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1 Benvinguts

Gracies per haver escollit una maquina Xerox WorkCentre 4250/4260. Aquests productes
han estat dissenyats de forma que siguin facils de fer servir. Per treure el maxim potencial
de la vostra maquina, dediqueu una estona a llegir aquest Manual d'usuari.

Aquest Manual d'usuari us ofereix una introduccié a les funcions i opcions que hi ha
disponibles a la vostra maquina, segons la configuracié que tingueu. Per tal de familiaritzar-
vos amb el producte, consulteu:

e Capitol 2 Guia d'iniciaci6.

¢ Capitol 11 Configuracié.

La resta de capitols del manual ofereixen informacié addicional sobre les funcions i opcions
disponibles. Per obtenir més ajuda, premeu el boté Ajuda de la maquina. Si aquesta esta

connectada a la xarxa, utilitzeu el sistema d'ajuda de CentreWare o feu clic al bot6 Ajuda
en el controlador d'impressora.

NOTA: Les representacions grafiques de la pantalla tactil que es mostren a aquest Manual
d'usuari poden ser lleugerament diferents a la vostra segons la configuracié que tingueu.
Tot i aixi, la funcionalitat i les descripcions de les funcions detallades seran les mateixes.

Manual d'usuari del Xerox WorkCentre 4250/4260 1



1

Benvinguts

Els Xerox WorkCentre 4250 i 4260 son uns dispositius digitals que serveixen per
copiar, imprimir, enviar faxos i escanejar. Les funcions de qué disposa depenen del
model:

Xerox WorkCentre 4250

Aquest model té la funcié de copia digital. Té un alimentador de documents, una
safata per paper i una safata especial, i permet fer fotocopies a dues cares. Copia
a 45 pagines per minut en el cas de paper Carta (43 en el cas de paper A4). Hi ha
elements opcionals disponibles com safates de paper addicionals, suport,
acabadora, alimentador d'alta capacitat, ampliacié de la memoria i fax.

Xerox WorkCentre 4250S

Aquest model permet fer copies digitals, imprimir, enviar correus electronics i
escanejar. El dispositiu permet escanejar i imprimir des d'un llapis USB i té la
capacitat d'emmagatzemar fitxers d'impressio i copia al dispositiu. Copia i
imprimeix a 45 pagines per minut en el cas de paper Carta (43 en el cas de paper
A4). Conté, com a elements bdsics, un alimentador de documents, una safata per
paper i una safata especial, i permet fer fotocopies i imprimir a dues cares. Hi ha
elements opcionals disponibles com safates de paper addicionals, suport,
acabadora, alimentador d'alta capacitat, ampliacié de la memaria i fax.

Xerox WorkCentre 4250X

Aquest model permet fer copies digitals, imprimir, enviar per fax, enviar correus
electronics i escanejar. El dispositiu permet escanejar i imprimir des d'un llapis USB
i té la capacitat d'emmagatzemar fitxers d'impressio i copia al dispositiu. Copia i
imprimeix a 45 pagines per minut en el cas de paper Carta (43 en el cas de paper
A4).Té un alimentador de documents, dues safates de paper i una safata especial,
i permet imprimir i fer fotocopies a dues cares. Hi ha elements opcionals
disponibles, com safates de paper addicionals, suport, acabadora, alimentador
d'alta capacitat i ampliacié de la memoria.

Xerox WorkCentre 4250XF

Aquest model permet fer copies digitals, imprimir, enviar per fax, enviar correus
electronics i escanejar. El dispositiu permet escanejar i imprimir des d"un llapis USB
i té la capacitat d'emmagatzemar fitxers d'impressio i copia al dispositiu. Copia i
imprimeix a 45 pagines per minut en el cas de paper Carta (43 en el cas de paper
A4). Té un alimentador de documents, dues safates de paper, un alimentador
d'alta capacitat, una safata especial i una acabadora, i permet imprimir i fer
fotocopies a dues cares. Es pot adquirir una ampliacié de la memaria com a opcié.

Manual d'usuari del Xerox WorkCentre 4250/4260



1 Benvinguts

Xerox WorkCentre 4260S

Aquest model permet fer copies digitals, imprimir, enviar correus electronics i
escanejar. El dispositiu permet escanejar i imprimir des d'un llapis USB i té la
capacitat d'emmagatzemar fitxers d'impressio i copia al dispositiu. Copia i
imprimeix a 55 pagines per minut en el cas de paper Carta (53 en el cas de paper
A4). Conté, com a elements basics, un alimentador de documents, una safata per
paper i una safata especial, i permet fer fotocopies i imprimir a dues cares. Hi ha
elements opcionals disponibles com safates de paper addicionals, suport,
acabadora, alimentador d'alta capacitat, ampliacié de la memoria i fax.

Xerox WorkCentre 4260X

Aquest model permet fer copies digitals, imprimir, enviar per fax, enviar correus
electronics i escanejar. El dispositiu permet escanejar i imprimir des d'un llapis USB
i té la capacitat d'emmagatzemar fitxers d'impressio i copia al dispositiu. Copia i
imprimeix a 55 pagines per minut en el cas de paper Carta (53 en el cas de paper
A4).Té un alimentador de documents, dues safates de paper i una safata especial,
i permet imprimir i fer fotocopies a dues cares. Hi ha elements opcionals
disponibles, com safates de paper addicionals, suport, acabadora, alimentador
d'alta capacitat i ampliacié de la memoria.

Xerox WorkCentre 4260XF

Aquest model permet fer copies digitals, imprimir, enviar per fax, enviar correus
electronics i escanejar. El dispositiu permet escanejar i imprimir des d'un llapis USB
i té la capacitat d'emmagatzemar fitxers d'impressi6 i copia al dispositiu. Copia i
imprimeix a 55 pagines per minut en el cas de paper Carta (53 en el cas de paper
A4). Té un alimentador de documents, dues safates de paper, un alimentador
d'alta capacitat, una safata especial i una acabadora, i permet imprimir i fer
fotocopies a dues cares. Es pot adquirir una ampliacié de la memaria com a opci6.
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Referent a aquest manual

Al llarg del document es fan servir alguns termes de la segiient manera:

e Paper és el mateix que suport.

e Document és el mateix que original.

o Xerox WorkCentre 4250/4250S/4250X/4250XF/4260S/4260X/4260XF equival
a maquina / dispositiu.

En la taula segiient es mostren les convencions utilitzades en aquest manual.

Convencio

Descripci6

Exemple

Lletra cursiva

Es fa servir per als noms de les
pantalles i les pestanyes. També
s'utilitza per fer referéncia a altres
publicacions.

Funcions basiques de
copia.

Consulteu el capitol 3,
pagina 42.

Notes

Serveix per donar informacié
addicional sobre una opci6 o funcié.

NOTA: La maquina
detecta
automaticament les
mides habituals dels
documents.

Informacio6

Ofereix informaci6 detallada sobre les
especificacions de la maquina.

@ Podeu carregar fins a un
maxim de 75 fulls de 80 g/m?
(20 Ib) de paper bond.

Avis

S'utilitza per avisar de la possibilitat
de causar lesions personals.

AVIS: Cal que
connecteu aquest
producte a un circuit
amb connexi6 de
terra.

Atencio

Adbverteixen sobre els possibles danys
mecdnics que pot sofrir ['aparell com a
conseqiiéncia d'una accié
determinada.

ATENCIO: NO feu
servir dissolvents
quimics forts,
dissolvents orgdnics o
aerosols per netejar ni
apliqueu liquids
directament a
'aparell.
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Desfés I

Cancella

——
Desa I

La majoria de pantalles de funcions inclouen tres botons per confirmar o cancel-lar
les opcions escollides.

Amb el bot6 Desfés es restableixen a la pantalla els valors mostrats
anteriorment en obrir-la.

Amb el boté Cancel-la es reinicialitza la pantallai es torna a la pantalla anterior.

Amb el botd Desa es guarden les opcions triades i es torna a la pantalla
anterior.
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Altres fonts d'informacio

Podeu trobar més informaci6 sobre aquest conjunt de productes a:

Aquest Manual d'instruccions
La Guia rapida

El CD d'Administracié del sistema

dWN=

La pagina web de Xerox http://www.xerox.com
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Servei d'atencio al client

Si necessiteu ajuda a l'hora d'instal-lar aquest producte o una vegada instal-lat,
visiteu la pagina web de Xerox, on trobareu solucions en linia:

http://www.xerox.com

Si necessiteu més ajuda, truqueu als nostres especialistes al Centre de Benvinguda
de Xerox, o poseu-vos en contacte amb el comercial més proxim. Quan truqueu,
haureu de proporcionar el nGmero de série de la maquina. Feu servir l'espai que
proporcionem tot seguit per prendre nota del nimero:

#

Per accedir al nUmero de série, obriu la coberta lateral fent servir la balda
d'alliberament i llavors obriu la porta frontal. El nGmero de série es troba en una
placa per sobre el cartutx del toner. ELnimero de teléfon del Centre de Benvinguda
de Xerox o del comercial de la zona es proporciona quan s'instal-la la maquina.
Per tal de tenir-lo a ma per futures ocasions, anoteu el nimero de teléfon en |'espai
que proporcionem tot sequit:

El namero de teléfon del Centre de Benvinguda de Xerox o del representant de
zona és:

NOm.
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A

Llegiu atentament les notes sobre seguretat abans d'utilitzar aquest producte per
tal d'assegurar-vos que manipuleu |'aparell de forma segura.

Tant el producte Xerox com els subministraments s'han dissenyat i provat per tal
que compleixin els estrictes requisits de seguretat. Aquests requisits inclouen
['autoritzacié per part de ['agéncia de seguretat i el compliment de les normes
vigents sobre el medi ambient. Abans d'utilitzar el producte, llegiu amb atencié les
instruccions descrites a continuacio i consulteu-les tants cops com us calgui per
assegurar-vos que en tot moment utilitzeu el producte correctament

Les proves de seguretat i de funcionament d'aquest producte s'han verificat
emprant només materials de Xerox.

Respecteu tots els avisos i seguiu totes les instruccions proporcionades amb el
producte.

Aquest simbol s'utilitza per avisar de la possibilitat de sofrir lesions personals.

Aquest simbol significa superficie calenta.

Aquest simbol indica que el dispositiu fa servir un laser, i avisa a |'usuari
que ha de llegir la informacié sobre seguretat corresponent.

Cal que connecteu aquest producte a un circuit amb connexié6 de terra.

Hem dissenyat aquest equip per permetre que |'operari només tingui accés a les
parts segures. Hem restringit |'accés a les zones perilloses mitjancant cobertes

i proteccions, les quals només es poden enretirar amb una eina especial.

No enretireu mai les cobertes o proteccions.

Els procediments de manteniment del producte estan descrits en la
documentacié de ['usuari que us hem subministrat amb el producte.

No dugueu a terme cap procediment de manteniment en aquest producte
que no estigui especificat en la documentacié del client.

No utilitzeu aerosols per netejar I'aparell. Els netejadors basats en
aerosol esdevenen explosius o inflamables si s'utilitzen amb equips
electromecanics.
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Utilitzeu subministraments i materials de neteja com s'indica a la seccié
Operador del manual.

No traieu les cobertes o proteccions fermades amb cargols. No hi ha peces
darrera les cobertes que pugueu reparar o canviar.

Tant el equipament Xerox com els subministraments s"han dissenyat i provat per
tal que compleixin els estrictes requisits de seguretat. Aquests requisits inclouen
['examinaci6 i I'autoritzacioé per part de ['agéncia de seguretat i el compliment de
les normes vigents sobre el medi ambient.

Per assegurar-vos que l'operaci6 del vostre equip Xerox és segura, seguiu aquestes
directrius de seguretat en tot moment:

e Seguiu sempre els avisos i les instruccions que apareixen impreses sobre els
dispositius o que els acompanyen a part.

e Abans de netejar aquest producte, desendolleu-lo de la corrent. Utilitzeu
sempre materials disenyats especificament per a aquest producte. L' (s d'altres
materials pot tenir com a conseqiiéncia un rendiment empobrit i crear una
situacio6 de perill.

No utilitzeu aerosols per netejar l'aparell. Els netejadors basats en
A aerosol esdevenen explosius o inflamables si s’ utilitzen amb equips
electromecanics.

e Sempre aneu amb compte quan traslladeu els dispositius. Poseu-vos en
contacte amb el departament de servei de Xerox per acordar el trasllat de la
copiadora quan es tracti de dur-lo a un altre edifici.

e Colloqueu la maquina sempre sobre una superficie solida (no sobre moqueta)
que tingui la resisténcia suficient per aguantar el pes de la maquina.

e Collloqueu la maquina sempre en una drea que tingui suficient ventilacié i espai
per a dur a terme tasques de manteniment.

e Abans de netejar els dispositius, desendolleu-los sempre de la corrent.
La vostra maquina Xerox inclou un dispositiu d'estalvi d'energia que

s'activa quan la maquina no esta sent utilitzada. La maquina es pot deixar
engegada permanentment.

f Les superficies metal-liques de |'area del fusor estan calentes. Aneu amb
compte quan traieu el paper encallat d'aquesta darea i eviteu tocar les
superficies metal-liques.

Manual d'usuari del Xerox WorkCentre 4250/4260 9
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No utilitzeu mai un adaptador amb connexié a terra amb un endoll que no té
una terminal de connexi6 a terra.

No intenteu dur a terme cap funcié de manteniment que no estigui
especificament descrita en aquesta documentacio.

No obstruiu mai les obertures de ventilacié. Serveixen per evitar el
sobreescalfament.

Mai traieu les cobertes o proteccions fixades amb cargols. No hi ha cap area
darrere les cobertes que pugui ser reparada per un operari.

Mai colloqueu la maquina a prop d'un radiador o d'una altra font de calor.
Mai poseu cap tipus d'objecte per les ranures de ventilacio.
Mai omitiu ['Gs o manipuleu cap dels dispositius eléctrics o0 mecdnics.

Mai col-loqueu aquests dispositius en un lloc on algd pugui trepitjar o
entrebancar-se amb el cable d'alimentacié.

No col-loqueu aquest equip en una habitacié tancada si no hi ha ventilacié.
Per a més informacio, poseu-vos en contacte amb els distribuidors autoritzats.

La font d'alimentacié de la maquina ha de complir els requisits de la placa de
dades de la part posterior de la maquina. Si no esteu segurs que la vostra font
d'alimentacié compleix amb els requisits, pregunteu-ho a la companyia
eléctrica o a un electricista.

La sortida cal que estigui a prop de |'equip i amb accés facil.

Utilitzeu el cable d'alimentacié que s'ha subministrat amb la vostra maquina.
No utilitzeu un cable d'allargament ni traieu o modifiqueu ['endoll del cable
d'alimentacié.

Endolleu el cable d'alimentacié directament a una sortida de corrent eléctrica
amb connexi6 a terra. Si no esteu segurs si té connexi6 a terra, pregunteu-ho
a un electricista.

No utilitzeu un adaptador per connectar dispositius Xerox a una sortida de
corrent eléctrica que no tingui un terminal de connexi6 a terra.

No col-loqueu aquests dispositius en un lloc on algd pugui trepitjar o
entrebancar-se amb el cable d'alimentacié.

No col-loqueu objectes sobre el cable d'alimentaci6.
No impediu l'Us ni desactiveu els dispositius eléctrics o mecanics.

No colloqueu objectes a les ranures o forats de la maquina. Pot produir un
xoc eléctric o causar un incendi.

No obstruiu les ranures de ventilacié. Aquestes ranures serveixen per
refrigerar la maquina de Xerox.
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El producte s'ha d'operar des del tipus de subministrament eléctric indicat a
la placa de dades del producte. Si no esteu segurs que la vostra font
d'alimentacié compleix amb els requisits, pregunteu-ho a un electricista
qualificat.

Cal que connecteu l'equip a un circuit amb connexi6 de terra. L'equip ve
A amb un endoll que té un connector de terra de proteccié. Aquest endoll només
és compatible amb una presa de corrent de connexi6 de terra. Aixo és un
mecanisme de seguretat. Si no podeu inserir l'endoll a la sortida eléctrica,
@ poseu-vos en contacte amb un electricista qualificat perqué canvii la sortida.

Connecteu sempre |'equip a una sortida amb connexi6 a terra. En cas de
dubte, encomaneu una inspeccié a un electricista qualificat.

El cable d'alimentacié és el mecanisme de desconnexi6é d'aquest equip. Esta
connectat a la part posterior de la maquina com a dispositiu connectable.
Per treure tota |'alimentacié eléctrica de |'equip, desconnecteu el cable
d'alimentacié de la sortida eléctrica.

Si succeeix qualsevol de les segilients coses, apagueu la maquina immediatament
i desconnecteu el cable o cables de la presa de corrent. Contacteu un representant
autoritzat del servei técnic de Xerox per corregir el problema:

L'equip emet olors estranyes o fa sorolls inusuals.
El cable esta danyat o desgastat.

S'ha desconnectat l'interruptor de paret, el fusible o qualsevol altre dispositiu de
seguretat.

S'ha vessat liquid a la maquina.
S'ha mullat la maquina.
S'ha danyat una peca de la maquina

A Si la bateria es substitueix per una d'un tipus inadequat, hi ha perill
d’explosio. Seguiu les instruccions que proporcionem més endavant per desfer-
vos de les bateries gastades.
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Estandards de qualitat

Aquest producte ha estat fabricat segons la norma de qualitat ISO9002.

Per obtenir més informacié sobre la seguretat d'aquest producte Xerox o dels
materials subministrats, truqueu al teléfon segient:

EUROPA: +44 (0) 1707 353434
USA/CANADA: 1 800 928 6571

Normes de seguretat

EUROPA: aquest producte esta certificat per ['agéncia i les normes de seguretat
seguents:

Agéncia: TUV Rheinland
Norma: IEC60950-1, 2001

EUA / CANADA: Aquest producte Xerox esta certificat per I'agéncia i les normes
de seguretat seguents:

Agéncia: UNDERWRITERS LABORATORIES

Estandard: UL60950-1, edici6é 2003. Certification is based on reciprocity
agreements, which include requirements for Canada.

Informacio sobre la seguretat del laser

ATENCIO: La utilitzacié dels controls o ajusts o la realitzacié de procediments
que no s'especifiquen en aquest document poden causar l'exposicié a llums
perilloses.

Pel que fa a la seguretat del laser, ['equip compleix amb les normes de
funcionament de productes de laser establertes per les agéncies governamentals
nacionals i internacionals per a productes de laser de Classe 1. El laser no emet
llums perilloses atés que el raig esta protegit durant totes les fases de
funcionament i manteniment que duu a terme el client.

AVIS: No mireu directament a la font de llum quan la coberta estd aixecada.

12
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Informacié sobre la seguretat de |'0z6

Aquest producte produeix 0zé6 mentre funciona. L'0z6 que es produeix és més
pesat que l'aire i depén del volum de copies realitzades. L'Us correcte dels
parametres mediambientals tal i com s'especifica en els procediments
d'installacié de Xerox garanteix el compliment dels limits permesos de
concentraci6.

Si necessiteu més informacié sobre |'0z6, podeu demanar la publicacié 0z6 de
Xerox trucant al 1-800-828-6571 als Estats Units i el Canada. Per a altres mercats,
poseu-vos en contacte amb el distribuidor autoritzat o el proveidor del servei técnic
de la vostra zona.

Per als consumibles

e Emmagatzemeu tots els consumibles segons les instruccions que es faciliten en
el paquet o contenidor.

e Deseu tots els consumibles en un lloc segur fora de |'abast dels nens.
¢ No llenceu mai cartutxos de toner o recipients de toner al foc.

e Cartutxos: Quan manipuleu cartutxos, per exemple de tinta, fusor, etc, eviteu
que entrin en contacte amb la pell o els ulls. El contacte amb els ulls pot produir
irritacié i inflamacié. No intenteu desmuntar el cartutx, ja que augmenta el risc
de contacte amb la pell o els ulls.

Certificat de seguretat del producte
Aquest producte esta certificat per |'agéncia i les normes de seguretat seguents.
Agéncia Basic

Underwriters Laboratories Inc UL60950-1 1st (2003) (Estats
Units/Canada)

Intertek ETL SEMKO IEC60950-1 1a edici6 (2001)
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C€

Aquest producte s'ha fabricat segons el sistema de control de qualitat ISO9001
registrat.

La marca CE que s'aplica a aquest producte representa la declaracié de
conformitat de XEROX amb les segtients directives aplicables de la Unié Europea
a partir d'aquestes dates:

12 de desembre del 2006:

Directiva del Consell 2006/95/CE amb les esmenes corresponents.
Aproximacio de les lleis dels estats membres relacionades amb |'equip de baix
voltatge.

15 de desembre del 2004:

Directiva del Consell 2004/108/CE amb les esmenes corresponents.
Aproximacio6 de les lleis dels estats membres relacionades amb compatibilitat
electromagnética.

9 de marg de 1999

Directiva del Consell 99/5/CE relativa als equips de radio i equips terminals de
telecomunicacions aixi com al reconeixement mutu de llurs conformitats.

Podeu obtenir una declaracié completa de conformitat del vostre representant de
XEROX Limited en la qual es defineixen les directives i les normatives adients.

Per tal que aquest equip pugui funcionar a la vora d'equips médics i
cientifics industrials (ISM), haureu de limitar la radiacié externa dels equips
ISM o bé prendre mesures especials de mitigacioé.

Les modificacions fetes a l'aparell que no hagin estat expressament
aprovades per Xerox poden anul-lar la vostra potestat per manejar-lo.

Els cables de l'aparell han de ser blindats, per tal de complir amb les
normes de Directiva del Consell 2004/108/CE.

FCC Part 15

S'ha comprovat que l'equip compleix els limits establerts per a dispositius digitals
de Classe A, segons les normes de la FCC, secci6 15. Aquests limits s'han establert
per tal de proporcionar un nivell raonable de proteccié contra les interferéncies
perjudicials en entorns comercials. Aquest equip genera, utilitza i pot emetre
energia de radiofreqliéncia i, si no s'instal-la i s'usa segons les instruccions, pot
causar interferéncies perjudicials a les comunicacions per radio. Es probable que la
utilitzacié d'aquest aparell en una drea residencial generi interferéncies
perjudicials; en aquest cas haureu de fer-vos carrec de les despeses per corregir
aquestes interferéncies.
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NOTA: Les modificacions fetes a |'aparell que no hagin estat expressament
aprovades per Xerox poden anul-lar la vostra potestat per manejar-lo.

A AVIS: Els cables de l'aparell han de ser blindats, per tal de complir amb les
normes de FCC.

Informacié normativa dels EUA per al kit de fax opcional
(només per als WorkCentre 4250, 42508, 4250X, 4250XF,
4260S, 4260X, 4260XF )

Numero del model:  Requisits de capcalera d'enviament de FAX:

XRX-FAXKIT g Telephone Consumer Protection Act de 1991 fa que sigui il-legal utilitzar un

ordinador o un altre tipus de dispositiu electronic, incloent-hi una maquina de fax,
per enviar missatges excepte si el missatge duu de forma clara al marge superior
o inferior de cada pagina transmesa, o bé a la primera pagina de la transmissio, la
data i ['hora que es va enviar i un identificador de ['empresa, |'organitzacié o
l'individu que envia el missatge, juntament amb el nimero de teléfon de la
maquina transmissora, de ['empresa o |'organitzacié o del particular. (El nGmero
de teléfon proporcionat no pot ser un nimero que comenci per 900 ni cap altre
ndmero les tarifes del qual excedeixen les locals o les de llarga distancia.)

Si voleu programar aquesta informacié a la vostra maquina de FAX, consulteu
Configurar la maquina i seguiu els passos que s'exposen.

Informacié d'acoplador de dades:

Aquest equip compleix amb la Part 68 de les normes FCC i els requisits adoptats
per la Administrative Council for Terminal Attachments (ACTA). Al darrera de
['equip hi ha una etiqueta que conté, entre altres dades, un identificador del
producte amb el format US:AAAEQ##TXXXX. Si us ho demanen, cal que doneu
aquest nimero a la companyia telefonica.

Els components per connectar aquest equip a la xarxa eléctrica i a la xarxa
telefonica han de complir les normes FCC Part 68 i requisits de ['ACTA
corresponents. El producte ve acompanyat d'un cable telefonic i un connector
modular que compleixen aquestes normes. Esta dissenyat per connectar-se a una
entrada modular compatible que també compleixi la normativa. Consulteu les
instruccions d'instal-lacié per a més informacié.

Podeu connectar la maquina amb tota seguretat a la segiient entrada modular:
USOC RJ-11C amb la linia de teléfon que compleix els requisits (amb connectors
modulars) que trobareu en el kit d'instal-lacié. Consulteu les instruccions
d'instal-lacié per a més informaci6.
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El Ringer Equivalence Number (REN) s'utilitza per determinar el nombre de
dispositius que es poden connectar a una linia telefonica. Si en una linia telefonica
el REN és excessiu, pot donar-se el cas que els dispositius no sonin quan hi hagi una
trucada entrant. En la majoria d'arees, perd no en totes, la suma de RENs no hauria
de superar cinc (5,0). Per estar segurs del nombre de dispositius que es poden
connectar a una linia, determinat pel nGmero REN total, poseu-vos en contacte
amb la vostra companyia telefonica. Pels productes aprovats després del 23 de
juliol del 2001, el REN és part de l'identificador del producte, amb el format US:
AAAEQ##TXXXX. Els digits amb els dos simbols del coixinet (##) sén el REN sense
la coma decimal (per exemple, 03 és un REN de 0,3). Per a productes anteriors, el
REN es mostra de forma individual a l'etiqueta.

Si aquest equipament Xerox provoca danys a la xarxa telefonica, la companyia
telefonica us comunicara si cal interrompre temporalment el servei. Si no és
possible avisar-vos amb temps, la companyia telefonica ho comunicara al client el
més aviat possible. A més, també us informaran del vostre dret a presentar una
dendncia al FCC si ho creieu oportd.

La companyia telefonica pot ser que dugui a terme canvis en les seves
dependéncies, equipament, métode d'operacié o procediments que podrien
afectar el funcionament de ['equip. Si passés aixo, la companyia telefonica us
avisaria amb temps per tal que poguéssiu dur a terme les modificacions
necessdaries per mantenir un servei ininterromput.

Si teniu problemes amb aquest equipament de Xerox, contacteu el centre
d'assisténcia apropiat per a reparacions o informacié sobre la garantia; la
informacio la veureu a la maquina o al manual. Si ['equip causa danys a la xarxa
telefonica, pot donar-se el cas que la companyia telefonica us demani de
desconnectar-lo fins que s'hagi resolt el problema.

Les reparacions a la maquina només les pot realitzar un representant de Xerox o
una agéncia de servei de Xerox autoritzada. Aixo és valid per a qualsevol moment
durant o després del periode de garantia del servei. Si es realitzen reparacions no
autoritzades, el temps que queda del periode de garantia perd la seva validesa.
Aquest equip no es pot utilitzar en linies compartides. La connexié a un servei de
linia compartida esta subjecta a les tarifes estatals. Poseu-vos en contacte amb la
comissid de serveis plblics de |'estat, la comissié de serveis plblics o la comissid
corporativa per a més informacio.

Si la vostra oficina té un equip d'alarma amb un sistema especial connectat a la
linia telefonica, cal comprovar que la instal-lacié de 'equip de Xerox no desactivi
['alarma. Si teniu dubtes sobre qué pot causar que es desactivi l'alarma,
pregunteu-ho a la vostra companyia de teléfon o a un instal-lador professional.
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Nuamero del model:
XRX-FAXKIT

Informacié normativa del Canada per al kit de fax opcional
(només per als WorkCentre 4250, 42508, 4250X, 4250XF,
4260S, 4260X, 4260XF )

Aquest producte compleix les especificacions técniques canadenques del sector

NOTA: El Ringer Equivalence Number (REN) assignat a cada dispositiu és un
indicatiu del nombre maxim de terminals que es poden connectar a una interficie
de teléfon. La finalitzacié d'una interficie pot consistir de qualsevol combinacié de
dispositius subjectes nomeés al requisit que la suma de RENs de tots els dispositius
no excedeixi cinc.

Les reparacions de |'equipament certificat ha de ser coordinat per un representant
designat pel proveidor. Les reparacions o modificacions a l'equip dutes a terme per
['usuari o els fallos de 'equip poden fer que la companyia de telecomunicacions
demani a l'usuari que desconnecti l'equip.

Els usuaris han d'assegurar, per seguretat propia, que es troben connectades entre
elles les connexions a terra de la utilitat eléctrica, les linies telefoniques i les
canyeries metal-liques, si n'hi han. Aquesta precaucié és important en les darees
rurals.

ATENCIO: Els usuaris no han d'intentar fer ells mateixos les connexions, sind
que han de posar-se en contacte amb |'autoritat d'inspecci6 eléctrica
apropiada o amb un professional.
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Informacié normativa de la Unié Europea per al kit de fax
opcional (només per als WorkCentre 4250, 42508, 4250X,
4250XF, 42608, 4260X i 4260XF )

Directiva sobre equipament de radio i de terminals de telecomunicacions

Xerox ha autocertificat aquest producte Xerox per connexions de terminal (nica a
Europa a la xarxa puablica de telefonia commutada (PSTN) segons la Directiva
1999/5/EC.

Aquest producte s'ha dissenyat per funcionar amb les PSTN nacionals i les PBX
compatibles dels seglients paisos:
Austria Bélgica Bulgaria Xipre
Repulblica Txeca  Dinamarca Estonia Finlandia
Franca Alemanya Greécia Hongria
Islandia Irlanda [talia Letonia
Liechtenstein Lituania Luxemburg Malta
Paisos Baixos Noruega Polonia Portugal
Romania Eslovaquia Eslovénia Espanya

Suécia Suissa Regne Unit

En cas de problemes, poseu-vos en contacte en primer lloc amb el distribuidor de
Xerox autoritzat de la vostra zona.

Aquest producte s'ha provat d'acord amb i compleix les especificacions técniques
TBR21 0 ES 103 021-1/2/3 0 ES 203 021-1/2/3 per a equipament de terminals per
ser utilitzats amb xarxes de teléfons amb commutacié analdgica de |'Area
economica europea.

El producte es pot configurar perqué sigui compatible amb xarxes d'altres paisos.
Poseu-vos en contacte amb el vostre representant de Xerox si cal connectar-lo a
una xarxa d'un altre pais.

NOTA: Tot i que aquest aparell permet tant el marcatge per impulsos com el
marcatge per tons (DTMF), recomanem que el configureu per fer servir el
marcatge DTMF. DTMF ofereix trucades més fiables i més rapides. Qualsevol
modificacié, la connexié a programari o a un aparell de control extern no
autoritzat per Xerox invalida aquesta certificacié.

18
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Es poden imposar multes o penes de presé a aquells que facin copies.
* Les obligacions o assegurances del govern dels Estats Units, tals com:
Certificats de deutes
Cupons d'obligacions
Certificats de plata
Obligacions dels Estats Units
Notes de la Reserva Federal
Certificats d'ingrés
Divisa del Banc Nacional
Bitllets de la Reserva Federal
Certificats d'or
Notes del tresor
Notes fraccionals
Diners en paper
Obligacions d'agéncies governamentals, tals com el FHA

Obligacions (les obligacions d'estalvis d'Estats Units només es poden
fotografiar amb finalitats de publicitat en relacié a una campanya de venta
de les obligacions).

Segells d'hisenda (si cal copiar un document legal on apareix un segell
d'hisenda cancel-lat, es pot fer sempre que la reproduccié del document es
faci amb finalitats legals).

Segells postals, cancel-lats o no (per a finalitats filatéliques es poden
fotografiar els segells postals sempre que la reproduccié sigui en blanc i negre
i amb dimensions que siguin menys de 3/4 o més de 11/2 de 'original).

Enviaments postals de diners

Factures, xecs o xecs bancaris per a diners extrets per o en oficines
autoritzades dels Estats Units

Segells i altres elements representatius de valor, sigui quina sigui la
denominacid, que s'hagin emeés a partir d'un acte del congrés america

e Certificats de compensacions per a veterans de les guerres mundials
¢ Obligacions o assegurances de qualsevol govern, banc o corporacié estrangera.

e Material protegit per drets d'autor (excepte si el propietari dels drets d'autor ha
donat el seu permis o bé si les copies es realitzen amb les finalitats de
biblioteques permeses per la llei de drets d'autor). Es pot obtenir més
informaci6 sobre aquestes normes del Copyright Office, Library of Congress,
Washington, DC 20559 (circular R21).

e Certificats de ciutadania o naturalitzaci6 (es poden fotografiar els certificats de
naturalitzacié estrangers).
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e Passaports (es poden fotografiar els passaports estrangers).
e Documents d'immigracio.
e Targetes de registre.

e Documents de Selective Service Induction que tinguin qualsevol de les seglents
dades:

Els guanys o sou de la persona que es registra

L'estat de dependéncia de la persona que es registra
L'historial de judicis de la persona que es registra

El servei militar de la persona que es registra

La condicié fisica o mental de la persona que es registra

Excepcié: Es poden fotografiar els certificats d'acomiadament de la
marina i de |'exércit d'Estats Units.

o Condecoracions, targetes d'identificacio, passis o insignies dutes pel personal
militar o naval o per membres dels departaments i oficines federals, tals com
['FBIL i Tresoreria (excepte si la fotografia la demana el cap d'un d'aquests
departaments o oficines).

En alguns estats, esta prohibit copiar els seglients documents: permisos
de circulacié, permisos de conduir i el certificat de caracteristiques técniques
del vehicle. Aquesta llista no és exhaustiva, per tant, en cas de dubte, consulteu
amb un advocat.

Eslovaquia Estonia Letonia Polonia
Eslovenia Hongria Lituania Republica Txeca
Espanya Italia Malta Xipre
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Reciclatge i tractament residual del producte

Unid Europea

Informacio6 per a usuaris sobre la recol-lecta i tractament de
residus d'equips vells i bateries gastades

Aquests simbols col-locats sobre els productes o en els documents que els
acompanyen signifiquen que no s'han de llencar a les escombraries de casa els
productes eléctrics i electronics ni les bateries.

Per al tractament, recuperacié i reciclatge correctes de productes vells porteu-los
als punts de reciclatge correctes d'acord amb la legislacié nacional i les directives
2002/96/CE i 2006/66/CE.

Si us desfeu correctament d'aquests productes i bateries, ajudareu a protegir els
recursos naturals valuosos i evitareu els efectes negatius possibles sobre la salut

dels éssers humans i sobre el medi ambient que es produeixen quan es fa un mal
tractament de deixalles.

Per a més informacio sobre la recol-lecta i reciclatge de productes vells i bateries,
poseu-vos en contacte amb el vostre ajuntament, amb el servei de tractament de
residus o amb ['establiment on vau comprar els productes.

Pot haver-hi sancions en cas de tractament incorrecte de les deixalles, segons la
legislaci6 vigent del vostre pais.

Per a usuaris empresarials de la Unié Europea

Si voleu desfer-vos de material eléctric i electronic, poseu-vos en contacte amb el
vostre distribuidor o proveidor per a obtenir la informacié necessaria.

Informacio sobre tractament de residus en paisos fora de la Unié Europea

Aquests simbols només sén valids a la Unié Europea. Si voleu desfer-vos d'aquest
material, poseu-vos en contacte amb les autoritats locals o amb el distribuidor i
pregunteu quin és el métode correcte per fer-ho.

Nota per al simbol de la bateria

Aquest simbol de cubell d'escombraries amb rodes pot anar acompanyat d'un
simbol quimic. Aquest simbol indica el compliment amb els requisits establerts per
la Directiva.

Hg
Extraccio

Les bateries només poden substituir-se fent servir una facilitat de servei aprovat
pel FABRICANT.
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Xerox té en funcionament un programa de reciclatge d'equips a nivell mundial.
Contacteu amb un representant de vendes de Xerox (1-800-ASK-XEROX) per
determinar si aquest producte Xerox entra dins del programa. Per a més
informacio sobre els programes de medi ambient de Xerox, visiteu
http://www.xerox.com/environment.

Si sou l'encarregat de gestionar el tractament residual d'aquest producte Xerox,
tingueu en compte que el producte conté bombetes amb mercuri i pot contenir
plom, perclorat i altres materials el tractament dels quals pot estar regulat per
raons mediambientals. La preséncia d'aquests materials és consistent amb les
normatives globals aplicables en el moment del llancament del producte al mercat.
Per obtenir informacié sobre reciclatge i eliminacié de residus, poseu-vos en
contacte amb les autoritats locals. Als Estats Units podeu consultar la pagina web
de Electronic Industries Alliance: http.//www.eiae.org/.

Material perclorat: Aquest producte pot incloure un o més dispositius que
continguin perclorat, com ara les bateries. En aquest cas, pot ser que sigui
necessari un tractament especial. Consulteu
http://www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate/

Poseu-vos en contacte amb les autoritats locals i demaneu informacio sobre
tractament residual.

Per a més informacié sobre medi ambient i seguretat en relacié a aquest producte
i els seus subministraments, feu servir les linies d'atencié al client seglients:

Estats Units: 1-800 828-6571
Canada: 1-800 828-6571
Europa: +44 1707 353 434

Informacié sobre seguretat del producte pels Estats Units

www.xerox.com/about-xerox/environment/enus.html

Informacié sobre seguretat del producte per a Europa
www.xerox.com/about-xerox/environment/eneu.html
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Abans de fer servir 'aparell, us recomanem que us familiaritzeu amb les diverses funcions
i opcions.
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Descripcio general de la maquina

Ubicacio dels components

Alimentador de documents, safates 1i 2, alimentador d'alta capacitat
i acabadora

Alimentador de

documents \ / Tauler de control

Safata especial

Port USB Safata de paper 1

Acabadora Safata de paper 2

Alimentador d'alta
capacitat (safata 3)

Vidre d’exposicio, pantalla i tauler de control

Punt de referéncia
del document Vidre d'exposici6 /

platina

Pantalla tactil Teclat numeéric Tauler de control

24
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Models i components

Copia digital Basic Basic Basic Basic
Impresio6 directa / Basic Basic Basic
per xarxa

Escaneig Basic Basic Basic
Correu electronic Basic Basic Basic
Fax Opcional Opcional Basic Basic
Safata de paper 1i | Basic Basic Basic Basic
safata

Safata de paper 2 | Opcional Opcional Opcional Basic
Alimentador d'alta | Opcional Opcional Opcional Opcional/
capacitat Basic
Suport *(vegeu la Opcional Opcional Opcional Basic/
nota) No és necessari
Acabadora Opcional Opcional Opcional Basic
Llapis USB Basic Basic Basic Basic
Disc dur de 80 GB Basic Basic Basic Basic
Dispositiu extern | Opcional Opcional Opcional Opcional
Memoria del Basic Basic Basic Basic
sistema (256MB)

Meméria Opcional Opcional Opcional Opcional
suplementaria

(256MB)

NOTA: El tipus de suport disponible depén de la configuracié.
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Descripcio general del tauler de control

stat de la
maquina

Idioma

Estat del Serveis  Pagina principal Pantalla tactil Inici/fi de Ajuda Aliment
treball de serveis sessio acio
Esborra-
ho tot
N Interromp

~ la impressi6

Q\ Atura

Teclat Inici

numeric

Cancel-la
I'entrada

Pausa de
marcatge

Serveis

Mostra les funcions predeterminades a la pantalla tactil.

Pagina principal de serveis

Mostra les funcions disponibles a la pantalla tactil.

Estat del treball

Mostra la progressioé del treball.

Estat de la maquina

Mostra |'estat actual de la maquina.

Pantalla tactil

Mostra i permet seleccionar totes les funcions de programacié
disponibles, a més dels procediments de solucié d'errors i la
informaci6 general de la maquina.

Ajuda

Permet |'accés a la informacié addicional.

Idioma

P

Canvia l'idioma del text mostrat en pantalla

Inici/fi de sessid

Eines d'accés que es fan servir per modificar els valors predefinits
de la maquina.

Teclat numeric

Serveix per introduir caracters numeérics.

Cancel-la |'entrada

Esborra allé que hem picat amb el teclat numeéric.
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Alimentacio

Indica que la maquina esta en mode d'estalvi d'energia. Premeu
qualsevol bot6 de la pantalla tactil per activar |'aparell. Si premeu
el boté d'alimentacid, apareixen les opcions d’estalvi d'energia a
la pantalla tactil.

El boté Alimentaci6é permet entrar en mode Estalvi d'energia
(suspensio) o Apagat des de les opcions de la finestra emergent.
Si la maquina s'apaga mitjancant aquest métode, s'ha
d’'encendre fent servir el boté d'alimentaci6.

Esborra-ho tot

Restableix els valors predefinits de copia i escaneig.

Interromp la impressio

Premeu-lo per introduir un treball local.

Atura

Atura la tasca que esta fent en aquell moment.

Inici

Premeu-lo per comengar una tasca.

Pausa de marcatge

Afegeix una pausa a un namero de teléfon a ['hora d'enviar un
fax.

Encesa de la maquina

L'interruptor d'encendre i la sortida de corrent es troben al darrere de la maquina.

1. Connecteu el cable d'alimentaci6 a la maquinai a la presa de corrent.
La presa de corrent ha de ser de terra.

2. Poseu el bot6 d'engegar/
apagar en la posicio I.

3. Perapagar l'aparell, torneu
a posar el boté d'engegar/
apagar en la posicié O.

- W (E e

]

Bot6 ¥
d'engegar/ ! \
apagar

Sortida de '

corrent

2

L

_1
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Col-locacié del paper

N
(D Hi ha safates de paper 1. Obriu la safata de paper amb compte.
addicionals disponibles Safata de paper 1
opcionalment. Les
instruccions per carregar 4 MAX

el paper sén les mateixes
per a totes les safates.

Ratlla de capacitat
maxima

Guia posterior Guia lateral

2. Fullegeu el paper per ventilar-lo i poseu-lo a la safata. No col-loqueu paper per
sobre de la ratlla de capacitat maxima.

3. Apropeu la guia lateral al paper prement la palanca, fins a tocar la vora de la
pila. Procureu no ajustar-la massa.

4. Tanqueu la safata.
5. Seguiu les instruccions de la pantalla tactil per confirmar la mida, el tipus i el
color del paper.

NOTA: Per a més informacié sobre la col-locacié del paper, consulteu Carrega de
les safates de paper al capitol Papers i altres suports de la pagina 157.
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Carregar paper a la Safata d'alta capacitat

1. Obriu la safata de paper amb compte.

Safata d'alta
capacitat

Fletxa
d'alineament

Peca de ; =3 s
blogueig : : T :

Guia d'alineament de la mida
del paper

Peca de
bloqueig

Ratlla de capacitat Guia lateral

maxima

Guia posterior

2. Aixequeu, gireu i traieu les peces de bloqueig
d'ambdues guies laterals.

3. Collogueu les guies laterals desplacant-les.
Alineeu la fletxa fins a la mida de paper que
vulgueu.

4. Substituiu les peces de bloqueig del forat de la
mida de paper que vulgueu i gireu-les de
manera que les fletxes s'apuntin ['una a l'altra.
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5. Aixequeu la palanca de la guia posterior i
alineeu-la fins a obtenir la mida de paper que
vulgueu.

6. Fullegeu el paper per ventilar-lo i poseu-lo a la
safata. No col-loqueu paper per sobre de la ratlla
de capacitat maxima.

7. Tanqueu la safata.

8. Segquiu les instruccions de la pantalla tactil per confirmar la mida, el tipus i el
color del paper.

NOTA: Per a més informacié sobre la col-locacié del paper, consulteu Carrega de
les safates de paper al capitol Papers i altres suports de la pagina 157.
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Inici / fi de sessio

L'administrador del sistema pot escollir habilitar ['autenticacio local i de xarxa per
les funcions de comptabilitat que requereixin que els usuaris s'identifiquin abans
de poder utilitzar el dispositiu.

Si s'ha habilitat I'autenticacio:

1. Feuservir el teclat de la maquina o el teclat de l'ordinador per introduir les
vostres dades identificatives i llavors seleccioneu Introdueix.

2. Acabeu el treball.

3. Per finalitzar la sessid, premeu el bot6 Inici de sessio/Fi de sessié a la
pantalla tactil.

Per a més informacio, poseu-vos en contacte amb ['administrador del sistema.

Per obtenir informacié sobre les funcions de comptes, tals com els Comptes de
xarxa, consulteu Comptes a la pagina 187.
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Informacio sobre la maquina

La funcié Informacié sobre la maquina mostra:
e Informacié sobre la maquina
e Errors

e Informaci6 sobre els serveis
Premeu el boté Informacié sobre la maquina a l'esquerra de la pantalla.

Boté Informacié
sobre la maquina

Informacio sobre la maquina

Preparat: Seleccioneu Funcions per escanejar el vostre treball.
B Conv.

Informacio de Informacio de Eines
maquina servei

Informacié general Informacio de la xarxa
Atencl6 al client: Adreca IP: E Estat safata paper
WWW.XEFOX.COM 13.221.111.11 d

]E] Pagines d'informacic
Num. de série de la Nom del host: :
maquina:

XRX001599999

2145693687 |§§ Detalls de la maquina
Versié de programari del Nimeros de fax:
sistema: 123456
1.00.86.02 Comptadors d's

A la pestanya Informacié sobre la maquina es mostra la informacié seglent:

Informacio general  Aquesta secci6 inclou el nimero de série de la maquina i les dades d'atenci6 al
client. Feu servir aquestes dades quan us calgui posar-vos en contacte amb el
servei d'assisténcia de Xerox.
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Mostra l'adreca IP, el nom del host i els nameros de fax.

S'hi mostra la seglient informacié sobre cadascuna de les safates de paper:
Estat

e Mida, per exemple A4 (segons |'hagi predefinit I'administrador del sistema)

o Tipus, per exemple perforat, normal (segons |'hagi predefinit I'administrador
del sistema)

e Color (el que hagi predefinit ['administrador del sistema)

S'hi mostra informaci6 d'interés establerta per I'administrador del sistema:
e Dades del Servei d'Atenci6 al Client

e Ndamero de teléfon del subministrador de material

¢ Ndamero de série de 'aparell

e Ndmero de |'etiqueta d'actiu del client

e Ndmero de |'etiqueta d'actiu de Xerox

e Versi6 del programari del sistema

Si voleu més informaci6 sobre com configurar aquesta pantalla, consulteu
Teléfons d'atencié al client i subministres al capitol Configuracié de la pagina 195.

A la pantalla Dades de la maquina també es mostra:

Configuracio de les opcions del maquinari: informa de quins components de
magquinari s'han instal-lat a la maquina, com argq, les safates de paper,
['acabadora, el fax, etc.

Versi6 del programari: Mostra les versions del programari de les diferents
funcions instal-lades, com ara el controlador principal, la terminal del modul
d'impressi6, la interficie d'usuari i el microprogramari.

Els comptadors d'Gs mostren les imatges a més de les pagines fisiques. Es mostra
el namero d'imatges processades per cada funcié de la maquina:

e Copia

e Impressio

e Fax

e Correu electronic

e Escaneig per xarxa
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Pagines
d'informacioé

Permet imprimir els informes segiients:

Informe

Descripci6

Informacio per al Servei
d'Assisténcia Técnica

Mostra el registre d'errors de la maquina.

Llista d'ajuda

Mostra una llista dels botons del tauler de control, les
opcions predefinides de fabrica i les opcions disponibles.

Missatges d'error

Mostra un llistat dels errors de 'aparell.

Darrers 40 missatges
derror

Mostra els altims 40 missatges d'error.

Configuracié6 del sistema

Mostra la configuracié actual del programari i del
magquinari de 'aparell.

Enviament de correu
electronic

Mostra una llista de totes les transmissions de correu
electronic.

Autenticaci6 d'usuari

Mostra els identificadors de connexi6 dels usuaris i les
adreces.

Membres de la llibreta
d'adreces local

Mostra els nimeros guardats a la Llibreta d'adreces
local.

Membres de la llibreta
d'adreces del grup

Mostra els nimeros guardats a la llibreta d'adreces del
grup

Tots els informes

Imprimeix tots els informes que apareixen a dalt.

Llibreta de nimeros de
fax

Mostra els nameros inclosos a la llista de marcatge rapid,
a la llista de marcatge de grup i a les bisties.

Transmissioé de faxos

Mostra els darrers 50 faxos enviats per la maquina.

Recepci6 de faxos

Mostra els darrers 50 faxos rebuts per la maquina.

Emissio de faxos

Informa de la consecucié amb éxit o de la consecucio
fallida de |'enviament d'un fax a més d'un destinatari.

Protocol de faxos

Mostra les dades de connexié de baix nivell dels darrers
faxos enviats o rebuts.

Diversos sondeigs de fax

Informa de la consecucié amb éxit o de la consecuci6
fallida del sondeig d'un fax que inclou més d'un
destinatari.

Llista de faxos no
desitjats

Mostra els nimeros de fax no desitjats indicats per
['administrador del sistema.

Treballs pendents

Mostra els treballs de fax en la memoria de la maquina
que esperen ser impresos o enviats. A més, us
proporciona el percentatge de memoria disponible de la
maquina.

Opcions de fax

Llista la configuracié de fax actual, com ara el volum del
to de trucada, el comptador de remarcatge, el format de
data, etc.
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Errors

Preparat: Seleccioneu Funcions per escanejar el vostre treball. [ﬁ B

Informacio de
maquina

| Tots els errors = | Missatges actius S] I Registre
d'esdeveniments

A la pestanya Errors apareix informacié sobre els errors de la maquina.

Tots els errors  Descriu l'error i dona instruccions sobre com resoldre’l.

Missatges actius  Mostra la llista dels missatges d'error actius.

Registre  Mostra tots els missatges d'error i quan s'han produit. Els missatges d'error es
d'esdeveniments  poden ordenar per hora o per codi d'error.
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Informacid de servei

Preparat: Seleccioneu Funcions per escanejar el vostre treball.

Cartutx de toner

Fusor

Rodet de
I'alimentador de les
safates

Rodets de
transferéncia

Eines

—_—

Informacié de  Errors Informacié de
maquina servei
Alimentacio Mida Nimero
l Cartutx de toner % Restants 84 | a
‘ Cartutx de tambor SMart Kit % Restants 0
Fusor Total d'impr.: 0
l Rodet d'alimentaci: safata 1 Total d'alim.: 77
[ Rodet d'alimentacio: safata 2 Total d'alim.: 7 |
l Rodet d'alimentacié: safata especial Total d'alim.: 0 | vJ

A la pestanya Informacié dels serveis apareix |'estat actual dels recanvis, tant dels
que s'ha de fer carrec el client com dels que s'encarrega el técnic.

Mostra el nombre d'imatges que encara es poden fer amb el toner actual.

Mostra el nombre d'imatges realitzades amb el fusor actual.

Mostra el nombre d'imatges realitzades amb els rodets de les safates.

Mostra el nombre d'imatges realitzades amb el rodet de transferéncia.

Premeu el botd Serveis situat a |'esquerra de la pantalla per tornar a la pantalla
predeterminada de Serveis.

Permet ['accés al mena Eines per configurar els parametres del dispositiu.
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Personalitzacié de la maquina

Aquesta maquina es pot personalitzar per ajustar-la al vostre entorn i procedi-
ments de treball. Les Eines de gesti6 del sistema permeten ['administrador del sis-
tema o de la maquina configurar, personalitzar i dur a terme el manteniment de la
magquina.

Un cop s'ha instal-lat la maquina, recomanem que personalitzeu la configuracio i
les opcions per tal d'ajustar-les a les vostres necessitats. Informeu I'administrador
del sistema o de la maquina sobre les vostres necessitats per assegurar-vos que
obteniu un rendiment optim de la maquina.

Podeu accedir a la funcié Eines utilitzant el bot6 Inici/fi de sessi6 del tauler de
control. Algunes de les configuracions dins d'Eines sén vitals per al funcionament
de la maquina, de manera que les pantalles es protegeixen mitjancant con-
trasenyes per tal que no es puguin canviar o danyar accidentalment.

Per obtenir instruccions completes sobre com accedir i personalitzar les Eines de
gesti6 del sistema, consulteu el capitol Configuracié de la pagina 165.

Les Eines de gesti6 del sistema inclouen:

Opcions del  Aquesta secci6 inclou parametres d'estalvi d'energia, data, hora i idioma.
dispositiu

Gestio de la safata  Inclou parametres predefinits de substitucié de suports i de paper.
de paper

Interficie d'usuari ~ Valors predefinits de configuracié dels fulls de treball.

Configuracio de la  Eines de configuracié de xarxa i d'actualitzacié del programari.
connectivitat i de
la xarxa

Comptes Configuracié dels comptes estandards de Xerox, els comptes de xarxa i els
dispositius externs.

Configuracio de  Inclou la configuracié d'autenticaci6 i de sobreescriptura d'imatges.
seguretat

Manual d'usuari del Xerox WorkCentre 4250/4260 37



2 Guiad'iniciacio

Per a més informacio

Feu servir 'ajuda  Premeu Ajuda per accedir a la pantalla d'ajuda en linia. Els missatges, les
en linia:  instruccions de pantalla i els grafics us proporcionen informacié addicional.

Ajuda addicional  Si us cal més ajuda a 'hora de fer servir la maquina, podeu:
1. Consulteu la Guia Rapida o el CD d'administracié del sistema inclos en
el paquet de CDs entregat amb la maquina.
2. Poseu-vos en contacte amb |'administrador del sistema o de la maquina.

3. Visiteu el nostre lloc web per a clients a www.xerox.com o0 poseu-vos en
contacte amb el Centre d'Assisténcia Técnica de Xerox indicant el nGmero
de série de la maquina. Premeu el bot6 Estat de la maquina del tauler
de control.

NOTA: El nimero de série també es pot trobar a la part posterior de la maquina.
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3 Copia

En aquest capitol s'explica la pantalla de copia i les funcions disponibles.
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El procés de copia

En aquesta seccio es descriuen els passos bdsics que cal sequir per fotocopiar.
Seguiu les indicacions segients:

Carrega dels documents : pagina 40

Seleccié de les caracteristiques : pagina 41

Introduccié de la quantitat : pagina 43

Inici del procés de copia : pagina 43

Estat del treball : pagina 43

Detenci6 del procés de copia : pagina 46

NOTA: Si teniu activada una funcié d'autenticacio, pot ser que necessiteu un
compte abans de poder fer servir la maquina. Per obtenir un compte o més
informacié, poseu-vos en contacte amb ['administrador del sistema.

1 Carrega dels documents

@ Podeu carregar fins a
un maxim de 100 fulls de 75
g9/m? (20 Ib) de paper Bond. El
pes oscil-la entre 50 i 120
g/m?(12,5-28 Ib). consulteu
Caracteristiques técniques al
capitol Caracteristiques
técniques de la pagina 208.
per veure totes les
caracteristiques de
['alimentador de documents.

Podeu carregar els documents per fotocopiar o bé al vidre d'exposicié o bé a
['alimentador de documents.

Per a més informaci6 sobre com col-locar les safates de paper, consulteu
Configuracioé de les safates de paper al capitol Configuracié de la pagina 178.

Alimentador de documents

Seguiu els passos segiients per carregar els papers a l'alimentador de documents:

1. Abans de carregar els documents a |'alimentador, comproveu que aquests
estan en bones condicions i enretireu totes les grapes i els clips.

2. Introduiu els documents a
['alimentador de cara amunt. La
primera pagina ha d'estar al damunt
de tot amb la capcalera orientada
cap a l'esquerra de la maquina.

3. Colloqueu la pila de paper entre les guies tot alineant el marge esquerre amb
la safata de |'alimentador de documents, i ajusteu les guies fins que toquin el

paper.
4. Quan l'opcié Alimentacié de paper estd en mode Auto, la maquina
selecciona automaticament la safata corresponent.
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Vidre d’exposicio:
Seguiu els passos segiients per col-locar els papers al vidre d’exposicio:

1. Aixequeu |'alimentador de documents.
=

JEn WY

Fletxa de
referéncia

2. Poseu el document de cara avall sobre el vidre d'exposicid, tocant amb la
fletxa de referéncia situada al canté esquerre superior del vidre.

3. Baixeu l'alimentador de documents.

2 Seleccid de les caracteristiques

La pantalla Copia és la primera que apareix a la maquina per defecte. Si a aquesta
pantalla surt Estat del treball o Estat de la maquina, premeu el boté Pagina
principal de serveis. Si, en canvi, les opcions son Fax o Correu electronic, premeu
el boté Pagina principal de serveis i seleccioneu Copia.

La funci6 de copia té diverses opcions. Les més comunes es mostren a la pantalla
Copia.

1. Premeu el bot6 Pagina principal de serveis al tauler de control.

Bot6 Pagina
principal de serveis
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2. Seleccioneu Copia des de la pantalla tactil. Comproveu que s'obre la pantalla
Copia.

Preparat per escanejar el vostre treball.

Iﬁ Copia

Redueix / Amplia Alimentaci6 de paper Copia a 2 cares Sortida de copia

25-400 % @ ’7 ; >= @ ] & .I
’9 J Autoseleccio 0 1->1cara J Ordenades
0 100 % 0 D 1 Paper normal \‘) 1->2cares 0 Sense ordenar
\‘) Auto % J D 2 Paper normal J 2-> 2 cares \) D Crapes en
.
.

78 % 'D 3 Paper normal ' 2->1cara '|:| Grapes en
Més... \ ' Mostra dades D Gira la cara 2

3. Premeu el bot6 Esborra-ho tot del tauler de control per cancel-lar qualsevol
selecci6 anterior. Tornen a apareixer els valors predeterminats de la pantalla
d'inici.

4. Premeu el bot6 corresponent a l'opcié desitjada.

Funcio Descripci6

Copia Des d'aqui podeu seleccionar les opcions basiques de copia,
com ara reduccié/ampliacio, copia a dues cares, etc.

Qualitat d’'imatge Des d'aqui podeu ajustar |'aspecte de la copia de sortida,
com ara les opcions Més clar/més fosc, Supressio del fons,
etc.

Ajust del format Des d'aqui podeu triar el format de la copia de sortida, com

ara les opcions Mida d'original, Marges, etc.

Format de sortida Des d'aqui podeu generar les diferents opcions de |'acabat
de la copia de sortida, com ara la creacié de fullets, les
portades, etc.

Seleccioneu les diferents pestanyes per configurar la funci6é de copia segons
convingui. Per a més informacié sobre cadascuna de les pestanyes, consulteu:
Pestanya Copia : pagina 47

Qualitat d'imatge : pagina 50

Ajust del format : pagina 51

Format de sortida : pagina 55
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3 Introduccioé de la quantitat

El maxim de copies que es pot indicar és 999.

- Feu servir el teclat numeéric del tauler de control per introduir el nombre de copies
@ desitjat, que sortira reflectit a la part superior dreta de la pantalla.
b

NOTA: Si introduiu un nombre incorrecte, premeu el boté Cancel-la I'entrada i
introduiu la quantitat correcta.

4 Inici del procés de copia

Premeu el bot6 Inici. Cada document s'escaneja només una vegada. El nombre de
copies sollicitades es mostra a la part superior dreta de la pantalla.

5 Estat del treball

1. Premeu el bot6 Estat del treball del tauler de control per obrir la pantalla
Estat del treball.

£

A la pantalla Estat del treball es mostren totes les tasques actives, com ara les
copies en cua.

Preparat: Seleccioneu Funcions per escanejar el vostre treball.

Treb. actius Treballs acabats \

Tots els treb. v
Tots els treb. Estat
~
Copia, impressio i recepcio fax ‘ ‘ V'S
Escaneig i enviam. fax ‘ ‘
| B
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2. Seleccioneu una de les opcions seglents:

Cua Descripcio

Tots els treballs Llista de tots els treballs en cua.

Treballs de copia, impressié | Mostra tots els treballs actius de copia, impressid

i recepci6 de faxos i recepcio de faxos.
Treballs d'escaneig i Mostra tots els treballs actius d'escaneig i
d’enviament de faxos d’'enviament de faxos.

3. Seleccioneu el treball que voleu per tal d'accedir a la pantalla Progrés del
treball. La pantalla Progrés del treball mostra el nombre d'originals
escanejats i el nombre d'imatges escanejades fins al moment.

Progrés del treball Prog. treball segﬂent]
Pendent Detalls del treball....
[

Ordres de treball

8 Supr.

Propietari

Nombre d'originals: 1

Quantitat finalitzada: de

Safata utilitz.: 1

e Elboto Suprimeix permet a 'usuari suprimir el treball seleccionat de la cua de
treballa actius.
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Mitjancant el boté Detalls podeu veure informacié diversa, com ara el propietari,

['estat, el tipus de treball, I'hora d'enviament, etc.
S'esta imprimint

Opc. treball Recursos
necessaris

Funcio Valor

Hora d'enviament: 12/01/07 06:00:01

S'esta imprimint

Sense ordenar

1 cara

4. Seleccioneu Tanca per tornar a la pantalla Progrés del treball.
5. Seleccioneu Tanca per tornar a la pantalla Estat del treball.

6. Seleccioneu Valors predeterminats de la pantalla per tornar a la pantalla de
cua de treballs predefinida. Per a informacié sobre com establir la Vista
predefinida, consulteu Valors predefinits de 'Estat del treball al capitol
Configuracié de la pagina 182.
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6 Detencio del procés de copia

Seguiu els passos segiients per cancel-lar manualment un treball de copia.

1. Premeu el boté Atura del tauler de control per cancel-lar la tasca de copia
activa.

2. Per cancel-lar una copia en cua, premeu el bot6 Estat del treball del tauler
de control per obrir la pantalla Treballs d'impressié incomplets.

3. Seleccioneu la tasca corresponent de la cua per veure la pantalla Progrés
del treball.

4. Seleccioneu Suprimeix de la llista Control treballs.

Progrés del treball Prog. treball seglient
’

Pendent Detalls del treball...
[

Ordres de treball

8 Supr.

Propietari

Nombre d'originals: 1

Quantitat finalitzada: de

Safata utilitz.: 1

5. Seleccioneu Confirma per esborrar la tasca o Cancel-la per tornar a la
pantalla anterior.

| Conv.
. Prog. treball seglient
Progrés del treball ¥ ¢ J

Cancella Confirma

Treball de copia 1.

El treball seleccionat s'eliminara. Voleu continuar?
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Copia

Les pestanyes disponibles per seleccionar les funcions de |'opcié Copia sén:
1. Copia
2. Qualitat d'imatge
3. Ajust del format
4. Format de sortida

Segons les opcions que tingueu habilitades i la configuracié de la maquina pot ser
que hagueu de prémer el bot6 Pagina principal de serveis i seleccionar Copia per
mostrar les pestanyes de la funcié Copia.

Pestanya Copia

La pestanya Copia és la pantalla Copia predeterminada. Des d'aqui podeu
seleccionar les opcions de copia més comunes.
Preparat per escanejar el vostre treball.

Iﬁ Copia

Redueix / Amplia Alimentacio6 de paper Copia a 2 cares Sortida de copia

25-400 % @ [ ; _.: @J%EI
’3 \—) Autoseleccio Q 1->1cara J Ordenades
Q 100 % O D 1 Paper normal \-) 1->2cares O Sense ordenar
\-) Auto % J D 2 Paper normal \-) 2->2cares \-) D Grapes en
»
»

78 % 'D 3 Paper normal ' 2->1cara _ 'D Grapes en
Més... \ ) Mostra dades D Gira la cara 2

La selecci6 es fa tocant el botd corresponent de cada columna.

Per veure totes les opcions de cada columna, seleccioneu Més....

Redueix/Amplia

Amb aquesta opcié poden reduir-se o ampliar-se els originals entre un 25% i un
400%.

100%: Fa una copia de la mateixa mida que la imatge original.

Auto%: Redueix o amplia la imatge de les copies en funcié de la mida de ' original
i de la mida del paper de sortida seleccionat.
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Les safates 1i 2
admeten 520 fulls de
paper de 75 g/m?2.
L'alimentador d'alta
capacitat admet 2100

fulls de paper de 75 g/m>.

El pes oscilla entre 60 i
105 g/m?. Les mides
oscil-len entre A4(SEF) i
Legal i inclouen sobres
(max. 50).

48

Opcions predefinides: Els percentatges de reduccié/ampliacié d'ds més habitual
s'ofereixen com a opcions predefinides. Les opcions predefinides poden
configurar-les I'administrador del sistema o ['administrador de la maquina per
adaptar-les a les necessitats de ['usuari.

Seleccioneu el botoé Més... per veure totes les opcions de reduccié i ampliaci6.
Seleccioneu el percentatge personalitzat de reduccié o ampliacié que vulgueu.
Utilitzeu el botons de desplacament amunt/avall per ajustar el percentatge de
reduccié/ampliacié en saltsd'1 %.

Utilitzeu les opcions d'Alimentacié de paper per seleccionar la safata de paper que
voleu fer servir per a les copies.

Autoselecci6: Si aquesta opci6 esta seleccionada, la maquina tria el paper correcte
per a les copies en funcié de la mida dels originals escanejats.

Safata especial: Utilitzeu aquesta opcio per copiar amb tipus de papers especials,
com ara paper amb encapcalament o etiquetes per a treballs d'un sol Gs. La Safata
especial admet fins a 100 fulls de paper A4, B5, A5 0de 8,5x 11", 8,5 x14", 7,25 x
10,5" i és apte per a paper de més gramatge, sobres, transparéncies o etiquetes.

Safata 1: Utilitzeu aquesta opcio per seleccionar el paper carregat a la safata 1.
Safata 2: Utilitzeu aquesta opcio per seleccionar el paper carregat a la safata 2.

Safata 3 (alimentador d’alta capacitat): Utilitzeu aquesta opci6 per seleccionar
el paper carregat a l'alimentador d'alta capacitat.

Per a més informacio, consulteu Especificacions dels suports al capitol Papers i
altres suports de la pagina 163.
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Es poden fer automaticament copies a dues cares a partir d'originals d'una cara o
de dues.

1-> 1 cara: Utilitzeu aquesta opcié amb originals d'una cara per fer copies d'una
cara.

1> 2 cares: Utilitzeu aquesta opcié amb originals d'una cara per fer copies de
dues cares.

1> 2 cares, gira la cara 2: Aquesta opcid crea copies de dues cares a partir
d'originals d'una cara i gira 180 graus la segona cara. Utilitzeu aquesta opcid per
crear documents que es llegeixen de “capcalera a peus”, com ara un calendari.

2-> 2 cares: Utilitzeu aquesta opcié amb originals de dues cares per fer copies de
dues cares.

2-> 1 cara: Utilitzeu aquesta opcié amb originals de dues cares per fer copies
d'una cara.

2-> 1 caraq, gira la cara 2: Aquesta opcid crea copies d'una cara a partir
d'originals de 2 cares i gira 180 graus la segona cara. L' orientaci6 de lectura per a
aquesta opcid varia segons els originals d'entrada. Per exemple, si s'escanegen els
originals d'orientaci6 "capcalera amb capcalera®, la sortida serd d'orientaci6 "de
capcalera a peus”. Si s'escanegen els originals d'orientacié “de capcalera a peus”,
la sortida sera d'orientacié "capcalera amb capcalera”.

2> 2 cares, gira la cara 2: Aquesta opci6 crea copies de 2 cares a partir
d’originals de 2 cares i gira 180 graus la segona cara.

Ala columna Sortida se seleccionen les caracteristiques de |'acabat de la copia. Les
opcions depenen del dispositiu d'acabats que tingueu instal-lat.

Ordenades: Seleccioneu Ordenades per apilar les fotocopies de forma que cada
joc tingui els fulls ordenats de la mateixa manera que els originals, per exemple,
(1,2,3/1,2,3).

Sense ordenar: Seleccioneu Sense ordenar si voleu que s'agrupin les copies, per
exemple, (1,1,1/2,2,2/3,3,3).

1 grapa, vertical: Seleccioneu el boté apropiat per inserir una sola grapa a la part
superior esquerra d'un document en orientaci6 vertical.

1 grapa, horitzontal: Seleccioneu el boté apropiat per inserir una sola grapa a la
part superior esquerra d'un document en orientacié horitzontal.

Manual d'usuari del Xerox WorkCentre 4250/4260 49



3 Copia

Qualitat d'imatge

La pestanya Qualitat d'imatge ofereix diferents opcions per definir 'aspecte de
les copies de sortida.

f Copia ML E G TP G Ajust del format \ Format de
% sortida

(O Tipus d'original... () Més clar / Més fosc () Supressio del fons

F Tipus: Text Normal Supressio fons: Desactiv.
q o )

Seleccioneu qualsevol dels botons del nivell superior per triar una funcié. Per veure
totes les opcions d'una funcié seleccioneu la funcié corresponent. Si cal, es poden
seleccionar diverses opcions per a cada treball de copia.

Tipus d’original
Utilitzeu aquesta funcié per millorar la qualitat de les copies resultants.

L'opci6 Tipus d'original serveix per millorar la qualitat de la copia resultant en
funcié del tipus d'imatges originals que esteu escanejant.

Tipus Descripcio

Text Per als originals que contenen text o il-lustracions.

Per a les fotografies de to continu o els originals

Fotografia impresos en mitja tinta.

Per a les imatges litografiques d'alta qualitat o les

Fotografia i text fotografies de to continu amb text o grafics.

Més clar / Més fosc

Ajusta la claror o la foscor de la imatge resultant.

Supressio del fons

Aquesta funcio serveix per reduir o eliminar automaticament el fons fosc que
apareix en copiar paper de color o diaris.
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Ajust del format

La pestanya Ajust del format ofereix diferents opcions per definir el format de les
copies de sortida.

F Copia Qualitatd'imatge Ajust del format | [Z:0{E 00
% sortida

() Mida d'original... () Copia de llibres... (O Desplacament d'imatge...
Deteccié automatica — | Desactiv. == | Desactiv.
+ .
L
Y
O Marges...
Deteccit automatica

Mida de l'original

Seleccioneu aquesta funcié per tal d'especificar com el dispositiu determinara la
mida del document original.

Preparat per escanejar el vostre treball. 8 o)
Mida d'oriaqi | Desfés Cancel-la Desa
4 1da origina

- = B

A5 A

,,,,,,,, 1
JIS B5 182 x 257 mm —]»

Esteu especificant 'area que
s'escanejara.

8L D

Detecci6é automatica: Marqueu aquesta opcié quan vulgueu que la maquina
reconegui automaticament la mida dels originals que s'introdueixen a través de
['alimentador de documents.
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NOTA: La deteccié automatica només esta disponible quan hi ha originals
detectats a I'Alimentador automatic de documents.

Valors predefinits: Utilitzeu aquesta opci6é quan escanegeu des del vidre
d’exposicid per especificar les dimensions de |'area d'escaneig del document. A la
pantalla es mostren diverses dimensions de mides estandard corresponents a les
mides i les orientacions de documents més comunes.

Mida personalitzada: Utilitzeu aquesta opcié per ajustar manualment les
dimensions d'escaneig mitjancant els botons de desplacament.

Originals de diverses mides: Utilitzeu aquesta funcié per copiar un document que
contingui originals de diverses mides. Els originals han de tenir la mateixa
amplada, per exemple 8,5 x 11" 8,5 x 14". Quan utilitzeu aquesta funcid,
col-loqueu els documents a |'alimentador.

Copia de llibres

Feu servir aquesta opci6 a |'hora de fotocopiar documents enquadernats i llibres.
Col-loqueu el document original a la part posterior central del vidre d'exposici6.
Si el document és massa gruixut, aixequeu una mica la part de les frontisses de la
coberta de la maquina i torneu a tancar-la.

(] | C6p|a de llibres Desfés I Cancel-la I Desa ]

Col-loqueu el liibre al cantd superior esquerre del vidre d'exposicio.

Consells:
Si la mida de les pagines del llibre no és estandard, introduiu manualment

o la mida corresponent a la funcié Mida d'original.
Desactiv. 2 E

Ambdues pagines

Només p. esq.

CCLP®

Només p. dreta

Desactivada: Premeu aquest boté per desactivar aquesta funcié.

Ambdues pagines: Premeu aquest botd per escanejar i copiar ambdues pagines
d'un document enquadernat.

Només pagina esquerra: Premeu aquest boté per escanejar i copiar la pagina
esquerra d'un document enquadernat.

Només pagina dreta: Premeu aquest boté per escanejar i copiar la pagina dreta
d'un document enquadernat.
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Desplacament de la imatge

Aquesta funcié permet modificar la posicié de la imatge a la pagina.

EDes'ﬂagament d'imatge Desfés I Cancella I Desa ]

O Desactivat
) Autocentrat
\) Despla¢. marges -

Desactivat: No es modifica la posicié de la imatge.
Autocentrat: Centra automaticament la imatge escanejada en la copia resultant.

Desplacament dels marges: Crea un marge d'enquadernacié per als documents
resultants. Podeu ajustar la imatge verticalment a la pagina o desplacar-la cap a
['esquerra o cap a la dreta. Utilitzeu els botons de desplacament amunt/avall i
esquerra/dreta per ajustar el desplagament. La imatge es pot desplacar de 0 a

2 cm en increments de 25 mm.
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Marges

Utilitzeu aquesta funcié per millorar la qualitat d'un original les vores del qual
s'hagin anat desgastant o s'hagin fet malbé, o bé que tingui marques de
perforaci6 o engrapat.

% Marges Desfés I Cancel-la I Desa ]

O Vores
0,04" (minim) o
Vores n

0,24" (maxim) .

) Elim. marge
petit orig.

|

Elimina
perforat

Totes les vores (minim): Suprimeix la mateixa quantitat en tots els marges de les
copies (minim de 1 mm).

Totes les vores (maxim): Suprimeix la mateixa quantitat en tots els marges de les
copies (maxim de 6 mm).

Elimina marge petit original: Es fa servir per eliminar 6 mm (0,25") del marge del
document.

Elimina perforat: Amb aquesta opci6 s'eliminen les marques de perforaci6 del
marge dret i esquerre del document.
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Format de sortida

La pestanya Format de sortida serveix per triar les diferents opcions de l'acabat de
la copia resultant.

fﬁ Copia \ Qualitat d'imatge Ajust del format \ Format de

() Creacio de fullets... (O Portades... () Separadors de
%T“ Desactiv. r__,|1 | Desactiv. Desactiv.
() Format pagina... () Emmagatzema treball...
@a |1 pagina amunt ‘ = Desactiv.

Creacio de fullets

Utilitzeu aquesta funcié per crear fullets a partir d'un conjunt sequencial
d’originals d'una o dues cares. S'imprimeixen automaticament fulls a dues cares
que, en plegar-se, creen un fullet amb totes les pagines al seu lloc corresponent.
També es redueixen les imatges i se situen en la posicié correcta per tal que

s'ajustin al paper seleccionat.
I Conv.

Preparat per escanejar el vostre treball.
:ﬂ Creacio de fullets Desfés I Cancel-la I Desa ]

Aquesta funcid converteix un joc de fulls solts originals en un
Desactivada fullet.

C®

Activada
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NOTA: Col-loqueu els originals a |'alimentador de documents i comproveu que la
Mida de l'original de la pestanya Ajust d'imatge esta configurada en Deteccid
automatica.

Desactivada: Es desactiva la funcio.

Activada: Utilitzeu aquesta opci6 per habilitar la funcié Creacié de fullets. Quan
Creacié de fullets esta habilitat, hi ha dues possibles opcions més.

Opci6 Descripci6
Originals d'una sola cara Seleccioneu aquesta opci6 si els originals sén d'una
cara.
Originals de dues cares Seleccioneu aquesta opcié si els originals sén de dues
cares.
Portades

Aquesta funci6 serveix per afegir automaticament les portades al conjunt de
fotocopies, utilitzant paper d'una safata diferent. Cal que el paper de les portades
sigui de la mateixa mida i estigui en la mateixa orientacié que el treball en si.

Preparat per escanejar el vostre treball. 8 )
% Mida d'original Desfés I Cancella ] Desa ]

=i

%1
O Desactiv.
\) Frontal i posterior
J Només frontal
J Nomeés posterior

Desactivada: Es desactiva la funcio.

Frontal i posterior: Utilitzeu aquesta funcié per afegir una portada i una
contraportada a les copies.

Només frontal: Utilitzeu aquesta funcié per afegir una portada a les copies.
Només posterior: Utilitzeu aquesta funcié per afegir una contraportada a les
copies.

NOTA: Alguns tipus de paper no es poden fer servir per a les portades.
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Separadors de transparéncies

Aquesta funci6 serveix per afegir un separador en blanc o imprés entre cadascuna
de les transparéncies d'un conjunt. Col-loqueu sempre les transparéncies a la
safata especial. Les copies de transparéncies surten a una cara, classificades i
sense acabats afegits. Per a aquesta funcié només es pot especificar 1 a
l'indicador de quantitat de copies.

Preparat per escanejar el vostre treball. W
!%1 Separadors de transparéncies Desfés I Cancel la ] Desa ]

Seleccioneu En blanc o Imprés perqué s'insereixi una pag.
Q Desactivat

en blanc entre cada transparéncia.

Els separadors han de tenir la mateixa mida i orientacio que
, En blanc

les transparéncies.
, Imprés

En blanc Imprés

Seleccioneu En blanc perqué el sistema insereixi una pagina en blanc entre cada
transparéncia, o bé seleccioneu Impresa per inserir una pagina impresa entre cada
transparéncia. Després seleccioneu les transparéncies i separadors que vulgueu.

Alimentacié de transparéncies: Premeu aquest boté per triar la safata de la qual
la maquina ha d'agafar les transparéncies.

Alimentaci6 de separadors: Premeu aquest bot6 per triar la safata de la qual la
magquina ha d'agafar els separadors.

Manual d'usuari del Xerox WorkCentre 4250/4260 57



3 Copia

Format pagina

Aquesta funcio serveix per fotocopiar dos o més documents de forma reduida en
un mateix full. Es ideal per crear prospectes, il-lustracions en vinyetes o documents
per arxivar.

Preparat per escanejar el vostre treball. 8 BT,
Format pég"]a Desfés I Cancel-la I Desa

Multiples amunt col-loca un nombre definit d'imatges en una
O Desactivat

: sola pagina.
\) 2 pagines amunt
\) 4 pagines amunt ]

12 3%

NOTA: Amb aquesta funcié cal que col-loqueu els originals a l'alimentador de
documents.

Desactivat: Copia un original en un sol full.
2 pagines amunt: Copia dos originals diferents en un mateix full.
4 pagines amunt: Copia quatre originals diferents en un mateix full.

NOTA: Quan els originals estiguin impresos en horitzontal, col-loqueu la part
superior del document a la part posterior de |'alimentador. Quan els originals
estiguin impresos en vertical, col-loqueu la part superior del document a l'esquerra
de l'alimentador.
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Emmagatzema treball

Utilitzeu aquesta funcié per emmagatzemar fitxers i la configuracié dels treballs.

a Conv.

=
== Unitat interna
. Desactiv. -
Propietari

(—l Copia i emmagatzema

. Només emmagatzema

Administracio de

fitxers/ t

Desactivada: La funci6 es desactiva.

Copia i emmagatzema: Utilitzeu aquesta opcié per copiar els documents originals
i emmagatzemar-los a la memoria del dispositiu per recuperar-los més endavant.

Només emmagatzema: Per emmagatzemar els originals a la memoaria del
dispositiu per recuperar-los més endavant. No es realitza cap copia en paper.
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Fotocopia d'un document d’identitat

Aquesta funci6 serveix per copiar ambdues cares d'un document d'identitat, com
ara un DNI, en una mateixa cara d'un full.

1. Seleccioneu Pagina principal de serveis per obrir la pantalla corresponent.

2. Premeu l'opcio Copia doc. id. per obrir la pantalla corresponent.

Copia doc. id.

Alimentacid de paper Més clar / Més fosc

= ) = - Mes clar =
0 O 1 Paper normal J
0 Desactiv.

[5] 2 Paper normal __

\ ) =-\__j Normal 'Supressié autom.
) [ ] 3Paper normal

\) ] A4 Paper normal \)

— - Més fosc

3. Configureu la copia resultant per millorar-ne la qualitat.

Alimentacio6 de paper: Utilitzeu les opcions d'Alimentacié de paper per
seleccionar la safata de paper que voleu fer servir per a les copies.

Més clar / més fosc: Ajusta la claror o la foscor de la imatge resultant.

Supressio del fons: Aquesta funcié serveix per reduir o eliminar
automaticament el fons fosc que apareix en copiar paper de color o diaris.

4. Colloqueu un cant6 del document d'identitat en el racé superior esquerre del
vidre d'exposicid.

5. Premeu el bot6 Inici per copiar la primera cara.
Gireu el document per tal d'escanejar |'altra cara.

7. Premeu el boté Inici per copiar |'altra cara. Totes dues cares apareixeran a la
mateixa cara de la fotocopia.
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Pot ser que la funcié de fax no estigui disponible a la vostra maquina, segons la configuracié
que tingueu. Es poden instal-lar els serveis opcionals de Fax incorporat i Fax de servidor, perod
només es pot activar un servei de fax a la vegada.

NOTA: Si teniu instal-lats tots dos, el fax incorporat és el servei per defecte.

Es I'administrador del sistema qui configurara el servei de fax per defecte. Aquest capitol
conté informacié sobre les opcions de fax disponibles.

Fax incorporat

Un cop habilitat, podeu transmetre i rebre faxs en format paper a través de la xarxa telefo-
nica directament a i des d'una altra maquina de fax. Les imatges s'envien directament des
d'aquesta al namero de fax que marqueu. Aquest tipus de fax utilitza linies telefoniques nor-
mals i, per tant, s'hi apliquen les tarifes telefoniques habituals.

Fax per LAN

Elfax per LAN (xarxa d'area local) permet enviar documents a maquines de fax directament
des de |'ordinador. Un cop ['heu habilitat, podeu seleccionar |'opcié Fax del controlador de
la impressora.

L'opcidé Fax per LAN requereix que hi hagi instal-lat el kit de fax incorporat.

Fax de servidor

Un cop habilitat el fax de servidor opcional, podreu enviar i rebre faxos en paper sense
dependre d'una linia telefonica exclusiva per a la maquina. Les imatges s'envien directa-
ment des de la maquing, a través de la xarxa, a un servidor de fax, el qual les dirigeix al
namero de fax que marqueu.

A les funcions de fax s'accedeix mitjangant el bot6 Pagina principal de serveis del tauler de
control. Entreu a Fax per veure'n les pestanyes corresponents.

Diferencies de funcionalitat

El fax incorporat ofereix més funcions que el fax de servidor. La taula segiient identifica
quines funcions presenta cada tipus de fax.
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Pestanya 1: Marcatge rapid Si
Fax (fax incorporat)
Fax basic (fax de servidor)
Per a més informacio
consulteu pagina 61
(Fax incorporat) o pagina
61 (Fax de servidor).
Afegeix Si Si
(diverses
destinacions)
Marcatge Si
manual
Remarcatge Si
Escaneig a 1 cara Si Si
dues cares 2 cares
2 cares, gira la
cara 2
Tipus d'original | Fotografia i text | Si Si
Text
Fotografia
Resolucio Basic Si Només
Fina estandard i
Superfina fina
Caracters de Si Si
marcatge
Llibreta Si Directori de fax
d'adreces
Pestanya 2: Més clar / Més Si Si
Qualitat d'imatge fosc
Per a més informaci6
consulteu pagina 75
(Fax incorporat) o pagina
86 (Fax de servidor).
Supressio del Desactivada Si Si
fons Supressiod
automatica
Mode de color | Blanc i negre Si
Color
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Pestanya 3: Mida de Deteccié Si Si
Ajust del format Loriginal automatica
Per a més informacio Valors
consulteu pagina 77 predeterminats
(Fax incorporat) o pagina Area d'escaneig
87 (Fax de servidor). personalitzada
Pestanya 4: Emmagatzema | Desactivat Si
Opcions de fax per a sondeig Activat
Per a més informacio
consulteu pagina 78
(Fax incorporat) o pagina
88 (Fax de servidor).
Sondeig remot | Sondeja un fax | Si
remot
Sondeja una
bustia remota
Enviament Desactivat Si Si
diferit Hora especifica
Text de la Desactivat Si
capcalera Activat
d'enviament
Busties Envia a bastia Si
remota
Emmagatzema
a bastia
Imprimeix els
documentsdela
bastia
Suprimeix els
documentsdela
bastia
Funcions Enviament de Si
d'enviament prioritat
de fax
Informes de Seleccionadela | Si

fax

llista
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El procés d'enviament de faxs

En aquesta seccio es descriuen els passos bdsics que cal sequir per enviar faxos.
Seguiu les indicacions segients:

Passos per a l'enviament de faxos mitjancant el fax incorporat i el fax de servidor :
pagina 64

Carrega dels documents : pagina 64

Seleccié de les caracteristiques : pagina 65

Marcatge del nimero : pagina 68

Inici del procés d'enviament de faxos : pagina 68

Pantalla Estat del treball : pagina 69

Aturada del procés d'enviament de faxos : pagina 69

El procés d'enviament de faxos per LAN : pagina 69

NOTA: Si teniu activada una funcié d'autenticacié, pot ser que necessiteu un
compte abans de poder fer servir la maquina. Per obtenir un compte o més
informaciod, poseu-vos en contacte amb ['administrador del sistema.

Passos per a l'enviament de faxos mitjancant el fax incorporat
i el fax de servidor

1 Carrega dels documents

Podeu carregar els documents per enviar o bé al vidre d'exposicié o bé a
['alimentador de documents.

Per a més informaci6 sobre com col-locar les safates de paper, consulteu
Configuracié de les safates de paper al capitol Configuracié de la pagina 178.

Alimentador de documents
Seguiu els passos seglients per carregar els papers a 'alimentador de documents:

1. Abans de carregar els documents a |'alimentador, comproveu que aquests
estan en bones condicions i enretireu totes les grapes i els clips.

2. Introduiu els documents a
['alimentador de cara amunt. La
primera pagina ha d'estar al damunt
de tot amb la capcalera orientada
cap a l'esquerra de la maquina.
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@ Podeu carregar fins a un
maxim de 100 fulls de 80 g/
m? de paper Bond. El pes
oscil-la entre 50 i 120 g/m?
(12,5-28 Ib). consulteu
Caracteristiques técniques al
capitol Caracteristiques
técniques de la pagina 208.
per veure totes les
caracteristiques de

'alimentador de documents.

3. Colloqueu la pila de paper entre les guies tot alineant el marge esquerre amb
la safata de |'alimentador de documents, i ajusteu les guies fins que toquin el

paper.

4. Quan ['opcié Alimentacioé de paper esta en mode Auto, la maquina
selecciona automaticament la safata corresponent.

Vidre d’exposicio:

Seguiu els passos segtients per col-locar els papers al vidre d'exposicio:

1. Aixequeu l'alimentador de documents.

LWy

= o

Fletxa de referéncia

2. Poseu el document de cara avall sobre el vidre d'exposicid, tocant amb la
fletxa de referéncia situada al cant6 esquerre superior del vidre.

3. Baixeu l'alimentador de documents.

2 Seleccid de les caracteristiques

Si a aquesta pantalla surt Estat del treball o Estat de la maquina, premeu el botd
Pagina principal de serveis. Si, en canvi, les opcions que mostra sén diferents, com
ara Correu electronic, seleccioneu Pagina principal de serveis i després Fax
d’entre els elements que apareixen.

La funcié de fax té diverses opcions. Les més comunes es mostren a la pantalla Fax.

NOTA: Aquesta pantalla no és la mateixa per a les opcions Fax incorporat i Fax de
servidor. El Fax incorporat té més funcions que el Fax de servidor. Per exemple, a
més de tenir el Marcatge pel teclat i el Marcatge de grup, també té les funcions
Marcatge manual, Marcatge rapid i Remarcatge.
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1. Premeu el bot6 Pagina principal de serveis al tauler de control.

Bot6 Pagina
principal de serveis

2. Seleccioneu Fax des de la pantalla tactil. Comproveu que s'obre la pantalla
Fax.

NOTA: La imatge segiient mostra la pantalla Fax incorporat.
Preparat per enviar per fax. Introduiu un numero de teléfon.

Qualitat d'imatge , Ajust del format %, Opc. de fax A\

Introduiu el numero i premeu Afegeix.

Marcatge manual
| | e | —

Recepcio manual I
a)

Remarcatge

1| Caract. de marcatge...
(i(1)
—

Llibr. adreces
hd "/ i

Tipus d'original . Resolucio
o -

Text . Estandard (200 x 100 ppp)

1 cara

Escaneig 2 cares ‘]

3. Premeu el bot6 Esborra-ho tot del tauler de control per cancel-lar les possibles
seleccions anteriors, en cas necessari. Tornaran a aparéixer els valors
predeterminats de la pantalla Inici.

4. Premeu el bot6 corresponent a l'opcié desitjada.

Fax incorporat

Des d'aqui podeu seleccionar les opcions basiques de fax,
Fax com ara opcions de marcatge, resolucio, cares escanejades,
etc.

Des d'aqui podeu triar les caracteristiques del fax, com ara

Qualitat d'imatge la qualitat de la imatge, el color, etc.
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Ajust del format

En aquesta pestanya podeu triar el format del fax, com ara

la mida de ' original, etc.

Opcions de fax

Des d'aqui podeu accedir a les opcions avancades de fax,

com ara informes, buasties, configuracié dels sondeigs, etc.

Seleccioneu les diferents pestanyes per configurar la funcié de fax segons
convingui. Per a més informacié sobre cadascuna de les pestanyes, consulteu:

Fax de servidor

Fax a la pagina 71.

Qualitat d'imatge a la pagina 75.
Ajust del format a la pagina 77.
Opcions de fax a la pagina 78.

Funcions bdsiques de
fax

Des d'aqui podeu seleccionar les opcions basiques de fax,
com ara el nimero de fax, la resolucié, les cares
escanejades, etc.

Qualitat d'imatge

Des d'aqui podeu ajustar |'aspecte de la copia de sortida,
com ara les opcions Més clar/més fosc, Supressio del fons,
etc.

Ajust del format

En aquesta pestanya podeu triar el format de la copia de
sortida, com ara la mida de ['original, etc.

Opcions de fax

Utilitzeu aquesta pestanya per ajustar les funcions
d’enviament, com ara l'enviament diferit.

Seleccioneu les diferents pestanyes per configurar la funcié de fax segons
convingui. Per a més informacié sobre cadascuna de les pestanyes, consulteu:

3 Fax en color

Funcions basiques de fax a la pagina 83.
Qualitat d'imatge a la pagina 86.

Ajust del format a la pagina 87.

Opcions de fax a la pagina 88.

NOTA: El Fax en color només esta disponible amb el Fax incorporat.

Seguiu els passos seglients per enviar un treball de fax en color.

1. Pelfax en color seleccioneu Mode de color a la pestanya Qualitat d'imatge.

2. Seleccioneu A tot color i després Desa per confirmar els parametres.
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4 Marcatge del numero

Seleccioneu una opci6é de marcatge per introduir el nimero de fax.

Fax incorporat

Feu servir aquesta opcié per introduir el nGmero amb el
teclat numeric.

Marcatge pel teclat

Permet obtenir el to de marcatge abans d'introduir el

Marcatge manual .
namero de fax.

Permet seleccionar rapidament els nGmeros guardats a

Marcatge rapid la Llibreta d'adreces.

Permet trucar al darrer nimero o llista de nGmeros

Remarcatge
marcats.

Marcatge de grup Serveix per enviar faxos a diferents destinataris.

Fax de servidor

Feu servir aquesta opcié per introduir el nimero de fax
amb el teclat numeéric.

Marcatge pel teclat

Marcatge de grup Serveix per enviar faxos a diferents destinataris.

Per obtenir més informacié sobre les opcions de marcatge per a:

e Opcions de marcatge del fax incorporat: a Consulteu "Opcions de marcatge” a
la pagina 71.

e Opcions de marcatge del fax de servidor: a Consulteu "Opcions de marcatge” a
la pagina 83.

5 Inici del procés d'enviament de faxos

Premeu el bot6 Inici. S'escanegen els originals, es marca el ndmero introduit i
s'estableix la connexié amb la maquina de fax destinataria. Una vegada
establerta la connexi6, s'envia el fax. Per imprimir una confirmacié o un informe
d'errors, consulteu Informe de fax al capitol Configuracié de la pagina 176.
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6 Pantalla Estat del treball

Per poder fer un seguiment de la
tramesa del fax, premeu el boté Estat
del treball del tauler de control per
obrir la pantalla corresponent.

A la pantalla Estat del treball es
mostren totes les tasques no
completades, inclos el treball de fax
en cua. Si no hi ha cap tasca pendent,
apareix el missatge "No hi ha cap
tasca en curs”. Per a més informacio
sobre la pantalla Estat del treball,
consulteu Estat del treball al capitol
Copia de la pagina 43.

7 Aturada del procés d'enviament de faxos

Seguiu els passos segiients per cancel-lar manualment ['enviament d'un fax.
1. Premeu el bot6 Atura del tauler de control per cancel-lar el treball de fax en
curs.

2. Per cancel-lar una copia en cua, premeu el bot6 Estat del treball del tauler de
control per obrir la pantalla Treballs actius.

3. Seleccioneu la tasca corresponent de la cua per veure la pantalla Progrés del
treball.

4. Seleccioneu Suprimeix de la llista Control treballs.

5. Seleccioneu Confirma per esborrar la tasca o Cancel:-la per tornar a la
pantalla anterior.

El procés d'enviament de faxos per LAN

En aquesta secci6 es descriuen els passos basics que cal seguir per enviar faxos per
LAN.

NOTA: Si teniu activada una funcié d'autenticacio, pot ser que necessiteu un
compte abans de poder fer servir la maquina. Per obtenir un compte o més
informacié, poseu-vos en contacte amb ['administrador del sistema.

Es poden enviar documents per fax des del PC mitjancant els controladors
d'impressi6 inclosos. Per aixo, cal que aquests controladors estiguin instal-lats en
cadascun dels PC que utilitzen aquesta maquina.
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1. Feuclica Imprimeix a
['aplicacié.

2. Feuclic sobre la
magquina per
seleccionar-la com a
impressora.

3. Feuclicsobre el botd
Propietats o sobre
Preferéncies.

4. Feuclic a Fax del
menu desplegable
Tipus de treball.

5. Feuclic sobre el botd

Impressio

Impressora

Mom: -_.,g werox WorkCentre 4260 PCLE w | Propietats
Estat: Inactiu "
Tipus: erox WarkCentre 4260 PCLE

Ubicacid; LPT1:
Comentari:

Interval de pagines
@ Taotes
() Pagina activa

Intraduiu els ndmeros de pagina o els intervals
de pagines separats per comes. Per exemple:
1,3,5-12.

Imprimeix; | Document w
Imprimeiz: | Totes les pagines de linterval — +

[ tmpressic en un fitxer
[ pues cares manual

Copies

Copies:

7

Zaom

Intercala-les

Escala-ho ala mida del paper:

D'acord Cancel'la

Pagines per full:

Afegeix destinatari o sobre Afegeix de la llibreta de teléfons per afegir un

nou destinatari.

6. Feu clic al bot6é D'acord per confirmar la seleccié de destinataris.

7. Feuclica D'acord per confirmar les seleccions a la finestra Preferéncies

d'impressio.

8. Feu clic a Imprimeix per imprimir el document.

9. Apareix el quadre Confirmacié de fax. Comproveu el nimero de fax i feu clica
D'acord per enviar el fax.

Fax incorporat

En aquesta secci6 s'ofereixen més detalls sobre les funcions de Fax incorporat.

e Faxalapagina 71.

e Qualitat d'imatge a la pagina 75.

e Ajust del format a la pagina 77.

e Opcions de fax a la pagina 78.

NOTA: Per a més sobre el fax de servidor, consulteu Fax de servidor a la pagina 83.
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Fax

Utilitzeu les opcions disponibles a la pestanya Fax per introduir el nGmero de
teléfon del destinatari i per seleccionar les funcions estandard per a |'enviament
del fax.

Preparat per enviar per fax. Introduiu un namero de teléfon.
parat per enviar p ’gc—

Qualitat d1maigo Ajust del format \ Opc. de fax \ 1

Introduiu el nimero i premeu Afegeix.

\ [l |

o)

Marcatge manual

Recepcio manual

Remarcatge

@ Caract. de marcatge...
C—
Llibr. adreces
v
) B

—_—
Tipus d'original Resolucio
s s

Text Estandard (200 x 100 ppp)

Escaneig 2 cares

1 cara

.

Opcions de marcatge

Utilitzeu les Opcions de marcatge per introduir el nGdmero o nameros de fax dels
destinataris. Els nimeros de fax els podeu marcar amb el teclat o amb un aparell
de teléfon connectat, mitjancant la funcié de Marcatge rapid o seleccionant-los de
la Llibreta d'adreces.

La Llibreta d'adreces és una llista de nimeros o de grups de nimeros que s'han
configurat i emmagatzemat. També podeu accedir als nimeros individuals des de
la Llibreta d'adreces mitjancant la funcié Marcatge rapid.

NOTA: No hi ha preferéncies de transmissioé per usuaris.

Marcatge pel teclat  Feu servir aquesta opci6 per introduir el nGmero de fax amb el teclat numeéric.
El nimero que introduiu es mostrara a la finestra del fax. Si introduiu un ndmero
incorrecte, utilitzeu el boté C per esborrar-lo i després introduiu el nGmero correcte.

Després d'haver emprat métodes alternatius, premeu Marcatge pel teclat per
tornar a utilitzar el teclat per introduir els nimeros.

Marcatge manual  Permet obtenir el to de marcatge abans d'introduir el ndmero de fax. Aquesta
opcib es fa servir quan el fax i el teléfon comparteixen linia.

Recepcio manual  Permet rebre un fax si es connecta un auricular.
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Marcatge rapid

Remarcatge

Marcatge de grup

Cardcters de
marcatge

Els nimeros de marcatge rapid es creen automaticament en emmagatzemar un
namero de fax a la Llibreta d'adreces. Aquest métode us estalvia haver d'escriure
els nimeros complets de fax dels destinataris. Per utilitzar el Marcatge rapid,
introduiu el nimero de marcatge rapid de 3 digits.

Per cercar el nGmero de marcatge rapid a la Llibreta d'adreces, seleccioneu |'opcid
Marcatge de grup i desplaceu-vos per la Llibreta d'adreces per veure els nimeros
assignats.

Permet trucar al darrer nimero o llista de nGmeros marcats.

El Marcatge de grup s'utilitza per enviar un fax a diversos destinataris. Podeu intro-
duir els nameros de fax a la llista de Marcatge de grup manualment mitjancant el
teclat, o fent servir el Marcatge rapid o bé utilitzant la Llibreta d'adreces. La Lli-
breta d'adreces emmagatzema i mostra les dades del destinatari del fax.

Les dades inclouen el nom del destinatari, el nGmero de fax i la resolucié i mode
de comunicaci6. Les entrades individuals i de grup s’emmagatzemen a la Llibreta
d'adreces.

La Llista de marcatge de grup actual mostra una llista de tots els destinataris del
fax. Conté fins a 200 ubicacions (46 digits permesos per entrada).

Per enviar un fax a diversos destinataris, utilitzeu I'opcié Marcatge de grup.
Podeu afegir nimeros de destinataris de fax a la llista de Marcatge de grup actual
utilitzant qualsevol dels métodes disponibles de marcatge.

També podeu afegir al fax caracters especials mitjancant |'opcié Caracters de
marcatge. Es tracta d'un tipus de cardcters especials que s'utilitzen a ['hora
d'enviar faxos. S'introdueixen com si formessin part del nimero de teléfon.

Pausa [,] Concedeix temps a la maquina per canviar d'una linia
interna a una linia externa durant el marcatge automatic.
Per introduir nimeros de codi de tarificacié, introduiu una
pausa després del niimero de fax perdé abans del nimero de
codi de tarificaci6.

Delimitador de dades Protegeix informacié confidencial, com per exemple quan
privades [/] una trucada requereix un codi especial de tarificacié o un
ndmero de targeta de crédit. Cal que seleccioneu el caracter
/ abans i després d'introduir els nimeros confidencials.

Els nimeros i els cardcters que introduiu entre aquests
cardcters apareixeran com a asteriscs (*).

Canvid'impuls ato [:] | S'utilitza per canviar de marcatge d'impuls a marcatge
DTMEF (to o un sol contacte). Després que canvieu d’'impuls
a to no podreu tornar a canviar al mode inicial durant el
procés d'enviament del fax.
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Per seleccionar el caracter corresponent:
Introduiu el nimero de fax mitjangant el teclat numeéric situat a la dreta de la
pantalla tactil.
Si cal, seleccioneu el caracter de marcatge de la pantalla tactil.
Premeu el bot6 Afegeix caracter.
Repetiu les vegades que calgui i després premeu el boté Desa.

Premeu el bot6 Inici per enviar el fax.

La Llibreta d'adreces conté una llista d'adreces, nimeros i dades relatives a la
vostra empresa o personals. Utilitzeu els botons de desplacament amunt/avall per
ubicar el destinatari. Marqueu el destinatari a la llista i seleccioneu el boto Afegeix
a destinataris. Repetiu el procés fins que els hagiu introduit tots. En acabant,
premeu el bot6 Fet. Els nameros introduits es mostren a la llista Destinataris.

Utilitzeu aquesta funcié per emmagatzemar al dispositiu noms de destinataris i
nimeros de fax. Les entrades que s’emmagatzemen aqui es poden seleccionar a
la funcié Marcatge de grup de la pestanya Fax. També es poden configurar grups
de marcatge amb grans nombres d'entrades individuals.

A la pestanya Fax premeu el bot6 Llibreta d'adreces per crear-hi una nova
entrada o per editar-ne una d'existent:

Des de la pantalla Configuracié de la llibreta d'adreces introduiu un namero
de llibreta d'adreces o seleccioneu-ne una de la llista de llibretes.
Premeu el bot6 Edita dades.

Toqueu |'area Nom d'entrada i introduiu el nom de la Llibreta d'adreces
(maxim 20 cardacters).

Seleccioneu Desa per confirmar |'entrada.

Premeu el camp Ndmero de fax i introduiu el nimero de fax (inclosos el digits
de marcatge) mitjancant el teclat numeéric.

Seleccioneu Desa per confirmar |'entrada.

Torneu a prémer Desa per guardar l'entrada a la Llibreta d'adreces i tornar a
la pantalla Configuracié. Podeu introduir fins a 200 nimeros.
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Configuracio de la A la pestanya Fax premeu el bot6 Llibreta d'adreces per crear-hi una nova
Llibreta d'adreces  entrada o per editar-ne una d'existent:
de grups
1. Seleccioneu Grups del men( desplegable.

2. Des de la pantalla Configuracié de la llibreta d'adreces de grups introduiu un
nimero de llibreta d'adreces o seleccioneu-ne una de la llista de llibretes.

3. Premeu el bot6 Edita dades.

Premeu el camp Nom del grup i introduiu un ndmero de Grup Gnic (maxim de
20 cardcters).

5. Seleccioneu Desa per confirmar |'entrada.
6. Premeu el boto Afegeix destinataris.

7. Seleccioneu |'entrada que vulgueu de la Llibreta d'adreces per afegir-la al
grup. Podeu triar-la de la llista amb els botons de desplacament o marcar el
ndmero d'ubicacié a la llibreta d'adreces amb el teclat.

8. Premeu Afegeix a grup per incloure el ndmero individual al grup. Repetiu el
procés totes les vegades que calgui.

9. Premeu Desa per guardar les entrades i tornar a la pantalla Configuracio.

Copia a dues cares

Aquesta funcié s'utilitza per especificar si els originals sén d'una o dues cares.
1 cara  Utilitzeu aquesta opcié amb originals impresos només a una cara.
2 cares  Utilitzeu aquesta opcié amb originals impresos en totes dues cares.

2 cares, rotacio  Utilitzeu aquesta opcié amb originals impresos en totes dues cares, la segona cara
Cara 2 dels quals esta cap per avall. Com per exemple, quan escanegeu un calendari que
té format de "capcalera a peus”.

Tipus d'original

Utilitzeu aquesta opcié per millorar la qualitat del fax, en funcié del tipus
d'imatges originals que esteu escanejant.

Les opcions disponibles son:

Text Per als originals que contenen text o il-lustracions.

Fotografia i text Per a les imatges litografiques d’alta qualitat o les fotografies
de to continu amb text.

Fotografia Per a les fotografies de to continu.
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Resolucio

La resolucié afecta l'aspecte del fax al terminal receptor. Com més alta sigui la
resolucid, millor qualitat tindran les fotos. Pero per altra banda una resolucié més
baixa redueix el temps d'enviament.

Estandard 200 x 100 ppp: recomanable per a documents de text. Requereix menys
temps d’'enviament, perd no genera gaire bona qualitat d'imatge per a grafics i
fotografies.

Fina 200 x 200 ppp: recomanable per a il-lustracions i fotografies. Aquesta és la
resoluci6 predefinida i la millor opcié per a la majoria de casos.

SuperFina 600 x 600 ppp - Recomanada per a fotografies y grafics d'alta qualitat.
Produeix la mida de fitxer més gran, perd ofereix la millor qualitat d'imatge.

Qualitat d'imatge

A la pestanya Qualitat d'imatge s'inclouen les opcions que permeten millorar
['aspecte i l'estil del document que heu enviat per fax.

Preparat per enviar per fax. Introduiu un nimero de teléfon. [ Conv

Qualitat dimatge | e b \ Opc. de fax \ 1

(O Més clar / Més fosc Supressio del fons () Mode de color

ol Normal @l Desactiv. el A tot color

Més clar / Més fosc

Ajusta la claror o la foscor de la imatge resultant.

Supressi6 del fons

Aquesta funcié serveix per reduir o eliminar automaticament el fons fosc que
apareix en copiar paper de color o diaris.
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Mode de color

Des d'aqui podeu especificar si voleu enviar el fax en blanc i negre o en clor..

Blanc i negre

Envia un fax en blanc i negre.

Color

Envia un fax en color.

Premeu el boté Desa per confirmar la seleccié del mode de color.

NOTA: El dispositiu de recepcié ha d'admetre fax en color per a treballs entrants
per poder rebre treballs de fax en color.
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Ajust del format

Deteccio
automatica

Valors
predeterminats

Mida personalitzada

Originals de diverses
mides

Ajust del format |

Mida d'original

I Deteccid automatica

Mida de l'original

Seleccioneu aquesta funci6 per tal d'especificar com el dispositiu determinara la
mida del document original.

Utilitzeu aquesta opcid per permetre que la maquina determini automaticament
la mida dels originals que s'introdueixen a través de |'alimentador de documents.

Utilitzeu aquesta opcidé quan escanegeu des del vidre d'exposicid per especificar
les dimensions de |'area d'escaneig del document. A la pantalla es mostren
diverses mides estandard corresponents a les mides i les orientacions més
comunes.

Utilitzeu aquesta opcid per ajustar manualment les dimensions d'escaneig
mitjancant els botons de desplacament.

Utilitzeu aquesta funcié per copiar un document que contingui originals de
diverses mides. Els originals han de tenir la mateixa amplada, per exemple 8,5x 11"
i 8,5 x 14". Quan utilitzeu aquesta funcio, col-loqueu els documents a
['alimentador.
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Opcions de fax

Emmagatzema per

a sondeig

Imprimeix-los tots

Esborra'ls tots

A la pestanya Opcions de fax disponible amb Fax incorporat es mostren altres
funcions de fax disponibles per a 'enviament de faxos. Per veure tots els
parametres d'una funcié seleccioneu la funcié que necessiteu. Si cal, podeu
seleccionar diverses opcions per a cada enviament de fax.

) Emm. per sondeig Sondeig remot () Enviament diferit

(O Text capg. enviament (_) Basties () Funcions d'env. fax

E Activat ) ?

() Informes de fax

(g

Sondeig

Aquesta funcié permet emmagatzemar documents de fax en la memoaria de la
magquina per recuperar-los des d'una altra maquina de fax, o sondejar una
maquina de fax o bastia remotes per recuperar-ne informacié.

Emmagatzema per a sondeig

Aquesta opcidé permet escanejar i emmagatzemar documents. En sondejar el
dispositiu, les maquines remotes poden recuperar els documents escanejats.
Es poden crear contrasenyes per controlar quines maquines tenen accés als
documents emmagatzemats.

Els documents emmagatzemats no s'esborren després de ser recuperats per un
sondeig.

Imprimeix els documents emmagatzemats per al sondeig.

Se suprimeixen tots els documents emmagatzemats per al sondeig.

NOTA: Les opcions Imprimeix i Esborra només estan disponibles quan la funcié
Emmagatzema per a sondeig esta activada.
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Aquesta opci6 permet connectar-se a una maquina de fax remota per localitzar i
rebre faxos emmagatzemats a la maquina remota. Es poden sondejar més d'una
maquina remota a la vegada. Activeu aquesta funcié mitjancant Sondeja un fax
remot i després Activat.

Introduiu el nimero de la maquina remota que voleu sondejar. Podeu sondejar
més d'una maquina remota mitjancant el Marcatge de grup.

Utilitzeu la funcié Enviament retardat per fer el sondeig a una hora determinada.
D'aquesta manera podeu sondejar la maquina remota quan la linia no estigui tan
carregada o a les hores de tarifa reduida. Només es pot fer un sondeig retardat
cada vegada.

Una vegada introduit el nimero de la maquina remotai, si és el cas, I'hora a la qual
voleu fer el sondeig, premeu el bot6 Inici del tauler de control per comencar el
sondeig o per emmagatzemar 'ordre de sondeig.

Tots els documents de la maquina remota que s'hagin sondejat amb éxit
s'imprimeixen a la maquina.

Aquesta opcidé permet configurar la vostra maquina per connectar la bastia d'una
maquina de fax remota. En establir contacte, la maquina remota envia els faxos
emmagatzemats a la bastia. Per poder utilitzar aquesta opcio, cal saber el nUmero
de la bistia i la contrasenya de la bastia remota.

Introduiu el nimero de fax de la maquina remota mitjancant el tauler de control
o premeu el boté Marcatge de grup i seleccioneu el nimero de la llibreta
d'adreces. Quan sondegeu una bastia remota la llibreta d'adreces de grup no esta
disponible, ja que només es pot introduir un nimero de teléfon a la vegada.

Per sondejar una bustia remota cal que sapigueu el nimero de la bistia
corresponent. Introduiu-ne el nimero al camp Numero de bustia amb |'ajuda del
teclat.

Si la bistia remota estd protegida amb contrasenya, introduiu-la en el camp
Contrasenya. Si la contrasenya és incorrecta, no es du a terme el sondeig.

Si el camp Contrasenya es deixa en blanc, s'utilitza la contrasenya
predeterminada 0000.

Unavegada introduits el nimero i les dades de la bistia de la maquina remota que
desitgeu sondejar, premeu el bot6 Inici del tauler de control per comencar la tasca.

Tots els documents de la bastia remota que s'hagin sondejat correctament
s'imprimeixen a la maquina.
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Amb aquesta funcié podeu especificar ['hora de la transmissié o sondeig d'un fax.
Serveix per retardar la transmissié d'un fax durant un periode minim de 15 minuts
i un maxim de 23 hores i 59 minuts, tot indicant 'hora en qué s'ha d'enviar.

Seleccioneu Desactivat per enviar el fax immediatament.

Seleccioneu Hora especifica per introduir ['hora a la qual voleu que s'envii el fax.
Introduiu les hores i els minuts per separat i seleccioneu AM o PM per indicar si es
tracta del mati o la tarda.

Seleccioneu Activada per habilitar les dades de la capcalera de transmissi6 dels
faxos a enviar. Per donar format a les dades de la capcalera, consulteu Text de la
capcalera de transmissié al capitol Configuracié de la pagina 173.

Les basties son unes zones de la memoria de la maquina on s’'emmagatzemen els
faxos entrants o des de les quals es poden sondejar els faxos que s'envien
(consulteu Sondeig : pagina 78). L'administrador del sistema pot configurar fins a
200 basties a la maquina.

Podeu feu servir una bistia ubicada a la maquina que esteu utilitzant (bastia
local), o una altra d'una maquina remota (bdstia remota).

Les busties locals poden contenir tant els documents emmagatzemats com els
rebuts. Els emmagatzemats els col-loca a la bistia local |'usuari que maneja la
maquina, mentre que els rebuts els hi col-loca un dispositiu de fax remot. La bdstia
local pot estar protegida per una contrasenya. Qualsevol usuari pot esborrar i
imprimir els documents continguts en aquesta.

Els documents retinguts a la bastia local seran reconeguts com a emmagatzemats
a 'espera de sondeig, impressid o supressid. Per accedir-hi cal introduir-ne el
ndmero de tres digits i, si procedeix, la contrasenya de quatre digits. Per a més
informacio, poseu-vos en contacte amb |'administrador del sistema.

El temps d'emmagatzematge dels faxos esta configurat per
['administrador del sistema.

Us permet escanejar i emmagatzemar documents de fax per sondejar.
Els documents s’emmagatzemen a la bastia i s'envien automaticament a una
magquina de fax remota quan aixi ho vulgueu.

Introduiu el nimero de bastia (max. 20 digits).
Introduiu la contrasenya (codi de 4 digits).

Premeu Inici.
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Imprimeix els  Us permet imprimir una copia dels documents emmagatzemats en una bastia.

documents de la
bastia 1. Introduiu el nimero de bastia (max. 20 digits).

2. Introduiu la contrasenya (codi de 4 digits).

3. Premeu Inici.

Suprimeix els  Us permet suprimir tots els documents emmagatzemats en una bustia.

documents de
la bustia  NOTA: Si seleccioneu Suprimeix documents de bastia o Imprimeix documents de

bastia, se suprimiran o s'imprimiran els documents rebuts i emmagatzemats en la
bastia seleccionada.

1. Introduiu el nimero de bastia (max. 20 digits).
2. Introduiu la contrasenya (codi de 4 digits).

3. Premeu Inici.

Envia auna  Us permet enviar un document de fax directament a la bustia privada d'una
bustia remota  persona en una maquina remota.

NOTA: Aquesta funcié només esta disponible si la maquina remota té bastia i si
['usuari que envia el document en sap el namero del destinatari.

Introduiu el nimero de fax del destinatari mitjancant el tauler de control o premeu
el bot6 Marcatge de grup i seleccioneu el destinatari de la llibreta d'adreces.
Quan envieu un fax a una bastia remota la llibreta d'adreces no esta disponible, ja
que només es pot introduir un nimero de teléfon cada vegada.

Si teniu habilitada |'opcié de l'informe de confirmacié, aquest s'imprimird una
vegada s'hagin enviat els documents a la bastia remota.

Funcions d'enviament de fax

Permet donar prioritat als faxos i imprimir informes.

Enviament de  Permet donar prioritat a un treball i enviar-lo abans que la resta de faxos que hi ha
prioritat  ala memoria.

Informes de fax

Permet imprimir informes de fax de la llista predefinida.
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Funcions de Reenviament a fax/correu electronic

La funcié Reenviament a fax/correu electronic permet reenviar automaticament
faxos rebuts o enviats a un altre nGmero de fax o a una adreca de correu electronic.
L'administrador del sistema configura la funcié mitjancant la interficie web.
L'administrador del sistema també pot habilitar l'opcié Imprimeix copia local per
imprimir una copia local del fax o correu electronic reenviat o rebut.

Per obtenir més informacié sobre aquesta funcié, consulteu el Manual de
['administrador del sistema o contacteu amb ['administrador del sistema.

Reenviament a fax

Aquesta funcié permet reenviar automaticament a un destinatari de fax anonim
els faxos entrants i enviats.

Podeu decidir reenviar el seglient:
e Faxos enviats
e Faxos rebuts

e Tots els faxos

Reenviament a correu electronic

Aquesta funcié permet reenviar automaticament a un destinatari de correu
electronic els faxos rebuts i enviats.

Podeu decidir reenviar el seglient:
e Faxos enviats
e Faxos rebuts

e Tots els faxos

Si decidiu fer un reenviament a un destinatari de correu electronic, podeu
seleccionar un dels formats seguents:

e Portable Document Format (PDF)
e Tagged-Image File Format (TIFF)

82 Manual d'usuari del Xerox WorkCentre 4250/4260



4  Fax

Fax de servidor

En aquesta secci6 s'ofereixen més detalls sobre les funcions de Fax de servidor.
e Funcions basiques de fax a la pagina 83.

e Qualitat d'imatge a la pagina 86.

e Ajust del format a la pagina 87.

e Opcions de fax a la pagina 88.

NOTA: Per a més informacié sobre el fax incorporat, consulteu Fax incorporat a la
pagina 70.

Funcions basiques de fax

Utilitzeu les opcions disponibles a la pestanya Fax per introduir el nGmero de
teléfon del destinatari i per seleccionar les funcions estandard per a l'enviament
del fax.

Preparat per escanejar el vostre treball.

Func. basiques Qualitat d'imatge \, Ajust del format \ Opc. de fax \
de fax

Introduiu el nimero i premeu Afegeix.

]| Caract.
‘ de marcatge...
Directori
A\ i del fax...

Escaneig 2 cares Tipus d'original
= a

1 cara Text

Resoluci6
rFs

Fina (200 ppp)

Opcions de marcatge

Utilitzeu les Opcions de marcatge per introduir el nGdmero o nameros de fax dels
destinataris. Els podeu introduir amb el teclat o amb un aparell de teléfon
connectat o seleccionant-los del directori de fax.

El directori de fax és una llista de nimeros configurats i emmagatzemats.

NOTA: No hi ha preferéncies de transmissioé per usuaris.

Manual d'usuari del Xerox WorkCentre 4250/4260 83



4

Fax

Marcatge pel teclat

Marcatge de grup

Caracters de
marcatge

Feu servir aquesta opci6 per introduir el nGmero de fax amb el teclat numeéric.
El nimero que introduiu es mostrara a la finestra del fax. Si introduiu un nimero
incorrecte, utilitzeu el bot6 C per esborrar-lo i després introduiu el nGmero correcte.

Després d'haver emprat métodes alternatius, premeu Marcatge pel teclat per
tornar a utilitzar el teclat per introduir els nimeros.

ElMarcatge de grup s'utilitza per enviar un fax a diversos destinataris. Els nGmeros
de fax es poden introduir a la llista Marcatge de grup de forma manual fent servir
el teclat o el directori de fax.

També podeu afegir al fax caracters especials mitjancant l'opcié Cardacters de
marcatge. Es tracta d'un tipus de cardcters especials que s'utilitzen a ['hora
d'enviar faxos. S'introdueixen com si formessin part del nimero de teléfon.

Pausa [,] Concedeix temps a la maquina per canviar d'una linia
interna a una linia externa durant el marcatge automatic.
Per introduir nimeros de codi de tarificacié, introduiu una
pausa després del niimero de fax perd abans del nimero de
codi de tarificaci6.

Delimitador de dades Protegeix informacié confidencial, com per exemple quan
privades [/] una trucada requereix un codi especial de tarificacié o un
ndmero de targeta de crédit. Cal que seleccioneu el caracter
/ abans i després d'introduir els ndmeros confidencials. Els
ndameros i els cardcters que introduiu entre aquests
cardcters apareixeran com a asteriscs (*).

Canvid'impuls a to [:] | S'utilitza per canviar de marcatge d'impuls a marcatge
DTMEF (to o un sol contacte). Després que canvieu d'impuls
a to no podreu tornar a canviar al mode inicial durant el
procés d'enviament del fax.

Per seleccionar el cardcter corresponent:

Premeu el bot6 Caracters de marcatge .
Seleccioneu el caracter que vulgueu.

Premeu el bot6 Tanca.

W N=

Quan el nimero de fax estigui complet, seleccioneu Afegeix.

Directori de fax

El directori de fax conté una llista dels nGmeros importants, tant si és per una
empresa com per s personal. Utilitzeu els botons de desplacament amunt/avall
per ubicar el destinatari. Marqueu el destinatari a la llista i seleccioneu el boté
Afegeix a destinataris. Repetiu el procés fins que els hagiu introduit tots.

Els nGmeros introduits es mostren a la llista Destinataris.
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@Aquesta funcié us
estalvia temps quan
envieu faxos a destinataris
habituals.

Configuracio del
Directori de fax

1 cara

2 cares

2 cares, rotacio
Cara 2

Des de la pestanya Fax, premeu el bot6 Directori de fax per crear una nova
entrada de Directori de fax:

1. Seleccioneu una fila buida de la llista de nimeros de teléfon.
Seleccioneu Edita.

3. Introduiu el nimero de fax amb el teclat de la interficie d'usuari o del tauler
de control.

4. Seleccioneu Desa.

NOTA: Per editar una entrada, seguiu el procés anterior pero seleccioneu |'entrada
que vulgueu editar en comptes d'una fila buida.

Copia a dues cares

Aquesta funci6 s'utilitza per especificar si els originals sé6n d'una o dues cares.
Utilitzeu aquesta opcié amb originals impresos només a una cara.
Utilitzeu aquesta opcié amb originals impresos en totes dues cares.

Utilitzeu aquesta opcié amb originals impresos en totes dues cares, la segona cara
dels quals esta cap per avall. Com per exemple, quan escanegeu un calendari que
té format de "capcgalera a peus”.

Tipus d'original

Utilitzeu aquesta opcié per millorar la qualitat del fax, en funcié del tipus
d'imatges originals que esteu escanejant.

Les opcions disponibles son:

Text Per als originals que contenen text o il-lustracions.

Fotografia i text Per a les imatges litografiques d'alta qualitat o les fotografies
de to continu amb text.

Fotografia Per a les fotografies de to continu.
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Resolucio

La resoluci6 afecta l'aspecte del fax al terminal receptor. Com més alta sigui la
resolucié, millor qualitat tindran les fotos. Pero per altra banda una resolucié més
baixa redueix el temps d'enviament.

Estandard 200 x 100 ppp: recomanable per a documents de text. Requereix menys
temps d'enviament, perd no genera gaire bona qualitat d'imatge per a grafics i
fotografies.

Fina 200 x 200 ppp: recomanable per a il-lustracions i fotografies. Aquesta és la
resoluci6 predefinida i la millor opcié per a la majoria de casos.

Qualitat d'imatge

A la pestanya Qualitat d'imatge s'inclouen les opcions que permeten millorar
['aspecte i |'estil del document que heu enviat per fax.

Preparat per escanejar el vostre treball.

Func: basiques e ITEI =N EG N SAjuSE delformat Opc. de fax \

(O Més clar / Més fosc Supressio del fons

ol Normal @l Supressid autom.

Més clar / Més fosc

Ajusta la claror o la foscor de la imatge resultant.

Supressio del fons

Aquesta funcio serveix per reduir o eliminar automaticament el fons fosc que
apareix en copiar paper de color o diaris.
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Ajust del format

Deteccio
automatica

Valors
predeterminats

Mida personalitzada

Preparat per escanejar el vostre treball.

Func. basiques ' Qualitat d'imatge \ Ajust del format
de fax

¢ Entrada d'originals

Walors predeterminats
&
) M

Mida de l'original

Seleccioneu aquesta funci6 per tal d'especificar com el dispositiu determinara la
mida del document original.

Utilitzeu aquesta opcid per permetre que la maquina determini automaticament
la mida dels originals que s'introdueixen a través de |'alimentador de documents.

Utilitzeu aquesta opcidé quan escanegeu des del vidre d'exposicid per especificar
les dimensions de |'area d'escaneig del document. A la pantalla es mostren
diverses mides estandard corresponents a les mides i les orientacions més
comunes.

Utilitzeu aquesta opcid per ajustar manualment les dimensions d'escaneig
mitjancant els botons de desplacament.
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Opcions de fax

A la pestanya Opcions de fax disponible amb Fax de servidor es mostren altres

funcions per a |'enviament de faxos.
Preparat per escanejar el vostre treball.

Qualitat d'imatge \ Ajust del format \ Opc. de fax

(O Enviament diferit

ol

Enviament diferit

Permet especificar ['hora de la transmissié o del sondeig d'un fax. Serveix per
retardar la transmissié d'un fax durant un periode maxim de 23 hores i 59 minuts.
Aix0 es fa indicant 'hora a la qual el voleu enviar.

Seleccioneu Desactivat per enviar el fax immediatament.
Seleccioneu Hora especifica per introduir 'hora a la qual voleu que s'envii el fax.
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5 Escaneig per xarxa

En aquest capitol es descriuen les opcions disponibles dins de la funcié Escaneig per xarxa.
L'escaneig per xarxa és una funcié estandard dels WorkCentre 4250S/4260S, 4250X/4260X
i 4250XF/4260XF.

Aquesta funcié permet la creacié d'un fitxer d'imatge electronic.

En habilitar aquesta funcié, podreu crear un fitxer electronic a partir d'un original en format
paper. Podeu arxivar, enviar per fax o distribuir a través de correu electronic el fitxer
electronic.

Manual d'usuari del Xerox WorkCentre 4250/4260 89



5 Escaneig per xarxa

Procediment d'escaneig

En aquesta secci6 es descriuen els passos basics que cal seguir per escanejar.
Seguiu les indicacions segients:

Carrega dels documents : pagina 90

Seleccié de l'escaneig de xarxa : pagina 91

Seleccié de plantilles d'escaneig per xarxa : pagina 92

Canvi dels parametres predefinits : pagina 92

Inici del procés d'escaneig per xarxa : pagina 93

Pantalla Estat del treball : pagina 94

Detencié del procés d'escaneig per xarxa : pagina 94

NOTA: Si teniu activada una funcié d'autenticacié, pot ser que necessiteu un
compte abans de poder fer servir la maquina. Per obtenir un compte o més
informaciod, poseu-vos en contacte amb ['administrador del sistema.

Carrega dels documents

Podeu col-locar els documents que voleu escanejar o bé al vidre d'exposicié o bé a
['alimentador de documents.

Alimentador de documents
Seguiu els passos seglients per carregar els papers a l'alimentador de documents:

1. Abans de carregar els documents a |'alimentador, comproveu que aquests
estan en bones condicions i enretireu totes les grapes i els clips.

2. Introduiu els documents a
['alimentador de cara amunt. La
primera pagina ha d'estar al damunt
de tot amb la capcalera orientada cap
a l'esquerra de la maquina.

3. Colloqueu la pila de paper enmig de
les guies tot alineant el marge
esquerre amb la safata d'alimentador
de documents, i ajusteu les guies fins

que toquin el paper.
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Vidre d’exposicio:

Seguiu els passos segiients per col-locar els papers al vidre d’exposicio:

1. Aixequeu 'alimentador de documents.
=

Fletxa de referéncia

2. Poseu el document de cara avall sobre el vidre d'exposicid, tocant amb la
fletxa de referéncia situada al canté esquerre superior del vidre.

3. Baixeu l'alimentador de documents.

1 Seleccid de |'escaneig de xarxa

Premeu el bot6 Pagina principal de serveis i seleccioneu Escaneig per xarxa dels
elements que es mostren.

1. Premeu el bot6 Pagina principal de serveis al tauler de control.

Boté Pagina
principal de serveis
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2. Seleccioneu Escaneig per xarxa des de la pantalla tactil. Comproveu que
s'obre la pantalla Escaneig per xarxa.

Preparat per escanejar el vostre treball.

Escaneig Configuracié Ajust del format \ Opcions arxiu
per xarxa avangada

{ );;5 Totes vJ Dades per:
No s'ha configurat cap destinacio.
»» ABC123 A\
22> ABC123
| [+ |
/
& color sortida I% Escaneig 2 [ % Tipus | B_Resolucié
4 a || == cares A d'original a A
Blanc i negre 1 cara Text 300 ppp

NOTA: Si teniu activada una funcié d'autenticacio, pot ser que necessiteu un
compte abans de poder fer servir la maquina. Per obtenir un compte o més
informacié, poseu-vos en contacte amb ['administrador del sistema.

2 Seleccio6 de plantilles d'escaneig per xarxa

L'opci6 Escaneig per xarxa utilitza plantilles predeterminades creades per
['administrador del sistema. Aquestes plantilles ja contenen configuracions
d'opcions adaptades a l'usuari. Utilitzeu els botons de desplacament amunt/avall
ubicats a la dreta de la llista de plantilles de la pestanya Escaneig per xarxa per
desplacar-vos per la llista i seleccionar una plantilla.

Per obtenir més informacié sobre les plantilles d'Escaneig per xarxa, consulteu
Escaneig per xarxa a la pagina 96.

3 Canvi dels parametres predefinits

Per modificar la configuracié d'una plantilla de forma temporal, seguiu els passos
seguents.

1. Premeu el bot6 Esborra-ho tot del tauler de control per cancellar les possibles

seleccions anteriors. Tornaran a aparéixer els valors predeterminats de la
pantalla Inici.
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2. Seleccioneu la pestanya de la funcié que voleu fer servir.

Escaneig per xarxa

Per seleccionar la plantilla corresponent utilitzeu les
funcions d'aquesta pestanya. Aquesta funcié també serveix
per modificar temporalment la informaci6 relacionada amb
['original, com per exemple escaneig en color, originals a
dues cares, etc.

Configuraci6
avancada

Utilitzeu les funcions d'aquesta pestanya per actualitzar
plantilles creades recentment o modificar temporalment la
configuracié d'escaneig relacionada amb |'aspecte i l'estil,
com ara la qualitat de la imatge, la resolucié, la mida del
fitxer, etc.

Ajust del format

Utilitzeu les funcions d'aquesta pestanya per canviar
temporalment la informaci6 relacionada amb [’ original,
com ara la mida de ['original escanejat i la funcié Escaneig
fins a la vora.

Opcions
d'arxivament

Utilitzeu les funcions d'aquesta pestanya per gestionar les
destinacions, formats i metadades dels fitxers.

Si cal, seleccioneu una de les pestanyes per configurar les funcions d'escaneig per
xarxa segons convingui. Per a més informacio6 sobre cadascuna de les pestanyes,

consulteu:

Escaneig per xarxa a la pagina 96.
Configuracié avan¢ada a la pagina 100.
Ajust del format a la pagina 102.
Opcions d'arxivament a la pagina 104.

4 Inici del procés d'escaneig per xarxa

Premeu el bot6 Inici. Els originals s'escanegen i es transfereixen a un diposit
d'escaneig identificat per la plantilla seleccionada.
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5 Pantalla Estat del treball

Per poder fer un sequiment del
progrés del vostre treball
d'escaneig, premeu el bot6 Estat
del treball del tauler de control
per obrir la pantalla corresponent.

A la pantalla Estat del treball es
mostren totes les tasques no
completades, incloent-hi el treball
d'escaneig per xarxa que es troba
a la cua. Si no hi ha cap tasca pendent, apareixera el missatge "No hi ha cap tasca
en curs”. Per a més informaci6 sobre la pantalla Estat del treball, consulteu Estat
del treball al capitol Copia de la pagina 43.

6 Detencid del procés d'escaneig per xarxa

Seguiu els passos segiients per cancellar manualment un treball d'escaneig
activat.

1. Premeu el bot6 Atura del tauler de control per cancel-lar el treball d'escaneig
en curs.

2. Per cancel-lar una copia en cua, premeu el bot6 Estat del treball del tauler de
control per obrir la pantalla Treballs actius.

3. Seleccioneu el treball de la cua de treballs.
Seleccioneu Suprimeix de la llista Control treballs.

5. Seleccioneu Confirma per esborrar la tasca o Cancel-la per tornar a la
pantalla anterior.
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Recursos d Escaneig per xarxa

A més de les opcions d'escaneig que inclou la maquina, se'n poden afegir d'altres
amb la instal-lacié de programari d'escaneig addicional:

FreeFlow™  Programari d'escaneigid’'enrutament de servidor que és compatible amb diversos
SMARTsend™  dispositius multifuncié de Xerox. Serveix per convertir documents de paper a
format electronic i enviar-los a diversos destinataris: correu electronic, diposits de
documents, carpetes de la xarxa i fins i tot impressores remotes. Tot aixo
escanejant un sol cop.
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Escaneig per xarxa

La pantalla Escaneig per xarxa esta dividida en dues arees: Llista de plantilles i
Dades de plantilles.

Per obtenir més informaci6 sobre les plantilles, consulteu Descripcié general de les
plantilles a la pagina 97 i Diposits a la pagina 97..

Preparat per escanejar el vostre treball.

Escaneig Configuracio Ajust del format '\ Opcions arxiu
per xarxa avangada

{ );;5 Totes vJ Dades per:
No s'ha configurat cap destinacio.
»» ABC123 A\
2 ABC123
| v
/
& color sortida Iﬂ% Escaneig 2 | % Tipus [ B_Resolucié
4 a | == cares a d'original a A
Blanc i negre 1 cara Text 300 ppp

Destinacions de plantilles

@ També es pot crear
una plantilla per defecte
utilitzant programari
FreeFlow™ SMARTsend™.
En aquest cas, l'indicador
"predeterminada” es
mostrara en minuscules.

La llista Destinacions de plantilles mostra totes les plantilles disponibles
actualment per a l'usuari. La plantilla predefinida de fabrica, anomenada
'PREDETERMINADA’, en majiscules, apareix a la llista de plantilles. La plantilla per
defecte es mostra a la part superior de la llista i se selecciona automaticament.
La resta de plantilles vénen a continuacié en ordre alfanumeéric. El nombre maxim
de plantilles és 250.

La llista de plantilles conté dos tipus de plantilles:

» Plantilles de xarxa: S6n plantilles emmagatzemades a un dipdsit de plantilles
remot i creades amb programari com FreeFlow i SMARTsend.

» Plantilles locals: S6n plantilles emmagatzemades localment al dispositiu i
creades amb CentreWare Internet Services o controladors WIA o TWAIN.
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Detalls

La seccié Dades ubicada a la dreta de la pantalla mostra informacié sobre la
plantilla seleccionada. Cada cop que seleccioneu un fitxer de plantilla, aquesta
area s'actualitzara per mostrar informacié associada amb la plantilla
seleccionada.

NOTA: Els canvis que s'apliquen a la plantilla de la maquina sén temporals.
Per crear canvis permanents s'ha d'utilitzar la mateixa utilitat amb la qual heu
creat la plantilla.

Descripcié general de les plantilles

Creacio de plantilles

Seleccié d'una
plantilla

Canvi de les
seleccions
preprogramades de
plantilla

Diposits

Per dur a terme un escaneig de bona qualitat necessiteu seleccionar una plantilla
a la maquina. Les plantilles contenen opcions preseleccionades que s'apliquen a
['original escanejat, com per exemple la informacié sobre la destinaci6 final de
['escaneig (el dipdsit) i els paradmetres de la qualitat, ambdés definits dins la
plantilla juntament amb el nom de la plantilla.

Consulteu el CD System Administration per obtenir més informacié sobre la
creaci6 de plantilles.

Seleccioneu una plantilla en funcié de la destinacié on voleu enviar el fitxer.
Per norma general, I'administrador del sistema crea una plantilla per a cada
usuari.

Un cop heu seleccionat una plantilla, podreu canviar la majoria dels parametres
preprogramats, com ara quines cares escanejar, la qualitat de la imatgei la
resoluci6é. No es pot canviar la destinacié de fax assignada a una plantilla a la
maquina, pero si que se’'n pot afegir una d'alternativa.

Els diposits son els directoris o ubicacions d'arxivament configurats en un servidor
on es desen els fitxers escanejats. Abans de poder utilitzar ['escaneig per xarxa, cal
que 'administrador del sistema configuri els diposits disponibles en la maquina.
Els diposits es defineixen en una plantilla i no es poden canviar a la maquina.

Es poden definir fins a 5 diposits (1 predeterminat, 1 de dedicacié exclusiu al fax
de servidor i 3 addicionals).
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Color de sortida

Feu servir aquesta opci6 per especificar si voleu escanejar un original en blanc i
negre, escala de grisos o en color.

Color

Per escanejar un original en color.

Escala de grisos

Utilitzeu aquesta opcié per escanejar un original amb diverses
tonalitats de gris.

Blanc i negre

Per escanejar un original en blanc i negre.

Escaneig per xarxa a dues cares

Aquesta funcié serveix per especificar si els originals sén d'una o dues cares.

1 cara

Utilitzeu aquesta opcié amb originals impresos només a una
cara.

2 cares

Utilitzeu aquesta opcié amb originals impresos en totes dues
cares.

2 cares, gira la
cara 2

Utilitzeu aquesta opcié amb originals impresos en totes dues
cares. Aquesta opci6 gira la segona cara.

Tipus d’original

Utilitzeu aquesta funcié per seleccionar el tipus d'original que voleu escanejar.

Fotografia i text

Per als originals que contenen fotografies i text.

Fotografia

Per a les fotografies de to continu o per als originals en mitja
tinta impresos en alta qualitat.

Text

Per als originals que contenen text o il-lustracions.
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Resolucio

La resoluci6 afecta l'aspecte de les imatges escanejades. Com més alta sigui la
resolucié de l'escaneig (ppp, punts per polzada), millor serd la qualitat de la
imatge.

Genera la mida més petita de fitxer d'imatge; recomanable per a
72 x 72 ppp documents que s’han de visualitzar electronicament o que s’han
d'arxivar.

Genera un fitxer de mida petita; recomanable per a documents de
100 x 100 ppp text simples.

200 x 200 ppp Es recomanable per a texts i il-lustracions de qualitat mitjana.

Es recomanable per a texts i il-lustracions d'alta qualitat. També la
podeu utilitzar per a fotografies i grafics de qualitat mitjana.

300 x 300 ppp Aquesta és la resolucié predefinida i és la millor elecci6 per a la

majoria de documents.

Es recomanable per a fotografies i grafics de qualitat mitjana.
400 x 400 ppp | Produeix imatges de bona qualitat i una mida de fitxer més petita
que la de la resolucié de 600 x 600.

Es recomanable per a fotografies i grafics d'alta qualitat. Produeix
600 x 600 ppp | la mida de fitxer més gran, perd proporciona la millor qualitat
d'imatge.

Si seleccioneu el mode Color, la resolucié maxima és de 300 x 300 ppp.
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Configuracié avancada

La pestanya Configuracié avancada permet actualitzar plantilles de xarxa creades
recentment o manipular temporalment la plantilla d'escaneig per millorar

['aspecte i |'estil de la imatge escanejada.
Preparat per escanejar el vostre treball.

) Nl Configuracié Ajust del format , Opcions arxiu
772 xarxa avangada

(U Més clar/ Més fosc (J Supressio del fons (JResolucio...
o Normal ( @l Supressid autom. @ 300 x 300 ppp
(O Qualitat/mida del fitxer... (JActualitza plantilles
Alta qualitat Ult. actualitz.:
‘ Mida de fitxer: més gran @ 2008/07/19
9:15am

Més clar / Més fosc

Ajusta la claror o la foscor de la imatge resultant.

Supressio del fons

Aquesta funcio serveix per reduir o eliminar automaticament el fons fosc que
apareix en copiar paper de color o diaris.

Resolucio

Consulteu "Resolucié” a la pagina 99.

Qualitat / mida del fitxer

Amb els parametres d'aquesta opci6 podeu triar la qualitat de la imatge
d'escaneig i la mida del fitxer.

Utilitzeu aquesta opcid per produir imatges de
bona qualitat i la mida de fitxer més petita.

Qualitat normal
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Per produir imatges d'alta qualitat i mides de
fitxers més grans.

Qualitat alta

Utilitzeu aquesta opcid per produir imatges de
Qualitat maxima la més alta qualitat i per generar les mides de
fitxer més grans disponibles.

NOTA: Els fitxers grans no sén recomanables a ['hora d'enviar-los o transmetre’ls
per la xarxa atesa la gran quantitat de processos que requereixen dels recursos del
sistema.

Actualitza plantilles

Utilitzeu aquesta funcié si voleu actualitzar les plantilles de xarxa i no podeu
esperar fins que el sistema les actualitzi automaticament. Les actualitzacions de
plantilles locals son immediates i automatiques.

NOTA: L'actualitzacié pot trigar uns quants minuts.
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Ajust del format

Utilitzeu aquesta funcié per canviar temporalment la informacié sobre |'original.
Preparat per escanejar el vostre treball.

)»h Escaneig Configuracié \ Ajust del format
277 per xarxa avancada

Opcions arxiu

() Mida d'original... (J Escaneja fins a la vora...

@ Deteccid automatica [ | Desactivat

Mida de ['original

Seleccioneu aquesta funcié per tal d'especificar com el dispositiu determinara la
mida del document original.

NOTA: Si a la maquina no apareix ['opci6 Originals de diverses mides, és
recomanable que utilitzeu originals d'una mateixa mida.

Utilitzeu aquesta opcid per permetre que la
maquina determini la mida dels originals que
s'introdueixen a través de l'alimentador de
documents.

Deteccioé automatica

Utilitzeu les opcions Valors predefinits i Mida
personalitzada per especificar les dimensions de
['area d’'escaneig del document quan escanegeu
des del vidre d'exposici6. A la pantalla es mostren
Entrada mida manual diverses dimensions corresponents a les mides i les
orientacions dels documents més comunes.
Seleccioneu una mida estandard o utilitzeu |'opcié
Mida personalitzada per ajustar manualment les
dimensions d’escaneig.
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Escaneig fins a la vora

Utilitzeu aquesta funcié per millorar la qualitat d'un original les vores del qual
s'hagin anat desgastant o s'hagin fet malbé, o bé que tingui marques de perforat
0 engrapat.

Si Escaneig fins a la vora esta Activat, el dispositiu escanejara la imatge fins a les
vores de |'original.

Quan la funcié Escaneig fins a la vora estd en posicié Desactivat, s'afegeix un
marge blanc tot al voltant del document per donar uniformitat als marges.
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Opcions d'arxivament

Utilitzeu aquesta funcié per gestionar les destinacions, formats i metadades dels

fitxers.
Preparat per escanejar el vostre treball.

). Escaneig Configuracio Ajust del format \ Opcions arxiu
ZZ7 per xarxa avangada

) Nom del fitxer... ) Format del fitxer... J Admin. de documents...
"DocC" PDF — | Elem. necessaris
EI Si ja existeix:Sobreescriu ﬁ = | Tots valors introd.
ER——

el fitxer existent

J Afegeix destinacions del fitxer

oo | (Sense plantila)
22 | No n*hi ha cap
disponible

Nom del Fitxer

Aquesta opcib serveix per canviar el nom de fitxer de la plantilla perqué no tingui
el nom predeterminat. Introduiu el nom amb el teclat de la pantalla tactil i premeu
el bot6 Desa.

Utilitzeu les opcions segiients per configurar la politica en cas que el nom ja

existeixi:
Canvia el nom del fitxer Utilitzeu aquesta opcié si voleu que la maquina posi
nou un nom Unic al nou fitxer (o carpeta).

Utilitzeu aquesta opcié per afegir el fitxer d'imatge
escanejat recentment creat a un document existent
amb el mateix nom que el document que s'esta
escanejant.

Aquesta opcié no esta disponible amb les opcions
de format de fitxer TIFF de diverses pagines i PDF.

Afegeix al fitxer existent

Utilitzeu aquesta opcié per reemplacar el fitxer
existent que té el mateix nom que el nou fitxer
d'imatge escanejada.

Sobreescriu el fitxer
existent
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Utilitzeu aquesta opcié per cancel-lar |'operaci6é
No desis d’'escaneig si es detecta un fitxer amb el mateix
nom que el nou fitxer d'imatge escanejada.

Utilitzeu aquesta opcié si voleu que la maquina posi
Afegeix una data al nom un nom Gnic al nou fitxer (o carpeta), juntament
amb la data i hora actuals.

Format del fitxer

Utilitzeu aquesta opci6 si us cal enviar el treball en un format diferent del
configurat a la plantilla per defecte.

Portable Document Format (Format de document portable). Si té
el programari adequat, el destinatari de la imatge escanejada

PDF podra veure i imprimir el fitxer, independentment de quina
plataforma utilitzi. Els fitxers PDF s'obren amb el programa
Adobe Acrobat Reader.

TIFF de Tagged-Image File Format (TIFF) Fitxer d'imatge que es pot obrir

diverses amb una gran varietat de programes d'imatges en un gran

pagines nombre de plataformes.

TIFF d'una sola Tagged-Image Filg Format (TIFF) Fitxelr‘d imatge que es pot obrir
amb una gran varietat de programes d'imatges en un gran

pagina nombre de plataformes.
Fitxer d'imatge que es pot obrir amb tots els editors d'imatges i
JPEG grafics.

NOTA: Aquesta opcidé només esta disponible amb els modes
Color i Escala de grisos.

Administracié de documents
A aquesta opcié s'inclou informacié que es guarda amb els documents escanejats
al registre.

Per buscar, arxivar i distribuir les tasques basant-vos-en en la informacié del
registre podeu fer servir aplicacions d'altres fabricants.

Afegeix destinacions fitxer

L'administrador del sistema pot establir diverses destinacions per a |'escaneig de
xarxa. Una vegada configurades, podeu afegir qualsevol d'aquestes destinacions
a la plantilla existent.
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6 Correu electronic

L'escaneig amb enviament per correu electronic és una funci6 estandard dels WorkCentre
4250S/4260S, 4250X/4260X i 4250XF/4260XF. En aquest capitol es descriuen les opcions
disponibles per al correu electronic.

Quan aquesta opcib esta activada, podeu enviar imatges escanejades com a fitxers adjunts
d'un correu electronic al destinatari o destinataris especificats. Per accedir a la pantalla de
funcions de correu electronic premeu el boté Pagina principal de serveis al tauler de
control.

Les pestanyes que contenen funcions de correu electronic son:
» Correu electronic a la pagina 115.

« Configuracié avancada a la pagina 118.

« Ajust del format a la pagina 120.

» Opcions de correu electronic a la pagina 121.
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Procediment del correu electronic

En aquesta secci6 es descriuen els passos que cal seguir per enviar missatges
electronics des de la maquina. Seguiu les indicacions segients:

Carrega dels documents : pagina 108

Seleccié de les caracteristiques : pagina 109

Introduccié de les dades de ['adreca a la pagina 111.

Configuracié avancada a la pagina 114.

Tramesa del missatge : pagina 114

Pantalla Estat del treball : pagina 114

Cancel-lacié del missatge : pagina 114

NOTA: Si teniu activada una funcié d'autenticacié, pot ser que necessiteu un
compte abans de poder fer servir la maquina. Per obtenir un compte o més
informaciod, poseu-vos en contacte amb ['administrador del sistema.

Carrega dels documents

Els documents que voleu enviar per correu electronic es poden col-locar o bé sobre
el vidre d'exposici6 o bé a |'alimentador de documents.

Per a més informacié sobre com col-locar les safates de paper, consulteu
Configuracié de les safates de paper al capitol Configuracié de la pagina 178.

Alimentador de documents

Seguiu els passos seglients per carregar els papers a 'alimentador de documents:

1. Abans de carregar els documents a |'alimentador, comproveu que aquests
estan en bones condicions i enretireu totes les grapes i els clips.

2. Introduiu els documents a
['alimentador de cara amunt. La
primera pagina ha d'estar al damunt
de tot amb la capcalera orientada
cap a l'esquerra de la maquina.
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@ Podeu carregar fins a
un maxim de 100 fulls de 80
g/m? de paper Bond. El pes
oscil-la entre 50 i 120 g/m?
(12,5-28 Ib). consulteu
Caracteristiques técniques al
capitol Caracteristiques
técniques de la pagina 208.
per veure totes les
caracteristiques de
['alimentador de documents.

3. Colloqueu la pila de paper enmig de les guies tot alineant el marge esquerre
amb la safata d'alimentador de documents, i ajusteu les guies fins que toquin

el paper.

Vidre d'exposicio:
Seguiu els passos segiients per col-locar els papers al vidre d’exposicio:

1. Aixequeu l'alimentador de documents.

Fletxa de
referéncia

2. Poseu el document de cara avall sobre el vidre d'exposicid, tocant amb la
fletxa de referéncia situada al canté esquerre superior del vidre.

3. Baixeu l'alimentador de documents.

1 Seleccio6 de les caracteristiques

Premeu el boté Pagina principal de serveis i seleccioneu Correu electronic d'entre

els elements que es mostren.

Hi ha diverses opcions disponibles per al correu electronic. Les més corrents es
mostren a la pantalla Correu electronic.
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1.

Premeu el boté Pagina principal de serveis al tauler de control.

Boté Pagina
principal de serveis

2.

Seleccioneu 'opcié Correu electronic a la pantalla tactil. Comproveu que
s'obre la pantalla corresponent.

Preparat per escanejar el vostre treball.

p Correu Configuracié Ajust del format ', Opc. correu elect
L.l electronic EVENLE]
Nous Llibr.
* destinat. Iil adreces

A\ De...
Tema
| | 123ABC...
v

@ Color sortida

Blanc i negre

% Tipus
d'original

| Text

= Escaneig 2
==| cares

1 cara

s -~ s

@Resolucié
V'S
300 ppp

NOTA: Si teniu activada una funcié d'autenticacio, pot ser que necessiteu un
compte abans de poder fer servir la maquina. Per obtenir un compte o més
informaciod, poseu-vos en contacte amb ['administrador del sistema.

3.

Premeu el bot6 Esborra-ho tot del tauler de control per cancel-lar qualsevol
selecci6 anterior. Tornaran a aparéixer els valors predeterminats de la
pantalla Inici.

Seleccioneu el camp De: a la pantalla tactil. Apareixera la pantalla de Teclat.

Introduiu la vostra adreca de correu electronic com a remitent i seleccioneu
Desa.

NOTA: Si accediu a la funcié de correu electronic mitjancant el Mode d'autenti-
cacio, l'adreca de correu electronic del remitent s'omple automaticament.

El remitent també pot buscar la seva adreca de correu mitjancant la Llibreta
d'adreces.
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6 Correu electronic

6. Seleccioneu la pestanya de la funcié que voleu fer servir.

Utilitzeu les funcions d'aquesta pestanya per seleccionar
les opcions basiques d'un correu electronic, com ara
['adreca, I'assumpte, el text del missatge, etc.

En aquesta pestanya podeu establir la configuracié dels
originals, com ara l'escaneig en color, ['escaneig a dues
cares, el tipus, etc.

Correu electronic

Utilitzeu les funcions d'aquesta pestanya per accedir a les

Configuraci6 opcions avancades del correu electronic, com ara les
avancada relacionades amb la imatge, la resolucié, la mida del fitxer,
etc.
. Utilitzeu les funcions d'aquesta pestanya per ajustar el
Ajust del format q P yapera

format, com ara la mida de ['original, els marges, etc.

Utilitzeu les funcions d'aquesta pestanya per seleccionar el
format del fitxer, afegir una adreca de resposta o afegir un
missatge de correu electronic.

Opcions de correu
electronic

Si voleu, podeu seleccionar les diferents pestanyes per configurar els missatges de
correu electronic. Per a més informacié sobre cadascuna de les pestanyes,
consulteu:

Correu electronic a la pagina 115.
Configuracié avancada a la pagina 118.
Ajust del format a la pagina 120.

Opcions de correu electronic a la pagina 121.

2 Introduccioé de les dades de |'adreca

Hi ha tres maneres d'introduir ['adreca de correu electronic del destinatari:
o De forma manual.

» Mitjancant ['opci6 Llibreta d'adreces, des d'on es pot introduir una adreca de
correu electronic que es trobi a la llibreta de la maquina. No cal que introduiu el
nom sencer, i podeu cercar les primeres lletres en el llibre d'adreces.

« Utilitzeu la tecla .com del teclat de correu electronic

NOTA: Les instruccions per programar la tecla .com les trobareu a la Guia de
['administrador del sistema.
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6 Correu electronic

Com introduir una adreca de correu electronic de forma
manual

1. Des de la pantalla Correu electronic premeu el boté Nous destinataris.
Apareix la pantalla del teclat Nous destinataris.

Preparat per escanejar el vostre treball.
Al 12 Conv.

Afegeix destinataris a la Llibreta d'adreces.

Cerqueu a la llibreta d'adreces o escriviu l'adreca i seleccioneu

NOTA: Per canviar a majascules o mindscules, introduir caracters amb accent o
especials, utilitzeu la tecla Majiscules. Per canviar d'idioma, premeu la tecla
Format del teclat de la pantalla Teclat.

2. Introduiu una adreca de correu electronic valida i seleccioneu el boté
Afegeix.
3. Per afegir més destinataris, repetiu el pas anterior.

4. Per introduir adreces de destinataris com adreces de copia (Cc:) o de copia
oculta (Cco:), seleccioneu el bot6 Per a:. Seleccioneu Cc: o Cco: de les opcions
del men( desplegable.

5. Un cop hagueu introduit totes les adreces dels destinataris, premeu el boto
Tanca.

Com introduir una adreca de destinatari programada
mitjancant la tecla .com

La tecla.com és una tecla programable que pot emmagatzemar adreces de correu
electronic senceres (per exemple, jordi.garcia@xerox.com) o adreces parcials

(per exemple, xerox.com).

1. Ala pantalla Nou destinatari premeu la tecla .com i seleccioneu una adreca.
2. Per afegir l'adreca a la llista de destinataris, premeu el boto Afegeix.
3.

Un cop hagueu introduit totes les adreces dels destinataris, premeu el boté
Tanca.
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Com afegir adreces de destinataris mitjancant les Llibretes
d’'adreces

1. Des de la pantalla Correu electronic premeu el boto Llibreta d'adreces.
Apareixerd la pantalla del teclat Nou destinatari.

Public
Noms:

Rodriguez, Javie Cercaenlall
| S d'adreces publica...

Durden, Tyler ek s
|l . Afeg. (A7) Destinat.:
Afeg. (Cc:)

[ ote [ aes )

| Truckers BS Detalls

Tanca mend

2. Introduiu els primers caracters del nom o 'adreca de correu electronic del
destinatari i premeu el bot6 Cerca. El dispositiu Xerox us donara una llista de
noms que coincideixen amb els caracters introduits.

3. Escolliu el destinatari que vulgueu de la llista i premeu el boto Afegeix.

4. Un cop hagueu introduit totes les adreces dels destinataris, premeu el botd
Tanca.

NOTA: Si no hi ha entrades que coincideixin:

1. Premeu el bot6 Llibreta d'adreces per cercar a l'altra llibreta d'adreces.
Si, en funcié del criteri de cerca, trobeu una o més adreces que es
corresponen amb els parametres introduits, els resultats es mostraran a la
pantalla tactil.

2. Utilitzeu els botons de desplacament amunt/avall per ubicar el
destinatari.

3. Seleccioneu el destinatari de la llista i premeu el bot6 Afegeix.

Repetiu el procediment per afegir més adreces de destinataris.

5. Un cop hagueu introduit totes les adreces dels destinataris, premeu el
bot6 Tanca. Les adreces de correu electronic es mostraran a la Llista
d'adreces.

=

Informacié opcional

A la pantalla Correu electronic seleccioneu Tema per afegir un assumpte que
apareixerd a la bastia de correu del destinatari. Feu servir el teclat de la pantalla
tactil per picar el text.

Seleccioneu Missatge per incloure un petit missatge que acompanyi l'original
escanejat. Feu servir el teclat de la pantalla tactil per picar el text.
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3 Configuracié avancada

Per a més informaci6 sobre la configuracié avancada de cadascuna de les
pestanyes, consulteu:

Configuracié avancada a la pagina 118.
Ajust del format a la pagina 120.
Opcions de correu electronic a la pagina 121.

4 Tramesa del missatge

Premeu el bot6 Inici. S'escaneja cada document un sol cop i s'envien en un fitxer
adjunt per correu electronic.

5 Pantalla Estat del treball

Per mostrar el progrés de l'enviament
de correus electronics, premeu el boto
Estat del treball del tauler de control.

A la pantalla Estat del treball es
mostren totes les tasques no
completades, incloent-hi els treballs
d'escaneig per enviar per correu
electronic. Si no hi ha cap tasca
pendent, apareix el missatge “No hi ha
cap tasca en curs”. Si voleu més
informacio sobre la pantalla Estat del
treball, consulteu Estat del treball al
capitol Copia de la pagina 43.

6 Cancel-lacié del missatge

Seguiu els passos segiients per cancel-lar manualment l'enviament d'un correu
electronic:

1. Premeu el boté Atura del tauler de control per cancel-lar I'enviament del
correu electronic actual.

2. Per cancel-lar una copia en cua, premeu el bot6 Estat del treball del tauler de
control per obrir la pantalla Treballs actius.

3. Seleccioneu el treball de la cua de treballs.
4. Seleccioneu Suprimeix de la llista Control treballs.

5. Seleccioneu Confirma per esborrar la tasca o Cancel-la per tornar a la
pantalla anterior.
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Correu electronic

La pantalla Correu electronic conté la informacié necessdria per enviar un
document com a fitxer adjunt.

A la pantalla Correu electronic podeu canviar temporalment la informaci6 relativa
al'original. Modificant aquests pardmetres podeu aconseguir una qualitat optima

d'escaneig dels originals per enviar per correu electronic.
Preparat per escanejar el vostre treball.

P Correu Configuracio Ajust del format \ Opc. correu elect
. electronic avangada

Nous I Llibr.
* destinat. ﬁ adreces

A\ De
Tema
} } 123ABC...
A\ 4

@ Color sortida

Blanc i negre

Escaneig 2
cares

1 cara

% Tipus
d'original

Text

&~ -~ N

@Resolucié
F
300 ppp

Utilitzeu les opcions segiients per introduir les dades del destinatari.

De...  Aquest bot6 conté informacié sobre el remitent, incloent-hi la seva adreca de
correu electronic. Premeu el bot6 De... per accedir al teclat del correu electronic per
introduir una adreca de correu electronic.

NOTA: Si accediu al correu electronic a través del mode d'autenticacio, la

informacié continguda s'enllaca amb el nom de l'usuari que ha comencat la
sessio.

Nous destinataris ~ Premeu el boté Nous destinataris per introduir un o més destinataris pel
document adjunt del correu electronic. Si premeu el boté Nous destinataris
apareix el teclat de correu electronic per introduir una adreca de correu electronic.

A Utilitzeu el teclat de la pantalla tactil per introduir I'adreca del
’ destinatari del correu electronic.

Ce: Utilitzeu aquesta opcié per introduir ['adreca de correu
) electronic del destinatari a qui voleu enviar-ne una copia.
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Detalls

Llibreta d'adreces

Tema

Utilitzeu aquesta opcié per introduir |'adreca de correu
Cco: electronic del destinatari a qui voleu enviar una copia del correu
electronic, pero sense que es vegi el nom al missatge.

Utilitzeu aquesta funcié per veure les dades del destinatari seleccionat. La
informaci6 que es mostra estd determinada per la manera d'afegir l'adreca a la
llista d'adreces: si es fa des de la llibreta d'adreces publica o interna, o si es fa
manualment.

La llibreta d'adreces conté una llista de les adreces de correus electronics i de les
dades importants, tant si és per una empresa com per s personal. Si esta
configurada, la maquina estard habilitada per admetre dos tipus de llibretes: xarxa
i pablica. En introduir una entrada a A..., CC... o CCO..., apareixen els resultats
cercats en una o en ambdues llibretes d'adreces configurades.

Aquesta opci6 serveix per afegir un nou assumpte o editar el predeterminat. El
tema és el titol del correu electronic i no el text principal de dintre del missatge. El
camp del tema té capacitat per a 50 cardcters i es mostra a la pantalla tactil sota
el boté Tema.

Color de sortida

Feu servir aquesta opci6 per especificar si voleu escanejar un original en blanc i
negre, en escala de grisos o en color.

Color Per escanejar un original en color.

Utilitzeu aquesta opcid per escanejar un original amb diverses

Escala de grisos tonalitats de gris.

Blanc i negre Per escanejar un original en blanc i negre.

Copia a dues cares

Podeu especificar si voleu escanejar a una o a dues cares. També podeu
determinar ['orientacié dels originals a dues cares.

Utilitzeu aquesta opcié amb originals impresos només
auna cara.

Original d'una cara
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6 Correu electronic

Utilitzeu aquesta opcié amb originals impresos en

Original de dues cares
totes dues cares.

Utilitzeu aquesta opcié amb originals impresos en
Dues cares, gira la totes dues cares, la segona cara dels quals esta cap per
segona cara avall. Com per exemple, quan escanegeu un calendari
en format de "capcalera a peus”.

Tipus d’original

Utilitzeu aquesta funcié per seleccionar el tipus d'original que voleu escanejar.

Fotografia i text Per als originals que contenen fotografies i text.

Per a les fotografies de to continu o per als originals en mitja

Fotografia tinta impresos en alta qualitat.

Text Per als originals que contenen text o il-lustracions.

Resolucio

La resoluci6 afecta l'aspecte de les imatges escanejades. Com més alta sigui la
resolucié de l'escaneig (ppp, punts per polzada), millor serd la qualitat de la
imatge.

Genera la mida més petita de fitxer d'imatge; recomanable per a
72 x 72 ppp documents que s'han de visualitzar electronicament o que s'han
d'arxivar.

Genera un fitxer de mida petita; recomanable per a documents de

100 x 100 ppp text simples.

200 x 200 ppp Es recomanable per a texts i il-lustracions de qualitat mitjana.

Es recomanable per a texts i il-lustracions d'alta qualitat. També la
podeu utilitzar per a fotografies i grafics de qualitat mitjana.
Aquesta és la resolucié predefinida i és la millor elecci6 per a la
majoria de documents.

300 x 300 ppp

Es recomanable per a fotografies i grafics de qualitat mitjana.
400 x 400 ppp | Produeix imatges de bona qualitat i una mida de fitxer més petita
que la de la resolucié de 600 x 600.

Es recomanable per a fotografies i grafics d'alta qualitat. Produeix
600 x 600 ppp | la mida de fitxer més gran, perd proporciona la millor qualitat
d'imatge.

Si seleccioneu el mode Color, la resolucié maxima és de 300 x 300 ppp.
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Configuracié avancada

A la pestanya Configuracié avan¢ada podeu manipular temporalment la plantilla
d'escaneig per millorar ['aspecte i ['estil de la imatge escanejada del correu
electronic.

8 | 8 Conv.

~ . Correu Configuracié Ajust del format , Opc. correu 1
B electronic avancada electr.

(O Més clar | Més fosc (O Supressio6 del fons (OResolucio...

o INormal @ | Supressio autom. @Imo ppPP

) Qualitat/mida del fitxer...

Y Alta qualitat
Mida de fitxer: més gran

Més clar / Més fosc

Ajusta la claror o la foscor de la imatge resultant.

Supressio del fons

Aquesta funcio serveix per reduir o eliminar automaticament el fons fosc que
apareix en copiar paper de color o diaris.

Resolucio

La resoluci6 afecta l'aspecte de les imatges escanejades. Com més alta és la
resolucié de |'escaneig, millor sera la qualitat de la imatge. Podeu consultar la
configuracié de la resolucié actual mitjancant el boté Resolucié de la pantalla
Configuracié avancada.

Genera la mida més petita de fitxer d'imatge; recomanable per a
72 x 72 ppp documents que s’han de visualitzar electronicament o que s’han
d’arxivar.

Genera un fitxer de mida petita; recomanable per a documents de

100 x 100 ppp text simples.
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200 x 200 ppp

Es recomanable per a texts i il-lustracions de qualitat mitjana.

300 x 300 ppp

Es recomanable per a texts i il-lustracions d'alta qualitat. També la
podeu utilitzar per a fotografies i grafics de qualitat mitjana.
Aquesta és la resoluci6 predefinida i és la millor elecci6 per a la
majoria de documents.

400 x 400 ppp

Es recomanable per a fotografies i grafics de qualitat mitjana.
Produeix imatges de bona qualitat i una mida de fitxer més petita
que la de la resolucié de 600 x 600.

600 x 600 ppp

Es recomanable per a fotografies i grafics d'alta qualitat. Produeix
la mida de fitxer més gran, pero proporciona la millor qualitat
d'imatge.

NOTA: Si seleccioneu el mode Color, la resolucié maxima és de 300 x 300.

Qualitat / Mida del fitxer

Amb els parametres d'aquesta opcié podeu triar la qualitat de la imatge
d'escaneig i la mida del fitxer.

Qualitat normal

Utilitzeu aquesta opci6 per produir imatges de
bona qualitat i la mida de fitxer més petita.

Qualitat alta

Per produir imatges d'alta qualitat i mides de
fitxers més grans.

Qualitat maxima

Utilitzeu aquesta opcid per produir imatges de
la més alta qualitat i per generar les mides de
fitxer més grans disponibles.

Els fitxers grans no sén recomanables a I'hora d'enviar-los o transmetre’ls per la
xarxa atesa la gran quantitat de processos que requereixen dels recursos del

sistema.
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Ajust del format

A la pestanya Ajust del format podeu manipular temporalment la plantilla
d’'escaneig per millorar el format i l'estil de la imatge escanejada del correu
electronic.

Quan la llista d'adreces estigui completa, col-loqueu els documents i premeu Inici.

~ . Correu Configuracié \ Ajust del format Y /.l T
B¥ clectronic avangada electr.

IMida d'original... 9 Escaneja fins a la vora...

‘@ Deteccié automatica ‘ Desactivat

Mida de ['original

Seleccioneu aquesta funcié per tal d'especificar com el dispositiu determinara la
mida del document original.

Deteccio  Utilitzeu aquesta opcié per permetre que la maquina determini la mida dels
automatica  originals que s'introdueixen a través de |'alimentador de documents.

Entrada mida  Utilitzeu aquesta opci6é quan escanegeu des del vidre d'exposici6 per especificar
manual  les dimensions de 'drea d'escaneig del document. Hi ha diverses dimensions que
corresponen a mides i orientacions de documents tipics. Seleccioneu una mida
estandard o utilitzeu |'opci6 Personalitza per ajustar manualment les dimensions
d'escaneig.

Escaneig fins a la vora
Utilitzeu aquesta opcio per escanejar |'original de marge a marge. L'opcidé pot
estar Activada o Desactivada.

Quan esta Escaneja fins la vora esta Desactivada, automaticament s'afegeix un
marge en blanc al voltant del document.
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Opcions de correu electronic

Utilitzeu aquesta funcié per canviar I'adreca de correu electronic de resposta i
identificar el format necessari per a la imatge escanejada del correu electronic.

Quan la llista d'adreces estigui completa, col-loqueu els documents i premeu Inici.

- TR E—
~ . Correu Configuracié TG e Ope. correu
¥ glectronic avangada electr.

(OFormat del fitxer... () Contesta a... (O Missatge

.ﬁ IPDF & I = |ABC123 abc 123...

Format del fitxer

En aquesta pantalla podeu determinar el format del fitxer de la imatge
escanejada.

Portable Document Format (Format de document portable). Si té
el programari adequat, el destinatari de la imatge escanejada
PDF podra veure i imprimir el fitxer, independentment de quina
plataforma utilitzi. Els fitxers PDF s'obren amb el programa Adobe
Acrobat Reader.

TIFF de Tagged-Image File Format (TIFF) Fitxer d'imatge que es pot obrir
diverses amb una gran varietat de programes d'imatges en un gran

pagines nombre de plataformes.

TIFF d'una sola Tagged-Image Filg Format (TIFF) Fitxelr.d imatge que es pot obrir
amb una gran varietat de programes d'imatges en un gran

pagina nombre de plataformes.

Fitxer d'imatge que es pot obrir amb tots els editors d'imatges i

JPEG grafics.
NOTA: Aquesta opcidé només esta disponible amb els modes

Color i Escala de grisos.
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Contesta a

Utilitzeu la funcié Contesta a per canviar ['adreca de resposta predeterminada.

Missatge

Mitjancant aquesta opcié podeu afegir un nou text del missatge, el qual pot
contenir fins a 80 caracters i es mostra a la pantalla tactil sota el camp Missatge.
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d'un fitxer

La funcié d'emmagatzematge de fitxers permet escanejar documents en paper i guardar-

los com a fitxer electronic en una carpeta d'un llapis USB. El treball emmagatzemat es pot
recuperar més endavant per imprimir-lo i compartir-lo des d'una memoria USB. Els formats
en qué es poden emmagatzemar els fitxers son: PDF, TIFF, TIFF de més d'una pagina i JPEG.
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Configuracié avancada

La pestanya Configuracié avancada permet millorar I'aspecte i l'estil del fitxer
emmagatzemat.

Preparat per escanejar el vostre treball.

F—P=WELET-CN Configuracid Ajust del format ®, Administracié de
Elw ma a USB avancada fitxers/carpetes

(JMeés clar / Més fosc () Supressio del fons (JResolucio...

e | Normal [ @I Desactiv. 300 X 300 ppp

() Qualitat/mida del fitxer...

§7 | Alta qualitat
Mida de fitxer: més gran

Més clar / Més fosc

Ajusta la claror o la foscor de la imatge resultant.

Supressio del fons

Aquesta funcio serveix per reduir o eliminar automaticament el fons fosc que
apareix en copiar paper de color o diaris.

Resolucio

La resolucié afecta l'aspecte de les imatges escanejades. Com més alta sigui la
resoluci6 de |'escaneig (ppp, punts per polzada), millor serd la qualitat de la imatge.

Genera la mida més petita de fitxer d'imatge; recomanable per a
72 x 72 ppp documents que s'han de visualitzar electronicament o que s'han
d’arxivar.

Genera un fitxer de mida petita; recomanable per a documents de
100 x 100 ppp text simples.
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200 x 200 ppp

Es recomanable per a texts i il-lustracions de qualitat mitjana.

300 x 300 ppp

Es recomanable per a texts i il-lustracions d'alta qualitat. També la
podeu utilitzar per a fotografies i grafics de qualitat mitjana.
Aquesta és la resoluci6 predefinida i és la millor elecci6 per a la
majoria de documents.

400 x 400 ppp

Es recomanable per a fotografies i grafics de qualitat mitjana.
Produeix imatges de bona qualitat i una mida de fitxer més petita
que la de la resolucié de 600 x 600.

600 x 600 ppp

Es recomanable per a fotografies i grafics d'alta qualitat. Produeix
la mida de fitxer més gran, pero proporciona la millor qualitat
d'imatge.

NOTA: Si seleccioneu el mode Color, la resolucié maxima és de 300 x 300 ppp.

Qualitat / mida del fitxer

Amb els parametres d'aquesta opcié podeu triar la qualitat de la imatge
d'escaneig i la mida del fitxer.

Qualitat normal

Utilitzeu aquesta opci6 per produir imatges de
bona qualitat i la mida de fitxer més petita.

Qualitat alta

Per produir imatges d'alta qualitat i mides de
fitxers més grans.

Qualitat maxima

Utilitzeu aquesta opcid per produir imatges de
la més alta qualitat i per generar les mides de
fitxer més grans disponibles.

Els fitxers grans no sén recomanables per compartir o enviar per la xarxa a causa
de 'alt grau de recursos de sistema que fan servir.
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Ajust del format

Utilitzeu aquesta pestanya per canviar la informacié sobre ['original.

I Conv.

Ajust del format 0T LT

&5, Emmagatzema', Configuracio
."aUsB avangada

_ Mida d'original...

@ I Deteccid automatica

' Escaneja fins a la vora...

= | Desactivat

fitxers/carpetes

Mida de ['original

Seleccioneu aquesta funcié per tal d'especificar com el dispositiu determinara la

mida del document original.

NOTA: Si a la maquina no apareix ['opci6 Originals de diverses mides, és
recomanable que utilitzeu originals d'una mateixa mida.

Deteccioé automatica

Utilitzeu aquesta opcié per permetre que la
maquina determini la mida dels originals que
s'introdueixen a través de l'alimentador de
documents.

Entrada mida manual

Utilitzeu les opcions Valors predefinits i Mida
personalitzada per especificar les dimensions de
['area d'escaneig del document quan escanegeu
des del vidre d'exposicié. Hi ha diverses dimensions
que corresponen a mides i orientacions de
documents tipics. Seleccioneu una mida estandard
o utilitzeu |'opcié Mida personalitzada per ajustar
manualment les dimensions d'escaneig.
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Escaneig fins a la vora

Utilitzeu aquesta funcié per millorar la qualitat d'un original les vores del qual
s'hagin anat desgastant o s'hagin fet malbé, o bé que tingui marques de perforat
0 engrapat.

Si Escaneig fins a la vora esta Activat, el dispositiu escanejara la imatge fins a les
vores de |'original.

Quan la funcié Escaneig fins a la vora estd en posicié Desactivat, s'afegeix un
marge blanc tot al voltant del document per donar uniformitat als marges.
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Administracio de fitxers i carpetes

Utilitzeu aquesta pestanya per gestionar els fitxers i les carpetes del llapis USB.

,__E.Emmagatzem Configuraci R ER G EE Y Administracio de
Efauss avangada fitxers/carpetes

Font:

‘? Unitat USB

| 001 | A\ [_‘j ovre

[ |y Nova carpeta

[ﬁﬁ Canvia el nom
| l@ Suprimeix
|~

SRR | N i SRR S—

Escolliu una de les opcions seglents:

Utilitzeu aquesta opci6 per obrir el fitxer o la
Obre .
carpeta seleccionada.

Utilitzeu aquesta opcid per crear una nova

Carpeta nova
carpeta.

Utilitzeu aquesta opcid per canviar el nom d'un

Canvia el nom . .
fitxer o d'una carpeta.

Utilitzeu aquesta opci6 per suprimir el fitxer o la

Suprimeix >
P carpeta seleccionada.
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Instruccions per a l'emmagatzematge de fitxers

1 Carrega dels documents

Podeu col-locar els documents que voleu escanejar o bé al vidre d'exposicié o bé a
['alimentador de documents.

Alimentador de documents
Seguiu els passos seglients per carregar els papers a 'alimentador de documents:

1. Abans de carregar els documents a |'alimentador, comproveu que aquests
estan en bones condicions i enretireu totes les grapes i els clips.

2. Introduiu els documents a
|'alimentador de cara amunt.

3. Colloqueu la pila de paper enmig de
les guies tot alineant el marge
esquerre amb la safata d'alimentador
de documents, i ajusteu les guies fins
que toquin el paper.

Vidre d'exposicio:

Seguiu els passos segtients per col-locar els papers al vidre d'exposicio:

1. Aixequeu 'alimentador de documents.
L L

Fletxa de
referéncia

2. Poseu el document de cara avall sobre el vidre d'exposicid, tocant amb la
fletxa de referéncia situada al canté esquerre superior del vidre.

3. Baixeu l'alimentador de documents.
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2 Seleccio de la funcié d'emmagatzematge de fitxers

Us d'una unitat USB

1. Introduiu la unitat USB a la part frontal de la maquina.
2. Premeu el bot6 Pagina principal de serveis al tauler de control.

3. Seleccioneu el bot6 Emmagatzema a USB.

Copia doc. id.

Escaneig per xarxa Imprimeix fitxers Emmagatzema a USB

& Cal iniciar sessi6 Servei ampliat

4. Es mostra el directori arrel del llapis USB.

8 Conv.
Seleccioneu una carpeta i feu clic a D'acord.

Unit. USB Unit. USB

=p
=) i

Nom Fitxers

| ABC123 ABC123

ABC123 ABC123

r_'il Carpeta nova...

5. Seleccioneu la carpeta on voleu desar |'escaneig.

6. Seleccioneu el boté D'acord.

7. Canvieu el Nom del fitxer... si cal. Utilitzeu el teclat tactil de la pantalla per
introduir el nou nom del fitxer.
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NOTA: Si el nom del fitxer coincideix amb un altre fitxer de la carpeta
seleccionadaq, el sistema afegird automaticament certa informacié al nom
del fitxer per evitar tenir dos fitxers amb el mateix nom o sobreescriure el
fitxer existent.

8. Seleccioneu el boté Format del fitxer... per canviar el format.

TIFF (1 fitxer Tag.ged-Image File Format (TIFF) Fitxerd imlqtge que es pot
obrir amb una gran varietat de programes d'imatges en un
gran nombre de plataformes.

per pagina)

TIFF de Tagged-Image File Format (TIFF) Fitxer d'imatge que es pot
diverses obrir amb una gran varietat de programes d'imatges en un
pagines gran nombre de plataformes.

Fitxer d'imatge que es pot obrir amb tots els editors

JPEG (1 fitxer d'imatges i grafics.

per pagina) NOTA: Aquesta opcié només esta disponible amb els modes
Color i Escala de grisos.

Portable Document Format (Format de document portable).
Si té el programari adequat, el destinatari de la imatge
PDF escanejada podrd veure i imprimir el fitxer,
independentment de quina plataforma utilitzi. Els fitxers
PDF s'obren amb el programa Adobe Acrobat Reader.

9. Seleccioneu el boté Color de sortida per accedir a les opcions:

Per escanejar un original en blanc i negre.

Blanc i negre

Utilitzeu aquesta opcié per escanejar un original amb
Escala de grisos | diverses tonalitats de gris.

Color Per escanejar un original en color.

10. Seleccioneu el bot6 Escaneig a dues cares per accedir a les opcions:

Utilitzeu aquesta opcié amb originals impresos només a
una cara.

1 cara

Utilitzeu aquesta opcié amb originals impresos en totes

2 cares
dues cares.

Dues cares, gira | Utilitzeu aquesta opcié amb originals impresos en totes
la segona cara dues cares. Aquesta opci6 gira la segona cara.

11. Seleccioneu el bot6 Tipus d'original per accedir a les opcions:
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NOTA: Utilitzeu aquesta funcié per seleccionar el tipus d'original que voleu
escanejar.

Fotografia i text | Perals originals que contenen fotografies i text.

Text Per als originals que contenen text o il-lustracions.

Per a les fotografies de to continu o per als originals en
Fotografia mitja tinta impresos en alta qualitat.

12. Seleccioneu el bot6 Resolucié per accedir a les opcions:

NOTA: La resoluci6 afecta |'aspecte de les imatges escanejades. Com més alta
sigui la resolucié de |'escaneig (ppp, punts per polzada), millor sera la qualitat de
la imatge. Si seleccioneu el mode Color, la resolucié6 maxima és de 300 x 300 ppp.

Genera la mida més petita de fitxer d'imatge; recomanable
72 x 72 ppp per a documents que s'han de visualitzar electronicament o
que s'han d'arxivar.

Genera un fitxer de mida petita; recomanable per a

100 x 100 ppp documents de text simples.

Es recomanable per a texts i il-lustracions de qualitat
200 x 200 ppp mitjana. P )

Es recomanable per a texts i il-lustracions d'alta qualitat.
300 x 300 ppp També la podeu utilitzar per a fotografies i grafics de

qualitat mitjana. Aquesta és la resoluci6 predefinida i és la
millor eleccié per a la majoria de documents.

Es recomanable per a fotografies i grafics de qualitat
400 x 400 ppp | mitjana. Produeix imatges de bona qualitat i una mida de
fitxer més petita que la de la resolucié de 600 x 600.

Es recomanable per a fotografies i grafics d'alta qualitat.
600 x 600 ppp | Produeix la mida de fitxer més gran, perd proporciona la
millor qualitat d'imatge.

NOTA: Per a més informaci6, consulteu Configuracié avancada a la pagina 124.
Els fitxers grans no sén recomanables per compartir o enviar per la xarxa a causa
de 'alt grau de recursos de sistema que fan servir.

13. Premeu el botd Inicia per escanejar i emmagatzemar el document.
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Us del servei de copia

Aquesta funcié permet desar copies dels documents originals al dispositiu i els
emmagatzema en un format especific del dispositiu.

1. Premeu el boto Pagina principal de serveis i seleccioneu Copia al pantalla

tactil. Comproveu que s'obre la pantalla Copia.
Preparat per escanejar el vostre treball.

Iﬁ Copia

Redueix / Amplia Alimentacio de paper Copia a 2 cares Sortida de copia
25-400 % @ ’7 ;_’: @J%\
- [3 J Autoseleccio 0 1->1cara J Ordenades
100 % 0 D 1 Paper normal \‘) 1->2cares o Sense ordenar
{ Auto % J D 2 Paper normal \-) 2 > 2 cares \‘) |:| Grapes en
78 % J I:I 3 Paper normal J 2->1cara \-)D Grapes en
Més... J Mostra dades D Gira la cara 2

2. Seleccioneu la pestanya Format de sortida.

CCLO®

3. Seleccioneu el bot6 Emmagatzema treball....

f Copia Qualitat d'imatge Ajust del format \ Format de
ﬁ sortida

(O Creacid de fullets... () Portades... (O Separadors de

] | Desactiv. — Desactiv. Desactiv.
%“IH esacliv esacliv, esactv,

(O Format pagina... () Emmagatzema treball...

1 pagina amunt Desactiv.
BE
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4. Seleccioneu una opcié:
- Copia i emmagatzema: Per desar el treball en una carpeta i imprimir-lo

» Només emmagatzema: Per desar el treball en una carpeta per imprimir-

lo més endavant
Conv.

==
== Unitat interna
. Desactiv. st
Data/hora Propietari

(_l Copia | emmagatzema él ABC123 ABC123

. Només emmagatzema ABC123 ABC123

Administracio de

oGP o gt e

5. Seleccioneu la casella Sense titol per introduir un nom de fitxer especific.

6. Seleccioneu el boté Desa quan hagueu acabat.

7. Seleccioneu una de les altres pestanyes per obrir la funcié que vulgueu.

Des d'aqui podeu seleccionar les opcions basiques de
Copia copia, com ara reduccié/ampliacié, copia a dues
cares, etc.

Des d'aqui podeu ajustar |'aspecte de la copia de
Qualitat d'imatge sortida, com ara les opcions Més clar/més fosc,
Supressi6 del fons, etc.

Des d'aqui podeu triar el format de la copia de
Ajust del format sortida, com ara les opcions Mida d'original, Marges,
etc.

Des d'aqui podeu generar les diferents opcions de
Format de sortida |'acabat de la copia de sortida, com ara la creacié de
fullets, les portades, etc.

3 Emmagatzematge del treball

Premeu el bot6 Inici.
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4 Pantalla Estat del treball

Per poder fer un seguiment del progrés =

del vostre treball d'escaneig, premeu - ‘
el boté Estat del treball del tauler de : p
control per obrir la pantalla —
corresponent.

La pantalla predeterminada Estat del

treball mostra tots els treballs s
incomplets. Si no hi ha cap tasca

pendent, apareixerd el missatge "No hi :"’.1
ha cap tasca en curs”. Per a més [

informaci6 sobre la pantalla Estat del
treball, consulteu Estat del treball al
capitol Copia de la pagina 43.

5 Aturada del treball

Seguiu els passos segiients per cancel-lar manualment un treball activat.

1. Premeu el bot6 Atura del tauler de control per cancel-lar la tasca de copia
activa.

2. Per cancel-lar una copia en cua, premeu el bot6 Estat del treball del tauler de

control per obrir la pantalla Treballs actius.

3. Seleccioneu la tasca corresponent de la cua per veure la pantalla Progrés del

treball.

4. Seleccioneu Suprimeix de la llista Control treballs.

Progrés del treball Prog. treball seglent

Pendent Detalls del treball...
[

Ordres de treball

Propietari

% Supr.

Nombre d'originals: 1

Quantitat finalitzada: de

Safata utilitz.: 1

5. Seleccioneu Confirma per esborrar la tasca o Cancel:-la per tornar a la
pantalla anterior.
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Emmagatzematge de fitxers des de |'estacio
de treball

Aquesta funcié permet emmagatzemar treballs d'impressié a la unitat interna del
dispositiu. Els treballs d'impressi6é s'emmagatzemen en un format a punt per
imprimir.

Us del controlador d'impressiéo per emmagatzemar treballs

Nou b WwNhN=

9.

Des de ['estacio de treball, obriu un document.

Feu clic a Fitxer i després a Imprimeix.

Feu clic sobre la icona de la impressora al vostre dispositiu.

Feu clic al boté Propietats o Preferéncies.

Feu clic al mend desplegable Tipus de treball.

Feu clic sobre |'opci6 Treball desat....

Feu clic sobre una de les opcions seguents:

Desa: per desar el treball en una carpeta per imprimir-lo més endavant.

Desa i imprimeix: per desar el treball en una carpeta i imprimir-ne una copia
ara.

Escriviu un nom per al treball al mena [Nom del treball].

NOTA: Si voleu que el nom del treball sigui el nom del document, feu clic al
boté |L| per obrir el mena desplegable i feu clic sobre [Fes servir el nom del
document].

Feu clic sobre la carpeta on voleu desar el treball a la llista [Carpetal.

10. Feu clic al boté D'acord.
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La funcié Impressio de fitxers permet seleccionar i imprimir treballs emmagatzemats totes
les vegades que vulgueu. Els treballs es poden emmagatzemar en el dispositiu o en una
unitat USB.
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Impressio de fitxers

1 Seleccioneu les caracteristiques

1. Premeu el bot6 Pagina principal de serveis i seleccioneu Impressi6 de
fitxers per mostrar la funcié Impressié de fitxers.

Escaneig per xarxa Imprimeix fitxers Emmagatzema a USB

i Cal iniciar sessio =-. Servei ampliat

2. Seleccioneu la carpeta o el fitxer que voleu imprimir. Si heu tocat una carpeta,
s'obrird perqué pugueu seleccionar els fitxers que voleu imprimir.

Preparat per escanejar el vostre treball. | 8 Conv.

Unitat interna

o«
% Unitat interna
-

Unitat USB
IEI

Data/hora

Nom
ABC123 2008/07/21

ABC123 2008/07/21
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3. Seleccioneu el titol de treball guardat per afegir el document a la llista
d'impressio.

Preparat per escanejar el vostre treball. ’aConv—

g Unitat interna ,_] e

Unitat USB ton I‘ @ Afegei

[ a

(%] Tanca menu

Afegeix tot I

Apareix un mend emergent:

Afegeix Afegeix el treball a la llista d'impressi6.

Tanca el mena | Tanca el mend i torna a la llista de treballs emmagatzemats.

4. Seleccioneu Afegeix per afegir el treball a la llista d'impressio.

5. Repetiu els passos anteriors per afegir-hi més treballs.

6. Seleccioneu Fet quan hagueu afegit tots els treballs que vulgueu a la llista
d'impressio.

7. Seleccioneu la Quantitat de treballs (nombre de copies) si cal.

8. Premeu Inici.
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Impressio des d'un USB

1 Inseriu la unitat USB

1. Introduiu la unitat USB al port USB de la part frontal del dispositiu.

g,

Port USB

2. Seleccioneu el bot6 Imprimeix des d'USB de la pantalla Opcions d'USB.

Opcions d'USB

S'ha detectat la unitat USB. Seleccioneu una operacio.

Emmagatzema a USB Imprimeix des d'USB
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3. Seleccioneu la carpeta o el fitxer que voleu imprimir. Si heu tocat una carpeta,
s'obrird perqué pugueu seleccionar els fitxers que voleu imprimir.

Preparat per escanejar el vostre treball. | Conv.

E® Navega

" Unitat interna
Unitat interna =

Unit. USB
=

Cancel-la

Nom Data/hora Afegit

\ ABG123 01/01/08 05:45PM

’ ABGC123 02/02/08 03:15PM

4. Seleccioneu el titol de treball guardat per afegir el document a la llista

d'impressio.

Seleccioneu el fitxers. 8 Conv.

[ Navega

g - | ABC123 & Enrere

Unitat USB
=

Nom | Afegit

‘ & Afegeix

[z AB

[X] Tanca menu |

[ aB —

v/

Afegeix tot

Apareix un mend emergent:

Afegeix

Afegeix el treball a la llista d'impressié.

Tanca el mena

Tanca el men( i torna a la llista de treballs emmagatzemats.

5. Seleccioneu Afegeix per afegir el treball a la llista d'impressi6. Apareix una
marca al costat del nom del fitxer.

6. Repetiu els passos anteriors per afegir-hi més treballs.

7. Seleccioneu Fet quan hagueu afegit tots els treballs que vulgueu a la llista

d'impressio.

8. Seleccioneu la Quantitat de treballs (nombre de copies) si cal.
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1 Impressio6 dels treballs

Premeu el bot6 Inici.

g Seleccioneu el fitxers.

Program Next

Impr. UHMSC:\DOCUMENT.PDF

Propietari: Ordres de treball

Usuari local —
’;&; Suprimeix

nombre d'originals:

1

No traieu la unitat USB fins
que no es tanqui la finestra.

Quantitat finalitzada: }

1de1

NOTA: No traieu la unitat USB del dispositiu fins que no hagi finalitzat la impressio.

2 Pantalla Estat del treball

Per poder fer un seguiment de
['escaneig, premeu el boté Estat del
treball del tauler de control per obrir la
pantalla corresponent.

La pantalla predeterminada Estat del
treball mostra tots els treballs
incomplets. Si no hi ha cap tasca
pendent, apareixerd el missatge "No hi
ha cap tasca en curs”. Per a més
informacio sobre la pantalla Estat del
treball, consulteu Estat del treball al
capitol Copia de la pagina 43.

3 Aturada del treball

Seguiu els passos segients per cancel-lar manualment un treball activat.
1. Premeu el boté Atura del tauler de control per cancel-lar la tasca de copia
activa.

2. Per cancel-lar una copia en cua, premeu el bot6 Estat del treball del tauler de
control per obrir la pantalla Treballs actius.
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3. Seleccioneu la tasca corresponent de la cua per veure la pantalla Progrés del
treball.

4. Seleccioneu Suprimeix de la llista Control treballs.

Progrés del treball Prog. treball seglient
’

Pendent Detalls del treball...
[

Ordres de treball

8 Supr.

Propietari

Nombre d'originals: 1

Quantitat finalitzada: de

Safata utilitz.: 1

5. Seleccioneu Confirma per esborrar la tasca o Cancel-la per tornar a la
pantalla anterior.
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O Impressio

Les impressores Xerox WorkCentre 4250S/4260S, 4250X/4260X i 4250XF/4260XF
produeixen impressions d'alta qualitat a partir de documents electronics. Podeu accedir a la
funci6 d'impressora des del PC després d'haver instal-lat els controlador corresponent.

Aquest controlador converteix el codi del document electronic en un llenguatge que la
impressora pot entendre.

NOTA: Trobareu informacié més detallada sobre el procés d'impressi6 a les pantalles del
Controlador d'impressora o en els manuals d'instruccions electronics subministrats amb els
controladors.

Per informar-vos dels diferents controladors d'impressora que es poden utilitzar amb
aquesta maquina, consulteu el CD de controladors o descarregueu-ne les altimes versions
del lloc web de Xerox a www.xerox.com.

Les pagines seglients contenen un resum de les opcions de controlador d'impressora de
Windows per a les WorkCentre 42505/4260S, 4250X/4260X i 4250XF/4260XF compatibles
amb Adobe® PostScript® 3™ Les pantalles del controlador de la impressora PCL sén
semblants a les que es mostren, perd amb menys opcions.
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9 Impressié

El procés d'impressio

En aquesta secci6 es descriuen els passos bdsics que cal seguir per imprimir.

NOTA: Si teniu activada una funcié d'autenticacié, pot ser que necessiteu un
compte abans de poder fer servir la maquina. Per obtenir un compte o més
informaciod, poseu-vos en contacte amb ['administrador del sistema.

Es poden imprimir documents des del PC mitjancant els controladors d'impressié
inclosos. Heu de carregar el controlador d'impressora en cadascun dels PC que
utilitzen aquesta maquina per imprimir.

Seleccioneu l'opcié Imprimeix al PC.

1. Feuclica P— P
Imprlmelx a Impressora
' aphcaC'é Horn: | 2 erox WorkCentre 4260 FCLE v ‘ Propietats

Estat: Inactiu o
2 Des del men l:| Tipus: Yerox WorkCentre 4260 PCLE
Ubicacia: LPTL: [ tmpressid en un fitxer
desplegable Comentari: [ pues cares marwal
: Interval de pagines Copies
Impressora: Nom
: Copies: =
feu clic sobre la O Lotes o ¢
t R . () Pagina activa
vostra maquing ) —
g ) Pagines: 1‘ Intercala-les
per Seleccm)nar-la Intro\dL_u'u els nimeros de pagina o els intervals
. de paaines separats per comes. Per exemple:
com a impressora. L
Zoom
Imprimeix:  Document £
Imprimeix: | Totes les pagines de linterval %
Escala-ho a la mida del paper:

Seleccioneu les caracteristiques

1. Feu clic a Propietats per especificar les caracteristiques de la impressio. Per a
més informacié sobre cadascuna de les pestanyes, consulteu:

Paper/Sortida : pagina 151
Distribucié/Filigranes : pagina 153

Opcions avancgades : pagina 154
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Feu clic al boté D'acord
per confirmar la selecci6.

Feu clic a D'acord per
imprimir el document.

& Ppreferencias de impresion de Xerox WorkCentre 4260 PCL6

Papel/3alida | Fomat/Marca agua | Awvanzadas |

Tipo de trabajo:

.;.‘

I mal
Papel:
{ [A4 (210 297 mm]
Blanco

Tipo prefiiada de la impresara

]

Impresién a 2 caras:
7
| Impresien a1 caia v

XEROX

A

Dpciones guardadas:
[walores prefiiados del conticlader I~

Aplicar
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Impressio de mides personalitzades

A aquesta secci6 es descriu el procediment per imprimir sobre suports de mides

personalitzades.

1 Carregar suports de mides personalitzades

1.

Carregueu paper de mida personalitzada a la maquina.

2. Seguiu les indicacions de la pantalla tactil per confirmar la mida i el tipus de
paper.

Seleccioneu l'opcié Imprimeix al PC.

1. FeuclicaImprimeix
a 'aplicacié.

2. Des del mena
desplegable
Impressora: Nom
feu clic sobre la
vostra maquina per
seleccionar-lacom a
impressora.

Impressio

Impressora
Mo
Estat:
Tipus:
Ubicacid:

of erox Workientre 4260 PCLE

b | Propietats

Inactiu
#erox WorkCentre 4260 PCLE
LPT1:

Comentari;

Interval de pagines
@ Totes

() Pagina activa
() Pagines:

Introduiu els nimeros de pagina o els intervals
de pagines separats per comes. Per exemple:
1,3,5-12,

Imprimeic: | Document

Imnprimeiz:

Tates les pagines de linterval %

Copies

Chpies:

9 (7

Zoam

Pagines per full:

Escala-ho ala mida del paper: | Sense escala v

Cerca laimpressora...

[ tmpressic en un fitxer
|:| Dues cares manual

=
4

Intercala-les

D'acord Cancella

Seleccio de la mida personalitzada

1. Feu clic a Propietats per especificar les caracteristiques de la impressio.

2. Feu clic sobre la pestanya Paper/Sortida i després sobre el ment desplegable

Paper.

3. Feuclic sobre Altres mides.

4. Del menu desplegable Mida del document original, seleccioneu Nova.

5. Canvieu el nom al que vulgueu i canvieu I'amplada. Seleccioneu D'acord per

confirmar els canvis.

6. Apareix la nova mida de paper personalitzada. Seleccioneu D"acord.

7. Ala pestanya Paper/Sortida, hi haurd la nova mida de paper llesta per ser
seleccionada quan vulgueu.
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NOTA: Assegureu-vos que el suport correcte es troba carregat a la maquina.
Les portades seguiran imprimint-se sobre la mida de paper predeterminada fins
que es desactivi.

Impressié del document

1.

Feu clic al bot6 D'acord

per confirmar la seleccid.

Feu clic a D'acord per
imprimir el document.

& preferencias de impresion de Xerox WorkCentre 4260 PCL6

Papel/Salida | Fomal/Marcs agua | Avaneadas |

.!;‘

% Impresion a 2 caras:
| 1mpresien 5 1 cara v

-Blanco
-Tipo prefijado de la impresara

Papel:
A4 (210 % 297 mim)
~

Dpciones guardadas:

E - [wralores prefijadas del contralader 3]

XEROX
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Controladors d'impressora

A continuaci6 oferim un resum general de les funcions disponibles del controlador
d'impressora de Windows. L'aparenca d'altres controladors pot variar. Si voleu
més informacié sobre una funcié determinada, consulteu la funcié d'Ajuda en linia
inclosa al programari del controlador d'impressora.

Opcions de control

Hi ha algunes opcions que apareixen en totes les pantalles del controlador
d'impressora:

Desa tots els nous parametres i tanca el controlador
o el quadre de dialeg. Aquests nous parametres
continuaran actius fins que no es canviin o fins que
no es tanqui l'aplicaci6 del programari i les opcions
del controlador d'impressora tornin a ser les dels
parametres per defecte.

D'acord

Tanca el didleg i restableix el valor inicial de tots els
Cancel-la parametres de les pestanyes. Qualsevol canvi aplicat
es perdra.

Feu clic a Ajuda en la part inferior dreta de la
pantalla del controlador d'impressora o F1 en el
teclat del PC per obtenir informacié sobre la pantalla.
Si colloqueu la punta del cursor sobre un dels botons,
Microsoft Windows en mostrara una breu descripci6.
Si feu clic amb el boté dret del ratoli sobre un control,
el sistema d'Ajuda us en proporcionard més
informacio.

Ajuda

VALORS PREDEFINITS DEL CONTROLADOR:
Restableix els valors predefinits del sistema a la
pestanya actual i llurs configuracions. L'acci6
d'aquest bot6 només s'aplica a la pestanya actual.
La resta de pestanyes romanen sense canvis.
Parametres desats ANOMENA I DESA: Desa la configuracié actual com
(mena desplegable) la predefinida per als treballs que s'imprimeixin des
de ['aplicacié actual.

CANVIA EL NOM: Permet especificar un nou nom
per als parametres guardats actualment.
COMPARTEIX...: Permet compartir la configuracié
actual amb altres aplicacions.
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Paper/Sortida

S'utilitza per seleccionar opcions com ara la del tipus de treball i els requisits de
suports. Les alternatives estan disponibles en funcié de les opcions habilitades a la
magquina. Feu clic sobre les fletxes de desplacament per accedir a l'opcié o sobre la
icona Opci6 per canviar qualsevol de les alternatives que es mostren.

& preferencias de impresion de Xerox WorkCentre 4260 PCLA&

Papel/Salida | Format/Marca agua | Avanzadas |

i Tipo de trabajo:
= | |mpresidn normal

Impresion a 2 caras:
1 3

| Imprezidn a1 cara

Papel:
l 44 (210 & 297 mm)

-Blanco

-Tipo prefijada de la impresora

Opciones guardadas:
E: |\.r‘a|0res prefijadoz del contralador |
XE RDX [ Aceptar ] [ Cancelar Aplicar
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Seleccioneu un dels tipus de treball seglients:

Imprimeix el treball de forma immediata sense
necessitat de contrasenya.

Impressié normal

Imprimeix el treball només si s'introdueix la
contrasenya al tauler de control de la impressora. Si
Impressi6 protegida seleccioneu aquest tipus de treball, apareix el quadre
de dialeg Impressi6 protegida per poder guardar la
contrasenya.

Imprimeix una copia del treball com a joc i reté les
Joc de mostra copies restants del treball a la impressora fins que els
allibereu des del tauler de control de la impressora.

Imprimeix el treball a I'hora que especifiqueu. Si
seleccioneu aquest tipus de treball, apareix el quadre
de dialeg Difereix impressi6 per poder especificar
['hora d'impressio.

Difereix impressio

Serveix per desar el treball al disc dur de la
impressora perqué es pugui imprimir quan vulgueu
des del tauler de control de la impressora. Quan
seleccioneu aquest tipus de treball, apareix el quadre
de didaleg Treball desat perqué pugueu assignar un
nom de treball i imprimir-lo i guardar-lo.

Treball desat

Podeu enviar un fax directament des de ['estacié de
treball a un nimero de fax remot fent servir la

Fax maquina de la série WorkCentre 4260. Aquesta opcid
nomeés apareix quan el fax es troba instal-lat a la
maquina.
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Distribucié/Filigranes

Serveix per canviar la distribucié d'un document i afegir filigranes.

En una mateixa pagina podeu imprimir diverses pagines del document, des de
2finsa 16.

I també podeu crear fullets.

Utilitzeu |'opci6 Filigranes per imprimir, per exemple, el mot ESBORRANY o
CONFIDENCIAL en diagonal a cada pagina. Amb aquesta funcié també podeu
ajustar la mida i la ubicacié d'una filigrana.

& preferencias de impresidn de Xerox WorkCentre 4260 PCL&

Papel/Salida | Format/Marca agua |.t'-‘-.van2adas|

Formato de pagina:
®Paainas por hoja [Warias en 1)

(Ot JCe e )e)

() Farmato de follsto;

Opoiones de formato de pagina:
Wertical w

Impresian a 1 cara W

Marca de agua:

[ine] >
Dpciones guardadas:
F: |Va|orE$ prefijados del contralador |
XE RDX [ Aoeptar ] [ Cancelar Aplicar
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Opcions avancades

Feu clic sobre aquesta pestanya per accedir a les opcions compatibles amb
Adobe® PostScript® 3™ a les funcions avancades. Utilitzeu les fletxes de
desplacament per desplacar-vos per les opcions. Feu clic sobre el simbol mésii es
mostraran més opcions.

& Preferencias de impresion de Xenox WorkCentre 4260 PCLG

| Papel/5alida || Farmat/Marca agual Svanzadas

gﬁ Configuracion de Avanzadas
= :& Opriones de documento
= E% PapelfSalida
Copias: 1
Clasificar:
Portada: pctivada
Desplazamiento: Desplazar cada jueao
= [}] Opciones imagen
Girat imagen 180 grados: Desactivada
Reduccidn/ampliacidn de la aplicacidn {experto); 100
Moda barradar: Mo
Eszcala de grises:
(& walores prefijados del controlador

Funciones de impresion avanzadas:

Optimizacion de la impresion: Activada

Fuente TrueType: Sustituir por fuente del dispositivo

Cpcidn de descarga de fuentes TrueType: Descargar como TrueType

Opciones guardadas:
E : |Valnres prefiado: del contralador |

XERDX [ Aceptar ] l Cancelar Aplicar
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10 Papers i altres suports

En aquest capitol es descriuen els diferents tipus de paper i de mides que podeu fer servir
amb la maquina, aixi com les safates de paper disponiblesi els tipus de paper i les mides que
accepten cadascuna.
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Les maquines de les séries WorkCentre 4250 i 4260 incorporen de base una safata

de paper i una safata especial.

I segons el model, o bé incorpora una segona safata de paper i un alimentador

d'alta capacitat o bé es pot comprar com a complement.

Safata Basic Basic Basic Basic
especial

Safata 1 Basic Basic Basic Basic
Safata 2 Opcid Opcid Opcio6 Bdsic
Alimentador | Opcié Opcio6 Opci6 Opci6/basic
d'alta

capacitat

Les safates admeten diferents tipus i mides de paper. Per a més informacié sobre
els suports, consulteu Caracteristiques técniques al capitol Caracteristiques

técniques de la pagina 208.

especial Mida del suport Tipus de suport
Carta (216 x 279 mm/ | Paper normal
85x11") Lleuger
Extra Ofici (216 x 356 | Paper preimpreés
mm/85x14"") Reciclat
Ofici Transparéncies
216 x330 mm /8.5x | Etiquetes
13" Targetes
A4 (210x 297 mm/ Bond
8.27 x11.69"") Paper amb capcalera
ISOB5176 x 250 mm | Perforat
1,2, JISB5182x257 mm | Arxiu
alimentad | Mitja carta (140 x 216 | Sobres
or d'alta mm /5.5 x 8.5") Cartolina
capacitat i | Executive (184 x 267 Personalitzat 1-7
safata mm /7.25 x10.5") Altres
especial AS
A6
Postal (102 x 150 mm /
4x6")
Postal (100 x 148 mm)
Sobre Monarch
Sobre DL
Sobre C5
Sobre C6
Sobre nim. 10
Mida personalitzada
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Col-locacié del paper

Preparacioé del paper
Abans de col-locar el paper a les safates, fullegeu les vores per ventilar-lo.
D'aquesta manera se separen els fulls que puguin estar enganxats i es redueix la
possibilitat que el paper s'encalli.

NOTA: Per tal d'evitar els encallaments i |'alimentacié incorrecta del paper, no el
treieu del paquet fins que el necessiteu.

Carrega de les safates de paper

Seguiu les instruccions segiients per col-locar el paper a la maquina. Pot haver-hi
fins a tres safates de paper, segons la configuracié de la maquina.

1. Per carregar paper, obriu la safata de paper amb compte.

Guia posterior

Guia lateral

NOTA: Aneu amb compte de no deixar caure la safata quan la traieu del
dispositiu.

2. Ajusteu la guia posterior a la mida adequada. La
mida a la qual ve col-locada de fabrica és per a
paper A4 o Carta, depenent del pais. Si feu servir un

tipus diferent de paper, mogueu la guia fins ajustar-
la a la mida adient.
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(® Lasafata2té 3. Fullegeu el paper per ventilar-lo i poseu-lo a la safata. Si el paper té capcalera,
capacitat per a 520 fulls poseu el disseny de cara amunt i amb la capcalera a la dreta.

de paper de 80 g/m? (20

Ib) de paper Bond.

Guia lateral

ATENCIO: No col-loqueu paper per sobre de la ratlla de capacitat maxima.

4. Apropeu la guia lateral al paper prement la palanca, fins a tocar la vora de la
pila. Procureu no ajustar-la massa.

5. Tanqueu la safata de paper.

(® Quanimprimiu des 6. Ala dreta de la pantalla es mostra la configuracié del paper de la safata 1.
d'un PC, recordeu-vos de Premeu els botons Mida, Tipus o Color si voleu canviar-ne la configuracio. Si
prémer el bot6 Selecciona els parametres son correctes, premeu el botdé Confirma. Per a més informacio,
paper per indicar la mida,

el color i el tipus de paper.

Si no realitzeu aquesta

operacio, pot haver-hi

retards en la impressié.
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consulteu Configuracié de la mida del paper al capitol Papers i altres suports

de la pagina 162.

Preparat per escanejar el vostre treball.

Comproveu la configuracio de la safata 1.

’ Conv.

IR Opcions paper: saf. 1 Confirma ]
Tipus: Paper
——
~ Color: Blanc
_— D
]
Mida Tipus Color
|:| A4 “ |:| Paper normal “ |:| Blanc “

Utilitzacio de la safata especial

La safata especial es troba a la part dreta de la maquina. Quan no la necessiteu, la
podeu tancar per tal d'estalviar espai. La safata especial serveix per imprimir
transparéncies, etiquetes, sobres o postals, aixi com per treballar amb tipus o mides
de paper que no estan carregats a la resta de safates. El suport d'impressié
acceptable és paper normal de 98 mm x 148 mm finsa 216 mm x 356 mm (3,9" x
5,8"finsa 8,5" x 14" Legal) i amb un pes d'entre 60 g/m? i 163 g/m? (16 lbi 43 [b).

Carrega de la safata especial

@ Desfeu qualsevol
plec o arruga que puguin
tenir les postals i les
etiquetes abans de
col-locar-les a la safata
especial.

1. Obriu la safata especial, situada a la part dreta de la maquina, i desplegueu el

suport extensible.

2. Per preparar una pila de paper, fullegeu els fulls per ventilar-los o doblegueu-
los cap a un costat i cap a l'altre. Alineeu les vores en una superficie plana.

3. Colloqueu el material amb la cara
impresa cap avall i a la vora dreta
de la safata.

NOTA: Agafeu les transparéncies per
les vores i eviteu tocar la cara impresa.

Safata especial
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4. Ajusteu la guia a l'amplada

corresponent del material
d'impressi6. Assegureu-vos que
no heu carregat massa suports
d'impressi6. La pila s'ha de
trobar per sota de la Ratlla de
capacitat maxima.

:,/\
& S,

Ratlla de capacitat
maxima

Guia del paper

A la dreta de la pantalla es mostra la configuracié del paper de la safata
especial. Premeu els botons Mida, Tipus o Color si voleu canviar-ne la
configuraci6. Si els parametres son correctes, premeu el boté Confirma. Per a
més informacio, consulteu Configuracié de la mida del paper al capitol Papers
i altres suports de la pagina 162.

Preparat per escanejar el vostre treball. GuestConv
Comproveu la configuracio de la safata 1.

R Opcions paper: especial Confima ]
|:| Tipus: Paper

——
~ Color: Blanc
—_—
]
Mida Tipus Color
F rs s
D Ad D Paper normal D Blanc

Mode de sobres

@ Desfeu qualsevol 2.

plec o arruga que puguin
tenir els sobres abans de
col-locar-les a la safata
especial.

Obriu la safata especial, situada a la part dreta de la maquina, i desplegueu el
suport extensible.

Per preparar una pila de sobres, fullegeu els fulls per ventilar-los o doblegueu-
los cap a un costat i cap a l'altre. Alineeu les vores en una superficie plana.
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3. Carregueu els sobres amb b
['alimentaci6 pel costat curt i amb ’
les solapes mirant cap amunt. e

| S |

—

Safata especial

4. Ajusteu la guia a l'amplada
corresponent del material
d'impressi6. Assegureu-vos que
no heu carregat massa suports
d'impressi6. La pila s'ha de
trobar per sota de la ratlla de
capacitat maxima.

Guia del paper Ratlla de capacitat
maxima

A la dreta de la pantalla es mostra la configuracié del paper de la safata especial.
Premeu els botons Mida, Tipus o Color si voleu canviar-ne la configuraci6.
Si els parametres sén correctes, premeu el bot6é Confirma.

Per a més informacid, consulteu Configuracié de la mida del paper al capitol Papers
i altres suports de la pagina 162.

Preparat per escanejar el vostre treball. )
Comproveu la configuracio de la safata 1.

BB Opcions paper: saf. 1 WL]
R Mida: Ad
D Tipus: Paper
—— <
% = Color: Blanc
— D
\
Mida Tipus Color
D Ad “ D Paper normal “ D Blanc “
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Configuracio de la mida del paper

Cada vegada que obriu i tanqueu una safata de paper, la maquina us demanara
que identifiqueu el tipus de paper que feu servir.

NOTA: La pantalla d'informacié sobre safates per a cada safata es pot apagar
mitjancant la configuracié d'Eines. Per defecte, cada safata estd configurada per
mostrar la pantalla d'informacié de la safata de paper.

Preparat per escanejar el vostre treball.

Comproveu la configuracio de la safata 1.

- Opcions paper: saf. 1 Confirma ]
gxﬁi‘ Mida: A4
|:| Tipus: Paper

——
Color: Blanc
—_—
]
Mida Tipus Color
F N F F
D Ad D Paper normal D Blanc

Els parametres actuals de configuracié es mostren a la part dreta.

Canvi de la mida  Seleccioneu la fletxa cap a dalt per escollir de la llista d'opcions de mida de paper.
Deseu la seleccié per tornar a la pantalla Informacié de safata.

Canvi del tipus  Seleccioneu la fletxa cap a dalt per escollir de la llista d"opcions de tipus de paper.
Deseu la seleccié per tornar a la pantalla Informacié de safata.

Canvi del color  Seleccioneu la fletxa cap a dalt per escollir de la llista d'opcions de color de paper.
Deseu la seleccié per tornar a la pantalla Informacié de safata.

Confirma  Premeu Confirma quan hagiu configurat tots els parametres; tornareu a la
pantalla predefinida de la funcié.

NOTA: Si no confirmeu el nou tipus i la nova mida de paper, pot haver-hi
problemes amb la impressié. Els controladors d'impressora seleccionen la safata
de paper segons la informacié que tenen del tipus i la mida del paper, i pot haver-
hi errors d'impressio si no s'indiquen adequadament.
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Especificacions dels suports

Indicacions relatives al suport

Quan feu servir paper, sobres o un altre tipus de suport especial, cal que seguiu les
seguents indicacions:

La impressi6 sobre paper humit, amb plecs, arrugat o estripat pot ocasionar
encallaments de paper i una baixa qualitat d'impressié.

Utilitzeu només paper de bona qualitat. Eviteu emprar paper amb lletres en
relleu, amb perforacions o amb una textura massa fina o massa rasposa.

Guardeu el paper dins del paquet fins que no ['utilitzeu. Col-loqueu els paquets
o les caixes en prestatges, no al terra. No poseu objectes pesats sobre el paper,
estigui empaquetat o no. Manteniu-lo en un lloc seci en unes condicions que no
permetin que s'arrugui o s'enrotlli.

Pel que fa a l'emmagatzematge, convindria que els paquets de paper
estiguessin embolicats amb algun tipus de material antihumitat, com ara una
bossa o una capsa de plastic, per tal d'evitar que la humitat afecti el paper.

Utilitzeu sempre papers i altres materials que compleixin les especificacions
detallades a pagina 208.

Feu servir només sobres consistents, amb els plecs ben doblats i enganxats:
» No utilitzeu sobres amb fermalls ni clecs.

» No feu servir sobres amb finestres, folres, autoadhesius o altres tipus de
materials sintétics.

» No utilitzeu sobres fets malbé o de baixa qualitat.
Utilitzeu només el material especial recomanat per a les impressores laser.

Per tal d'evitar que els materials com les transparéncies o les etiquetes
s'enganxin, traieu-les de seqguida conforme van sortint a la safata.

Colloqueu les transparéncies a una superficie plana només acabin de sortir de
la maquina.

No deixeu els suports especials a la safata especial durant llargs periodes de
temps, ja que s'hi pot acumular pols i bruticia, i les impressions sortirien amb
taques.

Manipuleu les transparéncies i el paper cuixé amb cura per tal d'evitar fer
esborralls amb els dits.

Per evitar que les transparéncies impreses perdin color, no les exposeu de forma
prolongada a la llum solar.

Guardeu el material a una temperatura compresa entre els 15°Ci els 30°C. La
humitat relativa hauria de ser entre el 10% iel 70 %.
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Quan carregueu paper, no ompliu la safata per sobre de la ratlla de capacitat
maxima.

Comproveu que el material adhesiu de les etiquetes suporten una temperatura
de fusié de 200°C durant 0,1 segons.

Comproveu que no hi ha adhesiu al descobert entre les etiquetes,

ja que podria desenganxar-se durant la impressi6 i causar
encallaments de paper i danys als components de la maquina.

No passeu el mateix full d'etiquetes per la maquina dues vegades. L'adhesiu
que contenen esta fet per suportar només una passada.

No feu servir etiquetes que estiguin desenganxades del full o arrugades, que
tinguin bombolles o que estiguin fetes malbé.

164 Manual d'usuari del Xerox WorkCentre 4250/4260



11 Configuracié

En aquest capitol es descriuen algunes de les configuracions més importants de la maquina.
Esta destinat principalment a I'administrador del sistema.

Aquestes configuracions soén facils de canviar i us estalviaran temps quan feu servir la
maquina.
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Accés a Eines

Totes les opcions de configuracié de la maquina es troben al men( Eines; per
accedir-hi premeu els botons del tauler de control Inici de sessi6/Fi de sessio
i Estat de la maquina.

1. Premeu Inici de sessio/Fi de sessio al tauler de control.

2. Feuservir el teclat numéric per introduir la contrasenya predefinida: 1111.
Seleccioneu Retorn a la pantalla tactil.

3. Premeu el bot6 Estat de la maquina.

Seleccioneu la pestanya Eines.

Preparat: Seleccioneu Funcions per escanejar el vostre treball. ’ 8 Conv.

Introduiu la vostra contrasenya y premeu Introdueix

*kkk

Introdueix

NOTA: 1111 és la contrasenya predefinida. Es recomana canviar aquesta
contrasenya. Per obtenir ajuda sobre el canvi de contrasenya premeu el boté
Ajuda del teclat.
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Descripcid general del menu Eines

Aquestes son les opcions disponibles a la pantalla Mode Eines, depenent de la

configuracié de la maquina:

Funcio Opcions de la funcié

Submena d'opcions de la funcié

Opcions del dispositiu General

Estalviador d'energia

Introduccié de ['hora i la data
Diferéncia horaria respecte al meridia de
Greenwich

Idioma predeterminat

Atencié al client de Xerox

Informes de I'administrador del sistema
Ajust d’altitud

Administracié de conflictes

Proves i posada a zero

Cartes de prova de qualitat d'imatge
Prova de botons d'interficie d'usuari
Prova de so acustic

Prova d'indicador LED

Prova de ['area tactil

Prova de pixels en pantalla

Prova de memoria de video
Reinicialitza interficie d'usuari
Verificacié de la suma de comprovacio de
I'aplicacié

Reinicialitzacié del programari

Temporitzadors

Temps maxim d'espera
Escaneig incomplet
Temps d'espera del treball retingut

Subministraments

Notificacié de comanda de cartutx de toner
Notificacié de comanda de cartutx de tambor
Smart Kit

Reinicialitzacié del comptador de rodets
d'alimentacié

Reinicialitzacié del comptador del fusor
Reinicialitzacié del comptador de rodets de
transferéncia

Gestio de la safata de Configuracié de paper
paper

Paper predeterminat
Substitucié de paper
Mida predefinida del paper

Configuracié de la safata

Safata automatica
Missatge de confirmacié de la safata
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Funcio Opcions de la funcié Submeni d'opcions de la funcio

Interficie d'usuari General Mides

Sons acdstics

Valors predeterminats de la pantalla
Contrast LCD

SFO (Special Feature Option Enablement,
activacié de opcié especial)

Fulls de treball Portades

Fulls d'error

Fulls d'estat de ['escaner
Eleccio de paper

Valors predefinits de la funcié | Configuracio dels valors predeterminats del fax
(NOTA: Només esta disponible si el fax
incorporat es troba habilitat)

Defineix valors predefinits de copia

Activacié de serveis Correu electronic

Escaneig per xarxa

Comptes de xarxa

Sobreescriptura d'imatges a peticié
Fax incorporat

Fax de servidor

Port USB

Parametres del servei de copies | Valors predeterminats de reduccié / ampliacié
Valors predeterminats de Funcions basiques de
copia

Parametres del servei de fax Pais on s'utilitza el fax

Configuracié de linia

Valors predeterminats de faxos entrants
Valors predeterminats d'enviament
Configuracié de bustia

Documents rebuts a la bastia

Informe de fax

Mode de correccié d'errors

Configuraci6 de la General Actualitzacié de programari
connectivitat i de la
xarxa
Opcions avancades Configuracié de la xarxa
Suports
Comptabilitat Activacié de comptabilitat Mode d'autenticacié

Configuracié de comptes de xarxa
Configuracié del dispositiu extern

Configuraci6 de Autenticacio Drets de realitzacio de treballs
seguretat
Seguretat contra Sobreescriptura immediata
sobreescriptura d'imatges Sobreescriptura a peticié (quan es troba
habilitada)
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Localitzacio

L'auxiliar d'instal-lacié configura aquests parametres. Podeu canviar-los per
adaptar-los a les necessitats de treball.

Introduccio de l'hora i la data

L'hora i la data locals son necessaries per a algunes funcions de la maquina, com
la capcalera de fax o el full de configuracié. Amb aquesta utilitat podreu canviar
['horai la data de la maquina.

Eines > Opc. dispositiu > General > Configurar la data i I'hora

Trieu el format desitjat per a la data (mm/dd/aa, dd/mm/aa o bé aa/mm/dd)
i després introduiu la data.

Preparat: Seleccioneu Funcions per escanejar el vostre treball. ’ &% Administrador

Data actual:
mm/dd/aa
Mes (mm) Dia (dd) Any (aa)

01 - 12 01 =31 (00 - 35)

\‘ dd/mm/aa
. aa/mm/dd

Toqueu una de les zones d'escriure de dalt i després utilitzeu el teclat per
canviar la data actual.

Configureu I'hora en format de 12 o 24 hores. Introduiu |'hora en els camps Hora
i Minuts i, si heu configurat el format de 12 hores, trieu entre AM i PM.

NOTA: Cal reiniciar el sistema perqué els canvis efectuats a l'hora o la data
tinguin efecte.

Diferencia hordaria amb el meridia de Greenwich

Utilitzeu els botons de desplacament de |'esquerra per definir la diferéncia horaria
i seleccioneu Desa. Trobareu més informacié sobre la configuracié de la diferéncia
hordria al Manual d'instal-lacié rapida.
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Eines > Opcions del dispositiu > General > Diferéncia respecte a I'hora GMT

’ % Admin.

Estableix la diferéncia horaria en relacié amb el meridia de Greenwich e
Desfés Cancel-la

Diferéncia horaria respecte al Seleccioneu la diferéncia necessaria mitjancant els botons de I'esquerra i
meridia de Greenwich premeu Desa. Trobareu més informaci6 sobre la configuracié de la

diferéncia horaria al manual d'instal-lacié.

Definicio de les mides

Podeu configurar les mides que es visualitzen a la pantalla tactil en polzades o en
mm. També podeu triar si voleu que la marca de decimal (Separador de decimals)
sigui un punt (per exemple 12.3) o una coma (per exemple 12,3).

’ %% Admin.

Unitats: Separador de decimals

. Polzades \l Coma (123,456.00)

Eines > Interficie d'usuari > General > Mides

‘ ' mm . Punt (123.456,00)

Establir la mida predefinida del paper

Amb el parametre Mida predefinida del paper podeu programar la mida
predeterminada del paper. Establiu la mida predeterminada amb el valor 8,5x 11"
(sén les mides Carta i Legal) o A4 (297 x 210 mm).
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Eines > Gestio de la safata de paper > Configuracié de paper > Mida

predefinida del paper
;,_:5 Admin.

J 85x11" Fa referéncia a paper, com ara 8,5 x 11" (carta) i 8,5 x 14"

[(ELEDD

. A4 Fa referéncia a paper, com ara A4 i A5.

Definicio de l'altitud

La pressié atmosférica afecta el procés xerogrdfic de la maquina. Aquesta es
determina per l'altitud de la maquina per sobre del nivell del mar. Si activeu
aquesta funcié, la maquina compensara automaticament la diferéncia de pressié
atmosférica.

Eines > Opc. dispositiu > General > Ajust d'altitud

Preparat: Seleccioneu Funcions per escanejar el vostre treball. ’ % Administrador

\ \‘ Activat

. Desactivat

Amb aquesta funcié podeu optimitzar el rendiment de la maquina.
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Configuracio del fax

La configuracié del Servei de fax us permet personalitzar els parametres del fax.
Eines > Interficie d'usuari > Parametres del servei de fax

Valors predefinits de la transmissié per fax

Configuraci6 del
remarcatge

Monitor de la linia

d'daudio

Marcatge de prefix

Desa la quota

Utilitzeu aquests valors predefinits per personalitzar els parametres de la
transmissio.

Eines > Interficie d'usuari > Parametres del servei de fax > Valors
predeterminats d'enviament

NOTA: Les funcions segilients només estan disponibles quan s'habilita el fax
incorporat.

Si la maquina no pot contactar amb el fax de destinacié, tornard a marcar
automaticament més tard. Amb aquesta opcié podeu especificar l'interval entre
els intents de trucada (en minuts) i el nombre de vegades que voleu que la
maquina marqui de nou.

El marcatge, la comunicacié i les dades digitals de la transmissi6 creen senyals
sonors a la linia telefonica. Normalment aquests sorolls no se senten. Amb la funcié
Monitor de la linia d'audio podeu escoltar la trucada i sentir com es marca el
ndmero al principi de la comunicacié. Aixd s'’anomena “escoltar el marcatge”.

Si voleu sentir el monitor de la linia d'audio del fax, seleccioneu Activa.

Seleccioneu Desa per confirmar el parametre. Sentireu els tons de marcatge i
comunicacié cada cop que es transmeti un fax.

Amb la funcié Marcatge de prefix podeu introduir un codi de marcatge frequent
aplicable a tots els enviaments de fax. Normalment el codi inclou un prefix
nacional o una extensié al centre de treball. Introduiu un maxim de 5 digits.

Amb la funcié Desa la quota podeu emmagatzemar els faxos per enviar-los a les
hores de tarifa reduida.

Seleccioneu Activa per activar aquesta funcié. Configureu la data i ["hora d'inici i
fi de I'enviament (en format mm/dd/aa hrs/mins AM/PM).

Seleccioneu Desactiva per desactivar aquesta funci6.
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Enviament de lots  Amb la funcié Enviament de lots podeu enviar diversos treballs de fax a la mateixa
destinacié durant una transmissié. D'aquesta manera es redueix el temps de
connexi6 i s'aplica una tarifa economica a les connexions de trucada.

Premeu el bot6 Activa per activar aquesta funcié.
Premeu el bot6 Desactiva per desactivar aquesta funcio.

Si la deixeu activada, cada cop que envieu un fax rebreu un missatge emergent
demanant confirmacié per enviar el fax immediatament.

Volum del to de  Siactiveu el Monitor de la linia d'audio, sentireu els sons de marcatge en enviar un
marcatge  fax. Utilitzeu els botons de desplacament a la pantalla Volum del to de marcatge
per seleccionar el volum (d'1 a 7).

Text de la capcalera  En aquesta pantalla podeu introduir els detalls de la capcalera dels faxos a enviar.
de transmissio

Parametre de pais del fax

Seleccioneu a la llista el pais on estd instal-lada la maquina. Els parametres de
modem del fax s'ajustaran al sistema telefonic del pais.

Eines > Interficie d'usuari > Parametres del servei de fax > Parametre de pais
del fax

Valors predefinits de recepcio

En aquesta seccié podeu personalitzar la recepci6 de faxos.
Eines > Interficie d'usuari > Parametres del servei de fax > Predet. fax entrant

Retard de resposta  Amb aquesta funcié ['administrador de la maquina pot configurar el temps que
automadtica  esperard la maquina abans de respondre a una trucada. Es especialment Gtil si la
magquina esta connectada a una linia telefonica compartida.

El temps de resposta predefinit és 1 to de trucada. Si voleu retardar la resposta,
introduiu un nombre entre 1 i 7 amb el teclat. Seleccioneu Desa per confirmar el
parametre.

Volum del to de  Amb aquesta funcié ['usuari sentird un to de trucada quan es rebi un fax.

trucada i no yoleu sentir el to de trucada, seleccioneu Desactiva. Si voleu sentir un to de

trucada quan es rebi un fax, seleccioneu Activa. Si la funcié esta activada, podeu
ajustar el volum amb els parametres Alt, Mig o Baix.
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Si el fax és més llarg que el paper seleccionat, la maquina pot reduir
automaticament el document per fer-lo coincidir amb el paper. Cal que la funcié
Reduccio Automatica estigui activada. Seleccioneu Activa o Desactiva.

Sila Reduccié automatica esta desactivada, les imatges a la part inferior del paper
es descartaran segons el parametre Mida descartada quan es rebi un document
que ocupi més que el paper seleccionat. La Mida descartada es pot configurar
entre 0i 30 mm.

Seleccioneu Habilita per habilitar la indicacié horaria, el namero de paginaii el
ndmero de la maquina de fax emissora en la part superior de tots els faxos rebuts.

Seleccioneu la safata 1, la safata 2 o la safata especial com a safata per als faxos
entrants.

Segons el dispositiu de sortida instal-lat, podreu imprimir a doble cara els faxos
entrants. Amb aquesta utilitat podeu activar les opcions de sortida per als faxos
entrants.

Premeu el bot6 Doble cara i a continuacio el boté Activa.

Amb aquesta funci6é podeu reenviar automaticament els faxos entrants o sortints
a un altre destinatari, tant un fax com un correu electronic. Trobareu més funcions
de reenviament de fax a CentreWare Internet Services.

Reenviament a correu electronic

Seleccioneu Reenvia els faxos enviats, Reenvia els faxos rebuts o Reenvia tots
els faxos.

Seleccioneu Format de sortida PDF o Format de sortida TIFF.

Introduiu l'adreca de correu electronic de reenviament i seleccioneu Desa.

Reenviament a fax

Seleccioneu Reenvia els faxos enviats, Reenvia els faxos rebuts o Reenvia tots
els faxos.

Introduiu el nimero de fax de reenviament i seleccioneu Desa.
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Amb aquesta funcié |'administrador de la maquina pot controlar quan i com
s'imprimiran els faxos entrants; és una mesura de seguretat.

Si voleu imprimir un fax en el moment de la recepcid, cal que la funcié Recepcié
protegida estigui Desactivada. Seleccioneu Activa per retenir el fax entrant fins
que s'introdueixi una clau. Podeu canviar els parametres de |'opcié Imprimeix
amb clau amb el teclat numeéric. Premeu Desa per confirmar els canvis.

Quan rebeu un fax, la pantalla us demanara la introduccié d'una clau de 4 digits;
la clau predefinida és 1111. Aquesta clau s'utilitzara per alliberar els faxos
entrants de la cua d'impressi6.

Amb aquesta funcié |'administrador de la maquina pot rebutjar els faxos no
desitjats.

La configuracié predefinida de Rebuig de faxos no desitjats és Desactivada; els
faxos entrants no es filtren. Seleccioneu Activa per confirmar el parametre. Si la
funcié esta activada, la maquina bloquejara TOTS els faxos entrants que
apareguin a la llista de NGmeros de fax no desitjats.

Llista de faxos no desitjats

Per afegir un nimero a la llista, seleccioneu un espai buit de la llista i premeu el
bot6 Edita llista.

Introduiu amb el teclat els darrers 7 digits del nimero que voleu bloquejar i a
continuaci6 seleccioneu Desa.

Repetiu aquest procés per a tots els nimeros que voleu bloquejar, fins a un maxim
de 10, i seleccioneu Desa.

Per suprimir un namero de la llista, premeu el nimero i seleccioneu Edita llista.
Premeu C (esborrar continguts) en el teclat numeéric i seleccioneu el bot6 Desa.

Amb aquesta funcié podeu seleccionar les opcions de recepcié de Teléfon,
Contestador/Fax i Fax.

Telefon

Utilitzeu-lo per operar en mode manual. Quan rebeu una trucada, agafeu
["auricular del teléfon. Si sentiu un to de fax, premeu Inici i pengeu 'auricular.
Fax

La maquina contesta la trucada i inicia el mode de recepcié de fax.

Contestador/Fax

Seleccioneu aquesta opcié si connecteu un contestador a la maquina. Sila
maquina detecta un to de fax, canvia automaticament a mode fax.

Amb ['opcié activada, introduiu la clau de teléfon extern (0-9) per iniciar la
recepci6 de fax.
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Podeu programar la maquina per enviar documents sondejats en abséncia de
['usuari. Si s'activa aquesta funcié, caldra una Contrasenya de sondeig per accedir
als documents desats a Sondeig protegit.

Podeu aplicar les accions Afegeix, Suprimeix o Desa a les contrasenyes de la llista
Contrasenyes de sondeig.

Eines > Interficie d'usuari > Parametres del servei de fax > Documents rebuts a
la bustia

Amb la funcié Norma per als documents retinguts I'administrador de la maquina
pot definir el periode de temps durant el qual s’emmagatzemaran a la memoria
de la maquina els faxos impresos des d'una bistia o enviats per sondeig.

Es pot especificar un periode de temps diferent per als documents rebuts a blsties
i per als documents emmagatzemats per sondeig (a la memoria general o a una
bustia privada). Seleccioneu l'opci6 adient i trieu entre Suprimeix en imprimir i
Conserva.

Eines > Interficie d'usuari > Parametres del servei de fax > Configuracié de la
bastia

Amb la funcié Configuracié de la bastia |'administrador del sistema pot editar
l'identificador, la contrasenyai el nom de la bistia. També pot activar o desactivar
la funcié Notificacié de la bustia que defineix si ['usuari rep o no les notificacions
de fax.

L'opci6 de fax admet una linia telefonica analdgica. Amb aquesta funcié
['administrador del sistema pot configurar la linia de fax per a sistemes PSTN.
Seleccioneu el tipus de marcatge: tons o impulsos. Introduiu el nimero de fax i el
nom de la maquina (un nom facil de recordar per al fax).

Eines > Interficie d'usuari > Parametres del servei de fax > Configuracio de la
linia

Aquesta facilitat us permet activar les funcions Imprimeix sempre i Imprimeix en
cas d'error pels informes seglients. Es pot fer servir una funcié d'Impressié
automatica per a Informe d'enviament/recepci6.

Eines > Interficie d'usuari > Parametres del servei de fax > Informe de fax

Informe de transmissié/recepcio: es mostren els detalls del faxos tramesos o
rebuts recentment.

Informe de confirmacié: es mostra |'estat de la transmissié. Es pot imprimir
després de cada transmissié o només en cas d'error de transmissio.
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Informe d’'emissio: es mostra |'estat de la transmissié d'un fax enviat a
diversos destinataris. Es pot imprimir després de cada transmissié o només en
cas d'error de transmissio.

Informe de diversos sondeigs: es mostra ['estat de la transmissié d'un fax
sondejat a diversos destinataris. Es pot imprimir després de cada transmissié o
només en cas d'error de transmissio.

Aguest mode compensa la mala qualitat de la linia i assegura una transmissio
correcta amb qualsevol altra maquina equipada amb Mode de correccié d'errors
El temps de transmissié pot augmentar si la qualitat de la linia telefonica és baixa
i aquest mode estd activat.

Eines > Interficie d'usuari > Parametres del servei de fax > Mode de correcci6
d'errors
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Configuracio de les safates de paper

Configuracié de paper

Paper predeterminat

Amb el parametre Paper predefinit podeu programar el tipus i el color del paper
predefinit. Aquest és el paper d's més frequient i el que se seleccionara si no hi ha
un tipus especific de paper seleccionat.

Eines > Gestio de la safata de paper > Configuracié de paper > Paper
predeterminat

Substitucié de paper
Amb aquesta funcié la maquina pot substituir automaticament les mides de paper
d'Estats Units i métriques a ['hora d'imprimir.

Si la funcié esta desactivada, la maquina retindra el treball i indicara que cal
carregar la mida de paper adient. Si seleccioneu Activa, la maquina substituira
automaticament les mides que es mostren a la pantalla segiient.

Eines > Gesti6 de la safata de paper > Configuracié de paper > Substitucio del
paper

Preparat per escanejar el vostre treball. | T Admin.

Premeu Activat per substituir les mides de paper seglients quan la mida
sol licitada no estigui disponible (aplicable només a treballs d'impressid):

o -8,5x%11 peraAd
Activada - Ad perad,5x11

Tingueu en compte que es pot perdre part de la imatge en substituir el
paper.

\ \‘ Desactiv.

Mida predefinida del paper

Amb el parametre Mida predefinida del paper podeu programar la mida
predeterminada del paper. Establiu la mida predeterminada amb el valor 8,5x 11"
(sén les mides Carta i Legal) o A4 (297 x 210 mm).

Eines > Gestio de la safata de paper > Configuracié de paper > Mida
predefinida del paper
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Configuracié de la safata

Safata automatica

Si seleccioneu Activa, la funcié Safata automatica seleccionard automaticament
la safata de paper amb la mida de paper més semblant a la del document original.
Podeu seleccionar la safata manualment a la pantalla Funcions basiques de copia.

Quan se selecciona el boté Desactivat, el boté Safata automatica queda
deshabilitat a la pantalla Copia. La seleccié de safata predefinida és la safata 1.

Missatges de confirmacio de la safata

Aquesta funcié activa el missatge de Confirmacié de safata a la pantalla. El
missatge de Confirmacié de safata apareix quan es carrega paper a les safates de
paper. L'usuari ha de confirmar la mida i el tipus de paper per al paper carregat.

Eines > Gesti6 de la safata de paper > Configuracié de la safata > Missatges de
confirmaci6 de la safata
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Valors predefinits de la maquina

Valors predeterminats de Funcions basiques de copia

En aquesta funcié es mostren les dues escales de reduccié o ampliacié predefinides
(consulteu |'apartat Valors predefinits de Reduccié / Ampliacié) de |'area Redueix
/ Amplia de la pantalla Copia.

Eines > Interficie d'usuari > Parametres del servei de copia > Valors
predeterminats de Funcions basiques de copia

Preparat: Seleccioneu Funcions per escanejar el vostre treball. .;_5 Administrador
Valors predeterminats de Funcions basiques de copia Desa

Valors predefinits de Reduccio / Ampliacio

Aquesta funci6é permet a |'administrador del sistema configurar les 6 escales
predeterminades de reduccié i ampliacio.

Les escales es mostren quan s'obre la finestra Valors predefinits de Reduccié /
Ampliacié. Aquestes escales generen una reduccié o ampliacié proporcional de la
imatge. Per canviar una de les escales predefinides, seleccioneu la finestra
predefinida adient i després modifiqueu-ne el valor amb el teclat.

Als valors comuns apareixen els valors predefinits més freqlients de cada zona. Per
exemple, a la imatge seglient es mostren els valors utilitzats al Regne Unit.
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Eines > Interficie d'usuari > Parametres del servei de copia > Valors
predeterminats de Redueix/Amplia

Preparat: Seleccioneu Funcions per escanejar el vostre treball. ’ 7 Administrador
Valors predeterminats de reduccioé / ampliacio Desa

Valors comuns

D'Ad a A5 - 71%
D'A5 a Ad - 141%
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Modificacio dels parametres predefinits

Canvieu els valors predefinits per adaptar-los a les necessitats dels usuaris i per
augmentar l'efectivitat i la productivitat de la maquina.

Definicié de la duracié (Estalvi d'energia)

Amb aquesta utilitat I'administrador del sistema pot modificar els 30 minuts
predeterminats durant els quals la maquina estard en mode d'espera i mode de
baixa energia.

La maquina esta dissenyada per controlar el seu consum d’energia i el reduieix
automaticament després d'un periode d'inactivitat.

Per canviar el periode de temps i passar del Mode d'espera al Mode de baixa
energia; seleccioneu el periode adient, per exemple després de 5 minuts, després
de 45 minuts, etc.

Seleccioneu Desa per confirmar el canvi.
Eines > Opc. dispositiu > General > Estalviador d'energia

Valors predefinits de la pantalla inicial

Amb aquesta funci6 l'administrador de la maquina pot definir la primera pantalla
que es mostrard a l'usuari.

La Pantalla inicial es mostra quan la maquina reinicialitza les seleccions després de
completar un treball o si premeu Esborra-ho tot. Les opcions disponibles son
Funcions, Estat del treball i Estat de la maquina i Tots els serveis. Per definir una
de les opcions, premeu el boté adient i seleccioneu Desa.

Eines > Interficie d'usuari > General > Valors predeterminats de la pantalla >
Valors predeterminats de la pantalla inicial

Valors predefinits de l'Estat del treball

Amb aquesta funcié podeu definir la pantalla que es mostrara quan premeu el
boté Estat del treball de |'esquerra de la interficie d'usuari. Per veure la llista de
pantalles disponibles, consulteu Estat del treball al capitol Copia de la pagina 43.

Eines > Interficie d'usuari > General > Valors predeterminats de la pantalla >
Valors predeterminats de |'Estat del treball
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Valors predefinits i Prioritats de les funcions

Utilitzeu aquesta funcié per canviar la prioritat de les funcions Copia, Copia de
document d'identitat, Escaneig per xarxa, Fax i Correu electronic.

El servei de prioritat més alta es visualitzara com a servei predefinit de la maquina.
Podeu accedir als serveis restants a través del bot6 Pagina principal de serveis.

Eines > Interficie d'usuari > General > Valors predeterminats de la pantalla >
Valors predeterminats i prioritats de les funcions

Idioma predeterminat

Amb aquesta funcié podeu definir l'idioma de la interficie d'usuari.
Eines > Opc. dispositiu > General >Idioma > Valors predeterminats i prioritats

Sons acustics

Amb aquesta funcié podeu activar o desactivar els sons acustics seglents:

So Descripcio

So d'error Se sent quan es produeix un error a la maquina.

Se sent quan es produeix un conflicte a la configuracié

So de conflicte .
del sistema.

So de seleccié Se sent quan se selecciona un botb.

Els sons es poden configurar amb volum baix, mig o alt. Premeu el bot6 Prova per
provar el volum del so. Seleccioneu Desa per confirmar el parametre.

Eines > Interficie d'usuari > General > Sons acustics
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Software

Reinicialitzacié del programari

Amb aquesta utilitat podeu reinicialitzar la maquina sense haver-la d'apagar
i tornar a encendre.

Eines > Opc. dispositiu > Proves i reinic. > Reinicialitzacié del programari

Amb aquesta utilitat podeu reinicialitzar el programari del sistema. Seleccioneu
Reinicialitza el programari del sistema. Es mostrara una finestra emergent amb
['avis que els treballs emmagatzemats al sistema es poden perdre i demanara
confirmacié per continuar. Si confirmeu el missatge, la maquina reinicialitzara el
programari del sistema.
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Valors predefinits de les unitats que el client
pot substituir

Les unitats que el client pot substituir sén moduls de la maquina que podeu
reemplacar quan sigui convenient. La maquina controla el nombre de copies fetes
per tenir dates sobre el servei. Aquesta informacié ajuda a mantenir la
productivitat de la maquina i la qualitat de les imatges.

Quan un modul és a punt d'esgotar-se, es mostra un missatge d'avis per fer-ne la
comanda.

Quan un modul s'esgota, es mostra un missatge d'avis per substituir-lo.
Les baldes de les unitats que el client pot substituir sén de color taronja.

Notificacio de comanda de cartutx de toner

L'Gs del toner depén del tipus i de la quantitat d'imatges impreses. La maquina
calcula la durada estimada del toner d'acord amb |'Gs de la maquina. La
informacié es mostra a la pantalla Estat de la maquina - Informacié de servei.
Aquesta informacié també serveix per avisar-vos de quan fer la comanda per un
nou cartutx de toner i de quan instal-lar-lo. Amb aquesta utilitat podeu controlar el
funcionament del sistema de seguiment d'is del toner.

Seleccioneu la pestanya Subministraments i premeu el bot6é Notificacié de
comanda de cartutx de toner.

Si l'Estat del cartutx de toner esta Activat, la maquina analitzara ' s del toner per
calcular el percentatge restant de toner. La informacié es mostra a la pantalla
Estat de la maquina - Informacié de servei. Quan el percentatge restant de toner
arribi al valor definit a la finestra d'aquesta pantalla, es mostrara un missatge de
notificacié de que cal fer una comanda d'un cartutx de toner. Utilitzeu els botons
de desplagcament per definir el percentatge al qual es mostrara el missatge.

Quan arribi al nivell de Notificacié de comanda de cartutx de toner, apareixerd un
missatge. Quan tingueu del nou cartutx de toner, podeu desactivar el missatge
amb el boté Cancel-la missatges actuals de comanda. Es mostrara un missatge
indicant que cal instal-lar el nou cartutx de toner.

Si I'Estat del cartutx de toner esta Desactivat, no es calcula l'Us del toner i no es
mostra cap recordatori de nova comanda. Es mostrara un missatge indicant que la
funci6 de control del toner esta deshabilitada a la pantalla Estat de la maquina -
Informacié de servei. Quan el toner s'esgoti es mostrara un missatge que indicara
que cal substituir el cartutx de toner.

Si substituiu el cartutx de toner quan rebeu el missatge que us indica que ho feu,
la maquina considerard que heu instal-lat un cartutx nou i es reinicialitzaran els
comptadors d'Us del toner. Perd si substituiu el cartutx d'impressié abans de rebre
el missatge, caldra que reinicialitzeu els comptadors d'Us del toner manualment
fent servir ['opci6é Confirma la instal-lacié d'un nou cartutx d'impressi6.
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Reinicialitzacié del comptador

Alamaquina hiha altres unitats que es poden substituir que controlen la quantitat
d'imatges per calcular-ne la duracié. Les unitats son:

» Comptador del fusor
»  Comptador de rodets de transferéncia
«  Comptador de rodets d'alimentacio

» Comptador de la peca de friccié de 'alimentador de documents

Quan s'acaben aquestes unitats segueixen funcionant sense mostrar cap
missatge. A I'hora de fer la substitucid, seleccioneu la pestanya Subministraments
i utilitzeu els botons Reinicialitza comptador per posar els comptadors a zero.
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Comptes

Amb aquesta funcié ['administrador del sistema pot fer un sequiment de |'Gs de la
maquina i controlar ['accés a les funcions. Hi ha tres opcions de comptes:

» Comptes de xarxa
» Comptes estandards de Xerox

- Dispositiu extern
Eines > Comptes > Activacié de comptes

Comptes de xarxa

Amb aquesta opci6 I'administrador del sistema pot fer un seguiment de ['Gs del
dispositiu per treball i per compte. Cal introduir l'identificador d'usuari i
l'identificador de compte per accedir a la maquina. La informacié sobre els treballs
s'emmagatzema en un registre de tasques.

Preparat per escanejar el vostre treball. 2 Admin.

Comptes estandards Comptes de xarxa
Xerox

-

Desactivat Desactivat

. Activat . Activat

Si les opcions estan instal-lades al dispositiu, es pot fer un seguiment dels treballs
de copia, impressio, fax incorporat entrant i sortint, fax de servidor sortint, correu
electronic i escaneig per xarxa.

Cal instal-lar el Kit de comptes de xarxa a la maquina i un accés per xarxa a un
sistema extern de comptes aprovat per Xerox.

NOTA: La funcié Comptes de xarxa s'exclou midtuament amb qualsevol altra
funcié de comptes. Si es fa servir la funci6 Comptes de xarxa no podeu habilitar
XSA ni fer servir la funcié d'interficie de dispositiu extern.
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Si les opcions estan instal-lades a la maquina, XSA fa un seguiment del nombre de
treballs de copia, impressi6, escaneig per xarxa, correu electronic, fax de servidor i
fax incorporat. També podeu definir limits per restringir el nombre total de
treballs de copia, impressio, fax i escaneig assignats a l'usuari. L'administrador del
sistema pot imprimir un informe amb totes les dades de XSA.

XSA es configura amb CentreWare Internet Services, el navegador incorporat a la
maquina. L'administrador del sistema crea comptes i defineix limits abans que
['usuari disposi d'accés a la maquina.

XSA és de série al dispositiu i no requereix programari addicional.

Un cop configurat XSA, s'han d'introduir els identificadors del compte a la
maquina abans d'utilitzar el dispositiu i accedir a les funcions. Quan acaba el
treball ['assignacié de XSA es redueix en proporcié amb el nombre de copies,
impressions o escaneigs realitzats.

Passos sobre com accedir a la maquina fent servir els Comptes estandard de
Xerox

A la maquina:

Premeu el boté <Pagina principal de serveis> al tauler de control.

Apareixerd la pantalla [Identificador d'usuari] d'inici de sessié dels comptes
estandards de Xerox. Introduiu el vostre identificador d'usuari de XSA.

Premeu [Enter].
Apareixerd la pantalla de [Validacié en curs].

Si sou membre de més d'un grup, premeu [Inicia sessié en un compte
general] o [Inicia sessié en un compte de grup] i seleccioneu el compte que
vulgueu.

Premeu [Enter].

Quan s'hainiciat una sessid, apareix la pantalla [Serveis]. Llavors es pot
seleccionar la funcié que es vulgui fer servir.

Per tancar la sessi6 o entrar en un altre compte de grup o general, premeu
[Nom d'usuari] a la part superior dreta de la pantalla.

Premeu el botd <Fi de sessi6>.

La funci6é XSA s'exclou matuament amb qualsevol altra funcié de comptes. Si la
funcidé XSA esta activada no podeu activar Dispositiu extern ni Comptes de xarxa.

Per obtenir més informacié sobre aquesta funcié, consulteu el Manual de
['administrador del sistema o contacteu amb ['administrador del sistema.
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La interficie per a dispositius externs de Xerox (FDI) és una interficie per a
dispositius de control d'accés, maquines de monedes i lectors de targetes d'altres
fabricants. Son dispositius que es poden afegir per cobrar per 'Gs. Els serveis de
copia i impressi6 es poden configurar per cobrar.

Control treballs d'impressié permet cobrar pels treballs d'impressi6. Els treballs
d'impressi6 enviats quan estda activat es retenen a la cua de treballs i es poden
alliberar manualment quan hi ha saldo al dispositiu extern.

Els serveis disponibles a la maquina es poden establir amb Impedeix serveis.

Si seleccioneu Només copia, caldra fer servir saldo al dispositiu extern per copiar
pero els demés serveis seran gratuits. Prohibir Tots els serveis fara que calgui saldo
per accedir a qualsevol servei que requereixi paper.

Aquesta opcié només estda disponible si hi ha un Kit de dispositiu extern instal-lat a
la maquina.

La funci6 Interficie per a dispositius externs s'exclou mituament amb
qualsevol altra funcié de comptes. Si la funcié Interficie per a dispositius externs
estd activada no podeu activar XSA ni Comptes de xarxa.
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Configuracio de seguretat

Eines > Configuracié de seguretat

Autenticacio

Drets de realitzacio de treballs

Amb aquesta funcié podeu activar els Drets de realitzacié de treballs per a Tots els
usuaris o Només per a |'administrador. Serveix per establir els permisos per
permetre als usuaris en general o als administradors del sistema eliminar treballs
de la cua d'impressi6 del dispositiu.

Eines > Configuraci6 de seguretat > Autenticacié > Drets d'operacio de treballs

Seguretat contra sobreescriptura d'imatges

Sobreescriptura immediata d'imatges

La funcié Sobreescriptura immediata d'imatges és una mesura de seguretat per
evitar l'accés no autoritzat i la duplicacié de documents confidencials i privats.

Aquesta opcio suprimeix totes les dades residuals de les imatges de la maquina
immediatament després de processar el treball. No cal desconnectar la maquina.

Quan hi ha un controlador de xarxa instal-lat, la funcié sobreescriu els treballs
seguents:

o Impressio
» Escaneig

« Enviament de Fax de servidor (quan hi ha una targeta de Fax incorporat
instal-lada i activada)

Quan la targeta de fax incorporat es troba instal-lada i habilitada, la funcié
sobreescriu els treballs seglents:

» Recepcié de Fax incorporat
« Enviament de Fax incorporat
« Enviament de Fax de servidor (si hi ha un Controlador de xarxa instal-lat)

« Informe de Fax incorporat

Eines > Configuraci6 de seguretat > Seguretat de sobreescriptura d'imatges >
Sobreescriptura immediata
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La funcié Sobreescriptura d'imatges a peticié és una mesura de seguretat per
evitar l'accés no autoritzat i la duplicacié de documents confidencials i privats.

Amb la funcié Sobreescriptura d'imatges a peticié I'administrador del sistema pot
suprimir totes les dades residuals de les imatges de la memoria de la maquina en
qualsevol moment. El procés estandard de sobreescriptura triga uns 30 minuts.
El procés complet de sobreescriptura triga aproximadament 160 minuts.

Premeu Inici per iniciar la sobreescriptura.

S'eliminen tots els treballs existents independentment de |'estat en qué es trobin
i es prohibeixen tots els enviaments mentre duri la sobreescriptura.

Eines > Configuracio de seguretat > Seguretat de sobreescriptura d'imatges >
Sobreescriptura al moment
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Proves de maquina

Si teniu problemes técnics amb la maquing, el Centre de benvinguda de Xerox us
ajudara amb les proves de maquina segiients per comprovar el rendiment de la
maquina i la pantalla d'interficie d'usuari (IU).

Cartes de prova de qualitat d'imatge

Utilitzeu els botons de desplagcament per triar una de les 19 cartes de prova
disponibles.

Seleccioneu Funci6 per provar la impressio de 1 o 2 cares de les safates
disponibles.

Seleccioneu Inicia la prova.

Eines > Opc. dispositiu > Proves i reinic. > Cartes de prova de qualitat d'imatge
Proves de la interficie d"usuari

Prova de botons d'interficie d'usuari

La prova de botons d'interficie d'usuari verifica que tots els botons del tauler

funcionen correctament.

1. Assegureu-vos que els sons acustics de seleccié estan activats; consulteu Sons
acustics al capitol Configuracié de la pagina 183.

2. Seleccioneu Inicia la prova.

3. Premeu cada bot6 del tauler de la dreta. Si el boté funciona correctament, es
generard un so acustic breu.

4. Seleccioneu Finalitza la prova. Es mostra la pantalla Prova superada/no
superada.

5. Seleccioneu Prova superadas si tots els botons de la interficie d'usuari
funcionen correctament. Seleccioneu Ha fallat si algun dels botons de la
interficie d'usuari no funciona correctament.

Eines > Opc. dispositiu > Proves i reinic. > Prova de botons de la interficie
d'usuari
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La prova d'area tactil verifica que totes les arees tactils de la pantalla funcionen
correctament.

Seleccioneu Inicia la prova. Després premeu la pantalla. Si la pantalla
funciona correctament, |'adrea seleccionable alternarda entre el blanci el negre
cada cop que es toqui.

Premeu 1 al teclat per indicar que la prova ha sortit bé. Premeu 2 al teclat si la
prova ha fallat.

La prova de sons acustics verifica que els sons de la interficie d'usuari funcionen
correctament.
Seleccioneu Inicia la prova. El so acUstic s'activara si funciona correctament.

Seleccioneu Finalitza la prova. Es mostra la pantalla Prova superada/no
superada.

Seleccioneu Prova superadas si els sons acustics han funcionat correctament.
Seleccioneu Ha fallat si algun dels sons acustics no funciona correctament.

La prova de pixels en pantalla verifica que cada pixel funciona correctament a la
pantalla.
Seleccioneu Inicia la prova. La pantalla es posara en blanc.

Premeu 2 al teclat per alternar entre el blanc i el negre. Si la pantalla no és
tota d'un mateix color, la prova no haura reeixit.

Premeu 1 al teclat per concloure la prova.

Seleccioneu Prova superada si tota la pantalla de la interficie d'usuari ha
canviat de blanc a negre. En cas contrari, seleccioneu Ha fallat.

La prova de l'indicador LED verifica que tots els llums del tauler de control
funcionen correctament.

Seleccioneu Inicia la prova. Si funcionen correctament, cada llum
s'il-luminara durant un curt periode de temps. Els llums continuaran aquest
cicle fins que la prova s'hagi acabat.

Seleccioneu Finalitza la prova. Es mostra la pantalla Prova superada/no
superada.

Seleccioneu Prova superadas si tots els llums del tauler de control funcionen
correctament. Seleccioneu Ha fallat si algun dels llums del tauler de control
no funciona correctament.
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Prova de la memoria de video

La prova de memoria de video verifica que la memoria utilitzada pel controlador
de video a la interficie d'usuari funciona correctament.

1. Seleccioneu Inicia la prova. Es mostrara un missatge indicant si la prova ha
finalitzat correctament o no.

Reinicialitza interficie d'usuari

Elreinici de la interficie d'usuari fa que s'executi el cicle d'autoprova d'arrencada.
La interficie d'usuari s'aturara uns quants segons abans de comencar el procés de
reinici.

Verificacio de suma de comprovacié de l'aplicacié

La verificacié de la suma de comprovacioé de |'aplicacié de la interficie d'usuari
comprova que el programari de la interficie d'usuari esta actualitzat i funciona
correctament.

Seleccioneu Inicia la prova. Es mostrara un missatge indicant que la prova esta en
curs. Es mostrard un missatge indicant si la prova ha finalitzat correctament o no.
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Telefons d'atencio al client i subministres

Podeu configurar els nameros de teléfon d'atenci6 al client i subministres per
donar accés a dades vitals per al manteniment optim de la maquina.

Eines > Opc. dispositiu > General > Atenci6 al client de Xerox
Amb aquesta utilitat podeu configurar els nimeros seguents:
Teléfon d’atencié al client
Teléfon de subministraments
Nimero de l'etiqueta d'actiu del client
Nimero de l'etiqueta d'actiu de Xerox

Seleccioneu el bot6 [-] si cal incloure'l al nGmero.
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Serveis opcionals

Aquests son els serveis opcionals als quals teniu accés depenent de la configuracié
de la maquina. Amb aquesta utilitat podeu activar o desactivar opcions en
qualsevol moment. En la majoria de casos no cal reiniciar el sistema.

Eines > Interficie d'usuari > Activacio de serveis

Escaneig per xarxa

Per obtenir més informacié sobre |'escaneig per xarxa, consulteu Escaneig per
xarxa a la pagina 96.

Correu electronic

Per obtenir més informacio sobre el correu electronic, consulteu Correu electronic
a la pagina 107.

Comptes de xarxa

Per activar aquesta opcid, seleccioneu Comptes de xarxa en el Mode
d'Autenticacié en Accés i comptes.

Per desactivar aquesta opcid, seleccioneu qualsevol cosa que no sigui Comptes de
xarxa en el Mode d'Autenticacié en Accés i comptes. Per obtenir més informacio,
consulteu el CD System Administration.

Interficie per a dispositius externs

El dispositiu extern és una targeta instal-lada a la maquina per permetre la
connectivitat a un dispositiu d'un altre fabricant, com ara un dispositiu que
funciona amb monedes o un lector de targetes. El dispositiu de monedes i el lector
de targetes permeten oferir serveis d'impressié de pagament.

Fax incorporat

Per a informaci6 sobre la funcié de Fax incorporat, consulteu Fax a la pagina 61.

Fax de servidor

Per a informaci6 sobre la funcié de Fax de servidor, consulteu Fax a la pagina 61.

Port USB

En alguns dispositius podeu emmagatzemar documents escanejats a una
memoria USB i imprimir-ne des de la memaria USB. Per fer servir aquests serveis,
cal que el port USB es trobi habilitat.
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Per obtenir informacié sobre I'emmagatzematge de documents escanejats a una
memoria USB, consulteu Emmagatzematge d'un fitxer a la pagina 123.

Per obtenir informacié sobre com imprimir des d'una memoaria USB, consulteu
Impressio de fitxers a la pagina 137.

Sobreescriptura d'imatges a peticio

Per a més informaci6 sobre la funcié Sobreescriptura d'imatges a peticio,
consulteu Sobreescriptura d'imatges a peticié a la pagina 191.
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12 Manteniment

Les tasques de manteniment regulars permeten que la maquina continui funcionant amb
un rendiment optim. Aquest capitol conté informacié sobre aquestes tasques.
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200

Els consumibles son elements de la maquina que s’han de reomplir o substituir,
com ara el paper, les grapes i les unitats que el client pot substituir. Per fer una
comanda de consumibles Xerox, poseu-vos en contacte amb el vostre representant
de Xerox i feu-li saber el nom de ['empresaq, el niimero del producte i el nimero de
série de la maquina.

Per obtenir informacié sobre la ubicacioé del nimero de série, consulteu
Servei d'atencié al client a la pagina 7.

No traieu les cobertes o proteccions subjectades amb cargols per
substituir els consumibles. No podeu dur a terme el manteniment o revisi6 de
les parts de la maquina que hi ha darrere de les cobertes i proteccions.

No intenteu realitzar cap procediment de manteniment que no estigui
especificat a la documentacié subministrada amb la maquina.

El cartutx de toner, el cartutx de grapes i el cartutx de tambor SMart sén unitats
que pot substituir el client.

Quan calgui tornar a fer una comanda, la maquina mostrara un missatge a la
pantalla tactil. El missatge us advertira que la unitat s'esta esgotant. Substituiu
una unitat només quan la maquina aixi us ho indiqui.

Per substituir una unitat, seguiu les instruccions en pantalla o consulteu la seccié
adient d'aquest capitol.

No traieu les cobertes o proteccions subjectades amb cargols per
substituir els consumibles. No podeu dur a terme el manteniment o revisi6 de
les parts de la maquina que hi ha darrere de les cobertes i proteccions.

No intenteu realitzar cap procediment de manteniment que no estigui
especificat a la documentacié subministrada amb la maquina.

Aquesta secci6 indica el procediment per treure el cartutx de toner esgotat i
substituir-lo per un de nou.

Un cartutx de toner nou té una capacitat aproximada de 20.000 imatgesal 5 % de
cobertura. La maquina indica el percentatge de toner utilitzat i el nombre de dies
que li queden. Si activeu el missatge de notificacid, la maquina mostrard una
notificacié de comanda per a un nou cartutx i un missatge quan la unitat s'hagi de
substituir. Per a més informaci6 sobre la configuracié del missatge de notificacio,
consulteu Notificacié de comanda de cartutx de toner a la pagina 185
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Sil'opci6 estd activada, es mostrard un missatge a la pantalla que us indicara que
heu de substituir el cartutx de toner. Si voleu substituir el cartutx immediatament,
obriu la porta frontal. Seguiu les instruccions en pantalla per col-locar el cartutx
nou.

Si no voleu substituir el cartutx de toner en aquests moments, seleccioneu
Abandona. La maquina funcionard perd no fard copies ni impressions.

Com substituir un cartutx de toner:

1. Obriu la coberta del costat dret de la maquina. Veureu la balda que serveix

per obrir la coberta frontal. Obriu la coberta frontal.
B E -

Balda de la coberta frontal

2. Moveu la peca de bloqueig taronja
cap a la dreta.

3. Aixequeu la maneta taronja
lleugerament i traieu amb compte
el cartutx de toner.

Seguiu les instruccions del nou cartutx
d'impressi6 per saber com desfer-vos del
cartutx d'impressié gastat.

Cartutx de toner

f AVIS: Instal-leu a la maquina només el
cartutx de toner Xerox correcte.

4. Sacsegeu bé el cartutx de toner abans de treure’l del paquet per tal de
distribuir el toner. Traieu el toner del paquet.

5. Per col-locar el nou cartutx de toner, assegureu-vos que el toner esta col-locat
correctament

6. Desplaceu el cartutx de toner cap a dintre de la maquina fins que encaixi al
seu lloc.

7. Moveu la peca de bloqueig taronja cap a l'esquerra.
8. Tanqueu la coberta frontal.
9. Tanqueu la coberta lateral.

10. Premeu Confirma a la pantalla de la maquina.
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@ Si després d'instal-lar
un nou cartutx de toner la
coberta frontal no es
tanca, comproveu que el
cartutx esta col-locat
correctament i la balda en
posicié tancada.

Quan s'instal-la un nou cartutx de toner, el dispositiu reinicia el comptador d'ds de
toner i el missatge. Si el cartutx de toner que heu instal-lat no és nou, el dispositiu
detectara automaticament la quantitat de toner que queda i reinicialitzara els
comptadors d'Us i els missatges de forma adequada.

Cartutx de tambor SMart

Com substituir el cartutx de tambor SMart:

1.

Traieu el cartutx de toner tal com es descriu a Cartutx de toner a la
pagina 200.

Moveu la peca de
bloqueig verda cap
al'esquerra i
traieu amb compte
el cartutx de
tambor SMart.
Quan aparegui la
maneta verda, feu-
la servir per ajudar-
vos a treure el
cartutx.

Peca de bloqueig del
cartutx de tambor SMart

Traieu el cartutx de tambor SMart de la caixa.

Traieu amb compte el full de protecci6 del cartutx de tambor SMart estirant
de la cinta de segellament.

Desplaceu el cartutx de tambor SMart cap a la ranura fins que encaixi al seu
lloc.

Estireu de la cinta del cartutx sense trencar-la.

Premeu el cartutx de tambor SMart de nou per assegurar-vos que es troba
posicionat correctament a la ranura.

Substituiu el cartutx de toner i tanqueu les portes, tal com es descriu a Cartutx
de toner a la pagina 200.

Cartutx de grapes

Aquesta seccié indica el procediment per treure el cartutx de grapes esgotat
i substituir-lo per un de nou.
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1. Obriu la coberta i |
del cartutx de - =
grapes a la part b=
frontal de la
maquina.

1]

. . Coberta del
2. Estireu |'agafador cartutx de

per treure el grapes
cartutx de grapes
buit.

3. Traieuel cartutxde
grapes gastat del dispositiu per a
cartutxos.

4. Llenceu el cartutx de grapes gastat.

5. Traieu el nou cartutx de grapes del seu
embalatge.

6. Assegureu-vos que els conjunts de
grapes de la part de dalt de la pila estan
completament plans. Traieu els conjunts incomplets i els que estiguin torts.

7. Inseriu el nou cartutx de grapes al dispositiu per a cartutxos i pressioneu-lo
amb fermesa fins que faci clic.

8. Tanqueu la coberta de la grapadora.
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Neteja de la maquina

A

AVIS: No utilitzeu dissolvents quimics forts o organics, ni aerosols netejadors,
per netejar la maquina. No aboqueu liquids de forma directa sobre cap area.
Utilitzeu només els subministraments i els materials de neteja tal com s'indica
en la documentaci6. Deseu els materials de neteja en un lloc segur fora de
l'abast dels nens.

AVIS: No utilitzeu esprais de neteja d'aplicacié a pressié sobre ni dins de la
maquina. Alguns dels recipients d'esprais a pressié contenen mescles
explosives i no es poden utilitzar en aplicacions eléctriques. La utilitzacio
d’'aquest tipus de netejadors pot comportar el risc d'explosions i d'incendis.

ATENCIO: No traieu les cobertes o proteccions fermades amb cargols.

No podeu dur a terme el manteniment o revisio de les parts de la maquina que
hi ha darrere de les cobertes i proteccions. No intenteu realitzar cap
procediment de manteniment que no estigui especificat a la documentacié
subministrada amb la maquina.

Vidre d’'exposicio i vidre de transport de velocitat constant (CVT)

1. Utilitzeu un drap suau sense . =
borrissols humitejat amb aigua. | Vidre = -
No aboqueu el liquid d'exposicio T —
directament sobre el vidre.

. Vidre de .
2. Netegeu tota la superficie del transport e ==

vidre. de velocitat

constant /
3. Netegeu els residus del vidre {-

amb un drap net o un mocador
de paper.

NOTA: Les taques i les marques del vidre es traspassaran als impresos en fer
copies des del vidre d'exposicio. Les taques del vidre de transport de velocitat
constant apareixeran en els impresos en utilitzar 'alimentador de documents.

Tauler de control i pantalla tactil

Netegeu el tauler de controli la pantalla tactil regularment. Seguiu les instruccions
seguents:

1. Utilitzeu un drap suau sense borrissols humitejat amb aigua.
2. Netegeu tota la zong, la pantalla tactil inclosa.

3. Netegeu tots els residus amb un drap net o amb una tovallola de paper.
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Alimentador automatic de documents i safata de sortida

Netegeu |'alimentador automatic de documents i la safata de sortida
regularment.

1. Utilitzeu un drap suau sense borrissols humitejat amb aigua.
2. Netegeu tota la zona, incloses les safates i dispositius de sortida.

3. Netegeu tots els residus amb un drap net o amb una tovallola de paper.
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13 Caracteristiques

tecniques

Aquest capitol conté informacié sobre les caracteristiques de la maquina. La llista de
caracteristiques us ajudarad a identificar-ne les capacitats. La maquina compleix amb
especificacions, certificacions i autoritzacions estrictes. L'objectiu d'aquestes
especificacions és assegurar-ne el ple funcionament i la seguretat dels usuaris. Teniu en
compte que les especificacions i I'aspecte del producte poden millorar sense previ avis.

Si en voleu més informacid, poseu-vos en contacte amb el representant de Xerox de la vostra
zona.
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Caracteristiques técniques

Configuracions de la maquina
Funcié Especificacio Especificacio
Série WorkCentre 4250 Série WorkCentre 4260
Configuracié del maquinari Processador Processador

Alimentador automadtic de documents
o coberta del vidre d'exposicid
1-2 safates de paper i safata especial

Alimentador automatic de documents
o coberta del vidre d'exposicid
1-2 safates de paper i safata especial

Mides Configuracié basica: amplada 472 mm | Configuracié basica: amplada 472 mm
x profunditat 478 mm x altura 543 x profunditat 478 mm x altura 543
mm mm

Pes Aproximadament 19 kg sense la Aproximadament 19 kg sense la
safata 2 safata 2
26 kg amb la safata 2 26 kg amb la safata 2

Accés Des de davant Des de davant

Velocitat de la copiadora

Des de la safata de paper 1: 45 cpm en
cas de paper Carta a una cara (43 cpm
en cas d'A4)

Des de la safata de paper 1: 55 cpm en
cas de paper Carta a una cara (53 cpm
en cas d'A4)

1a copia

Vidre d'exposicié des de la safata de
paper 1 a la safata superior: menys de
6 segons

Alimentador de documents des de la
safata 1: menys de 9 segons

Vidre d'exposicio des de la safata de
paper 1 a la safata superior: menys de
5 segons

Alimentador de documents des de la
safata 1: menys de 8 segons

Temps d'escalfament

Arrencada en fred: llesta per copiar en
menys de 50 segons

En mode estalvi d'energia: llesta per
copiar en menys de 2 segons

Arrencada en fred: llesta per copiar en
menys de 50 segons

En mode estalvi d'energia: llesta per
copiar en menys de 2 segons
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Alimentacio de paper

Safates 1i 2

Caracteristica

Especificacio

Capacitat

520 fulls de paper Bond de 80 g/m? (20 Ib) per safata
100 fulls de transparéncies
50 sobres

Carrega de paper

De 60 g/m?2a 120 g/m2 (16 1b- 32 Ib)

Mides de paper

Llargada minima de 148 mm i maxima de 356 mm
Amplada minima de 98 mm i maxima de 216 mm

Alimentador d'alta

capacitat
Caracteristica

Especificacio

Capacitat

2100 fulls de paper Bond de 80 g/m? (20 Ib)

Gramatge del paper

De 60 g/m?a 120 g/m?(16 b -32 Ib)

Mides de paper

8,5"x 11" 8,5" x 14", Officio, 8,5" x 13", A4, ISO B5,
JISB5, 8,5"x5,5%,7,25"x 10,5", A5

Safata especial

Caracteristica

Especificacio

Capacitat 100 fulls de paper Bond de 80 g/m? per safata
20 fulls de transparéncies
10 sobres

Gramatge del paper De 60 g/m?a 163 g/m?

Mides de paper

Llargada minima de 148 mm i maxima de 356 mm
Amplada minima de 98 mm i maxima de 216 mm

NOTA: La pila de paper de la safata no pot excedir els 10 mm
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Rodet d'alimentacioé de documents

Funcié

Especificacio
Serie WorkCentre 4250

Especificacio
Serie WorkCentre 4260

Capacitat

Aproximadament 100 fulls de paper
Bond de 80 g/m2 (20 Ib)

Aproximadament 100 fulls de paper
Bond de 80 g/m?2 (20 Ib)

Gramatge del paper

De 50 g/m?2a 120 g/m?(12.5 - 28 |b)

De 50 g/m2a 120 g/m?(12.5- 28 Ib)

Mides de paper

A5, A4, Carta A4, US Legal (11" x 147)

A5, A4, Carta A4, US Legal (11" x 147)

Originals de diverses mides

Si, si l'opci6 esta seleccionada a la
interficie d'usuari i les vores de paper
que entren primer a la maquina tenen
les mateixes dimensions

Si, si l'opci6 esta seleccionada a la
interficie d'usuari i les vores de paper
que entren primer a la maquina tenen
les mateixes dimensions

Velocitat de I'alimentador de
documents (8,5"x11")

1-1: 45 imatges/minut
1-2: 45 ipm
2:2 ordenades: 48 ipm

1-1: 55 imatges/minut
1-2: 55 imatges/minut
2:2 ordenades: 48 ipm

Velocitat de I'alimentador de
documents (A4)

1-1: 43 imatges/minut
1-2: 43 ipm
2:2 ordenades: 46 ipm

1-1: 53 ipm
1-2: 53 ipm
2:2 ordenades: 46 ipm

Moduls de sortida

Safata de sortida

Caracteristica

Especificacio

Capacitat

500 fulls de paper Bond de 80 g/m? (20 Ib)

Acabat

Caracteristica

Especificacio

Grapes

grapes

1500 grapes per cartutx, 50 fulls maxim, 1 posicié de

210

Manual d'usuari del Xerox WorkCentre 4250/4260




13 Caracteristiques técniques

Especificacions eléctriques

N
Caracteristica Especificacio Especificacio
Série WorkCentre 4250 Série WorkCentre 4260
Freqiiéncia 50/60 Hz 50/60 Hz

Voltatge

110-127 VACi 220 - 240 VAC

110-127 VACi 220 - 240 VAC

Consum energétic mitja

Mode d'estalvi d'energia: 20 vats
Mode d'espera: 120 vats
Impressié a una cara: 785 vats
Impressié a dues cares: 785 vats

Mode d'estalvi d'energia: 20 vats
Mode d'espera: 120 vats
Impressié a una cara: 800 vats
Impressié a doble cara: 800 vats
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Especificacions de les funcions

Funcio de fax

Caracteristica

Especificacio

Velocitat de transmissio del
fax

33,6 Kbps

Tipus de linia telefonica

Linia telefonica analdgica estandard o equivalent

Estandard de comunicaci6

Super G3, IYU G3

Capacitat de resolucié
maxima

406 x 392 ppp

Memoria estandard

Emmagatzemat al disc dur = 80 GB

Amplada efectiva de 208 mm
|'escaneig
Amplada maxima d'impressié | 216 mm

Autoritzacions de connexio

EU/EEA: certificacié TBR21

USA: autoritzacié FCC Pt 68

Canada: autoritzacié DOC CS-03

Altres paisos: certificacié dels estandars nacionals
PTT

Funci6 d'impressora

Caracteristica

Especificacio

Compatibilitat

IBM PC/ MAC / Linux

Velocitat WorkCentre 4250

45 ppm d'una cara (Carta) / 43 ppm (A4)

Velocitat WorkCentre 4260

55 ppm d'una cara (Carta) / 53 ppm (A4)

Area maxima d'impressi6

US Legal de 216 x 356 mm

Resolucié millorada

1200 ppp

Rendiment (en cas de 5% de

12.000 impressions (kit introductori)

cobertura) 25.000 impressions
Resolucié estandard o normal | 600 x 600 ppp
Memoria d'impressora 256 MB

estandard

PDL/PCL PCLS6, clon de PS/3
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Funcio d'escaner

Caracteristica Especificacio

Amplada maxima d'escaneig | 216 mm

Amplada efectiva de 208 mm

|'escaneig

Resolucié maxima 600 x 600 ppp

Compatibilitat amb TWAIN/ | Twain / WIA de xarxa

ISIS

Compressio d'imatge MH, MMR, LZW, JPEG, Flate

Mode d’escaneig Text blanc i negre, foto blanc i negre i color de tipus
True Color

Escala de grisos 256 nivells
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14 Solucio de problemes

Hi ha una série de factors que poden afectar la qualitat del treball de sortida. Per aconseguir
un rendiment optim, assegureu-vos que seguiu aquestes indicacions:

» No exposeu la maquina als raigs de la llum del sol ni la col-loqueu a la vora d'una font de
calor, com ara un radiador.

« Eviteu els canvis sobtats de temperatura o humitat en 'entorn de la maquina. En cas de
canvis, i depenent-ne de l'abast, espereu un minim de dues hores per permetre que la
maquina s'ajusti al nou entorn.

» Segquiu els programes de manteniment habituals de neteja d'arees com ara el vidre
d'exposici6 i la pantalla tactil.

« Ajusteu sempre les guies dels marges de les safates de paper a la mida dels suports de la
safata i assegureu-vos que la pantalla mostra la mida correcta.

» Assegureu-vos que no hi ha clips ni restes de paper dins de la maquina.

NOTA: Per obtenir més informacid, consulteu el CD System Administration.
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Eliminacio d'errors

Si es produeix un error, les instruccions de recuperacié es mostraran a la pantalla.
Seguiu les instruccions de la pantalla per solucionar-lo

NOTA: Qualsevol full que enretireu tornara a imprimir-se automaticament després
de desencallar el paper.

Encallaments de paper

La pantalla d'error us indicard el lloc on s'ha produit 'encallament. Les drees de
desencallament poden variar depenent del model i la configuracié de la maquina.

Area de
['alimentador de
documents

Area del vidre
d'exposicid

Area de la coberta
lateral

Area de ['acabadora

216 Manual d'usuari del Xerox WorkCentre 4250/4260



14 Solucié de problemes

Encallaments a l'area de |'alimentador de documents

1.

Aixequeu la palanca de
['alimentador de
documents principal
per obrir-ne la coberta.

Aixequeu per obrir la
coberta de
l'alimentador de
documents intern.

Traieu el paper encallat
que trobeu.

Tanqueu les cobertes.

Torneu a ordenar els

Palanca de |'alimentador
de documents principal

Coberta de ['alimentador
intern

documents un altre cop i col-loqueu-los a la maquina. Els documents es
reciclaran automaticament per recuperar el treball.

Encallaments del dispositiu d'impressio a doble cara a l'area
del vidre d'exposicid

1.

Obriu l'alimentador de
documents.

Abaixeu la palanca de
la coberta inferior
d'extracci6é de paper
encallat per obrir-la.

Traieu el paper encallat
que hi trobeu.

Tanqueu la coberta i
|'alimentador de
documents.

Abaixeu la palanca |
inferior de la
coberta d'extraccié
de paper encallat

Torneu a ordenar els documents un altre cop i col-loqueu-los a la maquina.
Els documents es reciclaran automaticament per recuperar el treball.

NOTA: Aquesta drea es fa servir només quan es copien documents de dues cares.
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Encallaments a l'area de la coberta lateral

1. Obriu la coberta lateral de la maquina i traieu el paper que hi hagi encallat en
aquesta area.

Area
d'encallament de
paper

Area del fusor

& AVIS: Les superficies metal-liques de |'area del fusor estan calentes. Aneu amb
compte quan traieu el paper encallat d'aquesta area i eviteu tocar les
superficies metal-liques

2. Tanqueu la coberta posterior.

Encallaments d'area de |'acabadora

1. Obriula coberta de I'acabadora.

2. Abaixeu les palanques 1ai1bi
traieu el paper encallat que hi
hagi. Si no hi trobeu paper
encallat, seguiu amb els passos
seguents.

3. Abaixeu del tot la palanca 1c.
Mentre manteniu 1c cap a baix,
desplaceu la unitat de
['acabadora cap a l'esquerra i
traieu el paper encallat que hi
trobeu.
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4. Colloqueu l'acabadora a la seva posicié original i tanqueu la porta.

NOTA: Si no podeu eliminar 'error, poseu-vos en contacte amb el Centre de
Benvinguda i d'Assisténcia Técnica de Xerox (consulteu Teléfons d'atencié al
client i subministres al capitol Configuracié de la pagina 195).
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Codis d error

Si es produeix algun problema a la maquina o s'executa una operacid incorrecta,
apareixerd un missatge sobre l'error a la pantalla de la interficie d'usuari.

Seguiu les instruccions de la pantalla per eliminar-lo.

Si l'error continua, apagueu i torneu a engegar la maquina.

Si continua passant, poseu-vos en contacte amb ['assisténcia técnica.

Error Descripci6 Solucio
. Porta oberta La coberta posterior o les Tanqueu bé les cobertes fins que
Alimenta- e . .
frontals no estan ben quedin fixades. Si continua donant
dor de .
subjectades. error, poseu-vos en contacte amb
paper ['assisténcia técnica.
Poc paper a la safata Queda poc paper a la safata Col:loqueu paper a la safata
(menys de 50 fulls). indicada.
Safata de paper buida S'ha acabat el paper a la Col-loqueu paper a la safata
safata. indicada.
Safata especial buida S'ha acabat el paper a la Col-loqueu paper a la safata especial.
safata especial.
Carro de safata mal La safata de paper no estd ben | Tanqueu bé la safata de paper.
collocat tancada.
Encallament a la safata S’ha encallat el paper a la Obriu la safata i desencalleu el paper.
safata. Obriu les cobertes posterior i frontal
per treure el paper encallat.
Encallament al modulde | S'ha encallat el paper a la Obriu les cobertes posteriors i
doble cara coberta lateral. desencalleu el paper.
Safata de sortida plena La safata de sortida estd a més | Traieu el paper imprés de la safata de
del 90 % de capacitat. sortida.
Toner baix El cartutx de toner esta a punt | Obriu la coberta frontal. Traieu el
Unitats d’esgotar-se. cartutx de toner i sacselgeu-lo 5
ue el suament. Els treballs d'impressi6
ql' t pot podran continuar temporalment.
clien .po Reinstal-leu el cartutx de toner.
substit. Tanqueu la coberta frontal. Feu una
nova comanda de cartutx de toner.
Toner buit El cartutx de toner s’ha Obriu la coberta frontal.
esgotat. Substituiu el cartutx de toner per un
de nou.
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Error

Descripcio

Solucio

Cartutx de toner no
instal-lat

El cartutx de toner no esta
instal-lat o no ho esta
correctament.

Instal-leu el cartutx de toner.

Si el cartutx ja esta instal-lat,
comproveu que la instal-laci6 sigui
correcta.

Si continua donant error, poseu-vos
en contacte amb |'assisténcia
técnica.

Error d'alimentaci6 del
toner

El toner no rep |'alimentacié
correctament.

Comproveu que el cartutx de toner
estigui instal-lat correctament.

Cartutx de toner no valid

El cartutx de toner instal-lat no
és un cartutx Xerox valid.

Comproveu el cartutx de toner i
instal-leu-ne un de Xerox en cas
necessari.

Si continua donant error, poseu-vos
en contacte amb |'assisténcia
técnica.

Safata plena

La safata de sortida esta plena.

Traieu el paper imprés de la safata de

Sortida sortida.

Cartutx de grapes no El cartutx de grapes no esta Instal-leu el cartutx de grapes.

instal-lat instal-lat.

Error de la grapadora La grapadora no funciona. Obriu la porta de la grapadora i
comproveu la unitat. Tanqueu la
porta.

Si continua donant error, apagueu i

torneu a engegar la maquina.

Si continua passant, poseu-vos en

contacte amb ['assisténcia técnica.
Aliment. | Encallamenta El document carregat s'ha Obriu la coberta de |'alimentador
autom.de | 'alimentador automatic | encallat. automatic i desencalleu el paper.
docum de documents

Col-locaci6é del document

Heu intentat comencar un
treball sense col-locar el
document o col-locant-lo de
manera incorrecta.

Col-loqueu el document a
['alimentador automatic.

Si el document ja esta col-locat,
traieu-lo i torneu-lo a col-locar.
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Autocentrat, Desplacament de la imatge 53

Capcalera de recepcid, Parametres de recepcié del
fax 174
Cartutx de grapes 202
Cartutx de tambor SMart 202
Cartutx de toner 200
Codi remot, Parametres de recepci6 del fax 175
Codis d'error 220
Comptes
Comptes de xarxa 187
Comptes estandards de Xerox 188
Interficie per a dispositius externs 189
Configuraci6 de linia, Configuraci6 del fax 176
Configuraci6 del directori de grups, Enviament de
faxos 74, 85
Configuracio6 del remarcatge, Configuracié
del fax 172
Configuracions de la maquina
1a copia 208
Accessibilitat 208
Maquinari 208
Mides 208
Models i components 25
Temps d'escalfament 208
Velocitat de la copiadora 208
Copia
Redueix / Amplia 47
Copia a dues cares 49
Copia de llibres 52
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Creacid de fullets 55

Desa la quota, Configuracié del fax 172
Desplacament d'imatge, Copia 53
Desplacament dels marges, Desplacament de la
imatge 53

Detecci6é automatica, Correu electronic 120
Deteccié automatica, Mida de l'original 51
Distribuci6/Filigranes, Impressié 153

Diverses pagines en una, Copia 58

Eines, Men( 166

Elimina marge petit original, Marges 54

Elimina perforat, Marges 54

Eliminacié d'errors 216

Emmagatzema a bistia, Enviament de

faxos 80

Emmagatzema fitxers 123

Emmagatzema per a sondeig, Enviament de faxos
78

Emmagatzema treball 59

Encallaments, paper 216

Entrada mida manual, Correu electronic 120
Envia a una bistia remota, Enviament de faxos 81
Enviament de lots, Configuracié del fax 173
Enviament retardat, Enviament de faxos 80
Escaneig a dues cares, Correu electronic 116
Escaneig en color, Correu electronic 116

Escaneig fins a la vora, Correu electronic 120
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Especificacions de |'alimentador
Carrega de paper 210
Originals de diverses mides 210
Especificacions del fax
Autoritzacions de connexi6 212
Capacitat de resolucié 212
Compressi6 d'imatge 213
Tipus de linia telefonica 212
Velocitat de transmissié 212
Especificacions dels suports 163
Especificacions eléctriques
Consum d'energia 211
Frequiéncia 211
Voltatge 211

Fax 61

Fax de servidor 61

Fax incorporat 61

FDI (Interficie per a dispositius externs) 189

Impressio de fitxers 137

Imprimeix documents de la bistia, Enviament de
faxos 81

Interficie per a dispositius externs 189

Marcatge de prefix, Configuracié del fax 172
Més clar / Més fosc, Enviament de fax 75, 86
Mode de color, Enviament de faxos 76

Mode de correcci6 d'errors, Defineix 177

Mode de correcci6 d'errors, Parametres

de recepci6 del fax 177

Mode de recepcid, Parametres de

recepci6 del fax 175

Monitor de la linia d'audio, Configuracié del fax
172

Neteja
Alimentador automatic de documents i safata de
sortida 205
Tauler de control / Pantalla tactil 204
Vidre d'exposicio 204
Notificacié de comanda
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Cartutx de toner 185

Opcions de control, Impressié 150
Opcions de marcatge
Caracters de marcatge 72, 84
Marcatge manual 71, 84
Marcatge pel teclat 71, 84
Marcatge rapid 72
Remarcatge 72
Opcions de sortida predefinides,
Parametres de recepcio6 del fax 174
Originals de diverses mides, Mida de ['original 52,
77

Parametre de pais 173
Parametres predefinits
Duracié6 de l'estalvi d'energia 182
Pantalla inicial 182
Portades, Copia 56
Proves de maquina
Interficie d'usuari 192
Prova de la IU
Boté IU 192
Indicador LED 193
Memoria de video 194
Pixels en pantalla 193
Prova de comunicacions 194
Prova de |'area tactil 193
Reinicialitzacié de la IU 194
Sons actstics 193
Verificaci6 de la suma de comprovacié de
['aplicacié 194
Qualitat d'imatge 192

Qualitat / Mida del fitxer, Correu electronic 119
Qualitat d'imatge, Copia 50

Rebuig de faxos no desitjats, Parametres de
recepci6 del fax 175

Recepci6 protegida, Parametres de

recepcio del fax 175

Reduccié automatica, Parametres de recepci6 del
fax 174
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Reenviament de correu electronic / fax, Parametres

de recepci6 del fax 174

Reimpressio de treballs emmagatzemats 137
Resolucid, Correu electronic 118

Resolucid, Enviament de fax 75, 86

Retard de resposta automatica, Parametres de
recepcio del fax 173

Safata d'alta capacitat 29
Separadors de transparéncies 57
Software

Reinicialitza 184
Sondeig protegit, Parametres de recepcié del fax
176
Sondeja bistia remota, Enviament de faxos 79
Sondeja fax remot, Enviament de faxos 79
Supressio del fons, Enviament de faxos 75, 86
Suprimeix documents de la buastia, Enviament de
faxos 81
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Tambor 202

Teléfons d'atencié al client i subministres 195
Text de la capcalera de transmissié 173

Tipus d'original, Correu electronic 117

Tipus d'original, Fax 74, 85

Transport de velocitat constant (CVT) 204

USB 140

Valors predeterminats
Funcions basiques de copia 180
Redueix / Amplia 180
Volum del timbre de trucada, Parametres de
recepcio del fax 173
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