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Informace o bezpecnosti, pfedpisech, ochrané Zivotniho prostfedi, nelegalnich kopiich, recyklaci
a likvidaci vyrobku najdete v pfislusnych ¢astech UzZivatelské pfirucky.

Zajimaji-li vas podrobné informace o jakychkoli funkcich, které tento pfistroj podporuje, najdete je
v UZivatelské pfirucce a na disku CD System Administration (Sprava systému).

Informace o podpore pro tento vyrobek a objedndavani spotifebniho materidlu a tiskovych médii
najdete na webovych strankdch spole¢nosti Xerox www.xerox.com/support.

Zpracovani a preklad:

Xerox

GKLS European Operations
Bessemer Road

Welwyn Garden City
Hertfordshire

AL7 1BU

ANGLIE

© 2008 Xerox Corporation.

Xerox® a sférické logo se symbolem konektivity jsou ochrannymi znamkami spole¢nosti Xerox
Corporation ve Spojenych statech nebo v jinych zemich.

Informace obsazené v tomto dokumentu jsou spravné v dobé vyddni. Spole¢nost Xerox si vyhrazuje
pravo kdykoli tyto informace zménit bez pfedchoziho upozornéni. Zmény a technické aktualizace budou
doplnény do dalsich vydani této dokumentace.

Nejnovéjsi informace ziskate na adrese www.xerox.com/support.
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Instalace pristroje WorkCentre 4250/4260
Series

1 Vybalte pfistroj a viechny sady volitelného hardwaru.
2 Najdéte pokyny k instalaci.
3 Pfi instalaci pfistroje a sad volitelného hardwaru postupujte podle pokyn( k instalaci.

Vysledkem bude jedna z nasledujicich konfiguraci.

WorkCentre | WorkCentre | WorkCentre WorkCentre

Ao 4250 | 42505/4260S | 4250X/4260X | 4250XF/4260XF

Digitalni kopirovani | Standardné | Standardné Standardné Standardné

Pfimy tisk / - Standardné Standardné Standardné
tisk v siti
Snimani - Standardné Standardné Standardné
E-mail - Standardné Standardné Standardné
Fax Volitelné Volitelné Standardné Standardné

Zasobnik papiru 1 Standardné | Standardné Standardné Standardné
a rucni podavac

Zasobnik papiru 2 | Volitelné Volitelné Volitelné Standardné
Vysokokapacitni | Volitelné Volitelné Volitelné Volitelné/
podavac standardné
Podstavec * Volitelné Volitelné Volitelné Standardné/
(viz poznamka) neni nutny
Finiser Volitelné Volitelné Volitelné Standardné

Jednotka USB Standardné | Standardné Standardné Standardné

Pevny disk 80 GB | Standardné | Standardné Standardné Standardné

Rozhrani pro externi Volitelné Volitelné Volitelné Volitelné
zarizeni
Systémova pamét’ | Standardné | Standardné Standardné Standardné
(256 MB)
Dopliikova pamét’ | Volitelné Volitelné Volitelné Volitelné
(256 MB)

POZNAMKA: Typ dostupného podstavce zavisi na konfiguraci.
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Navic najdete tyto polozky:

e Napdjeci 3itira

e Disk CD s uzivatelskou dokumentaci

¢ Disk CD System Administration (Sprava systému)

e Disk CD s ovladac¢i tiskarny (neni dodavan s pfistrojem WorkCentre 4250,
ktery umoziiuje pouze kopirovani)

e Disk CD Nuance (neni dodavan s pfistrojem WorkCentre 4250, ktery
umoznuje pouze kopirovani)

e Stru¢ny ndvod k pouZiti (tento ndvod)

¢ Kazeta s tonerem

« Stitky na ovladaci panel

e Kli¢ produktové aktivace

o Telefonni kabel (jen u pfistroje WorkCentre 4250/4260 Series X a XF s faxem)



Zapnuti pristroje

o

©

Jakmile pfistroj sestavite, musite provést konfiguraci. Konfigurace se provadi pfi
prvnim spusténi pfistroje pomoci kli¢e produktové aktivace.

Kli¢ produktové aktivace je
doddavan v plastovém vdlci

v krabici s pfistrojem. Postup
konfigurace pfistroje:

Najdéte valec s klicem produktové
aktivace. Vyjméte plastovou kartu
a opatrné vylomte klic.

Pripojte napdjeci Sniuru k pfistroji Kli¢ produktové aktivace

a do elektrické zasuvky.
Zapnéte pristroj.
Zasurite kli¢ produktové aktivace do zasuvky ctecky karet na zadni strané pfistroje.

e "'_"?' o
| T,
Zasuvka ctecky karet ll ’J w - e
T
Zelend kontrolka . ;

Objevi se obrazovka Vychozi jazyk. Vyberte poZadovany jazyk a stisknéte
tlacitko Ulozit.

Objevi se obrazovka Privodce instalaci. Stisknéte tlacitko Dalsi.

Objevi se obrazovka Nastaveni produktové aktivace. Postupujte podle pokyn(i na
obrazovce.

POZNAMEKA: Jakmile zelend kontrolka prestane blikat a zacne svitit
(priblizné 10 sekund), konfigurace probéhla tspésné.

Vytdahnéte kli¢ produktové aktivace a na displeji zvolte polozku Dalsi.
Objevi se obrazovka Vychozi format papiru. Vyberte format A4 nebo 8,5 x 11 palct
a stisknéte tlacitko Dalsi.
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Objevi se obrazovka Centrum podpory zdkaznik( a Spotiebni materidly. Zadejte

Telefonni ¢islo Centra podpory zakaznik a Telefonni Cislo centra pro
spotifebni materidaly a stisknéte tlacitko Dalsi.

Tyto udaje jsou pouze informacni. Pokud je nemate k dispozici,
muZete tato pole nechat prazdna.

Na dalSich ¢tyFech obrazovkach muzete nastavit format data, datum, format
hodin a cas. Na kazdé obrazovce zadejte prislusné informace podle pokyn(i a potom
stisknéte tlacitko Dalsi.

Objevi se obrazovka Gratulujeme. Znamena to, Ze jste Gspésné dokoncili ¢ast
Nastaveni systému v Privodci instalaci Xerox. Pokracujte stiskem tlacitka Dokon¢it.

Na nékterych mistech se objevi obrazovka poZadujici pfistupovy kéd.
V takovém pripadé se obrat’te na zastupce zakaznické podpory, ktery vam pfistupovy
kéd sdéli.
Po dobu, kdy bude pfistroj zavadét nastavenou konfiguraci, bude na displeji
obrazovka Probiha autotest pristroje. Po dokonceni této operace se objevi obrazovka
Zaékladni kopirovani. Pristroj je nyni pfipraven k pouziti.
Pokud je nainstalovana funkce faxu, objevi se obrazovka Privodce instalaci faxu.
Viz ¢ast Nastaveni faxu na strané 16.



Pristroj WorkCentre 4250/4260
©

Ovladaci panel: Podavac

Dotekové obrazovka dokumentu:

a ¢iselna klavesnice SlouZi ke snimani vice
dokumentu. Sklo pro
predlohy pod
podavacem slouzi ke
snimani jednotlivych
dokumentd, vazanych
dokument( atd.

Vystupni pfihradka:
Slouzi ke shromazdovani
vytiskd.

Zasobniky papiru:
Zasobnik 2 a vysokokapacitni
podavac jsou u pfistroje WorkCentre
4250/4260XF standardné a u jinych
pfistroju volitelné.

Ruéni podavac:
SlouZi pro nestandardni
tiskova média.

Vnitini cast pristroje
V pristroji je kazeta s tonerem (6)
a vdlec (7), které maze ménit uZivatel.

Vyrobni ¢islo je uvedeno na vnitfni
strané predniho krytu.
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Prehled ovladaciho panelu

- Stav uloh

Sluzby

Stav pfistroje

Jazyk

Prerusit tisk
Ndpovéda Zrusit vie
Hlavni obrazovka
sluzeb

Prihlaseni/ Napdjeni
odhlaseni

Ciselna klavesnice
Displej a dotekovéa Start
obrazovka Zrusit zadani

Hlavni obrazovka sluzeb

Vyvola obrazovku sluzeb k volbé funkci.

Sluzby

Vyuziva se k pfistupu k jednotlivym moznostem funkci.

Stav Uloh

Zobrazi stav aktudlni dlohy a dalsich dloh ve frontach.

Stav pfistroje

Slouzi k pfistupu k informacim o pfistroji, stavu, vyrobnimu
Cislu a tiskovych sestavach.

Displej a dotekova

Zobrazi aktudlni stav pristroje a obrazovky pro volbu funkci

obrazovka pfistroje.

Napovéda Zobrazi napovédu tykajici se funkci a chybovych hlaseni.
Jazyk Slouzi k volbé jazyka zobrazeného na displeji.

Napdjeni SlouZi k aktivaci pfistroje z reZimu Gspory energie.

Prihlaseni/odhlaseni

Zajist’uje pristup spravce k nastaveni pristroje.

Ciselna klavesnice

SlouZi k zadavani numerickych znakd.

Zrusit zadani

Zrusi zadani provedené na ciselné klavesnici.

Zrusit vie

Jednim stiskem vymaZete aktualni zadani. Dvojim stiskem
obnovite vychozi nastaveni.
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Prerusit tisk Slouzi k preruseni aktualni Glohy za G¢elem spusténi
naléhavéjsi alohy.

Stop SlouZi k zastaveni probihajici Glohy.

Start Slouzi ke spusténi alohy.

Vkladani papiru do zasobniku papiru

1 Otevrete zadsobnik papiru a vlozte do néj
papir. NENAPLNUJTE jej nad znacku
maximalni Grovné papiru.

2 Upravte voditka tak, aby pfidrzovala
papir u pravé strany zasobniku.

3 Po zavfeni zasobniku se na obrazovce objevi
Nastaveni papiru. Zadejte format, typ
a barvu vloZzeného papiru a stisknéte
tlacitko Potvrdit.

Vkladani dokumentu

Dokumenty lze vkladat do podavace
dokument( nebo na sklo pro predlohy.
1 Dokumenty, které chcete kopirovat,
vloZte licovou stranou nahoru do
vstupniho zasobniku podavace
dokumentd, a to horni stranou
dokumentu na levé nebo zadni
strané zasobniku.

2 Posurite voditka dokumentu tak, aby
se dotykala obou stran dokumentu.
Nebo...........

& oteviete podavac dokumentt

a jednotlivé dokumenty vloZte licovou
stranou dolt na sklo pro predlohy
a zarovnejte je s levym zadnim rohem.

POZNAMEKA: Dokumenty se
snimaji pouze jednou i pfi volbé
vétsiho poctu kopii.
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Pripojeni k siti
Pokud chcete pfistroj pripojit k siti Ethernet TCP/IP, postupujte podle téchto pokynd.

Chcete-li pfistroj pfipojit k jinému druhu sité nebo poufZit jiné protokoly, vyhledejte si
dalsi informace na disku CD System Administration (Sprava systému).

Test pristroje

Pred pfipojenim pfistroje k siti zkontrolujte, zda pfistroj spravné funguje jako kopirka.

1 VloZte do podavace dokumentl pfedlohu a vytvorte 3 kopie.

2 Pokud kopirovani probéhlo Gspésné, nasledujicim zpisobem nainstalujte sit’ové
pfipojeni. Pokud se kopirovani nezdafi, prostudujte si ¢ast Odstrariovani zavad na
strané 33.

Sit’ové pripojeni prostfednictvim TCP/IP

Sit’ové pfipojeni TCP/IP lze nastavit jednim z nésledujicich zptsobu:
e DHCP: Tento zplsob pouzijte, chcete-li umoznit serveru DHCP automatické
pfifazeni adresy IP. Toto je vychozi nastaveni.
e Pevna adresa IP:Tento zplsob pouzijte k ru¢nimu pfifazeni adresy IP,
poskytnuté spravcem sité.
Kdyz se pfistroje zapne, automaticky pouzije k ziskani své sit’ové konfigurace server
DHCP. Pokud chcete pouZit pevnou adresu IP, musi byt protokol DHCP vypnuty
a adresu IP, adresu brany, masku podsité a adresu serveru DNS je tfeba zadat ru¢né.

1 Pfipojte ethernetovy kabel ke konektoru L.
RJ45 na zadni strané pfistroje. - : A ‘
POZNAMEKA: Ethernetovy kabel neni % ~
soucdsti dodavky od spolecnosti Xerox. ! — 9 1

2 Zpusob nastaveni adresy pomoci protokolu — L

|

DHCP najdete v ¢asti Nastaveni sité IS \ i Sit’ovy
pomoci protokolu DHCP na strané 11. l () #— konektor
Chcete-li zadat pevnou adresu IP, prejdéte \/ RJ45

k ¢asti Nastaveni sité pomoci pevné adresy
IP na strané 11.
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Nastaveni sité pomoci protokolu DHCP

Po spusténi pfistroj vyjednd se serverem DHCP adresu IP. Pockejte dvé minuty na
dokonceni sit’ového nastaveni a pak nasledujicim zptisobem zkontrolujte pfidélenou

adresu IP:
1 Stisknéte tlacitko Stav pFistroje. Adresa IP se zobrazi na strané Stav pfistroje.
2 Ovéfte, zda byla pfidélena adresa IP a zda je vhodna pro vasi sit’.

POZNAMKA: Jestlize adresa IP zacina Cisly 169.xxx.xxx.xxx, server DHCP pridélil
nespravnou adresu nebo protokol DHCP neni ve vasi siti povolen. Obrat’te se na
spravce sité.

Nastaveni sité pomoci pevné adresy IP

Nez zacnete, ovéite si nasledujici informace u spravce sité:
e adresuIP,
e adresu brany,
e masku podsité,
e adresu serveru DNS.

1 Na ovladdacim panelu stisknéte tlacitko
pro pfihlaseni/odhlaseni, zadejte heslo
spravce [1111] a stisknéte tlacitko Enter.

2 Stisknéte tlacitko Stav pfistroje a
vyberte polozky Nastroje> Nastaveni

pripojitelnosti a sité > Upresnit > .@
Nastaveni sité > Nastaveni sité > iy
Volby protokolu TCP/IP. D

3 Zvolte polozku HTTP a Zapnout.
Zvolte polozku Ulozit.

4 Zvolte bud NASTAVENI TCP/IP IPv4
nebo NASTAVENI TCP/IP IPv6.

5 Stisknéte tlacitko Dynamické adresovani. Vychozi volba je DHCP. Vybérem polozky
Vypnuto vypnéte protokol DHCP a zvolte polozku Ulozit.

6 Zvolte polozku Nazev/adresa. Pomoci klavesnice zadejte Ndzev hostitele. Stiskem
jednotlivych poli a zadanim cisel pomoci iselné klavesnice zadejte daj Adresa IP.
Zvolte polozku Ulozit.

7 Zvolte polozku Podsit’ a brana. Zadejte Gdaje Maska podsité a Brana IP. Zvolte
polozku Ulozit.

8 Nechcete-li konfigurovat nastaveni sluzby DNS, pfejdéte k dalsimu kroku. Chcete-li
konfigurovat nastaveni sluzby DNS, stisknéte tlacitko Konfigurace DNS. Zadejte
Gdaj Nazev domény a adresu pro Preferovany server DNS. Zvolte polozku Ulozit.

9 Pevna adresa IP je nyni nastavena. Stisknéte tlacitko pro pfihlaseni/odhlaseni
a stiskem tlacitka Potvrdit se odhlaste a zaviete nabidku Nastroje.
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Instalace ovladacu tiskarny

-\
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Tento postup popisuje instalaci tiskovych ovladact z disku CD Tiskové ovladace.

POZNAMKA: Chcete-li nainstalovat jiné tiskové ovladace nebo pokud pouZivéte
Jjiny operacni systém, vyhledejte si podrobné informace na disku CD System
Administration (Sprava systému).

Ovladace tiskarny jsou na disku CD s ovladaci dodaném s pfistrojem.

Z disku CD s ovladac¢i muZete soucasné nainstalovat nékolik poloZek, napf. tiskové
ovladace, uzivatelskou dokumentaci a soubory PPD (PostScript® Printer Description).
Chcete-li pouzit instala¢ni program, vlozte do mechaniky disk CD-ROM s ovladaci,
ktery byl dodan s pfistrojem.

Vlozte disk CD s ovladaci do jednotky CD klientské pracovni stanice.

Pokud se disk CD nespusti automaticky, v nabidce Start klepnéte na pfikaz Spustit
a najdéte jednotku CD. Klepnéte na polozku Setup (Instalace) a na tlacitko OK.
Klepnutim na tlac¢itko OK spust’te instalaci.

Zvolte jazyk instalace a klepnéte na tlacitko Continue (Pokracovat). Objevi se
obrazovka ovladacu.

POZNAMKA: Lze vybrat tyto moznosti:

Install Print and Scan Drivers (Nainstalovat ovladace tiskarny a skeneru) — budou
nainstalovany ovladace tiskarny i ovladace skeneru.

Install Print Driver (Nainstalovat tiskovy ovladac) — budou nainstalovany jen
tiskové ovladace.

Install Print Driver (Nainstalovat ovladac snimani) — budou nainstalovény jen
ovladace snimani.

Chcete-li nainstalovat tiskové ovladace, postupujte podle néasledujicich pokynu.
Klepnéte na polozku Install Drivers (Instalovat ovladace).
Klepnéte na polozku Install Print Drivers (Instalovat tiskové ovladace).

POZNAMKA: Jako vychozi se instaluje ovladac PCL6.

Chcete-li nainstalovat tiskové ovladace PCL 5 nebo PS, klepnéte na polozku Option
(Volby) a zaskrtnéte policka u pozadovanych ovladacu.

Zadejte adresu IP tiskarny, ndzev serveru DNS nebo cestu UNC pro pfistroj.
Klepnéte na polozku Install (Nainstalovat).

Pokracujte podle pokynt na obrazovce a dokoncete instalaci.
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10 Jakmile byl tiskovy ovlada¢ Gspé&$né nainstalovan, odeslete z tohoto
tiskového ovladace zkuSebni tiskovou Glohu nebo odeslete dlohu na tiskarnu
WorkCentre 4250/4260 Series.

11 Probéhl-li tisk Gsp&sné&, pokracujte dalsim postupem nastaveni uvedenym v tomto
ndvodu. Jestlize tisk neprobéhl Gspésné, prejdéte na ¢ast Odstrariovani zavad na
strané 33.

Podrobné vysvétleni najdete na disku CD System Administration (Sprava systému),
dodaném s pristrojem.
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Chcete-li nastavit e-mailové sluzby, pouzijte tento postup. Nechcete-li nyni nastavit
tuto sluzbu, pokracujte krokem Nastaveni faxu na strané 16.

Pokud neni na hlavni obrazovce sluZeb tlacitko E-mail,
zapnéte polozku
E-mail na Cesté k nastrojam. (Stisknéte tlacitko pro pFihlaseni/odhlaseni >
heslo [1111] > Enter > Stav pfistroje > Nastroje > UzZivatelské rozhrani >
Aktivace sluZzeb > E-mail > Zapnout.)

Pfed nastavenim zkontrolujte, zda jsou k dispozici nésledujici polozky nebo byly

provedeny ndsledujici kroky.

e  Zkontrolujte, zda je pfistroj plné funkéni v siti a zda je na
hlavni obrazovce sluzeb zobrazena e-mailova sluzba.

e  Zkontrolujte, zda ma pfistroj nakonfigurované protokoly TCP/IP a HTTP a zda
jsou plné funkéni. Viz ¢ast Nastaveni sité pomoci pevné adresy IP na strané 11.

e  Zjistéte adresu IP funkéniho e-mailového serveru SMTP, ktery podporuje
prichozi e-maily.

e Ujistéte se, Ze je spravné nakonfigurované nastaveni DNS, a zjistéte pripadnou
adresu pro Nazev domény.

e Vytvorte e-mailovy Gcet, ktery bude pfistroj pouzivat jako vychozi adresu
v poli Od.

e Vyzkousejte e-mailovy Gcet odeslanim e-mailu na Gcet pfistroje Xerox. Tento
Gkol by mél byt proveden v e-mailovém klientu na vasi siti, ktery podporuje
SMTP (Simple Mail Transfer Protocol) a POP3 (Post Office Protocol 3).

Ke konfiguraci nastaveni e-mailu pouZijete internetové sluzby CentreWare, k nimz
budete pfistupovat pomoci webového prohlizece.

Spust’te webovy prohlize¢ a do pole adresy zadejte adresu TCP/IP pfistroje. Stisknéte
tlacitko Enter.

Klepnéte na polozku Properties (Vlastnosti) > Connectivity (Pfipojitelnost) >
Protocols (Protokoly) > TCP/IP.

Do pole Domain Name (Nazev domény) zadejte nazev domény (napf.
abc.xyz.spolecnost.com). Konfigurace nastaveni serveru DNS je nutnd, jen kdyz se
budou pouzivat ndzvy hostitelt.

Pokud bylo na pfistroji nastaveno dynamické adresovani (DHCP nebo
BootP), nazev domény nebude pfistupny. Popud ho potfebujete zménit, v nabidce IP
Address Resolution (Preklad adres IP) zvolte moZnost Static (Statickd).

Prejdéte do dolni ¢asti obrazovky a klepnutim na tlacitko Apply (PouZit) aktivujte
vSechny zmény.

Vyplhte pole User Name (UzZivatelské jméno) a Password (Heslo) pro aktudlni
nastroje spravy.

Vychozi Gdaje jsou [admin], kde se rozliSuji velkd a malé pismena, a [1111].

V nabidce Protocols (Protokoly) klepnéte na polozku SMTP Server (Server SMTP).
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Klepnéte do pole IP Address (Adresa IP) nebo Host Name (Ndzev hostitele) a
zadejte nazev hostitele nebo adresu IP a ¢islo portu (1-65535) serveru SMTP.
Vychozi port je 25.

V pfipadé potreby zaskrtnéte policko Server Requires SMTP Authentication
(Server vyZaduje ovéfeni SMTP).

Zadejte pfihlasovaci jméno a heslo.

Nastaveni potvrdte klepnutim na tlacitko Apply (Pouzit).

V nabidce Properties (Vlastnosti) klepnéte na polozku Services (Sluzby) >
E-mail Settings (Nastaveni e-mailu) > Default (Vychozi hodnoty).
Chcete-li zménit nastaveni na obrazovce E-mail Setup (Nastaveni e-mailu), klepnéte
na tlacitko Edit (Upravit) u jednotlivych skupin voleb.

POZNAMEKA: Pro odesilani e-mailii ze zafizeni je nutnd adresa From: (Od:).
Klepnéte na polozku Edit (Upravit) ve skupiné General (Obecné) a zadejte vychozi
adresu From: (0d:).

Po dokonceni vybéru klepnéte na tlacitko Apply (PouZzit).

POZNAMEKA: Vice informaci o viech funkcich e-mailu véetné nastaveni adresaf
najdete na disku CD System Administration (Sprava systému,).
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Nastaveni faxu

V konfiguracich pfistroje WorkCentre 4250X/XF a 4260X/XF Series je fax
nainstalovany standardné. Prislusenstvi pro fax vyZaduje nastaveni pfi instalaci

pristroje.

Nastaveni prislusenstvi pro fax

1 Prislusenstvi pro fax nastavte podle pokynu, které jsou soucasti pfislusenstvi.

2 Pfipojte telefonni linku ke
konektoru Line na pfistroji.

3 Chcete-li k pfistroji pfipojit
externi telefon, pfipojte jej
ke konektoru Ext.

4 Na ovladacim panelu stisknéte
tlacitko pro pFihlaseni/odhlasenti,
zadejte heslo spravce [1111]

a stisknéte tlacitko Enter.
5 Stisknéte tlacitko Stav pfistroje

>

Konektor Ext. |
XL

-

Konektor Line

pro telefon E

-y

a pak vyberte polozky Néstroje> e
UZivatelské rozhrani > '

Aktivace sluzeb >

Zabudovany fax. Objevi se obrazovka Instalace faxu.

6 V seznamu Nastaveni zemé vyberte poZzadovanou (nebo nejblizsi) zemi a stisknéte
tlacitko Dalsi.

7 Zvolte pozadovany zpUsob vytaceni. Pro ténovou volbu zvolte moznost Tén. Pro
linku s 10 impulzy za sekundu zvolte moznost Impulz. Pokud si nejste jisti, zvolte
moznost Tén.

8 Stisknéte klavesu se symbolem ¢isla faxu a zadejte faxové cislo pfistroje.

9 Stisknéte kldvesu se symbolem ndzvu pristroje a zadejte vlastni ndzev pfistroje.

70  Zvolte polozku UloZit a Zavfit. Pristroj se restartuje. Pfistroj bude nyni posilat
a pfijimat faxy na zakladé vychoziho nastaveni. Chcete-li nastaveni faxu zménit,
spust’te Cestu k ndstrojum podle popisu v krocich 4 a 5 a zvolte polozky Nastroje >
UZivatelské rozhrani > Nastaveni faxové sluzby. MuZete zvolit a zménit

jednotlivé volby pro fax.

16
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Instalace volitelnych sad

AW

V této casti najdete pokyny pro instalaci a konfiguraci volitelnych funkci:
o Uttovani v siti
e Faxnaserveru

POZNAMKA: Pokyny k instalaci a konfiguraci faxu na serveru a actovani v siti
najdete na disku CD System Administration (Sprava systému,).

Instalace volitelnych sad

V3echny volitelné sady se instaluji stejnym zpdsobem. Kazda sada obsahuje kli¢
produktové aktivace a pokyny.

Pfi zapnutém pfistroji zasurite kli¢ produktové
aktivace do zasuvky ctecky karet na zadni i
strané pfistroje. Svételné indikatory na klici "( ‘] “

produktové aktivace se rozsviti (nejprve
cervené, potom prerusované zelené

a nakonec neprerusované zelené€). peal
Jakmile je funkce Gspésné nainstalovana, o é

zobrazi se zprava, Ze je funkce nakonfigurovand, , Y
e jex . . m,-—- Zasuvka ctecky
a pokyn k vytazeni klice produktové aktivace. karet
o=

Uctovani v siti
Uctovani v siti umoziuje fidit pouzivani pfistroje prostfednictvim funkci pro
podrobnou analyzu néakladd.

Ulohy tisku, snimani, faxu a kopirovéni na zafizeni jsou sledovany a ukladany do
sestavy Gloh. UZivatelé, ktefi chtéji pfistroj pouZivat, musi zadat své ID uZivatele a ID
Gctu. Informace o poctu provedenych dloh jsou ukladany do sestavy aloh.

Instalace sady

Nainstalujte danou sadu. Viz ¢ast Instalace volitelnych sad na strané 17.

Zapnuti Gctovani v siti

Na ovladacim panelu stisknéte tlacitko pro pfihlaseni/odhlaseni, zadejte heslo
spravce [1111] a stisknéte tlacitko Enter.

Stisknéte tladitko Stav pfistroje a pak vyberte polozky Néstroje> Uétovéni >
Aktivace Gctovani > Rezim ovéreni.

V &asti Uctovani v siti stisknéte tlacitko Zapnuto.

Zvolte polozku Ulozit.

Stisknéte tlacitko pro pFihlaseni/odhlaseni a stiskem tlacitka Potvrdit se odhlaste.

POZNAMKA: Dalsi informace najdete v Piirucce pro spravu systému.
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Fax na serveru

Funkce faxu na serveru umozniuje uZivatelim odesilat dokumenty na jeden nebo vice
faxovych pristroju v telefonni siti, a to bez samostatné telefonni linky pfipojené

k pfistroji. To je mozné diky pfipojeni pfistroje k sit’ovému faxu na serveru, ktery
zpracovava faxové prenosy pro celou organizaci.

Instalace sady

Nainstalujte danou sadu. Viz ¢ast Instalace volitelnych sad na strané 17.

Zapnuti faxu na serveru

Na ovladacim panelu stisknéte tlacitko pro pfihlaseni/odhlaseni, zadejte heslo
spravce [1111] a stisknéte tlacitko Enter.

Stisknéte tlacitko Stav pFistroje a pak vyberte polozky Nastroje> UzZivatelské
rozhrani > Aktivace sluZeb > Fax na severu.

Zvolte polozku Zapnout.

Zvolte polozku Ulozit.

Stisknéte tlacitko pro pFihlaseni/odhléaseni a stiskem tlacitka Potvrdit se odhlaste
a zaviete nabidku Néstroje.

POZNAMEKA: Dalsi informace najdete v Pfirucce pro spravu systému.
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Kopirovani

1 Dokumenty, které chcete kopirovat, vlozte
licovou stranou nahoru do podavace
dokumentd nebo licovou stranou dold
k levému hornimu rohu skla pro predlohy.

2 Stisknéte tlacitko Hlavni obrazovka

sluZeb a pak tlacitko Kopirovéani.
Objevi se obrazovka Kopirovani.

3 Pomoci dotekové obrazovky zvolte
pozadované funkce.

Funkce najdete v niZze uvedené tabulce.

Zmenseni /
zvétseni SlouZi ke
zmenseni nebo
zvétSeni obrazu

v rozmezi 25 %
az 400 %.

Typ predlohy
SlouZi k definovani
predlohy jako textu,
textu a fotografie
nebo fotografie pro
optimalni nastaveni
rozliSeni

Format predlohy
Nastaveni formatu
predlohy

Vytvoreni brozury
SlouZi k automatickému
tisku dokumentu jako
brozury.

Zdroj papiru
SlouZi k volbé
z@sobniku/
formatu papiru.

Svétlejsi/tmavsi
SlouzZi k zesvétleni
nebo ztmaveni
vystupu.

Kopirovani knihy
SlouZi ke kopirovani
vazanych
dokumentd.

Obal
Slouzi k vloZeni obalu.

2str. kopirovani
Volby 1stranného
nebo 2stranného

Potlaceni pozadi
SlouZi
k automatickému

Posun obrazu
SlouZi k posunuti
obrazu na strance.

Prokladaci listy folii
SlouZi k vloZeni
prazdnych nebo

Volby tfidéni a
sesivani.

okrajli obrazu.

kopirovani omezeni nebo tisténych prokladacich
odstranéni tmavého listd mezi jednotlivé
pozadi. folie.

Vystup Vymaz okraje Vzhled stranky

kopirovani Slouzi k vymazani | SlouZi k tisku vice

obrazt na jednu stranu.

Ulozit Glohu
Slouzi k uloZeni Glohy do
pristroje.

4 Na ciselné klavesnici zadejte pocet poZadovanych kopii a stisknéte tlacitko Start.

POZNAMKA: Chcete-li ovéfit alohu kopirovani, stiskem tlacitka Stav dlohy na
ovladacim panelu vyvolejte obrazovku Stav Glohy. Zobrazi se fronta cekajicich
uloh kopirovani.

strucny navod k poulZiti
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Doplnkové funkce kopirovani
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Zmenseni/zvétseni

Predlohy Ize zmensit nebo zvétsit v rozmezi 25 % az 400 %.
Chcete-li pouZit tuto funkci, zvolte kartu Kopirovani.

Zvolte jeden z pfednastavenych pomérd zmenseni/zvétseni nebo
stiskem tlacitka DalSi vyvolejte uZivatelska nastaveni.

Nastaveni kvality obrazu

V zavislosti na typu a kvalité snimané predlohy lze zvysit
kvalitu vystupni kopie. Chcete-li pouZzit tuto funkci, zvolte kartu
Kvalita obrazu.

Typ predlohy: Zvolte typ kopirovaného dokumentu: Text,
Text a foto nebo Foto.

Svétlejsi/tmavsi: SlouZi k nastaveni svétlého nebo tmavého
vystupu.

Potlaceni pozadi: SlouZi k automatickému omezeni nebo
odstranéni tmavého pozadi zpisobeného kopirovanim

z barevného papiru nebo novinovych predloh.

Vytvareni brozur

Iy

Vice obrazi

W
|

=y

G

Posloupnou sadu 1strannych nebo 2strannych pfedloh Ize
kopirovat tak, aby z nich vznikly praktické brozury. Pfistroj
automaticky vytvafi 2stranné vytisky, ze kterych po prelozeni
vznikne brozura se spravnym pofradim stranek. Pristroj také
zmensi a spravné umisti jednotlivé stranky tak, aby se vesly na
vybrany papir.

Chcete-li pouZit tuto funkci, vloZte pfedlohy do podavace
dokumentt a zvolte kartu Vystupni format a polozku
Vytvoreni brozZury.

Tato funkce slouzi ke kopirovani dvou nebo vice dokumentti ve
zmen3ené velikosti na jeden list papiru. Je vhodnd k vytvareni
letakd, obrazovych scéndrti nebo dokumentt pro archivni Géely.
Chcete-li pouzit tuto funkci, vloZte predlohy do podavace
dokumentu a zvolte kartu Vystupni format a polozku

Vzhled stranky. Na jeden list papiru mazZete kopirovat jednu,
dvé nebo ctyfi samostatné predlohy.
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Tisk dokumentu

1 Zkontrolujte, zda je v pocitaci nainstalovany spravny ovladac tiskarny. Informace
o instalaci tiskovych ovladact najdete v ¢asti Instalace ovladaci tiskarny na
strané 12.

Tiskové ovladace jsou také na disku CD s ovladaci. Nejnovéjsi verze si mizete
stahnout z webovych stranek spolecnosti Xerox www.xerox.com/support.

2 Oteviete dokument, ktery chcete vytisknout. Klepnéte na polozky Soubor > Tisk a ze
zobrazeného seznamu tiskaren vyberte pfistroj Xerox WorkCentre 4250/4260 Series.
3 Pokud chcete zménit vychozi nastaveni vlastnosti, klepnéte na tlacitko Vlastnosti.
Tiskovy ovlada¢ ma nékolik karet, které Serc o Comtrn 260 POLL « Plasreiey tckn
obsahuji volby a vlastnosti. ;J;;'""" a7
e Na karté Papir/vystup zvolte 50 W L =
typ Glohy, typ, format a barvu LY o= g
média a volby vystupu, jako napf. :
2stranny tisk.
e Karta Rozvrzeni/vodoznak slouzi g
k pfidavani vodoznakl na strany,
zméné orientace strany (na vysku
nebo na Sitku) a umozZiuje tisk e
broZury a tisk vice stran na 1 list. e
e Karta Upfesnit obsahuje rizné XEROX Ce s

moznosti pro pismo a tisk, napfiklad
zmen3eni a zvét3eni obrazu.
Zvolte pozadované moznosti tiskové Glohy a klepnutim na tlacitko OK vytisknéte
dokument.
4 Tiskova Gloha bude odeslana na pfistroj a bude zobrazena ve fronté Aktivni dlohy,
dokud nebude vytisténa. Frontu lze na pfistroji vyvolat stiskem tlacitka Stav alohy.
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Doplnkové funkce tisku

Otoceni obrazu
=y Tato funkce umoziiuje otocit stranu o 180 stupiil. Cheete-li tuto
funkci pouzit, klepnéte na kartu UpFesnit a na polozku Volby
e obrazu. Pokud chcete obrazy z aktudlni polohy otocit o 180 stupri,
= zvolte moZnost Zapnuto. Pokud chcete tuto funkci vypnout, zvolte
moznost Vypnuto.

Ulozend nastaveni

(-\_‘\ Casto (nebo malo) pouzivané funkce tiskovych tloh lze uloZit pomoci
F\“ volby UloZend nastaveni. Timto zplisobem mUZete pojmenovat,
ﬁ uloZit a vyvolat témér viechny dostupné funkce tiskové Glohy.
= MuzZete ulozit az 50 ruznych nastaveni Gloh. Chcete-li tuto funkci
pouzit, klepnéte na kartu Papir/vystup a potom na Sipku dolt pro
UloZené nastaveni. Vybérem polozky UlozZit jako uloZte aktudlni
nastaveni nebo vyberte jiz ulozené nastaveni.

Spofric toneru

('\,\ Pfi tisku konceptt dokumentt miZete pomoci funkce Rezim
— X konceptu snizit mnoZstvi pouZitého toneru (suchého inkoustu).
@ Obraz bude svétlejsi nez obvykle, ale bude ¢itelny a idedlni pro
—_— kontrolu nebo korekturu dokumentu. Chcete-li Setfit toner,
klepnéte na kartu Upfesnit a oteviete Volby obrazu. V ¢dsti
ReZim konceptu zvolte moznost Zapnuto.

Pridani vodoznaku

{—\'\ Funkce Vodoznak umoZziuje vytvorit a vytisknout pres stranky
o R dokumentu text nebo rastrové obrdzky na pozadi. Mdzete vytvofrit
Ia vlastni vodoznaky nebo upravit existujici. Mizete také zadat tisk
= vodoznakl na popiedi, na pozadi nebo pouze na prvni strané.
Chcete-li tuto funkci pouZzit, klepnéte na kartu Rozvrzeni/vodoznak
a v ¢asti Vodoznak zvolte poZzadované volby.
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Odesilani faxu

POZNAMEKA: Tato funkce je k dispozici u viech pistroj, ale v konfiguracich
WorkCentre 4250X/XF a 4260X/XF je standardni.

1 Dokumenty, které chcete faxovat, vlozte licovou stranou dolli na sklo pro predlohy
nebo licovou stranou nahoru do podavace dokumentd.

2 Stisknéte tlacitko Stranka sluzeb
a zvolte polozku Fax. Objevi se
obrazovka Fax.
3 Zadejte faxové ¢islo pfijemce pomoci:
e Vytdaceni pomoci klavesnice —
na dotekové obrazovce vyberte
oblast Zadejte cislo a zadejte
Cislo pomoci ciselné klavesnice.
e Rucniho vytaceni — pokud je
k pfistroji pripojeny telefon,

zvolte polozku Ruéni vytacéeni a vytocte ¢islo pomoci telefonu nebo ciselné

klavesnice.
e Rychlého vytaceni -
Cislo rychlého vytaceni.

zvolte polozku Rychlé vytaceni a vyberte prednastavené

e Pridat - slouzi k pfidani vice pfijemct do seznamu a odeslani faxu vice
pfijemcdm. Pomoci tohoto tlacitka lze zobrazit adresar vytadcenych Eisel

jednotlived a skupin.

Vyberte funkce pozadované pro faxovou alohu z nasledujici tabulky:

2stranné snimani
1stranné nebo
2stranné predlohy

Svétlejsi/tmavsi
SlouZi k zesvétleni
nebo ztmaveni
vystupu.

Format predlohy
Nastaveni formatu
predlohy

UlozZeni pro
polling

UloZeni faxu v
mistnim pfistroji

Typ predlohy
Slouzi k definovéani
predlohy jako
textu, textu

a fotografie nebo
fotografie pro
optimalni
nastaveni rozliseni

Potlaceni pozadi

Slouzi

k automatickému
omezeni nebo
odstranéni
tmavého pozadi.

Vzdaleny pooling
Nacist faxy ulozené
v jinych pfistrojich

Rozliseni
Nastaveni kvality
obrazu

Rezim barev
Cernobilé nebo
barevné snimani

Zpozdéné
odeslani
Nastaveni odeslani
faxu

strucny navod k poulZiti
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Posilat text
zahlavi

SlouZi k pfidani
informaci na
zacatek faxu

Schranky

SlouZi k odesilani
faxu do mistni
nebo vzdalené
schranky

Funkce pro
odeslani faxu
Slouzi ke
specifikacirychlosti
fadkovani na
zacatku pfenosu
faxu

Faxové sestavy
Slouzi k potvrzeni
faxu nebo k podani
zprdvy o chybach

4 Stiskem tlacitka Start fax odeslete.

POZNAMEKA: Chcete-li ovéfit faxovou tlohu, stiskem tlacitka Stav Glohy na
ovlddacim panelu vyvolejte obrazovku Stav ulohy. Zobrazi se cekajici tloha.
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Doplnkové funkce faxu
Zpozdéné odeslani
r\ 1 Tato funkce umoziuje zadat ¢as odeslani faxu. Tuto moznost lze
vyuZit ke snizeni ndkladt zpozdénym odeslanim faxové dlohy v dobé
v mimo $picku. Chcete-li pouZzit tuto funkci, zvolte kartu Volby faxu.

Vyberte polozky Volby faxu > ZpoZdéné odeslani.

Zmeéna rozliseni

Rozliseni ovliviiuje vzhled faxu na faxovém terminalu pfijemce.

N
N Chcete-li pouZit tuto funkci, zvolte kartu Fax a vyberte nékterou
® e\ zmoznostiv &asti Rozliseni. Pro vétginu textovych dokument je

/. e ® ;. vhodndmoznost Standardni, pro kresby a fotografie moznost Jemné
N\’ a pro grafiku ve vysokém rozliseni a fotografie moznost Velmi jemné.

Nastaveni adresare
Pomoci této funkce muzete v pfistroji uloZit nGzvy mist uréeni
a faxova ¢isla. UloZené polozky Ize vybrat pomoci funkce Seznam
Cisel pro odeslani na karté Volby faxu. Zvolte kartu Fax a pak
polozku Adresdr. Zadejte udaje faxu pro Jednotlivce. Spojenim

nékolika zaznamu pro Jednotlivce lze také vytvaret Skupiny
vytacenych cisel.

Faxové sestavy

Lze vytisknout fadu faxovych sestav. Volby faxovych sestav najdete

—= na na karté Volby faxu, poté zvolte Faxové sestavy. Zvolte
== pozadovanou faxovou sestavu.
s Také muZete zvolit tlacitko Stav pfistroje a poté Informace o

pfistroji > Informacni strany > a poté vybrat poZzadovanou sestavu.
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Snimani v siti

Snimani v siti umoziiuje snimat papirové dokumenty a ulozit je jako elektronické

soubory.

1 Dokumenty, které chcete snimat, vloZte licovou stranou dolli na sklo pro pfedlohy

nebo licovou stranou nahoru do podavace dokumentu.

2 Stisknéte tlacitko Hlavni obrazovka
sluzeb na ovladacim panelu. Zvolte
polozku Snimani v siti. Objevi se
obrazovka Snimani v siti.

3 V seznamu zvolte pozadovanou
Sablonu snimani.

4 V pfipadé potfeby upravte nastaveni
Sablony pomoci voleb na kartach

wow

Snimani v siti, Roz$ifena nastaveni,

Uprava vzhledu a Volby ukl. soubord.

Barva vystupu
Cernobilé snimani,
snimani ve skdle
Sedé nebo barevné
snimani

Svétlejsi/tmavsi
SlouZi k zesvétleni
nebo ztmaveni
vystupu.

Format predlohy
Nastaveni formatu
predlohy

Nazev souboru
Pokud jizma soubor
ndazev

2stranné snimani
Pfedloha mudze byt
1strann@ nebo
2strann@, druhou
stranu lze otocit.

Potlaceni pozadi
Slouzi

k automatickému
omezeni nebo
odstranéni tmavého
pozadi.

Snimani ke kraji
Snimani celé strany

Pole pro spravu
dokumenti
Zadejte informace
pro indexovani
dokumentu.

Typ predlohy
Text, fotografie
nebo text

a fotografie

RozliSeni
0d72x72do
600 x 600 dpi

Pfidat mista
urceni

Slouzi k pridani
dalSich mist urceni
souboru do jakékoli
Sablony.

26
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Rozliseni

Slouzi k nastaveni
snimani vhodného
pro zamyslené
pouZiti snimaného
obrazu.

Kvalita/velik.
souboru Optimalni
pomér kvality

a velikosti souboru

Format souboru
PDF, TIF nebo JPEG

Aktualizovat
Sablony

PouZiti nejnovéjsich
vytvorenych nebo
aktualizovanych
Sablon, nezZ je systém
automaticky prida do
seznamu Sablon

5 Stiskem tlacitka Start za¢nete snimat dokumenty.

POZNAMEKA: Chcete-li ovéfit alohu snimani, pak stiskem tlacitka Stav alohy
na ovladacim panelu vyvolejte obrazovku Stavu ulohy. Zobrazi se ¢ekajici tloha.
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Doplnkové funkce snimani v siti
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Vytvareni Sablon snimani

Sablony se pouZivaji pfi snimani v siti ke
stanoveni mista urceni a nastaveni Glohy
snimant. Produktivitu prace lze zvysit =
vytvorenim specifickych Sablon pro =
nejcasté;jsi Glohy snimani.

Nové 3ablony mohou vychazet

z konfigurace nastaveni vychozi $ablony;
lze také kopirovat a upravovat existujici
Sablony. Lze zobrazit az 250 Sablon. R
Spust’te webovy prohlize¢ a do pole adresy
zadejte adresu TCP/IP pfistroje. Stisknéte tlacitko Enter

a klepnéte na kartu Snimani.

V okné Obecné informace zadejte ndzev Sablony do pole Nédzev sablony. Muzete
pridat také jeji popis a jméno vlastnika.

Klepnutim na polozku PFidat vytvofite novou ablonu. Sablona se zobrazi na levé
strané v seznamu Sablony.

Nazev/format

Chcete-li zvolit ndzev a format snimaného dokumentu, klepnéte na polozku Upravit.
Zadejte ndzev snimaného dokumentu a jeho forméat z moznosti: TIFF, Vicestrankovy
TIFF, JPEG nebo PDF. Klepnéte na polozku PouZit.

Sluzby mista urceni

Snimany obraz lze poslat do schrénky soubor( vytvofené spravcem systému nebo
odeslat jako fax, je-li na pfistroji aktivni funkce Fax na serveru. Klepnéte na polozku
Soubor nebo Fax podle potreby. Pokud klepnete na polozku Soubor, vyberte
schranku soubor(, do které chcete snimané obrazy poslat.

Pole pro spravu dokumentu

Chcete-li pridat Gdaje k usnadnéni spravy dokument( s nasnimanymi obrazy,
klepnéte na polozku PFidat a zadejte pfislusné informace.

Volby snimani

Chcete-li zménit volby snimani, klepnéte na polozku Upravit. M(Zete zvolit moznosti
2stranné, Typ predlohy a rozsifené nastaveni snimdni jako Svétlejsi/tmavsi, Volby
barev, Vstup pro predlohy a Rozliseni. MuZete také zvolit tisk sestavy potvrzeni

a sestavy Gloh.

Po dokonceni vybéru klepnéte na tlacitko PouZit.
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Odesilani e-mailu

1 Dokumenty, které chcete poslat e-mailem, vloZzte licovou stranou dold na sklo pro

ptedlohy nebo licovou stranou nahoru do podavace dokumentu

2 Stisknéte tlacitko Hlavni obrazovka
sluzeb na ovlddacim panelu.

3 Zvolte polozku E-mail.

4 Zvolte polozku Od a zadejte adresu,
kterd se v e-mailu zobrazi v poli Od.

POZNAMEKA: Toto pole muze byt
nastaveno spravcem a nemusi byt
aktivni.

5 Zvolte polozku Novy pfijemce a zadejte

TZIABC

=

Corni a bk A tranné

| jfg| Tre piwiohy !.ua-i-l i

| Tem 360 dpi-

|a

e-mailovou adresu pfijemce. Mate-li vytvoreny adresdr, zvolte Adresar a zadejte
jméno pfijemce. Bude prohledan adresar a pfijemce lze zvolit z vysledného seznamu
jmen. Timto zpdsobem |ze do seznamu adres zadat vice pfijemct.

6 Dalsi nastaveni vhodna pro dokument mizZete zvolit na kartach E-mail, Rozsifena
nastaveni, Uprava vzhledu nebo Volby e-mailu.

Barva vystupu Svétlejsi/tmavsi | Format predlohy Format souboru
Cernobild, Seda skala | Zesvétleni nebo Nastaveni formatu | PDF, TIF nebo
nebo barva ztmaveni obrazu predlohy JPEG
2stranné sniméani Potlaceni pozadi | Snimani ke kraji Komu odpovédét
Predloha muze byt SlouZi k potlaceni Snimani celé strany | Slouzi k nastaveni
1strannd@ nebo tmavého pozadi. e-mailové adresy.
2strannd.
Typ predlohy Kvalita/velik. Zprava
Text, Foto nebo souboru Slouzi k zadani
Foto a text Optimalni pomér obsahu zpravy.
kvality a velikosti
souboru
Rozliseni Rozliseni
0d72x72do 0d72x72do
600 x 600 dpi 600 x 600 dpi
7 Stiskem tlacitka Start spustite sniméni dokumentu a odeslete jej jako

pfilohu e-mailu.

POZNAMKA: Chcete-li tlohu oVérit, stisknéte tlacitko Stav alohy na ovldadacim
panelu. Uloha bude zobrazena ve fronté tloh.

strucny navod k poulZiti
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Doplnkové funkce e-mailu

Barevné prilohy

N Pokud je vybrana volba Barevné snimani, lze k e-mailiim pfipojovat

~ barevné obrdzky ve formdatu JPEG. Tento format umoznuje lépe
®o\ komprimovat barevné rastrové obrazky.

/. Py ./ Chcete-li zapnout barevné snimani do e-maily, vyberte kartu E-mail
a zvolte moZnost Barva vystupu. Vyberte moznost Plna barva.

POZNAMKA: Maximalni rozliseni barevnych obrazkii je 300 x 300 dpi.
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Zvyseni produktivity pristroje WorkCentre

Pristroj WorkCentre 4250/4260 Series je vykonné vicefunkéni zafizeni s mnoha
digitalnimi funkcemi, které jsou slouceny do vyvazeného systému. Byl navrZzen pro
velké pracovni skupiny v riznych provoznich prostfedich. Pomoci pokrocilych funkci
tohoto pfistroje muZete zvysit produktivitu a zdokonalit pracovni postupy.

UzZivatelska aprava pfristroje
Pristroj lze nastavit tak, aby odpovidal zptsobu préce vasi kancelare. Pfi pfichodu
k pfistroji se napfiklad mizZe jako Gvodni obrazovka objevit obrazovka Stav
pristroje, Stav Glohy nebo néktera ze SluZeb. Vychozi nastaveni kazdé ze sluzeb
muzZete pfizpUsobit svym potfebam, napf. vychozi zasobnik papiru, uZivatelské
poméry zmenseni a 2stranné kopirovani pro Gsporu papiru.
Chcete-li poznat tyto moznosti, zvolte polozku Nastroje a projdéte si éasti
Vychozi hodnoty funkce a Nastaveni sluzby kopirovani.

On-linovy adresar
Adresaf je prakticky ndstroj, jakmile si vytvofite seznam Castych pfijemct

faxt nebo e-mailti. Tato funkce slouZi k naprogramovani udrf:sdfe s Gdaji o
o piijemcich, napt. e-mailovymi adresami ¢i faxovymi isly. Cisla adres ol D
uloZenych v adresdfi lze pouZit i jako kédy rychlého vytéaceni.

A
Je-li tato funkce nakonfigurovana, pfistroj podporuje firemni (LDAP) . - o S
i mistni adresare. Mistni adresare lze importovat ze souboru .csv % Yo
v &asti Internet Services (Internetové sluzby) > Properties =t
(Vlastnosti) > Services (Sluzby) > E-mail Settings 7

(Nastaveni e-mailu).

Vzdalena sprava

Toto vicefunkéni zafizeni ma vlastni stranku v ramci internetovych sluzeb
CentreWare Internet Services. Tuto stranku lze zobrazit ve webovém
prohlizeci. Jako uzivatel mate z pocitace pohodlIny pfistup k informacim
o pfistroji a ke vSem aloham odeslanym na pfistroj.

Jednotlivé karty na této webové strance obsahuji riizné moznosti pfistupu
ke stavu pfistroje, k médiim vloZenym do pfistroje, cekajicim dloham

a nastavenim spravce. Pomoci této funkce muizete pres internet posilat

i tiskové dlohy.

~ Stadi spustit webovy prohliZze¢ a zadat adresu IP pfistroje.
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Odesilani papirovych dokumentu jako e-mailt

Nasnimané dokumenty lze odesilat pfijemci nebo pfijemcdm jako e-mailové
pfilohy. Pokud chcete pouZivat funkce e-mailu, stisknéte tlacitko Hlavni
obrazovka sluZeb na ovlddacim panelu a vyberte na displeji polozku E-mail.
Tato funkce se vyborné hodi pro snimani dokumentu pro vlastni potfebu. SM
zvolit funkci E-mail, zadat vasi vlastni e-mailovou adresu a nasnimat dokument. 'ﬁ\
Za okamzZik bude dokument doru¢en do vasi e-mailové schranky.

|
lII|
Q

ffi

Snadna sprava spotfebniho materialu

Spotiebni materidl jsou polozky pro pfistroj, které je nutné dopliiovat nebo
ménit, napf. papir, svorky a soucdsti, které maze ménit uzivatel. Soucasti, jako

v je kazeta s tonerem nebo zdsobnik svorek, mGzZe ménit uZivatel, aniz by musel
volat servisniho zastupce spolecnosti Xerox. Omezuji se tak prostoje.

Vykonné zpracovani dokumentu

Tento pfistroj neni jen béznou tiskdrnou. Lze ho pouzit k tvorbé dokumentt podle
vlastnich potfeb, napt. prezentaci, letakt ¢i poznamek ke schtizkam.

Napfiklad funkce Vytvoreni broZury umoziiuje vytvareni brozur nebo vicestrankovych
kopii z 1strannych ¢i 2strannych predloh. Vazané predlohy lze snimat barevné

a odesilat na vlastni e-mailovou adresu uZivatele, aby je mohl zahrnout do svych
elektronickych dokumentt. Pomoci funkce Vice na 1 ze vytvaret prezentace, a dalsi
funkce nabizeji dalsi moznosti. Jedinym omezenim je vase predstavivost.
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Odstranovani zavad

Kvalitu vystupu muze ovlivnit celd fada faktor(. K zajisténi optimalni funkcnosti
dodrzujte pokyny uvedené v UZivatelské pfirucce. Zjist’ovani a feSeni zavad vam
usnadni dokumentace a chybova hlaseni na pfistroji.

Nékteré problémy lze vyfesit vypnutim a zapnutim pfistroje. Pfed dalsim zapnutim
pfistroje pockejte asi 20 sekund. Pokud se problém restartovanim pfistroje nevyresil,
zkuste najit feSeni podle ddle uvedenych polozek.

Pristroj nelze zapnout

« Zkontrolujte, zda pfistroj neni v reZimu Uspory energie, ktery
signalizuje zelend kontrolka na ovlddacim panelu. Pfistroj znovu
aktivujete tim, Ze se dotknete obrazovky uzivatelského rozhrani.

» Zkontrolujte, zda je spravné pfipojena napdjeci Sndra.

« Zapnéte pristroj pomoci VYPINACE (I).

Podavac¢ dokument
nepodavda do
pfistroje predlohy

« Zkontrolujte, jestli byly z pfedloh odstranény viechny svorky
a kancelarské sponky.

 Podivejte se, jestli neni podava¢ dokumentud pfeplnény. Max. 100
dokumentd.

« Zkontrolujte, jestli jsou voditka okraji nastavena tak, aby se
dotykala okraja predloh.

Pristroj netiskne
z pracovni stanice

« Zkontrolujte, zda je k pfistroji pfipojeny funkcni sit’ovy kabel.
« Zkontrolujte, jestli je spravné nastavena sit’. Viz ¢ast Pripojeni k siti
na strané 10.

Nelze odeslat

« Zkontrolujte, zda je pfistroj pfipojeny k siti jako tiskarna.

e-mail o Zkontrolujte, zda je zapnuta funkce e-mailu. Viz ¢ast Nastaveni e-
mailu na strané 14.
Zaseknuty papir e VloZte papir do zasobnikd papiru stranou se Svem nahoru.

 Vlozte papir do ru¢niho podavace stranou se Svem dold.
o Pokud se papir pfilis vini, prevrat’te papir v pouzivaném zéasobniku.
 Pouzijte papir z nového baleni.

Dokument nelze
odeslat faxem

« Zkontrolujte, jestli je pristroj pfipojeny k funkéni telefonni lince,
a provérte oznamovaci tén.

» Ovéite, zda je zapnuta funkce faxu. Viz ¢ast Nastaveni faxu na
strané 16.
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Zaseknuty papir

Na obrazovce bude vyznaceno, kde se
papir zasekl.

e Postupujte podle pokynt na

obrazovce a vytdhnéte papir z drahy.

e Po vytazeni zaseknutého papiru
zkontrolujte, zda jsou vSechna dvitka
a kryty zpét ve spravnych polohéch.

POZNAMEKA: Oblasti pro odstrariovani
zaseknutého papiru se lisi v zavislosti na
modelu a konfiguraci pristroje.

Zaseknuty papir v oblasti bo¢niho krytu
g Oblast

zaseknuti

papiru

Oblast fixa¢ni
jednotky
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Zaseknuté predlohy

Displej signalizuje zaseknuti pfedlohy.

e Postupujte podle pokynt na displeji a odstrarite vsechny pfedlohy
z podavace dokumentt a ze skla pro predlohy. Na nasledujicim obrazku
jsou znézornény oblasti pro odstranovani dokument( zaseknutych
v podavaci predloh.

Zvednéte kryt Zvednéte kryt podavaciho
podavace predloh.  zafizeni.

e Pokud k tomu budete vyzvani,

usporddejte znovu predlohy jako na Spust’te
za&atku alohy a znovu je vloZte do packu krytu
podavace predloh. Pedlohy budou | dstraﬁovFgr?i
automaticky znovu zpracovany, aby zaseknutého
byla obnovena integrita Glohy. papiru.
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Napovéda

Pfi prdci s pfistrojem mate neustdle k dispozici podrobnou a aktudlni ndpovédu.
Napovéda a praktické rady jsou dostupné mnoha zpusoby.

36

Na pristroji

Stiskem tlacitka Napovéda muizZete
kdykoliv vyvolat obrazovky s ndpovédou
online. Dalsi informace jsou uvedeny

v hlaSenich, pokynech na obrazovce

a na obrdazcich.

Dokumentace

VétSinu odpovédi na své otazky najdete

v dokumentaci na disku CD, dodaném

s pfistrojem WorkCentre 4250/4260 Series.
Tyto dokumenty jsou k dispozici

také na webovych strankach
www.xerox.com/support.

e UZivatelska pfirucka — obsahuje pokyny a informace tykajici se viech funkci

pristroje.

e Prirucka pro spravu systému — obsahuje podrobné pokyny a informace
o pripojeni pfistroje k siti a instalaci volitelnych funkci.

O tiskovém ovladaci

Fi (LR AR i

Ly Frecvaty ovindats =

XEROX ==t paee =

] Informace tykajici se obrazovky tiskového

ovladace vyvolate klepnutim na polozku
Napovéda na obrazovce ovladace
tiskarny nebo stiskem klavesy [F1] na
klavesnici pocitace.
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O aplikaci CentreWare
Internet Services

Klepnutim na polozku Index
vyvolate obsah stranky sluzby
Internet Services.

Klepnutim na polozku Help
(Napovéda) vyvolate webovou
strénku on-linové podpory
spolec¢nosti Xerox.
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Vzdalenost od stredniho ¢asového pasma

http://wwp.greenwichmeantime.com/

Mésto / Vzdalenost |Mésto/ |Vzdalenost |Mésto/ Vzdalenost
oblast /zemé |odstfedniho|oblast/ |od stfedniho|oblast/ odstfedniho
casového |zemé casového |(zemé casového
pasma pasma pasma

Zapadni mezinarodni  [-12.0 Svycarsko +1.0 Cennaj +5.5
&asova osa

Midwayské ostrovy -11.0 Lucembursko | +1.0 Kalkata +55
Samoa -11.0 Rakousko +1.0 Bombaj +5.5
Havajské ostrovy -10.0 Chorvatsko +1.0 Nové Dilli +5.5
Aljaska -9.0 Ceska republika | +1.0 Almaty +6.0
Tichomofské casové -8.0 Finsko +1.0 Novosibirsk +6.0
pasmo

(USA a Kanada)

Tijuana -8.0 Dansko +1.0 Astana +6.0
Horské casové pasmo  |-7.0 Svédsko +1.0 Dhdka +6.0
(USA a Kanada)

Stfedni Amerika -6.0 Polsko +1.0 Sti Dzajawardeneptra |+6.0
Centralni ¢asové pasmo |-6.0 Norsko +1.0 Rangin +6.5
(USA a Kanada)

Guadalajara -6.0 Itdlie +1.0 Bangkok +7.0
Bogota 5.0 Recko +2.0 Hanoj +7.0

Lima -5.0 Turecko +2.0 Jakarta +7.0
Quito -5.0 Bulharsko +2.0 Krasnojarsk +7.0
Vychodni ¢asové pasmo |-5.0 Egypt +2.0 Peking +8.0
(USA a Kanada)

Atlantické ¢asové pasmo|-4.0 Izrael +2.0 Cchung-&ching +8.0
(Kanada)

Caracas -4.0 Jizni Afrika +2.0 Hongkong +8.0

La Paz -4.0 Jordansko +2.0 Urungi +8.0
Newfoundland -3.0 Syrie +2.0 Irkutsk +8.0
Brazilie -3.0 Finsko +2.0 Ulanbatar +8.0
Buenos Aires -3.0 Moskva +3.0 Kuala Lumpur +8.0
Grénsko -3.0 Petrohrad +3.0 Singapur +8.0
Azory -1.0 Volgograd +3.0 Taipei +8.0
Kapverdy -1.0 Kuvajt +3.0 Soul +9.0
Casablanca 0.0 Teheran +3.5 Jakutsk +9.0
Monrovia 0.0 Abl Dhabi +4.0 Guam +10.0
Velka Britanie 0.0 Muskat +4.0 Port Moresby +10.0
Irska republika 0.0 Baku +4.0 Vladivostok +10.0
Portugalsko 0.0 Jerevan +4.0 Magadan +11.0
Vychodni Afrika 0.0 Thilisi +4.0 Salamounovy ostrovy [+11.0
Holandsko +1.0 Kabul +4.5 Nova Kaledonie +11.0
Belgie +1.0 Jekatérinburg | +5.0 Fidzi +12.0
Francie +1.0 Islamabad +5.0 Kamcatka +12.0
Spanélsko +1.0 Karéaci +5.0 Marshallovy ostrovy  [+12.0
Némecko +1.0 Taskent +5.0 Nuku’alofa +13.0
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