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1 Tervetuloa

Kiitos siitd, ettd valitsitte Xerox WorkCentre 4250/4260 -koneen. Kone on suunniteltu
helppokdyttoiseksi. Koneesta saa parhaan mahdollisen hyédyn tutustumalla hyvin tdhdan
kayttdoppaaseen.

Kayttooppaassa on selostettu kaikki koneen toiminnot. Kdytettdavissa olevat toiminnot
vaihtelevat koneen kokoonpanon mukaan. Tutustu uuteen koneeseen lukemalla ensin
seuraavat luvut:

e Luku 2 Ndin paaset alkuun.

e Luku 11 Asetukset.

Muissa luvuissa annetaan tarkempia tietoja koneen kdytostd. Lisciohjeita saa koneen
ndyttoon painamalla Opastus-ndppdintd. Jos kone on liitetty verkkoon, ohjeita saa
CentreWaren opastusohjelmasta, johon pddstadan napsauttamalla tulostinajurin Ohje-
painiketta.

HUOM. Kosketusndayton kuvat tdssa oppaassa saattavat hieman erota oman koneesi
ndytostd. Toimintojen kuvaus ja kaytto ovat kuitenkin samat kaikissa koneissa.

Xerox WorkCentre 4250/4260 Kéyttéopas
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Tervetuloa

Xerox WorkCentre 4250 ja 4260 ovat digitaalisia koneita, joilla voidaan kopioida,
tulostaq, faksata ja skannata. Toiminnot eroavat eri malleissa seuraavasti:

Xerox WorkCentre 4250

Talla konemallilla voidaan kopioida. Koneeseen kuuluu originaalien sy6ttélaite,
paperialusta ja ohisyottoalusta. Kaksipuolista kopiointia tuetaan. Se kopioi 43
sivua minuutissa (A4). Valinnaisia lisavarusteita ovat lisdpaperialustat, jalusta,
viimeistelylaite, iso paperialusta, muistin laajennus ja faksi.

Xerox WorkCentre 4250S

Talla konemallilla voidaan kopioida, tulostaa, lahettdd sahkopostia ja skannata.
On my6s mahdollista skannata USB-asemaan, tulostaa USB-asemasta ja tallentaa
koneeseen kopiointi- ja tulostustditd. Se kopioi ja tulostaa 43 sivua minuutissa
(A4). Koneeseen kuuluu originaalien syottolaite, paperialusta ja ohisyottéalusta.
Kaksipuolista kopiointia ja tulostusta tuetaan. Valinnaisia lisavarusteita ovat
lisapaperialustat, jalusta, viimeistelylaite, iso paperialusta, muistin laajennus ja
faksi.

Xerox WorkCentre 4250X

Talla konemallilla voidaan kopioida, tulostaa, faksata, ldhettad sahkopostia ja
skannata. On my6s mahdollista skannata USB-asemaan, tulostaa USB-asemasta
ja tallentaa koneeseen kopiointi- ja tulostustditd. Se kopioi ja tulostaa 43 sivua
minuutissa (A4). Koneeseen kuuluu originaalien sy6ttolaite, kaksi paperialustaa ja
ohisyottoalusta. Kaksipuolista kopiointia ja tulostusta tuetaan. Valinnaisia
lisdvarusteita ovat lispaperialustat, jalusta, viimeistelylaite, iso paperialusta ja
muistin laajennus.

Xerox WorkCentre 4250XF

Talla konemallilla voidaan kopioida, tulostaa, faksata, ldhettad sahkopostia ja
skannata. On my6s mahdollista skannata USB-asemaan, tulostaa USB-asemasta
ja tallentaa koneeseen kopiointi- ja tulostustoitd. Se kopioi ja tulostaa 43 sivua
minuutissa (A4). Koneeseen kuuluu originaalien syottélaite, kaksi paperialustaa,
iso paperialusta, ohisy6ttoalusta ja viimeistelylaite. Kaksipuolista kopiointia ja
tulostusta tuetaan. Valinnainen lisGvaruste on muistin laajennus.

Xerox WorkCentre 4260S

Talla konemallilla voidaan kopioida, tulostaa, lahettdd sahkopostia ja skannata.
On my6s mahdollista skannata USB-asemaan, tulostaa USB-asemasta ja tallentaa
koneeseen kopiointi- ja tulostustditd. Se kopioi ja tulostaa 53 sivua minuutissa
(A4). Koneeseen kuuluu originaalien syottolaite, paperialusta ja ohisyottéalusta.
Kaksipuolista kopiointia ja tulostusta tuetaan. Valinnaisia lisavarusteita ovat
lisipaperialustat, jalusta, viimeistelylaite, iso paperialusta, muistin laajennus ja
faksi.
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1 Tervetuloa

Xerox WorkCentre 4260X

Talla konemallilla voidaan kopioida, tulostaa, faksata, lahettad sahkopostia ja
skannata. On myos mahdollista skannata USB-asemaan, tulostaa USB-asemasta
ja tallentaa koneeseen kopiointi- ja tulostustoita. Se kopioi ja tulostaa 53 sivua
minuutissa (A4). Koneeseen kuuluu originaalien syo6ttolaite, kaksi paperialustaa ja
ohisyottoalusta. Kaksipuolista kopiointia ja tulostusta tuetaan. Valinnaisia
lisdvarusteita ovat lisdpaperialustat, jalusta, viimeistelylaite, iso paperialusta ja
muistin laajennus.

Xerox WorkCentre 4260XF

Talla konemallilla voidaan kopioida, tulostaa, faksata, lahettad sahkopostia ja
skannata. On myos mahdollista skannata USB-asemaan, tulostaa USB-asemasta
ja tallentaa koneeseen kopiointi- ja tulostustoitd. Se kopioi ja tulostaa 53 sivua
minuutissa (A4). Koneeseen kuuluu originaalien syottolaite, kaksi paperialustaa,
iso paperialusta, ohisyottoalusta ja viimeistelylaite. Kaksipuolista kopiointia ja
tulostusta tuetaan. Valinnainen lisdvaruste on muistin laajennus.

Xerox WorkCentre 4250/4260 Kdyttéopas 3



1 Tervetuloa

Tasta oppaasta

Tietyt termit ovat tassa oppaassa toistensa synonyymeja:
e Paperi ja tulostusmateriaali.
e Asiakirja ja originaali.

o Xerox WorkCentre 4250/4250S/4250X/4250XF/4260S/4260X/4260XF ja
kone.

Seuraavassa taulukossa on lisatietoja tdman oppaan termeistad ja esitystavasta.

Esitystapa Kuvaus Esimerkki
Kaytetdadn nayttojen tai korttien Perustoiminnot.

Kursivointi | otsloiden korostukseen. ik | Lisaietoja luvussa 3,
kursiivia kaytetddn viitattaessa toisiin | sjyylla 42.
julkaisuihin.

Huomautus Antaa hyédyllisid lisatietoja koneen HUOM. Kone
toiminnasta ja toiminnoista. tunnistaa

automaattisesti
vakiokokoisen paperin.

s Sisdltad hyodyllista lisatietoa (®  Awstalle mahtuu 75
Lisatieto A . A
koneesta. arkkia 80 g/m?:n paperia.
Varoittaa kayttdjia VAARA Kone on
loukkaantumisvaarasta. kytkettava
Vaara i
maadoitettuun
pistorasiaan.
Vqrglttaa kayttajaa .tllanteesta, joka VAROITUS ALA
voi johtaa konevaurioon. . . .
kéyta orgaanisia tai
voimakkaita
kemiallisia liuotteita
. tai aerosolisuihkeita,
Varoitus

alaka kaada
nestemdisid aineita
suoraan
puhdistettavalle
pinnalle.

Ohjelmoitaessa toimintoja ndytdssa nakyy yleensd kolme ndppdintd, joita
: kaytetadn valintojen peruuttamiseen tai vahvistamiseen.
Humoa

¢ Kumoa-nappdin kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa edelliset asetukset.

Peta | ® Peruuta-ndppdain peruuttaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen ndayton.

e Tallenna-ndppdin tallentaa tehdyt valinnat ja palauttaa edellisen ndyton.

Tallenna
e

4 Xerox WorkCentre 4250/4260 Kdyttéopas



1 Tervetuloa

Muita tietoldhteita

Tietoa ndista koneista saa seuraavista lahteista:
1. Tama Kdayttéopas

2. Pikakdyttéopas

3. System Administration -CD

4

Xeroxin verkkosivusto http://www.xerox.com
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1 Tervetuloa

Asiakaspalvelu

Jos tarvitset apua koneen asennuksessa tai sen jalkeen, Xeroxin verkkosivustolta
saat ohjeita ja tukea:

http://www.xerox.com

Jos tarvitset lisatukea, soita asiantuntijoillemme Xeroxin asiakaspalveluun tai ota
yhteyttd paikalliseen edustajaamme. Muista ilmoittaa koneen sarjanumero
soittaessasi. Merkitse koneen sarjanumero téhan:

Loydat sarjanumeron avaamalla ensin koneen sivulevyn ja sitten etuoven.
Sarjanumero on vdrikasetin ylépuolella. Saat Xeroxin asiakaspalvelun tai
paikallisen edustajan puhelinnumeron koneen asennuksen yhteydessa. Jotta
[6ydat puhelinnumeron helposti aina tarvittaessa, merkitse se tahan.

Xeroxin asiakaspalvelun tai paikallisen edustajan puhelinnumero:

6 Xerox WorkCentre 4250/4260 Kdyttéopas



1 Tervetuloa

Turvallisuusasiaa

Lue ndma ohjeet huolellisesti ennen koneen kayttod. Nain varmistat koneen
turvallisen kayton.

Tama Xerox-kone ja sen tarvikkeet on suunniteltu ja testattu vastaamaan tiukkoja
turvallisuusvaatimuksia. Naihin kuuluvat turvallisuuslaitoksen
hyvdksyntavaatimukset ja vakiintuneet ympdaristéstandardit. Lue huolella
seuraavat ohjeet ennen koneen kayttéda. Noudattamalla naita ohjeita varmistat
koneen jatkuvan turvallisen kayton.

Koneen turvallisuus ja suorituskyky on testattu kayttamallé vain Xerox-
materiaaleja.

Noudata kaikkia koneeseen merkittyjd tai sen mukana toimitettuja varoituksia ja
ohjeita.

A Tama VAARA-merkki varoittaa kayttdjia loukkaantumisvaarasta.

& Tama VAARA-merkki varoittaa kayttajia kuumista pinnoista.

VAARA Tama merkki osoittaa, etté koneessa kdytetdcdn laseria ja
A asianmukaisia turvaohjeita tulisi noudattaa.

A VAARA Kone on kytkettéva maadoitettuun pistorasiaan.

Kayttdjalta suojatut alueet

Tama kone on suunniteltu siten, etta kayttgjilla on padsy ainoastaan koneen
turvallisille alueille. Koneen vaaralliset alueet on suojattu levyilld, joiden
poistamiseen tarvitaan tydkaluja. Ald koskaan poista nditd levyja.

Koneen kunnossapito

1. Kaikki kayttajan tehtdviin kuuluvat kunnossapitotoimet on kuvattu koneen
mukana toimitetuissa ohjeissa.

2. Ala tee mitéén kunnossapitotoimia, joita ei ole selostettu koneen
kayttoohjeissa.

A VAARA Ala kédyta puhdistukseen aerosolisuihkeita. Ne voivat tietyissé
olosuhteissa aiheuttaa rdjéhdys- tai tulipalovaaran.

3. Kaytd puhdistusaineita vain koneen kayttoohjeiden mukaisesti.

Xerox WorkCentre 4250/4260 Kéyttdopas 7



1 Tervetuloa

Alé irrota ruuvein kiinnitettyja kansia tai suojalevyjd. Niiden takana ei ole
kayttajan huollettavia osia.

Tama Xerox-kone ja sen tarvikkeet on suunniteltu ja testattu vastaamaan tiukkoja
turvallisuusvaatimuksia. Naihin kuuluvat turvallisuuslaitoksen
hyvaksyntavaatimukset ja vakiintuneet ympdaristdstandardit.

Noudata aina seuraavia turvaohjeita koneen jatkuvan turvallisen kéyton
varmistamiseksi.

¢ Noudata kaikkia koneeseen kiinnitettyja tai sen mukana toimitettuja
varoituksia ja ohjeita.

e Irrota koneen virtajohto pistorasiasta ennen koneen puhdistamista. Kayta aina
erityisesti tata konetta varten tarkoitettuja puhdistusaineita. Muiden aineiden
kaytto voi johtaa koneen toiminnan heikkenemiseen tai luoda vaaratilanteita.

A Ald kaytd puhdistukseen aerosolisuihkeita. Ne voivat tietyissd
olosuhteissa aiheuttaa réjahdys- tai tulipalovaaran.

e Toimi aina varovaisesti, kun konetta siirretadn. Jos kone siirretécn kokonaan
toiseen rakennukseen, ota yhteys paikalliseen Xerox-huoltoon.

¢ Sijoita kone aina kovalle pinnalle (ei matolle), joka on riittavan vahva
kannattamaan koneen painon.

o Sijoita kone aina paikkaan, jossa on riittava tuuletus ja tilaa
huoltotoimenpiteille.

¢ Irrota aina koneen virtajohto pistorasiasta ennen koneen puhdistusta.

Kone on varustettu virransaastoélaitteella, joka sadstad virtaa, kun
konetta ei kaytetd. Konetta voidaan siten pitad jatkuvasti kytkettyna paadlle.

A Kiinnitysalueen metallipinnat ovat polttavan kuumia. Noudata
varovaisuutta selvittdessasi tukkeumia talla alueella, véltd koskemasta
metallipintoihin.

o Alé koskaan kéytd maadoitettua vélikappaletta koneen kytkemiseksi
maadoittamattomaan pistorasiaan.

e Ald yritd tehdd mitéén kunnossapitotoimia, joita ei ole selostettu néissa
kayttoohjeissa.

e Ald koskaan tuki koneen tuuletusaukkoja. Ne estévdt konetta kuumentumasta
liikaa.

8 Xerox WorkCentre 4250/4260 Kdyttéopas



1 Tervetuloa

e Ald irrota ruuvein kiinnitettyjé kansia tai suojalevyjd. Niiden takana ei ole
kayttdjan huollettavissa olevia alueita.

e Ald sijoita konetta lampdpatterin tai muun ldmménldhteen laheisyyteen.
e Ala koskaan tydnné mitddn esineitd koneen tuuletusaukkoihin.

« Ald poista kaytdstd tai ohita koneen séhkisid tai mekaanisia
varmistuskytkimid.

 Ald sijoita konetta paikkaan, jossa joku voi astua virtajohdon pédlle tai
kompastua siihen.

e Ald sijoita konetta tilaan, jossa ei ole riittdvaa ilmanvaihtoa. Ota yhteys
valtuutettuun myyjaan ja pyyda lisatietoja.

Virtaldhteen tulee olla koneen takana olevan arvokilven mukainen. Jos et ole
varma virtaldhteen vaatimustenmukaisuudesta, ota yhteytta paikalliseen
sdhkolaitokseen tai sahkéasentajaan.

Kone tulee asentaa ldhelle pistorasiaa ja niin, ettd pistorasiaan on esteeton
paasy.

Kéytd koneen mukana toimitettua virtajohtoa. Ald kéytd jatkojohtoa tai
poista tai muuta virtajohdon pistoketta.

Liita virtajohto suoraan maadoitettuun pistorasiaan. Jos et tiedd, onko
pistorasia maadoitettu, tarkista asia sahkéasentajalta.

Alé kaytd maadoitettua vélikappaletta koneen kytkemiseksi
maadoittamattomaan pistorasiaan.

Al sijoita konetta paikkaan, jossa joku voi astua virtajohdon padille tai
kompastua siihen.

Ala laske mitddn esineitd virtajohdon padlle.
Alé ohita tai poista kaytosté séhkéisid tai mekaanisia varmistuskytkimid.

Ala tyénnd mitadn esineité koneen aukkoihin. Seurauksena voi olla séhkdisku
tai tulipalo.

Ala peitd koneen tuuletusaukkoja. Niiden tarkoituksena on jadhdyttaa
konetta.

Virtalahteen tulee olla koneen takana olevan arvokilven mukainen. Jos et ole
varma virtaldhteen vaatimustenmukaisuudesta, ota yhteyttd
sahkoasentajaan.

A Tdmd kone on liitettdva suojamaadoitettuun virtapiiriin. Koneen
mukana toimitetaan virtajohto, jossa on suojamaadoitettu pistoke. Pistoke

Xerox WorkCentre 4250/4260 Kdyttéopas 9
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D

sopii vain maadoitettuun pistorasiaan. Tédmé on turvaominaisuus. Jos pistoke
ei sovi pistorasiaan, kutsu sdhkéasentaja vaihtamaan pistorasia.

Liita kone aina maadoitettuun pistorasiaan. Jos olet epdvarma asiasta,
pyydd sdhkdasentajaa tarkistamaan pistorasia.

Taman koneen verkkovirta katkaistaan irrottamalla virtajohto. Virtajohto on
liitetty koneen taakse. Koneen virransaanti katkaistaan kokonaan irrottamalla
virtajohto pistorasiasta.

Alla luetelluissa tilanteissa sammuta kone heti ja irrota virtajohdo pistorasiasta.
Kutsu paikalle valtuutettu Xerox-huoltoedustaja korjamaan tilanne.

Kone tuottaa epdtavallista hajua tai adanta.

Virtajohto on kulunut tai muutoin vaurioitunut.

Sulake on palanut tai sahkoétaulun suojakatkaisin tai muu suojalaite on lauennut.
Koneen sisadn on pudonnut nestetta.

Kone on kastunut.

Mikd tahansa osa koneesta on vahingoittunut.

Rdjahdysvaara, mikdli kdytetddn vadrantyyppistd akkua. Havita
kdytetyt akut ohjeiden mukaan.

Tama tuote on valmistettu rekisterdidyn ISO 9002 -laatujarjestelman mukaisesti.

Jos haluat lisctietoja téstd XEROX-tuotteesta tai Xeroxin toimittamista
materiaaleista, voit ottaa yhteytta seuraaviin numeroihin:

EUROOPPA: +44 (0) 1707 353434
USA/KANADA: 1 800 928 6571

EUROOPPA: Tama XEROX-tuote on seuraavan tarkastuslaitoksen hyvdksyma, ja
noudattaa mainitun standardin asettamia vaatimuksia.

Laitos: TUV Rheinland
Standardi: IEC60950-1, 2001

USA/KANADA: Tama XEROX-tuote on seuraavan tarkastuslaitoksen hyvéksymad,
ja noudattaa mainitun standardin asettamia vaatimuksia.

Laitos: UNDERWRITERS LABORATORIES

Xerox WorkCentre 4250/4260 Kdyttéopas



1 Tervetuloa

Standardi: UL60950-1, 2003 Edition. Sertifiointi perustuu molemminpuolisiin
sopimuksiin, jotka sisaltavat Kanadaa koskevat vaatimukset.

Laserturvallisuus

VAROITUS Koneen kéyttdminen muulla kuin téssd oppaassa mainitulla
A tavalla voi altistaa kéyttdjan vaaralliselle valoséteilylle.

Kone noudattaa kansainvadlisié turvallisuusmadrayksid ja vastaa laserin osalta 1.
luokan lasertuotteille asetettuja vaatimuksia. Kone ei sdteile missddn vaiheessa
haitallista valog, sillé lasersateet ovat aina peitossa.

A VAARA Valtd katsomasta suoraan valoldhteeseen, kun valotuskansi on auki.

Otsoniturvallisuus

Tama tuote tuottaa otsonia normaalikayton aikana. Otsoni on ilmaa raskaampaa
ja sen madara riippuu otetusta kopiomadrasta. Jarjestamalla ympdristoolosuhteet
asennusohjeiden mukaisiksi varmistetaan, etta otsonin maara pysyy
turvallisuusmadraysten rajoissa.

Jos tarvitset liscia tietoa otsonista, pyydd Xeroxin otsonia koskeva julkaisu
soittamalla 1-800-828-6571 (Yhdysvallat ja Kanada). Muilla alueilla ota yhteys
Xeroxiin tai paikalliseen, valtuutettuun jalleenmyyjadn.

Kulutustarvikkeet

o Sailytd kaikkia kulutustarvikkeita niiden pakkauksissa tai sdilidissc olevien
ohjeiden mukaisesti.

e Pida kaikki kulutustarvikkeet poissa lasten ulottuvilta.
e Ald koskaan heité vérikasetteja tai -sdilidité avotuleen.

e Kasetit: Varo iho- tai silmdkosketusta. Voivat aiheuttaa silmien arsytystd tai
tulehtumista. Alé yrita hajottaa kasettia. Tama lisad iho- tai silmakosketuksen
vaaraa.

Tuoteturvallisuutta koskeva vaatimustenmukaisuus

Taman laitteen on hyvaksynyt seuraava laitos mainittujen turvallisuusstandardien

perusteella.
Laitos Vakiovaruste
Underwriters Laboratories Inc UL60950-1 1st (2003)
(Yhdysvallat/Kanada)
Intertek ETL SEMKO IEC60950-1 Edition 1 (2001)
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Tervetuloa

C€

Tama laite on valmistettu rekisteroidyn ISO 9001 -laatujarjestelman alaisuudessa.

Taman tuotteen CE- eli vaatimustenmukaisuusmerkinta osoittaa, ettd Xerox on
sitoutunut noudattamaan seuraavia EU-direktiivej@ mainitusta pdivamadrdasta
lahtien:

Joulukuun 12. paivd, 2006:

Neuvoston direktiivi 2006/95/EY (korjattu) tietylld jannitealueella toimivia
sdhkolaitteita koskevan jasenvaltioiden lainsaaddnnon ldhentdamisestd.

Joulukuun 15. paivd, 2004:

Neuvoston direktiivi 2004/108/EC (korjattu) sihkdmagneettista
yhteensopivuutta koskevan jasenvaltioiden lainsdadannon lahentamisesta.

Maaliskuun 9. paivd, 1999

Neuvoston direktiivi 99/5/EY radio- ja telepadtelaitteista ja niiden
vaatimustenmukaisuuden vastavuoroisesta tunnustamisesta.

Taydelliset tiedot vaatimustenmukaisuudesta, asianomaisista direktiiveistd ja
standardeista ovat saatavissa paikalliselta Xeroxin edustajalta.

Jotta tdmad laite voisi toimia ISM-laitteiden (teolliset, tieteelliset ja
ladketieteelliset laitteet) lGheisyydessd, ISM-laitteiden ulkoista séteilyd pitéd
ehkad rajoittaa tai on ryhdyttdvd séteilyd lieventdviin erikoistoimiin.

Ilman Xeroxin lupaa laitteeseen tehtyjen muutosten perusteella voidaan
kayttajalta evatd oikeus laitteen kayttoon.

Neuvoston direktiivin 2004/108/EY mukaan tdssd laitteessa on
kéytettdva suojattuja kaapeleita.

Xerox WorkCentre 4250/4260 Kdyttéopas



1 Tervetuloa

Direktiivi radio- ja telepddtelaitteista

Tama Xerox-laite noudattaa Euroopan neuvoston direktiivid 1999/5/EY radio- ja
telepadtelaitteista ja niiden vaatimustenmukaisuuden vastavuoroisesta
tunnustamisesta.

Se on suunniteltu toimimaan seuraavien maiden yleisissa puhelinverkoissa:

Alankomaat Belgia Bulgaria Espanja
Irlanti Islanti Iso-Britannia Italia
Itavalta Kreikka Kypros Latvia
Liechtenstein Liettua Luxemburg Malta
Norja Portugali Puola Ranska
Romania Ruotsi Saksa Slovakia
Slovenia Suomi Sveitsi Tanska
Tsekin tasavalta  Unkari Viro

Mikali kaytossa ilmenee ongelmia, ota ensi kddessa yhteyttd paikalliseen Xeroxin
edustajaan.

Tdama laite on testattu vastaamaan TBR21:ta tai ES 103 021-1/2/3:a tai ES 203
021-1/2/3:a, Euroopan talousalueella kdytettyjen analogisten radio- ja
telepadtelaitteiden teknista standardia.

Laite voidaan konfiguroida yhteensopivaksi myos joidenkin muiden maiden
puhelinverkkojen kanssa. Ota tarvittaessa yhteytta Xeroxin edustajaan.

Vaikka laitetta voidaan kayttad seka impulssi- etta adnitaajuusvalinnalla,
suosittelemme &Gdnitaajuusvalinnan kdyttéd. Adnitaajuusvalinta on
luotettavampi ja nopeampi vaihtoehto. Laitteelle myonnetty takuu paattyy
valittomasti, mikali laitetta muutetaan tai se yhdistetdadn sellaisiin ulkoisiin
laitteisiin tai hallintaohjelmiin, joita Xerox ei ole hyvaksynyt.

A Seuraavien asiakirjojen kopiointi on kiellettyid tietyissa maissa:
ajoneuvojen asiakirjat, ajokortit ja ajoneuvojen omistusasiakirjat. Luettelo ei
ole tdydellinen. Ota tarvittaessa yhteyttd asianajajaan.

Espanja Latvia Puola Tsekin tasavalta
Italia Liettua Slovakia Unkari
Kypros Malta Slovenia Viro
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1 Tervetuloa

Tuotteen kierratys ja havittaminen

Euroopan unioni

Hg

Vanhojen laitteiden ja kdytettyjen akkujen kierratys ja
havittaminen

Nama merkit laitteessa tai niiden mukana toimitetuissa asiakirjoissa osoittavat,
etta kaytettyja sahko- ja elektroniikkalaitteita ja akkuja ei saa hdvittad normaalin
talousjatteen mukana.

Vanhojen laitteiden ja kdytettyjen akkujen asianmukaista kdsittelyd ja kierratysta
varten palauta ne osoitettuihin kerayspisteisiin kansallisten lakien ja direktiivien
2002/96/EY ja 2006/66/EY mukaisesti.

Vanhojen laitteiden ja akkujen héavittaminen asianmukaisella tavalla auttaa
sadstamadn arvokkaita luonnonvarjoja ja estamaan mahdollisia terveys- ja
ympadristohaittoja, joita jatteiden asiaton kasittely voisi aiheuttaa.

Lisatietoja vanhojen laitteiden ja akkujen kierrdatyksesta saa paikallisilta
viranomaisilta tai laitteen myyjalta.

Jatteen asiattomasta havittamisesta voi saada kansallisten saadosten mukaisen
rangaistuksen.

Yritykset Euroopan unionin alueella

Lisatietoja sahko- ja elektroniikkalaitteiden havittdmisestd saa jalleenmyyjalta.

Euroopan unioniin kuulumattomat maat

Nama merkit koskevat vain Euroopan unioniin kuuluvia maita. Lisatietoja naiden
laitteiden asianmukaisesta havittamisestd saa oman maan paikallisilta
viranomaisilta tai laitteen myyjalta.

Akkumerkkia koskeva huomautus

Jatesailion merkkiin voidaan yhdistdaa kemiallinen merkki. Tama osoittaa
direktiivin vaatimusten mukaisuutta.

Akun vaihto

Akun saa vaihtaa vain VALMISTAJAN hyvaksyman huoltopalvelun edustaja.

14
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1 Tervetuloa

Xeroxilla on kaytossa laitteiden palautus- ja uusiokayttoohjelma. Ota yhteytta
Xeroxin myyntiedustajaan saadaksesi selville, kuuluuko Xerox-laitteesi taman
ohjelman piiriin. Xeroxin ympdristdohjelmista on lisatietoja verkkosivuilla
http://www.xerox.com/environment.

Jos olet vastuussa Xerox-laitteen hdvityksestd, ota huomioon, ettd laite siséltaa
elohopealamppuja ja voi sisaltad lyijyd, perkloraattia ja muita materiaaleja,
joiden havitys on ympdristoseikkojen takia sdddeltyd joissakin maissa. Ndiden
aineiden kdytto on tdysin laitteen myyntiajankohtana voimassa olleiden
maailmanlaajuisten saannodsten mukaista. Pyydad tarvittaessa paikallisilta
viranomaisilta tietoja laitteen kierrattdmisesta ja havittamisesta. Yhdysvalloissa
voit katsoa lisatietoja Electronic Industries Alliancen verkkosivuilta
http://www.eiae.org/.
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1 Tervetuloa

Perkloraatti — Tuotteessa saattaa olla yksi tai useampi perkloraattia
sisdltdvd laite, esimerkiksi paristo. Erityiskdsittely saattaa olla tarpeen.
Lisatietoja on osoitteessa
http://www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate/.

Pyyda lisdtietoja paikallisilta viranomaisilta.

Ympdristod, terveyttd ja turvallisuutta koskevia tietoja saa seuraavista
numeroista:

USA: 1-800 828-6571
Kanada: 1-800 828-6571
Eurooppa: +44 1707 353 434

USA: ta koskevaa tuoteturvallisuustietoa

www.xerox.com/about-xerox/environment/enus.html

Eurooppaa koskevaa tuoteturvallisuustietoa

www.xerox.com/about-xerox/environment/eneu.html
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2 Nain pddset alkuun

Ennen koneen kayttod kannattaa tutustua koneen eri toimintoihin ja valintoihin.

Xerox WorkCentre 4250/4260 Kéyttéopas

17



2 Nadin pddset alkuun

Koneen esittely

Osien sijainti

Originaalien syottolaite, paperialustat 1 ja 2, iso paperialustaja
viimeistelylaite

Syo6ttolaite
\ r' ' /r OthUStGUIU
Ohisyottoalusta
USB-portti Paperialusta 1
Viimeistely Paperialusta 2
laite

Iso paperialusta
(alusta 3)

Valotuslasi, kosketusnéiytto ja ohjaustaulu

Originaalin
kohdistuspaikka Valotuslasi
Kosketusnaytto Numerondappdimisto Ohjaustaulu

18
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2 Nadin pddset alkuun

Konemallit ja koneen komponentit

Kopiointi Normaali Vakio Vakio Vakio
Suora-/ Vakio Vakio Normaali
verkkotulostus
Skannaus Normaali Normaali Normaali
Sdhkoposti Normaali Normaali Normaali
Faksi Valinnainen Valinnainen Vakio Normaali
Paperialusta 1 ja Normaali Vakio Vakio Normaali
ohisyottoalusta
Paperialusta 2 Valinnainen Valinnainen Valinnainen Vakio

. Valinnainen Valinnainen Valinnainen Valinnainen/
Iso paperialusta .

vakio

Jalusta * Valinnainen Valinnainen Valinnainen Vakio/
(ks. Huom.) ei tarvita
Viimeistelylaite Valinnainen Valinnainen Valinnainen Vakio
USB-asema Normaali Vakio Vakio Normaali
80 Gt:n kiintolevy | Normaali Vakio Vakio Vakio
Kéyténvalvontalaite Valinnainen Valinnainen Valinnainen Valinnainen
Jarjestelmamuisti | Vakio Vakio Vakio Vakio
(256 Mt)
Lisémuisti (256 Mt) | Valinnainen Valinnainen Valinnainen Valinnainen

HUOM. Jalustan tyyppi vaihtelee kokoonpanon mukaan.

Xerox WorkCentre 4250/4260 Kéyttdopas
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2

Ndin pddset alkuun

Ohjaustaulu

Toiden tila Palvelut Kaikki Kosketusndytté Kirjautuminen Opastus Virransadsto

palvelut

AC(nollaa
kaikki)

Y Valityo
Q\ Pysdytys

Kieli Koneen tila Tauko C-ndppdin Numerondp- Kdynnistys
pdimisto
N
Palvelut Tuo naytt6on koneen oletuspalvelun toiminnot.
Kaikki palvelut Tuo nayttoon koneen kaikki palvelut.
Toéiden tila Nayttaad toita koskevia tietoja.
Koneen tila Néyttdd koneen tilaa koskevia tietoja.

Nayttaa kaikki toiminnot tyon ohjelmointia varten. Nayttada myoés

Kosketusnaytto virheenselvitysohjeita ja koneen tilaa koskevia tietoja.
Opastus Tuo ndyttoon lisatietoja.
Kieli Muuttaa nayttokielen toiseksi.

P

Kirjautuminen

Talla padstaan kayttdmadn Apuvdlineitd oletusasetusten
muuttamista varten.

Numerondppdimisto Numeroiden kirjoittamiseen.

C-ndppédin Peruuttaa numerondppdimistésta nappaillyn numeron.

20
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2 Nadin pddset alkuun

Osoittaa, milloin kone on virransddstoétilassa. Virransddsto
katkaistaan painamalla mitd tahansa ndppdinta tai koskettamalla
ndyttod. Virransadstondppdimen painaminen tuo ndyttoon
Virransddsto valintaikkunan.

Valittavana on joko virransadsto tai virrankatkaisu. Jos koneen
virta katkaistaan talla nappdimelld, se tulee myos kytked takaisin
painamalla tatd ndppdintd.

AC (Nollaa kaikki) Palauttaa kopiointi- ja skannaustoimintojen oletusasetukset.
Vilityd Keskeyttad kaynnissa olevan tyon valityon tekemistd varten.
Pysdytys Pysdyttaa kaynnissa olevan tyon.

Kéynnistys Kaynnistad tyon.

Tauko Liséa faksinumeroon tauon.

Virran kytkeminen koneeseen

Virtakytkin ja virtajohdon liitin ovat koneen takana.

1. Kytke virtajohto koneeseen ja pistorasiaan. Virtajohto on liitettava
maadoitettuun pistorasiaan.

2. Paina virtakytkin
I-asentoon.

3. Katkaise koneen virta
painamalla virtakytkin
O-asentoon.

Virtakytkin

Virtajohdon R
liitin

|
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2 Nadin pddset alkuun

Paperin lisaaminen

N
(® Koneeseen on 1. Avaa varovasti paperialusta.
saatavissa | Paperialusta 1
lisépaperialustoja. Paperi
asetetaan niille samalla 4 MAX
tavalla.
Tayttoraja

Takarajoitin Sivurajoitin

Tuuleta paperi ja aseta se alustalle. Alg téytd alustaa yli tdyttorajan.

3. Purista sivurajoittimessa olevaa vipua ja siirrd rajoitinta niin, ettd se
koskettaa kevyesti paperipakan reunaa. Rajoitin ei saa olla liian tiukasti
paperin reunaa vasten.

4. Sulje paperialusta.
5. Noudata ndyton ohjeita ja vahvista paperin koko, tyyppi ja vari.

HUOM. Lisatietoja on kohdassa Paperialustojen téyttdminen, luvussa Paperi ja
muu materiaali, sivulla 149.

22 Xerox WorkCentre 4250/4260 Kéyttdopas



2 Nadin pddset alkuun

Paperin lisadminen isolle paperialustalle

1. Avaa varovasti paperialusta.

Iso ) Kohdistusnuoli
paperialusta

Lukitsin

Paperikoon asetus

Lukitsin

Tayttoraja Takarajoitin Sivurajoitin

2. Nosta, kadnna ja irrota lukitsimet molemmista
sivurgjoittimista.

3. Saada sivurajoittimet liu'uttamalla niitd. Aseta
nuoli haluamasi paperikoon kohdalle.

4.  Aseta lukitsimet asianomaisen paperikoon
kohdalla oleviin reikiin ja kddnnd niitd siten,
ettd nuolet ovat vastakkain.
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2 Nadin pddset alkuun

5. Nosta takargjoittimen vipua ja saada rajoitin
paperikoon mukaan.

6. Tuuleta paperi ja aseta se alustalle. Ald taytd
alustaa yli tayttérajan.

7. Sulje paperialusta.

8. Noudata nayton ohjeita ja vahvista paperin
koko, tyyppi ja vari.

HUOM. Lisatietoja on kohdassa Paperialustojen tdyttdminen, luvussa Paperi ja
muu materiaali, sivulla 149.
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2 Nadin pddset alkuun

Kirjautuminen sisadn ja ulos

Jarjestelmdnvalvoja on ehka ottanut kayttoon kaytonvalvonnan ja tilikirjauksen,
jolloin kayttdjien on annettava tunnistustietonsa ennen koneen kayttod.

Jos kaytonvalvonta on kaytossa:

1. Anna kayttajatietosi nappdimistostd ja valitse sitten Valmis.
2. Tee ty6 loppuun.

3. Kirjaudu ulos painamalla kirjautumisndéppdintd.

Ota yhteyttd jarjestelmdanvalvojaan.

Lisatietoja tilikirjaustoiminnoista on kohdassa Tilikirjaus, sivulla 179.
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2 Nadin pddset alkuun

Koneen tila

Koneen tila -ndppdin tuo ndkyviin seuraavaa:
e Laitetietoja
e Virheet

¢ Huoltotiedot
Paina ndaytén vasemmalla puolella olevaa Koneen tila -ndppdinté.

Koneen tila
-ndppain

Laitetietoja

Valmis. Aloita tyé nappaamalla Toiminnot.

Laitetietoja Virheet "\ Huoltotiedot \ Apuvilineet \

Yleiset tiedot Verkkotiedot
Asiakaspalvelu: IP-osoite: E Paperialustat
WWW.XETOX.COm 13.221.111.11 \—

]E] Tietosivut
Koneen sarjanumero: Iséntanimi: [}
2145893687 XRX001599999

Bi Kone
Jarjestelmén ohjelmisto: Faksinumerot:
1.00.86.02 123456 —

t Kayttolaskurit

Laitetietoja-kortti sisaltad seuraavaa:

Yleiset tiedot ~ Tama alue sisdltad koneen sarjanumeron ja asiakaspalvelun tiedot. Kayta naitd
tietoja ottaessasi yhteyttd Xeroxin asiakaspalveluun.

Verkkotiedot ~ Nayttad IP-osoitteen, iscintdnimen ja faksinumerot.
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2 Nadin pddset alkuun

Nayttad kustakin paperialustasta seuraavat tiedot:

Tila

o Koko, esim. A4 (jarjestelmanvalvojan esiasetuksen mukaan)

o Tyyppi, esim. rei’itetty, tavallinen (jarjestelmanvalvojan esiasetuksen mukaan)

o Vari (jarjestelmdnvalvojan esiasetuksen mukaan).

Kone-nappdimelld saadaan ndkyviin jarjestelmdvalvojan tallentamia hyodyllisia
tietoja. Naita ovat:

e Asiakaspalvelun tiedot

e Tarvikepalvelun puhelinnumero
e Koneen sarjanumero

e Asiakkaan Asset Tag -numero

e Xeroxin Asset Tag -numero

e Jdrjestelmdn ohjelmisto.

Lisatietoja on kohdassa Asiakaspalvelun ja tarvikepalvelun numerot, luvussa
Asetukset, sivulla 187.

Kone-ndytdssa on lisaksi seuraavat tiedot:

Laitteistokokoonpano: Tassa nakyy, mitd lisavarusteita koneeseen on
asennettu (esim. paperialustat, viimeistelylaite, faksi jne).

Ohjelmistoversiot: Tassd nakyy eri ohjelmistojen versiot.

Kayttolaskurit ilmoittavat kuvien ja sivujen maaran. Nayttaa myos eri palveluissa
tehtyjen kuvien maaran:

e Kopiointi

e Tulostus

o Faksi

e Sdhkoposti

e Verkkoskannaus
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2 Nain pddset alkuun

Tietosivut

Kayttaja voi tulostaa seuraavat raportit:

Raportti Kuvaus

Huoltokutsu Nayttaa virheen ja koneen virhelokin.

Opastusluettelo Nayttad luettelon ohjaustaulun ndppdimistd, tehtaan
oletuksista ja kdytettdvissa olevista valinnoista.

Virheviestit Nayttaa koneen virheluettelon.

Edelliset 40 virheviestid

Nayttaa 40 viimeisintd virheviestid.

Jarjestelmén
konfigurointi

Nayttaa koneen senhetkisen laitteisto- ja
ohjelmistokokoonpanon.

Sdhkopostin ldhetys

Nayttaa luettelon lahetetyistd sahkoposteista.

Kayttdjantunnistus

Nayttaa kayttdjien kirjautumistunnukset ja osoitteet.

Paikallisosoitteiston
jasenet

Nayttad paikallisosoitteistoon tallennetut numerot.

Ryhmadosoitteiston
jasenet

Nayttad ryhmdosoitteistoon tallennetut numerot.

Kaikki edelld mainitut
raportit

Tulostaa kaikki ylld mainitut raportit.

Faksipuhelinluettelo

Nayttad lyhytvalinta- ja ryhmadaluetteloihin tallennetut
numerot.

Faksin ldhetys

Nayttaa tiedot 50 viimeisimmadstd ldhetetystd faksista.

Faksin vastaanotto

Ndayttaa tiedot 50 viimeisimmdstd vastaanotetusta
faksista.

Ryhmadldhetys

Ndayttaa usealle vastaanottajalle osoitetun faksin
onnistuneet ja epdonnistuneet lahetykset.

Faksiprotokolla

Nayttaa viimeksi ldhetetyn tai vastaanotetun faksin
tiedonsiirtohdirion tiedot.

Ryhmdhaku

Nayttad useasta faksilaitteesta haettujen faksien
onnistuneet ja epdonnistuneet vastaanotot.

Roskapostiluettelo

Nayttad jarjestelmdnvalvojan roskapostinumeroiksi
madrittamdat faksinumerot.

Odottavat tyot

Nayttad faksityot, jotka odottavat ldhetysta tai
tulostusta koneen muistissa. Nayttda myos, kuinka
paljon muistia on jaljelld.

Faksiasetukset

Ndayttada voimassa olevat faksiasetukset, kuten
soittoddnen, toistovdlin ja pdivayksen ndyttémuodon.
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2 Nadin pddset alkuun

Virheet

Valmis. Aloita tyd nappaamalla Toiminnot. [ﬁ =
Y PP Vieras

um.to]a Yirheet

| Kaikki virheet = | Aktiiviset viestit [1/| Tapahtumaloki

Virheet-kortti sisaltad tietoja koneen virheistd ja hairidista.
Kaikki virheet  Nayttda virheen kuvauksen ja ohjeet sen selvittdmisesta.
Aktiiviset viestit ~ Nayttaa aktiivisten virheviestien luettelon.

Tapahtumaloki  Nayttaa kaikki virheviestit ja niiden ajankohdat. Virheviestit voidaan lajitella ajan
tai virhekoodin mukaan.
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2 Nadin pddset alkuun

Huoltotiedot
Valmis. Aloita tydé nappaamalla Toiminnot. W
AETEE TR BT Y Huoltotiedot
Kohde Mitta | Lukema
l Varikasetti % Jaljella 84 | -
‘ SMart Kit -rumpukasetti % Jaljella 0
Kiinnityslaite Kuvamaara: 0
l Sybtiérulla - alusta 1 Syottomadra: 77
[ Sybttérulla - alusta 2 Syottomaara: 77 |
lsybnﬁrulla - ohisyottoalusta Syottomaara: 0 | vJ

Huoltotiedot-kortti nayttaa seka kayttdjan ettda huoltoteknikon vaihdettavissa
olevien osien tilan.

Vdrikasetti  Nayttad varikasetilla tehtyjen kuvien maaran.
Kiinnityslaite  Nayttaa kiinnityslaitteella tehtyjen kuvien madran.

Alustojen  Nayttaa syottorullilla tehtyjen syottojen madaran.
syottorullat

Siirtotela  Ndayttaa siirtotelalla tehtyjen sy6ttéjen madran.

Voit palata oletuspalveluun painamalla kosketusndyton vasemmalla puolella
olevaa Toiminnot-nappdinta.

Apuvdlineet

Tdssa naytetddn apuvdlinevalikko koneen asetusten konfigurointia varten.
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2 Nadin pddset alkuun

Koneen mukauttaminen

Xerox-kone voidaan mukauttaa vastaamaan tyéympdristod ja tyotapoja.
Apuvadlineiden avulla jérjestelmdnvalvoja voi sadtdd, mukauttaa ja ylldapitaa
konetta.

Koneen asentamisen jdlkeen on suositeltavaa mukauttaa asetukset vastaamaan
paremmin kdyttdjien tarpeita Keskustele asiasta jarjestelmdnvalvojan kanssa.

Apuvdlineisiin pagastaan painamalla ohjaustaulun kirjautumisnappdintda.
Jotkut apuvdlineissa tehdyt asetukset ovat ratkaisevan téarkeitd koneen
toiminnalle. Siksi apuvdlineet on suojattu salasanalla asiattomalta kaytolta.

Lisatietoja on luvussa Asetukset, sivulla 157.
Apuvdlineitd ovat:

Laiteasetukset  Sisaltaa virransadsto-, pdivamadara-, kellonaika-ja kieliasetukset.

Paperialustojen  Sisaltda paperin ja vaihtoehtoisen paperin asetukset.
hallinta

Kayttopaate  Sisaltad tyoilmoitusten asetukset ja toimintojen oletusasetukset.

Liitanta- ja  Sisaltad verkkoasetukset ja ohjelmiston pdivitystyokalut.
verkkoasetukset

Tilikirjaus  Sisaltaa Xerox-tilikirjauksen, verkkotilikirjauksen ja erillisen kéytonvalvontalaitteen
asetukset.

Suojausasetukset  Sisaltad kaytonvalvonnan ja kiintolevyn pdadllekirjoituksen asetukset.
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2 Nain pddset alkuun

Lisatietoja

Opastuksen kaytto:  Opastusndyttd avautuu aing, kun painetaan Opastus-ndppdintd. Lisdtietoa
annetaan viestien, ohjeiden ja havaintokuvien avulla.

Lisdopastusta  Jos tarvitset lisdopastusta koneen kaytossa:

1) Katso lisatietoja Pikakédyttéoppaasta tai System Administration
(jarjestelmdnvalvonta) -CD:ltd, joka sisdltyy koneen mukana
toimitettuun CD-pakettiin.

2) Ota yhteytta jarjestelmanvalvojaan.

3) Kay Xeroxin verkkosivuilla osoitteessa www.xerox.com tai ota yhteytta
Xeroxin asiakaspalveluun (varaudu tdllgin ilmoittamaan koneen
sarjanumero). Tarvittavat tiedot saat ndkyviin painamalla Koneen tila -
ndppdainta.

HUOM. Sarjanumero loytyy myds koneen takaa.
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3 Kopiointi

Tassa luvussa on tietoja kopiointindytdistd ja kaytettdvissa olevista kopiointitoiminnoista.
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3 Kopiointi

Kopioiminen

Seuraavassa on kuvattu kopioinnin perusvaiheet. Noudata alla olevia ohjeita.
Aseta originaalit — sivu 34

Ohjelmoi tyo — sivu 35

Anna kopiomddiré - sivu 36

Kdynnistd tyd — sivu 37

Toiden tila -néytto6 — sivu 37

Pysadytd tyé — sivu 39

HUOM. Jos kaytonvalvonta on kdytossd, saatat tarvita tilinumeron ennen kuin
voit kayttda konetta. Tilinumeron ja lisdd tietoja saa jdrjestelmdanvalvojalta.

1 Aseta originaalit

Voit asettaa kopioitavat originaalit joko valotuslasille tai syottolaitteeseen.

Tietoja paperialustojen asetuksista on kohdassa Paperialustojen hallinta, luvussa
Asetukset, sivulla 170.

Syottolaite:
Alla on neuvottu, miten originaalit asetetaan syottolaitteeseen:

1. Varmista ennen originaalien asettamista syottolaitteeseen, ettd ne ovat
hyvdssa kunnossa ja poista kaikki nitomanastat ja paperiliittimet.

2. Aseta originaalit syottolaitteeseen
etusivut ylospdin. Ensimmadisen sivun
tulee olla paadllimmadaisend, ylareuna
vasemmalle pdin.

m—l_ _ - —

(@  Auwstalle mahtuu 100 3. Aseta originaalit sy6ttoohjainten vdliin ja siirrd ohjaimia niin, etta ne

arkkia (80 g/m?). Paperin koskettavat kevyesti originaalien reunoja.
paino voi olla 50-120 g/m?.

Lisditietoja on kohdassakone, 4. Jos Paperi-valikosta on valittu Autom. valinta, kone valitsee automaattisesti

luvussa Tekniset tiedot, oikean p(]peri(]lust(]n.
sivulla 200.
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3 Kopiointi

Valotuslasi:

Alla on neuvottu, miten originaalit asetetaan valotuslasille:

1. Nosta syottolaite ylos.

=

Kohdistusnuoli

2. Aseta originaali lasille kopioitava puoli alaspdin ja kohdista se lasin
vasemmassa ylanurkassa olevan nuolen mukaan.

3. Laske syottolaite alas.

2 Ohjelmoi tyo

Aloitusndyttond on yleensa Kopiointi. Jos naytossa nakyy Tdiden tila tai Koneen
tila, paina Palvelut-ndppdintd. Jos ndytossa ndkyy jokin muu palvelu kuten faksi
tai sahkoposti, valitse Kaikki palvelut ja valitse sitten Kopiointi.

Voit valita erilaisia kopiointitoimintoja. Yleisimmdt toiminnot nakyvdt Kopiointi-
kortissa.

1. Paina ohjaustaulun Kaikki palvelut -nappdinta.

Kaikki palvelut
-nappdain
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3 Kopiointi

2. Valitse Kopiointi. Varmista, ettd Kopiointi-kortti tulee nakyviin.

Valmis tyon skannaukseen.

Iﬁ Kopiointi

Kokosuhde Paperi 1-/2-puclisuus Luovutus
25-400% = = G
s ] =0= %%
hd Autom. valinta Q 1->1 Lajittelu
Q 100% 0 D 1 Tavallinen ’ 12 0 Ei lajittelua
- paperi -
) Auto% )[ ] 2 Tavalinen \_) e J [ ] Pystynidonta
\ paperi
\) 78% )| | 3 Tavalinen ) 2> 1 )[ ] vaakanidonta
paperi
| ’ Lis&4. .. { ' Nayta tiedot... |:| Takas. pydritys

3. Paina ohjaustaulun AC-néppdaintd, niin aikaisemmat valinnat poistetaan.
Naytto palaa oletustilaan.

4. Ohjelmoi tyo.

Valintakortti Kuvaus

Kopiointi Tassa valitaan kopiointityon perusasetukset, kuten
kokosuhde ja 1-/2-puolisuus.

Kuvalaatu Tassa saadetddn kopioiden kuvalaatua, kuten tummuutta
ja taustaa.
Asettelu Tassd valitaan asetteluun liittyvid toimintoja, kuten

originaalin koko ja reunahdivytys.

Erikoistoiminnot Tama sisaltaa kopioiden lopulliseen muotoon liittyvida
erikoistoimintoja, kuten kopiointi vihkoksi ja kannet.

Valitse haluamasi kortti ja valitse asetukset. Lisatietoja korttien kaytosta saat
seuraavista kohdista:

Kopiointi-kortti — sivu 41
Kuvalaatu - sivu 44
Asettelu — sivu 45
Erikoistoiminnot — sivu 49

3 Anna kopiomadra

Maara voi olla enintadan 999.

Anna kopiomadra kayttamallé ohjaustaulun numerondppdimid. Kopiomadra
ndkyy nayton oikeassa ylakulmassa.
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3 Kopiointi

HUOM. Peruuta virheellisesti annettu maard painamalla C-ndppdintd, ja anna
sitten oikea madra.

4 Kaynnista tyo

5 Toiden tila -naytto

1. Paina ohjaustaulun Téiden tila -nappdintd, jolloin Téiden tila -ndytto tulee

ndkyviin.

Oletuksena Téiden tila -naytossa nakyvat kaikki aktiiviset tyot.

Valmis. Aloita tyé nappaamalla Toiminnot.

Valmiit tyot

Aktiiviset tyot

Paina kdynnistysnédppdintd. Kukin originaali skannataan vain kerran. Valittu
kopiomadrd nakyy naytén oikeassa ylakulmassa.

.-\_ d .'-l r /

e
—

Kaikki tyét

v

Kaikki tyot

Tila

[ng

Kopiointi-/tulostustydt, vastaanotetut faksit

‘ Skannaustydt, lahtevat faksit
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3 Kopiointi

2. Valitse jokin seuraavista vaihtoehdoista:

Jono Kuvaus

Kaikki tyot Nayttad kaikki jonossa olevat tyot.
Kopiointityot, tulostustyot, | Nayttdd kaikki kopiointi- ja tulostustyot seka
vastaanotetut faksit vastaanotetut faksityot.

Skannausty6t, ldhtevat Nayttda kaikki skannaustyot ja lahtevat faksit.
faksit

3. Valitse haluamasi ty6 niin saat ndkyviin Tyén edistyminen -ndyton. Tassa
ndytossa ndkyy skannattujen originaalien madrd ja siihen mennessd
valmistuneiden kuvien maara.

| Vieras

Tyon edistyminen Ohjelmoi seuraava ]
Odottaa Tietoja tydsta...
[

Tyokomennot

8 Poista

Omistaja

Originaalien maara: 1

Valmis maara: /

Alusta kaytossa: 1

e Poista-ndppdimella poistetaan aktiivisesta tydjonosta valittu tyo.

38 Xerox WorkCentre 4250/4260 Kdyttéopas



3 Kopiointi

Tietoja ty6sta -nappdimellc voidaan tarkastella tietoja kuten omistajaa, tilaa,
tyon tyyppic ja lahetysaikaa.

Tulostetaan

Tyon asetukset Sy
materiaali

Toiminto

Lahetysaika: 12/01/07 06:00:01

Tila: Tulostetaan

Luovutus: Ei lajittelua

Puolisuus: 1

4. Palaa Tyén edistyminen -ndytt66n valitsemalla Sulje.
5. Palaa Téiden tila -ndytt6on valitsemalla Sulje.

6. Palaa tydjonon oletusnayttéon valitsemalla Oletusnaytto. Lisatietoja
oletusnayton asettamisesta on luvussa Asetukset on kohdassa Téiden tila,
luvussa Asetukset, sivulla 174.

6 Pysayta tyo
Pysdytd kdaynnissa oleva kopiointityo alla olevia ohjeita noudattaen.

1) Paina ohjaustaulun pysdytysnéppdintd, kun haluat pysayttdda kaynnissa
olevan kopiointityon.

2) Jos haluat peruuttaa jonossa odottavan tyon, paina ohjaustaulun Téiden
tila -ndppdintd, jolloin esiin tulee Aktiiviset tyét.

3) Valitse jonosta haluamasi tyd, jolloin ndkyviin tulee Tydn edistyminen -
naytto.
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3 Kopiointi

4) Valitse Poista tyokomentojen luettelosta.

8 Vieras

Tyon edistyminen Ohjelmoi seuraava

ull

Odottaa Tietoja tyosta...
[

Tyokomennot

8 Poista

Omistaja

Originaalien méaara: 1

Valmis maara: /

Alusta kaytossa: 1

5) Poista tyo valitsemalla Vahvista tai palaa edelliseen nayttoon
valitsemalla Peruuta.

Tyon edistyminen Ohjelmoi seuraava tyb’J

KOpIOIntltyo 1 Peruuta Vahvista

Valittu tyd poistetaan. Haluatko jatkaa?

40
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3 Kopiointi

Kopiointi

Kopiointitoiminnot on sijoitettu seuraaville valintakorteille:
1) Kopiointi
2) Kuvalaatu
3) Asettelu
4) Erikoistoiminnot

Sen mukaan, mita palveluja koneeseen on asennettu ja miten kone on
konfiguroitu, kopiointia varten on ehka ensin valittava Kaikki palvelut ja sitten
Kopiointi.

Kopiointi-kortti

Tama on kopioinnin oletusnayttd. Tastd kortista valitaan kopiointityon
perusasetukset.
Valmis tyon skannaukseen.

Kopiointi uva Asettelu S-
S toiminnot

Kokosuhde Paperi 1-2-puolisuus Luovutus

25-400% = = : :
() ] =i % %,
| v l _ 'Autom. valinta Q 1->1 ' Lajittelu
0 100% O D 1 Tavallinen ' 1->2 O Ei lajittelua
- ' paperi -
’ Auto% J D 2 Tavallinen ' 2->2 ' D Pystynidonta
paperi
J 78% )[ ] 3 Tavalinen ) 2>1 )] vaakanidonta
paperi :
) Lisss... ) Nayta tiedot.. D Takes. pySeitys

Asetukset voidaan valita koskettamalla kunkin sarakkeen asianomaista
nappdinta.

Lisad vaihtoehtoja saadaan ndkyviin valitsemalla Liséaé....

Kokosuhde

Kuvia voidaan pienentdd tai suurentaa 25-400 prosenttia.
100%: Tuottaa kopion, jossa kuva on samankokoinen kuin originaalissa.

Autom. %: Pienentdd tai suurentaa kuvaa automaattisesti originaalin koon ja
valitun paperikoon mukaan.
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3 Kopiointi

Alustoille 1 ja 2
mahtuu kummallekin 520
arkkia (80 g/m?). Isolle
paperialustalle mahtuu
2100 arkkia (80 g/m?).
Paperin paino voi olla 60—
105g/m?. Koko voi olla A4
(vaaka) - Legal ja kdsittédd
myés kirjekuoret
(enintddn 50).

42

Vakiosuhteet: Nama ovat yleisimmin tarvittavia pienennys- ja
suurennusprosentteja. Jarjestelmdnvalvoja voi mukauttaa vakiosuhteet
kayttdjien tarpeiden mukaan.

Valitsemalla Lisé@d... saat nakyviin kaikki valittavissa olevat kokosuhteet. Valitse
haluamasi pienennys- tai suurennusprosentti. Kdyta nuolindppdimia
kokosuhdeprosentin asettamiseen 1 % :n askelin.

Paperi-toiminnolla valitaan kopiointitydssc kaytettava paperialusta.

Autom. valinta: Kone valitsee automaattisesti tydhon sopivan paperin sen
mukaan, minka kokoisia originaalit ovat.

Ohisyo6ttoalusta: Valitse tamd, kun kopioit erikoismateriaalille kuten tarroille ja
kirjelomakkeille. Ohisyottéalustalle mahtuu enintédn 100 arkkia (A4, B5, A5 tai 8,5
x 11", 8,5x 14", 7,25 x 10,5"), ja se sopii painavalle paperille, kirjekuorille, kalvoille
tai tarroille.

Alusta 1: Tyossa kaytetadn paperialustalla 1 olevaa paperia.
Alusta 2: Tyossa kaytetadn paperialustalla 2 olevaa paperia.

Alusta 3 (iso paperialusta, lisGivaruste): Tydssd kdytetadn isolla paperialustalla
olevaa paperia.

Lisatietoja on kohdassa Yleisié ohjeita, luvussa Paperi ja muu materiaali,
sivulla 155.
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3 Kopiointi

Yksi- tai kaksipuolisia kopioita voidaan tehdd automaattisesti yksi- tai
kaksipuolisista originaaleista.

1= 1: Yksipuolisista originaaleista tehdddn yksipuolisia kopioita.
1> 2: Yksipuolisista originaaleista tehdaan kaksipuolisia kopioita.

1= 2, takasivun pyoritys: Yksipuolisista originaaleista tehdadn kaksipuolisia
kopioita ja kopioiden takasivulle tuleva kuva pyéritetadn ylésalaisin etusivuun
ndhden. Valmiita kopioita luetaan kaantamadalla sivuja alhaalta ylos.

2> 2: Kaksipuolisista originaaleista tehdadan kaksipuolisia kopioita.
2—> 1: Kaksipuolisista originaaleista tehdadan yksipuolisia kopioita.

2-> 1, takasivun pyoritys: Kaksipuolisista originaaleista tehdadan yksipuolisia
kopioita ja joka toinen kuva pyoritetadn ylosalaisin. Kuvien lopullinen suunta
kopioissa riippuu originaaleista. Jos originaaleissa etu- ja takasivu ovat
samansuuntaiset, kopioissa takasivu on ylésalaisin etusivuun ndahden. Jos
originaaleissa takasivu on yldsalaisin etusivuun néhden, kopioissa etu- ja takasivut
ovat samansuuntaiset.

2-> 1, takasivun pyéritys: Kaksipuolisista originaaleista tehdadn kaksipuolisia
kopioita ja kopioiden takasivulle tuleva kuva pyoritetadn ylésalaisin etusivuun
ndhden.

Luovutus-toiminnolla valitaan, milla tavalla viimeisteltyind kopiot luovutetaan
luovutusalustalle. Viimeistelyvaihtoehdot vaihtelevat sen mukaan, minkdlainen
viimeistelylaite koneeseen on asennettu.

Lajittelu: Kopiot luovutetaan originaalien mukaiseen sivujarjestykseen lgjiteltuina
(1,2,3/1,2,3).

Ei lajittelua: Kopioita ei lgjitella, vaan kunkin originaalin kaikki kopiot luovutetaan
perdakkain (1,1,1/2,2,2/ 3,3,3).

Pystynidonta: Pystysuuntaisen kopion vasempaan yldkulmaan tulee yksi
nitomanasta.

Vaakanidonta: Vaakasuuntaisen kopion vasempaan yldkulmaan tulee yksi
nitomanasta.
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3 Kopiointi

Kuvalaatu

Kuvalaatu-kortin toiminnoilla on mahdollista sadtaa kopioiden laatua.

f (GG Kuvalaatu Asettelu Erikois-
% toiminnot

(O Originaalin tyyppi () Tummuus (O Taustanhaivytys

Tyyppi: teksti @ Normaali ®| Héivytys: ei

Ty6 ohjelmoidaan painamalla valintakortilla ndkyvid ndppdimid. Toimintoon
liittyvat valinnat saadaan ndkyviin valitsemalla toiminto.

Originaalin tyyppi
Talla toiminnolla parannetaan kopioiden kuvalaatua.

Kuvalaatua parannetaan originaalin tyypin perusteella.

Tyyppi Kuvaus
. Valitse tamd, kun originaali sisaltaa tekstid tai
Teksti Lo .
viivapiirroksia.
Valokuva Valitse tamd, kun originaalit ovat valokuvia.

Valitse tamd, kun originaalit ovat laadukkaita
Valokuva ja teksti rasterikuvia (esim. aikakauslehtien kuvia) tai
valokuvia, jotka sisdltavat tekstid.

Tummuus

Kuvajalked voidaan saatda tummemmaksi tai vaaleammaksi.

Taustanhaivytys

Tama toiminto hdivyttad automaattisesti vdrillisen tai tummahkon taustan.
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3 Kopiointi

Asettelu

Asettelu-kortin toiminnoilla on mahdollista sadatda kopioiden ulkoasua.

F Kopiointi Kuvalaatu \ Asettelu Erikois-
% toiminnot

() Originaalin koko... (O Kirjan kopiointi... (O Kuvansiirto...
Autom. tunnistus ~| Ei = Ei
1+ .
L
(Y

O Reunahiivytys...

Kaikki reunat: 1,00 mm

Originaalin koko

Talla toiminnolla valitaan, miten kone madrittad originaalin koon.

Originaa“n koko Kumoa I Peruuta I Tallenna ]

- = DI

A5 A

,,,,,,,, 1
JIS B5 182 x 257 mm —]»

Olet maarittamassa skannattavaa
aluetta.

7,25 x 10,6"

8L D

i :55x85" ‘
J

o esar

Autom. tunnistus: Kone tunnistaa automaattisesti syottolaitteen kautta
syotettyjen originaalien koon.

HUOM. Tama on kaytettdvissa vain, kun originaalit on asetettu
syottolaitteeseen.
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Esiasetetut koot: Tdlla toiminnolla originaalista skannattavan alueen koko
voidaan mddrittad skannattaessa valotuslasilta. Valittavana on useita yleisid,
esiasetettuja originaalikokoja.

Oma koko: Talla toiminnolla voidaan antaa skannattavan alueen tarkat mitat.

Originaalit erikokoisia: Tdlla toiminnolla voidaan kopioida erikokoisia
originaaleja. Originaalien on oltava samanlevyisia, kuten A4 ja A3. Toiminnon
kaytto edellyttad, etta originaalit asetetaan syé6ttolaitteeseen.

Kirjan kopiointi

Kaytetdadn kopioitaessa kirjoja tai muita sidottuja originaaleja. Aseta originaali
valotuslasin takareunaan keskelle. Jos kirja on paksu, nosta valotuskantta hieman
irti saranoista ja sulje kansi uudelleen.

8 Vieras

| ] Kirjan kop|0|nt| Kumoa I Peruuta I Tallenna ]

Aseta kirja valotuslasin vasempaan ylakulmaan.

Vihje:
Jos avatun kirjan koko ei vastaa mitaan vakiokokoa, anna mitat kasin
kéyttamalla Originaalin koko -toimintoa.

m

Molemmat sivut

Vain vasen sivu

Vain oikea sivu

CCLLO®

Ei: Toimintoa ei kayteta.

Molemmat sivut: Kirjan aukeaman molemmat sivut skannataan ja kopioidaan.
Van vasen sivu: Kirjan aukeaman vasen sivu skannataan ja kopioidaan.

Vain oikea sivu: Kirjan aukeaman oikea sivu skannataan ja kopioidaan.
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Kuvansiirto

Talla toiminnolla voidaan muuttaa kuvan sijaintia kopioarkilla.

Valmis tyon skannaukseen. a T
E Kuvansiirto Kumoa I Peruuta I Tallenna ]

Keskitys
=2 .

Ei: Kuvaa ei siirretd.
Keskitys: Keskittad kuvan automaattisesti kopioarkilla.

Siirto: Luo kopioihin sidontareunan. Kuvaa voidaan siirtda kopioarkilla ylos- tai
alaspain ja vasemmalle tai oikealle. Siirron maara asetetaan nuolinappaimilla
(ylos/alas, vasemmalle/oikealle). Kuvaa voidaan siirtad 0-20 mm (2,5 mm:n
askelin).

Reunahaivytys

Talla toiminnolla voidaan hdivyttad originaalin reuna-alueilla olevia jalkid, joiden
ei haluta nakyvan skannatuissa kuvissa. Tdllaisia jalkia voivat olla esimerkiksi
repeytymis-, rei'itys- ja nidontajdljet.

8 Vieras

% Reuna halvytys Kumoa I Peruuta I Tallenna ]

! ) Kaikki reunat

‘ 1,00 mm (vahintaan) . I
Kaikki reunat -7

\ ) ——

6,00 mm (enintaan)

{ Pieni originaali [E——
) Rei'itysjalkien
haivytys
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Kaikki reunat (véhintddn): Haivyttda saman verran kopion kaikista reunoista
(vahintdan 1 mm).

Kaikki reunat (enintédn): Haivyttad saman verran kopion kaikista reunoista
(enintadn 6 mm).

Pieni originaali: Haivyttaa 6 mm kopion reunasta.

Rei'itysjdlkien héivytys Haivyttad rei'itysjcljet kopion vasemmasta ja oikeasta
reunasta.
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Erikoistoiminnot

Erikoistoiminnot-kortti sisaltad kopioiden lopulliseen muotoon liittyvia
erikoistoimintoja.

fﬁ Kopiointi \ Kuvalaatu \ Asettelu \Erikois-

toiminnot
() Kopiointi vihkoksi... (O Kannet... (O Kalvojen viliarkit...
%“I“ Ei r__““ Ei Ei
() Sivujen asemointi... () Tyon tallennus...
EEl L sivu ‘ = Ei

Kopiointi vihkoksi

Talla toiminnolla yksi- tai kaksipuoliset originaalit kopioidaan vihkon muotoon.
Kone tuottaa automaattisesti kaksipuolisia kopioita, jotka taitettuna
muodostavat vihkon, jossa sivut ovat oikeassa jarjestyksessd. Kone pienentdad
kuvat niin, etté ne mahtuvat valitulle paperille.

Valmis tyon skannaukseen. I :
ty 8 Vieras

§]| Kop|o|nt| vihkoksi Kumoa I Peruuta I Tallenna
O Tama toiminto kopioi sivut vihkon edellyttdméan muotoon.
| Ei

\) Kylla

HUOM. Aseta originaalit sy6ttolaitteeseen ja varmista, ettd Originaalin koko -
asetuksena Kuvansddto-kortilla on Autom. tunnistus.
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Ei: Toimintoa ei kayteta.

Kyllé: Originaalit kopioidaan vihkon muotoon. Valittavana on tallin kaksi
asetusta.

Valinta Kuvaus

Originaalit 1-puolisia Valitse tamd, kun originaalit ovat yksipuolisia.

Originaalit 2-puolisia Valitse tamd, kun originaalit ovat kaksipuolisia.
Kannet

Talla toiminnolla voidaan tyohon lisata kannet, jotka ovat eri paperia kuin tyon
muut sivut. Kansien koon ja suunnan on oltava sama kuin tyén muiden sivujen.

Valmis tyon skannaukseen. IBWT
% Originaa“n koko Kumoa I Peruuta I Tallenna ]

%1

o

J Etu- ja takakansi
J Etukansi
\) Takakansi

Ei: Toimintoa ei kayteta.

Etu- ja takakansi: Kopioihin lisatadn sekd etu- etta takakansi.
Etukansi: Kopioihin lisatddn vain etukansi.

Takakansi: Kopioihin lisatddn vain takakansi.

HUOM. Joitakin paperityyppeja ei voi kdyttad kansilehting.

Kalvojen valiarkit

Talla toiminnolla voidaan kalvoille tehdyt kopiot erottaa toisistaan tyhjilla
vdliarkeilla tai vdlikopioilla. Syéta kalvot aina ohisyottoalustalta.
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Kalvot luovutetaan yksipuolisina ja lajiteltuina ilman viimeistelyd. Kopiomadrcksi

voidaan valita vain yksi.
Valmis tyon skannaukseen.

-

Tyhja

J
J Kopio

W

!%1 Kalvojen valiarkit Kumoa ] Peruuta ] Tallenna ]

Valitse Tyhja tai Kopio, jos haluat ettd kalvojen véliin
sijoitetaan paperiarkki.

Valiarkkien on oltava samankokoisia ja -suuntaisia kuin
kalvot.

Tyhja Kopio

Kun valitset Tyhjd-vaihtoehdon, jarjestelma lisad tyhjdan arkin jokaisen kalvon

vdliin. Jos valitset Kopio-vaihtoehdon, jokaisen kalvon vdliin lisataan kalvon kopio.
Valitse sitten haluamasi kalvo- ja valiarkkialusta.

Kalvoalusta: Tdlla nappdimelld madritetadn alusta, jolta kone syéttdaa kalvot.

Viliarkkialusta: Talla ndppdimellad madritetddan alusta, jolta kone syottaa

vdliarkit.

Sivujen asemointi

Talla toiminnolla voidaan kopioida kaksi tai useampia originaaleja yhdelle
kopioarkille. Se soveltuu esimerkiksi erilaisten yhteenvetojen luomiseen,
sarjakuvien tekemiseen ja arkistokopiointiin.

Ei

2 sivua

CLO

4 sivua

Valmis tyon skannaukseen. a VitEs
. . A . Kumoa
SIVI.Ijen asemointi I Peruuta I Tallenna ]

Sivujen asemointi -toiminnolla voidaan samalle arkille
kopioida useita sivuja.

12 3%
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HUOM. Taman toiminnon kayttdd varten originaalit on asetettava
syottolaitteeseen.

Ei: Kopioi vain yhden sivun kopioarkille.

2 sivua: Kopioi kaksi sivua yhdelle kopioarkille.

4 sivua: Kopioi nelja sivua yhdelle kopioarkille.

HUOM. Aseta vaakasuuntaiset originaalit ylareunat syéttolaitteen takareunaa

vasten. Aseta pystysuuntaiset originaalit yldreunat vasemmalle pdin.

Tyon tallennus

Talla toiminnolla tallennetaan tiedostoja ja tydohjelmia.

A
== sisdinen asema
0 5
Pvm ja aika Omistaja

o Kopioi ja tallenna = ABC123

. Vain tallenna e ABC123

=1 Tiedoston/kansion

= hallinta
Tiedoston nimi... ABC123

Ei: Toimintoa ei kaytetd.
Kopioi ja tallenna: Tdllda kopioidaan ty6 sekd tallennetaan se koneen muistiin
my&hempad kdyttoa varten.

Vain tallenna: Talla tallennetaan ty6 koneen muistiin myohempdad kdyttoa
varten. Tyotd ei tulosteta.
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Henkilokortin kopiointi

Talla toiminnolla voidaan kopioida henkilokortin, kuten ajokortin, molemmat
puolet paperiarkin samalle puolelle.

1. Valitse Kaikki palvelut.
2. Valitse Henkilokortin kopiointi.

’ Vieras

HenkllGkortin

kopiointi

Paperi Tummuus Taustanhaivytys
— — _  Vaalennus Ié‘ - E'
L 1 =i

1 Tavallinen
0 - paperi - 0 Ei
[5] 2 Tavallinen paperi A =
. ) = G j Normaali jAutcm. haivytys
J [ 3 Tavallinen paperi
A4 Tavallinen
\) . paperi \_)

= = Tummennus

3. \Valitse tarvittavat asetukset, jotta kopiosta tulee mahdollisimman laadukas.
Paperi: Paperi-toiminnolla valitaan kopiointityssa kaytettava paperialusta.

Tummuus: Talla toiminnolla saddetdadn kuvajalked tummemmaksi tai
vaaleammaksi.

Taustanhdivytys: Tamd toiminto hdivyttad automaattisesti vdrillisen tai
tummahkon taustan.

4. Aseta henkilokortti valotuslasin vasempaan takakulmaan.
5. Paina Kéynnistys ensimmaisen puolen kopiointia varten.
6. Kaannd henkilokortti toisin pain.

7. Paina Kdynnistys toisen puolen kopiointia varten. Henkilokortin molemmat
puolet tulostetaan samalle kopioarkille.
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Faksi ei ole kdytettavissa kaikissa koneissa. Valinnaisia faksipalveluita on kahta tyyppia:
paikallisfaksi ja palvelinfaksi. Vaikka molemmat palvelut voivat olla asennettuina
koneeseen, vain yksi voi olla kerrallaan kaytossa.

HUOM. Paikallisfaksi on oletusfaksi, kun molemmat palvelut on asennettu.

Jarjestelmdnvalvoja asettaa kaytettavdn faksipalvelun. Téssa luvussa annetaan tietoa
faksipalveluista.

Paikallisfaksi

Kun paikallisfaksi on otettu kayttoon, koneella voidaan lahettad ja vastaanottaa faksitoita
puhelinverkon vdalitykselld. Faksisivut ldhetetddn koneesta suoraan kayttdjan antamaan
faksinumeroon. Tdllainen faksi kayttad tavallisia puhelinlinjoja, joten sen hinnoittelussa
kdaytetadn puhelumaksuja.

LAN-faksi

LAN (Local Area Network, ldhiverkko) -faksitoiminnolla voidaan ldhettdd fakseja suoraan
tietokoneelta. Kun LAN-faksi on otettu kdyttoon, voidaan tulostinajurista valita Faksi-
vaihtoehto.

LAN-faksitoiminto edellyttdd, ettd koneessa on paikallisfaksi.

Palvelinfaksi

Kun palvelinfaksi on otettu kdyttdon, koneella voidaan ladhettdd ja vastaanottaa fakseja
ilman ettd koneeseen on liitetty omaa puhelinlinjaa. Skannattu asiakirja lahetetadn verkon
kautta faksipalvelimeen, josta se faksataan vastaanottajille.

Faksipalveluun padstaan painamalla ohjaustaulun Kaikki palvelut -nappdintd ja
valitsemalla sitten Faksi.

Palveluiden erot

Paikallisfaksissa on enemman toimintoja kuin palvelinfaksissa. Oheisessa taulukossa
nakyvat kunkin palvelun toiminnot.
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Lisatietoja: sivu 70
(paikallisfaksi) tai sivu 80
(palvelinfaksi).

Oma koko

Kortti 1: Lyhytvalinta Kylla
Faksi (paikallisfaksi)
Faksi (palvelinfaksi)
Lisatietoja: sivu 55
(paikallisfaksi) tai
sivu 55 (palvelinfaksi).
Lisad (useita Kylla Kylla
vastaanottajia)
Kdsinvalinta Kylla
Uudelleenvalinta Kylla
Originaalin 1-puolinen Kylla Kylla
puolisuus 2-puolinen
2-puolinen, takasivun
pyoritys
Originaalin Valokuva ja teksti Kylla Kylla
tyyppi Teksti
Valokuva
Tarkkuus Normaali Kylla Vain
Tarkka normaali ja
Supertarkka tarkka
Erikoismerkit Kylla Kylla
Osoitteisto Kylla Faksiluettelo
Kortti 2: Tummuus Kylla Kylla
Kuvalaatu
Lisatietoja: sivu 69
(paikallisfaksi) tai sivu 79
(palvelinfaksi).
Taustanhdivytys | Ei Kylla Kylla
Autom. hdivytys
Vdritila Mustavalkoinen Kylla
Nelivdri
Kortti 3: Originaalin koko | Autom. tunnistus Kylla Kylla
Asettelu Esiasetetut koot
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Kortti 4: Hakutallennus Ei Kylla
Faksiasetukset Kylla
Lisatietoja: sivu 71
(paikallisfaksi) tai sivu 81
(palvelinfaksi).

Etahaku Hae etdlaitteesta Kylla
Hae etdpostilokerosta

Ajastus Ei Kylla Kylla
Madraaikaan

Lahetysnimio Ei Kylla
Kylla

Postilokerot Laheta Kylla

etdpostilokeroon
Tallenna postilokeroon
Tulosta postilokeron
siscltd

Tyhjennd postilokero

Lahetys Etusijalahetys Kylla

Faksiraportit Valinta luettelosta Kylla
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Faksin ladhettadminen

Seuraavassa on kuvattu faksin ldhettdmisen perusvaiheet. Noudata alla olevia
ohjeita.

Paikallisfaksin ja palvelinfaksin kédyttéminen — sivu 58

Aseta originaalit — sivu 58
Ohjelmoi tyo — sivu 59

Anna faksinumero — sivu 62
Kdynnistd tyd — sivu 62

Toiden tila -néytto6 — sivu 63
Pysayté tyé —sivu 63

LAN-faksin kéyttdminen — sivu 63

HUOM. Jos kéytonvalvonta on kdytdssd, saatat tarvita tilinumeron ennen kuin
voit kayttdd konetta. Tilinumeron ja lisad tietoja saa jarjestelmdnvalvojalta.

Paikallisfaksin ja palvelinfaksin kayttdminen

1 Aseta originaalit

Voit asettaa orignaalit joko valotuslasille tai syottolaitteeseen.

Tietoja paperialustojen asetuksista on kohdassa Paperialustojen hallinta, luvussa
Asetukset, sivulla 170.

Syottolaite:

Alla on neuvottu, miten originaalit asetetaan syottolaitteeseen:

1.

@Alustalle mahtuu 100 3.

arkkia (80 g/m?). Paperin
paino voi olla 50-120 g/m?.
Lisatietoja on kohdassa Kone,
luvussa Tekniset tiedot,
sivulla 200.

Varmista ennen originaalien asettamista sy6ttolaitteeseen, ettd ne ovat
hyvassa kunnossa ja poista kaikki nitomanastat ja paperiliittimet.

Aseta originaalit syottolaitteeseen
etusivut ylospdin. Ensimmadisen sivun
tulee olla paadllimmadaisend, ylareuna
vasemmalle pdin.

Aseta originaalit syéttoohjainten vdliin ja siirrd ohjaimia niin, ettd ne
koskettavat kevyesti originaalien reunoja.

Jos Paperi-valikosta on valittu Autom. valinta, kone valitsee automaattisesti
oikean paperialustan.
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Valotuslasi:

Alla on neuvottu, miten originaalit asetetaan valotuslasille:

1. Nosta syottolaite ylos.

=

Kohdistusnuoli

2. Aseta originaali lasille kopioitava puoli alaspdin ja kohdista se lasin
vasemmassa ylanurkassa olevan nuolen mukaan.

3. Laske syottolaite alas.

2 Ohjelmoi tyo

Jos naytossa nakyy Toiden tila tai Koneen tila, paina Toiminnot-ndppdintd. Jos
ndytossa ndkyy jokin muu palvelu, kuten sahkoposti, valitse Kaikki palvelut ja
valitse sitten Faksi.

Voit valita erilaisia faksitoimintoja. Yleisimmat toiminnot nakyvat Faksi-kortissa.

HUOM. Paikallis- ja palvelinfaksin Faksi-kortit eivat ole samanlaisia. Paikallisfak-
sissa on enemmadn toimintoja kuin palvelinfaksissa. Numerondppdinvalinnan
lisaksi siind on kasinvalinta, lyhytvalinta ja uudelleenvalinta.

1. Paina ohjaustaulun Kaikki palvelut -nappainta.

Kaikki palvelut
-nappdin
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Paikallisfaksi

2. Valitse Faksi. Varmista, ettd Faksi-kortti tulee nakyviin.

HUOM. Alla on paikallisfaksin Faksi-kortin kuva.

Faksivalmius. Anna puhelinnumero.

Kuvalaatu )\ Asettelu \ Faksiasetukset
Anna numero ja valitse Lisaa. N
Lyhytvalinta - Késinvalinta
\ e
Kasinvastaanotto ]
a)
Uudelleenvalinta j
71| Erikoismerkit...
Un
—
Osoitteisto...
v
) 1B
( Originaalin puclisuus Qriginaalin tyyppi Tarkkuus
— “~ s F'S
1-puolinen Teksti Normaali (200 x 100 dpi)

3. Paina ohjaustaulun AC-néppdaintd kerran, jolloin aikaisemmat valinnat
poistetaan. Naytto palautuu oletustilaan.

4. Ohjelmoi tyo.

Faksi Tassa valitaan faksityon perusasetukset, kuten
vastaanottaja, tarkkuus ja originaalien puolisuus.

Kuvalaatu Tassa muokataan faksien ulkoasua, kuten tummuutta.

Tassa valitaan asetteluun liittyvid toimintoja, kuten

Asettelu originaalin koko.

Tdassd madritetddn faksin liscasetuksia, kuten postilokerot ja

Faksiasetukset haku.

Valitse haluamasi kortti ja valitse asetukset. Lisdtietoja vdlilehtien kaytosta saat
seuraavista kohdista:

e Faksi—sivu 65.
e Kuvalaatu - sivu 69.
e Asettelu - sivu 70.

e Faksiasetukset —sivu 71.
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Palvelinfaksi

Faksi Tassa valitaan faksityon perusasetukset, kuten numeron
valinta, tarkkuus ja originaalien puolisuus.
Tassa saadetadan kopioiden kuvalaatua, kuten tummuutta
Kuvalaatu ja taustaa.
Tassa valitaan asetteluun liittyvia toimintoja, kuten
Asettelu . :
originaalin koko.
Faksiasetukset Tassa valitaan lahetystoimintoja, esimerkiksi ajastus.

Valitse haluamasi kortti ja valitse asetukset. Lisatietoja vdlilehtien kdytosta saat
seuraavista kohdista:

e Faksi—sivu 76.
e Kuvalaatu —sivu 79.
e Asettelu - sivu 80.

e Faksiasetukset — sivu 81.

3 Valitse vari
HUOM. Vari on valittavissa vain paikallisfaksissa.
Laheta vdrillinen faksi seuraavien ohjeiden mukaan.

1. Valitse Kuvalaatu-kortista Vdritila.

2. \Valitse Nelivdari ja sitten Tallenna.
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4 Anna faksinumero

Valitse faksinumeron valintatapa.

Paikallisfaksi

Numeronappéimet Numero annetaan numerondppdimistosta.
Kdsinvalinta Valintaddni kuuluu faksinumeroa valittaessa.
Lyhytvalinta Tallennettujen numeroiden nopea valinta osoitteistosta.
Uudelleenvalinta Soitto viimeksi valittuun numeroon tai numeroihin.
Ryhmaévalinta Kaytetadn silloin, kun vastaanottajia on useita.

Palvelinfaksi

Numerondppdimet Numero annetaan numerondppdimistosta.
Ryhmadvalinta Kaytetadn silloin, kun vastaanottajia on useita.
Lisatietoja

e Paikallisfaksin numeronvalinnat: Katso Numeronvalinta sivulla 65.

¢ Palvelinfaksin numeronvalinnat: Katso Numeronvalinta sivulla 76.

5 Kaynnista tyo

Paina kdynnistysnéppdintd. Kone skannaa originaalit, soittaa annettuun
numeroon ja yrittdd saada yhteyden faksilaitteeseen. Kun yhteys on saatu, kone
l[Ghettad faksityon. Ohjeita vahvistuksen tai virheraportin tulostuksesta on
kohdassa Faksiraportit, luvussa Asetukset, sivulla 168.
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6 Toiden tila -naytto

Voit seurata faksityon edistymistd
painamalla ohjaustaulun Téiden tila
-nappdinta, jolloin Toiden tila -naytto
tulee ndakyviin.

Oletuksena Toiden tila -naytossa
ndkyvat kaikki aktiiviset tyot. Ellei
aktiivisia toita ole, ndytetadn viesti
“Ei aktiivisia toitd”. Lisatietoja Tdiden
tila -naytosta on kohdassa Téiden tila
-ndytto, luvussa Kopiointi, sivulla 37.

7 Pysayta tyo
Pysdytd kdynnissd oleva faksityo alla olevia ohjeita noudattaen.

1. Paina ohjaustaulun pysdytysndppdintd, kun haluat pysayttada kaynnissa
olevan faksityon.

2. Jos haluat peruuttaa jonossa odottavan tyon, paina ohjaustaulun Toéiden tila
-ndppdintd, jolloin esiin tulee Aktiiviset tyot.

3. Valitse jonosta haluamasi tyo, jolloin ndkyviin tulee Tyén edistyminen -
naytto.

4. Vadlitse Poista tyokomentojen luettelosta.

5. Poista tyo valitsemalla Vahvista tai palaa edelliseen naytt6on valitsemalla
Peruuta.

LAN-faksin kayttaminen

Seuraavassa on kuvattu LAN-faksin ldhettdmisen perusvaiheet.

HUOM. Jos kaytonvalvonta on kaytossd, saatat tarvita tilinumeron ennen kuin
voit kayttda konetta. Tilinumeron ja lisdd tietoja saa jarjestelmdanvalvojalta.

Asiakirjoja voidaan faksata PC:lté tulostinajurien avulla. Tulostinajuri on
asennettava jokaiseen tietokoneeseen, josta konetta kaytetadn.
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© ® N O

Paikallisfaksi

Valitse
sovellusohjelmasta
Tulosta.

Valitse tulostin.

Valitse Ominaisuudet
tai Asetukset.

Valitse Tyon tyyppi
-valikosta Faksi.

Lisada vastaanottaja
valitsemalla Lisaa
vastaanottaja tai
Lisada
puhelinluettelosta.

Tulosta @
Tulostin
Nimi: | & Herox WorkCentre 4260 PCLG M Ominaisuudet. .,
Tila: \lapaa
Tyyppi: Yerox WorkCentre 4260 PCLG
Missd: LPTL: [ Tulosta tiedostaon
Kommentti: [ kaksipugiinen manuaalinen bulostus
Sivualue Kopiat
(&) Kaikki Kopioiden masra: 1 =
) Mykyinen sivu ]
O st |

Erota sivunumerat iajta‘\ -alueet pikuila, Esimerkdi: 1,3,5-12

Tulostusvalinta: !Asiahria

Tulpsta: ‘Alueen kb sivut

| T

T l Sivua atkilla: | 1shvu 4

| A=
Skaalaa paperin kokoon: !Ei skaalausta |vj

o __
lq ﬁ' Lajittele
1

Z00maa

Vahvista vastaanottajien valinta napsauttamalla OK.

Vahvista Tulostusmadiritykset -ikkunan valinnat napsauttamalla OK.

Tulosta asiakirja napsauttamalla Tulosta.

Faksivahvistus-ikkuna tulee ndkyviin. Tarkista faksinumero ja lahetd faksi

valitsemalla OK.

Tassa jaksossa kuvataan tarkemmin paikallisfaksin toiminnot.

Faksi — sivu 65.
Kuvalaatu - sivu 69.
Asettelu — sivu 70.

Faksiasetukset — sivu 71.

HUOM. Lisatietoja palvelinfaksista on kohdassa Palvelinfaksi, sivulla 76.
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Faksi

Faksi-kortista annetaan vastaanottajan puhelinnumero ja valitaan faksityossa

kaytettavat perusasetukset.
Faksivalmius. Anna puhelinnumero.

Kuvalaatu \ Asettelu \ Faksiasetukset \

Anna numero ja valitse Lisaa.

Kasinvalinta

[ o

Kasinvastaanotto

A\ .
Uudelleenvalinta
Erikoismerkit...
e
—_—
Osoitteisto...
v B
y
Originaalin puolisuus Originaalin tyyppi Tarkkuus
— 'Y a F
1-puolinen Teksti Normaali (200 x 100 dpi)

Numeronvalinta

Numeronvalinta-alueen nappdimilla asetetaan faksin vastaanottajat.
Faksinumeroita voidaan lisatd vastaanottajien luetteloon kayttamalla
ohjaustaulun numerondppdimistod, koneeseen liitettyd puhelinta, lyhytvalintaa
tai osoitteistoa.

Osoitteisto sisdltda tallennettuja faksi- ja ryhmanumeroita. Yksittdisia numeroita
voidaan hakea osoitteistosta myos Lyhytvalinta-toiminnolla.

HUOM. Kayttdjakohtaisia lahetysasetuksia ei ole.

Numerondppdimet  Numero annetaan numerondppdimistostd. Ndappdilty numero nékyy
numerokentdssad. Virheellisen numeron voi poistaa C-nappdimelld.

Kun olet antanut faksinumeroita muilla tavoilla, voit palata numeronéppdinten
kayttoon.

Kasinvalinta  Valintaddni kuuluu faksinumeroa valittaessa. Toimintoa kaytetdaan, kun faksi ja
puhelin kdyttaa samaa linjaa.

Kdasinvastaanotto  Kdytetadn faksin vastaanottoon, jos koneeseen on liitetty puhelin.
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Lyhytvalinta

Uudelleenvalinta

Vastaanottajal-
uettelo

Erikoismerkit

Lyhytvalintanumero luodaan automaattisesti, kun vastaanottajan faksinumero
tallennetaan osoitteistoon. Lyhytvalinnan kaytto sadstada aikaa, kun koko
puhelinnumeroa ei tarvitse néppadilld. Anna kolminumeroinen lyhytvalintanumero.

Voit etsid lyhytvalintanumeron osoitteistosta valitsemalla Osoitteisto ja
selaamalla vastaanottajan esille osoitteistosta.

Soitto viimeksi valittuun numeroon tai numeroihin.

Faksi voidaan lahettad usealle vastaanottajalle. Faksinumeroita voidaan lisata
vastaanottajaluetteloon kayttamdalld numerondppdimistod, lyhytvalintaa tai
osoitteistoa. Osoitteistoon on tallennettu vastaanottajien tiedot. N@ité ovat nimet
ja faksinumerot seka léhetystarkkuus ja siirtonopeus. Osoitteistoon voidaan
tallentaa yksittdisia vastaanottajia ja vastaanottajaryhmia.

Vastaanottajaluettelossa ndkyvat kaikki lahetettavan faksin vastaanottajat.
Luetteloon mahtuu 200 vastaanottajaa.

Vastaanottgjia voi olla useita. Vastaanottajien numeroita voidaan liscitd
vastaanottajaluetteloon milla tahansa kaytettdvissa olevalla valintatavalla.

Erikoismerkkeja voidaan lisata faksinumeroihin kdayttamalla Erikoismerkit-
toimintoa.

Tauko [,] Talla lisatadn puhelinnumeroon tauko, jonka aikana laite
ehtii kytkeytyd puhelinvaihteen alanumerosta ulkolinjaan.

Salaa merkit [/] Suojaa luottamukselliset tiedot, esimerkiksi soittoon
tarvittavan erityiskoodin tai luottokortin numeron. /-merkki
tulee valita ennen luottamuksellista tietoa ja sen jdlkeen.
Kahden salausmerkin vdliin jadvat merkit ndkyvat naytossa

tahtina (¥).
Impulssi Tama vaihtaa impulssivalinnan adanitaajuusvalinnaksi.
ddnitaajuudeksi [:] Vaihtoa ei voi peruuttaa faksin ldhetyksen aikana.

Valitse haluamasi merkki seuraavasti:

Anna faksinumero kosketusndyton oikealla puolella olevasta ndppdimistosta.
Valitse tarvittaessa Erikoismerkit kosketusnaytosta.
Valitse Liséé merkki -nGppdain.

Toista tarvittaessa ja valitse lopuksi Tallenna.

i &b WIN=

Laheta faksi painamalla Kdynnistys.

66

Xerox WorkCentre 4250/4260 Kdyttéopas



4 Faksi

Osoitteisto sisdltdad yrityksen ja/tai kayttdjan kannalta tarkeitd osoitteita ja muita
tietoja. Selaa esiin haluamasi vastaanottaja nuolindppdimilld. Korosta
vastaanottaja ja valitse Liséé vastaanottgajiin. Valitse lisad vastaanottajia
samalla tavalla. Valitse lopuksi Valmis. Valitut numerot nakyvat
vastaanottajaluettelossa.

Tdlla toiminnolla voidaan tallentaa vastaanottajien nimid ja faksinumeroita
koneen muistiin. Vastaanottajat voidaan sitten valita puhelinluettelosta Faksi-
kortin vastaanottajaluetteloon. Yksittdisista faksinumeroista voidaan koota myos
ryhmid.

Tamd sadstdad aikaa,
kun fakseja ldhetetddn
usein samoille
vastaanottajille.

Valitse Faksi-kortista Osoitteisto, kun haluat tallentaa uuden vastaanottajan tai
muokata aiempia tietoja.

Valitse muistipaikan numero.
Valitse Muokkaa.

Kosketa V-ottajan nimi -kentt@d ja anna tallennettava nimi (enintadn
20 merkkic).

Valitse Tallenna.

Kosketa Faksinumero-kenttad ja anna faksinumero (ja mahdolliset
erikoismerkit) numerondppdimistosta.

Valitse Tallenna.

Tallenna vastaanottaja luetteloon ja palaa edelliseen nayttoon valitsemalla
uudelleen Tallenna. Voit tallentaa enintadn 200 vastaanottajaa.

Valitse Faksi-kortista Osoitteisto, kun haluat tallentaa uuden ryhmdn tai muokata
aiempia tietoja.
Valitse avattavasta valikosta Ryhmait.

Valitse Tallennus ryhmdluetteloon -ndytosta osoitteistoon tallennetun
vastaanottajan numero.

Valitse Muokkaa.
Kosketa Ryhmdn nimi -kenttdd ja anna ryhman nimi (enintadn 20 merkkid).
Valitse Tallenna.

Valitse Lisda vastaanottajia.
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1-puolinen

2-puolinen

2-puolinen, takas.
pyoritys

7. Valitse haluamasi numero osoitteistosta ja lisad se ryhmaan. Voit valita
numeron osoitteistosta nuolindppdimilla tai antaa muistipaikan numeron
nappaimistosta.

8. \Valitse sitten Lisda ryhmddn, jolloin numero lisataan ryhmaan. Valitse ja
lisad numeroita ryhmddn haluamasi madréa samalla tavalla.

9. \Valitse Tallenna tallentaaksesi ryhmdan ja palataksesi edelliseen ndyttoon.

Originaalin puolisuus

Taman toiminnon avulla ilmoitetaan koneelle, ovatko originaalit yksi- vai
kaksipuolisia.

Originaalit ovat yksipuolisia.
Originaalit ovat kaksipuolisia.

Kayta tatd, kun originaalit ovat kaksipuolisia ja takasivun kuva on ylésalaisin
etusivuun ndhden. Ndin on usein esimerkiksi kalentereissa.

Originaalin tyyppi

Talla toiminnolla parannetaan faksisivujen kuvalaatua originaalin tyypin
perusteella.

Vaihtoehdot ovat:

Teksti Valitse tdmd, kun originaali sisaltad tekstia tai viivapiirroksia.

Valokuva ja teksti | Valitse tatmd, kun originaalit ovat laadukkaita rasterikuvia (esim.
aikakauslehtien kuvia) tai valokuvia, jotka sisaltavat tekstid.

Valokuva Tata valintaa kaytetadn valokuville.

Tarkkuus

Tarkkuuden asetus vaikuttaa vastaanottavan laitteen tulostaman faksin
kuvalaatuun. Kayttamalla suurempaa tarkkuutta padastaan parempiin tuloksiin
esimerkiksi valokuvia ldhetettdessa. Pienempi tarkkuus lyhentad ldhetysaikaa.

Normaali 200 x 100 dpi. Tata suositellaan tavallisten tekstioriginaalien
yhteydessa. Lahetysaika on lyhin mahdollinen, mutta asetus ei tuota parasta
laatua grafiikasta ja valokuvista.

Tarkka 200 x 200 dpi. Tata suositellaan viivapiirrosten ja valokuvien yhteydessd.
Tama on oletustarkkuus ja paras valinta useimmissa tapauksissa.

Supertarkka 600 x 600 dpi. Tata suositellaan korkealaatuisille valokuville ja
grafiikalle. Tuloksena on suuri tiedosto, mutta paras mahdollinen kuvalaatu.
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Kuvalaatu

Kuvalaatu-kortti sisaltad toimintoja, joiden avulla voi parantaa faksien laatua.

Faksivalmius. Anna puhelinnumero. ’ Vs

Kuvalaatu Asettelu \ Faksiasetukset \ 1

O Tummuus... Taustanhaivytys... () Véritila

Normaali Haivytys: ei Nelivari
("] < 9

Tummuus

Kuvajalked voidaan saataa tummemmaksi tai vaaleammaksi.

Taustanhdivytys
Tama toiminto hdivyttdd automaattisesti vdrillisen tai tummahkon taustan.
Vadritila

Talla valitaan, lahetetadanko faksi yksi- vai monivdrisend.

Mustavalkoinen Lahettaa faksin mustavalkoisena.

Nelivdri Lahettaa faksin varillisend.

Vahvista varitilan valinta Tallenna-ndppdimella.

HUOM. Vastaanottavan laitteen on tuettava vdrillisten faksien vastaanottoa.
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Asettelu

a Vieras

Asettelu Faksiasetukset \ 1

Originaalin koko

I Autom. tunnistus

Originaalin koko

Talla toiminnolla valitaan, miten kone madrittad originaalin koon.

Autom. tunnistus  Kone tunnistaa automaattisesti syottolaitteen kautta syotettyjen originaalien
koon.

Vakiokoot  Talla toiminnolla originaalista skannattavan alueen koko voidaan madrittaa
skannattaessa valotuslasilta. Valittavana on useita yleisid, esiasetettuja
originaalikokoja.

Oma koko  Talla toiminnolla voidaan antaa skannattavan alueen tarkat mitat.

Originaalit  Talla toiminnolla voidaan kopioida erikokoisia originaaleja. Originaalien on oltava
erikokoisia  samanlevyisid, kuten A4 ja A3. Toiminnon kaytto edellyttad, ettc originaalit
asetetaan syottolaitteeseen.
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Faksiasetukset

Tallenna hakua
varten

Tulosta kaikki

Poista kaikki

Faksiasetukset-kortista voidaan valita lisad faksien lahetykseen vaikuttavia
toimintoja. Toimintoon liittyvat valinnat saadaan nékyviin valitsemalla toiminto.

| Vieras

Faksiasetukset 1

() Hakutallennus Etdhaku... ) Ajastus...
= =
) Lahetysnimio... ) Postilokerot... ) Lahetys

_ﬁl Kylli E' =

() Faksiraportit

g

Haku

Hakutoiminnolla voidaan tallentaa fakseja koneen muistiin toisen faksilaitteen
haettaviksi tai hakea fakseja etdlaitteesta tai etdpostilokerosta.

Hakutallennus

Kayttdja skannaa faksiasiakirjan ja tallentaa sen. Etdlaite voi kyselld tallennettuja
fakseja ja noutaa ne. Hakutunnusten avulla voidaan mdadrata laitteet, joilla on
hakuoikeus.

Tallennettuja fakseja ei poisteta onnistuneen haun jdlkeen.

Hakua varten tallennetut faksit tulostetaan.

Kaikki hakua varten tallennetut faksit poistetaan.

HUOM. Tulosta- ja Poista-toiminnot ovat kaytettdvissa vain, kun Hakutallennus-
toiminto on kdytossa.
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Kayttdjd voi ottaa yhteyden etdfaksilaitteeseen ja hakea sinne tallennetut faksit.
Samalla kertaa voidaan hakea useasta etdlaitteesta. Toiminto otetaan kaytt6on
valitsemalla Hae etdlaitteesta ja Kylla.

Anna etdlaitteen puhelinnumero. Valitse tarvittaessa lisaa etdlaitteita
vastaanottajaluetteloon.

Jos haluat ajastaa haun, kaytd Ajastus-toimintoa. Ajastamalla voidaan
etdlaitteeseen ottaa yhteys hiljaisempaan aikaan tai aikaan, jolloin puhelut ovat
halvempia. Vain yksi hakuty6 kerralla voidaan ajastaa.

Kun olet antanut etdlaitteen puhelinnumeron ja mahdollisesti kellonajan, jolloin
haluat haun kaynnistyvan, paina ohjaustaulun Kaynnistys-ndppdintd.

Kaikki haetut faksit tulostetaan.

Kayttdjd voi ottaa yhteyden etdfaksilaitteessa olevaan etdpostilokeroon. Kun
yhteys on muodostettu, etdfaksilaite ldhettad postilokeroon tallennetut faksit.
Jotta toimintoa voidaan kayttaa, on tiedettava etapostilokeron numero ja tunnus.

Anna etdlaitteen faksinumero numerondppdimistosta tai valitse Osoitteisto ja
etsi haluamasi numero osoitteistosta. Ryhmaosoitteisto ei ole kdytettavissa
haettaessa etdpostilokerosta, koska vain yksi numero kerrallaan sallitaan.

Hakua varten on tiedettdva etdpostilokeron numero. Anna numeronappdimilla
haettavan postilokeron numero numerokenttddn.

Jos etdpostilokero on suojattu tunnuksella, anna tunnus numerondppdimilla
tunnuskenttddn. Jos tunnus ei ole oikea, haku epéonnistuu.

Jos tunnuskenttd jatetaan tyhjaksi, kaytetaan oletustunnusta 0000.

Kun olet antanut etdpostilokeron tiedot, kdynnisté haku painamalla ohjaustaulun
Kdynnistys-ndppdintd.

Kaikki haetut faksit tulostetaan.

Ajastustoiminnolla voidaan madrittada faksilahetyksen tai -haun kellonaika.
Toimintoa voidaan kayttad faksityon lahetyksen ajastamiseen vahintadn 15
minuuttia ja enintddn 23 tuntia 59 minuuttia myéhemmaksi.

Valitse Ei, jos haluat ldhettad faksin valittomasti.

Valitse Mddrdaikaan ja anna aika, jolloin haluat ldhettda faksin. Anna tunnit ja
minuutit erikseen ja valitse tarvittaessa AM tai PM.

Valitse Kylld, jos haluat etta ldhtevissd fakseissa on lahetysnimio. Ohjeita
[dhetysnimion muokkaamisesta on kohdassa Ldhetysnimid, luvussa Asetukset,
sivulla 165.
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Postilokerot ovat alueita koneen muistissa, jonne voidaan tallentaa
vastaanotettuja tai ldhetettdvia fakseja (ks. Haku — sivu 71). Jarjestelmanvalvoja
voi madrittada koneeseen enint@dn 200 postilokeroa.

Postilokero voi sijaita omassa koneessa (paikallinen postilokero) tai jossakin
toisessa koneessa (etdpostilokero).

Paikalliset postilokerot voivat sisdltad sekd tallennettuja ettd vastaanotettuja
fakseja. Tallennetut faksit on paikalliseen postilokeroon sijoittanut koneen ddressa
seisova kayttdjd; vastaanotetut faksit on sijoitettu paikalliseen postilokeroon
etafaksilaitteesta. Paikallinen postilokero voi olla suojattu tunnuksella ja
paikallinen kdyttajd voi poistaa tai tulostaa postilokeron sisallon.

Kayttdja voi hakea, tulostaa tai poistaa paikalliseen postilokeroon tallennetun
faksin. Tahdn tarvitaan 3-numeroinen postilokeron numero ja mahdollisesti 4-
numeroinen tunnusluku. Kysy lisdtietoja jarjestelmdnvalvojalta.

Jarjestelmanvalvoja madrittad, kuinka kauan fakseja sdilytetadn
postilokeroissa.

Kayttdja voi skannata faksiasiakirjan ja tallentaa sen myéhempad hakua varten.
Faksi tallennetaan postilokeroon, mista se ldhetetddn automaattisesti
vastaanottavaan laitteeseen pyydettdessa.

Anna postilokeron numero (enintddn 20 numeroa).
Anna postilokeron tunnus (4-numeroinen tunnus).

Paina Kaynnistys.

Talla voidaan tulostaa postilokeroon tallennetut faksit.

Anna postilokeron numero (enintddn 20 numeroaq).
Anna postilokeron tunnus (4-numeroinen tunnus).

Paina Kaynnistys.

Talla poistetaan kaikki postilokeroon tallennetut faksit.

Jos valitaan Tyhjennd postilokero tai Tulosta postilokeron sisdlto, seka
postilokeroon vastaanotetut ettd sinne tallennetut faksit tulostetaan tai
poistetaan.

Anna postilokeron numero (enintddn 20 numeroaq).
Anna postilokeron tunnus (4-numeroinen tunnus).

Paina Kaynnistys.

Xerox WorkCentre 4250/4260 Kdyttéopas 73



4 Faksi

Laheta  Talla faksi lahetetddn suoraan etdlaitteessa olevaan yksityiseen postilokeroon.

etdpostilokeroon
HUOM. Tata varten on postilokerotoiminnon oltava kaytossa etdlaitteessa ja

l[ahettajan tiedett@va vastaanottavan postilokeron numero.

Ndppdile vastaanottajan faksinumero numerondppdimistosta tai valitse
Osoitteisto ja etsi vastaanottaja osoitteistosta. Ryhmaosoitteisto ei ole
kaytettdvissa lahetettdessa etdpostilokeroon, koska vain yksi numero kerrallaan
sallitaan.

Jos vahvistusraportti on otettu kdayttoon, se tulostetaan, kun faksit on ldhetetty
etdpostilokeroon.

Lahetys

Toita voidaan asettaa tarkeysjarjestykseen ja tulostaa raportteja.

Etusijalahetys Tyo voidaan asettaa etusijalle ja lahettda sen ennen muita muistissa olevia
faksitoita.

Faksiraportit

Faksiraportteja voidaan tulostaa naytossa nakyvdasta luettelosta.
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Vdlitys faksiin tai sahkopostiin

Vdlité faksiin/séhkdpostiin -toiminnolla faksit voidaan vdlittda automaattisesti
toiseen faksinumeroon tai séhkopostiosoitteeseen. Jarjestelmdnvalvoja asettaa
tadman toiminnon koneen Internet-palvelujen kautta. Jarjestelmanvalvoja voi
myos ottaa kayttdon kopion tulostamisen paikallisesti, jolloin edelleen valitetysta
faksista tai sahkopostista tulostetaan kopio.

Lisatietoja tdsta on System Administrator -oppaassa. Lisdtietoja saa myds
jarjestelmdanvalvojalta.

Valitd faksiin

Tdlla toiminnolla voidaan faksit valittad automaattisesti toiselle vastaanottajalle.
Valitysta varten voidaan valita:

e Ldhetetyt faksit

e Vastaanotetut faksit

o Kaikki faksit

Vdlita sahkopostiin

Tdlla toiminnolla faksit voidaan valittad automaattisesti toiselle vastaanottajalle.
Vdlitysta varten voidaan valita:

e Ldhetetyt faksit

e Vastaanotetut faksit

e Kaikki faksit

Valitettdessa sahkopostiin valittavissa on myos tiedostomuoto:

o PDF

o TIFF
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Palvelinfaksi

Faksi

Tdssa osassa kuvataan tarkemmin palvelinfaksin toiminnot.
e Faksi—sivu 76.

e Kuvalaatu - sivu 79.

e Asettelu - sivu 80.

e Faksiasetukset — sivu 81.

HUOM. Lisatietoja paikallisfaksista on kohdassa Paikallisfaksi, sivulla 64.

Faksi-kortista annetaan vastaanottajan puhelinnumero ja valitaan faksityossa
kaytettavat perusasetukset.

Valmis tyon skannaukseen. I Vieras

mmm 1

Anna numero ja valitse Lisaa. =y

;1| Erikois-
Faksi-
4\ i luettelo...

/
== Originaalin puolisuus ' Originaalin tyyppi ' Tarkkuus
. . .
1-puclinen Teksti Tarkka (200 dpi)
Numeronvalinta

Numeronvalinta-alueen ndppdimilla asetetaan faksin vastaanottajat.
Faksinumeroita voidaan lisdtd vastaanottajien luetteloon kayttamalla
ohjaustaulun numerondppdimistod, koneeseen liitettyd puhelinta tai
faksiluetteloa.

Faksiluettelo sisaltad tallennettuja faksinumeroita.

HUOM. Kayttajakohtaisia ldhetysasetuksia ei ole.
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Numerondppdimet  Numero annetaan numerondppdimistostd. Ndppdilty numero nékyy
numerokentdssd. Virheellisen numeron voi poistaa C-nappdimelld.

Kun olet antanut faksinumeroita muilla tavoilla, voit palata numerondppdinten
kayttoon.

Vastaanottajau-  Faksi voidaan lahettad usealle vastaanottajalle. Faksinumeroita voidaan lisata
ettelo  vastaanottajaluetteloon kayttamallé numerondppdimistod tai faksiluetteloa.

Erikoismerkit  Erikoismerkkejd voidaan lisatd faksinumeroihin kayttamalla Erikoismerkit-

toimintoa.

Tauko [,] Tallg lisatadan puhelinnumeroon tauko, jonka aikana laite
ehtii kytkeytyd puhelinvaihteen alanumerosta ulkolinjaan.

Salaa merkit [/] Suojaa luottamukselliset tiedot, esimerkiksi soittoon
tarvittavan erityiskoodin tai luottokortin numeron. /-merkki
tulee valita ennen luottamuksellista tietoa ja sen jalkeen.
Kahden salausmerkin vdliin jaavat merkit nakyvat ndytdssa
tahtina (¥).

Impulssi Tama vaihtaa impulssivalinnan aanitaajuusvalinnaksi.

ddnitaajuudeksi [:] Vaihtoa ei voi peruuttaa faksin ldhetyksen aikana.

Valitse haluamasi merkki seuraavasti:

Valitse Erikoismerkit-néppdin.
Valitse haluamasi merkki.

Valitse Sulje.

RN

Kun faksinumero on valmis, valitse Lisad.

Faksiluettelo

Faksiluettelo sisaltdaa yrityksen ja/tai kayttajan kannalta tarkeitd numeroita.
Selaa esiin haluamasi vastaanottaja nuolindppdimilld. Korosta vastaanottaja ja
valitse Lis@d vastaanottgajiin. Valitse lisdd vastaanottajia samalla tavalla.
Valitut numerot ndkyvat vastaanottajaluettelossa.

(D Téma sadstd aikaa,
kun fakseja ldhetetddn
usein samoille
vastaanottajille.
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Tallentaminen
faksiluetteloon

1-puolinen

2-puolinen

2-puolinen, takas.
pyoritys

Kun haluat tallentaa faksiluetteloon uuden numeron, valitse Faksi-kortista
Faksiluettelo.

Valitse tyhja rivi Puhelinnumero-luettelosta.
Valitse Muokkaa.

Anna faksinumero kayttopadtteen tai ohjaustaulun ndppdimistosta.

i A\

Valitse Tallenna.

HUOM. Jos haluat muokata numeroa, noudata edelld annettuja ohjeita, mutta
valitse tyhjan rivin sijaan muokattava tieto.

Originaalin puolisuus

Taman toiminnon avulla ilmoitetaan koneelle, ovatko originaalit yksi- vai
kaksipuolisia.

Originaalit ovat yksipuolisia.
Originaalit ovat kaksipuolisia.

Kayta tatd, kun originaalit ovat kaksipuolisia ja takasivun kuva on yldsalaisin
etusivuun ndhden. Ndin on usein esimerkiksi kalentereissa.

Originaalin tyyppi

Talla toiminnolla parannetaan faksisivujen kuvalaatua originaalin tyypin
perusteella.

Vaihtoehdot ovat:

Teksti Valitse tdmd, kun originaali sisaltad tekstia tai viivapiirroksia.

Valokuva ja teksti Valitse tamd, kun originaalit ovat laadukkaita rasterikuvia (esim.
aikakauslehtien kuvia) tai valokuvia, jotka sisaltavat tekstid.

Valokuva Tata valintaa kaytetadn valokuville.
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Tarkkuus

Tarkkuuden asetus vaikuttaa vastaanottavan laitteen tulostaman faksin
kuvalaatuun. Kayttamalla suurempaa tarkkuutta padstadan parempiin tuloksiin
esimerkiksi valokuvia lahetettdessd. Pienempi tarkkuus lyhentdd lahetysaikaa.

Normaali 200 x 100 dpi. Tata suositellaan tavallisten tekstioriginaalien
yhteydessa. Lahetysaika on lyhin mahdollinen, mutta asetus ei tuota parasta
laatua grafiikasta ja valokuvista.

Tarkka 200 x 200 dpi. Tata suositellaan viivapiirrosten ja valokuvien yhteydessa.
Tama on oletustarkkuus ja paras valinta useimmissa tapauksissa.

Kuvalaatu

Kuvalaatu-kortti siscltad toimintoja, joiden avulla voi parantaa faksien laatua.
Valmis tyon skannaukseen.

Kuvalaatu Asettelu \ Faksiasetukset \

O Tummuus... Taustanhdivytys...

ol Normaali @I Autom. haivytys

Tummuus

Kuvajalked voidaan sadataa tummemmaksi tai vaaleammaksi.

Taustanhaivytys

Tama toiminto haivyttad automaattisesti vdrillisen tai tummahkon taustan.
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Asettelu

Valmis tyon skannaukseen. I Viaras

Asettelu 1

() Originaalit

Esiasetetut koot A4
*
Bl

Originaalin koko

Talla toiminnolla valitaan, miten kone madrittad originaalin koon.

Autom. tunnistus  Kone tunnistaa automaattisesti syottolaitteen kautta syotettyjen originaalien
koon.

Vakiokoot  Talla toiminnolla originaalista skannattavan alueen koko voidaan madrittaa
skannattaessa valotuslasilta. Valittavana on useita yleisid, esiasetettuja
originaalikokoja.

Oma koko  Talla toiminnolla voidaan antaa skannattavan alueen tarkat mitat.
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4 Faksi

Faksiasetukset

Faksiasetukset-kortista voidaan valita lisad faksien lahetykseen vaikuttavia
toimintoja.

Valmis tyon skannaukseen. l T a

Faksi Kuvalaatu \ Asettelu \ Faksiasetukset 1

() Ajastus...

{2

Ajastus

Ajastustoiminnolla voit madrittad faksildhetyksen tai -haun kellonajan. Toimintoa
voidaan kayttad faksityon ldhetyksen ajastamiseen enintdadn 23 tuntia 59
minuuttia myéhemmadaksi.

Valitse Ei, jos haluat lahettad faksin valittomasti.
Valitse Madrdaikaan ja anna aika, jolloin haluat lahettad faksin.
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5 Verkkoskannaus

Tassa luvussa kerrotaan verkkoskannaustoiminnoista. Verkkoskannaus kuuluu WorkCentre
4250S/4260S:n, 4250X/4260X:n ja 4250XF/4260X:n vakiopalveluihin.

Verkkoskannauksen avulla voidaan luoda sahkoinen kuvatiedosto.

Jos verkkoskannaus on kdytossd, paperioriginaaleista voidaan luoda sdhkéinen tiedosto,
joka voidaan arkistoida, faksata tai jakaa sahkopostitse.
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5 Verkkoskannaus

Skannaaminen

Seuraavassa on kuvattu skannauksen perusvaiheet. Noudata alla olevia ohjeita.

Aseta originaalit — sivu 84

Valitse Verkkoskannaus — sivu 85
Valitse verkkoskannausmalli — sivu 86
Muuta asetuksia — sivu 86

Kaynnistad tyd — sivu 87

Téiden tila -ndytté — sivu 87

Pysdyta tyé — sivu 88

HUOM. Jos kéytonvalvonta on kdytdssd, saatat tarvita tilinumeron ennen kuin
voit kayttdd konetta. Tilinumeron ja lisad tietoja saa jarjestelmdnvalvojalta.

Aseta originaalit

Voit asettaa orignaalit joko valotuslasille tai syottolaitteeseen.

Syottolaite:

Alla on neuvottu, miten originaalit asetetaan sy6ttolaitteeseen:

1. Varmista ennen originaalien asettamista syottolaitteeseen, ettd ne ovat
hyvassa kunnossa ja poista kaikki nitomanastat ja paperiliittimet.

2. Aseta originaalit sy6ttolaitteeseen

etusivut ylospdin. Ensimmadisen sivun

tulee olla padllimmadaisend, ylareuna
vasemmalle pdin.

3. Aseta originaalit sy6ttoalustalle
syottéohjainten valiin ja siirra
ohjaimia niin, ettd ne koskettavat
kevyesti originaalien reunoja.
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5 Verkkoskannaus

Valotuslasi:

Alla on neuvottu, miten originaalit asetetaan valotuslasille:

1. Nosta syottolaite ylos.

Kohdistusnuoli

2. Aseta originaali lasille kopioitava puoli alaspdin ja kohdista se lasin
vasemmassa ylanurkassa olevan nuolen mukaan.

3. Laske syottolaite alas.

1 Valitse Verkkoskannaus

Paina Kaikki palvelut -ndppdinta ja valitse Verkkoskannaus.

1. Paina ohjaustaulun Kaikki palvelut -nappainta.

Kaikki palvelut
-nappdin
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5 Verkkoskannaus

2. Valitse Verkkoskannaus. Varmista, ettd Verkkoskannaus-kortti tulee nakyviin.
Valmis tyon skannaukseen.

Verkko- Lisa- Asettelu Tallennus-
skannaus asetukset asetukset
‘ @ Kaikki mallit vJ Tietoja:

Mitddn madranpaita ei ole maaritetty

b B

720y ABC123

‘ "/‘ ‘

ﬂ Vi Originaalin I Originaalin i Tarkkuus
/ AJ puolisuus A % tyyppi A B’ A

Mustavalkoinen 1-puolinen Teksti 300 dpi

HUOM. Jos kaytonvalvonta on kdytossd, saatat tarvita tilinumeron ennen kuin
voit kayttda konetta. Tilinumeron ja lisdd tietoja saa jdrjestelmdanvalvojalta.

2 Valitse verkkoskannausmalli

Verkkoskannauksessa kaytetdadn jarjestelmdnvalvojan luomia malleja. Mallit
sisdltavat valmiiksi muokattuja asetuksia. Selaa Verkkoskannaus-kortissa nakyvaa
malliluetteloa nuolinéppdimilla ja valitse haluttu malli.

Lisatietoja skannausmalleista on kohdassa Verkkoskannaus, sivulla 90.

3 Muuta asetuksia

Voit muuttaa mallin asetuksia vdliaikaisesti alla olevien ohjeiden mukaan:

1. Paina ohjaustaulun AC-nappdinta kerran, jolloin aikaisemmat valinnat
poistetaan. Naytto palautuu oletustilaan.

2. Ohjelmoi ty6 seuraavista valintakorteista:

Tassa valitaan tydssa kaytettdva malli. Tassa voidaan myos
Verkkoskannaus muuttaa valiaikaisesti originaaliin liittyvia asetuksia, kuten
skannausvdrid ja originaalien puolisuutta.

Tassa voidaan valiaikaisesti muuttaa ulkoasuun vaikuttavia
Lisdasetukset skannausasetuksia, kuten tummuutta, tarkkuutta ja
tiedoston laadun ja koon yhdistelmad.
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5 Verkkoskannaus

Tassa voidaan valiaikaisesti muuttaa originaaliin liittyvid
Asettelu asetuksia, kuten originaalin kokoa ja skannausta reunaan
asti.

Tassa voidaan hallita tiedoston mdaardanpaitd, tiedoston

Tallennusasetukset )
muotoa ja metadataa.

Valitse haluamasi kortti ja valitse asetukset. Lisdtietoja vdlilehtien kaytosta saat
seuraavista kohdista:

Verkkoskannaus - sivu 90.
Liséasetukset — sivu 94.
Asettelu — sivu 96.
Tallennusasetukset — sivu 97.

4 Kaynnista tyo

Paina kdynnistysnéppdintd. Kone skannaa originaalit ja siirtad kuvat
skannaussd@iloon valitun mallin mukaan.

5 Toiden tila -naytto

Voit seurata skannaustyon
edistymistd painamalla
ohjaustaulun Téiden tila -
nappdinta, jolloin Téiden tila -
ndytto tulee ndkyviin.

Oletuksena Toiden tila -naytdssa
nakyvat kaikki aktiiviset tyot.
Ellei aktiivisia toitd ole, ndytetddn
viesti "Ei aktiivisia toitd”.
Lisatietoja Téiden tila -ndytostd on kohdassa Téiden tila -néyttd, luvussa Kopiointi,
sivulla 37.
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5 Verkkoskannaus

6 Pysdayta tyo

Pysayta kaynnissa oleva skannausty6 alla olevia ohjeita noudattaen.

1.

Paina ohjaustaulun pysdytysndppdintd, kun haluat pysdyttad kaynnissa
olevan tyon.

Jos haluat peruuttaa jonossa olevan tyon, paina ohjaustaulun Téiden tila
-ndppadintd, jolloin esiin tulee Aktiiviset tyot.

Valitse ty6 jonosta.
Valitse Poista tyokomentojen luettelosta.

Poista tyo valitsemalla Vahvista tai palaa edelliseen nayttoon valitsemalla
Peruuta.
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5 Verkkoskannaus

Verkkoskannauksen lisaohjelmat

Koneen verkkoskannaustoimintoja voidaan tdydentdad skannausohjelmilla.

FreeFlow™  Palvelinpohjainen skannaus- ja reititysohjelmisto, joka tukee useita Xerox-
SMARTsend™  monitoimilaitteita. Muuntaa paperioriginaalit yhdelld skannauksella sdhkoisiksi
asiakirjoiksi, joita voidaan ldhettdd eri madranpdihin: sahkopostiin,
asiakirjasaildihin, verkkokansioihin ja jopa etdtulostimiin.
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5 Verkkoskannaus

Verkkoskannaus

Mallit

@ Myés oletusmalli
voidaan luoda FreeFlow™
SMARTsend™ -
ohjelmistolla. Mallin
nimeksi tulee "default”
(huomaa pienet
kirjaimet).

Verkkoskannaus-kortissa on kaksi tarkead aluetta: Mallit ja Tietoja.

Lisatietoja skannausmalleista on kohdassa Yleisselostus malleista, sivulla 97 ja
Sailot - sivu 91.

Valmis tyon skannaukseen.

Verkko- Lisa- Asettelu Tallennus-
skannaus asetukset asetukset

);;;,; Kaikki mallit vJ Tietoja:
Mitdadn maaranpaita ei ole maaritetty
-
¥ ABC123
| )] |
/
A vari Iﬂ% Originaalin | % Originaalin [ B_Tarkkuus
/ a || = puolisuus a tyyppi a '
Mustavalkoinen 1-puolinen Teksti 300 dpi

Mallit-luettelossa nakyvdat kaikki kayttdjan kaytettavissa olevat mallit. Asennuksen
jalkeen luettelossa ndakyy vain koneeseen tehtaalla tallennettu oletusmalli.

Sen nimi on "DEFAULT" (huomaa isot kirjaimet). Oletusmalli on luettelossa aina
ensimmadisend ja automaattisesti valittuna. Muut mallit luetellaan oletusmallin
alapuolella aakkosjdrjestyksessd. Luettelossa voi olla enintaan 250 mallia.

Malleja on kahdenlaisia:

» Verkkomallit ovat etdmallihakemistoon tallennettuja malleja, jotka on luotu
sellaisilla ohjelmistoilla kuin FreeFlow SMARTsend.

o Paikalliset mallit on tallennettu koneeseen ja luotu CentreWare Internet-
palveluilla, WIA-ajurilla tai TWAIN-gjurilla.
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5 Verkkoskannaus

Tietoja

Ndayton oikealla puolella olevalla Tietoja-alueella naytetddan valittua mallia
koskevia tietoja. Aina kun uusi malli valitaan, n@ma tiedot muuttuvat.

HUOM. Muutokset, jotka tehdaan malliin koneessa, ovat voimassa vain kyseisen
tyon ajan. Pysyvat muutokset on tehtavd samalla ohjelmalla, jolla alkuperdinen
malli on luotu.

Yleisselostus malleista

Verkkoskannausta varten on koneen ndytéstd valittava malli. Malliin on
tallennettu asetukset, joita sovelletaan skannaukseen. Malliin on ennalta
ohjelmoitu mm. tyon madranpdad (sailo), kuvalaadun asetukset ja mallin nimi.

Mallien luominen  Katso lisdtietoja mallien luomisesta System Administration -CD:ltd.

Mallin valitseminen  Malli valitaan sen mukaan, mihin tiedosto halutaan lahettaa.
Yleensa jarjestelmanvalvoja on luonut oman mallin jokaiselle kayttdajdlle.

Esiohjelmoitujen  Mallin valinnan jalkeen useimpia sen sisdltdmida asetuksia (kuten puolisuutta,
mallien  kuvalaatua ja tarkkuutta) voidaan muuttaa vdliaikaisesti. Malliin asetettua
muuttaminen  madar@npadta ei voi kuitenkaan muuttaa koneessa, mutta vaihtoehtoinen
maardnpad voidaan lisata.

Sdilot
Sailot ovat kansioita tai tallennuspaikkoja, joissa sdilytetcdn skannaustéitd.
Ennen verkkoskannausta jdrjestelménvalvojan on luotava sdil6jd, joihin koneella
on kayttooikeudet. Skannaustyon saildé maaritetadan mallissa eikd sita voi muuttaa
koneessa. Enintddn viisi sdildéa voidaan madrittaa (yksi oletussaild, yksi saild
palvelinfaksia varten ja kolme liscs@iloa).

Vari

Talla toiminnolla valitaan skannattavan originaalin vari.

Nelivdri Talla valinnalla voit skannata vérillisen originaalin.

Valitse tamd, kun skannaat originaalia, joka sisaltad harmaan

Harmaasdavyt A
eri savyja.

Mustavalkoinen | Talla valinnalla voit skannata mustavalkoisen originaalin.

Xerox WorkCentre 4250/4260 Kéyttdopas 91



5 Verkkoskannaus

Originaalin puolisuus

Taman toiminnon avulla ilmoitetaan koneelle, ovatko originaalit yksi- vai

kaksipuolisia.

1-puolinen

Originaalit ovat yksipuolisia.

2-puolinen

Originaalit ovat kaksipuolisia.

2-puolinen,
takasivun
pyoritys

Originaalit ovat kaksipuolisia. Takasivu on ylosalaisin etusivuun
ndhden.

Originaalin tyyppi

Talla toiminnolla parannetaan skannattujen kuvien laatua.

Valokuva ja
teksti

Valitse tdmd, kun originaali sisaltad sekd valokuvia ettd tekstid.

Valokuva

Valitse tamd, kun originaalina on valokuva.

Teksti

Valitse tamd, kun originaali sisaltaa tekstia tai viivapiirroksia.

Tarkkuus

Tarkkuuden asetus vaikuttaa skannatun kuvan laatuun. Mitd suurempi tarkkuus
(dpi eli pistettd tuumalle), sité parempi laatu.

72 x 72 dpi

Tuottaa kooltaan pienimmdn mahdollisen kuvatiedoston.
Suositellaan tavallisille asiakirjoille, joita katsellaan naytdssa tai
jotka arkistoidaan.

100 x 100 dpi

Tuottaa kooltaan pienen tiedoston. Suositellaan yksinkertaisille
tekstiasiakirjoille.

200 x 200 dpi

Suositellaan normaalilaatuisille tekstiasiakirjoille ja
viivapiirroksille.

300 x 300 dpi

Suositellaan korkealaatuisille tekstiasiakirjoille ja viivapiirroksille.
Voidaan kayttad myds normaalilaatuisten valokuvien ja grafiikan
yhteydessd. Tama on oletusasetus ja paras vaihtoehto
useimmissa tilanteissa.
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5 Verkkoskannaus

400 x 400 dpi

Suositellaan normaalilaatuisille valokuville ja grafiikalle. Tuloksena
on hyvdlaatuisia kuvia ja pienikokoisempi tiedosto kuin valittaessa
600 x 600 dpi:n tarkkuus.

600 x 600 dpi

Suositellaan erittdin laadukkaisiin valokuviin ja grafiikkaan.
Tuloksena on suuri tiedosto, mutta paras mahdollinen kuvalaatu.

Jos variskannaus on valittu, tarkkuus voi olla enintddn 300 x 300 dpi.
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5 Verkkoskannaus

Lisaasetukset

Liséasetukset-korttia voidaan kayttad malliluettelon paivittamiseen seka
skannattujen kuvien ulkoasun muokkaamiseen.

Valmis tyon skannaukseen. :
i @ vieras

», Verkko- Lisa- Asettelu Tallennus-
272 skannaus asetukset asetukset

(O Tummuus... (J Taustanhdivytys... (JTarkkuus...
oINormaaIi ( @I Autom. haivytys @ 300 x 300 dpi
(O Laatu ja tiedoston koko... (pPéivitd mallit...

Laatu: hyva IPéivitetty:
EE, Tiedosto: suurempi @ 2008/07/22 9:15am

Tummuus

Kuvajalked voidaan saatdaa tummemmaksi tai vaaleammaksi.

Taustanhdivytys

Tama toiminto haivyttad automaattisesti vdrillisen tai tummahkon taustan.

Tarkkuus

Katso Tarkkuus sivulla 92.

Laatu ja tiedoston koko

Laatu ja tiedoston koko -asetusten avulla voidaan valita haluttu skannauslaadun
ja tiedostokoon yhdistelma.

Tama valinta tuottaa hyvdlaatuisia kuvia ja
kooltaan pienimmdan tiedoston.

Normaali laatu

Tama valinta tuottaa parempaa kuvalaatua,

Hyvd laatu mutta kooltaan suuremman tiedoston.
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5 Verkkoskannaus

Tama valinta tuottaa parhaimman kuvalaadun
ja kooltaan suurimman tiedoston.

Paras laatu

HUOM. Suuret tiedostot eivat sovellu hyvin jakamiseen ja siirtdmiseen verkossa,
silla niiden kasittely vaatii paljon jarjestelman resursseja.

Pdivita mallit

Tdlla toiminnolla voidaan pdivittdd verkkomallit, jos et voi odottaa automaattista
pdivitystd. Paikallisten mallien pdivitys tapahtuu valittomdasti ja automaattisesti.

HUOM. Malliluettelon pdivittdminen voi kestad useita minuutteja.
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5 Verkkoskannaus

Asettelu

Taman kortin toiminnoilla voidaan muuttaa originaaliin liittyvia asetuksia.
Valmis tyon skannaukseen.

. Verkko- Lisa- \Asettelu Tallennus-
)2:2:* skannaus asetukset asetukset

() Originaalin koko (O Skannaa reunaan asti

@ Autom. tunnistus Ei

Originaalin koko

Talla toiminnolla valitaan, miten kone madrittad originaalin koon.

HUOM. Jos koneen ndytéssd ei ndy vaihtoehtoa Originaalit erikokoisia, on
suositeltavaa kayttad vain samankokoisia originaaleja.

Kone tunnistaa syottolaitteen kautta syotettyjen
originaalien koon.

Autom. tunnistus

Esiasetetut koot- ja Oma koko -valinnoilla voit
madrittad originaalista skannattavan alueen koon
Koon valinta késin skannattaessa valotuslasilta. Valittavana on useita
yleisic originaalikokoja. Valitse jokin vakiokoko tai
valitse Oma koko ja ilmoita mitat.

Skannaa reunaan asti

Talla toiminnolla voidaan haivyttad originaalin reuna-alueilla olevia jdalkid, joiden
ei haluta ndkyvan skannatuissa kuvissa. Tdllaisia jalkica voivat olla esimerkiksi
repeytymis-, rei’itys- ja nidontajaljet.

Jos valitaan Skannaa reunaan asti ja Kylld, originaali skannataan reunojaan myéten.

Jos valitaan Skannaa reunaan asti ja Ei, kuvan ympdrille lisataan automaattisesti
valkoinen reunus.
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Tallennusasetukset

Taman kortin toiminnoilla hallitaan tiedoston maaranpditd, tiedoston muotoa ja
metadataa.

Valmis tyon skannaukseen. I Vi

). Verkko- i Tallennus-
Yy
227 skannaus asetukset

) Tiedoston nimi... J Tiedostomuoto... J Asiakirjanhallinta...

"DoC" PDF — | | kohdetta pyydettiin
El Jos tiedosto jo ﬁ % Kaikki arvot annettu

—— plemassaKorvaa tiedosto

D Lis3d madranpaits...

oo | (Ei mallia)
g2 | Eiyhtaan kaytettavissa

Tiedoston nimi

Tdassa voidaan muuttaa tiedoston oletusnimi. Anna nimi naytoén nappdimistostd ja
valitse sitten Tallenna.

Valitse seuraavista vaihtoehdosta kaytdnto, jota sovelletaan, jos nimi on jo

olemassa.
Anna uusi nimi Kone antaa asiakirjalle uuden yksiléllisen nimen.

Uusi tiedosto liitetddn aiempaan samannimiseen
tiedostoon.

Témd vaihtoehto ei ole kdytettédvissd monisivuisen
TIFF-tiedoston ja PDF-tiedoston yhteydessd.

Liita tiedostoon

Uusi tiedosto korvaa aiemman samannimisen

Korvaa tiedosto i
tiedoston.

Tama keskeyttad skannauksen siind tapauksessa,

Alé tallenna . L . .
ettd samanniminen tiedosto on jo olemassa.

Kone antaa asiakirjalle uuden yksil6llisen nimen ja

LisGd pdivays nimeen e R, ,
lisad nimeen pdaivamadrdn ja kellonajan.
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Tiedostomuoto

Tassa valitaan tiedostomuoto, kun mallin oletusmuotoa halutaan muuttaa.

Portable Document Format. Tiedoston vastaanottaja voi oikean
PDF ohjelmiston avulla avata tai tulostaa tiedoston

tietokoneymparistosta riippumatta. PDF-tiedostot aukeavat

yleensa Adobe Acrobat Reader -ohjelmalla.
Monisivuinen Tagged-Image File Format. Kuvatiedosto, joka voidaan avata
TIFF erilaisilla grafiikkaohjelmistoilla erilaisissa tietokoneympdaristoissa.
Yksisivuinen Tagged-Image File Format. Kuvatiedosto, joka voidaan avata
TIFF erilaisilla grafiikkaohjelmistoilla erilaisissa tietokoneympdaristoissa.

JPEG-tiedostot ovat kuvatiedostoja, jotka voidaan avata kaikilla
JPEG grafiikka- ja kuvankasittelyohjelmilla.

HUOM. JPEG-valinta on kaytettdvissa ainoastaan vdri- ja

harmaasavytilassa.

Asiakirjanhallinnan kentat

Asiakirjanhallinnan kentissé on tietoja, jotka on tallennettu skannattujen
asiakirjojen kanssa tyolokiin.

Muiden valmistajien sovelluksia voidaan kayttad téiden hakuun, tallennukseen ja
jakeluun naiden tyélokitietojen mukaan.

Lisaa maaranpaita

Jarjestelmdnvalvoja voi madrittad koneelle useita skannausmaardanpditd.
Taman jalkeen kayttdja voi lisatd malliin minkd tahansa naista maaranpdista.
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6 Sdhkoposti

Skannaus sahképostiin kuuluu WorkCentre 4250S/4260S:n, 4250X/4260X:n ja
4250XF/4260X:n vakiopalveluihin. Tassd luvussa kerrotaan sahkopostitoiminnoista.

Kun sahkopostipalvelu on asennettu ja otettu kdayttoon, skannattu asiakirja voidaan
lahettad sahkopostin liitteend yhdelle tai usealle vastaanottajalle. Sahkopostitoimintoihin
padstadn painamalla ohjaustaulun Kaikki palvelut -ndppdintd.

Sahkopostitoiminnot on sijoitettu seuraaville valintakorteille:
o Sdhképosti— sivu 106

« Lisdasetukset —sivu 109

o Asettelu—sivu 111

o Sdhképostiasetukset — sivu 112
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Sdhkoposti

Seuraavassa on kuvattu sahkdpostin ldhettdmisen perusvaiheet. Noudata alla
olevia ohjeita.

Aseta originaalit — sivu 100

Ohjelmoi tyo — sivu 101

Anna osoitetiedot — sivu 103

Lisdasetukset — sivu 105

Kaynnistd tyd — sivu 105

Téiden tila -ndytté — sivu 105

Pysdéyta tyé — sivu 105

HUOM. Jos kéytonvalvonta on kdytdssd, saatat tarvita tilinumeron ennen kuin
voit kayttdd konetta. Tilinumeron ja lisad tietoja saa jarjestelmdnvalvojalta.

Aseta originaalit

@ Alustalle mahtuu 100
arkkia (80 g/m?). Paperin
paino voi olla 50-120 g/m?.
Lisétietoja on kohdassa Kone,
luvussa Tekniset tiedot,
sivulla 200.

Voit asettaa originaalit joko valotuslasille tai syottolaitteeseen.

Tietoja paperialustojen asetuksista on kohdassa Paperialustojen hallinta, luvussa
Asetukset, sivulla 170.

Syottolaite:
Alla on neuvottu, miten originaalit asetetaan syottolaitteeseen:

1. Varmista ennen originaalien asettamista syottolaitteeseen, ettd ne ovat
hyvassa kunnossa ja poista kaikki nitomanastat ja paperiliittimet.

2. Aseta originaalit syottolaitteeseen
etusivut ylospdin. Ensimmadisen sivun
tulee olla padllimmadaisend, ylareuna
vasemmalle pdin.

3. Aseta originaalit sy6ttoalustalle syottoohjainten vdliin ja siirré ohjaimia niin,
ettd ne koskettavat kevyesti originaalien reunoja.
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6 Sdhképosti

Valotuslasi:

Alla on neuvottu, miten originaalit asetetaan valotuslasille:

1. Nosta syottolaite ylos.

Kohdistusnuoli

2. Aseta originaali lasille kopioitava puoli alaspdin ja kohdista se lasin
vasemmassa ylanurkassa olevan nuolen mukaan.

3. Laske syottolaite alas.

1 Ohjelmoi tyo
Paina Kaikki palvelut -néppdintd ja valitse SGhkoposti.

Voit valita erilaisia sahkdpostitoimintoja. Yleisimmat toiminnot nakyvat
Sdhképosti-kortissa.

1. Paina ohjaustaulun Kaikki palvelut -nappainta.

Kaikki palvelut
-ndppdin

Xerox WorkCentre 4250/4260 Kdyttdopas 101
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2. Valitse Sahkoposti. Varmista, etta Sahképosti-kortti tulee nakyviin.

Valmis tyon skannaukseen.

P B Lisa- Asettelu Sahkoposti-
Sahk t
ej GUCIEC asetukset \ asatukset \
Uusi Osoitteisto...
* vastaanottaja... Ii I

\ Lahettsja...
o

Aihe...

123ABC...

@Tarkkuus
A
300 dpi

HUOM. Jos kaytonvalvonta on kdytossd, saatat tarvita tilinumeron ennen kuin
voit kayttda konetta. Tilinumeron ja lisdd tietoja saa jdrjestelmdanvalvojalta.

@ Vari

Mustavalkoinen

% Originaalin
tyyppi

| Teksti

= Originaalin
== puolisuus

1-puoclinen

-~ s

3. Paina ohjaustaulun AC-néppdaintd, niin aikaisemmat valinnat poistetaan.
Naytto palautuu oletustilaan.

4. Valitse Lahettdja-kenttd. Nappdimisto tulee nakyviin.

5. Anna ldhettajdaksi oma s@hkopostiosoitteesi ja valitse Tallenna.

HUOM. Jos sahkopostin kayttoa varten on kirjauduttu koneeseen, lahettdjakentta
taytetdan automaattisesti. Lahettajan sahkopostiosoitetta voidaan etsid myos
osoitteistosta.

6. Ohjelmoi tyo seuraavista valintakorteista:

Tassa valitaan sdhkdpostityon perusasetukset kuten
osoitteet ja aihe.

Tassa valitaan myos originaaleihin liittyvid asetuksia, kuten
vari, puolisuus ja tyyppi.

Sahkoéposti

Tassa valitaan lisdasetukset, kuten tummuus, tarkkuus ja

Lisdasetukset tiedostokoko.

Tassa valitaan asetteluun liittyvid toimintoja, kuten

Asettelu originaalin koko ja reunahdivytys.

Tassa valitaan tiedoston muoto ja lisétadn vastausosoite ja

Sdhkopostiasetukset | 7
viesti.
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6 Sdhképosti

Valitse haluamasi kortti ja valitse asetukset. Lisatietoja korttien kaytostd saat
seuraavista kohdista:

Sdahkdposti — sivu 106
Lisdasetukset — sivu 109
Asettelu —sivu 111
Sdhkopostiasetukset — sivu 112

2 Anna osoitetiedot
On kolme eri tapaa antaa sdhkdpostiosoite:
» Osoite voidaan antaa kdsin.

« Osoite voidaan etsid osoitteistosta. Osoitteen etsintdd varten ei tarvitse
kirjoittaa koko nimed, muutama alkukirjain riittad.

» Osoite voidaan antaa kayttamalla nappdimiston .com-ndppdintd.

HUOM. Ohjeita .com-ndppdimen ohjelmoimiseen on System Administrator -
oppaassa.

Osoitteen antaminen kdsin

1. Valitse Sdhkoposti-kortista Uusi vastaanottaja. Nakyviin tulee Uusi
vastaanottaja -nappaimisto.

Valmis tyon skannaukseen. | Vieras
Lisdd vastaanottajia osoiteluetteloon.
wl Uusi vastaanottaja ‘

Etsi osoitteistosta tai anna sahkopostiosoite ja valitse Tallenna.

Tyhjenna

HUOM. Nappdimistoon saadaan isot kirjaimet, erikoiskirjaimet tai erikoismerkit
valitsemalla vaihtondppdin. Nappdimiston kieli voidaan muuttaa valitsemalla
Ndppdimistoasettelu.

2. Anna kelvollinen sahkopostiosoite ja valitse sitten Lisad.

3. Toista edellinen tyévaihe, jos haluat antaa lisad vastaanottajia.
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4. Jos haluat antaa Kopio- ja Piilokopio-osoitteet, avaa Vo-valikko. Valitse Kopio

tai Piilokopio.

5. Kun kaikki vastaanottajat on lisdtty, valitse Sulje.

Osoitteen antaminen kayttdamadalld .com-nappdinta.

.com-ndppdin on ohjelmoitavissa oleva ndppdin, joka voi sisaltad téaydellisen
sdhkopostiosoitteen (kuten nimi@xerox.com) tai osaosoitteen (kuten xerox.com).

1. Valitse Uusi vastaanottaja -nappdimistostd .com-ndppdin ja valitse osoite.
2. Lisada osoite vastaanottajien luetteloon valitsemalla Lisad.

3. Kun kaikki vastaanottajat on lisdtty, valitse Sulje.

Osoitteen valitseminen osoitteistosta

1. Valitse Sdhkoposti-kortista Osoitteisto. Nakyviin tulee Uusi vastaanottaja

-ndppdimisto.

Yleinen

Nimet:

| Rodriguez, Javier

i Lisaa (vo)

| Durden, Tyler

| Lisaa (kopio)

| Gourds

=2 Lisaa (piilok.)

| Truckers

BS Tietoja

Sulje valikko

2. Anna vastaanottajan nimestd tai osoitteesta muutama ensimmadinen kirjain
ja valitse sitten Etsi. Hakuehtoja vastaavat nimet naytetadan.

3. Valitse haluamasi vastaanottaja luettelosta ja valitse sitten Lisad.

Etsi yleisesta
osoitteistosta...

Vastaanottajat:

Wilco

Barnes

4. Kun kaikki vastaanottajat on lisdtty, valitse Sulje.

HUOM. Jos yhtadn vastaavaa nimed ei l6ydy:

1) Valitse Osoitteisto etsidksesi toisesta osoitteistosta. Jos osoitteistosta
l6ytyy useita hakuehdot tayttavia osoitteita, ne kaikki naytetadn.

2) Selaa esiin haluamasi vastaanottaja nuolindppadimilla.

3) Vadlitse vastaanottaja ja valitse sitten Lisdd.

4) Toista edelliset toimet, jos haluat valita lisada vastaanottajia.

5) Kun kaikki vastaanottajat on lisatty, valitse Sulje. Lisatyt osoitteet
ndkyvdt vastaanottajaluettelossa.
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Valinnaiset tiedot

Valitse Sahképosti-kortista Aihe, niin voit lisata aiheen, joka ndkyy vastaanottajan
saapuvan postin laatikossa. Kirjoita viesti ndyton ndppdimistosta.

Valitse Viesti, jos haluat lisatd lyhyen saateviestin. Kirjoita viesti nayton
nappdimistosta.

3 Lisdasetukset

Tietoja korttien sisdltdmista lisdasetuksista saat seuraavista kohdista:

Lisdasetukset — sivu 109

Asettelu —sivu 111

Sdhképostiasetukset — sivu 112

4 Kaynnista tyo

Paina kdynnistysndppdintd. Originaalit skannataan ja skannatut kuvat

Q lahetetadn sahkopostin liitteend.

5 Toiden tila -naytto

Sdhkoépostityon tila voidaan saada
ndkyviin painamalla ohjaustaulun
Toiden tila -ndppdinta.

Oletuksena Toiden tila -naytdssa
nakyvat kaikki aktiiviset tyot. Ellei
aktiivisia toitd ole, naytetddn viesti "Ei b
aktiivisia téita”. Lisatietoja Téiden tila |
-ndytostd on kohdassa Téiden tila - e
ndytto, luvussa Kopiointi, sivulla 37. - |

6 Pysayta tyo

Pysdytd kaynnissa oleva sdhkopostityo alla olevia ohjeita noudattaen.

1.

Paina ohjaustaulun pysdytysndppdintd, kun haluat pysdyttad kaynnissa
olevan sahkopostityon.

Jos haluat peruuttaa jonossa olevan tyon, paina ohjaustaulun Téiden tila
-nappdintd, jolloin esiin tulee Aktiiviset tyot.

Valitse tyo jonosta.
Valitse Poista tydkomentojen luettelosta.

Poista ty6 valitsemalla Vahvista tai palaa edelliseen nayttoon valitsemalla
Peruuta.
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Sdhkoposti

Sdhkdposti-kortissa on perustiedot, jotka tarvitaan tiedoston lahettamiseksi
sdhkopostin liitteend.

Sdhkdposti-kortilla voidaan my6s muuttaa skannausta koskevia asetuksia.

Asetuksia muuttamalla varmistetaan paras mahdollinen skannauslaatu.
Valmis tyon skannaukseen.

P A Lis3- Asettelu Sahkoposti-
Sahk t
e;’ phataa B asetukset | | asetukset |
Uusi Osoitteisto...
* vastaanottaja... D |

. Lahettdji...
o~

| Aihe...

| 123ABC...

@Tarkkuus
A
300 dpi

@ Vari

Mustavalkoinen

Originaalin
puolisuus

1-puolinen

% Originaalin
tyyppi

Teksti

o~ -~ &~

Anna sahképostia varten seuraavat tiedot.

Ldahettdja.. Tassa annetaan ldhettdjan sahkopostiosoite. Kun valitset Léahettdjé...-kentan,
nayttdéon avautuu ndppdimistd sahkopostiosoitteen antamista varten.

HUOM. Jos sahkopostin kayttod varten on kirjauduttu koneeseen, lahettajdakentta
taytetaan automaattisesti kirjautumisnimella.

Uusi vastaanottaja  Valitse Uusi vastaanottaja. Nayttoon avautuu ndppdimistd sdhkdpostiosoitteen
antamista varten.

Vo: Vastaanottajan sdhkopostiosoite kirjoitetaan ndyton
) ndppdimistosta.

Ndyton ndppdimistosta kirjoitetaan sdhkopostiosoite, johon

Kopio: halutaan lahettdd kopio sdhkdpostista.

Nayton ndppdimistosta kirjoitetaan sahkdpostiosoite, johon
Piilokopio: halutaan lahettda kopio séhkdpostista siten, ettei
vastaanottajan nimi ndy muille vastaanottajille.
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Tietoja  Tata koskettamalla saadaan tietoja valitusta vastaanottajasta. Naytettdvat
tiedot maaraytyvat sen mukaan, miten osoite on alunperin lisdtty luetteloon, eli
onko se valittu osoitteistosta vai kirjoitettu kasin.

Osoitteisto  Osoitteisto sisaltad yrityksen ja/tai kayttajan kannalta tarkeita
sdhkopostiosoitteita ja niihin liittyvid tietoja. Konfiguroinnin mukaan kone voi
kayttaa kahdenlaisia osoitteistoja, verkko-osoitteistoa ja yleistd osoitteistoa. Kun
nimi tai nimen osa annetaan Vastaanottaja-, Kopio- tai Piilokopio-kenttadn,
ndyttoon saadaan hakutulokset toisesta tai molemmista osoitteistoista.

Aihe  Talla valinnalla voidaan lisaté uusi aihe tai muokata oletusaihetta. Aihe on
sdhkopostiviestin otsikko, ei varsinainen viesti. Aihe voi sisdltad enintaan 50
merkkid ja ndkyy ndytossa Aihe-kentdssa.

Vari

Talla toiminnolla valitaan skannattavan originaalin vari.

Nelivéri Talla toiminnolla voit skannata vdrillisen originaalin.

Valitse tamd, kun skannaat originaalia, joka sisaltad harmaan

Harmaasdvyt o
eri savyja.

Mustavalkoinen | Talla toiminnolla voit skannata mustavalkoisen originaalin.

Originaalin puolisuus

Tdssa madritetadn, ovatko originaalit yksi- vai kaksipuolisia. My6s kaksipuolisten
originaalien suunta voidaan asettaa.

1-puolinen Originaalit ovat yksipuolisia.

2-puolinen Originaalit ovat kaksipuolisia.

Kayta tata, kun originaalit ovat kaksipuolisia ja
takasivun kuva on ylosalaisin etusivuun ndhden. Ndin
on usein esimerkiksi kalentereissa.

2-puolinen, takasivun
pyoritys
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Originaalin tyyppi

Talla toiminnolla parannetaan skannattujen kuvien kuvalaatua.

Valokuva ja teksti | Valitse tdmd, kun originaali sisdltad seka valokuvia ettd tekstid.

Valokuva Valitse tdmd, kun originaalina on valokuva.

Teksti Valitse tdmd, kun originaali sisdltad tekstic tai viivapiirroksia.

Tarkkuus

Tarkkuuden asetus vaikuttaa skannatun kuvan laatuun. Mita suurempi tarkkuus
(dpi eli pistetta tuumalle), sitd parempi laatu.

Tuottaa kooltaan pienimmdn mahdollisen kuvatiedoston.
72 x 72 dpi Suositellaan tavallisille asiakirjoille, joita katsellaan ndytdssa tai
jotka arkistoidaan.

100 x 100 dpi Tuott.aa. kop!tqan pienen tiedoston. Suositellaan yksinkertaisille
tekstiasiakirjoille.

200 x 200 dpi 5905|tf:llaaq normaalilaatuisille tekstiasiakirjoille ja
viivapiirroksille.

Suositellaan korkealaatuisille tekstiasiakirjoille ja viivapiirroksille.
300 x 300 dpi Voidaan k(.:'lyt’Eaa'myos normaahlathsten valpkuwen ja grafiikan

yhteydessd. Tama on oletusasetus ja paras vaihtoehto
useimmissa tilanteissa.

Suositellaan normaalilaatuisille valokuville ja grafiikalle. Tuloksena
400 x 400 dpi on hyvdlaatuisia kuvia ja pienikokoisempi tiedosto kuin valittaessa
600 x 600:n tarkkuus.

. Suositellaan erittdin laadukkaisiin valokuviin ja grafiikkaan.
600 x 600 dpi Tuloksena on suuri tiedosto, mutta paras mahdollinen kuvalaatu.

Jos variskannaus on valittu, tarkkuus voi olla enintddan 300 x 300 dpi.
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Lisaasetukset

Lisdasetukset-kortista voidaan tehdd skannausmalliin muutoksia, jotka
vaikuttavat kuvien ulkoasuun.

T e TR Asettel Séhkoposti-
= u ahkoposti
-~ = asetukset asetukset

O Tummuus... O Taustanhdivytys... (O Tarkkuus...

0 INormaaIi 0 I Autom. haivytys @Iaoo dpi

(O Laatu ja tiedoston koko...

| m§g | Laatu: hyva
Tiedosto: suurempi

Tummuus

Kuvajalked voidaan sadataa tummemmaksi tai vaaleammaksi.

Taustanhdivytys

Tama toiminto haivyttad automaattisesti vdrillisen tai tummahkon taustan.

Tarkkuus

Tarkkuuden asetus vaikuttaa skannatun kuvan laatuun. Mité suurempi tarkkuus,
sitd parempi laatu. Voimassa oleva tarkkuusasetus nékyy Tarkkuus-nappdimen
kohdalla Liséasetukset-kortissa.

Tuottaa kooltaan pienimmadn mahdollisen kuvatiedoston.
72 x 72 dpi Suositellaan tavallisille asiakirjoille, joita katsellaan ndytdssa tai
jotka arkistoidaan.

100 x 100 dpi Tuott.aa. kop!tqan pienen tiedoston. Suositellaan yksinkertaisille
tekstiasiakirjoille.

200 x 200 dpi S.L.105|t.gllaan. normaadalilaatuisille tekstiasiakirjoille ja
viivapiirroksille.
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Suositellaan korkealaatuisille tekstiasiakirjoille ja viivapiirroksille.
Voidaan kayttdd myos normaalilaatuisten valokuvien ja grafiikan
yhteydessd. Tama on oletusasetus ja paras vaihtoehto
useimmissa tilanteissa.

300 x 300 dpi

Suositellaan normaalilaatuisille valokuville ja grafiikalle. Tuloksena
400 x 400 dpi on hyvdlaatuisia kuvia ja pienikokoisempi tiedosto kuin valittaessa
600 x 600 dpi:n tarkkuus.

Suositellaan erittéin laadukkaisiin valokuviin ja grafiikkaan.

600 x 600 dpi Tuloksena on suuri tiedosto, mutta paras mahdollinen kuvalaatu.

HUOM. Jos variskannaus on valittu, tarkkuus voi olla enintéan 300 x 300.

Laatu ja tiedoston koko

Laatu ja tiedoston koko -asetusten avulla voidaan valita haluttu skannauslaadun
ja tiedostokoon yhdistelma.

Tama valinta tuottaa hyvdlaatuisia kuvia ja
kooltaan pienimman tiedoston.

Normaali laatu

Tama valinta tuottaa parempaa kuvalaatug,

Hyvd laatu mutta kooltaan suuremman tiedoston.

Tamad valinta tuottaa parhaimman kuvalaadun

Paras laatu ja kooltaan suurimman tiedoston.

Suuret tiedostot eivdt sovellu hyvin jakamiseen ja siirtdmiseen verkossa, silla
niiden kdsittely vaatii paljon jarjestelman resursseja.
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Asettelu

Asettelu-kortista voidaan tehdd skannausmalliin muutoksia, jotka vaikuttavat
kuvien ulkoasuun.

’ 8 Vieras
Kun osoiteluettelo on valmis, aseta originaalit paikoilleen ja paina Kéynnistys.

~ . Sahkoposti Lisd- \ Asettelu Séhkoposti- 1
o asetukset asetukset

OOriginaaIin koko... J skannaa reunaan asti...

‘ @ Autom. tunnistus ‘ Ei

Originaalin koko

Talla toiminnolla valitaan, miten kone madrittad originaalin koon.
Autom. tunnistus ~ Kone tunnistaa syottolaitteen kautta syotettyjen originaalien koon.

Koon valinta kasin  Talla toiminnolla originaalista skannattavan alueen koko voidaan madrittada
skannattaessa valotuslasilta. Valittavana on useita yleisid originaalikokoja. Valitse
jokin vakiokoko tai valitse Oma koko ja ilmoita mitat.

Skannaa reunaan asti
Originaalin koko pinta-ala skannataan, reunoja myéten. Voit valita asetukseksi
Kylla tai Ei.

Kun Skannaa reunaan asti on asetettu Ei-tilaan, kuvan ymparille lisatadan
automaattisesti valkoinen reunus.
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Sdhkopostiasetukset

Tassa kortissa voidaan muuttaa vastausosoitetta ja valita skannaustiedoston

muoto.

Kun osoiteluettelo on valmis, aseta originaalit paikoilleen ja paina Kaynnistys.

Lisa- Asettelu Sahkoposti-

asetukset asetukset

~ . Sa@hkoposti
-

(O Tiedostomuoto...

@PDF

() Vastaus... O Viesti...

N I = IABC123 abc 123...

Tiedostomuoto

Tassa valitaan skannatun kuvan tiedostomuoto.

PDF

Portable Document Format. Tiedoston vastaanottaja voi oikean
ohjelmiston avulla avata tai tulostaa tiedoston
tietokoneympdristosta riippumatta. PDF-tiedostot aukeavat
yleensa Adobe Acrobat Reader -ohjelmalla.

Monisivuinen
TIFF

Tagged-Image File Format. Kuvatiedosto, joka voidaan avata
erilaisilla grafiikkaohjelmistoilla erilaisissa tietokoneympdaristoissa.

Yksisivuinen

Tagged-Image File Format. Kuvatiedosto, joka voidaan avata

TIFF erilaisilla grafiikkaohjelmistoilla erilaisissa tietokoneympdaristoissa.
JPEG-tiedostot ovat kuvatiedostoja, jotka voidaan avata kaikilla
JPEG grafiikka- ja kuvankasittelyohjelmilla.

HUOM. JPEG-valinta on kaytettdvissd ainoastaan vdri- ja
harmaasavytilassa.
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Vastaus

Talla toiminnolla voidaan muuttaa vastauksen oletusosoitetta.
Viesti

Talla toiminnolla voidaan lisata uusi viesti. Viesti voi sisaltad 80 merkkia ja nékyy
ndytossa Viesti-kentdssa.
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7 Tiedostojen tallennus

Asiakirja voidaan skannata elektroniseksi tiedostoksi ja tallentaa se USB-asemassa olevaan
kansioon. Tallennettu ty6 voidaan myéhemmin noutaa USB-asemasta tulostusta tai
jakamista varten. Ty6 voidaan tallentaa seuraavissa muodoissa: PDF, TIFF, monisivuinen
TIFF ja JPEG.
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Lisaasetukset

Taman kortin toiminnoilla voidaan parantaa kuvien laatua.

Valmis tyon skannaukseen.

— PLELCLLUERN Lisdasetukset Asettelu Tiedoston-
El USB:hen /kansionhallinta

QO Tummuus... ) Taustanhdivytys... (D Tarkkuus...

0 Normaali ( @I Ei @ 300 x 300 dpi

() Laatu ja tiedoston koko...

y: | Laatu: hyva
E-, Tiedosto: suurempi

Tummuus

Kuvajalked voidaan saatdaa tummemmaksi tai vaaleammaksi.

Taustanhaivytys

Tama toiminto hdivyttad automaattisesti vdrillisen tai tummahkon taustan.

Tarkkuus

Tarkkuuden asetus vaikuttaa skannatun kuvan laatuun. Mita suurempi tarkkuus
(dpi eli pistetta tuumalle), sitd parempi laatu.

Tuottaa kooltaan pienimmdn mahdollisen kuvatiedoston.
72 x 72 dpi Suositellaan tavallisille asiakirjoille, joita katsellaan ndytdssa tai
jotka arkistoidaan.

100 x 100 dpi Tuott'aa. kop!tqan pienen tiedoston. Suositellaan yksinkertaisille
tekstiasiakirjoille.

200 x 200 dpi S.ITIOSIt.?"QCln. normaalilaatuisille tekstiasiakirjoille ja
viivapiirroksille.
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Suositellaan korkealaatuisille tekstiasiakirjoille ja viivapiirroksille.
Voidaan kayttad myos normaalilaatuisten valokuvien ja grafiikan
yhteydessd. Tama on oletusasetus ja paras vaihtoehto
useimmissa tilanteissa.

300 x 300 dpi

Suositellaan normaalilaatuisille valokuville ja grafiikalle. Tuloksena
400 x 400 dpi on hyvdlaatuisia kuvia ja pienikokoisempi tiedosto kuin valittaessa
600 x 600 dpi:n tarkkuus.

Suositellaan erittdin laadukkaisiin valokuviin ja grafiikkaan.

600 x 600 dpi Tuloksena on suuri tiedosto, mutta paras mahdollinen kuvalaatu.

HUOM. Jos vdriskannaus on valittu, tarkkuus voi olla enintéén 300 x 300 dpi.

Laatu ja tiedoston koko

Laatu ja tiedoston koko -asetusten avulla voidaan valita haluttu skannauslaadun
ja tiedostokoon yhdistelma.

Tama valinta tuottaa hyvdlaatuisia kuvia ja
kooltaan pienimman tiedoston.

Normaali laatu

Tama valinta tuottaa parempaa kuvalaatua,

Hyvd laatu mutta kooltaan suuremman tiedoston.

Tama valinta tuottaa parhaimman kuvalaadun

Paras laatu ja kooltaan suurimman tiedoston.

Suuret tiedostot eivat sovellu hyvin jakamiseen ja siirtdmiseen verkossa, silla
niiden kasittely vaatii paljon jarjestelman resursseja.
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Asettelu

Taman kortin toiminnoilla voidaan muuttaa originaaliin liittyvia asetuksia.

wﬂmm—\

_ Originaalin koko... ' Skannaa reunaan asti...

@ IAutom. tunnistus m= | Ei

Originaalin koko

Talla toiminnolla valitaan, miten kone madrittad originaalin koon.

HUOM. Jos koneen ndytossa ei ndy vaihtoehtoa Originaalit erikokoisia, on
suositeltavaa kayttdd vain samankokoisia originaaleja.

Kone tunnistaa sy6ttélaitteen kautta syotettyjen
originaalien koon.

Autom. tunnistus

Esiasetetut koot- ja Oma koko -valinnoilla voit
madrittad originaalista skannattavan alueen koon
Koon valinta kdsin skannattaessa valotuslasilta. Valittavana on useita
yleisic originaalikokoja. Valitse jokin vakiokoko tai
valitse Oma koko ja ilmoita mitat.

Skannaa reunaan asti

Talla toiminnolla voidaan haivyttad originaalin reuna-alueilla olevia jalkid, joiden
ei haluta ndkyvan skannatuissa kuvissa. Tdllaisia jalkica voivat olla esimerkiksi
repeytymis-, rei’itys- ja nidontajadljet.

Kun valitaan Skannaa reunaan asti ja Kylld, originaali skannataan reunojaan
myoten.

Kun valitaan Skannaa reunaan asti ja Ei, kuvan ympadrille lisataan
automaattisesti valkoinen reunus.
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7 Tiedostojen tallennus

Tiedoston-/kansionhallinta

Tdaman kortin toiminnoilla hallitaan USB-asemaan tallennettuja tiedostoja ja
kansioita.

= Tallennus Lisaasetukset Asettelu Tiedoston-
E" usB:hen /kansionhallinta

Lahde:
‘? USB-asema
Nimi
Avaa
001 A\ o
Ly Uusi kansio

@1 Anna uusi nimi

|
|
|
|

WY SN ) S S—

| |~

Valitse jokin seuraavista vaihtoehdoista:

Avaa Avaa valitun tiedoston tai kansion.

Uusi kansio Luo uuden kansion.

Anna uusi nimi Tiedostolle tai kansiolle voidaan antaa uusi nimi.
Poista Poistaa tiedoston tai kansion.

Xerox WorkCentre 4250/4260 Kdyttdopas 119



7 Tiedostojen tallennus

Tiedoston tallentaminen

1 Aseta originaalit

Voit asettaa orignaalit joko valotuslasille tai syottolaitteeseen.

Syéttolaite:
Alla on neuvottu, miten originaalit asetetaan sy6ttolaitteeseen:

1. Varmista ennen originaalien asettamista syottolaitteeseen, ettd ne ovat
hyvdssa kunnossa ja poista kaikki nitomanastat ja paperiliittimet.

2. Aseta originaalit sy6ttolaitteeseen
etusivut ylospdin.

3. Aseta originaalit sy6ttoalustalle
syottoohjainten vdliin ja siirra
ohjaimia niin, ettd ne koskettavat
kevyesti originaalien reunoja.

Valotuslasi:

Alla on neuvottu, miten originaalit
asetetaan valotuslasille:

1. Nosta syottolaite ylos.

b WY

Kohdistusnuoli

2. Aseta originaali lasille kopioitava puoli alaspdin ja kohdista se lasin
vasemmassa ylanurkassa olevan nuolen mukaan.

3. Laske syottolaite alas.
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7 Tiedostojen tallennus

2 Valitse Tallenna tiedosto.

USB-aseman kaytto

1. Aseta USB-asema koneeseen.
2. Paina Kaikki palvelut -nappdinta.
3. Valitse Tallennus USB:hen.

i

EE

Henkildkortin kopiointi Sahkoposti

e

Verkkoskannaus Tiedostojen tulostus Tallennus USB:hen

3 Sisaankijautuminen .. Laajennettu palvelu
tarvitaan

4. USB:n hakemisto naytetadn.

| 8 Vieras
Valitse kansio ja sitten OK.

USB-asema
\P USB-asema -4 -
o= 3

Nimi Tiedostot

| ABC123 ABC123

ABC123 ABC123

@ Uusi kansio...

5. Valitse kansio, jonne haluat tallentaa tyon.
6. Valitse OK.

7. Valitse Tiedoston nimi, jos haluat muuttaa nimed. Anna uusi nimi nayttéon
avautuvasta nappaimistosta.
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7 Tiedostojen tallennus

HUOM. Jos valitussa kansiossa on ennestdan samanniminen tiedosto, uusi
tiedosto liitetaan siihen. Nain valtetaan kaksi samannimista tiedostoa tai
aiemman tiedoston korvaaminen uudella.

8. Vadlitse Tiedostomuoto, jos haluat muuttaa muotoa.

Tagged-Image File Format. Kuvatiedosto, joka voidaan
avata erilaisilla grafiikkaohjelmistoilla erilaisissa
tietokoneympdaristoissa.

TIFF (1 sivu/
tiedosto)

Tagged-Image File Format. Kuvatiedosto, joka voidaan
avata erilaisilla grafiikkaohjelmistoilla erilaisissa
tietokoneymparistoissa.

Monisivuinen
TIFF

JPEG-tiedostot ovat kuvatiedostoja, jotka voidaan avata
JPEG (1 sivu/ kaikilla grafiikka- ja kuvankasittelyohjelmilla.

tiedosto) HUOM. JPEG-valinta on kaytettévissa ainoastaan véri- ja
harmaasdvyskannaustilassa.

Portable Document Format. Tiedoston vastaanottaja voi
oikean ohjelmiston avulla avata tai tulostaa tiedoston
tietokoneympdristostd riippumatta. PDF-tiedostot aukeavat
yleensa Adobe Acrobat Reader -ohjelmalla.

PDF

9. \Valitse Véri ja tee valintasi seuraavista vaihtoehdoista:

. Talla toiminnolla voit skannata mustavalkoisen originaalin.
Mustavalkoinen

Valitse tamd, kun skannaat originaalia, joka sisdltaa
Harmaasdvyt harmaan eri savyja.

Nelivdri Talla toiminnolla voit skannata vdrillisen originaalin.

10. Valitse Originaalin puolisuus ja tee valintasi seuraavista vaihtoehdoista:

1-puolinen Originaalit ovat yksipuolisia.
2-puolinen Originaalit ovat kaksipuolisia.
2-puo.I|nen, Originaalit ovat kaksipuolisia. Takasivu on ylésalaisin
takasivun . .
v etusivuun ndhden.
pyoritys

11. Valitse Originaalin tyyppi ja tee valintasi seuraavista vaihtoehdoista:
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7 Tiedostojen tallennus

HUOM. Talla toiminnolla parannetaan skannattujen kuvien laatua.

Valokuva ja Valitse tdmd, kun originaali sisaltad seka valokuvia etta
teksti tekstid.

Valitse tamd, kun originaali sisaltada tekstia tai
Teksti viivapiirroksia.

Valitse tamd, kun originaalina on valokuva.
Valokuva

12. Valitse Tarkkuus ja tee valintasi seuraavista vaihtoehdoista:

HUOM. Tarkkuuden asetus vaikuttaa skannatun kuvan laatuun. Mitd suurempi
tarkkuus (dpi eli pistettd tuumalle), sitd parempi laatu. Jos variskannaus on
valittu, tarkkuus voi olla enintadan 300 x 300 dpi.

Tuottaa kooltaan pienimman mahdollisen kuvatiedoston.
72 x 72 dpi Suositellaan tavallisille asiakirjoille, joita katsellaan naytossa
tai jotka arkistoidaan.

Tuottaa kooltaan pienen tiedoston. Suositellaan

100 x 100 dpi yksinkertaisille tekstiasiakirjoille.

200 x 200 dpi S.L:IOSIt?“ClQn' normaalilaatuisille tekstiasiakirjoille ja
viivapiirroksille.
Suositellaan korkealaatuisille tekstiasiakirjoille ja

300 x 300 dpi viivapiirroksille. Voidaan kayttad myés normaalilaatuisten

valokuvien ja grafiikan yhteydessd. Tama on oletusasetus ja
paras vaihtoehto useimmissa tilanteissa.

Suositellaan normaalilaatuisille valokuville ja grafiikalle.
400 x 400 dpi Tuloksena on hyvdlaatuisia kuvia ja pienikokoisempi
tiedosto kuin valittaessa 600 x 600 dpi:n tarkkuus.

Suositellaan erittdin laadukkaisiin valokuviin ja grafiikkaan.
600 x 600 dpi Tuloksena on suuri tiedosto, mutta paras mahdollinen
kuvalaatu.

HUOM. Lisatietoja on kohdassa Lisdasetukset, sivulla 116. Suuret tiedostot eivat
sovellu hyvin jakamiseen ja siirtdmiseen verkossa, silla niiden kdsittely vaatii
paljon jdrjestelmdn resursseja.

13. Skannaa ja tallenna asiakirja painamalla Kéynnisty.
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7 Tiedostojen tallennus

Kopiointipalvelun kaytto

Talla toiminnolla tallennetaan alkuperdisen asiakirjan kopio laitteeseen tietyssd

muodossa.

1. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd ja valitse sitten Kopiointi. Varmista, ettd

Kopiointi-kortti tulee nékyviin.
Valmis tyon skannaukseen.

Iﬁ Kopiointi

Kokosuhde Paperi 1-2-puolisuus

Y f— —
25-400% rA ] ’7 ..E > ;
v ] ' Autom. valinta 0 1->1
- o
Q 100% Q D 1 Tavallinen ' 1->2
- ’ paperi
, Auta% \) D 2 Tavallinen \—) 252
: paperi
' 8% 'D 3 Tavallinen ' 251
paperi
) Lisaa.. ) Naytatiedot... D Takas. pybritys

0 Ei lajittelua
) [ ] Pystynidonta
'|:| Vaakanidonta

2. \Valitse Erikoistoiminnot-kortti.

3. Valitse sitten Tyén tallennus....

Fﬁ Kopiointi \ Kuvalaatu \ Asettelu \Erikois-

toiminnot

%\‘II‘ Ei rq.] Ei Ei

() Sivujen asemointi... (O Tyon tallennus...

1 sivu Ei
BB

() Kopiointi vihkoksi... (O Kannet... (O Kalvojen valiarkit...
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7 Tiedostojen tallennus

4. Valitse jompikumpi seuraavista:
- Kopioi ja tallenna - ty6 tallennetaan kansioon ja tulostetaan.

» Vain tallenna - tyo tallennetaan kansioon myéhempad tulostusta varten.

£ vieras

. § Sisdinen asema
Ei
Pvm ja aika Omistaja

(_I Kopioi ja tallenna , ABC123 ABC123

. Vain tallenna ABC123 ABC123

Tiedoston/kansion

hallinta
Tiedoston nimi... ABC123

5. Kirjoita tiedoston nimi Nimi-kenttadan.

6. Valitse lopuksi Tallenna.

7. Tee valintasi seuraavista valintakorteista:

Tdssa valitaan kopiointityon perusasetukset, kuten

Kopiointi kokosuhde ja 1-/2-puolisuus.

Tdssd saddetddn kopioiden kuvalaatua, kuten
Kuvalaatu :

tummuutta ja taustaa.
Asettelu Tassa valitaan asetteluun liittyvida toimintoja, kuten

originaalin koko ja reunahdivytys.

Tamd sisaltaa kopioiden lopulliseen muotoon liittyvia

Erikoistoiminnot erikoistoimintoja, kuten kopiointi vihkoksi ja kannet.

3 Tallenna tyo

Paina kdynnistysndppdintd.
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7 Tiedostojen tallennus

4 Toiden tila -naytto

Voit seurata skannaustyon =

edistymistd painamalla ohjaustaulun - '
Toiden tila -néppaintd, jolloin Téiden X A_J
tila -naytto tulee nakyviin. pr——

Téiden tila -oletusndytdssa ndkyvat
kaikki aktiiviset tyot. Ellei aktiivisia

toita ole, naytetaan viesti “Ei aktiivisia [
toita”. Lisatietoja Toiden tila -
naytostd on kohdassa Téiden tila - -——
ndytto, luvussa Kopiointi, sivulla 37.

5 Pysayta tyo
Pysdyta kaynnissa oleva tyo alla olevia ohjeita noudattaen.

1. Paina ohjaustaulun pysdytysndppdintd, kun haluat pysdyttad kaynnissa
olevan tyon.

2. Jos haluat peruuttaa jonossa olevan tyon, paina ohjaustaulun Téiden tila -
ndppdintd, jolloin esiin tulee Aktiiviset tyot.

3. \Valitse jonosta haluamasi tyd, jolloin ndkyviin tulee Ty6n edistyminen -
naytto.

4. Valitse Poista tyokomentojen luettelosta.

Tyon edistyminen Ohjelmoi seuraava

Odottaa Tietoja tyosta...
[

Tydkomennot

8 Poista

Omistaja

Originaalien maara: 1

Valmis maara: /

Alusta kaytbssa: 1

5. Valitse Poista tyo valitsemalla Vahvista tai palaa edelliseen ndyttoon
valitsemalla Peruuta.
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7 Tiedostojen tallennus

Tiedoston tallentaminen tyoasemasta

Tulostustyot voidaan tallentaa koneen sisdiselle kiintolevylle. Ne tallennetaan
tulostusvalmiissa muodossa.

Tallennus tulostinajurin kautta

Avaa tydasemassa haluamasi asiakirja.
Valitse Tiedosto ja sitten Tulosta.
Napsauta tulostimen kuvaketta.
Valitse Ominaisuudet tai Asetukset.
Avaa Tyon tyyppi -valikko.

Valitse Tallennettu tyo.

Noun b WwWwN=

Valitse jompikumpi seuraavista:

Tallenna - tyo tallennetaan kansioon myéhempad tulostusta varten.

Tallenna ja tulosta - tyo tallennetaan ja tulostetaan.

8. Anna tyolle nimi.
HUOM. Jos haluat kdyttad tydon nimena asiakirjan nimed, napsauta |L| -
ndppdintd ja valitse sitten valikosta [Kayta asiakirjan nimed].

9. \Valitse [Kansio]-luettelosta kansio, johon haluat tallentaa tyon.

10. Valitse OK.
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8 Tiedostojen tulostus

Tiedostojen tulostus -toiminno7eeseen tai USB-asemaan.
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8 Tiedostojen tulostus

Tiedostojen tulostus

1 Ohjelmoi tyo

1. Paina Kaikki palvelut -nappdintd ja valitse sitten Tiedostojen tulostus.

i~

Verkkoskannaus Tiedostojen tulostus Tallennus USB:hen

i Sisaankijautuminen ... Laajennettu palvelu
tarvitaan

2. Valitse kansio tai tiedosto. Jos valitset kansion, se avautuu tulostettavien
tiedostojen valintaa varten.

Valmis tyon skannaukseen.

[§® Selaa

<« Q Sisidinen asema
E—_j Sisdinen asema -

3

Nimi Pvm ja aika
USB-asema
=

ABC123 2008/07/22
ABC123 2008/07/22
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8 Tiedostojen tulostus

3. Valitse tulostettava tiedosto.

Valmis tyén skannaukseen. | Vieras

[ Selaa

g Sisdinen asema

USB-asema
U=

Ndakyviin tulee valikko.:

& | ABC123 &5 Takaisin |

| Lisaitty

Nimi

‘ @ Lisaa

%) Sulie valikko |

[ a

Liséa kaikki I

Lisda

Lisaa tyon tulostusluetteloon.

Sulje valikko

Sulkee valikon ja palauttaa ndkyviin tallennettujen téiden
luettelon.

Toista edelliset vai
Kun kaikki halutut

Valitse Maadrd.

© N O u b

Paina Kaynnistys.

Lisad tiedosto tulostusluetteloon valitsemalla Lisad.

heet, jos haluat valita lisda tiedostoja.

tiedostot ovat tulostusluettelossa, valitse Valmis.
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8 Tiedostojen tulostus

Tulostus USB-asemasta

1 Liita USB-asema

1. Tyénna USB-asema koneen etuosassa olevaan USB-porttiin.

T

USB-portti

2. Valitse USB-valinnat-naytostd Tulosta USB:std.

USB-valinnat

USB-asema on havaittu. Valitse toiminto.

Tallenna USB:hen Tulosta USB:sta
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8 Tiedostojen tulostus

3. Valitse kansio tai tiedosto. Jos valitset kansion, se avautuu tulostettavien
tiedostojen valintaa varten.

Valmis tyon skannaukseen. | Vieras
i Selaa ||

o Sisdinen asema
Sisdinen asema 3

> Nimi Pvm ja aika Lisatty
‘P USB-asema
=

\ ABG123 01/01/08 05:45PM ‘

’ ABGC123 02/02/08 03:15PM ‘

4. Valitse tulostettava tiedosto.

Valitse tulostettavat tiedostot.

[E® Selaa

g Sisdinen asema ,_] ABC123
USB-asema
=

v/

Lisaa kaikki

Nakyviin tulee valikko.:

Liséid Lisac tyon tulostusluetteloon.

Sulkee valikon ja palauttaa ndkyviin tallennettujen téiden

Sulje valikko luettelon.

5. Lisaa tiedosto tulostusluetteloon valitsemalla Lisaa. Tiedoston nimen viereen
ilmestyy valintamerkki.

6. Toista edelliset vaiheet, jos haluat valita lisdd tiedostoja.
7. Kun kaikki halutut tiedostot ovat tulostusluettelossa, valitse Valmis.

8. Valitse Mdadrd.
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8 Tiedostojen tulostus

1 Tulosta tyot

Paina kdaynnistysndppdinté.

g Valitse tulostettavat tiedostot.

Program Next

Tulostetaan: UHMSC:\DOCUMENT.PDF

Omistaja: Tyékomennot
Kayttaja —

;&; Poista ‘
Originaaleja:
1 | |
Valmis maéra: L ‘ ‘

Ald poista USB-asemaa

171 ennen kuin ikkuna ‘ ‘

sulkeutuu.

HUOM. Ala poista USB-asemaa koneesta ennen kuin tulostus on pédttynyt.

2 Toiden tila -naytto

Voit seurata skannaustyon
edistymistd painamalla ohjaustaulun
Toiden tila -ndppaintd, jolloin Téiden
tila -ndytto tulee nakyviin.

Téiden tila -oletusndytdssa ndkyvat
kaikki aktiiviset tyot. Ellei aktiivisia
toita ole, naytetaan viesti “Ei aktiivisia
toita”. Lisatietoja Toiden tila -
ndytostd on kohdassa Téiden tila -
ndytté, luvussa Kopiointi, sivulla 37.

3 Pysayta tyo
Pysdytd kdaynnissd oleva tyo alla olevia ohjeita noudattaen.
1. Paina ohjaustaulun pysdytysndppadintd, kun haluat pysdyttad kaynnissa
olevan tyon.

2. Jos haluat peruuttaa jonossa olevan tyon, paina ohjaustaulun Téiden tila -
ndppdintd, jolloin esiin tulee Aktiiviset tyot.

3. Valitse jonosta haluamasi tyo, jolloin ndkyviin tulee Tyén edistyminen -
naytto.
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8 Tiedostojen tulostus

4. Vadlitse Poista tyokomentojen luettelosta.

TyOﬂ edistyminen Ohjelmoi seuraava

Odottaa Tietoja tyosta...
[

Tydékomennot

@ Poista

Omistaja

Originaalien mééra: 1

Valmis maara: /

Alusta kaytossa: 1

5. Poista tyo valitsemalla Vahvista tai palaa edelliseen nayttéon valitsemalla
Peruuta.
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O Tulostus

WorkCentre 42505/4260S, 4250X/4260X- ja 4250XF/4260XF -tulostin tuottavat
laadukkaita tulosteita sdhkoisistd asiakirjoista. Voit kayttad tulostinta tietokoneelta kdsin
asentamalla oikean tulostinajurin.

Tulostinajuri muuntaa séhkoisen tiedoston tulostimen ymmartdmadn muotoon.

HUOM. Yksityiskohtaiset tulostusohjeet ovat tulostinajurissa ja ajurien mukana
toimitetuissa elektronisissa kdayttdoppaissa.

Tulostinajurit ovat koneen mukana toimitetulla Ajurit-CD:lla. Uusimmat ajurit voidaan
myos ladata Xeroxin verkkosivuilta osoitteesta www.xerox.com.

Seuraavilla sivuilla on esitelty WorkCentre 4250S/4260S, 4250X/4260X ja 4250XF/4260XF
PostScript-tulostinajuri (Adobe® PostScript® 3™), joka toimii Windows-
kayttojarjestelmassa.

PCL-ajuri on hyvin samanlainen, mutta siind on vahemman toimintoja.
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9 Tulostus

Tulostaminen

Seuraavassa on kuvattu tulostamisen perusvaiheet.

HUOM. Jos kéytonvalvonta on kdytdssd, saatat tarvita tilinumeron ennen kuin
voit kayttdd konetta. Tilinumeron ja lisad tietoja saa jarjestelmdnvalvojalta.

Asiakirjoja voidaan tulostaa PC:lta tulostinajurien avulla. Tulostinajuri on
asennettava jokaiseen tietokoneeseen, josta konetta kdytetaan.

Valitse tietokoneessa Tulosta

1. Vadlitse — x|
sovellusohjelmasta || 1.
Tu lostq_ Himi: | g Yerox WorkCenlre 4260 PCLG i‘il Ominaisundet. .,
Tila: Vapaa i
2. Valitse tulostin Typpi: Yerax WarkCentre 4260 PCLE
. .. Missé: LPTi: [ Tulosta tiedostaon
Tu IOStl n: N imi - Kommentti: [ kaksipunlinen manuaginen tulostus
Vall kOSta- Sivualue Kopiot
(%) Kaikki Kopioiden maara; 1 :3;
() Nykyinen sivu el 1
Oswt: | o _ ] 1‘ Laiittele
Erota sivunumerat jajtai -aluest pikwila, Esimerkd: 1,3,5-12
— Zoomaa
Tulostusvalinta; |A5\ak|r]a |v
7 Sivua akilla: | 1 stvu |v
Tulosta: |Alueen kaikk st v ——
Skaalaa paperin kokoon: !E\ skaalausta |ﬂ

Ohjelmoi tyo
1. Valitse Ominaisuudet tulostustyon ohjelmointia varten. Lisatietoja
vdlilehtien kaytostda saat seuraavista kohdista:
Paperi ja tulostus — sivu 143
Asemointi ja vesileima — sivu 145

LisGasetukset — sivu 146
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Tulostus

2. Vahvista valintasi
napsauttamalla OK.

3. Tulosta asiakirja
napsauttamalla OK.

& Xerox WorkCentre 4260 PCL6 Tulostusmaaritykset

Paperi ja tulostus | Asemointi ja vesieima | Lisdasetukset|
. Puolisuus:
Xy
% | 1-pualinen v
Paperi:
{ |A4 2100297 mm]
alkoinen ko
-Tulastimen oletustyyppi
E Tallennetut asetukset:
: [Biurin oletukset I~
XEROX s
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9 Tulostus

Tulostus erikoiskokoiselle paperille

Seuraavassa annetaan ohjeet tulostamisesta erikoiskokoiselle paperille.

1 Aseta paperia tulostimeen

1. Aseta erikoiskokoista paperia tulostimeen.

2. Vahvista paperin koko ja tyyppi koneen naytossa ndkyvien ohjeiden mukaan.

Valitse tietokoneelta Tulosta

Valitse
sovellusohjelmasta
Tulosta.

Valitse tulostin
Tulostin: Nimi -
valikosta.

Valitse paperin koko

Nounu s WN

[ o [~
Tulosta
Tulostin
Nimi: ‘ Qg Xerox WorkCentre 4260 PCLE i\il Ominaisuudet..,
Tila: Yapaa ™
Tyyppic Herox WorkCentre 4260 PCLE Elhsn.,
Missé: LPTL: [] Tulnsta tiedostoon
Kommentt: [ kaksipuolinen manuaalinen tulnstus
Sivualue Kopiot
() Kaikki Kopiciden mara: 1 2]

() blykyinen sivu
Qg | S Laittele
Eraota sivunumerat jaftai -aluest pikuila, Esimerkd; 1,3,5-12

Zoomad

Tulostusvalinka: |Aswak|r]a

T Sivua akilla: 1 5l ‘v
Tulosta: |Nueen kaikki sivut a4 ;
Skaalaa paperin kokoon: |E\ skaalausta ‘V

Valitse Ominaisuudet tulostustyon ohjelmointia varten.

Valitse Paperi ja tulostus -vdlilehti ja avaa Paperi-valikko.

Valitse Muu koko.

Valitse Alkuperdinen koko -valikosta Uusi.

Anna tarvittaessa uusi nimi ja muuta kokoa. Valitse OK.

Uusi oma koko ndytetddn. Valitse OK.

Uusi koko on nyt valittavissa Paperi ja tulostus -vdlilehdelta.

HUOM. Varmista aing, ettd oikean kokoista paperia on tulostimessa. Erotinsivut
tulostetaan edelleen oletuspaperille, ellei sité poisteta kaytosta.
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9 Tulostus

Tulosta asiakirja

1. Vahvista valintasi

napsauttamalla OK.

2. Tulosta asiakirja

napsauttamalla OK.

& Xerox WorkCentre 4260 PCL6 Tulostusmaaritykset

Paperija tulostus | &semointija vesilsima | Lisdasstulset |

N

- alkoinen
-Tulostimen oletustyyppi

Paperi:
' -44 (210 % 297 mm]
v

Puolisuus:
- uolisuus:

‘ 1-pualinen v

XEROX

E Tallennetut asetukset:
= letukset =
= | =
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9 Tulostus

Tulostinajurit

Seuraavassa on Windows-tulostinajurin yleiskuvaus. Toiset ajurit voivat olla eri
ndkoisid. Lisdtietoja on ajuriohjelmistoon kuuluvassa opastusohjelmassa.

Ohjauspainikkeet

Kaikilla tulostinajurin vdlilehdilld on seuraavat painikkeet:

Tallentaa kaikki uudet asetukset ja sulkee

OK valintaikkunan. Nama asetukset pysyvat voimassa,
kunnes niitd muutetaan tai sovellus suljetaan, jolloin
tulostinajurin asetukset palautuvat oletusarvoihin.

Sulkee valintaikkunan ja palauttaa kaikki asetukset
Peruuta samaan tilaan, jossa ne olivat, kun valintaikkuna
avattiin. Kaikki tehdyt muutokset menetetadn.

Ohjeita saadaan esiin valitsemalla Ohje tulostinajuri-
ikkunan oikeasta alakulmasta tai painamalla
ndppdimiston F1-ndppdintd. Jos hiiren osoittimen
Ohje kdrked pidetadn jonkin kohteen kohdalla,
kayttojdrjestelmad tuo ndkyviin lyhyen vihjeen.

Jos kohde valitaan hiiren kakkospainikkeella, ndkyviin
tulee Ohjeen sisaltdma tarkempi kuvaus.

Ajurin oletus: Palauttaa valilehden ja sen asetusten
oletusarvot. Tama koskee vain etualalla olevaa
valilehted. Kaikki muut vdlilehdet sailyvat ennallaan.
Tallenna nimelld: Tallentaa asetukset kyseisesta
sovelluksesta tulostettavien toiden oletusasetuksiksi.
Nimed uudelleen: Tallennetuille asetuksille voidaan
madrittaa uusi nimi.

Jaa: Asetukset voidaan jakaa muiden sovellusten
kanssa.

Tallennetut asetukset
(avattava valikko)
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9 Tulostus

Paperi ja tulostus

Talta vdlilehdelta valitaan muun muassa tyon tyyppi ja tulostuksessa kaytettava
paperi. Valittavissa olevat vaihtoehdot vaihtelevat koneen kokoonpanon mukaan.
Voit selata asetusvaihtoehtoja nuolipainikkeilla. Asetuksen valintaa varten voit
myo6s napsauttaa kuvaketta.

& Xerox WorkCentre 4260 PCL6 Tulostusmdaritykset

Paperi ja tulostus |Asemointi ja vesieima || LisSasetukset |

Tyon typppi: . Puolizuus:
2]
.g. | Maormaali tulostus A | % | 1-pualinen w
Paperi:
l 44 (210 & 297 mm)
L

Walkoinen
-Tulastirmen aletustyoppi

Tallennetut asetukset:
|.t'-\iulin oletuk et |
XE RDX [ 0K ] [ Peruuta ] Kapta

Tyon tyypiksi voidaan valita jokin seuraavista:

Normaali tulostus Ty6 tulostetaan heti eiké tunnuslukua tarvita.

Tyo tulostetaan vasta kun tulostimen ohjaustaulusta
ndppdilladn tunnusluku. Kun tdma tyon tyyppi
valitaan, ndyttdéon avautuu Suojattu tulostus -ikkuna,
johon annetaan tunnusluku.

Suojattu tulostus

Tyosta tulostetaan yksi vedoskappale. Loput kopiot
Vedos sdilytet@dn tulostimen ty6jonossa, kunnes ne
vapautetaan tulostimen ohjaustaulusta.
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9 Tulostus

Tyo tulostetaan madritettyyn aikaan. Kun tdma tyon
Ajastettu tulostus tyyppi valitaan, naytt66n avautuu Ajastettu tulostus
-ikkuna, johon annetaan tulostusaika.

Tallentaa tyon tulostimen kiintolevylle, jotta se
voidaan tulostaa myohemmin tulostimen
ohjaustaulusta. Kun valitset taman vaihtoehdon,
ndkyviin tulee Tallennettu tyo -ikkuna, jossa voit
madrittda tyon nimen ja halutessasi tulostaa ja
tallentaa tyon.

Tallennettu ty6

Voit lahettdd faksin suoraan tyéasemalta

Faksi vastaanottajalle WorkCentre 4260 -koneen kautta.
Tama vaihtoehto ndkyy luettelossa vain, jos
koneeseen on asennettu faksi.
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9 Tulostus

Asemointi ja vesileima

Tassa voidaan muuttaa sivujen asemointia ja lisatd niihin vesileima.
Useita sivuja voidaan tulostaa samalle arkille (2—16 sivua).
My®ds tulostus vihkoksi on valittavissa talta valilehdeltd.

Vesileima-kohdasta voidaan valita kullekin sivulle tulostettava vesileima,
esimerkiksi VEDOS tai SALAINEN. My6s vesileiman kokoa ja sijaintia voidaan

saataa.
& Xerox WorkCentre 4260 PCL6 Tulostusmdaritykset
Paperija tulostus | Asemointi ja vesileima | Liséiasetuksetl
Asemointi:
®!
(2 )6 )8 J(oe]
(O Wihkoasemainti
Agemointiazetukzet:
Pty b
T-punlinen b
Yeszileima:
[ED &)
E Tallennetut asetukset:
= [
. |.-’-'«|ur|n oletukset |
XE ROX [ Ok ] [ Peruuta Kayta
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9 Tulostus

Lisaasetukset

Tl vélilehdelld on Adobe® PostScript® 3™ .yhteensopivia asetuksia sekd muita
tulostuksen lisdasetuksia. Selaa asetusvaihtoehtoja nuolipainikkeilla. Plus-
painiketta napsauttamalla saadaan esille lisdda asetuksia.

& Xerox WorkCentre 4260 PCL6 Tulostusmadritykset

| Paperija tulostus || Asemainti ja ve&ileima| LizSasatukzat |

gﬁ Asetukset; Lisdasetukset
= :& Asiakirjan asetukset
= E% Paperi ja tulostus
Kopioita: 1
Lajitkelu:
Erotinsivu: K&vidssd
Pyyd3 limibysta: Limitys
=[] Kuvan asetukset
Pyiritd kiuvaa 180 astetta: Bi kivkésss
Sovelluksen kokosuhde (Expert): 100
Yedoslaatu: Ei
Harrnaasawvyt:
[ Ajurin oletukset

Lis&tulostustoiminnokt:

Tulostuksen optimoinki; Kavtdssa
TrueTvpe-fontki; Korvaa laitefontilla

TrueTvpe-fonttien latausasetukset: Lahets TrueType-fontking

Tallennetut asetukset:
E : |.t'-‘«iurin oletuk zet |

XERDX [ QK l [ Peruuta Kayta
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10 Paperi ja muu materiaali

Tassa luvussa kerrotaan erilaisten paperien ja materiaalien kaytostd koneessa sekda
paperialustoista.
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10 Paperi ja muu materiaali

Xerox WorkCentre 4250- ja 4260-sarjan koneissa on vakiona yksi paperialusta ja

yksi ohisyo6ttoalusta.

Mallin mukaan toinen paperialusta ja iso paperialusta ovat saatavilla joko vakiona

tai valinnaisena.

Ohisyottoalusta | Vakio Vakio Vakio Vakio
Alusta 1 Vakio Vakio Vakio Vakio
Alusta 2 Valinnainen Valinnainen Valinnainen Vakio
Iso Valinnainen Valinnainen Valinnainen Valinnainen/
paperialusta vakio

Alustoilla voidaan kdyttad erityyppisid ja -kokoisia papereita. Lisatietoja paperista

on kohdassa Paperi, luvussa Tekniset tiedot, sivulla 200.

Alusta Paperin koko Paperin tyyppi
8,5x11" Tavallinen paperi
8,5x14" Ohut paperi
Oficio Esipainettu paperi
8,5x13" Uusiopaperi
A4 Piirtoheitinkalvot
ISOB5176 x 250 mm | Tarrat
JISB5182 x 257 mm Kartonki

1,2, iso 55x8,5" Bond-paperi

paperialus 7,25x10,5 KlrJ‘(e.lomake .

. A5 Rei’itetty paperi

ta ja A6 Arkisto i

S paperi
ohisy5ttda Postikortti 4 x 6 Kirjekuoret
lusta Postikortti 100 x 148 | Paksu paperi
mm Oma1-7
Monarch-kirjekuori Muu
DL-kirjekuori
C5-kirjekuori
C6-kirjekuori
No 10 -kirjekuori
Oma koko
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10 Paperi ja muu materiaali

Paperin lisaaminen

Paperin valmistelu

Ennen kuin panet paperin alustalle, tuuleta sen reunoja. Nain mahdollisesti yhteen
tarttuneet arkit irtoavat toisistaan, mika vahentad paperitukkeumien esiintymista.

HUOM. Paperitukkeumia ja sy6ttohairioitd voidaan estda sdilyttamalla paperia
pakkauksessa kayttohetkeen asti.
Paperialustojen tayttaminen

Lisad paperia koneeseen alla olevien ohjeiden mukaan. Koneen kokoonpanon
mukaan paperialustoja on kdytettavissa kaksi tai kolme.

1. Vedad paperialusta ulos paperin liséamista varten.

Takarajoitin

Sivurajoitin

HUOM. Varo, ettei alusta putoa avatessasi sitd.

2. Aseta takargjoitin paperin pituuden mukaan.
Rajoitin on asetettu valmiiksi A4- tai Letter-kokoon
kdyttdomaan mukaan. Jos kaytat muun kokoista
paperiaq, purista takarajoitinta ja siirrd se
haluamaasi paikkaan.
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10 Paperi ja muu materiaali

(@ Paperialustoille 3. Tuuleta paperi ja aseta se alustalle. Jos kaytat kirjelomakkeita, varmista, ettd
mahtuu enintaan 520 etupuoli on yléspdin ja ylareuna oikealle.
arkkia 80 g/m?:n paperia.

Sivurajoitin

VAROITUS Ald taytd alustaa yli tdayttérajan.

4. Purista sivurgjoittimessa olevaa vipua ja siirr@ rajoitinta niin, ettd se
koskettaa kevyesti paperipakan reunaa. Rajoitin ei saa olla liian tiukasti
paperin reunaa vasten.

5. Sulje paperialusta.

(® Tulostaessasi 6. Naytossa ndkyvat senhetkiset paperialustan 1 asetukset. Muuta asetuksia

tietokoneelta muista tarvittaessa valitsemalla Koko, Tyyppi ja Vari. Jos asetukset ovat oikein,
valita Valitse paperi

-painike ja sitten oikea

koko, vdiri ja tyyppi.

Paperitietojen

vahvistamatta jdttéminen

voi aiheuttaa

tulostusviiveen.
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10 Paperi ja muu materiaali

valitse Vahvista. Lisatietoja on kohdassa Paperikoon mdédrittdminen, luvussa

Paperi ja muu materiaali, sivulla 154.
Valmis tydn skannaukseen. VT

Tarkasta alustan 1 asetukset.

IR paperiasetukset - alusta 1 vahvista ]
I Cel ko
iz Tavalli
——— g Tyyppi: Tavalinen
% = Viri: Valkoinen
—_— D
1
Koko Tyyppi Viri
D Ad “ D Tavallinen paperi - D Valkoinen “

Ohisyottoalustan kayttaminen

Ohisyo6ttoalusta on koneen oikealla puolella. Se voidaan sulkea, kun sitd ei kaytetd,
jolloin kone vie vdhemman tilaa. Kayta ohisyottéalustaa piirtoheitinkalvojen,
tarrojen, kirjekuorien tai postikorttien tulostukseen seka sellaisten paperityyppien
ja -kokojen nopeaan tulostukseen, joita ei yleensa kayteta paperialustalla. Paperin
koko voi olla 98 x 148 - 216 x 356 mm ja paino 60- 163 g/m?2.

Paperin lisadminen ohisyottoalustalle

1. Laske ohisyottoalusta alas ja kaanna alustan jatke esiin.

(® Suorista postikortit 2. Taivuta tai tuuleta paperi- tai kirjekuorinippua ennen alustalle asettamista.

Jja tarra-arkit ennen niiden Suorista reunat tasaista alustaa vasten.
asettamista
ohisyéttéalustalle. 3. Aseta paperi tulostuspuoli alaspdin
alustan oikeaa reunaa vasten. 1 ’

S —

HUOM. Pida piirtoheitinkalvoja kiinni —— 5

reunoista ja valtd koskemasta
\ @ 1

tulostuspintaan.
Ohisyéttoalusta
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10 Paperi ja muu materiaali

A

&

4. Saada syottoohjain paperin
leveyden mukaan. Varmista, ettet
pane alustalle liikaa paperia.
Alustaa ei saa tayttad yli
tayttorajan.

’J

/',

Syéttoohjain Tayttéraja

5. Naytossa nakyvat ohisyottoalustan senhetkiset paperiasetukset. Muuta
asetuksia tarvittaessa valitsemalla Koko, Tyyppi ja Vdri. Jos asetukset ovat
oikein, valitse Vahvista. Lisdtietoja on kohdassa Paperikoon mddrittdminen,
luvussa Paperi ja muu materiaali, sivulla 154.

Valmis tyon skannaukseen. VTS

Tarkasta alustan 1 asetukset.

MR Paperiasetukset - ohisyotto vahvista ]
v ok
|:| Tyyppi: Tavallinen
~ Viéri: Valkoinen
—_— D
]
Koko Tyyppi Vari
|:| Ad “ |:| Tavallinen paperi “ |:| Valkoinen “

Kirjekuorien kaytto

1. Laske ohisy6ttoalusta alas ja kaannd alustan jatke esiin.

(® suorista kirjekuoret 2. Taivuta tai tuuleta kirjekuorinippua ennen alustalle asettamista. Suorista

ennen niiden asettamista reunat tasaista alustaa vasten.
ohisyéttéalustalle.
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10 Paperi ja muu materiaali

3. Aseta kirjekuoret alustalle
lappapuoli alaspdin ja niin, etta

Y -

/—-—'—---‘_.

kuoret syotetadn lyhyt reuna  ——
edelld. ——J

—

Ohisyéttoalusta

4. Saada syottoohjain paperin
leveyden mukaan. Varmista, ettet
pane alustalle liikaa paperia.
Alustaa ei saa tayttaa yli
tayttorajan.

Syéttoohjain

Tayttoraja

Naytossa ndkyvdat ohisyottdalustan
senhetkiset paperiasetukset.

Muuta asetuksia tarvittaessa valitsemalla Koko, Tyyppi ja Véri.

Jos asetukset ovat oikein, valitse Vahvista.

Lisatietoja on kohdassa Paperikoon madrittaminen, luvussa Paperi ja muu

materiaali, sivulla 154.
Valmis tydn skannaukseen.

Tarkasta alustan 1 asetukset.

Vieras

BB Paperiasetukset - alusta 1 vanvista |

:}i Koko: A4
Tyyppi: Tavallinen
= Viri: Valkoinen
[ \%
]
Koko Tyyppi Viri
|:| A4 “ |:| Tavallinen paperi “ |:| Valkoinen -
Xerox WorkCentre 4250/4260 Kdyttdopas 153




10 Paperi ja muu materiaali

Paperikoon maarittaminen

Aina kun avaat ja suljet paperialustan, ndyttoon tulee alustatietoja sisaltava
naytto.

HUOM. Tama ndytto voidaan poistaa kaytostd Apuvdlineissd. Oletuksena on,
ettd alusta-asetukset naytetadn.

Valmis tyon skannaukseen.
Tarkasta alustan 1 asetukset.
MR Paperiasetukset - alusta 1 vahvista ]
R ok
|:| Tyyppi: Tavallinen

Viri: Valkoinen
—_—
]
Koko Tyyppi Vari
F N F F
D Ad D Tavallinen paperi D Valkoinen

Ndaytossd ndakyvat alustan senhetkiset asetukset.

Koon muuttaminen  Valitse ylosnuoli ja valitse luettelosta haluamasi koko. Tallenna valintasi.

Tyypin  Valitse ylosnuoli ja valitse luettelosta haluamasi tyyppi. Tallenna valintasi.
muuttaminen

Varin muuttaminen  Valitse ylosnuoli ja valitse luettelosta haluamasi vdri. Tallenna valintasi.

Vahvista  Valitse Vahvista, kun ndytdssa ndkyvat oikeat asetukset.

HUOM. Jos uutta paperikokoa ja -tyyppid ei vahvisteta, voi seurauksena olla
tulostusongelmia. Tulostusajurit valitsevat paperialustan paperin koko- ja
tyyppitietojen mukaan ja ellei niitd ole madritetty oikein, voi syntya
tulostusvirheita.
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10 Paperi ja muu materiaali

Paperiq, kirjekuoria tai muuta materiaalia valittaessa tai kdytettdessa on
noudatettava seuraavia ohjeita:

Kostealle, taittuneelle, ryppyiselle tai repeytyneelle paperille tulostaminen voi
aiheuttaa tukkeumia ja huonon tulostusjdljen.

Kayta ainoastaan hyvdlaatuista kopiopaperia. Valta paperia, jossa on
kohokuvioita, rei“ityksid tai jonka pinta on liian siled tai liian karkea.

Sailyta paperia paketissaan kayttoon asti. Aseta pakkaukset lavoille tai hyllyille,
ei lattialle. Alé aseta pakattujen tai pakkaamattomien paperien pédille raskaita
esineitd. Ald sailyté papereita kosteassa tai muussa rypistymistd tai taipumista
aiheuttavassa ympdaristossa.

Varastoinnin aikana on kaytettdva kosteudenkestdvad suojaa (muovisdiliota
tai -pussia), jotta estetadan kosteuden aiheuttamat vauriot.

Kéayta aina normien mukaista paperia tai muuta materiaalia, ks. sivu 200.

Kdytd ainoastan hyvin valmistettuja kirjekuoria, joissa on terdvdt, selkedt
taitteet.

ALA kayta kirjekuoria, joissa on hakasia.

ALA kayta kirjekuoria, joissa on ikkunoita, pinnoitettuja kerroksia,
itseliimautuvia osia tai muuta synteettistd materiaalia.

ALA kaytd vaurioituneita tai huonolaatuisia kirjekuoria.
Kéayta ainoastaan lasertulostimiin soveltuvia materiaaleja.

Piirtoheitinkalvojen ja tarra-arkkien tarttuminen toisiinsa voidaan estéa
poistamalla ne luovutusalustalta heti tulostuksen jalkeen.

Aseta piirtoheitinkalvot tasaiselle pinnalle poistettuasi ne koneesta.

Alé jata erikoismateriaalia ohisydttdalustalle pitkdksi aikaa. Niihin voi kertyé
polya ja likaa aiheuttaen taplia tulosteisiin.

Valta sormenjalkia kasittelemalld varovasti piirtoheitinkalvoja ja padllystettya
paperia.

Alé altista tulostettuja piirtoheitinkalvoja pitkéksi aikaa auringolle, etteivét ne
haalistu.

Sailyta kayttamatonta materiaalia 15-30 “C:n lampétilassa. Ilman suhteellisen
kosteusprosentin tulee olla 10-70 %.

Alé taytd alustaa yli téyttorajan.
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10 Paperi ja muu materiaali

» Varmista, etta tarroissa kaytetty liima kestaa 200°C:n kiinnityslampétilaa 0,1
sekunnin ajan.

- Varmista, ettei tarroissa ndy paljasta liimapintaa.

VAROITUS Paljas liimapinta voi aiheuttaa tarrojen irtoamisen tulostettaessa,
mikd puolestaan aiheuttaa paperitukkeumia. Paljas liimapinta voi myos
vaurioittaa koneen osia.

- Ala syétd samaa tarra-arkkia koneen lépi useita kertoja. Tarrojen tausta-arkki
on suunniteltu yhteen kayttokertaan.

- Ala kayta tarroja, joiden tausta-arkki on irtoamassa tai jotka ovat rypyssd,
kuplilla tai muulla tavoin vaurioituneita.
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11 Asetukset

Tassa luvussa esitelldadn keskeisia asetuksia, joita voi muokata vastaamaan kayttdjien
tarpeita. Ohjeet on tarkoitettu ensisijaisesti koneen jdrjestelmdnvalvojalle.

Asetusten muuttaminen on helppoa ja sadstad aikaa konetta kdytettdessa.
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11 Asetukset

Apuvalineiden avaaminen

Kaikki koneen asetustoiminnot ovat Apuvilineet-valikossa, johon padstadan
painamalla ensin kirjautumisndppdintd ja sitten Koneen tila -ndppainta.

1.

2.
3.
4

Paina ohjaustaulun kirjautumisnéppdintd.
Anna oletustunnusluku 1111 numerondppdimistostd. Valitse Valmis.
Paina Koneen tila -ndppdintd.

Valitse Apuviilineet-kortti.

Valmis. Aloita tyo nappaamalla Toiminnot.

Sisaankirjautuminen

Anna tunnusluku ja kosketa Valmis.

Valmis

HUOM. 1111 on tehtaalla asetettu tunnusluku. Suosittelemme sen muuttamista.
Lisatietoja tunnusluvun muuttamisesta saat painamalla ohjaustaulun Opastus-
ndappaintd.
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11 Asetukset

Apuvalineiden esittely

Osa tai kaikki seuraavista asetustoiminnoista on valittavissa Apuvdlineisté:

Valintakortti Toiminnot Toimintojen alivalikot
Laiteasetukset Yleiset Virransadsté
Pvm ja aika
GMT-aikaero
Oletuskieli

Xeroxin asiakaspalvelu
Jdrjestelmdnvalvojan raportit
Korkeus merenpinnasta
Toiden prioriteetti

Testit ja nollaukset

Kuvalaadun testilehdet

Ohjaustaulun ndppdintesti
Merkkiddnitesti

Merkkivalotesti

Kosketusaluetesti

Néyton pikselitesti

Videomuistitesti

Nollaa kéyttdpddte

Sovelluksen tarkistussumman varmistus
Ohjelmiston nollaus

Ajastimet Jarjestelmdén aikakatkaisu
Skannaus kesken
Téiden sdilytysaika
Tarvikkeet Virikasetin tilausmuistutus

Smart Kit -rumpukasetin tilausmuistutus
Syéttérullan laskurin nollaus
Kiinnityslaitteen laskurin nollaus
Siirtotelan laskurin nollaus

Paperialustojen
hallinta

Paperiasetukset

Oletuspaperi
Vaihtoehtoinen paperi
Paperin oletuskoko

Alustojen asetukst

Autom. alusta
Alustojen vahvistusviestit

Kayttopaate

Yleiset

Mittojen naytté
Merkkicdnet

Oletusndytoét

LCD:n kontrasti

SFO (Special Feature Option)
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Valintakortti

Toiminnot

Toimintojen alivalikot

Tyoilmoitukset

Erotinsivut
Virheilmoitukset
Skannaustyén tila
Paperi

Toimintojen oletusasetukset

Aseta faksioletukset (HUOM. Kdytettdvisséd vain,
Jjos paikallisfaksi on kdytdssé)
Aseta kopio-oletukset

Palvelujen kayttoonotto

Séhkdposti

Verkkoskannaus

Verkkotilikirjaus
Kdsinkdynnistettdvad pdéllekirjoitus
Paikallisfaksi

Palvelinfaksi

USB-portti

Kopiointipalvelun asetukset

Vakiokokosuhteet
Vakiokokosuhteet (Kopiointi-kortti)

Faksipalvelun asetukset

Maa-asetus

Linjan konfigurointi
Vastaanoton oletukset
Léhetyksen oletukset
Postilokerot

Postilokerossa olevat faksit
Faksiraportit
Virheenkorjaustila

Liitanta- ja Yleiset Ohjelmiston pdivitys
verkkoasetukset
Lisdasetukset Verkkoasetukset
Verkkoliiténtd
Tilikirjaus Tilikirjauksen kdyttoonotto Kayténvalvonta
Verkkotilikirjauksen asetukset
Kdyténvalvontalaitteen asetukset
Suojausasetukset Kayttooikeudet Toiden kdyttboikeudet
Padallekirjoitus Autom. pddllekirjoitus
Kdsinkdynnistettdvad pddllekirjoitus (kun otettu
kéyttdon)
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Paikalliset asetukset

Alla nakyvat paikalliset asetukset on tehty jo koneen asennuksen yhteydessa.
Asetuksia joudutaan ehkd muuttamaan olosuhteiden muuttuessa.

Aseta pvm ja aika

Joissakin tilanteissa tarvitaan pdivamadrd- ja aikatietoja, kuten faksien nimiossa
ja koneen konfigurointiraportissa. Talla toiminnolla voidaan asettaa namda tiedot
paikallista paivamadrad ja kellonaikaa vastaaviksi.

Apuvdlineet > Laiteasetukset > Yleiset > Pvm ja aika

Anna oikea pdivamadré muodossa kk/pp/vv, pp/kk/vv tai vv/kk/pp.

Valmis. Aloita tyo nappaamalla Toiminnot. ’ I Valvoja

. Tama paiva:
kk/pp/vv

Kuukausi (kk) Péiva (pp) Vuosi (vv)
J pplkkivv 01 —> 12 01 - 31 (00 - 35)

. vv/kk/pp

Kosketa ensin muutettavaa kenttaa (ylapuolella) ja anna uusi paiva,
kuukausi tai vuosi numeronappaimistosta.

Aseta aika joko 12- tai 24-tuntisen ajanndyton mukaan. Anna oikea aika tunti- ja
minuuttikenttiin ja valitse AM tai PM, jos kdytdssd on 12-tuntinen ajanndytto.

HUOM. VAROITUS Ajan ja pdivamadran muuttamisen jalkeen kone pitad
kdaynnistdda uudelleen ennen kuin muutokset tulevat voimaan.

Ero GMT-aikaan nahden

Valitse aikaero nuolindppdimilld ja valitse lopuksi Tallenna. Lisatietoja
aikaeroasetuksesta on Pikakdyttéoppaassa.
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Apuvilineet > Laiteasetukset > Yleiset > GMT-aikaero

’ % Valvoja
Asela - GMT-alkaan nahden

GMT-aikaero Valitse aikaero vasemmalla olevista nappaimista ja kosketa Tallenna.
Lisatietoja aikaeroasetuksesta on asennusoppaassa.

0,0

-12- 14
tuntia

Mittojen naytto

On mahdollista valita, ndytetadnko mitat naytossd tuumina vai millimetreind.
Valitse lisaksi desimaalin merkiksi (jaottelumerkiksi) joko piste (esimerkiksi 12.3)

tai pilkku (esimerkiksi 12,3).
Apuvdlineet > Kayttopddte > Yleiset > Mittojen ndytto
’ % Valvoja

Yksikko Jaottelumerkki

. tuumat ‘. J Pilkku (123,456.00)

‘ ' mm . Piste (123.456,00)

Paperin oletuskoko

Paperin oletuskoko -toiminnolla voidaan madrittad paperin oletuskooksi joko
8,5 x 11" (Letter) tai A4 (297 x 210 mm).
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Apuvdlineet > Paperialustojen hallinta > Paperiasetukset > Paperin oletuskoko

| %y Valvoja

\‘ 85x 11" Viittaa paperiin, kuten 8,5 x 11" (Letter) ja 8,5 x 14" (Legal).

Viittaa paperiin, kuten A4 ja A5.

@

Korkeus merenpinnasta

Ympdriston ilmanpaine voi vaikuttaa koneessa kaytettyyn xerografiseen
menetelmddn. Ilmanpaineeseen taas vaikuttaa koneen sijoituspaikan korkeus
merenpinnasta. Jos koneelle ilmoitetaan korkeus merenpinnasta, se pystyy
automaattisesti sopeutumaan ympdroivadn ilmanpaineeseen.

Apuvilineet > Laiteasetukset > Yleiset > Korkeus merenpinnasta

Valmis. Aloita tyoé nappadamallad Toiminnot. ’ % Valvoja
Korkeus merenpinnasta m

\‘ Kaytossa

. Ei kiiytdssé

Asettamalla korkeus merenpinnasta varmistetaan, etté kone toimii
mahdollisimman tehokkaasti.
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Faksiasetukset

FFaksipalvelun asetuksilla mukautetaan faksiasetukset kdyttotarpeita vastaaviksi.
Apuvdlineet > Kayttopddte > Faksipalvelun asetukset

Lahetyksen oletukset

Tdassa voidaan muokata faksildhetyksen oletusasetuksia.
Apuvdlineet > Kdyttopddte > Faksipalvelun asetukset > Lédhetyksen oletukset

HUOM. Seuraavat toiminnot ovat kaytettdvissa vain, kun paikallisfaksi on
kaytossa.

Autom. Jos kone ei saa yhteyttd vastaanottavaan faksilaitteeseen, se yrittada
numerontoisto  automaattisesti numerontoistoa myéhemmin. Talla apuvdlineelld voidaan
madrittad toistoyritysten valinen aika (minuutteina) seka toistoyritysten maard.

Kaiutin ~ Kun kone soittaa toiseen faksilaitteeseen, se tuottaa merkkiadnia yhteydenoton
eri vaiheissa. Yleensé nama adnet eivat kuulu. On kuitenkin mahdollista saada
ndma dadanet kuulumaan Kaiutin-toiminnon avulla. Tata kutsutaan valintaddnen
kuunteluksi.

Jos haluat kuunnella faksiadnid, valitse Kylld.

Vahvista asetukset valitsemalla Tallenna. Koneesta kuuluu nyt
yhteydenottoddnet aina faksildhetyksen yhteydessa.

Etuliite  Etuliite-toiminnolla voidaan antaa usein kdytetty numero, jota voidaan kayttada
kaikkiin lahteviin fakseihin. Numero sisaltad yleensd maatunnuksen tai tyopaikan
alanumeron. Enimmadispituus on 5 numeroa.

Kustannussadsto  Kustannussddsto-toiminnolla voidaan madrittad ruuhka-aikojen ulkopuolinen,
kustannuksiltaan edullinen aika tallennettujen faksien ldhettamiseen.

Ota toiminto kayttoon valitsemalla Kylla. Madrita l[ahetyspdiva ja -aika
(muodossa kk/pp/vv t/min AM/PM) ja sitten lopetuspdivd ja -aika (muodossa
kk/pp/vv t/min AM/PM).

Poista toiminto kaytosta valitsemalla Ei.
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Erdldhetys tarkoittaa, ettd kayttdjat voivat lahettad samalla kertaa useita fakseja
yhdelle vastaanottajalle. Tama lyhentaa yhteysaikaa ja sdastca kustannuksia.

Ota toiminto kayttoon valitsemalla Kylld.
Poista toiminto kaytosta valitsemalla Ei.

Jos toiminto on kaytossd, faksin ldhetyksen yhteydessd pyydetddn vahvistamaan,
halutaanko faksi lahettad heti.

Kun kaiutin on kaytossd, valintaddnet kuuluvat faksildhetyksen yhteydessa.
Valintaddnen voimakkuutta voidaan sddtdd nuolindppdimilla (asteikko 1-7).

Lahetysnimio-toiminnon avulla voidaan madrittdd tiedot, jotka nakyvdat lahtevien
faksien ylareunassa.

Valitse luettelosta maa, jossa kone sijaitsee. Tama valinta sadtdad automaattisesti
faksimodeemin asetukset maan puhelinverkkoon sopiviksi.

Apuvdlineet > Kéyttopadte > Faksipalvelun asetukset > Maa-asetus

Vastaanoton oletukset -toiminnon avulla voidaan muokata faksien
vastaanottotapaa.

Apuvilineet > Kayttopadte > Faksipalvelun asetukset > Vastaanoton oletukset

Tdassa asetetaan aika, jonka kone odottaa ennen kuin se vastaa soittoon. Tdstd on
hyotyad etenkin silloin, kun kone on kytketty puhelinlinjaan, jota kaytetédn myos
tavallisiin puheluihin.

Vastaanoton oletusviive on 1 soitto. Viiveeksi voidaan asettaa 1-7 soittoa
numerondppdimistostd. Tallenna asetus valitsemalla Tallenna.

Tassa valitaan, kuuluuko koneesta soittoddni faksia vastaanotettaessa.

Jos et halua soittoddnen ilmoittavan tulevasta faksista, valitse Ei. Jos haluat
soittoddnen ilmoittavan tulevasta faksista, valitse Kylld. Kun soittoddani otetaan
kayttoon, sen voimakkuudeksi voidaan valita voimakas, normaali tai hiljainen.
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Jos vastaanotetaan faksisivu, joka on pitempi kuin valittu paperi, kone voi
automaattisesti pienentdd sivua niin, etté se mahtuu paperille. Talléin Autom.
pienennys -toiminnon tulee olla kaytossa. Valitse Kylla tai Ei.

Jos autom. pienennystd ei ole valittu ja vastaanotetaan faksisivu, joka on valittua
paperia pitempi, sivun loppu hylataan Hylkayskoko-asetuksen mukaan.
Hylkdyskoko voi olla 0-30 mm.

Valitse Kylld, jos haluat ettda vastaanotettujen faksisivujen ylareunaan tulostetaan
kellonaika, sivunumero ja ldhettdjan puhelinnumero.

Valitse alusta 1, alusta 2 tai ohisyoéttoalusta tuleville fakseille.

Koneen kokoonpanon mukaan vastaanotetut faksit voidaan tulostaa
kaksipuolisiksi. Talla toiminnolla valitaan vastaanotettujen faksien tulostukseen
liittyvat oletusasetukset.

Valitse Kaksipuolinen ja valitse sitten Kylla.

Talla toiminnolla tulevat tai ldhtevat faksit voidaan vdlittad automaattisesti
toiselle vastaanottajalle, joko faksina tai sahkdpostina. Lisad faksin vdlitykseen
liittyvia toimintoja on CentreWare Internet-palveluissa.

Vilita séhkopostiin

Valitse joko Vadlitd lahetetyt faksit, Vdlitd vastaanotetut faksit tai Valita kaikki
faksit.

Valitse joko Tulostusmuoto PDF tai Tulostusmuoto TIFF.

Anna sahképostiosoite ja valitse Tallenna.

Vilité faksiin

Valitse joko Vadlitd lahetetyt faksit, Vdlitd vastaanotetut faksit tai Valita kaikki
faksit.

Anna faksinumero ja valitse Tallenna.

Talla toiminnolla voidaan suojata vastaanotetut faksit madrittamalla milloin ja
miten ne tulostetaan.

Jos haluat tulostaa faksit heti vastaanotettaessa, valitse Suojattu vastaanotto ja
Ei. Jos haluat suojata vastaanotetut faksit niin, etté niiden tulostamiseen
tarvitaan tunnus, valitse Kylla. Tulosta tunnuksella -asetuksia voidaan muuttaa
numerondppdimistdstd. Vahvista muutokset koskemalla Tallenna.

Kun faksi vastaanotetaan, ndytossa kehotetaan antamaan nelinumeroinen
tunnusluku (oletusasetus on 1111). Kayttdjan on annettava tdma tunnus faksien
tulostamista varten.
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Talla toiminnolla voidaan estad tarpeettomien faksien vastaanotto.

Roskapostin eston oletusasetus on Ei, eli kaikki faksit otetaan vastaan. Valitse
Kylla, jos haluat estad roskapostin vastaanoton. Kun esto on otettu kayttoon, kone
ei ota vastaan fakseja roskapostiluettelossa olevista faksinumeroista.

Roskapostinumeroiden luettelo

Lisataksesi numeron luetteloon valitse luettelosta tyhja kohta ja valitse sitten
Seuraava.

Anna lisdttéivéin numeron 7 viimeistd numeroa numerondppdimilld ja valitse sitten
Tallenna.

Lisad samalla tavalla muut haluamasi numerot (enint@dn 10) ja valitse sitten
Tallenna.

Voit poistaa numeron luettelosta koskemalla rivid,ja valitsemalla sitten Muokkaa
luetteloa. Poista numero painamalla numerondppdimistéon C-ndppdintd ja valitse
sitten Tallenna.

Tama toiminto mahdollistaa vuorottelun puhelimen, vastaajan ja faksin vdlilla.

Puhelin

Kaytetddn manuaalisesti. Puhelun tullessa nostetaan puhelimen luuri. Jos kuuluu
faksiadni, paina Kéynnistys ja laske luuri alas.

Faksi

Kone vastaa tulevaan soittoon ja kytkeytyy faksitilaan.

Vastaaja/faksi

Kayta tatd, jos koneeseen on kytketty vastaaja. Jos kone tunnistaa faksiccnen, se
kytkeytyy automaattisesti faksitilaan.

Jos tdma toiminto on kaytdssd, anna puhelimen tunnus (0-9) faksivastaanoton
kdynnistamista varten.

Kone voidaan ohjelmoida ldhettdmadn fakseja kayttdjan poissaollessa, jos
etdkoneesta otetaan hakuyhteys. Hakutunnus tarvitaan Suojattu haku
-toiminnolla tallennettujen faksien hakuun.

LisGd, poista tai tallenna tunnuksia Hakutunnukset-luetteloon.
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Apuvdlineet > Kdyttopddte > Faksipalvelun asetukset >
Postilokerossa olevat faksit

Faksien sdilytys -toiminnolla madritetdan, kuinka kauan fakseja sailytetadn sen
jalkeen, kun ne on tulostettu tai haettu postilokerosta.

Eri sailytysaika voidaan madrittad postilokeroon vastaanotetuille fakseille ja
fakseille, jotka on tallennettu hakua varten (joko yleiseen muistiin tai yksityiseen
postilokeroon). Valitse haluamasi asetus ja valitse joko Poista tulostettaessa tai
Sdilyta.

Apuvdlineet > Kdyttopadte > Faksipalvelun asetukset > Postilokerot

Postilokerot-toiminnon avulla jdarjestelménvalvoja voi muokata postilokeron
tunnuksia ja nimed. Jarjestelmdanvalvoja voi ottaa kayttoon tai poistaa kaytosta
faksin saapumisesta ilmoittavan saapumisilmoituksen.

Faksin peruskokoonpanossa on yksi analoginen puhelinlinja. Tassa
jarjestelmdanvalvoja voi konfiguroida puhelinlinjan yleistd puhelinverkkoa (PSTN)
varten. Valintasignaalisiksi mdaritetddn joko adni tai tai impulssi. Anna myos
faksinumero ja koneen nimi (helposti muistettava).

Apuvadlineet > Kayttopddte > Faksipalvelun asetukset > Linjan konfigurointi

Alla lueteltujen raporttien tulostusta varten voidaan valita Tulosta aina tai
Tulosta, kun virhe. Tapahtumaraportin yhteydessa voidaan valita myos Autom.
tulostus.

Apuvadlineet > Kayttopddte > Faksipalvelun asetukset > Faksiraportit

Tapahtumaraportti: Sisaltad tiedot hiljattain lahetyista tai vastaanotetuista
fakseista.

Léhetysvahvistus: Sisaltdd tiedot ldhetyksen tilasta ja voidaan tulostaa
jokaisen ldhetyksen jalkeen tai vain virheen ilmetessa.

Ryhmadlahetysvahvistus: Sisaltad tiedot useille vastaanottagjille suunnatun
lahetyksen onnistumisesta tai epdonnistumisesta; voidaan tulostaa jokaisen
ldhetyksen jdlkeen tai vain virheen ilmetessa.

Ryhmadhakuvahvistus: Sisdltad tiedot useaan laitteeseen suunnatun haun
onnistumisesta tai epdonnistumisesta; voidaan tulostaa jokaisen haun jalkeen
tai vain virheen ilmetessa.
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Virheenkorjaustila

Tama tila kompensoi puhelinlinjan huonoa laatua ja varmistaa hairiottéman
siirron toiseen virheenkorjaustilalla varustettuun faksilaitteeseen. Kun linja on
laadultaan huono, lahetysaika voi kuitenkin pidentya taman tilan ollessa kaytossc.

Apuvdlineet > Kdyttopddte > Faksipalvelun asetukset > Virheenkorjaustila
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Paperialustojen hallinta

Paperiasetukset

Oletuspaperi

Oletuspaperi-toiminnolla voidaan madrittaa oletuspaperin tyyppi ja vari.
Oletuspaperi on koneessa yleisimmin kdytetty paperi, ja tatd paperia kone
kayttad, jos muuta paperia ei valita.

Apuvdlineet > Paperialustojen hallinta > Paperiasetukset > Oletuspaperi

Vaihtoehtoinen paperi
Tassa voidaan madarittada kone korvaamaan automaattisesti tavalliset tuuma- tai
A/B-paperikoot tulostettaessa.

Jos toiminto ei ole kdytossd, kone pitad tyotd jonossa ja pyytdd asettamaan
alustalle oikeankokoista paperia. Jos valitaan Kylla, kone korvaa automaattisesti
ndytossa osoitetut koot.

Apuvdlineet > Paperialustojen hallinta > Paperiasetukset > Vaihtoehtoinen
paperi

Valmis tydn skannaukseen. | i Valvoja
Vaihtoehtoinen paperi

Valitse Kylla, jos haluat, ettd seuraavat paperikoot vaihdetaan
vaihtoehtoiseen kokoon, kun valittua paperia ei ole koneessa (koskee vain

114 tulostustdita):
il -85x11>Ad

-A4>85x11
&

Koko kuva ei ehka mahdu paperille.

Paperin oletuskoko

Paperin oletuskoko -toiminnolla voidaan madrittad paperin oletuskooksi joko
8,5 x 11" (Letter) tai A4 (297 x 210 mm).

Apuvadlineet > Paperialustojen hallinta > Paperiasetukset > Paperin oletuskoko
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Alustojen asetukset

Autom. alusta

Josvalitaan Kylléd, Autom. alusta -toiminto valitsee automaattisesti paperialustan,
jolla on originaalin kokoa ldhinna vastaavaa paperia. Automaattinen valinta
voidaan ohittaa valitsemalla kdsin Kopiointi-kortista haluttu alusta.

Kun Ei on valittuna, Autom. alusta -valinta ei ole kdytettdvissa Kopiointi-kortissa.
Oletusvalintana on talléin alusta 1.

Alustojen vahvistusviestit

Talla toiminnolla otetaan kayttoon alustojen vahvistusviestit. Vahvistusviesti
saadaan ndyttoon, kun uutta paperia asetetaan paperialustalle. Kayttdajéan on
vahvistettava uuden paperin koko ja tyyppi.

Apuvdlineet > Paperialustojen hallinta > Alustojen asetukset > Alustojen
vahvistusviestit
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Vakiokokosuhteet

Vakiokokosuhteet (Kopiointi-kortti)

Talla toiminnolla madritetacdn kaksi vakiokokosuhdetta, jotka nakyvét Kopiointi-
kortin Kokosuhde-alueella.

Apuvdlineet > Kayttopadte > Kopiointipalvelun asetukset > Vakiokokosuhteet
(Kopiointi-kortti)

Valmis. Aloita tyo nappaamalla Toiminnot. .;_ﬁ Valvoja
Vakiokokosuhteet (Kopiointi-kortti) m Tallenna

Vakiokokosuhteet

Talla toiminnolla voi jarjestelmdnvalvoja asettaa kuusi vakiokokosuhdetta.

Vakiokokosuhteet-ikkunan avautuessa ndytetddn nykyiset vakiokokosuhteet.
Nama suhteet pienentdvat tai suurentavat kuvaa saman verran sekd vaaka- ettd
pystysuunnassa. Voit muuttaa vakiosuhdetta koskettamalla sitd ja antamalla
uuden arvon numerondppdimistosta.

Ndaytossd nakyvat yleisesti kaytetyt arvot vaihtelevat markkina-alueen mukaan.
Esimerkiksi alla olevassa kuvassa ndkyvat Isossa-Britanniassa kdytetyt arvot.
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Apuvdlineet > Kdyttopddte > Kopiointipalvelun asetukset > Vakiokokosuhteet

Valmis. Aloita tyo nappaamalla Toiminnot. ’ Ty Valvoja

Yleisesti kaytetyt
0

Ad>A5-71%
A5 > A4 - 141 %
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Oletusasetusten muuttaminen

Muuttamalla oletusarvoja kdyttdjien tarpeita vastaaviksi koneesta tulee
kayttdjaystavallisempi, tehokkaampi ja tuottavampi.

Virransadston kestoaikojen asettaminen

Talla toiminnolla muutetaan normaalin virrankulutuksen ja virransadstotilojen
vdlisia aikoja.

Kone on suunniteltu energiaa sddastdavdksi ja sen virrankulutus pienenee
automaattisesti, jos sitd ei ole kaytetty tietyn pituiseen aikaan.

Aika, jonka jalkeen kone siirtyy valmiustilasta virransédstoétilaan, asetetaan
valitsemalla haluttu vaihtoehto; esim. 5 minuutin jalkeen, 45 minuutin jalkeen.

Vahvista muutos Tallenna-néappdimelld.
Apuvilineet > Laiteasetukset > Yleiset > Virransddisto

Aloitusnaytto

Tassa madritetaan, mika naytto tulee ensiksi ndkyviin.

Aloitusndytté on se, joka tulee ndkyviin tietyn ajan kuluttua tyon valmistumisen
jalkeen tai kun painetaan AC-néppdintd. Vaihtoehdot ovat Toiminnot, Téiden
tila, Koneen tila ja Kaikki palvelut. Valitse haluamasi vaihtoehto koskettamalla
kyseista ndppdintd ja sitten Tallenna.

Apuvdlineet > Kdyttopddte > Yleiset > Oletusndytét > Aloitusndytto

Toiden tila

Tdassa voidaan madrittdd oletusndytto kdyttajan painaessa ohjaustaulussa
vasemmalla olevaa Toéiden tila -ndppdintd. Lisdtietoja on kohdassa Téiden tila -
ndytté, luvussa Kopiointi, sivulla 37.

Apuvdlineet > Kdyttopadte > Yleiset > Oletusndytot > Toiden tila

Palvelujen prioriteetti

Talla toiminnolla muutetaan kopioinnin, henkilékortin kopioinnin,
verkkoskannauksen, faksin ja sahkopostin keskindistd prioriteettia.

Ensimmaisesta palvelusta tulee koneen oletuspalvelu. Muiden palvelujen valintaa
varten on ensin valittava Kaikki palvelut.

Apuvdlineet > Kdyttopddte > Yleiset > Oletusndytot > Palvelujen prioriteetti
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Oletuskieli

Tdssa voidaan asettaa kayttopadtteen kieli.
Apuvdlineet > Laiteasetukset > Yleiset > Kieli

Merkkiadanet

Tdssa voidaan ottaa kayttoon tai poistaa kaytosta jokin seuraavista
merkkiaanista:

Aani Kuvaus

Virhetila Kuuluu, kun koneessa on jokin hdiri6.
Virhevalinta Kuuluu, kun asetuksissa on jokin ristiriita.
Valinta Kuuluu valittaessa jokin nappdain.

Aanen voimakkuudeksi voidaan valita joko hiljainen, normaali tai voimakas.
Valitsemalla Testi voit testata danen voimakkuutta. Vahvista asetukset
valitsemalla Tallenna.

Apuvdlineet > Kdyttopadte > Yleiset > Merkkicidnet
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Ohjelmisto

Ohjelmiston nollaus

Talla toiminnolla voidaan nollata koneen ohjelmisto katkaisematta ja kytkemdtté
koneen virtaa.

Apuvadlineet > Laiteasetukset > Testit ja nollaukset > Ohjelmiston nollaus

Tdssa voidaan nollata jdrjestelman ohjelmisto. Valitse Nollaa ohjelmisto.
Nayttoon ilmestyy ikkuna, jossa varoitetaan, ettd toitd voi havita, ja kysytadn,
halutaanko silti jatkaa. Jos kysymykseen vastataan myodntdavasti, ohjelmiston
nollaus kaynnistyy.
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Koneen vaihto-osat ovat osia, jotka kayttdja voi vaihtaa tarvittaessa. Kone
ndyttda tehtyjen kopioiden madardn kunnossapitoa varten. Tietojen avulla
voidaan pitdd ylla koneen tuottavuutta ja kuvalaatua.

Kun jokin osa ldhenee kayttoikansa loppua, ndyttéon tulee viesti, jossa neuvotaan
tilaamaan uusi osa.

Kun osa saavuttaa kayttoikdansa lopun, ndyttoon tulee viesti, jossa neuvotaan
vaihtamaan osa.

Jotta kayttdjan vaihdettavissa olevien osien tunnistaminen helpottuu, niiden
lukituskielekkeet ovat oransseja.

Varin kulutus riippuu tulostettujen kuvien tyypista ja madrasta. Kone laskee
kayton perusteella, kuinka pitkaksi aikaa varia riittda. Tama tieto nakyy Koneen
tila - Huoltotiedot-naytossa. Taman tiedon perusteella kone ilmoittaa, koska on
tilattava uusi vdrikasetti ja koska se on asennettava. Toiminnon avulla voidaan
valvoa varin kulutuksen valvontajarjestelman toimintaa.

Valitse Kulutustarvikkeet-kortti ja valitse sitten Vdrikasetin tilausmuistutus.

Kun kasetin tila on Kéytossa, kone analysoi varin kayton, arvioi jaljella olevan varin
madrdn prosentteina ja nayttad tiedot Koneen tila - Huoltotiedot -naytdssd. Kun
jdljella olevan varin maard on sama kuin tassd ndytossé madritetty, kone antaa
viestin, jossa kehotetaan tilaamaan uusi vdrikasetti. Valitse nuolindppdimilla
milloin haluat, etta viesti ndytetaan.

Kun varikasetin muistutuskynnys saavutetaan, ndytetddn tilauksesta muistuttava
viesti. Kun uusi vdrikasetti on tilattu, muistutuksen voi sammuttaa valitsemalla
Peruuta aktiiviset tilausviestit. Kone nayttad viestin, kun on aika asentaa uusi
vdrikasetti.

Kun vdrikasetin tila on Ei kaytéssd, kone ei arvioi vdrin kulutusta eikd muistuta
uuden kasetin tilaamisesta. Koneen tila - Huoltotiedot -naytto6 ilmoittaa, ettd
vdrinvalvontatoiminto ei ole kaytdssd. Kun véri on loppunut, kone neuvoo
vaihtamaan vdarikasetin.

Jos varikasetti vaihdetaan, kun néytossd ndin kehotetaan, kone olettaq, ettd uusi
kasetti on asennettu, ja nollaa kasetin laskurin. Jos uusi kasetti kuitenkin
asennetaan ennen viestin ilmestymisté ndyttoon, kasetin laskuri on nollattava
kasin valitsemalla Vahvista, ettd kasetti on asennettu.
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Laskurin nollaus

Myds muilla vaihto-osilla on omat laskurinsa, jotka laskevat tehtyjen kuvien
madran jaljella olevan kayttoidn arviointia varten. Ndita ovat:

» Kiinnityslaitteen laskuri
- Siirtotelan laskuri
» Syottorullien laskuri

» Syottolaitteen kitkapalan laskuri.

Ndiden osien kohdalla tilausmuistutusta ei naytetd, kun niiden kayttoika lahestyy
loppuaan. Vaihdettuasi osan valitse Kulutustarvikkeet-kortti ja nollaa sen laskuri
valitsemalla Laskurin nollaus.
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Tilikirjaus

Tilikirjaustoiminnoilla voi jarjestelmdanvalvoja valvoa koneen ja toimintojen
kayttoa. Tilikirjausjarjestelmid on kolme.

» Verkkotilikirjaus
o Xerox-tilikirjaus
» Kaytonvalvontalaite

Apuvadlineet > Tilikirjaus > Tilikirjauksen kdytt66notto

Verkkotilikirjaus

Verkkotilikirjauksen avulla jdarjestelmdnvalvoja voi seurata koneen kayttoa tyo- ja
tilikohtaisesti. Kayttajan on annettava kayttdja- ja tilitunnus voidakseen kayttaa
konetta, ja tiedot toista tallennetaan tyolokiin.

Valmis tyén skannaukseen. [—
=% Valvoja

Xerox-tilikirjaus Verkkotilikirjaus

=] Ei

9 o
® ®

Kopiointia, tulostusta, tulevia ja lahtevia paikallisfaksitoitd, lahtevia palvelinfaksi-,
sdhkoposti- ja verkkoskannaustéitd seurataan (mikdli kyseiset palvelut on
asennettu koneeseen).

Koneeseen on asennettava verkkotilikirjauspaketti ja on kaytettavad Xeroxin
hyvaksymaad tilitietojen kerdys- ja kasittelypalvelinta.

HUOM. Verkkotilikirjauksen kdyttoonotto estdd muiden kirjausjérjestelmien
kayton. Jos verkkotilikirjaus on kaytdssd, Xerox-tilikirjausta tai erillista
kdytonvalvontalaitetta ei voida kayttad.
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Xerox-tilikirjauksen avulla voidaan seurata koneen kayttda kopiointiin,
tulostukseen, verkkoskannaukseen, sdhkopostiin, palvelinfaksi- ja
paikallisfaksitoihin kayttdjakohtaisesti (mikdli kyseiset palvelut on asennettu
koneeseen). Kayttdjille voidaan myds madrittad kayttorajoituksia kopioinnille,
tulostukselle, faksaamiselle ja skannaamiselle. Jarjestelmdnvalvojat voivat
tulostaa raportin, joka sisaltdda kaikki Xerox-tilikirjauksen tiedot.

Xerox-tilikirjaus asetetaan koneen CentreWare Internet-palvelujen kautta.
Ennen kuin kayttdjat voivat kayttad konettaq, jarjestelmdénvalvojan on luotava tilit
ja madritettava rajoitukset.

Xerox-tilikirjaus kuuluu koneen vakiotoimintoihin eikd tarvitse lisdohjelmistoa.

Kun tilikirjauksen asetukset on tehty, kdyttdjien on annettava tilitunnus
voidakseen kayttad konetta ja toimintoja. Tyon jalkeen tilille varatusta madrasta
vahennetadn tehtyjen tulosteiden, kopioiden tai skannausten maara.

Koneen kéyttdminen Xerox-tilikirjausta kdyttden

Koneen adressa:

Paina <Kaikki palvelut> -nappdinta.

Xerox-tilikirjauksen sisadnkirjautumisen [KayttéjGatunnus]-naytto tulee
ndkyviin. Anna kéyttdjétunnus.

Valitse [Valmis].
[Oikeuksia tarkistetaan ] -naytto tulee nakyviin.

Jos kuulut useaan ryhmadn, valitse [Kirjautuminen yleistilille ] tai
[Kirjautuminen ryhmaditilille ] ja valitse haluamasi tili.

Valitse [Valmis].

Kun olet kirjautunut sisadn, nakyviin tulee [Palvelut]-naytto. Voit nyt valita
haluamasi palvelun.

Kun haluat kirjautua ulos tai kirjautua toiseen ryhmadan tai yleistilille, valitse
nayton oikeasta ylakulmasta [Kdayttajanimil.

Paina <kirjautumisnéppdintd>.

Xerox-tilikirjauksen kayttoonotto estdd muiden kirjausjdrjestelmien kayton.
Jos Xerox-tilikirjaus on kaytossd, kaytonvalvontalaitetta tai verkkotilikirjausta ei
voida kdayttaa.

Lisctietoja tastd on System Administrator -oppaassa. Lisatietoja saa myos
jarjestelmdnvalvojalta.
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Koneessa on vieraslaiteliitantd, jonka avulla koneeseen voidaan liittaé kolmannen
osapuolen kaytonvalvontalaite. Kayténvalvontalaite voi toimia kolikoilla tai
kortilla. Nain koneen kaytdsta voidaan perid maksu. Kayténvalvontalaitteella
voidaan valvoa kopiointia ja tulostusta.

Tulostustyon ohjauksella voidaan veloittaa tulostustoistd. Koneeseen ldhetettyd
tulostustyotd pidetddn jonossa, kunnes se vapautetaan riittavalla maksulla.

Palvelujen kayttoa voidaan rajoittaa palvelujen estotoiminnolla. Jos valitaan Vain
kopiointi, kopioinnista tulee maksullista, muut palvelut ovat kdytettdvissa
maksutta. Jos valitaan Kaikki palvelut, kaikista paperia kayttavista palveluista
tulee maksullisia.

Tama toiminto on kaytettdvissd vain, jos koneeseen on asennettu
kaytonvalvontalaite.

Kaytonvalvontalaitteen kdayttoonotto estad muiden kirjausjdrjestelmien
kayton. Jos erillinen kdytonvalvontalaite on kdytossa, Xerox-tilikirjausta tai
verkkotilikirjausta ei voida kayttaa.
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Suojausasetukset

Apuvilineet > Suojausasetukset

Kayttooikeudet

Toiden kayttooikeudet

Talla toiminnolla téiden kéyttdoikeudet voidaan antaa joko kaikille kayttdjille tai
vain jarjestelmdnvalvojalle. Toiden kayttooikeuksilla tarkoitetaan oikeutta
poistaa toita tydjonosta.

Apuvidlineet > Suojausasetukset > Kdyttéoikeudet > Téiden kayttooikeudet

Padllekirjoitus

Automaattinen pdadallekirjoitus

Automaattinen pddllekirjoitus on turvatoimi asiakkaille, joita huolestuttaa koneen
luvaton kaytto ja salaisten tai yksityisten asiakirjojen kopiointi.

Automaattinen pddllekirjoitus poistaa kaikki kuvatiedot koneen muistista kunkin
tyon jalkeen.

Kun verkko-ohjain on asennettu, padllekirjoitusta sovelletaan seuraaviin téihin:
« Tulostus
» skannaus

» faksildhetykset faksipalvelimelle.

Kun paikallisfaksikortti on asennettu ja kdytdssd, padllekirjoitusta sovelletaan
seuraaviin toihin:

» vastaanotetut faksit
o lahetetyt faksit
« faksilahetykset faksipalvelimelle (kun verkko-ohjain on asennettu)

« faksiraportit
Apuvdlineet > Suojausasetukset > Padllekirjoitus > Autom. padllekirjoitus

Kdasinkdaynnistettava paadllekirjoitus

Kdsinkdynnistettavad pddllekirjoitus on turvatoimi asiakkaille, joita huolestuttaa
koneen luvaton kdytto ja salaisten tai yksityisten asiakirjojen kopiointi.

Kdsinkdynnistettava pddllekirjoitus antaa jarjestelmdnvalvojalle mahdollisuuden
poistaa kaikki kuvatiedot koneen muistista. Prosessi kestdd noin 15 minuuttia.
Taydellinen padllekirjoitus kestéd noin 160 minuuttia.
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Aloita padllekirjoitus valitsemalla Kaynnista.

Kaikki koneessa olevat ty6t havidavdat, oli niiden tila mika tahansa, eika uusia toita
vastaanoteta paallekirjoituksen aikana.

Apuvdlineet > Suojausasetukset > Pddllekirjoitus > Kdsinkdynnistettavd
padllekirjoitus
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Testit

Jos tarvitset raportin koneen hdairidistd, Xeroxin asiakaspalvelu voi opastaa alla
olevien testien tekemisessd. Testeilld voidaan tarkistaa koneen ja kayttopadatteen
toiminta.

Kuvalaadun testilehdet

Valitse nuolinappdimilla jokin 19 mahdollisesta testilehdesta.
Valitse Toiminnot-ndppdin 1- tai 2-puolisen tulostuksen testausta varten.
Testi aloitetaan valitsemalla Kdaynnisté testi.

Apuvdlineet > Laiteasetukset > Testit ja nollaukset > Kuvalaadun testilehdet

Kayttopaatetestit

Ohjaustaulun ndappdintesti

Ohjaustaulun ndppdintesti varmistaa, ettd ohjaustaulun kaikki nappaimet

toimivat oikein.

1. Varmista, etta valintamerkkiadni on aktivoitu. Lisdtietoja on kohdassa
Merkkiddnet, luvussa Asetukset, sivulla 175.

2. Aloita koskettamalla Kdynnistd testi.

3. Paina jokaista nappdintd ohjaustaulun oikealla puolella. Jokaisen oikein
toimivan nappdimen kohdalla kuuluu lyhyt merkkiaani.

4. Paata testi valitsemalla Lopeta testi. Esiin tulee Hyvdksytty/hylédtty-naytto.

5. Valitse Hyvdksytty, jos kaikki kayttopadatteen nappdimet toimivat oikein.
Valitse Hyldtty, jos jokin kayttopadtteen ndppdimistd ei toimi oikein.

Apuvilineet > Laiteasetukset > Testit ja nollaukset > Ohjaustaulun
néppdintesti

Kosketusaluetesti

Kosketusaluetesti varmistaa, ettd kaikki ndyton kosketusalueet toimivat oikein.

1. Aloita koskettamalla Kdynnista testi. Kosketa ndyttod. Jos nayttd toimii
oikein, valittava alue muuttaa mustasta valkoiseksi ja pdinvastoin joka kerran,
kun sitd kosketaan.

2. Lopeta onnistunut testi painamalla ndppdimistosta 1. Lopeta epdonnistunut
testi painamalla nGppdimistosta 2.
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Tama testi varmistaa, ettd kayttopadatteen merkkicicinet toimivat oikein.

Aloita koskettamalla Kéynnista testi. Jos kuulet merkkiGdnen, testi on
onnistunut.

Paata testi valitsemalla Lopeta testi. Esiin tulee Hyvdksytty/hyldtty-naytto.

Valitse Hyvdksytty, jos merkkiddnet toimivat. Valitse Hylétty, jos jokin
kayttopaatteen merkkiacdnistd ei toimi oikein.

Nayton pikselitesti varmistaa, ettd ndyton jokainen pikseli toimii oikein.

Aloita koskettamalla Kéynnista testi. Naytté muuttuu kokonaan valkoiseksi.

Ndppad numerondppdimistostd 2, jolloin nayton vari vaihtelee valkoisen ja
mustan valillé. Ellei koko ndytt6 ole samanvdrinen, testi ei ole onnistunut.

Paata testi painamalla ndppdéimistosta 1.

Valitse Hyvdksytty, jos koko naytto vaihtoi varid mustasta valkoiseksi ja
toisinpdin, muussa tapauksessa valitse Hyldtty.

Merkkivalotesti varmistaa, etta ohjaustaulun kaikki merkkivalot toimivat oikein.
Aloita koskettamalla Kéynnista testi. Jokainen oikein toimiva merkkivalo
syttyy hetkeksi. Valot syttyvdt vuorotellen, kunnes testi paatetaan.

Paata testi valitsemalla Lopeta testi. Esiin tulee Hyvdksytty/hyldtty-naytto.

Valitse Hyvdksytty, jos kaikki kayttopaatteen merkkivalot toimivat oikein.
Valitse Hyldtty, jos jokin kayttopadtteen merkkivaloista ei toimi oikein.

Videomuistitesti tarkistaa, ettd nayténohjaimen kayttdma muisti toimii oikein.

Aloita koskettamalla Kéynnista testi. Nayttoon ilmestyy viesti testin
onnistumisesta tai epdonnistumisesta.

Kayttopadatteen uudelleenkaynnistdminen kdynnistdd itsekoestuksen.
Kayttopadte pysdhtyy useiksi sekunneiksi ennen uudelleenkaynnistymisen
alkamista.
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Sovelluksen tarkistussumman varmistus

Kayttopadtteen sovelluksen tarkistussumman varmistus varmistaa, etta
kayttopadateohjelmisto on ajanmukainen ja toimii oikein.

Aloita koskettamalla Kéynnistd testi. Nayttoon tulee viesti, joka ilmoittaa testin
olevan kdaynnissd. Nayttdon ilmestyy toinen viesti testin onnistumisesta tai
epdonnistumisesta.
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Asiakaspalvelun ja tarvikepalvelun numerot

Asiakaspalvelun ja tarvikepalvelun numerot voidaan tallentaa, jotta asiakkailla on
aina kaytettavissa koneen ylldpitoon tarvittavat numerot ja tiedot.

Apuvilineet > Laiteasetukset > Yleiset > Xeroxin asiakaspalvelu
Seuraavat numerot voidaan tallentaa:

Asiakaspalvelun puhelinnumero

Tarvikepalvelun puhelinnumero

Asiakkaan Asset Tag -numero

Xeroxin Asset Tag -numero

Jos numeroon tarvitaan yhdysmerkkid, valitse [-]-nappdin.
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Valinnaiset palvelut

Koneen kokoonpanon mukaan kaytdssasi voi olla alla mainittuja palveluita.
Tdssa voit ottaa asennetut palvelut kayttéon tai poistaa kaytosta milloin tahansa.
Useimmiten uudelleenkdynnistys ei ole tarpeen.

Apuvdlineet > Kdyttopadte > Palvelujen kayttoonotto

Verkkoskannaus

Lisatietoja verkkoskannauksesta on kohdassa Verkkoskannaus, sivulla 90.

Sdhkoposti

Lisatietoja sahkopostista on kohdassa Sédhkdposti, sivulla 99.

Verkkotilikirjaus

Aseta tata varten kaytonvalvontatilaksi Kaytonvalvonta- ja tilikirjaus -naytossa
Verkkotilikirjaus.

Voit poistaa verkkotilikirjauksen kaytosté valitsemalla Kédytonvalvonta- ja
tilikirjaus -ndytossa jonkin muun vaihtoehdon kuin Verkkotilikirjaus.
Lisatietoja on System Administration -CD:ll@.

Kaytonvalvontalaite

Koneeseen voidaan asentaa kortti, joka mahdollistaa erillisen
kaytonvalvontalaitteen, kuten kortti- tai kolikkokdyttoisen laitteen, liittdmisen
koneeseen. Erillinen kdyténvalvontalaite (kolikoilla tai kortilla toimiva)
mahdollistaa koneen kayton maksua vastaan.

Paikallisfaksi

Lisatietoja paikallisfaksista on kohdassa Faksi, sivulla 55.

Palvelinfaksi

Lisatietoja palvelinfaksista on kohdassa Faksi, sivulla 55.

USB-portti

Joissakin koneissa voidaan skannattuja asiakirjoja tallentaa USB-asemaan sekd
tulostaa asiakirjoja USB-asemasta. Jotta tédmad olisi mahdollista, USB-portti on
otettava kayttoon.

Lisatietoja tallentamisesta USB-asemaan on luvussa Tiedostojen tallennus.
Lisatietoja tulostamisesta USB-asemasta on luvussa Tiedostojen tulostus.
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Kasinkdynnistettava padllekirjoitus

Lisatietoja kdsinkdynnistettavasta padillekirjoituksesta on kohdassa
Kdsinkdynnistettavd pddllekirjoitus, sivulla 182.
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12 Koneen kunnossapito

Sadannoéllinen kunnossapito mahdollistaa koneen optimaalisen kdyton mahdollisimman
pitkadn. Tassa luvussa annetaan ohjeet kaikkiin tarvittaviin kunnossapitotdihin.
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Kulutustarvikkeet

A

Kulutustarvikkeilla tarkoitetaan tdydennettdvia tai vaihdettavia tarvikkeita kuten
paperia, nitomanastoja ja koneen vaihto-osia. Xerox-tarvikkeita voi tilata Xeroxilta
tai Xeroxin edustdgjilta. Tilauksen yhteydessd on annettava yrityksen nimi,
tilattavan tuotteen numero ja koneen sarjanumero.

HUOM. Lisatietoja sarjanumeron sijainnista on on kohdassa Asiakaspalvelu,
sivulla 6.

VAROITUS ALA irrota mitddn ruuvein kiinnitettyjd kansia tai suojalevyjé
vaihtaessasi kulutustarvikkeita. Niiden takana ei ole mitédn kayttdjdan
vaihdettavia tai huollettavia osia. ALA yritd tehdé mitédn
kunnossapitotoimia, joista ei ole ohjeita kdyttooppaissa.

Koneen vaihto-osat

Koneen vaihto-osia ovat vdrikasetti, nitomanastakasetti ja SMart-rumpukasetti.

Koneen ndyttoon tulee viesti, kun on aika tilata uusi kasetti. Tama viesti toimii
ennakkoilmoituksena siitd, ettd osa on pian vaihdettava. Osa vaihdetaan vasta
sitten, kun ndytdssa kehotetaan niin tekemaan.

Vaihda osa kdyttopddtteen ohjeita noudattaen tai katso lisdtietoja alla olevista
kappaleista.

VAROITUS ALA irrota mitddn ruuvein kiinnitettyja kansia tai suojalevyjé
vaihtaessasi kulutustarvikkeita. Niiden takana ei ole mitddn kéyttéjan
vaihdettavia tai huollettavia osia. ALA yritd tehdd mitédn
kunnossapitotoimia, joista ei ole ohjeita kdyttéoppaissa.

Varikasetti

Tdssa ohjeessa kerrotaan, miten kaytetty varikasetti vaihdetaan uuteen.

Uudella varikasetilla voidaan tehdd noin 20 000 kuvaa keskimddrdisen vdripeiton
ollessa 5 % . Kone ilmoittaa kaytetyn varin madrdn prosentteina seka jaljella
olevan kayttoajan pdivind. Jos tilaus- ja vaihtoilmoitukset ovat kdytossd, kone
ilmoittaa, milloin uusi vdrikasetti on tilattava ja vaihdettava. Lisdtietoja ndiden
viestien asetuksista on kohdassa Vidrikasetin tilausmuistutus, sivulla 177.
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@ Jos koneen etulevy ei
mene kiinni uuden kasetin
asennuksen jélkeen,
varmista, ettd kasetti on
oikeassa asennossa ja
lukittunut paikoilleen.

Jos ilmoitukset ovat kdytdssd, nayttdon tulee viesti, joka kehottaa vaihtamaan
vdrikasetin. Jos haluat vaihtaa kasetin heti, avaa koneen etulevy. Nayton ohjeissa
neuvotaan, miten uusi varikasetti asennetaan paikalleen.

Ellet halua vaihtaa kasettia heti, valitse Keskeytd. Kone jatkaa toimintaansa,
mutta EI kopioi eika tulosta.

Varikasetin vaihtaminen:

1. Avaa koneen oikealla sivustalla oleva levy. Nakyviin tulee etulevyn
avaussalpa. Avaa etulevy.

Etulevyn salpa

2. Siirra oranssia salpaa oikealle.

3. Nosta varovasti oranssia kahvaa ja
vedd vdrikasetti ulos koneesta.

Uuden kasetin mukana tulevat
ohjeet neuvovat, miten kdytetty
kasetti havitetaan.

VAARA Asenna koneeseen vain
oikeanlainen Xerox-vdrikasetti.

Vdrikasetti

4. Ravista uutta kasettia hyvin ennen pakkauksen avaamista, jotta vdriaine
levittyy tasaisesti. Ota kasetti pakkauksesta.

Varmista, ettd kasetti on oikein pdin.

Tyonna kasettia koneeseen, kunnes kuulet sen napsahtavan paikoilleen.

Sulje etulevy.

S
6
7. SiirrG oranssia salpaa vasemmialle.
8
9. Sulje sivulevy.

1

0. Valitse Vahvista koneen ndytostd.

Kun uusi varikasetti on asennettu, kone nollaa kasetin laskurin ja viestin
automaattisesti. Jos asenettu vdrikasetti ei ole uusi, kone havaitsee
automaattisesti kasetissa jéljelld olevan varin madradn ja asettaa laskurin ja
viestin sen mukaan.
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12 Koneen kunnossapito

SMart-rumpukasetti

SMart-rumpukasetin vaihtaminen:

1. Poista vdrikasetti ohjeiden mukaan, katso Vdrikasetti sivulla 192.

2. Siirra vihreata SMart-rumpukasetin salpa
salpaa

vasemmalle ja
vedd rumpukasetti
varovasti ulos :
koneesta. Kun “
vihred kahva tulee
ndkyviin, kayta sita
apuna
rumpukasetin
poistamisessa.

3. Ota uusi SMart-rumpukasetti laatikosta.
4. Trrota varovasti kasettia suojaava arkki vetamalld sen kiinnitysteippid.

5. Tyonna uusi rumpukasetti koneeseen, kunnes kuulet sen napsahtavan
paikoilleen.

Irrota kasetin suojateippi vetdmalld sita ulospdin. Varo, ettei teippi reped.
7. Varmista, ettd rumpukasetti on edelleen oikein paikoillaan.

Aseta varikasetti takaisin koneeseen ja sulje ovet, katso Vdrikasetti
sivulla 192.
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12 Koneen kunnossapito

Nitomanastakasetti

Tdssa ohjeessa kerrotaan, miten kdytetty nitomanastakasetti vaihdetaan uuteen.

1.

Avaa
nitomalaitteen o S
edessa oleva ovi. o

Vedad kasetti ulos

kahvasta. Nitomalaiteen
ovi
Poista tyhja kasetti T
pitimesta. ' 1 : -
i _ .
Havitd kasetti. i g
Ota uusi nitomanastakasetti %,," : "

pakkauksesta. )

Varmista, ettd padllimdiset nastalevyt p
eivat ole vajaita tai vadntyneitd. Poista
vajaat ja vadntyneet nastalevyt.

Aseta kasetti pitimeen ja tyonnd koneeseen, kunnes kuulet sen naksahtavan
paikoilleen.

Sulje nitomalaitteen ovi.

Xerox WorkCentre 4250/4260 Kdyttdopas 195



12 Koneen kunnossapito

Koneen puhdistus

A

A

VAARA ALA kdytd puhdistukseen voimakkaita kemiallisia aineita tai
aerosolisuihkeita. ALA kaada nestemadisid aineita suoraan puhdistettavalle
pinnalle. Kéyté puhdistusaineita vain tamdén kéyttéoppaan ohjeiden
mukaisesti. Pida kaikki puhdistusaineet poissa lasten ulottuvilta.

VAARA Ald kédytd paineilmapulloissa olevia puhdistusaineita. Jotkin
aerosolipullot sisdltdvét rdjéahtdvéaa ainetta eivétka sovellu kaytettaviksi
elektronisten laitteiden puhdistukseen. Téllaisten puhdistusaineiden kaytté
voi aiheuttaa rdjéhdys- ja tulipalovaaran.

VAROITUS ALA irrota ruuvein kiinnitettyjé kansia tai suojalevyjé. Niiden
takana ei ole mitddn kéyttdjan vaihdettavia tai huollettavia osia. ALA yrita
tehdd mitddn kunnossapitotoimia, joista ei ole ohjeita kayttooppaissa.

Valotuslasi ja syottolaitteen valotusalue

1. Kpstuta pehmed nuklfc.lc.l'r'naton . P
lina vedelld. Nestemaisié Valotuslasi =
aineita ei saa koskaan kaataa -
suoraan lasille. Sydttdlaitteen

valotusalue

2. Pyyhi lasi puhtaaksi. )

3. Kuivaa lasi puhtaalla, kuivalla _ \
liinalla tai talouspaperilla. f- &

HUOM. Valotuslasissa olevat tahrat ‘3-’

nakyvat kopioissa, kun originaali
asetetaan suoraan valotuslasille. Syottolaitteen valotusalueella olevat pilkut
ndkyvat kopioissa raitoina, kun kdaytetadn originaalien syottolaitetta.

Ohjaustaulu ja kosketusnaytto

Puhdista kosketusndytt6 ja ohjaustaulu saanndéllisesti. Puhdista sormenjdljet ja
muu lika alla olevien ohjeiden mukaan.

1.
2. Pyyhiliinalla kayttopadte, myos kosketusnaytto.

Kostuta pehmed nukkaamaton liina vedelld.

3. Kuivaa puhtaalla, kuivalla liinalla tai talouspaperilla.
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12 Koneen kunnossapito

Originaalien syé6ttélaite ja luovutusalusta

Puhdista originaalien syottolaite ja luovutusalusta sddnnollisesti.

1. Kostuta pehmed nukkaamaton liina vedelld.

2. Pyyhi syéttolaite ja luovutusalusta puhtaiksi, samoin paperialustat ja koneen
ulkopinnat.

3. Kuivaa puhtaalla, kuivalla liinalla tai talouspaperilla.

Xerox WorkCentre 4250/4260 Kdyttdopas 197



12 Koneen kunnossapito
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13 Tekniset tiedot

Tassd luvussa on koneen tekniset tiedot. Alla olevan luettelon tietojen perusteella voit
madrittad koneen ominaisuudet. Kone tayttdad voimassa olevat madraykset ja standardit.
Madraykset on suunniteltu takaamaan koneen kdyttdjan turvallisuus ja varmistamaan
koneen oikea toiminta. Teknisiin tietoihin ja ulkoasuun voidaan tehdd muutoksia ilman
erillistd ilmoitusta.

Lisatietoja teknisistd tiedoista saat Xeroxin edustajalta.
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13 Tekniset tiedot

Kone

Kokoonpano
Kohde Tekniset tiedot Tekniset tiedot
WorkCentre 4250 -sarja WorkCentre 4260 -sarja
Laitteisto Prosessori Prosessori

Originaalien syottolaite tai valotuslasi
1-2 paperialustaa ja ohisyottoalusta

Originaalien syottolaite tai valotuslasi
1-2 paperialustaa ja ohisyottéalusta

Koneen koko

Peruskokoonpano: 472 (L) x 478
(S) x 543 (K) mm

Peruskokoonpano: 472 (L) x 478
(S) x 543 (K) mm

Koneen paino

Noin 19 kg ilman alustaa 2
Noin 26 kg alustan 2 kanssa

Noin 19 kg ilman alustaa 2
Noin 26 kg alustan 2 kanssa

Kéiyttd

Edestda

Edesta

Kopiointinopeus

Paperialustalta 1: 43 yksipuolista A4-
kopiota minuutissa

Paperialustalta 1: 53 yksipuolista
A4-kopiota minuutissa

Ensimmdinen kopio valmis

Valotuslasi: alle 6 sekuntia
paperialustalta 1
Syottolaite: alle 9 sekuntia
paperialustalta 1

Valotuslasi: alle 5 sekuntia
paperialustalta 1 ylaluovutusalustalle
Syottolaite: alle 8 sekuntia
paperialustalta 1

Ladmpenemisaika

Kylmdkaynnistys: valmis kopioimaan
alle 50 sekunnissa.
Virransdastotilasta: valmis kopioimaan
alle 2 sekunnissa.

Kylmadkdaynnistys: valmis kopioimaan
alle 50 sekunnissa.
Virransdastotilasta: valmis kopioimaan
alle 2 sekunnissa.

Paperi

Alustat 1 ja 2

Kohde Tekniset tiedot

Kapasiteetti 520 arkkia (80 g/m2) alustaa kohden
100 kalvoarkkia
50 kirjekuorta

Paperin paino 60-120 g/m?

Paperikoot

Pituus: 148-356 mm
Leveys: 98-216 mm
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13 Tekniset tiedot

Iso paperialusta

Ohisyottoalusta

Kohde Tekniset tiedot
Kapasiteetti 2100 arkkia (80 g/m?)
Paperin paino 60-120 g/m?

Paperikoot 8,5"x 11", 8,5"x 14", Officio, 8,5" x 13", A4, ISO B5,
JISB5,8,5"x5,5",7,25" x 10,5", A5

Kohde Tekniset tiedot

Kapasiteetti 100 arkkia (80 g/m2) alustaa kohden

20 kalvoarkkia
10 kirjekuorta

Paperin paino

60-163 g/m?

Paperikoot

Pituus: 148-356 mm
Leveys: 98-216 mm

HUOM. Paperinippu ei saa olla korkeampi kuin 10 mm.

Originaalien syottolaite

Kohde

Tekniset tiedot
WorkCentre 4250 -sarja

Tekniset tiedot
WorkCentre 4260 -sarja

Kapasiteetti

Noin 100 arkkia (80 g/m?)

Noin 100 arkkia (80 g/m?)

Paperin paino

50-120 g/m?

50-120 g/m?

Paperikoot

A5, A4, Letter, Legal (11 x 14")

A5, A4, Letter, Legal (11 x 14")

Erikokoiset originaalit

Kylla - ndytosta valittaessa ja
etureunojen ollessa samanlevyiset

Kylla - naytosta valittaessa ja
etureunojen ollessa samanlevyiset

Syoéttonopeus (8,5 x 117)

1-1: 45 sivua/min
1-2: 45 sivua/min
2-2 ja lgjittelu: 48 sivua/min

1-1: 55 sivua/min
1-2: 55 sivua/min
2-2 ja lgjittelu: 48 sivua/min

Syottonopeus (A4)

1-1: 43 sivua/min
1-2: 43 sivua/min
2-2 ja lgjittelu: 46 sivua/min

1-1: 33 sivua/min
1-2: 53 sivua/min
2-2 ja lgjittelu: 46 sivua/min
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13 Tekniset tiedot

Luovutuslaitteet

Luovutusalusta

Viimeistely

Kohde Tekniset tiedot
Kapasiteetti 500 arkkia (80 g/m?)
Kohde Tekniset tiedot

Nitomanastat

1500 nitomanastaa/kasetti, enintadan 50 arkkia, yksi
nidontapaikka
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13 Tekniset tiedot

Sahkotiedot

Tekniset tiedot

Tekniset tiedot

Kepes WorkCentre 4250 -sarja WorkCentre 4260 -sarja
Taajuus 50/60 Hz 50/60 Hz
Jannite 110-127 V ja 220-240 V 110-127 V ja 220-240 V

Keskimadrdinen virrankulutus

Virransdastotila: 20 W
Valmiustila: 120 W
Yksipuolinen tulostus: 785 W
Kaksipuolinen tulostus: 785 W

Virransadstotila: 20 W
Valmiustila: 120 W
Yksipuolinen tulostus: 800 W
Kaksipuolinen tulostus: 800 W
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13 Tekniset tiedot

Palvelut
—
Faksi
Kohde Tekniset tiedot
Faksin ldhetysnopeus 33 600 bps
Puhelinlinjan tyyppi Yleinen analoginen tai vastaava
Liikennointi Super G3,IYU G3
Enimmaistarkkuus 406 x 392 dpi
Vakiomuisti Kiintolevy = 80 Gt
Tehollinen skannausleveys 208 mm
Enimmadistulostusleveys 216 mm
Liitantdhyvdksynnét EU/EEA: vastaa TBR21:ta
USA: hyvaksynta FCC Pt 68
Kanada: hyvéaksynta DOC CS-03
Muut maat: vastaa kansallisia PTT-standardeja
Tulostus
Kohde Tekniset tiedot
Yhteensopivuus IBM PC/ MAC/ Linux
Nopeus WorkCentre 4250 43 sivua/min (A4)
Nopeus WorkCentre 4260 53 sivua/min (A4)
Enimmadistulostusalue 216 x 356 mm
Parannettu tarkkuus 1200 dpi
Tuotto (5 %:n vdripeitto) 12 000 sivua (aloituspakkaus)
25 000 sivua
Vakiotarkkuus 600 x 600 dpi
Vakiomuisti 256 Mt
PDL/PCL PCL6, PS/3-klooni
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13 Tekniset tiedot

Skannaus
Kohde Tekniset tiedot
Enimmaisskannausleveys 216 mm
Tehollinen skannausleveys 208 mm
Enimmadistarkkuus 600 x 600 dpi

TWAIN / ISIS -yhteensopiva Network Twain / WIA

Kuvan pakkaus MH, MMR, LZW, JPEG, Flate
Skannaustila Mustavalkoteksti, mustavalkovalokuva ja True Color
Harmaasdvyt 256 tasoa
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14 Vianetsinta

Monet eri seikat vaikuttavat kopioiden kuvalaatuun. Voit valttad monet ongelmat
noudattamalla seuraavia ohjeita:

Al sijoita konetta suoraan auringonvaloon tai ldhelle limménldhdettd, kuten
lampdopatteria.

Valta suuria muutoksia koneen ympdristdssd. Jos muutokset ovat vélttamattémia, anna
koneen sopeutua ennen kayttod uuteen ympdristoonsa ainakin kaksi tuntia.

Huolla konetta sadnnollisesti. Huoltotoimiin kuuluvat valotuslasin ja kosketusndyton
puhdistaminen.

Muista aina asettaa paperialustan rajoittimet oikeaan asentoon vaihtaessasi
paperikokoa ja varmista, ettd naytossa ndkyy oikea koko.

Varmista, ettei koneeseen ole padssyt putoamaan paperiliittimid tai paperinpalasia.

HUOM. Lisdtietoja vianetsinndstd on System Administration (jarjestelmdnvalvonta) -CD:llé.
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14 Vianetsintd

Virheenselvitys

Kun kone siirtyy virhetilaan, ndytt66n saadaan ilmoitus virheestd seka tarkat
selvitysohjeet.

Noudata tarkkaan néyton selvitysohjeita.

HUOM. Tukkeuman vuoksi paperiradalta poistetut kopiot tehdadn
automaattisesti uudelleen.

Paperitukkeumat

Tarkasta naytosta tukkeuman sijainti. Tukkeumanselvitysalueet vaihtelevat
koneen mallin ja kokoonpanon mukaan.

Syottolaite

Sivulevy

|
{

Viimeistelylaite
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14 Vianetsintd

Tukkeuma syottolaitteen syottoalueella

1.

Avaa syottolaitteen
kansi.

Avaa sisempi kansi.
Selvitd tukkeuma.

Sulje syottolaitteen
kannet.

Jarjesta originaalit
alkuperdiseen
jarjestykseen, pane
takaisin
syottolaitteeseen ja

Syottolaitteen kansi

Sisempi kansi

kaynnistd tyo. Tyotd jatketaan automaattisesti oikean originaalin kohdalta.

Tukkeuma valotuslasin alueella

Avaa syottolaite.

Avaa
tukkeumanselvitysalue
vetdmalla kahva alas.

Selvita tukkeuma.

Sulje
tukkeumanselvitysalue
ja syottolaite.

Jarjesta originaalit
alkuperdiseen

Tukkeumanselvitys |
alueen kahva

jarjestykseen, pane takaisin syottolaitteeseen ja kdynnistd tyo. Tyota
jatketaan automaattisesti oikean originaalin kohdalta.

HUOM. Tata aluetta kaytetddn vain kopioitaessa kaksipuolisia originaaleja.
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14 Vianetsintd

Tukkeuma koneen sivulevyn alueella

1. Avaa koneen sivulevy ja selvita tukkeuma.

Tukkeumaalue

Kiinnitysalue

A VAARA Kiinnitysalueen metallipinnat ovat polttavan kuumia. Noudata
varovaisuutta selvittédessasi tukkeumia tdlla alueella, vélté koskemasta
metallipintoihin.

2. Sulje levy.
Tukkeuma viimeistelylaitteessa

1. Avaa viimeistelylaitteen ovi.

2. Laske kahvat 1a ja 1b alas ja
selvitd tukkeuma. Jos
tukkeumaa ei l6ydy, noudata
seuraavia ohjeita.

3. Paina vipu 1c kokonaan alas.
Pida vipua alhaallg, liu'uta
viimeistelylaitetta vasemmalle
ja selvitd tukkeuma.

4. Palauta viimeistelylaite takaisin
paikalleen ja sulje
viimeistelylaitteen ovi.

HUOM. Jos virhetilannetta ei saada selvitettyd, ota yhteyttd Xeroxin
asiakaspalveluun (lisatietoja on kohdassa Asiakaspalvelun ja tarvikepalvelun
numerot, luvussa Asetukset, sivulla 187).
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14 Vianetsintd

Virhekoodit

Koneen epanormaalin tilan tai virheellisen toiminnon yhteydessa ndyttoon tulee
viesti, jossa ilmoitetaan virheen tyyppi.

Korjaa virhe ndyton ohjeiden mukaan.

Ellei virhe korjaannu, katkaise ja kytke koneen virta.

Ellei virhe edelleenkadn korjaannu, ota yhteytta huoltoon.

Virhe Kuvaus Ratkaisu
Paperin- Ovi auki Etu- tai takalevyd ei ole suljettu | Sulje levy niin, ettd se lukkiutuu. Ellei
syotto- kunnolla. virhe korjaannu, ota yhteytta
alue huoltoon.
Paperi vahissa Paperi on loppumassa alustalta | Lisdd varoitusviestin ilmoittamalle
(alle 50 arkkia). alustalle paperia.
Alusta tyhja Paperi on loppunut alustalta. Lisad varoitusviestin ilmoittamalle
alustalle paperia.
Ohisyottoéalusta tyhja Paperi on loppunut Lisaa paperia ohisyottoalustalle.
ohisyottoalustalta.
Alusta auki Paperialustaa ei ole suljettu Sulje paperialusta niin, etta se
kunnolla. lukkiutuu paikalleen.
Tukkeuma alustalla Paperitukkeuma Avaa ilmoitettu alusta ja selvita
paperialustalla. tukkeuma.
Avaa etu- ja takalevy ja selvita
tukkeuma.
Tukkeuma Paperitukkeuma sivulevyn Avaa takalevy ja selvitd tukkeuma.
dupleksialueella takana.
Luovutusalusta taynna Luovutusalusta on taynnd. Tyhjennd luovutusalusta.
Vdriaine vahissa Varikasetti on lahes tyhja. Avaa etulevy. Poista vdrikasetti ja
ravista sitd varovasti. Tdmdan jalkeen
Kulutus- kasettia voidaan kayttad vield jonkin
tarvikkeet aikaa.
arvikkee Tyonna varikasetti takaisin
paikoilleen. Sulje etulevy. Tilaa uusi
varikasetti.
Vdrikasetti tyhja Varikasetti on tyhjd. Avaa etulevy.
Vaihda vérikasetti uuteen.
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14 Vianetsintd

Virhe

Kuvaus

Ratkaisu

Varikasettia ei asennettu

Varikasettia ei ole asennettu tai
se on asennettu vaarin.

Asenna vdrikasetti.

Jos varikasetti on asennettu, tarkista
ettd se on oikein paikoillaan.

Ellei virhe korjaannu, ota yhteytta
huoltoon.

Varinsyottovirhe

Varinsy6tossa on hairio.

Tarkasta, ettd vdrikasetti on
asennettu oikein.

Vdrikasetti ei kelpaa

Asennettu varikasetti ei ole aito
Xerox-kasetti.

Tarkasta varikasetti ja asenna
tarvittaessa oikeanlainen Xerox-
kasetti.

Ellei virhe korjaannu, ota yhteytta
huoltoon.

Luovutus | Luovutusalusta tdynna Luovutusalusta on taynnd. Tyhjennd luovutusalusta.
Nitomanastakasettia ei Nitomanastakasettia ei ole Asenna nitomanastakasetti.
asennettu asennettu.

Nitomalaitteen virhe Nitomalaite ei toimi. Avaa nitomalaitteen ovi ja tarkasta
nitomalaite. Sulje ovi.
Ellei virhe korjaannu, katkaise ja
kytke koneen virta.
Ellei virhe korjaannu, ota yhteytta
huoltoon.

Originaa- Tukkeuma originaalien Originaali on juuttunut Avaa syéttolaitteen kansi ja selvita

lien sy6t- syottolaitteessa syoOttolaitteeseen. tukkeuma.

tolaite
Aseta originaali Olet yrittdnyt tehdd tyon Aseta originaali syottolaitteeseen.

asettamatta ensin originaalia | Jos syottolaitteessa on originaali,
syottolaitteeseen. poista se ja aseta uudelleen.
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Hakemisto

Numeroalkuiset

H

1-/2-puolisuus 43

A

Ajastus, faksi 72

Apuvdlineet, valikko 158

Asemointi ja vesileima, tulostus 145
Asiakaspalvelun ja tarvikepalvelun numerot 187
Autom. numerontoisto, faksiasetukset 164
Autom. pienennys, vastaanoton asetukset 166
Autom. tunnistus, originaalin koko 45

Autom. tunnistus, sdhkoposti 111

Autom. vastaanoton viive, vastaanoton
asetukset 165

E

Hae etdlaitteesta, faksi 72
Hae etdpostilokerosta, faksi 72
Hdivytys (pieni originaali), Reunahdivytys 48

I

Iso paperialusta 23

K

Eralahetys, faksiasetukset 165
Etakoodi, vastaanoton asetukset 167
Etuliite, faksiasetukset 164

F

Faksin tekniset tiedot
Kuvan pakkaus 205
Litantahyvéksynnat 204
Puhelinlinjan tyyppi 204
Siirtonopeus 204
Tarkkuus 204

Kaiutin, faksiasetukset 164
Kalvojen valiarkit 50
Kannet, kopiointi 50
Kaytonvalvontalaite 181
Keskitys, Kuvansiirto 47
Kirjan kopiointi 46
Kokoonpano
Ensimmadinen kopio valmis 200
Kaytts 200
Koneen koko 200
Konemallit ja koneen komponentit 19
Kopiointinopeus 200
Laitteisto 200
Lampenemisaika 200
Kokosuhde 41
Koon kasinvalinta, sahkoposti 111
Kopiointi vinkoksi 49
Kustannussadsto, faksiasetukset 164
Kuvalaatu, kopiointi 44
Kuvansiirto, kopiointi 47
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Hakemisto

Laatu ja tiedoston koko, sahkoposti 110
Laheta etapostilokeroon, faksi 74
Lahetysnimio 165

Linjan konfigurointi, faksiasetukset 168

Maa-asetus 165
Monta sivua/arkki, Kopiointi 51

Nitomanastakasetti 195
Numeronvalinta
Erikoismerkit 66, 77
Kdsinvalinta 65, 77
Lyhytvalinta 66
Numerondppdimet 65, 77
Uudelleenvalinta 66

Ohjauspainikkeet, tulostus 142
Ohjelmisto
Nollaus 176
Oletusasetukset
Aloitusnaytté 174
Virranséaaston kestoajat 174
Originaalin tyyppi, faksi 68, 78
Originaalin tyyppi, sahkoposti 108

Originaalit erikokoisia, Originaalin koko 46, 70

Originaalit, sahkoposti 107

Paikallisfaksi 55
Palvelinfaksi 55
Paperitukkeumat 208
Puhdistus
Ohjaustaulu / kosketusnéytté 196

Originaalien syéttélaite ja luovutusalusta 197

Valotuslasi 196
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Rei’itysjalkien haivytys, Reunahaivytys 48
Roskapostin esto, vastaanoton asetukset 167
Rumpu 194

Sahkopostin ja faksin vdlitys, vastaanoton
asetukset 166
Sdhkotiedot

Jannite 203

Taajuus 203

Virrankulutus 203
Siirto, Kuvansiirto 47
Skannaa reunaan asti, sahkoposti 111
Skannausvari, sahkoéposti 107
SMart-rumpukasetti 194
Soittoddni, vastaanoton asetukset 165
Suojattu haku, vastaanoton asetukset 167
Suojattu vastaanotto, vastaanoton asetukset 166
Syottolaitteen tekniset tiedot

Erikokoiset originaalit 201

Paperin paino 201
Syottolaitteen valotusalue 196

Tallenna hakua varten, faksi 71
Tallenna postilokeroon, faksi 73
Tallennettujen toiden tulostus 129
Tallennus faksiluetteloon, faksi 78
Tallennus ryhmdosoitteistoon, faksi 67
Tarkkuus, faksi 68, 79
Tarkkuus, séhkoéposti 109
Taustanhdivytys, faksi 69, 79
Testit
Kayttépaate 184
Kayttopadatetesti
Kosketusalue 184
Merkkidéanet 185
Merkkivalo 185
Naytén pikselit 185
Nollaa kéyttépadte 185
Ohjaustaulun ndppéintesti 184
Sovelluksen tarkistussumman varmistus 186
Videomuisti 185
Yhteystesti 185
Kuvalaatu 184
Tiedostojen tallennus 115
Tiedostojen tulostus 129

Xerox WorkCentre 4250/4260 Kdyttoopas
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Tilausmuistutus
Varikasetti 177
Tilikirjaus
Kaytonvalvontalaite 181
Verkkotilikirjaus 179
Xerox-tilikirjaus 180
Tulosta postilokeron sisalto, faksi 73
Tulostuksen oletusasetukset, vastaanoton
asetukset 166
Tummuus, faksi 69, 79
Tyhjennd postilokero, faksi 73
Tyon tallennus 52

U

UsSB 132

\'

Vakiokoot

Kokosuhde 172

Kopiointi-kortti 172
Varikasetti 192
Varitila, faksi 69
Vastaanottonimio, vastaanoton asetukset 166
Vastaanottotila, vastaanoton asetukset 167
Vieraslaiteliitanta 181
Virheenkorjaustila, asettaminen 169
Virheenkorjaustila, faksiasetukset 169
Virheenselvitys 208
Virhekoodit 211

Y

Yleisid ohjeita 155
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