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1 Witamy

Dzigkujemy za wybranie urzgdzenia Xerox WorkCentre 4250/4260 series. Ten produkt
zostat zaprojektowany tak, aby umozliwi¢ jego tatwqg obstuge. Aby w petni wykorzysta¢
wszystkie funkcje urzadzenia, zachecamy do przeczytania tego podrecznika uzytkownika.
Niniejszy podrecznik uzytkownika zawiera przeglad funkgji i opcji dostepnych w tym
urzgdzeniem w zaleznosci od jego konfiguracji. Aby zapoznaé si¢ z nowym urzadzeniem,
nalezy przejrzec:

e Rozdziat 2 Wprowadzenie.

e Rozdziat 11 Nastawienia.

Dalsze rozdziaty tej instrukcji zawierajg dodatkowe informacje o dostepnych funkcjach i
opcjach. W celu uzyskania dodatkowej pomocy dotyczqcej urzgdzenia nalezy nacisngé
przycisk Pomoc. Jezeli urzqdzenie jest podtgczone do sieci, mozna uzy¢ systemu pomocy
CentreWare lub nacisngé przycisk Pomoc w oknie sterownika drukarki.

UWAGA: Ilustracje wyswietlacza ekranu dotykowego zawarte w tym podreczniku
uzytkownika moggq réznic€ sie zaleznie od konfiguracji. Jednak opisy i dziatanie funkcji sq
takie same.
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Witamy

Urzgdzenia Xerox WorkCentre 4250 i 4260 series to urzgdzenia cyfrowe stuzgce do
kopiowania, drukowania, faksowania i skanowania. Wystepowanie
poszczegblnych funkgji i opcji uzaleznione jest od modelu urzgdzenia:

Xerox WorkCentre 4250

Model ten umozliwia cyfrowe kopiowanie. Urzadzenie wyposazone jest w podajnik
dokumentow, tace papieru, tace boczng oraz umozliwia kopiowanie dwustronne.
Kopiuje z szybkoscig 45 stron na minute w przypadku formatu Letter (43 str./min
w przypadku formatu A4). Urzgdzenie mozna wyposazyé opcjonalnie w dodatkowe
tace papieru, stojak, finisher, podajnik duzej pojemnosci, rozszerzenie pamieci i
faks.

Xerox WorkCentre 4250S

Model ten umozliwia cyfrowe kopiowanie, drukowanie, korzystanie z poczty e-mail
i skanowanie. Urzgdzenie obstuguje skanowanie do i drukowanie z napedu USB i
ma funkcje zapisywania wydruku i kopiowania plikébw na urzgdzenie. Kopiuje i
drukuje z szybkosciqg 45 stron na minute w przypadku formatu Letter (43 str./min
w przypadku formatu A4). Urzgdzenie wyposazone jest w podajnik dokumentow,
tace papieru, tace boczng oraz umozliwia drukowanie i kopiowanie dwustronne.
Urzgdzenie mozna wyposazy¢ opcjonalnie w dodatkowe tace papieru, stojak,
finisher, podajnik duzej pojemnosci, rozszerzenie pamiegci i faks.

Xerox WorkCentre 4250X

Model ten umozliwia cyfrowe kopiowanie, drukowanie, faksowanie, korzystanie z
poczty e-mail i skanowanie. Urzgdzenie obstuguje skanowanie do i drukowanie z
napedu USB i ma funkcje zapisywania wydruku i kopiowania plikbw na urzgdzenie.
Kopiuje i drukuje z szybkoscig 45 stron na minute w przypadku formatu Letter
(43 str./min w przypadku formatu A4). Urzgdzenie jest wyposazone w podajnik
dokumentéw, dwie tace papieru i tace boczng, a takze obstuguje kopiowanie i
drukowanie dwustronne. Urzgdzenie mozna wyposazy¢ opcjonalnie w dodatkowe
tace papieru, stojak, finisher, podajnik duzej pojemnosci i rozszerzenie pamieci.

Xerox WorkCentre 4250XF

Model ten umozliwia cyfrowe kopiowanie, drukowanie, faksowanie, korzystanie z
poczty e-mail i skanowanie. Urzgdzenie obstuguje skanowanie do i drukowanie z
napedu USB i ma funkcje zapisywania wydruku i kopiowania plikéw na urzgdzenie.
Kopiuje i drukuje z szybkoscig 45 stron na minute w przypadku formatu Letter
(43 str./min w przypadku formatu A4). Urzgdzenie jest wyposazone w podajnik
dokumentéw, dwie tace papieru, podajnik duzej pojemnosci, tace boczng i finisher,
a takze obstuguje kopiowanie i drukowanie dwustronne. Rozszerzenie pamieci jest
dostepne jako opcja.
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Xerox WorkCentre 4260S

Model ten umozliwia cyfrowe kopiowanie, drukowanie, korzystanie z poczty e-mail
i skanowanie. Urzgdzenie obstuguje skanowanie do i drukowanie z napedu USB i
ma funkcje zapisywania wydruku i kopiowania plikéw na urzadzenie. Kopiuje i
drukuje z szybkoscig 55 stron na minute w przypadku formatu Letter (53 str./min
w przypadku formatu A4). Urzgdzenie wyposazone jest w podajnik dokumentéw,
tace papieru, tace boczng oraz umozliwia drukowanie i kopiowanie dwustronne.
Urzgdzenie mozna wyposazy¢ opcjonalnie w dodatkowe tace papieru, stojak,
finisher, podajnik duzej pojemnosci, rozszerzenie pamieci i faks.

Xerox WorkCentre 4260X

Model ten umozliwia cyfrowe kopiowanie, drukowanie, faksowanie, korzystanie z
poczty e-mail i skanowanie. Urzgdzenie obstuguje skanowanie do i drukowanie z
napedu USB i ma funkcje zapisywania wydruku i kopiowania plikéw na urzgdzenie.
Kopiuje i drukuje z szybkoscig 55 stron na minute w przypadku formatu Letter
(53 str./min w przypadku formatu A4). Urzgdzenie jest wyposazone w podajnik
dokumentow, dwie tace papieru i tace boczng, a takze obstuguje kopiowanie i
drukowanie dwustronne. Urzgdzenie mozna wyposazyé opcjonalnie w dodatkowe
tace papieru, stojak, finisher, podajnik duzej pojemnosci i rozszerzenie pamieci.

Xerox WorkCentre 4260XF

Model ten umozliwia cyfrowe kopiowanie, drukowanie, faksowanie, korzystanie z
poczty e-mail i skanowanie. Urzadzenie obstuguje skanowanie do i drukowanie z
napedu USB i ma funkcje zapisywania wydruku i kopiowania plikbw na urzgdzenie.
Kopiuje i drukuje z szybkoscig 55 stron na minute w przypadku formatu Letter
(53 str./min w przypadku formatu A4). Urzgdzenie jest wyposazone w podajnik
dokumentéw, dwie tace papieru, podajnik duzej pojemnosci, tace boczng i finisher,
a takze obstuguje kopiowanie i drukowanie dwustronne. Rozszerzenie pamieci jest
dostepne jako opcja.
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Informacje na temat tego podrecznika

W ramach tego podrecznika uzytkownika sq uzywane pewne terminy:

e Termin papier oznacza to samo co nosnik.

e Termin dokument oznacza to samo co oryginat.

e Zwrot Xerox WorkCentre 4250/4250S/4250X/4250XF/4260S/4260X/4260XF
oznacza to samo co maszyna czy urzqdzenie.

Ponizsza tabela zawiera dalsze informacje o konwencjach stosowanych w tym

podreczniku.

Konwencje

Opis

Przyktad

Kursywa

Opis ekranéw lub tytutdéw kart. Oprécz
tego kursywg sg oznaczane odwotania
do innych publikacji.

Podstawowe funkcje
kopiowania.
Patrz rozdziat 3, str. 42.

Uwagi

Dodatkowe lub przydatne informacje
na temat danej funkcji lub opcji.

UWAGA: Urzadzenie
automatycznie
wykrywa standardowy
rozmiar dokumentu.

Informacje

Zawiera bardziej szczegdtowe
informacje dotyczgce danych
technicznych urzgdzenia.

@ Mozna zatadowac maks.
75 arkuszy papieru 20 Ib (80
g/m).

Ostrzezenie

Informacja dla uzytkownika o ryzyku
odniesienia obrazen ciata.

OSTRZEZENIE:

Ten produkt musi
zostaé podtgczony do
zabezpieczajgcego
obwodu
uziemiajacego.

Przestroga

Przestrogi wskazujg na mozliwosé
mechanicznego uszkodzenia
urzgdzenia w wyniku wykonania danej
Czynnosci.

PRZESTROGA:

NIE NALEZY uzywaé
organicznych lub
silnych chemicznych
rozpuszczalnikéw lub
Srodkéw czyszczacych
w aerozolu oraz
wylewaé ptyny
bezposrednio na
urzadzenie.

Podrecznik uzytkownika Xerox WorkCentre 4250/4260




1  Witamy

Wycofaj

Anuluj

B
Fapisz I

Wigkszos¢ ekrandw funkcji zawiera trzy przyciski dla potwierdzenia lub skasowania
wyboru.

Przycisk Wycofaj stuzy do przywracania wartosci, ktore byty ustawione w
momencie otwierania ekranu.

Przycisk Anuluj stuzy do resetowania ekranu i powrotu do poprzedniego ekranu.

Przycisk Zapisz stuzy do zapisywania wprowadzonych ustawien i powrotu do
poprzedniego ekranu.

Podrecznik uzytkownika Xerox WorkCentre 4250/4260 5



1 Witamy

Zrédta z powigzanymi informacjami

Informacje na temat tej rodziny produktéw mozna znalezé w:

Tym podreczniku uzytkownika
Szybki przewodnik uzytkownika

Na Dysku CD Administracja systemem

s

Na stronie firmy Xerox http://www.xerox.com

6 Podrecznik uzytkownika Xerox WorkCentre 4250/4260



1 Witamy

Wsparcie klienta

Jesli potrzebujesz pomocy podczas instalacji produktu lub na pézniejszym etapie,
odwiedz strone Xerox. Znajdziesz tam porady oraz wsparcie online:

http://www.xerox.com

Jesli potrzebujesz dodatkowej pomocy, zadzwon do naszych ekspertéw z Centrum
wsparcia Xerox lub skontaktuj sie z lokalnym sprzedawcg. Podczas rozmowy
powotaj sie na numer seryjny urzgdzenia. Zanotuj ponizej numer seryjny
urzadzenia:

#

Aby uzyskac¢ dostep do numeru seryjnego, nalezy otworzy¢ pokrywe boczng za
pomoca zatrzasku i otworzy¢ pokrywe przednig. Numer seryjny znajduje sie na
panelu nad wktadem toneru. Numer telefonu centrum wsparcia Xerox lub
lokalnego sprzedawcy jest dostarczony podczas instalacji urzgdzenia. Aby utatwic
komunikacje w przysztosci, zapisz numer telefonu ponizej:

Numer telefonu do Centrum wsparcia Xerox lub lokalnego przedstawiciela:
#

Podrecznik uzytkownika Xerox WorkCentre 4250/4260 7



1 Witamy

Bezpieczenstwo

A
/i\

A

Przeczytaj uwaznie ponizsze informacje dotyczace bezpieczenstwa, aby zapewnic
bezpieczng prace z urzgdzeniem.

Produkt Xerox oraz materiaty eksploatacyjne zostaty zaprojektowane zgodnie z
surowymi wymogami przepisow bezpieczefAstwa i przetestowane pod wzgledem
zgodnosci z odpowiednimi normami. Wymogi te obejmujg atesty odpowiednich
agencji bezpieczenstwa oraz zgodnos¢ z ustalonymi normami ochrony srodowiska.
Przed przystgpieniem do obstugi produktu nalezy uwaznie przeczytaé ponizsze
instrukcje i korzystac z nich w czasie eksploatacji urzadzenia. Zapewni to
nieprzerwang i bezpieczng prace.

Testy bezpieczenstwa, Srodowiskowe i wydajnosci tego produktu zostaty
zweryfikowane jedynie przy uzyciu materiatéw firmy XEROX.

Przestrzegaj wszystkich ostrzezen i instrukcji oznaczonych na urzgdzeniu lub
dostarczonych wraz z nim.

Znak OSTRZEZENIE informuje uzytkownika o ryzyku odniesienia obrazer ciata.

Znak OSTRZEZENIE ostrzega uzytkownikéw o gorgcych elementach.

OSTRZEZENIE: Ten symbol oznacza, ze sprzet wykorzystuje laser i ostrzega
uzytkownika o koniecznosci zapoznania sie z odpowiednimi informacjami
dotyczgcymi bezpieczenstwa.

OSTRZEZENIE: Ten produkt musi zostaé¢ podtgczony do zabezpieczajgcego
obwodu uziemiajagcego.

Obszary dostepne dla operatora

Urzgdzenie to umozliwia operatorowi dostep tylko do bezpiecznych obszarow.
Dostep dla operatora do obszaréw niebezpiecznych jest ograniczony pokrywami
lub ostonami wymagajgcymi narzedzi do ich usuniecia. Nie wolno zdejmowac tych
oston i pokryw.

Informacje na temat konserwacji

1. Wszystkie czynnosci konserwacyjne dokonywane przez operatora opisane sg
w dokumentacji dostarczonej z urzgdzeniem.

2. Nie wykonywa¢ zadnych prac konserwacyjnych, ktére nie sg opisane w
dokumentacji klienta.

Podrecznik uzytkownika Xerox WorkCentre 4250/4260
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Nie wolno stosowaé zadnych srodkéw do czyszczenia w
A aerozolach. Srodki czyszczace w aerozolu mogg mie¢ wtasciwosci wybuchowe
lub tatwopalne, gdy sg stosowane ze sprzetem elektromechanicznym.

Wszelkich zasoboéw i materiatdéw czyszczqcych nalezy uzywaé wytgcznie w
sposdb wskazany w tym podreczniku w sekcji przeznaczonej dla operatora.

Nie wolno zdejmowac¢ pokryw lub oston przykreconych sSrubami. Nie
konserwowac ani nie naprawia¢ czesci znajdujacych sie pod tymi pokrywami i
ostonami.

Sprzet firmy Xerox oraz materiaty eksploatacyjne zostaty zaprojektowane zgodnie
z surowymi wymogami przepisdw bezpieczehstwa i przetestowane pod wzgledem
zgodnosci z odpowiednimi normami. Wymogi te obejmujg badania i atesty
odpowiednich agencji bezpieczehstwa oraz zgodnosé z ustalonymi normami
ochrony Srodowiska.

Dla zapewnienia bezpiecznej obstugi maszyny Xerox nalezy zawsze przestrzegaé
tych warunkéw bezpieczeristwa.

e Zawsze nalezy przestrzegac ostrzezen i instrukcji zaznaczonych na urzgdzeniu
lub z nim dostarczonych.

e Przed czyszczeniem produktu nalezy go odtgczy¢ od gniazdka zasilania. Zawsze
nalezy stosowaé materiaty przeznaczone dla tego produktu. Stosowanie innych
materiatdw moze pogorszy¢ prace urzgdzenia i moze stworzyé niebezpieczne
sytuacje.

f Nie wolno stosowa¢ zadnych srodkéw do czyszczenia w
aerozolach. Srodki czyszczgce w aerozolu mogg mieé¢ wtasciwosci wybuchowe
lub tatwopalne, gdy sg stosowane ze sprzetem elektromechanicznym.

e Podczas przesuwania urzgdzenia nalezy zachowa¢ ostroznosé. W celu
przemieszczenia produktu do innego budynku nalezy skontaktowac sie z
lokalnym serwisem Xerox.

e Urzgdzenie zawsze nalezy umieszczaé na stabilnej powierzchni (nie na
dywanie), ktora jest wystarczajaco wytrzymata do utrzymania urzgdzenia.

e Urzagdzenie zawsze musi znajdowac sie w miejscu z prawidtowqg wentylacjq i
wystarczajqcg przestrzeniq dookota dla umozliwienia serwisu.

e Przed czyszczeniem urzgdzenie nalezy odtqczy¢ od gniazda zasilania.
Urzgdzenie Xerox wyposazone jest w funkcje oszczedzania energii, ktéra

ogranicza zuzycie prgdu, gdy urzgdzenie nie jest uzywane. Urzgdzenie moze by¢
caty czas witgczone.

é Metalowe powierzchnie w obszarze modutu urzgdzenia
utrwalajgcego sqg gorgce. Nalezy zachowa¢ ostroznosé podczas usuwania

Podrecznik uzytkownika Xerox WorkCentre 4250/4260 9
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zacietego papieru z tego obszaru, aby unikngé dotknigcia metalowych
powierzchni.

e W zadnym wypadku nie wolno korzysta¢ z uziemionej wtyczki przejsciowej w
celu podtgczenia produktu do gniazdka elektrycznego pozbawionego bolca
uziemiajacego.

¢ Nie nalezy wykonywa¢ zadnych czynnosci konserwacyjnych nieopisanych w
tym podreczniku.

¢ Nie wolno zastania¢ otworéw wentylacyjnych. Stuzg one do zapobiegania
przegrzaniu.

¢ Nie wolno zdejmowac oston i pokryw zabezpieczonych Srubami. Za tymi
ostonami nie ma czesci do obstugi przez uzytkownika.

¢ Nie umieszcza¢ urzgdzenia w poblizu kaloryfera lub innych zrédet ciepta.

¢ Nie wolno wsuwaé do otworéw wentylacyjnych zadnych przedmiotow.

¢ Nie wolno blokowaé mechanicznych lub elektrycznych urzgdzen
zabezpieczajgcych.

¢ Nie umieszcza¢ urzadzenia w miejscu, w ktérym mozna bytoby nadepnaé lub
potkng¢ sie o kabel zasilania.

e Sprzet ten nie powinien by¢ umieszczony w pokojach, chyba ze zapewniona jest
dobra wentylacja. Aby uzyskaé wiecej informacji, nalezy skontaktowac sie z
lokalnym autoryzowanym sprzedawcag.

Gniazdo, z ktérego zasilane jest urzqdzenie musi spetnia¢ wymagania
okreslone na tabliczce znamionowej umieszczonej z tytu urzgdzenia. Jezeli nie
jestes pewien, czy zrédto zasilania jest prawidtowe, nalezy skontaktowa¢ sie z
lokalng firmg dostarczajgcg energie lub elektrykiem.

Gniazdko sieciowe powinno by¢ zainstalowane w poblizu sprzetu i powinno
by¢ tatwo dostepne.

Nalezy uzywa¢ kabla dostarczonego wraz z urzgdzeniem. Nie wolno uzywac
przedtuzacza ani zdejmowaé bgdz modyfikowaé wtyczki kabla zasilajgcego.

Podtqczyé przewéd zasilania bezposrednio do gniazda sieci elektrycznej z
uziemieniem. W przypadku watpliwosci, czy gniazdo jest uziemione nalezy
skontaktowac sie z elektrykiem.

Nie wolno korzystaé¢ z uziemionej wtyczki przejsciowej w celu podtgczenia
produktu firmy Xerox do gniazdka elektrycznego pozbawionego bolca
uziemiajgcego.

Nie umieszczaé urzqdzenia w miejscu, w ktérym mozna bytoby nadepnaé lub
potkng¢ sie o kabel zasilania.

Nie umieszczaé na kablu zasilania zadnych przedmiotéw.
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Nie wytgczaé zabezpieczen elektrycznych i mechanicznych.

Nie wolno wpycha¢ obiektow w gniazda i otwory w urzgdzeniu. Moze to
doprowadzi¢ do porazenia prgdem lub pozaru.

Nie zastania¢ otworéw wentylacyjnych. Te otwory zapewniajg wtasciwe
chtodzenie urzgdzenia Xerox.

Produkt powinien by¢ zasilany ze zrédta, ktére ma parametry zgodne ze
specyfikacjg podang na etykiecie znamionowej. W przypadku watpliwosci, czy
zrodto zasilania jest prawidtowe, nalezy skontaktowac sie z licencjonowanym
elektrykiem.

Urzgdzenie musi zostaé podtaczone do zabezpieczajgcego
obwodu uziemiajgcego. Urzgdzenie wyposazone jest we wtyczke z bolcem
uziemiajgcym. Wtyczke mozna podtqgczyc tylko do uziemionego gniazda sieci
elektrycznej. Petni to funkcje zabezpieczajqgcg. Jesli nie mozna wlozy¢ wtyczki
do gniazdka, nalezy skontaktowa¢ sie z licencjonowanym elektrykiem, aby
wymienit gniazdko.

Zawsze podtgczac urzgdzenie do prawidtowo uziemionego gniazda zasilania.
W przypadku wagtpliwosci, gniazdo powinno zostaé sprawdzone przez
kwalifikowanego elektryka.

Przewdd zasilajgcy jest dla tej maszyny urzgdzeniem odtgczajgcym. Podtgczony
jest z tytu maszyny i mozna go odtqczaé. Dla odtgczenia zasilania urzgdzenia
nalezy wyjaé przewod zasilajgcy z gniazda zasilania.

W przypadku wystgpienia nizej wymienionych sytuacji nalezy wytqczy¢ zasilanie
urzgdzenia i odtgczy¢ przewéd zasilajgcy z gniazdka elektrycznego. Nalezy
skontaktowaé sie z przedstawicielem autoryzowanego serwisu Xerox w celu
usuniecia problemu:

Urzgdzenie wydaje nietypowe dzwieki lub zapachy.
Kabel zasilania jest uszkodzony.

Zabezpieczenie obwodu, bezpiecznik lub inne urzadzenie zabezpieczajgce zostato
aktywowane.

Na urzgdzenie zostat wylany ptyn.
Urzgdzenie zostato wystawione na dziatanie wody.

Jakakolwiek czes¢ urzgdzenia zostata uszkodzona.

Ryzyko eksplozji w przypadku zamontowania baterii
niewtasciwego typu. Zutylizuj baterie zgodnie z dotaczonq instrukcja.
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Standardy jakosci

Produkt zostat wyprodukowany w ramach zarejestrowanego systemu
jakosci IS09002.

Jesliwymagane sq dodatkowe informacje dotyczgce bezpieczeAstwa uzytkowania
produktu XEROX lub materiatéw XEROX, zadzworh pod numer:

EUROPA: +44 1707 353434
USA/KANADA: 1 800 928 6571

Standardy bezpieczeistwa

EUROPA: Ten produkt XEROX posiada certyfikat ponizszych agencji stosujgcych
podane standardy bezpieczenstwa.

Agencja: TUV Rheinland
Standard: IEC60950-1, 2001

USA/KANADA: Ten produkt XEROX posiada certyfikat ponizszych agencji
stosujacych podane standardy bezpieczenstwa.

Agencja: UNDERWRITERS LABORATORIES

Standard: UL60950-1, edycja 2003. Certyfikacja opiera si¢ na wzajemnych
uzgodnieniach, ktére obejmujg wymagania dla Kanady.

Informacje na temat bezpieczenstwa pracy z laserem

PRZESTROGA: Korzystanie z elementow urzqgdzenia, wykonywanie nastawien
lub procedur w sposéb niezgodny z instrukcjami podanymi w niniejszym
dokumencie naraza uzytkownika na kontakt z niebezpiecznym swiattem.

Ze szczegblnym uwzglednieniem bezpieczenstwa laserowego, urzgdzenie spetnia
normy wyznaczone przez agencje rzgdowe, lokalne i miedzynarodowe, w odniesieniu
do produktow laserowych klasy 1. Urzadzenie nie emituje niebezpiecznego Swiatta,
poniewaz wigzka laserowa jest catkowicie zakryta podczas wszystkich trybéw pracy
oraz podczas obstugi urzgdzenia przez uzytkownika.

OSTRZEZENIE: Nie wolno patrzeé¢ na zrédto swiatta, gdy pokrywa ptyty jest
podniesiona.

Informacje na temat bezpieczenstwa ozonu

Podczas normalnej pracy urzgdzenie wydziela ozon. Ozon jest ciezszy od powietrza.
Jegoilos¢ zalezy od wykonywanej ilosci kopii. Zachowanie wymaganych warunkow
okreslonych w procedurach instalacji zapewni wtasciwe poziomy stezenia ozonu.
W celu uzyskania dalszych informacji na temat ozonu nalezy zaméwié materiaty

Xerox na temat ozonu, dzwonigc pod numer 1-8000-828-6571 w USA lub Kanadzie.
W innych krajach nalezy skontaktowac sie z lokalnym dealerem lub serwisem.
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e Materiaty eksploatacyjne nalezy przechowywaé zgodnie z instrukcjami
podanymi na opakowaniu lub zbiorniku.

e Materiaty eksploatacyjne nalezy przechowywaé poza zasiegiem dzieci.
e Wktadéw toneru lub pojemnikéw z tonerem nie wolno wrzucaé do ognia.

e Whktady: Podczas dotykania wktadéw, na przyktad tuszu, modutu urzgdzenia
utrwalajgcego itp. nalezy unikaé kontaktu ze skorg lub oczami. Kontakt z oczami
moze spowodowa¢ podraznienia i zapalenie. Nie nalezy prébowaé
demontowaé wktadu. Moze to zwiekszy¢ ryzyko kontaktu ze skéra lub oczami.

Produkt ten posiada certyfikat ponizszych agencji stosujgcych podane standardy
bezpieczenstwa.

Agencja Standard
Underwriters Laboratories Inc UL60950-1 1st (2003) (USA/Kanada)
Intertek ETL SEMKO IEC60950-1 Edycja 1 (2001)

Produkt ten zostat wyprodukowany w ramach zarejestrowanego systemu jakosci
ISO9001.

C€

Oznaczenie CE zastosowane do tego produktu stanowi deklaracje firmy XEROX
potwierdzajacg jego zgodnos¢ z ponizszymi dyrektywami Unii Europejskie;j.

12 grudnia 2006 r.:

Dyrektywa Rady 2006/95/EC z poprawkami. Zblizenie przepisow panstw
cztonkowskich dotyczacych urzgdzer niskiego napiecia.

15 grudnia 2004 r.:

Dyrektywa Rady 2004/108/EC z poprawkami. Zblizenie przepisow panstw
cztonkowskich dotyczacych zgodnosci elektromagnetycznej.

9 marca 1999 r.:

Dyrektywa Rady 99/5/EC o wyposazeniu radiowym i terminalach
telekomunikacyjnych oraz wzajemnej zgodnosci.

Petnqg deklaracje zgodnosci, norm i obowiqzujgcych przepiséw mozna uzyskaé u
przedstawiciela firmy XEROX Limited.

A W poblizu urzgdzen przemystowych, naukowych i medycznych

z urzgdzenia tego mozna korzystac dopiero po uprzednim ograniczeniu
promieniowania ze strony tych urzgdzen lub po zastosowaniu specjalnych
srodkow ostroznosci.
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Numer modelu: XRX-

FAXKIT

UWAGA: Zmiany lub modyfikacje urzadzenia niezatwierdzone jednoznacznie
przez Xerox Corporation mogqg ograniczy¢ prawo uzytkownika do uzytkowania
urzqdzenia.

OSTRZEZENIE: W przypadku tego urzgdzenia muszq byé stosowane kable
ekranowane, aby zachowaé zgodnos¢ z Dyrektywqg Rady 2004/108/EC.

Informacje dotyczgce zgodnosci elektromagnetycznej

FCC czes¢ 15

Urzgdzenie zostato przetestowane i jest zgodne z limitami przeznaczonymi dla
urzgdzen cyfrowych klasy A, zgodnie z dyrektywami FCC, czes¢ 15. Limity zostaty
wprowadzone, aby stworzy¢ skuteczng ochrone przeciwko niebezpiecznemu
oddziatywaniu w przypadku, gdy urzgdzenie funkcjonuje w srodowisku
komercyjnym. Urzgdzenie wytwarza i wykorzystuje fale radiowe i jezeli nie jest
zainstalowane i stosowane zgodnie z podanymi instrukcjami moze powodowaé
zaktocenia w tacznosci radiowej. Uzytkowanie tego urzgdzenia w obszarze
zamieszkatym moze powodowac zaktécenia. Uzytkownik bedzie musiat poradzic
sobie z tymi niedogodnoSciami we wtasnym zakresie.

UWAGA: Zmiany lub modyfikacje urzadzenia niezatwierdzone jednoznacznie
przez Xerox Corporation mogqg ograniczy¢ prawo uzytkownika do uzytkowania
urzqdzenia.

OSTRZEZENIE: Ekranowane kable muszg by¢ uzywane w przypadku tego
urzgdzenia, aby zachowa¢ zgodnos$¢ z wymogami FCC.

Informacje o uregulowaniach prawnych USA dotyczgcych
Zestawu faksu (tylko model WorkCentre 4250, 42508, 4250X,
4250XF, 42608, 4260X, 4260XF)

Wymaég wysytania nagtéwka przez faks:

Ustawa o ochronie uzytkownikéw telefondéw z 1991 r. okresla jako sprzeczne z
prawem wykorzystanie przez dowolng osobe komputera lub innego urzadzenia
elektronicznego, w tym faksu, do wysytania jakichkolwiek komunikatéw, o ile
komunikat taki nie zawiera, na marginesie na gorze lub dole kazdej przestanej
strony, lub na pierwszej stronie transmisji, daty i godziny przestania i okreslenia
firmy lub innego podmiotu lub innej osoby prywatnej, przesytajacego komunikat,
a takze numeru linii telefonicznej maszyny przesytajgcej komunikat, lub
wspomnianej firmy, innego podmiotu lub osoby prywatnej. (Podany numer
telefonu nie moze rozpoczynac sie od cyfr 900 lub nie moze by¢ numerem, w
przypadku ktérego optaty sg wyzsze niz lokalne lub miedzymiastowe optaty za
potqgczenia telefoniczne).
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Aby zaprogramowac te informacje w FAKSIE, patrz sekcja Konfiguracja urzgdzenia
i postepuj zgodnie z podanymi instrukcjami.

Informacje o ztqczu danych:

Urzgdzenie to jest zgodne z czescig 68 regulacji i wymogoéw FCC, przyjetych przez
Administrative Council for Terminal Attachments (ACTA). Na tylnej czesci
urzgdzenia znajduje sie etykieta z identyfikatorem produktu w formacie
US:AAAEQ#HHTXXXX. Jesli jest to wymagane, numer ten nalezy podac operatorowi
telefonicznemu.

Wtyczki stuzgce do podtgczenia tego urzgdzenia do linii zasilajgcej oraz
telefonicznej muszq by¢ zgodne z odpowiednimi regulacjami i wymogami FCC
czes¢ 68 przyjetymi przez ACTA. Odpowiedni przewédd telefoniczny oraz wtyczka
modularna dotgczone sg do produktu. Sq one przeznaczone do stosowania z
odpowiednim gniazdem modularnym. Wiecej informacji mozna znalezé w
instrukcjach instalacyjnych.

Mozesz bezpiecznie podtqczyé urzqdzenie do nastepujacych standardowych
gniazd modularnych: USOC RJ-11C, za pomocg odpowiedniego przewodu
telefonicznego (z wtykami modularnymi), dostarczonego w pakiecie
instalacyjnym. Wiecej informacji mozna znalez¢ w instrukcjach instalacyjnych.

Numer REN stuzy do okreslenia liczby urzgdzen, ktére mogg by¢ podtgczone do linii
telefonicznej. Nadmierna liczba REN na linii telefonicznej moze skutkowaé tym, ze
urzadzenie nie bedzie odpowiadaé (dzwoni¢) na potgczenia przychodzgce. W
wiekszosci przypadkéw suma REN nie powinna przekraczaé pieciu (5,0) urzgdzen.
Informacje na temat liczby urzadzen dajgcych sie podtqczy¢ do linii mozna
uzyska¢ od miejscowego operatora telekomunikacyjnego. W przypadku
produktéw zatwierdzonych po 23 lipca 2001, numer REN dla danego produktu jest
czescig jego identyfikatora i ma format US: AAAEQ##TXXXX. Cyfry
reprezentowane przez ## sq numerem REN bez znaku dziesietnego (np. 03 jest
numerem REN dla 0,3). W przypadku wczedniejszych produktéw numer REN jest
podany osobno w tabeli.

Jesli ten produkt firmy Xerox stwarza problemy w danej sieci telefonicznej,
dostawca ustug telekomunikacyjnych poinformuje Cie z wyprzedzeniem o
mozliwosci wystapienia tymczasowej przerwy w Swiadczeniu ustug. Jesli jednak
powiadomienie z wyprzedzeniem nie bedzie mozliwe, operator telefoniczny
poinformuje klienta najszybciej, jak to bedzie mozliwe. Ponadto zostaniesz
poinformowany o prawie do ztozenia skargi do FCC, jesli sqdzisz, ze jest to
konieczne.

Operator telefoniczny moze wprowadzi¢ zmiany w swojej siedzibie, wyposazeniu,
dziataniu lub procedurach, ktére mogg mie¢ wptyw na dziatanie sprzetu. W takim
przypadku dostawca ustug telekomunikacyjnych poinformuje z wyprzedzeniem,
tak aby$ mégt wykonaé niezbedne modyfikacje, ktére umozliwig kontynuacje
pracy urzadzenia bez zaktécen.

Jesli wystgpiq problemy z sprzetem Xerox nalezy skontaktowa¢ sie z odpowiednim
centrum serwisowym, na temat ktérego informacje mozna znalez¢ na urzgdzeniu
lub w niniejszym podreczniku, w celu uzyskania szczegétowych informacji na temat
napraw i warunkéw gwarancji. Jesli urzgdzenie stwarza problemy w linii
telefonicznej, dostawca ustug telekomunikacyjnych moze zazqgda¢ odtgczenia
urzadzenia do czasu rozwigzania problemu.
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Naprawy urzadzenia powinny by¢ wykonywane tylko przez serwis przedstawiciela
firmy Xerox lub autoryzowany serwis firmy Xerox. Dotyczy to catego okresu
eksploatacji urzadzenia — w czasie trwania okresu gwarancyjnego oraz po jego
wygasnieciu. W przypadku wykonania nieautoryzowanej naprawy gwarancja
zostaje anulowana i uniewazniona. Urzgdzenie to nie moze by¢ uzywane na
taczach towarzyskich. Podtgczenie do ustug linii towarzyskich podlega taryfom
stanowym. Wiecej informacji mozna uzyska¢ od stanowej komisji uzytecznosci
publicznej, komisji ustug publicznych lub komisji korporacyjnej.

Jesli dane biuro jest wyposazone w specjalny system alarmowy, ktory jest
podtgczony do linii telefonicznej, nalezy upewnic sig, czy urzgdzenie Xerox nie
zaktdca pracy urzgdzen alarmowych. W przypadku watpliwosci nalezy
skontaktowac sie z dostawcg ustug telekomunikacyjnych lub wykwalifikowanym
instalatorem.

Informacje o kanadyjskich uregulowaniach prawnych
dotyczgcych Zestawu faksu (tylko model WorkCentre 4250,
42508, 4250X, 4250XF, 42608, 4260X, 4260XF)

Produkt ten spetnia majgce zastosowanie normy techniczne Industry Canada

UWAGA: Numer REN, przydzielony do kazdego z urzgdzer terminalowych,
informuje o maksymalnej liczbie terminali, ktére mogq by¢ podtgczone do
interfejsu telefonicznego. Zakonczenie interfejsu moze sktadac sie z dowolnej
kombinacji urzgdzen, ktére jedynie podlegajg wymaganiu, ze tqgczna liczba
numerow REN wszystkich urzqdzen nie przekracza pigciu.

Naprawy urzgdzenia powinny byé koordynowane przez autoryzowang jednostke
serwisowa w Kanadzie, wyznaczong przez dostawce. Wszelkie naprawy lub
modyfikacje wykonywane przez uzytkownika i wynikajace nieprawidtowosci w
funkcjonowaniu urzgdzenia mogq sprawic, ze dostawca ustugi
telekomunikacyjnych zazgda odtgczenia urzgdzenia od linii telefoniczne;.

Uzytkownicy powinni dla wtasnego bezpieczefnstwa upewnic sie, ze uziemienie
elektryczne linii zasilajgcej, linii telefonicznych i wewnetrznych metalicznych
wodociggéw, jesli sq obecne, sq ze sobg potgczone. To zalecenie jest szczegblnie
istotne w obszarach wiejskich.

PRZESTROGA: Uzytkownicy nie powinni wykonywac tych potgczen
samodzielnie, lecz skontaktowa¢ sie z uprawnionym elektrykiem lub
inspektorem, w zaleznosci od danej sytuacji.
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Informacje o europejskich uregulowaniach prawnych
dotyczgcych Zestawu faksu (tylko model WorkCentre 4250,
42508, 4250X, 4250XF, 4260S, 4260X, 4260XF)

Dyrektywa sprzetu radiowego i terminali telekomunikacyjnych

Niniejszy produkt firmy Xerox uzyskat certyfikat firmy Xerox jako urzgdzenie
koricowe przeznaczone do publicznej sieci centrali telefonicznych (PSTN) zgodne z
dyrektywa 1999/5/EC.

Produkt ten zostat przeznaczony do pracy z krajowymi PSTN i kompatybilnymi PBX
nastepujagcych krajow

Austria Belgia Butgaria Cypr
Czechy Dania Estonia Finlandia
Francja Niemcy Grecja Wegry
Islandia Irlandia Witochy totwa
Liechtenstein Litwa Luksemburg Malta
Holandia Norwegia Polska Portugalia
Rumunia Stowacja Stowenia Hiszpania
Szwecja Szwajcaria Wielka Brytania

W przypadku probleméw najpierw nalezy skontaktowaé sie z lokalnym
autoryzowanym dealerem.

Produkt ten zostat przetestowany i jest zgodny z normg TBR21, ES 103 021-1/2/3
lub ES 203 021-1/2/3, specyfikacjqg techniczng dla wyposazenia terminali do
uzytku z analogowymi sieciami telefonicznymi w Europejskim Obszarze
Ekonomicznym.

Produkt moze by¢ konfigurowany na zgodnos¢ z sieciami innych krajow.
Jezeli produkt musi by¢ podtaczony do sieci innego kraju, skontaktuj sie z
przedstawicielem Xerox.

UWAGA: Pomimo tego, ze urzgdzenie obstuguje roztgczanie petlowe (impulsowe)
oraz DTMF (tonowe), zalecane jest uzywanie opcji sygnatu DTMF. Wybieranie
DTMF oferuje bardziej niezawodne i szybsze ustanawianie potgczen.
Nieupowaznione przez firme Xerox modyfikacje lub podtgczanie do zewnetrznego
oprogramowania lub aparatury sterowania spowodujag uniewaznienie certyfikatu
produktu.
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Kongres zabrania kopiowania ponizej przedstawionych materiatéw w pewnych
okolicznosciach. Kopiowanie tych materiatéw podlega karze grzywny lub
wiezienia.

Obligacje lub papiery wartosciowe rzgdu Stanéw Zjednoczonych, tj.:
Certyfikaty zadtuzenia
Kupony obligagji
Certyfikaty srebra
Obligacje Stanéw Zjednoczonych
Weksle rezerw federalnych
Certyfikaty depozytu
Banknoty banku narodowego
Banknoty rezerw federalnych
Certyfikaty ztota
Noty skarbowe
Banknoty zdawkowe
Banknoty
Bony i obligacje agencji rzadowych, np. FHA

Bony (bony oszczednosciowe US mogg byé fotografowane jedynie w cela
publikacji i kampanii sprzedaznej tych bonéw).

Znaczki skarbowe (jesli kopiowany ma by¢ dokument, na ktérym znajduje sie
anulowany znaczek skarbowy, moze to by¢ wykonane pod warunkiem, ze
reprodukcja dokumentu odbywa sie zgodnie z prawem).

Znaczki pocztowe, anulowane lub nieanulowane (do celéw filatelistycznych
znaczki pocztowe mogq by¢ fotografowane pod warunkiem, ze reprodukcja
jest czarno-biata i ma rozmiar ponizej 3/4 lub powyzej 11/2 oryginatu).

Pocztowe przekazy pieniezne

Rachunki, czeki i przekazy pieniezne wydane przez autoryzowanych
urzednikéw Stanéw Zjednoczonych

Znaczki oraz inne papiery wartosciowe wydane na podstawie uchwaty
kongresu.

Certyfikaty przyznanych odszkodowan dla weteranéw drugiej wojny Swiatowej.
Obligacje lub polisy innego panstwa, banku lub korporagji.

Materiaty chronione prawami autorskimi (nie dotyczy przypadkéw, gdy
wiasciciel praw autorskich udziela prawa do wykorzystania materiatéw lub w
przypadku reprodukgji bibliotecznych). Wiecej informacji na ten temat mozna
uzyskac w biurze praw autorskich, bibliotece Kongresu,

Waszyngton DC 20559 (R21).
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e Certyfikaty obywatelstwa lub nadania obywatelstwa (zagraniczne certyfikaty
nadania obywatelstwa mogq by¢ fotografowane).

e Paszporty (zagraniczne paszporty moga by¢ fotografowane).
e Dokumenty imigracyjne.
o Dokumenty rejestracyjne weksli.
o Karty powotania wybranych stuzb, ktére zawierajg nastepujgce informacje:
Zarobki lub dochody zarejestrowanej osoby
Stan uzaleznienia zarejestrowanej osoby
Akta sgdowe zarejestrowanej osoby
Informacje na temat poprzedniej stuzby wojskowej zarejestrowanej osoby

Stan fizyczny lub umystowy zarejestrowanej osoby
Wyjgtek: Zwolnienia ze stuzby wojskowej US mogq by¢ fotografowane.

e Odznaki, karty identyfikacyjne, przepustki lub insygnia noszone przez personel
wojskowy lub marynarki wojennej lub przez cztonkéw oddziatdéw i biur
federalnych, tj. FBL i skarb pafAstwa (oprécz sytuacji, gdy kopia jest zlecana
przez dyrekcje oddziatu lub biura).

A Kopiowanie ponizszych materiatéw jest rowniez zabronione w

niektorych stanach: karty pojazdéw, prawo jazdy oraz certyfikaty pojazdow.
Lista ta nie jest kompletna. W przypadku wagtpliwosci nalezy skontaktowad sie
z przedstawicielem prawnym.

Cypr Hiszpania Malta Stowenia
Czechy Litwa Polska Wegry
Estonia totwa Stowacja Wtochy
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Recykling i pozbywanie sie produktu

Unia Europejska

Hg

Informacje dla uzytkownikoéw, dotyczqce zbierania i
wyrzucania starego sprzetu i zuzytych baterii

Te symbole umieszczone na produktach, i/lub dotgczone dokumenty oznaczajq, ze
zuzyte produkty elektryczne i elektroniczne, oraz baterie, nie powinny byé mieszane
z odpadami gospodarstwa domowego.

W celu zapewnienia wtasciwej obrébki, odzyskiwania i wtérnego przetwarzania
starych produktéw i zuzytych baterii, nalezy zanies¢ je do odpowiednich punktow
zbiorki, zgodnie z krajowymi przepisami i dyrektywami 2002/96/EC i 2006/66/EC.
Wyrzucajqc te produkty i baterie we wtasSciwy sposéb, pomaga sie oszczedzac
cenne zasoby i zapobiega potencjalnie negatywnym skutkom na zdrowie ludzkie i
Srodowisko, ktére moga wystapi¢ w przypadku niewtasciwego wyrzucania
odpadow.

Aby uzyskaé wiecej informacji na temat zbierania i utylizacji starych produktow i
baterii, nalezy skontaktowac sie z lokalnym zarzgqdem miasta, firmg utylizacji
odpadéw, lub punktem skupu, w ktérym zakupiono te produkty.

W przypadku niewtasciwego wyrzucania odpadéw, mogqg zostaé natozone kary
zgodne z przepisami krajowymi.
Dla uzytkownikéw biznesowych w Unii Europejskiej

Aby wyrzucic sprzet elektryczny i elektroniczny, nalezy skontaktowac sie ze
sprzedawcg lub dostawcag, w celu uzyskania dodatkowych informacji.

Informacje na temat wyrzucania w innych krajach, poza Unig Europejska

Te symbole obowigzujg jedynie w Unii Europejskiej. W celu wyrzucenia tych
produktéw nalezy skontaktowac sie z wkadzami lokalnymi lub ze sprzedawcq i
spytac o wtasciwag metode ich wyrzucania.

Uwaga dotyczgca symboli baterii

Niniejszy symbol kosza na Smieci na kétkach moze byé uzyty w potgczeniu z
symbolem srodka chemicznego. Ma to na celu zapewnienie zgodnosci z
wymaganiami okreslonymi w dyrektywie.

Wyrzucanie

Baterie muszg by¢é wymieniane przez jednostke serwisowq zatwierdzong przez
PRODUCENTA.

20
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1  Witamy

Xerox zajmuje sie zwrotami sprzetu oraz prowadzi program utylizacji i recyklingu
na catym Swiecie. Prosimy o kontakt z przedstawicielem handlowym
XEROX-(1-800-ASK-XEROX), aby sprawdzi¢, czy dany produkt Xerox przynalezy do
tego programu. Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat programéw
Srodowiskowych Xerox, nalezy odwiedzi¢ witryne
http://www.xerox.com/environment.

W przypadku zarzgdzania pozbywaniem sie produktéw Xerox nalezy zwrécic
uwage, ze produkt zawiera lampy z rteciq i moze zawieraé otdw, perhydrol i inne
materiaty, ktérych wyrzucanie jest requlowane przepisami dotyczgcymi ochrony
Srodowiska. Zawartos¢ tych materiatéw jest zgodna z przepisami obowigzujacymi
podczas wprowadzania tego produktu na rynek. Informacje na temat utylizacji i
wyrzucania materiatdw mozna uzyskaé u wtadz lokalnych. W Stanach
Zjednoczonych przydatne informacje mozna znalezé réwniez na stronie
organizacji Electronic Industries Alliance: http://www.eiae.org/.

Perhydrol — Niniejszy produkt moze zawierac jedno lub kilka
urzgdzen zawierajgcych perhydrol, na przyktad baterie. Konieczne moze by¢
specjalne obchodzenie sie z nim, patrz
http://www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate/

Nalezy skontaktowaé sie z lokalnymi wtadzami w celu uzyskania informacji na
temat wyrzucania urzgdzen.

Aby uzyskaé wiecej informacji na temat Srodowiska, zdrowia i bezpieczerstwa
zwigzanych z niniejszym produktem firmy Xerox i materiatami eksploatacyjnymi,
nalezy skontaktowaé sie z nastepujacymi numerami telefondédw pomocy dla
klientow:

USA: 1-800 828-6571
Kanada: 1-800 828-6571
Europa: +44 1707 353 434

Informacje dotyczqce bezpieczerstwa dla USA

www.xerox.com/about-xerox/environment/enus.html

Informacje dotyczgce bezpieczeristwa dla Unii Europejskiej

www.xerox.com/about-xerox/environment/eneu.html
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2 Wprowadzenie

Przed rozpoczeciem pracy z urzgdzeniem zachecamy do zapoznania sie z jego réznorodnymi
funkcjami i opcjami.
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2 Wprowadzenie

Informacje o maszynie

Rozmieszczenie elementow

Podajnik dokumentéw, taca 1, 2, podajnik duzej pojemnosci i finisher

Podajnik

dokumenN> Pulpit sterowania

Taca boczna

Port USB Taca papieru 1

Finisher Taca papieru 2

Podajnik duzej
pojemnosci (taca 3)

Szyba dokumentoéw, interfejs uzytkownika i pulpit sterowania

Punkt rejestracji

dokumentéw Szyba/ptyta

dokumentow

Ekran dotykowy interfejsu
uzytkownika (UI)

Klawiatura numeryczna Pulpit sterowania

24
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Modele i czesci

Kopiowanie Standard Standard Standard Standard
cyfrowe

Drukowanie Standard Standard Standard
bezposrednie/

sieciowe

Skanowanie Standard Standard Standard
Poczta Standard Standard Standard

elektroniczna

Faks Opcja Opcja Standard Standard
Taca papieru 1 i Standard Standard Standard Standard
taca boczna

Taca papieru 2 Opcja Opcja Opcja Standard
Podajnik duzej Opdja Opdcja Opcja Opcja/
pojemnosci Standard
Stojak * Opcja Opcja Opcja Standard/
(patrz Uwaga) Niekonieczne
Finisher Opcja Opcja Opcja Standard
Klucz pamieci USB | Standard Standard Standard Standard
Dysk twardy 80 GB | Standard Standard Standard Standard
Interfejs Opcja Opcja Opcja Opcja
urzgdzenia

zewnetrznego

Pamie¢ systemowa | Standard Standard Standard Standard
(256 MB)

Pamie¢ dodatkowa | Opcja Opdja Opdja Opcja
(256 MB)

UWAGA: Typ dostepnego stojaka zalezy od konfiguracji.
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2 Wprowadzenie

Opis pulpi

tu sterowania

Stanzadania Ustugi

Strona gtéwna Wyswietlacz i Logowanie / Pomoc Zasilanie
ustug ekran dotykowy  wylogowanie

Wyczysé

wszystko

- Przerwanie

= drukowania

Q\ Stop

Jezyk tan Pauza wybierania Anuluj Klawiatura Start

urzqdzeniq numeru WpiS numeryczna
Ustugi Wyswietla domyslng funkcje na ekranie dotykowym.
Strona gtéwna ustug Wyswietla domyslne funkcje na ekranie dotykowym.
Stan zadania Wyswietla informacje na temat postepu zadania.
Stan urzgdzenia Wyswietla biezgcy stan urzqdzenia.
Wvéwietlacz i ekran Wyswietla dostepne w urzgdzeniu funkcje programowania i
d { k umozliwia ich wybieranie oraz udostepnia informacje dotyczgce

otykowy usuwania usterek i ogélne informacje o urzadzeniu.
Pomoc Udostepnia dodatkowe informacje.
Jezyk Zmiana jezyka tekstu wyswietlanego na wyswietlaczu na
} { inny jezyk.

. . Zapewnia dostep do opcji Narzedzia, ktére umozliwiajg
Logowanie / wylogowanie definiowanie ustawien domyslnych urzgdzenia.
Klawiatura numeryczna Umozliwia wprowadzanie cyfr.

Lo Nacisnij ten przycisk, aby anulowa¢ wpis wprowadzony za pomocq
Anuluj wpis klawiatury numerycznej.
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2 Wprowadzenie

Wskazuje, kiedy urzgdzenie pracuje w trybie energooszczednym.
Dotknij dowolnego przycisku na ekranie dotykowym, aby
urzgdzenie powrocito do normalnego trybu. Dotkniecie przycisku
zasilania spowoduje wyswietlenie opcji oszczedzania energii na
ekranie dotykowym.

Przycisk zasilania umozliwia uzytkownikowi natychmiastowe
wigczenie trybu energooszczednego (trybu ,drzemki”) lub
wylqgczenie urzgdzenia za pomocg okna podrecznego z opcjami.
Po wytgczeniu urzgdzenia w ten sposéb nalezy je wigczyé,
ponownie naciskajgc przycisk zasilania.

Zasilanie

Nacisnij ten przycisk, aby powréci¢ do domyslnych ustawien

Wyczysc wszystko funkcji kopiowania i skanowania.

Przerwanie drukowania Nacisnij, aby wstawi¢ lokalne zadanie.

Stop Nacisnij ten przycisk, aby anulowac biezqce zadanie.

Start Nacisnij ten przycisk, aby rozpoczgé lokalne zadanie.

Pauza wybierania numeru Wprowadza pauze do numeru telefonu podczas wysytania faksu.

Podtgczenie urzgdzenia

Przetgcznik zasilania i gniazdo zasilania znajdujg sie z tytu urzgdzenia.

1. Podtgcz kabel zasilania do urzgdzenia oraz do gniazdka. Kabel zasilania
musi by¢ podtgczony do gniazdka z uziemieniem.

2. Naciénij wytacznik
zasilania tak, aby byt w
potozeniu Wt. (I).

3. Aby wytgczy¢ urzgdzenie
ustaw wytgcznik w
potozeniu (O).

Wytgcznik
Gniazdo
zasilania
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2 Wprowadzenie

Ladowanie papieru

N
(® Dodatkowe tace 1. Ostroznie otworz tace papieru.
papieru sq dostepne jako .
opdja. Instrukcje Taca papieru 1
dotyczqce tadowania J MAX

papieru do wszystkich tac
sq takie same.

Linia maksymalnej
pojemnosci

Tylny ogranicznik Boczna
prowadnica

2. Rozdziel papier i umie$¢ go w tacy. Nie wktadaj papieru powyzej linii maks.
pojemnosci.
3. Ustaw boczne prowadnice Sciskajgc dzwignie i przesuwajac jg w kierunku

stosu papieru, tak aby prowadnice delikatnie dotknety papieru. Prowadnice
nie mogq zbyt mocno dociska¢ stosu papieru.

4. Zamknij tace papieru.
5. Postepuj zgodnie z instrukcjami na ekranie dotykowym, aby potwierdzi¢
rozmiar, typ i kolor materiatu.

UWAGA: Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat tadowania papieru, patrz
tadowanie tac papieru rozdziat Papier i inne nosniki na stronie 157.
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Ladowanie papieru do tacy podajnika duzej
pojemnosci

1. Ostroznie otwo6rz tace papieru.

Taca podajnika
duzej pojemnosci

Strzatka
wyréwnania

Trzpien L y
blokujacy : : Ry !

Prowadnica wyréwnujgca rozmiaru
papieru

Trzpien
blokujacy

Linia maksymalnej Tylny ogranicznik ~ Boczna
pojemnosci prowadnica

2. Podnies, obroc¢ i wyjmij trzpienie blokujgce
znajdujgce sie w obu prowadnicach bocznych.

3. Umies¢ prowadnice boczne we wtasciwych
pozycjach, przesuwajgc je. Ustaw strzatke
odpowiednio do rozmiaru papieru.

4. Umiesc trzpienie blokujgce w otworze
odpowiedniego rozmiaru papieru i obro¢ je tak,
aby strzatki byty skierowane grotami do siebie.
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5. Unies tylng dzwignie prowadnicy, wyréwnaj do
pozgdanego rozmiaru papieru.

6. Rozdziel papier i umie$¢ go w tacy. Nie wktadaj
papieru powyzej linii maks. pojemnosci.

7. Zamknij tace papieru.

8. Postepuj zgodnie z instrukcjami na ekranie
dotykowym, aby potwierdzi¢ rozmiar, typ i kolor materiatu.

UWAGA: Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat tadowania papieru, patrz
tadowanie tac papieru rozdziat Papier i inne nosniki na stronie 157.
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Logowanie i wylogowanie

Administrator systemu moze wiqczy¢ niektore metody uwierzytelnienia lokalnego
i sieciowego oraz funkcje zliczania, ktére wymagajg uwierzytelnienia
uzytkownikéw przed uzyciem urzqdzenia.

Jesli wigczono uwierzytelnianie:

1. Uzyj klawiatury numerycznej i/lub klawiatury do wprowadzenia danych
logowania uzytkownika, a nastepnie wybierz pozycje Wprowadz.
2. Zakoncz prace.

3. Aby sie wylogowad, wybierz przycisk Logowanie/wylogowanie na ekranie
dotykowym.

Aby uzyskaé dalsze informacje skontaktuj sie z administratorem systemu.

W celu uzyskania informacji dotyczqgcych funkgji zliczania, takich jak Zliczanie
sieciowe, patrz Zliczanie na stronie 189.
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Informacje o maszynie

Funkcja informacji o maszynie umozliwia wyswietlenie nastepujgcych informacji:
e Informacje o maszynie
e Usterki

e Informacje serwisowe
Nacisnij przycisk Informacje o maszynie po lewej stronie interfejsu uzytkownika.

Przycisk Informacje o
maszynie

Informacje o maszynie

Gotowe- Wybierz Funkcje, aby zeskanowac prace. l Gost

Informacje o Usterki Informacje Narzedzia
Maszynie serwisowe

Ogolne informacje Informacije sieciowe
Numer Telefonu Serwisu: Adres IP: Ig Stan Tac Papieru
WWW.XETOX.COm 13.221.111.11 \—

Strony informacyjne
Numer Seryjny Maszyny: Nazwa hosta: —
2145893687 XRX001599999

Bi Szczegoly Maszyny

Wersja Oprogram. Systemu: Numery faksu:
1,00.86.02 123456

Liczniki stosowania

Na karcie Informacje o Maszynie przedstawione sq nastepujgce informacje:

Informacje ogolne  Ta czes¢ zawiera numer seryjny urzgdzenia i informacje dotyczgce pomocy
technicznej. Mozna z nich skorzysta¢ w celu nawigzania kontaktu z dziatem
wsparcia firmy Xerox.

Informacje sieciowe  Prezentuje adres IP, nazwe hosta i numery faksu.
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Wyswietlenie nastepujqgcych informacji na temat kazdej tacy papieru:

e Stan

e Rozmiar, np. A4 (zgodnie z ustawieniami administratora systemu)

e Typ, np. dziurkowany, zwykty (zgodnie z ustawieniami administratora systemu)

e Kolor (zgodnie z ustawieniami administratora systemu)

Nacisnij przycisk Szczegéty Maszyny, aby zapozna¢ sie z przydatnymi
informacjami, okreslonymi przez administratora systemu:

e Szczegbty wsparcia klienta

e Numer telefonu dostawcy materiatow eksploatacyjnych
e Numer seryjny urzgdzenia

e Numer znacznika zasobu klienta

e Numer znacznika zasobu Xerox

e Wersja oprogramowania systemu

Aby uzyskaé wiecej informacji na temat konfigurowania tego ekranu patrz Numer
Serwisu Xerox i Dostawcy Materiatéw rozdziat Nastawienia na stronie 197.

Na ekranie Szczegoty Maszyny znajduje sie rowniez:

Konfiguracja opcji sprzetowych urzgdzenia: Na ekranie przedstawione sq
informacje na temat zainstalowanych w urzgdzeniu elementéw, np.: tace papieru,
finisher, faks itp.

Wersja oprogramowania urzgdzenia: Na ekranie przedstawione sq
informacje na temat aktualnych wersji oprogramowania elementéw typu: gtéwny
sterownik, terminal wyjsciowy obrazu, interfejs uzytkownika oraz
oprogramowanie tacy.

Liczniki eksploatacyjne informujg o liczbie obrazéw i stron fizycznych. Wyswietlane
sq liczby obrazéw wykonanych przez poszczegblne moduty urzgdzenia:

e Kopiowanie
e Druk

e Faks

e E-mail

e Skanowanie sieciowe
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Strony informacyjne

Umozliwia drukowanie nastepujacych raportow:

Raport

Opis

Wezwanie wsparcia

Przedstawienie dziennika btedéw i usterek urzgdzenia.

Lista pomocy

Przedstawienie listy przyciskéw pulpitu sterowania,
ustawien fabrycznych oraz dostepnych opcji.

Komunikaty usterek

Przedstawienie listy usterek urzgdzenia.

usterek

Ostatnie 40 komunikatow

Przedstawienie ostatnich 40 komunikatow usterek.

Konfiguracja systemu

Przedstawienie aktualnej konfiguracji sprzetowej i
programowej urzgdzenia.

Wysytanie wiadomosci
e-mail

Przedstawienie listy transmisji wiadomosci e-mail.

Uwierzytelnienie
uzytkownika

Przedstawienie identyfikatorow i adreséw logowania
uzytkownikow.

Cztonkowie lokalnego
spisu adreséw

Przedstawienie numeréw przechowywanych w lokalnym
spisie adresow.

Cztonkowie grupowego
spisu adreséw

Przedstawienie numeréw przechowywanych w
grupowym spisie adreséw

Wszystkie powyzsze
raporty

Drukowanie wszystkich raportéw, ktére zostaty
przedstawione powyzej.

Spis telefoniczny faksu

Przechowywane numery listy szybkiego wybierania, listy
wybierania grupowego oraz skrzynek pocztowych.

Transmisja faksu

Wyswietla ostatnie 50 faksow wystanych z urzgdzenia.

Odbior faksu

Wyswietla ostatnie 50 zadan faksowania odebranych
przez urzadzenie.

Nadawanie faksu

Raport dotyczgcy udanego lub nieudanego zadania
faksowania, zawiera wiecej niz jednq lokalizacje
docelowag.

Protokét faksu

Szczegdty komunikacji niskiego poziomu ostatniego
wystanego lub odebranego faksu.

Wielokrotne pobieranie
faksu

Raport dotyczgcy udanego lub nieudanego pobierania
okreslonego faksu, zawiera wiecej niz jednq lokalizacje
docelowg.

Lista zbednych fakséw

Wyswietla numery faksu okreslone przez administratora
systemu jako zbedne.

Prace oczekujqgce

Wyswietla faksy w pamieci urzadzenia oczekujgce na
wystanie lub wydruk. Ten raport wyswietla réwniez ilosé
dostepnej pamieci.

Opcje faksu

Wyswietla biezgce ustawienia opcji faksu, np. gtosnos¢
dzwonka, ilos¢ prob wysytania faksu, format daty itp.
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Usterki

Gotowe- Wybierz Funkcje, aby zeskanowac prace.

Komunikaty
Usterek

% Wszystkie Usterki El Biezaca Informacja S] I Rejestr Zdarzen

Na karcie Usterki przedstawione sq informacje dotyczgce btedéw i usterek
urzgdzenia.

Wszystkie usterki  Przedstawienie opisu usterki oraz instrukcji w jaki sposéb pozby¢ sie tej usterki.

Biezgce informacje  Przedstawienie listy aktywnych komunikatéw usterek.

Rejestr zdarzen  Przedstawienie wszystkich komunikatéw usterek oraz czasu ich wystgpienia
Komunikaty usterek mogg by¢ sortowane wedtug czasu wystgpienia lub kodu
usterki.

Podrecznik uzytkownika Xerox WorkCentre 4250/4260 35



2 Wprowadzenie

Informacje serwisowe

Wktad tonera

Urzgdzenie
utrwalajagce

Rolka podawania
tacy (tac)

Rolka nastawcza
papieru (BTR)

Narzedzia

Gotowe- Wybierz Funkcje, aby zeskanowac prace.

Wil s R Y informacie
Maszynie serwisowe
Materiat Pomiar Zliczenie
l Wiiad toneru Pozostato % 84 | a
‘ Whkiad bgbna zestawu SMart Pozostaio % 0
Urzadzenie utrwalajace Zliczenie obrazow: 0

Zliczenie podawania: 77

l Rolka podawania - taca 1

[ Rolka podawania - taca 2 Zliczenie podawania: 77 |

l Rolka podawania - taca boczna Zliczenie podawania: 0

-\

Na karcie Informacje serwisowe przedstawiony jest stan materiatow
eksploatacyjnych, ktore podlegaja wymianie przez klienta lub serwisanta.

Przedstawienie pozostatej liczby obrazéw mozliwych do wykonania przy biezgcej
ilosci toneru.

Przedstawienie ilosci obrazéw wykonanych za pomocg obecnego urzgdzenia
utrwalajgcego.

Przedstawienie ilosci obrazéw wykonanych za pomocg obecnych rolek
podawania tacy.

Przedstawienie ilosci obrazéw wykonanych za pomocg obecnej rolki
nastawczej BTR.

Nacisnij przycisk Ustugi po lewej stronie ekranu, aby wréci¢ do domyslnego
ekranu Ustugi.

Umozliwia dostep do menu Narzedzia w celu skonfigurowania ustawieh
urzqdzenia.
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Konfiguracja urzgdzenia

Ustawienia
urzgdzenia

Zarzgdzanie tacami
pap.

Interfejs
Uzytkownika

Ustawienia sieciowe
i fgcznosé

Zliczanie

Ustawienia
zabezpieczen

Urzgdzenie mozna dostosowa¢ do srodowiska i metod pracy. Narzedzia do
zarzgdzania systemem umozliwiajg administratorowi maszyny lub systemu
konfigurowanie, dostosowanie i konserwacje urzgdzenia.

Po zainstalowaniu urzgdzenia zaleca sie dostosowanie wszystkich ustawien i opgji,
tak aby w petni spetniaty wymagania uzytkownikéw. Wymagania nalezy omoéwic z
administratorem systemu lub urzgdzenia, aby zapewnié optymalne wykorzystanie
urzgdzenia.

Aby przejs¢ do funkcji Narzedzia, nalezy nacisngc¢ przycisk Logowanie/
Wylogowanie na pulpicie sterowania. Niektore z ustawien funkcji Narzedzia sq
bardzo istotne dla dziatania urzgdzenia, dlatego ich ekrany sq zabezpieczone
hastami, aby nie mozna ich byto przypadkowo zmieni¢ lub uszkodzic.

Wszystkie instrukcje dotyczgce dostepu i narzedzi do zarzgdzania systemem, patrz
Nastawienia rozdziat 167 na stronie 167.

Narzedzia do zarzgdzania systemem obejmujq:

Ta czesé zawiera ustawienia dotyczgce oszczedzania energii, daty, godziny i jezyka.

Zawiera ustawienia dotyczgce domyslnego rodzaju nosnika i zastepowania
papieru.

Konfiguracja funkgji Arkusze pracy i wartosci domyslne funkgji.

Konfiguracja sieciowa i narzedzia do aktualizowania oprogramowania.

Konfiguracja funkcji Standardowe zliczanie Xerox, Zliczanie sieciowe i

zewnetrznego interfejsu.

Obejmuje konfiguracje uwierzytelniania i nadpisywania obrazu.
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Dalsza pomoc

System pomocy  Nacisnij w dowolnym momencie przycisk Pomoc, aby uzyskaé dostep do ekranéow
online:  pomocy online. Komunikaty, instrukcje ekranowe oraz grafiki udostepniajg
dodatkowe informacje.

Dodatkowa pomoc W celu uzyskania dodatkowej pomocy dotyczqgcej urzadzenia:

1) Patrz Szybki przewodnik uzytkownika lub ptyta CD Administracja
systemem, ktéra wchodzi w sktad pakietu ptyt CD dostarczonego z
urzqdzeniem.

2) Skontaktuj sie z administratorem systemu i/lub administratorem
urzgdzenia.

3) Odwiedz strone dla klientéw www.xerox.com lub skontaktuj sie z Centrum
wsparcia i ustug Xerox, powotujqc sie na numer seryjny urzgdzenia.
Naciénij na pulpicie sterowania przycisk Stan urzgdzenia.

UWAGA: Numer seryjny mozna réwniez znalez¢ z tytu urzgdzenia.
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3 Kopiowanie

Rozdziat ten zawiera informacje na temat ekranu kopiowania i dostepnych funkgcji
kopiowania.
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3 Kopiowanie

Procedura kopiowania

W rozdziale tym przedstawiona jest podstawowa procedura kopiowania.
Postepuj zgodnie z ponizszg instrukcjg.

tadowanie dokumentow — strona 40

Wybieranie odpowiednich funkcji — strona 42

Wprowadzanie liczby kopii — strona 43

Rozpoczecie zadania kopiowania — strona 43

Ekran stanu zadania — strona 44

Zatrzymanie zadania kopiowania — strona 46

UWAGA: Jesli wkgczona jest funkcja uwierzytelnienia, przed rozpoczeciem pracy z
urzgdzeniem moze byé wymagane utworzenie konta. Aby uzyska¢ konto lub
wigcej informacji na ten temat, nalezy skontaktowac sie z administratorem
systemu.

1 Ladowanie dokumentow

Mozna zatadowaé dokumenty, ktére majqg by¢ kopiowane, na szybe dokumentéw
lub do podajnika dokumentow.

Aby uzyskaé wiecej informacji na temat ustawiania tac papieru, patrz Ustawianie
tac papieru rozdziat Nastawienia na stronie 180.

Podajnik dokumentow:

Ponizsza instrukcja przedstawia procedure tadowania dokumentéw za pomocg
podajnika dokumentow:

1. Przed zatadowaniem dokumentéw do podajnika dokumentéw, sprawdz, czy
sq one w dobrym stanie i usur wszystkie zszywki i spinacze.

2. Utéz rowno dokumenty zadrukowang
strong do goéry w podajniku
dokumentéw. Pierwsza strona N
powinna znajdowac sie u goéry, a jej g
nagtéwek powinien by¢ po lewej , r— =

stronie urzgdzenia.

L~
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@ Mozna zatadowac
maks. 100 arkuszy papieru
20 Ib (75 g/m). Gramatura
powinna wynosi¢ od 12,5 b
do 28 Ib (od 50 do 120 g/m) -
patrz Specyfikacje urzqdzenia
rozdziat Specyfikacje na
stronie 210, aby uzyskac
petng specyfikacje podajnika
dokumentéw.

3. Umies¢ stos pomiedzy prowadnicami centrujgcymi lewej krawedzi tacy
podajnika papieru i ustaw prowadnice tak, aby tylko dotykaty krawedzi
dokumentu.

4. Gdy Dostarczanie papieru ma ustawiong warto$¢ Auto, urzgdzenie
automatycznie wybierze odpowiedniq tace.

Szyba dokumentow:

Ponizsza instrukcja przedstawia procedure fadowania dokumentow za
pomocg szyby dokumentow:

1. Podnies podajnik dokumentéw.

Strzatka
odniesienia

2. Umies¢ dokument zadrukowang strong na dét na szybie dokumentow,
przysuwajac jq do strzatki odniesienia, ktéra znajduje sie w goérnym lewym
rogu szyby dokumentow.

3. Opus¢ podajnik dokumentow.

Podrecznik uzytkownika Xerox WorkCentre 4250/4260
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2 Wybieranie odpowiednich funkgji

Domyslnie pierwszym wyswietlanym ekranem urzgdzenia jest ekran Kopiowanie.
Jesli na ekranie wyswietlony jest Stan pracy lub Stan urzqdzenia, nacisnij przycisk
Strona gtowna ustug. Jesli na ekranie dotykowym wyswietlane sq inne opcje, np.
Faks, E-mail, nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug i wybierz Kopiowanie sposrod
wyswietlanych pozycji.

W przypadku zadania kopiowania mozna wybraé wiele dodatkowych funkcji.
Najczesciej uzywane funkcje sg wyswietlone na ekranie Kopiowanie.

1. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug na pulpicie sterowania.

Przycisk Strona
gtéwna ustug

2. Na ekranie dotykowym wybierz opcje Kopiowanie. Sprawdz, czy wyswietlany
jest ekran Kopiowanie.

Gotowe do skanowania pracy.

IﬁKopimnie WW\NW. ukl. T\ FormatWyjs. |\

Zmn./Powieksz. Dostarczanie Papieru 2 Stronne Kopiow. Wyjscie kopii

25-400 % Q E :;..z: @JEEI
EX -
- @ \-) Auto wybor O 1->18tr J Utozone

100 % O D 1 Papier Zwykly J 1->28tr 0 Nieulozone
J Auto % J [] 2 Papier zwykly \_) 2528t J [] zszywia pionowo
\‘) 78 % JD 3 Papier Zwykly \)2»15& JDMMamﬁm
J Dalsze... J Przejrzyj szcz... D Obrét str 2

3. Nacisnij przycisk Kasuj wszystko na pulpicie sterowania, aby anulowaé
wszystkie wczesniejsze wybory. Na pulpicie sterowania pojawia si¢ ponownie
domyslny ekran wprowadzenia.
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4. Wybierz przyciski wymaganej funkcji.

Funkcja Opis

Kopiowanie Karta ta stuzy do okreslania standardowych opcji
kopiowania, np. zmniejszanie/powigkszanie, kopiowanie
2-stronne itp.

Jakos¢ obrazu Karta ta stuzy do ustawiania wyglgdu wydruku, np.
rozjasnienia/przyciemnienia, eliminacji tta itp.

Nastawienia uktadu Karta ta stuzy do ustawiania uktadu wydruku, np. rozmiaru
wydruku, wymazania krawedzi itp.

Format wyjsciowy Karta ta stuzy do tworzenia ré6znych opcji ukoficzonego
materiatu, np. tworzenie broszury, oktadek itp.

Jesli jest to konieczne, wybierz jedng z kart i skonfiguruj ustawienia kopiowania.
Aby uzyskaé wiecej informacji na temat poszczegélnych kart, patrz:

Karta kopiowania — strona 47

Jakos¢ obrazu - strona 50

Nastawienia uktadu — strona 52

Format wyjsciowy — strona 56

3 Wprowadzanie liczby kopii

Maksymalna liczba kopii to 999.

Uzyj klawiatury numerycznej pulpitu sterowania, aby wprowadzic liczbe
wymaganych kopii. Wprowadzona liczba jest wyswietlona w prawym gérnym rogu
ekranu.

UWAGA: Aby anulowaé nieprawidtowe ustawienie, nacisnij przycisk Anuluj wpis i
wprowadz prawidtowq liczbe.

4 Rozpoczecie zadania kopiowania

Nacisnij przycisk Start. Kazdy dokument jest skanowany tylko jeden raz. Liczba
zadanych kopii jest wyswietlona w prawym gérnym rogu ekranu.
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5 Ekran stanu zadania

1. Nacisnij przycisk Stan pracy na pulpicie sterowania, aby wy3swietli¢ ekran

Stan pracy.

£

Domyslnie na ekranie Stan pracy wyswietlane sq wszystkie aktywne zadania,
tacznie z oczekujgcymi zadaniami kopiowania.

Gotowe- Wybierz Funkcje, aby zeskanowac prace.

Prace aktywne

Wszystkie prace v
Wszystkie prace Stan
~
Prace kop., druk. i odbioru faksu A
Prace skan. i wyst. faksu ‘ ‘
| |~

2. Wybierz jedng z ponizszych opcji:

Kolejka

Opis

Wszystkie prace

Wyswietla wszystkie prace w kolejce.

Prace kop., druk. i odbioru
faksu

Wyswietla wszystkie aktywne prace kopiowania,
drukowania i odbierania faksu.

Prace skan. i wyst. faksu

Wyswietla wszystkie aktywne prace skanowania i
wysytania faksu.
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3. Wybierz zgdane zadanie z kolejki, aby pojawit sie ekran Postep pracy.
Ekran Postep pracy wyswietla liczbe zeskanowanych oryginatéw oraz liczbe
ukonczonych obrazéw.

POStQp Pracy Program. Nast. ]
Oczekuiace Szcz. pracy...
[

Polecenia Pracy

% Skasuj

Wiasciciel

llos¢ Oryginatow: 1

Wykonana llosc: z

W uzyciu taca: 1

e Przycisk Kasuj umozliwia uzytkownikowi skasowanie wybranej pracy z kolejki
aktywnych prac.

Przycisk Szczegoty umozliwia wyswietlenie informacji takich jak: wtasciciel, stan,

typ pracy, czas dostarczenia itp.
Drukowanie

‘ Ust. pracy

Funk.

Czas Przedioz.: 12/01/07 06:00:01

‘ Stan: Drukowanie

‘ Wyjs: Nieutozone

‘ 2 sir: 1 Str

4. Wybierz opcje Zamknij, aby powrécic¢ do ekranu Postep pracy.

5. Wybierz opcje Zamknij, aby powréci¢ do ekranu Stan pracy.

6. Wybierz opcje Domyslne ustawienia ekranu, aby powrdcic¢ do ekranu
wstepnie ustawionej domyslnej kolejki zadan. Aby uzyska¢ informacje na
temat ustawiania opcji Przeglad Nast. Podst., patrz Nastawienia Podstawowe
Stanu Pracy rozdziat Nastawienia na stronie 184.
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6 Zatrzymanie zadania kopiowania

Postepuj zgodnie z ponizszg procedurqg, aby recznie anulowa¢ aktywowane prace
kopiowania.

1) Naciénij przycisk Stop na pulpicie sterowania, aby anulowa¢ biezgce
zadanie kopiowania.

2) Aby anulowa¢ oczekujace zadanie, nacisnij przycisk Stan pracy na
pulpicie sterowania. Wyswietli sie ekran Niezakoriczone prace drukowane.

3) Wybierz odpowiednie zadanie z kolejki, aby pojawit sie ekran Postep
pracy.
4) Wybierz Kasuj z listy Polecenia pracy.

POStQp Pracy Program. Nast. |

Oczekujace Szcz. pracy...
[

Polecenia Pracy

8 Skasuj

Wiasciciel

llos¢ Oryginatow: 1

Wykonana llo$¢: z

W uzyciu taca: 1

5) Wybierz Potwierdz, aby usung¢ zadanie lub Anuluj, aby powréci¢ do
poprzedniego ekranu.

POStQp Pracy Program. Nast.

Praca Kopiowania 1 Anulyj Potwierdz

Wybrana praca zostanie skasowana. Czy chcesz
kontynuowac?
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Kopiowanie

Opcje funkcji Kopiowanie mozna wybiera¢ na nastepujgcych kartach:
1) Kopiowanie
2) Jakos¢ obrazu
3) Nastawienia uktadu
4) Format wyjsciowy

W zaleznosci od wtgczonych opgcji i konfiguracji urzadzenia konieczne moze byé
nacisniecie przycisku Strona gtéwna ustug i wybierz opcje Kopiowanie w celu
wyswietlenia karty funkcji Kopiowanie.

Karta kopiowania

Karta kopiowania to domyslny ekran funkcji Kopiowania. Karta ta umozliwia
wybranie wymaganej opcji dla pracy kopiowania.
Gotowe do skanowania pracy.

Iﬁkopiowanie W\mm

Zmn./Powieksz. Dostarczanie Papieru 2 Stronne Kopiow. Wyjscie kopii

25-400 % @ E ; >= @ J% )

EN

- @ J Auto wybor O 1->18tr J Utozone

0 100 % OD 1 Papier Zwykly \-) 1->28ir O Nieulozone
\-) Auto % J [ | 2 Papier zwykly J 2281 J [ | zszywka pionowo
J 78 % J D 3 Papier Zwykly J 2->1Str \)D 2Zszywka poziomo
J Dalsze... J Przejrzyj szcz... D Obrét str 2

Opcje mozna wybraé dotykajgc odpowiedni przycisk w kazdej kolumnie.
Aby wyswietli¢ wszystkie opcje dotyczgce danej funkgji, nalezy wybraé przycisk
Dalsze....

Zmniejszenie/powigkszenie

Za pomocg tej opcji oryginalne dokumenty mogq byé zmniejszane lub
powiekszane w przedziale od 25 % do 400 %.

100%: Rozmiar obrazu na kopii bedzie taki sam, jak rozmiar obrazu na oryginale.

Auto%: Rozmiar obrazu na kopii zostanie zmniejszony lub powigkszony na
podstawie rozmiaru oryginatu oraz rozmiaru papieru wyjsciowego.
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Taca 1itaca 2,
mieszczqgce 520 arkuszy
papieru o wadze 20 [b.
Podajnik duzej pojemnosci
miesci 2100 arkuszy
papieru o wadze 20 [b.
Zakres gramatury to od 60
do 105 g/m2. Rozmiar
moze wynosic¢ od A4 (SEF)
do Legal. Mozna takze
drukowaé na kopertach
(maks. pojemnosc 50 szt.).

48

Opcje ustawien wstepnych: Najczesciej uzywane wartosci procentowe
zmniejszania/powiekszania zostaty udostepnione jako opcje wstepnie ustawione.
Te zadane opcje mogq by¢ dowolnie ustawiane przez administratora systemu lub
administratora urzgdzenia, tak aby spetniaty one indywidualne wymagania.
Wybierz przycisk Dalej..., aby wyswietli¢ opcje zmniejszania/powigkszania. Wybierz
procentowq wartos¢é powigkszenia lub zmniejszenia. Uzyj przyciskow przewijania
w gore/dét, aby ustawi¢ wartosé procentowq powiekszenia/zmniejszenia. Zmiana
wartosci nastepuje co 1%.

Opcje Dostarczanie papieru umozliwiajg wybranie tacy papieru dla zadania
kopiowania.

Automatyczny wybér: Po wybraniu tej opcji urzadzenie wybiera wtasciwy papier
do kopiowania na podstawie rozmiaru skanowanego oryginatu.

Taca boczna: Z opcji tej nalezy korzystac przy tadowaniu pojedynczych nodnikéw,
na przyktad papieru firmowego lub etykiet, dla zadan jednorazowych. Taca boczna
miesci do 100 arkuszy papieru A4, B5, A5 lub 8,5x 11", 8,5x 14" 7,25x10,5"i jest
odpowiednia do papieru o wiekszej gramaturze, kopert, folii lub etykiet.

Taca 1: Opcja ta powoduje wybranie papieru zatadowanego do tacy 1.
Taca 2: Opcja ta powoduje wybranie papieru zatadowanego do tacy 2.

Taca 3 (podajnik duzej pojemnosci, opcjonalnie): Opcja ta powoduje wybranie
papieru zatadowanego do podajnika duzej pojemnosci.

Aby uzyskaé wiecej informacji, patrz Specyfikacje nosnikéw rozdziat Papier i inne
nosniki na stronie 164.
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Dwustronne kopie mogg by¢ wykonywane automatycznie z jedno- lub
dwustronnych oryginatéw.

1= 1-stronne: Opcje te nalezy stosowa¢ dla uzyskania jednostronnych kopii z
jednostronnych oryginatow.

1-> 2-stronne: Opcje te nalezy stosowa¢ dla uzyskania dwustronnych kopii z
jednostronnych oryginatow.

1-> 2-stronne, obrét strony 2: Opcja ta umozliwia uzyskanie dwustronnych kopii
z jednostronnych oryginatéw i obraca o 180 stopni co drugqg strone. Ten sposéb
kopiowania mozna stosowac w celu utworzenia dokumentéw o tresci
zorientowanej ,,od gory do dotu” (format kalendarza).

2> 2-stronne: Opcje te nalezy stosowac dla uzyskania dwustronnych kopii z
dwustronnych oryginatéw.

2> 1-stronne: Opcje te nalezy stosowac dla uzyskania jednostronnych kopii z
dwustronnych oryginatéw.

2> 2-stronne, obroét strony 2: Opcja ta umozliwia uzyskanie jednostronnych kopii
z dwustronnych oryginatéw i obraca o 180 stopni co drugg strone. ,,Orientacja
odczytu” otrzymanych kopii jest zalezna od orientacji oryginatu. Na przyktad w
przypadku skanowania oryginatéw o tresci zorientowanej ,,od lewej do prawe;j”
(format ksiqzki) tres¢ otrzymanych kopii bedzie zorientowana ,,od géry do dotu”
(format kalendarza). Natomiast jesli tres¢ oryginatu jest zorientowana ,,od géry do
dotu”, tres¢ otrzymanych kopii bedzie zorientowana ,,od lewej do prawej”.

2-> 2-stronne, obrét strony 2: Opcja ta umozliwia uzyskanie dwustronnych kopii
z dwustronnych oryginatéw i obraca o 180 stopni co drugg strone.

W obszarze Wyjscie mozna okresli¢ wymagania wykoriczenia pracy. Aktywne opcje
zalezqg od zainstalowanego wyjsciowego urzgdzenia wykanczajgcego.

Utozone: Wybierz Utozone, aby kopie zostaty utozone w zestawy uporzgdkowane
zgodnie z kolejnoscig stron oryginatu, np.: (1,2,3/1,2,3).

Nieutozone: Wybierz Nieutozone, aby kopie zostaty posortowane w grupy wg
kolejnych numeréw, np. (1,1,1/2,2,2/ 3,3,3).

1 zszywka pionowo: Wybierz odpowiedni przycisk, aby wstawi¢ pojedynczg
zszywke w lewym gérnym rogu dokumentu w orientacji pionowe;j.

1 zszywka poziomo: Wybierz odpowiedni przycisk, aby wstawi¢ pojedynczg
zszywke w lewym gérnym rogu dokumentu w orientacji poziome;j.
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Jakos¢ obrazu

Na karcie Jakosé obrazu znajdujg sie funkcje umozliwiajgce okreslanie wyglgdu
kopii wyjsciowej.

fﬁ (GG Jako$é Obrazu Nastaw. wys. \ Format Wyjs. \

() Typ Oryginatu (O Jasniej / Ciemniej () Eliminacja Tta

F Typ: Tekst Norm. Likwidacja: Wyt.
& ") D

Aby wybraé¢ dang funkcje, nalezy wybra¢ jeden z przyciskéw najwyzszego poziomu.
Aby wyswietli¢ wszystkie opcje dotyczgce danej funkcji, nalezy wybra¢ te funkcje.
W razie potrzeby dla kazdego zadania kopiowania mozna wybraé wiele opcji.

Typ oryginatu
Funkcja ta stuzy do poprawiania jakosci otrzymywanych kopii.

Opcja Typ oryginatu stuzy do poprawiania jakosci kopii na podstawie typu
skanowanego oryginatu.

Typ Opis

Tekst Ustawienie dla tekstu i grafiki liniowej.

Ustawienie dla fotografii o ptynnych przejsciach
Foto tonalnych lub drukowanych oryginatow
pottonowych.

Ustawienie dla obrazéw litograficznych wysokiej
Foto i tekst jakosci lub fotografii o ptynnych przejsciach
tonalnych z tekstem i/lub grafikq.
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Jasniej / Ciemniej

Stuzy do ustawiania poziomu jasnosci kopii.

Eliminacja tta

Umozliwia automatyczng redukcje lub eliminacje ciemnego tta, powstatego w
wyniku kopiowania oryginatow kolorowych lub gazet.
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Nastawienia uktadu

Na karcie Nastawienia uktadu znajdujg sie funkcje umozliwiajgce okreslanie
uktadu kopii wyjsciowe;.

fﬁ Kopiowanie Jakos$é Obrazu \ Nastaw. ukt. Format Wyjs. \

(O Rozmiar oryginatu... (O Kopiowanie ksigzki... () Przesuniecie obrazu...
Auto wykrycie —1 Wyl = | Wiyl
+ .
L
(|

O Kasowanie krawedzi...

Wszystkie krawedzie: 0,04"

B

Rozmiar oryginatu

Wybierz te funkcje, aby ustali¢, jak urzqdzenie okresla rozmiar dokumentu.

Rozmiar orygina[u Wycofaj I Anulyj I Zapisz ]

s 3

A5 1
................. I
7 NS B5182x 257mm T
‘ 7,25x10,5" Okreslasz obszar do skanowania.

. 55x85" |
|

esar

Automatyczne wykrycie: Stuzy do wigczania automatycznego rozpoznawania
rozmiaréw dokumentéw pobieranych z podajnika dokumentow.

UWAGA: Automatyczne wykrycie jest dostepne tylko, gdy oryginaty zostaty
wykryte w module DADF.
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Zadane ustawienia: Stuzy do okreslania wymiaréw obszaru skanowania
dokumentu w przypadku skanowania z uzyciem szyby dokumentow. Istnieje kilka
standardowych wymiaréw odpowiadajgcych czesto wystepujgcym rozmiarom i
orientacjom dokumentow.

Rozmiar specjalny: Stuzy do recznego okreslania wymiaréw skanowania za
pomocq przyciskdw przewijania.

Oryginaty réznych rozmiaréw: Funkcja pozwala kopiowaé dokument zawierajqgcy
oryginaty o réznych formatach. Oryginaty muszg mie¢ te samq szerokos¢, na
przyktad 8,5 x 11" i 8,5 x 14". Jezeli wykorzystywana jest ta funkcja, oryginaty
nalezy tadowa¢ do podajnika dokumentéw.

Kopiowanie ksigzki

Opcja umozliwia kopiowanie zszytych dokumentéw lub ksigzek. Umies¢ oryginalny
dokument na tylnej oktadce, na srodku szyby dokumentéw. Jesli dokument jest
zbyt gruby, podnies lekko pokrywe urzgdzenia na zawiasach i zamknij jg.

Gotowe do skanowania pracy. I Gosé

Bl Kopiowanie Ksiazki Wycofaj I Anulyj I Zapisz ]

Umiesc ksiazke w gormym lewym rogu szyby dokumentéw.

Wskazowka:
jezeli ksiazka po otworzeniu nie jest standardowego rozmiaru, wybierz
recznie whasciwy rozmiar w funkcji Rozmiaru oryginatu.

Wyt

Obie Strony

Tylko Lewa Str

\ ) Tylko Prawa Str

CCO

Wyt: Stuzy do wytqgczenia tej funkgji.
Obie strony: Stuzy do skanowania i kopiowania obu stron zszytych dokumentéw.

Tylko lewa strona: Stuzy do skanowania i kopiowania lewej strony zszytych
dokumentow.

Tylko prawa strona: Stuzy do skanowania i kopiowania prawej strony zszytych
dokumentow.
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Przesuniecie obrazu

Funkcja ta umozliwia dostosowanie potozenia obrazu na stronie.

E Przesuniecie Obrazu Wycofe] I Anulu I Zapisz ]

) Auto Srodkow.
\) Margines. -

Whyt.: Potozenie obrazu nie jest ustawione.
Automatyczne srodkowanie: Automatycznie srodkuje zeskanowane obrazy na
papierze wyjsciowym.

Margines.: Tworzy krawedz do zszycia dokumentu. Obraz moze zostaé przesuniety
w gore lub w doét lub w lewo i/lub w prawo. Do okreslania wielkoSci przesuniecia
stuzq przyciski przewijania w gére/dét oraz lewo/prawo. Obraz moze by¢
przesuniety od 0 do 0,80", co 0,1".

Kasowanie krawedzi

Funkcja ta umozliwia poprawienie jakosci oryginatu, ktérego krawedzie sq podarte,
wystrzepione, podziurkowane, zszyte lub posiadaja inne Slady.

£ Gos¢

a . Wycofaj . .
EE Kasowanie Krawedzi yoolal I Anuluj I zapisz ]
O Wsz. kraw.
‘ 0,04" (Min.) R -

Wsz. kraw. —
0,24" (Maks.) °

i ) Kasowanie f—
matych oryg. M

) Kasowanie
dziurek
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Wszystkie krawedzie (minimalnie): Powoduje wyczyszczenie takiego samego
obszaru przy wszystkich krawedziach kopii (minimalnie 0,04").

Wszystkie krawedzie(maksymalnie): Powoduje wyczyszczenie takiego samego
obszaru przy wszystkich krawedziach kopii (maksymalnie 0,24").

Kasowanie matych oryginatéw: Uzyj, aby skasowaé 0,25" (6 mm) od krawedzi
dokumentu.

Kasowanie dziurek: Uzyj ten funkcji, aby usung¢ znaki od dziurek z lewej i prawej
krawedzi dokumentu.
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Format wyjsciowy

Karta Format wyjsciowy umozliwia tworzenie r6znych opcji ukonczonego wydruku.

?ﬁ Kopiowanie \ Jakos¢ Obrazu \ Nastaw. uki. \Formal Wyjs.

(O Tworzenie Broszury... O Oktadki... () Przektadki folii...
§‘IH Wyt @I I Wyl Wyt

(O Uklad strony... () Zapisz prace...
Em| |1 strona na arkusz = Wyt
=

Tworzenie broszury

Funkcja ta umozliwia tworzenie broszur z sekwencyjnych zestawéw

jednostronnych lub dwustronnych oryginatéw. Urzadzenie automatycznie
wykonuje wydruki 2-stronne, ktére po ztozeniu tworzq broszury, ktérych strony sq
utozone we wtasciwej kolejnosci. Kazdy zeskanowany obraz zostaje zmniejszony i
odpowiednio rozmieszczony w celu dopasowania go do wybranego papieru.

Gotowe do skanowania pracy. I GOt

J Tworzenie Broszu ry Wycofaj I Anulyj I Zapisz

O Funkcja ta przetwarza utozony komplet oryginatow w
! Wyt.

broszure.
wm
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UWAGA: Oryginaty powinny by¢ podawane z podajnika dokumentéw, nalezy
rowniez sprawdzi¢, czy ustawienia Rozmiar oryginatu na karcie Nastawienie
obrazu sq wybrane jako Automatyczne wykrycie.

Whyt.: Funkcja jest wytgczona.

WHL.: Uzyj tej opcji do wtgczenia funkcji Tworzenie broszury. Po wtaczeniu opgji
Tworzenie broszury dostepne sq dwie kolejne opcje.

Opcja Opis

Oryginaty 1-stronne Opcje te nalezy wybra¢ w przypadku kopiowania
oryginatéw jednostronnych.

2 stronne oryginaty Opcje te nalezy wybra¢ w przypadku kopiowania
oryginatéw dwustronnych.

Oktadki

Za pomocg tej funkcji mozna automatycznie dodawaé oktadki do zestawu kopii,
korzystajgc z papieru zatadowanego do osobnej tacy. Oktadki muszq by¢ takiego
samego rozmiaru i w tym samy ukierunkowaniu co gtéwna czes¢ pracy.

=|T1 . . . . .
r% Rozmiar oryg"lalu Wycofaj Anuluj Zapisz

=

%1

O Wit

\) Przednia i Tylna
J Tylko Przednia
J Tylko Tylna

Wyt.: Funkcja jest wytgczona.

Przednia i tylna: Umozliwia dodanie do kopii oktadki przedniej i tylnej.
Tylko przednia: Umozliwia dodanie do kopii oktadki przedniej.

Tylko tylna: Umozliwia dodanie do kopii oktadki tylne;j.

UWAGA: Niektére typy nosnikow nie mogq by¢ uzywane jako oktadki.

Przektadki folii

Funkcja ta stuzy do dodawania pustej lub zadrukowanej strony pomiedzy kazdg
folie w zestawie. Zawsze taduj folie do tacy bocznika. Folie bedg drukowane

Podrecznik uzytkownika Xerox WorkCentre 4250/4260 57



3 Kopiowanie

jednostronnie i posortowane, bez wykanczania. Przy korzystaniu z tej funkgcji, jako

liczba kopii moze zostaé wybrana tylko wartos¢ 1.
Gotowe do skanowania pracy. W
!%'1 Przektadki folii Wycofaj ] Anuluj I Zapisz ]

0 Wybierz Puste lub Zadrukowane, aby system umiescit pusta
Wyt

strone pomiedzy folie.

Rozmiar i ukierunkowanie musi by¢ takie samo jak arkusze
) Puste folii.

Puste Zadrukowane

Wybierz opcje Puste, aby wstawi¢ pustg strone miedzy arkuszami folii, lub wybierz
opcje Zadrukowana, aby wstawi¢ zadrukowang strone miedzy arkuszami folii.
Nastepnie wybierz odpowiedni rodzaj folii i separatorow.

Dostarczanie folii: Nacisnij ten przycisk, aby poda¢ tace, z ktérej urzadzenie ma
pobiera¢ arkusze folii.

Dostarczanie przektadek: Nacisnij ten przycisk, aby poda¢ tace, z ktorej
urzgdzenie ma pobieraé arkusze przektadek.

Uktad strony

Funkcja ta polega na kopiowaniu dwéch lub wiecej dokumentéw w pomniejszeniu
i umieszczeniu ich na jednym arkuszu papieru. Jest to idealne rozwigzanie w
przypadku tworzenia ulotek, konspektow lub dokumentéw do celéw archiwalnych.

U kl’ad Strony Wycofaj I Anuluj I Zapisz

O Wiele-Obok-siebie ustawia wiele obrazow na jednej stronie.
| Wyt.

J 2 strony obok siebie
\) 4 strony obok siebie ] @
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UWAGA: Jezeli uzywana jest ta funkcja, oryginaty muszg by¢ tadowane do
podajnika dokumentoéw.

1 strona obok siebie: Kopiowanie jednego oryginatu na jeden arkusz papieru.

2 strony obok siebie: Kopiowanie dwoch oryginatéw na jeden arkusz papieru.

4 strony obok siebie: Kopiowanie czterech oryginatow na jeden arkusz papieru.
UWAGA: W przypadku oryginatéw w orientacji poziomej umies¢ gore dokumentu

z tytu podajnika. W przypadku oryginatéw w orientacji pionowej umiesé gore
dokumentu do lewej strony.

Zapisz prace

Funkcja ta stuzy do zapisywania plikéw i ustawier roboczych.

§ Zapisz prace

- S
- Wiasciciel

(_/ Kopiuj i zapisz = ABC123

. Tylko zapisz - ABC123

é} Zarzadzanie

plikiem/folderem
Nazwa pliku... ABC123

Whyt.: Funkcja jest wytaczona.

Kopiuj i zapisz: Opcja ta stuzy do kopiowania oryginalnych dokumentéw i
zapisywania w pamieci urzgdzenia w celu p6zniejszego odzyskania.

Tylko zapisz: Zapisuje oryginaty w pamieci urzgdzenia w celu p6zniejszego
odzyskania. Wydruk nie jest wykonywany.
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Kopiowanie dowodu tozsamosci

Funkcja ta umozliwia kopiowanie obu stron dokumentéw tozsamosci, np. prawa
jazdy, na jedng strone papieru.
1. Wybierz Strona gtéwna ustug, aby wyswietli¢ ekran Strona gtéwna ustug.

2. Wybierz Kopiowanie dow. tozsam., aby wyswietli¢ ekran Kopiowanie dowodu
tozsamosci.

Dostarczanie Papieru Jagniejsze | Ciemniejsze Eliminacja Tla

L = . Jasniejsze éi <
O | 1 Papier Zwykly \) -
D 0
[ 2 Papier Zwykly | o
. ﬂ\—-j ploxiteeing L Auto eliminacja
' [] 3 Papier Zwykly )
) J Ad Papier Zwykly \)_

= ¥  Ciemnigjsze

3. Skonfiguruj wyjscie, aby poprawi¢ jakos¢ kopii.

Dostarczanie papieru: Opcje Dostarczanie papieru umozliwiajg wybranie
tacy papieru dla zadania kopiowania.

Jasniejsze/ciemniejsze: Stuzy do ustawiania poziomu jasnosci kopii.

Eliminacja tta — stuzy do automatycznej redukg;ji lub eliminacji ciemnego
tta, ktore powstaje w przypadku kopiowania kolorowych dokumentéw lub
gazet.

4. Umies¢ jeden naroznik dowodu tozsamosci w tylnym lewym narozniku szyby
dokumentow.

5. Nacisnij Start, aby skopiowac strone 1.
Przewr6¢ dowdd tozsamosci, aby zeskanowaé drugg strone.

7. Nacisnij Start, aby skopiowac 2 strone. Obie strony dowodu tozsamosci
zostang wydrukowane na tej samej stronie kopii wyjsciowe;.
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Funkcja faksowania moze nie by¢ dostepna w urzgdzeniu, w zaleznosci od jego konfiguragji.
Opcjonalne ustugi faksu wbudowanego i faksu serwera mogg by¢ zainstalowane, ale w
danej chwili moze by¢ wigczona tylko jedna ustuga faksu.

UWAGA: W przypadku instalacji obydwu ustug faksowania, domyslng jest faks
wbudowany.

Administrator systemu ustawi domyslng ustuge faksu. Ten rozdziat zawiera informacje na
temat dostepnych opcji faksu.

Faks Wbudowany

Po wigczeniu funkcji w urzadzeniu mozna przesyta¢ lub odbieraé faksy przy uzyciu sieci
telefonicznej bezposrednio do innego faksu lub z innego faksu. Obrazy sg wysytane z
urzgdzenia bezposrednio do wprowadzonego numeru faksu. Transmisja faksowa odbywa
sie za posrednictwem zwyktych linii telefonicznych, w zwigzku z tym optaty sa naliczane jak
za potgczenia telefoniczne.

Faksowanie w sieci LAN

Faksowanie w sieci LAN (Local Area Network) umozliwia wysytanie dokumentéw do fakséw
bezposrednio z komputera. Po wigczeniu mozna wybraé opcje faksu w sterowniku drukarki.

Aby mozna byto uzy¢ opcji faksu LAN, w urzgdzeniu musi byé zamontowany zestaw
wbudowanego faksu.

Faks serwera

Po wtgczeniu opcjonalnej funkcji faksu serwera w urzgdzeniu mozna przesytac lub odbierac
faksy bez potrzeby przeznaczania na ten cel oddzielnej linii telefonicznej. Obrazy sqg
przesytane z urzgdzenia siecig do serwera faksu, ktéry przesyta je dalej na wybrany numer
faksu.

Dostep do funkcji faksu jest mozliwy poprzez nacisniecie przycisku Strona gtéwna ustug na
pulpicie sterowania oraz przycisku Faksowanie w celu wyswietlenia kart funkcji Faksowanie.

Réznice miedzy funkcjami

Wbudowany faks ma wiecej funkgji niz Faks serwera. Ponizsza tabela zawiera informacje o
tym, jakie w jakie funkcje sg wyposazone poszczegélne ustugi faksu.
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Karta 1: Szybkie Tak
Faks (faks wbudowany) wybieranie
Faks podstawowy
(faks serwera)
Aby uzyskaé wiecej
informacji, patrzstrona 61
(faks wbudowany) lub
strona 61 (faks serwera).
Dodaj (wiele Tak Tak
miejsc
docelowych)
Reczne Tak
wybieranie
numeru
Ponowne Tak
wybieranie
2-stronne 1-stronny Tak Tak
skanowanie 2-stronny
2 stronne, Obroé
strone 2
Typ oryginatu Foto i tekst Tak Tak
Tekst
Foto
Rozdzielczosé Standard Tak Tylko Standard
Doktadne i Doktadne
Bardzo
doktadne
Znaki Tak Tak
wybierania
numeru
Spis adreséw Tak Spis adreséw
faksu
Karta 2: Jasniej / Tak Tak
Jakosé obrazu Ciemniej
Aby uzyska¢ wiecej
informacji, patrz strona 75
(faks wbudowany) lub
strona 85 (faks serwera).
Eliminacja tta | Wyt Tak Tak
Automatyczna
eliminacja
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Tryb koloru Czarno-biaty Tak
Peten kolor
Karta 3: Rozmiar Auto wykrycie Tak Tak
Nastawienia uktadu oryginatu Zadane
Aby uzyskaé wiecej ustawienia
informacji, patrz strona 76 Obszar
(faks wbudowany) lub specjalnego
strona 86 (faks serwera). skanowania
Karta 4: Zachowagj dla Wyt Tak
Opcje faksu pobierania Wit.
Aby uzyska¢ wiecej
informacji, patrz strona 77
(faks wbudowany) lub
strona 87 (faks serwera).
Pobieranie Pobierz ze Tak
zdalne zdalnego faksu
Pobierz ze
zdalnej skrzynki
Opodznione Wyt Tak Tak
wystanie Okreslona
godzina
Tekst nagtowka | Wyt Tak
wysytania Wh.
Skrzynki Wyslij do Tak
pocztowe zdalnej skrzynki
Zapisz do
skrzynki
pocztowej
Drukuj
dokumenty
skrzynki
Usun
dokumenty
skrzynki
Funkcje Pierwszenstwo Tak
wysytania wysytania
faksu
Raporty Faksu | Wybierz z listy Tak
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Procedura faksowania

W rozdziale tym przedstawiona jest podstawowa procedura wysytania fakséw.
Postepuj zgodnie z ponizszg instrukcjg.

Procedura dotyczqca faksu wbudowanego lub faksu serwera — strona 64

tadowanie dokumentow — strona 64
Wybieranie odpowiednich funkcji — strona 65
Wybierz numer — strona 68

Rozpoczecie zadania faksowania — strona 69
Ekran stanu zadania — strona 69
Zatrzymanie zadania faksowania — strona 69
Procedura faksu LAN — strona 69

UWAGA: Jesli wkgczona jest funkcja uwierzytelnienia, przed rozpoczeciem pracy
z urzadzeniem moze by¢ wymagane utworzenie konta. Aby uzyska¢ konto lub
wigcej informacji na ten temat, nalezy skontaktowac sie z administratorem
systemu.

Procedura dotyczgca faksu wbudowanego lub faksu serwera

1 Ladowanie dokumentow

Mozna zatadowaé dokumenty, ktére majqg by¢ faksowane, na szybe dokumentow
lub do podajnika dokumentow.

Aby uzyskaé wiecej informacji na temat ustawiania tac papieru, patrz Ustawianie
tac papieru rozdziat Nastawienia na stronie 180.

Podajnik dokumentow:

Ponizsza instrukcja przedstawia procedure tadowania dokumentéw za pomocg
podajnika dokumentow:

1. Przed zatadowaniem dokumentéw do podajnika dokumentéw, sprawdz, czy
sq one w dobrym stanie i usur wszystkie zszywki i spinacze.

2. Utoz rowno dokumenty zadrukowang
strong do géry w podajniku
dokumentéw. Pierwsza strona
powinna znajdowac sie u goéry, a jej
nagtéwek powinien by¢ po lewej
stronie urzqgdzenia.
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@ Mozna zatadowaé
maks. 100 arkuszy papieru 20
b (80 g/m). Gramatura
powinna wynosi¢ od 12,5 b
do 28 Ib (od 50 do 120 g/m) -
patrz Specyfikacje urzqdzenia
rozdziat Specyfikacje na
stronie 210., aby uzyskaé
petng specyfikacje podajnika
dokumentoéw.

3. Umies¢ stos pomiedzy prowadnicami centrujgcymi lewej krawedzi tacy
podajnika papieru i ustaw prowadnice tak, aby tylko dotykaty krawedzi
dokumentu.

4. Gdy Dostarczanie papieru ma ustawiong warto$¢ Auto, urzgdzenie
automatycznie wybierze odpowiedniq tace.

Szyba dokumentow:

Ponizsza instrukcja przedstawia procedure tadowania dokumentéw za pomocg
szyby dokumentow:

1. Podnies podajnik dokumentow.
=

% )

Strzatka odniesienia

2. Umies¢ dokument zadrukowang strong na dét na szybie dokumentéw,
przysuwajqc jg do strzatki odniesienia, ktéra znajduje sie w gérnym lewym
rogu szyby dokumentow.

3. Opus¢ podajnik dokumentow.

2 Wybieranie odpowiednich funkgji

Jesli na ekranie wyswietlony jest Stan pracy lub Stan urzqdzenia, nacisnij przycisk
Strona gtéwna ustug. Jesli na ekranie dotykowym wyswietlane sq inne opcje, np.
E-mail, wybierz Strona gtéwna ustug i wybierz Faksowanie sposrod
wyswietlanych pozycji.

W przypadku zadania faksowania mozna wybra¢ wiele dodatkowych funkgji.
Najczesciej uzywane funkcje sq wyswietlone na ekranie Faksowanie.

UWAGA: Ekran faksowania nie jest taki sam dla faksu wbudowanego i faksu
serwera. Wbudowany faks ma wiecej funkgji niz Faks serwera. Na przyktad, oprocz
standardowego wybierania numeru z klawiatury i wybierania grupowego jest
wyposazony réwniez w funkcje recznego, szybkiego i ponownego wybierania
numeru.
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1. Nacidnij przycisk Strona gtéwna ustug na pulpicie sterowania.

Przycisk Strona
gtéwna ustug

2. Na ekranie dotykowym wybierz opcje Faksowanie. Sprawdz, czy wyswietlany
jest ekran Faksowanie.

UWAGA: Ponizszy obraz pokazuje ekran Faks wbudowany.

Gotowe dla faksu. Wprowadz numer telefonu.

Jakos¢ Obrazu ', Nastaw. ukladu  Opcje faksu A\
Wprowadz nr i naci$nij Dodaj seybiie YD - Rezng wybleranis
‘ | ybkie 3 -* odaj L
Reczny odbiér I
a)
Pon. wyb.
Znaki Wyb. Nr...
E
—
Spis Adresow...
v
) | IR
( 2 str skanowanie Typ Oryginatu Rozdzielczosé
. . .
1 Sir Tekst __Standard. (200 x 100 dpi)

3. Nacisnij jeden raz przycisk Kasuj wszystko na pulpicie sterowania, aby
anulowaé wszystkie wczedniejsze wybory, w razie potrzeby. Na pulpicie
sterowania pojawia sie ponownie domyslny ekran Wprowadzenie.

4. Wybierz przyciski wymaganej funkgji.

Faks Wbudowany

Karta ta stuzy do okredlania standardowych opcji
Faks faksowania, np. opcje wybierania numeru, rozdzielczosé,
ilos¢ skanowanych stron itp.

Karta ta stuzy do ustawiania wyglgdu wydruku, np. jakos¢

Jakos¢ obrazu obrazu, tryb koloru itp.
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Nastawienia uktadu

Karta ta stuzy do ustawiania uktadu wydruku, np. rozmiaru
wydruku itp.

Opcje faksu

Karta ta umozliwia dostep do zaawansowanych funkgji
faksu, np. raporty, skrzynki pocztowe, ustawienia pobierania

itp.

Jesli jest to konieczne, wybierz jedng z kart i skonfiguruj ustawienia faksu.
Aby uzyskaé wiecej informacji na temat poszczegélnych kart, patrz:

Faks Serwera

Faksowanie na stronie 71.
Jakosc obrazu na stronie 75.
Ustawienia uktadu na stronie 76.

Opcje faksu na stronie 77.

Podstawowe
faksowanie

Karta ta stuzy do okreslania standardowych opcji
faksowania, takich jak pozycja numeru faksu, rozdzielczosé,
ilos¢ skanowanych stron itp.

Jakos¢ obrazu

Karta ta stuzy do ustawiania wyglgdu wydruku, np.
rozjasnienia/przyciemnienia, eliminacji tta itp.

Nastawienia uktadu

Karta ta stuzy do ustawiania uktadu wydruku, np. rozmiaru
wydruku itp.

Opcje faksu

Karta ta stuzy do dostosowywania funkgji wysytania
dotyczgcych na przyktad wystania z opéznieniem.

Jesli jest to konieczne, wybierz jedng z kart i skonfiguruj ustawienia faksu. Aby
uzyska¢ wiecej informacji na temat poszczegélnych kart, patrz:

Faks podstawowy na stronie 82.
Jakos¢ obrazu na stronie 85.
Nastawienia uktadu na stronie 86.

Opcje faksu na stronie 87.
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3 Faksowanie w kolorze

UWAGA: Funkcja faksowania w kolorze dostepna jest tylko dla Wbudowanego
faksu.

Postepuj zgodnie z ponizszg procedurg, aby wystaé prace faksowania w kolorze.

1. Aby faksowa¢ w kolorze, wybierz opcje Tryb koloru na karcie Jakos¢ obrazu.

2. Wybierz opcje Peten kolor, a nastepnie przycisk Zapisz, aby potwierdzi¢
ustawienia.

4 Wybierz numer

Wybierz opcje wybierania numeru, aby wprowadzié¢ numer faksu.

Faks Wbudowany

Wybieranie numeru z Uzyj tej opcji do wprowadzania numeru za pomocg
klawiatury klawiatury numerycznej.

Reczne wybieranie Umozliwia uzyskanie tonu wybierania przed wybraniem
numeru numeru faksu.

Szybkie wybieranie Szybkie wybranie numeréw ze spisu adresow.

Umozliwia ponowne wybranie ostatniego numeru lub

Ponowne wybieranie o .
przedstawienie wybranych numeréw.

Wybieranie grupowe Stuzy do pokazania wielu lokalizacji docelowych.

Faks Serwera

Wybieranie numeru z Uzyj tej opcji do wprowadzania numeru za pomocg
klawiatury klawiatury numerycznej.
Wybieranie grupowe Stuzy do pokazania wielu lokalizacji docelowych.

Aby uzyskaé wiecej informacji na temat opcji wybierania numeru zwigzanych z:

e wybieraniem numeru wbudowanego faksu, patrz Patrz ,,Opcje wybierania
numeru” na str. 71.

e wybieraniem numeru faksu serwera, patrz Patrz ,,Opcje wybierania numeru” na
str. 82.
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5 Rozpoczecie zadania faksowania

Nacisnij przycisk Start. Urzgdzenie skanuje oryginat, wybiera wprowadzony numer
i probuje potgczyé sie ze zdalnym urzgdzeniem faksu. Po nawigzaniu potgczenia,
urzgdzenie wysyta faks. Aby wydrukowa¢ potwierdzenie lub raport btedu, patrz
Raport faksu rozdziat Nastawienia na stronie 178.

6 Ekran stanu zadania

Aby sprawdzi¢ stan zadania
faksowania, nacisnij przycisk Stan
pracy na pulpicie sterowania. Pojawi
sie ekran Stan pracy.

Domyslnie na ekranie Stan pracy
wyswietlane sg wszystkie
nieukonczone zadania, fqcznie z
oczekujgcymi zadaniami faksowania.
Jesli nie ma nieukornczonych zadan w
toku, pojawi sie komunikat ,,Brak
aktywnych prac”. Wiecej informacji
na temat ekranu Stan pracy, patrz
Ekran stanu zadania rozdziat Kopiowanie na stronie 44.

7 Zatrzymanie zadania faksowania

Postepuj zgodnie z ponizszq procedurg, aby recznie anulowaé aktywowane prace
faksowania.

1. Nacidnij przycisk Stop na pulpicie sterowania, aby anulowaé biezgce zadanie
faksowania.

2. Aby anulowa¢ oczekujgce zadanie, nacisnij przycisk Stan pracy na pulpicie
sterowania. Wyswietli sie ekran Aktywne prace.

3. Wybierz odpowiednie zadanie z kolejki, aby pojawit sie ekran Postep pracy.
Wybierz Kasuj z listy Polecenia pracy.

5. Wybierz Potwierdz, aby usung¢ zadanie lub Anuluj, aby powréci¢ do
poprzedniego ekranu.

Procedura faksu LAN

W rozdziale tym przedstawiona jest podstawowa procedura wysytania faksu w
sieci LAN.

UWAGA: Jesli wigczona jest funkcja uwierzytelnienia, przed rozpoczeciem pracy z
urzgdzeniem moze byé wymagane utworzenie konta. Aby uzyska¢ konto lub
wiecej informacji na ten temat, nalezy skontaktowa¢ sie z administratorem
systemu.
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Dokumenty mozna faksowaé z komputera za pomocg dostarczonych sterownikoéw
druku. Sterownik druku musi by¢ zainstalowany na kazdym komputerze, ktory
uzywa tego urzgdzenia do faksowania.

1. Kllk.nlj opdje Drukuj W [raevene
aplikacji. O — B
. .. . Mazwa: [ \g werox WaorkCentre 4260 PCLE !Vi ‘Whascivosci
2. Kliknij swoje = '
H Typ: Yerow WaorkCentre 4260 PCLE =
u rzqdz? n ! e" Clby Gdzie! LPTL: ] Drukui do pliks
WybrClC Je JClkO Komentarz: [ Reczny dupleks
Zakres stron Kopie
drukarke.
(%) Wszystk Liczba kapii: 1 'c‘l
3. Kliknij przycisk CaBmcatrore m o m
. L. () Strany: . E " E Soth
WtGSCIWOSCI lu b Wstaw numery stron ijlub zakresy stron e
. oddzielone przecinkami, na preyktad 1,3,5-12
Preferencje. e e
5 . . rukij: | Dokumen i| :
‘l ° Kll kn U pOIece nie Fa ks ik stzystkie strony z zakresu w| SHEREC lstrunai_\:_j
W menu rozwijanym bt (G |
Typ zadania.

5. Kliknij opcje Dodaj
odbiorce lub przycisk Dodaj ze spisu adreséw, aby doda¢ odbiorce.

Kliknij przycisk OK, aby potwierdzi¢ wybér odbiorcy.
Kliknij przycisk OK, aby potwierdzi¢ wybo6r w oknie preferencji drukowania.

Kliknij przycisk Drukuj, aby wydrukowaé dokument.

© ® N O

Zostanie wySwietlone okno potwierdzenia faksu. Sprawdz numer faksu, a
nastepnie kliknij przycisk OK, aby wystac faks.

Faks wbudowany

W tym rozdziale przedstawiono bardziej szczegdtowe informacje dotyczqce funkgji
faksu wbudowanego.

e Faksowanie na stronie 71.
e Jakos$¢ obrazu na stronie 75.
e Ustawienia uktadu na stronie 76.

e Opcje faksu na stronie 77.

UWAGA: Aby uzyska¢ informacje o faksie serwera, patrz Faks serwera
na stronie 82.
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Faksowanie

Dostepne na karcie Faksu opcje stuzg do wprowadzania numeru telefonu adresata
oraz do wybierania standardowych funkcji dla zadania faksowania.
Gotowe dla faksu. Wprowadz numer telefonu.

Jakos¢ Obrazu \ Nastaw. ukladu \ Opcje faksu \

Wprowadz nr i nacisnij Dodaj

Reczne wybieranie

\ | >~ |

o)

Reczny odbidr

Pon. wyb.

@ Znaki Wyb. Nr...
—_—

i Spis Adresow...

v
y
2 str skanowanie . Typ Oryginatu Rozdzielczosé
- -~ Fs
1 Str Tekst Standard. (200 x 100 dpi)

Opcje wybierania numeru

Opcje wybierania numeru stuzg do wprowadzania numeru lub numeréw faksu dla
zadania faksowania. Poszczeg6lne numery faksu mozna wprowadzaé za pomocg
klawiatury, dotgczonej stuchawki telefonicznej, funkcji szybkiego wybierania lub
wybiera¢ ze spisu adresow.

Spis adresow to lista numeréw indywidualnych lub grupowych, uprzednio
wprowadzonych i zapisanych w pamieci. Indywidualne numery mozna takze
wybiera¢ ze spisu adreséw przy uzyciu funkcji szybkiego wybierania.

UWAGA: Nie ma preferencji poszczegdélnych uzytkownikéw w zakresie transmisji.

Wybieranie numeru  Uzyj tej opcji do wprowadzania numeru za pomoca klawiatury numeryczne;j.
z klawiatury ~ Wprowadzony numer zostanie wyswietlony w oknie faksu. W przypadku
wprowadzenia nieprawidtowego numeru, nacisnij przycisk C, aby usung¢ numer i
wprowadzié prawidtowy.

Uzyj opcji Wybieranie numeru z klawiatury, aby powréci¢ do stosowania
klawiatury w celu wprowadzania numeréw faksow.

Reczne wybieranie  Umozliwia uzyskanie tonu wybierania przed wybraniem numeru faksu. Uzywane
numeru  przy wspotdzieleniu linii telefonicznej i faksowe;.

Reczny odbior  Umozliwia odebranie faksu, gdy podtgczona jest stuchawka.
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Szybkie wybieranie

numeru

Ponowne wybieranie

Wybieranie grupowe

Znaki wybierania
numeru

Numery szybkiego wybierania sq tworzone automatycznie, kiedy numer faksu
zostaje zapisany w spisie adreséw. Numery szybkiego wybierania pozwalajq
zaoszczedzi¢ czas, poniewaz nie jest konieczne wpisywanie petnego numeru faksu
docelowego. Aby skorzystaé z funkcji szybkiego wybierania numeru, wprowadz
trzycyfrowy numer szybkiego wybierania.

Aby odnalezé numer szybkiego wybierania dla danej pozycji w spisie adresow,
wybierz opcje Wybieranie grupowe i przejrzyj spis adreséw w celu odnalezienia
przypisanych numerow.

Umozliwia ponowne wybranie ostatniego numeru lub przedstawienie wybranych
numerow.

Wybieranie grupowe uzywane jest podczas wysytania faksu do wielu odbiorcow
jednoczesnie. Numery fakséw mozna wpisywac na liste wybierania grupowego za
pomocg klawiatury, przy uzyciu funkcji szybkiego wybierania numeru lub ze spisu
adreséw. W spisie adreséw znajdujq sie szczegdty dotyczgce odbiorcy faksu.
Informacja zawiera nazwe odbiorcy i numer faksu, jak rowniez rozdzielczos¢ i tryb
potgczenia. Wpisy indywidualne i grupowe przechowywane sq w spisie adresow.

Lista biezgcego wybierania grupowego dane wszystkich odbiorcéw faksu. Na liscie
mozna przechowywa¢ do 200 wpiséw (46 znakéw na kazdg pozycje).

Aby wystaé faks do wielu miejsc docelowych, nalezy wybraé opcje Wybieranie
grupowe. Numery docelowe faksu mozna doda¢ do listy biezgcego wybierania
grupowego za pomocg dowolnej dostepnej metody wybierania numeru.

Do numeru faksu mozna doda¢ specjalne znaki wybierania numeru przy uzyciu
opcji Znaki wybierania numeru. Znaki wybierania numeru to specjalne znaki
przeznaczone do wprowadzania numerdw fakséw. Sg one wpisywane jako czesé
numeru telefonu.

Wstrzymaj [,] Umozliwia przetgczenie z linii wewnetrznej na zewnetrzng
podczas automatycznego wybierania numeru. Dla
numeréw kodu rozliczania wpisz pauze po numerze faksu,
ale przed numerem kodu rozliczania.

Ogranicznik Ochrona informacji poufnych. Na przyktad, jezeli do
prywatnych danych [/] | uzyskania potgczenia wymagany jest specjalny kod
rozliczania lub numer karty kredytowej. Przed i po wpisaniu
numeru poufnego nalezy wybraé¢ znak /. Dane wpisane
pomiedzy tymi znakami bedq wyswietlane jako gwiazdki (¥).

Przetacznik impuls-ton | Stuzy do przetgczania pomiedzy impulsowym i tonowym
[:] wybieraniem numeru (DTMF) . Po przetgczeniu sposobu

wybierania numeru powrét do poprzedniego ustawienia
mozliwy jest dopiero po wystaniu faksu.
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Opcja ta pozwala na
zaoszczedzenie czasu
podczas wysytania faksow
do czesto wybieranych
adresatow.

4  Faksowanie

Aby wybra¢ wymagany znak:

Wprowadz numer faksu za pomocg standardowej klawiatury, ktéra znajduje
sie po prawej stronie ekranu dotykowego.

Jesli jest to wymagane, to wybierz znak wybierania numeru na ekranie
dotykowym.

Wybierz przycisk Dodaj znak.
Powtarzaj czynnos¢ az do skutku, a po zakorfczeniu nacidnij przycisk Zapisz.

Nacisnij przycisk Start, aby wysta¢ faks.

Spis adreséw adresowa zawiera listy adreséw, numeréw oraz innych szczegotdéw
istotnych dla uzytkownika i/lub jego firmy. Odpowiedniego adresata mozna
odszukaé za pomocg przyciskow przewijania w goére/dét. Podswietl adresata na
liscie, a nastepnie wybierz przycisk Dodaj do odbiorcow. Powtarzaj te procedure,
az dodasz wszystkich wymaganych odbiorcow. Gdy ukoriczysz te czynnos¢, nacisnij
przycisk Wykonane. Wprowadzone numery bedg widoczne na liscie Odbiorcy.

Ta funkcja umozliwia przechowywanie nazw adresatéw i numeréw fakséw
urzgdzenia. Pozycje zapisane tutaj beda dostepne na liscie wybierania grupowego
na karcie Faksowanie. Mozna réwniez skonfigurowa¢ grupy wybierania numeréw
sktadajgce sie z wielu pojedynczych wpiséw.

Aby utworzy¢ nowy wpis w spisie adreséw lub edytowac istniejgcy wpis, na karcie
Faksowanie wybierz przycisk Spis adreséow.

Na ekranie Konfiguracja spisu adreséw wprowadz numer spisu adresowego
lub wybierz go z listy spisu adresow.
Wybierz przycisk Edytuj szczegoty.

Dotknij pola Nazwa wpisu i wprowadz nazwe spisu adreséw (maksymalnie
20 znakow).

Wybierz przycisk Zapisz, aby potwierdzi¢ wprowadzenia.

Dotknij pola Numer faksu i wprowadz numer faksu (wraz ze znakami
wybierania) za pomocg klawiatury numerycznej.

Wybierz przycisk Zapisz, aby potwierdzi¢ wprowadzenia.

Wybierz ponownie przycisk Zapisz, aby zapisaé wpis w spisie adreséw i
powr6ci¢ na ekran Nastawienia. Mozna wprowadzi¢ maks. 200 wpisow.

Podrecznik uzytkownika Xerox WorkCentre 4250/4260 73



4 Faksowanie

Konfiguracja
grupowego spisu
adresow

1-stronny

2-stronny

2-stronne - Obrocé
Strona 2

Aby utworzy¢ nowy wpis w spisie adresow lub edytowac istniejacy wpis, na karcie
Faksowanie wybierz przycisk Spis adreséw.
Z menu rozwijanego wybierz opcje Grupy.

2. Na ekranie Konfiguracja grupowego spisu adreséw wprowadz numer spisu
adresowego lub wybierz go z listy spisu adresow.

3. Wybierz przycisk Edytuj szczegoty.

Dotknij pola Nazwa grupy i wprowadz unikalny numer grupy (maksymalnie
20 znakow).

5. Wybierz przycisk Zapisz, aby potwierdzi¢ wprowadzenia.
6. Wybierz przycisk Dodaj odbiorcow.

7. Wybierz wymagany wpis ze spisu adresow, ktéry ma by¢ dodany do Twojej
grupy. Wybierz z listy za pomocg przyciskéw przewijania lub wprowadz za
pomocq klawiatury numer lokalizacji spisu adreséw.

8. Wybierz przycisk Dodaj do grupy, aby doda¢ indywidualny numer do grupy.
Kontynuuj wybér az do skutku.

9. Wybierz przycisk Zapisz, aby zapisac wpisy w spisie i powrdci¢ na ekran
Nastawienia.

2 stronne skanowanie

W obszarze tym mozna okresli¢, czy oryginaty sq jedno- czy dwustronne.

Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw zadrukowanych jednostronnie.

Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw zadrukowanych dwustronnie.

Opcja ta umozliwia tworzenie dwustronnych kopii na podstawie dwustronnych
oryginatéw, ktorych druga strona zostaje obrécona. Na przyktad, w przypadku
skanowania kalendarza o formacie ,,géra do dotu”.

Typ oryginatu

Stuzy do poprawiania jakosci fakséw na podstawie typu skanowanego oryginatu.

Dostepne opcje:
Tekst Ustawienie dla tekstu i grafiki liniowej.
Foto i tekst Ustawienie dla obrazéw litograficznych wysokiej jakosci lub
fotografii o ptynnych przejsciach tonalnych z tekstem.
Foto Zdjecia z ptynnymi przejsciami tonowymi.
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Rozdzielczosé

Rozdzielczos¢ wptywa na wyglad faksu po stronie adresata. Wyzsza rozdzielczosé
umozliwia uzyskanie wyzszej jakosci fotografii. Natomiast dzieki nizszej
rozdzielczosci mozna skroci¢ czas transmis;ji.

Standard 200 x 100 dpi — Zalecana dla dokumentéw tekstowych. Transmisja
trwa krécej, jednak jakosé obrazu w przypadku grafiki i fotografii nie jest
najwyzsza.

Doktadne 200 x 200 dpi — Zalecana dla tekstu lub grafiki liniowej i zdjeé. Jest to
rozdzielczo$¢ domyslna i najodpowiedniejsza w przypadku wiekszosci zadan.

Bardzo doktadne 600 x 600 dpi — Zalecana dla zdje¢ i grafik wysokiej jakosci.
Generuje najwigksze pliki, ale zapewnia najwyzszq jakos¢ obrazu.

Jakos¢ obrazu

Karta Jakos¢ obrazu zawiera opcje, ktére pomagajq ulepszy¢ wyglad i styl
dokumentoéw wysytanych faksem.
Gotowe dla faksu. Wprowadz numer telefonu.

Jako$é Obrazu  \ LA \ Opcje faksu \

(O Jasniej | Ciemniej... Eliminacja Tia... (O Tryb koloru

ol Norm. @l Likwidacja: Wyl. el Peten kolor

Jasniejsze/ciemniejsze

Stuzy do ustawiania poziomu jasnosci kopii.

Eliminacja tta

Umozliwia automatyczng redukcje lub eliminacje ciemnego tta, powstatego w
wyniku kopiowania oryginatéw kolorowych lub gazet.
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Tryb koloru

Stuzy do wyboru transmisji faksu w kolorze lub na czarno-biato..

Czarno-biaty Przesytanie czarno-biatego obrazu.

Peten kolor Przesytanie kolorowego obrazu.

Wybierz przycisk Zapisz, aby potwierdzi¢ wybér trybu kolorowego.

UWAGA: Urzadzenie odbiorcze musi obstugiwaé faksowanie w kolorze dla
przychodzgcych prac, aby odebraé prace faksu w kolorze.

Ustawienia uktadu

Auto wykrycie

Zadane ustawienia

Jakosé Obrazu \ Nastaw, ukladu

Rozmiar oryginatu

Auto wykrycie

Rozmiar oryginatu

Wybierz te funkcje, aby ustali¢, jak urzgdzenie okresla rozmiar dokumentu.

Stuzy do wigczania automatycznego rozpoznawania rozmiaréw dokumentéw
pobieranych z podajnika dokumentéw.

Stuzy do okreslania wymiaréw obszaru skanowania dokumentu w przypadku
skanowania z uzyciem szyby dokumentéw. Istnieje kilka standardowych wymiaréw
odpowiadajgcych czesto wystepujgcym rozmiarom i orientacjom dokumentéw.
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Rozmiar specjalny

Oryginaty ré6znych

Stuzy do recznego okreslania wymiaréw skanowania za pomocg przyciskow
przewijania.

Funkcja pozwala kopiowaé dokument zawierajgcy oryginaty o réznych formatach.

rozmiarow  Oryginaty muszg mie¢ te samg szerokos¢, na przyktad 8,5 x 11" 8,5 x 14"
Jezeli wykorzystywana jest ta funkcja, oryginaty nalezy tadowa¢ do podajnika
dokumentow.

Opcje faksu

Zachowaj dla
pobierania

Karta Opcje faksu dostepna w opcji Wbudowany faks oferuje dodatkowe funkcje
faksowania, ktérych mozna uzy¢ podczas transmisji faksu. Aby wyswietlié
wszystkie opcje dotyczgce danej funkcji, nalezy wybraé te funkcje. W razie
potrzeby dla kazdego zadania faksowania mozna wybraé wiele opgcji.

() Zach. do pobier.

= =
() Tekst Nagtowka Wyst... () Skrzynki... () Funkcje Wys. Faksu
Wi, =
E ] 3
() Raporty Faksu

gl

Pobieranie

Pobieranie umozliwia przechowywanie dokumentéw w pamieci urzqgdzenia do
pobrania przez inne urzgdzenie, lub pobranie z urzgdzenia zdalnego lub skrzynki
pocztowej w celu pozyskania informacji.

Zachowaj dla pobierania

Ta opcja umozliwia uzytkownikom skanowanie i przechowywanie dokumentow.
Dzigki temu zdalne urzgdzenie moze pobraé zeskanowane dokumenty. Nastepnie
mozna utworzyé kody dostepu ograniczajqgce dostep do urzqdzenia.

Przechowywane dokumenty nie zostang usuniete po udanym pobraniu.
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Stuzy do drukowania dokumentéw przechowywanych w celu pobrania.

Wszystkie dokumenty do pobierania zostang usuniete.

Opcje drukowania i usuwania sg dostepne tylko wtedy, gdy funkcja
Zachowaj dla pobierania jest wtgczona.

Ta opcja umozliwia uzytkownikom nawigzanie kontaktu ze zdalnym faksem, aby
zlokalizowaé i pobra¢ faksy przechowywane w pamieci urzqdzenia zdalnego.
Jednocze$nie mozna pobiera¢ dane z wielu urzgdzen zdalnych. Funkcje te mozna
wiaczy¢ wybierajac opcje Pobierz ze zdalnego faksu i nastepnie Wt.

Wprowadz numer urzgdzenia zdalnego, z ktérego chcesz pobieraé¢ dane.
Pobieraj dane z wielu urzgdzen zdalnych za pomocq opcji Wybieranie grupowe.

Uzyj funkcji Opéznione wysytanie, aby pobiera¢ o okreslonej godzinie. Umozliwia
to komunikacje ze zdalnym urzgdzeniem w momencie, gdy linia jest mniej
obcigzona lub gdy optaty za potgczenie sq nizsze. JednoczeSnie mozna aktywowaé
jedno opdznione pobieranie.

Po wprowadzeniu numeru zdalnego urzgdzenia i czasu pobierania (jesli jest to
wymagane), nacisnij przycisk Start na pulpicie sterowania, aby rozpoczgé
pobieranie ze zdalnego urzgdzenia lub zachowaé polecenie pobierania.

Wszystkie dokumenty, ktore zostaty prawidtowo pobrane ze zdalnego urzgdzenia
bedg wydrukowane przez urzgdzenie.

Dzigki tej funkcji uzytkownicy mogq skontaktowac sie ze zdalng skrzynkg, ktéra jest
zatozona na faksie zdalnym. Po uzyskaniu potaczenia urzgdzenie zdalne przesyta
faksy przechowywane w skrzynce. Aby uzy¢ tej opcji musisz znaé numer i hasto
zdalnej skrzynki.

Wprowadz numer faksu odbiorcy za pomocg pulpitu sterowania lub wybierz
przycisk Wybieranie grupowe i wybierz wymagany numer ze spisu adresow.
Grupowy spis adreséw nie jest dostepny, gdy uzywana jest funkcja pobierania ze
skrzynki zdalnej, poniewaz tylko jeden numer telefonu moze by¢ wprowadzony
jednorazowo.

Aby pobiera¢ dane ze zdalnej skrzynki pocztowej musisz zna¢ numer skrzynki.
Uzyj klawiatury, aby wprowadzi¢ numer skrzynki pocztowej, z ktorej chcesz
pobiera¢ dane w polu Numer skrzynki.

Jesli zdalna skrzynka jest chroniona hastem, uzyj klawiatury do wprowadzenia
hastaw polu Hasto. Jesli hasto nie jest zgodne z hastem zdalnej skrzynki, pobieranie
nie powiedzie sie.

Jesli pole Hasto zostanie puste, domyslnym uzytym hastem bedzie
wartos¢ 0000.
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Po wprowadzeniu numeru i szczegotéw zdalnej skrzynki, z ktérej ma by¢ dokonane
pobieranie, nacisnij przycisk Start na pulpicie sterowania, aby rozpoczqg¢
pobieranie ze skrzynki urzadzenia zdalnego.

Wszystkie dokumenty faksowe, ktére zostaty prawidtowo pobrane ze zdalnej
skrzynki beda wydrukowane przez urzgdzenie.

Opdznione wysytanie umozliwia okreslenie czasu transmisji lub pobierania faksu.
Opcja ta moze by¢ uzywana do opéznienia transmisji faksu od min. 15 minut do
maks. 23 godzin i 59 minut, przez podanie godziny, o ktérej faks ma by¢ wystany.

Wybierz opcje Wyt., aby wystaé faks natychmiast.

Wybierz opcje Okreslona godzina, aby wprowadzié¢ godzine, o ktérej faks ma
zostac wystany. Wprowadz oddzielnie godziny i minuty i wybierz opcje AM lub PM,
aby okresli¢, czy faks ma by¢ wystany przed czy po potudniu.

Wybierz opcje W., aby pojawiaty sie szczegdty nagtéwka transmisji na
wychodzgcych faksach. Aby sformatowaé szczegdty nagtéwka transmisji, patrz
Tekst Nagtéwka Transmisji rozdziat Nastawienia na stronie 175.

Skrzynki pocztowe to obszary pamieci urzqdzenia, w ktérych przechowywane sq
faksy przychodzqgce lub skgd wysytane sqg przechowywane faksy (patrz Pobieranie
—strona 77). Administrator systemu moze zatozyé do 200 skrzynek pocztowych w
urzgdzeniu.

Skrzynka moze by¢ umieszczona na komputerze lokalnym (skrzynka lokalna) lub
zdalnym (skrzynka zdalna).

W lokalnych skrzynkach pocztowych mogq znajdowac sie dokumenty
przechowywane i otrzymane. Przechowywane dokumenty sq umieszczane w
lokalnej skrzynce pocztowej przez uzytkownika pracujgcego przy urzgdzeniu;
otrzymywane dokumenty sq umieszczane w lokalnej skrzynce pocztowej przez
zdalne urzqdzenie faksu. Lokalna skrzynka pocztowa moze byé chroniona hastem
a lokalny uzytkownik moze usuwac lub drukowaé zawartos¢ skrzynki.

Dokumenty przechowywane na skrzynce lokalnej sq rozpoznawane jako
przechowane do pobrania, wydruku lub usuniecia przez uzytkownika. Aby uzyskaé
dostep do skrzynki pocztowej, nalezy poda¢ 3-cyfrowy numer skrzynki i 4-cyfrowe
hasto, jesli jest ono zatozone. W celu uzyskania dalszych informacji nalezy
skontaktowac sie z administratorem systemu.

Czas przechowywania fakséw jest ustawiany przez administratora
systemu.
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Umozliwia uzytkownikom skanowanie i przechowywanie fakséw do wystania.
Dokumenty sg przechowywane na skrzynce i na zgdanie wysytane do zdalnego
urzgdzenia faksu.

Wprowadz numer skrzynki pocztowej (maks. 20 cyfr).

Wprowadz hasto skrzynki pocztowej (4 cyfry).
Nacisnij przycisk Start.

Umozliwia utworzenie elektronicznej kopii dokumentéw przechowywanych na
skrzynce.

Wprowadz numer skrzynki pocztowej (maks. 20 cyfr).

Wprowadz hasto skrzynki pocztowej (4 cyfry).

Nacisnij przycisk Start.

Umozliwia usuniecie wszystkich dokumentéw przechowywanych na skrzynce.

Jezeli wybrano przycisk Usuri dokumenty ze skrzynki lub Drukuj
dokumenty skrzynki, pobrane i przechowywane dokumenty zostang wydrukowane
lub skasowane z danej skrzynki.

Wprowadz numer skrzynki pocztowej (maks. 20 cyfr).

Wprowadz hasto skrzynki pocztowej (4 cyfry).
Nacisnij przycisk Start.

Umozliwia wystanie dokumentu bezposrednio na prywatng skrzynke pocztowg na
urzgdzeniu zdalnym.

Ta opcja bedzie dostepna tylko w przypadku, gdy na urzqdzeniu
zdalnym uruchomiono ustuge skrzynki (a nadawca zna jej numer).

Wprowadz numer faksu odbiorcy za pomocg pulpitu sterowania lub wybierz
przycisk Wybieranie grupowe i wybierz odbiorce ze spisu adreséw. Spis adreséw
nie jest dostepny, gdy uzywana jest funkcja wysytania do skrzynki zdalnej,
poniewaz tylko jeden numer telefonu moze by¢ wprowadzony jednorazowo.

Raport potwierdzajqcy (jesli jest witgczony) jest drukowany, gdy dokumenty sq
wysytane do zdalnej skrzynki.
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Funkcje wysytania faksu

Umozliwia nadawanie priorytetéw zadaniom i drukowanie raportow.

Pierwszenstwo  Umozliwia nadawanie priorytetéw zadaniom i wysytanie ich przed innymi
wysytania  zadaniami faksowania znajdujgcymi sie w pamieci.

Raporty Faksu

Umozliwia drukowanie raportéw faksu zawartych na wstepnie ustawione;j liscie.

Funkcje przekazywania na faks/e-mail

Funkcja Przekaz na faks/e-mail umozliwia automatyczne przekazywanie
przychodzgcych lub wychodzacych fakséw na inny numer faksu lub na adres
e-mail. Administrator systemu konfiguruje funkcje za pomocq interfejsu WWW.
Administrator systemu moze réwniez wiqczy¢ opcje Drukuj kopie lokalng, aby
drukowac lokalng kopie przekazywanej lub odbieranej tresci faksu lub wiadomosci
e-mail.

Aby uzyskaé wiecej informacji na temat tej funkcji, patrz podrecznik System
Administrator Guide lub skontaktuj sie z administratorem systemu.

Przekaz do faksu

Ta funkcja umozliwia automatyczne przekazywanie przychodzacych lub
wychodzgcych fakséw do anonimowego odbiorcy faksu.

Mozna wybra¢ przekazywanie:
e Woysytanych fakséw

e Odbieranych fakséw

e Wszystkich faksow

Przekaz na e-mail

Ta funkcja umozliwia automatyczne przekazywanie przychodzacych lub
wychodzqgcych fakséw do innego odbiorcy e-mail.

Mozna wybra¢ przekazywanie:
o Woysytanych fakséw
e Odbieranych fakséw

e Wszystkich faksow

W przypadku przekazywania do odbiorcy e-mail, mozna wybraé jeden z
nastepujgcych formatéw wyjsciowych:

e PDF - przenosny plik dokumentéw

e TIFF - znacznikowy format pliku obrazu
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Faks serwera

W tym rozdziale przedstawiono bardziej szczeg6towe informacje dotyczgce funkgji
faksu serwera.

e Faks podstawowy na stronie 82.
e Jakos$¢ obrazu na stronie 85.
e Nastawienia uktadu na stronie 86.

e Opcje faksu na stronie 87.

UWAGA: Aby uzyska¢ informacje o faksie wbudowanym, patrz Faks wbudowany
na stronie 70.

Faks podstawowy

Dostepne na karcie Faksu opcje stuzg do wprowadzania numeru telefonu adresata

oraz do wybierania standardowych funkgji dla zadania faksowania.
Gotowe do skanowania pracy.

Jakos¢ Obrazu \ Nastaw. ukiadu \ Opcje faksu \

Whprowadz nr i naci$nij Dodaj

Spis
faksow...

1| Znaki
‘ wybierania numerow ...
- B

B

2 sir skanowanie Typ Oryginatu
= a

1 Str Tekst

Rozdzielczo$t
rFs

Doktadne (200 dpi)

Opcje wybierania numeru

Opcje wybierania numeru stuzg do wprowadzania numeru lub numeréw faksu dla
zadania faksowania. Poszczeg6lne numery faksu mozna wprowadzaé za pomocg
klawiatury, dotgczonej stuchawki telefonicznej lub wybierac ze spisu adreséw.

Spis adreséw faksu to lista indywidualnych numeréw uprzednio wprowadzonych i
zapisanych w pamieci.

UWAGA: Nie ma preferencji poszczegbélnych uzytkownikéw w zakresie transmisji.
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Wybieranie numeru  Uzyj tej opcji do wprowadzania numeru za pomoca klawiatury numeryczne;j.
z klawiatury ~ Wprowadzony numer zostanie wyswietlony w oknie faksu. W przypadku
wprowadzenia nieprawidtowego numeru, nacisnij przycisk C, aby usung¢ numer i

wprowadzié prawidtowy.

Uzyj opcji Wybieranie numeru z klawiatury, aby powréci¢ do stosowania
klawiatury w celu wprowadzania numeroéw faksow.

Wybieranie grupowe  Wybieranie grupowe uzywane jest podczas wysytania faksu do wielu odbiorcow
jednoczesnie. Numery fakséw mozna wpisywac na liste wybierania grupowego za
pomocq klawiatury lub spisu adreséw faksu.

Znaki wybierania Do numeru faksu mozna doda¢ specjalne znaki wybierania numeru przy uzyciu
numeru  opcji Znaki wybierania numeru. Znaki wybierania numeru to specjalne znaki
przeznaczone do wprowadzania numeréw fakséw. Sg one wpisywane jako cze$é

numeru telefonu.

Wstrzymaj [,]

Umozliwia przetgczenie z linii wewnetrznej na zewnetrzng
podczas automatycznego wybierania numeru. Dla
numerdw kodu rozliczania wpisz pauze po numerze faksu,
ale przed numerem kodu rozliczania.

Ogranicznik
prywatnych danych [/]

Ochrona informacji poufnych. Na przyktad, jezeli do
uzyskania potgczenia wymagany jest specjalny kod
rozliczania lub numer karty kredytowej. Przed i po wpisaniu
numeru poufnego nalezy wybraé znak /. Dane wpisane
pomiedzy tymi znakami bedg wyswietlane jako gwiazdki (*).

Przetgcznik impuls-ton

[]

Stuzy do przetgczania pomigdzy impulsowym i tonowym
wybieraniem numeru (DTMF) . Po przetgczeniu sposobu
wybierania numeru powrét do poprzedniego ustawienia
mozliwy jest dopiero po wystaniu faksu.

Aby wybra¢ wymagany znak:

W=

Spis adresow faksu

Wybierz przycisk Znaki wybierania numeru.

Woybierz niezbedny znak.

Wybierz przycisk Zamknij.

Gdy numer faksu jest kompletny, wybierz opcje Dodaj.

spis adresow faksu zawiera listy numeréw istotnych dla uzytkownika i/lub jego
firmy. Odpowiedniego adresata mozna odszukaé za pomocg przyciskow
przewijania w gore/dot. Podswietl adresata na liscie, a nastepnie wybierz przycisk
Dodaj do odbiorcéw. Powtarzaj te procedure, az dodasz wszystkich wymaganych
odbiorcéw. Wprowadzone numery bedg widoczne na liscie Odbiorcy.
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@ Opcja ta pozwala na
zaoszczedzenie czasu
podczas wysytania fakséw
do czesto wybieranych
adresatéw.

Konfiguracja spisu
adresow faksu

1-stronny

2-stronny

2-stronne - Obroc¢
Strona 2

Aby utworzy¢ nowy wpis w spisie adreséw faksu, na karcie Faksowanie wybierz
przycisk Spis adresow faksu:

1. Wybierz pusty wiersz na liscie numer telefonu.
2. Wybierz opcje Edytuj.

3. Uzyj klawiatury interfejsu uzytkownika lub klawiatury pulpitu sterowania do
wprowadzenia numeru faksu.

4. Wybierz Zapisz.

UWAGA: Aby edytowaé wpis, wykonaj procedure opisang powyzej, ale wybierz
wpis do edycji zamiast pustego wiersza.

2 stronne skanowanie

W obszarze tym mozna okresli¢, czy oryginaty sg jedno- czy dwustronne.

Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw zadrukowanych jednostronnie.

Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw zadrukowanych dwustronnie.

Opcja ta umozliwia tworzenie dwustronnych kopii na podstawie dwustronnych
oryginatéw, ktorych druga strona zostaje obrécona. Na przyktad, w przypadku
skanowania kalendarza o formacie ,,géra do dotu”.

Typ oryginatu

Stuzy do poprawiania jakosci fakséw na podstawie typu skanowanego oryginatu.

Dostepne opcje:
Tekst Ustawienie dla tekstu i grafiki liniowej.
Foto i tekst Ustawienie dla obrazéw litograficznych wysokiej jakosci lub
fotografii o ptynnych przejsciach tonalnych z tekstem.
Foto Zdjecia z ptynnymi przejsciami tonowymi.
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Rozdzielczosé

Rozdzielczos¢ wptywa na wyglad faksu po stronie adresata. Wyzsza rozdzielczosé
umozliwia uzyskanie wyzszej jakosci fotografii. Natomiast dzieki nizszej
rozdzielczosci mozna skroci¢ czas transmis;ji.

Standard 200 x 100 dpi — Zalecana dla dokumentéw tekstowych. Transmisja
trwa krécej, jednak jakosé obrazu w przypadku grafiki i fotografii nie jest
najwyzsza.

Doktadne 200 x 200 dpi — Zalecana dla tekstu lub grafiki liniowej i zdjeé. Jest to
rozdzielczo$¢ domyslna i najodpowiedniejsza w przypadku wiekszosci zadan.

Jakos¢ obrazu

Karta Jakos¢ obrazu zawiera opcje, ktére pomagajg ulepszy¢ wyglad i styl
dokumentoéw wysytanych faksem.

Gotowe do skanowania pracy.

Jakos$¢é Obrazu Nastaw. ukladu \ Opcje faksu \

O Jasniej./ Ciemniej... Eliminacja Tla...

el Norm. @I Auto eliminacja

Jasniejsze/ciemniejsze

Stuzy do ustawiania poziomu jasnosci kopii.

Eliminacja tta

Umozliwia automatyczng redukcje lub eliminacje ciemnego tta, powstatego w
wyniku kopiowania oryginatéw kolorowych lub gazet.
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Nastawienia uktadu

Gotowe do skanowania pracy.

Podstawowy Jakos¢ Obrazu \ Nastaw. uktadu Opcje faksu \

Faks

) Oryginat

Zad. ust. A4
o

Rozmiar oryginatu

Wybierz te funkcje, aby ustali¢, jak urzgdzenie okresla rozmiar dokumentu.

Auto wykrycie  Stuzy do wigczania automatycznego rozpoznawania rozmiaréw dokumentéw
pobieranych z podajnika dokumentéw.

Zadane ustawienia  Stuzy do okreSlania wymiaréw obszaru skanowania dokumentu w przypadku
skanowania z uzyciem szyby dokumentéw. Istnieje kilka standardowych wymiaréw
odpowiadajgcych czesto wystepujgcym rozmiarom i orientacjom dokumentéw.

Rozmiar specjalny  Stuzy do recznego okreslania wymiaréw skanowania za pomocg przyciskow
przewijania.
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Opcje faksu

Karta Opcje faksu dostepna w opcji Faks serwera oferuje dodatkowe funkcje

faksowania, ktérych mozna uzy¢ podczas transmisji faksu.
Gotowe do skanowania pracy.

Faks Jakosé Obrazu um.ulum Opcje faksu

(O Opoznione Wyslt...

{2

Opo6znione wystanie

Umozliwia okreslenie czasu transmisji lub pobierania faksu. Opcja ta moze by¢
uzywana do opdznienia transmisji faksu o maks. 23 godz. i 59 min przez podanie
godziny, o ktérej faks ma by¢ wystany.

Wybierz opcje Wyt., aby wystaé faks natychmiast.

Wybierz opcje Okreslona godzina, aby wprowadzi¢ godzine, o ktorej faks ma
zostaé wystany.
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5 Skanowanie sieciowe

Niniejszy rozdziat zawiera informacje o opcjach dotyczgcych funkcji skanowania w sieci.
Skanowanie sieciowe jest standardowq funkcjg w modelu WorkCentre 4250S5/4260S,
4250X/4260X i 4250XF/4260XF.

Skanowanie sieciowe umozliwia tworzenie elektronicznych plikbw obrazéw.

Jesli wigczona jest opcja skanowania sieciowego, z papierowego oryginatu mozna utworzy¢
dokument w postaci pliku elektronicznego. Pliki mozna katalogowaé, faksowaé lub
rozprowadzaé za posrednictwem poczty e-mail.
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Procedura skanowania

W rozdziale tym przedstawiona jest podstawowa procedura skanowania.
Postepuj zgodnie z ponizszg instrukcjg.

tadowanie dokumentéw — strona 90

Wybieranie skanowania sieciowego — strona 91

Wybieranie szablonu skanowania sieciowego — strona 92

Zmiana ustawien funkcji — strona 92

Rozpoczynanie zadanie skanowania sieciowego — strona 93

Ekran stanu zadania — strona 93

Zatrzymanie zadania skanowania sieciowego — strona 94

UWAGA: Jesli wigczona jest funkcja uwierzytelnienia, przed rozpoczeciem pracy
z urzadzeniem moze by¢ wymagane utworzenie konta. Aby uzyska¢ konto lub
wiecej informacji na ten temat, nalezy skontaktowa¢ sie z administratorem
systemu.

tadowanie dokumentow

Dokumenty ktére majg by¢ skanowane mozna zatadowa¢ na szybe dokumentow
lub do podajnika dokumentow.

Podajnik dokumentow:

Ponizsza instrukcja przedstawia procedure tadowania dokumentéw za pomocg
podajnika dokumentow:

1. Przed zatadowaniem dokumentéw do podajnika dokumentéw, sprawdz, czy
sq one w dobrym stanie i usur wszystkie zszywki i spinacze.

2. Utoz rowno dokumenty zadrukowang
stronq do géry w podajniku
dokumentow. Pierwsza strona
powinna znajdowac sie u goéry, a jej
nagtéwek powinien by¢ po lewej
stronie urzqgdzenia.

3. Umies¢ stos po Srodku prowadnic

centrujgcych lewej krawedzi tacy
podajnika papieru i ustaw prowadnice

tak, aby tylko dotykaty krawedzi
dokumentu.
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Szyba dokumentow:

Ponizsza instrukcja przedstawia procedure fadowania dokumentow za
pomoca szyby dokumentow:

1. Podnies podajnik dokumentéw.

=

Strzatka
odniesienia

2. Umies¢ dokument zadrukowang strong na dét na szybie dokumentow,
przysuwajaqc jq do strzatki odniesienia, ktéra znajduje sie w gérnym lewym
rogu szyby dokumentow.

3. Opus¢ podajnik dokumentow.

1 Wybieranie skanowania sieciowego

Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug i wybierz funkcje Skanowanie sieciowe
z wyswietlanych pozycji.

1. Naciénij przycisk Strona gtéwna ustug na pulpicie sterowania.

Przycisk Strona
gtéwna ustug
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2. Na ekranie dotykowym wybierz opcje Skanowanie sieciowe. Sprawdz, czy

wyswietlany jest ekran Skanowanie sieciowe.
Gotowe do skanowania pracy.

Skanowanie | S ETETES Nastaw. ukladu *, Opcje katal.
Sieciowe zaawans.

{ );’5 Wszystkie szab. vJ Szczeg6ly dla:
Brak skonfigurowanych przeznaczen
-
22> ABC123
| [+ |
/
A Kolor wyj. I% 2str w I Typ Oryginatu ( B_Rozdzielcz.
.' 2 || == skanowanie A a a
Czarno-biaty 1 Str Tekst 300 dpi

UWAGA: Jesli wigczona jest funkcja uwierzytelnienia, przed rozpoczeciem pracy
z urzqdzeniem moze byé wymagane utworzenie konta. Aby uzyska¢ konto lub
wiecej informacji na ten temat, nalezy skontaktowac sie z administratorem
systemu.

2 Wybieranie szablonu skanowania sieciowego

Skanowanie sieciowe uzywa ustawionych szablonéw, utworzonych przez
administratora systemu. Szablony te zawierajg juz ustawienia dopasowane pod
katem konkretnego uzytkownika. Z prawej strony listy szablonéw na karcie
Skanowanie sieciowe znajdujq sie przyciski przewijania w gére/doét, stuzgce do
przewijania listy. Po znalezieniu zgdanego szablonu nalezy go wybraé.

Aby uzyskaé¢ wiecej informacji na temat szablonéw skanowania sieciowego, patrz
Skanowanie sieciowe na stronie 96.

3 Zmiana ustawien funkcji

Aby tymczasowo zmienié ustawienia szablonu, wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Nacis$nij jeden raz przycisk Kasuj wszystko na pulpicie sterowania, aby
anulowaé wszystkie wczedniejsze wybory. Na pulpicie sterowania pojawia sige
ponownie domyslny ekran Wprowadzenie.
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2. Woybierz jedng z nastepujgcych kart, aby przejs¢ do zgdanej funkgji.

Uzyj funkcji na tej karcie, aby wybra¢ zgdany szablon. Uzyj
tej funkcji rowniez w celu tymczasowej zmiany informacji
zwigzanych z oryginatem, np.: skanowanie kolorowe,
oryginaty dwustronne itp.

Skanowanie sieciowe

Uzyj funkgcji na tej karcie, aby zaktualizowa¢ ostatnio
Zaawansowane utworzone szablony lub tymczasowo zmieni¢ ustawienia
ustawienia skanowania, ktére wptywajg na wyglad i styl, np.: jakosé
obrazu. rozdzielczo$¢, rozmiar pliku itp.

Uzyj funkgji na tej karcie, aby tymczasowo zmienic
Nastawienia uktadu | informacje zwigzane z oryginatem, np.: rozmiar
skanowanego oryginatu, skanowanie do krawedzi.

Uzyj funkcji na tej karcie do zarzgdzania miejscami

Opcje katalogowania docelowymi plikbw, formatami i metadanymi.

Jesli jest to konieczne, wybierz jedng z kart i skonfiguruj ustawienia skanowania
sieciowego. Aby uzyskaé wiecej informacji na temat poszczegélnych kart, patrz:
Skanowanie sieciowe na stronie 96.

Ustawienia zaawansowane na stronie 100.

Nastawienia uktadu na stronie 102.

Opcje katalogowania na stronie 104.

4 Rozpoczynanie zadanie skanowania sieciowego

Nacisnij przycisk Start. Urzgdzenie skanuje oryginaty i przesyta je do sktadu
skanéw, ktéry zostat wyznaczony przez wybrany szablon.

5 Ekran stanu zadania

Aby sprawdzi¢ stan zadania
skanowania, nacisnij przycisk
Stan pracy na pulpicie
sterowania. Pojawi sie ekran Stan
pracy.

Domyslnie na ekranie Stan pracy
wyswietlane sg wszystkie
nieukonczone zadania, fqcznie

z oczekujgcymi zadaniami
skanowania sieciowego. Jesli nie ma nieukorficzonych zadan w toku, pojawi sie
komunikat ,,Brak aktywnych prac”. Wiecej informacji na temat ekranu Stan pracy,
patrz Ekran stanu zadania rozdziat Kopiowanie na stronie 44.
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6 Zatrzymanie zadania skanowania sieciowego

Postepuj zgodnie z ponizszg procedurqg, aby recznie anulowa¢ aktywowane prace
skanowania.

1. Nacisnij przycisk Stop na pulpicie sterowania, aby anulowa¢ biezgce zadanie
skanowania.

2. Aby anulowa¢ oczekujgce zadanie, nacisnij przycisk Stan pracy na pulpicie
sterowania. Wyswietli sie ekran Aktywne prace.

3. Wybierz odpowiedniq prace z kolejki.
4. Wybierz Kasuij z listy Polecenia pracy.

5. Wybierz Potwierdz, aby usung¢ zadanie lub Anuluj, aby powréci¢ do
poprzedniego ekranu.
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5 Skanowanie sieciowe

Zrodta informacji o skanowaniu sieciowym

Urzgdzenie mozna wyposazy¢ w dodatkowe oprogramowanie do skanowania
sieciowego:

FreeFlow™  Skanowanie oparte na serwerze i oprogramowanie do wyznaczania trasy, ktére
SMARTsend™  obstuguje wiele urzgdzen wielofunkcyjnych firmy Xerox. Przeksztatca dokumenty
papierowe do formatu elektronicznego i wysyta je do wielu miejsc docelowych -
adreséw e-mail, repozytoriow dokumentéw, folderéw sieciowych, a nawet
zdalnych drukarek - wystarczy w tym celu tylko jedno skanowanie.
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Skanowanie sieciowe

Na karcie Skanowanie sieciowe wystepujg dwa istotne obszary informacgji:
Lista szablonéw oraz Szczegéty szablonu.

Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat szablonéw, patrz Przeglgd szablonéw na
stronie 97 oraz Sktady na stronie 97.

Gotowe do skanowania pracy.

Skanowanie \[1EEUTTE) Nastaw. ukladu ' Opcje katal.
Sieciowe Zaawans.

{ »"5 Wszystkie szab. vJ Szczegoly dla:
Brak skonfigurowanych przeznaczen
S
2 ABC123
| [+ |
/
A Kolor wyj. Iﬂ% 2str 0 Typ Oryginalu | B_Rozdzielcz.
/ 2 || = skanowanie A a '
Czarno-biaty 1 Str Tekst 300 dpi

Miejsca docelowe szablonéw

@ Szablon domysiny
mozna takze utworzy¢ za
pomocg oprogramowania
FreeFlow™ SMARTsend™.
Stowo ,domyslny” bedzie
wyswietlone matymi
literami.

Lista Miejsca docelowe szablondéw zawiera wszystkie szablony aktualnie dostepne
dla uzytkownika. Podczas instalacji domyslny szablon ,DOMYSLNY” pisany duzymi
literami zostanie wyswietlony na liscie szablonéw. Szablon domyslny wyswietlany
jest na poczqatku listy i zostaje wybrany automatycznie. Pozostate szablony sq
wyswietlane w porzgdku alfanumerycznym. Lista nie moze zawieraé wiecej niz
250 szablonbéw.

Lista szablonéw zawiera dwa typy szablonéw:

» Szablony sieciowe — sqg to szablony zapisane w zdalnym repozytorium puli
szablondw i utworzone za pomocg oprogramowania takiego jak FreeFlow i
SMARTsend.

» Szablony lokalne — sq to szablony przechowywane lokalnie w urzgdzeniu i
utworzone za pomocq Ustug internetowych CentreWare, sterownikéw WIA lub
TWAIN.
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W znajdujgcym sie z prawej strony ekranu obszarze Szczegoty wyswietlane sq
informacje dotyczgce wybranego szablonu. Kazdorazowe wybranie innego
szablonu powoduje wyswietlenie w tym obszarze informacji powigzanych z tym
szablonem.

Wszystkie zmiany wprowadzane w szablonach z poziomu urzgdzenia sg
tymczasowe. Zmiany trwate musza zosta¢ wprowadzone przy uzyciu narzedzia, za
pomocq ktérego utworzono szablon.

Pomyslne przeprowadzenie skanowania wymaga wybrania szablonu w urzgdzeniu.
Szablony zawierajg wstepnie ustawione opcje, ktére zostang zastosowane do
skanowanych oryginatéw. Na przyktad w ramach szablonu definiowane sg: nazwa
szablonu oraz informacje dotyczgce miejsca docelowego zadania (sktad) i
ustawienia jakosci obrazu.

Wiecej informacji na temat tworzenia szablonéw znajduje sie na ptycie CD
Administracja Systemem.

Szablon wybiera sie na podstawie miejsca docelowego wysytanego pliku. Szablony
dla poszczegéblnych uzytkownikéw sq zazwyczaj definiowane przez administratora
systemu.

Po wybraniu szablonu mozna zmieni¢ wiekszos¢ ustawien wstepnie
zaprogramowanych (dotyczgcych na przyktad skanowanych stron czy jakosci i
rozdzielczosci obrazu). Lokalizacja wyjsciowa przydzielona do szablonu nie moze
by¢ zmieniona w urzadzeniu, ale mozna doda¢ alternatywnq lokalizacje.

Sktady sq katalogami lub lokalizacjami skonfigurowanymi na serwerze, na ktérym
przechowywane sq skanowane pliki. Przed rozpoczeciem korzystania z funkg;ji
skanowania sieciowego, administrator systemu musi skonfigurowa¢ sktady
dostepne dla danego urzgdzenia. Sktady sq definiowane w szablonie i nie mozna
ich zmienia¢ z poziomu urzgdzenia. Mozna zdefiniowa¢ co najwyzej 5 repozytoriow
(1 domyslne, 1 dedykowane dla faksu serwera i 3 dodatkowe).
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Kolor Wyjsciowy

Opcja ta stuzy do skanowania oryginatéw czarno-biatych, w skali szarosci lub w

petnym kolorze.

Peten kolor

Opcja ta stuzy do skanowania kolorowych oryginatow.

Skala szarosci

Uzyj tej opcji, aby skanowaé oryginat w wielu odcieniach
szarosci.

Czarno-biaty

Opcja ta stuzy do skanowania czarno-biatych oryginatow.

Skanowanie sieciowe 2-stronne

W obszarze tym mozna okresli¢, czy oryginaty sg jedno- lub dwustronne.

1-stronny

Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw zadrukowanych
jednostronnie.

2-stronny

Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw zadrukowanych
dwustronnie.

2 stronne, Obroé
strone 2

Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw zadrukowanych
dwustronnie. Opcja ta umozliwia obrécenie drugiej strony.

Typ oryginatu

Funkcja ta stuzy do wybrania typu skanowanego oryginatu.

Foto i tekst

Do oryginatéw zawierajgcych zdjecia i tekst.

Foto

Ustawienie dla zdje¢ o ptynnych przejsciach tonalnych lub
wysokiej jakosci drukowanych oryginatéw péttonowych.

Tekst

Ustawienie dla tekstu i grafiki liniowe;.
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5 Skanowanie sieciowe

Rozdzielczosé¢

Rozdzielczos¢ wptywa na wyglad skanowanego obrazu. Im wyzsza jest
rozdzielczo$¢ skanowania, tym lepsza jest jakos¢ obrazu.

72 x 72 dpi

Generuje najmniejsze pliki i zalecane jest dla dokumentéw, ktére
bedq przeglgdane elektronicznie lub katalogowane.

100 x 100 dpi

Generuje mate pliki i zalecane jest dla prostych dokumentéw
tekstowych.

200 x 200 dpi

Zalecane dla dokumentéw o Sredniej jakosci tekstu i grafiki.

300 x 300 dpi

Zalecane dla dokumentéw o duzej jakosci tekstu i grafiki. Moze
by¢ stosowane réowniez dla sredniej jakosci fotografii i grafiki. Jest
to rozdzielczo$¢ domyslna i najodpowiedniejsza w przypadku
wiekszosci dokumentéw.

400 x 400 dpi

Zalecana dla fotografii i grafiki o wysokiej jakosci. Daje obrazy o
dobrej jakosci i mniejsze pliki niz rozdzielczos¢ 600 x 600.

600 x 600 dpi

Zalecana dla fotografii i grafiki o wysokiej jako3ci. Generuje
najwigksze pliki, ale zapewnia najwyzszq jakos¢ obrazu.

Jesli wybrany jest tryb Kolor, maksymalna rozdzielczosé wynosi 300 x 300 dpi.
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Ustawienia zaawansowane

Karta Ustawienia zaawansowane umozliwia aktualizacje ostatnio utworzonych
szablonéw sieciowych lub chwilowg zmiane szablonu skanu dla ulepszenia
wyglgdu i stylu skanowanych obrazéw.

Gotowe do skanowania pracy.

b>> L EWEN Ustawienia Nastaw. ukladu ' Opcje katal.

29 Sieciowe zaawans.

() Jasniej. / Ciemniej... O Eliminacja Tla... (JRozdzielczosc...
O Norm. ‘ @ Auto eliminacja ' @ 300 x 300 dpi
(O Jakos¢ / Wielk. pliku... (pUaktualnij szab...

Ostatnio uakt.:

[ ng | Jakosc: Wysoka =
EE, Wielkos¢ pliku: Wigksza @7 2008/07/23 9:15am

Jasniej / Ciemniej

Stuzy do ustawiania poziomu jasnosci kopii.

Eliminacja tta

Umozliwia automatyczng redukcje lub eliminacje ciemnego tta, powstatego w
wyniku kopiowania oryginatéw kolorowych lub gazet.

Rozdzielczosé¢

Patrz ,Rozdzielczos¢” na str. 99.
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Jakosé/rozmiar pliku

Ustawienie Jakos¢/wielkos¢ pliku umozliwia ustalenie kompromisu miedzy jakoscig
obrazu a wielkosciqg pliku.

Zastosuj te opcje, aby uzyskac obrazy o dobrej
jakosci i najmniejsze pliki.

Normalna jakos¢

Zastosuj te opcje, aby uzyskaé obrazy o lepszej

Wyzsza jakos¢ jakosci i wieksze pliki.
Maksymalna jakos¢ Zastosuj te opde dla uzyskania obrazow o
najwyzszej jakosci i najwiekszych plikow.

UWAGA: Duze pliki nie sg idealne do wspétdzielenia i przesytania siecig,
poniewaz majg one duze wymagania zwigzane z przetwarzaniem przez zasoby
systemowe.

Uaktualnij szablony

Uzyj tej funkgji, aby odswiezy¢ liste szablonéw sieciowych, gdy nie mozesz czekaé,
az system automatycznie zaktualizuje informacje. Aktualizacje szablonéw

lokalnych sg natychmiastowe i automatyczne.

UWAGA: Aktualizacja szablonu moze potrwaé wiele minut.
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Nastawienia uktadu

Uzyj tej funkcji do tymczasowej zmiany informacji zwigzanych z oryginatem.
Gotowe do skanowania pracy.

)»hskanowanie Ustawienia Nastaw. ukfadu
277 Sieciowe zaawans.

Opcje katal.

() Rozmiar oryginatu  Skanow. do krawedzi

E Auto wykrycie Wit.

Rozmiar oryginatu

Wybierz te funkcje, aby ustali¢, jak urzgdzenie okresla rozmiar dokumentu.

UWAGA: Jezeli urzgdzenie nie generuje natu Oryginaty o r6znych rozmiarach,
zalecane jest stosowanie oryginatéw o tej samej wielkosci.

Stuzy do wtgczania automatycznego
Auto wykrycie rozpoznawania rozmiaréw dokumentow
pobieranych z podajnika dokumentéw.

Uzyj opcji Zadane ustawienia i Rozmiar specjalny
do okreslania wymiaréw obszaru skanowania
dokumentu w przypadku skanowania z uzyciem
szyby dokumentoéw. Istnieje kilka rozmiaréw
odpowiadajgcych czesto spotykanym rozmiarom i
orientacjom dokumentéw. Mozna wybraé rozmiar
standardowy lub skorzysta¢ z funkcji Rozmiar
specjalny, aby recznie okresli¢ wymiary
skanowanego dokumentu.

Reczne wprowadzanie
rozmiaru
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Skanowanie do krawedzi
Funkcja ta umozliwia poprawienie jakosci oryginatu, ktérego krawedzie sq podarte,
wystrzepione, podziurkowane, zszyte lub posiadajq inne Slady.

Gdy funkcja Skan do krawedzi jest ustawiona na Wk., urzadzenie zeskanuje obraz
do krawedzi oryginatu.

Gdy wybrana opcja Skanowanie do krawedzi ma wartos¢ Wyt., zostanie dodana
mata pusta obwddka wokoét skanowanych krawedzi, aby wyréwnac te krawedzie.
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Opcje katalogowania

Uzyj tej funkcji do zarzgdzania miejscami docelowymi plikow, formatami i

metadanymi.
Gotowe do skanowania pracy.

). Skanowani "\ Ustawienia Nastaw. ukiadu \ Opcje katal.
7Z” @ Sieciowe | zaawans.
0 Nazwa pliku... J Format pliku... \J Zarzadzanie Dokumentem...

"DocC" PDF —| | Pozycje zadane
EI Jezeli juz istnieje: ﬁ = | Wszystkie wart. wprow.
ER——

Nadpisz Istnigjacy Plik

) Dodaj Przeznaczenia Pliku...
om | (Brak szablonu)

£2 | Brak

Nazwa Pliku

Opcja ta umozliwia zmiane nazwy pliku z domyslnego szablonu. Wprowadz nazwe
pliku za pomocg klawiatury ekranu dotykowego, a nastepnie nacisnij przycisk
Zapisz.

Uzyj ponizszych opcji do skonfigurowania zasad, gdy nazwa pliku juz istnieje:

Uzyj tej opcji, aby urzgdzenie nadawato nowym
plikom (lub folderom) unikalne nazwy.

Zmien nazwe nowego pliku

Uzyj tej opcji, aby dodaé nowo utworzony plik
zeskanowanego obrazu jest dodawany do

Zatgcz do istniejgcego istniejgcego dokumentu (o takiej samej nazwie, jak
pliku nazwa zeskanowanego dokumentu).

Ta opcja jest niedostepna z opcjami formatéw
plikéw Wielostronicowy TIFF i PDF.

Uzyj tej opcji do zastgpienia istniejgcego pliku,
Nadpisz istniejgcy plik ktérego nazwa jest taka sama, jak nazwa nowo
utworzonego pliku zeskanowanego obrazu.

Uzyj tej opcji do przerwania operacji skanowania w
Nie zapisuj przypadku wykrycia pliku o tej samej nazwie, co
nazwa nowo utworzonego pliku obrazu.
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Uzyj tej opcji, aby urzgdzenie nadawato nowym
Dodaj date do nazwy plikom (lub folderom) unikalne nazwy zawierajqgce
biezqcg date i godzine.

Format pliku

Z opcji Format pliku nalezy skorzystaé, jezeli zadanie ma zostaé wystane z uzyciem
formatu pliku innego niz okreslony w szablonie domyslnym.

Plik PDF (przenosny format dokumentu). Przy uzyciu
odpowiedniego oprogramowania zeskanowany obraz moze by¢
PDF przeglgdany lub drukowany przez adresata na dowolnej
platformie komputerowej. Pliki PDF najczesciej otwiera sie za
pomocg programu Adobe Acrobat Reader.

Tagged-Image File Format. Plik graficzny mozliwy do otwierania w
wielu programach graficznych na wielu platformach
komputerowych.

Wielostronicow
y TIFF

Tagged-Image File Format. Plik graficzny mozliwy do otwierania w

Jednostronicow wielu programach graficznych na wielu platformach

y TIFF komputerowych.
Formaty JPEG to pliki graficzne, ktére mozna otwieraé we
JPEG wszystkich aplikacjach do edycji grafiki i zdje¢.

UWAGA: Opcja JPEG dostepna jest tylko w trybie Kolor i Skala
szarosci.

Zarzgdzanie dokumentem

Pola zarzgdzania dokumentem dostarczajg informacje, ktére sq katalogowane w
dzienniku zadania wraz z zeskanowanym dokumentem.

Zewnetrzne aplikacje mogg byé uzywane do wyszukiwania, katalogowania i
rozsytania zadan w oparciu o informacje zawarte w ich dzienniku zadania.

Dodaj przeznaczenie pliku

Administrator systemu moze ustawi¢ w tym urzgdzeniu wiele lokalizacji
docelowych skanowania sieciowego. Po ich skonfigurowaniu uzytkownik moze
doda¢ dowolng lokalizacje docelowg z tamtych ustawionych do istniejgcych
szablondw.
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Skanowanie do wiadomosci e-mail jest standardowq funkcjg w modelu WorkCentre
4250S/4260S, 4250X/4260X i 4250XF/4260XF. Niniejszy rozdziat zawiera informacje o
opcjach dotyczqgcych funkcji E-mail.

Funkcja ta umozliwia wysytanie skanowanych obrazéw w postaci zatgcznikdéw do
wiadomosci e-mail do okreslonych adresatéw. Dostep do funkcji E-mail uzyskuje sie za
pomocg przycisku Strona gtéwna ustug na pulpicie sterowania.

Dostepne sq nastepujgce karty funkcji E-mail:
o E-mail na stronie 115.

» Ustawienia zaawansowane na stronie 118.
» Nastawienia uktadu na stronie 120.

o Opcje e-mail na stronie 121.
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Procedura poczty e-mail

W sekcji ten przedstawiona jest podstawowa procedura wysytania wiadomosci
e-mail z urzgdzenia. Postepuj zgodnie z ponizszq instrukcjq:

tadowanie dokumentéw — strona 108.

Wybieranie odpowiednich funkcji — strona 109.

Wprowadz dane adresowe na stronie 111.

Zaawansowane ustawienia na stronie 114.

Rozpoczynanie zadania wysytania wiadomosci e-mail — strona 114.

Ekran stanu zadania — strona 114.

Zatrzymanie zadania wysytania wiadomosci e-mail — strona 114.

UWAGA: Jesli wigczona jest funkcja uwierzytelnienia, przed rozpoczeciem pracy
z urzadzeniem moze by¢ wymagane utworzenie konta. Aby uzyska¢ konto lub
wiecej informacji na ten temat, nalezy skontaktowa¢ sie z administratorem
systemu.

tadowanie dokumentow

Mozna zatadowaé dokumenty, ktére majq by¢ wystane pocztq e-mail, na szybe
dokumentéw lub do podajnika dokumentow.

Aby uzyskaé wiecej informacji na temat ustawiania tac papieru, patrz Ustawianie
tac papieru rozdziat Nastawienia na stronie 180.

Podajnik dokumentow:
Ponizsza instrukcja przedstawia procedure tadowania dokumentéw za pomocg
podajnika dokumentow:

1. Przed zatadowaniem dokumentéw do podajnika dokumentéw, sprawdz, czy
sq one w dobrym stanie i usur wszystkie zszywki i spinacze.

2. Utoz rowno dokumenty zadrukowang
stronq do géry w podajniku
dokumentéw. Pierwsza strona
powinna znajdowac sie u goéry, a jej
nagtéwek powinien by¢ po lewej
stronie urzqgdzenia.
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(@  Mozna zatadowac 3. Umies¢ stos po Srodku prowadnic centrujgcych lewej krawedzi tacy podajnika
maks. 100 arkuszy papieru 20 papieru i ustaw prowadnice tak, aby tylko dotykaty krawedzi dokumentu.

b (80 g/m). Gramatura

powinna wynosi¢ od 12,5 b

do 28 Ib (od 50 do 120 g/m) -

patrz Specyfikacje urzqdzenia Szyba dokumentéw:

rozdziat Specyfikacje na
stronie 210, aby uzyskac
petng specyfikacje podajnika
dokumentéw.

Ponizsza instrukcja przedstawia procedure tadowania dokumentow za
pomoca szyby dokumentow:

1. Podnies podajnik dokumentow.

Strzatka odniesienia

2. Umies¢ dokument zadrukowang strong na dét na szybie dokumentéw,
przysuwajqc jqg do strzatki odniesienia, ktéra znajduje sie w gérnym lewym
rogu szyby dokumentow.

3. Opus¢ podajnik dokumentow.

1 Wybieranie odpowiednich funkgji

Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug i wybierz funkcje E-mail z wyswietlanych
pozycji.

W przypadku zadania e-mail mozna wybraé wiele dodatkowych funkcji. Najczesciej
uzywane funkcje sq wyswietlone na ekranie E-mail.
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1. Nacidnij przycisk Strona gtéwna ustug na pulpicie sterowania.

Przycisk Strona
gtéwna ustug

2. Na ekranie dotykowym wybierz opcje E-mail. Sprawdz, czy wyswietlany jest

ekran E-mail.
Gotowe do skanowania pracy.

™ Emai Zaawensow. | Nastaw-ukladu | opcja gmail |
Nowi Spis
* odbiorcy... Iil Adresow...

A\ od
Temat...
| | 123ABC. .
v

@ Kolor wyj.

| Czarno-biaty

= 2str % Typ Oryginatu
== Skanowanie

1 Str

s -~ s

@ Rozdzielcz.
A
300 dpi

UWAGA: Jesli wigczona jest funkcja uwierzytelnienia, przed rozpoczeciem pracy
z urzqdzeniem moze byé wymagane utworzenie konta. Aby uzyska¢ konto lub
wiecej informacji na ten temat, nalezy skontaktowa¢ sie z administratorem
systemu.

| Tekst

3. Nacisnij przycisk Kasuj wszystko na pulpicie sterowania, aby anulowaé
wszystkie wczesniejsze wybory. Na pulpicie sterowania pojawia sie ponownie
domyslny ekran Wprowadzenie.

4. Wybierz pole Od: na ekranie dotykowym. Wyswietlony zostanie ekran
Klawiatura.

5. Wprowadz adres e-mail w polu Nadawca i wybierz przycisk Zapisz.
UWAGA: Jesdli funkcja e-mail jest dostepna w Trybie uwierzytelnienia, adres e-

mail nadawcy zostanie wypetniony automatycznie. Adres e-mail nadawcy mozna
rowniez znalez¢ w spisie adresowym.
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6. Wybierz jedng z nastepujgcych kart, aby przejs¢ do zgdanej funkgji.

Uzyj funkgji na tej karcie, aby wybra¢ standardowe opcje
zadania wysytania wiadomosci e-mail, np. pola adresowe,
linie tematu, tres¢ wiadomosci, itp.

E-mail Uzyj tej karty do wprowadzania ustawien oryginalnej
wiadomosci e-mail, np. skanowanie w kolorze, oryginaty
2-stronne, typ, itp.

Zaawansowane Uzyj funkgcji na tej karaer a’by miec dostep Elo

L zaawansowanych ustawien e-mail, np. opcji obrazu,
ustawienia

rozdzielczosci, rozmiar pliku itp.

Uzyj funkcji na tej karcie do ustawiania uktadu, np. rozmiaru

Nastawienia uktadu wydruku, kasowanie krawedzi itp.

Uzyj funkgji na tej karcie do wybrania formatu pliku,
Opcje e-mail dodania adresu Odpowiedz do i dodania wiadomosci
e-mail.

Jesli jest to konieczne, wybierz jedng z kart i skonfiguruj ustawienia funkcji e-mail.
Aby uzyskaé wiecej informacji na temat poszczegélnych kart, patrz:

E-mail na stronie 115.

Ustawienia zaawansowane na stronie 118.
Nastawienia uktadu na stronie 120.

Opcje e-mail na stronie 121.

2 Wprowadz dane adresowe

Adres przeznaczenia wiadomosci e-mail mozna wprowadzi¢ na trzy sposoby:
»  Wprowadzi¢ go recznie.

» Uzy¢ opcji Spisu adreséw, aby wprowadzi¢ adres e-mail ze spisu adreséw
dostepnej w urzgdzeniu. Wprowadzanie catej nazwy nie jest wymagane —
w celu wykonania wyszukiwania wystarczy podaé kilka pierwszych liter.

o Uzy¢ klawisza .com na klawiaturze e-mail.

UWAGA: Instrukcje dotyczace programowania klawisza .com mozna znalez¢ w
podreczniku dla administratora systemu.
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Reczne wprowadzanie adresu e-mail

1. Na ekranie E-mail wybierz przycisk Nowi odbiorcy. Zostanie wyswietlony
ekran klawiatury Nowi odbiorcy.

Gotowe do skanowania pracy.

Dodaj odbiorcow do spisu adreséw.
wl Nowi odbiorcy

Wyszukaj ze spisu adr. lub wpisz adres email i naci$nij Zapisz.

UWAGA: Aby wyswietli¢ duze lub mate litery, znaki akcentowane lub specjalne,
nalezy wybraé przycisk Shift na ekranie klawiatury. Aby zmienic¢ jezyk nalezy uzy¢
przycisku Uktad klawiatury na ekranie klawiatury.

2. Wprowadz prawidtowy adres e-mail i wybierz przycisk Dodaj.
3. Aby dodac¢ wiecej odbiorcoéw, powtodrz poprzedni krok.

4. Aby wprowadzi¢ adresy odbiorcow jako adresy Kopia (Cc:) lub Ukryta kopia
(Bcc:), wybierz przycisk Do: Wybierz Cc: lub Bec: sposréd opcji menu
rozwijanego.

5. Po dodaniu wszystkich adreséw odbiorcow, wybierz przycisk Zamknij.

Wprowadzanie zaprogramowanego adresu odbiorcy za
pomocg przycisku .com

Przycisk .com jest przyciskiem programowalnym, ktéry moze zawiera¢ petne adresy
e-mail (np. jankowalski@xerox.com) lub czesciowe adresy e-mail (np. xerox.com).

1. Na ekranie klawiatury Nowi odbiorcy wybierz przycisk .com i wybierz adres.
2. Aby dodac adres do listy odbiorcow, wybierz przycisk Doda;j.

3. Po dodaniu wszystkich adreséw odbiorcéw, wybierz przycisk Zamknij.
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Dodawanie adresow odbiorcow za pomocg Spisow adresowych

1. Na ekranie E-mail wybierz przycisk Spis adreséw. Zostanie wyswietlony ekran
klawiatury Nowy odbiorca.

- - Przesz. publ.
| Rodriguez, Javier ﬂ ksiazke :dr_,‘

Durden, Tyler ;
|l . Dodaj (Do:) SIRRCICY:
Dodaj (Cc:)

| Gourds I 2 Dodaj (Bec:)

| Truckers BS szczegoly

Zamknij menu

2. Wprowadz? kilka pierwszych znakéw nazwy odbiorcy lub adresu e-mail i
wybierz przycisk Szukaj. Urzgdzenie Xerox zwrdci liste nazw pasujgcych do
wprowadzonego wzorca.

3. Woybierz zgdanego odbiorce z listy i wybierz przycisk Dodaj.

4. Po dodaniu wszystkich adreséw odbiorcéw, wybierz przycisk Zamknij.
UWAGA: Jesli nie ma zadnych pasujgcych wpisow:

1) Wybierz przycisk Spis adreséw w celu przeszukania innych spisow
adresowych. Jezeli na podstawie kryteriéw wyszukiwania znalezione
zostang pasujqce pozycje, zostang one wyswietlone na ekranie
dotykowym.

2) Odpowiedniego adresata mozna odszukaé za pomocq przyciskow
przewijania w gore/dét.

3) Wybierz adresata z listy i wybierz przycisk Doda,j.
4) Powtérz powyzszg procedure, aby dodaé wiecej adreséw odbiorcow.

5) Po dodaniu wszystkich adreséw odbiorcéw, wybierz przycisk Zamknij.
Wprowadzony adres e-mail zostanie wyswietlony na liscie Spis adreséw.

Informacje opcjonalne

Na ekranie E-mail wybierz opcje Temat, aby dodac¢ linie tematu, ktéra pojawi sie w
skrzynce e-mail odbiorcy. Uzyj klawiatury ekranu dotykowego, aby wprowadzié
tekst.

Wybierz opcje Wiadomosé¢, aby dotgczy¢é wiadomosé do skanowanego
dokumentu. Uzyj klawiatury ekranu dotykowego, aby wprowadzi¢ tekst.
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3 Zaawansowane ustawienia
Aby uzyskaé wiecej informacji na temat zaawansowanych ustawien dostepnych
na poszczegolnych kartach, patrz:
Ustawienia zaawansowane na stronie 118.
Nastawienia uktadu na stronie 120.

Opcje e-mail na stronie 121.

4 Rozpoczynanie zadania wysytania wiadomosci e-mail

Nacisnij przycisk Start. Kazdy dokument jest skanowany tylko raz, a urzgdzenie

’ wysyta oryginaty jako zatgczniki do wiadomosci e-mail.

5 Ekran stanu zadania

Aby wyswietli¢ postep zadania
wysytania wiadomosci e-mail, nacisnij
przycisk Stan pracy na pulpicie
sterowania.

Domyslnie na ekranie Stan pracy
wysSwietlane sq wszystkie
nieukoriczone zadania, tgcznie z
oczekujgcymi zadaniami skanowania
do wiadomosci e-mail. Jesli nie ma
nieukonczonych zadan w toku, pojawi
sie komunikat ,,.Brak aktywnych prac”.
Aby uzyskaé¢ wiecej informacji na
temat ekranu Stan pracy, patrz Ekran stanu zadania rozdziat Kopiowanie na
stronie 44.

6 Zatrzymanie zadania wysytania wiadomosci e-mail

Postepuj zgodnie z ponizszg procedurg, aby recznie anulowaé aktywowang prace
wysytania wiadomosci e-mail:

1. Nacisnij przycisk Stop na pulpicie sterowania, aby anulowa¢ biezgce zadanie
e-mail.

2. Aby anulowa¢ oczekujgce zadanie, nacisnij przycisk Stan pracy na pulpicie
sterowania. Wyswietli sie ekran Aktywne prace.

3. Wybierz odpowiedniq prace z kolejki.
4. Wybierz Kasuj z listy Polecenia pracy.

5. Woybierz Potwierdz, aby usung¢ zadanie lub Anuluj, aby powréci¢ do
poprzedniego ekranu.
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E-mail

Ekran E-mail zawiera podstawowe informacje potrzebne do wystania dokumentu
jako zatgcznik e-mail.

Ekran E-mail umozliwia chwilowg zmiane informacji zwigzanych z oryginatem.
Zmiana tych ustawien umozliwia osiggniecie optymalnej jakosci skanowania

kazdego oryginatu e-mail.
Gotowe do skanowania pracy.

(XTI oo\ Nastaw. ot \ o gman
Nowi Spis
* odbiorcy... ﬁl Adresow...

A\ od...
Temat...
‘ ‘ 123ABC...
| i~

@ Kolor wyj.

Czarno-bialy

% Typ Oryginatu

2 sfr
skanowanie

1 Str

&~ -~ N

@ Rozdzielcz.
A
300 dpi

Ponizsze opcje stuzq do wprowadzania informacji o adresacie.

Tekst

Od... Ten przycisk podaje informacje na temat nadawcy, w tym adres e-mail nadawcy.
Wybierz przycisk Od..., aby wyswietli¢ klawiature e-mail i wprowadzi¢ adres e-mail.

UWAGA: Jezeli funkcja e-mail jest dostepna w trybie uwierzytelnienia, informacja
w tym polu bedzie powigzana z nazwg logowania.

Nowi odbiorcy  Wybierz przycisk Nowi odbiorcy, aby wprowadzi¢ jednego lub kilku odbiorcow
zatgcznika e-mail. Wybranie przycisku Nowi odbiorcay wyswietli klawiature e-mail
dla wprowadzenia adresu e-mail.

Za pomocgq klawiatury na ekranie dotykowym nalezy
Do: o : .
wprowadzi¢ adres e-mail odbiorcy.
Uzyj klawiatury ekranu dotykowego, aby wprowadzi¢ adres
Cc: e-mail odbiory, do ktérego ma by¢ wystana kopia wiadomosci
e-mail.
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Szczegbty

Spis Adres.

Temat

Uzyj klawiatury ekranu dotykowego, aby wprowadzi¢ adres
Bcc: e-mail odbiorcy, do ktérego ma byé wystana kopia wiadomosci
e-mail. Jego dane nie bedg widoczne.

Opcja ta umozliwia wyswietlenie szczegdtéw dotyczqcych wybranego adresata.
Wyswietlane informacje zalezg od tego, czy adres zostat dodany do spisu adreséw
z wewnetrznego lub publicznego spisu adreséw, czy wprowadzono go recznie.

Spis adreséw zawiera listy adreséw e-mail oraz innych szczegétéw istotnych dla
uzytkownika i/lub jego firmy. Urzadzenie moze obstugiwaé dwa typy spisow
adresowych: sieciowq i publiczng. Podczas wprowadzania adresu w polu Do..., Cc...
lub Bcc... wyswietlane sq wyniki wyszukiwania dla jednej lub obu
skonfigurowanych spiséw adresowych.

Uzyj tej opcji, aby dodaé nowy temat lub edytowaé domysiny. Temat to tytut
wiadomosci, a nie jej tres¢. Wiersz tematu moze zawiera¢ maksymalnie 50 znakoéw
i jest wySwietlany na ekranie dotykowym pod przyciskiem Temat.

Kolor Wyjsciowy

Opcja ta stuzy do skanowania oryginatéw czarno-biatych, w skali szarosci lub w
petnym kolorze.

Peten kolor Opcja ta stuzy do skanowania kolorowych oryginatow.

Uzyj tej opcji, aby skanowaé oryginat w wielu odcieniach

Skala szarosci L
szarosci.

Czarno-biaty Opcja ta stuzy do skanowania czarno-biatych oryginatéw.

2 stronne skanowanie

Stuzy do okreslania, czy skanowana bedzie 1 czy 2 strony oryginatu. Mozna réwniez
zaprogramowac kierunek dla 2-stronnych oryginatow.

Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw
zadrukowanych jednostronnie.

1-stronny oryginat

Opcja ta stuzy do skanowania dokumentéw

2-stronny oryginat zadrukowanych dwustronnie.
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Opcja ta umozliwia tworzenie dwustronnych kopii na
2-stronny oryginat, obrét | podstawie dwustronnych oryginatéw, ktérych druga
strony 2 strona zostaje obrécona. Na przyktad, w przypadku
skanowania kalendarza o formacie ,,géra do dotu”.

Typ oryginatu

Funkcja ta stuzy do wybrania stylu skanowanego oryginatu.

Foto i tekst Do oryginatoéw zawierajacych zdjecia i tekst.
Foto Ustawienie dla zdje¢ o ptynnych przejsciach tonalnych lub
wysokiej jakosci drukowanych oryginatéw po6ttonowych.
Tekst Ustawienie dla tekstu i grafiki liniowej.
Rozdzielczos¢

Rozdzielczos¢ wptywa na wyglad skanowanego obrazu. Im wyzsza jest
rozdzielczo$¢ skanowania, tym lepsza jest jakos¢ obrazu.

Generuje najmniejsze pliki i zalecane jest dla dokumentéw, ktére

72 x72 dpi bedq przeglgdane elektronicznie lub katalogowane.

Generuje mate pliki i zalecane jest dla prostych dokumentéw

100 x 100 dpi tekstowych.

200 x 200 dpi Zalecane dla dokumentéw o sredniej jakosci tekstu i grafiki.

Zalecane dla dokumentéw o duzej jakosci tekstu i grafiki. Moze
by¢ stosowane réwniez dla Sredniej jakosci fotografii i grafiki. Jest

300 x 300 dpi to rozdzielczos¢ domysina i najodpowiedniejsza w przypadku
wigkszosci dokumentéw.
. Zalecana dla fotografii i grafiki o wysokiej jakosci. Daje obrazy o
400 x 400 dpi dobrej jakosci i mniejsze pliki niz rozdzielczos¢ 600 x 600.
600 x 600 dpi Zalecana dla fotografii i grafiki o wysokiej jako3ci. Generuje

najwigksze pliki, ale zapewnia najwyzszq jakos¢ obrazu.

Jesli wybrany jest tryb Kolor, maksymalna rozdzielczos¢ wynosi 300 x 300 dpi.
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Ustawienia zaawansowane

Karta Zaawansowane ustawienia umozliwia chwilowg zmiane szablonu skanu dla
ulepszenia wyglgdu i stylu skanowanych obrazéw E-mail.

Nastaw. ukladu \ Opcja E-mail \

() Jasniej. / Ciemniej... () Eliminacja Tta... (O Rozdzielczosé...

0 INorrn. @I Auto eliminacja @ISOO dpi

O Jakosé / Wielk. pliku...

| g | Jakosé: Wysoka
Wielko$¢ pliku: Wieksza

Jasniej / Ciemniej

Stuzy do ustawiania poziomu jasnosci kopii.

Eliminacja tta

Umozliwia automatyczng redukcje lub eliminacje ciemnego tta, powstatego
w wyniku kopiowania oryginatéw kolorowych lub gazet.

Rozdzielczosé¢

Rozdzielczos¢ wptywa na wyglad skanowanego obrazu. Im wyzsza jest
rozdzielczo$¢ skanowania, tym wyzsza jest jakosé obrazu. Biezqce ustawienie
rozdzielczosci przedstawione jest pod przyciskiem Rozdzielczo$¢ na ekranie
Zaawansowane ustawienia.

. Generuje najmniejsze pliki i zalecane jest dla dokumentoéw, ktére
72 x 72 dpi I
bedq przeglgdane elektronicznie lub katalogowane.

Generuje mate pliki i zalecane jest dla prostych dokumentéw

100 x 100 dpi tekstowych.

200 x 200 dpi Zalecane dla dokumentéw o Sredniej jakosci tekstu i grafiki.
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Zalecane dla dokumentéw o duzej jakosci tekstu i grafiki.
300 x 300 dpi Mozg .byc stosowang rowniez dla s‘redn-lej J.ClkOSCI fotogrqfn i

grafiki. Jest to rozdzielczos¢ domyslna i najodpowiedniejsza w
przypadku wigkszosci dokumentow.

. Zalecana dla fotografii i grafiki o wysokiej jakosci. Daje obrazy o
400 x 400 dpi dobrej jakosci i mniejsze pliki niz rozdzielczos¢ 600 x 600.

600 x 600 dpi Za!ecgna dla fqtografu i graflkl o-wy§ok|e4 Jak9§C|. Generuje
najwieksze pliki, ale zapewnia najwyzszq jakos¢ obrazu.

UWAGA: Jesli wybrany jest tryb Kolor, maksymalna rozdzielczos¢ wynosi
300 x 300 dpi.

Jakos$é/rozmiar pliku

Ustawienie Jakos¢/wielkos¢ pliku umozliwia ustalenie kompromisu miedzy jakoscig
obrazu a wielkosciq pliku.

Normalna jakosé 'ZClSt?S.L!J te.opc.Jg., aby gzyskac obrazy o dobrej
jakosci i najmniejsze pliki.

Wyisza jakose Zast?gq j tg opcje, ql?y uzyska¢ obrazy o lepszej
jakosci i wieksze pliki.

Maksymalna jakos¢ Za.StOS.uJ t? opde d .la Hzy §kan|a obrgz9 wo
najwyzszej jakosci i najwigkszych plikow.

Duze pliki nie sq idealne do wspétdzielenia i przesytania siecig, poniewaz majg one
duze wymagania zwigzane z przetwarzaniem przez zasoby systemowe.
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Nastawienia uktadu

Karta Ustawienia uktadu umozliwia chwilowg zmiane szablonu skanu dla
ulepszenia uktadu i stylu skanowanych obrazéw e-mail.

Gdy Spis Adresdw jest zakonczony, zataduj dokumenty i nacisnij przycisk Start.

~ . E-Mail Zaawansow. Nastaw. uktadu Y o/ 0EF=0ET
L ustawienia

(JRozmiar oryginatu... J Skanowanie do krawedazi...

‘@ Auto wykrycie ‘ Wyt

Rozmiar oryginatu

Auto wykrycie

Reczne
wprowadzanie
rozmiaru

Wybierz te funkcje, aby ustali¢, jak urzgdzenie okresla rozmiar dokumentu.

Stuzy do wigczania automatycznego rozpoznawania rozmiarow dokumentéw
pobieranych z podajnika dokumentéw.

Stuzy do okreslania wymiaréw obszaru skanowania dokumentu w przypadku
skanowania z uzyciem szyby dokumentow. Istnieje kilka rozmiaréw
odpowiadajacych czesto spotykanym rozmiarom i orientacjom dokumentow.
Mozna wybraé rozmiar standardowy lub skorzystac z funkcji Ustawienie
uzytkownika, aby recznie okresli¢ wymiary skanowanego dokumentu.

Skanowanie do krawedzi

Opcja ta stuzy do skanowania obrazu do krawedzi oryginatu. Mozesz zmienié
ustawienie opcji: Wi. lub Wyk..

Gdy funkcja Skanowanie do krawedzi jest ustawiona na Wyt., automatycznie
zostanie dodana pusta obwodka wokét krawedzi obrazu.
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Opcje e-mail

Ta funkcja stuzy do zmiany adresu e-mail Odpowiedz? do oraz identyfikacji formatu
pliku wymaganego w przypadku zeskanowanego obrazu e-mail.

Gdy Spis Adresdw jest zakonczony, zataduj dokumenty i nacinij przycisk Start.

o e p— T E— | 5. "
~ . E-Mail Zaawansow. L ESE e Opcja E-mail
- ustawienia

(O Format pliku... () Odpowiedz Do... (O Komunikat...

.ﬁ IPDF N I = |Abc123 abe123...

Format pliku

Stuzy do ustawiania formatu pliku skanowanego obrazu.

Plik PDF (przenosny format dokumentu). Przy uzyciu
odpowiedniego oprogramowania zeskanowany obraz moze by¢
PDF przegladany lub drukowany przez adresata na dowolnej
platformie komputerowej. Pliki PDF najczesciej otwiera sie za
pomocqg programu Adobe Acrobat Reader.

Tagged-Image File Format. Plik graficzny mozliwy do otwierania
w wielu programach graficznych na wielu platformach
komputerowych.

Wielostronicowy
TIFF

Tagged-Image File Format. Plik graficzny mozliwy do otwierania

Jednostronicowy w wielu programach graficznych na wielu platformach

TIFF komputerowych.
Formaty JPEG to pliki graficzne, ktére mozna otwieraé we
JPEG wszystkich aplikacjach do edycji grafiki i zdjec.
UWAGA: Opcja JPEG dostepna jest tylko w trybie Kolor i Skala
szarosci.
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Odpowiedz do

Uzyj funkcji Odpowiedz do, aby zmieni¢ domyslny adres e-mail odpowiedzi.

Komunikat

Uzyj tej opcji, aby dodaé nowq tres¢ wiadomosci. Tres¢ wiadomosci moze zawieraé
maks. 80 znakdw i jest ona wyswietlana na ekranie dotykowym pod polem
Komunikat.
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Funkcja Zapisz pliki umozliwia skanowanie papierowych dokumentéw do pliku
elektronicznego i umieszczenie ich w folderze znajdujagcym sie na kluczu pamieci USB.
Zapisana praca moze by¢ p6zniej pobrana w celu wydrukowania i udostepnienia za pomocqg
klucza pamieci USB. Funkcja Zapisz pliki umozliwia zapisanie pracy w nastepujgcych
formatach: PDF, TIFF, TIFF wielostronicowy i JPEG.
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Ustawienia zaawansowane

Karta Zaawansowane ustawienia umozliwia ulepszenie wygladu i stylu zapisanych
plikbw.

Gotowe do skanowania pracy.

y— = sIEr A 19 Zaawansowane Nastaw. uktadu Zarzadzanie
e ustawienia plikiem/foldere

(JJasniej. / Ciemniej... () Eliminacja Tia... (U Rozdzielczosé...

@ Norm. @ Wyt 300 x 300 dpi

() Jakos¢ / Wielk. pliku...

w7 | Jakosc: Wysoka
Wielkos¢ pliku: Wigksza

Jasniej / Ciemniej

Stuzy do ustawiania poziomu jasnosci kopii.

Eliminacja tta

Umozliwia automatyczng redukcje lub eliminacje ciemnego tta, powstatego
w wyniku kopiowania oryginatéw kolorowych lub gazet.

Rozdzielczosé¢

Rozdzielczos¢ wptywa na wyglad skanowanego obrazu. Im wyzsza jest
rozdzielczo$¢ skanowania, tym lepsza jest jakos¢ obrazu.

72 x 72 doi Generuje najmniejsze pliki i zalecane jest dla dokumentéw, ktére
P bedq przegladane elektronicznie lub katalogowane.

Generuje mate pliki i zalecane jest dla prostych dokumentéw

100 x 100 dpi tekstowych.

200 x 200 dpi Zalecane dla dokumentéw o $redniej jakosci tekstu i grafiki.
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Zalecane dla dokumentéw o duzej jakosci tekstu i grafiki.
300 x 300 dpi Mozg .byc stosowang rowniez dla s‘redn-lej J.ClkOSCI fotogrqfn i

grafiki. Jest to rozdzielczos¢ domyslna i najodpowiedniejsza w
przypadku wigkszosci dokumentow.

. Zalecana dla fotografii i grafiki o wysokiej jakosci. Daje obrazy o
400 x 400 dpi dobrej jakosci i mniejsze pliki niz rozdzielczos¢ 600 x 600.

600 x 600 dpi ZalecarTa dlq f(.JtOgI'QfII.I graflkl o} wysgklej J-CIkO‘SCI. o
Generuje najwieksze pliki, ale zapewnia najwyzszg jakos¢ obrazu.

UWAGA: Jesli wybrany jest tryb Kolor, maksymalna rozdzielczo$¢ wynosi
300 x 300 dpi.

Jakosé/wielkosé pliku

Ustawienie Jakos¢/wielkos¢ pliku umozliwia ustalenie kompromisu miedzy jakoscig
obrazu a wielkosciq pliku.

Normalna jakosé 'ZClSt?S.L!J te.opc.Jg., aby gzyskac obrazy o dobrej
jakosci i najmniejsze pliki.

Wyisza jakose Zast?gq j tg opcje, ql?y uzyska¢ obrazy o lepszej
jakosci i wieksze pliki.

Maksymalna jakos¢ Za.StOS.uJ t? opde d .la Hzy §kan|a obrgz9 wo
najwyzszej jakosci i najwigkszych plikow.

Duze pliki nie sq idealne do wspétdzielenia i przesytania siecig, poniewaz majg one
duze wymagania zwigzane z przetwarzaniem przez zasoby systemowe.
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Nastawienia uktadu

Uzyj tej karty, aby zmieni¢ informacje zwigzane z oryginatem.

; Zapisz do Zaawansow. Nastaw. uktadu Zarza e
. USB ustawienia plikiem/folderem

_JRozmiar oryginalu... ) Skanowanie do krawedzi...

@ IAuto wykrycie .% Wyt

Rozmiar oryginatu

Wybierz te funkcje, aby ustali¢, jak urzgdzenie okresla rozmiar dokumentu.

UWAGA: Jezeli urzqgdzenie nie generuje natu Oryginaty o réznych rozmiarach,
zalecane jest stosowanie oryginatéw o tej samej wielkosci.

Stuzy do wtgczania automatycznego
Auto wykrycie rozpoznawania rozmiaréw dokumentéw
pobieranych z podajnika dokumentéw.

Uzyj opcji Zadane ustawienia i Rozmiar specjalny
do okreslania wymiaréw obszaru skanowania
dokumentu w przypadku skanowania z uzyciem
szyby dokumentoéw. Istnieje kilka rozmiaréw
odpowiadajgcych czesto spotykanym rozmiarom i
orientacjom dokumentéw. Mozna wybraé rozmiar
standardowy lub skorzysta¢ z funkcji Rozmiar
specjalny, aby recznie okresli¢ wymiary
skanowanego dokumentu.

Reczne wprowadzanie
rozmiaru
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Skanowanie do krawedzi
Funkcja ta umozliwia poprawienie jakosci oryginatu, ktérego krawedzie sq podarte,
wystrzepione, podziurkowane, zszyte lub posiadajq inne Slady.

Gdy funkcja Skan do krawedzi jest ustawiona na Wk., urzadzenie zeskanuje obraz
do krawedzi oryginatu.

Gdy wybrana opcja Skanowanie do krawedzi ma wartos¢ Wyt., zostanie dodana
mata pusta obwddka wokoét skanowanych krawedzi, aby wyréwnac te krawedzie.
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Zarzgdzanie plikiem/folderem

Uzyj tej karty do zarzgdzania plikami i folderami zapisanymi na kluczu pamieci USB.

Zapisz do Zaawansow. Nastaw. uktadu Zarzadzanie
EY usB ustawienia plikiem/folderem

Zrédto:

% Naped USB

Nazwa
Otworz
| 001 | A\ [ d
002 [ [y Nowy folder

[ﬁﬁ Zmien nazwe
| l@ Kasuj

v
|~

S SR WS— S—

Wybierz jedng z ponizszych opcji:

Opcja ta stuzy do otwierania wybranego pliku
lub foldera.

Otworz

Nowy folder Opcja ta stuzy do utworzenia nowego foldera.

Opcja ta stuzy do zmiany nazwy pliku lub

Zmien nazwe foldera

Opcja ta stuzy do skasowania wybranego pliku

Kasuj lub foldera.
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Procedura funkcji Zapisz plik

1 Ltadowanie dokumentow

Dokumenty ktére majg by¢ skanowane mozna zatadowa¢ na szybe dokumentéw
lub do podajnika dokumentéw.

Podajnik dokumentéw:

Ponizsza instrukcja przedstawia procedure tadowania dokumentéw za pomocg
podajnika dokumentow:

1. Przed zatadowaniem dokumentéw do podajnika dokumentéw, sprawdz, czy
sg one w dobrym stanie i usuf wszystkie zszywki i spinacze.

2. Utéz rowno dokumenty zadrukowang
strong do géry w podajniku
dokumentow.

3. Umies¢ stos po Srodku prowadnic
centrujgcych lewej krawedzi tacy
podajnika papieru i ustaw prowadnice
tak, aby tylko dotykaty krawedzi
dokumentu.

Szyba dokumentoéw:

Ponizsza instrukcja przedstawia procedure tadowania dokumentéw za pomocg
szyby dokumentow:

1. Podnies podajnik dokumentow.
T =

Strzatka
odniesienia

2. Umies¢ dokument zadrukowang strong na dét na szybie dokumentéw,
przysuwajqc jq do strzatki odniesienia, ktéra znajduje sie w gérnym lewym
rogu szyby dokumentow.

3. Opus¢ podajnik dokumentow.
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2 Wybierz funkcje Zapisz pliki

Stosujgc naped USB

1. W16z naped USB do przodu urzgdzenia.
2. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug na pulpicie sterowania.

3. Wybierz przycisk Zapisz do USB.

Kop. dow. tozsam.

M E

Wydrukuj pliki Zapisz do USB

3 Wymagane - - Rozszerzona usluga
zalogowanie

4. Katalog podstawowy na USB jest wyswietlony.

Wyhbierz folder i nacisnij przycisk OK.

£8 Przegladaj

Naped USB Naped USB

=p
=) i

Nazwa Pliki

| ABC123 ABC123

ABC123 ABC123

@ Nowy folder...

5. Wybierz folder gdzie skanowanie ma zosta¢ zapisane.
6. Wybierz przycisk OK.

7. Jezeli trzeba, zmien Nazwe pliku.... Klawiaturg dotykowq ekranu wprowadz
nowg nazwe pliku.
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UWAGA: Jezeli nazwa pliku jest taka sama jak inny plik w wybranym
folderze, system automatycznie doda informacje do nazwy pliku dla
zapobiegnieciu powstania dwoch plikéw o tej samej nazwie lub nadpisania
istniejgcego pliku.

8. Nacisnij przycisk Format pliku, aby zmieni¢ format.

TIFF (1 plik na Tagt:;ed-I.mage .File Format. Plik graﬂczny moiliwy do
otwierania w wielu programach graficznych na wielu
platformach komputerowych.

strone)

Tagged-Image File Format. Plik graficzny mozliwy do
otwierania w wielu programach graficznych na wielu
platformach komputerowych.

Wielostronicow
y TIFF

Formaty JPEG to pliki graficzne, ktére mozna otwieraé we
JPEG (1 plik na | wszystkich aplikacjach do edycji grafiki i zdje¢.

strone) UWAGA: Opcja JPEG dostepna jest tylko w trybie Kolor i
Skala szarosci.

Plik PDF (przenosny format dokumentu). Przy uzyciu
odpowiedniego oprogramowania zeskanowany obraz moze
PDF by¢ przeglgdany lub drukowany przez adresata na dowolnej
platformie komputerowej. Pliki PDF najczesciej otwiera sie za
pomocg programu Adobe Acrobat Reader.

9. Woybierz przycisk Kolor wyjsciowy, aby uzyska¢ dojscie do opgiji:

Opcja ta stuzy do skanowania czarno-biatych oryginatow.

Czarno-biaty

Uzyj tej opcji, aby skanowaé oryginat w wielu odcieniach
Skala szarosci Szarosci.

Peten kolor Opcja ta stuzy do skanowania kolorowych oryginatow.

10. Wybierz przycisk 2 stronne skanowanie, aby uzyska¢ dojscie do opcji:

Opcja ta stuzy do skanowania dokumentow
1-stronny : .

zadrukowanych jednostronnie.

Opcja ta stuzy do skanowania dokumentow
2-stronny .

zadrukowanych dwustronnie.
2-stronny Opcja ta stuzy do skanowania dokumentow
oryginat, obrét zadrukowanych dwustronnie. Opcja ta umozliwia
strony 2 obrécenie drugiej strony.
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11. Wybierz przycisk Typ oryginatu, aby uzyska¢ dojscie do opcji:

UWAGA: Funkcja ta stuzy do wybrania typu skanowanego oryginatu.

Foto i tekst Do oryginatéw zawierajgcych zdjecia i tekst.

Tekst Ustawienie dla tekstu i grafiki liniowej.

Ustawienie dla zdjec o ptynnych przejsciach tonalnych lub
Foto wysokiej jakosci drukowanych oryginatéw péttonowych.

12. Wybierz przycisk Rozdzielczo$¢, aby uzyska¢ dojécie do opgji:

UWAGA: Rozdzielczos¢ wptywa na wyglgd skanowanego obrazu. Im wyzsza jest
rozdzielczo$¢ skanowania, tym lepsza jest jakos¢ obrazu. Jesli wybrany jest tryb
Kolor, maksymalna rozdzielczos¢ wynosi 300 x 300 dpi.

72 x 72 doi Generuje najmniejsze pliki i zalecane jest dla dokumentéw,
P ktére bedq przeglgdane elektronicznie lub katalogowane.

Generuje mate pliki i zalecane jest dla prostych dokumentéw

100 x 100 dpi tekstowych.

200 x 200 dpi Zalecane dla dokumentéw o Sredniej jakosci tekstu i grafiki.

Zalecane dla dokumentéw o duzej jakosci tekstu i grafiki.
Moze by¢ stosowane rowniez dla sredniej jakosci fotografii i
grafiki. Jest to rozdzielczos¢ domyslna i najodpowiedniejsza
w przypadku wiekszosci dokumentow.

300 x 300 dpi

Zalecana dla fotografii i grafiki o wysokiej jakosci. Daje
400 x 400 dpi obrazy o dobrej jakosci i mniejsze pliki niz rozdzielczos¢ 600 x
600.

Zalecana dla fotografii i grafiki o wysokiej jakosci. Generuje
najwigksze pliki, ale zapewnia najwyzszq jakosé obrazu.

600 x 600 dpi

UWAGA: Aby uzyska¢ wiecej informacji, patrz Ustawienia zaawansowane na
stronie 124. Duze pliki nie sq idealne do wspétdzielenia i przesytania sieciq,
poniewaz majg one duze wymagania zwigzane z przetwarzaniem przez zasoby
systemowe.

13. Nacisnij przycisk Start, aby zeskanowac i zapisa¢ dokument.
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Stosowanie ustugi kopiowania

Ta funkcja stuzy do zapisywania kopii oryginatéw dokumentéw na urzgdzeniu w
formacie zaleznym od urzgdzenia.

1. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug i wybierz opcje Kopiowanie na

ekranie dotykowym. Sprawdz, czy wyswietlany jest ekran Kopiowanie.
Gotowe do skanowania pracy.

Iﬁ Kopiowanie

Zmn./Powieksz. Dostarczanie Papieru 2 Stronne Kopiow. Wyjscie kopii

25-400 9 @ ’7 ; > : @ J% .‘
[3 J Auto wybor 0 1->18Str J Ulozone

0 100 % QD 1 Papier Zwykly \‘) 1->28tr o NieutoZzone

{ Auto % J D 2 Papier Zwykly \-) 2528t \‘) D Zszywka pionowo
J 78 % J [ ] 3 Papier zwykty J 2518t \_)EI G
J Dalsze... J Przejrzy]j szcz... D Obrét str 2

2. Wybierz karte Format wyjsciowy.

3. Woybierz przycisk Zapisz prace.

fﬁ Kopiowanie \ Jakos¢ Obrazu \ Nastaw. ukk. \Format Wyjs.

(O Tworzenie Broszury... () Oktadki... O Przekiadki folii...

g” Wyt r__,,ﬂ Wyt Wyt

(O Uktad strony... () Zapisz prace...

1 strona na arkusz Wit.
[ElE]

Podrecznik uzytkownika Xerox WorkCentre 4250/4260 133



7 Zapis plikéw

4. Wybierz opcje:
- Kopiuj i zapisz - zapisuje prace w folderze i jq drukuje

» Tylko zapisz - zapisuje prace w folderze dla p6zniejszego drukowania

. ; = Wewnetrzny naped
Wyl.

(_/ Kopiuj i zapisz = ABC123

Wilasciciel

. Sy xpla ABCA123 ABC123

Zarzadzanie

plikiem/folderem
Nazwa pliku... ABC123

5. Wybierz pole Bez tytutu, aby wprowadzi¢ okreslong nazwe pliku.

6. Nacisnij przycisk Zapisz po zakoriczeniu.

7. Wybierz jednqg z nastepujgcych kart, aby przejs¢ do zgdanej funkgji.

Karta ta stuzy do okreslania standardowych opgji
Kopiowanie kopiowania, np. zmniejszanie/powigkszanie,
kopiowanie 2-stronne itp.

Karta ta stuzy do ustawiania wyglgdu wydruku, np.

Jakos¢ Obrazu RPN s
rozjasnienia/przyciemnienia, eliminacji tta itp.

Karta ta stuzy do ustawiania uktadu wydruku, np.

Nastawienia uktadu ) : s
rozmiaru wydruku, wymazania krawedzi itp.

Karta ta stuzy do tworzenia r6znych opcji
Format wyjsciowy ukonczonego materiatu, np. tworzenie broszury,
oktadek itp.

3 Zapisanie pracy

Nacisnij przycisk Start.
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4 Ekran stanu zadania

Aby sprawdzi¢ stan zadania y—

skanowania, nacisnij przycisk Stan - ‘
pracy na pulpicie sterowania.

Pojawi sie ekran Stan pracy. ——

Domyslnie na ekranie Stan pracy
wyswietlane sg wszystkie
nieukonczone zadania. Jesli nie ma e
nieukonczonych zadan w toku, pojawi
sie komunikat ,,Brak aktywnych prac”. |~
Wiecej informacji na temat ekranu
Stan pracy, patrz Ekran stanu zadania
rozdziat Kopiowanie na stronie 44.

5 Zatrzymanie zadania

Postepuj zgodnie z ponizszq procedurg, aby recznie anulowaé aktywowane prace.
1. Nacidnij przycisk Stop na pulpicie sterowania, aby anulowa¢ biezgce zadanie
kopiowania.

2. Aby anulowa¢ oczekujgce zadanie, nacisnij przycisk Stan pracy na pulpicie
sterowania. Wyswietli sie ekran Aktywne prace.

3. Wybierz odpowiednie zadanie z kolejki, aby pojawit sie ekran Postep pracy.

Woybierz Kasuj z listy Polecenia pracy.

4,
=
POStQp Pracy Program. Nast.

Oczekujace Szcz. pracy...
[

Polecenia Pracy

% Skasuj

Wiasciciel

llos¢ Oryginatow: 1

Wykonana llos¢: z

W uzyciu taca: 1

5. Woybierz Potwierdz, aby usung¢ zadanie lub Anuluj, aby powréci¢ do
poprzedniego ekranu.
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7 Zapis plikéw

Zapis plikow ze stacji roboczej

Ta funkcja stuzy do zapisywania prac drukowania na wewnetrznym dysku
urzgdzenia. Prace drukowania sg zapisywane w formacie gotowym do druku.

Uzywanie sterownika druku do zapisywania plikow

Ze stacji roboczej otwérz dokument.

Wybierz opcje Plik, a nastepnie Drukuj.

Wybierz ikone drukarki odpowiadajgcg urzqgdzeniu.
Kliknij przycisk Wtasciwosci lub Preferencje.
Kliknij rozwijane menu Typ pracy.

Kliknij opcje Zapisana praca.

Noun b WwWwN=

Kliknij jedng z ponizszych opcji:

Zapisz - zapisuje prace w folderze dla p6zniejszego drukowania.

Zapisz i wydrukuj - zapisuje prace w folderze i drukuje jej kopie

8. Wprowadz nazwe pracy w menu [Nazwa pracy].
UWAGA: Jezeli chcesz, aby nazwa pracy byta nazwg dokumentu, kliknij
przycisk |« |, aby otworzy¢ menu rozwijane, nastepnie kliknij opcje [Uzyj
nazwy dokumentu]

9. Kliknij folder gdzie praca ma zosta¢ zapisana na liscie [Folder].

10. Kliknij przycisk OK.
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8 Drukowanie plikéw

Funkcja Wydrukuj pliki umozliwia wybranie i wydrukowanie zapisanych wczesdniej prac
zqdang ilos¢ razy. Zadania mogg byé zapisane na urzgdzeniu lub pamigci USB.
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8 Drukowanie plikow

Wydrukuj pliki

1 Wybierz odpowiednie funkcje

1.

Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug i wybierz funkcje Wydrukuj pliki, aby
wyswietli¢ funkcje Wydrukuj pliki.

==

=
= S

E

Kopiowanie

Skanow. Sieciowe Wydrukuj pliki Zapisz do USB

& Wymagane = Rozszerzona usluga
zalogowanie

Wybierz folder lub plik, ktéry ma byé wydrukowany. Jezeli dotkngtes foldera,
to folder sie otworzy aby umozliwi¢ wybér plikéw do drukowania.

Gotowe do skanowania pracy.

[® Przegladaj

[ ) g Wewnetrzny naped
‘% Wewnetrzny naped -

Nazwa Data/Godz.
Naped USB
=

ABC123 2008/07/23
ABC123 2008/07/23
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8 Drukowanieplikéw

3. Woybierz tytut zapisanej pracy, aby dodaé dokument do listy drukowania.

Gotowe do skanowania pracy.

[E® Przegladaj

g Wewnetrzny naped

Naped USB : ‘@ Dodanie

%) zamknij menu

Zostanie wySwietlone menu podreczne:

Dodaj Dodaj zadania do listy drukowania.

Zamknij menu | Zamknij menu i powr6¢ do listy zapisanych zadan.

Woybierz Dodaj w celu dodania pracy do listy drukowania.
Powtorz powyzsze czynnosci, aby dodac wiecej zadan.
Wybierz Wykonane, gdy zgdane prace zostanag dodane do listy drukowania.

Wybierz wymagang Ilosé dla pracy (ilos¢ kopii) , jezeli trzeba.

© N O u b

Nacisnij przycisk Start.
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8 Drukowanie plikow

Drukowanie z USB

1 Wt6z pamieé¢ USB

1. Wit6z naped USB do portu USB znajdujgcego sie z przodu urzgdzenia.

Port USB

| Gost
Opcje USB

Wykryty naped USB. Wybierz funkcje.

Zapisz do skrz. Drukuj z USB
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8 Drukowanieplikéw

3. Woybierz folder lub plik, ktéry ma by¢ wydrukowany. Jezeli dotkngtes foldera,
to folder sie otworzy aby umozliwi¢ wybér plikéw do drukowania.

Gotowe do skanowania pracy.

E® Przegladaj

« Wewnetrzny naped

Nazwa Data/Godz. Dodane

\ ABG123 01/01/08 05:45PM ‘

’ ABGC123 02/02/08 03:15PM ‘

Wyb. pliki do wyrdukow.

[ Przegladaj

> ] ABC123 Cofnij
g Wewnetrzny naped s '

| Dodane

Nazwa
Naped USB ‘ & Dodanie
~aay [E AB

F'

‘ (%] zamknij menu |

[ aB —

v/

Dodaj Wszystkie

Zostanie wySwietlone menu podreczne:

Dodaj Dodaj zadania do listy drukowania.

Zamknij menu | Zamknij menu i powrd¢ do listy zapisanych zadan.

5. Wybierz Dodaj w celu dodania pracy do listy drukowania. Obok nazwy pliku
zostanie wyswietlony znacznik wyboru.

6. Powtorz powyzsze czynnosci, aby doda¢ wiecej zadan.
7. Wybierz Wykonane, gdy zgdane prace zostang dodane do listy drukowania.

8. Wybierz wymagang Ilosé dla pracy (ilos¢ kopii) , jezeli trzeba.
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8 Drukowanie plikow

1 Wydrukuj prace(e)

Nacisnij przycisk Start.

g Wyb. pliki do wyrdukow.

Program. Nast.

Drukow. UHMSC:\DOCUMENT.PDF

Wiasciciel: Polecenia Pracy
Lokalny uzytkownik —

’ ;&; Kasuj ‘
lloS¢ oryginatow:
1 | |
Wykonana llosé: : . ‘ ‘

Nie wyjmuj napedu USB

121 przed zamknieciem okna. ‘ ‘

UWAGA: Nie wyjmuj napedu USB z urzgdzenia przed zakohczeniem drukowania.

2 Ekran stanu zadania

Aby sprawdzi¢ stan zadania
skanowania, nacisnij przycisk Stan
pracy na pulpicie sterowania.
Pojawi sie ekran Stan pracy.

Domyslnie na ekranie Stan pracy
wysSwietlane sq wszystkie
nieukonczone zadania. Jesli nie ma
nieukonczonych zadan w toku, pojawi
sie komunikat ,,Brak aktywnych prac”.
Wiecej informacji na temat ekranu
Stan pracy, patrz Ekran stanu zadania
rozdziat Kopiowanie na stronie 44.

3 Zatrzymanie zadania
Postepuj zgodnie z ponizszg procedurg, aby recznie anulowaé aktywowane prace.

1. Nacisnij przycisk Stop na pulpicie sterowania, aby anulowa¢ biezgce zadanie
kopiowania.

2. Aby anulowaé oczekujgce zadanie, nacisnij przycisk Stan pracy na pulpicie
sterowania. Wyswietli sie ekran Aktywne prace.

3. Wybierz odpowiednie zadanie z kolejki, aby pojawit si¢ ekran Postep pracy.
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8 Drukowanieplikéw

4. Woybierz Kasuj z listy Polecenia pracy.

=
POStQp Pracy Program. Nast.

Oczekujace Szcz. pracy...
[

Polecenia Pracy

@ Skasuj

Wihasciciel

llos¢ Cryginatow: 1

Wykonana llos¢: z

W uzyciu taca: 1

5. Wybierz Potwierdz, aby usung¢ zadanie lub Anuluj, aby powréci¢ do
poprzedniego ekranu.
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8 Drukowanie plikow
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9 Drukowanie

Drukarka Xerox WorkCentre 4250S/4260S, 4250X/4260X i 4250XF/4260XF zapewnia
wysokiej jakosci wydruki dokumentéw elektronicznych. Dostep do drukarki jest mozliwy z
poziomu komputera, po zainstalowaniu odpowiedniego sterownika drukarki.

Sterownik drukowania przeksztatca kod z elektronicznego dokumentu na jezyk zrozumiaty
dla drukarki.

UWAGA: Szczeg6towe informacje o drukowaniu mozna znalezé w oknach sterownika
drukarki lub elektronicznych podrecznikach uzytkownika dotqgczonych do sterownikéw.

Aby uzyskaé dostep do sterownikéw drukarki, nalezy przejrze¢ ptyte CD Sterowniki lub
pobraé najnowsze wersje ze strony internetowej firmy Xerox: www.xerox.com.

Ponizsze strony zawierajg przeglad opcji sterownika druku systemu Windows dla modelu
urzgdzenia WorkCentre 42505/4260S, 4250X/4260X i 4250XF/4260XF kompatybilnego z
Adobe® PostScript® 3™, Ekrany sterownika drukarki PCL sq podobne do przedstawionych,
ale ilos¢ dostepnych opcji jest mniejsza.
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9 Drukowanie

Procedura drukowania

W rozdziale tym przedstawiona jest podstawowa procedura drukowania.

UWAGA: Jesli wigczona jest funkcja uwierzytelnienia, przed rozpoczeciem pracy
z urzadzeniem moze by¢ wymagane utworzenie konta. Aby uzyska¢ konto lub
wiecej informacji na ten temat, nalezy skontaktowa¢ sie z administratorem
systemu.

Dokumenty mozna drukowaé z komputera za pomocg dostarczonych sterownikoéw
druku. Sterownik druku musi by¢ zainstalowany na kazdym komputerze, ktory
uzywa tego urzqdzenia do drukowania.

Wybierz w komputerze opcje Drukuj

1. Kllan OPCJQ Drukowanie ]
Drukuj w aplikacji. || o
Mazwa: ‘g wero WorkCentre 4260 PCLG M ‘whasciwosii
2 M W menu Skan: Lezczynna ‘ _I —
rOZWij a nym Typ: werox WorkCentre 4260 PCLE
. Gizie! LPT1: ] Drukwj do pliku
Dru quka- NGZWQ Komentarz: [ Reczny dupleks
kl| kn |J SWOJe Zakres stron Kiopie
urzqdzenie, aby @ wiszystha Liceba kopit: ! =
Wybrac— Je JClkO OB_\ez'qca strona

11 Sorkuj

O Strony: e 11
.

. b
dru kark@- ‘'staw numery stron iflub zakresy stron
oddzielone przecinkami, na przyktad 1,3,5-12

Pawigkszenie
Drukuj:  |Dokument .
. Stron na arkusz: ! 1 strona |Ti
Drukuj  |Wszystkie strony 2 zakresu ==
Skaluj do rozmisru papiers; | Bez skalowania E

Wybierz odpowiednie funkcje

1. Kliknij opcje Wtasciwosci, aby okresli¢ ustawienia drukowania. Aby uzyska¢
wiecej informacji na temat poszczegdlnych kart, patrz:

Papier/Wyjscie — strona 151
Uktad/znak wodny — strona 153

Zaawansowane — strona 154
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9 Drukowanie

Kliknij przycisk OK, aby
potwierdzi¢ wybor.
Kliknij przycisk OK, aby
wydrukowaé dokument.

& Preferencje drukowania: Xerox WorkCentre 4260 PCL6

Papier/whiétie | Ukbad/Znak wodny | Zoawsnsowane |

i Typ pracy:
= Hommalne dn
Papier:
' 44 (210 % 297 mm)
-Bi o

N

ity
-Typ domysing drukarki

2 stronne drukowanie:
)
- | 1 stronne drukowanie v

Pomoc

XEROX

F Zapisane i
= e domysine st ks ~
=} [Detavienia conyele serommka =

Zastosu
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9 Drukowanie

Drukowanie na rozmiarze specjalnym

W rozdziale tym przedstawiona jest procedura drukowania na nosniku o rozmiarze
specjalnym.

1 Zataduj nosnik o rozmiarze specjalnym

1.

Zataduj nosnik o rozmiarze specjalnym do urzgdzenia.

2. Postepuj zgodnie z komunikatami wySwietlanymi na ekranie dotykowym, aby
potwierdzi¢ rozmiar i typ papieru.

Wybierz w komputerze opcje Drukuj

1.

Kliknij opcje Drukuj
w aplikacji.

W menurozwijanym
Drukarka: Nazwa
kliknij swoje
urzqdzenie, aby
wybraé je jako
drukarke.

Wybierz rozmiar specjalny

W N=

Drukowanie (2E3
Drukatka
Nazwa! | \\g werox workCentre 4260 PCLE M [ ‘Whasciwosci ]
Stan: Bezczynna
Twp: Herox WorkCentre 4260 PCLE
Gdzie: LPT1: [ orukuj do pliku
Komentarz: [ Reczny dupleks
Zakres stron Kopie
() Wszystho Liceba kapil: 1 [
O BigZaca strona

) Strany: ] qﬂ Sortuj
Wstaw numery stron iflub zakresy stron

oddzielone przecinkami, na prayktad 1,3,5-12

Powiekszenie
Drukuj: | Dokument
2 Stron na arkusz: | 1 strona |v
Drukuj: | Wszystkie strony z zakresu
Skaluj do rozmiaru papisru: |Bez skalowania ~

Kliknij opcje Wtasciwosci, aby okresli¢ ustawienia drukowania.

Kliknij karte Papier/Wyjscie i kliknij menu rozwijane Papier.

KIliknij opcje Inne rozmiary.

W menu rozwijanym Rozmiar dokumentu oryginalnego kliknij polecenie

Nowy.

Zmien nazwe i wybierz odpowiedniq szerokosé. Kliknij przycisk OK, aby

potwierdzié¢ zmiany.
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9 Drukowanie

6. Zostanie wySwietlony nowy Specjalny rozmiar papieru. Wybierz opcje OK.

7. Na karcie Papier/Wyjscie bedzie mozna klikng¢ nowy rozmiar specjalny, gdy
bedzie to konieczne.

UWAGA: Zawsze upewnij sie, ze odpowiedni nosnik jest zatadowany do
urzgdzenia. Strony przewodnie bedg wcigz drukowane na domyslnym rozmiarze
papieru, chyba ze zostang wytgczone.

Wydrukuj dokument

1. Kiiknij praycisk OK, aby
pOtWiel’dZiC WybOI’. Papierfwiidei | LktadZnak wodny | Zaawansowane
. .. . Typ pracy: 2 stronne drukowanie:
2. Kllan przyCISk OK, Clby Q Nomalhe diskowanie % ‘1 stronne diukowanie v
wydrukowaé dokument. Pl
:.;‘1;[21 0 % 237 mm)
—Tyuydnmys'lny drukarki ]
L
~
(=]
Zapisane ieni
E: [Ustawiznia domyélne sterownika | 3]
XEROX
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Sterowniki drukarki

W dalszej czesci zostanq przedstawione funkcje sterownika druku Windows -
wyglgd innych sterownikéw moze sie réznié. Informacje na temat poszczegélnych
funkgji sterownikéw mozna znalezé w systemie pomocy online, stanowigcym czesé
oprogramowania sterownikéw drukarki.

Opcje sterowania

Sq to opcje wyswietlane na wszystkich ekranach sterownikéw drukarki:

Zapisanie wszystkich nowych ustawier i zamknigcie
okna sterownika lub okna dialogowego. Nowe

OK ustawienia obowigzujg do momentu ich zmiany lub
zamkniecia aplikacji. Nastepnie przywracane sq
domyslne ustawienia drukarki.

Zamkniecie okna dialogowego i przywrocenie
wszystkim ustawieniom dostepnym na kartach
wartosci obowiqzujgcych przed otwarciem okna.
Wszelkie wprowadzone zmiany zostang utracone.

Anuluj

Aby uzyska¢ informacje dotyczgce wyswietlanego
ekranu sterownika drukarki, nalezy klikngé przycisk
Pomoc znajdujgcy sie w prawym dolnym rogu ekranu
lub nacisng¢ klawisz F1 na klawiaturze komputera.
Umieszczenie wskaznika myszy na elemencie
sterujgcym spowoduje wySwietlenie przez system
Microsoft Windows wskazéwki dotyczqgcej tego
elementu. Klikniecie elementu sterujgcego prawym
przyciskiem myszy spowoduje wyswietlenie
szczeg6towych informacji systemu pomocy.

Pomoc

DOMYSLNY STEROWNIKA: Przywrocenie wszystkim
ustawieniom na biezgcej karcie ich systemowych
ustawiern domyslnych. Dziatanie tego przycisku
dotyczy tylko biezgcej karty. Wartosci na wszystkich
pozostatych kartach pozostajqg niezmienione.
Zapisane ustawienia ZAPISZ JAKO: Zapisuje biezgce ustawienia jako
(menu rozwijane) domyslne dla zadan drukowanych za pomocq
biezgcej aplikacji.

ZMIEN NAZWE: Umozliwia okreslenie nowej nazwy
dla aktualnie zapisywanych ustawien.
UDOSTEPNIJ: Umozliwia udostepnienie biezgcych
ustawien innym aplikacjom.
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Papier/Wyjscie

Umozliwia wybieranie opcji, takich jak typ zadania i wymagania zwiazane z
nosnikiem. Dostepne opcje zalezg od aktywnych opcji urzgdzenia. Kliknij przycisk
strzatki lub kliknij ikone Opcja, aby dokona¢ wyboru opcji.

E Preferencje drukowania: Xerox WorkCentre 4260 PCL6

Papisr M yidcie | Uktad/Znak wodny | Zaawansowane |

i Typ pracy:
=) | Marmalne digkowarnie

2 stronne drukowanie:
== .
hd | 7 | 1 strorine drukowanie hd

-Biaky

Papier:
l 44 [210 % 297 mm)

-Top domgglny drukarki

!

Fomoc

XEROX

Fapizane uztawienia:
: |L|$tawienia dormyflne sterownika |

I ] 4 ][ Anluj ] Zastazu]

Wybierz sposréd nastepujgcych typdéw prac:

Normalny wydruk

Drukuje prace natychmiast, bez wymagania podania
hasta.

Zabezpieczone
drukowanie

Drukuje prace tylko po wprowadzeniu hasta na
panelu sterowania drukarki. Po wybraniu tego typu
pracy zostanie wyswietlone okno dialogowe
Zabezpieczone drukowanie, aby mozna byto zapisac
hasto.

Probka

Drukuje jedng kopie pracy jako prébke i wstrzymuje
pozostate kopie pracy w drukarce do czasu ich
zwolnienia z panelu sterowania drukarki.
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9 Drukowanie

Drukuje prace o podanej godzinie. Po wybraniu tego
typu pracy zostanie wyswietlone okno dialogowe
Opo6znione drukowanie, aby mozna byto okresli¢ czas
wydruku.

Opoéznione druk.

Zapisuje prace na dysku twardym drukarki, tak aby
mozna jg byto wydrukowaé na zadanie za pomocg
pulpitu sterowania drukarki. Po wybraniu tego typu
Zapisana praca pracy zostanie wyswietlone okno dialogowe
Zapisana praca, aby mozna byto przypisa¢ pracy
nazwe, jesli to konieczne, a takze wydrukowac jq i
zapisacé.

Za pomocq urzadzenia WorkCentre 4260 Series
mozna wystaé faks bezposrednio z poziomu stagji
roboczej. Ta opcja jest wyswietlana tylko wtedy, gdy
faks jest zainstalowany w urzgdzeniu.

Faks

152 Podrecznik uzytkownika Xerox WorkCentre 4250/4260



9 Drukowanie

Uktad/znak wodny

Umozliwia zmiane uktadu dokumentu i dodawanie znakéw wodnych.
Na jednej stronie mozna drukowacé wiele dokumentéw, od 2 do 16.
Mozna takze tworzy¢ broszury.

Opcja znak wodny umozliwia umieszczenie stow KOPIA lub POUFNE w poprzek
kazdej strony. Funkcja ta umozliwia réwniez zmiane rozmiaru i potozenia znaku

wodnego.
& Preferencje drukowania: Xerox WorkCentre 4260 PCL6
Papier/wyidcie | Ukkad/Znak wodny |Zaawansowane|
Ukkad strony:
&) Etony na arkusz [M-ston)
Oz JCeJCs )]s
() Ukkad broszuny:
Dpcje ukkadu stramy:
Fianowmo b
1 stronne drukowarie b
Znak wodny:
[[brak) I~
Zapisane ustawienia:
— — - -
. |L|staW|en|a darnyzlne sterownika |
XE ROX [ Ok ] [ Anulug Zaztozu|
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Zaawansowane

Kliknij te karte, aby uzyskaé dostep do opcji kompatybilnych z Adobe® PostScript®
3™ oraz innych zaawansowanych opcji. Opcje mozna zmieniaé za pomocg
strzatek przewijania. Kliknigcie znaku plus powoduje wyswietlenie dalszych opgji.

| Papier/wivigcie || Uktad/Znak. wndn_l,l| Zaanansoware |

' 3 Preferencje drukowania: Xerox WorkCentre 4260 PCLG

=5

gﬁ Zaawansowanes - uskawiznia
= :& Opeje dokumentu
= E% PapierWhWyjscie
Kopie: 1
Lhoz:
Arkusz preewodni; Wi,
Zad. offset: Przesun kazdy zestaw
=[] Oprie obrazu
Obrdd obraz o 180 stopni: vt
ZmnigjszeniefPowiekszenie (Ekspert): 100
Tryb Szkicowy: Wiyt
skala szarosci:
(5] Ustawienia domyélne sterownika

Zaawansowane funkeje drukowania:

Optymalizacia drukowania; W,
Czciorki TrueType: Zaskap czcionkami urzadzenia
Opcja zat, czcionki TrueType: Zatadui jako TrueTvpe

FPomoc

g
XEROX

Zapisane ustawienia:

|L|stawienia dormyilne sterownika

&)

ok || an

Zaztozu]
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10Papier i inne nosniki

W tym rozdziale zapoznasz sie z réznymi typami i formatami papieru, ktére mogq by¢
stosowane z urzgdzeniem. Zapoznasz sie rowniez z dostepnymi tacami papieru oraz z typami
i formatami papieru, ktére sq obstugiwane przez kazdq tace.
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10 Papier i inne nosniki

Standardowo urzgdzenie Xerox WorkCentre 4250 i 4260 wyposazone jest w jedna
tace papieru i tace boczng.

W zaleznosci od modelu, mozna zakupi¢ drugq tace papieru i podajnik duzej
pojemnosci lub moduty te nalezg do wyposazenia standardowego.

Taca boczna | Standard Standard Standard Standard
Taca 1 Standard Standard Standard Standard
Taca 2 Opcja Opcja Opcja Standard
Podajnik Opcja Opcja Opdja Opcja/
duzej Standard
pojemnosci

Tace umozliwiajq zastosowanie réznych formatow i typéw nosnikéw. Aby uzyskaé
wiecej informacji na temat specyfikacji nosnikéw, patrz Dostarczanie papieru
rozdziat Specyfikacje na stronie 210.

Rozmiar nosnika

Typ nosnika

1,2,
podajnik
duzej
pojemnosc
iitaca
boczna

8,5x11"

8,5x14"

Oficio

8,5x13"

A4

ISOB5176 x 250 mm
JISB5182 x 257 mm
55x8,5"
7,25x10,5"

A5

A6

Pocztéwka 4 x 6"
Pocztéwka 100 x 148
mm

Koperta Monarch
Koperta DL

Koperta C5

Koperta C6

Koperta nr 10
Rozmiar specjalny

Papier zwykty
Lekki

Z nadrukiem
Makulaturowy
Folie

Etykiety

Karty
Kserograficzny
Firmowy
Dziurkowany
Archiwalny
Koperty

Ciezki
Specjalny 1 -7
Inny
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10 Papieriinne nosniki

Ladowanie papieru

Przygotowanie papieru do tadowania

Przed zatadowaniem papieru do tac nalezy rozklei¢ krawedzie papieru. Procedura
ta umozliwia rozdzielenie poszczegélnych kartek i w ten sposéb eliminuje
wystepowanie zacie¢ papieru.

UWAGA: Aby unikng¢ niepotrzebnych zacieé papieru i probleméw z jego
zasilaniem, nie nalezy wyjmowaé papieru z opakowania az do momentu, gdy
bedzie on tadowany do tacy.

Ladowanie tac papieru

Zataduj papier stosujqgc sie do ponizszych instrukcji. Dostepne sg maksymalnie trzy
tace papieru, w zaleznosci od konfiguracji urzqgdzenia.

1. Aby zatadowac papier, ostroznie wyciggnij tace papieru.

Tylny
ogranicznik
papieru

Boczne
prowadnice
papieru

S

UWAGA: Uwazaj, aby taca nie upadta podczas wyciggania jej z urzgdzenia.

2. Ustaw tylny ogranicznik papieru zgodnie z
formatem tadowanego papieru. Domyslnie jest on
ustawiony pod kgtem formatu A4 lub Letter, w
zaleznosci od danego kraju. Aby zatadowacé inny
format, Scisnij tylny ogranicznik i przesun w
odpowiednim kierunku.
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10 Papier i inne nosniki

(® Tace papieru 3. Rozdziel papier i umies¢ go w tacy. W przypadku tadowania papieru

umozliwiajq zatadowanie firmowego, sprawdz, czy napisy sq skierowane na dét i gérna krawedz arkusza
maks. 520 arkuszy lub 20 sy T . .

znajduje sie po prawej stronie.
b (80 g/m?) papieru. Jduje sie po p 2

Boczne prowadnice
papieru

PRZESTROGA: Nie wktadaj papieru powyzej linii maks. pojemnosci.

4. Ustaw boczne prowadnice Sciskajgc dzwignie i przesuwajgc jg w kierunku
stosu papieru, tak aby prowadnice delikatnie dotknety papieru. Prowadnice
nie mogq zbyt mocno dociska¢ stosu papieru.

5. Zamknij tace papieru.

158 Podrecznik uzytkownika Xerox WorkCentre 4250/4260



10 Papieriinne nosniki

@ W przypadku
drukowania z komputera,
sprawdz, czy zostat
nacisniety przycisk
Wybierz papier, aby
okresli¢ odpowiedni

format, kolor i typ papieru.

Brak potwierdzenia
informacji o papierze
moze spowodowac

opdznienia w drukowaniu.

6. Na ekranie interfejsu pokazane sq aktualne ustawienia zasilania papieru dla
tacy 1, ktéra znajduje sie po prawej stronie. Wybierz przycisk Rozmiar, Typ i/
lub Kolor, jedli to konieczne, aby zmienic ustawienia. Jesli ustawienia sg
prawidtowe, wybierz przycisk Potwierdz. Prosze patrz Ustawianie rozmiaru

papieru rozdziat Papier i inne nosniki na stronie 163.
Gotowe do skanowania pracy. GOSE

Sprawdz nastawienia dla tacy 1.

BB ystawienia papieru -Taca 1

Rozmiar: A4

Potwierdz ]

— :
Typ: Zwykly

i
% Kolor: Bialy

Kolor

|:| Ad |:| Zwykly Papier |:| Biaty “

Rozmiar | ‘ Typ ]
Fs rs

Uzycie tacy bocznej

Taca boczna znajduje sie z prawej strony urzgdzenia. Mozna jg zamkngé, gdy nie

jest uzywana - wtedy urzgdzenie bedzie bardziej kompaktowe. Taca boczna stuzy

do drukowania folii, etykiet, kopert lub pocztéwek, a dodatkowo mozna dzigki niej
szybko drukowa¢ na formatach papieru, ktére sg inne niz aktualnie zatadowane w
tacach papieru. Dopuszczalnym nosnikiem jest zwykty papier o rozmiarze od 3,9" x
5,8"d08,5"x 14" (98 mm x 148 mm do 216 mm x 356 mm) i gramaturze pomiedzy
16 lba 43 1b (60 g/m?i 163 g/m?).
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10 Papier i inne nosniki

Ladowanie tacy bocznej

1. Opusc tace boczng, ktéra znajduje sie z prawej strony produktu i wysun
dodatkowy wspornik papieru.

(® Wyprostujpocztowki 2. Przygotuj stos papieru do zatadowania — rozprostuj lub rozdziel arkusze

lub etykiety i dopiero papieru. Wyréwnaj krawedzie na ptaskiej powierzchni.
wtedy umiesc je w tacy
bocznej. 3. Zataduj papier strong do

zadrukowania skierowang na dét i Y ’

w kierunku prawej krawedzi tacy.

UWAGA: Trzymaj folie za jej krawedzie

L —— !
i unikaj dotykania strony do

zadrukowania. O

4. Dopasuj prowadnice papieru do
szerokosci nodnika. Sprawdz, czy
nie zatadowates zbyt duzo
papieru. Stos powinien
znajdowac sie ponizej linii maks.
pojemnosci.

Prowadnica Linia maks. pojemnosci
papieru
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5. Na ekranie interfejsu pokazane sq aktualne ustawienia zasilania papieru dla
tacy bocznej, ktora znajduje sie po prawej stronie. Wybierz przycisk Rozmiar,
Typ i/lub Kolor, jesli to konieczne, aby zmieni¢ ustawienia. Jesli ustawienia sq
prawidtowe, wybierz przycisk Potwierdz. Prosze patrz Ustawianie rozmiaru
papieru rozdziat Papier i inne nosniki na stronie 163.

Gotowe do skanowania pracy. GOt

Sprawdz nastawienia dla tacy 1.

IR yUstawienia papieru - Taca boczna Potwierdz ]
Qi‘ Rozmiar: Ad
D Typ: Zwykly Papier

—— .
I~ Kolor: Biaty
—_— D
]
Rozmiar Typ Kolor
D Ad “ D Zwykty Papier - D Biaty “

Tryb koperty

1. Opusc tace boczng, ktéra znajduje sie z prawej strony produktu i wysun
dodatkowy wspornik papieru.

(® Wyprostuj zagiecia 2. Przygotuj stos kopert do zatadowania — rozprostuj lub rozdziel arkusze

kopert przed papieru. Wyréwnaj krawedzie na ptaskiej powierzchni.
umieszczeniem ich w tacy
bocznej. 3. Zataduj koperty krotkg krawedziq i
klapkami skierowanymi w gore. ' ’
 —

 —— |

-
—

Taca boczna
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10 Papier i inne nosniki

4. Dopasuj prowadnice papieru do

szerokosci nodnika. Sprawdz, czy
nie zatadowates zbyt duzo
papieru. Stos powinien
znajdowac sie ponizej linii maks.
pojemnosci.

!J

/

Prowadnica papieru  Linia maks. pojemnosci

Na ekranie interfejsu pokazane sg aktualne ustawienia zasilania papieru dla tacy
bocznej, ktéra znajduje sie po prawej stronie.

Wybierz przycisk Rozmiar, Typ i/lub Kolor, jesli to konieczne, aby zmienic
ustawienia.

Jesli ustawienia sg prawidtowe, wybierz przycisk Potwierdz.

Prosze patrz Ustawianie rozmiaru papieru rozdziat Papier i inne nosniki na

stronie 163.
Gotowe do skanowania pracy. GosE

Sprawdz nastawienia dla tacy 1.

Ml Ustawienia papieru -Taca 1 M
Rozmiar: A4

el | e 2y

== i

Kolor

[] sialy

Rozmiar Typ
rF's rs
D Ad D Zwykly Papier
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10 Papieriinne nosniki

Ustawianie rozmiaru papieru

Zmien rozmiar

Zmien typ

Zmien kolor

Potwierdz

Przy kazdym otwarciu i zamknieciu tacy, maszyna wyswietli monit o
zidentyfikowanie uzywanego papieru.

UWAGA: Ekran z informacjami o tacy papieru dla kazdej z tac mozna wytaczy¢ za
pomocq ustawieh Narzedzia. Domyslnie kazda taca jest skonfigurowana tak, aby
wyswietlany byt ekran z informacjami o tacy papieru.

Gotowe do skanowania pracy. GOSE

Sprawdz nastawienia dla tacy 1.

Ml Ustawienia papieru -Taca 1

Rozmiar: Ad

Potwierds ]

— .
Typ: Zwykty

[
% Kolor:Bialy

Kolor

[] sialy “

Rozmiar Typ
a r .
D Ad D Zwykly Papier

Biezace ustawienia tacy sq wyswietlane po prawej stronie interfejsu.

Wybierz strzatke do gory, aby wybraé z listy opcji rozmiaru papieru. Zapisz
ustawienia, aby powréci¢ do ekranu Informacje o tacy.

Wybierz strzatke do gory, aby wybrac z listy opcji typ papieru. Zapisz ustawienia,
aby powréci¢ do ekranu Informacje o tacy.

Wybierz strzatke do goéry, aby wybra¢ z listy opcji kolor papieru. Zapisz ustawienia,
aby powréci¢ do ekranu Informacje o tacy.

Wybierz przycisk Potwierdz, gdy na ekranie interfejsu wyswietlone zostang
witasciwe ustawienia tacy; nastgpi powr6t do domyslnego ekranu funkgji.

UWAGA: Brak potwierdzenia nowego rozmiaru i typu papieru moze doprowadzi¢
do wystgpienia probleméw podczas drukowania. Sterowniki drukarki wybierajg
tace papieru w oparciu o dostepne informacje ma temat typu i rozmiary papieru,
wiec jesli ustawienia te nie sq prawidtowe, mogqg wystagpi¢ btedy podczas
drukowania.
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10 Papier i inne nosniki

Podczas wyboru lub tadowania papieru, kopert lub innych nosnikéw, nalezy
stosowac sie do ponizszych wytycznych:

Drukowanie na wilgotnym, pozawijanym, pogniecionym lub podartym papierze
moze spowodowac zaciecia papieru i gorszg jakosé druku.

Nalezy stosowac wytacznie papier dobrej jakosci. Unikaj papieru ze znacznymi
wyttoczeniami, teksturami lub perforacjq.

Przechowuj papier w oryginalnym opakowaniu, az do momentu, gdy ma by¢
zatadowany. Przechowuj opakowania z papierem na paletach lub pétkach, a nie
na ziemi. Nie ktadzZ ciezkich przedmiotéw na papierze, niezaleznie od tego, czy
znajduje sie on w opakowaniu czy luzem. Przechowuj papier z dala od

wilgotnych miejsc oraz unikaj innych warunkéw, ktére mogg powodowac jego
odksztatcanie lub zawijanie.

Podczas przechowywania zaleca sie stosowanie opakowan odpornych na
dziatanie wilgoci (np. opakowania foliowe), ktére zapewniq ochrone przed
brudem i wilgocig.

Zawsze stosuj papier i inne nosniki, ktére sq zgodne ze specyfikacjami
podanymi w strona 210.

Uzywaj wytgcznie dobrze ztozonych kopert z ostrymi krawedziami:
NIE uzywaj kopert ze spinaczami i zatrzaskami.

NIE uzywaj kopert z okienkami, powlekanymi powierzchniami,
samoprzylepnymi paskami lub innymi materiatami syntetycznymi.

NIE uzywaj kopert zniszczonych lub stabej jakosci.
Uzywaj wytgcznie nosnikéw zalecanych do drukarek laserowych.

Aby nie dopusci¢ do sklejania sie folii lub arkuszy z etykietami, wyjmij je z tacy
wyjsciowej od razu po wydrukowaniu.

Umiesc¢ folie na ptaskiej powierzchni po wyjeciu z urzadzenia.

Nie pozostawiaj specjalnych nosnikow w tacy bocznej na dtuzszy czas.

Moze nagromadzi¢ sie na nosniku kurz lub brud i wydruki mogqg by¢ gorszej
jakosci.

Aby unikngé smug spowodowanych odciskami palcéw, folie i papier powlekany
muszg by¢ odpowiednio przenoszone.

Aby unikng¢ blakniecia wydruku, nie wystawiaj folii na zbyt dtugie dziatanie
Swiatta stonecznego.

Nieuzywane nosniki przechowuj w temperaturze od 59°F do 86°F (od 15°C do
30°C). Wilgotnos¢ wzgledna powinna wynosi¢ od 10% do 70 %.
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Podczas tadowania papieru nie wktadaj papieru powyzej linii maksymalnej
pojemnosci.

Sprawdz, czy materiat klejgcy etykiet toleruje temperature utrwalania rzedu
200°C (392°F) przez 0,1 sekundy.

Sprawdz, czy pomiedzy etykietami nie ma nieostonietego materiatu klejgcego.

Nieostoniety materiat klejacy moze doprowadzi¢ do odklejenia
sie etykiet z arkusza i doprowadzi¢ do zablokowania papieru. Nieostoniety
materiat klejacy moze réwniez doprowadzi¢ do uszkodzenia elementow
urzgdzenia.

Nie nalezy wktadac tego samego arkusza etykiet do urzqgdzenia wigcej niz jeden
raz. Warstwa klejgca jest przystosowane tylko do pojedynczego przebiegu przez
urzqdzenie.

Nie uzywaj etykiet, ktére odklejajg sie od warstwy spodniej, sg pozaginane,
pogniecione, majqg pecherze powietrza lub sg zniszczone w jakikolwiek inny
sposob.
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11 Nastawienia

W tym rozdziale opisano niektére kluczowe ustawienia, ktére mozna dostosowaé, aby
spetnic¢ swoje wymagania. Rozdziat dotyczy gtdwnie administratora systemu urzgdzenia.

Zmiana tych ustawien jest tatwa i oszczedzi czas podczas uzywania maszyny.
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Dostep do narzedzi

Wszystkie funkcje konfiguracyjne urzgdzenia znajdujg sie w menu Narzedzia, do
ktérego dostep mozna uzyskaé, naciskajgc przycisk Zalogowanie/wylogowanie i
Stan maszyny na pulpicie sterowania.

1. Nacisnij na pulpicie sterowania przycisk Zalogowanie/Wylogowanie.

2. Uzyj klawiatury numerycznej do wprowadzenia hasta domyslnego — 1111.
Na ekranie dotykowym wybierz opcje Wprowadz.

3. Nacisnij przycisk Stan urzgdzenia.

Wybierz karte Narzedzia.

Gotowe- Wybierz Funkcje, aby zeskanowac¢ prace.

Zalogowanie

Wprowadz hasto i nacisnij WPROWADZENIE.

*kkk

Woprowadz

UWAGA: 1111 to ustawione fabrycznie domyslne hasto. Zaleca sie zmiane tego
hasta. Aby uzyskaé informacje na temat zmiany haset, nacisnij przycisk Pomoc na
klawiaturze urzgdzenia.
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Przeglgd menu narzedzi

Odpowiednio do konfiguracji maszyny niektore lub wszystkie z ponizszych opcji
mogg by¢ niedostepne na ekranie Tryb Narzedzi:

Funkcja

Opcje funkgji

Podmenu opcji funkgji

Ustawienia urzgdzenia

Informacje ogblne

Tryb energooszczedny

Nastawienie daty i godziny

Réznica od czasu srodkowoeuropejskiego
(Greenwich)

Jezyk domyslny

Dziat obstugi klienta Xerox

Raport administratora systemu
Ustawienia wysokosci

Zarzgdzanie konfliktami

Testy i Resetowanie

Wozory testu jakosci obrazu

Test Przycisku Interfejsu Uz.

Test Tonéw audio

Test Wskaznika Sw.

Test Obszaru Dot.

Test pikseli ekranu

Test Pamieci Video

Wyzerowanie Interfejsu Uzytkownika
Weryfikacja Application Checksum
Resetowanie Oprogramowania

Timery

Powr. do Nast. Pod.
Niekompletny Skan
Przekroczenie czasu wstrzymania pracy

Materiaty Eksploatacyjne

Powiadomienie zaméwienia wktadu toneru
Powiadomienie o zaméwieniu wktadu bebna
Smart Kit

Resetowanie licznika rolek podawania
Resetowanie licznika urzqdzenia utrwalajgcego
Resetowanie licznika odchylenia rolki transferu

Zarzgdzanie tacami
pap.

Ustawienia pap.

Materiat domysiny
Substytucja papieru
Podstawowy Rozmiar Papieru

Ustawienie Tacy

Taca automatyczna
Komunikat potwierdzenia tacy

Interfejs Uzytkownika

Informacje ogblne

Jednostki miary

Dzwieki

Nast. Pod. Ekranu

Kontrast LCD

SFO (Wtqgczenie funkcji specjalnej)
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Nastawienia

Funkcja

Opcje funkgji

Podmenu opcji funkgji

Arkusze Pracy

Strony przewodnie
Arkusze btedéw
Arkusze stanu skanu
Wybér materiatu

Ustawienia domyslne funkcji

Ustaw domyslne ustawienia faksu (

opcja dostepna tylko wtedy, gdy jest wtgczony
faks wbudowany)

Ustaw domyslne ustawienia kopiowania

Wigczenie ustugi

Poczta elektroniczna
Skanowanie sieciowe

Zliczanie sieciowe

Nadpisanie Obrazu Na Zgdanie
Faks Wbudowany

Faks Serwera

Port USB

Ustawienia ust. kop.

Zadane Nastawienie Zmniejszenia/Powiekszenia
Zadane Nast. Podst. Kop.

Ustawienia ustugi faksu

Nastawienie krajowe faksu

Konfiguracja Linii

Domyslne ustawienia odbieranych fakséw
Domyslne ustawienia transmisji

Ustawienia skrzynki pocztowej

Dokumenty otrzymane do skrzynki pocztowej
Raporty Faksu

Tryb korekcji btedow

Nastawienia Sieciowe i
tgcznosé

Informacje og6lne

Aktualizacja oprogramowania

Zaawansowane Ustawienia Sieciowe
Nosnik
Zliczanie Wiagczenie zliczania Tryb uwierzytelniania
Ustawienie zliczania sieciowego
Nastawienie zewnetrznego interfejsu
Ustawienia Uwierzytelnienie Prawa funk. pracy

zabezpieczen

Zabezpieczenie nadpisania
obrazu

Natychmiastowe nadpisanie
Nadpisanie na zgdanie (gdy wtqczone)
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11 Nastawienia

Lokalizacja

Przed uzyciem nowego urzgdzenia nalezy ustawi¢ ponizsze ustawienia lokalizacji
za pomocgq kreatora instalacji urzgdzenia. Jesli potrzeby sie zmienig, mozna je
zresetowac lub skorygowaé.

Nastawienie daty i godziny

Niektore funkcje i opcje w urzgdzeniu wymagajg ustawienia lokalnej daty i
godziny, na przyktad nagtéwek faksu i arkusz konfiguracji. Ten program
narzedziowy umozliwia ustawienie i zmiane lokalnej daty i godziny w urzgdzeniu.

Narzedzia > Ustawienia urzadzenia > Ogélne > Tryb Nastawienie daty i godziny

Ustaw date w formacie mm/dd/rr lub dd/mm/rr lub rr/mm/dd i wprowadz
prawidtowq date.

Gotowe- Wybierz Funkcje, aby zeskanowac prace. T Administrator

Biezaca data:
mm/dd/rr
ien Rok (rr)

Miesiac (mm) Dzien (dd)
01 - 12 01 =31 (00 - 35)
\‘ dd/mm/rr

. re/mm/dd

Wybierz jeden rodzaj z powyzszego zakresu i klawiaturg wprowadz
biezaca date.

Ustaw prawidtowg godzine w formacie 12- lub 24-godzinnym. Wprowadz czas w
polach Godzina i Minuty i wybierz odpowiednio AM lub PM, jesli jest to format
12-godzinny.

UWAGA: Zmiany daty czy godziny wymagajg ponownego uruchomienia
urzgdzenia, aby zostaty uwzglednione.

Réznica od czasu Srodkowoeuropejskiego (Greenwich)

Wprowadz zgdang réznice przy uzyciu przyciskdw zwigkszania i zmniejszania po
lewej stronie i nacisnij Zapisz po zakonczeniu. Informacje na temat ustawiania
roznicy GMT mozna znalezé w broszurze Szybki przewodnik uzytkownika.
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Narzedzia > Ustawienia urzgdzenia > Ogoélne > Réznica od czasu

srodkowoeuropejskiego (Greenwich)
’ % Admin.
Réznica od cz. sr. Greenwich

Roéznica do $redniego czasu Wprowadz podane warto$ci przyciskami na lewo i nacisnij Zapisz.
Informacje dotyczace nastawienia réznicy do czasu
Srodkowoeuropejskiego znajdujg sie w podreczniku instalaci.

-12do 14
godz.

0‘0 °

Nastawienie jednostek miary

Jednostki miar wySwietlane na ekranie dotykowym mozna ustawié na cale lub mm.
Mozna réwniez ustawié¢ znak dziesietny (Separator Cyfrowy) na kropke (czyli 12.3)
lub przecinek (czyli 12,3).

Narzedzia > Interfejs uzytkownika > Ogélne > Jednostki miary

’ %% Admin.

Jednostki: Separator Cyfrowy

. Cale ‘. J Przecinek (123,456.00)

‘ ' mm . Kropka (123.456,00)

Nastawienie podstawowego rozmiaru papieru

Nastawienie Domyslny rozmiar papier umozliwia zaprogramowanie domyslnego
rozmiaru papieru. Ustaw domyslny rozmiar na 8,5 x 11" (dotyczy rozmiaréw
Letter i Legal) lub A4 (297 x 210 mm).
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Narzedzia > Zarzgdzanie tacami papieru > Ustawienia papieru > Podstawowy

rozmiar papieru

3¢ Podstawowy Rozmiar

J 85x11"

@ -

Nastawienie Wysokosci

| Jw Admin.

Odnosi sie do papieru takiego jak 8,5" x 11 Letter i 8,5 x
14" Legal.

QOdnosi sie do papieru takiego jak Ad i A5.

Na proces kserograficzny uzywany w urzgdzeniu do wykonywania wydrukéw ma
wptyw cisnienie powietrza. Cisnienie powietrza zalezy od wysokosci nad poziomem
morza, na ktérej znajduje sie urzgdzenie. Urzgdzenie bedzie automatycznie
kompensowaé rdéznice w ciSnieniu powietrza, jesli ta funkcja zostanie wiqczona.

Narzedzia > Ustawienia urzgdzenia > Ogélne > Ustawienia wysokosci

Gotowe- Wybierz Funkcje, aby zeskanowa¢ prace. ’ %y Administrator

Nastawienie Wysokosci

Ustawienie wysokosci umozliwia urzadzeniu efektywng prace i maksymalizuje

wydajnos¢.
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Nastawienia faksu

Ustawienia ustugi faksu umozliwiajg dostosowanie ustawien faksu.
Narzedzia > Interfejs uzytkownika > Ustawienia ustugi faksu

Nastawienia Domyslne Transmisji Faxu

Nastawienie
Automatycznego
Ponownego
Wybrania Numeru

Monitor Linii Audio

Prefiks wybierania

Oszczedzanie optaty

Nastawienia domyslne transmisji umozliwiajg dostosowanie ustawien transmisji
faksu.

Narzedzia > Interfejs uzytkownika > Ustawienia ustugi faksu > Ustawienia
domyslne transmisji

UWAGA: Nizej wymienione funkcje sq dostepne tylko wtedy, gdy jest wigczony
faks wbudowany.

Jesli urzgdzenie nie moze potqgczy¢ sie z docelowym urzgdzeniem faksu,
automatycznie odczeka i ponownie wybierze numer p6zniej. Ta opcja umozliwia
okreslenie odstepu czasu miedzy niepomyslnym prébami (w minutach) oraz liczbe
préb ponownego wybrania numeru przez urzqdzenie.

Gdy urzgdzenie wysyta faks, operacje wybierania numeru, uzgadniania
parametréw i danych cyfrowych generujq styszalne dzwieki na linii telefonicznej.
Normalnie nie mozna ich ustyszeé. Jednak Monitor Linii Audio umozliwia
uzytkownikowi stuchanie postepu potgczenia i ustyszenie wybieranego numeru
oraz poczgtku fazy uzgadniania parametréw. Jest to rowniez znane jako ,,stuchanie
wybierania”.

Aby ustyszeé monitor audio faksu, nalezy nacisngé przycisk WH..

Wybranie Zapisz potwierdzi nowe ustawienie. Sygnat wybierania numeru i
uzgadniania parametrow bedzie teraz styszalny przy wysytaniu kazdego faksu.

Prefiks wybierania umozliwia wprowadzenie czesto uzywanego kodu wybierania,
ktéry moze by¢ uzyty przy faksach wychodzqgcych. Ten kod zazwyczaj zawiera kody
wybierania krajéw lub numery wewnetrzne uzywane w miejscu pracy. Mozna uzyé
maksymalnie 5 cyfr.

Funkcja Oszczedzanie optaty umozliwia okreslenie okresu niskich optat, w ktérym
wysytane bedqg zapisane faksu, skorzystaé z tanszych optat poza szczytem.

Aby wigczy¢ te funkcje, wybierz WE.. Ustaw date i godzine Poczgtku wysytania

(w formacie mm/dd/rr gg/mm AM/PM), a nastepnie ustaw koricowq date i godzine
(w formacie mm/dd/rr gg/mm AM/PM).

Aby wytgczyé te funkcje, wybierz Wyt..
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Funkcja Wystanie Zbioru umozliwia uzytkownikowi wystanie kilku prac faksu do
tego samego odbiorczego urzqgdzenia faksu podczas jednej transmisji. Zmniejsza
to czas potgczenia i zapewnia ekonomiczng stawke za optate za potgczenie.

Aby wtqczy¢ te funkcje, wybierz przycisk Wt..
Aby wytaczy¢ te funkcje, wybierz przycisk Wyk..

Jesli ta funkcja jest wtgczona, podczas faksowania wySwietlone zostanie okno
wymagajgce potwierdzenia, czy faks ma by¢ wystany natychmiast.

Gdy Monitor Linii Audio jest wtgczony, tony wybierania sq styszalne podczas
faksowania. Uzyj przyciskdw przewijania na ekranie Gtosnosc sygnatu wybierania,
aby wybra¢ ustawienie gtosnosci sygnatu wybierania (od 1 do 7).

Ekran Tekst Nagtéwka Transmisji umozliwia wprowadzenie szczegbtowych
informacji, ktére bedq wyswietlane w nagtéwku wszystkich wychodzgcych faksow.

Z listy opcji wybierz kraj, w ktérym zainstalowane zostato urzgdzenie. Wtacza to
ustawienia modemu faksu odpowiednie do systemu telefonicznego w danym
kraju.

Narzedzia > Interfejs uzytkownika > Ustawienia ustugi faksu > Nastawienia
krajowe faksu

Rozmaite opcje w sekcji Nastawienia Podstawowe Odbioru umozliwiajg
dostosowanie sposobu odbioru faksowanych dokumentéw.

Narzedzia > Interfejs uzytkownika > Ustawienia ustugi faksu > Ustawienia
podstawowe odbioru faksu

To narzedzie umozliwia administratorowi urzgdzenia ustawienie czasu op6éznienia,
zanim urzadzenie odpowie na potgczenie. Jest to szczeg6lnie przydatne, gdy
urzadzenie jest podtgczone do wspoétdzielonej linii telefonicznej.

Domyslne op6znienie odbioru to 1 sygnat. Aby op6zni¢ odebranie, nalezy za
pomocgq klawiatury wprowadzié liczbe miedzy 1 a 7 dzwonkami. Nacisnij przycisk
Zapisz, aby zapisaé ustawienie.

Ta funkcja umozliwia uzytkownikowi ustyszenie sygnatu dzwonienia z urzgdzenia,
gdy odbierany jest faks przychodzqcy.

Aby wytgczy¢ sygnat dzwonienia, gdy urzqgdzenie odbiera faks przychodzqcy,
nalezy nacisng¢ przycisk Wyt.. Aby wtqgczy¢ sygnat dzwonienia, gdy urzadzenie
odbiera faks przychodzgcy, nalezy nacisng¢ przycisk Wt.. Gdy ta funkcja jest
witgczona, mozna dostosowaé gtosnos¢é sygnatu dzwonka przez wybranie
ustawienia Gtosno, Srednio lub Cicho.
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Podczas odbierania faksu o dtugosci przekraczajgcej dtugosé wybranego papieru,
urzgdzenie moze automatycznie zmniejszy¢ dokument, aby pasowat do papieru.
Aby tak sie stato, funkcja Auto zmniejszenie musi by¢ wtaczona. Wybierz
odpowiednio Wt. lub Wyt..

Jesli Auto zmniejszenie jest wytaczone, podczas odbierania dokumentu o dtugosci
wiekszej niz dtugos¢ wybranego papieru, obraz na dole papieru zostanie pominiety
zgodnie z ustawieniem Pomin rozmiar. Ustawienie Pomih rozmiar mozna ustawic
miedzy 0 a 30 mm.

Wybierz Wk., aby na gérze kazdej strony odbieranego faksu znajdowat sie stempel
godziny, numer strony i numer wysytajgcej maszyny.

Wybierz Tace 1, Tace 2 lub Tace Boczng na tace uzywang dla przychodzgcych
transmisji faksu.

W zaleznosci od podtgczonego urzgdzenia wyjsciowego bedzie mozna drukowaé
dwustronnie faksy przychodzqce. Ten program narzedziowy stuzy do wtgczania
opcji wyjsciowych wymaganych do wszystkich faksow przychodzacych.

Nacisnij przycisk Dupleks, a nastepnie przycisk Wt.

Ta funkcja umozliwia automatyczne przekazywanie przychodzgcych lub
wychodzqgcych fakséw do innego odbiorcy, faksem lub pocztg e-mail. Wiecej
funkcji przekazywania faksu jest dostepnych w Ustugach internetowych
CentreWare.

Przekaz na e-mail

Wybierz opcje Przekaz wystane faksy lub Przekaz odebrane faksy lub Przekaz
wszystkie.

Wybierz opcje Format wyjsciowy PDF lub Format wyjsciowy TIFF.
Wprowadz adres e-mail przekazania i Zapisz ustawienia.

Przekaz do faksu

Wybierz opcje Przekaz wystane faksy lub Przekaz odebrane faksy lub Przekaz
wszystkie faksy.

Wprowadz numer faksu przekazania i Zapisz ustawienia.

Dla dodatkowego bezpieczenstwa ta funkcja umozliwia administratorowi
urzgdzenia kontrolowanie kiedy i jak przychodzqgce faksy sq drukowane.

Aby drukowaé faks przy odbiorze, funkcja Zabezpieczony odbiér musi byé
ustawiona na Wyt.. Nacisnij przycisk Wt., aby wstrzyma¢ przychodzqce faksy az do
momentu uzycia kodu. Ustawienia Druk z Hastem mozna zmieni¢ za pomoca
klawiatury numerycznej. Nacisnij przycisk Zapisz, aby potwierdzi¢ ustawienia.
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W przypadku odbierania faksu zostanie wyswietlony ekran z prosbg o
wprowadzenie czterocyfrowego kodu (domyslne ustawienie to 1111). Ten numer
bedzie p6zniej uzywany przez uzytkownika do zwolnienia fakséw przychodzqgcych
z kolejki wydruku.

To narzedzie umozliwia administratorowi urzgdzenia zapobieganie odbieraniu
zbednych faksow (Smieci).

Domyslnym ustawieniem funkcji Zapobieganie Zbednym Faksom jest Wyk., wiec
faksy przychodzqce nie beda filtrowane. Nacisnij przycisk Wt., aby wtaczy¢ funkcje.
Gdy funkcja jest wigczona, urzgdzenie bedzie blokowaé WSZYSTKIE faksy
przychodzqce, znajdujace sie na liscie Spis fakséw zbednych.

Spis Faksow Zbednych
Aby dodaé numer do listy, nalezy nacisngé pustq lokalizacje listy, aby ja
podswietli¢, a nastepnie nacisngé przycisk Edytuj liste.

Wprowad? ostatnich 7 cyfr numeru, ktéry ma zosta¢ zablokowany, za pomocqg
klawiatury, a nastepnie nacisnij przycisk Zapisz.

Powtérz ten proces dla wszystkich numeréw, ktére majg zostaé zablokowane,
maksymalnie 10, a nastepnie nacisnij przycisk Zapisz.

Aby usungé numer z tego spisu, nacisnij numer linii, aby go podswietli¢, a nastepnie
nacisnij przycisk Edytuj liste. Nacisnij na klawiaturze C (kasowanie), aby skasowaé
numer, a nastepnie nacisnij przycisk Zapisz.

Ta funkcja umozliwia przetgczenie sie miedzy opcjami odbioru Telefon,
Automatyczna sekretarka/faks i Faksowanie.

Telefon

Uzywana do pracy w trybie recznym. W przypadku odbierania potqgczenia nalezy
podnies¢ stuchawke telefonu zewnetrznego. Po ustyszeniu sygnatu faksu nalezy
nacisng¢ przycisk Start i odtozy¢ stuchawke.

Faks

Urzgdzenie odbiera przychodzqce potgczenie i natychmiast przetqcza sie w tryb
odbioru faksu.

Automatyczna sekretarka/faks

Nalezy uzywaé w przypadku, gdy do urzgdzenia podtgczona jest automatyczna
sekretarka. Jesli urzgdzenie wykryje sygnat faksu, przetgczy sie automatycznie w
tryb faksu.

Po wigczeniu wprowadz przycisk telefonu zewnetrznego (0-9), aby rozpoczgé
odbieranie faksu.
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Urzgdzenie mozna tak zaprogramowag, aby wysytato dokumenty pod nieobecnosé
uzytkownika po zainicjowaniu pobierania. Po wtgczeniu Hasto Pobierania jest
potrzebne do uzyskania dostepu do dokumentéw zapisanych w Zabezpieczonym
pobieraniu.

Dodawanie, Kasowanie lub Zapisywanie kodéw na liscie Kody Pobierania.

Narzedzia > Interfejs uzytkownika > Ustawienia ustugi faksu > Dokumenty
otrzymane do skrzynki pocztowej

Funkcja Zasady Zatrzymanych Dokumentéw umozliwia administratorowi
urzqdzenia okreslenie czasu, przez ktéry faksy bedg zatrzymane w pamieci
urzgdzenia po ich wydrukowaniu ze skrzynki lub wystaniu do odbiorcy pobierania.

Mozna okresli¢ inny czas dla dokumentéw odbieranych w skrzynkach i dla
dokumentéw zachowanych do pobierania (czy to w pamieci ogélnej, czy w
skrzynce prywatnej). Wybierz odpowiedniq opcje i okresl, czy Skasowaé Po
Wydrukowaniu, czy Zatrzymac.

Narzedzia > Interfejs uzytkownika > Ustawienia ustugi faksu> Ustawienie
skrzynki

Funkcja Ustawienie Skrzynki Pocztowej umozliwia administratorowi systemu
edycje identyfikatora skrzynki, kodu i nazwy. Administrator systemu moze réwniez
wiaczy¢ lub wytqczy¢ funkcje Notyfikacja Skrzynki Pocz. umozliwiajgcq okreslenie,
czy uzytkownik odbierze powiadomienie o faksie czy nie.

Opcja faksu obstuguje jedng analogowgq linie telefoniczng. Ta funkcja umozliwia
administratorowi systemu skonfigurowanie linii faksu dla systeméw PTSN
(publiczna komutowana sie¢ telefoniczna). Ustaw typ wybierania dla linii na
Tonowe lub Impulsowe. Wprowadz numer faksu i nazwe urzadzenia (przyjazna lub
tatwq do zapamietania nazwe faksu).

Narzedzia > Interfejs uzytkownika > Ustawienia ustugi faksu > Konfiguracja
linii

Ta funkcja umozliwia wtgczenie funkcji Zawsze Druk i Druk przy usterce dla
ponizszych raportéw. Funkcja Auto druk moze by¢ uzyta do Raportu
transmisji/odbioru.

Narzedzia > Interfejs uzytkownika > Ustawienia ustugi faksu > Raport faksu

Raport transmisji/odbioru: Zawiera szczegétowe informacje na temat ostatnio
wystanych lub odebranych faksow.
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Raport potwierdzenia: Zawiera informacje o stanie transmisji i moze by¢
drukowany po kazdej transmisji lub tylko w przypadku wystgpienia btedu
transmisji.

Raport nadawania: Zawiera informacje o pomyslnym lub niepomyslnym
wystaniu faksu do wielu odbiorcéw i moze by¢ drukowany po kazdej transmisji
lub tylko w przypadku wystgpienia btedu transmisji.

Raport Wielokr. Pob.: Zawiera informacje o pomyslnym lub niepomyslnym
pobieraniu faksu do wielu odbiorcéw i moze by¢ drukowany po kazdej
transmisji lub tylko w przypadku wystgpienia btedu transmisji.

Ten tryb kompensuje niskg jakosé linii i zapewnia doktadng, bezbtedng transmisje
w czasie komunikacji z inng maszyng wyposazong w tryb korekcji btedéw. Jesli
jednak jakos¢ linii jest niska, czas transmisji w tym trybie moze by¢ dtuzszy.

Narzedzia >Interfejs uzytkownika > Ustawienia ustugi faksu > Tryb korekcji
btedéw
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Ustawianie tac papieru

Ustawienia papieru

Materiat podstawowy

Ustawienie Materiat podstawowy umozliwia zaprogramowanie domyslnego typu
i koloru papieru. Zazwyczaj jest to najbardziej popularny materiat, ktéry bedzie
uzywany w maszynie i jest to materiat, ktéry maszyna bedzie podawata, gdy
okreslony typ materiatu nie zostanie wybrany.

Narzedzia > Zarzgdzanie tacami papieru > Ustawienia papieru > Materiat
podstawowy

Substytucja Papieru

Ta funkcja umozliwia urzgdzeniu automatyczng zamiane popularnych
amerykanskich i metrycznych rozmiaréw papieru podczas drukowania.

Jesli funkcja zostata wytgczona, urzgdzenie wstrzyma prace i wskaze, ze konieczne
jest zatadowanie odpowiedniego rozmiaru papieru. Jesli ta funkcja jest ustawiona
na Wi, urzgdzenie automatycznie zamieni rozmiar pokazany na ponizszym
ekranie.

Narzedzia > Zarzgdzanie tacami papieru > Ustawienia papieru > Substytucja
papieru

Gotowe do skanowania pracy. Lf& Admin.

Wiaczenie tej funkgji spowoduje zastgpienie papieru, kidrego zabrakio
(tylko dla prac druku):

-85x11dlaAd

- A4 dla 8,5 x 11

Przy zastapieniu papieru moze nastapic utrata czesci obrazu.

Podstawowy Rozmiar Papieru

Ustawienie Domyslny rozmiar papier umozliwia zaprogramowanie domyslnego
rozmiaru papieru. Ustaw domyslny rozmiar na 8,5 x 11" (dotyczy rozmiaréw Letter
i Legal) lub A4 (297 x 210 mm).

Narzedzia > Zarzqdzanie tacami papieru > Ustawienia papieru > Podstawowy
rozmiar papieru
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Ustawienia Tacy

Taca automatyczna

Gdy nacisniety zostanie przycisk Wt., funkcja Taca automatyczna automatycznie
wybierze tace papieru, w ktérej znajduje sie papier o rozmiarze najblizszym
oryginalnemu dokumentowi. Mozna to zastgpié na ekranie Kopiowanie
Podstawowe przez reczne wybranie zadanej tacy.

Gdy wybrany zostanie przycisk Wyt., przycisk Taca automatyczna jest wytgczony
na ekranie Kopiowanie. Wybér tacy jest domyslnie ustawiony na Taca 1.

Komunikaty potwierdzenia tacy

Ta funkcja wtgcza wyswietlanie komunikatu Potwierdzenie tacy na ekranie.
Komunikat Potwierdzenie tacy jest wyswietlany po zatadowaniu do tac papieru
nowego materiatu. Uzytkownik musi potwierdzi¢ rozmiar papieru i typ papieru dla
nowego materiatu.

Narzedzia > Zarzgdzanie tacami papieru > Ustawienia tacy > Komunikaty
potwierdzenia tacy
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Zadane ustawienia urzgdzenia

Zadane Nastawienia Podstawowego Kopiowania

Ta funkcja definiuje 2 domyslne wspotczynniki zmniejszenia lub powiekszenia
(patrz temat Zadane Nastawienia Zmniejszenia/Powiekszenia) wyswietlane na
panelu Zmniejszenia/Powiekszenia ekranu Kopiowanie.

Narzedzia > Interfejs uzytkownika > Ustawienia ustugi kopiowania > Zadane
nastawienia podstawowego kopiowania

Gotowe- Wybierz Funkcje, aby zeskanowa¢ prace. .;_ﬁ Administrator
Zadane Nastawienia Podstawowego Kopiowania Wycofaj Zapisz

Zadane Nastawienia Zmniejszenia/Powigkszenia

Ta funkcja umozliwia administratorowi urzadzenia ustawienie 6 domyslnych
wspotczynnikdw zmniejszenia lub powiekszenia.

Po otwarciu okna Zadane Nastawienia Zmniejszenia/Powigkszenia wyswietlone
zostang domysle wspotczynniki zmniejszenia i powigkszenia. Te wspotczynniki
pozwalajg uzyskaé proporcjonalne zmniejszenie lub powigkszenie obrazu. Aby
zmieni¢ jeden z zadanych wspotczynnikéw, nacisnij odpowiednie okno ustawienia
zadanego i uzyj klawiatury do wpisania zgdanej wartosci.

Podstawowe wartosci pokazujg najczesciej uzywane ustawienia zadane zalezne od
regionu. Na przyktad na ponizszym rysunku przedstawiono wartosci uzywane w
urzgdzeniach przeznaczonych na rynek brytyjski.
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Narzedzia > Interfejs uzytkownika > Ustawienia ustugi kopiowania > Zadane

nastawienia zmniejszenia/powigkszenia

Gotowe- Wybierz Funkcje, aby zeskanowac prace.

Zadane Nastawienia Zmniejszenia/Powigkszenia

’ o7 dministrator
Wymfaj Zap =

Wartosci podstawowe

Ad do A5 -71%
A5 do A4 - 141%
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Zmiana ustawien domyslnych

Zmiana ustawien domyslnych uzytkownika na bardziej odpowiadajgce potrzebom
uzytkownikéw sprawi, ze urzgdzenie bedzie bardziej przydatne uzytkownikowi,
zwiekszona zostanie wydajnos¢ i produktywnosé.

Nastawienie Okresu Czasu (Trybu Energooszczednego)

Ten program narzedziowy umozliwia administratorowi systemu zmodyfikowanie
domyslnego czasu 30 minut, jaki urzadzenie spedzi przed przejsciem z trybu
postoju do tryboéw energooszczednych.

Urzadzenie jest tak zaprojektowane, aby efektywnie wykorzystywato energie i
bedzie automatycznie zmniejsza¢ zuzycie mocy w okresach braku aktywnosci.

Aby zmienic¢ czas przejscia urzgdzenia z Trybu postoju do Trybu niskiego zuzycia
energii, wybierz odpowiedni przedziat czasu, np. 5 minut, 45 minut itp.

Nacisnij przycisk Zapisz, aby potwierdzi¢ zmiane.

Narzedzia > Ustawienia urzgdzenia > Ogélne > Tryb energooszczedny

Nastawienia Podstawowe Ekranu Wprow.

Ta funkcja umozliwia administratorowi urzgdzenia ustawienie, ktéry ekran jest
widziany przez uzytkownika jako pierwszy.

Ekran Wprowadzania jest wyswietlany, gdy urzgdzenie resetuje wybory po tym, jak
uzytkownik zakornczy prace, lub po nacisnieciu przycisku Kasowanie wszystkiego.
Dostepne opcje to Funkcje, Stan pracy, Stan maszyny i Wszystkie ustugi. Aby
ustawié jedng z opcji, nacisnij odpowiedni przycisk, a nastepnie wybierz Zapisz.
Narzedzia > Interfejs uzytkownika > Ogélne > Domyslne ustawienia ekranu >
Ustawienia domyslne ekranu wprowadzania

Nastawienia Podstawowe Stanu Pracy

Uzyj tej funkgji, aby ustawié ekran domyslny wyswietlany, gdy uzytkownik nacisnie
przycisk Stan Pracy po lewej stronie interfejsu uzytkownika. Aby uzyskaé petng liste
dostepnych ekranéw, patrz Ekran stanu zadania rozdziat Kopiowanie na stronie 44.

Narzedzia > Interfejs uzytkownika > Ogélne > Domyslne ustawienia ekranu >
Nastawienia podstawowe stanu pracy

Ustawienia domysine funkgji i Pierwszenstwo

Uzyj tej funkcji do zmiany priorytetu funkcji kopiowania, kopiowania dowodu
tozsamosci, skanowania sieciowego, faksowania i poczty e-mail.
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Ustuga o najwyzszym priorytecie bedzie wySwietlana jako ustuga domyslna w
urzgdzeniu. Wszystkie pozostate ustugi bedg dostepne po nacisnieciu przycisku
Strona gtéwna ustug.

Narzedzia > Interfejs uzytkownika > Ogélne > Domyslne ustawienia ekranu >
Ustawienia domyslne funkcji i pierwszenstwa

Uzyj tej funkcji do ustawienia jezyka interfejsu uzytkownika.

Narzedzia > Ustawienia urzqdzenia > Ogélne > Jezyk > Domyslny i
pierwszefstwo

Uzyj tej funkcji, aby wtgczy¢ lub wytgczyé jeden z nastepujgcych tonéw audio:

Ton Opis

Sygnat Usterki Generowany w przypadku awarii w urzqdzeniu.

Generowany w przypadku konfliktu ustawien

Sygnat Konfliktu systemowych.

Sygnat Wyboru Generowany po nacisnigciu przycisku.

Po wtgczeniu tony mozna ustawié na ciche, Srednie lub gtosne. Wybierz przycisk
Test, aby przetestowaé gtosnos¢ tonu. Wybranie Zapisz potwierdzi ustawienia.

Narzedzia > Interfejs uzytkownika > Ogélne > Tony audio
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Oprogramowanie

Resetowanie Oprogramowania

Ten program narzedziowy oferuje funkcje resetowania oprogramowania
urzgdzenia bez koniecznosci wytqczenia i ponownego wiqgczenia urzgdzenia.

Narzedzia > Ustawienia urzadzenia > Testy i resetowania > Resetowanie
oprogramowania

Ta funkcja umozliwia zresetowanie oprogramowania systemu. Nacisnij przycisk
Resetowanie Oprogramowania Systemu. Zostanie wyswietlone okno
ostrzegajqce, ze prace znajdujgce sie w systemie mogg zostac utracone i
wymagajgce potwierdzenia checi kontynuowania. Jesli ten komunikat zostanie
potwierdzony, urzgdzenie uruchomi ponownie oprogramowanie systemu.
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Nastawienia Podstawowe Wymiany
Elementéw CRU

Elementy do wymiany przez uzytkownika (CRU) to moduty znajdujgce sie
wewngtrz urzgdzenia, ktére mozna w razie koniecznosci wymienié. Urzgdzenie
monitoruje liczbe wykonywanych kopii dla potrzeb informacji serwisu. Te
informacje pomagajg utrzymaé produktywnosc¢ urzadzenia i jakos¢ obrazu.

Gdy modut zbliza sie do korca okresu uzytkowania, wyswietlany jest komunikat
wskazujgcy na konieczno$¢ zamoéwienia nowego modutu.

Gdy modut osiggnie koniec okresu uzytkowania, wyswietlany jest komunikat
wskazujgcy na konieczno$¢ wymiany modutu.

W celu tatwiejszej identyfikacji elementéw do wymiany przez uzytkownika
zatrzaski majg kolor pomaranczowy.

Powiadomienie zamowienia wkitadu toneru

Uzycie toneru zalezy od typu i liczby wydrukowanych obrazéw. Urzgdzenie oblicza,
jak dtugo wystarczy toneru na podstawie uzycia urzgdzenia i wyswietla informacje
na ekranie Stan Maszyny — Informacje serwisowe. Te informacje sq rowniez
uzywane do poinformowania uzytkownika, kiedy nalezy zaméwi¢ nowy wktad
toneru i kiedy go zainstalowa¢. Ta funkcja umozliwia kontrolowanie, jak dziata
system monitorowania uzycia toneru.

Wybierz karte Materiaty eksploatacyjne i wybierz przycisk Powiadomienie
zamoéwienia wktadu toneru.

Jesli stan wktadu toneru bedzie Wtgczony, urzgdzenie bedzie analizowa¢ uzycie
toneru w celu przewidzenia wartosci procentowej pozostatego toneru i
wyswietlania informacji na ekranie Stan Maszyny — Informacje serwisowe. Gdy
wartosé procentowa pozostatego toneru bedzie rowna wartosci ustawionej w
oknie na tym ekranie, zostanie wyswietlony komunikat informujgcy o koniecznosci
zamowienia nowego wktadu toneru. Za pomocg przyciskdbw przewijania mozna
ustawié procentowy poziom, przy ktérym wyswietlany bedzie komunikat.

Gdy wspotczynnik Powiadomienia Zaméwienia Wktadu Toneru zostanie
osiggniety, zostanie wyswietlony komunikat. Po zakupie nowego wktadu toneru
mozna wytqczyé ten komunikat, naciskajgc przycisk Anuluj biezgcy komunikat o
zaméwieniu. Urzgdzenie wyswietli komunikat, gdy nadejdzie czas instalacji
nowego wktadu toneru.

Gdy stan wktadu toneru jest Wytgczony, urzgdzenie nie przewidzi uzycia toneru i
nie zostanie wyswietlone przypomnienie o koniecznosci zaméwienia. Ekran Stan
Maszyny — Informacje serwisowe poinformuje uzytkownika, ze funkcja
monitorowania toneru jest wytgczona. Gdy w urzgdzeniu skonczy sie toner,
uzytkownik zostanie poinformowany o koniecznosci wymiany wktadu toneru.
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Jesli wktad toneru zostat wymieniony po wyswietleniu komunikatu na ekranie
urzqdzenia, urzgdzenie potraktuje Swiezo zamontowany wktad jako nowy i
wyzeruje liczniki uzycia tonera. Jesli jednak nowy wktad toneru zostanie
zainstalowany przed wyswietleniem komunikatu, konieczne bedzie reczne
wyzerowanie licznikbw uzycia toneru za pomocq przycisku Potwierdz
zainstalowanie nowego wktadu toneru.

Inne elementy do wymiany przez uzytkownika w urzgdzeniu réwniez Sledzq liczbe
wykonanych obrazéw i mierzq swéj okres uzytkowania. Obejmujg one:

Licznik urzgdzenia utrwalajgcego

Licznik odchylenia rolki transferu

Licznik rolki podawania

Licznik ptyty ciernej podajnika dokumentow

Pod koniec okresu uzytkowania te elementy kontynuujqg prace bez wyswietlania
komunikatéw o koniecznosci zaméwienia. Przy wymianie wybierz karte Materiaty
eksploatacyjne i uzyj przyciskow Wyzerowanie licznika, aby wyzerowa¢ liczniki.
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Zliczanie

Zliczanie umozliwia administratorowi systemu $ledzenie uzycia urzgdzenia i
kontrolowanie dostepu do jego funkcji. Dostepne sq trzy opcje zliczania:

« Zliczanie sieciowe
« Standardowe zliczanie Xerox

« Interfejs urzqdzenia zewnetrznego
Narzedzia > Zliczanie > Wtqczenie zliczania

Zliczanie sieciowe

Zliczanie sieciowe umozliwia administratorowi systemu Sledzenie uzycia
urzgdzenia wedtug prac i konta. Uzytkownicy muszqg wprowadzi¢ ID uzytkownika
i ID konta, aby uzyskaé dostep do urzgdzenia i informacji na temat wykonanych
prac przechowywanej w dzienniku pracy.

Gotowe do skanowania pracy. 2 Admin.

Standardowe zliczanie Zliczanie sieciowe
Xerox

Wyt Wyt
& <

® °

Sledzone sq prace Kopiowania, Drukowania, przychodzgcych i wychodzgcych
Wbudowanych Fakséw, wychodzqcych Fakséw Serwera (jesli te opcje sq
zainstalowane w urzgdzeniu).

Urzgdzenie wymaga zainstalowania zestawu zliczania sieciowego oraz dostepu
sieciowego do zewnetrznego systemu zliczania zatwierdzonego przez firme Xerox.

UWAGA: Funkcja Zliczanie sieciowe wyklucza sie z jakgkolwiek inng funkcjg
zliczania. Jesli jest uzywana funkcja Zliczanie sieciowe, nie mozna wtqczy¢ funkcji
XSA ani uzy¢ funkcji Interfejs urzadzenia zewnetrznego.
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XSA $ledzi liczbe prac Kopiowania, Drukowania, Skanowania sieciowego, E-mail,
Faksu Serwera i Wbudowanego Faksu (gdy te funkcje sq zainstalowane w
urzgdzeniu) dla kazdego uzytkownika. Na uzytkownikéw mozna natozy¢ limity
uzycia, aby ograniczy¢ catkowitg liczbe prac kopiowania, drukowania, faksu i
skanowania, ktére mogg wykonaé. Administrator systemu moze wydrukowaé
raport zawierajgcy wszystkie dane XSA.

XSA jest konfigurowane przez Ustugi internetowe CentreWare, przeglagdarke
internetowq wbudowang w urzgdzenie. Administratorzy systemu tworzq konta i
okreslaja limity, zanim uzytkownikom zostanie nadany dostep do urzadzenia.

XSA jest standardem w urzgdzeniu i nie wymaga dodatkowego oprogramowania.

Po skonfigurowaniu XSA uzytkownicy muszg wprowadzi¢ w urzqdzeniu ID, aby
uzyskaé dostep do urzgdzenia i funkgji. Po zakornczeniu pracy przydziat XSA jest
zmniejszany o liczbe wykonanych wydrukéw, kopii i skanéw.

Opis krokow koniecznych do wykonania w celu uzyskania dostepu do
urzadzenia za pomocg funkcji Standardowe zliczanie Xerox

Przy urzgdzeniu:

Nacisnij przycisk <Strona gtéwna ustug> na pulpicie sterowania.

Zostanie wyswietlony ekran logowania funkcji Standardowe zliczanie Xerox
zawierajqcy pozycje [ID uzytkownika]. Nalezy wprowadzi¢ ID uzytkownika
funkcji XSA (Xerox Standard Accounting - standardowe zliczanie Xerox ).

Dotknij przycisku [Wprowadz].
Wyswietlony zostanie ekran [Potwierdzanie w toku].

Jesli jestes cztonkiem wigcej niz jednej grupy, dotknij opcji [Logowanie do
konta ogélnego] lub [Logowanie do konta grupy] i wybierz odpowiednie
konto.

Dotknij przycisku [Wprowadz].

Po zalogowaniu uzytkownika zostaje wyswietlony ekran [Ustugi]. Mozna teraz
wybra¢ funkcje, ktéra ma zosta¢ uzyta.

Aby sie wylogowa¢ albo zalogowa¢ do innej grupy lub do konta gtéwnego,
dotknij opcji [Nazwa uzytkownika] znajdujgcej sie w prawym gérnym rogu
ekranu dotykowego.

Nacisnij przycisk <Wylogowanie>.

Funkcja XSA wyklucza sie z jakgkolwiek inng funkcjq zliczania. Jesli w urzgdzeniu
witgczona jest funkcja XSA, nie mozna wiqczyé Interfejsu Urzgdzenia
Zewnetrznego lub Zliczania Sieciowego.

Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat tej funkgcji, patrz podrecznik System
Administrator Guide lub skontaktuj sie zadministratorem systemu.
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Interfejs urzgdzenia zewnetrznego Xerox (FDI) to interfejs do rozwigzan kontroli
dostepu innych firm, wrzutnikbw monet i czytnikow kart. Mozna je dodaé¢, aby
pobiera¢ optaty za uzytkowanie. Ustugi kopiowania i drukowania mozna ustawié
na pobieranie optat za pomocq urzgdzenia zewnetrznego.

Kontrola pracy druku umozliwia pobieranie optat za prace drukowania.

Prace drukowania wystane, gdy funkcja jest wtgczona, zostang wstrzymane w
kolejce druku i bedg mogty zosta¢ recznie zwolnione, gdy w urzgdzeniu
zewnetrznym uiszczona zostanie optata.

Ustugi dostepne w urzgdzeniu mozna ustawié za pomocg funkcji Wstrzymanie
ustug. Wybranie opcji Tylko kopiowanie bedzie wymagato uiszczenia optaty w
urzgdzeniu zewnetrznym w przypadku kopiowania, ale inne ustugi bedqg dostepne.
Wstrzymanie Wszystkich ustug bedzie wymagato uiszczenia optaty dla dostepu
do ustugi wymagajqgcej uzycia papieru.

Ta opcja jest dostepna tylko, gdy w urzgdzeniu zainstalowany jest Zestaw
interfejsu urzgdzenia zewnetrznego.

Funkcja Interfejs urzgdzenia zewnetrznego wyklucza sie z jakgkolwiek
inna funkcjq zliczania. Jesli jest uzywana funkcja Interfejs urzadzenia
zewnetrznego, nie mozna wigczy¢ funkcji XSA ani funkgji Zliczanie sieciowe.
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Ustawienia zabezpieczen

Narzedzia > Ustawienia zabezpieczen

Uwierzytelnienie

Prawa funk. pracy

Tylko za pomocq tej funkcji mozna nadaé Prawa funk. pracy dla Wszyscy
uzytkownicy lub Tylko administratorzy systemu. Spowoduje to ustawienie
uprawnien w taki sposéb, aby umozliwi¢ zwyktym uzytkownikom lub
administratorom systemu usuwanie prac z kolejki druku urzgdzenia.

Narzedzia > Ustawienia zabezpieczen > Uwierzytelnianie > Prawa funk. pracy

Zabezpieczenie nadpisania obrazu

Natychmiastowe nadpisanie obrazu

Natychmiastowe Nadpisanie Obrazu to funkcja zabezpieczen dla klientéw, ktorzy
pragng uniemozliwi¢ nieautoryzowany dostepem i powielanie tajnych lub
prywatnych dokumentow.

Funkcja Natychmiastowe Nadpisanie Obrazu kasuje wszystkie pozostate dane
obrazu z urzgdzenia natychmiast po kazdej przetworzonej pracy, bez koniecznosci
wytgczania urzgdzenia.

Gdy jest zamontowany kontroler sieci, ta funkcja powoduje nadpisanie ponizszych
prac:

« Drukowanie
« Skanowanie

»  Wystanie serwera faksu (gdy karta Wbudowanego faksu rowniez jest
zainstalowana i wtgczona)

Gdy karta faksu wbudowanego jest zamontowana i wtgczona, funkcja powoduje
nadpisywanie nastepujgcych prac:

» Odbiér faksu wbudowanego
»  Wystanie faksu wbudowanego
«  Woysytanie serwera faksu (gdy zainstalowany jest Kontroler sieci)

» Raport wbudowanego faksu

Narzedzia > Ustawienia zabezpieczen > Zabezpieczenie nadpisania obrazu >
Natychmiastowe Nadpisanie
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Nadpisanie Obrazu Na Zgdanie to funkcja zabezpieczer dla klientéw, ktorzy
pragng uniemozliwi¢ nieautoryzowany dostep i powielanie tajnych lub prywatnych
dokumentow.

Funkcja Nadpisanie Obrazu Na Zgdanie oferuje administratorowi systemu
mozliwos¢ wymazania wszystkich pozostatych danych z pamieci urzqgdzenia, gdy
jest to konieczne. Proces standardowego nadpisania proces trwa okoto 30 minut.
Proces petnego nadpisania trwa okoto 160 minut.

Nacisnij Start, aby rozpocza¢ nadpisywanie.

Wszystkie istniejgce prace zostang usuniete, niezaleznie od ich statusu, a takze
wszystkie wysytki prac zostang wstrzymane na czas nadpisywania.

Narzedzia > Ustawienia zabezpieczefi > Zabezpieczenie nadpisania obrazu >
Nadpisanie Na Zgdanie
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Testy Maszyny

Jesli istnieje koniecznos¢ zgtoszenia awarii urzgdzenia, centrum wsparcia Xerox
moze poprosi¢ uzytkownika o wykonanie ponizszych testéw, aby potwierdzi¢
wydajnos¢ urzgdzenia i ekranu interfejsu uzytkownika (UI).

Wzory testowe Jakosci Obrazu

Uzyj przyciskdw przewijania, aby wybraé jeden z 19 dostepnych wzoréw testowych.

Nacisnij przycisk Funkcja, aby przetestowaé druk 1- lub 2-stronny z dostepnych tac.

Nacisnij przycisk Start Testu, aby rozpoczg¢ test.

Narzedzia > Ustawienia urzqgdzenia > Testuje i resetuje > Wzory testowe jakosci
obrazu

Test Interfejsu Uzytkownika

Test Przycisku Interfejsu Uzytkownika

Test przycisku UI sprawdza, czy wszystkie przyciski na panelu funkcjonujg

prawidtowo.

1. Sprawdz, czy sygnaty dzwiekowe sg wtgczone — patrz Tony Audio rozdziat
Nastawienia na stronie 185.

2. Nacisnij przycisk Start Testu, aby rozpoczqgc¢ test.

3. Nacisnij kazdy przycisk na panelu po prawej stronie ekranu dotykowego.
W przypadku prawidtowego funkcjonowania przycisku, rozlegnie sie krotki
sygnat dzwiekowy.

4. Nacisnij przycisk Koniec Testu, aby zakonczy¢ test. Zostanie wyswietlony
ekran Test Udany/Nieudany.

5. Nacisnij przycisk Udany, jesli wszystkie przyciski w interfejsie uzytkownika

dziatajqg prawidtowo. Nacisnij przycisk Nieudany, jesli ktorykolwiek z
przyciskow w interfejsie uzytkownika nie dziata prawidtowo.

Narzedzia > Ustawienia urzadzenia > Testuje i resetuje > Test przycisku
interfejsu uzytkownika
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Test Ekranu Dotykowego sprawdza, czy wszystkie obszary dotykowe ekranu
reagujq prawidtowo.

Nacisnij przycisk Start Testu, aby rozpoczqg¢ test. Nastepnie dotknij ekranu.
Jesli wyswietlacz dziata prawidtowo, wybrany obszar zmieni sie z biatego na
czarny przy kazdym nacisnieciu.

Nacisnij 1 na klawiaturze, aby wskazaé, ze test zakoniczyt sie pomyslnie.
Nacisnij 2 na klawiaturze, aby wskazag, ze test nie zakonczyt sie pomyslnie.

Test ten sprawdza, czy sygnaty dzwiekowe wytwarzane przez interfejs uzytkownika
dziatajg prawidtowo.

Nacisnij przycisk Start Testu, aby rozpoczg¢ test. Wygenerowany zostanie
sygnat dzwiekowy, jesli dziata poprawnie.

Nacisnij przycisk Koniec Testu, aby zakonczy¢ test. Zostanie wysSwietlony
ekran Test Udany/Nieudany.

Nacisnij przycisk Udany, jesli tony audio brzmiaty prawidtowo. Nacisnij
przycisk Nieudany, jesli ktorykolwiek z tondw audio nie dziata prawidtowo.

Test Pikseli Ekranu sprawdza, czy kazdy piksel na ekranie dziata prawidtowo.

Nacisnij przycisk Start Testu, aby rozpoczqc test. Wyswietlacz zmieni sie na
biaty.

Nacisnij 2 na klawiaturze, aby przetgczyé wyswietlacz miedzy kolorem biatym
a czarnym. Jesli wyswietlacz nie jest caty jednego koloru, oznacza to, ze test
zakonczyt sie niepomysinie.

Nacisnij 1 na klawiaturze, aby zakoriczy¢ test.

Nacisnij przycisk Udany, jesli caty ekran interfejsu uzytkownika zmienit kolor z
czarnego na biaty, w przeciwnym przypadku nacisnij przycisk Nieudany.

Test wskaznika Swietlnego sprawdza, czy wszystkie kontrolki na pulpicie
sterowania funkcjonujg prawidtowo.

Nacisnij przycisk Start Testu, aby rozpoczg¢ test. Kazda kontrolka zaswieci na
chwile, jesli dziata prawidtowo. Kontrolki bedq Swieci¢ naprzemian, az do
zakohczenia testu.

Nacisnij przycisk Koniec Testu, aby zakonczy¢ test. Zostanie wysSwietlony
ekran Test Udany/Nieudany.

Podrecznik uzytkownika Xerox WorkCentre 4250/4260 195



11

Nastawienia

3. Nacisnij przycisk Udany, jesli wszystkie kontrolki na pulpicie sterowania
dziatajqg prawidtowo. Nacisnij przycisk Nieudany, jesli ktérakolwiek z kontrolek
na pulpicie sterowania nie dziata prawidtowo.

Test Pamieci Video

Test Pamieci Video sprawdza, czy pamiec uzywana przez kontroler wideo w
interfejsie uzytkownika dziata prawidtowo.

1. Nacidnij przycisk Start Testu, aby rozpoczqc¢ test. Zostanie wyswietlony
komunikat wskazujgcy, czy test zakonczyt sie pomyslnie.

Wyzerowanie Interfejsu Uzytkownika

Ponowne uruchomienie/zrestartowanie interfejsu uzytkownika spowoduje
rozpoczecie cyklu samotestu wtgczania zasilania. Interfejs uzytkownika zostanie
wstrzymany na kilka sekund przed rozpoczeciem procesu ponownego
uruchomienia.

Weryfikacja Application Checksum

Weryfikacja Application Checksum interfejsu uzytkownika sprawdza, czy
oprogramowanie interfejsu uzytkownika jest aktualne i czy dziata prawidtowo.

Nacisnij przycisk Start Testu, aby rozpoczqgé test. Zostanie wyswietlony komunikat
wskazujgcy, ze test jest w toku. Nastepnie zostanie wySwietlony kolejny komunikat
wskazujgcy, czy test zakonczyt sie pomysinie.
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Numer Serwisu Xerox i Dostawcy Materiatow

Numer serwisu i dostawcy materiatdbw mozna ustawi¢, aby umozliwié¢
uzytkownikom dostep do numeréw i szczegdtéw istotnych dla utrzymania pracy
urzgdzenia.

Narzedzia > Ustawienia urzgdzenia > Ogoélne > Numer telefonu serwisu
Ten program narzedziowy umozliwia ustawienie nastepujgcych numeréw:
Nr Telefonu Serwisu Xerox
Nr Telefonu Dostawcy Materiatow
Nr znacznika zasobu klienta
Nr znacznika zasobu Xerox

Nacisnij przycisk minusa [-], jesli stanowi cze$¢ numeru.
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Ustugi Opcjonalne

W zaleznosci od konfiguracji urzgdzenia uzytkownik moze mie¢ dostep do
ponizszych ustug. Ten program narzedziowy umozliwia wtgczenie lub wytgczenie
opcji w dowolnej chwili, jesli sq zainstalowane. W wigkszosci przypadkéw nie jest
konieczne ponowne uruchomienie urzgdzenia.

Narzedzia > Interfejs uzytkownika > Wtgczenie ustugi

Skanowanie sieciowe

Aby uzyskaé informacje na temat Skanowania sieciowego, patrz Skanowanie
sieciowe na stronie 96.

Adres e-mail

Aby uzyskaé informacje na temat adresu e-mail, patrz E-mail na stronie 107.

Zliczanie sieciowe
Aby wiqczy¢ te opcje, ustaw tryb uwierzytelnienia w trybie dostepu i zliczania
sieciowego na Zliczanie sieciowe.

Aby wytqczy¢ te opcje, ustaw tryb uwierzytelnienia w trybie dostepu i zliczania
sieciowego na inny niz Zliczanie sieciowe. Dodatkowe informacje mozna znalezé
na ptycie CD Administracja systemem.

Interfejs urzqdzenia zewnetrznego

Interfejs urzgdzenia zewnetrznego to karta, ktérg wktada sie do wnetrza
urzgdzenia, aby umozliwi¢ podtgczenie do urzadzenia sprzetu innej firmy, jak na
przyktad urzgdzenia na monety lub czytnika kart. Urzgdzenie na monety lub
czytnik kart umozliwiajq oferowanie przez urzgdzenie ustug drukowania ptatnego.

Faks Wbudowany

Aby uzyska¢ informacje na temat funkcji wbudowanego faksu, patrz Faksowanie
na stronie 61.

Faks Serwera

Aby uzyska¢ informacje na temat funkcji faksu serwera, patrz Faksowanie na
stronie 61.
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Port USB

W przypadku niektérych urzgdzer mozna zapisa¢ zeskanowane dokumenty na
kluczu pamieci USB, jak rowniez mozna wydrukowaé dokumenty przechowywane
na kluczu pamigci USB. Aby uzy¢ tych ustug, musi byé wtgczony port USB.

W celu uzyskania informacji dotyczgcych zapisywania zeskanowanych
dokumentéw na kluczu pamieci USB patrz rozdziat Zapis plikéw.

W celu uzyskania informacji dotyczgcych drukowania dokumentéw
przechowywanych na kluczu pamieci USB patrz rozdziat Drukowanie plikéw.

Nadpisanie Obrazu Na Zgdanie

Aby uzyska¢ informacje na temat funkcji nadpisywania obrazu na zgdanie, patrz
Nadpisanie obrazu na zqdanie na stronie 193.
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Przeprowadzanie rutynowych czynnosci konserwacyjnych zapewnia optymalng prace
urzgdzenia. W tym rozdziale przedstawione sq instrukcje dotyczgce wszystkich wymaganych
czynnosci konserwacyjnych.
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Materiaty eksploatacyjne

Materiaty eksploatacyjne to elementy urzadzenia, ktére wymagajg wymiany lub
uzupetniania — jest to papier, zszywki oraz inne element wymagajqgce obstugi
uzytkownika. Aby ztozy¢ zaméwienie na materiaty eksploatacyjne firmy Xerox,
nalezy skontaktowac sie z lokalnym przedstawicielem firmy Xerox, podajgc nazwe
firmy, numer produktu i numer seryjny urzadzenia.

UWAGA: Aby uzyska¢ informacje o lokalizacji numeru seryjnego, patrz Wsparcie
klienta na stronie 7.

PRZESTROGA: Podczas wymiany materiatéw eksploatacyjnych NIE nalezy
zdejmowac zadnych pokryw ani oston zamocowanych za pomocag wkretéw.
Elementy znajdujqce sie pod takimi pokrywami czy ostonami nie mogq by¢
konserwowane ani serwisowane przez uzytkownika. NIE wolno podejmowaé
zadnych prob konserwacji, ktore NIE zostaty opisane w dokumentagji
dostarczonej wraz z urzgdzeniem.

Elementy do wymiany przez uzytkownika

Whktad toneru, wktad zszywacza i kaseta bebna SMart to elementy przewidziane do
wymiany przez uzytkownika (CRU).

Gdy zajdzie potrzeba zaméwienia tego elementu, na ekranie dotykowym
urzgdzenia zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat. Komunikat ten ostrzegaq,
ze zbliza sie koniec okresu uzytkowania wskazanego elementu. Kazdy z elementow
nalezy wymieniac tylko po otrzymaniu takiej instrukgji.

Aby wymieni¢ element CRU, postepuj zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi przez
interfejs uzytkownika lub zapoznaj sie z odpowiednimi sekcjami tego rozdziatu.

PRZESTROGA: Podczas wymiany materiatéw eksploatacyjnych NIE wolno
zdejmowacé zadnych pokryw ani oston zamocowanych za pomocq wkretéw.
Elementy znajdujqce sie pod takimi pokrywami czy ostonami nie mogqg by¢
konserwowane ani serwisowane przez uzytkownika. NIE wolno podejmowaé
zadnych préb konserwacji, ktére NIE zostaty opisane w dokumentacji
dostarczonej wraz z urzgdzeniem.

Wktad tonera

W tej czesci zostanie przedstawiony opis czynnosci, ktére nalezy wykonaé w celu
usuniecia zuzytego wktadu toneru i zastgpienia go nowym wktadem.

Nowe wktady toneru charakteryzujg sie wydajnoscig okoto 20 000 obrazéw
Srednio przy 5% zadruku. Urzadzenie poinformuje o procentowym zuzyciu tonera
oraz o pozostatej ilosci dni. Gdy wtgczona jest funkcja komunikatéw
powiadamiajacych, urzadzenie poinformuje kiedy nalezy zamoéwic¢ i zamontowac
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nowy wktad. Aby uzyskaé wiecej informacji na temat ustawien funkgji
komunikatéw powiadamiajqgcych patrz Powiadomienie zaméwienia wktadu
toneru na stronie 187.

Jesli funkcja ta jest wigczona, na ekranie pojawi sie komunikat zalecajgcy wymiane
wktadu toneru. Jesli chcesz wymieni¢ wktad toneru teraz, otwoérz przednie drzwi.
Instrukcje wyswietlane na ekranie przedstawiqg sposéb montazu nowego wktadu.

Jesli nie chcesz w tej chwili wymieni¢ wktadu toneru, wybierz przycisk Przerwij.
Urzgdzenie bedzie nadal pracowaé, ale NIE bedzie kopiowaé ani drukowaé.

Aby wymieni¢ wktad toneru:

1. Otworz pokrywe po prawej stronie urzgdzenia. Pozwoli to uzyskaé dostep do
zatrzasku stuzgcego do otwierania pokrywy przedniej. Otwérz przednig pokrywe.

Zatrzask przedniej pokrywy

2. Przesun pomarariczowq blokade w
prawo.

3. Delikatnie unie§ pomaranczowy
uchwyt, a nastepnie wyjmij wktad
toneru.

Instrukcje dotgczone do nowego wktadu
toneru zawierajqg informacje na temat
postepowania ze zuzytym wktadem.

Wktad tonera

A OSTRZEZENIE: W urzgdzeniu mozna
montowaé wytgczenie wktady toneru
firmy Xerox.

4.  Przed rozpakowaniem nowego wktadu toneru potrzgs$nij nim mocno, aby
robwnomiernie rozprowadzi¢ toner. Rozpakuj wktad.

5. Podczas wktadania nowego wktadu toneru upewnij sie, ze toner skierowany
jest we wtasciwg strone.

Wsun wktad toneru do maszyny, az zatrzasnie sie na miejscu.
Przesun pomaranczowq blokade w lewo.

Zamknij przedniq pokrywe.

Zamknij boczng pokrywe.

2 0 ®No

0. Wybierz przycisk Potwierdz na ekranie urzgdzenia.
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@ Jesli po
zamontowaniu nowego
wktadu toneru nie mozna
zamkng¢ przednich drzwi,
sprawdz, czy wktad jest
prawidtowo wtozony i
zablokowany.

Po zainstalowaniu wktadu toneru, urzgdzenie automatycznie zresetuje licznik
uzycia toneru i komunikat. Jesli zainstalowany wktad toneru nie jest nowy,
urzgdzenie automatycznie wykryje ilos¢ pozostatego toneru i stosownie zresetuje
liczniki uzycia i komunikaty.

Kaseta bebna SMart
Aby wymieni¢ kasete bebna SMart:

1.
2.

Wyjmij wktad toneru, jak to opisano w sekcji Wktad tonera na stronie 202.

Blokada kasety bebna SMart

Przesun zielong
blokade w lewo i
ostroznie wyciggnij
kasete bebna
SMart. Gdy zielony
uchwyt stanie sie
dostepny, uzyj do
do wyjecia kasety.

Wyjmij nowg
kasete bebna
SMart z pudetka.

Ostroznie zdejmij arkusz ochronny z kasety bebna SMart, ciagng¢ za tasSme
uszczelniajgcg.

Wsun nowg kasete bebna SMart do gniazda, az kaseta bebna SMart
zatrzasnie sie na miejscu.

Wyciggnij tadme z kasety, nie przerywajqc jej.
Popchnij kasete bebna SMart ponownie, aby upewnic sie, ze jest wtasciwie
ustawiona w gniezdzie.

Wit6z wktad toneru i zamknij drzwi, jak to opisano w sekcji Wktad tonera na
stronie 202.
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Wktad zszywek

W tej czeSci zostanie przedstawiony opis czynnosci, ktére nalezy wykonaé w celu
usuniecia zuzytego wktadu zszywek i zastgpienia go nowym wktadem.

1. Otwbrz pokrywe B |
wktadu zszywek - = S
znajdujgcg sie z e

przodu urzadzenia. =

2. Pociggnij uchwyt, Pokrywa wktadu
aby wyjac pusty zszywek
wktad zszywek.

3. Wyjmij zuzyty
wktad zszywek z obudowy.

4. Wyrzuc zuzyty wktad zszywek.

5. Wyjmij nowy wktad zszywek z
opakowania.

6. Upewnij sie, ze zszywki na gorze stosu
sq kompletne i lezq ptasko. Usuni
wszelkie fragmenty zszywek i wszystkie
wygiete zszywki.

7. Wibz nowy wktad zszywek do obudowy i wepchnij wktad az wskoczy na swoje
miejsce.

8. Zamknij drzwiczki wktadu zszywek.
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Czyszczenie urzgdzenia

A

OSTRZEZENIE: Do czyszczenia urzqdzenia NIE wolno uzywaé rozpuszczalnikéw
organicznych lub chemicznych ani Srodkéw czyszczgcych w aerozolu. NIE
wolno wylewa¢é ptynéw bezposrednio na zaden z elementéw urzgdzenia.
Wszystkie materiaty eksploatacyjne i srodki czystosci muszq by¢ uzywane
wytgcznie w sposob wskazany w niniejszej dokumentacji. Wszystkie srodki
czyszczqgce nalezy przechowywaé w miejscu niedostepnym dla dzieci.

OSTRZEZENIE: NIE wolno uzywa¢ érodkéw czyszczgcych w aerozolu do
czyszczenia urzgdzenia wewngtrz i na zewngtrz. Niektére Srodki do czyszczenia
w aerozolu zawierajg mieszanki tatwopalne nieodpowiednie do stosowania z
urzgdzeniami elektrycznymi. Stosowanie takich srodkéw moze wywotaé
wybuch lub pozar.

PRZESTROGA: NIE wolno zdejmowaé oston i pokryw zabezpieczonych Srubami.
Elementy znajdujgce sie pod takimi pokrywami czy ostonami nie mogq by¢
konserwowane ani serwisowane przez uzytkownika. NIE wolno podejmowac
zadnych préb konserwacji, ktére NIE zostaty opisane w dokumentacji
dostarczonej wraz z urzqdzeniem.

Szyba dokumentow i szyba statej predkosci transportu (CVT)

1. Uzyj miekkiej Sciereczki, ktora el
nie pozostawia wtokien i Szyba
zwilzonej wodg. W zadnym dokumentow
wypadku nie wolno wylewaé
ptynu bezposrednio na szybe. | Szyba CVT

2. Przetrzyj catq powierzchnie
szyby.

3. Za pomocq czystej Sciereczki
lub recznika papierowego usun = o
wszelkie pozostatosci.

UWAGA: Plamy i Slady na szybie zostang skopiowane na odbitki w przypadku
kopiowania z uzyciem szyby dokumentéw. Plamy na szybie statej predkosci
transportu zostang odwzorowane jako smugi na odbitkach w przypadku
kopiowania z uzyciem podajnika dokumentow.
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Pulpit sterowania i ekran dotykowy

Regularne czyszczenie zapobiega gromadzeniu sie kurzu i zabrudzen na pulpicie
sterowania. Aby usung¢ odciski palcow i smugi, wyczys¢ ekran dotykowy i pulpit
sterowania zgodnie z ponizszym opisem:

1. Uzyj miekkiej Sciereczki, ktéra nie pozostawia wtdkien i zwilzonej woda.

2. Przetrzyj caty obszar, rowniez ekran dotykowy.

3. Zapomocq czystej Sciereczki lub recznika papierowego usun wszelkie
pozostatosci.

Podajnik dokumentéw automatycznego dupleksu i taca
wyjsciowa
Regularne czyszczenie zapobiega gromadzeniu sie kurzu i zabrudzen na podajniku
dokumentéw i tacy wyjsciowe;j.
1. Uzyj miekkiej Sciereczki, ktora nie pozostawia widkien i zwilzonej woda.
2. Wyczysé podajnik dokumentéw i tace wyjsciowq - rowniez tace papieru i
zewnetrzne elementy urzgdzenia.

3. Zapomocq czystej Sciereczki lub recznika papierowego usun wszelkie
pozostatosci.
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Rozdziat ten zawiera specyfikacje urzgdzenia. Ponizsze specyfikacje umozliwiajg
identyfikacje parametréw urzgdzenia. Urzgdzenie jest zgodne z odpowiednimi
specyfikacjami, aprobatami i certyfikatami. Specyfikacje te zostaty opracowane z myslg o
zapewnieniu bezpieczenistwa uzytkownikom urzqdzenia oraz o zapewnieniu maksymalne;j
funkcjonalnosci urzgdzenia. Aktualizacje specyfikacji oraz modyfikacje wyglgdu produktu
mogq by¢ przeprowadzane przez powiadomienia.

Wiecej informacji na temat specyfikacji mozna uzyskac u przedstawiciela firmy Xerox.
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Specyfikacje urzgdzenia

Konfiguracje urzgdzenia
Funkcia Specyfikacja Specyfikacja
J WorkCentre 4250 Series WorkCentre 4260 Series
Konfiguracja sprzetu Procesor Procesor

DADF lub pokrywa szyby dokumentéw | DADF lub pokrywa szyby dokumentow
Tace papieru 1-2 oraz taca boczna Tace papieru 1-2 oraz taca boczna

Wymiary urzgdzenia

Konfiguracja podstawowa: szerokosé Konfiguracja podstawowa: szerokos¢
18,6" (472 mm) x gtebokosé 18,8" 18,6" (472 mm) x gtebokos¢ 18,8"
(478 mm) x wysokos¢ 21,4" (543 mm) | (478 mm) x wysokos¢ 21,4" (543 mm)

Ciezar urzgdzenia

57,3 b (26 kg) z Tacq 2

Okoto 41,9 Ib (19 kg) bez Tacy 2 Okoto 41,9 Ib (19 kg) bez Tacy 2

57,3 b (26 kg) z Tacqg 2

Dostep

Z przodu

Z przodu

Szybkos¢ kopiowania

Z tacy papieru 1: 45 kopii/minute Z tacy papieru 1: 55 kopii/minute
jednostronnie Letter (43 kopie/minute | jednostronnie Letter (53 kopie/minute

1: mniej niz 9 sekund

Ad) A4)
Czas wykonania pierwszej Szyba dokumentéw z tacy papieru 1 Szyba dokumentéw z tacy papieru 1
kopii do gérnej tacy: mniej niz 6 sekund do goérnej tacy: mniej niz 5 sekund

Podajnik dokumentéw z tacy papieru Podajnik dokumentéw z tacy papieru

1: mniej niz 8 sekund

Czas nagrzewania

mniej niz 2 sekundy

Start na zimno: urzgdzenie gotowe do | Start na zimno: urzgdzenie gotowe do
kopiowanie w mniej niz 50 sekund kopiowanie w mniej niz 50 sekund

Z trybu oszczedzania energii: Z trybu oszczedzania energii:
urzgdzenie gotowe do kopiowania w urzgdzenie gotowe do kopiowania w

mniej niz 2 sekundy

Dostarczanie papieru

Tace1i2

Funkcja Specyfikacja

Pojemnos¢ 520 arkuszy papieru 20 lb (80 g/m?) na tace
100 arkuszy folii
50 kopert

Gramatura papieru

od 16 do 32 |b (od 60 g/m? do 120 g/m?)

Rozmiary papieru

Dtugos¢ min. 5,8" - maks. 14" (148 mm - 356 mm)
Dtugos¢ min. 3,9 - maks. 8,5" (98 mm - 216 mm)
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Podajnik duzej

pojemnosci

Taca boczna

Funkcja

Specyfikacja

Pojemnos¢

2100 arkuszy papieru 20 Ib (80 g/m?)

Gramatura papieru

od 16 do 32 Ib (od 60 g/m? do 120 g/m?)

Rozmiary papieru

8,5"x 11" 8,5" x 14", Officio, 8,5" x 13", A4, ISO B5,
JISB5, 8,5"x5,5%,7,25"x 10,5", A5

Funkcja Specyfikacja

Pojemnos¢ 100 arkuszy papieru 20 b (80 g/m?) na tace
20 arkuszy folii
10 kopert

Gramatura papieru

od 16 do 43 |b (od 60 g/m? do 163 g/m?)

Rozmiary papieru

Dtugos¢ min. 5,8" - maks. 14" (148 mm - 356 mm)
Dtugos¢ min. 3,9" - maks. 8,5" (98 mm - 216 mm)

UWAGA: Wysokos¢ stosu papieru nie moze przekracza¢ 0,4" (10 mm)

Podajnik dokumentéow

gramaturze 20 |b (80 g/m?)

Funkcia Specyfikacja Specyfikacja
. WorkCentre 4250 Series WorkCentre 4260 Series
Pojemnos¢ Okoto 100 arkuszy papieru o Okoto 100 arkuszy papieru o

gramaturze 20 |b (80 g/m?)

Gramatura papieru

od 12,5 do 28 Ib (od 50 g/m? do
120 g/m?)

od 12,5 do 28 Ib (od 50 g/m? do
120 g/m?)

Rozmiary papieru

A5, A4, Letter lub A4, US Legal
(11" x14")

A5, A4, Letter lub A4, US Legal
(11" x14")

Rézne formaty

Tak - gdy opcja jest wybrana za
pomocq interfejsu uzytkownika i
krawedzie prowadzgce majq te same
wymiary

Tak - gdy opcja jest wybrana za
pomocq interfejsu uzytkownika i
krawedzie prowadzgce majqg te same
wymiary

Szybkos¢ podajnika
dokumentow (8,5"°x11")

1-1: 45 obrazéw/min
1-2: 45 obrazéw/min
2:2 utozone: 48 obrazéw/min

1-1: 55 obrazéw/min
1-2: 55 obrazéw/min
2:2 utozone: 48 obrazéw/min
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Funkcja

Specyfikacja
WorkCentre 4250 Series

Specyfikacja
WorkCentre 4260 Series

Szybkos¢ podajnika
dokumentéw (A4)

1-1: 43 obrazy/min
1-2: 43 obrazy/min
2:2 utozone: 46 obrazéw/min

1-1: 53 obrazy/min
1-2: 53 obrazy/min
2:2 utozone: 46 obrazéw/min

Moduty wyjsciowe

Taca wyjsciowa

Wykanczanie

Funkcja Specyfikacja

Pojemnos¢ 500 arkuszy papieru 20 lb (80 g/m?)

Funkcja Specyfikacja

Zszywki 1500 zszywek we wktadzie, maksymalnie 50 arkuszy,
1 pozycja zszywki

Specyfikacje elektryczne

Funkcia Specyfikacja Specyfikacja
! WorkCentre 4250 Series WorkCentre 4260 Series
Czestotliwosé 50/60 Hz 50/60 Hz

Napiecie elektryczne

110-127 VACi 220-240 V AC

110-127 VACi 220-240 V AC

Srednie zuzycie energii

Tryb oszczedzania energii: 20 W
Tryb czuwania: 120 W
Drukowanie jednostronne: 785 W
Drukowanie dwustronne: 785 W

Tryb oszczedzania energii: 20 W
Tryb czuwania: 120 W
Drukowanie jednostronne: 800 W
Drukowanie dwustronne: 800 W
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13 Specyfikacje

Specyfikacje funkgji

N
Funkcja faksu
Funkcja Specyfikacja
Szybkos¢ transmisji faksu 33,6 kB/s
Typ linii telefonicznej Standardowa publiczna analogowa linia telefoniczna

lub odpowiednik

Standard tgcznosci Super G3,IYU G3

Maks. rozdzielczos¢ 406 x 392 dpi

Standardowa pamie¢ faksu Zapisane na dysku twardym = 80G
Robocza szerokos¢ 8,2" (208 mm)

skanowania

Maks. szerokos¢ druku 8,5" (216 mm)

Aprobaty potaczen EU/EEA: certyfikacja TBR21

USA: aprobata FCC Pt 68

Kanada: aprobata DOC CS-03
Pozostate kraje: certyfikacja krajowych
standardéw PTT

Funkcja druku

Funkcja Specyfikacja

Zgodnos¢ IBM PC/MAC/Linux

Szybkos¢ - WorkCentre 4250 45 str./min jednostronnie (Letter) / 43 str./min (A4)

Szybkos¢ - WorkCentre 4260 55 str./min jednostronnie (Letter) / 53 str./min (A4)

Maks. obszar druku 8,5" x 14" US Legal (216 mm x 356 mm)

Rozszerzona rozdzielczos¢ 1200 dpi

Wydajnos¢ (przy pokryciu 5%) | 12 000 wydrukoéw (zestaw poczatkowy)
25 000 wydrukéw

Rozdzielczos¢ standardowa 600 x 600 dpi
lub normalna

Standardowa pamie¢ drukarki | 256 MB

PDL/PCL PCL6, klon PS/3
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Funkcja skanowania

Funkcja Specyfikacja

Maks. szerokos¢ skanowania 8,5" (216 mm)

Robocza szerokos¢ 8,2" (208 mm)

skanowania

Maks. rozdzielczo$¢ 600 x 600 dpi

Zgodny z TWAIN/ISIS Sieciowe Twain/WIA

Kompresja obrazu MH, MMR, LZW, JPEG, Flate

Tryb skanowania Tekst monochromatyczny, zdjecie

monochromatyczne i tryb True Color

Skala szarosci 256 pozioméw
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14 Rozwiazywanie

problemow

Na jakos¢ dokumentéw wyjsciowych moze wptywaé wiele czynnikdéw. Aby zapewnié

optymalng wydajnos¢ pracy urzgdzenia, nalezy postepowac zgodnie z nastepujgcymi

wytycznymi:

» Urzgdzenia nie nalezy umieszczaé w miejscu, gdzie bedzie narazone na bezposrednie
dziatanie promieni stonecznych czy innych zrédet ciepta (np. grzejnika).

» Nalezy unikaé gwattownych zmian warunkéw otoczenia urzgdzenia. W przypadku
wystgpienia takich zmian nalezy odczekaé co najmniej dwie godziny, aby urzqgdzenie
przystosowato sie do nowego otoczenia.

» Nalezy stosowac sie do zalecen konserwacyjnych dotyczqgcych czyszczenia szyby
dokumentoéw i ekranu dotykowego.

» Nalezy zawsze dopasowaé prowadnice krawedzi tac papieru do rozmiaru nosnika i
sprawdzi¢, czy na ekranie wyswietlany jest poprawny rozmiar.

» Nalezy dba¢ o to, aby wnetrze urzgdzenia nie byto zanieczyszczane przez spinacze do
papieru i skrawki przetwarzanych dokumentéow.

UWAGA: Dodatkowe informacje na temat rozwigzywania probleméw mozna znalezé na
ptycie CD Administracja systemem.
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14 Rozwigzywanie probleméw

Usuwanie usterek

W przypadku wystapienia usterki na ekranie zostang wyswietlone instrukcje
utatwiajqce jej usuniecie.

Postepuj zgodnie z tymi instrukcjami, aby usungé usterke

UWAGA: Wszystkie usuniete arkusze zostang ponownie automatycznie
wydrukowane po odblokowaniu zacietego papieru.

Zaciecie papieru

Miejsce zaciecia zostanie wskazane na ekranie. Obszary zacie¢ moggq sie rézni¢ w
zaleznosci od modelu i konfiguragji.

Obszar podajnika
dokumentow

p—— Obszar szyby
q/ dokumentéw
Obszar bocznej

/pokrywy

Obszar finishera
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14 Rozwigzywanie probleméw

Zaciecia w obszarze podajnika dokumentow

1.

Podnies gtéwny uchwyt
podajnika
dokumentéw, aby
otworzy¢ pokrywe
podajnika
dokumentow.

Podnies, aby otworzy¢
wewnetrzng pokrywe
podajnika
dokumentow.

Wyjmij zaciety papier.

Zamknij pokrywy

podajnika dokumentow.

Wewnetrzna
pokrywa podajnika

Gtoéwny uchwyt
podajnika dokumentéw

Ut6z i zataduj dokumenty ponownie. Dokumenty zostang automatycznie
przetadowane w celu poprawnego wykonania zadania.

Zaciecia w obszarze szyby dokumentéw zwigzane z trybem

Dolny uchwyt
pokrywy do
usuwania zacieé¢

do usuwania zacie¢ i podajnik dokumentéw.

dwustronnym

1. Otworz podajnik
dokumentow.

2. Pociggnij w dét dolny
uchwyt pokrywy do
usuwania zacieé, aby
otworzy¢ dolng
pokrywe do usuwania
zaciec.

3. Wyjmij zaciety papier.
Zamknij dolng pokrywe

5.

Ut6z i zataduj dokumenty ponownie. Dokumenty zostang automatycznie
przetadowane w celu poprawnego wykonania zadania.

UWAGA: Ten obszar jest uzywany tylko przy kopiowaniu dokumentéw
dwustronnych.
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Zaciecia w obszarze pokrywy bocznej

1. Otworz pokrywe boczng urzgdzenia i wyjmij caty papier zaciety w tym
obszarze.

Obszar zaciecia
papieru

Obszar urzadzenia
utrwalajgcego

A OSTRZEZENIE: Metalowe powierzchnie w obszarze modutu urzqdzenia

utrwalajgcego sq gorace. Nalezy zachowa¢ ostroznosé podczas usuwania
zacietego papieru z tego obszaru, aby unikngé dotknigcia metalowych
powierzchni

2. Zamknij drzwiczki tylnej pokrywy.

Zaciecia w obszarze finishera

1. Otworz pokrywe finishera.

2. Podnies uchwyt 1ai 1b i wyjmij
caty zaciety papier. Jesli nie
mozna znalez¢ zacietego
papieru, wykonaj nastepujqgce
kroki.

3. Nacis$nij uchwyt 1c do korica w
doét. Przyciskajgc uchwyt 1c,
przesurh modut finisheraw lewo i
wyjmij caty zaciety papier.
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4. Umiesc finisher z powrotem w pierwotnym potozeniu, a nastepnie zamknij
pokrywe finishera.

UWAGA: Jesli nie mozesz usunqgc usterki, skontaktuj sie z lokalnym centrum
wsparcia Xerox (patrz Numer Serwisu Xerox i Dostawcy Materiatéw rozdziat
Nastawienia na stronie 197).
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Kody btedow i usterek

W przypadku wystapienia nieprawidtowosci w pracy urzgdzenia na ekranie pojawi
sie komunikat informujgcy o rodzaju btedu.

Postepuj zgodnie z poleceniami na ekranie, aby usung¢ btqd.

Jesli nie mozna pozbyc¢ sie usterki, wytqcz i wkgcz ponownie urzgdzenie.

Jesli to réwniez nie pomoze, skontaktuj sie z serwisem.

Btedy i usterki Opis Rozwigzanie
- Otwarte drzwi Tylna lub przednia pokrywa nie | Zamknij pokrywy prawidtowo. Jesli
Podajnik ) ) : ;. ) .
. zostaty prawidtowo nie mozna pozby¢ sie usterki, wezwij
papieru zatrzasniete. serwis.
Mato papieru w tacy Konczy sie papier w tacy Zataduj papier do tacy wskazanej w
papieru papieru (ponizej 50 arkuszy). komunikacie ostrzegawczym.
Brak papieru w tacy Skonczyt sie papier do Zataduj papier do tacy wskazanej w
drukowania w tacy papieru. komunikacie ostrzegawczym.
Brak papieru w tacy Skoriczyt sie papier do Zataduj papier do tacy boczne;j.
bocznej drukowania w tacy boczne;j.
Wysunieta kaseta tacy Taca papieru nie zostata Zamknij prawidtowo tace papieru.
prawidtowo zamknieta.
Zacigcie papieru w tacy Papier do drukowania zacigt sie | Otworz wskazang tace i usun zaciety
w tacy papieru. papier.
Otworz tylng i przednig pokrywe i
usun zaciety papier.
Zaciecie papieru w Papier do drukowania zacigt sie | Otworz tylne pokrywy i wyjmij
module dupleksu w bocznej pokrywie. zaciety papier.
Petna taca wyjsciowa Taca wyjsciowa przepetnionaw | Wyjmij wydruki z pojemnika
ponad 90 %. wyjsciowego.
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Btedy i usterki Opis Rozwigzanie
Mato tonera Wktad toneru jest prawie pusty. | Otwérz przednig pokrywe. Wyjmij
wktad toneru i potrzgsnij nim
delikatnie. Dzieki temu mozna bedzie
CRU jeszcze tymczasowo drukowacd.
W16z ponownie wktad toneru.
Zamknij przednig pokrywe. Zamoéw
wktad toneru.
Pusty toner Whktad toneru jest pusty. Otworz przedniq pokrywe.
Wymien wktad toneru na nowy.
Whktad toneru nie jest Wktad toneru nie jest Witéz wktad toneru.
zainstalowany zainstalowany lub jest Jesli jest juz zainstalowany, sprawdz
zainstalowany nieprawidtowo. | czy jest prawidtowo wtozony.
Jesli to rowniez nie pomoze,
skontaktuj sie z serwisem.
Btqd dostarczania tonera | Toner nie jest prawidtowo Sprawdz, czy wktad toneru jest
dostarczany. zainstalowany prawidtowo.
Niewtasciwy wktad tonera | Zainstalowany wktad toneru SprawdZ wktad toneru i w razie
nie jest prawidtowym wktadem | potrzeby zainstaluj prawidtowy
Xerox. wktad Xerox.
Jesli to rowniez nie pomoze,
skontaktuj sie z serwisem.
Kopie Petna taca Taca wyjsciowa jest Wyjmij wydruki z tacy wyjsciowe;j.
wyjéciowe przepetniona.
Whktad zszywek nie jest Whktad zszywek nie jest Zainstaluj wktad zszywek.
zainstalowany zainstalowany.
Usterka zszywarki Zszywarka nie dziata. Otworz drzwi zszywacza i sprawdz go.
Zamknij drzwi zszywacza.
Jesli nie mozna pozby¢ sie usterki,
wytqgcz i wkgcz ponownie urzgdzenie.
Jesli to rowniez nie pomoze,
skontaktuj sie z serwisem.
DADF Zaciecie papieru w Zatadowany dokument zacigt | Otworz pokrywe DADF i usun zaciety
module DADF sie w module DADF. dokument.
Zataduj dokument Probowates rozpoczgé zadanie | Zataduj dokument do DADF.
bez zatadowanego dokumentu | Jesli jest juz zatadowany, wyjmij go i
lub z dokumentem, ktéry zostat | zataduj ponownie.
nieprawidtowo zatadowany do
DADF.
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Liczby

D

2-stronne skanowanie, E-mail 116

A

Auto wykrycie, E-mail 120

Auto zmniejszanie, Nastawienia Odbioru

Faksu 176

Automatyczne Opéznienie Odbioru, Nastawienia
Odbioru Faksu 175

Automatyczne srodkowanie, przesunigcie

obrazu 54

Automatyczne wykrycie, rozmiar oryginatu 52

B

Domyslne Opcje Wyjscia, Nastawienia Odbioru
Faksu 176

Drukowanie plikow 137

Drukuj dokumenty skrzynki, faksowanie 80

E

Eliminacja tta, faksowanie 75, 85

F

Beben 204

C

Faks 61
Faks Serwera 61
Faks Wbudowany 61

G

Czyszczenie
DADF i taca wyjsciowa 207
Pulpit sterowania/ekran dotykowy 207
Szyba dokumentéw 206

Gtosnos¢ sygnatu, Nastawienia odbioru faksu 175

I

Interfejs urzgdzenia zewnetrznego 191

J

Jako$¢ obrazu, kopiowanie 50
Jakosé/rozmiar pliku, E-mail 119
Jasniej./ciemniej., faksowanie 75, 85
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Kaseta bebna SMart 204
Kasowanie dziurek, kasowanie krawedzi 55
Kasowanie matych oryginatéw, kasowanie
krawedzi 55
Kasowanie obrzeza, kasowanie krawedzi 55
Kod Zdalny, Nastawienia Odbioru Faksu 177
Kody usterek 220
Konfiguracja Linii, Nastawienia faksu 178
Konfiguracje urzgdzenia

Czas nagrzewania 210

Czas wykonania pierwszej kopii 210

Modele i czesci 25

Mozliwos¢ dostepu 210

Osprzet 210

Szybkos¢ kopiowania 210

Wymiary urzqdzenia 210
Kopiowanie

Zmniejszenie/powigkszenie 47
Kopiowanie 2-stronne 49
Kopiowanie ksigzki 53

Margines., przesuniecie obrazu 54
Monitor Linii Audio, Nastawienia Faksu 174

Nagtoéwek odbioru, Nastawienia Odbioru Faksu

176
Narzedzia, menu 168
Nastawienia domyslne

Ekran Wprowadzania 184

Okresy Czasu Trybu Energooszczednego 184
Nastawienie Automatycznego Ponownego
Wybrania Numeru, Nastawienia Faksu 174
Nastawienie Krajowe 175

Numer Serwisu Xerox i Dostawcy Materiatéow 197
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Oktadki, kopiowanie 57
Opcje sterowania, drukowanie 150
Opcje wybierania numeru
Ponowne wybieranie 72
Reczne wybieranie numeru 71, 83
Szybkie wybieranie 72
Wybieranie numeru z klawiatury 71, 83
Znaki wybierania numeru 72, 83
Opo6znione wystanie, faksowanie 79
Oprogramowanie
Resetowanie 186
Oryginaty réznych rozmiaréw, rozmiar
oryginatu 53, 77
Oszczedzanie optaty, Nastawienia faksu 174

Pobierz ze zdalnego faksu, faksowanie 78
Pobierz ze zdalnej skrzynki, faksowanie 78
Powiadomienie Zamoéwienia

Wktad tonera 187
Prefiks wybierania, Nastawienia faksu 174
Przekaz e-mail/faks, Nastawienia Odbioru
Faksu 176
Przektadki folii 57
Przesuniecie obrazu, kopiowanie 54

Reczne wprowadzanie rozmiaru, E-mail 120
Rozdzielczos$é, E-mail 118
Rozdzielczosé, faksowanie 75, 85
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Skanowanie do krawedzi, E-mail 120
Skanowanie kolorowe, E-mail 116
Specyfikacja podajnika

Gramatura papieru 211

Rézne formaty 211
Specyfikacje elektryczne

Czestotliwoé¢ 212

Napiecie 212

Zuzycie energii 212
Specyfikacje faksu

Aprobaty potgczen 213

Kompresja obrazu 214

Rozdzielczos¢ 213

Szybkos¢ transmisji 213

Typ linii telefonicznej 213
Specyfikacje nosnikow 164

Taca podajnika duzej pojemnosci 29
Tekst Nagtéwka Transmisji 175
Testy Maszyny
Interfejs Uzytkownika 194
Jakos¢ obrazu 194
Test UI
Obszar Dotykowy 195
Pamie¢ Video 196
Piksele Ekranu 195
Przycisk UI 194
Samotest tgcznosci 196
Ton Audio 195
Weryfikacja Application Checksum 196
Wskaznik Swietiny 195
Zerowanie UI 196
Transport o statej szybkosci 206
Tryb koloru, faksowanie 76
Tryb korekcji btedéw, Nastawienia Odbioru
Faksu 179
Tryb korekcji btedoéw, Ustawianie 179
Tryb odbioru, Nastawienia Odbioru Faksu 177
Tworzenie broszury 56
Typ oryginatu, E-mail 117
Typ oryginatu, faksowanie 74, 84
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Uktad/znak wodny, drukowanie 153

USB 140

Ustawienia grupowego spisu numeréw,
faksowanie 74, 84

Usur dokumenty skrzynki, faksowanie 80
Usuwanie usterek 216

Wiele obok siebie, kopiowanie 58

Wktad tonera 202

Wktad zszywek 205

Wydrukuj ponownie zapisane prace 137
Wystanie Zbioru, Nastawienia faksu 175
Wyslij do zdalnej skrzynki, faksowanie 80

Zabezpieczone pobieranie, Nastawienia Odbioru
Faksu 178
Zabezpieczony odbiér, Nastawienia Odbioru
Faksu 176
Zachowaj dla pobierania, faksowanie 77
Zachowaj do skrzynki, faksowanie 80
Zaciecie, papier 216
Zadane ustawienia
Podstawowe Funkcje Kopiowania 182
Zmniejszenie/powigkszenie 182
Zapisz pliki 123
Zapisz prace 59
Zbedny Faks, Nastawienia Odbioru Faksu 177
Zewnetrzny interfejs FDI (Foreign Device
Interface) 191
Zliczanie
Interfejs urzgdzenia zewnetrznego 191
Standardowe zliczanie Xerox 190
Zliczanie sieciowe 189
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