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1 Bem-vindo

Obrigado por escolher o Xerox WorkCentre série 4250/4260. Estes produtos foram
desenvolvidos para facilitar o uso Para usar a maquina em seu potencial integral, reserve um
tempo para ler este Guia do Usudario.

O Guia do Usudrio fornece uma visdo geral das funcdes e opc¢des disponiveis em seu
equipamento, dependendo da configuragdo. Para ajudé-lo a se familiarizar com o novo
equipamento, consulte:

e Capitulo 2 Instrucdes de operacdo.

e Capitulo 11 Configuracoes.

Os demais capitulos deste guia oferecem informacdes adicionais sobre as funcdes e opcdes
disponiveis. Para obter ajuda adicional sobre o equipamento, pressione o botdo Ajuda. Se o
seu equipamento estiver conectado d rede, use o sistema de Ajuda do CentreWare ou clique
no botdo Ajuda do Driver de Impressao.

NOTA: As representacoes graficas da tela de selecdo por toque em todo este Guia do
Usudrio poderdo ser ligeiramente diferentes conforme a configuracdo. Contudo, as
descricoes e a funcionalidade dos recursos permanecem as mesmas.
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Bem-vindo

O Xerox WorkCentre série 4250 e 4260 sdo dispositivos digitais que podem ser
usados para copia, impressao, fax e digitalizacao. Os recursos e func¢des disponiveis
em seu equipamento dependem do modelo adquirido:

Xerox WorkCentre 4250

Esse modelo possui copia digital. Fazem parte do modelo um alimentador de
originais, uma bandeja de papel e uma bandeja manual, bem como recursos para
copia em 2 faces. Ele copia a 45 pdaginas por minuto para papel Carta (43 ppm
para A4). Estdo disponiveis bandejas de papel adicionais, suporte, médulo de
acabamento, alimentador de alta capacidade, atualiza¢cdo de meméria e recurso
de fax, como opcionais.

Xerox WorkCentre 4250S

Este modelo possui recursos digitais de copia, impressdo, e-mail e digitalizacdo. O
dispositivo aceita digitalizacGo para um pen drive USB e impressdo a partir dele e
tem o recurso de armazenar arquivos de impressdo e copia no dispositivo. Ele copia
e imprime a 45 pdaginas por minuto para papel Carta (43 ppm para A4). Fazem
parte do modelo um alimentador de documentos, uma bandeja de papel e uma
bandeja manual, bem como recursos para copia e impressdo em frente e verso.
Estéo disponiveis bandejas de papel adicionais, suporte, médulo de acabamento,
alimentador de alta capacidade, atualiza¢do de memoéria e recurso de fax, como
opcionais.

Xerox WorkCentre 4250X

Este modelo possui recursos digitais de cépia, impressdo, fax, e-mail e
digitalizacdo. O dispositivo aceita digitalizacé@o para um pen drive USB e impressédo
a partir dele e tem o recurso de armazenar arquivos de impressdo e copia no
dispositivo. Ele copia e imprime a 45 paginas por minuto para papel Carta (43 ppm
para A4). Fazem parte do modelo um alimentador de originais, duas bandejas de
papel e uma bandeja manual, bem como recursos para cépia e impressdo em 2
faces. Estao disponiveis bandejas de papel adicionais, suporte, médulo de
acabamento, alimentador de alta capacidade e atualizacGo de meméria, como
opcionais.

Xerox WorkCentre 4250XF

Este modelo possui recursos digitais de cépia, impressdo, fax, e-mail e
digitalizacdo. O dispositivo aceita digitaliza¢d@o para um pen drive USB e impressdo
a partir dele e tem o recurso de armazenar arquivos de impressdo e copia no
dispositivo. Ele copia e imprime a 45 paginas por minuto para papel Carta (43 ppm
para A4). Fazem parte do modelo um alimentador de originais, duas bandejas de
papel, alimentador de alta capacidade, uma bandeja manual e um médulo de
acabamento, bem como recursos para copia e impresséio em 2 faces. A atualizagdo
de memoéria esta disponivel como opcional.
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Xerox WorkCentre 4260S

Este modelo possui recursos digitais de copia, impressco, e-mail e digitalizacdo. O
dispositivo aceita digitalizagdo para um pen drive USB e impressdo a partir dele e
tem o recurso de armazenar arquivos de impresséo e copia no dispositivo. Ele copia
e imprime a 55 paginas por minuto para papel Carta (53 ppm para A4). Fazem
parte do modelo um alimentador de documentos, uma bandeja de papel e uma
bandeja manual, bem como recursos para copia e impressdo em frente e verso.
Estdo disponiveis bandejas de papel adicionais, suporte, médulo de acabamento,
alimentador de alta capacidade, atualizacGo de meméria e recurso de fax, como
opcionais.

Xerox WorkCentre 4260X

Este modelo possui recursos digitais de cépia, impressao, fax, e-mail e
digitalizacdo. O dispositivo aceita digitalizagdo para um pen drive USB eimpressdo
a partir dele e tem o recurso de armazenar arquivos de impressdo e copia no
dispositivo. Ele copia e imprime a 55 paginas por minuto para papel Carta (53 ppm
para A4). Fazem parte do modelo um alimentador de originais, duas bandejas de
papel e uma bandeja manual, bem como recursos para cépia e impresséo em 2
faces. Estdo disponiveis bandejas de papel adicionais, suporte, médulo de
acabamento, alimentador de alta capacidade e atualizacéo de meméria, como
opcionais.

Xerox WorkCentre 4260XF

Este modelo possui recursos digitais de cépia, impressdo, fax, e-mail e
digitalizacdo. O dispositivo aceita digitalizagdo para um pen drive USB eimpressdo
a partir dele e tem o recurso de armazenar arquivos de impressdo e copia no
dispositivo. Ele copia e imprime a 55 paginas por minuto para papel Carta (53 ppm
para A4). Fazem parte do modelo um alimentador de originais, duas bandejas de
papel, alimentador de alta capacidade, uma bandeja manual e um médulo de
acabamento, bem como recursos para copia e impressdo em 2 faces. A atualiza¢éo
de memoéria esté disponivel como opcional.
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Sobre este guia

Desfazer

Cancelar

Salvar

Ll |

Neste Guia do Usudrio, sdo utilizadas equivaléncias entre alguns termos:

Material de impr

essdo é sindnimo de papel.

Documento é sindnimo de original.
Xerox WorkCentre 4250/4250S/4250X/4250XF/4260S/4260X/4260XF é

sinénimo de equ

ipamento/dispositivo.

A tabela a seguir oferece mais informacdes sobre as convencoes usadas neste
guia.

Convencao

Descricao

Exemplo

Fonte em italico

Usada para indicar titulos em telas ou
guias. Referéncias a outras publicacdes
também sdio exibidas em italico.

Recursos basicos de
copia.

Consulte o capitulo 3,
pagina 42.

Notas Usadas para fornecer informagdes NOTA: O equipamento
adicionais ou Gteis sobre uma funcdio | detecta
Ou um recurso. automaticamente
tamanhos padrdo de
documentos.
Oferece informacoes mais detalhadas @ Até 75 folhas de 75 g/m?
Informacoes sobre especificacoes relacionadas a (20 Ib) de papel bond podem ser
mdquina. colocadas.
Usado para alertar os usudrios sobrea |AVISO: Este produto
Aviso possibilidade de ferimentos pessoais. | deve ser conectado a
um circuito aterrado.
Os avisos de cuidado sdo frases que se =
. g CUIDADO: NAO
referem a danos mecdnicos tili l t
decorrentes de uma agdo. u ','Z? solven esh .
quimicos ou orgdanicos
. fortes ou limpadores
Cuidado P

em aerossol e ndo
derrame liquidos
diretamente em
nenhuma parte.

A maioria das telas de op¢do inclui trés botdes para confirmar ou cancelar suas
opcoes.

O botdo Desfazer restaura a tela atual aos valores que foram exibidos quando

a tela foi aberta.

O botédo Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.

O botdo Salvar salva as selecées feitas e retorna a tela anterior..
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Referéncias relacionadas

E possivel encontrar informacdes sobre esta familia de produtos em:
Este Guia do Usuario

O Guia de Utilizacdo Répida

O CD do Administrador do Sistema

dWN=

O portal da Xerox: http://www.xerox.com

Guia do Usuario do Xerox WorkCentre 4250/4260 5
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Atendimento ao cliente

Se vocé precisar de assisténcia durante ou apds a instalagdo do produto, visite o
portal da Xerox para obter solu¢des e suporte on-line.

http://www.xerox.com

Caso vocé precise de assisténcia adicional, entre em contato com nossos
especialistas do Centro Xerox de Atendimento ao Cliente ou com seu
representante local. Ao telefonar, informe o nimero de série do equipamento.
Utilize o espaco abaixo para anotar o nimero de série do equipamento:

#

Para acessar o nimero de série, abra a tampa lateral usando a trava de liberagdo
e, em seguida, abra a porta dianteira. O nimero de série encontra-se em um painel
acima do cartucho de toner. O nimero do Centro Xerox de Atendimento ao Cliente
ou do representante local é fornecido no momento da instalagdo do equipamento.
Para sua conveniéncia e referéncia posterior, anote o nimero de telefone no
espaco abaixo:

Namero do Centro Xerox de Atendimento ao Cliente ou representante local:
#

6 Guia do Usudario do Xerox WorkCentre 4250/4260
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Leia as informagoes de seguranca cuidadosamente antes de utilizar este produto
para garantir uma operagdo segura do equipamento.

Os produtos e suprimentos Xerox foram desenvolvidos e testados para atender a
requisitos rigidos de seguranca. Eles incluem aprovacoes de érgdos de seguranca
e a conformidade com padroes ambientais estabelecidos. Leia com cuidado as
instrucdes abaixo antes de operar o produto e consulte-as sempre que for
necessdrio, para garantir uma operacao segura e continua do produto.

Os testes de seguranca e o desempenho deste produto foram verificados
exclusivamente com materiais XEROX.

Siga todos os avisos e instrucoes fornecidos ou indicados no produto.

Esta marca de AVISO alerta os usudrios para a possibilidade de lesdo pessoal.

& Esta marca de AVISO alerta os usudrios sobre superficies quentes.

Este simbolo indica que estda sendo usado Laser no equipamento e
alerta o usudrio para consultar as respectivas informacées de seguranca.

A Este produto deve ser conectado a um circuito aterrado.

Este equipamento foi projetado para oferecer ao operador acesso somente ds
areas seguras. O acesso do operador as dareas perigosas € restrito pelo uso de
tampas ou protetores, que precisam de uma ferramenta para serem removidos.
Nunca remova essas tampas ou esses protetores.

Os procedimentos de manutencdo por parte do operador seréo descritos na
documentacdo do usudrio, fornecida com o produto.

Ndo efetue procedimentos de manutengdo neste produto que ndo estejam
descritos na documentacéo do cliente.

f Ndo use produtos de limpeza em aerossol. Os limpadores em aerossol
podem ser explosivos ou inflamaveis quando usados em equipamento
eletromecdnico.

Use suprimentos e materiais de limpeza somente conforme as instrucoes
localizadas na se¢do Operador deste manual.

Guia do Usuario do Xerox WorkCentre 4250/4260 7
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Nao retire tampas ou protecoes presas com parafusos. Nenhuma peca por
tras dessas tampas é passivel de manutencgao pelo operador.

Os equipamentos e suprimentos Xerox foram desenvolvidos e testados para
atender a requisitos rigidos de seguranca. Essas exigéncias incluem a inspecdo de
agéncias de seguranca, a aprovacdo e a conformidade com os padrdes ambientais
estabelecidos.

Para assegurar a operacao segura continua do seu equipamento Xerox, sempre
siga estas diretrizes de seguranca:

e Sempre siga todos os avisos e instru¢cdes marcados ou fornecidos com o
equipamento.

e Antes de limpar este produto, desconecte-o da tomada. Use materiais e
suprimentos projetados especificamente para o seu produto. O uso de
materiais inadequados pode prejudicar o desempenho da maquina e criar
situacoes de risco.

Ndo use produtos de limpeza em aerossol. Os limpadores em aerossol
podem ser explosivos ou inflamaveis quando usados em equipamento
eletromecanico.

e Sempre tome cuidado ao mover ou reposicionar o equipamento. Entre em
contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente para organizar a
mudanca da copiadora para um local fora de seu prédio.

e Sempre coloque a maquina em uma superficie sélida de apoio (ndo sobre um
carpete fofo) que seja forte o suficiente para suportar o peso da maquina.

e Sempre posicione a maquina em uma darea que tenha ventilacéo adequada e
espaco suficiente para o atendimento técnico.

¢ Sempre desconecte este equipamento da tomada antes da limpeza.
Sua maquina Xerox estd equipada com um dispositivo de economia de

energia para poupar energia quando ela ndo estiver em uso. O equipamento pode
permanecer constantemente ligado.

As superficies metalicas da drea do fusor séo quentes. Tome cuidado ao
remover atolamentos de papel dessa drea e evite tocar em qualquer superficie
metalica.

e Nuncause um plugue adaptador de aterramento para conectar o equipamento
a tomada de energia que ndo tiver um terminal de conexdo de aterramento.

Guia do Usudario do Xerox WorkCentre 4250/4260
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e Nunca tente qualquer fun¢do de manutencdo que ndo esteja especificamente
descrita nesta documentacao.

¢ Nunca obstrua as aberturas de ventilacao. Elas existem para evitar
superaquecimento.

e Nunca retire tampas nem protecoes presas com parafusos. NGo ha areas
passiveis de manutencdo pelo operador dentro dessas tampas.

e Nunca coloque a maquina perto de um radiador ou de qualquer outra fonte de
calor.

¢ Nunca introduza objetos de qualquer tipo pelas aberturas de ventilagao.
e Nunca anule ou desative os dispositivos de bloqueio elétricos ou mecdnicos.

e Nunca coloque o equipamento em locais onde as pessoas possam pisar ou
tropecar no cabo de alimentacdo.

e Este equipamento ndo deve ser instalado em uma sala sem ventilacéo
adequada. Entre em contato com o revendedor local autorizado para obter
mais informacoes.

A tomada de energia da maquina deve atender aos requisitos determinados
na placa de dados, localizada na parte traseira da maquina. Se vocé nao tiver
certeza que sua fonte de energia elétrica atende aos requisitos, consulte a
companhia de energia elétrica local para obter informacodes.

A tomada deve ser instalada proxima ao equipamento e deverd ser
facilmente acessivel.

Use o cabo de alimentacgdo fornecido com a maquina. NGo use cabo de
extensdo e ndo remova nem modifique o plugue do cabo de alimentacdo.

Conecte o cabo de alimentacdo diretamente a uma tomada elétrica
devidamente aterrada. Se ndo tiver certeza se a tomada estd aterrada ou
ndo, consulte um eletricista.

Nado use adaptador para conectar qualquer equipamento Xerox a uma
tomada elétrica que ndo possua terminal de conexao de aterramento.

Ndo coloque este equipamento em locais onde as pessoas possam pisar ou
tropecar no cabo de alimentacao.

Nado coloque objetos sobre o cabo de alimentacado.

Nao substitua nem desative os dispositivos de seguranca, elétricos ou
mecanicos.

Ndo insira objetos nas fendas ou aberturas da maquina. Pode ocorrer choque
elétrico ou incéndio.

Nado obstrua as aberturas de ventilac@o. Essas aberturas sdo usadas para
proporcionar resfriamento adequado a méaquina Xerox.

Guia do Usuario do Xerox WorkCentre 4250/4260 9
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Este produto deverd ser operado a partir do tipo de fonte de energia elétrica
indicado na etiqueta da placa de dados do produto. Se ndo tiver certeza que
sua fonte de energia elétrica atende aos requisitos, consulte um eletricista
profissional para obter informacoes.

Este produto deve ser conectado a um circuito protetor aterrado. Este
produto é fornecido com um plugue que possui um pino de aterramento
protetor. Esse plugue sé se adaptard a uma tomada elétrica aterrada. Esta é
uma funcdo de seguranca. Se vocé néo puder inserir o plugue na tomada, entre
em contato com um eletricista profissional para substitui-la.

Sempre conecte o equipamento a uma tomada elétrica corretamente
aterrada. Se nao tiver certeza se a tomada estd aterrada, consulte um
eletricista qualificado.

O cabo de alimentagdo é o dispositivo que permite desligar este equipamento. Ele
estd conectado a parte posterior da maquina como um dispositivo de plug-in. Para
desligar toda a alimentagdo do equipamento, desconecte o cabo de alimentacao
da tomada elétrica.

Se ocorrer qualquer uma das condi¢cdes abaixo, desligue a maquina
imediatamente e desconecte o(s) cabo(s) de alimentacao da(s) tomadaf(s)
elétrica(s). Entre em contato com o representante técnico da Xerox para corrigir o
problema:

O equipamento emite sons ou odores estranhos.

O cabo de alimentacdo esta danificado ou gasto.

Um disjuntor, fusivel ou outro dispositivo de seguranca foi desativado.
Foi derramado liquido dentro da maquina.

A maquina foi exposta a agua.

Alguma peca da maquina esta danificada.

Ha risco de explosdo se a bateria for substituida por um tipo
incorreto. Descarte as baterias usadas de acordo com as instrucoes.

O produto foi fabricado conforme o sistema de qualidade ISO9002.

Se vocé precisar de informacgdes adicionais de seguranca relativas a este produto
ou suprimentos XEROX, ligue para:

Rio de Janeiro, Sao Paulo, Brasilia, Belo Horizonte, Porto Alegre, Curitiba e Salvador:
4004-4050

Outras localidades: DDG 0800-99-3769

Guia do Usudario do Xerox WorkCentre 4250/4260
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EUROPA: este produto XEROX é certificado pela seguinte agéncia, conforme os
padrdes de seguranca descritos.

Agéncia: TUV Rheinland
Padrdo: IEC60950-1, 2001

EUA/CANADA: este produto XEROX é certificado pela sequinte agéncia, conforme
os padroes de seguranca descritos.

Agéncia: UNDERWRITERS LABORATORIES

Padrdo: UL60950-1, 2003 Edition. A certificacto é baseada em acordos de
reciprocidade, que incluem exigéncias para o Canada.

O uso de controles, ajustes ou a realiza¢do de procedimentos
diferentes daqueles aqui especificados pode resultar em risco de exposicéo a
luz do laser.

Em se tratando especificamente da seguranca relativa ao laser, o equipamento
estd em conformidade com os padrdes de desempenho para produtos a laser
definidos por 6rgdos governamentais, nacionais e internacionais, como um
‘produto a laser classe 1°. O equipamento ndo emite radiacdo perigosa, pois o
feixe & completamente protegido durante todas as fases da operacdo e
manutencdo feitas pelo cliente.

A Ndo olhe diretamente para a fonte de luz se a tampa do vidro de
originais estiver aberta.

Este produto produzir@ ozénio durante sua operagdo normal. O ozénio produzido
é mais pesado que o ar e depende do volume de copias. Respeitar os pardmetros
ambientais corretos, conforme especificado no procedimento de instalacdo da
Xerox, assegurard que os niveis de concentracéo estejam dentro dos limites
seguros.

Os produtos Xerox que por projeto exijam o filtro de 0z6énio tém esse item
instalado na fabrica, na hora da producdo, e sdo substituidos periodicamente
durante as visitas técnicas. Todos os modelos Xerox, operando normalmente
durante um dia de trabalho, sob as condi¢des ambientais bdasicas conforme
especificacoes do procedimento de instalacdo, atendem ao padrdo Xerox de
concentracdo de 0,02 ppm (partes por milhdo). O padrdo mundial é de 0,1 ppm de
concentracdo para a média ponderada de tempo para um dia de trabalho de 08
(oito) horas. Desta forma, o padrdo Xerox estd, aproximadamente, 05 (cinco)
vezes abaixo do padrdo mundial descrito. O Ministério do Trabalho (Brasil)

Guia do Usuario do Xerox WorkCentre 4250/4260 11



1

12

Bem-vindo

C€

estabeleceu o limite de tolerancia em 0,08 ppm para até 48 horas/semana, ou
seja, 04 (quatro) vezes acima do padrdo Xerox.

Em todos os calculos parte-se do pressuposto que os requerimentos para
instalagdo dos equipamentos séio observados.

Se vocé precisar de informacdes adicionais sobre o0 0zénio, entre em contato com
o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente (Rio de Janeiro, Sao Paulo, Brasilia, Belo
Horizonte, Porto Alegre, Curitiba e Salvador: 4004-4050; outras localidades: DDG
0800-99-3769).

e Armazene todos os consumiveis de acordo com as instru¢oes da embalagem ou
do recipiente.

¢ Mantenha todos os consumiveis longe do alcance de criangas.
¢ Nunca jogue cartuchos ou recipientes de toner no fogo.

e Cartuchos: ao manusear cartuchos, por exemplo, de toner, do fusor etc., evite o
contato com a pele e os olhos. O contato com os olhos pode provocar irrita¢ao
e inflamacdo. Ndo tente desmontar o cartucho. Isso pode aumentar o risco de
contato com a pele e os olhos.

Este produto é certificado pela seguinte agéncia, conforme os padrdes de
seguranca descritos.

Agéncia Padrdo
Underwriters Laboratories Inc UL60950-1 1°(2003) (EUA/Canadd)
Intertek ETL SEMKO IEC60950-1 Edicdo 1 (2001)

Este produto foi fabricado conforme um sistema de qualidade ISO9001
registrado.

A marca CE aplicada a este produto simboliza a declaracdo de conformidade da
Xerox com as seguintes diretrizes relevantes da Unido Européia a partir das datas
indicadas:
12 de dezembro de 2006:
Diretriz do conselho 2006/95/EC e suas alteracdes. Adequacdo as leis dos
paises membros em relacéo aos equipamentos de baixa tensao.
15 de dezembro de 2004:
Diretriz do conselho 2004/108/EC e suas alteracdes. Adequacdo as leis dos
paises membros em rela¢do a compatibilidade eletromagnética.

9 de marco de 1999:
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Diretriz do conselho 99/5/EC sobre equipamento de radio e equipamento
terminal de telecomunicagoes e o reconhecimento matuo de sua
conformidade.

Uma declarag¢do completa de conformidade, definindo as diretrizes relevantes e os
padroes referenciados, pode ser obtida com o representante XEROX.

A Para permitir o funcionamento deste equipamento nas proximidades

de equipamentos Industriais, Médicos e Cientificos (ISM), a radiacGo externa
desses equipamentos talvez tenha que ser limitada ou consideravelmente
reduzida.

As alteracoes ndo especificamente aprovadas pela Xerox Corporation
feitas neste equipamento podem anular o direito do usudrio de operar este
equipamento.

A Devem ser usados cabos blindados com este equipamento, para
manter a conformidade com a Diretriz do conselho 2004/108/EC.

FCC Parte 15

Este equipamento foi testado e estd em conformidade com os limites de um
dispositivo digital classe A, de acordo com a parte 15 das regras da FCC (Federal
Communications Commission). Esses limites destinam-se a fornecer uma protecéo
razodvel contra interferéncia indesejavel quando o equipamento for operado em
uma instalagdo comercial. Este equipamento gera, usa e pode irradiar energia de
radiofrequiéncia. Se ndo for instalado e usado conforme descrito no manual de
instrucoes, poderd causar interferéncias indesejadas nas radiocomunicacdes.

E possivel que a operacéo deste equipamento em uma drea residencial provoque
interferéncias prejudiciais. Neste caso, o usudrio deverd se responsabilizar pelas
despesas para corrigir o problema.

As alteracoes ou modificacoes neste equipamento que ndo tenham sido
expressamente aprovadas pela Xerox Corporation podem anular a autorizagéo do
usudrio para operar o equipamento.

A Cabos de interface blindados devem ser utilizados com este
equipamento para manter a conformidade com os requlamentos da FCC.

Requisitos do cabecalho de envio de FAX:

a lei norte-americana de protec¢do ao consumidor de servigos telefonicos de 1991
classifica como ilegal o uso de computador ou qualquer outro dispositivo
eletrdnico, incluindo aparelhos de FAX, para o envio de qualquer mensagem, a
menos que a mensagem contenha claramente na margem superior ou inferior de
cada pdagina transmitida ou na primeira pdgina da transmissdo a data e a hora do
envio, a identificacdo da empresa, da entidade ou da pessoa que estd enviando a
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mensagem, e ainda o nimero de telefone do aparelho, da empresa, da entidade
ou da pessoa que estd enviando a mensagem. (O nimero de telefone fornecido
ndo pode ser um nimero para servicos pagos (0300, por exemplo) ou qualquer
outro cujas tarifas excedam a cobranca de ligacoes locais ou de longa distancia.)

Para programar essas informacdes em seu aparelho de FAX, consulte
Configuracdo da maquina e siga as instrucoes fornecidas.

Informacgoes sobre o acoplador de dados:

este equipamento estd em conformidade com a Parte 68 das regras da FCC e com
os requisitos adotados pelo Administrative Council for Terminal Attachments
(ACTA). Na parte traseira deste equipamento hd uma etiqueta que contém, entre
outras informacoes, um identificador de produto no formato US:AAAEQ#H#TXXXX.
Se solicitado, este nimero deve ser fornecido d companhia telefénica.

O plugue e o conector utilizados para conectar este equipamento a rede elétrica e
telefénica do local devem estar de acordo com as regras e exigéncias relevantes
da Parte 68 da FCC adotados pelo ACTA. Um cabo telefénico com plugue modular
compativel com essas diretrizes é fornecido com este equipamento. Ele foi
projetado para ser conectado a um conector modular também compativel.
Consulte as instrucoes de instalagcdo para obter detalhes.

Vocé pode conectar a maquina com seguranga ao seguinte conector modular
padrdo: USOC RJ-11C, utilizando o fio de telefone compativel (com plugues
modulares) fornecido com o kit de instalac¢do. Consulte as instrucdes de instalacéo
para obter detalhes.

O namero de equivaléncia de toque (ou REN) é usado para determinar o nimero
de dispositivos que podem ser conectados a linha telefénica. O excesso de RENs na
linha telefénica pode resultar em dispositivos que ndo tocam em resposta a uma
chamada. Na maioria das dareas, o total de RENs ndo deveré ser maior que cinco
(5.0). Para saber ao certo quantos dispositivos podem ser conectados a umallinha,
de acordo com o total de RENSs, entre em contato com a companhia telefénica
local. Para produtos aprovados apés 23 de julho de 2001, o REN para esse produto
faz parte do identificador de produto que possui o formato US:AAAEQ##TXXXX.
Os digitos representados por ## correspondem ao REN sem o ponto decimal (por
exemplo, 03 corresponde a um REN de 0.3). Em produtos mais antigos, o REN é
exibido separadamente na etiqueta.

Se este equipamento Xerox provocar danos a rede telefénica, a companhia
telefonica poderd notifica-lo antecipadamente da necessidade de interromper
temporariamente a prestacdo de servico. Contudo, se um aviso antecipado néo for
viavel, a companhia telefénica notificaré o cliente assim que possivel. Além disso,
vocé serd informado sobre o direito de apresentar uma queixa junto a FCC, se
julgar necessdrio.

A companhia telefénica poderd fazer altera¢des nas instalacoes, no equipamento,
no funcionamento ou nos procedimentos. Essas alteracdes poderao afetar o
funcionamento deste equipamento. Se isso ocorrer, a companhia telefénica vai
avisd-lo com antecedéncia, para que vocé possa fazer as modificagdes necessdrias
a fim de manter o servigco sem interrupcdes.
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Se houver problemas com este equipamento Xerox, para obter informacdes sobre
reparos ou garantia, entre em contato com a respectiva Central de Servicos. Vocé
encontrard os detalhes dessas informagdes na maquina ou no guia do usudrio. Se
o equipamento estiver prejudicando a rede telefénica, a companhia telefénica
podera solicitar que vocé desligue o equipamento até que o problema seja
resolvido.

Os reparos a maquina deverdo ser feitos somente por um representante técnico da
Xerox ou empresa de manutencdo da Xerox. Isso se aplica a qualquer momento
durante ou apés o periodo da garantia. Se um reparo ndo autorizado for
executado, o periodo restante da garantia ser@ anulado. Este equipamento ndo
deve ser usado em linhas compartilhadas. A conexdo com um servico de linha
compartilhada esté sujeita as tarifas estatais. Entre em contato com a entidade, o
6rgdo ou a comissao reguladora de servicos publicos para obter informacoes.

Se seu escritorio estiver equipado com um sistema de alarme especial conectado
a linha telefdnica, assegure-se de que a instalagdo deste equipamento Xerox ndo
desative seu sistema de alarme. Em caso de davidas sobre o que poderd desativar
o sistema de alarme, consulte sua companhia telefénica ou um técnico de
instalacdo qualificado.

Informacoes sobre a legislagdo canadense para a op¢ao do kit
de fax (somente para WorkCentre 4250, 42508, 4250X,
4250XF, 42608, 4260X, 4260XF)

Nimero do modelo:  Este produto atende as especificacdes técnicas aplicaveis da indastria canadense.

XRX-FAXKIT
NOTA: O namero de equivaléncia de toque (REN) é uma indicacéio do nimero

maximo de dispositivos permitidos para a conexdo com uma interface telefénica.
O terminal de uma interface pode ser constituido por qualquer combinagdo de
dispositivos, estando apenas sujeito da regra que especifica que o total de nimeros
de equivaléncia de toque de todos os dispositivos ndo seja maior do que cinco.

Os reparos no equipamento certificado deverdo ser coordenados por um
representante designado pelo fornecedor. Qualquer reparo ou alteracdo feita
neste equipamento pelo usudrio, ou 0 mau funcionamento do equipamento,
permitird que a companhia telefénica solicite ao usudrio que desligue o
equipamento.

Os usudrios devem assegurar que, para sua propria seguranca, as tomadas
elétricas aterradas de alimentacdo, as linhas telefénicas e os sistemas de
tubulacdo metdlica interna, se presentes, estejam conectados. Esse cuidado pode
ser especialmente importante em dreas rurais.

CUIDADO: O usudrio ndo deve tentar fazer conexoes sozinho, e sim entrar em
A contato com um eletricista ou autoridade de inspecdo elétrica apropriada,
conforme necessdrio.
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Informacoes sobre a legislacdo européia para a opgao do kit
de fax (somente para WorkCentre 4250, 42508, 4250X,
4250XF, 42608, 4260X, 4260XF)

Diretriz para equipamento de radio e equipamento terminal de
telecomunicacoes

Este produto Xerox foi certificado pela Xerox para conexdo (nica de terminal pan-
europeu & PSTN (Rede Comutada de Telefonia Pablica) analégica de acordo com
a diretriz 1999/5/EC.

O produto foi desenvolvido para funcionar com as PSTNs nacionais e PBXs
compativeis dos seguintes paises:

Austria Bélgica Bulgéria Chipre
Republica Dinamarca Estonia Finlandia
Tcheca

Franca Alemanha Grécia Hungria
Islandia Irlanda Italia Letdnia
Liechtenstein  Lituénia Luxemburgo Malta
Holanda Noruega Polénia Portugal
Roménia Eslovaquia Eslovénia Espanha
Suécia Suica Reino Unido

Caso surja algum problema, entre em contato primeiro com o representante local
da Xerox autorizado.

Este produto foi testado e estd em conformidade com as especificacdes técnicas
TBR21 ou ES 103 021-1 /2/} ou ES 203 021-1/2/3, para uso em redes comutadas
de telefonia analégica na Area Econémica Européia.

O produto pode ser configurado para ser compativel com redes de outros paises.
Entre em contato com o representante Xerox, caso precise ser reconectado @ rede
de outro pais.

NOTA: Embora este produto possa utilizar sinais de pulso ou DTMF (tom),
recomendamos que seja configurado para utilizar sinais DTMF. Os sinais DTMF
fornecem a configuracdo de chamada confidvel e mais rapida. A modificacdo
deste produto ou sua conexdo com um software de controle externo ou um
equipamento de controle externo ndo autorizado pela Xerox invalidard sua
certificacdo.

Copia ilegal

O estatuto do Congresso proibiu a reproducdo dos seguintes itens sob
determinadas circunsténcias. Puni¢coes como multa ou prisdo podem ser impostas
aos responsaveis por tais reproducoes.

16
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e Obrigagodes ou titulos do governo dos Estados Unidos, como:
Certificados de divida
Obrigagdes com cupom
Certificados prata
Titulos do governo norte-americano
Notas do Federal Reserve
Certificados de dep6sito
Papel-moeda do Banco Nacional norte-americano
Notas do Banco Central norte-americano
Certificados ouro
Notas do Tesouro Nacional
Notas fraciondrias
Papel-moeda
Titulos e obrigacoes de determinadas agéncias do governo, como FHA etc.

Titulos (Titulos de poupanca dos EUA podem ser fotografados somente para
fins de publicidade relativa @ campanha para a venda desses titulos).

Selos da Receita Federal (a reproducdo de um documento legal em que haja
um selo da Receita cancelado é permitida desde que executada para fins
legais).

Selos postais, cancelados ou ndo (os selos postais podem ser fotografados
para fins de filatelia, desde que a reproducdo seja em preto-e-branco, menor
que 75% ou maior que 150 % das dimensoes lineares do original).

Ordens de pagamento postal

Contas, cheques ou saques de dinheiro realizados ou emitidos por
funciondrios autorizados dos Estados Unidos

Selos e outras representacdes de valor, seja qual for a denominagdo, que
tenham sido ou possam ser emitidos durante a vigéncia de um Ato do
Congresso

e Certificados de compensacao ajustada para veteranos de guerras mundiais.
e Obrigacdes ou titulos de qualquer corporacdo, banco ou governo estrangeiro.

e Material suscetivel de registro de direitos autorais (exceto com a permissdo do
detentor dos direitos autorais ou se a reproducdo for enquadrada nas clausulas
de direitos de reproducdo de documentos ou de uso legal - "fair use” - da lei de
direitos autorais). Mais informacdes sobre essas clausulas podem ser obtidas no
Gabinete de Copyright dos Estados Unidos, Biblioteca do Congresso,
Washington, D.C. 20559 (solicite a circular R21).

e Certificados de cidadania ou naturalizacéio (os certificados de naturalizacto
estrangeira podem ser fotografados).

e Passaportes (os passaportes estrangeiros podem ser fotografados).
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e Documentos de imigracao.
e Documentos de alistamento.
e Documentos de servico militar obrigatério que contenham qualquer uma
destas informacgoes do individuo alistado:
Salario ou renda
Situacdo de dependéncia
Tribunal de registro
Servico militar anterior
Condicoes mentais e fisicas

Excecao: certificados de dispensa do servico militar dos Estados Unidos
podem ser fotografados.

o Distintivos, carteiras de identidade, passes ou insignias portados por militares
ou membros de departamentos federais ou agéncias, como FBI e Receita (a
menos que a fotografia seja solicitada pelo diretor responsavel por tal
departamento ou agéncia).

A reproducdo dos itens a seguir também é proibida em determinados
estados: carteira de motorista, certificado de registro e licenciamento de
veiculo e certificado de propriedade do automével. A lista a sequir néo é
totalmente inclusiva, e ndo assumimos a responsabilidade por sua precisdo ou
completitude. Em caso de davida, consulte seu advogado.

Chipre Espanha Itélia Malta

Eslovaquia Esténia Leténia Polénia

Eslovénia Hungria Lituania Republica
Tcheca
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Reciclagem e descarte do produto

Unido Européia

Informaco6es para usudrios sobre a coleta e descarte de
equipamento antigo e baterias usadas

produtos elétricos e eletrdnicos usados e baterias ndo devem ser colocados juntos

\ Estes simbolos nos produtos e/ou nos documentos relacionados significam que os
com o descarte doméstico geral.

Para obter tratamento apropriado, recuperacdo e reciclagem de produtos antigos
e baterias usadas, encaminhe-os para pontos de coleta aplicaveis, de acordo com
/ a legislacao nacional e a Diretiva 2002/96/EC e 2006/66/EC.

Com o descarte correto desses produtos e baterias, vocé ajudara a preservar
recursos de valor e a evitar qualquer efeito negativo em potencial na satde
humana e no ambiente que poderia se originar do descarte inapropriado.

Para obter mais informacoes sobre a coleta e a reciclagem de produtos antigos e
baterias, entre em contato com a municipalidade local, com o servico de descarte
ou com o ponto de vendas no qual adquiriu os itens.

Pode haver aplicacdo de penalidades em caso de descarte incorreto, de acordo
com a legislacdo nacional.

Para usudrios comerciais na Unido Européia

Se desejar descartar equipamento elétrico e eletrénico, entre em contato com o
revendedor ou fornecedor para obter mais informacgoes.

Informagoes sobre descarte em outros paises fora da Unido Européia

Estes simbolos sdo validos somente na UniGo Européia. Se desejar descartar esses
itens, entre em contato com as autoridades locais ou com o revendedor e solicite
o método correto de descarte.

\ Nota sobre o simbolo da bateria

Este simbolo de lixeira com rodas pode ser usado em combinag¢do com um simbolo
quimico, o que estabelece a conformidade com os requisitos definidos pela
Diretiva.

/ Remocao
As baterias devem ser substituidas por um fornecedor de servigos aprovado pelo
Hg FABRICANTE.
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A Xerox promove programas de reciclagem em todo o mundo. Entre em contato
com a Xerox (Rio de Janeiro, Sao Paulo, Brasilia, Belo Horizonte, Porto Alegre,
Curitiba e Salvador: 4004-4050; outras localidades: DDG 0800-99-3769) para
saber se este produto Xerox estd incluido nesse programa. Para obter mais
informacodes sobre os programas ambientais da Xerox, visite
http://www.xerox.com/environment.

Se for o responsdvel pelo descarte do produto Xerox, observe que ele contém
lampada(s) de merc(rio e pode conter chumbo, perclorato e outros materiais cujo
descarte pode estar requlamentado devido a consideracdes ambientais. A
presenca desses materiais estéd em total conformidade com as regulamentagoes
globais em vigor no momento em que o produto foi colocado no mercado. Para
obter informacodes sobre descarte e reciclagem, entre em contato com as
autoridades competentes locais. Nos Estados Unidos, vocé pode consultar o site na
web da Electronic Industries Alliance, em http.//www.eiae.org/.

Se seu produto ndo estiver incluido no programa da Xerox e vocé for o responsavel
pelo descarte, siga as instrucoes fornecidas no paragrafo anterior.

Material perclorato - Este produto pode conter um ou mais dispositivos
que contém perclorato, como no caso das baterias. Talvez se aplique manuseio
especial. Consulte http://www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate/

Entre em contato com as autoridades locais de descarte e solicite orientacao.

Para obter mais informagdes sobre meio ambiente, salide e seguranca em relacdo
a este produto e aos suprimentos Xerox, entre em contato com o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente:

Rio de Janeiro, Sao Paulo, Brasilia, Belo Horizonte, Porto Alegre, Curitiba e Salvador:
4004-4050

Outras localidades: DDG 0800-99-3769

Informacgoes sobre seguranca do produto nos Estados Unidos
www.xerox.com/about-xerox/environment/enus.html

Informacgoes sobre seguranca do produto na Unido Européia

www.xerox.com/about-xerox/environment/eneu.html
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2 Instrucoes de operacao

Antes de usar a sua maquina, reserve algum tempo para se familiarizar com as diversas
funcoes e opcoes.
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2 Instrucées de operacdo

Visao geral da maquina

Localizacao dos componentes

Alimentador de Originais, Bandejas 1, 2, Alimentador de Alta Capacidade e

Modulo de acabamento

Alimentador

Porta USB

Modulo de
Acabamento

r—-
- "/ controle
—-—6

Bandeja
manual

Bandeja do
Papel 1

Bandeja do
Papel 2

Alimentador de
Alta Capacidade
(bandeja 3)

Vidro de originais, interface com o usudrio e painel de controle

Ponto de
registro do
original

Tela de selecdo por toque da
interface com o usudrio (IV)

Teclado numérico

Vidro de
originais

Painel de controle
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2 Instrucées de operacdo

Modelos e componentes

(256MB)

Cépia digital Padrdo Padrdo Padrdo Padrdo
Impressdo Direta/ Padrdo Padrdo Padrdo
em Rede

Digitalizacdo Padréo Padréo Padrao
E-mail Padréo Padrdo Padrao
Fax Opcional Opcional Padrdo Padrao
Bandeja do papel 1 | Padrdo Padréo Padrdo Padrdo

e Bandeja

Bandeja do Papel 2 | Opcional Opcional Opcional Padréo
Alimentador de Opcional Opcional Opcional Opcional/
Alta Capacidade Padréo
Suporte *(consulte | Opcional Opcional Opcional Padrdo/
Nota) Ndo é necessdrio
Médulo de Opcional Opcional Opcional Padrdo
Acabamento

Unidade pen drive | Padrdo Padréo Padréo Padrao
USB

Disco rigido de 80 | Padrdo Padrdo Padrdo Padrdo
GB

Interface de Opcional Opcional Opcional Opcional
dispositivo néo-

Xerox

Meméria do Padréo Padrdo Padrdo Padrdo
sistema (256MB)

Memoéria adicional | Opcional Opcional Opcional Opcional

NOTA: O tipo de suporte disponivel depende da configuracdo.
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2 Instrucées de operacdo

Visao geral do painel de controle

Visor e tela de

Servicos Inici'ar selecdo por Login/Logout Ajuda Alimentacdo
Status do servicos toque
Trabalho Limpar
Tudo
~ Interrom-
= per Im-
Q\pressdo
/ I Parar
Tecl Iniciar
Maquina Iscagem ntrada
Servicos Exibe a func@o padrdo na tela de selecdo por toque.

Iniciar servicos

Exibe as fun¢des disponiveis na tela de sele¢do por toque.

Status do Trabalho

Exibe informacdes sobre o andamento do trabalho de impressdo.

Status da Maquina

Exibe o status atual da maquina.

Visor e tela de selecdo por

Exibem e selecionam todas as fun¢des de programacdo
disponiveis, bem como os procedimentos de eliminacdo de falhas

P

toque e informacgdes gerais sobre a maquina.
Ajuda Acessa informacdes adicionais.
Idioma Altera o idioma do texto exibido na tela.

Login/Logout

Acessa Recursos, usado para ajustar os padroes da maquina.

Teclado numérico

Utilizado para digitar caracteres numeéricos.

Cancelar Entrada

Pressione para cancelar a entrada feita pelo teclado numérico.
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2 Instrucées de operacdo

Alimentagéo

Indica quando a maquina estd no modo de economia de energia.
Toque em qualquer botdo ou toque na tela para reativar a
maquina. O toque no botdo de inicializacdo colocard as opcdes de
economia de energia na tela de sele¢do por toque.

O botdo da Alimentacdo permite ao usudrio ir instantaneamente
para Economia de energia (repouso) ou Desligar na exibicdo de
opgoes. Se a maquina for desligada dessa forma, ela deverd ser
religada pressionando-se o botdo da alimenta¢do novamente.

Limpar Tudo (AC)

Pressione para voltar aos padrées normais de copia e
digitalizacao.

Interromper Impressao

Pressione para inserir um trabalho local.

Parar

Pressione para cancelar o trabalho de impressdo atual.

Iniciar

Pressione para iniciar um trabalho de impresséo local.

Pausa de discagem

Insere uma pausa em um namero de telefone durante a
transmissdo de um fax.

Como ligar o equipamento

O interruptor Liga/Desliga e a tomada elétrica estdo na parte traseira da maquina.

1. Conecte o cabo de alimentac¢do a maquina e a uma tomada elétrica.
O cabo de alimentacdo deve ser conectado em uma tomada com
aterramento.

2. Pressione o interruptor

LIGA/DESLIGA para a
posicdo LIGA (I).
3. Para desligar, pressione o

interruptor {rI\EeAr;uptor

LIGA/DESLIGA DESLIGA

novamente, colocando-o

na posicdo (O).
Tomada
elétrica AC
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2 Instrucées de operacdo

Abastecimento de papel

(D Bandejas de papel 1. Abra cuidadosamente a bandeja de papel.
adicionais estdo Bandeja do Papel 1

dISpOFIIVEIS como opg¢ao.
As instrugées de 4 MAX
carregamento para todas
as bandejas de papel séo
as mesmas.

Linha de
capacidade
maxima

Guia traseira Guia lateral

2. Ventile o papel e insira-o na bandeja. NGo exceda a linha de capacidade
maxima.
3. Posicione a guia lateral, pressionando a alavanca e deslizando-a em direcdo a

pilha de papel até tocar suavemente na pilha. Ndo deixe a guia pressionar
com forca a borda do papel.

4. Feche a bandeja do papel.
5. Para confirmar tamanho, tipo e cor, siga as instru¢des na tela de sele¢éo por
toque.

NOTA: Para obter mais informacdes sobre carregamento de papel, consulte Como
carregar as bandejas de papel no capitulo Papel e outros materiais de impresséo,
pagina 159.
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2 Instrucées de operacdo

Abastecimento de papel na Bandeja do AAC

1. Abra cuidadosamente a bandeja de papel.

RcAr&dej ado Seta de

alinhamento

Pino de
travamento

Guia de alinhamento do
tamanho do papel

Pino de
travamento

Linha de Guia traseira  Guias laterais
capacidade
maxima

2. Levante, gire e remova os pinos de travamento em
ambas as guias laterais.

3. Posicione as guias laterais deslizando-as. Alinhe
a seta no tamanho do papel necessdrio.

4. Recoloque os pinos de travamento no orificio do
tamanho do papel apropriado, gire os pinos de
travamento de forma que as setas fiquem uma
de frente para a outra.
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2 Instrucées de operacdo

5. Levante a alavanca da guia traseira, alinhe no
tamanho do papel necessario.

6. Ventile o papel e insira-o na bandeja.
Ndao exceda a linha de capacidade maxima.

7. Feche a bandeja do papel.

8. Para confirmar tamanho, tipo e cor, siga as
instrucoes na tela de selecdo por toque.

NOTA: Para obter mais informacdes sobre carregamento de papel, consulte Como
carregar as bandejas de papel no capitulo Papel e outros materiais de impresséo,
pagina 159.
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2 Instrucées de operacdo

Login / Logout

O administrador do sistema pode optar por ativar determinadas fun¢oes de
autenticagdo local, de rede e de contabilidade que exigem que os usudrios sejam
autenticados para utilizar o dispositivo.

Se a autenticacdo tiver sido ativada:

1. Use o painel e/ou teclado para inserir as credenciais do usudrio e entdo
selecione Entrar.

2. Conclua o trabalho.

3. Para efetuar logout, selecione o botdo Login/Logout na tela de sele¢do por
toque.

Entre em contato com o administrador do sistema para obter mais informacgoes.

Para obter informagoes sobre fun¢des de contabilidade, tal como Contabilidade
da rede, consulte Contabilidade na pagina 192
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2 Instrucées de operacdo

Informacoes da Maquina

A funcdo Informagdes da Maquina exibe o seguinte:
e Informacgdes da Maquina
e Falhas

e Informacdes de Servico

Pressione o botdo Informag¢des da Maquina, a esquerda da interface do usudrio.

Botdo
Informacoées da
Maquina

Informacoes da Maquina

Pri - Selecione Fungo ra digitalizar o trabalho. e
onta - Selecione Fungoes para digitalizar o trabalho. BVISIlanlE

Informagéesda | itk Informagdes de '\ Recursos A\
Maquina Servigo

Informagdes Gerais Informagoes da Rede
Apoio ao Cliente: Enderego IP: fg Status das Bandejas
WWW.XETOX.COm 13.221.111.11 \—

Paginas de Informagoes
Nimero de Série da Maquina = Nome do Host: —

2145883687 XRX001599999

|§§ Detalhes Maq.

Versido do Software do Sistema NUmeros de Fax:
1.00.86.02 123456
Contadores de Uso

A guia Informag¢ées da Maquina exibe as seguintes informacoes:

Informacoes Gerais  Estasecdo inclui o nimero de série da maquina e os detalhes do suporte ao cliente.
Utilize-os ao contatar a assisténcia da Xerox.

Informacoes da  Mostra o endereco IP, 0 nome do host e os nimeros de fax.
Rede
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2 Instrucées de operacao

Exibe as sequintes informacdes sobre cada bandeja de papel:
Status

e Tamanho, por exemplo, A4 (conforme predefinido pelo administrador do sistema)

e Tipo, por exemplo, perfurado, comum (conforme predefinido pelo
administrador do sistema)

e Cor (conforme predefinida pelo administrador do sistema)

Selecione o botdo Detalhes da Maquina para visualizar informacoes Uteis
definidas pelo administrador do sistema.

e Informacodes de atendimento ao cliente

e Telefone para suprimentos

e NUmero de série da maquina

e NUmero da identificacdo de propriedade do cliente
e N0mero da identificacdo de propriedade da Xerox

e Versdo do Software do Sistema

Para obter mais informacoes sobre como configurar essa tela, consulte Telefones
de atendimento ao cliente e suprimentos no capitulo Configuracdes, pagina 200.

A tela Detalhes da Maquina também exibe:

Configuracdo de opcoes do hardware da maquina: essa tela exibe qual das
opcoes de hardware, por exemplo, bandejas de papel, médulo de acabamento, fax
etc. estdo instaladas na maquina.

Versao do software da maquina: essa tela exibe as versées atuais de software
das funcdes como o controlador principal, o terminal de saida de imagem, a
interface do usudrio e o firmware da bandeja.

Os contadores de uso exibem imagens bem como pdginas fisicas. O nimero de
imagens feitas por cada fun¢do da maquina é exibido:

o Copia

e Impressao
e Fax

e E-mail

o Digitaliza¢@o em rede
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2 Instrucées de operag@o

Paginas de
informacoes

Permite que o usudrio imprima os seguintes relatérios:

Relatorio

Descricao

Chamar o Atendimento
Técnico

Exibe o erro e o registro de falha da maquina.

Lista de ajuda

Exibe uma lista dos botdes do painel de controle, padroes
de fabrica e opcdes disponiveis.

Mensagens de erro

Exibe a lista de erros da maquina.

Ultimas 40 mensagens de
erro

Exibe as dltimas 40 mensagens de erro da maquina.

Configuracdo do sistema

Exibe a configuracdo de hardware e software da
maquina.

Envio E-mail

Exibe a lista de transmissoes de e-mail.

Autenticacdo de usudrio

Exibe as IDs de login e enderecos do usudrio.

Membros do catdlogo de
enderecos local

Exibe os nimeros armazenados no catdlogo de
enderecos local.

Membros do catdlogo de
enderecos de grupo

Exibe os nimeros armazenados no Catdlogo de
Enderecos de Grupo.

Todos os relatoérios
anteriores

Imprime todos os relatérios listados acima.

Catdlogo de Enderecos de
Fax

Exibe os nimeros armazenados na lista de discagem
rapida, na lista de grupos de contatos e nas caixas
postais.

Transmissdo de Fax

Exibe os dltimos 50 fax enviados pelo equipamento.

Recepcdo de Fax

Exibe os Gltimos 50 trabalhos de fax recebidos pelo
equipamento.

Difusdo de Fax

Exibe relatério sobre o sucesso ou falha de um trabalho
de fax especifico que inclui mais de um destinatdrio.

Protocolo de Fax

Exibe detalhes da comunicacdo de nivel inferior do
altimo fax transmitido ou recebido.

Busca Multipla de Fax

Exibe relatério sobre o sucesso ou falha de um trabalho
de busca de fax especifico que inclui mais de um
destinatario.

Lista de Fax Indesejados

Exibe os nimeros de fax definidos como indesejados pelo
administrador do sistema.

Trabalhos Pendentes

Exibe os trabalhos de fax que estdo na meméria do
equipamento aguardando para serem enviados ou
impressos. Esse relatério também fornece a
porcentagem de mem6ria disponivel no equipamento.

Opcoes de Fax

Exibe as configuracdes de Op¢des de fax atuais, como
volume do toque, contagem de rediscagens, formato da
data, etc.
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2 Instrucées de operacdo

Falhas

Pronta - Selecione Fungdes para digitalizar o trabalho. [ﬁ Visitante

SE———
Informai .- Falhas Informa e Recursos
| Todas as Falhas El Mensagens Ativas _! I Reg. Eventos

A guia Falhas exibe informacdes sobre os erros e falhas ocorridos na maquina.
Todas as Falhas  Exibe a descricdo da falha e instrucdes sobre como resolvé-la.
Mensagens Ativas  Exibe uma lista das mensagens de erro ativas.

Registro de Eventos  Exibe todas as mensagens de falha e quando ocorreram. As mensagens de falha
podem ser organizadas por hora ou por cédigo de erro.
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2 Instrucées de operacdo

Informacoes de Servico

Pronta - Selecione Fungdes para digitalizar o trabalho. [ Visitante

[ e BT Y informagoes de
Maquina Servigo
Suprimento Medida Contagem
l Cartucho de Toner % Restante 84 | r' S
‘ Cartucho do Fotorreceptor do SMart Kit % Restante 0
Fusor Imagens: 0
l Rolo de Alimentacédo - Bandeja 1 Contagem 77
[ Rolo de Alimentagéo - Bandeja 2 Contagem 77 |
l Rolo de Alimentacao - Bandeja Manual Contagem 0 | v)

A guia Informacoes de Servico exibe o status atual dos consumiveis substituiveis
pelo cliente e pelo representante.

Cartucho de toner  Exibe o nimero restante de imagens realizadas com o toner atual.

Fusor Exibe o nGmero de imagens realizadas com o fusor atual.

Rolo de Alimentacdo  Exibe o nimero de imagens realizadas com os rolos da(s) bandeja(s) atual(is).
da(s) Bandeja(s)

Rolo de  Exibe o nimero de imagens realizadas com o BTR atual.
Transferéncia (BTR)

Pressione o botdo Servicos, a esquerda da interface do usudrio, para retornar
tela padrdo Servicos.

Recursos

Permite acesso ao menu Recursos para definir as configuracées do dispositivo.
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2 Instrucées de operacdo

Personalizacdo da maquina

Configuracoes do
dispositivo

Gerenciamento de
bandejas

Interface do usudrio

Configuragdo da
rede e conectividade

Contabilidade

Configuracoes de
seguranca

Sua maquina pode ser personalizada para se adequar a seu ambiente e praticas
de trabalho. Os Recursos de Gerenciamento do Sistema permitem que o
administrador do sistema ou da maquina configure, personalize e faca a
manutenc¢do na maquina.

Apbs a maquina ser instalada, recomenda-se que as configuragdes e opcoes sejam
personalizadas para atender totalmente as exigéncias dos usudrios. Analise suas
necessidades com o administrador do sistema ou da maquina para assegurar que
vocé obtenha o melhor desempenho da maquina.

A fungdo Recursos é acessada através do botdo Login/Logout no painel de
controle. Algumas das configuragdes de Recursos s@o essenciais para a operagdo
da mdaquina e, portanto, as telas sdo protegidas por senha, de modo que elas ndo
possam ser alteradas ou corrompidas acidentalmente.

Para obter instru¢coes completas sobre o acesso e personalizac@o de Recursos de
Gerenciamento do Sistema, consulte o capitulo Configuracées na pagina 171.

Os Recursos de Gerenciamento do Sistema incluem:

Esta secdo inclui as configuracoes de economia de energia, data, hora e idioma.

Inclui as configura¢des de substituicdo do material de impressdo e papel padrao.

Configuracdo da folha de trabalho e padrées da funcao.

Configuracdo da rede e recursos de atualizacdo do software.

Configuracdo de Contabilidade Padrao Xerox, Contabilidade da Rede e dispositivo
de interface ndo-Xerox.

Inclui configuragdo de autenticacdo e sobreposicéo de imagem.
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2 Instrucées de operacdo

Assisténcia adicional

Acesso a Ajuda  Pressione Ajuda a qualquer momento para acessar as telas de ajuda on-line.
on-line:  Mensagens, instrucoes de telas e graficos fornecem informacoes adicionais.

Para obter ajuda  Se precisar de qualquer ajuda adicional sobre como usar o equipamento, vocé
adicional  pode:

1) Consultar o Guia de Utilizagéo Répida ou o CD do Administrador do
Sistema, contido no pacote de CDs que acompanha o equipamento.
2) Entrar em contato com o administrador do sistema e/ou da maquina.

3) Visitar nosso Portal do Cliente em www.xerox.com ou contatar o Centro
Xerox de Atendimento ao Cliente, tendo em mados o nimero de série da
maquina. Pressione o botdo Status da maquina no painel de controle.

NOTA: O namero de série também pode ser encontrado na parte traseira da
maquina.
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Este capitulo contém informacoes sobre a tela de copia e as funcdes de cdpia disponiveis.
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3 Cépia

Procedimento de cépia

Esta secdo descreve o procedimento bdsico para se fazer copias. Siga as etapas
abaixo.

Como carregar os documentos — pagina 38

Como selecionar as funcées — pagina 39

Como digitar a quantidade — pagina 40

Como iniciar o trabalho de copia — pagina 41

Tela Status do Trabalho — pagina 41

Como interromper o trabalho de cépia — pagina 43

NOTA: Se estiver ativada uma funcdo de autenticacdo, talvez vocé precise de uma
conta para usar a maquina. Para obter uma conta, ou mais informagdes, entre em
contato com o administrador do sistema.

1 Como carregar os documentos

(1) Até 100 folhas de 75
g/m? (20 Ib) de papel bond
podem ser colocadas. A
gramatura pode variar de 50
a120g/m?(12,51ba 28 Ib) -
consulte Especificacdes do
equipamento no capitulo
Especificagbes, pagina 212.
para obter as especificacoes
completas do alimentador de
documentos.

Vocé pode carregar os documentos a serem copiados no vidro de originais ou pelo
alimentador de originais.

Para obter informacoes sobre a configuracdo das bandejas de papel, consulte

Configuragdo das bandejas do papel no capitulo Configuracées, pdgina 183.

Alimentador de originais:

As etapas a seguir explicam como carregar documentos através do alimentador de

originais:

1. Antes de carregar os documentos no alimentador de originais, certifique-se
de que eles estejam em boas condi¢oes e remova todos os grampos e clipes.

2. Insira os documentos
cuidadosamente no alimentador de
originais, com a face para cima.

A primeira pagina deve estar na parte
superior com os cabecalhos em
direcdo a esquerda da maquina.

3. Posicione a pilha entre as guias, alinhando a borda esquerda com a bandeja
do alimentador de documentos, e posicione as guias de forma a tocarem a
margem dos documentos.

4. Se Origem do Papel estiver configurado em Automatico, a maquina
selecionard automaticamente uma bandeja apropriada.
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3 Copia

Vidro de originais:

As etapas a seguir explicam como carregar documentos através do vidro de
originais:

1. Levante o alimentador de originais.

Seta de registro

2. Coloque o documento com a face voltada para baixo no vidro de originais,
alinhado com a ponta da seta de registro préxima @ parte esquerda superior
do vidro de originais.

3. Abaixe o alimentador de originais.

2 Como selecionar as funcoes

Por padrdo, a tela Cépia é a primeira tela exibida na maquina. Se a tela exibir
Status do trabalho ou Status da mdquina, pressione o botdo Iniciar servigos.

Se a tela de selecdio por toque exibir outras op¢oes, como Fax ou E-mail, pressione
o botdo Iniciar servicos e selecione Copia nos itens exibidos.

Varias funcoes de copia podem ser selecionadas para seu trabalho de copia.
As funcdes mais comuns sao exibidas na tela Copia.

1. Pressione o botdo Iniciar servigos no painel de controle.

Botdo Iniciar
servicos
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3 Cépia

2. Selecione Copia na tela de selecdo por toque. Certifique-se de que a tela
Copia esteja sendo exibida.

Pronta para digitalizar o trabalho. [ Visitante

i cope doimegem | toyout ) doseda 1
Redugao/Ampliagdao Origem do Papel Copia em 2 Faces Saida da Copia

25-400 @ ’7 ; *: @J% ]

@ J Auto Selegao 0 1 Face J Alceado

0 100 QD 1 \‘) 2 Faces Q Sem Alcear

\-) Auto J D 2 J 2 Faces \) I:l Grampo Retrato
J ),

J [ ]

78 ) 13
Mais... \ ' Visualizar

3. Pressione o botdo Limpar tudo no painel de controle para cancelar as
sele¢des anteriores. O painel de controle retornaré para a tela de entrada
padrdo.

4. Selecione o botdo correspondente a fungdo desejada.

Funcdo Descricao

Cépia Use esta guia para selecionar as opc¢oes padrdo de um
trabalho de cépia, como reduzir/ampliar, copia em frente e
verso, etc.

Qualidade de imagem | Use esta guia para ajustar a aparéncia da copia; por
exemplo, clarear/escurecer, supressdo de fundo etc.

Ajuste de Layout Use esta guia para ajustar o layout de saida da cépia, por
exemplo, tamanho do original, apagar margem etc.

Formato de Saida Use esta guia para obter diferentes op¢oes de acabamento
da saida, como criacao de livretos, capas, etc.

Se necessario, selecione uma das guias e ajuste as configuracoes de copia.
Para obter informacdes sobre cada guia, consulte:

Guia Cépia — pagina 45

Qualidade de Imagem — pagina 48

Ajuste de Layout — pagina 50

Formato de Saida — pagina 54

3 Como digitar a quantidade

A quantidade méaxima de copias & 999.

Use o teclado numérico no painel de controle para inserir o nmero de cépias
desejado. O namero digitado serd exibido no canto superior direito da tela.
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3 Copia

NOTA: Para cancelar uma entrada incorreta, pressione o botdo Cancelar Entrada
e insira a quantidade correta.

4 Como iniciar o trabalho de cépia

Pressione o botdao Iniciar. Cada documento sera digitalizado somente uma vez.
O namero de copias solicitadas sera exibido no canto superior direito da tela.

5 Tela Status do Trabalho

1. Pressione o botdo Status do trabalho no painel de controle para exibir a tela
Status do trabalho.

A tela padrdo Status do trabalho exibe todos os trabalhos ativos, incluindo os
trabalhos de copia que estdo na fila.

Pronta - Selecione Fungoes para digitalizar o trabalho.

Trabalhos Ativos

Todos os Trabalhos v
Todos os Trabalhos Status
~
Trabalhos de Cdpia, Impresséao e Recepgao de Fax o
Trabalhos de Digitalizacéo e Envio de Fax ‘ ‘
| I~
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3 Cépia

2. Selecione uma das opgdes a seguir:

Fila Descricdo

Todos os trabalhos Exibe todos os trabalhos que estdo na fila.
Trabalhos de cépia, Exibe todos os trabalhos de cépia, impressdo e
impressdo e recepcdo de recepcdo de fax.

fax

Trabalhos de digitalizacdo | Exibe todos os trabalhos de digitalizacdo e envio de
e envio de fax fax ativos.

3. Selecione o trabalho desejado para ver a tela Progresso do trabalho. A tela
Progresso do trabalho exibe o nimero de originais digitalizados e o nimero
de imagens concluidas até o momento.

Pronta para digitalizar o trabalho. ﬂVisitante

Progresso do Trabalho %rgg_ramar Prox.
Digitaliza e ’ Detalhes do Trabalho ...
[ [ _
.

Comandos do Trabalho

8 Excluir

Proprietario...

Numero de Originais

Quantidade Concluida:

Bandeja em uso

e O botdo Excluir permite que o usudrio exclua o trabalho selecionado da fila de
trabalhos ativos.
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3 Cépia

O botdo Detalhes exibe informagdes como proprietario, status, tipo de trabalho,

hora de envio etc.
Imprimindo

i Recursos
Config. Trab. :
‘ onfig. Tra Requeridos

Funcao Valor

Hora de Envio: 12/01/07 06:00:01

Imprimindo

Sem Alcear

1 Face

4. Selecione Fechar para retornar a tela Progresso do trabalho.
5. Selecione Fechar para retornar a tela Status do Trabalho.

6. Selecione Padrdo da Tela para retornar para a tela da fila de trabalhos
padrdo predefinida. Para obter informagdes sobre como configurar a
visualizagdo padrao, consulte Padrao do status do trabalho no capitulo
Configuracodes, pagina 187.

6 Como interromper o trabalho de copia

Siga as etapas abaixo para cancelar manualmente um trabalho de cépia ativado.

1) Pressione o botdo Parar no painel de controle para cancelar o trabalho de
copia atual.

2) Para cancelar um trabalho em fila, pressione o botdo Status do trabalho
no painel de controle. Isso fard com que a tela Trabalhos de impressdo
Incompletos seja exibida.

3) Selecione o trabalho apropriado na fila para visualizar a tela Progresso do
trabalho.
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4) Selecione Excluir na lista Comandos do Trabalho.

Pronta para digitalizar o trabalho.

Progresso do Trabalho _Fr’rrgg_ramar Prox.

Digitalizando Detalhes do Trabalho ...
r ]

Comandos do Trabalho

8 Excluir

Proprietario...

Numero de Originais

Quantidade Concluida:

Bandeja em uso

5) Selecione Confirmar para excluir o trabalho ou Cancelar para retornar a
tela anterior.

—
Progresso do Trabalho Fros b, J

Trabalho de C()pla 1 Cancelar Confirmar

O trabalho selecionado sera excluido. Deseja continuar?
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As guias disponiveis para a selecdo das diversas funcoes de copia sdo:
1) Cépia
2) Qualidade da imagem
3) Ajuste de Layout
4) Formato de Saida

Dependendo das op¢des ativadas e de como sua maquina foi configurada, talvez
vocé tenha que pressionar o botdo Iniciar servicos e selecionar Cépia para exibir
as guias da funcdo Cépia.

Guia Copia

A guia Cépia é a tela Copia padrdo. Use esta guia para selecionar as opgoes
padrdo para os trabalhos de copia.

Pronta para digitalizar o trabalho. [ Visitante

Iﬁ Copia Qualidade Ajuste de Formato 1
de Imagem Layout de Saida

Reducao/Ampliacao Origem do Papel Copia em 2 Faces Saida da Copia
™

25-400 @ [ ; > : @]%@ ]
’3 J Auto Selego 0 1Face J Alceado
0 100 OD 1 \_) 2 Faces O Sem Alcear
J Auto \) []2 \_) 2 Faces \-) " | Grampo Retrato
\) 78 JD 3 J 1Face JD Grampo

J Mais... J Visualizar D

As opcdes podem ser selecionadas tocando-se no botéo apropriado em cada
coluna.

Girar Face 2

Para exibir todas as alternativas de cada opcdo, selecione o botdo Mais....

Reducao/Ampliacdo
Com esta opc¢ao, os originais podem ser reduzidos ou ampliados de 25 a 400 % .

100%: produz uma imagem nas cdpias com o mesmo tamanho da imagem do
original.

Auto%: reduz ou amplia a imagem nas copias, com base no tamanho do original e
no tamanho do papel selecionado para saida.

Opcoes predefinidas: os percentuais de reducdo/ampliagdo mais usados foram
fornecidos como opc¢des predefinidas. Essas opcdes predefinidas podem ser
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A bandejal1ea
bandeja 2 retém cada
uma 520 folhas de papel
de 75 g/m?.0 Alimentador
de Alta Capacidade retém
2100 folhas de papel de
75 g/m?. A gramatura
pode variar entre 60 e 105
g/m?. 0 tamanho pode
variar de A4(ABC) a Oficio
e inclui envelopes (max
50).

46

personalizadas pelo administrador do sistema ou da méaquina para atender as
suas necessidades especificas.

Selecione o botdo Mais... para exibir todas as op¢oes de reducdo/ampliacao.
Selecione uma porcentagem personalizada de reducdo ou ampliacdo conforme
desejado. Utilize os botdes de rolagem para cima e para baixo para ajustar a
porcentagem de reducdo ou ampliac@o em incrementos de 1%.

use as opgoes de Origem do Papel para selecionar uma bandeja de papel para o
trabalho de copia.

Auto selecdo: com esta opcdo selecionada, a maquina escolhe o papel correto
para o trabalho de cépia, com base no tamanho dos originais que estdo sendo
digitalizados.

Bandeja manual): use esta op¢do quando estiver alimentando tipos de material
individuais; por exemplo, papel timbrado ou etiquetas para trabalhos isolados. A
Bandeja manual retém até 100 folhas de A4; B5; A5 ou 8,5x11";8,5x 14", 7,25 x
10,5" e € adequada para papéis de gramatura mais elevada, envelopes,
transparéncias ou etiquetas.

Bandeja 1: use esta op¢do para selecionar o papel carregado na bandeja 1.
Bandeja 2: use esta op¢do para selecionar o papel carregado na bandeja 2.

Bandeja 3 (Alimentador de Alta Capacidade, Opcional): use esta opcdo para
selecionar o papel carregado no Alimentador de Alta Capacidade.

Para obter mais informacodes, consulte Especificacdes de materiais de impressGo
no capitulo Papel e outros materiais de impressdo, pagina 167.
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As copias em frente e verso podem ser feitas automaticamente a partir de
originais com uma ou duas faces.

1-> 1 Face: use esta opcdo para fazer cépias de 1 face com originais de 1 face.
1> 2 faces: use esta op¢do para fazer cdpias de 2 faces com originais de 1 face.

1> 2 faces, Girar face 2: essa opcdo produz copias de 2 faces com originais de 1
face e gira 180 graus a cada segunda face. Use esta op¢do para criar documentos
que podem ser lidos da forma "cabecalho contra rodapé”, como em um calendario,
por exemplo.

2-> 2 faces: use esta op¢do para fazer cépias de 2 faces com originais de 2 faces.
2-> 1 face: use esta opcdo para fazer copias de 1 face com originais de 2 faces.

2-> 1 Face, Girar Face 2: essa op¢do produz copias de 1 face com originais de 2
faces e gira 180 graus a cada segunda face. A orientacdo da “leitura” dessa opc¢do
varia, dependendo dos originais de entrada. Por exemplo, se originais com a
orientacdo "cabecalho contra cabecalho” forem digitalizados, a saida serd
“cabecalho contra rodapé”. Se os originais com orientacdo “cabecalho contra

rodapé” forem digitalizados, a saida produzida seré “cabecalho contra cabecalho”.

2-> 2 Faces, Girar Face 2: essa opcao produz copias de 2 faces com originais de 2
faces e gira 180 graus a cada segunda face.

O recurso de saida é usado para selecionar os requisitos de acabamento para o
trabalho. As opcdes dependerdo do dispositivo de saida de acabamento instalado.

Alceado: Selecione Alceado para gerar copias agrupadas de modo a corresponder
a sequéncia dos originais, por exemplo: (1,2,3/1,2,3).

Sem Alcear: Selecione Sem Alcear para gerar cépias ordenadas em pilhas de
paginas individuais, por exemplo (1,1,1/2,2,2 / 3,3,3).

1 Grampo Retrato: Selecione o bot@o apropriado para inserir um Gnico grampo no
canto superior esquerdo de um documento retrato.

1 Grampo Paisagem: Selecione o botdo apropriado para inserir um dnico grampo
no canto superior esquerdo de um documento paisagem.
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Qualidade de Imagem

A guia Qualidade de Imagem fornece as funcdes usadas para ajustar a aparéncia

| 8 Visitante

da copia.

f Coépia | Qualidade de Ajuste de Layout \, Formato de Saida 1
% Imagem

() Tipo de Original () Clarear/Escurecer () Supressao de Fundo

F Tipo: Texto Normal Supressdo: Desligada
q o )

Selecione qualquer um dos botdes de nivel superior para selecionar uma fungdo.
Para visualizar todas as op¢oes de uma funcao, selecione a opg¢do desejada. Se for
necessario, varias op¢oes podem ser selecionadas para cada trabalho de cépia.

Tipo de Original
Use esta funcao para aperfeicoar a qualidade da saida.

A opcdo Tipo de original é utilizada para aperfeicoar a qualidade de copia da
saida, com base no tipo de original que estd sendo digitalizado.

Tipo Descricdo

Use esta opc¢do para os originais que contenham

Texto P
texto ou gravuras monocromaticas.

Use para fotografias em tom continuo ou originais

Foto impressos reticulados (meio-tom).
Use para imagens litogréaficas de alta qualidade ou
Foto e Texto fotografias em tons continuos com texto e/ou

graficos.
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Clarear/escurecer

Ajusta a intensidade de luz (brilho) da saida.

Supressdo de fundo

Use para reduzir ou eliminar automaticamente o fundo escuro resultante da copia
de originais em papel colorido ou jornal.
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Ajuste de Layout

A guia Ajuste de Layout fornece as fun¢des usadas para ajustar o layout da cépia.

f Copia Qualidade \ Ajuste de Formato de
% de Imagem Layout Saida

(O Tam. Original... () Cobpia de Livro... () Desloc. Imagem...

Areas de Digitalizagédo | Desligado == | Desligado
D 7
Predefinidas lj_l
(Y ‘

O Apagar Margem...

Todas as bordas: 0,04

Tamanho do Original

Selecione esta funcdo para especificar como o dispositivo determina o tamanho
do original.

Pronta para digitalizar o trabalho. 8 Visitante
+ .=
Tamanho do Ong'na' Desfazer I Cancelar I Salvar ]

s 3

i A5 1

................. |
I JIS B5 182 x 257Tmm T

7,25x 10,5 Vocé esta especificando a area

que sera digitalizada.

G 85x11

55x8,5 I
|

Auto Deteccdo: use esta opcdo para permitir que a maquina reconheca
automaticamente o tamanho dos originais que estdo sendo alimentados através
do alimentador de originais.

NOTA: A Auto deteccdo sé esta disponivel quando existem originais detectados
no AAOFV.
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Predefinicoes: use esta opcdo para especificar as dimensoes da regido de
digitalizacdo do documento ao digitalizar no vidro de originais. Ha vdrias
dimensdes de tamanho padrdo que correspondem aos tamanhos e orientagoes de
documentos comuns.

Tamanho Personalizado: use esta opcdo para ajustar as dimensdes da
digitalizacdo manualmente, usando os botoes de rolagem.

Tamanhos Diferentes: use esta funcdo para copiar um documento com originais
de tamanhos diferentes. Os originais devem ter a mesma largura; por exemplo
216 x 279 mm (8,5 x 11 pol.) e 216 x 355 mm (8,5 x 14 pol.). Carregue os
documentos no alimentador de originais ao usar esta funcado.

Copia de Livro

Use ao copiar documentos encadernados e livros. Posicione o original com a
lombada ao centro do vidro de originais. Se o documento for muito grosso, levante
um pouco a tampa da maquina das dobradicas e feche-a novamente.

(] | C()p|a de Livro Desfazer I Cancelar I Salvar ]

Coloque o livro no canto superior esquerdo do vidro de originais.

Dicas:
Se o livro, quando aberto, néo for de tamanho padréo de papel, insira

A manualmente o tamanho correto na fungéo Tamanho do Original.
Desligado

Ambas as Paginas

Pag. Esq. Somente

Pag. Dir. Somente

CCLO®

Desligado: utilize essa op¢do para desativar a fungdo.

Ambas as Paginas: utilize para digitalizar e copiar ambas as paginas de um
documento encadernado.

Pag. Esq. Somente: utilize para digitalizar e copiar a pagina esquerda de um
documento encadernado.

Pag. Dir. Somente: utilize essa opc¢éo para digitalizar e copiar a pdgina direita de
um documento encadernado.
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Deslocamento de Imagem

Essa funcdo permite que a posicdo da imagem na pagina seja ajustada.

EDesk)camento de |magem Desfazer I Cancelar I Salvar ]

O Desl.
) Auto Centralizagao
\) Desloc. Margem -

Desligado: a posicdo da imagem ndo é ajustada.

Auto Centralizagdo: centraliza a imagem digitalizada automaticamente no papel
de saida.

Deslocamento de Margem: cria uma margem para encadernacdo do documento.
A imagem pode ser agjustada para cima ou para baixo na pagina e/ou deslocada
para a direita ou esquerda. Utilize os botdes de rolagem para cima/para baixo e
para a esquerda/para a direita para ajustar o grau de deslocamento. A imagem
pode ser deslocada entre 0 e 2 cm (0 e 0,8"), em incrementos de 0,25 cm (0,17).

Apagar Margem

Use esta funcéo para “atualizar” a qualidade de um original que ficou rasgado ou
corroido nas margens ou que tenha perfuracdes, grampos ou outras marcas.

% Apagar Margem Desfazer I Cancelar I Salvar ]

O Todas as bordas 0,04"
(Minimo) | —
Todas as bordas 0,24" n—

e

(Maximo)

' Apagar —
Original Pequeno M

Apagar
perfuragéo
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Todas as bordas (minimo): apaga todas as bordas das cépias, com medidas iguais
(no minimo 1 mm [0,04 pol.]).

Todas as bordas (méaximo): apaga todas as bordas das copias, com medidas
iguais (no maximo 6 mm [0,24 pol.]).

Apagar Original Pequeno: use para apagar 6 mm ( 0,25") a partir da borda do
documento.

Apagar perfuracdo: utilize para apagar marcas de perfuracdo a esquerda e a
direita do documento.
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Formato de Saida

A guia Formato de Saida é usada para produzir op¢oes diferentes para a saida com

acabamento.
8 Visitante

f Copia Qualidade de \ Ajuste de L.ayout Formato de Saida
% Imagem

(O Criagao de Livretos... () Capas... (Crseparadores de Transparéncias
§‘” Desligado ﬁ | Desligado Desligado

(O Layout da pagina... () Armazenar trabalho...
Be | 1 Paginaem 1 ‘ = Desligado

Criacdao de Livretos

Utilize esta func@o para criar livretos a partir de um conjunto sequencial de

originais de uma face ou frente e verso. A maquina produz automaticamente uma
saida de 2 faces que, quando dobrada, produz um livreto com todas as paginas na
seqliéncia correta. A maquina também reduzird e posicionard corretamente cada
imagem para que se encaixe na pdgina selecionada.

Pronta para digitalizar o trabalho. ’— Visitante

':ﬂ Criagéo de Livretos Desfazer I Cancelar I Salvar

Esta func&o converte um jogo de originais pedido para a
Desligado saida de formato de livreto.

Ligado

C®

NOTA: Alimente os originais utilizando o alimentador de documentos e
certifique-se de que as configuracdes em Tamanho do original na guia Ajuste de
imagem estejam definidas como Auto deteccado.
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Desligado: a func¢do esta desativada.

Ligado: use esta opcdo para ativar a funcdo Criagdo de livretos. Quando a fungdo
Criacao de livretos estiver ativada, duas outras opcoes serdo disponibilizadas.

Opc¢do Descricdo
Originais de 1 face Selecione essa opc¢do se os originais forem de uma
face.
Originais de 2 faces Selecione essa op¢do se os originais forem frente e
Verso.
Capas

Utilize esta funcdo para adicionar capas automaticamente ao jogo copiado,
usando material oriundo de uma bandeja diferente da bandeja de copias.
As capas devem ter tamanho e orientacdo iguais aos do corpo principal do
trabalho.

Pronta para digitalizar o trabalho. 8 Visitante
% Capas Desfazer ] Cancelar I Salvar ]

—
E

O Desligado

\) Dianteira e Traseira

} Apenas Dianteira
J Apenas Traseira

Desligado: a funcdo esta desativada.

Dianteira e Traseira: utilize esta op¢do para adicionar as copias uma capa e uma
contracapa.

Apenas Dianteira: utilize esta op¢do para adicionar as cdpias uma capa de frente.
Apenas Traseira: utilize esta opc¢éo para adicionar as codpias uma contracapa.

NOTA: Alguns materiais de impressdo ndo podem ser usados como capas.

Separadores de Transparéncias

Use esta fungdo para acrescentar um divisor em branco ou impresso entre cada
transparéncia em um jogo. Sempre coloque as transparéncias na bandeja manual.
Os trabalhos de transparéncias serdo realizados em 1 face e alceados sem
acabamento. A quantidade s6 pode ser definida como 1 para esta funcdo.
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Pronta para digitalizar o trabalho.

=l A -
!%1 Separadores de Transparencias Desfazer ] Gancelar ] Salvar ]

Selecione Em branco ou Impresso que uma pégina em branco
O Desligado

seja inserida entre as transparéncias.

Tamanho e orientacdo dos separadores devem ser iguais aos das

' Em branco transparéncias.
\-) Impresso

Em branco Impresso

Selecione Em branco para fazer com que o sistema insira uma pdgina em branco
entre cada transparéncia, ou selecione Impresso para inserir uma pagina impressa
entre cada transparéncia. Depois escolha o material apropriado para
transparéncia e separador.

Origem da transparéncia: selecione este botdo para especificar a bandeja a partir
da qual a maquina deverd obter as folhas de transparéncia.

Origem do separador: selecione este botdo para especificar a bandeja a partir da
qual a maquina deverd obter as folhas separadoras.

Layout da Pagina

Esta funcdo é utilizada para copiar dois ou mais documentos, em tamanho
reduzido, para uma s6 folha de papel. E o ideal para criar panfletos, roteiros ou
documentos usados para fins de arquivamento.

Pronta para digitalizar o trabalho. I Visitante

Layout da Pég|na Desfazer I Cancelar I Salvar

O Varias em Uma coloca um numero definido de imagens
Desl.

diferentes em uma pagina.
\) 2 Paginas em 1
J 4 Paginas em 1 @
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NOTA: Os originais devem ser carregados no alimentador de documentos quando
esta funcdo é utilizada.

1 pagina em 1: copia um original em uma folha de papel.
2 paginas em 1: copia dois originais em uma folha de papel.
4 paginas em Uma: copia quatro originais em uma folha de papel.

NOTA: Ao trabalhar com originais em orientacéo paisagem, posicione o topo do
documento na parte posterior do alimentador. Com originais em orientagdo
retrato, posicione o topo do documento @ esquerda.

Armazenar trabalho

Use esta fung¢do para armazenar arquivos e configuracdes de trabalho.

3 visitante

=
Drive interno
. Desligado -

O Copiar e armazenar

Proprietério

. Apenas Armazenar

=1 Gerenciamento de

Arquivos/Pastas
Nome do Arquivo... [Epxl.1:[ef

Desligado: a funcdo esta desativada.

Copiar e armazenar: use esta op¢do para copiar os originais e armazenar na
memoéria do dispositivo para recuperagdo posterior.

Apenas Armazenar: armazene os originais na memoéria do dispositivo para
recuperacdo posterior. Nenhuma saida impressa é produzida.
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Coépia Cartao ID

Utilize esta func¢do para copiar os dois lados de um documento de identidade
(carteira de habilitacdo, por exemplo) em um s6 lado do papel.

1. Selecione Iniciar servigos para exibir a tela Iniciar servicos.

2. Selecione Cépia Cartdo ID para exibir a tela Cépia cartao ID.

[ Visitante

Copia Cartdo ID 1

Origem do Papel Clarear/Escurecer Supressao de Fundo

I 7 — : Clarear é

0 [ 1 A4 Papel Comum -
' 0 Supressao: Desligada

| 2 A4 Papel Comum Al
: ) = Normal Supressao: Ligad
G p . Ligada
) [ ] 4 A4 Papel Comum

) [] 5 A4 Papel Comum \_)

= " Escurecer

3. Configure a saida para melhorar a qualidade da cépia.

Origem do Papel: use as opc¢des de Origem do Papel para selecionar uma
bandeja de papel para o trabalho de copia.

Clarear/Escurecer: gjusta a intensidade de luz (brilho) da saida.

Supressdo de fundo: use para reduzir ou eliminar automaticamente o fundo
escuro resultante da cépia de originais em papel colorido ou jornal.

4. Posicione um canto do documento de identidade no canto posterior esquerdo
do vidro de originais.

5. Pressione Iniciar para copiar a face 1.
Vire o documento de identidade para digitalizar a segunda face.

7. Pressione Iniciar para copiar a face 2. Ambos os lados do documento de
identidade serdo impressos na mesma face da copia de saida.
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A funcao Fax pode ndo estar disponivel na sua maquina, dependendo da configuragdo. Os
servicos opcionais Fax Embutido e Fax de Servidor podem ser instalados, mas apenas um
servico de fax pode ser ativado por vez.

NOTA: O fax embutido é o servico padrdo quando ambos os servicos de fax estao
instalados.

Seu administrador do sistema configurard o servico de fax padrdo. Este capitulo contém
informacdes sobre as op¢des de fax.

Fax Embutido

Uma vez ativado em seu equipamento, vocé poderd transmitir e receber documentos,
diretamente de outro equipamento de fax, através da rede telefénica. As imagens sdo
enviadas diretamente de seu equipamento para o nimero de fax digitado. Este tipo de fax
percorre linhas telefénicas normais e, portanto, pode ser cobrado como um servico
telefénico.

LAN Fax

O LAN (rede de area local) Fax permite a vocé enviar documentos para mdaquinas de fax
diretamente do computador. Uma vez ativado, vocé pode selecionar a opcao Fax no driver
de impressora.

A opcdo LAN fax exige que o Kit de Fax Embutido esteja instalado na maquina.

Fax de servidor

Uma vez que o fax de servidor opcional esteja ativado no equipamento, vocé podera
transmitir e receber fax de documentos sem uma linha telefénica dedicada instalada no
equipamento. Suas imagens serdo enviadas, através da rede, da sua méaquina a um servidor
de fax que as encaminhard para o ndmero de fax digitado.

0 acesso a fungdo Fax é obtido com o botdo Iniciar servicos no painel de controle e Fax
para exibir as guias da funcdo Fax.
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Diferencas da fungéo

O Fax embutido oferece mais funcoes do que o Fax de servidor. A tabela abaixo

identifica as funcoes presentes em cada servico de fax.

Qualidade de imagem
Para obter mais
informacoes, consulte
pagina 73 (Fax Embutido)
ou pagina 84 (Fax de
Servidor).

Guia 1: Discagem Sim
Fax (Fax Embutido) Rapida
Fax bésico (Fax de Servidor)
Para obter mais
informacdes, consulte
pagina 59 (Fax Embutido)
ou pagina 59 (Fax de
Servidor).
Adicionar Sim Sim
(varios
destinos)
Discagem Sim
manual
Rediscagem Sim
Digitalizacéo 1 face Sim Sim
de 2 faces 2 faces
2 faces - Girar
face 2
Tipo do Foto e Texto Sim Sim
Original Texto
Foto
Resolucdo Padrdo Sim Apenas Padrdo
Fina e Fina
Superfina
Caracteres de Sim Sim
Discagem
Catdlogo de Sim Diretorio de
enderecos Fax
Guia 2: Clarear/ Sim Sim
escurecer

60
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fax

lista

Supressdo de Desligado Sim Sim
Fundo Auto Supressdo
Modo cor Preto-e-Branco Sim
4 cores
Guia 3: Tamanho do Deteccdo Sim Sim
Ajuste de Layout original automatica
Para obter mais Predefinicoes
informacdes, consulte Area de
pagina 74 (Fax Embutido) Digitalizac@o
ou pagina 85 (Fax de Personalizada
Servidor).
Guia 4: Armazenar Desligado Sim
Opcoes de Fax para Busca Ligado
Para obter mais
informacoes, consulte
pagina 75 (Fax Embutido)
ou pagina 86 (Fax de
Servidor).
Busca remota Busca de fax Sim
remoto
Busca de caixa-
postal remota
Envio Desligado Sim Sim
programado Especificar Hora
Enviar texto do | Desligado Sim
cabecalho Ligado
Caixas postais | Enviar p/ Sim
CPostal Remota
Armazenar para
caixa-postal
Imprimir
documentos da
caixa-postal
Excluir
documentos da
caixa-postal
Funcoes de Prioridade de Sim
envio de fax Envio
Relatérios de Selecionar da Sim
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Procedimento de fax

Esta se¢do descreve o procedimento basico para o envio de fax. Siga as etapas
abaixo.

Procedimento de Fax Embutido e Fax de Servidor — pagina 62

Como carregar os documentos — pagina 62
Como selecionar as func¢bes — pagina 63

Como discar o numero — pagina 66

Como iniciar o trabalho de fax — pagina 66

Tela Status do Trabalho — pagina 67

Como interromper o trabalho de fax — pagina 67
Procedimento de LAN Fax — pagina 67

NOTA: Se uma funcdo de autenticacdo estiver ativada, talvez vocé precise de
uma conta para usar a maquina. Para obter uma conta, ou mais informacoes,
entre em contato com o administrador do sistema.

Procedimento de Fax Embutido e Fax de Servidor

1 Como carregar os documentos
Vocé pode carregar os documentos a serem enviados por fax no vidro de originais
ou pelo alimentador de originais.

Para obter informacoes sobre a configuracdo das bandejas de papel, consulte
Configuragdo das bandejas do papel no capitulo Configuracées, pdgina 183.

Alimentador de originais:

As etapas a seguir explicam como carregar documentos através do alimentador de

originais:

1. Antes de carregar os documentos no alimentador de originais, certifique-se
de que eles estejam em boas condi¢oes e remova todos os grampos e clipes.

2. [Insira os documentos
cuidadosamente no alimentador de
originais, com a face para cima. A
primeira pdgina deve estar na parte
superior com os cabecalhos em
direcdo a esquerda da maquina.
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(D) Até 100 folhas de 75 g/
m? (20 Ib) de papel bond
podem ser colocadas. A
gramatura pode variar de 50
a120g/m?(12,51ba281b) -
consulte Especificacdes do
equipamento no capitulo
Especificagdes, pagina 212.
para obter as especificacoes
completas do alimentador de
documentos.

2 Como selecionar as fungoes

Posicione a pilha entre as guias, alinhando a borda esquerda com a bandeja
do alimentador de documentos, e posicione as guias de forma a tocarem a

margem dos documentos.

Se Origem do Papel estiver configurado em Automatico, a maquina
selecionard automaticamente uma bandeja apropriada.

Vidro de originais:

As etapas a seguir explicam como carregar documentos através do vidro de

originais:

1.

Levante o alimentador de originais.

=

% )

Seta de registro

Coloque o documento com a face voltada para baixo no vidro de originais,

alinhado com a ponta da seta de registro proxima a parte esquerda superior

do vidro de originais.

Abaixe o alimentador de originais.

Se a tela exibir Status do trabalho ou Status da mdquina, pressione o botdo Iniciar
servicos. Se a tela de selecdo por toque exibir outras op¢oes, por exemplo, E-mail,
selecione Iniciar servicos e selecione Fax nos itens exibidos.

Varias funcgdes de fax podem ser selecionadas para seu trabalho de fax. As fun¢oes

mais comuns sao exibidas na tela Fax.

NOTA: Atela Fax ndo é a mesma para Fax embutido e para Fax de servidor. O Fax
embutido possui mais fun¢des do que o Fax de servidor. Por exemplo, além de ter
as fungdes padrdo Discagem no teclado e Discagem de Grupo, também possui as
funcoes Discagem Manual, Discagem Rapida e Rediscagem.
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1. Pressione o botdo Iniciar servigos no painel de controle.

Botdo Iniciar
servicos

2. Selecione Fax na tela de selecdo por toque. Certifique-se de que a tela Fax
esteja sendo exibida.

NOTA: A imagem abaixo mostra a tela Fax embutido.

Pronta para enviar o Fax. Digite o nimero de telefone. -
P g Visitante

Qualidade de Ajuste de Layout), Opgdes de Fax '\ 1
Imagem \ \

Digite o N° e pressione Adicionar. .
Discagem Manual
e |
Rapida
Recepgdo Manual ]
al
Rediscagem
1| Caracteres Discagem...
—
i Cat. End.
v
P
| Digital. 2 Faces . Tipo de Original . Resolugdo
.| El ) EE .
1 Face Texio Padréo (200 x 100 dpi)

3. Pressione o botdo Limpar tudo uma vez no painel de controle para cancelar
quaisquer selecoes anteriores, se necessario. O painel de controle retornaré a
tela padréo Entrada.

4. Selecione o botdo correspondente a funcdo desejada.

Fax Embutido

Use esta guia para selecionar as op¢des padrdo de um
Fax trabalho de fax, como opcdes de discagem, resolucdo, lados
a serem digitalizados, etc.

Use esta guia para ajustar a aparéncia da saida de fax, por

Qualidade de imagem exemplo, qualidade de imagem, modo de cores etc.

Use esta guia para ajustar o layout da saida de fax, por

Ajuste de Layout exemplo, tamanho do original etc.
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Opc¢oes de Fax

Utilize esta guia para acessar as fun¢des avancadas de fax,
como relatoérios, caixas postais, configuracdes de busca, etc.

Se necessdario, selecione uma das guias e ajuste as configuracoes de fax. Para obter
informacoes sobre cada guia, consulte:

Fax na pagina 69.

Fax de Servidor

Qualidade de imagem na pagina 73.
Ajuste de layout na pagina 74.
Opcoes de fax na pagina 75.

Fax

Use esta guia para selecionar as opc¢des padrdo de um
trabalho de fax, como entrada do nimero de fax, resolucdo,
lados a serem digitalizados etc.

Qualidade de imagem

Use esta guia para ajustar a aparéncia da cépia; por
exemplo, clarear/escurecer, supressdo de fundo etc.

Ajuste de Layout

Use esta guia para ajustar o layout de saida da cépia, por
exemplo, tamanho do original.

Opc¢oes de Fax

Use esta guia para ajustar as funcées de envio como, por
exemplo, envio programado.

Se necessdrio, selecione uma das guias e ajuste as configuracoes de fax. Para obter
informacoes sobre cada guia, consulte:

3 Envio de fax em cores

Fax Basico na pagina 81.

Qualidade de Imagem na pdgina 84.
Ajuste de Layout na pagina 85.
Opc¢des de Fax na pagina 86.

NOTA: A opcdo Fax em cores s6 estd disponivel com o Fax embutido.

Siga as etapas abaixo para enviar um trabalho de fax em cores.

1. Para enviar fax em cores, selecione Modo cor na guia Qualidade de imagem.

2. Selecione 4 cores e depois selecione Salvar para confirmar as configuracoes.
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4 Como discar o numero

Selecione uma opcdo para digitar o namero de fax.

Fax Embutido

Utilize esta opcdo para digitar o ndmero através do
teclado numérico.

Discagem no teclado

Permite que vocé escute o tom de discagem antes de

Discagem manual L .
inserir o namero de fax.

Seleciona rapidamente nimeros armazenados no

Discagem Rapida catalogo de enderecos.

Permite que vocé realize uma chamada para o dltimo

Rediscagem . . ; . )
9 ndmero discado ou para a lista de nidmeros discados.

Discagem de Grupo Usada para mdaltiplos destinatarios.

Fax de Servidor

Utilize esta opcdo para digitar o ndmero através do
teclado numeérico.

Discagem no teclado

Discagem de Grupo Usada para mdaltiplos destinatarios.

Para obter mais informacoes sobre as opc¢des de discagem para:

e Opcoes de discagem de Fax Embutido: em Consulte “Op¢des de discagem” na
pagina 69.

e Opcoes de discagem de Fax de Servidor em Consulte “Opc¢oes de discagem” na
pagina 81.

5 Como iniciar o trabalho de fax

Pressione o botdo Iniciar. A maquina digitaliza os originais, disca o nimero
digitado e tenta conectar-se com a maquina de fax remota. Assim que estabelece
a conexdo, a maquina local envia o trabalho de fax. Para imprimir uma
confirmacdo ou relatério de erros, consulte Relatério de fax no capitulo
Configuragées, pagina 182.
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6 Tela Status do Trabalho

Para acompanhar o andamento de
seu trabalho de fax, pressione o
botdo Status do trabalho no painel
de controle para exibir a tela Status
do trabalho.

A tela padrdo Status do trabalho
exibe todos os trabalhos incompletos,
incluindo trabalhos de fax em fila. Se
ndo houvertrabalhosincompletosem | ==
andamento, a mensagem “Sem -
Trabalhos Ativos” serda exibida. Para
obter mais informacoes sobre a tela
Status do trabalho, consulte Tela Status do Trabalho no capitulo Cépia, pagina 41.

7 Como interromper o trabalho de fax

Siga as etapas abaixo para cancelar manualmente um trabalho de fax ativado.
1. Pressione o botdo Parar no painel de controle para cancelar o trabalho de fax
atual.

2. Para cancelar um trabalho em fila, pressione o botdo Status do trabalho no
painel de controle. Isso fard com que a tela Trabalhos ativos seja exibida.

3. Selecione o trabalho apropriado na fila para visualizar a tela Progresso do
trabalho.

4. Selecione Excluir na lista Comandos do Trabalho.

5. Selecione Confirmar para excluir o trabalho ou Cancelar para retornar a tela
anterior.

Procedimento de LAN Fax

Esta secdo descreve o procedimento bdsico para o envio de LAN fax.

NOTA: Se uma funcdo de autenticacdo estiver ativada, talvez vocé precise de
uma conta para usar a maquina. Para obter uma conta, ou mais informagdes,
entre em contato com o administrador do sistema.

Os documentos podem ser enviados por fax a partir do computador com os drivers
de impressdo fornecidos. O driver de impressdo deve ser instalado em todos os
computadores que forem usar a maquina para fax.
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Fax embutido

© ® N O

Clique em Imprimir
no aplicativo.

Clique em sua
maquina para
seleciond-la como a
impressora.

Clique no botdo
Propriedades ou
Preferéncias.

Clique em Fax no
menu suspenso Tipo
de Trabalho.

Clique no botdo

Comentkaio:

Intervalo de paginas
(¥ Todas

() PAgina atual

() Paginas:

Separe com panka-g-virgula os ndmeros glou
intetvalos de paginas a serem impressos, Ex.:
1;3;5-1234

Inprimir: !Documanto

.Imprimir %
Impressara
Mome; |__iga Rerox WorkCentre 4260 PCLE |V_i Propriedades
Status: Oclosa
Tipo: Yerox WaorkCentre 4260 PCLE
Onde: Microsoft Document Imaging Writer Part: |:| Imprimir em arguivo

Imptimir: iTodas as paginas do inkervalo

¥

|:| Frente e verso manual

Cdpias

Nimero de copias: i =

~
.1 ﬁ Egrupar
i

Zaam
Paginas por folha: |1 pégina |8l
s =

P :
Ajustar a0 tamanho do papel;  Sem dimensionamento ivl

Adicionar destinatario ou Adicionar do catdlogo de enderecos para
adicionar um destinatdrio.

Clique em OK para confirmar a selecdo de destinatdrio.

Clique em OK para confirmar as sele¢des na janelas Preferéncia de impressado.

Clique em Imprimir para imprimir o documento.

A caixa Confirmacdo de Fax serd exibida. Verifique o nimero do fax e clique

em OK para enviar o fax.

Esta se¢do fornece mais detalhes sobre as fungdes de Fax Embutido.

Fax na pagina 69.

Qualidade de imagem na pagina 73.
Ajuste de layout na pagina 74.
Opcoes de fax na pagina 75.

NOTA: Para obter informacdes sobre Fax de Servidor, consulte Fax de servidor na
pagina 81.
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Fax

Use as op¢oes disponiveis na guia Fax para inserir o nimero de telefone do
destinatario e selecionar as fung¢des padrdo para o trabalho de fax.

Pronta para enviar o Fax. Digite o nimero de telefone. ..
p g a Visitante

Qualidade de "\ Ajuste de Layout) Opgbes de Fax '\ 1
Imagem

Digite o N° e pressione Adicionar. §
. Discagem Manual
| Discagem + Adic.
Rapida
Recepgdo Manual
A\ ’
Rediscagem
@ Caracteres Discagem...
C—
Cat. End.
v B
y
Digital. 2 Faces . . Tipo de Original . Resolugao
Y % - m -
1 Face Texto Padrdo (200 x 100 dpi)

Opcoes de discagem

Use as op¢oes de discagem para digitar o(s) nimero(s) de fax do destinatério para
o trabalho de fax. Os nimeros individuais de fax podem ser inseridos usando-se o
teclado ou um aparelho telefénico conectado, através da fungdo de discagem
rapida ou selecionando-os no Catdlogo de enderecos.

O Catdlogo de enderecos é uma relacao de nameros individuais ou grupos
previamente configurados e armazenados. Os nimeros individuais também
podem ser acessados no Catélogo de enderecos com a funcdo de Discagem
Rapida.

NOTA: Na&o ha preferéncias de transmissdo por usudrio.

Discagem no  Utilize esta op¢do para digitar o nimero através do teclado numérico. O nimero
Teclado  digitado aparece na janela do fax. Se for feita uma entrada incorreta, use o botdo
C para excluir o nimero e depois digitar o nimero correto.

Ap6bs usar os métodos alternativos, use a op¢éo Discagem no teclado para voltar
a usar o teclado para digitar os nimeros de fax.

Discagem Manual  Permite que vocé escute o tom de discagem antes de inserir o nimero de fax.
Utilizada para compartilhamento de linha telefénica ou fax.

Recepcdo manual  Permite receber um fax se um telefone estiver acoplado.
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Discagem rapida

Rediscagem

Discagem de Grupo

Caracteres de
Discagem

Os nimeros de discagem rapida sdo criados automaticamente quando um
namero de fax é armazenado no Catdlogo de endere¢os. Com o nimero de
Discagem Rapida, vocé economiza tempo, pois ndo precisa digitar o nimero
completo do destinatdrio de fax. Para usar a discagem rapida, digite o nimero
necessdrio de discagem rapida de trés algarismos.

Para descobrir o nimero de discagem rapida de uma entrada no Catdlogo de
enderecos, selecione a op¢do Discagem de Grupo e percorra o Catdlogo de
enderecos para exibir os nimeros atribuidos.

A rediscagem permite que vocé efetue uma chamada para o Gltimo nimero
discado ou para a lista de nimeros discados.

A Discagem de Grupo é usada quando um fax é enviado para varios destinos. Os
nameros de fax podem ser inseridos na lista de Discagem de Grupo manualmente
usando-se o teclado, a discagem rapida ou o catalogo de enderecos. O catdlogo de
enderecos armazena e exibe os detalhes do destinatario do fax. As informacoes
incluem o nome do destinatdrio, o nimero do fax e a resolugdo e o modo de
comunicacdo. As entradas individuais e de grupo sdo armazenadas no Catdlogo de
enderecos.

A lista Discagem de Grupo Atual exibe uma lista de todos os destinatdrios do fax.
A lista contém até 200 locais (46 algarismos permitidos por entrada).

Para enviar um fax para vdrios destinos, usa-se a opcdo Discagem de Grupo. Os
nameros de destino do fax podem ser adicionados d lista Discagem de Grupo Atual
usando-se qualquer um dos métodos de discagem disponiveis.

Vocé pode adicionar caracteres especiais de discagem ao nimero de fax, usando
a opcdo Caracteres de discagem. Os caracteres de discagem séo caracteres
especiais usados ao se inserir nameros de fax. Eles sdo digitados como parte do
ndmero de telefone.

Pausa [,] Dé tempo ao equipamento para trocar de uma linha
interna para uma linha externa durante a discagem
automatica. Para nimeros de cédigo de cobranca, insira
uma pausa ap6s o namero de fax, mas antes do namero de
cédigo de cobranca.

Delimitador de Dados | Protege informagcdes confidenciais. Por exemplo, se for
Privados [/] necessdario um cédigo especial de cobranca ou nimero de
cartdo de crédito. O caractere '/* deve ser selecionado antes
e depois de inserir os nimeros confidenciais. Os nameros e
caracteres inseridos entre este caractere aparecerdo como
asteriscos (*).
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@ Esta funcéo
economiza tempo quando
vocé envia fax para
destinos usados
freglientemente.

Configuracgdo do
catdlogo de
enderecos

Passar de Pulso a Tom | Usado para passar da discagem de pulso para a discagem
[:] DTMF (tom ou um toque). Ap6s passar de pulso para tom,
vocé ndo pode voltar ao modo original durante o
procedimento de fax.

Para selecionar o caractere desejado:

1. Digite o namero de fax no teclado numérico, a direita da tela de selecdo por
toque.

2. Se necessdrio, selecione um caractere de discagem na tela de selecéo por
toque.

3. Selecione o botdo Adicionar caractere.

4. Repita o procedimento conforme necessdrio e selecione o botdo Salvar
quando tiver concluido.

5. Pressione o botdo Iniciar para enviar o fax.

Catalogo de enderecos

O catdlogo de enderecos contém uma lista de enderecos, nimeros e detalhes
importantes para sua empresa e/ou para vocé. Use os botdes de rolagem para
cima e para baixo para encontrar o destinatario. Selecione o destinatdrio na lista
e selecione o botdo Adicionar a destinatdrios. Continue com esse processo até ter
adicionado todos os destinatarios desejados. Para terminar, selecione o botao
Concluido. Os nimeros inseridos serdo mostrados na lista Destinatérios.

Use esta func¢do para armazenar os nomes de destino e os nimeros de fax no
dispositivo. As entradas armazenadas aqui estardo disponiveis para sele¢do
dentro da fun¢do Discagem de Grupo na guia Fax. Os grupos de discagem também
podem ser configurados, englobando vérias entradas individuais.

Na guia Fax, selecione o botdo Catdlogo de enderegos para criar uma nova
entrada no Catdlogo de enderecos ou para editar uma existente:

1. Natela Configuracdo do Catalogo de enderegos, digite um nimero do
Catdlogo de enderecos ou selecione-o na lista Catdlogo de enderecos.
2. Selecione o botdo Editar Detalhes.

3. Toque no campo Nome de entrada e digite o nome do Catdlogo de enderecos
(maximo de 20 caracteres).

4. Selecione o botdo Salvar para confirmar as entradas.

Guia do Usuario do Xerox WorkCentre 4250/4260 71



4  Fax

72

Toque no campo Ndmero de fax e digite o nimero do fax (inclusive quaisquer
caracteres de discagem) usando o teclado numérico.

Selecione o botdo Salvar para confirmar as entradas.

Selecione o botéo Salvar novamente para salvar a entrada no Catdlogo de
enderecos e retornar a tela Configuragdo. Vocé pode salvar até 200 entradas.

Na guia Fax, selecione o botdo Catdalogo de enderecos para criar uma nova
entrada no Catdlogo de enderecos de grupo ou para editar uma existente:

Selecione Grupos a partir do menu suspenso.

Na tela Configuracdo do catdlogo de enderecos de grupo, digite um nimero
do Catdlogo de enderecos ou selecione-o na lista Catalogo de enderecos.

Selecione o botdo Editar Detalhes.

Toque no campo Nome do grupo e digite um nimero de grupo exclusivo
(maximo de 20 caracteres).

Selecione o botdo Salvar para confirmar a entrada.
Selecione o botdo Adicionar destinatdrios.

Selecione a entrada desejada em Catdlogo de enderecos para adiciond-la ao
Grupo. Vocé pode escolher na lista, com os botdes de rolagem, ou digitar o
ndmero do Local do Catalogo de enderecos com o teclado.

Selecione o botao Adicionar ao grupo para adicionar o namero individual ao
grupo. Repita o processo de selecionar e adicionar conforme desejado.

Selecione o botéo Salvar para salvar suas entradas e retornar a tela
Configuracéo.

Essa opcdo é usada para especificar se os originais sdo de uma face ou frente e
verso.

Use esta opc¢do para originais impressos somente em 1 face.
Use essa op¢do para originais impressos em frente e verso.

Use esta opcdo para originais impressos em ambos os lados e com a segunda face
girada. Por exemplo, se vocé estiver digitalizando um calendario que utilize um
formato "cabecalho contra rodapé”.

Use esta opc¢do para aprimorar a qualidade do fax com base no tipo de original
que esta sendo digitalizado.
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As opc¢oes disponiveis s@o:

Texto Use esta opc¢do para os originais que contenham texto ou
gravuras monocromaticas.

Foto e Texto Use para imagens litograficas de alta qualidade ou fotos em
tom continuo com texto.

Foto Use para fotografias em tom continuo.

Resolucdo

Aresolucdo afeta a aparéncia do fax no terminal de recep¢do. Uma resolugdo mais
alta produz uma qualidade melhor para fotos. Entretanto, uma resolucdo mais
baixa reduz o tempo de comunicacao.

Padrdo 200 x 100 dpi - Recomendado para documentos de texto. Esta resolugdo
requer menos tempo de comunicacdo, mas ndo produz a melhor qualidade de
imagem para graficos e fotos.

Fina 200 x 200 dpi - Recomendado para gravuras monocromdticas e fotos. Esta é
a resolucdo padrdo e a melhor opcdo na maioria dos casos.

Superfina 600 x 600 dpi - Recomendada para fotos e graficos de alta qualidade.
Produz um tamanho maior de arquivo, mas proporciona a melhor qualidade de
imagem.

Qualidade de imagem

A guia Qualidade de imagem contém opc¢des que ajudam a aperfeicoar a
aparéncia e o estilo do documento enviado por fax.

Pronta para enviar o Fax. Digite o nimero de telefone. ’ Visitante

Qualidade de Ajuste de Layout) Opcdes de Fax 1
Imagem \

O Clarear/Escurecer... Supressao de Fundo... () Modo Cor

OI Normal el Supressdo: Desligada el 4 Cores
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Clarear/Escurecer

Ajusta a intensidade de luz (brilho) da saida.

Supressdo de fundo

Use para reduzir ou eliminar automaticamente o fundo escuro resultante da cépia
de originais em papel colorido ou jornal.

Modo Cor

Use para transmitir o fax em modo monocromadtico ou colorido..

Preto-e-Branco Transmite uma imagem em preto-e-branco.

4 cores Transmite uma imagem em cores.

Selecione o botdo Salvar para confirmar a selecdo do Modo cor.

NOTA: O dispositivo de recepcdo deve aceitar o envio de fax em cores para os
trabalhos recebidos a fim de receber trabalhos de fax em cores.

Ajuste de layout

Pronta para digitalizar o trabalho. [ [y—

Fax Basico Qualidade de 1 Ajuste de Layout o] [ L \ 1

Imagem

() Tamanho do original
Predefinicoes A4

kA

Tamanho do original

Selecione esta func¢do para especificar como o dispositivo determina o tamanho
do original.
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Deteccdo  Use essa opcdo para permitir que a maquina automaticamente identifique o
automatica  tamanho dos originais alimentados através do alimentador de originais.

Predefinicoes  Use esta opcdo para especificar as dimensoes da regido de digitalizacgo do
documento ao digitalizar no vidro de originais. Ha varias dimensoes de tamanho
padrdo que correspondem aos tamanhos e orientacdes de documentos comuns.

Tamanho  Use esta op¢do para ajustar as dimensoes da digitalizagdo manualmente, usando
personalizado  os botdes de rolagem.

Originais de  Use esta fungdo para copiar um documento com originais de tamanhos diferentes.
tamanhos  Os originais devem ter a mesma largura; por exemplo 216 x 279 mm (8,5x 11 pol.)
diferentes e 216 x 355 mm (8,5 x 14 pol.). Carregue os documentos no alimentador de

originais ao usar esta funcado.

Opc¢oes de fax

A guia Opcdes de fax disponivel com o Fax embutido fornece outras funcoes de fax
que podem ser usadas para transmitir fax. Para exibir todas as op¢des de uma
funcdo, selecione a func¢do desejada. Varias opcdes podem ser selecionadas para
cada trabalho de fax, se necessario.

Pronta para enviar o Fax. Digite o numero de telefone. I VieHants

Fax ' Qualidade de \ Ajuste de Layout \ Opgoes de Fax 1

Imagem
(O Armazenar p/ Busca Busca Remota... () Envio Programado...
= =
(O Enviar Texto do Cabegalho... (_) Caixas Postais... () Fungoes de Envio de Fax
Ligado T
() Rel. Fax

=

Busca

A busca permite a vocé armazenar os documentos de fax na meméria do
equipamento para recuperagdo por um outro equipamento de fax remoto, ou
buscar um equipamento de fax ou caixa-postal remotos para recuperar
informacoes.
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Esta opgdo permite aos usudrios digitalizar os documentos e armazena-los.
Quando os equipamentos remotos buscam o dispositivo, eles sGo capazes de
recuperar o(s) documento(s) digitalizado(s). As senhas podem ser configuradas
para controlar quais equipamentos tém acesso aos documentos armazenados.

Os documentos armazenados ndo serdo excluidos apés uma busca bem-sucedida.

Para imprimir os documentos armazenados para busca.

Todos os documentos armazenados para busca serdo excluidos.

as opcoes Imprimir e Excluir ficam disponiveis somente quando a funcdo
Armazenar p/ Busca estiver definida para Ligado.

Esta opcdio permite que os usuarios contatem um aparelho remoto de fax para
localizar e receber fax armazenados pelo equipamento remoto. Mais de uma
magquina remota pode ser buscada de uma s6 vez. Vocé pode ativar esta funcdo
selecionando Buscar Fax Remoto e Ligado.

Insira o ndmero da maquina remota na qual deseja efetuar a busca. Vocé pode
buscar em mais de uma maquina remota usando Discagem de Grupo.

Utilize a funcdo de Envio programado para efetuar a busca em uma hora
especifica. Isso permite buscar a maquina remota quando a linha estiver menos
congestionada ou em hordrios em que as tarifas sdo mais baratas. Somente um
trabalho de busca programada é permitido por vez.

Uma vez inserido o niimero da maquina remota e, se necessario, a hora desejada
para a busca, pressione o botdo Iniciar no painel de controle para iniciar a busca
na maquina remota ou armazenar o comando de busca.

Todos os documentos que forem buscados com éxito na maquina remota serdo
impressos na sua maquina.

Esta op¢do permite que os usudrios contatem a caixa-postal remota, configurada
em um equipamento de fax remoto. Quando o contato é estabelecido, o
equipamento remoto envia os fax armazenados na caixa-postal. Para usar esta
op¢do, vocé precisa saber o nimero da caixa-postal remota e a senha.

Digite o nimero do aparelho de fax remoto usando o painel de controle ou
selecione o botdo Discagem de Grupo para selecionar o nimero desejado no
Catalogo de enderecos. O Catdalogo de enderecos de grupo ndo fica disponivel
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quando a funcdo de busca de caixa-postal remota é usada, pois somente um
nimero de telefone pode ser inserido de cada vez.

Para buscar uma caixa-postal remota, vocé deve saber o nimero da caixa-postal.
Utilize o teclado numérico para digitar o nimero da caixa-postal em que vocé
deseja efetuar a busca no campo de entrada N° da caixa-postal.

Se a caixa-postal remota for protegida por senha, utilize o teclado numérico para
digitar a senha no campo Senha. Se a senha inserida ndo corresponder @ senha da
caixa-postal remota, a busca ird falhar.

Se 0 campo da senha for deixado em branco, a senha padrdo 0000 serd
usada.

Uma vez inseridos o nimero e os detalhes da caixa-postal da maquina remota
desejada para busca, pressione o botdo Iniciar no painel de controle para iniciar a
busca na caixa-postal da maquina remota.

Todos os documentos que forem buscados com éxito na caixa-postal remota serdo
impressos na sua maquina.

A opcdo Envio programado permite que vocé especifique a hora de uma
transmissdo ou busca de fax. Esta opc¢do pode ser usada para se programar a
transmissdo de um trabalho de fax por um periodo minimo de 15 minutos e
maximo de 23 horas e 59 minutos, especificando-se a hora em que o fax deveré
ser enviado.

Para enviar o fax imediatamente selecione Desligado.

Selecione Especificar hora para inserir a hora em que vocé deseja que o fax seja
enviado. Digite as horas e os minutos separadamente e selecione AM ou PM para
indicar se o envio deverd ocorrer de manha ou a tarde.

Selecione Ligado para ativar os detalhes do cabecalho de envio nos fax enviados.
Para formatar detalhes do cabecalho de envio, consulte Texto do Cabecalho de
Envio no capitulo Configuracdes, pagina 179.

As caixas postais sdo adreas da meméria da maquina onde os fax recebidos sdo
armazenados ou de onde os fax enviados podem ser buscados (consulte Busca —
pagina 75). O administrador do sistema pode configurar até 200 caixas postais em
sua maquina.

Vocé pode usar uma caixa-postal localizada no mesmo equipamento que estiver
usando (caixa-postal local) ou em uma caixa-postal em um equipamento remoto
(caixa-postal remota).

As caixas postais locais podem conter documentos armazenados ou recebidos. Os
documentos armazenados sdo colocados na caixa-postal local pelo usudrio que
estiver operando o equipamento, ao passo que os documentos recebidos sdo
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colocados na caixa-postal local por um aparelho de fax remoto. A caixa-postal
local pode ser protegida por senha e seu contetdo pode ser excluido ou impresso
por um usudrio local.

Os documentos retidos na caixa-postal local sao reconhecidos como armazenados
para busca, impressao ou exclusdo pelo usudrio. Para acessar uma caixa-postal,
vocé tem que inserir o namero de 3 digitos correspondente e a senha de 4 digitos
da caixa-postal, se houver. Entre em contato com o administrador do sistema para
obter mais informacoes.

O tempo de armazenamento para fax é definido pelo administrador do
sistema.

Permite aos usudrios digitalizarem e armazenarem documentos de fax para busca.
Os documentos sdo armazenados em sua caixa-postal e enviados
automaticamente para um equipamento de fax remoto quando solicitado.

Digite o nimero da caixa-postal (méximo de 20 digitos).
Digite a senha da caixa-postal (4 digitos).

Pressione Iniciar.

Permite que vocé imprima uma copia dos documentos armazenados na caixa-
postal.

Digite o nimero da caixa-postal (méximo de 20 digitos).
Digite a senha da caixa-postal (4 digitos).

Pressione Iniciar.

Permite que vocé exclua todos os documentos armazenados na caixa-postal.

Se o botao Excluir Documentos da Caixa-Postal ou Imprimir Documentos
da Caixa-Postal estiver selecionado, os documentos recebidos e armazenados na
caixa-postal selecionada serdo impressos ou excluidos.

Digite o nimero da caixa-postal (méximo de 20 digitos).
Digite a senha da caixa-postal (4 digitos).

Pressione Iniciar.

Permite que vocé envie um documento de fax diretamente para a caixa-postal
particular de uma pessoa em um equipamento remoto.

Esta funcdio sé estard disponivel se o equipamento remoto tiver o recurso
de caixa-postal e se o usudrio que enviar o documento souber o nimero da caixa-
postal do destinatdrio.
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Insira o nimero do fax do destinatdrio usando o painel de controle ou selecione o
botdo Discagem de Grupo e selecione o destinatdrio no Catdalogo de enderecos. O
Catdlogo de enderecos de grupo ndo fica disponivel ao usar a funcéo de envio para
caixa-postal remota, pois somente um namero de telefone pode ser inserido de
cada vez.

Se ativado, um relatério de confirmacdo ser@ impresso assim que os documentos
tiverem sido enviados & caixa-postal remota.

Funcoes de Envio de Fax

Permite que os trabalhos sejam priorizados e os relatérios sejam impressos.

Prioridade de Envio  Permite que vocé dé prioridade ao seu trabalho e o envie antes de todos os outros
trabalhos de fax na memoéria.

Relatoérios de Fax

Permite que vocé imprima relatérios de fax da lista predefinida.
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Funcées Encaminhar para fax/e-mail

A funcdo Encaminhar para fax/e-mail permite que os faxes recebidos ou enviados
sejam automaticamente encaminhados para outro nimero de fax ou endereco de
e-mail. O administrador do sistema pode configurar a func¢do através da UI da
Web. O administrador do sistema também pode ativar a op¢do Imprimir cépia
local para imprimir uma cépia local do fax ou do e-mail encaminhado ou recebido.

Para obter mais informacdes sobre essa funcao, consulte o Guia do administrador
do sistema ou entre em contato com o administrador do sistema.

Encaminhar para Fax

Esta funcdo permite que os fax de entrada ou de saida sejam encaminhados
automaticamente a um destinatario de fax anénimo.

Vocé pode encaminhar o seguinte:
e Fax transmitidos
e Fax recebidos

e Todos os fax

Encaminhar para E-mail

Esta funcdo permite que os fax recebidos ou enviados sejam encaminhados
automaticamente a outro destinatario de e-mail.

Vocé pode encaminhar o seguinte:
e Fax transmitidos
e Fax recebidos

e Todos os fax

Ao encaminhar a um destinatario de e-mail, é possivel selecionar um destes
formatos de saida:

e PDF - Portable Document Format

e TIFF - Tagged-Image File Format

80
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Fax de servidor

Esta secdo fornece mais detalhes sobre as funcées de Fax de Servidor.
e Fax Basico na pagina 81.

e Qualidade de Imagem na pdgina 84.

e Ajuste de Layout na pagina 85.

e Opcoes de Fax na pagina 86.

NOTA: Para obter informacdes sobre Fax Embutido, consulte Fax embutido na
pagina 68.

Fax Basico

Use as opgoes disponiveis na guia Fax para inserir o nimero de telefone do
destinatario e selecionar as fungdes padrdo para o trabalho de fax.

Pronta para digitalizar o trabalho. I Visitanie

Fax Basico Qualidade de Ajuste de Layout’, Opgoes de Fax 1
Imagem \ \ \

Digite o N° e pressione Adicionar. —

1| Caracteres
Diretério
A\ i de Fax...

Digital. 2 Faces ' Tipo de Original
= FY

1 Face Texto

Resolucéo .

Fina (200 dpi)

Opc¢oes de discagem

Use as op¢oes de discagem para digitar o(s) nimero(s) de fax do destinatério para
o trabalho de fax. Os nimeros individuais de fax podem ser inseridos usando-se o
teclado ou um aparelho telefénico conectado, ou selecionando-os no Diretério de
Fax.

O Diretério de Fax é uma relacéo de nameros individuais previamente
configurados e armazenados.

NOTA: Nao ha preferéncias de transmissdo por usudrio.
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Discagem no
Teclado

Discagem de Grupo

Caracteres de
Discagem

Utilize esta op¢do para digitar o namero através do teclado numérico. O niamero
digitado aparece na janela do fax. Se for feita uma entrada incorreta, use o botdo
C para excluir o nimero e depois digitar o nGmero correto.

Apbs usar os métodos alternativos, use a op¢do Discagem no teclado para voltar
a usar o teclado para digitar os nameros de fax.

A Discagem de Grupo é usada quando um fax é enviado para vdrios destinos. Os
nameros de fax podem ser inseridos manualmente na lista Discagem de Grupo
usando-se o teclado ou o Diretério de Fax.

Vocé pode adicionar caracteres especiais de discagem ao nimero de fax, usando
a opcdo Caracteres de discagem. Os caracteres de discagem séo caracteres
especiais usados ao se inserir nimeros de fax. Eles sdo digitados como parte do
ndmero de telefone.

Pausa [,] Da tempo ao equipamento para trocar de uma linha
interna para uma linha externa durante a discagem
automatica. Para nimeros de codigo de cobranca, insira
uma pausa apds o nimero de fax, mas antes do namero de
cédigo de cobranca.

Delimitador de Dados | Protege informagcdes confidenciais. Por exemplo, se for
Privados [/] necessdario um cédigo especial de cobranca ou nimero de
cartdo de crédito. O caractere '/* deve ser selecionado antes
e depois de inserir os nimeros confidenciais. Os nameros e
caracteres inseridos entre este caractere aparecerdo como
asteriscos (*).

Passar de Pulso a Tom | Usado para passar da discagem de pulso para a discagem
[:] DTMF (tom ou um toque). Apos passar de pulso para tom,
vocé ndo pode voltar ao modo original durante o
procedimento de fax.

Para selecionar o caractere desejado:

Selecione o botdo Caracteres de Discagem.
Selecione o caractere necessario.

Selecione o botdo Fechar.

dWN=

Quando o numero de fax estiver concluido, selecione Adicionar.

Diretorio de Fax

O Diretério de Fax contém uma lista de nimeros importantes para sua empresa e/
ou para vocé. Use os botdes de rolagem para cima e para baixo para encontrar o
destinatdrio. Selecione o destinatdrio na lista e selecione o botdo Adicionar a
destinatarios. Continue com esse processo até ter adicionado todos os
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@ Esta fungdo
economiza tempo quando
vocé envia fax para
destinos usados
freglientemente.

Configuracdo do
Diretorio de Fax

1 Face

2 Faces

2 faces - Girar
Face 2

destinatarios desejados. Os niumeros inseridos serdo mostrados na lista
Destinatarios.

Na guia Fax, selecione o botdo Diretério de Fax para criar uma nova entrada no
Diretério de Fax:

1. Selecione uma linha vazia na lista Namero de Telefone.
Selecione Editar.

3. Use o teclado na Interface do Usudrio ou no Painel de Controle para inserir o
namero de fax.

4. Selecione Salvar.

NOTA: Para editar uma entrada, siga o processo acima, mas selecione a entrada
a ser editada em vez de uma linha vazia.

Digitalizacao de 2 faces

Essa opcdo é usada para especificar se os originais sdo de uma face ou frente e
verso.

Use esta opc¢do para originais impressos somente em 1 face.

Use essa opcdo para originais impressos em frente e verso.

Use esta opc¢ao para originais impressos em ambos os lados e com a segunda face
girada. Por exemplo, se vocé estiver digitalizando um calendario que utilize um
formato "cabecalho contra rodapé”.

Tipo de original

Use esta opc¢do para aprimorar a qualidade do fax com base no tipo de original
que esta sendo digitalizado.
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As opc¢des disponiveis sao:

Texto Use esta opcdo para os originais que contenham texto ou
gravuras monocromadticas.

Foto e Texto Use para imagens litograficas de alta qualidade ou fotos em
tom continuo com texto.

Foto Use para fotografias em tom continuo.

Resolucéo

Aresolucdo afeta a aparéncia do fax no terminal de recepc¢do. Uma resolucdo mais
alta produz uma qualidade melhor para fotos. Entretanto, uma resolucdo mais
baixa reduz o tempo de comunicacao.

Padrdo 200 x 100 dpi - Recomendado para documentos de texto. Esta resolugdo
requer menos tempo de comunicacdo, mas ndo produz a melhor qualidade de
imagem para graficos e fotos.

Fina 200 x 200 dpi - Recomendado para gravuras monocromadticas e fotos. Esta é
a resolucdo padrdo e a melhor opc¢éo na maioria dos casos.

Qualidade de Imagem

A guia Qualidade de Imagem contém op¢oes que ajudam a aperfeicoar a
aparéncia e o estilo do documento enviado por fax.

Pronta para digitalizar o trabalho. [ Visitante

Tov Bacime 2
Fax Basico Qualidade de Ajuste de Layout), Opgdes de Fax 1
Imagem

() Clarear/Escurecer... Supressao de Fundo...

ol Normal @I Desligado

Clarear/Escurecer

Ajusta a intensidade de luz (brilho) da saida.
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Supressao de Fundo

Use para reduzir ou eliminar automaticamente o fundo escuro resultante da copia
de originais em papel colorido ou jornal.

Ajuste de Layout

Deteccéo
automatica

Predefinicoes

Tamanho
personalizado

| Visitante

Ajuste de Layout | 5/ 1

(O Tam. Original...

Areas de Digitalizagao
Predefinidas

A4

Tamanho do original

Selecione esta funcdo para especificar como o dispositivo determina o tamanho
do original.

Use essa opc¢do para permitir que a mdaquina automaticamente identifique o
tamanho dos originais alimentados através do alimentador de originais.

Use esta opc¢do para especificar as dimensoes da regido de digitalizacao do
documento ao digitalizar no vidro de originais. Ha varias dimensdes de tamanho
padrdo que correspondem aos tamanhos e orientacoes de documentos comuns.

Use esta opcao para ajustar as dimensodes da digitalizacdo manualmente, usando
os botoes de rolagem.
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Opc¢oes de Fax

A guia Op¢bes de fax disponivel com Fax de Servidor fornece outras fun¢des de fax
que podem ser usadas ao transmitir fax.

Pronta para digitalizar o trabalho. [ Visitante

Qualidade de \ Ajuste de Layout \ Opcoes de Fax 1

Imagem

() Envio Programado...

ol

Envio Programado

Permite que vocé especifique a hora de uma transmisséo ou busca de fax. Esta
opc¢do pode ser usada para se retardar a transmissdo de um trabalho de fax por
um periodo mdaximo de 23 horas e 59 minutos, especificando-se a hora em que o
fax devera ser enviado.

Para enviar o fax imediatamente selecione Desligado.

Selecione Especificar hora para inserir a hora em que vocé deseja que o fax seja
enviado.
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Este capitulo contém informacodes sobre as opg¢oes de digitaliza¢éio em rede disponiveis.
Digitalizacdo em rede é uma func¢do padrdo no WorkCentre 4250S/4260S, 4250X/4260X e
4250XF/4260XF.

A digitalizacGo em rede permite a criag@o de um arquivo eletrénico de imagem.

Se adigitalizacdo em rede estiver ativada, um arquivo eletrénico podera ser criado com base
em um original em papel. O arquivo eletrénico pode ser arquivado, enviado por fax ou
distribuido através de e-mail.
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Procedimento de digitalizacao

Esta secdo descreve o procedimento bdsico para digitalizacdo. Siga as etapas
abaixo.

Como carregar os documentos — pagina 88

Como selecionar a digitalizacdo em rede — pdgina 89

Como selecionar o modelo de digitalizacGo em rede — pagina 90

Como alterar configuracées das funcdes — pagina 90

Como iniciar o trabalho de digitalizacdo em rede — pagina 91

Tela Status do Trabalho — pagina 91

Como interromper o trabalho de digitalizacdo em rede — pagina 92

NOTA: Se uma funcdo de autenticacdo estiver ativada, talvez vocé precise de
uma conta para usar a maquina. Para obter uma conta, ou mais informacgoes,

entre em contato com o administrador do sistema.

Como carregar os documentos

Vocé pode carregar os documentos a serem digitalizados no vidro de originais ou
pelo alimentador de originais.

Alimentador de originais:

As etapas a seguir explicam como carregar documentos através do alimentador de
originais:

1.

Antes de carregar os documentos no alimentador de originais, certifique-se
de que eles estejam em boas condi¢cdes e remova todos os grampos e clipes.

Insira os documentos
cuidadosamente no alimentador de
originais, com a face para cima. A
primeira pdgina deve estar na parte
superior com os cabecalhos voltados
para o lado esquerdo da maquina.

Posicione a pilha entre as guias,
alinhando a margem esquerda com a
bandeja do alimentador de originais,

e posicione as guias de forma a
tocarem a margem dos documentos.

88
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Vidro de originais:

As etapas a seguir explicam como carregar documentos através do vidro de
originais:

1. Levante o alimentador de originais.

=

Seta de registro

2. Coloque o documento com a face voltada para baixo no vidro de originais,
alinhado com a ponta da seta de registro préxima @ parte esquerda superior
do vidro de originais.

3. Abaixe o alimentador de originais.

1 Como selecionar a digitalizacdo em rede

Pressione o botdo Iniciar servicos e selecione Digitalizacdo em rede a partir dos
itens exibidos.

1. Pressione o botdo Iniciar servigos no painel de controle.

Botao Iniciar
servicos
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2. Selecione Digitalizacéo em rede na tela de sele¢do por toque. Certifique-se
de que a tela Digitaliza¢do em rede esteja sendo exibida.

Pronta para digitalizar o trabalho. I p—

Digitalizagao | *:luil:] Ajuste de Layout’, Arquivamento
em Rede Avancadas

{ );}? Todos os Modelos vJ Detalhes p/:

Nenhum destino configurado

T -

| [+ |
/
& corda Saida I% Digitalizagéo I % Tipo de l B_Resolugﬁo
. all = 2F a Original A A

Preto e Branco 1 Face Texto 300 dpi

NOTA: Se uma funcdo de autenticacdo estiver ativada, talvez vocé precise de
uma conta para usar a maquina. Para obter uma conta, ou mais informagdes,
entre em contato com o administrador do sistema.

2 Como selecionar o modelo de digitalizacGo em rede

A digitalizacdo em rede utiliza modelos predefinidos pelo administrador do
sistema. Esses modelos ja contém configuracoes personalizadas das fun¢des para
o usudrio. Use os botdes de rolagem para cima e para baixo localizados a direita
da lista de modelos na guia Digitalizacdo em rede para mover-se na lista e
selecionar um modelo.

Para obter mais informacoes sobre modelos da DigitalizacGo em rede, consulte
Digitalizacdo em Rede na pagina 94..

3 Como alterar configuracoes das funcoes

Para alterar temporariamente as configura¢des do modelo, faga o seguinte:

1. Pressione o botdo Limpar Tudo uma vez no painel de controle para cancelar
quaisquer selecoes anteriores. O painel de controle retornard a tela padréo
Entrada.
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2. Selecione uma das guias a seguir para acessar a funcdo desejada.

Use as fungdes dessa guia para selecionar o modelo
desejado. Use essa func¢do também para modificar
temporariamente as informacoes relacionadas a seu

DigitalizacGo em

rede original, como digitalizacdo em cores, originais de 2 faces
etc.
Use as fungdes dessa guia para atualizar modelos
. - recentemente criados ou alterar temporariamente as
Configuracées ) ~ e P .
configuracdes de digitalizacdo que afetam a aparéncia e o
avancadas

estilo, por exemplo qualidade da imagem, resolucdo,
tamanho do arquivo etc.

Use as fungdes dessa guia para modificar temporariamente
Ajuste de Layout as informacdes relacionadas ao seu original, como
tamanho do original digitalizado e digitalizar até a borda.

Opcoes de Use as fun¢des dessa guia para gerenciar os destinos,
arquivamento formatos e metadados dos arquivos.

Se necessdrio, selecione uma das guias e ajuste as configuracdes de digitalizacdo
em rede. Para obter informagdes sobre cada guia, consulte:

Digitalizacéo em Rede na pagina 94.

Configuracées Avancadas na pagina 98.

Ajuste de Layout na pagina 100.

Opcoes de arquivamento na pagina 102.

4 Como iniciar o trabalho de digitalizacao em rede

Pressione o botdo Iniciar. A maquina digitalizara os originais e os transferird para
o repositorio de digitalizagdo, identificado pelo modelo selecionado.

5 Tela Status do Trabalho

Para acompanhar o andamento
de seu trabalho de digitalizacdo,
pressione o botdo Status do
trabalho no painel de controle
para exibir a tela Status do
trabalho.

A tela padrdo Status do trabalho
exibird todos os trabalhos
incompletos, incluindo os
trabalhos de digitalizacdo em rede na fila. Se ndo houver trabalhos incompletos
em andamento, a mensagem "Sem Trabalhos Ativos” serd exibida. Para obter mais
informacoes sobre a tela Status do trabalho, consulte Tela Status do Trabalho no
capitulo Cépia, pagina 41.
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6 Como interromper o trabalho de digitalizacdo em rede

Siga as etapas abaixo para cancelar manualmente um trabalho de digitalizagéo
ativado.

1. Pressione o botdo Parar no painel de controle para cancelar o trabalho de
digitalizacdo em andamento.

2. Para cancelar um trabalho em fila, pressione o botdo Status do trabalho no
painel de controle. Isso fard com que a tela Trabalhos ativos seja exibida.

3. Selecione o trabalho apropriado na fila.
4. Selecione Excluir na lista Comandos do Trabalho.

5. Selecione Confirmar para excluir o trabalho ou Cancelar para retornar a tela
anterior.
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Recursos de digitalizacdo em rede

Pode-se acrescentar software adicional de digitaliza¢do aos recursos de
digitalizacdo da maquina:

FreeFlow™  Software de digitalizacdo e roteamento baseado em servidor, que suporta varios
SMARTsend™  dispositivos multifuncionais Xerox. Converta documentos em papel em formato
eletrénico e envie para varios destinos - e-mail, repositérios de documentos, pastas
da rede, até mesmo impressoras remotas - com uma Unica digitalizacdo.
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DigitalizacGo em Rede

Existem duas dreas de informagdes importantes na guia DigitalizacGo em Rede:
Lista de modelos e Detalhes do modelo.

Para obter mais informacdes sobre modelos, consulte Visédo geral do modelo na

pagina 95 e Repositérios na pagina 95.

Pronta para digitalizar o trabalho.

’ g Visitante

Digitalizagao | *:luil:] Ajuste de Layout’, Arquivamento
em Rede Avangadas

{ );}? Todos os Modelos

°)

Detalhes p/:

Nenhum destino configurado

I -

"/‘

Preto e Branco

@ corda Saida J
o

Iﬂ% Digitalizagao 0 % Tipo de
= 2F a Original

1 Face

Texto

]

B_Resolugﬁo

300 dpi

]

Destinos dos modelos

@ Um modelo padrédo
também pode ser criado
no software FreeFlow™
SMARTsend™. A palavra
"default’ sera exibida em
mindsculas.

A lista Destinos dos modelos exibe todos os modelos disponiveis ao usudrio no

momento. Durante a instalacdo, o modelo padrdo de fabrica 'DEFAULT’, em

maidsculas, ser@ exibido na lista de modelos. O modelo padréo aparece no inicio
da lista e é selecionado automaticamente. Todos os outros modelos seguem uma
ordem alfanumérica. H& um limite méximo de 250 modelos.

A lista de modelos contém dois tipos de modelos:

» Modelos da rede - esses sdo modelos armazenados em um repositério remoto
do conjunto de modelos e criados com um software, como o FreeFlow ou o

SMARTsend.

» Modelos locais - esses sdo modelos armazenados localmente no dispositivo e
criados com os drivers WIA ou TWAIN dos Servicos de Internet do CentreWare.
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Detalhes

A secdo Detalhes, no lado direito da tela, exibe as informacdes sobre o modelo
selecionado. Sempre que vocé seleciona outro arquivo de modelo, essa area é
atualizada para exibir as informacgdes associadas ao modelo selecionado.

NOTA: As alteracgoes feitas ao modelo na maquina séo tempordrias. Alteracoes
permanentes devem ser feitas com o mesmo utilitario que criou o modelo.

Visao geral do modelo

Criacdo de modelos

Selec¢do de um
modelo

Alteracado de
selecoes pré-
programadas do
modelo

A digitalizacdo bem-sucedida requer a sele¢do de um modelo na maquina. Os
modelos contém opcodes pré-selecionadas que serdo aplicadas ao original
digitalizado; por exemplo, informacoes sobre o destino final do trabalho (o
repositério) e as configuracdes de qualidade de imagem sdo definidas dentro do
modelo, juntamente com o nome dele.

Para obter mais informacdes sobre como criar modelos, consulte o CD do
Administrador do Sistema.

Selecione um modelo com base no local para onde o arquivo serda enviado.
Normalmente, o administrador do sistema estabelecerd um modelo de uso para
cada usudrio.

Apds um modelo ser selecionado, a maioria das configuracées pré-programadas
pode ser temporariamente alterada, como faces digitalizadas, qualidade de
imagem e resolucao. O destino de saida atribuido ao modelo nao pode ser alterado
na maquina, mas um destino alternativo pode ser incluido.

Repositorios

Repositérios sdo diretérios ou locais de arquivamento configurados no servidor
onde os arquivos digitalizados sdo mantidos. Antes de usar a digitaliza¢dio em
rede, o administrador do sistema deve configurar os repositérios disponiveis para
sua maquina. Os repositérios sdo definidos no modelo e ndo podem ser alterados
no equipamento. Até 5 repositérios (1 padrdo, 1 dedicado ao fax de servidor e 3
adicionais) podem ser definidos.

Cor de saida

Use esta opc¢ao para digitalizar originais monocromdaticos, em escala de cinza ou
em cores.

4 cores Use esta opcéio para digitalizar um original colorido.
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Use esta opc¢do para digitalizar um original com vdrios tons de

Tons de cinza :
cinza.

Preto-e-Branco Use esta opcdo para digitalizar um original em preto-e-branco.

Digitalizacao em rede de 2 faces

Usada para especificar se os originais sdo de uma face ou frente e verso.

1 face Use esta opc¢do para originais impressos somente em 1 face.
2 faces Use essa opgao para originais impressos em frente e verso.
2 faces - Girar Use essa opgdo para originais impressos em frente e verso.
face 2 Esta opc¢do girard a face 2.

Tipo do Original

Use esta fungdo para selecionar o tipo de original que esté sendo digitalizado.

Foto e Texto Use para originais com fotografias e texto.

Use para fotografias de tons continuos ou originais em meios-

Foto tons impressos com alta qualidade.

Use esta opcdo para os originais que contenham texto ou

Texto L
gravuras monocromaticas.

Resolucao

A resolugdo afeta a aparéncia da imagem digitalizada. Quanto mais alta a
resolucdo da digitalizacao (em dpi - "dots per inch”, pontos por polegada), melhor
a qualidade da imagem.

Produz o menor tamanho de arquivo de imagem e é recomendada
72 x 72 dpi para documentos que serdo arquivados ou exibidos
eletronicamente.

100 x 100 dpi Produz um arquivo de t.amanho pequeno e é recomendada para
documentos de texto simples.
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200 x 200 dpi Recomendng para documentos gie.texto e gravuras
monocromaticas de qualidade média.

Recomendada para documentos de texto e gravuras
monocromaticas de alta qualidade. Também pode ser usada para
fotos e graficos de média qualidade. Esta é a resolucdo padrdo e é
a melhor op¢do para a maioria dos documentos.

300 x 300 dpi

Recomendada para fotos e graficos de qualidade média. Produz
400 x 400 dpi boa qualidade de imagens e um arquivo de tamanho menor que a
resolucdo 600 x 600.

Recomendada para uso com fotos e graficos de alta qualidade.
600 x 600 dpi Produz um tamanho maior de arquivo, mas proporciona a melhor
qualidade de imagem.

Se o modo de cores estiver ativado, a resolu¢do maxima sera de 300 x 300 dpi.
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Configuracoes Avancadas

A guia Configuracées Avangadas permite atualizar modelos de rede criados
recentemente ou manipular temporariamente o modelo de digitalizacgdo para

aprimorar a aparéncia e o estilo da imagem digitalizada.
Pronta para digitalizar o trabalho.

» Digitalizagdo elylifsh Ajuste de Layout’, Arquivamento
772 da Rede Avancadas
. Clarear/Escurecer... (J Supressao de Fundo... (JResolucao...
o Normal ( @l Auto Supressao @ 300 dpi
() Qualidade/Tamanho do (Atualizar modelos...

Qualidade: Alta [ . ]Ultima Atual.:
=) @

Tamanho do Arquivo:

Clarear/Escurecer

Ajusta a intensidade de luz (brilho) da saida.

Supressdo de Fundo

Use para reduzir ou eliminar automaticamente o fundo escuro resultante da cépia
de originais em papel colorido ou jornal.

Resolucao

Consulte “Resolucdo” na pagina 96.

Qualidade/Tamanho do arquivo

As configuragdes de Qualidade/Tamanho do arquivo permitem que vocé escolha
entre a qualidade da imagem digitalizada e o tamanho do arquivo.

Use esta opc¢ao para produzir imagens de boa
qualidade e o menor tamanho de arquivo.

Qualidade normal
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Qualidade Mais Alta O uso desta op¢do produz imagens de alta
qualidade e tamanhos de arquivo maiores.

Use esta opc¢@o para obter a mais alta
Qualidade Méaxima qualidade de imagem e o maior tamanho de
arquivo.

NOTA: Arquivos maiores ndo sdo os ideais para se compartilhar e transmitir pela
rede devido a grande demanda de processamento que eles exigem dos recursos
do sistema.

Atualizar modelos

Use esta funcgdo se quiser atualizar os modelos de rede e ndo puder aguardar até
que o sistema se atualize automaticamente. As atualiza¢des de modelo local sdo
imediatas e automaticas.

NOTA: A atualizacdo do modelo pode demorar alguns minutos.
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Ajuste de Layout

Use esta fungdo para alterar temporariamente as informacoes relacionadas ao

seu original.
Pronta para digitalizar o trabalho.

Digitalizagao % Config. \A'uste de Layout
) a Rede Avangadas ' Y

() Tamanho Original () Digitalizar até a Borda

Auto Detecgao l Desligado
F E

Tamanho do Original

Selecione esta funcdo para especificar como o dispositivo determina o tamanho
do original.

NOTA: Se o equipamento ndo exibe Originais de Tamanhos Diferentes, é
recomendado que os originais usados sejam do mesmo tamanho.

Use essa op¢do para permitir que a maquina
determine o tamanho dos originais alimentados
através do alimentador de originais.

Detectar
automaticamente

Use as opcdes Predefini¢cées e Tamanho
personalizado para especificar as dimensoes da
regido de digitalizacdo do documento ao digitalizar
no vidro de originais. Ha varias dimensdes que
correspondem aos tamanhos e orientagoes de
documentos comuns. Selecione um tamanho
padrdo ou use Tamanho personalizado para
ajustar manualmente as dimensoées de
digitalizacdo.

Entrada de Tamanho
Manual
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Digitalizar até a Borda

Use esta funcdo para “atualizar” a qualidade de um original que ficou rasgado ou
corroido nas margens ou que tenha perfuracoes, grampos ou outras marcas.

Quando Digitalizar até a borda estiver configurado como Ligado, o dispositivo
digitalizard a imagem até as bordas do original.

Quando Digitalizar até a borda estiver Desligado, uma pequena borda em branco
serd adicionada em torno das margens digitalizadas para evitar linhas irregulares
ao redor delas.
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Opcoes de arquivamento

Use esta fungdo para gerenciar os destinos, formatos e metadados dos arquivos.

Pron ra digitalizar o trabalho. isi
onta para digitalizar o trabalho a\hsnante

). Digitalizag3io’, Config. Ajuste de Layout Arquivamento
2 Avancadas \

ZZ2 emrede
. Nome do Arquivo... 'J Formato do Arquivo... ) Gestio de Documentos...

E‘ ;[;?E ::xisﬁr: @J PDF

—— Substituir Arq. Existente

Itens Solicitados
Todos valores inseridos

'J Adicionar Destinos de Arquivo...

== | (sem modelo)
= | Nenhum disponivel

Nome do Arquivo

Use esta opg¢do para alterar o Nome do arquivo a partir do modelo padrdo. Digite
o nome do arquivo usando o teclado da tela de selecéo por toque e selecione o
botdo Salvar.

Use as seguintes opg¢des para configurar a politica se o nome do arquivo ja existir:

Use esta opc¢do quando quiser que a maquina
Renomear Novo Arquivo determine o nome do novo arquivo (ou pasta) com
um nome exclusivo.

Use esta opcdo para adicionar o arquivo de
imagem digitalizada recém-criado a um documento
Anexar ao Arquivo existente com o mesmo nome do documento que
Existente estd sendo digitalizado.

Esta opc@o ndo esta disponivel com as op¢ées de
formato de arquivo Tiff de varias paginas e PDF.

Use esta opcdo para substituir o arquivo existente

Sobregravar arquivo : ,
gue tem o mesmo nome que o arquivo de imagem

existente digitalizada recém-criado.
Use esta opcdo para cancelar a operacéo de
- digitalizacdo, se for detectado um arquivo com o
Ndo Salvar

mesmo nome que o arquivo de imagem
digitalizada recém-criado.
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Use esta opcdo quando quiser que a maquina
Adicionar Data ao Nome determine o nome do novo arquivo (ou pasta) com
um nome exclusivo, junto com data e hora atuais.

Formato do Arquivo

Use a op¢do de formato de arquivo quando o trabalho tiver que ser enviado com
um formato de arquivo diferente do definido como modelo padréo.

"Portable Document Format” (Formato de documento portatil).
Com o software correto, o destinatario da imagem digitalizada
PDF podera visualizar ou imprimir o arquivo, independentemente da
plataforma do computador. Os arquivos PDF sdo geralmente
abertos com o programa Adobe Acrobat Reader.

TIFF de vérias "Tagg"ed-Image file Fo‘rr'nat (Formato de arquivo de i‘m'agem com
tags”). Um arquivo grafico que pode ser aberto em vdrios pacotes

paginas de software grafico em vdarias plataformas de computador.
TIFF de Uma "Tagg"ed-Image flle Fo‘rr'nat (Formato de arquivo de |‘m'agem com
Pagina tags"). Um arquivo grafico que pode ser aberto em vdrios pacotes

de software grafico em varias plataformas de computador.

Arquivos em formato JPEG sdo imagens que podem ser acessadas
JPEG com qualquer aplicativo grafico ou de edicdo de imagens.
NOTA: A opcdo JPEG s6 estda disponivel nos modos em cores e
tons de cinza.

Campos de Gestdo de Documentos
Os campos de gestdo de documentos fornecem as informacoes que estdo
arquivadas com seus documentos digitalizados no registro de trabalhos (*log”).

Os aplicativos de terceiros podem ser usados para pesquisar, arquivar e distribuir
trabalhos baseados nas informagdes do Registro do Trabalho.

Adicionar Destinos de Arquivo

O administrador do sistema pode configurar maltiplos destinos de digitalizacdo
em rede na maquina. Uma vez configurados, um usudrio pode adicionar um
qualquer dos destinos a seus modelos existentes.
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6 E-mail

Digitalizar para E-mail € uma funcdo padrdo no WorkCentre 4250S/4260S, 4250X/4260X e
4250XF/4260XF. Este capitulo contém informacoes sobre as opc¢des disponiveis para E-mail.

Quando ela é ativada, as imagens digitalizadas podem ser enviadas como anexos de e-mail
para um ou varios destinatarios do e-mail. O acesso as fun¢des de E-mail é obtido usando o
botdo Iniciar servicos no painel de controle.

As guias disponiveis para selecionar as fun¢oes de E-mail sGo:
o E-mail na pagina 114.

« Configuracées Avancadas na pdagina 117.

» Ajuste de Layout na pagina 119.

o Opcoes de E-mail na pagina 120.
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Procedimento de E-mail

Esta secdo descreve o procedimento bdsico para envio de e-mails da maquina.
Siga as etapas abaixo:

Colocacao dos documentos — pagina 106

Selecdo das fungbes — pagina 107

Digitacdo dos detalhes do endereco na pagina 109.

Configuracées avancadas na pagina 112.

Como iniciar o trabalho de E-mail — pagina 112

Tela Status do trabalho — pdgina 112

Como parar o trabalho de E-mail — pagina 113

NOTA: Se estiver ativada uma fun¢do de autenticacdo, talvez vocé precise de uma
conta para usar a maquina. Para obter uma conta, ou mais informagdes, entre em
contato com o administrador do sistema.

Colocacgdo dos documentos

Vocé pode carregar os documentos a serem enviados por e-mail no vidro de
originais ou no alimentador de originais.

Para obter informacoes sobre a configuracdo das bandejas de papel, consulte
Configuragdo das bandejas do papel no capitulo Configuracées, pdgina 183.
Alimentador de originais:

As etapas a seguir explicam como carregar documentos através do alimentador de

originais:

1. Antes de carregar os documentos no alimentador de originais, certifique-se
de que eles estejam em boas condi¢cdes e remova todos os grampos e clipes.

2. [Insira os documentos
cuidadosamente no alimentador de
originais, com a face para cima. A
primeira pdgina deve estar na parte
superior com os cabecalhos em
direcdo a esquerda da maquina.

106
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(1) Até 100 folhas de 75
g9/m? (20 Ib) de papel bond
podem ser colocadas. A
gramatura pode variar de 50
a120g/m?(12,5lba 28 Ib) -
consulte Especificacdes do
equipamento no capitulo
Especificacoes, pagina 212.
para obter as especificagées
completas do alimentador de
documentos.

3. Posicione a pilha entre as guias, alinhando a margem esquerda com a
bandeja do alimentador de originais, e posicione as guias de forma a tocarem
a margem dos documentos.

Vidro de originais:

As etapas a seguir explicam como carregar documentos através do vidro de
originais:

1. Levante o alimentador de originais.

Seta de registro

2. Coloque o documento com a face voltada para baixo no vidro de originais,
alinhado com a ponta da seta de registro proxima a parte esquerda superior
do vidro de originais.

3. Abaixe o alimentador de originais.

1 Selecdo das funcoes

Pressione o botdo Iniciar servigcos e selecione E-mail nos itens exibidos.

Varias funcoes de e-mail podem ser selecionadas para seu trabalho de e-mail.
As funcdes mais comuns aparecem na tela E-mail.
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1. Pressione o botdo Iniciar servigos no painel de controle.

Botdo Iniciar
servigcos

2. Selecione E-mail na tela de selecdo por toque. Certifique-se de que a tela
E-mail seja exibida.

Pronta para digitalizar o trabalho.

" Config. Ajuste de Layout -mai
QJ E-mail Avangadas \ j Y Opgéas daEmall
Novos I Catélogo de
* Destinatarios... Ii Enderecos...

A\ De...

Assunto...

@ Cor da Saida

Preto e Branco

% Tipo de
Original

| Texto

= Digitalizagao
= 2F

1 Face

s -~ s

@Resolugéo
A
300 dpi

NOTA: Se estiver ativada uma funcdo de autenticacdo, talvez vocé precise de uma
conta para usar a maquina. Para obter uma conta, ou mais informacgdes, entre em
contato com o administrador do sistema.

3. Pressione o botdo Limpar tudo no painel de controle para cancelar as
selecdes anteriores. O painel de controle retornara a tela padrdo Entrada.

4. Selecione o campo De: na tela de selecdo por toque. Serd exibida a tela
Teclado.

5. Digite seu endereco de e-mail como remetente e selecione Salvar.
NOTA: Se a funcdo E-mail for acessada pelo Modo Autenticacdo, o endereco de

e-mail do remetente serd preenchido automaticamente. O remetente também
pode pesquisar o endereco de e-mail no catalogo de enderecos.
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6. Selecione uma das guias a seguir para a funcdo desejada.

E-mail

Use as fun¢des desta guia para selecionar as opc¢des padrdo
de um trabalho de e-mail, por exemplo, campos de
endereco, linhas de assunto, corpo da mensagem etc.

Use esta guia para digitar as configuracdes dos originais do
e-mail, como digitaliza¢do em cores, originais em frente e
verso, tipo etc.

Configuracées
Avancadas

Use as fun¢des desta guia para acessar as configuragdes
avancadas de e-mail, por exemplo, opcoes de imagem,
resolucdo, tamanho do arquivo etc.

Ajuste de Layout

Use as fungdes desta guia para ajustar o layout, por
exemplo, tamanho do original, apagamento da borda etc.

Op¢oes de E-mail

Use as fungdes desta guia para selecionar o formato do
arquivo, adicionar um endereco Responder a ou adicionar
uma mensagem de e-mail.

Se necessario, selecione uma das guias e ajuste as configuracoes de e-mail. Para
obter informacoes sobre cada guia, consulte:

E-mail na pagina 114.

Configuracées Avancadas na pagina 117.
Ajuste de Layout na pagina 119.
Opc¢odes de E-mail na pagina 120.

2 Digitacao dos detalhes do endereco

Existem trés métodos para inserir um destino de endereco de e-mail:

» Insira o endereco de e-mail manualmente.

» Use a opcdo Catdlogo de enderecos para inserir um endereco de e-mail a partir
do catalogo de enderecos disponivel em sua maquina. Vocé ndo precisa digitar
o nome completo e pode fazer uma pesquisa no catalogo de enderecos pelas
primeiras letras de um nome.

e Use atecla.com no teclado do e-mail

NOTA: As instrucoes para programar a tecla .com estéo no Guia do administrador

do sistema.
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Para inserir manualmente um endereco de e-mail

1. Na tela E-mail escolha o botéo Novos Destinatdrios. Serd exibida a tela do
teclado Novos Destinatarios.

Pronta para digitalizar o trabalho. I_QWST
Adicionar destinatarios a Lista de
wll Novos Destinatarios O Pesquisar

Pesquise Cat. End. ou digite end. e-mail e selecione Salvar.
e |y paome |

EHED
Iﬁ I q w e
Gom ] .

J

NOTA: Para exibir maitasculas ou mindsculas, caracteres acentuados ou especiais,
selecione a tecla Shift na tela Teclado. Para alterar idiomas, selecione a tecla
Layout do teclado na tela do teclado.

2. Digite um endereco de e-mail valido e selecione o botdo Adicionar.

3. Para adicionar mais destinatdrios, repita a etapa anterior.

4. Para digitar enderego(s) de destinatario(s) como Copia (Cc:) ou enderecos
como Copia oculta (Bcc:), selecione o botdo Para:. Selecione Cc: ou Bcc: nas
opg¢des do menu suspenso.

5. Quando todos os enderecos dos destinatdrios estiverem adicionados,
selecione o botdo Fechar.

Para inserir um endereco de destinatario programado usando
a tecla .com
A tecla .com é uma tecla programavel que pode conter enderecos de e-mail

completos (por exemplo, johndoe@xerox.com) ou enderecos de e-mail parciais
(por exemplo, xerox.com).

1. Na tela do teclado Novo destinatdrio selecione a tecla .com e selecione um
endereco.

2. Para adicionar um endereco a lista de destinatdrios, selecione o botdo
Adicionar.

3. Quando todos os enderecos dos destinatdrios estiverem adicionados,
selecione o botdo Fechar.
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Para adicionar enderecos de destinatarios usando os
catalogos de enderecos

1. Natela E-mail escolha o botdo Catélogo de enderecos. Serd exibida a tela do

teclado Novo destinatario.
| 8 visitante ‘
\

Pesquisar Catalogo de

| Rodriguez, Javier Enderegos

Durden, Tyler : .
© Adicionar (Para:) DERIGMAOE:
/' Adicionar (Cc:)

| Truckers BS Detalhes

Fechar Menu

2. Digite os primeiros caracteres do nome do destinatario ou do endereco de
e-mail e selecione o botdo Pesquisar. O dispositivo Xerox retornard uma lista
de nomes que correspondem @ sua entrada.

3. Escolha o destinatdrio desejado na lista retornada e selecione o bot@o
Adicionar.

4. Quando todos os enderecos dos destinatdrios estiverem adicionados,
selecione o botdo Fechar.

NOTA: Se ndo houver entradas correspondentes:

1) selecione o botdo Catéalogo de enderecos para pesquisar o outro
catalogo de enderecos. Se uma ou mais correspondéncias forem
encontradas com base nos critérios de pesquisa, elas serdo exibidas na
tela de sele¢do por toque.

2) Use os botoes de rolagem para cima e para baixo para encontrar o
destinatario.

3) Selecione o destinatdrio na lista e depois o botdio Adicionar.

4) Repita o procedimento acima para adicionar mais enderecos de
destinatdrios.

5) Quando todos os enderecos dos destinatarios estiverem adicionados,
selecione o botdo Fechar. Os enderecos de e-mail digitados serdo exibidos
na Lista de enderecos.
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Informacoes opcionais

Na tela E-mail, selecione Assunto para adicionar uma linha de assunto que
aparecerd na caixa de entrada de e-mail do destinatario. Use o teclado da tela de
selec@o por toque para digitar o texto.

Selecione Mensagem para adicionar uma mensagem curta que acompanhard o
original digitalizado. Use o teclado da tela de sele¢do por toque para digitar o texto.

3 Configuracoes avancadas

Para obter informacdes sobre as configuracdes avancadas em cada guia, consulte:
Configuragées Avancadas na pagina 117.

Ajuste de Layout na pagina 119.

Opc¢des de E-mail na pagina 120.

4 Como iniciar o trabalho de E-mail

Pressione o botdo Iniciar. Cada documento sera digitalizado somente umavez e a
maquina enviard os originais como anexos de e-mail.

5 Tela Status do trabalho

Para exibir o andamento do trabalho
de e-mail, pressione o botdo Status do
trabalho no painel de controle.

Atela padrdo Status do trabalho exibe
todos os trabalhos incompletos,
incluindo trabalhos de digitalizacéo
para e-mail em fila. Se ndo houver
trabalhos incompletos em
andamento, a mensagem “Sem
Trabalhos Ativos” serd exibida. Para
obter mais informacoes sobre a tela
Status do trabalho, consulte Tela
Status do Trabalho no capitulo Cépia, pagina 41.
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6 Como parar o trabalho de E-mail

Siga as etapas abaixo para cancelar manualmente um trabalho de e-mail ativado:
1. Pressione o botdo Parar no painel de controle para cancelar o trabalho atual
de e-mail.

2. Para cancelar um trabalho em fila, pressione o botdo Status do trabalho no
painel de controle. Isso fard com que a tela Trabalhos ativos seja exibida.

3. Selecione o trabalho apropriado na fila.
Selecione Excluir na lista Comandos do Trabalho.

5. Selecione Confirmar para excluir o trabalho ou Cancelar para retornar a tela
anterior.

Guia do Usuario do Xerox WorkCentre 4250/4260 113



6 E-mail

E-mail

De...

Novos Destinatarios

A tela E-mail contém as informagoes bésicas necessarias para enviar um
documento como anexo de e-mail.

A tela E-mail permite alterar temporariamente as informacoes relacionadas ao
original. A alteragdo dessas configuracoes permite obter a qualidade méaxima de

digitalizacdo para cada original de E-mail.
Pronta para digitalizar o trabalho.

" Config. Ajuste de Layout -mail
Cf; E-mail Avangadas j y \ Opgdes de E mall
Novos | Catalogo de
* Destinatarios... D Enderecos...

Assunto...

@ Cor da Saida

Preto e Branco

% Tipo de
Original

Texto

@Resolugﬁo
A

300 dpi

/= Digitalizagao
= 2F

1 Face

o~ -~ &~

Use as seguintes op¢des para inserir as informacoes do destinatdrio.

Este botdo fornece informagdes sobre o remetente, inclusive o endereco de e-mail
do remetente. Selecione o botdo De... para exibir o teclado de e-mail e para digitar
o endereco de e-mail.

NOTA: Se o E-mail for acessado através do modo de autenticacdo, as informacoes
contidas serdo vinculadas ao nome de login.

Selecione o botdo Novos Destinatdrios para digitar um ou mais destinatdrios
para o anexo de e-mail. A selecdo do botdo Novos Destinatdrios exibe o teclado
de e-mail para digitar um endereco de e-mail.

Use o teclado na tela de selecdo por toque para digitar o
endereco de e-mail do destinatério.

Para:

Use o teclado na tela de selecdo por toque para digitar o
Cc: endereco de e-mail do destinatdrio ao qual vocé deseja enviar
copia do trabalho de e-mail.

Use o teclado na tela de selecdo por toque para digitar o
Bcc: endereco de e-mail do destinatario que vocé deseja copiar no
trabalho de e-mail, sem que o nome dele seja exibido no e-mail.
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Detalhes  Use esta opcdo para exibir os detalhes do destinatdrio selecionado. A informagdo
exibida serd determinada pela forma como o endereco foi originalmente
adicionado a Lista de enderecos, seja a partir do catdlogo de enderecos interno ou
publico ou inserido manualmente.

Catdlogo de O catdlogo de enderecos contém uma lista de enderecos de e-mail e detalhes
enderecos importantes para sua empresa e/ou para vocé. Se for devidamente configurada,
sua mdaquina serd compativel com dois tipos de catdlogos de enderecos de e-mail
- em rede e publico. Ao digitar nos campos Para..., Cc... ou Bec... o catdlogo de
enderecos exibe resultados de pesquisa para um ou ambos os catdlogos de
enderecos configurados.

Assunto  Use esta opcdo para adicionar um novo assunto ou editar o assunto padrdo do
e-mail. O assunto € o titulo do e-mail e ndo o texto da mensagem no e-mail. A linha
de assunto contém até 50 caracteres e é exibida na tela de selecéio por toque no
botdo Assunto.

Cor da Saida

Use esta opc¢do para digitalizar originais em Preto-e-Branco, em tons de cinza ou
em 4 cores.

4 Cores Use esta opgao para digitalizar um original colorido.

Use esta opcdo para digitalizar um original com vdrios tons de

Tons de cinza .
cinza.

Preto e Branco Use esta op¢éio para digitalizar um original em preto-e-branco.

DigitalizacGo de 2 faces

E onde vocé especifica se 1 ou 2 faces do original serdo digitalizadas. Vocé
também pode programar a orientac@o para originais de 2 faces.

Use esta op¢do para originais impressos somente em
1 face.

Original de 1 Face

Use essa opgdo para originais impressos em frente e
verso.

Original de 2 Faces

Use esta opcdo para originais impressos em ambos os
Original de 2 Faces, Girar | lados e com a segunda face girada. Por exemplo, se
Face 2 vocé estiver digitalizando um calendério que utilize um
formato "cabecalho contra rodapé”.
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Tipo de original

Use esta fungdo para selecionar o estilo do original que esta sendo digitalizado.

Foto e Texto

Use para originais com fotografias e texto.

Foto

Use para fotografias de tons continuos ou originais em meios-
tons impressos com alta qualidade.

Texto

Use esta opc¢do para os originais que contenham texto ou
gravuras monocromaticas.

Resolucao

A resolugdo afeta a aparéncia da imagem digitalizada. Quanto mais alta a
resolucdo da digitalizacdo (em dpi - "dots per inch”, pontos por polegada), melhor
a qualidade da imagem.

72 x 72 dpi

Produz o menor tamanho de arquivo de imagem e é recomendada
para documentos que serdo arquivados ou exibidos
eletronicamente.

100 x 100 dpi

Produz um arquivo de tamanho pequeno e é recomendada para
documentos de texto simples.

200 x 200 dpi

Recomendada para documentos de texto e gravuras
monocromdticas de qualidade média.

300 x 300 dpi

Recomendada para documentos de texto e gravuras
monocromaticas de alta qualidade. Também pode ser usada para
fotos e graficos de média qualidade. Esta é a resolucdo padrdo e é
a melhor op¢do para a maioria dos documentos.

400 x 400 dpi

Recomendada para fotos e graficos de qualidade média. Produz
boa qualidade de imagens e um arquivo de tamanho menor que a
resolucdo 600 x 600.

600 x 600 dpi

Recomendada para uso com fotos e graficos de alta qualidade.
Produz um tamanho maior de arquivo, mas proporciona a melhor
qualidade de imagem.

Se 0 modo de cores estiver ativado, a resolucdo maxima serd de 300 x 300 dpi.
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Configuracoes Avancadas

A guia Configuracdes Avancadas permite manipular temporariamente o modelo
de digitaliza¢do para aprimorar a aparéncia e o estilo da imagem digitalizada de
e-mail.

8 ‘ 8 Visitante

Config. Ajuste de Layout\ Opcoes de E-mai 1
Avancadas

() Clarear/Escurecer... (O Supresséo de Fundo... (OResolugao...

e INormaI @ I Desligado @ I 300 dpi

() Qualidade/Tamanho do Arquivo...

| pwa | Qualidade: Alta
Tamanho do Arquivo:

Maior

Clarear/Escurecer

Ajusta a intensidade de luz (brilho) da saida.

Supressao de Fundo

Use para reduzir ou eliminar automaticamente o fundo escuro resultante da cépia
de originais em papel colorido ou jornal.

Resolucao

A resolucdo afeta a aparéncia da imagem digitalizada. Quanto mais alta a
resolucdo da digitalizacdo, melhor a qualidade da imagem. A configuragdo da
resolucdo atual é exibida no botdo Resolucdo na tela Configuracées avancadas.

Produz o menor tamanho de arquivo de imagem e é recomendada
72 x 72 dpi para documentos que serdo arquivados ou exibidos
eletronicamente.

Produz um arquivo de tamanho pequeno e é recomendada para

100 x 100 dpi documentos de texto simples.
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200 x 200 dpi Recomendng para documentos (}e.texto e gravuras
monocromdticas de qualidade média.

Recomendada para documentos de texto e gravuras
monocromaticas de alta qualidade. Também pode ser usada para
fotos e graficos de média qualidade. Esta é a resolucdo padrdo e é
a melhor opc¢do para a maioria dos documentos.

300 x 300 dpi

Recomendada para fotos e graficos de qualidade média. Produz
400 x 400 dpi boa qualidade de imagens e um arquivo de tamanho menor que a
resolucdo 600 x 600.

Recomendada para uso com fotos e graficos de alta qualidade.
600 x 600 dpi Produz um tamanho maior de arquivo, mas proporciona a melhor
qualidade de imagem.

NOTA: Se o modo de cores estiver ativado, a resolu¢do maxima sera de 300 x 300 dpi.

Qualidade/Tamanho do Arquivo

As configuracdes de Qualidade/Tamanho do arquivo permitem que vocé escolha
entre a qualidade da imagem digitalizada e o tamanho do arquivo.

Use esta opc¢ao para produzir imagens de boa
qualidade e o menor tamanho de arquivo.

Qualidade normal

0 uso desta opc¢do produz imagens de alta

Qualidade Mais Alta qualidade e tamanhos de arquivo maiores.

Use esta opcdo para obter a mais alta
Qualidade Maxima qualidade de imagem e o maior tamanho de
arquivo.

Arquivos maiores ndo sdo os ideais para se compartilhar e transmitir pela rede
devido a grande demanda de processamento que eles exigem dos recursos do
sistema.
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Ajuste de Layout

A guia Ajuste de Layout permite manipular temporariamente o modelo de
digitalizacdo para aprimorar o layout e o estilo da imagem digitalizada de e-mail.

I Visitante

- . E-mail Config. \ Ajuste de Layout \ el.[-coi =0 E ] 1
| Avangadas

(JTam. Original... Q Digitalizar até a Borda...

‘ @ Auto Detecgao ‘ Desligado

Tamanho do Original

Selecione esta funcdo para especificar como o dispositivo determina o tamanho
do original.

Auto Deteccdo  Use essa opgdo para permitir que a maquina identifique o tamanho dos originais
alimentados através do alimentador de originais.

Entrada de tamanho  Use esta opcdo para especificar as dimensdes da regido de digitalizacéo do
manual  documento ao digitalizar no vidro de originais. Ha varias dimensoes que
correspondem aos tamanhos e orientacées de documentos comuns. Selecione um
tamanho padrdo ou selecione Personalizado para ajustar manualmente as
dimensdes de digitalizacao.

Digitalizar até a Borda
Use esta opc¢ao para produzir uma digitalizagdo margem a margem do original.
Vocé pode mudar esta opcdo para Ligado ou Desligado.

Quando Digitalizar até a borda estiver na posicdo Desligado, uma borda em
branco sera adicionada automaticamente em torno das margens.
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Opc¢oes de E-mail

Use essa funcdo para alterar o endereco de e-mail Responder a e para identificar
o formato do arquivo necessdrio para a imagem digitalizada de e-mail.

| g Visitante

. TSR = .
~_. E-mail Config. Ajuste deEayouty el I+ Y =l 1
L Avangadas

(O Formato do Arquivo... () Responder a... (OMensagem...

@PDF B =

Formato do Arquivo

Use essa opgdo para definir o formato do arquivo da imagem digitalizada.

"Portable Document Format” (Formato de documento portatil).
Com o software correto, o destinatario da imagem digitalizada
PDF podera visualizar ou imprimir o arquivo, independentemente da
plataforma do computador. Os arquivos PDF s@o geralmente
abertos com o programa Adobe Acrobat Reader.

TIFF de vérias "Tagg"ed-lmage Ifile Fo‘rn"mt (Formato de arquivo de i‘m'agem com
tags”). Um arquivo grdafico que pode ser aberto em varios pacotes

paginas de software grafico em varias plataformas de computador.
TIFF de Uma "Tagged-Image File Format” (Formato de arquivo de imagem com
Paai "tags”). Um arquivo grafico que pode ser aberto em varios pacotes
agina de software grafico em varias plataformas de computador.
Arquivos em formato JPEG sdo imagens que podem ser acessadas
JPEG com qualquer aplicativo grafico ou de edicdo de imagens.

NOTA: A opcéio JPEG s6 estd disponivel nos modos em cores e
tons de cinza.
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Responder a

Use a func¢do Responder a para alterar o endereco de resposta de e-mail padrdo.

Mensagem

Use esta opcao para adicionar um novo corpo de texto. O corpo de texto pode
conter até 80 caracteres e é exibido na tela de selecto por toque sob o campo
Mensagem.
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/ Armazenar arquivo

A funcdo Armazenar arquivos permite digitalizar documentos impressos como um
arquivo eletrénico e coloc@-los em uma pasta localizada em um pen drive USB. O
trabalho armazenado pode entdo ser recuperado posteriormente para impressdo
e compartilhamento a partir do pen drive USB. A fun¢do Armazenar arquivos
permite armazenar um trabalho nos sequintes formatos: PDF, TIFF, TIFF de varias
paginas e JPEG.
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Configuracoes Avancadas

A guia Configuracées Avangadas permite aprimorar a aparéncia e o estilo de seu
arquivo armazenado.

Pronta para digitalizar o trabalho.

F—PLULEEIETE Configuragdes Ajuste de Layou Gere_nciamento de
E para USB Avangadas Arquivos/Pastas

(J Clarear/Escurecer... () Supressio de Fundo... (JResolugio...

elNormal [ @I Desligado 300 dpi

() Qualidade/Tamanho do Arquivo...

n7 | Qualidade: Alta
Tamanho do Arquivo:

Clarear/Escurecer

Ajusta a intensidade de luz (brilho) da saida.

Supressao de Fundo

Use para reduzir ou eliminar automaticamente o fundo escuro resultante da cépia
de originais em papel colorido ou jornal.

Resolucao

A resolucdo afeta a aparéncia da imagem digitalizada. Quanto mais alta a
resolucdo da digitalizacao (em dpi - "dots per inch”, pontos por polegada), melhor
a qualidade da imagem.

Produz o menor tamanho de arquivo de imagem e é recomendada
72 x 72 dpi para documentos que serdo arquivados ou exibidos
eletronicamente.

100 x 100 dpi Produz um arquivo de t.amanho pequeno e é recomendada para
documentos de texto simples.
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200 x 200 dpi Recomendng para documentos gie.texto e gravuras
monocromaticas de qualidade média.

Recomendada para documentos de texto e gravuras
monocromaticas de alta qualidade. Também pode ser usada para
fotos e graficos de média qualidade. Esta é a resolucdo padrdo e é
a melhor op¢do para a maioria dos documentos.

300 x 300 dpi

Recomendada para fotos e graficos de qualidade média. Produz
400 x 400 dpi boa qualidade de imagens e um arquivo de tamanho menor que a
resolucdo 600 x 600.

Recomendada para uso com fotos e graficos de alta qualidade.
600 x 600 dpi Produz um tamanho maior de arquivo, mas proporciona a melhor
qualidade de imagem.

NOTA: Se o modo de cores estiver ativado, a resolucdo maxima serd de 300 x 300
dpi.

Qualidade/Tamanho do Arquivo

As configuracgdes de Qualidade/Tamanho do Arquivo permitem que vocé escolha
entre a qualidade da imagem digitalizada e o tamanho do arquivo.

Use esta op¢do para produzir imagens de boa
qualidade e o menor tamanho de arquivo.

Qualidade Normal

O uso desta op¢do produz imagens de alta

Qualidade Mais Alta qualidade e tamanhos de arquivo maiores.

Use esta opc¢ao para obter a mais alta
Qualidade Méaxima qualidade de imagem e o maior tamanho de
arquivo.

Arquivos maiores ndio sdo os ideais para se compartilhar e transmitir pela rede,
devido & grande demanda de processamento que eles exigem dos recursos do
sistema.
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Ajuste de Layout

Use esta guia para alterar as informacoes relacionadas ao seu original.

I Visitante

; Armazenar % Conf. Avan Ajuste de Layout N =0 EEL
. para USB Arquivos/Pastas

_ Tam. Original... ) Digitalizar até a Borda...

@ IAuto Detecgao = Desligado

Tamanho do Original

Selecione esta funcdo para especificar como o dispositivo determina o tamanho
do original.

NOTA: Se o equipamento ndo exibe Originais de Tamanhos Diferentes, é
recomendado que os originais usados sejam do mesmo tamanho.

Use essa op¢do para permitir que a maquina
Auto Deteccdo determine o tamanho dos originais alimentados
através do alimentador de originais.

Use as opcdes Predefini¢cées e Tamanho
personalizado para especificar as dimensoes da
regido de digitalizacdo do documento ao digitalizar
no vidro de originais. Ha varias dimensdes que
correspondem aos tamanhos e orientagoes de
documentos comuns. Selecione um tamanho
padrdo ou use Tamanho personalizado para
ajustar manualmente as dimensoées de
digitalizacdo.

Entrada de Tamanho
Manual
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Digitalizar até a Borda

Use esta funcdo para “atualizar” a qualidade de um original que ficou rasgado ou
corroido nas margens ou que tenha perfuracoes, grampos ou outras marcas.

Quando Digitalizar até a Borda estiver configurado como Ligado, o dispositivo
digitalizard a imagem até as bordas do original.

Quando Digitalizar até a Borda estiver Desligado, uma pequena borda em
branco sera adicionada em torno das margens digitalizadas para evitar linhas
irregulares ao redor delas.
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Gerenciamento de Arquivos/Pastas

Use essa guia para gerenciar os arquivos e pastas armazenados no pen drive USB.

N ERET BTN P ATET T EERN Y TE R LT Y Gerenciamento de
E" para USB Arquivos/Pastas

Origem:

% Drive USB

Nome
Abrir
| 001 | A\ [ &

[ |y Nova Pasta

002

[ﬁﬁ Renomear
| l @ Excluir
|~

S SR WS— S—

Escolha uma das seguintes opcoes:

Abrir Use esta opc¢do para abrir um arquivo ou pasta
selecionado.
Nova Pasta Use esta opcdo para criar uma nova pasta.
Use esta opcdo para renomear um arquivo ou
Renomear
pasta.
. Use esta opgdo para excluir um arquivo ou pasta
Excluir .
selecionado.
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Procedimento de Armazenar arquivo

1 Como carregar os documentos

Vocé pode carregar os documentos a serem digitalizados no vidro de originais ou
pelo alimentador de originais.

Alimentador de originais:

As etapas a seguir explicam como carregar documentos através do alimentador de

originais:

1. Antes de carregar os documentos no alimentador de originais, certifique-se
de que eles estejam em boas condicdes e remova todos os grampos e clipes.

2. Insira os documentos cuidadosamente
no alimentador de originais, com a
face para cima.

3. Posicione a pilha entre as guias,
alinhando a margem esquerda com a
bandeja do alimentador de originais, e
posicione as guias de forma a tocarem
a margem dos documentos.

Vidro de originais:
As etapas a seguir explicam como carregar documentos através do vidro de
originais:

1. Levante o alimentador de originais.
T =

Seta de registro

2. Coloque o documento com a face voltada para baixo no vidro de originais,
alinhado com a ponta da seta de registro préxima a parte esquerda superior
do vidro de originais.

3. Abaixe o alimentador de originais.
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7 Armazenar arquivo

2 Selecione a funcdo Armazenar arquivos

Com o uso de uma unidade USB

1. Insira a unidade USB na parte dianteira da maquina.

2. Pressione o botdo Iniciar servicos no Painel de controle.

3. Selecione o botdo Armazenar para USB.

Pronta para digitalizar o trabalho. ’ 8 Visitante

Copia Cartao
ID

Digit. Imprimir
de Rede Arquivos

&8 Requer Login =-  Servico Ampliado

4. O diretério raiz no USB é exibido.

8 Visitante
Selecione uma pasta e, em seguida, o botdo OK.

Drive USB Drive USB

=p
=) i

Nome Arquivos

| ABC123 ABC123

ABC123 ABC123

@ Nova Pasta...

5. Selecione a pasta onde a digitalizacdo devera ser salva.

6. Selecione o botdo OK.

7. Altere o Nome do arquivo... se necessdrio. Use a tecla de selecéo por toque
na tela para digitar o novo nome de arquivo.
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7 Armazenararquivo

NOTA: Se o nome do arquivo corresponder a outro arquivo na pasta
selecionada, o sistema automaticamente anexard as informag¢des ao nome
do arquivo para impedir que haja dois arquivos com o mesmo nome ou que
substitua o arquivo existente.

8. Selecione o botdo Formato de arquivo... para alterar o formato.

"Tagged-Image File Format" (Formato de arquivo de
TIFF (1 arquivo |imagem com "tags”). Um arquivo gréfico que pode ser
por pdagina) aberto em vdrios pacotes de software grafico em varias
plataformas de computador.

"Tagged-Image File Format" (Formato de arquivo de
TIFF de varias | imagem com "tags”). Um arquivo gréfico que pode ser
paginas aberto em varios pacotes de software grafico em varias
plataformas de computador.

Arquivos em formato JPEG sdo imagens que podem ser

JPEG (1 arquivo gcessadas com qualquer aplicativo grafico ou de edicdo de
imagens.

NOTA: A opcdo JPEG s6 esta disponivel nos modos em cores

e escala de cinza.

por pagina)

"Portable Document Format" (Formato de documento
portdtil). Com o software correto, o destinatdrio da imagem
PDF digitalizada podera visualizar ou imprimir o arquivo,
independentemente da plataforma do computador. Os
arquivos PDF s@o geralmente abertos com o programa
Adobe Acrobat Reader.

9. Selecione o botdo Cor da saida para acessar as op¢oes:

Use esta opcao para digitalizar um original em preto-e-
branco.

Preto-e-Branco

Use esta op¢do para digitalizar um original com vdrios tons

Tons de cinza .
de cinza.

4 cores Use esta opcdo para digitalizar um original colorido.

10. Selecione o botdo Digitalizacdo de 2 faces para acessar as opcoes:

Use esta opc@o para originais impressos somente em 1
1 face
face.
2 faces Use essa op¢do para originais impressos em frente e verso.
Original de 2 . S
. Use essa op¢do para originais impressos em frente e verso.
Faces, Girar Face RSN
2 Esta opcdo girara a face 2.
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11. Selecione o botdo Tipo de original para acessar as opgoes:

NOTA: Use esta funcdo para selecionar o tipo de original que estd sendo

digitalizado.
Foto e Texto Use para originais com fotografias e texto.
Use esta opc¢do para os originais que contenham texto ou
Texto gravuras monocromdaticas.
Use para fotografias de tons continuos ou originais em
Foto meios-tons impressos com alta qualidade.

12. Selecione o botdo Resolugdo para acessar as opgoes:

NOTA: A resolucdo afeta a aparéncia da imagem digitalizada. Quanto mais alta
a resolucgdo da digitalizagdo (em dpi - "dots per inch”, pontos por polegada),
melhor a qualidade da imagem. Se o modo de cores estiver ativado, a resolucao
maxima serd de 300 x 300 dpi.

Produz o menor tamanho de arquivo de imagem e é
72 x 72 dpi recomendada para documentos que serdo arquivados ou
exibidos eletronicamente.

Produz um arquivo de tamanho pequeno e é recomendada

100 x 100 dpi para documentos de texto simples.

200 x 200 dpi Recomendng para documentos (}e.texto e gravuras
monocromdticas de qualidade média.
Recomendada para documentos de texto e gravuras

300 x 300 dpi monocromaticas de alta qualidade. Também pode ser usada

para fotos e graficos de média qualidade. Esta é a resolugdo
padrdo e é a melhor op¢@o para a maioria dos documentos.

Recomendada para fotos e graficos de qualidade média.
400 x 400 dpi Produz boa qualidade de imagens e um arquivo de tamanho
menor que a resolucdo 600 x 600.

Recomendada para uso com fotos e graficos de alta
600 x 600 dpi qualidade. Produz um tamanho maior de arquivo, mas
proporciona a melhor qualidade de imagem.

NOTA: Para obter mais informacoes, consulte Configuracées Avancadas na
pagina 124. Arquivos maiores ndo sdo os ideais para se compartilhar e transmitir
pela rede, devido a grande demanda de processamento que eles exigem dos
recursos do sistema.
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13. Pressione o botdo Iniciar para digitalizar e armazenar o documento.

Com o uso de Servico de copias

Esta func@o armazena copias dos originais no dispositivo e armazena-os em um
formato especifico do dispositivo.

1. Pressione o botdo Iniciar servicos e selecione Cépia na tela de selecGo por

toque. Certifique-se de que a tela Cépia esteja sendo exibida.
Pronta para digitalizar o trabalho.

E Copia Qualidade \ Ajuste de \ Formato \
de Imagem Layout de Saida

Redugao/Ampliacao Origem do Papel Copia em 2 Faces Saida da Cépia
. - 1
25-400 r = =
v ] ' Auto Selegao 1 Face ' Alceado
-

®
O 100 QD 1 \‘) 2 Faces o e
\-) Auto J []2 J 2 Faces J [ ] Grampo Retrato
», J
» [ ]

78 )D 3
Mais... ' Visualizar

2. Selecione a guia Formato de Saida.

3. Selecione o botao Armazenar trabalho....

8 Visitante

f Copia Qualidade de \ Ajuste de Layou't Formato de Saida
ﬁ Imagem

(O Criagdo de Livretos... () Capas... () Separadores de Transparéncias

g” Desligado Desligado Desligado

(O Layout da pagina... ()Armazenar trabalho...

Ba |1 Paginaem 1

Desligado
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7 Armazenar arquivo

4.  Selecione uma opcdo:
» Copiar e armazenar - salva o trabalho em uma pasta e imprime-o

- Apenas Armazenar - salva o trabalho em uma pasta para impressdo
posterior

=
Drive interno
. Desligado s
Proprietario

o Copiar e armazenar £ 123ABC

. Apenas Armazenar 123ABC 123ABC

Gerenciamento de

Arquivos/Pastas
Nome do Arquivo... [EFxii:led

5. Selecione a caixa Sem titulo para inserir um nome de arquivo especifico.

6. Selecione o botdo Salvar quando tiver concluido.

7. Selecione uma das outras guias para acessar a fun¢do desejada.

Use esta guia para selecionar as op¢des padrdo de
Cépia um trabalho de cépia, como reduzir/ampliar, copia
em frente e verso, etc.

Qualidade da Use esta guia para ajustar a aparéncia da copia; por
imagem exemplo, clarear/escurecer, supressdo de fundo etc.
Use esta guia para ajustar o layout de saida da copia,
Ajuste de Layout por exemplo, tamanho do original, apagar margem
etc.
Use esta guia para obter diferentes op¢oes de
Formato de Saida acabamento da saida, como criagdo de livretos,

capas, etc.

3 Armazenar o trabalho

Pressione o botdo Iniciar.
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7 Armazenararquivo

4 Tela Status do trabalho

Para acompanhar o andamento de =

seu trabalho de digitalizacdo, ‘
pressione o botdo Status do trabalho \ -

no painel de controle para exibir a tela —

Status do trabalho.

Atela Status do trabalho padrao exibe
todos os trabalhos incompletos. Se s
ndo houver trabalhos incompletos em
andamento, a mensagem “Sem %
Trabalhos Ativos” sera exibida. Para
obter mais informacdes sobre a tela
Status do trabalho, consulte Tela

Status do Trabalho no capitulo Cépia, pagina 41.

5 Como interromper o trabalho

Siga as etapas abaixo para cancelar manualmente um trabalho ativado.

1. Pressione o botdo Parar no painel de controle para cancelar o trabalho de
co6pia atual.

2. Para cancelar um trabalho em fila, pressione o botdo Status do trabalho no
painel de controle. Isso fard com que a tela Trabalhos ativos seja exibida.

3. Selecione o trabalho apropriado na fila para visualizar a tela Progresso do
Trabalho.

4. Selecione Excluir na lista Controles do trabalho.

Progresso do Trabalho _Fr’rrgg_ramar Prox.

Dlgltallzando Detalhes do Trabalho ...
L ] _
[ =X
Comandos do Trabalho
Proprietario...

8 Excluir

Numero de Originais

Quantidade Concluida:

Bandeja em uso

5. Selecione Confirmar para excluir o trabalho ou Cancelar para retornar a tela
anterior.
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7 Armazenar arquivo

Armazenar arquivos da estacao de trabalho

Esta fun¢do armazena os trabalhos de impressdo na unidade interna do
dispositivo. Os trabalhos de impressao sdo armazenados em um formato pronto
para impressao.

Como usar o driver de impressGo para armazenar arquivos

NoOunu S WN=

9.

Na estagdo de trabalho, abra um documento.

Clique em Arquivo e entdo Imprimir.

Clique no icone da impressora para seu dispositivo.

Clique no botdo Propriedades ou Preferéncias.

Cligue no menu suspenso Tipo de trabalho.

Clique na opcdo Trabalhos salvos...

Cligue em uma das seguintes opcoes:

Salvar - salva o trabalho em uma pasta para ser impresso posteriormente.

Salvar e imprimir - salva o trabalho em uma pasta e imprime uma cépia
imediatamente.

Digite um nome para seu trabalho no menu [Nome do trabalho].

NOTA: Para que o trabalho tenha o nome do documento, clique no botéo
|L| para abrir o menu suspenso e clique em [Usar nome do documento].

Clique na pasta onde deseja salvar o trabalho na lista [Pasta].

10. Clique no botdo OK.
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8 Imprimir arquivos

A funcao Imprimir arquivos permite selecionar e gerar a saida de trabalhos previamente
armazenados tantas vezes quantas forem necessarias. Os trabalhos podem ser
armazenados no dispositivo ou em uma unidade USB.
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8 Imprimir arquivos

Imprimir Arquivos

1 Como selecionar as funcoes

1. Pressione o botdo Iniciar servigos e selecione Imprimir Arquivos para exibir
a func@o Imprimir arquivos.

n

Copia Cartao
ID

Digit. Imprimir
de Rede Arquivos

Pronta para digitalizar o trabalho.

"'y Redquer Login =- Servigco Ampliado

2. Selecione a pasta ou arquivo que deseja imprimir. Se vocé tocou em uma
pasta, ela serd aberta para permitir a selecdo dos arquivos a imprimir.

Pronta para digitalizar o trabalho. | 8 Visitante

« g Drive interno
% Drive interno -
-

Nome Data/Hora Adicionado
Drive USB
=

‘ 123ABC 123ABC
123ABC 123ABC
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3. Selecione o titulo do trabalho salvo para adicionar o documento a lista de impressdo.

Selecione arquivo a imprimir ,W
Fﬂ! Pesquisar Concluido

g Drive interno I Drive interno
Drive USB
==r}

Um menu suspenso é exibido:

Adicionar Adicione um trabalho ¢ lista de impressao.

Fechar Menu Feche o menu e retorne a lista de trabalhos salvos.

£

Selecione Adicionar para adicionar o trabalho a lista de impressdo.
5. Repita as etapas acima para adicionar mais trabalhos.

6. Selecione Concluido quando os trabalhos necessarios estiverem adicionados a lista de
impressao.

N

Selecione a Quantidade (nimero de copias) desejada, se necessario.

8. Pressione Iniciar.
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Imprimir de USB

1 Insira a unidade USB

1. Insira a unidade USB na porta USB, localizada na frente do dispositivo.

Porta USB

2. Selecione o botdo Imprimir do USB na tela Opgées com USB.

B\v‘isilaﬂte
Opcoes com USB

O Drive USB é detectado. Selecione a operagao.

}E

£

Armazenar para USB Imprimir do USB
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8 Imprimirarquivos

3. Selecione a pasta ou arquivo que deseja imprimir. Se vocé tocou em uma
pasta, ela serd aberta para permitir a selecdo dos arquivos a imprimir.

Pronta para digitalizar o trabalho. a Visitante
C
~w# Drive interno
Drive interno =

Nome Data/Hora Adicionado
Drive USB
=

\ ABG123 01/01/08 05:45PM ‘

’ ABGC123 02/02/08 03:15PM ‘

4. Selecione o titulo do trabalho salvo para adicionar o documento a lista de
impressao.

Selecione arquivo a imprimir. 8 Visitante
= Volt
g Drive interno [ e 4 Voltar

| Adicionado

Nome
Drive USB ‘ & Adicionar
Sy B ns

F'

[X] Fechar Menu |

[ aB —

v/

Adicionar tudo

Um menu suspenso é exibido:

Adicionar Adicione um trabalho ¢ lista de impressdo.

Fechar Menu Feche o menu e retorne a lista de trabalhos salvos.

5. Selecione Adicionar para adicionar o trabalho a lista de impressdo. Um sinal
aparecerd junto ao nome do arquivo.

6. Repita as etapas acima para adicionar mais trabalhos.

7. Selecione Concluido quando os trabalhos necessdrios estiverem adicionados
a lista de impressdo.

8. Selecione a Quantidade (nimero de copias) desejada, se necessdrio.
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1 Imprimir o(s) trabalho(s)

Pressione o botdo Iniciar.

Selecione arquivo a imprimir. a Visitante

- Imprimir arquivos1 de 2 Programar Prox.

Imprimindo UHMSC:\DOCUMENT.PDF

Proprietario: Comandos do
Trabalho

Usuério Local

’ ;% Excluir

Numero de Originais:

1

N&o remover o drive USB
até que a janela feche.

Quantidade Concluida: }

1de1

NOTA: Nao remova a unidade USB do dispositivo até que a impressdo esteja
concluida.

2 Tela Status do trabalho

Para acompanhar o andamento de
seu trabalho de digitalizacao,
pressione o botdo Status do trabalho
no painel de controle para exibir a tela
Status do trabalho.

Atela Status do trabalho padrao exibe
todos os trabalhos incompletos. Se
ndo houver trabalhos incompletos em
andamento, a mensagem “Sem
Trabalhos Ativos” sera exibida. Para
obter mais informacoes sobre a tela

Status do trabalho, consulte Tela Status do Trabalho no capitulo Cépia, pagina 41.

3 Como interromper o trabalho

Siga as etapas abaixo para cancelar manualmente um trabalho ativado.

1.

Pressione o botdo Parar no painel de controle para cancelar o trabalho de
coHpia atual.

Para cancelar um trabalho em fila, pressione o botdo Status do trabalho no
painel de controle para exibir a tela Trabalhos ativos.
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3. Selecione o trabalho apropriado na fila para visualizar a tela Progresso do
Trabalho.

4. Selecione Excluir na lista Comandos do Trabalho.

Progresso do Trabalho Programar Prox.

Digitalizando | Detalhes do Trabalho ...
r ] _

Comandos do Trabalho

8 Excluir

Proprietario...

Numero de Originais

Quantidade Concluida:

Bandeja em uso

5. Selecione Confirmar para excluir o trabalho ou Cancelar para retornar a tela
anterior.
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9 Impresséo

As impressoras Xerox WorkCentre 4250S/4260S, 4250X/4260X e 4250XF/4260XF
produzem impressdes de alta qualidade de documentos eletrénicos. Vocé pode acessar a
impressora a partir de seu computador, instalando o driver de impressdo apropriado.

O driver de impressdo converte o cédigo contido no documento eletrénico em uma
linguagem que a impressora possa compreender.

NOTA: Informacoes mais detalhadas sobre impresscio estdo contidas nas telas do driver de
impressdo ou nos guias eletrénicos do usudrio que acompanham os drivers de impressdo.

Para acessar os diversos drivers de impressdo que podem ser utilizados com sua mdaquina,
consulte o CD Drivers ou faca o download das versées mais recentes do portal da Xerox em
WWW.XErox.com.

As paginas abaixo contém uma visdo geral das op¢oes de driver de impressora Windows
para as impressoras WorkCentre 4250S/4260S, 4250X/4260X e 4250XF/4260XF
compativel com Adobe® PostScript® 3™ As telas do driver de impressora PCL sdo
semelhantes as exibidas mas com uma selecdo de op¢oes reduzida.
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9 Impressao

Procedimento de impressao

Esta secdo descreve o procedimento bdsico para impressao.

NOTA: Se estiver ativada uma funcdo de autenticacdo, talvez vocé precise de uma
conta para usar a maquina. Para obter uma conta, ou mais informagdes, entre em
contato com o administrador do sistema.

Os documentos podem ser impressos a partir de um computador com os drivers de
impressdo fornecidos. O driver de impressdo deve ser instalado em todos os
computadores que forem usar a méaquina para impressao.

Selecdo de imprimir do computador

1. Clique em TonreT E
Imprlmlr Nno seu Impressora
apl|cat|vo [ome: -;2 Yerox WorkCentre 4260 PCLE be Propriedades
Status: Ociosa i
2. NO menu SUSpeI’\SO Tipo: werox WorkCentre 4260 PCLE
Onde: Microsoft Document Imaging Wriker Pork: D Imprimir em arquivo
Im presso ra. Comenkario: ] Frente & verso manual
Nome, Clique no Intervaln de paginas Cipias
: Nimero de copias: [ [
seu equipamento @ lodes = ! 8
l . . l () PAgina atual Selscan
ara seleciona-lo siiae:
p ) Paginas: Agrupar
como a Separe com ponto-e-virgula os nimeros efou
A intervalos de paginas a serem impressos, Ex.:
Impressora. Ligistat
Zoam
Imprimir: | Documento ¥, ——
- . Paginas por folha: |1 pagina L\_:]
Imptimir: | Todas as paginas do intervalo v e

T
Ajustar an tamanho do papel: | Sem dimensionamento ;\_rl

Selecdo das funcoes

1. Clique em Propriedades para fazer as selecoes de impressdo. Para obter
informacgoes sobre cada guia, consulte:
Papel/Saida — pagina 151
Layout/Marca d'agua — pagina 153
Avancado — pagina 154
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9 Impressdo

Clique em OK para
confirmar suas selecoes.

Cligue em OK para
imprimir seu documento.

& Xerox WorkCentre 4260 PCL6 Preferéncias de impressao

Papel/Saida | Lapout/MD | Avangado|

X

Tipo de trabalho:

. Impress3o em 2 Faces:
% | Impress&o em 1 face

Iy mal

™~

Branco
-Tipa Padrdo da Impressora

Papel:
Larta[85=11")
v

F Configuragbes salvas:
= & v
= |Padloes do driver ‘

XEROX
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Impressdo de tamanhos personalizados

Esta secdo descreve o procedimento de impressdo em material de tamanho

personalizado.

1 Colocacdao do material de tamanho personalizado

1. Coloque o material de tamanho personalizado na maquina.

2. Siga asinstrugdes na tela de sele¢do por toque para confirmar o tamanho e o

tipo de papel.

Selecdo de imprimir do computador

1. Clique em Imprimir [ioimi

=

no aplicativo. Impressors

[ome: -g werox WorkCentre 4260 PCLG

t’J Propriedades

2. No menu suspenso satus;  Gdosa
. Tipo: erox WorkCentre 4260 PCLE
Im pressora' N Ome, Onde: Micrasaft Document Imaging \Writer Port:

Cl|q ue no seu Comentatio:
eq u|pamento para Inkervalo de paginas Cépias

l . P l (®) Todas Nimeto de copias:
seleciona-lo como a () pégina st S 1
|mpressora_ () péginas: ) 1:

Separe com ponto-e-virgula os ndmeras fou
intervalos de paginas a serem impressos, Ex.:
1;3i5-12;4
Zoom
Imprimir: | Documenta

Imptimit: | Todas as paginas do intervala

Paginas por falha:

Ajustar ao kamanho do papel: | Sem dimensionamenta ;:]

Localizar impressara...

|:| Impririt em arquivo
|:| Frente e verso manual

[ S

Agrupar

} 1 pagina B

Selecdo do Tamanho personalizado

Cliqgue em Outro tamanho.

i &b WIN=

alteracgoes.

o

No menu suspenso Tamanho do original, clique em Novo.

Cliqgue em Propriedades para fazer as selecoes de impressdo.

Cligue na guia Papel/Saida e clique no menu suspenso Papel.

Renomeie, se necessario, e altere a largura. Clique em OK para confirmar as

O novo Tamanho de papel personalizado é exibido. Clique em OK.

7. Na guia Papel/Saida, seu novo tamanho personalizado estarda pronto para ser

selecionado, conforme necessario.

NOTA: Cuide sempre para que o material adequado seja colocado na maquina.
As folhas de rosto continuardo sendo impressas no tamanho padréo de papel a

ndo ser que isso seja desativado.
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Impressao do documento

1. Clique em OK para
confirmar suas selecoes.

2. Clique em OK para
imprimir seu
documento.

& Xerox WorkCentre 4260 PCL6 Prefergncias de impressao

Papel/Saida | Layout/MD || Avangada |

]

a % Impressao em 2 Faces:
= 7 | Impress3o em 1 face

o

Branco
-Tipo Padrdo da Impressora

Papel:
' Larta 8.5 11"
v

Configuragdes salvas:
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9 Impressao

Drivers de impressao

Este capitulo fornece uma visdo geral das fun¢des oferecidas pelo driver de
impressdo para Windows - a aparéncia de outros drivers de impressdo pode ser
diferente. Para obter mais informacoes sobre uma funcdo especifica, consulte a
Ajuda on-line fornecida como parte do software do driver de impressdo.

Opc¢oes de controle

Existem diversas opcoes que aparecem em todas as telas do driver de impressdo:

Salva todas as novas configuragdes e fecha o driver
ou a caixa de didlogo. Essas novas configuracoes
OK permanecem em uso até serem alteradas ou até que
o aplicativo seja fechado e as op¢des do driver de
impressdo voltem das configura¢des padrdo.

Fecha a caixa de didlogo e retorna todas as
configuracdes das guias aos valores anteriores
abertura da caixa de didlogo. Quaisquer alteracoes
sao perdidas.

Cancelar

Clique em Ajuda na parte inferior direita da tela do
driver de impressdo ou F1 no teclado do computador
para obter informacdes sobre a tela do driver de
impressdo exibida. Se o ponteiro do mouse estiver
sobre um controle, o Microsoft Windows exibird uma
breve Dica de Ajuda sobre esse controle. Se o botGo
direito do mouse selecionar um controle, o sistema
de Ajuda fornecerd informacdes mais detalhadas.

Ajuda

PADRAO DO DRIVER: Redefine a guia atual e suas
configuracées para os valores padrdo do sistema.

A acdo deste botdo aplica-se somente a guia atual.
Todas as outras guias permanecem inalteradas.
Configuracoes salvas SALVAR COMO: Salva as configuracdes atuais como
(menu suspenso) padrdo para o trabalho impresso do aplicativo atual.
RENOMEAR: Permite especificar um novo nome para
as configuragdes salvas atuais.

COMPARTILHAR...: Permite compartilhar as
configuracdes com outros aplicativos.
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9 Impressdo

Papel/Saida

Usado para selecionar op¢des como o tipo de trabalho e os requisitos de material.
As escolhas disponiveis baseiam-se nas op¢oes ativadas na maquina. Clique no
botdo de seta para a opcao ou clique no icone Opgdo para alterar qualquer uma

das opcoes exibidas.

& Xerox WorkCentre 4260 PCL6 Preferéncias de impressio

Papel/Saida | Layout/MD || Avan;adn|

a Tipo de trabalho:
= Irnl:ure:s::- 0 ol

% Impressdo em 2 Faces:
Vl " | Irmpressdo em 1 face »

Papel:
l Carta [8,5% 11"

Branco

-Tipo Padrdo da Impressora

XEROX

Configuragoes salvas:
E : |Padrﬁes do driver |

[ Q. ][ Cancelar ] Aplicar

Escolha um dos seqguintes tipos de trabalho:

Impressdo normal

Imprime os trabalhos imediatamente sem exigir uma
senha.

Impresséo protegida

Imprime os trabalhos somente depois que vocé
inserir uma senha no painel de controle da
impressora. Quando vocé escolhe este tipo de
trabalho, é exibida a caixa de didlogo Impressao
protegida. Depois vocé pode salvar a senha.

Jogo de amostras

Imprime uma cépia do trabalho como amostra e
retém as copias restantes do trabalho na impressora
até que vocé as libere no painel de controle da
impressora.
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9 Impressdo

Imprime o trabalho no momento em que vocé

especificar. Ao escolher esse tipo de trabalho, sera
exibida a caixa de didlogo Impressdo programada
para que se possa especificar a hora da impressdo.

Impresséo programada

Armazena o trabalho na unidade de disco rigido da
impressora para que seja impresso sob demanda a
partir do painel de controle da impressora. Ao
Trabalho salvo escolher esse tipo de trabalho, serd exibida a caixa de
diglogo Trabalho salvo para que possa ser atribuido
um nome do trabalho e, se desejado, para que ele
possa ser impresso e salvo.

Vocé pode enviar um fax diretamente da estacdo de
trabalho para um ndmero de fax remoto através da
maquina WorkCentre 4260. Esta op¢do somente é
exibida quando o fax estd instalado na maquina.

Fax
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9 Impressdo

Layout/Marca d'agua

Usada para alterar o layout de um documento e adicionar marcas d'agua.
Pode-se imprimir maltiplos documentos, de 2 a 16, em uma Gnica pagina.
Também é possivel criar livretos.

Use a opc¢do Marca d'agua para exibir, por exemplo, a palavras RASCUNHO ou
CONFIDENCIAL em cada pdgina. Esta funcdo também ajusta o tamanho e a
posi¢do da marca d'agua.

& Xerox WorkCentre 4260 PCL6 Preferéncias de impressao

Papel/Saida | Lawout/MD | Avangado |

Layout da pagina:
(%)Paainas por folha [vanas em 1}

OO JCe e e

() Layout de livreto;

Dpedes: de layout da pagina:
Retrato hd

Impregzdo em 1 face b

Marca d'agua:

|[nenhuma] |
Configuragoes salvas:
|F'adrﬁes do driver |
XE ROX [ Ok ] [ Cancelar Aplicar
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Avancado

Clique nesta guia para acessar as op¢oes compativeis com Adobe® PostScript®
3™eaqs funcoes avancadas de programacao para o seu trabalho de impressdo.
Use as setas de rolagem para mover-se pelas opg¢oes. Clique no simbolo "mais” (+)
para exibir op¢des adicionais.

& Xerox WorkCentre 4260 PCL6 Preferéncias de impressao

| Papel/Saida | Lapout/MD | Avangado

gﬁ Configuracdo de Avangada
= :& Oprdes do documento
= E% PapelfSaida
Cdpias: 1
Alcear:
Folha de Identificacdo: Ativado
Solicitar deslocamento; Deslocar cads jogo
= (3] opciies img
Girat Imagem em 130 graus: Desativado
Reduzir/ampliar aplicativo (Profissionaly; 100
Modao Rascunho: Desligado
Tons de Cinza:
[ Padrfes do driver

Fungdes Avancadas de Impressao:

Ctimizacdo de impressdo: Ativado

Fonte TrueType: Substitua pela Fonte do dispositivo

Cpedo de Transferéncia de Fonte TrueType: Transferir como TrueType

Configuracdes zalvas:
E : |F'adrEE$ do driver |

XERDX [ K H Cancelar aplicar
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10 Papel e outros

materiais de impressao

Neste capitulo, vocé aprenderd sobre os diferentes tipos e tamanhos de material que podem
ser usados na maquina, as bandejas disponiveis e os tipos e tamanhos de material que
podem ser alimentados em cada bandeja.
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10 Papel e outros materiais de impressé@o

Ha uma bandeja de papel e uma bandeja manual como padrdo nos equipamentos
Xerox WorkCentre série 4250 e 4260.

Dependendo do modelo, uma segunda bandeja de papel e um Alimentador de
Alta Capacidade se encontram disponiveis para aquisi¢cdo ou como padrdo.

Bandeja Padrdo Padrdo Padrdo Padrdo
manual

Bandeja 1 Padréo Padréo Padréo Padrao
Bandeja 2 Opcional Opcional Opcional Padrao
Alimentador | Opcional Opcional Opcional Opcional/
de Alta Padrdo
Capacidade

Pode-se usar varios tamanhos e tipos de materiais de impressdo nas bandejas. Para
saber mais sobre especificacdes de materiais de impressao, Consulte Origem do
papel no capitulo Especifica¢ées, pagina 212.

Tamqr}ho do Tipos de Material de

manual Material de -
- Impressao

Impresséo

8,5x11" Papel comum

8,5x14" Baixa gramatura

Oficio Pré-impresso

8,5x13" Reciclado

A4 Transparéncia

ISOB5176 x 250 mm | Etiquetas

JISB5182 x 257 mm | Cartdo
1,2, 55x8,5" Bond
Alimentad | 7,25x10,5" Timbrado
ordeAlta | A5 Perfurado
Capacidad | A6 Arquivo
ee Cartdo Postal 4 x 6" Envelopes
Bandeja Cartdo Postal 100 x Alta gramatura
Manual T48mm Personalizado 1 - 7

Envelope Monarch Outro

Envelope DL

Envelope C5

Envelope C6

Envelope No 10

Tamanho

personalizado
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10 Papel e outros materiais de impresséo

Carregamento de papel

Como preparar o papel para carregamento

Antes de colocar o papel nas bandejas, ventile suas bordas. Este procedimento
separa as folhas coladas e reduz a possibilidade de atolamentos.

NOTA: Para evitar atolamentos e problemas de alimentacdo, ndo remova o papel
de sua embalagem até que seja necessdrio.

Como carregar as bandejas de papel

Siga as instrucdes abaixo para carregar papel na maquina. Pode haver até trés
bandejas de papel, dependendo da configuracdo de sua maquina.

1. Para colocar papel, puxe a bandeja de papel para fora, com cuidado.

Guia de

papel
traseira

Guia de
papel lateral

NOTA: Tome cuidado para ndo deixar a bandeja cair ao remové-la do dispositivo.

2. Ajuste a guia de papel traseira conforme o
comprimento necessario do papel. Ela ja esta
ajustada para A4 ou carta, dependendo do pais.
Para carregar outro tamanho, pressione a guia
traseira e mova-a para a posicdo desejada.
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10 Papel e outros materiais de impressé@o

(® Asbandejas de 3. Ventile o papel e insira-o na bandeja. Se estiver carregando papel timbrado,
paPeI‘PQdem acomodar certifique-se de posicionar a parte impressa para cima e a margem superior
no maximo 520 folhas de da folha para a direita.

papel bond de 80 g/m?

(20 pol.).

Guia de papel lateral

CUIDADO: Nao exceda a linha de capacidade maxima.

4. Posicione a guia lateral, pressionando a alavanca e deslizando-a em dire¢éo a
pilha de papel até tocar suavemente na pilha. NGo deixe a guia pressionar
com for¢a a borda do papel.

5. Feche a bandeja do papel.

(® Quando forimprimir 6. A interface do usudrio exibe a direita as configuracdes atuais da origem do
de seu computador, papel para a bandeja 1. Selecione os botdes Tamanho, Tipo e/ou Cor, se

certifique-se de selecionar necessario, para alterar as configuracdes. Se as configuracdes estiverem
o botdo Selecionar papel

para especificar o

tamanho, a cor e o tipo

corretos de papel. Se os

detalhes do papel néo

forem confirmados,

podera haver atrasos na

impressao.
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10 Papel e outros materiais de impresséo

corretas, selecione o botdo Confirmar. Consulte Como configurar o tamanho
do papel no capitulo Papel e outros materiais de impressao, pagina 165.

Pronta para digitalizar o trabalho.

Visitante

Verifique as configuragbes para a Bandeja 1.

IR Definicdes do Papel - Bandeja 1 S ]
gﬁi‘ Tamanho: A4

Tipo: Papel

L
== Cor: Branco

Cor
a
|:| Branco

[] a4

Tamanho
.

Tipo
F N
|:| Papel Comum

Como usar a bandeja manual

A bandeja manual esta localizada no lado direito da maquina. Ela pode ser
fechada quando ndo estiver em uso, tornando o equipamento mais compacto.
Utilize a bandeja manual para imprimir transparéncias, etiquetas, envelopes ou
cartdes postais, bem como para realizar impressoes esporadicas em papéis de
tamanhos ou tipos diferentes dos atualmente carregados na bandeja de papel. O
material de impressdo aceito é papel comum de 3,9" x 5,8" a 8,5" x 14" (98 mm x
148 mm a 216 mm x 356 mm) e gramatura entre 60 g/m2?e 163 g/m? (16 b e 43
lb).

Como carregar a bandeja manual

1. Abaixe a bandeja manual, localizada no lado direito do equipamento, e
estenda o suporte de papel.

(® Elimine quaisquer 2. Prepare a pilha de papel a ser colocada flexionando-a ou ventilando-a de tras
saliéncias curvadas de para frente. Alinhe as margens em uma superficie plana.

cartbes postais e etiquetas

antes de carrega-los na

bandeja manual.
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10 Papel e outros materiais de impressé@o

3. Carregue o material de impressao

com a face a ser impressa voltada Y ’
para baixo e contra a borda direita

da bandeja. S |

NOTA: Segure as transparéncias pelas
bordas, evitando tocar na face

imprimivel. @ =
m—

Bandeja manual

4. Ajuste a guia de papel na largura
da pilha do material de
impressdo. Certifique-se de ndo
colocar material em excesso. A
pilha deverd estar abaixo da
linha de capacidade méaxima.

fa »

&S

’J

Linha de
capacidade

Guia de papel

5. Alinterface do usudrio exibe a direita as configura¢des atuais da origem do

papel para a bandeja manual. Selecione os botdes Tamanho, Tipo e/ou Cor,
se necessdrio, para alterar as configuracdes. Se as configuracdes estiverem
corretas, selecione o botdo Confirmar. Consulte Como configurar o tamanho

do papel no capitulo Papel e outros materiais de impressdo, pagina 165.
Pronta para digitalizar o trabalho.

Visitante

Verifique as configuragdes para a Bandeja 1.

B Definigdes do Papel - Bja. Manual Confrmar ]
C}i Tamanho: A4

Tipo: Papel

| .

Cor
s
|:| Branco

Tamanho
F
[] a4

Tipo
s
D Papel Comum
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10 Papel e outros materiais de impresséo

Modo envelope

1. Abaixe a bandeja manual, localizada no lado direito do equipamento, e
estenda o suporte de papel.

(® Remova qualquer 2. Prepare a pilha de envelopes a ser colocada flexionando-a ou ventilando-a de
ondulagao dos envelopes tras para frente. Alinhe as margens em uma superficie plana.
antes de coloca-los na
bandeja manual. 3. Coloque os envelopes alimentados B
pela borda curta e com as abas ’
voltada para cima. P

Bandeja manual

4. Ajuste a guia de papel na largura
da pilha do material de
impressao. Certifique-se de ndo
colocar material em excesso. A
pilha deverd estar abaixo da
linha de capacidade méaxima.

Guia de papel Linha de

A interface do usudrio exibe a direita as configuracoes atuais da origem do papel
para a bandeja manual.

Selecione os botdes Tamanho, Tipo e/ou Cor, se necessdrio, para alterar as
configuracoes.

Se as configuracdes estiverem corretas, selecione o botdo Confirmar.
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10 Papel e outros materiais de impressé@o

Consulte Como configurar o tamanho do papel no capitulo Papel e outros materiais
de impressdo, pagina 165.

Pronta para digitalizar o trabalho. P
8 Visitante

Verifique as configuragbes para a Bandeja 1.

MR Definicoes do Papel - Bandeja 1

Y all
—— FA

.—%

Tamanho Tipo Cor
D Ad D Papel Comum D Branco
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10 Papel e outros materiais de impresséo

Como configurar o tamanho do papel

Alterar tamanho

Alterar tipo

Alterar cor

Confirmar

Toda vez que abrir e fechar uma bandeja do papel, o equipamento solicitard a vocé
para identificar o tipo de papel em uso.

NOTA: A tela de informacdes sobre cada bandeja do papel pode ser alternada
usando as configuracdes Recursos. Por padrdo, cada bandeja é configurada para
exibir a tela de informacgdes da bandeja de papel.

Pronta para digitalizar o trabalho.

Visitante

Verifique as configuragbes para a Bandeja 1.

M Definigées do Papel - Bandeja 1 Confirmar I

Tamanho: A4

Tipo: Papel

Cor: Branco

Tamanho

[] a4 “

Cor
-
[] Branco

Tipo
&~
D Papel Comum

As configuracoes atuais da bandeja sdo exibidas na parte direita da interface do
usudrio.

Selecione a seta para cima para escolher na lista de op¢des de tamanho de papel.
Salve sua selecdo para retornar a tela Informacdes sobre a bandeja.

Selecione a seta para cima para escolher na lista de opcdes de tipo de papel. Salve
sua selecao para retornar a tela Informacdes sobre a bandeja.

Selecione a seta para cima para escolher na lista de op¢des de tamanho de papel.
Salve sua selecdo para retornar a tela Informacdes sobre a bandeja.

Selecione o botdo Confirmar se as configuracdes da bandeja na interface do
usudrio estiverem corretas, para acessar a tela padréo dessa funcao.
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10 Papel e outros materiais de impressao

Se vocé ndo confirmar corretamente o tamanho e o tipo do papel, podera
haver problemas ao usar a funcdo de impressdo. Os drivers de impressdo
selecionam a bandeja de papel com base nas informagdes disponiveis sobre
tamanho e tipo de papel, podendo haver erros de impressdo se tais informacdes
ndo forem definidas corretamente na maquina.
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10 Papel e outros materiais de impresséo

Especificacoes de materiais de impressao

Orientacoes sobre materiais de impressao

Ao selecionar ou carregar papel, envelopes ou outros materiais de impressao
especiais, siga estas orientacoes:

Se vocé tentar imprimir em papel tmido, com saliéncias, amassado ou rasgado
poderd haver atolamento de papel e baixa qualidade de impressdo.

Utilize somente papel para cépia de alta qualidade. Evite papel com inscri¢oes
em relevo, perfuracdes ou texturas excessivamente lisas ou asperas.

Mantenha o papel guardado em sua embalagem até o momento do uso. As
caixas de papeldo ndo devem ser colocadas no chdo, mas em estantes ou
prateleiras. NGo coloque objetos pesados sobre o papel, estando ele embalado
ou ndo. Mantenha o papel longe de umidade ou outras condi¢oes que possam
amassa-lo ou enruga-lo.

Durante o armazenamento, deve-se usar embalagens a prova de umidade
(qualquer recipiente ou saco de pléstico) para evitar que seu papel seja
contaminado com poeira e umidade.

Sempre utilize papel e outros materiais de impressdo que correspondam as
especificacoes detalhadas em pdgina TOC.

Use somente envelopes de qualidade, com dobras justas e bem-feitas:
- NAO use envelopes com fechos ou prendedores.

- NAO use envelopes com janelas, revestimento interno, etiquetas auto-
adesivas ou outros materiais sintéticos.

- NAO use envelopes danificados ou de md qualidade.

Utilize somente materiais de impressao especiais, recomendados para uso em
impressoras a laser.

Para evitar que materiais de impressdo especiais, como transparéncias e
etiquetas, figuem colados, retire-os da bandeja de saida @ medida em que
forem impressos.

Coloque as transparéncias em uma superficie plana apés retird-los da maquina.

Ndo deixe o material de impressdo especial na bandeja manual por longos
periodos de tempo. Pode haver aciimulo de poeira e umidade, resultando em
impressoes irregulares.

Para evitar manchas causadas por impressoes digitais, manuseie
transparéncias e papéis revestidos com cuidado.

Para evitar desbotamento, ndo exponha as transparéncias impressas a luz solar
prolongada.

Armazene o material de impress@o sem uso a temperaturas entre 15 °Ce 30 °C
(59°F e 86°F). A umidade relativa do ar deverd estar entre 10 % e 70 %.
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Ao colocar o papel, ndo encha acima da linha de capacidade méxima.

Verifique se o material adesivo de suas etiquetas pode suportar uma
temperatura de fusdo de 200° C (392° F) durante 0,1 segundo.

Certifique-se de que ndo haja material adesivo exposto entre as etiquetas.

As dreas expostas podem fazer com que as etiquetas se descolem
durante a impressao, causando atolamentos de papel. Adesivos expostos
também podem causar danos aos componentes da maquina.

Nado alimente uma mesma folha de adesivos na méaquina mais de uma vez. O
verso do adesivo foi desenvolvido para uma sé passagem pela maquina.

Ndo use etiquetas que estejam se soltando da folha ou que estejam
amassadas, com bolhas ou danificadas de alguma outra forma.
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11 Configuracoes

Este capitulo identifica algumas das principais configuracoes que podem ser personalizadas
de acordo com necessidades especificas. Ele é destinado principalmente ao administrador

do sistema da maquina.
Mudar essas configuracoes é facil e ir@ economizar seu tempo durante o uso da maquina.

Guia do Usudario do Xerox WorkCentre 4250/4260 171
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Acesso a Recursos

Todas as fungdes de configuracdo da maquina estéio no menu Recursos, acessado
através dos botdes Login/Logout e Status da méaquina no painel de controle.

1. Pressione o botdo Login/Logout no painel de controle.

2. Utilize o teclado numérico para digitar a senha padrdo - 1111. Selecione
Entrar na tela de selecdo por toque.

3. Pressione o botdo Status da maquina.

Selecione a guia Recursos.

Pronta - Selecione Fungobes para digitalizar o trabalho.

Login

Digite a senha e toque em Entrar.

Entrar

NOTA: 1111 é a senha padrdo de fabrica. Recomendamos que vocé a altere.
Para obter mais informacoes sobre alteracdo de senha, pressione o botdo Ajuda
no teclado da maquina.
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Visao geral do menu Recursos

Dependendo da configuracdo de sua maquina, todas ou algumas das op¢des a
seguir sdo acessiveis pela tela Modo Recursos:

Funcdo

Opcoes de Funcoes

Submenu das Opc¢oes de Fungoes

Configuracoes do
dispositivo

Geral

Economia de energia

Definir data e hora

Diferenca no fuso horario

Idioma padrdo

Centro Xerox de Atendimento ao Cliente
Relatérios do administrador do sistema
Ajuste da altitude

Gerenciamento de contencdo

Testes e restauragdes

Testes-padrdo da qualidade de imagem
Teste do botdo da interface do usudrio
Teste dos sinais sonoros

Teste dos LEDs indicadores

Teste da drea de toque

Teste de pixel do visor

Teste de meméria do video

Restaurar interface do usudrio
Verificag@o da soma do aplicativo
Restauracéo do Software

Temporizadores

Tempo de espera do sistema
Digitaliza¢éo incompleta
Tempo de espera do trabalho retido

Suprimentos

Notificacéo de novo pedido do cartucho de toner
Restaurar medidor de rolos de alimenta¢do
Restauracao do medidor do fusor

Restauracdo do contador do rolo de
transferéncia de bias

Gerenciamento de
bandejas

Configuracoes de papel

Material padrdo
Substituicdo do papel
Tamanho de papel padrdo

Configuracdo de bandeja

Auto selecdo de bandeja
Mensagem de confirmacdo de bandeja

Interface do usudrio

Geral Medidas

Sinais sonoros

Padrées da tela

SFO (Ativacéo opcdo de funcé@o especial)
Folhas do Trabalho Folhas de identificacdo

Folhas de erro
Folhas de status de digitaliza¢éo
Escolha de materiais
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11 Configuracées

Funcdo Opcoes de Funcoes Submenu das Op¢oes de Fungoes

Funcdes padrdo Definir padrées de fax (NOTA: sé esta disponivel
com o Fax embutido ativado)
Definir padrées de cépia

Ativagoes de servicos E-mail

Digitalizacdo em rede

Contabilidade da Rede

Sobregravacdo de Imagem sob Demanda
Fax Embutido

Fax de Servidor

Configuracées do servico de Predefinicéo de redu¢do/ampliacéo
copia Predefinicées de cépia basica

Configuracdes do servico de fax | Ajuste de Pais para o Fax
Configuracdo da linha

Padrées de fax recebido

Padrées de transmisséo

Configuracdo da caixa postal
Documentos recebidos na caixa postal
Relatérios de fax

Modo correcéo de erros

Configuracdo da Rede e | Geral Meio fisico

Conectividade Atualizagdo do software
Avancado Configuracdes da rede

Contabilidade Ativacdo de contabilidade Fluxo de trabalho de autenticacdo

Configuracdo da Contabilidade da Rede
Configuracdo do dispositivo da interface néo-

Xerox
Configuracées de Autenticacdo Direitos de operagao do trabalho
seguranca
Seguranca de sobregravacéo Sobregravacéo Imediata
de imagem Sobregravacédo de imagem sob demanda

(quando ativada)
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Localizacdao

Antes de utilizar sua nova maquina, as configuragdes regionais abaixo terdo sido
feitas com o assistente de instalacéo da maquina. Se for necessario, vocé pode
restaurar ou ajustar estas configuragoes.

Definir data e hora

Alguns recursos e fun¢des da maquing, por exemplo, o cabecalho de um fax e a
folha de configuracgdo, exigem a data e hora locais. Este utilitario permite definir e
alterar a data e hora locais na maquina.

Recursos >Configurac¢des do dispositivo > Geral >Definir data e hora

Defina o formato da data como mm/dd/aa ou dd/mm/aa ou aa/mm/dd e insira a
data correta.

Pronta - Selecione Fungdes para digitalizar o trabalho. &% Administrador

Data Atual:
mm/dd/aa
Ano (aa)

Més (mm) Dia (dd)
01 - 12 01 =31 (00 - 35)
\‘ dd/mm/aa

. aa/mm/dd

Toque em uma das regides de entrada de dados acima, depois use o
teclado a direita para alterar a data atual.

Defina a hora correta no padrdo de 12 ou 24 horas. Digite a hora nos campos Hora
e Minutos e escolha AM e PM, conforme o caso, se o padrdo atual for de 12 horas.

NOTA: As alteracoes feitas na hora ou na data requerem a reinicializacéo da
maquina para que sejam efetivadas.

Fuso horario em relacdo ao meridiano de Greenwich

Selecione o fuso hordrio apropriado usando os botdes para aumentar e diminuir a
esquerda, e selecione Salvar. Vocé pode obter informagdes sobre a configuragdo
do fuso horario no Guia de utilizacdo répida.
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Recursos > Configuracdes do dispositivo > Geral > Diferenca no fuso hordrio

’ % Admin
Definir o fuso horario em relagéo ao do Meridiano de Greenwich

Diferenca no fuso horario Digite o valor listado usando os botbes a esquerda e toque em Salvar.
Informaces sobre a configuracdo de diferenca no Fuso Horario em
relagéo ao do Meridiano de Greenwich podem ser encontradas no manual
de instalagao.

0,0

-12a14,0
horas

Definir medidas

As medidas que aparecem na tela de sele¢do por toque podem ser definidas em
polegadas ou milimetros. Vocé também pode determinar o formato do separador
decimal (Separador Numérico): um ponto (por exemplo, 12.3) ou uma virgula (por

exemplo, 12,3).
’ % Admin

Unidades: Separador Numérico

. Polegadas \‘ Virgula (123.456,00)

Recursos > Interface do usudrio > Geral > Medidas

J Milimetros . Ponto (123,456.00)

Definir tamanho de papel padrao

As configura¢des de Tamanho padréo do papel permitem programar o tamanho
padrdo do papel. Ajuste o tamanho padréo para 8,5 x 11 pol. (refere-se aos
tamanhos carta e oficio) ou A4 (297 x 210 mm).
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Recursos > Gerenciamento de bandejas > Defini¢cdo de papel > Tamanho de

papel padrdo
,?_:5 Admin
x Tamante de Papel Pasrzo | IR I

J Rolo de Alimentagao - Rolo de Alimentagao - Bandeja 3

Rolo de Alimentagao - Bandeja 1

. Rolo de Alimentacao -

Definir altitude

O processo xerografico usado em sua maquina para fazer impressoes é afetado
pela pressdo atmosférica. Ela é determinada pela altura da maquina em relacdo
ao nivel do mar. A maquina compensard automaticamente as diferencas de
pressdo atmosférica se vocé ativar a fungdo correspondente.

Recursos > Configuracoes do dispositivo > Geral > Ajuste da altitude

Pronta - Selecione Fungdes para digitalizar o trabalho. ’ % Administrador

\‘ Ativado

. Desativado

A configuracdo da altitude permite que a maquina funcione de forma eficiente
e com desempenho otimizado.
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Configuracoes do fax

As configuracoes do servico de fax permitem personalizar as configuragdes do fax.
Recursos > Interface do usudrio> Configuracoes do servico de fax

Padroes de transmissao de fax

Configurar Auto
Rediscagem

Monitor de Linha de
Audio

Discagem de Prefixo

Tarifa Economica

Os padroes de transmissdo permitem que vocé personalize as configuracoes de
transmissdo do fax.

Recursos> Interface do usudrio> Configuracées do servico de fax> Padroes
transmissdo fax

NOTA: Os recursos a seguir estdo disponiveis somente quando o Fax embutido
estd ativado.

Se a maquina ndo conseguir estabelecer contato com o equipamento de fax de
destino, ela aguardard automaticamente e farda a rediscagem mais tarde. Esta
opc¢do permite especificar o intervalo entre tentativas sem éxito (em minutos) e o
ndmero de rediscagens.

Quando a maquina estd transmitindo um fax, os dados de discagem, de
"handshake” e digitais criam sons de bipes e zumbidos audiveis na linha telefénica.
Normalmente, eles ndo sdo ouvidos. No entanto, o Monitor de linha dudio permite
que o usudrio acompanhe o andamento da chamada e ou¢a o nimero discado e
o inicio do "handshake". Isto & normalmente conhecido como "acompanhamento
da discagem”.

Se vocé quiser ouvir o monitor de dudio do fax, selecione o botdo Ligado.

Selecione Salvar para confirmar a configuracdo. Os tons de discagem e de
"handshake” agora serdo audiveis todas as vezes que um fax for enviado.

A Discagem de prefixo permite que vocé insira um cédigo de discagem usado com
freqiiéncia e que possa ser utilizado em todos os fax a serem enviados. Esse codigo
normalmente inclui cddigos internacionais de discagem ou ramais do local de
trabalho. Utilize 5 digitos, no méaximo.

A funcdo Tarifa Econémica permite que vocé defina um periodo de tarifas
reduzidas para enviar fax armazenados e aproveitar as tarifas mais baixas de
hordrios de baixo trafego.

Selecione Ligado para ativar esta funcéo. Defina a data e hora de inicio do envio
e, em seqguida, defina a data e hora finais (sempre nos formatos mm/dd/aa, h/min
e AM/PM).

Selecione Desligado para desativar esta funcdo.
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A funcdo Envio em Lote permite que o usudrio envie vdrios trabalhos de fax ao
mesmo equipamento de fax de destino durante uma Gnica transmissdo. Isto reduz
o tempo de conexdo e proporciona uma economia em contas telefénicas.

Selecione o botdo Ligado para ativar esta funcdo.
Selecione o botdo Desligado para desativar esta funcéo.

Se esta fungdo estiver ativada, vocé verd uma janela "pop-up” ao enviar um
documento por fax, solicitando que confirme se deseja enviar o fax
imediatamente.

Quando o Monitor de Linha de Audio esta ativo, os tons de discagem séo audiveis
durante o envio de fax. Use os botdes de rolagem na tela Volume do tom de
discagem para selecionar um volume para o tom de discagem (de 1 a 7).

A tela Texto do Cabecalho de Envio permite inserir detalhes que aparecerdo no
cabecalho de todos os fax de saida.

Em uma lista de opc¢des, selecione o pais no qual a maquina estd instalada. Isso
permitird que as configuracdes do modem do fax se ajustem ao sistema telefénico
do pais.

Recursos> Interface do usuario> Configuracées do servico de fax> Ajuste de
pais para o fax

As diferentes op¢des na secdo Padrdes de Recepgdo permitem personalizar a
forma como documentos transmitidos por fax podem ser recebidos.

Recursos> Interface do usudrio> Configuracées do servico de fax> Padrées fax
recebidos

Esta ferramenta permite que o administrador da maquina defina uma
programacdo de tempo antes que a maquina responda a uma chamada. Isto é
particularmente Gtil se a maquina estiver conectada a uma linha telefénica
compartilhada.

A programacado de espera padrdo é de 1 toque. Para programar o tempo de
atendimento, digite um nimero entre 1 e 7 toques com o teclado. Selecione Salvar
para confirmar a configuracdo.

Esta fungdo permite que o usudrio ouca um tom de chamada na méaquina quando
um fax esta sendo recebido.

Para ouvir um tom de chamada quando a maquina receber um fax, selecione o
botdo Desligado. Se vocé ndo desejar ouvir um tom de chamada quando a
maquina receber um fax, selecione o botdo Ligado. Quando a funcdo estiver
ativada, vocé poderd ajustar o volume do toque selecionando uma definicdo de
Alto, Médio ou Baixo.
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Ao receber um fax mais longo do que o papel selecionado, a maquina pode reduzir
automaticamente o documento para se ajustar ao papel. Para isso, a funcdo Auto
reducdo precisa estar ativada. Selecione Ligado ou Desligado conforme desejado.

Se a Auto reducdo estiver desativada e o documento a ser recebido for mais longo
do que o papel selecionado, qualquer imagem ao pé da pagina sera descartada
conforme a configuracdo Tamanho do Descarte. O tamanho do descarte pode ser
definido entre 0 e 30 mm.

Selecione Ativar para imprimir a hora, o namero de pagina e o nimero do
aparelho de fax do envio no cabecalho de todos os trabalhos de fax recebidos.

Selecione aBandeja 1, a Bandeja 2 ou a Bandeja Manual para transmissoes de fax
recebido.

Dependendo do dispositivo de saida instalado, vocé poderd imprimir em frente e
verso os fax recebidos. Este utilitario é usado para ativar as opcdes de saida
necessdrias para todos os seus fax recebidos.

Selecione o botdo Duplex e depois o botdo Ligado.

Esta funcdo permite que os fax recebidos ou enviados sejam automaticamente
encaminhados para outro destinatario, tanto por fax como por e-mail. Mais
funcdes de encaminhamento de fax estdo disponiveis nos Servicos de Internet do
CentreWare.

Encaminhar para E-mail

Selecione Encaminhar fax transmitidos ou Encaminhar fax recebidos.
Selecione Formato de Saida PDF ou Formato de Saida TIFF.

Digite um endereco de e-mail para encaminhamento e selecione Salvar.

Encaminhar para Fax

Selecione Encaminhar fax transmitidos, Encaminhar fax recebidos ou
Encaminhar todos os fax.

Digite um nimero de fax para encaminhamento e selecione Salvar.

Para maior protecdo, esta funcdo permite que o administrador da maquina
controle quando e como serdio impressos os fax que estdo sendo recebidos.

Para imprimir um fax ao receber, a func@o Recepcdo Protegida deve estar
Desligada. Selecione o botdo Ligado para reter o fax recebido até que seja usada
uma senha. A configuracdo de Senha para Impressédo pode ser alterada com o
teclado numérico. Pressione Salvar para confirmar as alteracdes.

Quando um fax for recebido, a tela lhe solicitard que seja inserida uma senha
numeérica de quatro digitos (a senha padrdo é 1111). Este nimero serd usado pelo
usuario para liberar fax recebido da fila de impressdo.
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Esta ferramenta permite que o administrador da maquina impeca a recepgdo de
fax indesejados.

A selecdo padrdo para Blogueio de Fax Indesejado é Desligado, ou seja, néo ha
filtragem dos fax recebidos. Selecione o botdo Ligado para ativar a fun¢éo. Com
a funcdo ativada, a maquina bloqueard TODOS os fax recebidos relacionados na
lista Nimeros de fax indesejados.

Lista de Numeros de Fax Indesejados

Para adicionar um nimero a lista, selecione um local vazio na lista e selecione o
botédo Editar Lista.

Insira os dltimos 7 digitos do nimero que vocé deseja bloquear usando o teclado
e selecione o botdo Salvar.

Repita esse processo para todos os nGmeros que vocé deseja bloquear (méximo de
10 nameros) e selecione o botdo Salvar.

Para apagar um ndmero dessa lista, selecione-o na lista e selecione o botdo Editar Lista.
Pressione E (Eliminar) no teclado para eliminar o ndmero e selecione o botdo Salvar.

Esta functo permite que vocé alterne entre as opcdes de recepcdio Telefone,
Secretaria Eletrénica / Fax e Fax.

Telefone

Use para operar em modo manual. Ao receber uma chamada, use o telefone
externo. Ao ouvir o sinal de fax, pressione Iniciar e recoloque o fone no gancho.
Fax

A maquina atende a chamada e imediatamente ativa o modo de recep¢do de fax.

Secretdria Eletronica/Fax

Use esta op¢ao se houver uma secretdria eletronica conectada @ maquina. Se a
maquina detectar um tom de fax, ir@ ativar o modo de fax automaticamente.

Quando ativado, use as teclas (0-9) do telefone externo para iniciar a recepcdo do fax.

O equipamento pode ser programado para enviar documentos na auséncia do
usudrio durante uma busca. Quando ativada, uma Senha de Busca é solicitada
para dar acesso aos documentos armazenados na Busca Segura.

Vocé pode Adicionar, Excluir ou Salvar as senhas na lista de Senhas de Busca.

Recursos > Interface do usudrio > Configuracées do servico de fax >
Documentos recebidos na caixa postal

A funcdo Norma de Documentos Retidos permite que o administrador da maquina
especifique o periodo em que os fax serdo retidos na meméria da maquina uma
vez impressos a partir de uma caixa postal ou enviados a um destinatério de busca.
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Um periodo de tempo diferente pode ser especificado para documentos recebidos
em caixas postais e para documentos armazenados para busca (na meméria geral
ou em uma caixa postal particular). Escolha a opcdo apropriada e selecione Excluir
na Impressdo ou Manter.

Recursos > Interface do usudrio> Configuracoes do servico de fax >
Configuracdo da caixa postal

A funcdo Configurar Caixa Postal permite que o administrador do sistema edite a
identificacdo, a senha e o nome da caixa postal. O administrador do sistema
também pode ativar ou desativar a func¢do Notificacéo da Caixa Postal, que define
se o usudrio receberd ou ndio uma notificacdo de fax.

A opcdo de fax suporta uma linha telefénica analégica. Esta funcdo permite que o
administrador do sistema configure as linhas de fax para sistemas RTPC (Rede
Telefénica Pablica Comutada). Selecione o tipo de discagem da linha: tom ou pulso.
Digite o nimero de fax e o nome da maquina (um nome fdcil de ser lembrado).

Recursos> Interface do usudrio> Configuracées do servico de fax>
Configuracdo da linha

Este recurso permite ativar as funcoes Imprimir sempre e Imprimir em erro para
os relatérios abaixo. Pode ser usada uma funcdo Auto impresséo para o Relatério
de transmissdo/recepcdo.

Recursos > Interface do usudrio > Configuracoes do servico de fax > Relatério de fax

Relatério de Transmissdo/Recepcado: informa os detalhes de fax transmitidos
ou recebidos recentemente.

Relatério de Confirmacdo: informa o status da transmissdo e pode ser
impresso apés cada transmissdo ou somente se houver um erro na transmissao.

Relatério de Difusao: informa o sucesso ou falha no envio de um fax para
diversos destinatdrios e pode ser impresso apds cada transmiss@o ou somente
se houver um erro.

Relatério de Busca Maltipla: informa o sucesso ou falha de uma busca de fax
por diversos destinatarios e pode ser impresso apds cada transmissdo ou
somente se houver um erro.

Este modo compensa eventuais problemas de qualidade da linha e garante uma
transmissdo precisa e livre de erros com qualquer outro aparelho de fax equipado
com modo de correc@o de erros. Entretanto, se a qualidade da linha for baixa, o

tempo de transmissco poderd ser maior quando esse modo estiver ativado.

Recursos > Interface do usudrio > Configuracées do servico de fax > Modo
correcdo de erros
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Configuracdo das bandejas do papel

Configuracoes do papel

Material padrao

As configuracdes de Material padrdo permitem programar o tipo e a cor padrdo do
papel. Normalmente, este é o material mais comum a ser usado na maquina e
aquele que serd alimentado na maquina se ndo for especificado um tipo de
material especifico.

Recursos > Gerenciamento de bandejas > Defini¢do de papel > Material padrdo

Substituicao do Papel
Esta fun¢do permite que a maquina substitua automaticamente os tamanhos
comuns de papel ao imprimir.

Se a funcgdo for desativada, a maquina ird suspender o trabalho e indicar que o
tamanho apropriado de papel deverd ser carregado. Se esta funcdo estiver
ativada, a maquina substituird automaticamente os tamanhos exibidos na tela
abaixo.

Recursos > Gerenciamento de bandejas > Defini¢cdo de papel > Substituicdo do

papel

Pronta para digitalizar o trabalho. 'Ea Admin

Toque em Ligado para substituir os tamanhos de papel a seguir quando o
tamanho solicitado estiver indisponivel: (aplicavel sé p/ Trabalhos de

iaad Impresséo)
Ligado -8,5x 11 por Ad

- A4 por 8,5 x 11
Pode haver perda de imagem quando o papel for substituido.

\‘ Desligado

Tamanho padrdo do papel

As configuracdes de Tamanho padréo do papel permitem programar o tamanho
padrdo do papel. Ajuste o tamanho padréo para 8,5 x 11 pol. (refere-se aos
tamanhos carta e oficio) ou A4 (297 x 210 mm).

Recursos > Gerenciamento de bandejas > Defini¢do de papel > Tamanho de
papel padréo
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Configuracoes de bandeja

Auto selecdo de bandeja

Quando o botdo Ligado estiver selecionado, a funcdo Auto selecdo de bandeja
selecionard a bandeja de papel carregada com o tamanho de papel mais préximo
ao do documento original. Isso pode ser ignorado na tela Cépia Baésica,
selecionando-se manualmente a bandeja desejada.

Quando o botdo Desligado é selecionado, o botdo Bandeja Automatica é
desativado na tela Cépia. O padrdo para selecdo de bandeja é a Bandeja 1.

Mensagens de confirmacdo da bandeja

Esta funcao ativa a mensagem Confirmacéo da Bandeja na tela. A mensagem
Confirmacdo da Bandeja serd mostrada quando for carregado novo material nas
bandejas do papel. O usudrio deve confirmar o tamanho e o tipo do papel que
compde o novo material.

Recursos > Gerenciamento de bandejas > Configuracdo da bandeja >
Mensagens de confirmacdo da bandeja
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Predefinicoes da maquina

Predefinicoes de Copia Basica

Esta funcdo define as duas taxas predefinidas de redugdo ou de ampliacdo
(consulte o topico Predefini¢bes de redugdo/amplia¢éo) que sdo exibidas no painel
Reducdo/ampliacéo da tela Cépia.

Recursos > Interface do usudrio > Configuracées de servicos de copias >
Predefinicoes de copia basica

Pronta - Selecione Fungoes para digitalizar o trabalho. n;'.ﬁ Administrador
Predefinicoes de Copia Basica Salvar

Predefinicoes de Reducdo/Ampliacdo

Esta funcdo permite ao administrador da maquina definir as seis taxas padrdo de
reducdo ou ampliacdo.

Quando a janela Predefinicdes de Reducdo/Ampliagéo abrir, as taxas padréo de
reducdo e ampliacdo serdo exibidas. Essas taxas resultam em uma reducéo ou
ampliagdo proporcional da imagem. Para alterar uma das taxas predefinidas,
selecione a janela de predefini¢do apropriada e use o teclado para digitar o valor
desejado.

Os valores comuns exibem as predefinicdes usadas com mais freqiiénciq,
dependendo da regido do mercado. Por exemplo, na imagem abaixo estdo
relacionados os valores usados no mercado do Reino Unido.
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Recursos > Interface do usudrio > Configuracdes de servigos de copias >
Predefinicoes de reducdo/ampliagdo

Pronta - Selecione Fungoes para digitalizar o trabalho. ’ s Administrador
Predefinicoes de Redugao/Ampliagéo SRl

Valores Comuns

A4 aA5-T71%
A5 a Ad - 141%
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Alteracdo das configuracoes padrdao

A alteracdo dos padroes dos usudrios para refletir suas necessidades tornaré a
maquina mais amigavel e aumentara sua eficdacia e produtividade.

Definir duracdo (Economia de energia)

Este recurso permite que o administrador do sistema modifique o padréo de 30
minutos em que a maquina entrard nos modos de espera e de baixo consumo de
energia.

A maquina foi projetada para poupar energia e reduzird automaticamente seu
consumo de energia apds periodos de inatividade.

Para alterar o periodo de tempo necessdrio a fim de que a maquina passe do Modo
de Espera para o Modo de Baixo Consumo de Energia, selecione o periodo
apropriado, por exemplo, ap6s 5 minutos, apoés 45 minutos, etc.

Selecione o botdo Salvar para confirmar a alteracdo.
Recursos > Configuracées do dispositivo > Geral > Econ. energia

Padrdo de tela de entrada

Esta funcdo permite que o administrador da maquina defina qual tela o usudrio
verd primeiro.

ATela de Entrada é exibida quando a maquina restaura sele¢des apds a conclusao
de um trabalho pelo usudrio ou apés o botdo Limpar Tudo ser pressionado. As
opc¢oes disponiveis sdo Funcoes, Status do trabalho, Status da maquina e Todos
os servicos. Para definir uma das opcoes, pressione o respectivo botdo e, em
seguida, selecione Salvar.

Recursos> Interface do usudrio> Geral > Padroes da tela> Padrdo da Tela de
Entrada

Padrdo do status do trabalho

Use esta funcdo para definir a tela padréo quando o usudrio pressionar o botdo Status
do Trabalho, a esquerda da interface do usudrio. Para obter a lista completa das telas
disponiveis, consulte Tela Status do Trabalho no capitulo Cépia, pagina 41.

Recursos> Interface do usuario> Geral > Padroes da tela> Padrdo do status do
trabalho

Funcéo padrao e prioridade

Use esta funcdo para alterar a prioridade das fun¢des Copia, Cépia Cartéo ID,
Digitalizacdo da Rede, Fax e E-mail.

O servico de prioridade mais alta serd exibido como servico padrdo na maquina.
Todos os servigos restantes poderdo ser acessados através do botdo Iniciar
servicos.
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Recursos> Interface do usudrio > Geral > Padroes da tela > Fungdo padréo e
prioridade.

Use esta funcdo para definir o idioma da interface do usudrio.
Recursos > Configuracées do dispositivo > Geral > Idioma > Padrdo e prioridade

Use esta funcgdo para ativar ou desativar um dos seguintes sinais sonoros:

Tom Descricao

Tom de Falha Soa quando ocorre uma falha na maquina.

Soa quando ocorre um conflito nas configura¢des do

Tom de Conflito :
sistema.

Tom de Selecdo Soa quando um botdo é selecionado.

Quando esta ativado, a intensidade do tom pode ser definida como baixa, média
ou alta. Selecione o botdo Teste para verificar o volume do tom. Selecione Salvar
para confirmar a configuracdo.

Recursos > Interface do usudrio > Geral > Sinais sonoros
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Software

Restauracdo do software

Este recurso permite que se restaure o software da maquina sem ter que desliga-
la e liga-la novamente.

Recursos > Configuracdes do dispositivo > Testes e restauracées > Restaurac¢do
software

Este recurso permite que vocé restaure o software do sistema. Selecione o botdo
Restaurar Software do Sistema. Serd exibida uma janela pop-up avisando que os
trabalhos existentes no sistema poderdo ser perdidos e solicitando que vocé
confirme se deseja continuar. Se vocé confirmar esta mensagem, a maquina
reiniciara o software do sistema.
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Padroes de substituicdo de unidades substituiveis

pelo cliente

Unidades Substituiveis pelo Cliente (CURs) sdo médulos internos da maquina que
podem ser substituidos quando necessario. A maquina monitora o nimero de
copias feitas para fins de informagdes de servico. Essas informagdes ajudam a
manter a produtividade da maquina e a qualidade de imagem.

Quando um médulo estd préximo do fim de sua vida Gtil, é exibida uma mensagem
aconselhando a aquisicdo de um novo médulo.

Quando um médulo atinge o fim de sua vida Gtil, é exibida uma mensagem
aconselhando a substituicdo do médulo.

Para facilitar a identificacdo das Unidades Substituiveis pelo Cliente, os engates
sao da cor laranja.

Notificacdo de novo pedido do cartucho de toner

O uso do toner depende do tipo e do nimero de imagens impressas.

O equipamento calcula quanto tempo o toner durara de acordo com a utilizagdo
da maquina e exibe a informacao na tela Status da Maquina - Informacées de
Servico. Ela também usa essa informacdo para notificar quando comprar um novo
cartucho de toner e quando o instalar. Este recurso permite que vocé controle a
forma de funcionamento do sistema de monitoragdo do uso do toner.

Selecione a guia Suprimentos e depois o botdo Notificacdo de novo pedido do
cartucho de toner.

Quando o status do cartucho de toner estiver Ativado, a méaquina analisaré a
utilizacdo do toner para prever a porcentagem de toner restante e exibira as
informacdes na tela Status da maquina — Informacgées de servico. Se a
porcentagem de toner restante for igual ao nimero definido nessa tela, sera
exibida uma mensagem aconselhando o pedido de um novo cartucho de toner.
Vocé pode definir a porcentagem que ocasionard@ a exibicdo da imagem através
dos botdes de rolagem.

Quando o limite da Notifica¢do de novo pedido do cartucho de toner for
alcancado, serd exibida uma mensagem. Depois de receber o novo cartucho de
toner, vocé podera desativar a mensagem, selecionando o botdo Cancelar
mensagens atuais de novo pedido. A maquina exibird uma mensagem quando
for o momento de instalar o novo cartucho de toner.

Se o Status do cartucho de toner for Desativado, a méaquina ndo preverd o uso de
toner e vocé ndo receberd um aviso de novo pedido. A tela Status da Mdaquina -
Informacgdes de Servico informara que a funcdo de monitoramento do toner esta
desativada. Quando o toner da maquina tiver terminado, vocé serd avisado para
substituir o cartucho de toner.
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Se vocé substituir o cartucho de toner quando instruido a fazé-lo pela mensagem
na tela, a maquina assumird que o novo cartucho de toner foi instalado e zerara
os contadores de utilizacdo do toner. Contudo, se optar por instalar um novo
cartucho de toner antes que a mensagem seja exibida, vocé terd que zerar os
contadores de utilizacéo do toner manualmente, selecionando o botdo Confirmar
que novo cartucho de toner foi Instalado.

Outras unidades substituiveis da maquina também rastreiam o nimero de
imagens feitas para medir sua expectativa de vida atil. Séo elas:

Medidor do Fusor
Medidor do Rolo de Transferéncia de Bias
Medidor de Rolos de Alimentacgdo

Medidor da Almofada de Friccdo do Alimentador

Ao final de sua vida til, essas unidades continuam a funcionar sem mensagens de
notificacdo de novo pedido. No momento da troca, selecione a guia Suprimentos
e use os botdes Restaurar contador para zerar os contadores.

Guia do Usuario do Xerox WorkCentre 4250/4260 191



11

Configuracées

Contabilidade

A contabilidade permite rastrear a utilizacdo da maquina e controlar o acesso as
funcodes. Existem trés opc¢oes de contabilidade:

« Contabilidade da Rede
o Contabilidade Padréo Xerox

« Interface de dispositivo ndo-Xerox
Recursos > Contabilidade > Ativacdo de contabilidade

Contabilidade da rede

A Contabilidade da rede proporciona ao administrador do sistema a possibilidade
de rastrear o uso do equipamento conforme o trabalho e a conta. Os usudrios
precisam digitar a ID de usudrio e a ID da conta para acessar a maquina. As
informacoes sobre os trabalhos executados sdo armazenados no registro do
trabalho.

Pronta para digitalizar o trabalho. £ Admin

Contabilidade Padrao Contabilidade da Rede
Xerox

I Desligado Desligado

-
. Ligado .

Serdo rastreados trabalhos de copia, impressdo, transmissdo e recepgdo no fax
embutido, transmissdo no fax de servidor, e-mail e digitalizacdo em rede (se essas
opcoes estiverem instaladas no equipamento).

0 equipamento requer a instalacdo do Kit de Contabilidade da Rede e o acesso da
rede a um sistema de contabilidade externa aprovado pela Xerox.

NOTA: A funcdo Contabilidade da Rede é mutuamente exclusiva de qualquer
outra funcdo de contabilidade. Se a funcdo Contabilidade da Rede for usada, sera
possivel ativar XSA ou usar a funcdo de Interface de dispositivo ndo-Xerox.
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A funcdo XSA rastreia os nimeros de trabalhos de cépia, impressdo, digitaliza¢do
em rede, e-mail, fax de servidor e fax embutido (se essas funcdes estiverem
instaladas na maquina), para cada usudrio. Limites de uso podem ser aplicados a
usudrios para restringir o nimero total de trabalhos de cépia, impressdo, fax e
digitalizacdo que o usudrio pode executar. Os administradores do sistema podem
imprimir um relatério que contém todos os dados XSA.

A XSA é configurada via Servicos de Internet do CentreWare, o navegador da Web
incorporado da maquina. Os administradores do sistema devem criar contas e
especificar limites antes que os usudrios sejam autorizados a acessar a maquina.

A XSA é padrdo no dispositivo e ndo exige nenhum outro software.

Quando a XSA estiver configurada, os usudrios deverdo digitar suas IDs da conta
na maquina para usar o equipamento e acessar os recursos. Quando eles
concluirem o trabalho, a alocacao de XSA sera reduzida pelo namero de
impressoes, copias ou digitalizacdes executadas.

Etapas sobre como acessar o equipamento usando a Contabilidade padrao
Xerox

No equipamento:

Pressione o botdo <Iniciar servicos> no Painel de controle.

A tela Login da Contabilidade padrdo Xerox [ID do usudrio] serd exibida.
Digite sua ID de usuario da XSA.

Toque em [Entrar].
A tela [Validagdo em Andamento] serd exibida.

Se vocé for membro de mais de um grupo, toque em [Fazer Login p/ Conta
Geral] ou [Login p/ uma Conta de Grupo] e selecione a conta requerida.

Toque em [Entrar].

Quando o usudrio estiver conectado, a tela [Servigos] serd exibida. O usudrio
podera selecionar o recurso que deseja usar.

Para fazer logout, ou para fazer login em outro grupo ou Conta Geral, toque
em [Nome do usudrio] na parte superior direita da tela de selecdo por toque.

Pressione o botdo <Logout>.

A funcdo XSA é mutuamente exclusiva de qualquer outra funcéo de contabilidade.
Se a XSA estiver ativada no equipamento, vocé ndo podera ativar a Interface do
dispositivo ndo-Xerox nem a Contabilidade da rede.

Para obter mais informacodes sobre essa funcao, consulte o Guia do administrador
do sistema ou entre em contato com o administrador do sistema.
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A Interface de dispositivo ndo-Xerox (FDI) é uma interface para dispositivos de
controle de acesso de terceiros, maquinas operadas por moedas e leitoras de
cartoes. Eles podem ser adicionados para fazer a cobranca dos usudrios. Os
servicos de copia e impressoes podem ser definidos para cobranca no dispositivo
ndo-Xerox.

O Controle do trabalho de impressao permite a cobranca de trabalhos de
impressdo. Os trabalhos de impressdo enviados quando ele estiver ativado serto
retidos na fila de trabalhos e podem ser liberados manualmente quando os
créditos estiverem disponiveis no dispositivo ndo-Xerox.

Os servicos disponiveis na maquina podem ser definidos usando-se Inibir servicos.
A selecdo de Copia somente necessitara de créditos no dispositivo ndo-Xerox para
copiar, mas permite o acesso a outros servicos. A inibicdo de Todos os servicos
necessitara de créditos para acessar qualquer servico que exigir papel.

Esta opgdo s6 estard disponivel se for instalado um kit do dispositivo da interface
ndo-Xerox, na maquina.

A funcdo Interface de dispositivo ndo-Xerox é mutuamente exclusiva de
qualquer outra funcdo de contabilidade. Se a funcdo Interface de dispositivo néo-
Xerox for usada, ndo serd possivel ativar XSA ou Contabilidade da rede.
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Configuracoes de seguranca

Recursos > Configuracoes de seguranca
Autenticacdo

Direitos de operacao do trabalho

Ative Direitos de Operacéo do Trabalho para Todos os Usudrios ou Somente o
Administrador do Sistema com esta funcdo. Isso define as permissdes para que
os usudrios em geral ou os administradores do sistema excluam trabalhos da fila
de impressao do dispositivo.

Recursos > Configuracoes de seguranca > Autenticacdo > Direitos de Operacdo
do Trabalho

Seguranca de sobregravacdo de imagem

Sobregravacao de Imagem Imediata

A Sobregravacdo de Imagem Imediata é uma medida de seguranca para os
clientes preocupados com o acesso e a duplicacdo ndo autorizados de documentos
confidenciais ou particulares.

A funcdo Sobregravacdo de Imagem Imediata apaga todos os dados residuais de
imagem da maquina imediatamente apds o processamento de cada trabalho,
sem que a maquina precise ficar off-line.

Quando a Controladora de Rede estd instalada, o recurso sobregrava estes
trabalhos:

o Impressao
- Digitalizacao

» Fax de servidor enviado (quando uma placa de fax embutido também estiver
instalada e ativada)

Quando a placa de Fax embutido estd instalada e ativada, o recurso sobregrava
estes trabalhos:

» Recepcdo do fax embutido
« Envio de fax embutido
« Fax de servidor enviado (quando estiver instalada uma controladora de rede)

« Relatorio de fax embutido

Recursos > Configuracées de seguranca > Seguranca de sobregravacgdo de
imagem > Sobregravacdo Imediata

Guia do Usuario do Xerox WorkCentre 4250/4260 195



11

196

Configuracées

A Sobregravagéo de Imagem sob Demanda é uma medida de seguranca para os
clientes preocupados com o acesso e a duplicacdo ndo autorizados de documentos
confidenciais ou particulares.

A funcdo Sobregravacgdo de imagem sob demanda possibilita ao administrador do
sistema apagar, sob demanda, todos os dados residuais de imagem da meméria
da maquina. O processo de sobregravacao padrdo leva aproximadamente 30
minutos. Um processo de sobregravacao total leva aproximadamente 160
minutos.

Pressione Iniciar para comecar a sobregravacao.

Todos os trabalhos existentes serdo apagados, independentemente de seu status,
e qualquer envio de trabalho nao serd permitido enquanto durar a sobregravacao.

Recursos > Configuracées de seguranca > Seguranca de sobregravacdo de
imagem > Sobregravacdo de imagem sob demanda
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Testes da maquina

Se vocé precisar informar a ocorréncia de quaisquer falhas na maquina, o Centro
Xerox de Atendimento ao Cliente poderd orientd-lo na realizagdo dos seguintes
testes da maquina para verificar o desempenho da maquina e da tela da interface
do usudrio.

Padroes de teste de qualidade de imagem
Utilize os botdes de rolagem para selecionar um dos 19 padroes de teste
disponiveis.

Selecione o botdo Fungdo para testar a impressdo em 1 ou 2 faces a partir das
bandejas disponiveis.

Selecione o botdo Iniciar Teste para iniciar o teste.

Recursos > Configuracoes do dispositivo > Testes e restauracdes > Testes-
padrdo da qualidade de imagem

Testes da interface do usuario

Teste de botdo da interface do usuario

O teste de botdo da interface do usudrio assegura que todos os botdes do painel

estejam funcionando adequadamente.

1. Assegure-se de que os sinais sonoros de sele¢do estejam ativados — consulte
Sinais sonoros no capitulo Configuracdes, pagina 188.

2. Pressione Iniciar Teste para iniciar o teste.

3. Pressione cada botdo no painel a direita da tela de selecdo por toque. Serd
produzido um sinal sonoro curto se o botdo estiver funcionando
adequadamente.

4. Pressione Terminar Teste para concluir o teste. Serd exibida a tela Teste
OK/Falhou.

5. Selecione o botdo OK se todos os botdes da interface do usudrio estiverem
funcionando adequadamente. Selecione o botdo Falhou se algum botdo da
interface do usudrio ndo estiver funcionando adequadamente.

Recursos > Configuracoes do dispositivo > Testes e restauracoes > Teste do
botdo da interface do usudrio

Teste da area de toque

O teste da darea de toque verifica se todas as dreas de toque do visor estdo
funcionando.
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Selecione Iniciar Teste para iniciar o teste. Depois, toque no visor. Se o visor
estiver funcionando adequadamente, a area selecionavel alternard entre
branco e preto cada vez que a area for tocada.

Pressione 1 no teclado para indicar que o teste foi bem-sucedido. Pressione 2
no teclado para indicar que o teste ndo foi bem-sucedido.

O teste dos sinais sonoros verifica se o sinal sonoro da interface do usudrio esta
funcionando adequadamente.

Pressione Iniciar Teste para iniciar o teste. O sinal sonoro sera ativado se
estiver funcionando adequadamente.

Pressione Terminar Teste para concluir o teste. Serd exibida a tela Teste
OK/Falhou.

Selecione o botdo OK se os sinais sonoros soaram corretamente. Selecione o
botdo Falhou se algum sinal sonoro ndo estiver funcionando
adequadamente.

O teste de pixel do visor verifica se cada pixel do visor estd funcionando
adequadamente.

Pressione Iniciar Teste para iniciar o teste. O visor ficard todo branco.

Pressione 2 no teclado para alternar o visor entre branco e preto. Se o visor
ndo estiver todo da mesma cor, € sinal de que ha algum problema.

Pressione 1 no teclado para concluir o teste.

Selecione o botdo OK se toda a tela da interface do usudrio mudou a cor de
preto para branco. Caso contrdrio, selecione o botdo Falhou.

O teste dos LEDs indicadores assegura que todas as luzes do painel de controle
estejam funcionando adequadamente.

Pressione Iniciar Teste para iniciar o teste. Cada luz serd acesa por um breve
periodo, se estiver funcionando corretamente. As luzes continuaréo
acendendo até o término do teste.

Pressione Terminar Teste para concluir o teste. Serd exibida a tela Teste
OK/Falhou.

Selecione o botéio OK se todos os LEDs do painel de controle estiverem
funcionando adequadamente. Selecione o botdo Falhou se algum dos LEDs
do painel de controle ndo estiver funcionando adequadamente.
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Teste de memoria do video

O teste de meméria do video verifica o funcionamento adequado da meméria
usada pela controladora de video na interface do usudrio.

1. Pressione Iniciar Teste para iniciar o teste. Uma mensagem serd exibida,
indicando se o teste foi ou ndo concluido com sucesso.

Restaurar interface do usudario

Reinicializar / reiniciar a interface do usudrio fard com que o ciclo de autoteste de
alimentacdo seja iniciado. A interface do usudrio entrard em pausa por varios
segundos antes de comecar o processo de reinicializacéo.

Verificagdo da soma do aplicativo

A soma de verifica¢do do aplicativo da interface do usudrio verifica se o software
da IU esta atualizado e sendo executado corretamente.

Pressione Iniciar Teste para iniciar o teste. Sera exibida uma mensagem
indicando que o teste estd em andamento. Uma segunda mensagem ser@ exibida,
indicando se o teste foi ou ndo concluido com sucesso.
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Telefones de atendimento ao cliente e suprimentos

Os telefones de atendimento ao cliente e suprimentos podem ser definidos para
conceder aos usudrios o acesso aos telefones e detalhes vitais para que o tempo
produtivo da maquina seja mantido.

Recursos > Configuracoes do dispositivo > Geral > Suporte ao Cliente Xerox
Este recurso permite que vocé defina os seguintes nimeros:

Telefone do Centro de Atendimento ao Cliente

Telefone para Suprimentos

Nimero de Tag de Ativos do Cliente

Nimero de Tag de Ativo Xerox

Selecione o botdo de hifen [-] se esse simbolo fizer parte do nimero.

200 Guia do Usudario do Xerox WorkCentre 4250/4260



11 Configuragoes

Servicos opcionais

Dependendo da configuracdo de sua maquina, vocé podera ter acesso aos
seguintes servicos. Este recurso permite que vocé ative ou desative as op¢oes a
qualquer momento, se estiverem instaladas. Na maioria dos casos, ndo é preciso
reinicializar.

Recursos > Interface do usudrio > Ativacoes de servico

Digitalizacdo em rede

Para obter mais informacoes sobre digitalizacdo em rede, consulte Digitalizacdo
em Rede na pagina 94.

E-mail

Para obter mais informacdes sobre e-mail, consulte E-mail na pdgina 105.

Contabilidade da Rede

Para ativar essa opc¢do, defina o modo de autenticacdo em Acesso e Contabilidade
para Contabilidade da Rede.

Para desativar esta opcdo, configure o modo de autenticacdo em Acesso e
Contabilidade para algo diferente de Contabilidade da Rede. Para obter mais
informacoes, consulte o CD do Administrador do Sistema.

Interface de dispositivo ndo-Xerox

O Dispositivo da Interface ndo-Xerox é uma placa que é instalada na maquina
para permitir que um dispositivo de terceiros, como um dispositivo operado por
moedas ou uma leitora de cartoes, seja acoplado @ maquina. O dispositivo
operado por moedas ou a leitora de cartdes permite que vocé execute servigos de
pagamento por impressdo na maquina.

Fax Embutido

Para obter informacoes sobre a funcdo Fax embutido, consulte Fax na pagina 59.

Fax de Servidor

Para obter informacdes sobre a funcdo Fax de servidor, consulte Fax na pagina 59.

Porta USB

Em alguns dispositivos vocé pode armazenar documentos digitalizados em um pen
drive USB e imprimir documentos de um pen drive USB. Para usar estes servicos, a
porta USB deve estar ativada.

Para obter informacgoes sobre como armazenar documentos digitalizados em um
pen drive USB, consulte o capitulo Armazenar arquivo.
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Para obter informacdes sobre como imprimir de um pen drive USB, consulte o
capitulo Imprimir arquivos.

Sobregravacdo de Imagem sob Demanda

Para obter informacoes sobre a funcdo Sobregravacdo de Imagem sob Demanda,
consulte Sobregravacdo de Imagem sob Demanda na pégina 196.
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A realizacdo de tarefas de manutencdo de rotina permite que sua maquina continue a
funcionar com um desempenho ideal. Este capitulo fornece instru¢des sobre todas as
tarefas de manutencdo necessarias.
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204

Consumiveis sdo itens da maquina que precisam de recarga ou substituicé@o, como
papel, grampos e unidades substituiveis pelo cliente. Para solicitar consumiveis
Xerox, entre em contato com o Representante Xerox local, fornecendo o nome da
empresa, o namero do produto e o nimero de série da maquina.

Para obter mais informacodes sobre como localizar o nimero de série,
consulte Atendimento ao cliente na pagina 6.

Ao substituir consumiveis, NAO remova as tampas ou protetores
presos com parafusos. Sob as tampas e protetores, ndo ha pecas passiveis de
manutencdo pelo usudrio. NAO tente qualquer procedimento de manutencéo
que NAO esteja especificamente descrito na documentacdo fornecida com sua
maquina.

O Cartucho de toner, Cartucho de grampos e o Cartucho do fotorreceptor SMart
s@o CRUs (unidades substituiveis pelo cliente) no equipamento.

Quando houver a necessidade de fazer um novo pedido, a maquina exibird uma
mensagem na tela de selecdo por toque. Essa mensagem é um aviso de que a
unidade estd chegando ao final de sua vida Gtil. Somente substitua a unidade
quando uma mensagem realmente instrui-lo para tal.

Para substituir uma CRU, siga as instrucdes na interface do usudrio ou consulte as
secoes relevantes abaixo.

Ao substituir consumiveis, NAO remova as tampas nem os
protetores presos com parafusos. Sob as tampas e protetores, ndo ha pecas
passiveis de manutencéo pelo usudrio. NAO tente qualquer procedimento de
manutencdo, a menos que esteja especificamente descrito na documentacdo
fornecida com sua maquina.

Este procedimento mostra como remover um cartucho de toner usado e
substitui-lo por um novo.

Os cartuchos de toner novos possuem uma capacidade de cerca de 20.000
imagens com uma drea média de cobertura de 5% . A maquina indicard a
porcentagem de toner usado e o nimero de dias restantes. Quando a mensagem
de notificacdo estiver ativada, a maquina informaré quando vocé deve solicitar
um novo cartucho e quando instald-lo. Para obter mais informacdes sobre como
definir a mensagem de notificagdo, consulte Notificacdo de novo pedido do
cartucho de toner na pagina 190.
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Se a funcdo estiver ativada, sera exibida uma mensagem na tela avisando que
vocé deve substituir o cartucho de toner. Para substituir o cartucho de toner agora,
abra a porta dianteira. As instru¢oes na tela mostrardo como instalar o novo
cartucho.

Se ndo quiser substituir o cartucho de toner agora, selecione o botdo Suspender.
A maquina continuaré a funcionar, mas NAO fard copias ou impressoes.

Para substituir um Cartucho de Toner:

1.

4,

7.
8.
9.

A AVISO: Instale somente o Cartucho de | Cartucho de toner
toner Xerox correto na méaquina.

Abra a tampa do lado direito da maquina. Esta acdo revelara a trava usada
para abrir a tampa dianteira. Abra a tampa dianteira.

Trava da tampa
dianteira

Mova a trava laranja para a direita.

Levante um pouco a alca laranja e
em seguida remova com cuidado o
Cartucho de Toner.

As instrucdes que acompanham o
novo cartucho de toner informardo
como descartar o cartucho de toner
usado.

Antes de desembalar o novo cartucho de toner, agite-o bem para distribuir o
toner. Remova-o da embalagem.

Para instalar o novo cartucho de toner, certifique-se de que o toner esteja
com o lado certo para cima.

Deslize o Cartucho de Toner para dentro da maquina até que se encaixe no
lugar.

Mova a trava laranja para a esquerda.
Feche a tampa dianteira.

Feche a tampa lateiral.

10. Selecione o botdo Confirmar no visor da maquina.
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@Se apoés instalar o
novo cartucho de toner a
porta dianteira néo fechar,
verifique se o cartucho de
toner esta posicionado e
travado corretamente.

Quando um novo cartucho de toner for instalado, o dispositivo ird restaurar o
contador de uso de toner e exibird uma mensagem automaticamente.

Se o cartucho de toner instalado nao for novo, o dispositivo detectara
automaticamente a quantidade de toner restante, restauraré os contadores
de uso de acordo e exibird uma mensagem.

Cartucho do Fotorreceptor SMart

Para substituir o Cartucho do Fotorreceptor SMart:

1.

Remova o Cartucho de Toner,
conforme descrito em Cartucho
de toner na pagina 204.

Trava do Cartucho do
Fotorreceptor SMart

Mova a trava verde para a
esquerda e retire com cuidado o
Cartucho do Fotorreceptor SMart.
Quando a al¢a verde ficar
disponivel, use-a para

ajudd-lo a remover o cartucho.

Remova o novo Cartucho do
Fotorreceptor SMart da caixa.

Remova com cuidado a folha de protecdo do Cartucho do Fotorreceptor
SMart retirando a fita de lacre.

Deslize o novo Cartucho do Fotorreceptor SMart no entalhe até que se
encaixe no lugar.

Retire a fita do cartucho sem danifica-la.

Empurre novamente o Cartucho do Fotorreceptor SMart para garantir que
ainda esteja posicionado corretamente no entalhe.

Substitua o Cartucho de Toner e feche as portas, conforme descrito em
Cartucho de toner na pagina 204.
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12 Manutencdo

Cartucho de grampos

Este procedimento mostra como remover um cartucho de grampos usado e
substitui-lo por um novo.

1. Abra atampa do E |
cartucho de L e Y
grampos na parte B -
dianteira da —
maquina.

Tampa do
2. Puxe aalga para cartucho de

remover o grampos
cartucho de
grampos vazio.

3. Removao
cartucho de grampos usado do suporte
para cartucho.

Descarte o cartucho de grampos usado.

Remova o novo cartucho de grampos de
sua embalagem.

6. Certifique-se de que as tiras de grampos
no topo da pilha estejam completas e
planas. Remova todas as tiras incompletas e todas que estejam dobradas.

7. Instale o novo cartucho de grampos dentro do suporte para cartuchos e
empurre-o com firmeza até ouvir um clique de encaixe na posicdo.

8. Feche a porta da tampa do grampo.
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Limpeza da maquina

A

AVISO: Ao limpar a maquina, NAO utilize solventes quimicos fortes, organicos
ou limpadores em aerossol. NAO derrame fluidos diretamente na méaquina.
S6 utilize suprimentos e materiais de limpeza de acordo com as instrucoes
fornecidas na documentacdo. Mantenha todos os materiais de limpeza fora do
alcance de criancas.

AVISO: NAO use limpadores aerosséis pressurizados sobre o equipamento ou
dentro dele. Alguns recipientes em spray contém misturas explosivas e néo sdo
adequados para uso em aparelhos elétricos. O uso de tais limpadores pode
resultar em risco de explosdo e incéndio.

CUIDADO: NAO remova tampas ou protetores presos com parafusos. Sob as
tampas e protetores, ndo ha pecas passiveis de manutencdo pelo usudrio.
NAO tente qualquer procedimento de manutencdo que NAO esteja
especificamente descrito na documentacdo fornecida com sua maquina.

Vidro de originais e vidro de transporte de velocidade constante (TVC)

1. Use um pano macio e sem
fiapos, levemente umedecido | Vidro de
com dgua. Nunca derrame originais
liquidos diretamente no vidro.

. i . Vidro de
2. Limpe a drea do vidro TVC

completamente.

3. Remova qualquer residuo com
um pano limpo ou papel toalha.

NOTA: Manchas ou marcas no vidro
aparecerdo nas impressoes durante a cépia feita no vidro de originais.

As manchas do vidro de transporte de velocidade constante aparecerdo como
faixas nas copias feitas no alimentador de originais.

O painel de controle e a tela de selecdo por toque

A limpeza regular mantém a tela de selecdo por toque e o painel de controle livres
de po e sujeira. Para remover manchas e marcas de dedos, limpe a tela de selecéo
por toque e o painel de controle da seguinte maneira:

1. Use um pano macio e sem fiapos, levemente umedecido com dgua.
2. Limpe a area completamente, incluindo a tela de selecdo por toque.

3. Remova qualquer residuo com um pano limpo ou papel toalha.
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12 Manutencdo

Alimentador automatico de originais em frente e verso (AAOFV)
e bandeja de saida

A limpeza regular mantém o alimentador de originais e a bandeja de saida livres
de po e sujeira.
1. Use um pano macio e sem fiapos, levemente umedecido com agua.

2. Limpe o alimentador de originais e a bandeja de saida, incluindo as bandejas
de papel e areas externas da maquina.

3. Remova qualquer residuo com um pano limpo ou papel toalha.
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13 Especificacoes

Este capitulo contém as especificacdes da maquina. Utilize as especificacoes descritas
abaixo para identificar as possibilidades da méaquina. Esta maquina estéd de acordo com
especificacdes, aprovacoes e certificacdes rigidas. Essas especificacdes foram desenvolvidas
para proporcionar seguranga aos usudrios e garantir que a maquina opere em uma
condicdo totalmente funcional. Observe que pode haver aperfeicoamentos nas
especificacdes e na aparéncia do produto sem aviso prévio.

Para obter mais informacoes sobre as especificacdes, contate seu Representante Xerox.
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13 Especificacbes

Especificacoes do equipamento

Configuracoes da maquina
Funcéo Especificacdo Especificacdo
¢ WorkCentre Série 4250 WorkCentre Série 4260
Configuracdo de hardware Processador Processador

AAOFV ou tampa do vidro de originais
1 a 2 bandejas de papel e bandeja
manual

AAOFV ou tampa do vidro de originais
1 a 2 bandejas de papel e bandeja
manual

Tamanho da maquina

Configuracdo basica: largura 472 x
profundidade 478 x altura 543 mm (L
18,6 xP 18,8 x A 21,4 pol.)

Configuracdo basica: largura 472 x
profundidade 478 x altura 543 mm (L
18,6 xP 18,8 x A 21,4 pol.)

Peso da maquina

Aproximadamente 19 kg (41,9 b )
sem a bandeja 2
26 kg (57,3 Ib) com a bandeja 2

Aproximadamente 19 kg (41,9 b))
sem a bandeja 2
26 kg (57,3 Ib) com a bandeja 2

Acesso

Da parte dianteira

Da parte dianteira

Velocidade de cépia

A partir da bandeja 1: 45 cpm, uma
face, carta (43 cpm em A4)

A partir da bandeja 1: 55 cpm, uma
face, carta (53 cpm em A4)

Tempo de saida da primeira
copia

Vidro de originais da bandeja de papel
1 para a bandeja superior: menos de 6
segundos

Alimentador de documentos da
bandeja 1: menos de 9 segundos

Vidro de originais da bandeja de papel
1 para a bandeja superior: menos de 5
segundos

Alimentador de documentos da
bandeja 1: menos de 8 segundos

Tempo de aquecimento

Inicio a frio: pronta para cépia em
menos de 50 segundos

Partindo do modo de economia de
energia: pronta para cépia em menos
de 2 segundos

Inicio a frio: pronta para cépia em
menos de 50 segundos

Partindo do modo de economia de
energia: pronta para copia em menos
de 2 segundos

Origem do papel

Bandejas 1 e 2

Funcdo

Especificacdo

Capacidade

bandeja

520 folhas de papel bond de 75 g/m? (20 Ib) por

100 folhas de transparéncias
50 envelopes
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13 Especificacbes

Funcéo

Especificacdo

Gramaturas de papel

60a120g/m?(161lba 32 lb)

Tamanhos de papel

Comprimento minimo 148 - méximo 356 mm (5,8 a
14 pol.)
Largura minima 98 - méaxima 216 mm (3,9 a 8,5 pol.)

Alimentador de Alta

Capacidade
Funcéo

Especificacdo

Capacidade

2.100 folhas de papel bond de 75 g/m? (20 Ib)

Gramaturas de papel

60a120g/m?(16 b a 32 Ib)

Tamanhos de papel

8,5"x11",8,5" x 14", Oficio, 8,5" x 13", A4, ISO B5, JIS
B5, 8,5"x 5,5% 7,25" x 10,5", A5

Bandeja manual

Funcdo

Especificacdo

Capacidade

100 folhas de papel bond de 75 g/m?2 (20 Ib) por
bandeja

20 folhas de transparéncias

10 envelopes

Gramaturas de papel

60a 163 g/m?(16lba 43 Ib)

Tamanhos de papel

Comprimento minimo 148 - méximo 356 mm (5,8 a
14 pol.)
Largura minima 98 - maxima 216 mm (3,9 a 8,5 pol.)

NOTA: A altura da pilha de papel ndo pode ser superior a 10 mm (0,4 pol).
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Alimentador de documentos

Funcdo

Especificacdo
WorkCentre Série 4250

Especificacdo
WorkCentre Série 4260

Capacidade

Cerca de 100 folhas de 75 g/m?2 (20 lb)
de papel bond

Cerca de 100 folhas de 75 g/m? (20 lb)
de papel bond

Gramaturas de papel

50a120g/m2(12,51b a 28 Ib)

50a120g/m?(12,51b a 28 Ib)

Tamanhos de papel

A5, A4, Carta ou A4, Oficio (11" x 147)

A5, A4, Carta ou A4, Oficio (11" x 147)

Tamanhos diferentes

Sim - quando selecionados na
interface do usudrio e se as dimensdes
das margens de base forem iguais

Sim - quando selecionados na
interface do usudrio e se as dimensdes
das margens de base forem iguais

Velocidade do alimentador de
documentos (8,5 x 11 pol.)

1-1: 45 ipm
1-2: 45 ipm
2 para 2 alceadas: 48 ipm

1-1: 55 ipm
1-2: 55 ipm
2 para 2 alceadas: 48 ipm

Velocidade do alimentador de
documentos (A4)

1-1: 43 ipm
1-2: 43 ipm
2 para 2 alceadas: 46 ipm

1-1: 53 ipm
1-2: 53 ipm
2 para 2 alceadas: 46 ipm

Modulos de saida

Bandeja de saida

Funcdo Especificacdo
Capacidade 500 folhas de papel bond de 75 g/m? (20 Ib)
Acabamento
Funcdo Especificacdo
Grampos 1.500 grampos por cartucho, até 50 folhas, 1 posicdo
de grampeamento
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13 Especificacoes

Especificacoes elétricas

Funciio Especificacdo Especificacdo
¢ WorkCentre Série 4250 WorkCentre Série 4260
Freqiiéncia 50/60 Hz 50/60 Hz

Voltagem elétrica

110-127 VCA e 220 - 240 VCA

110-127 VCA e 220 - 240 VCA

Consumo médio de energia

Modo economia de energia: 20 Watts
Modo espera: 120 Watts

Impressdo sé frente: 785 Watts
Impressdo frente e verso: 785 Watts

Modo economia de energia: 20 Watts
Modo espera: 120 Watts

Impressdo sé frente: 800 Watts
Impressdo frente e verso: 800 Watts
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Especificacoes das funcoes

Funcdo Fax

Funcdo

Especificacdo

Velocidade de transmissdo de
fax

33,6 Kbps

Tipo de linha telefénica

Linha comutada de telefonia pablica analégica
padrdo ou equivalente

Padrdo de comunicacéo

Super G3, ECM, G3

Capacidade maxima de
resolucéo

406 x 392 dpi

Meméria padréo do fax

Armazenado em HDD = 80G

Largura efetiva de
digitalizacdo

208 mm (8,2 pol.)

Largura méxima de impressdo

216 mm (8,5 pol.)

Certificacoes de conexdo

UE/AEE: certificacGo TBR21

EUA: certificacdo FCC Pt 68

Canadé: certificagdio DOC CS-03

Outros paises: certificacoes de telefonia de padroes
nacionais

Funcao Impressao

Funcdo

Especificacdo

Compatibilidade

IBM PC/ MAC / Linux

Velocidade do WorkCentre 45 ppm uma face (Carta)/ 43 ppm (A4)
4250
Velocidade do WorkCentre 55 ppm uma face (Carta)/53 ppm (A4)
4260

Area maxima de impressao

Oficio 216 mm x 356 mm (8,5 pol. x 14 pol.)

Resolugdo avancada

1.200 dpi

Rendimento (cobertura de 5%)

12.000 impressdes (kit inicial)
25.000 impressoes

Resolucdo Padrdo ou Normal

600 x 600 dpi
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Especificacbes

Funcdo Especificacdo
Memoéria padrdo da 256 MB
impressora

PDL/PCL PCL6, PS/3-clone

Funcao Digitalizacao

Funcéo

Especificacdo

Largura méxima de
digitalizacdo

216 mm (8,5 pol.)

Largura efetiva de
digitalizacdo

208 mm (8,2 pol.)

Resolu¢do méaxima

600 x 600 dpi

Compativel com TWAIN / ISIS

Network Twain / WIA

Compressdo de imagem

MH, MMR, LZW, JPEG, Flate

Modo digitalizacéo

Texto Mono, Foto Mono e True Color

Tons de cinza

256 niveis
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14

Solucao de problemas

Varias situacdes podem afetar a qualidade da saida. Para um desempenho ideal, certifique-
se de que as seguintes diretrizes sejam seguidas:

Ndo posicione a maquina sob luz direta do sol ou préximo a uma fonte de calor, como
um radiador.

Evite mudancas bruscas no ambiente ao redor da maquina. Quando ocorrer uma
mudanca, deixe que o equipamento se ajuste a seu novo ambiente por pelo menos duas
horas, dependendo da amplitude da mudanca.

Siga as programagdes de manutencdo de rotina quanto a limpeza de areas como o vidro
de originais e a tela de selecdo por toque.

Sempre defina as guias de margem nas bandejas de papel para o tamanho do papel na
bandeja e assegure-se de que a tela esteja exibindo o tamanho correto.

Nao deixe que clipes e residuos de papel contaminem a maquina.

NOTA: Para obter mais informacdes sobre Resolugdo de problemas, consulte o CD do
Administrador do Sistema.
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14 Solugdo de problemas

Eliminacdo de falhas

Quando ocorrer uma falha, a tela exibira instrucdes de recuperacdo.
Siga as instrugdes na tela para eliminar a falha

NOTA: As folhas impressas removidas serdo automaticamente reimpressas assim
que o atolamento de papel for eliminado.

Atolamentos de papel

A tela de exibicdo indicard o local do atolamento. As dreas de eliminagdo de
atolamentos variam dependendo do modelo e da configuracdo do equipamento.

Area do Alimentador
de Originais

o Area do Vidro de
’A'/ Originais

Area da Tampa
Lateral

Area do Médulo
de Acabamento
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Atolamentos na area do Alimentador de Originais

1. Levante a alca do Alca do Alimentador Tampa Interna
Alimentador de de Originais

Originais Principal para
abrir a tampa.

do Alimentador

2. Levante para abrir a
tampa interna do
alimentador de
originais.

3. Remova o papel
atolado.

4. Feche as tampas
do alimentador
de originais.

5. Reorganize os documentos como no inicio do trabalho e realimente-os.
Os documentos serdo reprocessados automaticamente para recuperar
a integridade do trabalho.

Atolamentos na unidade frente e verso da area do Vidro de

Originais
1. Abra o alimentador de - =
originais. e

2. Puxe aalca da Tampa
Inferior de Eliminacdo |Al¢ada

de Atolamento para tampa i_nferior
abrir a tampa. de eliminacéo —
de atolamento

3. Remova o papel
atolado.

4. Feche a Tampa Inferior
de Eliminacdo de
Atolamento e o alimentador de originais.

5. Reorganize os documentos como no inicio do trabalho e realimente-os.
Os documentos serdo reprocessados automaticamente para recuperar a
integridade do trabalho.

NOTA: Esta area é usada somente durante a cépia de documentos em duas faces.

Guia do Usuario do Xerox WorkCentre 4250/4260 221



14 Solugdo de problemas

Atolamentos na area da tampa lateral

1. Abra a tampa lateral do equipamento e remova o papel atolado ali.

Area do atolamento
de papel

Area do Fusor

f AVISO: As superficies metalicas da area do fusor sdo quentes. Tome cuidado ao
remover atolamentos de papel dessa drea e evite tocar em qualquer superficie
metalica.

2. Feche a porta da tampa traseira.

Atolamentos na Area do Médulo de Acabamento

1. Abra atampa do Médulo de
Acabamento.

2. Abaixeasalcas lae1be
remova o papel atolado. Se ndo
encontrar o papel atolado, va
para as etapas seguintes.

3. Pressione a alavanca 1c
totalmente para baixo.
Enquanto mantém a alavanca
1c abaixada, deslize a unidade
do médulo de acabamento para
a esquerda e remova o papel
atolado.
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14 Solugédo de problemas

4. Retorne o mddulo de acabamento para a posi¢do original e feche a porta do
maodulo.

NOTA: Se vocé ndo conseguir eliminar o problema, contate o Centro Xerox de
Atendimento ao Cliente para obter assisténcia (consulte Telefones de
atendimento ao cliente e suprimentos no capitulo Configuracées, pagina 200).
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Codigos de falha e erro

Se uma condicd@o anormal surgir na maquina ou se uma operacdo incorreta for
realizada, serd exibida uma mensagem indicando a natureza do erro na interface

do usudario.

Siga as instrucdes na tela para corrigir o problema.

Se a falha persistir, desligue e ligue o equipamento.

Se o problema persistir, solicite a assisténcia técnica.

Erros e falhas

Descricdo

Solucgéo

Alimenta
dor de

papel

Porta Aberta

As tampas traseira ou dianteira
ndo estdo travadas
firmemente.

Feche as tampas até trava-las no
local correto. Se o problema persistir,
contate a assisténcia.

Bandeja com Pouco Papel

O suprimento de papel na
bandeja esta acabando (ha
menos de 50 folhas).

Carregue papel na bandeja indicada
pela mensagem de aviso.

Sem Papel na Bandeja

Acabou o papel para cépia na
bandeja de papel.

Carregue papel na bandeja indicada
pela mensagem de aviso.

Sem Papel na Bandeja
Manual

Acabou o papel para cépia na
bandeja manual.

Carregue papel na bandeja manual.

Bandeja Mal Colocada

A bandeja de papel ndo esta
fechada corretamente.

Feche a bandeja até trava-la no local
correto.

Atolamento na Bandeja

O papel para copia atolou na
bandeja de papel.

Abra a bandeja indicada e remova o
papel atolado.

Abra as tampas dianteira e traseira e
elimine o atolamento.

Atolamento Frente e
Verso

O papel para cépia atolou na
tampa lateral.

Abra as tampas traseiras e remova o
papel atolado.

Bandeja de Saida Lotada

A bandeja de saida estd mais
de 90 % cheia.

Retire o material impresso da area de
saida de paginas.

CRU

Pouco Toner

O cartucho de toner esta quase
vazio.

Abra a tampa dianteira. Retire o
cartucho de toner e agite-o
levemente. Ao fazer isso, as
operacoes de impressdo podem
prosseguir temporariamente.
Reinstale o cartucho de toner. Feche
a tampa dianteira. Providencie um
novo cartucho de toner.

Toner Vazio

O cartucho de toner esta vazio.

Abra a tampa dianteira.
Substitua o cartucho de toner porum
novo.
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Erros e falhas

Descricdo

Solucéo

Cartucho de toner néo
instalado

O cartucho de toner néo esta
instalado ou estd instalado
incorretamente.

Instale o cartucho de toner.

Se ja estiver instalado, verifique se foi
instalado corretamente.

Se o problema persistir, solicite a
assisténcia técnica.

Erro no Abastecimento do
Toner

O toner ndo esta sendo
abastecido corretamente.

Verifique se o cartucho de toner esta
instalado corretamente.

Cartucho de Toner

O cartucho de toner instalado

Verifique o cartucho de toner e

atolado no AAOFV.

Invalido ndo é um cartucho Xerox instale um cartucho Xerox valido se
valido. for necessario.
Se o problema persistir, solicite a
assisténcia técnica.
. Pilha Cheia A bandeja de saida estd cheia. | Retire o material impresso da
Saida . .
bandeja de saida.
Cartucho de Grampos O cartucho de grampos ndo Instale um cartucho de grampos.
Ndo Instalado estd instalado.
Falha no Grampeador A unidade grampeadora ndo Abra a porta do grampeador e
funciona. verifique-o. Feche a porta do
grampeador.
Se a falha persistir, desligue e ligue o
equipamento.
Se o problema persistir, solicite a
assisténcia técnica.
AAOFV Atolamento no AAOFV O documento carregado esta Abra a tampa do AAOFV e remova o

material atolado.

Colocar Original

Vocé tentou realizar um
trabalho sem carregar um
original ou carregando-o
incorretamente no AAOFV.

Carregue o original no AAOFV.
Se ja estiver carregado, remova-o e
carregue-o novamente.
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