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Makineyi ve istege bagli donanimlari ambalajindan ¢ikarin.
Kurulum Yonergelerini bulun.
Makineyi ve istege bagli donanimlari kurmak icin Kurulum Yonergelerini uygulayin.
Sonug, asagidaki yapilandirmadan biri olacaktir.

. WorkCentre WorkCentre | WorkCentre | WorkCentre
Ozellikler 4250 4250S/ 4250X/ 4250XF/
4260S 4260X 4260XF
Dijital Kopyalama Standart Standart Standart Standart
Dogrudan/Ag§ Yazdirma | — Standart Standart Standart
Tarama - Standart Standart Standart
E-posta - Standart Standart Standart
Faks istege Bagli | Istege Bagl | Standart Standart
Kagit Kaseti 1 Standart Standart Standart Standart
ve Bypass
Kagit Kaseti 2 istege Bagli | Istege Bagli | istege Bagh | Standart
Yiiksek Kapasiteli istege Bagli | istege Bagli | istege Bagh | istege Bagli/
Besleyici Standart
. istege Bagli | istege Bagli | istege Bagl | Standart/
Stand *(bkz. Not) Gereksiz
Sonlandirict istege Bagli | Istege Bagli | istege Bagh | Standart
USB Siiriiciisii Standart Standart Standart Standart
80 GB Sabit Siiriicii Standart Standart Standart Standart
Yabanai Aygit istege Bagli | istege Bagli | istege Bagh | istege Bagli
Arabirimi
Sistem Bellegi (256MB) | Standart Standart Standart Standart
Ek Bellek (256MB) istege Bagli | Istege Bagli | istege Bagl | istege Bagli

Kullanilabilir stand tiiri yapilandirmaya baglidir.




Ayrica asagidakiler teslim edilir:

Glc Kablosu

Kullanici Dokiimanlari CD'si

Sistem Yonetim CD'si

Yazicinin Strlict CD'si (sadece fotokopi islevine sahip WorkCentre 4250
makinesi icin tedarik edilmez)

Nuance CD'si (sadece fotokopi islevine sahip WorkCentre 4250 makinesi icin
tedarik edilmez)

Hizli Kullanim Kilavuzu (bu kitap)

Toner Kartusu

Kontrol Paneli Etiketleri

Uriin Etkinlestirme Anahtari

Telefon Kablosu

(yalnizca Faks ozellikli WorkCentre 4250/4260 Serisi ‘X’ ve ‘XF’ makinesi icin).



Cihazi Acma

NO O

©

Cihaz kurulduktan sonra yapilandiriimalidir. Bu islem, makine ilk kez acildiginda Uriin
Etkinlestirme Anahtari kullanilarak yapilir.

Uriin Etkinlestirme Anahtari kutuda
cihazla birlikte plastik bir tiip icinde
teslim edilir. Makine asagida
belirtildigi sekilde yapilandirilir:
Uriin Etkinlestirme Anahtari'ni
iceren tipu bulun. Plastik karti
cikarin ve anahtar dikkatlice

disari ¢ikarin. Uriin Etkinlestirme Anahtar
Gl¢ kablosunu makineye ve uygun
bir elektrik prizine baglayin.
Makineyi agin.

Uriin Etkinlestirme Anahtar'ni cihazin arka tarafindaki Kart Okuyucu
Yuvasi'na takin.

Kart Okuyucu yuvasi

Yesil LED oE

Varsayilan Dil ekrani gériintilenir. Istediginiz dili secin ve sonra Kaydet'i secin.
Yiikleme Sihirbazi ekrani gériintiilenir. Ileri'yi secin.
Uriin Etkinlestirme Ayarlar ekrani gériintiilenir. Ekrandaki yénergeleri izleyin.

NOT: Yesil LED isigimin yarnip sénmesi durup sirekli olarak yandiginda
(vaklasik 10 saniye), yapilandirma basariyla tamamlanmistir.

Uriin Etkinlestirme Anahtari'ni cikarin ve ekranda ileri'yi secin.
Varsayilan Kagit Boyutu ekrani goriintiilenir. A4 veya 8,5 x 11 inc'i ve Ileri'yi secin.
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Miisteri Destek ve Sarf Malzemeleri Numaralari ekrani goriintilenir. Miisteri Destek
Telefon Numarasi ve Sarf Malzemeleri Telefon Numarasi'ni girin ve
Ileri'yi secin.

Bu yalnizca basvuru icindir. Bu bilgilere sahip degilseniz bu alanlar
bos birakabilirsiniz.

Sonraki 4 ekran Tarih Formati, Tarih, Saat Formati ve Saat'i ayarlamaniza olanak
saglar. Uygun bilgileri girmek icin yénergeleri izleyin ve her ekranda ileri'yi secin.
Tebrikler ekrani goriintiilenir. Bu, Xerox Yiikleme Sihirbazi'nin Sistem Ayarlari kismini
basariyla tamamladiginizi gosterir. Devam etmek icin Son'u secin.

Bazi yerlerde, Sayfa Paket Giris Kodu'nu soran bir ekran gériintiilenir.
Bu durumda, giris kodu icin Msteri Destek Temsilcinize basvurun.

Makine yapilandirma ayarlarini uygularken Makine Kendini Test Ediyor ekranini
goruntdler. Bu islem tamamlandiktan sonra makine Temel Kopyalama ekranini
gorintiler. Cihaziniz artik kullanima hazirdir.

Faks 6zelligi yiikliyse, Faks Yikleme Sihirbazi ekrani gériintilenir. Bkz. Faks Kurulumu
sayfa 16.



WorkCentre 4250/4260 cihaziniz

. Dokiiman Besleyici:
Kontrol ?unel" Birden ¢ok dokiimanin
Dokunmatik Ekran ve ;

Sayisal Tus Takimi

taranmasi igin kullanilir.
Altindaki Saryo, tek bir
dokiimani, ciltli
dokiimanlar, vb.
taramak icin kullanilir.

Cikt1 Kaseti:
Ciktilar toplar

Kagit Kasetleri:
Kaset 2 ve HCF WorkCentre
4250/4260XF'de standarttir

Bypass Kaseti:
ve diger yapilandirmalarda yp

Standart olmayan

istege bagldir. yazdirma ortami igin
kullanilir

Cihazin I¢ Kismi

Cihazda Musteri Tarafindan
Degistirilebilir Birimler, Toner Kartusu
(6) ve Silindir Kartusu (7) bulunur.

Seri Numarasi 6n kapagin
ic kismindadir.
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Kontrol Paneline Genel Bakis

- Is Durumu

Hizmetler

Makine
Durumu
Dil

Yazdirmayi Kes

Yardim Tiimiina Sil
Hizmetler Oturum Ac¢/ Glig
Ana Sayfasi Oturumu Kapat

=X Durdur

Sayisal Tus Takimi
Ekran ve Baslat

Dokunmatik Ekran Giris Iptali

Hizmetler Ana Sayfasi

Ozelliklerin secilmesini saglayan Hizmetler ekranini
goruntaler.

Hizmetler

Ozellik seceneklerine erismek icin kullanin.

is Durumu

Gecerli is durumunu ve kuyruktaki diger isleri goériintiilemek
icin kullanin.

Makine Durumu

Makine bilgileri, durumu, Seri Numarasi bilgilerine erismek ve
rapor yazdirmak icin kullanin.

Ekran ve Dokunmatik
Ekran

Gegerli makine durumunu ve makine ozelliklerinin secilmesine
olanak taniyan ekranlari goriintiler.

Oturumu Kapat

Yardim Ozellikler ve hata mesajlari icin yardim mesajlarini gériintiiler.
Dil Ekranda gorintilenecek dili secmek icin kullanilir.

Gii¢ Makineyi gii¢ tasarrufu modundan uyandirmak icin kullanilir.
Oturum Ac / Yoneticinin makine ayarlarina erismesini saglar.

Sayisal Tus Takimi

Sayisal karakterler girmek icin kullanilir.

Giris Iptali

Sayisal Tus Takimiyla yapilan girisleri iptal eder.
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Tumund Sil Gegerli girisi temizlemek icin bir kez basin. Varsayilan ayarlara
dénmek icin iki kez basin.

Yazdirmayi Kes Daha acil bir isi gerceklestirmek lizere gecerli isi kesmek
icin kullanilir.

Durdur Devam etmekte olan isi durdurur.

Baslat Bir isi etkinlestirmek icin kullanilir.

Kagit Kasetlerine Kagit Yerlestirme

1 Kagit kasetini acin ve kasete kagit
yerlestirin. Kagit yerlestirirken
Maksimum ¢izgisini asmayin.

2 Kilavuzlari, kagidi kasetin sag tarafina
yaslanacak sekilde ayarlayin.

3 Kaseti kapattiginizda, Kaset Bilgileri
ekrani gorintiilenir. Yerlestirdiginiz
kagidin boyutunu, tiriind ve rengini
girin ve Onay'i secin.

hizli kullanim kilavuzu 9
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Dokiimanlan Yerlestirme

Dokimanlar Dokiiman Besleyiciye
veya Saryoya yerlestirilebilir.
Kopyalanacak dokiimanlari, Dokiiman
Besleyicinin giris kasetine yizleri
yukariya, ust kenarlan kasetin soluna
veya arkasina gelecek sekilde
yerlestirin.

Dokiiman Kilavuzunu, dokiimanin her
iki yanina hafifce yaslanacak sekilde
ayarlayin.

Veya...

...Dokiiman Besleyiciyi acin ve tek
dokiimanlan ylzi asagiya gelecek ve
sol arka kdseyle hizalanacak sekilde
Saryoya yerlestirin.

NOT: Birkac kopya secilmis olsa da
dokiimanlar sadece bir kez taranir.

Kilavuzlar
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Aga Baglama
Cihazi Ethernet TCP/IP agina baglamak icin bu yonergeleri uygulayin.

Makinenizi farkli tiirde bir aga bagliyorsaniz veya diger protokolleri kullanmak
istiyorsaniz, Sistem Yénetimi CD'sine basvurun.

Cihazi sinama

Cihazi aginiza baglamadan énce, fotokopi makinesi olarak diizgiin calistigindan

emin olun.

Dokiiman Besleyiciye bir dokiiman yerlestirin ve 3 kopya olusturun.

2 Kopyalar basariyla olusturulursa, ag baglantisini sonraki adimlarda anlatildigi sekilde
kurun. Kopyalama islemi basarili olmazsa, bkz. Sorun Giderme sayfa 33.

-

TCP/IP Kullanarak Ag Baglantisi

Asagidaki yontemlerden birini kullanarak TCP/IP ag baglantisi kurabilirsiniz:
e DHCP: Bir DHCP sunucusunun otomatik olarak IP adresi atamasini
saglamak igin bu yontemi kullanin. Bu, varsayilan fabrika ayaridir.
e Statik IP adresi: Ag yoneticisi tarafindan saglanan IP adresini el ile atamak
icin bu yontemi kullanin.
Cihaz ac¢ildiginda, ag yapilandirmasini almak icin otomatik olarak DHCP'yi kullanir.
Statik IP adresi kullanmak igin, DHCP kapali olmali ve IP adresi, ag gecidi adresi, alt
ag maskesi ve DNS Sunucusu adresi el ile girilmelidir.

1 Ethernet kablosunu makinenin arka
tarafindaki RJ45 konektoriine baglayin.

NOT: Ethernet kablosu Xerox i - EI -
tarafindan saglanmaz. 9 !
2 DHCP kullanarak adresi ayarlamak icin, — [ @
bkz. DHCP Kullanarak A§ Kurulumu ‘
sayfa 12. Statik IP adresi belirlemek (
istiyorsaniz, bkz. Statik IP Adresi Kullanarak L

Ag Kurulumu sayfa 12.

RILS AG
‘| @ Konektdrii
w L 4 A

T
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DHCP Kullanarak Ag Kurulumu

Cihaz basladiktan sonra, IP adresi icin DHCP sunucusuyla iletisim kurar.

8Ag kurulumunun tamamlanmasi icin iki dakika bekleyin ve ardindan ayrilan IP
adresini asagidaki gibi kontrol edin:

Makine Durumu diigmesine basin. IP adresi Makine Durumu sayfasinda
goriintilenir.

IP adresinin ayrildigini ve aginiz icin uygun bir IP adresi oldugunu dogrulayin.

NOT: IP adresi 169.xxx.xxx.xxx ile basliyorsa, DHCP sunucusu dtizgiin bir
adres tahsisi yapamamistir veya aginizda DHCP etkin degildir. Yardim icin
ag yoneticinize basvurun.

Statik IP Adresi Kullanarak Ag Kurulumu

Baslamadan 6nce, ag yoneticinizden asagidaki bilgileri alin:

e IP Adresi

e Ag Gecidi Adresi

e Alt Ag Maskesi

e DNS Sunucusu Adresi
Kontrol Paneli’'nde, Oturum A¢/
Oturumu Kapat diigmesine basin,
Yonetici Parolasi olarak [1111] girin
ve Gir'i segin.
Makine Durumu diigmesine basin

ve sonra Araclar > Baglanti ve Ag _@
Kurulumu > Gelismis > Ag Ayari > iy
A§ Kurulumu > TCP/IP D

Secenekleri'ni secin.

HTTP'yi ve Etkinlestir'i secin.
Kaydet'i secin.

TCP/IP IPv4 SETUP veya TCP/IP
IPv6 SETUP secenegini belirleyin.
Dinamik Adres Belirleme diigmesini secin. Varsayilan olarak DHCP secilecektir.
DHCP'yi devre disi birakmak icin Devre Disi’'ni secin ve sonra Kaydet'i secin.
iIsim/Adres'i secin. Klavye simgesini secip Ana Bilgisayar Adi'ni girin. Kutulara
dokunup, Sayisal Tus Takimi'yla numaralar girerek, IP Adresi'ni girin. Kaydet'i secin.
Alt Ag ve Ag Gecidi'ni secin. Alt Ag Maskesi ve IP Ag Gecidi'ni girin. Kaydet'i secin.
DNS ayarlarini yapilandirmak istemiyorsaniz, sonraki adima gecin. DNS ayarlarini
yapilandirmak istiyorsaniz, DNS Yapilandirmasi digmesini secin. Etki Alani Adi ve
Tercih edilen DNS Sunucusu adresini girin. Kaydet'i secin.

Statik IP adresi artik ayarlanmistir. Oturum A¢/Oturumu Kapat diigmesine basin
ve sonra oturumu kapatip Araclar menisiind kapatmak icin Onayla'y secin.
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Yazdirma Siruculerini Yukleme

-\
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Bu yordam, Yazdirma Siiriiciisti CD'sini kullanarak Yazdirma Sdricilerinin nasil
yiklenecegini anlatir.

NOT: Farkli yazdirma stirticiileri yiiklemek isterseniz veya farkli bir isletim sistemi
kullariyorsaniz, ttiim aynintilar icin Sistem Yédnetimine bakin.

Yazdirma Siriculeri, makinenizle birlikte verilen Strticti CD'sindedir.

Yazdirma strtcdleri, kullanici dokiimanlari ve PPD'ler (PostScript® Yazici
Tanimlamalar) gibi birden ¢ok bileseni ayni anda ytklemek icin Surticiiler CD'sini
kullanabilirsiniz. Yiikleme aracini kullanmak icin, makinenizle birlikte verilen Siirdictiler
CD-ROM'unu yerlestirin.

fstemnci is istasyonunda, CD siiriiciistine Stiriicii CD'sini takin.

CD otomatik olarak baslamazsa, Baslat menisine gidin, Calistir'i tiklatin ve CD
stricistiniin konumuna gézatin. Kurulum'u tiklatin ve sonra Tamam' tiklatin.
Yiukleme islemini baslatmak icin Tamam' tiklatin.

Kurulum dilini se¢in ve Devam'i tiklatin. Striict ekrani goriintilenir.

NOT: Secenekler sunlardir:

Yazdirma ve Tarama Siiriiciilerini Yiikle — Hem yazdirma stiriiciilerini, hem de
tarama siiriiciilerini ytikler.

Yazdirma Siiriiciisiinii Yiikle - Sadece yazdirma stirtictilerini ytikler.

Tarama Siiriiciisiinii Yiikle = Sadece tarama sdirtictilerini yiikler.

Yazdirma Suricilerini yuklemek icin, asagidaki yonergelere uyun.
Siiriiciileri Yiikle'yi tiklatin.
Yazdirma Siiriiciilerini Yiikle'yi tiklatin.

NOT: Varsayilan olarak, PCL6 Siirtictisti yiiklenir.

PCL 5 veya PS Yazdirma Suriculerini yiklemek icin, Secenek 6gesini tiklatin ve
gerekli stirticiilerin kutularini isaretleyin.

Yazicinin IP adresini, DNS adini veya cihazin UNC yolunu girin.

Yikle'yi tiklatin.

Yiiklemeyi tamamlamak icin ekranda gérintiilenen iletileri izleyin.

Yazdirma Suriiciisii basariyla yiiklendiginde, yazdirma sirtictisinden bir test ciktisi
gonderin veya WorkCentre 4250/4260 serisi yaziciya bir is gonderin.

Yazdirma islemi basariyla sonuclanirsa, bu dokiimandaki sonraki kurulum
yonergesiyle devam edin. Yazdirma islemi basarisiz olursa, bkz. Sorun Giderme
sayfa 33.

Tam acgiklama icin makinenizle birlikte verilen Sistem Y&netimi CD'sine basvurun.
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E-posta hizmetini kurmak istiyorsaniz, bu yordami izleyin. Su anda bu hizmeti kurmak
istemiyorsaniz, Faks Kurulumu sayfa 16 ile devam edin.

Hizmetler Ana Sayfasi ekraninda E-posta diigmesini gérmezseniz,
Araclar Yolundaki E-posta secenegini etkinlestirin. (Oturum Ag¢ / Oturumu Kapat >
Parola [1111] > Gir > Makine Durumu > Araclar > Kullanici Arabirimi >
Hizmet Etkinlestirmeleri > E-posta > Etkinlestir 6gelerine basin.)

Kurulum yordamini baslatmadan 6nce, asagidaki 6gelerin kullanilabilir oldugundan

veya asagidaki islemlerin gerceklestirildiginden emin olun:

e Makinenin ag lizerinde tam olarak calistigindan ve
Hizmetler Ana Sayfasi ekraninda E-posta hizmetinin kullanilabilir oldugundan
emin olun.

e  Makinede TCP/IP ve HTTP protokollerinin yapilandirildigindan ve tam olarak
calistigindan emin olun. Bkz. Statik IP Adresi Kullanarak A§ Kurulumu sayfa 12.

e  Gelen posta trafigini kabul eden, calisir durumdaki bir SMTP posta sunucusunun
IP Adresini alin.

e DNS ayarlarinin dogru sekilde yapilandinldigindan emin olun ve uygunsa Etki
Alani Adi adresini edinin.

e  Makinenin varsayilan Kimden adresi olarak kullanacagd bir E-posta
hesabi olusturun.

e  Xerox aygit hesabina bir E-posta géndererek E-posta hesabini sinayin. Bu gorev,
aginizda SMTP (Simple Mail Transfer Protocol — Basit Posta Transfer Protokoli)
ve POP3 (Post Office Protocol 3 — Postane Protokoll 3) destedi iceren bir posta
istemcisinde gerceklestirilmelidir.

E-posta ayarlarini yapilandirmak icin, web tarayicinizdan erisebileceginiz CentreWare

Internet Services'i kullanabilirsiniz.

Web tarayicinizi agin ve Adres cubuguna makinenin TCP/IP adresini girin. Gir'e basin.

Ozellikler > Baglanti > Protokoller > TCP/IP'yi tiklatin.

Etki Alani Adi kutusuna etki alani adini girin (6rnegin, abc.xyz.firma.com). DNS

ayarlarninin yapilandinilmasi, sadece Ana Bilgisayar Adlari kullanilacaksa gerekir.

Makinede Dinamik Adres Belirleme ayarlandiysa (DHCP veya BootP), Etki
Alani Adina erisilemez. Degistirmeniz gerekirse, IP Adresi C6ziim{i mendi listesinden
Statik'i tiklatin.

Ekranin alt kismina gidin ve degisiklikleri uygulamak icin Uygula digmesini tiklatin.
Gecerli yonetici araclari icin Kullanici Adi ve Sifre bilgilerini girin.

Varsayilan degerler, biytik kictik harf duyarli [admin] ve [1111]'dir.

Protokoller menlsiinden SMTP Sunucusu’'nu tiklatin.

IP Adresi veya Ana Bilgisayar Adi'ni tiklatin ve SMTP Sunucusu icin Ana Bilgisayar
Adi veya IP Adresi ve Port Numarasi (1-65535) bilgilerini girin. Varsayilan Port, 25'tir.
Gerekiyorsa, Sunucu SMTP Kimlik Dogrulamasi Gerektiriyor kutusunu isaretleyin.
Oturum A¢cma Adi ve Sifre'yi girin.
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Ayarlarinizi onaylamak icin Uygula'y tiklatin.

Ozellikler meniisiinden, Hizmetler > E-posta Ayarlan > Varsayilanlar'i tiklatin.
E-posta Kurulumu ekranindaki ayarlar degistirmek icin, her secenek grubu icin
Diizenle'yi tiklatin.

NOT: Cihazdan e-posta géndermek icin bir Génderen: adresi gerekir. Varsayilan
Gonderen: adresini belirlemek icin General grubunda Diizenle'yi tiklatin.

Secimlerinizi yaptiktan sonra Uygula'yi tiklatin.

NOT: Adres defteri kurulumu dahil tiim E-posta 6zellikleri hakkinda daha fazla bilgi
almak icin, liitfen Sistem Yénetimi CD'sine basvurun.
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Faks Kurulumu

WorkCentre 4250X/XF ve 4260X/XF Serisi yapilandirmalarinda standart olarak Faks
yukladir. Makine kuruldugunda Faks Kiti'nin kurulmasi gerekir.

Faks Kitini Kurma

-\

2 Telefon hattini cihazin Hat
konektoriine baglayin.

3 Cihaza telefon baglamak
istiyorsaniz, telefonu Harici
konektoriine baglayin.

4 Kontrol Paneli'nde, Oturum Ac¢ /
Oturumu Kapat diigmesine

Kitteki yonergeleri kullanarak Faks Kiti'ni kurun.

Telefon

o

i (Harici) Ext
P re— l konektoru >

Hat e
konektori E —
lifee ﬂ

basin, Yonetici Parolasi olarak

Ulke Ayar listesindeki girisi secerek istenen (veya en yakin) iilke konumunu secin ve
istenen cevirme yéntemini secin. Ton hatt icin Ton'u secin. Saniyede 10 darbeli hat
Faks Numarasi icin klavye tusu simgesini secin ve cihazin faks telefon numarasini girin.

Kaydet'i ve Kapat'i secin. Makine otomatik olarak yeniden baslatilir. Makine artik
varsayilan ayarlari kullanarak faks génderip alacaktir. Faks Kurulumu'nu degistirmek

[1111] girin ve Gir'i segin. I ]
5 Makine Durumu diigmesine '
basin ve sonra Araclar >
Kullanici Arabirimi > - el
Hizmet Etkinlestirmeleri >
Katistirilmis Faks'i secin. Faks Yikleme Ekrani gorintdlenir.
6
fleri'yi secin.
7
icin Darbeli'yi secin. Emin degilseniz Ton'u secin.
8
9 Makine Adi icin klavye tusu simgesini secin ve cihaz icin 6zel adi girin.
10
isterseniz, 4. ve 5. adimlarda anlatildigi gibi Araclar Yolu'na girin ve Araclar >
Kullanic1 Arabirimi > Faks Hizmeti Ayarlari’'ni secin. Cesitli Faks secenekleri
secilebilir ve degistirilebilir.
16
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Istege Bagl Kitleri Kurma

AW

Bu boliimde istege bagli 6zelliklerin nasil kurulacagi ve yapilandirilacagi anlatilir:
e AgHesabi
e Sunucu Faksi

NOT: Sunucu Faksi ve Ag Hesabi kurma ve yapilandirma yénergeleri icin, Sistem
Yénetimi CD 'sine basvurun.

Istege Bagl Kitleri Kurma

Tum Istege Bagl Kitler ayni sekilde kurulur. Her kitte bir Ozellik Etkinlestirme Anahtari
ve yonergeler bulunur.

Makine acikken, Ozellik Etkinlestirme Anahtarini
makinenin arka tarafindaki Kart Okuyucu
yuvasina yerlestirin. Ozellik Etkinlestirme
Anahtar Gzerindeki géstergeler yanar.

Ozellik basariyla kuruldugunda, bir mesaj
penceresi size 6zelligin yapilandirildigini i

~ =

) -
/

bildirir ve Ozellik Etkinlestirme Anahtarini

¢ikarmanizi ister. Kart Okuyucu

-
‘ -l yuvasi

Ag Hesabi

Ag Hesabi ayrintili maliyet analizi yetenekleriyle makinenin kullanimini ydnetme
yetenedi saglar.

Makinede Yazdirma, Tarama, Faks ve Fotokopi isleri izlenir ve is giinliigiinde
depolanir. Kullanicilar makineye erismek icin Kullanici Numaralarini ve Hesap
Numaralarini girmelidir; yapilan is sayilar hakkindaki bilgi bir is gtinligtine kaydedilir.

Kitin kurulumu
Kit kurulumu. Bkz. Istege Bagli Kitleri Kurma sayfa 17.
Ag Hesabi'ni Etkinlestirme

Kontrol Paneli'nde, Oturum Ag¢ / Oturumu Kapat diigmesine basin, Yonetici
Parolasi olarak [1111] girin ve Gir'i secin.

Makine Durumu diigmesine basin ve sonra Araclar > Muhasebe >

Hesap Etkinlestirme > Kimlik Dogrulama Modu'nu secin.

Ag Hesabi basliginin altinda Agik diigmesine basin.

Kaydet'i secin.

Oturum Ac¢ / Oturumu Kapat diigmesine basin ve sonra oturumu kapatmak icin
Onayla'yi secin.

NOT: Daha fazla bilgi icin Sistem Yénetimi Kilavuzu'na basvurun.

hizli kullanim kilavuzu 17




Sunucu Faksi 6zelligi, makineye tahsis edilmis bagli bir telefon hatti olmadan,
kullanicilarin dokiimanlar bir veya bircok faks makinesine telefon agi Gizerinden
gondermelerine olanak tanir. Makineyi, kurulus genelinde faks iletimini yonetebilecek
ag Faks Sunusuna baglayarak bunu gerceklestirebilirsiniz.

Kit kurulumu. Bkz. istege Bagli Kitleri Kurma sayfa 17.

Kontrol Paneli'nde, Oturum Ac¢ / Oturumu Kapat diigmesine basin, Yonetici
Parolasi olarak [1111] girin ve Gir'i secin.

Makine Durumu diigmesine basin ve sonra Araglar > Kullanici Arabirimi >
Hizmet Etkinlestirmeleri > Sunucu Faksi'ni secin.

Etkinlestir'i secin.

Kaydet'i secin.

Oturum A¢/Oturumu Kapat diigmesine basin ve sonra oturumu kapatip Araclar
mensiint kapatmak icin Onayla'yi secin.

Daha fazla bilgi icin Sistem Yénetimi Kilavuzu'na basvurun.



Kopya Olusturma

1 Kopyalanacak dokiimanlari Belge
Besleyiciye yiizleri yukariya gelecek sekilde
veya Saryonun sol arka kdsesine yizleri
asagiya gelecek sekilde yerlestirin.

2 Hizmetler Ana Sayfasi diigmesine ve
sonra da Kopyala diigmesine basin.
Kopyala ekrani goéruntilenir.

3 Dokunmatik Ekrani kullanarak, istenen
ozellikleri secin.

Ozellikler asagidaki tabloda gésterilmistir.

Kiiciilt / Biyiit Asil Dokiiman Tiirii Asil Boyut Kitapcik
Goruntlya % 25 - Cozunirlik ayarlarini Asil boyutunu Olusturma
% 400 arasinda en iyi duruma ayarlar Dokiimani
kuciltar veya getirmek icin asil otomatik olarak
buyutir dokiimanin tarind kitapgik seklinde
metin, metin ve yazdirmanizi
fotograf veya fotograf saglar
olarak tanimlayin.
Kagit Besleme Aciklastir / Kitap Kapaklar
Kaset/kagit Koyulastir Ciktinin Kopyalama Ciltli | Kapak ekler
boyutunuse¢cmenize | parlakligini artinr dokiimanlari
olanak verir veya azaltir kopyalar
2 Tarafli Artalan Bastirma Goriintii Kaydir | Asetat
Kopyalama Koyu arka plani Goruntlyi Ayiricilari
1 veya 2 tarafli otomatik olarak azaltir | sayfada kaydirir Her asetat
kopyalama ya da ortadan kaldirir arasina bos bir
secenekleri ayirici koyar
Kopya Cikisi Kenar Sil Sayfa diizeni
Harmanlama ve Gorilintundn Birkag gortintiiyd
zimbalama kenarlarini siler 1 sayfaya yazdirir
secenekleri
Is Kaydet
Isi cihaza
kaydeder
4 Sayisal tus takimini kullanarak istediginiz kopya sayisini girin ve Baslat'a basin.

NOT: Kopyalama fsini onaylamak iizere fs Durumu ekranini gériintiilemek icin,
Kontrol Paneli’'nde Is Durumu diigmesine basin. Kuyruga alinan kopyalama isi

kuyrukta gériintiilenir.

hizli kullanim kilavuzu
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Diger Kopyalama Ozellikleri
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Kiiciilt / Biyiit

‘

| %

Asil dokiimanlar % 25 ve % 400 arasinda kiiciltilebilir veya
buydtdlebilir. Bu secenedi kullanmak icin Kopyalama sekmesini
secin. Onceden ayarlanmis kiigtiltme/biiyiitme oranlarini secin
veya 6zel ayarlara erismek icin Diger'i secin.

Goruntu kalitesi ayarn

[&]
=

Ciktinin kopya kalitesini, taranan asil dokiimanin tiiriine ve
kalitesine gore artirabilirsiniz. Bu secenegi kullanmak icin,
Goriintii Kalitesi sekmesini secin.

Asil Dokiiman Tiirii: Kopyalanacak dokiimanin tiriint
secin (Metin, Metin ve Fotograf veya Fotograf).

Aciklastir / Koyulastir: Ciktinin acikligini veya
koyulugunu ayarlar.

Artalan Bastirma: Renkli kagitlar ya da gazeteden alinan
dokiimanlari kopyalamaktan kaynaklanan koyu arka plani
azaltmak ya da ortadan kaldirmak icin kullanin.

Kitap¢ik olusturma

Iy

i
|

Bir dizi sirali, tek veya cift tarafli asil dokiimanlar, kiiciik boyutlu
kitapciklar olusturmak icin kopyalanabilir. Makine otomatik olarak
cift tarafli ¢ciktilar olusturur ve bu giktilar katlandiginda, tim
sayfalari dogru sirada olan bir kitapgik olusturur. Makine, ayrica
secilen sayfaya sigmasi icin her goriintiiyi kigiltecek ve dogru
bicimde yerlestirecektir.

Bu secenegi kullanmak icin, asil dokiimanlari Dokiiman
Besleyiciye yerlestirin, Cikt1 Formati sekmesini ve

Kitapgcik Olusturma'yi secin.

Birden cok goriintu

2y

7

Bu 6zellik iki veya daha ¢cok dokiimanin kiigiilttilmis olarak tek

bir sayfaya kopyalanmasi icin kullanilir. Dagitilacak dokiimanlar,
hikaye siralamalar ya da arsivleme amacli kullanilan dokiimanlar
icin idealdir. Bu secenegi kullanmak icin, asil dokiimanlari
Dokiman Besleyici'ye yerlestirin, Cikt1 Formati sekmesini ve
Sayfa Diizeni'ni secin. Bir, iki veya dort ayri asil dokiimani tek
bir kagidin bir tarafina kopyalayabilirsiniz.

hizli kullanim kilavuzu



Dokiiman Yazdirma

1

Bilgisayariniza dogru yazici siriictisiniin yiiklendiginden emin olun. Yazdirma
suriictilerini ylklemek icin bkz. Yazdirma Siiriiciilerini Yiikleme sayfa 13.

Yazdirma Siriciilerine Surticiiler CD'sinden de ulasabilir veya bunlarin son
strimlerini www.xerox.com/support adresinden yiikleyebilirsiniz.
Yazdirlacak dokiimani acin. Dosya > Yazdir'i tiklatin ve goriintiilenen yazici
listesinden Xerox WorkCentre 4250/4260 Serisini segin.

Varsayilan yazdirma &zelliklerini degistirmek icin Ozellikler'i tiklatin.

Yazdirma surtictstinde, secenek
ve ozelliklerin bulundugu cesitli
sekmeler bulunur.

Is tairti, ortam tiirci, boyut ve

renk ve 2 tarafli baskilar gibi

¢kt seceneklerini secmek icin
Kagit/Cikt1 sekmesini kullanin.
Diizen/Filigran sekmesinde,
sayfalara filigran ekleme, sayfa
yonini degistirme (dikey veya
yatay), kitapcik ve birden ¢ok yan
yana yazdirma olanaklari sunan
cesitli secenekler bulunur.

Gelismis sekmesi goriintlyl kiiciiltme ve blyiitme gibi cesitli yazi tipi ve

yazdirma segenekleri icerir.

& arox WorkCestre 4260 PCLA Yazduma Terciblor)
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Yazdirma isiniz icin gereken secenekleri belirleyin ve dokiimani yazdirmak icin
Tamam'i tiklatin.
Yazdirma isi makineye gonderilir ve basilana kadar Etkin Isler kuyrugunda

goriniir. Cihazdaki kuyrugu gériintiilemek icin kontrol panelindeki is Durumu
diigmesine basin.

hizli kullanim kilavuzu
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Diger Yazdirma Ozellikleri
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Goruntid dondiirme

®y

Bu 6zellik sayfayi 180 dereceye kadar dondirmenize olanak tanir.
Bu secenedi kullanmak icin, Gelismis sekmesini tiklatin ve sonra
Goriintii Secenekleri'ni tiklatin. Sayfa goriintilerini gecerli
yonlerinden 180 derece dondiirmek icin Agik secenegini belirleyin.
Ozelligi devre disi birakmak icin Devre Digi secenegini belirleyin.

Kaydedilen ayarlar

('-"\'\i‘
D &

Yazdirma isinin sik (veya ender) kullanilan 6zellikleri Kaydedilen
Ayarlar secenegi kullanilarak kaydedilebilir. Bu 6zellik, bir yazdirma
isinin hemen hemen tim secilebilir 6zelliklerinin adlandinlmasini,
kaydedilmesini ve geri cagrilmasini saglar. 50 farkli is ayari
kaydedebilirsiniz. Bu secenegi kullanmak icin, 6nce Kagit/Cikti
sekmesini, ardindan da Ayarlari Kaydet asagi okunu tiklatin. Gegerli
ayarlar kaydetmek veya 6nceden kaydedilmis bir ayari secmek icin
Farkli Kaydet'i segin.

Toner Tasarrufu

B

Taslak dokiimanlar yazdiriyorsaniz, Taslak Modu 6zelligini
kullanarak kullanilan toner (kuru mirekkep) miktarini azaltabilirsiniz.
Gorunti normalden acik olacak, ancak dokiimanin denetlenmesi ve
diizeltilmesi icin okunakli ve ideal olacaktir. Toner tasarrufu icin,
Gelismis sekmesini tiklatin ve Goriintii Secenekleri'ni acin. Taslak
Modu'nda Acik'i secin.

Filigran ekleme

Filigran 6zelligi, dokiimanlarinizin sayfalarinda arka plan metni veya
resimleri olusturmaniza ve yazdirmaniza olanak verir. Kendi
filigranlarinizi olusturabilir veya mevcut olanlari diizenleyebilirsiniz.
Ayrica 6n plan veya arka plana veya sadece ilk sayfaya yazdirilacak
filigranlar da belirtebilirsiniz. Bu secenegi kullanmak icin, Diizen/
Filigran sekmesini tiklatin ve Filigran bolimiinden uygun
secenekleri tiklatin.
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Faks Gonderme

NOT: Bu ézellik, tiim makinelerde mevcuttur ancak WorkCentre 4250X/XF ve 4260X/
XF yapilandirmalari i¢in standarttir.

1 Fakslanacak dokiimanlar yizleri asadiya gelecek sekilde Saryoya veya yizleri

yukariya gelecek sekilde Dokiiman Besley|C|ye yerlestirin.

2 Hizmetler Ana Sayfasi digmesine
basin ve Faks secenegini belirleyin.
Faks ekrani goriintdlenir.

3 Alicinin faks numarasini asagidaki

gibi girin:

e Tus Takimindan Cevir —

Dokunmatik ekranda Numara

Gir alanini secin ve sayisal
tus takimini kullanarak
numaray! girin.

e Manuel Cevir — Cihaza telefon bagliysa, Manuel Cevir'i secin ve telefonu
kullanarak numarayi cevirin veya cevirmek icin sayisal tus takimini kullanin.

e Hizli Arama - Hizli Arama'yi secin ve 6nceden ayarlanmis hizli arama
numarasini segin.

e Ekle - birkac¢ aliciya faks géndermek icin bu alicilari Gonderme Listesine
ekleyin. Bu digme kisi ve grup arama rehberine erisim saglar.

Asagidaki tablodan faks isiniz icin gerekli 6zellikleri secin:

== 2 Taral Tarema.

1 Tarse

2 Tarafli Tarama
1 tarafli veya 2
tarafli asillar

Aciklastir /
Koyulastir
Ciktinin parlakligini
arttinr veya azaltir

Asil Boyut
Asil boyutunu
ayarlar

Sorgulamak icin
Sakla

Faksi yerel
makineye kaydet

Asil Dokiiman
Tird

Cozunarluk
ayarlarini en iyi
duruma getirmek
icin asil dokiimanin
tlrand metin, metin
ve fotograf veya
fotograf olarak
tanimlayin.

Artalan Bastirma
Koyu arka plani
otomatik olarak
azaltir ya da
ortadan kaldinir

Uzaktan
Sorgulama

Diger makinelerde
saklanan fakslari al

Coziinurliik
Goruntd kalitesini
ayarlar

Renk Modu
Siyah beyaz veya
renkli tarama

Gecikmeli Gonder
Faksin ne zaman
gonderilecegini
belirleyin

hizli kullanim kilavuzu
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Baslik Metnini
Gonder

Faksin basina
bilgi ekleyin

Posta kutular
Yerel ya da uzak bir
posta kutusuna faks
gonderin

Faks Génderme
Ozellikleri

Faks iletiminin
baslangicinda
kullanilan hat
hizini belirleyin

Faks Raporlari
Faks onayini ya da
hata raporunu segin

4 Faksinizi géndermek icin Baslat'a basin.

NOT: Faks isini onaylamak iizere I's Durumu ekranini gériintiilemek icin,
Kontrol Paneli’'nde Is Durumu diigmesine basin. Kuyruktaki is goriintiilenir.
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Diger Faks Ozellikleri

Gecikmeli Gonderim

r 1 Bu 6zellik faksin génderilecedi zamani belirlemenize olanak verir.
Bu secenek, arama maliyetini diislirmek Gzere faks isini gecikmeli
v olarak indirimli tarife saatlerinde géndermek icin kullanilabilir.
Bu secenegi kullanmak icin, Faks Ozellikleri sekmesini secin.
Diger Faks Secenekleri > Gecikmeli Gonderme'yi secin.

Cozunurlugu degistirme
Y Cozundrliik, faksinizin alici faks terminalindeki gérintsini etkiler.
N Bu secenegi kullanmak icin, Faks sekmesini secin ve Céziiniirliik
®e\ altindaki secenekler arasindan segim yapin. Cogu metin dokiimanlari
o® o icin Standart’'i ve cizim iceren dokiimanlar ve fotograflar icin
| Ince'yi ve yiiksek ¢oziinirlikli grafik ve fotograflar icin Cok
ince'yi secebilirsiniz.

AN

Adres Defteri Olusturma

Hedef adlari, faks numaralarini cihaziniza kaydetmek icin bu 6zelligi
kullanin. Burada kayitl girdiler, Faks secenekleri sekmesindeki
Gonderme Listesi 6zelligi icinden secilebilir. Faks sekmesini ve sonra
Adres Defteri 6gesini secin. Kisi faks detaylarini girin. Birkag ayri Kisi
girisini iceren arama Gruplar da diizenlenebilir.

Faks Raporlari

Cesitli faks raporlari yazdinlabilir. Faks raporu seceneklerine erismek
icin Faks Secenekleri sekmesini daha sonra da Faks Raporlari'ni
secin. Istediginiz faks raporunu segin.

Ya da Makine Durumudiigmesine basin ve Makine Bilgileri >
Bilgi Sayfalari > seceneklerini belirleyin ve ardindan istediginiz
raporu secin.
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Ag Taramasi

Ag Taramasi, basili dokiimanlarinizi taramanizi ve bunlari elektronik dosyalar halinde
saklamanizi saglar.

1 Taranacak dokiimanlari yizleri asagiya gelecek sekilde Saryoya veya yiizleri yukariya
gelecek sekilde Dokiiman Besleyiciye yerle§t|r|n
2 Kontrol Paneli'nde Hizmetler Ana sl

Sayfasi digmesine basin.
Ag Tarama 6gesini secin.
Ag Tarama ekrani goruntilenir.

3 Listeden istediginiz Tarama
Sablonunu segin.

4 Gerekirse, Ag Tarama, Gelismis :
Ayarlar, Diizen Ayarlama ve i ] I o
Dosyalama Secenekleri
sekmelerindeki secenekleri kullanarak sablon ayarlarini degistirin.

==

Cikt1 Rengi Aciklastir / Asil Boyut Dosya Adi
Siyah beyaz, gri Koyulastir Ciktinin | Asil boyutunu Dosya adi zaten
olcek veya renkli parlakligini artirir ayarlar varsa

tarama veya azaltir

2 Tarafli Tarama
Asil dokiiman 1
veya 2 tarafli
olabilir, ikinci taraf
dondirdlebilir

Artalan Bastirma
Koyu arka plani
otomatik olarak
azaltir ya da
ortadan kaldirr

Kenara Kadar
Tara
Tum sayfay tarar

Dokiiman
Yonetim Alanlan
Dokiimaninizla ilgili
dizin bilgilerini girin

Asil Dokiiman Coziinirliik Dosya Hedefleri
Tird 72x72'den Ekle
Metin, fotograf 600x600 dpi'ye Bir sablona ek
veya metin ve kadar dosya hedefleri
fotograf ekleyin
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Coziiniirliik Kalite/Dosya Dosya formati

Tarama ayarlarini, | Boyutu Dosya PDF, TIF veya JPEG
taranacak boyutuna goére
gorintinan en iyi kalite
kullanilacag:
bicime uygun
olarak ayarlar
Sablonlarn
Giincelle

Yeni olusturulan
veya giincellestirilen
sablonu, sistem
bunu sablon
listesine otomatik
olarak eklemeden
once kullanin

5 Dokimanlarinizi taramak icin Baglat'a basin.

NOT: Tarama isini onaylamak icin, i Durumu ekranini gériintiilemek iizere Kontrol
Paneli'nde is Durumu diigmesine basin. Kuyruktaki is gériintiilenir.
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Diger Ag Tarama Ozellikleri

28

Tarama Sablonlan Olusturma

Sablonlar, ag taramasinda, tarama isinizin
hedef ve tarama ayarlarinin tanimlanmasi
icin kullanilir. En sik kullandiginiz tarama =
isleri icin 6zel sablonlar olusturursaniz is
akisiniz daha verimli olacaktir.

Yeni sablonlar, Varsayilan Sablon icin
yapilandirilan ayarlar temel alinarak
olusturulur ya da mevcut sablonlar
kopyalayabilir veya tzerlerinde degisiklik R
yapabilirsiniz. En fazla 250 sablon
goruntulenebilir.

Web tarayicinizi agin ve Adres cubuguna makinenin TCP/IP adresini girin. Gir
diigmesine basin ve Tara sekmesini tiklatin.

Genel Bilgiler ekraninda, Sablon Adi kutusuna sablonunuz icin bir ad girin.
istege bagli olarak bir aciklama ve sablon sahibinin adini ekleyebilirsiniz.
Yeni sablonu olusturmak icin Ekle'yi tiklatin. Sablon, sol taraftaki Sablonlar
listesinde gorintdlenir.

Isim / Format

Taranan dokiimanin adini ve formatini secmek icin Diizenle'yi tiklatin. Taranan
dokiiman icin bir ad girin ve su formatlardan birini secin: TIFF, mTIFF, JPEG veya
PDF. Uygula'y: tiklatin.

Hedef Hizmetleri

Tarama, Sistem Yéneticisi tarafindan ayarlanan bir dosya havuzu kurulumuna
gonderilebilir veya cihazda Sunucu Faksi etkinse faks olarak iletilebilir. Dosya ve/veya
Faks seceneklerinden uygun olanini tiklatin. Dosya'yi tiklatirsaniz, taranan
gorintulerinizin gonderilecegi dosya havuzunu secin.

Dokiman Yonetim Alanlari

Taranan goérintdlerinizin dokiiman yonetimine yardimci olacak veriler eklemek
isterseniz, Ekle'yi tiklatin ve uygun bilgileri saglayin.

Tarama Secenekleri

Tarama seceneklerini degistirmek icin Diizenle'yi tiklatin. 2 Tarafli, Asil Dokiiman
Tiirdi secenegini ve Aciklastir/Koyulastir, Renk Secenekleri, Asil Girdi ve Coziindirltik gibi
gelismis tarama seceneklerini ayarlayabilirsiniz. Bir onay raporu ve is giinligi
yazdirmayi da secebilirsiniz.

Secimlerinizi yaptiktan sonra Uygula'y: tiklatin.
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E-posta Gonderme

1 E-posta olarak gonderilecek dokiimanlar yiizleri asagiya gelecek sekilde Saryoya
veya yuzleri yukariya gelecek sekilde Dokuman Besleylaye yerlestirin.
2 Kontrol Paneli'nde Hizmetler Ana *

Sayfasi diigmesine basin.

3 E-posta'yi segin.

4 Kimden'i secin ve E-postanin
Kimden alaninda goriinmesini

istediginiz adresi girin. St
NOT: Bu alan Yénetici tarafindan B NW' e
énceden ayarlanmis olabilir ve :_::;? e L
degistirilemeyedbilir. — — =

5 Yeni Alici'yi secin ve alicinin E-posta adresini girin. Bir adres defteri diizenlenmisse,

alicinin adini girip Enter digmesini secebilirsiniz. Adres defteri taranir ve alicinin adl,
goriintulenen listeden secilebilir. Bu sekilde Adres Listesi'ne bircok alici eklenebilir.

6 E-posta, Gelismis Ayarlar, Diizen Ayarlama veya E-posta Secenekleri
sekmelerinden birini kullanarak dokiimaniniza uygun ayarlari secin.

Cikt1 Rengi Aciklastir / Koyulastir | Asil Boyut Dosya formati
Siyah ve Beyaz, Gri Goruntindn parlakhigini | Asil boyutunu PDF, TIF veya
Tonlamali veya arttinr veya azaltir ayarlar JPEG
Renkli
2 Tarafli Tarama Artalan Bastirma Kenara Kadar Yanitla
Asildokiiman 1 veya | Koyu artalanlan bastinr | Tara E-posta adresini
2 tarafli olabilir Tum sayfayi tarar | ayarlayin
Asil Dokiiman Tiirii | Kalite/Dosya Boyutu Mesaj
Metin, Fotograf Dosya boyutuna gore Mesaj icerigini
veya Fotograf ve en iyi kalite girin
Metin.
Coziiniirliik Coziiniirliik
72x72'den 72x72'den
600x600 dpi'ye 600x600 dpi'ye kadar
kadar

7 Dokimaninizi taramak ve E-posta eki olarak gondermek icin Baslat'a basin.

NOT: Isi onaylamak icin, Kontrol Paneli'nde is Durumu diigmesine basin. Is, is
kuyrugunda gértinttilenir.
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Ek E-posta Ozellikleri
Renk Ekleri

Y Renkli tarama secenedi belirlendiginde, e-postaniza JPEG formatinda

~ tam renkli bir goriinti de ekleyebilirsiniz. Bu format, renkli bit eslemler
® ¢\ icindaha iyi sikistirma saglar.

/’ P ./ E-postaya renkli taramayi etkinlestirmek icin, E-posta sekmesini secin
ve Cikti Rengi secenedini belirleyin. Tam Renk secenegini belirleyin.

NOT: Renkli gériinttiler icin en biiytik ¢6ziintrlitk 300x300 dpi'dir.
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WorkCentre cihazinizin tGretkenligini

artirma

WorkCentre 4250/4260 Serisi tek bir diizgiin sisteme entegre edilmis bircok dijital
fonksiyona sahip, cok islevli, giiclt bir cihazdir. Farkli Giretim ortamlarindaki genis
calisma gruplarini desteklemek iizere tasarlanmustir. Uretkenligi artiran bu ézelliklerle,
daha az cabayla daha ¢ok is yapabilir ve is akisinizin verimliligini artirabilirsiniz.

Cihazinizi 6zellestirme
Makineniz ofisinizin is akisini yansitacak sekilde kurulabilir. Ornegin, makinenizin
basina gittiginizde géreceginiz baslangic ekrani Makine Durumu, Is Durumu veya
Hizmetler'den biri olabilir. Varsayilan kagit kaseti, kisisellestirilmis kiictiltme
oranlari ve kagit tasarrufu igin ¢ift tarafli kopyalama gibi her bir Hizmet ile ilgili
varsayilan ayarlar, kendi ihtiyaglariniza gére belirleyebilirsiniz.
Secenekleri arastirmak icin, Araglar'a erisin ve Ozellik Varsayilanlari ve
Kopyalama Hizmeti Ayarlari'ni inceleyin.

Cevrimici Adres Defteri

Sik kullandiginiz faks veya posta alicilarinin listesini olusturdugunuzda Adres
Defteri yarar saglar. Adres Defteri'ni E-posta adresi veya faks numaralar gibi S
alici detaylariyla programlamak igin bu ézelligi kullanin. Adres Defteri icin o
kaydedilen Adres Numaralari hizi arama kodlar olarak da kullanilabilir.

Yapilandirildiysa, makineniz hem sirket (LDAP), hem de Yerel Adres defter,lerlnl ~ed
destekleyebilir. Yerel adres defterleri, Internet Hizmetleri > Ozellikler L%
Hizmetler > E-posta Ayarlari'nda bir .csv dosyasindan alinabilir. J

Uzaktan Yonetim

Cok islevli makineniz kendi CentreWare Internet Hizmetleri sitesine
sahiptir. Siteye web tarayicinizdan erisilir. Bir kullanici olarak, makine ve
makineden gonderilen isler hakkinda, kendi masadistiiniizden rahatca
bilgi alabilirsiniz.

Web sayfasindaki cesitli sekmelerde makine durumu, icerdigi ortam,
kuyruktaki isler ve Yonetici ayarlarinin degerlendirilmesi icin cesitli
secenekler bulunur. Bu 6zelligi kullanarak yazdinlmaya hazir bir isi
Internet Gzerinden de génderebilirsiniz.

~ Web tarayicinizi agmaniz ve cihazin IP adresini girmeniz yeterlidir.
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Basili dokiimanlar E-posta olarak génderme

Taranan dokimanlar belirtilen E-posta alicisina ya da alicilarina E-posta eki olarak

gonderilebilir. E-posta ézelliklerine erisim, Kontrol Paneli'ndeki HizmetlerAna \
Sayfas! diigmesiyle ve ekrandaki E-posta segenegiyle saglanir. Bu, kisisel e =
kullaniminiz igin dokiiman taramaniza olanak veren milkemmel bir 6zelliktir, -

¢ e e

Sadece E-posta 6zelligini secin, kendi E-posta adresinizi yazin ve dokiimani taraym'\
Birkag saniye icinde E-posta kutunuzda olacaktir. —

Kolay Sarf Malzemesi Yonetimi

Sarf malzemeleri, makinedeki kagit, zimba ve kullanici tarafindan
degistirilebilen birimler gibi yenilenmesi veya degistirilmesi gereken 6gelerdir.
Toner Kartusu ve Zimba Kartusu musteri tarafindan degistirilebilir, diger bir
deyisle, Xerox servis temsilcisini aramadan sarf malzemelerini kendiniz
degistirebilirsiniz. Bu, calisma disi kalma siiresinin azaltilmasina yardimci olur.

Gucli Dokiimanlar

Bu makine sadece siradan bir yazici degildir; makinenizi bir sunum icin veya dagitim

veya toplanti notlar gibi ihtiyaclariniza gére hazirlanmis dokiimanlar hazirlamak ve
yazdirmak icin kullanabilirsiniz.

Ornegin, Kitapcik Olusturma 6zelligi, 1 veya 2 tarafli asil dokiimanlardan kitapciklarin
veya ¢ok sayfali kopyalarin olusturulmasina olanak verir. Ciltli Asil Dokiimanlari renkli
olarak tarayabilir ve elektronik dokiimanlariniza eklemek lzere E-posta secenegini
kullanarak kendinize génderebilirsiniz. Birden Cok Yan Yana 6zelligiyle sunum
paketleri ve diger bircok tasarim gerceklestirilebilir. Sadece hayal giiciinizle sinirlisiniz.

32 hizli kullanim kilavuzu



Sorun Giderme

Cesitli durumlar cikti kalitesini etkileyebilir. En iyi performans icin, Kullanim
Kilavuzu'ndaki yonergelerin uygulandigindan emin olun. Dokiimanlar ve makinedeki
hata mesajlari, sorunu saptamaniza ve kolayca ¢6zmenize yardimci olur.

Bazi sorunlar cihazin kapatilip yeniden acilmasiyla ¢oziilebilir. Makineyi yeniden
acmadan 6nce yaklasik 20 saniye bekleyin. Makinenizi yeniden baslattiktan sonra
sorun ¢oziilmediyse, coziimleri 6grenmek icin asagidaki bolimlerden bazilarina bir

g6z atin.

Makine acilmiyor

« Makinenin, Kontrol Paneli'nde yesil isikla gosterilen Distik Gi¢
Modunda olmadigini kontrol edin. Yeniden etkinlestirmek icin
Kullanici Arabirimi ekranina dokunun.

o Gli¢ kablosunun dogru sekilde takildigindan emin olun.

o ACMA/KAPATMA diigmesine basarak ACIK (I) konumuna getirin.

Dokiiman, Dokiiman
Besleyiciden
beslenmiyor Besleyici

e Asil dokiimanlardaki tim zimbalarin ya da kagit klipslerinin
cikartildigindan emin olun.

e Dokiiman besleyicinin asir dolu olmadigindan emin olun. En ¢ok
100 dokiiman yerlestirin.

« Kenar kilavuzlarinin, asil dokiimanlarin kenarlarina dokunacak
sekilde ayarlandigindan emin olun.

gonderilemiyor

Makine, is « Is istasyonuna etkin bir ag kablosunun takili oldugundan emin olun.
istasyonundan e Ag Kurulumunun dogru sekilde yapildigini dogrulayin. Bkz. Aga
yazdirmiyor Baglama sayfa 11.

E-posta * Makinenin aga bir yazici olarak baglandigindan emin olun.

« E-posta seceneginin etkin oldugunu dogrulayin. Bkz. E-posta
Kurulumu sayfa 14.

Kagit sikismalari

« Kagidi kagit kasetlerine damarli tarafi yukariya gelecek sekilde
yerlestirin.

« Kagidi Bypass Kasetine damarli tarafi asagiya gelecek sekilde
yerlestirin.

o Asiri derecede kagit kivrilmasi meydana geliyorsa, kullandiginiz
kagrt kasetindeki kagitlar ters cevirin.

e Yeni bir paketten kagit kullanin.

Dokiman
fakslanamiyor

« Makinenizin ¢alisan bir telefon hattina bagli oldugundan emin olun
ve cevir sesini kontrol edin.
o Faksin etkin oldugundan emin olun. Bkz. Faks Kurulumu sayfa 16.
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Kagit sikismalari

Ekran, sikisma yerini gosterecektir.
e Kagrt yolundaki kagidi cikarmak icin
ekrandaki yonergeleri uygulayin.

e Tum sikisma giderme kapaklarinin
dogru konumlarina getirildiginden
emin olun.

NOT: Sikistirma Giderme alanlari, makinenizin
modeline ve yapilandirmasina gére degisebilir.

34

Yan Kapak Alani Sikismasi

Kaynastirici
Alani
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Dokiman sikismalari

Dokiiman sikismasi oldugunda, ekranda gérintiilenir.
e Ekrandaki yonergeleri uygulayin ve dokiiman besleyicideki ve saryodaki tim
dokiimanlan gosterildigi gibi ¢ikartin. Asagidaki resimde dokiiman
besleyicisi sikisma temizleme alanlar gosterilir.

Dokiiman Besleyicisi Besleme Diizenegi
kapagini kaldirin kapagini kaldirin

« Istendiginde, dokiimanlari isin
basinda oldugu gibi yeniden
dizenleyin ve dokiiman besleyiciye
yeniden yerlestirin. Dokiimanlar is
bitinligund saglamak icin otomatik
olarak yeniden taranir.

Alt Sikisma
Giderme
Kapagi kolu
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Yardim

Cihazinizi kullanirken, ayrintili ve uygun yardima kolayca erisebilirsiniz. Yardim
bilgilerine ve ipuclarina cesitli kaynaklardan erisebilirsiniz.

Aygitta

Cevrimici yardim ekranlarina erismek icin
istediginizzaman Yardim diigmesine basin.
Mesajlar, ekran yonergeleri ve grafikler ek
bilgi saglar.

Dokiimanlar

Sorularinizin cevaplarinin cogu, WorkCentre
4250/4260 Serisi ile birlikte verilen
CD'lerdeki dokiimanlarda bulunmaktadir.
Alternatif olarak, dokiimanlara
www.xerox.com/support adresinden

de erisebilirsiniz.

e Kullanim Kilavuzu — Cihazin tim &zellikleriyle ilgili ydnergeleri ve

bilgileri icerir.

e Sistem Yénetim Kilavuzu — Makinenizin aga baglanmasi ve istege bagli
ozelliklerinin yiklenmesiyle ilgili detayli yonergeler ve bilgiler saglar.

Yazdirma Siricusi’ ' nde

& o WorkConim 4260 PCLE Yazdsma Tercibler)

Fough 0 | DuireryFicran | Gk

by T T 2 Tk Vasdeme
a_Jmm_v S [1 T vardea -

e
=]

XEROX
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Goriintilenen yazici stirtictisti ekrani
hakkinda bilgi almak icin yazici striiclsi
ekraninda Yardim'i tiklatin veya bilgisayar
klavyesindeki [F1] tusuna basin.
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CentreWare Internet
Hizmetleri'nde
Internet Hizmetleri

sitesinin icerigini gérmek
icin Dizin'i tiklatin.

Xerox cevrimici destek
web sitesine erismek icin
Yardim'i tiklatin.

hizli kullanim kilavuzu
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Greenwich Ortalama Zaman Farki

http://wwp.greenwichmeantime.com/.

Sehir/ Greenwich | Sehir/ Greenwich | Sehir/ Greenwich
Bélge/ Ortalama | Bélge/ Ortalama | Bélge/ Ortalama
Ulke Zaman Ulke Zaman Ulke Zaman
Farki Farki Farki
Uluslararasi Tarih -12.0 Isvicre +1.0 Cennay +5.5
Degistirme Cizgisi
Bati
Midway Adasi -11.0 Liiksemburg +1.0 Kolkata +55
Samoa -11.0 Avusturya +1.0 Mumbai +5.5
Hawai -10.0 Hirvatistan +1.0 Yeni Delhi +5.5
Alaska -9.0 Cek Cumhuriyeti +1.0 Almat +6.0
Pasifik Saati -8.0 Finlandiya +1.0 Novosibirsk +6.0
(ABD, Kanada)
Tijuana -8.0 Danimarka +1.0 Astana, +6.0
Dag Saati -7.0 Isvec +1.0 Dhaka +6.0
(ABD, Kanada)
Orta Amerika -6.0 Polonya +1.0 Sri +6.0
Jayawardenenpura
Merkezi Saat -6.0 Norveg +1.0 Rangoon +6.5
(ABD, Kanada)
Guadalahara -6.0 Italya +1.0 Bangkok +7.0
Bogota -5.0 Yunanistan +2.0 Hanoi +7.0
Lima -5.0 Turkiye +2.0 Cakarta +7.0
Quito -5.0 Bulgaristan +2.0 Krasnoyarsk +7.0
Dogu Saati -5.0 Misir +2.0 Pekin +8.0
(ABD, Kanada)
Atlantik Saati -4.0 Israil +2.0 Congcin +8.0
(Kanada)
Karacas -4.0 Guney Afrika +2.0 Hong Kong +8.0
La Paz -4.0 Urdiin +2.0 Urungi +8.0
Newfoundland -3.0 Suriye +2.0 Irkutsk +8.0
Brezilya -3.0 Finlandiya +2.0 Ulaan Bataar +8.0
Buenos Aires -3.0 Moskova +3.0 Kuala Lumpur +8.0
Gronland -3.0 St. Petersburg +3.0 Singapur +8.0
Azores -1.0 Volgograd +3.0 Taipei +8.0
Cape Verde -1.0 Kuveyt +3.0 Seul +9.0
Adalar
Kasablanka 0.0 Tahran +3.5 Yakutsk +9.0
Monrovia 0.0 Abu Dabi +4.0 Guam +10.0
Ingiltere 0.0 Muscat +4.0 Port Moresby +10.0
Irlanda 0.0 Bakii +4.0 Vladivostok +10.0
Portekiz 0.0 Erivan +4.0 Magadan +11.0
Dogu Afrika 0.0 Tiblis +4.0 Solomon Adalar +11.0
Hollanda +1.0 Kabil +4.5 Yeni Kaledonya +11.0
Belcika +1.0 Ekaterinburg +5.0 Fiji +12.0
Fransa +1.0 Islamabad +5.0 Kamcatka +12.0
Ispanya +1.0 Karagi +5.0 Marshall Adalan +12.0
Almanya +1.0 Taskent +5.0 Nuku’alofa +13.0
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