«\\\ ®
=

Xerox Q)

Xerox” WorkCentre® 4265
Multifunction Printer
Imprimante multifonction
User Guide

Guide d'utilisation

Italiano  Guida per ['utente Svenska  Anvindarhandbok Cestina UZivatelska prirucka
Deutsch Benutzerhandbuch Dansk Betjeningsvejledning Polski Przewodnik uzytkownika
Espaiiol Guia del usuario Suomi Kdyttoopas Magyar Felhaszndléi dtmutatd
Portugués  Guia do usudrio Norsk Brukerhandbok Tiirkce Kullanicr Kilavuzu

Nederlands Gebruikershandleiding Pycckuii PykoBoacTBO nonb3osarens EN\qvikd  Eyyeipibio xprjom




© 2014 Xerox Corporation. Alla rattigheter forbehdlls. Rattigheterna till opublicerat material skyddas av de upphovsrattslagar
som gdller i USA. Innehallet i den har publikationen fdr inte reproduceras i ndgon form utan tillatelse fran Xerox Corporation.

Ensamrdtten omfattar allt material med nu rddande eller framtida lagenlig copyright inklusive, och utan inskrankningar, material
framstdllt for de programvaror som visas, sdsom fonster, ikoner och andra symboler.

Xerox® och Xerox and Design®, Phaser®, PhaserSMART®, PhaserMatch®, PhaserCal®, PhaserMeter™, CentreWare®, PagePack®,
eClick®, PrintingScout®, Walk-Up®, WorkCentre®, FreeFlow®, SMARTsend®, Scan to PC Desktop®, MeterAssistant®,
SuppliesAssistant®, Xerox Secure Access Unified ID System®, Xerox Extensible Interface Platform®, ColorQube®, Global Print
Driver® och Mobile Express Driver® &r varumarken som tillhér Xerox Corporation i USA och/eller andra lander.

Adobe® Reader®, Adobe® Type Manager®, ATM™, Flash®, Macromedia®, Photoshop® och PostScript® ar varuméarken som tillhor
Adobe Systems Incorporated i USA och/eller andra lainder.

Apple, Bonjour, EtherTalk, TrueType, iPad, iPhone, iPod, iPod touch, Mac och Mac OS ar varumdrken som tillhor Apple Inc. i USA och
andra lander. AirPrint och AirPrint-logotypen ar varumdarken som tillhér Apple Inc.

HP-GL®, HP-UX® och PCL® ar varumarken som tillhér Hewlett-Packard Corporation i USA och/eller andra lander.
IBM® och AIX® ar varumdarken som tillhér International Business Machines Corporation i USA och/eller andra lander.

Microsoft®, Windows Vista®, Windows® och Windows Server® ér varumarken som tillhér Microsoft Corporation i USA och andra
lander.

Novell®, NetWare®, NDPS®, NDS®, IPX™ och Novell Distributed Print Services™ &r varumarken som tillhér Novell, Inc. i USA och

andra ldnder.
SGI® och IRIX® ar varumdrken som tillhér Silicon Graphics International Corp. eller dess dotterbolag i USA och/eller andra lander.

Sun, Sun Microsystems och Solaris dr varumdarken eller registrerade varumdrken som tillhér Oracle och/eller dess dotterbolag i USA
och andra lander.

McAfee®, ePolicy Orchestrator® och McAfee ePO™ ér varumarken eller registrerade varumdrken som tillhér McAfee, Inc. i USA och
andra lander.

UNIX® ér ett varumarke i USA och andra lander, licensierat exklusivt genom X/ Open Company Limited.
PANTONE® och andra Pantone, Inc.-varumdrken tillhér Pantone, Inc.

Dokumentversion 1.0: Oktober 2014

BR10097_sv



Innehall

Sakerhet

Elektrisk sakerhet

Allmdnna riktlinjer

Natsladd

Nodavstdngning

Lasersdkerhet

Driftsdkerhet

Anvisningar om handhavande

10

10
11
11
11
12

12

Ozonutslapp

Skrivarens placering

12
12

Tillbehor till skrivaren

13

Underhallssdkerhet

14

Symboler pa skrivaren

15

Miljo, halsa och kontaktinformation for sakerhet

Funktioner

Skrivarens delar

16

Sedd framifran

Sedd bakifran

Invandiga delar
Efterbehandlare for 500 ark (tillval)

Kontrollpanel

Informationssidor

Skriva ut informationssidorna

Energisparlage

Energisparnivéer

Ga ut ur energisparldge
Administrationsegenskaper

CentreWare Internet Services
Komma at CentreWare Internet Services

Hitta skrivarens IP-adress

Automatisk datainsamling
Information om fakturering och anvéndning

Mer information

Installation och installning

Installation och instdllning — 6versikt

Vdlja plats for skrivaren

Konfigurera skrivaren vid installation

Ansluta skrivaren

Vdlja anslutningsmetod

Fysiskt ansluta skrivaren till natverket

Ansluta till en dator med USB

Ansluta till en telefonlinje.....

Xerox® WorkCentre® 4265 flerfunktionsskrivare

Anvandarhandbok

17

18

18
20
21
21
22

24
24
25

25
25

26
26

..26

26
27
27

28
29

30
31
32
34

34
35
35
35

3



Innehall

Slé pé och stanga av skrivaren 36
Konfigurera ndatverksinstallningar 37
Om TCP/IP- och IP-adresser 37
Aktivera skanning pa skrivaren 38
Installera programmet 39
Krav pd operativsystem. 39
Installera drivrutiner och verktyg for Windows ... .40
Installera skrivardrivrutiner fér Macintosh OS X version 10.7 och senare 41
Installera skanningsdrivrutiner fér Macintosh 41
Installera skrivardrivrutinerna for UNIX och Linux 42
Ovriga drivrutiner 42
Installera skrivaren som WSD (Web Service on Devices) 43
4 Papper och material 45
POPPET SOM STOUS......ueeeueenrresseiiseriseeeasesissessssessseessssessssesasssessssessssessssssssssessssessssesssssessssessssesssssessasessssasssssessasesssscs 46
Bestdilla papper 46
Allmdnna riktlinjer for att lagga i papper 46
Papper som kan skada skrivaren 47
ANViSNINGAr fOr PAPPEISTONVANNG ...ccuuevueeceeereeeeeereeisseeessessssesessseessessssessssesssssessssessssessssssssssessssesssssssssssssans 47
Papperstyper och vikter som stods 48
Standardformat som stods 49
Anpassade standardformat som stods 49
Papperstyper och vikter som stods for automatisk dubbelsidig utskrift ..........ooveeeeerrecrninnreenniennes 50
Standardformat som stdds for automatisk dubbelsidig utskrift 50
Egna pappersformat som stods for automatisk dubbelsidig utskrift..........ooccoveeevecenreennecenecennees 50
Papper som stdds for automatisk héftning 50
Lagga i papper 52
Lagga papper i det manuella magasinet 52
Fylla pd& papper i arkmatare for 520 ark (mag. 1-4) 54
Fylla p& papper i stormagasinet for 2 100 ark 56
Skriva ut pé specialpapper 59
Kuvert 59
Riktlinjer for utskrift av kuvert. 59
Fylla p& kuvert i arkmatare for 520 ark (mag. 1-4)...... 60
Lagga kuvert i det manuella magasinet 61
Etiketter 62
Stordior 63

5  Utskrift 65
Utskrift — oversikt ..66
Vdlja utskriftsalternativ 67
Hjalp for drivrutinen 67
Windows utskriftsalternativ 68
Macintosh utskriftsalternativ 69
Utskriftsalternativ for Linux 71
Hantera jobb.... 72
Hantera jobb pa kontrollpanelen 72
Hantera skyddade och kvarhdllna utskrifter.......... w73
Hantera jobb i CentreWare Internet Services 73

Xerox® WorkCentre® 4265 flerfunktionsskrivare
Anvandarhandbok



Innehall

Utskriftsegenskaper .- . .74
Skriva ut p& bagge sidor av papperet 74
Vdlja pappersalternativ for utskrift 74
Skriva ut flera sidor pd samma arksida 75
Skalning 75
Skriva ut haften 76
Utskriftskvalitet 76

Specialjobbtyper .. 77
Skyddad utskrift w77
Privat utskriftsjobb 77
Provsats 78

Sparade jobb 79
Skriva ut frédn Sparade jobb 79

Kvarhallna utskrifter 80
Frigora kvarhallna utskrifter 80

Skriva ut frén ett USB-minne 81

Kopiering 83

Grundlaggande kopiering 84
Dokumentglas 84
Riktlinjer for dokumentglaset 85
Dokumentmatare 85
Anvisningar for dokumentmatare 85
Andra kopieringsalternativ 86

Vdlja kopieringsinstdllningar-..... 90
Justera utskrift 90
Instdllningar for utskriftsformat 92
ID-kortkopiering 94
Avancerad kopiering 95

Skanning 97

Grundskanning 98
Dokumentglas 99
Dokumentmatare 99
Anvisningar fOr AOKUMENTMOATATE ..........eeuureeeeeeeeeeeeieeiseseseeessessssesasesesssessssessssessssssssssesssssssssssssssessans 99

Justera skanningsinstallningar 100
Ange utskriftsfarg 100
Ange skanningsuppldsning 100
Vdlja dubbelsidig skanning..... 101
Stalla in filformatet 101
Gora en bild ljusare eller morkare 101
Ignorera variation i bakgrunden automatiskt 101
ANGE OFGINAISTOTIEKEN ..ottt ss s s sssesessessssssssssessssasiases 102
Radera kanter 102
Sammansdtta ett skanningsjobb 102

Vdlja arkiveringsalternativ 103

Skicka en skannad bild till en destination 104

Skanna till en delad mapp i en natverksdator 105
Dela en mapp pé en Windows-dator 105

Xerox® WorkCentre® 4265 flerfunktionsskrivare 5

Anvandarhandbok



Innehall

Dela ut en mapp med Macintosh OS X version 10.7 och senare 106
Skanna till en mapp i en natverksdator 106
Skanna till hemkatalogen.......... . . . 107
Skanna till e-postadress 108
Skanna till ett USB-minne . . 109
Skanna till en dator 110
Skanna till en dator . . 110
8  Faxning 111
Grundlaggande faxning . 112
Dokumentglas 112
Dokumentmatare 113
Riktlinjer for den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren cereeeaeeen e iasessaees 113
Vdlja faxalternativ . . 114
Ange dokumentets format . 114
Skicka ett fordrojt fax . 114
Ignorera variation i bakgrunden automatiskt .... 114
Skicka sidhuvud for fax 115
Sé& hdar gor en blid ljusare eller mérkare 115
Sammansdtta ett faxjobb 115
Lagra ett fax i en lokal brevldda 116
Skriva ut dokument i lokal brevldda 117
Skicka ett fax till en fjarrbrevidda . 118
Lagra ett fax for lokal hamtning eller fjarrhamtning 119
Hdmta fran en motstation 120
Skriva ut och ta bort lagrade fax 121
Anvanda adressboken 122
Légga till en enskild post i maskinens adressbok 122
Redigera en enskild post i AAreSSDOKEN..........ccceeeerecireceseeeiecie et sesseesssesssse s sessesssessans 122
9  Underhall 123
Rengora skrivaren 124
Allmdnna forsiktighetsatgarder .- 124
Rengora skrivarens utsida 125
Rengora skannern 125
Rengora skrivarens innandome 127
Bestalla tillbehor . . . 128
Forbrukningsmaterial 128
Artiklar som kréver regelbundet underhadll..... 128
Ndr det ar dags att bestdlla tillbehor . 129
Avlasa forbrukningsmaterialets status 129
Fargpulverkassetter 130
Atervinna tillbehor 131
Hantera skrivaren 132
Flytta skrivaren 132
Information om rdkneverk och anvandare 133
10  Felsokning 135
6 Xerox® WorkCentre® 4265 flerfunktionsskrivare

Anvandarhandbok



Innehall

Allmdén problemlésning 136
Allmdnna forsiktighetsatgarder 136
Starta om skrivaren 137
Skrivaren startar inte 138
Skrivaren aterstalls eller stéings av ofta 138
Dokument skrivs ut fran fel magasin 138
Problem med automatisk dubbelsidig utskrift.......... 139
Det gdr inte att stéinga pappersmagasinet 139
Utskriften tar for lang tid ...139
Skrivaren skriver inte ut 140
Skrivaren ldter konstigt 140
Kondens har bildats inne i skrivaren 141

Papperskvaddar 142
Minimera papperskvaddar 142
Lokalisera papperskvaddar 143
Rensa papperskvaddar 144
Felsokning papperskvadd 155

Problem med utskriftskvaliteten 157
Kontrollera utskriftskvalitet 157
Losa problem med utskriftskvaliteten 157

Kopierings- och skanningsproblem.... 161

Faxproblem 162
Problem med att skicka fax 162
Problem med att ta emot fax 163

Fa hjdlp 164
Meddelanden pé kontrollpanelen 164
Online Support Assistant (Ovriga supportsidor) 165
Anvanda de inbyggda felsokningsverktygen 165

Specifikationer 169

Skrivarkonfigurationer och alternativ 170
Standardkonfigurationer 170
Standardfunktioner 171

Fysiska specifikationer . 172
Utrymmeskrav for standardkonflguratlon 172
Utrymmeskrav for standardkonfiguration med tlllvalet efterbehandlare 173
Utrymmeskrav for standardkonfiguration med extra dokumentmatare (tillval)....................... 174
Utrymmeskrav for standardkonfiguration med extra efterbehandlare och
dokumentmatare (tillval) 75
Vikter och matt 175

Ml OSPECHTKALIONEN.....oooeeereecee et ees e sss e sssse s s b bt e sanes 176
Temperatur 176
Relativ luftfuktighet 176
Hojd 176

Elspecifikationer 177
Driftspanning och frekvens 177
Stréomforbrukning 177
ENERGY STAR-certifierad enhet 177

Specifikationer av prestanda 178
Utskriftshastighet 178

Xerox® WorkCentre® 4265 flerfunktionsskrivare 7

Anvandarhandbok



Innehall

B Foreskriftsinformation 179
Grundlaggande foreskrifter . 180
FCC-foreskrifter USA 180
Kanada 180
EU . 181
Miljéinformation avseende avtal kring bildframstdllningsutrustning enligt EU lot 4 .............. 181
Tyskland . . 183
Turkiet - RoHS-direktivet 183
Foreskriftsinformation for 2,4 GHz tradlost natverkskort 184
Lagar kring kopiering 185
USA 185
Kanada 186
Andra lander .- 187
Lagar kring faxning.... 188
USA 188
Kanada 189
EU 190
Sydafrika 190
Nya Zeeland 191
Faktablad om materialsdkerhet 192
C  Atervinning och kassering 193
Alla lander . . 194
Nordamerika 195
EU . . 196
Hem-/hushdllsmiljo 196
Yrkes-/kontorsmiljo 196
Insamling och kassering av forbrukad utrustning och forbrukade batterier........oovvoeeceveveenneee 197
Anmarkning avseende bAtLEriSYMDBOL ... ssssesssseesssessssessssessssssses 197
Avlagsnande av batteri . 197
Andra lander . . 198
8 Xerox® WorkCentre® 4265 flerfunktionsskrivare

Anvandarhandbok



Sakerhet

Det har kapitlet innehdller:

®  ELEKLFISK SAKEINEL ... oottt s ssse s s s st s s s s sasnsens
O DFIfESAKEINEL ..ttt bbbt e bbb bbb e b s bbb et s bbb et s s e eas
®  UNAEINAUSSAKEINEL ...ttt sss st sss s sssssss b s s s st s s bs bbb s b s s s st b s s sans s sesssansens
®  SYMDOLET PA SKIIVATEN ...t ssssssssssssssssssssesssssssssssassssssssssasssssssssssssssssssssssssssassssssssassssssnssnns
e Miljo, hdlsa och kontaktinformation fOr SAKEINET ...t sesssenees

Skrivaren och rekommenderade tillbehor har utformats och testats for att uppfylla strikta
sdkerhetskrav. Genom att uppmadrksamma foljande instruktioner sdkerstdller du att Xerox-skrivaren
anvands pa ett sdkert satt.

Xerox® WorkCentre® 4265 flerfunktionsskrivare
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Sdkerhet

Elektrisk sakerhet

Allmanna riktlinjer

/N VARNING!
e Forintein foremdli 6ppningarna pa skrivaren. Om du kommer i kontakt med en spdnningspunkt
eller kortsluter en del kan detta orsaka brand eller elektrisk stot.

e Tainte bort luckor eller skydd som skruvats fast om du inte installerar tillvalsutrustning och har
fatt instruktioner om att gora detta. Stéing av skrivaren ndr sédana installationer utfors. Dra ur
ndatsladden ndr du ska ta bort luckor och skydd for att installera tillvalsutrustning. Utover tillval
som kan installeras av anvandaren finns det inga delar som du kan underhdlla bakom dessa
luckor.

Nedanstdende utgor fara for din sdkerhet:

e Nadtsladden ar skadad eller sliten.

e  Vatska har spillts i skrivaren.

e  Skrivaren har utsatts for vatten.

e  Skrivaren avger rok eller ytan dr ovanligt het.

e  Skrivaren avger ovanliga ljud eller lukter.

e  Skrivaren medfor kortslutning av vaggstrombrytare, sdkring eller annan sdkerhetsanordning.

Gor féljande om nagot av detta intraffar:

1. Stang omedelbart av skrivaren.

2. Draut natsladden ur eluttaget.

3. Ring en auktoriserad servicerepresentant.

10 Xerox® WorkCentre® 4265 flerfunktionsskrivare
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Sakerhet

Natsladd

e Anvdnd den ndtsladd som levereras med skrivaren.

e  Anslut natsladden direkt till ett korrekt jordat eluttag. Se till att kontakterna i bédda éndar av
sladden sitter i ordentligt. Om du inte vet om uttaget dr jordat eller inte bor du be en elektriker
kontrollera uttaget.

e Anvdnd inte en jordad adapter for att ansluta skrivaren till ett eluttag som inte ar jordat.

.fi\. VARNING! Undvik risk for elektriska stotar genom att se till att skrivaren ar korrekt jordad. Elektriska
g J
produkter kan vara farliga om de anvdnds felaktigt.

e  Kontrollera att skrivaren @r inkopplad i ett uttag med rdtt spénning och stromforsorjning. Ga vid
behov igenom skrivarens elektriska specifikation med en elektriker.

e  Placera inte skrivaren pd en plats dar nagon kan trampa pd natsladden.
e Placera inte féremal pd natsladden.

e Byt ut natsladden om den dr trasig eller sliten.

e Sdttintei eller ta ur natsladden medan strémbrytaren ar péslagen.

e  Undvik stotar och skador pd ndtsladden genom att alltid hélla i kontaktdonet nar du drar ut
ndatsladden.

e  Eluttaget maste vara i narheten av skrivaren och latt ndbart.

Natsladden ansluts baktill pé skrivaren. Om du behover slé fran strommen till skrivaren ska du dra ut
ndtsladden fran eluttaget.

Nodavstéangning

Om nagot av foljande intréffar ska du genast stanga av skrivaren och koppla frén natsladden ur
eluttaget. Kontakta en auktoriserad Xerox-servicerepresentant om du vill atgdrda problemet:

e  Utrustningen luktar konstigt eller later konstigt.

e Natsladden ar skadad eller sliten.

e Envaggstrombrytare, sakring eller annan sdakerhetsanordning har l6st ut.
e  Vdtska har spillts i skrivaren.

e  Skrivaren har utsatts for vatten.

e Na&gon del av skrivaren ar skadad.

Lasersakerhet

Skrivaren foljer de prestandastandarder for laserprodukter som faststdllts pd statlig, nationell och
internationell niva och klassas som en laserprodukt av klass 1. Skrivaren avger inte ndgot skadligt ljus
eftersom ljusstralen dr helt inkapslad under all kundhantering och allt underhaill.

/1 VARNING! Om kontroller, justeringar eller procedurer anvinds pd annat satt én vad som anges i
denna handbok, kan det resultera i farlig exponering for stralning.

Xerox® WorkCentre® 4265 flerfunktionsskrivare 11
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Sdkerhet

Driftsakerhet

Skrivaren och tillbehéren har utformats och testats for att uppfylla strikta sakerhetskrav. Hari ingér
granskning av kontrollmyndighet, godkannande och efterlevnad av etablerade miljonormer.

Genom att uppmarksamma féljande sckerhetsanvisningar ser du till att skrivaren anvénds pa ett
sdkert satt.

Anvisningar om handhavande

e Tainte bort det pappersmagasin som du har valt i skrivardrivrutinen eller pa enhetens
kontrollpanel medan skrivaren skriver ut.

e  Oppnainte luckorna under pagaende utskrift.

e  Flytta inte skrivaren under pdgdende utskrift.

e Hall undan hdnder, har, slipsar m.m. frén matarrullarna.

e Farliga delar i skrivaren skyddas av luckor som endast kan avldgsnas med verktyg. Avldgsna inte
skydden.

Ozonutslapp

Skrivaren slapper ut ozon vid normal drift. Den mdngd ozon som sldpps ut beror pa kopieringsvolym.
Ozon dr tyngre an luft och tillverkas inte i mangder som kan skada nagon. Installera skrivaren i ett
rum med bra ventilation.

Besok www.xerox.com/environment fér mer information i USA och Kanada. Kontakta en lokal
Xerox-representant eller besok www.xerox.com/environment_europe pd andra marknader.

Skrivarens placering
e  Placera skrivaren pd ett plant, stabilt underlag som inte vibrerar och som klarar skrivarens vikt.
Information om skrivarkonfigurationens vikt finns i Fysiska specifikationer pa sidan 172.

e  Blockera inte och tack inte for 6ppningarna som finns pa skrivaren. De dr avsedda for ventilation
och for att skrivaren inte ska 6verhettas.

e  Placera skrivaren ddr det finns tillrdckligt med utrymme for handhavande och service.
e  Placera skrivaren pd en dammfri plats.

e  Placera och anvdnd inte skrivaren i extremt varm, kall eller fuktig miljo.

¢ Placera inte skrivaren ndra en varmekalla.

e  Placerainte skrivaren i direkt solljus, detta for att undvika att ljuskdansliga komponenter utsatts
for ljus.

e  Placera inte skrivaren sé att den direkt befinner sig i luftflodet fran ett
luftkonditioneringssystem.

e  Placera inte skrivaren pa stdllen ddr den kan utsattas for vibrationer.
e  Bdsta prestanda erhdlls om skrivaren anvands p& hojder som anges i Hojd pé sidan 176.

12 Xerox® WorkCentre® 4265 flerfunktionsskrivare
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Sakerhet

Tillboehor till skrivaren

e  Anvdnd tillbeh6r som dr avsedda for skrivaren. Anvandning av olampliga tillbehor kan leda till
samre prestanda och risksituationer.

e  Folj alla varningar och instruktioner som placerats pé eller levererats med maskinen,
tillvalsutrustning och tillbehor.

e  Forvara allt forbrukningsmaterial enligt instruktionerna som star pa forpackningen eller
behdllaren.

e  Forvara allt forbrukningsmaterial utom réckhdll for barn.
e Kasta aldrig fargpulver, utskrifts-/trumkassetter eller behallare for fargpulver i en 6ppen ladga.

e  Undvik kontakt med hud och 6gon ndr du hanterar kassetter, exempelvis fargpulverkassetter.
Kontakt med 6gonen kan orsaka irritation och inflammation. Forsok inte att plocka isar
kassetten eftersom det kan 6ka risken for kontakt med hud eller 6gon.

.-"i‘m VARNING! Anvdandning av forbrukningsvaror fran andra tillverkare dn Xerox dr olampligt. Xerox
garanti, serviceavtal och Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstandig belatenhet) omfattar
inte skador, fel eller férsdmrade prestanda som orsakats av anvandning av tillbehor fran andra d@n
Xerox, eller anvdndning av forbrukningsvaror frén Xerox som inte dr avsedda for denna skrivare. Total
Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstandig beldtenhet) finns i USA och Kanada. Omfattningen
kan variera utanfor dessa omraden. Kontakta din lokala Xerox-representant om du vill ha mer
information.

Xerox® WorkCentre® 4265 flerfunktionsskrivare 13
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Sdkerhet

Underhdallssakerhet

e Underhdll inte den har skrivaren pd nagot annat satt an vad som beskrivs i dokumentationen
som medfoljer skrivaren.

e  Anvdnd inte rengoringsmedel i sprayburk. Rengor skrivaren endast med en torr luddfri duk.

e Brdnn inga tillbehor eller artiklar som kraver regelbundet underhall.

e Information om Xerox® atervinningsprogram fér férbrukningsvaror finns pa
WWW.Xerox.com/gwa.

/N VARNING! Anvand inte rengdringsmedel i sprayburk. Aerosolrengéringsmedel kan orsaka explosion
eller brand om de anvdnds pd elektromekaniska utrustningar.

14 Xerox® WorkCentre® 4265 flerfunktionsskrivare
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Sakerhet

Symboler pa skrivaren

Symbol Beskrivning

Varning!
& Anger en fara som kan leda till dédsfall eller allvarliga skador om den inte undviks.

Forsiktighet!
Anger en atgdrd som madste vidtas for att undvika egendomsskador.

Het yta pa eller i skrivaren. Iaktta forsiktighet for att undvika personskador.

Elda inte upp artikeln.

!
A
®

Utsatt inte bildenheten for ljus i mer dn tio minuter.

@ Varning!

A L&t skrivaren svalna under angiven tid innan du vidror fixeringsenheten.

Utsatt inte bildenheten for direkt solljus.

Ror inte den delen eller det omrédet pé skrivaren.

175°C
347°F

D) 00:40%
Denna produkt kan dtervinnas. Mer information finns i Atervinning och kassering pa sidan

@ 193,
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Sdkerhet

Miljo, halsa och kontaktinformation for
sakerhet

Om du vill ha mer information om miljo, hdlsa och sakerhet i relation till denna Xerox-produkt och
tillbehor ska du kontakta foljande kundhjdlplinjer:

USA och Kanada: 1-800-ASK-XEROX (1-800-275-9376)
Europa: +441707 353 434

Besok www.xerox.com/environment for mer sdkerhetsinformation om produkten i USA och Kanada.

Besok www.xerox.com/environment_europe fér mer information om produktsdkerhet i Europa.
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Funktioner

Det har kapitlet innehdller:
e  Skrivarens delar

e Informationssidor.......n.....

e Energisparldge.....
e Administrationsegenskaper ..............
e  Merinformation............
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Funktioner

Skrivarens delar

Det har avsnittet omfattar:

O SEAA FIAMUTTAN ottt b e st s s ss s bbb s s s bbb e s b b s bbb e s b e s e bsns s bans 18
®  SEAA DAKIFIAN oottt st bbbt st as st s saessas s sasnsans 20
O INVANIGA AELAT ettt as s s s s s bbb s s s ssnsensans 21
o Efterbehandlare fOr 500 Ark (LIlVAL) ...t sesssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssessssssenns 21
©  KONTITOUPANEL ettt et b s bbb st sas 22

Sedd framifran

Standardkonfiguration

1.  Magasin 1 med kapacitet for 520 ark 6. Kontrollpanel

2. Utmatningsfack med kapacitet for 500 ark 7.  Sidolucka

3. USB-port 8. Manuellt magasin med kapacitet for 100 ark
4. Arkmatare for 100 ark 9. Frontlucka

5. Dokumentmatarens dvre lucka

18 Xerox® WorkCentre® 4265 flerfunktionsskrivare
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Funktioner

Efterbehandlare, magasin 2 och stormagasin som tillval

1. Efterbehandlare fér 500 ark (tillval) 9.

2. Efterbehandlarens frontlucka 10.
3. USB-port 11.
4. Arkmatare for 100 ark 12.
5. Dokumentmatarens 6vre lucka 13.
6. Kontrollpanel 14.
7. Sidolucka 15.
8. Manuellt magasin med kapacitet for 100 ark  16.

Alternativ konfiguration med magasin 1-4

Frontlucka

Magasin 1 med kapacitet for 520 ark
Ytterlucka till dokumentmatare

Innerlucka till dokumentmatare
Tillvalsmagasin 2 med kapacitet for 520 ark
Ytterlucka till stormagasin

Innerlucka till stormagasin

Extra stormagasin for 2 100 -ark (tillval)

1. Manuellt magasin med kapacitet for 100 ark 4. Tillvalsmagasin 3 for 520 ark-
2. Magasin 1 med kapacitet for 520 ark 5. Tillvalsmagasin 4 for 520 ark

3. Tillvalsmagasin 2 med kapacitet for 520 ark

Xerox® WorkCentre® 4265 flerfunktionsskrivare 19
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Funktioner

Sedd bakifréan

N UL WwWN =

20

Kretskort

Lucka till kretskort
Strombrytare

Strombrytare

R6d LED-lampa

Oppning fér kortldsare

Gron LED

Efterbehandlarens grdnssnitt

Xerox® WorkCentre® 4265 flerfunktionsskrivare
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Externt granssnitt (tillval)
Ethernet-anslutning

USB-port, endast for servicearbeten
Direktanslutningsport for USB-utskrifter
Direktanslutningsport for USB-utskrifter
Kontakt till lurforlangning for tillvalsfaxsats
Faxlinje in for tillvalsfaxsats



Funktioner

Invandiga delar

1. Fargpulverkassett 5. Dokumentmatare
2. Trumkassett 6. Fixeringsenhet
3. Smart Kit, trumkassett 7. Overféringsrulle
4. Dokumentglas

Efterbehandlare for 500 ark (tillval)

1. Anslutningskabel till efterbehandlare
2. Efterbehandlarens frontlucka
3. Haftklammerkassett
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Funktioner

Kontrollpanel

Kontrollpanelen bestar av en pekskérm och knappar for funktionerna pa skrivaren. Kontrollpanelen:
e  Visar skrivarens aktuella driftstatus.

e  Ger atkomst till utskriftsfunktionerna.

e  Ger atkomst till referensmaterial.

e  Ger atkomst till menyerna Verktyg och Instdllning.

e  Ger atkomst till menyer och videor for felsdkning.

e Visar ett meddelande ndr du behover fylla pa papper, byta ut férbrukningsmaterial och rensa
papperskvaddar.

e  Visar fel och varningar.

1
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\
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Funktio Namn Beskrivning

1 Pekskdarm Skarmen visar information och ger atkomst till skrivarfunktioner.
2 Knappen Tjdnster Knappen ger atkomst till utskriftsfunktioner som kopiering, skanning och fax pa
Hem pekskarmen.

Knappen gdr tillbaka till den aktiva tjansten fran skarmarna Jobbstatus och

3 Knappen Tjanster Maskinstatus, eller till en forinstalld tjanst.

4 Knappen Jobbstatus |Knappen visar listor ver alla aktiva, skyddade eller avslutade jobb pd pekskarmen.
Knappen . . . ..

5 Maskinstatus Knappen visar skrivarens status pa pekskarmen.

6 Knappsats Med knappsatsen kan du mata in alfanumerisk information.

7 Knappen Knappen infogar en paus i ett telefonnummer nar ett fax ska dverforas.

Uppringningspaus

Knappen tar bort numeriska varden eller den senast inskrivna siffran med de

8 Cknapp (rensa) alfanumeriska knapparna.
9 Knappen Knappen pausar det aktuella jobbet sd att en mer bradskande utskrift, kopiering eller
Mellankopiering faxning kan goras.
10 Knappen Start Knappen stqrtar dect valda jobbet for kopiering, skanning, faxning eller skriv ut fran, till
exempel Skriv ut fradn USB.
22 Xerox® WorkCentre® 4265 flerfunktionsskrivare
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Funktio
n

Funktioner

Beskrivning

Knappen avbryter tillfdlligt det aktuella jobbet. Folj anvisningarna pa skdrmen for att

M Knappen Stopp avbryta eller ateruppta jobbet.
Knapoen Aterstall Knappen rensar tidigare och dndrade instdllningar for det aktuella alternativet. Om du
12 allt PP vill aterstdlla alla funktioner till grundinstdllningarna och rensa befintliga skanningar,
trycker du pd knappen tva ganger.
13 Knappen Sprak Knappen byter sprak pd pekskdrmen och tangentbordsinstdllningarna.
14 Energisparknapp Knappen aktiverar och inaktiverar lageffektldaget.
15 Knappen Hjalp Knappen visar information om det aktuella alternativet pa pekskarmen.
16 Knappen Logga in/ut | Knappen ger dtkomst till [6senordsskyddade funktioner.
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Funktioner

Informationssidor

Du kan skriva ut en uppsdttning informationssidor. De innehaller information om konfiguration och
fonter, demonstrationssidor och mycket annat.

Skriva ut informationssidorna

1. Tryck pd Maskinstatus pd kontrollpanelen.
2. Vdlj Sjéalvhjalp pa fliken Maskininformation.
3. Om du vill skriva ut en informationssida, vdljer du ett alternativ och trycker pa Skriv ut.

Obs! Peka och dra fingret upp och ner pa menyn for att bldddra genom listan med tillgangliga

poster.
4. Valj Sténg.
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Funktioner

Energisparlage

Energisparldget reducerar stromférbrukningen ndr skrivaren [dmnas inaktiv under en angiven
tidsperiod.

Energisparnivéer

Det finns tva energisparldagen.

e Energisparldage 1: Efter en viss tid utan aktivitet dampas ljuset pa pekskdrmen och skrivaren
drivs med reducerad stromforbrukning.

e Energisparldge 2: Efter en viss tid utan aktivitet stéings skdrmen av och skrivaren évergdr i
vantelage.

G4 ut ur energisparlage

Skrivaren gar automatiskt ut ur energisparléiget ndr nagot av foljande hander:

e  Enknapp trycks ner pa kontrollpanelen.

e  Skrivaren tar emot data fran en ansluten enhet.

e  En dorr eller lucka pa skrivaren 6ppnas.

e  Papper eller annat material laddas i dokumentmatare eller manuellt magasin.
e  Ett minne eller Gtkomstkort satt in i en port.

Xerox® WorkCentre® 4265 flerfunktionsskrivare
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Funktioner

Administrationsegenskaper

Det har avsnittet omfattar:

0 CentreWare INTEINEL SEIVICES ...ttt tss s s s s ssssssssssssssssssssssssssassssssesssssanes
e Komma At CentreWare INTEIrNEL SEIVICES........ ettt st s s s s sassanses
®  Hittd SKIIVArENS IP-OAIESS......eeeeeeee ettt bbbt b st sssnen
o AutomMAtisk AAtAINSAMUNG ...ttt ssss s ssssbss st s s bt s s b s s sasstnssssbessssnsens

o Information om fakturering 0Ch ANVANANING........covorrvereereirrirserseeeseesiesses s sessssssssssssssssssssasssssssssssssssssesens

Mer information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pa
www.xerox.com/office/WC4265docs.

CentreWare Internet Services

CentreWare Internet Services ar programvaran for administration och konfiguration som har
installerats pd inbyggd fax i skrivaren. Den anvands om du vill konfigurera och administrera skrivaren
fran en webbldsare.

CentreWare Internet Services kraver:

e  En TCP/IP-anslutning mellan skrivaren och nétverket (i Windows-, Macintosh-, UNIX- och
Linux-miljo6).

e att TCP/IP och HTTP har aktiverats i skrivaren.

e Ennatverksansluten dator med en webblésare som stoder JavaScript.

Mer information finns i Hjdlp i CentreWare Internet Services eller i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok).

Komma at CentreWare Internet Services

Oppna en webbldsare pa datorn, ange skrivarens IP-adress i adressféltet och tryck pé Bekréfta eller
Retur.

Hitta skrivarens IP-adress

Om du vill installera drivrutinerna till en natverksansluten skrivare behéver du skrivarens IP-adress. Du
behover ocksa IP-adressen for att komma dt skrivarens instdllningar via CentreWare Internet
Services.

Du kan ta reda pa skrivarens IP-adress via kontrollpanelen eller i konfigurationsrapporten.

Sa har hamtar du skrivarens IP-adress via kontrollpanelen:
1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.
2. Tryck pa fliken Maskininformation.

— Om administratoren har stdllt in Visa natverksinstallningar pa att visa IP-adressen, visas den
pd mittpanelen.

— Om IP-adressen inte visas, kan du skriva ut Konfigurationsrapporten eller kontakta
administratoren.
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Funktioner

Sa har skriver du ut en konfigurationsrapport:

1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2. Vdlj Sjalvhjdlp > Systemkonfiguration > Skriv ut pa fliken Maskininformation.
3. Vadlj Stdng.

Obs! Nar skrivaren har varit pd i tv@ minuter, skriv ut sidan Konfigurationsrapport.
TCP/IP-adressen visas i avsnittet Natverk pd& sidan Om den angivna IP-adressen ar 0.0.0.0,
behover skrivaren mer tid pd sig for att hamta en IP-adress fran DHCP-servern. Vanta i tva
minuter och skriv sedan ut konfigurationsrapporten igen.

Automatisk datainsamling

Skrivaren hamtar automatiskt information som lagras pa en sdker extern plats. Xerox eller den
serviceansvariga kan anvdnda informationen for service och support till skrivaren eller for fakturering,
pdafyllning av férbrukningsmaterial eller produktutveckling. Informationen som 6verfors automatiskt
kan inbegripa produktregistrering, mdtaravlasningar, méngden aterstdende forbrukningsmaterial,
skrivarkonfiguration och instdllningar, programvaruversion och problem- eller felkodsinformation.
Xerox kan inte ldsa, visa eller hdmta innehdllet i dina dokument som finns lagrade pa eller skickas
genom skrivaren eller ndgot av dina informationshanteringssystem.

Sd& har inaktiverar du automatisk datainsamling:

Klicka pd lanken i anmdrkningen om automatiska tjanster pa valkomstsidan i CentreWare Internet
Services.

Information om fakturering och anvandning
Information om fakturering och anvdndning visas pé skdrmen Rakneverk. Det registrerade antalet

utskrifter anvands vid fakturering. Anvisningar om hur du hittar den hér informationen finns i
Information om fakturering och anvandning pé sidan 133.
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Funktioner

Mer information

Du kan fa mer information om skrivaren fran féljande kdllor:

Resurs Plats

Installationshandbok Medféljer skrivaren.
Ovrig dokumentation till skrivaren www.xerox.com/office/WC4265docs
Teknisk supportinformation till skrivaren; inklusive www.xerox.com/office/WC4265support

teknisk onlinesupport, Online Support Assistant
(Ovriga supportsidor) och hamtningar av drivrutiner.

Information om menyer och felmeddelanden Tryck pa knappen Hjdlp (?) pé kontrollpanelen.

Informationssidor Skriv ut fran kontrollpanelen eller 5ppna CentreWare
Internet Services och vdlj Status > Informationssidor.

i CentreWare Internet Services Oppna CentreWare Internet Services och vdlj Hjdlp.

Bestdlla tillbehor till skrivaren www.xerox.com/office/WC4265supplies

Resurs med verktyg och information, till exempel www.xerox.com/office/businessresourcecenter

interaktiva sjdlvstudiekurser, utskriftsmallar,
anvandbara tips och anpassade funktioner for
individuella 6nskemal.

Lokala aterforsaljare och kundtjénstcentra www.xerox.com/office/worldcontacts
Registrering av skrivare www.xerox.com/office/register
Xerox® Direct, onlinebutik www.direct.xerox.com/
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Installation och
installning

Det har kapitlet innehdller:

Installation och instdllning — dversikt...................

Vdlja plats for skrivaren ...........cceeeeneeennesneeneeen.

Konfigurera skrivaren vid installation...........cco.....

ANSIULA SKIVATEN ..o

Konfigurera natverksinstdllningar ..............

Aktivera skanning pé skrivaren ............ocoeceeeeereeene.

Installera programmet......c.coooeecnreesecereceseerecenn.

Installera skrivaren som WSD (Web Service on Devices)

Se daven:
Installationshandbok levererades med skrivaren.
System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) p& www.xerox.com/office/WC4265docs.
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Installation och instdllning

Installation och installning — oversikt

Fore utskrift mdaste datorn och skrivaren vara inkopplade, paslagna och anslutna. Ange ursprungliga
instdllningar for skrivaren och installera sedan drivrutinerna och verktygen pdé datorn.

Du kan ansluta datorn direkt till skrivaren via USB eller via ett natverk med en Ethernet-kabel eller
trédlos anslutning. Kraven pad maskinvara och kablar varierar beroende pa vilken anslutningsmetod
som anvdnds. Routrar, nétverkshubbar, natverksvéxlar, modem, Ethernet-kablar och USB-kablar
medfoljer inte skrivaren och mdste kdpas separat. Xerox Xerox rekommenderar Ethernet-anslutning
eftersom den normalt ar snabbare dn USB-anslutning och ger atkomst till CentreWare Internet
Services.

Obs! Om Software and Documentation disc (skivan Programvara och dokumentation) inte ar
tillganglig kan du hamta den senaste drivrutinen p& www.xerox.com/office/WC4265drivers.

Se aven:

Valja plats for skrivaren pé sidan 31

Valja anslutningsmetod pé sidan 34

Ansluta skrivaren pa sidan 34

Konfigurera natverksinstallningar pé sidan 37
[nstallera programmet pa sidan 39
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Installation och instdllning

Vdlja plats for skrivaren

e Vdlj en dammfri plats med en temperatur pa 10-30°C och en relativ luftfuktighet pd 20-85%.

Obs! Plotsliga temperaturforandringar kan paverka utskriftskvaliteten. Snabb uppvarmning av
ett kallt rum kan medféra kondens inuti skrivaren, vilket férsamrar bildéverféringen.

e  Placera skrivaren pd ett plant, stabilt underlag som inte vibrerar och som klarar skrivarens vikt.
Skrivaren maste placeras horisontellt med alla fyra fétterna stadigt pa underlaget. Information
om skrivarkonfigurationens vikt finns i Fysiska specifikationer pd sidan 172.

e Vdlj en plats dar det finns tillrackligt fritt utrymme sé att du kommer at férbrukningsmaterial
och enheten far ordentligt med ventilation. Information om hur mycket fritt utrymme som
behovs for skrivaren finns i Utrymmeskrav pé sidan 172.

e  Nar skrivaren har stallts p& plats ska den anslutas till stromkdéllan och datorn eller ndtverket.
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Installation och instdllning

Konfigurera skrivaren vid installation

Nar skrivaren har installerats, slutfor konfigureringen med hjalp av produktaktiveringsnyckeln.
Produktaktiveringsnyckeln anger faktureringsléget.

Obs! Produktaktiveringsnyckeln ligger inpackad i ett plastror som finns i kartongen med
skrivaren.

Sa har konfigurerar du skrivaren med hjalp av produktaktiveringsnyckeln:
1. Taut plastkortet med produktaktiveringsnyckeln fran réret.

=

2. Tryck forsiktigt ut produktaktiveringsnyckeln ur plastkortet.

W

3. Anslut natsladden till skrivaren, koppla den till ett nétuttag och starta skrivaren.
Installationsguiden startar pé& kontrollpanelen forsta géingen du sldr pé skrivaren.
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10.

Installation och instdllning

Vdlj fran installationsguiden forst sprak och tangentbordslayout och tryck pd Ndésta.
Folj anvisningarna pda skdrmen produktaktiveringsinstallningar.

Satt i produktaktiveringsnyckeln i kortlasaren pé skrivarens baksida vid steg 2 i
installationsguiden.

A ¥

Ta ut produktaktiveringsnyckeln ur kortlasaren nér den grona LED-lampan slutar blinka och visar
ett fast sken i cirka 10 sekunder.

Tryck pa Fortsdtt.

Konfigurera instdllningarna efter behov och tryck p& Starta om for att starta om skrivaren och
spara instdllningarna. Tryck p& Bakat om du vill andra instdllningarna.

Skrivaren ar klar att anvdnda ndr skarmen Tjdanster visas.
Ange aktiveringskoden om det visas ett meddelande om aktivering av férbrukningsmaterialplan.
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Installation och instdllning

Ansluta skrivaren

Det har avsnittet omfattar:

® VAl jA ANSIUENINGSMETOU ..ottt ssss b sss bbb s ss b s s b s s e b s s bass b s s s sansens
o Fysiskt ansluta skrivaren till NALVEIKET ...ttt ess s sss s ssssesens
o Ansluta till N dator MEA USBi...... sttt st sssssssssssssssasesssssssasessssssesans
®  ANSIULA Lill €N LELEFONIINJE oottt sss bt sss st a b e s ss st s e e snsens

®  Sl& PQ OCh SEANGA AV SKIVAMEN.....eeeererrerees ettt ssss s ssasessssssssssssesssssssssssssssssessssssssasens

Vdlja anslutningsmetod

Skrivaren kan anslutas till datorn med en USB-kabel eller Ethernet-kabel. Vilken metod du ska
anvanda beror p&4 om datorn ar ansluten till ett natverk. En USB-anslutning dr en direkt anslutning
och ar enklast att uppratta. Ethernet-anslutningar anvdnds i natverk. Om du ska anvanda en
natverksanslutning maste du kdanna till hur datorn @r ansluten till natverket, Mer information finns i
Om TCP/IP- och IP-adresser pa sidan 37.

Obsl

e Alla alternativ som visas stods inte pa alla skrivare. Vissa alternativ finns bara i en viss
skrivarmodell, en viss konfiguration, ett visst operativsystem eller en viss drivrutinstyp.

¢ Kraven p& maskinvara och kablar varierar beroende pé vilken anslutningsmetod som
anvdnds. Routrar, natverkshubbar, natverksvéxlar, modem, Ethernet-kablar och USB-kablar
medfoljer inte skrivaren och mdste kdpas separat.

e  Ndtverk: Om skrivaren dr ansluten till ett ndtverk pd arbetet eller i hemmet anvénds en
Ethernet-kabel for att ansluta skrivaren till en ndtverksport. Ethernet-natverk kan anvdandas for
flera datorer, skrivare och enheter samtidigt. En Ethernet-anslutning dr oftast snabbare dn en
USB-anslutning och du kommer é&t skrivarinstdllningar direkt via CentreWare Internet Services.

e  Tradlost natverk: Om datorn har en tradlos router eller har anslutningspunkt for tradlos
anslutning, kan du kan ansluta datorn direkt till ndtverket via tr&dlés anslutning. En trédlos
ndtverksanslutning ger samma atkomst och tjanster som en trddbunden. En tradlos
natverksanslutning dar vanligtvis snabbare én USB och ger direktatkomst till skrivarens
installningar via CentreWare Internet Services.

e  USB: Om du ansluter skrivaren till en dator och inte har ndgot ndtverk, anvander du en
USB-anslutning. En USB-anslutning dr snabb men inte lika snabb som en Ethernet-anslutning.
Dessutom ger den inte atkomst till CentreWare Internet Services.

e Telefon: For att kunna sanda och ta emot fax mdste skrivaren vara ansluten till en sdarskild
telefonlinje.
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Fysiskt ansluta skrivaren till natverket

Anvand en Ethernet-kabel kategori 5 eller battre for att ansluta skrivaren till natverket. Ett
Ethernet-ndatverk anvénds for en eller flera datorer och stodjer ménga skrivare och system samtidigt.
Med en Ethernet-anslutning far du direktatkomst till skrivarinstdllningarna via CentreWare Internet
Services.

S& har ansluter du skrivaren:
1. Anslut natsladden till skrivaren och koppla den till ett natuttag.

2. Anslut ena dnden av en Ethernet-kabel kategori 5 eller battre till Ethernet-porten pé skrivaren.
Anslut den andra dnden av Ethernet-kabeln till en korrekt konfigurerad natverksport pa en hubb
eller router.

3. Sla pa skrivaren.

Obs! Mer information om hur du konfigurerar tradlésa natverksinstdllningar finns i System
Administrator Guide (Systemadministratdrshandbok) pd www.xerox.com/office/WC4265docs.

Ansluta till en dator med USB

For att ansluta med USB kravs Windows XP SP3, Windows 7, Windows 8 eller senare, Windows Server
2003 eller senare, eller Macintosh OS X version 10.5 eller senare.

Sa har ansluter du skrivaren till datorn med en USB-kabel:

—

Anslut B-adnden pé en vanlig A/B USB 2.0-kabel till USB-porten pd skrivarens vanstra sida.
2. Anslut USB-kabelns A-ande till datorns USB-port.

3. Om Windows dialogruta Ny programvara har hittats visas, stéing den.

4. Installera skrivardrivrutinerna. Mer information finns i Installera programmet pé sidan 39.

Ansluta till en telefonlinje

Obs! Alla alternativ som visas stods inte pa alla skrivare. Vissa alternativ finns bara i en viss
skrivarmodell, en viss konfiguration, ett visst operativsystem eller en viss drivrutinstyp.

1. Anslut en RJ11-kabel av standardtyp, NO. 26 AWG eller storre, till linjeporten pé skrivarens
baksida.

2. Anslut den andra dnden av RJ11-kabeln till en fungerande telefonlinje.

3. Aktivera och konfigurera faxfunktionerna.

Mer information finns i System Administrator Guide (Systemadministratorshandbok) pa
www.xerox.com/office/WC4265docs.
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Sla pd och stanga av skrivaren

Skrivaren har en avstangningsknapp pa pekskdarmen och en strombrytare pd vanster sida.
Avstangningsknappen pa pekskarmen startar en ordnad avstéingning av maskinens elektroniska
komponenter. Strombrytaren pd sidan av skrivaren styr huvudstrommen till skrivaren.

Sa hdr sla du pa skrivaren:
1. Sla pa stréombrytaren.

e  Om strombrytaren dr p&, men skrivaren ar avstangd har stréommen stangts av med
kontrollpanelen. Sla pa skrivaren genom att sdtta strombrytaren forst i ldge Av och sedan lage
Pa.

Sd& har stanger du av skrivaren:
1. Tryck pé Energisparknappen pa skrivarens kontrollpanel.

Tryck pa Franslagning.

A\ VARNINGAR!

e Stdng av skrivaren frén kontrollpanelen forst for att undvika skada.
e Sdttintei eller dra ur natsladden medan skrivaren ar paslagen.

Obs! Skrivaren ar avstangd nar inga lampor pa kontrollpanelen lyser. Det ar valfritt om du vill
stanga av strombrytaren.
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Konfigurera natverksinstallningar

Det har avsnittet omfattar:
O O TCP/IP- OCN IP-OAIESSEI ..ot eeeesessesesssesessesssssasessasasesssastsasassesasasssasassasassesasssssasasasens 37

Om TCP/IP- och IP-adresser

Datorer och skrivare kommunicerar i forsta hand 6ver Ethernet-natverk via TCP/IP-protokoll. I
allmanhet kommunicerar Macintosh-datorer med en ndtverksansluten skrivare via TCP/IP- eller
Bonjour-protokoll. Fér Macintosh OS X-system rekommenderas TCP/IP. Till skillnad fran TCP/IP krdver
Bonjour inte att skrivare och datorer har IP-adresser.

Med TCP/IP-protokoll mdste varje skrivare och dator ha en unik IP-adress. Ménga natverk och kabel-
och DSL-routrar har en DHCP-server (Dynamic Host Configuration Protocol). DHCP-servern tilldelar
automatiskt en IP-adress till alla datorer och skrivare i ndtverket som dar konfigurerade for att
anvanda DHCP.

Om du anvdander en kabel- eller DSL-router kan du ldsa om IP-adressering i dokumentationen till
routern.

Xerox® WorkCentre® 4265 flerfunktionsskrivare 37
Anvandarhandbok



Installation och instdllning

Aktivera skanning pa skrivaren

Om skrivaren d@r ansluten till ett ndtverk kan du skanna till féljande destinationer.

FTP

SMB

HTTP

HTTPS

SFTP

En e-postadress

En delad mapp pd dator

Mer information finns i CentreWare Internet Services pa sidan 26.

Obs! Om skrivaren ar ansluten med USB-kabel kan du dock inte skanna till en e-postadress eller
ndtverksplats, t.ex. en delad mapp pé datorn.

Mer information finns i System Administrator Guide (Systemadministratorshandbok) pé
www.xerox.com/office/WC4265docs.
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Installera programmet

Det har avsnittet omfattar:

® KOV P& OPEIALIVSYSLEM ..ottt ssestsssasssssssssssss s ssssssssssssassssssssssasssssssssssssssssssssssssssanssssssnssasssnsssnses
o Installera drivrutiner och verktyg fOr WIiNAOWS ..........ocverenreenrinsiinesnsssssesssesssessssssssssssssssssssssssssssssssseses
e Installera skrivardrivrutiner for Macintosh OS X version 10.7 och Senare..........coeeeveeeeerreerreerereenenn.
o Installera skanningsdrivrutiner fOr MACINTOSN ...t sess s sssesssasssssesssaees
e Installera skrivardrivrutinernd for UNIX 0Ch LINUX......ceeceeeeeeceeeeeeesieses st sessessaesseesessaesseessessessesses
@ OVIIGA AMIVIULINE c.cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ssessssssssessess s sssssssssssessssssesssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssesssessesssssssns

Innan du installerar drivrutinerna ska du kontrollera att skrivaren dar ansluten till strommen, péslagen,

korrekt ansluten och har en giltig IP-adress. Om du inte hittar IP-adressen, se Hitta skrivarens
[P-adress pé sidan 26.

Om Software and Documentation disc (skivan Programvara och dokumentation) inte ar tillganglig
kan du hamta den senaste drivrutinen p& www.xerox.com/office/WC4265drivers.

Krav pd operativsystem

e  Windows XP SP3, Windows Vista, Windows 7, Windows 8, Windows Server 2003, Windows
Server 2008, Windows Server 2008 R2 och Windows Server 201 2.

e  Macintosh OS X version 10.5 och senare

e  UNIX och Linux: Skrivaren kan hantera anslutning till olika UNIX-plattformar via
ndatverksgranssnittet. Mer information finns i www.xerox.com/office/WC4265drivers.
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Installera drivrutiner och verktyg for Windows

For att kunna anvénda alla funktioner pa skrivaren maste du installera bade Xerox® skrivardrivrutin
och Xerox® skannerdrivrutin.

Sa har installerar du skrivar- och skannerdrivrutinerna:

1.

® N WU EWN

10.
11.

12.

40

Infoga Software and Documentation disc (skivan Programvara och dokumentation) i lamplig
enhet pa datorn. Installationsprogrammet startar automatiskt.

Om installationsprogrammet inte startar automatiskt, ga (i filhanteraren) till enheten pd datorn
och dubbelklicka pé Setup.exe.

Klicka pé Sprak om du vill byta sprak.

Valj sprak och klicka sedan pé OK.

Klicka pé Installera drivrutiner > Installera drivrutiner for utskrift och skanning.
Godkdnn licensavtalet genom att klicka pd Jag accepterar.

Vdlj skrivare i listan med upptdckta skrivare och klicka pé Nasta.

Klicka pd Utokad s6kning om skrivaren inte visas i listan 6ver upptdackta skrivare.

GOr sa hdr om skrivaren fortfarande inte visas i listan 6ver upptdckta skrivare och om du kanner
till IP-adressen:

a. Klicka pa ikonen Ndtverksskrivare hogst upp i fonstret.

b.  Ange skrivarens IP-adress eller DNS-namn.

c. Klicka pé Sok.

d. Valj skrivare i listan med upptdckta skrivare och klicka pa Ndsta.

Gor sa hdr om skrivaren fortfarande inte visas i listan 6ver upptackta skrivare och om du inte
kanner till IP-adressen:

a. Vadlj Avancerad sok.

b. Om du kanner till gatewayadressen och subndtmasken ska du klicka pé& den 6versta
knappen och ange adresserna i fdlten Gateway och Subnatmask.

c.  Om du kanner till adressen till en annan skrivare i samma subnat klickar du pé knappen i
mitten och anger adressen i faltet IP-adress.

d. Klicka pa Sok.
Vdlj skrivare i listan med upptdckta skrivare och klicka pé Nasta.

Obs! Skrivaren visas med IP-adressen i fonstret Upptdckta skrivare. Anteckna IP-adressen som
referens.

Vdlj 6nskad drivrutin.
Klicka pé Installera.
Ange skrivarens IP-adress om du blir ombedd att géra detta.

Om du blir ombedd att starta om datorn klickar du pd Starta om for att slutfora
drivrutinsinstallationen.

Slutfér installationen genom att klicka pa Slutfér.
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Installera skrivardrivrutiner for Macintosh OS X version 10.7 och senare

Installera Xerox-skrivardrivrutinen om du vill fé tillgang till alla skrivarens funktioner.

Sa har installerar du skrivardrivrutinerna:

1.

Nt wN

11.
12.

Infoga Software and Documentation disc (skivan Programvara och dokumentation) i lamplig
enhet pé datorn.

Oppna .dmg-filen for skrivaren genom att dubbelklicka pa skivikonen pé skrivbordet.

Oppna .dmg-filen och nagivera till lamplig installationsprogramfil fér operativsystemet.

Starta installationen genom att 6ppna paketfilen Installer.

Klicka pa Fortsatt for att bekrafta varnings- och introduktionsmeddelandena. Klicka pa Fortsétt
en ganag till.

Las licensavtalet, klicka pa Fortsétt och sedan péa Jag accepterar.

Klicka pd Installera om du vill anvdnda den aktuella installationsplatsen eller valj en annan
plats for installationsfilerna. Klicka sedan pd Installera.

Ange l6senord och klicka pé& Installera programvara.

Valj skrivare i listan 6ver upptdckta skrivare och klicka pé Fortsdtt.

GOr sa hdr om skrivaren inte visas i listan 6ver upptdckta skrivare:

a. Klicka pad symbolen for natverksskrivare.

b.  Skriv skrivarens IP-adress och klicka p& Fortsditt.

c.  Valj skrivare i listan 6ver upptéckta skrivare och klicka pé& Fortsdtt.
Bekrafta meddelandet om utskriftskon genom att klicka pé& Fortsdtt.

Bekrafta meddelandet om att installationen d@r klar genom att klicka pa Sténg.

Sa har kontrollerar du att skrivardrivrutinen kan identifiera installerade tillval:

1.

W & WN

Klicka pa Systeminstdllningar > Skrivare och skanner pd Apple-menyn.

Vdlj skrivare i listan och klicka pd Alternativ och forbrukningsmaterial.

Klicka pa Alternativ.

Kontrollera att alla tillbehor som installerats pa skrivaren visas korrekt.

Om du andrar instdllningar ska du klicka pa OK, stanga fonstret och avsluta Systeminstdllningar.

Installera skanningsdrivrutiner f6r Macintosh

Sa hdr installerar du skanningsdrivrutinerna:

1.

5w N

=S R B A

- O

Du kan hamta den senaste drivrutinen fradn www.xerox.com/office/WC426 5drivrutiner.
Hdamta det paket som dr avsett for operativsystemet.
Oppna .dmg-filen for skrivaren genom att dubbelklicka pa skivikonen pé skrivbordet.

Oppna filen Scan installer.dmg och navigera till limplig installationsprogramfil for
operativsystemet.

Oppna paketfilen Scan Installer.

Klicka pé Fortsdtt for att bekrafta varnings- och introduktionsmeddelandena.
Las licensavtalet, klicka pa Fortsétt och sedan pé Jag accepterar.

Klicka péa Fortsatt en génag till.

Skriv ditt l6senord och klicka pa OK.

Klicka pa Fortsatt installera om du blir ombedd att stéinga 6vriga installationer.
Starta om genom att klicka pa Logga ut.
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Installera skrivardrivrutinerna for UNIX och Linux

Du madste ha rot- eller superanvdndarbehérigheter for att installera UNIX-skrivardrivrutin pa datorn.
Obs!

e Atgadrden kraver Internetanslutning.

e Om du vill ladda Linux-skrivardrivrutiner ska du utféra procedurerna ovan men vdlja Linux
som operativsystem och paket istdllet for UNIX.

Sd& hdar installerar du skrivardrivrutinerna:
1. GOor sa har vid skrivaren:
a. Kontrollera att TCP/IP-protokollet dar aktiverat och att natverkskabeln dr isatt.
b. Gor ndgot av foljande for IP-adressen pa skrivarens kontrollpanel:
e  Lat skrivaren stdlla in en DHCP-adress.
e Ange IP-adressen manuellt.

2. Skriv ut konfigurationsrapporten och behdll den for framtida bruk. Mer information om hur du
skriver ut konfigurationssidan finns i Informationssidorna pd sidan 24.

3. Gorsa harvid datorn:
a. Vdlj din skrivarmodell i webbplatsen for skrivardrivrutiner for din dator.
b. Valj UNIX och klicka p&4 Ga pa menyn Operativsystem.
c. Vdlj det paket som dr avsett for det aktuella operativsystemet.
d. Klicka pa Start for att bérja hamtningen.

4. Klicka pé lanken Installationshandledning i kommentarerna under det markerade
drivrutinspaketet och folj installationsanvisningarna.

Ovriga drivrutiner

Foljande drivrutiner som kan hamtas finns p&d www.xerox.com/office/WC4265drivers.

e Xerox® Global Print Driver fungerar med alla skrivare i nétverket, inklusive skrivare fran andra
tillverkare. Drivrutinen konfigureras automatiskt for den aktuella skrivaren i samband med
installationen.

e Xerox® Mobile Express Driver fungerar med alla skrivare som dr tillgéngliga fér datorn som
stoder standarden PostScript. Drivrutinen konfigureras automatiskt for den aktuella skrivaren
varje gang du skriver ut. Om du ofta reser till samma plats kan du spara dina favoritskrivare pa
platsen sa att instdllningarna sparas automatiskt i drivrutinen.
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Installera skrivaren som WSD (Web Service on
Devices)

Med WSD (Web Service on Devices, webbtjdanster pa enheter) kan en klient upptdcka och fd tilltrade
till en fjarransluten enhet och dess tillhérande tjdnster i ett natverk. WSD stoder upptéckt, kontroll
och anvandning av enheter.

Sa hdar installerar du en WSD-skrivare med guiden Lagg till enhet:

1. Gatill datorn och klicka pa Start. Vdlj sedan Enheter och skrivare.

2. Starta guiden Ldgg till enhet genom att klicka pé Légg till enhet.

3. Vadlj pa listan over tillgangliga enheter den du vill anvénda och klicka sedan pa Ndésta.

Obs! Om den skrivare du vill anvanda inte finns pa listan, klicka p& knappen Avbryt. Ldagg till
WSD-skrivaren manuellt med guiden Lagg till skrivare.

4. Klicka pé Stdng.

Sa har installerar du en WSD-skrivare med guiden Lagg till skrivare:

1. Gatill datorn och klicka pa Start. Vdlj sedan Enheter och skrivare.

Starta guiden Ldgg till skrivare genom att klicka pa Lagag till skrivare.

Klicka pé Lagg till natverkskrivare, tradlos skrivare eller Bluetooth-skrivare.

Vdlj pa listan over tillgangliga enheter den du vill anvanda och klicka sedan pd Nasta.

s whN

Om den skrivare du vill anvanda inte finns pa listan, klicka pé& knappen Den skrivare jag vill ha
finns inte pa listan.

Vdlj Ldgg till en skrivare med en TCP/IP-adress eller ett véirdnamn. Klicka sedan pé& Nasta.
Vdlj Webbtjdnstenhet i faltet Enhetstyp.

Ange skrivarens IP-adress i fdltet Vardnamn eller IP-adress. Klicka sedan pa Nésta.

Ange ett alternativ for att dela skrivaren med andra i natverket.

= Y N o

0. Vid delning, ange resursnamn, plats och kommentarer for att identifiera skrivaren och tryck pa
Nasta.

11. Vdlj ett alternativ for att ange skrivaren som forval. Kontrollera anslutningen genom att klicka
pa Skriv ut provsida.

12. Klicka pa Slutfér.
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Papper och material

Det har kapitlet innehdller:

®  POPPET SOM SEOUS ... eerrierierreeriereceseiesssssesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssasssessssssssssssssssssssssssssssssassssssssssesens 46
®  LOIGGO | PUPPET eeereereereemeeuseeesseeasecsseesseessesssesssesssesssessssessse s esssesase e ase s s e sase e e eeasecaessasesase s e ssasesasassnssasesass 52
®  SKIIVA UL PO SPECIAIDCUPPET ... cereeertrererrieserssaesississesssassssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssessasssssses 59
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Papper och material

Papper som stods

Det har avsnittet omfattar:

O BESTAIO PAPPET .ottt esssses s sss st sss s ssss b a s e bbb s bbb s s s st s s b e b b s bt s sass s seenbe s 46
o Allmanna riktlinjer fOr att [AGQQ i PAPPET «..vvrverrerreereeeeeseeseseesessesssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessaes 46
o Papper som Kan SKAAQ SKIVATEN ...t sssessssssessssssssssesssssssssssssssssessssssssssessssssssens 47
o AnVisNINGAr fOr PAPPEISTONVAINING ....evveereceersreriessensisesiessessessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 47
o Papperstyper 0Ch VIKEEr SOM SEOAS .......ovvurerriereereerseeesessessesssssessssssssss e sssssssss s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssanes 48
o StaANAArdformMat SOM SEOAS .....vvueeeerieeceereerries sttt sssssssss s ssssssssssss s sssssss st sssssssssssssssssssssssssssssssssnns 49
o Anpassade standardformat SOM SEOUS........c.ceeeierrerireessesis st sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssanes 49
e  Papperstyper och vikter som stods for automatisk dubbelsidig UtSKrift.........ovoeereeonrecnseenrecerieerieerins 50
e  Standardformat som stods for automatisk dubbelsidig UtSKrift.......covovveeevereereeereerese e 50
e  Egna pappersformat som stods for automatisk dubbelsidig ULSKFifE........evevericerenenrieeeeeesesienines 50
e  Papper som stods for automatisk NAFENING ... ssess s sssssssssssssses 50

Skrivaren har konstruerats for att kunna anvéndas med olika typer av papper och andra material. Folj
anvisningarna i det hdr avsnittet, s& far du basta mojliga utskriftskvalitet samtidigt som du undviker
papperskvadd.

Bast resultat far du om du anvéander papper och material fran Xerox som rekommenderas for
skrivaren.

Bestdlla papper

Om du vill bestdlla papper eller annat material kan du kontakta en lokal aterforsaljare eller besoka
www.xerox.com/office/WC4265supplies.

Allmanna riktlinjer for att lagga i papper

e Ldgginte i for mycket i magasinen. Lagg inte i papper ovanfor magasinets maxstreck.

e Andra styrskenorna sa att de passar pappersformatet.

e Bladdra igenom papperet innan det laiggs i magasinet.

e  Om det ofta intraffar papperskvaddar bér du anvanda papper eller annat godkdnt material frén
en ny férpackning.

e Anvand bara rekommenderad OH-film fran Xerox®. Utskriftskvaliteten kan variera om andra
fabrikat anvands.

e  Skrivinte ut pé& etikettark dar etiketter har tagits bort.

e Anvdnd endast papperskuvert. Skriv ut kuvert endast enkelsidigt.
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Papper som kan skada skrivaren

Vissa papper och andra materialtyper kan emellertid orsaka ddlig kvalitet, fler papperskvaddar eller
skador pd skrivaren. Anvénd inte foljande:

Skrovligt eller porost papper.

Annat plastmaterial dn tilldtna stordior

Papper som har vikts eller skrynklats

Papper med utstansningar eller perforeringar

Haftat papper

Fonsterkuvert eller kuvert med metallkldmmor, kantlimning eller sjalvhaftande remsa med
skyddspapper

Vadderade kuvert

Plastmaterial

Overféringspapper som stryks pé

VARNING! Xerox® garanti, serviceavtal och Xerox® Total Satisfaction Guarantee (Garanti for
fullstandig beldtenhet) omfattar inte skador som orsakats av otill&tet papper eller annat
specialmaterial. Xerox® Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullsténdig belatenhet) finns i USA
och Kanada. Omfattningen kan variera utanfor dessa omréaden. Kontakta den lokala
Xerox-aterforsdljaren for mer information.

Anvisningar for pappersforvaring

Forvara dina papper och annat material pd ratt satt for basta utskriftskvalitet.

Forvara papperet morkt, svalt och relativt torrt. De flesta pappersvaror tar latt skada av
ultraviolett ljus och synligt ljus. Ultraviolett ljus som avges fran solen och lysror, dr sarskilt skadlig
for papper.

Minska exponeringen av papper for starkt ljus under ldnga perioder.

Behdll konstant temperatur och relativ luftfuktighet.

Undvik att lagra papper i vindsutrymmen, kok, garage eller kdllare. Sddana utrymmen kan latt
bli fuktiga.

Papper ska forvaras liggande pé pallar eller hyllor, i kartonger eller skap.
Undvik mat och dryck i narheten av den plats ddr papper forvaras eller hanteras.

Oppna inte férslutna pappersfoérpackningar forrén de ska léggas i skrivaren. Lat papperet ligga
kvar i originalférpackningen. Pappersomslaget skyddar papperet fran att torka ut eller absorbera
fukt.

Vissa specialmaterial ar forpackade i aterforslutningsbara plastpdsar. Forvara materialet i
plastpasen tills det ska anvandas. Férvara oanvént material i dterforsluten pdse.

Xerox® WorkCentre® 4265 flerfunktionsskrivare 47
Anvandarhandbok



Papper och material

Papperstyper och vikter som stods

Pappersmagasin Papperstyper Vikt
Manuellt magasin Vanligt 70-90 g/m?
. Tunt 60-69 g/m?

Magasin 1 med kapacitet for 520 ark Bond 105-120 g/m?

Tillvalsmagasin 2—-4 med kapacitet for 520 ark Halat 60-90 g/m>
Fortryckt 75-85 g/m?
Atervunnet 60-85 g/m?
Kuvert 75-90 g/m?
Stordior 138-146 g/m?
Etiketter 120-150 g/m?
Kartong 90-163 g/m?
Brevhuvud, bomull 90 g/m?

Extra stormagasin for 2 100 -ark (tillval) Vanligt 70-90 g/m?
Tunt 60-69 g/m?
Bond 105-120 g/m?
Halat 60-90 g/m?
Fortryckt 75-85 g/m?
Atervunnet 60-85 g/m?
Kartong 90-163 g/m?
Brevhuvud, bomull 90 g/m?

48 Xerox® WorkCentre® 4265 flerfunktionsskrivare
Anvandarhandbok




Papper och material

Standardformat som stods

Magasin Europeiska standardformat Nordamerikanska standardformat
Magasin 1 och A4 (210 x 297 mm, 8,3 x 11,7 tum) Letter (216 x 279 mm, 8,5 x 11 tum)
tillvalsmagasin | A5 (148 x 210 mm, 5,8 x 8,3 tum) Legal (216 x 356 mm,8,5 x 14 tum)
24 JISB5 (182 x 257 mm, 7.2 x 101 tum) Oficio (216 x 343mm, 85 x 13,5 tum)
ISOB5 (176 x 250 mm, 6,9 x 9,8 tum) Folio (216 x 330 mm, 8,5 x 12 tum)
A6 (105 x 148 mm, 4,1 x 58 tum) Executive (184 x 267 mm, 7,25 x 10,5 tum)
C5-kuvert (162 x 229 mm, 6,4 x 9 tum) Statement (140 x 216 mm, 55 x 8,5tum)

C6-kuvert (114 x 162 mm, 4,5 x 6,38 tum) Korrespondenskort (102 x 152 mm, 4x 6 tum)
DL-kuvert (110 x 220 mm, 4.33 x 8,66 tum) [Kuvertnr.10 (241 x 105 mm, 4,1 x 9,5 tum)
Monarch-kuvert (98 x 190 mm, 3,9 x 7,5 tum)

Extra A5 (148 x 210 mm, 5,8 x 8,3 tum) Statement (140 x 216 mm, 55 x 8,5 tum)

stormagasin fér | 150 B5 (176 x 250 mm, 6,9 x 9,8 tum) Executive (184 x 267 mm, 7,25 x 10,5 tum)

o JISB5 (182 x 257 mm, 7,2 x 10,1 tum) Letter (216 x 279 mm, 85 x 11 tum)
A4(210 x 297 mm, 8,3 x 11,7 tum) Folio (216 x 330 mm, 8,5 x 12 tum)

Oficio (216 x 343 mm, 85 x 13,5 tum)
Legal (216 x 356 mm, 8,5 x 14tum)

Manuellt A4(210 x 297 mm, 8,3 x 11,7 tum) Letter (216 x 279 mm, 8,5 x 11 tum)
magasin A5 (148 x 210mm, 5,8 x 8,3 tum) Legal (216 x 356 mm, 8,5 x 14tum)
JISB5(182 x 257 mm,7,2 x 10,1 tum) Oficio (216 x 343 mm, 8,5 x 13,5 tum)
ISOB5 (176 x 250 mm, 6,9 x 9,8 tum) Folio (216 x 330 mm, 8,5 x 12 tum)
A6 (105 x 148 mm, 4,1 x 58 tum) Executive (184 x 267 mm, 7,25 x 10,5 tum)
C5-kuvert (162 x 229 mm, 6,4 x 9 tum) Statement (140 x 216 mm, 5,5 x 8,5 tum)

C6-kuvert (114 x 162 mm, 4,5 x 6,38 tum) Korrespondenskort (102 x 152 mm, 4x 6 tum)
DL-kuvert (110 x 220 mm, 4.33 x 8,66 tum) [Kuvertnr.10 (241 x 105 mm, 4,1 x 9,5 tum)
Korrespondenskort (100 x 148 mm, 3,9 x Monarch-kuvert (98 x 190 mm, 3,9 x 7,5 tum)
58 tum) Korrespondenskort (102 x 152 mm, 4x 6 tum)

Anpassade standardformat som stods

Magasin Bredd Langd

Endast magasin 1-4 och manuellt | 98-216 mm (3,9-8,5 tum) 148-356 mm (5,8-14 tum)
magasin

Alla magasin 182-216 mm (7,2-8,5 tum) 152,4-356 mm (6-14 tum)
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Papper och material

Papperstyper och vikter som stods for automatisk dubbelsidig utskrift

Papperstyp Vikt

Tunt 60-70 g/m?
Atervunnet 60-85 g/m?
Vanligt 70-90g/m?
Brevhuvud

Halat

Fortryckt 75-85 g/m?

Standardformat som stods for automatisk dubbelsidig utskrift

Europeiska standardformat

A4 (210 x 297 mm, 8,3 x 11,7 tum)
JISB5(182 x 257 mm, 7,2 x 10,1 tum)
ISOB5 (176 x 250 mm, 6,9 x 9,8 tum)
A5 (148 x 210mm, 5,8 x 8,3 tum)

Nordamerikanska standardformat

Legal (216 x 356 mm, 8,5 x 14 tum)
Oficio (216 x 343 mm, 8,5 x 13,5 tum)
Folio (216 x 330 mm, 8,5 x 12 tum)

Letter (216 x 279 mm, 8,5 x 11 tum)
Executive (184 x 267 mm, 7,25 x 10,5 tum)
Statement (140 x 216 mm, 5,5 x 8,5 tum)

Egna pappersformat som stods for automatisk dubbelsidig utskrift

Magasin Bredd

Endast magasin 1-4 och manuellt
magasin

98-216 mm (3,9-8,5 tum)

Ldngd
148-356 mm (5,8-14 tum)

Alla magasin

98-216 mm (3,9-8,5 tum)

152,4-356 mm (6-14 tum)

Papper som stods for automatisk haftning

Foljande standardpapperstyper stods for automatisk haftning.

Papperstyp Vikt

Tunt 60-70 g/m?
Atervunnet 60-85 g/m?
Vanligt 70-90g/m?
Brevhuvud

Halat

Egen instdllning

Fortryckt 75-85 g/m?
Bond 105-120 g/m?
Tunn kartong 106-163 g/m?
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Papper och material

Foljande standardformat stods for automatisk haftning.

Europeiska standardformat Nordamerikanska standardformat
A4 (210 x 297 mm, 8,3 x 11,7 tum) Legal (216 x 356 mm, 8,5 x 14tum)
JISB5(182 x 257 mm, 7,2 x 10,1 tum) Oficio (216 x 343 mm, 8,5 x 13,5 tum)

Folio (216 x 330 mm, 8,5 x 12 tum)
Letter (216 x 279 mm, 8,5 x 11 tum)
Executive (184 x 267 mm, 7,25 x 10,5 tum)

Egna pappersformat inom foljande intervaller stods for automatisk haftning.

Magasin Bredd Léngd

Magasin 1 och manuellt 182-216 mm (7,2-8,5 tum) 148-356 mm (5,8-14 tum)
magasin

Magasin 1 och 2 182-216 mm (7,2-8,5 tum) 152,4-356 mm (6-14 tum)
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Papper och material

Lagga i papper

Det har avsnittet omfattar:

o Ldgga papper i det MANUEID MAGASINEL.......iereeeeeserieese et sssssssessssssssssesssssssssssssssssesssans
o  Fylla pé& papper i arkmatare for 520 ark (MAG. T=4) c..uerrerreeeeeereereieesiesssssesssssssssesssssssssssssssssssssssssssnes
o  Fylla pé& papper i stormagasinet fOr 2 T00 ArK.........oovwereerreeonreenreenrinsseesssnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses

Lagga papper i det manuella magasinet

Fylla pd papper i det manuella magasinet:
1. Oppna det manuella magasinet.

2. Om det redan finns papper manuella magasinet, ta bort eventuellt papper som har avvikande
format eller typ.

3.  Flytta breddstoden till magasinets kanter.

\J’

——

4. Boj arken fram och tillbaka och bladdra igenom dem. St6t sedan bunten jamn mot en plan yta.
Pa sa satt sarar du pappersark som har fastnat i varandra och minskar darmed risken for
papperskvadd.

Obs! Undvik papperskvaddar och felmatningar genom att inte ta ut papperet fran
forpackningen forrdan det ska anvdandas.
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Papper och material

5. Lagg papperet i magasinet.
6. Placera hdlslaget papper med hdlen vanda mot baksidan pé skrivaren.

\ J

7. Vid enkel- och dubbelsidig utskrift ska du ldgga i brevhuvudspapper eller fortryckt papper med
sidan med brevhuvudet nedat och éverkanten vand mot skrivaren.

BRI

~

Obs! Fyll inte pa papper ovanfér maxstrecket. Om du lagger i for mycket i magasinet kan det
intraffa stopp.

8. Justera breddstdden sé att de ligger an mot kanterna pa papperen.

RN RN

\J\.

9. Kontrollera pappersformat, papperstyp och farg pd skarmen Pappersinstdllningar om det visas
ett meddelande om detta pd kontrollpanelen.

10. Nar du ar klar, valj Bekrdfta.
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Fylla p& papper i arkmatare for 520 ark (mag. 1-4)

Sa har fyller du pé& papper i arkmataren fér 520 ark:
1. Dra ut magasinet sé langt det gdr.

2. Flytta ut langd- och breddstoden:
a. Tryck in styrspaken pé& bé&da stoden.
b. Flytta stoden utét s ldngt det gdr.
¢.  Slapp spakarna.

3. Boj arken fram och tillbaka och bldaddra igenom dem. St6t sedan bunten jamn mot en plan yta.
Pd sa satt sarar du pappersark som har fastnat i varandra och minskar darmed risken for
papperskvadd.
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4. Fyll pa papperet med kortsidan mot magasinets hogerkant.
Obs!
e Fyll pa papper i magasinet med utskriftssidan vand uppat.

e Placera hdlslaget papper med hdlen vanda mot baksidan pa skrivaren.

e Fyllinte pa papper ovanfér maxstrecket. Om du fyller pa for mycket papper kan
papperskvadd intraffa.

5.

6. Stang magasinet.

7. Kontrollera pappersformat, papperstyp och farg pd skarmen Pappersinstdllningar om det visas
ett meddelande om detta pé kontrollpanelen.

8. Vdlj Bekrafta.

Xerox® WorkCentre® 4265 flerfunktionsskrivare
Anvandarhandbok

55



Papper och material

Fylla p& papper i stormagasinet for 2 100 ark

Sa har fyller du pé& papper i stormagasinet:
1. Dra ut magasinet sé langt det gdr.

2. Du lossar styrskenorna genom att lyfta, vrida och ta bort lasstiften frén sidorna pa styrskenorna.

3. Du justerar formatet genom att skjuta styrskenorna tills pilen dr riktad mot 6nskat
pappersformat. I detta exempel dr styrskenan last for att passa JIS B5-papper.

EXE
< :>_@—‘JISB5
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4. Du laser styrskenorna pd plats genom att satta i lasstiften pé 6nskad plats och vrida dem at
vanster tills de sitter at.

/1 VARNING! Att tvinga ner stiftet kan orsaka skada.

5. Boj arken fram och tillbaka och bladdra igenom dem. St6t sedan bunten jamn mot en plan yta.
Pd sa satt sarar du pappersark som har fastnat i varandra och minskar dérmed risken for
papperskvadd.

6. Fyll pa papperet med kortsidan mot magasinets hogerkant.
Obs!

e Fyll pa papper i magasinet med utskriftssidan vand neddt.
e Placera hdlslaget papper med hdlen vanda mot baksidan pé skrivaren.

e Fyllinte p& papper ovanfor maxstrecket. Om du ldgger i for mycket i magasinet kan det
intraffa stopp.
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7. Stang magasinet.

8. Kontrollera pappersformat, papperstyp och farg pd skarmen Pappersinstdllningar om det visas
ett meddelande om detta pé kontrollpanelen.

9. Nar du dr klar, valj Bekrdfta.
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Skriva ut pa specialpapper

Det har avsnittet omfattar:

O KUVETT ettt tsas st saesase s esssessse s ass s s e e e R e et
®  RIikEliNJEr fOr ULSKITL QV KUVEIt ...ttt ssssssss s s s s sssssssss s sssassssssssssssasssnssnns
o  Fylla pd kuvert i arkmatare for 520 ark (MAG. T=4) ..eeeceereereeeeeesierieesissssssesesesssssssssssssssssssssssssssssssssnes
o Ldaggakuvert i det MANUEID MAGASINEL.........ververeereeee st sessssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns
O B IO ettt sttt
O SEOTAION ettt ea sttt s s A s e R AR s et

Om du vill bestdlla papper, stordior eller annat specialmaterial kan du kontakta en lokal aterforsaljare

eller besoka www.xerox.com/office/WC4265supplies.

Kuvert

Kuvert kan endast skrivas ut fran det manuella magasinet eller en arkmatare for 520 ark. Mer
information finns i Standardformat som stods pa sidan 49.

Riktlinjer for utskrift av kuvert

o  Utskriftskvaliteten beror pa vilken kvalitet kuverten har och hur de ser ut. Prova att anvénda ett
annat kuvertmdrke om du inte blir n6jd med resultatet.

e  Behdll konstant temperatur och relativ luftfuktighet.

e  Forvara oanvdnda kuvert i forpackningen for att undvika fukt och uttorkning som kan férsamra
utskriftskvaliteten och orsaka att papperet skrynklar sig. Fukt kan medfora att kuverten forsluts
fore eller under utskrift.

e  Avlagsna luftbubblor fran kuverten innan du ldgger dem i magasinet genom att ldgga en tung
bok pd& dem.

e  Vdlj Kuvert som papperstyp i skrivardrivrutinen.

e Anvdnd inte vadderade kuvert. Anvand plana kuvert.

e Anvand inte kuvert med varmeaktiverat lim.

e Anvdnd inte kuvert med pressade och limmade flikar.

e Anvdnd endast papperskuvert.

e Anvand inte fonsterkuvert eller kuvert med metallkldmmor.
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Papper och material

Fylla p& kuvert i arkmatare for 520 ark (mag. 1-4)

Sa har fyller du pé kuvert i arkmataren for 520 ark:
1. Draut magasinet sé langt det gdr.
2. Tabort eventuellt papper frén magasinet.

3. Ldgg kuverten i magasinet med flikarna stangda, fliksidan neddat och flikarna véinda mot
baksidan av facket.

4.

5. Stdng magasinet.

6. Kontrollera pappersformat, papperstyp och farg pd skarmen Pappersinstdallningar om det visas
ett meddelande om detta pd kontrollpanelen.

7. Nar du dr klar, valj Bekrdfta.
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Lagga kuvert i det manuella magasinet

1. Oppna det manuella magasinet.

2.

%5

\Jq

Obs! Om du inte lagger kuverten i det manuella magasinet direkt efter att de har tagits ut ur sitt
paket, kan de bli buktiga. Slata ut dem sé att inte fastnar i skrivaren.

3. Kuvert med flikar pé ldngsidan placeras med kortsidan indt skrivaren och flikarna uppdt och
vanda at hoger.

BANASTNWARRNNWNY
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4.  Kuvert med sjdalvhaftande flikar pé kortsidan placeras med utskriftssidan nedat, flikarna stangda
och vanda inat skrivaren.
\
\
\
5. Kontrollera pappersformat, papperstyp och farg pa skarmen Pappersinstdllningar om det visas
ett meddelande om detta pé kontrollpanelen.
6. Nar du dr klar, valj Bekrdfta.
Etiketter

Du kan skriva ut etiketter fran valfritt magasin.

Riktlinjer for utskrift av etiketter

A\

62

Anvand etiketter som dr avsedda for laserskrivare.

Anvand inte vinyletiketter.

Mata inte ett etikettark genom skrivaren mer édn en géng.

Anvand inte etiketter med torrlim.

Skriv ut endast pd ena sidan av etikettarket. Anvdnd endast fullsténdiga ark med etiketter.

Forvara oanvdnda etiketter i sin originalforpackning. Behdll etikettarken i originalférpackningen
tills de ska anvandas. Lagg tillbaka alla etikettark som inte anvands i originalférpackningen och
forslut den.

Forvara inte etiketter i extremt torra eller fuktiga miljoer eller i extrem vérme eller kyla. Om de
forvaras under extrema forhallanden kan det orsaka dalig utskriftskvalitet eller att de fastnar i
skrivaren.

Byt ut lagret ofta. Om etiketterna lagras for lange under extrema forhallanden kan de skrynklas
och orsaka stopp i skrivaren.

Valj Etiketter som papperstyp i drivrutinsprogrammet.
Ta bort allt annat papper frdn magasinet innan du lagger i etiketter.

VARNING! Anvand inte ark dar vissa etiketter ar skrynkliga eller redan har tagits bort. Det kan skada
skrivaren.
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Fylla pa etiketter i arkmatare for 520 ark (mag. 1-4)

Sd har fyller du pa etiketter i arkmataren for 520 ark:
1. Tabort allt papper fran magasinet.
2. Placera etiketterna med 6verkanten &t hoger.

3. Justera styrskenorna sé att de ligger an mot kanterna pd papperen.
4. Stang magasinet.

5. Kontrollera pappersformat, papperstyp och férg pa skarmen Pappersinstdllningar om det visas
ett meddelande om detta pé kontrollpanelen.

6. Nar du dr klar, valj Bekrafta.

Stordior

Stordior kan skrivas ut frdn det manuella magasinet eller magasin 1-4.

Riktlinjer for utskrift av stordior

e Tabort allt papper innan du fyller pd stordior i magasinet.

e Hall stordiorna i kanterna med bada handerna. Fingeravtryck eller veck kan ge dalig
utskriftskvalitet.

e Andra papperstypen till Stordior pa kontrollpanelen nér du har fyllt pa stordiorna.

e Valj Stordior som papperstyp i skrivardrivrutinen.

e Fyllinte p&d mer @n 20 stordior. Om du fyller pd for mycket i magasinet kan det intréffa stopp.
e Luftainte stordior.
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Utskrift

Det har kapitlet innehdller:

UESKEITE — OVEISIKE covveeteeeeeeceeeecetee ettt s sass s ses s s sae s a s s sas s sssssass s sasssansaens 66
Valja utskriftSalterNALiv ..o 67
HONTEIA JODD ..ottt a s s a b s bbb a bbb b st s e s bsnsbens 72
ULSKITTESEGENSKAPET «..c..eeoeerreereeeeiesieeetssissessssssssssssssss s sssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssasssssssesssssssssssssssesssassssssssssneses 74
PO A ODDEY PO ...ttt s st sss bt ss s s b s s s bbb s bbbt a e s e 77
SPAFAAE JODD....ooettre sttt s s bbb s s s s s b s s st s st a bt sass b sans 79
KVATNGAUNGA ULSKITTEET....e.veeeeeeeeeeeteees sttt sas s ss s ss s benees .80
SKriva Ut fraN €t USB-MINNE ...ttt seessaesssssssassssss e ssssssssssassssssssassessssssssssssnns 81
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Utskrift — oversikt

Innan utskrift mdste datorn och skrivaren vara inkopplade, pdslagna och anslutna till ett aktivt
ndtverk. Kontrollera att du har ratt drivrutinsprogram installerad pd datorn. Mer information finns i
Installera programmet pé sidan 39.

1. Vadlj lampligt papper.

2. Fyll p& papperet i lampligt magasin.

3. Ange format och typ pa skrivarens kontrollpanel.

4.  Oppna utskriftsinstdllningarna i programmet. I de flesta program trycker du pa CTRL+P for
Windows eller CMD+P for Macintosh.
Valj skrivare.
Oppna skrivardrivrutinsinstéllningarna i Windows genom att vélja Egenskaper eller
Instdllningar. Pa Macintosh véljer du Xerox® Funktioner.

7. Valj onskade alternativ.

8. Klicka pé Skriv ut for att skicka jobbet till skrivaren.

Se dven:

Fylla pa papper pé sidan 52
Valja utskriftsalternativ pa sidan 67

Skriva ut pd bagge sidor av papperet pé sidan 74

Skriva ut pd specialpapper pé sidan 59

66
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Vdlja utskriftsalternativ

Det hdr avsnittet omfattar:

®  HJAUD FOI ArIVIULINEN ettt s st ess st s s bt sss b e s b s s s a s s bbb e b s s e sas e
®  WiINAOWS ULSKIIFESAIEEIMALIV «..ooeeeeeeeeeeeteeeeteee sttt et saes bbb e sass s e s snsans
®  MACINtOSH ULSKITESAILEIMALIV «...ucceeeeeveeeeeetee ettt ass s a s sa s s sans
®  ULSKIfESAIEEINALIV FOI LINUX w.vvrvereerieesieerisiessiesissessssesssssessssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssnssssssssssnsssssssssssssssssnssssssansens

Utskriftsalternativ, som dven kallas for drivrutinsprogram anges som Utskriftsinstdllningar i Windows
och Xerox®-funktioner i Macintosh. Utskriftsalternativen inbegriper instdllningar for
dubbelsidig-utskrift, sidlayout och utskriftskvalitet. De utskriftsalternativ som blir standardinstdllning
ar de som du stdller in fran utskriftsinstdllningar for skrivare och fax. De utskriftsalternativ som du
staller in inifrdn programmet ar tillfalliga. Programmet och datorn sparar inte instdllningarna nar
programmet stdangs.

Hjalp for drivrutinen

Hjalpinformation till Xerox® skrivardrivrutin finns i fonstret Utskriftsinstdllningar. Klicka pa Hjélp (?)
ldngst ned till vanster i fonstret Utskriftsinstallningar om du vill lésa hjdlpavsnitten.

Information om utskriftsinstdllningar finns pa tva flikar i hjalpfonstret:

e Innehdllvisar en lista 6ver flikarna langst upp och langst ned i fonstret Utskriftsinstallningar. Pa
fliken Innehdll hittar du beskrivningar av alla falt och omréaden i Utskriftsinstallningar.

e 1Sok kan du ange dmnet eller funktionen som du vill lasa information om.
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Utskrift

Windows utskriftsalternativ

Stdlla in grundinstdllda utskriftsalternativ for Windows

Nar du skriver ut fran ett program anvander skrivaren de instdllningar for utskriftsjobb som har
angetts i fonstret Utskriftsinstdllningar. Du kan ange dina vanligaste utskriftsalternativ och spara
dem sd att du inte behdver dndra dem varje géing du skriver ut.

Om du t.ex. vill skriva ut p& bada sidorna av papperet anger du for de flesta jobb dubbelsidig utskrift i
Utskriftsinstallningar.

Sa har vdljer du grundinstdllda utskriftsalternativ:
1. Gatill listan med skrivare pd datorn:
— Windows Vista: Klicka pd Start > Kontrollpanelen > Maskinvara och ljud > Skrivare.
— Windows Server 2003 och senare: Klicka pa Start > Instdllningar > Skrivare.
— Windows 7: Klicka pé Start > Enheter och skrivare.
— Windows 8: Klicka pd Kontrollpanelen > Enheter och skrivare.
Obs! Om ikonen for Kontrollpanelen inte visas pa skrivbordet kan du hogerklicka pa skrivbordet
och valja Anpassa > Kontrollpanelens startsida > Enheter och skrivare.
2. Hogerklicka pda ikonen for skrivaren i listan och klicka pa Utskriftsinstdllningar.
3. Klicka pa en flik i fonstret Utskriftsinstdllningar, vdlj alternativ och klicka pa OK for att spara.

Obs! Om du vill ha mer information om alternativen i Windows-skrivardrivrutinen kan du klicka
pa Hjalp-knappen (?) i fonstret Utskriftsinstdllningar.

Vdlja utskriftsalternativ for enstaka jobb i Windows

Om du vill anvénda sdrskilda utskriftsalternativ for en viss utskrift andrar du Utskriftsinstdllningar
innan du skickar utskriften till skrivaren. Om du t.ex. vill ha hégsta méjliga utskriftskvalitet vid utskrift,
vdlj Hog upplosning under Utskriftsinstdllningar och starta utskriften.

1. Oppna dokumentet i programmet och ga till utskriftsinstdllningarna. I de flesta program ska du
klicka p& Arkiv > Skriv ut eller trycka p&4 CTRL+P.

2. Oppna fonstret Egenskaper genom att markera skrivaren och klicka pé Egenskaper eller
Instdllningar. Namnet pd knappen varierar beroende pd det aktuella programmet.

3. Oppna en flik i fonstret Egenskaper och véilj alternativ.
4. Klicka pd OK for att spara instdllningarna och stanga fonstret Egenskaper.
5. Skicka jobbet till skrivaren genom att klicka pa OK.

68 Xerox® WorkCentre® 4265 flerfunktionsskrivare
Anvandarhandbok



Utskrift

Spara vanligt forekommande utskriftsalternativ i Windows

Du kan definiera och spara en uppsattning alternativ sé& att du kan anvanda dem i framtida
utskrifter.

Sa har sparar du en uppsattning utskriftsalternativ:
1. Ndar dokumentet ar 6ppet i programmet klickar du pa Arkiv > Skriv ut.

2. Valj skrivare och klicka pé& Egenskaper. Klicka pa flikarna i fonstret Egenskaper och valj 6nskade
installningar.

3. Sparainstdllningarna genom att klicka pé pilen till héger om fdltet Sparade instdllningar langst
ned i fonstret och klicka sedan pé Spara som.

4. Namnge instdllningarna och klicka pd OK om du vill spara alternativen i listan Sparade
instdllningar.

5. Nar du vill skriva ut med installningarna markerar du helt enkelt namnet i listan.
Macintosh utskriftsalternativ

Vdlja utskriftsalternativ for Macintosh

Om du vill anvénda specifika utskriftsalternativ andrar du instdllningarna innan du skickar utskriften
till skrivaren.

1. Ndar dokumentet ar 6ppet i programmet klickar du pa Arkiv > Skriv ut.
Vdlj skrivare.

Vilj Xerox® Funktioner.

Vdlj 6nskade alternativ.

Klicka pé Skriv ut.

it wN

Vdlja efterbehandlingsalternativ i Macintosh

Om skrivaren dr utrustad med efterbehandlare kan du vdlja efterbehandlingsalternativ i
Xerox®-funktioner i skrivardrivrutinen.

Sd& har vdljer du efterbehandlingsalternativ i Macintosh-skrivardrivrutinen:
1. Ndar dokumentet ar 6ppet i programmet klickar du pa Arkiv > Skriv ut.
2. Vadlj Xerox® Funktioner.

3. Vdlj haftningsalternativ genom att klicka pd pilen till héger om faltet Efterbehandling och valja
ett alternativ.

4. Valj utmatningsfack genom att klicka pd pilen till héger om faltet Utmatningsfack och valja ett
alternativ:

— Auto val bestdmmer utmatningsfacket utifran det antal satser och det haftningsalternativ
som du har valt. Flera satser och haftade satser matas ut i efterbehandlarens
utmatningsfack.

— Ovre fack vdljer utmatningsfacket upptill pa skrivaren.
— Staplingsfack vdljer utmatningsfacket i efterbehandlaren.
5. Skicka jobbet till skrivaren genom att klicka pa OK.
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Spara vanligt forekommande utskriftsalternativ i Macintosh

Du kan definiera och spara en uppsattning alternativ s& att du kan anvanda dem i framtida
utskrifter.

Sd& har sparar du en uppsattning utskriftsalternativ:

1. Ndar dokumentet ar 6ppet i programmet klickar du pa Arkiv > Skriv ut.
2. Valj din skrivare i skrivarlistan.

3. Vadlj onskade utskriftsalternativ.

4. Tryck pd Spara som forinstdllning for att spara instdllningarna.
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Utskriftsalternativ for Linux

Starta Xerox® Skrivarhanteraren

For att starta Xerox® Skrivarhanteraren som rot fran ett terminalskarmfonster, skriv xeroxprtmgr och
tryck sedan pa Enter eller Retur.

Skriva ut fran Linux-arbetsstationer

Xerox®-skrivardrivrutinen tar emot en fil med jobbinformation som innehdller férinstdllda
utskriftsfunktioner. Du kan ocksd begdra utskrifter genom kommandoraden med hjdlp av lp/lpr.
Klicka pa hjdlpknappen (?) i Xerox® GUI-skrivardrivrutinen fér mer information om utskrift med Linux.

Sa har skriver du ut fran en Linux-arbetsstation:
1. Skapa en utskriftsko.

2. Oppna dokumentet eller bilden i programmet och 6ppna dialogrutan Skriv ut. I de flesta
program klickar du pa Arkiv > Skriv ut eller trycker pd CTRL+P.

Valj mdlutskriftsko.

Stang dialogrutan Skriv ut.

Vdlj tillgéngliga skrivarfunktioner i Xerox®s GUI-skrivardrivrutin.
Klicka pé Skriv ut.

o bW

Sa har skapar du en arbetsanvisning med Xerox®s GUI-skrivardrivrutin:
1. Oppna Xerox®s GUI-skrivardrivrutin.

Obs! Skriv in xeroxprtmgr fér att 5ppna Xerox® GUI-skrivardrivrutinen som rot.
2. Valj skrivaren p& skdarmen Mina skrivare.
3. Klicka pa Andra skrivare i vre hornet och vdlj alternativ for utskriftsjobbet.

4. Klicka p& Spara som och spara arbetsanvisningen i hemkatalogen.

Obs! Personligt identifierbar information, som l6senord for skyddade utskrifter, sparas inte i
arbetsanvisningen. Du kan ange informationen pd kommandoraden.

Skriv ut med arbetsanvisningen genom att skriva in kommandot lp -d{Target_Queue} -
oJT=<path_to_ticket> <file_name>.

Foljande kommandon dr exempel pa hur du skriver ut med en arbetsanvisning:

e Ip-d{Target_Queue}-oJT={Absolute_Path_To_Job_Ticket} {Path_To_Print_File}

e Ip-dMyQueue -oJT=/tmp/DuplexedLetterhead /home/user/PrintReadyFile

e Ip-dMyQueue -0JT=/tmp/Secure -oSecurePasscode=1234 /home/user/PrintReadyFile
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Hantera jobb

Det har avsnittet omfattar:

o Hanterd jobb pa KONLrOIUPANEIEN ...ttt sess st ssssssssass s sssssass s sssssessssnsens 72
e  Hantera skyddade och kvarh@UNG UtSKITTLEN ...t sssssssnsenns 73
e Hantera jobb i CentreWare INtErNEL SEIVICES ...ttt sssessssssssssssssssssss s ssssens 73

Hantera jobb pd kontrollpanelen

Genom att trycka pd Jobbstatus pa kontrollpanelen kan du se listor med aktiva, skyddade och
slutforda jobb. Du kan pausa, ta bort, skriva ut och visa forlopp och information om ett markerat
jobb. Mer information finns i Skriva ut specialjobbtyper pa sidan 77.

Sa har pausar du och dterupptar utskrifter:
1. Tryck pd Mellankopiering pd kontrollpanelen.
2. Tryck pad Mellankopiering en gdng till ndr du vill ateruppta utskriften.

Sa har pausar du utskriften med mojlighet att ta bort den:
1.  Tryck p& Stopp pd kontrollpanelen.

2. Tryck pa Ateruppta om du vill ateruppta utskriften.
3. Tryck pa Avbryt om du vill ta bort utskriften.

Sa har ser du aktiva, skyddade eller slutférda jobb:
1. Tryck pé Jobbstatus pd kontrollpanelen.
2. Vdlj en flik om du vill se en lista med sdrskilda jobbtyper.
— Vdlj fliken Aktiva jobb om du vill se jobb som haller pa eller vantar pd att bearbetas.

— Vdlj fliken Privata och skyddade jobb om du vill se skyddade utskrifter. Tryck pa mappen,
ange lésenordet och tryck pé OK.

— Vdlj fliken Slutférda jobb om du vill se slutférda jobb.
3.  Tryck pd jobbet om du vill ldsa information om det.

Sé& har tar du bort ett jobb:

1.  Tryck pé Jobbstatus pd kontrollpanelen.

2. Tryck pd jobbet pd nagon av flikarna med jobbtyper.
3. Tryck pa Ta bort.

Obs!

e Administratéren kan begransa vilka anvandare som kan ta bort jobb. Om administratoren
har begrdnsat mojligheten att ta bort jobb kan du se jobben men inte ta bort dem.

e Ingen annan an anvandaren som skickade jobbet eller administratoren kan ta bort skyddade
utskrifter.
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P& menyn Skriv ut frén kan du se listor med sparade jobb, jobb som har lagrats pa ett USB-minne och
jobb som har lagrats i skrivarens mappar. Du kan markera och skriva ut jobb frén vilken som helst av
listorna. Information om hur du skriver ut jobbet finns i Skriva ut specialjobbtyper pa sidan 77.

Sa har skriver du ut sparade jobb pé nytt:

Tryck pa Tjanster p& kontrollpanelen och sedan pé Skriv ut sparade jobb pd nytt.

Hantera skyddade och kvarhallna utskrifter

Nar du skickar en skyddad utskrift kvarhdlls jobbet tills du frigor det genom att skriva ett [6senord pa
kontrollpanelen.

Sa har ser du en lista med skyddade utskrifter:
1. Tryck pd Jobbstatus pd skrivarens kontrollpanel.
2. Tryck pa Privata och skyddade jobb.

Obs! Ingen annan @n anvdndaren som skickade jobbet eller administratéren kan ta bort
skyddade utskrifter.

Om administratoren har aktiverat funktionen Behdll alla jobb, kvarhdlls alla jobb som skickas till
skrivaren tills du frigér dem. Mer information finns i Frigora kvarhallna utskrifter pa sidan 80.

Oidentifierade jobb dr sddana jobb som inte dar kopplade till ett anvandarnamn. Oidentifierade jobb
kommer fran en dator som inte krdver inloggning. Exempel dr jobb som skickas frén ett DOS- eller
UNIX-fonster via LPR eller Port 9100, eller fran fliken Jobb i CentreWare Internet Services.

Sa hdr ser du en lista med oidentifierade jobb och frigor dem:

1. Vdlj fliken Oidentifierade utskriftsjobb.

2. Nadr du vill frigora ett kvarhallet jobb markerar du jobbet och vdaljer Frigor.
3. Omdu vill frigora alla kvarhéllna jobb vdljer du Frigér alla jobb.

Om skrivaren inte kan genomfora en utskrift hélls jobbet kvar. Ndr feltillstdndet har atgdrdats
aterupptas utskriften automatiskt.

Hantera jobb i CentreWare Internet Services
Du kan se en lista med aktiva jobb och ta bort utskrifter fran listan Aktiva jobb i CentreWare Internet

Services. Du kan ocksa skriva ut, kopiera, flytta och ta bort sparade jobb. Mer information finns i
hjalpen i CentreWare Internet Services.
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Utskriftsegenskaper

Det har avsnittet omfattar:

o  Skriva ut p& bAgQge SIAOr AV PUPPETEL........ceeverrreerereesie st sess s ssssassssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssens 74
o Vdlja pappersalternativ fOr ULSKIIft.......comrimrieorrionrierreinsinseesssesesesseessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssenns 74
o Skriva ut flera sidor pa SAMMQA ArKSIAG........vvervrrierriereireeeseeesesssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 75
®  SKOINING cottereeeteeee ettt s s b sss s sss bbb st s s s s a s bbb A b SR s b s b At b e b s st b s b s e bans 75
®  SKIIVA UL NGAFLEN oottt sss s ssss s bbb s s bbb s ssnnsens 76
O UESKIITESKVALEOL ..ottt ss s s s st s s s s s s s s sssssasnsaen 76

Skriva ut pd bagge sidor av papperet

Papperstyper for automatisk dubbelsidig utskrift
Skrivaren kan skriva ut dubbelsidiga dokument automatiskt pd papper som stdéds. Kontrollera innan

du skriver ut ett dubbelsidigt dokument att papperstypen och vikten kan hanteras. Mer information
finns i Papperstyper och vikter som stéds for automatisk dubbelsidig utskrift pa sidan 50.

Skriva ut ett dubbelsidigt dokument

Alternativ for automatisk dubbelsidig utskrift anges i skrivardrivrutinen. I skrivardrivrutinen anvands
instdllningarna for stédende eller liggande orientering frdn programmet for utskrift av dokumentet.

Alternativ for dubbelsidig sidlayout

Du kan ange sidlayout for dubbelsidig utskrift som bestdmmer hur de utskrivna sidorna ska véndas.
Dessa instdllningar dsidosdatter orienteringsinstallningarna pd programsidan.

T » - T

Staende Staende Liggande Liggande
Dubbelsidig utskrift Dubbelsidig utskrift, vind | Dubbelsidig utskrift Dubbelsidig utskrift, véind
vid kortsida vid kortsida

Valja pappersalternativ for utskrift

Det finns tva satt att valja papper for utskriften. Du kan ange att skrivaren ska vdlja vilket papper
som ska anvandas, baserat pd vilken dokumentstorlek, papperstyp och pappersféarg som anges. Du
kan ocksd vdlja ett visst magasin som laddats med 6nskat papper.
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Skriva ut flera sidor pd samma arksida

Vid utskrift av flersidiga dokument kan du skriva ut fler an en dokumentsida pé ett pappersark. Skriv
ut 1, 2,4,6,9 eller 16 dokumentsidor per utskriftssida genom att valja Sidor per ark pd fliken
Sidlayout. Sidlayout finns pa fliken Dokumentalternativ.

Skalning

Du kan férminska bilden till sa lite som 25 % av sin ursprungliga storlek eller forstora den sd mycket
som 400 % . I Windows finns alternativen for skalning pa fliken Utskriftsalternativ i skrivardrivrutinen.

50% 100% 200%

XEROX

XEROX

Oppna skalningsalternativen genom att klicka pé pilen till héger om fdltet Papper och vélja Annat

format.

e Ingen skalning innebdr att storleken pa bilden varken 6kar eller minskar jamfért med originalet.

e Skala automatiskt cndrar utskriften fran ett standardformat till ett annat. Originaldokumentets
format skalas sa att det passar pd det valda pappersformatet som visas i faltet Pappersformat
for utskrift.

e  Manuell skalning dndrar utskriftsformatet med den procentsats som anges i faltet under bilden
till hoger om Alternativ for skalning.
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Skriva ut haften

Med dubbelsidig utskrift kan du skriva ut ett dokument som ett litet hafte. Du kan framstdlla haften
med alla pappersformat som kan anvdndas vid dubbelsidig utskrift. Varje sida forminskas
automatiskt och det skrivs ut fyra bilder per ark (tva bilder pé varje sida). Sidorna skrivs ut i ratt
ordning sa att du kan falsa och hafta ihop sidorna och skapa ett hafte.

Nar du skriver ut smd haften med drivrutinen for Windows PostScript eller Macintosh kan du ange

fastmarginal och forskjutning.

e  Fdstmarginal: Anger horisontellt avstdnd i antal punkter mellan bilderna pé sidan. En punkt ar
0,35 mm.

e  Forskjutning: Anger hur mycket sidbilderna ska forskjutas utat (i tiondelar av en punkt). Detta
kompenserar for tjockleken pd det vikta papperet, som kan kunna gora att bild- och textytor
forflyttas en aning utdt nar de viks. Valj ett varde mellan 0 och 1,0 punkter.

Fastmarginal Forskjutning

Eg i 414

Utskriftskvalitet

Utskriftskvalitetslagen:

e  Standardutskriftskvalitet: 600 x 600 dpi

e  Utskrift med hog upplosning: 1200 x 1200 dpi

e  Utkastlage sparar fargpulver eller black men resulterar i bilder med samre kvalitet.
— Ldaget anvands for att minska fargpulverférbrukningen vid utskriftsjobb.
— Anvdnd den hdar funktionen for utkast.
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Specialjobbtyper

Med specialjobbtyper kan du skicka ett utskriftsjobb frén datorn och sedan skriva ut det via
skrivarens kontrollpanel. Vdlj specialjobbtyper i skrivardrivrutinen under Jobbtyp pa fliken
Utskriftsalternativ.

Skyddad utskrift

Med Skyddad utskrift kan du koppla ett [6senord med 4 till 10 siffror till en utskrift nar den skickas till
skrivaren. Jobbet behdlls i skrivaren tills du skriver l6senordet pd kontrollpanelen.

Nar du skriver ut flera skyddade utskrifter samtidigt kan du du ange ett grundinstdillt l6senord i
Utskriftsinstallningar i skrivardrivrutinen. Pé sé sdtt kan du anvdnda samma lésenord for alla
utskrifter som skickas fran datorn. Om du maste anvdnda ett annat [6senord kan du asidosdatta det i
programmets skrivardrivrutin.

Frigora en skyddad utskrift

1.  Tryck pa Jobbstatus pd skrivarens kontrollpanel.

Vdlj fliken Privata och skyddade jobb.

Tryck pd mappen som innehdller utskriften.

Ange losenordet som du tilldelade utskriften med hjdlp av knappsatsen.

s whN

Markera motsvarande utskrift i listan och tryck p& Skriv ut.

Ta bort en skyddad utskrift

Tryck pa Jobbstatus pa kontrollpanelen.

Vdlj fliken Privata och skyddade jobb.

Tryck pd mappen som innehdller utskriften.

Ange losenordet som du tilldelade utskriften med hjalp av knappsatsen.
Tryck pa OK.

Tryck pd motsvarande utskrift i listan och tryck sedan pé Ta bort.

o bkwbh~

Privat utskriftsjobb

Anvand jobbtypen Privat utskrift ndr du vill spara en utskrift under ditt anvéndarnamn och skriva ut
den via skrivarens kontrollpanel. Du behéver inte ange ett jobbnamn eller l6senord.

Frigora ett privat utskriftsjobb

1. Tryck pa Jobbstatus pa skrivarens kontrollpanel.

Vdlj fliken Privata och skyddade jobb.

Tryck pd mappen som innehdller utskriften.

Tryck pa Ignorera l6senord och sedan pé& OK.

Markera motsvarande utskrift i listan och tryck pa Skriv ut.

s whN
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Ta bort en privat utskrift

1.  Tryck pa Jobbstatus pa kontrollpanelen.

2. Vadlj fliken Privata och skyddade jobb.

3. Tryck pd mappen som innehdller utskriften.

4. Tryck pd motsvarande utskrift i listan och tryck sedan pa Ta bort.
Provsats

Med jobbtypen Provsats kan du skriva ut ett provexemplar av ett flersidigt jobb och behdlla
resterande exemplar i skrivaren. Nar du har granskat provexemplaret kan du vdlja jobbnamnet pé
skrivarens kontrollpanel och skriva ut de extra kopiorna.

Frigora resterande utskrifter efter utskrift av provsats

1.  Tryck pd Jobbstatus pd skrivarens kontrollpanel.
2. Tryck pd motsvarande utskrift pa fliken Aktiva jobb.
3. Tryck pé Frigor.
Jobbet skrivs ut och tas sedan bort fréan skrivarens harddisk.
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Sparade jobb

Du kan anvanda kontrollerna i fonstret Sparade jobb for att spara jobbet eller skriva ut och spara
jobbet for senare anvéndning.

Skriva ut frdn Sparade jobb

Tryck pa Tjanster pé kontrollpanelen och sedan pa Skriv ut sparade jobb pé nytt.

Markera namnet pé det sparade jobb som du vill skriva ut.

Tryck pa OK.

Vdlj antal kopior.

Tryck pa den grona Start-knappen.

Ndr jobbet har skrivits ut kan du atergad till listan med sparade jobb genom att vdlja Bldddra.

AN AN S
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Kvarhadllna utskrifter

Jobb kan behdllas eller pausas av olika skal. Exempel: Om papperet tar slut i skrivaren, behdalls jobbet.
Om du skickar ett jobb som provutskrift skrivs det forsta exemplaret ut och de 6vriga behdlls tills du
frigor dem. Om administratoren har aktiverat funktionen Behdll alla jobb, kvarhalls alla jobb som
skickas till skrivaren tills du frigér dem.

Frigora kvarhéallna utskrifter

1.  Tryck pa Jobbstatus pa kontrollpanelen.

2. Vadlj Aktiva jobb.

3. Omdu vill ta reda pa varfor ett jobb har kvarhdllits markerar du jobbet och vdljer Information.
4. Nar du vill frigora ett kvarhdllet jobb markerar du jobbet och vdljer Frigor.

5. Om du vill frigora alla kvarhéllna jobb vdljer du Frigér alla jobb.
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Skriva ut fran ett USB-minne

Du kan skriva ut filer med formaten .pdf, .ps, .pcl, .prn, .tiff och .xps direkt fran ett USB-minne.
Obs!
e Om USB-portar har inaktiverats kan du inte anvénda en USB-kortldsare for autentisering,
uppdatering av programvaran eller utskrift frdn ett USB-minne.

e Systemadministratdren mdste installera den har funktionen innan du kan anvénda den. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pé
www.xerox.com/office/WC4265docs.

Sa har skriver du ut fran ett USB-minne:
1. Satti USB-minnet i en USB-port pé& skrivaren. Fonstret Skriv ut fran USB 6ppnas.
I listan langst ned i fonstret visas mappar och utskrivbara filer p& USB-minnet.

2. Anvand pilarna bredvid listan for att bladdra till den fil du vill skriva ut.

3. Om utskriftsfilen ar en mapp, 6ppna mappen genom att peka pd namnet.

4. Peka pafilen.

5. Ange antal kopior samt pappersformat, pappersfarg, papperstyp, dubbelsidig utskrift och
efterbehandlingsalternativ.

6. Tryck p& den grona Start-knappen.

7. Tryck pd Féregaende for att adtergdende till féregdende skarm.
8. Tryck pé Bléddra for att soka efter andra mappar och utskrivbara filer.
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Kopiering

Det har kapitlet innehdller:

Grundlaggande KOPIEING ... e i sesssesssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns

Vdlja kopieringsinstallningar
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Grundlaggande kopiering

Det har avsnittet omfattar:

O DOKUMENEGLAS ..ottt sass s b s sss st s s sss s s bbb sa s s ss s bbb e b s bbb e s st sasbsnssnnbans 84
o Riktlinjer fOr dOKUMENTGIASEL ...ttt ssssss s s sss s ssssssssssssssssassssssssssssssssnssnns 85
®  DOKUMENEMALANE ..ottt sttt sss st sss s sss s sss s e s s s st st esssasassssesssassnsans 85
o Anvisningar fOr AOKUMENTMALATE .......c.ovveverrreeieresiesies et sessssssssss s sssssssssss s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssans 85
®  ANdra KOPIEMNGSAILEINALIV ...oovvveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 86
1.  Tryck pa den gula knappen Rensa allt pa kontrollpanelen om du vill ta bort tidigare
instdllningar.

2. Laggi originaldokumenten:

— Anvdnd dokumentglaset for enstaka kopior eller papper som inte kan matas genom
dokumentmataren. Placera den forsta sidan i dokumentet med framsidan ned och mot det
ovre vanstra hornet p& dokumentglaset.

— Anvdnd dokumentmataren ndr du kopierar flera eller enstaka sidor. Ta bort eventuella
haftklamrar och gem frén sidorna och placera dem med framsidan upp i
dokumentmataren.

3.  Tryck pa Tjanster Hem och sedan péa Kopiera.

4.  Ange antal kopior med hjdalp av den alfanumeriska knappsatsen pd pekskdrmen eller
kontrollpanelen.

5. Andra kopieringsinstdllningarna vid behov.

6. Tryck pé& den grona Start-knappen.

Obs!

e Om du vill pausa eller avbryta ett kopieringsjobb trycker du pé den réda Stopp-knappen pé
kontrollpanelen.

e Tryck pd Mellankopiering p& kontrollpanelen.

Dokumentglas

84

e Fdll upp dokumentmatarluckan och légg
forsta sidan med textsidan ned mot det 6vre
vdnstra hornet av dokumentglaset.

e Ldgg dokumenten invid motsvarande
pappersformat angivet vid glasets kant.

e Dokumentglaset kan ta originalstorlekar upp
till 216 x 356 mm (8,5 x 14 tum).

e Dokumentmataren kdnner automatiskt av
Legal- eller Letter-/A4-papper och mindre
pappersformat.
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Kopiering

Riktlinjer for dokumentglaset

Dokumentglaset kan ta originalstorlekar upp till 216 x 356 mm (8,5 x 14 tum).

Anvand dokumentglaset i stdllet for den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren nar du ska
kopiera eller skanna féljande typer av original:

Papper med gem eller haftklamrar

Papper som har skrynklats, bojts eller vikts, eller papper med revor eller jack

Bestruket eller karbonfritt papper och andra material Gn papper, till exempel textil eller metall
Kuvert

Bocker

Dokumentmatare

e Ldggioriginalen med textsidan upp, med
fram sidan overst.

e Justera styrskenorna sa att de ligger an mot
originalen.

e  Dokumentmataren kan anvéndas med
pappersvikter fran 50-105 g/m?
(12,5-28 Ib.) for dubbelsidiga dokument.

e Dokumentmataren kan hantera
pappersformat fran 145 x 145 mm (5,7 x
5,7 tum)t.o.m.216 x 356 mm (8,5 x
14 tum) for enkelsidiga dokument och 176 x
250(6,93 x 9,84 tum) t.om. 216 x 356 mm
(8,5x 14 tum) for dubbelsidiga dokument.

o Dokumentmatarens maxkapacitet dr cirka 100
ark med 75 g/m2-papper.

e Dokumentmataren kdnner automatiskt av
Legal- eller Letter-/A4-papper.

Anvisningar for dokumentmatare

Folj dessa riktlinjer nar du fyller pé original i den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren:

Placera originalen med framsidan upp och sé att sidans éverkant matas in forst.
Placera eventuella l6sblad i den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren.
Justera styrskenorna sé att de ligger an mot originalen.

Fyll bara pé& papper i den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren nér bldcket pd papperet
ar torrt.

Lagg inte i original ovanfor maxstrecket.
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Kopiering

Andra kopieringsalternativ

Det har avsnittet omfattar:

o Grundlaggande INSTAUNINGAN ...ttt sssses s s s sssassssssessssssssasssssessesssassssasesssessnsans 87
o InstallNingar fOr DILAKVAITET «...eee oottt s e 88
O EftErDENANAIING ettt b s s b a bbb a bbb e e sanen 89

Du kan andra flera instdllningar for kopieringen, dels sa att de passar egenskaperna hos dokumentet,
dels sa att utskrifterna blir de 6nskade. Mer information finns i Vanlig kopiering pé sidan 87.

Du kan ocksd andra grundinstdllningarna for manga alternativ. Mer information finns i Valja
grundinstallningar for kopiering pé sidan 90.

86 Xerox® WorkCentre® 4265 flerfunktionsskrivare
Anvandarhandbok



Grundldggande instdllningar

Det har avsnittet omfattar:
e Vdlja pappersmagasin
e  Gora bilden ljusare eller morkare

e  Ange dubbelsidig kopiering

Vdlja pappersmagasin

1.  Tryck pa Tjanster Hem pa skrivarens kontrollpanel.

Vadlj Kopiera.

Tryck pa fliken Kopia.

Tryck pa 6nskat magasin under Papper.
Tryck pa OK.

i &swhN

Gora bilden ljusare eller morkare

1. Tryck pa Tjénster Hem pa skrivarens kontrollpanel.

Vadlj Kopiera.

Vdlj Fler funktioner > Ljusare/morkare.
Flytta skjutreglagen upp eller ner efter behov.
Tryck pa OK.

mi &~ wN

Ange dubbelsidig kopiering

1.  Tryck pa Tjanster Hem pa skrivarens kontrollpanel.

Vdlj Kopiera.

Vdlj Dubbelsidig kopiering pa fliken Kopiering.
Vdlj ett alternativ.

Tryck pa OK.

Nt whN

Kopiering
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Kopiering

Installningar for bildkvalitet

Det har avsnittet omfattar:

®  ANGE AOKUMENELYP oottt sss st sssssss s sessssss b s s sss s s s b s s s s b s s bas s s s b s bbb s b s st sans b s s ensanseas 88
®  JUSEEIQA [JUSSTYTKON .ottt sttt sssstsssesssss st s s s s s sass b s s ses b s e be s s s be s s s st st sans s s s sssansens 88
e Ignorera variation i bakgrunden AQUEOMALISKL .......ccevrirrereenrireersesees et eseessesssss st s snens 88
Ange dokumenttyp

Skrivaren optimerar bildkvaliteten for kopior baserat pd den bildtyp som finns i originaldokumentet
och hur originalet skapades.

Sa har anger du dokumenttypen:

1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan péa Kopiera.
2. Vdlj Fler funktioner > Dokumenttyp.

3. Vdlj ett alternativ.

4. Tryck pda OK.

Justera ljusstyrkan

1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan péa Kopiera.
2. Vdlj Fler funktioner > Ljusare/morkare.

3. Flytta skjutreglagen upp eller ner efter behov.
4. Tryck pd OK.

Ignorera variation i bakgrunden automatiskt

Nar du skannar original pd tunt papper kan text eller bilder p& den ena sidan av papperet synas
igenom pd den andra sidan. Anvdnd instdllningen Auto reducering for att minska skrivarens
kanslighet till variationer i ljusets bakgrundsfarger.

Sa har andrar du installningen:

1.  Tryck pé Tjdnster Hem och sedan péa Kopiera.

2. Vdlj Fler funktioner > Bakgrundsreducering.

3. Vdlj Auto reducering under Bakgrundsreducering.
4. Tryck pa OK.
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Kopiering

Efterbehandling
Sorterade kopior

Du kan automatiskt sortera flersidiga kopior. Om du exempelvis gor tre enkelsidiga- kopior av ett
sexsidigt-dokument, skrivs kopiorna ut i foljande ordning:

1,2,3,4,56;1,2,3,4,56;1,2,3,4,5,6
Buntade kopior skrivs ut i denna ordning:
1,1,1,2,2,2,3,3,3,4,4,4,5,5,5,6,6,6

Sa har vdljer du alternativ for Sortera:

1. Tryck pa Tjénster Hem pa skrivarens kontrollpanel.

2. Vdlj Kopiera.

3. Valj Efterbehandling och vdlj ett alternativ.
— Sorterad: Sortering aktiveras for alla kopior, oavsett var dokumenten placeras.
— Buntat: Sortering inaktiveras.

Hdéfta kopior
Om skrivaren ar utrustad med efterbehandlare kan du hafta kopiorna.

Sa har valjer du haftning:

1.  Tryck pa Tjanster Hem och sedan pd Kopiera.
2. Vdlj Efterbehandling och vdlj ett alternativ.
3. Tryck pda OK.
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Kopiering

Valja kopieringsinstallningar

Det har avsnittet omfattar:

O JUSEEIA UESKIITE oottt sessesssessesessssessssessese s sss e e esse et sss s e ssseessanes 90
o Installningar fOr ULSKITESTOMMIAL ....vueceereercee ettt ss s s s ssssss s s ssssssssssssssnsenns 92
O ID-KOTEKOPIEIING w.reereeereeeerieeierisenseesseisseseesseess s s essesssessssssssssssssssssssssasesssassssssssssessssasessssssesssassnsssesssessssssessssssesssessnsans 94
®  AVANCEIAA KOPIEIING c.eerrvereerreeriesiesiesisssiesssssissssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssssssssssssssnssnssssssssssssnsssssssssansens 95

Justera utskrift

Forminska eller forstora bilden

Du kan férminska bilden till sa lite som 25 % av sin ursprungliga storlek eller forstora den sd mycket
som 400 % .

Sa har forminskar eller forstorar du bilden:

1.  Tryck pé Tjdnster Hem och sedan péa Kopiera.

2. Vdlj Fler funktioner > Forminska/férstora.

3. Vdlj ett alternativ.
— Om du vill 6ka eller minska procenttalet stegvis, peka pé Plus (+) eller Minus (-).
— Anvand pilarna om du vill minska eller 6ka procentandelen gradvis.

— Om du vill 6ka eller minska procenttalet med den alfanumeriska knappsatsen, peka pa det
vdrde som visas.

4. Tryck pa OK.

Ange dokumentets format

Om du vill skanna ratt omrade i originalbilden, ange originalformatet.
1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan péa Kopiera.
2. Vdlj Fler funktioner > Dokumentformat.
3. Vdlj ett alternativ.
— Auto avkdnning: skrivaren kanner av dokumentformatet automatiskt.

— Férinstdllda skanningsytor: ange vilket omrade som ska skannas om det matchar ett
standardformat.

Egen skanningsyta: ange hojd och bredd pd omradet som ska skannas.
— Dokument i olika format: Har kan du skanna dokument med olika standardformat.
4. Tryck pa OK.
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Kopiering

Radera kanterna pa kopior

Du kan radera innehdll fradn kanterna pé dina kopior genom att ange hur stort omréde som ska
raderas vid hoger, vénster, 6vre och nedre kant.

Sa har raderar du kanterna pd kopior:

1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan péa Kopiera.
2. Vdlj Fler funktioner > Kantjustering.

3. Vdlj ett alternativ.

4. Tryck pa OK.

Sidlayout

Med Sidlayout kan du placera ett angivet antal sidor pé den ena eller bada sidorna av papperet.

Note: Sidlayout ar avaktiverat om ett forinstdllt Dokumentformat inte har valts.

Sa har justerar du sidlayout:

1.  Tryck pa Tjanster Hem och sedan pd Kopiera.
Vdlj Fler funktioner > Sidlayout.

Vdlj ett alternativ.

Tryck pa 6nskat magasin under Papper.

Tryck pa OK.

\uios W

Forskjuta bilden

Du kan dndra bildens placering pa kopieringssidan. Sa har placerar du dokument for att funktionen
Bildlage ska fungera korrekt.

e  Om du anvdander dokumentmataren placerar du dokumenten med utskriftssidan uppét och
kortsidan vand inat skrivaren.

e  Om du anvdnder dokumentglaset lagger du dokumenten med utskriftssidan nedat, inpassade
mot bakre vanstra hérnet och med kortsidan at vanster.

S& har andrar du bildens placering:

1.  Tryck pé Tjdnster Hem och sedan péa Kopiera.
2. Vdlj Fler funktioner > Bildldge.

3. Vdlj ett alternativ.

4, Tryck pa OK.
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Kopiering

Installningar for utskriftsformat

Det har avsnittet omfattar:

® VAl jO BOKKOPIEIING .ottt sasstssesss s ess st s s sass s s s s s s s s s s asassssssssasessssssesaneans 92
®  SKAPA B NGTLE .ottt s ss bbb s s b st s bbb s bbb s b s s sass s ssenbe s 92
®  INFOGQ OMISIAG .ttt sss bt s bbb es b s s b s b e bbb e bbb s b st s e b st s e b s s sastas 93
o LAgQa till AVAELAre fOr SEOTAION. ...t sssssssessssssssss st sssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssnns 93
Valja Bokkopiering

Vid kopiering av en bok, tidskrift eller annat bundet dokument kan du kopiera antingen vanstersidan
eller hogersidan p& samma pappersark. Du kan kopiera bé&de vénster- och hogersidor pé tva
pappersark eller som en enda bild pé ett pappersark.

Note: Bokkopiering dr avaktiverat om ett forinstallt Dokumentformat inte har valts.
Sa har konfigurerar du bokkopiering:
1. Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd& Kopiera.

2. Vadlj Fler funktioner > Bokkopiering.
3. Tryck pd ett alternativ och sedan pd OK.

Skapa ett hafte

Du kan skriva ut i haftesformat. Med haftesfunktionen férminskas originaldokumentet sa att tvé
sidor kan skrivas ut p& varje sida pd ett pappersark.

Obs! I detta lage skannar skrivaren alla original innan den skriver ut kopiorna.

Sd& har skapar du ett hafte:
1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan péa Kopiera.

2. Vdlj Fler funktioner > Hdften.

3. Pekapa Pa.

4. Vdlj alternativ efter behov.

5. Tryck pa OK.
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Kopiering

Infoga omslag

Du kan skriva ut den forsta och sista sidan av kopieringsjobbet pd olika papper, till exempel fargat
eller kraftigt papper. Skrivaren vdaljer papper fran ett annat magasin. Omslaget kan vara tomt eller
tryckt.

Obs!

¢ Kontrollera att papperet som anvdnds till omslag har samma format som papperet som
anvands for resten av dokumentet.

e Om Haften ar av eller Papper dr instdllt p& Auto val, ar Omslagsalternativ inte tillgdngligt.

Sa har valjer du typ av omslag och magasin fér omslag:

1. Tryck pa Tjénster Hem och sedan pda Kopiera.

Markera magasinet under Papper som innehdller papperet till huvuddelen av utskriften.
Tryck pa OK.

Vdlj Fler funktioner > Omslag.

LA

Tryck pa ett alternativ och sedan pé& OK.

Ldgga till avdelare for stordior

Du kan infoga tomma ark mellan varje utskriven stordia. Kontrollera att avdelarna har samma
format och orientering som stordiorna.

Obs! Om du anger Papper till Auto val kan du inte légga till avdelare for stordior.

Sa har lagger du till avdelare for stordior:
1. Tryck pa Tjanster Hem och sedan pda Kopiera.
2. Vdlj Fler funktioner > Avdelare for stordior.
3. Vdlj ett alternativ.
— Av: En sida infogas inte mellan stordiorna.
— Tomma: En tom sida infogas mellan stordiorna.
— Med text: En sida med text infogas mellan stordiorna.
4. Markera 6nskat magasin under Papper.
5. Tryck péa OK.
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Kopiering

ID-kortkopiering

Du kan kopiera bada sidorna av ett ID-kort eller ett litet dokument pd samma sida av papperet. Badda
sidorna kopieras frdn samma plats pa dokumentglaset. Skrivaren lagrar sidorna och skriver ut dem
bredvid varandra péa papperet.

Sd har kopierar du ett ID-kort:
1. Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd ID-kortkopiering.

2. Om du vill andra alternativen for Papper, gora en bild morkare eller ljusare eller aktivera auto
reducering trycker du pd redigera i skarmen for ID-kortkopiering.

3. Fall upp dokumentluckan.

4. Placera ID-kortet eller ett dokument som dar mindre dn det valda pappersformatet hégst upp till
vanster pa dokumentglaset.

5. Ange antal kopior med hjdlp av den alfanumeriska knappsatsen pé pekskarmen eller
kontrollpanelen.

Tryck pé den grona Start-knappen.

Fall upp dokumentluckan.

Vand pé& dokumentet och placera det hégst upp till vanster p&4 dokumentglaset.
Tryck pd den grona Start-knappen.

S0 Ne

0. Fall upp dokumentluckan och ta bort ID-kortet eller dokumentet.
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Kopiering

Avancerad kopiering

Det har avsnittet omfattar:

o Sammansatta ett KOPIEriNGSJODD ... .ttt sss st sasssaees 95

Sammansdatta ett kopieringsjobb

Anvand den har funktionen for att kopiera komplicerade dokument som inbegriper flera original som
kréiver olika kopieringsinstdllningar. Varje segment av jobbet kan ha olika kopieringsinstdllningar. Nar
alla segment har programmerats, skannats och tillfdlligt lagrats i skrivaren skrivs kopieringsjobbet ut.

Pa skdrmen Sammansdtta jobb visas information om jobbet, till exempel Segment nr, Sidor och Antal
i slutfort jobb.

Sa har sammansdtter du ett kopieringsjobb med flera segment:
1.  Tryck p& Tjdnster Hem och sedan péa Kopiera.
2. Vdlj Fler funktioner > Sammansdatta jobb.
3. Pekapd Pé.
4. Vdlj Alternativ.
a. Markera eller avmarkera kryssrutan Visa éversiktsfonster mellan segment.

b. Markera eller avmarkera kryssrutan Inaktivera Sammansdtta jobb ndr jobbet har
skickats.

5. Tryck pa OK.
6. S& har programmerar och kopierar du det férsta segmentet.
a. Ladda originalen till det forsta segmentet.
b. Tryck pa den gréna Start-knappen.
7. Kontakta systemadministratoren om ett l6senord kravs.
8. S& har programmerar och kopierar du ytterligare segment.
a. Ladda originalen till nasta segment.
b. Tryck pd Programmera ndsta segment ndar skarmen Sammansatta jobb visas.
c.  Tryck pa den grona Start-knappen.
9. Upprepa det foreg@ende steget for varje dterstdende segment.
10. Du kan ndr som helst trycka pa Ta bort alla segment om du vill dndra jobbet.
11. Nadr alla segment har programmerats och kopierats ska du trycka pé Sand jobbet.

Om det behovs ska du trycka pa Ta bort > Ta bort jobb om du vill avbryta jobbet.
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Skanning

Det har kapitlet innehdller:

®  GIUNASKANNING ..ot ssesssssss e sssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssassssssssssssssssssssssssssssssssssessenssssssseses 98
o Justerd SkanNiNGSINSTALNINGAN ...t ssss s sssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssssssssssssassanses 100
®  VAlA ArKIVEMNNGSAILEINOLIV ...ttt ssss s s s sesssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssnsssssssssnssssanees 103
o Skicka en skannNad Dild till €N AESTIMOTION c.cuueeeeeeee et eeee et eseeeseeseeeeeetesssesesenseesseseeessaeeens 104
e  Skannatill en delad MApPpP i €N NALVETKSAALON ...t sassssssssssssssssessssssssssesssanees 105
®  SKANNA Lill NEMKALAIOGEN ...ttt s sss b s st s s b s s e st s s sss s s sasssansen 107
®  SKANNQ Lill @-POSLAAIESS......oeveereteereeeeeeeeeriee e sssssssssssssssss s ssssssssssssssssssasssssssssssssssssssssssssssasssssssnssas 108
©  SKOANNA LIl @ USB NG ettt ee et s tee s ssassesssssesssssessssssssasssassesasssassasasssassssasasassases 109
O SKOANNA TIll @M OO ceee ettt e eetee e eeasasssssssetesassesasas s esasssssassesasassensaesasasassesasasssasasssnns 110
Systemadministratdren maste installera den har funktionen innan du kan anvénda den. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pé
www.xerox.com/office/WC4265docs.
Om administratoren har aktiverat Fjarrstart i CentreWare Internet Services kan du skanna bilder
direkt frén skannern till en dator. Med Microsoft Clip Organizer kan du skanna, importera och lagra
bilder fran skrivaren. Du kan ocksd skanna direkt fran skrivaren till en dator med de flesta
TWAIN-kompatibla skanningsprogram.
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Skanning

Grundskanning

Med skanningsfunktionen far du flera metoder att skanna och lagra ett originaldokument.
Tillvdagagangssattet for att skanna med skrivaren skiljer sig fran bordsskannrar. Eftersom skrivaren
vanligen dr ansluten till ett natverk och inte direkt till en enstaka dator, ska du vdlja en destination
for den skannade bilden pa skrivaren. Mer information finns i Justera skanningsinstallningar pé sidan
100.

Skrivaren hanterar féljande skanningsfunktioner:
e  Skanna dokument och lagra bilder pa skrivarens harddisk.
e  Skanna originaldokument till ett dokumentarkiv p& en ndtverksserver.
e  Skanna originaldokument till en e-postadress.
e  Skanna originaldokument till hemkatalogen.
e  Skanna originaldokument till ett USB-minne.
e Importera skannade bilder till program via TWAIN och WIA.
Obsl
e Skrivaren maste vara ansluten till ett natverk for att du ska kunna hamta en skannad fil p&
distans.

e Utskrifter, kopior och fax kan skrivas ut medan du skannar originaldokument eller hémtar
filer fran skrivarens harddisk.

e Merinformation finns i hjdlpen i CentreWare Internet Services.

Sé& hdar skannar du en bild:
1. Laggi originaldokumenten:

— Anvand dokumentglaset for enstaka kopior eller papper som inte kan matas genom
dokumentmataren. Placera den forsta sidan i dokumentet med framsidan ned och mot det
ovre vanstra hornet pd dokumentglaset.

— Anvand dokumentmataren ndr du kopierar flera eller enstaka sidor. Ta bort eventuella
haftklamrar och gem frdn sidorna och placera dem med framsidan upp i
dokumentmataren.

Tryck pa Rensa allt pa kontrollpanelen och sedan pd Tjdnster Hem.
Vdlj Arbetsflodesavldsning.

Markera en malli listan.

Vdlj ett alternativ om du vill andra skanningsinstallningen.

Vdlj fliken Fler funktioner for mer alternativ.

No v WwN

Tryck pa den grona Start-knappen.
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Skanning

Dokumentglas

e Fdll upp dokumentmatarluckan och lagg
forsta sidan med textsidan ned mot det 6vre
vdanstra hornet av dokumentglaset.

e Ldgg dokumenten invid motsvarande
pappersformat angivet vid glasets kant.

e Dokumentglaset kan ta originalstorlekar upp
till 216 x 356 mm (8,5 x 14 tum).

e Dokumentmataren kdnner automatiskt av
Legal- eller Letter-/A4-papper och mindre
pappersformat.

e Ldggioriginalen med textsidan upp, med
fram sidan overst.

e Justera styrskenorna sa att de ligger an mot
originalen.

e  Dokumentmataren kan anvéandas med
pappersvikter frdn 50-105 g/m?
(12,5-28 Ib.) for dubbelsidiga dokument.

e Dokumentmataren kan hantera
pappersformat fran 145 x 145 mm (5,7 x
5,7 tum) t.om. 216 x 356 mm (8,5 x
14 tum) for enkelsidiga dokument och 176 x
250 (6,93 x 9,84 tum) t.o.m. 216 x 356 mm
(8,5x 14 tum) for dubbelsidiga dokument.

e Dokumentmatarens maxkapacitet ar cirka 100
ark med 75 g/m?papper.

e Dokumentmataren kdnner automatiskt av
Legal- eller Letter-/A4-papper.

Anvisningar for dokumentmatare

Folj dessa riktlinjer nar du fyller pd original i den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren:

Placera originalen med framsidan upp och sd att sidans éverkant matas in forst.
Placera eventuella l6sblad i den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren.
Justera styrskenorna s@ att de ligger an mot originalen.

Fyll bara pé& papper i den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren ndr blacket p& papperet
dr torrt.

Lagg inte i original ovanfor maxstrecket.
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Justera skanningsinstallningar

Det har avsnittet omfattar:

®  ANGE ULSKIITESTANG wuvrvnrrereereesiesisssiesiesiesseestss s sesssssssessesssssssssssss s ssssssss b ssssssssssssssssssssssssssbsssssssasssessasssssssessasssnssnnes
®  ANge SKANNINGSUPPLOSNING. ... iuuierrierririereiseisriseeseeessassesssesssssessssssessssssssssessssssessssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssesssssssees
o Valja dubbelSidig SKANNING ...ttt ssss s sss s sssessssssssssssnsasessnens
®  STALA N FIFOMMIAEET oottt s et es st s s
o GOra en bild [JUSAre ElEr MOTKAE .........oovvereeeeeereereeeeeeeeeeseeeesesssssss s isssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssnses
o Ignorera variation i bakgrunden QUEOMALISKL ..o ssssssesssssssenses
®  ANGE OFIGINAISTOTIEKEN ..ottt sss s sass b s s sss s s st s s s b s s bbb s bsssssssasssnses
®  ROAEIA KONTET .ottt e ettt
e Sammansatta ett SKANNINGSJODD ...ttt es st esssssssnsans

Ange utskriftsfarg

Om originaldokumentet innehdller farg kan du gora kopior i farg eller svartvitt. Om du vdljer svartvitt
blir filstorleken fér de skannade bilderna avsevart mindre.

S& har anger du utskriftsfarg:

Tryck pa Rensa allt pa kontrollpanelen och sedan pé Tjdnster Hem.
Vdlj Skanna till och vdlj ett alternativ.

Vdlj fliken Fler funktioner.

Vdlj Utskriftsfarg.

Vdlj ett farglage.

Tryck pa OK.

ok wN~

Ange skanningsupplosning

Skanningsupplésningen beror pé& hur du tanker anvanda den skannade bilden. Uppldsningen
paverkar bade bildkvaliteten och storleken pa den skannade filen. Hogre upplésning ger bdttre
bildkvalitet och storre filstorlke.

Sa har stdller du in skanningsupplsningen:

1.  Tryck pé Rensa allt pd kontrollpanelen och sedan pa Tjanster Hem.
Vdlj Skanna till och vdlj ett alternativ.

Vadlj Fler funktioner > Uppl6sning.

Vdlj ett alternativ.

Tryck pa OK.

LA
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Valja dubbelsidig skanning

Med Dubbelsidig skanning skannas bada sidorna i originaldokumentet.

Sa har anger du dubbelsidig skanning:

1.

s whN

Tryck pa Rensa allt pa kontrollpanelen och sedan pd Tjdnster Hem.
Vdlj Skanna till och vdlj ett alternativ.

Vdlj Dubbelsidig skanning.

Vdlj Dubbelsidigt.

Tryck pa Dubbelsidigt och sedan pé& Rotera baksida om du vill rotera bilden pé& baksidan 180
grader.

Tryck pa OK.

Stdlla in filformatet

vt whN-=

Tryck pa Rensa allt pa kontrollpanelen och sedan pd Tjdnster Hem.
Vdlj Skanna till och vdlj ett alternativ.

Tryck pa Fil.

Ange filnamnstillagg eller valj i menyn.

Tryck pa OK.

Gora en bild ljusare eller morkare

s whN =

Tryck pa Rensa allt pa kontrollpanelen och sedan pa Tjénster Hem.

Vadlj Skanna till och vdlj ett alternativ.

Vdlj Fler funktioner > Ljusare/morkare.

For reglaget uppdt eller nedat om du vill gora bilden ljusare eller moérkare.
Tryck pa OK.

Ignorera variation i bakgrunden automatiskt

Nar du skannar original pd tunt papper kan text eller bilder p& den ena sidan av papperet synas
igenom pd den andra sidan. Anvand instdllningen Auto reducering for att minska skrivarens
kanslighet till variationer i ljusets bakgrundsfarger.

Sd har vdljer du Auto reducering:

1.

vt wN

Tryck pa Rensa allt pd kontrollpanelen och sedan pa Tjénster Hem.
Vdlj Skanna till och vdlj ett alternativ.

Vdlj Fler funktioner > Bakgrundsreducering.

Vdlj Auto reducering.

Tryck pa OK.
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Ange originalstorleken

Tryck pa Rensa allt pa kontrollpanelen och sedan pd Tjdnster Hem.
Vdlj Skanna till och vdlj ett alternativ.

Tryck pd Dokumentformat och vdlj ett alternativ.

Tryck pa OK.

swhN -

Radera kanter

Sa har anvander du Kantjustering:

1.  Tryck pd Rensa allt pd kontrollpanelen och sedan pa Tjéanster Hem.
Vdlj Skanna till och vdlj ett alternativ.

Vdilj Fler funktioner > Skanna till kant.

Vdlj ett alternativ om du vill dndra instdllningarna for Kantradering.
Tryck pa OK.

i wN

Sammansdtta ett skanningsjobb

Anvand denna funktion om du vill kombinera olika original och sammansdatta dem i en enda
skanning.

Nar du sammansdtter ett skanningsjobb skannas varje segment som ett enskilt jobb. Du kan ndr som
helst trycka pé& Ta bort alla segment om du vill andra jobbet.

Sa har sammansatter du ett skanningsjobb:
1.  Tryck pd Rensa allt pa kontrollpanelen och sedan pa Tjéanster Hem.

2. Vdlj Arbetsflodesavlédsning och vdlj ett alternativ.
3. Vdlj Fler funktioner > Sammansdatta jobb.

4. Peka pd Pa.

5. Vdlj Alternativ.

a. Markera eller avmarkera kryssrutan Visa éversiktsfonster mellan segment.

b. Markera eller avmarkera kryssrutan Inaktivera Sammansétta jobb ndr jobbet har
skickats.

6. Tryck pda OK.
7. Sahar programmerar och skannar du det forsta segmentet:
a. Ladda originalen till det forsta segmentet.
b. Tryck pa den gréna Start-knappen pd kontrollpanelen.
8. Kontakta systemadministratoren om ett l6senord kravs.
9. Sé& har programmerar och skannar du ytterligare segment:
a. Ladda originalen till nasta segment.
b. Tryck pd Programmera ndsta segment ndr skdrmen Sammansdtta jobb visas.
c.  Tryck paden grona Start-knappen for att skanna dokumenten till segmentet.
10. Upprepa det foregdende steget for varje dterstdende segment.
11. Du kan ndr som helst trycka pd Ta bort alla segment om du vill andra jobbet.
12. Nar alla segment har programmerats och skannats ska du trycka pa Sénd jobbet.

Om det behovs ska du trycka pa Ta bort > Ta bort jobb om du vill avbryta jobbet.
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Valja arkiveringsalternativ

Med arkiveringsalternativ far du ytterligare instdllningar for att namnge bilder, valja bildformat och
beteende om ett filnamn redan finns.

Dokumenthantering och Lagag till skvagar kan bara andras efter att skanning till arkiv i natverket
eller skanning till hem har aktiverats. Mer information finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) pa www.xerox.com/office/WC4265docs.

Sa har vdljer du arkiveringsalternativ:
1.  Tryck pé Rensa allt pd kontrollpanelen och sedan pa Tjénster Hem.
2. Vdlj Arbetsflodesavlasning > Fil.

Sd& har vdljer du filformat:
1. Ange filnamnstillagg eller valj i menyn.
2. Tryck pda OK.

Sa har vdljer du vilken atgdrd som ska vidtas om en fil redan finns:
1. Vadlj fliken Fler funktioner.

2. Vdlj Om filen redan finns.

3. Vdlj ett alternativ.

4. Tryck pa OK.

S& har anger du ytterligare natverksplatser som mottagare av skannade dokument:
1. Vadlj fliken Fler funktioner.

2. Vdlj Légg till sékvdgar.

3. Vdlj ett alternativ.

4, Tryck pé& OK.
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Skanning

Skicka en skannad bild till en destination

Innan du skannar till en destination ska du ange destinationsmapparna pé servern eller dela mappen
pé datorn. Det maste dessutom finnas minst en skanningsdestination i adressboken. Om Skanna till
destination inte har angetts pd ratt satt visas ikonen Skanna till nedtonad pé pekskarmen.

Sa& har skannar du en bild och skickar den till en destination:

Placera originalet pa dokumentglaset eller i dokumentmataren.
Tryck p& Rensa allt pa kontrollpanelen och sedan pd Tjdnster Hem.
Tryck pa Skanna till > Skanningskontakter.

Vdlj ett alternativ.

Vadlj 6nskat namn i listan och klicka pé OK.

Andra skanningsinstéllningarna vid behov.

NowuErwhNh-=

Tryck pa den grona Start-knappen.

Mer information finns i Justera skanningsinstdllningar pé sidan 100.
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Skanna till en delad mapp i en natverksdator

Det har avsnittet omfattar:

o Delaen mapp Pl €N WINAOWS-AALON........cc.ceerrrrinrissensinsisssesissesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 105
e Dela ut en mapp med Macintosh OS X version 10.7 0Ch SENATE ........ovvereorrereenrinrerresreseiseeseseeesseseens 106
o Skanna tillen Mapp i €N NALVEIKSAALON ...t esss st sesessessssssessssessassssssssnsans 106

Innan du anvdnder skrivaren som skanner i ett ndtvker mdste du gora féljande:

1. Skapa en delad mapp pd datorns harddisk.

2. Skapa en ny adress i CentreWare Internet Services eller i Adressboksredigeraren som vagleder
skannern till datorn.

Obs! Mer information finns i Ansluta skrivaren pa sidan 34.

Dela en mapp pa en Windows-dator

Innan du borjar:
e  Kontrollera att datorns sdkerhetsprogram tillater fildelning.
e  Kontroller att fil- och skrivardelning for Microsoftnatverk har aktiverats for alla dina kontakter.

Obs! Kontakta administratéren om du behover hjdlp.

Sa hdar satter du pd delning:

Oppna Utforskaren i Windows.

Hogerklicka pd den mapp som du vill dela och vdlj Egenskaper.
Klicka pé fliken Delning och sedan pa Avancerad delning.

Vdlj Dela denna mapp.

Klicka pa Tillstand.

Vdlj gruppen Alla och kontrollera att alla tillstdnd dr aktiverade.
Klicka p& OK.

Obs! Notera resursnamnet for senare anvdndning.

NouwuEswN =

®

Klicka pé OK igen.
9. Klicka pé& Stdng.
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Dela ut en mapp med Macintosh OS X version 10.7 och senare

O NOoO U EWN =

Klicka pa Systeminstdllningar pa Apple-menyn.

Vdlj Delning.

Vdlj pd Fildelning pd Service-menyn.

Klicka pé plusikonen (+) under Delade mappar.

Valj den mappen som du vill dela ut och klicka pa Légg till.

Markera mappen som du vill andra atkomstrattigheterna for. Grupperna aktiveras.

I listan Anvandare klickar du pd Alla och anvénder pilarna for att vdlja Lds och skriv.
Klicka pé Alternativ.

Om du vill dela mappen med Windows-datorer, vdlj Dela filer och mappar via SMB.

Om du vill dela mappen med specifika anvdndare vdljer du Pé bredvid anvéndarnamnet.

. Klicka pé Klart.
. Stdng fonstret Systeminstdllningar.

Obs! Nar du 6ppnar en delad mapp, visas en banner med texten Delad mapp i Finder (Sokaren)
for mappen och dess undermappar.

Skanna till en mapp i en natverksdator

1.

106

Placera dokumentet pa dokumentglaset eller i den dubbelsidiga automatiska
dokumentmataren.

Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd Skanna arbetsflode.
Markera en mall i listan.

Andra skanningsinstéllningarna vid behov. Mer information finns i Justera
skanningsinstallningar pé sidan 100.

Starta skanningen genom att trycka pd Start.
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Skanna till hemkatalogen

Med funktionen Skanna till hem kan du skanna en bild till hemkatalogen.

Obs! For att kunna anvanda funktionen Skanna till hem maste du logga in med ett giltigt
anvandarnamn och l6senord.

Sa har skannar du en bild till startkatalogen:

Placera originalet pad dokumentglaset eller i dokumentmataren.
Tryck pa Rensa allt pa kontrollpanelen och sedan pa Tjénster Hem.
Vdlj Arbetsflodesavldsning.

Markera mallen som administratéren har skapat.

Andra skanningsinstdallningarna vid behov.

ot wnN-=

Tryck pa den grona Start-knappen.
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Skanna till e-postadress

Nar du anvander denna funktion skickas de bilder som du skannar som e-postbilagor.

Ange alternativen for e-post via SMTP och fdltet Frén innan du skannar till e-post. Det maste finnas
minst en e-postadress i adressboken. Om e-postegenskaperna inte har angetts pé ratt satt visas
e-postikonen nedtonad pd pekskdarmen.

Sd& har skannar du en bild och skickar den till en e-postadress:

1.
2.
3.

108

Placera originalet pa dokumentglaset eller i dokumentmataren.
Tryck pa Tjanster Hem och sedan pé E-post.

S& har anger du en e-postadress:

a. Vadlj Ange mottagare.

b. Tryck p& Ned-pilen och vdlj Till: eller Cc: eller Bcc:.

c. Ange e-postadressen.

d. Tryck pa OK.

Sa har anger du en e-postadress frén den natverksanslutna adressboken:
a. Vadlj Enhetsadressbok.

b. Valj 6nskat namn i listan och klicka p& OK.

Sa har lagger du till en drenderad.

a. Valj Arende och skriv 6nskad text.

b. Om du vill dndra det grundinstdllda drendet tryck pa X for att ta bort det eller skriv 6ver den
befintliga texten.

c. Tryck pa OK.
Vdlj ett alternativ pa fliken Fler funktioner om du vill andra nagon av skanningsinstdllningarna.
Tryck pa den grona Start-knappen.
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Skanna till ett USB-minne

Du kan skanna ett dokument och lagra den skannade filen pa ett USB-minne. Funktionen Skanna till
USB framstdller skanningar i filformaten .jpg, .pdf och .tiff.

Sa har skannar du till ett USB-minne:

1.

5.

Placera dokumentet pa dokumentglaset eller i den dubbelsidiga automatiska
dokumentmataren.

Satt in USB-minnet i USB-porten pd skrivarens sida.
Tryck pa USB > Skanna till USB.

Andra skanningsinstdllningarna vid behov. Mer information finns i Justera
skanningsinstdllningar pé sidan 100.

Starta skanningen genom att trycka pd Start.

‘& VARNING! Ta inte ut USB-minnet forréin det visas ett meddelande om detta. Om du tar ut

USB-minnet innan overféringen dr klar kan filen bli oanvéndbar och andra filer pa minnet kan skadas.
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Skanna till en dator

Om administratoren har aktiverat Fjarrstart i CentreWare Internet Services kan du skanna bilder
direkt frén skannern till en dator. Med Microsoft Clip Organizer kan du skanna, importera och lagra
bilder fran skrivaren. Du kan ocksé skanna direkt fran skrivaren till en dator med de flesta
TWAIN-kompatibla skanningsprogram.

Skanna till en dator

1. Lagg dokumentet pd skrivarens dokumentglas eller i den automatiska dokumentmataren.

Klicka pé Start > Program > Microsoft Office > Microsoft Office-verktyg > Microsoft Clip
Organizer pd datorn.

Klicka pa Arkiv > Légg till klipp i Organizer > Fran skanner eller kamera.
Klicka pé Enhet > Xerox TWAIN-drivrutin.
Klicka pd Anpassad infogning.

o v bW

Om flera skannrar dr installerade pa datorn ska du klicka pa Vilj skanningsenhet, markera
skannern och klicka p& Valj.

7. Om du vill valja en storlek for den skannade bilden ska du klicka p& Skanningsformat och vdlja
ett alternativ.

8. Om du vill vdlja sidorna som ska skannas i dokumentet, ska du klicka pd& Sida som ska skannas
och vdlja ett alternativ:

— Enkelsidig skanning: Detta alternativ skannar endast en sida av originaldokumentet eller
bilden och framstdiller enkelsidiga kopior.-

— Dubbelsidig skanning: Detta alternativ skannar bada sidorna av originaldokumentet eller
bilden.

— Dubbelsidig skanning, kortsida skannar bdda sidorna av originalbilden langs kortsidan.

9. Vadlj den upplésning som ska anvandas ndr bilden skannas genom att klicka pd Upplésning och
vdlja ett alternativ.

10. Du kan justera den skannade bildens fdrg genom att klicka pé Bildférg och vdlja ett alternativ:

— Auto kanner av farginnehdallet i originalbilden. Om originalbilden dr i farg skannar skrivaren i
fyrfarg. Om originalet dr ett svartvitt dokument skannar skrivaren endast i svartvitt.

— Fdrg: Skannar i fyrfarg.

— Graskala: Kanner av och skannar olika nyanser av gratt.

— Svartvitt: Detta alternativ skannar endast i svartvitt.
11. Klicka pé& Skanna ndr du vill skanna bilden.
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Faxning

Det har kapitlet innehdller:

o GrundlAggaNdE fOXNING .. sesessesssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssasssssssssssssssssssssssssesssssssssssneses 112
O VAL FOXAIEINALIV..eeereereeereeeveeeessee sttt sa s ssss s sas st s s sassenssans 2114
o Lagra ett fax i €N LOKAL DreVIAAQ. ...t sssssssss s s s ssssssssassssessssnes 116
e Skriva ut dokument i lOKAL DrEVIAAG. ..........veeveeeeeeeeceteeeeeeeteeees et sae s ss s saeen 117
o Skicka ett fax till €N fJArTDrEVIAAU . ...ttt sass s sa s e saenes 118
e Lagra ett fax for lokal hdmtning eller fjArrhGMENING ... 119
®  HAMLA frAN €N MOTSTALION ..ottt s s ass bbb ansans 120
o Skriva ut 0Ch ta DOt lAgraAAE FUX...iirrirerieeerieeeieseee sttt sses s s e s sas s sasss s sannes 121
®  ANVANAA AArESSDOKEN ...ttt sssss s a s s bbb s b st s bbbt s s ssnsens 122
Systemadministratdren maste installera den har funktionen innan du kan anvénda den. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pa
www.xerox.com/office/WC4265docs.
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Faxning

Grundlaggande faxning

Sa har skickar du ett fax:
1. Laggi originaldokumenten:

— Anvdnd dokumentglaset for enstaka kopior eller papper som inte kan matas genom
dokumentmataren. Placera den forsta sidan i dokumentet med framsidan ned och mot det
Ovre vanstra hornet pd dokumentglaset.

— Anvdnd dokumentmataren ndr du kopierar flera eller enstaka sidor. Ta bort eventuella
haftklamrar och gem frén sidorna och placera dem med framsidan upp i
dokumentmataren.

2. Tryck pé Tjénster Hem och sedan pd Fax.
3. Ange mottagaren med ett eller flera av de tillgangliga alternativen:
— Ange mottagare: Har kan du ange ett faxnummer manuellt.

— Manuellt uppringningsldge: Med detta alternativ kan du infoga tecken som
uppringningspaus i ett faxnummer

— Enhetsadressbok: Har kan du 6ppna skrivarens adressbok.

4. Andra ytterligare faxalternativ vid behov. Mer information finns i Vélja faxalternativ pa sidan
114.

5. Tryck pa den gréna Start-knappen. Skrivaren skannar sidorna och éverfor dokumentet ndr alla
sidor har skannats.

Dokumentglas

e Fdll upp dokumentmatarluckan och lagg
forsta sidan med textsidan ned mot det 6vre
vdnstra hornet av dokumentglaset.

e Ldgg dokumenten invid motsvarande
pappersformat angivet vid glasets kant.

e Dokumentglaset kan ta originalstorlekar upp
till 216 x 356 mm (8,5 x 14 tum).

e Dokumentmataren kdnner automatiskt av
Legal- eller Letter-/A4-papper och mindre
pappersformat.
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Faxning

Dokumentmatare

e Ldggioriginalen med textsidan upp, med
fram sidan overst.

e Justera styrskenorna sa att de ligger an mot
originalen.

e  Dokumentmataren kan anvdandas med

pappersvikter fran 50-105 g/m?
(12,5-28 Ib.) for dubbelsidiga dokument.

e Dokumentmataren kan hantera
pappersformat fran 145 x 145 mm (5,7 x
5,7 tum)t.o.m.216 x 356 mm (8,5 x
14 tum) for enkelsidiga dokument och 176 x
250 (6,93 x 9,84 tum) t.o.m. 216 x 356 mm
(8,5x 14 tum) for dubbelsidiga dokument.

o Dokumentmatarens maxkapacitet dr cirka 100
ark med 75 g/m2-papper.

e Dokumentmataren kdnner automatiskt av
Legal- eller Letter-/A4-papper.

Riktlinjer for den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren

Folj dessa riktlinjer nar du fyller pd original i den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren:

Placera originalen med framsidan upp och sd att sidans éverkant matas in forst.
Placera eventuella l6sblad i den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren.
Justera styrskenorna s@ att de ligger an mot originalen.

Fyll bara p& papper i den dubbelsidiga automatiska dokumentmataren ndr blacket p& papperet
dr torrt.

Lagg inte i original ovanfor maxstrecket.
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Faxning

Vdlja faxalternativ

Det har avsnittet omfattar:

®  ANge dOKUMENTETLS FOMMIOL ...ttt s s st sss b s s sas s s s bsss s ssss b ssassases
®  SKICKQ ELL FONAIOJt fOX umrierierrirrirriieeieeesseseseees s e sssssssss s ssssssss st sssssssssssssssssassssssssssssssssssssssssssssasssnssssesseses
o Ignorera variation i bakgrunden AQUEOMALISKL .........covvreererrereeeirrsreis et sessssssssssssssssees
@ SKICKQ SIANUVUA FOF FOX courrrrirriercrincciiciiereeceiecnienienecssneesssessasesssssssssessasessssessssessesesssnssssssesssnessasesssssssmsessanessanee
o SAhadr gor en blid [uSAre eller MOTKAIE ...ttt es s sssesssssss s s sasees

¢ SAMMANSALEA ELL FAXJODD oottt ssss s sssss s s sssss s s sss s s s s ssseses

Ange dokumentets format

Ange dokumentformatet for att sakerstdlla att du skannar ratt omréde p& dokumenten.

Sa har anger du dokumentformatet:

1. Tryck pd Rensa allt pd kontrollpanelen och sedan pa Tjanster Hem.
2. Valj Fax och vdlj ett alternativ.

3. Vdlj Fler funktioner > Dokumentformat.

4.  Tryck pd ett alternativ och sedan pd OK.

Skicka ett fordrojt fax

Du kan skanna och lagra ett fax i skrivaren och skicka det senare.

Tryck pa Rensa allt pa kontrollpanelen och sedan pd Tjdnster Hem.

Vdlj Fax och vdlj ett alternativ.

Vdlj Fler funktioner > Fordroj start.

Tryck pa faltet Timme och ange ett varde med hjdlp av pilarna.

Tryck pa faltet Minut och ange ett varde med hjdlp av pilarna.

Tryck pad FM eller EM om skrivaren dr instdlld pé att visa 12-timmarsklocka.
Tryck pa OK.

NowusrwN =

Ignorera variation i bakgrunden automatiskt

Nar du skannar original pé tunt papper kan text eller bilder pd den ena sidan av papperet synas
igenom pé& den andra sidan. Anvand instdllningen Auto reducering for att minska skrivarens
kanslighet till variationer i ljusets bakgrundsfarger.

Sd har vdljer du Auto reducering:

1.  Tryck pd Rensa allt pd kontrollpanelen och sedan pa Tjanster Hem.
Vdlj Fax och vdlj ett alternativ.

Vdlj Fler funktioner > Bakgrundsreducering.

Vdlj Auto reducering.

Tryck pa OK.

nswhN
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Faxning

Skicka sidhuvud for fax

Systemadministratdren méste installera den har funktionen innan du kan anvénda den. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pd
www .xerox.com/office/WC4265docs.

Sa har inkluderar du faxhuvudets text:
1.  Tryck pa Rensa allt pa kontrollpanelen och sedan pa Tjéanster Hem.
Vdlj Fax och vdlj ett alternativ.

2
3. Vadlj Fler funktioner > Sidhuvud for fax.
4. Tryck p& Pa och sedan pd OK.

Sé har gor en blid ljusare eller morkare

1. Tryck pd Rensa allt pd kontrollpanelen och sedan pa Tjanster Hem.
2. Valj Fax och vdlj ett alternativ.

3. Valj Fler funktioner > Ljusare/morkare.

4. Tryck pd OK.

Sammansdtta ett faxjobb

Anvand denna funktion om du vill faxa olika grupper med dokument som har olika instdllningar.

Varje segment programmeras och skannas och bilderna lagras tillfélligt i skrivaren. Nar alla segment

har lagrats faxas de enskilda segmenten som ett jobb.

Sa har sammansdtter du ett faxjobb:
1.  Tryck pd Rensa allt pa kontrollpanelen och sedan pa Tjéanster Hem.

2. Vdlj Fax och vdlj ett alternativ.

3. Vdlj Fler funktioner > Sammansdatta jobb.
4. Peka pd Pa.

5. Vdlj Alternativ.

— Markera eller avmarkera kryssrutan Visa oversiktsfonster mellan segment.

— Markera eller avmarkera kryssrutan Inaktivera Sammansdtta jobb ndr jobbet har skickats.

6. Sahar programmerar och skannar du det forsta segmentet:
a. Ladda originalen till det forsta segmentet.
b. Vdlj onskade instdllningar, till exempel layoutjusteringar, bildkvalitet och sé vidare.
c.  Tryck pa den grona Start-knappen.
7. Sé& har programmerar och skannar du ytterligare segment:
a. Ladda originalen till nasta segment.
b. Tryck pd Programmera ndsta segment ndr skdrmen Sammansdtta jobb visas.
c. Valj dnskade instdllningar genom att anvanda lampliga flikar.
d. Tryck paden grona Start-knappen for att skanna dokumenten till segmentet.
8. Upprepa det féregaende steget for varje aterstdende segment.
9. Nadr alla segment har programmerats och skannats ska du trycka pd Sand jobbet.
10. Paskarmen Forlopp trycker du pa Jobbdetaljer for att visa en sammanfattning av jobbet.
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Faxning

Lagra ett fax i en lokal brevladda

Systemadministratoren maste skapa en brevldda innan du kan anvanda den har funktionen. Mer
information finns i System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) pé
www.xerox.com/office/WC4265docs.

Sd har lagrar du ett fax i en lokal brevlada:

1. Tryck pd Rensa allt pd kontrollpanelen och sedan pa Tjanster Hem.
2. Vadlj Fax > Brevlador.

3. Vdlj Lagra i brevldda > Lokal brevlada.

4.  Tryck pd ett alternativ och sedan pd OK.
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Faxning

Skriva ut dokument i lokal brevldda

For att du ska kunna anvdnda den hdr funktionen maste det finnas lagrade dokument i en brevlada.
Mer information finns i Lagra ett fax i en lokal breviada pé sidan 116.

Sa har skriver du ut dokument fran lokal brevlada:

1.

ns-whN

Tryck pa Rensa allt pa kontrollpanelen och sedan pd Tjdnster Hem.
Vdlj Fax > Brevlador.

Vdlj Skriv ut fran brevldada.

Vdlj ett alternativ.

Tryck pa Skriv ut.
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Faxning

Skicka ett fax till en fjarrbrevidda

Tryck pa Rensa allt pa kontrollpanelen och sedan pa Tjénster Hem.
Vdlj Fax > Brevlador.

Vdlj Lagra i brevlada > Fjérrbreviada.

Tryck pa ett alternativ och sedan pé& OK.

swnN =
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Faxning

Lagra ett fax for lokal hamtning eller
fjarrhamtning

Aktivera Skyddad eller Oskyddad lokal hdmtning om du vill att faxdokument som lagrats pé en
skrivare ska bli tillgangliga for fjarrhdmtning av andra skrivare. Nér Skyddad lokal hamtning ér
aktiverad skapar du en lista 6ver faxnummer som har tillgang till de lagrade faxen pa skrivaren.

Sa har lagrar du ett fax:

1.

LA

Tryck pa Rensa allt pa kontrollpanelen och sedan pé Tjdnster Hem.
Vdlj Fax > Hamtning.

Vdlj Lagra lokalt for fjarrhdmtning.

Vdlj ett alternativ.

Vdlj Spara.
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Faxning

Hamta frdn en motstation

Om motstationen ar aktiverad kan du hamta dokument som har lagrats med hjalp av lokal hdmtning
pd en annan faxmaskin.

Obs! Om Lokal hamtning har aktiverats ar inte Fjarrhamtning tillganglig. Tryck pa Lokal
hdmtning > Av > Spara om du vill inaktivera Lokal hamtning.

Sa har hamtar du frdn motstation:

1.  Tryck pé Rensa allt pd kontrollpanelen och sedan pa Tjanster Hem.
Vdlj Fax > Hamtning.

Vdlj Hamta/Skriv ut fjdrrfiler.

Ange faxnumret.

Tryck pa Skriv ut.

v W
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Faxning

Skriva ut och ta bort lagrade fax

1.  Tryck pé Rensa allt pd kontrollpanelen och sedan pa Tjanster Hem.
2. Vdlj Fax > Hamtning.
3. Vdlj Lokal filhantering och ange ett alternativ.
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Faxning

Anvanda adressboken

Det har avsnittet omfattar:
o Ldggatill en enskild post i MASKiN€NS AArESSDOK..........cveveervreierrerierssser st sssesssessssssesssenees 122
o Redigera en enskild poSt i AArESSDOKEN ...ttt sssssssssssssssssesssens 122

Lagga till en enskild post i maskinens adressbok

Enhetsadressboken lagrar hogst 2 000 kontakter. Om knappen Ldgg till inte visas dr adressboken full.

Innan du kan anvéanda den har funktionen méste administratéren aktivera Skapa/redigera kontakt
pa Pekskarm for alla anvandare.

Sd har lagger du till en mottagare i maskinens adressbok:

Tryck pa Rensa allt pa kontrollpanelen och sedan pd Tjdnster Hem.

Vdlj Fax > Enhetsadressbok.

Vdlj Skapa ny kontakt.

Vidror respektive falt och ange namn, faxnummer eller eventuell e-postadress.
Tryck pa i-ikonen om du vill légga till ett foretagsnamn.

Tryck pa stjarnikonen om du vill markera en kontakt som favorit.

Tryck pa OK.

NouvusrwhN-=

Redigera en enskild post i adressboken

Tryck pa Rensa allt pa kontrollpanelen och sedan pa Tjénster Hem.
Vdlj Fax > Enhetsadressbok.

Markera adressboksposten.

Tryck pa OK.

Tryck pa kontaktens namn.

Tryck pa Information om du vill dndra falten.

Tryck pa Ta bort om du vill ta bort kontakten.

Nowu b Wwh=
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Underhadll

Det har kapitlet innehdller:

®  RENGOTA SKIVATEN ...ttt stsssss s ssssssss s s sssss s s ssses s ssss s s s s s sas s s s s sss s s ssssssasassnses 124
O BESALIO LIDERNOT ..ttt ees e s sseassess s sesssssasssssasaseaesssessasessasasssans ..128
O HONEEIA SKITVOIEN ettt eeeeeseea s ses s sesssses s st asasessessaseasasssassesasasassasassessasassasasessas 132
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Underhall

Rengora skrivaren

Det har avsnittet omfattar:

AllMANNA fOrSIKLIGNETSALGATAET ...ttt ss st s s sasssssssssssssssssasssasssssssssssssssssasssssssnssanes 124
RENGOIQ SKIVATENS ULSIAQ......euierieririereeaeis sttt ssssssssssssss s s sssessssassssssssssssssssessessssssssssessssssessssssnees 125
RENGOTA SKANNEIN ...ttt sss s s s s st s s s s s sasassssasesasesssasesasessesanes 125
Rengora SKrivarens iINNANAOME ..........evueveervnrieserssesiessessssestsssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnses 127

Allmanna forsiktighetsatgarder

A\

A\

124

VARNING! Utsdtt inte trumkassetten for direkt solljus eller starkt lysrér inomhus. Berér inte
trummans yta (den fér inte repas).

VARNING! Anvdnd inte organiska eller starka kemiska losningar eller rengéringsmedel i sprayform
ndr du rengor skrivaren. Hall inte vatskor i eller pa ett omré&de. Anvand endast tillbehor och
rengoringsmaterial enligt anvisningarna i denna dokumentation.

VARNING! Forvara allt rengéringsmaterial utom rackhall for barn.

VARNING! Anvand inte rengoringsmedel i tryckbehdllare pa eller i skrivaren. Vissa tryckbehdllare
innehdller explosiva l6sningar som inte ladmpar sig for bruk i eller pd elektriska apparater. Bruk av
rengoringsmedel i tryckbehdllare dr forenat med brandfara och explosionsrisk.

VARNING! Ta inte bort képor och skydd som dr fastsatta med skruvar. Komponenter bakom képor
och holjen d@r inte avsedda att underhdllas och repareras av anvandaren. Underhdll inte den har
skrivaren p& n&got annat satt an vad som beskrivs i dokumentationen som medféljer skrivaren.

VARNING! Skrivarens inre delar kan vara heta. Var forsiktig ndr dorrar och luckor ér 6ppna.

Placera inga foremal ovanpa skrivaren.

Ldmna aldrig skrivarens luckor och dérrar 6ppna under en langre tid, sarskilt pa ljusa platser.
Exponering for ljus kan skada trumkassetten.

Oppna inte luckor och dérrar vid utskrift.
Luta inte skrivaren medan den anvdands.

Vidror inte elektriska kontakter eller kugghjul. Skrivaren kan skadas och utskriftskvaliteten
forsamras.

Om du har tagit bort komponenter vid rengéring maste du satta tillbaka dem innan du kopplar
in skrivaren.
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Underhall

Rengdra skrivarens utsida

Rengor skrivarens yttre en géing i ménaden.

e Torka av pappersmagasinet, utmatningsfacket, kontrollpanelen och andra delar med en fuktig,
mjuk trasa.

e Torka av efter rengéringen med en torr, mjuk trasa.

e  Om flackarna dr envisa kan du fukta trasan med lite milt rengéringsmedel och forsiktigt torka
bort dem.

/1 VARNING! Spruta inte rengoringsmedel direkt pd skrivaren. Flytande rengéringsmedel kan kommain
i skrivaren genom 6ppningar och vdlla problem. Anvand aldrig andra rengoringsvatskor an vatten
eller ett milt rengdringsmedel.

Rengora skannern

Rengor skannern ungeféar en gang i méanaden, ndr ndgot har spillts pa den, och nar skrap eller damm
har ansamlats pa ndgon av dess ytor. Hall matarrullarna rena sa att du far basta méjliga kopioer och
skanningar.

Rengé6ra dokumentluckan

1. Fukta latt en mjuk, luddfri trasa med vatten.
2. Tabort eventuellt papper fran dokumentmataren

3. Oppna dokumentluckan.
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Underhall

4. Torka av dokumentglasets yta tills det dr rent och torrt.

Obs! Basta resultat far du om du anvénder ett vanligt glasrengéringsmedel for att ta bort
marken och rander.

5. Torka av undersidan p& dokumentluckan tills den @r ren och torr.

6. Stang dokumentluckan.

Rengora matarrullar, separationsdynor och skannerkomponenter

Skrép och fargpulverflackar pad matarrullar, separationsdynor och skannerkomponenter kan orsaka
flackar pd dokumenten. Avlagsna flackar med en mjuk, luddfri trasa som fuktats med neutralt
rengoringsmedel eller vatten.

Du kan titta p& en videofilm pé& kontrollpanelen som visar hur du rengér matarrullar,
separationsdynor och skannerkomponenter.

Sa har gor du for att titta pa videon:

1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2. Valj Sjalvhjalp pa fliken Maskininformation.

3. Valj Rengor dokumentmataren for att forbdttra kvaliteten om du vill se en video.
4. Videon startar ndr du trycker pa Spela video

126 Xerox® WorkCentre® 4265 flerfunktionsskrivare
Anvandarhandbok



Underhall

Rengdra skrivarens innandéme

Rengor regelbundet skrivarens insida for att forhindra fldckar som kan resultera i foérsamrad
utskriftskvalitet. Rengor alltid skrivarens insida i samband med att du byter ut trumkassetten.

Ndar du har rensat papperskvaddar eller bytt fargpulverkassett, bor du undersoka skrivarens
innandéme innan du stanger dess luckor och dorrar.

e Tabort alla eventuellt kvarvarande pappersbitar och skrap. Narmare Information finns i Rensa
papperskvadd pa sidan 144,

e Tabort eventuellt damm eller flackar med en torr, ren trasa.

/1 VARNING! Fér att undvika skada dr det viktigt att aldrig vidréra ett omrade med etikett eller i
ndrheten av fixeringsenhetens varmerulle. Om ett pappersark har lindats kring varmerullen, ska du
inte forsoka ta bort det direkt. Sting omedelbart av skrivaren och vanta i 30 minuter sé att
fixeringsenheten hinner svalna. Nar skrivaren har svalnat kan du férsoka ta bort det fastnade
papperet. Om felet kvarstar, kontakta Xerox-representanten.
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Underhall

Bestalla tillbehor

Det har avsnittet omfattar:

®  FOrDrUKNINGSIMALEIICL ...ouveeieeecieesieeresie sttt essssss s s ssss s ssssssssssssas s ssssbsss s ass b ss s s sass s st s basssssanees 128
o  Artiklar som kraver regelbundet UNAEriALllL...........ooeeerereeeeeee et ses et eassasees 128
o  Nardet ar dags att DeSTAIA LIllDENOT ...ttt ssssessesas 129
o Avldasa fOrbrukningSmMAErialets STALUS .......oeieeverieeiersesiseesses st siss s sassssssssssssssasssssssssssssssssssssasssssssnses 129
O FOTGPUIVEIKASSEILON ...ttt s s es s s s s s s s s sasssaens 130
@ ALEIVINNGA EHIDENOT ..o eeeeee e seseesss e ssmseessesesssesesssesssssessessseessssmsseesssessssnssesesessssssreeseee 131
Forbrukningsmaterial

Forbrukningsmaterial ar tillbehor till skrivaren som forbrukas nar skrivaren anvands. Fargpulvret for
den har skrivaren ar den dkta Xerox® Svart fargpulverkassett.

Obs!

o Till allt férbrukningsmaterial medféljer installationsanvisningar.
o For att sdkerstdlla god utskriftskvalitet ar fargpulverkassetten gjord for att sluta fungera i ett visst,
forbestamt lage.

A\ VARNING! Om du anvénder annat fargpulver an dkta Xerox®-fargpulver kan utskriftskvaliteten och
skrivarens tillforlitlighet paverkas negativt. Xerox®-fargpulvret dr det enda fargpulver som har
utvecklats och tillverkats under stréinga kvalitetskontroller av Xerox for att anvandas i just den har
skrivaren.

Artiklar som kraver regelbundet underhadll

Artiklar som kraver regelbundet underhall ar sddana artiklar till skrivaren som har en begransad
livslangd och som madste ersattas regelbundet. Utbytesmaterialet kan utgéras av delar eller satser.
Artiklar som kraver regelbundet underhdll byts normalt ut av kunden.

Obs! Alla artiklar som kréver regelbundet underhall inkluderar installationsanvisningar.

Artiklar som kraver regelbundet underhdall pa skrivaren inkluderar féljande:
e  Smart Kit, trumkassett

e Underhallssats for fixeringsenhet

e Underhdllssats for bias éverforingsrulle (BTR)

e  Underhdllssats for matarrulle

e Haftklammerkassett

Obs! Alla alternativ som visas stdds inte pa alla skrivare. Vissa alternativ gdller endast for vissa
skrivarmodeller eller konfigurationer.
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Nar det ar dags att bestalla tillbehor

Ett varningsmeddelande visas pa kontrollpanelen ndr fargpulverkassetten eller Smart
Kit-trumkassetten snart ar slut. Se till att du har nya tillbehor tillgangliga. Det ar viktigt att du
bestdller forbrukningsmaterial ndr meddelandet visas forsta gangen, for att undvika avbrott i
utskriftsarbetet. Ett felmeddelande visas pa kontrollpanelen nar fargpulverkassetten eller Smart
Kit-trumkassetten mdste bytas ut.

Bestdill forbrukningsmaterial fran din lokala aterforsdljare eller besok
www.xerox.com/office/WC4265supplies.

A\ VARNING! Anvandning av forbrukningsvaror fran andra tillverkare Gn Xerox ér olampligt. Xerox
garanti, serviceavtal och Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstandig belatenhet) omfattar
inte skador, fel eller férsdmrade prestanda som orsakats av anvdandning av tillbehor fran andra dn
Xerox, eller anvdndning av forbrukningsvaror frédn Xerox som inte ar avsedda for denna skrivare. Total
Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstandig beldtenhet) finns i USA och Kanada. Omfattningen
kan variera utanfor dessa omrdden. Kontakta din lokala Xerox-representant om du vill ha mer
information.

Avlasa forbrukningsmaterialets status

Du kan ndr som helst kontrollera forbrukningsmaterialets status och dterstdende livsléingd via
CentreWare Internet Services eller kontrollpanelen.

Sa har avlaser du forbrukningsmaterialets status via CentreWare Internet Services:

1. Oppna en webblésare pé datorn, ange skrivarens IP-adress i adressfdltet och tryck pa Bekréfta
eller Retur.

2. Valj fliken Status.
3. Om du vill se status, klicka pa Férbrukningsmaterial.

Sa har avlaser du forbrukningsmaterialets status via kontrollpanelen:

Tryck pa Maskinstatus pd kontrollpanelen och tryck pé fliken Forbrukningsvaror.
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Underhall

Fargpulverkassetter

Det har avsnittet omfattar:
o AUMANNA fOrSiktigREtSALGAIAEN ...ttt sssssess s ss s ssssssssss s ssssssssssssssssnses 130
®  Bytd €N fArgPUIVEIKASSEIE ...ttt ess s s st ssss b s s sas b s s bass s s s b s e sasen 130

Allmanna forsiktighetsatgarder

/N VARNING!
e  Nar du byter fargpulverkassett, var noga med att inte spilla fargpulver. Om du énda réka spilla
fargpulver, undvik kontakt med klader, hud, 6gon och mun. Andas inte in fargpulverdamm.

e  Forvara fargpulverkassetter utom rackhall for barn. Om ett barn rékar svdlja fargpulver, se till att
barnet spottar ut det och skolj munnen med vatten. Konsultera omedelbart lakare.

o Torka av spillt fargpulver med en fuktig trasa. Anvénd aldrig en dammsugare for att ta bort spillt
fargpulver. Elektriska gnistor i dammsugaren kan orsaka brand eller explosion. Om du spiller en
stor mangd fargpulver, kontakta din lokala Xerox-representant.

o Kasta aldrig en fargpulverkassett i 6ppen eld. Det kvarvarande fargpulvret kan fatta eld och vdlla
brannskador eller explosion.

& VARNING! Ta inte bort képor och skydd som dr fastsatta med skruvar. Komponenter bakom képor
och héljen @r inte avsedda att underhdllas och repareras av anvandaren. Underhdll inte den har
skrivaren p& ndgot annat satt dn vad som beskrivs i dokumentationen som medfoéljer skrivaren.

e  Oppnainte luckor och dérrar vid utskrift.

e Ldamna aldrig skrivarens luckor och dorrar 6ppna under en langre tid, sarskilt pé ljusa platser.
Exponering for ljus kan skada trumkassetten.

e Placerainga foremal ovanpa skrivaren.
e Lutainte skrivaren medan den anvadnds.

e  Vidror inte elektriska kontakter eller kugghjul. Skrivaren kan skadas och utskriftskvaliteten
forsamras.

e  Om du har tagit bort komponenter vid rengéring maste du satta tillbaka dem innan du kopplar
in skrivaren.

Byta en fargpulverkassett

Nar fargpulverkassetten ndr slutet pa sin livslangd, visar kontrollpanelen ett meddelande. Nar en
tonerkassett dr tom, stannar skrivaren och visar meddelanden pé kontrollpanelen.

Obs! Alla fargpulverkassetter inkluderar installationsanvisningar.

Meddelandet Skrivarstatus Orsak och l6sning

Status fdargpulver néstan slut. Kontrollera att det Fargpulverkassetten dar ndstan tom. Bestall en ny

finns en ny fargpulverkassett. tonerkassett.

Byt ut fargpulverkassetten Férgpulverkassetten &r tom. Oppna férst sidoluckan och
sedan frontluckan och byt ut fargpulverkassetten.
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Underhall

Atervinna tillbehor

Mer information om Xerox® program fér atervinning av forbrukningsmaterial finns pa:
www.xerox.com/gwa.
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Underhall

Hantera skrivaren

Det har avsnittet omfattar:
®  FLYEQ SKIIVATEN..ceo ettt s s s bbb e bbb e e s bbb s bbb e bbb bbb ess b s s sensanssanes 132
) Information om raKNEVErk OCH ANVANAOIE ...t e eeeesseeeeeseeessesesaesesesesessesessasaesaes 133

Flytta skrivaren

/N VARNING!

e Undvik elektriska stotar genom att aldrig vidréra natkontakten med fuktiga hander. Nar du
kopplar bort ndtsladden, se till att du drar i sjdlva kontakten och inte i sladden. Om du drar i
sladden kan den skadas, vilket kan vélla brand eller elektrisk stot.

e Vid forflyttning av skrivaren far den inte lutas mer dén 10 grader at nagot hall. Fargpulvret kan
ldcka om du lutar skrivaren mer én 10 grader.

Folj dessa anvisningar ndr du ska flytta skrivaren:

1. Stdng av skrivaren och koppla loss ndtsladden och andra kablar frén skrivarens baksida. Mer
information finns i Starta och sla av skrivaren pé sidan 36.

Ta bort ta bort eventuellt papper och annat material fran utmatningsfacket.
Ta bort efterbehandlaren for att underldtta transport.
Var noga med att hdlla skrivaren uppratt nar den flyttas frén en plats till en annan.

i wnN

Hall i delarna som visas i bilden ndr ni lyfter skrivaren.

Obs!

e Forhindra att skrivaren tappas eller valter genom att vara tvé personer ndr ni bar den. Bada
personerna ska hdlla ena handen under skrivaren och den andra handen ovanpd skrivaren
for att stabilisera den.

e Forpacka skrivaren och dess tillval med det ursprungliga forpackningsmaterialet och lddorna
eller en Xerox ompackningssats. Ga till www.xerox.com/office/WC4265support for
forpackningar och instruktioner.

‘& VARNING! Eventuella skador som beror pd att skrivaren inte har forpackats korrekt infor transport
omfattas inte av Xerox®-garantin, serviceavtal eller Total Satisfaction Guarantee (Garanti for
fullstdandig belatenhet). Xerox®-garantin, serviceavtal och Total Satisfaction Guarantee (Garanti for
fullstandig belatenhet) omfattar inte skador pa skrivaren som orsakas av felaktig forflyttning.
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Underhall

Ndr skrivaren har flyttats:

1. Satt tillbaka eventuellt borttagna delar.

2. Ateranslut skrivaren med kablarna och nétsladden.
3. Satt i natkontakten och sld pé skrivaren.

Information om rakneverk och anvandare

Information om fakturering och anvdndning visas pd skarmen Rakneverk. Det registrerade antalet
utskrifter anvands vid fakturering.

Sa har visar du information om rdkneverk och anvandare:

1. Tryck p& Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2. Tryck pa Fakturering-fliken for att visa grundladggande rékneverksinformation:

3. Omdu vill se detaljerad information om anvandning, pekar du pé Anvédndningsrdakneverk.
4.  Om du vill uppdatera informationen om anvdandning trycker du pa Uppdatera rédknare.

Obs! En sida betecknar ett pappersark som kan skrivas ut pa bada sidor. Ett ark som skrivs ut pd
bada sidor raknas som tva utskrifter.
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Felsokning

Det har kapitlet innehdller:

AlMAN ProbLEMLIOSNING ... eissssssesssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssseses .136
PapperskVaddar ... eneiesiessssiesesssssissesssessssssssssassesssens e 142
Problem med utskriftskvaliteten ettt 157
Kopierings- 0Ch SKaNNiNGSPrODIEM ...ttt sssssss s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssanes 161
Faxproblem............ e 162
FOUNJAIP cerreee ettt ee e s et e R Rt s e 164
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Felsokning

Allman problemlosning

Det har avsnittet omfattar:

o AlMANNA fOrSiKEIGNELSALGAIAERN ..ottt ss s s s b s ss b sssssassssssasssansen 136
®  SEATTA OM SKIIVAEN ..ottt s st esse s s s s s s ss st s s s s s s s ses s sasasssesesaess 137
®  SKIIVATEN SEAMTAN INEE oottt ssses s ssssssssssssssssassses s sssa s s s s sssssss s s sssasssnssassssases 138
o  Skrivaren Aterstalls eller SLANGS AV OFLQ ...ttt bs s sassssssssssessssssssssassesssanees 138
o Dokument skrivs Ut fran fEl MOGASIN........coverieeeerree et sssesssssssssssss s s sssssssssssssssnses 138
o  Problem med automatisk dubbelsidig ULSKIift.........covrierreereeneieriereeeiseee s sssssssssssssssseses 139
o Det gdrinte att stGNga PAPPEIrSMAGUSINEL .......c.eververrierinriensisssssssissssssssssessessssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssanses 139
®  ULSKIften Ltar fOr LANG tid ..ottt ssssssss s ssss s ssss s sssssss s s s ssssssns s sasnssnses 139
®  SKIVATEN SKIVET INTE Ut...eoeeereeeeeeceeeeeceecesies s sessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssessns 140
®  SKIIVATEN LALET KONSLIGE c...vuiveererieesiesesiestse st sees s sess s tsss s ssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssnssssssssansassssnnes 140
o Kondens har bildats iNNE i SKIVAFEN ...t sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 141

Det har avsnittet omfattar procedurer som hjdlper dig att hitta och l6sa problem. Los vissa problem
genom att helt enkelt starta om skrivaren.

Allmanna forsiktighetsatgarder

Folj forsiktighetsatgdrderna i det har avsnittet nar du utfor underhdll pd skrivaren sé att du anvéander
den pé ett sdkert satt.

Undvik skada pa skrivaren

e Placerainga foremal ovanpa skrivaren.

e Lamna aldrig skrivarens luckor och dérrar 6ppna under langre tid.
e  Oppnainte luckor och dérrar vid utskrift.

e Lutainte skrivaren medan den anvdnds.

e  Vidror inte elektriska kontakter eller kugghjul. Skrivaren kan skadas och utskriftskvaliteten
forsamras.

e Om du har tagit bort komponenter vid rengéring maste du satta tillbaka dem innan du kopplar
in skrivaren.

Undvik heta skrivarkomponenter

& VARNING!

e  Skrivarens inre delar kan vara heta. Var forsiktig nar dorrar och luckor ér 6ppna.

e Vanta 30 minuter for att fixeringsenheten ska svalna for att undvika personskada eller skada pa
skrivaren.
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Felsokning

Forsiktighet vid rengoring

/N VARNINGAR!
e Anvadnd inte organiska eller starka kemiska l6sningar eller rengdringsmedel i sprayform nar du
rengor skrivaren.
e Hallinte vatska i eller pa nagon del av skrivaren.

e Anvand endast tillbehor och rengéringsmaterial enligt anvisningarna i avsnittet Underhall i den
har guiden.

e  Spruta inte rengdringsmedel direkt pd skrivaren. Flytande rengéringsmedel kan komma in i
skrivaren genom 6ppningar och vélla problem. Anvénd aldrig andra rengéringsvdtskor dn vatten
eller ett milt rengoringsmedel.

/N VARNING! Férvara allt rengéringsmaterial utom rackhall fér barn.

Underhallsbegréansningar

A VARNING! Ta inte bort kapor och skydd som dr fastsatta med skruvar. Komponenter bakom kapor
och héljen dr inte avsedda att underhallas och repareras av anvdndaren. Underhall inte den har
skrivaren pa ndgot annat satt dn vad som beskrivs i dokumentationen som medféljer skrivaren.

Starta om skrivaren

Sd& har startar du om skrivaren:

1. Tryck pé Energibesparing.

2. Tryck pd Fréanslagning.

3. Sla pa strombrytaren ndr du vill starta om skrivaren.

Obs! Om problemet kvarstar trots att du startar om skrivaren, finns mer information i det kapitel
i tabellen nedan som bdast beskriver problemet.
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Felsokning

Skrivaren startar inte

Méjliga orsaker

Lésningar

Strombrytaren dr inte pdaslagen.

Slé pd strombrytaren. Mer information finns i Starta och sla av
skrivaren pa sidan 36.

Natsladden har inte anslutits korrekt till
uttaget.

Stdng av strombrytaren pd skrivaren och sdtt i natsladden
ordentligt i uttaget.

Det dr problem med uttaget som skrivaren ar
ansluten till.

e Koppla in annan elutrustning i uttaget for att se om det
fungerar korrekt.

e Prova ett annat uttag.

Skrivaren d@r ansluten till ett uttag med en
spanning eller frekvens som inte
Overensstammer med
skrivarspecifikationerna.

Anvdnd en stromkdlla som uppfyller specifikationerna for skrivaren.

A\ VARNING! Sdtt i tretradssladden med jordstift direkt i ett jordat eluttag.

Se dven:

e  Sla pd och stanga av skrivaren pé sidan 36

e  Elspecifikationer pé& sidan 177

Skrivaren aterstalls eller stangs av ofta

Méjliga orsaker

Lésningar

Natsladden ar inte korrekt ansluten till
uttaget.

Stang av skrivaren, kontrollera att natsladden har anslutits korrekt
till skrivaren och uttaget och slé sedan pd skrivaren igen.

Ett systemfel har intraffat.

Stang av skrivaren och slé sedan pa den igen. Skriv ut en rapport
over felhistoriken via menyn Informationssidor. Om felet kvarstdr,
kontakta Xerox-representanten.

Skrivaren dar ansluten till en stromkdalla som
inte kan avbrytas.

Stang av skrivaren och anslut sedan natsladden till ett lampligt
uttag.

Skrivaren dar ansluten till en stromkdalla som
dven anvdnds av andra hogeffektsenheter.

Anslut skrivaren direkt till uttaget eller till ett grenuttag som inte
delas av andra hogeffektsenheter.

Dokument skrivs ut fran fel magasin

Méjliga orsaker

Lésningar

Programmet och skrivardrivrutinen ha
konkurrerande magasinval.

1. Kontrollera vilket magasin som har valts i skrivardrivrutinen.

2. Gatill sidan sidinstallningen eller skrivarinstallningar for
programmet som du skriver ut fran.

3. Stdllin papperskdlla sa att det stammer 6verens med magasinet
som har valts i skrivardrivrutinen. Alternativt stdller du in
papperskdlla pd Auto val.
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Felsokning

Problem med automatisk dubbelsidig utskrift

Méjliga orsaker Lésningar

Materialet ar inte tillatet.

Se till att du anvdnder ett pappersformat och -vikt som stods vid
dubbelsidig utskrift. Kuvert och etiketter kan inte anvéndas vid
dubbelsidig utskrift. Mer information finns i Standardtyper och
vikter som stods for automatisk dubbelsidig utskrift pé sidan 50 och
Standardpappersformat som stods for automatisk dubbelsidig
utskrift pé sidan 50.

Felaktig instdllning.

Vdlj Dubbelsidig utskrift pa fliken Papper/Utmatning i
skrivardrivrutinen.

Det gdr inte att stanga pappersmagasinet

Maéjlig orsak

Lésning

Det gdr inte att stinga pappersmagasinet
helt och hdllet.

Nagot skréap eller ett féremdl blockerar magasinet.

Utskriften tar for ldng tid

Méjliga orsaker Lésningar

Skrivaren dr instdlld pd ett langsammare
utskriftsldge. Skrivaren kan exempelvis vara
instdlld pa utskrift pd kraftigt papper.

Det tar ldngre tid att skriva ut pd vissa typer av specialpapper. Se till
att papperstypen dr korrekt instdlld i drivrutinen och pa skrivarens
kontrollpanel. Fér ndrmare information, se Utskriftshastighet pa
sidan 178.

Skrivaren dr i energisparlage.

Det tar tid for utskriften att starta nar skrivaren aktiveras frén
energisparldget.

Det kan finnas ett problem med hur skrivaren
har installerats i natverket.

Bestam om en utskriftsbuffert eller en dator som delar skrivaren
buffrar alla utskrifter och sedan mellanlagrar dem till skrivaren.
Spoolning kan bromsa utskriftshastigheter. Om du vill testa
skrivarens hastighet kan du skriva ut vissa informationssidor, till
exempel kontorsdemosidan. Om sidan skrivs ut med skrivarens
nominella hastighet kan det finnas ett problem med installationen
av natverket eller skrivaren. Kontakta administratéren om du
behover ytterligare hjalp.

Jobbet ar komplicerat.

Vénta. Ingen atgard behovs.

Utskriftskvalitetslaget i drivrutinen har
angetts till Forstarkt.

Andra utskriftskvalitetsléget till Standard.
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Felsokning

Skrivaren skriver inte ut

Méjliga orsaker Lésningar

Fel p& skrivaren. e Folj anvisningarna pa skdarmen for att ta bort felet.
e Om felet kvarstar, kontakta Xerox-representanten.

Papperet har tagit slut i skrivaren. Fyll p& papper i magasinet.
En fargpulverkassett dar tom. Byt den tomma fargpulverkassetten.
Frontluckan ar éppen. e Kontrollera att tonerkassetten och Smart Kit-trumkassetten &r

installerade pa ratt satt.
¢ Kontrollera att front- och sidoluckorna dr stangda.

Obs! For att luckorna ska stdnga till ordentligt méste
frontluckan stangas forst och ddrefter sidoluckan.

e Stdng av skrivaren och sld sedan pa den igen. Om felet kvarstdr,
kontakta Xerox-representanten.

Natsladden har inte anslutits korrekt till Stang av skrivaren, kontrollera att natsladden har anslutits korrekt
uttaget. till skrivaren och uttaget och slé sedan pé skrivaren igen. Mer
information finns i Starta och sla av skrivaren pé sidan 36. Om felet
kvarstdr, kontakta Xerox-representanten.

Skrivaren ar upptagen. e Problemet kan ligga i en féregaende utskrift. Du kan ta bort alla
utskrifter frén utskriftskon via Skrivaregenskaper pa datorn.

e Ldgg papperet i magasinet.

e Tryck pa Jobbstatus pa skrivarens kontrollpanel. Om utskriften
inte visas, bor du kontrollera Ethernet-anslutningen mellan
skrivaren och datorn.

e Tryck pa Jobbstatus pa skrivarens kontrollpanel. Om utskriften
inte visas, bor du kontrollera USB-anslutningen mellan skrivaren
och datorn. Stdng av skrivaren och sla sedan pd den igen.

Skrivarkabeln @r inte isatt. e Tryck pa Jobbstatus pa skrivarens kontrollpanel. Om utskriften
inte visas, bor du kontrollera Ethernet-anslutningen mellan
skrivaren och datorn.

e Tryck pa Jobbstatus pa skrivarens kontrollpanel. Om utskriften

inte visas, bor du kontrollera USB-anslutningen mellan skrivaren
och datorn. Stang av skrivaren och sld sedan pa den igen.

Skrivaren later konstigt

Méjliga orsaker Lésningar

Det finns ett hinder eller smuts i skrivaren. Stang av skrivaren och avlagsna hindret eller smutsen. Kontakta en
lokal Xerox-servicerepresentant om det inte gdr att ta bort.
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Felsokning

Kondens har bildats inne i skrivaren

Fukt kan kondenseras inne i skrivaren nar luftfuktigheten dr 6ver 85 % eller ndr en kall skrivare
placeras i ett varmt rum. Kondens kan bildas i en skrivare nér den har stdtt i ett kallt rum som snabbt
varms upp.

Méjliga orsaker Lésningar
Skrivaren har statt i ett kallt rum. e Lat skrivaren ga i flera timmar i rumstemperatur innan den
anvdnds.

e LAt skrivaren ga i flera timmar i rumstemperatur.

Den relativa luftfuktigheten i rummet ér for  [e  Sank luftfuktigheten i rummet.

hég. e Flytta skrivaren till en plats ddr temperaturen och den relativa
luftfuktigheten ligger inom specifikationernas grdnser.
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Felsokning

Papperskvaddar

Det har avsnittet omfattar:

®  MiNIMEra PAPPEISKVAAUAN .....uuevererreeririereresiessensissesssessssssesssss s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssanses
o LoKalisera pAPPEIrSKVAAAAN ...t assesss s sssessssssessssssssssesssssssssssssesssssssssssssssssssssssssees
®  RENSA PAPPEISKVAAAAN ...ttt ssa s esss s s s st ssss s essssasssssessesasesessssssssessssasessnens
o FelsOKNING PAPPEISKVAAM. ...t sisssessissesssss s sss s sassssssssssssssassssssssssssssssassssssssssassssssssssanssnsssnees

Minimera papperskvaddar

Skrivaren ar utformad for att antalet papperskvaddar ska minimeras med papper som stods av
Xerox. Andra papperstyper kan orsaka papperskvadd. Om papper som stdds ofta fastnar i ett visst
omrdde, bor du reng6ra den delen av pappersbanan.

Foljande kan orsaka papperskvadd:

e Vadlja fel papperstyp i skrivardrivrutinen.
e Anvdnda skadat papper.

e  Anvdnda papper som inte stods.

e Fylla pd papper pa fel satt.

e  Fylla pd magasinet for mycket.

e Justera pappersstoden pa fel satt.

De flesta kvaddar kan férebyggas genom att folja enkla regler:

e Anvdnd endast papper som stéds. Mer information finns i Papper som stods pa sidan 46.
e  FOlj ratt metoder for pappershantering och péfyllning.

e  Anvdnd alltid rent, oskadat papper.

e  Undvik papper som dr skrynkligt, trasigt, fuktigt, veckat eller vikt.

e Bladdra igenom papperet for att separera arken innan du ldgger det i magasinet.

e  Observera maxstrecket p& pappersmagasinet, fyll aldrig pd fér mycket papper.

e Justera pappersstoden i alla magasin nar du har fyllt pd papperet. Ett stod som inte sitter fast
ordentligt kan orsaka ddlig utskriftskvalitet, felmatningar, sneda utskrifter och skador pa
skrivaren.

e  Nar du har fyllt p& magasinen ska du vdlja ratt papperstyp och format pé kontrollpanelen.
o  Vid utskrift vdljer du ratt typ och format i skrivardrivrutinen.

e  Forvara papperet pd en torr plats.

e Anvdnd endast papper och stordior frdn Xerox som ar avsedda for skrivaren.

Undvik foljande:

e  Papper med polyesteryta som dr specialutformat for bldckstrdleskrivare.
e  Papper som dr vikt, skrynkligt eller alltfor krulligt.

e  Fylla p& mer an en typ, format eller pappersvikt i ett magasin &t gangen.
e  Fylla p& magasinen for mycket.

e Atttillata att utmatningsfacket fylls pa for mycket.

En utforlig lista over tillatet papper finns pd www.xerox.com/paper.
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Felsokning

Lokalisera papperskvaddar

.-"i". VARNING! For att undvika skada ar det viktigt att aldrig vidrora ett omréde med etikett eller i
ndrheten av fixeringsenhetens varmerulle. Om ett pappersark har lindats kring varmerullen, ska du
inte forsoka ta bort det direkt. Sting omedelbart av skrivaren och vanta i 30 minuter sé att
fixeringsenheten hinner svalna. Nar skrivaren har svalnat kan du férsoka ta bort det fastnade
papperet. Om felet kvarstar, kontakta Xerox-representanten.

Foljande bild visar var papperskvaddar kan uppsté langs pappersbanan:

Arkmatare

5. Fixeringsomrade
Utmatningsfack/Efterbehandlare 6. Dubbelsidesenheten

Dokumentmatarens 6vre lucka
Dokumentmatarens pappersbana

7. Manuellt magasin
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Felsokning

Rensa papperskvaddar

Det har avsnittet omfattar:

e Rensa papperskvaddar i MAGASIN T ... sssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 144
o  Rensa papperskvaddar i MAGASIN 2—L........eeeroerinriinresinsesssisssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsss 146
e  Rensa papperskvaddar i stormagasinet fOr 2 100 Ark.........veeeverrnsiieressensisesnssessssessssssessesssssssssssssssses 147
o Rensa kvaddar i efterbehandlaren (LillVAL ...t ssssssssssss s ssssssssssseses 148
e  Rensa papperskvaddar i dOKUMENTMOLATEN ........vcvereveeeeerresisesssssissessssstsssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssnses 149
e  Rensa papperskvaddar i omradet vid fiXeringSeNhEteN ... seneens 152
o Rensa papperskvaddar i dubbelSideSenneten.........oreereienrerreeeereee s ssssssssssssssssssssssssessns 153
e  Rensa papperskvaddar i det manuelld MAGASINEL ...t sssssssasssessesssases 154

Rensa papperskvaddar i magasin 1

Om det visas ett felmeddelande pd kontrollpanelen méste du ta bort allt papper fran pappersbanan.
1. Taut magasin 1 ur skrivaren.

2. Tabort eventuellt skrynkligt papper fran magasinet och papper som fastnat som sitter kvar i
skrivaren.
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Felsokning

3. Satt tillbaka magasin 1 i skrivaren och for in det sé langt det gar.

- 3
4. Kontrollera pappersformat, papperstyp och férg pé skdrmen Pappersinstdllningar om det visas

ett meddelande om detta pd kontrollpanelen.
5. Vvdlj Bekrdfta.
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Felsokning

Rensa papperskvaddar i magasin 2-4

Om det visas ett felmeddelande pd kontrollpanelen méste du ta bort allt papper fran pappersbanan.
1. Taut magasin 2 ur skrivaren.

2. Tabort eventuellt skrynkligt papper fran magasinet och papper som fastnat som sitter kvar i
skrivaren.

3. Sattimagasin 2 i skrivaren och skjut in den sd langt det gér.

4.  Om det visas ett meddelande pd kontrollpanelen, 6ppna ytter- och innerluckorna och ta bort
papper som har fastnat.
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Felsokning

5. Oppna ytter- och innerluckorna

6. Kontrollera pappersformat, papperstyp och farg péa skarmen Pappersinstdllningar om det visas
ett meddelande om detta pé kontrollpanelen.

7. Valj Bekrafta.

Rensa papperskvaddar i stormagasinet for 2 100 ark

1. Lds meddelandet om papperskvadd pd kontrollpanelen innan du tar bort magasinet frén
skrivaren. Om en annan papperskvadd visas ska du rensa den forst.

2. Oppna stormagasinet och ta bort skadat papper.

3. Om det visas ett meddelande pé& kontrollpanelen, 6ppna ytter- och innerluckorna och ta bort
papper som har fastnat.

Obs! Om det dr svart att ta bort papperet, rack in handen bakom stormagasinet, ta tag i
papperet och dra forsiktigt.
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Felsokning

4.  Om papperet har gatt sonder maste du ta bort alla pappersbitar som finns inuti skrivaren.
5. Skjut in magasinet helt i skrivaren igen. Stéing sedan inner- och ytterluckorna.

6. Kontrollera pappersformat, papperstyp och farg péa skarmen Pappersinstdllningar om det visas
ett meddelande om detta pd kontrollpanelen.

7. Vdlj Bekrdfta.

Rensa kvaddar i efterbehandlaren (tillval)

1. Oppna frontluckan pa efterbehandlaren.

2. Dukommer at efterbehandlaren genom att frigéra spak 1c och skjuta efterbehandlaren at
vanster.

A VARNING! Skjut inte efterbehandlaren fér langt till vanster. Den kan falla ner.

3.
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Felsokning

4.  Om papperet har gatt sonder mdste du ta bort alla pappersbitar som finns inuti
efterbehandlaren.

5. Stdng efterbehandlarens frontlucka.

6. Skjut tillbaka efterbehandlaren till originalldget genom att lyfta forsiktigt och skjuta at hoger
tills den klickar pa plats.

Rensa papperskvaddar i dokumentmataren

1. Tabort eventuellt papper frdn dokumentmataren
2. Oppna dokumentmatarens dvre lucka.
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Felsokning

3.

4,

5.

6.

150

Om papper har fastnat i utmatningsomradet pd dokumentmataren ska du dra ut det enligt
bilden.
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Felsokning

7.  Tryck tillbaka dokumentmatarens inre lucka till utgdngspositionen och se till att spaken @r
fastlast.

Obs! Kontrollera att magnetkanten pd den vita plastremsan vilar stadigt mot metallremsan.

8. Stdng luckan till dokumentmataren.
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Felsokning

Rensa papperskvaddar i omradet vid fixeringsenheten

Om det visas ett felmeddelande pd kontrollpanelen méste du ta bort allt papper fran pappersbanan.
1. Oppna héger sidolucka for att komma &t papper som har fastnat i fixeringsomrédet.

2. Taforsiktigt bort papper fran fixeringsomrédet.
A\ VARNING! Omradet runt fixeringsenheten kan vara varmt. Iaktta forsiktighet for att undvika skador.

3. Stang hoger sidolucka.
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Felsokning

Rensa papperskvaddar i dubbelsidesenheten

1. Oppna héger sidolucka fér att komma at papperskvaddar i dubbelsidesenheten.

2. Taforsiktigt bort papper fran dubbelsidesenheten.

3. Stang hoger sidolucka.
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Felsokning

Rensa papperskvaddar i det manuella magasinet

1. Tabort allt papper frdn det manuella magasinet. Ta bort papper som har fastnat dar magasinet
ansluter till skrivaren.

2.  Om papperet har gatt sonder, kontrollera om det finns pappersbitar inuti skrivaren och ta bort
dem forsiktigt. Kontakta en lokal Xerox-servicerepresentant om det inte gar att ta bort
pappersbitarna enkelt.

A\ VARNING! Omradet runt fixeringsenheten kan vara varmt. Iaktta forsiktighet for att undvika skador.

3. Bladdra igenom papperet och se till att det ligger i en jamn bunt innan du fyller pa det manuella
magasinet.

4.  Om du pd kontrollpanelen blir ombedd att géra det, bekrafta uppgifterna om papperets format
och typ pd skarmen.

5. Vdlj Bekrdfta.
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Felsokning

Felsokning papperskvadd

Det har avsnittet omfattar:

o Flera ark matas in SAMEIAIGT......cocevuririrrireerreie st ess sttt sssssssessssssasssssssssssssssssessees 155
O FElIMOLAL PUPPET .ottt sss st ass st s s bbb s b s b st s s bbb st s s s b st s e b st s bans s sanen 155
o Felmatade etiKetter OCH KUVEIT ... ettt s s s e neens 156
e  Meddelandet om papperskvadd fOrtSAtLEr Att VISAS......cooeveveereeeeereeeriesteeieeieseessesesseesseessessaesseessessasssenses 156
o  Kvadd vid automatisk dubbelsidig ULSKIIft.......c..ccoererinrirnrnsissrnsisssssssisssessississssssssssssssssssssssssssssssssssassessens 156

Flera ark matas in samtidigt

Méjliga orsaker Lésningar

Pappersmagasinet ar dverfullt. Ta bort lite papper. Fyll inte p& papper ovanfér maxstrecket.
Kanterna pa papperet dr inte jamna. Ta bort papperet och jamna till kanterna. Légg sedan i det igen.
Papperet ar fuktigt. Ta bort papper frdn magasinet och byt ut det mot nytt torrt papper.
Det finns for mycket statisk elektricitet. e Prova med en ny pappersbunt.
¢ Bladdra inte igenom stordior innan du ldgger dem i magasinet.
Anvénda papper som inte stdds. Anvand endast papper som har godkdnts av Xerox. Mer information
finns i Papper som stods pa sidan 46.
Luftfuktigheten dar for hog for bestruket Mata papperet ett ark i taget.
papper.

Felmatat papper

Méjliga orsaker Lésningar
Papperet ligger inte korrekt i magasinet. e Ta bort det felmatade materialet och lagg tillbaka det i
magasinet.
e Justera pappersstoden i magasinet sa att de passar formatet pa
papperet.
Pappersmagasinet ar overfullt. Ta bort lite papper. Fyll inte pd papper ovanfor maxstrecket.
Pappersstoden har inte justerats korrekt efter | Justera pappersstdden i magasinet sa att de passar formatet pa
pappersformatet. papperet.
Magasinet innehdller vridet eller skrynklat Ta bort papperet, jamna till det och ldgg tillbaka det. Anvdnd inte
papper. papperet om det éndé matas fel.
Papperet ar fuktigt. Ta bort det fuktiga papperet och byt ut det mot nytt, torrt papper.

Anvdanda papper med fel format, tjocklek eller | Anvand endast papper som har godkdnts av Xerox. Mer information
typ. finns i Papper som stods pa sidan 46.
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Felsokning

Felmatade etiketter och kuvert

Méjliga orsaker

Lésningar

Etikettarket ligger at fel hall i magasinet.

e Ldggi etikettark efter tillverkarens instruktioner.

e Fyll pd etikettarken med framsidan nedat i det manuella
magasinet.

e Fyll pd etikettarken med framsidan uppdt i magasin 1-4.
e Fyllinte pé& etiketter i stormagasinet.

Kuvert har lagts i fel i magasin 1-4.

Lagg kuverten i magasin 1-4 med flikarna stangda och vénda
neddat samt kortsidan vand mot skrivaren.

Kuvert har lagts i fel i det manuella
magasinet.

e Ldgg kuverten i det manuella magasinet med utskriftssidan
neddt, flikarna stdngda och kortsidan vand inat skrivaren.

e Kontrollera att breddskenorna ligger [6st an mot kanten pa
kuverten utan att hindra dem frdn att matas in i skrivaren.

Meddelandet om papperskvadd fortsdtter att visas

Méjliga orsaker

Lésningar

En papperskvadd finns kvar i skrivaren.

Kontrollera materialbanan och se till att du har tagit bort allt
papper som har fastnat.

En av skrivarens luckor dr 6ppna.

Kontrollera skrivarens luckor. Stéing luckorna som dr 6ppna.

Obs! Ta bort alla eventuella pappersbitar i pappersbanan.

Kvadd vid automatisk dubbelsidig utskrift

Méjliga orsaker

Lésningar

Anvdanda papper med fel format, tjocklek eller
typ.

e Anvdnd endast papper som har godkdnts av Xerox. Mer
information finns i Pappersformat och vikter som stods for
automatisk dubbelsidig utskrift pé sidan 50.

e Anvdnd inte stordior, kuvert, etiketter, papper som skrivits ut pa
ena sidan eller kraftigare papper an 105 g/m? vid automatisk
dubbelsidig utskrift.

Papperet ligger i fel magasin.

Papperet maste ligga i ratt magasin. Mer information finns i Papper
som stods pa sidan 46.

Magasinet ér laddat med blandat papper.

Ladda magasinet med endast en typ och format av papper.
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Felsokning

Problem med utskriftskvaliteten

Skrivaren ar konstruerad for att alltid producera utskrifter av hog kvalitet. Om du har utskriftsproblem
ska du anvdnda informationen i detta avsnitt for att felsoka problemet. Mer information finns péa
www.xerox.com/office/WC4265support.

/1 VARNING! Xerox granti, serviceavtal eller Xerox Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstandig
belatenhet) omfattar inte skador som orsakats av otill&tet papper eller annat specialmaterial. Xerox
Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstandig beldtenhet) finns i USA och Kanada. Tackning
kan variera utanfoér dessa omraden. Kontakta din lokala representant om du vill ha mer information.

Obs! For att sdkerstdlla en jamn och hog utskriftskvalitet har fargpulverkassetterna och
bildenheterna till mdnga maskinmodeller utformats sé att de upphor att fungera vid en forbestamd
punkt.

Kontrollera utskriftskvalitet

Olika faktorer kan paverka kvaliteten pa utskriften i skrivaren. For konstant och optimal
utskriftskvalitet bor du anvanda papper som ar avsett for denna skrivare och stdlla in papperstypen
ratt. Folj anvisningarna i det hdr avsnittet sa far du optimal utskriftskvalitet fran skrivaren.

Temperaturen och luftfuktigheten paverkar kvaliteten pé utskrifterna. De garanterade intervallerna
for basta utskriftskvalitet ar 10-30°C (50-90°F) och 20-80 % relativ luftfuktighet

Losa problem med utskriftskvaliteten

Nar utskriftskvaliteten dar ddlig, valjer du det mest ndrliggande symtomet pa féljande tabell och
anvander motsvarande l6sning for att komma till ratta med problemet. Du kan ocksd skriva ut en
demosida for narmare bestdmning av problemet med utskriftskvaliteten.

Om utskriftskvaliteten inte blir battre ndr du har vidtagit de rekommenderade atgarderna, bér du
kontakta Xerox-representanten.

Obs! For att sdkerstdlla utskriftskvaliteten ar fargpulverkassetten gjord for att visa ett
varningsmeddelande ndr nivan pa fargpulvret dr lag. Nar fargpulverkassetten nar denna nivéa
visas ett varningsmeddelande. Nar fargpulverkassetten dr tom visas ett nytt meddelande om att
du ska byta ut den. Utskrifterna avbryts tills du har satt i en ny fargpulverkassett.
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Felsokning

Symptom Lésningar

Utskrifterna ér for ljusa. e Kontrollera nivan i fargkassetten, kontrollera kontrollpanelen, anvénd
skrivardrivrutinen eller CentreWare Internet Services. Om
fargpulverkassetten néstan dr tom, behdver den bytas.

e Kontrollera att fargpulverkassetten ar godkdand for anvdandning i den har
skrivaren. Byt den om det behovs. For bdsta resultat bor en dkta
Xerox-fargpulverkassett anvéndas.

e Kontrollera att utskriftskvalitetsldget inte dr instdllt pa Spara fargpulver.
Spara fargpulver ar lampligt for utskrifter med utkastkvalitet.

e Byt papperet mot ett med rekommenderat format och rekommenderad
typ, och kontrollera att skrivarens och skrivardrivrutinens instdllningar ar
ratt.

o Setill att papperet @r torrt och att papper som stdds anvand. Byt annars
papperet.

e Andrainstdllningarna fér papperstyp i skrivardrivrutinen.

Du éndrar instdllningen for papperstyp pd fliken Papper/Utmatning i
skrivarens utskriftsinstdllningar.

e Om skrivaren befinner sig pa hog hojd justerar du héjdinstallningen. Mer
information finns i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok) pd www.xerox.com/office/WC4265docs.

Fargpulver kladdar av sig eller e Andra instdllningarna fér papperstyp i skrivardrivrutinen. Exempel: Byt
lossnar fran papperet. Vanligt mot Tunn kartong.
Utskrifterna har flackar p& baksidan. Du éndrar instdllningen for papperstyp pd fliken Papper/Utmatning i

skrivarens utskriftsinstallningar.
e Setill att papperet har ratt format, typ och vikt. Om inte ska du dndra

pappersinstdllningarna.
ABC o Kontrollera att skrivaren dr inkopplad i ett uttag med ratt spanning och
stromforsorjning. Ga vid behov igenom skrivarens elektriska specifikation

D Ef med en elektriker.

e Merinformation finns i Elspecifikationer pd sidan 177.

Slumpvisa flackar pa utskrifterna, o Setill att fargpulverkassetten ar ratt installerad.

eller sa dr bilden suddig. e Om du har anvdnt en fargpulverkassett av annat mdarke, bor du installera

en dkta Xerox-fargpulverkassett.

S e Anvdnd installningen for kraftigt papper eller kartong eller anvdnd ett
ABC papper med slatare yta.
- e Kontrollera att luftfuktigheten i rummet motsvarar specifikationerna. Mer
) information finns i Relativ luftfuktighet pé sidan 176.
DEF e Merinformation finns i Vdlja plats for skrivaren pa sidan 31.
"l

Ingen utskrift pa de utmatade e Stdng av skrivaren och sla sedan pa den igen.

papperen. e Om felet kvarstdr, kontakta Xerox-representanten.
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Felsokning

Symptom Lésningar

Strimmor upptrader pd utskriften. e Byt ut Smart Kit, trumkassett.
e Kontakta Xerox-representanten.

B

3

Utskriften ar fléckig. o Setill att papperet har ratt format, typ och vikt. Om inte ska du éndra
pappersinstdllningarna.

e Kontrollera att luftfuktigheten motsvarar specifikationerna. Mer
information finns i Vdlja plats for skrivaren pé sidan 31.

Utskriften har spoktryck. o Setill att papperet har ratt format, typ och vikt. Om inte ska du dndra
pappersinstdllningarna.

¢ Andra instdllningarna fér papperstyp i skrivardrivrutinen.

Du dandrar installningen for papperstyp pa fliken Papper/Utmatning i
skrivarens utskriftsinstallningar.

e Byt ut Smart Kit, trumkassett.

]

Utskriften har matningsrénder. e Kontrollera nivan i fargkassetten, kontrollera kontrollpanelen, anvand
skrivardrivrutinen eller CentreWare Internet Services. Om

fargpulverkassetten néstan dr tom, behdver den bytas.

\ . e Kontrollera att fargpulverkassetten ar godkdand for anvdandning i den har

\ ANE \ skrivaren. Byt den om det behdvs. For basta resultat bor en dkta
Xerox-fargpulverkassett anvéndas.

2%
RN
e Byt ut Smart Kit, trumkassett.

\\\\\‘

N

Utskrifterna ar rynkiga eller flackiga. |e  Se till att papperet har ritt format, typ och vikt fér skrivaren och att det
dr ratt ilagt. Byt annars papperet.

e Prova med en ny pappersbunt.
¢ Andra instdllningarna fér papperstyp i skrivardrivrutinen.

Du dandrar installningen for papperstyp pd fliken Papper/Utmatning i
skrivarens utskriftsinstallningar.

7,
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Felsokning

Symptom Lésningar

Kuverten skrynklas eller viks narde | e  Kontrollera att kuverten har lagts i korrekt i det manuella magasinet eller
skrivs ut. magasin 1-4.

e Folj riktlinjerna for utskrift pa kuvert. Nadrmare information finns i
Riktlinjer for utskrift av kuvert pé sidan 59.

Toppmarginalen dr fel. o Setill att papperet ar ratt ilagt.
e Se till att marginalerna dr ratt instdlla i det program du anvdnder.

ABC
DEF

Papperets utskriftsyta dar ojamn. 1. Skriv ut en bild som tacker hela ytan pé ett ark.
2. Ldaggi det utskrivna arket i magasinet med den utskrivna sidan nedat.

3. Skriv ut fem tomma sidor sa att du far bort skrap fran rullarna i
fixeringsenheten.

ABC
DEF
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Felsokning

Kopierings- och skanningsproblem

Se foljande tabell om kopian eller skanningskvaliteten dar ddlig.

Problem Lésningar

Linjer eller strimmor uppkommer endast pd Det finns skrap pd dokumentglaset. Nar du skannar, passerar

kopior som har framstdllts med papperet frdn dokumentmataren 6ver skrépet, vilket ger upphov till

dokumentmataren. linjerna/strimmorna. Rengér alla glasytor med en luddfri duk.

Flackar uppkommer pé kopior som har Det finns skrap pa dokumentglaset. Nar du skannar, ger skrapet

framstallts pd dokumentglaset. upphov till en flack pé bilden. Rengor alla glasytor med en luddfri
duk.

Dokumentets baksida syns igenom pa kopian | Aktivera bakgrundsreducering.
eller skanningen.

Bilden ar for ljus eller for mork. Anvand fliken Fler funktioner for att gora bilden ljusare eller
morkare eller dndra kontrasten.

Besok www.xerox.com/office/WC4265support fér online-support om problemet kvarstdr.
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Felsokning

Faxproblem

Obs! Kontrollera att du @r ansluten till en godkdnd analog eller digital telefonlinje om du inte
kan skicka och ta emot fax.

Sa har felsoker du faxanslutningsfel:

Problem med att skicka fax

Problem

Dokumentet skannas inte med
hjdlp av dokumentmataren.

Orsaker

Dokumentet dar for tjockt, for smalt
eller for litet.

Lésningar

Anvand dokumentglaset for att skicka
faxet.

Dokumentet skannas snett.

Dokumentmatarstdden har inte
justerats mot bredden pa dokumentet.

Anpassa dokumentmatarstoden till
bredden pa dokumentet.

Faxet som har tagits emot ar
suddigt.

Dokumentet har inte placerats korrekt.

Placera dokumentet korrekt.

Dokumentglaset ar smutsigt.

Rengor dokumentglaset.

Texten i dokumentet d@r for svag.

Andra upplésningen. Andra kontrasten.

Det har intraffat ett problem med
telefonuppkopplingen.

Kontrollera telefonlinjen fungerar och
forsok att skicka faxet igen.

Det kan vara problem med
avsdndarens faxmaskin.

Gor en kopia for att kontrollera att
skrivaren fungerar som den ska. Om
kopian skrevs ut korrekt ska
mottagaren kontrollera sin faxmaskin.

Faxet som har tagits emot ar
tomt.

Dokumentet har inte lagts i pa rdtt
sdatt.

e Dokumentmatare: Ldgg
originaldokumentet med textsidan
upp.

e Dokumentglas: Lagg
originaldokumentet med textsidan
ned.

Faxet skickas inte.

Faxnumret ar fel.

Kontrollera faxnumret.

Telefonlinjen har kopplats fel.

Kontrollera anslutningen for
telefonlinjen. Om den ar bortkopplad,
koppla i den.

Det kan ha intrdffat problem med
avsdandarens faxenhet.

Kontakta mottagaren.

Faxmaskinen har inte installerats eller
ar inte aktiverad.

Kontrollera att faxmaskinen ar
installerad och aktiverad.

Serverfax har aktiverats.

Kontrollera att serverfax har
inaktiverats.

Besok www.xerox.com/office/WC4265support for online-support om problemet kvarstar.
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Problem med att ta emot fax

Problem

Det mottagna faxet ar tomt.

Orsaker

Det kan vara problem med
telefonanslutningen eller med
avsdndarens faxmaskin.

Felsokning

Lésningar

Kontrollera att skrivaren kan framstalla
rena kopior. Om den gor det, be
avsandaren skicka faxet igen.

Avsandaren kan ha lagt i sidorna pa fel
satt.

Kontakta avsandaren.

Skrivaren tar emot samtal men
inkommande data godtas inte.

Inte tillrackligt med minne.

Om jobbet innehdller manga bilder kan
det handa att skrivaren inte har
tillrackligt med minne for att ta emot
det. Skrivaren svarar inte ndr minnet
ndstan ar slut. Ta bort lagrade
dokument och jobb och vanta pé att
befintliga jobb ska slutféras. Pé sé satt
utokas mangden tillgéingligt minne.

Den mottagna faxstorleken
minskas.

Papperet i skrivaren dverensstammer
inte med formatet pa det dokument
som har skickats.

Kontrollera det ursprungliga
dokumentets format. Dokumenten kan
minskas beroende pd vilket papper som
dar tillgéingligt i skrivaren.

Fax kan inte tas emot
automatiskt.

Skrivaren dar installd for att ta emot fax
manuellt.

Stall in skrivaren pd automatisk
mottagning.

Minnet ar fullt.

Fyll pa papper om det dr tomt och skriv
sedan ut faxen som lagrats i minnet.

Telefonlinjen har kopplats fel.

Kontrollera anslutningen for
telefonlinjen. Om den dr bortkopplad,
koppla i den.

Det kan ha intrdffat problem med
avsdandarens faxenhet.

Gor en kopia for att kontrollera att
skrivaren fungerar som den ska. Om
kopian skrevs ut korrekt ska
mottagaren kontrollera sin faxmaskin.

Besok www.xerox.com/office/WC4265support fér online-support om problemet kvarstdr.
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Felsokning

Fa hjalp

Det har avsnittet omfattar:

o  Meddelanden Pa KONLIrOWUPANEIEN........eereeereee sttt sessssss s e sssssass s sssssssstssssssssssssssasssanses 164
e Online Support Assistant (OVFigQ SUPPOESIAON) .......covvvveereeseccccccreeeeeeseeseesessssssssmssssesseesssssssssssssmssssssssseesssens 165
e Anvdnda de inbyggda felSOKNINGSVEIKLYGEN .........ureereeerreeeeeeeeeesissssssisssssssesssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 165

Xerox erbjuder flera automatiska diagnosverktyg for att hjalpa dig uppné hég produktivitet och
utskriftskvalitet.

Meddelanden pa kontrollpanelen

Pa kontrollpanelen visas information och felsokningshjdlp. Nar ett fel eller varningstillstand intraffar
visas information om problemet pa kontrollpanelen. I manga fall visas dessutom en animerad bild
som visar var problemet finns, till exempel var papperet har fastnat. For ménga status- och
varningsmeddelanden féar du ytterligare information frén Hjalp pa kontrollpanelen.

Hjdlp pa kontrollpanelen

Tryck pa Hjalp om du vill fa mer information om fel- eller statusmeddelanden pé kontrollpanelen.

Menyobjekten pd kontrollpanelen har daven tillhérande hjdlptext som beskriver menyalternativet.

Ldsa varningsmeddelanden pa kontrollpanelen

Ndr ett varningstillstédnd intraffar visas ett meddelande pé kontrollpanelen med information om
problemet. Varningsmeddelandena ger information om skrivartillstand som kraver atgard, till
exempel att forbrukningsmaterialet borjar ta slut eller att en lucka ér 6ppen. Om det intraffar flera
feltillstand samtidigt visas bara ett enda meddelande pa kontrollpanelen.
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Felsokning

Ldasa fel- och varningsmeddelanden pa kontrollpanelen

Nar ett feltillstdnd intraffar visas ett meddelande pd kontrollpanelen med information om
problemet. Felmeddelanden varnar for skrivartillstdnd som foérhindrar utskrift eller férsamrar
utskriftskvaliteten. Om det intraffar flera fel samtidigt, visas bara ett enda pd kontrollpanelen.

Sa har tar du fram en lista med aktuella fel pa kontrollpanelen:
1. Tryck pd Maskinstatus och vdalj fliken Aktiva meddelanden.
2. Vadlj menyn Fel och varningar och sedan ett alternativ.
— Fel: I menyn visas felmeddelanden som péaverkar skrivarens funktion och relevanta felkoder.

— Varningar: I menyn visas varningsmeddelanden om skrivarens aktuella jobbstatus och
relevanta varningskoder.

Visa jobbstatus pa kontrollpanelen

Sa har ser du aktuella eller sparade jobb pé kontrollpanelen:

1. Tryck pé Jobbstatus pd kontrollpanelen.

2. Om du vill se en lista 6ver aktiva jobb, tryck pa Aktiva jobb.

3. Omdu vill se en lista 6ver privata och skyddade jobb, tryck pé Privata och skyddade jobb.
4.  Om du vill se en lista 6ver slutférda jobb, tryck pa Slutférda jobb.

Online Support Assistant (Ovriga supportsidor)
Online Support Assistant (Ovriga supportsidor) ér en kunskapsdatabas som ger anvisningar och

felsokningshjalp vid skrivarproblem. Ddr hittar du l6sningar pé utskriftsproblem, papperskvadd,
problem med programinstallation och mycket annat.

Du nar Online Support Assistant (Ovriga supportsidor) via www.xerox.com/office/WC4265support.

Anvanda de inbyggda felsokningsverktygen

Det finns flera inbyggda verktyg for att felsoka problem med utskriftskvalitet och papperskvadd, till
exempel informationssidor och CentreWare Internet Services.

Tillgéngliga informationssidor

Informationssidorna innehdller viktiga uppgifter som kan hjdlpa dig att felsoka problem eller
analysera skrivaranvdndning. Du kan skriva ut informationssidor via kontrollpanelen.

Informationssida Beskrivning

Konfigureringsrapport Konfigureringsrapporten innehdller produktinformation som installerade tillval,
ndatverksinstdllningar, portinstdllningar, magasinuppgifter med mera.

Kundsupportrapport Kundsupportrapporten sammanfattar relevanta uppgifter som du kan ge till en
Xerox-servicerepresentant ndr du ringer om support.

Demo-sida Demosidan visar hur skrivaren skriver ut for tillfdllet.

Rapport 6ver skickad e-post Rapporten innehaller en lista 6ver skickad e-post med Frdn, Till, Datum och tid,

Arende och Resultat.

Rapport 6ver felmeddelanden Rapporten innehdaller en lista 6ver fel med fel- och varningskoder samt datum
och tid for felet.
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Felsokning

Informationssida Beskrivning

Faxgruppsdndningsrapport

Rapporten innehdaller en lista pa faxgrupps@ndningar med antal skannade sidor,
fjarrstation, starttid och resultat.

Faxalternativrapport

Rapporten anger aktuella faxinstdllningar.

Faxkatalog

Katalogen innehdller en lista pd namn och faxnummer.

Faxprotokollrapport

Rapporten innehaller faxkontrollfaltuppgifter, faxinformationfdltuppgifter och
information om s@ndning/mottagning.

Faxmottagningsrapport

Rapporten innehaller en lista p4 mottagna fax.

Faxoverforingsrapport

Rapporten innehdller en lista pa skickade fax.

Valj Adressbok. Gruppadressboken visar innehdllet i gruppadressboken med gruppnummer,
gruppnamn, anvéndarnamn och e-postadress.
Skrapfaxrapport Rapporten innehaller en lista pd mottagna skrapfax med uppgift om de nummer

de skickades fran.

Rapport 6ver de senaste 40
felmeddelandena

Rapporten innehaller en lista pa de senaste 40 felmeddelandena med nummer,
kod, namn, datum och tid.

E-postadressbok

E-postadressboken visar innehdllet i e-postadressboken.

Rapport/jobbkd

Rapporten innehadller en lista pa pdgéende inkommande och utgdende jobb.

Behorighetskontrollrapport

Rapporten innehaller en lista pd behorighetskontrollerade anvdndare och
inloggningsnamn.

Information om hur du skriver ut informationssidor finns i Informationssidors pd sidan 24.

CentreWare Internet Services

CentreWare Internet Services ar programvaran for administration och konfiguration som har
installerats pd inbyggd fax i skrivaren. Den anvénds om du vill konfigurera och administrera skrivaren

fran en webbldasare.

CentreWare Internet Services kréver:

e  En TCP/IP-anslutning mellan skrivaren och natverket (i Windows-, Macintosh-, UNIX- och

Linux-miljo).

e att TCP/IP och HTTP har aktiverats i skrivaren.
e Ennatverksansluten dator med en webblésare som stoder JavaScript.

Mer information finns i Hjdlp i CentreWare Internet Services eller i System Administrator Guide
(Systemadministratérshandbok).

Sa har 6ppnar du CentreWare Internet Services:

Oppna en webbldsare pa datorn, ange skrivarens IP-adress i adressféltet och tryck pa Bekréfta eller

Retur.

Om du inte kanner till skrivarens IP-adress finns information i Hitta skrivarens IP-adress pd sidan 26.
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Mer information

Felsokning

Du kan fa mer information om skrivaren fran foljande kallor:

Resurs Plats

Installationshandbok

Medféljer skrivaren.

Ovrig dokumentation till skrivaren

www.xerox.com/office/WC4265docs

Teknisk supportinformation till skrivaren; inklusive
teknisk onlinesupport, Online Support Assistant
(Ovriga supportsidor) och hamtningar av drivrutiner.

www.xerox.com/office/WC4265support

Informationssidor

e Tryck pa Hjalp pd kontrollpanelen.

o [ CentreWare Internet Services klickar du pd
Egenskaper > Allmdnna instdllningar >
Konfiguration > Skriv ut systemdatalista.

i CentreWare Internet Services

Oppna CentreWare Internet Services och vdlj Hjdlp.

Bestdlla tillbehor till skrivaren

www.xerox.com/office/WC4265supplies

Resurs med verktyg och information, till exempel
interaktiva sjdalvstudiekurser, utskriftsmallar,
anvandbara tips och anpassade funktioner for
individuella 6nskemadl.

www.xerox.com/office/businessresourcecenter

Lokala aterforsaljare och kundtjénstcentra

www.xerox.com/office/worldcontacts

Registrering av skrivare

www.xerox.com/office/register

Xerox® Direct, onlinebutik

www.direct.xerox.com/

Xerox® WorkCentre® 4265 flerfunktionsskrivare
Anvandarhandbok

167


http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=Color&Model=WorkCentre+WC4265&PgName=Man&Language=Swedish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=Color&Model=WorkCentre+WC4265&PgName=tech&Language=Swedish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC4265&PgName=order&Language=Swedish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&PgName=businessresourcecenter&Language=Swedish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC4265&PgName=customersupport&Language=Swedish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC4265&PgName=reg&Language=Swedish
http://www.direct.xerox.com/




Specifikationer

Det har bilagan omfattar:

Skrivarkonfigurationer och alternativ

Fysiska specifikationer .....................

Miljospecifikationer..........cooeceeneeeeen.

Elspecifikationer .........cocoeveeerenreennes
Specifikationer av prestanda................

Xerox® WorkCentre® 4265 flerfunktionsskrivare
Anvandarhandbok

170
172
176
177
178

169



Specifikationer

Skrivarkonfigurationer och alternativ

Standardkonfigurationer

Modell Inbegriper

WorkCentre 4265/S flerfunktionsskrivare Standardfunktioner

WorkCentre 4265/X flerfunktionsskrivare e Standardfunktioner
e Fax

WorkCentre 4265XF flerfunktionsskrivare e Standardfunktioner
e Fax

e Efterbehandlare for 500 ark
e Stormagasin for 2 100 ark
e En extra arkmatare for 520 ark
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Standardfunktioner

Specifikationer

Utskriftshastighet

Standardlage stoder upp till 55 sidor/min for Letter och 53 sidor/min for A4

Hastighet vid dubbelsidig utskrift

Standardlage stoder upp till 50 sidor/min for Letter och 48 sidor/min for A4

Utskriftens upplésning

e Standardutskriftskvalitet: 600 x 600 dpi
e Forbdttrad utskriftskvalitet: 1 200 x 1 200 dpi

Papperskapacitet

e Manuellt magasin med kapacitet for 100 ark
e Magasin 1 med kapacitet for 520 ark

Storsta utskriftsformat

Legal (216 x 356 mm, 8,5 x 14tum)

Dubbelsidig utskrift

Standard

Kopieringshastighet

e Enkelsidig utskrift: 55 kopior per minut
e Dubbelsidig utskrift: 50 kopior per minut

Kopieupplosning

600 x 600 dpi

Storsta kopieringsformat

Legal (216 x 356 mm, 8,5 x 14 tum)

Dokumentmatare

Automatisk dokumentmatare for dubbelsidig utskrift

Kapacitet i dokumentmataren

100 ark

Skanningsupplosning

e Optiskt: 600 x 600 dpi
e Forbattrad: Upp till 4 800 x 4 800 dpi

Storsta skanningsformat

e Dokumentglas: 216 x 356 mm, 8,5 x 14 tum
e Dubbelsidig automatisk dokumentmatare: 216 x 356 mm, 8,5 x 14 tum

Filformat for e-post och skanning

e JPEG
e TIFF
e PDF
e XPS

Kontrollpanel

4,3-tums LCD-pekskarm och navigering via tangentbord

e Universal Serial Bus (USB 2.0)

Anslutning e USB-minne
e Ethernet 10/100/1000Base-T
Fjarratkomst CentreWare Internet Services
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Specifikationer

Fysiska specifikationer

Utrymmeskrav for standardkonfiguration

17.8 cm

95.25
e (7in)

(37.5in.)

v
50em = 151.6 cm
w (59.6in.)
162.2¢m 57.0“\‘ —
(63.8 IH)W
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Specifikationer

Utrymmeskrav for standardkonfiguration med tillvalet efterbehandlare

//
>
95.25cm 17.8 cm
(37.5in.) e (7in.)
" /
88.4cm 151.6 cm
(34.8in.) / (59.6in.)
200.5 cm 5'0cm\A —

(78.9in) Nﬁ in.)
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Specifikationer

Utrymmeskrav for standardkonfiguration med extra dokumentmatare
(tillval)

151.76 cm
(59.75in.)

17.8cm
(7in.)

>

L}
S0cm = 151.6 cm
w) / (59.6in.)

162.2cm 50 cm —»

(638 in.)w in.)
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Utrymmeskrav for standardkonfiguration med extra efterbehandlare och

dokumentmatare (tillval)

A\

151.76 cm
(59.75in.)

50cm

200.5cm .
(78.9in.) w in.)

Vikter och matt

v
\

\

Specifikationer

17.8 cm
(7in.)

151.6 cm
(59.6in.)

Bredd 62,17 cm (24,5 tum)
Djup 51,13 cm (20,1 tum)
Hojd 62,40 cm (24,6 tum)
Vikt 42,41 kg (93,63 Ib)
S-konfiguration

Vikt 42,53 kg (93,89 Ib)
X-konfiguration

Vikt 92,39 kg (203,9 Ib)

XF-konfiguration
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Specifikationer

Miljospecifikationer

Temperatur

e  Operativtemperatur: 10-32°C (50-90°F)
e  Optimal temperatur: 16-30°C (61-86°F)
e  Forvaringstemperatur: fr.o.m. =20 t.o.m. 40°C (fr.o.m. -4 t.o.m. 104°F)

Relativ luftfuktighet

e Lagsta—hogsta luftfuktighetsvarden: 10-90 %, lagre an 90 % ndr den dr i forpackningen
e  Optimal luftfuktighet: 30-70 %

e  Operativ luftfuktighet: 20-80 % relativ luftfuktighet

Hojd

Bdsta prestanda erhalls om skrivaren anvdnds pd hojder ladgre an 3 100 m (10 170 fot).
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Specifikationer

Elspecifikationer

Driftspanning och frekvens

Driftspdnning Driftfrekvens
110-127 VAC +/-10 %, (99-140 VAC) 50 Hz

60 Hz
220-240 VAC +/-10%, (198-264 VAC) 50 Hz

60 Hz

Stromforbrukning

e Energisparldage (vilolage): Lagre an 1,5W
e  Kontinuerlig utskrift: Mindre dn 900 W
e Klarlage/Vantelage: Mindre n 30 W

Den har skrivaren forbrukar ingen elstrom ndr nar strombrytaren har slagits frdn Gven om skrivaren ar
ansluten till ett natuttag.

ENERGY STAR-certifierad enhet

Produkten ar ENERGY STAR®-certifierad enligt villkoren i ENERGY STAR-programmet for
kopierings- och utskriftsutrustning.

ENERGY STAR och logotypen ENERGY STAR ar varumdrken som dr registrerade i USA.

Bildutrustningsprogrammet ENERGY STAR dr ett lagarbete mellan regeringarna i USA,
EU och Japan och branschen for kontorsutrustning att framja energisndla kopiatorer,
skrivare, fax, flerfunktionsskrivare, persondatorer och bildskarmar. Att minska
makinernas energiforbrukning hjalper till att bekdmpa luftféroreningar, surt regn och
langsiktiga klimatforandringar genom att minska utslappen som uppstar pa grund av
elproduktion.

ENERGY STAR

CS - ENERGY STAR-instdllningarna pa Xerox®-utrustning stdlls av tillverkaren in sa att maskinen
overgar i energisparldgen fem minuter efter den senaste kopian eller utskriften.
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Specifikationer

Specifikationer av prestanda

Skrivarens uppvarmningstid:
e  Pdslagning: 60 sekunder
e  Fran stromsparlage: 15 sekunder

Utskriftshastighet

Maximal utskriftshastighet for enkelsidig utskrift ar 55 sidor/min pd Letter-papper (8,5 x 11 tum) och
53 sidor/min p& A4-papper (210 x 297 mm).

Flera faktorer pdverkar utskriftshastigheten:

e  Dubbelsidig utskrift: Maximal utskriftshastighet for dubbelsidig utskrift ér 50 sidor/min pé
Letter-papper (8,5 x 11 tum) och 48 sidor/min pa A4-papper (210 x 297 mm).

e  Utskriftsldge: Standard dr det snabbaste utskriftslaget. Forstarkt ar halva hastigheten eller
lGngsammare.

e  Pappersformat: Formaten Letter (8,5 x 11 tum) och A4 (210 x 297 mm) ger de hogsta
hastigheterna.

e  Papperstyp: Det gdr snabbare att skriva ut pa vanligt papper an pd kartong eller kraftigt papper.

e  Pappersvikt: Material med lagre vikt skrivs ut snabbare an material med hogre vikt, till exempel
kartong och etiketter.

178 Xerox® WorkCentre® 4265 flerfunktionsskrivare
Anvandarhandbok



Foreskriftsinformation

Det har bilagan omfattar:
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Foreskriftsinformation

Grundlaggande foreskrifter

Xerox har testat denna produkt enligt standarder for elektromagnetisk emission och immunitet.
Dessa standarder dr avsedda att minska stérningar som denna skrivare ger upphov till eller utsatts
for i normal kontorsmiljo.

FCC-foreskrifter USA

Utrustningen har testats och befunnits folja gransvardena for digitala produkter i klass A, enligt del
15 i FCC-bestammelserna. Dessa gransvarden ar satta for att utgoéra ett rimligt skydd mot skadlig
strdlning vid installation i bostadsmiljo. Utrustningen genererar, anvander och kan avge
radiofrekvensenergi. Om den inte har installerats och inte anvands enligt anvisningarna kan den
fororsaka skadliga storningar i radiokommunikation. Om utrustningen anvénds i ett bostadsomrdde
kan skadliga stérningar uppsta och du kan tvingas rdtta till felen p& egen bekostnad.

Om den hdr utrustningen skulle orsaka storningar pd radio- eller TV-mottagning (vilket kan avgoras
genom att av- och paslagning av utrustningen) uppmanas anvéandaren att dtgdrda stérningarna pé
ett eller flera av foljande satt:

e  Vrid eller flytta mottagarantennen.
e  Oka avsténdet mellan utrustningen och mottagaren.

e  Anslut utrustningen till ett uttag med en annan stromkrets an det uttag ddar mottagaren
anslutits.

e  Kontakta aterforsdljaren eller en radio-/TV-tekniker for ytterligare hjalp.

Modifieringar av denna utrustning som inte har godkdnts av Xerox kan resultera i att anvdndarens
rdtt att anvdnda utrustningen ogiltigforklaras.

Obs! For att sdkerstdlla 6verensstammelse med del 15 i FCC-bestammelserna bor du anvdanda
skarmade grdnssnittskablar.

Kanada
Detta ar en produkt i klass A som éverensstammer med ICES-003 i Kanada.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme a la norme NMB-003 du Canada.
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Foreskriftsinformation

EU

CE-mdrkningen av den har produkten fran Xerox visar att den uppfyller féljande EU-direktiv
c € fr.o.m. angivet datum:

e 12 december 2006: Lagspdanningsdirektivet 2006/95/EC
e 15 december 2004: Direktivet om elektromagnetisk kompatibilitet 2004/108/EC
e 9 mars 1999: Radio & Telecommunications Terminal Equipment Directive 1999/5/EC

Den har skrivaren utgor ingen fara vare sig for konsumenten eller for miljon under forutsattning att
den anvdnds i enlighet med anvdndarinstruktionerna.

For att sakerstalla overensstammelse med EU-foreskrifter bor skarmade grdnssnittskablar anvéandas.

En undertecknad kopia av uppfyllelsedeklarationen for den har skrivaren kan erhallas frén Xerox.

Miljoinformation avseende avtal kring bildframstallningsutrustning enligt
EU lot 4

Miljéinformation med miljolosningar och sankta kostnader

Foljande information har tagits fram for att hjalpa anvdndarna och har utgivits med hédnsyn till
Europeiska unionens ErP-direktiv (Energy Related Products), i synnerhet lot 4-studien av
bildframstdllningsutrustning. Detta direktiv dlagger tillverkarna att géra produkterna som omfattas
av direktivet mer miljovéanliga. Direktivet dr dessutom ett led i EU:s dtgdrdsplan for energieffektivitet.

Produkterna som omfattas av direktivet dr hemma- och kontorsutrustning som uppfyller villkoren

nedan.

e  Produkter for monokrom utskrift med standardformat med en hogsta hastighet pa farre én 66
A4-bilder per minut

e  Produkter for fargutskrift med standardformat med en hogsta hastighet pé farre én 51
A4-bilder per minut

Introduktion

Foljande information har tagits fram for att hjalpa anvdndarna och har utgivits med hédnsyn till
Europeiska unionens ErP-direktiv (Energy Related Products), i synnerhet lot 4-studien av
bildframstdllningsutrustning. Detta direktiv dlagger tillverkarna att géra produkterna som omfattas
av direktivet mer miljovanliga. Direktivet dr dessutom ett led i EU:s dtgdrdsplan for energieffektivitet.

Produkterna som omfattas av direktivet dr hemma- och kontorsutrustning som uppfyller villkoren

nedan.

e  Produkter for monokrom utskrift med standardformat med en hogsta hastighet pa farre én 66
A4-bilder per minut

e  Produkter for fargutskrift med standardformat med en hoégsta hastighet pé férre éan 51
A4-bilder per minut
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Foreskriftsinformation

Miljomassiga fordelar med dubbelsidig utskrift

De flesta Xerox-produkter dr utrustade med dubbelsidig utskrift (dven kallad duplex eller 2-sidig
utskrift). Med denna funktion kan du automatiskt skriva ut p& bé&da sidorna av papperet. Detta
minskar pappersforbrukningen och dérmed ocksa forbrukningen av vardefulla resurser. Avtalet
avseende lot 4-studien av bildframstdllningsutrustning kraver att funktionen for dubbelsidig utskrift
aktiveras automatiskt, under konfigureringen och installationen av drivrutinen p& modeller som
framstdller fargutskrift med minst 40 sidor per minut respektive svartvit utskrift med minst 45 sidor
per minut. Vissa Xerox-modeller under dessa hastighetsintervall kan ockséa ha utrustats med
instdllningar for dubbelsidig utskrift som aktiveras som standard i samband med installationen. Om
funktionen for dubbelsidig utskrift alltid anvands, minskar den miljomdssiga paverkan av utskrifterna.
Om du behdver enkelsidig utskrift kan du alltid andra utskriftsinstdllningarna i drivrutinen.

Papperstyper

Den hdr produkten kan anvandas for utskrift péd bade atervunnet och nytillverkat papper som
godkants enligt ett program for hallbar utveckling och som uppfyller EN12281 eller liknande
kvalitetsnormer. I vissa program kan tunnare papper (60 g/m?) anvdndas. Sddant papper innehaller
mindre rdmaterial och forbrukar ddrigenom mindre resurser per utskrift. Vi rekommenderar att du
kontrollerar om denna typ av papper dr ladmpligt for dina utskriftsbehov.

ENERGY STAR

ENERGY STAR-programmet dr en frivillig sammanslutning med syftet att framja utveckling och kop
av energisndla produkter som bidrar till att minska miljopdverkan. Information om ENERGY
STAR-programmet och ENERGY STAR-certifierade modeller finns pa féljande webbplats:
www.energystar.gov/index.cfm?fuseaction=find_a_product.showProductGroup&pgw_code=IEQ

Energiforbrukning och aktiveringstid

En produkts elférbrukning beror pd hur enheten anvénds. Den har produkten dér utformad och
konfigurerad for att scinka dina elkostnader. Efter den sista utskriften satts enheten automatiskt i
klarlage. I det har laget kan du omedelbart skriva ut pd enheten igen vid behov. Om enheten inte
anvands under en viss tidsperiod satts den automatiskt i ett energisparlége. I energisparldgena ér
endast basfunktionerna aktiverade for att minska energiférbrukningen.

Det tar lite langre innan den forsta utskriften produceras ndr enheten ldmnar energisparldage an nar
den lamnar klarldge. Fordrojningen beror pé att systemet aktiveras fran energisparldget och ar en
normal egenskap pa de flesta bildframstdllningsprodukter pd marknaden.

Du kan ange en langre aktiveringstid eller inaktivera energisparldget helt. Det kan ta ldngre tid innan
enheten 6vergdr till en lagre energisparnivd.

Du kan lasa mer om Xerox medverkan i miljoprogram pé var webbplats:
www.xerox.com/about-xerox/environment/enus.html.
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Environmental Choice-certifiering for kontorsmaskiner CCD-035

Produkten uppfyller miljostandarden Environmental Choice fér kontorsmaskiner och
overensstdmmer med alla krav p& minskad miljopéverkan. For att uppfylla
o, certifikationen har Xerox Corporation bevisat att produkten uppfyller Environmental
“ Choice-villkoren for energieffektivitet. Certifierade kopiatorer, skrivare,
flerfunktionsenheter och faxprodukter mdste Gven méta kriterier som t.ex. minskade
kemikalieutslapp och vara kompatibla med atervunna férbrukningsvaror.
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Environmental Choice upprdattades 1988 som hjdlp for konsumenter att hitta produkter

och tjanster med minskad miljopéverkan. Environmental Choice dr en frivillig och
livscykelbaserad miljocertifikation. Certifikationen innebdr att produkten har
genomgdtt en grundlig testning, fullstandig granskning, eller bade och, for att pavisa
att produkten uppfyller stranga standarder for miljoprestanda fran en tredje part.

Tyskland

Tyskland - Blue Angel

RAL, det tyska institutet for kvalitetskontroll och mdrkning, har tilldelat enheten
miljomarkningen Blue Angel. Markningen visar att enheten uppfyller Blue Angels
miljokrav vad gdller konstruktion, tillverkning och anvdndning. Mer information finns
pé&: www.blauer-engel.de.

Blendschutz

Das Gerdt ist nicht fur die Benutzung im unmittelbaren Gesichtsfeld am Bildschirmarbeitsplatz
vorgesehen. Um storende Reflexionen am Bildschirmarbeitsplatz zu vermeiden, darf dieses Produkt
nicht im unmittelbaren Gesichtsfeld platziert werden.

Larmemission

Maschinenldrminformations-Verordnung 3. GPSGV: Der hochste Schalldruckpegel betrdgt 70 dB(A)
oder weniger gemaf EN ISO 7779.

Importeur
Xerox GmbH
HellersbergstraBe 2-4
41460 Neuss

Deutschland

Turkiet - RoHS-direktivet

I enlighet med artikel 7 (d) intygar vi harmed att "den dr i 6verensstdmmelse med
EEE- forordningen”.

“EEE yonetmeligine uygundur.”
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Foreskriftsinformation

Foreskriftsinformation for 2,4 GHz tradlost natverkskort

Den hdr produkten innehdller en 2,4 GHz radiosandarmodul for tréddlosa LAN-natverk som uppfyller
kraven i FCC del 15, Industry Canada RSS-210 och Europarddets direktiv 99/5/EC.

Anvandning av enheten omfattas av féljande tva villkor: (1) enheten far inte orsaka stérningar och
(2) enheten madste kunna hantera stérningar som tas emot, inklusive stérningar som kan orsaka
oonskad funktion.

Andringar som inte uttryckligen har godkénts av Xerox Corporation kan annullera anvéindarens rétt
att anvanda utrustningen.
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Lagar kring kopiering

USA

Kongressen har i lag forbjudet atergivning av féljande dokument under vissa omstdndigheter.
Personer som gor sig skyldiga till denna typ av dtergivning kan straffas med béter eller fangelse.

1. Obligationer och sckerheter som utstdllts av regeringen i USA, exempelvis:
— Skuldbrev.
— Valuta.
— Rantebevis fran obligationer.
— Sedlar och checkar frén Federal Reserve Bank.
— Silvercertifikat.
— Guldcertifikat.
— Obligationer (USA).
— Statsobligationer.
— Sedlar och checkar frén Federal Reserve.
— Skiljemyntsedlar.
— Bankcertifikat.
— Sedlar.
— Obligationer frdn sarskilda myndigheter, bland andra FHA, osv.

— Obligationer. Obligationer (U.S. Savings Bonds) far endast fotograferas i samband med
forsdljningen av sdana obligationer.

— Stamplar fran skatteverket. Om det ar nédvandigt att aterge ett juridiskt dokument med en
makulerad skattestdmpel, dr detta tillatet forutsatt att dtergivningen av dokumentet sker i
lagligt syfte.

— Frimarken, makulerade eller inte. Frimdrken far fotograferas i filatelistiskt syfte forutsatt att
reproduktionen dr svartvit och mindre an 75 % eller storre an 150 % av originalet.

— Postanvisningar.

— Fakturor, checkar eller vaxlar som utgetts av eller &t behoriga tjcnstemdn i USA.

— Stamplar och andra vardesymboler av godtycklig valér som har utgetts eller kan komma att
utges i enlighet med ett kongressbeslut.

— Korrigerade ersattningsbevis for veteraner frdn andra varldskriget.
2. Obligationer och sdkerheter fran regering, bank eller féretag i utlandet.

3. Upphovsrattsskyddat material, s@vida inte tillatelse fran upphovsrattens agare har inhdmtats
eller reproduktionen faller inom kriterierna for “lagligt bruk” eller biblioteksbruk enligt lagen om
upphovsratt. Mer information om dessa villkor finns pd Copyright Office, Library of Congress,
Washington, D.C. 20559. Fraga efter cirkular R21.

Medborgar- eller naturaliseringsintyg. Utlandska naturaliseringsintyg fér fotograferas.
Pass. Utlandska pass far fotograferas.

Immigrationsdokument.

Inkallelseorder.

N o v B
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8. Inkallelseorder med nagon av féljande information om mottagaren:
— Intdkter eller inkomst.
— Utdrag ur brottsregister.
— Fysiskt eller psykiskt tillstand.
— Bidragsinformation.
— Tidigare militartjanst.
— Undantag: Bevis pa avsked fran den amerikanska militaren far fotograferas.

9. ID-kort, passerkort och tjanstebeteckningar som bdrs av militar personal eller tjéinsteman i
federala department, exempelvis FBI, finansdepartement, osv. (Savida inte order om
fotografering har utgdtt fran hogste ansvarig i detta departement/denna myndighet.)

Ddrutover ar atergivning av féljande forbjuden i vissa delstater:
e Fordonstillstand.

e  Korkort.

e Agarbevis till fordon.

Foregaende lista dr inte uttommande, varfor Xerox inte kan goras ansvarigt for eventuell
ofullstandighet. Rddgér med jurist vid tveksamhet.

Mer information om dessa villkor finns pa Copyright Office, Library of Congress, Washington, D.C.
20559. Fraga efter cirkuldar R21.

Kanada

Parlamentet har i lag forbjudet atergivning av féljande dokument under vissa omstandigheter.
Personer som gor sig skyldiga till denna typ av dtergivning kan straffas med béter eller fangelse.

e Sedlar

e  Obligationer och sdkerheter

e  Dokument fran skatteverket

e  Offentliga emblem som tillhér nationen Kanada, en provins, offentlig myndighet eller domstol
e Tillkinnagivanden, order, lagar eller utnamningar, eller kungorelser om dessa (i syfte att

falskeligen ge intryck av att ha tryckts av Queen's Printer for Canada eller motsvarande i en
provins)

e  Marken, varumarken, emblem, emballage eller designer som anvdnds av regeringen i Kanada
eller en provins, eller for dessas rakning, av regeringen i en annan nation én Kanada, eller av ett
department eller en myndighet som upprdttats av regeringen i Kanada eller en provins eller av
regeringen i en annan nation dn Kanada

e Praglade eller sjalvhaftande stamplar som anvands for taxeringsandamadl av regeringen i
Kanada eller en provins, eller av regeringen in en annan nation én Kanada

e  Dokument, register eller journaler som forvaras hos statliga tjanstemdan med ansvar for
framstadllning eller utgivning av auktoriserade kopior av dessa, ddar kopian falskeligen ger intryck
av att vara en auktoriserad kopia

e  Upphovsrattsskyddat material och varumdrken av alla slag utan tillstand fran upphovsrattens
eller varumarkets dgare

Listan ovan dr icke uttommande och har endast publicerats i vagledande syfte, varfor Xerox inte kan
goras ansvarigt for eventuell ofullstandighet. Radgor med jurist vid tveksamhet.
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Andra lander

Kopiering av vissa dokument kan vara olaglig i landet dar du befinner dig. Personer som gor sig
skyldiga till denna typ av dtergivning kan straffas med boéter eller fangelse.

Sedlar

Sedlar och checkar

Obligationer och sckerheter

Pass och identitetshandlingar

Upphovsrattsskyddat material och varumdérken utan tillatelse av dgaren
Frimdrken och andra sdljbara dokument

Denna lista dr inte uttommande, varfér Xerox inte kan goéras ansvarigt for eventuell ofullsténdighet.
Ra&dgor med jurist vid tveksamhet.
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Lagar kring faxning

USA

Krav pa sidhuvud i fax

Enligt den amerikanska lagparagrafen Telephone Consumer Protection Act frdn 1991 maste alla
meddelanden som skickas fran en dator eller annan elektronisk enhet, inklusive en faxenhet, forses
med sidhuvud eller sidfot pa varje sida eller pd den forsta sidan i dokumentet, med information om
datumet och tidpunkten for sindningen, namnet pa foretaget, myndigheten eller personen som
utgor avsdandare, samt telefonnumret till den avsdndande enheten pa foretaget, myndigheten eller
hos personen. Det angivna telefonnumret far inte vara ett 900-nummer eller annat nummer vars
debitering 6verstiger avgiften for lokal- eller fjarrsamtal.

Information om datakopplare

Utrustningen uppfyller del 68 i FCC-reglerna och de krav som omfattas av ACTA (Administrative
Council for Terminal Attachments). P& utrustningens lucka finns en etikett med bland annat ett
maskin-ID med foljande format: US:AAAEQ##TXXXX. Detta nummer maste vid begdran lamnas till
telebolaget.

Kontakten och uttaget som anvands for att ansluta utrustningen till elledningen och telendtet i
lokalen maste folja lampliga FCC-regler i del 68 och de krav som omfattas av ACTA. En kompatibel
telefonsladd med moduldr kontakt medfoéljer den har maskinen. Den ansluts till ett kompatibelt
moduldrt uttag. Mer information finns i installationsanvisningarna.

Skrivaren kan med bibehallen sdkerhet anslutas till féljande standardmdssiga moduldra uttag: USOC
RJ-11C med den kompatibla telefonsladd (med modulcra kontakter) som medfoljer
installationssatsen. Mer information finns i installationsanvisningarna.

REN-numret (Ringer Equivalence Number) anger hur ménga enheter som kan anslutas till en
telefonlinje. For madnga REN-nummer pa en telefonlinje kan medféra att enheterna inte avger ndgon
signal vid inkommande samtal. I de flesta regioner far summan av REN-numren inte 6verstiga fem
(5,0). Kontakta det lokala telebolaget for information om hur ménga enheter som fér anslutas till en
linje, med avseende pa det sammanlagda REN-numret. For maskiner som godkdnts efter den 23 juli
2001 ing@r REN-numret i produktens id-nummer med formatet US:AAAEQ##TXXXX. Tecknen ##
motsvarar REN-numret utan decimaltecken (03 motsvarar exempelvis REN-numret 0,3). P& dldre
maskiner anges REN-numret separat pd etiketten.

For att vara sdker pa att du bestdller ratt tjanst fran det lokala telefonbolaget bér du Gven uppge
koderna nedan:

o  FIC (Facility Interface Code) = 02LS2
e  SOC (Service Order Code) = 9.0Y

A\ VARNING! Fraga telefonbolaget vilken typ av moduldrt uttag som har installerats pa linjen. Om
enheten ansluts till ett otillatet uttag kan telefonbolagets utrustning skadas. Du, inte Xerox, dr
personligen ansvarig och/eller skadesténdsskyldig for alla eventuella skador som hdarrér frén
anslutning av enheten till ett otillatet uttag.
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Om denna Xerox®-utrustning medfér skador i telendtet kan telefonbolaget tillfalligt avbryta tjénsten
till den telefonlinje som den dr ansluten till. Om det inte ar praktiskt mojligt att ldmna
forhandsbesked, informeras du om detta av telefonbolaget sé& snart som mojligt. Om telefonbolaget
sdger upp din tjanst kan du dven informeras om din ratt att anféra klagomal mot FCC om detta
beddéms nodvandigt.

Telefonbolaget kan komma att éndra ledningar, utrustning, drift eller dtgarder som péverkar
utrustningens prestanda. Om telefonbolaget andrar ndgot som paverkar driften av utrustningen bor
du informeras sd att du kan gora de dndringar som behdvs for att tjansten inte ska avbrytas.

Kontakta ldmplig kundtjanst for information om reparation eller garanti om du fér problem med
denna Xerox®-utrustning. Kontaktinformation finns pa menyn Maskinstatus pé skrivaren samt i
avsnittet Probleml6sning ldngst bak i Anvédndarhandbok. Om utrustningen medfor skador i telendtet
kan du bli uppmanad av telefonbolaget att stnga av utrustningen tills problemet har dtgdrdats.

Endast en Xerox-representant eller en auktoriserad Xerox-tjanstleverantor har behérighet att
reparera skrivaren. Detta gdller under och efter hela servicegarantiperioden. Om obehérig reparation
utfors, upphor servicegarantin att galla.

Denna utrustning far inte anvdndas pa "partylinjer”. Anslutning till sadana linjer beivras med boéter.
Kontakta [dmplig myndighet fér mer information.

Ditt kontor kan ha speciellt kopplad larmutrustning som ar ansluten till telefonlinjen. Se till att
larmutrustningen inte inaktiveras nér Xerox®-utrustningen installeras.

Kontakta telefonbolaget eller en kvalificerad installatér om du har frégor om vad som kan blockera
larmutrustningen.

Kanada
Denna produkt uppfyller tillimpliga tekniska branschspecifikationer fér Kanada.

En representant som leverantéren har utsett bér samordna reparationer av certifierad utrustning. All
reparation och modifiering av utrustningen som utfoérs av anvandaren eller fel i enheten, kan
medfora att telebolaget uppmanar anvéndaren att koppla frén utrustningen.

Se till att skrivaren @r ordentligt jordad for att skydda anvdndare. De jordade elanslutningarna till
elnat, telefonlinjer samt interna vattenledningar av metall maéste, i forekommande fall,
sammankopplas. Denna sckerhetsdtgard kan vara avgérande pd landsbygden.

A\ VARNING! Forsok inte att koppla sjalv. Kontakta lamplig elkontrollmyndighet eller elektriker, for att
ansluta jordat uttag.

REN-numret (Ringer Equivalence Number) som tilldelats varje terminalenhet anger det maximala
antalet terminaler som far anslutas till ett telefongrdnssnitt. I slutet av ett grdnssnitt kan det finnas
flera kombinationer av enheter. Den enda begrdnsning for antalet enheter ar att summan av
REN-enheter inte far verstiga 5. For REN-varde i Kanada, se mdrkningen pa utrustningen.
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EU

Direktiv for radio- och telekommunikationsutrustning

Faxen har godkants enligt i direktivet 1999/5/EC for anslutning via en enstaka terminal till det
analoga allmdnna telenatet 6ver hela Europa. Pa grund av skillnader mellan telendten i olika lander
innebdr godkdnnandet inte en ovillkorlig forsdkran att terminalpunkterna ska fungera i varje telendt.

Kontakta i forsta hand din auktoriserade lokala aterforsdljare.

Den har maskinen har testats och befunnits vara i 6verensstammelse med ES 203 021-1, -2, -3, en
specifikation for terminalutrustning for anvandning i analoga telendt inom EES. Maskinen har en
landskodsinstdllning som kan éndras av anvéndaren. Landskoden ska stdllas in innan maskinen
ansluts till natverket. Mer information om hur du stdller in landskod finns i kunddokumentationen.

Obs! Maskinen kan anvéndas tillsammans med béade pulsvals- och tonvalssignaler, men tonval
rekommenderas. Certifieringen upphor omedelbart i hdndelse av att maskinen modifieras eller
ansluts till extern styrprogramvara eller styrutrustning som inte har godkdnts av Xerox®.

Sydafrika

Modemet mdste anvéndas tillsammans med godkant éverspdnningsskydd.
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Nya Zeeland

1.

Att bevilja "Telepermit” for terminalutrustning visar bara att Telecom har godkdnt att objektet
uppfyller minimikraven for anslutning till ndtet. Det innebdr inte att Telecom garanterar
produkten och det innebar inte att en produkt som har fatt “Telepermit” fungerar med alla
Telecoms natverkstjanster. Framfor garanterar det inte att ett objekt fungerar korrekt i alla
avseenden med ett annat objekt som har fdatt ett "Telepermit”-intyg eller ett annat fabrikat eller
modell.

Utrustningen kanske inte klarar av drift vid de hogre datahastigheterna som har angetts.

33.6 kbps och 56 kbps-anslutningar kan begrdnsas till lagre bit-hastigheter nar de ar kopplade
till vissa PSTN-tillampningar. Telecom tar inget ansvar fér problem som uppstdér under sadana
omstandigheter.

Koppla omedelbart bort utrustningen om den skadas fysiskt. Se sedan till att den avyttras eller
repareras.

Modemet far inte anvéndas p& négot sdtt som kan anses stérande for andra Telecom-kunder.

Enheten dr utrustad med pulsval dven om Telecom-standarden @r tonval. Det finns ingen
garanti att Telecom-linjer alltid kommer att anvdnda pulsval.

Om pulsval anvands nar utrustningen ar ansluten till samma linje som annan utrustning, kan
"klockan pingla” eller ett oljud horas. Detta kan leda till att utrustningen inte svarar pd ratt satt.
Om du stoter pd sadana problem ska du inte kontakta Telecoms feltjanst.

Tonval dr den metod som foredras. Anledningen dr att den dr snabbare én pulsval och dr
lattillganglig pa nastan alla telefonstationer pa Nya Zeeland.

A\ VARNING! Inga nédsamtal eller andra samtal kan géras fran enheten vid ett strémavbrott.

7.

Denna utrustning kanske inte erbjuder ett effektivt 6verldmnande av ett samtal till en annan

enhet som d@r ansluten till samma linje.

Vissa parametrar som kravs for att folja kraven for Telecoms Telepermit beror pa utrustningen

(datorn) som dr kopplad till enheten. Tillhérande utrustning ska stdllas in sé att de kan fungera

inom foljande granser for att uppfylla Telecoms specifikationer:

For upprepade samtal till samma nummer:

— Inga fler én 10 uppringningsforsok far ske till samma nummer inom en period p& 30 minuter
for varje enskilt manuellt samtal som inletts, och

— Utrustningen ska avbrytas under en period av minst 30 sekunder mellan slutet av ett forsok
och borjan pé nasta forsok.

For automatiska samtal till olika nummer:

Utrustningen ska stdllas in och man maste se till att automatiska samtal till olika nummer sker

inom sddana intervall att det inte finns mindre @n fem sekunder mellan slutet pa ett

uppringningsforsok och borjan pé ett annat.

For att det ska fungera korrekt far summan av RN:er for alla enheter som dr anslutna till en enda

linje at géngen helst inte overstiga fem.
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Faktablad om materialsakerhet

Information om materialsdkerhet for skrivaren finns pa:
e Nordamerika: www.xerox.com/msds
e EU: www.xerox.com/environment_europe

Telefonnummer till Xerox Kundtjanst finns pa www.xerox.com/office/worldcontacts.
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Atervinning och
kassering

Det har bilagan omfattar:

O ALLG LOANAET oottt s s e e s s s s b s s b s s s s s b s b e s s s s s s s s b sensans 194
©  NOTAUMEIIKA oottt s s sass s st s s s s sas s s asssas s s s s sas s s s s saesses s e sasssessasssessaeen 195
o EU.. et 196
O ANAIA LGN ettt b s s b s s s s bbb es s s s bas b s b et s s b s st s b e s b s sssbaessenbans 198
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Alla lander

Om du ansvarar for kassering av Xerox-produkten, var dd uppmdarksam pd att produkten kan
innehalla bly, kvicksilver, perklorat och andra material som mdste tas om hand enligt sarskilda
miljoforeskrifter. Forekomsten av dessa dmnen uppfyller de internationella lagar som ar i kraft vid
den tidpunkt dé& denna produkt lanseras pd marknaden. Kontakta lokala myndigheter for
information om dtervinning och kassering. Perklorat: Denna produkt kan innehdlla en eller flera
enheter som innehdller perklorat, till exempel batterier. Sarskild hantering kan galla, se
www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate.
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Atervinning och kassering

Nordamerika

Xerox tillampar ett dteranvandningsprogram for sina maskiner. Kontakta en Xerox-representant
(1-800-ASK-XEROX) om du vill veta om den har produkten frédn Xerox ingar i programmet. For mer
information om Xerox miljoprogram, ga till www.xerox.com/environment eller kontakta de lokala
myndigheterna for information om dtervinning och kassering.

Xerox® WorkCentre® 4265 flerfunktionsskrivare 195
Anvandarhandbok


http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC4265&PgName=environmentna&Language=Swedish

Atervinning och kassering

EU

Viss utrustning kan anvdndas i bade hem- och féretagsmiljoer.

Hem-/hushallsmiljo

Den hdar symbolen pd utrustningen betyder att du inte ska kasta den
tillsammans med vanliga hushdllssopor.

I enlighet med europeisk lagstiftning maste elektrisk och elektronisk utrustning sorteras separat frén
hushadllssopor.

Hushall i EU:s medlemsléander kan kostnadsfritt lamna elektrisk och elektronisk utrustning pé
sdrskilda insamlingsplatser. Mer information far du av kommunen ddr du bor.

I vissa medlemsldander dr aterforsaljaren som du kdper utrustningen av skyldig att ta hand om
utrustningen ndr den inte ldngre behdvs. Be aterforsdljaren om mer information.

Yrkes-/kontorsmiljo

Den har symbolen pd utrustningen betyder att du méste kassera
utrustningen enligt gdllande inhemska regler.

I enlighet med europeisk lagstiftning maste elektrisk och elektronisk utrustning hanteras enligt
gdllande regler.

Kontakta aterforsdljaren eller en Xerox-representant for information om hur férbrukade produkter
ska returneras.
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Atervinning och kassering

Insamling och kassering av forbrukad utrustning och forbrukade batterier

Dessa symboler pa produkter och/eller i medféljande dokumentation
innebdr att begagnad elektrisk och elektronisk utrustning och batterier
inte far kastas med vanligt hushallsavfall.

Lamna forbrukade produkter och batterier pd ladmplig insamlingsplats i
enlighet med nationella lagar samt direktiv 2002/96/EC och
2006/66/EC.

Genom att kassera sddana produkter och batterier pa ratt satt bidrar
du till att spara vardefulla resurser och forhindrar eventuella negativa
konsekvenser for manniskors hdlsa och for miljon som beror pd felaktig
avfallshantering.

Vdnd dig till kommunen, renhallningsforetaget eller
aterforsaljningsstallet om du vill ha mer information om insamling och
atervinning av forbrukade produkter och batterier.

I vissa lander medfor felaktig avfallshantering boter.

Foretagsanvandare inom EU

Kontakta aterforsadljaren eller leverantoren for mer information ndr du ska kassera elektrisk eller
elektronisk utrustning.

Kassering utanfor EU

Dessa symboler gdller bara inom EU. Om du vill kassera dessa artiklar, kontaktar du dina lokala
myndigheter eller aterforsdljare och ber dem om information om korrekt kasseringsforfarande.

Anmarkning avseende batterisymbol

Den har symbolen kan anvandas i kombination med en kemisk symbol.
Detta innebdr att kraven i EU-direktivet ar uppfyllda.

Hg

Avlagsnande av batteri

Batterierna bor bytas endast av servicetekniker som har godkants av-tillverkaren.
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Atervinning och kassering

Andra lander

Mer information om kassering far du av de lokala myndigheterna.
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