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1 Ennen koneen kayttoa

Tervetuloa kayttamaan Xerox WorkCentre -konetta.

Tama opas sisaltda yksityiskohtaisia tietoja koneesta, sen tekniset tiedot seka ohjeita
koneen keskeisten toimintojen kayttamisesta.

Tassa luvussa on tietoja, joihin kayttajan tulee tutustua ennen koneen kayttamista.

Xerox Welcome Center

Jos tarvitset apua koneen asennuksen aikana tai sen jalkeen, Xeroxin verkkosivuilta
I6ydat neuvoja ja tuotetukea.

http://www.xerox.com/support

Jos tarvitset lisdapua, ota yhteys Xerox Welcome Centeriin. Koneen asennuksen
yhteydessa olet ehka saanut myds paikallisen edustajan puhelinnumeron.
Kirjoita puhelinnumero alla varattuun tilaan:

Welcome Centerin tai paikallisen edustajan puhelinnumero:

Xerox US Welcome Center:1-800-821-2797
Xerox Canada Welcome Center:1-800-93-XEROX (1-800-939-3769)

Sarjanumero

Tarvitset Welcome Centeriin soittoa varten
koneen sarjanumeron, joka on koneen
vasemman sivun levyn takana kuvan
osoittamassa paikassa.

Kirjoita sarjanumero alla varattuun tilaan.
Sarjanumero:

Kirjoita muistiin myods koneen antamat
virhekoodit. Nama tiedot auttavat meita
selvittdmaan ongelmia nopeammin.



http://www.xerox.com/

1 Ennen koneen kéyttda

Kayttooppaassa kaytettyja merkintatapoja

Tassa osassa kuvataan kayttdoppaassa kaytettyja merkintatapoja.

VAARA: varoittaa kayttajaa tilanteesta, joka voi johtaa henkildvahinkoon.
VAROITUS: varoittaa kayttajaa tilanteesta, joka voi johtaa konevaurioon.
HUOM. antaa lisatietoja toiminnoista ja ominaisuuksista.

tarkoittaa viittausta tdman oppaan tietoihin tai syotettavaa tekstia

[ ]: tarkoittaa naytdssa naytettavia arvoja tai virhekoodeja seka valikoiden,
ikkunoiden, valintaikkunoiden, painikkeiden sekad muiden tietokoneen
nayton kohteiden nimia.

< >: tarkoittaa koneen ohjaustaulun seka tietokoneen nappaimistdn
nappaimia.
Tassa osassa kuvataan myds kayttdoppaassa kaytettyja termeja.

» Suunnalla tarkoitetaan originaalin tai kopiopaperin syéttdsuuntaa seka kuvan
suuntaa originaalissa. Kun kuva on pysty, paperi voidaan syéttaa koneeseen joko
pitka reuna tai lyhyt reuna edella.

+ Pystysuunta (sy6ttd pitka reuna edelld) (] [J)

Viittaa originaalien asettamiseen koneeseen siten, etta paperin pitka sivu syotetaan
koneeseen ensimmaisena.

* Vaakasuunta (syo6tto lyhyt reuna edelld) 105

Viittaa originaalien asettamiseen koneeseen siten, ettd paperin lyhyt sivu sy6tetdan
koneeseen ensimmaisena.

Pystysuunta Vaakasuunta
) It Dl
<
> >
Paperin syoéttdsuunta Paperin syéttésuunta

+ Paperi tarkoittaa samaa kuin tulostusmateriaali. Naita termeja kaytetaan
toistensa synonyymeina.

» Koneella viitataan Xerox WorkCentre 5020/DN:aan. Naita termeja kaytetaan
toistensa synonyymeina.

» Tietokone tarkoittaa henkilokohtaista tietokonetta tai tydasemaa.

» Jarjestelmanvalvoijalla tarkoitetaan henkil6a, jonka vastuulla ovat koneen
yllapitotoimet, kuten asetuksien tekeminen, tulostinajureiden asentaminen seka
ohjelmistojen hallinta.




Muita tietolahteité

Muita tietolahteita

Lisatietoja koneesta on saatavissa seuraavista lahteista:
» WorkCentre 5020/DN -kayttdopas

* WorkCentre 5020/DN System Administration Guide

* WorkCentre 5020/DN -asennusopas

* WorkCentre 5020/DN -pikaopas

HUOM. Taman kayttdoppaan kuvat perustuvat kaikilla lisalaitteilla varustettuun
koneeseen. Sen vuoksi ne eivat valttamatta vastaa kaytdssasi olevaa kokoonpanoa.

HUOM. Kaikki taman kayttdoppaan kuvaruutukaappaukset ovat Windows XP -
kayttojarjestelmasta.

Turvallisuusasiaa

Lue nama turvallisuuteen liittyvat huomautukset huolellisesti, jotta voit kayttaa
konetta turvallisesti.

Tama Xerox-kone ja sen kanssa kaytettavaksi suositellut tarvikkeet on suunniteltu
ja testattu vastaamaan tiukkoja turvallisuus- ja ymparistémaarayksia. Seuraavien
ohjeiden noudattaminen varmistaa koneesi jatkuvan kayttéturvallisuuden.

Koneen turvallisuus ja suorituskyky on testattu kayttamalla ainoastaan
Xerox-materiaaleja.

VAARA Luvattomasti tehdyt muutostyo6t ja lisalaitteiden liittiminen voivat
heikentaa koneen turvallisuutta ja vaatimustenmukaisuutta. Saat lisatietoja
tarvittaessa valtuutetuilta edustajilta.

Varoitusmerkinnat

Noudata kaikkia koneeseen kiinnitettyja tai sen mukana toimitettuja ohjeita
ja varoituksia.

j VAARA Tama varoittaa henkildvahingon mahdollisuudesta.

VAARA Tama varoittaa kuumista pinnoista, joita ei tule koskettaa.




1 Ennen koneen kéyttda

Virtalahde

Koneen saa kytkea vain arvokilvessa olevien ohjeiden mukaiseen virtaldhteeseen. Jos
et ole varma, onko virtaldhde asianmukainen, ota yhteys paikalliseen sahkolaitokseen.

VAARA Kone on liitettava maadoitettuun pistorasiaan.

Kone on varustettu pistokkeella, joka sopii vain maadoitettuun pistorasiaan.
Tama on turvatoimenpide. Kutsu paikalle valtuutettu sahkdalan ammattilainen
vaihtamaan pistorasia, jos pistoke ei sovi siihen. Ald koskaan kytke konetta
maadoittamattomaan pistorasiaan.

Kayttajalta suojatut alueet

Tama kone on suunniteltu siten, etta kayttajalla on paasy ainoastaan koneen
turvallisille alueille. Koneen vaaralliset alueet on suojattu levyilla tai sugjilla, joiden
poistamiseen tarvitaan tydkaluja. Ala koskaan irrota naita levyja tai suojia.

Koneen kunnossapito

Kayttajan tehtaviin kuuluvat kunnossapitotoimet on kuvattu koneen mukana
toimitetuissa ohjeissa. Ala tee mitdan muita kuin kyseisissa ohjeissa
kuvattuja huoltotoimia.

Koneen puhdistus

Kytke koneen virtajohto irti ennen koneen puhdistusta. Kayta koneessa vain sita
varten tarkoitettuja materiaaleja. Muiden materiaalien kayttd voi heikentda koneen
suorituskykya ja joissakin tapauksissa jopa johtaa vaaratilanteisiin. Al kayta
aerosolipuhdistusaineita. Ne voivat rgjahtaa tai syttya tietyissa olosuhteissa.

VAARA - Sahkoturvallisuus

> Kayta vain koneen mukana toimitettua virtajohtoa.

> Kytke kone suoraan helposti tavoitettavissa olevaan, maadoitettuun pistorasiaan.
Al4 kayta jatkojohtoa. Jos et tieda, onko pistorasia maadoitettu, ota yhteys
valtuutettuun sadhkdalan ammattilaiseen.

> Maattojohtimen vaara kytkenta voi aiheuttaa sahkoiskun.

» Ala sijoita konetta niin, ettd sen virtajohdon paalle voidaan astua tai johtoon
voidaan kompastua.

» Al3 ohita koneen sahkoisia tai mekaanisia varmistuskytkimia.
» Al peita koneen ilmanvaihtoaukkoja.
» Ali koskaan tydnna mitéén esineitd koneen aukkoihin.

D> Alla mainituissa tilanteissa katkaise heti koneen virta ja irrota virtajohto
pistorasiasta. Ota yhteys paikalliseen valtuutettuun huoltoedustajaan
vian korjaamiseksi.

— Koneesta lahtee epatavallista danta tai hajua.

— Virtajohto on vaurioitunut.

— Seinakatkaisin, sulake tai turvakytkin on lauennut.
— Koneen paalle on kaatunut nestetta.

— Kone on kastunut.

— Koneen osa on vaurioitunut.
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Turvallisuusasiaa

Virrankatkaisu

Virtajohtoa kaytetaan virrankatkaisuun. Se on liitetty koneen takana olevaan liittimeen.
Koneesta katkaistaan virta irrottamalla virtajohto pistorasiasta.

Laserturvallisuus

VAROITUS Laitteen kayttaminen muulla kuin tissa oppaassa mainitulla tavalla
saattaa altistaa kayttajan vaaralliselle lasersiteilylle.

Laite noudattaa kansallisia ja kansainvalisia turvallisuusmaarayksia ja vastaa laserin
osalta 1. luokan laserlaitteille asetettuja vaatimuksia. Se ei sateile missaan vaiheessa
haitallista laservaloa, silla lasersateet ovat aina peitossa.

Kayttoturvallisuus

Naiden turvallisuusohjeiden noudattaminen varmistaa koneesi jatkuvan
kayttoturvallisuuden.

Toimi seuraavasti:

Kytke kone aina maadoitettuun pistorasiaan. Mikali et ole varma, onko pistorasia
maadoitettu, tarkastuta se valtuutetulla sdhkoalan ammattilaisella.

Kone on liitettdva maadoitettuun pistorasiaan.

Kone on varustettu pistokkeella, joka sopii vain maadoitettuun pistorasiaan.
Tama on turvatoimenpide. Kutsu paikalle valtuutettu sahkdalan ammattilainen
vaihtamaan pistorasia, jos pistoke ei sovi siihen. Ald koskaan kytke konetta
maadoittamattomaan pistorasiaan.

Noudata aina kaikkia koneeseen merkittyja tai sen mukana toimitettuja varoituksia
ja ohjeita.

Sijoita kone aina paikkaan, jossa on riittdvan tehokas ilmastointi ja tarpeeksi tilaa
huoltotoimia varten. Tarvittava tila on mainittu asennusohjeissa.

Kayta koneessa vain sita varten tarkoitettuja materiaaleja. Sopimattomien
materiaalien kayttd voi heikentaa koneen suorituskykya.

Irrota aina virtajohto virtalahteesta ennen koneen puhdistusta.

Ala toimi seuraavasti:

Al4 koskaan kytke konetta maadoittamattomaan pistorasiaan.

Al koskaan tee mitdan muita kuin koneen mukana toimitetuissa ohjeissa
kuvattuja huoltotoimia.

Konetta ei tule sijoittaa umpinaiseen tilaan, ellei kyseisessa tilassa ole riittavaa
ilmastointia. Tarvittaessa lisatietoja saa paikalliselta valtuutetulta edustajalta.

Ala koskaan irrota ruuvein kiinnitettyja levyja tai suojia. Suojien alla ei ole kayttajan
huollettavaksi tarkoitettuja osia.

Al4 koskaan sijoita konetta lampdpatterin tai muun Iamménlahteen lahelle.
Al koskaan aseta mitéan esineita tuuletusaukkoihin.

Al koskaan ohita koneen sahkoisia tai mekaanisia lukkoja tai muuta
niiden toimintaa.

Ala koskaan kayté laitetta, jos havaitset epatavallisia &anié tai hajuja. Irrota
virtajohto pistorasiasta ja ota heti yhteys paikalliseen Xeroxin edustajaan.
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1 Ennen koneen kéyttda

Kunnossapitotiedot

Otsonitietoa

Al koskaan tee mitdan muita kuin koneen mukana toimitetuissa ohjeissa
kuvattuja huoltotoimia.

Ala kayta aerosolipuhdistusaineita. Muiden kuin néissa ohjeissa mainittujen
puhdistusaineiden kayttdminen saattaa aiheuttaa koneen toimintahairiéita ja
kayttajalle vaarallisia tilanteita.

Kayta vain tdman koneen mukana toimitettujen ohjeiden mukaisia tarvikkeita
ja puhdistusaineita. Pida kaikki materiaalit poissa lasten ulottuvilta.

Al irrota ruuvein kiinnitettyja levyja tai suojia. Suojien alla ei ole kayttajan
huollettavaksi tarkoitettuja osia.

Ala suorita mitdan kunnossapitotoimia, ellet ole saanut koulutusta niita varten,
tai jos toimenpiteita ei ole erikseen mainittu kayttéoppaissa.

Tama kone tuottaa normaalin toiminnan aikana otsonia. Otsoni on iimaa raskaampaa

ja sen maara riippuu otetusta kopiomaarasta. Asenna kone hyvin ilmastoituun tilaan.

Lisatietoja otsonista on Xeroxin julkaisemassa otsonitiedotteessa. Pyyda tarvittaessa
tiedote Xeroxilta tai paikalliselta edustajalta.

Kulutustarvikkeet

Sailyta kulutustarvikkeita niiden pakkausohjeiden mukaisesti.
Pyyhi laikkynyt variaine harjalla tai kostealla pyyhkeella. Ala kayta polynimuria.

Pida variainepullot poissa lasten ulottuvilta. Jos variainetta joutuu suuhun, se on
syljettava heti pois ja suu on huuhdeltava vedella. Taman jalkeen on juotava vetta
ja otettava valittdomasti yhteys laakariin.

Varo laikyttamasta variainetta lisatessasi sitd rumpukasettiin. Jos variainetta
paasee laikkymaan, valta sen joutumista vaatteille, iholle, silmiin ja suuhun.
Ala mydskaan veda variainetta henkeen.

Jos varia laikkyy iholle tai vaatteille, pese se pois saippualla ja vedella.

Jos varihiukkasia paasee silmiisi, huuhdo runsaalla vedella ainakin 15 minuutin
ajan, kunnes arsytys havida. Kaanny tarvittaessa |aakarin puoleen.

Jos saat varihiukkasia hengitysteihisi, siirry raittiiseen ilmaan ja huuhdo
suusi vedella.

Jos nielet variainetta, sylje se pois, huuhdo suu vedella, juo runsaasti vetta
ja kaanny valittémasti 1aakarin puoleen.
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Vaatimustenmukaisuus ja hyvaksynnét

Radiotaajuus

Yhdysvallat, Kanada, Eurooppa, Australia/Uusi-Seelanti

HUOM. Tama kone on testattu ja se vastaa FCC:n saantdjen osan 15 luokan

A digitaalilaitteita koskevia rajoja. Nama rajat on maaritetty siten, etta niita
vastaavat koneet antavat riittdvan suojan haitalliselta radiotaajuushairiélta, kun niita
kaytetdan kaupallisessa kayttdtarkoituksessa. Tama kone luo, kayttaa ja voi sateilla
radiotaajuusenergiaa. Mikali konetta ei asenneta ja kayteta kayttdohjeiden
mukaisesti, se voi aiheuttaa hairidita radioliikenteelle. Téman koneen kayttaminen
asuinalueella voi aiheuttaa radiotaajuushairioita. Talloin kayttajan tulee korjata
hairiét omalla kustannuksellaan.

llman Xeroxin lupaa koneeseen tehtyjen muutosten perusteella kayttajalta voidaan
evata oikeus koneen kayttoon.

Tuoteturvallisuustakuu

Tama kone on seuraavan tarkastuslaitoksen hyvaksyma, ja se noudattaa mainittujen
standardien asettamia vaatimuksia.

Tarkastuslaitos Standardi
TUV Rheinland UL60950-1 1st (2003) (USA/Kanada)
NEMKO KIINA IEC60950-1 Edition 1 (2001)

Tama kone on valmistettu rekisterdidyn 1ISO9001-laatujarjestelman mukaisesti.

Vaatimustenmukaisuus ja hyvaksynnat

CE-merkinta

Tassa tuotteessa oleva CE- eli vaatimustenmukaisuusmerkinta osoittaa, ettd Xerox on
sitoutunut noudattamaan seuraavia EU-direktiivejd mainitusta paivamaarasta lahtien.

12.12.2006: Neuvoston direktiivi 2006/95/EEC, korjattuna neuvoston direktiivilla
93/68/EEC tietylla jannitealueella toimivia sahkolaitteita koskevan jasenvaltioiden
lainsdadannon lahentdmisesta.

1.1.1996: Neuvoston direktiivi 89/336/EEC sahkdmagneettista yhteensopivuutta
koskevan jasenvaltioiden lainsaadannon lahentamisesta.

9.3.1999: Neuvoston direktiivi 99/5/EY radio- ja telepaatelaitteista ja niiden
vaatimustenmukaisuuden vastavuoroisesta tunnustamisesta.

Taydelliset tiedot asianomaisista direktiiveista ja standardeista on saatavissa
paikalliselta valtuutetulta edustajalta.

VAARA Jotta tama laite voisi toimia ISM-laitteiden (teolliset, tieteelliset ja
laaketieteelliset laitteet) laheisyydessa, ISM-laitteiden ulkoista sateilya pitaa
ehka rajoittaa ja lieventavia erikoistoimia toteuttaa.

VAARA Tama tuote kuuluu luokkaan A. Kotiymparistossa kaytettyna se saattaa
aiheuttaa radiotaajuushairi6itd, jolloin kayttdjan on ehka ryhdyttava
asianmukaisiin toimenpiteisiin.
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1 Ennen koneen kéyttda

EUROOPPA
Direktiivi 1999/5/EY radio- ja telepaatelaitteista
Tama Xerox-tuote noudattaa yleiseurooppalaista Euroopan neuvoston direktiivia
99/5/EY radio- ja telepaatelaitteista ja niiden vaatimustenmukaisuuden
vastavuoroisesta tunnustamisesta. Tuote on suunniteltu toimimaan seuraavien maiden
yleisissa puhelinverkoissa:
Alankomaat Iso-Britannia Portugali Suomi
Belgia Italia Puola Sveitsi
Bulgaria Itévalta Ranska Tanska
Espanja Kreikka Romania TSekin tasavalta
Irlanti Luxemburg Ruotsi Unkari
Islanti Norja Saksa
Mikali kaytossa ilmenee ongelmia, ota ensi tilassa yhteytta paikalliseen
Xeroxin edustajaan.
Tama laite on testattu vastaamaan Euroopan talousalueella kaytettyjen analogisten
puhelinverkkojen teknista standardia TBR21.
Tuote voidaan konfiguroida yhteensopivaksi myds muiden maiden puhelinverkkojen
kanssa. Ota tarvittaessa yhteyttd Xeroxin edustajaan.
HUOM. Vaikka tdma tuote voi kayttaa seka impulssi- etta aanitaajuusvalintaa,
suositellaan siina kaytettavaksi aanitaajuusvalintaa. Aanitaajuusvalinta on
luotettavampi ja nopeampi vaihtoehto.
Tuotteelle mydnnetty takuu paattyy valittomasti, mikali tuotetta muutetaan tai
se yhdistetaan sellaisiin ulkoisiin laitteisiin tai hallintaohjelmiin, joita Xerox ei
ole hyvaksynyt.
Ymparistoasiaa
Yhdysvallat
ENERGY STAR

ENERGY STAR

ENERGY STAR® -yhteistydkumppanina Xerox Corporation ilmoittaa, ettéd tdman
koneen peruskokoonpano vastaa ENERGY STAR -ohjeistoa energiansaaston osalta.

ENERGY STAR ja ENERGY STAR MARK ovat rekisteroityja
tavaramerkkeja Yhdysvalloissa.

ENERGY STAR -ohjelma on Yhdysvaltojen ja Japanin viranomaisten yhteistyén tulos,
jonka tavoitteena on tuottaa energiaa saastavia kopiokoneita, tulostimia, fakseja,
monitoimikoneita, tietokoneita ja monitoreja. Pienentamalla naiden laitteiden
sahkonkulutusta voidaan vahentaa energian tuottamiseen liittyvia ymparisthaittoja,
kuten savusumua, happosadetta ja pysyvia iimastonmuutoksia.

14



Laittomat kopiot

Laittomat kopiot

Joidenkin originaalien kopiointi saattaa olla kiellettyd koneen kayttdmaassa.
Kyseisesta rikkomuksesta voi olla seurauksena sakkoja tai vankeutta.

* maksuvalineet

+ setelit ja shekit

* pankin ja valtion obligaatiot ja arvopaperit

» passit ja henkildllisyystodistukset

» tekijanoikeuslailla suojattu materiaali ilman omistajan lupaa
» postimerkit ja muut siirtokelpoiset maksuvalineet

Luettelo ei ole taydellinen eikad oppaan laatija vastaa sen kattavuudesta tai
oikeellisuudesta. Jos olet epdvarma, ota yhteys lakimieheen.

Akun kierratys ja havitys

Noudata akkujen havityksessa paikallisia sdadoksia.
Xerox kayttaa palautettujen koneiden ladattavat akut uudelleen.

Kierratys ja havitys

Kaikki maat, Pohjois-Amerikka

Xeroxilla on maailmanlaajuinen tuotteiden kierratysohjelma. Lisatietoja
kierratyskelpoisista tuotteista on saatavana Xeroxin myyntiedustajalta. Lisatietoja
Xeroxin ymparistéohjelmista on osoitteessa www.xerox.com/environment.

Jos olet vastuussa Xerox-tuotteen havityksesta, ota huomioon, etta kone sisaltaa
elohopealamppuja ja voi sisaltaa lyijya, perkloraattia ja muita materiaaleja, joiden
havitys on ymparistoseikkojen takia saadeltya joissakin maissa. Naiden aineiden
kaytto on taysin tuotteen myyntiajankohtana voimassa olleiden maailmanlaajuisten
saannodsten mukaista. Pyyda tarvittaessa paikallisilta viranomaisilta tietoja koneen
kierrattamisesta ja havittamisesta. Yhdysvalloissa voi tietoa saada myds Electronic
Industries Alliancen verkkosivuilta:

www.eiae.org <http://www.eiae.org>.

Perkloraatti — Koneessa saattaa olla yksi tai useampi perkloraattia sisaltava laite,
esimerkiksi akku. Erityiskasittely saattaa olla tarpeen. Lisatietoja on osoitteessa

www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate.
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1 Ennen koneen kéyttda

Euroopan unioni

WEEE, kotitaloudet

Tama merkki laitteessa ilmoittaa, ettei laitetta saa havittaa
normaalin talousjatteen mukana. Euroopan lainsdadanndn
mukaisesti kayttdikdnsa saavuttaneet sahko- ja elektroniikkalaitteet
on lajiteltava muusta jatteesta erilleen.

EU:n jasenmaissa kotitaloudet voivat palauttaa sahko- ja elektroniikkalaitteita
veloituksetta kierratyskeskuksiin tai vastaaviin laitoksiin. Lisatietoja voi tiedustella
paikalliselta jatehuoltoviranomaiselta.

Joissain jasenmaissa paikallisen jalleenmyyjan on otettava vastaan
veloituksetta vanha laite uuden laitteen myynnin yhteydessa. Kysy lisatietoja
omalta jalleenmyyjaltasi.

Ennen tuotteen havittamista ota yhteytta paikalliseen jalleenmyyjaan tai Xeroxin
edustajaan ja tiedustele mahdollisuudesta palauttaa tuote.

WEEE, yritykset

Tama merkki laitteessa osoittaa, etta laitteen havityksessa

on kaytettava kansallista ohjeistusta. Euroopan lainsdadannon
mukaisesti kayttdikansa saavuttaneiden sahko- ja
elektroniikkalaitteiden havityksessa on noudatettava

sovittua ohjeistusta.

EU:n jasenmaissa kotitaloudet voivat palauttaa sahko- ja elektroniikkalaitteita
veloituksetta kierratyskeskuksiin tai vastaaviin laitoksiin. Lisatietoja voi tiedustella
paikalliselta jatehuoltoviranomaiselta.
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2 Koneen esittely

Tassa luvussa esitellddn koneen osat seka kaytettavissa olevat palvelut, annetaan
ohjeet virran kytkemisesta ja katkaisemisesta seka kerrotaan uusiopaperin kaytosta.

Koneen osat

Seuraavassa esitellaan koneen osat ja niiden tehtavat.

Edesta katsottuna

Nro Osa Tehtava

1 Vasen sivulevy Tama levy avataan paperitukkeuman selvittamista tai
kulutustarvikkeiden vaihtoa varten.

HUOM. Lisatietoja tukkeumien selvittdmisesta on oppaan
System Administration Guide luvussa Problem Solving.

HUOM. Lisatietoja kulutustarvikkeiden vaihtamisesta on oppaan
System Administration Guide luvussa Maintenance.
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2 Koneen esittely

Nro Osa Tehtava

2 | Ohisyéttdalusta Talle alustalle voidaan panna seka vakio- etta erikoiskokoista paperia.
Paperi voi olla tyypiltdan sellaista, jota ei voida kayttaa alustoilla 1 ja 2,
esimerkiksi paksua paperia.
HUOM. Lisatietoja paperista ja paperin maarasta on kohdassa Tuetut
paperikoot ja -tyypit, sivulla 39.

3 | Alustan jatke Tukee ohisyéttdalustalle asetettua paperia. Veda jatke ulos ennen
paperin asettamista alustalle.

4 | Luukku 1 Tama avataan tukkeuman selvittdmista varten alustan 1 ja alustan
2 alueilta.
HUOM. Lisatietoja tukkeumien selvittdmisestd on oppaan System
Administration Guide luvussa Problem Solving.

5 | Luukku 2 Tama avataan tukkeuman selvittdmista varten paperialustan 2 alueelta.
HUOM. Luukku 2 on osa valinnaista alustaa 2.
HUOM. Lisatietoja tukkeumien selvittamisesta on oppaan System
Administration Guide luvussa Problem Solving.

6 | Originaalien syoéttolaite Tama syottaa automaattisesti syottdalustalle asetetut originaalit
valotuslasille skannausta varten.

7 | Ohjaustaulu Ohjaustaulussa ovat nayttéruutu, koneen havaintokuva, nappaimet
ja merkkivalot.
HUOM. Lisétietoja on kohdassa Ohjaustaulu, sivulla 22.

8 | Luovutusalusta Kopiot ja tulosteet luovutetaan tanne, etusivut alaspain.

9 | Etulevy Tama avataan rumpukasetin vaihtoa ja variaineen lisaamista varten.

10 | Vasemman sivulevyn salpa | Tasta avataan vasen sivulevy.

11 | Paperialusta 1 Talle alustalle voidaan panna 250 arkkia tavallista vakiokoista paperia.
HUOM. Liséatietoja paperista ja paperin maarasta on kohdassa Tuetut
paperikoot ja -tyypit, sivulla 39.

12 | Paperialusta 2 Koneeseen saatava lisdalusta, jolle voidaan panna 500 arkkia tavallista

(valinnainen) vakiokoista paperia.

HUOM. Paperialusta 2 on valinnainen lisavaruste.
HUOM. Lisatietoja paperista ja paperin maarasta on kohdassa Tuetut
paperikoot ja -tyypit, sivulla 39.

13 | Jalusta (valinnainen) Jalusta nostaa koneen sopivalle kayttokorkeudelle ja pitda se vakaana.
Jalustassa olevien pydrien avulla koneen siirtdminen on helppoa.
HUOM. Jalusta on valinnainen lisdvaruste.

14 | 10Base-T/100Base-TX-liitin | Tahan liitetdan verkkokaapeli.

15 | USB-liitin Tahan liitetdan USB-kaapeli.
HUOM. Tata liitinta kaytetaan myds ohjelmiston paivittamisessa.

16 | Liitin Tata kayttavat vain huoltoteknikot.

17 | Virtajohdon liitin Tahan liitetdan virtajohto.

18 | Virtakytkin Tasta kytketaan ja katkaistaan koneen virta.
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Koneen osat

Koneen sisalla

19

21
23
1
Nro Osa Tehtava
19 | Valotuskansi Tama suojaa valotuslasille asetettua originaalia.
20 | Valotuslasi Tahan asetetaan skannattava originaali kopioitava puoli alaspain.
21 | Kiinnityslaite Kiinnittda variaineen paperiin Iammon ja puristuksen avulla. Varo
koskemasta laitetta. Se on polttavan kuuma.
22 | Rumpukasetti Sisaltda rummun ja variaineen, joilla kuva siirretaan paperiin.
23 | Dupleksilaite Tama mahdollistaa kopioinnin paperin molemmille puolille.
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2 Koneen esittely

Takaa katsottuna

Nro

Osa

Tehtava

24

Tietotarra

Sisaltada konetta koskevaa tietoa.

20




Koneen palvelut

Koneen palvelut

Tassa jaksossa esitelldadn koneen eri palvelut.

Tulostus
Tulostustoimintoja ovat muun muassa 2-puolinen tulostus, monta sivua arkille, vihko
jajuliste. Lisatietoja on PCL-tulostinajurin CD-levylla tai taman oppaan kohdassa
Tulostus, sivulla 83.

Kopiointi
Originaaleja voidaan kopioida usein eri tavoin. Voit esimerkiksi ottaa pienenndksia
tai suurennoksia tai kopioida samalle paperiarkille kaksi tai nelja sivua. Lisatietoja
on kohdassa Kopiointi, sivulla 51.

Skannaus

Asiakirjoja voidaan skannata ja tallentaa postilokeroihin. Skannatut asiakirjat voidaan
sitten tuoda tietokoneeseen kayttamalla CentreWare Internet-palveluja tai Network
Scanner Utility 3 -ohjelmaa. Lisatietoja on kohdassa Skannaus, sivulla 71.
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2 Koneen esittely

Ohjaustaulu

Seuraavassa esitellaan ohjaustaulun osat ja niiden tehtavat.

Nayttoruutu
Tassa nakyy kopiomaara,
kokosuhde, virhekoodi, koneen tila i
tai muita numeroarvoja. 2

- 50%

- adf] so-200%
* 100%

© Autoh

Nayttéruutu

<Naytonvaihto>-nappain ja merkkivalot

Talla nappaimella siirrytdan kopiomaaran

naytosta kokosuhteen nayttoon ja -
painvastoin. Merkkivalo osoittaa, kumpi : g’g

on valittu. 2
Kun kone on paperiasetustilassa, talla St ™ )

nappaimella selataan paperikokoja. . D)

HUOM. Paperiasetustilaan paastaan
painamalla <Paperialusta>-nappainta
neljan sekunnin ajan. Liséatietoja
<Paperialusta>-nappaimesta on kohdassa
<Paperialusta>-néppéin, sivulla 26.

<Nayténvaihto>-nappain

<Kopiointi>-nappain

Talla ndppaimella kone siirretdan

kopiointitilaan. Merkkivalo syttyy, kun i
kone on valmis kopiointityéta varten. =t

" 50%

C ﬂﬂﬂ 50 - 200%

© 100%
4
- 4

<Kopiointi>-nappain
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Ohjaustaulu

<Skannaus>-nappain

Talla nappaimella kone siirretdan
skannaustilaan. Merkkivalo syttyy,

kun kone on valmis skannaustyoéta varten.

Kun kone siirtyy skannaustilaan,
nayttéruutuun ilmestyy [b].

<Ty6 muistissa> -merkkivalo

Tama syttyy, kun skannattua tietoa
on tallennettu postilokeroihin. Valo
ei sammu edes silloin kun kone on
virransaasto- tai lepotilassa, jos
postilokeroissa on skannattua tietoa.

HUOM. Jos koneen virta katkaistaan,
kaikki postilokerot tyhjenevat.

<Online>-merkkivalo

- 5%
- adf] s0-200%

* 100%

- Auto% D,

S D

O@® °0 @)

@O ® S
@O®® °© @
@D -

<Tyd muistissa>-merkkivalo

Tama vilkkuu, kun kone vastaanottaa
tietoa tietokoneesta.

Valo palaa, kun tyota kasitellaan.

Numeronappaimisto

- 200%
O (=)
i
- 5%
- adf] s0-200%

* 100%

* Auto% D
S D

<Online>-merkkivalo

Numerondppaimisto

Numeronappaimistdsta nappaillaan
kopiomaara, tunnusluku ja
muita numeroarvoja.

<C>- eli nollausnédppain
Talla nollataan vaarin nappailty numero.

HUOM. Tassa oppaassa nappainta
kutsutaan <C>-nappaimeksi.

<C>-ndppain  Numeronéppaimistod
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2 Koneen esittely

<Kirjautumisnappain>

Talla nappaimella kone siirretaan
jarjestelmaasetustilaan, jossa jarjestelman ODDD °0 C@)
asetuksiin voidaan tehda muutoksia.

Kun ositusmittari ei ole kaytossa

Paina nappainta neljan sekunnin ajan ja
anna sitten jarjestelmanvalvojan tunnusluku
numeronappaimilla.

Kone siirtyy jarjestelmaasetustilaan.

<Kirjautumisnappain>

Kun ositusmittari on kaytéssa

Kirjaudu ensin koneeseen jarjestelmanvalvojan tunnusluvulla ja paina sen jalkeen
nappainta neljan sekunnin ajan.
Kone siirtyy jarjestelmaasetustilaan.

Lisatietoja kirjautumisesta on kohdassa Kirjautuminen koneeseen, sivulla 67.
Lisatietoja jarjestelmaasetustilasta ja ositusmittarista on oppaassa System
Administration Guide.

<Virransaasto>-nappain

Kone siirtyy automaattisesti
virransaastotilaan, kun sita ei ole
kaytetty tietyn pituiseen aikaan.

D® °0
®®® <p
D®® o B
®©®

<Virransaast6>-nappain

Lisatietoja on kohdassa Virransééasto,
sivulla 36.

<AC>- eli nollaa kaikki -nappain

Talla nappaimella nollataan kaikki
aiemmat valinnat ja palautetaan
toiminnot oletustilaan.

oco® °0 O
®®® S

<AC>-nappain
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Ohjaustaulu

<Pysaytys>-nappain
Talla nappaimella pysaytetaan kaynnissa
oleva tyo. O@® ° 5 6
®®® O
D® D o P
oo @ |
<Pysaytys>-nappain
<Kaynnistys>-nappain

Talld nappaimella kaynnistetdan kopiointi-

tai skannaustyé ja vahvistetaan tietyt arvot. ODD® °© 6 5
©®E =
@ @ °

°o” €

<Kaynnistys>-nappain

<Skannaus valmis> -nappain

Tama nappain on kaytettavissa, kun
valotuslasia kaytetdan yhdessa tiettyjen
kopiointitoimintojen kanssa, kuten
lajittelu, kaksipuoliskopiointi ja monta
sivua arkille, tai kun skannaustydssa
kaytetdan valotuslasia.

OO@® °0
© e ®
O ®® o

® @ -

O@O%Q@

Nappaimen merkkivalo vilkkuu, kun
ensimmainen sivu on skannattu. <Skannaus valmis> -nappain
Nappaimen vilkkuessa voidaan skannata
seuraava sivu. Nappainta painetaan, kun
viimeinen sivu on skannattu.

HUOM. Jos skannaustydssa kaytetaan valotuslasia, jarjestelmaasetustilassa
(valikko 201) voidaan ottaa kayttoon tai poistaa kaytosta seuraavan sivun skannaus.
Lisatietoja on oppaassa System Administration Guide.

25



2 Koneen esittely

<Paperialusta>-nappain

<Paperialusta>-nappaimella on kaksi tehtavaa.

Alustan valitseminen

Nappaintad painamalla valitaan
kopiointityossa kaytettava alusta. Koneen
havaintokuvassa naytetaan valittu alusta.
Paina nappainta niin monta kertaa, etta
halutun alustan valo palaa havaintokuvassa.

Alustan valinta tapahtuu
seuraavassa jarjestyksessa:

<Paperialusta>-nappain

Alustat 1 ja 2 (automaattinen paperinvalinta),
alusta 1, alusta 2, ohisyéttéalusta

Alustat 1 ja 2 (automaattinen paperinvalinta)

Jos automaattinen paperinvalinta (valikko 164) on otettu kayttoon jarjestelmaase-
tuksissa, kone valitsee automaattisesti joko alustan 1 tai 2, kun originaali asetetaan
syottolaitteeseen. Lisatietoja jarjestelmaasetuksista on oppaassa System
Administration Guide.

HUOM. Tama edellyttaa, ettd koneeseen on asennettu valinnainen alusta 2
ja kaytetaan originaalien sydttdlaitetta.

Alusta 1

Tydssa kaytetaan alustalla 1 olevaa paperia.

Alusta 2
Tydssa kaytetaan alustalla 2 olevaa paperia.
HUOM. Tama edellyttaa, ettd koneeseen on asennettu valinnainen alusta 2.

Ohisyoéttoalusta
Ty6ssa kaytetaan ohisyottdalustalle asetettua paperia.

Paperiasetustilaan siirtyminen

Paperiasetustilaan siirrytdan painamalla tata nappainta neljan sekunnin ajan.
Tama on tarpeen aina kun jollekin alustalle on asetettu paperia ja koneelle on
ilmoitettava paperin koko ja suunta.

Kun kone on paperiasetustilassa, paperikokoja selataan painamalla
<Naytbdnvaihto>-nappainta.

Paperikokojen nayttojarjestys on osoitettu alla. Luettelossa osoitetaan mita
nayttéruudussa lukee ja sulkeissa, mita se tarkoittaa.

Paperikoot naytetaan seuraavassa jarjestyksessa:

A3 (A3 vaaka), A4L (A4 pysty), A4 (A4 vaaka), b4 (B4 vaaka), b5L (B5 pysty),

b5 (B5 vaaka), C8 (8K vaaka), 16L (16K pysty), 16S (16K vaaka), A5 (A5 pysty),

17 (11 x 17” vaaka), 14 (8,5 x 14” vaaka), 13 (8,5 x 13” vaaka), 11L (8,5 x 11” pysty),

11 (8,5x 11” vaaka), 134 (8,5 x 13,4” vaaka), 55 (5,5 x 8,5” vaaka), CUS (oma paperikoko)

HUOM. Kun alusta 1 tai alusta 2 on valittu, paperikokoja [A5], [55] ja [CUS] ei nayteta.

Lisatietoja paperin koon ja suunnan maarittdmisesta on kohdassa Paperin koon ja
suunnan méérittdminen, sivulla 48.
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Ohjaustaulu

Koneen havaintokuva

Koneen havaintokuvassa
on joukko merkkivaloja.

Nama valot vilkkuvat tai palavat
eri tilanteissa.

Alla on lueteltu tarkeimmat valot.

Lisatietoja havaintokuvasta ja
muista merkkivaloista on oppaan
System Administration Guide luvussa

Problem Solving.

Originaalien syottolaitteen tukkeuma

Punainen valo vilkkuu, kun sydéttolaitteessa on tukkeuma
tai syottolaitteen kansi on auki.

Paperiradan tukkeuma

Punainen valo vilkkuu, kun paperiradalla on tukkeuma.
Tarkista nayttéruudussa nakyva virhekoodi.

Vériaine
Punainen valo syttyy, kun rumpukasetissa oleva variaine on vahissa.
Valmistaudu lisddmaan varia. Virhekoodia ei ndyteta tdssa vaiheessa.

Valo alkaa vilkkua, kun variaine on lopussa. Lisda varia rumpukasettiin.
Nayttéruudussa palaa virhekoodi [J1].

Vaihda rumpukasetti

Punainen valo syttyy, kun rumpukasetti on vaihdettava pian. Valmistaudu
vaihtamaan rumpukasetti. Virhekoodia ei nayteta tassa vaiheessa.

Valo alkaa vilkkua, kun rumpukasetti on vaihdettava. Vaihda kasetti
uuteen. Nayttéruudussa palaa virhekoodi [J6].
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2 Koneen esittely

Kopiointitoiminnot

<Zoom>-nappain

Haluttu prosenttisuhde (50 - 200 %) valitaan
painamalla < A > ja <V > -nappaimia.

*20%

Valittu prosentti nakyy nayttéruudussa. :' ;./E

HUOM. Naiden nappainten painaminen el 5“'1‘”“"
vaihtaa automaattisesti nayttéruudun g —d
nayttdmaan prosentteja. )

<A> ja <V >-nappaimet

<Kokosuhde>-nappain

Haluttu kokosuhde valitaan painamalla
tata nappainta.

Valittu kokosuhde naytetaan
nayttéruudussa.

HUOM. Taman ndppaimen painaminen
vaihtaa automaattisesti nayttéruudun
nayttdmaan prosentteja.

<Kokosuhde>-nappain

HUOM. Jarjestelmaasetustilassa (valikko 21) voidaan valita, kaytetdanko

A- ja B-sarjan paperikokoja vai tuumasarjan kokoja. Lisatietoja jarjestelmaasetuksista
on oppaassa System Administration Guide. Seuraavat asetukset vaihtelevat valitun
paperikokosarjan mukaan.

Kaytettdessa tuumasarjaa:

200%
@ 200% | Syurentaa kuvaa 200 %:lla.
55x85"=>11x17"

129%
e O-[J Suurentaa kuvaa 129,4 %:lla.
55x85"=$85x11",85x11"=>11x 17"

78%
o ~OT Pienentda kuvaa 78,5 %:lla.
8,5x14"=»85x 11"

50%
Pienentaa kuvaa 50 %:lla.
11 x17"=»5,5x 8,5"

@ 50%
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Ohjaustaulu

o nlf]

Esiasetus
Suurentaa tai pienentaa kuvaa esiasetetun kokosuhteen mukaisesti.

HUOM. Esiasetus maaritetaan jarjestelmaasetustilassa (valikko 153).
Lisatietoja on oppaassa System Administration Guide.

HUOM. Oletusesiasetus on 64 %.

@ 100%

@ Auto%

100%
Tuottaa kopion, jossa kuva on samankokoinen kuin originaalissa.

Auto%

Kone valitsee automaattisesti sopivan kokosuhteen originaalin koon
ja valitun paperin mukaan.

HUOM. Tama on valittavissa vain kaytettdessa originaalien syéttolaitetta.

Kaytettiessa A- ja B-sarjaa:

@ 200 %

o |-TJ

@ 50%

@ nlf]

200%
Suurentaa kuvaa 200 %:lla.
A5 =>A3

141%
Suurentaa kuvaa 141,4 %:lla.
A5=>A4, Ad=>A3, B5=>B4

70%
Pienentaa kuvaa 70,7 %:lla.
A3=>A4, Ad=>A5 B4 =»B5

50%
Pienentaa kuvaa 50 %:lla.
A3 =A5

Esiasetus
Suurentaa tai pienentaa kuvaa esiasetetun kokosuhteen mukaisesti.

HUOM. Esiasetus maaritetdan jarjestelmaasetustilassa (valikko 153).
Lisatietoja on oppaassa System Administration Guide.

HUOM. Oletusesiasetus on 64 %.

@ 100%

@ Auto%

100%
Tuottaa kopion, jossa kuva on samankokoinen kuin originaalissa.

Auto%

Kone valitsee automaattisesti sopivan kokosuhteen originaalin koon
ja valitun paperin mukaan.

HUOM. Tama on valittavissa vain kaytettdessa originaalien syoéttolaitetta.
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2 Koneen esittely

<Tummuus>-nappain

Kopioiden tummuus valitaan painamalla
< A >- tai <¥>-nappainta. e -
HUOM. Talla nappaimella valitaan °f§ o odf o=
N ey a o o ¥ of o&E o=
tummuus myds skannaustyéta varten. odf o5 of oss o
O O O O O
<Tummuus>-nappain
o[ Vaalein
Vaalentaa kopiota eniten.
Vaalea
o - :
Vaalentaa kopiota.
Normaali
o [ e o
Sailyttda kopion tummuuden samana kuin originaalissa.
Tumma
o - :
Tummentaa kopiota.
Tummin
o . .
Tummentaa kopiota eniten.

<Originaalin koko> -nappain

Talla ndppaimella valitaan originaalin koko

Monta sivua arkille -toimintoa varten.
OQ' om g
Lisatietoja on kohdassa 4 sivun tai 2 sivun °fF ofl odB|o=
o D'Q ofd 09 |oa

kopiointi samalle arkille, sivulla 56. offl ogB of ogE |o

O O O O

<Originaalin koko>-nappain

HUOM. Tama nappain toimii kaytettdessa valotuslasia Monta sivua arkille -toiminnon
yhteydessa. Nappain ei toimi kaytettdessa originaalien sydéttolaitetta, koska silloin
originaalien koko tunnistetaan automaattisesti.

HUOM. Jarjestelmaasetustilassa (valikko 21) voidaan valita, kaytetdanké A- ja B-
sarjan paperikokoja vai tuumasarjan kokoja. Lisatietoja jarjestelmaasetuksista on
oppaassa System Administration Guide. Seuraavat asetukset vaihtelevat valitun
paperikokosarjan mukaan.

Kaytettdessa tuumasarjaa:

)=

=

11 x 17” (vaaka), 8,5 x 14” (vaaka), 8,5 x 13,4” (vaaka),

8,5 x 13” (vaaka)

Valitse tama, jos originaalien koko ja suunta on jokin seuraavista:

11 x17” (vaaka), 8,5 x 14” (vaaka), 8,5 x 13,4” (vaaka), 8,5 x 13” (vaaka)
kaytettdessad Monta sivua arkille -toimintoa.

8,5 x 11” (vaaka)
Valitse tdma3, jos originaalien koko ja suunta on:
8,5 x 11”7 (vaaka).
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Ohjaustaulu

) 8,5 x 11” (pysty)
o Valitse tama, jos originaalien koko ja suunta on:
8,5 x 117 (pysty).

Kaytettiessa A- ja B-sarjaa:

A3 (vaaka), B4 (vaaka)
o= Valitse tama, jos originaalien koko ja suunta on:
A3 (vaaka) tai B4 (vaaka).

A4 (vaaka), B5 (vaaka)
o= Valitse tama, jos originaalien koko ja suunta on:
A4 (vaaka) tai BS (vaaka).

A4 (pysty), BS (pysty)
o Valitse tama, jos originaalien koko ja suunta on:

A4 (pysty) tai B5 (pysty).

<Monta sivua arkille / Henkilokortin kopiointi> -nappain

Talld nappaimella valitaan Monta sivua
arkille- tai Henkildkortin kopiointi -toiminto.

ogv

HUOM. Kun valitaan Monta sivua arkille, . °fF ol
) ; ° o888 od
kokosuhteeksi lukitaan Autom%. odfl oED of
o O O

<Monta sivua arkille / Henkilkortin
kopiointi>-nappain

Henkilokortin kopiointi

o ’ Henkildkortin tapaisten originaalien molemmat puolet kopioidaan
samalle arkille.

Lisatietoja on kohdassa Henkilbkortin kopiointi, sivulla 65.

- 4 sivua
O =F- Nelja originaalisivua kopioidaan samalle arkille.
Lisatietoja on kohdassa 4 sivun tai 2 sivun kopiointi samalle arkille,

sivulla 56.
2 sivua
o ’ Kaksi originaalisivua kopioidaan samalle arkille.
Lisatietoja on kohdassa 4 sivun tai 2 sivun kopiointi samalle arkille,
sivulla 56.
Ei

(@)
- [y
-

Peruuttaa molemmat toiminnot.
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2 Koneen esittely

<Originaalin tyyppi> -nappain

Talla nappaimella valitaan
originaalin tyyppi.

o @-[E]

o» og
a» og
oéE og

HUOM. Talla valitaan originaalin tyyppi
myos skannaustydssa.

<Originaalin tyyppi>-nappain

Valokuva
Soveltuu vain valokuvia sisaltavien originaalien kopiointiin.

= Valokuva ja teksti
Soveltuu seka tekstia etta valokuvia sisaltavien originaalien kopiointiin.

Teksti
© Soveltuu vain tekstia sisaltavien originaalien kopiointiin.

<1- tai 2-puolisuus> -nappain

Talla nappaimella valitaan,
tehdaankd originaaleista yksi-
vai kaksipuolisia kopioita.

o @-]

od-B og

08 E o=
T o

HUOM. Tata ndppainta kaytetdan AL
myd&s skannaustydssa. Silla valitaan, O O‘ o O O
skannataanko syo6ttolaitteeseen
asetettujen originaalien toinen tai
molemmat puolet. <1- tai 2-puolisuus>-nappain

251
© @ Kaksipuolisista originaaleista tehdaan yksipuolisia kopioita.

22
© @? Kaksipuolisista originaaleista tehdaan kaksipuolisia kopioita.

HUOM. Tama ei ole valittavissa skannaustyon yhteydessa.

1=>2
Yksipuolisista originaaleista tehdadan kaksipuolisia kopioita.

©
gl

N

HUOM. Tama ei ole valittavissa skannaustyon yhteydessa.

1=>1
Yksipuolisista originaaleista tehdaan yksipuolisia kopioita.

O
il

A
sl
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Ohjaustaulu

Seuraavassa kuvassa naytetaan, miten originaalit asetetaan valotuslasille tai
syo6ttolaitteeseen kaksipuolista kopiointia varten.

Paperin suunta
alustalla

wab

Pysty

w>

Paperin suunta
alustalla

w\ >

Vaaka

wT>

Skannaus

Pystysuunta

ABC||DEF

IABC]|

Sy6ttolaite

Skannaus

Vaakasuunta

ABC

DEF

Skannaus

Pystysuunt
ABC || DEF

Skannaus

Vaakasuunta

ABC

DEF

Syéttolaite

ABC I

K>

Valotuslasi

z} Syéttolaite
{la

A

K\
Valotuslasi

Syoéttolaite

we>

A

Valotuslasi

Kopiot

we)
Valotuslasi

Kopiot

oy

Kopiot

Kopiot

i
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2 Koneen esittely

<Luovutus>-nappain

Talla nappaimella valitaan, lajitellaanko

kopiot vai ei.

o (1)

1,2,31,2,3

o gl

1,1 2233

o @-[E]
17 o0 o8 o=
B o& o» =]
, o oéE od

O O O

<Luovutus>-nappain

Lajittelu
*Kun on valittu yksipuoliset kopiot

Kopiot luovutetaan originaalien sivujarjestyksen mukaisiksi
sarjoiksi koottuina.

U=

* Kun on valittu kaksipuoliset kopiot

Kaksipuoliset kopiot luovutetaan originaalien sivujarjestyksen
mukaisiksi sarjoiksi koottuina.

JUUU-Fle #le Pl

Ei lajittelua

» Kun on valittu yksipuoliset kopiot
Kopiot luovutetaan lajittelemattomina nippuina.

0-CT

* Kun on valittu kaksipuoliset kopiot

Kaksipuoliset kopiot luovutetaan lajittelemattomina nippuina.

O e e P P P
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Virran kytkeminen ja katkaiseminen

Virran kytkeminen ja katkaiseminen

Seuraavassa kerrotaan, miten koneen virta kytketdan ja katkaistaan. Sen jalkeen
kerrotaan virransaastotoiminnosta.

Kone on valmiustilassa 27 sekunnin kuluttua virran kytkennasta. Tama aika voi
vaihdella koneen kokoonpanon ja ymparistdolosuhteiden mukaan.

Kone siirtyy automaattisesti virransaastaétilaan, jos sita ei ole kaytetty tietyn pituiseen
aikaan. On suositeltavaa, ettd koneen virta katkaistaan paivan paatteeksi.

HUOM. Kun koneen virta katkaistaan, kasiteltdvana olevat tiedot voivat havita
ja kaikki postilokerot tyhjenevat.

Lisatietoja on kohdassa Virranséésté, sivulla 36.

Virran kytkeminen

Seuraavassa on ohjeet virran kytkemisesta koneeseen.

1. Paina virtakytkin asentoon [—].

HUOM. Nayttéruutuun ilmestyy [1],
kun kone on valmiustilassa.

HUOM. Jos koneen lampenemisen aikana
yritetdan tehda tyo, sen kasittely
kaynnistyy, kun kone on valmiustilassa.

Virran katkaiseminen

Seuraavassa on ohjeet virran katkaisemisesta.

HUOM. Kun koneen virta katkaistaan, kasiteltdvana olevat tiedot voivat havita

ja kaikki postilokerot tyhjenevat.

1. Ennen virran katkaisemista varmista, etta kaikki tyot on kasitelty. Varmista myds,
ettei <Online>-merkkivalo pala.

HUOM. Al4 koskaan katkaise virtaa seuraavissa tilanteissa:

» Kone vastaanottaa tietoa
» Kone tulostaa t6ita

» Kone kopioi toita

» Kone skannaa to6ita

HUOM. Virran katkaiseminen kesken kopioinnin tai tulostuksen voi
aiheuttaa paperitukkeumia.
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2 Koneen esittely

2. Paina virtakytkin asentoon [Q].

HUOM. Painettuasi virtakytkimen
[O]-asentoon, odota muutama sekunti
ennen kuin irrotat virtajohdon pistorasiasta.

HUOM. Katkaistuasi virran koneesta
odota muutama sekunti ennen kuin taas
kytket virran.

Virransaasto

Koneessa on virransaastotoiminto, joka vahentaa koneen virrankulutusta aikana,
jolloin konetta ei kayteta. Virransaasto kaynnistyy tietyn ajan kuluttua siita, kun konetta
on viimeksi kaytetty.

Virransaastaotiloja on kaksi: alhaisen virrankulutuksen tila ja lepotila.

Kone siirtyy ensin alhaisen virrankulutuksen tilaan, jos sita ei ole kaytetty tietyn
pituiseen aikaan. Taman jalkeen se siirtyy lepotilaan, jossa virrankulutus on
viela vahaisempaa.

Alhaisen virrankulutuksen tila

Alhaisen virrankulutuksen tilassa virransy6tto kiinnityslaitteeseen pienenee.

Nayttoruutu sammuu ja <Virransaasté>-nappaimen merkkivalo syttyy.
Jos postilokeroissa on skannaustdita, <Tyd muistissa> -merkkivalo syttyy.
Alhaisen virrankulutuksen tila keskeytetdan painamalla <Virransaasto>-nappainta.

Jarjestelmaasetustilassa (valikko 12) maaritetaan aika, jonka kuluttua virransaasto
kaynnistyy. Lisatietoja on oppaassa System Administration Guide.

Lepotila
Kun kone siirtyy lepotilaan, virrankulutus vahenee entisestaan.

Nayttéruutu on pimeana ja <Virransaastd>-nappaimen merkkivalo palaa.
Jos postilokeroissa on skannaustdita, <Tyd muistissa> -merkkivalo syttyy.
Lepotila keskeytetdan painamalla <Virransaastdé>-nappainta.

Jarjestelmaasetustilassa (valikko 13) maaritetdan aika, jonka kuluttua lepotila
kaynnistyy. Lisatietoja on oppaassa System Administration Guide.

HUOM. Alhaisen virrankulutuksen ja lepotilan aika-asetukset voidaan maarittaa
CentreWare Internet-palveluilla. Lisatietoja on oppaan System Administration Guide
luvussa Machine Status.
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Uusiopaperi

Poistuminen virransaastotilasta

Kone poistuu molemmista virransaastotiloista seuraavissa tilanteissa:

* Kun painetaan <Virransaasto>-
nappainta.

O@® °0 ®
®®® <
D®® ° <

®® P

<Virransaast6>-nappain

Kun kone vastaanottaa tulostus- tai skannaustyon.

Uusiopaperi

Tassa koneessa voidaan kayttaa luontoa saastavaa uusiopaperia koneen toiminnan
siitd karsimatta. Xerox suosittelee uusiopaperia, jossa kierratyspaperin osuus on 20 %.
Sitd voidaan hankkia sekd Xeroxin ettd muiden toimittajien kautta. Saat lisatietoja

muun tyyppisista uusiopapereista ottamalla yhteyttd Xeroxiin tai vierailemalla sivustolla
WWW.Xerox.com.
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2 Koneen esittely
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3 Paperin lisaaminen

Tassa luvussa kerrotaan, minka kokoista ja tyyppista paperia koneessa voidaan
kayttaa. Lisdksi annetaan ohjeet paperin lisdamisesta.

Tuetut paperikoot ja -tyypit

Seuraavassa luetellaan paperikoot ja -tyypit, joita koneessa voidaan kayttaa.
Samalla annetaan perusohjeita paperin kasittelysta ja varastoimisesta.

Muiden kuin suositusten mukaisten paperien kaytto voi johtaa paperitukkeumiin,
kuvalaadun heikkenemiseen ja koneen toimintahairidihin.

Jos haluat kayttdd muuta kuin Xeroxin suosittelemaa paperia, ota yhteyttd Xeroxin
Welcome Centeriin.

HUOM. Kopio saattaa haalistua, kun paperi imee kosteutta ilmasta. Lisatietoja
kopioiden haalistumisesta saa Xeroxin Welcome Centerista.

Tuetut paperikoot

Taulukossa on osoitettu, minka kokoista ja painoista paperia kullakin alustalla voidaan
kayttda. Taulukosta selviad myds kunkin alustan kapasiteetti.

Paperi-

Paino Maara Paperikoko
alusta

Alusta1 |60 - 90 g/m? 250 arkkia B5 (pysty), BS (vaaka), A4 (pysty), A4 (vaaka),
(80 g/m?) 8,5 x 11" (pysty), 8,5 x 11" (vaaka),

8,5 x 13" (vaaka), 8,5 x 13,4" (vaaka),

8,5 x 14" (vaaka), B4 (vaaka), 16K (pysty),
16K (vaaka), 8K (vaaka), A3 (vaaka),

11 x 17" (vaaka)

Alusta2 |60 - 90 g/m? 500 arkkia B5 (pysty), BS (vaaka), A4 (pysty), A4 (vaaka),
(70 g/m?) 8,5 x 11" (pysty), 8,5 x 11" (vaaka),

8,5 x 13" (vaaka), 8,5 x 13,4" (vaaka),

8,5 x 14" (vaaka), B4 (vaaka), 16K (pysty),

?85(? a/:;f)'a 16K (vaaka), 8K (vaaka), A3 (vaaka),

9 11 x 17" (vaaka)
Ohisyott | 60 - 110 g/m? | 50 arkkia A4 (pysty), A4 (vaaka), A3 (vaaka), B5 (pysty),
Oalusta (70 g/m?) B5 (vaaka), B4 (vaaka), 8K (vaaka),

16K (pysty), 16K (vaaka), 8,5 x 11" (pysty),

8,5 x 11" (vaaka), 8,5 x 13" (vaaka),

8,5 x 13,4" (vaaka), 8,5 x 14" (vaaka),

11 x 17" (vaaka), 5,5 x 8,5" (vaaka), A5 (vaaka),
Oma paperikoko

(leveys: 139,0 - 297,0 mm;

pituus: 182,0 - 432,0 mm)
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3 Paperin lisGédminen

Tuetut paperityypit

Taulukossa on osoitettu, minka tyyppista paperia voidaan kayttaa kullakin alustalla
seka mitka paperityypit soveltuvat kaksipuoliseen tulostukseen (dupleksilaite).

Paperin tyyppi Z;::zc; AhfISta Alquta Ohisyottoalusta | Dupleksilaite
Tavallinen paperi 60 - 90 0] 0] (0] o
Uusiopaperi 0] 0] (0] 0]
Piirtoheitinkalvot - X X o] X
Tarrat - @) @) o] X
Paksu paperi 90 - 110 X X (0] X

O: kaytettavissa
X: ei kaytettavissa
*: Paperin paino 70 - 90 g/m?

Paperin varastointi ja kasittely

Paperin varastointi

» Sailyta paperia kuivassa tilassa. Kosteutta itseensa imenyt paperi voi aiheuttaa

paperitukkeumia ja kuvalaadun heikkenemista.

+ Sailyta vajaita paperipakkoja kaarepaperissaan. Kosteutta voidaan ehkaista
esimerkiksi sijoittamalla kosteudenpoistin paperin sailytystiloihin.

+ Paperia tulisi sailyttaa tasaisella pinnalla.

Paperin kasittely

+ Tasoita paperipakan reunat ennen asettamista alustalle.

« Ala kayta taittunutta, ryppyista, kapristynytta tai vaurioitunutta paperia.

« Ala pane erikokoisia papereita samalle alustalle.

+ Kalvo- ja tarra-arkit tarttuvat helposti kiinni toisiinsa ja voivat nain aiheuttaa
paperitukkeumia. Tuuleta niiden reunoja ennen asettamista alustalle.

» Kopioidessasi kalvoille tyhjenna luovutusalusta noin 20 kalvon jalkeen etteivat

kalvot tarttuisi kiinni toisiinsa.

* Ennen kuin asetat tarra-arkkeja alustalle varmista, ettei arkeissa ole osittain
irronneita tarroja, jotka voivat aiheuttaa paperitukkeumia.
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Paperin asettaminen paperialustoille

Paperin asettaminen paperialustoille

Seuraavassa kerrotaan, miten paperia asetetaan paperialustoille.

Kun paperi on asetettu alustalle
Kun paperi on asetettu alustalle, sen koko ja suunta on ilmoitettava ohjaustaulusta.

Lisatietoja paperin koon ja suunnan ilmoittamisesta on kohdassa Paperin koon ja
suunnan méérittdminen, sivulla 48.

Automaattinen alustanvaihto

Jos paperi loppuu alustalta kopioinnin tai tulostuksen aikana, tama toiminto sallii
koneen jatkaa paperin syottamista toiselta alustalta, jolla on samankokoista ja -
suuntaista paperia.

Jotta voit kayttaa tata toimintoa kopiointitydssa, ota se kayttoon jarjestelmaasetuksissa
(valikko 163). Jos kahdella alustalla on samankokoista ja -suuntaista paperia,
kone valitsee alustan, jolle on annettu etusija jarjestelmaasetuksissa (valikko 22).

Lisatietoja jarjestelméasetuksista on oppaassa System Administration Guide.

HUOM. Automaattinen alustanvaihto on kaytettavissa vain, jos koneeseen
on asennettu valinnainen paperialusta 2.

HUOM. Automaattiseen alustanvaihtoon ei sisallytetad ohisyo6ttdalustaa.

Paperin lisaaminen alustalle 1

Jos alustalta 1 loppuu paperi kopioinnin tai tulostuksen aikana, alustan 1 merkkivalo
alkaa vilkkua koneen havaintokuvassa ja nayttéruutuun ilmestyy virhekoodi. Kopiointi
tai tulostus jatkuu automaattisesti, kun alustalle 1 on lisatty paperia.

Seuraavassa on ohjeet paperin lisddmisesta alustalle 1.

HUOM. Ennen kuin paperi asetetaan alustalle, se on hyva tuulettaa. Tuulettaminen
erottaa arkit toisistaan ja estda nain mahdollisten paperitukkeumien syntymisen
koneessa.

1. Avaa alusta 1.

HUOM. Al3 avaa alustaa, jos se on
kaynnissa olevan tydn kaytossa.

2. Paina alas alustan pohjassa
oleva metallilevy.

HUOM. Al3 lisda uutta paperia alustalla
mahdollisesti olevan paperin paalle.
Poista ensin alustalla oleva paperi, pane
se uuden paperin paalle, tasoita reunat
ja aseta sitten alustalle. Tama vahentaa
tukkeumien esiintymista.
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3 Paperin lisGédminen

3. Aseta paperi siististi ja tiukasti alustan
vasempaan reunaan, se puoli yléspain,
jolle kopioidaan.

HUOM. Al4 tayta alustaa yli sen
tayttorajan. Liian taysi alusta voi
aiheuttaa paperitukkeumia ja hairiéita
koneen toiminnassa.

4. Siirrd kolme rajoitinta paperin reunoja
vasten. Aseta oikeassa rajoittimessa
oleva nuoli asianmukaisen
paperikoon kohdalle.

HUOM. Vaarassa asennossa
olevat rajoittimet voivat
aiheuttaa paperitukkeuman.

HUOM. Jos asetat alustalle ohuen
nipun paperia ja siirrat oikean
rajoittimen paikalleen, paperinippu
voi hieman kapristya. Tasta ei tarvitse
valittda, kunhan rajoittimen nuoli on
oikean paperikoon kohdalla.

5. Sulje alusta 1 varovasti.

Paperin lisaaminen alustalle 2

Jos alustalta 2 loppuu paperi kopioinnin tai tulostuksen aikana, alustan 2 merkkivalo
alkaa vilkkua koneen havaintokuvassa ja nayttéruutuun ilmestyy virhekoodi. Kopiointi
tai tulostus jatkuu automaattisesti, kun alustalle 2 on lisatty paperia.

Seuraavassa on ohjeet paperin lisddmisesta alustalle 2.
HUOM. Paperialusta 2 on valinnainen lisdvaruste.
HUOM. Ennen kuin paperi asetetaan alustalle, se on hyva tuulettaa.

Tuulettaminen erottaa arkit toisistaan ja estda nain mahdollisten paperitukkeumien
syntymisen koneessa.

1. Avaa alusta 2.

HUOM. Al avaa alustaa, jos se
on kaynnissa olevan tyon kaytossa.
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Paperin asettaminen paperialustoille

2. Aseta paperi siististi ja tiukasti alustan
vasempaan reunaan, se puoli yléspain,
jolle kopioidaan.

HUOM. Al4 tayta alustaa yli sen
tayttorajan. Liian taysi alusta voi
aiheuttaa paperitukkeumia ja hairioita
koneen toiminnassa.

HUOM. Al3 liséda uutta paperia alustalla
mahdollisesti olevan paperin paalle.
Poista ensin alustalla oleva paperi, pane
se uuden paperin paalle, tasoita reunat
ja aseta sitten alustalle. Tama vahentaa
tukkeumien esiintymista.

3. Siirra kolme rajoitinta paperin reunoja
vasten. Aseta oikeassa rajoittimessa
oleva nuoli asianmukaisen
paperikoon kohdalle.

< \V2

HUOM. Vaarassa asennossa
olevat rajoittimet voivat
aiheuttaa paperitukkeuman.

HUOM. Jos asetat alustalle ohuen
nipun paperia ja siirrat oikean rajoittimen
paikalleen, paperinippu voi hieman
kapristya. Tasta ei tarvitse valittaa,
kunhan rajoittimen nuoli on oikean
paperikoon kohdalla.

4. Sulje alusta 2 varovasti.

Paperin lisaaminen ohisyottoalustalle

Ohisyottoalustalla voidaan kayttaa seka vakiokokoista etta erikoiskokoista paperia.
Kun haluat tulostaa paperille, jota ei voi panna alustalle 1 tai 2, kayta ohisyoéttéalustaa.
Seuraavassa on ohjeet paperin lisdamisesta ohisyottdalustalle.

HUOM. Al liséa alustalle paperia ennen kuin se on tyhja. Jos alustalla on viela
paperia, ota se pois ennen uuden paperin asettamista.

HUOM. Ennen kuin paperi asetetaan alustalle, se on hyva tuulettaa.
Tuulettaminen erottaa arkit toisistaan ja estaa nain mahdollisten paperitukkeumien
syntymisen koneessa.

HUOM. Kun kaytat erikoiskokoista paperia tulostustytssa (kopiointitydssa voidaan
kayttaa vain vakiokokoista paperia), paperin koko on maaritettava tulostinajurissa ja
koneen ohjaustaulussa on paperin kooksi valittava [CUS]. Lisatietoja erikoiskokoisen
paperin maarittdmisesta tulostinajurissa on PCL-tulostinajurin CD-levylla. Lisatietoja
paperin koon ja suunnan maarittamisesta koneen ohjaustaulussa on kohdassa
Paperin koon ja suunnan méarittdminen, sivulla 48.
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3 Paperin lisGédminen

1. Avaa ohisyéttoalusta.

2. \eda ulos alustan jatke.

3. Aseta paperi se puoli ylospain,
jolle kopioidaan.

HUOM. Al pane alustalle yhdessa
erikokoisia tai -tyyppisia papereita.

HUOM. Al4 tayta alustaa yli sen
tayttorajan. Liian taysi alusta voi
aiheuttaa paperitukkeumia ja hairiita
koneen toiminnassa.

HUOM. Tietyt paperityypit eivat ehka
syOty kunnolla koneeseen tai saattavat
heikentaa kuvalaatua.

4. Siirra rajoittimet paperin
reunoja vasten.

HUOM. Vaarassa asennossa
olevat rajoittimet voivat
aiheuttaa paperitukkeuman.

HUOM. Jos paperi loppuu
ohisyoéttéalustalta kesken tyon,
lisda paperia ja paina sitten
<Kaynnistys>-nappainta.
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Paperin koon ja suunnan muuttaminen

Paperin koon ja suunnan muuttaminen

Seuraavassa kerrotaan, miten paperi vaihdetaan toisen kokoiseen ja suuntaiseen
paperiin ja miten uusi koko ja suunta maaritetaan.

HUOM. Kun kaytat erikoiskokoista paperia tulostustytssa (kopiointitydssa voidaan
kayttada vain vakiokokoista paperia), aseta paperi ohisyottdalustalle. Paperin koko

on maaritettava tulostinajurissa ja koneen ohjaustaulussa on paperin kooksi valittava
[CUS]. Lisatietoja erikoiskokoisen paperin maarittdmisesta tulostinajurissa on PCL-
tulostinajurin CD-levylla. Lisatietoja paperin koon ja suunnan maarittamisesta koneen
ohjaustaulussa on kohdassa Paperin koon ja suunnan maérittdéminen, sivulla 48.

Paperin koon ja suunnan muuttaminen alustalla 1

Seuraavassa on ohjeet paperin koon ja suunnan muuttamisesta alustalla 1.

1. Avaa alusta 1.

HUOM. Al3 avaa alustaa, jos se on
kaynnissa olevan tydon kaytossa.

2. Poista alustalla jaljella oleva paperi.

3. Paina alas alustan pohjassa
oleva metallilevy.

4. Siirra rajoittimia alustan etu- ja
takaosaa kohti.
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3 Paperin lisGédminen

5. Siirra rajoitinta oikealle pain.

6. Aseta paperi siististi ja tiukasti alustan
vasempaan reunaan, se puoli yléspain,
jolle kopioidaan.

HUOM. Al3 pane alustalle yhdessa
erikokoisia tai -tyyppisia papereita.

HUOM. Al tayta alustaa yli sen
tayttérajan. Liian taysi alusta voi
aiheuttaa paperitukkeumia ja hairi6ita
koneen toiminnassa.

7. Siirra rajoittimet paperin
reunoja vasten. Aseta oikeassa
rajoittimessa oleva nuoli
asianmukaisen paperikoon kohdalle.

HUOM. Vaarassa asennossa
olevat rajoittimet voivat
aiheuttaa paperitukkeuman.

HUOM. Jos asetat alustalle ohuen
nipun paperia ja siirrat oikean rajoittimen
paikalleen, paperinippu voi hieman
kapristyd. Tasta ei tarvitse valittaa,
kunhan rajoittimen nuoli on oikean
paperikoon kohdalla.

8. Sulje alusta 1 varovasti.

9. Maarita paperin koko ja suunta ohjaustaulussa.
Lisatietoja on kohdassa Paperin koon ja suunnan maérittdminen, sivulla 48.
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Paperin koon ja suunnan muuttaminen

Paperin koon ja suunnan muuttaminen alustalla 2

Seuraavassa on ohjeet paperin koon ja suunnan muuttamisesta alustalla 2.

1. Avaa alusta 2.

HUOM. Al3 avaa alustaa, jos se on
kaynnissa olevan tydon kaytossa.

2. Poista alustalla jaljella oleva paperi.

3. Siirra rajoittimet alustan etu-
ja takaosaa kohti.

4. Siirra rajoitinta oikealle pain.

5. Aseta paperi siististi ja tiukasti alustan
vasempaan reunaan, se puoli yléspain,
jolle kopioidaan.

HUOM. Al4 pane alustalle yhdessa
erikokoisia tai -tyyppisia papereita.

HUOM. Al tayta alustaa yli sen
tayttorajan. Liian taysi alusta voi
aiheuttaa paperitukkeumia ja hairi6ita

koneen toiminnassa.
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3 Paperin lisGédminen

6. Siirra rajoittimet paperin reunoja
vasten. Aseta oikeassa rajoittimessa
oleva nuoli asianmukaisen
paperikoon kohdalle.

HUOM. Vaarassa asennossa
olevat rajoittimet voivat
aiheuttaa paperitukkeuman.

HUOM. Jos asetat alustalle ohuen
nipun paperia ja siirrat oikean rajoittimen
paikalleen, paperinippu voi hieman
kapristyd. Tasta ei tarvitse valittaa,
kunhan rajoittimen nuoli on oikean
paperikoon kohdalla.

7. Sulje alusta 2 varovasti.
8. Maarita paperin koko ja suunta ohjaustaulussa.
Lisatietoja on kohdassa Paperin koon ja suunnan maaérittdminen, sivulla 48.

Paperin koon ja suunnan maarittaminen

Kun paperi on asetettu alustalle, sen koko ja suunta on ilmoitettava koneelle.
Seuraavassa on ohjeet paperin koon ja suunnan maarittdmisesta ohjaustaulussa.

1. Paina <Paperialusta>-nappainta neljan
sekunnin ajan.

Kone siirtyy paperiasetustilaan.

- adf] so-200%
- 100%

2. Paina <Paperialusta>-nappainta niin
monta kertaa, ettd halutun alustan
valo syttyy havaintokuvassa.

HUOM. <Paperialusta>-nappaimen
painaminen tuo nayttéruutuun paperin
koon ja suunnan valitulla alustalla.
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Paperin koon ja suunnan muuttaminen

3. Vierita esiin paperikokoja painamalla
<Nayténvaihto>-nappainta.

HUOM. Kun ohisy6ttdalustalle
asetetaan erikoispaperia tulostusty6ta
varten (kopiointity6ssa ei voi kayttaa
erikoispaperia), paperin kooksi on
ohjaustaulussa valittava [CUS] ja

sitten maaritettava koko tulostinajurissa.
Lisatietoja erikoiskokoisen paperin
maarittdmisesta tulostinajurissa on
PCL-tulostinajurin CD-levylla.

* 200 %
- a0

S i

< 50%

- adf] s0-200%
- 100%

* Auto% :f)

S D

<Nayténvaihto>-nappain

Jos et tieda alustalle asetetun paperin suuntaa
HUOM. Aseta erikoiskokoinen paperi ohisyo6ttdalustalle. Erikoiskokoista paperia

ei voi kayttaa alustoilla 1 ja 2.

+ Jos paperi on alustalla alla olevien kuvien mukaisesti, suunta on pysty eli paperi

syotetdan pitka reuna edella.

+ Jos paperi on alustalla alla olevien kuvien mukaisesti, suunta on vaaka eli paperi

syoOtetaan lyhyt reuna edella.

49



3 Paperin lisGédminen

* Nayttojarjestys:

Jarjestys | Nayttoruutu ;(:uk&; Jéarjestys | Nayttoruutu ;(:uk&;

1 @ A3/ vaaka 10 =Y A5 / vaaka
2 W A4 | pysty 1 E \1/ ; axk ; 7"/

3 gy A4 | vaaka 12 g \8/:;:((;1”/
4 oy B4 / vaaka 13 E 3:; I)<(a1 3/
5 LSL B5 / pysty 14 ﬁ ﬁilssgﬂ"/
6 ﬁ B5 / vaaka 15 = 3:; I)<(a1 1”1
7 co 8K / vaaka 16 == s:;:((a13,4”/
8 —:ﬁ 16K / pysty 17 = sasa I>(<as,5”/
9 —’,—S_ 16K / vaaka 18 CUsS garzzrikoko

HUOM. Kun alusta 1 tai alusta 2 on valittu, paperikokoja [A5], [55] ja [CUS] ei nayteta.

4. Vahvista valitsemasi koko ja suunta
painamalla <Kaynnistys>-nappainta.

&= (<)

O@@® °0O O
®®® >
O®® o @

oo <@
|

<Kaynnistys>-nappain

Kone poistuu paperiasetustilasta.
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4 Kopiointi

Tassa luvussa kuvataan kopioinnin perusvaiheet ja toiminnot.

Kopioiminen

Tassa kuvataan kopioinnin perusvaiheet.
» Jos kopioinnin ositusmittari ei ole kaytdssa, siirry vaiheeseen 1.

» Jos ositusmittari on kaytéssa, katso kirjautumisohjeet kohdasta Kirjautuminen
koneeseen sivulla 67 ennen siirtymista vaiheeseen 1.

Lisatietoja ositusmittarista on oppaan System Administration Guide luvussa
Accounting and Securities.

HUOM. Jos kone vastaanottaa tulostustydn, kun olet ohjelmoimassa kopiointity6ta,
kopiointi keskeytetaan, kunnes tulostustyd on valmis. Taman jalkeen voit

jatkaa kopiointityota.

1. Paina <Kopiointi>-nappainta.

* 200 %
- a-dJ
O il [
* 50%

- adf] so-200%
- 100%
* Auto%

<Kopiointi>-nappain

2. Aseta originaali paikalleen.

* Originaalin kopioiminen syoéttolaitteesta

1) Aseta originaali sy6ttolaitteen
keskiosaan kopioitava
puoli yléspain.

HUOM. Merkkivalo syttyy koneen
havaintokuvassa, kun originaali on asetettu
oikein sydéttolaitteeseen.




4 Kopiointi

2) Saada syéttéohjaimia niin, etta ne
koskettavat kevyesti originaaleja.

HUOM. Jos originaali on vakiokokoja
pienempi, sen reunat saattavat

luoda varjon, joka nakyy kopiossa
mustana reunuksena.

* Originaalin kopioiminen valotuslasilta
1) Avaa valotuskansi.

2) Aseta originaali valotuslasin
vasempaan ylakulmaan kopioitava
puoli alaspain.

HUOM. Jos originaali on vakiokokoja
pienempi, sen reunat saattavat

luoda varjon, joka nakyy kopiossa
mustana reunuksena.

3) Sulje valotuskansi.

3. Ohjelmoi tyo.

<Kokosuhde>-ndppain /<Zoom>-ndppain
Valitse kokosuhde.

Lisatietoja on kohdissa <Kokosuhde>-nédppéin sivulla 28 ja <Zoom=>-ndppéin,
sivulla 28.

<Tummuus>-nappdéin
Valitse kopioiden tummuus.
Lisatietoja on kohdassa <Tummuus>-nédppéin, sivulla 30.

<Originaalin koko> -nappain
Valitse originaalin koko kayttaessasi Monta sivua arkille -toimintoa.
Lisatietoja on kohdassa <Originaalin koko> -ndppéin, sivulla 30.

<Monta sivua arkille / Henkilékortin kopiointi> -nappain
Valitse samalle arkille kopioitavien sivujen maara tai henkildkortin kopiointi.

Lisatietoja on kohdassa <Monta sivua arkille / Henkilékortin kopiointi> -néppdin,
sivulla 31.

Lisatietoja Monta sivua arkille -toiminnosta on kohdassa 4 sivun tai 2 sivun kopiointi
samalle arkille, sivulla 56.

Lisatietoja henkilokortin kopioinnista on kohdassa Henkilbkortin kopiointi, sivulla 65.

52



Kopioiminen

<Originaalin tyyppi> -ndappain
Valitse originaalin tyyppi.
Lisatietoja on kohdassa <Originaalin tyyppi> -nédppéin, sivulla 32.

<1- tai 2-puolisuus> -nappain
Valitse, tehddanko originaaleista yksi- vai kaksipuolisia kopioita.
Lisatietoja on kohdassa <7- tai 2-puolisuus> -ndppdin, sivulla 32.

<Luovutus>-nappain
Valitse, lajitellaanko kopiot vai ei.
Lisatietoja on kohdassa <Luovutus>-néppéin, sivulla 34.

4. Valitse alusta painamalla
<Paperialusta>-nappainta.

HUOM. Paina <Paperialusta>-nappainta

useita kertoja, kunnes halutun alustan : 000 =-m

merkkivalo syttyy koneen havaintokuvassa. [P,

Lisatietoja <Paperialusta>-nappaimesta on D D

kohdassa <Paperialusta>-ndppéin,

sivulla 26. <Paperialusta>-nappain

HUOM. Kun alustojen 1 ja 2 merkkivalot
palavat samanaikaisesti, kone valitsee
alustan automaattisesti.

HUOM. Paperin koko ja suunta voidaan nayttda naytdssa kolmen sekunnin ajan

painamalla <Paperialusta>-nappainta. Sen jalkeen nayttéon palaa edellinen naytetty
arvo.

5. Anna kopiomaara numeronappaimilla.
Maara naytetdan nayttéruudussa.

HUOM. Voit korjata nappailyvirheet
painamalla <C>-nappainta.

<C>-nappain Numeronéappaimet

6. Kaynnista kopiointityd painamalla
<Kaynnistys>-nappainta.

e= @

O@® °0 O
®®® =
D ® ° @
© ® !

<Kaynnistys>-nappain
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4 Kopiointi

HUOM. Kun kaytetaan valotuslasia ja
tiettyja kopiointitoimintoja, kuten Lajittelu, 1-
tai 2-puolisuus ja Monta sivua/arkki,
<Skannaus valmis> -nappaimen vieressa
oleva merkkivalo vilkkuu, kun ensimmainen
sivu on skannattu. Aseta seuraava sivu
valotuslasille ja skannaa se, kun merkkivalo
vilkkuu. Kun viimeinen sivu on skannattu,
paina <Skannaus valmis> -nappainta.

<Skannaus valmis> -nappain

Originaalien asettaminen

Kopioitava originaali voidaan asettaa valotuslasille tai syottolaitteeseen. Tassa osassa
kuvataan originaalien asettaminen valotuslasille ja syéttolaitteeseen. Lisaksi esitellaan
valotuslasin ja syoéttdlaitteen kapasiteetit ja tuetut originaalityypit.

Valotuslasi

Valotuslasilla voidaan kayttaa yksittaisia arkkeja, kirjoja seka muita vastaavanlaisia
originaaleja. Originaalien enimmaiskoko on 297 x 432 mm. Kone ei tunnista
valotuslasille asetettujen originaalien tyyppiad automaattisesti.

HUOM. Sulje valotuskansi, kun originaaleja skannataan valotuslasilta. Al3 jata
valotuskantta auki, kun kone ei ole kaytdssa.

1. Avaa valotuskansi.

2. Aseta originaali valotuslasin Pystysuunta

vasempaan ylakulmaan kopioitava 7 b
puoli alaspain. \
‘ 7L
e
AN 0
=

3. Sulje valotuskansi. Vaakasuunta
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Kaikkien toimintojen nollaus

Originaalien syottolaite

Originaalien syoéttolaite syottaa ja skannaa automaattisesti seuraavankokoisia
originaaleja: 148 x 210 mm (A5) — 297 x 432 mm (A3, 11 x 17"). Syéttdlaite
tunnistaa automaattisesti originaalien vakiokoot ja siihen mahtuu enintaan

50 arkkia 80 g/m?:n paperia.

Jos originaalit eivat ole vakiokokoisia, kayta valotuslasia.

HUOM. Originaalien syottolaitteen automaattisesti tunnistamat koot

riippuvat paperikokotaulukosta, jota kone on ohjelmoitu kayttdmaan.

Vaihda paperikokotaulukkoa tarvittaessa jarjestelmaasetustilassa (valikko 21).
Originaalien syoéttolaitteen automaattisesti tunnistamat koot on lueteltu oppaan
System Administration Guide kohdassa Appendix.

1. Poista nitomanastat ja paperiliittimet originaaleista ennen
asettamista syo6ttolaitteeseen.

2. Aseta originaali syéttolaitteen Pystysuunta
keskiosaan kopioitava puoli yldspain. —

HUOM. Merkkivalo syttyy koneen
havaintokuvassa, kun originaali on asetettu
oikein sydttolaitteeseen.

3. Saada syottoohjaimia niin, etta ne
koskettavat kevyesti originaaleja.

HUOM. Jos originaali on vakiokokoja
pienempi, sen reunat saattavat

luoda varjon, joka ndkyy kopiossa
mustana reunuksena.

Kaikkien toimintojen nollaus

Toiminnot nollataan seuraavalla tavalla:

1. Paina <AC>-nappainta.
O@® °0O @
©®E >
O®® o qlp

® @ -

<AC>-nappain
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4 Kopiointi

Kopiointityon peruuttaminen

Kopiointityd peruutetaan seuraavalla tavalla:

1. Paina <Pysaytys>-nappainta.

o
° Go»
T

<Pysaytys>-nappain

Erikoiskopiointi

Tassa kuvataan usean sivun kopiointi samalle arkille ja henkildkortin kopiointi.

4 sivun tai 2 sivun kopiointi samalle arkille

Seuraavassa kuvataan, kuinka voidaan kopioida useita originaalisivuja samalle arkille.

Jos skannauksessa kaytetaan valotuslasia

1. Valitse Monta sivua arkille -toiminto
painamalla <Monta sivua arkille / e

Henkilokortin kopiointi> -nappainta. S o
Dv@ﬁli, DE o
ogfl gy of

O O O

<Monta sivua arkille / Henkildkortin
kopiointi> -nappain

4 sivua
Kopioi nelja sivua samalle arkille.

2 sivua
Kopioi kaksi sivua samalle arkille.

2. Valitse originaalin koko painamalla
<Originaalin koko> -nappainta. Aseta opd e

originaalit valotuslasille seuraavien
sivujen kaavioiden mukaisesti.

HUOM. Nappainta voidaan kayttaa vain
kaytettdessa valotuslasia. Nappain ei ole
kaytettavissa originaalien syéttdlaitteen
kanssa, koska silloin originaalien koko
tunnistetaan automaattisesti.

°o4F off
o, o8 of
D‘GED;; D' o

o O O o

od-B|om
0gE |os
ogE8 |od

<Originaalin koko> -nappain
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Erikoiskopiointi

HUOM. Paperikokotaulukoksi voidaan valita A- ja B-sarja tai tuumasarija

koneen jarjestelmaasetuksissa (valikko 21). Lisatietoja jarjestelmaasetuksista on
oppaassa System Administration Guide. Seuraavat originaalikokovalinnat riippuvat
valitusta paperikokotaulukosta.

Tuumasarja: 11 x 17" (vaaka), 8,5 x 14" (vaaka),
O = | 8,5x13,4" (vaaka), 8,5 x 13" (vaaka)
A- ja B-sarja: A3 (vaaka), B4 (vaaka)

Valitse tdma, jos originaalin koko on A3, B4, 11 x 17", 8,5 x 14",
8,5 x 13,4" tai 8,5 x 13" ja originaali skannataan vaakasuunnassa.

Tuumasarja: 8,5 x 11" (vaaka)
o= A- ja B-sarja: A4 (vaaka), B5 (vaaka)

Valitse tdma, jos originaalin koko on A4, B5 tai 8,5 x 11" ja originaali
skannataan vaakasuunnassa.

) Tuumasarja: 8,5 x 11" (pysty)
o A- ja B-sarja: A4 (pysty), B5 (pysty)

Valitse tdma, jos originaalin koko on A4, B5 tai 8,5 x 11" ja originaali
skannataan pystysuunnassa.

Jos originaalin koko on A3 (vaaka) tai B4 (vaaka)
(11 x 17" (vaaka), 8,5 x 14" (vaaka), 8,5 x 13,4" (vaaka) tai 8,5 x 13" (vaaka)
kaytettaessa tuumasarjaa)

4 sivua <OEgLrLa>alin Pap;':gt::f:"ta Katso Paperin koon ja suunnan
. -nappain muuttaminen, sivulla 45
4 sivun Pysty C e .
kopiointi QQC> saadaksesi Ilsatlet.OJa paperin
E’\O = suunnan muuttamisesta.

ABC DEF
0= §§C> Skannaus

Vaaka
C:> ABC | Oiki Valotuslasi
QW ikea
@ <—> Vasen P 4
ABC | DEF |
[0l K€}

Ala

GHI | JKL

Jos originaalin koko on A4 (vaaka) tai B5 (vaaka)
(8,5 x 11" (vaaka) kaytettaessa tuumasarjaa)

4 SiVU a <°';(ig|i(';“>a"“ Pap;ﬁ:é:f:“ta Katso Paperin koon ja suunnan
e -nappdin Pysty muuttamingq, fi.vullg 45 .
ko:?gil:ti w\)> saadaksesi lisitietoja paperin

=] suunnan muuttamisesta.
ABC DEF
¢ fa@;
°s QU Skannaus
a

Vaaka

ABC | A Valotuslasi
@ O QQC>Vasen Olkea/ﬂl
ABC | DEF g
[0l ©)
GHI | JKL
d | ®
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4 Kopiointi

Jos originaalin koko on A4 (pysty) tai B5 (pysty)
(8,5 x 11" kaytettdessa tuumasarjaa)

. <Originaalin Paperin suunta Skannaus
4 sSivua koko> alustalla
i -nappain 5
4 sivun Pysty Yia
kopiointi = ABC ;
f Valotuslasi
§§C: > Oikea _ <A
o= Vasen |
ABCJ|DEF}J GHI |} JKL Ala
ofz][s][] =
o I o] = >
<_> Vaaka
ABC|DEFR Katso Paperin koon ja suunnan
| ; .
e B §§c> muuttaminen, sivulla 45
ol® saadaksesi lisatietoja paperin

suunnan muuttamisesta.

Jos originaalin koko on A3 (vaaka) tai B4 (vaaka)
(11 x 17" (vaaka) kaytettdessa tuumasarjaa)

HUOM. 2 sivun kopiointi ei ole mahdollista, jos koko on 8,5 x 14" (vaaka),
8,5 x 13,4" (vaaka) tai 8,5 x 13" (vaaka).

A <Originaalin Paperin suunta Skannaus
2 sivua klt_)ko?_ alustalla
2 sivun -nappain via
i Pysty
kopiointi N ABC Joikea Valotuslasi
)= ““C>Vasen /ﬂl
o= Ala
=
[©] @ 0
@ O Vaaka Katso Paperin koon ja suunnan
ABC muuttaminen, sivulla 45
DGE)F ““$ saadaksesi lisatietoja paperin
suunnan muuttamisesta.

Jos originaalin koko on A4 (vaaka) tai B5 (vaaka)
(8,5 x 11" (vaaka) kaytettidessa tuumasarjaa)

] <Originaalin Paperin suunta Skannaus
2 sSivua k_gko?_ alustalla
2 sivun -nappain Pysty

kopiointi = “§C>Vasen Oikea/ﬁl Valotuslasi
XAO = Ala

ABC DEF AN

o >

5 Vaaka
O Katso Paperin koon ja suunnan

ABC
§§t> muuttaminen, sivulla 45
saadaksesi lisatietoja paperin
suunnan muuttamisesta.

DEF

<Originaalin Paperin suunta

koko> alustalla Katso Paperin koon ja suunnan
-n@ppain Pysty muuttaminen, sivulla 45
§§C: > S g o .
saadaksesi lisatietoja paperin
)= suunnan muuttamisesta.
o=
““t> Skannaus
2'\o
Yia

Vaaka )
O Vasen ABC Oikea ﬂ Valotuslasi
W) Ala l
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Erikoiskopiointi

Jos originaalin koko on A4 (pysty) tai B5 (pysty)
(8,5 x 11" kaytettiessa tuumasarjaa)

2 sivua <O|I"ig:(r:’a>alin Pap:l'l'li;‘t:;;:"ta Katso Paperin koon ja suunnan
-nappéin muuttaminen, sivulla 45
2 sivun_ Pysty weo> saadaksesi lisatietoja paperin
kopiointi @ suunnan muuttamisesta.
)=
o=
1= QQC> Skannaus
So Yia
Vaaka
Vasen [ABC| . Valotuslasi
5 Cn) s> Olkea /<3| V7
ABC| DEF
Al
o|oe 2
<Originaalin Paperin suunta Skannaus
koko> alustalla
-nappain Yia
Pysty

ABC i
o= § Q§C>Vasen Oikea | Valotuslasi
S"o = WS c> Ala

0E

Q2

3. Valitse alusta, johon on

N

Vaaka Katso Paperin koon ja suunnan

muuttaminen, sivulla 45
W saadaksesi lisatietoja paperin
suunnan muuttamisesta.

asetettu seuraavien taulukoiden I
mukaista paperia, painamalla 2
<Paperialusta>-nappainta. .

Tuumasarjan paperikoot

* 100%

* Auto% v
S D

<Paperialusta>-nappain

Sivuja | Originaalin koko Paperin koko alustalla
4 sivua 11 x 17" (vaaka) | 11 x 17" (vaaka)
8,5 x 13" (vaaka) |8,5x 13" (vaaka)
8,5 x 13" (vaaka) |8,5x 13" (vaaka)
8,5 x13,4" (vaaka) | 8,5 x 13,4" (vaaka)
8,5 x 11" (vaaka) |8,5x 11" (vaaka), 8,5 x 13" (vaaka), 8,5 x 13,4" (vaaka),
8,5 x 14" (vaaka), 11 x 17" (vaaka), A3 (vaaka), B4 (vaaka),
8K (vaaka)
8,5 x 11" (pysty) |8,5x 11" (pysty)
2 sivua 11 x 17" (vaaka) | 8,5 x 11" (pysty)

8,5 x 11" (vaaka)

8,5 x 11" (pysty), A4 (pysty), BS (pysty), 16K (pysty)

8,5 x 11" (pysty)

5,5 x 8.5" (vaaka), 8,5 x 11" (vaaka), 8,5 x 13" (vaaka),

8,5 x 13,4" (vaaka), 8,5 x 14" (vaaka), 11 x 17" (vaaka),

A4 (vaaka), A3 (vaaka), B5 (vaaka), B4 (vaaka), 16K (vaaka),
8K (vaaka)
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4 Kopiointi

A- ja B-sarjan originaalit

Sivuja | Originaalin koko Paperin koko alustalla
4 sivua A3 (vaaka) A3 (vaaka)
B4 (vaaka) B4 (vaaka)
A4 (vaaka) A4 (vaaka), A3 (vaaka), 8K (vaaka), 8,5 x 13" (vaaka),
8,5 x 13,4" (vaaka), 8,5 x 14" (vaaka), 11 x 17" (vaaka)
B5 (vaaka) B5 (vaaka), B4 (vaaka)
A4 (pysty) A4 (pysty)
BS (pysty) BS (pysty)
2 sivua A3 (vaaka) A4 (pysty)
B4 (vaaka) B5 (pysty)
A4 (vaaka) A4 (pysty), 16K (pysty), 8,5 x 11" (pysty)
A4 (pysty) A5 (vaaka), A4 (vaaka), A3 (vaaka), 16K (vaaka), 8K (vaaka),
8,5 x 11" (vaaka), 8,5 x 13" (vaaka), 8,5 x 14" (vaaka),
8,5 x 13,4 (vaaka), 11 x 17" (vaaka)
B5 (vaaka) B5 (pysty)
B5 (pysty) B5 (vaaka), B4 (vaaka)

4. Skannaa originaali painamalla
<Kaynnistys>-nappainta.

<Skannaus valmis> -nappaimen
vieressa oleva merkkivalo vilkkuu.

5. Aseta seuraava originaali valotuslasille
samansuuntaisesti kuin edellinen.

co® °0 0
®®® =)
D®® o
® @ !

<Kaynnistys>-nappain

= (<)

O@® °0 O
®® ® O
D®® °© @

©

<Skannaus valmis> -nappain

Pystysuunta

Vaakasuunta
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Erikoiskopiointi

6. Skannaa originaali painamalla
<Kaynnistys>-nappainta.

HUOM. Kun viimeinen originaali on
skannattu, kdynnista kopiointi painamalla
<Skannaus valmis> -nappainta.

= (<)

O@® °0 @)
®®® .
DO®® ° @D

°o” €@
|

<Kaynnistys> -nappain

Jos skannauksessa kaytetaan originaalien syottolaitetta

1. Valitse Monta sivua arkille -toiminto
painamalla <Monta sivua arkille / 0a

Henkilokortin kopiointi> -nappainta. 08F of
ol o8F od

ofl ogf of
ol

o OO

<Monta sivua arkille / Henkil6kortin
kopiointi> -nappain

4 sivua
) §|‘—|I - Kopioi nelja sivua samalle arkille.
4

2 sivua
o &-E3 Kopioi kaksi sivua samalle arkille.
2

2. Aseta originaali syottolaitteeseen alla

olevien kaavioiden mukaisesti. Y o=
Dg? ofdl o~ o=

o @jﬂ o-g o 03B |o=

DHGED;; oEfE o 088 |o&

O O O OO

<Originaalin koko> -nappain

HUOM. Originaalien syé6ttolaitteen automaattisesti tunnistamat koot

riippuvat paperikokotaulukosta, jota kone on ohjelmoitu kayttdamaan.

Vaihda paperikokotaulukkoa tarvittaessa jarjestelmaasetuksissa (valikko 21).
Originaalien syo6ttolaitteen automaattisesti tunnistamat originaalikoot on lueteltu
oppaan System Administration Guide kohdassa Appendix.
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4 Kopiointi

Jos originaalin koko on A3 (vaaka), B4 (vaaka), A4 (vaaka), B5 (vaaka),
A5 (vaaka), 11 x 17" (vaaka), 8,5 x 14" (vaaka), 8,5 x 13,4" (vaaka),
8,5 x 13" (vaaka), 8,5 x 11" (vaaka) 5,5 x 8,5" (vaaka) tai 8K (vaaka)

. Paperin suunta Katso Paperin koon ja suunnan
4 sSivua alustalla p . J
e Pyst muuttaminen, sivulla 45
sivun ysty S e )
Kopiointi w\—_> saadaksesi Ilsatlet.OJa paperin
suunnan muuttamisesta.

Skannaus
GHI JKL
5 S

Vaaka ABC | { Originaalien
¥ WD Vasen Oikea 1 [ ABCEHsysttolaite
ABC | DEF
® ® Ala
GHI JKL
@ | ®

Jos originaalin koko on A4 (pysty), B5 (pysty), A5 (pysty), 8,5 x 11" (pysty),
7,25 x 10,5" (pysty), 5,5 x 8,5" (pysty) tai 16K (pysty)

H Paperin suunta Skannaus
4 sivua alustalla
4 sivun Yla
kopiointi Pyst
P ey ABC Oikea AsCc—_| Originaalien
f —— syottolaite

““c>Vasen
S IR I ==

ABC| DEF Vaaka . .
Katso Paperin koon ja suunnan

(0] k&

5 w> muuttaminen, sivulla 45

®|® saadaksesi lisatietoja paperin
suunnan muuttamisesta.

Jos originaalin koko on A3 (vaaka), B4 (vaaka), A4 (vaaka), B5 (vaaka),
A5 (vaaka), 11 x 17" (vaaka), 8,5 x 14" (vaaka), 8,5 x 13,4" (vaaka),
8,5 x 13" (vaaka), 8,5 x 11" (vaaka), 5,5 x 8,5" (vaaka) tai 8K (vaaka)

- Paperin suunta Skannaus
2 sivua alustalla
2 sivun Pyst via [

kopiointi ABC | ?‘\l Originaalien
@ ““C>Vasen Oikea {ABC syottolaite
Ala

ABC | [ DEF
0] @

S} =

Yla

DEF Vaa . )
Originaalien

““C>Vasen ABC [oikea X syottolaite
Ala E’_

ABC
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Erikoiskopiointi

Jos originaalin koko on A4 (pysty), B5 (pysty), A5 (pysty), 8,5 x 11" (pysty),
7,25 x 10,5" (pysty), 5,5 x 8,5" (pysty) tai 16K (pysty)

Paperin suunta

2 sivua alustalla
2 sivun Pysty
kopiointi

0

ABC|[DEF
©)

@

ABC| DEF

Vaaka

3. Valitse alusta, johon on

we> i
asen Oikea < N 1° syottolaite
L=
Ala

Skannaus

Yia —

g

Vasen [ABC l iginaali
. Originaalien
@ w)> Okea < Ny {::);F sydtdlaite

Ala

Yla
ABC

Originaalien

asetettu seuraavien taulukoiden g
mukaista paperia, painamalla gy
<Paperialusta>-nappainta. o> it .

*100%

* Auto% ._')
S D

<Paperialusta>-nappain

Sivuja

Originaalin koko

Paperin koko alustalla

4 sivua

11 x 17" (vaaka)

11 x 17" (vaaka)

8,5 x 13" (vaaka)

8,5 x 14" (vaaka), 11 x 17" (vaaka), B4 (vaaka), A3 (vaaka),
8K (vaaka),

8,5 x13,4" (vaaka)

8,5 x 13,4" (vaaka), 8,5 x 14" (vaaka), 11 x 17" (vaaka),
B4 (vaaka), A3 (vaaka), 8K (vaaka)

8,5 x 13" (vaaka)

8,5 x 13" (vaaka), 8,5 x 13,4" (vaaka), 8,5 x 14" (vaaka),
11 x 17" (vaaka), B4 (vaaka), A3 (vaaka), 8K (vaaka)

8,5 x 11" (vaaka)

8,5 x 11" (vaaka), 8,5 x 13" (vaaka), 8,5 x 13,4" (vaaka),
8,5 x 14" (vaaka), 11 x 17" (vaaka), B4 (vaaka), A3 (vaaka),
8K (vaaka)

5,5 x 8,5" (vaaka)

5,5 x 8.5" (vaaka), 8,5 x 11" (vaaka), 8,5 x 13" (vaaka),

8,5 x 13,4" (vaaka), 8,5 x 14" (vaaka), 11 x 17" (vaaka),

A3 (vaaka), B5 (vaaka), A4 (vaaka), B4 (vaaka), 16K (vaaka),
8K (vaaka)

8,5 x 11" (pysty)

8,5 x 11" (pysty)

7,25 x 10,5" (pysty)

8,5 x 11" (pysty), A4 (pysty), 16K (pysty)

5,5 x 8,5" (pysty)

8,5 x 11" (pysty), BS (pysty), A4 (pysty), 16K (pysty)
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4 Kopiointi

Sivuja | Originaalin koko Paperin koko alustalla
4 sivua | A3 (vaaka) A3 (vaaka)
B4 (vaaka) B4 (vaaka), 8K (vaaka), A3 (vaaka), 11 x 17" (vaaka)
A4 (vaaka) A4 (vaaka), B4 (vaaka), A3 (vaaka), 8K (vaaka),
8,5 x 13" (vaaka), 8,5 x 13,4" (vaaka), 8,5 x 14" (vaaka),
11 x 17" (vaaka),
B5 (vaaka) A3 (vaaka), B5 (vaaka), A4 (vaaka), B4 (vaaka), 16K (vaaka),
8K (vaaka), 8,5 x 11" (vaaka), 8,5 x 13" (vaaka),
8,5 x 13,4" (vaaka), 8,5 x 14" (vaaka), 11 x 17" (vaaka)
A5 (vaaka) A3 (vaaka), A5 (vaaka), B5 (vaaka), B4 (vaaka), 16K (vaaka),
8K (vaaka), A4 (vaaka), 8,5 x 11" (vaaka), 8,5 x 13" (vaaka),
8,5 x 13,4" (vaaka), 8,5 x 14" (vaaka), 11 x 17" (vaaka)
8K (vaaka) A3 (vaaka), 8K (vaaka), 11 x 17" (vaaka)
A4 (pysty) A4 (pysty)
BS (pysty) B5 (pysty), A4 (pysty), 16K (pysty), 8,5 x 11" (pysty)
AS (pysty)
16K (pysty) A4 (pysty), 8,5 x 11" (pysty), 16K (pysty)
2 sivua | 11 x 17" (vaaka) 8,5 x 11" (pysty)

8,5 x 13" (vaaka)
8,5 x 13,4" (vaaka)
8,5 x 13" (vaaka)
8,5 x 11" (vaaka)
5,5 x 8,5" (vaaka)

8,5 x 11" (pysty), BS (pysty), A4 (pysty), 16K (pysty)

8,5 x 11" (pysty)

5,5 x 8,5 (vaaka), 8,5 x 11" (vaaka), 8,5 x 13" (vaaka),

8,5 x 13,4" (vaaka), 8,5 x 14" (vaaka), 11 x 17" (vaaka),

B5 (vaaka), A4 (vaaka), B4 (vaaka), A3 (vaaka), 16K (vaaka),
8K (vaaka)

7,25 x 10,5" (pysty)
5,5 x 8,5" (pysty)

5,5 x 8.5" (vaaka), 8,5 x 11" (vaaka), 8,5 x 13" (vaaka),

8,5 x 13,4" (vaaka), 8,5 x 14" (vaaka), 11 x 17" (vaaka),

B4 (vaaka), B5 (vaaka), A4 (vaaka), A3 (vaaka), A5 (vaaka),
16K (vaaka), 8K (vaaka)

A3 (vaaka) A4 (pysty)
B4 (vaaka) B5 (pysty), A4 (pysty),16K (pysty), 8,5 x 11" (pysty)
A4 (vaaka)
B5 (vaaka)
A5 (vaaka)
A5 (pysty) A3 (vaaka), A5 (vaaka), 5,5 x 8,5 (vaaka), B5 (vaaka),
A4 (vaaka), B4 (vaaka), 16K (vaaka), 8K (vaaka),
8,5 x 11" (vaaka), 8,5 x 13" (vaaka), 8,5 x 13,4" (vaaka),
8,5 x 14" (vaaka), 11 x 17" (vaaka)
8K (vaaka) A4 (pysty), 16K (pysty), 8,5 x 11" (pysty)
A4 (pysty) A3 (vaaka), A5 (vaaka), B5 (vaaka), A4 (vaaka), B4 (vaaka),
16K (vaaka), 8K (vaaka), 8,5 x 11" (vaaka), 8,5 x 13" (vaaka),
8,5 x 13,4" (vaaka), 8,5 x 14" (vaaka), 11 x 17" (vaaka)
B5 (pysty) A3 (vaaka), A5 (vaaka), B5 (vaaka), A4 (vaaka), B4 (vaaka),
16K (pysty) 16K (vaaka), 8K (vaaka), 5,5 x 8,5 (vaaka), 8,5 x 11" (vaaka),

8,5 x 13" (vaaka), 8,5 x 13,4" (vaaka), 8,5 x 14" (vaaka),
11 x 17" (vaaka)
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Erikoiskopiointi

4. Kaynnista kopiointi painamalla
<Kaynnistys>-nappainta.

co® °0 O
®®® <
DO®® °© <>

oo <
|

<Kaynnistys>-nappain

Henkilokortin kopiointi

Henkil6kortin kopiointi -toimintoa kaytetaan henkilokortin tapaisen originaalin
molempien puolien kopioimiseen samalle arkille.

Seuraavassa kuvataan, kuinka voidaan kopioida henkildkortteja.
HUOM. Kun Henkildkortin kopiointi -toiminto on valittuna, kokosuhde on aina 100 %.

1. Valitse Henkilokortin kopiointi -toiminto
painamalla <Monta sivua arkille / o g

Henkildkortin kopiointi> -nappainta. 08F ofl
o@‘jﬂ o-g of
ol °g8 of

o O O

<Monta sivua arkille / Henkilékortin
kopiointi> -nappain

Henkildokortin

Q > kopiointi

Kopioi henkildkortin tapaisten originaalien molemmat puolet
samalle arkille.

2. Aseta henkilokortti valotuslasille
etupuoli alaspain. Katso kohta
Henkilbkortin suunta, sivulla 67.
Kohdista kortti valotuslasin
vasempaan ylakulmaan.

3. Sulje valotuskansi.
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4 Kopiointi

4. Kaynnista henkilokortin

etupuolen skannaus painamalla
<Kaynnistys>-nappainta.

<Skannaus valmis> -nappdaimen
vieressa oleva merkkivalo vilkkuu.

Kaanna henkildkortti ja aseta se
kaantdpuoli alaspain valotuslasille.
Katso kohta Henkilékortin suunta,
sivulla 67.

Kohdista kortti valotuslasin
vasempaan ylakulmaan.

Sulje valotuskansi.

Kaynnista henkildkortin
kaantdpuolen skannaus painamalla
<Kaynnistys>-nappainta.

Henkildkortin molemmat
puolet kopioidaan samalle
puolelle kopioarkkia.

o)

oco® 0 O

®® ® O
O®® °© @
® @ !

<Kaynnistys>-nappain

= (<)

O@® °0O @
®®® O

@ ® ©® A
©

O@® °0 @)
®®® =)
D®® °© @D
© @ !

<Kaynnistys>-nappain
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Kirjautuminen koneeseen

Henkilokortin suunta

Seuraavassa kaaviossa esitetdan, miten henkilokortti tulee asettaa valotuslasille.

Paperin suunta

alustalla
Vaakasuunta
Pyst
@ Q§t>
ABC
Etupuoli
DEF
Kaantopuoli Vaa
@ web>
Pystysuunta
Pyst
<S>
ABC
Etupuoli
DEF

Vaa

Kéaantopuoli
@ Q§c>

Kirjautuminen koneeseen

Henkilokortin asettaminen valotuslasille

Etupuoli

]

Etupuoli

Etupuoli

E

Etupuoli

K>

K>

K>

W

Kaantopuoli

J §Qt>

Kaantopuoli

J w\o)>

Kaantopuoli

J §Q\f‘>

Kaantopuoli

||

Kopio

ABC

DEF

DEF

Seuraavassa kuvataan, kuinka koneeseen kirjaudutaan, kun kopioinnin ositusmittari
on kaytossa. Lisatietoja ositusmittarista on oppaan System Administration Guide
luvussa Accounting and Securities.

1. Kun ositusmittari on kaytossa,

naytéssa vilkkuu [Id].

Anna kayttajatunnus numeronappaimilla.

HUOM. Kayttajatunnus
on kolminumeroinen.

Kayttajatunnus nakyy naytossa.

id

© O ®
O®®

oco®]|°0 O

@@ -

AC

<
@

Numerondppaimet
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4 Kopiointi

2. Vahvista kayttajatunnus painamalla
<Kaynnistys>-nappainta.

« Jos kayttajatunnukselle ei ole
maaritetty tunnuslukua, kone siirtyy
kopiointitilaan, ja naytdssa nakyy
numero [1]. Siirry vaiheeseen 5.

* Jos kayttajatunnukselle on maaritetty

tunnusluku, naytdssa nakyy [---].
Siirry vaiheeseen 3.

3. Anna tunnusluku, joka vastaa aiemmin
annettua kayttajatunnusta.

HUOM. Voit korjata nappailyvirheet
painamalla <C>-nappainta.

Turvallisuussyistd naytdéssa naytetaan

o@® °0O
®e®
DD

oo P

<Kaynnistys>-nappain

--

<C>-nappain

Numeronappaimet

viivoja numeroiden sijaan.

4. Vahvista tunnusluku painamalla
<Kaynnistys>-nappainta.

© O

o=

<«

oco® °0 O
®®® “
DO®® ° @D

Jos tunnusluku on oikea, kone siirtyy

<Kaynnistys>-nappain

kopiointitilaan, ja naytéssa nakyy
numero [1].

--




Kirjautuminen koneeseen

5. Kirjautumisnappaimen vieressa oleva
merkkivalo palaa, kun kayttaja on
kirjautunut koneeseen.

OO® @ @)
© e ® = 3
@ ® ©® °

© @ >

HUOM. Koneeseen ei tarvitse kirjautua
skannaamista varten. Jos haluat tehda
skannaustyon kirjautumisen jalkeen,
paina <Skannaus>-nappainta. Kone
siirtyy skannaustilaan.

Kirjautumisnappain

Kopiointi- ja tulostusrajan ja kopioiden ja tulosteiden
kokonaismaaran nayttaminen

Jos olet kirjautunut koneeseen milla tahansa kayttajatunnuksella
jarjestelmanvalvojan tunnusta lukuun ottamatta, voit tarkistaa kayttajatunnukselle
asetetut kopiointi- ja tulostusrajat seka kayttajatunnuksella otettujen kopioiden

ja tulosteiden kokonaismaaran.

1. Kirjaudu koneeseen kayttajatunnuksella.

Lisatietoja koneeseen kirjautumisesta on kohdassa Kirjautuminen koneeseen,
sivulla 67.

2. Paina tarvittavia ohjaustaulun nappaimia.

Kayttajatunnukselle asetetun kopiointirajan tarkistaminen
Pida <6>-nappainta painettuna ja paina samalla <Pysaytys>-nappainta.

Kayttajatunnuksella tehtyjen kopioiden kokonaismaaran tarkistaminen
Pida <7>-nappainta painettuna ja paina samalla <Pysaytys>-nappainta.

Kayttajatunnukselle asetetun tulostusrajan tarkistaminen
Pida <8>-nappainta painettuna ja paina samalla <Pysaytys>-nappainta.

Kayttajatunnuksella tehtyjen tulosteiden kokonaismaaran tarkistaminen
Pida <9>-nappainta painettuna ja paina samalla <Pysaytys>-nappainta.

69



4 Kopiointi

Jos luvussa on yli kolme numeroa
Seuraavassa kuvataan, miten yli kolminumeroinen luku naytetdan naytossa.
HUOM. Tassa esimerkissa luku on "21100".

1. Kaksi luvun ensimmaista numeroa

naytetdan naytossa. - (
[ g |

2. Neljan sekunnin jéalkeen luvun toinen
puoli naytetadn naytossa. (i
(o

3. Siita neljan sekunnin kuluttua kone
siirtyy kopiointitilaan, ja naytdssa
nakyy numero [1].
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5 Skannaus

Tassa luvussa kuvataan perusskannaus ja postilokeroihin skannattujen asiakirjojen
tarkistaminen. Lisaksi tdssa luvussa on tietoja skannattujen asiakirjojen tuonnista
tietokoneeseen seka asiakirjojen poistamisesta postilokerosta.

Skannaaminen

Koneella voidaan skannata asiakirjoja ja tallentaa skannatut tiedot maaritettyyn
postilokeroon. Jotta skannaustoimintoja voidaan kayttaa, on luotava postilokero
CentreWare Internet-palveluiden avulla. Lisatietoja postilokeroiden luomisesta
on oppaan System Administration Guide luvussa Scanner Environment Settings.

Seuraavassa kuvataan perusskannaus.

HUOM. Vahvista ennen skannauksen aloittamista sen postilokeron numero,
johon skannatut tiedot tallennetaan.

HUOM. Jos koneen virta katkaistaan, kasiteltavat tiedot voidaan menettaa ja kaikki
postilokeroihin skannatut tiedot poistetaan.

HUOM. Jos kone vastaanottaa tulostustydn, kun olet ohjelmoimassa skannaustyéta,
skannaus keskeytetaan, kunnes tulostustyd on valmis. Sen jalkeen voit jatkaa
skannaustydn ohjelmointia.

1. Paina <Skannaus>-nappainta.

Kone siirtyy skannaustilaan. %

- o

- 5%

ca0f]  so-20%
-

* 100%

<Skannaus>-nappain

Naytossa vilkkuu [bl-kirjain.
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5 Skannaus

2. Anna numeronappaimilla
postilokeron numero, johon
skannatut tiedot tallennetaan.

HUOM. Tassa esimerkissa kaytetdan
postilokeron numeroa "1".

HUOM. Voit korjata nappailyvirheet
painamalla <C>-nappainta.

Postilokeron numero nakyy naytossa.

3. Vahvista postilokeron numero
painamalla <Kaynnistys>-nappainta.

HUOM. Jos postilokeron
skannausasetuksia muutetaan
CentreWare Internet-palveluissa sen
jalkeen, kun postilokeron numero on
annettu ohjaustaulussa, saat uudet
asetukset kayttdon painamalla <AC>-
nappainta ja antamalla postilokeron
numeron uudelleen. Lisatietoja
skannausasetuksien maarittamisesta
CentreWare Internet-palveluiden avulla
on oppaan System Administration Guide
luvussa Scanner Environment Settings.

+ Jos postilokerolle ei ole maaritetty
tunnuslukua, naytéssa nakyy [b01].
Siirry vaiheeseen 5.

* Jos postilokerolle on maaritetty
tunnusluku, naytéssa nakyy viivoja.
Siirry vaiheeseen 4.

OO O
é
° @

<C>-nappain Numeronappaimet

-

O@® °0O @)
®®® -
D®® @D
© @® !

<Kaynnistys>-nappain

o
0]
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Skannaaminen

4. Anna tunnusluku numeronappaimilla.

Do 0 0
®®® o
O®® °© @
@@ -

Numeronappaimet

Turvallisuussyistd ndytdéssa naytetdan
viivoja numeroiden sijaan.

Jos tunnusluku on oikea, naytdssa
nakyy [b01].

5. Aseta originaali syéttélaitteeseen. b Ly 1

* Originaalien skannaaminen
valotuslasilta

1) Avaa valotuskansi.

2) Aseta originaali valotuslasin
vasempaan ylakulmaan
skannattava puoli alaspain.

3) Sulje valotuskansi.

+ Originaalien skannaaminen sy6ttolaitteesta
1) Aseta originaali sy6ttélaitteen
keskiosaan kopioitava
puoli yléspain.
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5 Skannaus

2) Saada syottdohjaimia niin, etta ne
koskettavat kevyesti originaaleja.

6. Ohjelmoi skannaustyoét.

<1- tai 2-puolisuus> -ndppain
Valitse, skannataanko vain originaalin toinen puoli vai molemmat puolet.
Lisatietoja on kohdassa <1- tai 2-puolisuus> -néppéin, sivulla 32.

<Originaalin tyyppi> -nappain
Valitse originaalin tyyppi.

Lisatietoja on kohdassa <Originaalin tyyppi> -ndppdin, sivulla 32.

<Tummuus>-nappéin
Valitse tummuus.

Lisatietoja on kohdassa <Tummuus>-nédppéin, sivulla 30.

7. Kaynnistad skannaus painamalla

<Kaynnistys>-nappainta.

®® ® o
D®® @
® ® !

<Kaynnistys>-nappain

HUOM. Kun skannatut tiedot

oco® 0 O
®® ® =
©O®® o @

® @D -

on tallennettu postilokeroon,
<Tyd muistissa> -merkkivalo syttyy.

<Tyd muistissa> -merkkivalo
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Skannaaminen

Jos skannattavia sivuja on useita
+ Skannaaminen valotuslasilta
Jos kaytetaan valotuslasia, useita sivuja voidaan skannata yhdeksi sarjaksi.

Tama edellyttad, ettd jarjestelmaasetuksissa (valikko 201) on Lisda
originaali -asetukseksi valittu [1] (kdytdssd). Lisatietoja on oppaassa
System Administration Guide.

1) <Skannaus valmis> -nappaimen °0O %y
vieressa oleva merkkivalo =
vilkkuu, kun ensimmainen sivu ® &

on skannattu.

2) Aseta seuraava sivu valotuslasille
samansuuntaisesti kuin edellinen.

<Skannaus valmis> -nappain

3) Maarita tarvittaessa seuraavat
skannausasetukset vaiheen
6 ohjeiden mukaisesti.

* <QOriginaalin tyyppi>
* <Tummuus>
4) Kaynnista sivun skannaus painamalla <Kaynnistys>-nappainta.
5) Kun viimeinen sivu on skannattu, paina <Skannaus valmis> -ndppainta.
+ Skannaaminen originaalien syo6ttolaitteesta

Kun kaytdssa on originaalien syo6ttolaite, aseta seuraava osa sivuja
syo6ttolaitteeseen, kun ensimmainen osa on skannattu. Toimi sitten vaiheen
1 ohjeiden mukaisesti.

8. Kun kaikki sivut on skannattu, paina
<AC>-nappainta.

oo® °0 O
®®® @

@

OO ° @p

®® -

<AC>-nappain

Naytossa vilkkuu [b]-kirjain.
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5 Skannaus

Skannaustyon pysayttaminen

Skannaustyon peruutetaan seuraavalla tavalla:.

HUOM. Kun skannausty6 peruutetaan, siihen mennessa skannattuja tietoja
ei tallenneta postilokeroon.

1. Paina <Pysaytys>-nappainta.

co® °0 o0
@®®® =
D®® o rr

® @ -

<Pysaytys>-nappain

Postilokerossa olevien asiakirjojen tarkistaminen

Tassa osassa kuvataan, miten postilokeroihin skannatut asiakirjat voidaan tarkistaa
CentreWare Internet-palveluiden avulla. Lisatietoja postilokeroiden luomisesta on
oppaan System Administration Guide luvussa Scanner Environment Settings.

HUOM. Joidenkin postilokeroiden sisallon tarkistaminen edellyttda tunnusluvun
antamista. TAma riippuu [Postilokero-asetukset]-sivun [Pyyda tunnuslukua] -
asetuksesta. Lisatietoja on oppaan System Administration Guide luvussa Scanner
Environment Settings.

Postilokeroon tallennettuja asiakirjoja voidaan tarkastella ja valita.
1. Avaa CentreWare Internet-palvelut avaamalla Internet-selain ja kirjoittamalla
koneen |IP-osoite [Osoite]-kenttaan.

2. Valitse [Skannaus]-valilehti.
[Postilokero]-sivu avautuu.

3. Napsauta tarkistettavan postilokeron [Tyoluettelo]-painiketta.
[Postilokerossa olevat ty6t] -sivu avautuu.

HUOM. Tama sivu saadaan esiin myds valitsemalla postilokeron kuvake,
postilokeron numero tai postilokeron nimi.
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Postilokerossa olevien asiakirjojen tarkistaminen

Tyoluettelo

Internet Services Xerox WorkCentre 5020/DN

Skannaus Postilokerossa olevat tyot

& Xerox WorkCentre 5020/DN

Valitse kaikki Poista

Postilokeron nro: 001
Postilokeron nimi: MiYoung
Tyon numero Tyon nimi Stored Date ¥ Pakkausmuoto Sivuja  Tyyppi
1 118 img-324095421 24/03/2050 09:54 AM MMR 1 Skannaus
o 17 img-324095342 24/03/2050 09:53 AM MMR 1 Skannaus
Nouda sivu: [OKaytassa
Sivunumero:
XE ROX Noutomuoto: TIFF[V]

Postilokeron nro
Nayttaa valitun postilokeron numeron.

Postilokeron nimi
Nayttaa valitun postilokeron nimen.

Tyén numero

Nayttaa asiakirjojen numerot.

Tyon nimi
Nayttaa asiakirjojen nimet.

Stored Date (Tallennuspaiva)
Nayttaa asiakirjojen tallennuspaivamaarat.

Pakkausmuoto
Nayttaad asiakirjojen pakkausmuodon.

Sivuja

Nayttaa asiakirjojen sivumaaran.

Tyyppi
Nayttaa tyon tyypin ("Skannaus").

Nouda

Maarittda, noudetaanko valitun asiakirjan sivu. Myds sivun noutamisessa kaytettava
tiedostomuoto voidaan maarittaa.

Lisatietoja on kohdassa Tuonti CentreWare Internet-palveluiden avulla, sivulla 80.
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5 Skannaus

Skannattujen tietojen tuonti tietokoneeseen

Tassa osassa kuvataan, miten skannatut asiakirjat tuodaan tietokoneeseen.
Kaytettavissa ovat seuraavat tuontitavat:

+ Tuonti TWAIN-yhteensopivasta sovelluksesta

» Tuonti Mailbox Viewer 3 -sovelluksesta

* Tuonti CentreWare Internet-palveluiden avulla

HUOM. Jos skannattuja tietoja tuodaan tietokoneeseen TWAIN-yhteensopivalla
sovelluksella tai Mailbox Viewer 3 -sovelluksella, tallennetut asiakirjat poistetaan
postilokerosta, kun tiedot on noudettu. Jos kaytetaan CentreWare Internet-palveluita,
tallennettuja asiakirjoja ei poisteta.

Nama toimenpiteet on kuvattu seuraavassa.

Tuonti TWAIN-yhteensopivasta sovelluksesta

Verkkoskannausajuri on ohjelmisto, joka mahdollistaa skannattujen tietojen tuonnin
koneen postilokerosta tietokoneen sovellukseen verkon kautta.

Seuraavassa kuvataan asiakirjojen tuonti koneen postilokerosta sovellukseen.

HUOM. Lisatietoja verkkoskannausajurista ja sen asentamisesta on PCL-
tulostinajurin CD-levylla.

1. Kaynnista sovellus, johon asiakirjat halutaan tuoda.

HUOM. Sovelluksen on oltava TWAIN-yhteensopiva. TWAIN on skannereiden
ja muiden syéttolaitteiden standardi.

HUOM. Lisatietoja tuetuista sovelluksista on PCL-tulostinajurin CD-levylla.

2. Valitse [Tiedosto]-valikosta lahteeksi skanneri.
Valitse [Xerox Network Scanner 3 TWAIN] ja valitse sitten [Valitse].
Valitse [Tiedosto]-valikosta kuvien tuomiseen kaytettava komento.

Valitse skannerin nimi luettelosta ja valitse sitten [Seuraaval.

S

Anna [Postilokeron nro] -kenttdan sen postilokeron numero (001-99),
jossa tuotava asiakirja on. Anna tunnusluku [Tunnusluku]-kenttdan
(enintaan 20 numeroa).

7. Valitse [Vahvistal.

8. \Valitse tuotava asiakirja luettelosta ja valitse sitten [Tuo].

9. Kun tuonti kdynnistyy, skannatut tiedot valitetdan postilokerosta tietokoneeseen.
10. Kun tiedot on valitetty, ne ladataan sovellukseen ja poistetaan postilokerosta.
HUOM. Saat lisatietoja ndytdssa olevan valintaikkunan kentista valitsemalla [Ohje].
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Skannattujen tietojen tuonti tietokoneeseen

Tuonti Mailbox Viewer 3 -sovelluksesta

Mailbox Viewer 3 -sovelluksen avulla voidaan helposti tuoda asiakirjoja koneen
postilokerosta tietokoneeseen. Mailbox Viewer 3 -sovellus on koneen mukana
toimitettavalla PCL-tulostinajurin CD-levylla. Lisatietoja Mailbox Viewer 3 -sovelluksen
asentamisesta on PCL-tulostinajurin CD-levyll&.

Seuraavassa kuvataan, miten Mailbox Viewer 3 -sovelluksella voidaan tuoda koneen
postilokeroon tallennettuja asiakirjoja.

HUOM. Voit tuoda skannatut asiakirjat Mailbox Viewer 3 -sovelluksesta ottamalla
kayttéén SNMP-, WebDAV- ja SOAP-portit. Lisatietoja on oppaan System
Administration Guide luvussa Scanner Environment Settings.

1. Valitse tehtavapalkista [Kaynnista] ja valitse sitten [Ohjelmat] > [Xerox] >
[Network Scanner Utility 3] > [Mailbox Viewer 3].

HUOM. Jos asennuksessa on maaritetty toinen sijainti, etsi sovellus kyseisesta
sijainnista edelld mainitun esimerkin [Mailbox Viewer 3] sijaan.

2. Napsauta koneen nimea luettelossa ja valitse [Seuraaval.

Anna kaytettavan postilokeron numero (001-99).

Specify Mailbox

Valitse [Confl rm]. Enter the mailbox number and passcods,
Nayttodn avautuu valittuun postilokeroon
. . e Scarner Name: ‘orkCentre 5020/DN
tallennettujen asiakirjojen luettelo. P Addhess —
Mailbox Nurmber: [T I Setto Often-Used Mailboxes

6. Valitse tuotava asiakirja ja valitse _
. Passzcode: I—
sitten [Import]. B Mhllmes

Mailbox Mo, | Mailbox Name [
HUOM. Voit myos valita useita asiakirjoja. ! Walloci |
Melos 4
Mailbox 5

3
4. Anna tunnusluku tarvittaessa. x|
5

[EE R

HUOM. Kun [Import]-painiketta painetaan,
tallennetut asiakirjat poistetaan postilokerosta < seloct Scammer___| [_Gonfim Glose He
ja tallennetaan maaritettyyn hakemistoon.

Lisatietoja muista Mailbox Viewer 3 -sovelluksen toiminnoista on sovelluksen
kaytonaikaisessa ohjeessa.
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5 Skannaus

Tuonti CentreWare Internet-palveluiden avulla

CentreWare Internet-palveluiden avulla voidaan tuoda asiakirjoja koneen
postilokerosta tietokoneeseen ilman sovelluksia.

Seuraavassa kuvataan, miten koneen postilokeroon tallennettuja asiakirjoja voidaan
tuoda CentreWare Internet-palveluiden avulla.

HUOM. Joidenkin postilokeroiden tietojen tarkistaminen edellyttaa tunnusluvun
antamista. TAma riippuu [Postilokero-asetukset]-sivun [Pyyda tunnuslukua] -
asetuksesta. Lisatietoja on oppaan System Administration Guide luvussa
Scanner Environment Settings.

1. Avaa CentreWare Internet-palvelut avaamalla Internet-selain ja kirjoittamalla
koneen |IP-osoite [Osoite]-kenttaan.

2. Valitse [Skannaus]-

V_a | i I e hti ) Internet Services Xerox WorkCentre 5020/DN
[Postilokero]-sivu
avautuu. S

Postilokeron nro Pastilokeron nimi

3. Valitse [Tyoluettelo]
sen postilokeron
kohdalla, josta haluat
tuoda asiakirjan.
[Postilokerossa olevat XEROX
tyét] -sivu avautuu.

o0t MiYoung Tydluetielo
Ei kaytossa)

Ei kaytossa)

[t
[t
(Ei kaytossa)
(Ei kaytossa)
(

Ei kaytossa)

0 oDPDODDODOD @

007 (Ei kaytossa)
s)

o

(Ei kaytos:

HUOM. Tama sivu saadaan esiin myds valitsemalla postilokeron kuvake,
postilokeron numero tai postilokeron nimi.

4. Valitse asiakirjaluettelosta
tuotavan asiakirjan
valintaruutu.

Internet Services Xerox WorkGentre 5020/DN

= ' s, [Meeer e
Tyot | Skannaus Tuki

Postilokerossa olevat tyot
«Centre 5020/DN

Valitse kaikki Poista

Pastilokeron nro: 001
Pastilokeron nimi: MiYoung

Tyon numero  Tyon nimi Stored Date ¥ Pakkausmuoto Sivuja  Tyyppi
o 18 img324095421 241032050 09:54 AM MMR 1 Skannaus
o 17 img-324095342 24/03/2050 09:53 AM MMR 1 Skannaus

XEROX Noutomuoto: TIFF v,

5. Maarita tarvittavat asetukset.

Nouda sivu
Maarittda, noudetaanko valitun asiakirjan sivu.

Sivunumero

Anna noudettavan sivun numero.

Noutomuoto
Valitse sivun noutamisessa kaytettava tiedostomuoto ([TIFF] tai [PDF]).
6. Valitse [Noudal.

HUOM. Vain yksi asiakirja kerrallaan voidaan tuoda.

7. Valitse [Tallenna tama linkki] ja maarita kansio, johon asiakirja tallennetaan.

80



Asiakirjojen poistaminen postilokerosta

Asiakirjojen poistaminen postilokerosta

Tassa kuvataan, miten postilokeroon tallennettuja asiakirjoja voidaan poistaa.

HUOM. Joidenkin postilokeroiden tietojen tarkistaminen edellyttada tunnusluvun
antamista. Tama riippuu [Postilokero-asetukset]-sivun [Pyyda tunnuslukua] -
asetuksesta. Lisatietoja on oppaan System Administration Guide luvussa Scanner

Environment Settings.

1. Avaa CentreWare Internet-palvelut avaamalla Internet-selain ja kirjoittamalla

koneen IP-osoite [Osoite]-kenttaan.

2. Valitse [Skannaus]-valilehti.
[Postilokero]-sivu avautuu.

3. Napsauta [Tyoluettelo]-painiketta sen postilokeron kohdalla, jossa poistettava

asiakirja on.

[Postilokerossa olevat ty6t] -sivu avautuu.

HUOM. Tama sivu saadaan esiin myos valitsemalla postilokeron kuvake,

postilokeron numero tai postilokeron nimi.

4. Valitse poistettavan
asiakirjan vasemmalla

Internet Services

Xerox WorkCentre 5020/DN

puolella oleva valintaruutu. =

HUOM. Jos haluat poistaa
kaikki postilokerossa olevat
asiakirjat, valitse

[Valitse kaikki].

HUOM. Voit myos valita XEROX
useita asiakirjoja. Voit

peruuttaa valinnat valitsemalla

asiakirjan uudelleen.

5. \Valitse [Poista].
Nayttdoon tulee vahvistusviesti.

6. Valitse [OK].

Postilokerossa olevat tyot

Valise kaikki Poista

Postilokeron nro: 001
Postilokeron nimi: MiYoung

Tyon numero Tyon nimi Stored Date ¥ Pakkausmuoto Sivuja  Tyyppi
o 18 img-324095421 24/03/2050 09:54 AM MMR 1 Skannaus
o nr img-324095342  24/03/2050 09:53 AM MMR 1 Skannaus
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6 Tulostus

Tassa luvussa kerrotaan koneen tulostuspalvelusta. Tulostustdita voidaan lahettaa
koneeseen suoraan tietokoneelta. Luvussa kerrotaan myds PCL-emuloinnista.

Tulostinajurin toiminnot

Kun kone toimii tulostimena, tietokoneen nayttdon voidaan avata tulostinajuri
valitsemalla sovellusohjelman tydkalurivilta [Tulostal.

Toiminnot

Tulostinajuri tukee seuraavia toimintoja.
HUOM. Toiminnot vaihtelevat tietokoneen kayttdjarjestelman mukaan.

Paperikoko
Voit valita paperikoon vakiokokojen luettelosta.

Paperialusta

Voit valita itse, miltd paperialustalta haluat tulostaa, tai antaa koneen automaattisesti
valita sopivan alustan.

2-puolinen tulostus

Tulostukseen kaytetaan paperin molempia puolia. Voit myds valita [2-puolistulostus,
lyhyt reuna], jos haluat tulosteita, joita kdannelldan lyhyesta reunasta.

Sivuja arkille

Voit tulostaa monta sivua yhdelle paperiarkille. Kone valitsee automaattisesti
tarvittavan pienennyssuhteen.

Vihko

Voit tulostaa asiakirjan vihkoksi. Sivut sijoitetaan tulostearkeille niin, etta kun arkit
taitetaan vihkoksi, sivut ovat oikeassa jarjestyksessa.

Vesileima

Voit lisata tulosteisiin vesileiman, esimerkiksi "Salainen". Voit valita vesileiman
valmiiden leimojen joukosta tai luoda uuden.

Juliste

Talla toiminnolla kuva voidaan jakaa osiin ja osat suurentaa ja tulostaa usealle arkille.
Liimaamalla osat yhteen saadaan yksi iso juliste.
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6 Tulostus

Kirkkaus

Voit saataa tulosteiden kirkkautta. Maarittele kirkkaus (-100 - +100) nappaimistosta
tai liukusaatimella.

Rasteri

Maarittaa bittikarttakuvien rasteroinnin.

Lisaasetukset
Muita tulostinajurin toimintoja ovat vedoslaatu, erotinsivu ja kuvanparannus.

PCL-emulointi

Seuraavassa kerrotaan PCL-emuloinnista.

PCL-emuloinnilla voidaan tulostaa asiakirjoja tietokoneelta, joka ei tue PCL-
tulostinajurin kayttéa. Tulostus tapahtuu CentreWare Internet-palveluissa asetettujen
emulointiparametrien mukaan (esim. paperikoko).

PCL-emulointiparametrien muuttaminen

Seuraavassa on ohjeet PCL-emulointiparametrien muuttamisesta tulostusta varten.

1. Avaa tietokoneen selain ja anna osoitekenttdan koneen IP-osoite. CentreWare
Internet-palvelut tulevat nakyviin.

2. Napsauta [Ominaisuudet]-valilehtea.

3. Valitse valikkoalueelta [Palvelut] > [Tulostus] > [Kieliemuloinnit] > [PCL].
[Kieliemuloinnit]-sivu naytetaan.

4. Maarita tarvittavat asetukset.
5. Valitse [Kayta).

6. Anna pyydettaessa jarjestelmanvalvojan kayttajatunnus ja tunnusluku ja napsauta
[OK].

HUOM. Jarjestelmanvalvojan oletuskayttajatunnus on "11111", oletustunnuslukua
eiole.
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PCL-emulointi

Seuraavassa taulukossa on lueteltu PCL-emulointiparametrit ja niiden arvot.

Parametri Arvo
Merkkivali Maarittelee fontin merkkivalin 0.01:n valein.
+ [6.00] - [24.00] (oletus: 10.00)
Fontin koko Maarittelee fontin koon 0.25:n valein.
» [4.00] - [50.00] (oletus: 12.00)
Fontin nimi Haluttu fontti valitaan kaytettavissa olevien fonttien luettelosta.

[CG Times]

[CG Times ltalic]

[CG Times Bold]

[CG Times Bold ltalic]
[Univers Medium]
[Univers Medium ltalic]
[Univers Bold]

[Univers Bold Italic]
[Univers Medium Condensed]
[Univers Medium Condensed
Italic]

[Univers Bold Condensed]
[Univers Bold Condensed lItalic]
[Antique Olive]

[Antique Olive ltalic]
[Antique Olive Bold]

[CG Omegal]

[CG Omega ltalic]

[CG Omega Bold]

[CG Omega Bold ltalic]
[Garamond Antiqua]
[Garamond Kursiv]
[Garamond Halbfett]
[Garamond Kursiv Halbfett]
[Courier] (Default)
[Courier Italic]

[Courier Bold]

[Courier Bold Italic]

[Letter Gothic]

[Letter Gothic Italic]
[Letter Gothic Bold]
[Albertus Medium]
[Albertus Extra Bold]
[Calarendon Condensed]
[Coronet]

[Marigold]

[Arial]

[Arial Italic]

[Arial Bold]

[Arial Bold Italic]

[Times New]

[Times New ltalic]

[Times New Bold]

[Times New Bold ltalic]
[Symbol]

[Wingdings]

[Line Printer]

[Times Roman]

[Times ltalic]

[Times Bold]

[Times Bold ltalic]
[Helvetical

[Helvetica Oblique]
[Helvetica Bold]
[Helvetica Bold Oblique]
[CourierPS]

[CourierPS Oblique]
[CourierPS Bold]
[CourierPS Bold Oblique]
[SymbolPS]

[Palatino Roman]
[Palatino Italic]

[Palatino Bold]

[Palatino Bold ltalic]

[ITC Bookman Light]

[ITC Bookman Light Italic]
[ITC Bookman Demi]

[ITC Bookman Demi Italic]
[Helvetica Narrow]
[Helvetica Narrow Oblique]
[Helvetica Narrow Bold]
[Helvetica Narrow Bold
Oblique]

[New Century Schoolbook
Roman]

[New Century Schoolbook
Italic]

[New Century Schoolbook
Bold]

[New Century Schoolbook
Bold Italic]

[ITC Avant Garde Gothic
Book]

[ITC Avant Garde Gothic
Book Oblique]

[ITC Avant Garde Gothic
Book Demi]

[ITC Avant Garde Gothic
Book Demi Oblique]

[ITC Zapf Chancery
Medium ltalic]

[ITC Zapf Dingbats]
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6 Tulostus

Parametri

Merkistd

Haluttu merkistd valitaan kaytettavissa olevien

merkistdjen luettelosta.

* [Roman 8] (oletus)

+ [ISO 8859-1 Latin 1]
+ [ISO 8859-2 Latin 2]
+ [ISO 8859-9 Latin 5]
+ [ISO 8859-10 Latin 6]
« [PC-8]

« [PC-8 DN]

« [PC-775 Baltic]

+ [PC-850 Multilingual]
+ [PC-852 Latin 2]

+ [PC-1004 OS/2]

« [PC Turkish]

* [Windows 3.1 Latin 1]
* [Windows 3.1 Latin 2]
* [Windows 3.1 Latin 5]
» [DeskTop]

« [PS Text]

* [MC Text]

[Microsoft Publishing]
[Math 8]

[PS Math]

[Pi Font]

[Legal]

[ISO 4 United Kingdom]
[ISO 6 ASCII]

[ISO 11 Swedish:names]
[ISO 15 ltalian]

[ISO 17 Spanish]

[ISO 21 German]

[ISO 60 Norwegian v1]
[ISO 69 French]
[Windows 3.0 Latin 1]
[Windows Baltic]
[Symbol]

[Wingdings]

[ITC ZapfDingbats MS]

Riveja sivulla

Maarittelee yhden sivun rivimaaran (tulostusalueen).

- [5] - [128] (oletus: 64 tai 60*)

*Oletusasetus on [64], jos parametrien [Tulostuskoko] ja
[Paperikoko (ohisy6ttd)] oletusarvo on [A4]; [60], jos naiden
parametrien arvo on [Letter (8,5 x 11")].

LF tarkoittaa "CR +
LF" ja "FF" tarkoittaa
"CR + FF"

Ottaa kayttdon tai poistaa kaytodsta rivinpalautuksen
(CR=carriage return) ja rivinvaihdon (LF=line feed) seka
rivinpalautuksen ja sivunvaihdon (FF=form feed).

(Oletus: ei kaytdssa)

CR tarkoittaa
"CR + LF"

Ottaa kayttdon tai poistaa kaytdsta rivinpalautuksen ja rivinvaihdon

PCL-tilassa.
(Oletus: ei kaytossa)

Paperialusta

Valitsee paperialustan. Jos valitaan [Autom.], kone valitsee
automaattisesti alustan, jolla on paperia, jonka koko on

maaritetty ohjaustaulussa.

* [Autom.] (oletus)
* [Alusta 1]
* [Alusta 2]
» [Ohisyéttéalusta]

Tulostuskoko

Asettaa oletuspaperikoon, kun kone on asetettu valitsemaan
paperikoko automaattisesti. Kaytettavissa vain, jos [Paperialustan]

asetus on [Autom.].
+ [A3]

+ [B4]

« [A4] (oletus™)

* [B9]

* [Letter (8,5 x 11")] (oletus™®)

. [8,5x 13"
. [Legal (8,5 x 14")]
« [Tabloid (11 x 17")]
+ [8K]

. [16K]

** Oletusarvo on kayttdmaan mukaan joko [A4] tai [Letter (8,5 x 11")].
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PCL-emulointi

Parametri

Arvo

Paperikoko
(ohisyéttéalusta)

Asettaa ohisyoéttdalustan paperikoon. Kaytettavissa vain,
jos [Paperialustan] asetus on [Ohisyéttdalustal.
+ [A3]

* [B4]

+ [A4] (oletus™)

* [BY]

+ [A9]

+ [Statement (5,5 x 8,5")]

+ [Letter (8,5 x 11")] (oletus™)

* [8,5x13"]

* [Legal (8,5 x 14")]

 [Tabloid (11 x 17")]

* [8K]

* [16K]

» [Oma paperikoko]

** Oletusarvo on kayttémaan mukaan joko [A4] tai [Letter (8,5 x 11")].

Oma paperikoko:
leveys X

Maarittéda paperin leveyden, joka voi olla 182 - 432 mm
(7,2 - 17,0 tuumaa)*.
(Oletus: 210 mm / 8,3 tuumaa®)

*Mittayksikké maaraytyy sen mukaan, mita on valittu
[Ominaisuudet]-valilehden kohdassa [Mittayksikon asetukset].

Oma paperikoko:

Maarittaa paperin pituuden, joka voi olla 139 - 297 mm

pituus Y (5,5 - 11,7 tuumaa)*
(Oletus: 297 mm / 11,7 tuumaa®)
*Mittayksikké maaraytyy sen mukaan, mita on valittu
[Ominaisuudet]-valilehden kohdassa [Mittayksikdon asetukset].
Maara Maarittaa tulostettavan kopiomaaran.

* [1]-1[999] (oletus: 1)

1-/2-puolinen tulostus

Maarittaa yksi- tai kaksipuolisen tulostuksen.
* [1-puolinen] (oletus)

* [2-puolinen (pitka reuna)]

* [2-puolinen (lyhyt reuna)]

Oletussuunta

Maarittaa originaalin suunnan.
» [Pysty] (oletus)

* [Vaaka]

HexDump Ottaa kayttdon tai poistaa kaytdstéd heksadesimaalisen
muistivedoksen PCL-tilassa.
(Oletus: ei kaytdssa)

Kuvanparannus Ottaa kayttoon tai poistaa kaytdsta kuvanparannuksen.

(Oletus: ei kaytossa)

Paperialustakomento

[Paperialustakomento]-sivulla naytetaan loogisten paperialustojen ja fyysisten
paperialustojen maara, joka on maaritetty paperildahdekomennolla.

Tama sivu saadaan nakyviin valitsemalla [Kieliemuloinnit]-sivulta [Nayta luettelo].
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7 Sanasto

Tama luku sisaltaa luettelon oppaissa kaytetyista termeistd. Kunkin termin maaritelma
kuvaa oppaissa kaytettya merkitysta.

Termien maaritelmat

Seuraavassa on selityksia tassa oppaassa kaytetyille termeille.

16 K

2-puolinen

8K
A3
A4
A5

Alhainen virrankulutus

Aliverkon peite

Automaattinen nollaus
B4

B5

BOOTP

bps

DHCP

DNS

dpi

Ei lajittelua

Emulointi

Paperi, jonka mitat ovat 195 x 270 mm.

Tarkoittaa originaalia tai kopiota, jossa on kuva arkin molemmilla
puolilla.

Paperi, jonka mitat ovat 270 x 390 mm.
Paperi, jonka mitat ovat 420 x 297 mm.
Paperi, jonka mitat ovat 297 x 210 mm.
Paperi, jonka mitat ovat 210 x 148 mm.

Tila, jossa kone kuluttaa vahemman virtaa silloin, kun sita
ei kayteta.

Peite, jota kaytetdan osoittamaan, miké osa IP-osoitetta on
aliverkon osoite ja mika osa on isantalaitteen osoite.

Kone siirtyy valmiustilaan, jos sita ei kdyteta tietyn ajan kuluessa.
Paperi, jonka mitat ovat 364 x 257 mm.
Paperi, jonka mitat ovat 257 x 182 mm.

Lyhenne sanoista Bootstrap Protocol. Protokolla, jota verkon
solmu kayttaa Ethernet-liittymiensa IP-osoitteen maarittamiseen
voidakseen kaynnistaa tietokoneen palvelimelta verkon kautta.

Tavua sekunnissa. Tama maaritelma kuvaa nopeutta, jolla
modeemi lahettaa tai vastaanottaa tietoa.

Lyhenne sanoista Dynamic Host Configuration Protocol.
Protokolla, jonka avulla DHCP-keskuspalvelin voi maarittaa
verkkolaitteiden tarkeimmat parametrit (mukaan lukien IP-osoite).

Lyhenne sanoista Domain Name System. Internetin kayttama
jarjestelma, jossa verkkosolmujen nimet muunnetaan osoitteiksi.

Pistetta tuumalla, mika tarkoittaa yhden tuuman leveydelle
tulostettavien pisteiden maaraa. Kaytetaan tarkkuuden
yksikkona.

Luovutustapa, jossa kunkin originaalisivun kaikki kopiot
luovutetaan perakkain. Esimerkki: kun kolmisivuisesta
originaalista otetaan kaksi kopiota, kopiot luovutetaan
jarjestyksessa 1,1... 2, 2... 3, 3.

Tulostintila, jossa tulostin jaljittelee toisen
tulostinkielen toimintoja.
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7 Sanasto

Ethernet

g/m?

HTTP

Internet

P

IP-osoite

Jono

Kaksipuolinen

Kannet
Kontrasti

Kopiosarja

Kuvan pyoritys

Kuvanparannus

Laijittelu

Lepotila

LPD

Luovutus
Muisti

Oletusasetukset

Originaalien sy6ttdlaite

Ositusmittari

Verkkoliikennetekniikka, jota kaytetaan yleisesti tiedon
lahettamiseen solmusta toiseen.

Paperin painon mittayksikkd, grammaa nelidmetria kohti.

Lyhenne sanoista Hyper Text Transfer Protocol. Internet-
standardi, joka tukee liikenndintia Word Wide Webissa.
HTTP luo pohjan internetin lapinakyvalle kaytdlle.

Maailmanlaajuinen tietoliikenneverkko, jossa yhdistellaan
erilaisia verkkoja.

Internet-protokolla. Tama tarkoittaa verkkokerroksen
yhteysprotokollaa, jota tukevat erilaiset tietokonealustat.
IP ohjaa tiedon reititysta.

Osoite, jota TCP/IP-protokolla kayttaa tietokoneiden
tunnistamiseen verkossa. Osoite iimaistaan neljalla pistein
erotetulla numerolla.

Paikka, jonne tyot tallennetaan valiakaisesti odottamaan
kasittelya. Tulostusjonossa voi olla useitakin toita.

Tarkoittaa originaalia tai kopiota, jossa on kuva arkin
molemmilla puolilla.

Kopiosarjan eteen ja taakse lisattava paperiarkki.
Kuvan harmaiden savyjen valinen ero.

Monisivuisesta originaalista otettu kopiosarja. Jos nelisivuisesta
originaalista halutaan 10 kopiota, tehdaan 10 kopiosarjaa.

Kuvanhallintatoiminto, joka automaattisesti pyorittaa kuvaa
90 astetta, jotta se mahtuisi samankokoiselle paperille,
mutta eri suuntaan.

Kuvanhallintatoiminto, jolla mustan ja valkoisen alueen valista
rajaa pehmennetaan ja teravia reunoja vahennetaan, jolloin kuva
vaikuttaa tarkemmailta.

Luovutustapa, jossa kopiot luovutetaan alustalle lajiteltuina
samaan jarjestykseen, jossa originaalit asetettiin
syottélaitteeseen. Esimerkki: kun kolmisivuisesta
originaalista otetaan kaksi kopiota, kopiot luovutetaan
jarjestyksesséa 1, 2, 3... 1, 2, 3.

Tila, jossa kone kuluttaa vahemman virtaa
ollessaan kayttamattomana.

Lyhenne sanoista Line Printer Daemon. Isdntdkoneessa toimiva
tulostuksenhallintaohjelma.

Valmiiden kopioiden luovutus.
Paikka, johon sahkdisia asiakirjoja tallennetaan.

Koneeseen tehtaalla tehdyt asetukset, joita kaytetaan,
jos kayttaja ei maarittele muita asetuksia.

Laite, joka automaattisesti syottaa yksi- tai kaksipuoliset
originaalit sy6ttdalustalta skanneriin.

Koneen sisdaanrakennettu seurantajarjestelma. Ositusmittarilla
voi seurata koneen yleista ja yksittaista kayttdoa seka eri
toimintojen kayttoa.
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Termien mééritelmét

Paperi

Paperitukkeuma

PCL

PDF

PDL

Postilokero

Protokolla
Pystykuva
Pystysuunta

RAM

RARP

ROM

Rumpukasetti

Sivupuskuri

Skannaus

SNMP

Solmu

Tarkkuus

Materiaali, jolle kopiot tulostetaan. Tarkoittaa samaa kuin
tulostusmateriaali.

Tulostuksen aikana syntynyt paperin syéttdvirhe.

Lyhenne sanoista Printer Control Language. Hewlett-Packardin
kayttama ohjauskieli, joka kertoo tulostimelle, miten
asiakirja tulostetaan.

Lyhenne sanoista Portable Document Format. Adobe Systemsin
kehittama tiedostomuoto. PDF-tiedostot ovat tekstia ja kuvia
sisaltavia asiakirjoja, joissa kaikki alkuperaisen tiedoston
muotoilut ja fontit on sailytetty. Tiedosto voidaan nayttaa tai
tulostaa sovellusohjelmalla, jonka ei tarvitse olla sama kuin jolla
tiedosto aluperin luotiin.

Lyhenne sanoista Page-Description Language.

Viittaa ohjelmointikieleen, kuten PostScript, jota kaytetaan
kuvaamaan tulostettavaa tekstia ja grafiikka tulostimelle
tai nayttolaitteelle, joka sitten tuottaa sivun

PDL-ohjeiden mukaisesti.

Koneen muistissa oleva tallennusalue, johon
skannausty6t tallennetaan.

Saanndt, jotka ohjaavat tiedon I&hetysta ja vastaanottoa.
Kuva, jonka ylareuna on arkin lyhyen reunan suuntainen.
Paperi syotetdan koneeseen pitka reuna edella.

Random Access Memory eli muisti, josta tietoa voidaan seka
hakea ettd tallentaa.

Lyhenne sanointa Reverse Address Resolution Protocol.
Protokolla, joka selvittda verkon solmujen IP-osoitteita. Kun
solmu kaynnistetaan, se lahettdd RARP-paketin, joka sisaltaa
Ethernet-osoitteen. RARP-palvelin vastaanottaa paketin

ja lahettaa sitten solmulle Ethernet-osoitetta vastaavan
IP-osoitteen.

Lyhenne sanoista Read Only Memory. Tama on muistilaite, jota
kaytetaan tiedon tallentamiseen ja lukemiseen.

Vaihto-osa, joka sisaltdd rummun ja variaineen. Tulostettava
kuva muodostetaan rummun pinnalle ennen siirtoa paperille.

Paikka, jossa tulostustiedot kasitelldan ja jonne ne tallennetaan.

Paperioriginaalin tunnistaminen tai lukeminen ja optisen kuvan
muuntaminen elektroniseen muotoon.

Lyhenne sanoista Simple Network Management Protocol.
Protokolla, jota kdytetddn monimutkaisten verkkojen hallintaan.

Verkossa oleva laite, jolla on osoite ja joka voi lahettaa ja
vastaanottaa tietoja toisista verkon laitteista. Tarkoittaa myds
numeroa, joka maarittelee verkkoon kytketyn tietokoneen ja
toimii ikdankuin osoitteena.

Skannatun kuvan yksityiskohtien erotustarkkuus. Valitse normaali
tarkkuus tavallisille asiakirjoille ja tarkka tai supertarkka, jos
asiakirjoissa on enemman yksityiskohtia.

91



7 Sanasto

Taustanhaivytys

TCP/IP

Tehdasasetukset

Teravyys

TIFF

Tulostusalue

Talla toiminnolla estetdan originaalin varillisen taustan
tai ohuen originaalin kdantopuolelta heijastuvan kuvan
toistuminen kopioissa.

Lyhenne sanoista Transmission Control Protocol/Internet
Protocol. TCP/IP on joukko yhteysprotokollia, joita tukevat
monenlaiset tietokoneet. TCP ohjaa tiedonsiirtoa ja IP
ohjaa tiedon reititysta. IP-osoite on osoite, jonka avulla
laite tunnistetaan verkossa. IP-osoitteen asettaa

koneelle jarjestelmanvalvoja.

Ks. oletusasetukset.

Saataa viivateravyyttad kopiossa. Jos kuva nayttaa hieman
epatarkalta, teravyyden kasvattaminen saattaa auttaa
tarkentamaan kuvaa.

Lyhenne sanoista Tagged Image File Format. Skannauksessa
yleisesti kaytetty tiedostomuoto. Koneella skannatut kuvat
muunnetaan TIFF 6.0 -tiedostoiksi.

Se alue paperia, jolle voidaan tulostaa.

Tyd Ryhma kopioitavaa, skannattavaa tai tulostettavaa tietoa.
Kopiointi, skannaus ja tulostus peruutetaan ja
kaynnistetdan tyokohtaisesti.

Vaakakuva Kuva, jonka ylareuna on arkin pitkdn reunan suuntainen.

Vaakasuunta Paperi sy6tetaan koneeseen lyhyt reuna edella.

Valokuva Kameralla tallennettu ja valoherkalle pinnalle siirretty kuva,
erityisesti positiivikuva.

Vihko Sivut kopioidaan automaattisesti kopioarkeille niin,
ettd arkit voidaan taittaa vihkoksi. Vihkoja voidaan kopioida
monenlaiselle paperille.

Virhekoodi Ongelman esiintyessa koneen ohjaustaulun nayttéruudussa tai

CentreWare Internet-palveluissa naytettava koodi.

Yhdyskaytavan osoite Tama on yhdyskaytavan tai reitittimen 1P-osoite, jota kone

kayttdd muodostaessaan yhteyttd muiden aliverkkojen laitteisiin.
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