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1 Antes de utilizar a maquina

Bem-vindo a familia Xerox de produtos WorkCentre.

Este Guia do Usuério fornece informagdes detalhadas, especificagbes técnicas e
procedimentos para a utilizacao das fungdes integrais da maquina.

Este capitulo fornece informag6es das quais os usudrios devem estar cientes antes
de utilizar a maquina.

Centro Xerox de Atendimento ao Cliente

Se precisar de assisténcia durante ou ap6s a instalacdo do produto, visite o site da
Xerox para obter suporte e solugdes on-line.

http://www.xerox.com/support

Se precisar de mais assisténcia, entre em contato com nossos especialistas no
Centro Xerox de Atendimento ao Cliente. Vocé provavelmente recebeu o nimero de
telefone do representante local quando o produto foi instalado. Para sua conveniéncia
e referéncia futura, anote o nimero de telefone no espaco abaixo.

Numero de telefone do Centro Xerox de Atendimento ao Cliente ou do representante
local:

#
Centro Xerox de Atendimento ao Cliente dos EUA:1-800-821-2797

Centro Xerox de Atendimento ao Cliente do Canada:1-800-93-XEROX
(1-800-939-3769)

NUmero de série

Quando vocé ligar para o Centro Xerox
de Atendimento ao Cliente, precisara do
namero de série que esté localizado no
interior da tampa lateral esquerda, como
mostrado no diagrama.

Para sua conveniéncia, anote o numero
de série no espaco abaixo.

NUmero de série:

Mantenha um registro de todos os cédigos de erro. Essas informacdes nos ajudardo
a solucionar os problemas mais rapidamente.



http://www.xerox.com/

1 Antes de utilizar a maquina

Convencoes

Esta secao descreve as convencdes utilizadas neste Guia do Usuério.

AVISO: Indica enunciados que alertam sobre a possibilidade de danos
pessoais.
CUIDADO: Indica enunciados que sugerem a possibilidade de dano mecéanico

resultante de uma acgéo.

NOTA: Indica informag@es adicionais sobre operagdes ou fungdes.

™ Indica referéncias cruzadas neste guia e textos inseridos

I Indica valores e cédigos de erro exibidos no visor e também indica
0s nomes de menus, janelas, caixas de dialogo, botdes e outros itens
exibidos no monitor do computador.

>: Indica bot6es de hardware no painel de controle da maquina e teclas
no teclado do computador.

Esta secao também descreve os termos utilizados neste Guia do Usuario.

Orientacdo significa a dire¢cdo das imagens na pagina. Quando a imagem esta
impressa verticalmente, o papel (ou outro material de impressao) pode ser
alimentado pela borda longa ou pela borda curta.

ABL (Alimentacéo pela borda longa) ('] [/
Ao colocar documentos e papel, insira, em primeiro lugar, a borda longa na maquina.
ABC (Alimentacgéao pela borda curta)f1[J
Ao colocar documentos e papel, insira, em primeiro lugar, a borda curta na maquina.

Orientacdo ABL Orientacdo ABC

Direcéo de alimentacdo do papel Direcéo de alimentagdo do papel
Papel é sinbnimo de material de impresséo e esses termos sao utilizados
alternadamente.

Maquina é sindnimo de Xerox WorkCentre 5020/DN e esses termos séo utilizados
alternadamente.

Computador refere-se a um computador pessoal ou a uma estacao de trabalho.

Administrador do sistema refere-se a pessoa responsavel pela manutencéo da
maquina, como a sua instalacéo, a instalacéo dos drivers de impresséo e o
gerenciamento de software.

Fontes de informac®des relacionadas

As seguintes fontes de informacgdes estdo disponiveis para a maquina:

Guia do Usuério Xerox WorkCentre 5020/DN

Guia de Administracdo do Sistema Xerox WorkCentre 5020/DN
Guia de Instalacdo Xerox WorkCentre 5020/DN

Guia de Utilizagdo Rapida Xerox WorkCentre 5020/ND




Notas de seguranca

NOTA: Os diagramas utilizados neste Guia do Usuario aplicam-se a uma
maquina totalmente configurada e, portanto, podem nao representar exatamente
a configuragdo que esta sendo utilizada.

NOTA: Todas as capturas de tela deste Guia do Usuario foram tiradas do
Windows XP.

Notas de seguranca

Leia as notas de seguranca com cuidado antes de utilizar este produto para garantir
a operacao segura do equipamento.

O seu produto Xerox e 0s suprimentos recomendados foram projetados e testados
para satisfazer rigorosos requisitos de seguranca. Estes incluem a aprovacéao de
agéncias de seguranca e a conformidade com padrdes ambientais estabelecidos. Leia
as instrucdes a seguir com cuidado antes de operar o produto e consulte-as conforme
sua necessidade para garantir a continuidade da operacéo segura do seu produto.

A conformidade com o ambiente, a seguranca e o desempenho deste produto foram
testados somente com produtos Xerox.

AVISO: Qualquer alteracdo néo autorizada, incluindo a adicdo de novas fun¢des
ou a conexdo com dispositivos externos, podera prejudicar a certificacdo do
produto. Entre em contato com o provedor de servi¢cos autorizado para obter
mais informacdes.

Sinais de aviso

Todas as instrucdes de aviso sinalizadas no ou fornecidas com o produto deveréo
ser seguidas.

AVISO Este AVISO alerta os usuarios de areas do produto onde
A h& a possibilidade de ferimentos pessoais.

AVISO Este AVISO alerta os usuarios de areas do produto com
superficies aquecidas, que ndo devem ser tocadas.

Fonte de energia elétrica

Este produto devera ser operado com o tipo de energia elétrica indicado na etiqueta
da plaqueta de dados do produto. Se néo tiver certeza de que a fonte de energia
elétrica atende as exigéncias, consulte a companhia de energia elétrica local para
obter assisténcia técnica.

AVISO: Este produto deve ser conectado a um circuito de aterramento.

O produto fornece um plugue com um pino de aterramento. O plugue se
encaixara somente em uma tomada aterrada. Este € um recurso de seguranca. Para
evitar risco de choque elétrico, entre em contato com o seu eletricista para substituir a
tomada elétrica se ndo conseguir inserir 0 plugue nela. Nunca use um plugue
adaptador aterrado para conectar o produto a uma tomada elétrica sem um terminal
de conexdo com aterramento.




1 Antes de utilizar a maquina

Areas acessiveis para o operador

Manutencao

Este equipamento foi projetado para restringir o acesso do operador somente a
areas seguras. O acesso do operador a areas perigosas € restringido com tampas
ou protecdes que precisariam de uma ferramenta para remog¢éo. Nunca remova
essas tampas ou protecgdes.

Todos os procedimentos de manuten¢do do produto realizados pelo operador
serdo descritos na documentacéo do cliente fornecida com o produto. N&o realize
procedimentos de manutencdo neste produto que ndo estejam descritos na
documentacao do cliente.

Limpeza do produto

Antes de limpar este produto, desconecte-o da tomada elétrica. Sempre use materiais
especificados para este produto. O uso de outros materiais podera resultar em

fraco desempenho e criar uma situacao perigosa. Nao use produtos de limpeza

em aerossol, eles podem ser explosivos e inflamaveis sob certas circunstancias.

AVISO - Informacdes de Seguranca elétrica

> Utilize somente o cabo de alimentagado fornecido com o equipamento.

> Conecte o cabo de alimentagédo diretamente a uma tomada elétrica aterrada de facil
acesso. Ndo utilize uma extensdo. Se vocé nao souber se a tomada é aterrada,
consulte um eletricista qualificado.

> Conexdes inadequadas do condutor de aterramento do equipamento poderdo
resultar em um choque elétrico.

» Na&o coloque este equipamento onde as pessoas poderao pisar ou tropegar no
cabo de alimentacéo.

» Nao substitua ou desative entrefechos mecanicos ou elétricos.
» Nao obstrua as aberturas de ventilagéo.
» Nunca introduza nenhum tipo de objeto nas fendas ou aberturas do equipamento.

> Se qualquer uma das seguintes condigdes ocorrerem, desligue a maquina
imediatamente e desconecte o cabo de alimentagcao da tomada elétrica. Chame
um representante técnico local autorizado para corrigir o problema.

— O equipamento emite barulhos ou odores anormais.

— O cabo de alimentacao esta danificado ou gasto.

— Um disjuntor de parede, fusivel ou outro dispositivo de seguranca foi acionado.
— Liquido foi derramado no equipamento.

— O equipamento foi exposto a agua.

— Alguma parte do equipamento foi danificada.

Desconecte o dispositivo

O cabo de alimentacéo é o dispositivo de desconexao deste equipamento. Ele é
conectado a parte traseira da maquina como um dispositivo de plug-in. Para remover
toda a alimentacéo elétrica do equipamento, desconecte o cabo de alimentacéo da
tomada elétrica.
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Notas de seguranca

Informacdes de Seguranca de laser

CUIDADO: A utilizagdo de controles, ajustes ou execucdo de procedimentos além
daqueles aqui especificados podera resultar em uma exposi¢éo nociva a luz.

Em relacdo a seguranca de laser, especificamente, 0 equipamento esta em
conformidade com os padrées de desempenho para produtos a laser, definido por
agéncias do governo, nacionais e internacionais como um produto a laser Classe 1.
N&o emite luz nociva, ja que o feixe permanece completamente protegido durante
todas as etapas de operacdo e manutencgao pelo cliente.

Informacdes de Seguranca operacional

Para garantir a operacéo segura continuada de seu equipamento Xerox, siga estas
diretrizes de seguranca sempre.

Procedimentos corretos:

Sempre conecte 0 equipamento a uma tomada elétrica corretamente aterrada.
Se tiver davidas, solicite a um eletricista qualificado para verificar a tomada.

Este equipamento deve ser conectado a um circuito de aterramento.

Este equipamento fornece um plugue com um pino de aterramento. O plugue se
encaixara somente em uma tomada aterrada. Este € um recurso de seguranca.
Para evitar risco de choque elétrico, entre em contato com o seu eletricista para
substituir a tomada elétrica se ndo conseguir inserir o plugue nela. Nunca use um
plugue sem um terminal de conexdo com aterramento para conectar o produto a
uma tomada elétrica.

Sempre siga todos o0s avisos e instru¢gdes que sdo sinalizados ou fornecidos com
0 equipamento.

Sempre coloque o0 equipamento em uma area com ventilacdo adequada e espaco
para operacdo. Consulte as instrucdes de instalacdo para obter as dimensdes
minimas.

Sempre utilize materiais e suprimentos especificamente projetados para o seu
equipamento Xerox. A utilizacdo de materiais inadequados podera resultar em
mau desempenho.

Sempre desconecte este equipamento da tomada elétrica antes da limpeza.

Procedimentos incorretos:

Nunca use um plugue sem um terminal de conex&@o com aterramento para conectar
0 produto a uma tomada elétrica.

Nunca tente realizar procedimentos de manutencédo que nao estejam descritos
especificamente na documentacao do cliente.

Este equipamento ndo deve ser colocado em uma unidade embutida, a ndo ser que
haja ventilacdo adequada. Entre em contato com o revendedor local autorizado
para obter mais informacdes.

Nunca remova tampas ou protecdes presas com parafusos. Essas tampas nao
contém areas que o operador possa realizar manutencao.

Nunca coloque o equipamento perto de um radiador ou de qualquer outra fonte
de calor.

Nunca introduza objetos de qualquer tipo nas aberturas de ventilagéo.

11



1 Antes de utilizar a maquina

Nunca substitua ou altere qualquer um dos dispositivos de entrefechos elétricos
Oou mecanicos.

Nunca opere o0 equipamento se vocé observar ruidos ou odores anormais.
Desconecte o cabo de alimentacdo da tomada elétrica e entre em contato com o
representante local de servigcos Xerox ou 0 Fornecedor de servi¢cos imediatamente.

Informagbes de manutencéao

Nunca tente realizar procedimentos de manutencao que nao estejam descritos
especificamente na documentacgao do cliente fornecida com a maquina.

N&o use limpadores em aerossol. O uso de limpadores ndo aprovados pode causar
baixo desempenho do equipamento e criar uma condic&o perigosa.

Use suprimentos e materiais de limpeza somente de acordo com as orientacdes
na documentacdo do cliente. Mantenha todos esses materiais fora do alcance
das criancas.

N&o remova tampas ou protecdes presas com parafusos. Nao ha pecas atras
dessas tampas passiveis de manutencao.

N&o execute procedimentos de manutencédo a ndo ser que tenha sido treinado
por um revendedor local autorizado ou que o procedimento esteja descrito
especificamente nos manuais do usuario.

Informacdes sobre seguranga quanto ao ozonio

Este produto produz 0z6nio durante a operacao normal. O ozénio produzido € mais
pesado que o ar e depende do volume de cépias. Instale o sistema em um ambiente
bem ventilado.

Se voceé precisar de informagfes adicionais sobre 0zodnio, solicite a publicacdo
Ozone da Xerox (nimero de peca 610P64653) ligando para 1-800-828-6571
nos Estados Unidos e no Canada. Em outros mercados, entre em contato com o
representante Xerox local.

Para consumiveis

Armazene todos o0s consumiveis de acordo com as instru¢des fornecidas na
embalagem ou na caixa.

Use uma escova ou pano umedecido para limpar o toner derramado. Nunca use
um aspirador de p6 para derramamentos.

Mantenha o frasco de toner fora do alcance das criancas. Se uma crian¢a
acidentalmente ingerir toner, provoque o vdmito, lave a boca com agua, forneca
agua para beber e consulte um médico imediatamente.

Quando adicionar toner ao cartucho do fotorreceptor, tenha cuidado para evitar
derramamento de toner. Em caso de derramamento de toner, evite o contato com
roupas, pele, olhos e boca e evite também a inalacéo.

Se o toner derramar sobre a pele ou roupa, lavar com sabéo e agua.

Se particulas de toner cairem nos olhos, lavar com bastante agua por pelo
menos 15 minutos até a irritagdo desaparecer. Consultar um médico se houver
necessidade.

Se particulas de toner forem inaladas, mover a pessoa para o ar fresco e lavar
a boca com agua.

Se toner for ingerido, provocar vbmito, lavar a boca com agua, fornecer agua para
beber e consultar um médico imediatamente.
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Informacdes sobre regulamentos

Emissdes de radiofreqtiéncia

Estados Unidos, Canada, Europa, Australia/Nova Zelandia

NOTA: Este equipamento foi testado e encontra-se em conformidade com os limites
para um dispositivo digital Classe A, de acordo com a parte 15 das normas da FCC.
Esses limites sao definidos para fornecer protecao adequada contra interferéncia
nociva quando o equipamento é operado em um ambiente comercial. O equipamento
gera, usa e pode irradiar energia de radiofreqiiéncia e, se nado for instalado e utilizado
de acordo com o manual de instru¢des, podera causar interferéncia nociva nas
comunicacgOes de radio. A operacao deste equipamento em uma area residencial
provavelmente causara interferéncia nociva. Neste caso, o usuario devera se
responsabilizar pela correc¢éo da interferéncia.

Alteracdes e modificacdes neste equipamento que nao sejam especificamente
aprovadas pela Xerox poderdo anular o direito do usuério de operar este equipamento.

Certificado de seguranca do produto

Este produto é certificado pelas seguintes Agéncias usando os padrdes de seguranca
listados.

Agéncia Padréo
TUV Rheinland UL60950-1 primeira (2003) (EUA/Canada)
NEMKO CHINA IEC60950-1 Edicédo 1 (2001)

Este produto foi fabricado sob um sistema de qualidade registrada ISO9001.

Informacdes sobre regulamentos

Marca CE

A marca CE aplicada a este produto simboliza a declaragédo de conformidade da Xerox
com as diretivas aplicaveis da Unido Européia nas datas indicadas a seguir:

12 de dezembro de 2006: Diretiva do Conselho 2006/95/EEC emendada pela Diretiva
do Conselho 93/68/EEC, apreciacdo das leis dos estados membros relacionadas a
equipamentos de baixa tenséo.

1° de janeiro de 1996: Diretiva do Conselho 89/336/EEC, aprecia¢do das leis dos
estados membros relacionadas a compatibilidade eletromagnética.

9 de margo de 1999: Diretiva do Conselho 99/5/EC, sobre equipamento de radio
e equipamento terminal de telecomunicac¢des e o reconhecimento mutuo de sua
conformidade.

Uma declaragdo completa de conformidade, com definicdo de diretivas relevantes
e padrdes referenciais, pode ser obtida com seu revendedor local autorizado.

AVISO: Para que este equipamento possa operar prOximo a equipamentos
industriais, cientificos e médicos (ISM), a radiac&o externa dos equipamentos
ISM podera ser limitada ou medidas de restricdo especiais poderdo ser tomadas.

AVISO: Este é um produto Classe A. Em um ambiente doméstico o produto
podera causar interferéncia de radiofreqliéncia. Neste caso, o usuario devera
tomar as medidas apropriadas.
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1 Antes de utilizar a maquina

EUROPA

Certificado para a Diretriva 1999/5/EC Equipamento de radio e equipamento
terminal de telecomunicacdes

Este produto Xerox foi autocertificado pela Xerox para conexao de terminal Unico
pan-européia para PSTN (rede de telefonia publica comutada analdgica) de acordo
com a Diretiva 1999/5/EC. O produto foi projetado para funcionar com os PSTNs
nacionais e sdo compativeis com os PBXs dos seguintes paises:

Austria Alemanha Luxemburgo Suécia
Bélgica Grécia Holanda Suica
Dinamarca Islandia Noruega Reino Unido
Franca Irlanda Portugal Finlandia
Italia Espanha Republica Tcheca Polbnia
Bulgaria Roménia Hungria

Na eventualidade de um problema vocé deve entrar em contato com o representante
local da Xerox imediatamente.

Este produto foi testado e é compativel com o TBR21, uma especificacéo técnica de
equipamento terminal para uso em redes de telefonia publica comutada analégica na
Area Econdmica Européia.

E possivel configurar o produto para ser compativel com as redes de outros paises.
Entre em contato com o representante da Xerox se for necessario reconectar o produto
a rede de outro pais.

NOTA: Embora este produto possa usar marcagao por abertura de lacete (pulso) ou
DTMF (tom), é recomendavel que ele seja configurado para usar marca¢édo DTMF.
A marcacao DTMF fornece configuracdo de chamada mais rapida e confiavel.

A modificacdo e a conexdao com um software de controle externo ou aparelhos
de controle externos néo autorizados pela xerox, invalidarao o certificado.

Conformidade ambiental

EUA

ENERGY STAR

ENERGY STAR

Como parceira da ENERGY STAR®, a Xerox Corporation determinou que a
configuracdo béasica deste produto atende as diretrizes da ENERGY STAR quanto
a eficiéncia de energia.

A ENERGY STAR e a MARCA ENERGY STAR sdo marcas registradas nos Estados
Unidos.

O Programa ENERGY STAR para equipamento de formacao de imagem é uma
iniciativa dos governos dos Estados Unidos, Unido Européia e Japao, em conjunto
com a industria de equipamentos de escritério, para incentivar a fabricacdo de
copiadoras, impressoras, fax e equipamentos multifuncionais com uso eficiente de
energia. A reducdo do consumo de energia do produto combate a polui¢ado do ar,
a chuva acida e mudancas climaticas a longo prazo com a reducao das emissfes
resultantes da geracéo de eletricidade.
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Copiasilegais

Copias ilegais

A cOpia de certos documentos pode ser ilegal no seu pais. Penas de multa ou prisdo
poderdo ser impostas as pessoas julgadas culpadas de fazer tais reproducdes.

* Notas de papel-moeda

» Cheques e notas bancarias

» Titulos e obrigagBes do governo e de bancos
» Passaportes e cartdes de identificacao

» Material passivel de direitos autorais ou marcas comerciais sem o consentimento
do proprietario

» Selos e outros documentos negociaveis

Esta lista ndo é inclusiva e ndo sera assumida responsabilidade por sua integridade
ou exatidao. Em caso de duvida, entre em contato com o seu advogado.

Reciclagem e descarte de bateria

Descarte todas as baterias de acordo com a legislacao local.

Para a recuperacao de recursos escassos, a Xerox reutiliza as baterias recarregaveis
usadas neste produto apds o seu retorno. Essas baterias podem ser reutilizadas,
gerando reciclagem de materiais e recuperacao de energia.

Reciclagem e descarte do produto

Todos os paises, Ameérica do Norte - EUA/Canada

A Xerox promove um programa de reciclagem mundial. Entre em contato com a Xerox
(Rio de Janeiro, Sao Paulo, Brasilia, Belo Horizonte, Porto Alegre, Curitiba e Salvador:
4004-4050; outras localidades: DDG 0800-99-3769) para saber se este produto Xerox
esta incluido nesse programa. Para obter mais informacdes sobre os programas
ambientais da Xerox, visite www.xerox.com/environment.

Se estiver administrando o descarte de seu produto Xerox, observe que ele contém
lampada(s) com mercurio e pode conter chumbo, perclorato e outros materiais cujo
descarte pode ser regulamentado, devido as considerag6es ambientais envolvidas. A
presenca desses materiais esta totalmente de acordo com as normas internacionais
aplicaveis no momento de comercializagéo do produto. Para obter informacdes sobre
reciclagem e descarte, entre em contato com as autoridades locais. Nos Estados
Unidos, vocé pode também consultar o site da Electronic Industries Alliance:

www.eiae.org <http://www.eiae.org>.

Perclorato - este produto pode conter um ou mais dispositivos que contenham
perclorato, como baterias. Manuseio especial pode ser necessario; consulte:

www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate.
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1 Antes de utilizar a maquina

Unido Européia

WEEE Domeéstico/Residencial

A aplicacao deste simbolo em seu equipamento € a confirmagéo
de que vocé deve descartar 0 equipamento no lixo doméstico
normal. De acordo com a legislacédo européia, o fim da vida util de
equipamentos elétricos e eletrdnicos sujeitos a descarte devem
ser separados do lixo doméstico.

As residéncias particulares nos estados membros da Europa podem devolver

0 equipamento elétrico e eletrdnico aos estabelecimentos de coleta designados,
gratuitamente. Entre em contato com sua autoridade local de descarte para obter
informacdes.

Em alguns estados membros, quando vocé adquire um novo equipamento, o seu
equipamento antigo devera ser recolhido pelo fornecedor local sem custo adicional.
Solicite informacdes ao seu fornecedor local.

Antes do descarte, entre em contato com o revendedor local ou o representante
da Xerox para obter informacdes sobre o retorno no fim da vida util do produto.

WEEE Profissional/Comercial

A aplicacao deste simbolo em seu equipamento é a confirmacédo
de que vocé deve descartar este equipamento de acordo com os
procedimentos nacionais acordados. De acordo com a legislacdo
européia, o fim da vida atil de equipamentos elétricos e eletrdnicos
sujeitos a descarte deve ser gerenciado de acordo com 0s
procedimentos acordados.

As residéncias particulares nos estados membros da Europa podem devolver o
equipamento elétrico e eletrbnico aos estabelecimentos de coleta designados,
gratuitamente. Entre em contato com sua autoridade local de descarte para obter
informacdes.
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2 Visao geral do produto

Este capitulo descreve cada componente da maquina e os servi¢os disponiveis na
maquina, explica como liga-la e desliga-la e fornece informacgdes sobre a utilizagéo

do papel reciclado.

Componentes da maquina

Esta secdo descreve os componentes da maquina e suas fungoes.

Vista frontal

NO

Componente

Funcéao

Tampa lateral esquerda

Abra esta tampa quando ocorrer um atolamento de papel na maquina
e ao substituir consumiveis.

NOTA: Para obter informacdes sobre como eliminar atolamentos de
papel, consulte o capitulo Solucdo de Problemas no Guia de
Administracao do Sistema.

NOTA: Para obter informag6es sobre como substituir consumiveis,
consulte o capitulo Manutengéo no Guia de Administragdo do Sistema.
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2 Visao geral do produto

NO

Componente

Funcéo

Bandeja manual

Usada para papel de tamanho padrdo e fora do padrdo. Ela comporta
material de impresséo especial como papel espesso ou outro material
especial que ndo possa ser colocado na bandeja 1 ou na bandeja 2.

NOTA: Para obter mais informac8es sobre os tipos de papel
compativeis e a capacidade da bandeja manual, consulte Tamanhos e
tipos de papel compativeis na pagina 39.

Aba de extenséo

Suporta o papel colocado na bandeja manual. Deslize esta aba antes
de colocar o papel na bandeja manual.

Tampa de acesso 1

Abra esta tampa para remover 0s atolamentos de papel dentro e ao
redor da bandeja 1 e bandeja 2.

NOTA: Para obter mais informac¢8es sobre como eliminar atolamentos
de papel, consulte o capitulo Solugéo de Problemas no Guia de
Administracdo do Sistema.

Tampa de acesso 2

Abra esta tampa para remover 0s atolamentos de papel dentro e ao
redor da bandeja 2.

NOTA: A tampa de acesso 2 é uma parte da bandeja de papel 2
opcional.

NOTA: Para obter mais informac¢8es sobre como eliminar atolamentos
de papel, consulte o capitulo Solucao de Problemas no Guia de
Administracdo do Sistema.

Alimentador de originais

Alimenta automaticamente os originais carregados para serem
digitalizados em um trabalho de c6pia ou digitalizacao.

Painel de controle

Consiste em visor, diagrama da maquina (simulagéo), botdes e
indicadores.

NOTA: Para obter mais informacg8es sobre o Painel de controle,
consulte Painel de controle na péagina 22.

Bandeja de saida

As copias e as impressdes sdo entregues aqui, com a face para baixo.

Tampa frontal

Abra esta tampa para substituir o cartucho do fotorreceptor e adicionar
o toner.

10

Trava da tampa lateral
esquerda

Levante esta trava para abrir a tampa lateral esquerda.

11

Bandeja 1

Usada para papel de tamanho padrao. Comporta até 250 folhas de
papel comum.

NOTA: Para obter mais informac¢8es sobre os tipos de papel
compativeis e a capacidade da bandeja, consulte Tamanhos e tipos de
papel compativeis na pagina 39.

12

Bandeja de papel 2
(opcional)

Acrescenta uma bandeja adicional que pode ser utilizada como
bandeja 2. Usada para papel de tamanho padrdo. Comporta até
500 folhas de papel comum.

NOTA: A bandeja de papel 2 € um acessorio opcional.
NOTA: Para obter mais informac8es sobre os tipos de papel

compativeis e a capacidade da bandeja, consulte Tamanhos e tipos de
papel compativeis na pagina 39.

13

Suporte (opcional)

Eleva e estabiliza a maquina para uma melhor utilizacéo. Os rodizios
acoplados permitem movimentar a maquina facilmente.

NOTA: O suporte é um acessoério opcional.
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Componentes da maquina

N° Componente Funcéo
14 | Conector 10Base-T/ Conecta o cabo de rede a maquina.

100Base-TX
15 | Conector de interface USB | Conecta o cabo USB a maquina.

NOTA: Esse conector também é usado para atualizar software.

16 | Conector Este conector deve ser usado somente pelos técnicos do cliente.
17 | Conector do cabo de Conecta o cabo de alimentacdo a maquina.

alimentacéo
18 | Interruptor de alimentacdo | Liga e desliga a maquina.

Vista interna

N° Componente Funcéo

19 | Tampa de originais Feche esta tampa ao digitalizar um documento no vidro de originais.

20 | Vidro de originais Coloque o documento aqui, com a face para baixo.

21 | Unidade do fusor Funde o toner sobre o papel aplicando calor e presséo. Nao toque
nesta unidade. Ela pode ficar muito quente.

22 | Cartucho do fotorreceptor | Contém o toner e o fotocondutor utilizados para transferir o toner.

23 | Médulo frente e verso Copia e imprime em ambas as faces do papel.
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2 Visao geral do produto

Vista traseira

24

Y

AR NN

ANy
AT NN

Funcéo

Contém as informac8es da maquina.

Componente

Etiqueta de dados

NO

24
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Servigos da maquina

Servicos da maquina

Impressao

Esta secao descreve os servigos disponiveis na maquina.

Copia

Fornece varias funcdes de impresséo, incluindo Impressao em 2 faces, Criacao de
livreto, Véarias em 1 e Poster. Para obter mais informacdes, consulte o CD-ROM do
Driver de Impressédo PCL ou Impresséo na pagina 81.

Permite que vocé copie documentos de varias formas. Por exemplo, vocé pode gerar
impressfes que tenham sido reduzidas ou ampliadas para um tamanho diferente, ou
copiar dois ou quatro documentos independentes em uma folha de papel. Para obter
mais informagdes, consulte Cdpia na pagina 51.

Digitalizacao

Permite digitalizar documentos e salva-los na caixa postal. E possivel importar
0s documentos digitalizados para o computador usando 0s Servigos de Internet
do CentreWare ou por meio do Utilitario de Scanner de Rede 3. Para obter mais
informacdes, consulte Digitalizacdo na pagina 71.
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2 Visao geral do produto

Painel de controle

Visor

Esta secao descreve os componentes do Painel de controle e suas funcdes.

Exibe a quantidade de cépias, percentual
de zoom, cédigo de erro, status da maquina -

ou valores numéricos. S

" 50%

- adf] so-200%
* 100%
© Autoh

Visor

<Botao/indicadores> Exibir op¢cdes

Pressione este botéo para alternar o
visor entre a quantidade de copias e 0 , -

percentual de zoom. O indicador acendera O e
para mostrar qual esta sendo exibido no T %

adf]  so-200%
momento. v

Quando a maquina estiver no Modo
Configuracdo do papel, pressione este
bot&o para percorrer pelos tamanhos Bot&o <Exibir Opgdes>
de papel.

NOTA: Para aplicar o Modo Configuracdes
do papel, mantenha pressionado o botédo
<Origem do papel> durante quatro segundos. Para obter informac8es sobre o botéo
<Origem do papel>, consulte Botdo <Origem do papel> na pagina 26.

Botdo <Cépia>

Pressione este botdo para alternar a
maquina para o Modo Copiar. Os botbes
acenderdo quando a maquina estiver
pronta para fazer um trabalho de copia. [

*100%
* Auto%
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Painel de controle

Botéo <Digitalizacao>

Pressione este botdo para alternar a
maquina para o Modo Digitalizacéo.

Os botdes acenderdo quando a maquina
estiver pronta para processar um trabalho
de digitalizacéo.

Quando a maquina entrar no Modo
Digitalizac&o, aparecera [b] no visor.

Indicador de <Trabalho na memoéria>

Esse indicador acende quando os dados
digitalizados s&o armazenados nas caixas
postais. O indicador ndo apaga mesmo
guando a maquina esta no Modo de baixo
consumo ou no Modo repouso se os dados
digitalizados estiverem armazenados nas
caixas postais.

NOTA: Se a maquina for desligada, todos
os dados digitalizados armazenados nas
caixas postais serdo excluidos.

Indicador <On-line>

- adf] s0-200%

* 100%

- Auto% D,

S D

<Indicador de Trabalho na meméria>

O@® °0O @)
@O ® S
@O®® °© @
@D -

indicador

Esse indicador pisca quando a maquina
esta recebendo dados de um computador.

O indicador acende enquanto o trabalho
esta sendo processado.

Teclado numeérico

*200%

- a0
o

- 5%

- aff]  so-200%
- 100%

- Auto% ")

S D

Indicador <On-line

Teclas numéricas

Use as teclas numéricas para digitar a
quantidade de cdpias, senha e outros
valores numéricos.

Botdo <C> (limpar)

Pressione este botdo para limpar valores
numeéricos digitados por engano.

NOTA: Neste manual, este botdo esta
indicado como o botédo <C>.

O@® | °0 O
®®® o
D®® °© >

Teclas numéricas

Botédo <C>
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2 Visao geral do produto

Botdo <Acessar>

Use este botdo para entrar no Modo
Configuracdes do sistema que permite OCD® °® C@)
configurar o sistema. DD i

Quando o Auditron de cépia esta
desativado

Pressione esse botdo por quatro segundos
e entdo digite a ID do Administrador do
sistema usando o teclado numérico.

A méaquina entra no Modo Configuracbes
do sistema.

Botéo <Login/Logout>

Quando o Auditron de cépia estéa ativado

Primeiro vocé deve fazer login na maquina com a ID do Administrador do sistema e,
em seguida, pressionar esse botdo por quatro segundos.
A maquina entra no Modo Configuracfes do sistema.

Para obter mais informacdes sobre como fazer login na maquina, consulte Login na
maquina na pagina 68. Para obter mais informacdes sobre o Modo Configuracdes
do sistema e Auditron de cOpia, consulte o Guia de Administracao do Sistema.

Botdo <Economia de energia>

Para minimizar o consumo de energia, a
funcdo Economia de energia seréa ativada
automaticamente durante os periodos em
gue a maquina estiver inativa.

oo® °O0 @
®®® <)
O®® o

® @ -

Para obter mais informacdes sobre a
func@o Economia de energia, consulte
Economia de energia na pagina 36.

Botéo <Economia de energia>

Botdo <AC> (limpar tudo)

Pressione este botdo para limpar as
funcdes selecionadas previamente e
restaurar os valores padrao das funcdes.

Botdo <AC>
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Painel de controle

Botdo <Parar>

Pressione este botdo para cancelar
o trabalho.

© e ®
O®©®

S ()
oo @ |

O@® °0 C@)
CAE)

Botédo <Parar>

Botdo <Iniciar>

Pressione este botéo para iniciar um

trabalho de digitalizag&o ou de copia e ODD® °© 6 5

para confirmar os valores especificados. DD g
D@ ® . -
© @ D

Boté&o <Iniciar>

Botéo <Digitalizacédo concluida>

Esse botéo fica selecionavel ao usar o
Vidro de originais com algumas funcdes de
cépia, como Alcear, 2 Faces e Variasem 1
ou ao executar um trabalho de digitalizacdo
usando o Vidro de originais.

O indicador ao lado do botédo

<Digitalizagdo concluida> pisca depois
que a primeira pagina do documento & Botéo <Digitalizag&o concluida>
digitalizada. A maquina permite digitalizar a
préxima pagina enquanto este botao estiver
piscando. Apoés a digitalizacao da ultima pagina, pressione este botéo.

NOTA: Ao executar um trabalho de digitalizacdo usando o Vidro de originais, use
o0 Modo Configurag6es do sistema (nimero do menu: 201) para ativar ou desativar
a digitalizacao da proxima péagina. Para obter mais informag@es, consulte o

Guia de Administracdo do Sistema.
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2 Visao geral do produto

Botédo <Origem do papel>

O botéo <Origem do Papel> tem as duas fun¢des seguintes.

Selecionar uma bandeja

Pressione este botdo para selecionar
uma bandeja para o trabalho de cépia.

*20%

O diagrama da maquina (simulagao) >
mostra qual bandeja esta selecionada T
no momento. Pressione esse botdo %

) . e =
repetidamente até que o indicador da ) =

bandeja desejada acenda no diagrama I
da maquina (simulagéo). Botdo <Origem do Papel>

Sequéncia de conversao:

Bandeja 1 e Bandeja 2 (Selegdo automatica
do papel), Bandeja 1, Bandeja 2, Bandeja manual.

Bandeja 1 e Bandeja 2 (Sele¢do automatica do papel)

Se a funcdo Selecdo automatica do papel (nUmero do menu: 164) estiver ativada
nas configuragdes do sistema, a maquina selecionara automaticamente o papel que
esta colocado na Bandeja 1 ou na Bandeja 2 quando um documento for colocado
no Alimentador de originais. Para obter mais informacgdes sobre as configuracdes
do sistema, consulte o Guia de Administracdo do Sistema.

NOTA: Essa opcéao fica disponivel apenas ao usar o Alimentador de originais das
maquinas que possuem a Bandeja do papel 2 opcional.

Bandeja 1
Usa o papel colocado na Bandeja 1.

Bandeja 2
Usa o papel colocado na Bandeja 2.

NOTA: Essa opcdo fica disponivel somente quando a Bandeja do papel 2 (opcional)
estd instalada na maquina.

Bandeja manual
Usa o papel colocado na Bandeja manual.

Entrada no Modo Configuracéo do papel

Mantenha pressionado este botéo por quatro segundos para entrar no Modo
Configuracao do papel. Apés colocar o papel em alguma das bandejas, vocé deve
aplicar o Modo Configuracao do papel para especificar o tamanho e a orientacéo
do papel colocado.

Quando a maquina estiver no Modo Configuracao do papel, pressione o botédo
<Exibir op¢gBes> para percorrer pelos tamanhos do papel.

A sequéncia de conversao seréd exibida a seguir. Mostra 0 que aparece no visor
seguido do tamanho real do papel entre parénteses.
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Painel de controle

A seqgliéncia de converséo:

A3 (A3 ABC), A4L (A4 ABL), A4 (A4 ABC), b4 (B4 ABC), b5L (B5 ABL), b5 (B5 ABC),
C8 (8K ABC), 16L (16K ABL), 16S (16K ABC), A5 (A5 ABC), 17 (11 x 17 pol. ABC),
14 (8,5 x 14 pol. ABC), 13 (8,5 x 13 pol. ABC), 11L (8,5 x 11 pol. ABL),

11 (8,5 x 11 pol. ABC), 134 (8,5 x 13,4 pol. ABC), 55 (5,5 x 8,5 pol. ABC),

CUS (tamanho de papel personalizado)

NOTA: Quando Bandeja 1 ou Bandeja 2 esta selecionada, [A5], [55] e [CUS] ndo
devem aparecer no visor.

Para obter mais informacdes sobre como especificar o tamanho e a orientacdo do
papel que esta colocado na bandeja, consulte Especificacdo de tamanho e orientacdo
do papel nas bandejas na pagina 48.

Diagrama da maquina (simulacao)

O Diagrama da maquina (simulacao)
consiste nos indicadores.

Os indicadores piscam ou acendem para
mostrar o status da maquina. Qﬁ

A ilustragcéo a seguir mostra os indicadores
principais.

Para obter mais informacdes sobre o
diagrama da maquina (simulacao) e outros
indicadores, consulte o capitulo Solugéo
de problemas no Guia de Administracao
do Sistema.

Atolamento no Alimentador de originais

O indicador pisca quando um documento atola no Alimentador de
originais ou quando a tampa do Alimentador de originais esta aberta.

Atolamento no processador

O indicador vermelho pisca quando ha um atolamento de papel na
maquina. Verifique o codigo de erro mostrado no visor.

Toner

O indicador vermelho acende quando a quantidade restante de toner
o o no cartucho do fotorreceptor esta baixa. Prepare um novo frasco de
toner. Nesse momento, nenhum cédigo de erro é exibido.

O indicador vermelho pisca quando acaba o toner. Acrescente toner no
cartucho do fotorreceptor. Sera exibido no visor o cédigo de erro [J1].

Substituicdo do cartucho do fotorreceptor

O indicador vermelho acende quando o cartucho do fotorreceptor
precisa ser substituido em um futuro préximo. Prepare um novo cartucho

de fotorreceptor. Nesse momento, nenhum cédigo de erro € exibido.

O indicador vermelho pisca quando o cartucho do fotorreceptor precisa
ser substituido imediatamente. Substitua o cartucho do fotorreceptor por
um novo. Seré exibido no visor o cédigo de erro [J6].
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2 Visao geral do produto

Funcdes de Copia

Botdo <Taxa variavel>

Pressione os botdes <A > e <¥ > para
especificar o percentual de zoom entre
50 e 200% em incrementos de 1%.

O percentual de zoom selecionado no
momento aparecera no visor.

NOTA: Pressionar esses botbes alterna
a exibicdo do visor para o percentual de

Zzoom.

<A>e<V¥>
botbes

Botdo <Reducéo/Ampliacéo>

Pressione este botdo para selecionar
0 percentual de zoom.

O percentual de zoom selecionado no
momento aparecera no visor.

NOTA: Pressionar esse botao alterna
automaticamente a exibic&do do visor

para o percentual de zoom.

NOTA: A tabela de tamanhos de papel

Botdo <Reduc¢&o/Ampliacéo>

pode ser alternada entre o sistema métrico

([Série A/B (8K/16K)]) e polegadas ([Série em polegadas (8,5 x 13 pol.)], [Série em
polegadas (8,5 x 13,4 pol.)], [Série em polegadas]) quando a maquina estiver no
modo Configura¢des do sistema (nimero do menu: 21). Para obter mais informacgdes
sobre as configuracdes do sistema, consulte o Guia de Administracdo do Sistema.
As opc0Oes a seguir sdo alteradas de acordo com a tabela de tamanhos de papel

selecionada.

Quando atabela de tamanhos de papel estiver em polegadas

@ 200 %

@ 50%

200%
Amplia o0 documento em 200%.
5,5x 8,5 pol.=11 x 17 pol.

129%
Amplia 0 documento em 129,4%.
5,5x 8,5 pol.=8,5x 11 pol., 8,5 x 11 pol. =11 x 17 pol.

78%
Reduz o documento em 78,5%.
8,5 x 14 pol.=8,5 x 11 pol.

50%
Reduz o documento em 50%.
11 x 17 pol.=5,5 x 8,5 pol.
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Painel de controle

o nlf]

Pré-ajuste

Amplia ou reduz o documento em qualquer percentual de zoom
predefinido.

NOTA: Vocé pode especificar o percentual de zoom predefinido quando a maquina
estiver no modo Configuragées do sistema (nimero do menu: 153). Para obter mais
informacdes, consulte o Guia de Administragdo do Sistema.

NOTA: O percentual de zoom padrao predefinido € de 64%.

@ 100%

@ Auto%

100%

Faz cépias de um documento original no mesmo tamanho.

% Automatico

A maquina seleciona automaticamente a taxa de zoom com base
no tamanho do documento original e no tamanho do papel colocado
na bandeja selecionada.

NOTA: Essa opcado pode ser selecionada apenas ao utilizar o Alimentador de

originais.

Quando atabela de tamanhos de papel estiver no sistema métrico

@ 200 %

o (|3

@ 50%

e nflf]

200%
Amplia o0 documento em 200%.
A5 = A3

141%
Amplia o documento em 141,4%.
AS5=>A4, Ad=>A3, B5=>B4

70%
Reduz o documento em 70,7%.
A3=>A4, A4 =>A5 B4=-»B5

50%
Reduz o documento em 50%.
A3 = A5

Pré-ajuste

Amplia ou reduz o documento em qualquer percentual de zoom
predefinido.

NOTA: Vocé pode especificar o percentual de zoom predefinido quando a maquina
estiver no modo Configura¢des do sistema (nimero do menu: 153). Para obter mais
informacdes, consulte 0 Guia de Administracdo do Sistema.

NOTA: O percentual de zoom padréo predefinido é de 64%.

@ 100%

100%

Faz cépias de um documento original no mesmo tamanho.
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2 Visao geral do produto

% Automatico

na bandeja selecionada.

0 , . . .
@ Auto% | A maquina seleciona automaticamente a taxa de zoom com base
no tamanho do documento original e no tamanho do papel colocado

NOTA: Essa opc¢édo pode ser selecionada apenas ao utilizar o Alimentador de originais.

Botao <Clarear/Escurecer>

Pressione o botdo <A > ou <¥> para
selecionar a densidade das copias de
saida.

NOTA: Esse botdo também é usado para
especificar a densidade de digitalizagcéo
de um trabalho de digitalizacao.

possivel.

Botdo <Tamanho do original>

Ao selecionar a funcdo Varias em 1,
pressione este botdo para selecionar
0 tamanho do documento original.

Para obter mais informacdes sobre a
funcdo Varias em 1, consulte Copias 4 em
1/2 em 1 (Copiando véarias paginas em uma
Unica folha) na pagina 56.

NOTA: Esse botdo s6 pode ser
selecionado ao usar o Vidro de originais

o&H o=
ofg ofl oFB o=
D@ju D‘@ of@ O- =

ol o- o 088 of

OO0 00O

<Clarear/Escurecer>
botéo

o[ Mais claro possivel
A densidade das cépias de saida diminui para o nivel mais claro
possivel.
Claro
o - . o - .
A densidade diminui nas copias de saida.
Normal
o A densi - ]
ensidade das cépias de saida permanece a mesma, como nos
documentos originais.
° Escuro
A densidade aumenta nas copias de saida.
Mais escuro possivel
o

A densidade das copias de saida aumenta para o nivel mais escuro

o@- =1
agvg ofd a@l, o=
oﬁﬂ DE ofd 0gE [om

o oGP o@d 0g8 |o8

oo o oo

<Tamanho do original>
botao

com a funcao Varias em 1. O botéo néo pode ser selecionado ao usar o Alimentador
de originais, pois o tamanho do documento original é detectado automaticamente.

NOTA: A tabela de tamanhos de papel pode ser alternada entre o sistema métrico
([Série A/B (8K/16K)]) e polegadas ([Série em polegadas (8,5 x 13 pol.)], [Série em
polegadas (8,5 x 13,4 pol.)], [Série em polegadas]) quando a maquina estiver no
modo Configuracdes do sistema (nimero do menu: 21). Para obter mais informacdes
sobre as configura¢des do sistema, consulte o Guia de Administracdo do Sistema.
As trés opcdes a seguir séo alteradas de acordo com a tabela de tamanhos de papel

selecionada.
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Painel de controle

Quando atabela de tamanhos de papel estiver em polegadas

Q0 =

=

QE

11 x 17 pol. ABC, 8,5x 14 pol. ABC, 8,5 x 13,4 pol. ABC,
8,5x 13 pol. ABC
Selecione esta opcgéo se o tamanho e a orientacdo do documento

original forem 11 x 17 pol. ABC, 8,5 x 14 pol. ABC, 8,5 x 13,4 pol. ABC,

ou 8,5 x 13 pol. ABC ao usar a fung¢éo Varias em 1.

8,5x 11 pol. ABC
Selecione esta opcao se o tamanho e a orienta¢do do documento
original forem 8,5 x 11 pol. ABC.

8,5x 11 pol. ABL
Selecione esta opcao se o tamanho e a orienta¢do do documento
original forem 8,5 x 11 pol. ABL.

Quando atabela de tamanhos de papel estiver no sistema métrico

oY=

ON=

QE

A3 ABC, B4 ABC
Selecione esta opcao se o tamanho e a orienta¢do do documento
original forem A3 ABC ou B4 ABC.

A4 ABC, B5 ABC
Selecione esta opcado se o tamanho e a orienta¢do do documento
original forem A4 ABC ou B5 ABC.

A4 ABL, B5 ABL
Selecione esta opcado se o tamanho e a orienta¢do do documento
original forem A4 ABL ou B5 ABL.

Botdo <Varias em 1/Cépia Cartdo ID>

Pressione este botdo para selecionar a
funcdo Varias em 1 ou a funcéo Cépia

cartao id.

°£f o

~ s . a7 g

NOTA: Quando a fun¢éo Vérias em 1 for mﬂ Z O
selecionada, o percentual de zoom sera C) o O

fixado em % Automatico e ndo podera ser
alterado manualmente.

ogv

<Varias em 1/Cépia Cartdo ID>
botao

Cépia cartéo ID

Copia um documento em formato de cartdo ID em um lado de uma

Unica folha.

Para obter mais informacgdes sobre a fungdo Copia cartdo ID, consulte

Cépias Cartdo ID (Copiando documento em formato Cartao ID em

uma folha) na pagina 66.

4eml

Copia quatro paginas dos documentos originais em um lado de uma

Unica folha.

Para obter mais informacdes sobre a funcéo Véarias em 1, consulte

Cépias 4 em 1/2 em 1 (Copiando varias paginas em uma Unica folha)

na pagina 56.
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o E-E3

Q &~
1

g

2em1

Copia duas péaginas dos documentos originais em um lado de uma
Unica folha.

Para obter mais informacdes sobre a fun¢éo Véarias em 1, consulte
Cépias 4 em 1/2 em 1 (Copiando varias paginas em uma unica folha)
na pagina 56.

Desligado
Desativa as funcbes Varias em 1 e Copia cartdo ID.

Botdo <Tipo do original>

Pressione este botéo para selecionar o
tipo de documento original.

NOTA: Esse botdo também é usado para
selecionar o tipo do documento original
para um trabalho de digitalizacéo.

Botado <2 Faces>

Pressione esse botéo para selecionar se ir4
copiar em uma face ou duas faces da folha. oe
NOTA: Esse botdo é usado para selecionar . o
se ira digitalizar uma face ou duas faces o D o'@f os
de um documento para um trabalho de O olo o o
digitalizacdo ao utilizar o Alimentador de
originais.

<2 Faces>

botéo

o

£

>
%

- &

©
[
~ ]

OE

of-8 o=
a» os
D' od

<Tipo do original>
botdo

Foto

Apropriado para copiar documentos que contenham somente imagens
de fotos.

Texto e Foto

Apropriado para copiar documentos que contenham imagens de fotos e
de texto.

Texto
Apropriado para copiar documentos que contenham somente texto.

2 = 1 Face
Faz copias de 1 face de originais de 2 faces.

2 = 2 faces
Faz copias de 1 face de originais de 2 faces.

NOTA: Esse botdo nédo pode ser selecionado ao digitalizar um
documento para um trabalho de digitalizacéo.
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Painel de controle

1 =» 2 faces

©
~ [}

N

Faz copias de 2 faces de originais de 1 face.

NOTA: Esse botdo ndo pode ser selecionado ao digitalizar um
documento para um trabalho de digitalizacao.

1 = 1 Face

A
o[-
g
1

_‘m

Faz cépias de 1 face de originais de 1 face.

O Gréfico a seguir mostra como colocar o documento original no Vidro de originais
ou no Alimentador de originais ao fazer cépias de 2 faces.

Orientacéo do

] Como digitalizar
papel na bandeja

Retrato

Q“f\> ABC || DEF

ABL
@ Como digitalizar
Paisagem
ABC
A\
DEF

Orientacédo do
papel na bandeja

Como digitalizar

Retrato
w)»>  |ABC||DEF

ABC
@ Como digitalizar
Paisagem
ABC
w>
DEF

Botdo <Saida de copia>

IABCF—

ABC I

A

A

Saida de cépias

Saida de cépias

Alimentador

de originais
\e>

Vidro de
originais

Alimentador
de originais

==

Vidro de
originais

Saida de copias

Alimentador

de originais P
W
Vidro de

originais

Saida de copias

Alimentador

de originais

Vidro de
originais

Pressione esse botdo para selecionar
se ird ou ndo alcear as copias de saida.

og om-g
087 od o9F o=
O'@ o 08E o=
) o- o o088 o8
O O O O

<Saida de cépia>
botéo
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o 3J

1,2,31,2,3

o (1

112233

Alcear
* Quando 1 face é selecionado

Entrega o nimero especificado de jogos de cdpias na mesma ordem
dos documentos originais.

J00-(PecT

» Quando 2 faces é selecionado

Entrega o nimero especificado de jogos de cépias na mesma ordem
dos documentos originais e as copias sao feitas nas duas faces das
folhas.

JUUU-FE Pl Pl

N&o alcear

* Quando 1 face é selecionado

Entrega as cOpias em pilhas baseadas no nimero de cépias para
cada jogo.

U=

» Quando 2 faces é selecionado

Entrega as copias em pilhas com base no nimero de cOpias para cada
jogo e as copias sdo feitas nas duas faces das folhas.
1 2 3

JUUU- PR [Flel

S
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Ligar/Desligar

Ligar/Desligar

Ligar

Esta secao descreve como ligar e desligar a maquina e explica a funcdo Economia
de energia.

Apos ser ligada, a maquina estara pronta em 27 segundos. O tempo necessario para
a maquina aquecer pode variar, dependendo da configuracdo e do ambiente.

Apds a maquina ficar um periodo definido sem atividade ela ativa automaticamente a
funcdo Economia de energia para minimizar o consumo de energia. E recomendavel
desligar a maquina no final do dia ou quando ela ndo estiver em uso durante um longo
periodo.

NOTA: Se a maquina for desligada, os dados que estdo sendo processados no
momento poderéo ser perdidos e todos os dados armazenados nas caixas postais
serdo excluidos.

Para obter mais informac¢des sobre a funcdo Economia de energia, consulte Economia
de energia na pagina 36.

Desligar

O seguinte procedimento descreve como ligar a alimentacéo elétrica da maquina.

1. Pressione o interruptor de alimentacao
para a posicdo [—].

NOTA: [1] aparecera no visor quando a
maquina estiver pronta.

NOTA: Se vocé tentar executar um
trabalho durante o aquecimento, ele sera
processado quando a maquina estiver
pronta.

O seguinte procedimento descreve como desligar a alimentagéo elétrica da maquina.

NOTA: Se a maquina for desligada, os dados que estao sendo processados no
momento poderéo ser perdidos e todos os dados armazenados nas caixas postais
serdo excluidos.

1. Antes de desligar a maquina, certifique-se de que todos os trabalhos ja tenham
sido processados totalmente. Além disso, assegure-se de que o indicador
<On-line> nédo esteja aceso.

NOTA: Nunca desligue a maquina nos exemplos a seguir:

* Durante o recebimento de dados

» Durante a impressao de trabalhos
 Durante a cépia de trabalhos

» Durante a digitalizagé@o de trabalhos

NOTA: Desligar a maquina durante a execugdo de copia ou impressao podera causar
atolamentos de papel.
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2 Visao geral do produto

2. Pressione o interruptor de alimentagao
para a posicao [Q].

NOTA: ApGs pressionar o interruptor de

alimentacgédo para a posicao [Q], aguarde

alguns segundos antes de remover o cabo

de alimentacdo da tomada para permitir
gue a maquina esteja totalmente desligada.

NOTA: Apds desligar a maquina, aguarde
alguns segundos antes de liga-la
novamente.

Economia de energia

A maquina tem uma funcao eficiente de energia chamada Economia de energia para
minimizar o consumo de energia durante a inatividade. Quando a maquina estiver
inativa por um periodo especifico de tempo, ela ativara a fungdo Economia de energia.

A funcdo Economia de energia tem dois estagios: Modo de baixo consumo e Modo
repouso.

Primeiramente, a maquina entrard no Modo Baixo Consumo se ela permanecer inativa
por um periodo de tempo predeterminado. Em seguida, ela entra no Modo Repouso
para reduzir ainda mais o consumo de energia.

Modo de baixo consumo

Quando a maquina entra no Modo Baixo Consumo, ela reduz a energia para a unidade
do fusor.

Quando a maquina estiver nesse modo, o visor desligara e o botdo <Economia de
energia> acendera. Se os dados digitalizados estiverem armazenados na caixa
postal, o indicador de <Trabalho na memdria> acendera durante esse modo. Para
sair do Modo de baixo consumo e utilizar a maquina, pressione o botdo <Economia
de energia>.

Para especificar o periodo de inatividade antes do modo Economia de energia ser
ativado, acesse o Modo Configuracfes do sistema (nimero do menu: 12). Para obter
mais informacgdes, consulte o Guia de Administracdo do Sistema.

Modo repouso

Quando a maquina entrar no Modo Repouso, ela reduzira ainda mais seu consumo de
energia.

Quando a maquina estiver nesse modo, o visor desligara e o botdo <Economia de
energia> acendera. Se os dados digitalizados estiverem armazenados ha caixa postal,
o indicador de <Trabalho na memadria> acendera durante esse modo. Para sair do
Modo repouso e utilizar a maquina, pressione o botdo <Economia de energia>.

Para especificar o periodo de inatividade antes do modo Economia de energia ser
ativado, acesse o Modo Configuracdes do sistema (numero do menu: 13). Para obter
mais informacgdes, consulte o Guia de Administracdo do Sistema.

NOTA: E possivel especificar o Modo de baixo consumo e 0 Modo repouso nos
Servicos de Internet do CentreWare. Para obter mais informac@es, consulte o capitulo
Status da maquina no Guia de Administracdo do Sistema.
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Papelreciclado

Sair do Modo de baixo consumo ou do Modo repouso

A maquina sai do Modo de baixo consumo ou do Modo repouso nos dois casos
a seguir:

» Ao pressionar o botdo <Economia de
energia>

@@ °0 ®
®®® <b
CE® o

® @ -

Botao <Economia de energia>

* Quando a maquina recebe um trabalho de impressao ou de digitalizacdo

Papel reciclado

O uso de papel reciclado na maquina beneficia 0 meio ambiente sem prejudicar o
desempenho. A Xerox recomenda papel reciclado com um indice de desperdicio
pés-consumo de 20% que pode ser obtido com a Xerox e outros fornecedores de
material de escritorio. Para obter mais informacdes sobre outros tipos de papel
reciclado, entre em contato com o representante Xerox ou através do site
www.xerox.com.br.
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3 Colocacao de papel

Este capitulo descreve os tamanhos e tipos de papel que podem ser utilizados
com a maquina e fornece informagdes sobre como colocar papel nas bandejas
e como especificar o tamanho e a orientacao do papel nas bandejas.

Tamanhos e tipos de papel compativeis

Esta secdo lista os tamanhos e tipos de papel que podem ser utilizados na maquina e
explica praticas simples para 0 armazenamento e colocacdo de papel nas bandejas.

A utilizacéo de papel ndo presente na lista podera causar atolamentos de papel,
diminuicdo na qualidade da impresséo e danos a impressora.

Se vocé desejar utilizar papel que ndo seja recomendado pela Xerox, entre em contato

com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

NOTA: A imagem impressa podera desbotar quando o papel absorver umidade no ar.
Para obter mais informacfes sobre o desbotamento de imagens impressas, entre em
contato com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

Tamanhos de papel compativeis

A tabela a seguir mostra o tamanho e a gramatura do papel que cada bandeja pode
acomodar, juntamente com a capacidade da bandeja.

Bandeja
do papel

Peso

Quantidade

Tamanho do papel

Bandeja 1

60 a 90 g/m?2

250 folhas
(80 g/m2)

B5 ABL, B5 ABC, A4 ABL, A4 ABC,
8,5 x 11 pol. ABL, 8,5 x 11 pol. ABC,
8,5 x 13 pol. ABC, 8,5 x 13,4 pol. ABC,
8,5 x 14 pol. ABC, B4 ABC, 16K ABL,
16K ABC, 8K ABC, A3 ABC,

11 x 17 pol. ABC

Bandeja 2

60 a 90 g/m?2

500 folhas
(70 g/m2)

450 folhas
(80 g/m2)

B5 ABL, B5 ABC, A4 ABL, A4 ABC,
8,5 x 11 pol. ABL, 8,5 x 11 pol. ABC,
8,5 x 13 pol. ABC, 8,5 x 13,4 pol. ABC,
8,5 x 14 pol. ABC, B4 ABC, 16K ABL,
16K ABC, 8K ABC, A3 ABC,

11 x 17 pol. ABC

Bandeja
manual

60 a 110 g/m2

50 folhas
(70 g/m2)

A4 ABL, A4 ABC, A3 ABC, B5 ABL, B5
ABC, B4 ABC, 8K ABC,

16K ABL, 16K ABC, 8,5 x 11 pol. ABL,
8,5 x 11 pol. ABC, 8,5 x 13 pol. ABC,
8,5 x 13,4 pol. ABC, 8,5 x 14 pol. ABC,
11 x 17 pol. ABC, 5,5 x 8,5 pol. ABC,
A5 ABC,

Papel de tamanho personalizado
(Largura: 139,0 - 297,0 mm;
Comprimento: 182,0 - 432,0 mm)
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3 Colocacéao de papel

Tipos de papel compativeis

A tabela a seguir mostra os tipos de papel que sédo compativeis com cada bandeja e o
Médulo frente e verso.

: Gramatura | Bandeja | Bandeja | Bandeja Modulo
Tipo de papel frente e
(g/m?) 1 2 manual
verso

Papel comum 60 - 90 @] (0] (0] o*
Papel reciclado @) (0] (0] (0]
Transparéncias - X X (0] X
Etiquetas - @] (0] (0] X
Alta gramatura 90 - 110 X X (0] X

O: Disponivel

X: Nao disponivel

*: A gramatura do papel é 70 a 90 g/m? para o Médulo frente e verso

Armazenamento e manuseio de papel

Armazenamento de papel

Armazene o papel em ambientes secos. O papel que absorve umidade pode causar
atolamentos de papel e deterioracdo na qualidade da imagem.

Ao remover o pacote do papel, mantenha o papel ndo utilizado na embalagem. Para
reduzir a umidade, use medidas preventivas como colocar dessecante (absorvente
de umidade) na area de armazenamento.

O papel deve ser armazenado em uma superficie plana para evitar o enrugamento
ou a deformacao do papel.

Colocacdao de papel nas bandejas

Alinhe as bordas da pilha de papel corretamente antes de coloca-la na bandeja.
N&o use papel dobrado, enrugado, ondulado ou seriamente danificado.
Nao coloque papéis de tamanhos diferentes juntos na bandeja.

Transparéncias e etiquetas geralmente causam atolamentos de papel quando ha
folhas grudadas. Ventile bem as bordas antes de colocar.

Quando imprimir transparéncias continuamente, remova-as da bandeja de saida
a cada 20 folhas aproximadamente para evitar que grudem umas nas outras.

Ao colocar etiquetas na bandeja, se alguma etiqueta j4 tiver sido descolada ou
cortada, podera provocar um atolamento de papel.
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Colocacao de papel nas bandejas

Esta secao descreve como colocar papel nas bandejas.

Papel colocado nas bandejas

Apoés colocar papel em uma bandeja, vocé tera que especificar manualmente o
tamanho e a orientagdo do papel no painel de controle.

Para obter informacdes sobre como definir o tamanho e a orientagédo do papel
colocado nas bandejas, consulte Especificacdo de tamanho e orientacdo do papel
nas bandejas na pagina 48.

Troca automatica de bandejas

Se faltar papel na maquina no meio de um trabalho de cépia ou impresséo, esta funcéo
permitird que a maquina selecione automaticamente uma bandeja alternativa com o
mesmo tamanho e orientagdo de papel.

Para usar esta fungdo em um trabalho de copia, ative a Troca automatica de bandejas
(nimero do menu: 163) nas configuracdes do sistema. Se duas ou mais bandejas
tiverem o mesmo tamanho e orientacdo, a maquina selecionara a bandeja com base
na prioridade definida em Prioridade da bandeja para Selecédo automatica de papel
(nimero do menu: 22) nas configuracdes do sistema.

Para obter informacdes sobre como definir as configuracdes de rede, consulte o
Guia de Administracdo do Sistema.

NOTA: A funcao Troca automética de bandejas estara disponivel somente quando
a maquina nao estiver equipada com a Bandeja de papel 2 opcional.

NOTA: A Troca automatica de bandejas néo inclui a bandeja manual.

Colocacao de papel na bandeja 1

Se faltar papel na bandeja 1 da maquina durante a copia ou impressao, o indicador
da bandeja 1 acendera no diagrama da maquina (simulagao) e o cédigo de erro
ser& exibido no visor. A cOpia ou impressao reiniciara automaticamente quando a
guantidade suficiente de papel for colocada na bandeja 1.

O procedimento a seguir descreve como colocar papel na bandeja 1.

NOTA: Antes de colocar papel na bandeja, ventile as bordas. Isso separa as folhas
de papel grudadas e reduz a possibilidade de atolamentos de papel.

1. Puxe abandeja 1 em sua diregéo.

NOTA: Nao puxe a bandeja em uso
enguanto a maquina estiver processando
um trabalho.
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3 Colocacéao de papel

2. Empurre a placa de metal para a parte
inferior da bandeja.

NOTA: N&o adicione uma nova pilha de
papel sobre o papel restante na bandeja.
Remova o papel restante na bandeja,
coloque-o sobre a nova pilha de papel,
alinhe as bordas corretamente e coloque
a pilha de papel na bandeja. Isso reduz
a possibilidade de atolamento de papel.

3. Coloque o papel correta e firmemente
contra o canto esquerdo da bandeja
com o lado a ser impresso para cima.

NOTA: N&o coloque o papel sobre a

linha de preenchimento maximo, pois isso
pode causar atolamento de papel ou mal
funcionamento da maquina.

4. Ajuste as trés guias do papel para
gue toguem levemente as bordas do
papel e alinhe a seta na guia direita
do papel com a marcacdo adequada
do tamanho do papel na etiqueta.

NOTA: Se vocé ndo ajustar as guias do
papel corretamente, podera ocorrer um
atolamento de papel.

NOTA: Se for colocar uma pilha fina de

papel na bandeja, a pilha de papel podera

deformar-se ao ajustar firmemente a guia direita do papel contra a borda do papel.
Isso ndo causard atolamentos de papel, desde que a seta da guia do papel esteja
alinhada corretamente com a marcac¢do adequada do tamanho do papel na etiqueta.

5. Empurre a bandeja 1 gentilmente de volta a sua posicéo.

Colocacao de papel na bandeja 2

Se faltar papel na bandeja 2 da maquina durante a copia ou impressao, o indicador
da bandeja 2 no diagrama da maquina (simulacdo) acendera e o cédigo de erro
ser& exibido no visor. A cOpia ou impressao reiniciara automaticamente quando a
guantidade suficiente de papel for colocada na bandeja 2.

O procedimento a seguir descreve como colocar papel na bandeja 2.
NOTA: A bandeja de papel 2 € um acessorio opcional.

NOTA: Antes de colocar papel na bandeja, ventile as bordas. Isso separa as folhas
de papel grudadas e reduz a possibilidade de atolamentos de papel.
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Colocacéo de papel nas bandejas

1. Puxe a bandeja 2 em sua direcéo.

NOTA: Nao puxe a bandeja em uso
enquanto a maquina estiver processando
um trabalho.

2. Coloque o papel correta e firmemente
no canto esquerdo da bandeja com o
lado a ser impresso voltado para cima.

NOTA: N&o coloque o papel sobre a linha
de preenchimento maximo, pois isso pode
causar atolamento de papel ou mal
funcionamento da maquina.

[/

NOTA: N&o adicione uma nova pilha de
papel sobre o papel restante na bandeja.
Remova o papel restante na bandeja,
coloque-o sobre a nova pilha de papel,
alinhe as bordas corretamente e coloque a pilha de papel na bandeja. Isso reduz
a possibilidade de atolamento de papel.

3. Ajuste as trés guias do papel para
gue toquem levemente as bordas do
papel e alinhe a seta na guia direita
do papel com a marcacdo adequada
do tamanho do papel na etiqueta.

NOTA: Se vocé nao ajustar as guias do
papel corretamente, podera ocorrer um
atolamento de papel.

NOTA: Se for colocar uma pilha fina de

papel na bandeja, a pilha de papel podera

deformar-se ao ajustar firmemente a guia direita do papel contra a borda do papel.
Isso ndo causara atolamentos de papel, desde que a seta da guia do papel esteja
alinhada corretamente com a marcacédo adequada do tamanho do papel na etiqueta.

4. Empurre a bandeja 2 gentilmente de volta a sua posi¢ao.

Colocacéao de papel na bandeja manual

A Bandeja manual comporta papel de tamanho padréo e fora do padréo.

Ao imprimir em papel que ndo possa ser colocado nas bandejas 1 ou 2, como tamanho
de papel fora do padréo, use a bandeja manual.

O procedimento a seguir descreve como colocar papel na bandeja manual.

NOTA: Nao coloque uma nova pilha de papel até que o papel restante na bandeja
seja completamente usado. Como alternativa, remova 0 papel restante antes de
colocar uma nova pilha de papel.

NOTA: Antes de colocar papel na bandeja, ventile as bordas. Isso separa as folhas
de papel grudadas e reduz a possibilidade de atolamentos de papel.
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3 Colocacéao de papel

NOTA: Ao usar papel de tamanho fora do padrao para um trabalho de impresséo

(o papel de tamanho fora do padrédo ndo pode ser usado para um trabalho de copia),
vocé deve primeiro registrar o tamanho do papel no driver de impresséao e definir o
tamanho do papel para [CUS] (personalizado) no painel de controle. Para obter mais
informacdes sobre como especificar um tamanho de papel personalizado no driver
de impressao, consulte o CD-ROM do Driver de Impresséo PCL. Para obter mais
informacdes sobre como especificar o tamanho e a orientacdo do papel colocado,
consulte Especificacdo de tamanho e orientacdo do papel nas bandejas na pagina 48.

1. Abra a bandeja manual.

2. Deslize a aba de extensao para fora.

3. Coloque o papel com o lado a ser
copiado ou impresso voltado para
baixo.

NOTA: N&o coloque tamanhos e tipos
diferentes de papel juntos na bandeja
manual.

NOTA: N&o coloque o papel sobre a

linha de preenchimento maximo, pois isso
pode causar atolamento de papel ou mal
funcionamento da maquina.

NOTA: Dependendo do tipo de papel, o papel podera ndo ser alimentado
adequadamente na maquina ou podera deteriorar a qualidade da imagem.

4. Ajuste as guias do papel para tocar
levemente as bordas do papel.

NOTA: Se vocé ndo ajustar as guias do
papel corretamente, podera ocorrer um
atolamento de papel.

NOTA: Se faltar papel na bandeja manual
durante um trabalho, recoloque o papel
na Bandeja manual e pressione o botao
<Iniciar>.
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Alteracéo de tamanho e orientacdo do papel nas bandejas

Alteracao de tamanho e orientacao do papel nas bandejas

Esta secdo descreve como substituir o papel nas bandejas com tamanho e orientacao
do papel diferentes e como especificar o tamanho e a orientacéo do papel.

NOTA: Ao utilizar tamanho de papel fora do padrao para um trabalho de impressao
(o papel de tamanho fora do padrédo n&o pode ser utilizado para um trabalho de
cépia), cologue o papel na bandeja manual. Vocé deve primeiro registrar o tamanho
do papel no driver de impressao e definir o tamanho do papel para [CUS] no painel de
controle. Para obter mais informac¢des sobre como especificar um tamanho de papel
personalizado no driver de impresséo, consulte 0 CD-ROM do Driver de Impresséo
PCL. Para obter mais informac¢des sobre como especificar o tamanho e a orientacéo
do papel colocado, consulte Especificacdo de tamanho e orientacdo do papel nas
bandejas na pagina 48.

Alteracdo de tamanho e orientacdo do papel na bandeja 1

O procedimento a seguir descreve como alterar o tamanho e a orientagédo do papel na
bandeja 1.

1. Puxe a bandeja 1 em sua direcéo.

NOTA: N&o puxe a bandeja em uso
enquanto a maquina estiver processando
um trabalho.

2. Remova o papel restante.

3. Empurre a placa de metal para a parte
inferior da bandeja.
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3 Colocacéao de papel

4. Deslize as guias do papel em direcéo
as partes dianteira e traseira da
bandeja.

5. Deslize a guia do papel para a direita.

6. Coloque o papel correta e firmemente
contra o canto esquerdo da bandeja
com o lado a ser impresso para cima.

NOTA: N&o coloque tamanhos e tipos
diferentes de papel juntos na bandeja 1.

NOTA: N&o coloque o papel sobre a linha
de preenchimento méaximo, pois isso pode
causar atolamento de papel ou mal
funcionamento da maquina.

7. Ajuste as guias do papel para que
toquem levemente as bordas do
papel e alinhe a seta na guia direita
do papel com a marcacdo adequada
do tamanho do papel na etiqueta.

NOTA: Se vocé ndo ajustar as guias do
papel corretamente, podera ocorrer um
atolamento de papel.

NOTA: Se for colocar uma pilha fina de

papel na bandeja, a pilha de papel podera

deformar-se ao ajustar firmemente a guia direita do papel contra a borda do papel.
Isso ndo causara atolamentos de papel, desde que a seta da guia do papel esteja
alinhada corretamente com a marcacdo adequada do tamanho do papel na etiqueta.

8. Empurre a bandeja 1 gentilmente de volta a sua posicéo.

9. Especifique o tamanho e a orientagdo do papel no painel de controle.

Para obter mais informacdes sobre como especificar o tamanho e a orientagcédo do
papel, consulte Especificacdo de tamanho e orientacao do papel nas bandejas na
pagina 48.
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Alteracéo de tamanho e orientacdo do papel nas bandejas

Alteracao de tamanho e orientacdo do papel na bandeja 2

O procedimento a seguir descreve como alterar o tamanho e a orientagédo do papel

na bandeja 2.

1. Puxe abandeja 2 em sua diregéo.

NOTA: Nao puxe a bandeja em uso
enguanto a maquina estiver processando
um trabalho.

2. Remova o papel restante.

3. Deslize as guias do papel em diregao
as partes dianteira e traseira da
bandeja.

4. Deslize a guia do papel para a direita.

5. Coloque uma nova pilha de papel
correta e firmemente contra o canto
esquerdo da bandeja com o lado a
ser impresso para cima.

NOTA: N&o coloque tamanhos e tipos
diferentes de papel juntos na bandeja 2.

NOTA: N&o coloque o papel sobre a
linha de preenchimento maximo, pois isso

pode causar atolamento de papel ou mal
funcionamento da maquina.
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3 Colocacéao de papel

6. Ajuste as guias do papel para que
toguem levemente as bordas do
papel e alinhe a seta na guia direita
do papel com a marcacdo adequada
do tamanho do papel na etiqueta.

NOTA: Se vocé nao ajustar as guias do
papel corretamente, podera ocorrer um
atolamento de papel.

NOTA: Se for colocar uma pilha fina de

papel na bandeja, a pilha de papel podera deformar-se ao ajustar firmemente a guia
direita do papel contra a borda do papel. Isso ndo causara atolamentos de papel,
desde que a seta da guia do papel esteja alinhada corretamente com a marcagéo
adequada do tamanho do papel na etiqueta.

7. Empurre a bandeja 2 gentilmente de volta a sua posigao.

8. Especifique o tamanho e a orientagdo do papel no painel de controle.

Para obter mais informacdes sobre como especificar o tamanho e a orientacéo do
papel, consulte Especificacdo de tamanho e orientacao do papel nas bandejas na
pagina 48.

Especificagcdo de tamanho e orientacdo do papel nas bandejas

Apobs colocar papel nas bandejas, vocé tera que especificar o tamanho e a orientacéo
do papel manualmente.

O procedimento a seguir descreve como especificar o tamanho e a orientacdo do
papel no painel de controle.

1. Pressione o botdo <Origem do Papel>
por quatro segundos. —

- E’D
A maquina entra no Modo (oo
configuracdes do papel. - 000 s-aon

* 100%

 Auto% D
S D

2. Pressione o botdo <Origem do papel>
repetidamente até que o indicador da
bandeja desejada acenda no diagrama
da maquina (simulagéo).

NOTA: Ao pressionar o botédo <Origem do
papel>, o tamanho e a orientac&o do papel
da bandeja selecionada aparecer&o no
visor.
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Alteracéo de tamanho e orientacdo do papel nas bandejas

3. Pressione o botédo <Exibir Opcdes>
para percorrer pelas selecdes de —

tamanho e orientac&o do papel. =
NOTA: Ao colocar o papel de tamanho c é‘;m:ﬂ - 20
personalizado na Bandeja manual para um RS Q)
trabalho de impressao (o papel de tamanho D D
personalizado ndo pode ser usado para

um trabalho de c6pia), vocé deve definir Botéo <Exibir Opgdes>
o tamanho do papel para [CUS] no painel
de controle e, em seguida, registrar o
tamanho do papel personalizado no driver
de impressao. Para obter mais informacgdes
sobre como especificar um tamanho

de papel personalizado no driver de
impresséao, consulte o CD-ROM do Driver
de Impresséo PCL.

Se vocé ndo souber a orientacdo em que o papel foi colocado nas bandejas
NOTA: Coloque o papel de tamanho personalizado na Bandeja manual. Nao coloque
0 papel de tamanho personalizado na Bandeja 1 ou 2.

» Se o papel for colocado conforme exibido nos diagramas abaixo, a orientacédo
serd ABL.
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3 Colocacéao de papel

* Alteracdo da sequéncia

A © que € Tamanho/ LA © que e Tamanho/
Seqiéncia exibido . ~ |1 Seqgiéncia exibido ) ~
no visor Orientacgéo no visor Orientacgéo
1 A3/ABC 10 — A5/ABC
A3 AS
2 A4/ABL 11 11 x 17 pol./
AdL 19| s "
3 ; A4/ABC 12 8,5 x 14 pol./
4 B4/ABC 13 8,5 x 13 pol./
EEEI R
5 B5/ABL 14 8,5 x 11 pol./
b5L i AL || | aBL
6 — B5/ABC 15 8,5 x 11 pol./
7 8K/ABC 16 8,5x13,4
= i 3 H pol./ABC
8 16K/ABL 17 55x8,5
=1 55 pol./ABC
9 16K/ABC 18 Papel de
1'5 5 E U 5 tarr?anho
personalizado

NOTA: Quando Bandeja 1 ou Bandeja 2 estéa selecionada, [A5], [55] e [CUS] ndo

devem aparecer no visor.

4. Pressione o botéo <Iniciar> para
confirmar o tamanho e a orientacao

do papel selecionados.

A maquina sai do Modo Configuractes

do Papel.

co® 0 O

@O ® -
D®® °© @
® ®

%

Boté&o <Iniciar>
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4 Copia

Este capitulo descreve os procedimentos basicos e os recursos de copia disponiveis
na maquina.

Procedimento de copia

Esta secdo descreve o procedimento basico de cépia.

» Se afuncéo Auditron de copia estiver desativada na maquina, prossiga com a
Etapa 1.

» Se afuncado Auditron de cépia estiver desativada na méaquina, consulte Login na
magquina na pagina 68 para efetuar login na maquina antes de prosseguir com a
Etapa 1.

Para obter mais informacdes sobre a fungcdo Auditron de copia, consulte o capitulo
Contabilidade e Seguranca no Guia de Administracdo do Sistema.

NOTA: Se a maquina receber um trabalho de impresséo enquanto as opc¢oes de
cépia estdo sendo configuradas no painel de controle, a operacao de cOpia sera
interrompida até que o trabalho de impressao seja concluido. Depois que a maquina
tiver concluido a impressao, vocé podera continuar as configuracdes restantes para
o trabalho de cépia.

1. Pressione o botao <Cépia>.

*200%
B [
S

- 5%

- o0f]  s0-200%
- 100%

* Auto%

=4

2. Coloque o documento.

Ao copiar um documento no alimentador de originais

1) Coloque o documento com a face
para cima no centro do alimentador
de originais.

NOTA: O indicador no diagrama da
maquina (simulacdo) acende quando um
documento é colocado corretamente no
alimentador de originais.
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4 Cépia

2) Ajuste as guias do documento
para tocar levemente as bordas
do documento colocado.

NOTA: Se o tamanho do documento
colocado for menor que qualquer tamanho
padréo, as bordas do documento colocado
podem criar uma sombra e parecer que
h& um contorno na saida de cépia.

Ao copiar um documento no vidro de originais
1) Abra a tampa do vidro de originais.

2) Coloque o documento com a face
para baixo no vidro de originais e
alinhe-o ao canto superior
esquerdo.

NOTA: Se o tamanho do documento
colocado for menor que qualquer tamanho
padrédo, as bordas do documento colocado
podem criar uma sombra e parecer que ha
um contorno na saida de copia.

3) Feche a tampa do vidro de originais.

3. Especifique as funcdes de copia conforme necessario.

Botdo <Reducao/Ampliacdo>/botdo <Taxa variavel>
Selecione o percentual de zoom.

Para obter mais informacdes, consulte Botdo <Reducao/Ampliacdo> na pagina 28 e
Botdo <Taxa variavel> na pagina 28.

Botdo <Clarear/Escurecer>
Selecione a densidade das cdpias de saida.
Para obter mais informag8es, consulte Botéo <Clarear/Escurecer> na pagina 30.

Botdo <Tamanho do original>
Selecione o tamanho do documento original ao selecionar a funcéo Varias em 1.
Para obter mais informacgdes, consulte Botdo <Tamanho do original> na pagina 30.

Botdo <Vérias em 1/Cdpia Cartdo ID>
Selecione a fun¢éo Véarias em 1 ou Coépia Cartéo ID.

Para obter mais informacdes sobre as funcdes Varias em 1 e Copia Cartéo ID,
consulte Botao <Vérias em 1/Copia Cartdo ID> na pagina 31.
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Procedimento de cépia

Para obter mais informacdes sobre como fazer copias usando a funcéo Vérias em 1,
consulte Copias 4 em 1/2 em 1 (Copiando vérias paginas em uma Unica folha) na
pagina 56.

Para obter mais informag8es sobre como fazer cépias usando a fungéo Copia cartédo
ID, consulte Cépias Cartdo ID (Copiando documento em formato Cartéo ID em
uma folha) na pagina 66.

Botdo <Tipo do original>
Selecione o tipo do documento original.
Para obter mais informacgdes, consulte Botdo <Tipo do original> na pagina 32.

Botdo <2 Faces>
Selecione se ird copiar uma ou ambas as faces de uma folha.
Para obter mais informag@es, consulte Botdo <2 Faces> na pagina 32.

Botdo <Saida de copia>
Selecione se deseja ou ndo alcear a saida.
Para obter mais informagdes, consulte Botdo <Saida de cOpia> na pagina 33.

4. Pressione o botdo <Origem do Papel>
para selecionar a bandeja. I

. o~ ) - a0
NOTA: Pressione o botdo <Origem do ;o5
papel> repetidamente até que a bandeja - 800 w-am
desejada seja acesa no diagrama da Sho %)

maquina (simulagéo). Para obter S D
informacdes sobre o botdo <Origem do
papel>, consulte Botdo <Origem do papel>
na pagina 26.

Botao <Origem do Papel>

NOTA: Quando Bandeja 1 e Bandeja 2 sédo
listadas simultaneamente, a maquina seleciona uma bandeja automaticamente.

NOTA: Ao pressionar o botdo <Origem do papel>, o tamanho e a orientacao do papel
da bandeja selecionada aparecerdo no visor por trés segundos. Apés isso, 0 visor
volta a exibir o valor anterior.

5. Digite a quantidade de copias usando
o teclado numérico. O nimero digitado
sera exibido no visor.

NOTA: Se vocé tiver inserido um valor
incorreto, pressione o botdo <C> para
apagar o valor inserido incorretamente.

Botdo <C> Teclas numéricas
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4 Cépia

6. Pressione o botéo <Iniciar> para iniciar
o trabalho de copia.

oo® °0 O
®® ® O
O®® °© @

co” <@

Botéo
<Iniciar>

NOTA: Ao usar o Vidro de originais com
algumas fungdes de copia, como Alcear,

2 Faces e Varias em 1, o indicador ao lado
do botdo <Digitalizac&o concluida> pisca
apos digitalizar a primeira pagina. Coloque
e digitalize a proxima pagina enquanto o
botéo esta piscando. Apds digitalizar a
ultima pagina de seu documento, pressione
0 botédo <Digitalizacdo concluida>.

co® °0 O
OO ® O
D®® .

® @ -

Botéo <Digitalizagdo concluida>

Carregamento de documentos

Ao colocar um original para copia, coloque-o no Vidro de originais ou no Alimentador
de originais. Esta secdo descreve como colocar documentos no Vidro de originais e no
Alimentador de originais. S&o fornecidas também informacg6es sobre a capacidade e

os tipos de documentos aceitos para o Vidro de originais e o Alimentador de originais.

Vidro de originais

2. Coloque o documento com a face para

3. Feche a tampa do vidro de originais. Orientacdo ABC

O Vidro de originais aceita uma unica folha, um livro e outros tipos de originais
semelhantes com tamanhos até 297 x 432 mm. A maquina nao detecta
automaticamente o tamanho do original colocado no Vidro de originais.

NOTA: Feche a Tampa de originais enquanto digitaliza um documento no Vidro
de originais. Nao deixe a Tampa de originais aberta quando ndo esta em uso.

1. Abra atampa do Vidro de originais.

baixo no Vidro de originais e alinhe-o
ao canto superior esquerdo.
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Eliminacao de todas as funcdes

Alimentador de originais

O Alimentador de originais alimenta e digitaliza automaticamente os documentos de
tamanho

148 x 210 mm (A5) a 297 x 432 mm (A3, 11 x 17 pol.). Ele pode detectar os tamanhos
de documentos padréo e comporta até 50 folhas de papel de 80 g/m2.

Se vocé tiver documentos de tamanho fora do padrédo, use o Vidro de originais.

NOTA: Dependendo da tabela de tamanhos de papel que a maquina esta
programada para usar, sdo alterados os tamanhos de originais que podem ser
detectados pelo Alimentador de originais. Troque a tabela de tamanhos de papel
conforme necessario no modo Configuracdes do sistema (nimero do menu: 21).
Para obter informacdes sobre os tamanhos de originais que podem ser detectados
pelo Alimentador de originais, consulte o Guia de Administracdo do Sistema.

1. Remova todos os grampos e clipes de papel do documento original antes de

colocé-lo.

2. Coloque o documento com a face Orientag&o ABL
para cima no centro do Alimentador ——
de originais.

NOTA: O indicador no diagrama da
maquina (simulacdo) acende quando
um documento é colocado corretamente
no alimentador de originais.

3. Ajuste as guias do documento
para tocar levemente as bordas
do documento colocado.

NOTA: Se o tamanho do documento
colocado for menor que qualquer tamanho
padréo, as bordas do documento colocado
podem criar uma sombra e parecer que
h& um contorno na saida de cépia.

Eliminacao de todas as funcdes

Esta secao explica como apagar as funcdes de copia especificadas.

1. Pressione o botdo <AC>. _
O®® °0 C@)
®®® Q>
D® D o
© @
Botdo <AC>
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4 Cépia

Cancelamento de um trabalho de cépia

O procedimento a seguir descreve como cancelar um trabalho de copia.

1. Pressione o botdo <Parar>.

o
° Go»
T

Botédo <Parar>

Realizacao de copias especiais

Esta secao explica como fazer copias usando a funcéo Varias em 1 e a funcao cépia

cartdo ID.

Copias 4 em 1/2 em 1 (Copiando vérias paginas em uma unica folha)

O procedimento a seguir descreve como copiar varias paginas de documentos em um

lado de uma Unica folha de papel.

Se estiver usando o Vidro de originais para digitalizar documentos

1. Pressione o botdo <Varias em 1/
Copia ~Cart§10_ ID> para selecionar e

a funcédo Varias em 1. 08§ of

o j;jj D'Q o

ogll ogH of

o OO

<Botédo Varias em 1/Cépia Cartdo ID>
botéo

4eml
®) §|=|I - Copia quatro paginas dos documentos originais em um lado
4 ! da folha.
2em1
o g-E3 Copia duas paginas dos documentos originais em um lado
z da folha.
2. Pressione o botdo <Tamanho do
original> para selecionar o tamanho 058 oo
do documento original e coloque 08F ol ofE|em
0 documento conforme mostrado ﬁ o8& ° 0gE? |os
7 gt ;s . . o ofF o[ 08B |o&
nos gréficos das paginas a seguir. '
O O O O

<Tamanho do original>
botédo
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Realizacdo de copias especiais

NOTA: Esse botao s6 pode ser selecionado ao usar o Vidro de originais com a fungéo
Vérias em 1. O botdo néo pode ser selecionado ao usar o Alimentador de originais,
pois o tamanho do documento original é detectado automaticamente.

NOTA: A tabela de tamanhos de papel pode ser alternada entre o sistema métrico
([Série A/B (8K/16K)]) e polegadas ([Série em polegadas (8,5 x 13 pol.)], [Série em
polegadas (8,5 x 13,4 pol.)], [Série em polegadas]) quando a maquina estiver no
modo Configuracdes do sistema (nimero do menu: 21). Para obter mais informacdes
sobre as configuracfes do sistema, consulte o Guia de Administracéo do Sistema.
As trés opcdes a seguir sdo alteradas de acordo com a tabela de tamanhos de papel
selecionada.

Polegadas: 11 x 17 pol. ABC, 8,5 x 14 pol. ABC, 8,5 x 13,4 pol.
O =l | ABC,8,5x 13 pol. ABC
Sistema métrico: A3 ABC, B4 ABC

Selecione esta op¢ao quando o tamanho do documento for
11 x 17 pol., 8,5 x 14 pol., 8,5 x 13,4 pol., 8,5 x 13 pol., A3 ou B4
e ao digitalizar documentos na orientagdo ABC.

Polegadas: 8,5 x 11 pol. ABC
o= Sistema métrico: A4 ABC, B5 ABC

Selecione esta op¢ao quando o tamanho do documento
for 8,5 x 11 pol., A3 ou B5 e ao digitalizar documentos na
orientacdo ABC.

) Polegadas: 8,5 x 11 pol. ABL
o Sistema métrico: A4 ABL, B5 ABL

Selecione essa opc¢do quando o tamanho do documento
for 8,5 x 11 pol., A4 ou B5 e ao digitalizar documentos na
orientacdo ABL.

Se o documento tiver 11 x 17 pol. ABC, 8,5 x 14 pol. ABC, 8,5 x 13,4 pol. ABC
ou 8,5x 13 pol. ABC
(A3 ABC ou B4 ABC se atabelade tamanhos de papel estiver no sistema métrico)

<Tamanho Orientacéo do <
4eml do original> papel na bandeja Cc_)nsult(iAItera(;ao de tamanhq e
F botao ABL orienta¢do do papel nas bandejas na
2z QQC> pagina 45 para alterar a orientagdo

copias 4em 1
S"o = @ do papel.
ABC DEF
[E1[E] s
© §§C> Como digitalizar

= ABC Superior
BC i Vidro de
@ <‘> §§C> Esqudrdd Dm vidro de
ABC | DEF |
(Ol )

Inferior

GHI | JKL
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4 Cépia

Se o documento tiver 8,5 x 11 pol. ABC
(A4 ABC ou B5 ABC se atabela de tamanhos de papel estiver no sistema métrico)

<Tamanho Orientagdo do 5
4 em 1 do original> panel na bandeja ansult(iAIteragao de tamanhq e
botdo ABL orientacdo do papel nas bandejas na
Fazer we)> pagina 45 para alterar a orientagéo

copias 4em 1
=] do papel.

[TI[E] & o=

Como digitalizar

o
ABC Superior Vidrod
o idro de
5 O ““C> Esqud ({ABC Dy(aﬁl originais
ABC | DEF Inferior
GHI | JKL

Se o documento tiver 8,5 x 11 pol. ABL
(A4 ABL ou B5 ABL se atabelade tamanhos de papel estiver no sistema métrico)

<Tamanho Orientacdo do Como digitalizar
4eml do g”tgjnab papel na bandeja
otao i
— ABL Superior
copias 4em 1 =]

ABC i
WD Esquefda Dirgfa—2 gr'%ru?wgg
ﬁ GHI|[ UKL 0= Inferior |
o R
@ S’\o

ABC

ABC|DEF O Consulte Alteragio de tamanho e
| : ~ .
=TT §§c> orientag&do do papel nas bandejas na
ol® pagina 45 para alterar a orientagao

do papel.

Se o documento tiver 11 x 17 pol. ABC
(A3 ABC ou B4 ABC se atabelade tamanhos de papel estiver no sistema métrico)

NOTA: As copias 2 em 1 de 8,5 x 14 pol. ABC, 8,5 x 13,4 pol. ABC ou 8,5 x 13 pol.
ABC néo podem ser feitas.

<Tamanho Orientacéo do Como digitalizar
2 em 1 do original> papel na bandeja
botéao )
Fazer ABL Superior
GERIE=cmit BC . Vidro de
S"o =] §§C> Esque[dd D'Wfﬂﬁl originais
Inferior
o=

g
o

@ O ABC Consulte Alteragdo de tamanho e

ABC orientagé@o do papel nas bandejas na

® \“\__> e G pap Ance; S

DEF pagina 45 para alterar a orientagédo
do papel.
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Se o documento tiver 8,5x 11 pol. ABC
(A4 ABC ou B5 ABC se atabela de tamanhos de papel estiver no sistema métrico)

2 1 <Tamanho Orientac&o do Como digitalizar
em do original> papel na bandeja
Fazer botdo ABL Superior
copias2em 1 BC o Vidro de
0= WD Esquerdal DM idro de
S" Inferior
(O} =
ABC DEF AN
) @ o

5 ABC
O Consulte Alteragéo de tamanho e

A(%C W : orientacé@o do papel nas bandejas na
DEF pagina 45 para alterar a orientagéo
@ do papel.
<Tamanho Orientacéo do
do original> papel na(k;)andeja Consulte Alteracéo de tamanho e
botdo ABL - orientacéo do papel nas bandejas na
$ pagina 45 para alterar a orientagdo
)= do papel.
&
© §§C> Como digitalizar

S'\o
Superior

ABC i
C o Vidro de
C‘) Esqu¢rdP Dm originais
&\C> Inferior

Se o documento tiver 8,5 x 11 pol. ABL
(A4 ABL ou B5 ABL se atabeladetamanhos de papel estiver no sistema métrico)

<Tamanho Orientacao do 3
2 em 1 do original> papel na bandeja Cc_)nsulteNAIterac;ao de tamanhq e
botao orientacé@o do papel nas bandejas na

Fazer ABL &&C: > pagina 45 para alterar a orientagdo
copias 2em 1

do papel.
)= pap
od PEs
[DEF] X'\ §§c> Como digitalizar
< g °f Superior

ABC ABC i
o Vidro de
@ O we) Esquerda Dlyﬁ'ﬁl originais
ABC| DEF

olo Inferior

<Tamanho Orientagédo do Como digitalizar
do original> papel na bandeja
botdo Superior
ABL

ABC i
= ““c> Esqugrda Dir?'&rﬂl X;%rlﬂgli
S'\o = - C> erior

=1

o
C‘) ABC Consulte Alteragdo de tamanho e
orientacd@o do papel nas bandejas na
§§C> pagina 45 para alterar a orientagédo
do papel.

59



4 Cépia

3. Pressione o botdo <Origem do papel>
para selecionar uma bandeja que p—
esteja carregada com o tamanho e S
a orientagdo apropriados do papel, Pl —

conforme descrito nas tabelas a seguir. [FS5

Botéo <Origem do Papel>

Quando atabela de tamanhos de papel estiver em polegadas

Varias | Tamanho do :
Tamanho do papel na bandeja
em 1 Documento
4em1 | 11 x 17 pol. ABC | 11 x 17 pol. ABC
8,5 x 14 pol. ABC | 8,5 x 14 pol. ABC
8,5 x 13 pol. ABC | 8,5 x 13 pol. ABC
8,5x13,4ABC |85x13,4ABC
8,5 x 11 pol. ABC | 8,5 x 11 pol. ABC, 8,5 x 13 pol. ABC, 8,5 x 13,4 pol. ABC,
8,5 x 14 pol. ABC, 11 x 17 pol. ABC, A3 ABC, B4 ABC, 8K ABC
8,5 x 11 pol. ABL | 8,5 x 11 pol. ABL
2em1 | 11x17 pol. ABC | 8,5 x 11 pol. ABL
8,5 x 11 pol. ABC | 8,5 x 11 pol. ABL, A4 ABL, B5 ABL, 16K ABL
8,5 x 11 pol. ABL |5,5x 8,5 pol. ABC, 8,5 x 11 pol. ABC, 8,5 x 13 pol. ABC,
8,5 x 13,4 pol. ABC, 8,5 x 14 pol. ABC, 11 x 17 pol. ABC,
A4 ABC, A3 ABC, B5 ABC, B4 ABC, 16K ABC, 8K ABC
Quando atabela de tamanhos de papel estiver no sistema métrico
Varias | Tamanho do Tamanho do papel na bandeja
em 1 Documento
4eml A3 ABC A3 ABC
B4 ABC B4 ABC
A4 ABC A4 ABC, A3 ABC, 8K ABC, 8,5 x 13 pol. ABC, 8,5 x 13,4 pol.
ABC, 8,5 x 14 pol. ABC, 11 x 17 pol. ABC
B5 ABC B5 ABC, B4 ABC
A4 ABL A4 ABL
B5 ABL B5 ABL
2eml A3 ABC A4 ABL
B4 ABC B5 ABL
A4 ABC A4 ABL, 16K ABL, 8,5 x 11 pol. ABL
A4 ABL A5 ABC, A4 ABC, A3 ABC, 16K ABC, 8K ABC,
8,5 x 11 pol. ABC, 8,5 x 13 pol. ABC, 8,5 x 14 pol. ABC,
8,5x 13,4 ABC, 11 x 17 pol. ABC
B5 ABC B5 ABL
B5 ABL B5 ABC, B4 ABC
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4. Pressione o0 botdo <Iniciar> para

digitalizar o documento colocado. OD® °0O %)
®® ® S

DO®® °© <>

0o @

Botéo
<Iniciar>

O indicador ao lado do botao
<Digitalizagao concluida> pisca.

O@® °0 @)
®®® O
D®® °© @

® @ -«

Botéo <Digitalizagdo concluida>

5. Coloque o préximo documento Orientac&o ABL
no vidro de originais na mesma

e
orientacdo que o documento @
digitalizado anteriormente. \

Orientacdo ABC

6. Pressione o botdo <Iniciar> para
digitalizar o documento colocado.

OO® 0 C@)

NOTA: Ap6s digitalizar o Gltimo © O E -
documento, pressione o botéo O ®® @
<Digitalizac&o concluida> para © @ T
comegar a copiar.
Botao
<Iniciar>
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Se estiver usando o Alimentador de originais para digitalizar documentos

1. Pressione o botdo <Varias em 1/
Copia Cartéo ID> para selecionar o8

a funcéo Vérias em 1. 08F of
o oBE o

123123

ol ogPE od

<Boté&o Vérias em 1/Cépia Cartéo ID>

botao
4eml
o §I_—|| > Copia quatro paginas dos documentos originais em um lado
4 1 da folha.
2em1
o &-E3 Copia duas paginas dos documentos originais em um lado
z 1 da folha.
2. Coloque o documento conforme
descrito nos graficos a seguir. 058 ..

o 8F ofl of-H|o=
ofll ogF oE o088 |og

o O o oo

<Tamanho do original>
botéo

NOTA: Dependendo da tabela de tamanhos de papel que a maquina esta
programada para usar, sao alterados os tamanhos de originais que podem ser
detectados pelo Alimentador de originais. Alterne a tabela de tamanhos de papel
conforme necessario no modo Configuracdes do sistema (nGmero do menu: 21).
Para obter informacdes sobre os tamanhos de originais que podem ser detectados
pelo Alimentador de originais, consulte o Guia de Administracéo do Sistema.

Se o documento tiver 11 x 17 pol. ABC, 8,5 x 14 pol. ABC, 8,5 x 13,4 pol. ABC,
8,5x 13 pol. ABC, 8,5x 11 pol. ABC, 5,5 x 8,5 pol. ABC, A3 ABC, B4 ABC,
A4 ABC, B5 ABC, A5 ABC, ou 8K ABC

Orientacdo do Consulte Alteragéo de tamanho e
4 em 1 papel na bandeja . ~ ¢ .
ABL orientacédo do papel nas bandejas na
Fazer &gina 45 para alterar a orientacao
copias 4 em 1 \\C> zogpapel P ¢

ABC DEF
Como digitalizar
GHI JKL
.
Superior
ABC C\'> BC i
5 AN\ Esqug d% Dﬁé\l { ABC s‘gngﬁgltﬁggr

ABC | DEF :
@ ® Inferior
GHI | JKL
Q| @
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Se o documento tiver 8,5 x 11 pol. ABC, 7,25 x 10,5 pol. ABL, 5,5 x 8,5 pol. ABL,
A4 ABL, B5 ABC, A5 ABL ou 16K ABL

Orientagdo do Como digitalizar
4 em 1 papel na bandeja
Fazer Superior
copias 4 em 1 ABL

ABC i
; — Alimentador
W) Esqu€|rda Y = de originais
asc|[oer][cri] ke nferior g:_
|

A(%C D(%F ABC Consulte Alteragéo de tamanho e

S N @ W) orientagdo do papel nas bandejas na

[©8 KO pagina 45 para alterar a orientagédo
do papel.

Se o documento tiver 11 x 17 pol. ABC, 8,5 x 14 pol. ABC, 8,5 x 13,4 pol. ABC,
8,5x 13 pol. ABC, 8,5 x 11 pol. ABC, 5,5 x 8,5 pol. ABC, A3 ABC, B4 ABC,
A4 ABC, B5 ABC, A5 ABC, ou 8K ABC

Orientacdo do Como digitalizar
2 em1l1 papel na bandeja g
Fazer ABL Superior ]

copias 2em 1 C - { Alimentador
§§C> EsqurdP Diféita N i ABC de originais
Inferior

ABC

Superior

DEF
[@) ABC Alimentador

§§C> Esqug rfBC Difeita §;1 fl de originais
Inferior g:_

ABC

Se o documento tiver 8,5 x 11 pol. ABC, 7,25 x 10,5 pol. ABL, 5,5 x 8,5 pol. ABL,
A4 ABL, B5 ABC, A5 ABL ou 16K ABL

Orientacdo do Como digitalizar

2eml1 papel na bandeja
Fazer ABL ]

copias 2em 1 ABC < { Alimentador
§§C>Esq erda Difeita 31 de originais
Inferior

ABC|[DEF]
ojle

AC?)C DCE)F Superior
ABC ABC

S Alimentador
C> Esquerda m {AB de originais
Inferior g__

Superior

ogv
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4 Cépia

3. Pressione o botdo <Origem do papel>
para selecionar uma bandeja que p—
esteja carregada com o tamanho e S
a orientacdo apropriados do papel, Pl —
conforme descrito na tabela a seguir. Pl
Botéo <Origem do Papel>
Varias Tamanho do Tamanho do papel na bandeja
em1l Documento
4em1 |11 x17 pol. ABC 11 x 17 pol. ABC
8,5 x 14 pol. ABC 8,5 x 14 pol. ABC, 11 x 17 pol. ABC, B4 ABC, A3 ABC,
8K ABC
8,5x13,4 ABC 8,5 x 13,4 pol. ABC, 8,5 x 14 pol. ABC, 11 x 17 pol. ABC,
B4 ABC, A3 ABC, 8K ABC
8,5 x 13 pol. ABC 8,5 x 11 pol. ABC, 8,5 x 13,4 pol. ABC, 8,5 x 14 pol. ABC,
11 x 17 pol. ABC, B4 ABC, A3 ABC, 8K ABC
8,5 x 11 pol. ABC 8,5 x 11 pol. ABC, 8,5 x 13 pol. ABC, 8,5 x 13,4 pol. ABC,
8,5 x 14 pol. ABC, 11 x 17 pol. ABC, B4 ABC, A3 ABC,
8K ABC
5,5 x 8,5 pol. ABC 5,5 x 8,5 pol. ABC, 8,5 x 11 pol. ABC, 8,5 x 13 pol. ABC,
8,5 x 13,4 pol. ABC, 8,5 x 14 pol. ABC, 11 x 17 pol. ABC,
A3 ABC, B5 ABC, A4 ABC, B4 ABC, 16K ABC, 8K ABC
8,5 x 11 pol. ABL 8,5 x 11 pol. ABL
7,25 x 10,5 pol. ABL | 8,5 x 11 pol. ABL, A4 ABL, 16K ABL
5,5 x 8,5 pol. ABL 8,5 x 11 pol. ABL, B5 ABL, A4 ABL, 16K ABL
4em1 | A3 ABC A3 ABC
B4 ABC B4 ABC, 8K ABC, A3 ABC, 11 x 17 pol. ABC
A4 ABC A4 ABC, B4 ABC, A3 ABC, 8K ABC, 8,5 x 13 pol. ABC,
8,5 x 13,4 pol. ABC, 8,5 x 14 pol. ABC, 11 x 17 pol. ABC,
B5 ABC A3 ABC, B5 ABC, A4 ABC, B4 ABC, 16K ABC, 8K ABC,
8,5 x 11 pol. ABC, 8,5 x 13 pol. ABC, 8,5 x 13,4 pol. ABC,
8,5 x 14 pol. ABC, 11 x 17 pol. ABC
A5 ABC A3 ABC, A5 ABC, B5 ABC, B4 ABC, 16K ABC, 8K ABC,
A4 ABC, 8,5 x 11 pol. ABC, 8,5 x 13 pol. ABC,
8,5 x 13,4 pol. ABC, 8,5 x 14 pol. ABC, 11 x 17 pol. ABC
8K ABC A3 ABC, 8K ABC, 11 x 17 pol. ABC
A4 ABL A4 ABL
B5 ABL B5 ABL, A4 ABL, 16K ABL, 8,5 x 11 pol. ABL
A5 ABL
16K ABL A4 ABL, 8,5 x 11 pol. ABL, 16K ABL
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Varias
em1

Tamanho do
Documento

Tamanho do papel na bandeja

2em1l

11 x 17 pol. ABC

8,5 x 11 pol. ABL

8,5 x 14 pol. ABC
8,5 x 13,4 pol. ABC
8,5 x 13 pol. ABC
8,5 x 11 pol. ABC
5,5 x 8,5 pol. ABC

8,5 x 11 pol. ABL, B5 ABL, A4 ABL, 16K ABL

8,5 x 11 pol. ABL

5,5 x 8,5 ABC, 8,5 x 11 pol. ABC, 8,5 x 13 pol. ABC,
8,5 x 13,4 pol. ABC, 8,5 x 14 pol. ABC, 11 x 17 pol. ABC,
B5 ABC, A4 ABC, B4 ABC, A3 ABC, 16K ABC, 8K ABC

7,25 x 10,5 pol. ABL
5,5 x 8,5 pol. ABL

5,5x 8,5 pol. ABC, 8,5 x 11 pol. ABC, 8,5 x 13 pol. ABC,
8,5 x 13,4 pol. ABC, 8,5 x 14 pol. ABC, 11 x 17 pol. ABC,
B4 ABC, B5 ABC, A4 ABC, A3 ABC, A5 ABC, 16K ABC,
8K ABC

A3 ABC A4 ABL

B4 ABC B5 ABL, A4 ABL,16K ABL, 8,5 x 11 pol. ABL

A4 ABC

B5 ABC

A5 ABC

A5 ABL A3 ABC, A5 ABC, 5,5 x 8,5 ABC, B5 ABC, A4 ABC, B4 ABC,
16K ABC, 8K ABC, 8,5 x 11 pol. ABC, 8,5 x 13 pol. ABC,
8,5 x 13,4 pol. ABC, 8,5 x 14 pol. ABC, 11 x 17 pol. ABC

8K ABC A4 ABL, 16K ABL, 8,5 x 11 pol. ABL

A4 ABL A3 ABC, A5 ABC, B5 ABC, A4 ABC, B4 ABC, 16K ABC,
8K ABC, 8,5 x 11 pol. ABC, 8,5 x 13 pol. ABC,
8,5 x 13,4 pol. ABC, 8,5 x 14 pol. ABC, 11 x 17 pol. ABC

B5 ABL A3 ABC, A5 ABC, B5 ABC, A4 ABC, B4 ABC, 16K ABC,

16K ABL 8K ABC, 5,5 x 8,5 ABC, 8,5 x 11 pol. ABC,

8,5 x 13 pol. ABC, 8,5 x 13,4 pol. ABC, 8,5 x 14 pol. ABC,
11 x 17 pol. ABC

4. Pressione o botado <Iniciar> para iniciar

a copia.

coo@® °0 O
®®® -
D® D °© <>
© @ (T’
Botdo
<Iniciar>
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Copias Cartéo ID (Copiando documento em formato Cartdo ID em
uma folha)

A funcéo Cépia Cartéo ID é usada para copiar as duas faces de um documento em
formato de cartdo ID em um lado de uma folha.

O procedimento a seguir descreve como copiar um documento em formato de
cartdo ID.

NOTA: Ao selecionar a funcdo Copia Cartdo ID, o percentual de zoom estara fixado
em 100%.

1. Pressione o botdo <Vérias em 1/
Copia ~Carta}o.ID> para selecionar a8
a funcéo Copia Cartéo ID. 08F ofl
o D‘@ o

123123

ol ogpg od

o OO

<Boté&o Vérias em 1/Cépia Cartdo ID>
botéo

Copia cartéo ID

o ' Copia um documento em formato de Cartdo ID em um lado de uma
Unica folha.

2. Coloque o documento em formato de
cartdo ID com a face para baixo no
Vidro de originais, conforme descrito
em Orientacdo para um documento em
formato de cartdo ID na pagina 67.

Ao posicionar o documento, alinhe-o
ao canto superior esquerdo do Vidro
de originais.

3. Feche a tampa do vidro de originais.

4. Pressione o botéo <Iniciar> para
comecar a digitalizar uma face do
documento em formato de cartdo ID.

co® 0 0
®®® O
@®® °© @

co @P

Botéo

<Iniciar>
O indicador ao lado do botao
<Digitalizag&o concluida> pisca. ODD® ° 6 6
®®® =
@©®® °

@@ -

Botéo <Digitalizagéo concluida>
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5. Coloque o documento em formado
de cartdo ID com o verso para baixo,
conforme descrito em Orientacdo para
um documento em formato de cartéo
ID na pagina 67.
Ao posicionar o documento, alinhe-o
ao canto superior esquerdo do Vidro
de originais.

6. Feche a tampa do vidro de originais.

7. Pressione o botéo <lIniciar> para

comecar a digitalizar o verso do OD® ° 6 6
cartéo ID e para comegar a copiar. ®® ® prl
As duas faces do documento em @D @ o &

formato de Cartdo ID s&o copiadas
em um lado de uma unica folha.

oo «»

Botéo
<Iniciar>

Orientacdo para um documento em formato de cartao ID

O grafico a seguir mostra como colocar um documento em formato de cartéo ID no
Vidro de originais.

Orientacédo do Como colocar o documento em formato . o
papel na bandeja de cartdo ID no Vidro de originais Saida de copias
Paisagem Frente Verso ABC
ABL

QWK J QWS J s> fo---ao--
== nd 2 g 2

Frente
DEF Frente Verso
Verso ABC g . n
1
L_p < a
S nt md EI
1
Ay Ay ;
1
Retrato Frente Verso =
ABL O
W[ J K> J we fo---aoo.
R
ABC!
Frente
DEF Frente Verso

ABC DEF

% - s [[]

w\eH>

N\
N
N\
N
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Login na maquina

3. Digite uma senha que corresponda

O procedimento a seguir descreve como fazer o login na maquina quando o
Auditron de copia estiver ativado na maquina. Para obter mais informactes

sobre a funcdo Auditron de cOpia, consulte o capitulo Contabilidade e Seguranga
no Guia de Administracdo do Sistema.

1. Quando a funcao Auditron de copia
estiver ativada, [Id] aparecera piscando
Nno visor.

(
L

Digite a ID do usuario utilizando o
teclado numérico.

NOTA: Uma ID do usuario € um nimero
de trés digitos.

A ID do usuario que vocé digitou
aparecera no visor.

Teclas numéricas

2. Pressione o botdo <Iniciar> para

confirmar a ID do usuario digitada. o 6 5
-
o @

Bot&o
<Iniciar>

» Se a senha digitada nao estiver
definida para a ID do usuério, a
maquina entrara no Modo Cépia e
ser& exibido [1] no visor. Prossiga
com a Etapa 5.

--

» Se uma senha estiver definida para
a ID do usuario
[---] sera exibido no visor. Prossiga - @ a> o
com a Etapa 3.

a ID do usuario que vocé acabou de
digitar utilizando o teclado numérico.

NOTA: Se vocé tiver inserido um valor
incorreto, pressione o botdo <C> para
apagar o valor inserido incorretamente.

Botdo <C> Teclas numéricas
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Por razbes de seguranca, a medida

gue voceé inserir cada digito da senha,
ser& exibido um hifen no visor em vez -_— - -
do numero real digitado.

4. Pressione o botdo <Iniciar> para

confirmar a senha digitada. Je) 6
&)
-

Botéo
<lniciar>

Se a senha digitada estiver correta,
a maquina entrara no Modo Cépia
e seréa exibido [1] no visor.

--

5. O indicador ao lado do botdo <Login/
Logout> ficard aceso enquanto vocé
estiver conectado a maquina.

oe® °® O
®®® S
O ® ® R

®®D D

NOTA: Vocé néo precisa fazer o

login na maquina para um trabalho de
digitalizacdo. Se desejar executar um
trabalho de digitalizacdo apéds fazer o
login, simplesmente pressione o botédo
<Digitalizar> para alternar a maquina
para o Modo Digitalizacéo.

Botéo
<Login/
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4 Cépia

Exibicdo dos limites de trabalho e o numero de total de copias/
impressodes

Se vocé efetuou login com uma ID do usuario que nao seja a ID do Administrador
do sistema, podera exibir o limite de trabalho de copia/impressao definido para a
ID do usuério e 0 numero atual de copias/impressdes feitas sob a ID do usuério.
1. Faca o login na maquina com uma ID do usuario.

Para obter mais informacgdes sobre como efetuar login na maquina, consulte Login
na maquina na pagina 68.

2. Pressione os botdes necessarios no painel de controle.

Para exibir o limite de trabalho de cépia definido para a ID do usuério

Pressione e mantenha pressionado o botdo <6> enquanto pressiona o botédo
<Parar>.

Para exibir o nUmero atual de cépias feitas sob a ID do usuario

Pressione e mantenha pressionado o botdo <7> enquanto pressiona o botao
<Parar>.

Para exibir o limite de trabalho de impresséo definido para a ID do usuario

Pressione e mantenha pressionado o botdo <8> enquanto pressiona o botao
<Parar>.

Para exibir o nUmero atual de impressdes feitas sob a ID do usuério

Pressione e mantenha pressionado o botdo <9> enquanto pressiona o botao
<Parar>.

Se o valor exibido tiver mais que trés digitos

A seguir hd uma descricdo de como um valor numérico, com mais de trés digitos, sera
exibido no visor.

NOTA: O valor exibido no exemplo é “21100".

1. Os primeiros dois digitos do valor
serdo exibidos no visor. -—
P R |
L 1
2. ApO6s quatro segundos, a segunda
parte do valor numérico sera exibida o
sequencialmente no visor. (N
3. Apoés mais quatro segundos, a
maquina entrara no Modo Copia (
e sera exibido [1] no visor. (
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5 Digitalizacao

Este capitulo descreve o procedimento basico de digitalizagdo e como verificar

os documentos digitalizados armazenados nas caixas postais. Também fornece
informacdes sobre como importar os documentos digitalizados para um computador
€ como excluir documentos em uma caixa postal.

Procedimento de digitalizacéo

Vocé pode digitalizar documentos na maquina e salvar os dados digitalizados em
uma caixa postal especificada. Para usar as fungdes de digitalizacéo, é necessario
primeiro criar uma caixa usando os Servigos de Internet do CentreWare. Para obter
informacdes sobre como criar uma caixa postal, consulte o capitulo Configuractes
do ambiente de scanner no Guia de Administracdo do Sistema.

O método a seguir descreve o procedimento basico de digitalizacao.

NOTA: Antes de iniciar o procedimento de digitalizacdo, confirme o nimero da caixa
postal na qual vocé deseja salvar os dados digitalizados.

NOTA: Se a maquina for desligada, os dados que estdo sendo processados no
momento poderédo ser perdidos e todos os dados armazenados nas caixas postais

serdo excluidos.

NOTA: Se a maquina receber um trabalho de impresséo enquanto as opcdes
de digitalizacdo estdo sendo configuradas no painel de controle, a operacdo de
digitalizacdo seréa interrompida até que o trabalho de impressao seja concluido.
Depois que a maquina tiver concluido a impressédo, vocé podera continuar as
configuracdes restantes para o trabalho de digitalizacéo.

1. Pressione o botao <Digitalizar>.

A méaquina entra no Modo Digitaliza¢do. [ e

S i )

- 5%
- aff]  s0-200%

- 100%

* Auto% :’)
S D

Botédo <Digitalizar:

A letra [b] aparece piscando no visor.
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5 Digitalizacao

2. Digite o nimero da caixa postal na
qual os dados digitalizados seréo O@® | °0 9)
arma’zenados, usando o teclado : ®®® x
numeérico.

7

NOTA: O numero da caixa postal “1” é
usado como exemplo neste procedimento.

NOTA: Se vocé tiver inserido um valor Botdo <C>  Teclas numéricas
incorreto, pressione o botdo <C> para
apagar o valor inserido incorretamente.

O numero da caixa postal que vocé
digitou aparecera no visor.

--

3. Pressione o botédo <Iniciar> para
confirmar o nimero da caixa postal.

oo 0 O
®®® S
PO® - e

oo OGP

NOTA: Se vocé alterar as opcdes de
digitalizacdo para a caixa postal usando os
Servicos de Internet do CentreWare depois
de ter digitado o nimero da caixa postal no
painel de controle, devera pressionar o
botdo <AC> e redigitar o nimero da caixa
postal para refletir as novas configuracdes.
Para obter informac&es sobre como
configurar as opcodes de digitalizacdo usando os Servicos de Internet do CentreWare,
consulte o capitulo Configuragbes do ambiente de scanner no Guia de Administracdo
do Sistema.

Botéo
<Iniciar>

» Se uma senha néo estiver definida
para a caixa postal, [b01] aparecera

L

i It
no visor.
Prossiga com a Etapa 5. Uy (

» Se uma senha ndo estiver definida
para a caixa postal, serdo exibidos
hifens no visor. Prossiga com a - - -
Etapa 4.

4. Digite a senha utilizando o teclado
numeérico.

©

Teclas numéricas

Por razdes de seguranca, a medida

que voceé inserir cada digito da senha,
sera exibido um hifen no visor em vez - e =
do numero real digitado.
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Procedimento de digitalizacéo

Se a senha estiver correta, [b01]
aparecera no visor.

=g

5. Coloque o documento.

* Ao digitalizar um documento no Vidro de originais
1) Abra a tampa do vidro de originais.

2) Coloque o documento com a face
para baixo no Vidro de originais
e alinhe-o0 ao canto superior
esquerdo.

3) Feche a tampa do vidro de originais.

* Ao digitalizar um documento no Alimentador de originais.

1) Coloque o documento com a face
para cima no centro do Alimentador
de originais.

2) Ajuste as guias do documento
para tocar levemente as bordas
do documento colocado.

6. Especifique as funcdes de digitalizagdo conforme necessario.
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5 Digitalizacao

Botao <2 Faces>

Selecione se ird digitalizar uma face ou duas faces de um documento ao utilizar
o Alimentador de originais.

Para obter mais informacdes, consulte Botdo <2 Faces> na pagina 32.

Bot&o <Tipo do original>
Selecione o tipo do documento original.
Para obter mais informacgdes, consulte Botdo <Tipo do original> na pagina 32.

Botdo <Clarear/Escurecer>
Selecione a densidade dos dados digitalizados.
Para obter mais informacdes, consulte Botdo <Clarear/Escurecer> na pagina 30.

7. Pressione o botéo <Iniciar> para
comecar a digitalizacao.

oco® °0 O

O©®® <
©®®

co @
|

Botéo

<Iniciar>
NOTA: Quando os dados digitalizados séo
armazenados na caixa postal, o indicador OD®D °© 6 5
< Sria> . =
de <Trabalho na memoria> acende DD D i

(%)

O ®® °

® @ -

Indicador de <Trabalho na meméria>

Se vocé tiver mais documentos para digitalizar
» Ao digitalizar no Vidro de originais

Quando vocé utilizar o Vidro de originais, podera digitalizar uma pagina depois
da outra para criar um conjunto de dados de varias paginas.

Para adicionar o proximo documento, a funcdo Adicionar original deve ser definida
para [1] (Ativado) no Modo de configuragéo do sistema (nimero do menu: 201).
Para obter mais informagdes, consulte o Guia de Administra¢do do Sistema.

1) O indicador ao lado do bot&o °O @
<Digitalizagao concluida> pisca )
depois que a primeira pagina do @

documento é digitalizada.

2) Coloque a préxima pagina no Vidro
de originais na mesma orientagéo
que a péagina digitalizada
anteriormente.

Botéao <Digitalizagao concluida>
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Como parar um trabalho de digitalizacéo

3) Especifique as seguintes funcbes de digitalizacdo conforme necessario,
consultando a Etapa 6.

* Bot&o <Tipo do Original>
» Botdo <Clarear/Escurecer>
4) Pressione o botéo <Iniciar> para digitalizar a pagina colocada.
5) Apos digitalizar a Ultima pagina, pressione o botdo <Digitalizacdo concluida>.
» Ao digitalizar no Alimentador de originais

Ao utilizar o Alimentador de originais, coloque o préximo jogo de paginas depois que
a maquina tiver concluido a digitalizacao do primeiro jogo e entdo volte a Etapa 1.

8. Quando todas as paginas do
documento tiverem sido digitalizadas,
pressione o botdo <AC>.

OD@® °0 O
®® ® @
®®® o @b
@@

Botéo <AC>

A letra [b] aparece piscando no visor.

Como parar um trabalho de digitalizacao

O procedimento a seguir descreve como cancelar um trabalho de digitalizacao ativado.

NOTA: Quando um trabalho de digitalizacdo é cancelado, os dados ja digitalizados
ndo sdo armazenados na caixa postal.

1. Pressione o botdo <Parar>.

co® °0 O
®® ® =
DO®® o (r

® @ -

Botéo <Parar>
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5 Digitalizacao

Verificagcdo de documentos em uma caixa postal

Esta secao descreve como utilizar os Servigos de Internet do CentreWare para
verificar os documentos digitalizados armazenados nas caixas postais. Para obter
informag6es sobre como criar uma caixa postal, consulte o capitulo Configuragcées
do ambiente de scanner no Guia de Administracéo do Sistema.

NOTA: Algumas caixas postais podem requerer uma senha, dependendo da
configuracao [Verificar senha da caixa postal] na pagina [Configuracédo da caixa
postal]. Para obter mais informacdes, consulte o capitulo Configuracées do ambiente
de scanner no Guia de Administracdo do Sistema.

Vocé pode verificar ou selecionar documentos armazenados em uma caixa postal.
1. Abra o seu navegador da Web e digite o endereco IP da maquina na caixa
[Endereco] para acessar 0s Servicos de Internet do CentreWare.

2. Clique na guia [Digitalizacao].
A pagina [Caixa postal] é exibida.

3. Clique no botéo [Lista de documentos] da caixa postal que deseja verificar.
A pagina [Lista de documentos na caixa postal] é exibida.

NOTA: Vocé também pode exibir a pagina [Lista de documentos na caixa postal]
selecionando o icone, o nUmero ou 0 nome da caixa postal.

Lista de documentos da caixa postal

|nternet 5'3‘”."“3'3-‘3 Xerox WorkCentre 50200DN
—
I Status
Lista de Documentos na Caixa Postal
J_{-m-m R Sedeceona Tudo Eacius
W* Caixa Postak 001

Hama da Caiza Pestal: Mivousg

Mimseia do Documento Nome do Decuments Stoced Date w Fommaty dié Compactaids W' dé Phginas Tipa

Ll 118 g IPA0RHT A0S0 U7 54 AN RIMIR 1 gt
0 o7 ey 2A09L 2 SAR0L0 I 5 AN MR 1 et
Recuparar
Recuperar Pagina: L] Aravmcies
Ramars das Pagina: [ Racupinse |
Ktl{ux Recuparanda formata: TFF |»

Numero de série
Exibe o niumero da caixa postal selecionada.

Nome da caixa postal
Exibe o nome da caixa postal selecionada.

NUimero do documento
Exibe os niumeros dos documentos.

Nome do documento
Exibe os nomes dos documentos.
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Importacao dos dados digitalizados para o computador

Data de armazenamento
Exibe as datas nas quais os documentos foram armazenados.

Formato de compactacéao
Exibe os formatos de compactacdo dos documentos.

Contagem de paginas
Exibe as contagens de paginas dos documentos.

Tipo
Exibe o tipo de trabalho como “Digitalizacao”.

Recuperar

Selecione se deseja ou ndo recuperar uma pagina do documento selecionado. Vocé
pode também selecionar o formato de arquivo a ser usado ao recuperar a pagina.

Para obter mais informacdes, consulte Importar usando os Servigos de Internet do
CentreWare na pagina 79.

Importacdo dos dados digitalizados para o computador

Esta secdo a seguir descreve como importar documentos digitalizados para o
computador.

Os métodos disponiveis para importar documentos incluem:
» Importacdo de um aplicativo compativel com TWAIN

» Importacado do Visualizador 3 de caixas postais

» Importar usando os Servicos de Internet do CentreWare

NOTA: Se estiver usando um aplicativo compativel com TWAIN ou o Visualizador 3
de caixas postais para importar dados digitalizados para o computador, os documentos
armazenados serdo excluidos da caixa postal depois de serem recuperados. Se
estiver usando os Servicos de Internet do CentreWare, os documentos armazenados
ndo serao excluidos da caixa postal mesmo depois de serem recuperados.

Esses procedimentos sao descritos a seguir.

Importacdo de um aplicativo compativel com TWAIN

O driver de digitalizacdo em rede é um software que permite que um aplicativo do lado
do cliente importe dados digitalizados de uma caixa postal da maquina por meio de rede.

As informac@es a seguir descrevem como importar documentos de uma caixa postal
da méaquina para o software aplicativo.

NOTA: Para obter mais informacfes sobre o driver de digitalizagdo em rede e como
instala-lo, consulte o CD-ROM do Driver de Impresséo PCL.

1. Abra o software aplicativo para o qual os documentos serdo importados.

NOTA: O aplicativo deve aceitar TWAIN. TWAIN é um padrao para scanners e outros
dispositivos de entrada.

NOTA: Para obter informagdes sobre aplicativos compativeis, consulte 0 CD-ROM do
Driver de Impresséo PCL.
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5 Digitalizacao

No menu [Arquivo], selecione o comando para escolher o scanner (origem).
Selecione [Scanner de Rede Xerox 3 TWAIN] e clique em [Selecionar].
No menu [Arquivo], selecione o comando para importar a imagem do scanner.

Na lista exibida, clique no nome do scanner da maquina e clique em [Avancar].

R e

No campo [NUmero da caixa postal], digite 0 nUmero da caixa postal (001 a 99)
gue contém o documento a ser importado. No campo [Senha], digite uma senha
(até 20 digitos).

Cligue em [Confirmar].

~

8. Selecione um documento a ser importado na lista e clique em [Importar].

Quando a importacgéo inicia, os dados digitalizados sdo encaminhados da caixa
postal para o computador.

10. Apds o encaminhamento, os dados séo carregados para o software aplicativo e
sdo excluidos da caixa postal.

NOTA: Para aprender sobre os campos da caixa de dialogo exibida, clique em
[Ajuda] e consulte a Ajuda on-line do driver de digitalizacdo em rede.

Importacdo do Visualizador 3 de caixas postais

O Visualizador 3 de caixas postais permite que vocé importe facilmente os
documentos de uma caixa postal da maquina para um computador. O Visualizador 3
de caixas postais € um aplicativo contido no CD-ROM do Driver de Impressédo PCL
fornecido com a maquina. Para obter informacgdes sobre como instalar o Visualizador
3 de caixas postais, consulte 0 CD-ROM do Driver de Impressao PCL.

As informac8es a seguir descrevem como utilizar o Visualizador 3 de caixas postais
para importar documentos armazenados na caixa postal da maquina.

NOTA: Para importar os documentos digitalizados do Visualizador 3 de caixas
postais, ative as portas SNMP, WebDAV e SOAP. Para obter mais informacdes,
consulte o capitulo Configurag6es do ambiente de scanner no Guia de Administragdo
do Sistema.

1. Cligue em [Iniciar] na barra de tarefas e selecione [Programas] > [Xerox] >
[Utilitario de Scanner de Rede 3] > [Visualizador 3 de caixas postais].

NOTA: Se vocé usou outro diretdrio para a instalacéo, especifique o diretdrio em vez
do acima especificado [Visualizador 3 de caixas postais].

2. Clique no nome da maquina na lista exibida e clique em [Avancar].

3. Digite o nimero (001 a 99) da caixa postal a ser acessada.

4. Digite a senha correta conforme T =

necessario. Especificar caixa postal

Digite o niimer e a senha da caixa postal
5. Clique em [Confirmar]. .
L, A . Nome do scanner: WorkCentre 5020/DN
Sera exibida uma lista de documentos Enderscs IP: 1222017336
salvos na caixa postal selecionada. Nirmers da caca postat; [T [ Carfiaurerpara caas postai
) . Serha: —

6. Selecione o documento a ser importado R

e clique em [Importar]. s L e

2z {Mova entrada)

NOTA: Vocé pode também selecionar véarios : Seea
documentos.

< Selecicrar Scanner | Corfimar I Fechar Auda
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Importacao dos dados digitalizados para o computador

NOTA: Ao clicar no botdo [Importar] os documentos armazenados serdo removidos
da caixa postal e salvos no diretdrio especificado.

Para outras fun¢des disponiveis no Visualizador 3 de caixas postais, consulte a Ajuda
on-line do Visualizador 3 de caixas postais.

Importar usando os Servi¢os de Internet do CentreWare

Os Servicos de Internet do CentreWare permitem importar documentos de uma caixa
postal da maquina para o computador sem usar um software aplicativo.

As informac@es a seguir descrevem como importar documentos armazenados
na caixa postal da maquina usando os Servigos de Internet do CentreWare.

NOTA: Algumas caixas postais podem requerer uma senha, dependendo da
configuracdo [Verificar senha da caixa postal] na pagina [Configuracé@o da caixa
postal]. Para obter mais informacgdes, consulte o capitulo Configura¢cdes do ambiente
de scanner no Guia de Administracéo do Sistema.

1. Abra o seu navegador da Web e digite o endereco IP da maquina na caixa
[Endereco] para acessar os Servicos de Internet do CentreWare.

2. Clique na guia

[D|g|ta||zagéo] lnMIELSHIUII:::e:‘“ — Xerox WorkCentre 5020/0N
A pagina [Caixa postal] Caixa Postal
¢é exibida. = R

3. Clique no botéo [Lista de R . it () ()
documentos] da caixa - L= —
postal da qual deseja =
recuperar um documento. ~rp—— —
A pégina [Lista de XEROX | = & ememm =

2 (Fera da Un) [(Cmae

documentos na caixa
postal] é exibida.

NOTA: Vocé também pode exibir a pagina [Lista de documentos na caixa postal]
selecionando o icone, o nimero ou 0 nhome da caixa postal.

4. Nalista de documentos,

H Internet Services Xerox WorkCentre 5020/DN
marque a caixa de [ omm T [
Selegéo do documento a Lista de Documentos na Caixa Postal
. fercx WorkCantre 5020,/DN I —— m
ser importado. - e — S
Nimers do Dncm‘nmn Noms do Documento Stoced Date ¥ F de C " de Phginas Tipa

=1 g 34095421 400/2050 03.54 AM MMR 1 Digt
o g aR409642 24002080 03.53 AM MMR 1 Digt

Recuperar Pégina: [ Aswnda
Nimaro da Pagina: Facupara

XL H Ux Recuperands formato: TFF

5. Configure as opg¢des necessérias.

Recuperar pagina
Selecione se deseja ou ndo recuperar uma pagina do documento selecionado.

NUumero de pagina
Digite o numero da pagina a ser recuperada.
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Recuperando formato

Selecione o formato de arquivo a ser usado ao recuperar a pagina, entre [TIFF] e [PDF].
6. Clique no botdo [Recuperar].

NOTA: E possivel importar um documento de cada vez.

7. Clique em [Salvar este link] na pagina exibida e especifique o diretério para salvar
0 documento.

Exclusédo de documentos em uma caixa postal

Esta funcéo descreve como excluir documentos armazenados em uma caixa postal

NOTA: Algumas caixas postais podem requerer uma senha, dependendo da
configuracao [Verificar senha da caixa postal] na pagina [Configuracao da caixa
postal]. Para obter mais informacdes, consulte o capitulo Configuracées do ambiente
de scanner no Guia de Administracdo do Sistema.

1. Abra o seu navegador da Web e digite o endereco IP da maquina na caixa
[Endereco] para acessar os Servicos de Internet do CentreWare.

2. Clique na guia [Digitalizacao].
A pagina [Caixa postal] é exibida.

3. Clique no botéo [Lista de documentos] da caixa postal que contém o documento
gue vocé deseja excluir.
A péagina [Lista de documentos na caixa postal] é exibida.

NOTA: Vocé também pode exibir a pagina [Lista de documentos na caixa postal]
selecionando o icone, 0 nimero ou 0 nome da caixa postal.

4. Marque a caixa de
selecdo a esquerda do
nome do documento que

Xerox WorkCentre 5020/DN

|V Piogdedades ||

Lista de Documentos na Caixa Postal

vocé deseja excluir. ' B [t ()
NOTA: Se desejar excluir W ot M Dt S 1 ot it o
todos os documentos na caixa o SGRMZ 2SN 0953 A MR . o
postal, clique em [Selecionar
tudo]. i o e

- I'e . XII{UX Recuperands formato:
NOTA: E possivel selecionar h

mais de um documento. Para
cancelar a selecao feita, selecione o documento novamente.

5. Clique em [Excluir].
A mensagem de confirmacao é exibida.

6. Clique em [OK].
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6 Impressao

Este capitulo contém informacgdes sobre a fungéo Impressdo da maquina. Com essa
funcéo, vocé pode enviar trabalhos de impressédo de um PC diretamente para a
maquina. Ela também fornece informacgbes sobre os parametros de emulagéo de PCL.

Funcbes do driver de impressao

Quando vocé seleciona a maquina como a impressora, a tela de impresséo
selecionada é exibida no computador em rede. Selecione o menu [Imprimir] na
barra de ferramentas para exibir a tela de impresséo.

Funcdes principais

As fungBes principais a seguir sdo aceitas pelo driver de impresséao.

NOTA: As fungdes do driver de impresséo variam de acordo com o sistema
operacional do computador em rede.

Tamanho do papel
Permite selecionar um tamanho de papel em uma lista de tamanhos de papel padréo.

Bandeja do papel

Permite selecionar manualmente a bandeja do papel da qual imprimir, ou permite
gue a maguina selecione automaticamente a bandeja apropriada com base nas
configuracdes de prioridade da bandeja do papel da maquina.

Impressdo em 2 faces

Faz impresséo em frente e verso. Ambas as faces do papel podem ser impressas
automaticamente. Vocé pode selecionar [2 Faces, Virar na borda curta] para saida
gue vira ao longo da borda curta do papel.

Vérias em 1

Permite imprimir varias paginas dos documentos em uma folha de papel. A maquina
reduz/amplia as imagens automaticamente conforme necessario para que caibam
em uma pagina.

Criacao de livretos

Cria um livreto de um jogo de originais em 2 faces. Ela posiciona corretamente cada
pagina para produzir a saida que, quando dobrada, sera ordenada para leitura como
um livreto.

Marca d’agua

Permite adicionar uma marca d’agua, como “Confidencial”, embaixo da imagem
original na impressao. E possivel selecionar uma marca d'agua existente ou criar
uma nova marca d'agua.
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6 Impresséo

Poster

Permite dividir e ampliar um documento original para imprimir a imagem em varias
folhas de papel. Vocé pode entdo cola-las todas juntas para fazer um grande poster.

Brilho

Ajusta o brilho das impressdes. Especifique a taxa no intervalo de -100 a + 100 usando
o teclado ou a barra deslizante.

Tela
Especifica o processo de reticula utilizado para imagens em bitmap.

Configuragcdes avancadas

Outras opc¢des de driver da impressora incluem impressao no modo rascunho, folha
de identificacdo e aprimoramento da imagem.

Emulacéo de PCL

Esta secao fornece informacdes sobre os pardmetros de emulacao de PCL.

A emulacao de PCL permite imprimir documentos de um PC nao aceito pelo driver de
impresséo PCL fornecido, de acordo com os parametros de emulacgéo (por exemplo,
tamanho do papel) configurados usando os Servi¢os de Internet do CentreWare.

Alteracao dos parametros para Emulacédo de PCL

O procedimento a seguir descreve como alterar os valores dos parametros para
emulacao de PCL para imprimir documentos.

1. Abra o seu navegador da Web e digite o endereco IP da maquina na caixa
[Endereco] para acessar 0s Servigos de Internet do CentreWare.
2. Clique na guia [Propriedades].

3. No menu suspenso do Painel do menu, cliqgue em [Servigos] > [Impressao] >
[Emulacdes de linguagem] > [PCL].
A péagina [Emulacdes de linguagem] é exibida.

Defina as configuracdes necessarias.
5. Clique em [Aplicar].

6. Se solicitado, digite a ID do usuario e a senha do Administrador do sistema, e
clique em OK.

NOTA: Por padréo, a ID do usuario do Administrador do sistema é “11111” e a senha
nao é definida.

A tabela a seguir mostra os pardmetros de emulagéo e seus valores para a emulagéo
de PCL.

Parametro Valor

Pitch da fonte Especifique o tamanho do pitch de uma fonte em incrementos de 0,01.
 [6,00] - [24,00] (Padréo: 10,00)

Tamanho da fonte | Especifique o tamanho do ponto de uma fonte em incrementos de 0,25.
 [4,00] - [50,00] (Padréo: 12,00)
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Parametro

Valor

Nome do arquivo

Selecione a fonte desejada na lista de fontes disponiveis.

[CG Times]

[CG Times ltalic]

[CG Times Bold]

[CG Times Bold Italic]
[Univers Medium]
[Univers Medium lItalic]
[Univers Bold]

[Univers Bold lItalic]
[Univers Medium Condensed]
[Univers Medium Condensed
Italic]

[Univers Bold Condensed]
[Univers Bold Condensed ltalic]
[Antique Olive]

[Antique Olive ltalic]
[Antique Olive Bold]

[CG Omega]

[CG Omega ltalic]

[CG Omega Bold]

[CG Omega Bold ltalic]
[Garamond Antiqua]
[Garamond Kursiv]
[Garamond Halbfett]
[Garamond Kursiv Halbfett]
[Courier] (Padréo)
[Courier Italic]

[Courier Bold]

[Courier Bold Italic]
[Letter Gothic]

[Letter Gothic Italic]
[Letter Gothic Bold]
[Albertus Medium]
[Albertus Extra Bold]
[Calarendon Condensed]
[Coronet]

[Marigold]

[Arial]

[Arial Italic]

[Arial Bold]

[Arial Bold Italic]

[Times New]

[Times New lItalic]

[Times New Bold]

[Times New Bold Italic]
[Symbol]

[Wingdings]

[Line Printer]

[Times Roman]

[Times lItalic]

[Times Bold]

[Times Bold Italic]

[Helvetica]

[Helvetica Oblique]

[Helvetica Bold]

[Helvetica Bold Oblique]
[CourierPS]

[CourierPS Oblique]
[CourierPS Bold]

[CourierPS Bold Oblique]
[SymbolPS]

[Palatino Roman]

[Palatino Italic]

[Palatino Bold]

[Palatino Bold Italic]

[ITC Bookman Light]

[ITC Bookman Light Italic]
[ITC Bookman Demi]

[ITC Bookman Demi Italic]
[Helvetica Narrow]

[Helvetica Narrow Oblique]
[Helvetica Narrow Bold]
[Helvetica Narrow Bold
Oblique]

[New Century Schoolbook
Roman]

[New Century Schoolbook
Italic]

[New Century Schoolbook
Bold]

[New Century Schoolbook Bold
Italic]

[ITC Avant Garde Gothic Book]
[ITC Avant Garde Gothic Book
Oblique]

[ITC Avant Garde Gothic Book
Demi]

[ITC Avant Garde Gothic Book
Demi Oblique]

[ITC Zapf Chancery Medium
Italic]

[ITC zapf Dingbats]
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Parametro

Conjunto de
simbolos

Selecione o conjunto de simbolos desejado na lista de conjuntos de

simbolos disponiveis.

* [Roman 8] (Padrao)

» [ISO 8859-1 Latin 1]
» [ISO 8859-2 Latin 2]
+ [ISO 8859-9 Latin 5]
+ [ISO 8859-10 Latin 6]
« [PC-8]

+ [PC-8 DN]

» [PC-775 Baltic]

« [PC-850 Multilingual]
+ [PC-852 Latin 2]

+ [PC-1004 OS/2]

» [PC Turkish]

e [Windows 3.1 Latin 1]
¢ [Windows 3.1 Latin 2]
e [Windows 3.1 Latin 5]
» [DeskTop]

* [PS Text]

* [MC Text]

[Microsoft Publishing]
[Math 8]

[PS Math]

[Pi Font]

[Legal]

[ISO 4 United Kingdom]
[ISO 6 ASCII]

[ISO 11 Swedish:names]
[ISO 15 Italian]

[ISO 17 Spanish]

[ISO 21 German]

[ISO 60 Norwegian v1]
[ISO 69 French]
[Windows 3.0 Latin 1]
[Windows Baltic]
[Symbol]

[Wingdings]

[ITC ZapfDingbats MS]

Linhas por pagina

Especifique o comprimento da pagina (area de impresséo) de uma

pagina.

e [5] - [128] (Padrao: 64 ou 60%)

*O valor padrao sera [64] se o valor padrdo de [Tamanho de saida]/
[Tamanho do papel (Manual)] for [A4]; [60] se o valor para [Tamanho
de saida)/[Tamanho do papel (Manual)] for [Carta (8,5 x 11 pol.)].

Trate “LF” como
HCR + LFH e “FFH
como “CR + FF”

Ative ou desative o retorno de carro e alimentagdo de linha e também
o retorno de carro e alimentacado de formulario para o modo PCL.

(Padréo: Desativado)

Trate “CR” como
“CR + LF”

Ative ou desative o retorno de carro e alimentacao de linha para o

modo PCL.
(Padrao: Desativado)

Origem do papel

Selecione a bandeja do papel. Quando [Auto] é selecionado, a
maquina seleciona automaticamente a bandeja que contém o papel
cujo tamanho é especificado no Painel de controle.

« [Auto] (Padrao)

« [Bandeja 1]

« [Bandeja 2]

« [Bandeja manual]
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Emulacdo de PCL

Parametro

Valor

Tamanho de saida

Define o tamanho padréo do papel quando a maquina é configurada
para selecionar o tamanho do papel automaticamente. Disponivel
apenas quando [Origem do papel] € definida como [Auto].

* [A3]

* [B4]

» [Ad] (Padrao*)

* [BY]

» [Carta (8,5 x 11 pol.)] (Padrao*)

* [8,5x 13 pol.]

+ [Oficio I (8,5 x 14 pol.)]

 [Tabloide (11 x 17 pol.)]

* [8K]

» [16K]

*QO valor padréo seréa [A4] ou [Carta (8,5 x 11 pol.)] dependendo da
regido de uso.

Tamanho do papel
(Manual)

Selecione o tamanho do papel para a Bandeja manual. Disponivel
apenas quando [Origem do papel] é definida como [Bandeja manual].
* [A3]

. [B4]

» [A4] (Padrao*®)

* [BY]

* [A9]

» [Meio Carta (5,5 x 8,5 pol.)]

e [Carta (8,5 x 11 pol.)] (Padrao*)

* [8,5x 13 pol.]

» [Oficio I (8,5 x 14 pol.)]

» [Tabléide (11 x 17 pol.)]

* [8K]

+ [16K]

» [Papel de tamanho personalizado]

*Q valor padréo sera [A4] ou [Carta (8,5 x 11 pol.)] dependendo da
regido de uso.

Papel de tamanho
personalizado:
Largura X

Especifigue uma largura de tamanho de papel dentro do intervalo de
182 a 432 mm

(7,2 - 17,0 polegadas)*.

(Padrdo: 210 mm/8,3 polegadas*)

*A unidade de medida dependera da configuracdo em [DefinicGes da
unidade] na guia [Propriedades].

Papel de tamanho
personalizado:
Comprimento Y

Especifigue um comprimento de tamanho de papel dentro do intervalo
de 139 a 297 mm

(5,5 - 11,7 polegadas)*

(Padrdo: 297 mm/11,7 polegadas*)

*A unidade de medida dependera da configuracdo em [Definig6es da
unidade] na guia [Propriedades].

Quantidade

Especifigue o nimero de jogos a imprimir.
* [1] - [999] (Padrao: 1)

Impresséo em 2
Faces

Selecione se ird imprimir em ambas as faces do papel.
* [1 Face] (Padréo)

» [2 Faces, Virar na borda longa]

» [2 Faces, Virar na borda curta]
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Parametro Valor

Orientacdo padrdo | Especifique a orientacdo do original.
» [Retrato] (Padréo)
» [Paisagem]

HexDump Ative ou desative o dump de memoria hexadecimal para o modo PCL.
(Padréo: Desativado)

Aperfeicoamento | Ative ou desative o aperfeicoamento de imagem.
de imagem (Padrao: Ativado)

Comando Origem do papel

A péagina [Comando Origem do papel] exibe os nimeros das bandejas do papel l6gicas
e das bandejas do papel fisicas especificados via Comando Origem do papel
(material).

Para exibir esta pagina, clique em [Exibir a lista] na pagina [Emulac¢des de linguagem].
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7 Glossario

Este capitulo contém uma lista dos termos usados no Guia do Usuario e no Guia de
Administracdo do Sistema. A definicdo fornecida para cada termo reflete o significado
do termo conforme é usado nos guias.

Termos definidos

Use as definicBes abaixo para conhecer melhor o significado dos termos usados

neste guia.

16 K

2 Faces

8 K
A3
A4
A5

Alceado

Alimentacao pela borda
curta (ABC)

Alimentacao pela borda
longa (ABL)

alimentador de originais

Aperfeicoamento de
imagem

area de impresséao

atolamento de papel

Auditron

B4
B5

Papel de 195 x 270 mm.

Refere-se ao documento que contém uma imagem em ambas
as faces da pagina.

Papel de 270 x 390 mm.
Papel de 420 x 297 mm.
Papel de 297 x 210 mm.
Papel de 210 x 148 mm.

Uma opcéo de programacao de saida na qual cada copia

€ entregue na mesma ordem em que os documentos foram
colocados no Alimentador de originais. Exemplo: Duas cépias
de um documento de trés paginas, teriam a saida como
paginal/copial, pagina2/cépial, pagina3/copial, paginal/
cOpia2, pagina2/copia2, pagina3/copia2.

A borda curta do papel é posicionada de modo a entrar
primeiro na maquina.

A borda longa do papel é posicionada de modo a entrar
primeiro na maquina.

Um conjunto que separa e alimenta automaticamente paginas
em uma ou duas faces da bandeja de entrada para o scanner.

Uma opcao de controle de imagem que suaviza a borda entre
o0 preto e o branco, reduzindo o serrilhado e conferindo a
imagem uma aparéncia de alta resolucéo.

A éarea real do papel que pode ser impressa.

Um papel ou material de impresséo mal alimentado ou
atolado que ocorre na maquina durante a impresséo.

Um sistema de rastreamento, o qual € incorporado a
maquina. Vocé pode usar o Auditron para rastrear o uso
geral da maquina, bem como o uso individual e o uso de
cada funcao separadamente.

Papel de 364 x 257 mm.
Papel de 257 x 182 mm.
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BOOTP

bps
buffer de impresséo
de pagina

caixa postal

capas

cartucho do fotorreceptor

cédigo de erro

configuracdes padréo

configuracdes padrdo
de fabrica

contraste

DHCP

digitalizar

DNS

dpi

emulacéo

Endereco de gateway

Endereco IP

Ethernet

Abreviacao de Bootstrap Protocol. Protocolo usado pelo né
de rede para determinar o endereco IP de suas interfaces
Ethernet para inicializar o computador a partir do servidor,
por meio da rede.

Abreviacao de Bits Por Segundo. Esta é a medida da rapidez
com que o modem pode transmitir ou receber dados.

Local onde os dados de impressao sao processados e
armazenados.

Uma area de armazenamento na memdria da maquina, na
qual sédo armazenados documentos digitalizados.

Cartdo ou papel usado para ser adicionado na frente ou atras
de um jogo de cépias.

Um cartucho substituivel pelo cliente, que contém um
fotorreceptor interno e toner. Uma imagem impressa é
formada no fotorreceptor antes de ser transferida para
o papel.

Um cédigo exibido no Visor do Painel de controle ou nos
Servicos de Internet do CentreWare quando ocorre um
problema.

ConfiguragBes que sdo incorporadas na maquina ainda na
fabrica e sdo usadas pela maquina quando o usuario nao
especifica configuragdes.

Consulte “configuracdes padrao”.

A intensidade da exibicdo da imagem ou o grau de diferenca
entre os tons de cinza em uma pagina de documento.

Abreviacdo de Dynamic Host Configuration Protocol.
Um protocolo que permite que os principais parametros
de dispositivos de rede (inclusive Enderecos IP) sejam
configurados por servidores DHCP centrais.

Deteccao ou leitura de um documento e a conversédo da
imagem 6ptica do documento em uma imagem eletronica.

Abreviacdo de Domain Name System. Sistema usado na
Internet para transformar nomes de nos de rede em
enderecos.

Abreviacao de pontos por polegada (Dots Per Inch); ou seja,
a quantidade de pontos que podem ser impressos em uma
polegada. Usado como unidade de resolucéo.

Modo da impressora no qual ela imita as fun¢des de uma
outra linguagem de impressora.

O Endereco de gateway é o endereco IP do gateway, ou
roteador, que a maquina usara para acessar dispositivos em
outras sub-redes.

Um endereco usado pelos protocolos TCP/IP para identificar
computadores em uma rede. Eles sdo expressos no formato
de pontos quadruplos, que é uma série de nimeros decimais
separados por pontos decimais.

Uma tecnologia de transporte de rede normalmente usada
para enviar dados de um né para outro.
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fila

fotografia

frente e verso

g/m2

HTTP

Internet

IP

jogos de cépias

Limpeza automatica

Livretos

LPD

Mascara de Sub-rede

material de impresséo

Memoéria

Modo de baixo consumo

Modo de repouso

Nao alceado

Local onde os trabalhos sdo armazenados temporariamente
enquanto aguardam para serem processados. Uma fila de
impressao contera varios trabalhos de impresséo.

Uma imagem, especialmente uma impressao positiva,
gravada por uma camera e reproduzida em uma superficie
sensivel a luz.

Refere-se ao documento que contém uma imagem em ambas
as faces da pagina.

A designacdo métrica para a gramatura do papel em gramas
por metro quadrado.

Abreviacao de Hyper Text Transfer Protocol. Esse € o padrdo
da Internet que aceita a troca de informac¢des na Web. O
HTTP prepara a base para 0 acesso transparente a Internet.

Uma rede de comunicagcao mundial que combina varias
redes.

Abreviacao de Internet Protocol (Protocolo de Internet).
E um protocolo de comunicacéo da camada de rede que
€ compativel com vérias plataformas de computador.

O IP controla o roteamento dos dados.

Grupos de copias de um jogo de varias paginas de originais.
Se vocé tem um documento de quatro paginas e deseja fazer
dez copias dele, fard dez jogos de copias.

A maquina entra em modo de espera se ndo ha atividade
durante um tempo especificado.

As imagens sdo automaticamente colocadas no papel em
uma sequéncia que, quando dobrada, cria um livreto. A
magquina possui capacidade para criar livretos em uma
variedade de tipos de papel.

Abreviacao de Line Printer Daemon. Esse é um programa de
gerenciamento de impressao que é executado em um host.

Uma mascara usada para identificar a parte do Endereco
IP que contém o Endereco de sub-rede e a parte que contém
o endereco do host (ou dispositivo).

O material no qual as cOpias ou impressdes séo realizadas.
Sinénimo de papel.

Um recurso para o armazenamento de documentos
eletrbnicos.

Um Modo de economia de energia que reduz o consumo de
energia quando a maquina ndo esta em uso.

Uma condicdo de consumo reduzido de energia enquanto
a maquina ndo esta executando uma transagao.

Uma opgéo de programacao de saida, na qual o nimero
especificado de copias de cada pagina em um jogo de copias
€ entregue na ordem em que os documentos foram colocados
no Alimentador de originais. Exemplo: Duas copias de um
documento de trés paginas, teriam a saida como paginal/
copial, paginal/copia2, pagina2/copial, pagina2/cépia2,
pagina3/copial, pagina3/cépia2.
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nitidez

noé

paisagem

PCL

PDF

PDL

protocolo

RAM

RARP

resolucao

retrato

ROM

Rota¢&o da imagem

saida

SNMP

A nitidez ajusta a quantidade de definicdo da borda na saida.
Se a imagem aparecer um pouco fora de foco, aumentar
o valor da nitidez pode tornar a imagem mais bem definida.

Um dispositivo em uma rede que tem um endereco e pode
enviar e/ou receber dados para/de outros dispositivos na
rede. Também refere-se a um nimero que identifica um
ponto de acesso em uma rede. Funciona como um endereco.

O texto ou outro contelido da pagina é executado em paralelo
na borda longa do papel.

Abreviacao de Printer Control Language, usado pela
Hewlett-Packard. E um conjunto de comandos que ordena
uma impressora a imprimir um documento.

Abreviacdo de Portable Document Format. Formato de
arquivo desenvolvido pela Adobe Systems. Um arquivo

PDF pode descrever documentos contendo texto e imagens,
retendo toda a formatacgdo e fontes da cépia original. O
documento pode, entdo, ser exibido ou impresso usando o
software aplicativo, o hardware, o sistema operacional, o qual
pode diferir daquele usado para criar o documento original.

Abreviacao de Page-Description Language. Refere-se a
uma linguagem de programacédo, como PostScript, que é
utilizada para descrever a saida para uma impressora ou
um dispositivo de exibicdo, o qual, em seguida utiliza as
instruc6es da PDL para construir texto e gréaficos e criar
a imagem de pagina requerida.

Regras que controlam a transmisséo e o recebimento de
dados.

Acronimo de Random Access Memory - Memoéria de acesso
aleatorio; dispositivo de memoria onde a informacao pode
ser recuperada e armazenada.

Abreviacdo de Reverse Address Resolution Protocol. Método
de fornecimento de enderecos IP para nés em uma rede.
Quando um né é ativado, ele transmite um pacote RARP
contendo um Endereco Ethernet. O servidor RARP recebe

0 pacote e envia o endereco IP de volta ao n6.

O ajuste fino do detalhe que pode ser percebido em uma
imagem digitalizada. Selecione a configuracéo padrdo para
documentos normais e configuracdes Fina e Superfina para
documentos que contenham mais detalhes.

O texto ou outro contetido da pagina é executado em paralelo
na borda curta do papel.

Abreviacdo de Read Only Memory, dispositivo de memoria
usado especificamente para o armazenamento e recuperacao
de informacdes.

Uma opcao de controle da imagem que gira automaticamente
a imagem 90 graus para ajusta-la ao mesmo tamanho de
papel, porém, na orientacédo oposta.

Copias acabadas ou para imprimir.

Abreviacao de Simple Network Management Protocol. Um
protocolo usado para auxiliar no gerenciamento de redes
complexas.
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Supressao de fundo

TCP/IP

TIFF

trabalho

Esta funcao evita a reproducéo de variacdes de fundo

indesejadas, resultantes de originais que possuem um fundo
colorido ou que sdo impressos em um material muito fino no
gual as imagens na segunda face tendem a sofrer “sangria”.

Abreviacdo de Transmission Control Protocol / Internet
Protocol. TCP/IP é um conjunto de protocolos de
comunicacao que é aceito por uma variedade de plataformas
de computadores. O TCP controla a transferéncia de dados
e o IP controla o roteamento dos dados. O Endereco IP

€ um endereco Unico que identifica um dispositivo em uma
rede. O endereco IP precisa ser definido na maquina pelo
administrador do sistema.

Abreviacao de Tagged Image File Format. Um formato de
arquivo padrao comumente utilizado para digitalizacdo. As
imagens digitalizadas com a maquina séo capturadas no
formato de arquivo TIFF 6.0.

Um grupo de dados de cpia, digitalizacao e impressao. O
cancelamento e a saida de copia, digitalizacéo e impresséo
é feita por trabalho.
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