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1 Innan du anvander maskinen

Detta ar en maskin i serien Xerox WorkCentre.

I den har anvandarhandboken finns utforlig information, tekniska specifikationer och
anvisningar om maskinens funktioner.

Det har kapitlet innehaller information som anvandarna bor ha i atanke innan de
anvander maskinen.

Xerox Kundtjanst

Om du behover hjalp under eller efter installationen av maskinen kan du ga till Xerox
webbplats, dar du hittar online-l6sningar och support.

http://www.xerox.com/support

Om du behdver ytterligare hjalp ar du valkommen att kontakta vara experter pa Xerox
Kundtjanst. | samband med att produkten installerades kan det ha lagrats ett
telefonnummer till den lokala Xerox-representanten. Du kan skriva numret pa raden
nedan for att alltid ha det till hands.

Telefonnummer till Kundtjanst eller den lokala representanten:
#

Xerox Kundtjanst i USA:1-800-821-2797

Xerox Kundtjanst i Kanada:1-800-93-XEROX (1-800-939-3769)

Serienummer

Nar du kontaktar Kundtjanst maste du
uppge det serienummer som anges
innanfor den vanstra sidoluckan (se bilden).

Anteckna garna serienumret pa raden
nedan.

Maskinens serienummer:

Anteckna @ven eventuella felkoder som
visas. Denna information hjélper oss att I6sa
problemen fortare.



http://www.xerox.com/

1 Innan du anvander maskinen

Konventioner

| det har avsnittet beskrivs de konventioner som anvands i anvandarhandboken.

Varning! riktar din uppmarksamhet mot eventuell personskada.

Forsiktighet! anvands i marginalen for text som beskriver risk for mekanisk skada

som kan orsakas av en atgard.

Obs! anger ytterligare information om atgarder eller funktioner.

" anger korsreferenser i handboken samt text som anvandaren ska
skriva.

I anger varden och felkoder som visas pa skarmen, samt namn pa
menyer, fonster, dialogrutor, knappar och andra objekt pa datorns
bildskarm.

> anger knappar pa maskinens kontrollpanel samt tangenter pa datorns
tangentbord.

| det har avsnittet beskrivs de begrepp som anvands i anvandarhandboken.

Orienteringen anger hur en bild ar placerad pa en sida. Nar bilden ar uppréatt kan
papperet (eller annan media) matas antingen fran langsidan eller fran kortsidan.

LSF (inmatning med langsidan férst) (][,
Fylla pa dokument och papper genom att mata in langsidan forst i maskinen.
KSF (inmatning med kortsidan forst) (105
Fylla pa dokument och papper genom att mata in kortsidan forst i maskinen.

Inmatning med LSF Inmatning med KSF
) N = o
<
> >
Pappersriktning Pappersriktning

Papper ar synonym till media och material.
Maskin ar synonym till Xerox WorkCentre 5020/DN.
Dator avser en persondator eller arbetsstation.

Administrator (systemadministrator) avser den person som ansvarar for underhallet
av maskinen, exempelvis for att konfigurera maskinen, installera skrivardrivrutiner
och hantera programvara.

Ovrig dokumentation

Information om maskinen finns i féljande dokumentation:

WorkCentre 5020/DN Anvandarhandbok
WorkCentre 5020/DN System Administration Guide
WorkCentre 5020/DN Installation Guide
WorkCentre 5020/DN Quick Use Guide

Obs! lllustrationerna i den har anvandarhandboken avser en fullt konfigurerad
maskin och kanske darfor inte motsvarar den aktuella konfigurationen exakt.




Sakerhet

Obs! Alla skarmbilder i den har anvandarhandboken avser Windows XP.

Sakerhet

Las de har sékerhetsanvisningarna noga innan du anvander produkten for att forsakra
dig om att du anvander utrustningen pa ett sakert satt.

Produkten fran Xerox och rekommenderat férbrukningsmaterial har utformats och
testats for att uppfylla stranga sakerhetskrav. Dessa inbegriper godkannande av en
sakerhetsorganisation samt efterlevnad av etablerade miljonormer. Las foljande
anvisningar noggrant innan du borjar anvanda produkten och titta sedan pa dem vid
behov for att sédkerstélla att produkten alltid fungerar sakert.

Miljotester och tester av maskinens sdkerhet och prestanda har skett endast med
anvandning av material fran Xerox.

Varning! Obehdoriga @ndringar av produkten inklusive tillagg av nya funktioner
eller anslutning av externa enheter kan paverka produktens godkannande.
Kontakta en auktoriserad serviceleverantor for mer information.

Varningssymboler
Alla varningsinstruktioner som medféljer maskinen maste foljas.

Varning! Den har varningen varnar anvandarna om delar av produkten dar
A det finns risk for personskada.

Varning! Den har varningen varnar anvandarna om delar av produkten med
& heta ytor som inte bor vidroras.

Stromforsdrjning
Den har produkten ska stromsattas av den typ av stromkaélla som anges pa produktens

informationsetikett. Kontakta det lokala elbolaget om du ar osaker pa huruvida den
aktuella stromkéallan uppfyller kraven.

Varning! Produkten maste anslutas till ett jordat natuttag.

Maskinen ansluts med en kontakt med jordstift. Kontakten passar bara till
jordade uttag. Detta ar ett sakerhetsmatt. Om kontakten inte passar bor du kontakta en
elektriker for att byta ut uttaget, for att undvika risk for elektriska stdtar. Anvand aldrig
en jordad adapter i ett uttag som inte ar jordat.

Tillgéangliga delar av maskinen

Den har utrustningen ar utformad for att begransa anvandarens atkomst endast till
sékra delar. Atkomst till farliga delar férhindras med luckor och skydd som kréaver
verktyg for att avlagsnas. Avlagsna aldrig dessa luckor eller skydd.

Underhdll

Alla underhallsrutiner som kan utféras av anvandaren beskrivs i den
kunddokumentation som medféljer maskinen. Utfor inget underhallsarbete pa
produkten som inte beskrivs i kunddokumentationen.




1 Innan du anvander maskinen

Rengdra maskinen

Innan du reng6r maskinen maste du koppla ur den fran vagguttaget. Anvand alltid
material som rekommenderas sarskilt for den har produkten. Anvandning av annat
material kan leda till s&mre prestanda och &ven orsaka risker. Anvand inte
rengoringsmedel i sprayform, vilka kan explodera och anténdas i vissa forhallanden.

Varning - Elektrisk sékerhet

> Anvand endast den natsladd som medfdljer utrustningen.

D> Anslut natsladden direkt i ett latt atkomligt jordat vagguttag. Anvand inte
forlangningssladd. Kontakta en behorig elektriker om du ar osaker pa huruvida ett
uttag ar jordat.

> Om den jordande ledaren ansluts pa fel satt kan det leda till stotar.

P Placera inte utrustningen dar personer kan trampa eller snubbla pa natsladden.
P Inaktivera eller asidosétt inte elektriska och mekaniska séakerhetsbrytare.

P Blockera inte ventilationsdppningarna.

P For aldrig in féremal av ndgot slag i 6ppningar i utrustningen.

> Om nagot av foljande intraffar bor du omedelbart stanga av strommen till maskinen
och koppla ur natsladden fran eluttaget. Kontakta en auktoriserad lokal
servicerepresentant for att atgarda problemet.

— Utrustningen avger ovanligt ljud eller ovanlig lukt.
— Natsladden &r skadad eller sliten.

En kretsbrytare, sdkring eller annan sdkerhetsmekanism har kortslutits.

Vatska har spillts i utrustningen.

Utrustningen har exponerats for vatten.

Nagon del av utrustningen ar skadad.

Koppla fran enheten

Enheten kopplas fran via natsladden. Sladden &r ansluten via en kontakt pa maskinens
baksida. Avlagsna strommen till utrustningen genom att dra ut natsladden fran
vagguttaget.

Lasersakerhet

Forsiktighet! Justeringar och anvandning av andra procedurer an de som anges
i den har handboken kan leda till farlig exponering for laserljus.

Med avseende pa laserstralning uppfyller utrustningen prestandanormer for
laserprodukter som utfardats av statliga, nationella och internationella organisationer
for laserprodukter av klass 1. Eftersom stralningen fran maskinen fullstandigt inkapslas
av skyddsholjet och de externa kaporna, exponeras laserstralen aldrig vid anvandning
av maskinen.
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Sakerhet

Driftsakerhet

GoOr sa har:

Forsakra dig om saker drift av Xerox-utrustningen genom att alltid folja dessa
sakerhetsanvisningar.

Anslut alltid utrustning till ett korrekt jordat uttag. Be en behorig elektriker kontrollera
uttaget om du ar osaker.

Utrustningen maste anslutas till ett jordat natuttag.

Utrustningen ansluts med en kontakt med jordstift. Kontakten passar bara till
jordade uttag. Detta ar ett sakerhetsmatt. Om kontakten inte passar bor du kontakta
en elektriker for att byta ut uttaget, for att undvika risk for elektriska stotar. Anvand
aldrig en jordad kontakt i ett uttag som inte ar jordat.

Folj alltid alla varningar och anvisningar som forekommer pa eller medféljer
utrustningen.

Placera alltid utrustningen pa en plats med tillracklig ventilation och utrymme for
service. Mer information finns i installationsanvisningarna.

Anvand alltid material och férbrukningsmaterial som har utformats sarskilt for Xerox-
utrustningen. Anvandning av olampligt material kan leda till férsamrad kapacitet.

Koppla alltid fran vagguttaget innan du rengor utrustningen.

Gor inte s har:

Underhall

Anvand aldrig en jordad kontakt i ett uttag som inte ar jordat.
Utfor aldrig underhallsrutiner som inte uttryckligen beskrivs i kunddokumentationen.

Utrustningen far inte placeras i en inbyggnadsenhet savida inte tillracklig ventilation
kan garanteras. Kontakta en auktoriserad aterforsaljare for mer information.

Avlagsna aldrig luckor eller skydd som ar fasta med skruvar. Det finns inga
underhallsbara delar bakom dessa.

Placera aldrig utrustningen i narheten av en radiator eller annan varmekalla.
For aldrig in foremal av nagot slag i ventilations6ppningarna.
Asidosatt aldrig ndgon av de elektriska eller mekaniska sakerhetsbrytarna.

Anvand aldrig utrustningen om den avger ovanliga ljud eller lukter. Koppla ur
natsladden fran eluttaget och kontakta omedelbart en lokal Xerox-
servicerepresentant eller serviceleverantor.

Utfor inte underhallsrutiner som inte uttryckligen beskrivs i kunddokumentationen som
medféljer maskinen.

Anvand inte rengdringsmedel i sprayform. Anvandning av icke godkant
rengoringsmedel kan medfora kvalitetsforsamring och orsaka farliga tillstand.

Anvand endast férbrukningsmaterial och rengdringsmaterial enligt anvisningarna i
kunddokumentationen. Forvara allt sddant material utom rackhall for barn.

Avlagsna inte luckor eller skydd som ar fasta med skruvar. Bakom sddana luckor
finns inga delar som du kan utféra underhall eller service pa.

Utfor inga underhallsrutiner om du inte har utbildats i dessa av en auktoriserad
aterforsaljare eller om inte rutinen uttryckligen beskrivs i anvandarhandbéckerna.
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1 Innan du anvander maskinen

Ozon

Maskinen alstrar ozon under normal anvandning. Den ozon som alstras ar tyngre an
luft, och méangden ozon styrs av det antal kopior som gors. Installera systemet i en
véalventilerad lokal.

Om du vill ha mer information om ozon ar du valkommen att bestalla Xerox-skriften
Facts About Ozone (artikelnummer 610P64653) genom att ringa 1-800-828-6571 i
USA och Kanada. | andra regioner kan du kontakta Xerox-aterforsaljaren.

Forbrukningsmaterial

» Forvara allt forbrukningsmaterial i enlighet med anvisningarna pa férpackningen.

« Torka bort utspillt fargpulver med en borste eller fuktig trasa. Anvand inte
dammsugare for detta.

« Forvara fargpulverbehallaren utom rackhall for barn. Ett barn som av misstag svéljer
fargpulver maste spotta ut det, skolja munnen med vatten och dricka vatten.
Kontakta lakare omedelbart.

« Var forsiktig nar du fyller pa fargpulver i trumkassetten sa att du inte spiller
fargpulver. Om fargpulver anda spills ut bor du undvika kontakt med klader, hud,
6gon och mun. Undvik aven att inandas pulvret.

« Tvatta bort fargpulverflackar pa hud och klader med tval och vatten.

« Om du far fargpulverpartiklar i 6gonen bor du skolja med rikligt med vatten i minst
15 minuter tills svedan forsvinner. Kontakta eventuellt [akare.

« Om du inandas fargpulverpartiklar, ga till en plats med frisk luft och skoélj munnen
med vatten.

* Om du svaljer fargpulver bor du spotta ut det, skblja munnen med vatten och dricka
vatten. Kontakta lakare omedelbart.

Radiostralning

USA, Kanada, Europa, Australien/Nya Zeeland

Obs! Utrustningen har testats och befunnits folja gransvardena for en digital produkt i
klass A enligt Del 15 i FCC-regelverket. Gransvardena ger rimligt skydd mot skadlig
storning vid installation i en kommersiell miljo. Utrustningen alstrar, anvander och kan
avge radiofrekvent energi och kan orsaka stérningar i radiokommunikation, om den inte
installeras och anvands i enlighet med instruktionshandboken. Anvandning av
maskinen i bostadsmiljo kan orsaka skadlig storning som anvandaren maste korrigera
till egen kostnad.

Andringar och modifikationer av utrustningen som inte uttryckligen godkénts av Xerox
kan medfora att anvandaren forlorar sin ratt att anvanda utrustningen.

Produktens sakerhetscertifiering

Maskinen ar certifierad av féljande organisation enligt angiven sékerhetsstandard.

Organisation Standard
TUV Rheinland UL60950-1 1st (2003) (USA/Kanada)
NEMKO CHINA IEC60950-1 Edition 1 (2001)

Den har produkten har tillverkats enligt ett registrerat ISO9001-kvalitetssystem.
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Bestammelser

Bestammelser

CE-markning

EUROPA

CE-markningen av den har produkten fran Xerox visar att den uppfyller féljande EU-
direktiv fran och med visade datum:

12 december 2006: EG-direktiv 2006/95/EEC andrat genom EG-direktiv 93/68/EEC,
tillnarmning av medlemsstaternas lagstiftning avseende lagspanningsutrustning.

1 januari 1996: EG-direktiv 89/336/EEC, tillndrmning av medlemsstaternas lagstiftning
avseende elektromagnetisk kompatibilitet.

9 mars 1999: EG-direktiv 99/5/EC, avseende radio- och telekommunikationsutrustning
och dmsesidigt godk&nnande.

Den fullstdndiga texten i Xerox deklaration att foretagets produkter uppfyller relevanta
EU-direktiv och gallande normer kan erhallas fran en auktoriserad aterforsaljare.

Varning! For att den har maskinen ska fungera felfritt i narheten av ISM-
utrustning (hdgfrekvensutrustning fér industriellt, vetenskapligt och medicinskt
bruk), maste stralningen fran ISM-utrustningen begransas pa lampligt satt.

Varning! Detta ar en produkt i klass A. Anvandning av produkten inom
bostadsomraden kan orsaka radiostérningar som maste atgardas av
anvandaren.

Certifiering for EG-direktivet 1999/5/EC avseende radioutrustning och
telekommunikationsutrustning

Denna Xerox-produkt har godkants enligt direktiv 1999/5/EC avseende anslutning av
enskilda stationer till analoga allmanna telefonnat (PSTN). Produkten har utformats for
anvandning i det offentliga telefonnatet i féljande lander:

Osterrike Tyskland Luxemburg Sverige
Belgien Grekland Nederlanderna Schweiz
Danmark Island Norge Storbritannien
Frankrike Irland Portugal Finland

Italien Spanien Tjeckien Polen
Bulgarien Rumaénien Ungern

Kontakta i forsta hand den lokala Xerox-aterforséaljaren i handelse av problem.

Denna produkt har testats och befunnits kompatibel med TBR21, en teknisk
specifikation for terminalutrustning som anvands pa analoga telefonnéatverk i Europa.

Maskinen kan ha konfigurerats for att vara kompatibel med natverk i andra lander.
Kontakta Xerox-aterforsaljaren om du behdver anpassa den till natverket i ett annat
land.

Obs! Produkten kan konfigureras for antingen pulssignal eller tonsignal (DTMF), men
DTMF rekommenderas. DTMF-signal ger en tillforlitlig och snabbare konfiguration.

Vid andringar och anslutning till ett externt styrprogram eller styrutrustning som inte
godkants av Xerox, upphavs certifieringen av maskinen.
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1 Innan du anvander maskinen

Efterlevnad av miljolagar

USA

ENERGY STAR

ENERGY STAR

Som ENERGY STAR®-partner har Xerox Corporation faststallt att baskonfigurationen
av denna produkt uppfyller ENERGY STAR-riktlinjerna for energiférbrukning.

ENERGY STAR och ENERGY STAR MARK ar registrerade varumarken i USA.

ENERGY STAR-programmet for reproduktionsutrustning ar ett samarbete mellan
regeringarna i USA, EU och Japan och kontorsutrustningsindustrin for att framja
energisnala kopiatorer, skrivare, faxenheter och flerfunktionsmaskiner. En minskad
energiférbrukning bidrar till att minska smog, surt regn och langsiktiga
klimatférandringar genom att sdnka de utsl&pp som ar foljden av generering av
elektricitet.

Olagliga kopior

Kopiering av vissa dokument kan vara olaglig i det aktuella landet. Straffet for sadan
atergivning ar boter eller fangelse.

* Sedlar

e Checkar

« Obligationer och sakerheter som utstallts av banker eller myndigheter

» Pass och ID-kort

» Upphovsrattsskyddat material och varumarken utan medgivande fran dgaren
» Frimarken och andra saljbara dokument

Denna lista ar inte fullstandig och garanteras inte vara komplett eller korrekt. Kontakta
en jurist vid tveksamhet.

Atervinning och kassering av batteriet

Kassera alla batterier i enligt med lokala lagar.

Av miljoskal ateranvander Xerox de ateruppladdningsbara batterierna i denna produkt
efter att den har returnerats. Batterierna kan ateranvandas vid tillverkning av
atervinningsmaterial och energibesparing.
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Atervinning och kassering av maskinen

Atervinning och kassering av maskinen

Alla lander, Nordamerika - USA/Kanada

EU

Xerox operates a worldwide equipment takeback and reuse/recycle program. Contact
your Xerox sales representative at (1-800-ASK-XEROX) to determine whether this
Xerox product is part of the program. For more information about Xerox environmental
programs, visit www.xerox.com/environment.

If you are managing the disposal of your Xerox product, please note that the product
contains lamp(s) with mercury, and may contain lead, Perchlorate and other materials
whose disposal may be regulated due to environmental considerations. The presence
of these materials is fully consistent with global regulations applicable at the time that
the product was placed on the market. For recycling and disposal information, contact
your local authorities. In the United States, you may also refer to the Electronic
Industries Alliance web site:

www.eiae.org <http://www.eiae.org>.

Perchlorate Material - This product may contain one or more Perchlorate-containing
devices, such as batteries. Special handling may apply, please see:

www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate.

WEEE privathushall

Den har symbolen péa utrustningen anger att du inte far deponera
utrustningen bland hushallets vanliga avfallsprodukter. Enligt
europeisk lagstiftning maste elektrisk och elektronisk utrustning som
ska deponeras sarskiljas fran normalt hushallsavfall.

Privata hushall i EU:s medlemsstater far kostnadsfritt returnera
begagnad elektrisk och elektronisk utrustning till sarskilda insamlingsplatser. Kontakta
lokala myndigheter for information om kassering.

| vissa medlemsstater maste aterforsaljaren kostnadsfritt ta tillbaka din gamla
utrustning nar du koper en ny. Kontakta aterforsaljaren for information.

Kontakta den lokala aterforsaljaren eller Xerox-representanten fér kassering for
information avseende returnering.

WEEE féretag

Den har symbolen péa utrustningen anger att du maste deponera
utrustningen i enlighet med 6verenskomna nationella regler. Enligt
europeisk lagstiftning maste elektrisk och elektronisk utrustning som
ska deponeras hanteras enligt 6verenskomna regler.

Privata hushall i EU:s medlemsstater far kostnadsfritt returnera
begagnad elektrisk och elektronisk utrustning till sarskilda insamlingsplatser. Kontakta
lokala myndigheter for information om kassering.
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2 Maskinoversikt

Maskinkomponenter

Det har kapitlet beskriver komponenterna och de tillgangliga tjansterna i maskinen,
samt hur du startar och stanger av maskinen. Har finns ocksa information om hur du
anvander atervunnet papper.

Det har avsnittet beskriver maskinkomponenterna och deras funktioner.

Vy framifran

Nr.

Komponent

Funktion

Vanster sidolucka

Oppna den har luckan nar det intraffar papperskvaddar i maskinen och
nar du byter férbrukningsmaterial.

Obs! For information om hur du rensar papperskvaddar, se kapitlet
Problem Solving i System Administration Guide.

Obs! F&r information om hur du byter ut forbrukningsmaterial, se
kapitlet Maintenance i System Administration Guide.
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Maskinkomponenter

Nr. Komponent Funktion

2 | Manuellt magasin Anvands till papper med och utan standardformat. Har placerar du
specialmedia, till exempel kraftigt papper och andra specialmedia som
inte kan fyllas p& i magasin 1 eller 2.

Obs! For mer information om tillatna papperstyper och om kapaciteten i
det manuella magasinet, se Tillatna pappersformat och papperstyper pa
sidan 37.

3 | Forlangning Extra stod for papper som fylls p& i det manuella magasinet. Dra ut
forlangningen innan du placerar papper i det manuella magasinet.

4 | Tilltradeslucka 1 Oppna den har luckan nar du behover rensa papperskvaddar i och kring
magasin 1 och 2.

Obs! For mer information om hur du rensar papperskvaddar, se kapitlet
Problem Solving i System Administration Guide.

5 | Tilltradeslucka 2 Oppna den har luckan nar du behover rensa papperskvaddar i och kring

magasin 2.

Obs! TilltrAdeslucka 2 &ar en del av pappersmagasin 2 (tillval).

Obs! For mer information om hur du rensar papperskvaddar, se kapitlet
Problem Solving i System Administration Guide.

6 | Dokumentmatare Matar automatiskt dokument som fylls pa fér avlasning vid kopiering
eller avlasning.

7 | Kontrollpanel Bestar av skarm, maskindéversikt, knappar och indikatorer.

Obs! Fo6r mer information om kontrollpanelen, se Kontrollpanelen pa
sidan 21.

8 | Utmatningsfack Kopior och utskrifter matas ut har med framsidan ned.

9 | Frontlucka Oppna den hér luckan nar du behover byta ut trumkassetten och fylla pa
fargpulver.

10 | Sparr till vanster sidolucka | Fall upp sparren for att 6ppna vanster sidolucka.

11 | Magasin 1 Anvands till papper med standardformat. Magasinet rymmer upp till 250
ark med normalt papper.

Obs! For mer information om tilldtna papperstyper och om magasinets
kapacitet, se Tillatna pappersformat och papperstyper pa sidan 37.

12 | Magasin 2 (tillval) Ett extra magasin som kan anvéandas som magasin 2. Anvands till
papper med standardformat. Magasinet rymmer upp till 500 ark med
normalt papper.

Obs! Magasin 2 ar ett tillbehor.
Obs! For mer information om tilldtna papperstyper och om magasinets
kapacitet, se Tillatna pappersformat och papperstyper pa sidan 37.
13 | stall (tillval) Hojer upp och stabiliserar maskinen fér optimal komfort. Maskinen ar
enkel att flytta tack vare hjulen.
Obs! Stéllet &r ett tillbehor.
14 | 10Base-T/100Base-TX- Ansluter natverkskabeln till maskinen.
kontakt

15 | USB-grénssnittskontakt Ansluter USB-kabeln till maskinen.

Obs! Kontakten anvands ocksa vid uppgradering av programvara.

16 | Kontakt Den héar kontakten ska bara anvandas av kundtekniker.
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2 Maskinoversikt

Nr. Komponent Funktion

17 | Natkontakt Ansluter natsladden till maskinen.

18 | Strombrytare Slar av och pa strommen till maskinen.

Vy inuti
v,‘ N l‘l
s
Nr. Komponent Funktion
19 | Dokumentlucka Stang den har luckan nar du avlaser dokument pa dokumentglaset.
20 | Dokumentglas Placera dokument har med framsidan ned.
21 | Fixeringsenhet Fixerar fargpulvret pa papperet genom varme och tryck. Vidrér inte den
har enheten. Den kan bli mycket het.

22 | Trumkassett Innehaller fargpulver och fotoledare for applicering av fargpulvret.
23 | Dubbelsidesenhet Kopierar och skriver ut pa bada sidorna av papperet.

18




Maskinkomponenter

Vy bakifran

24

AN /////ﬂ///////////

/////ﬂ////////ﬂ/// AN
AN A

AN\

Funktion

Innehaller maskininformation.

Komponent

Dataetikett

Nr.

24
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2 Maskinoversikt

Tjansterna pa maskinen

Det har avsnittet beskriver de tillgangliga tjansterna pa maskinen.

Utskrift

Tillhandahaller olika utskriftsfunktioner, bland annat Dubbelsidig utskrift, Haften, Flera
upp och Affisch. Fér mer information, se cd-romskivan med PCL-skrivardrivrutinen eller
Utskrift pa sidan 79.

Kopiering

Med den har funktionen kan du kopiera dokument pa olika satt. Du kan exempelvis
gora kopior som har forminskats eller forstorats till ett annat format, eller kopiera tva
eller fyra fristdende dokument pa ett pappersark. For mer information, se Kopiering pa
sidan 49.

Avlasning

Du kan avlasa dokument och lagra dem i brevlador. Du kan importera de avlasta
dokumenten till datorn via CentreWare Internettjanster eller Network Scanner Utility 3.
For mer information, se Avlasning pa sidan 69.
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Kontrollpanelen

Kontrollpanelen

Skarm

Det har avsnittet beskriver komponenterna pa kontrollpanelen och deras funktioner.

Visar kopieringsantal, zoomférhallande,
felkod, maskinstatus och numeriska varden.

Knappen/indikatorn <Skarmbyte>

< W%
- a--dJ
i )
* 50%

- adf] s0-200%

* 100%

- Auto% * )

S D

Tryck pa knappen for att vaxla mellan att
visa kopieringsantal och zoomférhallande.
Indikatorn tands for att visa aktuell
installning.

N&ar maskinen &r satt i
pappersinstallningslage kan du trycka pa
knappen for att rulla igenom
pappersformaten.

Obs! Aktivera pappersinstaliningslaget
genom att halla ned <Papper> i fyra
sekunder. For information om knappen
<Papper>, se Knappen <Papper> pa
sidan 25.

Knappen <Kopiering>

* 200 %

- a0
R i

" 50%

- afdf]  so-200%
o

<Skarmbyte>

Tryck pa den har knappen for att vaxla till
kopieringslage. Knappen tands nar
maskinen ar klar att bearbeta en kopiering.

- 5%
- adf] s0-200%

*100%
* Auto%

<Kopiering>
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2 Maskinoversikt

Knappen <Avlasning>

Tryck pa den har knappen for att vaxla till
avlasningslage. Knappen tands nar
maskinen ar klar att bearbeta en avlasning.

Nar maskinen satts i avlasningslage visas
[b] p& skarmen.

Indikatorn <Jobb i minne>

Indikatorn tands nér avlasta data har lagrats
i brevlador. Om avlasta data har lagrats i
brevlador slocknar inte indikatorn &ven om

maskinen satts i lageffektlage eller vilolage.

Obs! Om maskinen stangs av raderas alla
avlasta data som har lagrats i breviador.

Indikatorn <Online>

- 50%
- adf] so-200%

* 100%

* Auto% .’J

S D

<Jobb i minne>

©@@® 0 O
®O® <>
D@ © @
© @

Indikatorn blinkar ndr maskinen tar emot
data fran en dator.

Indikatorn téands nar ett jobb haller pa att
bearbetas.

Siffertangenter

*200%
ca-J
S

- 5%
< aif]  so-20%
- 100%

Siffertangenter

Anvand siffertangenterna for att ange
kopieringsantal, I6senkod och andra
numeriska varden.

Knappen <C> (Aterstall)

Tryck pa den har knappen for att radera ett
felaktigt numeriskt varde.

Obs! I den har handboken anges knappen
som <C>.

tangenter
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Kontrollpanelen

Knappen <Logga in/ut>

Anvand den har knappen for att aktivera
laget Systeminstallningar, dar du kan ange
systeminstéllningarna.

Nar auditronen har inaktiverats

Hall ned den héar knappen i fyra sekunder
och ange darefter administratérens ID med
hjalp av siffertangenterna.

Maskinen satts i systeminstallningslage.

Nar auditronen har aktiverats

<Logga in/ut>

Logga in pa maskinen med administratérens ID och hall ned den har knappen i fyra

sekunder.
Maskinen séatts i systeminstéllningslage.

For mer information om hur du loggar in pa maskinen, se Logga in pa maskinen pa
sidan 66. For mer information om systeminstallningslaget och auditronen, se System

Administration Guide.

Knappen <Lageffektlage>

For att minimera stromforbrukningen
aktiveras lageffektlaget automatiskt i ODD °© 6 (%
perioder nar maskinen inte anvands. ®®® Al
For mer information om lageffektlaget, se @ @ ° B
Lageffektlage pa sidan 35. ®®D D
<Lageffektlage>
Knappen <AC> (aterstall allt)
Tryck pa den har knappen for att rensa
tidigare valda funktioner och aterstalla ODD® °© 6 5
grundinstallningarna. DO D ry
P®® o @p
® @ <D
<AC>
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2 Maskinoversikt

Knappen <Stopp>

Tryck pa den har knappen for att avbryta ett
jobb.

O@® °0 o
®® ® o
O ® ® o (r

®® -

<Stopp>

Knappen <Start>

Tryck pa den har knappen for att starta en
kopiering eller avlasning och bekrafta
angivna varden.

O@® °0O @)
@O ® S
O®® °© @

oo <@

<Start>

Knappen <Slutford skanning>

Knappen blir tillganglig nar du anvander
dokumentglaset tillsammans med vissa
kopieringsfunktioner, till exempel Sortera, 2-
sidig och Flera upp, och nar du avlaser ett
dokument via dokumentglaset.

O@@® °0O o
®® ® O
@ ® ® L

®® -

Indikatorn bredvid knappen <Slutférd
skanning> blinkar nar den férsta sidan i
dokumentet har avlasts. Nar den har <Slutférd skanning>
knappen blinkar kan du avldsa néasta sida.
Tryck pa knappen nar du har avlast den
sista sidan.

Obs! Nar du avlaser ett dokument via dokumentglaset kan du aktivera respektive
inaktivera avlasning av nasta sida med hjalp av laget Systeminstallningar
(menynummer: 201). For mer information, se System Administration Guide.
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Kontrollpanelen

Knappen <Papper>

Knappen <Papper> har tva funktioner.

Valja ett magasin

Tryck pa knappen for att valja ett magasin till
en kopiering. Maskindversikten visar vilket L -
magasin som &r valt for tillfallet. Tryck pa (oD I L

)

-0
knappen flera ganger tills 6nskad JUE —
magasinindikator tands i maskinéversikten. SIS i
. < wwo
Andringssekvens: D O =

Magasin 1 och 2 (Auto pappersval),

. . . <Papper>
magasin 1, magasin 2, manuellt magasin

Magasin 1 och 2 (Auto pappersval)

Om Auto pappersval (menynummer: 164) har aktiverats i systeminstéllningarna véljer
maskinen automatiskt papper som har fyllts pa i magasin 1 eller 2 nar du placerar ett
dokument i dokumentmataren. For information om systeminstallningarna, se System
Administration Guide.

Obs! Alternativet ar tillgangligt bara nar du anvander dokumentmataren pa en maskin
som ar utrustad med pappersmagasin 2 (tillval).

Magasin 1
Anvander papper som har fyllts p& i magasin 1.

Magasin 2

Anvander papper som har fyllts pa i magasin 2.

Obs! Alternativet ar tillgangligt bara nar maskinen har utrustats med pappersmagasin
2 (tillval).

Manuellt magasin

Anvander papper som har fyllts pa i det manuella magasinet.

Aktivera pappersinstallningslaget

Aktivera pappersinstallningslaget genom att halla ned knappen i fyra sekunder. Nar du
har fyllt pa papper i nagot av magasinen maste du aktivera pappersinstéllningslaget
och ange det pafyllda papperets format och orientering.

Nar pappersinstallningslaget har aktiverats kan du trycka pa <Skarmbyte> for att rulla
igenom pappersformaten.

Andringssekvensen visas nedan. Den anger vad som visas pa skarmen, foljt av det
faktiska pappersformatet inom parentes.

Andringssekvens:

A3 (A3 KSF), A4L (A4 LSF), A4 (A4 KSF), b4 (B4 KSF), b5L (B5 LSF), b5 (B5 KSF),
C8 (8K KSF), 16L (16K LSF), 16S (16K KSF), A5 (A5 KSF), 17 (11 x 17" KSF),

14 (8,5 x 14" KSF), 13 (8,5 x 13" KSF), 11L (8,5 x 11" LSF), 11 (8,5 x 11" KSF),

134 (8,5 x 13,4" KSF), 55 (5,5 x 8,5" KSF), CUS (eget pappersformat)

Obs! Nar magasin 1 eller 2 har valts visas inte [A5], [55] och [CUS] pa skarmen.
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2 Maskinoversikt

For mer information om hur du anger format och orientering pa papper som har fyllts
pa i magasinet, se Ange papperets format och orientering i magasinen pa sidan 46.

Maskinoversikt

Maskindversikten bestar av indikatorer.

Indikatorerna blinkar eller tands for att visa
maskinens status.

Nedan visas de viktigaste indikatorerna.

For mer information om maskinoversikten,
se kapitlet Problem Solving i System
Administration Guide.

Kvadd i dokumentmatare

Den réda indikatorn blinkar nar det intraffar dokumentkvaddar i
dokumentmataren eller nar dokumentmatarens lucka ar 6ppen.

Bearbetningskvadd

Den rdda indikatorn blinkar nar det intraffar papperskvaddar i maskinen.
Kontrollera felkoden pa skarmen.

Fargpulver

Den roda indikatorn tands nar fargpulvret i trumkassetten borjar ta slut.
Forbered en ny fargpulverbehallare. Det visas ingen felkod.

Den roda indikatorn blinkar nar fargpulvret har tagit slut. Fyll pa fargpulver
i trumkassetten. Felkoden [J1] visas pa skarmen.

Byt ut trumkassett

Den roéda indikatorn tdnds nar trumkassetten behéver bytas ut inom kort.
Forbered en ny trumkassett. Det visas ingen felkod.

Den réda indikatorn blinkar nar trumkassetten behéver bytas ut
omedelbart. Byt ut trumkassetten mot en ny. Felkoden [J6] visas pa
skarmen.
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Kontrollpanelen

Kopieringsfunktioner

Knappen <Variabel %>

Tryck pa knapparna <A > och <V > for att
ange zoomforhallandet inom intervallet 50

*200%

och 200 %, i steg pa 1 %. PiE=

Det aktuella zoomforhallandet visas pa éiéam w o
skarmen. Snuh || %)
Obs! Nar du trycker pa knapparna visas =

zoomforhallandet automatiskt pa skarmen.
<A>och<V¥>

Knappen <Forminska/férstora>

Tryck pa den har knappen for att valja
zoomforhallande.

Det aktuella zoomforhallandet visas pa
skarmen.

Obs! Nar du trycker pa knappen visas
zoomforhallandet automatiskt pa skarmen.

Obs! Du kan véaxla mellan metriska matt <Fdrminska/forstora>
([A/B-serien (8K/16K)]) och tummatt
([Tumserien (8,5 x 13")], [Tumserien (8,5 x
13,4")], [Tumserien]) i pappersformattabellen nar maskinen &r satt i laget
Systeminstallningar (menynummer: 21). F6r mer information om
systeminstéllningarna, se System Administration Guide. Féljande alternativ andras
beroende pa vilken pappersformattabell som har valts.

Nar pappersformattabellen visar tumformat

200%
@ 200 % Forstorar ett dokument med 200 %.
55x85"=»11x 17"

129%
o -/ Forstorar ett dokument med 129,4 %.
55x85"=»85x11",85x 11"=»11 x 17"

78%
o (>0 Forminskar ett dokument med 78,5 %.
8,5x14"=»8,5x 11"

50%
Forminskar ett dokument med 50 %.
11 x 17"=-»5,5x 8,5"

@ 50 %
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2 Maskinoversikt

o aflf]

Forinstalld

Forstorar eller forminskar ett dokument med ett forinstallt
zoomférhallande.

Obs! Du kan ange det forinstéllda zoomforhallandet nar maskinen ar satt i laget
Systeminstallningar (menynummer: 153). FOr mer information, se System
Administration Guide.

Obs! Det grundinstallda zoomférhallandet ar 64 %.

@ 100%

@ Auto%

100%
Kopierar ett dokument med samma format.

Auto %

Zoomforhallandet valjs automatiskt beroende pa dokumentformatet
och pappersformatet i valt magasin.

Obs! Alternativet ar tillgangligt bara nar du anvander dokumentmataren.

Nar pappersformattabellen visar A/B-format

@ 200 %

o (|-

@ 50%

@ arlf]

200%
Forstorar ett dokument med 200 %.
A5 =>A3

141%
Forstorar ett dokument med 141,4 %.
AS5=>A4 Ad4=A3, B5=>B4

70%
Forminskar ett dokument med 70,7 %.
A3 = A4, A4 = A5, B4=>B5

50%
Forminskar ett dokument med 50 %.
A3 = A5

Forinstalld

Forstorar eller forminskar ett dokument med ett forinstallt
zoomforhallande.

Obs! Du kan ange det forinstallda zoomforhallandet nar maskinen ar satt i laget
Systeminstallningar (menynummer: 153). For mer information, se System
Administration Guide.

Obs! Det grundinstallda zoomférhallandet ar 64 %.

@ 100%

100%
Kopierar ett dokument med samma format.
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Kontrollpanelen

@ Auto%

Auto %

Zoomforhallandet valjs automatiskt beroende pa dokumentformatet

och pappersformatet i valt magasin.

Obs! Alternativet &r tillgangligt bara nar du anvander dokumentmataren.

Obs! Knappen anvands ocksa for att ange °8F ol off o=
.. . . . D@!j“ o»@ o 0gE o=
tatheten vid avlasning. o oS5 of o88 os

Tryck pa den har knappen for att valja
dokumentformat nar du anvander

funktionen Flera upp. 087 ofl ofE|es
.. . . . ojj oBE od 0gE |oa
Fo6r mer information om funktionen Flera ot ogg of ot |os

upp, se Kopior med 4 sidor upp/2 sidor upp
(flera sidor pa samma ark) pa sidan 54.

Obs! Den har knappen ar tillganglig nar du
anvander dokumentglaset tillsammans med
funktionen Flera upp. Knappen ar inte

Knappen <Ljusare/morkare>

Tryck pa knappen <A > eller <W¥> for att
vélja tathet i de utskrivna kopiorna.

og- om-g

OO0 00O

<Ljusare/mdrkare>

Ljusast

Tatheten i de utskrivna kopiorna minskas till den ljusaste nivan.
Ljus

Tatheten i de utskrivna kopiorna minskas.

Normal

Tatheten i de utskrivna kopiorna & densamma som i
originaldokumenten.

Mork

Tatheten i de utskrivna kopiorna kas.

Morkast

Tatheten i de utskrivna kopiorna 6kas till den morkaste nivan.

Knappen <Dokumentformat>

Dé’ om g

o O O O

<Dokumentformat>

tillganglig nér du anvander
dokumentmataren, eftersom dokumentformatet da avkanns automatiski.

Obs! Du kan vaxla mellan metriska matt ([A/B-serien (8K/16K)]) och tummatt
([Tumserien (8,5 x 13")], [Tumserien (8,5 x 13,4")], [Tumserien]) i
pappersformattabellen nar maskinen &ar satt i laget Systeminstallningar
(menynummer: 21). F6r mer information om systeminstéallningarna, se System
Administration Guide. Foljande tre alternativ andras beroende pa vilken
pappersformattabell som har valts.
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2 Maskinoversikt

Nar pappersformattabellen visar tumformat

)=

=

Qg

11 x 17" KSF, 8,5 x 14" KSF, 8,5 x 13,4" KSF, 8,5 x 13" KSF

Valj det har alternativet om dokumentets format och orientering ar

11 x 17" KSF, 8,5 x 14" KSF, 8,5 x 13,4" KSF eller 8,5 x 13" KSF nar du
anvander funktionen Flera upp.

8,5 x 11" KSF
Valj det har alternativet om dokumentets format och orientering ar
8,5 x 11" KSF.

8,5x 11" LSF
Valj det har alternativet om dokumentets format och orientering ar
8,5 x 11" LSF.

Nar pappersformattabellen visar A/B-format

o=

)=

Q&

A3 KSF, B4 KSF
Valj det har alternativet om dokumentets format och orientering ar
A3 KSF eller B4 KSF.

A4 KSF, B5 KSF
Valj det har alternativet om dokumentets format och orientering ar
A4 KSF eller B5 KSF.

A4 LSF, B5LSF
Valj det har alternativet om dokumentets format och orientering ar
A4 LSF eller B5 LSF.

Knappen <Flera upp/ID-kortkopiering>

Tryck pa den har knappen nar du vill valja
funktionen Flera upp eller ID-kortkopiering.

Obs! Nar du valjer Flera upp anges °£7 ol
. o . . o jm DE o
zoomforhallandet automatiskt till Auto % o ogm o

och kan inte andras manuellt. oo o

og»

<Flera upp/ID-kortkopiering>

ID-kortkopiering
Kopierar ett dokument med ID-kortformat pa ena sidan av ett ark.

For mer information om funktionen ID-kortkopiering, se Kopior av ID-
kort (dokument med ID-kortformat) pa sidan 64.

4 sidor upp
Kopierar fyra sidor i dokumentet pa ena sidan av ett ark.

For mer information om funktionen Flera upp, se Kopior med 4 sidor
upp/2 sidor upp (flera sidor pa samma ark) pa sidan 54.

2 sidor upp
Kopierar tva sidor i dokumentet pa ena sidan av ett ark.

For mer information om funktionen Flera upp, se Kopior med 4 sidor
upp/2 sidor upp (flera sidor pa samma ark) pa sidan 54.
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Kontrollpanelen

) Av
Q@ E-E
1

Knappen <Dokumenttyp>

Tryck pa den har knappen for att valja
dokumentets typ.

Obs! Med den har knappen valjer du
ocksa dokumenttypen vid avlasning.

Foto

° [

Foto och text

o [a

Text

° £

<Knappen 2-sidig>

Tryck pa den har knappen for att valja om du
vill kopiera pa ena sidan eller bada sidorna
av arket.

Obs! Med den har knappen valjer du
ocksa om du vill avlasa ena sidan eller
bada sidorna av ett dokument vid avlasning
fran dokumentmataren.

2 = 1 sidig

o 2=
2

-4

2 = 2 sidig

©
[
~ Y]

Inaktiverar funktionerna Flera upp och ID-kortkopiering.

o@ g

ov o=
o' o=s
D’ od

<Dokumenttyp>

Lampligt for kopiering av dokument som bara innehaller foton.

Lampligt for kopiering av dokument som innehaller bade text och foton.

Lampligt for kopiering av dokument som bara innehaller text.

o@- g
o8-8 o5
o' o=
0EE od

<2-sidig>

Gor 1-sidiga kopior av 2-sidiga dokument.

Gor 2-sidiga kopior av 2-sidiga dokument.

Obs! Knappen ar inte tillganglig nar du avlaser dokument vid

avlasning.

1 = 2 sidig

©
~ [T}

N

Gor 2-sidiga kopior av 1-sidiga dokument.

Obs! Knappen ar inte tillganglig nar du avlaser dokument vid

avlasning.

1 = 1sidig

AN
.
A\
~ 4
N

Gor 1-sidiga kopior av 1-sidiga dokument.
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2 Maskinoversikt

Foljande diagram visar hur du placerar dokumentet pa dokumentglaset eller i
dokumentmataren for att framstélla 2-sidiga kopior.

Orientering i S8 avlaser du Fardig kopia
magasinet
{ABC— Dokument-
Stéende | matare P
—
wwelb  [ABC|[DEF A\
Dokument-
LSF // glas
S& avlaser du Fardig kopia
Liggande o | —_| Dokument-
{E — | matare
ABC — AB
DEF Dokument-
glas
7y
Orientering i Sa avlaser du Fardig kopia
magasinet
@) Dokument-
Stéende fla matare >
w)>  |ABC||DEF W
Dokument-
glas
KSF 7
Sa avlaser du Fardig kopia
Liggande [ aec Dokument-
ABC matare 5
W > we)>
DEF Dokument-
glas
g

Knappen <Utskrift av kopior>

Tryck pa den har knappen for att valja om de
utskrivna kopiorna ska sorteras eller inte.

og' o=

08 0@ ofF o
o'g, ofd 08E o=
: oEFE of 0g8 of

<Utskrift av kopior>
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Kontrollpanelen

o )

1,2,31,2,3

o (I

1,1 2,233

Sorterat
eNar 1-sidig har valts

Matar ut angivet antal kopiesatser i samma ordning som
originaldokumenten.

LU

« Nar 2-sidig har valts

Matar ut angivet antal kopiesatser i samma ordning som
originaldokumenten. Kopieringen sker pa bada sidorna av arket.

JUUU-F Pl [Pl

Buntat

e Nar 1-sidig har valts
Matar ut kopiorna i buntar utifrdn angivet antal kopior av varje sats.

NNARGIIlG)

« Nar 2-sidig har valts

Matar ut kopiorna i buntar utifran angivet antal kopior av varje sats.
Kopieringen sker pa bada sidorna av arket.

B N e e e P P
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2 Maskinoversikt

Sla pa/av maskinen

Det héar avsnittet beskriver hur du slar pa och av maskinen och innehaller aven en
beskrivning av lageffektlaget.

Maskinen ar klar att anvandas inom 27 sekunder efter att den har slagits pa. Tiden for
uppvarmning varierar beroende pa maskinens konfiguration och installationsmiljo.

For att minska stromforbrukningen aktiveras lageffektlaget automatiskt efter en
forinstalld period av inaktivitet. Vi rekommenderar att maskinen stangs av vid
arbetsdagens slut och nar den inte kommer att anvandas under en langre tidsperiod.

Obs! Om maskinen stangs av kan informationen som haller p& att bearbetas ga
forlorad. Alla avlasta data som har lagrats i breviador raderas.

For information om lageffektlaget, se Lageffektlage pa sidan 35.

Sla p& maskinen

Foljande steg beskriver hur du slar pa strommen till maskinen.

1. Satt strombrytaren i laget [—].

Obs! [1] visas pa skarmen nar maskinen ar
klar att anvéandas.

Obs! Om du forsoker utfora en atgard
medan maskinen varms upp, startar
atgarden nar maskinen ar klar.

Sl4 av maskinen

Foljande steg beskriver hur du slar av strommen till maskinen.

Obs! Om maskinen stangs av kan informationen som haller pa att bearbetas ga

forlorad. Alla avlasta data som har lagrats i breviador raderas.

1. Kontrollera att alla jobb har bearbetats fardigt innan du slar av maskinen.
Kontrollera aven att indikatorn <Online> inte ar tand.

Obs! Sla aldrig av maskinen i féljande situationer:

» Medan data tas emot
» Medan jobb skrivs ut
» Medan jobb kopieras
» Medan jobb avlases

Obs! Om du slar av maskinen under en pagaende kopiering eller utskrift kan det
intréffa papperskvaddar.
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Sl& p&/av maskinen

2. Satt strombrytaren i laget [O].

Obs! Nar du har satt strombrytaren i laget
[O] bor du vanta nagra sekunder innan du
drar ut natsladden fran eluttaget, sa att
maskinen ar fullstandigt avstangd.

Obs! Vanta nagra sekunder innan du slar
pa maskinen igen.

Lageffektlage

Maskinen ar utrustad med ett 1ageffektlage som minskar stromférbrukningen da den
inte anvands. Lageffektlaget aktiveras nar maskinen inte har anvants under en
forinstalld tidsperiod.

Lageffektlaget har tva nivaer: lageffektlage och vilolage.

Maskinen sétts i lageffektlage om den inte har anvants under en forinstalld tidsperiod.
Darefter aktiveras vilolaget, vilket minskar stromforbrukningen ytterligare.

Lageffektlage
Nar maskinen satts i lageffektlage sanks stromforbrukningen i fixeringsenheten.

| det har laget slacks skarmen och knappen <Lageffektlage> tands. Om det har lagrats
avlasta data i brevlador tands ocksa indikatorn <Jobb i minne> i det har laget. Tryck pa
knappen <Lageffektlage> nar du vill inaktivera lageffektlaget.

Valj Systeminstallningar (menynummer: 12) nar du vill ange hur lAnge maskinen ska
ha varit inaktiv innan den satts i lageffektlage. For mer information, se System
Administration Guide.

Vilolage
Nar maskinen satts i vilolage minskas stromférbrukningen ytterligare.

| det har laget slacks skarmen och knappen <Lageffektlage> tands. Om det har lagrats
avlasta data i brevlador tands ocksa indikatorn <Jobb i minne> i det har laget. Tryck pa
knappen <Lageffektlage> nar du vill inaktivera vilolaget.

Valj Systeminstallningar (menynummer: 13) nér du vill ange hur lAnge maskinen ska
ha varit inaktiv innan den satts i lageffektlage. For mer information, se System
Administration Guide.

Obs! Du kan ange installningarna for lageffektlage och vilolage i CentreWare
Internettjanster. Mer information finns i kapitlet Machine Status i System
Administration Guide.
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2 Maskinoversikt

Inaktivera lageffektlaget eller vilolaget
Lageffektlaget eller vilolaget inaktiveras i foljande situationer:

» Nar du trycker pa <Lageffektlage>

o@® °O0 ®
®® ® &b
O®® ol

@@ -

<L&geffektlage>

« Nar maskinen tar emot ett utskrifts- eller
avlasningsjobb

Atervunnet papper

Du kan anvanda atervunnet papper, vilket framjar miljon utan att utskriftskvaliteten
paverkas negativt. Xerox rekommenderar atervunnet papper med 20 % atervunnet
material, vilket kan kdpas bade genom Xerox och andra leverantorer av kontorsartiklar.
Kontakta en Xerox-aterforsaljare eller ga till www.xerox.com om du vill ha mer
information om andra typer av atervunnet papper.
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3 Fylla pa papper

Det har kapitlet beskriver vilka format och typer av papper som kan anvandas med
maskinen. Har finns ocksa information om hur du fyller pa papper i magasinen och hur
du anger papperets format och orientering i magasinen.

Tillatna pappersformat och papperstyper

Det har avsnittet visar vilka format och typer av papper som kan anvandas med
maskinen. Har forklaras ocksa hur du forvarar papperet och fyller pa papper i
magasinen.

Om du anvander papper som inte anges har kan det intraffa papperskvaddar,
forsamrad utskriftskvalitet eller maskinfel.

Kontakta Xerox Kundtjanst om du vill anvanda papper av en annan typ an vad som
rekommenderas av Xerox.

Obs! Den utskrivna bilden kan blekna néar papperet absorberar fukt i luften. F6r mer
information om blekning, kontakta Xerox Kundtjanst.

Tilldtna pappersformat

Foljande tabell visar vilka pappersformat och pappersvikter som kan fyllas pa i
respektive magasin, samt magasinens kapacitet.

Maga-

sin Vikt Antal Pappersformat

1 60-90 g/m? 250 ark B5 LSF, B5 KSF, A4 LSF, A4 KSF,
(80 g/m2) 8,5 x 11" LSF, 8,5 x 11" KSF,

8,5 x 13" KSF, 8,5 x 13,4" KSF,
8,5 x 14" KSF, B4 KSF, 16K LSF,
16K KSF, 8K KSF, A3 KSF,

11 x 17" KSF

2 60-90 g/m2 500 ark B5 LSF, B5 KSF, A4 LSF, A4 KSF,
(70 g/m2) 8,5 x 11" LSF, 8,5 x 11" KSF,

8,5 x 13" KSF, 8,5 x 13,4" KSF,
8,5 x 14" KSF, B4 KSF, 16K LSF,
16K KSF, 8K KSF, A3 KSF,

11 x 17" KSF

450 ark
(80 g/m?)

Manu- | 60-110 g/m2 50 ark A4 LSF, A4 KSF, A3 KSF, B5 LSF,
ellt (70 g/m?) B5 KSF, B4 KSF, 8K KSF,

16K LSF, 16K LSF, 8,5 x 11" LSF,
8,5 x 11" KSF, 8,5 x 13" KSF,

8,5 x 13,4" KSF, 8,5 x 14" KSF,

11 x 17" KSF, 5,5 x 8,5" KSF,

A5 KSF,

Papper med eget format

(bredd: 139,0-297,0 mm,

langd: 182,0-432,0 mm)
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3 Fylla pa papper

Tillatna papperstyper

Foljande tabell visar vilka papperstyper som kan fyllas pa i respektive magasin och i
dubbelsidesenheten.

Papperstyp Vikt Magasin | Magasin Manue!lt I_Dubbel—
(g/m?) 1 2 magasin | sid.enhet
Normalt papper 60-90 @) (0] (0] o*
Atervunnet papper 0 o) 0 0
Stordior - X X O X
Etiketter - @) O o] X
Kraftigt 90-110 X X (0] X
O: Tillgangligt

X: Inte tillgangligt
*: Den tillatna pappersvikten ar 70-90 g/m? i dubbelsidesenheten.

Forvara och hantera papper

Forvara papper

» Forvara papper i en torr milj6. Papper som har absorberat fukt kan orsaka
papperskvaddar och férsamrad bildkvalitet.

» Forslut oanvant papper val nar du har 6ppnat férpackningen. Minska risken fér fukt
genom att vidta atgarder som att exempelvis placera ett fuktabsorberande material
i forvaringsutrymmet.

« Papperet bor forvaras pa en plan yta for att forhindra veck och ojamnheter.

Fylla p& papper i magasinen

« Jamna till kanterna pa pappersbunten innan du fyller pa papperet i magasinen.
* Anvand inte vikt, veckat, skrynkligt eller skadat papper.

» Fyll inte pa papper med olika format tillsammans i magasinen.

« Stordior och etiketter orsakar ofta papperskvaddar om arken fastnar i varandra.
Bladdra igenom materialet noga innan du fyller pa det.

» Om du ofta skriver ut pa stordior bor du ta ut dem fran utmatningsfacket efter att
cirka 20 ark har skrivits ut, for att forhindra att de fastnar i varandra.

« Om du fyller pa etiketter i magasinet kan det intraffa papperskvaddar om en etikett
har avlagsnats fran arket.
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Fylla pa papper i magasinen

Fylla pa papper i magasinen

Det har avsnittet beskriver hur du fyller pa papper i magasinen.

Pafyllt papper i magasinen

Nar du har fyllt pa papper i ett magasin maste du ange papperets format och orientering
manuellt pa kontrollpanelen.

For information om hur du anger format och orientering pa papper som har fyllts pd i
magasinen, se Ange papperets format och orientering i magasinen pa sidan 46.

Auto magasinvaxling

Om papperet i maskinen tar slut under en pagaende kopiering eller utskrift och den har
funktionen ar aktiverad, valjer maskinen automatiskt ett annat magasin som har fyllts
pa med papper med samma format och orientering.

Om du vill anvénda den hér funktionen vid kopiering véljer du Auto magasinvaxling
(menynummer: 163) i systeminstéllningarna. Om tva magasin har fyllts pA med papper
med samma format och orientering, valjs magasinet utifran den prioritet som du har
angett i Magasinprioritet i Auto pappersval (menynummer: 22) i systeminstallningarna.

For information om hur du anger systeminstallningarna, se System Administration
Guide.

Obs! Funktionen Auto magasinvaxling ar tillganglig bara nar maskinen har utrustats
med pappersmagasin 2 (tillval).

Obs! Auto magasinvaxling inkluderar inte det manuella magasinet.

Fylla p& papper i magasin 1

Om papperet i magasin 1 tar slut under kopiering eller utskrift, blinkar indikatorn for
magasin 1 i maskindversikten och felkoden visas pa skarmen. Kopieringen eller
utskriften fortsatter automatiskt nar du har fyllt pa ett tillrackligt antal papper i
magasin 1.

Foljande steg beskriver hur du fyller pa papper i magasin 1.

Obs! Bladdra igenom pappersbunten innan du fyller pa papper i magasinet. Detta
separerar eventuella ark som har fastnat och férebygger papperskvaddar.

1. Dra ut magasin 1 mot dig.

Obs! Dra inte ut det aktiva magasinet
under pagaende bearbetning.
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3 Fylla pa papper

2. Tryck ned metallplattan i botten pa
magasinet.

Obs! Placera inte en ny pappersbunt
ovanpa befintligt papper i magasinet. Ta
bort det befintliga pappereret fran
magasinet, placera det ovanpa den nya
pappersbunten, jamna till kanterna pa
bunten och placera den i magasinet. Detta
minskar risken for papperskvaddar.

3. Placera papperet jamnt och sa att det
ligger an mot magasinets vanstra horn,
med sidan som ska skrivas ut vand
uppat.

Obs! Fyll inte pa papper éver MAX-linjen,

eftersom detta kan orsaka papperskvaddar

eller maskinfel.

4. Stallin de tre pappersstoden sa att de
ligger an mot papperskanterna och
passa in pilen pa det hogra stodet mot
lampligt pappersformat pa etiketten.

Obs! Om du inte stéller in pappersstéden
korrekt kan det intraffa papperskvaddar.

Obs! Om du fyller pa en relativt liten
pappersbunt i magasinet, kan bunten bl
skev om du stéller in det hdgra stddet for
tatt mot papperskanten. Det intraffar
emellertid ingen papperskvadd under forutsattning att du stéller in pilen pa
pappersstodet mot lampligt format pa etiketten.

5. Skjut forsiktigt tillbaka magasin 1.

Fylla pa papper i magasin 2

Om papperet i magasin 2 tar slut under kopiering eller utskrift, blinkar indikatorn for
magasin 2 i maskinoversikten och felkoden visas pa skarmen. Kopieringen eller
utskriften fortsatter automatiskt nar du har fyllt pa ett tillrackligt antal papper i magasin
2.

Foljande steg beskriver hur du fyller pa papper i magasin 2.
Obs! Magasin 2 ar ett tillbehor.

Obs! Bladdra igenom pappersbunten innan du fyller pa papper i magasinet. Detta
separerar eventuella ark som har fastnat och férebygger papperskvaddar.
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Fylla pa papper i magasinen

1. Dra ut magasin 2 mot dig.

Obs! Dra inte ut det aktiva magasinet
under pagaende bearbetning.

2. Placera papperet jamnt och sa att det
ligger an mot magasinets vanstra hérn,
med sidan som ska skrivas ut vand
uppat.

Obs! Fyll inte pa papper 6ver MAX-linjen,

eftersom detta kan orsaka papperskvaddar

eller maskinfel.

[/

Obs! Placera inte en ny pappersbunt
ovanpa befintligt papper i magasinet. Ta
bort det befintliga pappereret fran
magasinet, placera det ovanpa den nya
pappersbunten, jamna till kanterna pa bunten och placera den i magasinet. Detta
minskar risken for papperskvaddar.

3. Stéllin de tre pappersstoden sa att de
ligger an mot papperskanterna och
passa in pilen pa det hogra stodet mot
lampligt pappersformat pa etiketten.

Obs! Om du inte staller in pappersstoden
korrekt kan det intraffa papperskvaddar.

Obs! Om du fyller pa en relativt liten
pappersbunt i magasinet, kan bunten bli
skev om du staller in det hégra stodet for
tatt mot papperskanten. Det intraffar
emellertid ingen papperskvadd under forutsattning att du staller in pilen pa
pappersstodet mot lampligt format pa etiketten.

4. Skjut forsiktigt tillbaka magasin 2.

Fylla pa papper i det manuella magasinet

Det manuella magasinet kan anvandas till papper bade med och utan standardformat.

Anvand det manuella magasinet nar du skriver ut pa papper som inte kan fyllas pa i
magasin 1 eller 2, till exempel papper utan standardformat.

Foljande steg beskriver hur du fyller pa papper i det manuella magasinet.

Obs! Fyll inte pa en ny pappersbunt forran det resterande papperet i magasinet ar
helt slut. Du kan ocksa ta bort det resterande papperet innan du fyller pa en ny
pappersbunt.

Obs! Bladdra igenom pappersbunten innan du fyller pa papper i magasinet. Detta
separerar eventuella ark som har fastnat och férebygger papperskvaddar.
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3 Fylla pa papper

Obs! Nar du anvander papper utan standardformat vid utskrift (sadant papper kan
inte anvandas vid kopiering), maste du i forvag registrera formatet i skrivardrivrutinen
och ange formatet till [CUS] pa kontrollpanelen. For information om hur du anger ett
eget pappersformat i skrivardrivrutinen, se cd-romskivan med PCL-skrivardrivrutinen.
For information om hur du anger format och orientering pa det pafyllda papperet, se
Ange papperets format och orientering i magasinen pa sidan 46.

1. Oppna det manuella magasinet.

2. Dra ut férlangningen.

3. Fyll pa papperet med sidan som ska
kopieras eller skrivas ut vand nedat.

Obs! Fyllinte pa papper med olika typ eller
format tillsammans i det manuella
magasinet.

Obs! Fyll inte pa papper éver MAX-linjen,
eftersom detta kan orsaka papperskvaddar
eller maskinfel.

Obs! Beroende pa papperstypen kan det
handa att papperet inte matas in korrekt i maskinen eller att bildkvaliteten blir
forsamrad.

4. Stall in pappersstoden sa att de ligger N
an mot papperskanterna. '
Obs! Om du inte stéller in pappersstbden 1

korrekt kan det intraffa papperskvaddar.

Obs! Om papperet i det manuella
magasinet tar slut under ett pagaende jobb,
kan du fylla pa papper i magasinet och
trycka pa <Start>.

3

|
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Andra papperets format och orientering i magasinen

Andra papperets format och orientering i magasinen

Det har avsnittet beskriver hur du fyller pa papper med annat format och annan
orientering i magasinen, samt hur du anger det nya papperets format och orientering.

Obs! Fyll pa papperet i det manuella magasinet nar du anvander papper utan
standardformat vid utskrift (sddant papper kan inte anvandas vid kopiering). Du maste
i forvag registrera pappersformatet i skrivardrivrutinen och ange pappersformatet till
[CUS] pa kontrollpanelen. For information om hur du anger ett eget pappersformat i
skrivardrivrutinen, se cd-romskivan med PCL-skrivardrivrutinen. For information om
hur du anger format och orientering pa det pafyllda papperet, se Ange papperets
format och orientering i magasinen pa sidan 46.

Andra papperets format och orientering i magasin 1

Foljande steg beskriver hur du &ndrar papperets format och orientering i magasin 1.

1. Dra ut magasin 1 mot dig.

Obs! Dra inte ut det aktiva magasinet
under pagaende bearbetning.

2. Ta utresterande papper.

3. Tryck ned metallplattan i botten pa
magasinet.
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3 Fylla pa papper

4. Skjut pappersstdden mot magasinets
fram- och baksida.

5. Skjut pappersstodet at hoger.

6. Placera papperet jamnt och sa att det
ligger an mot magasinets vanstra horn,
med sidan som ska skrivas ut vand
uppat.

Obs! Fyll inte pa papper av olika typ eller
format tillsammans i magasin 1.

Obs! Fyll inte pa papper éver MAX-linjen,
eftersom detta kan orsaka papperskvaddar
eller maskinfel.

7. Stéallin pappersstoden s att de ligger
an mot papperskanterna och passa in
pilen pa det hogra stddet mot lampligt
pappersformat pa etiketten.

Obs! Om du inte stéller in pappersstéden
korrekt kan det intraffa papperskvaddar.

Obs! Om du fyller pa en relativt liten
pappersbunt i magasinet, kan bunten bl
skev om du stéller in det hégra stodet for
tatt mot papperskanten. Det intraffar
emellertid ingen papperskvadd under forutsattning att du stéller in pilen pa
pappersstodet mot lampligt format pa etiketten.

8. Skjut forsiktigt tillbaka magasin 1.
9. Ange papperets format och orientering pa kontrollpanelen.

For information om hur du anger papperets format och orientering, se Ange papperets
format och orientering i magasinen pa sidan 46.
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Andra papperets format och orientering i magasinen

Andra papperets format och orientering i magasin 2

Foljande steg beskriver hur du &ndrar papperets format och orientering i magasin 2.

1. Dra ut magasin 2 mot dig.

Obs! Dra inte ut det aktiva magasinet
under pagaende bearbetning.

2. Ta utresterande papper.

3. Skjut pappersstdden mot magasinets
fram- och baksida.

4. Skjut pappersstodet at hoger.

5. Fyll pa en ny och jamn pappersbunt sa
att den ligger an mot magasinets
vanstra horn, med sidan som ska
skrivas ut vand uppat.

Obs! Fyll inte pa papper av olika typ eller
format tillsammans i magasin 2.

Obs! Fyll inte pa papper éver MAX-linjen,

eftersom detta kan orsaka papperskvaddar

eller maskinfel.
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3 Fylla pa papper

6. Stall in pappersstoden sa att de ligger
an mot papperskanterna och passa in
pilen pa det hogra stodet mot lampligt
pappersformat pa etiketten.

Obs! Om du inte stéller in pappersstoden
korrekt kan det intraffa papperskvaddar.

Obs! Om du fyller pa en relativt liten
pappersbunt i magasinet, kan bunten bli
skev om du stéller in det hégra stodet for
tatt mot papperskanten. Det intraffar emellertid ingen papperskvadd under
forutsattning att du staller in pilen pa pappersstodet mot lampligt format pa etiketten.

7. Skjut forsiktigt tillbaka magasin 2.
8. Ange papperets format och orientering pa kontrollpanelen.

For information om hur du anger papperets format och orientering, se Ange papperets
format och orientering i magasinen pa sidan 46.

Ange papperets format och orientering i magasinen

Nar du har fyllt pa papper i magasinen maste du ange papperets format och orientering
manuellt.

Foljande steg beskriver hur du anger papperets format och orientering pa
kontrollpanelen.

1. Hall ned knappen <Papper> i fyra
sekunder.

Maskinen satts i
pappersinstallningslage.

2. Tryck pa <Papper> flera ganger tills
onskad magasinindikator tadnds i
maskinoversikten.

Obs! Nar du trycker pa <Papper> visas
formatet och orienteringen pa papperet i
det valda magasinet pa skarmen.

3. Tryck pa <Skarmbyte> om du vill rulla
igenom de olika formaten och i
orienteringarna. 2

* 50%

Obs! Nar du fyller pa papper med eget - 00 s-om
format i det manuella magasinet vid utskrift G
(saddant papper kan inte anvandas vid

kopiering), maste du ange pappersformatet
till [CUS] pa kontrollpanelen och sedan <Skarmbyte>
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Andra papperets format och orientering i magasinen

registrera det egna pappersformatet i skrivardrivrutinen. Fér information om hur du
anger ett eget pappersformat i skrivardrivrutinen, se cd-romskivan med PCL-
skrivardrivrutinen.

Om du inte kanner till orienteringen pa papperet i magasinen

Obs! Fyll pa papperet med eget format i det manuella magasinet. Anvand inte
magasin 1 eller 2 till papper med eget format.

« Om du fyller pa papperet enligt bilderna nedan ar orienteringen LSF.

y
i
N
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3 Fylla pa papper

+ Andringssekvens

Dettavisaspa | Format/ Dettavisas pa | Format/
Sekvens B, : . Sekvens ) : .
skarmen orientering skarmen orientering
A3/KSF 10 p— A5/KSF
H3 AS
A4/LSF 11 11 x 17"
' (
H4YL ] |ksr
A4/KSF 12 8,5 x 14"/
B4/KSF 13 - 8,5 x 13"/
&4 =] KSF
p— B5/LSF 14 8,5 x 11"/
b5L L LSF
«w 0N
B5/KSF 15 8,5 x 11"/
bS5 S KSF
8K/KSF 16 8,5x13,4"/
=] i34 KSF
16K/LSF 17 55x8,5"
16K/KSF 18 ' — 11 l Papper med
(
=3= Cub eget format

Obs! Nar magasin 1 eller 2 har valts visas inte [A5], [55] och [CUS] pa skarmen.

4. Tryck pa <Start> for att bekrafta

papperets format och orientering.
Pappersinstéliningslaget inaktiveras.

C@® °0
O ®

DOE®
®® !

(<)

O

AC

-

<Start>
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4 Kopiering

Det har kapitlet beskriver det grundlaggande tillvagagangssattet vid kopiering och de
kopieringsfunktioner som ar tillgangliga pa maskinen.

Tillvagagangssatt

| det har avsnittet beskrivs grundlaggande kopiering.
« Fortsatt med steg 1 om auditronen har inaktiverats pa maskinen.

« Om auditronen har aktiverats ska du logga in pa maskinen (se Logga in pa
maskinen pa sidan 66) innan du fortsatter med steg 1.

For mer information om auditronfunktionen, se kapitlet Accounting and Securities i
System Administration Guide.

Obs! Om maskinen tar emot en utskrift medan du stéller in kopieringsalternativen pa
kontrollpanelen, avbryts kopieringen tills utskriften ar klar. Nar utskriften ar klar kan du
fortsatta med de resterande kopieringsinstallningarna.

1. Tryck pa <Kopiering>.

- adf] s0-200%
- 100%

* Auto% ._')
S D

<Kopiering>

2. Lagg i ett dokument.

« Nar du kopierar ett dokument fran dokumentmataren

1) Placera dokumentet med framsidan
upp mitt i dokumentmataren.

Obs! Indikatorn i maskinoversikten tands
nar ett dokument placeras korrekt i
dokumentmataren.
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4 Kopiering

2) Stall in pappersstoden sa att de
ligger an mot kanterna pa
dokumentet.

Obs! Om formatet pa dokumentet ar
mindre an standardformat, kan det
uppkomma skuggor vid kanterna pa
dokumentet som kan synas som en kontur
pa den fardiga kopian.

 Nar du kopierar ett dokument fran dokumentglaset
1) Oppna dokumentluckan.

2) Placera dokumentet med framsidan
ned pa dokumentglaset och passa
in det mot det dvre vanstra hornet.

Obs! Om formatet pd dokumentet ar
mindre an standardformat, kan det
uppkomma skuggor vid kanterna pa
dokumentet som kan synas som en kontur
pa den fardiga kopian.

3) Stang dokumentluckan.

3. Ange eventuella kopieringsfunktioner.

Knappen <Férminska/forstora>/<Variabel %>
Valj zoomforhallande.

For mer information, se Knappen <Foérminska/férstora> pa sidan 27 och Knappen
<Variabel %> pa sidan 27.

Knappen <Ljusare/morkare>
Valj tathet i de utskrivna kopiorna.
For mer information, se Knappen <Ljusare/morkare> pa sidan 29.

Knappen <Dokumentformat>
Valj originaldokumentets format nar du valjer funktionen Flera upp.
For mer information, se Knappen <Dokumentformat> pa sidan 29.

Knappen <Flera upp/ID-kortkopiering>
Valj funktionen Flera upp eller ID-kortkopiering.

For mer information om funktionerna Flera upp och ID-kortkopiering, se Knappen
<Flera upp/ID-kortkopiering> pa sidan 30.

50



Tillvadgagangssatt

For information om hur du framstéller kopior med funktionen Flera upp, se Kopior med
4 sidor upp/2 sidor upp (flera sidor pa samma ark) pa sidan 54.

For information om hur du framstéller kopior med funktionen ID-kortkopiering, se
Kopior av ID-kort (dokument med ID-kortformat) pa sidan 64.

Knappen <Dokumenttyp>
Valj originaldokumentets typ.
For mer information, se Knappen <Dokumenttyp> pa sidan 31.

Knappen <2-sidig>
Valj om kopieringen ska ske pa ena eller bada sidorna av arket.
For mer information, se <Knappen 2-sidig> pa sidan 31.

Knappen <Utskrift av kopior>
Valj om utskriften ska sorteras eller inte.
For mer information, se Knappen <Utskrift av kopior> pa sidan 32.

4. Valj ett magasin genom att trycka pa

<Papper>. < 200%
O (o=
Obs! Tryck pa <Papper> flera ganger tills -
onskat magasin tands i maskindversikten. ;000 w-am
For information om knappen <Papper>, se Jhok*)
Knappen <Papper> pa sidan 25. S D
Obs! Nar bade magasin 1 och magasin 2 <Papper>

tands, valjs magasinet automatiskt.

Obs! Nar du trycker pa <Papper> visas
formatet och orienteringen pa papperet i det valda magasinet pa skarmen under tre
sekunder. Darefter visas ater det tidigare vardet pa skarmen.

5. Ange kopieantalet med hjalp av
siffertangenterna. Det angivna antalet
visas pa skarmen.

Obs! Om du har skrivit ett felaktigt varde
kan du radera det genom att trycka pa <C>.

<C> Siffer-
tangenter

6. Starta kopieringen genom att trycka pa

= @

<Start>. O@® °0 9)
®® ® O
O®® @
® ® !

<Start>
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4 Kopiering

Obs! Nar du anvander dokumentglaset
tilsammans med vissa
kopieringsfunktioner, till exempel Sortera,
2-sidig och Flera upp, blinkar indikatorn vid
<Slutférd skanning> nar den forsta sidan
har avlasts. Placera och avlas nasta sida
medan knappen blinkar. Tryck pa <Slutford
skanning> nar avlasningen av den sista
sidan i dokumentet ar klar.

oo® °0 O
®®® S
@O ® ® ° O

@@ -

<Slutférd skanning>

Fylla pa dokument

Du kan placera ett dokument som ska kopieras pa dokumentglaset eller i
dokumentmataren. Det har avsnittet beskriver hur du placerar dokument pa
dokumentglaset och i dokumentmataren. Har finns ocksa information om
dokumentglasets och dokumentmatarens kapacitet samt tillatna dokumenttyper.

Dokumentglas

Pa dokumentglaset kan du placera enstaka ark, bocker och liknande typer av
dokument med format upp till 297 x 432 mm. Maskinen avkanner inte automatiskt
formatet pa dokument som placeras pa dokumentglaset.

Obs! Stang dokumentluckan medan du avlaser ett dokument pa dokumentglaset.
Lamna inte dokumentluckan 6éppen nar dokumentglaset inte anvands.

1. Oppna dokumentluckan.

2. Placera dokumentet med framsidan Inmatning med LSF
ned pa& dokumentglaset och passa in 7L
det mot det 6vre vanstra hornet.

3. Stang dokumentluckan. Inmatning med KSF

52



Rensa alla funktioner

Dokumentmatare

Dokumentmataren matar och avlaser automatiskt dokument med format fran
148 x 210 mm (A5) till 297 x 432 mm (A3, 11 x 17"). Dokumentmataren kan avkanna
standardformaten och hanterar upp till 50 ark med 80 g/m2-papper.

Om formatet inte har standardformat boér du anvanda dokumentglaset i stallet.

Obs! Beroende pa vilken pappersformattabell som har stéllts in p4 maskinen,
avkanner dokumentmataren olika dokumentformat. Vaxla till korrekt
pappersformattabell i Iaget Systeminstéllningar (menynummer: 21). Fér information
om vilka dokumentformat som kan avkannas av dokumentmataren, se Appendix i
System Administration Guide.

1. Avlagsna eventuella gem och haftklamrar fran originaldokumentet innan du fyller

pa det.
2. Placera dokumentet med framsidan Inmatning med LSF
upp mitt i dokumentmataren. ——
< =

Obs! Indikatorn i maskindversikten tands
nar ett dokument placeras korrekt i
dokumentmataren.

3. Stall in pappersstoden sa att de ligger
an mot kanterna pa dokumentet.

Obs! Om formatet pa dokumentet ar
mindre an standardformat, kan det
uppkomma skuggor vid kanterna pa
dokumentet som kan synas som en kontur
pa den fardiga kopian.

Rensa alla funktioner

Det har avsnittet beskriver hur du rensar instéllda kopieringsfunktioner.

1. Tryck pa <AC> (Aterstéll allt).

<AC>
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4 Kopiering

Avbryta en kopiering

Foljande steg beskriver hur du avbryter en kopiering.

1. Tryck pa <Stopp>. _
O®@® °0O C@)
®® ® -
D®® O
®® !

<Sto!3p>

Framstalla specialkopior

Det har avsnittet beskriver hur du framstaller kopior med funktionerna Flera upp och
ID-kortkopiering.

Kopior med 4 sidor upp/2 sidor upp (flera sidor pa samma ark)

Foljande steg beskriver hur du kopierar flera sidor i ett dokument pa ett enstaka
pappersark.

Om du avlaser dokument fran dokumentglaset

1. Valj funktionen Flera upp genom att
trycka pa <Flera upp/ID-kortkopiering>. oA
08§ of

od D'Q o

123123

ogll ogH of

clele

<Flera upp/ID-kortkopiering>

4 sidor upp
o gl Kopierar fyra sidor i dokumentet pé ena sidan av arket.
4

2 sidor upp
o g- Kopierar tva sidor i dokumentet pa ena sidan av arket.
2

2. Tryck pa <Dokumentformat> for att
vélja orlglnaldokumente_ts format och 058 oo
placera dokumentet enligt 0ofAF ol ofF|e=
illustrationerna pa foljande sidor. off), oF of o088 |os=

o gf! o- o 0g8 |od

oo o olo

<Dokumentformat>
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Framstalla specialkopior

Obs! Den har knappen éar tillganglig nar du anvander dokumentglaset tillsammans
med funktionen Flera upp. Knappen ar inte tillganglig nar du anvander
dokumentmataren, eftersom dokumentformatet da avkanns automatiski.

Obs! Du kan vaxla mellan metriska matt ([A/B-serien (8K/16K)]) och tummatt
([Tumserien (8,5 x 13")], [Tumserien (8,5 x 13,4")], [Tumserien]) i
pappersformattabellen nar maskinen &ar satt i lAget Systeminstallningar
(menynummer: 21). Fér mer information om systeminstallningarna, se System
Administration Guide. Foljande tre alternativ &ndras beroende pa vilken
pappersformattabell som har valts.

Tum: 11 x 17" KSF, 8,5 x 14" KSF, 8,5 x 13,4" KSF, 8.5 x 13" KSF
O &= | A/B-serien: A3 KSF, B4 KSF

Valj det har nar dokumentformatet ar 11 x 17", 8,5 x 14", 8,5 x 13,4",
8,5 x 13", A3 eller B4 samt nar du avlaser dokument med kortsidan
forst (KSF).

Tum: 8,5 x 11" KSF
o= A/B-serien: A4 KSF, B5 KSF

Valj det har nar dokumentformatet ar 8,5 x 11", A4 eller B5 samt nar
du avlaser dokument med kortsidan forst (KSF).

‘ Tum: 8,5 x 11" LSF
o A/B-serien: A4 LSF, B5 LSF

Valj det har nar dokumentformatet ar 8,5 x 11", A4 eller B5 samt nar
du avlaser dokument med langsidan forst (LSF).

Om dokumentet har formatet 11 x 17" KSF, 8,5 x 14" KSF, 8,5 x 13,4" KSF eller
8,5 x 13" KSF
(A3 KSF eller B4 KSF om pappersformattabellen avser A/B-serien)

<Dokument- Orientering i X
4 u p p format> magasinet Sg Andr.a pgpperet; formaoit qch )
= Al LSE orientering i magasinen pa sidan 43 for
ko;r)?glsr;aed% &wc> information om hur du &ndrar papperets
sidor upp Shg @ orientering.
ABC DEF
o=

W) S& avlaser du

Over

G JKL
ot
{i KSF ABC l Dokument
A = okument-
O WE> Van Hog /_ﬁ Dok
ABC | DEF |
o) é %3 Under

@
GHI | JKL

O]

Om dokumentet ar 8,5 x 11" KSF
(A4 KSF eller B5 KSF om pappersformattabellen avser A/B-serien)

<Dokument- Orientering i A
4 u p p format> magasinet S(_e Andr_a pgpperet_s form?t QCh N
; LSF orientering i magasinen pa sidan 43 for
koF;r)?gT'séaeI::la A we> information om hur du andrar papperets
sidor upp )= @ orientering.
o=
W) S4 avlaser du
GHI JKL «
g KSF Over
ABC M Dokument-
0 @ w2 ] [l
ABC | DEF
ol o Under
GHI JKL
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4 Kopiering

Om dokumentet ar 8,5 x 11" LSF
(A4 LSF eller B5 LSF om pappersformattabellen avser A/B-serien)

<Dokument- Orientering i S& avlaser du
4 upp format> magasinet .
Framstalla LSF over
kopior med 4 = ABC
: « “ Dokument-
sidor upp WD van Hog _—A glas
Y= | &
=>
, AN\
5 3"0
C‘) KSF -
ABC|DEF Se Andra papperets format och
0| - T ) 2 sid 6
— ““\—_> grlenterl_ng i magasinen pa sidan 43 for
ol® information om hur du &ndrar papperets
orientering.

Om dokumentet &r 11 x 17" KSF
(A3 KSF eller B4 KSF om pappersformattabellen avser A/B-serien)

Obs! Det gar inte att framstalla kopior med 2 sidor upp av formaten 8,5 x 14" KSF,
8,5 x 13,4" KSF och 8,5 x 13" KSF.

<Dokument- Orientering i Sa avlaser du
2 upp format> magasinet
Framstalla LSF Over
kopior med 2 van| ABC | Ho Dokument-
sidor upp Yo =S o> Y & ;l glas
Under 7

o=
=
[©] @ o
@ O KSF Se Andra papperets format och

ABC orientering i magasinen pa sidan 43 for
§§C> information om hur du &ndrar papperets
orientering.

DEF
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Framstalla specialkopior

Om dokumentet &r 8,5 x 11" KSF
(A4 KSF eller B5 KSF om pappersformattabellen avser A/B-serien)

2 <Dokument- Orientering i Sé avlaser du
u pp format> magasinet
Framstalla LSF Over
kopior . [ABC] )
med 2 sidor = > van Hog % Dokument
SR S" Under | z
(O)=
ABC DEF QRN
Q|| @ °

5 KSF
O Se Andra papperets format och

A(%C W : orientering i magasinen pa sidan 43 for
DEF information om hur du &ndrar papperets
@ orientering.
<Dokument- Orientering i "
format> magasinegt Se Andra papperets format och
LSE - orientering i magasinen pé sidan 43 for
$ information om hur du &ndrar papperets
)= orientering.
& o ik
© w\> S8 avlaser du

pYs 3
Over

KSF
C‘) van| ABC [Hog 3 S ment:
&\C> Under | /s

Om dokumentet ar 8,5 x 11" LSF
(A4 LSF eller B5 LSF om pappersformattabellen avser A/B-serien)

<Dokument- Orientering i Se Andra papperets format och
2 u p p format> magasinet orientering i magasinen pa sidan 43 for
Framstélla LSF §§C> information om hur du &ndrar papperets
kopior orientering.
med 2 sidor )=
upp
o0& §§C> S48 avlaser du

ABC|[DEF]
) 3"0

[ | Over

@ KSF Viin ABC Ho Dokument-
O §§C> 9 I ﬁl / 7||glas

ABC| DEF
Under
|
<Dokument- Orientering i Sé avlaser du
format> magasinet
Over
LSF

N

o= WED van ABC Hog /ﬂl g’lg';umem'

S‘k\o = §§C> Under

o
O KSF Se Andra papperets format och
orientering i magasinen p& sidan 43 for
§§C> information om hur du &ndrar papperets
orientering.
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4 Kopiering

3. Tryck pa <Papper> och valj ett magasin
som ar pafyllt med papper med lampligt g7
format och lamplig orientering enligt S

tabellerna nedan. Pl —

© 100%

<Papper>

Nar pappersformattabellen visar tumformat

FuIFe):)a Dokumentformat Pappersformat i magasinet
4 11 x 17" KSF 11 x 17" KSF

sidor 85x14"KSF | 8,5x 14" KSF

upp

8,5 x 13" KSF 8,5 x 13" KSF

8,5x13,4"KSF |8,5x13,4"KSF

8,5 x 11" KSF 8,5 x 11" KSF, 8,5 x 13" KSF, 8,5 x 13,4" KSF, 8,5 x 14" KSF,
11 x 17" KSF, A3 KSF, B4 KSF, 8K KSF

8,5x 11" LSF 8,5x 11" LSF

2 11 x 17" KSF 8,5x 11" LSF

sidor 85x11"KSF | 8,5 x 11" LSF, A4 LSF, B5 LSF, 16K LSF

upp

8,5x 11" LSF 5,5 x 8.5" KSF, 8,5 x 11" KSF, 8,5 x 13" KSF, 8,5 x 13,4" KSF,
8,5 x 14" KSF, 11 x 17" KSF, A4 KSF, A3 KSF, B5 KSF,
B4 KSF, 16K KSF, 8K KSF

Nar pappersformattabellen visar A/B-format

FJS:J& Dokumentformat Pappersformat i magasinet
4 A3 KSF A3 KSF
Egsr B4 KSF B4 KSF
A4 KSF A4 KSF, A3 KSF, 8K KSF, 8,5 x 13" KSF, 8,5 x 13,4" KSF,
8,5 x 14" KSF, 11 x 17" KSF
B5 KSF B5 KSF, B4 KSF
A4 LSF A4 LSF
B5 LSF B5 LSF
2 A3 KSF A4 LSF
sidor B4 KSF B5 LSF
upp
A4 KSF A4 LSF, 16K LSF, 8,5 x 11" LSF
A4 LSF A5 KSF, A4 KSF, A3 KSF, 16K KSF, 8K KSF, 8,5 x 11" KSF,
8,5 x 13" KSF, 8,5 x 14" KSF, 8,5 x 13,4 KSF, 11 x 17" KSF
B5 KSF B5 LSF
B5 LSF B5 KSF, B4 KSF
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Framstalla specialkopior

4. Avlas det pafyllda dokumentet genom
att trycka pa <Start>.

Indikatorn vid <Slutférd skanning>
blinkar.

5. Fyll p& nasta dokument pa
dokumentglaset med samma
orientering som det féregdende
dokumentet.

6. Avlas det pafyllda dokumentet genom
att trycka pa <Start>.

Obs! Tryck pa <Slutférd skanning> for att
starta kopieringen nar det sista dokumentet
har avlasts.

Om du avlaser dokument frdn dokumentmataren

1. Valj funktionen Flera upp genom att
trycka pa <Flera upp/ID-kortkopiering>.

4 sidor upp

co® °0 O
®® ® =
DO®® °© <>
® @ !
<S!art>

oo °0 O
®®® O
D®® °© @

© O

<Slutférd skanning>

Inmatning med LSF

Inmatning med KSF

co® °0 0
®® ® O
D®® @
® @ 0

<S!art>

08

047 o
0B o
°8® of

O O

<Flera upp/ID-kortkopiering>

Kopierar fyra sidor i dokumentet pa ena sidan av arket.
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4 Kopiering

2 sidor upp
Q El- Kopierar tva sidor i dokumentet pa ena sidan av arket.
2 1

2.Fyll pa dokumentet

enligt diagrammen nedan. 0£d o=@

°A ofil ofE|o=
DV@:@U oFE o@ 08B |os

ol og@ o@ o8B |o8

oo o oo

<Dokumentformat>

Obs! Beroende pa vilken pappersformattabell som har stallts in pa maskinen,
avkanner dokumentmataren olika dokumentformat. Vaxla till korrekt
pappersformattabell i laget Systeminstallningar (menynummer: 21). For information
om vilka dokumentformat som kan avkannas av dokumentmataren, se Appendix i
System Administration Guide.

Om dokumentet har formatet 11 x 17" KSF, 8,5 x 14" KSF, 8,5 x 13,4" KSF, 8,5 x
13" KSF, 8,5x 11" KSF, 5,5 x 8,5" KSF, A3 KSF, B4 KSF, A4 KSF, B5 KSF, A5 KSF,

eller 8K KSF
Aupp S Se Andrapapperets fomatoch
] orientering i magasinen pa sidan 43 for
Framstalla LSF \\\—_> information om hur du &ndrar papperets

“Bor pp @ orientering.
ABC DEF

Sa avlaser du
[©] @ N
Over ——

KSF .| ABC| . .
> van Hog N Asc 3‘;‘%‘2“

X D(%F @ Under
Al | JKL
D | @

Om dokumentet har formatet 8,5 x 11" LSF, 7,25 x 10,5" LSF, 5,5 x 8,5" LSF, A4
LSF, B5 LSF, A5 LSF eller 16K LSF

>
@
(¢}

o%la

Orientering i Sa avlaser du
4 Upp magasinet
Framstalla Over
kopior med 4 LSF ABC _— bok t
i 4 5 |— okument-
sidor upp WE>  van L T i = [

—

KSF "
] [ Se Andra papperets format och

DO : L . o .
GHI | JKL &\\—_> orientering i magasinen pa sidan 43 for
Q|® information om hur du &ndrar papperets

orientering.
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Framstalla specialkopior

Om dokumentet har formatet 11 x 17" KSF, 8,5 x 14" KSF, 8,5 x 13,4" KSF, 8,5 x
13" KSF, 8,5x 11" KSF, 5,5x 8,5" KSF, A3 KSF, B4 KSF, A4 KSF, B5 KSF, A5 KSF,

eller 8K KSF
2uUpp

Framstalla
kopior med 2
sidor upp

ABC | [OEF
@ @
ABC
0]
DEF

Orientering i S& avlaser du
magasinet
LSF Over ]
ABC | pag ?\l [ec

§§c> Véan
Under

KSF

% wee)> van

Over

ABC

Under

Dokument-
matare

Hog ° §j fl

==

ABC
il

Dokument-
matare

Om dokumentet har formatet 8,5 x 11" LSF, 7,25 x 10,5" LSF, 5,5 x 8,5" LSF, A4
LSF, B5 LSF, A5 LSF eller 16K LSF

2 upp

Framstalla
kopior med 2
sidor upp

ABC| | DEF|

ABC| DEF

(O} K¢

Orientering i S& avlaser du
magasinet
LSF Over —
ABC {
(@]

KSF

% W

Under

Over
ABC

Under

Hog m{

IABCI—

Dokument-
matare

Dokument-
matare
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4 Kopiering

3. Tryck pa <Papper> och valj ett magasin

som ar pafyllt med papper med lampligt g7

format och lamplig orientering enligt

tabellen nedan.

- a--

O (=)

5%

- adf] so-200%
p

© 100%

<Papper>

Flera

upp Dokumentformat Pappersformat i magasinet
4 11 x 17" KSF 11 x 17" KSF
E'F?;r 8,5 x 14" KSF 8,5 x 14" KSF, 11 x 17" KSF, B4 KSF, A3 KSF, 8K KSF,
8,5 x 13,4" KSF 8,5 x 13.4" KSF, 8,5 x 14" KSF, 11 x 17" KSF, B4 KSF,
A3 KSF, 8K KSF
8,5 x 13" KSF 8,5 x 13" KSF, 8,5 x 13,4" KSF, 8,5 x 14" KSF, 11 x 17" KSF,
B4 KSF, A3 KSF, 8K KSF
8,5 x 11" KSF 8,5 x11" KSF, 8,5 x 13" KSF, 8,5 x 13,4" KSF, 8,5 x 14" KSF,
11 x 17" KSF, B4 KSF, A3 KSF, 8K KSF
5,5 x 8,5" KSF 5,5 x 8,5" KSF, 8,5 x11" KSF, 8,5 x 13" KSF, 8,5 x 13,4" KSF,
8,5 x 14" KSF, 11 x 17" KSF, A3 KSF, B5 KSF, A4 KSF,
B4 KSF, 16K KSF, 8K KSF
8,5 x 11" LSF 8,5 x 11" LSF
7.25x10,5" LSF | 8,5 x11" LSF, A4 LSF, 16K LSF
5,5 x 8,5" LSF 8,5 x11" LSF, B5 LSF, A4 LSF, 16K LSF
4 A3 KSF A3 KSF
E'S;r B4 KSF B4 KSF, 8K KSF, A3 KSF, 11 x 17" KSF
A4 KSF A4 KSF, B4 KSF, A3 KSF, 8K KSF, 8,5 x 13" KSF, 8,5 x 13,4"
KSF, 8,5 x 14" KSF, 11 x 17" KSF,
B5 KSF A3 KSF, B5 KSF, A4 KSF, B4 KSF, 16K KSF, 8K KSF,
8,5 x11" KSF, 8,5 x 13" KSF, 8,5 x 13,4" KSF, 8,5 x 14" KSF,
11 x 17" KSF
A5 KSF A3 KSF, A5 KSF, B5 KSF, B4 KSF, 16K KSF, 8K KSF,
A4 KSF, 8,5 x11" KSF, 8,5 x 13" KSF, 8,5 x 13,4" KSF,
8,5 x 14" KSF, 11 x 17" KSF
8K KSF A3 KSF, 8K KSF, 11 x 17" KSF
A4 LSF A4 LSF
B5 LSF B5 LSF, A4 LSF, 16K LSF, 8,5 x11" LSF
A5 LSF
16K LSF A4 LSF, 8,5 x11" LSF, 16K LSF
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Framstalla specialkopior

Flera

upp Dokumentformat Pappersformat i magasinet

2 11 x 17" KSF 85 x 11" LSF

ﬁ'dor 8,5 x 14" KSF 8,5 x 11" LSF, B5 LSF, A4 LSF, 16K LSF

PP |8 5x13,4" KSF

8,5 x 13" KSF
8,5 x 11" KSF
5,5 x 8,5" KSF
8,5 x 11" LSF 5,5 x 8,5 KSF, 8,5 x11" KSF, 8,5 x 13" KSF, 8,5 x 13,4" KSF,

8,5 x 14" KSF, 11 x 17" KSF, B5 KSF, A4 KSF, B4 KSF,
A3 KSF, 16K KSF, 8K KSF

7,25 x10,5" LSF

5,5 x 8,5" KSF, 8,5 x11" KSF, 8,5 x 13" KSF, 8,5 x 13,4" KSF,

55x8,5"LSF 8,5 x 14" KSF, 11 x 17" KSF, B4 KSF, B5 KSF, A4 KSF,
A3 KSF, A5 KSF, 16K KSF, 8K KSF

A3 KSF A4 LSF

B4 KSF B5 LSF, A4 LSF, 16K LSF, 8,5 x 11" LSF

A4 KSF

B5 KSF

A5 KSF

A5 LSF A3 KSF, A5 KSF, 5,5 x 8,5 KSF, B5 KSF, A4 KSF, B4 KSF,
16K KSF, 8K KSF, 8,5 x11" KSF, 8,5 x 13" KSF, 8,5 x 13,4"
KSF, 8,5 x 14" KSF, 11 x 17" KSF

8K KSF A4 LSF, 16K LSF, 8,5 x 11" LSF

A4 LSF A3 KSF, A4 KSF, B5 KSF, A4 KSF, B4 KSF, 16K KSF, 8K
KSF, 8,5 x 11" KSF, 8,5 x 13" KSF, 8,5 x 13,4 KSF, 8,5 x 14"
KSF, 11 x 17" KSF

B5 LSF A3 KSF, A5 KSF, B5 KSF, A4 KSF, B4 KSF, 16K KSF,

16K LSF 8K KSF, 5,5 x 8,5 KSF, 8,5 x11" KSF, 8,5 x 13" KSF,

8,5 x 13,4" KSF, 8,5 x 14" KSF, 11 x 17" KSF

4. Starta kopieringen genom att trycka pa

<Start>.

co® °0 O
@O ®
D® D °© <>
® @ !

<S!art>
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4 Kopiering

Kopior av ID-kort (dokument med ID-kortformat)

Funktionen ID-kortkopiering anvands for att kopiera bada sidorna av ett dokument med
ID-kortformat pa ena sidan av ett ark.

Foljande steg beskriver hur du kopierar ett dokument med ID-kortformat.

Obs! Nar funktionen ID-kortkopiering ar aktiverad anges zoomforhallandet
automatiskt till 100%.

1. Valj funktionen ID-kortkopiering genom
att trycka pa <Flera upp/ID- oA
kortkopiering>. 08§ ol

o] jﬁ Dg o

123123

ofdfl o of

O O O

<Flera upp/ID-kortkopiering>

ID-kortkopiering
© ' Kopierar ett dokument med ID-kortformat pa ena sidan av ett ark.

2. Placera ett dokument med ID-
kortformat med framsidan ned pa
dokumentglaset enligt beskrivningen i
Orientering av dokument med ID-
kortformat pa sidan 65.

Passa in dokumentet mot det dvre
vanstra hornet pa dokumentglaset.

3. Stang dokumentluckan.

4. Tryck pa <Start> for att starta
avlasningen av dokumentets framsida.

Indikatorn vid <Slutférd skanning>
blinkar.

O@® °0O o
®® ® O
@ ® ® N

®® -

<Slutférd skanning>
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Framstalla specialkopior

5. Vvand dokumentet och placera det med
baksidan ned enligt beskrivningen i
Orientering av dokument med ID-
kortformat pa sidan 65.

Passa in dokumentet mot det 6vre
vanstra hornet pa dokumentglaset.

Stang dokumentluckan.

Tryck pa <Start> for att starta
avlasningen av dokumentets baksida
och darefter utfora kopieringen.

Bada sidorna av dokumentet kopieras
pa ena sidan av ett enstaka ark.

Orientering av dokument med ID-kortformat

<Start>

Foljande diagram visar hur du ska placera ett dokument med ID-kortformat pa

dokumentglaset.

Placera ett dookument med ID-kortformat

Baksida

]
/s

Baksida

|

AN
N

Baksida

B

.

Baksida

Orientering i
magasinet pa dokumentglaset
Liggande Framsida
LSF
w|e> J K>
Ay
ABC
Framsida
DEF Framsida
Baksida KSF 5
w\D> «KD>
oz
Staende Framsida
LSF
K> J W«
oz
ABC]
Framsida
DEF Framsida
KS
Baksida
W

/s

@ x>

/s

K>

w\o)>

K>

w\=>

Fardig kopia

ABC

DEF

DEF

65



4 Kopiering

Logga in pa maskinen

Foljande steg beskriver hur du loggar in pa maskinen nar auditronen har aktiverats. For
mer information om auditronfunktionen, se kapitlet Accounting and Securities i System
Administration Guide.

1. Nar auditronen ar aktiverad blinkar [Id]

pa skarmen. ( (
|
Skriv ditt anvéandar-1D med
siffertangenterna. > o) ° 5 C@)
Obs! ID-numret bestar av tre siffror. ®® ® S
- - 2 s D®® T
Angivet ID-nummer visas pa skarmen.
© © O
Siffer-
tangenter
2. Bekrafta ID-numret genom att trycka pa
<Start>. OO ® (S 6 5
®®® =
@ @ R
®® !
<Start>
« Om det inte har angetts nagon
I6senkod for det aktuella ID-numret, (
aktiveras kopieringslaget och [1] visas (
pa skarmen. Fortsatt med steg 5.
» Om det har angetts en l6senkod for ID-
numret visas [---] pa skarmen. Fortsatt
med steg 3. - e o=

3. Skriv med hjalp av siffertangenterna en
I6senkod som motsvarar det anvandar-
ID som du just angav.

Obs! Om du skrev fel kan du trycka pa
<C>.

<C> Siffer-
tangenter
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Logga in pa maskinen

Av sakerhetsskal visas streck i stallet

for siffror pa skarmen efter hand som du
skriver din l6senkod.

4. Bekrafta Idsenkoden genom att trycka
pa <Start>.

OO O
&)
@

<Start>

Om den angivna l6senkoden ar korrekt

aktiveras kopieringslaget och [1] visas
pa skarmen.

--

5. Indikatorn vid <Logga in/ut> &r tand
medan du loggar in pd maskinen.

‘® O
Obs! Du behover inte logga in pa P
maskinen for att utféra en avlasning. Om du ° @
vill utféra en avlasning efter att ha loggat in,

trycker du helt enkelt pa <Avlasning> for att
vaxla till avlasningslaget.

<Logga in/ut>
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4 Kopiering

Granska jobbgranser och sammanlagt antal kopior/utskrifter

Om du har loggat in med ett annat anvandar-ID &n administratdrs-ID, kan du granska
gransen for kopierings-/utskriftsjobb for det angivna ID-numret, samt det atuella antal
kopior/utskrifter som gjorts under detta ID.

1. Logga in pa maskinen med ett anvandar-ID.

For information om hur du loggar in pa maskinen, se Logga in pad maskinen pa
sidan 66.

2. Tryck pa lampliga knappar pa kontrollpanelen.

Séa har granskar du gransen for kopieringsjobb som angetts for ID-numret
Hall ned <6> och tryck samtidigt pa <Stopp>.

Séa har granskar du det aktuella antalet kopior som gjorts under ID-numret
Hall ned <7> och tryck samtidigt pa <Stopp>.

Sé& har granskar du gransen for utskriftsjobb som angetts for ID-numret
Hall ned <8> och tryck samtidigt pa <Stopp>.

Séa har granskar du det aktuella antalet utskrifter som gjorts under ID-numret
Hall ned <9> och tryck samtidigt pa <Stopp>.

Om véardet bestar av fler an tre siffror

Nedan beskrivs hur numeriska varden som bestar av fler an tre siffror visas pa
skarmen.

Obs! Vardet i det har exemplet ar "21100".

1. De tva forsta siffrorna visas pa N
skarmen.

LI
-y

2. Efter fyra sekunder visas den andra
delen av det numeriska vardet pa
skarmen.

am
r—
-|
r~
-.l

3. Efter ytterligare fyra sekunder aktiveras
kopieringslaget och [1] visas pa
skarmen.
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5 Avlasning

Det héar kapitlet beskriver det grundlaggande tillvagagangssattet vid avlasning
(skanning) samt hur du kontrollerar de avlasta dokument som lagras i brevlador. Har
finns aven information om hur du importerar avlasta dokument till en dator och raderar
dokument fran en breviada.

Tillvagagangssatt

Du kan avlasa dokument pd maskinen och spara den avlasta informationen i en
angiven brevlada. For att du ska kunna anvanda avlasningsfunktionerna maste du i
forvag ha skapat en brevliada med hjalp av CentreWare Internettjanster. For
information om hur du skapar en brevlada, se kapitlet Scanner Environment Settings i
System Administration Guide.

Foljande steg beskriver grundlaggande avlasning.

Obs! Innan du pabdrjar avlasningen ska du kontrollera brevliadenumret dar du vill
spara den avlasta informationen.

Obs! Om maskinen stangs av kan informationen som haller pa att bearbetas ga
forlorad. Alla avlasta data som har lagrats i breviador raderas.

Obs! Om maskinen tar emot en utskrift medan du staller in avlasningsalternativen pa
kontrollpanelen, avbryts avlasningen tills utskriften ar klar. Nar utskriften ar klar kan du
fortsatta med de resterande avlasningsinstéllningarna.

1. Tryck pa <Avlasning>.

Maskinen satts i avlasningslage. % il

S il )

* 50%
- adf] so-200%

* 100%

* Auto% D
S D

<Avlasning

Bokstaven [b] blinkar pa skarmen.

o
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5 Avlasning

4. Ange l6senkoden med hjalp av

2. Skriv numret pa den brevlada dar du vill

lagrad en avlasta informationen med OD® | °0 9]
hjalp av siffertangenterna. : DO ® g
Obs! | det har exemplet anvéands O® ® @

brevliddenumret "1".

Obs! Om du har skrivit ett felaktigt varde

kan du radera det genom att trycka pa <C>. <C> Siffer-
tangenter

Angivet brevladenummer visas pa
skarmen.

-

3. Bekrafta brevladenumret genom att
trycka pa <Start>.

O@@® °0O @)
®® ® o
O®® °© @

®® D

Obs! Om du andrar avlasningsalternativen
for brevladan via CentreWare
Internettjanster efter att ha skrivit
brevlddenumret pa kontrollpanelen, maste
du trycka pa <AC> (Aterstall allt) och skriva
brevlidadenumret igen enligt de nya
installningarna. For information om hur du

<Start>

anger avlasningsalternativ med hjalp av

CentreWare Internettjanster, se kapitlet Scanner Environment Settings i System
Administration Guide.

« Om det inte har angetts nagon

|6senkod for brevliadan visas [b01] pa —
skarmen. !':' L" "
Fortsatt med steg 5.

« Om det inte har angetts nagon
|6senkod for brevladan visas streck pa
skarmen. Fortsatt med steg 4. - @ an e

siffertangenterna. @ ®| ° 6 C@)
® @® =)
® o @
® <P

Siffer-
tangenter

70



Tillvadgagangssatt

Av sakerhetsskal visas streck i stallet
for siffror pa skarmen efter hand som du
skriver din I6senkod. -_— @e-- e

Om lésenkoden &r korrekt visas [b01]
pa skarmen.

5. Lagg i ett dokument. !L-l Ll' l'

 Nar du avlaser ett dokument fran dokumentglaset
1) Oppna dokumentluckan.

2) Placera dokumentet med framsidan
ned pa dokumentglaset och passa
in det mot det dvre vanstra hornet.

3) Stang dokumentluckan.

» Nar du avlaser ett dokument fran dokumentmataren

1) Placera dokumentet med framsidan
upp mitt i dokumentmataren.

2) Stall in pappersstoden sa att de
ligger an mot kanterna pa
dokumentet.

6. Ange eventuella avlasningsfunktioner.
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5 Avlasning

Knappen <2-sidig>

Valj om du vill avlasa den ena eller bada sidorna av ett dokument nar du anvander
dokumentmataren.

For mer information, se <Knappen 2-sidig> pa sidan 31.

Knappen <Dokumenttyp>
Valj originaldokumentets typ.
For mer information, se Knappen <Dokumenttyp> pa sidan 31.

Knappen <Ljusare/morkare>
Valj tathet i den avlasta informationen.
For mer information, se Knappen <Ljusare/morkare> pa sidan 29.

7. Starta avlasningen genom att trycka pa
<Start>.

e

oco® °0 O

O©®® <
©®®

co @
|

<Start>

Obs! Nar den avlasta informationen har
lagrats i brevladan tands indikatorn <Jobb i
minne>.

co® 0 O
®®® S
PO® -

® @ -

<Jobb i minne>

Om du har fler dokument att avléasa
« Nar du avlaser fran dokumentglaset
Med dokumentglaset kan du avlasa flera sidor i féljd for att framstalla flersidiga data.

For att du ska kunna lagga till nasta dokument maste du ange Skanna néasta
dokument pa dokumentglaset till [1] (Har aktiverats) i Systeminstallningar
(menynummer: 201). F6r mer information, se System Administration Guide.

OO©® °0 O
OO ® >
SLORCY >

® @ -

1) Indikatorn bredvid knappen
<Slutférd skanning> blinkar néar den
forsta sidan i dokumentet har
avlasts.

2) Placera nasta sida pa
dokumentglaset med samma
orientering som den féregdende
sidan.

<Slutférd skanning>

3) Ange fdljande avlasningsfunktioner vid behov enligt steg 6.
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Stoppa en avlasning

» <Dokumenttyp>
* <Ljusare/morkare>
4) Avlas den aktuella sidan genom att trycka pa <Start>.
5) Tryck pa <Slutford skanning> nar du har avlast den sista sidan.
« Nar du avlaser fran dokumentmataren

Nar du anvander dokumentmataren ska du fylla pa nasta uppsattning med sidor nar
den forsta uppsattningen har avlasts. Fortsatt darefter fran steg 1 igen.

8. Tryck pa <AC> (Aterstall allt) nar alla
sidor i dokumentet har avlasts.

<AC>

Bokstaven [b] blinkar pa skarmen.

Stoppa en avlasning

Foljande steg beskriver hur du avbryter en pabdrjad avlasning.
Obs! Nar du avbryter en avlasning lagras inte redan avlasta data i brevliadan.

1. Tryck pa <Stopp>. _
O@®@® °0 C@)
®®® -
D®® oGP
®® !

<Sto!:)p>
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5 Avlasning

Kontrollera dokument i en brevlada

Det har avsnittet beskriver hur du anvander CentreWare Internettjanster for att
kontrollera avlasta dokument som har lagrats i brevlador. For information om hur du
skapar en brevlada, se kapitlet Scanner Environment Settings i System Administration
Guide.

Obs! For vissa brevliddor maste du ange en l6senkod, beroende pa installningen av
[Kontrollera I6senord till brevlidda] pa sidan [Installning av breviada]. For mer
information, se kapitlet Scanner Environment Settings i System Administration Guide.

Du kan kontrollera eller valja dokument som har lagrats i en breviada.

1. Oppna webblasaren och skriv maskinens IP-adress i faltet [Adress] for att komma
till CentreWare Internettjanster.

2. Klicka pa fliken [Skanning].Sidan [Brevlada] visas.

Klicka pa [Dokumentlista] vid brevladan som du vill kontrollera.
Sidan [Lista 6ver brevladedokument] visas.

Obs! Du kan aven 6ppna sidan [Lista 6ver breviadedokument] genom att markera
brevlddans ikon, nummer eller namn.

Lista 6ver brevlddedokument

Internet Services Narox WorkCentra S020/0M

Lista dver breviadedokument

B] e WenkCanteg O30T
J_{ﬁ' e Mariesa ala fabor

Breslddans rasmmeed: 001
Brewiidans mamn:  Mivsurg

Dokumentnummar  Dokumeninamn  SSeced Dale v Kompeimedingsiormat  Sideakning  Typ
C 158 ng- IS5 2403050 0954 AM WA 1 Skasning

0o 17 Lap- Rt R 2AMNTNN0 PRI AN VR 1 Shanneng

Hamta sida: [ Har skttt

Sidnummimer; | Hamita

XERQX ~ |wmiwtemse L

Brevladans nummer
Visar den valda brevladans nummer.

Brevladans namn
Visar den valda brevladdans namn.

Dokumentnummer
Visar dokumentens nummer.

Dokumentnamn
Visar dokumentens namn.
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Importera avlasta data till en dator

Stored Date
Visar datumet da dokumenten lagrades.

Komprimeringsformat
Visar dokumentens komprimeringsformat.

Sidrakning
Visar dokumentens sidrakning.

Typ
Visar jobbtypen som "Skanning".

Hamta

Valj om du vill hamta en sida i det valda dokumentet. Du kan ocksa valja med vilket
filformat som sidan ska hamtas.

For mer information, se Importera med CentreWare Internettjanster pa sidan 77.

Importera avlasta data till en dator

Det har avsnittet beskriver hur du importerar avlasta dokument till datorn.
Du kan anvanda foljande metoder for att importera dokument:

« Importera fran ett TWAIN-kompatibelt program

« Importera fran Mailbox Viewer 3

» Importera med CentreWare Internettjanster

Obs! Om du anvander ett TWAIN-kompatibelt program eller Mailbox Viewer 3 for att
importera avlasta data till datorn, raderas de lagrade dokumenten fran brevladan efter
att de har hamtats. Om du anvander CentreWare Internettjinster raderas inte de
lagrade dokumenten fran brevladan nar de har hamtats.

Tillvagagangssatten beskrivs nedan.

Importera fran ett TWAIN-kompatibelt program

Drivrutinen for natverksavlasning &r programvara som gor det mojligt for ett
klientprogram att importera avlasta data fran en brevlada pa maskinen via ett natverk.

Nedan beskrivs hur du importerar dokument fran en brevliada pa maskinen till
programmet.

Obs! Fo6r mer information om drivrutinen for natverksavlasning samt hur du installerar
den, se cd-romskivan med PCL-skrivardrivrutinen.

1. Starta programmet som du vill importera dokumenten till.

Obs! Programmet maste vara kompatibelt med TWAIN. TWAIN &ar en standard for
avlasare och andra indataenheter.

Obs! For information om vilka program som kan hanteras, se cd-romskivan med
PCL-skrivardrivrutinen.

2. Valj kommandot for att valja avlasaren (kallan) pa menyn [Fil].
3. Valj [Xerox Network Scanner 3 TWAIN] och klicka pa [Valj].
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5 Avlasning

4. Valj kommandot for att importera bilden fran avlasaren pa menyn [Fil].
5. Klicka pa maskinens namn i listan och klicka sedan pa [Néasta].

Skriv brevladans nummer (001-99) i faltet [Brevladans nummer] som innehaller
dokumentet som ska importeras. Skriv en I6senkod (hdgst 20 siffror) i faltet
[Losenord].

7. Klicka pa [Confirm].
Valj vilket dokument du vill importera i listan och klicka pa [Import].

9. Nar importen startar vidarebefordras den avlasta informationen fran brevladan till
datorn.

10. Darefter lases informationen in i programmet och raderas fran brevladan.

Obs! Du kan fa mer information om falten i dialogrutan genom att klicka pa [Hjalp]
och lasa onlinehjalpen till drivrutinen for natverksavlasning.

Importera fran Mailbox Viewer 3

Med Mailbox Viewer 3 kan du enkelt importera dokument fran en brevlada pa maskinen
till en dator. Mailbox Viewer 3 &r ett program som ingar pa cd-romskivan med PCL-
skrivardrivrutinen som medféljer maskinen. For information om hur du installerar
Mailbox Viewer 3, se cd-romskivan med PCL-skrivardrivrutinen.

Nedan beskrivs hur du anvander Mailbox Viewer 3 for att importera dokument som har
lagrats i en brevlada p& maskinen.

Obs! For att kunna importera avlasta dokument fran Mailbox Viewer 3 maste du
aktivera SNMP-, WebDAV- och SOAP-portarna. For mer information, se kapitlet
Scanner Environment Settings i System Administration Guide.

1. Klicka pa [Start] i aktivitetsfaltet och valj [Program] > [Xerox] > [Network Scanner
Utility 3] > [Mailbox Viewer 3].

Obs! Om du anvande en annan installationskatalog anger du denna katalog i stéallet
fér den ovan [Mailbox Viewer 3].

2. Klicka pa maskinens namn i listan och klicka sedan pa [Néasta].

3. Skriv numret (001-99) pa 6nskad brevlada.
4. Ange vid behov korrekt I16senkod. x
. o . Specify Mailbox
5 KlICka pa [BEkraﬂa]. ’ zmer the mailbox number and passcode.
Det visas en lista dver dokument som har e o s Conre SO
sparats i den valda brevliadan. P Achess v
6, Mal’ke ra dokumenten Som du VI” fa\lbodeumber' I— [~ Set to Often-Used Mailboxes
. . o [asscods I—
importera och klicka pa [Importera]. Becictered Malboes
Mailbox Ho__| Mailbox Name I
Obs! Du kan aven markera flera dokument ! Walloo: |
samtidigt. : Vaitr 4
5 Mailbox 5
Obs! Nar du klickar pa [Importera] raderas de < select Soamner | [ Gonfim Oise ol

lagrade dokumenten fran brevladan och
sparas i angiven katalog.

For information om dvriga funktioner i Mailbox Viewer 3, se onlinehjalpen till
programmet.
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Importera avlasta data till en dator

Importera med CentreWare Internettjanster

Med CentreWare Internettjanster kan du importera dokument frén en brevlada pa
maskinen till en dator utan att behéva anvanda ett program.

Nedan beskrivs hur du importerar dokument som har lagrats i en brevlada pa maskinen
via CentreWare Internettjanster.

Obs! For vissa brevlador maste du ange en lésenkod, beroende pa installningen av
[Kontrollera losenord till brevidda] pa sidan [Installning av brevlada]. For mer
information, se kapitlet Scanner Environment Settings i System Administration Guide.

1. Oppna webbléasaren och skriv maskinens IP-adress i faltet [Adress] for att komma
till CentreWare Internettjanster.

2. Klicka pa fliken

[Skanning]. L i dinioiiaioe
Sidan [Brevlada] visas. R greviida =

3. Klicka p& [Dokumentlista] s
vid brevladan dar du vill oW o R ——
hamta ett dokument. ° &=
Sidan [Lista 6ver - s —
breviadedokument] visas. . B —

XEROX e P =)

Obs! Du kan aven 6ppna
sidan [Lista 6ver brevladedokument] genom att markera brevladans ikon, nummer
eller namn.

4. Markera kryssrutan vid

d k d . ” Internet Services Xerox WorkCentre 5020/0N
okumentet som du vi e :
importera i listan. EETOTIN L ista dver breviddedokument
Jj-:ol WaorkCantra S020/DN Marwera ala Ta bort
Breviddans mummes: 001
Bewvlidans namn:  MiYeung
Dokumentnummer  Dokumentnamn  Stoced Date ¥ Komprimedingsformat  Sideakning Typ

(=81 g IM09SZT  BUOMI0SO0ISLAM MR 1 Skarnng

ImgIMIGEME  2UDNIUS0095IAM  MMR 1 Skanning

Hamta sida: [Har sharmats.

Sidnummar: [ Hames

XEROX — TPl
5. Ange dnskade alternativ.

Hamta sida
Valj om du vill hamta en sida i det valda dokumentet.

Sidnummer
Ange numret pa sidan som ska hamtas.

Hamtningsformat

Valj med vilket filformat som sidan ska hamtas, [TIFF] eller [PDF].
6. Klicka pa [Hamta].

Obs! Du kan bara importera ett dokument i taget.

7. Klicka pa [Spara den har lanken] pa sidan som visas och ange i vilken katalog
som du vill spara dokumentet.
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5 Avlasning

Radera dokument i en brevlada

Det héar avsnittet beskriver hur du raderar dokument som har lagrats i en brevlada.

Obs! For vissa brevlador maste du ange en l6senkod, beroende pa installningen av
[Kontrollera I6senord till brevliada] pa sidan [Instéllning av brevlada]. For mer
information, se kapitlet Scanner Environment Settings i System Administration Guide.

1. Oppna webblasaren och skriv maskinens IP-adress i faltet [Adress] for att komma
till CentreWare Internettjanster.
2. Klicka pa fliken [Skanning].Sidan [Brevlada] visas.

3. Klicka pa [Dokumentlista] vid brevlddan som innehaller dokumentet som du vill
radera.
Sidan [Lista dver brevliadedokument] visas.

Obs! Du kan aven 6ppna sidan [Lista 6ver brevliadedokument] genom att markera
breviddans ikon, nummer eller namn.

4. Markera kryssrutan till

= o Internet Services Xerox WorkCentre 5020/0N

vanster om namnet pa

dokumentet som du vill T L ista bver breviddedokument S

radera. flmas r— Zreween o
Obs! Klicka pa [Markera alla] Ol D Sty i S T
om du vill radera alla = o A ) —
dokument i breviadan. e ]

Hamta sida: [Har sharments

Obs! Du kan markera fler an XEROX e

ett dokument samtidigt.
Markera dokumentet en gang
till om du vill &ngra ditt val.

5. Klicka pa [Ta bort].
Bekraftelsemeddelandet visas.

6. Klicka pa [OK].
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6 Utskrift

Det har kapitlet innehaller information om utskriftsfunktionen pa maskinen. Med den
har funktionen kan du skicka utskrifter frAn en dator direkt till maskinen. Har finns ocksa
information om emuleringsparametrarna fér PCL.

Funktioner i skrivardrivrutinen

Nar du véaljer maskinen som skrivare, visas motsvarande utskriftsskarm pa den
natverksanslutna datorn. Valj menyn [Utskrift] i verktygsfaltet for att visa
utskriftsskarmen.

Viktiga funktioner

Skrivardrivrutinen hanterar féljande funktioner.

Obs! Skrivardrivrutinens funktioner varierar beroende pa operativsystemet pa den
natverksanslutna datorn.

Pappersformat
Du kan vélja pappersformat bland en lista med standardformat.

Pappersmagasin

Du kan manuellt vélja fran vilket pappersmagasin du vill skriva ut, eller ange att
maskinen automatiskt ska valja lampligt magasin baserat pa de prioritetsinstallningar
som har angetts pa maskinen.

2-sidig utskrift

Dubbelsidig utskrift. BAda sidorna av papperet kan skrivas ut automatiskt. Valj [2-sidig,
vand vid kortsida] for utskrifter som vands langs papperets kortsida.

Flera upp

Du kan skriva ut flera sidor i dokumentet pd samma pappersark. Bilderna forminskas/
forstoras automatiskt s& mycket som behdvs for att de ska fa plats pa en sida.

Héaften

Skapar ett hafte fran en sats med 2-sidiga dokument. Varje sida placeras sa att
resultatet bildar ett hafte nar det falsas.

Vattenstampel
Du kan lagga till en vattenstampel, till exempel texten "Konfidentiellt", bakom
originalbilden i utskriften. Valj en befintlig vattenstampel eller skapa en ny.

Affisch

Du kan dela upp och forstora ett dokument och skriva ut bilden pa flera pappersark. Du
kan sedan klistra ihop dem sa att de bildar en stor affisch.
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6 Utskrift

Ljusstyrka

Andrar ljusstyrkan i utskrifterna. Ange ljusstyrkan i intervallet -100 till + 100 med hjlp
av tangentbordet eller reglaget.

Skarm
Anger utskriftsinstallningen for bitmappsbilder.

Avancerade installningar

Ovriga alternativ i skrivardrivrutinen ar bland annat utkastlage, forsattssida och
bildférbattring.

PCL-emulering

| det h&r avsnittet finns information om emuleringsparametrarna fér PCL.

Med PCL-emulering kan du skriva ut dokument frdn en dator som inte kan hanteras av
den medfdljande PCL-skrivardrivrutinen, enligt de emuleringsparametrar (till exempel
pappersformat) som har angetts via CentreWare Internettjanster.

Andra parametrar for PCL-emulering

Foljande steg beskriver hur du andrar parametervarden fér PCL-emulering infor utskrift
av dokument.

1. Oppna webblasaren och skriv maskinens IP-adress i faltet [Adress] for att komma
till CentreWare Internettjanster.
2. Klicka pa fliken [Egenskaper].

Klicka pa [Tjanster] > [Utskrift] > [Sprakemulering] > [PCL] pa menypanelen.
Sidan [Sprakemulering] visas.

Ange dnskade instéllningar.
5. Klicka pa [Tillampa].

6. Skriv administratdrens anvandar-ID och I6senkod om du blir uppmanad till detta
och klicka pa [OK].

Obs! Grundinstallningen ar att administratérens anvandar-1D ar "11111" och att
|I6senkoden inte har angetts.

Foljande tabell visar emuleringsparametrarna och deras varden for PCL-emulering.

Parameter Varde

Fontbreddsteg Ange fontbreddsteget for en font i steg p& 0,01.
» [6.00]-[24.00] (grundinstélining: 10.00)

Fontstorlek Ange fontstorleken for en font i steg pa 0,25.
» [4.00]-[50.00] (grundinstélining: 12.00)
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PCL-emulering

Parameter

Varde

Teckensnittsnamn

[CG Times]

[CG Times ltalic]

[CG Times Bold]

[CG Times Bold Italic]
[Univers Medium]

[Univers Medium lItalic]
[Univers Bold]

[Univers Bold lItalic]
[Univers Medium Condensed]
[Univers Medium Condensed
Italic]

[Univers Bold Condensed]
[Univers Bold Condensed lItalic]
[Antique Olive]

[Antique Olive ltalic]
[Antigue Olive Bold]

[CG Omega]

[CG Omega ltalic]

[CG Omega Bold]

[CG Omega Bold ltalic]
[Garamond Antiqua]
[Garamond Kursiv]
[Garamond Halbfett]
[Garamond Kursiv Halbfett]
[Courier] (grundinstallning)
[Courier Italic]

[Courier Bold]

[Courier Bold Italic]

[Letter Gothic]

[Letter Gothic Italic]

[Letter Gothic Bold]
[Albertus Medium]
[Albertus Extra Bold]
[Calarendon Condensed]
[Coronet]

[Marigold]

[Arial]

[Arial Italic]

[Arial Bold]

[Arial Bold Italic]

[Times New]

[Times New lItalic]

[Times New Bold]

[Times New Bold lItalic]
[Symbol]

[Wingdings]

Vélj d6nskad font i listan dver tillgéngliga fonter.

[Line Printer]

[Times Roman]

[Times ltalic]

[Times Bold]

[Times Bold Italic]
[Helvetica]

[Helvetica Oblique]
[Helvetica Bold]
[Helvetica Bold Oblique]
[CourierPS]

[CourierPS Oblique]
[CourierPS Bold]
[CourierPS Bold Oblique]
[SymbolPS]

[Palatino Roman]
[Palatino Italic]

[Palatino Bold]

[Palatino Bold Italic]

[ITC Bookman Light]

[ITC Bookman Light Italic]
[ITC Bookman Demi]

[ITC Bookman Demi Italic]
[Helvetica Narrow]
[Helvetica Narrow Oblique]
[Helvetica Narrow Bold]
[Helvetica Narrow Bold
Oblique]

[New Century Schoolbook
Roman]

[New Century Schoolbook
Italic]

[New Century Schoolbook
Bold]

[New Century Schoolbook Bold
Italic]

[ITC Avant Garde Gothic
Book]

[ITC Avant Garde Gothic
Book Oblique]

[ITC Avant Garde Gothic
Book Demi]

[ITC Avant Garde Gothic
Book Demi Oblique]

[ITC Zapf Chancery Medium
Italic]

[ITC Zapf Dingbats]
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6 Utskrift

Parameter

Varde

Teckenuppsattning

Valj 6nskad teckenuppsattning bland listan dver tillgangliga

uppsattningar.

» [Roman 8] (grundinstélining)
» [ISO 8859-1 Latin 1]
» [ISO 8859-2 Latin 2]
» [ISO 8859-9 Latin 5]
» [ISO 8859-10 Latin 6]
+ [PC-8]

» [PC-8 DN]

» [PC-775 Baltic]

» [PC-850 Multilingual]
» [PC-852 Latin 2]

» [PC-1004 OS/2]

» [PC Turkish]

* [Windows 3.1 Latin 1]
» [Windows 3.1 Latin 2]
» [Windows 3.1 Latin 5]
» [DeskTop]

» [PS Text]

» [MC Text]

[Microsoft Publishing]
[Math 8]

[PS Math]

[Pi Font]

[Legal]

[ISO 4 United Kingdom]
[ISO 6 ASCII]

[ISO 11 Swedish:names]
[ISO 15 Italian]

[ISO 17 Spanish]

[ISO 21 German]

[ISO 60 Norwegian v1]
[ISO 69 French]
[Windows 3.0 Latin 1]
[Windows Baltic]
[Symbol]

[Wingdings]

[ITC ZapfDingbats MS]

Rader per sida

Ange sidlangden (utskriftsomradet) pa en sida.
» [5]-[128] (grundinstallning: 64 eller 60*)
*Det grundinstallda vardet ar [64] om det grundinstallda vardet pa

[Utskriftsformat]/[Pappersformat (manuellt magasin)] ar [A4]. Vardet

ar [60] om vardet p& [Utskriftsformat]/[Pappersformat (manuellt

magasin)] ar [Letter (8,5 x 11")].

Behandla "LF" som
"CR + LF" och "FF"
som "CR + FF"

Aktivera eller inaktivera vagnretur och radmatning samt vagnretur

och ny sida for PCL-laget.
(grundinstallning: inaktiverat)

Hantera "CR" som
"CR + LF"

Aktivera eller inaktivera vagnretur och radmatning fér PCL-laget.

(grundinstallning: inaktiverat)

Papper

Valj pappersmagasin. Nar [Auto] har valts valjer maskinen
automatiskt det magasin som innehaller papperet vars format har

angetts pa kontrollpanelen.
» [Auto] (grundinstallning)
» [Magasin 1]

» [Magasin 2]

» [Manuellt magasin]

Utskriftsformat

Anger det grundinstallda pappersformatet nar maskinen har stallts in
for automatiskt val av pappersformat. Alternativet ar tillgangligt bara
nar [Papper] har angetts till [Auto].

 [A3]

. [B4]

» [A4] (grundinstélining*)

* [BY]

» [Letter (8,5 x 11")] (grundinstéllning*)

* [8,5x13"]

* [Legal (8,5 x 14")]

 [Tabloid (11 x 17")]

* [8K]

* [16K]

*Det grundinstéallda véardet &r [A4] eller [Letter (8,5 x 11")], beroende
pa aktuell region.
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PCL-emulering

Parameter

Varde

Pappersformat
(manuellt magasin)

Valj pappersformat till det manuella magasinet. Alternativet ar
tillg&ngligt bara nar [Papper] har angetts till [Manuellt magasin].
* [A3]

. [B4]

» [A4] (grundinstéllning*)

* [BY]

* [A9]

» [Statement (5,5 x 8,5")]

o [Letter (8,5 x 11")] (grundinstallning*)

* [8,5x13"]

* [Legal (8,5 x 14")]

 [Tabloid (11 x 17")]

* [8K]

« [16K]

» [Eget pappersformat]

*Det grundinstéllda vardet ar [A4] eller [Letter (8,5 x 11")], beroende
pa aktuell region.

Bredd X

Eget pappersformat:

Ange en bredd pa pappersformatet inom intervallet 182—432 mm.
(7,2-17,0 tum)*.
(Grundinstéllning: 210 mm/8,3 tum*)

*Mattenheten beror pa installningen i [Enhetsinstéllningar] pa fliken
[Egenskaper].

Eget pappersformat:

Ange langd pa pappersformatet inom intervallet 129-297 mm.

Langd Y (5,5-11,7 tum)*
(Grundinstéllning: 297 mm/11,7 tum*)
*Mattenheten beror pa installningen i [Enhetsinstaliningar] pa fliken
[Egenskaper].
Antal Ange antalet satser som ska skrivas ut.

* [1]999] (grundinstallning: 1)

2-sidig utskrift

Valj om utskriften ska ske p& bada sidorna av papperet.
e [1-sidig] (grundinstélining)

 [2-sidig, Vand vid langsida]

» [2-sidig, Véand vid kortsida]

Grundinstalld

Ange dokumentets orientering.

orientering « [Stadende] (grundinstallning)
» [Liggande]
HexDump Aktivera eller inaktivera hexadecimal minnesdump for PCL-laget.

(grundinstallning: inaktiverat)

Bildférbattring

Aktivera eller inaktivera bildférbattring.
(grundinstallning: aktiverat)

Papperskalla

Sidan [Papperskalla] visar antalet logiska och fysiska pappersmagasin som har
angetts via Paper (Media) Source Command.

Du Oppnar sidan genom att klicka pa [Visa listan] pa sidan [Emulering av skrivarsprak].
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7 Ordlista

| det hér kapitlet finns en lista dver de termer och begrepp som anvands i
anvandarhandboken och System Administration Guide. Alla ord visas med en
forklaring av hur de anvands i handbdckerna.

Definierade begrepp

Las foljande definitioner nar du vill veta mer om innebdérden i de termer och begrepp

som anvands i handboken.

16 K

2-sidig

8 K
A3
A4
A5

Auditron

Auto aterstallning

avlasa

B4
BS

Bakgrundsreducering

Bildférbattring

Bildrotation

BOOTP

195 x 270 mm-papper.

Avser dokument som innehaller en bild pa bada sidorna av ett
ark.

270 x 390 mm-papper.
420 x 297 mm-papper.
297 x 210 mm-papper.
210 x 148 mm-papper.

Inbyggt redovisningssystem. Du kan anvénda
auditronfunktionen for att halla reda pa i vilken omfattning
maskinen anvéands, i vilkken omfattning den anvénds av
enskilda anvandare samt anvéndningen av varje enskild
funktion.

Maskinen satts i vantelage om det inte sker ndgon aktivitet
under en angiven tidsperiod.

Avkanna ett pappersdokument och konvertera den optiska
bilden till en elektronisk bild. Kallas &ven "skanna".

364 x 257 mm-papper.
257 x 182 mm-papper.

Den har funktionen forhindrar atergivning av odnskade
bakgrundsvariationer som uppkommer till f6ljd av dokument
med fargad bakgrund eller dokument som skrivs ut p& mycket
tunt material och dar bilderna pa baksidan syns igenom.

En bildkontrollsfunktion som jamnar ut gransen mellan svart
och vitt och gor kanterna jamna, vilket ger intryck av en hogre
upplésning.

Ett bildkontrollsalternativ som automatiskt roterar en bild 90
grader s att den passar pd samma pappersformat men i
motsatt orientering.

Forkortning av Bootstrap Protocol. Protokoll som anvands av
en natverksnod for att avgora IP-adressen till dess Ethernet-
granssnitt for att starta en dator frn en server via ett natverk.
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7 Ordlista

bps

brevlada

Buntat

DHCP

DNS

dokumentmatare

dpi

duplex

emulering

Ethernet

fabriksinstallningar

felkod

fotografi

g/m2

Gateway-adress

grundinstallningar

Haften

HTTP

Inmatning med kortsidan

forst (KSF)

Forkortning av bits per second, bitar per sekund. Ett métt pa
hur snabbt ett modem kan éverféra och ta emot data.

Lagringsomrade i maskinens minne dar avlasta dokument
lagras.

Utskriftsfunktion som innebér att det angivna antalet kopior av
varje sida i kopiesatsen matas ut i samma ordning som
dokumenten placerades i i dokumentmataren. Exempel: Tva
kopior av ett tresidigt dokument skrivs ut i féljande ordning:
sidal/kopial, sidal/kopia2, sida2/kopial, sida2/kopia2, sida3/
kopial, sida3/kopia2.

Forkortning av Dynamic Host Configuration Protocol. Protokoll
som medfor att huvudparametrarna for natverksenheter
(inklusive IP-adresser) kan konfigureras av centrala DHCP-
servrar.

Forkortning av Domain Name System. System som anvands
pa Internet for att Gversatta namn pa natverksnoder till
adresser.

Enhet som automatiskt separerar och matar enkelsidiga och
dubbelsidiga ark fr&n inmatningsmagasinet till avlasaren.

Forkortning av dots per inch, punkter per tum, det vill sdga
antalet punkter som kan skrivas ut per tum. Anvands som
enhet for upplésning.

Avser dokument som innehaller en bild pa bada sidorna av ett
ark.

Skrivarlage dar skrivaren imiterar en annan skrivares
funktioner.

Teknik fér natverkstransport som ofta anvands for att skicka
data mellan noder.

Se "grundinstéllningar"”.

Kod som visas pa skarmen pa kontrollpanelen eller i
CentreWare Internettjanster nar det intréffar ett fel.

Bild, framfor allt en positiv bild, som registrerats av en kamera
och aterges pa en ljuskanslig yta.

Pappersvikt i antal gram per kvadratmeter.

IP-adressen till den gateway eller router som maskinen
anvander for atkomst till enheter i andra delnét.

Instalining som byggs in i maskinen p& fabriken och som
anvands nar anvandaren inte anger nagra egna installningar.

Bilderna placeras automatiskt p& papperet i en sddan ordning
att resultatet bildar ett hafte nar det falsas. Maskinen kan
framstalla haften pa olika typer av pappersmaterial.

Forkortning av Hyper Text Transfer Protocol. Internet-standard
for utbyte av data p& World Wide Web (WWW). HTTP utgor
grunden for transparent atkomst till Internet.

Papperets kortsida placeras sa att den matas in i maskinen
forst.
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Definierade begrepp

Inmatning med langsidan
forst (LSF)
Internet

IP

IP-adress

jobb

ko

kontrast

kopiesatser

lageffektlage

liggande

LPD

material

minne

nod

omslag

papperskvadd

PCL

PDF

Papperets langsida placeras s att den matas in i maskinen
forst.

Varldsomspannande kommunikationsnatverk dar flera natverk
kombineras.

Foérkortning av Internet Protocol. Ett kommunikationsprotokoll
i natverkslagret som kan hanteras av en rad olika typer av
datorplattformar. IP styr omdirigeringen av informationen.

Adress som anvands av TCP/IP-protokoll for att identifiera
datorer i ett natverk. Adressen uttrycks som en serie
decimaler avgransade med punkter.

En grupp med kopierings-, avlasnings- eller utskriftsdata.
Avbrott och utmatning av kopiering, avlasning och utskrift sker
pa jobb-basis.

Plats dar jobb lagras tillfalligt i vantan pa bearbetning. En
utskriftsko innehaller flera utskriftsjobb.

Intensiteten i en bild, skillnaden mellan gratonerna pa en
dokumentsida.

Grupper av kopior av flersidiga dokumentsatser. Om du har ett
fyrsidigt dokument och vill géra 10 kopior av dokumentet, gor
du 10 kopiesatser.

Lage som minskar strémforbrukningen nar maskinen inte
anvands.

Text eller annat innehall pa sidan ar parallell med papperets
langsida.

Forkortning av Line Printer Daemon.
Utskriftshanteringsprogram som kors pa en vard.

Materialet pa vilket kopior och utskrifter skrivs ut. Synonymt
med papper och media.

Kapacitet att lagra elektroniska dokument.

Enhet i ett natverk som har en adress och som kan skicka
och/eller ta emot data till och fran andra enheter i natverket.
Avser ocksa ett nummer som identifierar en atkomstpunkt i ett
natverk. Fungerar som en adress.

Kort eller papper som laggs till fore eller efter en kopiesats.

Papper eller material som har fastnat i maskinen under en
pagaende utskrift.

Forkortning av Printer Control Language, som anvands av
Hewlett-Packard. Uppséttning kommandon som anger hur
skrivaren ska skriva ut ett dokument.

Foérkortning av Portable Document Format. Ett filformat som
utvecklats av Adobe Systems. En PDF-fil kan beskriva
dokument som innehaller text och bilder och bevara all
formatering och alla fonter fran originalet. Dokumentet kan
visas eller skrivas ut med annan programvara/maskinvara
eller annat operativsystem an den/det som anvéandes for att
skapa originaldokumentet.

87



7 Ordlista

PDL

protokoll

RAM

RARP

ROM

sidbuffert

skarpa

SNMP

Sorterat

stdende

Subnatmask

TCP/IP

TIFF

trumkassett

uppldsning

utdata, utskrift

utskrivbar yta

Forkortning av Page-Description Language. Avser ett
programmeringssprak, till exempel PostScript, som anvands
for att beskriva utskrift till en skrivare eller visningsenhet och
som sedan anvander instruktionerna fran PDL for att
konstruera text och grafik och framstalla énskad sidbild.

De regler som styr 6verféring och mottagning av data.

Forkortning av Random Access Memory, vilket ar den
minnesenhet dar information kan hamtas och lagras.

Forkortning av Reverse Address Resolution Protocol. Metod
for att tillhandahalla IP-adresser till noder i ett natverk. Nar en
nod aktiveras skickar den ett RARP-paket som innehaller
dess Ethernet-adress. RARP-servern tar emot paketet och
skickar tillbaka IP-adressen till noden.

Forkortning av Read Only Memory, en minnesenhet som
specialutformats for lagring och hdmtning av information.

Plats dar utskriftsinformationen bearbetas och lagras.

Justerar kantdefinitionen i utskriften. Om bilden ar nagot
suddig kan den bli skarpare med hégre skarpa.

Forkortning av Simple Network Management Protocol.
Protokoll som anvénds for att hantera komplexa natverk.

Utskriftsfunktion som innebar att varje kopiesats matas ut i
samma ordning som dokumenten placerades i i
dokumentmataren. Exempel: Tva kopior av ett tresidigt
dokument skrivs ut i féljande ordning: sidal/kopial, sida2/
kopial, sida3/kopial, sidal/kopia2, sida2/kopia2, sida3/
kopia2.

Text eller annat innehall pa sidan ar parallell med papperets
kortsida.

Mask som anvands for att identifiera vilken del av en IP-
adress som ar subnatadressen och vilken del som ar vard-
eller enhetsadressen.

Forkortning av Transmission Control Protocol/Internet
Protocol. Uppsattning kommunikationsprotokoll som kan
hanteras av flera datorplattformar. TCP styr éverféringen och
IP styr omdirigeringen av informationen. IP-adressen ar en
unik adress som identifierar enheten i ett natverk. IP-adressen
maste anges pa maskinen av administratéren.

Forkortning av Tagged Image File Format. Standardfilformat
som vanligen anvands for avlasning. Bilder som avlases med
maskinen lagras med filformatet TIFF 6.0.

Kassett som innehaller en intern trumma och fargpulver som
kan bytas ut av anvandaren. Bildinformationen avsatts pa
trumman innan den dverfors till papper.

Detaljskarpenivan i en avlast bild. Valj standardinstallningen
fér normala dokument och Fin eller Superfin for dokument
med storre detaljrikedom.

Fardigstallda kopior eller utskrift.

Den faktiska delen av papperet som kan skrivas ut.
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Definierade begrepp

vilolage

Tillstdnd med sankt stromforbrukning medan det inte utfors
nagon transaktion pd maskinen.
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