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1 For anvendelse af maskinen

Velkommen til Xerox WorkCentre-modellerne.

Denne betjeningsvejledning indeholder detaljerede oplysninger og fremgangsmader
for anvendelse af alle maskinens funktioner.

Xerox Welcome Center

Hvis du har brug for hjaelp under eller efter installation, skal du ga til Xerox-websiden
for online-problemlgsning og kundesupport.

http://www.xerox.com/support

Hvis du har brug for yderligere hjaelp, skal du kontakte Xerox Welcome Center. Du blev
maske givet et telefonnummer til en lokal Xerox forhandler, da maskinen blev
installeret. Af praktiske arsager og til fremtidig reference bgr telefonnummeret
registreres nedenfor:

Telefonnummer til Xerox Welcome Center eller lokal forhandler/repraesentant:
Telefonnummer:
Xerox Welcome Center i USA: 1-800-821-2797

Serienummer

Ved opkald til Welcome Center skal du oplyse maskinens serienummer, som findes pa
venstre side af maskinen bag lage A (se illustrationen herunder).

Noter serienummeret herunder for evt. fremtidig reference.

Serienummer:

Noter ogsa alle eventuelle fejlmeddelelser, der vises. Disse oplysninger hjeelper os
med at Igse eventuelle problemer hurtigt.



http://www.xerox.com/

1 Faor anvendelse af maskinen

Skarmsprog

Sproget, som vises pa bergringsskaermen, kan aendres pa en af fglgende to mader:

* Du kan andre sproget midlertidigt ved at trykke pa knappen <Sprog> pa
betjeningspanelet og derefter vaelge det gnskede sprog.

BEMARK: Der skiftes tilbage til standardsproget, nar maskinen genstartes.

» Huvis du vil skifte standardsprog, skal du logge pa som systemadministrator og
trykke pa <Maskinstatus>. Veelg [Veerktgjer] > [Systemindstilinger] > [Almindelige
serviceindstillinger] > [Indstillinger for skaerm/knap] > [Standardsprog]. Pa
skeermbilledet [Standardsprog] skal du veelge det snskede sprog som
standardsprog. Du finder flere oplysninger i vejledningen for systemadministratorer.

Konventioner

Retning

Dette afsnit beskriver de konventioner, der anvendes i denne betjeningsvejledning.
Visse termer anvendes synonymt:

* Papir er synonymt med medie.
* Dokument er synonymt med original.
» Xerox WorkCentre 5222/5225/5225A/5230/5230A er synonymt med maskinen.

Papirretning anvendes i betydningen billedernes retning pa siden. Nar trykbilledet star
lodret pa originalen, kan papiret (eller andet medie) fremfares med den lange eller korte
kant forst.

Lang fremferingskant (LFK)

Nar du laegger dokumenter med lang fremferingskant i dokumentfremfereren, skal
papiret ileegges med en af de lange kanter ind mod dokumentfremfgreren og med de
korte kanter mod dokumentfremfarerens for- og bagside. Nar du laegger papir med lang
fremfgringskant i et papirmagasin, skal papiret ileegges med en af de lange kanter til
venstre i magasinet og en af de korte kanter mod magasinets forside.

Kort fremfgringskant (KFK)

Nar du laegger dokumenter med kort fremfgringskant i dokumentfremfareren, skal
papiret ileegges med en af de korte kanter ind mod dokumentfremfgreren og med de
lange kanter mod dokumentfremfarerens for- og bagside. Nar du laegger papir med kort
fremfaringskant i et papirmagasin, skal papiret ileegges med en af de korte kanter til
venstre i magasinet og en af de lange kanter mod magasinets forside.

Staende Liggende
* Al S
<
<> >
Fremfaringsretning Fremfaringsretning




Konventioner

Tekst i [parentes]

Angiver navnene pa skeaermbilleder, faner, knapper, funktioner og indstillingskategorier.
De anvendes ogsa til fil- og mappenavne pa en pc.

Eksempel:
* Veelg [Originaltype] pa skaermbilledet [Billedkvalitet].
* Veelg [Gem].

Tekst i <'storre end’ eller ‘'mindre end'>-parenteser

Kursiv

Advarsler

Bemaerk

Angiver navne pa knapper, numeriske eller symboltaster, indikatorer pa
betjeningspanelet eller symboler pa strammaerkaten.

Eksempel:
* Tryk pa <Maskinstatus> for at se skaermbilledet [Maskinoplysninger].

* Tryk pa knappen <C> pa betjeningspanelet for at slette den afbrudte opgave.

Kursiv benyttes til henvisninger til andre afsnit og kapitler.
Eksempel:
* Du finder flere oplysninger i 1- eller 2-sidet péa side 44.

» Papirvalg — Side 43

Advarsler indeholder oplysninger, der advarer brugerne om risiko for personskade.
Eksempel:

ADVARSEL: Brug ikke renggringsmidler pa sprayform. De kan eksplodere eller
anteendes, nar de anvendes i elektromagnetisk udstyr.

Inden du renger maskinen, skal du tage stikket ud af stikkontakten. Brug altid
kun materialer, som er specifikt beregnet til dette produkt. Anvendelse af andre
materialer kan betyde forringet ydeevne og forarsage farlige situationer.

Tag altid stikket til udstyret ud af stikkontakten inden rengering.

Bemeerk indeholder flere oplysninger.
Eksempel:

BEMARK: Hvis dokumentfremfagreren ikke er installeret, er denne funktion ikke
tilgeengelig.




1 Faor anvendelse af maskinen

Tilherende dokumentation

Der findes fglgende dokumentation til maskinen.

Betjeningsvejledning

Denne vejledning er for generelle brugere og beskriver, hvordan maskinens funktioner,
f.eks. kopiering, scanning, anvendes.

Vejledning for systemadministratorer

Denne vejledning er for systemadministratoren og indeholder oplysninger om
understgttet papir og materiale, fejlfinding, konfiguration af netveerks- og
sikkerhedsindstillinger og hvordan forbrugsstoffer udskiftes.

Vejledning til hurtig netvaerksindstilling
Denne vejledning er for systemadministratoren og beskriver, hvordan TCP/IP indstilles.

Hurtig betjeningsvejledning

Denne vejledning er for almindelige brugere og systemadministratoren og indeholder
oplysninger om anvendelse af maskinens funktioner og hvordan tonerpatroner og
valsemoduler udskiftes.

Hurtig indstillingsvejledning for scanningsfunktioner

Denne vejledning skal anvendes af systemadministratoren og beskriver, hvordan
scanningsfunktionerne konfigureres.

BEMAERK: De skaermbilleder, der er vist i disse betjeningsvejledninger, gaelder for en
fuldt konfigureret maskine og derfor ikke n@dvendigvis for din konfiguration.

Advarsler og begraensninger

Dette afsnit beskriver bemeerkninger og begraensninger, som ber tages i betragtning,
nar denne maskine anvendes.

» Hvis maskinen skal flyttes, skal du tage fat midt pa maskinen og ikke pa
betjeningspanelet eller dokumentfremfgreren. Hvis der trykkes for hardt pa
dokumentfremfgreren, kan den og maskinen blive gdelagt.

Sikkerhed

Laes venligst nedenstadende instruktioner grundigt, fer maskinen tages i brug, og
gennemga dem efter behov for at sikre, at maskinen fortsat fungerer palideligt.

Dit Xerox-produkt og forbrugsstoffer er fremstillet og afprevet i henhold til strenge
sikkerhedskrav. Dette omfatter sikkerhedsundersggelser samt godkendelse og
opfyldelse af elektromagnetiske regler og fastlagte miljgstandarder

Sikkerheds- og miljgafpr@vningen og ydeevnen af dette produkt er udelukkende
kontrolleret med Xerox-materialer.

ADVARSEL: Uautoriserede a&ndringer, f.eks. tilfgjelse af nyt tilbehor eller
tilslutning af eksternt udstyr, kan pavirke denne godkendelse. Kontakt din
Xerox-reprasentant for flere oplysninger.




Sikkerhed

Dit Xerox-produkt og de anbefalede forbrugsstoffer er fremstillet og afprevet i henhold
til strenge sikkerheds- og miljgkrav. Fglg nedenstdende oplysninger for sikker brug af
maskinen.

ADVARSEL: Uautoriserede gendringer, f.eks. tilfgjelse af nyt tilbeher eller tilslutning af
eksternt udstyr, er maske ikke deekket af denne produktgaranti. Kontakt din
Xerox-repraesentant for flere oplysninger.

Advarselsmaerkater

Alle advarsler og instruktioner, der findes pa eller leveres med produktet, skal
overholdes.

ADVARSEL  Dette symbol ger brugeren opmeerksom pa omrader af
produktet, hvor der kan forekomme personskade.

ADVARSEL Dette symbol ger brugeren opmaerksom pa omrader af
produktet, hvor overfladen kan vaere meget varm, og som ikke
bar bergres.

FORSIGTIG Dette symbol gar brugere opmaerksom pa omrader af produktet,
hvor der kan forekomme personskade eller beskadigelse af
maskinen.

ADVARSEL Dette symbol angiver, at der anvendes laser i produktet og
beder brugeren laese de relevante sikkerhedsoplysninger.

»O PP

Stremforsyning

Denne maskine skal tilsluttes den stremforsyning, der er angivet pa maskinens
dataplade. Hvis du ikke er sikker pa, om din strgmforsyning opfylder kravene, skal du
kontakte dit lokale el-selskab.

ADVARSEL: Dette udstyr skal tilsluttes en stikkontakt med
jordforbindelse.

Netledningen ma kun saettes i et stik med jordforbindelse. Netledningen skal
seettes direkte i en stikkontakt med jordforbindelse. Dette fungerer som en
sikkerhedsfunktion. Kontakt en elektriker for at udskifte stikket, hvis ledningen ikke kan
seettes i, sa du ikke far elektrisk sted. Brug ikke et stik med jordforbindelse til at tilslutte
produktet til en stremkilde uden jordforbindelse.

Hvis udstyret ikke sluttes korrekt til en stikkontakt med jordforbindelse, kan det give
elektriske stad.

Omrader, som brugeren har adgang til

Dette produkt er designet saledes, at brugeren ikke har adgang til farlige omrader. De
omrader, hvor der er fare for personskade, er beskyttet af plader eller afskeermninger,
som kun kan fjernes vha. specialveerktgj. Disse plader eller afskeermninger ma ikke
fiernes, da du ellers kan fa elektrisk stad.

Vedligeholdelse

De vedligeholdelsesprocedurer, som en bruger kan udfere, er beskrevet i
dokumentationen, der leveres sammen med produktet. Udfar kun de
vedligeholdelsesprocedurer for produktet, som er beskrevet i dokumentationen.




1 Faor anvendelse af maskinen

Renggaring

eksplodere eller antendes, nar de anvendes i elektromagnetisk udstyr.

f ADVARSEL: Brug ikke rengeringsmidler pa sprayform. De kan

Inden du rengar maskinen, skal du tage stikket ud af stikkontakten. Brug altid

kun materialer, som er specifikt beregnet til dette produkt. Anvendelse af andre
materialer kan betyde forringet ydeevne og forarsage farlige situationer.

Tag altid stikket til udstyret ud af stikkontakten inden renggring.

Sikkerhedsoplysninger vedrgrende elektricitet

Slut netledningen direkte til en stikkontakt med jordforbindelse. Brug ikke
forleengerledning. Kontakt din lokale Xerox-repraesentant for at kontrollere, om
stikket har jordforbindelse.

Dette udstyr skal tilsluttes en strgmforsyning, der er stgrre end den nominelle
ampere og voltspaending for denne maskine. P& datapladen pa bagsiden af
maskinen kan du se den nominelle spaending for denne maskine.

Rear aldrig ved netledningen med vade haender.

Placer aldrig noget ovenpa netledningen.

Sorg altid for, at stikket er stgvfrit.

Brug kun den netledning, der leveres med maskinen eller af Xerox.
Tag fat i stikket og ikke ledningen, nar det tages ud af maskinen.

Maskinen har energibesparende funktioner, der reducerer stremforbruget
vaesentligt, nar maskinen ikke anvendes. Maskinen kan efterlades taendt.

Sluk for strammen til maskinen

Tag netledningen ud af stikket. Den er sat i et stik pa bagsiden af maskinen. For at
fierne al strammen til udstyret skal du tage netledningen ud af stikkontakten.

Sikkerhedsoplysninger ved maskininstallation

Searg for at placere udstyret, sa ingen kan traede pa eller falde over netledningen.

Placer altid maskinen pa en jeevn overflade (ikke oven pa et tykt taeppe), som kan
bzere maskinens vaegt.

Placer altid udstyret et sted med god ventilation og god plads til betjening.

Dette produkt bar ikke placeres i en bas eller lignende, medmindre der er
tilstraekkelig ventilation. Kontakt din lokale autoriserede forhandler, hvis du gnsker
flere oplysninger.

Placer ikke udstyret fglgende steder:

— | neerheden af en radiator eller anden varmekilde

— Neer letantaendelige materialer, f.eks. gardiner.

— | varme, fugtige, stovede omrader med darlig ventilation
— | direkte sol

— Neer ovne eller fugtige genstande

Fastlas altid hjulene under maskinen efter installation.




Sikkerhed

Sikkerhedsoplysninger vedrgrende betjening

For at undga elektrisk stad eller brand skal maskinens slukkes og stikket tages ud
af stikket i falgende situationer. Kontakt derefter din lokale Xerox-forhandler.

— Det ryger fra maskinen eller hvis den er meget varm.

— Den udsender usaedvanlige lyde eller lugte.

— Netledningen er gdelagt eller slidt op.

— Etrelee, en sikring eller andet sikkerhedsudstyr er udlgst.
— Der er spildt vaeske i maskinen.

— Maskinen star i vand.

— En del af udstyret er beskadiget.

Skub aldrig objekter af nogen art ind i ventilationsabningerne. Placer aldrig felgende
pa maskinen.

— Beholdere med vand, f.eks. vaser eller kaffekopper.

— Metaldele, f.eks. haefteklammer eller clips

— Tunge genstande

Anvend aldrig overfgrende papir, f.eks. karbon- eller coatet papir

Brug ikke renggringsmidler pa sprayform. De kan eksplodere eller antaendes, nar de
anvendes i elektromagnetisk udstyr.

Kontakt din lokale Xerox-repraesentant, hvis du bliver nadt til at traekke et magasin
ud for at fjerne papir.

Felg altid alle advarsler og instruktioner, der er markeret pa udstyret, eller som
leveres med sammen udstyret.

Elektriske eller mekaniske lasemekanismer skal holdes aktive. Hold magnetiske
materialer vaek fra elektriske eller mekaniske lasemekanismer.

Prov ikke pa at fierne fastsiddende papir langt inde i maskinen isaer papir, som
sidder fast rundt om en fuser eller en varmerulle. Sluk med det samme for maskinen
og kontalt din lokale Xerox-repraesentant.

Rer aldrig ved efterbehandlerens papiroutputomrade under drift.
Veer forsigtig, nar du fierner fastsiddende hasfteklammer.

Tryk ikke laget til glaspladen helt ned ved kopiering af tykke dokumenter pa
glaspladen.

Kontakt din lokale Xerox-forhandler, hvis maskinens skal flyttes til et andet sted.

Sikkerhedsoplysninger vedrgrende batteri

FORSIGTIG: RISIKO FOR EKSPLOSION, HVIS BATTERIET UDSKIFTES MED EN
FORKERT TYPE. KASSER BRUGTE BATTERIER IFOLGE INSTRUKTIONERNE.




1 Faor anvendelse af maskinen

Sikkerhedsoplysninger vedrgrende laser

procedurer, som ikke er beskrevet i vejledningen, kan du blive udsat for

j FORSIGTIG: Hvis du anvender taster eller foretager justeringer eller
farligt lys.

Udstyret opfylder de internationale sikkerhedsstandarder for et laserprodukt i klasse 1.

Udstyret opfylder desuden laserstandarder, fastlagt af nationale og internationale
myndigheder, som et laserprodukt i klasse 1. Da den udstraling, som anvendes under
drift, er helt lukket inde i maskinen, kan laserstralen ikke traenge ud, hverken under
brug eller i forbindelse med vedligeholdelse.

Sikkerhedsoplysninger vedrgrende ozon

Dette produkt producerer ozon under normal drift. Den ozon, der produceres, er
tungere end luft og afhaenger af kopieringsmaengderne. Installer systemet i et rum med
god ventilation.

Hvis du har brug for yderligere oplysninger om ozon, kan du anskaffe
Xerox-publikationen om ozon (varenummer 610P64653) ved at ringe til Xerox
Welcome Center. Du kan ogsa kontakte din lokale Xerox-repraesentant.

Forbrugsstoffer

* Opbevar alle forbrugsstoffer i henhold til de instruktioner, der er angivet pa
indpakningen.

* Anvend en kost eller en vad klud til at fierne spildt toner. Anvend aldrig en stgvsuger,
hvis der spildes toner.

* Opbevar alle forbrugsstoffer utilgaengelige for barn. Hvis et barn kommer til at synke
toner, skal de spytte det ud og munden skyldes med vand. Givdem mere vand og
kontakt en lzege med det samme.

* Pas pa, du ikke spilder toner, nar du udskifter valsemodul eller tonerpatroner. Hvis
der spildes toner, skal du undga kontakt med tgj, hud, gjne og mund. Toner ber
heller ikke indandes.

* Hvis du far toner pa din hud eller pa tgj, skal det vaskes af med saebe og vand.

* Hovis du far toner i gjnene, skal du vaske det ud med masser af vand i mindst
15 minutter, indtil irritationen forsvinder. Kontakt om ngdvendigt en laege.

* Hvis du kommer til at indande tonerpartikler, skal du ga ud i det fri og skylde munden
med vand.

* Hvis du kommer til at synke toner, skal du spytte det ud og drikke masser af vand
og ring til en lzege med det samme.

+ Brug altid kun materialer og forbrugsstoffer, som er specifikt designet til dette
produkt. Hvis du bruger ikke-godkendt materiale, kan ydeevnen forringes.




Lovgivningsmeessige oplysninger

Radiofrekvens (klasse A digitalt produkt)

EU

ADVARSEL: Hvis dette udstyr skal anvendes i narheden af industriudstyr,
videnskabeligt eller medicinsk udstyr (ISM), skal udstralingen fra ISM-udstyret
begraenses, eller der skal tages specielle forholdsregler.

Enhver form for aendring, der foretages pa eller i udstyret, og som ikke specifikt er
godkendt af Xerox, kan betyde, at brugeren mister retten til at betjene dette udstyr.

ADVARSEL: Dette er et Klasse A-produkt. | private hjem kan dette produkt
forarsage radiostgj, sa brugeren er ngdt til at traeffe passende foranstaltninger.

USA

BEMZAERK: Dette udstyr er blevet testet og fundet i overensstemmelse med kravene
for digitalt udstyr i klasse A i henhold til afsnit 15 af FCC-reglerne. Disse krav har til
formal at s@rge for rimelig beskyttelse imod skadelig interferens, nar udstyret
anvendes i et beboelsesomrade. Dette udstyr genererer, anvender og kan udsende
radiofrekvensenergi, og hvis udstyret ikke er installeret og anvendes i
overensstemmelse med vejledningen, kan det pavirke radiokommunikation. Hvis
udstyret anvendes i et beboelsesomrade, er det meget muligt, at det forarsager
interferens og derfor opfordres brugeren til at forsgge at udbedre interferensen for
egen regning.

Enhver form for aendring, der foretages pa eller i udstyret, og som ikke specifikt er
godkendt af Xerox, kan betyde, at brugeren mister retten til at betjene dette udstyr.

Certificering

Dette produkt er certificeret af nedenstadende agentur i henhold til de naevnte
sikkerhedsstandarder:

Agentur Standard
Underwriters Laboratories Inc. UL60950-1
NEMKO IEC60950-1:ed. 1

Lovgivningsmassige oplysninger

Certificering i Europa (CE)

CE-maerket pa dette produkt symboliserer Xerox-deklarationen vedrgrende
overensstemmelse med nedenstaende EU-direktiver af naevnte datoer:

12 december 2006: Radets direktiv 2006/95/EC. Tilnsermelse af medlemsstaternes
lovgivning om lavspaendingsudstyr

15 december 2004: Radets direktiv 2004/108/EC. Tilnaermelse af medlemsstaternes
lovgivning om elektromagnetisk kompatibilitet.

9 marts 1999: Radets direktiv 99/5/EJF om radioudstyr og telekommunikationsudstyr
og anerkendelse af overholdelse.

En fuldstaendig liste over relevante direktiver og referencestandarder kan rekvireres
hos din lokale autoriserede Xerox-forhandler.




1 Faor anvendelse af maskinen

FAX-funktion

USA

FAX Send Header Requirements:

The telephone Consumer Protection Act of 1991 makes it unlawful for any person to
use a computer or other electronic device, including a Fax machine, to send any
message unless such message clearly contains in a margin at the top or bottom of each
transmitted page or on the first page of the transmission, the date and time it is sent
and an identification of the business or other entity, or other individual sending the
message and the telephone number of the sending machine or such business, other
entity or individual. (The telephone number provided may not be a 900 number or any
other number for which charges exceed local or long distance transmission charges.)

In order to program this information into your FAX machine, refer to the Fax chapter in
this User Guide and the Setups chapter in the System Administration Guide and follow
the steps provided.

Data Coupler Information:

This equipment complies with Part 68 of the FCC rules and the requirements adopted
by the Administrative Council for Terminal Attachments (ACTA). On the rear of this
equipment is a label that contains, among other information, a product identifier in the
format US:AAAEQ##TXXXX. If requested, this number must be provided to the
Telephone Company.

A plug and jack used to connect this equipment to the premises wiring and telephone
network must comply with the applicable FCC Part 68 rules and requirements adopted
by the ACTA. A compliant telephone cord and modular plug is provided with this
product. It is designed to be connected to a compatible modular jack that is also
compliant. See installation instructions for details.

You may safely connect the machine to the following standard modular jack: USOC
RJ-11C using the compliant telephone line cord (with modular plugs) provided with the
installation kit. See installation instructions for details.

The Ringer Equivalence Number (REN) is used to determine the number of devices
that may be connected to a telephone line. Excessive RENs on a telephone line may
result in the devices not ringing in response to an incoming call. In most but not all
areas, the sum of RENs should not exceed five (5.0). To be certain of the number of
devices that may be connected to a line, as determined by the total RENs, contact the
local Telephone Company. For products approved after July 23, 2001, the REN for this
product is part of the product identifier that has the format US:AAAEQ##TXXXX. The
digits represented by ## are the REN without a decimal point (e.g., 03 is a REN of 0.3).
For earlier products, the REN is separately shown on the label.

If this Xerox equipment causes harm to the telephone network, the Telephone
Company will notify you in advance that temporary discontinuance of service may be
required. But if advance notice isn't practical, the Telephone Company will notify the
customer as soon as possible. Also, you will be advised of your right to file a complaint
with the FCC if you believe it is necessary.

The Telephone Company may make changes in its facilities, equipment, operations or
procedures that could affect the operation of the equipment. If this happens the
Telephone Company will provide advance notice in order for you to make necessary
modifications to maintain uninterrupted service.

If trouble is experienced with this Xerox equipment, for repair or warranty information,
please contact the appropriate service center; details of which are displayed either on
the machine or contained within the System Administration Guide. If the equipment is
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Lovgivningsmeessige oplysninger

CANADA

EUROPA

causing harm to the telephone network, the Telephone Company may request that you
disconnect the equipment until the problem is resolved.

Repairs to the machine should be made only by a Xerox representative or an
authorized Xerox service agency. This applies at any time during or after the service
warranty period. If unauthorized repair is performed, the remainder of the warranty
period is null and void. This equipment must not be used on party lines. Connection to
party line service is subject to state tariffs. Contact the state public utility commission,
public service commission or corporation commission for information.

If your office has specially wired alarm equipment connected to the telephone line,
ensure the installation of this Xerox equipment does not disable your alarm equipment.
If you have questions about what will disable alarm equipment, consult your Telephone
Company or a qualified installer.

This product meets the applicable Industry Canada technical specifications.

BEMAERK: The Ringer Equivalence Number (REN) assigned to each terminal device
provides an indication of the maximum number of terminals allowed to be connected
to a telephone interface. The termination on an interface may consist of any
combination of devices subject only to the requirement that the sum of the Ringer
Equivalence Numbers of all of the devices does not exceed 5.

Repairs to certified equipment should be coordinated by a representative designated
by the supplier. Any repairs or alterations made by the user to this equipment, or
equipment malfunctions, may give the telecommunications company cause to request
the user to disconnect the equipment.

Users should ensure for their own protection that the electrical ground connections of
the power utility, telephone lines and internal metallic water pipe systems, if present,
are connected together. This precaution may be particularly important in rural areas.

FORSIGTIG: Users should not attempt to make such connections themselves,
but should contact the appropriate electric inspection authority, or electrician,
as appropriate.

Direktiv om radio- og telekommunikationsudstyr

Dette Xerox-produkt er Xerox-godkendt i overensstemmelse med Direktiv 1999/5/EQF
om pan-europeeiske enkeltterminalforbindelser til det analoge offentlige telefonnet
(PSTN).

I almindelighed er dette produkt blevet udviklet til at fungere med telenetvaerk i
folgende lande:

Belgien, Bulgarien, Danmark, Estland, Finland, Frankrig, Graekenland, Holland,
Irland, Island, Italien, Kypern, Letland, Liechtenstein, Litauen, Luxemburg, Malta,
Norge, Polen, Portugal, Rumanien, Slovakiet, Slovenien, Spanien, Sverige,
Storbritannien, Tjekkiet, Tyskland, Ungarn, @strig

Hvis det opstar problemer, skal du starte med at kontakte din lokale autoriserede
Xerox-forhandler.

Dette produkt er blevet testet og fundet i overensstemmelse med TBR21 ELLER ES
103 021-1/2/3 eller ES 203 021-1/2/3, som er specifikationer for terminaludstyr, der
bruges i offentlige telefonnetvaerk i EJ-omradet.

Produktkonfigurationen kan veere kompatibel med andre landes netveerk.
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1 Faor anvendelse af maskinen

Kontakt din lokale Xerox-repraesentant, hvis produktet skal tilsluttes et andet lands
netveerk.

BEMAERK: Selvom dette produkt kan anvende bade puls- eller
DTMF-tonesignalering, anbefales det at anvende DTMF-signalering.
DTMF-signalering giver bedre og hurtigere opkald. £ndringer af dette produkt eller
tilslutning af eksternt software eller kontroludstyr, som ikke er godkendt af Xerox, gar
produktets certificering ugyldig.

Lovgivning vedrgrende RFID

Dette afsnit indeholder oplysninger vedrgrende RFID (radio frequency identification).

Dette produkt genererer 13.56 MHz ved hjaelp af et IDS-system (Inductive Loop
System) som en RFI-systemenhed. Systemet er certificeret i overensstemmelse med
EU-direktiv 99/5/EF og lokale love eller regler, der finder anvendelse.

Drift af dette udstyr er underlagt felgende 2 faktorer:

1. Dette udstyr forarsager maske ikke interferens og

2. udstyret skal acceptere interferens, som modtages, inkl. interferens, som skyldes
ugnsket brug.

Enhver form for aendring, der foretages pa eller i udstyret, og som ikke specifikt er
godkendt af Xerox, kan betyde, at brugeren mister retten til at betjene dette udstyr.

Opfyldelse af miljgstandarder

USA

ENERGY STAR®

Som en ENERGY STAR®-partner har Xerox Corporation bestemt, at dette produkt
imgdekommer ENERGY STARSs retningslinier for energieffektivitet.

ENERGY STAR og ENERGY STAR-MZAERKET er registrerede varemaerker i USA.
ENERGY STAR Imaging Equipment Program er et samarbejde mellem de
amerikanske, europaeiske og japanske regeringer og kontorudstyrsindustrien til at
opreklamere energieffektive kopimaskiner, printere, faxmaskiner, multifunktionelle
maskiner, pc'er og monitorer. Reduktion af energiforbrug hjeelper med til at undga
dannelse af smog, syreregn eller klimaaendringer.

Xerox ENERGY STAR-udstyret er fastsat fra fabrikken. Ved levering skifter maskinen
til Energisparer, nar maskinen ikke har vaeret anvendt i 10 minutter. Denne funktion
beskrives mere detaljeret i kapitlet Indstillinger i vejledningen for
systemadministratorer.
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Omlicens

Om licens

RSA BSAFE

Heimdal

SECURED"

Dette produkt indeholder RSA BSAFE®-krypteringssoftware fra RSA
Security Inc.

Copyright (c) 2000 Kungliga Tekniska Hogskolan (Royal Institute of
Technology, Stockholm, Sweden). Alle rettigheder forbeholdt.

Gendistribution og anvendelse i kildeform og binaer form med eller uden
gndringer er tilladt, forudsat at fglgende betingelser overholdes:

1. Ved gendistribution af kildekode skal ovenstaende copyrighttekst
bevares, og det samme geelder denne liste over betingelser og
felgende ansvarsfraskrivelse.

2. Ved gendistribution i binaert format skal ovenstaende copyrighttekst,
denne liste over betingelser og falgende ansvarsfraskrivelse og/eller
andre materialer, der leveres sammen med distributionen, gengives.

3. Hverken navnet pa instituttet eller navnene pa dets bidragydere ma
bruges til at godkende eller fremme produkter, der afledes af denne
software uden forudgaende skriftlig tilladelse.

DENNE SOFTWARE LEVERES AF INSTITUTTET OG DETS
BIDRAGSYDERE MED EN STATUS SOM "SOM ER" OG ALLE
UDTRYKKELIGE ELLER INDFORSTAEDE GARANTIER, INKL. MEN
IKKE BEGRZANSET TIL DE UDTRYKKELIGE GARANTIER FOR
SALG OG EGNETHED TIL ET BESTEMT FORMAL ER HERMED
ANNULLERET. INSTITUTTET OG DETS BIDRAGSYDERE ER
UNDER INGEN OMSTZANDIGHEDER ANSVARLIGE FOR DIREKTE,
INDIREKTE, SPECIELLE ELLER EFTERFJLGENDE SKADER (INKL.
MEN IKKE BEGRANSET TIL LEVERING AF ERSTATNINGSUDSTYR
ELLER FUNKTIONER, TAB AF DRIFT, DATA, PROFIT ELLER
AFBRYDELSE AF ARBEJDE) UANSET ARSAG OG ANSVARSTEORI,
DET VZAERENDE | KONTRAKT, UDTRYKKELIGT ANSVAR ELLER
ANDEN FORM FOR TAB (INKL. UAGTSOMHED ELLER ANDET)
FORARSAGET PA NOGEN MADE AF DENNE SOFTWARE, OGSA
SELVOM DER ER GJORT OPMARKSOM PA EN SADAN MULIG
SKADE.

JPEG-kode

Printersoftwaren anvender nogle af de koder, der er defineret af
Independent JPEG Group.
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1 Faor anvendelse af maskinen

Libcurl

COPYRIGHT OG TILLADELSE
Copyright © 1996 - 2006, Daniel Stenberg, <daniel@haxx.se>.
Alle rettigheder forbeholdt.

Der gives hermed tilladelse til at anvende, kopiere, aendre og distribuere
denne software til ethvert formal med eller uden betaling af gebyr
forudsat, at ovenstaende copyright-tekst og denne tilladelse vises i alle
kopier.

DENNE SOFTWARE LEVERES AF INSTITUTTET OG DETS
BIDRAGSYDERE MED EN STATUS SOM "SOM ER" OG ALLE
UDTRYKKELIGE ELLER INDFORSTAEDE GARANTIER, INKL. MEN
IKKE BEGRANSET TIL DE UDTRYKKELIGE GARANTIER FOR
SALG OG EGNETHED TIL ET BESTEMT FORMAL ER HERMED
ANNULLERET. INSTITUTTET OG DETS BIDRAGSYDERE ER
UNDER INGEN OMSTZANDIGHEDER ANSVARLIGE FOR DIREKTE,
INDIREKTE, SPECIELLE ELLER EFTERFOLGENDE SKADER
UANSET ARSAG OG ANSVARSTEORI, DET VARENDE |
KONTRAKT, UDTRYKKELIGT ANSVAR ELLER ANDEN FORM FOR
TAB FORARSAGET PA NOGEN MADE AF DENNE SOFTWARE,
OGSA SELVOM DER ER GJORT OPMARKSOM PA EN SADAN
MULIG SKADE.

Bortset fra i denne bemeerkning mé copyrignt-indehaverens navn ikke
anvendes til reklamer eller reklamering for salg, anvendelse eller anden
brug af denne software uden forudgaende skriftlig aftale med
copyright-indehaveren.

FreeBSD

Dette produkt indeholder FreeBSD-koder.

The FreeBSD Copyright
Copyright 1994-2006 The FreeBSD Project. Alle rettigheder forbeholdt.

Gendistribution og anvendelse i kildeform og binaer form med eller uden
a&ndringer er tilladt, forudsat at falgende betingelser overholdes:

Ved gendistribution af kildekode skal ovenstdende copyrighttekst
bevares, og det samme gaelder denne liste over betingelser og falgende
ansvarsfraskrivelse.

Ved gendistribution i binaert format skal ovenstaende copyrighttekst,
denne liste over betingelser og folgende ansvarsfraskrivelse og/eller
andre materialer, der leveres sammen med distributionen, gengives.
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Omlicens

DENNE SOFTWARE LEVERES AF THE FREEBSD PROJECT MED
EN STATUS SOM "SOM ER" OG ALLE UDTRYKKELIGE ELLER
INDFORSTAEDE GARANTIER, INKL. MEN IKKE BEGRANSET TIL
DE UDTRYKKELIGE GARANTIER FOR SALG OG EGNETHED TIL ET
BESTEMT FORMAL ER HERMED ANNULLERET. THE FREEBSD
PROJECT OG DETS BIDRAGSYDERE ER UNDER INGEN
OMSTZANDIGHEDER ANSVARLIGE FOR DIREKTE, INDIREKTE,
SPECIELLE ELLER EFTERFOLGENDE SKADER (INKL. MEN IKKE
BEGRANSET TIL LEVERING AF ERSTATNINGSUDSTYR ELLER
FUNKTIONER, TAB AF DRIFT, DATA, PROFIT ELLER AFBRYDELSE
AF ARBEJDE) UANSET ARSAG OG ANSVARSTEORI, DET
VZARENDE | KONTRAKT, UDTRYKKELIGT ANSVAR ELLER ANDEN
FORM FOR TAB (INKL. UAGTSOMHED ELLER ANDET)
FORARSAGET PA NOGEN MADE AF DENNE SOFTWARE, OGSA
SELVOM DER ER GJORT OPMARKSOM PA EN SADAN MULIG
SKADE.

Synspunkter og konklusioner indeholdt i denne software og
dokumentation er forfatternes og bgr ikke fortolkes som officielle
politikker, hverken udtrykkelig eller indforstaede fra FreeBSD Project.

OpenLDAP

Copyright 1998-2006 The OpenLDAP Foundation Alle rettigheder
forbeholdt.

Gendistribution og anvendelse i kildeform og binzer form med eller
uden eendringer er tilladt, forudsat godkendelse af OpenLDAP Public
License.

Der findes en kopi af denne licens i filen LICENS i biblioteket for
distribution  eller alternativt fra  <http://www.OpenLDAP.org/
license.html>.

OpenLDAP er et registreret varemeerke tilhgrende OpenLDAP
Foundation.

Individuelle filer og/eller medfglgende pakker kan veere deekket af
copyright af andre personer og/eller underlagt andre restriktioner.

Dette arbejde blev udformet af University of Michigan LDAP
v3.3-distributionen. Information om denne software er tilgeengelig fra
<http://www.umich.edu/~dirsvcs/ldap/ldap.html>.

Det indeholder ogséa materiale fra offentlige kilder.

Yderligere information om OpenLDAP findes ved at ga til
<http://www.openldap.org/>.
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1 Faor anvendelse af maskinen

Portions Copyright 1998-2006 Kurt D. Zeilenga.

Portions Copyright 1998-2006 Net Boolean Incorporated.
Portions Copyright 2001-2006 IBM Corporation.

Alle rettigheder forbeholdt.

Gendistribution og anvendelse i kildeform og binzer form med eller
uden eendringer er tilladt, forudsat godkendelse af OpenLDAP Public
License.

Portions Copyright 1999-2005 Howard Y.H. Chu.
Portions Copyright 1999-2005 Symas Corporation.
Portions Copyright 1998-2003 Hallvard B. Furuseth.
Alle rettigheder forbeholdt.

Gendistribution og anvendelse i kildeform og binzer form med eller
uden aendringer er tilladt, forudsat at denne notits bibeholdes:

Copyrignt-indehaverens navn ma ikke anvendes til at reklamere andre
produkter fremstillet pa grundlag af denne software uden forudgaende
skriftlig aftale med copyright-indehaveren. Denne software leveres med
en status som "som er" uden udtrykkelige eller indforstaede garantier.

Portions Copyright (c) 1992-1996 Regents of the University of
Michigan.

Alle rettigheder forbeholdt.

Gendistribution og anvendelse i kildeform og binaer form med eller
uden aendringer er tilladt, forudsat at falgende betingelser overholdes
og at University of Michigan, Ann Arbor naevnes. Universitetets navn
ma ikke anvendes til at reklamere eller til reklamering af andre
produkter fremstillet pa grundlag af denne software uden forudgaende
skriftlig tilladelse. Denne software leveres med en status som "som er"
uden udtrykkelige eller indforstdede garantier.

The OpenLDAP Public License
Version 2.8, 17 august 2003

Gendistribution og anvendelse af denne software og den tilhgrende
dokumentation ("Software") med eller uden aendringer er tilladt,
forudsat at felgende betingelser overholdes:

1. Gendistribution i kildeform skal indeholde copyright-tekst og
meddelelser,

2. Ved gendistribution i binzert format skal ovenstaende copyrighttekst,
denne liste over betingelser og felgende ansvarsfraskrivelse og/eller
andre materialer, der leveres sammen med distributionen, gengives
og

3. Gendistribution skal indeholde en ordret kopi af dette dokument.
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Omlicens

DES

The OpenLDAP Foundation sendrer maske denne licens.

Hver ny version indeholder et versionsnummer. Denne software kan
anvendes under forhold af denne licensrevision eller under de samme
forhold som efterfalgende revisioner af licensen.

DENNE SOFTWARE LEVERES AF OPENLDAP FOUNDATION OG
DETS BIDRAGSYDERE MED EN STATUS SOM "SOM ER" OG ALLE
UDTRYKKELIGE ELLER INDFORSTAEDE GARANTIER, INKL. MEN
IKKE BEGRANSET TIL DE UDTRYKKELIGE GARANTIER FOR
SALG OG EGNETHED TIL ET BESTEMT FORMAL ER HERMED
ANNULLERET. THE OPENLDAP FOUNDATION OG DETS
BIDRAGSYDERE ER UNDER INGEN OMSTANDIGHEDER
ANSVARLIGE FOR DIREKTE, INDIREKTE, SPECIELLE ELLER
EFTERFOLGENDE SKADER (INKL. MEN IKKE BEGRANSET TIL
LEVERING AF ERSTATNINGSUDSTYR ELLER FUNKTIONER, TAB
AF DRIFT, DATA, PROFIT, ELLER AFBRYDELSE AF ARBEJDE)
UANSET ARSAG OG ANSVARSTEORI, DET VARENDE |
KONTRAKT, UDTRYKKELIGT ANSVAR ELLER ANDEN FORM FOR
TAB (INKL. UAGTSOMHED ELLER ANDET) FORARSAGET PA
NOGEN MADE AF DENNE SOFTWARE, OGSA SELVOM DER ER
GJORT OPMARKSOM PA EN SADAN MULIG SKADE.

Hverken navnet pa forfattererne eller copyright-indehavere ma bruges
til at godkende eller fremme produkter, der afledes af denne software
uden forudgaende skriftlig tilladelse. Retten til copyright i denne
software skal til hver en tid forblive copyright-indehavernes.

OpenLDAP er et registreret varemeerke tilhgrende OpenLDAP
Foundation.

Copyright 1999-2003 The OpenLDAP Foundation, Redwood City,
California, USA. Alle rettigheder forbeholdt. Tilladelse til at kopiere og
distribuere skal indeholde en ordret kopi af dette dokument.

AES

Dette produkt indeholder software udarbejdet af Eric Young
(eay@mincom.oz.au)

Copyright (c) 2003. Dr Brian Gladman. Worcester. UK. Alle rettigheder
forbeholdt.

Dette produkt anvender udgivet AES-software leveret af Dr. Brian
Gladman under BSD-licensforhold.

TIFF (libtiff)

Lib TIFF copyright (c) 1988-1997 Sam Leffler
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1 Faor anvendelse af maskinen

Copyright (c) 1991-1997 Silicon Graphics. Inc.

XPS

Dette produkt kan indeholde immaterielle rettigheder tilhgrende
Microsoft Corporation. Ga til
http://go.microsoft.com/fwlink/?Linkld=52369

for at se forhold og betingelser for, hvor Microsoft-licens giver adgang til
sadanne immaterielle rettigheder.

Ulovlig kopiering

USA

Congress, by statute, has forbidden the reproduction of the following subjects under
certain circumstances. Penalties of fine or imprisonment may be imposed on those
guilty of making such reproductions.

1.

Obligations or Securities of the United States Government, such as:

Certificates of Indebtedness National Bank Currency
Coupons from Bonds Federal Reserve Bank Notes
Silver Certificates Gold Certificates

United States Bonds Treasury Notes

Federal Reserve Notes Fractional Notes

Certificates of Deposit Paper Money

Bonds and Obligations of certain agencies of the government, such as FHA, etc.

Bonds (U.S. Savings Bonds may be photographed only for publicity purposes in
connection with the campaign for the sale of such bonds.)

Internal Revenue Stamps. If it is necessary to reproduce a legal document on
which there is a canceled revenue stamp, this may be done provided the
reproduction of the document is performed for lawful purposes.

Postage Stamps, canceled or uncanceled. For philatelic purposes, Postage
Stamps may be photographed, provided the reproduction is in black and white and
is less than 75% or more than 150% of the linear dimensions of the original.

Postal Money Orders.

Bills, Checks, or Draft of money drawn by or upon authorized officers of the United
States.

Stamps and other representatives of value, of whatever denomination, which have
been or may be issued under any Act of Congress.

Adjusted Compensation Certificates for Veterans of the World Wars.
Obligations or Securities of any Foreign Government, Bank, or Corporation.

Copyrighted materials, unless permission of the copyright owner has been
obtained or the reproduction falls within the "fair use" or library reproduction rights
provisions of the copyright law. Further information of these provisions may be
obtained from the Copyright Office, Library of Congress, Washington, D.C. 20559.
Ask for Circular R21.

Certificates of Citizenship or Naturalization. Foreign Naturalization Certificates
may be photographed.
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Ulovlig kopiering

Canada

© © N

10.

Passports. Foreign Passports may be photographed.
Immigration Papers.
Draft Registration Cards.

Selective Service Induction Papers that bear any of the following Registrant's
information:

Earnings or Income Dependency Status

Court Record Previous military service

Physical or mental condition

Exception: United States military discharge certificates may be photographed.

Badges, Identification Cards, Passes, or Insignia carried by military personnel, or
by members of the various Federal Departments, such as FBI, Treasury, etc.
(unless photograph is ordered by the head of such department or bureau.)

Reproducing the following is also prohibited in certain states:
Automobile Licenses - Drivers’ Licenses - Automobile Certificates of Title.

The above list is not all inclusive, and no liability is assumed for its completeness or
accuracy. In case of doubt, consult your attorney.

Parliament, by statute, has forbidden the reproduction of the following subjects under
certain circumstances. Penalties of fine or imprisonment may be imposed on those
guilty of making such reproductions.

1.

2.
3.
4

Current bank notes or current paper money.
Obligations or securities of a government or bank.
Exchequer bill paper or revenue paper.

The public seal of Canada or of a province, or the seal of a public body or authority
in Canada, or of a court of law.

Proclamations, orders, regulations or appointments, or notices thereof (with intent
to falsely cause same to purport to have been printed by the Queen’s Printer for
Canada, or the equivalent printer for a province).

Marks, brands, seals, wrappers or designs used by or on behalf of the Government
of Canada or of a province, the government of a state other than Canada or a
department, board, Commission or agency established by the Government of
Canada or of a province or of a government of a state other than Canada.

Impressed or adhesive stamps used for the purpose of revenue by the Government
of Canada or of a province or by the government of a state other than Canada.

Documents, registers or records kept by public officials charged with the duty of
making or issuing certified copies thereof, where the copy falsely purports to be a
certified copy thereof.

Copyrighted material or trademarks of any manner or kind without the consent of
the copyright or trademark owner.

The above list is provided for your convenience and assistance, but it is not
all-inclusive, and no liability is assumed for its completeness or accuracy. In case of
doubt, consult your solicitor.
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1 Faor anvendelse af maskinen

Andre lande

Kopiering af falgende dokumenter kan vaere ulovlig. Reproduktion af falgende
dokumenter kan medfare bader eller faengselsstraf.

* Fremmedvaluta

* Pengesedler og check

* Veerdipapirer

+ Pas og ID-kort

» Ophavsretligt beskyttet materiale eller varemaerker uden ejers samtykke
* Frimeerker og andre omsaetningspapirer

Der ydes ingen garanti for denne listes fuldsteendighed eller ngjagtighed. Hvis du er i
tvivl, kan du sgge juridisk assistance.

Genbrug og bortskaffelse

Genbrug og bortskaffelse

Kasser alle batterier i overensstemmelse med den lokale lovgivning.

Xerox genbruger ressourcerne i de genopladelige batterier, der anvendes i dette
produkt, nar produktet returneres til Xerox. Disse batterier kan genbruges til at
fremstille genbrugsmateriale og spare pa ressourcer.

Alle lande, USA/Canada

Xerox har et verdensomspaendende retur- og genbrugsprogram for udstyr. Kontakt din
Xerox-forhandler for at fa oplyst, om dette Xerox-produkt indgar i programmet. G4 til
www.xerox.com/environment for yderligere information om Xerox-miljgprogrammer.

Hvis du er ansvarlig for kassering af Xerox-produktet, skal du veere opmaerksom pa, at
produktet indeholder lamper med kviksglv og kan indeholde bly, perklorater eller andre
materialer, hvis bortskaffelse kan veere underlagt miljgmaessige hensyn.
Tilstedeveerelsen af disse materialer er i fuld overensstemmelse med de globale regler,
der var geeldende, da produktet blev markedsfart. Kontakt dine lokale myndigheder for
information om genbrug og kassering. | USA kan du finde flere oplysninger pa
Electronic Industries Alliance-webstedet:

www.eiae.org <http://www.eiae.org>.

Perklorater - Dette produkt kan indeholde en eller flere produkter, som indeholder
perklorater, f.eks. batterier. De kan kraeve speciel handtering. Ga til:

www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate.
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Genbrug og bortskaffelse

European Union

WEEE Domestic/Household

Hvis udstyret beerer dette symbol, betyder det, at du ikke ma
bortskaffe udstyret sammen med almindeligt husholdningsaffald.
I henhold til europeeisk lov skal elektrisk og elektronisk udstyr ved
bortskaffelse adskilles fra husholdningsaffald.

Private husholdninger kan i EU-medlemsstater gratis aflevere brugt
elektrisk og elektronisk udstyr til saerlige genbrugsstationer. Kontakt den lokale
renovationsmyndighed, hvis du gnsker flere oplysninger.

I nogle medlemsstater har forhandleren pligt til at modtage dit gamle udstyr uden
beregning, hvis du keber nyt udstyr. Du kan fa flere oplysninger fra forhandleren.

Kontakt din lokale forhandler eller Xerox-repraesentant for oplysninger om levetid og
genbrug, far du kasserer produkter.

WEEE Professional/Business

Hvis udstyret beerer dette symbol, betyder det, at du ikke ma
bortskaffe udstyret sammen med almindeligt husholdningsaffald. |
henhold til europaeisk lov skal elektrisk og elektronisk udstyr ved
bortskaffelse adskilles fra husholdningsaffald og kasseres i
overensstemmelse med lovgivning.

Private husholdninger kan i EU-medlemsstater gratis aflevere brugt elektrisk og
elektronisk udstyr til seerlige genbrugsstationer. Kontakt den lokale
renovationsmyndighed, hvis du gnsker flere oplysninger.

Andre lande

Kontakt den lokale renovationsmyndighed, hvis du gnsker oplysninger om
bortskaffelse.

21



1 Faor anvendelse af maskinen
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2 Produktoversigt

Denne maskine er ikke blot en almindelig kopimaskine, men en digital enhed, der er i
stand til at kopiere, faxe, udskrive og scanne, afthaengigt af, hvordan den er
konfigureret.

De skeermbilleder, der vises i denne vejledning, stammer fra en maskine, der er
konfigureret til at udfgre alle de ovennaevnte funktioner.

Skaermbillederne kan variere en smule, afhaengigt af systemindstillingerne og
maskinens konfiguration. Navne pa knapper og ikoner pa betjeningspanelet kan ogsa
variere, afheengig af maskinens konfiguration, men de funktioner maskinen kan udfere,
er de samme.

Hvis du gnsker flere oplysninger om indstillinger, som ikke er beskrevet i denne
vejledning, kan du ga til Xerox-websiden eller kontakte din Xerox-repraesentant.
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2 Produktoversigt

Maskinens komponenter

| det falgende vises maskinens standardkomponenter samt det tilbehar, der kan

installeres.

Maskinen set forfra

2
8
3
9
4
10
5
6
11 7
Nr. Komponenter Funktion
1 Duplex automatisk Farer automatisk flersidede dokumenter ind i maskinen.
dokumentfremfgrer
2 Betjeningspanel Bestar af knapper, indikatorer og en bergringsskasrm.
BEMZARK: Du finder flere oplysninger i Betjeningspanel pa side 29.
3 Midterbakke Leverer kopier eller udskrifter med tekstsiden nedad.
4 Taend-/slukkontakt Taender og slukker for maskinen.
5 Frontlage Abn denne lage ved udskiftning af forbrugsstoffer.
6 Magasin 1 og 2 Laeg papir i her.
BEMAERK: Konvolutmagasinet (tilbehar) kan saettes i abningen til
magasin 1. Standardmagasin 1 kan ikke anvendes, nar konvolutmagasinet
ersati.
7 2-magasinmodul Leaeg papir i her. Disse magasiner kan fgjes til standardkonfigurationen
(Magasin 3 og 4) (tilbehgr) | med 2 magasiner.
8 Venstre sidebakke Leverer kopier eller udskrifter med tekstsiden opad.
(tilbehgr)
9 Automatisk duplexmodul | Kopierer eller udskriver automatisk pa begge sider af papiret.
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Maskinens komponenter

Nr.

Komponenter

Funktion

10

Magasin 5
(specialmagasin)

Anvend dette magasin ved kopiering eller udskrivning pa specialpapir
(f.eks. tykt papir eller andet specielt materiale), som ikke kan fremfgres fra
magasin 1 til 4.

sidelage (Office Finisher LX)

11 | Stort magasin (tilbehar) Gar det muligt ileegge op til 2.000 ark 80 g/m? papir med formaterne BS5,
7,25 x 10,5", 8,5 x 11" eller A4 med lang fremfgringskant.
12
13 C
14 . A
I NN EPZ=r === \\\N [l <
16 IR\ A2\ M 10
EANEL BN
17 . ; l\ 11
18 \\ ‘ ‘ ’ 2 \\!%”L/ S N
-
\
]
19 /
— / \
—
\ =0
()
Nr. Komponenter Funktion
1 Forleenger Anvend denne forlaenger til uhaeftede seet med formatet A4, lang
(Office Finisher LX) fremferingskant (LFK), 8,5 x 11", LFK eller B5, LFK, og som leveres i
Office Finisher LX-udfaldsbakken.
BEMAERK: Hvis du gnsker flere oplysninger om anvendelse af denne
forlaenger, skal du ga til Installation af bakkeforlaenger pa Office Finisher
LX (tilbehar) pé side 36.
2 Glasplade Placer et enkeltside eller indbundet dokument her.
3 Heefte-/falseenhed Fremstiller heeftede kopier eller udskrifter med en bgjning til let foldning.
(tilbehar)
(Office Finisher LX)
4 Heefte-/falseenhedens Abn denne lage ved udskiftning af hasftekassetter til pjecer.
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2 Produktoversigt

Nr. Komponenter Funktion

5 Heeftekassetter til pjecer Heeftekassetter, der anvendes til fremstilling af pjecer Heefte-/
(Office Finisher LX) falseenheden indeholder to haeftekassetter til pjecer.

6 Toplag Abn dette lag ved udredning af papirstop.
(Office Finisher LX)

7 Efterbehandlerbakke Modtager output, der er fremstillet af Office Finisher LX.
(Office Finisher LX)

8 Foldningsenhed Laver en bgjning pa hver kopi eller udskrift til let foldning.
(Office Finisher LX)

9 Heeftekassette Indeholder haeftekassetter.
(Office Finisher LX)

10 | Frontlage Abn dette 1ag ved udredning af papirstop eller iszettelse af
(Office Finisher LX) haeftekassetter.

11 | Office Finisher LX (tilbehgr) | Haefter eller huller kopier eller udskrifter.

12 | Glasplade Scanner dokumenter.

13 | Toptransportlage Abn dette 1ag ved udredning af papirstop eller iszettelse af
(Office Finisher LX) haeftekassetter.

14 | Hulningsmodul Heefter eller huller kopier eller udskrifter.
2 eller 3 huller, 2 eller
4 huller eller 4 huller
(tilbehar)
(Office Finisher LX)

15 | Beholder til udstukne huller | Samler de udstukne huller.
(Office Finisher LX)

16 | Tonerpatron Indeholder toner (billeddannende pigmenter).

17 | Valsemodul Indeholder fotoreceptoren.

18 | Frontlage til Abn denne lage, nar beholderen til udstukne huller skal tsmmes.
transportomrade
(Office Finisher LX)

19 | Stort 2-magasinmodul Laeg papir i her. Disse magasiner kan fgjes til standardkonfigurationen

(Magasin 3 og 4) (tilbehgr)

med 2 magasiner.
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Maskinens komponenter

[

Nr. Komponenter Funktion
1 Midterbakke Leverer kopier eller udskrifter.
(Integrated Office Finisher)
2 Integrated Office Finisher | Heefter kopier eller udskrifter.
(tilbehar)
3 Toplag Abn dette lag ved udredning af papirstop.
(Integrated Office Finisher)
4 Frontlage Abn dette 1ag ved isaettelse af haeftekassetter eller udredning af
(Integrated Office Finisher) | haeftestop.
5 Heeftekassette Indeholder heeftekassetter.
(Integrated Office Finisher)
6 Kabinet Baerer maskinen.
(tilbehar)
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2 Produktoversigt

Maskinen set bagfra

3
4
5
6
Nr. Komponenter Funktion
1 Linie 1 Anvend dette stik til at slutte maskinen til en telefonlinie.
2 TEL Anvend dette stik til at slutte maskinen til telefonudstyr. Dette stik findes
maske ikke pa din maskine. Afhaenger af hvilket land, maskinen tilsluttes.
3 Stik til FDI (Foreign Anvend dette stik til at slutte maskinen til tredjepartudstyr (f.eks.
Device Interface) adgangskontrolmaskine, mgntautomat eller kortlaeser).
BEMARK: FDI (Foreign Device Interface) er en tilbehgrsinterface, som
understgtter forskellige automater, som fas via Xerox Custom Application
Service.
4 10Base-T/ Anvend dette stik til at slutte et netvaerkskabel til maskinen.
100Base-TX-stik
5 Stik til USB 2.0 interface | Anvend dette stik til at slutte et USB-kabel til maskinen.
6 Stik til service Dette stik ma kun anvendes af serviceteknikere.
7 Fejlstramsrelse Slukker automatisk for stremmen i tilfeelde af stremafbrydelse.
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Betjeningspanel

Betjeningspanel

| folgende diagram vises navnene pa de funktioner, der kan udferes vha. knapperne
pa betjeningspanelet.

1 2 3 4 5 6
@ @@J cf> _l I
— pas S
RS i
<= o ||
ST
@ mi
‘ﬁ C?C?C? |
17 16 15 14 13 12 11
Nr. Knap Funktion

1 Hjul til styring af kontrast | Anvend dette hjul til at justere kontrasten pa bergringssksermen.

2 Bergringsskaerm Viser meddelelser og skeermknapper for de forskellige funktioner. Tryk pa
skaermen for at fa adgang til funktionerne.

3 Knappen <Log pa/af> Viser loginskeermbilledet, der giver adgang til menuen for
systemadministratorer eller nar kontroludstyr eller konteringsfunktionen er
aktiveret. Tryk IKKE pa knappen, nar du er logget pa. Det vil logge dig af
med det samme.

4 Numerisk tastatur Tryk pa disse knapper for at indtaste antal kopier, kodeord og andre
numeriske veerdier.

5 Knappen <Sprog> Denne knap anvendes til at @&endre skaermsprog.

6 Knappen/indikatoren Nar maskinen star ubenyttet i et vist tidsrum, aktiveres

<Energisparer> energisparerfunktionen, sa energiforbruget reduceres. Denne indikator
lyser, nar energisparerfunktionen er aktiveret. Tryk pa denne knap for at
inaktivere funktionen.

7 Knappen <Slet alt> Tryk to gange pa denne knap for at resette alle funktioner til
standardindstillinger. Maskinen gar tilbage til standardindstillingerne, nar
den taeendes.

8 Knappen <Afbrydelse> | Tryk pa denne knap for midlertidigt at stoppe en kopi eller
udskrivningsopgave og fremstille en hasteopgave. Knappen lyser, mens
hasteopgaven fremstilles Tryk pa denne knap, nar hasteopgaven er
afsluttet for at fortseette den afbrudte opgave.

9 Knappen <Stop> Tryk pa denne knap for at standse en opgave. Nar der behandles flere
opgaver og der trykkes pa denne knap, standses alle opgaver. Opgaverne
kan annulleres ved at trykke pa [Stop] pa skeermbilledet Opgavestatus.

10 | Knappen <Start> Tryk pa denne knap for at starte en opgave.

11 Knappen Tryk pa denne knap for at indtaste hurtigopkaldskoder.

<Hurtigopkald>
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2 Produktoversigt

Nr. Knap Funktion

12 | Knappen <C> (slet) Tryk pa denne knap for at slette en numerisk vaerdi eller det sidstindtastede
ciffer eller til at erstatte den aktuelle veerdi med standardvaerdien. Knappen
annullerer ogsa en udskudte opgave.

13 | Knappen Indsaetter en pause under opkald til et faxnummer.
<Opkaldspause>
14 | Knappen Viser et skaermbillede for maskinstatus, konteringsteellere,
<Maskinstatus> forbrugsstoffernes status eller udskrivning af forskellige rapporter. Anvend
ogsa denne knap til at f& adgang til menuen for systemadministratorer.
15 | Knappen Viser et skaermbillede, hvor du kan se status for aktive opgaver og
<Opgavestatus> detaljerede oplysninger om de afsluttede opgaver.
16 | <Funktioner> Viser det forrige skeermbillede, nar skaermbillederne Opgavestatus eller
Maskinstatus vises.
17 | Knappen <Alle Viser et skaermbillede, hvor du kan fa adgang til maskinens tilgeengelige
opgavetyper> funktioner.

BEMAERK: De funktioner, som vises pa skaermbilledet Alle opgavetyper,
kan programmeres i menuen for systemadministrator. Du finder flere
oplysninger i vejledningen for systemadministratorer.

Opgavetyper

Tryk pa knappen <Alle opgavetyper> for at fa adgang til forskellige opgavetyper pa
betjeningspanelet. Falgende afsnit beskriver de funktioner, der er tilgeengelige pa
maskinen.

BEMAERK: | denne vejledning vises et skaermbillede, nar der trykkes pa <Alle
opgavetyper>, der kaldes for "Skaermbilledet Alle opgavetyper".

BEMAERK: Placeringen af ikoner for de viste opgavetyper, kan andres af
systemadministratoren.

1. Tryk pa knappen <Alle
opgavetyper> pa

Xerox WorkCentre 5230 A

betjeningspanelet. ) Eet L) s
@Fax ,:%‘E Netvarksscanning
2. Veelg den gnskede opgavetype [= _
pa skeermbilledet Alle (E2 scan 6 postboks {59 send fra posthoks LR
opgavetyper.

BEMZARK: Anvend rullepanelerne
til at skifte mellem skaermbilleder.

Xerox WorkCentre 5230 A

e Gemt % Brugerdefinerede
e programmering funktioner

Kopiering

Med denne funktion kan du kopiere dokumenter pa forskellige méader. Du kan f.eks.
fremstille kopier, som er blevet forstarret eller reduceret til et andet format eller kopiere
2 eller 4 sider pa ét ark. Du finder flere oplysninger i Kopiering kapitlet pa side 37.
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Opgavetyper

E-mail

Med denne funktion kan du sende scannede dokumenter via e-mail pa forskellige
mader. Du kan f.eks. angive taetheden for scanning eller filformatet for lagring af
dokumenter. Du finder flere oplysninger i Scanning/E-mail kapitlet pa side 1009.

Internetfax

Ggr det muligt at sende og modtage faxdokumenter via internettet eller et intranet. Det
er langt billigere at sende dokumenter som Internetfax via Internettet end via en
almindelig telefonlinie. Nar du har scannet dokumenter, kan du sende scannet data via
e-mail eller modtage scannet data, som en fil vedhaeftet en e-mail sendt fra en
Internetfaxkompatibel maskine. Du finder flere oplysninger i Fax kapitlet pa side 71.

Fax

Med denne funktion kan du faxe dokumenter pa forskellige mader. Du kan f.eks. sende
dokumenter i et reduceret eller forstarret format, eller du kan angive destinationer ved
hjeelp af Adressebog eller hurtigopkaldsfunktioner. Du finder flere oplysninger i Fax
kapitlet péa side 71.

Serverfax

Anvendes til at sende og modtage billeddata vha. faxfunktionen pa en faxserver.
Serverfax kan ikke anvendes sammen med Fax eller Internetfax. Du finder flere
oplysninger i Fax kapitlet pa side 71.

Netvaerksscanning

Med denne funktion kan du scanne dokumenter og gemme dem som elektroniske
dokumenter pa en filserver pa netvaerket ved at veelge en opgaveskabelon, som er
tildelt diverse parametre. Du kan hente gemte elektroniske dokumenter ved at fa
adgang til filserveren fra en pc. Du finder flere oplysninger i Netvaerksscanning i kapitlet
Scanning/E-mail pa side 118 og Funktioner i kapitlet CentreWare Internet Services pa
side 157.

Scan til pc

Med denne funktion kan du scanne dokumenter til og gemme dokumenter pa angivne
destinationer vha. FTP- eller SMB-protokollen. Du finder flere oplysninger i Scan til pc
i kapitlet Scanning/E-mail péa side 120.

Scan til postboks

Aktiverer den fortrolige postboks eller pollingsfunktion ved at gemme scannede
dokumenter i private postbokse. Du finder flere oplysninger i Scan til postboks i kapitlet
Scanning/E-mail pa side 118.

Send fra postboks

Med denne funktion kan du bekraefte, udskrive eller slette dokumenter i en postboks.
Her har du ogsa mulighed for at zendre eller frigive tilknytning til et
opgavearbejdsdiagram og kontrollere tilknyttede opgavearbejdsdiagrammer. Du finder
flere oplysninger i Send fra postboks kapitlet pa side 141.

Arbejdsdiagrammer

Lader dig behandle scannede dokumenter vha. opgavearbejdsdiagrammer, der
oprettes pa en netvaerkstilsluttet computer. Du finder flere oplysninger i
Arbejdsdiagrammer kapitlet pa side 149.
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2 Produktoversigt

Brugerdefinerede funktioner

Lader uafheengige softwareleverandarer og partnere udvikle brugerdefinerede
programmer for direkte adgang fra maskinen. Brugere kan indtaste deres login til
kontroludstyr p4 maskinen og fa adgang til et funktionssaet og indstillinger, som er
tilpasset deres forretningsbehov. Se XEIP (Xerox Extensible Interface Platform) i
kapitlet Tillaeg i vejledningen for systemadministratorer for at indstille denne funktion.

Gemt programmering

Lader dig gemme indstillinger, der anvendes ofte, som et program og hente dem ved
blot at trykke pa én knap. Denne funktion er som standard ikke tilgaengelig pa
skeermbilledet Alle opgavetyper, men kan vises for systemadministratoren. Se
vejledningen for systemadministratorer eller kontakt din systemadministrator for at se,
hvordan denne opgavetype vises pa skaermbilledet Alle opgavetyper. Se Gemt
programmering kapitlet pa side 153 eller kapitlet Indstillinger i vejledningen for
systemadministratorer.

Tand/sluk

Teend

Kontroller, at maskinen er tilsluttet en egnet stramkilde, og at netledningen er sat
korrekt i stikkontakten.

Maskinen er klar til at kopiere maks. 42 sekunder efter, at den er blevet teendt
(afhaengigt af maskinens konfiguration).

1. Seet teend/sluk-kontakten i
positionen <[>,

BEMAERK: Hvis maskinen ikke starter,
skal du undersgge, om knappen
RESET pa bagsiden af maskinen er i
reset-position.

TEST-knap
|
RESET-knap L — 5
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Fejlstramsrelae

Sluk

Vent mindst 5 sekunder efter sidste kopiering eller udskrivning, fer du slukker
maskinen.
Nar du slukker for maskinen, forbliver den teendt i ca. 10 sekunder, hvor maskinen

gemmer filer pa harddisken og gear klar til nedlukning. Derefter slukkes maskinen helt.
Tag ikke netledningen ud af stikket med det samme, nar du har slukket for maskinen.

BEMAERK: Hvis maskinen slukkes, mens der behandler data gemt i hukommelsen,
kan disse oplysninger ga tabt.

BEMAERK: Nar maskinen teendes igen, skal du vente mindst 10 sekunder, efter at
skaermen er slukket og maskinen slukkes helt.

Fejlstromsrelae

Hvis der registreres en fejl i stramforsyningen til maskinen, afbryder et fejlstramsrelze
automatisk al strgm til maskinen. Hvis strammen afbrydes, skal du kontrollere
RESET-knappen pa bagsiden af maskinen. Hvis fejlstramsreleeet er blevet aktiveret,
vil RESET-knappen veere udlgst. Tryk pa RESET-knappen for at genoprette
stramforsyningen til maskinen.

Tryk pa TEST-knappen, inden du bruger maskinen. Hvis fejlstramrelaeet fungerer
korrekt, bar RESET-knappen springe ud. Hvis det er tilfeeldet, skal du trykke pa
RESET-knappen.

TEST-knap
|
RESET-knap

BEMAERK: Hvis RESET-knappen springer ud igen, nar du trykker pa den, eller hvis
streamforsyningen ikke genoprettes vha. denne procedure, skal du kontakte Xerox

Welcome Center.
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2 Produktoversigt

Energisparerfunktioner

Maskinen har energibesparende funktioner, der reducerer stremforbruget vaesentligt,
nar maskinen ikke anvendes. Indikatoren <Energisparer> findes gverst til hgjre pa
betjeningspanelet og lyser, nar funktionen er aktiveret. Energisparerfunktionen har
felgende indstillinger.

* Lavenergi = ¢

> 2]
» Energisparer o @ © C©

ol od® &

o K wno -

@) —

N

(=)

>

‘O
o |56

<Energisparer>
indikator/knap

Lavenergi

Maskinen skifter automatisk til Lavenergi efter et vist tidsrum efter den sidste kopi-,
fax-, scannings- eller udskrivningsopgave. Nar denne funktion er aktiveret, er skaermen
slukket, og <energisparer>-indikatoren lyser. Funktionen inaktiveres, nar du trykker pa
knappen <Energisparer> pa betjeningspanelet, eller hvis en fax- eller
udskrivningsopgave modtages af maskinen. Standardindstillingen ved levering er

10 minutter, men veerdien kan aendres til en indstilling pa mellem 2 og 60 minutter.

Energisparer

Maskinen skifter automatisk fra funktionen Lavenergi til Energisparer, nar maskinen
har staet ubrugt et vist tidsrum. Energisparer bruger mindre strem end Lavenergi. Nar
denne funktion er aktiveret, er skaermen slukket, og <energisparer>-indikatoren lyser.
Funktionen inaktiveres, nar du trykker pa knappen <Energisparer>, eller hvis en fax-
eller udskrivningsopgave modtages af maskinen. Standardindstillingen ved levering er
10 minutter. Veerdien kan andres til en indstilling pa mellem 2 og 60 minutter, men skal
veere laengere end veerdien for Lavenergi. Den tidsperiode, der angives for, hvornar der
skal skiftes til Energisparer, geelder fra det tidspunkt maskinen skifter til Lavenergi.

BEMAERK: Se kapitlet Setups i vejledningen til systemadministratorer for flere
oplysninger om eendring af standardtidsindstillingerne.

Funktioner

Brug felgende knapper til at f& adgang til de skaermbilleder, hvor du kan veelge
opgavtyper, overvage opgavestatus og fa generelle oplysninger om maskinen.

* Alle opgavetyper
* Funktioner
* Opgavestatus

« Maskinstatus
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Funktioner

BEMAERK: Disse knapper reagerer ikke, hvis menuen for systemadministratorer er

aktiveret.
= % [}
O O O O
r0 <Alle
@ ©@® = = opgavetyper>
©\\ (- < <Funktioner>
‘- K="
S <Opgave-
. %’%u status>
) (@)
<Maskinstatus>
Alle opgavetyper

Brug denne knap til at fa adgang til alle de opgavetyper, der er tilgeengelige pa
maskinen.

BEMAERK: Placeringen af ikoner for de opgavetyper, der vises pa skaermen, kan
endres af systemadministratoren.

1. Tryk pa knappen <Alle
opgavetyper> pa
betjeningspanelet.

Xerox WorkCentre 5230 A

EE!  Kapiering NS Intemetfax

@Fax ZE Netvasrksscanning @) scan il pe

Scan 1il posthoks @Send fra posthoks :i:(’j?g:':l-ﬂef

Funktioner

Tryk pa denne knap for at ga tilbage til det forrige skeermbillede, nar skaermbillederne
Opgavestatus eller Maskinstatus vises. Det forrige skeermbillede vises maske ikke,
ogsa selvom du trykker pa denne knap, hvis du allerede er i en af opgavetyperne. Hvis
det er tilfaeldet, skal du trykke pa knappen <Alle opgavetyper> for at vaelge den
gnskede funktion.

Opgavestatus

Brug denne knap til at kontrollere en opgaves status eller til at se logfilen og detaljerede
oplysninger om udfarte opgaver. Den seneste opgave vises gverste pa listen. Anvend
ogsa denne knap til at kontrollere, slette eller udskrive gemte dokumenter eller
dokumenter i maskinens postbokse. Du finder flere oplysninger i vejledningen for
systemadministratorer i kapitlet Job Status.

Maskinstatus

Anvend denne knap til at kontrollere maskinstatus, teellere og status for forbrugsstoffer
eller til at udskrive diverse rapporter. Denne knap anvendes ogsa til at f4 adgang til
systemadministratormenuen. Der findes flere oplysninger i vejledningen for
systemadministratorer i kapitlet Machine Status.
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2 Produktoversigt

Opgaveafbrydelse

Anvend denne funktion til midlertidigt at tilbageholde den aktuelle opgave for at kere
en hasteopgave.

BEMAERK: Maskinen finder et passende sted at afbryde den igangvaerende opgave.

1. Tryk pa knappen <Afbrydelse> - x o
pa betjeningspanelet. O @ @ @)

2. Angiv kommandoerne for den (@) = ()
nye opgave. ) <D

3. Tryk pa knappen <Start> pa e <>
betjeningspanelet. 5 <®

o OO
4. Den afbrudte opgave forsaettes |

ved at trykke pa knappen
<Afbrydelse> igen og derefter
pa knappen <Start>.

Knappen <Afbrydelse>

BEMAERK: Afbrudte opgaver kan ikke rykkes op, frigives eller slettes i
udskrivningskeen.

Installation af bakkeforlaenger pa Office Finisher LX (tilbehor)

Det anbefales at anvende forlaengeren, nar uhaeftet papir med formaterne A4, LFK,
8,5 x 11", LFK, eller B5, LFK leveres i efterbehandlerbakken.

1. Tag forlengeren under Office
Finisher LX-udfaldsbakken.

2. |Installer forlengeren i
udfaldsbakken, som vist i
illustrationen til hgjre.

Genbrugspapir

Anvendelse af genbrugspapir er gavnligt for miljget, uden at det forringer ydeevnen.
Xerox anbefaler genbrugspapir med et genbrugsindhold pa 20%, som kan kabes hos
Xerox og kontorartikelforhandlere. Kontakt din Xerox-forhandler, eller besag
www.xerox.com for at fa flere oplysninger om andre typer genbrugspapir.
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3 Kopiering

Dette kapitel indeholder oplysninger om skaermbillederne til kopiering og de
tilgaengelige funktioner.

BEMZAERK: Nogle af de funktioner, der beskrives i kapitlet, kabes og installeres som
tilbehgr og geelder derfor muligvis ikke for din maskinkonfiguration.

Fremgangsmade for kopiering

Dette afsnit indeholder en gennemgang af de mest almindelige kopifunktioner. Fglg
fremgangsmaden herunder.

1. lleeg originalerne — Side 37

2. Veelg funktioner — Side 39

3. Veelg antal — Side 40

4. Start kopiopgaven — Side 40

5. Kontroller kopiopgavens status — Side 40

Stop en kopiopgave — Side 41

BEMAERK: Hvis Kontroludstyr eller konteringsfunktionen er aktiveret, bliver du maske

bedt om at indtaste din bruger-ID og kodeord (hvis de er indstillede), fer du kan
anvende maskinen. Kontakt din systemadministrator for flere oplysninger.

1. lleg originalerne

Felgende omrader anvendes til at fremfgre dokumenter.
* Anvend dokumentfremfareren til én eller flersidede originaler
* Anvend glaspladen til 1-sidede eller indbundne originaler

BEMZAERK: Hvis der benyttes en konfiguration uden dokumentfremfarer, vil der vaere
monteret et 1ag til glaspladen.

BEMZAERK: Maskinen registrerer automatisk standardformater. De formater, der
automatisk kan registreres, afheenger af den tabel over papirformater, som
systemadministratoren har defineret. Hvis du har brug for flere oplysninger om
indstilling af papirformattabellen, skal du se kapitlet Setups i vejledningen til
systemadministratorer. Hvis dokumentet har specialformat eller ikke kan identificeres
som et standardformat, beder maskinen dig om at kontrollere dokumentet eller
indtaste dokumentformatet manuelt. Der er flere oplysninger om manuel angivelse af
et papirformat i afsnittet Originalformat péa side 51.
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3 Kopiering

Dokumentfremforer

Den fglgende fremgangsmade beskriver, hvordan du lsegger originalerne i
dokumentfremfgreren.

Herunder vises dokumentfremfarerens kapacitet.

Dokumenttype (vaegt) Kapacitet

Tyndt papir (38 - 49 g/m?) 75 ark

Almindeligt papir (50 - 80 g/m?) |75 ark

Tykt papir (81 - 128 g/m?) 50 ark

Dokumenterne kan have en bredde pa mellem 139,7 og 297 mm og en laengde pa
mellem 210 og 432 mm og standardformater pa mellem 5,5 x 8.5" KFK/LFK og
7,25 x 10,5" KFK/LFK. Kontroller, at dokumenterne er i god stand, og fiern alle
haefteklammer og papirclips, inden originalerne ilaegges.

BEMAERK: Hvis originalerne er foldede eller krgllede, skal du bruge glaspladen i
stedet for dokumentfremfgreren, sa du undgar papirstop.

BEMAERK: Der kan opsta papirstop, hvis der laegges originaler med brugerdefinerede
formater i dokumentfremfareren, og originalformatet er indstillet til [Automatisk
formatregistrering]. | det tilfeelde anbefales det at angive et brugerdefineret
papirformat. Der findes flere oplysninger i afsnittet Originalformat péa side 51.

Maskinen kan scanne dokumenter med forskellige formater i reekkefolge vha.
dokumentfremfgreren. Ret dokumenterne ind efter dokumentfremfgrerens gverste
hjgrne.

Du finder flere oplysninger om, hvordan du kopierer originaler med forskellige formater
vha. dokumentfremfagreren i afsnittet Blandede formater pa side 52.

1. Fjern alle haefteklammer og
papirclips, far originalerne
lzegges i dokumentfremfareren.

2. Laeg dokumenterne i en stak
med tekstsiden opad og op mod
fremfarerens venstre kant.
Forste side skal ligge gverst
med topkanten vendt mod
maskinens bagside eller venstre
side.

3. Juster papirstyrene, sa de netop rgrer ved dokumenternes kant.

Hvis der er valgt [Automatisk papirvalg] under [Papirvalg], vaelger maskinen automatisk
det relevante magasin ud fra originalens format. Det valgte magasin, format og retning
i det valgte magasin vises pa skaermen.

BEMAERK: Denne funktion er tilgeengelig, nar maskinen finder det korrekte magasin.
Hvis der ikke findes et relevant magasin, kan du manuelt veelge et magasin eller bruge
magasin 5 (specialmagasinet). Du finder flere oplysninger om valg af magasin i
afsnittet Papirvalg pa side 43.
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Fremgangsmade for kopiering

Glasplade
Felgende fremgangsmade beskriver, hvordan du lsegger originalerne pa glaspladen.

Glaspladen benyttes til 1-sidede eller indbundne originaler med en bredde pa op til 297
mm og en laengde pa op til 432 mm.

BEMAERK: Kontroller, at skaermen er klar, inden du placerer dokumentet pa
glaspladen. Hvis du placerer dokumentet pa glaspladen, far skaermen er klar,
registreres papirformatet muligvis ikke korrekt.

1. Loft dokumentfremfareren eller
laget til glaspladen.

2. Laeg originalen med forsiden
nedad pa glaspladen, og ret den
ind efter registreringspilen i
glaspladens gverste, venstre
hjgrne.

3. Senk dokumentfremfareren eller laget til glaspladen.

2. Valg funktioner

BEMAERK: De funktioner, som vises pa skaermbillederne for kopiering, kan varierer
afhaengig af maskinens konfiguration.

1. Tryk pa knappen <Alle - » o
opgavetyper> pa O O O O
betjeningspanelet. © <>

() ©@
=2
D
@) O

<Alle opgavetyper> <Slet alt>

2. Velg [Kopi] pa skaermbilledet
Alle opgavetyper.

Xerox WorkCentre 5230 A

ZE kopicring - £ mail _._.Inlemelfax
,, ;;E.'EE F Netvarksscanning @Scan til pc
BEMARK: Hvis Kontroludstyr eller ' EYsearapins @B oy

konteringsfunktionen er aktiveret,
bliver du maske bedt om at indtaste din bruger-ID og kodeord (hvis de er indstillede).
Kontakt systemadministratoren, hvis du har brug for hjeelp.
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3 Kopiering

3. Indstil de gnskede funktioner pa hver fane. Hvis du veelger [Mere], skal du trykke
pa [Gem] for at bekraefte den valgte funktion eller pa [Annuller] for at ga tilbage til
det forrige skaermbillede.

Se nedenfor for flere oplysninger om de tilgeengelige funktioner.
Kopiering — Side 41

Billedkvalitet — Side 48

Layout — Side 50

Outputformat — Side 55

Opgaver — Side 65

3. Vaelg antal

Der kan maksimalt veelges 999 kopier.

1. Indtast det gnskede kopiantal pa = s °
det numeriske tastatur. Det O @ @ @)
valgte antal vises gverst til hgjre ) >
pa skaermen. =5 ) .

BEM/ERK: Hvis du har indtastet et 'S &=
forkert antal, skal du trykke pa <C> ©
og indtaste det korrekte antal. @ ©©
Knappen <C>

4. Start kopiopgaven

1. Tryk pa knappen <Start>. Hver - . @
original scannes. Det resterende @) @ @ O
antal kopier vises gverst il hgjre @) >
pé skeermen. =5 <> .

&>

O© @ Knappen
2O @ <Start>

Hvis dokumentfremfgreren eller
glaspladen er klar under kopiering, kan du scanne det naeste dokument eller
programmere den naeste opgave. Du kan ogsa programmere naeste opgave, mens
maskinen varmer op.

5. Kontroller kopiopgavens status

1. TFYK pa knappen ) Aktive opgaver \‘L]I:;:Ll:r \E;r;r::?‘udskr. ‘ VEHI:Z:II;Z\:]FB. I ":]f!i,smi'fg;:lf';:;
<Opgavestatus> pa #  Eier Navn Status
H H |UEI1 Y Kopiering 5 Udskriver -~
betjenlngspanelet for at Se |DDQ B Fil 123 00002 Opgave behandles...
fanen [Aktive opgaver]. (o0 - FiPonfosel (0003 Overorer
|DDA i Faxafsendelse 00005 Sender

Kgen over kopiopgaver vises. Hvis opgaven ikke vises, er den maske allerede
behandlet.

Du finder flere oplysninger i vejledningen for systemadministratorer i kapitlet Job
Status.
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Kopiering

Stop en kopiopgave

Felg fremgangsmaden herunder for at annullere en aktiveret kopiopgave.

1.

3.

Tryk pa knappen <Stop> pa
betjeningspanelet for at stoppe
den aktuelle kopiopgave.

Tryk eventuelt pa knappen
<Opgavestatus> for at se
skaermbilledet [Aktuelle
opgaver]. Tryk pa knappen
<Funktioner> for at lukke fanen
[Aktive opgaver].

0 O ¢ ©
O R
= -3
o vans T
& <Stop>
© =
O | OQO
=
Aktive opgaver | Udferte Fortrolig udskr. Udskriv l Vis ifalge
opgaver oy andet ventende opy. opgavetype
#  Eier Navn Status
‘DDW £ Kaopiering Udskriver -~
Jooz - Fil 123 00002 Opgave behandles

oz -

FTP-overfarsel

00003 Overfarer

T

Faxafsendelse

00005 Sender

Pa den viste [Stop/Pause]-skaerm skal du veelge [Annuller] for at slette den

stoppede opgave.

BEMZAERK: Valg [Genoptag] pa skaermbilledet [Stop/Pause].

Kopiering

Dette afsnit beskriver funktionerne pa skaermbilledet [Kopiering]. Se herunder, hvis har
brug for flere oplysninger om de tilgaengelige funktioner.
Reduktion/forstarrelse — Side 42
Papirvalg — Side 43

1- eller 2-sidet — Side 44
Levering — Side 45

1.

Tryk pa knappen <Alle

Kopiering

\ Billedkvalitet \ Layout

\ Outputformat \ Opgaver

opgavetyper> pa
betjeningspanelet.

2. Velg [Kopi] pa skaermen.
3. Velg den gnskede funktion.
4. Vezlg [Gem].

Reduktion/forstarrelse

@ o

Q Auto %

(D 50% A3=+A5
O 0% A3sA4
Q here

Papirvaly

. Auto-papirvalg
O v 40
@D 2= a0
(@ E=CF:1ES ()
Q here

T eller 2-sidet

. 1= Tsidet
Q 1= 2-sidat
Q 2> Z-sidet
Q here.

Levering

. Sorterede

G 1hesfie. O
Q Foldning,

Q Pjecer.

Q Hulning og mere
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3 Kopiering

Reduktion/forstarrelse

Med denne funktion kan du reducere eller forstgrre kopier med en fast veerdi pa mellem

25 0g 400%.

1 . V& I g fu n kti onen [Red u ktio n/ Kopiering \ Billedkvalitet \ Layout \ Outputformat \ Opgaver
fo rStQ rre I Se] pé Sk% rm b | I | ed et R%tiun/fnrswrrelse P&iwalg 1aller 2-sidet Laering
. . 100% Autorpapirvalg 1= tTsidet Sorterede
[KOplerlng]. G Aut % @2 = A0 G 1= 2sidet QD 1hefe. 0
G 50% A3=as | (O 2v A0 G 272kt G Folding
G ™ a3sar | (D 3@ ESx 1D | (D) Mee G Piecar
Q Mere. Q Mere. Q Hulning og mere
Mere

Viser skaermbilledet [Reduktion/forstarrelse]. Du finder flere oplysninger i afsnittet

Skaermbilledet [Reduktion/forstarrelse] pa side 42.

Skarmbilledet [Reduktion/forstarrelse]
Giver flere muligheder for reduktion/forstarrelse.

BEMAERK: Mulighederne pa dette skeermbillede afhaenger af de valgte papirformater.

Proportional %

Reduktion/forstgrrelse [ Annuller ] Gem

0% 5%
. Proportional % 100% Q A3 AL Q B4—= A3
B4—B5 B5—= A4

Indfivicuel . B1°/l 1222:
© e wx @ey @iy
50% B6Y% %
piltasterne. Du kan ogsa indtaste QQEZ;*; Qii:gé QQ;‘Z;?
vaerdien ved at trykke pa

tekstfeltet og anvende det numeriske tastatur pa betjeningspanelet. Du kan veelge
en veerdi pa mellem 25 og 400% i enheder pa 1%.

25 < 400

Tekstfeltet lader dig veelge en
onsket reduktions- eller
forstarrelsesveerdi vha.

a®©
oK J

100% — Fremstiller output med samme format som originalen.

Auto % — Reducerer/forstarrer automatisk dokumentets indhold, sa det passer til det
valgte papirformat.

Faste indstillinger — Her kan du vaelge mellem syv foruddefinerede veerdier for
forstarrelse/reduktion. De faste indstillinger veelges af systemadministratoren.

Separat X og Y%

Her har du mulighed for at veelge en individuel reduktions-/forstarrelsesvaerdi for
bredde og laeengde pa mellem 25 og 400% i enheder pa 1%.

Bredde - X%, laengde - Y% — Lader dig indtaste de @nskede veerdier for reduktion/
forstarrelse for bredde og leengde vha. piltasterne. Du kan ogsé indtaste veerdierne
ved at trykke pa tekstfelterene og anvende det numeriske tastatur pa

betjeningspanelet. Du kan veelge vaerdier pa mellem 25 og 400% i enheder pa 1%.

Fastlas X - Y% — Bredde og leengde justeres med samme veerdi.
Bredde: 100%, lzengde: 100% — Indstiller reduktions-/forstgrrelsesvaerdien til 100%.

Automatisk — Angiver automatisk reduktions-/forstarrelsesveerdien individuelt for
bredden og laengden, sa det passer til papiret.

Kopier alt X - Y% — Aktiverer funktionen [Automatisk] og reducerer originalens
indhold en smule i forhold til reduktions/forstarrelsesvaerdien, sa hele indholdet kan
kopieres til papiret.

Bredde: 50%, Laengde: 100% — Indstiller reduktions-/forstarrelsesvaerdien for
bredden til 50% og til 100% for laengde.
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Kopiering

Papirvalg

BEMAERK: Ovenstaende muligheder vises, nar der er valgt [A- og B-formater]. Hvis
der er valgt [Format i tommer] eller andre formater, vises der andre muligheder. Se
kapitlet Setups i vejledningen til systemadministratorer for flere oplysninger om
endring af papirformater.

BEMAERK: Nar der er valgt [Auto %], veelges Magasin 1 automatisk, selvom der er
valgt [Automatisk papirvalg] under [Papirvalg].

De tilgeengelige papirmagasiner vises pa skeermen sammen med det format og den
retning, der er angivet som faste indstillinger for hvert magasin.

Hvis formatet eller medietypen i magasinet aendres, skal magasinet omprogrammeres
af systemadministratoren, sa det svarer til det papir, der ligger i magasinet. Kontakt
systemadministratoren, hvis du gnsker flere oplysninger om omprogrammering af
magasinet.

Se kapitlet Paper and Other Media i vejledningen til systemadministratorer for flere
oplysninger om understgttede formater og materialer.

1- Valg en af de faSte knapper Kopiering \Billedkvalitet \Laynut \Outputfurmat \Opgaver
eller [Mere] for funktionen Reduktion/forstgrrelse  Papirvalg 1 oller 2-sidet Levering
1 2 1 . 100% . Auto-papirvaly . 1= Tsidet . Sorterede
[Paplrvalg] pa skeermbilledet D Auto % @ = M40 D 1-2cicet @ 1hefted. 0
[Koplerlng]. D 50% A3-as | () 28 AID (D 2+ 2sidet (D Foldhing
@D 7% A3»ad | (D imesar O | (3 Mee (@D Piecer.
Q MWere, Q MWere, (D Hulning og rnere
Mere

Viser skaermbilledet [Papirvalg]. Du finder flere oplysninger i afsnittet Skeermbilledet
[Papirvalg] pa side 43.

Skarmbilledet [Papirvalg]

Her kan du vaelge et af de fastindstillede papirmagasiner, bl.a. magasin 5
(specialmagasin).

Faste indstillinger Papirvaly [ Anmuler |  Gem
. Mag. % fuld Papirformat Papirtype Papirfarve
Lader dig veelge et af de tre faste R A B Alrindelgt i |[«
pa p | rm a g a SI n e r, SO m 21=1 5% A3 P Almindeligt papir  Hyid //%
. Ji= 75% B8Ex 1 P Almindeligt papir  Pink
systemadministratoren har valgt. e — e —
Magaslnnummer, pap'rformat Og |5:|> Auto-formatreg, Alrrindeligt papir - hd

retning vises ogsa for alle
magasiner.

5->

Viser skaermbilledet [Magasin 5], nar der ikke et fastindstillet et papirformat eller type
af systemadministratoren. Du finder flere oplysninger i afsnittet Skaermbilledet
[Papirmagasin 5] pa side 44.

Automatisk papirvalg

Her har du mulighed for automatisk at veelge et korrekt magasin for format, reduktion
eller forstgrrelse samt indstillinger for relaterede funktioner.

BEMAERK: Nar [Papirvalg] er indstillet til [Automatisk papirvalg], indstilles [Reduktion/
forstarrelse] automatisk til [100%] og der kan ikke veelges [Auto %].
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3 Kopiering

Skarmbilledet [Papirmagasin 5]

Du kan midlertidigt anvende specialmagasinet til at il.egge papir, som ikke kan
anvendes i magasin 1 - 4. Der lzegges en stak med en hgjde pa ca. 10 mm (ca. 95 ark,
80 g/m? papir) i Magasin 5 (specialmagasin).

Pa p i rform at Magasin 5 Annuller ] Gem
Papirformat Papirtype

Almindeligt papir @
. Autoregistrering

» Automatisk formatregistrering —
Registrerer automatisk
papirformatet. Q -

« Standardformater — Viser de Qi 6,

fastindstillede papirformater pa skaermen, sa du kan vaelge et papirformat. De faste
indstillinger veelges af systemadministratoren.

* Brugerdefineret format — Her kan du vha. rulleknapperne angive bredden og
leengden pa papirformatet i enheder pa 1mm. Acceptable formater kan have en
bredde pa mellem 89 og 297 mm og en laengde pa mellem og 99 og 432 mm.

Papirtype

Viser de fast indstillede papirtyper pa skeermen, sa du kan veelge papirtypen. De faste
indstillinger veelges af systemadministratoren. Indstillingen er midlertidig og gaelder kun
for den aktuelle kopiopgave.

1- eller 2-sidet

Ved hjeelp af denne funktion kan du fremstille 1- eller 2-sidede kopier af 1- eller
2-sidede originaler.

BEMAERK: Inden du benytter denne funktion, skal du indstille papirretningen for at
angive dokumentets gverste kant under [Originalretning] pa skeermbilledet [Layout].

BEMARK: 1- eller 2-sidet kan ikke benyttes sammen med fglgende papirtyper:
Transparenter, tykt eller tyndt papir, etiketter, standardpapir eller papir, som allerede er
trykt pa den ene side.

1. Valg en af de faste knapper Kopiering \ Billedkyvalitet \ Layout \ Qutputformat \ Opgaver
e I I e r [M ere] fO I' fu n ktl O n e n Rgtinnffursmrrelse Pairvalg 1aller 2-sidet Laering
. o n0% Auto-papirvaly 1= Tsidet Sorterede
[1 - eller 2'S|det] pa O suto % @D v A0 G 1= 2t QD 1hefe. 0
skaermbilledet [KOplel’Ing], (D 50% A3=+A5 O 28 230 G 2-2sidet G Folding
@D 7% A3=ad | D imasx D | () Mere G Piecar
Q Mere. Q Mere. Q Hulning og mere

Mere

Viser skeermbilledet [1- eller 2-sidet]. Du finder flere oplysninger i afsnittet
Skaermbilledet [1- eller 2-sidet] pa side 44.

Skarmbilledet [1- eller 2-sidet]

Her kan du veelge indstillinger for 1- eller 2-sidet, fremfgringsretning og originalens
retning.

BEMARK: Hvis du benytter 1 eller Z-sidet [ Annuler ] Gem
glaspladen til [1—>2-sidet] eller
[2—2-sidet], vises en meddelelse pa
maskinen, nar den er klar til at
scanne det naeste dokument.

1= tsidet

1= 2-sidet I:‘ Roter side 2
-
2 = Z-sidet

2 = tsidet

CO0e0
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Kopiering

Levering

1 > 1-sidet
Fremstiller 1-sidede kopier af 1-sidede originaler.

1 - 2-sidet
Fremstiller 2-sidede kopier af 1-sidede originaler.

2 - 2-sidet
Fremstiller 2-sidede kopier af 2-sidede originaler.

2 > 1-sidet
Fremstiller 1-sidede kopier af 2-sidede originaler.

Roter side 2
Roterer side 2 180 grader under kopieringen.

BEMZAERK: Afkrydsningsfeltet er tilgaengeligt for alle indstillinger undtagen
[1 = 1-sidet].

Ved hjeelp af denne funktion kan du sortere kopierne. Hvis efterbehandleren (tilbehgr)
er installeret, kan du veelge haeftning, hulning og/eller foldning. Du kan vaelge den
gnskede heeftnings- eller hulningsplacering ved kopiering.

BEMZAERK: De funktioner, der vises pa skaermen, kan variere afheengig af, om der er
installeret en efterbehandler pa din maskine og om den installerede efterbehandler er
en Office Finisher LX eller en Integrated Office Finisher og hvilket tilbehar, der er
installeret pa efterbehandleren.

BEMAERK: Hyvis ikke det korrekte papirformat er lagt i maskinen, nar haefte- eller
hulningsfunktionen benyttes til en kopi- eller udskrivningsopgave, kan der opsta en
papirformatsfejl under behandlingen af opgaven. Opstar en sadan fejl, er det fordi, at
efterbehandleren indeholder det forkerte papirformat. Hvis der vises en meddelelse
om, at papiret i magasinet ikke svarer til indstillingerne, skal du Igfte
efterbehandlerens toplag og fierne papiret med et andet format, ilzegge det korrekte
format og starte opgaven igen. Hvis du blot udskifter papiret i magasinet og
genoptager opgaven uden at fierne det behandlede papir i efterbehandleren, hafter
eller huller maskinen det forkerte papirformat, som stadig findes i efterbehandleren,
sammen med det korrekte papirformat fra magasinet.

1. Valg en af de faste kna pper Kopiering \ Billedkvalitet \ Layout \ Outputformat \ Opyaver
eller [M e re] for funktionen Rglinnffurslﬂrrelse Pairvalg 1aller 2-sidet Laering
. o . 0% Auto-papirvaly 1= Tsidet Sorterede
[Levermg] pa skeermbilledet D A% @ = M40 D 1 2sicet @ 1hefted. 0
[Kopiering]. D 50% A3-as | () 28 AID () 2+ 2sidet (& Foldning
@ 7% A3ead | (D imesar O | (D Mee. (@D Piecer.
Q MWere, Q MWere, (D Hulning og rnere

BEMAERK: Skzermbilledet til hgjre vises, nar Office Finisher LX er installeret. Hvis
Integrated Office Finisher er installeret eller hvis der ikke er installeret en
efterbehandler, vises der et andet skaermbillede.

Sorterede

Leverer det valgte antal kopiseet med samme raekkefalge som originalerne. Der findes
flere sorteringsmuligheder pa skaermbilledet [Levering]. Du finder flere oplysninger i
afsnittet Skaermbilledet [Levering] péa side 46.
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3 Kopiering

1 hafteklamme

Placerer 1 haefteklamme gverst til venstre i kopien. Der findes flere
haeftningsmuligheder pa skeermbilledet [Levering]. Du finder flere oplysninger i afsnittet
Skaermbilledet [Levering] pa side 46.

Foldning

Viser skaermbilledet [Foldning], hvor du kan veelge en foldningsmulighed.

BEMAERK: Nar et dokument kopieres vha. denne funktion, ma du ikke tage kopierne i
udfaldsbakken, indtil kopiopgaven er helt afsluttet.

* Ingen foldning — Inaktiverer foldningsfunktionen.

« 1 foldning — Laver en bgjning pa hvert ark, sa det er let at folde.

Pjecer

Viser skaermbilledet [Pjecer]. Denne funktion er identisk med [Pjecer] pa fanen
[Outputformat]. Du finder flere oplysninger i afsnittet Pjecer pa side 55.

Hulning og andet

Viser skaermbilledet [Levering]. Du finder flere oplysninger i afsnittet Skaermbilledet
[Levering] pa side 46.

BEMAERK: [Hulning og mere] vises, nar Office Finisher LX er installeret. Hvis
Integrated Office Finisher er installeret eller hvis der ikke er installeret en
efterbehandler, vises i stedet skaermbilledet [Mere].

Skarmbilledet [Levering]

Her kan du veelge den gnskede haefte- og/eller hulningsplacering, sorteringsmetode og
udfaldsbakke.

BEMERK: Skarmb'“edet t|| hﬂjl'e Levering [ Annuller ] Gem
H 2 H H Papirvalg... Heef tning Hulning Sorterede
vises, nar Oﬁlpe Finisher LX er DYt | @ s | @ iy | @ s
installeret. Hvis Integrated Office Q@ et B | @ zhte @ s
Finisher er installeret eller hvis der @ e 0| @ It e
ikke er installeret en efterbehandler, Q zrstet B pyers [ R

vises der et andet skeermbillede.

Papirvalg
Viser skaermbilledet [Papirvalg]. Veelg et papirmagasin for din kopiopgave.

Haeftning

Lader dig veelge den gnskede haefteplacering.

* Ingen haeftning — Inaktiverer funktionen.

* 1 heefteklamme — Placerer 1 haefteklamme gverst til venstre i kopien.

» 2 haefteklammer til venstre — Der placeres to heefteklammer langs kopiernes venstre
kant.

» 2 haefteklammer, gverst- Der placeres to heefteklammer langs kopiernes gverste
kant.

BEMAERK: Nar den Integrated Office Finisher er installeret eller hvis der ikke er
installeret en efterbehandler, er mulighederne [2 haefteklammer (venstre)] og [2
haefteklammer (averst)] ikke tilgeengelige.
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Kopiering

Hulning

Lader dig veelge den gnskede hulningsplacering.

BEMAERK: Nar den Integrated Office Finisher er installeret eller hvis der ikke er
installeret en efterbehandler, er mulighederne for hulning ikke tilgaengelige.

* Ingen hulning — Inaktiverer funktionen.

* 2 huller — Udstikker to huller langs den venstre kant.

* 3 huller — Udstikker tre huller langs den venstre kant.

» @verst — Hvis du veelger [2 huller] eller [3 huller] og dette afkrydsningsfelt markeres
udstikkes der 2 eller 3 huller langs den gverste kant.

BEMAERK: Ovenstaende hulningsmuligheder vise, nar hulningsmodulet til 2 eller 3
huller er installeret. Nar hulningsmodulet til 2 eller 4 huller er installeret, er de
tilgaengelige muligheder [Ingen hulning], [2 huller], [4 huller] og [Dverst] Nar
hulningsmodulet til 4 huller er installeret, er de tilgeengelige muligheder [Ingen
hulning], [4 huller] og [Dverst].

Sorterede

» Sorterede — Leverer det valgte antal kopisaet i
samme raekkefglge som originalerne. Eksempel: To
kopier af et 3-sidet dokument leveres som 1-2-3,
1-2-3.

1,2,3

+ Stakkede — Leverer kopierne stakkede pa basis af
det antal kopier, der skal fremstilles af hvert
dokument. Eksempel: To kopier af et 3-sidet
dokument leveres som 1-1, 2-2, 3-3. Haeftning kan
ikke veelges, nar du veelger [Stakket].

- 3,3.
- 2,2,
11..

» Med skilleark — Leverer kopierne stakkede pa basis af det antal kopier, der skal
fremstilles af hvert dokument, med et skilleark mellem hver stak. Veelg knappen
[Papirvalg] for at angive det papirmagasin, der indeholder papiret til skillearkene.
Haeftning kan ikke veelges, nar du vaelger [Med skilleark].

Udfaldsbakke
Viser skaermbilledet [Udfaldsbakke]. Veelg en udfaldsbakke for kopiopgaven.
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3 Kopiering

Billedkvalitet

| dette afsnit beskrives de funktioner, der benyttes til at justere kvaliteten af kopien. Se
nedenstaende afsnit for flere oplysninger om de tilgeengelige funktioner:

Originaltype — Side 48

Billedkvalitet — Side 49

Baggrundsdeempning — Side 49

1. Tryk pé knappen <A”e Kopiering 1 Billedkvalitet \Laynut \Outputfnrmat \Opgaver
Opgavetyper> pé < Originaltype... < Billedkvalitet... OBaggrundsdaem.pning...
betjenmgspanelet [j Tekst [j Eﬁ?ﬁe?zxjﬁa:\lormal [j Auto-daampning

2. Veelg [Kopi] pa skaermen.

3. Velg fanen [Billedkvalitet].

4. Velg den gnskede funktion.

5. Velg [Gem].

Originaltype

Vha. denne funktion kan du kopiere med den bedste billedkvalitet ved at angive
originaltypen.

1 " Va Ig [O rlg | n a Itype] pé Originaltype Annuller ] Gem
skeermbilledet [Billedkvalitet]. @ -

@)

Lys tekst

2. Velg den gnskede indstilling. @) oo
3. Valg [Gem]. Q- (@ Pl

Tekst

Veaelg denne indstilling til at kopiere dokumenter, der kun indeholder tekst, for at
gengive teksten tydeligt pa kopien.

Foto og tekst

Brug denne funktion til at kopiere dokumenter, der indeholder bade tekst og fotografier.
Der skelnes automatisk mellem tekst og fotografier, og der vaelges en egnet kvalitet til
de forskellige omrader.

Foto
Veaelg denne indstilling ved kopiering af dokumenter, der kun indeholder fotografier.

Lys tekst

Veelg denne mulighed for at kopiere dokumenter, som indeholder lys tekst, f.eks.
blyantskrift.

Tekst pa gennemsigtigt papir
Veaelg denne mulighed for at kopiere dokumenter pa gennemsigtigt papir.

BEMAERK: [Tekst pa gennemsigtigt papir] er kun tilgaengelig, nar [Systemindstillinger]
> [Kopiindstillinger] > [Administration af kopiering] > [Originaltype - Gennemsigtigt
papir] er aktiveret.
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Billedkvalitet

Billedkvalitet
Ved hjeelp af denne funktion kan du angive lysstyrke og skarphed ved kopiering af
dokumenter.
1. V&lg [Bllledkvalltet] pé Billedkvalitet [ Annuler ]| Gem
skeermbilledet [Billedkvalitet]. Lysereimirkere Skarphed @
2. Vzlg de onskede niveauer. @ @
3. Veelg [Gem]. ® ©
Markere Svagere
Lysere/morkere

Kan bruges til at justere kopiteethedsgraden i syv niveauer mellem [Lysere] og
[Mgarkere]. Kopiernes teethedsgrad gges, jo teettere niveauet er pa [Markere], og
mindskes, jo taettere det er pa [Lysere].

Skarphed

Kan bruges til at justere kopiens skarphed i fem niveauer mellem [Skarpere] og
[Svagere]. Konturerne bliver tydeligere, jo teettere niveauet er pa [Skarpere], og mindre
tydelige, jo taettere det er pa [Svagere].

Baggrundsdaempning

Denne funktion deemper baggrundsfarver og billede, som skinner igennem fra
bagsiden ved kopiering.

BEMAERK: Funktionen kan ikke vaelges, hvis der er valgt [Foto] pa skaermbilledet
[Originaltype].

1. V&Ig [Baggrunde%mpnlng] pé Baggrundsdampning Annuller ] Gem
skeermbilledet [Billedkvalitet].

2. Veelg de @nskede indstillinger.
3- Valg [Gem] . dazrmpring

Denne funktion kan ikke arvendes, hvis der er valgt Foto for Originaltype,
Ingen dasmpning

@)

Ingen deempning
Inaktiverer funktionen.

Automatisk deempning
Daemper automatisk baggrundsfarver.
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3 Kopiering

Layout

| dette afsnit beskrives funktionerne til justering af layoutet ved kopiering. Se

nedenstaende afsnit for flere oplysninger om de tilgeengelige funktioner:

Bogkopiering — Side 50

Bogkopiering, 2-sidet — Side 51

Originalformat — Side 51

Kantsletning — Side 52

Billedforskydning — Side 53

Rotation — Side 53

Billedbehandling — Side 54

Originalretning — Side 54

1_ Tryk pé knappen <A”e Kopiering W Billedkvalitet Layout \Oulpulfurmal \Opgaver ‘
Opgavetyper> pé < Bogkopiering... < Bogkopiering, 2-sidet... < Originalformat...
betjeningspanelet. = N s ([ Ao :

2. Valg [KOp'] pé Sk&l’men \[ij\;rssttér}ééi:es:t;nmqm [j Ingen furskydm‘r}‘g [j \/a\g‘t“under At ’j

3. Veelg fanen [Layout]. Skift — e —
mellem skaermbillederne vha. : W W : \ \ u
sidefanerne. By . [

4. Velg den gnskede funktion.

Bogkopiering

Bruges til at kopiere modstaende sider i et indbundet dokument i den korrekte
sideraekkefglge ved kopiering fra glaspladen. De to sider kopieres som to separate

sider.
1- V&Ig [BOg kOpiering] pé Bogkopiering [ Annuller ] Gem
S k% rm b | I I ed et [LayO Ut] . O . . S siie Indbindingssletning ;ffplggg:ﬂmpiim
. oy €]
2. Velg de gnskede indstillinger. @) on v s
Wenstre side,
3. V%lg [Gem] . . 3 fere O Kun hajre side

BEMAERK: De to modstaende sider i bogen skal placeres vandret pa glaspladen.

Nej
Inaktiverer funktionen.

Venstre side, sa hgjre

Kopierer fagrst venstre og sa hgjre side i en aben bog.

* Begge sider — Kopierer hgjre og venstre side pa samme tid.
* Kun venstre side — Kopierer kun venstre sider.

* Kun hgjre side — Kopierer kun hgjre sider.
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Layout

Indbindingssletning

Udskriver ikke den midterste del af bogen, hvor den er sammenfgjet, da denne del ofte
er meget mark pa grund af sidernes bgjning. Brug piltasterne til at angive det omrade,
der skal slettes fra midten af en aben bog. Du kan veelge en vaerdi pa mellem 0 og

50 mm i enheder pa 1 mm.

Bogkopiering, 2-sidet

Med denne funktion kan du fremstille 2-sidede kopier fra glaspladen med samme
sideraekkefalge og layout som den indbundne original. Der indsaettes automatisk en

blank side som fgrste side.

1. Veelg [Bogkopiering, 2-sidet] pa
skeermbilledet [Layout].

2. Veelg de gnskede indstillinger.

3. Veelg [Gem].

Bogkopiering, 2-sidet

[ Annuller ] Gem

ol
Yenstre side,
54 hajre

Start- og slutsider...

Start fra
venstre side

Slut med
hajre side

Indbindingssletning Laeg originalen pA

dlaspladen, som vist

BEMAERK: Denne funktion og funktionen [Bogkopiering] eller [Udform opgave] kan

ikke veere aktiveret p4 samme tid.

Nej
Inaktiverer funktionen.

Venstre side, sa hgjre

Kopierer begge sider i en aben bog, fgrst venstre og sa hgjre side.

Start og slutsider

Viser skaermbilledet [Start- og slutsider], hvor du kan specificere start- og slutsiden for
kopiering. Den angivne side skal identificeres vha. den indbundne original.

Indbindingssletning

Udskriver ikke den midterste del af bogen, hvor den er sammenfgjet, da denne del ofte
er meget mark pa grund af sidernes bgjning. Brug piltasterne til at angive det omrade,
der skal slettes fra midten af en aben bog pa mellem 0 og 50 mm i enheder pa 1 mm.

Originalformat

Med denne funktion kan du automatisk registrere dokumentformatet, vaelge et format
pa en liste med faste formater eller blande dokumenter med forskellige formater. Hvis
du veelger et fast format, kopieres dokumenter i det angivne format uanset deres

faktiske format.

1. Veelg [Originalformat] pa
skeermbilledet [Layout].
2. Veelg den gnskede indstilling.

3. Veelg [Gem].

Automatisk formatregistrering

Originalformat

[ Annuller ] Gem

Standardformater

Q Autoregistrering |
Kopiering fra
dlasplacde

Brugerdef. format

Add

A4

Blandede
formater

ALl

7

Registrerer automatisk formatet for dokumenter med standardformat.
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3 Kopiering

Kopiering fra glasplade

Giver dig mulighed for at vaelge mellem 11 faste standardformater med liggende eller
stdende retning eller selv angive et format i intervallet 15 - 297 mm for lzengde og
15 - 432 mm for bredde. De faste indstillinger veelges af systemadministratoren.

Blandede formater

Gor det muligt at kopiere et dokument indeholdende forskellige formater. Maskinen
registrerer automatisk, at formaterne er forskellige, og kopierer hvert dokument med
samme format som originalen. Juster gverste venstre hjgrne af dokumenter med
forskellige formater, og lzeg dem i dokumentfremfgreren.

BEMAERK: Originaler med A5-format (148 x 210 mm) skal leegges med staende
retning.

BEMAERK: Kontroller, at dokumenternes retning er den samme som indstillingen for
[Originalretning] pa skeermbilledet [Layout].

Kantsletning

Med denne funktion kan du undga at kopiere ugnskede meerker, f.eks. huller, fra
kanten af kopien.

BEMAERK: Kontroller, at dokumenternes retning er den samme som indstillingen for
[Originalretning] pa skeermbilledet [Layout].

1. Valg [Kantsletning] pé Kantsletning Annuller ] Gem
skeermbilledet [Layout].

2. Vzlg de onskede indstillinger. Qe - mm

3 V%Ig [Gem] .Para\le\le kanter % %

Alle kanter

Sletter samme maengde fra alle fire kanter af dokumentet. Hvis kanten ikke skal slettes,
skal du veelge [Parallelle kanter] og 0,0 vha. piltasterne.

Parallelle kanter

Lader dig veelge den maengde, der skal slettes langs den gverste og nederste kant og/
eller langs den venstre og hgjre kant. Der kan slettes en veerdi pa op til 50 mm fra hver
kant.
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Layout

Billedforskydning

Rotation

Med denne funktion kan du aendre billedets placering pa kopien.

BEMAERK: Kontroller, at dokumenternes retning er den samme som indstillingen for

[Originalretning] pa skaermbilledet [Layout].

BEMAERK: Hvor meget billedet forskydes, afhaenger af det format, der er lagt i

maskinen.

BEMAERK: Hvis der er valgt [Blandede formater], afger billedet pa forste ark
forskydningen, og denne forskydning benyttes til alle de efterfglgende ark.

1. Veelg [Billedforskydning] pa

Billedforskydning

[ Annuller

] Gem

skeermbilledet [Layout].
2. Veelg den gnskede indstilling.
3. Veelg [Gem].

O Auto-centrering

Side 1
O Ingen forskydning ED snoes @ .
i

ED<—>D<—>ED

s

Slde 2

B0 < 0«50

[ofjrm

ED<—>D<—>ED

. Marginforskydning

ab @b

Chn @

Spe jlvend
side 1

Ingen forskydning
Inaktiverer funktionen.

Auto-centrering
Placerer automatisk billedet midt pa papiret.

Marginforskydning

Forskyder billedet den angivne afstand pa kopipapiret i retningen op/ned og venstre/
hgjre. Du kan vaelge en veerdi pa op til 50 mm i begge retninger.

Hvis maskinen er konfigureret til at fremstille 2-sidede kopier, kan du veelge
indstillingerne nedenfor for henholdsvis side 1 og side 2.

» Side 1 — Lader dig flytte billedet pa side 1. Du kan vaelge en forskydning pa op il
50 mm for begge retninger vha. piltasterne.

+ Side 2 — Lader dig flytte billedet pa side 2. Du kan veelge en forskydning pa op til
50 mm for begge retninger vha. piltasterne.

» Spejlvend side 1 — Forskyder automatisk billedet pa side 2, sa det bliver et
spejlbillede af side 1.

Med denne funktion kan du automatisk rotere billedet, sa det passer til retningen pa
papiret i magasinet.

Annuller ] Gem

1. Veelg [Rotation] pa

Rotation

skeermbilledet [Layout].

2. Veelg den gnskede indstilling.

3. Veelg [Gem].

Nej

Inaktiverer funktionen.

Altid valgt

®O0O0

hej Valgt under Auto roterer autornatisk billedet pd

Altidl walgt

Walgt under
At

originalen, 58 den passer til det valgte
kapipanir, ndr der er valgt Auto-papirvaly
eller Auto%.

[12] > [a2]
&

Roterer automatisk billedet efter behov, sa det passer til det valgte papir.
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3 Kopiering

Valgt under Auto

Roterer automatisk billedet efter behov, sa det passer til det valgte papir. Funktionen
kan kun anvendes, nar der er valgt [Automatisk papirvalg] i funktionen [Papirvalg] eller
[Auto %] for funktionen [Reduktion/forstarrelse].

Billedbehandling

Med denne funktion kan du spejle billedet og fremstille et negativ af billedet pa kopien.
1. Veelg [Billedbehandling] pa il i [ Amier ] Gem
skaermbilledet [Layout]. Spejibillede Negativt hillede

2. Veelg de gnskede indstillinger.
3. Velg [Gem].

Morrmalt hillede . Positivt billede
[2)+[Ez] [2)+[Ez]

Spe jibillede O Megativt billede

ON

Spejlbillede
Funktionen bruges til at fremstille et spejlbillede af dokumentet.
* Normalt billede — Vaelges for normal kopiering af billedet.

» Spejlbillede — Danner et spejlbillede af originalen pa kopien.

Negativt billede
Funktionen bruges til at fremstille et negativt billede af dokumentet.
* Positivt billede — Vaelges til normal kopiering af billedet.

* Negativt billede — Fremstiller et negativt billede af originalen pa kopien. Alle de sorte
omrader pa siden bliver hvide og alle hvide omrader bliver sorte.

Originalretning

Med denne funktion kan du angive dokumenternes retning. Dokumentretningen skal
angives, for du anvender funktionerne [Billedforskydning], [Kantsletning], [Flere sider
pr. ark], [Gentag billede], [Tilfgjelse] og [Pjecer].

1. V%|g [Ol’lglna|retnlng] pé Originalretning Annuller ] Gem
S k& rm b i I I ed et [LayO Ut] . Originalretning angiver originalernes

retning pd papiret, nar du laegger det i fremfareren

Stéende billeder | eller pa glaspladen. Oplysningerne anvendes af

2. V&Ig den Qnskede indsti”ing . ﬂ a systernet til at afgere, hwordan trykhilledet placeres

najagligt pa papiret, ndr der anvendes funktioner, som
3. Velg [Gem].

feks. Billedforskydning, Kantsletning, Flers sider

Liggende billack
tggends hileder pr. ark, Gentag hillede, Tilfejelser og Pjecer

Staende billeder

Veelger stdende retning, hvor dokumentets gverste kant vender mod bagsiden af
maskinen.

Liggende billeder

Veelger liggende retning, hvor dokumentets gverste kant vender mod maskinens
venstre side.
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Outputformat

Pjecer

Dette afsnit indeholder en gennemgang af de funktioner, der forbedrer udseendet af en
kopiopgave. Se nedenstaende afsnit for flere oplysninger om de tilgaengelige
funktioner:

Pjecer — Side 55

Omslag — Side 58

Transparenter — Side 59

Sidelayout — Side 59

Plakat — Side 60

Tilfgjelser — Side 61

Vandmeerke — Side 63

Kopiering af ID-kort — Side 64

1_ Tryk pé kna ppen <A| Ie Kopiering 1 Billedkvalitet 1 Layout 1 Outputformat \ Opyaver .
Opgavetyper> pé @ Pjecer... @ Omslag... < Transparenter...
betjeningspanelet. - ([ oo [ Bk '

. o © Sidelayout... © Plakat... © Tilfgjelser... [

2. V&Ig [KOpI] pa Sk&rmen . D gi?a;\dh?‘rlezre alill;jNeJ D Ingen plakat D TJEJ 2

3. Velg fanen [Outputformat]. Skift _ _
me"em skarmb|||ederne Vha Hopiering 1 Billedkwvalitet 1 Layout 1 Qutputformat \ Opyaver .

@ Vandmeerke... & Kopiering af ID-kort... ]

sidefanerne. BE L 1

4. Veelg den gnskede funktion. -
5. Veelg [Gem]. 2

Denne funktion bruges til at oprette pjecer med flere sider ud fra 1- eller 2-sidede
originaler. Hver side formindskes og placeres korrekt, sa dokumentet opstilles og kan
lzeses som en pjece, nar den er foldet.

BEMARK: Hvis dokumentets sideantal kan deles med fire, vil der ikke veere blanke
sider i bogen. | modsat fald vil de ekstra sider i bogen vaere blanke.

BEMAERK: Denne funktion er kun tilgeengelig, nar de er valgt [Sorterede] under
[Levering].

BEMAERK: Tag ikke kopierne i udfaldsbakken, indtil kopiopgaven er afsluttet.

1. Veelg [Pjecer] pa skeermbilledet [ [ Anmaler ] Gem
Out utformat i y Indhindinrgf:nrskydning Fuldnil:qg ;g gaanfl:ning
[ p ] O el - ﬁ D ‘E“?Ef h!?tnmgg
2. Velg de gnskede indstillinger. Q.. - alg;g - ﬁ"ﬁﬂﬁﬁ;@
_. el opgave... " o
3- V&Ig [Gem] . O Kopier pjece Nng ﬁlﬁd:‘a::iﬁ:

Nej
Inaktiverer funktionen.

Opret pjece med indbinding langs venstre/gverste kant

Fremstiller en pjece af et dokument. Billederne placeres automatisk i en raekkefalge,
som, nar den foldes, indbindes kopierne langs den gverste eller venstre kant.
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3 Kopiering

Fremstil pjece

Lader dig kopiere pjeceark ved at bibeholde billedernes reekkefelge. Indstillingen
[Foldning og heeftning] indbinder kopierne, sa der dannes samme type pjece som den
originale.

Indbindingsforskydning

Viser skaermbilledet [Pjecer - Indbindingsforskydning]. Du finder flere oplysninger i
Skaermbilledet [Pjecer - Indbindingsforskydning] pa side 56.

Omslag

Viser skaermbilledet [Pjecer - Omslag]. Du finder flere oplysninger i Skaermbilledet
[Pjecer - Omslag] pa side 56.

Opdel output

Viser skaermbilledet [Pjecer - Opdel output]. Du finder flere oplysninger i Skaermbilledet
[Pjecer - Opdel output] péa side 57.

Foldning og haftning
Viser skaermbilledet [Pjecer - Foldning og heeftning]. Du finder flere oplysninger i
Skaermbilledet [Pjecer - Foldning og haeftning]. pa side 57.

Udfaldsbakke
Viser skeermbilledet [Udfaldsbakke]. Vaelg en udfaldsbakke for kopiopgaven.

Sidste side pa bagside

Den sidste side i originalen bruges som pjecens bagside. Hvis du bruger [Opdel output]
til at adskille pjecer, vil omslaget veere sidste side i sidste seet.

Skarmbilledet [Pjecer - Indbindingsforskydning]

Her har du mulighed for at angive, hvor stor midtermargenen skal veere i enheder pa 1
mm. Veelg en veerdi pa mellem 0 og 50 mm vha. piltasterne pa skeermen eller det
numeriske tastatur pa betjeningspanelet.

Pjecer - Indbindi orskydning [ Annuller ] Gem

=)
T
@
3

;

(<)
&

Skarmbilledet [Pjecer - Omslag]

Her har du mulighed for at foje et omslag til pjecen. Nar kopien foldes, sa der dannes
en pjece, vil der vaere omslag pa bade for- og bagside.

Annuller ] Gem

Nej Pjecer - Omslag [

Fremstiller en pjece uden omslag.

Omslag DPapiwalg...
@
Q Blanke omslag

®
a Forside - 2-sidet

Ja

Magasin til
selve opgaven

Maggasin 2
A
Alrnindeligt papir

Magasin til omslag:

Magasin 5 (specmag)
Auto-formatreg,
Alrmindeligt papic

Fojer et omslagsark til pjecen fra magasinet med omslag. Nar indstillingen veelges,

bliver indstillingen [Omslag] tilgaengelig.
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Omslag

* Blanke omslag — Fgjer et blankt omslag til pjecen.

* Forside - 2-sidet — Kopierer den fgrste side og den sidste side i dokumentet pa
omslagspapiret. Du skal fgje tomme ark til dokumentet, hvis der ikke skal kopieres

pa forside- og bagsideomslaget.

Papirvalg

Viser skaermbilledet [Pjecer - Omslag - Papirvalg]. Veelg en af de faste indstillinger for
at angive [Magasin til selve opgaven] og [Magasin til omslag]. Papiret i de magasiner,
der er valgt som [Magasin til opgavesider] og [Magasin til omslag], skal indeholde papir
med samme format og liggende retning. Du finder flere oplysninger om valg af magasin
i afsnittet Magasin 5 (specialmagasin), Skaermbilledet [Papirmagasin 5] pa side 44.

Afhaengig af hvilke magasiner, der er installeret pa maskine, kan navnet pa denne knap

variere.

Skarmbilledet [Pjecer - Opdel output]

Funktionen kan bruges til at opdele en stor pjece i flere mindre pjecer.

Nej
Inaktiverer funktionen.

Ja

Opdeler pjecen i underseet. Indtast

Pjecer - Opdel output [ Annuller ] Gem

Ark
1450

o
® =

antallet af ark i hvert underseet vha. piltasterne. Du kan ogsa indtaste antallet ved at
trykke pa tekstfeltet og anvende det numeriske tastatur pa betjeningspanelet.

Skarmbilledet [Pjecer - Foldning og heeftning].

Lader dig folde og haefte pjecen.

Ingen foldning og haftning

Inaktiverer foldnings- og
haeftemuligheder

Kun foldning

Pjecer - Foldning og haftning Annuller ] Gem

Ingen foldning
eller haeftning
O Kun foldning
Fuldning oy
hasftring

Laver en bgjning pa hvert ark, sa det er let at folde.

Foldning og haftning

Laver en bgjning pa hver ark i pjecen til let foldning og haefter arkene.
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3 Kopiering

Omslag

Med denne funktion kan du faje et omslag til en kopiopgaves forside og/eller bagside.

BEMAERK: Hvis maskinens hukommelse bliver fuld under scanning et dokument,
mens denne funktion er aktiveret, skal du felge instruktionerne pa skeermen for at
annullere opgaven. Slet de gemte dokumenter, eller reducer antallet af sider for at
friggre hukommelse, og prev derefter igen.

BEMAERK: Funktionen kan ikke anvendes, nar der er valgt [Stakkede] eller [Med
skilleark] for [Levering].

1. V%lg [OmS|ag] pé Omslag [ Annuller ] Gem
skaermbilledet [Outputformat]. Q gl | 0TS0 rssinets.
Blanke omslag
2. Velg de gnskede indstillinger. Q i Q | o Magasin Ul omslag
Magasin 2 Magasin 5 (specmag)
3- V%Ig [Gem] . a For- og bagside % iﬁ,ﬁdehg‘ i Auto-formatreg

Alrmindeligt papir

Ingen omslag
Inaktiverer funktionen.

Kun forside

Der indsaettes en forside fgr dokumentets farste side. Du kan benytte en anden
papirtype end papiret til selve dokumentet.

For- og bagside

Der indsaettes omslagssider for forste side og efter sidste side i dokumentet. Du kan
benytte en anden papirtype end papiret til selve dokumentet.

Omslag
+ Blanke omslag — Fgjer et blankt omslag til dokumenterne.

» Trykte omslag — Kopierer den fgrste side og den sidste side af dokumentet pa
omslagspapiret. Du skal fgje tomme ark til dokumentet, hvis der ikke skal kopieres
pa den indvendige side af forside- og bagsideomslaget.

Papirvalg

Viser skaermbilledet [Omslag - Papirvalg]. Veelg en af de faste indstillinger for at angive
[Magasin til selve opgaven] og [Magasin til omslag]. Papiret i de magasiner, der er valgt
som [Magasin til selve opgaven] og [Magasin til omslag], skal indeholde papir med
samme format og retning. Du finder flere oplysninger i afsnittet Magasin 5
(specialmagasin), Skeermbilledet [Papirmagasin 5] pa side 44.

Afhaengig af hvilke magasiner, der er installeret pa maskine, kan navnet pa denne knap
variere.
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Transparenter

Med denne funktion kan du indsaette blanke skilleark mellem dokumenter, nar du
kopierer pa transparenter, og fremstille kopiseet til omdeling. Kopisaet til omdeling kan
vaere 1- eller 2-sidede og haeftede.

1 - Va | g [Tra ns pa re nte r] pé Transparenter Annuller ] Gem
skaermbilledet [Outputformat].

Ingen transparent-

skilleark Transparenter indszetter en blank side

med samme formatfretning mellem hver
Blanke transparent- transparent.

skilleark

Q Blanke skilleark og

2. Velg den gnskede indstilling.
3. Velg [Gem].

Uddelingskopier fremstiller af dine
transparenter til uddeling ved mader.
Uddelingskopier kan vasre 1= eller 2-sidede
Transparentsaet og oy haefteds.

utlielingskopier

uekilelingskopier

Ingen transparentskilleark
Inaktiverer funktionen.

Blanke transparentskilleark

Der indseettes et tomt skilleark mellem hver transparent. Der fremstilles kun ét kopisaet.
BEMARK: Denne funktion er ikke tilgaengelig, nar der er valgt [1—>2-sidet] eller
[2—>2-sidet] i [1- eller 2-sidet].

Blanke skilleark og uddelingskopier

Der kopieres et seet transparenter med blanke skilleark samt det angivne antal kopisaet
pa papir til omdeling.

Transparentsat og uddelingskopier

Der kopieres et saet transparenter uden skilleark samt det angivne antal kopisaet pa
papir til omdeling.

Papirvalg

Viser skaermbilledet [Transparenter - Papirvalg]. Vaelg en af de faste indstillinger for at
angive [Magasin til transparenter] og [Magasin til uddelingskopier]/[Magasin til
skilleark/uddelingskopier]. Du finder flere oplysninger i afsnittet Magasin 5
(specialmagasin), Skeermbilledet [Papirmagasin 5] pa side 44.

Afhaengig af hvilke magasiner, der er installeret pa maskine, kan navnet pa denne knap
variere.

Sidelayout

Denne funktion lader dig kopiere 2, 4 eller 8 billeder pa et ark papir eller kopiere et
billede gentagne gange pa det samme ark. Maskinen reducerer/forstarrer automatisk
siderne efter behov, sa de kan udskrives pa ét ark.

1. Veelg [Sidelayout] pa e [ bz [
skeermbilledet [Outputformat]. or G&‘aﬂ;‘:‘:w .

2. Veelg den gnskede indstilling. () e sur s 8;:2 - ala g

3. Veelg [Gem]. @ onee | M

Nej

Inaktiverer funktionen.
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Plakat

Flere sider pr. ark

» 2 sider pr. ark — Kopierer 2 sider af dokumentet pa samme ark.
* 4 sider pr. ark — Kopierer 4 sider af dokumentet pa samme ark.
» 8 sider pr. ark — Kopierer 8 sider af dokumentet pa samme ark.

» Leeseraekkefalge — Angiver, hvordan siderne skal placeres pa et ark. For [4 sider
pr. ark] og [8 sider pr. ark] kan du vaelge enten vandrette reekker fra venstre mod
hgjre eller lodrette kolonner fra venstre mod hgjre.

Gentag billede

» 2 sider pr. ark — Kopierer et billede to gange lodret eller vandret pa et ark papir.

» 4 sider pr. ark — Kopierer et billede fire gange lodret eller vandret pa et ark papir.
» 8 sider pr. ark — Kopierer et billede otte gange lodret eller vandret pa et ark papir.

+ Automatisk gentagelse — Beregner automatisk antallet af gange, billedet skal
gentages lodret eller vandret pa basis af dokumentformat, papirformat og
forstgrrelses-/reduktionsveerdi.

BEMZAERK: Denne funktion er ikke tilgaengelig, hvis der er valgt [Auto %] under
[Reduktion/forstarrelse].

» Variabel gentagelse — Lader dig veelge det antal gange billedet skal gentages
vandret eller lodret vha. piltasterne pa skeermen eller pa det numeriske tastatur pa
betjeningspanelet. Et billede kan gentages mellem 1 og 23 gange lodret og mellem
1 og 33 gange vandret.

Med denne funktion kan du opdele og forstgrre en original og kopiere de enkelte dele
pa hvert sit ark. Du kan derefter saette dem sammen til én stor plakat.

BEMAERK: Denne funktion er kun tilgaengelig, nar der er valgt [1—>1-sidet] under
[1- eller 2-sidet].

BEMAERK: Funktionen kan ikke anvendes, hvis der er valgt [Sorterede].

1. Veelg [Plakat] pa skaermbilledet [Pt [ Auler ] Gom

Bredde X Lengde Y

[Outputformat]. — 100 <2 400 00 & 4qp | Papirvaly..
Qe 100].. (@

Magasin 1
10075, rapasx v Al

2. Velg den gnskede indstilling. OO”“’””W‘ @ @ @ GG e

3. V%lg [Gem] . . Forstarrelse % @ @ @

BEMAERK: Maskinen foretager automatisk overlapning af de individuelle billeder, sa
der er plads til at klippe og lime arkene. Bredden pa overlapningen er sat til 10 mm.

Ingen plakat
Inaktiverer funktionen.

Outputformat

Her kan du angive stgrrelsen pa den plakat, du vil fremstille, ved at vaelge en af de faste
indstillinger, der vises pa skaermen. Maskinen beregner automatisk
forstgrrelsesvaerdien og bestemmer hvor mange ark, der skal bruges til opgaven.
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Forstorrelse %

Anvend piltasterne pa skaermen eller det numeriske tastatur pa betjeningspanelet for
at veelge forstarrelsesveerdier for en plakats la&engde og bredde. Du kan veelge en
forstarrelse pa mellem 100 og 400% i enheder pa 1%. Maskinen udregner automatisk,
hvor mange ark der skal bruges til opgaven.

Papirvalg

Viser skaermbilledet [Plakat - Papirvalg]. Vaelg en af de faste indstillinger pa skaermen
for at angive magasinet til opgaven. Du finder flere oplysninger i afsnittet Magasin 5
(specialmagasin), Skeermbilledet [Papirmagasin 5] pa side 44.

Tilfojelser
Med denne funktion kan du udskrive dato, sidenummer og en forudbestemt tekst pa
kopierne.
1. Valg [TiIf@jeIser] pé Tilfgjelser [ Aonuller ]|  Gem
Sk&rmbllledet [Outputformat] ODMmI\r}:Jantar... Originalretring
2. Velg den gnskede indstilling. [‘ﬁ“’ﬁgfm“‘*'--- st M
3. Veelg [Gem].
g [ ] D e * Sidetl " D
Kommentar

Viser skeermbilledet [Kommentar]. Du finder flere oplysninger i afsnittet Skaermbilledet
[Kommentar] péa side 61.

Datostempel

Viser skaermbilledet [Datostempel]. Du finder flere oplysninger i afsnittet Skaermbilledet
[Datostempel] pa side 62.

Sidetal

Viser skaermbilledet [Sidetal]. Du finder flere oplysninger i afsnittet Skaermbilledet
[Sidetal] pa side 62.

Storrelse og stil

Viser skaermbilledet [Starrelse og stil]. Du finder flere oplysninger i Skaermbilledet
[Starrelse og stil] pa side 63

Skarmbilledet [Kommentar]

Brug dette skaermbillede til at udskrive en bestemt tekst, f.eks. ‘Fortroligt’ eller ‘Kladde’,
pa kopierne.

N ej Kommentar Annuller ] Gem

Valgt kommentar: Fgj til..

Inaktiverer funktionen.

Stempelbruger
. = " Sternpelbruger 1 DA”E ider
©) Stempelbruger 2| |77

|Stempe\hruger3

Kommentar

Placering...

|Stempe\hruger4 Nedorst
Rediger D .
|Stempe\hruger5 - pa midten

Kommentar

® O

Aktiverer funktionen.

Valgt kommentar

Veelg den tekst, du vil udskrive pa kopierne. Hvis du vil redigere den tekst, du har valgt,
skal du trykke pa knappen [Rediger] og anvende tastaturet pa skaermen.
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Udskriv pa

Viser skaermbilledet [Udskriv kommentar pa]. Angiv, hvilke sider kommentaren skal
udskrives pa: [Kun farste side] [Alle sider] eller [Alle sider undtagen farste].

Position

Viser skeermbilledet [Kommentar - Position]. Angiv, hvor kommentaren skal placeres

pa hver side.

Skarmbilledet [Datostempel]

Lader dig udskrive dags dato pa kopierne.

Nej
Inaktiverer funktionen.

Datostempel
Aktiverer funktionen.

Format

Datostempel

Annuller ] Gem

-

-ormat

dd/mim/ 2035
Mej

rm/d/ 2035
Datosternpel

® O

2085/ mmidd

00O

Faj til..

DAHE sider

Placering...

Mederst il
wenstre

Veelg det gnskede datoformat: [dd/mm/203aa], [mm/dd/20a4], eller [20aa/mm/dd].

Udskriv pa

Viser skaermbilledet [Udskriv datostempel pa]. Angiv, hvilke sider kommentaren skal
udskrives pa: [Kun farste side] [Alle sider] eller [Alle sider undtagen farste].

Placering

Viser skaermbilledet [Datostempel - Placering]. Angiv, hvor datoen skal placeres pa

hver side.

Skarmbilledet [Sidetal]
Lader dig udskrive sidetal med en preefiks pa kopierne.

Nej
Inaktiverer funktionen.

Sidetal

Lader dig udskrive sidetal pa
kopierne.

Sidetal

Annuller ] Gem

Starttal
O Mej 14> 999999999

. Sidetal @
O Bates-sterrpel @

Faj til..

DAHE sider

Placering...

DNederst til hajre

» Starttal — Lader dig indtaste et starttal vha. piltasterne eller det numeriske tastatur.

* Fajtil — Viser skeermbilledet [Udskriv sidetal pa]. Veelg de sider, som kraever sidetal.
De tilgeengelige muligheder er [Alle sider] og [Alle sider undtagen farste].

» Placering — Viser skaermbilledet [Sidetal - Placering]. Angiv, hvor sidetallet skal

placeres pa hver side.
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Bates-stempel
Lader dig udskrive sidetal med et preefiks pa kopierne.

* Rediger — Vaelg denne knap for indtast et praefiks for sidetal vha. det viste tastatur.
Du kan ogsa veelge et preefiks i en liste over registrerede praefiks.

* Fgij til — Viser skaermbilledet [Udskrivning af Bates-stempel]. Veelg de sider, som
kraever sidetal og veelg starttallet. De tilgaengelige muligheder er [Alle sider] og [Alle
sider undtagen farste].

» Placering — Viser skaermbilledet [Sidetal - Placering]. Angiv, hvor sidetallet skal
placeres pa hver side.

» Antal cifre — Viser skeermbilledet [Bates-stempel - Antal cifre]. Pa dette
skeaermbillede kan du angive det gnskede antal cifre for sidetal. Foranstillede nuller
tilfgjes for at udfylde det valgte antal cifre, hvis de vaelges manuelt. Du kan veaelge
op til 9 cifre.

Skarmbilledet [Storrelse og stil]

Fontstarrelse py——— Anuler ] Gem
L d d I f t t I f Fontstarrelse Funktioner for side 2
ader dig veelge fontstarrelse for B
X g g punkter .Samme S0
dato, sidetal og kommentarer vha. e

piltasterne pa skaermen eller det @ OSWM "
numeriske tastatur pa )

betjeningspanelet pa mellem 6 og
18 punkter i enheder pa 1 punkt.

Funktioner for side 2

Lader dig angive placering for dato, sidetal og kommentarer pa side 2 til enten [Samme
som side 1] eller [Spejlvend side 1].

Vandmaerke

Med denne funktion kan du indsaette et vandmaerke under originalens indhold pa
kopien. Du kan f.eks. tilfgje et kontrolnummer, en bestemt tekst, dato og klokkeslaet og
maskinens serienummer.

1. Valg [Vand m%rke] pé Vandmearke Annuller ] Gem

© Kontrolnummer... © Dato/klokkesla2t...

skeermbilledet [Outputformat]. ™ L Vandmarke placere

walgt information under
det originale hilleds i dine kopier,

& Maskinens serienummer...

2. Veelg den gnskede indstilling. [":IG”’"N‘;.“"“'"*"‘”‘" L

Du kan veelge at inkluders
kontrolnum©mer, dato/klokkeslast,

o Brugerk Vandi keeffekt... serienummer og brugerkontonr.,
3' Valg [Gem] - D Nej D Mej nir elektronisk tasller er aktiverst

Kontrolnummer

Viser skaermbilledet [Vandmaerke - Kontrolnummer]. Indseetter fortigbende
kontrolnumre pa hvert kopisaet. Du kan veelge mellem fglgende indstillinger:

* Nej — Inaktiverer funktionen.

+ Ja — Aktiverer funktionen. Veelg et starttal pa mellem 1 og 999 vha. piltasterne. Du
kan ogsa indtaste antallet ved at trykke pa tekstfeltet og anvende det numeriske
tastatur pa betjeningspanelet.
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3 Kopiering

Gemte vandmaerker

Viser skaermbilledet [Gemte vandmaerker]. Denne indstilling udskriver en
forprogrammeret tekst pa kopierne. Du kan veelge mellem fglgende indstillinger:

* Nej — Inaktiverer funktionen.

» Ja— Aktiverer funktionen. Du kan vaelge mellem seks faste tekster, der er defineret
af systemadministratoren.

Brugerkontonummer

Udskriver dit brugerkontonummer pa kopierne.

BEMAERK: Denne funktion vises kun, nar Kontroludstyr er aktiveret.

* Nej — Inaktiverer funktionen.

« Ja — Aktiverer funktionen.

Dato og klokkeslaet

Viser skaermbilledet [Vandmaerke - Dato/klokkeslaet]. Denne funktion udskriver dato og
klokkesleet pa hver kopi. Veelg [Ja] for at aktivere funktionen.

Maskinens serienummer

Viser skaermbilledet [Vandmeerke - Maskinens serienummer]. Udskriver maskinens
serienummer pa alle kopier. Veelg [Ja] for at aktivere funktionen.

Vandmaerkeeffekt

Viser skaermbilledet [Vandmeerkeeffekt]. Denne indstilling udskriver tekststrengene
specificeret i [Kontrolnummer], [Gemte varemaerker], [Brugerkontonummer],
[Dato/klokkesleet] og [Maskinens serienummer] pa alle kopierne. Hvis du kopierer
output, udskrives tekststrengene med den teksteffekt, som du veelger her. Du kan
veelge mellem fglgende indstillinger:

* Nej — Inaktiverer funktionen.
* Praeget — Hvis du laver kopier af dit output, vises teksten som praeget.

» Kontur — Hvis du laver kopier af dit output, er teksten synlig i hvid.

Kopiering af ID-kort

Denne funktion lader dig kopiere bade for- og bagsiden af et ID-kort eller ethvert
dokument, hvis format ikke kan registreres automatisk pa samme side.

1. Valg [KOpIel'I ng af I D-ko rt] pé Kopiering af ID-kort [ Annuller ] Gem
skaermbilledet [Outputformat]. : . - ,
@®- IS 10 e i s e

2. Velg den gnskede indstilling. R !
3. Veslg [Gem]. Q- 5/
Nej

Inaktiverer funktionen.

Ja

Aktiverer funktionen. Kopier forside af et ID-kort som saedvanligt. Vend dernaest kortet
uden at eendre dets placering og kopier bagsiden.

BEMAERK: For at kopiere hele ID-kortets billede skal du placere kortet lidt veek fra
glaspladens gverste venstre hjgrne.
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Opgaver

Opgaver

| dette afsnit beskrives, hvordan en opgave kan sammensezettes af flere dele. Du finder
flere oplysninger om funktionerne nedenfor.

Udform opgave — Side 65

Praveopgave — Side 67

Kombiner originalseet — Side 67

Listeoverlejring — Side 68

Slet udenfor/Slet indenfor — Side 68

1. Tryk pa knappen <Alle Hoplring
opgavetyper> pa

betjeningspanelet.

1 Billedkyvalitet 1 Layout 1 Qutputformat W Opgaver

@ Udform opyave...
SR

@ Listeoverlejring...

="

2 Preveopyave...
SR

@ Slet udenfor/Slet indenfor...

[

< Kombiner originalsat...

ar

Veelg [Kopi] pa skeermen.

Veelg fanen [Opgaver].
Veelg de gnskede indstillinger.

O A WD

Veelg [Gem].

Udform opgave

Med denne funktion kan du opbygge en opgave pa basis af flere opgaver med
forskellige indstillinger. Hvis en opgave f.eks. bestar af nogle sektioner med tekst og
andre med fotografier, kan du veaelge de relevante indstillinger, der skal gaelde for de
enkelte sektioner og derefter udskrive det hele pa én gang.

BEMAERK: Denne funktion er kun tilgeengelig, nar de er valgt [Sorterede] under
[Levering].

BEMZAERK: Skift mellem skaermbillederne vha. piltasterne.

1. Veelg [Udform opgave] pa Udform opgave Gam
SKErmbIIIedet [Opgaver] QNQJ 6"%%%;22;9 [‘jﬁaﬁ:;{@.\.nd. wenstredaver kant
2. Veelg de gnskede indstillinger. o .
. . mslag... ilfa jelser...
Skift mellem skeermbillederne ®- DR e
vha. sidefanerne.
3- V%|g [Gem] Udform opyave
3 Vandmarke...
Mej
o~ |d
e
Nej

Inaktiverer funktionen.

Ja

Aktiverer funktionen. Derefter kan du veaelge de funktioner, der skal gaelde for hele
opgaven.

Levering

Viser skaermbilledet [Levering] for opgaveudformning. Du finder flere oplysninger i
Skaermbilledet [Levering] pa side 46.
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3 Kopiering

Pjecer

Viser skaermbilledet [Pjecer] for opgaveudformning. Du finder flere oplysninger i
afsnittet Pjecer pa side 55.

Omslag

Viser skaermbilledet [Omslag] for opgaveudformningen. Du finder flere oplysninger i
afsnittet Omslag pa side 58.

Tilfojelser

Viser skaermbilledet [Tilfgjelser] for opgaveudformningen. Du finder flere oplysninger i
afsnittet Tilfgjelser pa side 61.

Vandmaerke

Viser skaermbilledet [Vandmaerke] for opgaveudformning. Du finder flere oplysninger i
afsnittet Vandmaerke pa side 63.

Skarmbilledet [Kopiopgave]

Skaermbilledet [Kopiopgave] vises efter hver opgavedel, mens Udform opgave
udfgres.

Kopiopgave : Dokument 00002 [ Luk

Antal 1 /1

Originaler: | Sidste original
[ Kapitelstart... ][ i"dsgifll“"g_" ] - ol [ Slet ][ Start ]

Stop

Stopper den igangveerende opgaveudformning. Knappen vises, mens opgaven
udformes og udskrives.

Kapitelstart

Viser skeermbilledet [Udform opgave - Kapitelstart/segmentskilleark]. Du kan veelge
mellem fglgende indstillinger:

* Nej — Inaktiverer funktionen.

» Kapitelstart — Hver gruppe Udform opyave - Kapitelstartsegmentskilleark [_anndler  J Gem
originaler inddeles automatisk i .NeJ
kapitler, der begynder pa en ny
side. Indstillingen [Flere sider pr. O st e o tor Pominals ahe Fee o bl enc
ark - Ny side] bruges til at angive, OSegmmkmeark
om fgrste side i hver stak

Farste side i den naeste stak originaler kopieres
pé den falgende side

originaler skal udskrives pa en ny side eller pa samme side som den foregaende
original, nar funktionen Flere sider pr. ark er valgt.

» Segmentskilleark — Hver gruppe originaler inddeles automatisk i kapitler med et
skilleark mellem hvert kapitel. Veelg [Segmentskilleark], og angiv det magasin, der
indeholder de tomme skilleark. Du finder flere oplysninger i afsnittet Magasin 5
(specialmagasin), Skeermbilledet [Papirmagasin 5] pa side 44.

Skift indstilling

Du kan andre indstillingerne pa skeermbilledet [Kopiering], inden du scanner den
naeste sektion. Tryk pa knappen <Start> pa betjeningspanelet for at starte scanningen.
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Opgaver

Sidste original
Angiver, at den aktuelle scanning er den sidste i en opgave, der skal scannes.

Naste original
Scanner flere afsnit i reekkefglge i samme scanningsopgave.

Slet

Annullerer opgaveudformningen.

Start
Starter scanningen af den naeste sektion.

Proveopgave

Med denne funktion kan du udskrive et eksemplar af en opgave for at kontrollere
resultatet, inden hele opgaven udskrives. Du kan veaelge, om du vil udskrive flere seet,
nar du har kontrolleret resultatet.

1. V&Ig [Prﬂveopgave] pé Prgveopgave Annuller ] Gem
skaermbilledet [Opgaver]. -
@ ot S e e s e, ki et e
2. V&Ig den g nskede |ndst| I I | ng R programmeringen eller frigive opgaven, s& resten af opgaven kopieres.
Ja
3. Veelg [Gem]. o
Nej

Inaktiverer funktionen.

Ja

Aktiverer funktionen. Nar du har kopieret ét opgavesaet, stoppes opgaven midlertidigt.
Veelg [Start] for at kopiere de resterende szet, eller veelg [Stop] for at stoppe opgaven.

BEMAERK: De kopier, der fremstilles vha. [Preveopgave], teeller med i det samlede
antal kopier.

Kombiner originalsaet

Du kan opdele en opgave med mange sider i flere mindre dele, der kan veere i
dokumentfremfgreren pa én gang, og bruge denne funktion til at kombinere dem.

BEMAERK: Denne funktion er kun tilgeengelig, nar de er valgt [Sorterede] under
[Levering].

1- Valg [Kom b|ner Or|g|nalsat] pé HKombiner originalsat Annuller ] Gem
skaermbilledet [Opgaver].

. Anvend denne funktion, hvis antallet af originaler overstiger
Mej dokumentfremfererens kapacitet Disse saet kombineres til én opgave

Bermaerk: Anvend Udform opgave, hvis du vil vaelge forskellige
Ja funktioner for hwer gruppe.

2. Veelg den gnskede indstilling. ®
3. Velg [Gem]. o

Nej

Inaktiverer funktionen.

Ja

Aktiverer funktionen. Veelg [Neeste original] pa skeermbilledet for at behandle den
naeste gruppe. Veelg [Sidste original], nar alle sider er scannede.

BEMAERK: Brug funktionen [Udform opgave], hvis du vil veelge forskellige indstillinger
for hver gruppe.
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3 Kopiering

Listeoverlejring

Denne funktion scanner og gemmer et billede pa forste side i dit dokument og
overlejrer billedet pa resten af dokumentet.

Hvis forste side f.eks. indeholder header og footer, kopieres de pa de efterfelgende

sider.
1. Valg [LISteOVG rI eJ rlﬂg] pé Form Overlay Cancel ] Save
SK&rmbi”edet [OUtpUtformat] . Den farste original scannes og gemmes som et listebillede

off i hukommelsen, sa den kan overlejres pa efterfalgende originaler.

On

2. Veelg den gnskede indstilling. .
3. Velg [Gem]. @)

Nej
Inaktiverer funktionen.

Ja
Aktiverer funktionen.

Slet udenfor/Slet indenfor

Denne funktion kan bruges til at slette alt inden for eller uden for et bestemt omrade.

1. V%|g [Slet UdenfOr/S|et Slet udenfor/Slet indenfor [ Annuller ] Gem
indenfor] pa skeermbilledet @ Ol Iy
[O pg ave r] . a ﬁ?:k;“&eﬂneret a e
Slet udenfor
2. Valg de onskede indstillinger. @
Q Slet indenfar Q \un side 2
3. Velg [Gem].
Nej

Inaktiverer funktionen.

Slet udenfor
Kun de angivne omrader vil blive kopieret.

Slet indenfor
Alt undtagen de angivne omrader vil blive kopieret.

Omrade 1

Skaermbilledet [Slet udenfor/Slet indenfor - Omrade 1]. Du finder flere oplysninger i
afsnittetSkaermbilledet [Slet udenfor/Slet indenfor - Omrade 1] pa side 69.
Originaler

Veelg den side, hvor en del ikke skal kopieres, for 2-sidede originaler.

» Begge sider — Sletter pa begge sider.

* Kun side 1 — Sletter kun pa side 1.

* Kun side 2 — Sletter kun pa side 2.
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Skaermbilledet [Slet udenfor/Slet indenfor - Omrade 1]

Her kan du angive omradet til funktionen [Slet udenfor/Slet indenfor]. Omradet
defineres af den ramme, der tegnes mellem punkterne X1,Y1 og X2,Y2.

1. V%|g [Omréde 1] pé Slet udenfor/Slet indenfor - Omrade 1 [ Annuller ] Gem
skeermbilledet [Slet udenfor/Slet
indenfor]. — DHIEMW“ o B
2. Trykpaettekstfeltogindtasten || ", ™| . Egw w E3-
koordinatveerdi pa det -

numeriske tastatur.
3. Gentag punkt 2 for de andre tekstfelter.
4. Vezlg [Gem].

Slet omrade 1
Sletter den veerdi, der er indtastet i tekstfelterne.
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4 Fax

Dette kapitel indeholder oplysninger om skaermbillederne for fax og de tilgeengelige
funktioner.

Udover de almindelige faxfunktioner indeholder maskinen ogsa funktionerne Direkte
fax, Internetfax og Serverfax.

Direkte fax gor det muligt at sende fax direkte fra pc'er. Internetfax ger det muligt at
sende og modtage faxdokumenter via Internettet eller intranettet. Serverfax lader dig
sende og modtage scannet data til og fra en faxserver via et netvaerk, som anvender
SMB-, FTP- eller SMTP-protokollen.

Du finder flere oplysninger om Fax, Internetfax og Serverfax i vejledningen for
systemadministratorer.

Se online-hjaelpen i printerdriveren for flere oplysninger om Direkte fax.
BEMAERK: Visse modeller understatter ikke alle eller nogle af ovennaevnte
faxfunktioner.

BEMZAERK: Nogle af de funktioner, der beskrives i kapitlet, kabes og installeres som
tilbehgr og geelder derfor muligvis ikke for din maskinkonfiguration.

BEMZAERK: Internetfax kan aktiveres, nar pakken til fax og Internetfax er installeret pa
maskinen.

BEMZAERK: Serverfax kan aktiveres, hvis pakken til Serverfax er installeret pa
maskinen. Visse modeller kraever ogsa pakken til Netvaerksscanning for at kunne
aktivere serverfax.

BEMAERK: For at kunne anvende Internetfax eller Serverfax skal maskinen farst
tilsluttes et netvaerk og der skal vaelges netvaerksindstillinger. Se kapitlerne Internet
Fax og Server Fax i System Administration Guide for flere oplysninger.

Landekode for faxfunktionen

For at kunne anvende faxfunktionen skal brugere i felgende lande muligvis angive
landekoden for linien, nar de indstiller faxfunktionen.

BEMAERK: Godkendelse af faxtilslutning afhaenger af landet.

Argentina Belgien Brasilien Bulgarien Canada
Chile Cypern Danmark Finland

Forenede Arabiske Emirater Frankrig Graekenland Indien
Irland Island Italien Luxembourg Marokko
Mexico Norge Peru Polen Portugal
Rumeenien Rusland Saudi-Arabien  Schweiz Slovakiet
Spanien Storbritannien Sverige Sydafrika Tjekkiet
Tyrkiet Tyskland Ukraine Ungarn USA
AEgypten Dstrig Tidligere jugoslaviske republikker
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4 Fax

1. Tryk pa <log pa/af>-knappen pa betjeningspanelet.

2. |Indtast den korrekte bruger-ID pa det numeriske tastatur pa betjeningspanelet
eller skeermen.

BEMZAERK: Standard-ID'en for systemadministratoren er "11111". Hvis kontroludstyr
eller konteringsfunktionen er aktiveret, bliver du muligvis bedt om at indtaste et
kodeord Standardkodeordet er "x-admin". Se System Administration Guide for flere
oplysninger om gendring af standardbruger-ID eller -kodeord.

Tryk pa knappen <Maskinstatus> pa betjeningspanelet.

Veelg fanen [Veerktgjer] pa skeermbilledet [Maskinstatus].

Veelg [Almindelige serviceindstillinger] under [Systemindstillinger].
Veelg [Andre indstillinger].

Rul ned, og veelg [Land].

© NSO O AW

Veelg dit land. Maskinen genstartes automatisk, nar indstillingerne er gemt.

BEMAERK: Indstillingen kan kun anvendes til faxfunktionen for de lande, der er vist
ovenfor.

Fremgangsmade for fax

| dette afsnit beskrives de almindelige fremgangsmader for afsendelse af fax-,
Internetfax og serverfax. Udfar fglgende trin.

1. llaeg originalerne — Side 72

2. Veelg funktioner — Side 73

3. Angiv destination — Side 74

4. Indtast et e-mailemne og meddelelse (kun for Internetfax) — Side 75

5. Start faxopgaven — Side 75

6. Kontroller faxopgavens status — Side 76

7. Stop en faxopgave — Side 76

BEMAERK: Hvis Kontroludstyr eller konteringsfunktionen er aktiveret, bliver du maske
bedt om at indtaste din bruger-ID og kodeord (hvis de er indstillede), far du kan
anvende maskinen. Kontakt din systemadministrator for flere oplysninger.

1. lleg originalerne

| den fglgende fremgangsmade beskrives, hvordan du laegger originalerne i
dokumentfremfgreren eller pa glaspladen.

Herunder vises dokumentfremfarerens kapacitet.

Dokumenttype (vaegt) Kapacitet

Tyndt papir (38 - 49 g/m?) 75 ark

Almindeligt papir (50 - 80 g/m?) | 75 ark

Tykt papir (81 - 128 g/m?) 50 ark
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Fremgangsmade for fax

Dokumenterne kan have en bredde pa mellem 139,7 og 297 mm og en laengde pa
mellem 210 og 432 mm og standardformater pa mellem 5,5 x 8.5" KFK/LFK og

7,25 x 10,5" KFK/LFK. Faxdokumentet, der skal sendes, kan maksimalt have en
bredde pa 297 mm og en laengde pa 600 mm, hvis der anvendes papir med en vaegt
pa mellem 60 og 90 g/m? (1-sidet). Du kan ogsa bruge glaspladen til at scanne
dokumenter.

Maskinen kan scanne dokumenter med forskellige formater fra dokumentfremfareren.
Ret dokumenterne ind efter det inderste hjgrne af dokumentfremfgreren, og veelg
funktionen [Blandede formater]. Du finder flere oplysninger i afsnittet Blandede
formater pé side 92.

BEMAERK: Der kan opsta papirstop, hvis der laegges originaler med brugerdefinerede
formater i dokumentfremfgreren, og [Originalformat] pa fanen [Layout] er indstillet til
[Auto-registrering]. | det tilfaelde anbefales det at angive et brugerdefineret
papirformat. Du finder flere oplysninger i afsnittet Originalformat pa side 91.

Laeg dokumenterne med tekstsiden
opad i dokumentfremfareren eller
med tekstsiden nedad pa
glaspladen.

BEMAERK: Funktionen til scanning af lange faxdokumenter har fglgende
begraensninger.

» Er kun tilgaengelig, nar dokumentfremfgreren benyttes.

+ Er ikke tilgeengelig, nar der er valgt 2-sidet.

BEMARK: Ved bade 1-sidet og 2-sidet anbefales det at scanne et dokument i dets
originalformat eller mindre. Et forstgrret billede kan afkortes under transmissionen.

BEMAERK: Nar du bruger glaspladen, skal du kontrollere, at skaermen er klar, inden
du placerer dokumentet pa glaspladen. Hvis du placerer dokumentet pa glaspladen,
far skeermen er Klar, registreres papirformatet muligvis ikke korrekt.

2. Valg funktioner

1. Kontroller, at den gnskede faxfunktion er aktiveret i Systemadministration.

BEMZAERK: Fax og Serverfax kan ikke vaere aktiveret samtidigt. Hvis maskinen er
udstyret med bade Fax og Serverfax, er Serverfax aktiveret som standard. For at
aktivere Fax skal den aktiveres i Systemadministration. Hvis maskinen er udstyret
med Internetfax, er den automatisk aktiveret, nar Fax er aktiveret. Se kapitlet Setups i
System Administration Guide for at se, hvordan du skifter mellem Fax og Serverfax.
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4 Fax

2. Tryk pa knappen <Alle -

% 2

opgavetyper> pa @) @ @ O

betjeningspanelet. D ~ -
() @ €

<p

&>

=D ©
E() @ -

<Alle opgavetyper> <Slet alt>

3. Velg [Fax] eller [Internetfax] pa
skaermen for at fa vist det
tilsvarende skaermbillede. S

BEM/ERK: Ik o 2 28} Netvarksscanning @s:an il pe

: [konen [Fax] pa

skeermbilledet Alle opgavetyperer  [{ {2 son 12 postioks Soaommer

for Fax eller Serverfax afhaengig af

hvilken faxfunktion, der er valgt i Systemadministration. Se kapitlet Setups i System

Administration Guide for at se, hvordan du skifter mellem Fax og Serverfax.

Xerox WorkCentre 5230 A

BEMAERK: Hvis kontroludstyr eller konteringsfunktionen er aktiveret, skal du muligvis
indtaste bruger-ID og kodeord (hvis det er defineret). Kontakt systemadministratoren,
hvis du har brug for hjeelp.

BEMAERK: Kun de funktioner, som er relevante for din maskinkonfiguration, er
tilgeengelige pa skaermbilledet.

4. Tryk én gang pa knappen <Slet alt> pa betjeningspanelet for at annullere tidligere
valg.

5. Indstil de gnskede funktioner pa hver fane.
Se nedenfor for flere oplysninger om de tilgeengelige funktioner pa hver fane.

Angiv faxdestinationer — Side 77

Angiv Internetfaxdestinationer — Side 83

Angiv serverfaxdestinationer — Side 86

Generelle indstillinger - Fax/InternetfaxServerfax — Side 89
Layout - Fax/Internetfax/Serverfax — Side 91
Faxindstillinger - Fax — Side 94

Flere faxfunktioner - Fax — Side 99

Internetfax - Flere funktioner — Side 103

Faxindstillinger - Serverfax — Side 107

3. Angiv destination

| det falgende forklares det, hvordan du angiver en destination. Maskinen tillader
faglgende opkaldsmetoder (faxnumre eller e-mailadresser).

For Fax:

* Indtast faxnummeret direkte via det numeriske tastatur pa betjeningspanelet
* Vha. funktionen [Nye modtagere] (Nye modtagere pa side 77)

* Vha. funktionen [Adressebog] (Adressebog pa side 80)

* Vha. knappen <Hurtigopkald> pa betjeningspanelet (Hurtigopkald pa side 81)
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Fremgangsmade for fax

For Internetfax:

* Vha. funktionen [Nye modtagere] (Nye modtagere pa side 83)

* Vha. funktionen [Adressebog] (Adressebog pé side 85)

For Serverfax:

* Indtast nummeret direkte via det numeriske tastatur pa betjeningspanelet
* Vha. funktionen [Nye modtagere] (Nye modtagere pa side 87)

* Vha. funktionen [Adressebog] (Adressebog pé side 88)

1. Angiv destinationen vha. en af = % ®
ovenstadende metoder. O O O @)

Du kan sende et dokument til flere (@) s
destinationer i en enkelt afsendelse. | | =~ N

ol

=

E@ @@@ <Opkalds-

pause>

Hvis du har brug for at indsaette en pause i et faxnummer, f.eks. hvis du bruger et
telefonkort, skal du trykke pa knappen <Opkaldspause>. Hvis du foretager opkaldet
manuelt, er <Opkaldspause> ikke ngdvendigt. Vent blot til en stemme forteeller dig, at
du skal fortseette. Du finder flere oplysninger i afsnittet Specielle tegn pé side 79.

4. Indtast et e-mailemne og meddelelse (kun for Internetfax)

Du kan indtaste et e-mailemne og meddelelse for Internetfax.
Du finder flere oplysninger i afsnittene Emne pé side 85 og Meddelelse pa side 86.

5. Start faxopgaven

1. Tryk pa knappen <Start> for at P » S
sende dokumenterne. O @ @ O
Du kan veelge [Neaeste original] pa O© - (-
skeermen under scanning for at e >N
angive, at der er flere dokumenter,
der skal scannes. Derved kan du O °
scanne flere szet originaler og sende 'S @ @ <Start>
al data som én opgave. .

Hvis dokumentfremfareren eller
glaspladen er klar, kan du scanne det naeste dokument eller programmere den naeste
opgave samtidig med, at fax-/Internetfaxdokumentet behandles.
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6. Kontroller faxopgavens status

1. Tryk pa knappen ST e
<Opgavestatus> pa ¥  Eier Navn Status
. . |UEI1 Y Kopiering 5 Udskriver -~
betjenlngspanelet for at Se |DDQ = Fil 123 00002 Opgave behandles...
skeermbilledet [Opgavestatus]_ |oos - FTP-overfaroe| 00003 Overfarer
|DDA i Faxafsendelse 00005 Sender
Kgen med faxopgaver vises. Hvis M

opgaven ikke vises pa skaermen, er
de muligvis allerede blevet behandlet.

Uafsendte opgaver vises pa skaermbilledet [Aktive opgaver] og udskrives i rapporten
[Transmissionsrapport - Ikke leveret].

Du finder flere oplysninger i vejledningen for systemadministratorer i kapitlet Job
Status.

7. Stop en faxopgave

Folg fremgangsmaden herunder for at annullere den aktive faxopgave manuelt.

1. Tryk pa knappen <Stop> pa - y °
betjeningspanelet for at stoppe O O O @)
den aktuelle faxopgave, mens et O )
dokument scannes. *S <> .
@ @@ <Stop>
0 | OO
2. Tryk pé knappen Aktive opgaver \Udfune \Furlmlig udskr. ‘ B I LI
<Opgavestatus> pa T e T E—
betjeningspanelet for at se = oy TR -‘1
skeermbilledet [Opgavestatus].  |[m NPoomm i G
Tryk pé knappen <Funktioner> [oo4- Faxafsendelss 00005 Sender R

for at lukke [Opgavestatus].
3. Veelg [Annuller] pa [Stop/Pause]-skeermbilledet for at slette faxopgaven.
BEMAERK: Velg [Genoptag] pa skeermbilledet [Stop/Pause] for at fortsaette opgaven.
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Angiv faxdestinationer

Dette afsnit beskriver, hvordan du veelger destinationer vha. faxfunktionen. Du finder
flere oplysninger nedenfor.

Nye modtagere — Side 77
Adressebog — Side 80
Omslag — Side 82

1. Kontroller, at faxfunktionen er aktiveret.

2' Tryk pé knappen <Alle Fax \s-:"s:rlﬁ:;gr \Layuul \Faxfunkliuner \f:::mkﬁum
opgavetyper> pa T e S
betjeningspanelet. [j Nye Hurtigopk.  Navn Fasammor

3. Veelg [Fax] pa skaermbilledet (L] rossoten I Ij
Alle opgavetyper. Veelg fanen (2] omsts- | I~

[Fax], hvis den ikke allerede
vises.

BEMAERK: Du kan veelge destinationer pa enhver fanen vha. det numeriske tastatur
eller knappen <Hurtigopkald> pa betjeningspanelet.

BEMZAERK: For at tilfgje Ifere modtagere kan du anvende det numeriske tastatur eller
knappen <Hurtigopkald> pa betjeningspanelet eller ved at trykke pa [+ Tilfgj] eller
[Adressebog] pa skeermbilledet [Fax].

BEMAERK: Hvis du vil slette en modtager fra modtagerlisten eller se oplysninger om
en modtager i listen, skal du veelge modtageren pp bergringsskaermen for at se en
pop-op-menu og dernegest veelge den gnskede funktion i menuen.

Nye modtagere

Denne funktion lader dig indtaste en eller flere faxdestinationer vha. skeermtastaturet.

1. Veelg [Nye modtagere] pa T LR (T
skeermbilledet [Fax]. R O R R

2. Velg tasterne pa skaermen for '@E%Z]E%]%]
at angive de relevante storessma bog )|z (% J[_c (v J(o Jn J(m . J(J (v J[srsma
Oplysn i nger, [ Flere tegn ][ Mellemrum ]

3. Veelg [Luk].

+ Tilfoj

Lader dig indtaste en ny adresse. Det maksimale antal destinationer, du kan veelge pa
én gang, er 200.

Tone (:)
Skifter mellem puls- og toneopkald.

Store/sma bogstaver
Skifter mellem store bogstaver og sma bogstaver.
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Flere tegn

Viser symboltasterne pa skaermen. For flere oplysninger om anvendelse af symboler i
faxnumre skal du ga til Specielle tegn pa side 79. og veelge knappen [Standardtegn] pa
det viste skaermbillede for at ga tilbage til standardtastaturet.

Tilbage
Sletter det sidstindtastede tegn.

Relaerundsending

Denne funktion anvendes til at sende et dokument til en ekstern maskine, som derefter
sender dokumentet til de destinationer, der er registreret i den eksterne maskine til
hurtigopkald. Derved reduceres transmissionsomkostningerne, f.eks. hvis
destinationerne er udenbys eller i udlandet, da du kun skal sende dokumentet til
rundsendingsmaskinen.

Den eksterne maskine, der rundsender dokumentet til flere destinationer, kaldes en
relaestation. Du kan angive flere relaestationer, eller du kan anmode den farste station
om at videresende dokumentet til den anden releestation, som derefter rundsender
dokumentet til andre destinationer.

Folgende metoder kan benyttes sammen med relserundsending.

Faxsignaler

Der findes en unik metode for de Xerox-maskiner, der indeholder
releerundingsfunktionen. Inden du sender et dokument, skal den eksterne maskine, der
skal rundsende dokumentet, registreres som en relaestation under en
hurtigopkaldskode pa din maskine. Se kapitlet Setups i vejledningen til
systemadministratorer for flere oplysninger om relaerundsending og hurtigopkald.

DTMF

Du kan manuelt angive DTMF-koder som en del af et faxnummer for at angive en
releestation og destinationer, der ogsa forstar DTMF-koder. G3-kompatible maskiner,
der tillader manuel afsendelse, kan initiere relaerundsending til maskinen. Du finder
flere oplysninger i afsnittet Specielle tegn péa side 79.

F-kode

Maskiner, som understgtter F-kode og releerundsending, tillader
releerundsendingsfunktioner vha. F-kode. Du finder flere oplysninger i afsnittet F-kode
pa side 98.
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Specielle tegn

Du kan anvende specialtegn som en del af faxnummeret for at udfgre diverse
funktioner, mens nummeret kaldes op. Visse tegn benyttes kun ved automatisk opkald,
f.eks. ™", "I", "/", "-" og "=". Du far brug for nogle af eller alle disse tegn afhaengig af,
hvordan din telefon og kommunikationslinier er indstillet.

Tegn Funktion Beskrivelse

- Opkaldspause Indsaetter en pause i et faxnummer, f.eks. nar du bruger et
(indsaettelse af telefonkort. Tryk gentagne gange pa knappen
en pause under | <Opkaldspause> for at indsaette en laengere pause.
opkald)

/ Skjul data Indseet [/] for og efter de fortrolige oplysninger, som vises
(beskytter som stjerner (*). Foran dette tegn skal der indsaettes et ",
fortrolige for at det har virkning.
oplysninger)

\ Skjul pa skaerm | Skjuler kodeord til postboksen pa skaermen med stjerner

(*). Indseet [\] far og efter kodeordet til postboksen.
Skift mellem puls | Skifter mellem pulsopkald og toneopkald, f.eks. nar der
og tone benyttes et system til automatisk meddelelsesoptagelse,
der kreever tonesignaler.

’ Hurtigopkald Angiver en 3-cifret hurtigopkaldskode eller en gruppekode.

eller gruppekode | Indsaet dette tegn far og efter koden.
<> Komm. -linieskift | Skifter kommunikationslinier, der indeholder

parameterdata, hvor parameterdataene indeholder
tegnene "0" til "9" eller ",". Parameterdata skal placeres
mellem sterre-end eller mindre-end-tegn ("<" og ">"). Hvis
G3-3CH er installeret, skifter kommunikationslinierne, nar
du indtaster enten <1>, <2> eller <4> fgr faxdestinationen.

= Registrering af Der indseettes en pause i opkaldet, indtil der er registreret

opkaldstone en opkaldstone.

S Kontrol af Brug dette tegn til at kontrollere, at det korrekte nummer er
kodeord (til indtastet. Maskinen kontrollerer, om det angivne kodeord
identifikation af | efter "S" svarer til faxnummeret pa den eksterne maskine.
en ekstern Hvis det passer, sender maskinen dokumentet.
maskine)

Mellemrum | Forbedret Forbedrer laesbarheden ved at indsaette mellemrum i et
leesbarhed faxnummer, f.eks. "1 234 5678" i stedet for "12345678".

! Start signalering | Indsaetter en pause i et almindeligt faxopkald og starter
af DTMF-kode DTMF (dual tone multi-frequency) for afsendelse af

dokumenter til postbokse pa de eksterne maskiner.

$ Vent pa Vent pa et DTMF-bekraeftelsessignal fra den eksterne
DTMF-bekreeftel | maskine, og ga til neeste trin.
se
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DTMF-metode - Eksempler

DTMF-metoden bruger kombinationer af specialtegn til at sende dokumenter. Se
folgende eksempler.

» Ekstern postboks — Sender et dokument til en postboks pa en ekstern maskine.

Faxnummer pa ekstern | !*$ | Postboksnummer pa | ##\ Postsbokskodeord S
maskine ekstern maskine

* Polling — Henter et dokument, der er gemt i en postboks pa en ekstern maskine.

Faxnummer pa ekstern | 1*$ | Postboksnummer pa **\ Postsbokskodeord \##S
maskine ekstern maskine

* Releerundsending — Sender et dokument til en relaestation, som derefter sender det
videre til flere destinationer.

Faxnummer pa | *$#\ | Releeafsend.nr. | \# | Hurtigopkalds- | # | Hurtigopkalds- | ##$
ekstern maskine (RSN) pa kode til farste kode til anden
relaestation destination destination

» Ekstern releerundsending - Sender et dokument via flere relaestationer. Den sidste
station rundsender dokumentet til de angivne destinationer.

Faxnummer |!*$#|Relaeafsend. | \# |Hurtigopkald | # |Hurtigopkald | # |Hurtigopkald | ##$
paekstern | \ | snr. (RSN) s- kode til s- kode til s- kode il
maskine pa primeer anden forste anden
relaestation relaestation destination destination
Adressebog

Denne funktion anvendes til at veelge de destinationer, der er registreret i
adressebogen til hurtigopkald. Destinationerne i adressebogen vises efter de
hurtigopkaldskoder, de har faet tildelt. Se System Administration Guide for flere
oplysninger om, hvordan du registrerer destinationer til hurtigopkald.

1. V&lg [Adressebog] pé [ Flles - individuel [+ [ Oplysninger.. | Kadeopkald.. ] | Luk

skarmbi”edet [Fax]. Hurtigopk. Navn Faxnummer Modtager(e)
Emily Jones 0-046235522 - e -
2. Velg den gnskede destination, | Thwiih S
o . . . ’ ‘Dﬂii Taro Fuji 123455785301
Og tryk pa [TIIfQJ %] for at nge ‘DD? Jane Brown 0123456789
det til feltet [Modtager(e)]. || Tom Willlams  (/12/3456\ v -
Gentag dette punkt for alle de

onskede destinationer.
3. Veelg [Luk].

Rullemenu

Skifter mellem [Faelles - Individuel] og [Feelles - Gruppe]. [Faelles - Individuel] viser en
liste over individuelle faxmodtagere. [Feaelles - Gruppe] viser en liste over alle
gruppenumre.

Oplysninger

Viser skeermbilledet med oplysninger om en valgt modtager. Knappen [Hele
faxnummeret] viser oplysninger for [Faxnummer].
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Kadeopkald

Viser et skaermbillede, hvor du kan vaelge modtagere for keedeopkald. Veelg en
modtager og tryk pa [Tilfgj =] for at fgje det til feltet [Modtager(e)]. Du kan ogsa indtaste
et nyt modtagernummer pa det numeriske tastatur pa betjeningspanelet. Veelg [Gem],
nar du har valgt eller indtastet alle de gnskede modtagere.

Hurtigopkald/Navn/Faxnummer

Viser de faxoplysninger, der er registreret i adressebogen. For mere information om
hurtigopkald og indtastning af hurtigopkaldskode skal du Hurtigopkald pa side81.

Tilfgj =
Fajer en valgt faxmodtager til feltet [Modtager(e)].

Modtager(e)

Viser en liste over de valgte faxmodtagere. Nar du trykker pa en valgt faxmodtager,
vises en menu, som lader dig fjerne eller se oplysninger.

Hurtigopkald

Med denne funktion kan du hurtigt finde en destination vha. den 3-cifrede kode, den er
tildelt. En stjerne (* pa skaermens tastatur eller betjeningspanelet) kan bruges til at
angive flere hurtigopkaldskoder og et nummertegn (#) til at angive en gruppekode.

Hurtigopkalds- Resultat
kode

123 Foretager opkald til den destination, der har faet tildelt
hurtigopkaldskode 123.

12* Foretager opkald til hurtigopkaldskoderne 120-129. Stjernen (*)
repreesenterer alle tal mellem 0 og 9.

el Foretager opkald til alle hurtigopkaldskoder, der er registreret pa
maskinen.

#01 Foretager opkald til gruppekode 01. En gruppekode er en
hurtigopkaldskode, der kan indeholde op til 20 destinationer og starter
med et nummertegn (#). Der kan registreres op til 50 gruppekoder.

Se kapitlet Setups i vejledningen til systemadministratorer for flere oplysninger om
registrering af hurtigopkaldskoder

1. Tryk pa knappen =

X ]
<Hurtigopkald>. O O O O
2. Indtast en 3-cifret kode. O ?©
. . @)
BEMARK: Hvis den angivne © ©
V! g O

3-cifrede kode er korrekt, vises ®
destinationen. Hvis ikke, bliver du ©
bedt om at indtaste den 3-cifrede O | OOS <Hurtig-

kode || opkald>
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Omslag

Denne funktion ggr det muligt at fgje et omslag til dokumentet. Et omslag bestar af
fglgende information: Destinationsnavn, afsendernavn, faxnummer, antal, dato og
klokkesleet og kommentarer.

1. Valg [OmSlag] pé Omslag Annuller ] Gem
skeermbilledet [Fax]. S

O Mej [j Mlodtagers kommentar:
(Nej)

Afsenders kommentar.
. Trykte omslag (M)

2. Veelg den gnskede indstilling.

Nej
Inaktiverer funktionen.

Trykte omslag

Tilfajer et omslag. Nar du veelger denne funktion, vises [Kommentarer] til hgjre pa
skaermen.

Kommentarer

Viser [Omslag - Kommentarer], hvor du kan fgje en kommentar til modtagerfeltet
og/eller afsenderfeltet pa omslaget.

Skarmbilledet [Forside - Modtagers kommentar]
Lader dig fgje en kommentar til modtagerfeltet pa faxforsiden.

UdSkriV ikke rapport Forside - Modtagers kommentar [ Annuller ] Gem
. . . . Valgt kommentar:

Lader dig lkke feje en kommentartil | o..... @

modtagerfeltet pa faxforsiden. reprt 2[u J

‘ 3 | fortraligt I
a K [ 4]ikke 1 brug) ]
[ 5 [tkka 1 brug) ]

Kommentar

Lader dig fgje en kommentar til
modtagerfeltet pa faxforsiden.

Valgt kommentar

Her kan du vaelge en kommentar pa listen over de kommentarer, der allerede er
registreret. Anvend piltasterne til at rulle gennem listen.

Se kapitlet Setups i vejledningen til systemadministratorer for flere oplysninger om
registrering af kommentarer.

Skarmbilledet [Forside - Afsenders kommentar]
Lader dig fgje en kommentar til afsenderfeltet pa faxforsiden.

UdSkriV ikke rapport Forside - Modtagers kommentar [ Annuller ] Gem
. . . . Valgt kommentar:

Lader dig ikke foje en kommentartl | oy, | EEE— —— (i

afsenderfeltet pa faxforsiden. rapt Al J

fortroligt I
ikke i brug) I
ikke i brug) I

3
Kommentar | N
5

Kommentar

Lader dig fgje en kommentar til
afsenderfeltet pa faxforsiden.
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Valgt kommentar

Her kan du vaelge en kommentar pa listen over de kommentarer, der allerede er
registreret. Anvend piltasterne til at rulle gennem listen.

Se kapitlet Setups i vejledningen til systemadministratorer for flere oplysninger om
registrering af kommentarer.

Angiv Internetfaxdestinationer

| dette afsnit beskrives, hvordan du angiver destinationer vha. funktionen [Internetfax]
for at sende scannede dokumenter som vedheeftede filer i e-mailmeddelelser. Du
finder flere oplysninger nedenfor.

Nye modtagere — Side 83

Adressebog — Side 85

Fra — Side 85

Emne — Side 85

Meddelelse — Side 86

1. Kontroller, at Internetfaxfunktionen er aktiveret.

2. Tryk pa knappen <Alle T T \
o indstillinger funktioner
Opgavetyper> pa Modtager(e} Fra:
betjeningspanelet. [j Nye | ||« |[ovreveladies: ||
= Emne...
3. Velg [Internetfax] pa (] maressen j
skeermbilledet Alle opgavetyper. | |~ )

Veelg fanen [Internetfax], hvis
den ikke allerede vises.

Nye modtagere

Denne funktion lader dig veelge en eller flere e-mailadresser vha. et tastatur.

1. Veelg [Nye modtagere] pa wo I [y J] [ i

skaermbilledet [Internetfax]. I O O O N O [ R
) (N N 2| P O O G BT

2. Velg tasterne pa skaermen for T T T T T T TIITITTITL T
at angive de relevante (storssmi bow |2 J[_x J[e J( v J[ o J[ o J(m ] [ [+ )l stsemd
oplysninger. Flere tean

3. Veelg [Luk].

+ Tilfoj

Lader dig indtaste en ny adresse. Det maksimale antal destinationer, du kan definere
pa én gang, er 200.

Tilbage

Sletter det sidstindtastede tegn.

Store/sma bogstaver
Skifter mellem store bogstaver og sma bogstaver.

Flere tegn

Viser symboltasterne pa skeermen. For flere oplysninger om anvendelse af symboler i
faxnumre skal du ga til Specielle tegn pa side 79. og veelge knappen [Standardtegn] pa
det viste skaermbillede for at ga tilbage til standardtastaturet.
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Ekstern postboks

Du kan angive en postboks direkte pa en ekstern maskine som en
Internetfaxdestination.

For at kunne sende et Internetfaxdokument til en ekstern postboks skal du angive
destinations-e-mail-adressen pa felgende made

BOX123@wcm128.xerox.com

Hvor:

BOX: Den faste streng, som repraesenterer "mailbox"

123: Postboksnummeret

wcm128: Hostnavnet pa den eksterne maskine, hvor postboksen findes
xerox.com: Domeenet, som den eksterne maskine er tilknyttet.

Relaerundsending

Denne funktion anvendes til at sende et dokument til en ekstern maskine, som derefter
sender dokumentet til de destinationer, der er registreret i den eksterne maskine.
Derved reduceres transmissionsomkostningerne, f.eks. hvis destinationerne er
udenbys eller i udlandet, da du kun skal sende dokumentet til rundsendingsmaskinen.

Den eksterne maskine, der rundsender dokumentet til flere destinationer, kaldes en
relaestation. Du kan angive flere relaestationer, eller du kan anmode den farste station
om at videresende dokumentet til den anden relsestation, som derefter rundsender
dokumentet til andre destinationer.

Du kan sende et Internetfax-dokument til en relaestation pa netveerket, hvorpa
Internetfax er tilgeengelig. Stationen konverterer dokumentet til en almindelig fax og
rundsender det til destinationer, som ikke har Internetfax.

For at sende et Internetfax-dokument til releerundsending skal du angive
releestationens e-mailadresse pa felgende made:

FAX=1234567890/T33S=777@wcm128.xerox.com

Hvor:

1234567890: Destinationens faxnummer

777: Destinationens F-kode (hvis det er ngdvendigt)
wcm128: Host-navnet pa releestationen

xerox.com: Domeenet, som relaestationen er tilknyttet.

BEMAERK: For at kunne benytte denne funktion skal releestationen veere konfigureret
til at bruge en SMTP-server til modtagelse af e-mail.
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Adressebog

Denne funktion anvendes til at veelge de destinationer, der er registreret i
adressebogen. Se kapitlet Setups i vejledningen til systemadministratorer for flere
oplysninger om registrering af destinationer.

1. Veelg [Adressebog] pa
skeermbilledet [Internetfax].

2. Veelg den @nskede destination,
og tryk pa [Tilfgj =] for at fgje
det til listen [Modtager(e)].

Gentag dette punkt for alle de
onskede destinationer.

3. Veelg [Luk].

Oplysninger

Internetfaxadressehog [ Oplysninger... ] Luk

Navn/e-mailadresse

ox.com
John Smith / 123@abc.com
Taro Fuji f fuji@xerox.co jp

| Jane Brown / jane@dfg.com

| Tom witiams /tom_williams@ez.com -

Viser de detaljerede indstillinger for den valgte destination. Hvis du veelger [Hele
e-mailadressen], vises oplysninger om denne [Internetfaxmodtager].

Navn/E-mailadresse

Viser de e-maildestinationer, der er registreret i den lokale adressebog.

Tilfej -

Fajer en valgt faxmodtager til listen [Modtager(e)].

Modtager(e)

Viser en liste over de valgte faxmodtagere. Nar du trykker pa en valgt modtager, vises
en menu, som lader dig fierne eller se oplysninger.

Fra
Viser skaermbilledet [Fra], som angiver afsenderens e-mailadresse.
1. Veelg [Fra] pa skaermbilledet = Tk
[I nte rnetfax] . Fra SMTF _Mail Address
Emne

Knappen [Emne] anvendes til at indtaste et e-mailemne for din Internetfax.

1. Veelg [Emne] pa skeermbilledet
[Internetfax].

2. Indtast emnet for e-mailen.

BEMAERK: Standardemnet kan
indstilles af systemadministratoren.
Se kapitlet Setups i vejledningen til

D & ) @ 6 @ LJCle]
i) )] e J ) 0] 0] e ] _ ] Jsm
H qwerty || V) H ahc || V) [ Mellemrum ] .com

systemadministratorer for flere oplysninger om indstillingen.
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Rullemenu for tastaturlayout

Rullemenuen nederst til venstre pa skaermen lader veelge mellem tre layout for tastatur:
[qwerty], [azerty] eller [qwertz].

Rullemenu for tegntype

Rullemenuen til venstre for [Mellemrum] anvendes til at veelge en tegntype: [abc], [aad]
eller [ £ ©].

Meddelelse

Knappen [Meddelelse] anvendes til at indtaste en e-mailmeddelelse for din Internetfax.
Oplysninger, som f.eks. autoriseret navn og adresse, antal scannede sider, scannet
format, IP-adresse og maskinens serienummer fgjes automatisk til kommentaren.

1. Veelg [Meddelelse] pa [ [ fos [ Em
skeermbilledet [Internetfax]. (5 | I [ [ [ (I | [0 [ [ [ [
2. Indtast den kommentar, der skal @E%]%%%
fajes til e-mailen. [storsism boa | [z | J[_c J[_v ) b J(n ) mJ[_ ] J[_+ J[susms

H gqwerty || V) H ahc || V) [ Mellemrum ] .com

Angiv serverfaxdestinationer

Dette afsnit beskriver, hvordan du veelger destinationer vha. serverfaxfunktionen. Du
finder flere oplysninger nedenfor.

Nye modtagere — Side 87
Adressebog — Side 88

BEMARK: Nar SMTP-protokollen anvendes til Serverfax, geelder
e-mailindstillingerne valgt af systemadministratoren for fax, som sendes vha.
serverfax. Fglgende indstillinger geelder dog ikke for serverfax: [Kvittering for
leesning], [Svar til], [Kryptering] og [Digital underskrift].

1. Kontroller, at serverfaxfunktionen er aktiveret.

2. Tryk pa knappen <Alle opgavetyper> pa betjeningspanelet.

3. Veelg [Fax] pa skeermbilledet Fax \e e
Alle opgavetyper. Veelg fanen [l
[Fax], hvis den ikke allerede . |”“'“ﬂ°""- taun Foxmummer
vises. Adresschog
m
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Angiv serverfaxdestinationer

Nye modtagere

Denne funktion lader dig indtaste en eller flere faxdestinationer vha. skaermtastaturet.

1. Veelg [Nye modtagere] pa T LT
skeermbilledet [Fax]. R R A

2. Veelg tasterne pa skaermen for E%]E%]E%]
at angive de relevante [torssm bog |2 || = J[_e J[_v b J(n J[m J[_ ] J[_+ J[susms
Oplysn | nger Flere tegn I[ Mellemrum ]

3. Veelg [Luk].

+ Tilfoj

Lader dig indtaste en ny adresse. Det maksimale antal destinationer, du kan definere
pa én gang, er 50.

Tone (:)

Skifter mellem puls- og toneopkald.

Store/sma bogstaver
Skifter mellem store bogstaver og sma bogstaver.

Flere tegn

Viser symboltasterne pa skaermen. For flere oplysninger om anvendelse af symboler i
faxnumre skal du ga til Specielle tegn pa side 87. og veelge knappen [Standardtegn] pa
det viste skaermbillede for at ga tilbage til standardtastaturet.

Tilbage
Sletter det sidstindtastede tegn.

Relaerundsending

Denne funktion anvendes til at sende et dokument til en ekstern maskine, som derefter
sender dokumentet til de destinationer, der er registreret i den eksterne maskine til
hurtigopkald. Du finder flere oplysninger i afsnittet Relaerundsending pé side 78.

Specielle tegn

Du kan anvende specialtegn som en del af faxnummeret for at udfgre diverse
funktioner, mens nummeret kaldes op. Fglgende specielle tegn kan anvendes.

Tegn Funktion Beskrivelse
- Opkaldspause Indsaetter en pause i et faxnummer, f.eks. nar du bruger
(indszettelse af en | et telefonkort. Tryk gentagne gange pa knappen
pause under <Opkaldspause> for at indsaette en lzengere pause.
opkald)
\ Skjul data Veelg [\] far og efter indtastning af fortrolige oplysninger.

(beskytter fortrolige
oplysninger)

# Starttal Et starttal for en indgang i telefonngglen eller en
gruppekode.

Skift mellem puls Skifter mellem pulsopkald og toneopkald, f.eks. nar der
og tone benyttes et system til automatisk meddelelsesoptagelse,
der kraever tonesignaler.
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Tegn Funktion Beskrivelse

= Registrering af Der indseettes en pause i opkaldet, indtil der er
opkaldstone registreret en opkaldstone.

S Kontrol af kodeord | Brug dette tegn til at kontrollere, at det korrekte nummer
(til identifikation af | er indtastet. Maskinen kontrollerer, om det angivne
en ekstern kodeord efter "S" svarer til faxnummeret pa den eksterne
maskine) maskine. Hvis det passer, sender maskinen dokumentet.

+ Forbedret Forbedrer laesbarheden ved at indsaette plus i et
lzesbarhed faxnummer, f.eks. "1+234+5678" i stedet for "12345678".

Mellemrum | Forbedret Forbedrer laesbarheden ved at indsaette mellemrum i et

lzesbarhed faxnummer, f.eks. "1 234 5678" i stedet for "12345678".

Adressebog

Denne funktion anvendes til at veelge de destinationer, der er registreret i
adressebogen til hurtigopkald. Destinationerne i adressebogen vises efter de
hurtigopkaldskoder, de har faet tildelt. Se System Administration Guide for flere
oplysninger om, hvordan du registrerer destinationer til hurtigopkald.

1. Veelg [Adressebog] pa [ | o o
sk&rmbllledet [Fax] Hurtigopk. Navn Faxnummer Modtager(e)
Emily Jones 00462355922 - -~
2. Velg den gnskede destination, |2 Jon Smitn |z L B
o _— . o2 Taro Fuii 12385678501 | s
0g tryk pa [Tllfﬂj _)] for at fﬁje o7 Jans Brown Dz3ds678 | e
det til feltet [Modtager(e)]. oo TomWilams oo/ || v | -

Gentag dette punkt for alle de
onskede destinationer.

3. Veelg [Luk].

Oplysninger
Viser skaermbilledet med oplysninger om en valgt modtager.

Hurtigopkald/Navn/Faxnummer
Viser de faxoplysninger, der er registreret i adressebogen.

BEMAERK: Serverfax understatter gruppeopkald. Serverfax understatter dog kun
gruppenumre, der er registreret pa serverfaxserveren, men ikke de, der er registreret
pa maskinen.

Tilfoj =
Fajer en valgt faxmodtager til feltet [Modtager(e)].

Modtager(e)

Viser en liste over de valgte faxmodtagere. Nar du trykker pa en valgt faxmodtager,
vises en menu, som lader dig fjerne eller se oplysninger.
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Generelle indstillinger - Fax/InternetfaxServerfax

| dette afsnit beskrives de almindelige funktioner til styring af en fax/Internetfaxopgaves
udseende. Se herunder, hvis har brug for flere oplysninger om de tilgeengelige
funktioner.

Lysere/markere — Side 89

1- eller 2-sidet — Side 89

Originaltype — Side 90

Oplasning — Side 90

BEMZAERK: Der findes fglgende standardindstillinger for scanning under

[Systemindstillinger] > [Indstillinger for scanning/fax] > [Standardindstillinger for
scanning] geelder for fax, som sendes vha. Serverfax med [Lysere/mgarkere] og

[Baggrundsdaempning].
1. Kontroller, at den gnskede faxfunktion er aktiveret.
< < ax enerelle ayou axfunktioner ere
2. Tryk pa knapper;] A"e : iidslilli::ger \L 1 \F . \flaxfunkliuner
Opgavetyper> pa Lysere/merkere 1aller 2-sitdet Ogaltype Ogling
. . Tsidet Tekst Standard
betjenlngspanelet' Q Z-sidet Q Foto og tekst Q Fin (200 dpi)
° G 2-sdetRoter side2 | () Foto (G Superfin (400 dpi)
3. Velg [ng] eller [Internetfax] pa o @ oo 0 40
skeermbilledet Alle opgavetyper. teidet

4. Velg fanen [Generelle indstillinger].

5. Veelg den gnskede funktion.

Lysere/morkere

Med denne funktion kan du justere taethedsgraden pa det scannede billede i syv
niveauer. Brug rulleknapperne til at age eller mindske teethedsgraden.

1. Valg et n iveau for fu n ktionen Fax .G:ne.r"e.lle \ Layout \ Faxfunktioner \ flerfe o
° indstillinger axfunktioner
[Lyse re/m ﬂ rke re] pa Lysere/merkere 1aller 2-sitdet Ogaltype Ogling
. Tsidet Tekst Standard
ISkar'rr.lbI”edet [Genere”e Q Z-sidet Q Foto og tekst Q Fin (200 dpi)
indstillin ge r] . D 2sderRoter side? | () Foto D Supsriin (400 dpi)
— Q Superfin (600 dpi)
1-sidet

1- eller 2-sidet

Brug denne funktion til at angive, om dit dokument er 1-sidet eller 2-sidet, og hvordan
det skal placeres.

1 " Va | g e n af d e faste kn a p per ti I Fax Generelle \ Layout \ Faxfunktioner \ Flere
. . indstillinger faxfunktioner
fu n kt| O n e n [ 1 - e I Ie r 2-s|d et Lysere/merkere 1aller 2-sitdet Ogaltype Ogling
. o . Tsidet Tekst Standard
scannlng] Pa Sk?rmbllledet G 2-sidet G Foto og tekst @ Fin (200 dpi)
[Ge nerelle |ndSt|”|nge|'] . D 2sderRoter side? | () Foto D Supsriin (400 dpi)
— Q Superfin (600 dpi)
1-sidet

1-sidet
Scanner den ene side af dokumentet.

2-sidet

Scanner begge sider af dokumentet. Vaelg denne side, hvis billedet pa begge sider af
siden har samme retning.
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2-sidet, roter side 2

Scanner begge sider af dokumentet. Vaelg denne side, hvis billedet pa side 1 og pa
side 2 har forskellig retning.

Forste side 1-sidet

Scanner ikke bagsiden af den fgrste side i dokumentet. Dette afkrydsningsfelt er
tilgaengelig, nar der er valgt [2-sidet] eller [2-sidet - Roter side 2].

BEMAERK: Indstillingen [Farste side 1-sidet] er ikke tilgeengelig for Serverfax.

Originaltype

Oplosning

Med denne funktion kan du angive dokumenttypen.
1. Valg en af de faste knapper til Fax anl:.rlﬁlle \ Layout \ Faxfunktioner \ flerfe o
. .. o indstillinger axfunktioner
fU n ktl 0 n e n [O rlg |n a Itype] pa Lysere/markere 1aller 2-sidet Ogaltype Ogling
. T-sidet Tekst Standard
Sk&l’mblnedet [Generel le @ O 2sickt (D Foto og tekst @ Fin (200 dpi)
IndStllllnger] . - Q Z-sidet-Rater side? Q Fata Q Superfin (400 dpi)
@ Farsterside Q Superfin (600 dpi)
Tsidet
Tekst

Brug denne funktion for dokumenter, der kun indeholder tekst.

Foto og tekst

Brug denne funktion til at scanne dokumenter, der indeholder bade tekst og fotografier.
Der skelnes automatisk mellem tekst og fotografier, og der veelges en egnet kvalitet til
de forskellige omrader.

Foto
Brug denne funktion for dokumenter, der kun indeholder tekst.

Med denne funktion kan du justere scanningsoplgsningen for de faxdokumenter, den
eksterne maskine modtager. En hgj oplgsning giver en bedre kvalitet. En lav oplgsning
reducerer kommunikationstiden.

BEMAERK: Nar SMB- eller FTP-protokollen anvendes til serverfax, kan der veaelges
enten [Standard] eller [Fin (200 dpi)]. Nar SMTP-protokollen anvendes, kan der kun
veelges [Fin (200 dpi)]. Denne indstilling for [Opl@sning] geelder for transmissioner fra
maskinen til serverfaxserveren. Oplgsning for data, som sendes fra serverfaxserveren
til en slutdestination, afhaenger af oplgsningsindstillingen pa serverfaxserveren.

1. Valg en af de faste knapper til Fax ane.rlﬁlle \ Layout \ Faxfunktioner \ flerfe o
. . ° indstillinger axfunktioner
fU n ktl 0 n e n [O p I QS n | ng] pa Lysere/markere 1aller 2-sidet Ogaltype Ogling
. T-sidet Tekst Standard
Sk&rmbllledet [Generel le @ O 2sickt (D Foto og tekst @ Fin (200 dpi)
Indstllllnger] . - (D 2-sidetRoter sics2 | (L) Foto D Supsriin (400 dpi)
@ Farsterside Q Superfin (600 dpi)
Tsidet
Standard

Scanner dokumenter med en oplgsning pa 200 x 100 dpi. Denne indstilling anbefales
for tekstdokumenter. Der kraeves kortere transmissionstid, men billedkvaliteten for
grafik og fotografier forringes betydeligt.

90



Layout - Fax/Internetfax/Serverfax

Fin (200 dpi)

Scanner dokumenter med en oplgsning pa 200 x 200 dpi. Denne indstilling anbefales
til streggrafik og er bedste valg for de fleste opgaver.

Superfin (400 dpi)

Scanner dokumenter med en oplgsning pa 400 x 400 dpi. Denne indstilling anbefales
for fotografier og rastererede illustrationer eller gratonebilleder. Denne indstilling
kreever laengere transmissionstid, men giver en bedre billedkvalitet.

Superfin (600 dpi)

Scanner dokumenter med en oplagsning pa 600 x 600 dpi. Anvend denne indstilling til
at opna bedste billedkvalitet, men lsengere transmissionstid.

Layout - Fax/Internetfax/Serverfax

| dette afsnit beskrives funktionerne til justering af en fax/Internetfaxopgaves layout. Se
herunder, hvis har brug for flere oplysninger om de tilgaengelige funktioner.

Originalformat — Side 91
Bogfaxning — Side 92
Reduktion/forstarrelse — Side 93

1. Kontroller, at den gnskede faxfunktion er aktiveret.

. 3 < ax enerelle ayou axfunktioner ere

2 Tryk pa knapper} A"e 3 1 ﬁdstillill:ger 1 e \F & \lf::axfunktiuner
Opgavetypel’> pa <@ Originalfurm.at... % Bogfaxning... < Reduktion/forstarrelse...
betjenlngspanelet D Autoregistrering D Mej [j Auto %

3. Veelg [Fax] eller [Internetfax] pa
skeermen.

4. Velg fanen [Layout].
5. Veelg den gnskede funktion.

Originalformat

Med denne funktion kan du automatisk registrere originalformatet, vaelge et format pa
en liste over faste formater eller anvende originaler med forskellige formater. Hvis du
veelger et fast format, scannes dokumenter i det pageeldende format uanset deres
faktiske format.

1. Veelg [Originalformat] pa Orgalformat .
skaermbilledet [Layout]. QAum—regimg
i HIR ) A4
2. Veelg den gnskede indstilling. [ Yol —
AB(]
3. Velg [Gem]. @ e e

Automatisk formatregistrering
Registrerer automatisk dokumentets format.

Kopiering fra glasplade

Her har du mulighed for at vaelge mellem 11 faste standardformater for stdende og
liggende retning. De faste indstillinger veelges af systemadministratoren.

BEMAERK: De brugerdefinerede formater kan ikke angives som faste indstillinger.
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Blandede formater

Gor det muligt at scanne et dokument med forskellige formater i en enkelt opgave.
Maskinen registrerer automatisk, at formaterne er forskellige og sender hvert
dokument med samme format som originalen. Juster gverste venstre hjgrne af
dokumenter med forskellige formater, og lzeg dem i dokumentfremfgreren.

BEMAERK: Originaler med A5-format (148 x 210 mm) skal laegges med staende

retning.

Bogfaxning

Bruges til at scanne modstaende sider i et indbundet dokument pa glaspladen i den

korrekte sideraekkefglge. De to sider scannes som to separate sider.

1. Veelg [Bogfaxning] pa

Bogfaxzning

[

Annuller ] Gem

skeermbilledet [Layout].

@~
“enstre side,
8 hajre
Hojre side,
3 venstre

3. Veelg [Gem]. Q S

2. Velg de gnskede indstillinger.

3 nederste

. Begye sider
O Kun venstre side
O Kun hajre side

Laey originalen pi
dlaspladen, som vist

BEMAERK: De to modstaende sider i bogen skal placeres vandret pa glaspladen.

Nej

Inaktiverer funktionen.

Venstre side, sa hgjre

Scanner forst venstre og sa hgjre side i en aben bog.

* Begge sider — Scanner hgjre og venstre side pa samme tid.

« Kun venstre side — Scanner kun venstre side.

* Kun hgjre side — Scanner kun hgijre side.

Hgajre side, sa venstre

Scanner forst hgjre og sa venstre side i en aben bog.

* Begge sider — Scanner hgjre og venstre side pa samme tid.

« Kun venstre side — Scanner kun venstre side.

* Kun hgjre side — Scanner kun hgijre side.

Pverste side, sa nederste

Scanner forst gverste og sa nederste side i en aben bog.

* Begge sider — Scanner bade gverste og nederste side.

« Kun gverste side — Scanner kun den gverste side.

« Kun nederste side — Scanner kun den nederste side.
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Reduktion/forstarrelse

Med denne funktion kan du forstarre eller formindske et scannet dokument med
mellem 25 og 400% inden afsendelsen.

BEMAERK: Mulighederne pa dette skaermbillede athaenger af den valgte faxfunktion.
Felgende skaermbillede vises, nar der er valgt serverfax.

1. Veelg[Reduktion/forstarrelse] pa [ reuionrosirase
skeermbilledet [Layout]. 5 o a0

@
2. Angiv en veerdi vha. piltasterne @ [igs %%
Q

[
0% M5%
O AZ AL O B4-» A3
B4-»B5 Bo-» A4
81% 122%
O Bd-» A4 O Ad—B4
Bo-» AL AB—BB

86% %
A3-B4 O Ad-» AT
Ad—=BD B5-»B4

eller veelg en knap for en omm

outputformat

fastindstillet vaerdi.

3. Velg [Gem].

Proportional %

+ Tekstfeltet — Lader dig veelge en gnsket reduktions- eller forstgrrelsesvaerdi vha.
piltasterne. Du kan ogsa indtaste vaerdien ved at trykke pa tekstfeltet og anvende
det numeriske tastatur pa betjeningspanelet. Du kan vaelge en vaerdi pa mellem 25
og 400% i enheder pa 1%.

* 100% — Scanner output med samme format som originalen.

* Auto % — Reducerer/forstgrrer automatisk dokumentets indhold, sa det passer til det
valgte papirformat pa den eksterne maskine, efter at dokumentet er scannet med
det oprindelige format.

BEMAERK: Indstillingen [Auto %] er ikke tilgaengelig for Serverfax.

» Faste indstillinger — Her kan du veelge en af syv foruddefinerede veerdier for
forstarrelse/reduktion. De faste indstillinger veelges af systemadministratoren.

Indtast outputformat
Lader dig veelge et outputformat fra standardpapirformater.

BEMAERK: Knapperne [Proportional %] og [Indtast outputformat] vises ikke for Fax
eller Internetfax. Indstillingerne for [Proportional %] er dog tilgaengelige.
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Faxindstillinger - Fax

Dette afsnit indeholder en gennemgang af, hvordan du angiver indstillinger for
faxtransmissioner. Se herunder, hvis har brug for flere oplysninger om de tilgeengelige

funktioner.

Bekreeftelse — Side 94

Starthastighed — Side 95
Prioritetsafsendelse/Udskudt start — Side 95
Transmissionsheader — Side 96

Modtager udskriver seet — Side 97

Flere sider pr. ark — Side 97

Ekstern postboks — Side 98

F-kode — Side 98

1. Kontroller, at faxfunktionen er aktiveret.

Faxfunktioner Here
faxfunktioner

[j Uddskriv ikke rapport [j G3 Auto

iver sat... < Flere sider pr. ark...
@™ 2

< Priorit.send/Udskudt start...

Prioritetsafsendelse: Mej 1
Utdskudt start: MNej

2. Tryk pa knappen <Alle =
OpgaVetyper> pé < Bekraftelse...
betjeningspanelet.

3. Vzlg [Fax] pa skeermen. fj Ve

4. Velg fanen [Faxfunktioner]. Fax

Faxfunktioner Here
faxfunktioner

Brug sidefanerne til at skifte o Eistorn pastbaks..

Mej

mellem skeermbilleder.

5. Veelg den gnskede funktion.

C

!

2

Bekraeftelse

Efter hver faxtransmission udskrives automatisk en rapport med resultatet af

transmissionen.

1. Velg [Bekreeftelse] pa Bekrafiske

Annuller ] Gem

skaermbilledet [Faxfunktioner].

2. Veelg den gnskede indstilling. @ e
3. Veelg [Gem]. @

Denne funktion udskriver automatisk en

Udskriv ikke rapport

Inaktiverer funktionen.

Udskriv rapport

Der udskrives automatisk en rapport efter hver faxtransmission.
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Starthastighed

Du kan bruge denne funktion til at veelge en kommunikationsform for
faxtransmissioner.

1. V&lg [Starthastlghed] pé Starthastighed Amnler | Gem
skaermbilledet [Faxfunktionery].

G3 Auto

Twungen
4800 bps

2. Veelg den gnskede indstilling. .
3. Veelg [Gem]. Q

G3 Auto

Veelg denne indstilling, hvis den eksterne maskine er G3-kompatibel. Dette er den mest
almindelige indstilling. Maskine skifter automatisk kommunikationsindstilling,
afhaengigt af den eksterne maskines egenskaber.

Tvungen 4800 bps

Veelg denne indstilling, nar der transmitteres over stgjende eller darlige telefonlinier,
f.eks. nar du sender faxdokumenter til udlandet. Indstillingen kan ogsa benyttes ved
transmission via darlige indenrigstelefonlinier.

Prioritetsafsendelse/Udskudt start

Anvend denne funktion til at angive prioritet og starttidspunkt for fax- og
pollingsopgaver. Selvom du kan angive [Udskudt start] sammen med
[Prioritetsafsendelse], sendes en fax pa det angivne tidspunkt vha. indstillingen

[Udskudt start].
1 - V% Ig Prioritetsafsendelse/Udskudt start [ Annuller ] Gem
[Prlorltetsafsend else/UdSkUdt Prioritetsafsendelse Udskudt start Bﬂsmlg’lénﬁiéﬁmﬂkl---
start] pa skeermbilledet ®- O o
[Faxfunktioner].
. e Ja Besternt tidspunkt
2. Velg de onskede indstillinger. o @ "

3. Velg [Gem].

Prioritetsafsendelse
* Nej — Inaktiverer funktionen.

* Ja — Sender eller poller opgaven for de dokumenter, der allerede er gemt.

Udskudt start

* Nej — Inaktiverer funktionen.

+ Starttidspunkt — Afggr starttidspunktet for den udskudte afsendelse. Nar du veelger
denne indstilling, vises [Starttidspunkt] til hgjre pa skaermen.

Starttidspunkt

Viser skaermbilledet [Udskudt start - Starttidspunkt], hvor du kan angive det udskudte
starttidspunkt.

Skarmbilledet [Udskudt start - Starttidspunkt]

Du kan angive det udskudte starttidspunkt i 12- eller 24-timers format. Du kan ikke
angive en dato for transmissionen.
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BEMAERK: Formatet for det bestemte tidspunkt kan angives pa skaermbilledet
[Maskinur/tidsindstillinger] under [Systemindstillinger]. [AM]/[PM] vises kun, nar
12-timers formatet benyttes. Der findes flere oplysninger i vejledningen for
systemadministratorer i kapitlet Setups.

1. V%lg [Starttidspunkt] for Udskudt start - Starttidspunkt [ Annuller ] Gem
[Udskudt start] pa skeermbilledet A i
[Prioritetsafsendelse/Udskudt Q Kt et
start]. ®- @ @ [Caszem ]

2. Velg det gnskede @ @

[Starttidspunkt].

3. Angiv tidspunktet for udskudt start vha. piltasterne.

4. Velg [Gem].

AM

Tidspunktet for Udskudt start er for 12.

PM
Tidspunktet for Udskudt start er efter 12.

Timer
Angiver timetallet mellem 1 og 12 for den udskudte start.

Minutter
Angiver minuttallet mellem 00 og 59 for den udskudte start.

Klokken er nu
Viser det aktuelle klokkeslaet.

Transmissionsheader

Med denne funktion kan du tilfgje oplysninger som f.eks. dato og starttidspunkt for
transmission, afsendernavn, modtagernavn, faxnummer og antal gverst pa hver side i
dokumentet.

BEMAERK: En almindelig fax, der sendes fra USA, skal indeholde disse oplysninger.

1. Veelg [Transmissionsheader] pa [Framssosheair T
skaermbilledet [Faxfunktioner].

Derne furktion tilfejer oplysninger, feks. dato
Mej oy afsenders navn, averst pi de overferte
dokurmenter.

2. Velg den gnskede indstilling.
3. Velg [Gem].

“is header

® O

Nej
Inaktiverer funktionen.

Vis header
Sender oplysninger i faxheader sammen med hver faxtransmission.
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Modtager udskriver saet

Vha. denne funktion kan du angive, hvor mange kopier den eksterne maskine skal
udskrive. Antallet af kopier kan ligge mellem 1 og 99.

BEMAERK: Funktionen understattes kun pa Xerox-maskiner.

1. V&Ig [MOdtager UdSkrIVGr S%t] Madtager udskriver szt Annuller ] Gem
pa skaermbilledet
[Faxfunktioner].

ra
1
g
)

1 saat s=t

® O

2. Velg den gnskede indstilling.
3. Velg [Gem].

Flere saet

apeg

1 seet

Der udskrives kun ét szt pa den eksterne maskine.

Flere saet
Angiver det antal kopier (mellem 2 og 99), den eksterne maskine skal udskrive.

Hvis du veelger [Flere seet], kan du indtaste det gnskede antal kopier vha. piltasterne
pa skaermen eller vha. det numeriske tastatur pa betjeningspanelet.

Flere sider pr. ark

Denne funktion anvendes til at scanne flere sider i originalen og lade de scannede sider
automatisk bliver sammenflettet for faxtransmissioner. Scannet data udskrives pa det
papir, der er valgt for fax p4 modtagermaskinen. Afhaengig af modtagermaskinens
konfiguration, kan de scannede sider bliver forstarret eller reduceret automatisk, sa det
passer efter det papir, der er valgt til udskrivning af fax eller de scannede sider kan blive
opdelt pa flere sider, hvis de er for lange til at blive udskrevet pa et enkelt ark.

1. Veelg [Flere sider pr. ark] pa Bl s s i [ Annler_J___Gem
skeermbilledet [Faxfunktioner]. Ongree

2. Veelg den enskede indstilling. O ”e”“”‘

3. Veelg [Gem]. @ =

Nej

Inaktiverer funktionen.

Ja

Gor det muligt at angive det antal sider (mellem 2 og 9), der skal placeres pa hvert ark.
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Ekstern postboks

F-kode

Med denne funktion kan du fa adgang til en postboks pa en ekstern maskine, hvorfra
du kan afsende og modtage fortrolige dokumenter. Du skal kende postboksnummeret
og kodeordet (hvis et er angivet) for at fa adgang til den eksterne postboks. Du finder
flere oplysninger om modtagelse af fortrolige dokumenter fra en ekstern postboks i
Ekstern polling pa side 100.

1. Veelg [Ekstern postboks] pa e (e e
skaermbilledet [Faxfunktioner]. i it
2. Veelg den onskede indstiling. | @ ]
a Posthokskodeord
3. Veelg [Gem]. e ]
Nej
Inaktiverer funktionen.
Ja

Aktiverer fortrolige transmissioner. [Eksternt postboksnummer] og [Postbokskodeord]
vises til hgjre i skeermbilledet.

* Eksternt postboksnummer — Angiv postboksnummeret pa den eksterne maskine
vha. det numeriske tastatur pa betjeningspanelet. Postboksnummeret er en 3-cifret
kode pa mellem 001 og 999.

» Postbokskodeord — Indtast kodeordet for postboksen pa den eksterne maskine, hvis
det er ngdvendigt. Kodeordet er en 4-cifret kode.

Denne funktion aktiverer faxtransmissioner vha. den F-kodestandard, der er defineret
af Communications and Information Network Association i Japan. F-kodestandarden er
baseret pa Recommendation T.30, der er defineret af ITU Telecommunication
Standardization Sector (ITU-T), som tillader kommunikation med eksterne maskiner,
der understgtter den samme standard uanset producent.

Du skal kende F-koden og kodeordet (hvis der er defineret et) til den eksterne maskine,
inden du sender eller henter et dokument. Hvis du henter et dokument fra en ekstern
maskine, skal maskinen, hvor dokument ligger, kende F-koden (som indledes med "0"
for at angive den fortrolige faxtransmission) samt kodeordet til din maskine.

» Fortrolig afsendelse vha. F-kode

Du kan sende et fortroligt faxdokument vha. F-kode, hvis der er defineret en fortrolig
postboks pa den eksterne maskine. Du skal kende den eksterne maskines F-kode og
kodeord (hvis et er defineret), inden du sender dokumentet.

Eksempel:

F-kode: 0 (for at angive en F-kodetransmission) efterfulgt af postboksnummeret
Kodeord (hvis det er ngdvendigt): Kodeordet til postboksen

+ Fortrolig polling vha. F-kode

Du kan sende en pollingsanmodning for at modtage et dokument fra en ekstern
maskine vha. F-kode, hvis der er defineret en fortrolig postboks pa den eksterne
maskine, hvor dokumentet der skal polles er placeret. Nar der foretages polling for at
modtage et dokument fra en ekstern maskine, skal du kende fglgende oplysninger.

F-kode: 0 (for at angive en F-kodetransmission) efterfulgt af den eksterne maskines
postboksnummer, hvor det dokument, der skal polles til din maskine, er gemt.
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Kodeord (hvis det er ngdvendigt): Kodeordet til postboksen.

Det fortrolige dokument, som modtages af maskinen, gemmes i en fortrolig postboks.
Maskinen kan indstilles til automatisk at udskrive en postboksdokumentrapport, som
viser nummeret og navnet pa den postboks, hvor dokumentet er gemt. For at modtage
et fortroligt dokument vha. F-kode skal den anden part have fglgende oplysninger.

F-kode: O (for at angive en F-kodetransmission) efterfulgt af postboksnummeret til din
maskine.

Kodeord (hvis det er ngdvendigt): Kodeordet til postboksen

BEMZAERK: For at kunne modtage et dokument fra en ekstern maskine skal
pollingsfunktionen veere aktiveret. Du finder flere oplysninger i afsnittet Ekstern polling
pa side 100.

BEMAERK: Disse funktioner er ikke tilgaengelige for Internetfax-transmissioner. Du
kan anvende funktionen F-kode ved at angive F-koden direkte i
Internetfax-destinationsadressen.

1. Veelg [F-kode] pa skaermbilledet [Fie [ Awuler ] Gem
[Faxfunktioner]. o

Ja Kodeord

)

2. Velg den gnskede indstilling. O
3. Velg [Gem]. @

Nej

Inaktiverer funktionen.

Ja
Aktiverer F-kodetransmission. [F-kode] og [Kodeord] vises til hgjre i skeermbilledet.

* F-kode — Du kan angive en F-kode pa op til 20 tegn, der bestar af mellemrum, tal
(0-9) og symboler (#, *). Angiv koden vha. det numeriske tastatur pa
betjeningspanelet.

» Kodeord — Du kan angive et kodeord pa op til 20 tegn, der bestar af mellemrum, tal
(0-9) og symboler (#, *). Angiv koden vha. det numeriske tastatur pa
betjeningspanelet.

Flere faxfunktioner - Fax

| dette afsnit beskrives de avancerede funktioner, du kan bruge til faxtransmission. Du
finder flere oplysninger nedenfor.

Ekstern polling — Side 100
Gem til polling — Side 100
Rar pa (manuel afsendelse/modtagelse) — Side 103

1. Kontroller, at faxfunktionen er aktiveret.

3 < ax enerelle ayou axfunktioner ere
2. Tryk pa kna pper: AI Ie 2 1 ﬁdstillill:ger 1 i 1 e W lf::axfunktiuner
Opgavetyper> pa & Ekstern polling... 2 Gem til polling... .
betjenlngspanelet D e D M Fr::alf:el afsend./modt.)

3. Veelg [Fax] pa skeermen.

4. Velg fanen [Flere
faxfunktioner].

8. Veelg den gnskede funktion.
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Ekstern polling

Med denne funktion kan du hente et dokument fra en ekstern maskine. Det kaldes for
"ekstern polling". Oplysningerne om den eksterne maskine angives vha. samme
metode som ved afsendelse af faxdokumenter, men [Ekstern polling] benyttes til at
starte modtagelsen af faxdokumentet fra den eksterne maskine. Du skal kende
postboksnummeret og kodeordet (hvis et er defineret) til den eksterne maskine for at
kunne hente dokumentet.

BEMARK: For at polle et dokument fra en ekstern maskine skal den eksterne
postboksfunktion veere aktiveret. Du finder flere oplysninger i afsnittet Ekstern
postboks pa side 98.

BEMARK: DTMF (dual tone multi-frequency) og F-kode (ITU-T-underadresser) kan
ogsa benyttes til at polle et dokument fra en ekstern maskine. Der findes flere
oplysninger i afsnittene Specielle tegn pa side 79 og F-kode pé side 98..

1 - Va Ig [E kSte n pO I I | n g] pé Ekstern polling [ Annuller ] Gem
Sk&rmbllledet [Flere Denne funktion giver dig mulighed for at hente dokumenter
faxfu n ktio ne r] ) Q Maj fra en ekstern maskine,
Hvis du vil hente dokumenter i en postboks pi eksternt udstyr,
H HTH kal Ige Poll k kine pa d kasrmibill e
2. Veelg den gnskede indstilling. @ Tl | i S st e Takin B ot
3. Velg [Gem].

Nej
Inaktiverer funktionen.

Poll en ekstern maskine
Aktiverer polling fra en ekstern maskine.

Gem til polling

Med denne funktion kan du gemme dokumenter i offentlige og private postbokse pa
maskinen, sa de senere kan hentes vha. polling fra en ekstern maskine.

1. Veelg [Gem til polling] pé Gem il polling [ Ammiler ] Gem
skeermbilledet [Flere funktioner].

Mej Gem i

Offentlig posthoks...
Gern til fri polling DAma\ dakurnenter: 5

. Gern til
N ej sikker polling

Inaktiverer funktionen.

2. Velg de gnskede indstillinger.

® O

Gem til fri polling

Gemmer dokumenter, som er klar til at blive pollet i den feelles postboks (pollingsboks)
pa maskinen. Nar du vaelger denne indstilling, vises [Gem i: Offentlig postboks] til hgjre
pa skaermen.

Gem til sikker polling

Gemmer dokumenter, som er Klar til at blive pollet i en postboks pa maskinen. Ved at
indstille et kodeord for postboksen forhindre denne indstilling uautoriseret adganag til
postboksen og tilfgjer der sikkerhed for dine dokumenter. Nar du veelger denne
indstilling, vises [Gem i: Privat postboks] til hgjre pa skaermen.
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BEMAERK: For at kunne anvende denne indstilling skal du farst oprette en postboks
pa maskinen. Se kapitlet Setups i vejledningen til systemadministratorer for flere
oplysninger om oprettelse af postboks.

Gem i: Offentlig postboks

Viser skaermbilledet [Offentlig postboks], hvor du kan kontrollere status eller slette
gemte dokumenter fra listen.

Gem i: Privat postboks

Viser skaermbilledet [Postboks], hvor du kan angive den postboks, der skal bruges il
at gemme dokumenter.

Skarmbilledet [Offentlig postboks]

Viser listen over de dokumenter, der er gemt til polling. Du kan ogsa slette eller
udskrive dokumenterne i listen.

BEMAERK: Dette skaermbillede kan ogsa vises ved at trykke pa <Opgavestatus> pa
betjeningspanelet og dernaest veelge [Fortrolige udskrivningsopgaver og andet] >
[Feelles postboks].

1. Veelg en eller flere dokumenter i  [Girania posiiois [ ) T
I|Sten e”er’ V&Ig [V&Ig a”e] for’ at Nr. Dokument/type Gemt dato Siderl 5 dokurment(er)
. 1 00010 - Gern til polling 3/2/2001 1020 A BS5
veelge alle dokumenterne i 2 00020 - Gern til polling £/4/2002 510 AM 1
|isten . 3 00030 - Gem til polling 9/6/2003 1216 PM 1]
4 00040 - 7/7/2000 430 M 100

BEMARK: Hvis du vil fraveelge et L

5 00050 - Gern til polling 141142000 8:30 Ak 999'
individuelt valgt dokument, skal du

blot trykke pa dokumentnavnet igen. Hvis du vil fraveelge et dokument valgt vha.
knappen [Veelg alle], skal du trykke pa knappen igen.

2. Veelg [Slet] eller [Udskriv].

Velg alle

Veelger alle de faxdokumenter, der er gemt til polling, nar du vil slette eller udskrive alle
dokumenter.

Slet
Sletter de valgte dokumenter.

Udskriv
Udskriver de valgte dokumenter.
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Skarmbilledet [Postboks]

Lader dig veelge en postboks til at gemme dokumenter eller se status for de
dokumenter, der er gemt i en postboks.

1. Veelg en postboks i listen eller
indtast postboksnummeret
direkte i feltet [Ga til] og veelg
[Dokumentliste].

2. Velg en eller flere dokumenter i
listen eller veelg [Veelg alle] for at
veelge alle dokumenterne i
listen.

BEMAERK: Hvis du vil fraveelge et
individuelt valgt dokument, skal du

Posthoks

N Boks

Autorstart -~ 001 ¢ 200

2 Buks2

03 Beks3

At

‘UU& (ikke | brug)

o-start £
| =

05 Bokss IR A
Posthoks 003 - Dokumentliste [ Opfrisk ] Luk
M 4 JGemt dato ] sider 90 dokurnent(er)
3 [Dokument 1 222001 303 aM__ )
83 [Dekument 2 I 002 404 AM 12
& [Dokument 3 Y 4NE_5065__AM 18]
ty [Dokument 4 5/5/2004 B0 AM 4]

& ‘ Dokument 5

B/ 6/2005

7.07

av 5] @

blot trykke pa dokumentnavnet igen. Hvis du vil fravaelge et dokument valgt vha.
knappen [Veelg alle], skal du trykke pa knappen igen.

3. Veelg [Udskriv/slet].
4. Velg den gnskede indstilling.

Skift dokumentnavn

Bruges til at redigere
dokumentnavnet. Funktionen er kun
tilgaengelig, hvis du har valgt et

Posthoks 002 - Udskriv/slet

[ Annuller ] Gem

Dokumentrumrmer.
Dokurrenttype:
Farmat:
Dokurnentnawr
Dato/klokkeslzet:
Sider:

oo

Scan dokument
A4
Dakurment 1

2/2/200 303 A

m

Skift
dokumentnavn

[j Udskrivn.indstillinger
Batch-udskrivn. :  Mej

Antal 1sat
Papirvaly Auto-papirvalg
1 eller Z-sidet © T-sidet

Haeftring Ingen haeftning Udskriv I
Widterhakk

Opgave

enkelt dokument pa skaermbilledet [Postboks - Dokumentliste].

Slet
Sletter de valgte dokumenter.

Udskriv
Udskriver de valgte dokumenter.

Udskrivningsindstillinger

Viser skeermbilledet [Postboks - Udskrivningsindstillinger]. Se [Postboks -
Udskrivningsindstillinger] pa side 143. for oplysninger pa skaermen.
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Ror pa (manuel afsendelse/modtagelse)

Denne funktion lader dig manuelt sende eller modtage en fax, nar der er valgt rgr pa
efter bekraeftelse af svar fra faxmodtageren.

1. V&lg [RQF pé (manuel Rer p3 Manuel madtag. | ) [ afslut ginieafbr)
afsendelse/modtagelse)] pa E]EE[I Manuet afsend: |5 ) "5 (7 )(Co_|(e (0 J(_ |
skeermbilledet [Flere () (o = ) ) () (o)) ()
faxfunktioner]. 7 [ [ e [ e [ Y

N (- e rr .
2. Velg den gnskede indstilling.

3. Tryk pa knappen <Start> pa betjeningspanelet.

Manuel afsendelse

Lader dig sende en fax manuelt efter bekreeftelse af svar fra faxmodtageren. Hvis du
vil sende en fax manuelt, skal du veelge denne indstilling, indtaste modtagerens
faxnummer og trykke pa <Start>, nar modtageren har svaret pa dit opkald. Ved at
trykke pa <Start> kan du skifte fra samtale til faxtransmission.

Manuel modtagelse

Veelg denne funktion for at modtage en fax manuelt og tryk derefter pa <Start> for at
modtage en faxopgave, efter at du har kommunikeret med opkalderen og bekreeftet, at
opkaldet er et faxdokument.

Afslut (Linieafbr.)
Veelg denne indstilling for at afbryde forbindelsen.

Internetfax - Flere funktioner

| dette afsnit beskrives, hvordan du angiver indstillingerne for afsendelse af
Internetfaxdokumenter. Se herunder, hvis har brug for flere oplysninger om de
tilgeengelige funktioner.

Bekreeftelsesrapport — Side 104

Internetfaxprofil — Side 104

Flere sider pr. ark — Side 105

Kryptering — Side 105

Digital underskrift — Side 106

Starthastighed — Side 106

Transmissionsheader — Side 106

1. Kontroller, at Internetfaxfunktionen er aktiveret.

2. Tryk pa knappen <Alle B e .. N
Opgavetyper> pa < Bekraeftelsesrapport... @ Internetfaxprofil... & Flere sider pr. ark...
betjeningspanelet. W S @ 1

@ Kprtering... ODDigi(al underskrift... ODSmrthastighed... ’(
e Mej G3 Auto 2
3. Veelg [Internetfax] pa skeermen. [fwemetrax 7 [ .. |
4. Velg fanen [Flere funktioner]. Elvmfd” |Z
Internstfax: Mej

5. Veelg den gnskede funktion.

2
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Bekraeftelsesrapport

Denne funktion giver dig mulighed for at udskrive rapporten med
transmissionsresultatet og modtage en e-mail om, at den Internetfax, du har sendt, er
blevet dbnet af modtageren (MDN - Mail Delivery Notification). Der findes flere
oplysninger i vejledningen for systemadministratorer i kapitlet Setups. Rapporter om
transmission og laesestatus bruges til Internetfax, hvis den eksterne maskine
understatter funktionerne.

°
1. Veelg [Bekreeftelsesrapport] pad  [weatusssamn Annuler ] Gom
skaermbilledet [Internetfax]. Bekrzzftelse Kuittering for lmening | Dekrateisesfurkdonen wiskiver autcratisk
en rapport efter hwer Internetfaxtransmission,
Udlskriv ikl Rapporten angiver transrissionsresultatet
H HTH skriv ikke i i i
I Funktionen Kyittering for lazsning
2' V& Ig d e ons ked ein d Stl I I in g er. a rapport a ol beder Internetfaxmodtageren om at sende
en bekrasftelses-e-mail, der angiver
transmissionsstatus for Internetfax
3. Valg [Gem] . Q Udskriv rapport Q Ja Modtagerens server skal understette
DSh-standard.
Bekraeftelse

* Ingen rapport — Inaktiverer funktionen.

» Udskriv rapport — Der udskrives automatisk en rapport efter hver faxtransmission.

Kvittering for la@sning
* Nej — Inaktiverer funktionen.
+ Ja - Aktiverer afsendelse af e-mail med besked om leveringen.

Efter hver faxtransmission udskrives automatisk en rapport med resultatet af
transmissionen.

Internetfaxprofil

Denne funktion anvendes til at veelge en profil for at begraense egenskabsinformation
for transmissioner mellem maskiner udstyret med Internetfax, f.eks. oplgsning og
papirformat.

1. V%Ig [I nte rnetfaxproﬁ I] pé Internetfaxprofil Annuller ] Gem
Skarm bllledet [I nte rnetfax] " . TFF-3 TIFF-S er et standardformat for Internetfas,
2. Veelg den onskede indstilling. | Qure | LI s e e e
Dokurrenter, der er sterre end Ad, reduceres autormatisk.
3. V%lg [Gem] . O TIFF-J Brug TIFFF eller TIFF-J il at sende store dokumenter med op il
A3-forrmat med Superfin oplesning.
TIFF-S

Veelger standardspecifikation for Internetfaxdokumenter. Dokumenter, som er starre
end A4 eller 8,5 x 11", reduceres automatisk til A4 eller 8,5 x 11" afhaengig af
standardformater.

+ Datakomprimering: MH
*  Gemt dokumentformat: A4
* Oplgsning: Standard (200 x 100 dpi), Fin (200 dpi)

TIFF-F

Veaelger profilen for afsendelse af dokumenter med formater pa op til A3 eller 11 x 17"
med oplgsning som Superfin.

+ Datakomprimering: MMR
+ Gemt dokumentformat: A4, B4, A3, Letter, Legal

* Oplgsning: Standard (200 x 100 dpi), Fin (200 dpi), Superfin (400 dpi), Superfin
(600 dpi)
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TIFF-J

Veelger profilen for afsendelse af dokumenter med formater pa op til A3 eller 11 x 17"
i JBIG-format.

+ Datakomprimering: JBIG
+ Gemt dokumentformat: A4, B4, A3, Letter, Legal

* Oplgsning: Standard (200 x 100 dpi), Fin (200 dpi), Superfin (400 dpi), Superfin
(600 dpi)

Flere sider pr. ark

Denne funktion anvendes til at scanne flere sider i originalen og lade de scannede sider
automatisk bliver sammenflettet for faxtransmissioner. Scannet data udskrives pa det
papir, der er valgt for fax pa modtagermaskinen. Afhaengig af modtagermaskinens
konfiguration, kan de scannede sider bliver forstarret eller reduceret automatisk, sa det
passer efter det papir, der er valgt til udskrivning af fax eller de scannede sider kan blive
opdelt pa flere sider, hvis de er for lange til at blive udskrevet pa et enkelt ark.

1. Valg [Flel’e Sider pr. ark] pé Flere sider pr. ark [ Annuler | Gem
skeermbilledet [Internetfax]. Erry
Iej sider pr. ark
2. Veelg den gnskede indstilling. O
3. Valg [Gem]. @ =
Nej

Inaktiverer funktionen.

Ja
Gor det muligt at angive det antal sider (mellem 2 og 9), der skal placeres pa hvert ark.

Kryptering

Denne funktion lader dig sende en S/MIME-krypteret e-mail.

For at kunne anvende denne funktion skal du veelge en e-mailadresse som er tilknyttet
et certifikat, der understatter kryptering. Der findes flere oplysninger i vejledningen for
systemadministratorer i kapitlet Setups.

1. Veelg [Kryptering] pa Kryptering [_Awier ] Gem
Skarm bl”edet [I nternetfax] . Internetfaxmeddelelse krypteres ifelye SIMIME-standard, far den sendes.
. ar ONEJ Fhis du vaelger Ja for Kryptering, skal du indtaste intemetfaxmodt
2. Veelg den gnskede indstilling. Itemetfsxmodtagerens & malaiesse skl have of confa or
. kryptering af meddelelsen og skal valges fra adressebogen.
Ja
3. Veelg [Gem].
Nej

Krypterer ikke e-mail.

Ja
Krypterer e-mail.
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Digital underskrift

Denne funktion lader dig fgje en digital underskrift til en e-mail.

For at kunne anvende denne funktion skal maskinens e-mailadresse vaere tilknyttet et
relevant certifikat. Der findes flere oplysninger i vejledningen for systemadministratorer
i kapitlet Setups.

1. V%lg [Digital UnderSkl’iﬁ] pé Digital underskrift ( Annuller ] Gem
SK&rmbi”edet [I nternetfax] - O Der haeftes en digital underskrift, som imsdekommer S/MIME-standarder,
. . Me til alle udg&ende Internetfaxopgaver
2- Valg den gnSkede IndStIIIIng . J Modtageren kan kontrollere, om de modtagne oplysninger er autentiske
Ja
3. Velg [Gem]. @
Nej

Fajer ikke en digital underskrift til en e-mail.

Ja
Fgjer en digital underskrift til en e-mail.

Starthastighed

Du kan bruge denne funktion til at veelge en kommunikationsform til
Internetfaxtransmissioner.

1. Valg [Starthast|g hed] pé Starthastighed Annuller ] Gem
skeermbilledet [Internetfax].

53 Auto Denne funktion indstiller starthastigheden,
nar en nternetfaxopgave overferes som en

2. Velg den gnskede indstilling. Y HEp e

4800 bps ‘eelg forst en starthastighed ved indtastning
3. Velg [Gem].

af modtagere pi tastaturet
G4 Auto

G3 Auto

Veaelg denne indstilling, hvis den eksterne maskine er G3-kompatibel. Dette er den mest
almindelige indstilling. Maskine skifter automatisk kommunikationsindstilling,
afhaengigt af den eksterne maskines egenskaber.

Tvungen 4800 bps

Veelg denne indstilling, nar der transmitteres ved stgjende eller darlig forbindelse, f.eks.
nar du sender faxdokumenter til udlandet. Indstillingen kan ogsa benyttes ved
transmission via darlige indenrigstelefonlinier.

Transmissionsheader

Denne funktion er identisk med [Transmissionsheader] pa skaermbilledet
[Faxfunktioner] for faxfunktionen. For information Transmissionsheader pa side 96.

1. Veelg [Transmissionsheader] pa [ Tramissomsheas [ Amier ] Gem
skeermbilledet [Internetfax].

Denne funktion tilfajer oplysninger, feks. dato
Maj oy afsenders navn, everst pd de overferte
dokurmenter

2. Velg den gnskede indstilling.
3. Velg [Gem].

Yis header

® O
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Faxindstillinger - Serverfax

Dette afsnit indeholder en gennemgang af, hvordan du angiver indstillinger for
severfaxtransmissioner. Se herunder, hvis har brug for flere oplysninger om den
tilgaengelige funktion.

Udskudt start — Side 107

1. Kontroller, at serverfaxfunktionen er aktiveret.

2. Tryk pa knappen <Alle B T Y ot
Opgavetyper> pé < Udskudt start... ’
betjeningspanelet. N

3. Velg [Fax] pa skeermen.

4. Velg fanen [Faxfunktioner].

5. Veelg den gnskede funktion.

Udskudt start

Du kan angive det udskudte starttidspunkt for fax eller polling i 12- eller 24-timers
format.

BEMAERK: Formatet for det bestemte tidspunkt kan angives pa skaermbilledet
[Maskinur/tidsindstillinger] under [Systemindstillinger]. [AM]/[PM] vises kun, nar
12-timers formatet benyttes. Der findes flere oplysninger i vejledningen for
systemadministratorer i kapitlet Setups.

BEMZAERK: Du kan ikke angive en dato for transmissionen.

1. V&Ig [Udskudt start] pé Utskudt start [ Anndler ] Gem
skaermbilledet [Faxfunktioner]. i e, (Qa
2. Vezlg de gnskede indstillinger. O : @~
3. Val Gem ) .Eestemt ticlspunkt ch::npi;nu
g [Gem] ©, ©, ECE
Nej

Inaktiverer funktionen.

Bestemt tidspunkt
Anvender det udskudte starttidspunkt.

Timer
Angiver timetallet mellem 1 og 12 for den udskudte start.

Minutter
Angiver minuttallet mellem 00 og 59 for den udskudte start.

AM
Tidspunktet for Udskudt start er fagr 12.

PM
Tidspunktet for Udskudt start er efter 12.

Klokken er nu
Viser det aktuelle klokkeslaet.
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5 Scanning/E-mail

Dette kapitel indeholder en gennemgang af scanningsfunktionerne. Se herunder for
flere oplysninger om specifikke scanningstyper.

Scan og send dokumenter som e-mail — E-mail — Side 114

Nar et dokument er scannet, sendes scannet data automatisk til de valgte
destinationer som en vedheeftet fil til en e-mail.

Scan og gem dokumenter i postboks — Scan til postboks — Side 118
Scannede dokumenter gemmes i en valgt postboks pa maskinen.
Scan og send dokumenter vha. en opgaveskabelon — Netvaerksscanning — Side 118

Pa basis af indstillingerne i den valgte scanningsopgaveskabelon scannes,
behandles og overfgres dokumenter til en valgt server.

Scan og send dokumenter via FTP- eller SMB-protokol — Scan til pc — Side 120

Nar et dokument er scannet, overfgres de scannede data automatisk til en valgt
destination vha. FTP- eller SMB-protokollen.

BEMAERK: For at kunne anvende scanningsindstilliner skal maskinen farst tilsluttes et
netveerk og netveerksindstillinger veelges. Du finder flere oplysninger i vejledningen for
systemadministratorer.

BEMZAERK: Nogle af de funktioner, der beskrives i kapitlet, kabes og installeres som
tilbehgr og geelder derfor muligvis ikke for din maskinkonfiguration. Kontakt din
systemadministrator for flere oplysninger.

Fremgangsmade for scanning

Dette afsnit indeholder en gennemgang af de almindelige scanningsprocedurer. Udfer
folgende trin.

1. lleeg originalerne — Side 110

2. Veelg funktioner — Side 110

3. Start scanningsopgaven — Side 111

4. Kontroller scanningsopgavens status — Side 111

5. Gem scannet data — Side 112

6. Stop en scanningsopgave — Side 113
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5 Scanning/E-mail

1. lleg originalerne

| den fglgende fremgangsmade beskrives, hvordan du laegger originalerne i
dokumentfremfgreren eller pa glaspladen.

Herunder vises dokumentfremfgrerens kapacitet.

Dokumenttype (veegt) Kapacitet

Tyndt papir (38 - 49 g/m?) 75 ark

Almindeligt papir (50 - 80 g/m?) | 75 ark

Tykt papir (81 - 128 g/m?) 50 ark

Dokumenterne kan have en bredde pa mellem 139,7 og 297 mm og en leengde pa
mellem 210 og 432 mm og standardformater pa mellem 5,5 x 8.5" KFK/LFK og
7,25 x 10,5" KFK/LFK.

Maskinen kan scanne dokumenter med forskellige formater fra dokumentfremfareren.
Ret dokumenterne ind efter det inderste hjgrne af dokumentfremfgreren, og veelg
funktionen Blandede formater. Du finder flere oplysninger i afsnittet Blandede formater
pa side 131.

BEMAERK: Der kan opsta papirstop, hvis der laegges originaler med brugerdefinerede
formater i dokumentfremfareren, og originalformatet er indstillet til [Auto-registrering].
| det tilfeelde anbefales det at angive et brugerdefineret papirformat. Du finder flere
oplysninger i afsnittet Originalformat pa side 131.

Laeg dokumentet med tekstsiden
opad og saledes, at den gverste kant >
fremfares forst i

dokumentfremfareren eller med 1
tekstsiden nedad pa glaspladen.

BEMAERK: Nar du bruger glaspladen, skal du kontrollere, at skaermen er klar, inden
du placerer dokumentet pa glaspladen. Hvis du placerer dokumentet pa glaspladen,
for skaermen er klar, registreres papirformatet muligvis ikke korrekt.

2. Valg funktioner

Hver type scanning har sit eget skaermbillede. Veaelg [E-mail], [Netvaerksscanning],
[Scan til postboks] eller [Scan til pc] for at se det relevante skaermbillede.

* Velg [E-mail] for at scanne og sende dokumenter i e-mailmeddelelser.

* Veelg [Netveerksscanning] for at scanne og sende dokumenter i henhold til en
opgaveskabelon.

* Veelg [Scan til postboks] for at scanne og gemme dokumenter i en postboks.

* Velg [Scan til pc] for at scanne og sende dokumenter vha. FTP- eller
SMB-protokollen.
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Fremgangsmade for scanning

1. Tryk pa knappen <Alle

o] b [2)
opgavetyper> pa O @ @ O
betjeningspanelet. @) ~ <>
() ©@
& <P
=
ED (@)

2. Velg en scanningstype pa

<Alle opgavetyper>

<Slet alt>

Xerox WorkCentre 5230 A

skaermen.

BEMAERK: Hvis kontroludstyr eller
konteringsfunktionen er aktiveret,
skal du muligvis indtaste bruger-ID
og kodeord (hvis det er defineret).
Kontakt systemadministratoren, hvis du har brug for hjaelp.

'I’A E-mail

EE Kopiering

! Internetfax
[ é Fax

@Send fra posthoks E—

. ;—.EE F Netvarksscanning

Arbejds-
diagrammer

2o Y
ot
S[:an 1il posthoks

3. Tryk én gang pa knappen <Slet alt> pa betjeningspanelet for at annullere tidligere
valg.

4. Veelg de gnskede funktioner pa hver fane.

Se nedenfor for flere oplysninger om de tilgeengelige funktioner.
E-mail — Side 114

Scan til postboks — Side 118

Netveaerksscanning — Side 118

Scan til pc — Side 120

Generelle indstillinger — Side 122

Avancerede indstillinger — Side 126

Layout — Side 129

E-mail/Arkivering — Side 133

3. Start scanningsopgaven

1. Tryk pa knappen <Start> for at

e % &)

scanne dokumenterne. O O O O
BEMZAERK: Hvis kontroludstyr eller @) L
konteringsfunktionen er aktiveret, o) >
skal du muligvis indtaste bruger-ID
og kodeord (hvis det er defineret).  ®) 2

L . 5 e O <Start>
Kontakt systemadministratoren, hvis & @ O
du har brug for hjeelp. O u
4. Kontroller scanningsopgavens status

1. Tryk pa knappen B e, [ e

<Opgavestatus> pa
betjeningspanelet for at se
skaermbilledet [Opgavestatus].

#  Eier

Navn

Status

oo -

Kopiering

Udskriver

Fs

2 -

Fil 123

onon2

Opgave behandles...

[oo3 -

FTP-overfzrsel

0003

Overforer

o4 -

Faxafsen

delse 00005

Sender
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5 Scanning/E-mail

Kgen over scanningsopgaver vises. Hvis opgaven ikke vises, er den maske allerede
behandlet.

Du finder flere oplysninger i vejledningen for systemadministratorer i kapitlet Job
Status.

5. Gem scannet data

Herunder beskrives, hvordan scannede dokumenter importeres til din pc. Disse
muligheder inkluderer:

* Import med CentreWare Internet Services
* Import fra TWAIN/WIA
* Import med. Mailbox Viewer 3

* Import med WebDAV

Folg nedenstaende fremgangsmade for at importere dokumenter vha. CentreWare
Internet Services.

BEMAERK: Se dokumentationen til de relevante drivere eller vaerktgjer, hvis du har
brug for flere oplysninger om andre importeringsmuligheder.

1. Start en webbrowser pa din pc.

2. Indtast maskinens IP-adresse eller Internet-adresse i browserens URL-felt og tryk
pa <Enter> pa dit tastatur. CentreWare Internet Services' hjemmeside vises.

BEMAERK: Se Adgang til CentreWare Internet Services i kapitlet CentreWare Internet
Services pa side 155. for flere oplysninger om indtastning af maskinens adresse i
browserens URL-felt.

3. Klik pa fanen [Scanningl og prErEEEETTTETTTTTT
veelg [Postboks] i
treemenuen til venstre pa
skaermen.
4. Klik pa [Dokumentliste] for s
den postboks, som du vil BRI
hente et dokument fra. Siden 6w o
[Liste over dokumenter] T =
vises. ST =
BEM/ERK: Denne side kan ogsa G =
ses ved at veelge XEROX S =
postboksikonet, . i -
postboksnummeret eller
postboksnavnet.
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Fremgangsmade for scanning

5. |listen over dokumenter skal
du markere
afkrydsningsfeltet for det
dokument, der skal
importeres. Tryk dernaest pa
knappen [Hent].

BEMARK: Der kan importeres
et dokument ad gangen.

6. Klik pa [Gem denne link] pa
den viste side og angiv det
bibliotek, hvor dokumentet
skal gemmes.

6. Stop en scanningsopgave

Falg fremgangsmaden herunder for at annullere den aktiverede scanningsopgave
manuelt.

1. Tryk pa knappen <Stop> pa

betjeningspanelet for at stoppe C@)
den aktuelle scanningsopgave. @
S
= <Stop>

2. Tryk eventuelt pé knappen Aktive opgaver \Udfme \FurtruJig‘udskr. ‘ l:dsl{;rivpg I :]f!i,s ifalllgr;:
opgaver oy ande ventende opg. opgavetype

<Opgavestatus> for at se #Eier Naun Status

H ‘UUW £ Kopiering 5 Udskriver -~
SKErmobI"edet [OpgaveStatus] ‘DD2 B Fil 123 00002 Opgave behandles...
Tryk pa knappen <Funkt|0ner> ‘UU3 b FTP-overfzrsel 00003 Overforer
for at Iukke Sk%rmbi”edet ‘DDA g Faxafsendelse 00005 Sender -
[Opgavestatus].

3. Paden viste [Stop/Pause]-skeerm skal du veelge [Annuller] for at slette den
stoppede scanningsopgave.

BEMAERK: Valg [Genoptag] pa skaermbilledet [Stop/Pause] for at fortsaette opgaven.
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5 Scanning/E-mail

E-mail

Dette afsnit indeholder en gennemgang af, hvordan du scanner dokumenter og sender
dem som vedhaeftede filer i e-mail-meddelelser. Du kan angive destinationsadresser
vha. skaermens tastatur eller ved at vaelge dem i adressebogen. Nedenfor finder du
yderligere oplysninger om, hvordan du foretager indtastning pa skaermens tastatur.

Nye modtagere — Side 114
Adressebog — Side 115
Tilfaj Mig — Side 116

3 < -mail enerelle vancerede ayou ere funktioner
1. Tryk pa knapperJ A”e Fml \i‘;dslilli:ger \;:dslilling:r \L e \FI i
Opgavetyper> pa Navn/e-mailadresse Fra
betjeningspanelet. [ ~) [evreveragies |
2 Emne.
2. Veelg [E-mail] p4 skaermen. [ Rl —
DTiIfgj my. | [F || v, [Medselese |

3. Angiv de gnskede indstillinger.

Fjern/Rediger/Luk menu

Hvis du veelger en modtager i modtagerlisten, vises en menu, som lader dig fjerne eller
redigere modtageren eller lukke pop-op-menuen.

Nye modtagere

Med denne funktion kan du angive en modtagers e-mailadresse vha. skeermtastaturet.

1. Vaelg [Nye modtagere] pé i @ [+311 [ airsi )] O Luk

skaermbilledet [E-mail]. (10— S [ [ [0 [0 [0 [0 [0 [ [ |
2. Indtast en adresse ﬁmm ) () ) ) ) A ) () ) D
) ' e I [ [ N P A O Y
3. Veelg [Luk]. S]] ) e ] )0 ) 0 ) 0] ] s
Til:/Cc:/Bcc:

Rullemenuen til venstre for adresseindtastningsfeltet anvendes til at skifte
modtagertypen mellem Til, CC og BCC.

Flere tegn
Viser symboltasterne pa skaermen.

+ Tilfoj
Tryk pa denne knap for at indtaste en anden modtagers e-mailadresse.

Handikon

Lader dig s@ge i adressebogen for den indtastede streng. Ethvert navn, der indeholder
denne streng, findes.

114



E-mail

Adressebog

Med denne funktion kan du veelge destinationer fra adressebager. Den lokale
adressebog opbevares lokalt pa maskinen og indeholder fallesnavne. Den eksterne
adressebog gemmes eksternt pa en biblioteksserver.

BEMARK: De adressebgger, der vises her, indeholder kun e-mailadresser til
scanningsfunktionen. Hurtigopkalds- og gruppekoderne er ikke vist.

1. Veelg [Adressebog] pa Soq o8 metvare =)0 T
skaermbilledet [E-mail]. N N [ N [ [
2. Velg en mulighed i rullemenuen @E%]%]
gverst til venstre pa [storessma by ||z |« J(c J( v |6 J(w J(m] [ )+ ) stems]
tastaturskeermbilledet.

BEMAERK: Velg [Vis alle feelles indgange] eller [Sag i feelles adressebog] for at
veelge eller sgge efter e-mailadresser gemt i den lokale adressebog. Veelg [S@g pa
netveerk] for at sgge efter e-mailadresser gemt i den eksterne adressebog.

Vis alle faelles indgange

Lader dig veelge e-mailmodtagere i [[ve aie rates migngen [~ | Ontysningera | Lok
den lokale adressebog. fe)

Til: lokalpostadressel med et gyldigt]| =
EEN| S ped

-
|Iuka|postadr95992 med et gyldigt :emﬂl 77

i |
oplysnlnger |Iukalpostadresse3 med et gyldigt :emﬂ| [ Cc = | ‘
. . |Iuka|postadressed med et gyldigt :emﬂl i | ‘
Vlser Oplysnlnger for en mOdtager |IDkaIp05!adresseS med et gyldigt :emﬂ' - | ‘ -

valgt i listen [Navn].

Navn
Viser e-mailmodtagere registreret i den lokale adressebog.

Til
Tilfgjer en modtager valgt i listen [Navn] til listen [Modtager(e)] som en Til-modtager.

Cc
Tilfgjer en modtager valgt i listen [Navn] til listen [Modtager(e)] som en Cc-modtager.

Bcc
Tilfejer en modtager valgt i listen [Navn] til listen [Modtager(e)] som en Bcc-modtager.

Modtager(e)

Viser en liste over modtagere valgt i listen [Navn]. Hvis du veelger en modtager i
modtagerlisten, vises en menu, som lader dig fijerne eller redigere modtageren eller
lukke pop-op-menuen.
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5 Scanning/E-mail

Sag i feelles adressebog/Seg pa netvaerk

Tilfoj Mig

Lader dig s@ge efter og veelge en modtager ved at indtaste en del af eller hele navnet
pa modtageren. Veelg [Sag i feelles adressebog] for at s@ge i den lokale adressebog.
Veelg [Sag pa netvaerk] for at sege i den eksterne adressebog.

1. Veelg en [Sag i feelles [Seq i faltos aossab, | <)[1 T sk
adressebog] eller [Seg pa U A A2 A A O
netvaerk] i rullemenuen. S [ 2 A N [N O [ [

(00 S N O O o [ e [ e =9

2. |Indtast en del af eller hele (St bog) 2 (5 (o Jv ) b J[n J(m] _ ) )(suena
modtagerens navn vha. Fere e
tastaturet.

3. Tryk pa knappen [Sag]. Der vises et s@geresultatskaermbillede.

4. V&Ig en af de fundne H Segeresultater for Falles || V) [ Oplysninger... ] Luk

modtagere. Navn _ Modtagerie)

‘T\I lokalpostadressel med st gyldigt|| -
BEMAERK: Se Vis alle faelles
indgange pa side 115. for flere

okalpostadressed med et gyldigt ceri

oplysninger om anvendelse af dette || kiumsisiesses med st ayisig car -

skeaermbillede.

Du kan bruge denne funktion til at fgje din e-mailadresse (afsenderadressen) til et
adresseindtastningsfelt.

1. V%lg [Tl|fﬂj mlg] pé Tilfsj mig Annuller ] Gem
skeermbilledet [E-mail].

Til

2. Velg den gnskede indstilling.
3. Velg [Gem].

Cc

Bee

OXOX

Til
Fojer afsenderens adresse til feltet Til.

Cc

Fojer afsenderens adresse til feltet Cc.

Bcc

Fojer afsenderens adresse il feltet Bcc. Den adresse, der angives i dette felt, vises ikke
i modtagerens meddelelse.
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E-mail

Fra
Denne funktion lader dig se eller eendre din e-mailadresse (afsenderens adresse).
Hvis autorisationsfunktionen ikke anvendes, viser feltet [Fra] maskinens navn (hvis det
er indstillet) eller maskinens e-mailadresse.
Hvis autorisationsfunktionen anvendes, viser feltet [Fra] den registrerede
e-mailadresse for den bruger, der er logget pa.
Som standard kan e-mailadressen ikke zendres pa dette skeermbillede. Se afsnittene
E-mail/Internet Fax Service Settings eller Authentication/Security Settings i kapitlet
Setups i System Administration Guide for flere oplysninger om gendring af afsenderens
e-mailadresse.
Herunder beskrives, hvordan afsenderens e-mailadresse aendres, nar det kan
redigeres pa dette skaermbillede.
1. V&Ig [Fra] pé Sk&rmbi"edet E-mail \i('ilsn;irlﬁ:::gr \a:‘r::;ﬁ:lr;;e \Layuul \Flere funktioner
[E'ma i I] . Navn/e-mailadresse Fl 'W
2. Velg en mulighed i den viste Dy g | ; | L;| e :
pop-op-menu. O 3 E;]
DTiIfBj ig... [ 4 ||+ [Mateey |
Adressebog
Lader dig veelge en adresse i adressebogen.
Tastatur
Lader dig indtaste en adresse pa skeermtastaturet.
Luk menuen
Lukker pop-op-menuen.
Emne
Denne funktion lader dig indtaste et e-mailemne.
1. Veelg [Emne] pa skeermbilledet [i (e e
[E-mail]. N [ I O R 0 O [ O [ ™
2. Indtast emnet vha. @%]E%]%]
skeermtastaturet. stororsmabon ] [_z | [ % J (e J_v J( o J(n J(m ). ). (s ) suoms]
3. Vaelg [Gem]. [aworty ) [abe [ | Mellernrur Je)2)_eom |
Meddelelse

Denne funktion lader dig indtaste en e-mailmeddelelse.

1. Veelg [Meddelelse] pa
skeermbilledet [E-mail].

2. Indtast meddelelsen vha.
skeermtastaturet.

3. Veelg [Gem].

N [ 0 G O 2 O O O ™
EEEHOHEDDDDDE
N S O O O

sowwin] ) o] e J ) 0] n] e )] s
H qwerty || V) H ahc || V) [ Mellemrum ] .com

1

-~
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5 Scanning/E-mail

Scan til postboks

Dette afsnit indeholder en gennemgang af, hvordan du vaelger en postboks pa
maskinen til opbevaring af scannede dokumenter.

1. Tl'yk pa knapperJ <A”e gg:?b;ill(s \i(r;lfig‘t!irlﬁrl:ger \ﬁ;::;:l:;r;;e \Laynut \Arkivering
Opgavetyper> pa 0 Boks Auterstart -~ Umeimzuu
betjeningspanelet. 2 B2 7

. ‘DD3 Boks 3 Auto-start

2. Veelg [Scan til postboks] pa B

sk%rmen ‘DDE Baks 5 | - Dokumentliste

3. Veelg den postboks, hvor du vil gemme scannet data.

Postboksliste

Med denne funktion kan du veelge den postboks, hvor du vil gemme scannet data. Du
kan gennemse listen vha. rulleknapperne.

Ga til
Bruges til at angive nummeret pa en postboks, der skal vises pa skaermen, vha. det
numeriske tastatur pa betjeningspanelet. Den valgte postboks vises @verste pa listen.

Dokumentliste

Viser skeermbilledet [Postboks - Dokumentliste], hvor du kan sortere, udskrive eller
slette gemte dokumenter i den valgte postboks.

Du finder flere oplysninger om maskinens postboksfunktioner i Send fra postboks
kapitlet pa side 141.

Netvaerksscanning

| dette afsnit beskrives, hvordan du scanner og sender dokumenter til en angivet server
pa et netvaerk vha. en opgaveskabelon. En opgaveskabelon kan oprettes pa maskinen
eller eksternt vha. CentreWare Internet Services eller serverapplikationer for
netvaerksscanning som seelges separat. | overensstemmelse med de indstillinger, der
er angivet i skabelonen, scannes dokumenterne automatisk, gemmes i formatet TIFF,
JPEG*, XPS (XML-papirspecifikation) eller PDF og sendes til den valgte server. Se
kapitlet CentreWare Internet Services i vejledningen til systemadministratorer for flere
oplysninger om oprettelse af opgaveskabelon.

*: Understoattes kun pa WorkCentre 5225A/5230A

Navnet pa en skabelon, der er oprettet pa maskinen, starter med "@". Navnet pa en
skabelon, der er oprettet vha. CentreWare Internet Services eller serverapplikation til
netvaerksscanning, beerer det navn, du har valgt.

1. Tryk pa knappen <Alle
opgavetyper> pa
betjeningspanelet.

Netvarks- Generelle Avancerede Layout
scanning indstillinger indstillinger

\ Arkivering

G4 til
001 + 501

Skahelon-
Opdater
skabeloner

00 STAMDARD 006 @DOCUCENTRE

002 @S2HOME 007 @JT_COMPRESSION_N

003 @GFC 008 @JOB_TEMPLATES

2. Velg [Netveerksscanning] pa
skaermen.

004 @YEROX 009 @GROUP_A

005 @DOCUWORKS 010 @PROOFS
3. Veelg den opgaveskabelon, der skal bruges.

4. Tryk pa knappen <Start> pa betjeningspanelet.
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Netvaerksscanning

Liste over opgaveskabeloner
Bruges til at veelge en opgaveskabelon for scanningsopgaven.

+ STANDARD - Dette er standardskabelonen. Denne skabelon anvendes som en
basisskabelon, nar der oprettes en ny skabelon i CentreWare Internet Services.
Denne skabelon kan ikke slettes. Den kan kun redigeres og returneres til
standardindstillingen af systemadministratoren.

* @S2HOME - Dette er en skabelon for funktionen Scan-til-hjem. Valg af denne
skabelon kontrollerer en bruger og sender scannet data til brugerens private mappe.

BEMAERK: Opgaveskabelonen "@S2HOME" vises kun, nar ekstern autorisation er
aktiveret og der er valgt [Aktiveret] for [Status] under [Egenskaber] > [Opgavetyper]
> [Scan til hjem] i CentreWare Internet Services. Se kapitlerne Scanner
Environment Settings og CentreWare Internet Services i System Administration
Guide for flere oplysninger.

BEMZAERK: Opgaveskabelonen "@S2HOME" kan ikke redigeres vha. en ekstern
applikation.

Ga til
Bruges til at angive nummeret pa den opgaveskabelon, der skal vises pa skaermen,

vha. det numeriske tastatur pa betjeningspanelet. Den valgte opgaveskabelon vises
gverste i skabelonlisten.

Skabelonbeskrivelse

Viser skaermbilledet [Skabelonbeskrivelse] med skabelonbeskrivelsen, indstillingerne
og det sted, skabelonen er gemt.

Opdater skabeloner
Opdaterer listen over tilgaengelige opgaveskabeloner.
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5 Scanning/E-mail

Scan til pc

Dette afsnit beskriver, hvordan du sender scannede dokumenter til valgte destinationer
vha. FTP- eller SMB-protokollen. Du finder flere oplysninger nedenfor.
Overfarselsprotokol — Side 121

Adressebog — Side 121

Gennemse — Side 122

3 < can til pc enerelle vancerede ayou rkiverin
1. Tryk pa knapper} Al | e s . \ i(rsldstillirlllger \ ﬁdstillingedr \ b \ - .
Opg avetype r> pa Overfarselsprotokol... Server I
betjenlngspanelet DSME Fallesnavn I:l

D Adressebog...

Gennemse... Kodeord I

2. Veelg [Scan til pc] pa skeermen.

]

3. Veelg de gnskede indstillinger.

Server

Bruges til at angive adressen pa destinationsserveren. Veelg et servernavn i
adressebogen, eller vaelg [Server], og indtast et navn eller en |IP-adresse pa serveren
vha. skeermbilledet [Tastatur].

BEMAERK: Hvis du bruger et servernavn i stedet for en |IP-adresse, skal de relevante
oplysninger om domeenenavneserveren (DNS) veere angivet via CentreWare Internet
Services. Hvis DNS ikke er defineret korrekt, kan vaertsnavnet ikke omsaettes til en
IP-adresse.

Feellesnavn

Bruges til at angive navnet pa den delte mappe. Veelg en server i adressebogen for at
fa vist det faste navn, eller veelg [Feellesnavn], og indtast navnet pa en feelles mappe
pa skeermbilledet [Tastatur] (ikke n@dvendigt for FTP-servere).

Gem i

Bruges til at angive det sted (stien), hvor biblioteket til lagring af filer er placeret. Veelg
en server i adressebogen for at fa vist den faste placering, eller vaelg [Gem i], og indtast
en placering pa skaermbilledet [Tastatur].

BEMAERK: Hvis der sendes data med samme filnavn fra forskellige maskiner til det
samme sted pa det samme tidspunkt, kan data blive overskrevet.

Brugernavn

Benyttes til at angive brugernavnet, hvis det kraeves af destinationsserveren. Vealg en
server i adressebogen for at fa vist det faste brugernavn, eller veelg [Brugernavn], og
indtast et brugernavn pa skeermbilledet [Tastatur]. Du kan indtaste op til 97 tegn, hvis
der er valgt [FTP] for funktionen [Overfarselsprotokol]. Angiv en af fglgende typer, hvis
der er valgt [SMB] for funktionen [Overfarselsprotokol].

* brugernavn@domeaenenavn (f.eks. fuji@xerox.com), hvor brugernavn indeholder
maks. 32 tegn og domaenenavn maks. 64 tegn

* brugernavn\domeenenavn (f.eks. fujixxerox.com), hvor brugernavn indeholder maks.
32 tegnh og domanenavn maks. 64 tegn

* lokalt_brugernavn (f.eks. Fuji-Xerox) pa maks. 32 tegn

Kodeord

Benyttes til at angive kodeordet, hvis det kraeves af destinationsserveren. Vaelg en
server i adressebogen for at fa vist det fastsatte kodeord, eller vaelg [Kodeord], og
indtast et kodeord vha. skaermbilledet [Tastatur]. Lad kodeordsfeltet sta tomt, hvis du
ikke vil tilknytte et kodeord.
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Scan til pc

Overfarselsprotokol

Brug denne funktion til at vaelge en overfagrselsprotokol. Du skal vaelge den samme
protokol, som der benyttes pa destinationen.

1 - V& I g [OVG rfﬂ rse|3p FOtO k0|] pé Overferselsprotokol Annuller ] Gem
Skarmbllledet [Scan tll pc] ) O FTP Hvis protokollen sendres, slettes de oplysninger,
. - som du har valgt for den placering, hvor filerme
2. Veelg den gnskede indstilling. .SMB germmes
3. Veelg [(Gem]. 2% o
FTP

Angiver FTP-protokollen.

SMB
Angiver SMB-protokollen.

SMB (UNC-format)
Angiver SMB-protokollen (vha. UNC-formatet).

BEMZAERK: Hvis Ekstern kontroludstyr er aktiveret, vises en meddelelse om, at
brugeren skal angive loginnavn og kodeord, fagr funktionen Scan til pc anvendes.
Login-ID og kodeordet overfgres til Kerberos-serveren. Funktionen er forst
tilgeengelig, nar brugeren er blevet autoriseret.

Adressebog

Med denne funktion kan du vaelge en destinationsserver fra adressebogen. Se kapitlet
Setups i vejledningen til systemadministratorer for flere oplysninger om registrering af
destinationer.

1- Valg [Adressebog] pé Serveradresseboy l Oplysninger... ] Luk
skaermbilledet [Scan til pc]. havn Protola Gom |
1 ) = |
. - Tilfgj - |
2. | adressebogslisten skal du TR ___ = P—
. . |Seweradr95993 ShB I Overfer.protokel:  SMEB
veaelge en destinationsserver 09  ||saeraesses | G |
dernaest knappen [Tilfgj —]. [ EREI|| -
3. Veelg [Luk].
Navn/Protokol

Viser de oplysninger om destinationsserveren, der er registreret i adressebogen.

Oplysninger

Viser de detaljerede indstillinger for den valgte server.
Tilfgj -

Fajer en valgt destinationsserver til feltet [Gem i].

Gem i
Viser en valgt destinationsserver og dens oplysninger.
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5 Scanning/E-mail

Gennemse

Med funktionen kan du veelge et sted pa netvaerket, hvor et scannet dokument skal
gemmes. Sggningen starter pa arbejdsgruppeniveau, gar til serverniveau og derefter
til de hierarkiske niveauer med faelles mapper.

BEMAERK: Knappen [Gennemse] bliver gralig og kan ikke veelges, nar der er valgt
[FTP] for [Overfarselsprotokol]. Denne knap vises ikke, hvis maskinen ikke er tildelt en
IPv4-adresse. Se kapitlet Setups i vejledningen til systemadministratorer for flere

oplysninger om protokolindstillinger.

1. Velg [Gennemse] pa
skaermbilledet [Scan til pc].

2. Velg de gnskede indstillinger.
3. Veelg [Gem].

Forrige
Gar et trin op i hierarkiet.

Naeste

Gar et trin ned i hierarkiet til den valgte placering.

Generelle indstillinger

Gennemse...

[

Annuller ] Gem

Gem i

'y Jane Smith 01

| [ Ry Jane Smith 05

FS

2 Forrige

o Jane Smith 02 | Fo_JaneSmith 06 2z
Jane-Smith 03 Jane.Smith 07 e

o Jane-Smith-04 | o dane-Smitn.0n ||+

| dette afsnit beskrives de generelle styringsfunktioner for scanning. Du finder flere

oplysninger nedenfor.

Scanningsfarve (WorkCentre 5225A/5230A) — Side 123
Lysere/markere (WorkCentre 5222/5225/5230) — Side 123

1- eller 2-sidet — Side 124
Originaltype — Side 124

Faste scanningsindstillinger — Side 125

1. Tryk pa knappen <Alle
opgavetyper> pa
betjeningspanelet.

2. Veelg en scanningstype pa
skeermen.

3. Veelg fanen [Generelle
indstillinger] pa skaermen.

4. Velg de gnskede indstillinger.

WorkCentre 5225A/5230A

Scanningsfarve

(D Autoregistrering
(D Farvet

. Sort/hwid

(D Gratonet

E-mail Generelle
indstillinger
1- eller 2-sidet

. Tsidet
(D 2gidet
(D Z-cidet roter side2

Avancerede Layout
indstillinger

\ Here funktioner

Originaltype

(D Foto og tekst
. Tekst
(D Fota

Faste scanningsindst.

Q Deling og udskrivn,
Q Arkivering

D ocr

Q Haj kvalitet
. Tlere.

WorkCentre 5222/5225/5230

Lysere/markere

i
S

E-mail Generelle
indstillinger
T eller 2-sidet
. T-sidet
Q P-sidet
Q Z-sidet-Roter side2

Avancerede Layout
indstillinger

\ Flere funktioner

Originaltype

Q Foto og tekst
. Tekst
Q Fato

Faste scanningsindst.

Q Deling og udskrivn
Q Avkivering

[ Yole]

Q Haj kvalitetsudskr.
. Mere.

122



Generelle indstillinger

Scanningsfarve (WorkCentre 5225A/5230A)

Med denne funktion kan du angive outputfarve.
BEMARK: WorkCentre 5222/5225/5230 understgtter ikke denne funktion.

1. Vel gen farve for funktionen E-mail Generelle \ Avancerede \ Layout \ Flere funktioner
. o indstillinger indstillinger
[Sca n n I ng Sfa rve] pa Scanningsfarve 1+ :IIer 2-sidet ! Originaltype Faste scanningsindst.
H Q Auto-registrering . T-sidet Q Foto og tekst Q Deling og udskrivn

ISkar_n‘.lbI”edet [Genere”e Q Farvet Q Z-sidst . Tekst Q Avkivering
I n d Stl I I I n g e r] . . Sort/hvid Q 2-sidet roter side? Q Foto Q OCR

Q Grétonet Q Haj kwalitet
. Mere.

Automatisk formatregistrering

Registrerer dokumentets farveindhold og scanner i alle farver, hvis indholdet er i farver
eller sort/hvid, hvis dokumentet kun indeholder sort.

BEMAERK: Nar der er valgt [Auto-registrering] og [MRC, hgj komprimering] er
indstillet til [Ja] i [Filformat], scannes sort/hvide sider i gratonet.

Farvet

Scanner i alle farver.

Sort/hvid
Scanner i sort/hvid, uanset dokumentets farveindhold.

Gratonet
Scanner i gratonet, uanset dokumentets farveindhold.

Lysere/mgrkere (WorkCentre 5222/5225/5230)

Denne funktion anvendes til at justere de scannede billeders lysstyrke.

BEMAERK: Funktionen Lysere/markere pa WorkCentre 5225A/5230A findes under
[Billedkvalitet] pa fanen [Avancerede indstillinger].

1 - \J U Ste r |ySStyl’ke n Vh a. E-mail ] i(j:]"s?irlﬁ:::gr \ a:::ltl:;:;e \ Layout \ Flere funktioner
pl Ita Ste rn e . Lysere/merkere 1- eller 2-sidet Originaltype Faste scanningsindst.

. T-sidet Q Foto og tekst Q Deling og udskrivn.
Q 2-sidet . Tekst Q Arkivering
Q 2-gidet-Roter side2 Q Foto Q OCR
Q Hej kvalitetsudskr.
. here
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5 Scanning/E-mail

1- eller 2-sidet

Brug denne funktion til at angive, om dit dokument er 1-sidet eller 2-sidet, og hvordan
det skal placeres.

1. V&lg en af de faste knapper til E mail Generelle \ Avancerede \ Layout \ Flere funktioner
. . o indstillinger indstillinger
fu ﬂ ktlonen [1 = e”el' 2'S|det] pa Scanningsfarve 1 t!:ller 2-sidet ! Originaltype Faste scanningsindst.

H Q Autorregistrering . T-sidet Q Foto og tekst Q Deling og udskrivn.
ISK&r.mbI”edet [Generel Ie Q Farvet Q 2-sidet . Tekst Q Avkivering
IndStIIIInger] . . Sort/hwid Q 2-sidet roter side? Q Foto Q OCR

Q Gritonet Q Hej kwalitet
. Mere.
1-sidet

Scanner den ene side af dokumentet.

2-sidet

Scanner begge sider af dokumentet. Vaelg denne side, hvis billedet pa begge sider af
siden har samme retning.

2-sidet, roter side 2

Scanner begge sider af dokumentet. Vaelg denne side, hvis billedet pa side 1 og pa
side 2 har forskellig retning.

Originaltype

Vha. denne funktion kan du scanne med den bedste billedkvalitet ved at angive
originaltypen.

BEMAERK: For WorkCentre 5225A/5230A har [Originaltype] ingen effekt pa
billedkvaliteten i falgende tilfeelde:
— Nar [Scanningsfarve] er indstillet til [Farvet] eller [Gratonet].

— Nar [Scanningsfarve] er indstillet til [Auto-registrering] og [MRC, hgj
komprimering] under [Filformat] er indstillet til [Ja].

1- Valg en af de faSte knapper tII E-mail Generelle \ Avancerede \ Layout \ Flere funktioner
. « . ° indstillinger indstillinger
funktionen [O rigina Itype] pa Scanningsfarve 1 eller 2-sidet Originaltype Faste scanningsindst.

H (D Autoregistrering . Tsidet (D Foto oy tekst (D Deling og udskrivi.
SK&rmbI”edet [Generel Ie (D Farvet (D Z-sidet . Tekst (D Arkivering
IndStllllnger] . . Sortshwid (D Z-cidet roter side2 (D Foto (D OCR

(D Grétanet (D Haj kwalitet
. Ilere...

Foto og tekst

Brug denne funktion til at scanne dokumenter, der indeholder bade tekst og fotografier.
Der skelnes automatisk mellem tekst og fotografier, og der vaelges en egnet kvalitet til
de forskellige omrader.

Tekst

Brug denne funktion for dokumenter, der kun indeholder tekst.

Foto

Brug denne funktion for dokumenter, der kun indeholder tekst.
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Generelle indstillinger

Faste scanningsindstillinger

Denne funktion lader dig veelge en scanningskvalitet for billeddata.

1 = V& I g en kn a p un d er [FaSte E-mail Generelle \ Avancerede \ Layout \ Flere funktioner
. . appe o indstillinger indstillinger

sca n n I n g S I n d Stl I I I ng e r] pa Scanningsfarve 1+ :IIer 2-sidet ! Originaltype Faste scanningsindst.

skarm bi”edet [Genere”e 8 :um-{reg\strermg 8 ;—awd:t‘ 2 :nlkn Ing tekst 8 ie:ng og udshrivn,

. . arve -sidls ek rhivering

I n d Stl I I I n g e r] . . Sort/hvid Q 2-sidet roter side? Q Foto Q OCR

Q Grétonet Q Haj kwalitet

. . . . Mere.

Deling og udskrivning

Egnet til generelle kontordokumenter for visning pa skaerm. Anvendelse af denne
funktion giver lille filstarrelse og normal billedkvalitet.

Akivering

Egnet til generelle kontordokumenter, der skal gemmes elektronisk til registrering.
Anvendelse af denne funktion giver den mindste filstarrelse og normal billedkvalitet.

OCR
Egnet til dokumenter, som skal behandles vha. funktionen OCR. Anvendelse af denne
funktion giver store filer og bedste billedkvalitet.

Til hgjkvalitetsudskrivning

Egnet til dokumenter, som indeholder grafik og fotos. Anvendelse af denne funktion
giver en stor filstarrelse og optimal billedkvalitet.

Mere
Viser skeermbilledet [Faste R T AT || @
scannlngSIndStllllnger]y hvor < >T\I deling og < >T\I hajvalitets- Brugerdefinerat
. uddskrivning udskrivning
fQ Igende m U I |g heder kan V%Iges . Walg af denne indstilling anvender de
) scanningsindstillinger, der er valgt af din
e > Til arkivering e > Scanning systemgdmimstrator.
scan n I ng O Til OCR . Brugerdefineret

Egnet for dokumenter, som kraever
minimal billedbehandling og komprimering. Anvendelse af denne indstilling giver hurtig
behandling og en meget stor filstgrrelse.

Brugerdefineret
Lader dig anvende den scanningskvalitet, der er valgt af systemadministratoren.
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5 Scanning/E-mail

Avancerede indstillinger

| dette afsnit beskrives de funktioner, der benyttes til at justere kvaliteten af scanningen.
Du finder flere oplysninger nedenfor.

Fotografi (WorkCentre 5225A/5230A) — Side 126

Billedkvalitet — Side 127

Baggrundsdeempning (WorkCentre 5222/5225/5230) — Side 127

Billedforbedring (WorkCentre 56225A/5230A) — Side 128

Skyggedaempning (WorkCentre 5225A/5230A) — Side 128

Farverum (WorkCentre 5225A/5230A) — Side 129

1. Tryk p& knappen <Alle WorkCentre 5225A/5230A
>
Opgavetyper pa E-mail W _Gene_n_alle W :Avar!c_erede \ Layout \ Here funktioner
betjen | ngspa nelet indstillinger indstillinger
& Fotografier... @ Billedkvalitet... < Billedforbedring...
2. Veelg en scanningstype pa ™ I ottt I ot
sk&rmen . @ Skyggedempning... < Farverum...
D Ingen daempring D sRGB
3. Veelg fanen [Avancerede

indstillinger].
4. Velg den gnskede funktion. WorkCentre 5222/5225/5230
5- V%Ig [Gem] E-mail W gzgt:irlﬁ::ger W ﬁ;:::ﬁ;?;e \Layuut \Flere funktioner

< Billedkvalitet... < Baggrundsdampning

Lvsere/markere: Marrreal Ingen dazrnpning
Skarphec: Morrmal

Fotografi (WorkCentre 5225A/5230A)

Denne funktion ggr det muligt at forbedre billeder, som er scannet fra oprindelige
farvede fotografier.

BEMARK: WorkCentre 5222/5225/5230 understgtter ikke denne funktion.

BEMAERK: Denne funktion er tilgeengelig, nar et fotografi placeres pa glaspladen.

1' V&Ig [FOtog rafl] pé Fotografi [ Annuller ] Gem
skeermbilledet [Avancerede e
. oy urktionen Fotografier forbedrer billeder i filer,
|ndst|”|nger] . O e s0m er scannet ?ra fotografier
. o Skyggedasmpning og C ledasmpring indstilles
2. Valg den gnskede IndStllllng . . ?;"f;i'f‘l'g af til Ingen daempning, nar denne furktion er valgt
3. Velg [Gem].

Nej
Inaktiverer funktionen.

Forbedring af fotografier

Forbedrer billeder, som er scannet fra farvede fotografier, hvor [Outputfarve] er
indstillet til [Farvet].

BEMAERK: Nar der er valgt [Forbedring af fotografier], er [Skyggedaempning] og
[Baggrundsdaempning] ikke tilgaengelige.
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Avancerede indstillinger

Billedkvalitet

Denne funktion anvendes til at justere de scannede billeders lysstyrke og skarphed.

1. Veelg [Billedkvalitet] pa
skeermbilledet [Avancerede
indstillinger].

2. Veelg de gnskede indstillinger.
3. Veelg [Gem].

Lysere/morkere

Billedkvalitet [ Aondler |

Gem

Lysere/mgrkere Skarphed

Lysere >ﬁ Skarpere % @
Markere Swagers
W

Angiver lysstyrken for scannede billeder.

Skarphed

Angiver skarpheden for fine kanter pa scannede billeder.

Baggrundsdaempning (WorkCentre 5222/5225/5230)

Denne funktion deemper baggrundsfarver og billeder, som skinner igennem fra

bagsiden ved scanning.

BEMAERK: For WorkCentre 5225A/5230A findes denne funktion i [Billedforbedring].
Se Billedforbedring (WorkCentre 5225A/5230A) pé side 128.

1. Veelg [Baggrundsdaempning] pa
skeermbilledet [Avancerede
indstillinger].

2. Veelg den gnskede indstilling.
3. Velg [Gem].

Ingen dampning

Inaktiverer funktionen.

Automatisk dampning

Deemper automatisk baggrundsfarver.

Baggrundsdempning Annuller ]

Gem

Ingen dasrnpning

Autodarmpning

@
Q

BEMZAERK: Funktionen kan ikke vaelges, hvis der er valgt [Foto] pa skeermbilledet

[Originaltype].
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5 Scanning/E-mail

Billedforbedring (WorkCentre 5225A/5230A)

Denne funktion deemper baggrundsfarver og justerer kontrastniveau ved scanning.
BEMAERK: Ga til Baggrundsdaeempning (WorkCentre 5222/5225/5230) pa side 127.
for Baggrundsdeempning pa WorkCentre 5222/5225/5230.

BEMAERK: [Kontrast] vises, nar du veelger [Gratonet] eller [Farvet] pa skeermbilledet
[Originaltype].

1' V&Ig [Bllledforbedrlng] pé Billedforbedring [ Annuller ] Gem
skaermbilledet [Avancerede Baggrundsdampring Hontrast
indstillinger]. @ romsarve ot g

2. Velg de gnskede indstillinger. .Aum_dmmg " B

3. Vealg [Gem]. hairst (9

Baggrundsdampning
* Ingen daempning — Scanner uden baggrundsdaempning.

+ Automatisk deempning — Daemper automatisk farvet baggrund, nar der er valgt [Sort/
hvid] pa skeermbilledet [Scanningsfarve] eller hvid baggrund i farvede dokumenter,
nar der er valgt [Farvet] pa skeermbilledet [Scanningsfarve].

BEMAERK: Funktionen kan ikke vaelges, hvis der er valgt [Foto] pa skeermbilledet
[Originaltype].

Kontrast

Angiver kontrastniveauet for scannede billeder.

Skyggedampning (WorkCentre 5225A/5230A)

Denne funktion deemper billeder, som skinner igennem fra bagsiden ved scanning.
BEMARK: WorkCentre 5222/5225/5230 understatter ikke denne funktion.

1. Veelg [Skyggedeempning] pa Skysgedzmpnl [ Awier ] Gom
skeermbilledet [Avancerede
indstillinger].

Skygged@mpning sk juler baggrundsfarver og hilleder,
Ingen desmpning der skinner igennern fra den anden side af papiret

Denne funktion fungerer ikke, hvis der er valgt Sort/hvid for Scanningsfarve,

® O

2. Veelg den gnskede indstilling.
3. Velg [Gem].

Autordasrpning

Ingen daeempning
Inaktiverer funktionen.

Automatisk deempning
Deemper automatisk skygger pa skannede billeder.
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Farverum (WorkCentre 5225A/5230A)

Layout

Denne funktion lader dig veelge et farverum for scannet data.
BEMAERK: WorkCentre 5222/5225/5230 understatter ikke denne funktion.

BEMAERK: Knappen [Farverum] vises, nar der er valgt [Aktiveret] for [Farverum] i
Systemadministration. Der findes flere oplysninger i vejledningen for
systemadministratorer i kapitlet Setups.

BEMAERK: Knappen [Farverum] er tilgeengelig, nar [Scanningsfarve] er indstillet til
[Farvet].

BEMAERK: Knappen [Farverum] er tilgeengelig, nar [PDF/A] er indstillet til [Filformat].
BEMAERK: For at kunne anvende Sggbar tekst i [Filformat], skal der veelges [sRGB].

1. V&Ig [Fa rveru m] pé Farverum ( Annuller I Gem
skarm bi”edet [Avance rede Denne funktion er kun tilgaengelig, nar der er valgt Farvet for Scanningsfaree
indstillinger]. @ [N e e e

- Lysere/markere
2. Valg enten [sSRGB] eller (O ieckren: 2532‘,{12‘: d
. - Baggrundsdampning
[Maskinens farverum]. - Skyggedzmmening
3. Veelg [Gem].
sRGB

Anvender sRGB til at behandle scannet data.

Maskinens farverum

Anvender avancerede farveindstillinger til at behandle scannet data. Nar denne
funktion er valgt, anvendes standardveerdierne for [Lysere/mgrkere], [Skarphed],
[Skyggedaempning], [Kontrast], og [Baggrundsdeempning].

| dette afsnit beskrives funktionerne til justering af layout ved scanning. Du finder flere
oplysninger nedenfor.

Oplasning — Side 130

Bogscanning — Side 130

Originalformat — Side 131

Kantsletning — Side 131

Reduktion/forstarrelse — Side 132

Originalretning — Side 132

1 . Tryk pat kn a p>per°] <A| Ie E-mail 1 i(j;n;irll?:::gr 1 a:‘r:‘l;ﬁ:lr;:re 1 Layout Flere funktioner
Opgave yper pa © Oplgsning... © Bogscanning... < Originalformat...
betjeningspanelet. I R [ [~

. ° < Kantsletning... < Reduktion/forsterrelse... @ Originalretning...
2. ;/If:? en scanningstype pa e .

3. Veelg fanen [Layout].
4. Veelg den gnskede funktion.
5. Velg [Gem].
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Oplosning

Med denne funktion kan du veelge oplgsningen til brug ved scanning af dokumentet.
Desto starre oplagsning, der veelges, desto starre bliver formatet pa den gemte billedfil.
Der kreeves desuden mere tid til at udfgre scanningsopgaven.

1. Veelg [Oplgsning] pa Oplssn TR (B
skaermbilledet [Layout]. @

2. Velg den gnskede indstilling. Qe

3. Velg [Gem]. 8

Oplasning

Der scannes med en oplagsning pa 200 dpi, 300 dpi, 400 dpi eller 600 dpi.

BEMAERK: For WorkCentre 5225A/5230A er de eneste tilgaengelige indstillinger [200
dpi] og [300 dpi], nar [MRC, hgj komprimering] er indstillet til [Ja] eller [S@gbar tekst] er
indstillet til [Sggbar] i [Filformat].

Bogscanning

Bruges til at scanne modstaende sider i et indbundet dokument i den korrekte
sideraekkefglge ved hjeelp af glaspladen. De to sider scannes som to separate sider.

1. V&Ig [BOgscan n | ng] pé Bogscanning [ Annuller ] Gem
skeermbilledet [Layout].

Indbindings-

Mej Begge sider sletning Lzeg originalen pa
glaspladen, som vist
Wenstre side,

Q
2. Velg de onskede indstilinger. | QO ¥ e |
2lg de gnskede indstillinger. @ @ mm f

8 venstre

3. Veelg [Gem]. O?Jiféiélﬂe‘ Qmmem @ D

BEMARK: De to modstaende sider i bogen skal placeres vandret pa glaspladen.

Nej

Inaktiverer funktionen.

Venstre side, sa hgjre

Scanner forst venstre og sa hgjre side i en aben bog.

» Begge sider — Scanner hgjre og venstre side pa samme tid.
* Kun venstre side — Scanner kun venstre side.

* Kun hgjre side — Scanner kun hgijre side.

Hojre side, sa venstre

Scanner forst hgjre og sa venstre side i en aben bog.

* Begge sider — Scanner hgjre og venstre side pa samme tid.
* Kun venstre side — Scanner kun venstre side.

* Kun hgjre side — Scanner kun hgjre side.

@verste side, sa nederste

Scanner forst gverste og sa nederste side i en dben bog.
+ Begge sider — Scanner bade gverste og nederste side.
* Kun gverste side — Scanner kun den gverste side.

* Kun nederste side — Scanner kun den nederste side.
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Indbindingssletning

Fjerner den midterste del af bogen, hvor den er sammenfgjet, da denne del ofte er
meget mark pa grund af sidernes bgjning. Brug piltasterne til at angive det omrade, der
skal slettes fra midten af en aben bog. Du kan veelge en vaerdi pa mellem 0 og 50 mm

i enheder pa 1 mm.

Originalformat

Med denne funktion kan du automatisk registrere originalformatet, vaelge et format pa
en liste over faste formater eller anvende originaler med forskellige formater. Hvis du
veelger et fast format, scannes originaler med det angivne format uanset deres faktiske

format.

1. Veelg [Originalformat] pa
skeermbilledet [Layout].
2. Veelg de gnskede indstillinger.

3. Veelg [Gem].

Automatisk formatregistrering

Originalformat

[ Annuller ] Gem

O Autoregistraring Errugerdef. format

Kopiering fra
glasplade
Elandeds
formater

Standardformater

Addd

[a4m

[a5a

%

Registrerer automatisk formatet for dokumenter med standardformat.

Kopiering fra glasplade

Giver dig mulighed for at vaelge mellem 11 faste standardformater med liggende eller
stadende retning eller selv angive et format i intervallet 15 - 297 mm for lzengde og
15 - 432 mm for bredde. De faste indstillinger vaelges af systemadministratoren.

Blandede formater

Lader dig scanne originaler med forskellige formater pa samme tid. Maskinen
registrerer automatisk, at formaterne er forskellige, og scanner hvert dokument med
samme format som originalen. Juster gverste venstre hjgrne af dokumenter med
forskellige formater, og lseg dem i dokumentfremfgreren.

BEMAERK: Originaler med A5-format (148 x 210 mm) skal laeagges med staende

retning.

Kantsletning

Med denne funktion kan du undgé ugnskede meerker, f.eks. scanningsskygger og
huller, i kanten af de scannede trykbilleder.

1. Veelg [Kantsletning] pa
skaermbilledet [Layout].

2. Veelg de gnskede indstillinger.
3. Velg [Gem].

Alle kanter

Ensartet kantsletning

Annuller ] Gem

Q Alle kanter

Parallelle kanter

Originalretning
Stéende hilleder

Liggende billeder

(s

Sletter samme mangde fra alle fire kanter af dokumentet. Den kantsletningsveerdi,
som veelges af systemadministratoren, og kan ikke eendres pa dette skaermbillede.
Hvis du ikke vil slette kanterne, skal du veelge [Parallelle kanter] og veelge 0 for bade
gverste/nederste eller venstre/hgjre kant.
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Parallelle kanter

Lader dig veelge den veerdi, der skal slettes fra dokumentets gverste og nederste eller
venstre og hgjre kant. Der kan slettes en vaerdi pa op til 50 mm fra hver kant.

Originalretning

+ Staende billeder — Veelger stdende retning, hvor dokumentets gverste kant vender

mod bagsiden af maskinen.

» Liggende billeder — Veelger liggende retning, hvor dokumentets gverste kant vender

mod maskinens venstre side.

Reduktion/forstarrelse

Med denne funktion kan du forstgrre eller reducere et scannet dokument pa mellem 25

0og 400%.
1. Veelg [Reduktion/forstarrelse] pa
skaermbilledet [Layout].

2. Angiv en veerdi vha. piltasterne
eller veelg en knap for en
fastindstillet veerdi.

3. Velg [Gem].

Reduktion/forstarrelse

Annuller ] Gem

Q Incltast

outputformat

25 < 400

Proportional %

@

Q

0% M5%
. 0% O Ad-» AL O Bd-» A3
@ B4-»B5 Bo-» A4

813 122%
O Bd-» A4 O Ad—B4
Bo-» AL AB—BB

50% 86% %
AZ-» AR OA39EM OA49A3
B4-»B6 Ad—BB Bo-»B4

BEMARK: Nar [MRC, hgj komprimering] under [Filformat] er indstillet til [Ja],
indstilles denne indstilling automatisk til 100% pa WorkCentre 5225A/5230A.

Proportional %

+ Tekstfeltet — Lader dig veelge en gnsket reduktions- eller forstarrelsesvaerdi vha.
piltasterne. Du kan ogsa indtaste veerdien ved at trykke pa tekstfeltet og anvende
det numeriske tastatur pa betjeningspanelet. Du kan vaelge en vaerdi pa mellem 25

og 400% i enheder pa 1%.

* 100% — Scanner output med samme format som originalen.

» Faste indstillinger — Her kan du veelge en af syv foruddefinerede vaerdier for
forstarrelse/reduktion. De faste indstillinger veelges af systemadministratoren.

Indtast outputformat

Lader dig veelge et outputformat fra standardpapirformater.

Originalretning

Med denne funktion kan du angive dokumentets retning.

1. Veelg [Originalretning] pa
skeermbilledet [Layout].

2. Velg den gnskede indstilling.
3. Veelg [Gem].
BEMAERK: Nar Sggbar tekst er

Originalretning

Annuller ] Gem

B

Q Sthende billeder
a Liggende billeder

Originalretning arvendes il at angive originalernes
retning, nir du lagger dem i fremfoareren eller

pA glaspladen

Disse oplysringer anvendes af systemet il at afgere,
hvardan trykhilledet placeres najagtigt pa papiret, ndr
der anvendes furktioner, som feks. Billedforskydning,
Kantsletning, Flere sider pr. ark, Gentag hillede,
Tilfejelser oy Pjecer.

aktiveret i [Filformat], tilsideseetter indstillingen [Sagbar - Sideretning] i
Systemadministration indstillingen [Originalretning] pa WorkCentre 5225A/5230A. Se
kapitlet Setups i vejledningen til systemadministratorer for flere oplysninger om

indstillingen [Sagbar - Sideretning].
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Staende billeder

Veelger stdende retning, hvor dokumentets gverste kant vender mod bagsiden af
maskinen.

Liggende billeder

Veelger liggende retning, hvor dokumentets gverste kant vender mod maskinens
venstre side.

E-mail/Arkivering

| dette afsnit beskrives de funktioner, du kan bruge til at konfigurere scannet output. Du
finder flere oplysninger nedenfor.

BEMAERK: For scanningsfunktionen [E-mail] er falgende funktioner tilgeengelige pa
fanen [Flere funktioner]. For andre scanningsmuligheder er funktionerne tilgaengelige
pa fanen [Arkivering].

Kvalitet/filstarrelse (WorkCentre 5225A/5230A) — Side 134
Filformat — Side 134

Kuvittering for leesning — Side 136
Opdelt afsendelse — Side 136
Dokumentnavn/Filnavn — Side 137
Filnavnskonflikt — Side 137

Svar til — Side 138

Kryptering — Side 138

Digital underskrift — Side 139
Loginnavn — Side 139

Kodeord — Side 139

Metadata — Side 140

BEMAERK: De tilgeengelige funktioner afthaenger af, hvilkken maskinmodel og
scanningstype du veelger pa skaermbilledet Alle opgavetyper.

E-mail T

1. Tryk pa knappen <Alle

Avancerede
indstillinger

T Layout

Generelle Flere funktioner
indstillinger

opgavetyper> pa

< Kvalitet/filstgrrelse... @ Filformat... @ Kviuer.ing for lasning...
betjeningspanelet. Errisme Eiwa. (@™ 1
2' Valg en ScannlngStype pé [Ojl:ima::t“u.'navn [Ojl:"n?ul:;mdsm\et ODSVaEi:::;indsm\et) 2
skeermen.
3. V&Ig [E-ma'll] Og de[n&st fanen E-mail 1 i(j;n;irll?:::gr 1 a;::ltl:;r:;e W Layout W Flere funktioner ‘
[Flere funktloner]' Nar du Valger @ Kryptering... @ Digital underskrift...
[Scan til postboks], e tes 0

[Netveerksscanning] eller [Scan
til pc], skal du veelge fanen
[Arkivering].

4. Velg den gnskede funktion.

2
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Kvalitet/filstorrelse (WorkCentre 5225A/5230A)

Filformat

Denne funktion anvendes til at vaelge datakomprimering for farvede og gratonede
scannede billeder.

BEMAERK: WorkCentre 5222/5225/5230 understgtter ikke denne funktion.

BEMAERK: Denne funktion er ikke tilgaengelig, nar [Scanningsfarve] er indstillet til
[Sort/hvid].

BEMAERK: Der er kun 3 tilgaengelige komprimeringsniveauer, nar der er valgt [MRC,
haj komprimering] for [PDF Flere sider pr. fil], [PDF/A] eller [XPS] under [Filformat].

1. V&Ig [Kvalltet/fllstﬁ I'I'else] pé HKvalitet/filsterrelse [ Amuter ] Gem

skaermbilledet [Flere funktioner] o ki L LR o ————

. . A IIIII A nar der er walgt Sort/hwid
e”er [Arklve rlng] : =ﬂ= Der findes kun 3 komprimeringsniveauer,
. P Y L ndr der er valgt en hej komprimeringsindstillin

2. Vzelg et niveau for kvalitet og & @m® @ T

filstgrrelse. Lille fil Stor il
3. Velg [Gem].

Med denne funktion kan du veelge det filformat, der skal bruges, nar scannede data
gemmes.

BEMAERK: De tilgeengelige indstillinger for funktionen afhaenger af, hvilken
maskinmodel og scanningstype du vaelger pa skaermbilledet Alle opgavetyper.
Funktionen er ikke tilgaengelig, hvis du har valgt [Scan til postboks].

1. Veelg [Fiformat]pa yyorkCentre 5225A/5230A
skeermbilledet [Flere funktioner]
. . Filformat ( Annuller I Gem
e I I er [Arklve r ng] . TIFF+JPEG mTIFF Komprimeringsmetode...  PDF-sikkerhed...
i . Q Autorvalg (flere sider pr. fil) D Automatisk D Mej
2' V&Ig de n Q nSkede IndStI I I I ng . (Pfl‘:;ie ider pr, fil) .(JfIT;Eme fwer sige) | MRC, T\Tj komprimering PDF—ulr:Jderskrifl...
] ]
3. Valg [Gem]. Qwn Qs " @
AL Kin bilede Optimer PDF
(fil far hver side) D for web-visning

TIFF/JPEG Auto-valg (WorkCentre
5225A/5230A) WorkCentre 5222/5225/5230

Filformat [__Anndiler _J Gem
Gemmer automatisk scannet data i | ()7 e ﬁi’ﬂﬁf“"““‘""“"‘ ﬁiﬁ'éf'm"
TIFF- eller JPEG-format. Farvede og Q.. et S
gratonede billeder gemmes i @ B
. . sider pr. il
JPEG-format og sort/hvide billeder ) optimer PO
O xPS fupr weh-visning

gemmes i TIFF-format.

PDF Flere sider pr. fil
Gemmer flere sider i en enkelt fil i PDF-format.

PDF/A (WorkCentre 5225A/5230A)

Gemmer flere sider i en enkelt fil med PDF/A-format, som er egnet til langtidsarkivering
af elektroniske dokumenter.

BEMAERK: Funktionerne [PDF-sikkerhed] og [PDF-underskrift] er ikke tilgaengelige
for denne indstilling.

TIFF-fil for hver side

Gemmer flere sider i en enkelt fil i TIFF-format.
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mTIFF Flere sider pr. fil
Gemmer flere sider i en enkelt fil i TIFF-format.

JPEG-fil for hver side (WorkCentre 5225A/5230A)
Gemmer hver side i en anden fil i JPEG-format.

XPS
Gemmer flere sider i en enkelt fil i XPS (XML-papirspecifikation)-format.

» Komprimering — Komprimerer filen. Denne knap er tilgaengelig, nar der er valgt en
anden indstilling end [JPEG-fil for hver side]. Den valgte komprimeringsmetode
geelder for sort/hvide sider.

* MRC, hgj komprimering (WorkCentre 5225A/5230A) — Vises, nar der er valgt [PDF
Flere sider pr. fil], [PDF/A] ellerr [XPS]. Denne funktion gemmer filer vha.
MRC-komprimering.

BEMARK: [MRC, hgj komprimering] er ikke tilgeengelig, nar [Scanningsfarve] er

indstillet til [Sort/hvid].

BEMAERK: Hvis [MRC, hgj komprimering] er indstillet til [Ja], kan der kun veelges [200
dpi] og [300 dpi] for [Opl@sning] og [100%] for [Reduktion/forstarrelse].

» Sgagbar tekst (WorkCentre 5225A/5230A) — Vises, nar der er valgt [PDF Flere sider
pr. fil], [PDF/A] eller [XPS]. Veelg sproget i dokumentet og om tekst skal
komprimeres.

BEMAERK: Hvis [Originaltype] er indstillet til [Foto], kan knappen [S@gbar tekst] ikke
veelges.

BEMAERK: Hvis [Farverum] er indstillet til [Maskinens farverum], kan knappen
[Segbar tekst] ikke veelges.

PDF-sikkerhed

Viser skaermbilledet [Filformat - PDF-sikkerhed], hvor du kan veelge sikkerhed for at
undga uautoriseret adgang til din PDF-fil. Vaelg [Kodeord], hvis du vil aktivere
sikkerhedsfaciliteter.

» Krypteringsalgoritme — Indstiller algoritmen til filkryptering til 128-bit RC4 (Acrobat
5.0 eller senere versioner) eller 128-bit AES (Acrobat 7.0 eller senere versioner).

* Understgttet version — Viser, hvilken version af Adobe Acrobat der er kompatibel
med den valgte krypteringsalgoritme.

» Kodeord for abning — Viser skaermbilledet [PDF-sikkerhed - Kodeord for abning],
hvor du kan vaelge et kodeord for abning af din PDF-fil. Kodeordet kan maks.
indeholde 32 tegn.

» Tilladelser — Viser skeermbileldet [PDF-sikkerhed - Tilladelser], hvor du kan veelge
et sikkerhedskodeord for din PDF-fil. Et sikkerhedskodeord undgar, at andre
udskriver eller redigerer filen. Filens modtager kan fjerne restriktionerne, hvis
modtageren kender kodeordet. Kodeordet kan maks. indeholde 32 tegn.

BEMAERK: [PDF-sikkerhed] vises, nar der er valgt [PDF flere sider pr. ark].

PDF-signatur

Bruges til at fgje en PDF-signatur til filen, sa dokumentets aegthed kan bevises, og det
kan forhindres, at falske og forfalskede dokumenter fremstilles som gegte. Hvis der
veelges [Ja], skal du vaelge en position, hvor der skal placeres en synlig
PDF-underskrift eller vaelg [Usynlig] for at tilfgje en usynlig PDF-underskrift.
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BEMARK: Fglgende anvendes af Adobe Reader til at kontrollere PDF-underskriften:
Acrobat 6.x kontrollerer underskriften vha. Windows Certificate Security og Acrobat
7.x kontrollerer underskriften vha. Adobe Default Security.

XPS-underskrift

Bruges til at faje en XPS (XML-papirspecifikation)-underskrift til filen, s& dokumentets
2gthed kan bevises, og det kan forhindres, at falske og forfalskede dokumenter
fremstilles som aegte.

Optimer PDF for hurtig web-visning

Opretter en PDF-fil, som viser den forste side i en brugers webbrowser, far hele filen
indleeses fra en webserver. Derved undgas en brugers frustration, nar hele filen
indleeses ved at vise en del af filens indhold med det samme.

Kvittering for lasning

Med denne funktion kan du anmode modtagere om at underrette dig om via e-mail, at
de har modtaget din e-mail med den vedhaeftede fil.

BEMAERK: Funktionen vises kun, nar du har valgt [E-mail].

1. Veelg [Kvittering for laesning] pa [ for wsing e
skaermbilledet [E-mail]. TR T
2. Valg [Ja] for at aktivere ®- v oo enme i
funktionen. Q-
3. Veelg [Gem].
Opdelt afsendelse

Med denne funktion kan du opdele store filer med scannet data i flere
e-mailmeddelelser med en bestemt datastarrelse.

WorkCentre 5225A/5230A

BEMAERK: Denne funktion vises, nar der vaelges en opdelt veerdi i [Maks. opdelt] i
Systemadministration og der er valgt [E-mail] pa skeermbilledet Alle opgavetyper. Se
kapitlet Setups i vejledningen til systemadministratorer for flere oplysninger om
indstillingen [Maks. opdelt].

1. Veelg [Opdelt afsendelse] pa T i T (T
skaermbilledet [Flere funktioner].
Mar filsterrelsen af en udgaende e-mail er for stor,
2. Vealg den gnskede indstilling. Qv dols flen op | frs flr e en betor dtastress,
3. Valg [Gem]. @i, oL

Opdel pr. side

Opdeler scannet data i sider. Vaelg denne funktion, hvis e-mailmodtagere anvender
e-mailprogrammer, som ikke understgtter RFC2046, f.eks. Outlook og LotusNotes.

Opdelt pr. dataformat

Opdeler scannet data efter datastarrelse, hvis e-mailens stgrrelse overstiger den
valgte veerdi i [Maks. datastgrrelse pr. e-mail] i Systemadministration. Vaelg denne
funktion, hvis e-mailmodtagere anvender e-mailprogrammer, som understgtter
RFC2046, f.eks. Outlook og LotusNotes. Se kapitlet Setups i vejledningen til
systemadministratorer for flere oplysninger om indstillingen [Maks. datastarrelse pr.
e-maill.
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WorkCentre 5222/5225/5230

BEMAERK: Denne funktion vises kun, nar der er valgt [E-mail] pa skaermbilledet Alle
opgavetyper.

1. Veelg [Opdelt afsendelse] pa Rl Aot J_Gom
skeermbilledet [Flere funktioner].

Mej

2. Veelg den gnskede indstilling. O
3. Velg [Gem]. ®

Oplel pr. side

Nej

Inaktiverer funktionen.

Opdel pr. side

Opdeler scannet data efter datastarrelse, hvis e-mailens stgrrelse overstiger den
valgte veerdi i [Maks. datastgrrelse pr. e-mail] i Systemadministration. Se kapitlet
Setups i vejledningen til systemadministratorer for flere oplysninger om indstillingen
[Maks. e-mailstarrelse].

Dokumentnavn/Filnavn

Du kan bruge denne funktion til at indtaste et navn pa dokumentet/filen, hvis du ikke vil
bruge det navn, som maskinen har tildelt. Der fgjes automatisk et filtypenavn til
filnavnet afhaengigt af filens type.

BEMAERK: Funktionen [Dokumentnavn] vises, hvis du har valgt [Scan til postboks].
Funktionen [Filnavn] vises, hvis du har valgt [E-mail] eller [Scan til pc] eller
[Netveerksscanning].

1. Veelg [Dokumentnavn] eller I (e
[Filnavn] p& skaermbilledet I N R [ T e
[Flere funktioner] eller SN 2 N N P O [
[Arkivering]. [ [ A [ [
) Store/sma bog E][Z][I][I][I][I]@DQ St./sma
2. Indtast et dokument/filnavn. [wery =) [me__J=) | Mellamrum Jl =) =) e ]
3. Veelg [Gem].
Filnavnskonflikt

Funktionen gar det muligt at handtere konflikter mellem filnavne automatisk, hvis du
indtaster et identisk filnavn pa skaermbilledet [Filnavn].

BEMZAERK: Denne funktion vises kun, nar der er valgt [Scan til pc] eller
[Netveerksscanning] pa skeermbilledet Alle opgavetyper.

1. Veelg [Filnavnskonflikt] pa Finaunskonfli T
skaermbilledet [Arkivering]. @ e

2. Veelg den anskede indstilling. | @)ee.s @ S

3. Velg [Gem]. @:=, @ e

Gem ikke

Annullerer scanningen, sa du kan indtaste et andet filnavn.

Omdeb ny fil

Tilfgjer et 4-cifret nummer (0001 — 9999) sidst i det identiske filnavn og gemmer filen i
samme mappe.
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Overskriv eksisterende fil

Sletter den eksisterende fil med samme navn og gemmer den nye fil med det angivne
navn i samme mappe.

Foj til eksisterende fil
Fojer scanningsdata til eksisterende data.

BEMAERK: Denne knap vises kun, nar der er valgt [Netvaerksscanning] og kan
veelges, nar der er valgt [TIFF-fil for hver side] eller [JPEG Fil for hver side] for
[Filformat] pa fanen [Arkivering].

Foj datostempel til filnavn
Fajer en dato til den nye fil.
BEMAERK: Denne knap vises kun, nar der er valgt [Netveerksscanning].

Svar til
Denne funktion lader dig specificere retur-e-mailadressen, som modtagerne kan svare
til, nar du anvender e-mailfunktionen.
BEMAERK: Denne funktion vises kun, nar der er valgt [E-mail] pa skaermbilledet Alle
opgavetyper.
1. Veelg [Svar til] pa skeermbilledet [ ] e
[Flere funktioner]. R A A A 0 [
2. Indtast en returadresse eller —J @E%]E%]%]%]DE
indtast en del af et (storersmavoa ]z [ x (e J(v )b J(n ) m] [ J[s J(susm
funktionsnavn og veelg
handikonet til hgjre i
indtastningsfeltet for at sgge i adressebogen. Se Sgg i feelles adressebog/Sag pa
netvaerk pa side 116. for oplysninger om skaermbilledet for sggeresultat.
3. Velg [Gem].
Kryptering

Denne funktion lader dig sende en S/IMIME-krypteret e-mail.

For at kunne anvende denne funktion skal du veelge en e-mailadresse som er tilknyttet
et certifikat, der understatter kryptering. Der findes flere oplysninger i vejledningen for
systemadministratorer i kapitlet Setups.

BEMAERK: Denne funktion vises kun, nar der er valgt [E-mail] pa skaermbilledet Alle
opgavetyper.

1. Veelg [Kryptering] pa T T (T
skaermbilledet [Flere funktioner].

E-mailen krypteres i overenssternmelse med S/MIME-standarder,

far den sendes.
Mej

2. Velg en indstilling.
3. Veelg [Gem].

Modtagerens e-mailadresse skal indeholde et certifikat til kryptering

Q af meddelelsen og skal valyes fra Adressebog.
Ja

E-mailen krypteres ikke og sendes ikke, hvis e-mailadressen
ikke indeholder et krypteringscerifikat

Nej
Krypterer ikke e-mail.

Ja
Krypterer e-mail.
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Digital underskrift

Denne funktion lader dig fgje en digital underskrift til en e-mail.

For at kunne anvende denne funktion skal maskinens e-mailadresse vaere tilknyttet et
relevant certifikat. Der findes flere oplysninger i vejledningen for systemadministratorer
i kapitlet Setups.

BEMAERK: Denne funktion vises kun, nar der er valgt [E-mail] pa skaermbilledet Alle
opgavetyper.

1. Veelg [Digital underskrift] pa S T T
skeermbilledet [Flere funktioner].
Der haeftes en digital underskrift, som imsdekommer S/MIME-standarder,
. T e til e-rmail
2. Veelg en indstilling. @ .
Modtageren kan kontrollere, om de modtagne oplysninger er autentiske
3- V&Ig [Gem] . Q Ja Feltet Fra kan ikke sndres, hvis der er valgt Digital underskrift

Nej
Fajer ikke en digital underskrift til en e-mail.

Ja
Fajer en digital underskrift til en e-mail.

Loginnavn

Kodeord

Nar en server, hvortil scannede dokumenter overferes, kraever et loginnavn, skal det
indtastes her.

BEMZARK: Denne funktion vises kun, nar der er valgt [Netvaerksscanning] pa
skaermbilledet Alle opgavetyper.

1. Veelg [Loginnavn] pa I

[ Annuller ] Gem
skaermbilledet [Arkivering]. FTTTTTTTT T
2 Anaiv loai . LR CED ]
- Ahglvioginnavnet. B e e ]
3. Valg [Gem] @E{]E}E}@@@ St/sma

Denne funktion lader dig indstille kodeordet for loginnavnet, nar en server, hvortil de
scannede dokumenter overfares, kreever et kodeord.

BEMAERK: Denne funktion vises kun, nar der er valgt [Netvaerksscanning] pa
skeermbilledet Alle opgavetyper.

1. Veelg [Kodeord] pa I

[ Annuler | Gem
skaermbilledet [Arkivering]. IC]@@@@@@C]
2. Indtast kodeordet. @E%Z]E%]%]
3. Velg [Gem]. [stoersm bou] [_2 [« J[ e J(v Jo J(Co JCm (. JC- 7 J(siomd
( Flere tegn Il Mellemrum e )=2])em )
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Metadata

Denne funktion lader dig eendre metadata-vaerdier, som er angivet i den valgte
opgaveskabelon.

BEMAERK: Denne funktion vises kun, nar der er valgt [Netveerksscanning] pa
skeermbilledet Alle opgavetyper.

BEMAERK: Anvend CentreWare Internet Services il at vaelge ny eller slette
eksisterende metadata. Du finder flere oplysninger i afsnittet CentreWare Internet
Services pa side 155.

1. Velg [Metadata] pa e Tk
sk%rmbl”edet [Arklverlng] = promptl.. prnmp:i.. prompts...

2. Velg den relevante metadata J
og foretag de gnskede E‘i"l?“‘"
andringer.

3. Veelg [Gem].

Validering af metadata

Hvis der er valgt validering af metadata, validerer den valgte valideringsserver for
metadata automatisk metadataoplysningerne, nar du trykker pa <Start> pa maskinens
betjeningspanel. Maskinen udfgrer ikke opgaven, hvis den modtagne metadata er
ugyldig. Se kapitlet CentreWare Internet Services i vejledningen for
systemadministratorer for flere oplysninger om valideringsindstillingerne.
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Dette kapitel beskriver de metoder, der kan benyttes til at kontrollere, udskrive eller
slette dokumenter i en postboks. Du kan gemme fglgende typer dokumenter (markeret
med de tilsvarende ikoner i Dokumentliste) i en postboks.

Visse modeller understgatter ikke denne funktion. Visse modeller kraever en
tilbehgrspakke for at kunne anvende denne funktion.

* Indkommende fortrolige faxdokumenter (&) — Ekstern postboks i kapitlet Fax pa
side 98.

* Indkommende fortrolige Internetfaxdokumenter (1) — Ekstern postboks i kapitlet
Fax pa side 84.

» Faxdokumenter til fortrolig polling (/&) — Gem til polling i kapitlet Fax péa side 100.

» Scannede dokumenter (&) — Scan til postboks i kapitlet Scanning/E-mail pa
side 118.

« Udskriv dokumenter (&)

Du kan ogsa knytte en postboks til et arbejdsdiagram for at behandle de gemte
dokumenter manuelt eller automatisk. Du finder flere oplysninger i afsnittet Send fra
postboks pa side 141.

Send fra postboks

| dette afsnit beskrives de postboksfunktioner, der kan anvendes til at kontrollere,
udskrive eller slette dokumenter i de private postbokse, der vises pa skaermbilledet
[Send fra postboks]. | visse tilfeelde skal du angive et kodeord for at f& adgang til en
postboks, afhaengig af den funktion du forsgger at udfgre. Postbokse oprettet af andre
brugere er ikke aktive og er utilgeengelige for dig. Se kapitlet Setups i vejledningen til
systemadministratorer for flere oplysninger om oprettelse af postboks.

1. Tl"yk pé knappen <A"e Send fra posthoks
[} Posthoksnavn .
opg.av'etyper> pa [ (ikke i brug) - nmeimgm
betjenlngspanelet |DDZ Manedlige rapporter 7
. 003 Ugentlige rapporter
BEMARK: Hvis g
autorisationsfunktionen er aktiveret, e e brug |~

skal du muligvis angive bruger-1D og
kodeord (hvis et sadant er defineret). Kontakt systemadministratoren, hvis du har brug
for hjaelp.

2. Velg [Send fra postboks] pa skeermbilledet Alle opgavetyper.
Ga til

Bruges til at angive det farste postboksnummer, der skal vises pa skeermen, vha. det
numeriske tastatur pa betjeningspanelet.
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6 Send fra postboks

3. Veelg den postboks, der skal Posthoks 002 - Dokumentliste [ opfisk _ J  uk
abnes. Dokumenterne i den (o aJvatorkiokkesizt. ] sider [ o0 e |

. 5 [Dokument | 220001 303_AM @
Valgte DOStbOKS VISES. %3 [Dokument 2 2002 404 AM 12
8 [Dokument 3 Y 4NE_56__AM_ 18]

. iy [Dokument 4 5/ 52004 B05__AM 14| =
opf"Sk & [Dokument 5 B/ G2005 707 AM 115|®
Opdaterer listen med dokumenter i
postboksen.

Navn/Dato og klokkeslat

Viser dokumenterne efter navn eller den dato, de blev gemt. Hvis du vaelger den
samme indstilling to gange, aendres den raekkefalge, diagrammerne vises i. Det
angives af pil-op-symbolet (stigende reekkefglge) eller pil-ned-symbolet (faldende
reekkefelge), som vises til hgjre for navnet pa den valgte indstilling.

Valg alle

Veaelger alle dokumenterne i postboksen, sa du kan udskrive eller slette dem alle pa én
gang.

Udskriv/slet

Viser skeermbilledet [Udskriv/slet].

» Udskriv — Udskriver det eller de valgte dokument(er).

+ Slet — Sletter det eller de valgte dokument(er).

Indstillinger for arbejdsdiagram

Viser skaermbilledet [Indstillinger for arbejdsdiagram]. Du finder flere oplysninger i
afsnittet Indstillinger for arbejdsdiagram pa side 143.

Udskriv/slet dokumenter i postboks

1. Velg en eller flere dokumenter i ook oz domantists [ opfisk  J__ Lu
listen eller V%'g [V%|g a”e] for at @‘lga:n : a | Datorkokkeslzt... ] Siderl I—gﬂ prvp——)
N okument 27 2/2001 303 AM jil
veelge alle dokumenterne i T ) B
listen. & [Dokument 3 4 42003 E05 AM 13 T
[ ‘ Dokurnent 4 5/ 5/2004 BO0E  AM 14 I
BEMAERK: Hvis du vil fraveelge et | o [Tmns Seme v v 1] ()

individuelt valgt dokument, skal du
blot trykke pa dokumentnavnet igen. Hvis du vil fravaelge et dokument valgt vha.
knappen [Veelg alle], skal du trykke pa knappen igen.

2. Valg [UdSkrIV/ Slet] . Posthoks 002 - Udskriv/slet [ Anniler ] Gem
3. Vzelg den gnskede mulighed Comre S dduren [l
. .
Formiat: Add Batch-udskrivn. :  Mej
Dokurnentnawr Dakurment 1 Antal 1 st
Datodklokkeslast:  2/2/2001 303 AM Papirvaly Auto-papirvaly
Sider: m T~ eller 2-sidet © Tsidet
Haaftring Ingen haeftning Udskriv I
dokurnentnavn Opgave Midterbald

Skift dokumentnavn

Bruges til at redigere et dokumentnavn. Funktionen er kun tilgeengelig, hvis du har valgt
et enkelt dokument pa skaermbilledet [Dokumentliste].

Udskrivningsindstillinger

Viser skeermbilledet [Postboks - Udskrivningsindstillinger]. Du finder flere oplysninger i
afsnittet [Postboks - Udskrivningsindstillinger] pa side 143.
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Slet
Sletter de valgte dokumenter.

Udskriv
Udskriver de valgte dokumenter.

[Postboks - Udskrivningsindstillinger]
Med denne funktion kan du vaelge forskellige udskrivningsindstillinger for dokumentet.

1. Veelg [Udskrivningsindstillinger] [Pt o viswngsnisting: [ anter . Gem
pé S ka rm b i | | ed et [U d Skrivls I et] . Balch—ud.skrivning... Antal... Papirvalg...
D Mej D 1 st D Auto-papirvalg
2-sidet udskrivning... Opgave...
D T-sidet D Ihr;lgj‘n hhﬁf:mmg

Batch-udskrivning

Udskriver flere dokumenter som en enkelt opgave. Dokumenterne udskrives i den
reekkefelge, de blev valgt.

Antal
Bruges til at angive det antal kopier, der skal udskrives.

Papirvalg
Bruges til at veelge det papirmagasin, der skal anvendes ved udskrivning.

2-sidet udskrivning
Veelg [2-sidet, bogformat] eller [2-sidet, blokformat] for 2-sidede dokumenter.

Opgave

Veelger en haeftnings- og/eller hulningsindstilling og udfaldsbakke.
Efterbehandlerbakken veelges automatisk, hvis du veelger en haefte- og/eller
hulningsindstilling.

BEMAERK: De viste leveringsmuligheder afthaenger af, om der er installeret en
efterbehandler, om den installerede efterbehandler er en Integrated Office Finisher
eller Office Finisher LX og hvilket tilbehgr, der er installeret pa din efterbehandler.

Genindstil

Genindstiller alle udskrivningsindstillingerne til deres standardindstilling.

Udskriv
Udskriver dokumentet.

Indstillinger for arbejdsdiagram

Med denne funktion kan du angive, redigere eller fijerne en tilknytning til et
arbejdsdiagram. Du kan ogsa behandle det tilknyttede arbejdsdiagram fra dette
skaermbillede.

Et arbejdsdiagram anvendes til at behandle dokumenter, der er gemt i private
postbokse. Du kan pa forhand knytte en postboks til et arbejdsdiagram , sa
arbejdsdiagrammet automatisk udferes, nar et nyt dokument gemmes i postboksen,
eller du kan starte et arbejdsdiagram manuelt, hvis det er nadvendigt.
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6 Send fra postboks

BEMARK: Det arbejdsdiagram, som en uautoriseret bruger opretter vha. dette
skaermbillede, kan kun udfares, redigeres, kopieres eller slettes fra den postboks,
hvor det er oprettet.

BEMAERK: Visse modeller kraever ogsa pakken til Netvaerksscanning for at kunne
aktivere Arbejdsdiagrammer. Det kan desuden veere ngdvendigt at installere andet
tilbehgr afhaengig af den funktion, der defineres pa arbejdsdiagrammet.

Du kan programmere fglgende typer dokumentbehandling i et arbejdsdiagram.
+ Valg af destinationer (FTP, SMB, E-mail, Fax og Internetfax)
+ Valg af flere destinationer og batchbehandling

» Udskrivning

De typer dokumentbehandling, du kan registrere i et arbejdsdiagram, athaenger af,
hvordan dokumenterne gemmes i en privat postboks. Se fglgende oversigt.

Opgavetype
Funktion Server-
Printer Fax Int.fax E-mail FTP SMB fax
Fax til polling 0] (0] (0] 0] (0] 0]
Scanning O 0] (0] O O O
Modtagne fax 0*1 0] (0] O O @)
Modtaget 0] (0] *2 *2 (0] 0]
Internetfax
Gemt
udskrivning
O : Tilgeengelig
Tom : Ikke tilgaengelig
*1 : Hvis en opgave afsluttes unormalt pga. et problem, f.eks. hvis et USB-kabel
fiernes under udskrivningen, slettes dokumentet ikke efter udskrivning, selvom
indstillingen slet-efter-udskrivning er valgt i postboksindstillingerne.
*2 : Kan behandles uafhaengig af systemindstillingerne.

BEMZAERK: Der vises kun de arbejdsdiagrammer, som du har tilladelse til at behandle.

1. Veelg [Indstillinger for
arbejdsdiagram] pa

skeermbilledet [Dokumentliste].

BEMARK: Hvis du vil knytte et
dokument il et arbejdsdiagram , skal

du veelge det pageaeldende

dokument pa skeermen.

2. Velg de gnskede indstillinger.

3. Veelg [Luk].

Auto-start

Posthoks 003 - Arbe jdsdiagram

Fax til saly

Beskrivelse
Fauxbestillinger til salg

Opoavearbejdsdiagram med link il denne posthoks:

E Auto-start

=
&
=

Opret/skift
link

Start aktuel
arbe jdsdiagram

Valy
arbe jdsdiagram

Angiver, at det tilknyttede arbejdsdiagram automatisk skal behandles, nar et nyt
dokument gemmes i postboksen. Afkrydsningsfeltet vises kun, nar postboksen er
knyttet til et arbejdsopgavediagram.
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BEMARK: Postbokse, hvor denne indstilling er aktiveret, er markeret med et
papir-og-blyant ikon ud for deres navn i listen over postbokse.

BEMAERK: Afkrydningsfeltet [Auto-start] kan kun udfyldes af ejeren af postboksen.

Start aktuelt arbejdsdiagram

Behandler det tilknyttede arbejdsdiagram og gar tilbage til skaermbilledet
[Dokumentliste]. Denne knap vises kun, nar postboksen er knyttet til et
arbejdsdiagram.

Slet link

Frigiver tilknytning til et arbejdsdiagram.

BEMAERK: Knappen [Slet link] er kun tilgeengelig for ejeren af postboksen.

Opret/skift link

Viser skaermbilledet [Link arbejdsdiagram til postboks].

BEMAERK: Knappen [Opret/kontroller link] er kun tilgaengelig for ejeren af
postboksen.

Valg arbejdsdiagram

Viser skeermbilledet [Veelg arbejdsdiagram].

[Skaermbilledet [Link arbejdsdiagram til postboks]
Dette skeermbilleder lader dig linke et arbejdsdiagram til en postboks.

1. Valg [Opret/Sklﬂ |Ink] pé Link arbejdsdiagram til postboks [ Gem

skeermbilledet [Indstillinger for o Y T L Sag vha v
. . " Dl\/lderesend il kunde | [j Posthoks

arbededlagram]. Vlser I_:llT\I Kaontering IB Seg vha. tastatur
skeermbilledet [Link Lol ovmmssig ) owet | |
arbejdsdiagram til postboks]. E:E“tg“ :@ (] vo s

2. Veelg de gnskede indstillinger.

3. Veelg [Gem].

Navn/Opdateret

Sorterer arbejdsdiagrammerne efter navn eller efter den dato, de sidst blev opdateret.
Hvis du veelger den samme indstilling to gange, aendres den reekkefolge,
diagrammerne vises i. Det angives af pil-op-symbolet (stigende raekkefglge), som vises
til hgjre i ovenstaende illustration.

Arkfiltrering

Viser skaermbilledet [Arkfiltrering]. Arkfiltrering pa side 147.

Opret

Opretter et nyt arbejdsdiagram, som skal knyttes til postboksen.

BEMAERK: De arbejdsdiagrammer, du opretter via dette skaermbillede, kan kun
behandles, redigeres eller slettes fra denne postboks.

Rediger/slet

Giver dig mulighed for at redigere eller slette et eksisterende arbejdsopgavediagram.

Se kapitlet Setups i vejledningen til systemadministratorer for flere oplysninger om
[Opret] og [Rediger/Slet].
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6 Send fra postboks

Sog vha. navn

Viser et skeermtastatur. Angiv navnet pa det arbejdsdiagram, der skal sa@ges i.

Sog vha. tastatur

Viser et skeermtastatur. Indtast det s@geord, som er knyttet til det arbejdsdiagram, der

skal sgges i.

Valg tastatur

Viser skaermbilledet [Veelg tastatur]. Veelg et sggeord, som er knyttet til det

arbejdsdiagram, der skal sgges i.

Skarmbilledet [Vaelg arbejdsdiagram]
Med denne funktion kan du veelge og udfere et arbejdsdiagram for de dokumenter, der

er gemt i den valgte postboks.

1. Veelg [Veelg arbejdsdiagram] pa
skaermbilledet [Indstillinger for
arbejdsdiagram].

2. Velg de gnskede indstillinger.
3. Veelg [Luk].

Navn/Opdateret

Posthoks 003 - Valy arbejdsdiagram

[ Luk

Navn AI Opdateret I

Arkfiltrering...

Sa vha. navn..

CafVideresend tilkunde | @ Dpnsthuks

Dl fllicomering | Say vha. tastatur..

[ Lovmasssig ] = |—‘|
Dl Udskrivningsliste |

Dl Privat | Start I Valg segeord...

Sorterer arbejdsdiagrammerne efter navn eller efter den dato, de sidst blev opdateret.
Hvis du veelger den samme indstilling to gange, aendres den reekkefolge,
diagrammerne vises i. Det angives af pil-op-symbolet (stigende reekkefalge), som vises

til hgjre i ovenstaende illustration.

Arkfiltrering

Viser skaermbilledet [Arkfiltrering]. Arkfiltrering pa side 147.

Oplysninger

Denne indstilling bliver aktiv og kan veelges, nar du har valgt et arbejdsdiagram. Lader
dig se og/eller redigere de processer, der er registreret i det valgte arbejdsdiagram. Der
findes flere oplysninger i vejledningen for systemadministratorer i kapitlet Setups.

Skift indstilling

Bruges til midlertidigt at eendre indstillingerne for det valgte arbejdsdiagram.

Start

Udferer de valgte arbejdsdiagrammer.

Sog vha. navn

Viser et skaermtastatur. Angiv navnet pa det arbejdsdiagram, der skal s@ges i.

Sog vha. tastatur

Viser et skaermtastatur. Indtast det sageord, som er knyttet til det arbejdsdiagram, der

skal sgges i.

Veaelg tastatur

Viser skaermbilledet [Veelg tastatur]. Veelg et fast nggleord, som er knyttet til det

arbejdsdiagram, der skal sgges i.
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Arkfiltrering
Denne funktion lader dig filtrere de viste arbejdsdiagrammer.

Ejer

Lader dig filtrere arbejdsdiagrammer efter ejer.

Hvis autorisationsfunktionen er aktiveret og der er logget pa maskinen vha. bruger-ID:
* Felles — Viser de arbejdsdiagrammer, der ejes af systemadministratoren.

» Personlige — Viser kun de arbejdsopgavediagrammer, som ejes af den bruger, der
aktuelt er logget pa.

BEMAERK: Arbejdsopgavediagrammer, der ejes af andre brugere end den bruger, der
er logget pa, vises ikke.
Nar autorisationsfunktionen ikke er inaktiveret

» Systemadministrator — Viser kun de arbejdsopgavediagrammer, der ejes af
systemadministratoren.

* lkke-systemadministrator — Viser kun de arbejdsdiagrammer, der ejes af andre
brugere end systemadministratoren.

BEMAERK: Arbejdsopgavediagrammer, der ejes af brugere med bruger-ID, vises ikke.

Funktion
Lader dig filtrere arbejdsdiagrammer efter funktion.

* Postboks — Viser kun de diagrammer, hvis behandling starter med at sende eller
udskrive et dokument gemt i en postboks.

+ Scan opgaver — Viser kun de diagrammer, hvis behandling starter med scanning af
et dokument.

» Ekstern applikation — Viser kun de diagrammer, hvis behandling starter med adgang
til en ekstern applikation.

BEMAERK: [Scan opgaver] og [Ekstern applikation] kan ikke veelges.

Begraensninger for arbejdsdiagrammer

Arbejdsdiagrammer kan begraenses til bestemte postbokse eller brugere eller deles
mellem brugere. Se kapitlerne Authentication og Account Administration i System
Administration Guide for flere oplysninger om begraensninger for arbejdsdiagrammer,
nar autorisationsfunktionen er aktiveret.
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7 Arbejdsdiagrammer

Dette kapitel beskriver, opgavearbejdsdiagrammer og de funktioner, der er tilgaengelig
pa skaermbilledet [Arbejdsdiagram].

Et arbejdsdiagram kan udfgre en serie af programmerede handlinger. For at kunne
behandle scannede dokumenter vha. et arbejdsdiagram oprettet pa en
netveerkstilsluttet computer ved anvendelse af Redigering af arbejdsdiagram, skal du
veelge [Arbejdsdiagrammer] pa skaermbilledet Alle opgavetyper.

BEMAERK: Visse modeller kraever ogsa pakken til Netvaerksscanning for at kunne
aktivere Arbejdsdiagrammer.

BEMARK: For at kunne kommunikere med en netveerkstilsluttet computer skal
SOAP-porten pa maskinen veere aktiveret. Se kapitlet Setups i vejledningen til
systemadministratorer for flere oplysninger om aktivering af SOAP-porten.

Anvendelse af arbejdsdiagrammer

Dette afsnit beskriver, hvordan et scannet dokument behandles vha. et arbejdsdiagram
oprettet pa en netveerkstilsluttet computer.

1. Tryk pa knappen Alle = % o
opgavetyper < pa O @ @ O
betjeningspanelet.> @) >

@) ©@

o =

T @
W - i

P |[O@O

Knappen <Alle opgavetyper>

2. Veelg [Arbejdsdiagrammer] pa
skaermbilledet Alle opgavetyper.

Xerox WorkCentre 5230 A

Eg  Kopiering A
@ Fax EE.'E Netvaerksscanning
Scan til posthoks @Send fra posthoks BP uagrammer
3. Veelg et arbejdsdiagram i listen [ mejusaagranmer [___Optrisk
A i Navn a | opdateret__| Arkfiltrering... Sag vha. navn
pa Skiern’].bllledet @/—IVMeresend oo @ DScammngsupgaver
[ArbeJdelag rammer] @‘anmmsaig | Sey vha. tastatur
. [ Udskiiingsliste ] Oplysninger... I |
BEMAERK: Der vises kun de o | —
arbejdsdiagrammer, som du har (T Korterng 15 R R -

tilladelse til at behandle.

BEMAERK: Arbejdsdiagrammet kan sorteres efter navn eller dato, hvor de sidst blev
opdateret ved at vaelge [Navn] eller [Opdateret]. Hvis du veelger [Navn] eller
[Opdateret] igen, kan du skifte mellem stigende reekkefglge eller faldende reekkefglge.
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7 Arbejdsdiagrammer

4. HVIS dU QnSker at Se Oplysninger Luk
deta Ijerede oplysninger for am Videresend t kunde @ Dette arbejdsdiagram er
arbejdsdiagrammet, skal du el

H snest ondatere redigeres, kopieres eller
veelge [Qplysnmger] for at se Sees! apiterel st L P et
skaermbilledet med oplysninger. | &« Fostioks 3

Gem i Eksternt systern

5. Laeg dokumentet i
dokumentfremfareren eller pa glaspladen.

6. Tryk pa knappen <Start> for at scanne dokumenterne.

Arbejdsdiagrammer

Dette afsnit beskriver de funktioner, der er tilgaengelige pa skaermbilledet
[Arbejdsdiagrammer].

Arkfiltrering

Denne funktion gar det muligt at filtre de viste arbejdsdiagrammer pa skaermbilledet
[Arbejdsdiagrammer], sa der kun vises de diagrammer, som overholder de
specificerede oplysninger.

1- V%Ig [Arkﬁ Itreri ng] pé Arbe jdsdiagrammer [ Opfrisk
S k& rm b | I I ed et [Mavn 4 | opdateret | ArkfiItSrering... Sag vha. navn
. H @l\/\dereaemd til kunde I canningsopganer
[Arbejdsdiagrammer]. @[lomesen |@ J

Soy vha. tastatur.
@lUdskwnmgshste Oplysninger... | ’—I

@l Privat | T
| Til Kontering | indstilling [j Valy sageord...

2. Velg de gnskede indstillinger.

BEMAERK: Se Arkfiltrering i kapitlet Send fra postboks pa side 147 for flere
oplysninger om denne funktion.

Oplysninger

Denne funktion ggr det muligt at se oplysninger om et arbejdsdiagram, som er valgt pa
skaermbilledet [Arbejdsdiagrammer]. Det kan ogsa anvendes til at kopiere, slette eller
redigere det valgte arbejdsdiagram afheengig af dets ejer og gemt placering.

BEMARK: Arbejdsdiagrammer, som er gemt i en puljeserver, kan ikke slettes,
kopieres eller redigeres.

BEMARK: Almindelige brugere kan ikke slette eller redigere arbejdsdiagrammer,
som ejes af systemadministratoren.

1. Veelg et arbejdsdiagram pa Oplysninger Lk
SK&rmbI”.edet b Viderasend fl kunds @ Dette arbejdsdiagram er
[Arbejdsdiagrammer]. T Dt e

. . Senest qpdateret 2003/6/9 1275 PM ;TS:[B:S'ES kopieres eller

2. Tryk pa knappen [Oplysninger]. | Fukm Postboks

. Ejer Posthoks 3
Oplysnlngerne om Gfam i Eksternt systern

arbejdsdiagrammet vises.

Navn
Viser navnet pa arbejdsdiagrammet.

Senest opdateret
Viser den dato, hvor diagrammet sidst blev opdateret.

150



Arbejdsdiagrammer

Funktion

Angiver, om processen starter med scanning af et dokument eller med anvendelse af

en ekstern applikation.

Ejer
Viser ejeren af arbejdsdiagrammet.

Gem i

Viser, om diagrammet gemmes pa maskinen eller i en puljeserver.

Beskrivelse

Viser en beskrivelse af arbejdsdiagrammet.

Slet

Lader dig slette det valgte arbejdsdiagram. Denne knap vises kun for ejeren af
diagrammet. Hvis du trykker pa denne knap, vises der et skeermbillede, som bekraefter

sletning af diagrammet.

Skift indstilling

Denne funktion ger det muligt midlertidigt at aendre indstillinger for et arbejdsdiagram,
som er valgt pa skaermbilledet [Arbejdsdiagrammer]. £ndringerne mistes, nar du

veelger et andet diagram.

1. Veelg et arbejdsdiagram pa
skaermbilledet
[Arbejdsdiagrammet].

2. Veelg [Skift indstilling].
Skaermbilledet [Skift indstilling]
vises.

3. Velg en gruppe, som du
gnsker at aendre.

BEMAERK: Grupper, som er
markeret med en pil, angiver, at de
ikke er blevet konfigureret.

BEMAERK: Anvend piltasterne til at
rulle gennem listen.

4. Veelg de gnskede indstillinger.

BEMZAERK: Grupper, som er
markerede med en pil, angiver, at
de ikke er blevet konfigureret.

Forrige gruppe

Arhejdsdiagrammer

T Opfrisk

| Navn

A I Opdateret I

@‘Videresend til kunde

=

Arkfiltrering...

| [ —

Sog vha. navn.

@‘mea&sslg Seg vha tastatur
< [Udskrimingsliste | Oplysninger... I |
< {Privat | Skift
<3| Til Kontering | indstilling [j Valy segeord..
Skift indstilling [ Luk
Gruppe af indstillinger
[ 1 Gropps 1 | @
H 2 Gruppe 2 |
‘ 3. Gruppe 3 I
H 4. Gruppe 4 I
‘ 5. Gruppe & I @
2. Gruppe 1 [ Luk
Indstilling Aktuel indstilling
P [ 1 Funktion 1 Tindstilling A |@ Farrige gruppe I
[ 2_Funktion2 [indstiling B ]
Nast
» [ 3 Funktion3 [indstiling ]
[ 4 Funktion 4 [indstiling D ]
Tilfs;
B[ 5 Funktions [indstiling E ] e

Viser indstillingerne for den forrige gruppe.

Naste gruppe

Viser indstillingerne for den naeste gruppe.

Tilfej e-mailmodtager

Viser et skeermbillede, som lader dig indtaste en ny modtageradresse.
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7 Arbejdsdiagrammer

Sag vha. navn/Sgg vha. tastatur/Vaelg segeord

Disse funktion lader dig s@ge efter et arbejdsdiagram vha. af et navn eller sggeord.

Soeg vha. navn

Viser et skeermtastatur. Indtast
navnet pa det arbejdsdiagram, der
skal sgges efter.

Sog vha. tastatur

Arbe jdsdiagrammer

T Opfrisk

| Navn

A~ I Opdateret

Arkfiltrering... Soy vha. nawn.

]
| Videresand til kunds |@ DStawngsopga\rer I:l
<= Lomassiy | Seg vha. tastalur
@ludskwnmgshste | Oplysninger... | Iﬁ
@l Privat | T
(il Kontsring |® [j\.'aalg sageord...

Viser et skaermtastatur. Indtast det sageord, som er knyttet til det arbejdsdiagram, der

skal sgges efter.

Vealg tastatur

Viser skaermbilledet [Veelg tastatur]. Veelg et fast sggeord, som er knyttet til det
arbejdsdiagram, der skal sgges i. Se kapitlet Setups i vejledningen til
systemadministratorer for flere oplysninger om et fast sggeord.
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8 Gemt programmering

Dette kapitel beskriver, hvordan funktionen Gemt programmering anvendes til at
omforme flere handlinger til en enkelt procedure.

Gemt programmering kan anvendes til falgende muligheder:

* Gemme indstillinger, der anvendes regelmeaessigt, som et program, der kan
tilbagekaldes ved blot at trykke pa én knap.

»  Gemme et hyppigt anvendt skaermbillede som et program og anvende programmet
som en genvejsknap til skeermbilledet.

+ Gemme flere handlinger som et program og tilbagekalde det ved blot at trykke pa
én knap.

BEMAERK: Se kapitlet Setups i vejledningen for systemadministratorer for flere
oplysninger om, hvordan funktioner, et skaermbillede eller flere handlinger gemmes
som et program.

Tilbagekaldelse af et gemt program

Herunder beskrives, hvordan du tilbagekalder et gemt program.

Hvis du gnsker at tilbagekalde et gemt program, vises det sidste skaermbillede, som
blev vist, da du gemte programmet.

BEMZAERK: Ikonet [Gemt programmering] er ikke tilgaengelig som standard pa
skeermbilledet Alle opgavetyper. Se kapitlet Setups i vejledningen for
systemadministratorer for flere oplysninger om, hvordan ikonet vises pa
skeermbilledet Alle opgavetyper.

1. Tryk pa knappen <Alle -

opgavetyper>. O @ é O
(@) R

= S

ol

P ©
E@) @

Knappen <Alle opgavetyper>

2. Velg [Gemt programmering] pa
skaermbilledet Alle opgavetyper.

Xerox WorkCentre 5230 A

e Gemt e  Brugerdefinerede
) programmering Wk funktioner
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8 Gemt programmering

3. Veelg nummeret for det
program, som du vil
tilbagekalde.

BEMAERK: Anvend piltasterne til at
skifte mellem skaermbillederne.

o
&
ES

=

Some)

(ikke i hrug)
(ikke i brug)
(ikke i hrug)

(ikke i hrug)

@ (ikke i brug)
g_g Program 1

@ (ikke i brug)
@ Program 2

4. Velg de gnskede funktioner, nar programmet er tilbagekaldt.
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9 CentreWare Internet Services

Dette kapitel indeholder en kort oversigt over programmet CentreWare Internet
Services.

CentreWare Internet Services anvender den indbyggede HTTP-server, som findes pa
maskinen. Derved oprettes kommunikation med maskinen via en webbrowser med
adgang til Internettet eller et intranet. Nar maskinens |IP-adresse indtastes som URL
(Universal Resource Locator) i browseren, er der direkte adgang til maskinen.

CentreWare Internet Services gar det ikke blot muligt at veelge de samme generelle
indstillinger som pa betjeningspanelet, men ogsa mere specielle indstillinger for
maskinen.

Hvis du vil se flere oplysninger om de funktioner, der er adgang til via CentreWare
Internet Services eller for information om fejlfinding vha. programmet, skal du se
kapitlet CentreWare Internet Services eller Problem Solving i vejledningen for
systemadministratorer.

BEMZAERK: Dette program skal installeres og indstilles af systemadministratoren far
brug. Du finder flere oplysninger om installation og indstilling af CentreWare Internet
Services i vejledningen for systemadministratorer. Der er begraenset adgang til visse
CentreWare Internet Services-funktioner. Kontakt systemadministratoren for
yderligere hjeelp.

Adgang til CentreWare Internet Services

Felg nedenstaende fremgangsmade for at fa adgang til CentreWare Internet Services.

1. Start en webbrowser pa din computer.

2. Indtast "http://" efterfulgt af maskinens Internet-adresse i URL-feltet. Tryk derefter
pa <Enter> pé tastaturet.

Hvis du anvender domaenenavnet til at veelge maskinen, skal du anvende fglgende
format:

http://minhost.eksempel.com

Hvis du anvender IP-adressen til at vaelge maskinen, skal du anvende en af
felgende formater afhaengig af din maskines konfiguration. IPv6-formatet
understattes kun af Windows Vista. Der skal angives en IPv6-adresse i firkantede

parenteser.
IPv4: http://XXX. XXX XXX. XXX
IPv6: Rt/ X0 XXX XXX XXXXXXXXKE XXX XXXXK: XXXX]

BEMAERK: Hvis du har aendret portnummeret fra standardportnummeret "80", skal du
faje nummeret til Internet-adressen pa felgende made: | falgende eksempler er

porthnummeret 8080.
Domanenavn: http://minhost.eksempel.com:8080
IPv4: http://xxx.xxx.xxx.xxx:8080
IPv6: http /XX XXXXXXXXE XXX XXXXK: XXXXXXXX: XXXX]: 8080

CentreWare Internet Services' hjemmeside vises.
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9 CentreWare Internet Services

BEMAERK: Hvis konteringsfunktionen er aktiveret, skal du muligvis indtaste bruger-1D
og kodeord (hvis det er defineret). Kontakt systemadministratoren, hvis du har brug for
hjeelp.

Brugergranseflade

CentreWare Internet Services-hjemmesiden
er opdelt i fire omrader. Du kan aendre Hovedomrade
starrelsen pa venstre og hgjre omrade ved at
treekke i opdelingen mellem dem.

Menu-

Hovedomrade panel

Hovedpanel

Viser titlen for alle sider. Titlen viser
CentreWare Internet Services-logo,
maskinmodel og knappen [Hjeelp]. Titlen for Logo-
WorkCentre 5225A/5230A inkluderer ogsa et | L™
brugerikon og navn eller type for en bruger,

som er logget pa. Pa de fleste sider vises lige under titlen en linie med faner, der svarer
til de fem funktioner eller sideknapper. De hedder [Status], [Opgaver], [Udskrivning],
[Scanning], [Egenskaber] og [Support]. Du kan navigere gennem disse sider ved at
klikke pa teksten pa fanerne.

Logopanel
Viser virksomhedens logo.

Menupanel

Viser et navigationshierarki med de punkter, der findes i hver kategori. Det punkt, der
vises i gjeblikket, er fremhaevet.

Hovedpanel

Viser oplysninger og indstillinger for det valgte punkt i den aktuelle kategori, der er valgt
i navigationshierarkiet i menupanelet.
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Funktioner

Funktioner

De funktioner, der understgttes af CentreWare Internet Services, er opdelt i falgende
kategorier. Kategorien veelges pa fanelinien i headerpanelet.

Se kapitlet CentreWare Internet Services i vejledningen for systemadministratorer for
flere oplysninger om funktionerne pa denne fane.

Fane Funktion Beskrivelse

Status Generelt Pa denne side vises oplysninger om
Magasiner maskinen, dens IP-adresse og status.
Forbrugsstoffer Viser ogsa status for papirmagasin og

udfaldsbakke.

Opgaver Aktive opgaver Viser aktive og udfgrte opgaver og deres
Opgavehistorik status.

Fejlhistorik

Udskriv- Opgaveafsendelse Anvendes til at veelge udskrivnings- og

ning papirindstillinger, indtaste

konteringsoplysninger og veelge de
gnskede leveringindstillinger for din
opgave.

Scanning Opgaveskabeloner Lader dig oprette, eendre eller slette
Postboks opgaveskabeloner for
Arbejdsdiagrammer netveerksscanningsopgaver. Lader dig

ogsa veelge scanningsindstillinger og
oprette eller redigere
arkiveringsdestination for scannet data.
BEMAERK: Nogle af funktionerne pa
denne fane kan kun aendres af
systemadministratoren. Kontakt
systemadministratoren for yderligere
hjeelp.

Egen- Konfigurationsoversigt Giver dig mulighed for at se og veelge

skaber Beskrivelser maskinegenskaber, inkl.

Generelle indstillinger maskinoplysninger og konfiguration,

Netvaerksopkobling protokolindstillinger, konterings- og

Opgavetyper kontroludstyrsindstillinger samt

Kontering sikkerhedsindstillinger.

Sikkerhed BEM/ERK: Kun systemadministratoren
kan zndre indstillingerne pa denne fane.

Support Support Viser oplysninger om support, inkl.

kontaktoplysninger for teknisk support og
en link for softwareopdateringer.
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10 Ordbog

Dette kapitel indeholder en liste over de ord, der bruges i betjeningsvejledningen og
vejledningen for systemadministratorer. Hvert ord har en tilhgrende definition, der
forklarer ordets betydning, som det bruges i denne vejledning.

Definitioner

Brug nedenstaende definitioner til at lzere mere om betydningen af de anvendte ord og
begreber i denne vejledning.

1000Base-TX

100Base-TX

10Base-T

16 K

2-sidet

8K

A3
A4
A5
Adressebog

Aktivitetsrapport

1000Base-T bruger alle fire kabelpar til samtidig transmission
i begge retninger vha. Echo-annullering og en 5-niveau-puls
teknik for amplitude modulation (PAM-5).

I 1999 tillod 802.3ab-standard (1000Base-T) Gigabit Ethernet
at kare via kategori-5 kobberkabel, som gar det muligt at
installere GigE-udstyr pa 100BaseT-netveerk uden
kabelaendringer. Den maksimale afstand mellem noder
afheenger af den type modtager og kabel, der anvendes.

100-Mbps baseband Fast Ethernet-specifikation, som
anvender to par kabler: Enten UTP- eller STP-kabler. Det
fgrste par anvendes til at modtage, mens det andet par
anvendes til at sende. For at garantere korrekt signaltid, kan
et 100Base-TX-segment ikke veere over 100 meter langt.
Baseret pa IEEE 802.3-standard. Se ogsa Ethernet og IEEE.

10-Mbps baseband Ethernet-specifikation, som anvender to
parsnoede kabler, et par til afsendelse og det andet til
modtagelse af data. 10Base-T, som er en del af IEEE
802.3-specifikationen, har en afstandsbegraensning pa ca.
100 meter pr. segment. Se ogsa Ethernet og IEEE.

194 x 267 eller 195 x 270 mm-papir. Der findes to lidt
forskellige formater afhaengig af kebsomradet.

Refererer til et dokument med trykbilleder pa begge sider af
arket. Synonymt med "dobbeltsidet"

267 x 388 eller 270 x 390 mm-papir. Der findes to lidt
forskellige formater afheengig af kebsomradet.

420 x 297 mm papir.
297 x 210 mm papir.
210 x 148 mm papir.

En liste over faxnumre og e-mailadresser samt
filoverfgrselsdestinationer gemt pa maskinen til hurtig
reference.

En rapport med oplysninger om faxopgaver, der er sendt og
modtaget.
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10 Ordbog

Aktivitetsrapport
ASCII

Auto-centrering

Auto-modtagelse

Auto-sletning

B4
BS

Baggrundsdaempning

Billedforbedring

Billedrotation

Bogkopiering

BOOTP

bps

DHCP

Direkte fax

DNS

dokumentfremfarer

dpi

driver

En rapport, som indeholder oplysninger om hver kopiopgave.

En forkortelse af American Standard Code for Information
Interchange. Et kodningsskema, som knytter numeriske
veerdier til tegn, numre, tegnsaetning og visse andre tegn.

En funktion til billedstyring, som anvendes til at flytte billedet til
midten af output.

Faxfunktion, hvor maskinen automatisk modtager
faxdokumenter.

Maskinen aktiverer standby, hvis maskinen star ubenyttet over
et vist tidsrum.

364 x 257 mm papir.
257 x 182 mm papir.

Denne funktion deemper baggrundsfarver og billeder, som
skinner igennem fra bagsiden ved scanning eller kopiering af
originaler pa meget tyndt papir.

En funktion il billedstyring, som ger overgangen mellem sort
og hvid mere glidende med mindre grove overgange og giver
derved indtryk af hgjere oplasning.

En funktion til billedstyring, som automatisk drejer et billede 90
grader, sa det kan vaere pa et ark papir, der har samme
stgrrelse, men vender modsat.

En scanningsindstilling, hvor modstaende sider i et indbundet
dokument kopieres til hver sit ark papir.

En forkortelse af Bootstrap Protocol. Dette er en protokol, som
anvendes af en netvaerksnode for at afgere IP-adresser for
dets Ethernet-interfacer for at kunne boote en computer fra en
server via et netveerk.

En forkortelse af Bits pr. sekund (Bits Per Second). Denne
maleangivelse viser, hvor hurtigt et modem kan sende eller
modtage data.

En forkortelse for Dynamic Host Configuration Protocol. En
protokol, som lader de vigtigste indstillinger for
netveerksudstyr (inkl. IP-adresser) blive konfigureret af
centrale DHCP-servere.

Gar pc-klienter i stand til at sende faxdokumenter via
maskinen.

En forkortelse af Domain Name System. Et system, som
anvendes af Internet til oversaettelse af navne for
netveerksnoder i adresser.

En enhed, som automatisk adskiller 1- eller 2-sidede
dokumenter og fgrer dem fra magasinet ind i scanneren.

En forkortelse for Dots Per Inch, som er det antal punkter, der
kan udskrives indenfor en tomme. Anvendes som maleenhed
for oplgsning.

Software, som er indlaest pa den klientarbejdsstation, der
klarggr data til at blive overfgrt til maskinen.
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Definitioner

DTMF (Dual Tone Multi
Frequency)

ECM

Ekstern postboks

ekstern terminal

Elektronisk teeller

emulering

Energisparer

Energisparerfunktioner

Ethernet

F4800

fejlkoder

filserver

F-kodekommunikation

fotografi

frametype

FTP

Funktioner

G3

Anvendelsen af tastatursekvenser (toner) for afsendelse il
eller polling af en ekstern postboks.

En forkortelse for Error Correction Mode (fejlkorrektion), som
er en ITU-T godkendt funktion for Gruppe 3-faxmaskiner.
ECM-transmissioner sender dokumentbilleddata i segmenter
og genafsender segmenter, som den eksterne maskiner ikke
modtager korrekt. "EC" pa aktivitetsrapporten viser, at
kommunikationen blev behandlet via ECM.

En funktion, som gar dig i stand til at hente et dokument fra en
postboks pa en ekstern maskine.

Dette er en generel term for terminaler, f.eks. telefoner,
faxmaskiner og pc'er.

Et registreringssystem, som er indbygget i maskinen. Du kan
bruge teelleren til at registrere det samlede brug af maskinen,
individuelt brug og brug af hver funktion separat.

En printerfunktion, hvor printeren efterligner funktionerne i et
andet printersprog.

En funktion, som reducerer streamforbruget, nar maskinen star
ubrugt over et vist tidsrum.

Energisparerfunktioner, som reducerer strgmforbruget
betydeligt i perioder, hvor maskinen star ubrugt.

En netvaerkstransportteknologi, som ofte anvendes til at
sende data fra en node til en anden.

En kommunikationsfunktion, som reducerer
transmissionshastigheden for at kunne overfare korrekt, hvis
forbindelsen er darlig, som tvinger maskinen til at
kommunikere ved maks. 4800 bps.

Der vises en kode pa betjeningspanelet eller i en rapport, nar
der registreres et problem.

En computer med en harddisk, der er stort nok til at kunne
gemme og dele filer med andre. Den ger det muligt for flere
brugere at fa adgang til samme fil pa samme tid.

Kommunikationsprocedurer godkendt af Communications and
Information Network Association of Japan (CIAJ) ved brug af
T.30* standardiseret af ITU-T. Mellem maskinen med

F- kodefunktionen kan der anvendes forskellige funktioner
vha. F-kode. (*ITU-T-anbefaling)

Et billede, som optages af et kamera og gengives pa en
fotosensitiv overflade.

En datagruppe sendt via netveerket.

En forkortelse for File Transfer Protocol. En
applikationsprotokol, som er en del af TCP/
IP-protokolstakken, der anvendes til overfgring af filer mellem
netveerksnoder.

Den route eller sekvens en bruger skal anvende til veelge
knapper, der viser en funktion, f.eks. Kopiering eller Fax.

Et faxkommunikationssystem, der er standardiseret af CCITT
(Comité Consultatif International Téléphonique et
Télégraphique, nu ITU-T).
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10 Ordbog

Gateway-adresse

Gem til polling

gratonet

gruppeopkald

gsm

header

HTTP

Hukommelse

hurtigopkald

IEEE

Internet

Internetfax

IPv4/IPv6

IPX

keedeopkald

Gateway-adressen er IP-adressen for den gateway eller
router, som maskinen anvender til at f& adgang til udstyr pa
andre undernet.

Anvendes til lagring af et dokument i hukommelsen, indtil det
hentes af en ekstern faxmaskine.

Gra manstre, som hverken er sorte eller hvide.

En form for forkortet opkald, som ger det muligt at foretage
opkald til flere modtagere ved at indtaste en 3-cifret kode.
Maskinen gemmer billedet i hukommelsen og afsender det il
hver modtager.

Den metriske angivelse for papirvaegt i gram pr. kvadratmeter.

Omradet i begyndelsen af et sendt dokument, som ofte
indeholder oplysninger fra afsenderen.

En forkortelse for Hyper Text Transfer Protocol. Dette er den
Internet-standardindstilling, som understgtter deling af
oplysninger pa World Wide Web (www). HTTP tillader synlig
adgang til Internettet.

Kapacitet til lagring af dokumenter.

En form for forkortet opkald af et telefonnummer ved
indtastning af en 3-cifret kode.

En forkortelse for Institute of Electrical and Electronics
Engineers. En organisation af ingingrer og elektriske
eksperter, som fastseetter IEEE 802-standarder for fysiske og
data-link lag af lokale netveerk, som anvender ISO Open
Systems Interconnection-modellen (OSI).

Et verdensomspandende kommunikationsnetveerk, som
kombinerer forskellige netveerk.

I modsaetning til en almindelig faxmaskine, anvender
Internetfax lokale netvaerk eller Internet til at sende eller
modtage e-mail (TIFF-vedhaeftninger).

En forkortelse for Internet Protocol. Dette er en
kommunikationsprotokol af netveerkslaget og understgttes af
forskellige computerplatforme. IP kontrollerer data-routing.

Forkortelser for "Internet Protocol Version 4" og "Internet
Protocol Version 6". IPv4-adresser er 32-bit-identificerer, som
anvendes til adressere host pa Internettet. De angives i
"dotted quad format", som er en serie decimale numre adskilt
vha. decimaltegn. IPv6 er neeste generation protokoller
designet til at erstatte IPv4. IPv6-adresser er 128-bit
identificerer som angives i 16-bit hexadecimale tal adskilt vha.
kolon. IPv6 lgser en raekke problemer i IPv4, f.eks. et
begraenset antal tilgeengelige adresser.

Internetwork Packet Exchange. IPX er en del af NetWare. Den
router pakker til den korrekte node og til den korrekte proces i
noden.

En enkelt opkaldskommando, der sammenkaeder opkald vha.
tastaturet og telefonngglen i et enkelt opkald.
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Kantbegraensning

Klientserver

ka

kontrast

kopisaet

Kort fremfgringskant (KFK)

kryptering

LAN

Lang fremfgringskant
(LFK)

lavenergi

LDAP

liggende
Linieaflytning

logisk printer

LPD

Manuel modtagelse

materiale

MIME

Maksimumlaengde for et dokument, far det opdeles i
individuelle outputsider.

Der anvendes et ark mere, hvis laengden af det overfarte
dokument er lzengere end papiret i modtagermaskinen. En
margen nederst pa et modtaget dokument kan slettes, sa data
kan udskrives pa en side. Det omrade, der kan slettes nederst
pa et dokument, er maksimum. Hvis kanten er lille, udskrives
data pa naeste ark. Hvis kanten er starre, kan et stgrre
omrade slettes, sa data kan udskrives pa et ark.

Et netveerksmiljg, hvor noderne kommunikerer med en
filserver og ikke direkte med andre noder.

Et sted, hvor opgaver gemmes midlertidigt, mens de venter pa
at blive behandlet. En printkg kan indeholde op til flere
udskrivningsopgaver.

Intensiteten af et billede eller graden af forskel mellem
gratoner pa en dokumentside. Se ogsa "Gratonet" og "Foto".

Grupper af kopier af et flersidet dokumentsaet. Hvis du har et
dokument bestaende af fire sider og gnsker 10 kopier, laver
du 10 kopiseet.

Den korte kant af papiret fremferes farst.

En proces, hvor data konverteres til et ulzeseligt format af
sikkerhedshensyn.

En forkortelse for Local Area Network. Dette er et netveerk,
der kan anvendes for et forholdsvist lille omrade, f.eks. en
bygning, og som ikke kraever telekommunikation for at na alle
noderne.

Den lange kant af papiret fremfgres farst.

En energisparerfunktion, som reducerer stremforbruget, nar
maskinen ikke anvendes.

En forkortelse for Lightweight Directory Access Protocol. En
protokol, som tillader deling af telefonbogsinformation.

Billedretningen for et ark, hvor den korte kant er mellem
topkanten og bundkanten.

En funktion, som gar det muligt at here lyden under
opkaldsforbindelser.

Et filter mellem netveerket og de fysiske printere, der er til
radighed pa netvaerket.

En forkortelse for Line Printer Daemon. Et program til
printstyring, som kerer pa en host.

En faxfunktion, som starter modtagelse af fax eller poller, nar
du har kommunikeret med en modtager og bekraeftet at
opkaldet er en faxopgave. Tryk pa <Start> for at begynde at
modtage.

Det materiale eller papir, som anvendes til kopiering og
udskrivning. Synonymt med papir eller medie.

Forkortelse for Multipurpose Internet Mail Extension. Det er en
metode, der anvendes til at bestemme den type data, der
modtages som e-mail.
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10 Ordbog

Modtagelsesbuffer

modtager

NDS

NetBEUI

NetWare

node

omslag

opbevaringssted

opgave

opkald

opkaldstone

Opkaldstype

Oplgsning

papirstop
PCL

PCONSOLE

Bufferen er et midlertidigt lagringssted for data sendt fra
klienten. Ved at age modtagelsesbufferens
hukommelseskapacitet kan klienten friggres tidligere.

En person eller maskine, som du sender et dokument til. |
forbindelse med Internetfax refererer det til en ekstern
maskines e-mailadresse.

En forkortelse for Novell Directory Services, som tidligere blev
kaldt NetWare Directory Services. En database, som
anvendes af Novell NetWare til at organisere ressourcer pa et
helt netveerk af NetWare-servere. Databasen kan distribueres
i netveerket og der er adgang for alle servere.

En forkortelse for NetBIOS (Network Basic Input/Output
System) Extended User Interface. En udvidet version af den
NetBIOS-protokol, som anvendes af netvaerkets
operativsystemer, f.eks. LAN Manager, LAN Server, Windows
til Workgroups og Windows NT. NetBEUI formaliserer frame til
transport og tilfgjer andre funktioner.

Et netvaerksoperativsystem fra Novell. Klienter logger pa en
eller flere filservere, der kan anvendes til funktioner, som
f.eks. e-mail, udskrivning og arkivering.

Udstyr pa et netveerk, som har en adresse og kan sende og/
eller modtage data til og fra andet udstyr pa netveerket.
Henviser ogsa til et nummer, som identificeres pa
adgangspunktet pa et netvaerk. Fungerer pa samme made
som en adresse.

Papir eller materiale, som tilfgjes farst eller sidst i et kopisaet.
Et lagringssted for elektroniske dokumenter.

En gruppe af kopi-, fax- eller udskrivningsdata. Annullering
eller start af kopiering, fax og udskrivning foretages pa en
opgavebasis.

Anvendes, hvis der benyttes et telefon-/faxnummer til
dokumentoverfarsel. Vaelg mellem fglgende opkaldsmetoder
pa maskinen: Manuelt opkald vha. det numeriske tastatur,
hurtigopkald eller anvendelse af adressebog, etc..

En tone fra telefonlinien, nar en ekstern maskine modtager et
opkald. Tonen lader dig vide, at du er tilsluttet linien.

Opkaldstypen for en tilsluttet linie. Du kan veelge mellem Tone
eller 10 pps.

Hvor fint detaljer kan vises pa et scannet billede. Veelg
standardindstillingen for almindelige dokumenter, og Fin- eller
Superfin-indstillinger for dokumenter med mange detaljer.

Fremfaringsfejl under udskrivning af en opgave.

En forkortelse af Printer Control Language, som anvendes af
Hewlett-Packard. Et kommandosaet, som forteeller printeren,
hvordan et dokument skal udskrives.

Et NetWare-veerktgj, som kan anvendes til at oprette,
konfigurere, overse og styre en NetWare-server og tilknytte
printerservere til kgerne.

164



Definitioner

PDF

PDL

Peer-to-Peer

Pjecer

polling

POP3

postboks

PostScript

printerdriver

profil

protokol

Puls-til-Tone

En forkortelse af Portable Document Format. Dette filformat er
udarbejdet af Adobe Systems. En PDF-fil kan beskrive
dokumenter med tekst og billeder, og bibeholde al formatering
og fonte fra originalen. Dokumentet kan dernaest vises eller
udskrives vha. applikationssoftware, hardware eller
operativsystem, som kan veere en smule anderledes end det,
som anvendtes til at oprette originalen.

En forkortelse af Page-Description Language. Henviser til et
programmeringssprog, f.eks. PostScript, som anvendes til at
beskrive output for en printer eller skeermenhed, som derefter
anvender instruktionerne fra PDL til at konstruere tekst og
grafik og oprette det gnskede billede.

Et netveaerk, hvor noderne kommunikerer direkte med andre
noder. Windows til Workgroups, NetWare Lite og Macintosh
System 7 er eksempler pa peer-to-peer netveerksprodukter.

En kopifunktion, som automatisk placerer billeder i korrekt
reekkefglge, sa der dannes en pjece, nar kopierne foldes.
Maskinen kan fremstille pjecer pa forskelligt papir.

En funktion, som lader dig hente et dokument fra en ekstern
maskine.

En forkortelse for Post Office Protocol Version 3, som er en
protokol, der anvendes ved modtagelse af e-mail. Hyppig
kommunikationsprotokol (aftale, som afger
dataoverfgrselsmetode). Giver en privat postboks pa provider
e-mailserveren, som modtager meddelelser, nar der er
oprettet forbindelse. POP3 er kun en modtagelsesfunktion,
hvorimod den tilsvarende funktion for afsendelse af e-mail er
SMTP.

Et lagringsomrade i maskinens hukommelse, hvor fax- og
scanningsopgaver gemmes.

PostScript er et sidebeskrivelsessprog (PDL - Page
Description Language) udviklet af Adobe Systems. Et
objekt-orienteret sprog, hvilket betyder, at det behandler
billeder (inkl. fonte), som en samling af geometriske objekter i
stedet for som bitmap. PostScript er standard for dtp-program,
fordi det understattes af bade hardware- og
software-leverandgarer.

Se "driver".

En protokol, som styrer billedoplasning, papirformat og andre
egenskaber ved afsendelse eller modtagelse af
faxdokumenter via Internetfax. De profiler, der kan anvendes,
afhaenger af Internetfax pa den eksterne terminal. Find ud af,
hvilken profiltype den eksterne Internetfaxmaskine kan
handtere, for du vaelger en profil.

De regler, der afger afsendelse og modtagelse af data.

Skift mellem opkaldstyper. Dette er nyttigt, nar du har brug for
puls-funktion til at oprette forbindelse og tone-funktion ved
adgang til en postboks eller anden funktion.

Star for Random Access Memory, som er den
hukommelsesenhed, hvor information kan modtages fra eller
lagres pa.
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10 Ordbog

RARP

ROM

Rer pa

router

scanning

Scanning af lange sider

Serverfax

skaerm

skarphed

skjul data

SMB

SMTP

SNMP

snoet par

Sorterede

SPX

SSDP

staende

En forkortelse for Reverse Address Resolution Protocol. En
metode til levering af IP-adresser til noder pa et netvaerk. Nar
en node starter, anvender den en RARP-pakke, som
indeholder dens Ethernet-adresse. RARP-serveren modtager
pakken og sender dens IP-adresse tilbage til noden.

En forkortelse for Read Only Memory, som er
hukommelsesudstyr specifikt anvendt til arkivering og
hentning af information.

Du kan ringe til et telefon-/ffaxnummer eller hgre modtageren,
men kan ikke tale med dem. Du kan ogsa sende eller
modtage fax manuelt, nar der er valgt Rer pa.

Udstyr, som styrer netveerkspakker til det segment pa
netvaerket, som pakken er beregnet til og ekskluderer pakker,
der ikke ikke er beregnet til dette segment. Routers reducerer
ungdvendig netveerkstrafik og styrer adgang til segmenter pa
netvaerket.

Registrering eller laesning af et papirdokument og
konvertering af det optiske billede af dokumentet til et
elektronisk billede.

En funktion, som ger det muligt at scanne dokumenter med en
leengde pa op til 600 mm.

En gangfaxfunktion, som anvendes af tredje parts faxserver.

Display'et pa betjeningspanelet. Viser brugerinformationer og
instruktioner.

Skarphed justerer billedets tydelighed. Hvis billedet
forekommer en smule slgrret, kan det gares tydeligere ved at
agge skarpheden.

Skjul data vises som specielle tegn i stedet for private
oplysninger. Data skjules, nar skrastreg (/) veelges.

En forkortelse for Server Message Block. En protokol, der
anvendes til at dele filer eller printere pa Windows OS.

Simple Mail Transfer Protocol: En kommunikationsprotokol
(en aftale, som styrer den made, hvorpa data transmitteres),
der ofte anvendes til afsendelse og modtagelse af e-mail.

En forkortelse for Simple Network Management Protocol. En
protokol, som anvendes til at hjeelpe med at styre komplekse
netveerk.

Se "10Base-T".

En funktion for outputprogrammering, hvor hver kopisaet
leveres med samme raekkefglge som originalerne i
dokumentfremfgreren. Eksempel: 2 kopier af et 3-sidet
dokument leveres som side 1/kopi 1; side 2/kopi 1; side 3/kopi
1; side 1/kopi 2; side 2/kopi 2; side 3/kopi 2.

En forkortelse for Sequenced Packet Exchange. SPX er en
del af NetWare. Den kontrollerer, at pakker modtages i den
korrekte reekkefolge og der ikke er fejl.

En forkortelse for Simple Service Discovery Protocol.

Billedretningen for et ark, hvor den lange kant er mellem
topkanten og bundkanten.
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Stakkede

standardindstillinger

standardindstillinger ved

levering

standardskaerm

Starthastighed

Subnetmaske

tastatur

TBCP-filter

TCP/IP

TIFF

Tilfgjelse

tonerpatron

Top til bund

Top til top

transmissionsheader

transmissionsinterval

Transmissionsrapport

Outputprogrammering, hvor det valgte kopiantal for hver side i
kopiseettet leveres i den reekkefglge, som dokumenterne blev
fremfert fra dokumentfremfereren. Eksempel: 2 kopier af et
3-sidet dokument leveres som side 1/kopi 1; side 1/kopi 2;
side 2/kopi 1; side 2/kopi 2; side 3/kopi 1; side 3/kopi 2.

Indstillinger, som er valgt i maskinen pa fabrikken, og
anvendes af maskinen, hvis brugeren ikke veelger indstillinger.

Se "standardindstillinger".

Det farste skeermbillede, som vises, nar maskinen teendes
eller nar der trykkes pa knappen <Slet alt>. Skaermbilledet
vises ogsa, nar funktionen [Auto-slet] anvendes.

Veelger den kommunikationsfunktion, som anvendes ved
overfarsel til en ekstern faxmaskine enten: G3 eller F4800.

En maske, som anvendes til at identificere, hvilken del af en
IP-adresse, der er subnetadressen og hvilken del, der er host-
eller udstyrsadressen.

Knapperne pa betjeningspanelet eller i en pop-op-tastatur pa
skaermen.

En forkortelse af Tagged Binary Control Protocol. Denne
funktion er kun tilgeengelig, nar PostScript er aktiveret.

En forkortelse af Transmission Control Protocol/Internet
Protocol. TCP/IP er et saet kommunikationsprotokoller, som
understgttes af forskellige computerplatforme. TCP styrer
dataoverfgrsel, mens IP styrer routing af data. IP-adressen er
en unik adresse, der identificerer udstyr pa et netveerk.
IP-adresse skal indstilles pa maskinen af
systemadministratoren.

En forkortelse for Tagged Image File Format. Et
standardfilformat, som ofte anvendes til scanning. Billeder,
som scannes pa maskinen, angives i et TIFF 6.0-filformat.

Denne funktion indsaetter dato, sidenumre og kommentar i
dokumentet.

En brugerudskiftelig komponent, som indeholder toner, et
elektrisk opladeligt pulver med pigment og plastik til let
anvendelse og indszettelse i en printer.

Et 2-sidet dokument, hvor side 2 vises med topkanten af
dokumentet mod bundkanten af siden. Du kan vende sider via
bundkanten.

Et 2-sidet dokument, hvor side 2 vises med topkanten af
dokumentet mod topkanten af siden. Du kan vende sider via
topkanten.

Header, som udskrives pa fgrste linie af modtagne
dokumenter.

Intervallet mellem transmissioner.

En rapport, som bekreefter status for et faxdokument.
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Udform opgave

udskrivningsomrade
udskrivningssidebuffer

Udskudt start

valsemodul

XPS

Denne funktion lader maskinen acceptere flere
opgavesegmenter og kombinere dem til én opgave. Hvert
segment kan have forskellige egenskaber, f.eks. papirformat,
1- eller 2-sidet eller scannes enten fra glaspladen eller vha.
dokumentfremfgreren.

Det faktiske omrade pa papiret, hvor der kan udskrives.
Omrade, hvor udskrivningsdata behandles og gemmes.

Programmering, som gar maskinen i stand til at sende et
dokument pa et senere tidspunkt.

En brugerudskiftelig komponent, som indeholder en intern
valse. Der dannes et trykt billede pa valsen, for det overfgres
til papiret.

En forkortelse for XML Paper Specification. Filformat
udarbejdet af Microsoft, som svarer til Adobe PDF.
XPS-funktionen understgttes pa Windows Vista.
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11 Indeks

Numeriske angivelser

T1-eller 2-sidet ... 44
E-mail ..oooeii 124
FaX oo 89
Internetfax .......coocovieiiii e 89
Netvaerksscanning .........ccccceeeeeeieieceieeeienns 124
Scan til pe .oooveeviiiii 124
Scan til postboks ........cccoeeeiiiiii 124
Serverfax ... 89

100Base-TX-StiK ....ccccmmiiiiiiiieiee e 28

10Base-T-StiK ...ccooviiiiiiiiii e 28

2-magasinmodul (magasin 3,4) ......cccccceveeeeennn. 24

2-Sidet ..ooiiiiii 44, 89, 124

A

Adressebog
E-mail .o 115
FaX oo 80, 88
Internetfax ..o 85
Scan til pC .oovveeieii 121
Serverfax ... 88

Advarselsmaerkater ..........cccccciiiiiiiiiiiieeeeee 5

AAVArSIer ... 3

advarsler og begreensninger ........cccccceveeeiiiiienenn. 4

AES e 17

andre lande, ulovlig kopiering .........cccccceeveevnineen. 20

arbejdsdiagram, dokumenter gemt i postboks ..146

Arbejdsdiagrammer ...........cccccoiiiiiinne 31, 149

arkfiltrering, dokumenter i postboks .................. 147

Arkiveringsfunktioner
Netvaerksscanning .........cccceeevvieeeeiiiiineen. 133
Scan til pC .oovveeieie 133
Scan til postboks ... 133

automatisk duplexmodul ..., 24

Avancerede indstillinger
E-malil ...oooiiiie e 126
Netvaerksscanning .........cccceeevvieeieiiiiinennn 126
Scan til PC .oovveeiie 126
Scan til postboks ... 126

B

Baggrundsdaempning
E-mail ..oooeii 127
(100 o= [ o T USSP 49
Netvaerksscanning .........cccccceeeeeeieiecvieeeeenns 127
Scantil pe .oooveeviiiii 127
Scan til postboks ........cccceeeeiiiii 127

bakkeforlaenger, installation .................cccoveeee. 36

begraensninger for arbejdsdiagrammer ............ 147

begraensninger og advarsler ..........ccccceeviiiiieennnn... 4

Bekraeftelse - Fax ......ccccovvviiiiiiii e 94

Bekraeftelsesrapport - Internetfax ..................... 104

PeMERIK ..o 3

beragringsskaerm .........cccociiiiiii 29
VISte SProg ..oeeveeeeiiiiiiiee e 2
betjeningspanel ...........cccoooii, 24, 29
beraringsskaerm .........coccoeiiiiiis 29
hjul til styring af kontrast ............cccoocoeeiiiiis 29
Knappen Afbrydelse ...........cccoooiinnninne. 29
Knappen Alle opgavetyper ..........ccccccceeenne. 30
Knappen C ... 30
Knappen Funktioner ... 30
Knappen Hurtigopkald ...........ccccccciiiiiniies 29
Knappen Maskinstatus ...........cccccccceeeeiinnne. 30
Knappen Opgavestatus ..........cccccccceeeeeennnne. 30
Knappen Opkaldspause ...........cccccceeeiiiini. 30
Knappen Sletalt ..., 29
Knappen SProg ......cceeeeeeeieiiicciiiieeeeaeeeeeenne 29
Knappen Start ... 29
Knappen StOp ...cevvveeeiiiieieeeee e 29
Knappen/indikatoren Energisparer .............. 29
Log pa/af-knap ......ccccceeeeeiiiiiiiiiiiieee e, 29
numerisk tastatur ...............cccoi, 29
betjeningspanelets knapper, produktoversigt .... 29
Billedbehandling - Kopi .........cccoovvviviieiiiiiiiiiinnnee. 54
Billedforbedring
Scanning/E-mail .........cccccooiiiiiiiiiiiieeeee, 128
Billedforskydning - KOpi ..........cooecviiiiiiiiieeeeee, 53
Billedforskydning - Kopiering .........cccccevveeeeeenn. 48
Billedkvalitet
E-mail .o 127
1o o] 11 o[ T 49
Netvaerksscanning .........coeevvvvveevevevncicennnnn, 127
Scantil pC ..oooovcii e 127
Scan til postboks .........ccccoeiiiiiiiiiiii 127
Blandede formater
E-mail .o 131
FaX oo 92
Internetfax .......ccccceeviici 92
KOPI oo 52
Netvaerksscanning ........coeevvveveevevevniceennnnn, 131
Scantil pC ..oooovii e 131
Scan til postboks ........cccccoeiiiiiiiiiiii 131
Serverfax ... 92
blanke ark, indsaet mellem
transparenter ...........vviiiiiiiii e 59
Bogfaxning
FaX oo 92
Internetfax .......cccccevevii e 92
Serverfax ..o 92
Bogscanning
E-mail .o 130
Netvaerksscanning ........ceevvvvveevevnvncicennnn, 130
Scantil pC ..oooovcii e 130
Scan til postboks ........cccceeiiiiiiiiiii, 130
bortskaffe produkt .............cccccooiiiiiiiii 20
Brugerdefinerede funktioner ............cccccceeeienn. 32
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Indeks

C
Canada, ulovlig kopiering ........cccccovveveveeinineenennn 19
CE, certificering i Europa ........ccccoceeieiiieiiiiens 9
CentreWare Internet Services ........cc.ccccceeeii. 155
AdgaANG e 155
brugergreenseflade ..........c.ccccviiiiiiinnen, 156
MENUET ittt a e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeeeenenens 157
certificering i Europa (CE) ... 9
D
DADF (duplex automatisk dokumentfremfgrer) ..24
deempning af baggrund ...l 49, 127
DES e 17
destinationer
FaX oo 77
Digital underskrift
E-mail ..oooeii 139
Internetfax .......cocoveiiiii 106
Direkte fax ......ccoceeeiiiiiie e 71
dokumenter
FAX e 72
flere sider pa étark ..........cooecvvvrineennn.n. 59, 97
gem til hentning fra eksterne maskiner ...... 100
[1E==To] a1 oV 37,72, 110
o] o] =1 1o T USRS 37
NAVNQIVEISE ..ovveeiiiiiie e, 137
omslag, tilfgjelse ........ccocoeviiiiiiiiii, 82
originaltype ........oovvvveiiiiiiiicee 48, 90
SCANNING ooiieiieeeeeeeeeeeeeeeeeeee s 109
send til eksterne maskiner ............... 78, 84, 87
send til flere modtagere ................... 77, 83, 87
sidetal ... 61
dokumentfremfarer .............cccccevvveviviiiinnnnn. 24, 38
Kort fremfgringskant (KFK) .........ccccociiiniis 2
Lang fremfgringskant (LFK) ........cccccociinnnnis 2
DTMF, releerundsending .........c.oevvveiiiiiiiieineeennnn. 78
duplexmodul .......cccooiiiiiiiii s 24
E
ekstern maskine
hent dokumenter fra .............ccccoiiiiiiiiniee. 100
kontroller svar inden transmission .............. 103
outputantal ... 97
send dokumenter til ...........cccoeeeeeeeeninil 78, 87
Ekstern polling - Fax .....cccooooiiiiiiiiiiiieeeeee 100
Ekstern postboks - Fax .......ccccccoiiiiiiiiiii. 98
E-mail ...ccvvieeeii 31, 109, 114
grundleeggende funktioner .................o....... 114
tilfgj afsenderadresse ... 138
tilfgj afsenders adresse ...................... 116, 117
E-mailfunktioner - E-mail ... 133
Emne
E-mail oo, 117
Internetfax ..o 85
ENergisparer .......ccccoocveeiiiiiiieee e 34
ENEIGISPAIET ....eeiiiiiieeie ittt e e 34
energisparerfunktioner
ENErGISPArer ...ocvevieiiiiiiee et 34
[AVENErGi ..ocoveveiieiiieeee e 34
Produktoversigt ........ccccoiiiiiiiiiien 34

Energy Star, opfyldelse ...........ccccovvviveviiieeennnnnn. 12
F
farve
scanning af farvede originaler ................... 123
Faste scanningsindstillinger
E-mail oo 125
Netvaerksscanning .......ccccocceeeeiiiiieneennne, 125
Scan til PpC oo 125
Scan til postboks ..o 125
FaX oo 31, 71
fax
2-sidede dokumenter ..........cccocceeiiiiiiiienenn, 89
Adressebog, anvendelse ...................... 80, 88
AArESSEr ooiiiiiiiee e 77
afsend modstaende sider pa
separate ark ........cococii 92
afsendelsesprioritet og -tidspunkt ................ 95
angiv destinationer ............cccocciiiiinnn. 74, 77
angivelse af destinationer vha.
specialtegn ..., 79, 87
avancerede funktioner ............cccccciis 99
blandede formater ...........cccooiiiiiiiiiinis 92
ekstern postboks, brug af ..........ccccciiienn. 98
emne og kommentar (Internetfax) ............... 75
faxindstillinger ..., 94
flere sider pa étark ......cccooccevvveeiiiiiieeeene, 97
forside, tilfgjelse .........cccoooii s 82
gem til hentning fra eksterne maskiner ...... 100
grundlzeggende funktioner .............ccccceees 89
header, tilfgj navn og telefonnummer .......... 96
hent fra eksterne maskiner ........................ 100
hurtigopkald ..........coooiiiiiiiis 81
ileegning af dokumenter ...........ccccoovieiens 72
kommunikation ... 95
kopiering fra glasplade .............cccccoceiins 91
landekode ..., 71
Langt faxdokument ..., 73
[AYOUL .o 91
modtag mail med transmissionsresultat .... 104
opgavestatus, kontrol ... 76
originalformat ...........ccccoiiiiiiiii e, 91
Originaltype ......cooviiiieiiiiiiee e 90
output pa ekstern maskine .............ccccceeeen. 97
reduktion/forstarrelse af scanningsformat ... 93
$CannNingsopl@sninNg .......ccceeevviiieeeieiiiiienen, 90
send dokumenter med omslag .................... 82
send dokumenter til eksterne maskiner .78, 87
send dokumenter til flere modtagere ..... 77, 87
startaf en opgave ..., 75
stoppe en opgave ..., 76
svar fra ekstern maskine
inden transmission, kontroller .................... 103
teethedsgrad ..., 89
faxdestinationer
FaX oo 77
Internetfax ..o 83
Serverfax ..o 86
Faxdokumenter til fortrolig polling .................... 141
FAX-funktion
Data Coupler information ................cccccceee 10
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Send Header requirements ..............cccccuuvees 10
faxsignaler, relaerundsending ...........ccccccveeeeennn. 78
I | S SRPRRR 28
Fejlstramsrelae ..o, 28, 33
Filformat

E-mail ..ooooii 134

Netvaerksscanning .........cccccceeeeeeeieieivieenienns 134

Scan til pe .oooveeviiiii 134

Scan til postboks ........cccceeiiiiiiii 134
Filnavn

E-mail ..oooeii 137

Netvaerksscanning .........cccccceeeeeeiiieceieeeeeens 137

Scan til pe .oooveeviiii 137
Filnavnskonflikt

Netvaerksscanning ........ccccccceeeeeeiiieivieeeieens 137

Scantil pe .oooveeviiiiii 137
F-kode - Fax ....cccooiiiiiiiiiiee 98
F-kode, releerundsending .........cccccccciciiiiiinenennnn. 78
Flere .o 97
Flere faxfunktioner - Fax ........cccccocovieiiiiiieennns 99
flere modtagere, send dokumenter til .......... 77, 87
flere sider pad étark ......cccocveveveeeeiiiiiiiiiinns 59, 97
Flere sider pr. ark

FaX e 97

Internetfax ......cccooiii 105

KOPIEING oo 59
fgr anvendelse ... 1
forstarrelse af billede, udskrivning
Paflere ark ......ccocoeeeiiiiiiiii 60
forstarrelse af kopiformat ..................cccooeii 42
forstarrelse af scanningsformat .......................... 93
fortrolige Internetfaxdokumenter ...................... 141
fotos, scanning ..o 126
Fra

E-mail .o 117

Internetfax ..o 85
FreeBSD ... 14
frontl&ge ....ooeeeeee e 24
funktioner

Alle opgavetyper ........ccceeeiiiiieeeiiiiieeee s 35

Arbejdsdiagrammer ............coocoiiiiis 149

E-malil ...oooeeiiii 109, 114

FaX e 71

Funktioner ... 35

Gemt programmering ........cccccceevveneenn. 32, 153

Internetfax ... 71

KOPIEING oo 37

Maskinstatus .........cccooiii 35

Netvaerksscanning ........ccccceeeeviieennn. 109, 118

Opgavestatus ........ccceiiiiiiiiiiiiiee e, 35

Produktoversigt ........ccccoiiiiiiiien 34

Scan til pC .oeevvvieeiiii 109, 120

Scan til postboks ... 109, 118

Send fra postboks ........cccoeiiiiiiiiiiii 141

Serverfax ... 71
G
G3 Auto

faxstarthastighed ..........ccccccois 95

Internetfax, kommunikationsform ............... 106
gem fax til hentning fra eksterne maskiner ....... 100

Gem til fri polling

gem til polling .....ceeeeeeeiiiiii 100
Gem til polling - Fax .....eevvvveeiiiiiiiiiieeeeeeee, 100
Gemt programmering ........cccccoeeevccnvvveennnnn. 32, 153
Lo T=T 0] o] (U T R 20
genbrug og bortskaffelse .............cccooecniiiieennn.n. 20

andre lande ..o 21

batteri ... 20

BU e 21

USA, Canada ......cccevvvieeeiiiiiee e 20
genbrugspapir, produktoversigt ............cccceeeenn. 36
Generelle indstillinger

E-mail oo 122

FaX oo 89

Internetfax .......cccccevviii i 89

Netvaerksscanning .........cceevvveveeveievicceennnnn, 122

Scantil pC ..oooovci e, 122
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