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1 Ennen koneen kayttoa

Tervetuloa kayttamaan Xerox WorkCentre -konetta.

Tassa oppaassa annetaan yksityiskohtaisia tietoja koneesta seka ohjeita koneen
keskeisten toimintojen kayttamisesta.

Xerox Welcome Center

Jos tarvitset apua koneen asennuksen aikana tai sen jalkeen, Xeroxin verkkosivuilta
I6ydat neuvoja ja tuotetukea.

http://www.xerox.com/support

Jos tarvitset lisdapua, ota yhteys Xerox Welcome Centeriin. Koneen asennuksen
yhteydessa olet ehka saanut myos paikallisen edustajan puhelinnumeron.
Kirjoita puhelinnumero alla varattuun tilaan:

Welcome Centerin tai paikallisen edustajan puhelinnumero:

Xerox US Welcome Center: 1-800-821-2797
Xerox Canada Welcome Center: 1-800-93-XEROX (1-800-939-3769)

Sarjanumero

Tarvitset Welcome Centeriin soittoa varten koneen sarjanumeron, joka on koneen
vasemmalla sivulla levyn A takana kuvan osoittamassa paikassa.

Kirjoita sarjanumero alla varattuun tilaan.

Sarjanumero:

Kirjoita muistiin myds koneen antamat virheilmoitukset. Nama tiedot auttavat meita
selvittdmaan ongelmia nopeammin.
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1 Ennen koneen kayttbéa

Naytossa nakyva kieli

Naytodn kieli voidaan vaihtaa kahdella eri tavalla:

+ Kielen voi vaihtaa valiaikaisesti ohjaustaulun <Kieli>-nappaimella.

HUOM. Kieli palautuu oletuskieleksi koneen uudelleenkaynnistyksen yhteydessa.

* Oletuskielen vaihtamista varten kirjaudu koneeseen jarjestelmanvalvojana, paina
<Koneen tila> -nappainta, valitse [Apuvalineet] > [Jarjestelmaasetukset] > [Yleiset

palveluasetukset] > [Naytto- ja ndppainasetukset] > [Oletuskieli]. Valitse
[Oletuskieli]-naytosta haluamasi kieli. Lisatietoja on jarjestelmanvalvojan oppaassa.

Kayttooppaassa kaytettyja termeja

Suunta

Seuraavassa kuvataan kayttboppaassa kaytettyja termeja. Tulet huomaamaan,
etta joitakin termeja kaytetaan toistensa synonyymeina, kuten

+ Paperi ja tulostusmateriaali.
* Originaali ja asiakirja.
+ Xerox WorkCentre 5222/5225/5225A/5230/5230A ja kone.

Suunnalla tarkoitetaan originaalin tai kopiopaperin syéttésuuntaa seka kuvan suuntaa
originaalissa. Kun kuva on pysty, paperi voidaan sy6ttaa koneeseen joko pitka reuna
tai lyhyt reuna edella.

Pystysuunta (syo6tto pitka reuna edelld)

Kun originaali asetetaan syoéttdlaitteeseen pystysuunnassa, pitka reuna on
vasemmalle pain, lyhyt reuna syéttolaitteen takareunaa vasten. Kun paperi asetetaan
paperialustalle pystysuunnassa, pitka reuna on vasemmalle pain, lyhyt reuna alustan
etureunaa vasten.

Vaakasuunta (syo6tto lyhyt reuna edella)

Kun originaali asetetaan syottolaitteeseen vaakasuunnassa, lyhyt reuna on
vasemmalle pain, pitka reuna syéttolaitteen takareunaa vasten. Kun paperi asetetaan
paperialustalle vaakasuunnassa, lyhyt reuna on vasemmalle pain, pitka reuna alustan
etureunaa vasten.

Pystysuunta Vaakasuunta
) Lt Pl
<
> ~—>
Paperin syottosuunta Paperin sy6ttésuunta




Kéyttboppaassa kaytettyja termejé

[Hakasulkeiden sisalla oleva teksti]

Hakasulkeet osoittavat, etta kyseessa on naytdssa nakyva kortti, nappain, toiminto tai
asetus. Hakasulkeita kaytetaan myos viitattaessa PC:n tiedostojen ja kansioiden
nimiin.

Esimerkiksi:

» Valitse [Kuvalaatu]-kortista [Originaalin tyyppil.

* Valitse [Tallennal].

<Kulmasulkeiden sisalla oleva teksti>
Kulmasulkeet osoittavat, ettéd kyseessa on ohjaustaulun nappain tai merkkivalo.
Esimerkiksi:
* [Koneen tiedot]-nayttd saadaan esiin painamalla <Koneen tila>-nappainta.

* Voit poistaa keskeytetyn kopiointitydn painamalla ohjaustaulun <C>-nappainta.

Kursivointi
Kursivointia kaytetaan viitattaessa oppaan muihin osiin ja lukuihin.
Esimerkiksi:
» Lisatietoja on kohdassa 71-/2-puolisuus, sivulla 44.
» Paperialusta — sivu 43
VAARA
Vaaran tarkoituksena on varoittaa kayttajaa tilanteesta, joka voi johtaa
henkildvaurioon.
Esimerkiksi:
VAROITUS: Al3 kayta aerosolipuhdistusaineita. Ne saattavat joissakin
tilanteissa rajahtaa tai syttya tuleen.
Irrota koneen virtajohto ennen koneen puhdistusta. Kayta koneessa vain sita
varten tarkoitettuja materiaaleja. Muiden materiaalien kaytto voi heikentaa
koneen suorituskykya ja joissakin tapauksissa jopa johtaa vaaratilanteisiin.
Irrota aina virtajohto virtalahteesta ennen koneen puhdistusta.
Huom.

Huomautuksen tarkoituksena on kiinnittaa lukijan huomio johonkin lisatietoon.
Esimerkiksi:

HUOM. Jos originaalien sydttdlaitetta ei ole asennettu koneeseen, tata toimintoa ei voi
kayttaa.




1 Ennen koneen kayttbéa

Muita tietolahteita

Lisatietoja koneesta on seuraavissa lahteissa:

Kayttoopas

Tama opas on tarkoitettu tavallisille kayttajille ja siind annetaan ohjeita koneen
kaytosta kopiointiin, skannaukseen ja faksaukseen.

System Administration Guide

Tama englanninkielinen opas on tarkoitettu jarjestelmanvalvojille ja sisaltaa tietoa
paperista, hairididen selvittamisesta, verkko- ja suojausasetuksista seka
kulutustarvikkeiden vaihtamisesta.

Verkkoasetusten pikaopas
Tama opas on tarkoitettu jarjestelmanvalvoijille ja sisaltaa ohjeet TCP/IP-asetuksista.

Pikaopas

Tama opas on tarkoitettu kayttajille ja jarjestelmanvalvaijille ja siina kerrotaan lyhyesti
joittenkin toimintojen kaytosta seka vari- ja rumpukasettien vaihdosta.

Skannausasetusten pikaopas

Tama opas on tarkoitettu jarjestelmanvalvojille ja siina annetaan ohjeita
skannauspalvelujen konfiguroinnista.

HUOM. Kosketusnaytén kuvat naissa oppaissa perustuvat kaikilla lisalaitteilla
varustettuun koneeseen. Nayttd saattaa hieman vaihdella eri konemallien ja
kokoonpanojen valilla.

Varoituksia ja rajoituksia

Tassa on koneen kayttdéon liittyvia varoituksia ja rajoituksia.

» Siirtdessasi konetta pida aina kiinni koneen keskiosasta, ala ohjaustaulusta tai
originaalien syottolaitteesta. Syottolaitteeseen kohdistuva liiallinen voima saattaa
johtaa koneen virhetoimintaan.




Turvallisuusasiaa

Turvallisuusasiaa

Seuraavien ohjeiden noudattaminen varmistaa koneesi jatkuvan kayttoturvallisuuden.

Tama Xerox-kone ja sen tarvikkeet on suunniteltu ja testattu vastaamaan tiukkoja
turvallisuus- ja ymparistdmaarayksia.

Koneen turvallisuus ja suorituskyky on testattu kayttamalla ainoastaan Xerox-
materiaaleja.

VAARA Luvattomasti tehdyt muutostyoét ja lisalaitteiden liittdminen voivat
heikentaa koneen turvallisuutta ja vaatimustenmukaisuutta. Xeroxin edustajalta
saa tarvittaessa lisatietoja.

Kone ja sen tarvikkeet on testattu ja niiden on todettu tayttavan tiukat turvallisuus- ja
ymparistovaatimukset. Seuraavien ohjeiden noudattaminen varmistaa koneen
turvallisen kayton.

VAROITUS Luvattomasti tehdyt muutostyot ja lisalaitteiden liittdminen voivat kumota
koneen tuotetakuun. Xeroxin edustajalta saa tarvittaessa lisatietoja.

Varoitusmerkinnat

Virtalahde

Noudata kaikkia koneeseen kiinnitettyja tai sen mukana toimitettuja ohjeita ja
varoituksia.

VAARA Tama varoittaa henkilévahingon mahdollisuudesta.

VAARA Tama varoittaa kuumista pinnoista, joita ei tule koskettaa.

VAROITUS Tama varoittaa alueista, jotka vaativat erityistd huomiota
mahdollisten konevaurioiden varalta.

VAARA Tama varoittaa lasersateista, joiden l1dheisyydessa on
noudatettava annettuja turvaohjeita.

>»O PP

Koneen saa kytkea vain arvokilvessa olevien ohjeiden mukaiseen virtalahteeseen. Jos
et ole varma, onko virtalahde asianmukainen, ota yhteys paikalliseen sahkolaitokseen.

VAARA Kone on liitettava maadoitettuun pistorasiaan.

Kone on varustettu pistokkeella, joka sopii vain maadoitettuun pistorasiaan.

Tama on turvatoimenpide. Kutsu paikalle sahkdteknikko vaihtamaan
pistorasia, jos pistoke ei sovi siihen. Al koskaan kytke konetta maadoittamattomaan
pistorasiaan.

Maattojohtimen vaara kytkenta voi aiheuttaa sahkdiskun.




1 Ennen koneen kayttbéa

Kayttajalta suojatut alueet

Tama kone on suunniteltu siten, etta kayttajalla on paasy ainoastaan koneen
turvallisille alueille. Koneen vaaralliset alueet on suojattu levyilla, joiden poistamiseen
tarvitaan tyokaluja. Ala koskaan irrota naita suojalevyja.

Koneen kunnossapito

Kayttajan tehtaviin kuuluvat kunnossapitotoimet on kuvattu koneen mukana
toimitetuissa ohjeissa. Ala tee mitaan muita kuin kyseisissa ohjeissa kuvattuja
huoltotoimia.

Koneen puhdistus

VAARA Ali kiyta aerosolipuhdistusaineita. Ne saattavat joissakin
tilanteissa rajahtaa tai syttya tuleen.

Irrota koneen virtajohto ennen koneen puhdistusta. Kayta koneessa vain sita
varten tarkoitettuja materiaaleja. Muiden materiaalien kaytto voi heikentaa
koneen suorituskykya ja joissakin tapauksissa jopa johtaa vaaratilanteisiin.

Irrota aina virtajohto virtalahteesta ennen koneen puhdistusta.

Sahkoturvallisuus

+ Kytke kone suoraan maadoitettuun pistorasiaan. Alé kayta jatkojohtoa. Pyyda
tarvittaessa Xeroxin edustajaa tarkistamaan pistorasian maadoitus.

* Kone on tarkoitettu liitettdvaksi ryhmajohtoon, jonka kapasiteetti on suurempi kuin
talle koneelle ilmoitettu jannite- ja ampeerilukema. Ampeeri ja jannite selviavat
koneen takana olevasta arvokilvesta.

+ Ala koske virtajohtoon mérin kasin.

+ Ala laske esineité virtajohdon paalle.

+ Pida virtajohdon liitdntakohta vapaana polysta.

+ Kayta vain koneen mukana toimitettua tai Xeroxin hyvaksymaa virtajohtoa.

» Irrottaessasi virtajohtoa pida aina kiinni pistokkeesta, ei johdosta.

» Kone on varustettu virransaastomekanismilla, joka vahentaa virrankulutusta, kun
konetta ei kayteta. Virta voidaan pitaa aina kytkettyna koneeseen.

Virrankatkaisu

Virtajohtoa kaytetaan virrankatkaisuun. Se on liitetty koneen takana olevaan liittimeen.
Koneesta katkaistaan virta irrottamalla virtajohto pistorasiasta.

Asennukseen liittyvia turvaohjeita

- Al3 sijoita konetta niin, etta sen virtajohdon paalle voidaan astua tai johtoon voidaan
kompastua.

+ Sijoita kone aina kovalle pinnalle (ei matolle), joka on riittdvan vahva kannattamaan
koneen painon.

+ Sijoita kone aina paikkaan, jossa on riittdvan tehokas ilmastointi ja tarpeeksi tilaa
koneen huoltotoimia varten.

+ Konetta ei tule sijoittaa umpinaiseen tilaan ellei kyseisessa tilassa ole riittdvaa
ilmastointia. Tarvittaessa lisatietoja saa valtuutetulta edustajalta.




Turvallisuusasiaa

+ Al4 koskaan sijoita konetta seuraaviin paikkoihin:
Lahelle pattereita tai muita ABmmoénlahteita.

Lahelle helposti syttyvia materiaaleja, kuten verhoja.

Kuumaan, kosteaan, polyiseen tai huonosti ilmastoituun tilaan.

Suoraan auringonvaloon

Lahelle ilmankostutinta.

» Lukitse aina koneen pyorat asennuksen jalkeen.

Kayttoturvallisuus

» Seuraavissa tilanteissa katkaise valittdmasti virta koneesta ja irrota virtajohto
pistorasiasta. Kutsu paikalle valtuutettu huoltoteknikko.

— Koneesta nousee savua tai sen pinta on epatavallisen kuuma.
— Koneesta lahtee epatavallista 4anta ta hajua.

— Virtajohto on murtunut tai kulunut.

— Seinakatkaisin, sulake tai turvakytkin on lauennut.

— Koneeseen on laikkynyt nestetta.

— Kone on kastunut.

— Koneen osa on vaurioitunut.

+ Al3 koskaan tyénna mitaan esineitd koneen aukkoihin. Al4 sijoita koneen paalle
mitdan seuraavista:

— Nestetta sisaltavia astioita, kuten kukkamaljakoita tai kahvikuppeja.
— Metallisia esineita, kuten nitomanastoja ja paperiliittimia.
— Painavia esineita.
+ Al kayta sdhkoa johtavaa paperia, kuten hiilipaperia tai paallystettya paperia.

+ Al4 kayta aerosolipuhdistusaineita. Ne saattavat joissakin tilanteissa rajahtaa tai
syttya tuleen.

» Jos paperialusta on poistettava tukkeuman selvittamista varten, ota yhteytta Xeroxin
edustajaan.

* Noudata aina koneeseen kiinnitettyja tai sen mukana toimitettuja varoituksia.

+ Al4 ohita koneen sahkdisia tai mekaanisia varmistuskytkimia. Pida magneettiset
esineet poissa varmistuskytkimien lahelta.

+ Al4 yrité poistaa paperia, joka on jaanyt syvélle koneen sisdan, etenkin jos se on
jaanyt kiinnitystelan ymparille. Katkaise koneesta virta ja kutsu paikalle Xeroxin
edustaja.

+ Al3 koskaan pane kasiasi viimeistelylaitteen luovutusalueelle koneen kaydessa.
* Noudata varovaisuutta poistaessasi juuttuneita nitomanastoja.

+ Al4 kayta liikaa voimaa painaessasi valotuslasille asetettua paksua kirjaa lasia
vasten.

» Jos haluat siirtda koneen toiseen paikkaan, ota yhteytta Xeroxin edustajaan.




1 Ennen koneen kayttbéa

Akkuun liittyvia turvaohjeita

VAROITUS JOS AKKU VAIHDETAAN VAARAN TYYPPISEEN, SYNTYY
RAJAHDYSVAARA. HAVITA KAYTETYT AKUT OHJEIDEN MUKAISESTI.

Laserturvallisuus

VAROITUS Laitteen kayttaminen muulla kuin tassa oppaassa mainitulla
& tavalla saattaa altistaa kdyttajan vaaralliselle lasersateilylle.

Laite noudattaa kansainvalisia turvallisuusmaarayksia ja on luokiteltu luokan 1
lasertuotteeksi.

Laite noudattaa kansallisia ja kansainvalisia turvallisuusmaarayksia ja vastaa laserin
osalta 1. luokan laserlaitteille asetettuja vaatimuksia. Se ei sateile missaan vaiheessa
haitallista laservaloa, silla lasersateet ovat aina peitossa.

Otsonitietoa

Tama kone tuottaa normaalin toiminnan aikana otsonia. Otsoni on ilmaa raskaampaa
ja sen maara riippuu otetusta kopiomaarasta. Asenna kone hyvinilmastoituun tilaan.

Lisatietoja otsonista on Xeroxin julkaisemassa otsonitiedotteessa. Pyyda tarvittaessa
tiedote Xeroxilta tai paikalliselta edustajalta.

Kulutustarvikkeet

+ Sailyta kulutustarvikkeita niiden pakkausohjeiden mukaisesti.
« Pyyhi laikkynyt variaine harjalla tai kostealla pyyhkeelld. Ald koskaan kayta
polynimuria.

» Pida tarvikkeet poissa lasten ulottuvilta. Jos lapsi nielee vahingossa variainetta,
pyyda hanta sylkemaan se ulos, huuhdo suu vedella, juota vetta ja kdanny
valittdmasti ladkarin puoleen.

* Vaihtaessasi rumpu- ja varikasetteja varo laikyttamasta varia. Jos varia paasee
laikkymaan, varo saamasta sita vaatteillesi, ihollesi, silmiisi, suuhusi ja
hengitysteihisi.

» Jos varia laikkyy iholle tai vaatteille, pese se pois saippualla ja vedella.

» Jos varihiukkasia paasee silmiisi, huuhdo runsaalla vedella ainakin 15 minuuttia,
kunnes arsytys haviaa. Kaanny tarvittaessa laakarin puoleen.

* Jos saat varihiukkasia hengitysteihisi, siirry raittiiseen ilmaan ja huuhdo suusi
vedella.

» Jos nielet variainetta, sylje se ulos, huuhdo suu vedell3, juo runsaasti vetta ja
kaanny valittémasti 1aakarin puoleen.

+ Kayta koneessa vain sita varten tarkoitettuja materiaaleja. Sopimattomien
materiaalien kaytto voi heikentaa koneen suorituskykya.




Turvallisuusasiaa

Radiotaajuus (luokan A digitaalilaite)

Euroopan unioni

VAARA Jotta tama laite voisi toimia ISM-laitteiden laheisyydessa (teolliset,
tieteelliset ja ladketieteelliset laitteet), niiden ulkoista sateilya pitaa ehka rajoittaa
ja lieventavia erikoistoimia toteuttaa.

Laitteeseen ilman Xeroxin lupaa tehtyjen muutosten perusteella voidaan kayttajalta
evata oikeus laitteen kayttoon.

VAARA Tama laite kuuluu luokkaan A. Kotiymparistossa kaytettyna se saattaa
aiheuttaa radiotaajuushairioita, jolloin kayttdjan on ehka ryhdyttava
asianmukaisiin toimenpiteisiin.

USA

HUOM. This equipment has been tested and found to comply with the limits for a
Class A digital device, pursuant to Part 15 of the FCC Rules. These limits are
designed to provide reasonable protection against harmful interference when the
equipment is operated in a commercial environment. This equipment generates, uses,
and can radiate radio frequency energy and, if not installed and used in accordance
with the instruction manual, may cause harmful interference to radio communications.
Operation of this equipment in a residential area is likely to cause harmful interference
in which case the user will be required to correct the interference at his own expense.

liman Xeroxin lupaa laitteeseen tehtyjen muutosten perusteella voidaan kayttajalta
evata oikeus laitteen kayttoon.

Tuoteturvallisuustakuu

Tama laite on seuraavien tarkastuslaitosten hyvaksyma, ja se noudattaa mainitun
standardin asettamia vaatimuksia.

Tarkastuslaitos Standardi
Underwriters Laboratories Inc. UL60950-1
NEMKO IEC60950-1:ed. 1
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Vaatimustenmukaisuus ja hyvaksynnat

CE-merkinta

Tassa tuotteessa oleva CE- eli vaatimustenmukaisuusmerkinta osoittaa, ettd Xerox on
sitoutunut noudattamaan seuraavia EU-direktiiveja mainitusta paivamaarasta lahtien.

Joulukuun 12. paiva, 2006: Neuvoston direktiivi 2006/95/EY, korjattuna. Tietylla
jannitealueella toimivia sahkdlaitteita koskevan jasenvaltioiden lainsdadannon
lahentdmisesta.

Joulukuun 15. paiva, 2004: Neuvoston direktiivi 2004/108/EC, korjattuna.
Sahkdmagneettista yhteensopivuutta koskevan jasenvaltioiden lainsaadannon
Idhentadmisesta.

Maaliskuun 9. paiva, 1999: Neuvoston direktiivi 99/5/EY radio- ja telepaatelaitteista ja
niiden vaatimustenmukaisuuden vastavuoroisesta tunnustamisesta.

Taydelliset tiedot asianomaisista direktiiveista ja standardeista on saatavissa
paikalliselta Xeroxin edustajalta.

Faksiin liittyvaa asiaa

USA

FAX Send Header Requirements:

The telephone Consumer Protection Act of 1991 makes it unlawful for any person to
use a computer or other electronic device, including a Fax machine, to send any
message unless such message clearly contains in a margin at the top or bottom of each
transmitted page or on the first page of the transmission, the date and time it is sent
and an identification of the business or other entity, or other individual sending the
message and the telephone number of the sending machine or such business, other
entity or individual. (The telephone number provided may not be a 900 number or any
other number for which charges exceed local or long distance transmission charges.)

In order to program this information into your FAX machine, refer to the Fax chapter in
this User Guide and the Setups chapter in the System Administration Guide and follow
the steps provided.

Data Coupler Information:

This equipment complies with Part 68 of the FCC rules and the requirements adopted
by the Administrative Council for Terminal Attachments (ACTA). On the rear of this
equipment is a label that contains, among other information, a product identifier in the
format US:AAAEQ##TXXXX. If requested, this number must be provided to the
Telephone Company.

A plug and jack used to connect this equipment to the premises wiring and telephone
network must comply with the applicable FCC Part 68 rules and requirements adopted
by the ACTA. A compliant telephone cord and modular plug is provided with this
product. It is designed to be connected to a compatible modular jack that is also
compliant. See installation instructions for details.

You may safely connect the machine to the following standard modular jack: USOC RJ-
11C using the compliant telephone line cord (with modular plugs) provided with the
installation kit. See installation instructions for details.

10



Vaatimustenmukaisuus ja hyvéaksynnét

CANADA

The Ringer Equivalence Number (or REN) is used to determine the number of devices
that may be connected to a telephone line. Excessive RENs on a telephone line may
result in the devices not ringing in response to an incoming call. In most but not all
areas, the sum of RENs should not exceed five (5.0). To be certain of the number of
devices that may be connected to a line, as determined by the total RENs, contact the
local Telephone Company. For products approved after July 23, 2001, the REN for this
product is part of the product identifier that has the format US:AAAEQ##TXXXX. The
digits represented by ## are the REN without a decimal point (e.g., 03 is a REN of 0.3).
For earlier products, the REN is separately shown on the label.

If this Xerox equipment causes harm to the telephone network, the Telephone
Company will notify you in advance that temporary discontinuance of service may be
required. But if advance notice isn't practical, the Telephone Company will notify the
customer as soon as possible. Also, you will be advised of your right to file a complaint
with the FCC if you believe it is necessary.

The Telephone Company may make changes in its facilities, equipment, operations or
procedures that could affect the operation of the equipment. If this happens the
Telephone Company will provide advance notice in order for you to make necessary
modifications to maintain uninterrupted service.

If trouble is experienced with this Xerox equipment, for repair or warranty information,
please contact the appropriate service center; details of which are displayed either on
the machine or contained within the System Administration Guide. If the equipment is
causing harm to the telephone network, the Telephone Company may request that you
disconnect the equipment until the problem is resolved.

Repairs to the machine should be made only by a Xerox representative or an
authorized Xerox service agency. This applies at any time during or after the service
warranty period. If unauthorized repair is performed, the remainder of the warranty
period is null and void. This equipment must not be used on party lines. Connection to
party line service is subject to state tariffs. Contact the state public utility commission,
public service commission or corporation commission for information.

If your office has specially wired alarm equipment connected to the telephone line,
ensure the installation of this Xerox equipment does not disable your alarm equipment.
If you have questions about what will disable alarm equipment, consult your Telephone
Company or a qualified installer.

This product meets the applicable Industry Canada technical specifications.

HUOM. The Ringer Equivalence Number (REN) assigned to each terminal device
provides an indication of the maximum number of terminals allowed to be connected
to a telephone interface. The termination on an interface may consist of any
combination of devices subject only to the requirement that the sum of the Ringer
Equivalence Numbers of all of the devices does not exceed 5.

Repairs to certified equipment should be coordinated by a representative designated
by the supplier. Any repairs or alterations made by the user to this equipment, or
equipment malfunctions, may give the telecommunications company cause to request
the user to disconnect the equipment.

Users should ensure for their own protection that the electrical ground connections of
the power utility, telephone lines and internal metallic water pipe systems, if present,
are connected together. This precaution may be particularly important in rural areas.

VAROITUS Users should not attempt to make such connections themselves, but
should contact the appropriate electric inspection authority, or electrician, as
appropriate.
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EUROOPPA

Direktiivi radio- ja paatelaitteista:

Tama Xerox-laite noudattaa yleiseurooppalaista Euroopan neuvoston direktiivia 99/5/
EY radio- ja telepaatelaitteista ja niiden vaatimustenmukaisuuden vastavuoroisesta
tunnustamisesta.

Laite on suunniteltu toimimaan seuraavien maiden yleisissa puhelinverkoissa:

Itdvalta, Belgia, Bulgaria, Kypros, Tsekin tasavalta, Tanska, Viro, Suomi, Ranska,
Saksa, Kreikka, Unkari, Irlanti, Italia, Latvia, Liettua, Luxemburg, Malta,
Alankomaat, Puola, Portugali, Romania, Slovakia, Slovenia, Espanja, Ruotsi,
Sveitsi, Iso-Britannia, Islanti, Liechtenstein, Norja

Mikali kaytossa ilmenee ongelmia, ota ensi kaddessa yhteytta paikalliseen Xeroxin
edustajaan.

Tama laite on testattu vastaamaan TBR21:t3 tai ES 103 021-1/2/3:a tai ES 203 021-1/
2/3:a, Euroopan talousalueella kdytettyjen analogisten radio- ja telepaatelaitteiden
teknista standardia.

Laite voidaan konfiguroida yhteensopivaksi myés muiden maiden puhelinverkkojen
kanssa.

Ota tarvittaessa yhteyttd Xeroxin edustajaan.

HUOM. Vaikka tama tuote voi kayttaa seka impulssi- ettéa danitaajuusvalintaa,
suositellaan danitaajuusvalintaa. Aénitaajuusvalinta on luotettavampi ja nopeampi
vaihtoehto. Laitteelle mydnnetty takuu paattyy valittdmasti, mikali laitetta muutetaan
tai se yhdistetaan sellaisiin ulkoisiin laitteisiin tai hallintaohjelmiin, joita Xerox ei ole
hyvaksynyt.

Radiotaajuustunnistus eli RFID (Radio Frequency Identification)

Radiotaajuustunnistus eli RFID (Radio Frequency Identification)

Tama laite tuottaa 13,56 MHz kayttaessaan radiotaajuustunnistukseen (RFID)
induktiivista kehdantennia. Tama laite noudattaa Euroopan neuvoston direktiivia 99/5/
EY ja sovellettavissa olevia paikallisia lakeja tai sdanndoksia.

Taman laitteen kaytto edellyttda seuraavaa:

1. Laite ei aiheuta haitallista hairiota.

2. Laite hyvaksyy vastaanotetun hairion, mukaan lukien epatoivottua toimintaa
aiheuttavan hairion.

llIman Xeroxin lupaa laitteeseen tehtyjen muutosten perusteella voidaan kayttajalta
evata oikeus laitteen kayttoon.
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Ympéristbasiaa

Ymparistoasiaa

USA

ENERGY STAR

H ENERGY STAR -yhteistydbkumppanina Xerox Corporation ilmoittaa, etta tama laite

@ vastaa ENERGY STAR -ohjeistoa energiansaaston osalta.

ENERGYSTZR ENERGY STAR ja ENERGY STAR MARK ovat rekisterdityja tavaramerkkeja
Yhdysvalloissa. ENERGY STAR -ohjelma on Yhdysvaltojen ja Japanin viranomaisten
yhteistyon tulos, jonka tavoitteena on tuottaa energiaa saastavia kopiokoneita,
tulostimia, fakseja, monitoimikoneita, tietokoneita ja monitoreja. Pienentamalla naiden

laitteiden sahkonkulutusta voidaan vahentaa energian tuottamiseen liittyvia
ymparistdhaittoja, kuten savusumua, happosadetta ja pysyvia ilmastonmuutoksia.

Xeroxin ENERGY STAR -laitteiden tehdasasetuksiin kuuluu, etta laite siirtyy lepotilaan
10 minuutin kuluttua viimeisesta kopiosta. Lisatietoja virransaastosta on System
Administration -oppaan luvussa Setups.

Lisenssiasiaa
RSA BSAFE
//
A Rsn
URED
Tuote sisaltdd RSA Security Inc:n RSA BSAFE-salausohjelman.
Heimdal

Copyright © 2000 Kungliga Tekniska Hégskolan (Royal Institute of
Technology, Stockholm, Sweden). All rights reserved.

Redistribution and use in source and binary forms, with or without
modification, are permitted provided that the following conditions are
met:

1. Redistributions of source code must retain the above copyright notice,
this list of conditions and the following disclaimer.

2. Redistributions in binary form must reproduce the above copyright
notice, this list of conditions and the following disclaimer in the
documentation and/or other materials provided with the distribution.

13
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3. Neither the name of the Institute nor the names of its contributors may
be used to endorse or promote products derived from this software
without specific prior written permission.

THIS SOFTWARE IS PROVIDED BY THE INSTITUTE AND
CONTRIBUTORS "AS IS" AND ANY EXPRESS OR IMPLIED
WARRANTIES, INCLUDING, BUT NOT LIMITED TO, THE IMPLIED
WARRANTIES OF MERCHANTABILITY AND FITNESS FOR A
PARTICULAR PURPOSE ARE DISCLAIMED. IN NO EVENT SHALL
THE INSTITUTE OR CONTRIBUTORS BE LIABLE FOR ANY DIRECT,
INDIRECT, INCIDENTAL, SPECIAL, EXEMPLARY, OR
CONSEQUENTIAL DAMAGES (INCLUDING, BUT NOT LIMITED TO,
PROCUREMENT OF SUBSTITUTE GOODS OR SERVICES; LOSS
OF USE, DATA, OR PROFITS; OR BUSINESS INTERRUPTION)
HOWEVER CAUSED AND ON ANY THEORY OF LIABILITY,
WHETHER IN CONTRACT, STRICT LIABILITY, OR TORT
(INCLUDING NEGLIGENCE OR OTHERWISE) ARISING IN ANY WAY
OUT OF THE USE OF THIS SOFTWARE, EVEN IF ADVISED OF THE
POSSIBILITY OF SUCH DAMAGE.

JPEG Code

Libcurl

Tulostinohjelmistossamme kaytetaan joitakin Independent JPEG
Groupin maarittdmia koodeja.

COPYRIGHT AND PERMISSION NOTICE
Copyright © 1996 - 2006, Daniel Stenberg, <daniel@haxx.se>.
All rights reserved.

Permission to use, copy, modify, and distribute this software for any
purpose with or without fee is hereby granted, provided that the above
copyright notice and this permission notice appear in all copies.

THE SOFTWARE IS PROVIDED "AS IS", WITHOUT WARRANTY OF
ANY KIND, EXPRESS OR IMPLIED, INCLUDING BUT NOT LIMITED
TO THE WARRANTIES OF MERCHANTABILITY, FITNESS FOR A
PARTICULAR PURPOSE AND NONINFRINGEMENT OF THIRD
PARTY RIGHTS. IN NO EVENT SHALL THE AUTHORS OR
COPYRIGHT HOLDERS BE LIABLE FOR ANY CLAIM, DAMAGES OR
OTHER LIABILITY, WHETHER IN AN ACTION OF CONTRACT, TORT
OR OTHERWISE, ARISING FROM, OUT OF OR IN CONNECTION
WITH THE SOFTWARE OR THE USE OR OTHER DEALINGS IN THE
SOFTWARE.

Except as contained in this notice, the name of a copyright holder shall
not be used in advertising or otherwise to promote the sale, use or other
dealings in this Software without prior written authorization of the
copyright holder.
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Lisenssiasiaa

FreeBSD

Tama tuote sisaltda FreeBSD-koodeja.

The FreeBSD Copyright
Copyright 1994-2006 The FreeBSD Project. All rights reserved.

Redistribution and use in source and binary forms, with or without
modification, are permitted provided that the following conditions are
met:

Redistributions of source code must retain the above copyright notice,
this list of conditions and the following disclaimer.

Redistributions in binary form must reproduce the above copyright
notice, this list of conditions and the following disclaimer in the
documentation and/or other materials provided with the distribution.
THIS SOFTWARE IS PROVIDED BY THE FREEBSD PROJECT "AS
IS" AND ANY EXPRESS OR IMPLIED WARRANTIES, INCLUDING,
BUT NOT LIMITED TO, THE IMPLIED WARRANTIES OF
MERCHANTABILITY AND FITNESS FOR A PARTICULAR PURPOSE
ARE DISCLAIMED. IN NO EVENT SHALL THE FREEBSD PROJECT
OR CONTRIBUTORS BE LIABLE FOR ANY DIRECT, INDIRECT,
INCIDENTAL, SPECIAL, EXEMPLARY, OR CONSEQUENTIAL
DAMAGES (INCLUDING, BUT NOT LIMITED TO, PROCUREMENT
OF SUBSTITUTE GOODS OR SERVICES; LOSS OF USE, DATA, OR
PROFITS; OR BUSINESS INTERRUPTION) HOWEVER CAUSED
AND ON ANY THEORY OF LIABILITY, WHETHER IN CONTRACT,
STRICT LIABILITY, OR TORT (INCLUDING NEGLIGENCE OR
OTHERWISE) ARISING IN ANY WAY OUT OF THE USE OF THIS
SOFTWARE, EVEN IF ADVISED OF THE POSSIBILITY OF SUCH
DAMAGE.

The views and conclusions contained in the software and
documentation are those of the authors and should not be interpreted as
representing official policies, either expressed or implied, of the
FreeBSD Project.

OpenLDAP

Copyright 1998-2006 The OpenLDAP Foundation All rights reserved.

Redistribution and use in source and binary forms, with or without
modification, are permitted only as authorized by the OpenLDAP Public
License.

A copy of this license is available in the file LICENSE in the top-level
directory of the distribution or, alternatively, at <http://
www.OpenLDAP.org/license.html>.

OpenLDAP is a registered trademark of the OpenLDAP Foundation.
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Individual files and/or contributed packages may be copyright by other
parties and/or subject to additional restrictions.

This work is derived from the University of Michigan LDAP v3.3 distribution.
Information concerning this software is available at <http://www.umich.edu/
~dirsvcs/ldap/ldap.html>.

This work also contains materials derived from public sources.

Additional information about OpenLDAP can be obtained at <http://
www.openldap.org/>.

Portions Copyright 1998-2006 Kurt D. Zeilenga.

Portions Copyright 1998-2006 Net Boolean Incorporated.
Portions Copyright 2001-2006 IBM Corporation.

All rights reserved.

Redistribution and use in source and binary forms, with or without
modification, are permitted only as authorized by the OpenLDAP Public
License.

Portions Copyright 1999-2005 Howard Y.H. Chu.
Portions Copyright 1999-2005 Symas Corporation.
Portions Copyright 1998-2003 Hallvard B. Furuseth.
All rights reserved.

Redistribution and use in source and binary forms, with or without
modification, are permitted provided that this notice is preserved.

The names of the copyright holders may not be used to endorse or
promote products derived from this software without their specific prior
written permission. This software is provided "as is" without express or
implied warranty.

Portions Copyright © 1992-1996 Regents of the University of Michigan.
All rights reserved.

Redistribution and use in source and binary forms are permitted
provided that this notice is preserved and that due credit is given to the
University of Michigan at Ann Arbor. The name of the University may
not be used to endorse or promote products derived from this software
without specific prior written permission. This software is provided "as
is" without express or implied warranty.

16



Lisenssiasiaa

The OpenLDAP Public License
Version 2.8, 17 August 2003

Redistribution and use of this software and associated documentation
("Software"), with or without modification, are permitted provided that
the following conditions are met:

1. Redistributions in source form must retain copyright statements and
notices,

2. Redistributions in binary form must reproduce applicable copyright
statements and notices, this list of conditions, and the following
disclaimer in the documentation and/or other materials provided with
the distribution, and

3. Redistributions must contain a verbatim copy of this document.

The OpenLDAP Foundation may revise this license from time to time.

Each revision is distinguished by a version number. You may use this
Software under terms of this license revision or under the terms of any
subsequent revision of the license.

THIS SOFTWARE IS PROVIDED BY THE OPENLDAP FOUNDATION
AND ITS CONTRIBUTORS "AS IS" AND ANY EXPRESSED OR
IMPLIED WARRANTIES, INCLUDING, BUT NOT LIMITED TO, THE
IMPLIED WARRANTIES OF MERCHANTABILITY AND FITNESS FOR
A PARTICULAR PURPOSE ARE DISCLAIMED. IN NO EVENT SHALL
THE OPENLDAP FOUNDATION, ITS CONTRIBUTORS, OR THE
AUTHOR(S) OR OWNER(S) OF THE SOFTWARE BE LIABLE FOR
ANY DIRECT, INDIRECT, INCIDENTAL, SPECIAL, EXEMPLARY, OR
CONSEQUENTIAL DAMAGES (INCLUDING, BUT NOT LIMITED TO,
PROCUREMENT OF SUBSTITUTE GOODS OR SERVICES; LOSS
OF USE, DATA, OR PROFITS; OR BUSINESS INTERRUPTION)
HOWEVER CAUSED AND ON ANY THEORY OF LIABILITY,
WHETHER IN CONTRACT, STRICT LIABILITY, OR TORT
(INCLUDING NEGLIGENCE OR OTHERWISE) ARISING IN ANY
WAY OUT OF THE USE OF THIS SOFTWARE, EVEN IF ADVISED
OF THE POSSIBILITY OF SUCH DAMAGE.

The names of the authors and copyright holders must not be used in
advertising or otherwise to promote the sale, use or other dealing in this
Software without specific, written prior permission. Title to copyright in
this Software shall at all times remain with copyright holders.

OpenLDAP is a registered trademark of the OpenLDAP Foundation.

Copyright 1999-2003 The OpenLDAP Foundation, Redwood City,
California, USA. All Rights Reserved. Permission to copy and distribute
verbatim copies of this document is granted.
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DES

Tassa tuotteessa kaytetdan ohjelmistoa, jonka on kehittanyt Eric
Young(eay@mincom.oz.au)

AES

Copyright © 2003. Dr Brian Gladman. Worcester. UK. Kaikki oikeudet
pidatetaan.

Tassa tuotteessa kaytetaan julkaistua AES-ohjelmistoa, jonka
kayttdoikeuden on antanut Dr Brian Gladman BSD-kayttéoikeusehtojen
mukaisesti.

TIFF (libtiff)

Lib TIFF copyright © 1988-1997 Sam Leffler
Copyright © 1991-1997 Silicon Graphics. Inc.

XPS

Tama tuote saattaa sisaltaa Microsoft Corporationin
immateriaaliomaisuutta. Microsoftin asettamat kayttéoikeusehdot
tallaisen immateriaaliomaisuuden kaytosta loytyvat osoitteesta http://
go.microsoft.com/fwlink/?Linkld=52369.

Laittomat kopiot

USA

Congress, by statute, has forbidden the reproduction of the following subjects under
certain circumstances. Penalties of fine or imprisonment may be imposed on those
guilty of making such reproductions.

1. Obligations or Securities of the United States Government, such as:

Certificates of Indebtedness National Bank Currency
Coupons from Bonds Federal Reserve Bank Notes
Silver Certificates Gold Certificates

United States Bonds Treasury Notes

Federal Reserve Notes Fractional Notes

Certificates of Deposit Paper Money

Bonds and Obligations of certain agencies of the government, such as FHA, etc.

Bonds (U.S. Savings Bonds may be photographed only for publicity purposes in
connection with the campaign for the sale of such bonds.)

Internal Revenue Stamps. If it is necessary to reproduce a legal document on
which there is a canceled revenue stamp, this may be done provided the
reproduction of the document is performed for lawful purposes.
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Laittomat kopiot

© © N

10.

Postage Stamps, canceled or uncanceled. For philatelic purposes, Postage
Stamps may be photographed, provided the reproduction is in black and white and
is less than 75% or more than 150% of the linear dimensions of the original.

Postal Money Orders.

Bills, Checks, or Draft of money drawn by or upon authorized officers of the United
States.

Stamps and other representatives of value, of whatever denomination, which have
been or may be issued under any Act of Congress.

Adjusted Compensation Certificates for Veterans of the World Wars.
Obligations or Securities of any Foreign Government, Bank, or Corporation.

Copyrighted materials, unless permission of the copyright owner has been
obtained or the reproduction falls within the “fair use” or library reproduction rights
provisions of the copyright law. Further information of these provisions may be
obtained from the Copyright Office, Library of Congress, Washington, D.C. 20559.
Ask for Circular R21.

Certificates of Citizenship or Naturalization. Foreign Naturalization Certificates
may be photographed.

Passports. Foreign Passports may be photographed.
Immigration Papers.
Draft Registration Cards.

Selective Service Induction Papers that bear any of the following Registrant's
information:

Earnings or Income Dependency Status

Court Record Previous military service

Physical or mental condition

Exception: United States military discharge certificates may be photographed.

Badges, |dentification Cards, Passes, or Insignia carried by military personnel, or
by members of the various Federal Departments, such as FBI, Treasury, etc.
(unless photograph is ordered by the head of such department or bureau.)

Reproducing the following is also prohibited in certain states:
Automobile Licenses - Drivers’ Licenses - Automobile Certificates of Title.

The above list is not all inclusive, and no liability is assumed for its completeness or
accuracy. In case of doubt, consult your attorney.
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1 Ennen koneen kayttbéa

Kanada

Parliament, by statute, has forbidden the reproduction of the following subjects under

certain circumstances. Penalties of fine or imprisonment may be imposed on those

guilty of making such reproductions.

1. Current bank notes or current paper money.

2. Obligations or securities of a government or bank.

3. Exchequer bill paper or revenue paper.

4. The public seal of Canada or of a province, or the seal of a public body or authority
in Canada, or of a court of law.

5. Proclamations, orders, regulations or appointments, or notices thereof (with intent
to falsely cause same to purport to have been printed by the Queen’s Printer for
Canada, or the equivalent printer for a province).

6. Marks, brands, seals, wrappers or designs used by or on behalf of the Government
of Canada or of a province, the government of a state other than Canada or a
department, board, Commission or agency established by the Government of
Canada or of a province or of a government of a state other than Canada.

7. Impressed or adhesive stamps used for the purpose of revenue by the Government
of Canada or of a province or by the government of a state other than Canada.

8. Documents, registers or records kept by public officials charged with the duty of
making or issuing certified copies thereof, where the copy falsely purports to be a
certified copy thereof.

9. Copyrighted material or trademarks of any manner or kind without the consent of
the copyright or trademark owner.

The above list is provided for your convenience and assistance, but it is not all-

inclusive, and no liability is assumed for its completeness or accuracy. In case of doubt,

consult your solicitor.
Eurooppa

Joidenkin asiakirjojen kopiointi saattaa olla maassasi kiellettya. Kyseisesta
rikkomuksesta voi olla seurauksena sakkoja tai vankeutta.

maksuvalineet

setelit ja shekit

pankin ja valtion obligaatiot ja arvopaperit

passit ja henkildllisyystodistukset

tekijanoikeuslailla suojattu materiaali ilman omistajan lupaa

postimerkit ja muut siirtokelpoiset maksuvalineet

Luettelo ei ole taydellinen eika oppaan laatija vastaa sen kattavuudesta tai
oikeellisuudesta. Jos olet epavarma, ota yhteys lainopilliseen neuvonantajaasi.
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Kierrétys ja hévitys

Kierratys ja havitys

Akun kierratys ja havitys

Noudata akkujen havityksessa paikallisia sdadoksia.
Xerox kayttaa palautettujen koneiden ladattavat akut uudelleen.

Kaikki maat

Xeroxilla on maailmanlaajuinen tuotteiden kierratysohjelma. Lisatietoja
kierratyskelpoisista tuotteista saa Xeroxin myyntiedustajalta Lisatietoja Xeroxin
ymparistdohjelmista on osoitteessa www.xerox.com/environment.

Jos olet vastuussa Xerox-laitteen havityksesta, ota huomioon, etta laite sisaltaa
elohopealamppuja ja voi sisaltaa lyijya, perkloraattia ja muita materiaaleja, joiden
havitys on ymparistdseikkojen takia saadeltya joissakin maissa. Naiden aineiden
kayttoé on taysin laitteen myyntiajankohtana voimassa olleiden maailmanlaajuisten
sdannodsten mukaista. Pyyda tarvittaessa paikallisilta viranomaisilta tietoja laitteen
kierrattdmisesta ja havittamisestad. USA:ssa voi tietoa saada my6s Electronic Industries
Alliancen verkkosivuilta:

www.eiae.org <http://www.eiae.org>.

Perkloraatti — Tuotteessa saattaa olla yksi tai useampi perkloraattia sisaltava laite,
esimerkiksi akku. Erityiskasittely saattaa olla tarpeen. Lisatietoja on osoitteessa

www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate.
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1 Ennen koneen kayttbéa

Euroopan unioni

WEEE, kotitaloudet

Tama merkki laitteessa osoittaa, etta laitetta ei saa havittaa
normaalin talousjatteen mukana. Euroopan lainsdadannon
mukaisesti kayttdikansa loppuun tulleet sdhko- ja elektroniikkalaitteet
on lajiteltava muusta jatteesta erilleen.

EU:n jasenmaissa kotitaloudet voivat palauttaa kaytetyt sahké- ja
elektroniikkalaitteet veloituksetta kierratyskeskuksiin tai vastaaviin laitoksiin. Lisatietoja
voi tiedustella paikalliselta jatehuoltoviranomaiselta.

Joissain jasenmaissa paikallisen jalleenmyyjan on otettava vastaan veloituksetta
vanha laite uuden laitteen myynnin yhteydessa. Kysy lisatietoja omalta
jalleenmyyjaltasi.

Ennen laitteen havittamista ota yhteytta paikalliseen jalleenmyyjaan tai Xeroxin
edustajaan ja tiedustele mahdollisuutta palauttaa laite.

WEEE, yritykset

Tama merkki laitteessa osoittaa, etta laitteen havityksessa on
kaytettava kansallista ohjeistusta. Euroopan lainsdadannon
mukaisesti kayttdikdnsa sahko- ja elektroniikkalaitteiden
havityksessa on noudatettava sovittua ohjeistusta.

EU:n jasenmaissa kotitaloudet voivat palauttaa sahké- ja
elektroniikkalaitteita veloituksetta kierratyskeskuksiin tai vastaaviin laitoksiin.
Lisatietoja voi tiedustella paikalliselta jatehuoltoviranomaiselta.

Muut maat

Lisatietoja laitteen havityksesta voi tiedustella paikalliselta jatehuoltoviranomaiselta.
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2 Koneen esittely

Tama kone on paljon muutakin kuin tavanomainen kopiokone. Se on digitaalinen kone,
jolla voidaan kopioida, faksata, tulostaa ja skannata. Kaytettavissa olevat palvelut
riippuvat koneen kokoonpanosta.

Tahan oppaaseen sisaltyvat kosketusnayton kuvat ovat koneesta, jossa kaikki
yllamainitut palvelut ovat kaytettavissa.

Kosketusnayton sisaltd saattaa vaihdella jarjestelmaasetusten ja koneen
kokoonpanon mukaan. Myds nappainten nimet ja kuvakkeet saattavat vaihdella.
Toiminnot toimivat kuitenkin aina samalla tavalla.

Lisatietoja toiminnoista, joita ei ole kuvattu tdssa oppaassa, on Xeroxin Internet-
sivuilla. Voit myos ottaa yhteyden Xeroxin edustajaan.
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2 Koneen esittely

Koneen osat

Seuraavissa kuvissa esitellddn koneen vakiokokoonpano ja valinnaiset lisdlaitteet.

Edesta katsottuna

8
9
10
\
11
Nro Osa Tehtava
1 Originaalien syoéttolaite Syottaa originaalit automaattisesti valotuslasille.
2 Ohjaustaulu Nappaimet, merkkivalot ja kosketusnayttd.
HUOM. Lisatietoja on kohdassa Ohjaustaulu, sivulla 28.
3 Keskialusta Talle luovutetaan kopiot etusivut alaspain.
4 Virtakytkin Kytkee ja katkaisee koneen virran.
5 Etulevy Tama avataan kulutustarvikkeiden vaihtoa varten.
6 Alustat 1 ja 2 Naille asetetaan paperi.
HUOM. Alustan 1 tilalle voidaan asentaa kirjekuorialusta.
7 Kaksi lisdalustaa Naille asetetaan paperi. Nama voidaan asentaa vakioalustojen lisaksi.
(alustat 3 ja 4)
(valinnaisia)
8 Vasen alusta (valinnainen) | Talle luovutetaan kopiot etusivut yldspain.
9 Dupleksilaite Kopioi automaattisesti paperin molemmille puolille.
10 Alusta 5, ohisyéttdalusta | Talle alustalle voidaan panna epatavallista paperia (kuten paksua tai
muuta erikoispaperia), jota ei voi kayttaa muilla alustoilla.
11 Iso paperinsyéttolaite Tanne mahtuu 2000 arkkia 80 g/m?:n pystysuuntaista paperia, jonka koko

(valinnainen)

voi olla A4, B5, 7,25 x 10,5" tai 8,5 x 11".
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Koneen osat

12
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Nro Osa Tehtava
1 Luovutusalustan Tata kaytetaan, kun Office-viimeistelylaitteen luovutusalustalle
lisdkappale luovutetaan nitomattomia A4:n, 8,5 x 11":n tai B5:n kokoisia kopioita.
(Office-viimeistelylaite LX) | qyom. Lisatietoja on kohdassa Lisakappaleen liittaminen Office-
viimeistelylaitteen luovutusalustaan (valinnainen toimenpide), sivulla 35.
2 Valotuslasi Talle asetetaan yksi originaaliarkki tai kirja.
3 Vihkolaite Tama nitoo ja taittaa kopiot vihkoksi.
(valinnainen)
(Office-viimeistelylaite LX)
4 Vihkolaitteen sivulevy Tama avataan nitomanastakasetin vaihtoa varten.
(Office-viimeistelylaite LX)
5 Vihkolaitteen Nitomanastakasetit vihkojen nidontaa varten. Vihkolaitteessa on kaksi
nitomanastakasetit nitomanastakasettia.
(Office-viimeistelylaite LX)
6 Kansi Tama avataan paperitukkeuman selvittdmista varten.
(Office-viimeistelylaite LX)
7 Viimeistelyalusta Talle luovutetaan Office-viimeistelylaitteen kasittelemat kopiot.
(Office-viimeistelylaite LX)
8 Taittolaite Taittaa kopioarkit.

(Office-viimeistelylaite LX
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2 Koneen esittely

Nro Osa Tehtava

9 Nitomanastakasetti Siséltda nitomanastoja.
(Office-viimeistelylaite LX)

10 Etulevy Tama avataan paperitukkeuman selvittdmista tai nitomanastojen
(Office-viimeistelylaite LX) | lisddmista varten.

11 Office-viimeistelylaite LX Nitoo tai rei'ittaa kopiot.
(valinnainen)

12 Syéttolaitteen lasi Tassa skannataan originaalit.

13 Kuljettimen kansi Tama avataan paperitukkeuman selvittdmista tai nitomanastojen
(Office-viimeistelylaite LX) | lisddmista varten.

14 Rei'itin Rei'ittaa kopiot.
2 ja 3 reikaa, 2 ja 4 reikaa
tai 4 reikaa
(valinnainen)
(Office-viimeistelylaite LX)

15 Rei'itysjatesailié Keraa rei'itysjatteen.
(Office-viimeistelylaite LX)

16 Varikasetti Sisaltaa variainetta.

17 Rumpukasetti Sisaltaa rummun.

18 Kuljettimen etulevy Tama avataan rei'itysjatesailion tyhjentdmista varten.
(Office-viimeistelylaite LX)

19 Iso tandemalusta (alustat 3 | Naille asetetaan paperi. Nama voidaan asentaa vakioalustojen lisaksi.
ja 4) (valinnainen)

Nro Osa Tehtava

1 Keskialusta Tanne luovutetaan kopiot.

(integroitu Office-
viimeistelylaite)
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Koneen osat

Nro Osa

Tehtava

2 Integroitu Office-
viimeistelylaite
(valinnainen)

Nitoo kopiot.

3 Kansi
(integroitu Office-
viimeistelylaite)

Tama avataan paperitukkeuman selvittdmista varten.

4 Etulevy
(integroitu Office-
viimeistelylaite)

Tama avataan nitomanastojen lisdamista tai nitomanastatukkeumien
selvittdmista varten.

5 Nitomanastakasetti
(integroitu Office-
viimeistelylaite)

Sisaltaa nitomanastoja.

6 Jalusta
(valinnainen)

Toimii koneen tukialustana.

Takaa katsottuna

3
4
5
6
Nro Osa Tehtava
1 Linja 1 Talla liitetddn kone puhelinlinjaan.
2 TEL Talla litetadn kone puhelimeen. Ei kaikissa koneissa.

3 Vieraslaiteliitanta (FDI)

Talla liitetddn kone toisen valmistajan laitteeseen (kolikko- tai
korttikayttdinen kaytonvalvontalaite).

HUOM. Tama on valinnainen liitdnta ja tukee useita erilaisia laitteita, joita
on saatavissa Xerox Custom Application Servicen kautta.

4 10Base-T/100Base-TX-

liitin

Talla liitetdan verkkokaapeli koneeseen.

5 USB 2.0 liitin

Talla litetadn USB-kaapeli koneeseen.

6 Liitin

Tata kayttavat vain huoltoteknikot.

7 Vikavirtasuoja

Katkaisee automaattisesti sahkovirran virtavuodon sattuessa.

27




2 Koneen esittely

Ohjaustaulu

Seuraavassa esitellaan ohjaustaulun nappaimet ja niiden tehtavat.

1 2 3 4 5 6
O M o _[ l.
bbb
S
<
<>@;}-—” | 9
<@—10
17 16 15 14 13 12 1

Nro Néappain Tehtava

1 Kirkkauden saadin Talla sdadetdan kosketusnayton kontrastia.

2 Kosketusnayttd Tassa naytetaan viesteja ja toimintonappaimia. Toimintoja kaytetaan
koskettamalla nappaimia.

3 <Kirjautumisnappain> Avaa kirjautumisnayton jarjestelmanvalvontaan siirtymista tai
kayttdoikeuksien tunnistusta varten. Kirjautumisen jalkeen nappainta
kaytetdan uloskirjautumiseen.

4 Numeronappaimistd Tata kaytetdan kopiomaaran, tunnuslukujen ja muiden numeroarvojen
antamiseen.

5 <Kieli> Avaa kielivalikon kielen vaihtoa varten.

6 <Virransaasto> Kun konetta ei ole kaytetty tietyn pituiseen aikaan, se siirtyy

(n@ppain ja merkkivalo) | virransaastotilaan. Tama merkkivalo syttyy merkiksi virransaastotilasta.
Virransaastotila katkaistaan painamalla tata nappainta.

7 <AC> Taman nappaimen painaminen kahdesti palauttaa kaikki palvelut
oletustilaan eli samaan tilaan, jossa ne ovat heti virran kytkemisen jalkeen.

8 <Vality6> Taman painaminen keskeyttaa kaynnissa olevan tyon toista kiireellisempaa
tyota varten. Merkkivalo palaa valitydn ajan. Valitydn jalkeen palataan
keskeytettyyn tydhodn painamalla nappainta uudelleen.

9 <Pysaytys> Pysayttda kdynnissa olevan tydn. Kun kasiteltdvana on useita tdita, tdman
nappaimen painaminen pysayttaa ne kaikki. Toitéd voidaan pysayttdd myos
valitsemalla Toéiden tila -naytosta [Pysayta].

10 | <Kaynnistys> Kéynnistaa tyon.

1" <Lyhytvalinta> Kaytetaan lyhytvalintanumeron antamiseen.

12 | <C> Poistaa numeroarvon tai viimeksi nappaillyn numeron tai korvaa arvon
oletusarvolla. Peruuttaa liséksi pysaytetyn tyon.

13 | <Tauko> Lisda faksinumeroon tauon.
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Koneen palvelut

Nro Nappain Tehtava

14 | <Koneen tila> Nayttda [Koneen tila] -ndyton, josta voi tarkistaa koneen tilan,
laskutusmittarin lukeman ja kulututustarvikkeiden tilan seka tulostaa
erilaisia raportteja. Talld nappaimella paastdan myos
jarjestelmanvalvontaan.

15 | <Téiden tila> Nayttaa [Toiden tila] -nayton, josta voi tarkistaa tydn edistymisen ja nahda
valmiiden tdiden tiedot.

16 | <Toiminnot> Palauttaa nayttéon viimeksi kaytetyn palvelun, kun ollaan valilla siirrytty
[Téiden tila]- tai [Koneen tila]-nayttoon.

17 | <Kaikki palvelut> Tuo esiin naytdn, josta voidaan valita haluttu palvelu.

HUOM. Tassa naytdssa nakyvat palvelut maaritetdan
jarjestelmanvalvonnassa. Lisatietoja on System Administration -oppaassa.

Koneen palvelut

Koneessa on useita palveluja, jotka saadaan nakyviin painamalla ohjaustaulun <Kaikki
palvelut> -ndppaintd. Seuraavassa on kuvaus naista palveluista.

HUOM. Tassa oppaassa nayttda, joka tulee nakyviin painettaessa <Kaikki palvelut> -
nappaintd kutsutaan "Kaikki palvelut -naytdksi".

HUOM. Jarjestelmanvalvoja voi paattaa, mita tdssa naytdssa naytetdan ja missa
jarjestyksessa.

1. Paina ohjaustaulun <Kaikki
palvelut>-nappainta.

Xerox WorkCentre 5230 A

ZE) Kopiointi (f2) saniciposti

@ Faksi ,55‘5 Verkkoskannaus

2. Valitse naytosta haluamasi
palvelu.

éi Skannaus (o= Lahetys
%2 postilokeroon . postilokerosta

HUOM. Vieritysnuolilla siirrytédan
. . . . Xerox WorkCentre 5230 A
naytosta toiseen.

&l Tallennetut
" tyoohjelmat

Kopiointi

Voit kopioida originaaleja usein eri tavoin. Voit esimerkiksi ottaa pienenndksia tai
suurennoksia tai kopioida samalle paperiarkille kaksi tai nelja sivua. Lisatietoja on
luvussa Kopiointi, sivulla 37.

Sahkoposti

Voit lahettdd skannattuja asiakirjoja sdhkopostitse usein eri tavoin. Voit esimerkiksi
maarittdd skannaustummuuden tai skannatun asiakirjan tallentamisessa kaytettavan
tiedostomuodon. Lisatietoja on luvussa Skannaus ja sdhkoéposti, sivulla 111.
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2 Koneen esittely

Internet-faksi

Voit [ahettda ja vastaanottaa fakseja internetin tai intranetin kautta. Internet-faksin
lahetyskulut ovat pienemmat kuin perinteisen faksin, joka kayttaa yleista
puhelinverkostoa. Skannattuja asiakirjoja voidaan lahettda ja vastaanottaa
sahkopostin liitteena muilta koneilta, joissa on Internet-faksitoiminto. Lisatietoja on
luvussa Faksi, sivulla 71.

Faksi

Voit lahettaa fakseja usein eri tavoin. Voit esimerkiksi valita pienennyksen tai
suurennuksen, tai maarittda vastaanottajia kayttamalla osoitteistoa tai lyhytvalintaa.
Lisatietoja on luvussa Faksi, sivulla 71.

Palvelinfaksi

Fakseja voidaan lahettaa ja vastaanottaa faksipalvelimen kautta. Palvelinfaksi ei voi
olla kadytdssa samaan aikaan Faksi- tai Internet-faksipalvelun kanssa. Lisatietoja on
luvussa Faksi, sivulla 71.

Verkkoskannaus

Valitsemalla tydmallin, joka sisaltaa useita valmiiksi maaritettyja asetuksia, voit
skannata asiakirjoja ja tallentaa niitd sahkoisin tiedostoina verkon
tiedostopalvelimelle. Voit noutaa tallennetut tiedostot ottamalla tietokoneesta yhteyden
tiedostopalvelimeen. Lisatietoja on kohdassa Verkkoskannaus, luvussa Skannaus ja
sdhkoposti, sivulla 120 ja kohdassa Palvelut, luvussa CentreWare Internet-palvelut,
sivulla 159.

Skannaus PC:lle

Kayttamalla FTP- tai SMB-protokollaa voit skannata ja tallentaa asiakirjoja
maaritettyihin kohteisiin. Lisatietoja on kohdassa Skannaus PC:lle, luvussa Skannaus
Ja sdhkoposti, sivulla 121.

Skannaus postilokeroon

Skannattuja asiakirjoja voidaan tallentaa yksityisiin postilokeroihin noutoa varten.
Lisatietoja on kohdassa Skannaus postilokeroon, luvussa Skannaus ja sdhképosti,
sivulla 120.

Lahetys postilokerosta

Voit tarkastaa, tulostaa tai poistaa postilokeron sisaltamia asiakirjoja. Voit lisaksi
muuttaa ja poistaa postilokeroon yhdistettyja tyoarkkeja, seka kaynnistaa tydarkin
kayton. Lisatietoja on luvussa Léhetys postilokerosta, sivulla 143.

Tyoarkit

Voit kdynnistaa postilokerossa olevan asiakirjan kasittelyn ennalta ohjelmoidun
tydarkin avulla. Lisatietoja on luvussa Tyoarkit, sivulla 151.

Omat palvelut

Talla nappaimella paastaan kayttamaan kolmannen osapuolen ohjelmistoja.
Kirjautumalla koneeseen kayttaja voi kayttda ohjelmistoja, jotka on suunniteltu
erityisesti yrityksen tarpeita varten. Lisatietoja on System Administration -oppaan
litteessa (Appendix), kohdassa Xerox Extensible Interface Platform (XEIP).

30



Virtakytkin

Tallennetut tyéohjelmat

Voit tallentaa usein kaytettyja tydohjelmia ja kayttaa niita sitten aina tarpeen mukaan.
Oletuksena on, etta tata palvelua ei nay Kaikki palvelut -naytdssa, mutta
jarjestelmanvalvoja voi asettaa sen nakymaan. Kaanny tarvittaessa
jarjestelmanvalvojan puoleen. Lisatietoja on luvussa Tallennetut tyéohjelmat,

sivulla 155, tai System Administration -oppaan luvussa Setups.

Virtakytkin

Virran kytkeminen

Varmista, ettd kone on liitetty asianmukaiseen virtaldhteeseen ja ettd virtajohto on
kytketty kunnolla pistorasiaan.

Kone on valmis kopioimaan enintdan 26 sekunnin kuluttua virran kytkemisesta (aika
vaihtelee eri kokoonpanojen valilla).

1. Paina virtakytkin <I>-asentoon.

HUOM. Jos kone ei kaynnisty,
varmista, ettd koneen takaosassa
oleva RESET- eli palautuspainike on
palautusasennossa (alhaalla).

TEST-painike
|
RESET-painike

Virran katkaiseminen

Ennen virran katkaisemista on odotettava vahintdan 5 sekuntia sen jalkeen kaikki tyot
ovat valmistuneet.

Virrankatkaisun jalkeen kone on kaynnissa viela noin 10 sekuntia ja tallentaa tiedostoja
seka valmistelee konetta virrankatkaisuun. Virta katkeaa koneesta taman jalkeen
kokonaan. Ala siis irrota virtajohtoa heti virrankatkaisun jalkeen.

HUOM. Jos virta katkaistaan, kun kone viela kasittelee muistissa olevia tietoja, tiedot
voidaan menettaa.

HUOM. Sen jalkeen kun kone on taysin sammunut, on suositeltavaa odottaa ainakin
10 sekuntia ennen kuin virta kytketdan uudelleen.
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2 Koneen esittely

Vikavirtasuoja

Mikali virransyotossa ilmenee hairid, koneen vikavirtasuoja katkaisee heti virran
koneesta. Jos virta katkeaa odottamatta, etsi koneen takana oleva RESET- eli
palautuspainike. Mikali vikavirtasuoja on lauennut, RESET-painike on ulkoasennossa.
Voit palauttaa koneeseen virran painamalla RESET-painiketta.

Paina TEST-painiketta ennen koneen kayttdéa. Jos vikavirtasuoja toimii moitteetta,
RESET-painike ponnahtaa ulkoasentoon. Paina lopuksi RESET-painike alas.

TEST-painike
|
RESET-painike

HUOM. Jos RESET-painike ponnahtaa uudelleen ulkoasentoon tai jos virta ei
palaudu koneeseen talla toimenpiteelld, ota yhteys Xeroxin Welcome Centeriin.

Virransaastotilat

Koneessa on erilaisia virransaastoétiloja, jotka vahentavat virrankulutusta
huomattavasti silloin, kun konetta ei kayteta. <Virransaasté>-nappain sijaitsee
ohjaustaulun oikeassa ylakulmassa ja sen valo palaa koneen ollessa
virransaastotilassa. Virransaasto toimii seuraavilla tavoilla:

* Alhainen virrankulutus - %

0 0O ¢
ol ood &

* Lepotila

Pan wxvz

<Virransaast6>
(valo ja nappain)

Alhaisen virrankulutuksen tila

Kone siirtyy automaattisesti tdhan virransaastoétilaan, kun viimeisesta kopiointi-, faksi-,
skannaus- tai tulostustydsta on kulunut jokin tietty aika. Nayttd pimenee ja
virransaastovalo palaa. TAma tila lopetetaan painamalla ohjaustaulun <Virransaast6>-
nappainta. Kone siirtyy virransaastétilasta pois myds silloin, kun se vastaanottaa faksin
tai tulostustyon. Asiakas voi muuttaa tehtaalla asetettua 5 minuutin aikaa. Ajaksi
voidaan asettaa 2—60 minuuttia.
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Tilanéppéaimet

Lepotila

Kone siirtyy automaattisesti lepotilaan oltuaan ensin alhaisen virrankulutuksen tilassa
jonkin tietyn ajan. Lepotila kuluttaa viela vihemman sahkda. Nayttd pimenee ja
virransaastovalo palaa. Lepotila lopetetaan painamalla <Virransaasté>-nappainta.
Kone siirtyy lepotilasta pois myds silloin, kun se vastaanottaa faksin tai tulostustyon.
Asiakas voi muuttaa tehtaalla asetettua 5 minuutin aikaa. Ajaksi voidaan asettaa 2—60
minuuttia, mutta sen pitaa olla pidempi kuin alhaisen virrankulutuksen aika. Kone alkaa
laskea lepotilaan siirtymisaikaa siirtyessaan alhaisen virrankulutuksen tilaan.

HUOM. Lisatietoja virransaastén aika-asetuksista on System Administration -oppaan
luvussa Setups.

Tilanappaimet

Tilanappaimilla voidaan tuoda esiin nayttdja, joissa voidaan valita toimintoja, seurata
toiden tilaa ja saada koneen tilaa koskevia tietoja.

» Kaikki palvelut

* Toiminnot

+ Toiden tila

+ Koneen tila

HUOM. Nama nappaimet eivat toimi, kun kone on jarjestelmanvalvontatilassa.

\6@@ &

AC

. Yo Yo =— <Kaikki
_ \\ = palvelut>
:© (- <Toiminnot>

k=

C D) <Téiden tila>
L) (@)

<Koneen tila>

Kaikki palvelut

Talld ndppaimella paastaan kaikkiin kaytettavissa oleviin palveluihin.
HUOM. Jarjestelmanvalvoja voi muuttaa nappainten jarjestysta tassa naytdssa.

1. Paina ohjaustaulun <Kaikki
palvelut>-nappainta.

Xerox WorkCentre 5230 A

EE Kopiointi ‘;4 Sahkdposti Internet-faksi

& I Faksi ] erkkoskannaus il

e
Skannaus Lahetys o
% postilokeroon postilokerosta TV“"‘"

Toiminnot

Talla nappaimella palautetaan nayttdon viimeksi kaytetty palvelu, kun ollaan valilla
siirrytty [Tdiden tila]- tai [Koneen tila]-nayttdon. Nappain ei toimi, jos jonkin muun
palvelun nayttd on nakyvissa. Paina talldin <Kaikki palvelut>-nappainta.
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2 Koneen esittely

Toiden tila

Talla nappaimella paastaan seuraamaan tydn etenemista. Nayttdon saadaan myds
luettelo, joka sisaltaa yksityiskohtaisia tietoja valmiista toista. Viimeisin tyd naytetaan
luettelossa ylimmaisena. Tallennettuja tai koneen yleisessa postilokerossa olevia t6ita
voidaan tarkistaa, poistaa tai tulostaa. Lisatietoja on System Administration -oppaan
luvussa Job Status.

Koneen tila

Vilityd

Talla nappaimella paastaan tarkistamaan koneen tila, laskutusmittarin lukema ja
kulutustarvikkeiden tila seka tulostamaan useita erilaisia raportteja. Talla nappaimella
paastaan myds jarjestelmanvalvontaan. Lisatietoja on System Administration -oppaan
luvussa Machine Status.

Talla nappaimella voidaan keskeyttaa kaynnissa oleva tyo kiireellisemman tyén
kasittelyn ajaksi.

HUOM. Kone pysayttaa kaynnissa olevan tyon sopivassa kohdassa.

1. Paina ohjaustaulun <Vality6>- - » o
nappainta. O @ @ O

2. Ohjelmoi vality®. @ e

&

3. Paina ohjaustaulun @)
<Kaynnistys>-nappainta. @ o

4. Jatka keskeytettya tyota ) ) <
painamalla ensin <Vality6>- ||

nappainta ja sitten
<Kaynnistys>-nappainta.

<Valitys>
HUOM. Valit6ita ei voi vapauttaa,
poistaa tai siirtda eteenpain tulostusjonossa.
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Lisédkappaleen liittdminen Office-viimeistelylaitteen luovutusalustaan (valinnainen toimenpide)

Lisakappaleen liittaminen Office-viimeistelylaitteen
luovutusalustaan (valinnainen toimenpide)

Kun viimeistelylaitteen luovutusalustalle luovutetaan nitomattomia A4:n, 8.5 x 11”:n,
tai B5:n kokoisia kopioita, lisakappaleen liittdmista suositellaan.

1. Ota lisdkappale
luovutusalustan alta.

2. Liita se alustaan viereisen
kuvan mukaisesti.

Uusiopaperi

Tassa koneessa voidaan kayttda luontoa saastavaa uusiopaperia koneen toiminnan
siitd karsimatta. Xerox suosittelee uusiopaperia, jossa kierratyspaperin osuus on 20 %.
Sita voidaan hankkia seka Xeroxin ettd muiden toimittajien kautta. Saat lisatietoja

muun tyyppisista uusiopapereista ottamalla yhteyden Xeroxiin tai vierailemalla
sivustolla www.xerox.com.

35



2 Koneen esittely
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3 Kopiointi

Tassa luvussa kerrotaan koneen kopiointitoiminnoista.

HUOM. Jotkin tassa luvussa kuvatut toiminnot ovat valinnaisia eika niita ehka ole
koneessasi.

Kopioiminen

Tassa kuvataan kopioinnin perusvaiheet. Noudata alla olevia ohjeita.

1. Aseta originaalit — sivu 37

2. Ohjelmoi tyé — sivu 39

3. Anna kopiomééréa — sivu 40

4. K&ynnistéa tyd — sivu 40

5. Tarkasta tyén tila — sivu 40

6. Kopiointityén pyséyttdminen — sivu 41

HUOM. Jos kaytdssa on kaytonvalvonta ja tilikirjaus, sinun on ehka annettava
kayttajatunnus, ennen kuin voit kayttda konetta. Saat lisatietoja jarjestelmanvalvojalta.

1. Aseta originaalit

Kopioitavat originaalit voidaan asettaa joko:
* syottdlaitteeseen tai
* valotuslasille.

HUOM. Jos koneeseen ei ole asennettu originaalien sydéttdlaitetta, sen tilalla on
valotuskansi.

HUOM. Kone tunnistaa automaattisesti originaalien vakiokoot. Tunnistettavat
vakiokoot maarittaa jarjestelmanvalvoja. Lisatietoja vakiokokojen asettamisesta on
System Administration -oppaan luvussa Setups. Jos originaali ei ole vakiokokoinen tai
jos kone ei tunnista sita vakiokokoiseksi, koneen nayttoon tulee kehotus tarkistaa
originaalin koko tai maarittaa se kasin. Lisatietoja originaalin koon maarittdmisesta on
kohdassa Originaalin koko, sivulla 52.
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3 Kopiointi

Originaalien syottolaite

Seuraavassa kuvataan originaalien asettaminen syottolaitteeseen.
Sydéttolaitteen kapasiteetti selvidd seuraavasta taulukosta:

Originaalin tyyppi (paino) Kapasiteetti
Ohut (38-49 g/m?) 75 arkkia
Tavallinen (50-80 g/m?) 75 arkkia
Paksu (81-128 g/m?) 50 arkkia

Originaalin sallitut mitat ovat 139,7-297 mm (leveys) ja 210-432 mm (pituus).
Varmista, etta originaalit ovat hyvakuntoisia ja ettei niissa ole nitomanastoja eika
paperiliittimia.

HUOM. Syéttdlaitteen tukkeumien valttamiseksi kopioi taittuneet tai rypistyneet
originaalit ensin valotuslasilta.

HUOM. Kun sy6tetaan erikoiskokoisia originaaleja syéttolaitteella ja originaalien
kokoasetuksena on [Autom. tunnistus], voi syntya paperitukkeuma. Tassa
tapauksessa suositellaan paperikoon antamista kasin. Lisatietoja on kohdassa
Originaalin koko, sivulla 52.

Kopioitavat originaalit voivat olla erikokoisia kaytettaessa syoéttolaitetta. Aseta
originaalit syéttéalustan vasempaan ylakulmaan.

Lisatietoja erikokoisten originaalien kopioimisesta on kohdassa Originaalit erikokoisia,
sivulla 52.

1. Varmista, ettei originaaleissa ole
nitomanastoja eika
paperiliittimia.

2. Aseta originaalit
syottolaitteeseen etusivut
yléspain. Ensimmaisen sivun
tulee olla paallimmaisena ja
ylareunojenn joko koneen
takaosaa kohti tai vasemmalle.

3. Saada syottoohjaimia niin, ettd ne koskettavat kevyesti originaaleja.

Jos paperialustaksi on valittu [Autom.], kone valitsee automaattisesti alustan, jolla on
originaalien kokoista paperia. Naytdssa nakyvat valittu alusta seka silla olevan paperin
koko ja suunta.

HUOM. Taman toiminnon kaytté edellyttaa, etta jollakin alustalla on sopivankokoista
paperia. Jos sopivaa alustaa ei 16ydy, valitse alusta manuaalisesti tai kayta alustaa 5
(ohisyodttd). Lisatietoja alustan valitsemisesta on kohdassa Paperialusta, sivulla 43.
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Kopioiminen

Valotuslasi
Seuraavassa kuvataan originaalin asettaminen valotuslasille.

Valotuslasia kaytetaan, kun halutaan kopioida vain yksi originaali tai sidottu originaali,
jonka leveys on enintdan 297 mm ja pituus enintaan 432 mm.

HUOM. Ennen originaalin asettamista valotuslasille tulee varmistaa, etta
kosketusnayttdé on valmiina. Muuten paperikoon tunnistuksessa voi tapahtua virhe.

1. Nosta syottolaite (tai
valotuskansi) yl0s.

2. Aseta originaali valotuslasille
kopioitava puoli alaspain ja
kohdista se lasin vasemmassa
ylakulmassa olevan nuolen
mukaan.

3. Laske syottolaite (tai valotuskansi) alas.

2. Ohjelmoi tyo

HUOM. Valintakorteissa nakyvat toiminnot vaihtelevat koneen kokoonpanon mukaan.

1. Paina ohjaustaulun <Kaikki

= P14 2]
palvelut>-nappainta. O O O @)
@ . P
E) S
K>
P
@ P » i
-D O
<Kaikki palvelut> <AC>

2. Valitse [Kaikki palvelut]-naytosta
[Kopiointi] .

Xerox WorkCentre 5230 A

EE Kopiointi ‘;4 Sahkoposti

erkkoskannaus

HUOM. Jos kaytdssa on 22 ostonanoon

kaytonvalvonta ja tilikirjaus, sinun on

ehka annettava kayttajatunnus, ennen kuin voit kayttada konetta. Jos tarvitset apua,
kaanny jarjestelmanvalvojan puoleen.
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3 Kopiointi

3. Ohjelmoi tyo valintakorteista. Jos valitset [Lisa4] ja teet valintoja, muista vahvistaa
ne valitsemalla [Tallenna], tai peruuta valitsemalla [Peruutal.

Lisatietoja valintakorteista on seuraavilla sivuilla:

Kopiointi — sivu 41
Kuvalaatu — sivu 48
Asettelu — sivu 50

Erikoistoiminnot — sivu 55

Ty — sivu 65

3. Anna kopiomaara

Enimmaiskopiomaara on 999.

1. Anna kopiomaara

e % @
numeronappaimilla. Maara O O O O
nakyy nayton oikeassa ) <>
ylakulmassa. 5 <> .
HUOM. Jos haluat muuttaa . =
kopiomaaraa, paina <C>-nappainta °
ja anna uusi maara. e ©©
—— <C>
4. Kaynnista tyo
1. Paina <Kaynnistys>-nappainta. = 2 P
Kukin originaali skannataan. O @ @ O
Jaljella olevien kopioiden maara O >
né:llkyy nayton oikeassa @Z”
yldkulmassa. O —
@
(&) @ <Kaynnistys>
O | OO

Jos kopioinnin ollessa kaynnissa, valotuslasi tai syéttolaite on vapaana, voit skannata
seuraavan originaalin tai ohjelmoida seuraavan tyon. Voit aloittaa tydn ohjelmoinnin jo

koneen lammetessa.

5. Tarkasta tyon tila

1. Paina ohjaustaulun <Toéiden
tila>-nappainta. Nakyviin tulee
[Aktiiviset tyot].

Aktiiviset tyot

# Omistaja

\ Valmilt tydt \

Suojatut ja
muita toita

Odottavien
tdiden tulostus

Niyta tydn
tyypin mukaan

Nimi

Tila

[om -

Kopiointi

Tulostetaan

ooz -

Tiedosta 123

oooo2

Ty kdynnissa

|on3 -

FTP-siirta

00003

Siirretaan

[o04 -

Faksin lahetys

00005

Lahettad

I

-

Edelld kaynnistetty tyd nakyy jonossa. Jos tydta ei nay, se on ehka jo kasitelty.

Lisatietoja on System Administration -oppaan luvussa Job Status.

40



Kopiointi

6. Kopiointityon pysayttaminen

Voit pysayttaa kaynnissa olevan tydn noudattamalla alla olevia ohjeita.

1. Pysayta kannissa oleva tyo
painamalla ohjaustaulun
<Pysaytys>-nappainta.

2. Jos tarpeen, paina <To6iden
tila>-nappainta. Voit poistua

[Téiden tila]-naytosta painamalla

<Toiminnot>-nappainta.

3. Valitse [Pysayta]-naytosta
[Peruuta], jos haluat poistaa
pysaytetyn tyon.

<Pysaytys>

000 O
R
<
R
.@

Aktiiviset tyot

# Omistaja

Valmiit tydt Suojatut ja
muita toita

Odottavien Nayta tyin
toiden tulostus tyypin mukaan

Nimi Tila

|UEI1 g Kopiointi & Tulostetaan -
|DDZ 5 Tiedosto 123 00002 Tyd kaynnissa
ooz - FTP-siirto 00003 Siimetéan
|DDA i Faksin lahetys 00005 Lahettaa
-

HUOM. Jos haluat jatkaa tyota, valitse [Pysaytal-naytosta [Jatkal.

Kopiointi

Tassa kuvataan [Kopiointi]-kortin sisaltd. Lisatietoja toiminnoista on seuraavilla sivuilla:

Kokosuhde — sivu 41
Paperialusta — sivu 43
1-/2-puolisuus — sivu 44
Luovutus — sivu 45

1. Paina ohjaustaulun <Kaikki
palvelut>-nappainta.

2. Valitse [Kopiointi].

3. \Valitse haluamasi toiminto.

4. Valitse [Tallennal].

Kokosuhde

Kopiointi

Kokosuhde
@ m%
Q Autom. %

O 50% A3=AS
O 0% A3sAL

Q Lisaa

\ Kuvalaatu \ Asettelu \ Erikois-

\ Tyo

Paperialusta T/ 2-puolisuus

. Autorm. paperi . 1=1
@D =2 aD @D -2
O 28 230 @ -2
QD 385D | () Lisa
Q Lisaa

Luovutus

. Lajittelu

Q 1 nitomanasta []
Q Taitto

Q Kopiinti vihkoksi
Q Reilitys & lisad

Talla toiminnolla voidaan pienentaa tai suurentaa kopioita ja suhteeksi voidaan valita

25-400 %.

1. Tee valintasi [Kopiointi]-kortin

[Kokosuhde]-kohdasta.

Lisaa

Kopiointi

Kokosuhde
@ m=
Q Autarn. %

(D 50% A3=AE
D 0% AIAL

() Lis

\ Kuvalaatu \ Asettelu \ Erikois-

\ Ty

Paperialusta 1+/2-puolisuus

. Autarn, paperi . 11

@ = M40 @ -2

@ 2@ 203 @ 22
D smssas | () Lissa
(D Lis

Luovutus

. Lajittelu
(D 1ritomanasta [
D Taitto

(D Kopicinti wikkoksi
(D Reiitys & lisdd

Avaa [Kokosuhde]-nayton. Lisatietoja on kohdassa [Kokosuhde]-néytto, sivulla 42.
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3 Kopiointi

[Kokosuhde]-naytto

Tassa naytossa on lisaa kokosuhdevalintoja.

HUOM. Naytodn sisalto vaihtelee sen mukaan, mitd paperikokosarjaa kaytetaan.

S u htee I I i nen 0/0 Kokosuhde [ Peruuta ] Tallenna

.. L M \ il il
Numerokentta — Kokosuhde @ @ Q> Q;;;; Qgéﬁ:i
vmdgap ve_all_lta_ k"entan V|ere|3|llg_ ) @ ® QSKM Qlfffm
nuolinappaimilla. Numerokenttaa . A .
voidaan myds koskettaa ja antaa @ QQEZES Qs
sitten kokosuhde ohjaustaulun

numeronappaimilld. Kokosuhteeksi voidaan valita 25-400 % (s&ato 1 %:n valein).

Eri ¥- ja ¥-%

100 % — Kopioista tulee samankokoisia kuin originaali.

Autom. % — Kone valitsee automaattisesti sopivan pienennys- tai suurennussuhteen
originaalin koon ja valitun kopiopaperin koon mukaan.

Esiasetetut — Valittavissa on seitseman erilaista valmiiksi maaritettya kokosuhdetta.
Koneen jarjestelmanvalvoja asettaa nama.

Eri X-ja Y-%

Kuvaa voidaan pienentad ja suurentaa erikseen pituus- ja leveyssuunnassa 25-400 %
(sdatdé 1 %:n valein).

Leveys (X), pituus (Y) — Nuolinappaimilla voidaan valita eri prosentti pituus- ja
leveyssuunnassa. Numerokenttia voidaan myoés koskettaa ja antaa sitten
kokosuhde ohjaustaulun numeronappaimilla. Kokosuhteeksi voidaan valita 25—
400 % (saatod 1 %:n valein).

Lukitse X ja Y — Kuvaa pienennetaan tai suurennetaan yhta paljon pituus- ja
leveyssuunnassa.

Leveys: 100 %, pituus: 100 % — Kokosuhteeksi asetetaan 100 % seka pituus- etta
leveyssuunnassa.

Autom. — Kone laskee erikseen pituus- ja leveyssuuntaisen kokosuhteen valitun
paperin mukaan.

Kopioi kaikki (X-Y) — Kone kayttaa [Autom.]-toimintoa ja pienentda kuvaa hieman
valittua kokosuhdetta pienemmaksi, jotta kuva mahtuu varmasti
kokonaisuudessaan kopiopaperille.

Leveys: 50 %, pituus: 100 % — Kokosuhteeksi asetetaan 50 % leveyssuunnassa ja
100 % pituussuunnassa.

HUOM. Nama valinnat naytetaan, kun paperikokosarjaksi on valittu [A- ja B-sarjal.
Kun on valittu [Tuumasarja], valinnat eroavat naista. Lisatietoja paperikokosarjan
vaihtamisesta on System Administration -oppaan luvussa Setups.

HUOM. Kun on valittu [Autom. %], kone valitsee automaattisesti paperialustaksi
alustan 1, vaikka itse olisi valittu [Autom.].
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Kopiointi

Paperialusta

Kaytettavissa olevat paperialustat nakyvat naytdssa. Myds kunkin alustan
vakiopaperikoko ja -suunta naytetaan.

Kun alustalle pantavan paperin koko tai tyyppi muuttuu, jarjestelmanvalvojan on
ohjelmoitava alusta uudelleen. Kaanny tarvittaessa jarjestelmanvalvojan puoleen.

Lisatietoja paperista on System Administration -oppaan luvussa Paper and Other

Media.
1' Tee va I I ntaSI [KOpIOI ntl]_kortl n Kopiointi \ Kuvalaatu \ Asettelu \ Er!kn_is- \ Tyd
[PaperiaIUSta]-kOhdaSta tai Kokosuhde Paperialusta 1—/211uuI:sulllnl;"smmt Luovutus
1 = . 100 % . Autarn, paperi . 11 . Lajittelu
Valltse [Llsaa] Q Autarm. % Q = A4 Q 1=2 Q 1 nitomanasta [
D 0% r3was | () 2w AID @ 22 D Taito.
@D 0% rmas | (D wesanrD | () Lss () Kopiointi vitkakei..
Q Lisaa. Q Lisaa. Q Reilitys & lis&
Lisaa

Avaa [Paperialusta]-nayton. Lisatietoja on kohdassa [Paperialusta]-néytté, sivulla 43.

[Paperialusta]-naytto
Tasta valitaan kaytettava paperialusta.

Pa peri a I Ustat Paperialusta [ Peruuta ] Tallenna
. e . i Alusta  Tayttoaste Paperikok Paperin tyyppi Paperin vari
Valittavana on jarjestelmanvalvojan || % Ad D Tavaliven [«
B% A3 DATavallinen “Walkainen 7

asettamat paperialustat. Naytossa 2=

I . . . . Ji= 75 % BEx 1M P Tavallinen W aaleanpurainen
nakyvat aIUStOJen numerOt Ja n”den |4|§| B0 % Ad [ Tavallinen W aaleanpurainen
sisaltdman paperin koko ja suunta. [z - e T -

5->

Avaa [Alusta 5]-nayton, jos jarjestelmanvalvoja ei ole esiasettanut paperin kokoa ja
tyyppia. Lisatietoja on kohdassa [Alusta 5]-néyttd, sivulla 44.

Autom. paperinvalinta

Kun valitset taman vaihtoehdon, kone valitsee automaattisesti sopivan paperialustan
originaalin koon, valitun kokosuhteen ja mahdollisten muiden valintojen mukaan.

HUOM. Kun valitaan [Autom. paperinvalinta], kokosuhteeksi valitaan automaattisesti
[100 %]. [Autom. %] ei ole valittavissa.
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3 Kopiointi

[Alusta 5]-naytto

Alustalle 5 (ohisy6ttd) voidaan panna paperia, jota mikdan muu alusta ei sisalla.
Alustalle mahtuu noin 10 mm:n paksuinen nippu (95 arkkia 80 g/mZ.n paperia).

Paperikoko e [ roma JI Talews
. aperikoko Paperin t: i

« Autom. koontunnistus — - p— )
Paperikoko tunnistetaan @
1 H akiokoko
automaattisesti. Q Vaiskak
. TP Qrria koka

+ Vakiokoko — Tuo naytté6n O - o

vakiokoot, joista voit valita haluamasi. Koneen jarjestelmanvalvoja asettaa nama.

* Oma koko — Paperin pituus- ja leveysmitat voidaan maarittda nuolinappaimilla
yhden millimetrin valein. Paperi voi olla 89-297 mm levea ja 99-432 mm pitka.

Paperin tyyppi

Tuo nayttdédn vakiopaperityypit, joista voit valita haluamasi. Koneen
jarjestelmanvalvoja asettaa nama. Valittu tyyppi on voimassa vain valiaikaisesti ja
koskee vain nykyista tyota.

1-/2-puolisuus

Valitsemalla tdman toiminnon voit tehda 1- tai 2-puolisista originaaleista
automaattisesti 1- tai 2-puolisia kopioita.

HUOM. Maarita originaalin suunta ennen tdman toiminnon kayttdmista. Tata varten
valitse [Asettelu]-kortista [Originaalin suuntal.

HUOM. 2-puolista kopiointia ei voi valita seuraavien paperityyppien yhteydessa:
piirtoheitinkalvo, ohut paperi, paksu paperi, tarrat, bond.

1, Tee va I i ntasi [Kopioi nti]—korti n Kopiointi \Kuvalaalu \Asellelu \‘Erikn.is— ; \ Tyo
[1 -/2-puOI|Su uS]-kohdaSta ta| Kguhde P&erialusta 1-1?.-plmlisuus L%tus
. o weae 100 % Autom. paperi 1=1 Lajittelu
Valltse [Llsaa]' Q Autom. % Q = A4l Q 1=2 Q 1 nitomanasta ]
G 50% A3=A5 | (O 2u A3D @ 22 QD Tatw
G2 0% A3-ad | (D 3w asxtrD | (L) Lisa QD Wopiointi virkoksi
. eman Q Lisaa. Q Lisaa. Q Reilitys & lisaa
Lisaa

Avaa [1-/2-puolisuus]-naytdn. Lisatietoja on kohdassa [1-/2-puolisuus]-néyttd,
sivulla 45.
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Kopiointi

[1-/2-puolisuus]-naytto

Luovutus

Antaa mahdollisuuden valita yksi- tai kaksipuolisen kopioinnin, originaalien
sy6ttdsuunnan ja kuvan suunnan originaaleissa.

HUOM. Kun kaytetaan valotuslasia
javalitaan [1 = 2] tai [2 = 2],
nayttdéon tulee viesti, kun kone on
valmis skannaamaan seuraavan

1-/2-puolisuus

[ Peruuta ] Tallenna

Q-
®-
Q-

Takasivun
pyoritys

i

sivun.

R

1->1
Yksipuolisista originaaleista tehdaan yksipuolisia kopioita.

1->2
Yksipuolisista originaaleista tehdaan kaksipuolisia kopioita.

2->2
Kaksipuolisista originaaleista tehdaan kaksipuolisia kopioita.

2->1
Kaksipuolisista originaaleista tehdaan yksipuolisia kopioita.

Takasivun pyoritys
Pyorittda takasivun kuvan ylésalaisin etusivuun nahden.

HUOM. Téama valintaruutu on kaytettavissd muiden paitsi [1 = 1]-vaihtoehdon
yhteydessa.

Tassa tehdaan lajittelua koskeva valinta. Jos koneeseen on asennettu viimeistelylaite,
my0s nidonta, rei'itys ja taitto on valittavissa. Kayttaja voi itse valita nitomanastojen ja
reikien paikan.

HUOM. Naytdssa nakyvat luovutusvalinnat vaihtelevat sen mukaan, onko koneeseen
asennettu viimeistelylaite ja onko se Office-viimeistelylaite vai integroitu Office-
viimeistelylaite.

HUOM. Jos ty6ta varten on valittu nidonta tai rei'itys, mutta paperikoko ei olekaan
niihin sopivaa, saadaan ilmoitus paperikokovirheesta. Kun nain kay,
viimeistelylaitteeseen on ehka jo luovutettu vaarankokoisia kopioita. Avaa tallgin
viimeistelylaitteen kansi ja poista vaarankokoiset kopiot. Pane alustalle
oikeankokoista paperia ja kaynnista tyé uudelleen. Jos paperi vaihdetaan, mutta
viimeistelylaitteessa jo olevia kopioita ei poisteta, kone nitoo tai rei'ittdd nama yhdessa
alustalta sydtetyn oikeankokoisen paperin kanssa.

1, Tee va I i ntasi [Kopioi nti]—korti n Kopiointi \ Kuvalaatu \ Asettelu \ Efik[!iS' \Tyu
[Luovutus]—kohdasta tal Valltse Kokosuhde Paperialusta T/ 2-puolisuus Luovutus
e ae . 100 % . Autorm. paperi . 1=1 . Lajittelu
[Llsaa]- Q Autorm. % Q = A4 Q 1=2 Q 1 nitomanasta []
sl . . @D 0% s3=as | () 20 AID @ -2 @D Taitto
HUOM Naytto or? Vlerlglse.n kUVan @D a3-as | D ssaD | (D Lisa (D Kopaint vihkoksi
kaltainen, kun Office-viimeistelylaite | @ v D Ui @D Reiiys & lisas

on asennettu. Nayttd on erilainen,
jos koneessa on integroitu Office-viimeistelylaite tai ei lainkaan viimeistelylaitetta.
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3 Kopiointi

Lajittelu

Kopiot luovutetaan originaalien sivujarjestyksen mukaisiksi sarjoiksi koottuina.
Muita vaihtoehtoja on [Luovutus]-naytossa. Lisatietoja on kohdassa [Luovutus]-néytto,
sivulla 46.

1 nitomanasta

Kopiot nidotaan yhdella nitomanastalla vasemmasta ylakulmasta. Muita vaihtoehtoja
on [Luovutus]-naytdssa. Lisatietoja on kohdassa [Luovutus]-néyttd, sivulla 46.

Taitto

Avaa [Taitto]-naytdn, josta voidaan valita haluttu taittovaihtoehto.

HUOM. Kun taitto on valittu, kopioita ei saa ottaa luovutusalustalta ennen kuin koko
tyd on valmis.

+ Ei taittoa — Kopioita ei taiteta.

* Yksitaitto — Kopiot taitetaan keskelta.

Kopiointi vihkoksi

Avaa [Kopiointi vihkoksi]-ndytén. TAma sama toiminto on myoés [Erikoistoiminnot]-
kortissa. Lisatietoja on kohdassa Kopiointi vihkoksi, sivulla 55.

Rei'itys ja lisaa
Avaa [Luovutus]-naytdn. Lisatietoja on kohdassa [Luovutus]-néytto, sivulla 46.

HUOM. [Rei'itys ja lisda]-nappain nakyy, jos koneessa on Office-viimeistelylaite.
Jos koneessa on integroitu Office-viimeistelylaite tai ei lainkaan viimeistelylaitetta,
tédssa kohdassa lukee vain [Lisa3].

[Luovutus]-naytto

Tasta naytosta tehdaan nidontaa, rei'itysta, lajittelua ja luovutuspaikkaa koskevat
valinnat.

HUOM. Nayttd on viereisen kuvan lomiE [ e J[ el
H : _vii H H Paperialusta... Nidonta Rei'itetty Lajittelu
kaltainen, kun Off!ce "vumels:tellylalte S @ - i @ - o @ i
on asennettu. Nayttd on erilainen, Tavaliven @ 1oorerests 0 | @ 2o reiys | G B it
jos koneessa on integroitu Office- @ 2noraet 0| @ i | @ it
viimeistelylaite tai ei lainkaan @zt T g e

viimeistelylaitetta.

Paperialusta
Avaa [Paperialusta]-naytdn. Valitse tydssa kaytettava paperialusta.

Nidonta

Tassa tehdaan nidontaa koskeva valinta.

* Einidontaa — Kopioita ei nidota.

* 1 nitomanasta — Kopiot nidotaan yhdella nitomanastalla vasemmasta ylakulmasta.

+ 2 nitomanastaa (vasen) — Kopiot nidotaan kahdella nitomanastalla vasemmasta
reunasta.

* 2 nitomanastaa (yla) — Kopiot nidotaan kahdella nitomanastalla ylareunasta.

HUOM. Nidonta kahdella nitomanastalla ei ole mahdollista, jos koneessa on integroitu
Office-viimeistelylaite.
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Kopiointi

Rei'itys
Tassa tehdaan rei'itysta koskeva valinta.
HUOM. Rei'itys ei ole mahdollista, jos koneessa on integroitu Office-viimeistelylaite.

» Eirei'itystd — Kopioita ei rei'iteta.
» 2 reikda — Kopioiden vasempaan reunaan tehdaan kaksi reikaa.
» 3 reikda — Kopioiden vasempaan reunaan tehdaan kolme reikaa.

* Ylareuna —Kun tdma valitaan yhdessa [2 reikaa]- tai [3 reikaa]-vaihtoehdon kanssa,
reiat tehdaan kopioiden ylareunaan.

HUOM. YII& mainitut rei'itysvaihtoehdot naytetédan, kun koneeseen on asennettu 2 ja 3
reian rei'itin. Kun 2 ja 4 reidn rei'itin on asennettu, vaihtoehdot ovat [Ei rei'itysta],

[2 reikd3] ja [4 reikad]. Kun 4 reian rei'itin on asennettu, vaihtoehdot ovat [Ei rei'itysta]
ja [4 reikaal.

Lajittelu

+ Lajittelu — Kopiot luovutetaan originaalien
sivujarjestyksen mukaisiksi sarjoiksi koottuina.
Esimerkiksi kaksi kopiota 3-sivuisesta originaalista
luovutetaan talloin jarjestyksessa 1-2-3, 1-2-3.

1,2,3

» Ei lajittelua — Yhden originaalisivun kaikki kopiot
luovutetaan perajalkeen. Esimerkiksi kaksi kopiota
3-sivuisesta originaalista luovutetaan talléin
jarjestyksessa 1-1, 2-2, 3-3. Nidonta ei ole talléin
valittavissa.

- 3,3.
- 2,2.
1,1..

» Valiarkit — Yhden originaalisivun kaikki kopiot luovutetaan perajalkeen ja erotetaan
seuraavan sivun kopioista valiarkilla. Valitse [Paperialusta] ilmoittaaksesi,
miltd alustalta valiarkit syotetdan. Nidontaa ei voi valita, jos on valittu [Valiarkit].

Luovutuspaikka
Avaa [Luovutuspaikka]-naytdn. Tassa valitaan luovutusalusta kopiointitydlle.
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3 Kopiointi

Kuvalaatu

Tassa kuvataan toimintoja, joiden avulla voidaan saataa kopioiden kuvalaatua.
Lisatietoja on seuraavilla sivuilla:

Originaalin tyyppi — sivu 48

Kuvan asetukset — sivu 49

Taustanhéivytys — sivu 49

1. Pa'na OhjaUStaU|U n < Ka| kk| Kopiointi 1 Kuvalaatu \ Asettelu \ g::fiinsr;ut \ Tyi

pa|Ve|Ut>-nappalnta . < Originaalin tyyppi... < Kuvan asetukset... @ Taustanhaivytys...
Teksti Turnruus: normizali [j Autom. haiwytys
. . . Teréwyys: normeaali

2. Valitse [Kopiointi]. "

3. Valitse [Kuvalaatu].

4. Valitse haluamasi toiminto.

5. Valitse [Tallennal].

Originaalin tyyppi

Taman toiminnon avulla voit valita kopioitavan originaalin tyypin ja varmistaa parhaan
mahdollisen kuvalaadun.

1- Valltse [Kuva|aatu]-k0rtlsta Originaalin tyyppi Peruuta ] Tallenna
[Originaalin tyyppi]. @
. . . N . “Yaalea teksti
2. Tee valintasi naytosta. Qi o
. ekt O Teksti lapinakyvalla
3. Valitse [Tallenna]. @ eaperla
Teksti

Valitse tdma, kun kopioitava originaali sisaltda ainoastaan tekstia.

Valokuva ja teksti

Valitse tdma, kun kopioitava originaali sisaltaa tekstia ja valokuvia. Talléin kone erottaa
tekstin ja valokuvat automaattisesti ja valitsee niitd varten asianmukaiset asetukset.

Valokuva
Valitse tdma, kun kopioitava originaali sisaltda ainoastaan valokuvia.

Vaalea teksti
Valitse tdma, kun originaalissa on vaaleata tekstia, kuten lyijykynalla kirjoitettua.

Teksti lapinakyvalla paperilla
Valitse tama, kun originaali on lapinakyvaa paperia.

HUOM. [Teksti lapinakyvalla paperilla] on valittavissa vain, kun [Jarjestelmaasetukset]
> [Kopiointipalvelun asetukset] > [Ohjausasetukset] > [Originaalin tyyppi - Lapinakyva
paperi] on otettu kayttdon.
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Kuvalaatu

Kuvan asetukset

Taman toiminnon avulla voidaan s&ataa kopioiden kirkkautta ja teravyytta.

1 - Va I itse [Kuva I aatu]-n éytdsté Kuvan asetukset [ Peruuta ] Tallenna
[Kuvan asetukset]. Tumius Teravyys

“aalennus Teravdinti

2. Valitse haluamasi asetukset.

3. Valitse [Tallennal].

Turrirnennus Pehrneninys

<@he

Tummuus

Kopiojaljen tummuutta voidaan sdataa seitseman eri tummuusastetta sisaltavan
asteikon avulla. Tummuutta lisataan siirtdmalla nuolta asteikolla alaspain ja
vahennetaan siirtdmalla nuolta yléspain.

Teravyys

Kopiojaljen teravyytta voidaan saataa viisi eri teravyysastetta sisaltavan asteikon
avulla. Teravyytta lisataan siirtdmalla nuolta asteikossa yldspain ja vdhennetdan
siirtdmalla nuolta alaspain.

Taustanhaivytys

Talla toiminnolla haivytetaan tausta-alueen heijastumia.
HUOM. Toimintoa ei voi kayttaa, kun originaalin tyypiksi on valittu [Valokuval].

1. Valitse [Kuvalaatu]-naytosta Taustanhaivytys [ Penuta__J__Tallema
[Taustanhaivytys].
2 T I t ) . t t Q Ei haivytysta Tarna toiminto ei ole valittavissa, kun originaalin tyypiksi on valittu valokuva.
. ee valintasi naytosta.
. Autam. haivytys
3. \Valitse [Tallenna]. @

Ei haivytysta
Poistaa toiminnon kaytosta.

Autom. haivytys
Haivyttaa taustan automaattisesti.
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3 Kopiointi

Asettelu

Tassa kuvataan asetteluun liittyvia toimintoja. Lisatietoja on seuraavilla sivuilla:

Kirjan kopiointi — sivu 50

Kirjan 2-puoliskopiointi — sivu 51
Originaalin koko — sivu 52
Reunahéivytys — sivu 52
Kuvansiirto — sivu 53

Kuvan pyéritys — sivu 53
Kéénteiskuva — sivu 54
Originaalin suunta — sivu 54

1. Paina <Kaikki palvelut>-
nappainta.

2. Valitse [Kopiointi].

3. Valitse [Asettelu]-kortti. Siirry
naytdsta toiseen oikeassa
reunassa nakyvien numeroitujen
hakukielien avulla.

4. Valitse haluamasi toiminto.

Kirjan kopiointi

Kopiointi

W Kuvalaatu

W Asettelu

Erikois-
toiminnot

\ Tyo

< Kir jan kopiointi...

< Kir jan 2-puoliskopiointi...

< Originaalin koko...

Ei D Ei Autorm. tunnistus 1
< Reunahdivytys... < Kuvansiirto... & Kuvan pyiritys...
lafala 2 mm Ei giirtoa Kun Autarn, valitiu 2
Yagen/oikea: 2 mm
Kopiointi Kuvalaatu Asettelu Erikois- Tyi
toiminnot
< Kadnteiskuva... < Originaalin suunta...
Marraali kuva Pystykuva 1
Positiivikuva

2

Talla toiminnolla voidaan kopioida kirjan aukeaman molemmat sivut. Sivut kopioidaan

erillisille arkeille.

1. Valitse [Asettelu]-kortista [Kirjan
kopiointi].

2. Tee valintasi naytosta.

3. Valitse [Tallennal].

HUOM. Kirjan aukeama on asetettava valotuslasille vaakasuuntaisesti.

Ei
Poistaa toiminnon kaytosta.

Kir jan kopiointi

[

Peruuta

] Tallenna

o
“asen ja sitten
oikea sivu

a holernmat sivut
ain
wasen sivu
ain
oikea sivu

Sidontareunan
haivytys

Ageta originaali
valotuslasille
ochjeen mukaan.
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Asettelu

Vasen sitten oikea sivu

Kopioi aukeaman sivut vasemmalta oikealle.

* Molemmat sivut — Kopioi sekd vasemman etta oikean sivun.
» Vain vasen sivu — Kopioi vain vasemman sivun.

» Vain oikea sivu — Kopioi vain oikean sivun.

Sidontareunan haivytys

Talla toiminnolla haivytetdan kopioista kirjan sidontakohdasta heijastuva varjo. Maarita
haivytettava alue nuolindppaimilla. Alueen koko voi olla 0-50 mm (s&até 1 mm:n
valein).

Kirjan 2-puoliskopiointi

Talla toiminnolla voidaan valotuslasille asetetusta kirjasta ottaa kaksipuolisia kopioita,
joissa sivujen jarjestys ja asettelu vastaavat alkuperaista. Kone lisda ensimmaiseksi
sivuksi automaattisesti tyhjan sivun.

1 " Va I Itse [AS ette I U]- kO rtl Sta [Kl rJ an Hirjan 2-puoli iointi [ Peruuta ] Tallenna
2-puoliskopiointi]. Aloiusa lopelus iebvul N pe—
valotuslasille
. . . N N Ei ohjesn mukaan
2. Tee valintasi naytosta. o ] Mo :
. . Yasen ja sitten sivulta
3. Valitse [Tallenna]). e st Lopets akear

HUOM. Tata ja [Kirjan kopiointi]-toimintoa ei voi kayttaa samanaikaisesti.

Ei
Poistaa toiminnon kaytosta.

Vasen sitten oikea sivu

Kopioi aukeaman molemmat sivut vasemmalta oikealle.

Aloitus ja lopetus

Avaa [Aloitus ja lopetus]-naytdn. Tassa ilmoitetaan, ovatko aloitus- ja lopetussivut
vasemman- vai oikeanpuoleisia sivuja.

Sidontareunan haivytys

Talla toiminnolla haivytetdan kopioista kirjan sidontakohdasta heijastuva varjo. Maarita
haivytettava alue nuolindppaimilla. Alueen koko voi olla 0-50 mm (s&até 1 mm:n
valein).
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3 Kopiointi

Originaalin koko

Talla toiminnolla originaalin koko voidaan asettaa automaattisesti tunnistettavaksi,
valita vakiokokojen luettelosta tai kayttaa erikokoisia originaaleja. Vakiokoon valinnan
jalkeen kone kopioi originaalit maaritetyn koon mukaisesti niiden oikeasta koosta
riippumatta.

1- Valltse [ASGttGlU]-kOI’tISta Originaalin koko [ Peruuta ] Tallenna
. . Vakiokoot
[Originaalin koko]. Qmﬂ urvistis Py
2. Tee valintasi naytosta. @ o i [ .
i rginaall ‘Adﬂ
3. Valitse [Tallennal]. @ o — -

Autom. tunnistus
Kone tunnistaa automaattisesti vakiokokoiset originaalit.

Koon kasinvalinta

Voit valita koon 11 vakiokoosta tai valita oman koon, jossa pituus voi olla 15-297 mm
ja leveys 15-432 mm. Koneen jarjestelmanvalvoja asettaa nama.

Originaalit erikokoisia

Antaa mahdollisuuden kopioida erikokoisia originaaleja. Kone tunnistaa erikokoiset
originaalit automaattisesti ja kopioi kunkin sivun alkuperaisen kokoisena. Aseta
erikokoiset originaalit sy6ttolaitteeseen niin, etta niiden vasemmat ylakulmat ovat
kohdakkain.

HUOM. A5-kokoiset originaalit on asetettava pystysuuntaan.

HUOM. Varmista, etta originaalien suunta on sama kuin [Asettelu]-ndayton [Originaalin
suunta]-asetuksessa.

Reunahaivytys

Talla toiminnolla voidaan sivun reuna-alueilta haivyttaa ylimaaraisia jalkia, kuten
rei'itysjalkia.

HUOM. Varmista, ettd originaalien suunta on sama kuin [Asettelu]-kortin [Originaalin
suunta]-asetuksessa.

1. Valitse [Asettelu]‘kortista Reunahgivytys Peruuta ] Tallenna
[Reunahaivytys]. e
Kaikki reunat o< a0 0©50 Eivyttaa ariginaalin
2. Tee valintasi naytosta. O [ [ i et o
. . ‘Thlensuuntaiset @ @ -
3. Valitse [Tallennal]. et & o

Kaikki reunat

Kaikista reunoista haivytetddn sama maara. Jos et halua haivyttaa reuna-alueita,
valitse [Yhdensuuntaiset reunat] ja aseta nuolindppaimilla haivytyksen maaraksi 0,0.

Yhdensuuntaiset reunat

Yhdensuuntaisista reunoista (yla ja ala, vasen ja oikea) haivytetaan maaritetty maara
(enintaan 50 mm).
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Asettelu

Kuvansiirto

Talla toiminnolla voidaan siirtda kuva toiseen paikkaan kopiopaperilla.
HUOM. Varmista, etta originaalien suunta on sama kuin [Asettelu]-ndaytén [Originaalin
suunta]-asetuksessa.

HUOM. Koneeseen asetetun paperin koko maaraa, kuinka paljon kuvaa voidaan
siirtda paperilla.

HUOM. Kun on valittu [Originaalit erikokoisia], siirron maara maaraytyy ensimmaisen
kopioitavan sivun mukaan ja samaa siirtoa kaytetdan sitten kaikissa seuraavissa

sivuissa.
1. Valltse [ASGttGlU]-kOftlSta [KUVan Huvansiirto [ Peruuta ] Tallenna
Siirto] . O Ei siirtoa EZ"‘:"; =5 @ Tak 50 &0 < 50 @
2. Tee valintasi naytosta. OKEMS - @EMMED e .-
) mm mm
3- Valltse [Ta”enna] . Kuwansiirto Etusivun
@ D @ D |:| peilikuva

Ei siirtoa

Poistaa toiminnon kaytosta.

Keskitys

Siirtaa kuvan automaattisesti kopiopaperin keskelle.

Siirto

Siirtda kuvaa maaritetyn maaran ylds- tai alaspain, vasemmalle tai oikealle (enintdan
50 mm).

Otettaessa kaksipuolisia kopioita siirto voidaan valita seka etu- etta takasivua varten.
» Etusivu — Kuvaa voidaan siirtda etusivulla kaikkiin suuntiin enintdan 50 mm.

+ Takasivu — Kuvaa voidaan siirtda takasivulla kaikkiin suuntiin enintdan 50 mm.

» Etusivun peilikuva — Siirtaa kuvan automaattisesti etusivun peilikuvaksi.

Kuvan pyoritys

Talla toiminnolla voidaan kuva pyorittda automaattisesti alustalla olevan kopiopaperin
suuntaiseksi.

1. Valltse [ASGttGlU]-kOftlSta [KUVan HKuvan pyiritys Peruuta ] Tallenna
pyoritys]. Q= (o i [ e,
. . . - . aiotulla tavalla, kun on valittu Autom
2. Tee valintasi naytosta. @~ papncla s Auom %
-
. b
3. Valitse [Tallenna]). @ ]

Ei
Poistaa toiminnon kaytosta.
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3 Kopiointi

Aina

Kone pyorittdd kuvaa automaattisesti tarpeen mukaan, jotta se sopisi valitulle
kopiopaperille.

Kun Autom. valittu

Kone pydrittda kuvaa automaattisesti tarpeen mukaan, jotta se sopisi valitulle
kopiopaperille. Pydritysta sovelletaan vain silloin, kun [Paperialusta]-toiminnon
asetuksena on [Autom.] tai [Kokosuhde]-toiminnon asetuksena [Autom. %].

Kaanteiskuva

Talla toiminnolla voidaan kuva kaantaa peilikuvaksi ja negatiivikuvaksi.

1- Valitse [ASGttelU]-kO rtista Kaanteiskuva [ Peruuta ] Tallenna
[Kaa nteis kuva] . Peilikuva Negatiivikuva

Mormaali kuva a Positiivikuva
EE ElE

Peilikuva

2. Tee valintasi naytosta.
3. Valitse [Tallennal].

ON

Negatiivikuva

Peilikuva
Voit luoda originaalista peilikuvan.
* Normaali kuva — Kopion kuva vastaa originaalin kuvaa.

» Peilikuva — Luo originaalista peilikuvan.

Negatiivikuva
Voit luoda originaalin negatiivikuvan.
+ Positiivikuva — Valitse tama, jos haluat saada normaalin positiivikuvan.

* Negatiivikuva — Luo originaalista negatiivikuvan. Mustat alueet muutetaan
valkoisiksi ja valkoiset alueet mustiksi.

Originaalin suunta

Talla toiminnolla voidaan maarittda originaalien suunta. Originaalien suunta on
maariteltava ennen kuin kaytetdan seuraavia toimintoja: [Kuvansiirto],
[Reunahaivytys], [Monta sivua arkille], [Toistokuval], [Lisdykset] ja [Kopiointi vihkoksi].

1. Valitse [Asettelu]-kortista Originaalin suunta [ Peruuta ] Tallenna
[O rl g | n aa I | n SU U nta] . Originaalin suunta -toirminnolla
ilrnoitetaan j&rjestelmalle, missd suunmassa kuva
. . . ;. . @ . Pystykuva on origirealissa, kun se asetetaan syottdlaitteeseen
2, Tee Va||ntas| naytosta . tai walotuslasille. Tata tietoa jarjestelma kaytts
kuwan sijoittarnisessa paperille oikein tiettyjen

toimintojen yhteydesss, kuten kuwansiirto,
reunahdivytys, monta sivua arkille, toistokuva,
lisaykset ja kopiointi wihkoksi

@)

“aakakuva

3. Valitse [Tallennal].

Pystykuva
Suunta, jossa kuvan ylareuna on yléspain.

Vaakakuva
Suunta, jossa kuvan ylareuna on vasemmalle pain.
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Erikoistoiminnot

Erikoistoiminnot

Tassa kuvataan kopioiden ulkoasuun vaikuttavia toimintoja. Lisatietoja on seuraavilla

sivuilla:

Kopiointi vihkoksi — sivu 55
Kannet — sivu 58
Piirtoheitinkalvot — sivu 58
Sivujen asemointi — sivu 59
Juliste — sivu 60

Lisdykset — sivu 61

Vesileima — sivu 63
Henkilbkortin kopiointi — sivu 64

1. Paina ohjaustaulun <Kaikki
palvelut>-nappainta.

2. Valitse [Kopiointi].

3. Valitse [Erikoistoiminnot]-kortti.
Siirry naytdsta toiseen oikeassa
reunassa nakyvien numeroitujen
hakukielien avulla.

4. Valitse haluamasi toiminto.

5. Valitse [Tallennal.

Kopiointi vihkoksi

Hopiointi Huvalaatu Asettelu Erikois- Tyi
toiminnot
& Kopiointi vihkoksi... & Kannet... < Piirtoheitinkalvot...
Ei D Ei kansia [j Ei waliarkkeja 1
@ Sivujen asemointi... @ Juliste... @ Lisdykset... [
Monta sivua arkille: ei Ei julistetta Ei 2
Toistokuva: ei
Kopiointi Kuvalaatu Asettelu Erikois- Tyi
toiminnot
@ Vesileima... @ Henkilokortin kopiointi... 2E|
a- o- !

Talla toiminnolla voidaan luoda monisivuisia vihkoja 1- tai 2-puolisista originaaleista.
Toiminto pienentaa kuvia ja sijoittaa ne kopioarkeille niin, etta kun arkit taitetaan
vihkoksi, sivut ovat oikeassa jarjestyksessa.

HUOM. Jos originaalien maara on jaollinen neljalla, vihkossa ei ole tyhjia sivuja.

Muussa tapauksessa vihkon lopussa on ylimaaraisia tyhjia sivuja.

HUOM. Téama toiminto on kaytettavissa vain, kun on valittu [Lajittelu].

HUOM. Al3 ota kopioita luovutusalustalta ennen kuin koko tyd on valmis.

1. Valitse [Erikoistoiminnot]-kortista
[Kopiointi vihkoksi].

2. Tee valintasi naytosta.
3. Valitse [Tallennal].

Ei

Poistaa toiminnon kaytosta.

Luo vihko (vasenlylasidonta)

Kopiointi vihkoksi [ Peruuta ] Tallenna
Siirto sidontareunasta... Taitto ja nidonta
( ) B . 0 mm = B taittoa
- ﬁ m 3 eika nidontaa
Luo vikko d ~§ HKannet... Luovutuspaikka...
(vasenfylasidonta) Ei kansia [j Hesklalusta
EF-Eh | =
o ) 4é Jako osiin... Viim. sivu
Kapial wihka = takakanneksi

Luo vihkon, jossa sivut on aseteltu arkeille niin, etta vihko voidaan sitoa vasen- tai

ylareunasta.
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3 Kopiointi

Kopioi vihko

Talla toiminnolla voidaan vihko kopioida vihkoksi. [Taitto ja nidonta]-toiminnolla
kopioarkit taitetaan ja nidotaan vihkoksi.

Siirto sidontareunasta

Avaa [Kopiointi vihkoksi - Siirto sidontareunasta]-nayton. Lisatietoja on kohdassa
[Kopiointi vihkoksi - Siirto sidontareunasta]-néytto, sivulla 56.

Kannet

Avaa [Kopiointi vihkoksi - Kannet]-nayton. Lisatietoja on kohdassa [Kopiointi vihkoksi -
Kannet]-néytté, sivulla 56.

Jako osiin

Avaa [Kopiointi vihkoksi - Jako osiin]-nayton. Lisatietoja on kohdassa [Kopiointi
vihkoksi - Jako osiin]-n&ytts, sivulla 57.

Taitto ja nidonta

Avaa [Kopiointi vihkoksi - Taitto ja nidonta]-naytén. Lisatietoja on kohdassa Avaa
[Kopiointi vihkoksi - Taitto ja nidonta]-ndytén., sivulla 57.

Luovutuspaikka
Avaa [Luovutuspaikka]-naytdn. Tassa valitaan luovutusalusta kopiointitydlle.

Viim. sivu takakanneksi

Kopioi originaalien viimeisen sivun vihkon takakanneksi. Kun vihko kopioidaan osissa
[Jaa osiin]-toiminnolla, takakansi on viimeisen osan viimeinen sivu.

[Kopiointi vihkoksi - Siirto sidontareunasta]-naytto

Talla toiminnolla maaritetdadn aukeaman vierekkaisten sivujen valisen alueen leveys.
Siirto valitaan naytén nuolindppaimilla tai ohjaustaulun numeronappaimilla ja voi olla
0-50 mm (saaté 1 mm:n valein).

Kopiointi vihkoksi - Siirto sidontareunasta [ Peruuta ] Tallenna

=)
T
@
3

;

a
&

[Kopiointi vihkoksi - Kannet]-naytto

Tassa voit lisata vihkoon kannet. Kun kopiot taitetaan kahtia vihkoksi, kansi on seka
edessa etta takana.

El Kopiointi vihkoksi - Kannet [ Peruuta ] Tallenna

Kannet D Paperialusta...

O Tyhjat kannet
Sivajen alusta
a Kylla Etukansi - Alusta 1
Adl)

2-punlinen

Vihkoon ei lisata kantta. QE

Kyl Ié ansien alusta
Vihkoon lisatdan kansilehti, joka
syotetaan kansimateriaalia sisaltavalta alustalta. Kun tdma on valittu, voidaan tehda
kansia koskevia valintoja.

Alusta 5 (ohisyattal
Autarn, tunnistus
Tavallinen Tawallinen
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Erikoistoiminnot

Kannet
» Tyhjat kannet — Vihkoon lisataan tyhja kansilehti.

» Etukansi - 2-puolinen — Kaksi ensimmaista originaalia kopioidaan kansimateriaalille.
Jos haluat etukannen sisdpuolen jaavan tyhjaksi, lisaa originaaleihin tyhja arkki
asianomaiseen kohtaan.

Paperialusta

Avaa [Kopiointi vihkoksi - Paperialusta]-nayton. Voit valita alustaluettelosta [Sivujen
alustan] ja [Kansien alustan]. Kansien ja sivujen alustalla on oltava samankokoista ja -
suuntaista paperia. Lisatietoja alustan 5 (ohisy6ttd) valitsemisesta on kohdassa [Alusta
5]-n&ytto, sivulla 44.

Taman nappaimen nimi voi vaihdella koneen alustakokoonpanon mukaan.

[Kopiointi vihkoksi - Jako osiin]-naytto
Antaa mahdollisuuden jakaa vihko osiin.

Ei Kopiointi vihkoksi - Jako osiin Peruuta |  Tallenna
Poistaa toiminnon kaytosta. it
Q-
Kyl @ @
Vihko kopioidaan osissa. Anna @

kunkin osan arkkimaara nuolinappaimilla. On mytés mahdollista koskettaa
numerokenttaa ja antaa sitten arkkimaara ohjaustaulun numeronappaimilla.

Avaa [Kopiointi vihkoksi - Taitto ja nidonta]-nayton.
Talla toiminnolla vihko voidaan taittaa ja nitoa.

Ei taittoa eiké nidontaa Kopiointi vihkoksi - Taitto ja nidonta Peruuta ] Tallenna
Vihkoarkkeja ei taiteta eika nidota. | @5,

Wain taitto

Vain taitto
Vihkoarkit taitetaan.

Taitto ja nidonta

o0

Taitto ja nidonta
Vihkoarkit taitetaan ja nidotaan.
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3 Kopiointi

Kannet

Talla toiminnolla kopiointitybhdn voidaan lisata etu- ja/tai takakansi.

HUOM. Jos koneen muisti tayttyy skannauksen aikana, peruuta tyd naytén ohjeita
noudattamalla. Vapauta muistia tai vahenna originaalien maaraa ja yrita sitten
uudelleen.

HUOM. Tama toiminto ei ole kaytettavissa, kun [Luovutus]-kohdassa on valittu
[Ei lajittelua] tai [Valiarkit].

1. Valitse [ErikOiStOiminnOt]'korﬁsta Kannet [ Peruta ]  Tallenna
[Kan net] " Q Ei kansia Kannet D Paperialusta...
. . . . . Tyhjat kannet
2. Tee valintasi naytosta. Q) von stians @ ot | S s
. . Alusta 1 Alusta & (ahisyiitta)
3. Va I ItSG [Ta I I enn a] . a IEa‘:a-kJ:na\ % ¢:Vg‘meﬂ ?::mnéﬁnmstus

Ei kansia
Poistaa toiminnon kaytosta.

Vain etukansi
Lisaa etukannen ennen ensimmaista sivua. Paperin tyyppi voi olla eri kuin sivuilla.

Etu- ja takakansi

Lisda kannen ennen ensimmaista sivua ja viimeisen sivun jalkeen. Paperin tyyppi voi
olla eri kuin sivuilla.

Kannet
* Tyhjat kannet — Kopioihin lisataan tyhjat kansilehdet.

» Kopioidut kannet — Ensimmainen ja viimeinen originaali kopioidaan
kansimateriaalille. Jos haluat etu- ja takakannen sisépuolen jadvan tyhjaksi,
lisda originaaleihin tyhjat arkit asianomaisiin kohtiin.

Paperialusta

Avaa [Kannet - Paperialusta]-naytén. Voit valita alustaluettelosta [Sivujen alustan] ja
[Kansien alustan]. Kansien ja sivujen alustalla on oltava samankokoista ja -suuntaista
paperia. Lisatietoja alustasta 5 (ohisy6ttd) on kohdassa [Alusta 5]-néyttd, sivulla 44.

Taman nappaimen nimi voi vaihdella koneen alustakokoonpanon mukaan.

Piirtoheitinkalvot

Talla toiminnolla voidaan kalvot erottaa toisistaan tyhijilla valiarkeilla. Kalvosarjasta
voidaan lisdksi tehda kopio tavalliselle paperille. Nama paperikopiot voivat olla 1- tai
2-puolisia ja nidottuja.

1. Valitse [Erikoistoiminnot]-kortista [Pk Peruuta ] Talenna
[Piirtoheitinkalvot].

2. Tee valintasi naytosta.
3. Valitse [Tallennal].

Ei waliarkkeja Tyhjat valiarkit sijoittaa kalvojen valin
tyhjan, samankokoisen ja -suuntaisen arkin

Tyhjat valiarkit

Q Tyhjat valiarkit

Paperikopiot tekee kalvoista paperikopiot,
Jjotka voi jakaa kokouksen osanottajille,
Paperikopiciden madrd, pudlisuis ja nidonta
woickian walita,

Ja paperikopiot

Walvosarja ja
paperikopiot

Ei valiarkkeja
Poistaa toiminnon kaytosta.
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Erikoistoiminnot

Tyhjat valiarkit

Kalvot erotetaan toisistaan sijoittamalla niiden valiin tyhja paperiarkki. Kalvoja voidaan
tehda vain yksi sarja.

HUOM. Tama toiminto ei ole kaytettavissa, kun puolisuudeksi on valittu [1->2] tai
[2-2].
Tyhjat valiarkit ja paperikopiot

Kone kopioi yhden kalvosarjan ja lisda kalvojen valiin valiarkin. Lisaksi kopioidaan
haluttu maara kopioita tavalliselle paperille.

Kalvosarja ja paperikopiot

Kone kopioi yhden kalvosarjan ilman valiarkkeja. Lisaksi kopioidaan haluttu maara
kopioita tavalliselle paperille.

Paperialusta

Avaa [Piirtoheitinkalvot - Paperialusta]-nayton. Voit valita alustaluettelosta [Kalvojen
alustan] ja [Paperikopioiden alustan], [Valiarkkien alustan] tai [Valiarkkien ja
paperikopioiden alustan]. Lisatietoja alustasta 5 (ohisy6ttd) on kohdassa [Alusta 5]-
néyttd, sivulla 44.

Taman nappaimen nimi voi vaihdella koneen alustakokoonpanon mukaan.

Sivujen asemointi

Talla toiminnolla voidaan kopioida samalle arkille kaksi, nelja tai kahdeksan sivua tai
kopioida sama kuva useita kertoja. Kone valitsee automaattisesti tarvittavan
pienennyssuhteen.

1. Valitse [Erikoistoiminnot]-kortista [ S ssemons [__Perwta_ ] Talewna
[Sivujen asemointi]. OE' Tg“‘;“kjm

2. Tee valintasi naytosta. Qe 8 - &leD g

3. Valitse [Tallennal]. @ éjf:“”

Ei
Poistaa toiminnon kaytosta.

Monta sivua arkille

* 2 sivua — Yhdelle arkille kopioidaan kaksi sivua.

* 4 sivua — Yhdelle arkille kopioidaan nelja sivua.

» 8 sivua — Yhdelle arkille kopioidaan kahdeksan sivua.

* Lukemissuunta — Tassa maaritetaan sivujen asettelu arkille. Jos olet valinnut
[4 sivua] tai [8 sivua], voit valita vaakasuuntaiset rivit vasemmalta oikealle tai
pystysuuntaiset palstat vasemmalta oikealle.
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3 Kopiointi

Juliste

Toistokuva

* 2 kuvaa — Kuva kopioidaan arkille kahdesti.

* 4 kuvaa — Kuva kopioidaan arkille nelja kertaa.

+ 8 kuvaa— Kuva kopioidaan arkille kahdeksan kertaa.

* Autom toisto — Kone laskee toistokuvien maaran automaattisesti. Maaraan
vaikuttavat originaalin koko, paperin koko ja valittu kokosuhde.

HUOM. Tama on kaytettavissa vain, kun on valittu [Autom. %].
* Toistojen valinta — Kuvien toistomaara voidaan valita itse naytdén nuolindppaimilla tai

ohjaustaulun numeronappaimilla. Kuva voidaan toistaa 1 - 23 kertaa
vaakasuunnassa ja 1 - 33 pystysuunnassa.

Tama toiminto jakaa kuvan osiin, suurentaa osat ja kopioi ne usealle arkille.
Liimaamalla osat yhteen saadaan yksi iso juliste.

HUOM. Tama toiminto on kaytettavissa vain, kun puolisuudeksi on valittu [1 - 1].

HUOM. Toiminto ei ole kaytettavissa, kun on valittu [Lajittelu].

1. Valitse [Erikoistoiminnot]-kortista e [ Poruta ] Talloma
Leveys (X) Pituus (¥)

[\J U|ISte] N g 100 < 400 100 < 400 Paperialusta...
2 T I t . n t t O 1 OO % Lukitse X ja Y 1 OO % [j?’;jSDT1
. Tee valintasi naytosta. @) rvwnaao A N A

3. Valitse [Tallennal]. [ e v =) ~]

HUOM. Kone jattaa osakuviin automaattisesti leikkaus- ja limausvaran. Tama alue on
noin 10 mm levea.

Ei julistetta
Poistaa toiminnon kaytosta.

Tulostuskoko

Voit maarittaa julisteen koon valitsemalla jonkin naytdéssa nakyvista esiasetuksista.
Kone laskee automaattisesti, kuinka paljon kuvaa suurennetaan ja kuinka monta
paperiarkkia kopiointiin tarvitaan.

Suurennus-%

Suurennusprosentti pituus- ja leveyssuunnassa valitaan nayton nuolinappaimilla tai
ohjaustaulun numeronappaimilla. Suurennus voi olla 100—400 % (s&at6é 1 %:n valein).
Kone laskee automaattisesti, kuinka monta paperiarkkia kopiointiin tarvitaan.

Paperialusta

Avaa [Juliste - Paperialusta]-naytdn. Tassa valitaan tyéta varten paperialusta.
Lisatietoja alustasta 5 (ohisydttd) on kohdassa [Alusta 5]-néyttd, sivulla 44.
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Erikoistoiminnot

Lisaykset

Taman toiminnon avulla kopioihin voidaan lisata paivamaara, sivunumerot ja aiemmin
maaritetty viesti.

1. Valitse [Erikoistoiminnot]-kortista [Tes o [T
[Llsaykset] . [Oj\hesEt: Originaalin suunta
2. Tee valintasi naytosta. [":"'*i‘";m‘m-- P
Muoto ja tyyli...
3' Valltse [Ta”enna] [OjSivugumemt... : ;;:;ys\eima D ;Zﬂ:f&: etusivilla
# sivunumerot
Viesti

Avaa [Viesti]-nayton. Lisatietoja on kohdassa [Viesti]-nédytto, sivulla 61.

Paivaysleima
Avaa [Paivaysleima]-nayton. Lisatietoja on kohdassa [Péivéaysleima]-néytté, sivulla 61.

Sivunumerot

Avaa [Sivunumerot]-ndyton. Lisatietoja on kohdassa [Sivunumerot]-néyttd, sivulla 62.

Muoto ja tyyli
Avaa [Muoto ja tyyli]-nayton. Lisatietoja on kohdassa [Muoto ja tyyli]-néyttd, sivulla 63.

[Viesti]-naytto

Talla toiminnolla voidaan kopioihin lisadtad aiemmin maaritetty teksti, kuten "Salainen"
tai "Vedos".

E | Viesti Peruuta ] Tallenna

Valittu viesti: Tulostus...

Poistaa toiminnon kaytosta.

Kayttaja1

- DKalk\He sivuille
= Kayttaja 2 %

‘ Kayttaja 3

Viesti

Ottaa toiminnon kayttoon.

Sijainti...

— i
‘Kayllajaﬁ -

Yiesti

® O

Valittu viesti
Valitse kopioihin lisattava teksti. Jos haluat muokata viestia, valitse [Muokkaal].

Tulostus

Avaa [Tulosta viesti]-naytdn. Valitse sivut, joille viesti tulostetaan, [Vain 1. sivulle],
[Kaikille sivuille] tai [Kaikille paitsi 1. sivulle].

Sijainti

Avaa [Viesti - Sijainti]-naytdn. Valitse viestin paikka sivulla.

[Paivaysleima]-naytto
Talla toiminnolla voidaan kopioihin lisata paivamaara.

E | Paivaysleima Peruuta ] Tallenna

Tulostus...
podkks 20wy [j Kaikille sivuille

kkfpps 20wy
e Sijainti...

[j Alavasen
20wwikkspp

Poistaa toiminnon kaytosta.

Ei

Paivaysleima

Paivaysleira

® O

| JoJol

Ottaa toiminnon kayttoon.
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3 Kopiointi

Muoto
Valitse paivamaaran muoto, [pp/kk/20vv], [kk/pp/20vv] tai [20vv/kk/pp].

Tulostus

Avaa [Tulosta paivaysleima]-naytdn. Valitse sivut, joille paivamaara tulostetaan,
[Vain 1. sivulle], [Kaikille sivuille] tai [Kaikille paitsi 1. sivulle].

Sijainti
Avaa [Paivaysleima - Sijainti]-naytén. Valitse paivamaaran paikka sivulla.

[Sivunumerot]-naytto

Talla toiminnolla voidaan kopioihin lisata sivunumerot tai etuliitteella varustetut
sivunumerot (Bates-leima).

Ei Sivunumerot Peruuta ] Tallenna
Poistaa toiminnon kaytosta. OF 1'i'999|:9'9"939|9 ﬁ'ﬁi‘;}ne il

Sijainti...
a Sivunurmerot @ D Alanikea
Q Bates-leima @

Sivunumerot

Talla toiminnolla voidaan kopioihin

lisata sivunumerot.

* Aloitusnumero — Tahan annetaan aloitusnumero joko nuolindppaimilla tai
ohjaustaulun numeronappaimilla.

* Tulostus — Avaa [Tulosta sivunumerot]-nayton Valitse sivut, joille sivunumerot
tulostetaan, [Kaikille sivuille] tai [Kaikille paitsi 1. sivulle].

+ Sijainti — Avaa [Sivunumerot - Sijainti]-naytén. Valitse sivunumeron paikka sivulla.

Bates-leima
Talla toiminnolla voidaan kopioihin lisata etuliitteelld varustetut sivunumerot.

* Muokkaa — Valitse tdma ja anna sitten sivunumeroiden etuliite ndyton
nappaimistosta. Etuliite voidaan myds valita tallennettujen etuliitteiden joukosta.

* Tulostus — Avaa [Tulosta Bates-leima]-nayton Valitse sivut, joille sivunumerot
tulostetaan, ja ilmoita myds aloitusnumero. Sivunumerot voidaan tulostaa [Kaikille
sivuille] tai [Kaikille paitsi 1. sivulle].

» Sijainti — Avaa [Sivunumerot - Sijainti]-naytdn. Valitse sivunumeron paikka sivulla.

* Numeroiden maara — Avaa [Bates-leima - Numeroiden maara]-nayton. Tassa
maaritetdan numeroiden maara sivunumerossa. Tarvittaessa numeroon lisataan
etunollia. Numeroita voi olla enintaan 9.
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Erikoistoiminnot

[Muoto ja tyyli]-naytto

Vesileima

Fontin kOkO Muoto ja tyyli Peruuta ] Tallenna
Fantin koka Takasivu
Tassa maaritetaan paivamaarassa, ==
. . p . .. F”STETTE . Sama kuin
sivunumerossa ja viestissa etusiv
kaytettavan fontin koko nayton B Qe
nuolinappaimill tai ohjaustaulun =) el

numeronappaimilla. Koko voi olla
6 - 18 pistetta.
Takasivu

Tassa maaritetdan paivamaaran, sivunumeron ja viestin paikka takasivulla, (Sama
kuin etusivu] tai [Etusivun peilikuval.

Talla toiminnolla voidaan kopioihin lisata vesileima kuvan alle. Leimaan voi sisaltya
tietoja kuten seurantanumero, aiemmin maaritetty teksti, paivamaara ja aika seka
koneen sarjanumero.

1. Valitse [Erikoistoiminnot]-kortista  [Vesiema Peruta__J|__Tallenna

[VeSI'elma] . 2 SEurEalnlanumem... e ija aka.. Vesileima-toiminnolla voidaan

R N Sy
2. Tee VallntaSI naytosta & Tallennetut vesileimat... @ Koneen sar janumero... Y e
) D E D E ‘Slarjamumem (Ja kaylltaja- .
H o Kayttajatilin nro... Vesileimatehoste... on I-(ay'mssa)J

3. Valitse [Tallennal. oL &L
Seurantanumero

Avaa [Vesileima - Seurantanumero]-nayton. Talla toiminnolla tulostetaan
kopiosarjoihin juokseva seurantanumero. Valinnat ovat:

» Ei - Poistaa toiminnon kaytosta.

» Kylla — Ottaa toiminnon kayttoon. Seurantanumerolle valitaan aloitusnumero 1-999
nuolindppaimilld. On myds mahdollista koskettaa numerokenttda ja antaa sitten
aloitusnumero ohjaustaulun numeronappaimilla.

Tallennetut vesileimat

Tama avaa [Tallennetut vesileimat]-nayton. Talla toiminnolla lisdtdan kopioihin jokin
tallennetuista vesileimoista. Valinnat ovat:

* Ei— Poistaa toiminnon kaytdsta.

* Kylld — Ottaa toiminnon kayttdon. Valitse haluamasi vesileima tallennettujen
vesileimojen joukosta.

Kayttajatilin numero

Talla toiminnolla lisatdan kopioihin kayttajan tilinumero.

HUOM. Toiminto nakyy naytdssa vain jos kaytdnvalvonta on kaytossa.

* Ei— Poistaa toiminnon kaytdsta.

* Kylla — Ottaa toiminnon kayttoon.

Pvm ja aika

Avaa [Vesileima - Pvm ja aika]-naytdn. Talla toiminnolla lisataan kopioihin paivamaara
ja aika. Ota toiminto kayttddn valitsemalla [Kyll&].
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3 Kopiointi

Koneen sarjanumero

Avaa [Vesileima - Koneen sarjanumero]-naytén. Talla toiminnolla lisatdan kopioihin
koneen sarjanumero. Ota toiminto kayttoon valitsemalla [Kylla].

Vesileimatehoste

Avaa [Vesileimatehoste]-naytdn. Talla toiminnolla valitaan tehoste, jota kaytetaan
tulostettaessa vesileimaa kopioihin. Valinnat ovat:

* Ei - Poistaa toiminnon kaytdsta.
+ Kohokirjaimet — Vesileiman teksti saa kohokirjaintehosteen.

« Adriviivat — Vesileiman teksti saa aariviivatehosteen.

Henkilokortin kopiointi

Talla toiminnolla voidaan henkilékortin (tai muun vastaavan asiakirjan) molemmat
puolet kopioida samalle puolelle paperia.

1. Valltse [ErIkOIStOImlnnot]-kor‘tlsta Henkildkortin kopiointi Peruuta ] Tallenna
[Henkilokortin kopiointi]. — o
2. Tee valintasi naytosta. + — punslc pap
(@
5 =]
3. Valitse [Tallenna]. O ’;j/kﬁ
Ei

Poistaa toiminnon kaytosta.

Kyll3

Ottaa toiminnon kayttédn. Kopioi henkilokortin etupuoli normaaliin tapaan. Kaanna
sitten kortti ympari muuttamatta sen asentoa ja kopioi kdantdpuoli.

HUOM. Aseta kortti hieman etaalle valotuslasin vasemmasta yldkulmasta,
jotta se tulee kopioitua kokonaisuudessaan.
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Tyo
Tassa kuvataan tydn kokoamiseen liittyvia toimintoja. Lisatietoja on seuraavilla sivuilla:
Koostety6 — sivu 65
Vedos — sivu 67
Yhdisté originaalit — sivu 67
Lomakepohja — sivu 68
Poista ulko-/sisdpuoli — sivu 68
1. Palna ohJaustaulun <Ka|kk| HKapiointi 1 HKuvalaatu Asettelu 1 f;::fii:;ut W Tyd
pa|Ve|Ut>-nappalnta . @ Kunst.etyu'... @ Vedu.s... < Yhdista originaalit...
2. Valitse [Kopiointi]. D - 4
© Kayttajatilin nro... < Poista ulko-/sisapuoli...
3. Valitse [Tyd]-kortti. - -
4. Tee valintasi naytosta.
5. \Valitse [Tallennal.
Koostetyo

Talla toiminnolla voidaan yhdistaa eri tavoin ohjelmoituja osia yhdeksi tyoksi.

Ty0 saattaa esimerkiksi sisaltaa teksti- ja kuvaosia. Taman toiminnon avulla voidaan
maarittaa kullekin osalle omat asianmukaiset asetukset ja tulostaa osat lopuksi yhdella
kertaa.

HUOM. Tama toiminto on kaytettavissa vain, kun on valittu [Laijittelu].

HUOM. Siirry naytésta toiseen nuolindppaimilla.

1. Valltse [TyO]-kOf'tISta HKoostetyd Tallenna
[Koostetyé] . ﬁmﬂﬁ;u ODK\]pi;inli vihkoksi... )
Ei Keskialusta
2. Tee valintasi naytosta. Siirry O e e
T . . . . annet... 1saykset...
ndytosta toiseen oikeassa @ )e= m°

reunassa nakyvien numeroitujen
hakukielien avulla.

3. Valitse [Tallennal]. Kaostatys

© Vesileima...

Ei D :

Kylla

@)
@

Ei
Poistaa toiminnon kaytosta.

Kylla
Ottaa toiminnon kayttédn. Antaa mahdollisuuden valita koko tyéta koskevat toiminnot.

Luovutus

Avaa [Luovutus]-naytdn koostety6ta varten. Lisatietoja on kohdassa [Luovutus]-néytto,
sivulla 46.
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3 Kopiointi

Kopiointi vihkoksi

Avaa [Kopiointi vihkoksi]-nayton koostety6ta varten. Lisatietoja on kohdassa Kopiointi
vihkoksi, sivulla 55.

Kannet
Avaa [Kannet]-nayton koostetyota varten. Lisatietoja on kohdassa Kannet, sivulla 58.

Lisdykset

Avaa [Lisdykset]-naytdn koostetydta varten. Lisatietoja on kohdassa Liséykset,
sivulla 61.

Vesileima

Avaa [Vesileima]-naytdn koostetydta varten. Lisatietoja on kohdassa Vesileima,
sivulla 63.

[Kopiointity6]-naytto

[Kopiointity6]-naytto tulee nakyviin jokaisen sarjan jalkeen, kun koostety6ta kasitellaan.

Kopiointi: tyd 00002 [ Sulie
haara 1/1
originaali
Uusi luku... Muuta - - Poista Kaynnista
asetuksia...

Pysayta

Pysayttaa kaynnissa olevan koostetydn. Tama nappain tulee nakyviin,
kun ty6ta kootaan ja tulostetaan.

Uusi luku
Avaa [Koostety0 - Uusi luku ja osien valiarkit]-nayton. Valinnat ovat:

* Ei— Poistaa toiminnon kaytdsta.

* Uusiluku — Jakaa automaattisesti [Toumeys v ki ssien valiarkt s T
kunkin originaalieran omaksi ®-
luvuksi, joka aloitetaan uudelta
arkilta. [Monta sivua arkille - Uusi
sivu]-toiminnolla maaritetaan, Qo
tulostetaanko kunkin o
originaalieran ensimmainen sivu uudelle arkille vai samalle arkille kuin edellinen
originaali kaytettdessa Monta sivua arkille -toimintoa.

Seuraavan osan ensimmainen originaali kopioidaan
edellisen originaalin jatkoksi.

Q Uusi luku Criginaali kopioidaan kuitenkin uuden arkin etusivulle, jos
paperialustaa tai Monta sivua arkille -asetusta on muutettu,

» Osien valiarkit — Jakaa automaattisesti kunkin originaalierdan omaksi luvuksi, joka
erotetaan edellisesta luvusta valiarkilla. Valitse [Osien valiarkit] ja maarita,
milta alustalta valiarkit syotetaan. Lisatietoja alustasta 5 (ohisy6ttd) on kohdassa
[Alusta 5]-naytté, sivulla 44.

Muuta asetuksia

Tama antaa mahdollisuuden muuttaa [Kopiointi]-naytén asetuksia ennen seuraavan
osan skannausta. Aloita skannaus painamalla ohjaustaulun <Kaynnistys>-nappainta.

Viimeinen originaali
limoittaa originaalin tai originaalieran olevan viimeinen skannaustyossa.

66




Tyé

Vedos

Seuraava originaali

Antaa mahdollisuuden skannata lisda osia samaan skannaustydhon.

Poista
Koostetyd peruutetaan.

Kaynnista

Aloittaa seuraavan osan skannauksen.

Tama tulostaa tydsta yhden vedoskappaleen, josta voidaan tarkistaa, etta kaikki on
kunnossa ennen kuin tulostetaan koko ty6. Vedoksen tarkistamisen jalkeen voidaan
valita, halutaanko tulostaa lisda kopioita kyseisesta tydsta.

1. Valitse [Ty0]-kortista [Vedos]. Veros Peruuta ]| Tallenna
2. Tee valintasi naytosta. ®: ettt

3. Valitse [Tallennal]. @

Ei

Poistaa toiminnon kaytosta.

Kyll3

Ottaa toiminnon kayttédn. Kopiointi keskeytetdan yhden vedoskappaleen kopioinnin
jalkeen. Valitse [Kaynnistd], jos haluat kopioida jaljella olevat kopiot tai [Pysayta],
jos haluat peruuttaa tyon.

HUOM. Vedoskappale lasketaan mukaan kopioiden kokonaismaaraan.

Yhdista originaalit

Talla toiminnolla voidaan pitka originaalisarja jakaa osiin, jotka mahtuvat kerralla
syottolaitteeseen.

HUOM. Tama toiminto on kaytettavissa vain, kun on valittu [Laijittelu].

1. Valltse [TyO]-kOI’tISta [Yhd|sta Yhdista originaalit [ Peruuta ] Tallenna
originaalit].
@ ket e g s s
2. Tee valintasi naytosta. et e st
juom. Jos haluat valita asetukset osakohtaisesti, kiytd koostetyota,
. Kylla
3. Valitse [Tallenna]. O

Ei
Poistaa toiminnon kaytosta.

Kylla

Ottaa toiminnon kayttoon. Valitse naytdsta [Seuraava originaali] seuraavan osan
kasittelemiseksi. Valitse [Viimeinen originaali], kun kaikki originaalit on skannattu.

HUOM. Kayta koostety6td, jos haluat valita erilaisia ominaisuuksia kullekin osalle.
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3 Kopiointi

Lomakepohja

Talla toiminnolla skannataan ja tallennetaan ensimmainen originaalisivu seuraavien

sivujen lomakepohjaksi.

Jos ensimmainen originaali sisaltda esimerkiksi yla- ja alatunnisteen, ne voidaan talla
toiminnolla kopioida my6s muille sivuille.

1. Valitse [Ty0]-kortista
[Lomakepohijal.

2. Tee valintasi naytosta.
3. Valitse [Tallennal].

Ei

Poistaa toiminnon kaytosta.

Kylla
Ottaa toiminnon kayttéon.

Poista ulko-/sisapuoli

Lomakepohja

Peruuta ] Tallenna

®:
Q

Kylla

Ensimmainen originaali skannataan ja tallennetaan muistiin
Sen jalkeen sitd kaytetdan seuraavien sivujen lomakepohjana.

Talla toiminnolla voidaan poistaa tietyn alueen sisa- tai ulkopuoli.

1. Valitse [Ty0]-kortista [Poista
ulko-/sisapuoli].

2. Tee valintasi naytosta.
3. Valitse [Tallennal].

Ei
Poistaa toiminnon kaytosta.

Poista ulkopuoli

Poista ulko-/sisapuoli

[ Peruuta ] Tallenna

o-
a Poizta ulkopuoli
Q Poista sisapuoli

Alueet Originaalit
Alue 1. a holernmat sivut
[j Ei magritetty

O ain etusivy

Q “ain takasivu

Poistaa maariteltyjen alueiden ulkopuolen.

Poista sisapuoli

Poistaa maariteltyjen alueiden sisapuolen.

Alue 1

Avaa [Poista ulko-/sisdpuoli - Alue 1]-nayton Lisatietoja on kohdassa [Poista ulko-/

sisépuoli - Alue 1]-néytté, sivulla 69.

Originaalit

Tassa valitaan, poistetaanko alue kaksipuolisen originaalin molemmilta vai vain toiselta

puolelta.

* Molemmat sivut — Alue poistetaan seka etu- etta takasivulta.

* Vain etusivu — Alue poistetaan vain etusivulta.

* Vain takasivu — Alue poistetaan vain takasivulta.
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Tyé

[Poista ulko-/sisapuoli - Alue 1]-naytto

Tassa maaritetaan poistettava alue [Poista ulko-/sisdpuoli]-toimintoa varten.
Alue maaritelladn suorakaiteena, joka muodostuu pisteiden X1, Y1 ja X2, Y2 valiin.

1. Valitse [Poista ulko-/sisdpuoli]-  [[Peista ukoisisapuoi ae 1

[ Peruuta

] Tallenna

naytdsta [Alue 1].

0,0)

2. Kosketa numerokenttaan ja
anna koordinaatti
numeronappaimilla.

Yz

11
T

X2

0« 432

x [
[ ]

X2 mm

1

Y2

0 432

-
o

Nollaa alue 1

3. Toista taméa kaikkien kenttien osalta.
4. Valitse [Tallennal.

Nollaa alue 1
Numerokentat nollataan.
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4 Faksi

Tasséa luvussa kerrotaan koneen faksitoiminnoista.

Kaytettavissasi on tavanomaisen faksin lisdksi suora faksi, Internet-faksi ja
palvelinfaksi.

Suora faksi tarkoittaa faksin lahettamista suoraan PC:lta. Internet-faksi tarkoittaa faksin
lahettamista tai vastaanottamista internetin tai intranetin kautta. Palvelinfaksi tarkoittaa
faksin lahettamista ja vastaanottamista faksipalvelimen kautta kayttamalla SMB-, FTP-
tai SMTP-protokollaa.

Lisatietoja faksista, Internet-faksista ja palvelinfaksista on System Administration -
oppaassa.

Lisatietoja suorasta faksista on tulostinajurin ohjeessa.
HUOM. Jotkin konemallit eivat tue kaikkia naita eri faksivaihtoehtoja.

HUOM. Jotkin tassa luvussa kuvatut toiminnot ovat valinnaisia eika niitd ehka ole
koneessasi.

HUOM. Internet-faksi voidaan ottaa kayttéon, kun koneeseen on asennettu
faksipaketti ja Internet-faksipaketti.

HUOM. Palvelinfaksi voidaan ottaa kayttdon, kun koneeseen on asennettu
palvelinfaksipaketti. Joissakin malleissa palvelinfaksin kayttéonotto vaatii myos
verkkoskannauspaketin.

HUOM. Ennen Internet-faksin tai palvelinfaksin kayttéa kone on liitettava verkkoon ja
verkkoasetukset tehtava. Lisatietoja on System Administration -oppaan luvuissa
Internet Fax ja Server Fax.
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4 Faksi

Maan numero

Faksin kayttda varten seuraavissa maissa on ehka faksilinjalle asetettava maan
numero.

HUOM. Faksiyhteyksien hyvaksynta riippuu maasta.

Alankomaat Etela-Afrikka Kypros Romania Turkki
Argentiina Intia Luxemburg Ruotsi Ukraina
Belgia Irlanti Marokko Saksa Unkari
Brasilia Islanti Meksiko Saudi-Arabia Venjja
Bulgaria Iso-Britannia Norja Slovakia Yhdistyneet

arabiemiirikunnat

Chile Italia Peru Suomi Yhdysvallat
Egypti Itavalta Portugali Sveitsi
entisen Jugosla- Kanada Puola Tanska

vian tasavallat
Espanja Kreikka Ranska Tsekin
tasavalta
1. Paina ohjaustaulun <kirjautumisnappainta>.
2. Anna kayttajatunnus ohjaustaulun tai nayton nappaimistosta.

HUOM. Jarjestelmanvalvojan oletustunnus on 11111. Jos kayténvalvonta on
kaytdssa, on ehka annettava myos salasana. Oletussalasana on x-admin. Ohjeet
kayttajatunnuksen ja salasanan muuttamisesta on System Administration -oppaassa.

3. Paina ohjaustaulun <Koneen tila>-nappainta.

Valitse [Apuvalineet]-kortti.

Valitse [Jarjestelmaasetukset]-valikosta [Yleiset palveluasetukset].
Valitse [Muut asetukset].

Selaa luettelosta esiin [Maal].

© NS O A

Valitse maa. Kun asetukset on tallennettu, kone kaynnistyy automaattisesti
uudelleen.

HUOM. Tama asetus on kaytettavissa ainoastaan ylla mainituissa maissa.
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Faksin lahettaminen

Faksin lahettaminen

Tassa kuvataan faksin ja Internet-faksin lahettdminen. Noudata alla olevia ohjeita.

1. Aseta originaalit — sivu 73

2. Ohjelmoi tyé — sivu 74

3. Mé&érité vastaanottaja — sivu 75

4. Kirjoita sdhkdpostin aihe ja viesti (vain Internet-faksi) — sivu 76
5. Kdynnisté ty6 — sivu 76

6. Tarkasta tyon tila — sivu 76

7. Faksityén pyséyttdminen — sivu 77

HUOM. Jos kaytonvalvonta on kaytdssa, sinun on ehka annettava kayttajatunnus,
ennen kuin voit kayttda konetta. Lisatietoja saa jarjestelmanvalvojalta.

1. Aseta originaalit

Seuraavassa kuvataan originaalien asettaminen syottolaitteeseen.
Syoéttolaitteen kapasiteetti selviad seuraavasta taulukosta:

Originaalin tyyppi (paino) Kapasiteetti
Ohut (38—49 g/m?) 75 arkkia
Tavallinen (50-80 g/m?) 75 arkkia
Paksu (81-128 g/m?) 50 arkkia

Originaalin sallitut mitat ovat 139,7-297 mm (leveys) ja 210-432 mm (pituus). Faksia
lahetettdessa voidaan skannata enintdan 297 mm levea ja 600 mm pitk& originaali
(yksipuolinen). Skannaukseen voidaan kayttaa myos valotuslasia.

Kone voi skannata erikokoisia originaaleja kaytettaessa syottdlaitetta. Aseta originaalit
syottdalustan vasempaan ylakulmaan ja valitse [Originaalit erikokoisia]-toiminto.
Lisatietoja on kohdassa Originaalit erikokoisia, sivulla 93.

HUOM. Kun syoétetaan erikoiskokoisia originaaleja syottolaitteella ja originaalien
kokoasetuksena on [Autom. tunnistus], voi syntya paperitukkeuma. Tassa
tapauksessa suositellaan paperikoon antamista kasin. Lisatietoja on kohdassa
Originaalin koko, sivulla 93.
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4 Faksi

Aseta originaalit syéttolaitteeseen
etusivut ylospain tai valotuslasille
kopioitava puoli alaspain.

HUOM. Pitkien faksioriginaalien skannaamiseen liittyy seuraavia rajoituksia.

» Skannauksessa on kaytettava originaalien syottolaitetta.
» Originaali ei voi olla kaksipuolinen.

HUOM. On suositeltavaa skannata originaalit niiden alkuperaiseen kokoon tai
alkuperaista kokoa pienemmaksi. Tata suositellaan seka 1- ettd 2-puolisessa
faksauksessa. Suurennetusta kuvasta saattaa osa leikkautua pois.

HUOM. Ennen originaalin asettamista valotuslasille tulee varmistaa, etta
kosketusnayttd on valmiina. Jos originaali asetetaan valotuslasille ennen kuin
kosketusnayttdé on valmiina, paperikoon tunnistuksessa voi tapahtua virhe.

2. Ohjelmoi tyo

1. Varmista, etta haluttu faksipalvelu (faksi tai palvelinfaksi) on kaytossa.

HUOM. Faksi ja palvelinfaksi ei voi olla kdytdssa samanaikaisesti. Kun koneessa on
seka faksi etta palvelinfaksi, oletusfaksipalveluna on palvelinfaksi.
Jarjestelmanvalvoja voi vaihtaa palvelinfaksin faksiksi. Jos koneessa on Internet-faksi,
se otetaan automaattisesti kayttoon yhdessa faksin kanssa. Lisatietoja faksin ja
palvelinfaksin kayttdonotosta on System Administration -oppaan luvussa Setups.

2. Paina ohjaustaulun <Kaikki =

3¢ [}
palvelut>-nappainta. O @ @ O
D . <P

©
OO® &P

<P
:w D
L) @

<Kaikki palvelut> <AC>

3. Valitse [Faksi] tai [Internet-faksi.

HUOM. [FakSI]'nappaln Kaikki E‘:E } Kopiointi _...;ﬁ_.Sahkupusli _._.In(emelrfaksi
palvelut -naytdssa tarkoittaa joko = =
tavallista faksia tai palvelinfaksia sen

mukaan kumman 22 postinkeroon 5 Jemer  Tynarkt
jarjestelmanvalvoja on ottanut

kayttdéon. Lisatietoja faksin ja palvelinfaksin kayttdédnotosta on System Administration -
oppaan luvussa Setups.

Xerox WorkCentre 5230 A

@ Faksi ,55‘5 Verkkoskannaus i gll(::::mus =

HUOM. Jos kaytonvalvonta on kaytdssa, sinun on ehka annettava kayttajatunnus ja
tunnusluku, ennen kuin voit kayttaa konetta. Kadanny tarvittaessa jarjestelmanvalvojan
puoleen.
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Faksin lahettaminen

HUOM. Naytdssa naytetdan vain ne toiminnot, jotka ovat kaytettavissa kyseisessa
konemallissa.

4. Peruuta kaikki aiemmat valinnat painamalla ohjaustaulun <AC>-nappainta kerran.
5. Ohjelmoi ty6 valintakorteista.
Lisatietoja valintakorteista on seuraavilla sivuilla:

Faksin vastaanottajien mééritys — sivu 78

Internet-faksin vastaanottajien maaritys — sivu 84
Palvelinfaksin vastaanottajien mééritys — sivu 87

Yleiset asetukset - Faksi/Internet-faksi/Palvelinfaksi — sivu 90
Asettelu - Faksi/Internet-faksi/Palvelinfaksi — sivu 93
Faksiasetukset - Faksi — sivu 95

Lis&é faksiasetuksia - Faksi — sivu 101
Internet-faksiasetukset - Internet-faksi — sivu 105
Faksiasetukset - Palvelinfaksi — sivu 109

3. Maarita vastaanottaja

Seuraavassa kuvataan vastaanottajan maarittdminen. Vastaanottajan numero voidaan
valita usealla eri tavalla:

Faksi:
* Suoraan numeronappaimistosta.

» [Uusi vastaanottajal-toiminnolla (lisatietoja on kohdassa Uusi vastaanottaja,
sivulla 78).

+ [Osoitteisto]-toiminnolla (lisatietoja on kohdassa , sivulla 87).

* Ohjaustaulun <Lyhytvalinta>-nappaimella (lisatietoja on kohdassa Lyhytvalinta,
sivulla 82).

Internet-faksi:

» [Uusi vastaanottajal-toiminnolla (lisatietoja on kohdassa Uusi vastaanottaja,
sivulla 84).

» [Osoitteisto]-toiminnolla (lisatietoja on kohdassa Osoitteisto, sivulla 86).
Palvelinfaksi:
* Suoraan numerondppaimistosta.

* [Uusi vastaanottajal-toiminnolla (lisdtietoja on kohdassa Uusi vastaanottaja,
sivulla 88).

» [Osoitteisto]-toiminnolla (lisatietoja on kohdassa Osoitteisto, sivulla 89).
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4 Faksi

1. Maarita vastaanottaja milla - % °
tahansa ylla mainitulla tavalla. O @ @ O
Voit Iahettaa faksin usealle O >
vastaanottajalle samalla kertaa. O <,
@
=
E@ ©@© <Tauko>

Faksinumeroon voidaan lisata tauko painamalla <Tauko>-nappainta. Tama on
hyddyllinen toiminto kaytettdessa esimerkiksi puhelinkorttia. Numeron k&sinvalinnassa
<Tauko>-nappainta ei tarvitse painaa. Odotetaan vain aanimerkin kuulumista ja
jatketaan sitten ohjeiden mukaan. Lisatietoja on kohdassa Erikoismerkit, sivulla 80.

4. Kirjoita sahkopostin aihe ja viesti (vain Internet-faksi)

Internet-faksilahetysta varten voidaan kirjoittaa aihe ja viesti.
Lisatietoja on kohdissa Aihe sivulla 86 ja kohdassa Viesti, sivulla 87.

5. Kaynnista tyo

1. Kaynnista tyo painamalla - » o
<Kaynnistys>-nappainta. O @ @ @)

Voit valita ndytosta [Seuraava O L ©

originaali] skannauksen aikana ja o <,

nain ilmoittaa, etta originaaleja on

lisda. Nain voit skannata useita @®) - .

o w s vy e e 3 @ <Kaynnistys>
sivuja ja l1ahettda ne yhtena tyona. E@ @ s
Jos valotuslasi tai syéttolaite on ]

vapaana, voit skannata seuraavan
originaalin tai ohjelmoida seuraavan tyon edellisen tyon I&ahetyksen aikana.

6. Tarkasta tyon tila

1. Paina ohjaustaulun <Tdiden Aktitviset tyat \Valmiit tydt \:L?f:‘:gn? ‘ P l e
t||a>_nappa|nta_ 4 Omistaja Nimi Tila
|DD1 5 Kopiointi - Tulostetaan -
Edella kaynmstetty tyo nakyy oo2_- Tiedosto 123 00002 Tyd kaynnissé
. J tvota ei na hka [ooz - FTP-siirto 00003 Siirretan
Jonossa 0s yo ael nay’ seone a |UE|:1 i Faksin lahetys 0ooo0s Lahettas
jo kasitelty. -

Ty6t, joiden lahetys on
epaonnistunut, nakyvat [Aktiiviset tyot]-jonossa ja tieto niista tulostuu [Lahetysraportti -
Epaonnistuneet tyét]-raporttiin.

Lisatietoja on System Administration -oppaan luvussa Job Status.
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Faksin lahettaminen

7. Faksityon pysayttaminen

Voit pysayttaa kaynnissa olevan faksitydn noudattamalla alla olevia ohjeita.

1. Paina ohjaustaulun <Pysaytys>-

o] ¢ [}
nappainta skannauksen ollessa O @ @ @)
kdynnissa. O >

o =D

(- <Prsays
=
O | O@O
2. Jos tarpeen, paina <Tdiden Aktiiviset tyot \Valmiit tyot \Sunjatut ja ‘ Pon l e
. . e . . . muita toitd oiden tulostus in_mukaan
tila>-ndppainta. Voit poistua 4 Omistaia Nii Tia
[TGiden tila]-naytosta painamalla :2?2 - T TR -
. . T e e & legosto YO Kaynnissa
<Toiminnot>-n&ppainta. [o0a_- FTP-siitto 0003 Siinetaan
. - . . . . |UEI:1 i Faksin lahetys 00005 Lahettad
3. Valitse [Pysayta]-naytosta y -

[Peruuta skannaus], jos haluat
poistaa pysaytetyn tyon.

HUOM. Jos haluat jatkaa ty6ta, valitse [Pysaytal-naytésta [Jatka skannaustal.
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4 Faksi

Faksin vastaanottajien maaritys

Seuraavassa kuvataan, miten faksille valitaan vastaanottajat. Lisatietoja on seuraavilla
sivuilla:

Uusi vastaanottaja — sivu 78
Osoitteisto — sivu 81
Saate — sivu 83

1. Varmista, etta faksipalvelu on otettu kayttoon.

2. Paina Ohjaustaulun <Kaikki Faksi \:::‘s:':m \Asellelu \E:Zﬂksg( \;,::‘1 ko
palvelut>-nappainta. T —

3. Valitse [Kaikki palvelut]-naytdsta | L) vamoas. ‘“’“”‘“" i Faksiamero y
[Faksi] . Valitse [Faksi]-kortti, jos | (L st | q
se ei ole nakyvissa. [ | I~

HUOM. Voit maarittaa vastaanottajat kayttdmalla ohjaustaulun numeronappaimistéa
tai <Lyhytvalinta>-nappainta.

HUOM. Jos vastaanottajia on enemman, voit antaa seuraavat kayttamalla
ohjaustaulun numeronappaimistéa tai <Lyhytvalinta>-nappainta, tai sitten voit valita
[Faksi]-kortista [+ Lisaa] tai [Osoitteisto].

HUOM. Jos haluat poistaa vastaanottajan tai tarkastella hanen tietojansa, valitse
vastaanottaja luettelosta ja valitse sitten haluamasi vaihtoehto esiin tulevasta
valikosta.

Uusi vastaanottaja

Talla toiminnolla voidaan vastaanottaja antaa nayttdon avautuvasta nappaimistosta.

1. Valitse [Faksi]-kortista [UUSi Nappaimisto [ +hsaa | sulje
vastaanottaja]. T R 0 R e

2. Anna vastaanottaja %%@%}%
nappaimistosta. W@?@@@@@QQ Vaitto

3. Valitse [Sulje].

+ Lisaa

Antaa mahdollisuuden lisata vastaanottajia. Enintdan 200 vastaanottajaa voidaan
maarittaa.

Aani (2)

Téasta voidaan valita valintasignaaliksi joko &anitaajuus tai impulssi.

Vaihto
Tama vaihtaa pienet kirjaimet isoiksi ja painvastoin.
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Faksin vastaanottajien mééaritys

Lisaa merkkeja

Tuo nayttdon erikoismerkit. Lisatietoja erikoismerkkien kaytésta on kohdassa
Erikoismerkit, sivulla 80. Palauta vakiomerkit nappaimistéon valitsemalla
[Vakiomerkit].

Askelpalautus
Poistaa viimeksi kirjoitetun merkin.

Jatkolahetys

Talla toiminnolla faksi voidaan lahettaa etdkoneeseen, joka lahettda sen edelleen
lopullisille vastaanottajille. Tama edellyttaa etta lopullisten vastaanottajien
lyhytvalintanumerot on tallennettu edelleen Iahettadvaan koneeseen. Jatkolahetyksen
avulla voidaan pienentaa lahetyskuluja silloin, kun faksin vastaanottaja on lahialuetta
kauempana tai ulkomailla. Lahetyskuluja saastyy, silla tata vaihtoehtoa kaytettaessa
faksi tarvitsee lahettaa vain yhdelle etakoneelle.

Etakonetta, joka lahettda faksin edelleen vastaanottajille, kutsutaan
jatkolahetysasemaksi. Faksia lahetettdessa voidaan maarittaa useita
jatkoldhetysasemia. On my6s mahdollista pyytaa ensimmaistd asemaa lahettdmaan
faksin toissijaiselle jatkolahetysasemalle, joka sitten lahettéda faksin muille
vastaanottajille.

Jatkolahetyksessa voidaan kayttaa seuraavia lahetystapoja.

Faksisignaalit

Tata toimintoa voidaan kayttaa vain sellaisissa Xerox-koneissa, joissa on
jatkolahetystoiminto. Faksin edelleen |ahettava etdkone on ennen lahetysta
tallennettava jatkolahetysasemaksi oman koneen osoitteistoon. Lisatietoja on System
Administration -oppaan luvussa Setups.

DTMF

Kayttaja voi itse antaa DTMF-koodeja osana faksinumeroa halutessaan maarittaa
jatkolahetysaseman ja faksin vastaanottajat, jotka myds ymmartavat DTMF-koodeja.
G3-yhteensopivat koneet, jotka sallivat kasinlahetyksen, voivat kaynnistaa
jatkoldhetyksen. Lisatietoja on kohdassa Erikoismerkit, sivulla 80.

F-koodi

F-koodilla ohjattavat jatkolahetykset ovat mahdollisia koneissa, jotka tukevat F-koodia
ja jatkolahetystoimintoja. Lisatietoja on kohdassa F-koodi, sivulla 100.
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Erikoismerkit

Erikoismerkkeja voidaan kirjoittaa faksinumeron osana numeron valinnan yhteydessa.
Erikoismerkeilla on monia kayttotarkoituksia. Joitakin merkkeja kaytetaan vain
automaattisessa numerovalinnassa. Tallaisia merkkeja ovat :, !, /, - ja =. Puhelin- ja
tietoliikennelinjojen asetuksista riippuu, mitd seuraavista erikoismerkeista voidaan

kayttaa.
Merkki Tehtava Kuvaus

- Tauko (tauko Lisaa tauon faksinumeroon, esimerkiksi puhelinkorttia
numeron kaytettdessa. Paina <Tauko>-nappaintd useamman kerran
valinnan aikana) | niin tauosta tulee pidempi.

/ Tietojen salaus | Valitse [/] ennen luottamuksellisia tietoja ja niiden jalkeen,
(luottamuksellist | jolloin tiedot korvataan tahdilla (*). Salaus otetaan kayttéon
en tietojen vain, jos kyseistd merkkid ennen on kirjoitettu "!".
suojaamiseksi)

\ Salaus naytdssa | Nayttda postilokeron tunnusluvun naytdssa tahtina (*).
Valitse [\] ennen postilokeron salasanaa ja salasanan
jalkeen.

Impulssista Muuttaa impulssivalinnan aanitaajuusvalinnaksi

aaneksi esimerkiksi silloin, kun kaytetadan automaatista
sanomantallennusjarjestelmaa, joka vaatii
aanitaajuusvalinnan kayttoa.

’ Lyhytvalinta- tai | Osoittaa kolminumeroisen lyhytvalinta- tai ryhmanumeron.
ryhmanumero Sijoita tBma merkki ennen numeroa ja sen jalkeen.

<> Tietoliikennelinja | Kytkee tietoliikennelinjoja, joiden parametritiedot sisaltavat
n kytkin merkkeja "0-9" tai ",". Parametritiedot on sijoitettava
kulmasulkeiden valiin (< ja >). Jos G3-3CH on asennettu,
numeron <1>, <2> tai <4> antaminen ennen
vastaanottajan maarittamista kytkee tietoliikennelinjan.

= Valintadanen Keskeyttda numeron valinnan, kunnes valintadani on
tunnistus havaittu.

S Salasanan Kayta tata merkkia, kun haluat tarkistaa, ettd annettu
tarkistus numero on oikea. Kone tarkistaa, vastaako merkin S
(etdkoneen jalkeen kirjoitettu salasana etakoneen faksinumeroa. Jos
tunnistusta salasana vastaa faksinumeroa, kone I3hettaa faksin.
varten)

véli Luettavuuden Parantaa luettavuutta lisddamalla faksinumeroon valin.
parannus Esimerkiksi 1 234 5678 on helpompi hahmottaa kuin
12345678.

! DTMF-koodin Kone keskeyttaa normaalin faksivalinnan ja alkaa lahettaa
kayttd faksia etakoneen postilokeroon kayttamalla

aanitaajuusvalintaa (DTMF).

$ DTMF- Odota, etta etdkone lahettda vahvistussignaalin, ennen
vahvistuksen kuin jatkat seuraavaan vaiheeseen.
odotus
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Faksin vastaanottajien mééaritys

DTMF-menetelma - esimerkkeja

DTMF-menetelma kayttaa faksien lahettdmiseen erikoismerkkien yhdistelmia.
Lisatietoja on seuraavissa esimerkeissa.

» Etapostilokero - Lahettaa faksin etakoneen postilokeroon.

Etakoneen faksinu- I*$ | Etakoneen postiloke- | ##\ | Postilokeron tunnus- | \##$
mero ron numero luku

* Nouto - Noutaa etakoneen postilokeroon tallennetun faksin.

Etakoneen faksinu- I*$ | Etakoneen postiloke- | **\ Postilokeron tunnus- | \##$
mero ron numero luku

+ Jatkoldhetys - Lahettda faksin jatkolahetysasemalle, joka lahettda sen edelleen
useille vastaanottajille.

Etakoneen fak- | I*$#\| Jatkolahetys- | # | Ensimmaisen # | Toisen vastaan-| ##$
sinumero aseman RSN- vastaanottajan ottajan lyhytva-
numero lyhytvalintanu- lintanumero
mero

+ Etgjatkolahetys - Lahettaa asiakirjan useiden jatkolahetysasemien kautta.
Viimeinen asema ldhettd3 asiakirjan maaritetyille vastaanottajille.

Etakoneen |!*$#| Ensisijaisen | \# | Toissijaisen | # | Ensimmai- | # | Toisen vas- |##$
faksinumero | \ |jatkolahetys- jatkolahetys- sen vastaan- taanottajan
aseman aseman ottajan lyhytvalinta-
RSN-numero lyhytvalinta- lyhytvalinta- numero
numero numero

Osoitteisto

Talla toiminnolla voidaan valita vastaanottaja, joka on tallennettu osoitteistoon
pikavalintaa varten. Osoitteistoon sisaltyvat vastaanottajat nakyvat niille maaritettyjen
lyhytvalintanumeroiden kohdalla. Lisatietoja vastaanottajien tallentamisesta
lyhytvalintaa varten on System Administration -oppaassa.

1. Valltse [FakSI]-kOFtISta || Yleinen - Yksittaiset ” V) l Tietoja... ] Yhdistelmaval... ] [ Sulje
[osoitteisto] . Lyhytval. Nimi Faksinumero n Vastaanottajat
Emily Jones F
2. Valitse vastaanottaja ja lisaa [z MR e =

|DDA Taro Fuji 12345678901

vastaanottajien luetteloon 5 —

valitsemalla [Lisda —]. Valitse i TomWilams__ 0/12/34E6: -
samalla tavalla kaikki halutut ’

vastaanottajat.

3. \Valitse [Sulje].

Avattava valikko

Tasta voidaan valita [Yleinen - Yksittaiset] tai [Yleinen - Ryhmat]. [Yleinen - Yksittaiset]
sisaltda kaikki yksittaiset vastaanottajat [Yleinen - Ryhmat] sisaltaa kaikki
ryhmanumerot.
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Lyhytvalinta

Tietoja
Nayttaa valittua vastaanottajaa koskevat tiedot. Valitsemalla [Taydellinen faksinumero]
nayttéon saadaan koko faksinumero.

Yhdistelméavalinta

Tama avaa nayton yhdistelmavalintaa varten. Valitse vastaanottaja ja lisaa
vastaanottajien luetteloon valitsemalla [Lisda —]. Uusi numero voidaan myds antaa
ohjaustaulun numeronappaimistdsta. Kun yhdistelmavalinta on valmis, valitse
[Tallennal.

Lyhytvalinta / Nimi / Faksinumero

Tassa luetellaan osoitteistoon tallennettua vastaanottajaa koskevat tiedot. Lisatietoja
lyhytvalinnasta on kohdassa Lyhytvalinta, sivulla 82.

Lisaa -
Tama lisaa valitun vastaanottajan [Vastaanottajat]-luetteloon.

Vastaanottajat

Tassa luetellaan valitut vastaanottajat. Koskettamalla vastaanottajaa saadaan nakyviin
valikko, josta voidaan valita vastaanottajan poistaminen ja tietojen nayttaminen.

Talla toiminnolla vastaanottaja voidaan valita nopeasti kayttamalla vastaanottajalle
maaritettya lyhytvalintanumeroa. Tahtea (*), joka |0ytyy naytdn nappaimistésta tai
ohjaustaulusta, voidaan kayttaa etsittdessa useita lyhytvalintanumeroita, ja ruutua (#)
etsittdessa ryhmia.

Lyhytvalintanu Tulos
mero

123 Valitsee vastaanottajan, jonka lyhytvalintanumero on 123.

12* Valitsee lyhytvalintanumerot 120-129. Tahti (*) edustaa kaikkia
numeroita 0-9.

i Valitsee kaikki tallennetut lyhytvalintanumerot.

#01 Valitsee ryhman 01. Ryhmanumero on lyhytvalintanumero, joka
sisaltaa enintdan 20 vastaanottajaa ja jonka alussa on ruutumerkki (#).
Koneeseen voidaan tallentaa enintdan 50 ryhmaa.

Lisatietoja lyhytvalintanumeroista on System Administration -oppaan luvussa Setups.

1. Paina <Lyhytvalinta>-nappainta. - ”
2. Anna lyhytvalintanumero © © ©
(3-numeroinen) (@)

& <>
HUOM. Vastaanottaja naytetaéan, S @)

jos annetaan oikea e <>
lyhytvalintanumero. Jos numero on

vaara, esiin tulee viesti, joka O | O©G <Lyhytvalinta->
kehottaa antamaan oikean | nappain
numeron.
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Faksin vastaanottajien mééaritys

Saate

Talla toiminnolla voidaan faksiin lisata saate, joka sisaltdd mm. seuraavat tiedot:
vastaanottajan nimi, Iahettajan nimi, faksinumero, sivumaara, kellonaika ja

paivamaara.
1. Valitse [FakSi]-korﬁSta [Saate] Saate Peruuta ] Tallenna
2. Tee valintasi naytosta. @- e B
(&)
Lahetts j&-viesti
a Tulosta saate (&)
Ei

Poistaa toiminnon kaytosta.

Tulosta saate

Liittaa faksiin saatteen. [Viestit]-nappain nakyy naytdssa oikealla tdman valinnan
jalkeen.

Viestit

Avaa [Saate - Viestit]-nayton, jossa voidaan lisata viesti saatteen
vastaanottajakenttdan ja/tai lahettdjakenttaan.

[Saate - Vastaanottaja-viesti]-naytto

Tassa voidaan lisata viesti saatteen vastaanottajakenttaan.

EI Saate - Vastaanottaja-viesti [ Peruuta ] Tallenna

Valitse viesti

Vastaanottajakenttdan ei lisata

[ e ]
viestia. @: AT I &
| 3 |salainen I
Wiesti

. . . | 4 |(Ei kaytossa) I
Vlestl [ 5](Ei kaytossa) ] @
Vastaanottajakenttaan lisataan
viesti.

Valitse viesti

Viesti voidaan valita aiemmin tallennettujen viestien luettelosta. Luetteloa voi selata
nuolinappaimilla.

Lisatietoja on System Administration -oppaan luvussa Setups.

[Saate - Lahettaja-viesti]-naytto
Tassa voidaan lisata viesti saatteen lahettajakenttaan.

EI Saate - Lahetts ja-viesti [ Peruuta ] Tallenna

Valitse viesti

Lahettajakenttaan ei lisata viestia.

.

QE' [2[u ]

. . | 3|sa|amen I

VIeStI a Wiest | 4|(Ei kaytassa)l I
Lahettajakenttaan lisataan viesti. Lol anie) | ©

Valitse viesti

Viesti voidaan valita aiemmin tallennettujen viestien luettelosta. Luetteloa voi selata
nuolindppaimilla.

Lisatietoja on System Administration -oppaan luvussa Setups.
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Internet-faksin vastaanottajien maaritys

Tassa kuvataan vastaanottajien maaritys, kun kaytetadan Internet-faksipalvelua
skannattujen kuvien lahettamiseen sahkopostin liitteena. Lisatietoja on seuraavilla
sivuilla:

Uusi vastaanottaja — sivu 84

Osoitteisto — sivu 86

L&hettéja — sivu 86

Aihe — sivu 86

Viesti — sivu 87

1. Varmista, ettd Internet-faksipalvelu on otettu kayttoon.

2. Paina ohjag'stagllur!fKaikki oo\ e ot ot
palvelut>-nappainta.

3. Valitse [Kaikki palvelut]-naytosts | ([ "t | |-
[Internet-faksi]. Valitse [Internet- | (] osossc. j
faksi]-kortti, jos se ei ole \ | ~)

nakyvissa.

Uusi vastaanottaja

Talla toiminnolla voidaan vastaanottaja antaa nayttdon avautuvasta nappaimistosta

1. Valitse [Internet-faksi]-kortista vero I T T

[Uusi vastaanottajal]. 0 0 A O O [ e
: N B [ P 2 O AP T

2. Anna vastaanottaja T T T TTTTITTIT I
nappaimistosta. G ] )G

3. Valitse [Sulje].

+ Lisaa

Antaa mahdollisuuden lisata vastaanottajia. Enintdan 200 vastaanottajaa voidaan

maarittaa.

Askelpalautus

Poistaa viimeksi kirjoitetun merkin.

Vaihto
Tama vaihtaa pienet kirjaimet isoiksi ja painvastoin.

Lisda merkkeja

Tuo nayttdon erikoismerkit. Lisatietoja erikoismerkkien kaytosta on kohdassa
Erikoismerkit, sivulla 80. Palauta vakiomerkit nappaimistoon valitsemalla
[Vakiomerkit].
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Internet-faksin vastaanottajien mééritys

Etapostilokero
Internet-faksin vastaanottajaksi voidaan maarittaa etdkoneessa oleva postilokero.
Talléin osoite maaritetdan seuraavalla tavalla.
BOX123@wcm128.xerox.com
Jossa:

BOX = vakioteksti, joka tarkoittaa postilokeroa
123 = postilokeron numero
wcm128 = etdkoneen isantanimi

xerox.com = isantiakoneen toimialue

Jatkolahetys

Talla toiminnolla faksi voidaan lahettda etdkoneeseen, joka |ahettdd sen edelleen
lopullisille vastaanottajille. Tama edellyttaa etta lopullisten vastaanottajien osoitteet on
tallennettu edelleen lahettavaan koneeseen. Jatkolahetyksen avulla voidaan
pienentaa lahetyskuluja silloin, kun faksin vastaanottaja on lahialuetta kauempana tai
ulkomailla. Lahetyskuluja saastyy, silla tata vaihtoehtoa kaytettdessa faksi tarvitsee
I&hettda vain yhdelle etdkoneelle.

Etékonetta, joka lahettaa faksin edelleen useille vastaanottajille, kutsutaan
jatkolahetysasemaksi. Faksia lahetettdessa voidaan maarittaa useita
jatkolahetysasemia. On my6s mahdollista pyytaa ensimmaista asemaa lahettamaan
faksin toissijaiselle jatkolahetysasemalle, joka sitten lahettaa faksin muille
vastaanottajille.

Internet-faksi voidaan lahettaa verkossa olevalle jatkolahetysasemalle, jolla on
valmiudet kasitella tallaisia fakseja. Jatkolahetysasema muuntaa Internet-faksin
tavalliseksi faksiksi ja lahettda sen vastaanottajille, joilla ei ole Internet-faksivalmiuksia.

Internet-faksi voidaan l1ahettaa jatkolahetysta varten maarittdmalla jatkolahetysaseman
sahkopostiosoite seuraavan esimerkin mukaisesti:

FAX=1234567890/T33S=777@wcm128.xerox.com
Jossa:

1234567890: vastaanottajan faksinumero
777: vastaanottajan F-koodi (jos pakollinen)
wcm128: jatkoldhetysaseman isantanimi
xerox.com: jatkoldhetysaseman toimialue

HUOM. Taman toiminnon kayttd edellyttaa, etta jatkolahetysasema kayttaa SMTP-
palvelinta sahkdpostin vastaanottamiseen.

85



4 Faksi

Osoitteisto

Talla toiminnolla voidaan valita vastaanottaja, joka on tallennettu osoitteistoon.
Lisatietoja vastaanottajien tallentamisesta on System Administration -oppaan luvussa
Setups.

1.

2.

Valitse [Internet-faksi]-kortista
[Osoitteisto].

Valitse vastaanottaja ja lisaa
vastaanottajien luetteloon
valitsemalla [Lisaa —]. Valitse

Internet-faksiosoitteisto

[

Tietoja...

]

Himi / Sahkédpostiosoite

John 8mith / 123@abc.com

- .

)

‘ Taro Fuji / fuji@xerox.co jp

‘ Jane Brown / jane@dfg.com

[ Tam Williams / tom_williams @z com

Vastaanottajat

-

samalla tavalla kaikki halutut
vastaanottajat.

3. \Valitse [Sulje].

Tietoja

Tama tuo nakyviin valittua vastaanottajaa koskevia tietoja. Valitsemalla [Taydellinen
sahkdpostiosoite] nayttdédn saadaan koko sdhkdpostiosoite.

Nimi / Sdhkopostiosoite

Tassa luetellaan osoitteistoon tallennettua vastaanottajaa koskevat tiedot.

Lisaa =

Tama lisaa valitun vastaanottajan [Vastaanottajat]-luetteloon.

Vastaanottajat

Téassa luetellaan valitut vastaanottajat. Koskettamalla vastaanottajaa saadaan nakyviin
valikko, josta voidaan valita vastaanottajan poistaminen ja tietojen nayttaminen.

Lahettaja
Tama avaa [Lahettaja]-nayton, jossa nakyy lahettajan sahkdpostiosoite.
1. Valitse [Internet-faksi]-kortista Cahertaln Siljs
[Lahetta_]a] Lahettsj& SMTP_Mail Address
Aihe

[Aihe]-nappain avaa nappaimistdn, josta voidaan kirjoittaa sahkdpostin aihe.

1. Valitse [Internet-faksi]-kortista I

1 l Peruuta ] Tallenna

[Aihe]. N I R N N N W =

2. Kirjoita aihe. e I ) J e JL I 1)

(N [ R P O N 2

HUOM. Jarjestelmanvalvoja voi (o (e J(= ) e v J( o J0n Jm ) JL J07 ) vohuo
tallentaa oletusaiheen. Lisatietoja on |Lwey o) [3 T+ | ayons J )2 eom

System Administration -oppaan
luvussa Setups.
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Palvelinfaksin vastaanottajien madaritys

Viesti

Nappaimiston asettelu

Nappaimistdn vasemmasta alakulmasta voidaan avata valikko ja valita nappaimistdn
asettelu. Vaihtoehdot ovat [qwerty], [azerty] ja [qwertz].

Nappaimiston merkisto

Valilydntinappaimen vasemmalta puolelta voidaan avata valikko ja valita nappaimiston
merkistd. Vaihtoehdot ovat [abc], [4a3] ja [] £ ©)].

[Viesti]-nappain avaa nappaimistdn, josta voidaan kirjoittaa sahkdpostin viesti. Viestiin
sisallytetdan automaattisesti valtuutettu nimi ja osoite, skannattujen sivujen maara,
skannauskoko, koneen |IP-osoite ja sarjanumero.

1. Valitse [Internet-faksi]-kortista ] [ ramn [l
[Viesti]. N N N N [ [ ™
o S | | [ 2 O O [ O O | O
2. Kirjoita viesti. T T T T T T TTTTT I
S R I I R [N [N [ [ [ [ [

"‘Iwerty ” V) ||abc ” V) [ Vililydnti ] corm

Palvelinfaksin vastaanottajien maaritys

Seuraavassa kuvataan, miten faksille valitaan vastaanottajat. Lisatietoja on seuraavilla
sivuilla:

Uusi vastaanottaja — sivu 88
Osoitteisto — sivu 89

HUOM. Kun palvelinfaksipalvelussa kaytetaan SMTP-protokollaa,
jarjestelmanvalvojan tallentamat sahkopostiasetukset koskevat myds palvelimen
kautta l1ahetettavia fakseja, lukuun ottamatta naita: [Lukukuittaus], [Vastaus],
[Salaus] ja [Digitaalinen allekirjoitus].

1. Varmista, etta palvelinfaksipalvelu on otettu kayttoon.

2. Paina ohjaustaulun <Kaikki palvelut>-nappainta.

3. \Valitse [Kaikki palvelut]- Faki \e e
naytosta [Faksi] . Valitse [
[FakSI]-kOFttl, JOS se el Ole D Uusi o ;.yhytval. Nimi Faksinumero ‘
nakyvissa. ] osite I :1
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Uusi vastaanottaja

Talla toiminnolla voidaan vastaanottaja antaa nayttdon avautuvasta nappaimistosta.

1. Valitse [Faksi]-kortista [Uusi gl [ e [ Sae
vastaanottaja]. 0 [ [ 0 [ O [ e
2. Anna vastaanottaja %%@%&%}
nappaimistosta. W@%}@@@@@QQ Vainto

3. Valitse [Sulje].

+ Lisaa

Antaa mahdollisuuden lisata vastaanottajia. Enintdan 50 vastaanottajaa voidaan
maarittaa.

Aini (2)

Tasta voidaan valita valintasignaaliksi joko aanitaajuus tai impulssi.

Vaihto
Tama vaihtaa pienet kirjaimet isoiksi ja painvastoin.

Lisda merkkeja

Tuo nayttoon erikoismerkit. Lisatietoja erikoismerkkien kaytdsta on kohdassa
Erikoismerkit, sivulla 88. Palauta vakiomerkit nappaimistéon valitsemalla
[Vakiomerkit].

Askelpalautus
Poistaa viimeksi kirjoitetun merkin.

Jatkolahetys

Talla toiminnolla faksi voidaan lahettaa etdkoneeseen, joka l&hettdd sen edelleen
lopullisille vastaanottajille. Tama edellyttda etta lopullisten vastaanottajien
lyhytvalintanumerot on tallennettu edelleen Iahettavaan koneeseen. Lisatietoja on
kohdassa Jatkoléhetys, sivulla 79.

Erikoismerkit

Erikoismerkkeja voidaan lisata faksinumeroon. Niilld on monia kayttotarkoituksia.
Seuraavat erikoismerkit ovat kaytettavissa.

Merkki Tehtava Kuvaus
- Tauko (tauko Lisaa tauon faksinumeroon, esimerkiksi puhelinkorttia
numeron kaytettaessa. Paina <Tauko>-ndppaintd useamman kerran

valinnan aikana) | niin tauosta tulee pidempi.

\ Tietojen salaus Valitse [\] ennen luottamuksellisia tietoja ja niiden jalkeen.
(luottamuksellist
en tietojen
suojaamiseksi)

# Aloitusnumero Aloitusnumero luettelossa olevaa numeroa tai ryhmaa
varten.
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Palvelinfaksin vastaanottajien madaritys

Merkki Tehtava Kuvaus
Impulssista Muuttaa impulssivalinnan aanitaajuusvalinnaksi
aaneksi esimerkiksi silloin, kun kaytetdan automaatista
sanomantallennusjarjestelmaa, joka vaatii
aanitaajuusvalinnan kayttoa.

= Valintadanen Keskeyttda numeron valinnan, kunnes valintadani on
tunnistus havaittu.

S Salasanan Kayta tata merkkia, kun haluat tarkistaa, ettd annettu
tarkistus numero on oikea. Kone tarkistaa, vastaako merkin S
(etédkoneen jalkeen kirjoitettu salasana etakoneen faksinumeroa.
tunnistusta Jos salasana vastaa faksinumeroa, kone lahettaa faksin.
varten)

+ Luettavuuden Parantaa luettavuutta lisaamalla faksinumeroon +-merkin.
parannus Esimerkiksi 1+234+5678 on helpompi hahmottaa kuin

12345678.
véli Luettavuuden Parantaa luettavuutta lisddmalla faksinumeroon valin.
parannus Esimerkiksi 1 234 5678 on helpompi hahmottaa kuin
12345678.

Osoitteisto

Talla toiminnolla voidaan valita vastaanottaja, joka on tallennettu osoitteistoon.
Osoitteistoon sisaltyvat vastaanottajat nakyvat niille maaritettyjen
lyhytvalintanumeroiden kohdalla. Lisatietoja vastaanottajien tallentamisesta
lyhytvalintaa varten on System Administration -oppaassa.

1. Valitse [Faksi]-kortista = EraEre] Sule
[Osoitteisto] . Lyhytval. Himi Faksinumero Vastaanottajat
Emily Jones 0-046235522 -~ Fs
2. Valitse vastaanottaja ja lisda ‘Dﬂz John Smith MEPEESE |
. o4 Taro Fuji 12345678301
vastaanottajien luetteloon 5 — Bfm —
valitsemalla [Lisaa —]. Valitse JEC TomWillams___ 0/p/adERy || v -

samalla tavalla kaikki halutut
vastaanottajat.

3. \Valitse [Sulje].

Tietoja

Nayttaa valittua vastaanottajaa koskevat tiedot.

Lyhytvalinta / Nimi / Faksinumero

Tassa luetellaan osoitteistoon tallennettua vastaanottajaa koskevat tiedot.

HUOM. Palvelinfaksi tukee ryhmia, jotka on tallennettu faksipalvelimeen, ei
koneeseen tallennettuja ryhmia.

Lisaa »

Tama lisaa valitun vastaanottajan [Vastaanottajat]-luetteloon.

Vastaanottajat

Tassa luetellaan valitut vastaanottajat. Koskettamalla vastaanottajaa saadaan nakyviin
valikko, josta voidaan valita vastaanottajan poistaminen ja tietojen nayttaminen.
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Yleiset asetukset - Faksi/Internet-faksi/Palvelinfaksi

Tummuus

Tassa kuvataan yleisia faksi- tai Internet-faksityon kuvanhallinnan toimintoja.
Lisatietoja toiminnoista on seuraavilla sivuilla:

Tummuus — sivu 90

Originaalien puolisuus — sivu 91

Originaalin tyyppi — sivu 91

Tarkkuus — sivu 92

HUOM. Seuraavat skannauksen oletusasetukset ([Jarjestelmaasetukset] >

[Skannaus- ja faksipalvelun asetukset] > [Skannauksen oletukset]) koskevat myds
palvelimen kautta lahetettavia fakseja: [Tummuus] ja [Taustanhaivytys].

1. Varmista, etta faksipalvelu on otettu kayttoon.

2. Pa|na OhjaUStaU I un < Ka| kk| Faksi 1 Ylei‘sekt " \ Asettelu \ Fakfi-k ; \ Lisa"akfa_ksi-
pa |Ve I ut>-na‘ p p-a i nt‘a . Tummuus Ogaalien puolisuus Ogaalin tyyppi Takkuus
Tpualisia Teksti MNarrnaali
3. Va“tse Ka|kk| palvelut _naytosta Q 2-puolisia Q alokuva & teksti Q Tarkka (200 dpi)
[Fak3|] tal [I ntern et-fa kSl] ] Q 2-pucl. - takas pyér. Q “alokuva 8 zuper ZEE :pli
l:‘ 1. sivu Hher P
4. Valitse [Yleiset asetukset]-kortti. Hosolen
5. Tee haluamasi valinnat.

Talla toiminnolla sdadetaan skannatun kuvan tummuutta. Valittavana on seitseméan
tummuusastetta. S4ada tummuutta nuolinappaimilla.

Faksi 1

Tummuus

1. Valitse tummuuden taso
[Yleiset asetukset]-kortista.

Yleiset
asetukset

\ Asettelu

Originaalien puolisuus

Faksi- Lisaa faksi-
asetukset asetuksia

Tarkkuus

Originaalin tyyppi

. Tpualisia . Teksti . MNarrnaali
Q 2-puolisia Q “alokuva 8 teksti Q Tarkka (200 dpi)
Q 2-puol. - takas pydr. Q “alokuva Q Super (400 dpi)

Q Super (600 dpi)

1. sivu
yksipuolinen
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Yleiset asetukset - Faksi/Internet-faksi/Palvelinfaksi

Originaalien puolisuus

Talla toiminnolla maaritetdan, ovatko originaalit 1- vai 2-puolisia seka ilmoitetaan
niiden suunta.

1. Val!tge [Ylfalset asgtu kset]-kortin [mm ] Yoot \Asme.u \Ei'éff;kset \ st Tkt
[Originaalien puolisuus]- Tummus Cogrn s Gt T
. . H Tpuolisia Teksti Morrnaali
tOImInnon kOhdaIta haluamas' @ (D Z-pudlisia (D Walokuva & teksti Q Tarkka (200 dpi)
Valhtoehto - (D 2-pual. - takaspydr. (D Walokuva Q Super (400 dpi)
@ D 1. siva Q Super (600 dpi)
yksipuolinen

1-puolisia

Originaaleista skannataan vain toinen puoli.

2-puolisia

Originaaleista skannataan molemmat puolet. Valitse tdma, kun kuva on saman
suuntainen originaalin molemmilla puolilla.

2-puolisia - takasivun pyoritys

Originaaleista skannataan molemmat puolet. Valitse tdma, kun kuva originaalin
takasivulla on ylésalaisin etusivuun nahden.

1. sivu yksipuolinen

Ensimmaisen originaalin takasivua ei skannata. Tama on valittavissa, kun on valittu
[2-puolisia] tai [2-puolisia - takasivun pyoritys].

HUOM. [1. sivu yksipuolinen] ei ole valittavissa palvelinfaksin yhteydessa.

Originaalin tyyppi

Talla toiminnolla voidaan valita skannattavan originaalin tyyppi.

1. Tee valintasi [Yleiset Faksi ] Yleiselz \Asettelu \Faksi-k \Lisa‘h kfaksi-
. R . asetukset asetukset asetuksia
asetukset]-kortin [Originaalin Tummuus . len puol . lin tyyppi T&
. Tpualisia Teksti MNarrnaali
tyyppl]-kOhdaSta @ (D Z-pudlisia (D Walokuva 8 teksti Q Tarkka (200 dpi)
- (D 2-pual. - takaspydr. (D Walokuva Q Super (400 dpi)
@ 1. siva Q Super (600 dpi)
. ksipuolinen
Teksti —

Kaytetdaan kun originaali sisaltda vain tekstia.

Valokuva & teksti

Kaytetdaan kun originaali sisaltaa tekstia ja valokuvia. Talldin kone erottaa tekstin ja
valokuvat automaattisesti ja valitsee niita varten asianmukaiset asetukset.
Valokuva

Kaytetdan kun originaali sisaltda vain valokuvia.
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4 Faksi

Tarkkuus

Talla toiminnolla voidaan saataa lahetettavan faksin tarkkuutta. Kayttamalla tarkempaa
tarkkuutta paastaan parempiin tuloksiin. Pienempi tarkkuus lyhentaa lahetysaikaa.

HUOM. Kun palvelinfaksissa on kaytéssa SMB- tai FTP-protokolla, vaihtoehdot ovat
[Normaali] ja [Tarkka (200 dpi)]. Kun kaytéssa on SMTP-protokolla, ainoa vaihtoehto
on [Tarkka (200 dpi)]. [Tarkkuus]-asetusta sovelletaan lahetykseen koneesta
faksipalvelimeen. Faksipalvelimesta lahetettavaan faksiin sovelletaan palvelimen
tarkkuusasetusta.

1. Valitse [Yleiset asetukset]-kortin
[Tarkkuus]-toiminnon kohdalta

Faksi Yleiset Asettelu Faksi- Lisaa faksi-
asetukset asetukset asetuksia

Tummuus Originaalien puolisuus Originaalin tyyppi

Tarkkuus

. . . T-puolisia . Teksti . Mormaali
haluamas' Valhtoehto' @ Q 2-puolisia Q Yalokuva & teksti Q Tarkka (200 dpi)
Q 2-puol. - takas pydr, Q “alokuva Q Super (400 dpi)

ﬁ4
©
Skannaa originaalit 200 x 100 dpi:n tarkkuudella. Tata vaihtoehtoa suositellaan tekstia

sisaltaville originaaleille. Lahetysaika on lyhin, mutta kuvalaatu ei ole paras
mahdollinen grafiikalle ja valokuville.

QD Super (600 dpi)

1 sivu
yksipuolinen

Normaali

Tarkka (200 dpi)

Skannaa originaalit 200 x 200 dpi:n tarkkuudella. Tata vaihtoehtoa suositellaan
lahetettaessa viivapiirroksia. Se on useimmiten suositeltavin valinta.

Supertarkka (400 dpi)

Skannaa originaalit 400 x 400 dpi:n tarkkuudella. Tata vaihtoehtoa suositellaan
lahetettdessa valokuvia, rasterikuvia tai harmaasavyisia kuvia. Tama vaatii pisimman
lahetysajan. Lopputuloksena on kuitenkin parempilaatuiset kuvat.

Supertarkka (600 dpi)

Skannaa originaalit 600 x 600 dpi:n tarkkuudella. Tuottaa parhaan kuvalaadun, mutta
pidentaa lahetysaikaa.
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Asettelu - Faksi/Internet-faksi/Palvelinfaksi

Asettelu - Faksi/lnternet-faksi/Palvelinfaksi

Tassa kuvataan asetteluun liittyvia toimintoja. Lisatietoja toiminnoista on seuraavilla
sivuilla:

Originaalin koko — sivu 93
Kirjan faksaus — sivu 94
Kokosuhde — sivu 94

1. Varmista, etta faksipalvelu on otettu kayttoon.

2. Painao hj austaulun <Kaikki Faksi 1 Yieiset 1 Asettelu \ Faksi- \ Lisaa faksi-
- . . asetukset asetukset asetuksia
palvel Ut>-nappa|nta . 2 Originaalin koko... < Kirjan faksaus... < Kokosuhde...
i . . . . . Ao, tunnistus Ei [j Autarn. %
3. Valitse naytosta [Faksi] tai

[Internet-faksi].
4. Valitse [Asettelu]-kortti.

5. Valitse haluamasi toiminto.

Originaalin koko

Talla toiminnolla originaalin koko voidaan asettaa automaattisesti, valita vakiokokojen
luettelosta tai kayttaa erikokoisia originaaleja. Vakiokoon valinnan jalkeen kone
skannaa originaalit maaritetyn koon mukaisesti niiden oikeasta koosta riippumatta.

1. Valitse [Asettelu]-kortista Originaalin koko [ Peuta ]| Tallenna
Hp H Vakiokoot
[Originaalin koko]. (O o s =
. s m e m e
2. Tee valintasi naytosta. @ i e ~
i . AS(
3. Valitse [Tallennal]. Qo | .

Autom. tunnistus
Kone tunnistaa originaalien koon automaattisesti.

Koon kasinvalinta
Valittavissa on 11 vakiokokoa. Koneen jarjestelmanvalvoja on asettanut nama.
HUOM. Omia kokoja ei voi kayttaa vakiokokoina.

Originaalit erikokoisia

Antaa mahdollisuuden skannata erikokoisia originaaleja saman tyon puitteissa. Kone
tunnistaa erikokoiset originaalit automaattisesti ja lahettaa kunkin sivun alkuperaisen
kokoisena. Aseta erikokoiset originaalit syé6ttolaitteeseen niin, etta niiden vasemmat
ylakulmat ovat kohdakkain.

HUOM. A5-kokoiset originaalit on asetettava pystysuuntaan.
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Kirjan faksaus

Talla toiminnolla voidaan skannata kirjan aukeaman molemmat sivut valotuslasia
kayttden. Aukeaman sivut skannataan erillisiksi kuviksi.

1. Valitse [Asettelu]-kortista [Kirjan

faksaus].
2. Tee valintasi naytosta.

3. Valitse [Tallennal].

Kir jan faksaus

Peruuta ] Tallenna

O
“Wasen ja sitten
oikea sivu
Qikea ja sitten
wasen siv

@
Q

holernmat
sivut

“ain vasen
sivu

Ageta originaali

valotuslasille
ochjeen mukaan.

[ pd

Ylermpi ja sitten Q :i‘n okea
alempi sivu

HUOM. Kirjan aukeama on asetettava valotuslasille vaakasuuntaisesti.

Ei
Poistaa toiminnon kaytosta.

Vasen ja sitten oikea sivu

Skannaa aukeaman sivut vasemmalta oikealle.

* Molemmat sivut — Skannaa seka vasemman etta oikean sivun.
* Vain vasen sivu — Skannaa vain vasemman sivun.

» Vain oikea sivu — Skannaa vain oikean sivun.

Oikea ja sitten vasen sivu

Skannaa aukeaman sivut oikealta vasemmalle.

* Molemmat sivut — Skannaa seka vasemman etta oikean sivun.
* Vain vasen sivu — Skannaa vain vasemman sivun.

« Vain oikea sivu — Skannaa vain oikean sivun.

Ylempi ja sitten alempi sivu

Skannaa aukeaman sivut ylhaalta alhaalle.

* Molemmat sivut — Skannaa seka ylemman ettd alemman sivun.
* Vain ylempi sivu — Skannaa vain ylemman sivun.

* Vain alempi sivu — Skannaa vain alemman sivun.

Kokosuhde

Talla toiminnolla voidaan pienentaa tai suurentaa kuvia ennen lahettamista ja
suhteeksi voidaan valita 50-400 %.

HUOM. Naytdn sisaltd vaihtelee sen mukaan, mita faksipalvelua kaytetaan.
Seuraava kuva on palvelinfaksista.

1. Valitse [Asettelu]-kortista Kokosahle

Peruuta ] Tallenna

[KOkOSUhde] . % 400

. Suhteellinen %
2. Valitse kokosuhde @®- %%
nuolindppaimillé tai valitse jokin | () i
esiasetuksista.

0% 15%
00 % AZ AL Q B4 A3
B4—=B5 B5— a4

B1% 122%
Q Bd—=>Ad Q Ad—=B4
B5—= A5 AB—=B5

50% B86% %
AZ—=B4 Q Ad=2AZ
Ad=B5 B5—=+B4

A3 AR
B4-=>BR

@
@)

3. Valitse [Tallennal].
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Faksiasetukset - Faksi

Suhteellinen %

* Numerokenttad — Kokosuhde voidaan valita kentan viereisilla nuolinappaimilla.
Numerokenttaa voidaan myods koskettaa ja antaa sitten kokosuhde ohjaustaulun
numeronappaimilld. Kokosuhteeksi voidaan valita 25-400 % (saatd 1 %:n valein).

* 100 % — Skannatuista kuvista tulee samankokoisia kuin originaali.

* Autom. % — Kone valitsee automaattisesti sopivan pienennys- tai
suurennussuhteen etdkoneessa kaytettavissa olevan paperin koon mukaan.

HUOM. [Autom. %] ei ole valittavissa palvelinfaksin yhteydessa.

+ Esiasetetut — Valittavissa on seitseman erilaista valmiiksi maaritettya kokosuhdetta.
Koneen jarjestelmanvalvoja on asettanut nama.

Valitse tulostuskoko
Tulostuskoko voidaan valita vakiokokojen joukosta.

HUOM. [Suhteellinen %]- ja [Valitse tulostuskoko]-nappaimet nakyvat vain
palvelinfaksissa. Faksissa ja Internet-faksissa ovat suhteellisen %:n asetukset
kuitenkin kaytettavissa.

Faksiasetukset - Faksi

Tassa kuvataan faksien lahetykseen liittyvia asetuksia. Lisatietoja toiminnoista on
seuraavilla sivuilla:

Vahvistus — sivu 96

Aloitusnopeus — sivu 96

Etusijaldhetys ja ajastus — sivu 96

L&hetysnimié — sivu 98

Vastaanottajan kopiomééré — sivu 98

Monta sivua arkille — sivu 99

Etépostilokero — sivu 99

F-koodi — sivu 100

1. Varmista, etta faksipalvelu on otettu kayttoon.

2. Pa i na o hj au Sta u I un < Ka i kki Faksi 1 Yleisekl Asettelu 1 Faksi—k \ Lisaa kfa.ksi' .
- . - asetukset asetukset asetuksia
palvel Ut>-nappa|nta . @ Vahvistus... @ Aloitusnopeus... & Ftusijalahetys ja ajastus...
Ei G3 Autom. Etusi jalahetys: ei 1
3. Valitse [Faksi]. J = I P
@ Lahetysnimia... & V-ottajan kopiomaara... < Monta sivua arkille... ]
D Mayta nirmid D 1 sarjaa [j Ei 2
4. Valitse [Fakslasetu kset]-korttl. Faksi 1 Yleisekl 1 Asettelu 1 Faksi—k \ Lisaakfa.ksi' .
. . - .- . . asetukset asetukset asetuksia
S”rry naytOSta tOISeen Olkeassa © Ftapostilokero... © F-koodi... ]
reunassa nakyvien numeroitujen | [_)° [ R 1
hakukielien avulla. -
2
5. Valitse haluamasi toiminto.
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Vahvistus

Tama toiminto tuottaa automaattisesti raportin Idhetyksen onnistumisesta.

1. Valitse [Faksiasetukset]-kortista [awsus [_Pewia ] Tallewna

[Vahvistus].
2. Tee valintasi naytosta.

Tama toiminto tulostaa autormaattisesti raportin
Jjokaisesta faksilahetyksesta

Ei raporttia

® O

3. Valitse [Tallennal].

Tulosta raportti

Ei
Poistaa toiminnon kaytosta.

Tulosta raportti
Tulostaa automaattisesti raportin faksin lahetyksen jalkeen.

Aloitusnopeus

Talla toiminnolla voidaan valita faksilahetyksen liikenndintitila.

1. Valitse [Faksiasetukset]-kortista [ Poruta__J|__ Tallemna
[Aloitusnopeus].

2. Tee valintasi naytosta. @

3. \Valitse [Tallennal]. Qi

G3 autom.

Valitse tama tila, jos etdkone on G3-yhteensopiva. Yleensa kaytetaan tata tilaa.
Kone siirtyy automaattisesti kayttdmaan etdkoneen kanssa yhteensopivaa tilaa.

Pakotettu 4800 bps

Valitse tama tila, kun faksin lahetyksessa kaytetadan huonolaatuisia puhelinlinjoja,
esimerkiksi lahetettaessa faksia ulkomaille. Taman tilan valinta saattaa olla joskus
suositeltavaa myo6s kotimaan puhelinliikenteessa.

Etusijalahetys ja ajastus

Nailla toiminnoilla voidaan faksitoille maarittaa etusija ja lahetysaika. Faksin lahetys
voidaan ajastaa, vaikka faksille on maaritetty etusija. Tassa tapauksessa faksi
kuitenkin l1ahetetdan [Ajastus]-asetuksen maarddmana ajankohtana.

1 . Va I itSe [Fa kSi aSGtU kSet] -kO rti Sta Etusijalahetys ja ajastus [ Pewta ] Tallenna
[Etusijalahetys ja ajastus]. Flusijalahatys Ajostus ﬁ’éﬂ?'

2. Tee valintasi naytosta. @®- OF

3. Valitse [Tallennal. Q w @

Etusijaldhetys
» Ei - Poistaa toiminnon kaytosta.

+ Kyllda — Kone lahettaa tai noutaa tydn ennen aiemmin tallennettuja téita.
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Faksiasetukset - Faksi

Ajastus

» Ei - Poistaa toiminnon kaytosta.

» Lahetysaika - Maarittda faksin lahetysajan. Kun tama valitaan, nayttéon ilmestyy
oikealle [Lahetysaika]-nappain.

Lahetysaika

Avaa [Ajastus - Lahetysaika]-nayton, jossa voidaan maarittda lahetysaika.

[Ajastus - Lahetysaika]-naytto
Ajastettu lahetysaika voidaan maarittaa kayttamalla 12- tai 24-tunnin kelloa.
Lahetyspaivaa ei voi maarittaa.
HUOM. Lahetysajan muoto voidaan asettaa jarjestelmaasetusten [Kello ja ajastimet]-

naytossa. [ap)/[ip] nékyy naytdssa vain, kun kaytdssa on 12-tunnin kello. Lisatietoja on
System Administration -oppaan luvussa Setups.

1. Valltse [EtUSIJa|ahetyS Ja Ajastus - Lahetysaika [ Peruuta ] Tallenna
ajastus]-naytosta [Ajastus] ja Tt i
sitten [Léhetysaikal. O- Ak )

2. Valitse [Lahetysaika]. @ B & [

3. Aseta kellonaika © S

nuolinappaimilla.

4. Valitse [Tallennal].

ap

Lahetysaika on aamupaivalla.
ip

Lahetysaika on iltapaivalla.

Tunnit
Maarittaa ajastetun lahetysajan tunnit (1-12 tai 0-23).

Minuutit

Maarittaa ajastetun lahetysajan minuutit. Valittavissa on 00-59.

Aika (nyt)
Nayttéda senhetkisen kellonajan.
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Lahetysnimio

Talla toiminnolla voidaan jokaisen faksisivun ylareunaan lisata seuraavat tiedot:
lahetyspaivamaara ja -aika, lahettajan nimi, vastaanottajan nimi, faksinumero ja
sivujen maara.

HUOM. Yhdysvalloista lahetetyn tavanomaisen faksin on sisallettava kaikki kyseiset
tiedot.

1. Valitse [Faksiasetukset]-kortista [ Tiysime Ponuuta ]| Tellennn

[Lahetysnimio].
Tall3 toirninnolla lisitasn faksin ylareunaan
Ei lahetystd koskevia tietoja, kuten paivindérs

2. Tee valintasi naytosta. o e et iri
3. Valitse [Tallennal]. ®

NEytd nirmic

Ei
Poistaa toiminnon kaytosta.

Nayta nimio
Lahettaa nimidtiedot kunkin faksin yhteydessa.

Vastaanottajan kopiomaara

Talla toiminnolla maaritetdan, kuinka monta kopiota vastaanottava kone tulostaa.
Kopioiden maara voi olla 1 - 99.

HUOM. Tata toimintoa tukevat ainoastaan Xeroxin koneet.

1 - Va I Itse [Fa kSI asetu kset] -kO I"tl Sta Vastaanottajan kopiomaara Peruuta | Tallenna
[Vastaanottajan kopiomaara). 2o
. . . . . O ksl sarja EE!’JEE
2. Tee valintasi naytosta. QD
3. Valitse [Tallennal. @ )

Yksi sarja
Etakone tulostaa vain yhden kopion.

Monta sarjaa
Talla toiminnolla voidaan maarittda, kuinka monta kopiota (2 - 99) etdkone tulostaa.

Sen jalkeen kun on valittu [Monta sarjaa], voidaan kopiomaara valita naytén
nuolindppaimilla tai ohjaustaulun numeronappaimilla.
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Monta sivua arkille

Talla toiminnolla voidaan samalle faksiarkille sijoittaa useita sivuja. Tulostuksessa
kaytetdan vastaanottavassa koneessa maaritettya paperia. Samalle arkille
tulostettavia sivuja pienennetaan automaattisesti tulostuspaperin koon mukaan.
Jos sivut eivat mahdu yhdelle arkille, ne jaetaan kahdelle arkille.

1. Valitse [Faksiasetukset]-kortista

[Monta sivua arkille].
2. Tee valintasi naytosta.

3. Valitse [Tallennal.

Ei

Poistaa toiminnon kaytosta.

Kylla

Monta sivua arkille Peruuta ] Tallenna

Originaalit
2¢9

Ei Pl civua

Kyl

Q
@

SID) |

Voit valita yhdelle arkille tulostettavien sivujen maaran (2 - 9).

Etapostilokero

Talla toiminnolla voidaan kayttaa etakoneen postilokeroa luottamuksellisten faksien
lahetysta varten. Etapostilokeron kayttodn vaaditaan kyseisen lokeron numero ja
tunnusluku (jos sellainen on maaritetty). Lisatietoja luottamuksellisten faksien
noutamisesta etapostilokerosta on kohdassa Etédnouto, sivulla 102.

1. Valitse [Faksiasetukset]-kortista

[Etapostilokero].
2. Tee valintasi naytosta.

3. Valitse [Tallennal].

Ei

Poistaa toiminnon kaytosta.

Kylla

Etapostilokero [ Peruuta ] Tallenna

Etapostilokeron nro
{esimerkki: 001, 00, 100)

: ]

Kylla Postilokeron tunnusluku

@)
® [

Lahettaa faksin etapostilokeroon. [Etapostilokeron nro] ja [Postilokeron tunnusluku]

tulevat nakyviin.

» Etapostilokeron nro — Anna postilokeron numero ohjaustaulun
numeronappaimistdsta. Postilokeron numero on kolminumeroinen (001 - 999).

* Postilokeron tunnusluku — Anna postilokeron tunnusluku, jos tarpeen. Tunnusluku

on nelinumeroinen.
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F-koodi

Talla toiminnolla voidaan faksien lahetyksessa ottaa kayttédn F-koodistandardi.
Taman standardin on maarittanyt japanilainen Communications and Information
network Association of Japan. F-koodistandardi perustuu ITU Telecommunication
Standardization Sector (ITU-T) -elimen suositukseen Recommendation T.30 ja se
mahdollistaa samaa standardia tukevien etdkoneiden kommunikoinnin koneiden
valmistajista riippumatta.

Asiakirjan lahetys tai nouto edellyttda etdkoneen F-koodin ja salasanan (jos maaritetty)
tuntemista. Jos aiot noutaa asiakirjan etakoneesta, kyseisen etdkoneen on tunnettava
kaytdssasi olevan koneen F-koodi (alkaa luottamuksellista Iahetysta osoittavalla
"0"lla) ja salasana.

* Luottamuksellinen lahetys kayttamalla F-koodia

Voit lahettaa luottamuksellisen faksin kayttamalla F-koodia, jos etakoneeseen on luotu
luottamuksellinen postilokero. Etakoneen F-koodi ja salasana (jos maaritetty) on oltava
tiedossa ennen asiakirjan l1ahetysta.

Esimerkiksi:

F-koodi: 0 (osoittaa F-koodildhetyksen) ja sen jalkeen postilokeron numero
Salasana (jos tarvitaan): postilokeron salasana

* Luottamuksellinen nouto kayttamalla F-koodia

Voit lahettda noutopyynndn asiakirjan noutamiseksi etdkoneesta kayttamalla F-koodia,
jos etédkoneessa on luottamuksellinen postilokero noudettavan asiakirjan sailyttamista
varten. Seuraavat tiedot tarvitaan noudettaessa asiakirjaa etdkoneesta.

F-koodi: O (osoittaa F-koodilahetyksen) ja sen jalkeen sen etapostilokeron numero,
jossa noudettava asiakirja sijaitsee.

Salasana (jos tarvitaan): etdkoneen postilokeron salasana

Koneen vastaanottama luottamuksellinen asiakirja tallennetaan luottamukselliseen
postilokeroon. Kone voidaan asettaa tulostamaan automaattisesti postilokeroilmoitus,
josta nakyy sen postilokeron numero ja nimi, johon asiakirja on tallennettu. Seuraavat
tiedot tarvitaan luottamuksellisen asiakirjan vastaanottamiseksi F-koodia kayttaen.

F-koodi: 0 (osoittaa F-koodildhetyksen) ja sen jalkeen oman koneen postilokeron
numero

Salasana (jos tarvitaan): postilokeron salasana
HUOM. Asiakirjan nouto etdkoneesta edellyttaa, ettd noutotoiminto on otettu
kayttoéon. Lisatietoja on kohdassa Eténouto, sivulla 102.

HUOM. Toiminto ei ole kaytettavissa Internet-faksien yhteydessa. Voit kuitenkin
kayttda samaa toimintoa maarittamalla F-koodin suoraan Internet-faksin
vastaanottajan osoitteeseen.

1. Valitse [Faksiasetukset]-kortista [Fies [ reruta_J__ Talowa
[F'kOOdi]- Fkoodi

2. Tee valintasi naytosta. o

3. Valitse [Tallennal. @ —

100
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Ei
Poistaa toiminnon kaytosta.

Kylla
Ottaa kayttoon F-koodilahetyksen. [F-koodi] ja [Salasana] iimestyvat nayttoon.

» F-koodi — F-koodi voi sisaltda valeja, numeroita (0-9) ja erikoismerkkeja (#, *).
Sen enimmaispituus on 20 merkkia. Anna koodi ohjaustaulun numeronappaimilla.

+ Salasana — Salasana voi sisaltaa valeja, numeroita (0-9) ja erikoismerkkeja (#, *).
Sen enimmaispituus on 20 merkkia. Anna koodi ohjaustaulun numeronappaimilla.

Lisaa faksiasetuksia - Faksi

Tassa kuvataan faksilahetysten lisatoimintoja. Lisatietoja on seuraavilla sivuilla.

Etdnouto — sivu 102
Tallennus noutoa varten — sivu 102
On-hook (késinldhetys/vast.otto) — sivu 104

1. Varmista, etta faksipalvelu on otettu kayttoon.

2. Pa | na o hJ au Sta u | un < Ka | kkl Faksi 1 Yleiset 1 Asettelu 1 Faksi- W Lisaa faksi-
- e . asetukset asetukset asetuksia
palvel Ut>_nappa|nta . < Etanouto... © Tallennus noutoa varten...
i i ) D B ﬂn'h_u:]kh tys/vast.otio)
3. Valitse [Faksi]. Ay vastat

4. Valitse [Lisaa faksiasetuksial-
kortti

5. Valitse haluamasi toiminto.
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Etanouto

Talla toiminnolla voidaan etdkoneesta noutaa faksi. Etdkoneen tiedot annetaan
samaan tapaan kuin lahetettaessa faksi. Faksin nouto etdkoneesta kaynnistetaan
valitsemalla [Etanouto]. Voit noutaa faksin vain, jos tiedat etdkoneen postilokeron
numeron ja tunnusluvun (jos maaritetty).

HUOM. Faksin nouto etdkoneesta edellyttaa, etta etapostilokerotoiminto on otettu
kayttoon. Lisatietoja on kohdassa Etédpostilokero, sivulla 99.

HUOM. Etakoneesta voidaan noutaa asiakirjoja myos kayttamalla DTMF
(2anitaajuus)- ja F-koodi (ITU-T-aliosoite) -menetelmaa. Lisatietoja on kohdassa
Erikoismerkit, sivulla 80 tai kohdassa F-koodi, sivulla 100.

1. Valitse [Lisaa faksiasetuksial- Fianoutn Poruuta__J__Tallewa
kortista [Etanouto]. — _ =
O . I3 toirninnolla woidsan asiakir joja noutaa etdlaitteesta
2. Tee valintasi naytosta. Kot st Eipsihes aranion peslckeon o~
Nouto antarniseen.
3. Valitse [Tallennal]. @

Ei
Poistaa toiminnon kaytosta.

Nouto etilaitteesta
Mahdollistaa faksin noudon etiakoneesta.

Tallennus noutoa varten

Talla toiminnolla voidaan tallentaa asiakirjoja koneen yksityisiin ja yleisiin
postilokeroihin etdkoneiden noudettaviksi.

1. Valltse [Llsaa fa kSIaSGtU kSIa]- Tallennus noutoa varten Peruuta ] Tallenna
kortista [Tallennus noutoa Q c Tl
va rte n] - ¥leinen postilokero...
a Tallennus vapaata Tt 5
. . . . . noutoa varten D ona
2. Tee valintasi naytosta. e
allennus sunjattua
C ) noutoa varten

Ei
Poistaa toiminnon kaytosta.

Tallennus vapaata noutoa varten

Noudettavat asiakirjat tallennetaan koneen yleiseen postilokeroon. Kun tama valitaan,
nakyviin tulee [Tallennus: yleinen postilokero].

Tallennus suojattua noutoa varten

Noudettavat asiakirjat tallennetaan koneen postilokeroon. Postilokerolle asetetaan
tunnusluku, mika estaa postilokeron luvattoman kayton ja suojaa postilokeron sisallon.
Kun tdma valitaan, nakyviin tulee [Tallennus: yksityinen postilokero].

HUOM. Koneeseen on ensin luotava postilokero. Lisatietoja on System
Administration -oppaan luvussa Setups.
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Tallennus: yleinen postilokero

Tuo esiin [Yleinen postilokero]-nayton, jossa voidaan vahvistaa asiakirjojen tila tai

poistaa asiakirjoja luettelosta.

Tallennus: yksityinen postilokero

Tuo esiin [Postilokero]-naytdn, jossa voidaan maarittaa postilokero asiakirjojen

tallentamista varten.

[Yleinen postilokero]-naytto

Esiin tulee luettelo noutoa varten tallennetuista asiakirjoista. Luettelossa nakyvia
asiakirjoja voidaan poistaa tai tulostaa.

HUOM. Tama nayttdé saadaan nakyviin myds painamalla ohjaustaulun <Téiden tila>-
nappainta ja valitsemalla sitten [Suojatut ja muita t6itd] > [Yleinen postilokero].

1. Valitse haluamasi asiakirjat
luettelosta tai valitse koko
sisaltd valitsemalla [Valitse
kaikki].

HUOM. Asiakirjan valinta voidaan
peruuttaa valitsemalla asiakirja

Yleinen postilokero [ Paivita ] Sulje

Nro Tyo / Tyyppi Tallennettu Sivuja Iwm—
[ 1 00010 -Tall. noutoa varten  3/2/2001 1020ap 655

[ 2 00020 Tall. noutoa varten _ 6/4/2002 &M ap 1

[ 3 00030 Tall novtoa varten S/6/2003 206 ip )

[ 4 00040 -Tall. noutoa varten  7/7/2000 430 ip 0]

[ 5 00050 -Tall. noutoa varten 1142000 830ap  999]

uudelleen. Kaikkien asiakirjojen valinta voidaan peruuttaa valitsemalla uudelleen

[Valitse kaikki].

2. Valitse [Poista] tai [Tulostal.

Valitse kaikki

Talla voit valita kaikki noutoa varten tallennetut faksiasiakirjat, kun haluat poistaa tai

tulostaa ne.

Poista
Poistaa valitut asikirjat.

Tulosta
Tulostaa valitut asiakirjat.

[Postilokero]-naytto

Tassa voidaan valita postilokero asiakirjojen tallentamista varten, tai katsoa

postilokeron sisaltéa.

1. Valitse postilokero luettelosta,
tai anna postilokeron numero
[Siirry]-kenttaan, ja valitse sitten
[Tyoluettelo].

Valitse haluamasi ty6t
luettelosta tai valitse koko
sisaltd valitsemalla [Valitse
kaikki].

HUOM. Asiakirjan valinta voidaan
peruuttaa valitsemalla asiakirja

Postilokero [ Sulje
Postilokeron nimi
! Siirry
|UEI1 Lakero 1 Autorm, kéynnistys - 001 &2 200
o2 Lokera2 7 [
|UE|3 Lokero 3 Autorn, kaynistys E

|UEI:1 (Ei kaytassal

|05 Lokeros

A

Postilokero 003 - Tyoluettelo [ Paivita Il Sulje

|Nimi A ITaIIenneuu I Sivut I 0 tyiita
%= [Asiakina 1 2/ 20 303 ap i |
[Asiakira 2 3432002 404w 12) e
B [Asiakifa3 4/ 42003 505 g 113 Tulosta tai

p
ist:

& [Asiakina 4 552004 BB s 1] L
B [Asiakina & B/ G005 707 ap 15| @

uudelleen. Kaikkien asiakirjojen valinta voidaan peruuttaa valitsemalla uudelleen

[Valitse kaikki].

103



4 Faksi

3. Valitse [Tulosta tai poistal.

4. Tee valintasi naytosta Postilokero 003 - Tulosta tai poista [ Perwuta |  Tallenna
Tyin nurmera; (Lnjin} DT . 5
Tydn tyyppi Skannaustyd A

Muuta tyon nimi ?0{(0: - AL Eratulostus B Rt I
yon nirmi: Asiakirja 1 Maara 1 sarjala)

. . . . . e P ja aika 27272001 303 ap aperialusta ulorm. paperi

Voit muokata tydn nimea. Nappain | swue m A

on kaytettavissa, kun [Postilokero - o

Tylluettelo]-naytdsta on valittu yksi

asiakirja.

Poista

Poistaa valitut tyot.

Tulosta
Tulostaa valitut tyot.

Tulostusasetukset

Avaa [Postilokero - Tulostusasetukset]-naytén. Lisatietoja on kohdassa [Postilokero -
Tulostusasetukset], sivulla 145.

On-hook (kasinlahetys/vast.otto)

Talla toiminnolla voidaan faksi lahettaa kasin tai vastaanottaa kasin ilman, etta
puhelimen luuria nostetaan.

1. Valitse [Llsaa asetUkSia]- On-hook Kasinvastotta | v) [ Lopeta (linja kiinni)
naytosta [On-hook E]E]%M Loz e e o]l )
(kasinldhetys/vast.otto)]. 1) I T A [

2 T L HEEEOEEEEOEE

. Tee valintasi naytosta. [ varo  [IEB]ESEA RN R R i

3. Paina <Kaynnistys>-nappainta. =T

Kasinlahetys

Faksilahetys voidaan kaynnistaa kasin, kun on ensin saatu vahvistus faksin
vastaanottajalta. Valitse [K&sinlahetys], anna vastaanottajan faksinumero ja paina
<Kaynnistys>, kun vastaanottaja on vastannut puheluun. Puhelu kytketaan
faksinlahetystilaan painamalla <Kaynnistys>.

Kasinvastaanotto

Valitse [Kasinvastaanotto] ja paina <Kaynnistys>, kun haluat aloittaa faksin
vastaanoton sen jalkeen, kun olet keskustellut soittajan kanssa ja varmistanut, etta
kysymyksessa on faksi.

Lopeta (linja kiinni)
Valitse tdma, kun haluat lopettaa yhteyden.
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Internet-faksiasetukset - Internet-faksi

Internet-faksiasetukset - Internet-faksi

Kuittaus

Tassa kuvataan Internet-faksien lahetykseen liittyvia asetuksia. Lisatietoja toiminnoista
on seuraavilla sivuilla:

Kuittaus — sivu 105

Internet-faksin profiili — sivu 106

Monta sivua arkille — sivu 107

Salaus — sivu 107

Digitaalinen allekirjoitus — sivu 108

Aloitusnopeus — sivu 108

Léhetysnimié — sivu 108

1. Varmista, ettd Internet-faksipalvelu on otettu kayttoon.

2, Pa | nao hJ au Sta u I un < Ka | kk] Internet-faksi 1 :;iits:;se‘ 1 Asettelu 1 ?g:::::;f:aksin _
palvel Ut>-nappa|nta . < Kuittaus... < Internet-faksin profiili... @ Mumf.a sivua arkille...
[j Et‘lkukuinaus El [j s D . !
QDSalaus... ODN". li llekirjoi QD ' ’/
Ei Ei G3 Autarn, 2
3. Valltse [I nternet-faks|] . Internet-faksi 1 Yleiset 1 Asettelu 1 Internet-faksin _
asetukset asetukset
4. Valitse [Internet-faksin [O:Lihmm; ;
asetu kset]'korttl . Internet-faksi: ei
5. Valitse haluamasi toiminto. 2

Talla toiminnolla voidaan tulostaa lahetysvahvistus ja vastaanottaa sahkdposti-ilmoitus
siita, ettd vastaanottaja on avannut lahetetyn Internet-faksin. Lisatietoja on System
Administration -oppaan luvussa Setups. Lahetysvahvistuksia ja lukukuittauksia
kaytetaan, jos etdkone tukee naita toimintoja.

1. Valitse [Internet-faksin
asetukset]-kortista [Kuittaus].

Kuittaus [ Peruuta ] Tallenna

Wahvistustaiminto tulostaa automaattisesti
Jokaisen Internet-faksilhetyksen jElkeen
raportin [ahetyksen tuloksesta,

Ei Lukukuittaus-walinnalla pyydetssén
Internet-faksin vastaanottajaa [dhettindén

vahwistus [dhetyksen onnistumisesta,

Vahvistus Lukukuittaus
. Ei raporttia

2. Tee valintasi naytosta.

3. Valitse [Tallennal.

Wastaanottajan palvelimen on tuettava

Tulosta raportti Kylla WDN-standartia.

Vahvistus
* Ei— Vahvistusta ei tulosteta.

» Tulosta — Tulostaa automaattisesti vahvistuksen faksin lahetyksen jalkeen.

Lukukuittaus

» Ei— Poistaa toiminnon kaytosta.

» Kylla — Pyytaa lukukuittausta sahkdpostitse.

Tama toiminto tuottaa automaattisesti raportin lahetyksen onnistumisesta.
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Internet-faksin profiili

Talla toiminnolla voidaan maarittaa profiili, joka rajoittaa [ahetyksen maaritetietoja
Internet-faksitoimintoa kayttavien koneiden valilla. Tallaisia tietoja ovat esimerkiksi
kuvan tarkkuus ja paperin koko.

1- Valltse [I nternet'fa kSln Internet-faksin profiili Peruuta ] Tallenna

asetukset]-kortista [Internet-
faksin profiili].

TFF-5 TIFF-S on Intemet-faksin vakiomuoto

Yalitse TIFF-5, kun lahetat Ad-kokoisia fakseja
TFF-F normaalilla (200 x 100 dpi) tai tarkalla (200 dpi) tarkkuudella
H H = . = Adaa suuremmat faksit pienennetasn automaattisesti
2. Tee valintasi naytosta.
TIFF-J Yalitse TIFF-F tai TIFF-J, kun lahetat Adaa suurempia
fakseja (4 Zkokoon asti) supertarkalla tarkkuudella

(OXOX )

3. Valitse [Tallennal].

TIFF-S

Tama on Internet-faksien vakioprofiili. A4-kokoa suuremmat faksit pienennetaan
automaattisesti A4-kokoisiksi.

+ Tietojen pakkaus: MH
» Tallennuskoko: A4
* Tarkkuus: normaali (200 x 100 dpi), tarkka (200 dpi)

TIFF-F

Valitse tama, kun haluat lahettaa faksin supertarkalla tarkkuudella.

+ Tietojen pakkaus: MMR

+ Tallennuskoko: A4, B4, A3, letter, legal

» Tarkkuus: normaali (200 x 100 dpi), tarkka (200 dpi), supertarkka (400 dpi),
supertarkka (600 dpi)

TIFF-J

Valitse tama, kun haluat Iahettaa faksin JBIG-muodossa.

» Tietojen pakkaus: JBIG

+ Tallennuskoko: A4, B4, A3, letter, legal

» Tarkkuus: normaali (200 x 100 dpi), tarkka (200 dpi), supertarkka (400 dpi),
supertarkka (600 dpi)
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Monta sivua arkille

Salaus

Talla toiminnolla voidaan samalle faksiarkille sijoittaa useita sivuja. Sivut tulostetaan
vastaanottavassa koneessa maaritetylle paperille. Samalle arkille tulostettavia sivuja
pienennetaan automaattisesti tulostuspaperin koon mukaan. Jos sivut eivat mahdu
yhdelle arkille, ne jaetaan kahdelle arkille.

1. Valltse [I nternet-fakSIn Monta sivua arkille Peruuta ] Tallenna
asetukset]-kortista [Monta sivua i

arkille]. Q
@

E sivua

Kylla

2. Tee valintasi naytosta.

3. Valitse [Tallennal].

LD) -

Ei
Poistaa toiminnon kaytosta.

Kylla
Voit valita yhdelle arkille asetettavien sivujen maaran (2 - 9).

Talla toiminnolla voidaan lahettdd S/MIME-salattuja sahkdposteja.

Toiminnon kaytto edellyttaa, etta sahkdpostiosoitteeseen on liitetty salausta tukeva
sertifikaatti. Lisatietoja on System Administration -oppaan luvussa Security.

1. Valltse [I nternet-fakSIn Salaus ( Peruuta I Tallenna
asetukset]-kortista [Salaus].

Salausintemnet-faksin viesti salataan ennen lahetystd SMIME-standardin
Ei mukaisesti

Walitse salausasetukseksi Kylla, ennen kuin lisaat Intermet-faksin
vastaanottajat. Vastaanottajan sdhkopostiosoitteella on oltava

Kylla salaussertifikaatti, ja nsoite on valittava osoitteistosta

2. Tee valintasi naytosta. Q

3. Valitse [Tallennal].

Ei
Sahkopostia ei salata.

Kylla
Sahkoposti salataan.
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Digitaalinen allekirjoitus

Talla toiminnolla litetdan sahkdpostiin digitaalinen allekirjoitus.

Toiminnon kaytto edellyttaa, ettd sahkdpostiosoitteeseen on liitetty asianmukainen
sertifikaatti. Lisatietoja on System Administration -oppaan luvussa Security.

1. Valitse [Internet-faksin
asetukset]-kortista [Digitaalinen
allekirjoitus].

2. Tee valintasi naytosta.
3. Valitse [Tallennal].

Ei

Digitaalinen allekirjoitus ( Peruuta ] Tallenna

Lahteviin Internet-faksitaihin litetaan SMIME-standardin mukainen
Ei digitaalinen allekirjoitus.

Kylla

Main vastaanottaja voi varmistaa tistojen aitouden

Sahkdpostiin ei liitetd digitaalista allekirjoitusta.

Kylla

Sahkopostiin liitetaan digitaalinen allekirjoitus.

Aloitusnopeus

Talla toiminnolla voidaan valita Internet-faksilahetyksen liikenndintitila.

1. Valitse [Internet-faksiasetukset]-
kortista [Aloitusnopeus].

2. Tee valintasi naytosta.
3. Valitse [Tallennal].

Autom. G3

Aloitusnopeus [ Peruuta ] Tallenna

a G3 Autom,
Pakotettu
4800 bps
Q G4 Autom,

Tama toiminto asettas aloitusnopeuden,
kun Internet-faksityon vastaanottaja valittaa
tydn edelleen faksityona

“alitse aloitusnopeus ennen kuin annat
wastaanotiajat nappaimistista

Valitse tama tila, jos etdkone on G3-yhteensopiva. Yleensa kaytetaan tata tilaa.
Kone siirtyy automaattisesti kayttamaan etdkoneen kanssa yhteensopivaa tilaa.

Pakotettu 4800 bps

Valitse tdma tila, kun faksin Iahetyksessa kaytetdan huonolaatuisia puhelinlinjoja,
esimerkiksi lahetettaessa faksia ulkomaille. TAman tilan valinta saattaa olla joskus
suositeltavaa myo6s kotimaan puhelinliikenteessa.

Lahetysnimio

Tama toiminto on taysin sama kuin faksipalvelun vastaava toiminto. Lisatietoja on

kohdassa Lahetysnimié, sivulla 98.

1. Valitse [Internet-faksiasetukset]-
kortista [Lahetysnimid].

2. Tee valintasi naytosta.

3. Valitse [Tallennal].

Lihetysnimio Peruuta ] Tallenna

Tall3 toirninnolla lisitasn faksin ylareunaan
Ei lahetystd koskevia tietoja, kuten paivinddrs

O Ja l3hettd jan nirmi.

NEytd nirmic
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Faksiasetukset - Palvelinfaksi

Faksiasetukset - Palvelinfaksi

Ajastus

Tassa kuvataan palvelinfaksien lahetykseen liittyvia asetuksia. Lisatietoja toiminnoista
on seuraavilla sivuilla:

Ajastus — sivu 109

1. Varmista, ettad palvelinfaksipalvelu on otettu kayttoon.

2. Paina ohjaustaulun <Kaikki Faksi W Ylei‘sekl : W Asettelu W Fakfi—k i
palvelut>-nappainta. o Ajastus..
3. Valitse [Faksi]. =

4. Valitse [Faksiasetukset]-kortti

5. Tee valintasi naytosta.

Ajastettu lahetysaika voidaan maarittaa kayttamalla 12 tai 24 tunnin kelloa.

HUOM. Lahetysajan muoto voidaan asettaa jarjestelmaasetusten [Kello ja ajastimet]-
naytossa. [ap)/[ip] nékyy naytdssa vain, kun kaytdssa on 12-tunnin kello. Lisatietoja on
System Administration -oppaan luvussa Setups.

HUOM. Lahetyspaivaa ei voi maarittaa.

1. Valltse [FakSIasetU kSGt]-kOI’tISta Ajastus l Peruuta ] Tallenna
[AJ astu S] . ey o ey Q *
2. Tee valintasi naytosta. O- @
. Lahetysaika Alka (nyt)
3. \Valitse [Tallenna]. @ &) ® [Cszzw

Ei
Poistaa toiminnon kaytosta.

Lahetysaika
Faksi lahetetdan maaritettyyn kellonaikaan.

Tunnit
Maarittda ajastetun lahetysajan tunnit ( 1-12 tai 0-23).

Minuutit

Maarittaa ajastetun lahetysajan minuutit. Valittavissa on 00-59.

ap

Lahetysaika on aamupaivalla.
ip

Lahetysaika on iltapaivalla.

Aika (nyt)
Nayttéda senhetkisen kellonajan.
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5 Skannaus ja sahkoposti

Tassa luvussa kerrotaan koneen skannaustoiminnoista. Lisatietoja
skannaustoiminnoista on seuraavilla sivuilla.

Asiakirjojen skannaus ja ldhetys sdhkdpostitse — Sdhkdposti — sivu 116

Skannattu asiakirja lahetetddn automaattisesti maaritettyihin sdhkdpostiosoitteisiin
sahkopostiviestin liitteena.

Asiakirjojen skannaus ja tallennus postilokeroon — Skannaus postilokeroon — sivu 120
Skannattu asiakirja tallennetaan maaritettyyn postilokeroon koneessa.
Asiakirjojen skannaus ja ldhetys tyémallin mukaisesti — Verkkoskannaus — sivu 120

Asiakirja skannataan, kasitelldan ja tallennetaan valitun tydmallin asetusten
mukaisesti.

Asiakirjojen skannaus ja ldhetys FTP- tai SMB-protokollaa kdyttden — Skannaus
PC:lle — sivu 121

Skannattu asiakirja tallennetaan automaattisesti maaritettyyn paikkaan kayttamalla
FTP- tai SMB-protokollaa.

HUOM. Ennen skannauspalvelun kayttéa kone on liitettdva verkkoon ja
verkkoasetukset tehtava. Lisatietoja on System Administration -oppaassa.

HUOM. Jotkin tassa luvussa kuvatut toiminnot ja palvelut eivat ehka ole kaytettavissa
koneessasi. Saat lisatietoja jarjestelmanvalvojalta.

Skannaaminen

Tassa kuvataan perusskannaus. Noudata alla olevia ohjeita.

1. Aseta originaalit — sivu 112

2. Ohjelmoi tyé — sivu 112

3. Kdynnisté skannaus — sivu 113

4. Tarkasta tyén tila — sivu 114

5. Tallenna skannattu asiakirja — sivu 114
6. Skannaustybn pyséyttdminen — sivu 115
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5 Skannaus ja sdhkoéposti

1. Aseta originaalit

Seuraavassa kuvataan originaalien asettaminen syéttolaitteeseen.
Syoéttolaitteen kapasiteetti selvidd seuraavasta taulukosta:

Originaalin tyyppi (paino) Kapasiteetti
Ohut (38-49 g/m?) 75 arkkia
Tavallinen (50-80 g/m?) 75 arkkia
Paksu (81-128 g/m?) 50 arkkia

Originaalin sallitut mitat ovat 139,7-297 mm (leveys) ja 210-432 mm (pituus).

Kone voi skannata erikokoisia originaaleja kaytettaessa syottolaitetta. Aseta originaalit
syo6ttdalustan vasempaan ylakulmaan ja valitse Originaalit erikokoisia -toiminto.
Lisatietoja on kohdassa Originaalit erikokoisia, sivulla 132.

HUOM. Kun syo6tetaan erikoiskokoisia originaaleja syottolaitteella ja originaalien
kokoasetuksena on [Autom. tunnistus], voi syntyd paperitukkeuma. Tassa
tapauksessa suositellaan paperikoon antamista kasin. Lisatietoja on kohdassa
Originaalin koko, sivulla 132.

Aseta originaalit syottolaitteeseen
etusivut yldspain ja ylareunat
vasemmalle, tai valotuslasille
kopioitava puoli alaspain.

HUOM. Ennen asiakirjan asettamista valotuslasille tulee varmistaa, etta
kosketusnayttdé on valmiina. Jos originaali asetetaan valotuslasille ennen kuin
kosketusnaytté on valmiina, paperikoon tunnistuksessa voi tapahtua virhe.

2. Ohjelmoi tyo

Kutakin skannauspalvelua varten on oma nayttonsa. Saat haluamasi nayton esiin
valitsemalla [Sahkoposti], [Verkkoskannaus], [Skannaus sahkodpostiin] tai [Skannaus
PC:lle].

+ Valitse [S&hkoposti], kun haluat skannata asiakirjoja ja Iahettda niitd sdhkodpostitse.

+ Valitse [Verkkoskannaus], kun haluat skannata ja lahettaa asiakirjoja tydmallin
mukaisesti.

» Valitse [Skannaus postilokeroon], kun haluat skannata asiakirjoja ja tallentaa ne
postilokeroon.

» Valitse [Skannaus PC:lle], kun haluat skannata asiakirjoja ja lahettaa ne kayttamalla
FTP- tai SMB-protokollaa.
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Skannaaminen

1. Paina ohjaustaulun <Kaikki -

HIe [}
palvelut>-nappainta. O @ @ O
© . <P

* =3
& P
¢

N

<
D | OQO

<Kaikki palvelut> <AC>

2. Valitse haluamasi
skannauspalvelu naytdsta.

Xerox WorkCentre 5230 A

ZE) Kopiointi (f2) saniciposti __  Internet-faksi

HUOM. Jos kaytdnvalvonta on
@Faksi ,55‘5 Verkkoskannaus :‘\ﬁh glé‘;::mus

kaytdssa, sinun on ehka annettava

kayttajatunnus, ennen kuin voit ) povtiokoroon Y i HE ryoara
kayttaa konetta. Kdanny tarvittaessa

jarjestelmanvalvojan puoleen.

3. Voit peruuttaa kaikki aiemmat valinnat painamalla ohjaustaulun <AC>-nappainta
kerran.

4. Ohjelmoi tyo valintakorteista.
Lisatietoja valintakorteista on seuraavilla sivuilla:

Séhképosti — sivu 116

Skannaus postilokeroon — sivu 120

Verkkoskannaus — sivu 120

Skannaus PC:lle — sivu 121

Yleiset asetukset — sivu 124

Lis&dasetukset — sivu 127

Asettelu — sivu 130

Séhkdpostiasetukset / Tallennusasetukset — sivu 134

3. Kaynnista skannaus

1. Skannaa originaalit painamalla -

FIe 2]

<Kaynnistys>-nappainta. O O O O

HUOM. Jos kaytonvalvonta on O LD
kaytdssa, sinun on ehka annettava o) @

kayttajatunnus, ennen kuin voit

Lod

kayttaa konetta. Kaanny tarvittaessa ‘O Kvnnistves
jarjestelmanvalvojan puoleen. 'S @ @ i
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5 Skannaus ja sdhkoéposti

4. Tarkasta tyon tila

1. Paina ohjaustaulun <Toiden Aktiiviset tyot \valmiit tyot \Sm?:'al:ll_lja ‘ Ddtavion l [yr;?i:a s tyan
tila>-nappainta. #  Omistaja i Tila
. . . . . |UEI1 i Kopiointi 2 Tulostetaan FS
Ede”a kaynnlstetty tyo nakyy |DDZ 5 Tiedosto 123 00002 Tyd kaynnissa
Jonossa Jos tyota el nay, se on ehka |UEIEi A FTP-siirta 0003 Siirret&an
. . |DDA i Faksin lahetys 00005 Lahettaa
jo kasitelty. -

Lisatietoja on System Administration -oppaan luvussa Job Status.

5. Tallenna skannattu asiakirja

Seuraavassa kerrotaan, miten skannatut asiakirjat tuodaan tietokoneeseen.
Kaytettavissa ovat seuraavat tuontitavat:

* tuonti CentreWare Internet-palveluiden kautta

+ tuonti TWAIN/WIA:n kautta

» tuonti kayttamalla Mailbox Viewer 3:a

» tuonti kayttamalla WebDAVia

Alla on ohjeet siita, miten asiakirjat tuodaan kayttamalla CentreWare Internet-palveluja.
HUOM. Lisatietoja muista tuontitavoista on asianomaisen ajurin tai apuohjelman
ohjeissa.

1. Kaynnista tietokoneen verkkoselain.

2. Kirjoita selaimen osoitekenttdan koneen IP- tai internet-osoite ja paina <Enter>.
Nayttoon tulee CentreWare Internet-palveluiden aloitussivu.

HUOM. Ohjeet koneen osoitteen antamisesta selaimeen on kohdassa CentreWare
Internet-palvelujen k&ytts, luvussa CentreWare Internet-palvelut, sivulla 157.

3. Napsauta [Skannaus]-
valilehtea ja valitse sitten
vasemmalla olevasta
valikosta [Postilokero].

Postilokero

4. Valitse [Tyoluettelo] sen X

O - Sary
postilokeron kohdalla, josta 3 i~
haluat tuoda asiakirjan. - w () P Coian )
Nakyviin tulee e =
[Postilokerossa olevat tyot]- e =
sivu. e S
HUOM. Tama sivu saadaan esiin XEROX - B

myds valitsemalla postilokeron
kuvake, postilokeron numero tai
postilokeron nimi.
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Skannaaminen

5. Valitse tuotavan asiakirjan T e ——
kohdalla oleva valintaruutu '
ja napsauta sitten [Nouda].

HUOM. Vain yksi asiakirja
kerrallaan voidaan tuoda.

Postilokerossa olevat tydt

s P
6. Valitse [Tallenna tama linkki] e e e e
ja mérita kansio, johon e e
asiakirja tallennetaan. -

XEROX = A -

1 n.wm

@] pore: 4 Local st

6. Skannaustyon pysayttaminen

Voit pysayttaa kaynnissa olevan skannaustyon noudattamalla alla olevia ohjeita.

1. Pysayta kannissa oleva tyo

painamalla ohjaustaulun 6 O @ é
<Pysaytys>-nappainta. (@) :,CAB)

E®) (R
@ <Pysaytys>

<@

O
E@ @

2. Jos tarpeen, paina <Tdiden ST U D [ [
tila>-nappainta. Voit poistua # _Omistaia Himi Tia
[Toiden tila]-ndytdstd painamalla |2 oot — -
. . I N |UEIE . Tiedosto 123 00002 Ty kdynnissa
<Toiminnot>-nappainta. [os - Fip-sio 00005 Sirmetaan
. .. . . . . |UEI:1 i Faksin lahetys 00005 Lahettad
3. Valitse [Pysayta]-naytosta ~

[Peruuta skannaus], jos haluat
poistaa pysaytetyn tyon.

HUOM. Jos haluat jatkaa ty6ta, valitse [Pysayta]-naytosta [Jatka skannaustal.
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5 Skannaus ja sdhkoéposti

Sahkoposti

Tassa kerrotaan, miten asiakirja skannataan sahkopostin liitetiedostoksi.
Vastaanottajan osoite voidaan maarittaa kayttamalla naytén nappaimistoa tai
valitsemalla osoite osoitteistosta. Lisatietoja osoitteen maarittdmisesta on seuraavilla
sivuilla:

Uusi vastaanottaja — sivu 116
Osoitteisto — sivu 117
Lisda minut — sivu 118

1. Palna OhJaustau I un < Kal kkl Sahkdposti \ Yleiset \ Lisaasetukset \ Asettelu \ Sahkiposti-
- . - asetukset asetukset
palveIUt>-nappalnta " HNimi / Sahkopostiosoite Lahettaja

. . " . Uusi 1 o) | SMTE_Mailadiess |

2. Valitse [Sahkoposti]. = o | - | Ahe.
T Do =

3. Tee valintasi naytosta. o ' Viest
[j Lis4a minut... ‘ 8 ‘ - Iﬁ

Poista/Muokkaa/Sulje-valikko

Kun vastaanottajien luettelosta valitaan vastaanottaja, nakyviin tulee valikko,
josta voidaan valita vastaanottajan poisto tai muokkaus, tai sulkea valikko.

Uusi vastaanottaja

Talla toiminnolla voidaan vastaanottaja antaa naytdn nappaimistosta.

1. Valitse [Sdhkoposti]-kortista Teecs =)0 [ e )]0 S
[Uusi vastaanottaja]. R ) ) () ) o)) o) (o) (o) () (o
2. Kirioi , O R O [ [ [
. joita osoite. o0 M) L)L) )L ) e
3. Valitse [Sulje]. @@@@@@@

Vastaanottaja/Kopio/Piilokopio

Osoitekentan vasemmalla puolella on avattava valikko, josta voidaan valita
vastaanottajan tyyppi: Vastaanottaja, Kopio tai Piilokopio.

Lisda merkkeja

Tuo nayttéon erikoismerkit.

+ Lisaa

Valitse tdma, jos haluat antaa toisen vastaanottajan sahkopostiosoitteen.

Suurennuslasi
Talla etsitdan annettua nimea osoitteistosta. Kaikki I6ydetyt nimet naytetaan.
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Séhkoéposti

Osoitteisto

Talla toiminnolla voidaan valita vastaanottajia osoitteistosta. Paikallinen osoitteisto on
tallennettu koneeseen. Etdosoitteisto sijaitsee hakemistopalvelimessa.

HUOM. Tassa naytettavat osoitteistot sisaltavat vain sdhkopostiosoitteita.
Lyhytvalinta- tai ryhmanumeroita ei nayteta.

1. Valitse [Sahkoposti]-kortista [t vorkosta

[Osoitteisto]. Lttoe ot o] 7a (s (o (v (o (]
2. Valitse haluamasi vaihtoehto E]E]E]E]E]@
: LIl
nappaimistéon vasemmassa ([ vamo ) e JIx (e J(v (o JaJm]) [ J( J[vato
ylakulmassa olevasta
avattavasta valikosta.

HUOM. Jos haluat valita tai etsia osoitteita paikallisesta osoitteisto, valitse [Luettele
kaikki yleiset] tai [Etsi yleisestd]. Jos haluat etsia osoitteita etdosoitteistosta, valitse
[Etsi verkosta].

Luettele kaikki yleiset

Tama antaa mahdollisuuden valita [ Custiels kel yisisot. =7 e Sulje
vastaanottajia paikallisesta Nimi Vastaanotajat
OSOlttelStOSta Paikallisosoitel ja kelvollinen sertifikaa | |\/—nll Paikallisosoitel ja kelvallinen

|Pa|ka\|\susmt92ja kelvallinen semﬁkaal v/ |
|Pa|ka\|\susmt93ja kelvallinen semﬁkaal HKopio >

H H Paikallisosoited ja kelvollinen serifikaa =
Tietoja

|Pa|ka\|\susmt95Ja kelvallinen semﬁkaa| -

-

Nayttaa [Nimi]-luettelosta valittua
vastaanottajaa koskevia tietoja.

Nimi
Tassa luetellaan paikalliseen osoitteistoon tallennetut vastaanottajat.

Vastaanottaja
Lisaa [Nimi]-luettelosta valitun nimen vastaanottajaksi [Vastaanottajat]-luetteloon.

Kopio

Lisaa [Nimi]-luettelosta valitun nimen kopion vastaanottajaksi [Vastaanottajat]-
luetteloon.

Piilokopio
Lisaa [Nimi]-luettelosta valitun nimen piilokopion vastaanottajaksi [Vastaanottajat]-
luetteloon.

Vastaanottajat

Tassa luetellaan [Nimi]-luettelosta valitut vastaanottajat. Kun tasta luettelosta valitaan
vastaanottaja, nakyviin tulee valikko, josta voidaan valita vastaanottajan poisto tai
muokkaus, kaikkien vastaanottajien poisto, tai sulkea valikko.

117



5 Skannaus ja sdhkoéposti

Etsi yleisesta / Etsi verkosta

Nailla toiminnoilla voidaan etsia vastaanottaja antamalla nimi tai osa nimesta.
Jos halutaan etsia paikallisesta osoitteisto, valitaan [Etsi yleisestd]. Jos halutaan etsia
etdosoitteistosta, valitaan [Etsi verkostal.

1. Valitse avattavasta valikosta [ Etsi yteisesta. [ )0 [ Fwi [ suke
[Etsi yleisests] tai [Etsi 0 R R A A A [
verkosta]. S [ 2 O N [ O [ [ [

o N[ N O N [ [ [ [ [

2. Annavastaanottajan nimitaiosa |([vem (=) ))0)0n] L)) e
nimesta nayton nappaimistosta. Lissa merkked

3. Valitse [Etsi]. Etsinnan tulokset naytetaan.

4. Valitse etsinnan tuloksista [Exsinnan wiokeet [ [_Ter._J Silje
haluamasi VaStaanOttaja' rM susuite] ja kelvallinen sertifikas | P ‘\‘/’_"Z‘aa"":a‘ia‘” ite1 ja kalvollinen || &

HUOM_ Llsatletoja on kohdassa ‘Pa\kalhsosoneEJa kekvallinen semﬂkaal v ‘

‘Pa\kalhsosoneﬁja kekallinen semﬂkaal [ Kopio - ]

‘Pa\kalhsosmted]a kelvollinen semﬂkaal ‘

‘Pa\kalhsosoneEJa kelvallinen semﬂkaal -

Luettele kaikki yleiset, sivulla 117.

Lisaa minut

Talla toiminnolla lisdtdan oma sahkopostiosoite (lahettdjan osoite) osoitekenttaan.

1. Valltse [SéhképOSti]-kOl’tlSta Lisaa omat tiedot [ Peruuta ] Tallenna
[LISaa mInUt] . “astaanottaja

2. Tee valintasi naytosta. Q@

3. Valitse [Tallennal]. o

Vastaanottaja

Lisaa lahettajan osoitteen Vastaanottaja-kenttaan.

Kopio
Lisaa lahettajan osoitteen Kopio-kenttaan.

Piilokopio

Lisaa lahettajan osoitteen Piilokopio-kenttdan. Tahan kenttaan kirjoitettu osoite ei nay
vastaanottajan saamassa viestissa.
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Séhkoéposti

Lahettaja

Talla toiminnolla voidaan katsoa tai muuttaa lahettdjan sahkdpostiosoitetta.

Jos kaytdnvalvonta ei ole kaytdssa, [Lahettdja]-kentdssa lukee koneen nimi
(jos tallennettu) tai koneen sahkdpostiosoite.

Jos kaytdnvalvonta on kaytdssa, tdssa kentassa lukee kirjautuneen kayttajan
sahkdpostiosoite.

Oletuksena on, etta tata sahkdpostiosoitetta ei voi muuttaa tassa naytdssa. Lisatietoja
lahettdjan sahkopostiosoitteen muuttamisesta on System Administration -oppaan
luvussa Setups, kohdassa E-mail/Internet Fax Service Settings tai Authentication/
Security Settings.

Seuraavassa on ohjeet, miten lahettajan sahkdpostiosoitetta muutetaan tassa
naytossa, jos se on sallittua.

1 . Valitse [Sahkoposh]-korﬂsta Sahkoposti \::(s:;m \Lisaaseluksel \Asellelu \:::r:r:;(.
[Lahettaja] . himi / Sahkopostiosoite || svitteista... |
. . e Uusi . | 1 | - L| Nappaimisto... J
2. Tee valintasi nayttoon tulevasta D a2 | —
: y [ osores - | Sulie valikks |7
valikosta. 3 e
DLisha‘ minut... | e | - IW‘
Osoitteisto
Osoite voidaan valita osoitteistosta.
Nappaimisto
Osoite voidaan antaa nayton nappaimistosta.
Sulje valikko
Sulkee valikon.
Aihe
Talla toiminnolla voidaan kirjoittaa sahkdpostin aihe.
1- Valitse [SéhkprSti]-kOftiSta |I [ Perwuta | Tallenna
[Aihe]. N R T T R A [ [ e
2. Kirjoita aihe nayton (R (A
T (I P O [ N [ 3
nappaimistosta. S [N [ [ [ [ [ [ [ [ [ [y
3. Valitse [Tallenna]). [awerty ) [ate__ =) | Vallyon Tl
Viesti
Talla toiminnolla voidaan kirjoittaa sdhkdpostin viesti.
1. Valltse [SahkOpOStl]-kOFtISta |Viesti| [ Pewsta | Tallenna
[Viest]. R R A N A N R
2. Kirjoita viesti nayton ) ) e i) e e UL
RN (0 5 T O O [ o [ [ 29
nappaimistosta. “vamo 2 J[x (e J v )b ) o J m ) [ vaime
3. Valltse [Ta”enna] H qwerty || V) H ahc || V) [ Walilyonti ] .com




5 Skannaus ja sdhkoéposti

Skannaus postilokeroon

Tassa kuvataan koneen postilokeron valinta skannattujen asiakirjojen tallennusta
varten.

1 - Pa | na OhJ a USta u I un < Ka' kk| Skannaus \ Yleiset \ Lisdasetukset \ Asettelu \ Tallen':ws-
. e . postil on asetuk asetuks
palvelut>-nappainta. B Lot e L Lo
. g okero 7
2. Valitse [Skannaus [ | FEIR =
‘uus Lokero 3 Autom. kaynnistys

postilokeroon]. 0 & s

‘ 0os Lokero 5 | - Tyoluettelo

3. Valitse postilokero, jonne haluat
tallentaa skannatut tiedot.

Postilokerot

Voit valita postilokeron, jonne haluat tallentaa skannatun asiakirjan. Voit selata
luetteloa nuolinappaimilla.

Siirry
Tahan voit antaa haluamasi postilokeron numeron ohjaustaulun numeronappaimilla.
Postilokero naytetaan luettelossa ylimpana.

Tyoluettelo

Avaa [Postilokero - Tydluettelo]-nayton, jossa voit lajitella, tulostaa tai poistaa
postilokeron sisallén.

Lisatietoa koneen postilokerotoiminnoista on luvussa Léhetys postilokerosta,
sivulla 143.

Verkkoskannaus

Tassa kerrotaan, miten asiakirjoja skannataan ja lahetetaan verkkopalvelimelle
tydmallia kayttaen. Tydmalleja voidaan luoda koneessa tai kayttamalla CentreWare
Internet-palveluja tai sitten erikseen myytavilla verkkoskannaussovelluksilla. Tyomallin
asetusten mukaan asiakirjat skannataan, tallennetaan TIFF-, JPEG*-, XPS (XML
Paper Specification)- tai PDF-muodossa ja lahetetdan maaritetylle palvelimelle
automaattisesti. Lisatietoja tyémallien luomisesta on System Administration -oppaan
luvussa CentreWare Internet Services.

*: vain WorkCentre 5225A/5230A

Koneessa luodun tydmallin nimi alkaa merkilla @. CentreWare Internet-palveluissa tai
verkkoskannaussovelluksessa luodun tyémallin nimi naytetaan sellaisena kuin se on
maaritetty.

1. Paina ohjaustaulun <Kaikki
palvelut>-nappainta.

Verkko- Yleiset Lisaasetukset Asettelu Tallennus-
H asetul asetuks

Siirry
001 « 501

001 OLETUS 006 @DOCUCENTRE

002 @S2HOME 007 @JT_COMPRESSION_N
003 @GFC 008 @JOB_TEMPLATES

2. Valitse [Verkkoskannaus].

H = L - H 004 @HEROX 009 @GROUP_A ——
3. Valitse kaytettava tyomalli. pg—— p—

4. Paina ohjaustaulun
<Kaynnistys>-nappainta.
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Skannaus PC:lle

Tydmallit
Tassa voidaan valita tydmalli skannausta varten.

 DEFAULT — Tama on oletusmalli. Sita kaytetaan pohjana, kun uusi malli luodaan
CentreWare Internet-palveluissa. Oletusmallia ei voi poistaa. Vain
jarjestelmanvalvoja voi muokata oletusmallia ja palauttaa sen tehdasasetuksiin.

* @S2HOME - Tama malli on tarkoitettu Skannaus kotiin -toimintoa varten. Kayttaja
varmennetaan ja asiakirja skannataan kayttajan kotikansioon.

HUOM. @S2HOME-malli ndytetaan vain, kun etatunnistus on kaytdssa ja
CentreWare Internet-palveluissa on valittu [Ominaisuudet] > [Palvelut] > [Skannaus
kotiin] ja sitten [Tila] ja [Kaytossa). Lisatietoja on System Administration -oppaan
luvuissa Scanner Environment Settings ja Centre\Ware Internet Services.

HUOM. @S2HOME-mallia ei voi muokata etasovellusohjelmalla.
Siirry

Tahan voit antaa haluamasi tydmallin numeron ohjaustaulun numeronappaimilla.
Tyomalli naytetaan luettelossa ylimpana.

Mallin kuvaus

Avaa [Mallin kuvaus]-nayton, jossa voit tarkastella mallin kuvausta, asetuksia ja
tallennuspaikkaa.

Paivita mallit
Paivittaa kaytettavissa olevien tyomallien luettelon.

Skannaus PC:lle

Tassa kuvataan skannattujen asiakirjojen lahetys maaritettyyn kohteeseen kayttamalla
FTP- tai SMB-protokollaa. Lisatietoja on seuraavilla sivuilla:

Siirtoprotokolla — sivu 122

Osoitteisto — sivu 123

Selaa — sivu 123

1 - Pa | na o hJ au Sta u I un < Ka | kk| glgal:maus \ Yleitselz : \ Lisaasetukset \ Asettelu \ Tall:an':qust-
palveIUt>'néppélnté - Siirl‘upmlnknlla... Palvelin I
: FR | ————————]
2. Valitse [Skannaus PC:lle]. r——
Osoitteisto...
3. Tee seuraavat asetukset. 8 N T e |
Selaa... Salasana I

Palvelin

Tassa maaritetddn kohdepalvelimen osoite. Valitse palvelimen nimi osoitteistosta, tai
valitse [Palvelin] ja anna palvelimen nimi tai IP-osoite nayton nappaimistosta.

HUOM. Jos kaytat palvelimen nimea IP-osoitteen sijaan, asianmukaiset DNS-tiedot
on annettava CentreWare Internet-palvelujen kautta. Jos DNS-asetuksia ei ole tehty
kunnolla, palvelimen nimea ei kdanneta IP-osoitteeksi.

Jakonimi

Tassa maaritetdan jaetun kansion nimi. Valitse palvelin osoitteistosta ndhdaksesi
esiasetetun nimen, tai valitse [Jakonimi] ja anna jaetun kansion nimi nayton
nappaimistosta. Tama ei ole tarpeen kaytettdessa FTP-palvelimia.
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5 Skannaus ja sdhkoéposti

Tallennuspaikka

Tassa maaritetdan tiedostojen tallennuspaikan sijainti (tai polku). Valitse palvelin
osoitteistosta nahdaksesi esiasetetun sijainnin, tai valitse [Tallennuspaikka] ja anna
tallennuspaikka nayton nappaimistosta.

HUOM. Jos samanniminen tiedosto lahetetdan useasta koneesta samaan paikkaan
samaan aikaan, tiedosto ehka korvataan.

Kayttajanimi

Voit tarvittaessa maarittda kohdepalvelimen kayttajanimen. Valitse palvelin

osoitteistosta nahdaksesi esiasetetun kayttajanimen, tai valitse [Kayttajanimi] ja anna
kayttajanimi nayton nappaimistosta. Nimessa voi olla enintdan 97 merkkia, jos
[Siirtoprotokollaksi] on valittu [FTP]. Anna yksi seuraavista tyypeista, jos

[Siirtoprotokollaksi] on valittu [SMB].

+ kayttgjan_nimi@toimialueen_nimi (esim. fuji@xerox.com), jossa kayttajan_nimi on
enintdan 32 merkkia ja toimialueen_nimi on enintadan 64 merkkia

+ toimialueen_nimi\kayttajan_nimi (esim. xerox\fuji), jossa kayttajan_nimi on enintaan
32 merkkia ja toimialueen_nimi on enintdan 64 merkkia

+ Paikalliskayttajan_nimi (esim. Fuji-Xerox), jossa on enintadan 32 merkkia

Salasana

Tassa voidaan tarvittaessa maarittda kohdepalvelimen salasana. Valitse palvelin
osoitteistosta ndhdaksesi esiasetetun salasanan, tai valitse [Salasana] ja anna
salasana naytdn nappaimistdsta. Jata salasanakentta tyhjaksi, jos et halua maarittaa

salasanaa.

Siirtoprotokolla

Talla toiminnolla valitaan siirtoprotokolla. Siirtoprotokollaksi on valittava vastaanottajan

kayttama protokolla.

1. Valitse [Skannaus PC:lle]-
kortista [Siirtoprotokolla].

2. Tee valintasi naytosta.
3. Valitse [Tallennal].

FTP
Siirrossa kaytetdan FTP:ta.

SMB
Siirrossa kaytetdan SMB:ta.

SMB (UNC-muoto)

Siirtoprotokolla Peruuta

] Tallenna

FTP Protokollan muuttaminen poistaa tiedot, jotka
olet antanut tiedostojen tallennuspaikasta,

ShiB

ShB
(UNC-muata)

X X©)

Siirrossa kaytetaan SMB:n UNC-muotoa.

HUOM. Jos kaytdssa on etatunnistus, viesti pyytaa kayttajaa antamaan
kayttajatunnuksen ja salasanan ennen Skannaus PC:lle -palvelun kayttoa.
Kayttajatunnus ja salasana valitetdan Kerberos-palvelimelle. Toiminto on
kaytettavissa vasta, kun kayttaja on tunnistettu.
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Skannaus PC:lle

Osoitteisto

Selaa

Talla toiminnolla voidaan kohdepalvelin valita osoitteistosta. Lisatietoja osoitteiden
tallentamisesta on System Administration -oppaan luvussa Setups.

1. Valitse [Skannaus PC:lle]-
kortista [Osoitteisto].

2. Valitse kohdepalvelin
osoitteistosta ja valitse sitten
[Lisda -].

3. \Valitse [Sulje].

Nimi / Protokolla

Palvelimen osoitteisto

l Tietoja... ]

Sulje

Nimi

Protok.

Tallennus

- Lisaa—> I I

|Pa\ve|m 2

FTP

7

|Palve\m 3

ShB

|Palve\m 4

FTP

Tallennus:

|Palve\m 5

ShB

Kayttajan nimi:
Siirtoprotokolla:

SME

Tassa naytetaan osoitteistoon tallennettua palvelinta koskevia tietoja.

Tietoja

Tuo nayttdon valitun palvelimen asetukset.

Lisaa -

Talla lisataan valittu palvelin [Tallennuspaikka]-ruutuun.

Tallennuspaikka

Tassa naytetaan valittu palvelin ja sen tiedot.

Talla toiminnolla voidaan valita verkossa sijaitseva paikka skannatun asiakirjan
tallennusta varten. Selaus alkaa tyéryhmatasolta, jatkuu palvelintasolla ja sitten

jaettujen kansioiden eri tasoilla.

HUOM. [Selaa]-nappain nakyy harmaan eika sita voi valita, kun [Siirtoprotokollaksi] on
valittu [FTP]. Tata nappainta ei nayteta, jos koneelle ei ole maaritetty IPv4-osoitetta.
Lisatietoja protokolla-asetuksista on System Administration -oppaan luvussa Setups.

1. Valitse [Skannaus PC:lle]-
kortista [Selaa].

2. Tee valintasi naytosta.

3. Valitse [Tallennal].

Edellinen

Selaa...

[ Peruuta

] Tallenna

Tallennuspaikka I

[ Jane Smith 01

|[@y Jane Smith 05

FS

, t_Edellinen
Jane Smith 02 Jane.Smith 06 iz
Jane-Smith 03 Jane Smith 07 25

Jane-Smith 04 || _Jane-Smitno8 -

Siirtyy yhden askeleen yléspain hierarkiassa.

Seuraava
Siirtyy alaspain hierarkiassa.
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5 Skannaus ja sdhkoéposti

Yleiset asetukset

Tassa kuvataan skannaukseen liittyvia toimintoja. Lisatietoja on seuraavilla sivuilla:

Skannausvéri (WorkCentre 5225A/5230A) — sivu 124
Tummuus (WorkCentre 5222/5225/5230) — sivu 125
Originaalien puolisuus — sivu 125

Originaalin tyyppi — sivu 125

Esiasetukset — sivu 126

1. Paina ohjaustaulun <Kaikki WorkCentre 5225A/5230A
palvelut>-nappainta.

Sahkdposti Yleiset \ Lisaasetukset \ Asettelu \ Sahkiposti-
. . . . . asetukset asetukset
2. Valltse naytOSta haluamas' Skannausvari Originaalien puolisuus Originaalin tyyppi Esiasetukset
H Q Autorm. tunnistus . T-puolisia Q Yalokuva ja teksti Q Jako ja tulostus
SkannaUStyyppll Q “ari Q Z-puclisia . Teksti Q Arkistointi
3 Valitse [YIeiSet aSGtUkset]-kortti . Mustavalkoinen Q 2-puol. takas. pyr. Q “alokuva Q OCcR
" ) Q Harmaasawyt Q Laatutulostus
. Lisaa
4. Tee valintasi naytosta. WorkCentre 5222/5225/5230
Sahkoposti Yieiset \ Lisaasetukset \ Asettelu \ Sahkoposti-
asetukset asetukset
Tummuus Originaalien puoli Originaalin tyyppi Esiasetukset
. Tpuolisia (D Walokuva ja teksti (D Jako ja tulostus
@ (D Z-pulisia . Teksti (D Arkistainti
- (D 2-pudl. - takaspydr, (D Walokuva (D QCR
@ (D Laatutulostus
. Lis#a...

Skannausvari (WorkCentre 5225A/5230A)

Talla toiminnolla voidaan valita skannauksen varitila.
HUOM. WorkCentre 5222/5225/5230 ei tue tata toimintoa.

1. Valitse [Yleiset asetukset]-kortin Sahkbpost Yleiset \ Lissasetukset \ Asettelt \ Sahkbposti-

asetukset

T . . asetukset
[S kannausvarl]-tOImlnnon Skannausvari Originaalien puoli Ori lin tyyppi Esiasetukset
1 Ariti Autorm. tunnistus . Tpuolisia (D Walokuva ja teksti (D Jako ja tulostus
kohdalta haluamasi véritila. <
(D e (D 2-puolisia . Teksti (D Arkistointi
. ustavalkoinen (D 2-puol. takas. pyir. (D Walokuva (D QCR
(D Harrnaasévyt (D Laatutulostus

Autom. tunnistus @ Lo

Tunnistaa originaalin varisisallon ja skannaa sen varillisena, jos siséaltd on varillinen, tai
mustavalkoisena, jos sisaltdé on mustavalkoinen.

HUOM. Kun [Autom. tunnistus] on valittuna ja [Tiedostomuoto]-toiminnon [MRC, tiivis
pakkaus]-asetukseksi on valittu [Kylld], mustavalkosivut skannataan harmaasavyisina.
Vari

Skannaa varillisena.

Mustavalkoinen
Skannaa mustavalkoisena riippumatta originaalin varisisallosta.

Harmaasavyt

Skannaa harmaasavyisena riippumatta originaalin varisisalldsta.
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Yleiset asetukset

Tummuus (WorkCentre 5222/5225/5230)

Talla toiminnolla voidaan sdatda skannattujen kuvien tummuutta.

HUOM. WorkCentre 5225A/5230A:ssa Tummuus-toiminto on [Lisdasetukset]-kortin
[Kuvan asetukset]-kohdassa.

1 = Saad a tU mmu Utta Sahkaposti Yleiset Lisaasetukset Asettelu Sahkoposti-
T . - asetukset asetukset
n U O I | na p pa I m | I | a . Tummuus Originaalien puolisuus Originaalin tyyppi Esiasetukset
. T-puolisia Q Yalokuva ja teksti Q Jako ja tulostus
@ Q Z-puolisia . Teksti Q Arkistointi
- Q 2-puol. - takas pyir Q “alokuva Q OCcR
@ Q Laatutulostus
. Lisaa

Originaalien puolisuus

Talla toiminnolla maaritetaan, ovatko originaalit 1- vai 2-puolisia seka ilmoitetaan
niiden suunta.

1. Valitse [Yleiset asetukset]-kortin

Sahkoposti Yieiset Lisaasetukset Asettelu Sahkoposti-
. . . asetukset asetukset
[Orlglnaa“en pUOIlSUUS]' Skannausvari Originaalien puoli Originaalin tyyppi Esiasetukset
H H H Autorn, tunnistus Tpualisia Walokuva ja teksti Jako ja tulostus
toiminnon kohdalta haluamasi | € @ - O vaaors s | @ wa
. (D e (D 2-puolisia . Teksti (D Arkistainti
Valhtoehto . ustavalkoinen (D 2-puol. takas. pyir. (D Walokuva (D QCR
(D Harrnaasévyt (D Laatutulostus
. Lis#a...

1-puolisia

Originaaleista skannataan vain toinen puoli.

2-puolisia

Originaaleista skannataan molemmat puolet. Valitse tdma, kun kuva on saman
suuntainen originaalin molemmilla puolilla.

2-puolisia - takasivun pyoritys

Originaaleista skannataan molemmat puolet. Valitse tdma, kun kuva originaalin
takasivulla on yl6ésalaisin etusivuun nahden.

Originaalin tyyppi

Taman toiminnon avulla voit valita skannattavan originaalin tyypin ja varmistaa
parhaan mahdollisen kuvalaadun.

HUOM. WorkCentre 5225A/5230A:ssa [Originaalin tyyppi]-toiminto ei vaikuta kuvan
laatuun seuraavissa tapauksissa:

— [Skannausvaril-asetus on [Vari] tai [Harmaasavyt].

— [Skannausvari]-asetus on [Autom. tunnistus] ja [Tiedostomuoto]-toiminnon
[MRC, tiivis pakkaus]-asetus on [Kyll&].

1. Tee valintasi [Yleiset

Sahkoposti Yleiset \ Lisaasetukset \ Asettelu \ Sahkoposti-

. .. . asetukset asetukset
asetukset]-kortin [Originaalin Skonnausvarl Originaalien puol Originaalin tyyppi Esiasetukset
tyyppl]-kOhdaSta Q Autom. tunnistus . Tpuolisia Q Walokuva ja teksti Q Jako ja tulostus

: Q Wari Q 2-pudlisia . Teksti Q Avkistointi
. Mustavalkoinen Q 2-puol. takas. pyir. Q Walokuva Q QcR
Q Harmaazsavyt Q Laatutulostus
. Lisaa.
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5 Skannaus ja sdhkoéposti

Valokuva & teksti

Kaytetdaan kun originaali sisaltaa tekstia ja valokuvia. Talléin kone erottaa tekstin ja
valokuvat automaattisesti ja valitsee niitad varten asianmukaiset asetukset.

Teksti
Kaytetaan kun originaali sisaltaa vain tekstia.

Valokuva

Kaytetdan kun originaali sisaltda vain valokuvia.

Esiasetukset

Talla toiminnolla voidaan valita esiasetettu skannauslaatu.

1- ValitSe haluamaSi Vaihtoehto Sahkoposti Yleiset \Lisaaseluksel \Asellelu \Sahkupnsli'
. . asetukset asetukset
[Ylelset asetUKset]-kor.tln Skannausvari Originaalien puoli Originaalin tyyppi Esiasetukset
H - Q Autom. tunnistus . Tpuolisia Q Walokuva ja teksti Q Jako ja tulostus
[ESlaSetU kset] kOhdaSta. Q Wari Q 2-pudlisia . Teksti Q Avkistainti
. Mustavalkoinen Q 2-puol. takas. pyir. Q Walokuva Q QcR
Jako ja tulostus Q Harmaazsavyt 2 Laatutulostus
Lisaa.

Tama soveltuu tavallisille
asiakirjoille, joita jaetaan katseltaviksi ndytdssa. Tama valinta tuottaa pienen tiedoston
ja normaalin kuvalaadun

Arkistointi

Tama soveltuu tavallisille asiakirjoille, jotka aiotaan arkistoida sahkdiseen sailéon.
Tama valinta tuottaa pienimman mahdollisen tiedoston ja normaalin kuvalaadun.
OCR

Tama soveltuu asiakirjoille, jotka aiotaan mydhemmin kasitella
tekstintunnistusohjelmistolla. Tama valinta tuottaa suuren tiedoston ja parhaan
mahdollisen kuvalaadun.

Laatutulostus

Tama soveltuu asiakirjoille, jotka sisaltavat grafiikkaa ja valokuvia. Tama valinta tuottaa
suuren tiedoston ja parhaan mahdollisen kuvalaadun.

Lisaa

Tama tuo nakyviin [Skannauksen T T [T
eSIasetu kset]-nayton ’ JOSta VOIdaan Q Jako ja tulostus Q Laatutulostus Oma
Vallta ede”ISten ||SakSI Seuraavat Tarré soveltaa tybhin jarjestelmanvalvojan

H " " sinkertainen mirittamia skannausasetuksia.
vaihtoehdot. (O st [ P

Q OCR a Oma

Tama soveltuu asiakirjoille, jotka vaativat vain vahan kuvankasittelya ja pakkausta.
Tama valinta nopeuttaa kuvan kasittelya, mutta tuottaa hyvin suuren tiedoston.

Yksinkertainen skannaus

Oma
Tama soveltaa tydhon jarjestelmanvalvojan maarittamia skannausasetuksia.
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Lisdasetukset

Lisaasetukset

Tassa kuvataan toimintoja, joiden avulla voidaan muokata skannattujen kuvien laatua.
Lisatietoja on seuraavilla sivuilla:

Valokuvat (WorkCentre 5225A/5230A) — sivu 127

Kuvan asetukset — sivu 128

Taustanhéivytys (WorkCentre 5222/5225/5230) — sivu 128

Kuvanparannus (WorkCentre 5225A/5230A) — sivu 128

Varjojen héivytys (WorkCentre 5225A/5230A) — sivu 129

Vériavaruus (WorkCentre 5225A/5230A) — sivu 129

1. Paina ohjaustaulun <Kaikki WorkCentre 5225A/5230A
palvelut>-nappainta.

Sahkoposti Yleiset Lisaasetukset Asettelu Sahkoposti-
asetukset asetukset

2- Valltse naytOSta haluamasl [e] Valuk.uvat... @ Kuvan asetukset... : [e] Kuvar.lpa.rannus“...
skannaustyyppi. WE (I Rsvmitctiars (N st

3. Valitse [Lisdasetukset]-kortti. Ei'jé’.jﬁi.ﬁ;!ﬂ““' EIRGE

4. Valitse haluamasi toiminto. WorkCentre 5222/5225/5230

5. Valltse [Ta”en na] R Sahkoposti W :;egi‘s:klsm W Lisaasetukset \ Asettelu \ ::2:‘:{:;“7

< Kuvan asetukset... @ Taustanhaivytys

Turnrnuus: normaali Ei haivytysta
Terdwyys: normaali

Valokuvat (WorkCentre 5225A/5230A)

Talla toiminnolla voidaan parantaa alkuperaisista varivalokuvista skannattuja kuvia.
HUOM. WorkCentre 5222/5225/5230 ei tue tata toimintoa.

HUOM. Tama toiminto on kaytettavissa vain, kun valokuva on asetettu valotuslasille.

1. Valltse [Llsaasetu kSGt]-kOftlSta Valokuvat [ Peruuta ] Tallenna
[Valokuvat].
arantaa
. . a - . 1 skannattujen kuvien |aatua
2. Tee valintasi naytosta. O: - |
un toiminto walitaan, var jojen haivytys ja

. Paranna taustanhaivytys peruutetaan automnaattisesti
3. Valitse [Tallennal. | Jind
Ei

Poistaa toiminnon kaytosta.

Paranna valokuvia

Parantaa varivalokuvista skannattuja kuvia, kun [Skannausvari]-asetukseksi on valittu
[Vari].

HUOM. Kun [Paranna valokuvia] valitaan, [Varjojen haivytys] ja [Taustanhaivytys]
eivat ole kaytettavissa.
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5 Skannaus ja sdhkoéposti

Kuvan asetukset

Talla toiminnolla voidaan s&atda skannattujen kuvien tummuutta ja teravyytta.

1. Valitse [Lisdasetukset]-kortista
[Kuvan asetukset].

2. Tee valintasi naytosta.
3. Valitse [Tallennal].

Tummuus

Kuvan asetukset

[

Peruuta

] Tallenna

Tummuus

Vaglernus [

Tummennus

Terdvyys

Teravainti %
Pehmennys

@
B

©,

Maarittda skannattujen kuvien tummuusasteen.

Teravyys

Maarittda skannattujen kuvien teravyyden.

Taustanhaivytys (WorkCentre 5222/5225/5230)

Talla toiminnolla voidaan haivyttaa tausta-alueen heijastumia.

HUOM. WorkCentre 5225A/5230A:ssa tama toiminto sisaltyy [Kuvanparannus] -
toimintoon. Lisatietoja kohdassa Kuvanparannus (WorkCentre 5225A/5230A),

sivulla 128.

1. Valitse [Lisdasetukset]-kortista
[Taustanhaivytys].

2. Tee valintasi naytosta.

3. Valitse [Tallennal].

Ei haivytysta
Poistaa toiminnon kaytosta.

Autom. haivytys
Haivyttaa taustan automaattisesti.

Taustanhaivytys

Peruuta

] Tallenna

a Ei haivytysta
Q Autorm. haivytys

HUOM. Toimintoa ei voi kdyttaa, kun originaalin tyypiksi on valittu [Valokuval.

Kuvanparannus (WorkCentre 5225A/5230A)

Talla toiminnolla voidaan haivyttaa taustaa ja saataa kontrastia.
HUOM. Lisatietoja kohdassa kohdassa Taustanhdivytys (WorkCentre 5222/5225/

5230), sivulla 128.

HUOM. [Kontrasti] tulee nakyviin, jos [Skannausvari]-kohdasta on valittu

[Harmaasavyt] tai [Vari].

1. Valitse [Lisdasetukset]-kortista
[Kuvanparannus].

2. Tee valintasi naytosta.

3. Valitse [Tallennal].

Kuvanparannus

[

Peruuta

I Tallenna

Taustanhdivytys
Q Ei héiwytysts

Autorn, hdivytys

Kontrasti

Enernrrén
kontrastia

Wahernman
kontrastia

:

c@WpPe
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Lisdasetukset

Taustanhaivytys
» Ei haivytysta - Skannaus ilman taustanhaivytysta.

» Autom. haivytys - Haivyttaa varillisen taustan automaattisesti, jos [Skannausvari]-
kohdassa on valittu [Musta], tai haivyttaa valkoisen taustan varillisista originaaleista,
jos [Skannausvari]-kohdassa on valittu [Vari].

HUOM. Toimintoa ei voi kayttaa, kun originaalin tyypiksi on valittu [Valokuval].

Kontrasti
Maarittaa skannattujen kuvien kontrastin.

Varjojen haivytys (WorkCentre 5225A/5230A)

Talla toiminnolla voidaan haivyttaa tausta-alueen varjostumia.
HUOM. WorkCentre 5222/5225/5230 ei tue tata toimintoa.

1. Valitse [Lisdasetukset]-kortista [ Variojen haivytys [__PowtaJ_ Tollona
[Varjojen haivytys].

Varjojen hdivytys hiivyttdd varillisen taustan ja kadntopuolelta
Ei haivytysta hei jastuvan  kuvan.

Tata toirmintoa el woi walita, kun skannausvariksi on valittu Mustavalkoinen.

Autorn. haivytys

2. Tee valintasi naytosta. O

3. Valitse [Tallennal].

Ei haivytysta

Poistaa toiminnon kaytosta.

Autom. haivytys
Haivyttaa varjot skannatuista kuvista automaattisesti.

Variavaruus (WorkCentre 5225A/5230A)

Talla toiminnolla voidaan valita skannattujen tietojen variavaruus.
HUOM. WorkCentre 5222/5225/5230 ei tue tata toimintoa.

HUOM. [Variavaruus] tulee nakyviin, kun jarjestelmanvalvonnassa on [Variavaruus]-
asetukseksi valittu [Kaytdssa]. Lisatietoja on System Administration -oppaan luvussa
Setups.

HUOM. [Variavaruus]-nappain on kaytettavissa, kun [Skannausvari]-asetus on [Vari].

HUOM. [Variavaruus]-nappain ei ole kaytettavissa, kun [Tiedostomuoto]-asetus on
[PDF/A].

HUOM. Jotta [Tiedostomuoto]-kohdassa voitaisiin valita Hakukelpoinen teksti,
variavaruuden asetuksen on oltava [sRGB].

1. Valitse [Lisdasetukset]-kortista Variavaruus (__Peuta ] Tallorna
[Va”avaruus] . Tama on kaytettavisss vain, kun skannauswariksi on valittu Yari.
. . . . RGB Kun laitteen wariavaruus on valittu, seuraavat toiminnot lukitaan
2. Valitse [sRGB] tai [Laitteen fehdacacetusten mukasik
A Laitteen - Kontrasti
Val’laval’UUS] . Ovérla\taruus S ?réwyi
- Taustanhaivytys
. - Varjojen haivytys
3. Valitse [Tallennal. i
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5 Skannaus ja sdhkoéposti

sRGB
Kayttada sRGB:ta skannaustietojen kasittelyssa.

Laitteen variavaruus

Kayttaa laitteen variasetuksia skannaustietojen kasittelyssa. Kun tama asetus valitaan,
kaytetdan [Tummuus]-, [Teravyys]-, [Varjojen haivytys]-, [Kontrasti]- ja
[Taustanhaivytys]-toimintojen tehdasasetuksia.

Asettelu

Tassa kuvataan asetteluun liittyvia toimintoja. Lisatietoja on seuraavilla sivuilla.

Tarkkuus — sivu 130

Kirjan skannaus — sivu 131
Originaalin koko — sivu 132
Reunahdéivytys — sivu 132
Kokosuhde — sivu 133
Originaalin suunta — sivu 133

1. Paina Ohj austaulun <Kaikki Sahkoposti W Vit W Lisaasetukset W Asettelu Sakopost-
paIveIut>-néppé inta. o Tarkkuus... o Kirjan skannaus... @ Originaalin koko...
. . . D 200 dpi D Ei D Autorm. tunnistus
2. Valitse naytosta haluamasi
. < Reunahdivytys... < Kokosuhde... & Originaalin suunta...
skannaustyyppl. wwzm W e e

3. Valitse [Asettelu]-kortti.
4. Tee valintasi naytosta.

5. Valitse [Tallennal].

Tarkkuus

Talla toiminnolla valitaan tarkkuus, jolla originaalit skannataan. Mita tarkempi kuva on
sitd enemman tallennustilaa se tarvitsee. Talldin myds skannausaika pitenee.

1. Valitse [Asettelu]-kortista Tarkdans (ST (T
[TarkkUUS] . a 200 dp

2. Tee valintasi naytosta. Sm i

3. Valitse [Tallenna]. Qm =

Tarkkuus

Skannaustarkkuus voi olla 200 dpi, 300 dpi, 400 dpi tai 600 dpi.

HUOM. Kun WorkCentre 5225A/5230A:ssa on [Tiedostomuoto]-kohdassa valittu
[MRC, tiivis pakkaus]-asetukseksi [Kylld] tai [Hakukelpoinen teksti]-asetukseksi
[Hakukelpoinen], kaytettavissa ovat vain vaihtoehdot [200 dpi] ja [300 dpi].
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Asettelu

Kirjan skannaus

Talla toiminnolla voidaan skannata kirjan aukeaman molemmat sivut. Aukeaman sivut

tallennetaan erillisiksi kuviksi.

Hirjan

[ Peruuta ]

Tallenna

1. Valitse [Asettelu]-kortista [Kirjan

skannaus].

Ei

2. Tee valintasi naytosta.

Qikea ja sitten
vasen sivu

3. Valitse [Tallennal.

Wasen ja sitten
oikea sivu
Ylermpi ja sitten
alernpl sivu

o
Q

Malermmat sivut

Wain vasen
sivy

ain nikea
sivy

Sidontareunan
haivytys

050

[
@b

Ageta originaali
valotuslasille
ochjeen mukaan.

D pd

HUOM. Kirjan aukeama on asetettava valotuslasille vaakasuuntaisesti.

Ei
Poistaa toiminnon kaytosta.

Vasen sitten oikea sivu
Skannaa aukeaman sivut vasemmalta oikealle.

 Molemmat sivut — Skannaa seka vasemman etta oikean sivun.

* Vain vasen sivu — Skannaa vain vasemman sivun.

* Vain oikea sivu — Skannaa vain oikean sivun.

Oikea sitten vasen sivu
Skannaa aukeaman sivut oikealta vasemmalle.

* Molemmat sivut — Skannaa sekd vasemman etta oikean sivun.

* Vain vasen sivu — Skannaa vain vasemman sivun.

* Vain oikea sivu — Skannaa vain oikean sivun.

Ylempi sitten alempi sivu
Skannaa aukeaman sivut ylhaalta alas.

* Molemmat sivut — Skannaa seka ylemman ettd alemman sivun.

* Vain ylempi sivu — Skannaa vain ylemman sivun.

* Vain alempi sivu — Skannaa vain alemman sivun.

Sidontareunan haivytys

Tama toiminto haivyttaa kirjan sidontakohdasta heijastuvan varjon. Maarita
haivytettava alue nuolindppaimilla. Alueen koko voi olla 0-50 mm

(saatdé 1 mm:n valein).
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5 Skannaus ja sdhkoéposti

Originaalin koko

Talla toiminnolla originaalin koko voidaan asettaa automaattisesti, valita vakiokokojen
luettelosta tai kayttaa erikokoisia originaaleja. Vakiokoon valinnan jalkeen kone
skannaa originaalit maaritetyn koon mukaisesti niiden oikeasta koosta riippumatta.

1. Valitse [Asettelu]-kortista Origihaalin koka [ omo [ ks
[Originaalin koko]. Qmm _ .;Z:i‘l:‘:? -

2. Tee valintasi naytosta.  Y— Z.

3. Valitse [Tallennal]. Q }::2 .

Autom. tunnistus
Kone tunnistaa automaattisesti vakiokokoiset originaalit.

Koon kasinvalinta

Voit valita koon 11 vakiokoosta tai valita oman koon, jonka pituus voi olla 15-297 mm
ja leveys 15-432 mm. Koneen jarjestelmanvalvoja on asettanut nama.

Originaalit erikokoisia

Antaa mahdollisuuden skannata erikokoisia originaaleja saman tyon puitteissa. Kone
tunnistaa erikokoiset originaalit automaattisesti ja skannaa kunkin sivun alkuperaisen
kokoisena. Aseta erikokoiset originaalit sy6ttolaitteeseen niin, etta niiden vasemmat
ylakulmat ovat kohdakkain.

HUOM. A5-kokoiset originaalit on asetettava pystysuuntaan.

Reunahaivytys

Talla toiminnolla voidaan sivun reuna-alueilta haivyttaa ylimaaraisia jalkia, kuten
varjoja ja rei'itysjalkia.

1. Valitse [Asettelu]-kOI’tiSta Reunahdivytys Peruuta ] Tallenna
[Reunahaivytys]. &l ot s
2. Tee valintasi naytosta. Qs Tl [z Q
3. Valitse [Tallenna] o A A 3
- Vel - ¥ o @

Kaikki reunat

Kaikista reunoista haivytetdan sama maara. Maaran on asettanut jarjestelmanvalvoja
eika sita voi muuttaa tassa. Jos et haluat haivytysta, valitse [Yhdensuuntaiset reunat]
ja valitse 0 yla- ja alareunaa seka vasenta ja oikeaa reunaa varten.
Yhdensuuntaiset reunat

Yhdensuuntaisista reunoista (yla ja ala, vasen ja oikea) haivytetddn maaritetty maara
(enintdan 50 mm).

Originaalin suunta

» Pystykuva — Suunta, jossa originaalin ylareuna on yléspain.

* Vaakakuva — Suunta, jossa originaalin ylareuna on vasemmalle pain.
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Asettelu

Kokosuhde

Talla toiminnolla voidaan pienentaa tai suurentaa kuvia 25-400 %.

1.

2.

3.

Valitse [Asettelu]-kortista Kakasuhde {

[Kokosuhde] e Qo @b @Fi
. Suhteellinen % B4 Bh B5>ad

Valitse kokosuhde 10 I%@ Ogﬁ” O:ﬁﬁ“

nuolindppaimilla tai valitse jokin | () 4., ” = e

esiasetuksista. Qs Or O

Valitse [Tallenna].

Peruuta ] Tallenna

HUOM. Kun WorkCentre 5225A/5230A:ssa on [Tiedostomuoto]-kohdassa valittu
[MRC, tiivis pakkaus]-asetukseksi [Kylld], tdma asetus on automaattisesti 100 %.

Suhteellinen %

Numerokentta — Kokosuhde voidaan valita kentan viereisilla nuolinappaimilla.
Numerokenttaa voidaan myods koskettaa ja antaa sitten kokosuhde ohjaustaulun
numeronappaimilld. Kokosuhteeksi voidaan valita 25-400 % (s&ato 1 %:n valein).

100 % — Skannatuista kuvista tulee samankokoisia kuin originaali.

Esiasetetut — Valittavissa on seitseman erilaista valmiiksi maaritettya kokosuhdetta.
Koneen jarjestelmanvalvoja on asettanut nama.

Valitse tulostuskoko

Tulostuskoko voidaan valita vakiokokojen joukosta.

Originaalin suunta

Talla toiminnolla voidaan maarittaa originaalien suunta.

1.

2.
3.

Valltse [Asettelu]-kor'tlsta Originaalin suunta Peruuta ] Tallenna
[O ri g i n aal i n S u u nta] . Originaalin suunta -toiminnolla ilmoitetaan

Jjarjestelmalle, missa suunnassa kuva on originaalissa,
Pystykuva kun se asetetaan sydtttlaitteeseen tai valotuslasille
Tata tietoa jarjestelma kayttad kuvan sijoittamisessa

‘faskakuva paperille oikein sellaisten toimintojen yhteydessa
kuin Reunahaivytys

Tee valintasi naytosta.

Valitse [Tallennal].

HUOM. Kun WorkCentre 5225A/

5230A:ssa on [Tiedostomuoto]-kohdassa otettu kayttdon Hakukelpoinen teksti,
jarjestelmanvalvonnan [Hakukelpoinen - Sivujen suunta ]-asetus korvaa taman
[Originaalin suunta]-asetuksen. Lisatietoja System Administration -oppaan luvussa
Setups.

Pystykuva

Valitsee suunnan, jossa originaalin ylareuna on yléspain.

Vaakakuva

Valitsee suunnan, jossa originaalin ylareuna on vasemmalle.
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5 Skannaus ja sdhkoéposti

Sahkopostiasetukset / Tallennusasetukset

Tassa kuvataan skannattujen kuvien tulostukseen liittyvia toimintoja. Lisatietoja on
seuraavilla sivuilla:

HUOM. Skannattaessa sahkopostiin seuraavat toiminnot ovat [Sahkdpostiasetukset]-
kortissa. Muissa skannauspalveluissa toiminnot ovat [Tallennusasetukset]-kortissa.

Laatu ja tiedoston koko (WorkCentre 5225A/5230A) — sivu 135
Tiedostomuoto — sivu 135
Lukukuittaus — sivu 137

L&hetys osissa — sivu 137

Tybn nimi / Tiedoston nimi — sivu 138
Nimiristiriita — sivu 139

Vastaus — sivu 139

Salaus — sivu 140

Digitaalinen allekirjoitus — sivu 140
Kirjautumisnimi — sivu 141

Salasana - sivu 141

Metadata — sivu 141

HUOM. Kaytettavissa olevat toiminnot vaihtelevat koneen mallin ja Kaikki palvelut -
naytodsta valitun skannaustyypin mukaan.

1. Paina ohjal{staglun" <Kaikki B 1 Vi 1 FFe—— 1 Asettela 1 St
palveIUt>-nappa I nta * G Laatu ja tiedoston koko... @ Tiedostomuoto... & Lukukuittaus...

2. Valitse naytosta haluamasi O T 2 T 1
skannaustyyppi. E] ey E] . f’:]""s?éi“fa;arw )

3. Jos valitsit [Sahkoposti], valitse  [[Saapst = = =
[SéhképOStiasetUKset]' JOS @ Salaus... @ Digitaalinen allekirjoitus...
valitsit [Skannaus E R
postilokeroon],
[Verkkoskannaus] tai [Skannaus
PC:lle], valitse
[Tallennusasetukset].

~ | i ‘ -

4. Valitse haluamasi toiminto.
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Séhképostiasetukset/ Tallennusasetukset

Laatu ja tiedoston koko (WorkCentre 5225A/5230A)

Talla toiminnolla voidaan maarittaa skannattujen vari- ja harmaasavykuvien
pakkaussuhde.

HUOM. WorkCentre 5222/5225/5230 ei tue tata toimintoa.
HUOM. Toiminto ei ole kaytettavissa, kun [Skannausvari]-asetus on [Mustavalkoinen].

HUOM. Kun [Tiedostomuoto]-toiminnon kohdassa [PDF (monisivuinen tiedosto)],
[PDF/A] tai [XPS] on otettu kayttdon [MRC, tiivis pakkaus], kaytettavissa on vain
kolme pakkaustasoa.

1 - Va I ItSG [Sa h kOpOStI asetu kset] = Laatu ja tiedoston koko [ Peruuta ] Tallenna
tal [Ta"en n usasetu kset]-kortiSta Normaali |satu Hyva laatu Tama toiminto ei ole kaytettavissa, kun on
. . A IIIII A valittu Mustavalkoinen
[Laatu Ja tledOSton ko kO] ’ =ﬂ= Yain kolme pakkausastetta on valittavissa,
. . T Y Y. N kun on valittu tiivis pakkaus
2. Valitse laadun ja tiedostokoon % @ D @ i
Su h d e. Pieni tiedosto Suuri tiedozsto

3. Valitse [Tallennal.

Tiedostomuoto

Tassa tehdaan skannattujen tietojen tiedostomuotoa koskevat valinnat.

HUOM. Taman toiminnon kaytettavissa olevat asetukset vaihtelevat koneen mallin ja
Kaikki palvelut -ndytésta valitun skannaustyypin mukaan. Tama toiminto ei ole
kaytettavissa, kun on valittu [Skannaus postilokeroon].

1. Valitse [Sahkopostiasetukset]- WorkCentre 5225A/5230A
tai [Tallennusasetukset]-kortista

. Tiedostomuoto [ Peruuta ] Tallenna
[TI edOStom UOtO] . ‘Aumm_t mTIFF {mani- Pakkaustapa... PDF-suojaus...
. . . . . Q TIFF tai JPEG Q sivuinen tiedosta) D Autom. Ei
2. Tee valintasi naytosta. a iy Q B v G T
3. Valitse [Tallennal. QPD“:\ - O~ e
Q ;I\f:n;r:( 5t:edosto) D Clltzlz) aTIIJTcDaItseluun
Autom. TIFF tai JPEG
: WorkCentre 5222/5225/5230
(WorkCentre 5225A/5230A) N e
Tallentaa skannatut tiedot @ P[a:l"kaiiﬂ"n‘fﬂ"“‘“"“” %E’
automaattisesti TIFF- tai JPEG- @ POF alsi otus.
muotoon. Véari- ja harmaasavykuvat Q= . B
sivuinen tiedosto,
tallennetaan JPEG-muotoon, O . Optimal PDF
mustavalkokuvat TIFF-muotoon. e

PDF (monisivuinen tiedosto)
Tallentaa useita sivuja yhdeksi PDF-tiedostoksi.

PDF/A (WorkCentre 5225A/5230A)

Tallentaa sivut yhteen PDF/A-tiedostoon, joka soveltuu sahkdisten asiakirjojen
pitkdaikaiseen arkistointiin.

HUOM. [PDF-suojaus] ja [PDF-allekirjoitus] eivat ole kaytettavissa.

TIFF (yksisivuinen tiedosto)
Tallentaa kunkin sivun erilliseksi TIFF-tiedostoksi.
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5 Skannaus ja sdhkoéposti

mTIFF (monisivuinen tiedosto)
Tallentaa useita sivuja yhdeksi TIFF-tiedostoksi.

JPEG (yksisivuinen tiedosto) (WorkCentre 5225A/5230A)
Tallentaa kunkin sivun erilliseksi JPEG-tiedostoksi.

XPS
Tallentaa useita sivuja yhdeksi XPS (XML Paper Specification) -tiedostoksi.

» Pakkaustapa - Pakkaa tiedoston. Kaytettavissa, kun [JPEG (yksisivuinen tiedosto)]
on valittu. Valittua pakkaustapaa kaytetdan mustavalkoisissa sivuissa.

* MRUC, tiivis pakkaus (WorkCentre 5225A/5230A) - Nakyy, kun [PDF (monisivuinen
tiedosto)], [PDF/A] tai [XPS] on valittu. Tallentaa tiedostot MRC-
pakkausmenetelmalla.

HUOM. [MRC, tiivis pakkaus] ei ole kaytettavissa, kun [Skannausvari]-asetus on
[Mustavalkoinen].

HUOM. Kun [MRC, tiivis pakkaus]-asetus on [Kylld], [Tarkkuus]-vaihtoehtoina ovat
vain [200 dpi] ja [300 dpi] ja [Kokosuhde] on [100%].

» Hakukelpoinen teksti (WorkCentre 5225A/5230A) - Nakyy, kun [PDF (monisivuinen
tiedosto)], [PDF/A] tai [XPS] on valittu. Valitse asiakirjan kieli ja valitse, haluatko
pakata tekstin.

HUOM. Jos [Originaalin tyyppi] on [Valokuva], [Hakukelpoinen teksti] ei ole
valittavissa.

HUOM. Jos [Variavaruus]-asetus on [Laitteen variavaruus], [Hakukelpoinen teksti] ei
ole valittavissa.

PDF-suojaus

Avaa [Tiedostomuoto - PDF-suojaus]-nayton, jossa voidaan valita PDF-tiedoston
suojaus luvattoman kaytdn estdmiseksi. Valitse [Salasana], jos haluat kayttaa
suojausta.

» Salausalgoritmi — Tiedostojen salaukseen voidaan valita joko 128-bittinen RC4
(Acrobat 5.0 tai uudempi) tai 128-bittinen AES (Acrobat 7.0 tai uudempi).

* Tuettu versio — Nayttda mitka Adobe Acrobatin versiot ovat yhteensopivia valitun
salausalgoritmin kanssa.

+ Tydn avaussalasana — Avaa [PDF-suojaus - Tydn avaussalasanal-nayton, jossa
voidaan asettaa salasana, joka tarvitaan PDF-tiedoston avaamiseen. Salasana voi
olla enintdan 32 merkkia pitka.

» Kayttdoikeudet — Avaa [PDF-suojaus - Kayttdéoikeudet]-nayton, jossa PDF-
tiedostolle voidaan asettaa suojaussalasana. Salasana asettaa rajoituksia, jotka
estavat muita tulostamasta tai muokkaamasta tiedostoa. Tiedoston vastaanottaja
VoI poistaa rajoitukset, jos han tietdd salasanan. Salasana voi olla enintdan 32
merkkia pitka.

HUOM. [PDF-suojaus] nakyy naytdssa, kun on valittu [PDF (monisivuinen tiedosto)].

PDF-allekirjoitus

Mahdollistaa PDF-allekirjoituksen lisdamisen tiedostoon niin, etta asiakirjan
autenttisuus voidaan todistaa. Tama estaa vaarennettyjen asiakirjojen esittdmisen
aitoina. Jos valitset [Kylla], valitse allekirjoitukselle paikka. Jos et halua, etta
allekirjoitus nakyy, valitse [Nakymaton allek.].
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Séhképostiasetukset/ Tallennusasetukset

HUOM. Adobe Reader kayttda seuraavia PDF-allekirjoituksen varmentamisessa:
Windows Certificate Security (Acrobat 6.x) tai Adobe Default Security (Acrobat 7.x).

XPS-allekirjoitus

Mahdollistaa XPS (XML Paper Specification) -allekirjoituksen lisaamisen tiedostoon
niin, etta asiakirjan autenttisuus voidaan todistaa. TAma estda vaarennettyjen
asiakirjojen esittdmisen aitoina.

Optimoi PDF Web-katseluun

Luo PDF-tiedoston, jonka ensimmaisen sivun kayttaja voi nahda web-selaimessa.
Nain kayttajan ei tarvitse turhautuneena odottaa koko tiedoston latautumista ennen
kuin han voi tarkastella sen sisaltoa.

Lukukuittaus

Tata toimintoa kayttamalla sahkdpostin vastaanottajalta voidaan pyytaa kuittausta
tdman vastaanottamasta sahkdpostiviestista.

HUOM. Tama on kaytettavissa vain, kun on valittu [Sahkoposti].

1. Valltse [SahkOpOStlasetU kset]' Lukukuittaus Peruuta ] Tallenna
kortista [Lukukuittaus]. T— :
Alla toiminnolla pyydetaan vastaanottajaa
. . . e . Ei lahettamaan vahvistus sahkopostin vastaanottamisesta,
2' Ota tOIm I nto kayttoon ‘Wastaanottajan palvelimen on tuettava MDN-standardia
valitsemalla [Kyll4]. Qo

3. Valitse [Tallennal].

Lahetys osissa

Talla toiminnolla voidaan suuret tiedostot 1ahettda useassa osassa.

WorkCentre 5225A/5230A

HUOM. Téama toiminto nakyy, kun jarjestelmanvalvonnassa on maaritetty [Osien
enimmaismaara] ja [Sahkoposti]-palvelu on valittu Kaikki palvelut -naytésta.
Lisatietoja [Osien enimmaismaara]-asetuksesta on System Administration -oppaan
luvussa Setups.

1. Valitse [Sdhkopostiasetukset]- Lahotys ceisea i (A
kortista [Lahetys osissal.

mukaan tiedosto jaetaan osiin datam3ardn mukaan ja osat

OJEE sivujen Kun lahtevan sahkdpostitiedoston koko on lian suuri,
lahetetaan erikseen

2. Tee valintasi naytosta.

.JEE datamaaran Jos vastaanottajalla ei ole tiedostojen yhdistamisohjelmaa,
mukaan jaettua dataa ei yhdistetd yhdeksi tiedostoksi.

3. Valitse [Tallennal.

Jaa sivujen mukaan

Jakaa skannatut tiedot sivuiksi. Valitse tama asetus, kun sahkdpostin vastaanottaja
kayttaa sahkopostisovellusta, joka ei tue RFC2046:ta, esimerkiksi Outlookia tai
LotusNotesia.
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5 Skannaus ja sdhkoéposti

Jaa datan koon mukaan

Jakaa skannatut tiedot datan koon mukaan, jos sahkdpostin koko ylittaa
jarjestelmanvalvonnassa maaritetyn [Datan enimmaiskoko sahkdpostia kohti]-arvon.
Valitse tama asetus, kun sahkdpostin vastaanottaja kayttaa sahkopostisovellusta, joka
tukee RFC2046:ta, esimerkiksi Outlook Expressia. Lisatietoja [Datan enimmaiskoko
sahkdpostia kohti]-asetuksesta on System Administration -oppaan luvussa Setups.

WorkCentre 5222/5225/5230

HUOM. Tama nakyy naytdssa vain, kun Kaikki palvelut -naytosta on valittu
[Sahkoposti]-palvelu.

1. Valitse [SahkOpostiasetukset]-  [Tawiys o T (LAt
kortista [Lahetys osissal.

2. Tee valintasi naytosta. O

3. Valitse [Tallennal]. @

Ei

Poistaa toiminnon kaytosta.

Jaa sivujen mukaan

Jakaa skannatut tiedot datan koon mukaan, jos sahkdpostin koko ylittaa
jarjestelmanvalvonnassa maaritetyn [Sahkdpostin enimmaiskoko]-arvon. Lisatietoja
[Sahkopostin enimmaiskoko]-asetuksesta on System Administration -oppaan luvussa
Setups.

Tyon nimi / Tiedoston nimi

Talla toiminnolla voidaan ty6tiedostolle maarittda nimi, mikali ei haluta kayttaa koneen
antamaa nimea. Tiedostotyypin mukainen tarkennin litetdan automaattisesti tiedoston
nimeen.

HUOM. [Tyon nimi]-toiminto nakyy naytdssa, kun on valittu [Skannaus postilokeroon].
[Tiedoston nimi]-toiminto nakyy naytéssa, kun on valittu [Sahkdposti], [Skannaus
PC:lle] tai [Verkkoskannaus].

1. Valitse [Sahkopostiasetukset]- [

] |
tai [Tallennusasetukset]-kortista | [Z )]z ](= )50 7)o )= To ) () (askeat )
[Tydn nimi] tai [Tiedoston nimi]. @@@DD@@@E@E@E@

2. Anna tyolle/tiedostolle nimi. ) ) ) ) e )
3. Valitse [Tallennal. T :
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Séhképostiasetukset/ Tallennusasetukset

Nimiristiriita

Vastaus

Talla toiminnolla voidaan hoitaa nimiristiriidat automaattisesti, jos [Tiedoston nimi]-
naytdssa annetaan jo kaytdssa oleva nimi.

HUOM. Téama toiminto nakyy naytéssa vain, kun Kaikki palvelut -naytdsta on valittu
[Skannaus PC:lle] tai [Verkkoskannaus].

1. Valitse [Tallennusasetukset]-
kortista [Nimiristiriita].

2. Tee valintasi naytosta.

3. Valitse [Tallennal.

HNimiristiriita Peruuta ] Tallenna

O Alz tallenna
. Anna uusi nimi
O Korvaa tisdosto

Q Liita tiedostoon
Lisaa paivays
tiedoston nimeen

Al3 tallenna
Peruuttaa skannaustydn ja voit antaa toisen nimen tiedostolle.

Anna uusi nimi

Lisaa 4-numeroisen luvun (0001-9999) tiedostonimen peraan ja tallentaa tiedoston
samaan kansioon.

Korvaa tiedosto

Poistaa aiemman samannimisen tiedoston ja tallentaa uuden tiedoston annetulla
nimelld samaan kansioon.

Liita tiedostoon
Liittaa tiedoston aiempaan tiedostoon.

HUOM. Tama nakyy naytdssa vain, kun on valittu [Verkkoskannaus], ja on
valittavissa, kun [Tallennusasetukset]-kortista on tiedostomuodoksi valittu [TIFF
(yksisivuinen tiedosto)] tai [JPEG (yksisivuinen tiedosto)].

Lisaa paivays tiedoston nimeen
Lisaa paivayksen uuden tiedoston nimeen.
HUOM. Tama nakyy naytdssa vain, kun on valittu [Verkkoskannaus].

Talla toiminnolla voidaan maarittaa sahkodpostiosoite, johon sahkdpostiviestin
vastaanottajat voivat lahettaa vastauksensa.

HUOM. Tama nakyy naytdssa vain, kun Kaikki palvelut -naytosta on valittu
[Sahkoposti].

1. Valitse [Sdhkopostiasetukset]- i (el [ s
kortista [Vastaus]. N R A R A [ e

2. Anna vastausosoite. Tai anna @E%]E%]%
osa nimesta ja kosketa sitten (vamo (e ) e v e o Jm] (Voo
kentan oikeassa reunassa Lisaa merkke]a

olevaa suurennuslasin kuvaa,

jolloin nimea etsitdan osoitteistosta. Lisatietoja etsinnan tulosten nayttamisesta on

kohdassa Etsi yleisesta / Etsi verkosta, sivulla 118.

3. Valitse [Tallennal.

1

w
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5 Skannaus ja sdhkoéposti

Salaus

Talla toiminnolla voidaan lahettdd S/MIME-salattuja séhkoposteja.

Toiminnon kayttda varten on maaritettdva sahkopostiosoite, johon on liitetty salausta
tukeva sertifikaatti. Lisatietoja on System Administration -oppaan luvussa Security.

HUOM. Tama nakyy naytdssa vain, kun Kaikki palvelut -naytésta on valittu
[Sahkoposti].

1. Valltse [SahkOpOStlasetU kset]' Salaus ( Peruuta ] Tallenna

kortista [Salaus].

Sahkdpostiviesti salataan ennen 13hetystd SMIME-standardin mukaisesti
Ei

2. Tee Va“ntaS' naytosta . a Wastaanottajan sahkdpostiosoitteslla on oltava salaussedifikaatti,

Jja osoite on valittava osoitteistosta.
3. Valitse [Tallennal].

Kylla Jos osoitteella ei ole salausserifikaattia, wviestia ei salata eiké lahetetd

Ei
Sahkdpostia ei salata.

Kylla
Sahkoposti salataan.

Digitaalinen allekirjoitus

Talla toiminnolla liitetdan sahkdpostiin digitaalinen allekirjoitus.

Toiminnon kaytto edellyttaa, ettd sahkopostiosoitteeseen on liitetty asianmukainen
sertifikaatti. Lisatietoja on System Administration -oppaan luvussa Security.

HUOM. Tama nakyy naytdssa vain, kun Kaikki palvelut -naytosta on valittu
[Sahkdposti].

1. Valitse [Sahkopostiasetukset]- Digiaatinen allekiitus [ D |

Tallenna

kortista [Digitaalinen
allekirjoitus].

Lahteviin sahkdpostiviesteihin litetaan SMIME-standardin mukainen
Ei digitaalinen allekirjoitus.

Main vastaanottaja voi varmistaa tietojen aitouden.

2. Tee valintasi naytosta.
3. Valitse [Tallennal].

Kylla Lahettajaa ei voi muuttaa, kun on valittu Digitaalinen allekirjoitus.

Ei
Sahkopostiin ei liitetd digitaalista allekirjoitusta.

Kylla
Sahkdpostiin litetdan digitaalinen allekirjoitus.
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Séhképostiasetukset/ Tallennusasetukset

Kirjautumisnimi

Salasana

Kun palvelin, johon skannatut asiakirjat Iahetetaan, vaatii kirjautumisen,

kirjoita kirjautumisnimi tahan.

HUOM. Téama nakyy ndytdssa vain, kun Kaikki palvelut -naytdsta on valittu

[Verkkoskannaus].

1. Valitse [Tallennusasetukset]-
kortista [Kirjautumisnimi].

2. Anna nimi.

3. Valitse [Tallennal.

Metadata

Kun palvelin, johon skannatut asiakirjat Iahetetaan, vaatii salasanan antamisen
kirjautumisen yhteydessa3, kirjoita salasana tahan.

HUOM. Tama nakyy naytossa vain, kun Kaikki palvelut -naytésta on valittu

[Verkkoskannaus].

1. Valitse [Tallennusasetukset]-
kortista [Salasana].

2. Anna salasana.

3. Valitse [Tallennal].

|| [ Peruuta ] Tallenna
B N A N [
[ [ (5 () () ) () () () () ()

I 0 Y [
v I I 0 e (o) )] J v
[ Lisad merkkeja ][ Vililyonti ] .CoMm

Talla toiminnolla voidaan muuttaa valitun tydmallin metadata-arvoja.

HUOM. Téama nakyy ndytossa vain, kun Kaikki palvelut -naytdsta on valittu

[Verkkoskannaus].

HUOM. Metadataa voi tallentaa tai poistaa vain CentreWare Internet-palveluissa.
Lisatietoja on kohdassa CentreWare Internet-palvelut, sivulla 157.

1. Valitse [Tallennusasetukset]-
kortista [Metadata].

2. Valitse haluttu metadata ja
muuta sen arvoa.

3. Valitse [Tallennal.

Metadatan validointi

Metadata Sulje

= prompti...

prompt2...
val i

prompt5...
@~

= promptb...
val

Jos metadatan validointi on otettu kayttéon, maaritetty validointipalvelin tarkistaa
metadata-arvon automaattisesti, kun painetaan koneen kaynnistysnappainta. Jos
metadata ei lapaise tarkistusta, ty6ta ei tehda. Lisatietoja validointiasetuksista on
System Administration -oppaan luvussa CentreWare Internet Services.
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5 Skannaus ja sdhkoéposti
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6 Lahetys postilokerosta

Tassa luvussa kerrotaan, kuinka postilokerossa olevat asiakirjat tarkastetaan,
tulostetaan ja poistetaan. Postilokeroon voi tallentaa seuraavantyyppisia t6ita (merkitty
postilokeron tydluetteloon suluissa nakyvilla kuvakkeilla).

Jotkin konemallit eivat tue taman palvelun kaytt6a. Joissakin konemalleissa tdaman
palvelun kayttd edellyttaa erillisen ohjelmapaketin asentamista.

+ Saapuvat luottamukselliset faksityot (&) — Katso Etdpostilokero, luvussa Faksi,
sivulla 99.

+ Saapuvat luottamukselliset Internet-faksity6t (=) — Katso Etdpostilokero, luvussa
Faksi, sivulla 85.

* Noudettavat luottamukselliset faksityot (&) — Katso Tallennus noutoa varten,
luvussa Faksi, sivulla 102.

» Skannausty6t (&) — Katso Skannaus postilokeroon, luvussa Skannaus ja
sdhképosti, sivulla 120.

* Tulostustyét (&)

Postilokeron voi myds yhdistaa tyoarkkiin, jolloin tallennettuja toita voi kasitella kasin ja
automaattisesti. Lisatietoja on kohdassa Léhetys postilokerosta, sivulla 143.

Lahetys postilokerosta

Tassa kuvataan, miten [Lahetys postilokerosta]-naytdssa nakyvissa yksityisissa
postilokeroissa olevat ty6t voidaan tarkastaa, tulostaa tai poistaa. Joissakin
postilokeroissa on tiettyja toimenpiteita varten annettava tunnusluku. Muiden kayttajien
luomia yksityisia postilokeroita ei voi tarkastella tai kayttaa. Lisatietoja on System
Administration -oppaan luvussa Setups.

1- Paina OhjaUStaUlun <Kaikki Lahetys postilokerosta
= L = Postilokeron nimi .
palvelut>-nappainta. 7 T - Lo
HUOM. Jos kéyténvalvonta on (TN i

|DDE Viikkoraportit

kaytdssa, sinun on ehka annettava e
kayttajatunnus ja tunnusluku, ennen | | o I~
kuin voit kayttaa konetta. Kdanny
tarvittaessa jarjestelmanvalvojan puoleen.

2. Valitse [Kaikki palvelut]-naytosta [Lahetys postilokerostal.

Siirry
Voit antaa ohjaustaulun numeronappaimilla ensimmaisen naytettavan postilokeron
numeron.
3. Valitse avattava postilokero. Pastiokere 002~ Tydlueticla [ pawim ] suie
Postilokeron sisalto tulee @I%k_ 1 Alsz;z;ika---m | Sm [ e
. . Slaxirna i ap
nakyV"n' (8] [ Asiakia 2 3/3/2002 404 ap 2]

B [Asiakiia 3 442003 505 ap 18]
- ist.
2y [Asiakiga 4 552004 G605 ap M) [De

> _ Tydoarkin
B [Asiakifas 6/E/2005 707 ap 15 | @
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6 Léhetys postilokerosta

Paivita
Paivittda postilokeron tydluettelon.

Nimi/Pvm ja aika

Tyo6t voidaan lajitella joko nimen tai tallennuspaivan mukaan. Koskettamalla Nimi- tai
Tallennettu-nappaintad muutetaan jarjestys nousevaksi tai laskevaksi. Yl6spain
osoittava nuoli osoittaa nousevan, alaspain osoittava laskevan jarjestyksen.

Valitse kaikki

Valitsee kaikki tyot, jotta ne voi tulostaa tai poistaa samalla kerralla.

Tulosta tai poista
Avaa [Tulosta tai poista]-nayton.
* Tulosta — tulostaa valitun tyon.

+ Poista — poistaa valitun tyon.

Tyoarkin asetukset

Avaa [Tydarkkiasetukset]-nayton. Lisatietoja on kohdassa Tybarkkiasetukset,
sivulla 145.

Postilokeron sisallon tulostus tai poisto

1. Valltse ha|uamaS| tyOt Postilokero 002 - Tydluettelo [ Paivita I Sulje
luettelosta tai valitse koko sisaltd [nimi A ] Pum jo aila... ] sivut [ oo
. . oy %3 [ Asiakifa 1 22200 303 ap i |
valitsemalla [Valitse kaikki]. - e
- . . ‘B | Asiakirja 3 3 ulosta tai
HUOM. Tyén valinta voidaan — e
peruuttaa valitsemalla tyé uudelleen. | & [Fs vome w w ] (7

Kaikkien toéiden valinta voidaan
peruuttaa valitsemalla uudelleen [Valitse kaikki].

2. Valltse [TU|OSta tal pOISta] . Postilokero 003 - Tulosta tai poista [ Peruuta ] Tallenna
. . . . . Tyn numero; o010 DT . .
3. Tee valintasi naytosta. Toon oyppic Skamausiys Poista
Koko: Add Eratulostus Ei
Tyon nimi Asiakirja 1 EEE 1 sarjala)
Puim ja aika: 2021200 303 ap Paperialusta Autarm. paperi
Sivuja m 2-puol. tulostus © Tpudlisia
Midonta Ei nidontaa
D U Luovutus Keskialusta

Muuta tyon nimi

Tydn nimeda voidaan muuttaa. Nappain on kaytettavissa, kun [Tydluettelo]-ndytdsta on
valittu yksi tyo.

Tulostusasetukset

Avaa [Postilokero - Tulostusasetukset]-naytén. Lisatietoja on kohdassa [Postilokero -
Tulostusasetukset], sivulla 145.

Poista
Poistaa valitut tyot.

Tulosta
Tulostaa valitut tyot.
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Léhetys postilokerosta

[Postilokero - Tulostusasetukset]
Tassa muutetaan toéiden tulostukseen liittyvia asetuksia.

1. Valitse [Tulosta tai poista]- Postiakera 002 - Tul ; [ o [ e
néytbsta [Tulostusasetu kSet]_ Eratulostus... Maara... ) Paperialusta...
DE\ D1 sarjala) DAulnm paperi
2-puolinen tulostus... Luovutus...
[ K Pt B

Eratulostus

Tulostaa useita t6itéd samalla kertaa. Tyoét tulostetaan siina jarjestyksessa, missa ne on
valittu.

Maara
Tassa valitaan tulostettava kopiomaara.

Paperialusta
Tassa maaritetdan tulostuksessa kaytettava paperialusta.

2-puolinen tulostus
Valitse 2-puolistulostusta varten [Pitka reuna] tai [Lyhyt reunal.

Luovutus

Tassa valitaan nidonta, rei'itys ja luovutusalusta. Viimeistelyalusta valitaan
automaattisesti nidonnan ja rei'ityksen yhteydessa.

HUOM. Luovutusvalinnat vaihtelevat sen mukaan, onko viimeistelylaite asennettu ja
jos on, minka tyyppinen se on.

Nollaa
Palauttaa oletusasetukset.

Tulosta
Tulostaa tyon.

Tyoarkkiasetukset

Talla toiminnolla luodaan tai poistetaan linkki tydarkkiin tai muokataan sita.
Postilokeroon yhdistetty tydarkki myos kaynnistetdan tasta naytosta.

Tydarkin avulla kasitelldan postilokeroihin tallennettuja toita. Postilokeron voi yhdistaa
etukateen tydarkkiin, jolloin tydarkki kaynnistyy automaattisesti, kun postilokeroon
tallennetaan uusi tyd. Tydarkin voi tarvittaessa kaynnistaa myos kasin.

HUOM. Tassa naytdssa luodun tydarkin voi kdynnistaa vain siina postilokerossa,
jossa se luotiin. Sama koskee tyoarkin poistamista ja muokkaamista.

HUOM. Joissakin malleissa Tyoarkit-palvelun kayttodnotto vaatii Verkkoskannaus-
ohjelmapaketin. Myds muita ohjelmapaketteja saatetaan tarvita sen mukaan,
mita palveluja tydarkissa on maaritetty.
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6 Léhetys postilokerosta

Tybarkkiin voidaan ohjelmoida seuraavat tydn kasittelyyn liittyvat toimenpiteet:

* Maaranpaan maarittely (FTP, SMB, sahkoposti, faksi ja Internet-faksi)
+ Useiden maaranpaiden maarittely ja erakasittely

e Tulostus

Ohjelmoitavat toimenpiteet vaihtelevat sen mukaan, miten ty6t on tallennettu
postilokeroon. Katso seuraava taulukko.

Kasittely
Tyon tyyppi . .
Tulostus | Faksi Internt_at Sahk9p FTP SMB Palvel_ln
-faksi osti faksi
Noudettava O O 0] O O O
faksi
Skannaus 0 0] 0] O O 0]
Saapunut faksi 0*1 @) 0] @) (0] O
Saapunut 0] 0] *2 *2 (0] 0]
Internet-faksi
Tulostusty6
O : Kéytettavissa
Tyhja : Ei kaytettavissa
*1 : Jos tyd keskeytyy jonkin hairion vuoksi kesken tulostuksen, sita ei poisteta
tulostuksen jalkeen, vaikka postilokeroasetuksissa on maaritetty poisto
tulostuksen jalkeen.
*2 : Voidaan kasitelld jarjestelmanvalvonnan asetuksista riippuen.

HUOM. Naytdssa nakyvat vain tydarkit, jotka kayttaja saa kaynnistaa.

1. Valitse [TyOluettelo]-naytosta Postllakera 003 - Tydarkkiasetuk [ sule
T 6arkin asetukset . Tahan postilokeroon yhdistetty tydarkki R
[ y ) ) ] Faksi myyntiin Ef;;ﬁ::‘s(ys
HUOM. Valitse ty6arkkiin _—

Luo tai muuta
linkki
Valitse
tyoarkki

Faksitilaukset myyntiin

yhdistettava tyo.

Kaynnista
tyoarkki

2. Tee valintasi naytosta.
3. Valitse [Sulje].

Autom. kdynnistys

Kun tdma valitaan, tydarkki kaynnistyy automaattisesti aina, kun postilokeroon
tallennetaan uusi ty6. Tama valintaruutu on nakyvissa vain, jos postilokeroon on
yhdistetty tyoarkki.

HUOM. Postilokerot, joissa tdma on otettu kayttdon, on merkitty paperi ja kyna -
kuvakkeella postilokeroluettelossa.

HUOM. [Autom. kdynnistys] on vain postilokeron omistajan kaytettavissa.

Kaynnista tyoarkki

Kaynnistaa tydarkin ja palauttaa nayttéon [Tydluettelon]. Tama nappain on nakyvissa
vain, jos postilokeroon on yhdistetty tyoarkki.
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Léhetys postilokerosta

Katkaise linkki
Katkaisee linkin tydarkkiin.
HUOM. [Katkaise linkki] on vain postilokeron omistajan kaytettavissa.

Luo tai muuta linkki
Avaa [Yhdista tydarkki postilokeroon]-nayton.
HUOM. [Luo tai muuta linkki] on vain postilokeron omistajan kaytettavissa.

Valitse tyoarkki
Avaa [Valitse tyOarkki]-nayton.

[Yhdista tyoarkki postilokeroon]-naytto
Tassa naytdssa voit linkittaa tydarkin postilokeroon.

1. Valitse [Tyfjarkkiasetukset]- Yheista tydarkki postilokeroon [__Tallenna
naytosta [Luo tai muuta linkki]. [ b 2l Pavitoty ] Arkion sodatis. i nen
v e . . . Cavalita asiakkaalie | @ DPDSNDKW
[Y.hdlf,ta tyoar.l.<k| p_gstllokeroon]- =TT | P—
nayttd tulee nakyviin. C[Henkimat | i |
D|Tu\ostu5l\sta | i
2. Tee valintasi naytosta. [ Renkiskabtainen |® Q] [ valitse nakusana

3. Valitse [Tallennal].

Nimi / Paivitetty
Lajittelee tyot nimen tai paivityspaivan mukaan. Koskettamalla Nimi- tai Paivitetty-

nappaintd muutetaan jarjestys nousevaksi tai laskevaksi. Yldspain osoittava nuoli
osoittaa nousevan, alaspain osoittava laskevan jarjestyksen.

Arkkien suodatus
Avaa [Arkkien suodatus]-naytdn. Katso Arkkien suodatus, sivulla 149.

Luo
Luo uuden tydarkin yhdistettavaksi postilokeroon.

HUOM. Tassa luotu tydarkki voidaan kaynnistaa, poistaa tai muuttaa vain kyseisessa
postilokerossa.

Muokkaa tai poista
Talla muokataan olemassaolevaa tyoarkkia tai poistetaan se.
Lisatietoja on System Administration -oppaan luvussa Setups.

Etsi nimen mukaan
Avaa nappaimistdn. Anna etsittavan tyodarkin nimi.

Etsi hakusanan mukaan
Avaa nappaimistdon. Anna hakusana, jolla tyoarkkia etsitaan.

Valitse hakusana
Avaa [Valitse hakusana]-nayton. Valitse hakusana, jolla tydarkkia etsitaan.
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6 Léhetys postilokerosta

[Valitse tyoarkki]-naytto

Tassa valitaan ja kaynnistetaan valittuun postilokeroon yhdistetty tyéarkki.

1. Valitse [Tyoarkkiasetukset]-
naytdsta [Valitse tyoarkki].

2. Tee valintasi naytosta.
3. Valitse [Sulje].

Nimi / Paivitetty

Postilokero 003 - Valitse tyoarkki

T Sulje

_ Etsi hakusanan mukaan
=

[ o 4 | Paiviterty | Arkkien suodatus...
Cavalits asiakkaalle |@ DPOSti\Okero
E‘Klrjanpno |
E‘Hamkmmat I
E‘Tulastushsta |
[Ca[Henkilokohtainen | [ Kaynnista ]

Etsi nimen rmukaan

Valitse hakusana

Lajittelee tyot nimen tai paivityspaivan mukaan. Koskettamalla Nimi- tai Paivitetty-
nappaintd muutetaan jarjestys nousevaksi tai laskevaksi. Yl6spain osoittava nuoli
osoittaa nousevan, alaspain osoittava laskevan jarjestyksen.

Arkkien suodatus

Avaa [Arkkien suodatus]-naytdn. Katso Arkkien suodatus, sivulla 149.

Tietoja

Tama on valittavissa, kun tydarkki on valittu. Sen avulla voidaan tarkastella ja muuttaa
valittuun tydarkkiin tallennettuja toimenpiteita. Lisatietoja on System Administration -

oppaan luvussa Setups.

Muuta asetuksia

Taman avulla voidaan valitun tydarkin asetuksia muokata valiaikaisesti.

Kaynnista
Kaynnistaa valitun tydarkin.

Etsi nimen mukaan

Avaa nappaimistdn. Anna etsittavan tydarkin nimi.

Etsi hakusanan mukaan

Avaa nappaimiston. Anna hakusana, jolla tyoarkkia etsitaan.

Valitse hakusana

Avaa [Valitse hakusana]-nayton. Valitse hakusana, jolla tydarkkia etsitaan.
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Léhetys postilokerosta

Arkkien suodatus
Talla voidaan suodattaa naytettavat tydarkit.

Omistaja

Tyobarkkien suodatuksessa kaytetaan omistajan nimea.

Kun kayténvalvonta on kaytossa ja koneeseen on kirjauduttu kayttajatunnuksella:
* Yhteiset — nayttaa jarjestelmanvalvojan omistamat tyoarkit.

* Henkildkohtaiset — nayttaa vain kirjautuneen kayttajan omistamat tydarkit.
HUOM. Muiden kuin kirjautuneen kayttdjan omistamia tydarkkeja ei nayteta.

Kun kaytonvalvonta ei ole kaytossa:
* Valvoja — nayttada ainoastaan jarjestelmanvalvojan omistamat tydarkit.

» Ei-valvoja — nayttaa ainoastaan muiden kuin jarjestelmanvalvojan omistamat
tydarkit.

HUOM. Kayttajien henkilokohtaisia tydarkkeja ei nayteta.

Kohde
Tyobarkkien suodatuksessa kaytetdan kohdetta.

» Postilokero — nayttaa vain tydarkit, joiden kasittely alkaa postilokerossa olevan tyén
lahettdmisesta tai tulostamisesta.

» Skannausty6t — nayttaa vain tydarkit, joiden kasittely alkaa tydn skannauksella.

* Ulkoinen sovellus — nayttaa vain tyodarkit, joiden kasittely alkaa ulkoisen sovelluksen
kaytolla.

HUOM. [Skannaustydt] ja [Ulkoinen sovellus] eivat ole valittavissa.

Tyoarkkien kayttorajoitukset

Tyoarkit voidaan rajoittaa vain henkildkohtaiseen kayttdéon tai ne voidaan jakaa
kayttajien kesken. Lisaksi niiden kayttd voidaan rajoittaa tiettyihin postilokeroihin.
Lisatietoja on System Administration -oppaan luvussa Authentication and Account
Administration.

149



6 Léhetys postilokerosta

150



7 Tyoarkit

Tassa luvussa kuvataan tydarkkien kayttoa.

Tydarkki voi kdynnistaa sarjan ohjelmoituja toimintoja. Kun haluat kayttaa skannattujen
asiakirjojen kasittelyssa tietokoneessa luotua tydarkkia, valitse Kaikki palvelut -
naytosta [Tyoarkit].

HUOM. Joissakin malleissa palvelinfaksin kayttdonotto vaatii myos Tydarkit-palvelun.

HUOM. Jotta kone voi muodostaa yhteyden tietokoneeseen, SOAP-portti on otettava
kayttdéon. Lisatietoja on System Administration -oppaan luvussa Setups.

Tyoarkkien kaytto

Seuraavassa kerrotaan, miten skannatun asiakirjan kasittelyssa kaytetaan
tietokoneessa luotua tydarkkia.

1. Paina ohjaustaulun <Kaikki - . o
palvelut>-nappainta. O @ @ O
@ |
() ©©
' >

w -
b | oo &

<Kaikki palvelut>

2. Valitse [Kaikki palvelut]-naytosta

Xerox WorkCentre 5230 A

[Tydarkit]. — — —
E‘.E } Kopiointi (f2) saniciposti __  Internet-faksi
,55‘5 Verkkoskannaus ‘/ g'é‘;::‘aus
(L B il  Tysarkit
3. Valitse tyoarkki tydarkkien Tyoart o
[ i [ paivitetty Arklien suodatus... Etel imen mukaan
luettelosta. i & (g S
H M. N 3 0 3 n 3 k V V |n @‘Hankmnat | Etsi hakusanan mukaan
l.l.jo e aytos..sa . .a.. y at a @‘Tu\ualuahsta I Tietoja... I I
ty_oark_lt, !.q.tka kayttaja saa - | _
kayn nIStaa . | Kirjanpita | @ asetuksia D Valitse hakusana

HUOM. Tydarkit voidaan lajitella nimen tai paivityspaivan mukaan. Koskettamalla
Nimi- tai Paivitetty-nappainta muutetaan jarjestys nousevaksi tai laskevaksi.
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7 Tybarkit

Tyoarkit

4. Tyoarkin tiedot saadaan Tietola Sule
nakyviin valitsemalla [Tietoja]. Nmi Valla ssiskkalle N
- . . @ eI!;JarJeale\maan Sita
5. Aseta originaalit _ _ = o1 skt o
g . . Paivitetty viimeksi 2003/6/9 125 0p elka poistaa,
syé6ttdlaitteeseen tai Kot Postichero o
. Orristaja Postilokero 3
ValOtUSlaSl”e. Tallenrus Etajarjestelma

6. Skannaa originaalit painamalla
<Kaynnistys>-nappainta.

Seuraavassa kerrotaan toiminnoista [Tydarkit]-naytossa.

Arkkien suodatus

Tietoja

Talla toiminnolla voidaan suodattaa tydarkit niin, etta vain tietyt ehdot tayttavat arkit
naytetaan.

1. Valitse [TyOarkit]-naytosta Tyvarkit [ ram

[Arkkien suodatus]. [himi a | Paivitetty Arkkien suodatus..  Etgi rirmen mukaan

3| Valita asiakkaalle @ DSkannaustym

[ Hankinnat
[ Tulostuslista [ Tietoja... ]

@l Henkilikohtainen | Muuta ]
| Kirjanpito ] asetuksia DVahlsa hakusana

Etsi hal mukaan

2. Tee valintasi naytosta.

HUOM. Lisatietoja on kohdassa kohdassa Arkkien suodatus, luvussa Léahetys
postilokerosta, sivulla 149.

Talla toiminnolla voidaan tarkastella [Tyoarkit]-naytosta valitun tydarkin tietoja.
Tyobarkin omistajan ja tallennuspaikan mukaan tydarkki voidaan ehka kopioida tai
poistaa tai sitd muokata.

HUOM. Palvelimeen tallennettuja tyOarkkeja ei voi poistaa, kopioida eikd muokata.

HUOM. Kayttajat eivat voi poistaa tai muokata jarjestelmanvalvojan omistamia
tydarkkeja.

1. Valitse [TyoOarkit]-naytosta Totola Sule
[Arkklen SUOdatus] b Valta asiakkaalle @ Tyarkki on tallennettu
etajir jestelrddn. Sitd
1 1 1 " 1 el wol muokata, kopioida
2. Valltse [Tletoja] ) -I:yoar}_(!fla Paivitetty viimeksi 2003/6/9 1245 ip eiké poistaa. ’
koskevat tiedot naytetaan. Ko Fostlokero @
Ornistaja Postilokero 3
Tallerrus Etajar jestelmié
Nimi

Nayttaa tybarkin nimen.

Paivitetty viimeksi
Nayttaa paivamaaran, jolloin tydarkki viimeksi paivitettiin.
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Tybarkit

Kohde

Osoittaa, kaynnistyykd kasittely asiakirjan skannauksen yhteydessa vai ulkoisen

sovelluksen kayton yhteydessa.

Omistaja
Nayttaa tyodarkin omistajan.

Tallennuspaikka

Nayttaa tydarkin tallennuspaikan (kone tai palvelin).

Kuvaus
Nayttaa tydarkin kuvauksen.

Poista

Talla poistetaan valittu tydarkki. Tama nappain naytetaan vain tydarkin omistajalle.
Nappaimen valinta tuo nakyviin nayton, jossa tybarkin poisto on vahvistettava.

Muuta asetuksia

Talla toiminnolla voidaan tilapaisesti muuttaa [Tyoarkit]-naytosta valitun tyoarkin
asetuksia. Asetukset haviavat, kun valitaan toinen tydarkki.

1. Valitse tydarkki [Tyoarkit]-
naytosta.

2. Valitse [Muuta asetuksial].
[Muuta asetuksia]-naytto tulee
nakyviin.

3. Valitse muokattava ryhma.

HUOM. Nuolella on merkitty

ryhmat, joita ei ole maaritetty.

HUOM. Luetteloa voi selata
nuolindppaimilla.
4. Tee valintasi naytosta.

HUOM. Nuolella on merkitty
kohteet, joita ei ole maaritetty.

Edellinen ryhma
Nayttaa edellisen ryhman.

Seuraava ryhma
Nayttda seuraavan ryhman.

Lisaa sdahkopostin vastaanottaja

Tydarkit

[ Palvita

a | paivitetty

%22 Valita asiakkaalle

([ Hankinnat

e

@‘Tu\ualuahsta

Arkkien suodatus... Etsi nimen mukaan

D Skannaustyit

Etsi hal mukaan
[ Tietoja... ]

@‘ Henkilikohtainen

]
&

Muuta
asetuksia D Valitse hakusana

@‘ Kirjanpito
Muuta asetuksia [ Sulje
Ryhma
[ Ryhma ] @
»[ 2 Ryhma2 ]
[ 3 Ryhma3 ]
»[ & Ryhmad ]
[ 5 Ryhmas | @
2. Ryhma 1 T Sulje
Kohteet Nykyiset asetukset Edellinen
}‘ 1 Kohde 1 ‘AaetusA I @ ryhma I
[2 Kohde2 [Assius B | —Seuraava
B[ 3 Kohde3 [ Asetus C | ryhma
[[4 Kohded [Acetus D ] - -
Lisas s-postin
B[ 5 Kohde5 [ Asetus E | @ vastaanottaja I

Avaa nayton, jossa voidaan antaa uusi sahkodpostiosoite.
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7 Tybarkit

Etsi nimen mukaan / Etsi hakusanan mukaan / Valitse hakusana

Nailla toiminnoilla voidaan tydarkkia etsia nimen tai hakusanan mukaan.

Etsi nimen mukaan E— [ e

a e . - aggan ae | HNimi Al Piivitett | Arkkien suodatus... sinirmen mukaan
Avaa nappaimistén. Anna etsittdvan |cGisssn = [ = :
tydarkin nimi. | Hakinnat | E———

I [ Tietoja... ] I%‘
. @lHenki\uknhlamen I Muuta
Etsi hakusanan mukaan <[ (&) () [T vonee vtusas

@|Tulastushsta

Avaa nappaimistén. Anna
hakusana, jolla tydarkkia etsitaan.

Valitse hakusana

Avaa [Valitse hakusana]-nayton. Valitse hakusana, jolla tydarkkia etsitaan.
Lisatietoja hakusanoista on System Administration -oppaan luvussa Setups.
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8 Tallennetut tyoohjelmat

Tassa luvussa kuvataan, miten monimutkaisesta tydohjelmasta tehdaan
yksinkertainen tallentamalla se koneen muistiin.

Tallennetut tydohjelmat -palvelua voidaan kayttaa seuraavasti:

» Tallenna usein kaytetyt asetukset tydohjelmaksi ja nouda ne tarvittaessa
nappaimen kosketuksella.

» Tallenna usein kaytetty nayttd tydohjelmaksi ja kayta tata ohjelmaa polkuna
kyseiseen nayttoon.

+ Tallenna joukko toimenpiteita tybohjelmaksi ja nouda ne tarvittaessa ndppaimen
kosketuksella.

HUOM. Lisatietoja tydohjelmien tallentamisesta on System Administration -oppaan
luvussa Setups.

Tallennetun tyoohjelman noutaminen

Seuraavassa neuvotaan, miten tallennettu tyéohjelma noudetaan.

Noudettaessa ohjelma tulee nakyviin viimeinen naytto, jota kaytettiin tallennuksen
yhteydessa.

HUOM. [Tallennetut tydohjelmat]-palvelu ei ndy Kaikki palvelut -naytdssa oletuksena.
Lisatietoja siita, miten tdma palvelu saadaan nakymaan Kaikki palvelut -naytossa,
on System Administration -oppaan luvussa Setups.

1. Paina <Kaikki palvelut> - -

nappainta. © @ é é
@) <>

=D —

<

@) ©
E@) @

<Kaikki palvelut>

2. Valitse Kaikki palvelut -naytosta
[Tallennetut tydohjelmat].

Xerox WorkCentre 5230 A

e Tallennetut
5y tydoh jelmat

% ' Omat palvelut

3. Valitse noudettavat tyéohjelman
numero.

Tallennetut tyiohjelmat

(Ei kayloesa

(Ei kaytossa) @
g; Ohjelma 1

(Ei kaytossa)

) @Ohje\maZ @

4. Kun olet noutanut ohjelman, tee muut tarvittavat valinnat naytosta.

Ei kaytissa,

HUOM. Nuolinappaimilla voidaan
siirtya naytosta toiseen.

kaytosss,

i
E
Ei

©eee

kaytosss,
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8 Tallennetut tybohjelmat
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9 CentreWare Internet-palvelut

Tassa luvussa on lyhyt selostus CentreWare Internet-palveluista.

CentreWare Internet-palvelut kayttavat koneessa olevaa HTTP-palvelinta.

Nain koneeseen voidaan olla yhteydessa internetin tai intranetin kautta kayttamalla
tietokoneen verkkoselainta. Yhteys koneeseen muodostetaan antamalla selaimen
osoitekenttdan koneen IP-osoite.

CentreWare Internet-palvelujen avulla voidaan tehda paljolti samoja asetuksia kuin
koneen ohjaustaulusta.

Lisatietoja CentreWare Internet-palvelujen kaytdsta ja siihen liittyvien ongelmien
selvittamisesta on System Administration -oppaan luvuissa CentreWare Internet
Services ja Problem Solving.

HUOM. Jarjestelmanvalvoja asentaa Internet-palvelut ja tekee niiden asetukset.
Lisatietoja Internet-palvelujen asennuksesta ja asetuksista on System Administration -
oppaassa. Joidenkin Internet-palveluiden toimintojen kayttda on rajoitettu. Kdanny
tarvittaessa jarjestelmanvalvojan puoleen.

CentreWare Internet-palvelujen kaytto

Ota CentreWare Internet-palvelut kayttéon seuraavasti:

1. Kaynnista tietokoneen verkkoselain.

2. Anna osoitekenttdan “http://” ja koneen Internet-osoite. Paina sitten nappaimiston
<Enter>-nappainta.

Jos kaytat koneen toimialuenimed, anna osoite seuraavassa muodossa:
http://myhost.example.com

Jos kaytat koneen IP-osoitetta, anna osoite seuraavassa muodossa: IPv6-muotoa
tukee vain Windows Vista. IPv6-osoite on sijoitettava hakasulkujen sisaan.

IPv4: http://XXX.XXX.XXX. XXX
IPV6: http /XXX XXX XXX EXXKX XXX XXXXEXXXXK:XXXX]

HUOM. Jos olet vaihtanut oletusporttia (80), liitd portin numero osoitteen peraan
seuraavasti (esimerkissa on kaytetty portin numeroa 8080):

Toimialueen nimi: http://myhost.example.com:8080
IPv4: http://xxx.xxx.xxx.xxx:8080
IPVv6: http /XXX XXXXEXXXXKE XXX XXXXK XXX XXXX:XXXX]: 8080

Nayttdon tulee CentreWare Internet-palveluiden kotisivu.

HUOM. Jos kaytonvalvonta on kaytdssa, on ehka annettava kayttajatunnus ja
salasana. Kaanny tarvittaessa jarjestelmanvalvojan puoleen.
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9 CentreWare Internet-palvelut

Kayttoliittyma

CentreWare Internet-palveluiden kotisivulla
on nelja erillista aluetta. Vasemman ja oikean Otsikkoalue
alueen kokoa voidaan muuttaa siirtamalla
niiden valista rajaa.

Otsikkoalue Valikkoalue Pasalue

Nayttaa kaikkien sivujen otsikot.
Otsikkoalueella nakyy CentreWare Internet-
palvelujen logo ja koneen malli. WorkCentre Logoalue
5225A/5230A:n otsikkoalueella nakyy myos
kayttajatilan kuvake seka kirjautuneen
kayttajan nimi tai tyyppi. Useimmilla sivuilla on heti taman alueen alapuolella sivujen
valilehdet. Nama ovat [Tila], [Tyot], [Tulostus], [Skannaus], [Ominaisuudet] ja [Tuki].
Sivuilta toisille siirrytdan napsauttamalla valilehtia.

Logoalue
Nayttaa yrityksen logon.

Valikkoalue

Nayttaa hakemistopuun, jossa luetellaan ryhmakohtaisesti kaikki kaytettavissa olevat
kohteet. Sivulla oleva kohde on korostettuna.

Paaalue
Nayttaa hakemistopuusta valitun kohteen tiedot ja asetukset.
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Palvelut

Palvelut

CentreWare Internet-palvelut on jaettu seuraaviin ryhmiin. Ryhman valintaan

kaytetaan otsikkoalueella olevia valilehtia.

Valilehtien sisallosta on lisatietoja System Administration -oppaan luvussa CentreWare
Internet Services.

Valilehti Ominaisuus Kuvaus
Tila Yleista Nayttda koneen tiedot, IP-osoitteen ja
Alustat tilan. Nayttda myos paperi- ja
Kulutustarvikkeet luovutusalustojen seka
kulutustarvikkeiden tilan.
Tyot Aktiiviset tyot Nayttaa aktiiviset ja valmiit tyot seka niiden
Tyoloki tilan.
Virheloki
Tulostus Tyon lahettaminen Tassa maaritetaan tulostusta ja paperia
koskevat asetukset, annetaan tarvittaessa
tilitiedot seka valitaan tyon tulostustapa.
Skannaus Tyémallit Tassa voidaan luoda, muokata ja poistaa
Postilokero verkkoskannaustdiden malleja. Tassa
Tydarkit muokataan myds skannausasetuksia seka
luodaan ja muokataan skannaustdiden
maaranpaita.
HUOM. Joitakin naista toiminnoista voi
kayttaa vain jarjestelmanvalvoja. Kdanny
tarvittaessa jarjestelmanvalvojan puoleen.
Ominaisu Konfiguroinnin yleiskatsaus Nailla sivuilla voi tarkastella ja asettaa
udet Kuvaus koneen ominaisuuksia. Niihin kuuluvat
Yleiset asetukset koneen tiedot ja konfigurointi seka
Liitannat protokolla-, tilikirjaus-, tunnistus- ja
Palvelut suojausasetukset.
Tilikirjaus HUOM. Naita asetuksia voi muuttaa vain
Suojaus jarjestelmanvalvoja.
Tuki Tuki Sisaltaa tukitietoja, kuten teknisen tuen
yhteystiedot, seka linkin
ohjelmistopaivityksiin.
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9 CentreWare Internet-palvelut
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10 Sanasto

Tama luku sisaltaa luettelon oppaissa kaytetyista termeista. Kunkin termin maaritelma
kuvaa oppaissa kaytettya merkitysta.

Termien maaritelmat

Seuraavassa on selityksia tdssa oppaassa kaytetyille termeille.

1000Base-TX

100Base-TX

10Base-T

16 K

2-puolinen

8K

A3
A4
A5

Ajastus

Ajuri

Alhainen virrankulutus

1000Base-T kayttaa neljda kaapeliparia samanaikaiseen
I[&hetykseen molempiin suuntiin kaiun peruutuksen ja 5-
tasoisen PAM-5-tekniikan avulla.

Vuonna 1999 802.3ab-standardi (1000Base-T) salli Gigabit
Ethernetin kulkevan kategorian 5 kuparikaapelissa, ja nain
GigE-laitteet voitiin helposti asentaa 100BaseT-verkkoihin
ilman kaapelimuutoksia. Solmujen valinen enimmaisetaisyys
perustuu lahetin-vastaanottimen tyyppiin ja kaytettyyn
kaapeliin.

100 Mbps:n Ethernet, joka kayttéa kahta UTP- tai STP-
johtoparia. Ensimmaista johtoparia kdytetdan datan
vastaanottamiseen, toista lahetykseen. Signaalien oikean
ajoituksen varmistamiseksi 100Base-TX:n segmentin pituus ei
saa ylittdd 100 metria. Perustuu IEEE 802.3 standardiin.
Katso myds Ethernet ja IEEE.

10 Mbps:n Ethernet, joka kayttaa kahta kierrettya
parikaapelia, yhta datan vastaanottamiseen, toista
lahettamiseen. 10Base-T:n segmentin pituus saa olla enintaan
100 metria. Katso myds Ethernet ja EE.

Paperi, jonka koko on 194 x 267 mm tai 195 x 270 mm. Kaksi
toisistaan hieman poikkeavaa kokoa myyntialueen mukaan.

Tarkoittaa originaalia tai kopiota, jossa on kuva arkin
molemmilla puolilla. Sama kuin kaksipuolinen.

Paperi, jonka koko on 267 x 388 mm tai 270 x 390 mm. Kaksi
toisistaan hieman poikkeavaa kokoa myyntialueen mukaan.

Paperi, jonka mitat ovat 420 x 297 mm.
Paperi, jonka mitat ovat 297 x 210 mm.
Paperi, jonka mitat ovat 210 x 148 mm.

Onhjelmointi, jolla asiakirjan kasittely siirretaan
myo6haisempaan ajankohtaan.

Asiakastybasemaan asennettava ohjelmisto, joka valmistelee
asiakirjan tulostusta varten.

Tila, jossa kone kuluttaa vahemman virtaa silloin, kun sita ei
kayteta.
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10 Sanasto

Aliverkon peite

Aloitusnopeus

ASCII

Asiakas-palvelin

Automaattinen nollaus

Automaattinen vastaanotto
B4

B5

BOOTP

bps

DHCP

DNS

dpi

Dual Tone Multi Frequency
(DTMF)

ECM

Ei lajittelua

Emulointi

Etapaate

Etapostilokero

Peite, jota kaytetaan osoittamaan, mika osa IP-osoitetta on
aliverkon osoite ja mika osa on isantalaitteen osoite.

Talla valitaan lahetyksen liikenndintitilaksi G3 tai F4800.

Lyhenne sanoista American Standard Code for Information
Interchange. Koodijarjestelma, joka antaa numeerisia arvoja
kirjaimille, numeroille, valimerkeille ja joillekin muille merkeille.

Verkkoymparistd, jossa solmut ovat yhteydessa
tiedostopalvelimeen, ei suoraan muihin solmuihin.

Kone siirtyy valmiustilaan, jos sita ei kayteta tietyn ajan
kuluessa.

Faksitila, jossa kone vastaanottaa fakseja automaattisesti.
Paperi, jonka mitat ovat 364 x 257 mm.
Paperi, jonka mitat ovat 257 x 182 mm.

Lyhenne sanoista Bootstrap Protocol. Protokolla, jota verkon
solmu kayttaa Ethernet-liittymiensa IP-osoitteen
maarittdmiseen voidakseen kaynnistaa tietokoneen
palvelimelta verkon kautta.

Tavua sekunnissa. Téma maaritelma kuvaa nopeutta, jolla
modeemi lahettd4 tai vastaanottaa tietoa.

Lyhenne sanoista Dynamic Host Configuration Protocol.
Protokolla, jonka avulla DHCP-keskuspalvelin voi maarittaa
verkkolaitteiden téarkeimmat parametrit (mukaan lukien IP-
osoite).

Lyhenne sanoista Domain Name System. Internetin kayttdma
jarjestelma, jossa verkkosolmujen nimet muunnetaan
osoitteiksi.

Pistettd tuumalla, mika tarkoittaa yhden tuuman leveydelle
tulostettavien pisteiden maaraa. Kaytetadan tarkkuuden
yksikkona.

Nappainjarjestyksen (danten) kaytto etdpostilokeroon
Iahetysta tai lokerosta hakua varten.

Lyhenne sanoista Error Correction Mode. ITU-T:n hyvaksyma
virheenkorjaustoiminto G3-faksilaitteille. Virheenkorjaustilassa
originaalin kuvatiedot lahetetdan segmentteina ja virheellisesti
vastaanotetut segmentit Iahetetdan uudelleen.
Tapahtumaraportin merkinta EC tarkoittaa, etta faksiliikenne
tapahtui viankorjaustilassa.

Luovutustapa, jossa kunkin originaalisivun kaikki kopiot
luovutetaan perakkain. Jos esimerkiksi kolmisivuisesta
originaalista tehddan kaksi kopiota, kopiot luovutetaan

jarjestyksessa 1,1..2,2..3,3.

Tila, jossa tulostin jaljittelee toisen tulostimen kielta.

Tama on yleisnimitys sellaisille paatelaitteille kuin puhelimet,
faksilaitteet ja tietokonepaatteet.

Toiminto, jolla asiakirja voidaan noutaa etédkoneen
postilokerosta.

162



Termien mééritelmét

Ethernet

F4800

F-koodin tiedonsiirto

FTP

g/m?
G3

HTTP

IEEE

Impulssista aaneksi

Internet

Internet-faksi

IPv4/IPv6

IPX

Jono

Kaiutin

Kannet

Verkkoliikennetekniikka, jota kaytetaan yleisesti tiedon
lahettamiseen solmusta toiseen.

Liikenndintitila, joka alentaa lahetysnopeutta luotettavan
tiedonsiirron varmistamiseksi linjan ollessa huono. Koneen
siirtonopeus voi talldin olla korkeintaan 4800 bittia sekunnissa.

Liikenndintitapa, jonka Japanin tietoliikenne- ja tietoverkkoliitto
(CIAJ) on hyvaksynyt kaytettavaksi ITU-T:n T.30*-standardin
mukaisesti. F -kooditoiminnolla varustettujen koneiden valilla
voidaan kayttaa erilaisia F-koodia hyddyntavia toimintoja.
(*ITU-T:n suositus)

Lyhenne sanoista File Transfer Protocol. TCP/IP-
protokollapinon osa, jota kaytetaan tiedostojen siirtoon
verkkosolmujen valilla.

Paperin painon mittayksikkd, grammaa nelidmetria kohti.

Kansainvalisen televiestintaliiton (CCITT, nykyaan ITU-T)
neuvontakomitean standardisoima faksiviestintajarjestelma.

Lyhenne sanoista Hyper Text Transfer Protocol. Internet-
standardi, joka tukee liikenndintia Word Wide Webissa. HTTP
luo pohjan internetin lapinakyvalle kaytdlle.

Lyhenne sanoista Institute of Electrical and Electronics
Engineers. Kansainvalinen tekniikan alan jarjestd, jotka ovat
kehittaneet IEEE 802 -standardit Iahiverkkoja varten 1SO:n
OSl-mallia (avointen jarjestelmien viitemallia) noudattaen.

Valintasignaalin vaihtaminen. Tasta on hyétya, kun tarvitset
impulssitilan yhdistamista varten ja aanitilan postilokeron tai
jonkin muun toiminnon kayttamiseen.

Maailmanlaajuinen tietoliikenneverkko, jossa yhdistellaan
erilaisia verkkoja.

Toisin kuin tavallinen faksilaite, Internet-faksi kayttaa
yritysverkkoja tai Internetia séhkopostin [ahettdmiseen ja
vastaanottoon (TIFF-liitteet).

Internet-protokolla. Tama tarkoittaa verkkokerroksen
yhteysprotokollaa, jota tukevat erilaiset tietokonealustat. IP
ohjaa tiedon reititysta.

Lyhenteet sanoista Internet Protocol Version 4 ja Internet
Protocol Version 6. IPv4-osoitteet ovat 32-bittisia. Ne
ilmaistaan neljalla pistein erotetulla numerolla. IPv6 on
suunniteltu korvaamaan IPv4. |IPv6-osoitteet ovat 128-bittisia,
jotka ilmaistaan pistein erotetuilla 16-bittisilla numeroilla. IPv6
poistaa joukon IPv4:n ongelmia, kuten kaytettavissa olevien
osoitteiden loppumisongelman.

Internet Packet Exchange. IPX on osa NetWarea. Se ohjaa
paketit oikeaan solmuun ja oikeaan kasittelyyn solmussa.

Paikka, jonne tyét tallennetaan valiakaisesti odottamaan
kasittelya. Tulostusjonossa voi olla useitakin tgita.

Toiminto, jolla puhelinsoittoa voidaan kuunnella.

Kopiosarjan eteen ja taakse lisattava paperiarkki.
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10 Sanasto

Kasinvastaanotto

Kehystyyppi
Keskitys

Kierretty parikaapeli

Kirjan kopiointi

Kontrasti

Koostetyo

Kopiointiraportti

Kopiosarja

Kuvan pydritys

Kuvanparannus

Lahetysnimi®
Lahetysraportti
Lahetysvali

Laijittelu

LAN

LDAP

Lepotila

Lisaykset

Looginen tulostin

LPD

Faksitila, joka aloittaa faksin vastaanoton tai noudon kayttajan
oltua yhteydessa soittajaan ja varmistettua, etta soitto koskee
faksityota. Vastaanotto aloitetaan painamalla <Kaynnistys>.

Verkon kautta lahetetty ryhma tietoa.

Kuvanhallintatoiminto. jota kdytetaan siitdmaan kuva
kopiopaperin keskelle.

Ks. 10Base-T.

Skannausvaihtoehto, jossa sidotun originaalin vastakkaiset
sivut kopioidaan kahdelle erilliselle arkille.

Kuvan harmaiden savyjen valinen ero. Ks. myds Rasteri ja
Valokuva.

Talla toiminnolla voidaan ty6 koota useista erillisista osista.
Osat voivat erota toisistaan ohjelmointinsa puolesta
(paperikoko, 1-/2-puolisuus) tai ne voidaan skannata eri
paikoista (syo6ttolaite, valotuslasi).

Raportti, joka sisaltaa tietoa kustakin kopiointitydsta.

Monisivuisesta originaalista otettu kopiosarja. Jos
nelisivuisesta originaalista halutaan 10 kopiota, tehdaan 10
kopiosarjaa.

Kuvanhallintatoiminto, joka automaattisesti pyorittaa kuvaa 90
astetta, jotta se mahtuisi samankokoiselle, mutta
erisuuntaiselle paperille.

Kuvanhallintatoiminto, jolla mustan ja valkoisen alueen valista
rajaa pehmennetaan ja teravia reunoja vahennetaan, jolloin
kuva vaikuttaa tarkemmalta.

Vastaanotettujen asiakirjojen ylareunaan tulostetut tiedot.
Raportti, joka vahvistaa faksiasiakirjan tilan.
Lahetysten valilla kuluva aika.

Luovutustapa, jossa kopiot luovutetaan alustalle lajiteltuina
samaan jarjestykseen, jossa originaalit asetettiin
syottolaitteeseen. Jos esimerkiksi kolmisivuisesta originaalista
otetaan kaksi kopiota, kopiot luovutetaan jarjestyksessa 1, 2,
3..1,2,3.

Lyhenne sanoista Local Area Network (lahiverkko). Verkko,
joka palvelee suhteellisen pienta aluetta, kuten yhta
rakennusta.

Hakemistotietojen kyselyprotokolla. Protokolla, jonka avulla
voidaan hakea tietoja yrityksen henkildstéhakemistosta.

Tila, jossa kone kuluttaa vdhemman virtaa ollessaan
kayttamattdmana.

Talla toiminnolla lisataan asiakirjaan paivamaara, sivunumerot
ja viesti.

Suodatin verkon ja verkossa olevien fyysisten tulostinten
valilla.

Lyhenne sanoista Line Printer Daemon. Isantdkoneessa
toimiva tulostuksenhallintaohjelma.
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Lyhytvalinta

Merkkien salaus

MIME

Muisti

Nappaimisto

Nayttod
NDS

NetBEUI

NetWare

Nimio

Nouto

Numeronvalinta

Oletusasetukset

Oletusnayttd

On-hook

Originaalien sy6ttolaite

Ositusmittari

Osoitteisto

Nopeutettu valintatapa, jossa numeroon soitetaan antamalla
3-numeroinen numero.

Luottamukselliset tiedot salataan nayttamalla ne
erikoismerkkeina. Merkit salataan painamalla
vinoviivanappainta (/).

Lyhenne sanoista Multipurpose Internet Mail Extension.
Menetelmaa kaytetdan maarittelemaan sahkopostitse
saatujen tietojen tyyppi.

Paikka, johon asiakirjoja tallennetaan.

Ohjaustaulussa olevat numeronappaimet tai
kosketusnayttddn avautuva nappaimisto.

Ohjaustaulun nayttd. Antaa ohjeita ja tietoa kayttajalle.

Lyhenne sanoista Novell Directory Services. Tunnettiin
aiemmin nimelld NetWare Directory Services. Novell
NetWaren kayttama tietokanta, jonka avulla organisoidaan
koko NetWare-palvelinverkon resurssit. Tietokanta voidaan
jakaa verkossa ja sita voivat kayttaa kaikki palvelimet.

Lyhenne sanoista NetBIOS (Network Basic Input/Output
System) Extended User Interface. Parannettu versio
NetBlOS-protokollasta, jota kayttavat
verkkokayttojarjestelmat, kuten LAN Manager, LAN Server,
Windows for Workgroups ja Windows NT. NetBEUI sisaltaa
kuljetuskehyksen ja joukon lisatoimintoja.

Novellin verkkokayttojarjestelma. Asiakaskoneet kirjautuvat
yhteen tai useampaan tiedostopalvelimeen, jotka tarjoavat
sellaisia palveluja kuin sdhkdposti, tulostus ja arkistointi.

Lahettdjan tiedot, jotka yleensa tulostetaan lahetetyn
asiakirjan alkuun.

Toiminto, jolla noudetaan asiakirja etdkoneesta.

Puhelinnumeron valinta faksin lahettdmiseen. Koneessa on
mm. seuraavat numeronvalintatavat: kasinvalinta
nappaimistosta, lyhytvalinta, osoitteisto.

Koneeseen tehtaalla tehdyt asetukset, joita kdytetdan, jos
kayttaja ei maarittele muita asetuksia.

Virran kytkemisen tai <AC>-ndppaimen painamisen jalkeen
nakyva nayttd. Nayttd tulee nakyviin myds automaattisen
nollauksen yhteydessa.

Voit valita puhelinnumeron ja kuulla toisen osapuolen danen,
mutta et voi puhua hanelle. Voit myds lahettaa tai
vastaanottaa faksin kasin, kun On-hook on valittu.

Laite, joka automaattisesti syottaa yksi- tai kaksipuoliset
originaalit sy6ttdalustalta skannaukseen.

Koneen sisdanrakennettu seurantajarjestelma. Ositusmittarilla
voi seurata koneen yleisté ja yksittaista kayttda seka eri
toimintojen kayttoa.

Koneeseen tallennettujen puhelinnumeroiden ja
sahkdpostiosoitteiden luettelo.
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Palvelinfaksi
Paperi
Paperitukkeuma

PCL

PCONSOLE

PDF

PDL

Pitkan originaalin
skannaus
Polku

POP3

Postilokero

PostScript

Profiili

Protokolla
Puolisavy

Pystysuunta

Koneella kaytettava faksipalvelu, joka kayttaa kolmannen
osapuolen palvelinta.

Materiaali, jolle kopiot tulostetaan. Tarkoittaa samaa kuin
tulostusmateriaali.

Tulostuksen aikana syntynyt paperin syéttovirhe.

Lyhenne sanoista Printer Control Language. Hewlett-
Packardin kayttama ohjauskieli, joka kertoo tulostimelle, miten
asiakirja tulostetaan.

NetWare-apuohjelma, jota kaytetaan jonojen luontiin,
konfigurointiin, seurantaan ja hallintaan NetWare-
palvelimessa seka tulostuspalvelimien yhdistdmiseen
jonoihin.

Lyhenne sanoista Portable Document Format. Adobe
Systemsin kehittdma tiedostomuoto. PDF-tiedostot ovat
tekstia ja kuvia sisaltavia asiakirjoja, joissa kaikki alkuperaisen
tiedoston muotoilut ja fontit on sailytetty. Tiedosto voidaan
nayttaa tai tulostaa sovellusohjelmalla, jonka ei tarvitse olla
sama kuin jolla tiedosto aluperin luotiin.

Lyhenne sanoista Page Description Language. Viittaa
ohjelmointikieleen, kuten PostScript, jota kaytetdan
kuvaamaan tulostettavaa tekstia ja grafiikka tulostimelle tai
nayttolaitteelle, joka sitten tuottaa sivun PDL-ohjeiden
mukaisesti.

Toiminto, jolla voidaan skannata pitkia, enintdan 600 mm:n
pituisia originaaleja.

Reitti tai toimenpideketju, joka johtaa kayttajan haluttuun
nayttoon.

Lyhenne sanoista Post Office Protocol Version 3, joka on
sahkopostin vastaanottamiseen kaytettava protokolla. POP3:a
kaytetaan yleisesti tietolikenneprotokollana (sopimus tavasta,
jolla tietoa Iahetetaan). Siina sahkdpostin palveluntarjoajan
palvelimella on yksityinen postilokero, joka vastaanottaa
viestit luotaessa yhteys. POP3 on pelkka vastaanottotoiminto.
Sahkopostin [ahettamiseen kaytettava vastaava toiminto on
SMTP.

Koneen muistissa oleva tallennusalue, johon faksi- ja
skannaustydt tallennetaan.

Adobe Systemsin kehittdma sivunkuvauskieli (PDL). Se on
olioperustainen eli se kasittelee kuvia ja fontteja geometrisina
objekteina, ei bittikarttoina. PostScriptia kaytetaan yleisesti
julkaisutoiminnassa, koska sita tukevat monet laitteet ja
ohjelmistot.

Protokolla, joka ohjaa kuvan tarkkuutta, paperin kokoa ja
muita maaritteita lahetettiessa tai vastaanotettaessa fakseja
Internetissa. Kaytettavat profiilit vaihtelevat etdkoneen
Internet-faksin mukaan. Ennen kuin maarittelet profiilin, selvita
minka tyyppista profiilia etdkone pystyy kasittelemaan.

Saannét, jotka ohjaavat tiedon lahetysta ja vastaanottoa.
Harmaat alueet, jotka eivat ole mustia eivatka valkoisia.

Kuvan suunta arkilla, jossa pitkat reunat ovat arkin sivuilla.
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Pystysuunta (syo6tto pitka

reuna edelld)

RAM

RARP

Reititin

ROM

Rumpukasetti

Ryhmavalinta

Sailé

Salaus

Sivun reunus

Sivupuskuri

Skannaus

SMB

SMTP

SNMP

Solmu

Paperin pitka reuna syotetdan koneeseen ensin.

Random Access Memory eli muisti, josta tietoa voidaan seka
hakea etté tallentaa.

Lyhenne sanointa Reverse Address Resolution Protocol.
Protokolla, joka selvittda verkon solmujen IP-osoitteita. Kun
solmu kaynnistetaan, se lahettdda RARP-paketin, joka sisaltaa
Ethernet-osoitteen. RARP-palvelin vastaanottaa paketin ja
lahettaa sitten solmulle Ethernet-osoitetta vastaavan IP-
osoitteen.

Laite, joka ohjaa verkossa kulkevat tietopaketit oikeisiin
verkkosegmentteihin. Reitittimet vahentavat tarpeetonta
verkkoliikennetta ja ohjaavat verkon segmenttien kayttda.

Lyhenne sanoista Read Only Memory. Tdma on muistilaite,
jota kaytetdan tiedon tallentamiseen ja lukemiseen.

Vaihto-osa, joka sisaltdd rummun. Tulostettava kuva
muodostetaan rummun pinnalle ennen siirtoa paperille.

Lyhytvalinta, jossa yhdella kolminumeroisella numerolla voi
valita useamman vastaanottajan. Kone tallentaa asiakirjan
muistiin ja 1&dhettda sen sitten kullekin vastaanottajalle.

Elektronisten asiakirjojen tallennuspaikka.

Tietojen muuttaminen turvallisuussyistd muotoon, jota ei voida
lukea.

Raja-arvo lahetettyjen faksien pituudelle. Taman ylittavat
faksit jaetaan kahdeksi sivuksi.

Jos vastaanotettu asiakirja on pidempi kuin koneessa
kaytettava paperi, se tulostetaan kahdelle arkille.
Vastaanotetun sivun alareunusta voidaan kaventaa, jotta
tiedot mahtuvat yhdelle arkille. Kun sivun reunus on levea,
osa tiedoista tulostetaan seuraavalle sivulle. Jos sivun reunus
on kapea, tiedot voidaan tulostaa yhdelle sivulle.

Paikka, jossa tulostustiedot kasitelldan ja jonne ne
tallennetaan.

Paperioriginaalin tunnistaminen tai lukeminen ja optisen
kuvan muuntaminen elektroniseen muotoon.

Lyhenne sanoista Server Message Block. Protokolla, jota
kaytetaan tiedostojen tai tulostimien jakamiseen Windows-
kayttdjarjestelmassa.

Simple Mail Transfer Protocol -tietoliikenneprotokolla (tiedon
lahettdmistapaa koskeva sopimus), jota kaytetdan yleisesti
séhkopostin lahetykseen ja vastaanottoon.

Lyhenne sanoita Simple Network Management Protocol.
Protokolla, jota kdytetddn monimutkaisten verkkojen
hallintaan.

Verkossa oleva laite, jolla on osoite ja joka voi lahettaa ja
vastaanottaa tietoja toisista verkon laitteista. Tarkoittaa myds
numeroa, joka maarittelee verkkoon kytketyn tietokoneen ja
toimii ikdankuin osoitteena.
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SPX

SSDP

Suora faksi

Tallennus noutoa varten

Tapahtumaraportti

Tarkkuus

Taustanhaivytys

TBCP-suodin

TCP/IP

Tehdasasetukset

Teravyys

Tiedostopalvelin

TIFF

Tulostinajuri
Tulostusalue

Tyd

Vaakasuunta

Vaakasuunta (syo6tto lyhyt

reuna edelld)

Valintaaani

Valintasignaali

Valokuva

Lyhenne sanoista Sequenced Packet Exchange. SPX on osa
NetWarea. Se varmistaa, etta paketit vastaanotetaan
oikeassa jarjestyksessa ja virheettomasti.

Lyhenne sanoita Simple Service Discovery Protocol.
Taman avulla fakseja voi lahettaa tietokoneesta.

Asiakirjan tallennus muistiin siihen asti, kunnes etafaksilaite
noutaa sen.

Raportti, jossa on tietoa lahetetyista ja vastaanotetuista
faksitoista.

Skannatun kuvan yksityiskohtien erotustarkkuus. Valitse
normaali tarkkuus tavallisille asiakirjoille ja tarkka tai
supertarkka, jos asiakirjoissa on enemman yksityiskohtia.

Talla toiminnolla estetdan originaalin varillisen taustan tai
ohuen originaalin kdantdpuolelta heijastuvan kuvan
toistuminen kopioissa.

Lyhenne sanoista Tagged Binary Control Protocol. Tama
suodatin on kaytettavissa vain, kun PostScript on kaytdssa.

Lyhenne sanoista Transmission Control Protocol/Internet
Protocol. TCP/IP on joukko yhteysprotokollia, joita tukevat
monenlaiset tietokoneet. TCP ohjaa tiedonsiirtoa ja IP ohjaa
tiedon reititysta. IP-osoite on osoite, jonka avulla laite
tunnistetaan verkossa. IP-osoitteen asettaa koneelle
jarjestelmanvalvoja.

Ks. oletusasetukset.

Saataa viivateravyytta kopiossa. Jos kuva nayttaa hieman
epatarkalta, teravyyden kasvattaminen saattaa auttaa
tarkentamaan kuvaa.

Tietokone, jonka kiintolevy on tarpeeksi suuri tiedostojen
tallentamiseen ja jakamiseen. Sen avulla useampi kayttaja voi
samanaikaisesti kayttda samaa tiedostoa.

Lyhenne sanoista Tagged Image File Format. Skannauksessa
yleisesti kaytetty tiedostomuoto. Koneella skannatut kuvat
muunnetaan TIFF 6.0 -tiedostoiksi.

Ks. ajuri.
Se alue paperia, jolle voidaan tulostaa.

Ryhma kopioitavaa, faksattavaa tai tulostettavaa tietoa.
Kopiointi, faksaus ja tulostus kaynnistetaan ja peruutetaan
tyokohtaisesti.

Kuvan suunta arkilla, jossa lyhyet reunat ovat arkin sivuilla.

Paperin lyhyt reuna sydtetaan koneeseen ensin.

Puhelinlinjalta kuuluva aani etdkoneen vastaanottaessa
puhelua. Aani ilmoittaa syntyneesté yhteydesta.

Koneeseen yhdistetyn puhelinlinjan valintasignaali.
Valittavana on joko aani tai 10 pps.

Kameralla tallennettu ja valoherkalle pinnalle siirretty kuva,
erityisesti positiivikuva.

168



Termien mééritelmét

Varikasetti

Vastaanottaja

Vastaanottopuskuri

Vertaisverkko

Vihko

Virhekoodit

Virransaastotila

XPS

Yhdistelmavalinta

Yhdyskaytavan osoite

Ylareuna alareunaa vasten

Ylareunat vastakkain

Vaihto-osa, joka sisaltda variainetta (sahkoisesti varattua,
varia ja muovia sisaltavaa jauhetta). Kasetti on helppo
asentaa tulostimeen.

Henkild tai kone, jolle asiakirja |ahetetdan. Internet-faksista
puhuttaessa se tarkoittaa etdkoneen sahkdpostiosoitetta.

Puskuriin tallennetaan valiaikaisesti asiakaskoneen
lahettdmat tiedot. Lisdamalla vastaanottopuskurin
muistikapasiteettia asiakaskone voidaan vapauttaa
aikaisemmin.

Verkkoymparistd, jossa solmut ovat suoraan yhteydessa
toisiin solmuihin. Esimerkkeja vertaisverkkotuotteista ovat
Windows for Workgroups, NetWare Lite ja Macintosh
System 7.

Talla toiminnolla kopioidaan sivuja kopioarkeille niin, etta kun
arkit taitetaan vihkoksi, sivut ovat oikeassa jarjestyksessa.
Vihkoja voidaan kopioida monenlaiselle paperille.

Ongelman esiintyessa naytdssa tai raportissa naytettava
koodi.

Tila, johon kone siirtyy silloin kun sitd ei kayteta, ja jossa
virrankulutus pienenee huomattavasti.

Lyhenne sanoista XML Paper Specification. Microsoftin
kehittdma tiedostomuoto, joka muistuttaa Adoben PDF-
tiedostomuotoa. XPS:8a tukee Windows Vista.

Numeronvalintakasky, joka yhdistda valinnan nappaimistosta
ja puhelinluettelosta.

Tama on yhdyskaytavan tai reitittimen IP-osoite, jota kone
kayttda muodostaessaan yhteytta muiden aliverkkojen
laitteisiin.

Kaksipuolinen originaali, jossa etusivun ylareuna ja takasivun
alareuna ovat vastakkain. Tallaisen asiakirjan sivuja
kadannetaan yleensa alhaalta ylos.

Kaksipuolinen asiakirja, jossa etu- ja takasivun ylareunat ovat
vastakkain. Tallaisen asiakirjan sivuja kdannetaan yleensa
oikealta vasemmalle.
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Numeroalkuiset
1-/2-PUOIISUUS ....ccoeiiiiiieeee e 44
100Base-TX-litin ...ccccvvviiiiiiiiieeeee e 27
10Base-T-litin .....coooeeviriree e, 27
P2 o100 119 =1 o KRR 91, 125
A
AC-NAPPAEIN ..ooiiiiiiiiiiiieee e 28
AES L. 18
aihe

internet-faksi .............ococovii 86

SAhKOPOSti ...cooeeeeeee 119
ajastus - fakSi .......cccccveiiiiiiire e, 96
alhaisen virrankulutuksen tila ................cccco.oe. 32
aloitusnopeus

FAKSI weeeeeeeeee e 96

internet-faksi ...........ccccovv 108
aloitusnopeus - internet-faksi ............cccccceeee.. 108
alusta b ..o 24, 44
alusta 6 (iso paperinsyoéttolaite) ...........ccccoeeeeeee.. 24
alustan lisakappale, liittdminen ...........ccccevvvee. 35
alustat 1, 2 oo 24
alustat 3, 4

iso tandemalusta .................ccc, 26

kaksi lisdalustaa ...............cccoeeriviiiiiii, 24

arkkien suodatus, postilokerossa olevat ty6t ....149
asettelu

FAKSI evveeeeeiie e 93
internet-faksi ..........ccccoociiiniii 93
Kopiointi ....cccoeeeeiii i, 50
palvelinfaksi ............ccoooeiiiiiiiii, 93
skannaus PC:lle .......ccoccviiiiiiiieiiiieeeeee 130
skannaus postilokeroon ............ccccceeeeeeennnn. 130
SAhKOPOSti ...cooeeieee 130
verkkoskannaus ..., 130
automaattinen dupleksilaite ..............cccceiiinnnn. 24
C
CE-merkintd ... 10
CentreWare Internet-palvelut ..............cccooeeeee. 157
kayttoliittyma ........oooee 158
palveluiden KAytto ...........ccovvveeiiiiienieeee. 157
ValiKot oo 159
C-NAPPAIN .o 28
D
DES e 18
digitaalinen allekirjoitus
internet-faksi ..........cccoociiiniii 108
SAhKOPOSti ..cooeeeeeee 140
DTMF, jatkolahetys .........ccccoeiiiiiiiieie e 79
dupleksilaite .......cccoooviiiiiiiiiin 24

E
Energy Star, yhteensopivuus ...........cccccveeeeenn... 13
ennen koneen Kayttda ............vvvvveiiiiiiiiiiineeeeenn, 1
erikoismerkit
faksi/internet-faksi ........ccccoccoiiiiiiin e, 80
palvelinfaksi ........ccccccceeeeiiiiiiie e, 88
erikoistoiminnot - kopiointi ..........cccceeeeiiiiiinnnnnn.n. 55
esiasetukset
skannaus PC:lle .......ccccoiiiiiiie, 126
skannaus postilokeroon ..............cccceevninns 126
SANKOPOSE wovvvvvviiiiiiiciecee e 126
verkkoskannaus ...........ccccceeveiiiiniinins 126
CLUIBVY e 24
etusijalahetys - faksi ........cccccceeveeiiiiiiiic, 96
etakone
faksien lahettaminen ...........cccccoeeeeeennen. 79, 88
faksien vastaanotto ..........ccccccoviiiinnnen. 102
(o] o] (0] g =T - ISR 98
vastaus ennen lahetysta .............cccevveeeee. 104
etanouto - faksi ......oocceiiiiii 102
etapostilokero - faksi .......cccccccvveeiiiiiiiiiiiieee. 99
F
FaKSi oo 30
FAKST ©eeeiee i 71
aihe ja viesti (Internet-faksi) ...........ccccoveeenne 76
asettelu ..o 93
erikoismerkkien kaytto osoitteissa ......... 80, 88
etusijaldhetys ja ajastus ..o 96
etdkoneen vastauksen vahvistaminen
ennen lahetystd ... 104
etapostilokeron kayttd ..................c 99
faksiasetukset .......cccovcveiiiiiii 95
faksien lahetys etakoneisiin ................... 79, 88
faksin lahetys usealle vastaanottajalle ..78, 88
koon kasinvalinta ...........coooccie 93
likenndintitila ..........ccccccoiiiiiiiii 96
lisdasetukset ........ccccooiiiiiiiiiii, 101
lyhytvalinta ... 82
l&hetys saatteen kanssa ...........cccccceeeieiin. 83
I&hetystuloksen vastaanottaminen
SAhKOPOStitsSe .....uvvveeiciiiieii i 105
MAAN NUMEIO ..eviiiiiiiiaaaeeeeeeeiiieeeeeeeeaaaa e 72
monta sivua arkille ..., 99
nimen ja puhelinnumeron lisddminen
NIMIOON .o 98
nouto etdkoneilta ..............ooooii 102
originaalien asettaminen ...............cccoce. 73
originaalien puolisuus ............ccoceiiiiiieeeeeen. 91
originaalin Koo ..........cccoooiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeen. 93
originaalin tyyppi .......cccceeeeeeiiiiniiiiieeeenn 91
originaalit erikokoisia ............ccoeciiiiiiiieennen. 93
osoitteet ... 78
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osoitteiston Kayttd ...........eevvveieeiiiiiinnnnnn. 81, 89
perustoiminnot ..............coo i, 90
pienentaminen ja suurentaminen ................. 94
pitka faksioriginaali ..........ccccceveeiiiiiiiiiine, 74
saate, viestien lisddminen ...............cccoceeee 83
skannaustarkkuus ............ccccoccceeienininiiinnns 92
tallennus noutoa varten .............cccccceeeeeeenn. 102
tulostus etakoneessa ...........ccccveiieeiinnn. 98
tUMMUUSASEE ... 90
tyon kaynnistaminen ...........ccccceeiiiiiiiniiiieenns 76
tyon pysayttaminen ........cccoooeiiiiiiiii 77
tyon tilan tarkastaminen ............................ 76
vastaanottajan maaritys ..............cccceiiees 75
vastaanottajien maaritys ..............ccccceeveeeens 78
vastakkaiset sivut erillisille arkeille ............... 94
faksien nouto etakoneilta .............ccccooicieeennn 102
faksin lahetys usealle vastaanottajalle ......... 78, 88
faksin vastaanottajat
FAKSI eveeee e 78
internet-faksi ..........coccoociiiii 84
palvelinfaksi ...........ccccoeeiiiiiiiii s 87
faksisignaalit, jatkoldhetys ..............ccccovinrenneen. 79
faksit
lahetys etakoneisiin .............ccc...... 79, 85, 88
I&hetys usealle vastaanottajalle ....... 78, 84, 88
monta sivua arkille ..............ccooeevviiiii, 99
originaalin tyyppi «....coooviiiiiiii e 91
saatteen lisddminen ............ccccceeeiiiiiiinnnnnn... 83
tallennus noutoa varten ................ccoeooe 102
Fax function
Data Coupler information ..............ccccceeee.. 10
Send Header requirements .......................... 10
I | PSPPSR 27
F-koodi - faksi ..........ooovviimmiiiiiccceeeee e, 100
F-koodi, jatkolahetys ..........cccccciiiiiiiiiiiee, 79
FreeBSD ....ooveveeiiiiiiiieee 15
G
G3 Autom.
aloituSNOPEUS ...oovviieieiiiiieie e 96
internet-faksin liikenndintitila ...................... 108
H
hakukelpoinen teksti ............ccoccciiiiiiiiiieeeeen, 136
Heimdal ... 13
henkildkortti - kopiointi .........cccccoieeiinieeeiiis 64
huomautus .......oooviiiiiccccccc e 3
|
integroitu Office-viimeistelylaite ...............c.......... 27
LUIEVY . 27
KaNSi wvvveiiccce e 27
nitomanastakasetti .............ccccciiiieien e, 27
Internet-faksi .........ccccoeviiiiiiiii e 30
internet-faksi .........cccccccoiiiiiiiiii 71
faksien lahetys etakoneisiin ............ccccceenn.e 85
faksin lahetys usealle vastaanottajalle ......... 84
liikenndintitila ...............coooii, 108
lahetysraportin tulostaminen ...................... 105
monta sivua yhdelle arkille ......................... 107

palvelimen maaritys osoitteistosta ............... 86
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