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1 Avant d'utiliser la machine

Bienvenue dans la gamme de produits WorkCentre de Xerox.

Le présent Manuel de I'utilisateur contient des informations détaillées et présente les
procédures permettant d'exploiter les fonctionnalités complétes de la machine.

Centre Services Xerox

Si vous avez besoin d'aide pendant ou aprés l'installation du produit, consultez le site
Web de Xerox pour prendre connaissance des solutions et bénéficier d'une assistance
en ligne.

http://www.xerox.com/support

Pour une assistance supplémentaire, contactez nos experts au Centre Services Xerox.
Le numéro de téléphone du Centre Services Xerox ou de votre interlocuteur local est
fourni a l'installation de la machine. Il est recommandé d'inscrire ce numéro dans
I'espace prévu ci-dessous afin de le retrouver facilement en cas de besoin.

Numéro de téléphone du Centre Services Xerox ou de l'interlocuteur Xerox local :
#

Xerox US Welcome Center : 1-800-821-2797

Xerox Canada Welcome Center : 1-800-93-XEROX (1-800-939-3769)

Numeéro de série

Lors de chaque appel au Centre Services Xerox, il sera nécessaire de fournir le
numéro de série qui figure sur le cété gauche de la machine (derrieére le panneau A),
comme indiqué sur l'illustration.

Il est recommandé de l'inscrire dans I'espace ci-apres :
Numéro de série :

Notez également tous les messages d'erreur. Ces informations facilitent la résolution
des problémes éventuels.



http://www.xerox.com/

1 Avant d'utiliser la machine

Langue d'affichage de I'écran tactile

La langue d'affichage de I'écran tactile peut étre modifiée de deux fagons :

* Pour changer de langue de fagon temporaire, appuyez sur la touche <Langue> du
panneau de commande, puis sélectionnez la langue requise.

REMARQUE : La langue par défaut est automatiquement rétablie aprés le
redémarrage de la machine.

» Pour changer la langue par défaut, passez en mode d'administration systéme,
appuyez sur <Etat machine>, puis sélectionnez [Outils] > [Paramétres systéme] >
[Paramétres services communs] > [Paramétres écran/boutons] > [Langue par
défaut]. Dans I'écran [Langue par défaut], sélectionnez la langue requise comme
langue par défaut. Pour plus de détails, reportez-vous au Manuel de I'administrateur
systéme.

Conventions

Cette section décrit les conventions utilisées dans ce Manuel de I'utilisateur. Certains
termes employés dans ce manuel sont synonymes :

» Papier et support.
* Document et original.

* Lestermes "machine" ou "systéme" sont utilisés pour désigner le Xerox WorkCentre
5222/5225/5225A/5230/5230A.

Orientation

Le terme Orientation fait référence a la position de I'image sur les pages. Lorsque celle-
ci est droite, le papier (ou autre support) peut étre placé départ grand coté ou départ
petit coté.

Départ grand c6té (DGC)

Lors du chargement des documents en orientation DGC dans le chargeur de
documents, placez I'un des grands cbtés vers la fente d'alimentation ; les petits cétés
sont orientés vers 'avant et l'arriere du chargeur de documents. Lors du chargement
du papier en orientation DGC dans un magasin, placez I'un des grands cétés sur la
gauche et I'un des petits cotés vers I'avant du magasin.

10



Conventions

Départ petit c6té (DPC)

Lors du chargement des documents en orientation DPC dans le chargeur de
documents, placez I'un des petits cétés vers la fente d'alimentation ; les grands cbtés
sont orientés vers 'avant et l'arriere du chargeur de documents. Lors du chargement
du papier en orientation DPC dans un magasin, placez I'un des petits cotés sur la
gauche et I'un des grands cétés vers I'avant du magasin.

Départ grand coté (DGC) Départ petit coté (DPC)
) Lt s s
< <
<> <«

Sens d'alimentation du papier ~ Sens d'alimentation du papier

Texte [entre crochets]

Indique des noms d'écran, d'onglet, de touche, de fonction et des catégories d'options
affichés a I'écran. Les crochets signalent également des noms de fichiers et de
dossiers sur un ordinateur.

Par exemple :
» Sélectionnez [Type de document] sur I'écran [Qualité image].

» Sélectionnez [Enregistrer].

Texte <entre chevrons>

Indique des noms de touches, de boutons numériques ou de symboles, de voyants du
panneau de commande ou de symboles figurant sur I'étiquette de l'interrupteur.

Par exemple :
+ Appuyez sur la touche <Etat machine> pour afficher I'écran [Informations machine].

* Appuyez sur la touche <C> du panneau de commande pour annuler le travail
suspendu.

Texte en italique
Le style Italique indique des renvois a d'autres sections ou chapitres.

Par exemple :
* Pour plus d'informations, voir Copie recto verso, page 59.

* Papier— page 57

11



1 Avant d'utiliser la machine

Avertissement

Remarques

Ce terme désigne toute condition pouvant nuire a la sécurité des personnes.
Par exemple :

AVERTISSEMENT : n'utilisez pas d'aérosols. L'utilisation d'aérosols est
proscrite en raison des risques d'explosion et d'incendie avec les appareils
électromécaniques.

Avant toute opération de nettoyage, débranchez la machine de la prise secteur.
Utilisez toujours des produits de nettoyage spécialement élaborés pour cette
machine. L'utilisation de produits de nettoyage non homologués peut altérer les
performances de la machine et créer des situations dangereuses.

Débranchez toujours la machine de la prise secteur avant toute opération de
nettoyage.

Les remarques contiennent des informations supplémentaires.
Par exemple :

REMARQUE : Si la machine n'est pas équipée du chargeur de documents, cette
fonction n'est pas disponible.

12



Autres sources d'informations

Autres sources d'informations

Les sources d'informations disponibles pour la machine sont les suivantes :

Manuel de l'utilisateur

Ce manuel est destiné aux utilisateurs et décrit comment utiliser les fonctionnalités de
la machine, telles que les fonctions de copie, de numérisation et de télécopie.

Manuel de I'administrateur systéme

Ce manuel est destiné aux administrateurs systéme. |l contient notamment des
informations relatives aux papiers et supports pris en charge, présente des conseils de
dépannage et explique les procédures de configuration des paramétres réseau et de
sécurité et de remplacement des consommables.

Guide de configuration réseau

Ce document est destiné aux administrateurs systéme et présente les procédures de
configuration TCP/IP.

Guide d'utilisation rapide

Ce guide est destiné aux utilisateurs et aux administrateurs systéme. Il décrit comment
utiliser certaines fonctions de la machine et comment remplacer la cartouche de toner
et le module photorécepteur.

Guide de configuration des fonctions de numérisation

Ce document est destiné aux administrateurs systéme et décrit comment configurer les
services de numérisation.

REMARQUE : Les écrans illustrés dans ces guides sont visibles sur une machine
dotée de toutes les fonctionnalités ; certains peuvent ne pas concerner la
configuration utilisée.

Avertissements et limitations

Cette section contient les avertissements et les restrictions a prendre en compte lors
de Il'utilisation de la machine.

» Lorsque vous déplacez la machine, saisissez-la au niveau de sa partie centrale et
non au niveau du panneau de commande ou du chargeur de documents.
Une pression excessive sur le chargeur de documents peut entrainer un
dysfonctionnement de la machine.

13



1 Avant d'utiliser la machine

Consignes de sécurité

Lisez attentivement les instructions ci-aprés avant d'utiliser la machine et consultez-les
en cas de besoin pour assurer son bon fonctionnement.

Cette machine Xerox et ses consommables ont été congus et testés pour répondre aux
normes de sécurité les plus strictes. lls ont été évalués et approuvés par des
organismes de sécurité et respectent les normes en vigueur en matiére de
compatibilité électromagnétique et d'environnement.

Les tests concernant la sécurité et I'environnement ainsi que la fiabilité de ce produit
ont été réalisés a I'aide de consommables Xerox uniquement.

AVERTISSEMENT : Toute modification du produit impliquant I'ajout de nouvelles
fonctions ou la connexion a des appareils tiers peut annuler cette garantie.
Contactez le Centre Services Xerox pour toute information complémentaire.

Ce produit et ses consommables ont été congus et testés pour répondre aux normes
de sécurité les plus strictes. lls ont été évalués et approuvés par des organismes de
sécurité et respectent les normes en vigueur en matiére d'environnement. Suivez les
instructions ci-dessous pour utiliser le produit en toute sécurité.

AVERTISSEMENT : Toute modification non autorisée du produit impliquant I'ajout de
nouvelles fonctions ou la connexion a des appareils tiers peut ne pas étre couverte par
la garantie. Contactez le Centre Services Xerox pour toute information
complémentaire.

Notices d'avertissement

Toutes les notices d'avertissement apposées sur ou fournies avec le produit doivent
étre observées.

AVERTISSEMENT Ce symbole signale des zones susceptibles de
présenter un danger pour les personnes.

AVERTISSEMENT Ce symbole signale des zones brllantes, qu'il convient
de ne pas toucher.

ATTENTION Ce symbole signale des zones qui requiérent une
attention particuliére pour éviter de mettre en danger
les personnes ou de détériorer la machine.

AVERTISSEMENT Ce symbole signale qu'un laser est utilisé dans la
machine et renvoie l'utilisateur aux informations
relatives a la sécurité laser.

>»O PP
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Consignes de sécurité

Alimentation électrique

Cette machine doit étre branchée sur une source d'alimentation correspondant au type
indiqué sur la plaque qu'elle comporte. Contactez la compagnie électrique locale pour
vérifier si la source d'alimentation est adaptée.

AVERTISSEMENT : Branchez cette machine sur une prise avec mise a
la terre.

Cette machine est fournie avec une prise de terre. Cette prise s'adapte
exclusivement sur une prise secteur avec mise a la terre. Ceci constitue une
mesure de sécurité. Si cette prise ne s'adapte pas a la prise secteur, contactez un
électricien qui remplacera la prise secteur afin d'éviter tout risque de choc électrique.
N'utilisez jamais un adaptateur avec dispositif de mise a la terre pour brancher la
machine sur une prise qui n'est pas reliée a la terre.

Une connexion incorrecte peut entrainer une décharge électrique.

Zones accessibles a l'opérateur

Cette machine a été congue pour interdire I'accés de I'opérateur aux zones qui
présentent un danger. Les zones dangereuses sont protégées par des capots ou des
protections nécessitant une dépose au moyen d'un outil. Afin d'éviter tout risque de
décharge électrique et tout dommage corporel, ne retirez jamais ces capots et ces
protections.

Maintenance

Les procédures de maintenance pouvant étre effectuées par I'opérateur sont décrites
dans la documentation livrée avec la machine. N'effectuez jamais des procédures de
maintenance non répertoriées dans la documentation.

Nettoyage de la machine

est proscrite en raison des risques d’'explosion et d'incendie avec les

f AVERTISSEMENT : N'utilisez pas d'aérosols. L'utilisation d'aérosols
appareils électromécaniques.

Avant toute opération de nettoyage, débranchez la machine de la prise
secteur. Utilisez toujours des produits de nettoyage spécialement élaborés pour cette
machine. L'utilisation de produits de nettoyage non homologués peut altérer les
performances de la machine et créer des situations dangereuses.

Débranchez toujours la machine de la prise secteur avant toute opération de
nettoyage.
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1 Avant d'utiliser la machine

Sécurité électrique

* Branchez le cordon d'alimentation directement sur une prise avec mise a la terre.
N'utilisez pas de rallonge. Pour vous assurer que la prise est bien une prise avec
mise a la terre, consultez le Centre Services Xerox.

* Branchez cette machine sur un circuit électrique ou une prise dont la capacité est
supérieure a I'ampérage et au voltage nominal de la machine. Vérifiez les
informations indiquées sur la plaque a l'arriere de la machine pour connaitre
I'ampérage et le voltage nominal.

* Ne manipulez jamais le cordon d'alimentation avec des mains mouillées.
* Ne placez rien sur le cordon d'alimentation.
« Eliminez toujours la poussiére des branchements électriques.

» Utilisez exclusivement le cordon d'alimentation fourni avec la machine ou ceux
désignés par Xerox.

* Tenez la prise et non le cordon pour débrancher la machine.

» Cette machine Xerox est équipée d'un dispositif d'économie d'énergie qui permet de
réduire sa consommation électrique pendant les périodes d'inactivité. Elle peut
rester allumée en permanence.

Dispositif de déconnexion

Le cordon d'alimentation constitue le dispositif de déconnexion de cet équipement.
Il est raccordé a l'arriere de la machine au moyen d'un connecteur. Pour couper
I'alimentation électrique de I'équipement, débranchez le cordon d'alimentation de la
prise secteur.

Sécurité d'installation

* Ne placez pas cette machine dans un endroit ou des utilisateurs sont susceptibles
de marcher ou de trébucher sur le cordon d'alimentation.

* Installez la machine sur une surface plane et solide (pas sur une moquette épaisse,
par exemple), capable de supporter son poids.

* Placez la machine dans un endroit suffisamment ventilé et spacieux pour faciliter les
opérations de maintenance.

* Ne placez pas cette machine dans un espace réduit a moins d'avoir prévu une
ventilation suffisante. Contactez un distributeur local agréé pour toute information
complémentaire.

* Ne placez jamais cette machine dans les endroits suivants :
— Pres de radiateurs ou de toute autre source de chaleur

Prés de matériaux inflammables instables, tels que des rideaux
— Dans un environnement chaud, humide, poussiéreux ou insuffisamment ventilé

A la lumiére solaire directe

— Prés de fours ou d'humidificateurs

* Bloquez toujours les roulettes de la machine aprés installation.
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Consignes de sécurité

Sécurité de fonctionnement

» Pour éviter tout risque de choc électrique et d'incendie, mettez la machine hors
tension et débranchez-la rapidement dans les cas suivants, puis contactez le Centre
Services Xerox.

— De la fumée s'échappe de la machine ou sa surface est anormalement chaude.
— La machine émet des bruits inhabituels ou des odeurs anormales s'en émanent.
— Le cordon d'alimentation est fendu ou usé.

— Un disjoncteur, un fusible ou tout autre dispositif de sécurité s'est déclenché.

— Du liquide s'est répandu dans la machine.

— La machine trempe dans l'eau.

— Une partie quelconque de la machine est endommagée.

» N'introduisez aucun objet dans les fentes ou les ouvertures de la machine.
Ne placez jamais sur la machine :

— Des objets contenant du liquide tel que des vases ou des tasses de café
— Des objets métalliques tels que des agrafes ou des trombones
— Des objets lourds

» N'utilisez pas de papier a transfert thermique, tel que du papier carbone ou du
papier couché.

* N'utilisez pas d'aérosols. L'utilisation d'aérosols est proscrite en raison des risques
d'explosion et d'incendie avec les appareils électromécaniques.

» Sivous devez retirer un magasin pour dégager du papier coincé, contactez le
Centre Services Xerox.

» Conformez-vous toujours aux notices d'avertissement apposées sur ou fournies
avec le produit.

* Ne désactivez pas les sécurités électriques ou mécaniques. Ne placez jamais
d'objets magnétiques prés des sécurités.

* Ne tentez pas de retirer une feuille coincée dans une zone difficile d'accés a
l'intérieur de la machine, particulierement si elle est enroulée autour du module four
ou d'un rouleau chauffant. Mettez immédiatement la machine hors tension et prenez
contact avec le Centre Services Xerox.

* Ne touchez jamais la zone de réception du papier du module de finition au cours du
fonctionnement de la machine.

* Usez de prudence pour retirer les agrafes coincées.

* N'exercez pas de pression lorsque vous placez un document épais sur la glace
d'exposition.

» Pour déplacer la machine, prenez contact avec le Centre Services Xerox.

Sécurité relative a la batterie

ATTENTION : L'UTILISATION D'UN TYPE DE BATTERIE INCORRECT RISQUE
D'ENTRAINER UNE EXPLOSION. SUIVEZ LES INSTRUCTIONS POUR LA MISE
AU REBUT DES BATTERIES USAGEES.
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1 Avant d'utiliser la machine

Sécurité laser

ou de réglages autres que ceux spécifiés dans le présent manuel

j ATTENTION : L'exécution de procédures ou l'utilisation de commandes
peuvent entrainer une exposition dangereuse aux rayons laser.

Cette machine est conforme aux normes internationales de sécurité en vigueur et est
certifiée comme produit laser de classe 1.

Elle est conforme aux normes définies par les organismes gouvernementaux,
nationaux et internationaux pour les produits laser de classe 1 et n'émet pas de
rayonnement dangereux. Le faisceau laser est confiné pendant toutes les phases
d'utilisation et de maintenance.

Sécurité ozone

Cette machine dégage de I'ozone en fonctionnement normal. L'ozone est plus lourd
que l'air et son volume dépend du nombre de copies produites. Installez la machine
dans une piéce bien ventilée.

Pour toute information supplémentaire sur I'ozone, demandez, la publication Xerox
correspondante (référence 610P64653) au 1-800-828-6571 (Etats-Unis et Canada).
Dans les autres pays, prenez contact avec le Centre Services Xerox.

Consommables

» Stockez tous les consommables conformément aux instructions figurant sur
I'emballage.

+ Utilisez un balai ou un chiffon humide pour essuyer le toner qui s'est répandu.
N'utilisez jamais un aspirateur.

+ Stockez les cartouches de toner et les modules photorécepteurs hors de portée des
enfants. Si un enfant ingére accidentellement du toner, faites-le cracher, rincez-lui
la bouche avec de I'eau, faites-lui boire de I'eau et appelez immédiatement un
médecin.

+ Lors du remplacement de la cartouche de toner et du module photorécepteur, évitez
de répandre des particules de toner. Si des particules de toner se répandent, évitez
tout contact avec les vétements, la peau, les yeux et la bouche, ainsi que toute
inhalation.

» Si des particules de toner se répandent sur la peau ou les vétements, rincez avec
de I'eau et du savon.

* Encas de projection de particules de toner dans les yeux, lavez-vous abondamment
avec de I'eau pendant au moins 15 minutes jusqu'a disparition de l'irritation.
Consultez un médecin si nécessaire.

* En cas d'inhalation de particules de toner, rendez-vous dans un endroit aéré et
gargarisez-vous avec de grandes quantités d'eau.

* Encas d'ingestion de toner, crachez, rincez-vous la bouche avec de I'eau, buvez de
I'eau abondamment et appelez immédiatement un médecin.

» Utilisez toujours les consommables spécialement congus pour cette machine.
L'utilisation de consommables inadaptés peut avoir une incidence négative sur les
performances.
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Consignes de sécurité

Interférences dans les radiocommunications (appareil numérique de

classe A)

Union européenne

Etats-Unis

AVERTISSEMENT : Pour que cette machine puisse fonctionner a proximité d'une
installation industrielle, scientifique et médicale (ISM), les radiations externes de
cette derniére doivent étre limitées ou des mesures spéciales de réduction de
ces radiations doivent étre prises.

Toute modification apportée a cette machine sans l'autorisation expresse de Xerox
Corporation est de nature a interdire son usage.

AVERTISSEMENT : Ceci est un produit de classe A. Dans un environnement
domestique, cette machine peut générer des interférences radio, auquel cas
l'utilisateur doit prendre les mesures adéquates pour résoudre ce probléme.

REMARQUE : Cette machine a été testée et satisfait aux limites s'appliquant aux
appareils numériques de classe A, en vertu des dispositions de I'alinéa 15 de la
réglementation FCC. Ces limites visent a assurer une protection raisonnable contre
les interférences en zone d'activité commerciale. Cette machine émet et utilise des
fréquences radioélectriques et peut provoquer des interférences avec les
communications radio si elle n'est pas installée ou utilisée conformément aux
instructions. L'utilisation de cette machine dans une zone résidentielle est susceptible
de provoquer des interférences nuisibles. Si cela se produisait, il serait demandé a
l'utilisateur de remédier a ces interférences et cela, a ses frais.

Toute modification apportée a cette machine sans l'autorisation expresse de Xerox
Corporation est de nature a interdire son usage.

Homologations relatives a la sécurité (UL, CB)

Cette machine a été certifiée conforme aux normes de sécurité indiquées ci-aprés par
les organismes suivants :

Organismes Normes
Underwriters Laboratories Inc. UL60950-1
NEMKO IEC60950-1 Edition 1
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1 Avant d'utiliser la machine

Réglementations applicables

Certifications en Europe (CE)

Le sigle CE figurant sur ce produit est garant de la conformité du matériel Xerox aux
directives de I'Union européenne entrant en vigueur aux dates indiquées :

12 décembre 2006 : Directive 2006/95/CE amendée. Relative a I'harmonisation des
lois des Etats membres sur les équipements basse tension.

15 décembre 2004 : Directive 2004/108/CE amendée. Relative a I'harmonisation des
lois des Etats membres sur la compatibilité électromagnétique.

9 mars 1999 : Directive 99/5/CE relative aux équipements radio et aux équipements
terminaux de télécommunication et a la reconnaissance mutuelle de leur conformité.

La garantie de conformité compléte, avec une description détaillée des directives et
normes concernées, peut étre obtenue sur simple demande auprés du Centre Services
Xerox.

Fonction de télécopie (Fax)

Etats-Unis

Dispositions concernant les en-tétes de télécopie

La loi sur la protection des usagers du téléphone de 1991 rend illégal I'envoi par un
ordinateur ou tout autre dispositif électronique, y compris un télécopieur, de messages
ne comprenant pas de marge supérieure ou inférieure (sur toutes les pages ou sur la
premiére page de la transmission) indiquant la date et I'heure d'émission, ainsi qu'une
identification de I'entreprise, de I'entité ou de I'individu émetteur du message
accompagné du numéro de téléphone de I'émetteur. Le numéro de téléphone fourni ne
peut pas étre un numéro 900 ou tout autre numéro excédant le tarif de transmission
local ou longue distance.

Pour programmer ces informations sur votre télécopieur, reportez-vous au chapitre
Fax dans le présent Manuel de I'utilisateur et au chapitre A propos des réglages dans
le Manuel de I'administrateur systéme, puis suivez la procédure décrite.

Instructions relatives a I'utilisation d'un coupleur de données

Cet appareil est conforme a I'alinéa 68 de la réglementation FCC et aux dispositions
adoptées par I'ACTA (Administrative Council for Terminal Attachments). Le numéro
d'identification du terminal, sous la forme US:AAAEQ##TXXXX, est inscrit sur une
étiquette a l'arriére de I'appareil. L'utilisateur doit fournir ce numéro si l'opérateur
téléphonique en fait la demande.

Le connecteur et la prise servant a connecter cet appareil au réseau public commuté
doivent étre conformes a l'alinéa 68 de la réglementation FCC et aux dispositions
adoptées par 'ACTA. Un cordon et une fiche modulaires conformes sont fournis avec
I'appareil. L'appareil doit étre connecté a l'aide d'une prise modulaire compatible
également conforme. Consultez les instructions d'installation pour plus de détails.

Il est possible de connecter I'appareil en toute sécurité a la prise modulaire standard
USOC RJ-11C en utilisant le cordon téléphonique (avec les fiches modulaires) fournis
dans le kit d'installation. Consultez les instructions d'installation pour plus de détails.
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Réglementations applicables

CANADA

Le nombre d'équivalences de sonneries (ou NES) sert & déterminer le nombre de
dispositifs qui peuvent étre connectés a une ligne téléphonique. Un nombre excessif
d'équivalences de sonneries sur une ligne téléphonique peut éventuellement
empécher les dispositifs de sonner en réponse a un appel entrant. Dans la plupart des
zones, l'indice total de tonalité des dispositifs NES ne doit pas dépasser 5. Vérifiez
auprés de la compagnie de téléphone le nombre de dispositifs qui peuvent étre
connectés a la ligne, pour déterminer le NES maximum de la zone d'appel. Pour les
produits homologués aprés le 23 juillet 2001, le NES est intégré a l'identifiant du
produit, qui se présente sous la forme US:AAAEQ##TXXXX. Les chiffres symbolisés
par ## correspondent au NES sans point décimal (par exemple, 03 est équivalent & un
NES de 0.3). S'agissant des produits plus anciens, le NES est indiqué & part sur
I'étiquette.

Si cet appareil Xerox est a I'origine de problémes au niveau du réseau téléphonique, la
compagnie de téléphone avertira le client a I'avance de l'interruption temporaire du
service. Si un avis préalable ne peut pas étre fourni pour des raisons pratiques, la
compagnie de téléphone notifiera le client dés que possible. Le client sera également
informé de son droit a porter plainte auprés de la FCC, s'il juge une telle action
nécessaire.

L'opérateur téléphonique peut apporter des modifications a ses installations, son
équipement, son exploitation ou ses procédures qui peuvent avoir une incidence sur le
fonctionnement de cet appareil. Dans ce cas, il notifiera le client a I'avance pour lui
permettre d'effectuer les modifications nécessaires pour bénéficier d'un service
ininterrompu.

En cas de probléme avec cet appareil Xerox, pour toute information de garantie ou de
maintenance, prenez contact avec le Centre Services Xerox appropri€, dont les
coordonnées figurent sur la machine ou dans le Manuel de I'administrateur systéme.
Si I'appareil endommage le réseau téléphonique, I'opérateur téléphonique peut
demander a ce que l'appareil soit déconnecté, le temps de résoudre le probleme.

Les réparations sur la machine doivent étre effectuées exclusivement par un technicien
Xerox ou un distributeur agréé. Ces dispositions s'appliquent a tout moment durant ou
aprés la période couverte par la garantie. Si une réparation non autorisée est
pratiquée, la garantie devient nulle et non avenue. Cet appareil ne doit pas étre
connecté a des lignes partagées. La connexion a de telles lignes est soumise a une
tarification d'état. Contactez la commission publique de I'état, la commission de service
public ou la commission d'entreprise pour plus d'informations.

Si lI'entreprise est équipée d'une alarme connectée a une ligne téléphonique,
assurez-vous que l'installation de cet appareil Xerox ne désactive pas cette alarme.
Pour toute question concernant la désactivation de I'alarme, consultez I'opérateur
téléphonique ou un installateur qualifié.

Cette machine est conforme aux spécifications techniques Industry Canada du
ministére.

REMARQUE : Le nombre d'équivalences de sonneries (NES) associé a chaque
terminal indique le nombre maximum d'appareils pouvant étre reliés a une interface
de téléphone. Le raccordement a la ligne peut consister en toute combinaison
d'appareils, sous l'unique réserve que le total des nombres d'équivalences de
sonneries ne dépasse pas 5.

Les réparations du matériel homologué doivent étre coordonnées par un technicien
Xerox autorisé, désigné par le fournisseur. Toute réparation ou modification du
matériel faite par I'utilisateur ou tout mauvais fonctionnement du matériel peut servir de
motif a la compagnie de télécommunications pour exiger le débranchement du matériel
par l'utilisateur.
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1 Avant d'utiliser la machine

EUROPE

Les utilisateurs doivent s'assurer, pour leur propre protection, que les prises de terre
des réseaux électriques et téléphoniques ainsi que les canalisations métalliques pour
I'eau, le cas échéant, sont raccordées. Cette précaution peut se révéler importante
dans les zones rurales.

ATTENTION : L'utilisateur ne doit pas essayer de faire de tels raccordements lui-
méme, mais doit plutét communiquer avec un service approprié d'inspection
électrique ou encore un électricien, selon les circonstances.

Directive relative aux équipements radio et aux équipements terminaux de
télécommunications

Ce produit Xerox a été certifié conforme par Xerox a la directive 1999/5/CE relative au
raccordement d'équipements terminaux uniques paneuropéens au réseau public
commuté.

Il a été congu pour fonctionner avec le réseau public commuté et les autocommutateurs
privés compatibles des pays suivants :

Autriche, Belgique, Bulgarie, Chypre, République tchéque, Danemark, Estonie,
Finlande, France, Allemagne, Gréce, Hongrie, Irlande, Italie, Lettonie, Lituanie,
Luxembourg, Malte, Pays-Bas, Pologne, Portugal, Roumanie, République
slovaque, Slovénie, Espagne, Suéde, Royaume-Uni, Islande, Liechtenstein,
Norvége

En cas de probléme, adressez-vous tout d'abord au Centre Services Xerox.

Ce produit a été testé et est conforme aux spécifications techniques TBR21 ou ES 103
021-1/2/3 ou ES 203 021-1/2/3 pour les équipements terminaux utilisés sur des
réseaux commutés dans I'Union Européenne.

La configuration de cette machine peut étre compatible avec les réseaux d'autres pays.

Contactez le Centre Services Xerox pour reconnecter cette machine au réseau d'un
autre pays.

REMARQUE : Bien que ce produit puisse étre configuré en mode impulsion ou
tonalité, il est recommandeé d'utiliser de préférence le mode DTMF. Ce mode permet
une prise en charge plus fiable et rapide des appels. La modification ou le
branchement a un dispositif (matériel ou logiciel) de contrble externe effectué sans
l'autorisation préalable de Xerox peut annuler la garantie.
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Réglementation relative a la protection de I'environnement

Homologation RFID

Homologation RFID

Cette machine génére 13,56 MHz au moyen d'un systéme de boucle inductive en tant
que systeme RFID (radio frequency identification system device). Ce systéme RFID
est conforme a l'alinéa 15 de la réglementation FCC, a la norme RSS-210 Industry
Canada, a la Directive européenne 99/5/CE et aux lois ou réglementations locales
applicables.

Le fonctionnement de cette machine est soumis aux deux conditions suivantes :

1. elle ne doit pas provoquer d'interférences nuisibles, et

2. elle doit accepter les interférences en réception, y compris les interférences qui
peuvent entrainer un fonctionnement indésirable.

Toute modification apportée a cette machine sans l'autorisation expresse de Xerox
Corporation est de nature a interdire son usage.

Réglementation relative a la protection de I'environnement

Etats-Unis

ENERGY STAR®

En tant que partenaire du programme ENERGY STAR®, Xerox Corporation a
déterminé que cette machine satisfait les directives ENERGY STAR en matiére
d'économie d'énergie.

ENERGY STAR et le symbole ENERGY STAR sont des marques enregistrées aux
Etats-Unis. Le programme relatif aux équipements bureautiques ENERGY STAR®
traduit une volonté conjointe des gouvernements américains, européens et japonais et
des industries de matériel bureautique de promouvoir des copieurs, imprimantes,
télécopieurs, machines multifonctions, ordinateurs personnels et moniteurs respectant
I'environnement. La réduction de la consommation d'énergie permet de combattre le
smog, les pluies acides et les changements climatiques a long terme grace a la
diminution des émissions inhérentes a la production d'énergie.

Un appareil Xerox conforme 8 ENERGY STAR est préréglé a l'usine. A la livraison, la
machine est réglée de maniére a passer en mode veille aprés une durée de 10 minutes
a compter de la derniére copie/impression. Pour une description plus détaillée de cette
fonctionnalité, consultez le chapitre A propos des réglages dans le Manuel de
I'administrateur systéme.
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1 Avant d'utiliser la machine

Licences

RSA BSAFE

Heimdal

//

SECURED\

\V/

Cette machine contient le logiciel RSA BSAFE® Cryptographic de RSA
Security Inc.

Copyright (c) 2000 Kungliga Tekniska Hégskolan (Royal Institute of
Technology, Stockholm, Suéde). Tous droits réservés.

La redistribution et I'utilisation dans ses formes source et binaire, avec
ou sans modification, sont autorisées sous réserve que les conditions
suivantes soient satisfaites :

1. Les redistributions de code source doivent étre associées a la notice
de copyright ci-dessus, a la présente liste de conditions et a l'avis de
non-responsabilité suivant.

2. Les redistributions en forme binaire doivent reproduire la notice de
copyright ci-dessus, la liste de conditions et I'avis de non-
responsabilité suivant dans la documentation et/ou d'autres supports
associés a la distribution.

3. Ni le nom de I'Institut, ni les noms de ses collaborateurs ne peuvent
étre utilisés pour avaliser ou promouvoir les produits dérivés de ce
logiciel sans leur autorisation écrite expresse préalable.

CE LOGICIEL EST FOURNI PAR L'INSTITUT ET SES
COLLABORATEURS "EN L'ETAT". CES DERNIERS DECLINENT
TOUTE RESPONSABILITE, EXPLICITE OU IMPLICITE, Y COMPRIS
MAIS SANS LIMITATION, EN CE QUI CONCERNE LES GARANTIES
DE VALEUR MARCHANDE ET D'ADAPTATION A UNE UTILISATION
PARTICULIERE. EN AUCUN CAS L'INSTITUT OU SES
COLLABORATEURS NE PEUVENT ETRE TENUS RESPONSABLES
DE TOUT DOMMAGE DIRECT, INDIRECT, SPECIAL, DE PENALITE
OU POUR DES RAISONS IMPREVISIBLES (Y COMPRIS, MAIS NON
LIMITES A, LA FOURNITURE DE BIENS OU DE SERVICES DE
SUBSTITUTION, LA PERTE DE DONNEES OU D'UTILISATION, LA
PERTE D'EXPLOITATION, L'INTERRUPTION D'ACTIVITE), QUELLE
QU'EN SOIT L'ORIGINE, NI DE TOUT DOMMAGE (CONTRACTUEL,
STRICT OU TORT, Y COMPRIS NEGLIGENCE OU AUTRE)
RESULTANT DE L'UTILISATION DE CE LOGICIEL, MEME EN AYANT
CONNAISSANCE D'UNE TELLE EVENTUALITE.

Code JPEG

Le logiciel de I'imprimante utilise certains codes définis par
I'Independent JPEG Group.
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Licences

Libcurl

FreeBSD

COPYRIGHT ET AVIS D'AUTORISATION
Copyright © 1996 - 2006, Daniel Stenberg, <daniel@haxx.se>.
Tous droits réservés.

L'autorisation d'utilisation, de copie, de modification et de distribution de
ce logiciel a quelque fin que ce soit est accordée a titre gratuit a
condition que le copyright ci-dessus et le présent avis apparaissent
dans toutes les copies.

CE LOGICIEL EST FOURNI "EN L'ETAT", SANS GARANTIE
D'AUCUNE SORTE, EXPLICITE OU IMPLICITE, Y COMPRIS MAIS
SANS LIMITATION, EN CE QUI CONCERNE LES GARANTIES DE
VALEUR MARCHANDE ET D'ADAPTATION A UNE UTILISATION
PARTICULIERE ET LE RESPECT DE LA REGLEMENTATION DES
DROITS DES TIERCES PARTIES. EN AUCUN CAS LES AUTEURS
OU LES DETENTEURS DE COPYRIGHT NE PEUVENT ETRE TENUS
RESPONSABLES DE TOUT DOMMAGE, RECLAMATION OU AUTRE
CHARGE FINANCIERE, PAR ACTION DE CONTRAT, TORT OU
AUTRE, DECOULANT DE OU EN CONNEXION AVEC LE LOGICIEL
OU L'UTILISATION OU LES OPERATIONS DANS LE LOGICIEL.

Sauf mention expresse dans le présent avis, le nom du détenteur du
copyright ne peut étre utilisé pour avaliser ou promouvoir la vente,
l'utilisation ou toute autre opération avec ce logiciel sans son
autorisation écrite expresse préalable.

Cette machine contient des codes FreeBSD.

Copyright FreeBSD
Copyright 1994-2006 Le Projet FreeBSD. Tous droits réservés.

La redistribution et I'utilisation dans ses formes source et binaire, avec
ou sans modification, sont autorisées sous réserve que les conditions
suivantes soient satisfaites :

Les redistributions de code source doivent étre associées a la notice de
copyright ci-dessus, a la présente liste de conditions et a I'avis de non-
responsabilité suivant.

Les redistributions en forme binaire doivent reproduire la notice de
copyright ci-dessus, la liste de conditions et I'avis de non-responsabilité
suivant dans la documentation et/ou d'autres supports associés a la
distribution.
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1 Avant d'utiliser la machine

CE LOGICIEL EST FOURNI PAR LE PROJET FREEBSD "EN L'ETAT".
CE DERNIER DECLINE TOUTE RESPONSABILITE, EXPLICITE OU
IMPLICITE, Y COMPRIS MAIS SANS LIMITATION, EN CE QuUI
CONCERNE LES GARANTIES DE VALEUR MARCHANDE ET
D'ADAPTATION A UNE UTILISATION PARTICULIERE. LE PROJET
FREEBSD OU SES PARTENAIRES NE SERONT EN AUCUN CAS
TENUS A REPARATION D'UN PREJUDICE, QUE CE SOIT A TITRE
DIRECT, INDIRECT, ACCESSOIRE, SPECIAL, DE PENALITE OU
POUR DES RAISONS IMPREVISIBLES (Y COMPRIS MAIS NON
LIMITE AU RECOURS A DES BIENS OU DES SERVICES DE
SUBSTITUTION, A LA PERTE D'USAGE, DE DONNEES OU DE
PROFITS OU A L'INTERRUPTION D'ACTIVITE), QUELLE QUEN
SOIT LA CAUSE ET QUEL QUE SOIT LE PRINCIPE DE
RESPONSABILITE INVOQUE, A TITRE CONTRACTUEL, AU TITRE
DE LA RESPONSABILITE DU FAIT DES PRODUITS OU A TITRE
DELICTUEL (Y COMPRIS LA NEGLIGENCE OU AUTRE),
RESULTANT DE QUELQUE MANIERE QUE CE SOIT DE L'USAGE
DE CES COMPOSANTS, MEME S'ILS SONT INFORMES DE
POSSIBILITE D'UN TEL PREJUDICE.

Les points de vue et les conclusions exposés dans le logiciel et la
documentation sont ceux des auteurs et ne doivent pas étre interprétés
comme représentant les avis officiels, explicites ou implicites du Projet
FreeBSD.

OpenLDAP

Copyright 1998-2006 The OpenLDAP Foundation Tous droits réservés.

La redistribution et I'utilisation dans ses formes source et binaire, avec
ou sans modification, sont autorisées uniquement conformément a la
licence OpenLDAP Public License.

Une copie de cette licence est disponible dans le fichier LICENSE dans
le répertoire de niveau supérieur de distribution ou bien a I'adresse
<http://www.OpenLDAP.org/license.html>.

OpenLDAP est une marque déposée de OpenLDAP Foundation.

Les fichiers individuels et/ou les packages qui sont le résultat de
contributions peuvent étre protégés par les lois sur les droits d'auteur
par d'autres parties et/ou faire I'objet de restrictions supplémentaires.

Ce travail émane de I'Université du Michigan Distribution LDAP v3.3.
Des informations complémentaires concernant ce logiciel sont
disponibles a I'adresse <http://www.umich.edu/~dirsvcs/Idap/Idap.html>.

Ce travail contient également des informations provenant de sources
publiques.
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Licences

Des informations complémentaires concernant OpenLDAP sont
disponibles a I'adresse <http://www.openldap.org/>.

Portions Copyright 1998-2006 Kurt D. Zeilenga.

Portions Copyright 1998-2006 Net Boolean Incorporated.
Portions Copyright 2001-2006 IBM Corporation.

Tous droits réservés.

La redistribution et I'utilisation dans ses formes source et binaire, avec
ou sans modification, sont autorisées uniquement conformément a la
licence OpenLDAP Public License.

Portions Copyright 1999-2005 Howard Y.H. Chu.
Portions Copyright 1999-2005 Symas Corporation.
Portions Copyright 1998-2003 Hallvard B. Furuseth.
Tous droits réservés.

La redistribution et I'utilisation dans ses formes source et binaire, avec
ou sans modification, sont autorisées sous réserve que le présent avis
soit respecté.

Les noms des détenteurs du copyright ne peuvent étre utilisés pour
avaliser ou promouvoir les produits dérivés de ce logiciel sans leur
autorisation écrite expresse préalable. Ce logiciel est fourni « en I'état »
sans garantie explicite ou implicite.

Portions Copyright (c) 1992-1996 Regents of the University of
Michigan.

Tous droits réservés.

La redistribution et I'utilisation dans ses formes source et binaire sont
autorisées sous réserve que le présent avis soit respecté et que
University of Michigan, Ann Arbor, recoive le crédit qui lui revient. Le
nom de l'université ne peut étre utilisé pour avaliser ou promouvoir les
produits dérivés de ce logiciel sans son autorisation écrite expresse
préalable. Ce logiciel est fourni « en I'état » sans garantie explicite ou
implicite.

Licence OpenLDAP Public License
Version 2.8, 17 aot 2003

27



1 Avant d'utiliser la machine

La redistribution et I'utilisation de ce logiciel et de la documentation qui
I'accompagne (« Logiciel »), avec ou sans modification, sont autorisées
sous réserve que les conditions suivantes soient remplies :

1. Les redistributions dans leurs formes source doivent étre associées
aux notices et aux remarques de copyright.

2. Les redistributions en forme binaire doivent reproduire les
remarques et avis de copyright applicables, la présente liste de
conditions et l'avis de non-responsabilité suivant dans la
documentation et/ou dans tout autre matériel fourni dans le cadre de
la distribution.

3. Les redistributions doivent contenir une copie intégrale de ce
document.

OpenLDAP Foundation peut parfois étre amené a modifier cette
licence.

Chaque révision dispose de son propre numéro de version. Vous
pouvez utiliser ce logiciel dans le respect des termes de la présente
révision de cette licence ou de toute révision ultérieure de la présente
licence.

CE LOGICIEL EST FOURNI PAR OPENLDAP FOUNDATION ET SES
CONTRIBUTEURS "EN L'ETAT". CES DERNIERS DECLINENT
TOUTE RESPONSABILITE, EXPLICITE OU IMPLICITE, Y COMPRIS
MAIS SANS LIMITATION, EN CE QUI CONCERNE LES GARANTIES
DE VALEUR MARCHANDE ET D'ADAPTATION A UNE UTILISATION
PARTICULIERE. OPENLDAP FOUNDATION, SES
CONTRIBUTEURS OU LE OU LES AUTEURS OU LE OU LES
PROPRIETAIRES DU LOGICIEL NE SERONT EN AUCUN CAS
TENUS RESPONSABLES QUE CE SOIT A TITRE DIRECT,
INDIRECT, ACCESSOIRE, SPECIAL, DE PENALITE OU POUR DES
RAISONS IMPREVISIBLES (Y COMPRIS MAIS NON LIMITE AU
RECOURS A DES BIENS OU DES SERVICES DE SUBSTITUTION, A
LA PERTE D'USAGE, DE DONNEES OU DE PROFITS OU A
L'INTERRUPTION D'ACTIVITE), QUELLE QU'EN SOIT LA CAUSE ET
QUEL QUE SOIT LE PRINCIPE DE RESPONSABILITE INVOQUE, A
TITRE CONTRACTUEL, AU TITRE DE LA RESPONSABILITE DU
FAIT DES PRODUITS OU A TITRE DELICTUEL (Y COMPRIS LA
NEGLIGENCE OU AUTRE), RESULTANT DE QUELQUE MANIERE
QUE CE SOIT DE L'USAGE DE CE LOGICIEL, MEME S'ILS SONT
INFORMES DE POSSIBILITE D'UN TEL PREJUDICE.

Les noms des auteurs et des détenteurs du copyright ne peuvent étre
utilisés pour avaliser ou promouvoir la vente, |'utilisation ou toute autre
opération avec ce logiciel sans leur autorisation écrite expresse
préalable. Le droit de copyright sur ce logiciel doit en permanence
rester la propriété des détenteurs de copyright.

OpenLDAP est une marque déposée de OpenLDAP Foundation.
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DES

Copyright 1999-2003 The OpenLDAP Foundation, Redwood City,
Californie, Etats-Unis. Tous droits réservés. L'autorisation de copie et
de distribution intégrale du présent document est accordée.

AES

Ce produit contient un logiciel développé par Eric Young
(eay@mincom.oz.au)

Copyright (c) 2003. Dr Brian Gladman. Worcester. Royaume-Uni. Tous
droits réserves.

Ce produit integre le logiciel AES publié et fourni par Brian Gladman
sous les termes de la licence BSD.

TIFF (libtiff)

XPS

Lib TIFF copyright (c) 1988-1997 Sam Leffler
Copyright (c) 1991-1997 Silicon Graphics. Inc.

Il estillégal...

Ce produit peut intégrer une propriété intellectuelle de Microsoft
Corporation. Les termes et conditions sous lesquels Microsoft fournit
cette propriété intellectuelle sont accessibles a I'adresse :
http://go.microsoft.com/fwlink/?Linkld=52369.

Etats-Unis

Selon la loi, le Congres interdit la reproduction des objets suivants dans certaines
circonstances. Tout contrevenant est passible d'amendes ou d'emprisonnement.

1.

Obligations ou titres émanant du gouvernement des Etats-Unis, tels que :

Titres de créance Devises de la banque nationale
Coupons de bons Billets de banque de la Réserve
Fédérale

Silver Certificates Gold Certificates

Bons des Etats-Unis Bons du Trésor

Billets de la Réserve Fédérale Petites coupures

Certificats de dép6t Papier-monnaie

Bons et obligations de certaines agences du gouvernement, telles que la FHA, etc.

Bons (Les bons d'épargne américains peuvent étre photocopiés uniquement a des
fins publicitaires dans le cadre d'une campagne de vente de ces bons.)
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1 Avant d'utiliser la machine

Timbres fiscaux. La copie de documents |égaux portant un timbre fiscal oblitéré est
autorisée dans la mesure ou elle est effectuée a des fins légales.

Timbres postaux, oblitérés ou non. La reproduction de timbres postaux a des fins
philatéliques est autorisée dans la mesure elle s'effectue en noir et blanc et a un
taux de réduction inférieur a 75% ou d'agrandissement supérieur a 150% des
dimensions linéaires de I'original.

Mandats postaux.

Effets, chéques ou traites tirés par ou sur des responsables autorisés des
Etats-Unis.

Vignettes ou toute autre représentation d'une valeur déterminée, de quelque
dénomination que ce soit, émise suite a une loi adoptée par le Congrés.

2. Certificats d'indemnités des vétérans des deux guerres mondiales.

3. Obligations ou titres émanant d'un gouvernement étranger, d'une banque ou d'une
entreprise étrangeéres.

4. Matériel sous copyright, sauf dans le cas ou le propriétaire du copyright donne son
autorisation et ou la copie respecte les dispositions relatives a une utilisation
"loyale" et aux droits de reproduction des bibliothéques de la loi sur le copyright.
De plus amples informations sur ces dispositions peuvent étre obtenues auprés du
Copyright Office, Library of Congress, Washington, D.C. 20559. Demandez la
circulaire R21.

5. Certificats de nationalité ou de naturalisation. Les certificats de naturalisation
peuvent étre photocopiés.

Passeports. Les passeports étrangers peuvent étre photocopiés.
Papiers d'immigration.
Ordres d'incorporation.

© © N O

Documents permettant I'intégration a un systéme de prestations accordées en
fonction des revenus portant I'une des informations suivantes relatives a la
personne immatriculée :

Salaire ou revenus Statut de personne a charge
Casier judiciaire Antécédents militaires
Condition physique ou mentale

Exception : Les certificats de libération de I'armée et de la marine américaines
peuvent étre photocopiés.

10. Cartes d'identité, badges, passes ou insignes portés par les personnels de I'armée
ou de la marine ou par les membres de divers départements fédéraux tels que le
FBI, le Ministére de Finances, etc. (sauf dans cas ou la reproduction est demandée
par le chef d'un tel département ou bureau).

La copie des documents suivants est également interdite dans certains états :
Permis de conduire, certificats de propriété automobile.

Cette liste est fournie a titre indicatif et ne se veut pas exhaustive. Aucune
responsabilité ne peut étre acceptée quant a son exhaustivité et son exactitude. En cas
de doute, il est recommandé de s'adresser a un avocat.
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Canada

Conformément a la loi, le parlement interdit la reproduction des objets suivants dans
certaines circonstances. Tout contrevenant est passible d'amendes ou
d'emprisonnement.

1. Billets de banque ou papier-monnaie en vigueur.

2. Obligations ou titres émis par un gouvernement ou une banque.
3. Obligations ou bons du Trésor.
4

Sceau du Canada ou d'une province, d'une autorité ou d'un organisme public au
Canada ou encore d'un tribunal.

5. Proclamations, arréts, réglementations, notifications ou avis (dans l'intention de
faire croire qu'ils ont été imprimés par I'lmprimeur royal pour le Canada ou un
imprimeur doté de droits équivalents pour une province).

6. Etiquettes, marques, cachets, emballages ou tout autre design utilisé par ou pour
le compte du gouvernement du Canada ou d'une province, du gouvernement d'un
état autre que le Canada ou d'un ministére, conseil, commission ou organisme
créé par le gouvernement canadien ou une province ou encore, par un
gouvernement d'un état autre que le Canada.

7. Timbres fiscaux quels qu'ils soient utilisés par le gouvernement du Canada ou
d'une province, ou le gouvernement d'un état autre que le Canada.

8. Documents, registres ou archives conservés par les autorités publiques chargées
de fournir des copies certifiées des documents susmentionnés, dans l'intention de
faire croire que ces copies sont certifiées.

9. Marques ou documents protégés par les lois sur les droits d'auteur, sans le
consentement du propriétaire de la marque ou des droits.

La liste ci-dessus est fournie pour informations. Elle n'est pas exhaustive et peut
contenir des imprécisions. Xerox ne peut en étre tenu pour responsable. En cas de
doute, il est recommandé de s'adresser a un avocat.

Autres pays

La copie de certains documents peut étre illégale dans certains pays.
Tout contrevenant est passible d'amendes ou d'emprisonnement.

» Billets de devises

» Billets de banque et chéques

* Bons et titres émis par les banques et le gouvernement
» Passeports et cartes d'identité

* Marques et documents protégés par copyright, sans le consentement du
propriétaire

+ Timbres postaux et autres effets négociables

Cette liste est fournie a titre indicatif et ne se veut pas exhaustive. Aucune

responsabilité ne peut étre acceptée quant a son exhaustivité et son exactitude. En cas
de doute, il est recommandé de s'adresser a un avocat.
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1 Avant d'utiliser la machine

Recyclage et mise au rebut du produit

Recyclage et mise au rebut de la batterie

La mise au rebut des batteries doit respecter la Iégislation en vigueur.

Dans le cadre de la récupération des ressources rares, Xerox réutilise les batteries
rechargeables utilisées dans ce produit lorsque ce produit lui est retourné.

Ces batteries peuvent étre réutilisées pour fabriquer des produits recyclables et dans
le cadre des économies d'énergie.

Tous les pays, Amérique du Nord - Etats-Unis/Canada

Xerox a mis en place un programme mondial de reprise/recyclage d'équipements.
Contactez le Centre Services Xerox (1-800-ASK-XEROX) afin de déterminer si ce
produit Xerox fait partie de ce programme. Pour plus d'informations sur les
programmes environnementaux de Xerox, visitez le site www.xerox.com/environment.

Si vous étes chargé de la mise au rebut de votre produit Xerox, notez que cette
machine peut contenir une ou des lampes avec du mercure, ainsi que du plomb, du
perchlorate et d'autres substances dont la mise au rebut peut étre soumise aux
réglementations relatives a la protection de I'environnement. La présence de ces
substances est entierement conforme aux réglementations mondiales en vigueur au
moment de la mise sur le marché de cette machine. Pour des informations sur le
recyclage et la mise au rebut, prenez contact avec les autorités locales. Les clients
résidant aux Etats-Unis peuvent consulter le site de Electronic Industries Alliance a
I'adresse suivante :

www.eiae.org <http://www.eiae.org>.

Perchlorate - Le présent produit peut contenir un ou plusieurs dispositifs contenant du
perchlorate, tels que des batteries. Des consignes de manipulation particulieres
peuvent s'appliquer ; consultez le site :

www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate.
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Recyclage et mise au rebut du produit

Union européenne

Directive WEEE pour les équipements domestiques/ménagers

La présence du symbole WEEE sur la machine indique que cette
derniére ne doit pas étre mise au rebut avec les ordures ménagéres.
Conformément a la législation européenne, les équipements
électroniques et électriques usagés destinés au rebut doivent étre
séparés des ordures ménageres.

Les particuliers des Etats membres de I'Union européenne peuvent déposer sans frais
les équipements électriques et électroniques usagés sur des sites de recyclage ou de
récupération désignés. Contactez les autorités locales responsables pour obtenir des
informations sur la mise au rebut de ce type d'équipement.

Dans certains Etats membres, un ancien équipement peut étre remis sans frais au
fournisseur local lors de l'achat d'un équipement neuf. Contactez votre fournisseur
pour plus d'informations.

Avant de procéder a la mise au rebut d'un équipement usagé, contactez votre
fournisseur local ou le Centre Services Xerox pour plus d'informations sur la procédure
a suivre.

Directive WEEE pour les professionnels et les entreprises

La présence du symbole WEEE sur la machine indique que cette
derniére doit étre mise au rebut dans le respect des procédures
nationales. Conformément a la législation européenne, tout
équipement électrique et électronique usagé et destiné au rebut doit
étre traité selon les procédures convenues.

Les particuliers des Etats membres de I'Union européenne peuvent déposer sans frais
les équipements électriques et électroniques usagés sur des sites de recyclage ou de
récupération désignés. Contactez les autorités locales responsables pour obtenir des
informations sur la mise au rebut de ce type d'équipement.

Autres pays

Contactez les autorités locales responsables de la collecte et de la gestion des déchets
pour obtenir des informations sur la mise au rebut.
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2 Présentation de la machine

Cette machine n'est pas un copieur classique, mais un appareil numérique capable de
copier, d'envoyer et de recevoir des fax, d'imprimer et de numériser, selon la
configuration.

Les écrans représentés dans ce manuel concernent une machine disposant de toutes
les fonctionnalités.

Le contenu des écrans peut différer Iégérement selon les parameétres systeme et la
configuration de la machine. Les noms des touches et les icbnes du panneau de
commande dépendent également de la configuration de la machine. Cependant, les
fonctions décrites restent les mémes.

Pour plus de détails sur les options disponibles qui ne sont pas décrites dans ce
manuel, consultez le site Web Xerox ou votre concessionnaire Xerox.
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2 Présentation de la machine

Composants de la machine

Les composants standard de la machine, de méme que ceux proposés en option, sont
illustrés ci-apreés.

Vue avant

N° Composants Fonction

1 Chargeur automatique de | Charge automatiquement les documents de plusieurs pages dans la
documents recto verso machine.

2 Panneau de commande Se compose de touches, de voyants et d'un écran tactile.
REMARQUE : Pour plus d'informations, voir Panneau de commande,

page 41.
3 Bac central Les copies ou les impressions y sont regues face dessous.
4 Interrupteur principal Permet de mettre la machine sous/hors tension.
5 Panneau avant Ouvrez ce panneau pour remplacer les consommables.
6 Magasins 1 & 2 Placez le papier dans ces magasins.

REMARQUE : Le magasin pour enveloppes disponible en option peut étre
inséré dans I'emplacement du magasin 1. Le magasin 1 standard ne peut
pas étre utilisé en méme temps que le magasin pour enveloppes.

7 Module a deux magasins | Placez le papier dans ces magasins. Ces magasins peuvent étre ajoutés a

Magasins 3 & 4 la configuration standard a deux magasins.
(en option)
8 Bac latéral gauche Les copies ou les impressions y sont regues face dessus.
(en option)
9 Module recto verso Permet la copie ou l'impression automatique sur les deux faces d'une
automatique feuille.
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Composants de la machine

plieuse/brocheuse (Module
de finition Office LX)

N° Composants Fonction
10 | Magasin 5, départ manuel | Utilisez ce magasin pour copier ou imprimer sur du papier non standard
(par exemple, du papier épais et d'autres supports spéciaux) qu'il n'est pas
possible de placer dans les magasins 1 a 4.
11 Magasin grande capacité | Peut contenir au maximum 2000 feuilles de 80g/m? (20lb) de format B5,
(en option) 7,25 x 10,5 pouces, 8,5 x 11 pouces ou A4, DGC (départ grand cété).
12
13
14 _ A <
NONNNZZ= :
15 - = 4 -
e
17 e 11
18 N e e —k
N e
\
—
19 /
g /
—
N° Composants Fonction
1 Fixation de bac Utilisez cet accessoire lorsque des feuilles non agrafées de format A4
(Module de finition DGC, 8,5 x 11 pouces DGC ou B5 DGC sont regues dans le bac du
Office LX) module de finition Office LX.
REMARQUE : Pour plus d'informations sur I'utilisation de cet accessoire,
voir Mise en place de la fixation dans le bac du module de finition Office
LX (en option), page 49.
2 Glace d'exposition Placez ici un document d'une seule page ou un document relié.
3 Plieuse/brocheuse Permet d'effectuer des copies ou des impressions agrafées et marquées
(en option) d'un pli pour faciliter le pliage.
(Module de finition Office LX)
4 Panneau latéral de la Ouvrez ce panneau pour remplacer les cartouches de la

plieuse/brocheuse.
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2 Présentation de la machine

NO

Composants

Fonction

Cartouches d'agrafes de la
plieuse/brocheuse
(Module de finition

Office LX)

Cartouches d'agrafes pour la création de cahiers. La plieuse/brocheuse
contient deux cartouches d'agrafes pour cahier.

Panneau supérieur
(Module de finition
Office LX)

Ouvrez ce panneau pour résoudre les incidents papier.

Bac du module de finition
(Module de finition
Office LX)

Recoit les copies traitées par le module de finition Office LX.

Plieuse
(Module de finition
Office LX)

Permet d'effectuer un pli sur chaque copie ou impression pour en faciliter
le pliage.

Cartouche d'agrafes
(Module de finition
Office LX)

Contient des agrafes.

10

Panneau avant
(Module de finition
Office LX)

Ouvrez ce panneau pour résoudre des incidents papier ou pour charger
des agrafes.

11

Module de finition Office LX
(en option)

Agrafe ou perfore les copies ou les impressions.

12

Glace du transport a vitesse
constante

Numérise les documents.

13

Panneau supérieur du
transport

(Module de finition
Office LX)

Ouvrez ce panneau pour résoudre des incidents papier ou pour charger
des agrafes.

14

Perforeuse

2 & 3 perforations, 2 & 4
perforations ou

4 perforations

(en option)

(Module de finition
Office LX)

Perfore les copies ou les impressions.

15

Récupérateur de la
perforeuse
(Module de finition
Office LX)

Récupére les déchets de la perforeuse.

16

Cartouche de toner

Contient du toner (pigments).

17

Module photorécepteur

Contient le photorécepteur.

18

Panneau avant du transport
(Module de finition
Office LX)

Ouvrez ce panneau pour vider le récupérateur de la perforeuse.

19

Module grande capacité
(Magasins 3 & 4) (en
option)

Placez le papier dans ces magasins. Ces magasins peuvent étre ajoutés
a la configuration standard a deux magasins.
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Composants de la machine

NO

Composants

Fonction

Bac central
(Module de finition
Office intégré)

Recoit les copies ou les impressions.

Module de finition Office

intégré (en option)

Agrafe les copies ou les impressions.

Panneau supérieur
(Module de finition
Office intégre)

Ouvrez ce panneau pour résoudre les incidents papier.

Panneau avant
(Module de finition
Office intégré)

Ouvrez ce panneau pour placer les agrafes ou retirer les agrafes
coincées.

Cartouche d'agrafes
(Module de finition
Office intégré)

Contient des agrafes.

Support
(En option)

Sert de support a l'unité principale.
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2 Présentation de la machine

Vue arriére

3
4
5
6
N° Composants Fonction
1 Ligne 1 Utilisez ce connecteur pour connecter la machine a une ligne téléphonique.
2 TEL Utilisez ce connecteur pour connecter la machine a un téléphone. Selon les
zones géographiques, ce connecteur peut ne pas étre fourni.
3 Connecteur FDI Ce connecteur permet de connecter la machine a un dispositif tiers (tel

(Foreign Device
Interface)

qu'un dispositif de contrdle d'accés, une machine a piéces ou un lecteur de
carte).

REMARQUE : L'interface FDI (Foreign Device Interface) est une interface
en option qui prend en charge un grand nombre de distributeurs
commercialisés par le service CAS Xerox (Custom Application Service).

4 Connecteur 10BASE-T/ | Utilisez ce connecteur pour brancher un cable réseau sur la machine.
100BASE-TX

5 Connecteur d'interface | Utilisez ce connecteur pour brancher un cable USB sur la machine.
USB 2.0

6 Connecteur Ce connecteur doit étre utilisé uniquement par des techniciens.

7 Disjoncteur différentiel | Coupe automatiquement I'électricité en cas de fuite de courant.
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Panneau de commande

Panneau de commande

L'illustration suivante indique le nom et la fonction des diverses touches du panneau

de commande.

F=Y
(3]
(=]

—+—

G=

do of

POD LT,
= Sl
= °

10

=l
il

NO

Touche

Fonction

Molette de réglage de la

luminosité

Utilisez cette molette pour régler le contraste de I'écran tactile.

Ecran tactile

Affiche les messages et les boutons d'acces aux différentes fonctions.
Touchez I'écran pour accéder aux fonctions.

Touche <Acces>

Affiche un écran de connexion permettant de passer en mode
Administration systéme. Cet écran s'affiche également lorsque la fonction
Authentification/Comptabilisation est activée. Si vous appuyez de nouveau
sur cette touche aprés vous étre connecté, vous étes immédiatement
déconnecté.

Pavé numérique

Appuyez sur ces touches pour entrer le nombre de copies, des mots de
passe ou toute autre valeur numérique.

Touche <Langue>

Permet de modifier la langue de I'écran tactile.

Touche/Voyant
<Economie d'énergie>

Lorsque la machine demeure inutilisée pendant un certain temps, elle entre
en mode Economie d'énergie afin de réduire sa consommation électrique.
Ce voyant s'allume lorsque la machine est en mode Economie d'énergie.
Pour quitter ce mode, appuyez sur cette touche.

Touche <Annuler tout>

Appuyez deux fois sur cette touche pour rétablir les paramétres par défaut
de tous les services. Les parameétres par défaut de la machine sont rétablis
aprés son démarrage.

Touche <Interruption>

Appuyez sur cette touche pour interrompre temporairement un travail de
copie ou d'impression et accorder une priorité plus élevée a un autre travail.
Cette touche s'allume pendant le traitement du travail prioritaire.

Appuyez sur cette touche une fois le traitement du travail prioritaire terminé
afin de reprendre le travail interrompu.

Touche <Arrét>

Appuyez sur cette touche pour suspendre un travail. Lorsque plusieurs
travaux sont traités simultanément, cette touche permet de les suspendre.
Il est possible d'annuler les travaux en sélectionnant [Arrét] dans I'écran
Etat des travaux.
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2 Présentation de la machine

N° Touche Fonction
10 | Touche <Marche> Appuyez sur cette touche pour lancer un travail.
11 Touche <N° abrégé> Appuyez sur cette touche pour entrer des numéros de composition
abrégée.
12 | Touche <C> Appuyez sur cette touche pour effacer une valeur numérique ou le dernier

chiffre entré ou bien pour remplacer la valeur actuelle par la valeur par
défaut. Cette touche permet également d'annuler un travail interrompu.

13 | Touche <Pause Permet d'entrer une pause lors de la composition d'un numéro de télécopie.
composition>

14 | Touche <Etat machine> | Affiche un écran qui permet de vérifier I'état de la machine, le compteur de
facturation, I'état des consommables ainsi que d'imprimer divers relevés.
Utilisez également cette touche lors de I'accés au mode Administration
systéme.

15 | Touche <Etat travail> Affiche un écran qui vous permet de vérifier la progression des travaux
actifs ou les informations détaillées sur les travaux terminés.

16 | Touche <Fonctions> Permet de r’evenir a I'écran de service précédent, lorsque I'écran Etat des
travaux ou Etat de la machine est affiché.

17 | Touche <Tous services> | Affiche un écran permettant d'accéder aux services disponibles sur la
machine.

REMARQUE : Les services visibles dans I'écran Tous services peuvent
étre programmés en mode Administration systéme. Le Manuel de
I'administrateur systéme contient plus d'informations sur ce point.

Services de la machine

La machine fournit différents services auxquels il est possible d'accéder au moyen de
la touche <Tous services> du panneau de commande. Les informations suivantes
décrivent les services disponibles sur la machine.

REMARQUE : Dans ce manuel, I'écran qui s'affiche aprés utilisation de la touche
<Tous services> est appelé « écran Tous les services ».

REMARQUE : L'organisation des icones de service visibles a I'écran peut étre modifiée par
I'administrateur systéme.

1. Appuyez sur la touche <Tous

services> du panneau de —
commande. : : () couria €F) Fax itormen

Xerox WorkCentre 5230 A

EEE Humérisation & Humérisation
&l %
= réseau %9 bureau

2. Sélectionnez le service requis
sur I'écran Tous services.

REMARQUE : Utilisez la barre de
défilement pour passer d'un écran a

' & Travaux Services
IaUtre- o meémorisés % personnalisés

éi Numeérisation Envoi depuis Feuilles de
77 boite aux lettres “ams boite aux lettres ¥ distribution

Xerox WorkCentre 5230 A
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Services de la machine

Copie

Permet de copier des documents de diverses maniéres. Par exemple, il est possible
d'imprimer un document aprés I'avoir réduit ou agrandi ou encore, d'imprimer deux
voire quatre documents distincts sur une méme feuille. Pour plus d'informations, voir le
chapitre Copie, page 51.

Courrier électronique (ou Courriel)

Permet de transmettre des documents numérisés par courrier électronique de diverses
maniéres. Ainsi, il est possible de définir la densité de la numérisation ou de spécifier
le format de fichier utilisé lors de I'enregistrement des documents. Pour plus
d'informations, voir le chapitre Numérisation/Courrier électronique, page 131.

Fax Internet

Permet d'envoyer et de recevoir des fax via Internet ou un intranet. Ce service offre des
colts de transmission réduits par rapport a une ligne téléphonique conventionnelle.
Une fois la numérisation des documents terminée, il est possible d'envoyer les
données numérisées par courrier électronique et de recevoir de telles données sous
forme de piéces jointes en provenance d'une machine compatible Fax Internet.

Pour plus d'informations, voir le chapitre Fax, page 87.

Fax

Permet de faxer des documents de diverses fagons. Par exemple, il est possible
d'envoyer des documents réduits ou agrandis ou de spécifier les destinations a l'aide
du carnet d'adresses ou des fonctions de composition abrégée. Pour plus
d'informations, voir le chapitre Fax, page 87.

Fax serveur

Permet d'envoyer et de recevoir des données d'image au moyen de la fonction Fax
d'un serveur de télécopie. Le service Fax serveur ne peut pas étre utilisé parallélement
au service Fax ou Fax Internet. Pour plus d'informations, voir le chapitre Fax, page 87.

Numérisation réseau

Permet de numériser des documents et de les enregistrer sous forme de documents
électroniques sur un serveur de fichiers se trouvant sur le réseau a I'aide d'un modéle
de travail contenant divers paramétres prédéfinis. Les documents électroniques placés
sur le serveur de fichiers sont ensuite accessibles a partir d'un PC. Pour plus
d'informations, voir Numérisation réseau, chapitre Numérisation/Courrier électronique,
page 142 et Services, chapitre Services Internet CentreWare, page 187.

Numérisation bureau

Permet de numériser et de stocker des documents a des emplacements définis au
moyen du protocole FTP ou SMB. Pour plus d'informations, voir Numérisation bureau,
chapitre Numérisation/Courrier électronique, page 143.

Numérisation boite aux lettres

Permet d'activer la fonction de boite aux lettres ou d'interrogation confidentielle en
autorisant le stockage des documents numérisés dans des boites aux lettres privées.
Pour plus d'informations, voir Numérisation boite aux lettres, chapitre Numeérisation/
Courrier électronique, page 141.
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2 Présentation de la machine

Envoi depuis boite aux lettres

Permet de confirmer, imprimer ou supprimer les documents figurant dans une boite
aux lettres. Permet également de modifier ou supprimer le lien avec une feuille de
distribution et d'exécuter des feuilles de distribution liées. Pour plus d'informations, voir
le chapitre Envoi depuis boite aux lettres, page 169.

Feuilles de distribution de travaux

Permet d'exécuter une série d'actions sur des documents numérisés en utilisant une
feuille de distribution créée sur un ordinateur en réseau. Pour plus d'informations, voir
le chapitre Feuilles de distribution de travaux, page 177.

Services personnalisés

Permet aux éditeurs de logiciels et aux partenaires de développer des programmes
personnalisés accessibles directement a partir de la machine. Les utilisateurs peuvent
entrer leurs informations d'authentification sur la machine et accéder a un ensemble de
fonctionnalités et d'options adaptées a leurs besoins. Reportez-vous a la section
consacrée a la plate-forme d'interface extensible (XEIP, Extensible Interface Platform)
dans I'Annexe du Manuel de I'administrateur systéme pour plus de détails sur la
configuration de cette fonctionnalité.

Travaux mémorisés

Permet de stocker les paramétres fréquemment utilisés sous la forme d'un programme
et de les rappeler au moyen d'une seule touche. Par défaut, ce service n'est pas
disponible dans I'écran Tous services, mais il peut étre affiché par I'administrateur
systéme. Pour des instructions sur la fagon d'afficher ce service dans I'écran Tous
services, reportez-vous au Manuel de I'administrateur systéme ou consultez votre
administrateur systéme. Pour toute information complémentaire sur cette
fonctionnalité, voir le chapitre Travaux mémorisés, page 183 ou le chapitre A propos
des réglages dans le Manuel de I'administrateur systéme.
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Démarrage et arrét de la machine

Démarrage et arrét de la machine

Démarrage

Arrét

Assurez-vous que la machine est connectée a une source d'alimentation appropriée et
que le cordon d'alimentation est branché correctement.

La machine est préte a effectuer des copies 26 secondes au maximum apres la mise
sous tension (ce délai peut varier selon la configuration).

1. Placez l'interrupteur en
position <[>,

REMARQUE : Si la machine ne démarre
pas, vérifiez que la touche RESET a
I'arriere de la machine est en position de
réinitialisation (touche enfoncée).

Avant d'arréter la machine, attendez au moins 5 secondes aprés la fin de tous les
travaux de copie et d'impression.

Aprés sa mise hors tension, la machine reste allumée pendant 10 secondes environ
afin de permettre le stockage des fichiers et de préparer I'arrét. La machine s'arréte
ensuite complétement. Veillez a ne pas débrancher le cordon d'alimentation
immédiatement aprés avoir mis la machine hors tension.

REMARQUE : Si la machine est mise hors tension au cours du traitement des données
stockées en mémoire, les données peuvent étre perdues.

REMARQUE : Patientez au moins 10 secondes aprées I'extinction de I'écran tactile et 'arrét
complet de la machine avant de remettre cette derniére sous tension.
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2 Présentation de la machine

Disjoncteur différentiel

Le disjoncteur différentiel coupe automatiquement I'alimentation électrique de la
machine si un probleme est détecté a ce niveau. Lors d'une coupure d'alimentation,
repérez la touche RESET a l'arriere de la machine. Si le disjoncteur différentiel est
activé, cette touche est en position déclenchée. Pour rétablir I'alimentation de la
machine, appuyez sur la touche RESET.

Avant d'utiliser la machine, appuyez sur la touche TEST. Si le disjoncteur différentiel
fonctionne correctement, la touche RESET doit étre en position haute. Si c'est le cas,
appuyez sur la touche RESET.

REMARQUE : Si la touche RESET revient en position haute lorsque vous appuyez dessus ou
si I'alimentation n'est pas rétablie par cette procédure, prenez contact avec le Centre Services
Xerox.

Modes d'économie d'énergie

La machine dispose d'une fonctionnalité d'économie d'énergie qui permet de réduire
considérablement la consommation électrique en cas d'inactivité. La touche
<Economie d'énergie> est située dans I'angle supérieur droit du panneau de
commande et s'illumine lorsque ce mode est activé. La fonction d'économie d'énergie
propose les modes suivants.

+ Mode Alimentation réduite
* Mode Veille

<Economie d'énergie>
(voyant/touche)

Mode Alimentation réduite

La machine passe automatiquement en mode Alimentation réduite aprés une certaine
période d'inactivité suivant le dernier fax ou la derniére copie, numérisation ou
impression. Dans ce mode, I'écran tactile s'éteint et le voyant <Economie d'énergie>
s'allume. Le mode Alimentation réduite est annulé lorsque la touche

<Economie d'énergie> est actionnée sur le panneau de commande ou lorsque la
machine recoit un fax ou un travail d'impression. Le délai par défaut configuré en usine
(5 minutes) peut aisément étre remplacé par une valeur comprise entre 2 et

60 minutes.
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Modes

Mode Veille

La machine passe automatiquement en mode Veille lorsque le mode Alimentation
réduite se prolonge. Le mode Veille correspond a une alimentation plus faible que le
mode Alimentation réduite. Dans ce mode, I'écran tactile s'éteint et le voyant
<Economie d'énergie> s'allume. Le mode Veille est annulé lorsque la touche
<Economie d'énergie> est actionnée sur le panneau de commande ou lorsque la
machine recoit un fax ou un travail d'impression. Le délai par défaut configuré en usine
(5 minutes) peut aisément étre remplacé par une valeur comprise entre 2 et 60
minutes, et doit étre supérieur a la valeur définie pour le mode Alimentation réduite.
Le délai de passage en mode Veille est décompté a partir du moment ou la machine
entre en mode Alimentation réduite.

REMARQUE : Pour savoir comment modifier les paramétres qui définissent ce délai par
défaut, reportez-vous au chapitre A propos des réglages dans le Manuel de I'administrateur
systeme.

Modes

Les touches suivantes donnent accés a des écrans qui permettent de sélectionner des
fonctions, de vérifier I'état des travaux et d'obtenir des informations générales sur la
machine :

« Tous services
« Fonctions
« Etat travail

« Etat machine

REMARQUE : Lorsque la machine est en mode Administration systéme, ces touches sont
désactivées.

Touche <Tous services>

Touche <Fonctions>

Touche <Etat travail>

Touche <Etat machine>

Tous services

Cette touche permet d'accéder a tous les services disponibles sur la machine.

REMARQUE : La disposition des icones de service a I'écran peut étre modifiée par
I'administrateur systéme.

1. Appuyez sur la touche
<Tous services> du panneau
de commande.

Xerox WorkCentre 5230 A

Fax Internet

'_EE'E Humérisation (@ Numeérisation
S Téseau %9 bureau

Numeérisation " Envoi depuis Feuilles de
" boite aux lettres Sem~ boite aux lettres ¥ distribution
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2 Présentation de la machine

Fonctions

Utilisez cette touche pour revenir a I'écran de service précédent, lorsque I'écran Etat
des travaux ou Etat machine est affiché. En revanche, cette touche ne permet pas
d'afficher I'écran de service précédent si I'un des écrans de service est affiché.

Dans ce cas, utilisez la touche <Tous services> pour sélectionner le service requis.

Etat travail

Cette touche permet de vérifier la progression d'un travail ou d'afficher le journal ainsi
que des informations détaillées sur les travaux terminés. Le travail le plus récent figure
en haut de la liste. Utilisez également cette touche pour afficher, supprimer ou imprimer
les documents mémorisés ou les documents stockés dans les boites aux lettres de la
machine. Pour plus d'informations, reportez-vous au chapitre consacré a I'état des
travaux dans le Manuel de I'administrateur systéme.

Etat machine

Cette touche permet de vérifier I'état de la machine, le compteur de facturation, I'état
des consommables ou d'imprimer divers relevés. Vous pouvez également I'utiliser lors
de I'accés au mode Administration systéme. Pour plus d'informations, reportez-vous au
chapitre consacré a I'état de la machine dans le Manuel de I'administrateur systeme.

Mode Interruption

Cette fonction permet de suspendre temporairement le travail en cours pour lancer un
travail urgent.

REMARQUE : La machine détermine le point d'interruption adéquat pour le travail en cours.

1. Appuyez sur la touche

e ¥ 4]

<Interruption> du panneau de O @ @ O
commande. O >

2. Programmez les paramétres ) D .
applicables au nouveau travail. &

3. Appuyez sur la touche © <®
<Marche> du panneau de O @
commande. -

4. Pour reprendre le travail
interrompu, appuyez de
nouveau sur <Interruption>, puis sur <Marche>.

Touche <Interruption>

REMARQUE : La priorité des travaux interrompus ne peut étre modifiée. De méme, ces
travaux ne peuvent pas étre libérés ni supprimés de la file d'impression.
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Mise en place de la fixation dans le bac du module de finition Office LX (en option)

Mise en place de la fixation dans le bac du module de finition
Office LX (en option)

Il est recommandé d'utiliser cette fixation lorsque des feuilles non agrafées de format

A4 DGC, 8,5 x 11 pouces DGC ou B5 DGC sont regues dans le bac du module de
finition.

1. Retirez la fixation de dessous
le module de finition Office LX
(en option).

2. Placez la fixation dans le bac,
comme indiqué dans cette
illustration.

Papier recyclé

L'utilisation de papier recyclé est bénéfique pour I'environnement et n'altére en rien les
performances de la machine. Xerox recommande d'utiliser du papier recyclé a 20%

qu'il est possible de se procurer auprés de Xerox et d'autres fournisseurs. Prenez
contact avec Xerox ou consultez le site www.xerox.com pour en savoir plus sur les
autres types de papier recyclé.

49



2 Présentation de la machine
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3 Copie

Ce chapitre est consacré au mode Copie et aux fonctions correspondantes.

REMARQUE : Certaines des fonctions décrites ici sont optionnelles et peuvent ne pas
concerner la configuration utilisée.

Réalisation de copies

Cette section décrit la procédure de copie élémentaire. Effectuez les étapes indiquées
ci-apres.

1. Mise en place des documents — page 51

2. Sélection des fonctions — page 53

3. Saisie de la quantité — page 54

4. Lancement de la copie — page 54

5. Vérification de I'état du travail de copie — page 55

Arrét de la copie — page 55

REMARQUE : Si les fonctions d'authentification et de comptabilisation sont activées,
il peut étre nécessaire d'entrer un ID utilisateur et un code d'accés (si ces derniers ont

été définis) avant d'utiliser la machine. Pour plus d'informations, prenez contact avec
I'administrateur systéme.

1. Mise en place des documents

La machine propose les zones de chargement suivantes :
» Chargeur de documents (pour les documents d'une ou de plusieurs pages)
» Glace d'exposition (pour les documents d'une page ou les documents reliés)

REMARQUE : La machine est équipée d'un cache-document lorsqu'elle n'inclut pas
un chargeur de documents.

REMARQUE : La machine détecte automatiquement les formats de document
standard. Les formats détectés sont fonction de la table de formats papier définie par
I'administrateur systéme. Pour plus d'informations sur la table de formats papier
définie, reportez-vous au chapitre A propos des réglages dans le Manuel de
I'administrateur systéme. Si le format du document n'est pas standard ou non identifié
comme tel, l'utilisateur est invité a vérifier le document ou a entrer le format
manuellement. Pour plus de détails sur la saisie manuelle du format de document,
voir Format du document, page 66.
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3 Copie

Chargeur de documents

La procédure suivante décrit comment mettre en place les documents dans le chargeur
de documents.

La capacité maximale acceptée par le chargeur de documents est indiquée ci-aprés :

Type de document

(grammage) Capacité

Documents fins : de 38 a 49 g/m? | 75 feuilles

Papier standard : 75 feuilles
de 50 a 80 g/m?

Documents épais : 50 feuilles
de 81 a 128 g/m?

La largeur des documents peut étre comprise entre 139,7 et 297 mm (4,9 et

11,7 pouces) et leur longueur, entre 210 et 432 mm (4,5 et 17 pouces). Les formats
standard de 5,5 x 8,5 pouces DPC/DGC a 7,25 x 10,5 pouces DPC/DGC sont
egalement acceptés. Assurez-vous que les documents sont en bon état et retirez les
agrafes ou les trombones avant de les mettre en place.

REMARQUE : Pour réduire les risques d'incident papier dans le chargeur de
documents, copiez d'abord les documents pliés ou froissés depuis la glace
d'exposition.

REMARQUE : Un incident papier risque de se produire lorsque des documents de
format personnalisé sont placés dans le chargeur de documents alors que I'option
[Détection auto] est sélectionnée. Dans ce cas, il est recommandé d'entrer un format
personnalisé. Pour plus d'informations, voir Format du document, page 66.

La machine est capable de numériser séquentiellement des documents multiformats a
partir du chargeur. Cadrez les documents dans I'angle supérieur du chargeur de
documents.

Pour en savoir plus sur la copie de documents multiformats a partir du chargeur de
documents, voir Documents multiformats, page 66.

1. Avant de placer des documents
dans le chargeur, retirez les
agrafes ou les trombones, le cas
échéant.

2. Insérez les documents
correctement dans le chargeur,
face imprimée dessus, en
cadrant le bord gauche sur le
plateau du chargeur. La
premiére page doit figurer sur le dessus de la pile, les titres étant orientés vers
I'arriere ou vers la gauche de la machine.

3. Positionnez les guides contre le bord des documents.

Lorsque [Sélection papier auto] est sélectionné dans [Papier], la machine sélectionne
automatiquement un magasin en fonction du format des documents. Le magasin
sélectionné, le format et l'orientation du papier qu'il contient sont affichés a I'écran.

REMARQUE : Cette fonction est disponible lorsque la machine identifie un magasin
adéquat. Dans le cas contraire, il convient de sélectionner le magasin manuellement
ou de recourir au magasin 5 (départ manuel). Pour plus de détails sur la sélection de
magasins, voir Papier, page 57.
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Réalisation de copies

Glace d’exposition

La procédure suivante décrit comment mettre en place les documents sur la glace
d'exposition.
La glace d'exposition est utilisée pour les documents composés d'une seule page ou

les documents reliés d'une largeur pouvant atteindre 297 mm (11,7 pouces) et d'une
longueur maximale de 432 mm (17 pouces).

REMARQUE : Avant de placer le document sur la glace d'exposition, vérifiez que
I'écran tactile est prét. En effet, si I'écran tactile n'est pas prét, la détection du format
risque de ne pas s'effectuer correctement.

1. Relevez le chargeur ou le
cache-document.

2. Placez le document face
dessous sur la glace
d'exposition en le cadrant par
rapport a la fleche située dans
I'angle supérieur gauche.

3. Abaissez le chargeur ou le cache-document.

2. Sélection des fonctions

REMARQUE : Les fonctions affichées sur les écrans du mode Copie varient en
fonction de la configuration de la machine.

1. Appuyez sur la touche - y o
<Tous services> du panneau O O O O
de commande. ) CACD)
=5 =3
&P
"D
o I
) O©
Touche <Tous services> Touche <Annuler tout>

2. Sélectionnez [Copie] sur I'écran
Tous services.

Xerox WorkCentre 5230 A

Erel Numérisation Fe Humérisation
QE‘E [~

réseau (= bureau

" Numeérisation 4 Envoi depuis Feuilles de
%27/ boite aux lettres e boite aux lettres tribution
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3 Copie

REMARQUE : Si les fonctions d'authentification et de comptabilisation sont activées,
il peut étre nécessaire d'entrer un ID utilisateur et un code d'acceés (si ces derniers ont
été définis). Pour toute demande d'assistance, adressez-vous a I'administrateur
systéme.

3. Sélectionnez les parameétres requis dans chaque onglet. Lorsque [Suite] est
sélectionné, choisissez [Enregistrer] pour confirmer la sélection ou [Annuler] pour
revenir a I'écran précédent.

Pour plus de détails sur les fonctions disponibles sur chaque onglet, reportez-vous aux
sections suivantes :

Copie — page 56

Qualité image — page 62

Mise en page — page 64
Présentation spéciale — page 70
Assemblage documents — page 82

3. Saisie de la quantité

La quantité maximale est 999.

1. Entrez le nombre d'exemplaires = s °
requis a l'aide du pave O @ © @)
numérique. La quantité s'affiche O >

il

dans I'angle supérieur droit de >
I'écran tactile. O =)
REMARQUE : Pour annuler une O

entrée incorrecte, appuyez sur la N ” D
touche <C> du panneau de @) | ©

commande.

Touche <C>

4. Lancement de la copie

1. Appuyez sur la touche - » °
<Marche>. Les documents sont O @ © @)
numérisés. Le nombre O >

=5 < |

Fans

d'exemplaires restant a

effectuer est visible dans l'angle
<

supérieur droit de I'écran tactile. @
@ Touche
. I i @ <Marche>
@ O

Lors de la copie, si le chargeur de documents ou la glace d'exposition est prét(e), il est
possible de numériser le document suivant ou de programmer le travail suivant. Il est
également possible de programmer le travail suivant pendant le préchauffage.
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Réalisation de copies

5. Vérification de I'état du travail de copie

1. AppuyeZ sur Ia tOUChe < Etat Travaux actifs \ g:n‘:;l; \ tn:f;l‘?gltfgees ‘ travlwglgﬁgme I T?;;n:‘l;e:rz‘arra“
travail> du panneau de N Propristais Hom Etat
commande pour afficher l'onglet ||[&Z- S i -
. ‘UUZ = File 123 00002 Joh in Progress
[Travaux aCtIfS] . ‘DD3 5 FTP Transfer 00003 Transferring
‘EIUA - Fa Send 00005 Sending

Le travail de copie en attente est affiché. Si aucun travail n'apparatt, il a peut-étre déja
été traité.

Pour plus d'informations, reportez-vous au chapitre consacré a |'état des travaux dans
le Manuel de I'administrateur systéme.

Arrét de la copie

Exécutez les étapes ci-dessous pour annuler manuellement un travail de copie actif.

1. Appuyez sur la touche <Arrét> P »

[}
du panneau de commande pour O O O @)
suspendre le travail de copie. >
Touche
<Arrét>

2. lLecas éqhéant, appuyez sur la [ Travam actrs \Tm_au,x \.mp,. p,mégées‘ e et
touche <Etat travail> pour e —  E—
afficher l'onglet [Travaux actifs]. E; : e — -
Pour quitter I'écran [Travaux 5 - BT 003 Trareiang
actifs], appuyez sur la touche = e % Sewing |
<Fonctions>. =

3. Dans l'écran [Arrét/Pause], sélectionnez [Annuler] pour supprimer le travail de
copie suspendu.

REMARQUE : Pour reprendre le travail, sélectionnez [Reprendre] sur I'écran
[Arrét/Pause].
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Copie

Cette section décrit les fonctions de I'écran [Copie]. Pour en savoir plus sur les
fonctions disponibles, reportez-vous aux sections suivantes :
Réduction/Agrandissement (R/A) — page 56
Papier — page 57

Copie recto verso — page 59
Réception — page 60

1.

Appuyez sur la touche
<Tous services> du panneau
de commande.

Sélectionnez [Copie] sur I'écran
tactile.

Choisissez la fonction requise.

Sélectionnez [Enregistrer].

Réduction/Agrandissement (R/A)

Copie Qualité image Mise
en page

Présentation
spéciale

Assemblage
documents

RIA

@ o

Q % auto

(D 50% A3=AE
D 0% AIAL
Q Suite..

Papier

SEl. papier auto

D = M40
@ 2= r30
D 3w 85110
Q Suite..

Copie recto verso Réception

. 11 . Assermblage

Q 12 Q 1 agrafe @}

@ -2 (D Pliage

D sute. () création cahier
Q Perf. et autres

Cette fonction permet d'agrandir ou de réduire les images copiées sur simple
application du taux requis (25 a 400%).

1. Sélectionnez le taux de

réduction/agrandissement
voulu sur I'écran [Copie].

Suite

Copie Qualité image Mise
en page

Présentation Assemblage
spéciale documents

R/A,

Papier

Copie recto verso Réception

. 100% . SEl. papier auto . 11 . Assermblage
Q % auto Q = A40 Q 12 Q 1 agrafe @}
D 0% r3=as | () 2w AID @ -2 (D Pliage

@ 0% reas | (D imesans | () Sute. () création cahier
Q Suite.. Q Suite.. Q Perf. et autres

Affiche I'écran [Réduction/Agrandissement]. Pour plus d'informations, voir Ecran
[Réduction/Agrandissement], page 56.

Ecran [Réduction/Agrandissement]

Contient des options de réduction/agrandissement supplémentaires.

REMARQUE : Les options affichées sur cet écran varient en fonction des tailles de
papier sélectionnées.

% proportionnel

* Zone de texte - Permet d'entrer le
taux de réduction/
agrandissement a appliquer au
moyen des boutons fléchés. Vous
pouvez également entrer une
valeur en appuyant sur la zone de texte et en utilisant le pavé numérique du

panneau de commande. Cette valeur peut étre comprise dans une plage allant de
25 a 400% par incréments de 1%.

sélectionné.

Réduction/Agrandissement

( Annuler

I Enregistrer

% proportionnel

%KY
incépendants

25 < 400

oK J
O

T0%
00 % Q A= AL
B4—B5
81%
% auto Q Bd—=>Ad
BE— A5

50% B86%
A3 AR Q AZ—=B4
B4-=>BR Ad=B5

15%
Q B4 A3
B> A4
122%
Q Ad—=B4
AB—=B5
1%
Q Ad=AZ
B5—=+B4

100 % - Effectue des copies de méme format que le document.

% auto - Réduit ou agrandit automatiquement I'image en fonction du format papier
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Papier

» Taux prédéfinis - Chaque touche correspond a I'un des 7 taux de
réduction/agrandissement prédéfinis par I'administrateur systéme.

% X-Y indépendants

Permet de définir un taux de réduction/agrandissement différent pour la largeur et la
longueur (25 a 400% par incréments de 1%).

* Largeur- %X, Longueur - %Y - Permet d'entrer le taux de réduction/agrandissement
a appliquer au moyen des boutons fléchés. Vous pouvez également entrer des
valeurs en appuyant sur les zones de texte et en utilisant le pavé numérique du
panneau de commande. Ces valeurs peuvent étre comprises dans une plage allant
de 25 a 400% par incréments de 1%.

* % X -Y dépendants - Permet de définir simultanément le méme taux pour la largeur
et la longueur.

» Largeur : 100%, Longueur : 100% - Permet de définir un taux de réduction/
agrandissement de 100% pour la largeur et la longueur.

» Auto - Définit automatiquement le taux de réduction/agrandissement
individuellement pour la largeur et la longueur de maniére a ce que l'image tienne
sur le papier.

* Image entiere % X-Y : Active la fonction [Auto] et réduit Iégérement I'image du
document par rapport au taux choisi pour la copier en entier sur le papier.

» Largeur : 50%, Longueur : 100% - Permet de définir un taux de réduction/
agrandissement de 50% pour la largeur et de 100% pour la longueur.

REMARQUE : Les options ci-dessus sont affichées lorsque le format du papier choisi
est [Format A/B]. Lorsqu'une taille en [Pouces] ou dans un autre format est
sélectionnée, les options affichées sont différentes. Pour savoir comment modifier les
formats papier, reportez-vous au chapitre A propos des réglages dans le Manuel de
I'administrateur systéme.

REMARQUE : Lorsque [% auto] est activé, le magasin 1 est automatiquement
sélectionné, méme si [Sél. papier auto] est activé dans [Papier].

Les magasins disponibles sont affichés sur I'écran tactile avec le format et I'orientation
des supports qu'ils contiennent.

Lors d'un changement de format ou de type de support dans un magasin, ce dernier
doit étre reprogrammeé par I'administrateur systéme pour que la programmation
corresponde au support chargé. Pour toute information complémentaire sur la
modification de la programmation d'un magasin, prenez contact avec I'administrateur
systeme.

Pour plus d'informations sur les formats et les types de supports acceptés par la
machine, reportez-vous au chapitre Papier et autres supports dans le Manuel de
I'administrateur systéme.

1' SéIeCtion nez I'u n des bOUtonS Copie \ Qualité image \ Mise \ Présentation \ Assemblage
7 -] . en page spéciale documents
predeflnls Ou [SU|te] pour |a R/A Papier - Copie rec't]n verso Réceptiun(
fOnCtiOn [Papier] sur |'écran . 00% . Sél. papier auto . 1=1 . Aszemblage
. Q % autn Q = A4l Q 1=2 Q 1 agrafe O
[COple]. G 50% A3=A5 | (O 2u A3D D 272 (D Pliage...
G 0% A3-ad | (D 3w a5 1D | (D) Sute (oD Création cahier
Q Suite Q Suite Q Per et autres
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Suite
Affiche I'écran [Papier]. Pour plus d'informations, voir Ecran [Papier], page 58.

Ecran [Papier]

Permet de sélectionner un magasin parmi ceux prédéfinis, y compris le magasin 5
(départ manuel).

MagaSinS prédéfinis Papier ( Annuler I Enregistrer

Magasin % i Format papier  Type de papier Couleur papier

Permet de sélectionner un magasin
parmi les trois prédéfinis par
I'administrateur systéme. Le numéro ||=

. e . |4|5' 0% Ad [J Standard Rose
du magasin, le format et l'orientation ||z Détoction auts__Plan
du papier sont également affichés
pour I'ensemble des magasins.

3= 75 % 85 x 1 PStandard Rose

5->

Affiche I'écran [Magasin 5] lorsqu'aucun format papier ou type de support n'est prédéfini
par I'administrateur systéme. Pour plus d'informations, voir Ecran [Magasin 5], page 58.

Sélection papier auto

Permet de sélectionner automatiquement le magasin adéquat selon le format du
document, le taux de réduction/agrandissement et le paramétrage des fonctions.

REMARQUE : Lorsque [Papier] est défini sur [Sélection papier auto], la fonction
[Réduction/Agrandissement] est automatiquement réglée sur [100%] et I'option
[% auto] ne peut pas étre sélectionnée.

Ecran [Magasin 5]
Vous pouvez utiliser temporairement le magasin 5 (départ manuel) pour charger du
papier que vous ne pouvez pas placer dans les magasins 1 a 4. Le magasin 5 (départ
manuel) peut contenir une pile pouvant atteindre 10 mm ou 0,4 pouce
(environ 95 feuilles de 80 g/m?).

Format papier Magasin 5 [ Annuer | Enregistrer
» Détection auto - Permet la Format papier D a
détection automatique du format @
papier. Q Fifimad s
* Format standard - Affiche les O,Emausé Rezyds @

formats prédéfinis sur I'écran tactile et permet d'en sélectionner un. Les formats
prédéfinis le sont par I'administrateur systéme.

» Format personnalisé - Permet de définir la largeur et la longueur du papier a l'aide
des boutons fléchés parincréments de 1 mm (0,1 pouce). Les valeurs admises vont
de 892297 mm (3,5a 11,7 pouces) en largeuretde 992432 mm (3,9 a 17 pouces)
en longueur.
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Type de papier

Indique les types de papier prédéfinis et permet d'en sélectionner un. Les formats
prédéfinis le sont par I'administrateur systéme. La sélection est temporaire et
s'applique uniquement au travail en cours.

Copie recto verso

Cette fonction permet d'effectuer automatiquement des copies recto ou recto verso de
documents recto ou recto verso.

REMARQUE : Avant de I'utiliser, il convient de définir I'orientation du document dans
[Orientation document] sur I'écran [Mise en page]

REMARQUE : Le mode de copie recto verso ne peut pas étre utilisé avec les types de
papier suivants : transparents, papier fin, papier épais, étiquettes, papier de qualité
supérieure, ainsi que du papier déja imprimé sur une face.

1. Sé|eCtI0nneZ |'Un deS bOUtOI’]S Copie \ Qualité image \ Mise \ Pn'?s?nltatinn \dAssemhI::ge
, . . . en page Speciale oCuments
prédéfinis ou [Suite] pour la Ra p& ca rectn versn ng.m
. . 100% SEl. papier auto 1=1 Assemblage
fqnctlon [Cople recto verso] sur @ % o @ = D @ - @ e O
I'écran [Cople]. D 0% r3=as | (D 28 A30 @ 22 (D Pliage
@D 0% rmas | (D wesans | () Sute (@ création cahier
Q Suite.. Q Suite.. (D Perf. et autres
Suite
Affiche I'écran [Copie recto verso]. Pour plus d'informations, voir Ecran [Copie recto verso],
page 59.

Ecran [Copie recto verso]

Permet de sélectionner le mode de tirage, le sens du verso par rapport au recto et
l'orientation du document.

REMARQUE : Lors de I'utilisation e T pumior ]| Ewogistior
de la glace d'exposition en mode 151

[1 = 2] ou [2 = 2], la machine 21%2 [ attion verso @_) IB
OQ—>2
Q

affiche un message lorsqu'elle est
préte a numériser le document
suivant.

1->1

Produit des copies recto de documents recto.

1->2

Produit des copies recto verso de documents recto.
2->2

Produit des copies recto verso de documents recto verso.

2->1

Produit des copies recto de documents recto verso.

Rotation verso
Oriente le verso des impressions téte-béche par rapport au recto.

REMARQUE : Cette case a cocher peut étre sélectionnée avec toutes les options
sauf [1 = 1].
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Réception

Cette fonction permet de trier les copies imprimées. Si un module de finition en option
est installé, les options d'agrafage, de perforation ou de pliage sont également
disponibles. Il est possible de sélectionner la position des agrafes et/ou des
perforations sur les copies.

REMARQUE : Les options affichées a I'écran different selon que le module de finition
est installé ou non sur votre machine, selon que le module de finition installé est un
module de finition Office LX ou un module de finition Office intégré et selon les options
installées sur le module de finition.

REMARQUE : Si le format papier correct n'est pas chargé dans la machine lorsque
I'agrafage, la perforation ou les deux sont sélectionnés pour un travail de copie ou
d'impression, une erreur de format papier peut se produire. Dans ce cas, le module de
finition contient les feuilles de format inadéquat déja traitées. Si la machine affiche un
message indiquant que le papier chargé dans un magasin ne correspond pas aux
parametres, ouvrez le panneau supérieur du module de finition et retirez le papier
dont le format ne convient pas, chargez un papier au format correct dans le magasin
et relancez le travail. Si vous changez le papier dans le magasin concerné et relancez
le travail sans retirer le papier déja traité du module de finition, la machine agrafe et/
ou perfore le format incorrect encore présent dans le module de finition ainsi que le
format correct provenant du magasin.

1. SéleCtiOn nez Ilu n des boutons Copie \ Qualité image \ Mise \ Pni:s?l:laliun \ i\ssemhlage
v v . . en page speciale locuments
predeflnIS ou [SUIte] pOUF Ia Ha Faier Cgrectu verso Rgtinn
. , . (P4 100% Sél. papier auto 1=1 Assemblage
fonctllon [Réception] sur I'écran | =, @ w A0 @ - @ wr D
[Cople]. D 0w a3-as | (D 28 A3D D -2 @D Fliage
A . L. QD 0% s3-as | D ssxtD | () Sute D Creation canier
REMARQUE . Llecran |||UStre a Q Stite. Q Suite. Q Perf. et autres

droite s'affiche lorsque le module de
finition Office LX est installé. Si le module de finition Office intégré est installé ou si
aucun module de finition n'est installé, I'affichage est différent.

Assemblage

Permet de recevoir des jeux de copies se présentant dans le méme ordre que les
documents. D'autres options d'assemblage sont disponibles dans I'écran [Réception].
Pour plus d'informations, voir Ecran [Réception], page 61.

1 agrafe

Place une agrafe dans I'angle supérieur gauche des copies. D'autres options
d'agrafage sont disponibles dans I'onglet [Réception]. Pour plus d'informations, voir
Ecran [Réception], page 61.

Pliage

Affiche I'écran [Pliage] dans lequel vous pouvez sélectionner I'option de pliage voulue.
REMARQUE : Lorsque vous copiez un document et utilisez cette fonction, patientez
jusqu'a la fin du travail avant de retirer les copies du bac.

» Sans pliage - Désactive la fonction Pliage.

* Un seul pli - Permet d'effectuer un pli sur chaque feuille pour en faciliter le pliage.

Création cahier

Affiche I'écran [Création cahier]. Cette option est identique a I'option [Création cahier]
de l'onglet [Présentation spéciale]. Pour plus d'informations, voir Création cahier,
page 70.
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Perf. et autres
Affiche I'écran [Réception]. Pour plus d'informations, voir Ecran [Réception], page 61.

REMARQUE : L'option [Perf. et autres] est visible lorsque le module de finition Office
LX est installé. Si le module de finition Office intégré est installé ou si aucun module
de finition n'est installé, I'option [Suite] s'affiche.

Ecran [Réception]

Permet de sélectionner la position des agrafes et/ou des perforations ainsi que la
méthode de tri des copies et permet également de désigner le bac récepteur.

REMARQUE : L'éCI'an I||UStré é Réception ( Annuler I Enregistrer
i ' 1 Papier... Agrafe Perforation Assemblage

drOIte S afﬂChe Iorsque Ie m,Od UIe de DFSéIEEm" papler aulo ?. Aucun agrafage . Sans perforation . Assermblage

finition Office LX est installé. Si le @ e 0| @ 2vene @ enoee

module de finition Office intégré est @ 2aaes O | @ 3tous D@j :* séparateurs

installé ou si aucun module de Qoo O] 7] How I B

finition n'est installé, I'affichage est

différent.

Papier

Affiche I'écran [Papier]. Sélectionnez un magasin pour votre travail de copie.

Agrafe

Permet de spécifier la position de I'agrafe.

* Aucun agrafage - Désactive la fonction.

» 1 agrafe - Place une agrafe dans I'angle supérieur gauche des copies.

» 2 agrafes (a gauche) - La machine place deux agrafes sur le bord gauche des
copies.

« 2 agrafes (en haut) - La machine place deux agrafes sur le bord supérieur des
copies.

REMARQUE : Si le module de finition Office intégré est installé ou si aucun module
de finition n'est installé, les options [2 agrafes (a gauche)] et [2 agrafes (en haut)] ne
sont pas disponibles.

Perforation

Permet de spécifier la position des perforations.

REMARQUE : Si le module de finition Office intégré est installé ou si aucun module
de finition n'est installé, les options [Perforation] ne sont pas disponibles.

» Sans perforation - Désactive la fonction de perforation.

» 2 trous - La machine effectue deux perforations sur le bord gauche des copies.

» 3 trous - La machine effectue trois perforations sur le bord gauche des copies.

» Haut - Si vous sélectionnez I'option [2 trous] ou [3 trous] et que vous activez cette
case a cocher, la machine effectue deux ou trois perforations sur le bord supérieur
des copies.

REMARQUE : Les options de perforation ci-dessus s'affichent lorsque la perforeuse 2
& 3 trous est installée. Lorsque la perforeuse 2 & 4 trous est installée, les options

disponibles sont [Sans perforation], [2 trous], [4 trous] et [Haut]. Lorsque la perforeuse
4 trous est installée, les options disponibles sont [Sans perforation], [4 trous] et [Haut].
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Assemblage

+ Assemblage - Permet de recevoir des jeux de copies
se présentant dans le méme ordre que les
documents. Par exemple, deux copies d'un
document de 3 pages sont regues dans I'ordre 1-2-3,
1-2-3.

1,2,3

1,2,3

* En série - Permet de recevoir des jeux de copies
composés du nombre d'exemplaires requis pour
chaque document. Par exemple, deux copies d'un
document de 3 pages sont regues dans l'ordre 1-1,
2-2, 3-3. L'agrafage n'est pas disponible avec
I'option [En série].

* Avec séparateurs - Les exemplaires requis pour chaque document sont empilés et
séparés les uns des autres par un séparateur. Sélectionnez [Papier] pour spécifier
le magasin contenant le papier a utiliser pour les séparateurs. L'agrafage n'est pas
disponible avec I'option [Avec séparateurs].

Destination

Affiche I'écran [Destination]. Permet de sélectionner le bac récepteur dans lequel sera
envoyeé le travail de copie.

Qualité image

Cette section décrit les fonctions utilisées pour régler la qualité de la copie. Pour en
savoir plus sur les fonctions disponibles, reportez-vous aux sections suivantes :
Type de document — page 63

Options image — page 63

Suppression de fond — page 64

1. AppuyeZ SUT |a tOUChe Copie Qualité image \ Mise \ Préser:tatiun \ dAssemblage
. en page spéciale locuments
<TOUS SerVICeS> du panneau < Type document... < Options image... @ Suppression de fond...
de Commande [j Texte [j Bz?ii\tt?unszt;r:::;:rd [j Suppression auto
2. Sélectionnez [Copie] sur I'écran
tactile.

3. Sélectionnez I'onglet [Qualité image].
4. Choisissez la fonction requise.

5. Sélectionnez [Enregistrer].
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Type de document

Cette fonction permet de réaliser des copies d'une qualité image optimale en indiquant
le type de document copié.

1. Sélectionnez [Type document] T b e [ ot [ e
sur I'écran [Qualité image]. ® -
] . Texte clair
2. Choisissez I'option voulue. @ o s
, . . Texte sur papier
3. Sélectionnez [Enregistrer]. @ rwo Qi
Texte

Sélectionnez cette option pour copier des documents contenant uniquement du texte
dont la reproduction doit étre nette.

Texte et photo

Choisissez cette option pour copier des documents contenant a la fois du texte et des
photographies. Le texte et les photographies sont automatiquement identifiés et le
mode qualité image adéquat est appliqué aux zones individuelles.

Photo

Sélectionnez cette option pour les documents contenant des photographies
uniquement.

Texte clair

Choisissez cette option pour copier des documents contenant du texte a peine visible,
tel que du texte manuscrit.

Texte sur papier transparent
Sélectionnez cette option pour les documents qui utilisent du papier transparent.

REMARQUE : L'option [Texte sur papier transparent] est disponible uniquement
lorsque [Paramétres systeme] > [Parameétres du service Copie] > [Contréle de copie]
> [Type document - Papier transparent] est active.

Options image

Cette fonction permet de régler les niveaux de densité et de définition lors de la copie
de documents.

1. Sélectionnez [Options image]
sur I'écran [Qualité image].

2. Choisissez les niveaux requis.

3. Sélectionnez [Enregistrer].

Densité

Options image

( Annuler I Enregistrer

Densité

Clair

Foncé

Définition

Elevée

Faible

<@he

Permet de régler la densité de copie a I'aide de sept niveaux. Pour augmenter la
densité, sélectionnez un niveau proche de [Foncé] ; pour la diminuer, sélectionnez un

niveau proche de [Clair].

63



3 Copie

Définition
Permet de régler la définition de copie a l'aide de cinqg niveaux. Sélectionnez un niveau

proche de [Elevée] pour augmenter la définition des contours ou un niveau proche de
[Faible] pour la réduire.

Suppression de fond

Cette option masque les couleurs de fond et les fonds perdus lors de la copie.

REMARQUE : Cette fonction n'est pas disponible lorsque I'option [Photo] est
sélectionnée dans I'écran [Type de document].

1- SéleCthnneZ [SuppreSSIon de Suppression de fond ( Annuler I Enregistrer
fond] sur I'écran [Qualité image].
e Cette fonction risst pas compatible avec le type de document Phato
2. Sélectionnez les options @
requises. @ Suppression aulo

3. Sélectionnez [Enregistrer].

Aucune suppression
Désactive la fonction.

Suppression auto
Supprime automatiquement les couleurs de fond.

Mise en page

Cette section décrit les fonctions de mise en page applicables a la copie. Pour en
savoir plus sur les fonctions disponibles, reportez-vous aux sections suivantes :
Documents reliés — page 65

Documents reliés R/V — page 65

Format du document — page 66

Effacement de bords — page 67

Décalage image — page 67

Rotation image — page 68

Inversion image — page 69

Orientation document — page 69

d'un écran a l'autre.

1. AppuyeZ SUI’ |a tOUChe Copie T Qualité image T :I':s:age \ z:zig:éatiun \ dAﬂs;:ax;::‘age ‘
<TOUS SerVICeS> d u pan neau < Documents reliés... < Documents reliés R/V... < Format document...
de COmmande . [j Désactivé(e) [j Désactivé(e) [j Détection auto 1

2. Sélectionnez [Copie] sur I'écran | “H e Y e e B

. D Gauche/Droite 2 mm D D
tactile.

3. SeleCtlonneZ I onglet Copie T Qualité image T Mise \ Présentation \ Assemblage ‘
[M|Se en page] Ut|I|SeZ Ies en page spéciale documents
onglets latéraux pour passer Ly Y et

g p p [j }mage ptosi:\'ved [j s e C
2

4. Choisissez la fonction requise.
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Mise en page

Documents reliés

Cette fonction permet de copier les pages adjacentes d'un document relié dans I'ordre
correct, a partir de la glace d'exposition. Les deux pages sont copiées sur deux pages

distinctes.
1. Sélectionnez [Documents reliés] [ Doumens e [ Asnuler ]| Enwegistrer
[ P4 H Blanc de
sur I'écran [Mise en page]. .LEE P e [P o o s

Désactivés tel quindigué.

@)

2. Sélectionnez les options  y—
requises. . Pa e O
Page droite

3. Sélectionnez [Enregistrer].

REMARQUE : Les deux pages adjacentes du document relié doivent étre orientées
horizontalement sur la glace d'exposition.

Désactivée

Désactive la fonction.

Page gauche puis droite

Copie les deux pages d'un document relié ouvert de gauche a droite.
» Les deux pages - Copie la page droite et la page gauche.

* Page gauche - Copie uniquement la page gauche.

* Page droite - Copie uniquement la page droite.

Blanc de couture

Efface les marques dues au pli des pages qui apparaissent a la copie dans la zone de
reliure (blanc de couture) du document. Utilisez les boutons fléchés pour définir la zone
a effacer au centre d'un document relié ouvert, de 0 a 50 mm (0,0 a 2,0 pouces) par
incréments de 1 mm (0,04 pouce).

Documents reliés R/V

Cette fonction permet de réaliser a partir de la glace d'exposition des copies recto verso
d'un document relié en conservant le méme ordre de pages et la méme disposition des
images. Une feuille blanche est automatiquement insérée comme premiére page.

1. Sélectionnez [Documents reliés  [Toumens e wv e e
R/V] sur I'écran [Mise en pagel. il Fwy——

re et demniére pages... glace dexposition
Désactivés tel quindigué.
Commencer 3

2. Sélectionnez les options | ; ==
1 a page gauche
requises. . Page gauche .

puis droite Firir &

3. Sélectionnez [Enregistrer]. S @ap

@)

REMARQUE : Cette fonction ne peut étre activée en méme temps que
[Documents reliés] ou [Travail fusionné].

Désactivée
Désactive la fonction.

Page gauche puis droite
Copie les deux pages d'un document relié ouvert de gauche a droite.
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3 Copie

1ére et derniére pages

Affiche I'écran [1ére et derniére pages] ou vous pouvez spécifier la page de début et
de fin pour la copie. Les faces doivent étre spécifiées a I'aide du document relié.

Blanc de couture

Efface les marques dues au pli des pages qui apparaissent a la copie dans la zone de
reliure (blanc de couture) du document. Utilisez les boutons fléchés pour définir la zone
a effacer au centre d'un document relié ouvert, de 0 a 50 mm (0,0 a 2,0 pouces) par
incréments de 1 mm (0,04 pouce).

Format du document

Cette fonction permet de spécifier le format du document en activant la détection
automatique, en sélectionnant un format prédéfini ou en entrant un format
personnalisé ; elle permet également de numériser des documents de formats
différents. Lorsqu'un format prédéfini est sélectionné, les documents sont copiés en
fonction de ce format, quelle que soit leur taille réelle.

1. Sélectionnez [Format document] [ amat i dacomen [_Amler_J_Ewegister
3 . Formats standard
sur I'écran [Mise en page]. @) st <
2. Choisissez I'option voulue. @MM‘ "
3. Sélectionnez [Enregistrer]. Q= 240
rultiformats ‘Agg -

Détection auto
Détecte automatiquement le format de documents standard.

Manuel

Sélectionnez une option parmiles 11 formats standard prédéfinis en orientation portrait
ou paysage, ou définissez un format personnalisé de longueur comprise entre 15 et
297 mm (0,6 et 11,7 pouces) et de largeur comprise entre 15 et 432 mm (0,6 et

17 pouces). Les formats prédéfinis le sont par I'administrateur systéme.

Documents multiformats

Permet de copier dans un méme travail des documents de différents formats. La
machine détecte automatiquement les documents multiformats et copie chacun d'eux
selon le méme format. Placez les documents dans le chargeur de documents en
prenant soin d'aligner les coins supérieurs gauches.

REMARQUE : Placez les documents A5 et 5,5 x 8,5 pouces en orientation portrait.

REMARQUE : Vérifiez que l'orientation des documents correspond a I'option
[Orientation document] affichée dans I'écran [Mise en page].
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Mise en page

Effacement de bords

Cette fonction permet d'effacer les marques indésirables telles que les marques de
perforation présentes sur les bords de la copie.

REMARQUE : Vérifiez que l'orientation des documents correspond a I'option
[Orientation document] affichée dans I'écran [Mise en page].

1. Sélectionnez [Effacement de Effacoment da hords [ ot [ e
bords] sur I'écran [Mise en @] Etfacement de bards
page] . Q Tous les hords 0 <50 050 ﬁii::;; gti'ﬂ\zzer:ﬂarges

[ B e

2. Sélectionnez les options @ | (A (&

requises. =& &

3. Sélectionnez [Enregistrer].

Tous les bords

Supprime la méme zone sur tous les bords du document. Si aucun effacement ne doit
étre appliqué aux bords, sélectionnez [Bords paralléles] puis 0,0 a l'aide des boutons
fléechés.

Bords paralléles

Permet de spécifier la zone a effacer a partir des bords haut et bas et/ou gauche et
droit. Il est possible d'effacer jusqu'a 50 mm (2 pouces) sur chaque bord.

Décalage image

Cette fonction permet de modifier la position de I'image sur la copie.

REMARQUE : Vérifiez que l'orientation des documents correspond a I'option
[Orientation document] affichée dans I'écran [Mise en page].

REMARQUE : L'importance du décalage image dépend du format papier chargé dans
la machine.

REMARQUE : Lorsque I'option [Documents multiformats] est sélectionnée, le
décalage est déterminé par la position de I'image sur la premiére feuille et appliqué a
toutes les feuilles suivantes des documents.

1. Sélectionnez [Décalage image] [ v mam ot [ Ewrmo
sur 'écran [Mise en page]. Q- — xes
uewn EUHUHSU@ sueuesu@
2. Choisissez l'option voulue. (@) v =g @me.uesu aoa =
3. Sélectionnez [Enregistrer]. @Décalage - m m [
iroir recto
Aucun

Désactive la fonction.

Centrage auto
Centre automatiquement I'image sur la copie.
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3 Copie

Décalage image
Applique automatiquement a I'image copiée les décalages vertical et horizontal

spécifiés. La valeur de décalage peut étre comprise entre 0 et 50 mm (2 pouces) pour
les deux dimensions.

Si la machine est configurée pour effectuer des copies recto verso, il est possible de
sélectionner les options ci-dessous pour le recto et le verso des copies.

* Recto - Permet de décaler I'image au recto de la page. Il est possible de définir une
valeur comprise entre 0 et 50 mm (2 pouces) pour les deux dimensions a l'aide des
boutons fléchés.

* Verso - Permet de décaler I'image au verso de la page. |l est possible de définir une
valeur comprise entre 0 et 50 mm (2 pouces) pour les deux dimensions a l'aide des
boutons fléchés.

» Miroir recto - Décale automatiquement I'image verso en fonction de l'image recto.

Rotation image

Cette fonction permet de pivoter I'image automatiquement en fonction de I'orientation
du papier dans le magasin.

1. Sé|eCtI0n nez [ROtatlon Image] Rotation image ( Annuler I Enregistrer
sur I'écran [Mise en page].

Activée avec Auto applique une rotation
automatique & limage pour qu'elle

soit correcterment disposée sur le papier

si Sélection papier auto ou % auto est sélectionng.

-+

bl
Activée avec @
Auto

Désactivée

2. Choisissez I'option voulue.

Toujours activée

3. Sélectionnez [Enregistrer].

@00

Désactivée
Désactive la fonction.

Toujours activée

Applique automatiquement une rotation a l'image de maniére a ce qu'elle tienne sur le
support sélectionné pour la copie.

Activée avec Auto

Applique automatiquement une rotation a l'image de maniére a ce qu'elle tienne sur le
support sélectionné pour la copie. Cette option est disponible uniquement lorsque les
fonctions [Papier] ou [Réduction/Agrandissement] sont réglées sur [Sélection papier
auto] ou [% auto] respectivement.
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Inversion image

Cette fonction permet de créer une image miroir et d'inverser les zones noires et
blanches du document a la copie.

1. Sélectionnez [Inversion image] [ iuersin mae [ Aomder__J_Foveyisier
sur I'écran [Mise en page]. Image mircr Image inversée
2 Sélectionnez Ies Options . Image standard . . Image positive
' : ElylE] ElgEl
req uises. O Image: mirair . . Image inversée . .
3. Sélectionnez [Enregistrer].

Image miroir
Permet de créer une image miroir du document.

* Image standard - Sélectionnez cette option pour obtenir une image normale sur la
copie.

* Image miroir - Sélectionnez cette option pour créer une image miroir du document
sur la copie.

Image inversée
Permet de créer une image en négatif du document.

* Image positive - Sélectionnez cette option pour obtenir une image normale sur la
copie.

* Image inversée - Sélectionnez cette option pour créer une image inversée
(en négatif) du document sur la copie. Toutes les zones noires de I'image
deviennent blanches et inversement.

Orientation document

Cette fonction permet de définir I'orientation des documents. L'orientation des
documents doit étre spécifiée avant d'utiliser les fonctions suivantes :

[Décalage image], [Effacement de bords], [N en 1], [Répétition image], [Annotations] et
[Création cahier].

P . . .
1. Sélectionnez [Orientation du Orfontation document [ ot [ e
V2
document] SUI’ | eCran Orientation document sert 3 informer le systéme de
. Ll ] l'orientation ou document sur le papier lorsquil est
[M ISe en page] . n a Images verticales | inséré dans le chargeur de documents ou placé sur
la glace dexposition. Le systérme utilise cette
2 Ch .. I' . I inforrmation pour savelr comment placer les images
Images avec précision sur le papier lors de lutilisation de
" oisissez Optlon voulue. Q horizantales fonctions telles que Décal. image, Effacement bords,
M en 1, Répét. image, Annotations et Création cahier.
3. Sélectionnez [Enregistrer].

Images verticales

Sélectionnez l'orientation verticale lorsque le haut du document est orienté vers
l'arriére de la machine.

Images horizontales

Sélectionnez I'orientation horizontale lorsque le haut du document est orienté vers la
gauche de la machine.
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3 Copie

Présentation spéciale

Cette section décrit les fonctions qui permettent d'améliorer la présentation des copies.
Pour en savoir plus sur les fonctions disponibles, reportez-vous aux sections
suivantes :

Création cahier — page 70

Couvertures — page 73

Options des transparents — page 74

Mise en page — page 75

Affiche — page 76

Annotations — page 77

Filigrane — page 79

Copie carte ID — page 81

1. AppuyeZ sur Ia touche Copie T Qualité image T Mise T Présentation ‘ Assemblage .
en page spéciale documents

<TOUS SerVices> d u pan neau < Création cahier... < Couvertures... < Options des transparents...
de commande. ([ e I [ rtetenul

2. Sélectionnez [Copie] sur I'écran [":I""“N";'ﬁ“ﬁ;g E']",i':‘i;ge st [":I"“"EL’:“"“S“ ,
ta Ct||e Répétition irage : MNon

3. Sélectionnez I'onglet
7 . O] Copie ualité image Mise Présentation Assemblage
[Présentation spéciale]. i I -

Utilisez les onglets latéraux e B [

pour passer d'un écran a l'autre.
4. Choisissez la fonction requise. 2

5. Sélectionnez [Enregistrer].

Création cahier

Cette fonction permet de créer un cahier de plusieurs pages a partir d'un jeu de
documents recto ou recto verso. Elle réduit chaque image et la positionne de maniére
a ce que les copies obtenues, une fois pliées, constituent un cahier.

REMARQUE : Si le nombre de pages composant le document est un multiple de
quatre, le cahier ne contient aucune page blanche. Si ce n’est pas le cas, les pages
supplémentaires sont vierges.

REMARQUE : Cette fonction est disponible uniquement lorsque I'option [Assemblage]
est sélectionnée dans [Réception].

REMARQUE : Patientez jusqu'a la fin du travail avant de retirer les copies du bac.

1. Sélectionnez [Création cahier] it et [ mrn [ et
dans l'onglet [Présentation Q) v o | @ () e
A~ ni agrafage
SpeCIaIe] " Créer e cahier E - ‘@ Couvertures... Destinatim?... :
, . . . relié gohefhaut Alcune [j Bac central
2. Sélectionnez les options ) &R o .
H opier le cahier erniere page
requ|ses o Copler la ca sur couv. de fin

3. Sélectionnez [Enregistrer].

Désactivée

Désactive la fonction.
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Présentation spéciale

Créer le cahier relié gauche/haut

Crée un cahier a partir d'un document. Les images sont placées automatiquement
dans une séquence, qui une fois pliée, permet aux copies de s'ouvrir vers la gauche ou
le haut.

Copier le cahier

Permet de copier les feuilles d'un cahier en conservant I'ordre des images. L'option
[Pliage et agrafage] permet de relier les copies afin de créer le méme type de cahier
que l'original.

Décalage reliure

Affiche I'écran [Création cahier - Décalage reliure]. Pour plus d'informations, voir Ecran
[Création cahier - Décalage reliure], page 71.

Couvertures

Affiche I'écran [Création cahier - Couvertures]. Pour plus d'informations, voir Ecran
[Création cahier - Couvertures], page 72.

Division

Affiche I'écran [Création cahier - Division]. Pour plus d'informations, voir Ecran
[Création cahier - Division], page 72.

Pliage et agrafage

Affiche I'écran [Création cahier - Pliage et agrafage]. Pour plus d'informations, voir
Ecran [Création cahier - Pliage et agrafage], page 73.

Destination

Affiche I'écran [Destination]. Il permet de sélectionner le bac récepteur dans lequel sera
envoyeé le travail de copie.

Derniére page sur couv. de fin

Permet d'utiliser la derniére page du document comme couverture de fin du cahier.
Lorsque l'option [Division] est utilisée pour diviser un cahier volumineux en plusieurs
petits cahiers, la couverture est placée sur la derniére page du dernier cahier.

Ecran [Création cahier - Décalage reliure]

Permet de spécifier la marge intérieure, de 0 a 50 mm (0,0 a 2,0 pouces) par
incréments de 1 mm (0,04 pouce), a l'aide des boutons fléchés visibles sur I'écran ou
au moyen du paveé numérique du panneau de commande.

Création cahier - Décalage reliure ( Annuler I Enregistrer

o
1
o
&

;

(=)
©
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3 Copie

Ecran [Création cahier - Couvertures]

Permet d'ajouter une couverture au cahier. Comme la copie obtenue est pliée en deux
pour créer le cahier, la couverture figure au début et a la fin du cahier.

Désactivées

Crée un cahier sans couverture.

Activées
Ajoute une couverture au cahier a

Création cahier - Couvertures ( Annuler I Enregistrer
Couvertures

D Papier...
Q Désactivées
O ierges
Mag, pour corps doc.
Activées " Magasin 1
Déhut -
@ ®:= o=

Recto verso

Magasin pour
couvertures
Mg 5 (depart manuel)
Détection auto
Standard Standard

partir du magasin contenant les supports appropriés. Lorsque I'option est sélectionnée,
les options de la section [Couvertures] deviennent disponibles.

Couvertures

* Vierges - Ajoute une couverture vierge au cahier.

» Début - Recto verso - Copie les premiére et derniére pages du document sur les
couvertures. Ajoutez des feuilles vierges au document si le verso de la couverture
de début et le recto de la couverture de fin doivent rester vierges.

Papier

Affiche I'écran [Création cahier - Couvertures - Papier]. Sélectionnez I'un des magasins
prédéfinis comme [Mag. pour corps doc.] et [Magasin pour couvertures]. Les deux
magasins (corps du document et couvertures) doivent contenir du papier de méme
format en orientation paysage. Pour plus d'informations sur le magasin 5 (départ
manuel), voir Ecran [Magasin 5], page 58.

Le nom de ce bouton peut varier en fonction des magasins installés sur la machine.

Ecran [Création cahier - Division]

Permet de diviser un cahier volumineux en plusieurs petits cahiers.

Désactivée

Désactive la fonction.

Activée

Divise le cahier en plusieurs jeux.

Création cahier - Division ( Annuler I Enregistrer

Feuilles
Q Désactivée
% Activée

SIDME

&

Entrez le nombre de feuilles devant composer chaque petit cahier a I'aide des boutons
fléchés. Vous pouvez également entrer ce nombre en appuyant sur la zone de texte et
en utilisant le pavé numérique du panneau de commande.
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Ecran [Création cahier - Pliage et agrafage]
Permet de plier et d'agrafer le cahier.

Sans pliage ni agrafage e (T s
Désactive la fonction Pliage et e

ag rafage ) Q Pliage uniguerment

Pliage uniquement @ =

Réalise un pli sur chaque feuille du cahier pour en faciliter le pliage.

Pliage et agrafage

Réalise un pli sur chaque feuille du cahier pour en faciliter le pliage et agrafe les
feuilles.

Couvertures

Cette fonction permet d'ajouter des couvertures de début ou de fin au travail de copie.

REMARQUE : Si la mémoire de la machine arrive a saturation lors de la numérisation
d'un document alors que cette fonction est activée, suivez les instructions a I'écran
pour annuler le travail. Supprimez les documents mémorisés ou réduisez le nombre
de pages pour libérer de la mémoire et réessayez.

REMARQUE : Cette fonction n'est pas disponible lorsque la fonction [Réception] est
réglée sur [Assemblage] ou [Avec séparateurs].

1. Sélectionnez [Couvertures] sUr [ Cawenwes [ Asnuler ]| Enwegistrer
I'écran [Présentation spéciale]. O o Couvertures (] pavir-
s . . ierges
2' Sele.C:tlon nez Ies Optlons O Début uniguernent O Impriméss Mag. pour corps doc. Eigv?r‘lzrssur
req uises. i Magéam 1 BAQ‘E‘(départ‘ manuel}
o _ @ ) Sy
3. Sélectionnez [Enregistrer].

Aucune
Désactive la fonction.

Début uniquement

Place une page de couverture avant la premiére page du document. Le type de papier
utilisé pour cette couverture peut étre différent de celui utilisé pour le reste des pages.

Début et fin

Place une page de couverture avant la premiére page et aprés la derniére page du
document. Le type de papier utilisé pour ces couvertures peut étre différent de celui
utilisé pour le reste des pages.

Couvertures

» Vierges - Ajoute une couverture vierge aux documents copiés.

* Imprimées - Copie les premiére et derniere pages du jeu de documents sur les
couvertures. Ajoutez des feuilles vierges au jeu de documents si le verso de la
couverture de début et le recto de la couverture de fin doivent rester vierges.
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Papier

Affiche I'écran [Couvertures - Papier]. Sélectionnez I'un des magasins prédéfinis
comme [Mag. pour corps doc.] et [Magasin pour couvertures]. Le format et |'orientation
du papier contenu dans les magasins choisis pour le corps du document et les
couvertures doivent étre identiques. Pour plus d'informations sur le magasin 5
(départ manuel), voir Ecran [Magasin 5], page 58.

Le nom de ce bouton peut varier en fonction des magasins installés sur la machine.

Options des transparents

Cette fonction permet d'insérer des séparateurs vierges entre les transparents et de
créer des jeux imprimés sur papier a distribuer. Les jeux sur papier peuvent étre copiés
en mode recto ou recto verso et agrafés.

1 . Se I eCthn nez [O ptIO ns d es Options des transparents [ Annuler ] Encegistrer
1 A4 .
transparents] dans I'écran 9 Options des transparents place e Tl
” . . P vierge de mémes format et orientation entre
Séparateurs de chague transparent.
[Présentation spéciale]. s e
transp. vierges
.. . : ; Copies papier produit des copies papier des
2. Choisissez I'option voulue. ® s el b o
Ces copies peuvent &tre recto ou recto werso
O Jeu de transparents et agrafées
A H H et copies papier
3. Sélectionnez [Enregistrer]. ki

Pas de séparateur de transparent
Désactive la fonction.

Séparateurs de transparents vierges
Place une feuille vierge entre les transparents. Un seul jeu de copies est réalisé.

REMARQUE : Cette fonction n'est pas disponible si I'option [1 = 2] ou [2 = 2] est
sélectionnée pour [Copie recto verso].

Séparateurs vierges et copies papier

Copie un jeu de transparents avec des séparateurs vierges ainsi que le nombre requis
de jeux de copies papier a distribuer.

Jeu de transparents et copies papier

Copie un jeu de transparents sans séparateurs vierges ainsi que le nombre requis de
jeux de copies papier a distribuer.

Papier

Affiche I'écran [Options des transparents - Papier]. Sélectionnez I'un des magasins
prédéfinis comme [Magasin pour transparents] et [Magasin pour copies papier]/
[Magasin séparateurs et copies papier]. Pour plus d'informations sur le magasin 5
(départ manuel), voir Ecran [Magasin 5], page 58.

Le nom de ce bouton peut varier en fonction des magasins installés sur la machine.
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Présentation spéciale

Mise en page

Cette fonction permet de copier deux, quatre ou huit images sur une méme feuille de
papier ou d'imprimer de maniére répétée une image sur une feuille de papier.
La machine réduit/agrandit automatiquement les images pour qu'elles tiennent sur une

page.
1. Sélectionnez [Mise en page] oo [ mrn [ et
dar'13. l'onglet [Présentation @ veens “ﬁ“;"gi’j"ﬂe
spéciale]. QN 1 @ e ala P
.. . ol Ben
2. Choisissez I'option voulue. — as
a Répétition image 6 —

3. Sélectionnez [Enregistrer].

Désactivée
Désactive la fonction.

Nen1

* 2en1-Copie deux pages du document sur une feuille de papier.
* 4 en 1 - Copie quatre pages du document sur une feuille de papier.
* 8en 1 - Copie huit pages du document sur une feuille de papier.

» Ordre de lecture - Définit la disposition des images sur la page. Avec [4 en 1] et
[8 en 1], il est possible de disposer les images en lignes ou en colonnes, en
commengcant toujours a gauche.

Répétition image

* 2en1-Copie une image deux fois verticalement ou horizontalement sur une feuille
de papier.

* 4 en 1 - Copie une image quatre fois verticalement ou horizontalement sur une
feuille de papier.

* 8en 1-Copie une image huit fois verticalement ou horizontalement sur une feuille
de papier.

» Auto - Calcule automatiquement le nombre de répétitions verticales ou horizontales
a partir du format du document, du format du support et du taux de
réduction/agrandissement.

REMARQUE : Cette fonction n'est disponible que lorsque [% auto] est sélectionné
dans [Réduction/Agrandissement].

» Variable - Permet d'entrer le nombre de répétitions verticales ou horizontales de
I'image a l'aide des boutons fléchés de I'écran ou du pavé numérique du panneau
de commande. Il est possible de définir une valeur comprise entre 1 et 23 pour les
répétitions verticales et entre 1 et 33 pour les répétitions horizontales.
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Affiche

Cette fonction permet de diviser un document en plusieurs parties qui sont agrandies
pour étre reproduites sur plusieurs feuilles de papier. |l suffit ensuite de recoller toutes
les parties pour créer une grande affiche.

REMARQUE : Cette fonction n'est disponible que lorsque I'option [1—> 1] est
sélectionnée dans [Copie recto verso].

REMARQUE : Cette fonction n'est pas disponible lorsque I'option [Assemblage] est
sélectionnée.

1. Sélectionnez [Affiche] sur Affiche [ Annler ] Ewegistrer
'écran [Présentation speciale]. | () s uue 2 5 ety P[:pl“” )
. . 100],, « yvw.o [(100], (LJA55"
2. Choisissez l'option voulue. @) o e A " xé‘ A # | o
3. Sélectionnez [Enregistrer].
[ g ] . Jagrand\ssement @ @ @

REMARQUE : La machine fait automatiquement se chevaucher les différentes parties
du document lors de la copie afin de permettre le découpage et le collage. Le
chevauchement est défini sur 10 mm (0,4 pouce).

Aucune affiche
Désactive la fonction.

Format de sortie

Permet de sélectionner la taille de I'affiche parmi celles répertoriées sur I'écran tactile.
La machine calcule automatiquement I'agrandissement et détermine le nombre de
feuilles nécessaires pour le travail.

Taux d'agrandissement

Utilisez les boutons fléchés sur I'écran ou le pavé numérique du panneau de
commande pour saisir les taux d'agrandissement en longueur et en largeur du
document (de 100 a 400% par incréments de 1%). La machine détermine
automatiquement le nombre de feuilles requises pour le travail.

Papier

Affiche I'écran [Affiche - Papier]. Sélectionnez I'un des magasins prédéfinis a I'écran
pour le travail. Pour plus d'informations sur le magasin 5 (départ manuel), voir Ecran
[Magasin 5], page 58.
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Annotations

Cette fonction permet d’inclure la date, les numéros de page et une expression
prédéfinie sur les copies.

1. Sélectionnez [Annotations] sur A [ Awmier ] Eweguer

I'écran [Présentation spéciale]. E‘i'"N'";"'ﬂ"“--- S ——
2. Choisissez l'option voulue. [f;_nal'e&;ﬂ M

, . . . - Format et style...
3. Sélectionnez [Enregistrer]. S e et S s [ -
# Nurnéros de page

Commentaires
Affiche I'écran [Commentaires]. Pour plus d'informations, voir Ecran [Commentaires],
page 77.
Horodatage

Affiche I'écran [Horodatage]. Pour plus d'informations, voir Ecran [Horodatagel],
page 78.

Numéros de page

Affiche I'écran [Numéros de page]. Pour plus d'informations, voir Ecran [Numéros de page],
page 78.

Format et style

Affiche I'écran [Format et style]. Pour plus d'informations, voir [Format et style],
page 79.

Ecran [Commentaires]

Permet d'ajouter une expression prédéfinie telle que « Confidentiel » ou « Brouillon »
sur les copies.

N on Commentaires ( Annuler I Enregistrer

Commentaire choisi : Appliquer a...

Désactive la fonction.

Starmp User 1

o " -
Starnp Use D Toutes les pages
Mon Starrp User 2 7

‘Stamp User 3

Commentaires

Position...

Commentaires
|Bternp User 4 D Conlré n bas
‘Stamp User 5 4

® O

Active la fonction.

Commentaire choisi

Sélectionnez I'expression a imprimer sur les copies. Pour modifier I'expression choisie,
sélectionnez [Modifier] et utilisez le clavier affiché a I'écran.

Appliquer a

Affiche I'écran [Appliquer les commentaires a]. Indiquez si le commentaire doit étre
imprimé sur la premiére page uniquement, sur toutes les pages ou sur toutes les pages
sauf la premiére.

Position

Affiche I'écran [Commentaires - Position]. Indiquez la position d'impression du
commentaire sur la page.
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Ecran [Horodatage]
Permet d'imprimer la date en cours sur les copies.

Non Horodatage [ Annuer | Enregistrer
Désactive la fonction. o Fé' . ﬁ“?i‘l‘]% e
Horodatage @ Q e st
Active la fonction. @ g

Format

Sélectionnez le format de date [jj/mm/20aa], [mm/jj/20aa] ou [20aa/mm/jj].

Appliquer a

Affiche I'écran [Appliquer I'horodatage a]. Indiquez si la date doit &tre imprimée sur la
premiére page uniquement, sur toutes les pages ou sur toutes les pages sauf la

premiére.

Position

Affiche I'écran [Horodatage - Position]. Indiquez la position d'impression de la date sur

la page.

Ecran [Numéros de page]

Permet d'imprimer des numéros de page ou des numéros précédés d'un préfixe sur les

copies.

Non Huméros de page ( Annuler I Enregistrer
e . . Premier numéro Appliquer a...
Désactive la fonction. Qe 1% 50 53 o=
Paosition...
L, Nurméros de page En baz 4 droite
Numéros de page a @ @

Permet d'imprimer des numéros de
page sur les copies.

Murmérotation
Bates

* Premier numéro - Permet d'entrer un nombre de départ a I'aide des boutons fléchés

ou du pavé numérique.

* Appliquer a - Affiche I'écran [Appliquer les numéros de page a]. Sélectionnez les
pages qui nécessitent un numéro. Les options suivantes sont disponibles :
[Toutes les pages] et [Toutes les pages sauf la 1ére].

» Position - Affiche I'écran [Numéros de page - Position]. Indiquez la position
d'impression du numéro de page sur chaque page.
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Numérotation Bates
Permet d'imprimer des numéros de page avec un préfixe sur les copies.

* Modifier - Sélectionnez ce bouton pour entrer un préfixe avec les numéros de page
en vous aidant du clavier numérique. Vous pouvez également choisir un préfixe
dans la liste des préfixes mémorisés.

* Appliquer a - Affiche I'écran [Appliquer la numeérotation Bates a]. Sélectionnez les
pages qui nécessitent un numeéro et spécifiez le numéro de page initial. Les options
suivantes sont disponibles : [Toutes les pages] et [Toutes les pages sauf la 1ére].

» Position - Affiche I'écran [Numéros de page - Position]. Indiquez la position
d'impression du numéro de page sur chaque page.

* Nombre de chiffres - Affiche I'écran [Numérotation Bates - Nombre de chiffres].
Dans cet écran, vous pouvez spécifier le nombre de chiffres pour les numéros de
page. Des zéros seront ajoutés au début pour atteindre le nombre de chiffres
affectés manuellement. Il est possible de spécifier jusqu'a 9 chiffres.

[Format et style]

Filigrane

Tai"e de Ia pOlice Format et style ( Annuler I Enregistrer
e » . . Taille de la police Options verso
Permet de définir la taille de police "
7 Puaints
de la date, des numéros de page et @
des commentaires a l'aide des @ OM .
boutons fléchés de I'écran ou du =)

pavé numérique du panneau de
commande. Cette taille, définie par incréments de 1 point, peut étre comprise entre 6
et 18 points.

Options verso

Permet de définir la position de la date, des numéros de page et des commentaires au
verso en choisissant I'option [Identique au recto] ou [Miroir recto].

Cette fonction permet d'ajouter un filigrane au-dessous de I'image copiée. Ce filigrane
peut étre un numéro de contréle, une expression prédéfinie, la date et I'heure ou
encore le numéro de série de la machine.

1. Sélectionnez [Filigrane] sur e [ fonuier ] Ewegistrer
I'écran [Présentation spéciale]. [":"“I'";;;' (e contrdle.. [":"“I‘“Ng; houre.- Lopto g e =
. H o P . . . sélectionnées sous l'image des
2. Choisissez I'option voulue. [o:FllgN e E"Im;;: B dsi?|ur? e
I'heure, le numero ae série et e
3. Selectlon nez [E n reglstre r‘] ) ﬁd:h;umple utilisateur Egran:lm—1 Effet... Er;zr;gd':j;‘ﬂ:gz:?h::“ls:r si

Numéro de controle

Affiche I'écran [Filigrane - Numéro de contrdle]. Cette option permet d'imprimer des
numéros de contréle séquentiels sur chaque jeu de copies. Les options suivantes sont
disponibles :

* Non - Désactive la fonction.

* Oui - Active la fonction. Utilisez les boutons fléchés pour spécifier le premier numéro
qui doit étre compris entre 1 et 999. Vous pouvez également entrer ce nombre en
appuyant sur la zone de texte et en utilisant le pavé numérique du panneau de
commande.
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Filigranes mémorisés

Affiche I'écran [Filigranes mémorisés]. Permet d'imprimer une expression
prédéterminée sur les copies. Les options suivantes sont disponibles :

* Non - Désactive la fonction.

* Oui - Active la fonction. Sélectionnez I'une des expressions prédéfinies par
I'administrateur systéme.

N° de compte utilisateur

Imprime le numeéro de compte sur les copies.

REMARQUE : Cette fonction s'affiche uniguement lorsque la fonction
d'authentification est activée.

* Non - Désactive la fonction.

* Oui - Active la fonction.

Date et heure

Affiche I'écran [Filigrane - Date et heure]. Permet d'imprimer la date et I'heure sur les
copies. Sélectionnez [Oui] pour activer la fonction.

Numéro de série machine

Affiche I'écran [Filigrane - Numéro de série machine]. Imprime le numéro de série de
la machine sur les copies. Sélectionnez [Oui] pour activer la fonction.

Filigrane - Effet

Affiche I'écran [Filigrane - Effet]. Cette option permet d'intégrer les chaines de texte
spécifiées dans [Numéro de contréle], [Filigranes mémorisés], [N° de compte
utilisateur], [Date et heure] et [Numéro de série machine] sur toutes les copies. Si vous
réalisez des copies de vos impressions, ces chaines seront imprimées avec le texte
que vous avez sélectionné ici. Les options suivantes sont disponibles :

* Non - Désactive la fonction.

* Relief - Si vous réalisez des copies de vos impressions, le texte intégré apparaitra
en relief.

» Contour - Sivous réalisez des copies de vos impressions, le texte intégré apparaitra
en blanc.
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Copie carte ID

Cette fonction permet de copier le recto et le verso d'une carte d'identité ou de tout
document dont le format ne peut pas étre détecté automatiquement sur la méme face

du papier.

1. Sélectionnez [Copie carte ID]
sur I'écran [Présentation
spéciale].

2. Choisissez I'option voulue.

3. Sélectionnez [Enregistrer].

Désactivée
Désactive la fonction.

Activée

Copie carte ID ( Annuler I Enregistrer

= =
Copie carte ID permet de copier le recto et le verso
Desactivée I EI I \jl dune carte didentité sur le méme cfité

. prapier.
Activée ﬁ /

ON

Active la fonction. Copiez le recto d'une carte d'identité selon la procédure habituelle.
Retournez ensduite la carte sans changer sa position et copiez son verso.

REMARQUE : Pour capturer entierement I'image de la carte d'identité, assurez-vous
de la placer légérement décalée du coin supérieur gauche de la glace d'exposition.
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Assemblage documents

Cette section décrit les fonctions d'assemblage de documents. Pour en savoir plus sur
ces fonctions, reportez-vous aux sections suivantes :

Travail fusionné — page 82

Epreuve — page 84

Combinaison jeux de documents — page 85

Superposition — page 85

Suppression a l'extérieur / Suppression a l'intérieur — page 86

1. AppuyeZ sur Ia touche Copie T Qualité image T Mise T Pni:s?l:laliun T i\ssemhlage
. en page spéciale locuments
<TOUS SerVICeS> d u pan neau < Travail fusionné... < Epreuve... < Combinaison jeux de docs...
de Commande . D Désactivé D Désactivée D Mon
2. Sélectionnez [Copie] sur I'écran Ei"é;?;ﬁfﬁ‘é‘;“"' ["_—S"l""n'g;’éi‘iﬁ;’"”i"‘é'i“""“
tactile.

3. Sélectionnez I'onglet [Assemblage documents].
4. Sélectionnez les options requises.

5. Sélectionnez [Enregistrer].

Travail fusionné

Cette fonction permet de fusionner en un méme travail plusieurs sections faisant I'objet
d'une programmation différente. Par exemple, si un travail comprend des sections avec
du texte et d'autres avec des photos, il est possible de sélectionner les paramétres
adaptés a chaque section puis de les imprimer en un seul travail.

REMARQUE : Cette fonction est disponible uniquement lorsque I'option [Assemblage]
est sélectionnée dans [Réception].

REMARQUE : Utilisez la barre latérale pour passer d'un écran a l'autre.

1. Sélectionnez [Travail fusionné] [T fusome [_Evegistrer
L4 " . o .
sur I ecran [Assemblage ODRE :Slaeﬂ:h.\age 6 D‘éaaclwg(e)m
dOCu ments] . Q Désactivé Bac central
2. Sélectionnez les options @~ ["_—CIA‘ [":IA""EL:"""S“
requises. Utilisez la barre
latérale pour passer d'un écran
a l'autre.
3. Sélectionnez [Enregistrer]. Tl AT [_Emegistrer
< Filigrane...
Q Désactivé D o
a Activé
Désactivé

Désactive la fonction.

Activé

Active la fonction. Permet de sélectionner les fonctions a appliquer a I'ensemble du
travail.
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Réception

Affiche I'écran [Réception] pour le travail fusionné. Pour plus d'informations, voir Ecran
[Réception], page 61.

Création cahier

Affiche I'écran [Création cahier] pour le travail fusionné. Pour plus d'informations, voir
Création cahier, page 70.

Couvertures

Affiche I'écran [Couvertures] pour le travail fusionné. Pour plus d'informations, voir
Couvertures, page 73.

Annotations

Affiche I'écran [Annotations] pour le travail fusionné. Pour plus d'informations, voir
Annotations, page 77.

Filigrane

Affiche I'écran [Filigrane] pour le travail fusionné. Pour plus d'informations, voir
Filigrane, page 79.

Ecran [Copie]
L'écran [Copie] s'affiche aprés la programmation de chaque section du travail fusionné.

Copie : Document 00002 ( Fermer

Quantité : 1 /1
Pages : 2 / 1

Docs : Dernier Document
document suivant

(aafl)

Début de Modifier les - - 5 .
chapitre... paramétres... upprimer

Arrét

Arréte la programmation du travail fusionné en cours. Ce bouton s'affiche pendant la
création et I'impression du travail fusionné.

Début de chapitre

Affiche I'écran [Travail fusionné - Début de chapitre/Séparateurs de segment].
Les options suivantes sont disponibles :

* Non - Désactive la fonction.

» Deébut de chapitre - Divise Travall fusionné - Début de chapitre/Sey imemmen | Gorn | Enrhm
automatiquement le travail en @ La priers page des documents suvarls sera coiée
chapitres et place toujours la e el e -
premiére page du jeu suivant sur QDébut de chapitre Sl?epizrrj:'ltn;ilefapuarrzrcqeu";upn:pnmuru\?eunffzzuﬂlea B
une nouvelle feuille. L'option [N (@ et
en 1 - Nouvelle page] permet
d'indiquer s'il convient d'imprimer la premiére page de chaque pile de documents
sur une nouvelle page ou sur la méme page que le document précédent lorsque la
fonction N en 1 est sélectionnée.

» Séparateurs de segment - Divise automatiquement le travail en chapitres et place
toujours une page de séparation entre les chapitres. Sélectionnez [Séparateurs de
segment] et indiquez le magasin contenant les feuilles vierges de séparation.
Pour plus d'informations sur le magasin 5 (départ manuel), voir Ecran [Magasin 5],
page 58.
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Epreuve

Modifier les paramétres

Permet de modifier les paramétres sur I'écran [Copie] avant de numériser la section
suivante. Appuyez sur la touche <Marche> du panneau de commande pour
commencer la numérisation.

Dernier document

Indique que le lot en cours de numérisation est le dernier du travail a numériser.

Document suivant
Permet de numériser d'autres sections du méme travail de numérisation.

Supprimer
Annule le travail fusionné en cours de programmation.

Marche

Lance la numérisation de la section suivante.

Cette fonction permet d'imprimer un exemplaire du travail et de vérifier le résultat avant
de l'imprimer intégralement. Vous pouvez ainsi choisir d'imprimer ou non d'autres
exemplaires du travail aprés avoir vérifié le résultat de I'impression.

1. Sé|eCtI0nneZ [Epreuve] sur Epreuve ( Annuler I Enregistrer
I'écran [Assemblage
documents].

Epreuve permet dimprimer |a prerigre copie afin de vérifier si elle
Desactivé est satisfaisante. || est ensuite possible de changer la programmation
si nécessaire ou deffectuer les copies restantes.

Activé

® O

2. Choisissez I'option voulue.

3. Sélectionnez [Enregistrer].

Désactivée
Désactive la fonction.

Activée

Active la fonction. Le travail est suspendu dés que I'exemplaire est copié. Sélectionnez
[Marche] pour copier les jeux restants ou [Arrét] pour arréter le travail.

REMARQUE : Les copies réalisées lors de I'utilisation de la fonction [Epreuve] sont
déduites du nombre total de copies.
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Combinaison jeux de documents

Cette fonction permet de séparer les documents volumineux en jeux de petite taille
pouvant étre placés dans le chargeur de documents.

REMARQUE : Cette fonction est disponible uniquement lorsque I'option [Assemblage]
est sélectionnée dans [Réception].

1. Sélectionnez [CombinaiSON jEUX [ Cumbinsisan e de dacuments T Awwer ) Engets
de docs] sur I'écran
[Assemblage documents].

Utiliser cette fonction si le nombre de docurments dépasse la capacité
Man du chargeur de documents. Les jeux seront regroupés en un méme travail.

Oui utiliser Travail fusionné.

2. Choisissez I'option voulue.

: Rerrargue © Pour sélectionner des fonctions différentes pour chague groupe,

3. Sélectionnez [Enregistrer].

Non
Désactive la fonction.

Oui

Active la fonction. Sélectionnez [Document suivant] pour passer au groupe suivant.
Sélectionnez [Dernier document] lorsque tous les documents ont été numérisés.

REMARQUE : Utilisez [Travail fusionné] pour appliquer une programmation différente
a chaque groupe.

Superposition

Cette fonction permet de numériser et de mémoriser une image figurant sur la premiére
page de votre document et de la superposer aux pages restantes.

Par exemple, si la premiére page contient un en-téte et un pied de page, ces derniers
peuvent étre copiés sur les pages suivantes.

1. Sélectionnez [Superposition] — s [ Errmo
dans l'onglet [Présentation
spéciale].

Le premier docurnent est numérisé et mis en mémaire en tant
Désactivée quimage de superposition & appliquer aux documents suivants.

ON

2. Choisissez l'option voulue.

Activée

3. Sélectionnez [Enregistrer].
Désactivée

Désactive la fonction.

Activée

Active la fonction.
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Suppression a I'extérieur / Suppression a l'intérieur

Cette fonction permet de supprimer tous les éléments se trouvant a l'intérieur ou a
I'extérieur de la zone définie.

1' SéleCtlon nez [Su ppr eXtérIeu r/ Suppression  I'extérieur / Suppression a l'intérieur ( Annuler I Enregistrer
intérieur] sur I'écran
[Assemblage documents].

Paramétres de zone Documents

Désactivée

Zone 1. Recto et verso

Mo définile)
Suppression

4 l'extérieur Recto wniguernent

2. Sélectionnez les options
requises.

Suppression
a lintérieur

X X©)
OXoX

“erso uniguernent

3. Sélectionnez [Enregistrer].

Désactivée
Désactive la fonction.

Suppression a I'extérieur
A la copie, supprime tous les éléments se trouvant & I'extérieur des zones spécifiées.

Suppression a l'intérieur
A la copie, supprime tous les éléments se trouvant & l'intérieur des zones spécifiées.

Zone 1

Affiche I'écran [Suppression a I'extérieur / Suppression a l'intérieur - Zone 1]. Pour plus
d'informations, voir Ecran [Suppression a l'extérieur / Suppression a l'intérieur - Zone 1],
page 86.

Documents

Pour les documents recto verso, sélectionnez la face sur laquelle effectuer la
suppression.

* Recto et verso - La suppression est effectuée sur les deux faces.
* Recto uniquement - La suppression est effectuée au recto uniquement.

* Verso uniquement - La suppression est effectuée au verso uniquement.

Ecran [Suppression a I'extérieur / Suppression a I'intérieur - Zone 1]

Permet de définir la zone a laquelle doit s'appliquer la fonction [Suppression a
I'extérieur / Suppression a l'intérieur]. La zone est délimitée par le rectangle défini par
les points X1, Y1, X2, Y2.

1. SéleCtIOI’l nez [ZOne 1 ] sur Suppression & I'extérieur / Suppression a l'intérieur - Zone 1 ( Annuler I Enregistrer
I'écran [Suppression a
o . N (0,0) o o Effacer la
I'extérieur / Suppression a — , Dﬁw y Dﬁw
l'intérieur]. T
* X2 Izlmm Y2 Izlmm
2. Appuyez sur une zone de texte A

et entrez une valeur au moyen
du pavé numérique.

3. Répétez I'étape 2 pour les autres zones de texte.

4. Sélectionnez [Enregistrer].

Effacer la zone 1
Supprime les valeurs entrées dans les zones de texte.
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4 Fax

Ce chapitre est consacré au mode Fax et aux services correspondants.

Outre les fonctions de fax classiques, la machine offre une fonction Fax direct, une
fonction Fax Internet et une fonction Fax serveur.

La fonction Fax direct permet de transmettre des fax directement depuis un PC client.
La fonction Fax Internet permet d'envoyer des images numérisées par courrier
électronique via Internet ou l'intranet. La fonction Fax serveur permet d'envoyer et de
recevoir des données numérisées sur un serveur de fax via un réseau au moyen du
protocole SMB, FTP ou SMTP.

Pour plus de détails sur la fonction Fax, Fax Internet et Fax serveur, reportez-vous au
Manuel de I'administrateur systéme.

Pour plus de détails sur la fonction Fax direct, reportez-vous a l'aide en ligne fournie
pour le pilote d'imprimante.

REMARQUE : Certains modéles ne prennent pas en charge tout ou partie des
services de télécopie mentionnés ci-dessus.

REMARQUE : Certaines des fonctions décrites ici sont optionnelles et peuvent ne
pas concerner la configuration utilisée.

REMARQUE : La fonction Fax Internet peut étre activée lorsque le kit Fax et le kit Fax
Internet sont installés sur la machine.

REMARQUE : La fonction Fax serveur peut étre activée lorsque le kit Fax serveur est
installé sur la machine. Pour activer la fonction Fax serveur, certains modeéles doivent
également disposer du kit Numérisation réseau.

REMARQUE : Avant d'utiliser la fonction Fax Internet ou Fax serveur, vous devez
connecter la machine a un réseau et configurer I'environnement réseau. Pour plus de
détails, reportez-vous aux chapitres consacrés a la fonction Fax Internet et Fax
serveur dans le Manuel de I'administrateur systéme.
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Code pays pour le service Fax

Lors de I'utilisation du service Fax, il peut étre nécessaire pour les utilisateurs des pays
suivants de définir le code pays requis pour la ligne.

REMARQUE : Les possibilités de connexion fax dépendent du pays.

Afrique du Sud  Chili Finlande Maroc Roumanie
Allemagne Chypre France Mexique Royaume-
Uni
Arabie Danemark Gréce Norvege Suéde
Saoudite
Argentine Egypte Hongrie Pays-Bas Suisse
Autriche Emirats arabes Inde Pérou Turquie
unis
Belgique Espagne Irlande Pologne Ukraine
Brésil Etats-Unis Islande Portugal
Bulgarie ex-Républiques Italie République
yougoslaves slovaque
Canada Fédération de Luxembourg République
Russie tchéeque

1. Appuyez sur la touche <Accés> du panneau de commande.

2. Entrez I'ID utilisateur correct au moyen du pavé numérique du panneau de
commande ou du clavier affiché a I'écran.

REMARQUE : L'ID par défaut pour I'administrateur systéme est « 11111 ». Si les
fonctions d'authentification et de comptabilisation sont activées, vous pouvez étre
invité a entrer un code d'acces. Le code d'accés par défaut est « x-admin ».

Pour modifier I'ID utilisateur ou le code d'accés, reportez-vous au Manuel de
I'administrateur systéme.

3. Appuyez sur la touche <Etat machine> du panneau de commande.
Sélectionnez I'onglet [Outils] sur I'écran [Etat de la machine].

Sélectionnez [Paramétres systéme] sur I'écran [Paramétres services communs].
Sélectionnez [Autres paramétres].

Faites défiler la liste pour sélectionner [Pays].

© N O & KA

Sélectionnez le pays requis. Lorsque les paramétres voulus ont été enregistrés, la
machine redémarre automatiquement.

REMARQUE : Ce réglage est disponible uniquement avec les options Fax pour les
pays répertoriés ci-dessus.
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Procédure de télécopie

1. Mise en

Cette section décrit la procédure de base pour I'envoi de fax, de fax Internet et de fax
serveur. Suivez les étapes ci-apres :

1. Mise en place des documents — page 89

2. Sélection des fonctions — page 90

3. Sélection d'une destination — page 91

4. Saisie de I'objet et du message (pour le service Fax Internet) — page 92

5. Transmission du fax — page 92

6. Vérification de I'état du fax — page 93

Arrét d'un fax — page 93

REMARQUE : Si les fonctions d'authentification et de comptabilisation sont activées,
vous pouvez étre invité a entrer un ID utilisateur et un code d'accés (s'il a été défini)
avant d'utiliser la machine. Pour plus de détails, prenez contact avec I'administrateur
systéme.

place des documents

La procédure suivante décrit comment mettre en place les documents dans le chargeur
de documents ou sur la glace d'exposition.

La capacité maximale acceptée par le chargeur de documents est indiquée ci-apres :

Type de document (grammage) Capacité

Documents fins : de 38 a 49 g/m? 75 feuilles

Papier standard : de 50 a 80 g/m? 75 feuilles

Documents épais : de 81 a 128 g/m? | 50 feuilles

La largeur des documents peut étre comprise entre 139,7 et 297 mm (4,9 et

11,7 pouces) et leur longueur, entre 210 et 432 mm (4,5 et 17 pouces). Les formats
standard de 5,5 x 8,5 pouces DPC/DGC a 7,25 x 10,5 pouces DPC/DGC sont
également acceptés. Lors de I'envoi d'un fax, il est possible de numériser jusqu'a
297 mm (11,7 pouces) en largeur et 432 mm (17,3 pouces) en longueur (ou

600 mm/23,5 pouces si du papier de 60 a 90g/m? est utilisé) en mode recto. Les
documents peuvent également étre numérisés depuis la glace d'exposition, si
nécessaire.

La machine est capable de numériser des documents multiformats a partir du
chargeur. Cadrez les documents par rapport a I'angle interne du chargeur de
documents et activez la fonction [Documents multiformats]. Pour plus d'informations,
voir Documents multiformats, page 111.

REMARQUE : Un incident papier risque de se produire lorsque des documents de
format spécial sont placés dans le chargeur de documents alors que I'option

[Format document] de I'onglet [Mise en page] est réglée sur [Détection auto]. Dans ce
cas, il est recommandé d'entrer un format personnalisé. Pour plus d'informations, voir
Format du document, page 111.
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Placez les documents face dessus
dans le chargeur automatique ou
face dessous sur la glace
d'exposition.

REMARQUE : La fonction de numérisation de documents de fax longs présente les
restrictions suivantes :

» Elle n'est disponible qu'avec le chargeur de documents.
» Elle n'est pas disponible en mode recto verso.

REMARQUE : En modes recto et recto verso, il est conseillé de numériser un
document a sa taille d'origine ou a une taille inférieure. Une image agrandie est
susceptible d'étre tronquée a la transmission.

REMARQUE : Lorsque la numérisation s'effectue a partir de la glace d'exposition,
vérifiez que I'écran tactile est disponible avant de mettre en place le document.

En effet, si I'écran n'affiche pas Disponible, la détection du format risque de ne pas
s'effectuer correctement.

2. Sélection des fonctions

1. Assurez-vous que le service de fax adéquat est activé en mode d'administration
systéme.

REMARQUE : Les services Fax et Fax serveur ne peuvent pas étre activés en méme
temps. Lorsque votre machine est équipée a la fois du service Fax et du service Fax
serveur, c'est le service Fax serveur qui est activé automatiquement par défaut. Pour
activer le service Fax, choisissez le mode Fax en mode d'administration systéme.
Lorsque le service Fax Internet est installé sur votre machine, il est active
automatiquement lorsque le service Fax est activé. Pour savoir comment passer du
service Fax au service Fax serveur en mode d'administration systéme, reportez-vous
au chapitre A propos des réglages dans le Manuel de I'administrateur systéme.

2. Appuyez sur la touche =

¥ 2]
<Tous services> du panneau O @ @ O
de commande. D <>

=,
<p

&

P ©
P | @O

Touche <Tous services> Touche <Annuler tout>
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3. Sélectionnez [Fax] ou
[Fax Internet] sur I'écran tactile

Xerox WorkCentre 5230 A

" , ¢ ourriel -ax Interne

pour afficher I'écran g Courl €& roxmemes l
correspondant. %l (@ umérisation .
REMARQUE : L'icone [Fax] de £ tatte s ovres e At strmtion B

I'écran Tous services correspond au
service Fax ou Fax serveur selon le service sélectionné en mode d'administration
systéme. Pour savoir comment basculer entre les services Fax et Fax serveur en
mode d'administration systéme, reportez-vous au chapitre A propos des réglages
dans le Manuel de I'administrateur systéme.

REMARQUE : Si les fonctions d'authentification et de comptabilisation sont activées,
il peut étre nécessaire d'entrer un ID utilisateur et un code d'acces (s'il a été défini).
Pour toute demande d'assistance, adressez-vous a l'administrateur systéeme.

REMARQUE : Seules les fonctions correspondant aux options installées sont
disponibles sur I'écran.

4. Appuyez sur la touche <Annuler tout> du panneau de commande pour annuler les
sélections précédentes.

5. Sélectionnez les parameétres requis dans chaque onglet.

Pour plus de détails sur les fonctions disponibles sur chaque onglet, reportez-vous aux
sections ci-dessous :

Sélection des destinations - Fax — page 94

Sélection des destinations - Fax Internet — page 101

Sélection des destinations - Fax serveur — page 105

Parametres généraux - Fax/Fax Internet/Fax serveur — page 107
Mise en page - Fax/Fax Internet/Fax serveur — page 111

Options de fax - Fax — page 114

Autres options Fax - Fax — page 120

Options Fax Internet - Fax Internet — page 124

Options de fax - Fax serveur — page 128

3. Sélection d'une destination

Cette section décrit comment sélectionner une destination. Les méthodes de
composition des numéros de fax ou des adresses électroniques sont les suivantes :

Pour la fonction Fax :
» Saisie a partir du pavé numérique du panneau de commande

« Utilisation de la fonction de sélection de nouveaux destinataires
(voir Nouveaux destinataires, page 94)

» Utilisation du [Carnet d'adresses] (voir , page 97)

« Utilisation de la touche <N° abrégé> du panneau de commande
(voir Composition abrégée (N° abrégé), page 98)

Pour la fonction Fax Internet :

« Utilisation de la fonction de sélection de nouveaux destinataires
(voir Nouveaux destinataires, page 101)

» Utilisation du [Carnet d'adresses] (voir Carnet d'adresses, page 103)
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4. Saisie de I'objet et du message (pour le service Fax Internet)

Pour la fonction Fax serveur :

» Saisie a partir du pavé numérique du panneau de commande

« Utilisation de la fonction de sélection de nouveaux destinataires
(voir Nouveaux destinataires, page 105)

+ Utilisation du [Carnet d'adresses] (voir Carnet d'adresses, page 107)

1. Définissez la destination a I'aide
de l'une des méthodes ci-
dessus.

Un document peut étre envoyé a
plusieurs destinations en une seule
opération.

o3

O O O

[}
o
R
>

od

Touche
<Pause
composition>

Si une pause est requise dans un numéro de fax, par exemple lors de I'utilisation d'une
carte téléphonique, appuyez sur la touche <Pause composition>. Lors d'une

composition manuelle, il n'est pas nécessaire de recourir a la touche
<Pause composition>. Il suffit d'attendre l'invite vocale et de continuer en suivant les

instructions. Pour plus d'informations, voir Caracteres spéciaux, page 95.

Vos pouvez entrer un objet et un message pour la transmission de fax Internet.
Pour plus de détails, voir Objet a la page 104 et Message, page 104.

5. Transmission du fax

1. Appuyez sur la touche
<Marche> pour envoyer les
documents.

Pendant la numérisation, il est
possible de sélectionner

[Document suivant] sur I'écran pour
indiquer qu'il y a d'autres documents
a numériser. Cette fonction permet
de numériser plusieurs documents et

o3

O O O

asc

olole)

i

Pon wxvz

<&

©

de transférer I'ensemble en un seul travail.

Lors du traitement du fax/fax Internet, si le chargeur de documents ou la glace
d'exposition est prét(e), il est possible de numériser le document suivant ou de

programmer le travail suivant.

Touche
<Marche>

92



Procédure de télécopie

6. Vérification de I'état du fax

1. Appuyez sur la touche e 0 [
<Etat travail> du panneau de r_ppivie __tor Erat
] [P om - - Copy 5 Printing -
C’Ommande pour affICher | ecran |UEIE 5 File 123 00002 Job in Progress
Etat des travaux. (003 - FTP Transfer 00003 Transferring
|UEI:1 - Fax Send 00005 Sending
Le travail de télécopie (fax) en -

attente est affiché. Si le travail n'est
pas visible sur I'écran tactile, cela signifie qu'il a peut-étre déja été traité.

Les travaux non transmis s'affichent sur I'écran [Travaux actifs] et sont imprimés dans
le [Relevé de confirmation - Travail non remis].

Pour plus de détails, reportez-vous au chapitre consacré a I'état des travaux dans le
Manuel de I'administrateur systéme.

Arrét d'un fax

Exécutez les étapes ci-dessous pour annuler manuellement un fax actif.

1. Appuyez sur la touche <Arrét>

e 3 [2)
du panneau de commande pour O O O @)
suspendre le travail de télécopie ) <>
pendant que le document est en é
cours de numérisation. @ @CEDD If\ﬁlf
-
feollce
2. Au besoin, appuyez sur la S— e mprimer | Atticher par
touche <E tat travail> dU . Pmpﬁélaim\ termil:'ism \et autres... ! trav. en attente I Type de travail
panneau de commande pour [ Copy = Emi -
. 'Y L ‘UUZ o File 123 0002 Job in Progress
afficher I'écran Etat dps travaux. ||5m: ——— B0 Trstmne
Pour quitter I'écran [Etat des [oo4 - Fa Sen 005 Sending
travaux], appuyez sur la touche h
<Fonctions>.

3. Dans I'écran [Arrét/Pause], sélectionnez [Annuler la numérisation] pour supprimer
le travail de télécopie suspendu.

REMARQUE : Pour reprendre le travail, sélectionnez [Reprendre la numérisation] sur
I'écran [Arrét/Pause].
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Sélection des destinations - Fax

Cette section décrit comment définir des destinations lors de ['utilisation du service Fax.
Pour plus de détails, reportez-vous aux sections suivantes :

Nouveaux destinataires — page 94
Carnet d'adresses — page 97
Page de garde — page 99

1. Assurez-vous que le service Fax est activé.

2- Appuyez sur Ia tOUChe Fax \Paramélres \Mise \Oplinns de fax \Aulres options
. Enéraux en page Fax
<Tous services> du panneau de - -
commande.

E

‘Nn

Carnet

=
3. Sélectionnez [Fax] sur I'écran [ iy
Tous services. Sélectionnez o
I'onglet [Fax] s'il n'est pas déja
affiché.
REMARQUE : Les destinations peuvent étre spécifiées depuis n'importe quel onglet a
I'aide du pavé numérique ou de la touche <N° abrégé> du panneau de commande.

Page de garde...

Nouveaux N° abrégé  Nom Numéro fax

REMARQUE : Pour ajouter un autre destinataire, vous pouvez utiliser le pavé
numérique ou la touche <N° abrégé> du panneau de commande ou encore, utiliser
les options [+ Ajouter] ou [Carnet d'adresses] de I'écran [Fax].

REMARQUE : Pour supprimer un destinataire de la liste ou pour afficher les
informations détaillées le concernant, sélectionnez le destinataire de votre choix sur
I'écran tactile pour afficher un menu contextuel, puis choisissez I'option requise dans
le menu.

Nouveaux destinataires

Cette fonction permet de saisir une ou plusieurs destinations sur le clavier qui s'affiche
al'écran.

1. Sélectionnez [Nouveaux = T e
destinataires] sur I'écran [Fax]. | )= 30050 G0 ) 0 ) o) ) T )

2. Sélectionnez les touches a @@BDDEBBBEBE
I'écran pour entrer les MM“ E&%%Ei%@m
InformatlonS FGQUISeS [ Plus de caractéres ][ Espace ]

3. Sélectionnez [Fermerl].

+ Ajouter

Permet d'entrer une nouvelle adresse. Il est possible de définir jusqu'a 200 destinations
a la fois.

Tonalité (:)
Bascule entre les modes impulsion et tonalité.
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Maj

Permet de passer des caractéres majuscules aux caractéres minuscules et
inversement.

Plus de caractéres

Affiche des touches de symbole a I'écran. Pour en savoir plus sur I'utilisation de
symboles dans les numéros de fax, voir Caractéres spéciaux, page 95. Sélectionnez
[Caracteres standard] sur I'écran pour revenir au clavier virtuel standard.

Ret. arr. (Retour arriére)
Supprime le dernier caractére entré.

Diffusion relais

La fonction Diffusion relais permet d'envoyer un document vers une machine éloignée,
qui transmet ensuite le document a plusieurs destinations enregistrées sur cette
machine pour la composition abrégée. Cette fonction permet de réduire les codts
lorsque les destinations ne sont pas locales ou sont a I'étranger car il suffit d'envoyer
le document a la machine éloignée.

La machine éloignée qui diffuse le document a des destinations multiples est appelée
terminal relais. Il est possible de définir plusieurs terminaux relais, voire de demander
au premier terminal de transmettre le document a un deuxiéme terminal relais qui le
diffusera vers d'autres destinations.

Les méthodes suivantes sont disponibles pour la diffusion relais.

Signal fax

La machine permet I'utilisation de cette méthode unique avec les machines Xerox
dotées de la fonction diffusion relais. Avant de pouvoir envoyer un document, la
machine éloignée qui diffuse celui-ci doit étre enregistrée comme terminal relais dans
un code de composition abrégée sur la machine émettrice. Pour plus de détails sur
I'enregistrement de terminaux relais pour la composition abrégée, reportez-vous au
chapitre A propos des réglages dans le Manuel de I'administrateur systéme.

DTMF

Il est possible d'entrer manuellement des codes DTMF dans un numéro de fax pour
spécifier un terminal relais et des destinations qui interprétent les codes DTMF.

Les machines compatibles G3 permettant I'envoi manuel peuvent lancer la diffusion
relais vers la machine. Pour plus d'informations, voir Caractéres spéciaux, page 95.

Code F

Les machines prenant en charge le code F et les fonctions de diffusion relais
permettent la diffusion relais par code F. Pour plus d'informations, voir Code F,
page 119.

Caractéres spéciaux

Il est possible d'entrer des caractéres spéciaux dans un numéro de fax afin d'exécuter
de nombreuses fonctions lors de la composition du numéro. Certains caractéres ne
servent que lors de la composition automatique, par exemple « : », « ! », « / », « - » et
« = ». Les caractéres utilisés sont fonction de la configuration du terminal et des lignes
téléphoniques disponibles.
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Caracteére Fonction Description

- Pause Insére une pause dans un numéro de fax, par exemple,
composition lors de l'utilisation d'une carte téléphonique.

(pause lors de la | Appuyez plusieurs fois sur la touche <Pause composition>
composition) pour entrer une pause plus longue.

/ Masque de Sélectionnez [/] avant et aprés les données confidentielles
données (pour pour les afficher sous forme d'astérisques. Ce caractére
protéger les doit étre précédé de « ! » pour étre reconnu.
informations
confidentielles)

\ Masque d'écran | Masque le code d'accés d'une boite aux lettres a I'écran a
l'aide d'astérisques (*). Sélectionnez [\] avant et aprés la
saisie du code d'accés d'une boite aux lettres.

Commutateur Passe du mode impulsion au mode tonalité, par exemple,
tonalité/impulsion | lors de l'utilisation d'un répondeur qui nécessite le mode
tonalité.

’ Code de Signale un code de groupe ou de composition abrégée a 3
composition chiffres. Placez ce caractére avant et aprés le code.
abrégée ou code
de groupe

<> Commutateur de | Permute les lignes de communication incluant des
ligne de paramétres tels que les caracteres « 0 » a « 9 » ou « , ».
communication | Les paramétres doivent étre placés entre crochets (< et >).
Si G3-3CH est installé, le fait d'entrer <1>, <2> ou <4>
avant de définir la destination du fax entraine la
permutation des lignes de communication.

= Détection de Suspend la composition jusqu'a ce qu'une tonalité soit
tonalité détectée.

S Vérification du Utilisez ce caractére pour vérifier que le numéro correct a
mot de passe été entré. La machine vérifie si le mot de passe entré aprés
(identification de | « S » correspond au numéro de fax de la machine
la machine éloignée. Si le mot de passe est confirmé, la machine
éloignée) envoie le document.

espace Amélioration de | Améliore la lisibilité en insérant des espaces dans un
la lisibilité numeéro de fax, par exemple, « 1 234 5678 » au lieu de
« 12345678 ».

! Début de code Suspend la composition fax standard et passe en mode

DTMF DTMF (dual tone multi-frequency) pour envoyer des
documents dans les boites aux lettres de machines
éloignées.

$ Attente de Attend le signal de confirmation DTMF de la machine
confirmation éloignée puis passe a |'étape suivante.

DTMF
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DTMF - Exemples

Le mode DTMF combine des caractéres spéciaux pour envoyer des documents.
Des exemples sont proposés ci-dessous.

» Boite aux lettres éloignée — Envoie un document dans une boite aux lettres sur une
machine éloignée.

Numéro de fax de la 1*$ | Numéro de boite aux | ##\ Code d'accés de la | \##$
machine éloignée lettres de la machine boite aux lettres
éloignée

* Interrogation — Récupére un document mémorisé dans la boite aux lettres d'une
machine éloignée.

Numéro de fax de la 1*$ | Numéro de boite aux | **\ Code d'accés de la | \##$
machine éloignée lettres de la machine boite aux lettres
éloignée

+ Diffusion relais — Envoie un document a un terminal relais qui I'envoie a son tour a
plusieurs destinations.

Numéro de fax |[!*$#\| Numéro RSN | \# Code de # Code de ##$
de la machine du terminal composition composition
éloignée relais abrégée de la abrégée de la
premiére deuxiéme
destination destination

» Diffusion relais a distance - Envoie un document via plusieurs terminaux relais.
Le dernier terminal diffuse le document aux destinations indiquées.

Numéro de *$#| Numéro |\# | Codede | # Codede | # Code de |##$
fax de la \ RSN du composition composition composition
machine terminal abrégée du abrégée de abrégée de
éloignée relais terminal la premiére la deuxiéme

principal relais destination destination
secondaire

Carnet d'adresses

Cette fonction permet de choisir les destinations mémorisées dans le carnet
d'adresses pour la composition abrégée. Les destinations incluses dans le carnet
d'adresses sont répertoriées en fonction des codes de composition abrégée auxquels
elles sont affectées. Pour en savoir plus sur I'enregistrement de destinations pour la
composition abrégée, reportez-vous au Manuel de I'administrateur systéme.

1. Sélectionnez [Carne't [ Public - Individuel [+) [ Dpétaits.. J comp.chaine.. ] [ Fermer
d'adresses] sur I'éCran [Fax] N° abrégé  Nom Numéro fax Destinataire(s)
Emily Jones 0-0 22 F = l:l Fs
2. Choisissez la destination [ John Smith ez || -AJ'-) e
. . . . o0 Taro Fuj 2sEzea | D
requise, pws'.selectlonnez = ehor mes | =
[Aj. =] pour l'inclure dans le oo Tomwilams __oprsee || |~

champ [Destinataire(s)].
Répétez cette étape pour sélectionner toutes les destinations requises.

3. Sélectionnez [Fermer].
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Menu déroulant

Permet de passer de la liste [Public - Individuel] a [Public - Groupe]. [Public - Individuel]
contient les destinataires de fax. [Public - Groupe] contient les numéros de groupe.

Informations

Affiche un écran qui contient les informations détaillées relatives au destinataire
sélectionné. L'option [Numéro de fax en entier] permet d'afficher les détails du
[Numéro de fax].

Comp. chaine

Affiche un écran qui permet de sélectionner les destinataires pour la composition en
chaine. Choisissez un destinataire, puis sélectionnez [Aj. =] pour l'inclure dans le
champ [Destinataire(s)]. Vous pouvez également entrer un numéro de destinataire a
I'aide du pavé numérique du panneau de commande. Une fois les destinataires
sélectionnés ou saisis, sélectionnez [Enregistrer].

N° abrégé/Nom/Numéro de fax

Présente les informations relatives au destinataire de fax, mémorisées dans le carnet
d'adresses. Pour plus de détails sur la fonction de composition abrégée et sur la saisie
d'un code de composition abrégée, voir Composition abrégée (N° abrégé), page98.

Ajouter >
Ajoute le destinataire de fax sélectionné dans le champ [Destinataire(s)].

Destinataire(s)

Affiche la liste des destinataires de fax sélectionnés. Lorsque vous sélectionnez un
destinataire de fax, un menu s'affiche et vous permet de le supprimer ou d'en afficher
les détails.

Composition abrégée (N° abrégé)

Cette fonction permet de sélectionner une destination rapidement a I'aide du code a
trois chiffres qui lui est affecté. L'astérisque (*) sur le clavier affiché a I'écran ou sur le
panneau de commande permet de spécifier plusieurs codes de composition abrégée
alors que le diese (#) représente un code de groupe.

Code de
composition Résultat
abrégée

123 Compose la destination correspondant au code de composition
abrégée 123.

12* Compose les codes de composition abrégée 120 & 129. L'astérisque
(*) représente tous les chiffres de 0 a 9.

bl Compose tous les codes de composition abrégée enregistrés sur la
machine.

#01 Compose le code de groupe 01. Un code de groupe est un code de
composition abrégée qui peut comprendre jusqu'a 20 destinations et
commence par un diese (#). Le nombre maximal de codes de groupe
pouvant étre enregistré est 50.

Pour savoir comment mémoriser les codes de composition abrégée, reportez-vous au
chapitre A propos des réglages dans le Manuel de I'administrateur systéme.
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1. Appuyez sur la touche - % o

<N° abrégé>. O O O O
2. Entrez un code a 3 chiffres. (@) - -
REMARQUE : Si le code entré est —,
correct, la destination s'affiche :

’ | ste © -

Dans le cas contraire, vous étes T
invité & entrer un code & 3 chiffres O | OOS N Abrsges
valide.

Page de garde

Cette fonction permet d'ajouter une page de garde a un document. Une page de garde
contient les informations suivantes : nom de la destination, nom de I'expéditeur,
numéro de fax, quantité, date et heure, ainsi que des commentaires.

1- SéleCtionneZ [Page de gard e] Page de garde ( Annuler I Enregistrer
sur |'éCI’an [FaX] ' Commentaires...
R ' . MNan Cornrnentaires du destinataire ©
2. Choisissez I'option voulue. o [0 i
E—— Cornrnentaires de expéditeur
a :a ’:Jage de garde (Désactivés)
Non

Désactive la fonction.

Imprimer la page de garde

Ajoute une page de garde. Lorsque cette option est sélectionnée, [Commentaires]
s'affiche sur le coté droit de I'écran.

Commentaires

Affiche I'écran [Page de garde - Commentaires] qui permet d'ajouter un commentaire
dans le champ du destinataire et/ou dans le champ de I'expéditeur sur la page de garde
du fax.

Ecran [Page de garde - Commentaires destinataire]
Permet d'ajouter un commentaire dans le champ du destinataire sur la page de garde

du fax.
Pas de com mentaire Page de garde - Commentaires destinataire ( Annuler I Enregistrer

[ Sélectionner le commentaire
Permet de n'ajouter aucun @ e
commentaire dans le champ du comtentane BT ]
destinataire sur la page de garde du Qo : j:f;””“el"“j‘n :

lon utiliséle

faX | 5|(Non utilisélel) I @

Commentaires

Ajoute un commentaire dans le champ du destinataire sur la feuille de couverture du
fax.
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Sélectionner le commentaire

Permet de sélectionner un commentaire dans la liste de commentaires déja
enregistrés. Utilisez les boutons fléchés pour parcourir la liste.

Pour savoir comment mémoriser les commentaires, reportez-vous au chapitre A
propos des réglages dans le Manuel de I'administrateur systeme.

Ecran [Page de garde - Commentaires expéditeur]
Permet d'ajouter un commentaire dans le champ de l'expéditeur sur la page de garde

du fax.

Pas de commentaire Page de garde - Commentaires expéditeur [ Annuler ] Encegistrer
Permet de n'ajouter aucun bk suni ke

commentaire dans le champ de | Jed % @
I'expéditeur sur la page de garde du @ : Lo :

fax. 5 [{rion wtlisele ] @

Commentaires
Ajoute un commentaire dans le champ de I'expéditeur sur la page de garde du fax.

Sélectionner le commentaire

Permet de sélectionner un commentaire dans la liste de commentaires déja
enregistrés. Utilisez les boutons fléchés pour parcourir la liste.

Pour savoir comment mémoriser les commentaires, reportez-vous au chapitre A
propos des réglages dans le Manuel de I'administrateur systéme.

100



Sélection des destinations - Fax Internet

Sélection des destinations - Fax Internet

Cette section décrit comment sélectionner des destinations lors de I'utilisation du
service Fax Internet afin d'envoyer des images numérisées sous forme de piéces
jointes a un courrier électronique. Pour plus de détails, reportez-vous aux sections
suivantes :

Nouveaux destinataires — page 101

Carnet d'adresses — page 103

Expéditeur — page 103

Objet — page 104

Message — page 104

1. Assurez-vous que le service Fax Internet est activé.

2' Ap p uyez Sur Ia tou Ch e Fax Internet \ Paramétres \ Mise \ Options
<Tous services> du panneau T -
de commande. D Nouveausx - SMTP MalAddess |
) L Objet...
3. Sélectionnez [Fax Internet] sur | [ Gm=
I'écran Tous services. ~)

Sélectionnez I'onglet
[Fax Internet] s'il n'est pas déja affiché.

Nouveaux destinataires

Cette fonction permet de spécifier une ou plusieurs adresses de messagerie en
utilisant le clavier.

1. Sélectionnez [Nouveaux iwm I S I G
destinataires] sur I'écran I N R 0 [ T [ [
[Fax Internet]. (SN 720 2 [

2 Sélecti : [ O O e [ [

. Sélectionnez les touches a w0 m) L)) Cea
I'écran pour entrer les (__Pus do caractéres_| com

informations requises.

3. Sélectionnez [Fermer].

+ Ajouter

Permet d'entrer une nouvelle adresse. |l est possible de définir jusqu'a 200 destinations
a la fois.

Ret. arr. (Retour arriére)
Supprime le dernier caractére entré.

Maj

Permet de passer des caractéres majuscules aux caractéres minuscules et
inversement.

Plus de caractéres

Affiche des touches de symbole a I'écran. Pour en savoir plus sur I'utilisation de
symboles dans les numéros de fax, voir Caractéres spéciaux, page 95.
Sélectionnez [Caractéres standard] sur I'écran pour revenir au clavier virtuel standard.
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Boite aux lettres éloignée

Vous pouvez spécifier une boite aux lettres directement sur une machine éloignée en
tant que destination de Fax Internet.

Pour envoyer un fax Internet a une boite aux lettres éloignée, spécifiez I'adresse
électronique de destination comme suit.

BOX123@wcm128.xerox.com
Ou:
BOX est la chaine qui correspond a la boite aux lettres

123 est le numéro de la boite aux lettres

wcm128 est le nom d'héte de la machine éloignée sur laquelle se trouve la boite aux
lettres

xerox.com est le domaine qui héberge la machine éloignée

Diffusion relais

La fonction Diffusion relais permet d'envoyer un document vers une machine éloignée,
qui transmet ensuite le document a plusieurs destinations enregistrées sur cette
machine. Cette fonction permet de réduire les colts lorsque les destinations ne sont
pas locales ou sont a I'étranger car il suffit d'envoyer le document a la machine
eloignée.

La machine éloignée qui diffuse le document a des destinations multiples est appelée
terminal relais. Il est possible de définir plusieurs terminaux relais, voire de demander
au premier terminal de transmettre le document a un deuxiéme terminal relais qui le
diffusera vers d'autres destinations.

Il est possible d'envoyer un fax Internet vers un terminal relais compatible Fax Internet
du réseau, qui convertit le document en fax standard et le diffuse aux destinations ne
disposant pas de la fonction Fax Internet.

Pour envoyer un fax Internet a des fins de diffusion relais, spécifiez I'adresse
électronique du terminal relais comme suit.

FAX=1234567890/T33S=777@wcm128.xerox.com
Ou:
1234567890 est le numéro de fax de la destination

777 est le code F de la destination (le cas échéant)

wcm128 est le nom d'héte du terminal relais
xerox.com est le domaine qui héberge le terminal relais

REMARQUE : Pour utiliser cette fonction, le terminal relais doit étre configuré pour
recevoir le courrier électronique via un serveur SMTP.
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Carnet d'adresses

Cette fonction permet de choisir les destinations mémorisées dans le carnet
d'adresses. Pour savoir comment mémoriser les destinations, reportez-vous au
chapitre A propos des réglages dans le Manuel de I'administrateur systéme.

1. Sélectionnez
[Carnet d'adresses] sur I'écran
[Fax Internet].

2. Choisissez la destination
requise, puis sélectionnez
[Aj. =] pour l'ajouter a la liste

Carnet d'adresses Fax Internet

[ petais...

J

[

Fermer

Nom / Adresse électronique

Emily Jones

[John Smith /123@abe.com

‘ Taro Fuji / fuji@xerox.cojp

‘ Jane Brown / jane@dfg.com

‘ Tom Williams / tom_williams @xyz.com

hd

Destinataire(s)

-

[Destinataire(s)]. Répétez cette étape pour sélectionner toutes les destinations

requises.

3. Sélectionnez [Fermer].

Détails

Affiche des informations détaillées sur la destination sélectionnée. L'option
[Adresse électr. en entier] permet d'afficher les détails du [Dest. Fax Internet].

Nom / Adresse électronique

Présente la liste des adresses électroniques des destinataires mémorisées dans le

carnet d'adresses.

Ajouter >

Ajoute la destination sélectionnée a la liste [Destinataire(s)].

Destinataire(s)

Affiche la liste des destinataires de fax sélectionnés. Lorsque vous sélectionnez un
destinataire, un menu s'affiche et vous permet de le supprimer ou d'en afficher les

détails.

Expéditeur

Affiche I'écran [Expéditeur] qui contient I'adresse électronique de I'expéditeur.

1. Sélectionnez [Expéditeur] sur
I'écran [Fax Internet].

Expéditeur

[

Fermer

Expéditeur

SMTP_Mail Address
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Objet

Message

L'option [Objet] permet d'entrer un objet de courrier électronique pour le fax Internet.

1. Sélectionnez [Objet] sur I'écran 0 e

Enregistrer

ot
d

[Fax Internet]. %3@@@@@@@[11@@@
2. Entrez I'objet du courrier

électroniqde. — E[]E]E[]Z]E[]I]E[]I]C]C]E][I] =
REMARQUE : Les objets prédéfinis | [y =) [ =) | Fspace ) =)= eom

le sont par I'administrateur systéme. i
Pour plus de détails sur ce point, reportez-vous au chapitre A propos des réglages
dans le Manuel de I'administrateur systéme.

Menu déroulant de configurations clavier

Le menu déroulant situé dans le coin inférieur gauche du clavier virtuel permet de
sélectionner une configuration clavier, a savoir [qwerty], [azerty] ou [qwertZz].

Menu déroulant de types de caractéres

Le menu déroulant situé a gauche de la touche [Espace] permet de sélectionner un
type de caractéres, a savoir [abc], [4aa] ou [ + ©].

L'option [Message] permet de définir un message électronique pour les fax Internet.
Des informations telles qu'un nom et une adresse autorisés, le nombre de pages
numérisées, le format de numérisation, I'adresse IP et le numéro de série de la
machine sont automatiquement inclus dans le commentaire.

1. Sélectionnez [Message] sur [ C ot [ weims
I'écran [Fax Internet]. D%%
L )] s
2. Entrez le commentaire a ajouter :
au message électronique. i %%%%BM
H azerty || V) H ahc || V) [ Espace ] com
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Sélection des destinations - Fax serveur

Cette section décrit comment définir les destinations lors de I'utilisation du service Fax
serveur. Pour plus de détails, reportez-vous aux sections suivantes :

Nouveaux destinataires — page 105

Carnet d'adresses — page 107

REMARQUE : Lorsque le protocole SMTP est utilisé pour le service Fax serveur, les
paramétres de messagerie configurés en mode d'administration systéme s'appliquent
aux fax envoyés via ce service. Toutefois, les parameétres de messagerie suivants ne
s'appliquent pas au service Fax serveur : [Accusés de lecture], [Répondre a],
[Cryptage] et [Signature numérique].

1. Assurez-vous que le service Fax serveur est activé.

2. Appuyez sur la touche <Tous services> du panneau de commande.

3. Sélectionnez [Fax] sur I'écran Fax = = G0
. e . generaux en page
Tous services. Sélectionnez (T
l'onglet [Fax] s'il n'est pas déja [ P L Numro fax
i 5 Aarne |
aﬁ:lChe D dc'adre‘sses... |
|

Nouveaux destinataires

Cette fonction permet de saisir une ou plusieurs destinations sur le clavier qui s'affiche

a l'écran.

1. Sélectionnez [Nouveaux Clavir T+ Ajowter | Femmer
destinataires] sur I'écran [Fax]. | (0023 E) ) ) ) =) o) ) e )

oot . (S 2 2 O O G |

2. %electlonnez les touches a ) 50 150 1) 1) ) ) () ) ) B ) ()
I'écran pour entrer les Cowm e (e
InfOfmatlonS reC]UISeS [ Plus de caractéres ][ Espace ]

3. Sélectionnez [Fermer].

+ Ajouter

Permet d'entrer une nouvelle adresse. |l est possible de définir jusqu'a 50 destinations

a la fois.

Tonalité (:)

Bascule entre les modes impulsion et tonalité.

Maj

Permet de passer des caractéres majuscules aux caractéres minuscules et

inversement.

Plus de caractéres

Affiche des touches de symbole a I'écran. Pour en savoir plus sur l'utilisation de
symboles dans les numéros de fax, voir Caractéres spéciaux, page 106.
Sélectionnez [Caractéres standard] sur I'écran pour revenir au clavier virtuel standard.
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Ret. arr. (Retour arriére)

Supprime le dernier caractére entré.

Diffusion relais

La fonction Diffusion relais permet d'envoyer un document vers une machine €loignée,
qui transmet ensuite le document a plusieurs destinations enregistrées sur cette
machine pour la composition abrégée. Pour plus d'informations, voir Diffusion relais,

page 95.

Caractéres spéciaux

Il est possible d'entrer des caractéres spéciaux dans un numéro de fax afin d'exécuter
de nombreuses fonctions lors de la composition du numéro. Les caractéres suivants
sont pris en charge.

Caracteére Fonction Description

- Pause Insére une pause dans un numéro de fax, par exemple,
composition lors de l'utilisation d'une carte téléphonique.

(pause lors de la | Appuyez plusieurs fois sur la touche <Pause composition>
composition) pour entrer une pause plus longue.

\ Masque de Sélectionnez [\] avant et aprés la saisie d'informations
données (pour confidentielles.
protéger les
informations
confidentielles)

# Premier numéro | Premier numéro d'une entrée de répertoire ou de code de

groupe.
Commutateur Passe du mode impulsion au mode tonalité, par exemple,
tonalité/impulsion | lors de I'utilisation d'un répondeur qui nécessite le mode
tonalité.

= Détection de Suspend la composition jusqu'a ce qu'une tonalité soit
tonalité détectée.

S Vérification du Utilisez ce caractere pour vérifier que le numéro correct a
mot de passe été entré. La machine vérifie si le mot de passe entré aprés
(identification de | « S » correspond au numéro de fax de la machine
la machine éloignée. Si le mot de passe est confirmé, la machine
éloignée) envoie le document.

+ Amélioration de | Améliore la lisibilité en insérant des signes plus dans un
la lisibilité numéro de fax, par exemple, « 1+234+5678 » au lieu de

« 12345678 ».
espace | Amélioration de | Améliore la lisibilité en insérant des espaces dans un
la lisibilité numeéro de fax, par exemple, « 1 234 5678 » au lieu de
« 12345678 ».
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Carnet d'adresses

Cette fonction permet de choisir les destinations mémorisées dans le carnet
d'adresses pour la composition abrégée. Les destinations incluses dans le carnet
d'adresses sont répertoriées en fonction des codes de composition abrégée auxquels
elles sont affectées. Pour en savoir plus sur I'enregistrement de destinations pour la
composition abrégée, reportez-vous au Manuel de I'administrateur systéme.

1. Sé|eCtI0nneZ [Carnet éléments ( Infnrmatiuns...] ( Fermer
d'ad reSSeS] sur |'é0ran [FaX] N° ahrégé Nom Numéro fax Destinataire(s)
o . . Emily Jones roaezzezz | o et I |
2. Choisissez la destination [ dohnsmitn  agemeze [ :
. . . . [ Taro Fui T2aase7Eon | .
requise, pws'_selectlonnez = | —
[Aj. =] pour l'inclure dans le [ TomWiliams  orza4ss || v | -

champ [Destinataire(s)].
Répétez cette étape pour sélectionner toutes les destinations requises.

3. Sélectionnez [Fermerl].

Informations

Affiche un écran qui contient les informations détaillées relatives au destinataire
sélectionné.

N° abrégé/Nom/Numéro de fax

Présente les informations relatives au destinataire de fax, mémorisées dans le carnet
d'adresses.

REMARQUE : Le service Fax serveur prend en charge la composition de groupe.
Le service Fax serveur prend cependant en charge uniquement les numéros de
groupe mémorisés sur le serveur Fax serveur et non ceux mémorisés sur la machine.

Ajouter =
Ajoute le destinataire de fax sélectionné dans le champ [Destinataire(s)].

Destinataire(s)

Affiche la liste des destinataires de fax sélectionnés. Lorsque vous sélectionnez un
destinataire de fax, un menu s'affiche et vous permet de le supprimer ou d'en afficher
les détails.

Parameétres généraux - Fax/Fax Internet/Fax serveur

Cette section décrit les fonctions de contrdle d'image pouvant étre appliquées a un
travail de type fax ou fax Internet. Pour en savoir plus sur les fonctions disponibles,
reportez-vous aux sections suivantes :

Densité — page 108

Numérisation R/V — page 108

Type de document — page 109

Résolution — page 110

REMARQUE : Les paramétres de numérisation suivants, accessibles sur sélection de
[Paramétres systéme] > [Paramétres services Numérisation / Fax] > [Numérisation

par défaut], s'appliquent aux fax envoyés via le service Fax serveur : [Densité] et
[Suppression de fond].
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Densité

1. Assurez-vous que le service Fax souhaité est activé.

2- Appuyez sur Ia tOUChe Fax Paramétres \ Mise \ Options de fax \ Autres options
. énéraux en page Fax
<TOUS SerVICeS> d u pan neau Densité i Numérisation RNF ! Type de document Résolution
. Recto . Texte . Standard
de Commande. @ Q Recto verso Q Texte et photo Q Elevée {200 ppp)
3. s électionnez [Fax] ou - D RAy-Rotation versa| () Photo 8 : ::e:eve:e E:gsppp;
, N r. elevés oRp.
[Fax Internet] sur I'écran @ Pretiare page

Tous services.
4. Sélectionnez l'onglet [Paramétres généraux].

5. Choisissez la fonction requise.

Cette fonction permet de régler la densité de I'image numérisée a l'aide de 7 niveaux.
Utilisez les boutons fléchés pour augmenter ou réduire la densité.

1- SéleCtlon nez Ie n Iveau req u IS Fax Paramétres \ Mise \ Options de fax \ Autres options
. e énéraux en page Fax
pOU r Ia fonCtlon [DenSIte] Su r Densité i Numérisation RNF ! Type de document Résolution
12 2 2 A @ reo0 @ e @ s
I ecran [Parametres generaux] ) @ Q Recto verso Q Texte et photo Q Elevée {200 ppp)
- Q RA-Ratation verso Q Phato Q Tr. élevée (400ppp)
@ e QD Tr. devée (E00ppp)

recto

Numérisation R/V

Cette fonction permet de spécifier si les documents sont recto ou recto verso et
comment ils doivent étre positionnés.

1- SéleCtlon nez I'u n des bOUtonS Fax Paramétres \ Mise \ Options de fax \ Autres options
7 s . énéraux en page Fax
predefl n IS pOU r Ia fonCtlon Densité i Numérisation RNF ! Type de document Résolution
o ; 14 @ reco @ Texe @ e
[N u merl‘satlon ’R/\’/] Sur I ecran @ Q Recto verso Q Texte et photo Q Elevée (200 ppp)
[Para metres genera UX] . - Q R/Y-Rotation verso Q Photo Q Tr. élevée (400ppp)
@ e QD Tr. devée (E00ppp)

recto

Recto

Numérise une face du document

Recto verso

Numérise les deux faces du document. Sélectionnez cette option lorsque les images
des deux faces du document sont dans la méme orientation.

R/V - Rotation verso

Numérise les deux faces du document. Sélectionnez cette option lorsque les images
des deux faces du document sont dans des orientations opposées.

Premiére page recto

Permet de ne pas numériser le verso de la premiéere feuille du document. Cette case a
cocher est disponible sur sélection de I'option [Recto verso] ou [R/V - Rotation verso].

REMARQUE : L'option [Premiére page recto] n'est pas disponible pour le service Fax
serveur.

108



Parametres généraux - Fax/Fax Internet/Fax serveur

Type de document

Cette fonction permet d'indiquer le type de votre document.

1. Sélectionnez I'un des boutons
prédéfinis pour [Type de
document] sur I'écran
[Parameétres généraux].

Texte

Fax Paramétres Mise
généraux en page
Densité Numérisation R/

. Recto . Texte
(D Recto verso (D Texte et photo
(D Ri%-Rotation verso (D Phota

s
@ I:‘ Premitre page

recto

Options de fax Autres options
Fax

Type de document

Résolution

. Standard
(D Elevée (200 ppp)
(D Tr. dlevée (400p00)
(D Tr. dlevée (B000p)

Sélectionnez cette option pour les documents contenant uniquement du texte.

Texte et photo

Choisissez cette option pour numériser des documents contenant a la fois du texte et
des photographies. Le texte et les photographies sont automatiquement identifiés et le
mode de qualité image adéquat est appliqué aux zones individuelles.

Photo

Sélectionnez cette option pour les documents contenant uniqguement des

photographies.
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Résolution

Cette fonction permet de régler la résolution de numérisation des fax que regoit la
machine éloignée. Une résolution élevée offre une meilleure qualité. Une résolution
plus basse reduit la durée de la transmission.

REMARQUE : Lorsque le protocole SMB ou SMTP est utilisé pour le service Fax
serveur, les options disponibles sont [Standard] et [Elevée (200 ppp)]. Lorsque le
protocole SMTP est utilisé, I'option disponible est [Elevée (200 ppp)] uniquement.
Ce paramétre de [Résolution] s'applique a la transmission entre la machine et le
serveur du service Fax serveur. La résolution des données envoyées du serveur du
service Fax serveur vers une destination finale dépend du paramétre de résolution
défini sur le serveur du service Fax serveur.

1- SéleCthn nez I'U n des bOUtons Fax P?remétres \ Mise \ Options de fax \ ?u"es options
prédéﬁ niS pour Ia fOnCtiOn Densité : Numérisation I’U\I’rJ ! Type de document Résolution
4 H [P . Recto . Texte . Standard
[ReSOIu‘tlon] Su,r I ,ecran Q Recto verso Q Texte et phato Q Elevée (200 pap)
[Parametres generaux] . Q RfY-Rotation verso Q Phota Q Tr. élevée (400ppn)
l:‘ bieniisapaen ) Tr. dlevée (B00ppR)
recto

Standard

Numérise les documents a la résolution 200 x 100 ppp. Cette option est recommandée
pour les documents contenant du texte. Elle permet de réduire la durée de la
transmission mais n’offre pas une qualité image optimale pour les graphiques et les
photos.

Elevé (200 ppp)

Numérise les documents a la résolution 200 x 200 ppp. Cette option est recommandée
pour les dessins au trait et constitue le meilleur choix dans la plupart des cas.

Tres élevée (400 ppp)

Numérise les documents a la résolution 400 x 400 ppp. Cette option est recommandée
pour les photos et les demi-teintes ou les images a échelle de gris. Elle offre une qualité
image plus élevée mais allonge la durée de transmission.

Trés élevée (600 ppp)

Numérise les documents a la résolution 600 x 600 ppp. Cette option produit la
meilleure qualité image mais allonge la durée de transmission.
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Mise en page - Fax/Fax Internet/Fax serveur

Cette section décrit les fonctions de mise en page applicables a un fax ou a un fax
Internet. Pour en savoir plus sur les fonctions disponibles, reportez-vous aux sections
suivantes :

Format du document — page 111

Fax cahier — page 112

Réduction/Agrandissement — page 113

1. Assurez-vous que le service Fax souhaité est activé.

2- Appuyez sur Ia tOUChe Fax W P?rgmétres W Mise \ Options de fax \ Autres options
<To u S Se er Ces> d u pa n n ea u & Format ducumem?fnemux & Fax ?:I;I::?j < Réduction/Agrandissement...
d e comma nd e. D Distection auta D Diésactivé [j 100%

3. Sélectionnez [Fax] ou
[Fax Internet] sur I'écran tactile.

4. Sélectionnez l'onglet [Mise en page].

5. Choisissez la fonction requise.

Format du document

Cette fonction permet de spécifier le format du document en activant la détection
automatique, en sélectionnant un format prédéfini ou en entrant un format
personnalisé ; elle permet également de numériser des documents de formats
différents. Lorsqu'un format prédéfini est sélectionné, les documents sont numérisés
en fonction de ce format, quelle que soit leur taille réelle.

1. Sélectionnez [Format document] [ o a dooumnt ) [T
A H Formats standard
sur |'écran [Mise en page]. me . "
2. Choisissez I'option voulue. @ iz
Ad
3. Sélectionnez [Enregistrer]. QD M0
raultiformats AB A4

Détection auto
Permet la détection automatique du format des documents.

Manuel

Permet de sélectionner un format parmi les 11 formats prédéfinis en orientation portrait
et paysage. Les formats prédéfinis le sont par I'administrateur systéme.

REMARQUE : Les formats personnalisés ne peuvent pas étre prédéfinis.

Documents multiformats

Permet de numériser des documents de formats différents dans un méme travail.

La machine détecte automatiquement les documents multiformats et envoie chaque
document dans le méme format que l'original. Placez les documents dans le chargeur
de documents en prenant soin d'aligner les coins supérieurs gauche.

REMARQUE : Placez les documents A5 et 5,5 x 8,5 pouces en orientation portrait.
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Fax cahier

Cette fonction permet de numériser les pages adjacentes d'un document relié dans
I'ordre correct, a partir de la glace d'exposition. Les pages adjacentes sont numérisées

séparément.
1. Sélectionnez [Fax cahier] sur
I'écran [Mise en page].

2. Sélectionnez les options
requises.

Fax cahier

[

Annuler I Enregistrer

Désactivé

Page gauche
puis droite

Page droite
puis gauche

. Les deux pages
Page gauche
uniguernent

Placer le docurment sur la
glace dexposition
tel guindigué.

[DTpd

Page droite
Q Ejie diuhzzu‘ O uniguernent

3. Sélectionnez [Enregistrer].

REMARQUE : Les deux pages adjacentes du document relié doivent étre orientées
horizontalement sur la glace d'exposition.

Désactivé

Désactive la fonction.

Page gauche puis droite

Numérise les deux pages d'un document relié ouvert de gauche a droite.
* Les deux pages - Numérise la page droite puis la page gauche.

» Page gauche - Numérise uniquement la page gauche.

+ Page droite - Numérise uniquement la page droite.

Page droite puis gauche

Numérise les deux pages d'un document relié ouvert de droite & gauche.
* Les deux pages - Numérise la page droite puis la page gauche.

+ Page gauche - Numérise uniquement la page gauche.

+ Page droite - Numérise uniquement la page droite.

Page du haut puis bas

Numeérise les deux pages d'un document relié ouvert de haut en bas.
* Les deux pages - Numérise la page du haut et la page du bas.

» Page du haut - Numérise uniquement la page du haut.

* Page du bas - Numérise uniquement la page du bas.
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Réduction/Agrandissement

Cette fonction permet d'agrandir ou de réduire un document numérisé au taux choisi
(de 25 a 400 %) avant envoi.

REMARQUE : Les options affichées sur cet écran varient en fonction du service de
fax sélectionné. L'écran suivant est celui du service Fax serveur.

1 - Sé I eCti onnez Réduction/ Agrandissement ( Annuler I Enregistrer

[Réduction/Agrandissement] sur % < a0 - Q;f;f;M ngﬁ,ﬁ

[P H . ) B4—=B5 B5—= A4
I'écran [Mise en page]. @ [7og]- Olx O

Bi—= A4 Ad—=B4

2. Spécifiez un taux au moyen des | (J) 5w e o= © s o
| A 7. i sortie 5I]%_) Bﬁ%’l 141°i

boutons fléchés ou choisissez Q oo QO o Q e

un taux prédéfini.

3. Sélectionnez [Enregistrer].

% proportionnel

* Zone de texte - Permet de spécifier le taux de réduction/agrandissement a appliquer
au moyen des boutons fléchés. Vous pouvez également entrer une valeur en
appuyant sur la zone de texte et en utilisant le pavé numérique du panneau de
commande. Cette valeur peut étre comprise dans une plage allant de 25 a 400% par
incréments de 1%.

* 100 % - Permet d'obtenir des images numérisées de méme taille que le document
original.

* % auto - Permet de sélectionner automatiquement le taux de
réduction/agrandissement en fonction du format de sortie sur la machine éloignée,
aprés numérisation du document dans sa taille réelle.

REMARQUE : L'option [% auto] n'est pas disponible pour le service Fax serveur.
» Taux prédéfinis - Permet de sélectionner I'un des 7 taux de

réduction/agrandissement prédéfinis. Les formats prédéfinis le sont par
I'administrateur systéme.

Entrer le format de sortie
Permet de sélectionner le format de sortie parmi les tailles de papier standard.

REMARQUE : Les boutons [% proportionnel] et [Entrer le format de sortie] ne sont
pas visibles pour le service Fax ou Fax Internet. Néanmoins, les options associées a
[% proportionnel] sont disponibles.
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Options de fax - Fax

Cette section décrit comment définir les options pour les transmissions de fax. Pour en
savoir plus sur les fonctions disponibles, reportez-vous aux sections suivantes :
Options de confirmation — page 114

Débit initial — page 115

Envoi prioritaire/différé — page 115

Texte de I'en-téte de transmission — page 117

Jeux d'impression du destinataire — page 117

Nen 1-page 118

Boite aux lettres éloignée — page 118

Code F — page 119

1. Assurez-vous que le service Fax est activé.

2- Appuyez sur |a tOUChe Fax T Paramétres T Mise T Options de fax ‘ Autres options .
. généraux en page Fax
<TOUS SeerCGS> d u pan neau de < Options de cunfirmalinn... < Débit initial... @ Envoi prioritaire/différé...
Com mande . D Pas de relevé D 3 Auto D E::E: E‘r\fl;zrléa\reNurun 1
3. SéleCthn nez [FaX] sur Ilécran [Oﬁx:f::r;:t:er:;g:missiun... @ Jeu): :ie:jr(r:gr destinataire... [OjrhanD;.S..anwé j
tactile.
4. Sé|eCtI0nneZ I'Onglet Fax T Paramétres T Mise T Options de fax Autres options
. ™ jénéraux en page i Fax .
[Optlons de faX] - Utlllsez Ies < Boite aux lettres li"zlni@]m’ae... < Code FrJ - ]
onglets latéraux pour passer (g e () e 1
d'un écran a l'autre. —
2
5. Choisissez la fonction requise.

Options de confirmation

Cette fonction permet d'imprimer automatiquement un relevé indiquant le résultat de la
transmission aprés chaque envoi de fax.

1.

2.
3.

Sélectionnez [Options de
confirmation] sur I'écran
[Options de fax].

Choisissez I'option voulue.

Sélectionnez [Enregistrer].

Options de confirmation ( Annuler

I Enregistrer

Cette fonction imprime automatiquement un

relevé aprés chague transmission de fax.
O Aucun relevé

Irriprirner
un relevé

Aucun relevé
Désactive la fonction.

Imprimer un relevé

Imprime automatiquement un relevé a la fin de chaque transmission de fax.
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Débit initial

Cette fonction permet de sélectionner un mode de transmission pour les fax.

1- SéleCtionneZ [Débit initial] Sur Débit initial ( Annuler I Enregistrer
I'écran [Options de fax].

G3 Auto

4800 bps forcé

2. Choisissez I'option voulue. @

3. Sélectionnez [Enregistrer].

G3 auto

Sélectionnez ce mode si la machine est compatible G3. Il s'agit du mode le plus
couramment utilisé. La machine change automatiquement de mode selon les
fonctionnalités de la machine éloignée.

4800 bps forcé

Sélectionnez ce mode lors de la transmission sur des lignes bruyantes ou de mauvaise
qualité, par exemple lors de I'envoi de fax a I'étranger. Ce mode peut aussi étre utile

lorsque les lignes nationales sont de mauvaise qualite.

Envoi prioritaire/différé

Cette fonction permet de définir la priorité et I'heure d'envoi des travaux de fax et
d'interrogation. Bien qu'il soit possible de combiner [Envoi différé] et [Envoi prioritaire],
le fax sera envoyé a I'heure définie au moyen de I'option [Envoi différé].

1. Sélectionnez [Envoi
prioritaire/Envoi différé] sur
I'écran [Options de fax].

2. Sélectionnez les options
requises.

3. Sélectionnez [Enregistrer].

Envoi prioritaire

« Désactivé - Désactive la fonction.

Envoi prioritaire/différe ( Annuler I Enregistrer

Heure définie...

[j 200 P

Envoi prioritaire Envoi différe

Désactivé Désactivée

ON
® O

Activé Heure définie

» Activé - Permet d'envoyer ou de rappeler un travail avant les autres documents déja

mémorisés.

Envoi différé

« Désactivé - Désactive la fonction.

» Heure définie - Applique I'heure d'envoi différé. Lorsque cette option est
sélectionnée, [Heure définie] s'affiche sur le c6té droit de I'écran.

Heure définie

Affiche I'écran [Envoi différé - Heure définie] qui permet de spécifier I'heure d'envoi

différé.
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Ecran [Envoi différé - Heure définie]

Permet de définir I'neure d'envoi au format 12 heures ou 24 heures. Il n'est pas possible
de spécifier une date de transmission.

REMARQUE : Le format de I'heure peut étre réglé sur I'écran
[Horloge/Temporisateurs machine] en mode d'administration systeme. [AM]/[PM]
s'affiche uniquement lorsque le format 12 heures est utilisé. Pour plus de détails,
reportez-vous au chapitre A propos des réglages dans le Manuel de I'administrateur
systéme.

1' SéleCtionneZ [Heure déﬁnie] Envoi différé - Heure définie ( Annuler I Enregistrer
pour [Envoi différé] sur I'écran Haurss Mites

112 00 = 59
[Envoi prioritaire/différé]. Q Hewe aculle

@D (v
@

2. Sélectionnez [Heure définie].

Fi1

3. Spécifiez I'neure d'envoi différé
a l'aide des boutons fléchés.

4. Sélectionnez [Enregistrer].

AM

L'envoi a lieu avant midi.

PM

L'envoi a lieu aprés midi.

Heures
Permet de définir I'heure pour I'envoi différé, de 1 a 12.

Minutes
Permet de définir les minutes pour l'envoi différé, de 00 a 59.

Heure actuelle
Affiche I'heure actuelle.
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Texte de I'en-téte de transmission

Cette fonction permet d'ajouter des informations telles que la date et I'heure de
transmission, le nom de I'expéditeur, le nom du destinataire, le numéro de fax et la
guantité de pages en haut de chaque page du document.

REMARQUE : Un fax standard envoyé des Etats-Unis doit comporter ces

informations.

1. SéleCtlon neZ [TeXte en'téte Texte de I'en-téte de tr issil ( Annuler I Enregistrer
transmission] sur I'écran
[Options de fax]. Désacvg ik e o

en haut des docurments transmis.

® O

2. Choisissez I'option voulue.

Afficher l'en-téte

3. Sélectionnez [Enregistrer].

Désactivé
Désactive la fonction.

Afficher I'en-téte

Envoie les informations d'en-téte avec chaque fax transmis.

Jeux d'impression du destinataire

Cette fonction permet d'indiquer le nombre d'exemplaires que la machine éloignée
imprimera. Ce nombre peut étre compris entre 1 et 99.

REMARQUE : Cette fonction est prise en charge uniquement sur les machines Xerox.

1. Sé|eCtI0nneZ [JeUX d'lmpr Jeux dimpression du destinataire ( Annuler I Enregistrer
destinataire] sur I'écran [Options .
de fax]. Q» L R

2. Choisissez I'option voulue. @ %

3. Sélectionnez [Enregistrer].

1jeu

La machine éloignée imprime un exemplaire du document.

Plusieurs jeux
Permet de définir le nombre d'exemplaires, compris entre 2 et 99, que la machine
éloignée doit imprimer.

Lorsque vous sélectionnez [Plusieurs jeux], vous pouvez spécifier leur nombre au
moyen des boutons fléchés de I'écran ou du pavé numérique du panneau de
commande.
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Nen1

Cette fonction permet de numériser plusieurs pages du document original et de
fusionner automatiquement les pages numérisées pour les transmettre par fax.

Les données numérisées sont imprimées sur le papier choisi pour le fax par le
destinataire. Selon la configuration de la machine de destination, les pages
numérisées peuvent étre agrandies ou réduites automatiquement pour s'adapter au
format défini pour l'impression du fax ou bien elles peuvent étre réparties sur plusieurs
pages si elles sont trop longues pour pouvoir étre imprimées sur une seule feuille de
papier.

1. Sélectionnez [N en 1] surl'écran [yus [ foior ]| Ermogistor
[Optlons de faX] Do;ti:negts

2. Choisissez I'option voulue. Q- O“‘

3. Sélectionnez [Enregistrer]. @®- &

Non
Désactive la fonction.

Oui
Permet de spécifier le nombre de pages, entre 2 et 9, a imprimer sur une feuille.

Boite aux lettres éloignée

Cette fonction permet d'accéder a la boite aux lettres d'une machine éloignée pour
envoyer et récupérer des documents confidentiels. Vous devez connaitre le numéro et,
le cas échéant, le code d'accés de la boite aux lettres éloignée pour y accéder.

Pour plus de détails sur la récupération de documents confidentiels stockés dans une
boite aux lettres éloignée, voir Interrogation a distance, page 121.

1. Sélectionnez [Boite aux lettres Hoite aux ltires Slognée [__annuer J_ Envegistrer
7 . z [ P4 * de la bofte aux letires éloignée
eIOIgnee] sur I'écran (NExSmIp\eg oo
[Options de fax]. Dissie [}

Code daccés
hoite aux lettres

=]

2. Choisissez I'option voulue.

Activée

® O

3. Sélectionnez [Enregistrer].

Désactivée
Désactive la fonction.

Activée
Permet les transmissions confidentielles. Les options [N° de la boite aux lettres
éloignée] et [Code d'accés boite aux lettres] s'affichent sur le c6té droit de I'écran.

* N°de laboite aux lettres éloignée - Entrez le numéro de la boite aux lettres éloignée
a l'aide du pavé numérique du panneau de commande. Ce numéro est un code a
trois chiffres compris entre 001 et 999.

» Code d'acces boite aux lettres - Entrez le code d'accés de la boite aux lettres
éloignée, le cas échéant. |l s'agit d'un code a quatre chiffres.
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Code F

Cette fonction permet la transmission de fax a l'aide de la norme Code F définie par
I'organisme japonais Communications and Information network Association of Japan.
La norme Code F repose sur la recommandation T.30 définie par ITU
Telecommunication Standardization Sector (ITU-T) et permet de communiquer avec
des machines éloignées prenant en charge la méme norme, quelle que soit leur
marque.

L'utilisateur doit connaitre le code F et le mot de passe (s'il existe) de la machine
éloignée avant de pouvoir envoyer ou récupérer un document. Lors de la récupération
d'un document sur une machine éloignée, cette derniére doit également connaitre le
code F (précédé de « 0 » pour signaler une transmission de fax confidentielle) et le mot
de passe de la machine de I'utilisateur.

* Envoi confidentiel a I'aide du code F

Il est possible d'envoyer un fax confidentiel a I'aide du code F si une boite aux lettres
confidentielle est configurée sur la machine éloignée. L'utilisateur doit connaitre le
code F et le mot de passe (s'il existe) de la machine éloignée avant d'envoyer le
document.

Exemple :

Code F : 0 (pour signaler une transmission en code F) suivi du numéro de la boite aux
lettres

Mot de passe (si configuré) : mot de passe de la boite aux lettres

» Interrogation confidentielle a I'aide du code F

L'utilisateur peut effectuer une interrogation sur une machine éloignée a I'aide du code
F en vue de recevoir un document si une boite aux lettres confidentielle est configurée
sur la machine éloignée pour contenir le document en question. Lors de l'interrogation
d'une machine éloignée, les informations suivantes doivent étre connues de
l'utilisateur.

Code F : 0 (pour signaler une transmission en code F) suivi du numéro de la boite aux
lettres de la machine éloignée contenant le document a récupérer

Mot de passe (si configuré) : mot de passe de la boite aux lettres éloignée

Le document confidentiel regu par la machine est mémorisé dans une boite aux lettres
confidentielle. La machine peut étre configurée pour imprimer automatiquement un
relevé des documents de la boite aux lettres dans laquelle le document est stocké.
Pour recevoir un document confidentiel a I'aide du code F, 'autre partie doit connaitre
les informations suivantes.

Code F : 0 (pour signaler une transmission en code F) suivi du numéro de la boite aux
lettres de la machine qui recoit

Mot de passe (si configuré) : mot de passe de la boite aux lettres

REMARQUE : Pour récupérer un document mémorisé sur une machine éloignée, la
fonction d'interrogation doit étre activée. Pour plus d'informations, voir Interrogation a
distance, page 121.

REMARQUE : Cette fonction n'est pas disponible pour les transmissions de fax
Internet. Cependant, la méme fonction peut étre employée en indiquant directement le
code F dans l'adresse de destination du fax Internet.
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1. Sélectionnez [Code F] sur Py [ Pomier ] Ewogter

I'écran [Options de fax].

Code F

Mot de passe

2. Choisissez I'option voulue.

Activé

® O

3. Sélectionnez [Enregistrer].

Désactivé
Désactive la fonction.

Activé

Active la transmission par code F. Les options [Code F] et [Mot de passe] s'affichent
sur le coté droit de I'écran.

* Code F - Entrez un code F de 20 caractéres maximum composé d'espaces, de
chiffres (0 a 9) et de symboles (#, *). Utilisez le pavé numérique du panneau de
commande.

* Mot de passe - Entrez un mot de passe de 20 caractéres maximum composé
d'espaces, de chiffres (0 a 9) et de symboles (#, *). Utilisez le pavé numérique du
panneau de commande.

Autres options Fax - Fax

Cette section décrit les fonctions avancées disponibles pour la transmission de fax.
Pour plus de détails, reportez-vous aux sections suivantes :

Interrogation a distance — page 121
Mémoriser pour interrogation — page 121
Raccroché (Envoi/Réception manuel.) — page 124

1. Assurez-vous que le service Fax est activé.

2. Appuyez sur la touche <Tous Fax T vt T s T et 5 17 T FYE—
. énéraux en page Fax
SerVICeS> d u pan neau de @ Interrogation a di:lam:e... Q Mémnri:e? pour interrog...
comma nd e. D Désactivée D Désactivéle) D gnﬁsﬁifgg:&mi"" —
3. Sélectionnez [Fax] sur I'écran
tactile.

4. Sélectionnez I'onglet [Autres options Fax].

5. Choisissez la fonction requise.
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Interrogation a distance

Cette fonction permet de récupérer un document mémorisé sur une machine éloignée.
Cette opération est appelée « Interrogation a distance ». Les informations relatives a
la machine éloignée sont entrées selon la méme méthode que pour I'envoi de fax ;

la récupération du document mémorisé sur la machine éloignée démarre sur sélection
de l'option [Interrogation a distance]. L'utilisateur doit connaitre le numéro et le code
d'accés (s'il existe) de la boite aux lettres éloignée pour récupérer le document.

REMARQUE : Pour interroger une machine éloignée, la fonction Boite aux lettres
éloignée doit étre activée. Pour plus d'informations, voir Boite aux lettres éloignée,
page 118.

REMARQUE : Les méthodes DTMF (dual tone multi-frequency) et Code F
(sous-adresse ITU-T) peuvent également étre utilisées pour interroger une machine
éloignée. Pour plus de détails, voir Caracteres spéciaux, page 95 ou Code F,

page 119.

1. Sélectionnez [Interrogation a
distance] sur I'écran
[Autres options Fax].

Interrogation a distance ( Annuler I Enregistrer

Cette fonction permet de récupérer des docurments

Désactivée stockes sur une machine distante.

Interroger
terminal distant

@)

Pour récupérer des documents dune bofte aux letires

dun périphérique distant, sélectionner Interroger terminal distant sur

cet écran et spécifier le numéro de la bofte aux lettres distante & l'side de la
fonction correspondante,

2. Choisissez I'option voulue.

3. Sélectionnez [Enregistrer].

Désactivée
Désactive la fonction.

Interroger terminal distant

Permet d'interroger une machine éloignée.

Mémoriser pour interrogation

Cette fonction permet de mémoriser des documents dans des boites aux lettres
publiques et privées de la machine afin qu'ils puissent étre récupérés depuis une
machine éloignée dans le cadre d'une opération d'interrogation.

1. Sélectionnez [Mémoriser pour

Mémoriser pour interrogation ( Annuler I Enregistrer

interrogation] sur I'écran [Autres
options Fax].

2. Sélectionnez les options
requises.

Désactivé
Désactive la fonction.

Mémoriser pour interrogation libre

Enregistrer dans :

Q Désactivé
Mémariser pour
interrogation libre
Mémariser pour

Q interrogation
protégée

Boite aux lettres publique...

D Morrbre de documents © 5

Permet de mémoriser des documents préts pour interrogation dans la boite aux lettres
publique (boite d'interrogation) sur la machine. Lorsque cette option est sélectionnée,
l'option [Enregistrer dans : Boite aux lettres publique] s'affiche sur le c6té droit de

I'écran.
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Mémoriser pour interrogation protégée

Permet de mémoriser les documents préts pour interrogation dans une boite aux
lettres sur la machine. En associant un code d'acces a la boite aux lettres, cette option
empéche les accés non autorisés a la boite aux lettres et protége ainsi davantage vos
documents. Lorsque cette option est sélectionnée, I'option [Enregistrer dans : Boite
aux lettres privée] s'affiche sur le cété droit de I'écran.

REMARQUE : Pour utiliser cette option, vous devez tout d'abord créer une boite aux
lettres sur Ia‘machine. Pour savoir comment créer une boite aux lettres, reportez-vous
au chapitre A propos des réglages dans le Manuel de I'administrateur systeme.

Enregistrer dans : Boite aux lettres publique

Affiche I'écran [Boite aux lettres publique] qui permet de vérifier I'état des documents
mémorisés ou de les supprimer de la liste.

Enregistrer dans : Boite aux lettres privée

Affiche I'écran [Boite aux lettres] qui permet de spécifier la boite aux lettres destinée a
contenir les documents.

Ecran [Boite aux lettres publique]

Affiche la liste des documents mémorisés pour interrogation. Vous pouvez aussi
supprimer ou imprimer les documents de la liste.

REMARQUE : Cet écran est également accessible au moyen de la touche
<Etat travail> du panneau de commande et des options [Impr. protégées et autres] >
[Boite aux lettres publiquel].

1. Choisissez un ou plusieurs o [ howasr ] Fomer
dOCu ments dans Ia I|Ste ou Numéro Document/ Type Date mémorisation Pagesl 5 document(s)

z . 7 . 1 00010 -Wlém. pour interrog,  3/2/2000 1020 AW B55 o
SeIeCt|9nneZ [TOUt SeIeCtlonner] 2 00020 -Mérn. pour interrog. 67472002 810 AM WI
pour sélectionner I'ensemble 3 U000 Ve, pow g, 9//200 2B EW___ 1|
des documents de Ia IISte 4 00040 -Mém. pour interrog.  747/2000 430 PM WEIUI

' 5 00050 -Mérn. pour interrog. 171172000 830 A 999'
REMARQUE : Pour annuler la
sélection d'un document, sélectionnez a nouveau son nom. Pour annuler la sélection
de I'ensemble des documents sélectionnés au moyen de I'option [Tout sélectionner],
sélectionnez a nouveau cette option.

2. Sélectionnez [Supprimer] ou [Imprimer].

Tout sélectionner

Sélectionne tous les fax mémorisés pour interrogation lorsqu'il convient de supprimer
ou d'imprimer I'ensemble de ces documents.

Supprimer
Supprime les documents sélectionnés.

Imprimer

Imprime les documents sélectionnés.
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Ecran [Boite aux lettres]

Permet de spécifier une boite aux lettres pour y mémoriser des documents ou de
vérifier I'état des documents mémorisés dans une boite aux lettres.

1. Sélectionnez une boite aux P —— ez
lettres dans la liste ou entrez _ Mo de beite aus ledres Allr &
. L, ~ |UE|1 Box 1 Démarrage auto A§ 001 < 200
directement un numero de boite || s 7
aux lettres dans le champ o Bex3 Dérmrrage o { stz ]
N . ’ . = des documents
[Aller a], puis sélectionnez [m04 e |
|UE|5 Box 5 I - I 90 docurnent(s)

[Liste des documents].

2. Choisissez un ou plusieurs

R BAL 003 - Liste des documents ( Actualiser I Fermer

documents dans la liste ou [Hom  [Date mémrs, ] Pages BT
4 ; 4 : <2 [Document 1 2/ 2200 303 AM__ 11| =
selectu')nne_z [Toutlselectlonner] . ———
pour sélectionner I'ensemble B [Document3 442005506 AW 18]
H Supprimer
des documents de la liste. 2 [Document 4 5/5/2004  BOBE__AM 1]
B, [Document 5 B/ B0 707 AM_ 15| @

REMARQUE : Pour annuler la
sélection d'un document, sélectionnez a nouveau son nom. Pour annuler la sélection
de I'ensemble des documents sélectionnés au moyen de l'option [Tout sélectionner],
sélectionnez a nouveau cette option.

3. Sélectionnez [Imprimer/Supprimer].

.. f .
4. ChOISISSGZ I Optlon VOU|Ue Boite aux lettres D02 - Imprimer/Supprimer ( Annuler I Enregistrer
N° du document 0010 P N i
. Type de document © Document numérisé Al danp~ m
Modlfler Ie nom du document Taille Add Enwal par lats © Désactivéle)
Mom du docurment © Document 1 Quantité 1 jeul)
. Date et heure 221200 303 Ah Papier Papier auto
Permet de modifier le nom du Pages i s BV Rerto
H Madifier le
document. Cette option est paete e airafe
Réception Bac central

disponible uniquement lorsqu'un
seul document est sélectionné sur I'écran [BAL - Liste des documents].

Supprimer
Supprime les documents sélectionnés.

Imprimer
Imprime les documents sélectionnés.

Paramétres d'impression

Affiche I'écran [Boite aux lettres - Paramétres d'impression]. Pour plus de détails sur
cet écran, voir [Boite aux lettres - Paramétres d'impression], page 171.
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Raccroché (Envoi/Réception manuel.)

Cette fonction permet d'envoyer ou de recevoir manuellement un fax lorsque le
combiné est raccroché, aprés confirmation de la réponse du destinataire.

1. Sélectionnez [RaCCFOChé Raccroché|| Réception manuelle v) [Quiﬂericﬂupure lgn)
(Envoi/Réception manuel.)] sur [:]% Emoi manuel |
I'écran [Autres options]. )

2. Choisissez l'option voulue. T = o0 e ) ) L I G

3. Appuyez sur la touche =

<Marche> du panneau de commande.

Envoi manuel

Permet d'envoyer manuellement un fax aprés confirmation de la réponse du
destinataire. Pour envoyer un fax manuellement, sélectionnez cette option, entrez le
numéro de fax du destinataire et appuyez sur <Marche> une fois que le destinataire a
répondu a votre appel. La touche <Marche> permet de passer du mode vocal au mode
de transmission de fax.

Réception manuelle

Pour recevoir un fax manuellement, sélectionnez cette option, puis appuyez sur
<Marche> pour recevoir un fax aprés avoir communiqué avec l'appelant et vérifié qu'il
s'agit d'un fax.

Quitter (coupure Ign)

Sélectionnez cette option pour mettre fin a la communication.

Options Fax Internet - Fax Internet

Cette section décrit comment définir les options de transmission de fax Internet.
Pour en savoir plus sur les fonctions disponibles, reportez-vous aux sections
suivantes :

Accusé de réception — page 125

Profil Fax Internet — page 125

Nen 1 - page 126

Cryptage — page 127

Signature numérique — page 127

Débit initial — page 127

Texte de l'en-téte de transmission — page 128

1. Assurez-vous que le service Fax Internet est activé.

2. Ap p UyeZ S U I’ |a tO U Che Fax Internet Paramétres Mise Options
. généraux en page Fax Internet
<TOUS SerVICeS> du panneau < Accusé de réception... < Profil Fax Internet... @ Nen1l.
Pas de relevé TIFF-2 Désactivé
d e comman de . [j Accusés de lecture : MNon [j [j
< Cryptage... @ Signature numérigue... n.. < Déhit initial...
[j Désactivé D Désactivé [j 3 Auto
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Options Fax Internet - Fax Internet

3. SéleCtlonneZ [FaX Internet] Sur Fax Internet W Paramétres W Mise W Options
7 . énéraux en page Fax Internet
I'écran tactile. . -

o . ﬁxfﬁﬂﬁiﬁﬁﬁ i
4. Selechonnez | onglet Fax Intemet: Désactivg
[Options Fax Internet].

5. Choisissez la fonction requise.

Accusé de réception

Cette fonction permet d'imprimer un relevé de transmission et de recevoir une
notification de remise du courrier électronique indiquant que le fax Internet envoyé a
été ouvert par le destinataire (MDN - Mail Delivery Notification). Pour plus de détails,
reportez-vous au chapitre A propos des réglages dans le Manuel de I'administrateur
systéme. Les relevés de transmission et les accusés de lecture sont utilisés pour les
fax Internet si la machine éloignée prend en charge ces fonctions.

1. Sélectionnez [Accusé de prE— T T
e . e
réception] sur I'écran N ——— La fonciion Optons e confirmation marime
. autornatiquement un relevé aprés chague
[Opt'ons FaX Inte rn et] . transmission de fax nternet, indiguant
a AuCUn releve a Désactivés le résultat de celleci. La fonction Accusés de
lecture sert & demander au destinataire
A i i Fax Internet denvoyer & I'expéditeur un courris|
2' SeleCtlonneZ Ies Optlons Q Imprimer Q e indiguant le résultat de |a transmission
. . ctivés
un relevé Le serveur du destinataire doit prendre en
req uises. charge |a norme MOM

3. Sélectionnez [Enregistrer].

Options de confirmation

* Aucun relevé - Désactive la fonction.

* Imprimer un relevé - Imprime automatiquement un relevé a la fin de chaque
transmission de fax.

Accusés de lecture

» Désactivés - Désactive la fonction.

* Activés - Permet de demander une notification de remise du courrier électronique.

Cette fonction permet d'imprimer automatiquement un relevé indiquant le résultat de la
transmission aprés chaque envoi de fax.

Profil Fax Internet

Cette fonction permet de définir un profil pour restreindre les informations d'attribut lors
de transmissions entre machines équipées de la fonction Fax Internet, par exemple la
résolution des images et le format papier.

1' SéIeCtlonneZ [PrOfII Fax Profil Fax Internet ( Annuler I Enregistrer
Internet] sur I'écran @
[Options Fax Internet].

TIFF-5 est un format standard de fax Internet

Sélectionner TIFF-S pour envoyer des documents A4 ou 85 x 11 avec une
O TFF-F résolution standard (200x100 ppp) ou élevée (200 ppp). Les documents
de format supérieur & A4 ou 85 x 1 seront automatiquement réduits.

2. Choisissez I'option voulue.

O TIFF-J Utiliser TIFF-F ou TIFF-J pour envoyer des documents de plus grand
format (jusqud A3 ou Tl x 17) avec une résolution trés élevée

3. Sélectionnez [Enregistrer].
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Nen1

TIFF-S

Permet de sélectionner la spécification Fax Internet standard. Les documents dont le
format est supérieur a A4 ou 8,5 x 11 pouces sont automatiquement réduits au format
A4 ou 8,5 x 11 pouces en fonction de la taille du papier par défaut.

» Compression de données : MH
* Format de document mémorisé : A4
« Résolution : Standard (200 x 100 ppp), Elevée (200 ppp)

TIFF-F

Permet de sélectionner le profil permettant d'envoyer des documents allant jusqu'au
A3 (11 x 17 pouces) avec une résolution trés élevée.

* Compression de données : MMR

* Format de document mémorisé : A4, B4, A3, 8,5 x 11 pouces, 8,5 x 14 pouces

+ Résolution : Standard (200 x 100 ppp), Elevée (200 ppp), Trés élevée (400 ppp),
Trés élevée (600 ppp)

TIFF-J

Permet de sélectionner le profil permettant d'envoyer des documents allant jusqu'au
A3 (11 x 17 pouces) au format JBIG.

* Compression de données : JBIG
* Format de document mémorisé : A4, B4, A3, 8,5 x 11 pouces, 8,5 x 14 pouces

« Résolution : Standard (200 x 100 ppp), Elevée (200 ppp), Trés élevée (400 ppp),
Trés élevée (600 ppp)

Cette fonction permet de numériser plusieurs pages du document original et de
fusionner automatiquement les pages numérisées pour les transmettre par fax.

Les données numérisées sont imprimées sur le papier choisi pour le fax par le
destinataire. Selon la configuration de la machine de destination, les pages
numérisées peuvent étre agrandies ou réduites automatiquement pour s'adapter au
format défini pour l'impression du fax ou bien elles peuvent étre réparties sur plusieurs
pages si elles sont trop longues pour pouvoir étre imprimées sur une seule feuille de
papier.

1. Sélectionnez [N en 1] surl'écran e T BT S
[Options Fax Internet]. Posrens

2. Choisissez I'option voulue. @~ gl ~

3. Sélectionnez [Enregistrer]. @®- =

Non
Désactive la fonction.

Oui
Permet de spécifier le nombre de pages, entre 2 et 9, a imprimer sur une feuille.
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Cryptage

Cette fonction permet d'envoyer des courriers électroniques cryptés au format S/IMIME.

Pour utiliser cette fonction, vous devez indiquer une adresse de messagerie associée
a un certificat qui prend en charge le cryptage. Pour plus de détails, reportez-vous au
chapitre Sécurité dans le Manuel de I'administrateur systéme.

1. Sélectionnez [Cryptage] sur T oo [ e
|'éCI’an [OpthﬂS FaX Internet] . Le message Fax Internet est crypté selon la norme

SMIME awant son enwai

Désactivé

Sélectionner Activé pour Cryptage avant d'entrer les
destinataires Fax Internet

2. Choisissez l'option voulue.

Activée

® O

L'adresse Electronique du destinataire Fax Internet doit disposer d'un cerificat
pour crypter le message et Btre sélectionnée dans le camet d'adresses.

3. Sélectionnez [Enregistrer].

Désactivé
Le courrier électronique n'est pas crypté.

Activé
Le courrier électronique est crypté.

Signature numérique

Cette fonction permet d'ajouter une signature numérique a un courrier électronique.

Pour utiliser cette fonction, I'adresse électronique de la machine doit étre associée a
un certificat adéquat. Pour plus de détails, reportez-vous au chapitre Sécurité dans le
Manuel de I'administrateur systéme.

1- Sé|eCtI0nneZ [Slgnature Signature numérigque ( Annuler I Enregistrer
numeérique] sur I'écran
[Options Fax Internet].

Une signature numérigue conforme & la norme S/MIME
Actives est ajoutée aux fax Internet sortants

Le destinataire peut wérifier =i les informations regues sont authentiques

® O

2. Choisissez I'option voulue.

Désactivée

3. Sélectionnez [Enregistrer].

Désactivée
N'ajoute pas de signature numérique au courrier électronique.
Activée

Ajoute une signature numérique au courrier électronique.

Débit initial

Cette fonction permet de sélectionner un mode de transmission pour les fax Internet.

1. Sélectionnez [Débit initial] sur Débit initl T ot [ e
' .
I ecran [optlons Fax Internet] ) a 53 Auta Cette fonction définit e débit initial
.. . lorsguun fan Internet est transféré
2. ChOISISSQZ Iloptlon VOU|UG Q —_— en tant que fao par le destinataire.
. X Sélectionner \_e dé{mt initial lors de la saisie
3. SeleCtlonneZ [Enreglstrer] . Q e des destirataires & partir du clavier.
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G3 auto

Sélectionnez ce mode si la machine est compatible G3. Il s'agit du mode le plus
couramment utilisé. La machine change automatiquement de mode selon les
fonctionnalités de la machine éloignée.

4800 bps forcé

Sélectionnez ce mode lors de la transmission sur des lignes bruyantes ou de mauvaise
qualité, par exemple lors de I'envoi de fax a I'étranger. Ce mode peut aussi étre utile
lorsque les lignes nationales sont de mauvaise qualité.

Texte de I'en-téte de transmission

Cette fonction est similaire a I'option [Texte de I'en-téte de transmission] disponible sur
I'écran [Options de fax] du service Fax. Pour plus d'informations, voir Texte de I'en-téte

de transmission, page 117.

1. Sélectionnez [Texte de I'en-téte
de transmission] sur I'écran
[Options Fax Internet].

2. Choisissez I'option voulue.

3. Sélectionnez [Enregistrer].

Options de fax - Fax serveur

Texte de I'en-téte de transmission ( Annuler I Enregistrer

Cette fonction ajoute des inforrmations, telles que
Désactivé la date derval et le nom du destinataire,

Q en haut des documents transmis,

Afficher 'en-téte

Cette section décrit comment définir les options pour les transmissions via le service
Fax serveur. Pour plus de détails sur les options disponibles, reportez-vous aux

sections suivantes :

Envoi différé — page 129

1. Assurez-vous que le service Fax serveur est activé.

2. Appuyez sur la touche
<Tous services> du panneau
de commande.

3. Sélectionnez [Fax] sur I'écran
tactile.

Fax Paramétres Mise Options de fax
généraux en page

< Envoi différé...

D Désactivé

4. Sélectionnez I'onglet [Options de fax].

5. Choisissez la fonction requise.
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Envoi différé

Cette fonction permet de définir I'heure d'envoi différé des travaux de fax et
d'interrogation au format 12 ou 24 heures.

REMARQUE : Le format de I'heure peut étre réglé sur I'écran
[Horloge/Temporisateurs machine] en mode d'administration systéme. [AM]/[PM]
s'affiche uniquement lorsque le format 12 heures est utilisé. Pour plus de détails,
reportez-vous au chapitre A propos des réglages dans le Manuel de I'administrateur
systeme.

REMARQUE : Il n'est pas possible de spécifier une date de transmission.

1. Sélectionnez [Envoi différé] sur [Tmaaes o T G
I'écran [Options de fax]. Hares Minses. OAM
2. Sélectionnez les options Qe @
req UISGS a Heure définie @ @ Heure actuelle
; . X | 1138 AM
3. Sélectionnez [Enregistrer]. © ©

Désactivé
Désactive la fonction.

Heure définie
Applique I'heure d'envoi différe.

Heures
Permet de définir I'neure pour I'envoi différé, de 1 a 12.

Minutes
Permet de définir les minutes pour I'envoi différé, de 00 a 59.

AM

L'envoi a lieu avant midi.

PM

L'envoi a lieu aprés midi.

Heure actuelle
Affiche I'heure actuelle.
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5 Numérisation/Courrier électronique

Ce chapitre décrit I'utilisation des services de numérisation. Pour plus d'informations
sur les différents types de numérisation, reportez-vous aux sections suivantes :

Pour numériser et envoyer des documents par courrier électronique, voir Courrier
électronique — page 137

Une fois le document numérisé, les données sont automatiquement envoyées aux
destinations spécifiées en tant que piéce jointe.
Pour numériser des documents et les enregistrer dans une boite aux lettres, voir
Numeérisation boite aux lettres — page 141

Les documents numérisés sont enregistrés dans la boite aux lettres désignée de la
machine.

Pour numériser et envoyer des documents a l'aide d'un modéle de travail, voir
Numérisation réseau — page 142

Les documents sont numériseés, traités, puis chargés sur le serveur indiqué, selon
les paramétres du modéle de travail sélectionné.

Pour numériser et envoyer des documents a l'aide du protocole FTP ou SMB, voir
Numérisation bureau — page 143

Une fois le document numérisé, les données sont automatiquement chargées vers
la destination spécifiée au moyen du protocole FTP ou SMB.

REMARQUE : Pour utiliser les services de numérisation, vous devez connecter la
machine a un réseau et configurer I'environnement réseau. Pour plus de détails,
reportez-vous au Manuel de I'administrateur systeme.

REMARQUE : Certains des services et fonctions décrits dans ce chapitre peuvent ne
pas concerner la configuration utilisée. Pour plus de détails, prenez contact avec
l'administrateur systéme.

Procédure de numérisation

Cette section décrit la procédure de numérisation élémentaire. Effectuez les opérations
indiquées ci-aprés.

1. Mise en place des documents — page 132

2. Sélection des fonctions — page 133

3. Lancement de la numérisation — page 134

4. Vérification de I'état du travail de numeérisation — page 134

5. Enregistrement des données numérisées — page 134

Arrét d'un travail de numérisation — page 136
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5 Numérisation/Courrier électronique

1. Mise en place des documents

La procédure suivante décrit comment mettre en place les documents dans le chargeur
de documents ou sur la glace d'exposition.

La capacité maximale acceptée par le chargeur de documents est indiquée ci-apres :

Type de document

(grammage) Capacité

Documents fins : de 38 a 49 g/m? | 75 feuilles

Papier standard : de 50 a 75 feuilles
80 g/m?

Documents épais : de 81 a 50 feuilles
128 g/m?

La largeur des documents peut étre comprise entre 139,7 et 297 mm

(4,9 et 11,7 pouces) et leur longueur, entre 210 et 432 mm (4,5 et 17 pouces).

Les formats standard de 5,5 x 8,5 pouces DPC/DGC a 7,25 x 10,5 pouces DPC/DGC
sont également acceptés.

La machine est capable de numériser des documents multiformats a partir du
chargeur. Cadrez les documents sur I'angle interne du chargeur de documents et
activez la fonction Documents multiformats. Pour plus d'informations, voir Documents
multiformats, page 156.

REMARQUE : Un incident papier risque de se produire lorsque des documents de
format spécial sont placés dans le chargeur de documents alors que I'option
[Détection auto] est sélectionnée comme format de document. Dans ce cas, il est
recommandé d'entrer un format personnalisé. Pour plus d'informations, voir Format
du document, page 156.

Placez les documents face dessus,
bord supérieur en premier dans le
chargeur automatique, ou face
dessous sur la glace d'exposition.

REMARQUE : Lorsque vous effectuez la numérisation a partir de la glace
d'exposition, vérifiez que I'écran tactile est disponible avant de mettre en place le
document. En effet, sil'écran n'affiche pas Disponible, la détection du format risque de
ne pas s'effectuer correctement.
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Procédure de numérisation

2. Sélection des fonctions

A chaque service de numérisation correspond un écran. Sélectionnez [Courriel],
[Numérisation réseau], [Numérisation boite aux lettres] ou [Numérisation bureau] sur
I'écran tactile pour afficher I'écran approprié.

» Sélectionnez [Courriel] pour numériser des documents et les envoyer par courrier
électronique.

» Sélectionnez [Numérisation réseau] pour numériser et envoyer des documents en
fonction d'un modéle de travail.

» Sélectionnez [Numérisation boite aux lettres] pour numériser des documents et les
enregistrer dans une boite aux lettres.

» Sélectionnez [Numérisation bureau] pour numériser et envoyer des documents via
le protocole FTP ou SMB.

1. Appuyez sur la touche <Tous - » o
services> du panneau de O @ O

AC

commande. @ ... R
DO® <.
P | =

Plood b

D loo® .@0
D |0@O

N

Touche <Tous services> Touche <Annuler tout>
2. Sélectionnez le service de
.. tlon Voulu sur I'écran Xerox WorkCentre 5230 A
numerisa
taCtlle . EE Copie ‘;4 Courriel .Fax Internet i
i N}llllé[isﬂliﬂll s Numérisation

REMARQUE : Si les fonctions F l
d'authentification et de B2 vite o tses bl b istibon 5

comptabilisation sont activées, il
peut étre nécessaire d'entrer un ID utilisateur et un code d'acceés (s'il a été défini).
Pour toute demande d'assistance, adressez-vous a I'administrateur systéme.

3. Appuyez sur la touche <Annuler tout> du panneau de commande pour annuler les
sélections précédentes.

4. Sélectionnez les paramétres requis dans chaque onglet.

Pour plus de détails sur les fonctions disponibles sur chaque onglet, reportez-vous aux
sections suivantes :

Courrier électronique — page 137

Numérisation boite aux lettres — page 141

Numérisation réseau — page 142

Numérisation bureau — page 143

Paramétres généraux — page 147

Paramétres avancés — page 150

Mise en page — page 154

Options courriel/Options d'archivage — page 159

133



5 Numérisation/Courrier électronique

3. Lancement de la numérisation

1. Appuyez sur la touche - y

€]
<Marche> pour numériser les O O O O
documents. O )
REMARQUE : Si les fonctions =5 N
d'authentification et de
comptabilisation sont activées, il O g Touche
peut étre nécessaire d'entrer un ID ﬁ .@3/’ C O <Marche>
utilisateur et un code d'acces (s'il a o n
été défini). Pour toute demande
d'assistance, adressez-vous a I'administrateur systéme.
4. Vérification de I'état du travail de numérisation
1. Appuyez sur la touche e e G
<Etat travail> du panneau de N Propistsie Hom Etat
commande pour afficher I'écran || i e -
z ‘UUZ = File 123 0ooo2 Jah in Progress
Etat des travaux. 03 - FTP Transfer 00003 Transferring
. .. . ‘EIUA - Fa Send 00005 Sending
Le travail de numérisation en attente -

est affiché. Si le travail n'est pas
visible sur I'écran tactile, il se peut qu'il ait déja été traité.

Pour plus de détails, reportez-vous au chapitre consacré a I'état des travaux dans le
Manuel de I'administrateur systéme.

5. Enregistrement des données numérisées

Cette section expligue comment importer des documents numérisés sur votre
ordinateur. Les méthodes disponibles sont les suivantes :

» importation via les Services Internet CentreWare
* importation depuis TWAIN/WIA

* importation avec l'utilitaire Boite aux lettres 3

* importation via WebDAV

Suivez la procédure ci-dessous pour importer des documents via les Services Internet
CentreWare.

REMARQUE : Pour plus de détails sur les autres méthodes d'importation, reportez-
vous aux documentations qui accompagnent respectivement le pilote d'imprimante ou
I'utilitaire.

1. Lancez un navigateur Web sur votre ordinateur.

2. Dans le champ d'adresse URL du navigateur, entrez I'adresse IP de la machine
ou l'adresse Internet et appuyez sur la touche <Entrée> du clavier. La page
d'accueil des Services Internet CentreWare s'affiche.

REMARQUE : Pour plus de détails sur la saisie de I'adresse de la machine dans le
champ d'adresse URL du navigateur, reportez-vous a Accés aux Services Internet
CentreWare, chapitre Services Internet CentreWare, page 185.
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Procédure de numérisation

3. Cliquez sur l'onglet

[Numeérisation], puis
sélectionnez [Boite aux
lettres] dans le menu a
gauche de I'écran.

4. Cliquez sur la touche
[Liste des documents] de la
boite aux lettres contenant le
document a récupérer. La
page [Liste des documents
dans la boite aux lettres]
s'affiche.

XEROX

Boite aux lettres

Aller 3 (001 - 200) 12 ipicd
Numéro de boite aux lettres Nom de boite aux lettres

. -
e
e
B 004
B 00
B 006
& 007
B 008
B 009
[ el

&

3 Loca et

REMARQUE : Vous pouvez
également afficher la page
[Liste des documents dans la
boite aux lettres] en
sélectionnant l'icone de la boite
aux lettres, son numéro ou son nom.

5. Dans laliste des documents,

5230 - 13.220.173.97 - Ni

correspondant au document
a importer, puis cliquez sur
[Récupérerl].

REMARQUE : Vous pouvez
importer un seul document a la
fois.

6. Cliquez sur [Enregistrer ce
lien] dans la page qui
s'affiche et spécifiez le
répertoire dans lequel

e Cat vien

activez la case a cocher Gt

HNE G

Internet Services

Etat Travaux

vortes Toos ek

T — ) e

Xerox WorkCentre 5230A

¢ X
0|

XEROX

0 s img 102211002 2008/0°/02 21:10
0 s img 102210923 200810°/02 21:0
0 s img 102210914 2008/0°/02 21:09

Nom du document Date de mémorisation ¥ Format de comy

MVR
MR
MVR

pression Nombre de pages Iype
1 Nuréisation

Dlnctissc)

TIFF/ IFFG v,

Automatique

1 (1-999)

,,,,,,,,,,,

3 ol et

enregistrer le document. bE
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5 Numérisation/Courrier électronique

Arrét d'un travail de numérisation

Exécutez les étapes ci-dessous pour annuler manuellement un travail de numérisation
actif.

1. Appuyez sur la touche <Arrét> du

panneau de commande pour 6 O @ é
suspendre le travail de "
numerisation. ) . &

@ — © Touche
@ <Arrét>

®
-
oo«
2- Le cas eC’heant, appuyeZ sur Ia Travaux actifs \;I:rar:ia"uéz \I::gl."?::fgées ‘ "a‘:.m;:if::;mg l Tipf;i[;:l!:rs‘ﬂ’ra“
tOUChe <Etat traval|> pOUI' N°  Propriétaire Nom Etat
afficher I'écran Etat des travaux. |2 =t — -
. ' 2 ‘DDZ i File 123 00002 Job in Progress
POUF QUItter I eCran ‘UUB ' FTP Transfer 00003 Transferring
[Etat des travaux], appuyez sur | 2= Fax Sord LR
la touche <Fonctions>.

3. Sur I'écran [Arrét/Pause], sélectionnez [Annuler la numérisation] pour supprimer
le travail de numérisation suspendu.

REMARQUE : Pour reprendre le travail, sélectionnez [Reprendre la numérisation] sur
I'écran [Arrét/Pause].
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Courrierélectronique

Courrier électronique

Cette section décrit comment numériser des documents en vue de les envoyer par
courrier électronique sous forme de piéces jointes. Il est possible de définir les
adresses de destination a I'aide du clavier affiché a I'écran ou de les sélectionner dans
le carnet d'adresses. Pour plus de détails sur la saisie d'entrées sur cet écran, reportez-
vVous aux sections suivantes :

Nouveaux destinataires — page 137
Carnet d'adresses — page 138
Ajouter mon adresse — page 139

1 " Ap p UyeZ SUF Ia tOU Ch e Courrier \ Paramétres \ Paramétres \ Mise \ Options courriel
. électronique énéraux avancés en page
<Tous services> du panneau oo -

Nom / Adresse électronique Espéditeur

de commande. Dl‘fuu\feaux. 1 2" [BMIP_ MalAddess |
es.. a2 OhJET
2. Sélectionnez [Courrier [ vl —
. . ., . Jouter lessa0e.
électronique] sur I'écran tactile. | [_Jame ... |[ 7 < [visy

3. Spécifiez les options requises.

Menu Supprimer/Modifier/[Fermer

La sélection d'un destinataire dans la liste des destinataires entraine I'affichage d'un
menu contextuel qui permet de supprimer ou de modifier le destinataire ou de fermer
ce menu.

Nouveaux destinataires

Cette fonction permet de saisir les adresses de messagerie des destinataires sur le
clavier virtuel.

1. Sélectionnez [Nouveaux Eao_ -0 + Ajouter_J]| L[ Former
destinataires] sur I'écran U > )5 )55 o) ) ) Chetae )
[Courrier électronique]. ST T A A T [ [ [ [

\ @0 )0 e

2. Entrez |'adresse. e ) e L)

3. Sélectionnez [Fermer].

A/Cc/Cci

Le menu déroulant situé a gauche du champ de saisie des adresses permet de
sélectionner un type de destinataire (A, Cc et Cci).

Plus de caractéres
Affiche les touches de symbole a I'écran.

+ Ajouter
Sélectionnez cette option pour entrer I'adresse de messagerie d'un autre destinataire.

Icone de loupe

Permet de rechercher dans le carnet d'adresses la chaine saisie. Les nhoms qui
contiennent la chaine recherchée sont affichés dans les résultats.
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Carnet d'adresses

Cette fonction permet de choisir des destinations dans le carnet d'adresses. Le carnet
d'adresses local est conservé en local sur la machine et contient les entrées publiques.
Le carnet d'adresses éloigné est conserve a distance sur un serveur d'annuaires.

REMARQUE : Les carnets d'adresses affichés ici contiennent uniquement les
adresses électroniques de la fonction de numérisation. Les codes de composition
abrégée et de groupe ne sont pas visibles.

1. Sélectionnez T )l |
[Carnet d'adresses] sur I'écran | |Liste ries antrées pub ] 5 ) Trevar.|
[Courrier électronique]. %%%’I}E[]I]E&%m

2 Stlect . T ) ) ] L)

. Sélectionnez une option dans le e OO0 L)ow
menu déroulant situé dans le
coin supérieur gauche du clavier
virtuel.

REMARQUE : Pour sélectionner ou rechercher des adresses de messagerie
mémorisées dans le carnet d'adresses local, sélectionnez [Liste ttes entrées pub] ou
[Carnet public...]. Pour rechercher des adresses de messagerie mémorisées dans le
carnet d'adresses éloigné, sélectionnez [Carnet réseau...].

Toutes les entrées publiques

Permet de sélectionner les [ Toutes les entres publiques.. | v) |  Détais. ] [ Fermer
destinataires des courriers dans le | wom Destnatairefs)
' ale - 5 ‘f\: adresselocale? avec | FS
Carnet d adresses |Oca| ‘ adresselocale? avec certificat valide | v ‘ ‘
‘ adresselocale3 avec cerificat non val\del Cc » ‘ ‘
Informations ‘adreaselnca\m avec certificat non va\ldel o ‘ ‘
‘adresselaca\es awvec cerificat nan va\idel A ‘ ‘ hd

Affiche des informations détaillées
sur le destinataire sélectionné dans la liste [Nom].

Nom

Présente la liste des adresses électroniques des destinataires mémorisées dans le
carnet d'adresses local.

Y

A

Ajoute le destinataire sélectionné dans la liste [Nom] a la liste [Destinataire(s)] en tant
que destinataire principal (A).

Cc

Ajoute le destinataire sélectionné dans la liste [Nom] a la liste [Destinataire(s)] en tant
que destinataire Cc.

Cci

Ajoute le destinataire sélectionné dans la liste [Nom] a la liste [Destinataire(s)] en tant
que destinataire Cci.

Destinataire(s)

Affiche la liste des destinataires sélectionnés dans la liste [Nom]. La sélection d'un
destinataire dans la liste entraine I'affichage d'un menu contextuel qui permet de
supprimer ou de modifier le destinataire, de supprimer tous les destinataires de la liste
ou de fermer ce menu.
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Carnet public/Carnet réseau

Permet de rechercher et de sélectionner un destinataire en entrant tout ou partie de
son nom. Pour effectuer une recherche dans le carnet d'adresses local, sélectionnez
[Carnet public]. Pour effectuer une recherche dans le carnet d'adresses éloigné,
sélectionnez [Carnet réseau].

1. Sélectionnez [Carnet public] oU  [[camt paies ol [ s
[Carnet réseau] dans le menu I [ [ [ [ [ [ [ [ e [ [
déroulant. (N O [ [ A 2 O o |

2 : (O (50 T o [ [

. Entrez tout ou partie dunom du | T )0 )m) L)L
destinataire a I'aide du clavier Plus de caractéres
virtuel.

3. Sélectionnez [Rechercher]. Un écran de résultats s'affiche.

4. Sélectionnez un destinataire [ Résutats carnot public T=) [ Détais. ) T =

dans ces résultats.

REMARQUE : Pour plus de détails
sur l'utilisation de cet écran, voir
Toutes les entrées publiques,
page138.

Ajouter mon adresse

Hom

adresselocalel avec certificat valide

adresselocale? avec certificat valide

Destinatairels)

[A

adresselocalel avec || =

| adresselocale3 avec cerificat non valide

|adresse\ocale4 avec certificat non valide

|anresae\unaleﬁ avec cerfifical non valide

Cette fonction permet d'ajouter I'adresse électronique de I'utilisateur (adresse de
I'expéditeur) dans le champ d'adresse.

1. Sélectionnez
[Ajouter mon adresse] sur
I'écran [Courrier électronique].

2. Choisissez I'option voulue.
3. Sélectionnez [Enregistrer].
A

Ajouter mon adresse

(

Annuler I Enregistrer

A

Ce

Cri

OXOX

Ajoute I'adresse de I'expéditeur dans le champ A.

Cc

Ajoute I'adresse de l'expéditeur dans le champ Cc.

Cci

Ajoute I'adresse de l'expéditeur dans le champ Cci. L'adresse entrée dans ce champ
ne s'affiche pas sur le message regu par le destinataire.
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5 Numérisation/Courrier électronique

Expéditeur

Cette fonction permet d'afficher ou de modifier votre adresse électronique (adresse de
I'expéditeur) dans le champ d'adresse.

Lorsque l'authentification n'est pas activée, le champ [Expéditeur] affiche le nom de la
machine (s'il est configuré) ou I'adresse de messagerie de la machine.

Lorsque l'authentification est activée, le champ [Expéditeur] affiche I'adresse de
messagerie mémorisée de |'utilisateur connecté.

Par défaut, I'adresse de messagerie ne peut pas étre modifiée sur cet écran.

Pour plus de détails sur la fagcon de modifier I'adresse de messagerie de I'expéditeur,
reportez-vous a la section Paramétres Courrier électronique / Fax Internet ou
Authentification/Paramétres de sécurité du chapitre A propos des réglages dans le
Manuel de I'administrateur systéme.

La section suivante décrit comment modifier I'adresse de messagerie de I'expéditeur
lorsqu'il est possible de I'éditer dans cet écran.

1. Sélection nez [Expéd iteu r] sur (.:Inur(rier. \ P?ra‘mélres \ Param.élres \ Mise \ Options courriel
, . . A électronique généraux avancés en page
|'eC|'an [Courrler eIeCtroanue]- Nom / Adresse électronigue H| Carnet d'adr...
. G 1 - LE avier...
2. Dans le menu contextuel qui J | = | lc'—l
f . , . [j C.arnet - F Fermer menu TI
s'affiche, sélectionnez une dadresses... | [ —
O ptl O n . [j afwmu‘airesse... ‘ 4 ‘ - Ilail Body I

Carnet d'adresses

Permet de sélectionner une adresse dans le carnet d'adresses.
Clavier

Permet d'entrer une adresse a l'aide du clavier virtuel.

Fermer menu

Ferme le menu contextuel.

Objet

Permet d'entrer I'objet d'un courrier électronique.

1. Sélectionnez [Objet] sur I'écran [ oo [ o
[Courrier électronique]. N O O o O o [ [ [ [ [ e
: (SR [ (S 2 A [ |
2. Elr;trzu_r;to:fetau moyen du CTTTTTTTTTTT
vier virtuel. s o) o) e ) ) ) )G C ) e

3. Sélectionnez [Enregistrer]. [y 1) [2 T | B [E[ET [T
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Message

Permet d'entrer le message d'un courrier électronique.

1. Sélectionnez [Message] sur it ot o
I'écran [Courrier électronique]. 0 T 0 [ A [ A R
(I O e o o o

2. cIigtr.(z}zrIe'r;nee,;lssageau moyen du LD BEE
vier virtet R I [ O [ [ [ [ [ e

3. Sélectionnez [Enregistrer]. ey 1O [ T | o ESEIET

Numérisation boite aux lettres

Cette section décrit comment sélectionner une boite aux lettres sur la machine poury
enregistrer des documents numérisés.

1. Appuyez sur la touche <Tous
services> du panneau de
commande.

Numérisation Paramétres Paramétres Mise Options

bte aux lettres genéraux avancés en page d'archivage
Aller a

001 < 200

oo Box Démarrage auto <)
[oo2  Box2z 7

|UEB Box 3 Démarrage auto

2. Sélectionnez [Numérisation
boite aux lettres] sur I'écran
tactile.

004 (hin wiiselel) |

Liste

3. Sélectionnez une boite aux lettres pour y enregistrer les données numérisées.

Liste des boites aux lettres

Permet de sélectionner une boite aux lettres pour y enregistrer les données
numérisées. Utilisez la barre de défilement pour faire défiler la liste.

Aller a

Permet de spécifier le numéro de la boite aux lettres a afficher au moyen du pavé
numérique du panneau de commande. La boite aux lettres spécifiée s'affiche en haut
de la liste de boites aux lettres.

Liste des documents

Affiche I'écran [Boite aux lettres - Liste des documents] qui permet de trier, d'imprimer
ou de supprimer les documents de la boite aux lettres sélectionnée.

Pour plus de détails sur les fonctions de boite aux lettres disponibles sur la machine,
voir le chapitre Envoi depuis boite aux lettres, page 169.
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Numérisation réseau

Cette section décrit comment numériser et envoyer des documents au serveur réseau
désigné a l'aide d'un modéle de travail. Un modéle de travail peut étre créé en local sur
la machine ou a distance a I'aide des Services Internet CentreWare ou des applications
serveur Numeérisation réseau qu'il est possible d'acquérir séparément. Selon les
paramétres du modeéle, les documents sont automatiquement numérisés, enregistrés
au format TIFF, JPEG*, XPS (XML Paper Specification) ou PDF et envoyés au serveur
spécifié. Pour savoir comment créer un modele de travail, reportez-vous au chapitre
Services Internet CentreWare dans le Manuel de I'administrateur systéme.

*: Uniquement sur le WorkCentre 5225A/5230A

Le nom d'un modéle créé sur la machine commence par « @ ». Un modéle créé a
I'aide des Services Internet CentreWare ou d'une application serveur Numérisation
réseau porte le nom que son créateur a défini.

1. Appuyez sur la touche
<Tous services> du panneau de
commande.

2. Sélectionnez [Numérisation
réseau] sur I'écran tactile.

Humérisation Paramétres
réseau généraux

Paramétres Mise
avancés en page

Options
d'archivage

001 DEFAULT

[006_@DOCUCENTRE

002 @S2HOME

\nﬂ? @JT_COMPRESSION_N

‘003_@ore

{008 @IOB_TEMPLATES

004 @HEROX

009 @GROUR A

005 @DOCUWORKS

-~ Aller &

. 01 501
7

Description
modéle

Modifier les
D @PROOFS - modbles

3. Sélectionnez le modéle de travail a utiliser.

4. Appuyez sur la touche <Marche> du panneau de commande.

Liste des modéles de travail
Permet de sélectionner le modeéle de travail pour la numérisation.

* DEFAULT - Modéle de travail par défaut. Ce modéle est utilisé comme modéle de
base lorsqu'un nouveau modéle doit étre créé dans les Services Internet
CentreWare. Ce modéle ne peut pas étre supprimé. Seul I'administrateur systéme
peut le modifier et le reconfigurer avec ses paramétres par défaut.

* @S2HOME - Modéle pour la fonction de numérisation vers le répertoire.
La sélection de ce modéle entraine la vérification de I'utilisateur et I'envoi des
données numérisées dans le dossier privé de I'utilisateur.

REMARQUE : Le modele de travail « @S2HOME » s'affiche uniquement lorsque la
fonction d'authentification a distance est activée et lorsque I'option [Activé] est
sélectionnée pour [Etat], sous [Propriétés] > [Services] > [Numérisation vers le
répertoire principal] dans les Services Internet CentreWare. Pour plus de détails,
reportez-vous au chapitre consacré aux paramétres de l'environnement de
numérisation et au chapitre Services Internet CentreWare dans le Manuel de
I'administrateur systéme.

REMARQUE : Le modéle de travail « @S2HOME » ne peut pas étre modifié au
moyen d'une application distante.
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Aller a

Permet de spécifier le numéro du modéle de travail a afficher au moyen du pavé
numérique du panneau de commande. Le modéle de travail spécifié figure en haut de
la liste.

Description modéle

Affiche I'écran [Description du modéle] qui permet d'afficher la description du modéle
de travail requis, ses parameétres et I'emplacement ou il est enregistré.

Modifier les modéles
Met a jour la liste des modéles de travail disponibles.

Numeérisation bureau

Cette section décrit comment envoyer des documents numérisés a des destinations
spécifiées a I'aide du protocole FTP ou SMB. Pour plus de détails, reportez-vous aux
sections suivantes :

Protocole de transfert — page 144

Carnet d'adresses — page 145

Parcourir — page 146

1. Appuyez sur la touche Numérisation \ Paramétres \ Paramétres \ Mise \ Options
. bureau Enéraux avancés en page d'archivage
<TOUS SewlceS> du panneau Protocole de transfer!:... Serveur > =
de commande. e e
2. Sélectionnez [Numerlsatlon [jac-aure‘sses___ N"mgmi“smm I:l
bureau ] sur I'écran tactile. (] parcourt.. ]

3. Définissez les éléments suivants.

Serveur

Permet de spécifier I'adresse du serveur de destination. Choisissez un nom de serveur
dans le carnet d'adresses ou sélectionnez [Serveur] et entrez un nom de serveur ou
une adresse IP a l'aide du clavier virtuel.

REMARQUE : Si un nom de serveur est utilisé au lieu de I'adresse IP, les informations
DNS appropriées doivent étre spécifiées via les Services Internet CentreWare. Si le
DNS n'est pas défini correctement, le nom d'hote ne permettra pas d'obtenir I'adresse
IP correspondante.

Nom partagé

Permet de spécifier le nom du dossier partagé. Sélectionnez un serveur dans le carnet
d'adresses pour afficher le nom prédéfini correspondant ou sélectionnez [Nom partagé]
et entrez le nom du dossier partage sur I'écran virtuel. Facultatif pour les serveurs FTP.

Enregistrer dans

Permet de spécifier I'emplacement (chemin) du répertoire d'enregistrement des
fichiers. Sélectionnez un serveur dans le carnet d'adresses pour afficher
I'emplacement prédéfini correspondant ou sélectionnez [Enregistrer dans] et entrez
I'emplacement sur I'écran virtuel.

REMARQUE : Si des données contenues dans des fichiers de méme nom sont
envoyées en méme temps vers un méme emplacement depuis plusieurs machines,
ces données risquent d'étre écrasées.
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Nom utilisateur

Permet de spécifier le nom d'utilisateur s'il est requis sur le serveur de destination.
Sélectionnez un serveur dans le carnet d'adresses pour afficher le nom d'utilisateur
prédéfini correspondant ou sélectionnez [Nom utilisateur] et entrez le nom voulu sur
I'écran virtuel. Ce nom peut comporter 97 caractéres si [FTP] est sélectionné comme
[Protocole de transfert]. Si [SMB] est sélectionné comme [Protocole de transfert],
entrez le nom dans l'un des formats suivants :

* nom_utilisateur@nom_domaine (ex. fuji@xerox.com) ou nom_utilisateur peut
comporter jusqu'a 32 caractéres (max) et nom_domaine 64 caractéres (max)

* nom_domaine\nom_utilisateur (ex. xerox\fuji) ou nom_utilisateur peut comporter
jusqu'a 32 caractéres (max) et nom_domaine 64 caractéres (max)

» nom_utilisateur_local (ex. Fuji-Xerox) pouvant comporter jusqu'a 32 caractéres
(max)

Mot de passe

Permet de spécifier le mot de passe s'il est requis sur le serveur de destination.
Sélectionnez un serveur dans le carnet d'adresses pour afficher le mot de passe
prédéfini correspondant ou sélectionnez [Mot de passe] et entrez le mot de passe sur
I'écran virtuel. Ne renseignez pas ce champ si aucun mot de passe n'est nécessaire.

Protocole de transfert

Cette fonction permet de choisir le protocole de transfert a utiliser. Il convient de
sélectionner le méme protocole que celui utilisé par la destination.

1 - Sé I eCtion nez Protocole de transfert ( Annuler I Enregistrer
[Protocole de transfert] sur Q-
Yz , o . Le :_hangemgm e p'm_m_;u\e emra!"ne la suppression
I ecran [Nu mer]sat|0n bureau] . des informations spécifises pour l'emplacement ol sont

enregistrés les fichiers.
. ShB
ShB
(Farmat UNC)

2. Choisissez I'option voulue.

3. Sélectionnez [Enregistrer].

FTP
Spécifie le protocole FTP.

SMB
Spécifie le protocole SMB.

SMB (format UNC)
Sélectionne le protocole SMB (avec le format UNC).

REMARQUE : Si l'authentification a distance est activée, I'utilisateur est invité a entrer
un nom de connexion et un mot de passe avant d'utiliser la fonction de numérisation
bureau. Ce nom de connexion et ce mot de passe sont ensuite transmis au serveur
Kerberos. La fonction est disponible uniquement aprés authentification de I'utilisateur.
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Carnet d'adresses

Cette fonction permet de choisir un serveur de destination dans le carnet d'adresses.
Pour savoir comment mémoriser les destinations, reportez-vous au chapitre A propos
des réglages dans le Manuel de I'administrateur systéme.

1 " Sé I eCtI onnez Carnet d'adresses du serveur [ Détails... ] [ Fermer
[Carnet d'adreSSGS] sur Ilécran um Protocole n Enregistrer dans
[Numeérisation bureaul]. :

ServerAddress2

Nom utilisateur :
Protocole transf. . SME
Enregistrer dans :

| ServerAddress3 ShMB

2. Choisissez un serveur de e —
destination dans la liste du
carnet d'adresses, puis
sélectionnez [Aj. -].

ServerAddress5

3. Sélectionnez [Fermer].

Nom/Protocole

Affiche les informations relatives au serveur de destination, mémorisées dans le carnet
d'adresses.

Détails
Affiche les paramétres détaillés du serveur sélectionné.

Ajouter —
Ajoute le serveur de destination sélectionné dans le champ [Enregistrer dans].

Enregistrer dans
Affiche le serveur de destination sélectionné et ses informations détaillées.
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Parcourir

Cette fonction permet de sélectionner un emplacement réseau dans lequel enregistrer
le document numérisé. La navigation débute au niveau du groupe de travail, se
poursuit au niveau du serveur et se termine aux divers niveaux de 'arborescence de
dossiers partagés.

REMARQUE : Le bouton [Parcourir] est estompé et ne peut pas étre sélectionné
lorsque I'option [Protocole de transfert] est réglée sur [FTP]. Ce bouton n'est pas
visible lorsqu'aucune adresse IPv4 n'est affectée a la machine. Pour plus de détails
sur les paramétres de protocole, reportez-vous au chapitre A propos des réglages
dans le Manuel de I'administrateur systéme.

1. Sélectionnez [Parcourir] sur e ) [T
I'écran [Numérisation bureaul]. Enrenistr, dans
, . . 'y Jane Smith 01 | [ &y Jane Smith 05 | A\} -
2, SeIeF:tlonneZ les options o Jane Smith 02 P JaneSmith 06 iz
requises. (R Jane-Smith 93 Jane Smith 07 < Sekvent
e . . ane-Smi Jane-Smith-08 b4
3. Sélectionnez [Enregistrer]. o tore smitr o1 & ' |

Précédent
Remonte d'un niveau dans l'arborescence.

Suivant

Descend d'un niveau dans I'arborescence pour atteindre I'emplacement sélectionné.

146



Parametres généraux

Parameétres généraux

Cette section décrit les fonctions de contrdle générales applicables a la numérisation.
Pour plus de détails, reportez-vous aux sections suivantes :

Mode couleur (WorkCentre 5225A/5230A) — page 147

Densité (WorkCentre 5222/5225/5230) — page 148

Numérisation R/V — page 148

Type de document — page 149

Numérisations prédéfinies — page 149

1. Appuyez sur la touche <Tous  WorkCentre 5225A/5230A
services> du panneau de

Courrier Paramétres Paramétres Mise Options courriel
comman d e. électronique générau‘x \ avan[:é; \ en page \ w
Mode couleur Numérisation R/Y Type de document Numéris. prédéfinies
4 H Q Détection auto . Recto Q Texte st photo Q Partage et impr.
2. Sele?tllonr?ez Ie type de ' r Q Couleur Q Recto verso . Texte Q Archive
numérisation voulu sur I'écran @ rorettime | (D R-Rotaton veren| (L) Pho @ rec
tactile Q Echelle ds gris Q Irnpr. haute qualité
. Suite
3. Sélectionnez I'onglet
[Parameétres généraux] sur I'écran tactile.
4. Sélectionnez les options WorkCentre 5222/5225/5230
req UIses " ourrier aramétres aramétres ise ions courriel
glectrnnique :énérau‘x \ :vancég \ zln page \ a !
Densité Humérisation R/V Type de document Huméris. prédéfinies
. Recto Q Texte et photo Q Partage et irnpr.
@ Q Recto verso . Texte Q Archive
Q RAv-Ratation verso Q Phato Q ROC
@ Q Irripr. haute qualité
. Suite..

Mode couleur (WorkCentre 5225A/5230A)

Cette fonction permet de définir le mode couleur des copies imprimées.
REMARQUE : Le WorkCentre 5222/5225/5230 ne prend pas en charge cette

fonction.
1 Ll Sé I eCtI 0 n nez u n e 0pt|0 n po u r Ia Courrier Paramétres \ Paramétres \ Mise \ Options courriel
. électronique énéraux avancés en page
fo n Ctlon [M Od e cou | eu r] sur Mode [:nulg.ur ! Numérisation R/V Type de dul::u?nenl Numéris. prédéfinies
VA ) 24 24 (D Détection auto . Recto (D Texcte et photo (D Partage et impr,
I ecran [Pa ram etres g encra UX] : (D Couleur (D Recto verso . Texte (D Archive
. Moir et hlanc (D Ri%-Rotation verso (D Photo (D ROC
(D Echelle de oris (D Irripr. haute qualité
Détection auto @ o

Détecte les couleurs du document puis numérise en couleur si le document est en
couleur ou en noir et blanc si le document est en noir et blanc.

REMARQUE : Lorsque l'option [Détection auto] est sélectionnée et que
[Format fichier] [MRC compression élevée] est défini sur [Activée], les pages en
noir et blanc sont numérisées en échelle de gris.
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Couleur

Numérise en couleur.

Noir et blanc

Numeérise en noir et blanc sans tenir compte de la couleur du document original.

Echelle de gris

Numeérise en échelle de gris sans tenir compte de la couleur du document original.

Densité (WorkCentre 5222/5225/5230)

Cette fonction permet de régler le niveau de luminosité (densité) des images
numerisees.

REMARQUE : La fonction Densité du WorkCentre 5225A/5230A se trouve dans la
section [Options image] de l'onglet [Paramétres avanceés].

1- Réglez Ie n iveau de Iu m i nOSité (.:nurrier. P?ra‘mélres \ Param.élres \ Mise \ Options courriel
é |Ia I d e d es bo Uto ns ﬂ éCh és . D::::éﬂmque BEmr:::u’arismiun R?:Ia"cgs Type d::nrzl?sent Numéris. prédéfinies
. Recto Q Texte et photo Q Partage et impr.
@ Q Recto verso . Texte Q Archive
- Q R/-Rotation verso Q Phaoto Q ROC
@ Q Impr. haute qualité
. Suite.

Numérisation R/V

Cette fonction permet de spécifier si les documents sont recto ou recto verso et
comment ils doivent étre positionnés.

1. Sélectionnez I'un des boutons o— Paamies Y\ P e Y oriors coui
, s . électronique énéraux avances en page

predefl n IS pOU r Ia fOﬂCtlon Mode cnuI:ur ! Numérisation R/Y Type de du’::u?nem Numéris. prédéfinies

[N u mérisation R/V] sur Ilécran 8 EetTctmm auto 8 :ecin 2 :exie et photo 8 zan:ge et impr.

[Paramétres généraux]. @ it | @D RvRotsion verss | G Photo @ e

Q Echelle ds gris Q Irnpr. haute gualité
. Suite

Recto

Numeérise une face du document

Recto verso

Numérise les deux faces du document. Sélectionnez cette option lorsque les images
des deux faces du document sont dans la méme orientation.

R/V - Rotation verso

Numérise les deux faces du document. Sélectionnez cette option lorsque les images
des deux faces du document sont dans des orientations opposées.
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Parametres généraux

Type de document

Cette fonction permet d'indiquer le type du document a numériser afin d'obtenir une
qualité image optimale.

REMARQUE : La fonction [Type de document] du WorkCentre 5225A/5230A n'a
aucun effet sur la qualité d'image lorsque :
— la fonction [Mode couleur] est définie sur [Couleur] ou [Echelle de gris].

— lafonction [Mode couleur] est définie sur [Détection auto] et que [Format fichier]
[MRC compression élevée] est défini sur [Activée].

1 Ll Sé I eCtI 0 n nez Ilu n d es bo Uto n S Courrier Paramétres \ Paramétres \ Mise \ Options courriel
, e électronique énéraux avancés en page
predefl nis pou r [Type de Mé’:dScﬂulgm ! Naérisaliun RV Tcyfade dul::u?nenl NEESris. prédéfinies
v A Détection auto Recto Texte et photo Partage et impr,
docume‘nt] sur 'I e,Cran (D Couleur (D Recto verso . Texte (D Archive
[Parametres generaux] . . Mair et blanc (D R-Rotation verso (D Phata (D ROC
(D Echelle de oris (D Irripr. haute qualité
. Suite.

Texte et photo

Choisissez cette option pour numériser des documents contenant a la fois du texte et
des photographies. Le texte et les photographies sont automatiquement identifiés et le
mode de qualité image adéquat est appliqué aux zones individuelles.

Texte

Sélectionnez cette option pour les documents contenant uniquement du texte.

Photo

Sélectionnez cette option pour les documents contenant uniquement des
photographies.

Numérisations prédéfinies

Cette fonction permet de sélectionner la qualité de numérisation pour les données

d'image.
1 Ll Sé I eCtI onnez un bo Uto n Sous Courrier Paramétres \ Paramétres \ Mise \ Options courriel
o , s électronique énéraux avancés en page
[N umeris. p red efl ni eS] sur Mode [:nulg.ur ! Numérisation R/V Type de dul::u?nenl Numéris. prédéfinies
[ 4 Y A 4 (D Détection auto . Recto (D Texte et photo (D Partage et irpr.
I ecran [Parametres generaux] (D Couleur (D Recto verso . Texte (D Archive
. Moir et hlanc (D Ri%-Rotation verso (D Photo (D ROC
Partage et impr_ (D Echelle de oris (D Irripr. haute qualité
. Suite.

Convient pour les documents
généraux de bureau destinés a étre affichés. Cette option permet d'obtenir des fichiers
de petite taille et une qualité d'image normale.

Archive

Convient pour les documents généraux de bureau destinés a étre stockés sous forme
électronique pour archivage. Cette option permet d'obtenir des fichiers de la plus petite
taille possible et une qualité d'image normale.

ROC

Convient pour les documents destinés a étre traités au moyen de la fonction de
reconnaissance optique de caractéres. Cette option permet d'obtenir des fichiers de
grande taille et la plus haute qualité d'image.
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5 Numérisation/Courrier électronique

Impr. haute qualité

Convient pour les documents contenant des graphiques et des photographies. Cette
option permet d'obtenir des fichiers de grande taille et la qualité d'image maximale.

Suite
Affiche I'écran [Numérisations

prédéfinies] dans lequel les options

suivantes peuvent étre
sélectionnées.

Numérisation simple

Numérisations prédéfinies [ Annuler I Enregistrer

Puour partage Pour irmpression
&t impression haute gualité
Pour Murnérisation
archive sirmple

Q Pour ROC a Personnalisée

Personnalisée

Cette option permet dapplioquer les paramétres de
rurnérisation définis par Iadministrateur systéme.

Convient pour les documents qui nécessitent un traitement et une compression
d'image minimale. L'utilisation de cette option permet un traitement rapide et produit

des fichiers de trés grande taille.

Personnalisée

Permet d'utiliser la qualité de numérisation définie par I'administrateur systéme.

Parameétres avancés

Cette section décrit les fonctions utilisées pour régler la qualité de I'image numérisée.
Pour plus de détails, reportez-vous aux sections suivantes :

Photographies (WorkCentre 5225A/5230A) — page 151

Options image — page 151

Suppression de fond (WorkCentre 5222/5225/5230) — page 152
Amélioration de Iimage (WorkCentre 5225A/5230A) — page 152
Suppression d'ombres (WorkCentre 5225A/5230A) — page 153
Gamme chromatique (WorkCentre 5225A/5230A) — page 153

1. Appuyez sur la touche
<Tous services> du panneau
de commande.

2. Sélectionnez le type de
numérisation voulu sur I'écran
tactile.

3. Sélectionnez l'onglet
[Parametres avanceés].

4. Choisissez la fonction requise.

5. Sélectionnez [Enregistrer].

WorkCentre 5225A/5230A

Courrier Paramétres Paramétres Mise Options courriel
électronique gEénéraux avances en page
< Photographies... < Options image... < Amélioration de Fimage...
Désactivées Densité : Standard Aucune suppression
Définition : Standard Contraste : Standard
< Suppression d'ombres... @ Gamme chromatique...

[j AUCUne suppression [j sRGE

WorkCentre 5222/5225/5230

Courrier Paramétres Paramétres Mise
électronigue fgénéraux avancés en page
& Options image...

Densité : Standard
Deéfinition : Standard

\ Options courriel

& Suppression de fond

D Aucune suppression
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Parameétres avancés

Photographies (WorkCentre 5225A/5230A)

Cette fonction permet d'améliorer la qualité des images obtenues lors de la
numeérisation de photos couleur originales.

REMARQUE : Le WorkCentre 5222/5225/5230 ne prend pas en charge cette
fonction.

REMARQUE : Cette fonction est accessible lorsque vous placez une photo sur la vitre
d'exposition.

1. Sélectionnez [Photographies] TS e s
sur I'écran [Paramétres
, La fonction Photographies ameéliore les images des fichiers
avanCeS] . O Mon numérisés  partir de photos.

Les options Suppression dombres et Suppression de fond sont automatiquerment

2. Choisissez I'Option Voulue. . Amélioration réglées sur Aucune suppression avec cetle fonction

phota

3. Sélectionnez [Enregistrer].

Non
Désactive la fonction.

Amélioration photo

Améliore la qualité des images obtenues lors de la numérisation de photos couleur
aprés avoir défini [Mode couleur] sur [Couleur].

REMARQUE : Lorsque [Amélioration photo] est sélectionné, les options [Suppression
d'ombres] et [Suppression de fond] ne sont pas disponibles.

Options image

Cette fonction permet de régler le niveau de luminosité (densité) et de définition des
images numeérisées.

1. Sélectionnez [Options image] T CErs [ EcEs
sur I'écran [Parametres Densie Détintion
avances]. cor [] Ereve g

2. Sélectionnez les options @
requises. Foncs Falbe

3. Sélectionnez [Enregistrer].

Densité

Permet de régler le niveau de luminosité des images numérisées.

Définition

Permet de régler le niveau de définition des traits fins des images numérisées.
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Suppression de fond (WorkCentre 5222/5225/5230)

Cette fonction permet de supprimer les couleurs de fond et les fonds perdus lors de la
numérisation.

REMARQUE : Cette fonction est disponible dans [Amélioration de I'image] sur le
WorkCentre 5225A/5230A. Voir Amélioration de I'image (WorkCentre 5225A/5230A),
page152.

1. Sélectionnez [Suppression de
fond] sur I'écran [Parameétres
avances]. @ Aunie

suppression

Suppression de fond ( Annuler I Enregistrer

2. Choisissez I'option voulue. Q

Suppression auto

3. Sélectionnez [Enregistrer].

Aucune suppression
Désactive la fonction.

Suppression auto
Supprime automatiquement les couleurs de fond.

REMARQUE : Cette fonction n'est pas disponible lorsque I'option [Photo] est
sélectionnée dans I'écran [Type de document].

Amélioration de I'image (WorkCentre 5225A/5230A)

Cette fonction permet de supprimer les couleurs de fond et d'ajuster le niveau de
contraste lors de la numérisation.

REMARQUE : Pour plus d'informations sur la fonction Suppression de fond du
WorkCentre 5222/5225/5230, voir Suppression de fond (WorkCentre 5222/5225/
5230), page152.

REMARQUE : La fonction [Contraste] s'affiche lorsque vous sélectionnez [Echelle de
gris] ou [Couleur] sur I'écran [Type de document].

1. Sélectionnez [Amélioration de yr—— BT BT
I'image] sur I'écran [Parameétres | suression de font Contraste o
avances. M

] OQJPPFESSIDH @

2. Sélectionnez les options @ ©]

requises. Wit g

3. Sélectionnez [Enregistrer].

Suppression de fond
* Aucune suppression : numeérise sans supprimer le fond.

» Suppression auto : supprime automatiquement le fond en couleur lorsque [Noir et
blanc] est sélectionné sur I'écran [Mode couleur] ou supprime le fond blanc des
documents en couleur lorsque [Couleur] est sélectionné sur I'écran [Mode couleur].

REMARQUE : Cette fonction n'est pas disponible lorsque I'option [Photo] est
sélectionnée dans I'écran [Type de document].

Contraste
Ajuste le niveau de contraste des images numérisées.
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Parameétres avancés

Suppression d'ombres (WorkCentre 5225A/5230A)

Cette fonction permet de supprimer les fonds perdus lors de la numérisation.
REMARQUE : Le WorkCentre 5222/5225/5230 ne prend pas en charge cette

fonction.
1 - Sé I eCtl 0 n neZ [S U p preSS |On Suppression d'ombres ( Annuler I Enregistrer
d'om bres] sur |'éCran :;a ffnn[;tmm Sduppélessiun d'ombres masque les couleurs de fond et
A ) f— es fonds perdus dimages
[Parame‘treS avanCeS] . Q suppression Cette fonction n'est pas disponible lorsgue la fonction Mumérisation couleur est
réglée sur Moir et blanc.
2. Choisissez I'option voulue. @

3. Sélectionnez [Enregistrer].

Aucune suppression
Désactive la fonction.

Suppression auto
Supprime automatiquement les ombres des images numérisées.

Gamme chromatique (WorkCentre 5225A/5230A)

Cette fonction permet de définir la gamme chromatique des données numérisées.

REMARQUE : Le WorkCentre 5222/5225/5230 ne prend pas en charge cette
fonction.

REMARQUE : La touche [Gamme chromatique] s'affiche lorsque la fonction [Gamme
chromatique] est définie sur [Activée] en mode d'administration systéme. Pour plus de
détails, reportez-vous au chapitre A propos des réglages du Manuel de
I'administrateur systéme.

REMARQUE : La touche [Gamme chromatique] est accessible lorsque I'option [Mode
couleur] est définie sur [Couleur].

REMARQUE : La touche [Gamme chromatique] n'est pas accessible lorsque le
[Format fichier] [PDF/A] est sélectionné.

REMARQUE : Vous devez sélectionner [sRGB] pour utiliser la fonction Texte avec
possibilité de recherche dans [Format fichier].

1. Sélectionnez [Gamme e Ao e s
chromatique] sur I'écran Eette fonction est disporisle uniguement en mode de numéisation Couleur.
[Parameétres avances]. @~ hantes contanert e e por détom suzre

- Densité

2. Sélectionnez [SRGB] ou @i | e
[Gamme chromatique du WIS L reson dovaes
périphérique].

3. Sélectionnez [Enregistrer].
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sRGB
Utilise sRGB pour traiter les données numérisées.

Gamme chromatique du périphérique

Utilise les parameétres de couleur avancés pour traiter les données numérisées.
Lorsque cette option est sélectionnée, les valeurs par défaut des fonctions [Densité],
[Définition], [Suppression d'ombres], [Contraste] et [Suppression de fond] sont
utilisées.

Mise en page

Cette section décrit les fonctions de mise en page applicables a la numérisation. Pour
plus de détails, reportez-vous aux sections suivantes :

Résolution — page 154

Numeérisation cahier — page 155

Format du document — page 156

Effacement de bords — page 156

Réduction/Agrandissement — page 157

Orientation document — page 158

1. Appuyez sur la touche Cooior Y s pameres Y e Ontiors courrel
<Tous services> du panneau  Résoluton. o Mumirisatln caber.. O Farmat document.
d e comman d e. [j 200 pap [j Désactivél(e) [j Détection auto

2. Sélectionnez le type de [":Hiaﬁij"w‘;";;’éh;';i’s"' ["_—"'l'mlfu ot [°:°I i
numérisation voulu sur I'écran Fetelie 2o et s g
tactile.

3. Sélectionnez l'onglet [Mise en page].
4. Choisissez la fonction requise.

5. Sélectionnez [Enregistrer].

Résolution

Cette fonction permet de choisir la résolution de numérisation du document. Plus la
résolution est élevée, plus la taille du document image mémorisé est importante.
L'exécution du travail de numérisation sera également plus longue.

1. Sélectionnez [Résolution] sur Prm— o e
I'écran [Mise en page]. .2UU oo
2. Choisissez I'option voulue. Oﬂ'w
, . . 400
3. Sélectionnez [Enregistrer]. @~
OEUUnnn

Résolution

Sélectionnez l'une des résolutions de numérisation proposées : 200 ppp, 300 ppp,
400 ppp ou 600 ppp.

REMARQUE : Sur le WorkCentre 5225A/5230A, seules les options [200 ppp] et
[300 ppp] sont disponibles lorsque [MRC compression élevée] est défini sur [Activée]
ou que [Texte avec possibilité de recherche] est défini sur [Avec recherche] dans
[Format fichier].
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Mise en page

Numérisation cahier

Cette fonction permet de numériser les pages adjacentes d'un document relié dans
I'ordre correct, a partir de la glace d'exposition. Les pages adjacentes sont enregistrées
sous forme de deux pages distinctes.

1. Sélectionnez e T por ]| tmegene
[Numeérisation cahier] surI'écran
[Mise en page].

Blanc de couture Placer le docurment sur la
Les deux pages glace dexposition
tel guindigué,

Désactivéle)

Page gauche

O puis droite
Page gauche 0«80 ke
. Page droite ”ﬁ” =
I

2. Sélectionnez les options
requises.

puis gauche om

Page droite @ D

Page du haut
puis du bas

3. Sélectionnez [Enregistrer].

REMARQUE : Les deux pages adjacentes du document relié doivent étre orientées
horizontalement sur la glace d'exposition.

Désactivé(e)

Désactive la fonction.

Page gauche puis droite

Numérise les deux pages d'un document relié ouvert de gauche a droite.
* Les deux pages - Numérise les pages gauche et droite.

* Page gauche - Numérise uniquement la page gauche.

* Page droite - Numérise uniquement la page droite.

Page droite puis gauche

Numérise les deux pages d'un document relié ouvert de droite a gauche.
* Les deux pages - Numérise les pages gauche et droite.

+ Page gauche - Numérise uniquement la page gauche.

» Page droite - Numérise uniquement la page droite.

Page du haut puis bas

Numérise les deux pages d'un document relié ouvert de haut en bas.
* Les deux pages - Numérise la page du haut et la page du bas.

+ Page du haut - Numérise uniquement la page du haut.

* Page du bas - Numérise uniquement la page du bas.

Blanc de couture

Efface les zones ombrées dues au pli des pages qui apparaissent a la numérisation
dans la zone centrale de reliure du document. Utilisez les boutons fléchés pour définir
la zone a effacer au centre d'un document relié ouvert, de 0 2 50 mm (0,0 & 2,0 pouces)
par incréments de 1 mm (0,04 pouce).
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Format du document

Cette fonction permet de spécifier le format du document en activant la détection
automatique, en sélectionnant un format prédéfini ou en entrant un format
personnalisé ; elle permet également de numériser des documents de formats
différents. Lorsqu'un format prédéfini est sélectionné, les documents sont numérisés
en fonction de ce format, quelle que soit leur taille réelle.

1. Sélectionnez [Formatdocument] [Fomata socumen [ Aomier ] Ewegistrr
sur I'écran [Mise en page]. Qm‘m B ::::;::mm -

2. Séle_ctionnez les options @ 7
requises. =

3. Sélectionnez [Enregistrer]. O, 250 -

Détection auto
Détecte automatiquement le format de documents standard.

Manuel

Sélectionnez une option parmiles 11 formats standard prédéfinis en orientation portrait
ou paysage, ou définissez un format personnalisé de longueur comprise entre
15 et 297 mm (0,6 et 11,7 pouces) et de largeur comprise entre 15 et 432 mm
(0,6 et 17 pouces). Les formats prédéfinis le sont par I'administrateur systéme.

Documents multiformats

Permet de numériser en méme temps des documents de différents formats.

La machine détecte automatiquement les documents multiformats et numérise chaque
document dans son format d'origine. Placez les documents dans le chargeur de
documents en prenant soin d'aligner les coins supérieurs gauche.

REMARQUE : Placez les documents A5 et 5,5 x 8,5 pouces en orientation portrait.

Effacement de bords

Cette fonction permet d'effacer les marques indésirables telles que les zones sombres
et les marques de perforation présentes sur les bords d'une image numérisée.

1. Sélectionnez e ——— T por ]| tmegene

[Effacement de bords] sur €l Orentation document

Images verticales
-

Tous les bords 060 050

I'écran [Mise en page].

® O

2. Sélectionnez les options
requises.

Bords paralléles

@ \mages harizaont.
c ®

3. Sélectionnez [Enregistrer].

Tous les bords

Supprime la méme zone sur tous les bords du document. La zone a effacer a partir des
bords est définie par I'administrateur systéme et ne peut pas étre modifiée sur cet
écran. Si aucun effacement ne doit étre appliqué aux bords, sélectionnez

[Bords paralléles] puis indiquez O pour les bords haut/bas et gauche/droit.
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Mise en page

Bords paralléles

Permet de spécifier la zone a effacer a partir des bords haut et bas et/ou gauche et
droit de votre document. |l est possible de définir une valeur allant jusqu'a 50 mm
(2 pouces) dans chaque champ.

Orientation document

* Images verticales - Permet de sélectionner |'orientation verticale lorsque le haut du
document est orienté vers l'arriére de la machine.

* Images horizontales - Permet de sélectionner l'orientation horizontale lorsque le
haut du document est orienté vers la gauche de la machine.

Réduction/Agrandissement

Cette fonction permet d'agrandir ou de réduire un document numérisé au taux choisi

(de 25 a 400%).

1- SéleCtlonneZ Réduction/Agrandissement Annuler I Enregistrer
[Redgctlon/Agrand|ssement] 25 o o L Oggﬁw
sur I'écran [Mise en page]. @ 245 2ns

2. Spécifiez un taux au moyen des | (7§ o=
boutons fléchés ou d'un bouton
prédéfini.

81% 122%
O Bd-» A4 O Ad—B4
Bo-» AL AB—BB

86% %
A3-B4 O Ad-» AT
Ad—BD B5-»B4

3. Sélectionnez [Enregistrer].

REMARQUE : Sur le WorkCentre 5225A/5230A, cette fonction est définie
automatiquement sur 100 % lorsque [Format fichier] [MRC compression élevée] est
défini sur [Activée].

% proportionnel

» Zone de texte - Permet de spécifier le taux de réduction/agrandissement a appliquer
au moyen des boutons fléchés. Vous pouvez également entrer une valeur en
appuyant sur la zone de texte et en utilisant le pavé numérique du panneau de
commande. Cette valeur peut étre comprise dans une plage allant de 25 a 400% par
incréments de 1%.

* 100 % - Permet d'obtenir des images numérisées de méme taille que le document
original.

» Taux prédéfinis - Permet de sélectionner I'un des 7 taux de réduction/
agrandissement prédéfinis. Les formats prédéfinis le sont par I'administrateur
systéeme.

Entrer le format de sortie

Permet de sélectionner le format de sortie parmi les tailles de papier standard.
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Orientation document

Cette fonction permet de définir I'orientation de votre document.

1 " Se I eCthn nez [O Il entatl on d u Orientation document [ Annuler I Enregistrer
1 2 .
document] sur I'écran [Mise en Qrientation dacumant sert  informen In sy
Ll de ['orientation du docurment sur le papier lorsquil est
page] . el O Images verticales | inséré dans le chargeur de documents ou placé sur la
glace dexposition
. Le systéme utilise cette information pour savoir
T i comment placer |es images avec précision sur le
2' ChOISISseZ I Optlon VOUIue . Images orizont papier lors de lutilisation de fonctions
telles gue Effacernent de bords

3. Sélectionnez [Enregistrer].

REMARQUE : Sur le WorkCentre 5225A/5230A, lorsque l'option Texte avec
possibilité de recherche de [Format fichier] est activée, le paramétre [Avec recherche -
Orientation de page] du mode d'administration systéme remplace ce paramétre
[Orientation document]. Pour plus de détails sur le paramétre [Avec recherche -
Orientation de page], reportez-vous au chapitre A propos des réglages du Manuel de
I'administrateur systéme.

Images verticales

Sélectionnez I'orientation verticale lorsque le haut du document est orienté vers
I'arriere de la machine.

Images horizontales

Sélectionnez l'orientation horizontale lorsque le haut du document est orienté vers la
gauche de la machine.
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Options courriel/Options d'archivage

Options courriel/Options d'archivage

Cette section décrit les fonctions qui permettent de configurer les paramétres de
présentation des données numérisées. Pour plus de détails, reportez-vous aux
sections suivantes :

REMARQUE : Pour le service de numérisation [Courrier électronique], les fonctions
suivantes sont disponibles dans l'onglet [Options courriel]. Pour les autres services de
numeérisation, les fonctions sont disponibles dans I'onglet [Options d'archivage].

Qualité / Taille de fichier (WorkCentre 5225A/5230A) — page 160
Format fichier — page 160

Accusés de lecture — page 163

Envoi divisé — page 163

Nom du document/Nom du fichier — page 164
Nom du fichier - Conflit — page 164

Répondre a — page 165

Cryptage — page 166

Signature numérique — page 166

Nom de connexion — page 167

Mot de passe — page 167

Meétadonnées — page 168

REMARQUE : Les options disponibles dépendent du modéle de machine et du type
de numérisation sélectionnés sur I'écran Tous les services.

1. AppuyeZ sur Ia tOUChe Courrier T Paramétres T Paramétres T Mise 1 Options courriel ‘
. électronique généraux avances en page
<Tous SerVICGS> d u pan neau < Qualité / Taille r’e fichier.. @ Format fichier... © Accusés de lecture...
de commande. @i, @S @ ‘
2. Sé|eCtI0nneZ Ie type de @ Envoi divisé... < Nom du fichier... & Répondre A... ]

[j Diviser par page [j % auto, % auto D (Mon défirile)) 2

numeérisation voulu sur I'écran

tactile.
3- Lorsque VOus SéleCtionneZ Courrier T Paramétres T Paramétres T Mise T Options courriel ‘
. , . f électronique généraux avancés en page
[CourrIeI]’ SeIeCtlonneZ I Onglet < Cryptage... @ Signature numeérigue...
[Options courriel]. Lorsque vous ||[_] “*"* s [
sélectionnez [Numérisation
boite aux lettres], [Numérisation 2

réseau] ou [Numeérisation
bureau], sélectionnez I'onglet
[Options d'archivage].

4. Choisissez la fonction requise.
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5 Numérisation/Courrier électronique

Qualité / Taille de fichier (WorkCentre 5225A/5230A)

Cette fonction permet de sélectionner le taux de compression des images numérisées
en couleur et en échelle de gris.

REMARQUE : Le WorkCentre 5222/5225/5230 ne prend pas en charge cette
fonction.

REMARQUE : Cette fonction n'est pas accessible lorsque I'option [Mode couleur] est
définie sur [Noir et blanc].

REMARQUE : Lorsque [MRC compression élevée] est activé pour les options
[PDF (plusieurs pages par fichier)], [PDF/A] ou [XPS] dans [Format fichier], seuls trois
niveaux de compression sont disponibles.

1. SéleCthn neZ Qualité / Taille de fichier [ Annuler ] Enregistrer
[Qualité / Tai”e de ﬁChier] sur Caliginxsle fautslpalie Impossible de sélectionner cette fonction
, . . avec MNoir et blanc
I'écran [Options courriellou | &) - " . ‘ ) _
. . euls 3 niveaux de cormpression sont disponibles
[Opt'ons d'arch |Vage] . % """ @ férliq;;ﬁnpéaramétre de cornpression élevée est
2. Sélectionnez une qualité et une | pe o= Grant fcher

taille de fichier.

3. Sélectionnez [Enregistrer].

Format fichier

Cette fonction permet de sélectionner le format de fichier a utiliser pour enregistrer les
données numérisées.

REMARQUE : Les options disponibles dépendent du modéle de machine et du type
de numérisation sélectionnés sur I'écran Tous les services. Cette fonction n'est pas
disponible lors de la sélection de [Numérisation boite aux lettres].

1. Sélectionnez [Format fichier] WorkCentre 5225A/5230A
sur I'écran [Options courriel]

O t d. h. Format fichier ( Annuler I Enregistrer
Ou [ p IOnS arC Ivage] - Sélection auto mTIFF (plusieurs Méthode compression...  Sécurité PDF...
TIFF/JPEG pages par fichier) [j Auto [j Désactivée
. . ' .
POF (gl JPEG fichi
2. Choisissez I'option voulue. a FOF s Q PO o | 0 Geute. | et .
[j Désactivée D Désactivée
; . .
3. Sélectionnez [Enregistrer]. Qo Qs
Texte avec recherche...
TIFF {un fichier Image uniguernent Optimiser PDF
par page) D affichage Weh

Sélection auto TIFF/JPEG

(WorkCentre 5225A/5230A) WorkCentre 5222/5225/5230

Format fichier [ Annuler ] Enregistrer

Enregistre autpmgtiquement les Qe ﬁmmumwessm-- S
données numérisées au format TIFF @ i oo AR
ou JPEG. Les images en couleur et SEDF“(EMS i
en échelle de gris sont enregistrées B optimiser PDF
Q HPS affichage Weh

au format JPEG et les images
monochromes au format TIFF.

PDF (plusieurs pages par fichier)
Enregistre plusieurs pages dans un méme fichier au format PDF.
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PDF/A (WorkCentre 5225A/5230A)

Enregistre plusieurs pages en un seul fichier au format PDF/A, qui est adapté a
I'archivage de longue durée des documents électroniques.

REMARQUE : Les fonctions [Sécurité PDF] et [Signature PDF] ne sont pas
disponibles si vous utilisez cette option.

TIFF (un fichier par page)
Enregistre chaque page dans un fichier différent au format TIFF.

mTIFF (plusieurs pages par fichier)
Enregistre plusieurs pages dans un méme fichier au format TIFF.

JPEG (un fichier par page) (WorkCentre 5225A/5230A)
Enregistre chaque page dans un fichier différent au format JPEG.

XPS

Enregistre plusieurs pages dans un méme fichier au format XPS (XML Paper
Specification).

» Méthode de compression : compresse le fichier. Le bouton est actif lorsqu'une
option autre que [JPEG (un fichier par page)] est sélectionnée. La méthode de
compression sélectionnée est appliquée aux pages en noir et blanc.

* MRC compression élevée (WorkCentre 5225A/5230A) : cette option s'affiche
lorsque [PDF (Plusieurs pages par fichier)], [PDF/A] ou [XPS] est sélectionné. Cette
fonction enregistre les fichiers en utilisant la méthode de compression MRC.

REMARQUE : [MRC compression élevée] n'est pas accessible lorsque I'option [Mode
couleur] est définie sur [Noir et blanc].

REMARQUE : Lorsque [MRC compression élevée] est défini sur [Activée], seules les
options de [Résolution] [200 ppp] et [300 ppp] sont disponibles et la fonction
[Réduction/Agrandissement] est définie sur [100%].

+ Texte avec possibilité de recherche (WorkCentre 5225A/5230A) : cette option
s'affiche lorsque [PDF (plusieurs pages par fichier)], [PDF/A] ou [XPS] est
sélectionné. Sélectionnez la langue du document et la méthode de compression du
texte, le cas échéant.

REMARQUE : Si [Type document] est défini sur [Photo], le bouton [Texte avec
possibilité de recherche] n'est pas disponible.

REMARQUE : Si [Gamme chromatique] est défini sur [Gamme chromatique du
périphérique], le bouton [Texte avec possibilité de recherche] n'est pas disponible.
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5 Numérisation/Courrier électronique

Sécurité PDF

Affiche I'écran [Format de fichier - Sécurité PDF] dans lequel vous pouvez définir une
méthode de sécurisation pour empécher les accés non autorisés a vos fichiers PDF.
Sélectionnez [Mot de passe] pour appliquer des mesures de sécurité.

» Algorithme de cryptage - Définit I'algorithme de cryptage par RC4 128 bits (Acrobat
5.0 ou ultérieur) ou AES 128 bits (Acrobat 7.0 ou ultérieur).

» Version prise en charge - Affiche la version de Adobe Acrobat compatible avec
I'algorithme de cryptage sélectionné.

* Mot de passe ouv. doc... - Affiche I'écran [Sécurité PDF - Mot de passe ouverture
de document] qui permet de définir le mot de passe qui sera requis pour l'ouverture
du fichier PDF. Ce mot de passe peut comporter jusqu'a 32 caractéres.

» Autorisations - Affiche I'écran [Sécurité PDF - Autorisations] dans lequel vous
pouvez définir un mot de passe de sécurité pour votre fichier PDF. Un mot de passe
de sécurité ajoute des restrictions qui permettent d'empécher les autres utilisateurs
d'imprimer ou de modifier un fichier. Le destinataire du fichier peut supprimer les
restrictions s'il connait le mot de passe. Ce mot de passe peut comporter jusqu'a 32
caractéres.

REMARQUE : [Sécurité PDF] s'affiche lorsque I'option [Images PDF (plusieurs pages
par fichier)] est sélectionnée.

Signature PDF

Permet d'ajouter une signature a votre fichier PDF de maniére a garantir I'authenticité
du fichier et empécher toute utilisation de faux. Lorsque cette fonction est activée,
sélectionnez I'emplacement de la signature PDF ou sélectionnez [Signature invisible]
pour ajouter une signature PDF invisible.

REMARQUE : Pour vérifier la signature PDF, Adobe Reader utilise les programmes
suivants : Windows Certificate Security pour Acrobat 6.x et Adobe Default Security
pour Acrobat 7.x.

Signature XPS

Permet d'ajouter une signature XPS (XML Paper Specification) a votre fichier de
maniéere a garantir I'authenticité du fichier et empécher toute utilisation de faux.

Optimiser PDF affichage Web

Crée un fichier PDF dont la premiére page s'affiche dans le navigateur Web avant le
téléchargement complet du fichier depuis un serveur Web. Cette fonction évite aux
utilisateurs d'attendre que tout le fichier soit téléchargé et permet d'en afficher
rapidement une partie.
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Accusés de lecture

Cette fonction permet de demander aux destinataires de notifier par courrier
électronique la réception des piéces jointes.

REMARQUE : Elle s'affiche uniquement lorsque le service de courrier électronique
est sélectionné.

1. SéleCtlonneZ Accusés de lecture ( Annuler I Enregistrer
[Accusés de lecture] sur I'écran
[Options courriel].

Cette fonction permet de dernander au
Désactivés destinataire d'envoyer un courrier confirmant la réception de ce courrier
électronigue.

Le serveur du destinataire doit prendre en charge la norme WD,

2. Sélectionnez [Activés] pour
activer la fonction.

Activés

ON

3. Sélectionnez [Enregistrer].

Envoi divisé

Cette fonction permet de fractionner les fichiers volumineux de données numérisées
sur plusieurs courriers de taille prédéfinie.

WorkCentre 5225A/5230A

REMARQUE : Cette fonction s'affiche lorsqu'un nombre de divisions est spécifié dans
[Nombre max. de divisions] en mode d'administration systéme et que le service
[Courriel] est sélectionné sur I'écran Tous les services. Pour plus de détails sur le
paramétre [Nombre max. de divisions], reportez-vous au chapitre A propos des
réglages du Manuel de I'administrateur systéme.

1. Sélectionnez [Envoi divisé] sur —— T s
I'écran [Options courriel].

H ] H Diviser par page Si la taille d'un courrier électronique sortant est trop Elevée, le fichier peut
2- ChOISlsseZ I Opt|0n VOUIue étre divisé en fichiers de taille spécifigue qui seront envoyés séparément.
Sile destinataire du courrier électronigue ne dispose pas d'un utilitaire de
fusion de fichiers, les données divisées recues ne seront pas combinées
en un seul fichier.

® O

Diviser par taille

3. Sélectionnez [Enregistrer].

Diviser par page

Divise les données numérisées en plusieurs pages. Sélectionnez cette option lorsque
les destinataires des courriers électroniques utilisent des applications ne prenant pas
en charge RFC2046, notamment Outlook et LotusNotes.

Diviser par taille

Divise les données numérisées par taille si le courrier électronique dépasse la valeur
spécifiée dans [Taille max. des données par courriel] en mode d'administration
systéme. Sélectionnez cette option lorsque les destinataires des courriers
électroniques utilisent des applications prenant en charge RFC20486, par exemple
Outlook Express. Pour plus d'informations sur le paramétre [Taille max. des données
par courriel], reportez-vous au chapitre A propos des réglages du Manuel de
I'administrateur systéme.
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5 Numérisation/Courrier électronique

WorkCentre 5222/5225/5230

REMARQUE : Cette fonction s'affiche lors de la sélection du service [Courriel] sur
I'écran Tous les services.

1. Sélectionnez [Envoi divisé] SUr  [Tmaawme C o | s
I'écran [Options courriel].

IMon

2. Choisissez I'option voulue.

® O

Diviser par page

3. Sélectionnez [Enregistrer].

Non
Désactive la fonction.

Diviser par page

Divise les données numérisées par taille si le courrier électronique dépasse la valeur
spécifiée dans [Taille maximum des courriels] en mode d'administration systéme. Pour
plus d'informations sur le paramétre [Taille maximum des courriels], reportez-vous au
chapitre A propos des réglages du Manuel de I'administrateur systéme.

Nom du document/Nom du fichier

Cette fonction permet d'entrer un nom de document/de fichier autre que celui attribué
automatiquement par la machine. L'extension est ajoutée automatiquement au nom
selon le type du fichier.

REMARQUE : La fonction [Nom du document] s'affiche lors de la sélection de
[Numérisation boite aux lettres]. La fonction [Nom du fichier] s'affiche lors de la
sélection de [Courriel], [Numérisation bureau] ou [Numérisation réseaul].

1. Sélectionnez |

[Nom du document] ou - ] Lo ) ) Retar. |
[Nom du fichier] sur I'écran (N T30 o e o [ [ e [ [ e
[Options courriel] ou E&%%%%@
[Options d'archivage]. o 10 [ 19 | — e

2. Entrez le nom du document/
fichier.

3. Sélectionnez [Enregistrer].

Nom du fichier - Conflit

Cette fonction permet de gérer automatiquement les conflits de nom de fichier qui se
produisent lors de la saisie d'un nom existant sur I'écran [Nom du fichier].

REMARQUE : Cette fonction s'affiche uniquement lors de la sélection de
[Numeérisation bureau] ou [Numérisation réseau] sur I'écran Tous services.

1. Sélectionnez [Nom du fichier -

Nom du fichier - Conflit ( Annuler I Enregistrer

Conflit] sur I'écran [Options
d'archivage].

2. Choisissez I'option voulue.

3. Sélectionnez [Enregistrer].

MNe pas
enregistrer
Renarnmer

le fichier
Rerrplacer le
fichier existant

Q
@)

Ajouter au
fichier existant

Ajouter date
au nom de fichier
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Ne pas enregistrer

Annule la numérisation en cours pour permettre la saisie d'un autre nom de fichier.

Renommer le fichier

Ajoute un numéro a quatre chiffres (0001 a 9999) au nom de fichier déja existant et
enregistre le fichier sous ce nouveau nom dans le méme répertoire.

Remplacer le fichier existant

Supprime le fichier existant portant le nom spécifié et enregistre le nouveau fichier sous
ce nom dans le méme répertoire.

Ajouter au fichier existant
Ajoute les données numérisées aux données existantes.

REMARQUE : Ce bouton s'affiche uniquement lorsque [Numérisation réseau] est
sélectionné. Il peut étre sélectionné lorsque le [Format fichier] est défini sur

[TIFF (un fichier par page)] ou sur [JPEG (un fichier par page)] dans I'onglet
[Options d'archivage].

Ajouter date au nom de fichier

Ajoute une date au nouveau fichier

REMARQUE : Cette option est affichée uniquement lorsque le service [Numérisation
réseau] est sélectionné.

Répondre a

Cette fonction permet de spécifier I'adresse de messagerie a laquelle les destinataires
peuvent répondre lorsqu'ils utilisent le service de courrier électronique.

REMARQUE : Cette fonction est affichée uniquement lors de la sélection de [Courriel]
sur I'écran Tous services.

1. Sélectionnez [Répondre a] sur [

I'écran [Options courriel]. I[:][I][Z][I][E][I]E]@C]
] (0 [ [

. (S 2 [ 2 [ [ A [ 0 [ P [
2. Entrez une ad’resse de réponse. ML E®
Vous pouvez egalement entrer e ) )] () Cma
un nom de destinataire, puis Plus de caractéres

sélectionner l'icone qui
représente une loupe a droite du champ de saisie pour faire une recherche dans
le carnet d'adresses. Pour plus de détails sur I'écran de résultats, voir Carnet
public/Carnet réseau, page139.

3. Sélectionnez [Enregistrer].
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5 Numérisation/Courrier électronique

Cryptage

Cette fonction permet d'envoyer des courriers électroniques cryptés au format S/IMIME.

Pour utiliser cette fonction, vous devez indiquer une adresse de messagerie associée
a un certificat qui prend en charge le cryptage. Pour plus de détails, reportez-vous au
chapitre Sécurité dans le Manuel de I'administrateur systéme.

REMARQUE : Cette fonction est affichée uniquement lors de la sélection de [Courriel]
sur I'écran Tous services.

. .
1. Sélectionnez [Cryptage] sur T [ A | Eegstar
I'éCran [Opt|ons Cournel] . Le message électronigue est crypté
selon la norme SMMIME avant son envai.
2. Sé i i aDésam"é Ladresse lect 4 destinataire dot s g
. eIeCtlonneZ une Optlon . adresse électronique du destinataire doit s'accompagner dun
certificat pour le cryptage du message et doit Etre
Q selectionnée dans le camet d'adresses
A H H Activée
3' seIeCtlonneZ [EnreQIStrer] . Sans ce cerificat, e message électranigue ne
peut Btre ni crypté ni envoyé.

Désactivé
Le courrier électronique n'est pas crypté.

Activé
Le courrier électronique est crypté.

Signature numérique

Cette fonction permet d'ajouter une signature numérique a un courrier électronique.

Pour utiliser cette fonction, I'adresse électronique de la machine doit étre associée a
un certificat adéquat. Pour plus de détails, reportez-vous au chapitre Sécurité dans le
Manuel de I'administrateur systéme.

REMARQUE : Cette fonction est affichée uniquement lors de la sélection de [Courriel]
sur |'écran Tous services.

1. Sélectionnez
[Signature numérique] sur
I'écran [Options courriel].

Signature numérique [ Annuler I Enregistrer

Une signature numérigue conforme & la norme S/MIME est ajoutée
aux courriers électroniques sodants
Désactivée

Le destinataire peut wérifier =i les informations regues sont authentiques

(ON

2. Sélectionnez une option.

Le champ De/Expéditeur ne peut étre modifié lorsgue

Activée i pa A B
Signature numérigue est sélectionné

3. Sélectionnez [Enregistrer].
Désactivée

N'ajoute pas de signature numérique au courrier électronique.
Activée

Ajoute une signature numérique au courrier électronique.
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Nom de connexion

Lorsque le serveur sur lequel les documents numérisés doivent étre transférés
nécessite un nom de connexion, vous devez le saisir ici.

REMARQUE : Cette fonction est affichée uniquement lors de la sélection de
[Numérisation réseau] sur I'écran Tous services.

1. Sélectionnez i T
[Nom de connexion] sur I'écran | () (2500 (G0 &) )50 50 ) () Fean )
[Options d'archivage]. (S 2 7

2. Entrez le nom de connexion. e %%%DM

3. Sélectionnez [Enregistrer]. | Fopace ) (0 D

Mot de passe

Cette fonction permet de définir le mot de passe associé au nom de connexion qu'il est
nécessaire de saisir pour accéder au serveur sur lequel les documents numérisés
doivent étre transférés.

REMARQUE : Cette fonction est affichée uniquement lors de la sélection de
[Numérisation réseau] sur I'écran Tous services.

1. Sélectionnez [Mot de passe] sur i T poier ]| Ewegeoer

I'écran [Options d'archivage]. (0 (I [0 0 (0 [ I [

2. Entrez le mot de passe. @E%]E%]%
3. Sélectionnez [Enregistrer]. TN N O [ [ 2
[ Plus de caractéres ][ Espace ] oM
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5 Numérisation/Courrier électronique

Métadonnées

Cette fonction permet de modifier les valeurs des métadonnées spécifiées dans le
modéle de travail sélectionné.

REMARQUE : Cette fonction est affichée uniquement lors de la sélection de
[Numérisation réseau] sur I'écran Tous services.

REMARQUE : Pour enregistrer les nouvelles métadonnées ou pour supprimer les
métadonnées existantes, utilisez les Services Internet CentreWare. Pour plus
d'informations, voir Services Internet CentreWare, page185.

1. Sélectionnez [Métadonnées] sur e T Fomer
I'écran [Options d'archivage]. — romp. —

wal wal

2. Sélectionnez les métadonnées J J

appropriées puis modifiez leurs ’i‘i':;‘ﬁ-"
valeurs.

3. Sélectionnez [Enregistrer].

Validation des métadonnées

Si la fonction de validation est activée pour les métadonnées, le serveur de validation
spécifié valide automatiquement leurs valeurs lorsque vous appuyez sur la touche
<Marche> du panneau de commande de la machine. Si I'une quelconque des
meétadonnées soumises a la validation n'est pas valide, la machine n'exécute pas le
travail. Pour plus de détails sur les paramétres de validation, reportez-vous au chapitre
Services Internet CentreWare dans le Manuel de I'administrateur systéme.
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6 Envoi depuis boite aux lettres

Ce chapitre est consacré aux méthodes de vérification, d'impression et de suppression
de documents dans une boite aux lettres. Il est possible de mémoriser les types de
documents suivants (signalés par les icbnes correspondantes dans la liste des
documents) dans une boite aux lettres.

Certains modéles ne prennent pas en charge ce service. D'autres modeéles nécessitent
l'installation d'un kit en option pour utiliser ce service.

» Fax confidentiels entrants (@) - Voir Boite aux lettres éloignée, chapitre Fax,
page 118.

* Fax Internet confidentiels entrants (/i) - Voir Boite aux lettres éloignée, chapitre
Fax, page 102.

» Documents (fax) mémorisés pour interrogation confidentielle (&) - Voir Mémoriser
pour interrogation, chapitre Fax, page 121.

* Documents numérisés (<) - Voir Numérisation boite aux lettres, chapitre
Numeérisation/Courrier électronique, page 141.

* Impression de documents (&)

Il est également possible de lier une boite aux lettres a une feuille de distribution de
travaux en vue de traiter les documents numérisés manuellement ou
automatiquement. Pour plus d'informations, voir Envoi depuis boite aux lettres,
page 169.

Envoi depuis boite aux lettres

Cette section décrit les fonctions de boite aux lettres qui permettent de vérifier,
d'imprimer ou de supprimer les documents des boites aux lettres affichées sur I'écran
[Envoi depuis boite aux lettres]. Certaines boites aux lettres peuvent nécessiter la
saisie d'un code d'acceés selon I'opération que l'utilisateur tente d'effectuer. Les boites
aux lettres créées par d'autres utilisateurs sont inactives et inaccessibles. Pour savoir
comment créer une boite aux lettres, reportez-vous au chapitre A propos des réglages
dans le Manuel de I'administrateur systéme.

1- Appuyez sur Ia tOUChe <Tous Envoi depuis hoite aux lettres
SerVICGS> d u panneau de ! Nom de hoite aux lettres Aller &
[ (hon unlisafel) - a0t 200
commande. (002 Monthly Reports 7
. . & 2ol eports
REMARQUE : Si les fonctions . Iigj e
d'authentification et de [oE o wntste I~

comptabilisation sont activées, il
peut étre nécessaire d'entrer un ID utilisateur et un code d'acceés (s'il a été défini).
Pour toute demande d'assistance, adressez-vous a l'administrateur systeme.

2. Sélectionnez [Envoi depuis boite aux lettres] sur I'écran Tous les services.
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6 Envoi depuis boite aux lettres

Aller a

Permet de spécifier le premier numéro de boite aux lettres a afficher a I'écran au moyen
du paveé numérique du panneau de commande.

3. Sélectionnez la boite aux lettres Mmoo T cviaber ]| ot
a ouvrir. Les documents [Born & | pate et hewre ] Pauesl [ 50 cooumenter |
y . .~ %2 |Document 1 2/ 2/2001 303 AM m
mémorisés dans la boite aux o [ S i i)

lettres s'affichent ensuite. & [Document 3 R ] |
ity [Document 4 5E0A_ 608 AW 1) Superimer
. &y [Document & BEADS_ 70 AW_ 16| @
Actualiser

Met a jour la liste des documents de la boite aux lettres.

Nom/Date et heure

Trie les documents par nom ou date de mémorisation. Sélectionnez de nouveau la
méme option pour basculer I'ordre d'affichage, lequel est indiqué par la fleche vers le
haut (ordre croissant) ou vers le bas (ordre décroissant) située a droite du nom d'option
sélectionné.

Tout sélectionner

Sélectionne tous les documents de la boite aux lettres en vue de les imprimer ou de
les supprimer en une seule opération.

Imprimer/Supprimer

Affiche I'écran [Imprimer/Supprimer].

* Imprimer - Imprime le(s) document(s) sélectionné(s).

* Supprimer - Supprime le(s) document(s) sélectionné(s).

Parameétres feuille

Affiche I'écran [Paramétres feuille distribution]. Pour plus d'informations, voir
Parametres feuille distribution, page 172.
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Impression/Suppression de documents contenus dans une
boite aux lettres

1. Choisissez un ou plusieurs P T I s
documents dans la liste ou [tom & ] bate etnoure | Pauesl [ 90 docurertsr |
, . , . %2 |Document 1 27 2/2001 303 AM m

selectlgnne_z [Tout sélectionner] | (5oms TR (2]
pour sélectionner I'ensemble & [Document 3 WAPNE 05 M 1)

1 ocumen . Supprimer

des documents de la liste. c T ) —
& [Document 5 B/ 62005 707 AWM 1B) @

REMARQUE : Pour annuler la
sélection d'un document, sélectionnez a nouveau son nom. Pour annuler la sélection
de I'ensemble des documents sélectionnés au moyen de I'option [Tout sélectionner],
sélectionnez a nouveau cette option.

2. Sélectionnez [Imprimer/ D I R = LT oo [ o
Su rimer]_ Ne g document ;001D [j o
pp Type de docurnent @ Docurnent nurmérisé Paramétres dimpr... m
.. ' . Taille Aded Envoi par lots : Désactivéle)
3. Choisissez I'option voulue. Nern do docurent - Document | Owite 1 k)
Date et heure 2/2/200 303 A Papier Papier aulo
Pages : m Impres. R4y Recto
Agrafe Aucune agrafe
nom du document :
Réception Bac central

Modifier le nom du document

Permet de modifier le nom d'un document. Cette option est disponible uniquement
lorsqu'un seul document est sélectionné sur I'écran [Liste des documents].

Paramétres d'impression

Affiche I'écran [Boite aux lettres - Paramétres d'impression]. Pour plus d'informations,
voir [Boite aux lettres - Paramétres d'impression], page 171.

Supprimer
Supprime les documents sélectionnés.

Imprimer
Imprime les documents sélectionnés.

[Boite aux lettres - Paramétres d'impression]
Permet de modifier les paramétres d'impression de document.

1. Sélectionnez [Parameétres BAL 007 - Parambtres dimprassion T DT
d'lmpreSSIon] SUI’ |'é0ran Envoi par lots... Quantité...( ) Papier...
. . Désactivé 1 jeul, Sélection papier auto
[Imprimer/Supprimer]. @ @ [ s —

Impression R/V... Réception...

Recto Aucune agrafe
Bac central

Envoi par lots

Permet d'imprimer plusieurs documents en un seul travail. Les documents sont
imprimés dans I'ordre dans lequel ils ont été sélectionnés.

Quantité
Permet de spécifier le nombre d'exemplaires requis.

Papier
Permet de spécifier le magasin contenant le papier a utiliser pour I'impression.
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6 Envoi depuis boite aux lettres

Impression R/V (recto verso)

Permet de sélectionner [Reliure grand cété] ou [Reliure petit coté] pour les documents
recto verso.

Réception

Permet de sélectionner I'option d'agrafage et/ou de perforation et le bac dans lequel
seront envoyées les impressions. Le bac du module de finition est automatiquement
sélectionné lorsque I'option d'agrafage et/ou de perforation est activée.

REMARQUE : Les options de réception affichées a I'écran difféerent selon que le
module de finition est installé ou non sur votre machine, selon que le module de
finition installé est un module de finition Office LX ou un module de finition Office
intégré et selon les options installées sur le module de finition.

Réinitialiser
Rétablit les paramétres d'impression par défaut.

Imprimer
Imprime le document.

Parameétres feuille distribution

Cette fonction permet de définir, modifier ou supprimer le lien vers une feuille de
distribution. La feuille de distribution liée peut également étre exécutée a partir de cet
ecran.

Une feuille de distribution permet de traiter les documents mémorisés dans les boites
aux lettres. Il est possible d'associer préalablement une boite aux lettres a une feuille
de distribution pour exécuter automatiquement cette derniére lorsqu'un nouveau
document est enregistré dans la boite aux lettres ou encore, d'exécuter manuellement
une feuille de distribution dés que nécessaire.

REMARQUE : La feuille de distribution qu'un utilisateur non authentifié crée a partir
de cet écran peut étre exécutée, modifiée, dupliquée ou supprimée uniquement dans
la boite aux lettres pour laquelle elle a été créée.

REMARQUE : Pour activer la fonction Feuilles de distribution de travaux, certains
modéeles doivent disposer du kit Numérisation réseau. Il peut étre nécessaire
d'installer d'autres kits en option selon le service défini sur la feuille de distribution.

Les types de traitement de documents suivants peuvent étre programmés dans une
feuille de distribution.

+ Spécification de la destination (FTP, SMB, courrier électronique, fax et fax Internet)
+ Spécification de plusieurs destinations et traitement par lots

* Impression

Les types de traitement de documents qui peuvent étre programmés dans une feuille
de distribution dépendent de la maniére dont les documents ont ét¢ mémorisés dans
la boite aux lettres. Reportez-vous au tableau ci-dessous.
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Envoi depuis boite aux lettres

Sortie
Entrée . Courrier
Impri- | oy Fax | clectro- | FTP | smB | ' 2%
mante Internet - serveur
nique
Fax pour 0] 0] (0] 0] 0] @)
interrogation
Numérisation 0] O (0] O O O
Fax regu 0*1 0] (0] 0] 0] @)
Fax Internet 0] 0] *2 *2 0] @)
regu
Imprimer
document
mémorisé
0] Disponible
vide Non disponible
*1 Si un travail se termine de fagon anormale en raison d'un probléme lié par
exemple a la déconnexion d'un cable USB pendant I'impression de données,
le document n'est pas supprimé aprés impression, méme si le paramétre de
suppression aprés impression est activé pour la boite aux lettres.
*2 Peut étre traité en fonction des paramétres du mode d'administration systéme.

REMARQUE : Seules les feuilles de distribution que vous étes autorisé a exécuter

s'affichent a I'écran.

1. Sélectionnez
[Paramétres feuille] sur I'écran
[Liste des documents].

REMARQUE : Pour lier un
document a une feuille de
distribution, sélectionnez le
document a I'écran.

BAL 003 - Paramétres feuille distribution ( Fermer

Feville de distribution liée 3 cette hofte aux lettres
Fax ventes

Couper le lien

Créer/
Modifier le lien

Démarrer feuille
actuelle

E Démarrage auto

Description
Commandes fax au serice des ventes

Sélectionner
une feuille

2. Sélectionnez les options requises.

3. Sélectionnez [Fermer].

Démarrage auto

Permet I'exécution automatique de la feuille de distribution liée lorsqu'un nouveau
document est enregistré dans la boite aux lettres. Cette case a cocher n'apparait que
lorsque la boite aux lettres est liée a une feuille de distribution.

REMARQUE : Les boites aux lettres définies avec cette option sont identifiées par
une icbne représentant une feuille de papier et un crayon en regard de leurs noms

dans la liste des boites aux lettres.

REMARQUE : La case a cocher [Démarrage auto] est disponible uniquement pour le

propriétaire de la boite aux lettres.

Démarrer feuille actuelle

Exécute la feuille de distribution liée et affiche I'écran [Liste des documents]. Ce bouton
apparait uniguement lorsque la boite aux lettres est liée a une feuille de distribution.
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6 Envoi depuis boite aux lettres

Couper le lien

Supprime le lien vers une feuille de distribution.

REMARQUE : Le bouton [Couper le lien] est disponible uniquement pour le

propriétaire de la boite aux lettres.

Créer/Modifier le lien

Affiche I'écran [Lier feuille de distribution a BAL].

REMARQUE : Le bouton [Créer/Modifier le lien] est disponible uniquement pour le

propriétaire de la boite aux lettres.

Sélectionner une feuille

Affiche I'écran [Sélectionner feuille de distribution].

[Lier la feuille de distribution a la boite aux lettres] (écran)

Permet d'associer une feuille de distribution a une boite aux lettres.

1. Sélectionnez [Créer/Modifier le
lien] sur I'écran [Paramétres
feuille de distribution]. L'écran
[Lier la feuille de distribution a la
boite aux lettres] s'affiche.

2. Sélectionnez les options
requises.

3. Sélectionnez [Enregistrer].

Nom/M. a jour

Lier la feuille de distribution a la boite aux lettres

[ Enregistrer

| Nom AI M. a jour I
I:I[ Fonward to custorner | @
D‘ To Accounting |

[ Legal

Filtrage des feuilles..  Recherche par nom

- | —
Recherche par mot-clé.
Créer I I

]
[ Print List |
D‘ Private | @

Modifier/ | Sélectionner
Supprimer un mot-clé...

Permet de trier les feuilles de distribution par nom ou date de modification. Si vous
sélectionnez de nouveau la méme option, I'ordre d'affichage bascule. Cet ordre est
indiqué par la fléche vers le haut (ordre croissant) située a droite de I'option [Nom] dans

I'illustration ci-dessus.

Filtrage des feuilles

Affiche I'écran [Filtrage des feuilles]. Voir Filtrage des feuilles, page 176.

Créer

Permet de créer une nouvelle feuille de distribution liée a la boite aux lettres.

REMARQUE : Les feuilles de distribution créées sur cet écran ne peuvent étre
exécutées, modifiées ou supprimées qu'a partir de cette boite aux lettres.

Modifier/Supprimer

Permet de modifier ou de supprimer une feuille de distribution existante.

Pour pIus‘ de détails sur la création, la modification et la suppression, reportez-vous au
chapitre A propos des réglages dans le Manuel de I'administrateur systéme.

Recherche par nom

Affiche un clavier virtuel. Entrez le nom de la feuille de distribution a rechercher.

Recherche par mot-clé

Affiche un clavier virtuel. Entrez le mot-clé associé a la feuille de distribution a

rechercher.
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Envoi depuis boite aux lettres

Sélectionner un mot-clé

Affiche I'écran [Sélectionner un mot-clé]. Choisissez un mot-clé prédéfini associé a la
feuille de distribution a rechercher.

Ecran [Sélectionner feuille distribution]

Permet de sélectionner et d'exécuter une feuille de distribution sur les documents
meémorisés dans la boite aux lettres choisie.

1. ChOiSiSSGZ BAL 002 - Sélectionner feuille distribution ( Fermer
[Sélectionner une feuille] sur [Hom alWajow ] Fitrage dos feules.. Rachercre p o
'é [3[ Forward to customer ] [jﬁmte aux lettres
I'écran - I@ S—

C i i 1 1 R echerche par mot-clé.
[Paramétres feuille de distribution]. | wfGs | A
, . . D|an List I ru._

2. Sélectionnez les options - &) ey [t

requises. (T

3. Sélectionnez [Fermer].

Nom/M. a jour

Permet de trier les feuilles de distribution par nom ou date de modification. Si vous
sélectionnez de nouveau la méme option, I'ordre d'affichage bascule. Cet ordre est
indiqué par la fleche vers le haut (ordre croissant) située a droite de I'option [Nom] dans
l'llustration ci-dessus.

Filtrage des feuilles
Affiche I'écran [Filtrage des feuilles]. Voir Filtrage des feuilles, page 176.

Informations

Cette option devient active et disponible lorsqu'une feuille de distribution est
sélectionnée. Elle permet d'afficher et de modifier les traitements enregistrés dans la
feuille de distribution sélectionnée. Pour plus de détails, reportez-vous au chapitre

A propos des réglages dans le Manuel de I'administrateur systéme.

Modifier param.

Permet de modifier de fagon temporaire les paramétres de la feuille de distribution
sélectionnée.

Marche
Exécute les feuilles de distribution sélectionnées.

Recherche par nom

Affiche un clavier virtuel. Entrez le nom de la feuille de distribution a rechercher.

Recherche par mot-clé

Affiche un clavier virtuel. Entrez le mot-clé associé a la feuille de distribution a
rechercher.

Sélectionner un mot-clé

Affiche I'écran [Sélectionner un mot-clé]. Choisissez un mot-clé prédéfini associé a la
feuille de distribution a rechercher.
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6 Envoi depuis boite aux lettres

Filtrage des feuilles

Cette option permet d'appliquer un filtre aux feuilles de distribution affichées a I'écran.

Propriétaire
Permet de filtrer les feuilles de distribution par propriétaire.

Lorsque I'option d'authentification est activée et lorsque I'utilisateur s'est connecté a la
machine au moyen d'un ID utilisateur :

+ Partagé(e) - Affiche les feuilles de distribution détenues par I'administrateur
systéme.

» Personnel - Affiche uniquement les feuilles de distribution détenues par I'utilisateur
actuellement connecté.

REMARQUE : Les feuilles de distribution qui appartiennent a des utilisateurs autres
que celui connecté ne sont pas affichées.
Lorsque l'authentification n'est pas activée :

* Administrateur systéme - Affiche uniquement les feuilles de distribution détenues
par I'administrateur systéme.

* Non administrateur - Affiche uniquement les feuilles de distribution détenues par
des utilisateurs autres que I'administrateur systéme.

REMARQUE : Les feuilles de distribution détenues par les utilisateurs avec ID
utilisateur ne sont pas affichées.

Cible
Permet de filtrer les feuilles de distribution par cible.

+ Boite aux lettres : affiche uniquement les feuilles de distribution dont le traitement
commence par I'envoi ou l'impression d'un document se trouvant dans une boite
aux lettres.

* Numérisation - Affiche uniquement les feuilles de distribution dont le traitement
commence par une numeérisation.

» Application externe - Affiche uniquement les feuilles de distribution dont le
traitement commence par I'accés a une application externe.

REMARQUE : Les options [Numérisation] et [Application externe] ne peuvent pas
étre sélectionnées.

Restrictions relatives aux feuilles de distribution

Les feuilles de distribution peuvent étre réservées a un utilisateur ou au contraire
partagées ; leur utilisation peut également étre limitée a des boites aux lettres
particuliéres. Pour plus de détails sur les restrictions applicables aux feuilles de
distribution lorsque la fonction d'authentification est activée, reportez-vous au chapitre
consacré a l'authentification et a I'administration des comptes dans le Manuel de
I'administrateur systéme.
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7 Feuilles de distribution de travaux

Ce chapitre décrit le service Feuilles de distribution de travaux et les options
disponibles dans I'écran [Feuilles de distribution de travaux].

Une feuille de distribution de travaux peut exécuter une série d'opérations
programmées. Pour traiter des documents numérisés au moyen d'une feuille de
distribution créée sur un ordinateur en réseau par le biais d'un utilitaire tel que I'éditeur
de feuille de distribution de travaux, utilisez le service [Feuilles de distribution de
travaux] sur I'écran Tous services.

REMARQUE : Pour activer la fonction Feuilles de distribution de travaux, certains
modeles doivent disposer du kit Numérisation réseau.

REMARQUE : Pour communiquer avec un ordinateur en réseau, activez le port
SOAP sur la machine. Pour savoir comment activer le port SOAP, reportez-vous au
chapitre A propos des réglages dans le Manuel de I'administrateur systéme.

Utilisation du service Feuilles de distribution de travaux

Cette section décrit comment traiter un document numérisé en utilisant une feuille de
distribution de travaux créée sur un ordinateur en réseau.

1. Appuyez sur la touche

oS % @

<Tous services> sur la machine. @ @ @ @
@) Py
=D (>
b ke
b @
) L >
'p | O@QO

2. Sélectionnez
[Feuilles de distribution] sur
I'écran Tous services.

Sélectionnez une feuille de
distribution de travaux sur
I'écran [Feuilles de distribution

@‘ Legal Recherche par mot-clé.
de travaUX] . <[ Print List Détails... | ]
@‘ Private

REMARQUE : Seules les feuilles
de distribution que vous étes

Touche <Tous services>

Xerox WorkCentre 5230 A

umérisation

Humérisation
boite aux lettres

&

éseau

Envoi depuis
boite aux lettres

.4 Numérisation
“bureau

Feuilles de

EZP distribution

Feuilles de distribution de travaux

( Actualiser

| Nom AI M. a jour

@‘ Forward to customer

e

Filtrage des feuilles...

[j Murnérisation

Recherche par nom

]
®

@‘ Tao Accounting

Madifier les Sélectionner
parametres un mot-clé...

autorisé a exécuter sont visibles a I'écran.
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7 Feuilles de distribution de travaux

REMARQUE : Les feuilles de distribution de travaux peuvent étre triées par nom ou
date de modification en sélectionnant [Nom] ou [M. a jour]. Si vous sélectionnez de
nouveau [Nom] ou [M. a jour] l'ordre de tri appliqué a la liste change.

4. Pour visualiser les informations [Torrmeios e
détaillées d'une feuille de Norn Forward o custamer
distribution de travaux, @
sélectionnez [Détails] pour Eebrlmére mise & jor ;DDEIE/BI 2T P
. vz " . ible ofte aux lettres
afficher I'écran d'informations. | fweae Bete sl =)
Enregistrer dans Systére éloigné

5. Placez votre document dans le
chargeur automatique ou sur la
glace d'exposition.

6. Appuyez sur la touche <Marche> pour numériser le document.

Feuilles de distribution de travaux

Cette section décrit les options disponibles sur I'écran [Feuilles de distribution de
travaux].

Filtrage des feuilles

Cette fonction permet d'appliquer un filtre aux feuilles de distribution de travaux
affichées sur I'écran [Feuilles de distribution de travaux] et d'afficher uniquement celles
qui répondent aux conditions spécifiées.

1- SéleCthn nez Feuilles de distribution de travaux [ Actualiser
[Filtrage des feuilles] sur I'écran g amajouwr ] Fitrage des fouills..  Recherche par nom.
. . . . %25| Forward to customer

[Feuilles de distribution de — iad _—
@| Legal | Recherche par rmot-clé.

tra va UX] . 22| Frint List | Détails... I |
<z[Priate ] Modifier les slectionner
@| To Accounting | @ LM] D ﬁnlm:‘nl—clé...

2. Sélectionnez les options
requises.

REMARQUE : Pour en savoir plus sur cette fonction, reportez-vous a Filtrage des
feuilles, chapitre Envoi depuis boite aux lettres, page 176.
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Feuilles de distribution de travaux

Informations

Cette option permet d'afficher les informations détaillées de la feuille de distribution de
travaux sélectionnée sur I'écran [Feuilles de distribution de travaux]. Elle permet de
copier, supprimer ou modifier la feuille de distribution de travaux sélectionnée en
fonction de son propriétaire et de I'emplacement dans lequel elle est enregistrée.

REMARQUE : Les feuilles de distribution de travaux enregistrées sur un serveur de
groupe ne peuvent pas étre supprimées, copiées ou modifiées.

REMARQUE : Les utilisateurs ne peuvent pas supprimer ou modifier les feuilles de
distribution détenues par I'administrateur systéme.

1. Sélectionnez une feuille de e ——— o bmm
distribution de travaux sur Hern Forward to custarmer
I'écran [Feuilles de distribution @
de travaux] . Dernigre mise & jour 2003/6/9 12715 PM
Cihle BoTte aux lettres @
2. Sélectionnez [Détails]. Les Erciore &0 o

informations détaillées de la
feuille de distribution s'affichent.

Nom
Affiche le nom de la feuille de distribution de travaux.

Derniére mise a jour
Affiche la date de la derniére mise a jour de la feuille de distribution de travaux.

Cible

Indique si le traitement commence par la numérisation d'un document ou l'accés a une
application externe.

Propriétaire
Affiche le propriétaire de la feuille de distribution de travaux.

Enregistrer dans

Indique si la feuille de distribution de travaux est enregistrée sur la machine ou sur un
serveur de groupe.

Description
Affiche la description de la feuille de distribution de travaux.

Supprimer

Permet de supprimer la feuille de distribution de travaux sélectionnée. Ce bouton est
disponible pour le propriétaire de la feuille de distribution de travaux. Sa sélection
entraine l'affichage d'un écran confirmant la suppression de la feuille de distribution.
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7 Feuilles de distribution de travaux

Modifier les parameétres

Cette option permet de modifier temporairement les paramétres de la feuille de
distribution de travaux sélectionnée sur I'écran [Feuilles de distribution de travaux]. Les
modifications ne sont pas conservées lorsque vous sélectionnez une autre feuille de

distribution de travaux.

1. Sélectionnez une feuille de
distribution de travaux sur
I'écran [Feuilles de distribution
de travaux].

2. Sélectionnez
[Modifier les parameétres].
L'écran [Modifier les paramétres]
s'affiche.

3. Sélectionnez le groupe a
modifier.

REMARQUE : Lorsque les groupes
sont repérés par une fleche, cela
indique qu'ils n'ont pas été
configurés.

Feuilles de distribution de travaux

[ Actualiser

Nom AI M. & jour

Flllrage des feuilles..  Recherche par nom..

%25| Forward to customer

@| Legal

22| Frint List

@| Private

Recherche par mot-clé,
| Détails... I
Sélectionner

@| To Accounting

l@ ]

Modifier les i
I paramétres l un mot-clé...

Modifier les paramétres

[ Fermer

Groupe d'éléments

Groupe 1

(=)

Groupe 2

Groupe 3

Groupe 4

2
3
4
5

Groupe 5

@

REMARQUE : Utilisez les boutons fléchés pour parcourir la liste.

4. Définissez les éléments requis.

REMARQUE : Lorsque les
éléments sont repérés par une
fleche, cela indique qu'ils n'ont pas
été configurés.

Groupe précédent

2. Groupe 1

[ Fermer

Eléments Paramétres actuels
_ Groupe
Pl 1. Eléments 1 ‘ Option A I @ précédent I

| 2 Eléments 2 ‘ Option B I
-
Pl 3. Eléments 3 ‘ Option C I -

| 4, Elsments 4 ‘ Option D I -
= Ajouter
»[ 5 Eléments 5 | Option E | @ destinataire I

Affiche les paramétres du groupe précédent.

Groupe suivant

Affiche les paramétres du groupe suivant.

Ajouter destinataire

Affiche un écran qui permet d'entrer I'adresse d'un

nouveau destinataire.
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Feuilles de distribution de travaux

Recherche par nom/Recherche par mot-clé/Sélectionner un mot-clé

Ces options permettent de rechercher une feuille de distribution de travaux par nom ou

par mot-clé.

Recherche par nom

Affiche un clavier virtuel. Entrez le
nom de la feuille de distribution de
travaux a rechercher.

Recherche par mot-clé

Feuilles de distribution de travaux

[ Actualiser

[ Hom Al ajour | Filtrage des feulles..  Recherche par nom
| Forward 1o customer | @ DNumérisat\on
@‘ Legal I Recherche par mot-clé
<[ Print List ] Détails... I |
@‘ Private I
&

@‘ Tao Accounting

Modifier les Sélectionner
parametres un mot-clé...

Affiche un clavier virtuel. Entrez le mot-clé associé a la feuille de distribution de travaux

a rechercher.

Sélectionner un mot-clé

Affiche I'écran [Sélectionner un mot-clé]. Choisissez un mot-clé prédéfini associé a la
feuille de distribution de travaux a rechercher. Pour savoir comment prédéfinir des
mots-clés, reportez-vous au chapitre A propos des réglages dans le Manuel de

I'administrateur systéme.
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8 Travaux mémorisés

Ce chapitre décrit comment utiliser le service Travaux mémorisés pour effectuer
plusieurs opérations en une seule procédure.

Le service Travaux mémorisés permet de :

* mémoriser les parameétres fréquemment utilisés sous la forme d'un programme,
lequel peut ensuite étre rappelé au moyen d'un bouton.

* mémoriser un écran frequemment utilisé sous la forme d'un programme, lequel peut
ensuite étre utilisé en appuyant sur un raccourci a I'écran.

* mémoriser plusieurs opérations sous la forme d'un programme, lequel peut ensuite
étre rappelé au moyen d'un bouton.

REMARQUE : Pour savoir comment mémoriser des options, un écran ou une série
d'opérations dans un programme, reportez-vous au chapitre A propos des réglages
dans le Manuel de I'administrateur systéme.
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8 Travaux mémorisés

Rappel de travaux mémorisés

La section suivante décrit comment rappeler des travaux mémorisés.

Si vous rappelez des travaux mémorisés, le dernier écran affiché au moment ou vous
les avez mémorisés s'affiche.

REMARQUE : Par défaut, l'icone [Travaux mémorisés] n'est pas disponible sur
I'écran Tous services. Pour savoir comment afficher cette icone sur I'écran Tous
services, reportez-vous au chapitre A propos des réglages dans le Manuel de
I'administrateur systéme.

1. Appuyez sur la touche = » °
<Tous services>. O @ @ O
@ —

=5 S

2D 2
P @

Touche <Tous services>

2. Sélectionnez
[Travaux mémorisés] sur I'écran
Tous services.

Xerox WorkCentre 5230 A

(2 Travaux Services
Y )

mémorisés personnalisés

3. Sélectionnez le numéro du

Travaux mémorises
prog ramme é rappeler' @ {Mon utiliséle)) @ {Mon utiliséle)) @
REMARQUE : Utilisez les boutons | () o) ) Proram 1
fléchés pour passer d'un écran a @ oo @ oo
l'autre. @ oo & Pograr 2 =)

4. Une fois le programme rappelé, sélectionnez éventuellement d'autres options.
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9 Services Internet CentreWare

Ce chapitre présente brievement les Services Internet CentreWare.

Les Services Internet CentreWare utilisent le serveur HTTP intégré qui réside sur la
machine, ce qui permet de communiquer avec la machine via un navigateur Web
disposant d'un accés a Internet ou a un site intranet. |l est possible d'accéder
directement a la machine en entrant son adresse IP en tant qu'URL dans le navigateur.

Outre les paramétrages de base pouvant étre effectués a I'aide du panneau de
commande, les Services Internet CentreWare permettent de configurer des
parametres plus spécifiques pour la machine.

Pour plus de détails sur les options des Services Internet CentreWare ou pour savoir
comment résoudre les problémes liés a ces services, reportez-vous au chapitre
Résolution des incidents dans le Manuel de I'administrateur systéme.

REMARQUE : Ces services doivent étre installés et configurés par I'administrateur
systeme. Pour plus d'informations sur l'installation des Services Internet CentreWare,
reportez-vous au Manuel de I'administrateur systéme. Il se peut que l'accés a
certaines fonctions soit limité. Consultez I'administrateur systéme pour de plus amples
renseignements.

Acceés aux Services Internet CentreWare

Procédez comme suit pour accéder aux Services Internet CentreWare.

1. Lancez un navigateur Web sur votre ordinateur.

2. Dans la zone Adresse, entrez « http:// » suivi de I'adresse Internet de la machine.
Appuyez sur la touche <Entrée> du clavier.

Si vous utilisez le nom de domaine pour spécifier la machine, utilisez le format
suivant.

http://monhbte.exemple.com

Si vous utilisez I'adresse IP pour spécifier la machine, utilisez les formats suivants
selon la configuration de la machine. Le format IPv6 est pris en charge uniquement
sous Windows Vista. Une adresse IPv6 doit figurer entre crochets.

IPv4 : http://XXX.XXX. XXX. XXX
IPV6 : http://[XXXXEXXXX XXX XXXXXKXK XXX XXXXK:XXXX]

REMARQUE : Si vous avez modifié le numéro de port et n'avez pas conservé le
numeéro par défaut, qui correspond a « 80 », ajoutez ce numéro a la suite de I'adresse
Internet, comme suit. Dans les exemples qui suivent, le numéro de port est 8080.

Nom de domaine : http://monhéte.exemple.com:8080
IPv4 : http://xxx.xxx.xxx.xxx:8080
IPV6 : http://[XXXXXXXXXXXX XXX XXXX XXX XXXX XXX X]: 8080

La page d'accueil des Services Internet CentreWare s'affiche.

REMARQUE : Si la fonction de comptabilisation est activée, il peut étre nécessaire
d'entrer un ID utilisateur et un code d'acces (si cette information est configurée). Pour
toute demande d'assistance, adressez-vous a I'administrateur systéme.
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9 Services Internet CentreWare

Interface utilisateur

La page d'accueil des Services Internet
CentreWare comprend quatre cadres. Il est Cadre d'en-téte
possible de modifier la taille des cadres sur
les cotés gauche et droit en faisant glisser la
bordure qui les sépare.

Cadre
, R de
Cadre d'en-téte menus

Cadre principal

Affiche I'en-téte de toutes les pages. L'en-téte
inclut le logo des Services Internet Cadre du
CentreWare et le modeéle de la machine. L'en- log0
téte du WorkCentre 5225A/5230A comprend

également une icbne de mode d'utilisateur, ainsi que le nom ou le type d'utilisateur
connecté. Sous ce cadre, sur la quasi-totalité des pages, figure la barre d'onglets qui
comprend six fonctions ou boutons de page, a savoir [Etat], [Travaux], [Impression]
[Numérisation], [Propriétés] et [Assistance]. La navigation dans les pages s'effectue en
cliquant sur le texte figurant sur chaque onglet.

Cadre du logo
Affiche le logo de I'entreprise.

Cadre de menus

Affiche I'arborescence des menus par catégorie ; le menu sélectionné apparait en
surbrillance.

Cadre principal

Affiche les informations et les paramétres correspondant a I'élément sélectionné dans
la catégorie en cours dans l'arborescence du cadre de menus.
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Services

Services

Les Services Internet CentreWare se répartissent en plusieurs catégories. La catégorie
est sélectionnée dans la barre d'onglets du cadre d'en-téte.

Pour plus de détails sur les fonctions disponibles dans chaque onglet, reportez-vous
au chapitre Services Internet CentreWare dans le Manuel de I'administrateur systéme.

Onglet Fonction Description
Etat * Généralités Affiche des informations relatives a la
* Magasins machine, son adresse IP ainsi que son
» Consommables état. Affiche également I'état des
magasins, des bacs récepteurs et des
consommables.
Travaux » Travaux actifs Répertorie les travaux actifs et
* Relevé des travaux terminés ainsi que leur état.
* Relevé des erreurs
Impression » Soumission de travaux Permet de spécifier les paramétres

d'impression et de support, d'entrer les
données de comptabilisation et de
sélectionner la maniére dont les
impressions sont regues.

Numérisation

Modeles de travail

Boite aux lettres

Feuilles de distribution de
travaux

Permet de créer, modifier ou supprimer
des modéles pour des travaux de
numeérisation réseau. Permet
également de modifier des options de
numeérisation et de créer ou modifier la
destination d'archivage des données
numeérisées.

REMARQUE : Certaines fonctions de
cet onglet sont réservées a
I'administrateur systéme. Consultez
I'administrateur systéme pour de plus
amples renseignements.

Propriétés » Présentation de la configuration | Permet d'afficher et de configurer les
» Descriptions propriétés de la machine et
« Configuration générale notamment, les informations détaillées
» Connectivité et les paramétres de configuration, les
» Services paramétres de protocole, les
» Comptabilisation parameétres de comptabilisation et
» Sécurité d'authentification et enfin, les
paramétres de sécurité.
REMARQUE : Seul I'administrateur
systéme est autorisé a modifier les
paramétres sur cet onglet.
Assistance » Assistance Fournit des informations d'assistance

et notamment, les coordonnées pour
contacter l'assistance technique ainsi
que les liens vers les mises a jour
logicielles.
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10 Glossaire

Ce chapitre contient la liste des termes utilisés dans le Manuel de I'utilisateur et le
Manuel de I'administrateur systéme. La définition de chaque terme correspond a sa
signification dans ces deux manuels.

Termes définis

Consultez les définitions suivantes pour connaitre la signification des termes utilisés
dans ce document.

1000Base-TX 1000Base-T utilise les quatre paires de cables pour permettre
la transmission simultanée dans les deux sens au moyen de
techniques d'annulation d'écho et de codage a 5 niveaux
(PAM-5).

En 1999, la norme 802.3ab (1000Base-T) autorise la mise en
oeuvre de la technologie Gigabit Ethernet avec un cable en
cuivre de catégorie 5, permettant ainsi l'installation de
périphériques GIigE sur des réseaux 100BaseT sans
modification du cablage. La distance maximale entre les
noeuds dépend du type d'émetteur-récepteur et de cable
utilisés.

100Base-TX Spécification Ethernet rapide a bande de base a 100 Mbps qui
utilise deux paires de conducteurs UTP ou STP. Ces paires de
cables servent a la réception et a la transmission des données
respectivement. Pour une meilleure synchronisation du signal,
la longueur d'un segment 100Base-TX ne doit pas dépasser
100 métres. Basée sur la norme IEEE 802.3. Voir aussi
Ethernet et IEEE.

10Base-T Spécification Ethernet a bande de base a 10 Mbps qui utilise
deux paires de cables torsadés servant respectivement a la
transmission et a la réception des données. 10Base-T, qui
appartient a la norme IEEE 802.3, se caractérise par une
distance maximale d'environ 100 meétres par segment. Voir
aussi Ethernet et IEEE.

16 K Papier de format 194 x 267 mm ou 195 x 270 mm.
Deux formats Iégérement différents existent selon la zone
géographique d'achat.

8K Papier de format 267 x 388 mm ou 270 x 390 mm.
Deux formats Iégérement différents existent selon la zone
géographique d'achat.
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10 Glossaire

A3
A4
A5

acces

Adresse de passerelle

Amélioration de I'image

Annotation

Annulation auto

ASCII

Assemblage

Auditron

B4
BS

boite aux lettres

Boite aux lettres éloignée

BOOTP

bps

Carnet d'adresses

cartouche de toner

Papier de format 420 x 297 mm.
Papier de format 297 x 210 mm.
Papier de format 210 x 148 mm.

Séquence d'options que I'utilisateur doit sélectionner pour
afficher un service tel que le service Copie ou Fax.

Adresse IP de la passerelle, ou routeur, utilisée par la
machine pour accéder aux périphériques se trouvant sur
d'autres sous-réseaux.

Option de contrdle d'image qui lisse la bordure entre les zones
noires et blanches, réduit les contours, donnant une
impression de résolution plus élevée.

Fonction qui permet d'ajouter la date, le numéro de page et un
commentaire au document.

La machine passe en attente, si aucune activité n'a lieu
pendant une période prédéfinie.

American Standard Code for Information Interchange.
Systéme de codage associant des valeurs numériques aux
caractéres alphanumeériques ainsi qu'aux signes de
ponctuation et a quelques caractéres.

Option de réception qui permet de recevoir chaque jeu de
copies dans le méme ordre que les documents placés dans le
chargeur de documents. Exemple : Deux copies d'un
document de trois pages sont recues dans l'ordre

page 1/copie 1, page 2/copie 1, page 3/copie 1,

page 1/copie 2, page 2/copie 2, page 3/copie 2.

Systéme de suivi intégré a la machine. L'Auditron permet un
suivi de I'utilisation globale de la machine, de I'utilisation
individuelle et de I'utilisation de chaque fonction.

Papier de format 364 x 257 mm.
Papier de format 257 x 182 mm.

Zone de stockage dans la mémoire de la machine ou sont
conservés les fax et les documents numérisés.

Fonction qui permet de récupérer un document dans la boite
aux lettres d'une machine éloignée.

Bootstrap Protocol. Protocole utilisé par un nceud de réseau
pour déterminer l'adresse IP de ses interfaces Ethernet, de
maniére a démarrer un ordinateur a partir d'un serveur via un
réseau.

Abréviation de bits par seconde. Il s'agit de la mesure de la
vitesse de transmission ou de réception d'un modem.

Liste des numéros de fax, des adresses de messagerie et des
destinations de fichiers mémorisée dans la machine et
facilement consultable.

Cartouche remplagable par I'utilisateur qui contient du toner,
c'est-a-dire des particules de pigment et de plastique
présentant une charge électrique.
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Termes définis

Centrage auto

chargeur de documents

Client-Serveur

code d'erreur

composition

composition abrégée

composition de groupe

composition en chaine

contraste

couvertures

Création cahier

cryptage

Débit initial

définition

demi-teinte

Départ grand cété (DGC)

Départ petit cété (DPC)

destinataire

Option de contréle d'image qui permet de centrer l'image sur
la sortie papier.

Module d'entrée qui sépare et alimente automatiquement les
documents recto ou recto verso depuis le plateau d'entrée
jusqu'au scanner.

Environnement réseau dans lequel les nceuds communiquent
avec un serveur de fichiers, et non directement avec d'autres
noeuds.

Code affiché sur le panneau de commande ou figurant dans
un relevé en cas d'incident.

Action de saisir un numéro de téléphone/fax pour transmettre
un document. Les méthodes de composition fournies par la
machine incluent : la composition manuelle a partir du pavé
numeérique, la composition abrégée, I'utilisation du carnet
d'adresses, etc.

Forme de composition abrégée réalisée au moyen d'un code
a 3 chiffres.

Forme de composition abrégée qui permet de composer les
numéros de plusieurs destinations grace a un code a 3
chiffres. La machine mémorise l'image puis la transmet a
chaque destination.

Commande de composition unique qui regroupe au sein d'une
méme opération la composition au clavier et les entrées
d'annuaire.

Intensité d'affichage d'une image ou différence entre les tons
de gris d'un document. Voir aussi Demi-teinte et Photo.

Papier ou support placé au début et/ou a la fin d'un jeu de
copies.

Option de copie qui place les images automatiquement sur le
support, en respectant une séquence qui permet la création
d'un cahier, une fois le support plié. La machine peut créer
des cahiers sur une grande variété de supports.

Conversion des données dans un format non lisible a des fins
de sécurité.

Permet de sélectionner le mode de transmission vers un
télécopieur éloigné (G3 ou F4800).

Fonction permettant de régler la définition des bords sur les
impressions. Si l'image parait Iégerement floue, I'application
d'une définition plus élevée permet d'obtenir une image plus
nette.

Motifs de gris qui ne sont ni noirs ni blancs.

Le grand c6té de la feuille de papier pénétre en premier dans
la machine.

Le petit c6té de la feuille de papier pénétre en premier dans la
machine.

Personne a laquelle ou terminal auquel le document est
envoyeé. Dans la terminologie Fax Internet, adresse
électronique d'un terminal éloigné.
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10 Glossaire

DHCP

DNS

Documents reliés
DTMF (Dual Tone Multi

Frequency)

ECM

écran

écran par défaut

émulation

En série

en-téte

en-téte de transmission

envoi différé

Ethernet

F4800

Fax direct

Fax Internet

Fax serveur

Dynamic Host Configuration Protocol. Protocole permettant
aux serveurs DHCP centraux de configurer les principaux
parameétres des périphériques réseau (y compris l'adresse IP).

Domain Name System. Dans le cadre d'Internet, systéme
utilisé pour la traduction des noms de nceuds de réseau en
adresses.

Option de numérisation permettant de reproduire deux pages
adjacentes d'un document relié sur deux feuilles de papier.

Mode utilisant une séquence clavier (tonalités) pour
transmettre vers ou interroger une boite aux lettres éloignée.

Abréviation de Error Correction Mode (mode correction
d'erreurs) : fonction ITU-T des télécopieurs du Groupe 3. La
transmission ECM envoie les données image en segments et
retransmet les segments que la machine éloignée n'a pas
regus correctement. La mention « EC » dans le relevé des
activités indique que la communication a utilisé le mode ECM.

Affichage du panneau de commande. Il contient les
informations et les instructions destinées a I'utilisateur.

Ecran affiché immédiatement aprés le démarrage de la
machine ou aprés utilisation de la touche <Annuler tout>. Cet
écran est également affiché lorsque la fonction [Annulation
auto] est utilisée.

Mode imprimante dans lequel la machine imite les fonctions
d'un autre langage imprimante.

Option de réception qui permet de recevoir le nombre de
copies spécifié pour chaque page d'un jeu dans I'ordre selon
lequel les documents ont été placés dans le chargeur.
Exemple : Deux copies d'un document de trois pages sont
recues dans l'ordre page 1/copie 1, page 1/copie 2,

page 2/copie 1, page 2/copie 2, page 3/copie 1,

page 3/copie 2.

Informations relatives a l'expéditeur généralement imprimées
au début du document transmis.

En-téte imprimé sur la premiére ligne des documents regus.

Fonction qui permet a la machine de traiter un document
ultérieurement.

Ensemble de normes permettant la transmission de données
d'un nceud de réseau a un autre.

Mode de transmission qui réduit la vitesse de transmission
pour permettre des communications plus fiables lorsque la
ligne est mauvaise, ce qui oblige la machine a communiquer a
la vitesse maximale de 4800 bits par seconde.

Permet a des clients PC d'envoyer des fax via la machine.

Contrairement a un télécopieur classique, la fonction Fax
Internet fait appel aux réseaux d'entreprise ou a Internet pour
envoyer ou recevoir des courriers électroniques (piéces
jointes au format TIFF).

Service de fax qui fait appel a un serveur de fax tiers.
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Termes définis

file d'attente

Filtre TBCP

FTP

g/m?

G3

HTTP

IEEE

imprimante logique

impulsion-tonalité

incident papier

Internet

interrogation

intervalle de transmission

P

IPv4/IPv6

Emplacement ou les travaux sont stockés temporairement
avant d'étre traités. Une file d'attente peut contenir plusieurs
travaux.

TBCP est I'abréviation de Tagged Binary Control Protocol. Ce
filtre est disponible uniquement lorsque PostScript est activé.

File Transfer Protocol. Protocole d'application qui fait partie de
la pile de protocoles TCP/IP et qui sert au transfert de fichiers
entre les nceuds de réseau.

Mesure de grammage (gramme par métre carré).

Systéme de transmission de fax mis au point par I'ancien
CCITT (maintenant appelé ITU-T).

Hyper Text Transfer Protocol. Norme Internet prenant en
charge I'échange d'informations sur le World Wide Web
(WWW). HTTP permet I'accés en toute transparence a
Internet.

Institute of Electrical and Electronics Engineers. Institut
regroupant des ingénieurs et des professionnels de
I'électronique et de l'informatique. Cet institut est a l'origine
des normes EEE 802 relatives aux couches physiques et aux
liaisons de données de réseaux locaux. Ces normes ont été
développées conformément au modéle a couches OSI (Open
Systems Interconnection).

Filtre entre le réseau et les imprimantes physiques
accessibles sur le réseau.

Changement de type de composition. Utile lorsque le mode
impulsion est requis pour se connecter et que le mode tonalité
est requis pour accéder a une boite aux lettres ou a une autre
fonction.

Papier ou support coincé dans la machine a la suite d'une
impression.

Réseau mondial de communication qui regroupe divers
réseaux.

Fonction qui permet de récupérer un document sur une
machine éloignée.

Intervalle entre les transmissions.

Abréviation de Internet Protocol. Protocole de communication
de la couche réseau pris en charge par diverses plateformes
d'ordinateur. IP gére I'acheminement des données.

Abréviations de Internet Protocol Version 4 et Internet
Protocol Version 6. Les adresses IPv4 sont des identificateurs
32 bits utilisés pour les adresses des hétes sur Internet. Elles
respectent le format en quatre parties et sont exprimées sous
la forme de nombres décimaux séparés par des points. Le
protocole IPv6 est le protocole de la génération suivante et
remplace le protocole IPv4. Les adresses IPv6 sont des
identificateurs 128 bits exprimées sous la forme de nombres
hexadécimaux de 16 bits séparés par le signe deux-points. Le
protocole IPv6 corrige un certain nombre de problémes liés au
protocole IPv4, tels que le nombre limité d'adresses
disponibles.
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IPX

jeux de copies

LAN

LDAP

limite du bord

LPD

masque

Masque de sous-réseau

Mémoire

Mémoire tampon de
réception

mémoire tampon des
pages imprimées

Mémoriser pour
interrogation

MIME

mode Alimentation réduite

mode Veille

Internetwork Packet Exchange. Protocole inclus dans
NetWare qui contrdle I'acheminement des données
transmises par paquets et leur distribution au sein des nceuds
de réseau appropriés.

Groupes de copies d'un document composé de plusieurs
pages. 10 copies d'un document de 4 pages correspondent a
10 jeux de copies.

Local Area Network. Réseau couvrant une surface peu
étendue, tel un batiment, et ne nécessitant pas la mise en
ceuvre de lignes de télécommunication pour assurer la liaison
entre tous les nceuds.

Abréviation de Lightweight Directory Access Protocol.
Protocole qui permet le partage des informations d'annuaire
d'entreprise.

Valeur limite correspondant a la longueur maximale d'un
document transmis.

Une feuille supplémentaire est utilisée lorsque la longueur du
document transmis dépasse celle du papier en place dans le
terminal récepteur. La marge au bas du document regu peut
étre supprimée de maniére a ce que les données puissent
étre imprimées sur une seule page. La zone pouvant étre
supprimée au bas du document correspond a la limite du
bord. Lorsque la limite est petite, les données sont imprimées
sur la page suivante. Dans le cas contraire, une zone plus
grande peut étre supprimée pour imprimer les données sur
une seule page.

Line Printer Daemon. Programme de gestion d'impression
tournant sur un ordinateur héte.

Affichage de caractéres spéciaux a la place des données
confidentielles. Les données sont masquées au moyen de la
barre oblique (/).

Masque utilisé pour identifier les sections de I'adresse IP
contenant I'adresse du sous-réseau et celle de I'hbte (ou
périphérique).

Emplacement permettant de stocker des documents.

La mémoire tampon est un emplacement qui permet de
stocker temporairement des données regues du client. En
augmentant la capacité de la mémoire tampon de réception,
le client peut étre libéré plus rapidement.

Emplacement ou les données d'impression sont traitées et
stockées.

Action de stocker un document en mémoire jusqu'a ce qu'il
soit récupéré par un télécopieur distant.

Multipurpose Internet Mail Extension. Méthode utilisée pour
déterminer le type de données regues par courrier
électronique.

Mode d'économie d'énergie qui permet de réduire la
consommation d'énergie lorsque la machine est inutilisée.

Mode d'économie d'énergie activeé lorsque la machine
demeure inutilisée pendant un certain temps.
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modes d'économie
d'énergie

module photorécepteur

Moniteur de ligne

NDS

NetBEUI

NetWare

noeud

numérisation
Numérisation de
documents longs

paire torsadée

parametre par défaut

parameétre usine par défaut
pavé numérique

paysage

PCL

PCONSOLE

Modes d'économie d'énergie qui réduisent de maniére
significative la consommation d'énergie durant les périodes
d'inactivité.

Module remplagable par I'utilisateur qui contient une courroie
photoréceptrice. L'image imprimée est formée sur la courroie
photoréceptrice avant d'étre transférée sur le papier.

Fonction qui permet le contréle sonore des connexions par
numérotation.

Novell Directory Services, précédemment appelé NetWare
Directory Services. Base de données utilisée par Novell
NetWare pour I'organisation des ressources de l'ensemble
d'un réseau de serveurs NetWare. La base de données
proprement dite peut étre distribuée sur le réseau et elle est
accessible a tous les serveurs.

NetBIOS (Network Basic Input/Output System) Extended
User Interface. Version améliorée du protocole NetBIOS
utilisée par les systémes d'exploitation réseau, tels que LAN
Manager, LAN Server, Windows for Workgroups et Windows
NT. NetBEUI formalise la trame de transport et ajoute des
fonctions supplémentaires.

Systeme d'exploitation réseau congu par Novell. Les
ordinateurs clients se connectent a un ou plusieurs serveurs
de fichiers chargés de la gestion de divers services
(messagerie, impression et archivage).

Dispositif réseau identifié par une adresse et utilisé pour la
réception et I'envoi de données vers d'autres dispositifs reliés
au réseau. Désigne également un numéro qui identifie un
point d'accés sur le réseau. Similaire a une adresse.

Action de détecter ou de lire un document papier et de
convertir en image électronique I'image optique de ce dernier.

Fonction qui permet de numériser des documents d'une
longueur pouvant atteindre 600 mm (23,6 pouces).

Voir « 10Base-T ».

Parameétre(s) incorporé(s) a la machine au moment de sa
fabrication et utilisé(s) par celle-ci lorsque I'utilisateur ne
spécifie aucune autre valeur.

Voir « paramétre par défaut ».

Touches du panneau de commande ou boutons de I'écran
virtuel affiché sur I'écran tactile.

Orientation de l'image sur une feuille de papier, dans laquelle
le bord court est placé verticalement.

Printer Control Language. Langage élaboré par Hewlett-
Packard. Il est composé d'un ensemble de commandes
permettant d'indiquer a I'imprimante comment traiter le
document a imprimer.

Utilitaire NetWare qui peut étre mis en ceuvre dans la création,
la configuration, le contréle et la gestion des files d'attente sur
un serveur NetWare. |l peut également étre utilisé pour
associer des serveurs d'impression a des files d'attente.
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PDF

PDL

Peer-to-Peer

photographies

pilote

pilote d'impression

POP3

portrait

PostScript

ppPp

profil

protocole

Portable Document Format. Format de fichier développé par
Adobe Systems. Un fichier PDF peut décrire des documents
contenant du texte et des images, en conservant la mise en
forme et les polices du document d'origine. Le document peut
étre affiché ou imprimé, a I'aide d'un logiciel, matériel ou
systéme d'exploitation autre que celui utilisé lors de la
création du document d'origine.

Page-Description Language. Langage de description de page,
tel que PostScript, utilisé pour indiquer a une imprimante ou a
un périphérique d'affichage comment traiter les données
regues. Le périphérique utilise ensuite les instructions PDL
pour construire le texte et les graphiques et créer I'image de
page requise.

Architecture de réseau selon laquelle les nceuds
communiquent directement entre eux. Les systémes
d'exploitation réseau Windows for Workgroups, NetWare Lite
et Macintosh System 7 permettent de mettre en ceuvre ce
type d'architecture.

Image (positive) enregistrée par un appareil photo et
reproduite sur une surface photosensible.

Logiciel installé sur un poste de travail client et permettant de
préparer les données qui doivent étre envoyées a la machine.

Voir « pilote ».

Abréviation de Post Office Protocol Version 3, un protocole de
réception de courrier électronique. Il s'agit d'un protocole de
communication couramment utilisé (le mode de transmission
des données étant régi par un accord). |l fournit une boite aux
lettres privée sur le serveur du FAI, qui recgoit les messages
lors des connexions. POP3 est une fonction de réception
uniquement, la fonction correspondante pour I'envoi de
courrier électronique est SMTP.

Orientation de I'image sur une feuille de papier, dans laquelle
le bord long est placé verticalement.

Langage de description de page (PDL) développé par Adobe
Systems. Ce langage orienté objet traite les images, y
compris les polices, comme des ensembles d'objets
géomeétriques, plutét que des images bitmap. Le langage
PostScript est largement utilisé dans le domaine de la
publication assistée par ordinateur car il est désormais pris en
charge par un grand nombre d'équipements et de logiciels.

Abréviation de points par pouce, ce qui correspond au hombre
de points pouvant étre imprimés dans une zone d'un pouce de
large. Unité de la résolution.

Protocole gérant la résolution image, le format papier et
d'autres attributs lors de I'envoi et de la réception de fax
Internet. Les profils utilisés varient selon la fonction Fax
Internet du terminal éloigné. Il convient de déterminer le type
de profil du terminal Fax Internet éloigné avant d'en spécifier
un.

Normes régissant la transmission et la réception des
données.
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Termes définis

raccroché

RAM (mémoire vive)

RARP

Réception automatique

Réception manuelle

Recto verso

Relevé de transmission

Relevé des activités

Relevé des activités de
copie

résolution

ROM (mémoire morte)

Rotation image

routeur

serveur de fichiers

SMB

SMTP

Il est possible de composer un numéro de téléphone/fax ou
d'entendre l'autre partie, mais non de lui parler. Il est
également possible d'envoyer ou de recevoir un fax
manuellement lorsque [Raccroché] est sélectionné.

Acronyme de Random Access Memory, une mémoire ou les
informations peuvent étre récupérées aussi bien que
stockées.

Reverse Address Resolution Protocol. Méthode permettant
d'attribuer une adresse IP a chaque nceud de réseau.
Lorsqu'un nceud est activé, il envoie un paquet RARP
contenant son adresse Ethernet sur le serveur RARP afin que
ce dernier lui renvoie son adresse IP.

Mode fax dans lequel la machine recoit les fax
automatiquement.

Mode fax qui permet de recevoir un fax ou d'effectuer une
interrogation apres avoir communiqué avec l'appelant et
veérifié qu'il s'agit d'un fax. Appuyez sur <Marche> pour
démarrer la réception.

Document comportant des images sur les deux faces de la
page. Synonyme de « deux faces ».

Relevé qui confirme I'état d'un fax.

Relevé regroupant les informations sur les travaux de
télécopie envoyés et regus.

Relevé contenant des informations sur chaque travail de
copie.

Finesse des détails d'une image numérisée. Sélectionnez une
résolution standard pour les documents normaux et une
résolution élevée, voire trés élevée, pour les documents
contenant plus de détails.

Read Only Memory. Mémoire utilisée spécifiquement pour le
stockage et la récupération d'informations.

Option de contréle d'image qui applique automatiquement une
rotation de 90 degrés a I'image de maniére a ce qu'elle tienne
sur le méme format mais dans une orientation différente.

Dispositif permettant I'acheminement des paquets de
données vers le segment de réseau approprié. Les paquets
qui ne sont pas destinés a ce segment sont exclus. Les
routeurs permettent ainsi de contrdler I'accés aux segments et
de rationaliser le trafic.

Ordinateur disposant d'un disque dur d'une capacité
suffisante pour enregistrer et partager des fichiers. Il permet a
de nombreux utilisateurs d'accéder simultanément au méme
fichier.

Server Message Block. Protocole utilisé dans le cadre du
partage de fichiers ou d'imprimantes sous Windows.

Simple Mail Transfer Protocol. Protocole de communication
couramment utilisé pour I'envoi et la réception de courrier
électronique (accord régissant la méthode de transmission
des données).
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SNMP

SPX

SSDP

support

Suppression de fond

TCP/IP

terminal éloigné

Téte-béche

Téte-téte

TIFF

tonalité de composition

Transmission en code F

travail

Travail fusionné

Simple Network Management Protocol. Protocole utilisé pour
faciliter la gestion de réseaux complexes.

Sequenced Packet Exchange. Protocole inclus dans
NetWare. Il garantit I'aboutissement du transfert des paquets
et leur réception dans l'ordre approprié.

Abréviation de Simple Service Discovery Protocol.

Matiére utilisée pour la copie ou l'impression. Synonyme de
papier.

Fonction permettant d'éviter la reproduction de fonds de
qualité variable lorsque les documents originaux contiennent
un fond coloré ou lorsqu'ils sont imprimés sur un support trés
fin sur lequel les images figurant au verso sont visibles par
transparence.

Transmission Control Protocol / Internet Protocol. Ensemble
de protocoles de communication pris en charge par de
nombreuses plates-formes informatiques. Le protocole TCP
contrble le transfert des données et le protocole IP, leur
acheminement. L'adresse IP est une adresse unique attribuée
a un périphérique sur le réseau. Celle de la machine doit étre
définie par I'administrateur systéme.

Il s'agit 1a d'un terme général qui désigne des appareils tels
que des téléphones, des télécopieurs et des PC.

Document recto verso dans lequel le haut de I'image verso est
placé au bas de la page. Le document s'ouvre comme un
calendrier.

Document recto verso dans lequel le haut de I'image verso est
placé au sommet de la page. Le document s'ouvre comme un
livre.

Tagged Image File Format. Format de fichier standard
fréquemment utilisé pour la numérisation. Les images
numérisées sur la machine sont enregistrées au format de
fichier TIFF 6.0.

Tonalité regue sur la ligne téléphonique lorsqu'une machine
éloignée recgoit un appel. La tonalité indique que la connexion
est établie.

Procédure de transmission homologuée par la
Communications and Information network Association of
Japan (CIAJ) et utilisant la recommandation T.30* définie par
ITU-T. Entre des machines compatibles Code F, il est possible
d'utiliser diverses fonctions faisant appel au code F.
(*Recommandation de I''TU-T)

Ensemble de données de copie, de fax ou d'impression.
L'annulation et I'impression de données de copie, de fax ou
d'impression se font sur la base de travaux.

Fonction permettant a la machine d'accepter plusieurs
segments de travaux et de les combiner en un seul travail.
Chaque segment peut avoir des caractéristiques différentes
comme le format, des images au recto ou au recto verso ou
bien étre numérisé a partir de la glace d'exposition ou du
chargeur de documents.
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Type de composition
type de trame

XPS

zone d'archivage

zone d'impression

Type de composition de la ligne connectée. La machine offre
les options Tonalité et 10 pps.

Groupe de données envoyé via le réseau.

XML Paper Specification. Format de fichier développé par
Microsoft et similaire au format PDF Adobe. Le format XPS
est pris en charge sous Windows Vista.

Zone de stockage de documents électroniques.

Zone du papier dans laquelle il est possible d'imprimer.
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