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Pulpit sterowania
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1. Pokretto jasnosci
Za pomocg tego pokretta wyreguluj kontrast ekranu dotykowego.

2. Ekran dotykowy

Wyswietla komunikaty i przyciski dla roznych funkcji. Dotknij ekranu, aby
uzyskac dostep do funkgiji.

3. Przycisk <Logowanie/Wylogowanie>

Wyswietla ekran logowania dla wprowadzenia ekranu Menu
administratora systemu lub przy wiaczeniu funkcji identyfikacji/zliczania.
Ponowne nacisniecie tego przycisku spowoduje natychmiastowe
wylogowanie.
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Pulpit sterowania

4. Klawiatura numeryczna
Nacisnij te przyciski, aby wprowadzi¢ liczbe kopii, hasta i inne wartosci
numeryczne.

5. Przycisk <Jezyk>
Zmienia jezyk na ekranie dotykowym.

6. Przycisk/wskaznik <trybu oszczednosci energii>

Jesli urzadzenie nie jest uzywane przez okreslony czas, wchodzi w tryb
oszczednosci energii w celu zredukowania poboru mocy. Ten wskaznik
zapala sie gdy urzadzenie jest w trybie Oszczednosci energii. Aby
zamkna¢ tryb Oszczednosci energii, nacisnij ten przycisk.

7. Przycisk <Kasowanie wszystkiego>
Nacisnij ten przycisk, aby przywroci¢ status wszystkich ustug do ustawien
domysinych. Urzadzenie powrdci do ustawien domysinych po wigczeniu.

8. Przycisk <Przerwij>

Nacisnij ten przycisk, aby natychmiast przerwa¢ zadanie kopiowania lub
drukowania i nada¢ innemu zadaniu wyzszy priorytet. Ten przycisk zapala
sie, gdy jest wykonywane zadanie priorytetowe. Po zakorficzeniu zadania
priorytetowego nacisnij ten przycisk, aby wznowi¢ przerwane zadanie.

9. Przycisk<Stop>

Zawiesza lub anuluje zadanie. Podczas wykonywania wielu prac
wszystkie prace zostang zawieszone lub anulowane. Wybranie na ekranie
[Stop] lub [Stan pracy] zatrzymuje tylko wybrang prace.
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Pulpit sterowania

10. Przycisk <Start>
Nacisnij ten przycisk, aby rozpocza¢ zadanie.

11. Przycisk <Szybkie wybieranie numeru>
Umozliwia wprowadzenie kodu szybkiego wybierania numeru.

12. Przycisk <C> (wyczys¢)
Kasuje wartos¢ numeryczng lub ostatnia wprowadzong cyfre oraz
przywraca wartos¢ domysing. Anuluje rowniez zadanie zawieszone.

13. Przycisk <Pauza wybierania>
Wprowadza pauze podczas wybierania numeru faksu.

14. Przycisk <Stan urzadzenia>

Wyswietla ekran, ktéry umozliwia sprawdzenie stanu urzadzenia,
licznikbw i stanu materiatdbw eksploatacyjnych oraz wydrukowanie
réznych raportéw. Ten przycisk umozliwia réwniez wejscie do trybu
Administratora systemu.

15. Przycisk <Stan pracy>
Wyswietla ekran, na ktérym mozna sprawdzi¢ postep aktywnych zadan
lub wyswietli¢ szczegdtowe informacje na temat zadan zakonczonych.

16. Przycisk <Funkcje>

Przywraca wyswietlacz do poprzedniego ekranu funkcji kopiowania,
faksowania lub skanowania, gdy wybrany jest ekran [Stan pracy] lub [Stan
urzgdzenial.

17. Przycisk <Wszystkie ustugi>
Wyswietla ekran, na ktérym mozna uzyskac¢ dostep do ustug dostepnych
w urzadzeniu.
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Ustawienia tacy

Urzadzenie moze by¢ wyposazone w rézne tace papieru. Taca 1, Taca 2
oraz modut dwdch tac (tace 3 i 4) moga by¢ zatadowane standardowym i
niestandardowym typem papieru. Tace tandemowe o wysokiej pojemnosci
(tace 3 i 4) umozliwiajg zatadowanie do 2000 arkuszy papieru. Taca
boczna (taca 5) umozliwia stosowanie réznych typdéw papieru. Taca
wyposazona jest w przedtuzenie umozliwiajgce podtrzymywanie papieru
wiekszego formatu. Podajnik o duzej pojemnosci (taca 6) umozliwia
zatadowanie do 2000 arkuszy papieru. Do podajnika o wysokiej
pojemnosci nie mozna tadowaé papieru specjalnego formatu. Taca kopert
(taca 1) umozliwia zatadowanie kopert o wielkosci do 43 mm.

Niektore tace sg opcjonalne lub moga by¢ niedostepne do danego modelu
urzadzenia. Szczegdtowe informacje mozna uzyska¢ od administratora
systemu.

Gdy taca papieru jest otwarta, urzgdzenie ocenia, ze zostanie
zatadowane wiecej papieru. W zaleznos$ci od konfiguracji urzadzenia, na
ekranie dotykowym pojawia sie wyskakujgce okienko, ktére umozliwia
zmiane papieru i jego atrybutéw lub zatadowanie wiekszej iloSci tego
samego papieru.

Przed zatadowaniem papieru do tac, porozdzielaj jego brzegi tasujac ryze.
Rozdzielenie  arkuszy papieru zmniejsza  prawdopodobienstwo
wystgpienia zaciecia papieru w maszynie.

Taca 1 [ Anuluj I Potwlerdz

Wybierz Potwierdz, jegli rozmiar pap.
7 | typ 59 prawit

=
Zwylkhy [j Rozmiar papieru...

|—: Eiafy
[j Typ/kolor papieru...
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Ustawienia tacy

Na ekranie dotykowym wyswietli sie ekran informacyjny tacy. Jesli
informacja tacy jest prawidtowa, wybierz [Zamknij]. Mozesz zmienic
rozmiar papieru lub typ papieru poprzez wybranie na ekranie dotykowym
[Zmien ustawienial.

Atrybuty tacy papieru [ Zamknij ]
Pozycje Biezace ustawienia
<rrozm.  Zwkdy
| 2 Taca2 | Auto wykr. rozm.  Zwykiy | @
| 3. Taca 3 |Autu wkr. rozm. Zwikty |
[4 Tacad [ Auto wykr. rozm. Zwykty | =
| 5 Taca 5 |Autu wykr. rozm. Zwykdy | @

Konczy to procedure tadowania tacy.

Taca 1 ( Anuluj I Potwlerdz

Whybierz Potwierdz, jesli rozmiar pap.
f ityp sq prawidt

= =
Zwnglehy D Rozmiar papieru...

— Biaty
D Typ/kolor papieru...
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Tworzenie broszury

Funkcja Tworzenia broszury umozliwia utworzenie broszur Iub
wielostronicowych kopii z jedno- lub dwustronnego oryginatu. Urzadzenie
zeskanuje oryginaty i automatycznie zmniejszy i zaaranzuje obrazy w
odpowiedniej sekwencji na wybranym typie papieru tak, ze broszura jest
tworzona gdy kopia zostaje zgieta w potowie.

Niektéore modele nie obstugujg tej funkcji, a w przypadku innych, aby
mozliwe byto uzywanie tej funkcji, nalezy zainstalowa¢ opcjonalny
finisher. Szczegdtowe informacje mozna uzyskaé¢ od administratora
systemu.

Funkcje Tworzenia broszur mozna znalez¢ w karcie [Format wyjs.].

Gdy Tworzenie broszur jest wtagczone nalezy "powiedzie¢" urzadzeniu,
czy oryginaty sg jedno czy dwustronne. Po dokonaniu wyboru nalezy
wybra¢ [Zapisz], aby umozliwi¢ zaprogramowanie innych funkcji z panelu

sterowania.

Wiacz Tworzenie broszury poprzez wybranie karty [Format wyjs.],
[Tworzenie broszury] i [Utwérz broszure op. po lew./u gory].

Kopiowanie Jakosc obrazu Ustawienia Format wy js. Montaz pracy
uktadu

2 Tworzenie broszury 2 Oktadki... < Opcje folii..

[j Wyt [j Brak oktadek D Brak przektadek 1
falii

@ Uktad strony... @ Plakat ... < Adnotacje...

Wigle-ohok-sishie: YWyt Bez plakatiw Wyt 2
Powtdrz Chraz: YWyt
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Tworzenie broszury

Tworzenie broszury | Anuluj ] ZLapisz
o Przesunigcie oprawy... Zyigcie i zszycie
Wiyt 0 mm Bez zg. i zsz.

Utwérz broszure Oktadki... Przeznacz.wy jéciowe...
op. po lew.fu gory

Brak okfadek D Taca Srod.
O lopiuj broszure

Podziel materiat...
Przy tworzeniu broszur nalezy przestrzega¢ dwdch prostych zasad:

Ostatnia strona
Wyhgezone na tylnej oktadce

1. Najpierw wybierz tace, na ktérej znajduje sie wybrany papier.

2. Zawsze taduj dokumenty dtuzszg krawedzig po lewej stronie.
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Kopiowanie dowodu tozsamosci

Jesli istnieje potrzeba wykonania kopii kart ubezpieczeniowych, prawa
jazdy lub innych dokumentéw tozsamosci, mozna skorzysta¢ z wygodnej i
efektywnej funkcji Kopiowanie dowodu tozsamo$ci.

Informacje z obu stron dowodu tozsamosci mogg by¢ skopiowane na
jedng strone arkusza papieru bez przetadowywania papieru na tace lub
tace 5 (boczng).
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Kopiowanie dowodu tozsamosci

1. Jednokrotne nacisniecie przycisku <Wyczys¢ wszystko> spowoduje
anulowanie wyboréw programowania poprzedniego ekranu.

Na panelu sterowania nacisnij przycisk <Wszystkie ustugi>, a nastepnie
wybierz [Kopiowanie].

Xerox WorkCentre 5230 A

* Kopiowanie il E-mail @ ' Faks internetowy

d E‘EE Skanowanie g Skanowanie do
“Sieciowe " komputera

Arkusz wykon.

F Wystanie ze skrz. ;
pracy
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Kopiowanie dowodu tozsamosci

2. Opcje Kopiowanie dowodu tozsamosci mozna znalez¢ na karcie
[Format wyjs.].

Otworz funkcje Kopiowania dowodu tozsamosci poprzez wybranie karty
[Format wyj$.], a nastepnie [Kopiowanie dowodu tozsamosci].

Kopiowanie Jakosc obrazu Ustawienia Format wyjs. Montaz pracy
uktadu

@ Fnak wodny... @ Kopiowanie dowodu tozs....

o g~ 1
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Kopiowanie dowodu tozsamosci

3. Wykonaj ponizsze instrukcje, aby zakonczy¢ proces kopiowania
dowodu tozsamosci:

Krok 1.

Podnies$ podajnik dokumentéw lub pokrywe szyby dokumentéw. Umiesé
dowdd tozsamosci na szybie dokumentu, wyréwnujgc do lewego gérnego
rogu. Opusé podajnik dokumentéw lub pokrywe szyby dokumentéw.

Krok 2.
Za pomoca klawiatury numerycznej wprowadz liczbe kopii.
Krok 3.

Nacisnij przycisk <Start> w celu rozpoczecia skanowania strony 1.

Krok 4.

Podnies$ podajnik dokumentéw lub pokrywe szyby dokumentéw. Obrdé
dowaod tozsamosci, aby skopiowac strone 2. Ostroznie opus$¢ podajnik
dokumentéw lub pokrywe szyby dokumentow.

Krok 5.
Nacisnij przycisk <Start> w celu rozpoczecia skanowania strony 2.

Rozpoczyna sie drukowanie, a kopie sg podawane na tace wyjsciowq.
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Skanowanie proste do skrzynki pocztowej

Niektore modele nie obstuguja tej funkcji, a w przypadku innych, aby
mozliwe bylo uzywanie tej funkcji, nalezy zainstalowa¢ zestawy
opcjonalne. Szczegotowe informacje mozna uzyska¢ od administratora
systemu.

1. Zataduj dokumenty.

2. Wybierz [Skanow. do skrzynki].

Xerox WorkCentre 5230 A

E-mail  Faks internetowy

Skanowanie ? Skanowanie do
—iw®  Sieciowe komputera

. Skanow.
=¥ do skrzynki pracy

F Wystanie ze skrz. TR GRLD

3. Wybierz odpowiednig skrzynke pocztowa.
4. Wybierz funkcje.

Jesli musisz zmieni¢ ustawienia skanowania, wybierz karty [Ustawienia
ogolne], [Ustawienia zaawansowane], [Ustawienia uktadu] lub [Opcje
segreg.], a nastepnie wybierz zgdane ustawienia.

5. Nacisnij przycisk <Start>.

Po nacisnieciu przycisku <Start> skanowane sg wszystkie dokumenty.

6. Wejdz do dokumentu zeskanowanego do skrzynki pocztowe;.

Wejdz do elektronicznej wersji dokumentu w okre$lonej skrzynce pocztowej
urzadzenia.
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Skanuj do strony domowej

Skanowanie do strony domowej jest funkcjg, ktéra umozliwia
uzytkownikowi skanowanie oryginatéw w urzgdzeniu i wysytanie ich do
miejsca docelowego w sieci.

Niektéore modele nie obstugujg tej funkcji, a w przypadku innych, aby
mozliwe bylo uzywanie tej funkcji, nalezy zainstalowa¢ zestawy
opcjonalne. Szczegdtowe informacje mozna uzyska¢ od administratora
systemu.

Sk i L ieni L ieni L ieni Opc je segreg.
sieciowe ogdlne Zaawansowane uktadu
Przejdz do
DEFAULT DOCUCENTRE -
[0 o0 @ e
002 @szHOME [007 @ur_compresaion % |:|
[oo3 @erc [008 @voB_TEMPLATES
04 @ene (09 @xErOx szablony
Uaktualni j
[005 @pocuworks [0 @proors v szablony I

Aby uzyé tej opcji, uzytkownik musi wprowadzi¢ login Identyfikacji
sieciowej. Urzadzenie wyswietla jeden szablon Skanuj do strony domowej
(@S2HOME). Nazwa uzytkownika, hasto oraz katalog domowy
autoryzowanego uzytkownika sg okreslone w szablonie Skanuj do strony
domowej. Wybrany szablon wysyta zeskanowane dane do katalogu
domowego uzytkownika.
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Skanuj do strony domowej

Nie jest konieczne skonfigurowanie sktadéw i szablondw.

<l . U -
sieciowe ogalne

T S U S
raawansowane uktadu

\ Opc je segrey.

[0 DEFALLT

|I]I]ﬁ @OOCUCENTRE

- Przejdz do
001 < 501

[0z @szHOME

||]|]? @JT_COMPRESSION_N

N

o0z @sPe

|I]I]B @JOB_TEMPLATES

lo04 @enp

[o0s @xerox

Opis
szablonu

‘[ll]ﬁ @0DOCLMIORKS

low @prooFs

Uaktualnij
v szablony

Aministratorzy systemu wigczajg funkcje za pomoca Ustug internetowych
CentreWare. Aby ta funkcja byta dostepna, muszg réwniez wigczyé
Identyfikacje sieciowa. Mozna réwniez uzy¢ poditagczenia Lightweight
Directory Application Protocol (LDAP).
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Konfiguracja auditronu

Aby skonfigurowa¢ auditron, najpierw nalezy utworzy¢é konta
uzytkownikéw, a nastepnie wigczy¢é auditron. Uzytkownicy zostang
poproszeni o wprowadzenie ID uzytkownika, aby mozna byto wykorzystaé
pewne funkcje. Mozesz utworzy¢ do 1000 kont.
Wszyscy uzytkownicy muszg mie¢ zdefiniowane:

* identyfikator uzytkownika,

* nazwe uzytkownika,

» opcje dostepu do funkgiji,

* ograniczenia konta,
Po zdefiniowaniu i utworzeniu kont uruchom zgdane konta, aby rozpoczgé

uzytkowanie auditronu. ID uzytkownikéw oraz nazwy uzytkownikow nie
mogaq sie powtarzac.
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Konfiguracja auditronu

Mozesz witaczy¢ tryb auditronu do kopiowania, skanowania, wysytania
faksu i drukowania. Po wiaczeniu trybu auditronu uzytkownik musi
wcisng¢ przycisk <Logowania/Wylogowania> i wprowadzi¢ odpowiednie
ID uzytkownika, aby rozpoczg¢ uzytkowanie urzadzenia.

o o

OO®

<o

O <
E@ @
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Konfiguracja auditronu

1. Aby wejs¢ do trybu auditronu, wybierz karte [Narzedzia], a nastepnie

[Zliczanie].
Informac je Usterki Materiaty Informac je Narzedzia
o urzgidzeniu zliczania
Ustawienia Grupa
systemu Ton i = N
zliczania..
Ustawienie Q 0
o Autormatyczne resetowanie
ustaw. zliczania uzytkow...
Rapart kopiowania Z
Uwierzytelnianie/ 4] - v
Ustawienia zabezp.

Pod nagtéwkiem [Grupa], wybierz [Typ zliczania], a nastepnie
[Zliczanie lokalne].

2. Wybierz [Tryb auditronu].

Typ zliczania [ Anuluj l Zapisz

ZIliczanie Tryb auditronu
wylaczone [j

Tliczanie lokalne

Fliczanie
sieciowe

Zliczanie standardowe
Keroy
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Konfiguracja auditronu

3. Wybierz ustugi, dla ktérych chcesz wtgczy¢ funkcje administracyjna.

Ustuga kopiowania: administracja zwigzana z kopiowaniem.

Ustuga faksowania: administracja zwigzana z faksowaniem.

Ustuga faksu internetowego: administracja zwigzana z faksem internetowym.
Ustuga skanowania do skrzynki: administracja zwigzana ze skanowaniem.

Ustuga skanowania sieciowego: administracja zwigzana ze skanowaniem
sieciowym.

Ustuga e-mail: administracja zwigzana z obstugg e-mail.

Ustuga skanowania do komputera: administracja zwigzana ze skanowaniem
do komputera.

Ustuga drukowania: administracja zwigzana z drukowaniem.

Tryb audlironu [ Zamknij
Pozycje Biezace ustawienia
1. Ustuga kopiowania aE]e 3 @
| 2. Ustuga faksu |Wy{qcz zliczanie |
| 3. Ustuga faksu internetowego |W\Haoz Fliczanis |
| 4. Ustuga skanowania do skrzynki |\|W#e[cz Zliczanis |

| 5. Usiuga e-mail |quoz Zliczanie I

4. Wybierz [Zapisz].

1. Tryb auditronu — koplowanle [ Anuluj Fapisz ]

Wylaoz

Zliczanie

Wigoz
zliczanie

Skrocony podrecznik uzytkowania



Licznik

Ekran licznika umozliwia dostep do informacji na temat zliczania. Licznik
pokazuje wartosci w zaleznosci od ustawien i konfiguracji urzadzenia.

Aby uzyskac¢ dostep do licznika:

1. Nacisnij przycisk <Stan urzgdzenia>.

ot 3 o -

)
o© )

@ =
i)
7\© @ |
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Licznik

2. Wybierz karte [Informacja zliczania].

Informac je Usterki Materiaty Informac je Y Narzedzia
0 urzadzeniu zliczania

[j Informac je zliczania...

3. Wybierz [Informacja zliczania]. Zostanie wyswietlony licznik.

Informac je zliczania Zamkni j

Murner sery jny urzqdzenia Biezacy odozyt licznika

I Default Catkowita ilos¢ obrazow | 1 2 3 4 5 6 7
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Wymiana wktadu toneru

Wktad toneru jest jednostkg wymieniang przez uzytkownika. Gdy nalezy
wymieni¢ wktad toneru, na ekranie dotykowym pojawi sie komunikat.

Jesli toner rozsypie sie skore lub ubranie, zmyj go wodg z mydtem.
Jesli drobiny toneru dostang sie do oczu, przemywaj je duzg iloscig wody
przez co najmniej 15 minut, az przestang by¢ podraznione. Jesli to

konieczne, zasiegnij porady lekarza.

Jesli drobiny toneru dostang sie z powietrzem do ptuc, nalezy przeniesc
sie na swieze powietrze i przemy¢ usta woda.

Jesli dojdzie do potkniecia toneru, nalezy przeptukaé usta woda, wypic
duzg ilo$¢ wody i natychmiast skontaktowac¢ sie lekarzem.

Skrécony podrecznik uzytkowania



Wymiana wktadu toneru

1. Upewnij sie, ze urzadzenie nie pracuje i otworz przednig pokrywe.

2. Wyciggnij wktad toneru do momentu, gdy bedziesz mogt chwyci¢ za
uchwyt na gérze wktadu.

Skrocony podrecznik uzytkowania



Wymiana wktadu toneru

4. Wyjmij nowy wkitad toneru z pudetka. Przed wyjeciem wktadu z
torebki wstrzasnij nim na boki, aby rownomiernie rozprowadzi¢ toner
w $rodku.

5. Umies¢ wktad, jak pokazano ponizej i wsun do urzgdzenia — musisz
ustysze¢ klikniecie.
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Wymiana wkiadu bebna

Wktad bebna jest elementem wymienianym przez uzytkownika.
Urzadzenie wyswietli komunikat z ostrzezeniem przed wyczerpaniem sie
wktadu bebna. Gdy pojawi sie komunikat wymien wkiad, aby
kontynuowac¢ eksploatacje urzadzenia.

Skrocony podrecznik uzytkowania



Wymiana wkiadu bebna

1. Upewnij sie, ze urzadzenie nie pracuje i otworz przednig pokrywe.

2. Otwoérz tace 5 (boczng), a nastepnie pokrywe A podnoszac uchwyt

zwalniajacy.

A

7

3. Pociagnij kolorowa dzwignie i wysuwaj wktad do momentu, kiedy
bedziesz mogt chwyci¢ za uchwyt na gérze wktadu.

Skrécony podrecznik uzytkowania



Wymiana wkiadu bebna

4. Trzymajac uchwyt wyjmij wkitad z urzgdzenia.

5. Wyjmij nowy wktad bebna z pudetka.

6. Ostroznie zdejmij arkusz ochronny z wktadu pociagajac za tasiemke
uszczelniajaca.

7. Umies¢ wktad, jak pokazano ponizej i wsun do urzgdzenia — musisz
ustysze¢ klikniecie.

Skrocony podrecznik uzytkowania



Wymiana wkiadu bebna

8. Pociagnij tasme wktadu nie uszkadzajac jej.

9. Ponownie nacisnij wktad, aby upewni¢ sie, czy jest umieszczony
prawidiowo.

10. Zamknij doktadnie pokrywe A, a nastepnie tace 5 (boczng).

Skrécony podrecznik uzytkowania
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