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Produkter som omfattas av normala exportregler

Export av denna produkt ar begransad i enlighet med de lagar som reglerar valutahandel
och handel med utlandet i Japan och/eller amerikanska exportreglerande lagar. Om du
planerar att exportera produkten maste du erhalla [ampligt exporttillstdnd fran den japanska
regeringen eller underordnad myndighet och/eller tillstand till aterexport fran den
amerikanska regeringen eller underordnad myndighet.

Produkter som omfattas av kompletterande exportregler

Export av denna produkt ar begransad i enlighet med de lagar som reglerar valutahandel
och handel med utlandet i Japan och/eller amerikanska exportreglerande lagar. Om du vet
att produkten kommer att anvandas eller har anvants for utveckling, tillverkning eller
anvandning av massforstorelsevapen, inklusive kdrnvapen, kemiska eller biologiska vapen,
utifran ett dokument sdsom exempelvis ett juridiskt kontrakt eller information fran importoren,
maste du erhalla 1ampligt exporttillstand fran den japanska regeringen eller underordnad
myndighet och/eller tillstand till aterexport fran den amerikanska regeringen eller
underordnad myndighet.

Obs! BLA avsnitt avser personal av typen IT-administratér, GRONA avsnitt avser
slutanvéndare och RODA avsnitt avser maskinunderhall. Vissa anvéndargrénssnittsskdrmar
kan variera beroende pa alternativinstéliningarna.
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Kontrollpanel

1 2 6

| I

o mhm b
i
"o R an
i 10

g© @@@@

17 1615 14 13121

1. Ratten for ljusstyrka
Anvand den har ratten nar du justerar kontrasten pa pekskarmen.

2. Pekskarm

Visar meddelanden och knappar for olika funktioner. Peka pa skarmen nar
du vill anvanda funktionerna.

3. Knappen <Logga in/ut>
Visar inloggningsskarmen som leder till administratérslaget, eller som
visas nar funktionen fér behdrighetskontroll/redovisning ar aktiverad. Om

du trycker pa den har knappen igen nar du har loggat in loggas du ut
omedelbart.
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Kontrollpanel

4. Numeriskt tangentbord

Tryck pa dessa knappar nar du vill ange antal kopior, I6senord och andra
numeriska varden.

5. Knappen <Sprak>
Véxlar sprak som visas pa skarmen.

6. Knappen/indikatorn <Lageffektlage>

Om maskinen har statt oanvand under en viss period gar den in i
lageffektlage for att minska stromférbrukningen. Indikatorn lyser nar
maskinen ar i lageffektlage. Om du vill ga ur lageffektlaget trycker du pa
knappen igen.

7. Knappen <Aterstill allt>
Tryck pa knappen om du vill aterstélla statusgrundinstaliningarna for alla
tjanster. Maskinen atergar till grundinstallningarna nar den startas.

8. Knappen <Mellankopiering>

Tryck pa knappen om du tillfalligt vill avbryta en kopiering eller utskrift och
ge ett annat jobb hogre prioritet. Knappen lyser nar det bradskande jobbet
bearbetas. Tryck pa knappen igen nar det bradskande jobbet ar klart for
att aterga till det jobb som avbrots.

9. Knappen <Stopp>

Gor paus i eller avbryter ett jobb. Nar flera jobb bearbetas samtidigt,
pausas eller avbryts alla. Nar du valjer [Stopp] pa skarmen [Jobbstatus]
stoppas bara det markerade jobbet.
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Kontrollpanel

10. Knappen <Start>
Tryck pa knappen for att starta ett jobb.

11. Knappen <Snabbuppringning>
Har kan du ange snabbuppringningskoder.

12. Knappen <C> (aterstall)

Raderar ett numeriskt varde eller den senast inmatade siffran eller
ersatter det aktuella vardet med ett grundvarde. Den avbryter ocksa ett
avbrutet jobb.

13. Knappen <Uppringningspaus>
Infogar en paus nar du slar ett faxnummer.

14. Knappen <Maskinstatus>

Visar en skarm dar du kan kontrollera maskinens status, lasa av
rakneverket och status for forbrukningsmaterial, eller skriva ut olika
rapporter. Anvand knappen nar du vill byta till systemadministratorslage.

15. Knappen <Jobbstatus>
Visar en skadrm dar du kan kontrollera forloppet for aktiva jobb eller visa
information om slutférda jobb.

16. Knappen <Funktioner>
Atergar till foregédende skarm fér kopiering, fax eller avlasning nar
skarmen [Jobbstatus] eller [Maskinstatus] valjs.

17. Knappen <Alla tjanster>
Visar en skdarm dar du kan visa alla tjanster som ar tillgangliga pa
maskinen.
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Magasininstallningar

Maskinen kan utrustas med olika pappersmagasin. Magasin 1, magasin 2
och tvamagasinsenheten (magasin 3 och 4) kan fyllas p4 med material i
standard- eller icke-standardformat. Med tandemenheterna i
stormagasinet (magasin 3 och 4) kan du fylla pa upp till 2 000 pappersark.
| det manuella magasinet (magasin 5) kan du fylla pa olika typer av
papper. Du kan férlanga magasinet nar du anvander papper i storre
format. | stormagasinet (magasin 6) kan du fylla pa upp till 2 000
pappersark. Du kan inte anvanda papper i eget format i stormagasinet. |
kuvertmagasinet (magasin 1) kan du packa kuvert upp till 43 mm.

Vissa magasin ar tillval eller kanske inte finns tillgangliga fér din maskin.
Kontakta systemadministratoren for mer information.

Nar ett pappersmagasin ar 6ppet forutsatts du fylla pa mer papper i
maskinen. Beroende pa maskininstallningarna visas ett popup-fonster pa
pekskarmen dar du kan andra papper och pappersegenskaper eller fylla
pa mer av samma papper.

Innan du fyller pa papper i ett magasin bor du lufta pappersbunten. Detta
separerar eventuella ark som har fastnat och forebygger papperskvaddar.

Magasin 1 [ Avbryt I Bekrifta

VWl Bekrafta om pappersformat och -typer ar
i karrekta.

= =
wanl. D Pappersformat...
|7: it
D Papperstyp/fary...
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Magasininstallningar

Skarmen

med magasininformation

visas pa

pekskarmen.

Om

magasininformationen ar korrekt valjer du [Stang]. Du kan aven andra
pappersformat eller papperstyp med [Andra instéliningar] pa pekskarmen.

Magasinens egenskaper

[ Stang

J

Alternativ

Aktuella installningar

| 2. Iagasin 2

|Aulufurmatavk. Wanligt

.

|
| 3. Magasin 3 |Aumfnrmatavk Wanligt I
| 4, Magasin 4 |Autuf0rmatavk. Wanligt |
| 9. Magasin & |Autuf0rmatavk. Wanligt I

Detta var allt om att fylla pa papper i pappersmagasinet.

Andra
installningar

Magasin 1

( Avbryt I Bekrifta

= <

“anl.

“alj Bekrafta om pappersformat och -typer ar
korrekta.

D Pappersformat...
D Papperstyp/farg...
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Haften

Med funktionen Haften kan du skapa haften eller flersidiga kopior fran
enkel- eller dubbelsidiga original. Maskinen avlaser dina original och
forminskar och arrangerar bilderna automatiskt i ratt ordning pa valt
papper sa att ett hafte skapas nar pappersbunten viks pa mitten.

Vissa modeller har inte stdéd for den har funktionen och vissa modeller
behdver en efterbehandlare (tillval) om funktionen ska anvandas.
Kontakta systemadministratoren for mer information.

Funktionen Haften finns pa fliken [Utmatningsformat].
Nar Haften har aktiverats maste du ange om originalen ar enkel- eller
dubbelsidiga. Nar du har angett detta maste du valja [Spara] sa att du kan

programmera andra funktioner som kravs fran kontrollpanelen.

Aktivera Haften genom att vélja fliken [Utmatningsformat], [Haften] och
[Skapa vansterkant/Hafte bundet vid éverkant].

Kopiering Bildkvalitet Layoutjustering L ing: Jobt
format sattning
< Haften... < Omslag... < Alernativ for stordior..

Ay Inga omslag Inga avdelare 1
fér stordior
< Sidlayout... < Affisch.. < Anteckningar...
Flera hilder: Av Ingen affisch Ay 2
Unprepa bild Av
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Haften

Haften [ Avhryt ]| Spara
Forsk jutn. f. bindning... Falsning och haftning
e ’ A . 0 rarm ngen falsning
@ och haftning
Skapa hafte bund Omslag... Deslmat!un..._
wid vanster Gverk. Iga omslag Mltlen_
utmatningsfack
. Dela upp utskrift... Sista sida
Kopiera hifte =
pa bakre omslag

Nar du skapar haften maste du folja tva enkla regler:
1. Valj férst det magasin som innehaller det papper du vill anvanda.

2. Fyll alltid pa dokumenten med langsidan till vanster.
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ID-kortkopiering

Nar du vill kopiera ett férsakringskort, korkort eller en annan form av ID-
kort kan du anvanda funktionen ID-kortkopiering, som ar enkel och sparar
mycket tid.

Informationen pa ID-kortets bada sidor kan kopieras pa samma sida pa
papperet och du behdver inte lagga tillbaka papperet i pappersmagasinet
eller magasin 5 (manuellt magasin).

Snabbhandbok



ID-kortkopiering

1.0m du trycker pa <Aterstall allt> en gang avbryts alla tidigare
skarmprogrammeringsval.

Tryck pa <Alla tjanster> pa kontrollpanelen och valj sedan [Kopiering].

Xerox WorkCentre 5230 A

2l E-post

Natverksskanning F Skanna till dator

Skanning till Skicka fran

; o o  Jobbflodesark
brevlada brevlada
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ID-kortkopiering

2. Alternativet ID-kortkopiering finns pa fliken [Utmatningsformat].

Du 6ppnar funktionen ID-kortkopiering genom att valja fliken
[Utmatningsformat] och sedan [ID-kortkopiering].

Kopiering Bildkvalitet Layout justering u ing Jobt
format sattning

< Vattenstampel... & ID-kortkopiering...

DAV DAV 1
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ID-kortkopiering

3. Folj anvisningarna nedan nar du vill kopiera ett ID-kort:

Steg 1.

Fall upp dokumentmataren eller dokumentglasets lock. Placera ID-kortet pa
dokumentglaset mot det 6vre vanstra hdrnet. Fall forsiktigt ned
dokumentmataren eller dokumentglasets lock.

Steg 2.
Ange det dnskade antalet kopior med sifferknapparna.

Steg 3.
Borja avlasningen av framsidan genom att trycka pa <Start>.

Steg 4.

Fall upp dokumentmataren eller dokumentglasets lock. Vand ID-kortet och
kopiera baksidan. Fall forsiktigt ned dokumentmataren eller dokumentglasets
lock.

Steg 5.
Bdrja avlasningen av baksidan genom att trycka pa <Start>.

Utskriften bdrjar och kopiorna matas ut i utmatningsfacket.
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Enkel avlasning till brevlada

Vissa modeller har inte stoéd for den har funktionen och vissa modeller
behover en tillvalssats om funktionen ska anvandas. Kontakta
systemadministratéren for mer information.

1. Fyll pa dokumenten.

2. Valj [Skanning till breviadal.

Xerox WorkCentre 5230 A

E‘EE * Natverksskanning * Skanna till dator

 Skanning till ; Skicka frin

2 3 Jobhflodesark
G brevlada W/ breviada

3. Valj lamplig brevlada.
4. Valj funktioner.

Om du vill &ndra avlasningsinstéllningarna valjer du fliken [Allmanna
installningar], [Avancerade installningar], [Layoutjustering] eller
[Arkiveringsalt.] och sedan gér du dnskade installningar.

5. Tryck pa <Start>.

Nar du har tryckt pa <Start> avlases alla dokumenten.

6. Hamta det avlasta dokumentet i breviadan.

Hamta den elektroniska versionen av dokumentet i angiven brevlada pa
maskinen.
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Skanna till hem

Med Skanna till hem kan du avldsa original pa maskinen och skicka dem
till en destination pa natverket som anges som "Hem"-destination.

Vissa modeller har inte stod for den har funktionen och vissa modeller
behover en tillvalssats om funktionen ska anvandas. Kontakta
systemadministratoren fér mer information.

Niatverks- Allmanna Avancerade Layout- Arkiveringsalt.
skanning instaliningar instaliningar justering
G4 till
-

[om1 DEFAULT |06 @pocucenTre o
[o02 @s2romE [007_@u7_comprEssION_N 7 [ ]
||]|]3 @EPC |I]I]B @JOB_TEMPLATES
[ooa_@enp o0s @xErox heskrivning

Uppdatera
[005 @oocuworks o0 @rrooFs v mallar

For att kunna anvdnda det har alternativet maste du ange ditt
inloggningsnamn for natverksbehdrighetskontroll pa maskinen. Maskinen
visar en Skanna till hem-mall (@S2HOME). Anvandarnamn, lI6senord och
hemkatalog fér den behdriga anvandaren anges i mallen Skanna till hem.
Med den valda mallen skickas avlasta data till anvandarens hemkatalog.
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Skanna till hem

Arkiv och mallar behover inte konfigureras.

Natverks- Allmanna Avancerade Layout- Arkiveringsalt.
skanning instaliningar instaliningar justering

- G4 il
|uu1 DEFALLT |uus @DOCUCENTRE ot e
002 @szHome [007 @u7_compression 1 % |:|
ooz @ore [oos_@u0E_TEMPLATES
004 @ene 009 @xErOX heskrivning

Uppdatera
005 @DocuwoRrKs {010_@PROOFS mallar
Systemadministratérer  aktiverar  funktionen med  CentreWare

Internettjanster. De maste ocksa aktivera Natverksbehdrighetskontroll for
att den har funktionen ska fungera. LDAP-anslutning (Lightweight
Directory Application Protocol) kan ocksa anvandas.
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Installning av Auditron

For att du ska kunna stélla in auditronen maste du forst skapa konton och
sedan aktivera auditronen. Du maste darefter ange anvandar-ID-
installning med konto for att kunna utféra vissa maskinfunktioner. Du kan
skapa upp till 1 000 konton.

Alla anvandarkonton maste ha foljande definierat:

* Anvandar-ID

* Anvandarnamn

Tilltrade till funktion
+ Kontograns
Nar konton har definierats och skapats aktiverar du 6énskade konton nar

du vill bérja anvanda auditronen. Anvandar-ID:n och anvandarnamn
maste vara unika.
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Installning av Auditron

Du kan aktivera Auditronlage for att kopiera, avlasa, faxa och skriva ut.
Nar Auditronlage har aktiverats maste du trycka pa <Logga in/ut> och
ange aktuellt anvandar-ID for att kunna bdrja anvanda maskinen.

Wloo 6
) S
-

&>

© <
E@ @
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Installning av Auditron

1. Om du vill ga till Auditronlage valjer du fliken [Verktyg] och sedan
[Redovisning].

Maskin- Fel Firbruknings- Fakturerings- Verktyy
information material information
Systeminstallningar Grupp

o Redavisningstyp... 'S

Instélining

Automatick Sterstalln, av
anvandarens fakiuppg.

o [K.opieringsrappart...

Redovisning

L

Behiirighetskontroll-/
sakerhetsinstallningar

Under rubriken [Grupp] valjer du [Redovisningstyp] och sedan [Lokal
redovisning].

2. Valj [Auditronlage].

Redovisningstyp [ Avbryt ] Spara

Redovisning Auditronlage
har inaktiverats

J

Lokal redovisning

Matverks-
redovisning

Herox
standardredovisning
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Installning av Auditron

3. Valj de tjanster som du vill aktivera administrationsfunktionen for.

Kopiering: administration som hér ihop med kopieringsfunktioner.

Fax: administration som hor ihop med faxfunktioner.

Internetfax: administration som hor ihop med Internetfaxfunktioner.

Skanna till brevlada: administration som hor ihop med avlasningsfunktioner.

Natverksskanning: administration som hér ihop med
natverksavlasningsfunktioner.

E-post: administration som hoér ihop med e-postfunktioner.

Skanna till dator: administration som hér ihop med Skanna till dator-
funktioner.

Utskrift: administration som hor ihop med utskriftsfunktioner.

Auditronlage [ Stdng
Alternativ Aktuella installningar

1. Kopiering na ;] ning @
| 2 Fax |Inak1ivera redovishing I
| 3. Internetfax |Inaktivera redovishing I

| 4 Skanna till brevlada |Inaktivera redovishing I

Andra
| 5. E-post |Inak1ivera redovisning I installningar

4. Valj [Spara].

1. Auditronlé@ge - Kopiering [ Avhryt ( Spara ]

Inaktivera
redovisning
Aktivera
redovishing
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Rakneverk

Pa skdrmen Rakneverk finns information om rakneverket. Rakneverket
varierar beroende pa maskininstallningen.

Sa har far du atkomst till rakneverket:

1. Tryck pa <Maskinstatus>.

=5 -

- =
:
’11@ @
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Rakneverk

2. Valj fliken [Faktureringsinformation].

Maskin- Fel Forbruknings- Fakturerings- | Verktyg
information material information

[j Faktureringsuppuif ter...

3. Valj [Faktureringsuppgifter]. Rakneverket visas.

Faktureringsinformation Stang

tlaskinnurm mer Alctuell mataravlgsning

I Default Totalt antal bilder | 1234567
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Byta fargpulverkassett

Anvandaren kan sjalv byta fargpulverkassett. Pa pekskarmen visas ett
meddelande nar kassetten maste bytas.

Om du spiller fargpulver pa huden eller kladerna tvattar du bort det med
tval och vatten.

Om du far fargpulver i 6égonen ska du skoélja égonen med rikligt med
vatten i minst 15 minuter tills irritationen forsvinner. Radfraga en lakare om
det behdvs.

Om du andas in fargpulver ska du ga till en plats dar luften ar fri fran
fargpulverpartiklar och skoélja munnen med vatten.

Om du svéljer fargpulver ska du omedelbart spotta ut det, skélja munnen
med vatten och darefter dricka rikligt med vatten. Radfraga darefter en
lakare.
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Byta fargpulverkassett

1. Kontrollera att maskinen inte ar igang och éppna sedan frontluckan.

2. Dra ut fargpulverkassetten tills du kan ta tag i handtaget pa
kassettens ovansida.
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Byta fargpulverkassett

4. Ta ut den nya fargpulverkassetten ur kartongen. Skaka kassetten fran
sida till sida innan du tar ut den ur kartongen sa att fargpulvret
fordelas jamnt i kassetten.

5. Satt i kassetten enligt nedan och fér in den i maskinen tills den
snapper fast.

6. Stang frontluckan.
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Byta trumkassett

Anvandaren kan sjalv byta trumkassett. Ett varningsmeddelande visas nar
det borjar bli dags att byta trumkassetten. Bestall en kassett nar
meddelandet visas, sa att du slipper géra uppehall i hanteringen.
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Byta trumkassett

1. Kontrollera att maskinen inte ar igang och éppna sedan frontluckan.

2. Oppna magasin 5 (manuellt magasin) och dérefter lucka A samtidigt
som du faller upp frigéringsspaken.

=

(

A

3. Fall upp den fargade spaken och dra ut trumkassetten tills du kan ta
tag i handtaget pa kassettens ovansida.
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Byta trumkassett

4. Hall i handtaget och dra bort kassetten fran maskinen.

5. Ta ut den nya trumkassetten ur kartongen.

6. Avlagsna forseglingstejpen och dra forsiktigt bort skyddsarket fran
kassetten.

7. Satt i kassetten enligt nedan och for in den i maskinen tills den
snapper fast.
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Byta trumkassett

8. Dra kassettejpen ratt ut utan att den gar sdnder.

9. Tryck pa kassetten igen sa att den sitter fast ordentligt.

10. Stang lucka A sa att den klickar till och stdng darefter magasin 5
(manuellt magasin).

11. Stang frontluckan.
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