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1 Innan du anvander maskinen

Detta ar en maskin i serien Xerox WorkCentre.

| den har anvandarhandboken finns utforlig information och anvisningar om hur
maskinens funktioner anvands.

Xerox Kundtjanst

Om du behdver hjalp under eller efter installationen av maskinen kan du ga till Xerox
webbplats, dar du hittar online-Iésningar och support.

http://www.xerox.com/support

Om du behdver ytterligare hjalp ar du valkommen att kontakta vara experter pa Xerox
Kundtjanst. Under installationen av produkten visas eventuellt telefonnumret till den
lokala Xerox-representanten. Du kan skriva numret pa raden nedan for att alltid ha det

till hands.

Telefonnummer till Kundtjanst eller den lokala representanten:

#

Xerox Kundtjanst i USA: 1-800-821-2797

Xerox Kundtjanst i Kanada: 1-800-93-XEROX (1-800-939-3769)

Serienummer

Nar du kontaktar Kundtjanst maste du uppge det serienummer som anges pa
maskinens vanstra sida, bakom kapa A (se bilden).

Anteckna garna serienumret pa raden nedan.

Maskinens serienummer:

Anteckna aven eventuella felmeddelanden som visas. Denna information hjalper oss
att I6sa problemen fortare.



http://www.xerox.com/

1 Innan du anvdnder maskinen

Sprak som visas pa pekskdarmen

Du kan andra spraket pa pekskarmen pa tva satt:

» Nar du vill byta sprak tillfalligt trycker du pa <Sprak> pa kontrollpanelen och valjer
onskat sprak.

Obs! Spraket atergar till grundinstallningen nar du startar om maskinen.

+ Andra det grundinstallda spraket genom att aktivera administratoérslaget, trycka pa
<Maskinstatus> och valja [Hjalpmedel] > [Systeminstallningar] > [Vanliga
tjanstinstallningar] > [Installning av skarm/knapp...] > [Grundinstallt sprak].

Pa skarmen [Grundinstallt sprak] valjer du 6nskat sprak. Mer information finns i
System Administration Guide.

Konventioner

Orientering

| det har avsnittet beskrivs de konventioner som anvands i anvandarhandboken.
| den har handboken tillampas foljande synonymer:

* Papper ar synonym till media.
* Dokument &r synonym till original.
+ Xerox WorkCentre 5222/5225/5225A/5230/5230A ar synonym till maskinen.

Orienteringen anger hur en bild ar placerad pa en sida. Nar bilden ar uppratt kan
papperet (eller annan media) matas antingen fran langsidan eller fran kortsidan.

Inmatning med langsidan forst (LSF)

Nar du fyller pa dokument med langsidan forst i dokumentmataren, placerar du
papperet sa att den ena langsidan ar vand mot dokumentmataren och kortsidorna ar
vanda mot dokumentmatarens fram- respektive baksida. Nar du fyller p4 dokument
med langsidan forst i ett pappersmagasin, placerar du papperet sa att den ena
langsidan hamnar till vanster och en av kortsidorna hamnar mot magasinets framsida.

Inmatning med kortsidan forst (KSF)

Nar du fyller pa dokument med kortsidan forst i dokumentmataren, placerar du
papperet sa att den ena kortsidan ar vand mot dokumentmataren och langsidorna ar
vanda mot dokumentmatarens fram- respektive baksida. Nar du fyller p4 dokument
med kortsidan forst i ett pappersmagasin, placerar du papperet sa att den ena
kortsidan hamnar till vanster och en av langsidorna hamnar mot magasinets framsida.

Inmatning med LSF Inmatning med KSF
* Al S
<
> «~—>
Pappersriktning Pappersriktning




Konventioner

Text inom [hakparenteser]

Namn pa skarmar, flikar, knappar, funktioner och alternativkategorier. Hakparenteser
anvands ocksa i hanvisningar till fil- och mappnamn pa datorn.

Till exempel:
» Valj [Dokumenttyp] pa skarmen [Bildkvalitet].
* Valj [Spara].

Text inom <vinkelparenteser>

Kursiv stil

Varningar

Namn pa knapparna pa maskinen, siffer- eller symbolknappar, lampor pa
kontrollpanelen eller symboler pa etiketten vid strémbrytaren.

Till exempel:
* Tryck pa knappen <Maskinstatus> for att visa skarmen [Maskininformation].

* Tryck pa <C> pa kontrollpanelen om du vill ta bort det avbrutna jobbet.

Kursiv stil anvands i hanvisningar till andra avsnitt och kapitel.
Till exempel:
* For mer information, se 2-sidig kopiering pé sidan 44.

» Papper - sidan 43

Varningar riktar din uppmarksamhet mot eventuell personskada.
Till exempel:

VARNING! Anvand inte rengoringsmedel i sprayform. Rengoéringsmedel i
sprayform kan explodera och antandas nar de anvands tillsammans med
elektromekanisk utrustning.

Innan du rengér maskinen maste du koppla fran den fran vagguttaget. Anvand
alltid material som rekommenderas sarskilt for maskinen. Anvandning av annat
material kan leda till sémre prestanda och aven orsaka risker.

Koppla alltid fran vagguttaget innan du rengor utrustningen.

Anmarkningar

Anmarkningar som innehaller extra information indikeras med Obs!.
Till exempel:
Obs! Funktionen ar inte tillganglig om dokumentmataren inte har installerats.




1 Innan du anvdnder maskinen

Ovrig dokumentation

Information om maskinen finns i féljande dokumentation:

Anviandarhandbok

Den har handboken vander sig till allmanna anvandare och beskriver funktionerna pa
maskinen, till exempel kopiering, avlasning och faxning.

System Administration Guide

Den har handboken vander sig till administratéren och innehaller information som till
exempel tillatna papper och material, felsokningstips, natverks- och
sakerhetsinstallningar och hur man byter ut forbrukningsmaterial.

Quick Network Setup Guide

Den har handboken vander sig till administratéren och innehaller anvisningar for
TCP/IP-konfiguration.

Snabbhandbok

Den har handboken vander sig till allmanna anvandare och administratéren och
beskriver praktiska funktioner pa maskinen samt hur man byter ut fargpulver- och
trumkassetter.

Quick Scan Features Setup Guide

Den har handboken vander sig till administratéren och beskriver hur man stéller in
avlasningstjanster.

Obs! Skarmarna som visas i handbdckerna galler en maskin med fullstandig
konfiguration. Skarmarna pa maskinen kan darfor se nagot annorlunda ut.

Varningar och begransningar

| det har avsnittet beskrivs varningar och begransningar som galler nar maskinen ska
anvandas.

» Hall pa mitten av maskinen nar du ska flytta den och inte pa kontrollpanelen eller pa
dokumentmataren. Alltfor hart tryck pa dokumentmataren kan leda till felfunktion.

Sakerhet

Las foljande anvisningar noggrant innan du boérjar anvanda maskinen och titta sedan
pa dem vid behov for att sakerstalla att maskinen alltid fungerar sakert.

Maskinen fran Xerox och férbrukningsmaterial har utformats och testats fér att uppfylla
stranga sakerhetskrav. Dessa inbegriper utvardering och certifiering av en
sakerhetsorganisation samt efterlevnad av regler for elektromagnetisk utrustning och
etablerade miljonormer.

Miljotester och tester av maskinens sakerhet och prestanda har skett endast med
anvandning av material fran Xerox.

Varning! Obehdriga @ndringar av maskinen inklusive tillagg av nya funktioner
eller anslutning av externa enheter kan paverka maskinens godkdannande.
Kontakta Xerox-aterforsaljaren for mer information.




Sékerhet

Denna produkt och rekommenderat férbrukningsmaterial har testats och befunnits félja
strikta sakerhetskrav, inklusive godkannande av en sakerhetsorganisation samt
efterlevnad av miljonormer. Fo6lj anvisningarna nedan for att forsakra dig om att
utrustningen anvands pa ett sakert satt.

Varning! Obehdriga andringar maskinen inklusive tillagg av nya funktioner eller
anslutning av externa enheter kan paverka maskinens garanti. Kontakta Xerox-
aterforsaljaren for mer information.

Varningssymboler

Alla varningar och instruktioner som medféljer maskinen maste foljas.

Varning! Den har symbolen varnar anvandarna om delar av utrustningen
dar det finns risk for personskada.

Varning! Den har symbolen varnar anvandarna om delar av utrustningen
med hog temperatur eller heta ytor som inte bor vidréras.

Forsiktighet! Den har symbolen varnar anvandarna om delar av utrustningen
som kraver extra uppmarksamhet for att undvika risken for
personskada eller skada pa utrustningen.

Varning! Den har symbolen anger att maskinen ar utrustad med laser och
varnar anvandaren om att Iasa lamplig sékerhetsinformation.

»O PP

Stromforsorjning
Den har produkten ska stromsattas av strémkallan som anges pa produktens

informationsetikett. Kontakta det lokala elbolaget fér att kontrollera att stromkallan
uppfyller kraven.

Varning! Anslut produkten till ett jordat natuttag.

Maskinen ansluts med en kontakt med jordstift. Kontakten passar bara till
jordade uttag. Detta ar en sakerhetsatgard. Om kontakten inte passar bor du
kontakta en elektriker for att byta ut uttaget, for att undvika risk for elektriska
stétar. Anvand aldrig en jordad adapter i ett uttag som inte ar jordat.

Om den jordande ledaren ansluts pa fel satt kan det leda till stotar.

Tillgangliga delar av maskinen

Den har produkten ar utformad for att férhindra atkomst till farliga delar. De farliga
delarna ar skyddade fran anvandaren med kapor och skydd som endast kan tas bort
med hjalp av verktyg. Ta av sékerhetsskal aldrig av dessa kapor och skydd.

Underhall

Alla underhallsrutiner som kan utféras av anvandaren, beskrivs i den
kunddokumentation som medféljer maskinen. Utfér inga andra underhallsatgarder an
de som beskrivs i dokumentationen.




1 Innan du anvdnder maskinen

Rengora maskinen

i sprayform kan explodera och antindas nar de anvands tillsammans

: Varning! Anvand inte rengéringsmedel i sprayform. Rengéringsmedel
med elektromekanisk utrustning.

Innan du rengér maskinen maste du koppla fran den fran vagguttaget. Anvand alltid
material som rekommenderas sarskilt for maskinen. Anvandning av annat material kan
leda till samre prestanda och aven orsaka risker.

Koppla alltid fran vagguttaget innan du rengdr utrustningen.

Elektrisk sakerhet

* Anslut sladden direkt i ett jordat vagguttag. Anvand inte férlangningssladd.
Kontakta den lokala Xerox-aterférsaljaren for att kontrollera om ett uttag ar jordat.

» Anslut maskinen till en stromférgrening eller ett uttag med hégre kapacitet &an det
ampere- och spanningsvarde som anges for maskinen. Se vardena fér ampere och
spanning pa informationsetiketten pa maskinens bakre panel.

* Vidror aldrig natsladden med bléta hander.
* Placera inga formal pa natsladden.
+ Hall alltid kontakten fri fran damm.

* Anvand bara den natsladd som medféljer maskinen eller sladdar som
rekommenderas av Xerox.

» Hall i kontakten, inte i sladden, nar du kopplar fran maskinen.

+ Xerox-maskinen ar utrustad med en energibesparingsfunktion som sanker
stromférbrukningen nar maskinen inte anvands. Maskinen kan ldmnas paslagen
dygnet runt.

Koppla fran enheten

Enheten kopplas fran via natsladden. Sladden ar ansluten via en kontakt pa maskinens
baksida. Avlagsna strdmmen till utrustningen genom att dra ut natsladden fran vagguttaget.

Saker maskininstallation

* Placera inte maskinen dar personer kan trampa eller snubbla pa natsladden.

* Placera alltid maskinen pa ett fast underlag (inte en mjuk matta) som ar kraftig nog
att tala tyngden fran maskinen.

* Placera alltid maskinen pa en plats med tillracklig ventilation och utrymme for
service.

» Utrustningen far inte placeras i en lokal savida inte tillracklig ventilation kan
garanteras. Kontakta en lokal auktoriserad aterforsaljare for mer information.

* Placera aldrig maskinen pa féljande platser:
— | nérheten av radiatorer eller andra varmekallor
— | narheten av brannbart material som exempelvis gardiner
— | envarm, fuktig, dammig eller daligt ventilerad miljo
— | direkt solsken
— Nara en ugn eller luftfuktare

+ Las alltid hjulen pa maskinen efter installation.




Sékerhet

Driftsakerhet

Undvik risken for elektriska stotar och brand genom att omgaende stanga av och
koppla fran maskinen i féljande omstandigheter. Kontakta sedan den lokala Xerox-
aterférsaljaren.

— Maskinen avger rok eller dess yta ar ovanligt varm.

— Maskinen avger ovanligt ljud eller ovanlig lukt.

— Natsladden ar trasig eller sliten.

— En kretsbrytare, sakring eller annan sakerhetsanordning har kortslutits.
— Det har spillts vatska i maskinen.

— Maskinen har tappats i vatten.

— Nagon del av maskinen ar skadad.

For inte in foremal i hal eller 6ppningar pa maskinen. Placera inte nagot av foljande
pa maskinen:

— Behallare med vétska, till exempel en blomvas eller kaffekopp

— Metalldelar, till exempel haftklamrar eller gem

— Tunga féremal

Anvand inte strémforande papper, till exempel karbonpapper eller bestruket papper.

Anvand inte rengéringsmedel i sprayform. Rengéringsmedel i sprayform kan
explodera och antandas nar de anvands tillsammans med elektromekanisk
utrustning.

Kontakta en lokal Xerox-aterforsaljare om du behdver dra ut ett magasin for att
atgarda en papperskvadd.

Folj alltid varningar som férekommer pa eller medféljer produkten.

Behall elektriska och mekaniska sakerhetsbrytare aktiverade. Hall skerhetsbrytare
pa avstand fran magnetiska material.

Forsok inte ta bort papper som har fastnat langt inne i maskinen, i synnerhet inte
papper som har fastnat runt en fixeringsenhet eller fixeringsrulle. Stang omgaende
av maskinen och kontakta Xerox-aterforsaljaren.

Vidror aldrig utmatningsomradet pa efterbehandlaren under pagaende drift.
Var forsiktig nar du tar bort haftklamrar som har fastnat.
Var forsiktig nar du placerar tunga dokument pa dokumentglaset.

Kontakta Xerox-aterforsaljaren nar du behover flytta maskinen till en annan plats.

Batterisakerhet

Férsiktighet! EXPLOSIONSRISK FORELIGGER OM BATTERIET BYTS UT MOT
ETT BATTERI AV FELAKTIG TYP. KASSERA BEGAGNADE BATTERIER ENLIGT
ANVISNINGARNA.




1 Innan du anvdnder maskinen

Lasersakerhet

Ozon

som anges i den hdar handboken kan leda till farlig exponering fér

j Forsiktighet! Justeringar och anvandning av andra procedurer an de
laserljus.

Utrustningen uppfyller internationella sdkerhetsnormer och klassificeras som en
laserprodukt av klass 1.

Med avseende pa laserstralning uppfyller utrustningen prestandanormer for
laserprodukter som utfardats av statliga, nationella och internationella organisationer
for laserprodukter av klass 1. Eftersom stralningen fran maskinen fullstandigt inkapslas
av skyddshdljet och de externa kdporna, exponeras laserstralen aldrig vid anvandning
av maskinen.

Maskinen alstrar ozon under normal anvandning. Den ozon som alstras ar tyngre an
luft, och mangden ozon styrs av det antal kopior som gors. Installera systemet i en
valventilerad lokal.

Om du vill ha mer information om ozon ar du valkommen att bestalla Xerox-skriften
Facts About Ozone (artikelnummer 610P64653) genom att ringa 1-800-828-6571 i
USA och Kanada. | andra regioner kan du kontakta Xerox-aterférsaljaren.

Forbrukningsmaterial

» Forvara allt férbrukningsmaterial i enlighet med anvisningarna pa férpackningen.

» Torka bort utspillt fargpulver med en borste eller fuktig trasa. Anvand aldrig
dammsugare.

» Forvara trum- och fargpulverkassetterna utom rackhall fér barn. Ett barn som av
misstag svaljer fargpulver maste spotta ut det, skélja munnen med vatten och dricka
vatten. Kontakta lakare omedelbart.

» Var forsiktig nar du byter ut trum- och fargpulverkassetterna sa att du inte spiller
fargpulver. Om fargpulver anda spills ut bér du undvika kontakt med klader, hud,
6gon och mun. Undvik aven att inandas pulvret.

+ Tvatta bort fargpulverflackar pa hud och klader med tval och vatten.

» Om du far fargpulverpartiklar i 6gonen bor du skélja med rikligt med vatten i minst
15 minuter tills svedan forsvinner. Kontakta eventuellt lakare.

* Om du inandas fargpulverpartiklar, ga till en plats med frisk luft och skdlj munnen
med vatten.

* Om du svaljer fargpulver bor du spotta ut det, skdlja munnen med vatten och dricka
vatten. Kontakta lakare omedelbart.

* Anvand alltid material och forbrukningsmaterial som har utformats sarskilt for
maskinen. Anvandning av olampligt material kan leda till férsamrad kapacitet.




Bestammelser

Radiostralning (digital produkt av klass A)

EU

Varning! For att den har maskinen ska fungera felfritt i narheten av ISM-
utrustning (hogfrekvensutrustning for industriellt, vetenskapligt och medicinskt
bruk), maste stralningen fran ISM-utrustningen begransas pa lampligt satt.

Andringar och modifikationer av utrustningen som inte uttryckligen godkants av Xerox
Corporation kan medfora att anvandaren forlorar sin ratt att anvanda utrustningen.

Varning! Detta ar en produkt i klass A. Anvandning av produkten inom
bostadsomraden kan orsaka radiostérningar som maste atgardas av anvandaren.

Produktens sakerhetscertifiering (UL, CB)

Maskinen ar certifierad av foljande organisation enligt angiven sakerhetsstandard.

Organisation Standard

Underwriters Laboratories Inc. UL60950-1

NEMKO IEC60950-1:ed. 1
Bestammelser

Certifieringar i Europa (CE)

CE-markningen av den har produkten fran Xerox visar att den uppfyller féljande EU-
direktiv fran och med visade datum:

12 december 2006: EG-direktiv 2006/95/EC med tillagg. Tillndrmning av
medlemsstaternas lagstiftning avseende lagspanningsutrustning.

15 december 2004: EG-direktiv 2004/108/EC med tillagg. Tillndrmning av
medlemsstaternas lagstiftning avseende elektromagnetisk kompatibilitet.

9 mars 1999: EG-direktiv 99/5/EC, avseende radio- och telekommunikationsutrustning
och émsesidigt godkannande.

Den fullstandiga texten i Xerox deklaration att féretagets produkter uppfyller relevanta
EU-direktiv och gallande normer kan erhallas fran en XEROX Limited-representant.

Faxfunktion

USA

FAX Send Header Requirements:

The telephone Consumer Protection Act of 1991 makes it unlawful for any person to
use a computer or other electronic device, including a Fax machine, to send any
message unless such message clearly contains in a margin at the top or bottom of each
transmitted page or on the first page of the transmission, the date and time it is sent
and an identification of the business or other entity, or other individual sending the
message and the telephone number of the sending machine or such business, other
entity or individual. (The telephone number provided may not be a 900 number or any
other number for which charges exceed local or long distance transmission charges.)




1 Innan du anvdnder maskinen

In order to program this information into your FAX machine, refer to the Fax chapter in
this User Guide and the Setups chapter in the System Administration Guide and follow
the steps provided.

Data Coupler Information:

This equipment complies with Part 68 of the FCC rules and the requirements adopted
by the Administrative Council for Terminal Attachments (ACTA). On the rear of this
equipment is a label that contains, among other information, a product identifier in the
format US:AAAEQ##TXXXX. If requested , this number must be provided to the
Telephone Company.

A plug and jack used to connect this equipment to the premises wiring and telephone
network must comply with the applicable FCC Part 68 rules and requirements adopted
by the ACTA. A compliant telephone cord and modular plug is provided with this
product. It is designed to be connected to a compatible modular jack that is also
compliant. See installation instructions for details.

You may safely connect the machine to the following standard modular jack:
USOC RJ-11C using the compliant telephone line cord (with modular plugs) provided
with the installation kit. See installation instructions for details.

The Ringer Equivalence Number (or REN) is used to determine the number of devices
that may be connected to a telephone line. Excessive RENs on a telephone line may
result in the devices not ringing in response to an incoming call. In most but not all
areas, the sum of RENs should not exceed five (5.0). To be certain of the number of
devices that may be connected to a line, as determined by the total RENs, contact the
local Telephone Company. For products approved after July 23, 2001, the REN for this
product is part of the product identifier that has the format US:AAAEQ##TXXXX.

The digits represented by ## are the REN without a decimal point (e.g., 03 is a REN
of 0.3). For earlier products, the REN is separately shown on the label.

If this Xerox equipment causes harm to the telephone network, the Telephone
Company will notify you in advance that temporary discontinuance of service may be
required. But if advance notice isn't practical, the Telephone Company will notify the
customer as soon as possible. Also, you will be advised of your right to file a complaint
with the FCC if you believe it is necessary.

The Telephone Company may make changes in its facilities, equipment, operations or
procedures that could affect the operation of the equipment. If this happens the
Telephone Company will provide advance notice in order for you to make necessary
modifications to maintain uninterrupted service.

If trouble is experienced with this Xerox equipment, for repair or warranty information,
please contact the appropriate service center; details of which are displayed either on
the machine or contained within the System Administration Guide. If the equipment is
causing harm to the telephone network, the Telephone Company may request that you
disconnect the equipment until the problem is resolved.

Repairs to the machine should be made only by a Xerox representative or an
authorized Xerox service agency. This applies at any time during or after the service
warranty period. If unauthorized repair is performed, the remainder of the warranty
period is null and void. This equipment must not be used on party lines. Connection to
party line service is subject to state tariffs. Contact the state public utility commission,
public service commission or corporation commission for information.

If your office has specially wired alarm equipment connected to the telephone line,
ensure the installation of this Xerox equipment does not disable your alarm equipment.
If you have questions about what will disable alarm equipment, consult your Telephone
Company or a qualified installer.
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Bestammelser

CANADA

EUROPA

This product meets the applicable Industry Canada technical specifications.

Note: The Ringer Equivalence Number (REN) assigned to each terminal device
provides an indication of the maximum number of terminals allowed to be connected
to a telephone interface. The termination on an interface may consist of any
combination of devices subject only to the requirement that the sum of the Ringer
Equivalence Numbers of all of the devices does not exceed 5.

Repairs to certified equipment should be coordinated by a representative designated
by the supplier. Any repairs or alterations made by the user to this equipment, or
equipment malfunctions, may give the telecommunications company cause to request
the user to disconnect the equipment.

Users should ensure for their own protection that the electrical ground connections of
the power utility, telephone lines and internal metallic water pipe systems, if present,
are connected together. This precaution may be particularly important in rural areas.

Caution: Users should not attempt to make such connections themselves, but
should contact the appropriate electric inspection authority, or electrician, as
appropriate.

Direktiv avseende radioutrustning och telekommunikationsutrustning

Denna Xerox-produkt har godkants enligt direktiv 1999/5/EC avseende anslutning av
enskilda stationer till analoga allmanna telefonnat (PSTN).

Produkten har utformats for anvandning i det offentliga telefonnatet i féljande lander:

Belgien, Bulgarien, Cypern, Danmark, Estland, Finland, Frankrike, Grekland,
Island, Irland, Italien, Lettland, Lichtenstein, Litauen, Luxemburg, Malta,
Nederldanderna, Norge, Polen, Portugal, Ruménien, Schweiz, Slovakien,
Slovenien, Spanien, Storbritannien, Sverige, Tjeckien, Tyskland, Ungern,
Osterrike

Kontakta i férsta hand den lokala Xerox-aterforsaljaren i handelse av problem.

Denna produkt har testats och befunnits kompatibel med TBR21 OR ES 103 021-1/2/
3 eller ES 203 021-1/2/3, en teknisk specifikation for terminalutrustning som anvands
pa analoga telefonnatverk i Europa.

Maskinens kan ha konfigurerats for att vara kompatibel med natverk i andra lander.

Kontakta Xerox-aterférsaljaren om du behdver anpassa den till natverket i ett annat
land.

Obs! Produkten kan konfigureras fér antingen pulssignal eller tonsignal (DTMF), men
DTMF rekommenderas. DTMF-signal ger en tillforlitlig och snabbare konfiguration.
Vid andringar och anslutning till ett externt styrprogram eller styrutrustning som inte
godkants av Xerox, upphavs certifieringen av maskinen.

Bestammelser for RFID

Bestammelser for RFID

Produkten genererar 13,56 MHz med en teleslinga som RFID-system (Radio
Frequency Identification). Den har RFID-utrustningen uppfyller kraven i FCC Del 15,
Industry Canada RSS-210, EG-direktiv 99/5/EC samt alla géllande lokala lagar och
regler.
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1 Innan du anvdnder maskinen

Anvandning av maskinen omfattas av foljande tva villkor:

1. maskinen far inte orsaka skadlig stérning och

2. maskinen maste hantera eventuell inkommande stoérning, inklusive stérning som
medfér odnskad funktionalitet.

Andringar och modifikationer av utrustningen som inte uttryckligen godkénts av Xerox
Corporation kan medféra att anvandaren forlorar sin ratt att anvanda utrustningen.

Efterlevnad av miljolagar

USA

ENERGY STAR

-

Som ENERGY STAR-partner har Xerox Corporation faststallt att denna produkt
uppfyller ENERGY STAR-riktlinjerna for energiforbrukning.

ENERGY STAR och ENERGY STAR MARK ar registrerade varumarken i USA.
ENERGY STAR-programmet fér reproduktionsutrustning ar ett samarbete mellan
regeringarna i USA, EU och Japan och kontorsutrustningsindustrin for att framja
energisnala kopiatorer, skrivare, faxenheter, flerfunktionsmaskiner, persondatorer och
bildskarmar. En minskad energiférbrukning bidrar till att minska smog, surt regn och
langsiktiga klimatforandringar genom att sanka de utslapp som ar féljden av generering
av elektricitet.

Xerox ENERGY STAR-utrustning forinstalls pa fabriken. Maskinen levereras med
tidgivaren installd pa 10 minuter for aktivering av vilolaget efter den senaste
kopieringen/utskriften. En mer detaljerad beskrivning av funktionen finns i kapitlet
Setups i System Administration Guide.
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Omlicensen

Om licensen

RSA BSAFE

Heimdal

//

SECURED'

\V/

Denna produkt inbegriper krypteringsprogrammet RSA BSAFE fran
RSA Security Inc.

Copyright © 2000 Kungliga Tekniska Hogskolan, Stockholm, Sverige.
Alla rattigheter forbehalles.

Vidaredistribution och anvandning i kall- och binarform, med eller utan
modifieringar, ar tillatna under forutsattning att féljande villkor ar

uppfyllda:

1. Vidaredistribution av kallkod maste innehalla ovanstaende copyright-
text, listan dver villkor samt foljande friskrivningsklausul.

2. Vidaredistribution i binarform maste aterge ovanstaende copyright-
text, listan dver villkor samt foljande friskrivningsklausul i
dokumentationen och/eller annat medféljande material.

3. Vare sig namnet pa hogskolan eller namnen pa dess medarbetare far
anvandas for att stodja eller framja produkter som harrér fran denna
programvara utan féregaende skriftligt medgivande.

DENNA PROGRAMVARA TILLHANDAHALLS AV HOGSKOLAN OCH
DESS MEDARBETARE | BEFINTLIG FORM OCH HOGSKOLAN OCH
DESS MEDARBETARE FRANSAGER SIG ALLT ANSVAR FOR
UTTRYCKLIGA OCH UNDERFORSTADDA GARANTIER, INKLUSIVE
MEN INTE BEGRANSAT TILL UNDERFORSTADDA GARANTIER
RORANDE SALJBARHET OCH LAMPLIGHET FOR ETT VISST
ANDAMAL. HOGSKOLAN OCH DESS MEDARBETARE SKA UNDER
INGA OMSTANDIGHETER HALLAS ANSVARIGA FOR DIREKTA
SKADOR, INDIREKTA SKADOR, FOLJDSKADOR ELLER NAGRA
SOM HELST ANDRA TYPER AV SKADOR (INKLUSIVE MEN INTE
BEGRANSAT TILL ANSKAFFANDE AV ERSATTNINGSPRODUKTER
ELLER -TJANSTER, UTEBLIVEN DRIFT ELLER VINST, FORLUST AV
DATA ELLER VERKSAMHETSAVBROTT), OAVSETT UPPKOMST,
SAMT VID ALL MOJLIGHET TILL ANSVARSSKYLDIGHET, SAVAL |
KONTRAKT SOM GENOM STRIKT ANSVARSSKYLDIGHET ELLER
ATALBAR HANDLING (INKLUSIVE FORSUMLIGHET OCH DYLIKT)
SOM UPPKOMMER TILL FOLJD AV ANVANDNING AV DENNA
PROGRAMVARA, AVEN OM DE AVISERATS OM RISKEN FOR
SADANA SKADOR.
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JPEG-kod

Libcurl

Var skrivarprogramvara anvander vissa av de koder som definierats av
Independent JPEG Group.

FreeBSD

ANMARKNING AVSEENDE UPPHOVSRATT OCH TILLSTAND
Copyright © 1996 - 2006, Daniel Stenberg, <daniel@haxx.se>.
Alla rattigheter forbehalles.

Tillstdnd att anvanda, kopiera, modifiera och distribuera denna
programvara i vilket syfte som helst, med eller utan avgift, ges harmed
under férutsattning att ovanstdende anmarkning avseende upphovsratt
och denna anmarkning avseende tillstand inkluderas i alla kopior.

PROGRAMVARAN TILLHANDAHALLS | BEFINTLIG FORM UTAN
GARANTIER AV NAGOT SLAG, VARE SIG UTTRYCKLIGA ELLER
UNDERFORSTADDA, INKLUSIVE MEN INTE BEGRANSAT TILL
GARANTER RORANDE SALJBARHET, LAMPLIGHET FOR ETT
VISST ANDAMAL OCH INTRANG | TREDJE PARTS RATTIGHETER.
UPPHOVSMANNEN OCH UPPHOVSRATTSINNEHAVARNA SKA
UNDER INGA OMSTANDIGHETER HALLAS ANSVARIGA FOR
FORDRINGAR, SKADOR ELLER ANNAN MOJLIGHET TILL
ANSVARSSKYLDIGHET, VARE SIG | KONTRAKT, ATALBAR
HANDLING ELLER ANNAT, SOM UPPKOMMER TILL FOLJD AV
ELLER | SAMBAND MED PROGRAMVARAN ELLER ANVANDNING
ELLER ANNAN HANTERING AV PROGRAMVARAN.

Med undantag av denna anmarkning far namnet pa
upphovsrattsinnehavaren inte anvandas i marknadsféring eller andra
omstandigheter i syfte att marknadsféra férsaljning, anvandning eller
annan hantering av denna programvara utan foregdende skriftligt
tillstand av upphovsrattsinnehavaren.

Denna maskin innehaller FreeBSD-koder.

Upphovsratt till FreeBSD
Copyright 1994-2006 The FreeBSD Project. Alla rattigheter forbehalles.

Vidaredistribution och anvandning i kall- och binarform, med eller utan
modifieringar, ar tilldtna under forutsattning att féljande villkor ar
uppfyllda:

Vidaredistribution av kallkod maste innehalla ovanstaende copyright-
text, listan dver villkor samt féljande friskrivningsklausul.
Vidaredistribution i binarform maste aterge ovanstaende copyright-text,
listan 6ver villkor samt féljande friskrivningsklausul i dokumentationen
och/eller annat medfdljande material.
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Omlicensen

DENNA PROGRAMVARA TILLHANDAHALLS AV THE FREEBSD
PROJECT | BEFINTLIG FORM OCH THE FREEBSD PROJECT
FRANSAGER SIG ALLT ANSVAR FOR UTTRYCKLIGA OCH
UNDERFORSTADDA GARANTIER, INKLUSIVE MEN INTE
BEGRANSAT TILL UNDERFORSTADDA GARANTIER RORANDE
SALJBARHET OCH LAMPLIGHET FOR ETT VISST ANDAMAL. THE
FREEBSD PROJECT OCH DESS MEDARBETARE SKA UNDER
INGA OMSTANDIGHETER HALLAS ANSVARIGA FOR DIREKTA
SKADOR, INDIREKTA SKADOR, FOLJDSKADOR ELLER NAGRA
SOM HELST ANDRA TYPER AV SKADOR (INKLUSIVE MEN INTE
BEGRANSAT TILL ANSKAFFANDE AV ERSATTNINGSPRODUKTER
ELLER -TJANSTER, UTEBLIVEN DRIFT ELLER VINST, FORLUST AV
DATA ELLER VERKSAMHETSAVBROTT), OAVSETT UPPKOMST,
SAMT VID ALL MOJLIGHET TILL ANSVARSSKYLDIGHET, SAVAL |
KONTRAKT SOM GENOM STRIKT ANSVARSSKYLDIGHET ELLER
ATALBAR HANDLING (INKLUSIVE FORSUMLIGHET OCH DYLIKT)
SOM UPPKOMMER TILL FOLJD AV ANVANDNING AV DENNA
PROGRAMVARA, AVEN OM DE AVISERATS OM RISKEN FOR
SADANA SKADOR.

Asikterna och slutsatserna i programvaran och dokumentationen ar
upphovsmannens och ska inte tolkas som att representera The
FreeBSD Projects officiella stAndpunkt, vare sig uttryckligen eller
underforstatt.

OpenLDAP

Copyright 1998-2006 The OpenLDAP Foundation Alla rattigheter
forbehalles.

Vidaredistribution och anvandning i kallform och binar form, med eller
utan modifiering, ar tillatet endast enligt vad som godkants i den
allmanna licensen fér OpenLDAP.

En kopia av licensen finns tillganglig i filen LICENSE i katalogen pa den
Oversta nivan i distributionen, samt pa
<http://www.OpenLDAP.org/license.html>.

OpenLDAP ar ett registrerat varumarke som tillhdér OpenLDAP
Foundation.

Enskilda filer och/eller medféljande paket kan vara skyddade av
upphovsrattslagar av andra parter och/eller omfattas av ytterligare
begransningar.

Detta verk harrér fran distributionen LDAP v3.3 fran University of Michigan.
Information avseende denna programvara finns pa
<http://www.umich.edu/~dirsvcs/Idap/Idap.html>.

Detta verk innehaller aven material som harrér fran offentliga kallor.
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1 Innan du anvdnder maskinen

Ytterligare information om OpenLDAP finns pa
<http://www.openldap.org/>.

Portions Copyright 1998-2006 Kurt D. Zeilenga.

Portions Copyright 1998-2006 Net Boolean Incorporated.
Portions Copyright 2001-2006 IBM Corporation.

Alla rattigheter forbehalles.

Vidaredistribution och anvandning i kallform och binar form, med eller
utan modifiering, ar tillatet endast enligt vad som godkants i den
allmanna licensen fér OpenLDAP.

Portions Copyright 1999-2005 Howard Y.H. Chu.
Portions Copyright 1999-2005 Symas Corporation.
Portions Copyright 1998-2003 Hallvard B. Furuseth.
Alla rattigheter forbehalles.

Vidaredistribution och anvandning i kall- och binarform, med eller utan
modifieringar, ar tilldtna under férutsattning att denna anmarkning
bibehalls.

Upphovsrattsinnehavarnas namn far inte anvandas for att forespraka
eller marknadsfora produkter som harrér fran denna programvara utan
foregaende  specifikt  skriftligt  tillstind. Denna  programvara
tillhandahalls i befintlig form utan uttryckt eller underforstadd garanti.

Portions Copyright © 1992-1996 Regents of the University of Michigan.
Alla rattigheter forbehalles.

Vidaredistribution och anvandning i kallform och binar form ar tillatna
under férutsattning att denna anmarkning bibehalls och att University of
Michigan at Ann Arbor anges som upphovsman. Universitetets namn
far inte anvandas for att férespraka eller marknadsféra produkter som
harror fran denna programvara utan foregaende specifikt skriftligt
tillstdnd. Denna programvara tillhandahalls i befintlig form utan uttryckt
eller underforstadd garanti.

Allman licens for OpenLDAP
Version 2.8, 17 augusti 2003

Vidaredistribution och anvandning av denna programvara och
tillhérande dokumentation ("programvaran"), med eller utan
modifieringar, ar tilldtna under forutsattning att féljande villkor ar
uppfyllda:

1. Vidaredistribution i kallform maste inkludera anmarkningar om
upphovsratt och andra anmarkningar.
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Omlicensen

2. Vidaredistribution i binarform maste aterge ovanstaende
anmarkningar om upphovsratt och évriga anmarkningar, listan éver
villkor samt féljande friskrivningsklausul i dokumentationen och/eller
annat material som ingar i distributionen och

3. Vidaredistributionen maste innehalla en ordagrann kopia av detta
dokument.

The OpenLDAP Foundation kan komma att revidera denna licens nar
som helst.

Varje omarbetning anges med ett versionsnummer. Du har ratt att
anvanda denna programvara enligt villkoren i denna licensversion eller
enligt villkoren i eventuella framtida versioner av licensen.

DENNA PROGRAMVARA TILLHANDAHALLS AV THE OPENLDAP
FOUNDATION OCH DESS MEDARBETARE | BEFINTLIG FORM
OCH THE OPENLDAP FOUNDATION FRANSAGER SIG ALLA
UTTRYCKLIGA OCH UNDERFORSTADDA GARANTIER, INKLUSIVE
MEN INTE BEGRANSAT TILL UNDERFORSTADDA GARANTIER
RORANDE SALJBARHET OCH LAMPLIGHET FOR ETT VISST
ANDAMAL. THE OPENLDAP FOUNDATION, DESS MEDARBETARE,
UPPHOVSMANNEN ELLER AGARNA AV PROGRAMVARAN SKA
UNDER INGA OMSTANDIGHETER HALLAS ANSVARIGA FOR
DIREKTA SKADOR, INDIREKTA SKADOR, FOLJDSKADOR ELLER
NAGRA SOM HELST ANDRA TYPER AV SKADOR (INKLUSIVE MEN
INTE BEGRANSAT TILL ANSKAFFANDE AV
ERSATTNINGSPRODUKTER ELLER -TJANSTER, UTEBLIVEN
DRIFT ELLER VINST, FORLUST AV DATA ELLER
VERKSAMHETSAVBROTT) OAVSETT UPPKOMST, SAMT VID ALL
MOJLIGHET TILL ANSVARSSKYLDIGHET, SAVAL | KONTRAKT
SOM GENOM STRIKT ANSVARSSKYLDIGHET ELLER ATALBAR
HANDLING (INKLUSIVE FORSUMLIGHET ELLER DYLIKT) SOM
UPPKOMMER TILL FOLJD AV ANVANDNING AV DENNA
PROGRAMVARA, AVEN OM DE AVISERATS OM RISKEN FOR
SADANA SKADOR.

Upphovsmannens och upphovsrattsinnehavarnas nam far inte
anvandas i marknadsforing eller i andra sammanhang i syfte att frdmja
forsaljning, anvandning eller 6vrig hantering av denna programvara
utan féregaende specifikt, skriftligt tillstdnd. Upphovsratten Hill
programvaran tillfaller alltid upphovsrattsinnehavarna.

OpenLDAP ar ett registrerat varumarke som tillhér OpenLDAP
Foundation.

Copyright 1999-2003 The OpenLDAP Foundation, Redwood City,
Kalifornien, USA. Alla rattigheter férbehalles. Tillstand ges till kopiering
och distribuering av ordagranna kopior av detta dokument.
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1 Innan du anvdnder maskinen

DES

Denna produkt innehaller programvara som utvecklats av Eric
Young(eay@mincom.oz.au)

AES

Copyright © 2003. Dr Brian Gladman. Worcester. Storbritannien. Alla
rattigheter forbehalles.

Denna produkt anvander publicerad AES-programvara som
tillhandahalls av dr Brian Gladman under BSD-licensvillkor.

TIFF (libtiff)

Lib TIFF copyright © 1988-1997 Sam Leffler
Copyright © 1991-1997 Silicon Graphics. Inc.

XPS

Denna produkt kan innehalla immateriell egendom som tillhér Microsoft
Corporation. Villkoren och forutsattningarna under vilka Microsoft
licensierar denna immateriella egendom finns pa http://go.microsoft.com/
fwlink/?Linkld=52369.

Olagliga kopior

USA

Congress, by statute, has forbidden the reproduction of the following subjects under
certain circumstances. Penalties of fine or imprisonment may be imposed on those
guilty of making such reproductions.

1. Obligations or Securities of the United States Government, such as:

Certificates of Indebtedness National Bank Currency
Coupons from Bonds Federal Reserve Bank Notes
Silver Certificates Gold Certificates

United States Bonds Treasury Notes

Federal Reserve Notes Fractional Notes

Certificates of Deposit Paper Money

Bonds and Obligations of certain agencies of the government, such as FHA, etc.

Bonds (U.S. Savings Bonds may be photographed only for publicity purposes in
connection with the campaign for the sale of such bonds.)

Internal Revenue Stamps. If it is necessary to reproduce a legal document on
which there is a canceled revenue stamp, this may be done provided the
reproduction of the document is performed for lawful purposes.

Postage Stamps, canceled or uncanceled. For philatelic purposes, Postage
Stamps may be photographed, provided the reproduction is in black and white and
is less than 75% or more than 150% of the linear dimensions of the original.
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Olagliga kopior

Canada

Postal Money Orders.

Bills, Checks, or Draft of money drawn by or upon authorized officers of the United
States.

Stamps and other representatives of value, of whatever denomination, which have
been or may be issued under any Act of Congress.

Adjusted Compensation Certificates for Veterans of the World Wars.
Obligations or Securities of any Foreign Government, Bank, or Corporation.

Copyrighted materials, unless permission of the copyright owner has been
obtained or the reproduction falls within the “fair use” or library reproduction rights
provisions of the copyright law. Further information of these provisions may be
obtained from the Copyright Office, Library of Congress, Washington, D.C. 20559.
Ask for Circular R21.

5. Certificates of Citizenship or Naturalization. Foreign Naturalization Certificates
may be photographed.

6. Passports. Foreign Passports may be photographed.

7. Immigration Papers.

8. Draft Registration Cards.

9. Selective Service Induction Papers that bear any of the following Registrant's
information:
Earnings or Income Dependency Status
Court Record Previous military service

Physical or mental condition
Exception: United States military discharge certificates may be photographed.

10. Badges, Identification Cards, Passes, or Insignia carried by military personnel, or
by members of the various Federal Departments, such as FBI, Treasury, etc.
(unless photograph is ordered by the head of such department or bureau.)

Reproducing the following is also prohibited in certain states:
Automobile Licenses - Drivers’ Licenses - Automobile Certificates of Title.

The above list is not all inclusive, and no liability is assumed for its completeness or
accuracy. In case of doubt, consult your attorney.

Parliament, by statute, has forbidden the reproduction of the following subjects under
certain circumstances. Penalties of fine or imprisonment may be imposed on those
guilty of making such reproductions.

1. Current bank notes or current paper money.

2. Obligations or securities of a government or bank.
3. Exchequer bill paper or revenue paper.
4

The public seal of Canada or of a province, or the seal of a public body or authority
in Canada, or of a court of law.

5. Proclamations, orders, regulations or appointments, or notices thereof (with intent
to falsely cause same to purport to have been printed by the Queen’s Printer for
Canada, or the equivalent printer for a province).
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1 Innan du anvdnder maskinen

6. Marks, brands, seals, wrappers or designs used by or on behalf of the Government

of Canada or of a province, the government of a state other than Canada or a
department, board, Commission or agency established by the Government of
Canada or of a province or of a government of a state other than Canada.

7. Impressed or adhesive stamps used for the purpose of revenue by the Government
of Canada or of a province or by the government of a state other than Canada.

8. Documents, registers or records kept by public officials charged with the duty of
making or issuing certified copies thereof, where the copy falsely purports to be a
certified copy thereof.

9. Copyrighted material or trademarks of any manner or kind without the consent of
the copyright or trademark owner.

The above list is provided for your convenience and assistance, but it is not all-
inclusive, and no liability is assumed for its completeness or accuracy. In case of doubt,
consult your solicitor.

Lander utom USA och Kanada

Kopiering av vissa dokument kan vara olaglig i det aktuella landet. Straffet fér sadan
atergivning ar boter eller fangelse.

+ Sedlar

* Checkar

» Obligationer och sakerheter som utstallts av banker eller myndigheter

» Pass och ID-kort

* Upphovsrattsskyddat material och varumarken utan medgivande fran agaren
* Frimarken och andra saljbara dokument

Denna lista ar inte fullstandig och garanteras inte vara komplett eller korrekt. Kontakta
en jurist vid tveksamhet.

Atervinning och deponering av maskinen

Atervinning och kassering av batteriet

Kassera alla batterier i enligt med lokala lagar.

Av miljéskal ateranvander Xerox de ateruppladdningsbara batterierna i denna produkt
efter att den har returnerats. Batterierna kan ateranvandas vid tillverkning av
atervinningsmaterial och energibesparing.

All Countries, North America - USA/Canada

Xerox operates a worldwide equipment takeback and reuse/recycle program. Contact
your Xerox sales representative at (1-800-ASK-XEROX) to determine whether this
Xerox product is part of the program. For more information about Xerox environmental
programs, visit www.xerox.com/environment.

If you are managing the disposal of your Xerox product, please note that the product
contains lamp(s) with mercury, and may contain lead, Perchlorate and other materials
whose disposal may be regulated due to environmental considerations. The presence
of these materials is fully consistent with global regulations applicable at the time that
the product was placed on the market. For recycling and disposal information, contact
your local authorities. In the United States, you may also refer to the Electronic
Industries Alliance web site:

www.eiae.org <http://www.eiae.org>.
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Atervinning och deponering av maskinen

Perchlorate Material - This product may contain one or more Perchlorate-containing
devices, such as batteries. Special handling may apply, please see:

www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate.

EU

WEEE privathushall

Den har symbolen pa utrustningen anger att du inte far deponera
utrustningen bland hushallets vanliga avfallsprodukter. Enligt
europeisk lagstiftning maste elektrisk och elektronisk utrustning som
ska deponeras sarskiljas fran normalt hushallsavfall.

Privata hushall i EU:s medlemsstater far kostnadsfritt returnera
begagnad elektrisk och elektronisk utrustning till sarskilda insamlingsplatser. Kontakta
lokala myndigheter for information om deponering.

| vissa medlemsstater maste aterférsaljaren kostnadsfritt ta tillbaka din gamla
utrustning nar du képer en ny. Kontakta aterférsaljaren for information.

Kontakta den lokala aterférsaljaren eller Xerox-representanten for information
avseende returnering.

WEEE foretag
Den har symbolen pa utrustningen anger att du maste deponera
utrustningen i enlighet med 6verenskomna nationella regler. Enligt
europeisk lagstiftning maste elektrisk och elektronisk utrustning som
ska deponeras hanteras enligt éverenskomna regler.

Privata hushall i EU:s medlemsstater far kostnadsfritt returnera
begagnad elektrisk och elektronisk utrustning till sarskilda insamlingsplatser. Kontakta
lokala myndigheter for information om deponering.

Ovriga linder

Kontakta lokala myndigheter fér information om deponering.
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1 Innan du anvédnder maskinen
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2 Maskinoversikt

Maskinen ar inte bara en traditionell kopiator, utan en digital enhet fér kopiering,
faxning, utskrift och avlasning, beroende pa den aktuella konfigurationen.

Skarmarna som avbildas i den har handboken avser en komplett konfigurerad maskin,
sa att vi kan demonstrera alla funktioner.

Innehallet i skdrmarna kan variera nagot beroende pa systeminstallningarna och pa
maskinens konfiguration. Knappnamnen och ikonerna pa kontrollpanelen kan ocksa
variera mellan olika konfigurationer. De funktioner som beskrivs i handboken ar
emellertid desamma.

Mer information om tillgangliga alternativ som inte beskrivs har, finns pa Xerox
webbplats. Du kan ocksa kontakta Xerox Kundtjanst.

23



2 Maskinoversikt

Maskinkomponenter

Foljande bilder visar standardkomponenterna och tillvalen pa maskinen.

Vy framifran

Nr. Komponent Funktion
1 Dokumentmatare for Matar automatiskt flersidiga dokument i maskinen.
dubbelsidig kopiering
2 Kontrollpanel Bestar av funktionsknappar, lysdioder och pekskarm.
Obs! For mer information, se Kontrollpanel pa sidan 28.
3 Mittenfack Matar ut kopior eller utskrifter med framsidan ned.
4 Strombrytare Startar/stanger av maskinen.
5 Frontlucka Oppna den har luckan nar du byter forbrukningsmaterial.
6 Magasin 1 och 2 Lagg i papper har.
Obs! Kuvertmagasinet (tillval) kan placeras pa platsen fér magasin 1.
Magasin 1 (standard) kan inte kombineras med kuvertmagasinet.
7 Tvamagasinenhet Lagg i papper har. De har magasinen kan laggas till i den
(Magasin 3 och 4) (tillval) standardmassiga konfigurationen med tva magasin.
8 Vanster sidofack (tillval) Matar ut kopior eller utskrifter med framsidan upp.
9 Automatisk dubbelsidesenhet | Kopierar eller skriver automatiskt ut pa bada sidorna av papperet.
10 | Magasin 5 (manuellt Anvand det har magasinet nar du kopierar eller skriver ut pa papper
magasin) utan standardformat (till exempel kraftigt papper och andra
specialmedia) som inte kan fyllas pa i magasin 1 till 4.
11 | Stormagasin (tillval) Har kan du fylla pa upp till 2 000 ark 20 Ib bond eller 80 g/m? papper i

formatet B5, 7,25 x 10,5", 8,5 x 11" eller A4 (LSF).
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Maskinkomponenter
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Nr. Komponent Funktion
1 Magasintillbehor Anvand det har tillbehéret nar du matar ut icke-haftat papper med
(Kontorsefterbehandlare LX) | formatet A4, 8,5 x 11" eller B5 (LSF) till kontorsefterbehandlare LX.
Obs! For information om hur du anvander magasintillbehéret, se
Montera magasintillbehéret pa Kontorsefterbehandlare LX (tillval) péa
sidan 35.
2 Dokumentglas Placera ett enkelsidigt eller bundet dokument har.
3 Efterbehandlare for haften Framstaller haftade kopior eller utskrifter med ett veck som underlattar
(tillval) falsning.
(Kontorsefterbehandlare LX)
4 Sidolucka pa Oppna den har luckan nar du byter ut klammerkassetterna.
efterbehandlare for haften
(Kontorsefterbehandlare LX)
5 Haftklammerkassetter Haftklammerkassetter for haftesframstallning. Efterbehandlaren for
(Kontorsefterbehandlare LX) | haften innehaller tva klammerkassetter.
6 Ovre lucka Oppna den har luckan nar du atgardar papperskvaddar.
(Kontorsefterbehandlare LX)
7 Efterbehandlingsfack Matar ut utskrifter som har behandlats av Kontorsefterbehandlare LX.
(Kontorsefterbehandlare LX)
8 Falsningsenhet Gor ett veck pa varje ark med kopior eller utskrifter for att underlatta

(Kontorsefterbehandlare LX)

falsning.
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2 Maskinoversikt

Nr. Komponent Funktion
9 Haftklammerkassett Innehaller haftklamrar.
(Kontorsefterbehandlare LX)
10 | Frontlucka Oppna den har luckan nar du atgérdar papperskvaddar eller fyller pa
(Kontorsefterbehandlare LX) | haftklamrar.
11 Kontorsefterbehandlare LX | Haftar eller halslar kopior eller utskrifter.
(tillval)
12 | Dokumentmatarglas Avlaser dokument.
13 | Ovre transportlucka Oppna den har luckan nar du atgérdar papperskvaddar eller fyller pa
(Kontorsefterbehandlare LX) | haftklamrar.
14 | Halslagningsenhet Halslar kopior eller utskrifter.
2 och 3 hal, 2 och 4 hal eller
4 hal (tillval)
(Kontorsefterbehandlare LX)
15 | Behallare for Samlar halslagningsspill.
halslagningsspill
(Kontorsefterbehandlare LX)
16 | Fargpulverkassett Innehaller fargpulver (pigment for bildframstallning).
17 | Trumkassett Innehaller fotoreceptorn.
18 | Framre transportlucka Oppna den har luckan nar du tmmer behallaren fér halslagningsspill.
(Kontorsefterbehandlare LX)
19 | Tandemenhet (Magasin 3 Lagg i papper har. De har magasinen kan laggas till i den
och 4) (tillval) standardmassiga konfigurationen med tva magasin.
Nr. Komponent Funktion
1 Mittenfack (Inbyggd Matar ut kopior eller utskrifter.
kontorsefterbehandlare)
2 Inbyggd Haftar kopior eller utskrifter.

kontorsefterbehandlare
(tillval)
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Maskinkomponenter

Nr. Komponent Funktion
3 Ovre lucka Oppna den har luckan nar du atgardar papperskvaddar.
(Inbyggd
kontorsefterbehandlare)
4 Frontlucka Oppna den hér luckan nar du fyller pa héftklamrar eller atgardar
(Inbyggd papperskvaddar.
kontorsefterbehandlare)
5 Haftklammerkassett Innehaller haftklamrar.
(Inbyggd
kontorsefterbehandlare)
6 Stall Stod for huvudenheten.
(Tillval)

Vy bakifran

3
4
5
6
Nr. Komponent Funktion
1 Linje 1 Anvand den har kontakten for att ansluta maskinen till en telefonlinje.
2 TEL Anvand den har kontakten for att ansluta maskinen till en telefon. Kontakten
finns inte pa modeller i alla regioner.
3 Kontakt for extern Anvand den har kontakten for att ansluta maskinen till en extern
registreringsenhet registreringsenhet, till exempel en enhet for behérighetskontroll,
myntautomat eller kortlasare.
Obs! Det externa granssnittet ar ett tillvalsgranssnitt som fungerar
tillsammans med en rad olika avgiftsenheter som kan kdpas genom Xerox
Custom Application Service.
4 10Base-T/100Base-TX- | Anvand den har kontakten for att ansluta en natverkskabel till maskinen.
kontakt
5 USB 2.0- Anvand den har kontakten for att ansluta en USB-kabel till maskinen.
granssnittskontakt
6 Kontakt Den har kontakten ska bara anvandas av kundtekniker.
7 Jordfelsbrytare Stanger automatiskt av elektriciteten i handelse av strémlackage.
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2 Maskinoversikt

Kontrollpanel

Foljande bild visar namnen pa knapparna pa kontrollpanelen samt deras funktioner.
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Nr. Knapp Funktion

Ljusstyrka, vred

Anvand det har vredet for att &ndra kontrasten pa pekskarmen.

2 Pekskarm Visar meddelanden och knappar for de olika funktionerna. Peka pa
skarmen for att komma &t funktionerna.

3 Knappen <Logga in/ut> | Visar inloggningsskarmen som leder till administratorslaget, eller som visas
nar funktionen fér behdrighetskontroll/redovisning ar aktiverad. Om du
trycker pa den har knappen igen nar du har loggat in, loggas du ut
omedelbart.

4 Siffertangenter Tryck pa de har knapparna for att ange antal kopior, I6senord och andra
numeriska varden.

5 Knappen <Sprak> Vaxlar sprak som visas pa skarmen.

6 Knappen/indikatorn Nar maskinen inte har anvants under en forbestamd tid satts den i

<Lageffektlage> lageffektlage for att minska stromforbrukningen. Den har indikatorn tédnds
nar maskinen satts i lageffektlage. Tryck pa knappen for att avsluta laget.

7 Knappen <Aterstéll allt> | Tryck pa den har knappen tva ganger for att aterstalla alla tjanster till
grundinstaliningarna. Maskinen atergar till sitt grundinstallda tillstand nar
den startas.

8 Knappen Tryck pa den har knappen for att tillfalligt avbryta en kopiering eller utskrift

<Mellankopiering> och ge ett annat jobb hdgre prioritet. Knappen tdnds medan det prioriterade
jobbet utférs. Tryck pa knappen nar det prioriterade jobbet ar klart for att
fortsatta det avbrutna jobbet.

9 Knappen <Stopp> Tryck pa den har knappen for att avbryta ett jobb. Nar flera jobb haller pa att
bearbetas avbryts alla jobb nar du trycker pa knappen. Du kan aven avbryta
jobben genom att vélja [Stopp] pa skarmen Jobbstatus.

10 | Knappen <Start> Tryck pa den har knappen for att starta ett jobb.

1" Knappen Tryck pa den har knappen for att skriva kortnummer.

<Snabbuppringning>
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Maskintjénster

Nr. Knapp Funktion
12 | Knappen <C> (Aterstall) | Tryck pa den har knappen for att radera ett numeriskt varde eller den senast
skrivna siffran, eller for att ersatta det aktuella vardet med det grundinstallda
vardet. Med den har knappen kan du aven fortsatta ett avbrutet jobb.
13 | Knappen Infogar en paus nar du slar ett faxnummer.
<Uppringningspaus>
14 | Knappen Visar en skarm dar du kan kontrollera maskinens status, raknare och
<Maskinstatus> forbrukningsmaterialens tillstand, samt skriva ut olika rapporter. Du kan
aven anvanda knappen for att starta administratorslaget.
15 | Knappen <Jobbstatus> | Visar en skarm dar du kan kontrollera forloppet i aktiva jobb eller visa
detaljerad information om slutférda jobb.
16 | Knappen <Funktioner> | Aterstéller skarmen till fSregaende tjanst nar skarmen Jobbstatus eller
Maskinstatus visas.
17 | Knappen <Alla tjanster> | Visar en skarm dar du kan komma at de tjanster som ar tillgangliga pa
maskinen.
Obs! Vilka tjanster som visas pa skarmen Alla tjanster kan programmeras i
administratorslaget. Mer information finns i System Administration Guide.
Maskintjanster

Maskinen ar utrustad med tjanster som du startar via knappen <Alla tjanster> pa
kontrollpanelen. Nedan foljer en beskrivning av tjansterna som ar tillgangliga pa

maskinen.

Obs! | den har handboken kallas den skarm som visas nar du trycker pa <Alla
tjanster> for "skarmen Alla tjanster".

Obs! Administratéren kan andra ordningen pa ikonerna for tjansterna som visas pa

skarmen.

1. Tryck pa <Alla tjanster> pa
kontrollpanelen.

2. Valj 6nskad tjanst pa skarmen D
Alla tjanster.

Obs! Vaxla mellan skdrmarna med
hjalp av rullningslisten.

Kopiering

Xerox WorkCentre 5230 A

ég ! Kopiering

,55‘5 Natverksskanning @Skanna till dator

[F2) ey il JLiED D ) Jobbflodesark
WG breviada WY bieviada

Xerox WorkCentre 5230 A

@& Lagrad 5
5y programm. % Egna tjanster

Med den har funktionen kan du kopiera dokument pa olika satt. Du kan exempelvis
gora kopior som har forminskats eller forstorats till ett annat format, eller kopiera tva
eller fyra fristdende dokument pa ett pappersark. Fér mer information, se kapitlet
Kopiering pa sidan 37.
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2 Maskinoversikt

E-post

Med den har funktionen kan du skicka avlasta dokument via e-post pa olika satt.
Du kan till exempel stalla in tatheten vid avlasningen och ange i vilket filformat
dokumenten ska sparas. For mer information, se kapitlet Skanning och e-post pa
sidan 106.

Internetfax

Med Internetfax kan du skicka och ta emot fax dver Internet eller ett intranat. Internetfax
ger sankta overforingskostnader i jamférelse med en vanlig telefonlinje. Nar du har
avlast dokumenten kan du skicka informationen via e-post, och du kan ocksa ta emot
avlasta data i en e-postbilaga som har skickats fran en Internetfax-kompatibel maskin.
For mer information, se kapitlet Fax pa sidan 69.

Fax

Med den har funktionen kan du faxa dokument pa olika satt. Du kan till exempel skicka
dokument som férminskade eller férstorade och ange mottagare med adressboken
eller med kortnummerfunktioner. Fér mer information, se kapitlet Fax pa sidan 69.

Serverfax

Med den har funktionen kan du sadnda och ta emot bilddata genom att anvanda
faxfunktionen pa en faxserver. Tjansten Serverfax kan inte kombineras med tjansten
Fax eller Internetfax. Fér mer information, se kapitlet Fax pa sidan 69.

Natverksskanning

Med den har funktionen kan du avlasa dokument och lagra dem som elektroniska
dokument pa en filserver i natverket, genom att valja en jobbmall med olika férinstallda
parametrar. Du kan hdmta de lagrade dokumenten genom att ansluta till filservern fran
en dator. For mer information, se Nétverksskanning i kapitlet Skanning och e-post pa
sidan 113 och Tjanster i kapitlet CenterWare Internettjidnster pa sidan 151.

Skanna till dator

Med den har funktionen kan du avlasa och lagra dokument till angivna mottagare med
hjalp av protokollet FTP eller SMB. Foér mer information, se Skanna till PC i kapitlet
Skanning och e-post pa sidan 114.

Skanning till breviada

Aktiverar brevladan for konfidentiella dokument eller hamtningsfunktionen genom att
de avlasta dokumenten lagras i privata brevlador. For mer information, se Skanna till
breviada i kapitlet Skanning och e-post pa sidan 113.

Skicka fran brevlada

Med den har funktionen kan du kontrollera, skriva ut och ta bort dokument i en
brevlada. Du kan ocksa andra och avsluta kopplingar till ett jobbflodesark och utféra
kopplade jobbflédesark. Fér mer information, se kapitlet Skicka fran breviada pa
sidan 135.

Jobbflodesark
Du kan utféra en serie atgarder pa avlasta dokument med hjalp av ett jobbflodesark

som har skapats pa en natverksansluten dator. For mer information, se kapitlet
Jobbflbdesark péa sidan 143.
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Sla pé/sla av

Egna tjanster

Fristaende programvaruleverantorer och partner kan utveckla anpassade program
som kan startas direkt fran maskinen. Anvandarna kan ange sina inloggningsuppgifter
pa maskinen och komma at en uppsattning funktioner och alternativ som har utformats
sarskilt for deras behov. Anvisningar om hur du staller in funktionen finns i avsnittet om
Xerox Extensible Interface Platform (XEIP) i kapitlet Appendix i System Administration
Guide.

Lagrad programmering

Med den har funktionen kan du lagra vanliga installningar som en programmering och
aterkalla dem via en knapp. Tjansten ar inte tillganglig som standard pa skarmen Alla
tjanster, men kan visas av administratéren. Anvisningar om hur du visar tjansten pa
skarmen Alla tjanster finns i System Administration Guide. Du kan ocksa kontakta
administratdren. For mer information om funktionen, se kapitlet Lagrad programmering
pa sidan 147 eller kapitlet Setups i System Administration Guide.

Sla pa/sla av

Paslagning

Kontrollera att maskinen ar ansluten till en lamplig strémkalla och att kontakten ar
ordentligt isatt i natuttaget.

Du kan bdrja kopiera efter hdgst 26 sekunder fran att ha slagit pa strémmen till
maskinen (beroende pa maskinkonfiguration).

1. Satt strombrytaren i laget <I>.

Obs! Om maskinen inte startar
kontrollerar du att
aterstallningsknappen (RESET) pa
maskinens baksida ar i
aterstallningslaget (nedtryckt).

Test (TEST)
|
Aterstélining (RESET)
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2 Maskinoversikt

Franslagning

Vanta minst 5 sekunder efter den senaste kopieringen eller utskriften innan du stanger
av maskinen.

Nar du har stéangt av maskinen fortsatter den att vara paslagen i ytterligare cirka 10
sekunder, medan den lagrar filer pa harddisken och férbereder avstangning. Darefter
stangs maskinen av helt och hallet. Tank pa att inte koppla fran natsladden omedelbart
efter att ha stangt av maskinen.

Obs! Om maskinen stangs av medan den bearbetar data som har lagrats i minnet,
kan information ga férlorad.

Obs! Om du vill starta maskinen igen bér du vanta minst 10 sekunder efter att
pekskarmen har slocknat och maskinen ar helt avstangd.

Jordfelsbrytare

Om det patraffas ett fel i stromforsorjningen till maskinen slar jordfelsbrytaren av all
strom. Om detta intraffar bor du leta ratt pa aterstaliningsknappen (RESET) pa
maskinens baksida. Om jordfelsbrytaren har aktiverats ar aterstallningsknappen satt i
kortslutningslage. Du aterstaller strommen till maskinen genom att trycka pa
aterstallningsknappen.

Tryck pa testknappen (TEST) innan du anvander maskinen pa nytt. Om
jordfelsbrytaren fungerar korrekt bor aterstallningsknappen (RESET) fjadra tillbaka till
ursprungslaget. Tryck da pa aterstallningsknappen.

Test (TEST) =

2 N
|
Aterstlining (RESET) /—67$ l

Obs! Kontakta Xerox Kundtjanst om aterstaliningsknappen (RESET) fjadrar tillbaka
nar du trycker pa den eller om strdmmen inte aterstalls.
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Energisparlédgen

Energisparlagen

Maskinen har en lageffektfunktion som minskar energiférbrukningen avsevart nar
utrustningen inte anvands. Knappen <Lageffektlage> sitter hdgst upp till hdger pa
kontrollpanelen och tands nar lageffektfunktionen ar aktiverad. Det finns tva

lageffektlagen:
+ Lageffektlage - ” °
+ Vilolage © @ © A@
O L <P
@) (S
K
“
o I
@) (@
<Lageffektlage>
lampa/knapp
Lageffektlage

Maskinen satts automatiskt i lageffektlage nar en forbestadmd tid har forflutit sedan den
senaste kopieringen, faxningen, avlasningen eller utskriften. | det har laget ar skarmen
avstangd och indikeringslampan for <Lageffektlage> lyser. Lageffektlaget avbryts nar
du trycker pa <Lageffektlage> pa kontrollpanelen eller nar det tas emot ett fax eller en
utskrift. Grundinstallningen pa 5 minuter kan andras av anvandaren till ett varde mellan
2 och 60 minuter.

Vilolage

Maskinen gar automatiskt fran lageffektlage till vilolage nar den inte anvands. Vilolaget
ger lagre stromférbrukning an lageffektiaget. | det har laget ar skdrmen avstangd och
indikeringslampan for <Lageffektlage> lyser. Vilolaget avbryts nar du trycker pa
<Lageffektlage> eller nar det tas emot ett fax eller en utskrift. Grundinstallningen pa 5
minuter kan andras av anvandaren till ett varde mellan 2 och 60 minuter och maste
vara langre an tidsvardet for lageffektlaget. Tiden fram tills vilolaget aktiveras raknas
fran den tidpunkt da maskinen satts i Iageffektlage.

Obs! Information om hur du &ndrar de grundinstallda tidsinstallningarna finns i kapitlet
Setups i System Administration Guide.

Funktionslagen

Anvand fdljande knappar nar du vill ga till skarmarna dar du kan valja funktioner,
kontrollera jobbstatus och visa allman information om maskinen:

+ Alla tjanster
¢ Funktioner
« Jobbstatus

« Maskinstatus
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2 Maskinoversikt

Obs! Dessa knappar far ingen effekt nar maskinen ar satt i administratorslaget.

\@@ 5
Eee

p— <Alla tjanster>

<Funktioner>

ooo R

@ Jobbstat

< <Jobbstatus>
; \#U-U

@) . (@)

<Maskinstatus>

Alla tjanster

Anvand den har knappen nar du vill komma till alla tjanster som finns tillgangliga pa
maskinen.

Obs! Administratéren kan andra ordningen pa ikonerna for tjansterna pa skarmen.

1. Tryck pa <Alla tjanster> pa
kontrollpanelen.

Xerox WorkCentre 5230 A

9  Internetfax

,55‘5 Natverksskanning < Skanna till dator =

% Skanning till o Skicka frén

; : Jobbflodesark
brevlada %o brevlada

Funktioner

Anvand den har knappen for att aterstalla skarmen till féregéende tjanst nar skarmen
Jobbstatus eller Maskinstatus visas. Om du redan visar en av tjanstskdrmarna kan det
handa att skarmen for den foregaende tjansten inte visas trots att du trycker pa
knappen. | det fallet kan du trycka pa <Alla tjanster> for att valja 6nskad tjanst.

Jobbstatus

Anvand den har knappen nar du vill kontrollera férloppet for ett jobb eller visa loggen
och detaljerad information om slutférda jobb. Det senaste jobbet visas hdogst upp i
listan. Med den har knappen kan du ocksa kontrollera, ta bort och skriva ut lagrade
dokument och dokument som finns i maskinens brevlador. Mer information finns i
kapitlet Job Status i System Administration Guide.

Maskinstatus

Anvand den har knappen nar du vill kontrollera maskinens status, raknaren och
forbrukningsmaterialens status, eller skriva ut olika rapporter. Du kan aven anvanda
knappen for att starta administratérslaget. Mer information finns i kapitlet Machine
Status i System Administration Guide.
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Mellankopiering

Mellankopiering

Anvand den har funktionen om du tillfalligt vill fordréja det aktuella jobbet for att géra
en bradskande kopiering.

Obs! Maskinen valjer automatiskt ut en lamplig punkt dar det pagaende jobbet kan

avbrytas.
1. Tryck pa <Mellankopiering> pa - » o
kontrollpanelen. O @ @ O
2. Ange kommandona for det nya (@) = -
jobbet. @ @ CWD > o
. .
3. Tryck pa <Start> pa o
kontrollpanelen. ﬁ© (D
4. Du aterupptar det avbrutna O © .
jobbet genom att trycka pa
<Mellanlagring> en gang till och

sedan pé <Start> <Mellankopiering>

Obs! Avbrutna jobb kan inte flyttas fram, frigbras eller tas bort i utskriftskon.

Montera magasintillbehoret pa Kontorsefterbehandlare LX
(tillval)

Du rekommenderas att anvanda magasintillbehoéret nar icke-haftat papper med
formatet A4 LSF, 8,5 x 11" LSF eller B5 LSF matas ut till efterbehandlingsfacket.

1. Avlagsna magasintillboehoret
under facket i
Kontorsefterbehandlare LX.

2. Montera magasintillbehoret pa
magasinet enligt illustrationen. ﬁ
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2 Maskinoversikt

Atervunnet papper

Du kan anvanda atervunnet papper, vilket framjar miljon utan att utskriftskvaliteten blir
forsamrad. Xerox rekommenderar atervunnet papper med 20% atervunnet material,
vilket kan kopas bade genom Xerox och andra leverantorer av kontorsartiklar. Kontakta
en Xerox-aterforsaljare eller ga till www.xerox.com om du vill ha mer information om

andra typer av atervunnet papper.
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3 Kopiering

| det har kapitlet finns information om kopieringsskdrmarna och de tillgangliga
funktionerna.

Obs! Vissa av de funktioner som beskrivs i det har kapitlet ar tillaggsfunktioner som
inte finns i alla maskinkonfigurationer.

Tillvagagangssatt

| det har avsnittet beskrivs grundlaggande kopiering. Félj stegen nedan.

1. L4gg i dokumenten — sidan 37

2. Vélj funktioner — sidan 39

3. Ange antalet kopior — sidan 40

4. Starta kopieringen — sidan 40

5. Kontrollera kopieringens status — sidan 40

6. Stoppa en kopiering — sidan 41

Obs! Om funktionerna Behdrighetskontroll och Redovisning har aktiverats kan du bli

ombedd att skriva ditt anvandar-ID och din kod (om sadana har registrerats) innan du
anvander maskinen. Kontakta administratdren om du vill ha mer information.

1. Lagg i dokumenten

Maskinen ar utrustad med féljande delar for inmatning:

» Dokumentmatare - for enkel- eller flersidiga dokument

» Dokumentglas - fér enkelsidiga eller bundna dokument

Obs! Locket till dokumentglaset monteras pa konfigurationer utan dokumentmatare.

Obs! De standardmassiga dokumentformaten identifieras automatiskt. Vilka format
som kan identifieras beror pa den pappersformattabell som stéllts in av
administratéren. Mer information om hur du staller in pappersformattabellen finns i
kapitlet Setups i System Administration Guide. Om dokumentet har ett udda format
eller inte kan identifieras som ett standardformat, blir du ombedd att kontrollera
dokumentet eller att ange formatet manuellt. For information om hur du anger ett
dokumentformat manuellt, se Dokumentformat péa sidan 51.
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3 Kopiering

Dokumentmatare

Nedan beskrivs hur du fyller pa dokument i dokumentmataren.
Dokumentmatarens maxkapacitet visas nedan:

Dokumenttyp (vikt) Kapacitet
Tunt (38-49 g/m?) 75 ark
Vanligt (50-80 g/m?) 75 ark
Kraftigt (81-128 g/m?) 50 ark

Dokument kan ha ett godtyckligt format fran bredden 139,7 till 297 mm (4,9 till 11,7
tum) och langden 210 till 432 mm (4,5 till 17 tum) samt standardformaten 5,5 x 8,5"
KSF/LSF till 7,25 x 10,5" KSF/LSF. Se till att dokumenten ar hela och avlagsna alla
klamrar och gem innan du I&gger in dem i maskinen.

Obs! Minska risken fér papperskvadd i dokumentmataren genom att kopiera vikta och
veckade dokument fran dokumentglaset.

Obs! En papperskvadd kan intraffa nar dokument med egna format 1aggs i
dokumentmataren och dokumentformatet ar installt pa [Auto avkanning]. | sa fall
anger du det egna pappersformatet. Fér mer information, se Dokumentformat pa
sidan 51.

Maskinen kan avlasa dokument med olika format i féljd fran dokumentmataren. Passa
in dokumenten mot dokumentmatarens évre horn.

For information om hur du kopierar blandade dokument fran dokumentmataren, se
Dokument i olika format pa sidan 51.

1. Ta bort alla klamrar och gem
innan du lagger dokumenten i
dokumentmataren.

2. Lagg dokumenten med
framsidan upp i
dokumentmataren sa att
vansterkanten hamnar mot
dokumentmatarens magasin.
Den férsta sidan ska ligga éverst
med overkanten mot maskinens baksida eller vanstra sida.

3. Placera stéden sa att de natt och jamt nuddar kanterna pa dokumenten.

Nar [Auto pappersval] har valts i [Papper] valjs automatiskt ett lampligt magasin utifran
dokumentets format. Det valda magasinet, pappersformatet och pappersorienteringen
i det valda magasinet visas pa skarmen.

Obs! Funktionen ar tillganglig nar maskinen kan identifiera ett Iampligt magasin.
Om det inte finns nagot lampligt magasin kan du vélja ett magasin manuellt eller
anvanda magasin 5 (manuellt magasin). Fér mer information om hur du valjer
magasin, se Papper pa sidan 43.
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Tillvdgagangssétt

Dokumentglas
Nedan beskrivs hur du placerar ett dokument pa dokumentglaset.

Dokumentglaset anvands for ett enstaka ark eller fér ett bundet dokument som ar upp
till 297 mm brett (11,7 tum) och upp till 432 mm (17 tum) langt.

Obs! Innan du placerar dokumentet pa dokumentglaset maste du kontrollera att
skarmen ar klar. Om du placerar dokumentet pa dokumentglaset innan skarmen ar
klar kanske pappersformatet inte identifieras pa ratt satt.

1. Fall upp dokumentmataren eller
dokumentglasets lock.

2. Lagg dokumentet med
framsidan ned pa
dokumentglaset, mot
registreringspilen vid glasets
Ovre vanstra horn.

3. Fall ned dokumentmataren eller dokumentglasets lock.

2. Valj funktioner

Obs! Vilka funktioner som visas pa kopieringsskarmarna beror pa hur maskinen har

konfigurerats.
1. Tryck pa <Alla tjanster> pa - y ®
kontrollpanelen. O O O @)
P . <P

<

&>

‘D ©
E() @ -

<Alla tjanster> <Aterstall allt>

2. Valj [Kopiering] pa skarmen Alla
tjanster.

Xerox WorkCentre 5230 A

,:%‘E Natverksskanning @Skanna till dator

2B Saming il {29 Skicka frin
=2/ breviada NEY breviada

Jobbflodesark

Obs! Om funktionerna
Behorighetskontroll och Redovisning
har aktiverats kan du bli ombedd att skriva ditt anvandar-ID och din kod (om sadana
har registrerats). Kontakta administratéren om du behdver hjalp.
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3 Kopiering

3. Ange onskade funktioner pa varje flik. Om du har valt [Mer] valjer du [Spara] for att
bekrafta valet eller [Avbryt] for att ga tillbaka till foregaende skarm.

Information om funktionerna pa de olika flikarna foljer nedan.

Kopiering — sidan 41

Bildkvalitet — sidan 47
Layoutjustering — sidan 49
Utmatningsformat — sidan 54
Jobbsammanséttning — sidan 63

3. Ange antalet kopior

Det hogsta antalet kopior ar 999.

1. Ange det 6nskade antalet kopior

med sifferknapparna. Det

angivna antalet visas i det 6vre

hogra hérnet pa skarmen.

Obs! Om du vill ta bort ett felaktigt
antal kan du trycka pa <C> och

0O 00O o
O R
o S

ol

-

sedan skriva in ratt antal. N
0 | OPO |
4. Starta kopieringen
1. Tryck pa <Start>. Alla dokument = » o
avlases. Antalet aterstaende O @ @ O
kopior visas i det dvre hégra O >
hornet pa skarmen. _ =
) E@®) <,
@
O D <Stars

Medan kopieringen pagar, och om

rellccle

dokumentmataren eller dokumentglaset ar klart, kan du avlasa nasta dokument eller
stalla in nasta jobb. Du kan ocksa programmera nasta jobb medan maskinen varms

upp.

5. Kontrollera kopieringens status

1. Tryck pa <Jobbstatus> pa
kontrollpanelen s& att fliken
[Aktiva jobb] visas.

Aldi

#

Skyddade utskr

iva jobh Slutfirda jobb
och mer

Skriv ut
kiade jobh

Visa per
jobbtyp

Agare MNamn

Status

[om -

Kuopiering

Utskrift pagar

ooz -

Fil 123

oooo2

Jobb pagar

|on3 -

FTP-awerftring

00003

Overfirs

[o04 -

Fausandning

00005

Sandning pagar

I

-

Kopieringsjobbet som placerats i k6 visas. Om jobbet inte visas kanske det redan har

bearbetats.

Mer information finns i kapitlet Job Status i System Administration Guide.
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Kopiering

6. Stoppa en kopiering

Folj stegen nedan om du vill stoppa den pagaende kopieringen manuellt.

1. Tryck pa <Stopp> pa
kontrollpanelen om du vill
avbryta den pagaende
kopieringen.

Tryck eventuellt pa
<Jobbstatus> for att visa fliken
[Aktiva jobb]. Du stanger fliken
[Aktiva jobb] genom att trycka
pa <Funktioner>.

3. Om du vill ta bort den avbrutna

00O O
A
@ e
S,
- e
“© > <stopp>
R0l
o
©
" -
O | OQO
=
Aktiva jobls \Slutfu‘rda jobh \Skyddade utskr‘ Skriv ut l Visa per
och mer koade jobh johht
#  Agare Namn Status
|UEI1 s IKapiering Utskrift pAgar -~
ooz - Fil 123 00002 Jobb pagdr
ooz - FTP-tverfaring 00003 Overfors
[oo4 - Faxsandning 00005 Séndning pAgdr
hd

kopieringen valjer du [Avbryt] pa skdrmen [Stopp/Paus].

Obs! Om du vill fortsatta jobbet véljer du [Ateruppta] pa skarmen [Stopp/Paus].

Kopiering

Det har avsnittet beskriver funktionerna pa skarmen [Kopiering]. Information om de

olika funktionerna finns nedan:

Férminska/férstora — sidan 41

Papper — sidan 43

2-sidig kopiering — sidan 44

Utmatning — sidan 45

1. Tryck pa <Alla tjanster> pa
kontrollpanelen.

2.

3.

4.

Valj [Kopiering] pa skarmen.
Ange 6nskad funktion.

Valj [Sparal].

Forminska/forstora

Hopiering

Forminska/forstora

@ o
(D Auta %

(O 50% A3=as
D 70% A3 AL

(D Ivler...

\ Bildkcvalitet

\ Layoutjustering \ Utmatnings-

\

format

Jobhsamman-
sdttning

Papper 2-sidig kopiering Utmatning

. Auta papper . 1= Tsidig . Sorterat

D = D @ 1 2idg D 1Hammer 1
(D 2= A (D 2 = Z-sidig Q Falsning...

O 3= asxirD | (T Mer. () Haften...

(D Iler... Q Halslagn. ach wr.

Med den har funktionen kan du férminska eller férstora kopiorna mellan 25 och 400%.

1. Valj [Forminska/forstora] pa
skarmen [Kopiering].

Mer

Kopiering Bildkvalitet Layoutjustering } Utmatnings- Jobhsamman-
format séattning
Forminska/firstora Papper 2-sidig kopiering Utmatning
. 100% . Auto papper . 1= tsidig . Sorterat
Q Auto % Q = A4 Q 1 = 2-sidig Q 1 Klarmmer ]
G 50% A3=as | (O 2v A0 G 2 » sy QD Falsring
G 7% a3sar | () 3w ESx D | (D) Mer () Haften
Q Mer. Q Mer. Q Halslagn. och dwr.

Visar skarmen [Forminska/forstora]. For mer information, se Skdrmen [Férminska/

férstora] pa sidan 42.
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3 Kopiering

Skarmen [Forminskal/forstora]

Innehaller ytterligare alternativ for forminskning/férstoring.

Obs! Vilka alternativ som visas pa skarmen beror pa vilken pappersformatserie du har
valt.

Proportionell %

Firminska/forstora [ Avbryt ] Spara

0% 5%
@ @y @2
B1% 122%
Q @y @
50% 86% 1%
pilknapparna. Du kan &ven ange @ @52 @
vardet genom att peka pa

textrutan och anvanda siffertangenterna pa kontrollpanelen. Vardet kan anges inom
intervallet 25-400% i steg pa 1%.

100 % - Kopiorna far samma storlek som originalet.

25 <> 400
Proportionell %

Textruta - Har kan du ange
onskad férminsknings-/
forstoringsgrad med

Olika ¥-¥%

Auto % - Forminskar eller forstorar automatiskt bilden pa dokumentet sa att den
passar in pa det valda formatet.

Forinstaliningar - Har kan du valja bland sju férinstallda férstorings-/
forminskningsférhallanden. Vardena stalls in av administratoren.

Olika X-Y %

Har kan du ange separata forminsknings-/forstoringsférhallanden for bredden och
langden, inom intervallet 25-400% i steg om 1%.

Bredd - X%, Langd - Y% - Har kan du ange dnskade férminsknings-/
forstoringsgrader for bredd och Iangd med pilknapparna. Du kan aven ange vardena
genom att peka pa textrutorna och anvanda siffertangenterna pa kontrollpanelen.
Vardena kan anges inom intervallet 25-400% i steg pa 1%.

Las X - Y% - Anger samma varde for bredd och 1angd.

Bredd:100%, Langd:100% - Anger férminsknings-/forstoringsgraden fér bade bredd
och langd till 100%.

Auto - Anger automatiskt ett separat féorminsknings-/forstoringsférhallande for bredd
och langd sa att bilden pa dokumentet far plats pa papperet.

Kopiera hela X - Y% - Aktiverar funktionen [Auto] och férminskar bilden nagot i
relation till det angivna forminsknings-/forstoringsvardet sa att hela bilden kommer
med pa papperet.

Bredd:50%, Langd:100% - Ange férminsknings-/férstoringsgraden fér bredden till
50% och for Iangden till 100%.

Obs! Alternativen ovan visas nar pappersformatserien har angetts till [A/B-serien].
Nar [Tum] eller en annan formatserie har valts visas andra alternativ. Information om
hur du &ndrar formatserien finns i kapitlet Setups i System Administration Guide.

Obs! Nar du valjer [Auto %] valjs Magasin 1 automatiskt &ven om du har valt
[Auto pappersval] i [Papper].
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Kopiering

Papper

De tillgangliga pappersmagasinen visas pa skarmen tillsammans med det mediaformat
och den orientering som forinstallts for varje magasin.

Nar du andrar formatet eller typen av media i ett magasin maste ocksa magasinet
programmeras om av administratéren. Kontakta administratéren om du vill ha mer
information om hur magasinet programmeras om.

Information om vilka format och typer av media som kan anvandas i maskinen finns i
kapitlet Paper and Other Media i System Administration Guide.

1. Trka pé en forinstalld knapp Koplering \Bildkvali(el \Layuuljuslering \mmamings \Juhhsamman—
o .- . format sattnin
e”er pa [Mer] fOF funktlonen Forminska/firstora Papper 2-sidiy kopiering Utmatningg
2 A . 100% . Auto papper . 1= tsidig . Sorterat
[Pap_pe_r] pa Skarmen Q Auto % Q = A4 Q 1 = 2-gidig Q 1 klammer @l
[Kopiering]. @ 5% 23-a5 | (D 2w 430 @D 2 »2sity @D Falsning
G 7% a3sar | () 3w ESx D | (D) Mer G Hften
Q Mer. Q Mer. Q Halslagn. och dwr.
Mer

Visar skarmen [Papper]. For mer information, se Skdrmen [Papper] pa sidan 43.

Skarmen [Papper]

Valj ett pappersmagasin bland de forinstallda magasinen, inklusive magasin 5
(manuellt).

Fbl‘i nSté||ningar Papper [ Avbryt ] Spara
Pappersformat _ Papperstyp
[ Wanligt

Pappersfary

Har kan du vélja pappersmagasin
bland de tre férinstallda magasin ey

. . . . 3= 75% 85 x 1" CYanligt Rosa
som stallts in av administratoren. R ~ e =
Magasinets nummer, pappersformat |[s=
och pappersorientering visas for alla

magasin.

Autoformatavk Wanligt 2 -

5->

Visar skarmen [Magasin 5] nar ett pappersformat och en papperstyp inte har férinstallts
av administratoren. For mer information, se Skdrmen [Magasin 5] pa sidan 43

Auto pappersval

Har kan du automatiskt valja ett lampligt magasin beroende pa dokumentformat,
forminsknings-/férstoringsférhallande och narbeslaktade installningar.

Obs! Nar [Papper] har angetts till [Auto pappersval] anges [Forminska/forstora]
automatiskt till [100%] och [Auto %] kan inte valjas.

Skarmen [Magasin 5]

Du kan tillfalligt anvanda magasin 5 (manuellt) till papper som inte kan véljas fran
magasin 1-4. Magasin 5 (manuellt) kan fyllas pa med en 10 mm (0,4 tum) hég bunt
(cirka 95 ark papper a 80 g/m?).

Pappersformat —— BEFE || EEE

Papperstyp

Pappersformat

« Autoformatavk. - Kanner av
pappersformatet automatiskt.

Autoformatavk =
alat

Standardformat revhuvud

ondpapper

Eget format Atervunnat @

C0®
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3 Kopiering

» Standardformat - Visar de forinstallda pappersformaten pa skarmen s att du kan
valja 6nskat format. Vardena stalls in av administratéren.

» Eget format - Har kan du ange bredden och langden pa aktuellt pappersformat med
hjalp av pilknapparna, i steg om 1 mm (0,1 tum). Papperets bredd kan vara 89-297
mm (3,5-11,7 tum) och dess langd kan vara 99-432 mm (3,9-17,0 tum).

Papperstyp

Visar de forinstallda papperstyperna pa skarmen s att du kan valja dnskad typ.
Vardena stalls in av administratoren. Installningen ar tillfallig och galler bara det
pagaende kopieringsjobbet.

2-sidig kopiering

Med den har funktionen kan du automatiskt gora enkel- eller dubbelsidiga kopior av
enkel- eller dubbelsidiga dokument.

Obs! Innan du anvander funktionen maste du stélla in dokumentorienteringen genom
att ange dokumentets 6verkant i [Dokumentets orientering] pa skarmen
[Layoutjustering].

Obs! Dubbelsidig kopiering kan inte utféras pa féljande papperstyper: stordior, tunt,
kraftigt, etiketter, kopieringspapper och papper med utskrift pa ena sidan.

1. Tryck ?a en for| nstalld. knapp Koplering \Bildkvalitet \Laynutjustering \m iy \s.a.“.ning
e”er pa [Mer] for funkt'onen [2- Faminskaffurslura Pgr 2%; kopiering Ugning
T . . o . 0% Auto papper 1= Tsidig Sorterat
Sldlg koplerlng] pa skarmen D A% D = M40 D 1 -2y @D 1Hammer [
[Kopiering]. @D 5% 3= | (D 28 A30 (D 2 =2y (D Falsring
@ 7% Az»ad | (D mesaD | (3 Mer (@ Haften
Q MWer, Q MWer, (D Hélslagn. och dur.
Mer
Visar skarmen [2-sidig kopiering]. Fér mer information, se Skdrmen [2-sidig kopiering]
pa sidan 44.

Skarmen [2-sidig kopiering]

Markera alternativen for dubbelsidig kopiering, matningsriktning och
dokumentorientering.

ObS! Nar dU anvander 2-sidiy kopiering [ Avbryt ] Spara
dokumentglaset for [1 = 2 -sidig]

Q
eller for [2 = 2 -sidig] visas ett @ [] otera aksiaa Iﬁl S IB
Q

1= Tsidig

meddelande nar maskinen ar klar att
avlasa nasta dokument. @

2= 2-sidig

2= 1sidig

1 - 1-sidig
Gor enkelsidiga kopior av enkelsidiga dokument.

1 - 2-sidig
Gor dubbelsidiga kopior av enkelsidiga dokument.
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2 - 2-sidig
Gor dubbelsidiga kopior av dubbelsidiga dokument.

2 - 1-sidig
Gor enkelsidiga kopior av dubbelsidiga dokument.

Rotera baksida
Baksidan péa utskrifterna roteras till verkant mot underkant.
Obs! Kryssrutan visas for alla alternativ utom [1 = 1-sidig].

Utmatning

Med den har funktionen kan du sortera de utmatade kopiorna. Om en efterbehandlare
(tillval) har monterats kan du ocksa valja haftning, halslagning och/eller falsning. Du
kan ange haftnings- och/eller halslagningslaget pa kopiorna.

Obs! Vilka funktioner som visas pa skarmen beror pa om en efterbehandlare har
monterats pa maskinen, om efterbehandlaren ar en Kontorsefterbehandlare LX eller
en inbyggd kontorsefterbehandlare, samt vilka tillval som har installerats pa
efterbehandlaren.

Obs! Om papper med korrekt format inte har fyllts pa i maskinen nar du anvander
haftnings- och/eller halslagningsfunktionen pa en kopia eller utskrift, kan det intraffa
ett formatfel. Nar detta intraffar innehaller efterbehandlaren de papper med felaktigt
format som redan har bearbetats. Om maskinen visar ett meddelande om att papperet
som fyllts pa i ett magasin skiljer sig fran installningarna, ska du 6ppna den 6évre
luckan till efterbehandlaren, ta bort papperet med fel format, placera papper med ratt
format i magasinet och starta om jobbet. Om du bara byter ut papperet i ett magasin
och aterupptar jobbet utan att ta bort det redan behandlade papperet i
efterbehandlaren, haftas och/eller halslas det felaktiga papperet ihop med det ratta
papperet fran magasinet.

1_ Trka pé en fdrinstalld knapp HKopiering \Bildkvalilel \Layuuljuslering \?[I,:l::alrings— \::tl‘l:lsi:;vman'
eller pa [Mer] for funktionen Fgr.nm'j;;f/wrsmra PgrA 28' toiri m&mni;m
. o . 1% uto papper = tsidig orterat
[Utmatnlng] pa Skarmen Q Auto % Q = A4 Q 1 = 2-sidig Q 1 Kammer ]
[Kopiering]_ G 50% A3=a5 G 22 430 G 2 =2 QD Falsring
G 7% a3sar | () 3w ESx D | (D) Mer () Haften
Obs! Skarmen till hdger visas nar O O (D Hatslagn och or

Kontorsefterbehandlare LX har
installerats. Skarmen ser annorlunda ut om den inbyggda kontorsefterbehandlaren
har installerats eller om ingen efterbehandlare har installerats.

Sorterat

Matar ut angivet antal kopiesatser i samma ordning som originaldokumenten. Fler
alternativ for sortering finns pa skarmen [Utmatning]. Fér mer information, se Skdrmen
[Utmatning] pa sidan 46.

1 klammer

En klammer placeras vid kopians 6vre vanstra horn. Fler alternativ for haftning finns pa
fliken [Utmatning]. For mer information, se Skdrmen [Utmatning] pé sidan 46.
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3 Kopiering

Falsning

Visar skarmen [Falsning], dar du kan valja falsningsalternativ till kopian.
Obs! Nar du kopierar ett dokument med den har funktionen boér du vanta tills
kopieringen ar klar innan du tar ut kopiorna fran utmatningsfacket.

* Ingen falsning - Inaktiverar falsningsfunktionen.

» Enfals - Gor ett veck pa varje kopierat ark for att underlatta falsning.

Haften

Visar skarmen [Haften]. Funktionen ar identisk med [Haften] pa fliken
[Utmatningsformat]. For mer information, se Héften pa sidan 54.

Halslagn. och ovr.
Visar skarmen [Utmatning]. Fér mer information, se Skdrmen [Utmatning] pa sidan 46.

Obs! [Halslagn. och 6vr.] visas nar Kontorsefterbehandlare LX har installerats. Nar
den inbyggda kontorsefterbehandlaren har installerats eller nar ingen efterbehandlare
har installerats, visas [Mer] i stallet.

Skarmen [Utmatning]

Har kan du valja haftningslage och/eller halslagningslage och sorteringsmetod for de
utmatade kopiorna samt ange utmatningsmagasin.

Obs! Skarmen till hdger visas nar taratning [ Ayt s
Papper... Haftning Halat Utmatning
_Kontorsefterbet\andlare LX har ) @ i | @ v vy | @ et
installerats. Skarmen ser Vgl @ e O | @ 2m QD s
annorlunda ut om den inbyggda @z O @ ot D v s
kontorsefterbehandlaren har @ 2 O verant [ s

installerats eller om ingen
efterbehandlare har installerats.

Papper
Visar skarmen [Papper]. Valj ett pappersmagasin till kopieringen.

Haftning

Med det har alternativet kan du ange haftningslaget.

* Ingen haftning - Inaktiverar funktionen.

* 1 klammer - En kammer placeras vid kopians 6vre vanstra horn.

» 2 klamrar vansterkant - Tva klamrar placeras vid kopians vansterkant.

» 2 klamrar 6verkant - Tva klamrar placeras vid kopians éverkant.

Obs! Nar den inbyggda kontorsefterbehandlaren har installerats eller nar ingen
efterbehandlare har installerats, ar alternativen [2 klamrar vansterkant] och [2 klamrar
Overkant] inte tillgangliga.

Halat

Med det har alternativet kan du ange halslagningslaget.

Obs! Nar den inbyggda kontorsefterbehandlaren har installerats eller nar ingen
efterbehandlare har installerats, ar alternativen under [Halat] inte tillgangliga.

* Ingen halslagning - Inaktiverar funktionen.

* 2 hal - Gor tva hal till vanster pa kopian.
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Bildkvalitet

+ 3 hal - Gor tre hal till vanster pa kopian.

+ Overkant - Om du véljer [2 hal] eller [3 hal] och markerar den har kryssrutan, gors
tva eller tre hal i kopians 6verkant.

Obs! Alternativen for halslagning ovan visas nar halslagningsenheten for 2 eller 3 hal
har installerats. Nar halslagningsenheten fér 2 eller 4 hal har installerats, ar de
tillgangliga alternativen [Ingen halslagning], [2 hal], [4 hal] och [Overkant]. Nar
halslagningsenheten for 4 hal har installerats, ar de tillgangliga alternativen [Ingen
halslagning], [4 hal] och [Overkant].

Utmatning

» Sorterat - Matar ut angivet antal kopiesatser i samma
ordning som originaldokumenten. Tva kopior av ett
tresidigt dokument matas exempelvis ut i ordningen
1-2-3, 1-2-3.

1,2,3

» Buntat - Matar ut kopiorna i buntar utifran angivet
antal kopior av varje dokument. Tva kopior av ett
tresidigt dokument matas exempelvis ut i ordningen
1-1-, 2-2, 3-3. Haftning utférs inte om du har valt
[Buntat].

- 3,3.
- 2,2.
1,1..

» Med avdelare - Matar ut kopiorna i buntar utifran angivet antalet kopior av varje
dokument, med en avdelare mellan varje bunt. Tryck pa [Papper] och ange vilket
pappersmagasin som innehaller avdelaren. Haftning utfors inte om du har valt [Med
avdelare].

Destination
Visar skarmen [Destination]. Valj ett utmatningsfack fér kopieringen.

Bildkvalitet

| det har avsnittet beskrivs funktionerna som anvands for andring av bildkvaliteten.
Information om de olika funktionerna finns nedan:

Dokumenttyp — sidan 48

Bildalternativ — sidan 48

Bakgrundsreducering — sidan 49

1, Tryck pé <A”a tjanster> pé HKopiering ] Bildkvalitet \Layuutjustering \If.l;:r:;rings- \gg?&si:;nman-
kOI']trO||pane|en . @ Dokumenttyp... & Bildalternativ... @ Bakgrundsreducering...
L . . . D Text D ;ﬁ;a:fhr?uo::zl"e: Marrnal [j Autoreducering
2. Valj [Kopiering] pa skarmen. .
3. Gattill fliken [Bildkvalitet].
4. Ange 6nskad funktion.
5. Valj [Sparal].
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3 Kopiering

Dokumenttyp

Med den har funktionen kan du kopiera med hdgsta mdjliga bildkvalitet genom att valja
typ av originaldokument.

Dokumenttyp Avhryt ] Spara

. Text
O Ljus text
O Foto och text
Text p& genom-
skinligt papper
O Foto

1. Valj [Dokumenttyp] pa skarmen
[Bildkvalitet].

2. Valj 6nskat alternativ.
3. Valj [Sparal.

Text

Valj det har alternativet om du vill kopiera dokument som bara innehaller text och dar
texten maste vara knivskarp.

Foto och text

Valj det har alternativet nar du vill kopiera dokument som innehaller bade text och
fotografier. Text och fotografier identifieras automatiskt och lampliga kvalitetslagen
anvands for de olika delarna.

Foto
Valj det har alternativet nar du ska kopiera dokument som bara innehaller fotografier.

Ljus text

Valj det har alternativet om du vill kopiera dokument som innehaller svag text, ill
exempel text som skrivits med blyertspenna.

Text pa genomskinligt papper
Valj det har alternativet om du vill kopiera dokument pa genomskinligt papper.

Obs! [Text pa genomskinligt papper] ar tillgangligt bara nar [Systeminstallningar] >
[Installningar fér kopieringstjanst] > [Kopieringskontroll] > [Dokumenttyp -
Genomskinligt papper] har aktiverats.

Bildalternativ

Med den har funktionen kan du justera ljusstyrka och skarpa pa de kopierade
dokumenten.

Bildalternativ [ Avbryt ] Spara

1. Valj [Bildalternativ] pa skarmen
[Bildkvalitet].

2. Valj 6nskade nivaer.
3. Valj [Sparal.

L jusare/morkare Skarpa

L jusare

Merkare

Ljusare/morkare

Med den har funktionen kan du justera kopietatheten med hjalp av sju nivaer fran
[Ljusare] till [Morkare]. Tatheten i kopian 6kar ju narmare du ar nivan [Morkare] och
minskar ju narmare du ar [Ljusare].

Skarpa

Med den har funktionen kan du justera skarpan med hjalp av fem nivaer fran [Hogre]
till [Lagre]. Konturskarpan okar ju narmare du ar nivan [Hogre] och minskar ju ndrmare
du ar [Lagre].

48



Layoutjustering

Bakgrundsreducering

Den har funktionen reducerar bakgrundsfargerna och mangden genomtrangning vid

kopiering.

Obs! Funktionen inaktiveras nar du valjer [Foto] pa skarmen [Dokumenttyp].

1. Valj [Bakgrundsreducering] pa
skarmen [Bildkvalitet].

2. Valj 6bnskade alternativ.
3. Valj [Sparal].

Ingen reducering

Inaktiverar funktionen.

Auto reducering

Bakgrundsreducering

[

Avbryt ] Spara

Ingen reducering

Autoreducering

@)
@

Denna funktion fungerar inte om Foto har valts
sorm Dokumnenttyp,

Reducerar automatiskt bakgrundsfargerna.

Layoutjustering

| det har avsnittet beskrivs vilka funktioner som finns fér layoutjustering vid kopiering.
Information om de olika funktionerna finns nedan:

Bokkopiering — sidan 50

2-sidig bokkopiering — sidan 50
Dokumentformat — sidan 51
Kantradering — sidan 51

Bildlége — sidan 52

Bildrotation — sidan 52

Invertera bild — sidan 53
Dokumentets orientering — sidan 53

1. Tryck pa <Alla tjanster> pa
kontrollpanelen.

2. Valj [Kopiering] pa skarmen.

3. Tryck pa fliken [Layoutjustering].

Véaxla mellan skarmarna med
hjalp av sidoflikarna.

4. Valj 6nskad funktion.

Hopiering

1 Bildkvalitet

Jobhsamman-
sdttning

& Bokkopiering...
Ay

& Kantradering...
UppMed: 2 mm

Wanster/Hager: 2 mm

Layoutjustering Utmatnings-
format
& 2-sidig | <@
o
& Bildlage... @ Bildrotation...
D Ingen férskjutning

[j Autoavkanning 1
D P& vid val av Auto 2

format...

Kopiering

1 Bildkovalitet

Layoutjustering } Utmatnings-
format

Jobbsamman-
séattning

© Invertera bild...

Morrmal bild
Positiv hild

@ Dokumentets orientering...

D Staende bilder
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3 Kopiering

Bokkopiering

Med den har funktionen kan du kopiera uppslag i ett bundet dokument i ratt sidordning
fran dokumentglaset. De bada sidorna kopieras pa tva separata sidor.

Bokkopiering [ Avbryt ] Spara
a Béda sidor
Q A
Endast
vanster sida
a “anster sida
sedan hager Q Endast

higer sida

1. Valj [Bokkopiering] pa skarmen
[Layoutjustering].

Kantradering

Placera originalet
p& dokumentglaset
enligt bilden.

2. Valj bnskade alternativ.
3. Valj [Sparal.

Obs! Uppslaget i det bundna dokumentet maste placeras horisontellt pa
dokumentglaset.

Av
Inaktiverar funktionen.

Vanster sida sedan hoger

Kopierar sidorna i en uppslagen bok fran vanster till hoger.
» Bada sidor - Kopierar bade vanster- och hégersidorna.
» Endast vanster sida - Kopierar bara vanstersidor.

* Endast hoger sida - Kopierar bara hogersidor.

Kantradering

Tar bort utskriften i bindningsmarginalen eftersom texten brukar forsvinna i
pappersvikningen. Anvand pilknapparna och ange ytan som ska raderas vid mittlinjen
pa uppslaget. Du kan ta bort 0-50 mm (0,0-2,0 tum) i steg om 1 mm (0,04 tum).

2-sidig bokkopiering

Med den har funktionen kan du, fran dokumentglaset, géra dubbelsidiga kopior som far
samma ordning och bildlayout som originaldokumentet. Det infogas automatiskt ett
tomt ark som forsta sida.

Kantradering Placera originalet

pa dokumentglaset
enligt bilden.

Startsida och slutsida...

1. Valj [2-sidig bokkopiering] pa 2 siig hokkapiring [ mom [ Seo
skarmen [Layoutjustering]. Q

“anster sida
sedan higer Sluta pd

higer sida

2. Valj 6nskade alternativ.
3. Valj [Sparal.

050

[Cafm
ap

Obs! Funktionen kan inte anvandas samtidigt som [Bokkopiering] eller
[Sammansatta jobb].

Av
Inaktiverar funktionen.

Vanster sida sedan hoger
Kopierar bada sidorna i en uppslagen bok fran vanster till hdger.

Startsida och slutsida

Visar skarmen [Startsida och slutsida] dar du kan ange startsidan och slutsidan for
kopiering. Sidorna maste anges med hjalp av det bundna originalet.
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Kantradering

Tar bort utskriften i bindningsmarginalen eftersom texten brukar férsvinna i
pappersvikningen. Ange med hjalp av pilknapparna den yta som ska raderas, fran
mittlinjen pa uppslaget inom intervallet 0-50 mm (0,0-2,0 tum) i steg om 1 mm
(0,04 tum).

Dokumentformat

Med den har funktionen kan du ange dokumentformatet automatiskt, valja i en lista
over forinstallda format eller blanda olika format. Om du valjer ett forinstallt format
kopieras dokumenten enligt angivet format oavsett deras faktiska format.

1. Tryck pa [Dokumentformat] pd  [Dokmenttomar [ Abyt ] S
. . N Standardformat
skarmen [Layoutjustering]. vakammg Py
2. Valj 6nskat alternativ. @ e s ffm
g Adf]
3. Valj [Sparal]. Qgﬂfgrp;r;;;t = -

Autoavkanning
Identifierar automatiskt formatet pa dokument med standardformat.

Manuell inmatning

Med den har funktionen valjer du mellan 11 férinstallda grundformat med staende eller
liggande orientering. Du kan ocksa valja ett eget format inom intervallet 15-297 mm
(0,6-11,7 tum) fér langden och 15-432 mm (0,6-17,0 tum) fér bredden. Vardena stalls
in av administratoren.

Dokument i olika format

Du kan kopiera dokument med olika format. Formaten identifieras automatiskt och
dokumenten kopieras i samma storlek som originalen. Fyll pa dokument i olika format
i dokumentmataren och passa in de 6vre vanstra hérnen.

Obs! Dokument i formatet 5,5 x 8,5 tum och A5 maste fyllas pa med staende
orientering.

Obs! Kontrollera att orienteringen av dokumenten och installningen av [Dokumentets
orientering] pa skarmen [Layoutjustering] stammer éverens.

Kantradering

Med den har funktionen kan du radera o6nskade marken, exempelvis marken fran
parmhal, runt kanterna pa kopian.

Obs! Kontrollera att orienteringen av dokumenten och installningen av [Dokumentets
orientering] pa skarmen [Layoutjustering] stammer 6verens.

1. Valj [Kantradering] pa skarmen  [aniatering Aubryt ] Spara
[Layoutjustering]. s
T . Alla kanter 0= 50 0 <50 av hilden
2. Valj 6nskade alternativ. o e o £ dokurenton
3. Va Ij [Spara] . . Parallella kanter % %

Alla kanter

Raderar samma mangd fran alla fyra kanterna pa dokumentet. Om du inte vill radera
nagra kanter valjer du [Parallella kanter] och valjer vardet 0,0 med pilknapparna.
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3 Kopiering

Parallella kanter

Du kan ange mangden som ska raderas pa 6éver- och underkanten och/eller vanster-
och hoégerkanten. Hogst 50 mm (2 tum) kan raderas fran varje kant.

Bildlage
Med den har funktionen kan du &ndra bildens placering pa den kopierade sidan.
Obs! Kontrollera att orienteringen av dokumenten och installiningen av [Dokumentets
orientering] pa skarmen [Layoutjustering] stammer Gverens.
Obs! Hur langt bilden forskjuts beror pa formatet pa det papper som fyllts pa i
maskinen.
Obs! Nar du har valt [Dokument i olika format] bestadms forskjutningen av bildens lage
pa det forsta arket. Samma férskjutning anvands darefter pa alla efterféljande ark i
dokumentet.
1. Valj [Blldlage] pé Skarmen Bildlage [ Avbryt ] Spara
[LayOUtjUStering]. Q\ngem ferskjutning o @ . e
snenemsn? snenemsj@
2. Valj 6nskat alternativ. Q) e ©E !H 5 @ !H 5
g mm mm
3. Valj [Sparal]. amﬁ;ﬁ‘jﬁ;ng @ D @ D [ s
Ingen forskjutning
Inaktiverar funktionen.
Autocentrering
Placerar automatiskt bilden i mitten av kopian.
Marginalférskjutning
Flyttar bilden pa kopieringspapperet med angivet avstand uppat/nedat eller till vanster/
hoger. Du kan ange hégst 50 mm (2 tum) i bada riktningarna.
Om maskinen ar konfigurerad for dubbelsidig kopiering kan du valja alternativen nedan
for bade fram- och baksidan.
* Framsida - Du kan flytta bilden pa framsidan. Du kan ange en forskjutning pa upp
till 50 mm (2 tum) for bada riktningarna med hjalp av pilknapparna.
+ Baksida - Du kan flytta bilden pa baksidan. Du kan ange en férskjutning pa upp till
50 mm (2 tum) fér bada riktningarna med hjalp av pilknapparna.
» Spegelvand framsida - Spegelvander automatiskt bilden pa baksidan jamfért med
framsidan.
Bildrotation

Med den har funktionen kan du automatiskt rotera bilden s& att den overensstammer
med papperets riktning i magasinet.

Avbryt ] Spara

1. Valj [Bildrotation] pa skarmen

Bildrotation

2.

[Layoutjustering].
Valj 6nskat alternativ.

Valj [Sparal].

Ay

Alltid pa

@O0

P& vid val
av Auto

Pa vid val av Auto roterar automatiskt bilden
i dokumentet s4 att den passar pa det valda
kopieringspapperet nar Auto papper eller Auto %

har valts
"
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Av

Inaktiverar funktionen.

Alltid pa
Roterar bilden automatiskt sa att den anpassas till det valda papperet.

Pa vid val av Auto

Roterar bilden automatiskt sa att den anpassas till det valda papperet. Funktionen ar
bara tillganglig nar du har valt [Auto papper] i funktionen [Papper] eller [Auto %] i
funktionen [Férminska/forstoral.

Invertera bild

Med den har funktionen kan du spegelvanda bilden och gora negativ av bilden pa

kopiorna.
1. Valj [Invertera bild] pa skdrmen  [ierterabia Avbgt ] Spora
[Layoutj usteri ng] Spegelbild Negativ bild

2. \Valj 6nskade alternativ.
3. Valj [Sparal].

Morrmial bild . Positiv hild
Bl EIEl

Spegelbild O Megativ bild

ce

Spegelbild
Med den har funktionen kan du skapa en spegelbild av dokumentet.
* Normal bild - Ger en normal bild.

» Spegelbild - Skapar en spegelbild av dokumentet.

Negativ bild
Med den har funktionen kan du skapa en negativ bild av dokumentet.
» Positiv bild - Ger en normal positiv bild.

* Negativ bild - Skapar en negativ bild av dokumentet. Alla svarta bilder pa sidan
omvands till vita och alla vita bilder omvands till svarta.

Dokumentets orientering

Med den har funktionen kan du ange dokumentens orientering. Du maste ange
dokumentets orientering innan du kan anvanda funktionerna [Bildlage], [Kantradering],
[Flera bilder], [Upprepa bild], [Anteckningar] och [Haften].

o
1 " Trka pa [DO ku m entets Dokumentets orientering Avbryt ] Spara
. . o "
Or'enterl ng] pa Ska rmen Dokumentets orientering anvands for att inforrera
L t t . TP a systemet om dokumentets orientering p papperet
Stéende bilder som du placerar i dokumentriataren eller pd
[ ayou Jus erl ng] ) @ dokurnentglaset.  Informationen bestarmmer hur
: bilderna ska placeras p& papperet nér du anwinder

funktioner sorn Bildlage, Kantradering, Flera bilder,
Upprepa bild, Anteckningar och Haften.

2. \Valj onskat alternativ.
3. Valj [Sparal].

Ligggande bilder

Staende bilder
Valjer vertikal orientering dar dokumentets déverkant ar riktad mot maskinens baksida.

Liggande bilder

Valjer horisontell orientering dar dokumentets dverkant ar riktad mot maskinens
vanstersida.
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3 Kopiering

Utmatningsformat

Haften

| det har avsnittet beskrivs funktioner som forbattar utseendet pa kopiorna. Information
om de olika funktionerna finns nedan:

Héften — sidan 54

Omslag — sidan 57

Alternativ for stordior — sidan 57

Sidlayout — sidan 58

Affisch — sidan 59

Anteckningar — sidan 60

Vattenstémpel — sidan 62

ID-kortkopiering — sidan 63

1_ Tryck pé <A”a tjanster> pé Kopiering W Bildkvalitet Laynutjusteringw Yamath \ sla'lnlning .
kontr0||pane|en . < Haften... < Omslag... < Alternativ fir stordior...
[j Ay [j Inga ormslag [j \fnga ?vddelare 1
2. Valj [Kopiering] pa skarmen. ]
< Sidlayout... < Affisch... @ Anteckningar...
D Elsprraes!d;h»&;v D Ingen affisch D Ay 2
3. Gatill fliken [Utmatningsformat].
. - Kopiering W Bildkvalitet W Layout justering W Jobk ;
Véaxla mellan skdrmarna med format \—‘saumnu —
hjalp av sidoflikarna. [":l"“ﬁ‘i?““'"'"’"" [":"’i“}li""'"“"""“' :
4. Valj 6nskad funktion. -
2
5. Valj [Sparal].

Med den har funktionen kan du skapa haften av en sats enkel- eller dubbelsidiga
dokument. Varje bild férminskas och placeras sa att resultatet bildar ett hafte nar det
falsas.

Obs! Om antalet dokument ar delbart med fyra, far haftet inga tomma sidor. | annat
fall kommer haftet att innehalla tomma sidor.

Obs! Funktionen ar tillganglig bara nar [Sorterat] har valts i [Utmatning].

Obs! Vanta tills kopieringen ar klar innan du tar ut kopiorna ur utmatningsfacket.

1. Valj [Haften] pa skarmen Haften Ayt ] S

[Utmatningsformat]. Q= . "E.“;}mf' e

och héftring
2. Valj 6nskade alternativ. [ Yoidvigon & - ﬁ “ﬁ;; et ﬁm@;
L . _, s u.tmatm.ngsfa:k

3. VaIJ [Spara] O Kopiera hafte ,';l: ekt glgs::;,:,l:aumshg
Av
Inaktiverar funktionen.

Skapa hafte bund. vid vanster 6verk.

Framstaller ett hafte av ett dokument. Bilderna placeras automatiskt i en sadan ordning
att kopiorna binds langs dverkanten eller vansterkanten nar de falsas.
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Utmatningsformat

Kopiera hafte

Du kan kopiera haftesark genom att behalla bildernas ordning. Alternativet [Falsning
och haftning] binder kopiorna for att framstalla samma typ av hafte som originalet.

Forskjutn. f. bindning

Visar skarmen [Haften - Forskjutning for bindning]. For mer information, se Skdrmen
[Héften - Férskjutning fér bindning] pa sidan 55.

Omslag

Visar skarmen [Haften - Omslag]. Fér mer information, se Skdrmen [Héften - Omslag]
pa sidan 55.

Dela upp utskrift

Visar skarmen [Haften - Dela upp utskrift]. For mer information, se Skédrmen [Héften -
Dela upp utskrift] pa sidan 56.

Falsning och haftning

Visar skarmen [Haften - Falsning och héftning]. For mer information, se Sk&rmen
[Héften - Falsning och héftning] pé& sidan 56.

Destination
Visar skarmen [Destination]. Valj ett utmatningsfack fér kopieringen.

Sista sida pa bakre omslag

Anvander den sista sidan i originaldokumentet som héaftets bakre omslag. Om du
anvander [Dela upp utskrift] for att avdela haften, blir omslaget den sista sidan i den
sista undersatsen.

Skarmen [Haften - Forskjutning for bindning]

Har kan du ange storleken pa innermarginalen i steg om 1 mm (0,04 tum) till mellan O
och 50 mm (0,0-2,0 tum) med hjalp av pilknapparna pa skarmen eller siffertangenterna
pa kontrollpanelen.

Haften - Firsk jutning far bindning [ Avbryt ] Spara

050

oo
am

Skarmen [Haften - Omslag]

Med den har funktionen kan du lagga till ett omslagsark for haftet. Nar utskriften har
vikts pa mitten till ett hafte, visas omslaget pa bade fram- och baksidan.

Av Haften - Omslag [ Avbiyt ]| Spara

Skapar ett hafte utan omslag. o) - [ poprer.
Av

O Cimelag ulan taxt Magasin fir huvuddel Magasin far omslag:
Pé ] agasin lagasin 5 (manuel

@ @ | B it i
Lagger till ett omslag till haftet fran Ve i
magasinet med omslagspapper. Nar du valjer detta alternativ blir alternativet [Omslag]
aktiverat.
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3 Kopiering

Omslag
* Omslag utan text - Lagger till ett tomt omslag.

* Framre omslag - 2-sidig - Kopierar den férsta och sista sidan i dokumentet pa
omslagspapper. Lagg till tomma ark i dokumentsatsen om du vill att insidan av
omslagen ska vara tomma.

Papper

Visar skarmen [Haften - Omslag - Papper]. Valj ett av de férinstallda vardena for
[Magasin fér huvuddel] och [Magasin fér omslag]. Papperet som fylls pa i de magasin
som har valts for [Magasin for huvuddel] och [Magasin for omslag] maste ha samma
format och liggande orientering. For mer information om Magasin 5 (manuellt), se
Skédrmen [Magasin 5] pé sidan 43.

Namnet pa knappen kan vara ett annat, beroende pa vilka magasin som har monterats
pa maskinen.

Skarmen [Haften - Dela upp utskrift]

Med den har funktionen kan du dela upp ett stort hafte i flera haften.

AV Haften - Dela upp utskrift [ Avbryt ] Spara
Ark
Inaktiverar funktionen. o8
O~
Pa @ P
Delar upp haftena i flera haften. .

Ange antalet ark i varje delmangd med hjalp av pilknapparna. Du kan aven ange antalet
genom att peka pa textrutan och anvanda siffertangenterna pa kontrollpanelen.

Skarmen [Haften - Falsning och haftning]

Du kan falsa och hafta haftet.

Haften - Falsning och haftning Avbryt ] Spara

Ingen falsning och haftning

Inaktiverar funktionerna under @
Falsning och haftning. @ s 4

Endast falsning @5,
Gor ett veck pa varje ark i haftet for att underlatta falsning.

Falsning och haftning
Gor ett veck pa varje ark i haftet for att underlatta falsning och haftar arken.
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Utmatningsformat

Omslag

Med den har funktionen kan du Iagga till ett omslag pa framsidan och/eller pa baksidan
av kopiorna.

Obs! Om maskinens minne blir fullt medan du avlaser ett dokument och den har
funktionen ar aktiverad, bér du avbryta jobbet genom att félja anvisningarna pa
skarmen. Frigdr minne genom att ta bort de lagrade dokumenten eller minska antalet
sidor, och forsok darefter igen.

Obs! Funktionen ar inte tillganglig nar du valjer [Buntat] eller [Med avdelare] i
[Utmatning].

1. Valj [Omslag] pa skarmen S (o [ S
[Utmatningsformat]. Qoo | = N (] paver..

2. Valj 6nskade alternativ. @ P L

3. valj [Sparal. [ Yokl m |E

Inga omslag

Inaktiverar funktionen.

Endast framre omslag

Infogar ett framre omslag fére dokumentets forsta sida. Du kan anvanda en annan
papperstyp for omslaget an for brédsidorna.

Framre och bakre omslag

Infogar omslagssidor fére den forsta sidan och efter den sista sidan. Du kan anvanda
en annan papperstyp for omslaget an for brédsidorna.

Omslag
* Omslag utan text - Lagger till ett tomt omslag.

* Omslag med text - Kopierar den férsta och sista sidan i dokumentet pa
omslagspapper. Lagg till tomma ark i dokumentsatsen om du vill att insidan av
omslagen ska vara tomma.

Papper

Visar skarmen [Omslag - Papper]. Valj ett av de forinstallda vardena for [Magasin for
huvuddel] och [Magasin for omslag]. Papperet som fylls pa i de magasin som har valts
for [Magasin fér huvuddel] och [Magasin for omslag] maste ha samma format och
orientering. For mer information om Magasin 5 (manuellt), se Skdrmen [Magasin 5] pa
sidan 43.

Namnet pa knappen kan vara ett annat, beroende pa vilka magasin som har monterats
pa maskinen.

Alternativ for stordior

Med den har funktionen kan du infoga tomma avdelare mellan dokumenten nar du
kopierar pé stordior och gor &hérarkopior. Ahdrarkopiorna kan vara enkelsidiga eller
dubbelsidiga och haftade.
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3 Kopiering

Sidlayout

1- VaIJ [Alternatlv f0r Stordlor] pé Alternativ for stordior Avbryt ] Spara
skarmen [Utmatningsformat].

Inga avdelare . :
g Alternativ for stordior infogar ett tomt papper

rmed samma format/orientering
mellan varje stordia.

for starclior

Tomma avdelare
for starcior

Q Blanka awdelare

2. Valj dnskat alternativ.
3. Valj [Sparal.

Ahiirarkopior framstaller papperskopior av
stordiorna som du kan dela ut vid ett mate

Ahcrarkopioma kan kopieras T eller Z-sidiga
Stardior och haftas

och &hdrarkepior

och &hdrarkepior

Inga avdelare for stordior
Inaktiverar funktionen.

Tomma avdelare for stordior

Infogar en tom avdelare mellan varje stordia. Endast en omgang kopior gors.
Obs! Funktionen ar inte tillganglig nar [1 = 2 sidig] eller [2 = 2 sidig] har valts i
[2-sidig kopiering].

Blanka avdelare och ahorarkopior

Kopierar en bunt stordior med tomma avdelare tillsammans med angivet antal
ahorarkopior.

Stordior och ahorarkopior
Kopierar en bunt stordior utan avdelare men med angivet antal ahorarkopior.

Papper

Visar skarmen [Alternativ for stordior - Papper]. Valj nagot av de forinstallda vardena i
[Magasin for stordior] och [Magasin for ahdrarkopior])/[Mag. f. avdelare o. ahorarkopior].
For mer information om Magasin 5 (manuellt), se Skdrmen [Magasin 5] pa sidan 43.

Namnet pa knappen kan vara ett annat, beroende pa vilka magasin som har monterats
pa maskinen.

Med den har funktionen kan du kopiera tva, fyra eller atta bilder pa ett enda pappersark
eller kopiera en bild flera ganger pa ett enda pappersark. Bilderna férminskas/férstoras
automatiskt sa mycket som behdvs for att de ska fa plats pa en sida.

1. Valj [Sidlayout] pa skarmen Slayout [ o [ Seo
[Utmatningsformat]. Q~ @ o

2. Vailj 6nskat alternativ. @ e 8;jjj:j§§ parpar g

3. Valj [Spara]. @i g

Av

Inaktiverar funktionen.

Flera bilder

» 2 sidor upp - Kopierar tva sidor i dokumentet pa ett enda pappersark.
* 4 sidor upp - Kopierar fyra sidor i dokumentet pa ett enda pappersark.
» 8 sidor upp - Kopierar atta sidor i dokumentet pa ett enda pappersark.

» Lasordning - Anger bildlayouten pa en sida. For [4 sidor upp] eller [8 sidor upp] kan
du valja horisontella rader fran vanster till hoger eller vertikala kolumner fran vanster
till hoéger.
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Utmatningsformat

Affisch

Upprepa bild

» 2 sidor upp - Kopierar en bild tva ganger i vertikal eller horisontell riktning pa ett enda
pappersark.

* 4 sidor upp - Kopierar en bild fyra ganger i vertikal eller horisontell riktning pa ett
enda pappersark.

» 8 sidor upp - Kopierar en bild atta ganger i vertikal eller horisontell riktning pa ett
enda pappersark.

» Autoupprepning - Beraknar automatiskt hur manga ganger bilden ska upprepas
vertikalt eller horisontellt utifran dokumentformatet, formatet pa kopiepapperet och
forstorings-/forminskningsgraden.

Obs! Funktionen ar tillganglig bara nar [Auto %] har valts i [Forminska/forstoral.

» Var. upprepning - Du kan ange hur manga ganger som bilden ska upprepas i vertikal
eller horisontell riktning med hjalp av pilknapparna pa skarmen eller
siffertangenterna pa kontrollpanelen. Du kan upprepa en bild upp till 23 ganger
vertikalt och upp till 33 ganger horisontellt.

Med den har funktionen kan du dela upp och forstora ett dokument och kopiera bilden
pa flera pappersark. Du kan sedan klistra ihop dem séa att de bildar en stor affisch.

Obs! Funktionen ar tillganglig bara nar [1 = 1 sidig] har valts i [2-sidig kopiering].

Obs! Funktionen ar inte tillganglig om du har valt [Sorterat].

1. Valj [Affisch] pa skarmen Affisch T
Bredd X Langd ¥

[UtmatnlngSfOFmat] Q Ingen affisch 100 <> 400 100 < 400 Pappe;\;{;gasm 1
2. Vilj nskat alternati 100].. ... [H00), (%5
. Valj 6nskat alternativ. @ st A A A it

3- Va IJ [Spara] . a Férstarings% @ @ @

Obs! De uppdelade bilderna dverlappar automatiskt varandra vid kopieringen, sa att
det skapas marginaler for monteringen. Overlappningen har stéllts in pa 10 mm (0,4
tum).

Ingen affisch
Inaktiverar funktionen.

Utmatningsformat

Med den har funktionen kan du valja format for den affisch som du vill skapa fran de
grundinstallningar som visas pa skarmen. Forstoringsgraden och antalet ark som
behdvs berdknas automatiskt.

Forstoring %

Anvand pilknapparna pa skarmen eller siffertangenterna pa kontrollpanelen for att valja
forstorings-/férminskningsgrad for langd och bredd pa en affisch. Intervallet kan vara
100-400 % i steg om 1%. Antalet ark som behdvs beraknas automatiskt.

Papper

Visar skarmen [Affisch - Papper]. Ange magasinet till jobbet genom att valja nagot av
de forinstallda vardena. FOr mer information om Magasin 5 (manuellt), se Skédrmen
[Magasin 5] pé sidan 43.
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3 Kopiering

Anteckningar

Med den har funktionen kan du lagga till datum, sidnummer och en férinstalld
kommentar i kopiorna.

1. Valj [Anteckningar] pa skarmen [T (T
[Utmatn I ngSfOfmat] . [ﬁm&eman.. Dokurnentets orientering
2. Valj dnskat alternativ. E‘i‘“;;f“’""’“-- s
Format och stil...
3. Valj [Spara]. e = e (B 2 e
+ Sidnummer
Kommentar

Visar skdrmen [Kommentar]. For mer information, se Skdrmen [Kommentar] pa sidan 60.

Datumstampel

Visar skarmen [Datumstampel]. For mer information, se Skdrmen [Datumstémpel] pa
sidan 61.

Sidnummer
Visar skdrmen [Sidnummer]. For mer information, se Skdrmen [Sidnummer] pa sidan 61.

Format och stil

Visar skarmen [Format och stil]. Fér mer information, se Skdrmen [Format och stil] pa
sidan 62.

Skarmen [Kommentar]

Du kan skriva ut en forinstalld fras, till exempel "Konfidentiellt" eller "Utkast" pa
kopiorna.

Av Kommentar Avbryt ] Spara
Inaktiverar funktionen. o Kommentar: ﬁ"ﬂu'f;}am
O A Stampel a2 || 77 i
‘Stampe\ anv 3 )
Kommentar . K ‘Stémpe‘ anvd Iﬁ‘umerkam rritten
Aktiverar funktionen. . -

Vald kommentar

Valj vilken fras som ska skrivas ut pa kopiorna. Du kan andra den valda frasen genom
att klicka pa [Andra] och anvanda tangentbordet pa skarmen.

Anvand pa

Visar skarmen [Anvand kommentar pa). Valj det har alternativet om du vill skriva ut
kommentaren pa [Endast forsta sida], [Alla sidor] eller [Alla sidor utom forstal.

Liage

Visar skarmen [Kommentar - Lage]. Val; i vilket lage du vill skriva ut kommentaren pa
varje sida.
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Utmatningsformat

Skarmen [Datu
Du

Av

Inaktiverar funktionen.

Da

Aktiverar funktionen.

Fo
Va

An

mstampel]
kan skriva ut aktuellt datum pa kopiorna.

I

Anvand pa...

DAHa sicar

Lage...

[j Undlerkant vénster

Datumstampel Avbryt Spara

ormat
di/mim/ 2054
v O /2085

®
tumstam pel . i/ 2088

Daturnstarmpel

2088/ mmidd

rmat
lj datumformat mellan [dd/mm/2043a], [mm/dd/2043a] och [20aa/mm/dd].

vand pa

Visar skarmen [Anvand datumstampel pa]. Valj det har alternativet om du vill skriva ut
datumet pa [Endast forsta sida], [Alla sidor] eller [Alla sidor utom forstal.

Lage
Visar skarmen [Datumstampel - Lage]. Valj i vilket Iage du vill skriva ut datum pa varje
sida.
Skarmen [Sidnummer]
Du kan skriva ut sidnummer med eller utan prefix pa kopiorna.
AV Avbryt ] Spara
. . Startnummer Anvand pa...
Inaktiverar funktionen. or 112969 953 560 =
Lage...
Sidnurnmer Underkant hager
Sidnummer ® @ = ’

Du

Q Bates-stampel @

kan skriva ut sidnummer pa

kopiorna.

Ba
Du

Starthummer - Ange ett startnummer med pilknapparna eller siffertangenterna.

Anvand pa - Visar skarmen [Anvand sidnummer pa]. Valj vilka sidor som ska ha
sidnummer. Du kan valja mellan [Alla sidor] och [Alla sidor utom forsta].

Lage - Visar skarmen [Sidnummer - Lage]. Val;j i vilket lage du vill skriva ut
sidnummer pa varje sida.

tes-stampel
kan skriva ut sidnummer med prefix pa kopiorna.

Andra - Klicka har och skriv ett prefix fér sidnumren med hjélp av tangentbordet pa
skarmen. Du kan ocksa valja dnskat prefix i listan 6ver forinstallda prefix.

Anvand pa - Visar skarmen [Anvand Bates-stampel pa]. Valj vilka sidor som ska ha
sidnummer och ange starthnumret. Du kan valja mellan [Alla sidor] och [Alla sidor
utom forstal.

Lage - Visar skarmen [Sidnummer - Lage]. Valj i vilket 1age du vill skriva ut
sidnummer pa varje sida.

Antal siffror - Visar skarmen [Bates-stampel - Antal siffror]. Har kan du ange antal
siffror i sidnumren. Inledande nollor laggs till automatiskt for att antalet siffror ska bli
korrekt nar du anger ett varde manuellt. Du kan ange upp till 9 siffror.
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3 Kopiering

Skarmen [Format och stil]

Teckenstorlek

Du kan ange teckenstorleken for
datum, sidnummer och kommentarer
med hjalp av pilknapparna pa
skarmen eller siffertangenterna pa
kontrollpanelen, inomintervallet 6-18
punkter i steg pa 1 punkt.

Alternativ baksida

Format och stil

Avbryt ] Spara

Teckenstorlek
6418

Punkter

[
@

Alternativ haksida
Samma
som framsida
Spegelvand
framsida

Du kan ange laget for datum, sidnummer och kommentarer pa baksidan till [Samma
som framsida] eller [Spegelvand framsidal.

Vattenstampel

Med den har funktionen kan du lagga till en vattenstdmpel bakom originalbilden pa
kopiorna. Du kan ocksa lagga till kontrollnummer, forinstalld text, datum och tid samt

maskinnummer.

1. Valj [Vattenstampel] pa skdrmen  [Vatienstame Aubryt ] spara
[U tm atn i n gsform at] . ODK\]"(;:IInummer... ODDalu::r och tid... ;l‘l:[:ler:a:‘l;n‘dsl‘z?spi;;ﬂdg:
T . . urgprungliga bilden pa dina kopior
2. Valj 6nskat alternativ. ﬁg';““ [Oj i .
i W u kan ta med kontrollnummer,
3 vails i il |
- a J [ pa ra] - D Av D Ay nar Auditronlage & aktivt

Kontrollnummer

Visar skarmen [Vattenstampel - Kontrollnummer]. Skriver ut [Gpnummer pa varje
kopieringssats. Fdljande alternativ ar tillgangliga:

* Av - Inaktiverar funktionen.

» Pa - Aktiverar funktionen. Ange ett startnummer mellan 1 och 999 med
pilknapparna. Du kan aven ange antalet genom att peka pa textrutan och anvanda
siffertangenterna pa kontrollpanelen.

Lagrade vattenstamplar

Visar skarmen [Lagrade vattenstamplar]. Det har alternativet skriver ut en forinstalld
fras pa kopiorna. Foljande alternativ ar tillgangliga:

* Av - Inaktiverar funktionen.

» Pa - Aktiverar funktionen. Valj bland de fordefinierade fraser som har lagts in av
administratéren.

Anvandarens kontonummer

Skriver ut ditt kontonummer pa kopiorna.

Obs! Funktionen visas bara nar funktionen Behérighetskontroll har aktiverats.

* Av - Inaktiverar funktionen.

» Pa - Aktiverar funktionen.

Datum och tid

Visar skarmen [Vattenstampel - Datum och tid]. Det har alternativet skriver ut datumet
och tiden pa varje kopia. Aktivera funktionen genom att valja [Pa].
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Jobbsammanséttning

Maskinnummer

Visar skarmen [Vattenstampel - Maskinnummer]. Det har alternativet skriver ut
maskinnumret pa kopiorna. Aktivera funktionen genom att valja [Pa].

Vattenstampeleffekt

Visar skarmen [Vattenstampeleffekt]. Det har alternativet infogar textstrangarna som
angetts i [Kontrollnummer], [Lagrade vattenstadmplar], [Anvandarens kontonummer],
[Datum och tid] och [Maskinnummer] pa alla kopior. Om du kopierar utskrifterna skrivs
de infogade textstrangarna ut med angiven texteffekt. Fdljande alternativ ar tillgangliga:

* Av - Inaktiverar funktionen.
* Relief - Om du kopierar utskrifterna visas den infogade texten med reliefeffekt.

+ Kontur - Om du kopierar utskrifterna visas den infogade texten i vitt.

ID-kortkopiering

Med den har funktionen kan du kopiera fram- och baksidan av ett ID-kort eller annat
dokument vars format inte kan avkannas automatiskt p4 samma papperssida.

1. VaIJ [|D-k0rtk0plerlng] pé ID-kor ieril [ Avbryt ] Spara

skarmen [Utmatningsformat]. g P .
am IEI I@I o bkt o ko e s

2. Valj 6nskat alternativ. 2 papperet

et
3. Valj [Spara]. O LRk

Av
Inaktiverar funktionen.

Pa

Aktiverar funktionen. Kopiera framsidan av ett ID-kort som vanligt. Vand pa kortet utan
att andra dess placering och kopiera baksidan.

Obs! Om du vill fa med hela bilden pa ID-kortet maste du placera kortet nagot ut fran
det dvre vanstra hérnet pa dokumentglaset.

Jobbsammansattning

| det har avsnittet beskrivs funktionerna for sammansattning av ett jobb. Mer
information om funktionerna finns nedan:

Sammansétta jobb — sidan 64

Provjobb — sidan 66

Kombinera dokumentsatser — sidan 66

Blankettbverlagring — sidan 67

Ta bort utanfér/ta bort innanfér — sidan 67

1. Tryck pa <Alla tjanster> pa Hopiering 1 Bildicvalitet 1 Layoutjustering 1 Utmatrigs- W :::l‘l:::;nman
kontrO”panelen . @ Sammansitta jobb... @ Provjohb... < Kombinera dokumentsatser...
[ I - =~

2. Valj [Kopiering] pa skarmen.
< Blankettoverlagring... @ Ta bort ut./ta bort in...

3. Valj fliken [ o &
[Jobbsammansattning].

=
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3 Kopiering

4. Valj 6nskade alternativ.
5. Valj [Sparal].

Sammansatta jobb

Med den har funktionen kan du anvanda enskilda jobbsatser med olika funktioner.
Om ett jobb exempelvis bestar av vissa delar med text och vissa med fotografier, kan
du valja lampliga installningar for de olika delarna och skriva ut dem samtidigt.

Obs! Funktionen ar tillganglig bara nar [Sorterat] har valts i [Utmatning].

Obs! Vaxla mellan skarmarna med hjalp av rullningslisten.

1. Valj [Sammansatta jobb] pa Sammansatta jobb
skarmen e e
[Jobbsammansattnlng]- A Mittenutrnatningsfack

< Omslag... < Anteckningar...
a Pa D Inga omslag D Ay

2. Valj bnskade alternativ. Vaxla
mellan skarmarna med hjalp av

sidoflikarna.
3- VaIJ [Spara] Sammansatta jobh
< Vattenstampel...
o- |
@ P
Av
Inaktiverar funktionen.
Pa

Aktiverar funktionen. Valj vilka utmatningsfunktioner som ska tilldampas pa hela jobbet.

Utmatning

Visar skarmen [Utmatning] for sammansattningsjobbet. For mer information, se
Skédrmen [Utmatning] pa sidan 46.

Haften

Visar skarmen [Haften] for sammansattningsjobbet. For mer information, se Héften pa
sidan 54.

Omslag

Visar skarmen [Omslag] fér sammansattningsjobbet. For mer information, se Omslag
pa sidan 57.

Anteckningar

Visar skarmen [Anteckningar] for sammansattningsjobbet. For mer information, se
Anteckningar pa sidan 60.

Vattenstampel

Visar skarmen [Vattenstampel] for sammansattningsjobbet. Fér mer information, se
Vattenstédmpel pa sidan 62.
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Jobbsammanséttning

Skarmen [Kopiering]
Skarmen [Kopiering] visas efter varje jobbsats nar du kor Sammansatta jobb.

Kopiering : Dokument 00002 [ Stang
Antal 1 /1
Dokurnent: () Sista dokument
A And|
[ Kapitelstart... ][ insth’lllnz:gar...] b ol [ Ta hort ][ Start ]

Stopp

Stoppar jobbsammansattningen. Knappen visas medan jobbet sammansatts och
skrivs ut.

Kapitelstart

Visar skarmen [Sammansatta jobb - Kapitelstart/Segmentavdelare]. Féljande alternativ
ar tillgangliga:

* Av - Inaktiverar funktionen.

» Kapitelstart - Delar automatiskt
upp varje dokumentbunt i kapitel, SAV
och varje kapitel bérjar med ny
sida. Med alternativet [Flera bilder @ Katelstar B e gk om instélinncen av
- Ny sida] anger du om forsta Qgegmmm
sidan i en dokumentbunt ska
skrivas ut pa ny sida eller pa samma sida som féregaende dokument nar du har valt
Flera bilder.

* Segmentavdelare - Delar automatiskt upp varje dokumentbunt i kapitel med en
avdelare mellan varje kapitel. Valj [Segmentavdelare] och ange vilket magasin som
innehaller tomma avdelare. For mer information om Magasin 5 (manuellt), se
Skdrmen [Magasin 5] pa sidan 43.

lare [ Avbryt ] Spara

n
=
=
=
=
7]

Férsta sidan | n&sta dokument kopieras pd efterfdljande
sida i firegiende dakument.

Andra instillningar

Med det har alternativet kan du andra installningarna pa skarmen [Kopiering] innan du
avlaser nasta del. Du startar avlasningen genom att trycka pa <Start> pa
kontrollpanelen.

Sista dokument
Visar att den aktuella avlasningsbunten ar den sista i jobbet som ska avlasas.

Nasta dokument
Avlaser i tur och ordning flera avsnitt i samma avlasningsjobb.

Ta bort
Avbryter jobbsammansattningen.

Start
Paborjar avlasningen av nasta del.
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3 Kopiering

Provjobb

Med den har funktionen kan du skriva ut en provsats av jobbet och kontrollera att
utmatningen ar ratt innan du skriver ut hela jobbet. Du kan valja om det ska skrivas ut
fler satser nar du har kontrollerat utskriftsresultatet.

1. Valj [Provjobb] pa skarmen Pravibh Avbryt ] Spara
[Jobbsammansattning].

Prov jobb skriver ut den forsta kopian for granskning s& att du kan se
A om den uppfyller dina krav. Du kan sedan andra installningama

2. Vé |j 6nskat alternatlv. a eller skicka resten av jobbet som ska skrivas ut
T Pa
3. Valj [Sparal. o

Av

Inaktiverar funktionen.

Pa

Aktiverar funktionen. Jobbet avbryts nar du har kopierat en sats. Valj [Start] om du vill
kopiera aterstaende satser eller [Stopp] om du vill stoppa jobbet.

Obs! Kopior som gors med [Provjobb] rdknas in i det sammanlagda antalet kopior.

Kombinera dokumentsatser

Med den har funktionen kan du dela upp langa dokument i mindre grupper som kan
fyllas pa i dokumentmataren i mindre kvantiteter i taget.

Obs! Funktionen ar tillganglig bara nar [Sorterat] har valts i [Utmatning].

1. Trka pé [Komblnera Kombinera dokumentsatser [ Avbryt ] Spara
dokumentsatser] pa skarmen
[Jobbsammanséttning].

Anwand furktionen orm antalet dokurment Gverstiger kapaciteten
A I dokurnentmataren. Satserna kormbineras till ett och sarma jobb.

: Obes! Orn ol vill vl ja olika funktioner fér varje del kan du anvanda

P Sarnrmansatta jobb.

2. Valj 6nskat alternativ.
3. Valj [Sparal].

Av

Inaktiverar funktionen.

Pa

Aktiverar funktionen. Tryck pa [Nasta dokument] pa skarmen nar du vill ga vidare till
nasta grupp. Tryck pa [Sista dokument] nar alla dokument har avlasts.

Obs! Anvand [Sammansatta jobb] om du vill valja olika funktioner for varje jobb.
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Blankettdverlagring

Den har funktionen avlaser och lagrar en bild pa den forsta sidan i dokumentet och
Overlagrar bilden pa resten av dokumentet.

Om den forsta sidan i dokumentet till exempel innehaller ett sidhuvud och en sidfot, kan
sidhuvudet och sidfoten kopieras pa efterféljande sidor.

1. VaIJ [BlankettOverlagrlng] pé Blankettoverlagring Avhryt ] Spara
skarmen [Utmatningsformat].

Det firsta dokumentet avlases och lagras som en hild
Ay i minnet och sparas i filjande dokument.

2. Valj 6nskat alternativ. @
3. Valj [Sparal]. @)

Pa

Av

Inaktiverar funktionen.

Pa
Aktiverar funktionen.

Ta bort utanfor/ta bort innanfor

Med den har funktionen kan du ta bort allting inuti eller utanfér en angiven yta.

1. Trka pé [Ta bOft UtanfOr/ta bort Ta bort utanfir/ta hort innanfar [ Avbryt ] Spara
i nna nfo r] pé s k'a rmen O N Omradesinstallningar Dokument
[Jobbsammansattning]. iy daa

D Inte definierat
T . . il O Endast framsida
2. Valj 6nskade alternativ.

3 O Ta hort innanfir Q Endast baksida
"

Valj [Sparal].

Av
Inaktiverar funktionen.

Ta bort utanfor
Tar bort allting utanfér de angivna ytorna.

Ta bort innanfor
Tar bort allting inuti de angivna ytorna.

Omrade 1

Visar skarmen [Ta bort utanfér/ta bort innanfér - Omrade 1]. Fér mer information,
se Skdrmen [Ta bort utanfér/ta bort innanfér - Omrade 1] pé sidan 68.
Dokument

Valj pa vilken sida borttagning ska ske fér dubbelsidiga dokument.

» Ba&da sidor - Tar bort pa bada sidorna.

+ Endast framsida - Tar bort fran framsidan.

+ Endast baksida - Tar bort fran baksidan.
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3 Kopiering

Skdarmen [Ta bort utanfor/ta bort innanfér - Omrade 1]

Ange ytan for funktionen [Ta bort utanfér/ta bort innanfér]. Ytan anges med den
rektangel som formas mellan punkterna X1,Y1 och X2,Y2.

1. Valj [Omrade 1] pa skarmen [Ta
bort utanfor/ta bort innanfor].

2. Peka pa en textruta och skriv ett
koordinatvarde med hjalp av
siffertangenterna.

Ta hort utanfor/ta bort innanfor - omréde 1

[ Avbryt

] Spara

(0,0) 0« 432

¥1 X1

i\ B3

—
H e [

X2

rmm

1

Y2

0 < 432

r o
o

Rensa omr. 1

3. Upprepa steg 2 for de Ovriga textrutorna.

4. Valj [Sparal].

Rensa omr. 1

Tar bort vardena i textrutorna.
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4 Fax

| det har kapitlet finns information om faxskarmarna och de tillgangliga faxtjansterna.

Utbver den vanliga faxtjnsten ar maskinen aven utrustad med Direktfax, Internetfax
och Serverfax.

Med Direktfax kan du skicka fax direkt fran PC-klienter. Med Internetfax kan du skicka
avlasta bilder dver Internet eller ett intranat. Med Serverfax kan du skicka och ta emot
avlasta data till och fran en faxserver via ett natverk med SMB-, FTP- eller SMTP-
protokollet.

Mer information om Fax, Internetfax och Serverfax finns i System Administration
Guide.

Mer information om Direktfax finns i onlinehjalpen till skrivardrivrutinen.
Obs! Vissa modeller stoder inte alla eller vissa av faxtjansterna ovan.

Obs! Vissa av de funktioner som beskrivs i det har kapitlet ar tillaggsfunktioner som
inte finns i alla maskinkonfigurationer.

Obs! Internetfax kan aktiveras nar faxsatsen och Internetfaxsatsen har installerats pa
maskinen.

Obs! Serverfax kan aktiveras nar serverfaxsatsen har installerats pa maskinen.
For vissa modeller kravs aven natverksavlasningspaketet for att aktivera serverfax.

Obs! Innan du anvander Internetfax eller Serverfax maste du ansluta maskinen till
natverket och konfigurera natverksmiljon. For information, se kapitlen Internet Fax och
Server Fax i System Administration Guide.

Landskod for faxtjansten

Anvandare i féljande lander kan vara tvungna att ange landskod fér faxlinjen nar de
anvander faxtjansten.

Obs! Faxanslutningsgodkannande beror pa landet.

Argentina Frankrike Luxemburg Ryssland Turkiet
Belgien Fore detta Jugoslavien ~ Marocko Saudiarabien Tyskland
Brasilien Foérenade arabemiraten  Mexico Schweiz Ukraina
Bulgarien Grekland Nederlanderna Slovakien Ungern
Chile Indien Norge Spanien USA
Cypern Irland Peru Storbritannien Osterrike
Danmark Island Polen Sverige

Egypten Italien Portugal Sydafrika

Finland Kanada Rumanien Tjeckien
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4 Fax

1. Tryck pa <Logga in/ut> pa kontrollpanelen.

2. Skriv korrekt anvandar-ID med det numeriska tangentbordet pa kontrollpanelen
eller med tangentbordet pa skarmen.

Obs! Det grundinstallda ID-numret for administratéren ar "11111". Om funktionerna
Behdrighetskontroll och Redovisning ar aktiverade kan du ocksa bli ombedd att ange
en kod. Den grundinstéllda koden ar "x-admin". Information om hur du andrar
grundinstallt anvandar-ID eller grundinstalld kod finns i System Administration Guide.
Tryck pa <Maskinstatus> pa kontrollpanelen.

Tryck pa fliken [Hjalpmedel] pa skarmen Maskinstatus.

Valj [Vanliga tjanstinstaliningar] under [Systeminstallningar].

Valj [Ovriga instéllningar].

Rulla nedat och valj [Land].

© N O O AW

Markera dnskat land. Nar du har sparat installningarna startar maskinen
automatiskt om.

Obs! Installningen ar bara tillganglig tillsammans med faxtillbehéret for de lander som
anges ovan.

Tillvagagangssatt

| det har avsnittet beskrivs hur du skickar fax, Internetfax och serverfax. Folj stegen
nedan:

1. L4gg i dokumenten — sidan 70

2. Vélj funktioner — sidan 71

3. Ange en mottagare — sidan 72

4. Ange e-postédrende och meddelande (endast Internetfax) — sidan 73

5. Starta faxningen — sidan 73

6. Kontrollera faxningens status — sidan 74

7. Stoppa en faxning — sidan 74

Obs! Om funktionerna Behérighetskontroll och Redovisning har aktiverats kan du bli
ombedd att skriva ett anvandar-ID och en kod (om sadana har registrerats) innan du
anvander maskinen. Kontakta administratéren om du vill ha mer information.

1. Lagg i dokumenten

Nedan beskrivs hur du fyller pa dokument i dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
Dokumentmatarens maxkapacitet visas nedan:

Dokumenttyp (vikt) Kapacitet
Tunt (38-49 g/m?) 75 ark
Vanligt (50-80 g/m?) 75 ark
Kraftigt (81-128 g/m?) 50 ark
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Tillvdgagangssétt

Dokumenten kan ha ett godtyckligt format fran bredden 139,7 till 297 mm (4,9 till 11,7
tum) och langden 210 till 432 mm (4,5 till 17 tum) samt standardformaten 5,5 x 8,5"
KSF/LSF till 7,25 x 10,5" KSF/LSF. Nar du skickar ett fax kan du avlasa upp till bredden
297 mm (11,7 tum) och langden 432 mm (17,3 tum) (eller 600 mm/23,5 tum med en
pappersvikt pa 60-90 g/m?) i enkelsidigt Iage. Du kan vid behov ocksa avlasa dokument
fran dokumentglaset.

Maskinen kan avlasa dokument med olika format fran dokumentmataren. Passa in
dokumenten mot dokumentmatarens innerhérn och aktivera funktionen [Dokument i
olika format]. Fér mer information, se Dokument i blandade format pa sidan 89.

Obs! Papperskvadd kan intraffa nar dokument med egna format laggs i
dokumentmataren och [Dokumentformat] ar installt pa [Autoavkanning] pa fliken
[Layoutjustering]. | sa fall anger du det egna pappersformatet. Fér mer information,
se Dokumentformat pa sidan 89.

Lagg i dokumenten med texten upp i
dokumentmataren eller med texten
ned pa dokumentglaset.

Obs! Funktionen for avlasning av langa faxdokument har féljande begransningar.

» Bara tillganglig nar du anvander dokumentmataren.
* Inte tillganglig i dubbelsidigt lage.

Obs! | bade enkel- och dubbelsidigt lage rekommenderas du att avliasa dokument
med originalformatet eller mindre. Férstorade bilder kan bli avklippta under
sandningen.

Obs! Se till att skarmen ar klar innan du placerar ett dokument pa dokumentglaset.
Om du placerar dokumentet pa dokumentglaset innan skarmen ar klar kanske
pappersformatet inte identifieras pa ratt satt.

2. Valj funktioner

1. Kontrollera att 6nskad faxtjanst ar aktiverad i administratorslaget.

Obs! Fax och Serverfax kan inte aktiveras samtidigt. Nar maskinen ar utrustad med
bade Fax och Serverfax, aktiveras Serverfax automatiskt som standard. Du aktiverar
Fax genom att andra faxlaget till Fax i administratorslaget. Nar maskinen ar utrustad
med Internetfax aktiveras denna funktion automatiskt nar Fax aktiveras. Information
om hur du vaxlar mellan Fax och Serverfax i administratérslaget finns i kapitlet Setups
i System Administration Guide.
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2. Tryck pa <Alla tjanster> pa - y °
kontrollpanelen. O @ @ O
(@)

ol

"D <«
I ~ )
P | O@O

<Alla tjanster> <Aterstéll allt>

3. Valj [Fax] eller [Internetfax] pa
skarmen sa att motsvarande
skarm visas.

Xerox WorkCentre 5230 A

,55‘5 Natverksskanning

Obs! lkonen [Fax] pa skarmen Alla _

tjanster avser Fax eller Serverfax, Gz e 5 e N  Jobbloasark
beroende pa vilken faxtjanst som

har valts i administratorslaget. Information om hur du véxlar mellan Fax och Serverfax
i administratorslaget finns i kapitlet Setups i System Administration Guide.

Obs! Om funktionerna Behdrighetskontroll och Redovisning har aktiverats kan du bli
ombedd att skriva ditt anvandar-ID och din kod (om sadana har registrerats). Kontakta
administratéren om du behdver hjalp.

Obs! Vilka funktioner som visas beror pa maskinens konfiguration.

4. Tryck en gang pa <Aterstéll allt> pa kontrollpanelen for att avbryta eventuella
tidigare val.

5. Ange onskade funktioner pa varije flik.
Information om funktionerna pa de olika flikarna foljer nedan:

Ange faxmottagare — sidan 75

Ange Internetfaxmottagare — sidan 80

Ange serverfaxmottagare — sidan 84

Allménna instéliningar - Fax/Internetfax/Serverfax — sidan 86
Layoutjustering - Fax/Internetfax/Serverfax — sidan 89
Faxalternativ - Fax — sidan 91

Fler faxalternativ - Fax — sidan 97

Internetfaxalternativ - Internetfax — sidan 100

Faxalternativ - Serverfax — sidan 104

3. Ange en mottagare

Nedan beskriver hur du anger en mottagare. Du kan valja bland féljande
uppringningsmetoder (faxnummer eller e-postadresser):

For fax:

* Med det numeriska tangentbordet pa kontrollpanelen nar du anger ett faxnummer
direkt

* Med funktionen [Nya mottagare] (se Nya mottagare pa sidan 75.)
* Med funktionen [Adressbok] (se pa sidan 78.)
* Med <Snabbuppringning> pa kontrollpanelen. (se Snabbuppringning pa sidan 79.)
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For Internetfax:

* Med funktionen [Nya mottagare] (se Nya mottagare pa sidan 81.)
* Med funktionen [Adressbok] (se Adressbok péa sidan 82.)

For Serverfax:

* Med det numeriska tangentbordet pa kontrollpanelen nar du anger ett nummer
direkt

* Med funktionen [Nya mottagare] (se Nya mottagare pa sidan 84.)
* Med funktionen [Adressbok] (se Adressbok péa sidan 85.)

1. Ange mottagaren med hjalp av

Sad % ]
nagon av metoderna ovan. O @ @ O
Du kan skicka ett dokument till flera (@) ... >
mottagare samtidigt. ) ... @

© ooo
B <Uppringning
o© C spaus>

Om du behdver infoga en paus i ett faxnummer, exempelvis nar du anvander ett
telefonkort, kan du trycka pa <Uppringningspaus>. Nar du slar numret manuellt
behdver du inte anvanda <Uppringningspaus>. Du kan helt enkelt vanta pa svar och
fortsatta enligt anvisningarna. For mer information, se Specialtecken pa sidan 76.

4. Ange e-postarende och meddelande (endast Internetfax)

Du kan skriva ett e-postarende och ett meddelande infor Internetfaxsandningen.
For information, se Arende pé sidan 83 och Meddelande pa sidan 83.

5. Starta faxningen

1. Skicka dokumenten genom att = y °

trycka pa <Start>. O @ @ O
Du kan vélja att [Nasta dokument] O 0L WO
visas pa pekskarmen under o) ... >,
avlasningen, vilket anger att fler OO @
dok"ument ska avlasas. Du !fan ) O ’.. @ <Start>
avlasa flera dokument och dverfora O @
deras data i ett enda jobb. .

Medan faxningen/Internetfaxningen
pagar, och om dokumentmataren eller dokumentglaset ar klart, kan du avlasa nasta
dokument eller stélla in nasta jobb.
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6. Kontrollera faxningens status

1. Tryck pa <Jobbstatus> pa

kontrollpanelen sa att skarmen
med samma namn visas.

Faxjobbet som placerats i ko visas.

Aktiva jobb \Slulfurda jobb \

# Agare

Skyddade utskr Skriv ut
och mer kiade jobb

Visa per
jobbtyp

Namn

Status

[om -

Kuopiering

Utskrift pagar

ooz -

Fil 123

0000z Jobb pgar

|on3 -

FTP-awerftring

00003 Overfors

[o04 -

Fausandning

00005 Sandning pagar

Om det inte visas nagot jobb ar det -
maijligt att det redan har bearbetats.

Ej overforda jobb visas pa skarmen [Aktiva jobb] och skrivs ut i rapporten [Rapport: Ej
utférda 6verforingar].

Mer information finns i kapitlet Job Status i System Administration Guide.

7. Stoppa en faxning

Folj stegen nedan om du vill stoppa den pagaende faxningen manuellt.

1. Tryck pa <Stopp> pa - » o
kontrollpanelen for att avbryta O O O @)
faxningen medan ett dokument O <>
haller pa att avlasas. <> .
S <Stopp>
-
o |©O@QO
2. Trka eventuellt pé Aktiva johly \Slutfu‘rda jobh \Skyddade utskr ‘ P l Ve
o och mer oade jol ol
<JObbStatUS> pa #  Agare Namn Status
kontrollpanelen sé att skdrmen ||2L- Eopiaing Wi -
. |DDQ i Fil 123 00002 Jobb pagar
med samma namn visas. Du oo_- FTP-Gverforing 0003 Overfors
stanger Skarmen [Jobbstatus] o0 - Faxsandning 00005 Séndning pagar
genom att trycka pa
<Funktioner>.
3. Om du vill ta bort den avbrutna faxningen valjer du [Avbryt skanning] pa skarmen

[Stopp/Paus].

Obs! Om du vill fortsatta jobbet véljer du [Ateruppta skanning] pa skarmen
[Stopp/Paus].
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Ange faxmottagare

Ange faxmottagare

Det har avsnittet beskriver hur du anger mottagare med faxtjansten. Se nedan fér mer
information:

Nya mottagare — sidan 75
Adressbok — sidan 78
Férséattssida — sidan 79

1. Kontrollera att faxtjansten ar aktiverad.

2. Tryck pa <Alla tjanster> pa Fax \:Allrln;n!m \I:ayuu.r \Faxallemaliv \Fler Tax-
kontrollpanelen - —_ eTrE)
- lamn H + Lagg till
g o " D Nya Kortnr. Namn Faxnummer
3. Valj [Fax] pa skarmen Alla motoge. [ B
tjanster. Valj fliken [Fax] om den | [ awesor | 'j
inte redan visas. [ Fosarssn || [~

Obs! Du kan ange mottagare fran alla flikar med hjalp av siffertangenterna eller med
<Snabbuppringning> pa kontrollpanelen.

Obs! Om du vill lagga till en ny mottagare efter att redan ha angett en mottagare, kan
du anvanda siffertangenterna eller knappen <Snabbuppringning> péa kontrollpanelen,
eller knappen [+ Lagg till] eller [Adressbok] pa skarmen [Fax].

Obs! Om du vill ta bort en mottagare fran mottagarlistan eller lasa information om en
mottagare i listan, markerar du mottagaren pa pekskarmen sa att det visas en popup-
meny, och valjer sedan 6nskat alternativ pa menyn.

Nya mottagare

Med den har funktionen kan du ange en eller flera faxmottagare med hjalp av
tangentbordet pa skarmen.

1. Valj [Nya mottagare] pa Vi [~
skarmen [Fax]. 2 s e s s iz s s ) o ) ) sackoten

2. Skriv informationen med hjalp @@@@@@E%]E]C]
av tangenterna pa skarmen. [ sare (2 J(x J e (v o J o J(m () '

3. Valj [Stang].

+ Lagg till
Du kan skriva en ny adress. Du kan ange hogst 200 mottagare pa en och samma gang.

Ton (:)

Vaxlar mellan pulsval och tonval.

Skift
Vaxlar mellan versaler och gemena bokstaver.

Fler tecken

Visar tangenter med symboler pa skarmen. For information om hur du anvander
symboler i faxnummer, se Specialtecken pa sidan 76. Valj [Standardtecken] pa
skarmen for att aterga till den vanliga tangentbordsskarmen.
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Backsteg
Tar bort det senast inmatade tecknet.

Relasandning

Med funktionen for reldsandning kan du skicka dokument till en fjarrmaskin, som
darefter vidarebefordrar dokumentet till flera mottagare som har registrerats for
snabbuppringning pa fjarrmaskinen. Detta kan minska éverforingskostnaderna nar
mottagarna befinner sig i andra orter eller lander, eftersom du da bara behdver skicka
dokumentet till den gruppsandande maskinen.

Fjarrmaskinen som vidarebefordrar dokumentet till flera destinationer kallas
relastation. Du kan ange flera relastationer eller ange att den forsta stationen ska
relagruppsanda dina dokument till den andra sekundarstationen, som darefter
vidarebefordrar dem till évriga destinationer.

Du kan valja bland féljande metoder for relagruppsandning.

Faxsignaler

Maskinen ar utrustad med en funktion som ar unik fér Xerox-maskiner med
relagruppsandningsfunktion. Innan dokumentet skickas, maste fjarrmaskinen som ska
gruppsanda dokumentet registreras som reldstation under en snabbuppringningskod
pa den aktuella maskinen. Mer information om hur du registrerar relastationer for
shabbuppringning finns i kapitlet Setups i System Administration Guide.

DTMF

Du kan ange DTMF-koder manuellt som en del av faxnumret, fér att ange relastationer
och destinationer som aven kan hantera DTMF-koder. G3-kompatibla maskiner som
tillater manuell sandning kan initiera relagruppsandning till maskinen. For mer
information, se Specialtecken pa sidan 76.

F-kod

Maskiner som kan hantera F-kod och relagruppsandningsfunktioner tillater sadana
atgarder via F-kod. For mer information, se F-kod pé sidan 95.

Specialtecken

Du kan skriva specialtecken i faxnumren fér att utfora olika funktioner medan numret
slas. Vissa tecken anvands endast vid automatisk uppringning, exempelvis :, !, /, -
och =. Beroende pa installningen av telefon- och dverféringslinjerna kan féljande
tecken anvandas, eller endast vissa av dem.

Tecken Funktion Beskrivning

- Uppringnings- Infogar en paus i ett faxnummer, exempelvis nar du
paus (gor paus anvander ett telefonkort. Du kan infoga en langre paus
under genom att trycka pa <Uppringningspaus> flera ganger.
uppringningen)

/ Maskera data Skriv [/] fére och efter konfidentiell information, sa visas
(skyddar texten som asterisker (*). Tecknet maste féregas av
konfidentiell utropstecken (!).
information)

\ Skarmmaskering | Maskerar koderna till breviadan pa skarmen med hjalp av

asterisker (*). Skriv [\] fére och efter koden till breviadan.
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Tecken Funktion Beskrivning
Puls-till- Vaxlar fran puls- till tonval, exempelvis nar du anvander ett
tonvéaxling automatiskt rostsvarsystem som kraver tonsignaler.
’ Snabbuppring- Anger en tresiffrig snabbuppringnings- eller gruppkod.
nings- eller Skriv tecknet fére och efter koden.
gruppkod
<> Vaxla Vaxlar kommunikationslinjer som inkluderar
kommunikations- | parameterdata, dar parameterinformationen inbegriper
linje tecknen "0" till "9" eller ",". Parameterinformationen maste
placeras mellan vinkelparenteser ("<" och ">"). Om G3-
3CH har installerats, vaxlar du kommunikationslinje genom
att skriva <1>, <2> eller <4> fére faxmottagaren.
= Identifiera Vantar med uppringningen tills kopplingstonen patraffas.
kopplingston
S Kontrollera Anvand det har tecknet for att bekrafta att ratt nummer har
I6senord (for skrivits. Maskinen kontrollerar om det I6senord som
identifiering av angetts efter "S" dverensstdmmer med fjarrmaskinens
fjarrmaskin) faxnummer. Om numren éverensstammer skickas
dokumentet.
blanksteg | Forbattra Okar lasbarheten genom att det infogas blanksteg i
lasbarhet faxnumret, exempelvis "123 45 67" i stallet for "1234567".
! Startasignalering | Gor en paus i den vanliga faxuppringningen och startar
enligt DTMF-kod | DTMF-metoden (Dual Tone Multi-Frequency) for att skicka
dokument till brevlador pa fjarrmaskiner.
$ Vanta pa DTMF- | Vanta pa en DTMF-bekraftelsesignal fran fjarrmaskinen

bekraftelse

och fortsatt till nasta steg.

DTMF-metoden - exempel

Med DTMF-metoden anvands kombinationer av specialtecken for att skicka dokument.
Se foljande exempel.

» Fjarrbrevlada - Skickar ett dokument till en brevlada pa en fjarrmaskin.

Faxnummer till
fijarrmaskinen

I*$

Brevladenummer pa | ##\ Kod till brevliadan 1S

fijarrmaskinen

* Hamtning - Hamtar ett dokument som har lagrats i en brevlada pa en fjarrmaskin.

Faxnummer till
fijarrmaskinen

*$

Brevladenummer pa **\ Kod till brevliadan \##$

fijarrmaskinen

* Relagruppsandning - Skickar ett dokument till en reldstation som i sin tur skickar det
till flera destinationer.

Faxnummer till
fijarrmaskinen

I*$#\ | Relastationens | \# | Snabbuppring- | # | Snabbuppring- | ##$
RSN-nummer ningskod till den ningskod till den
(Relay Send forsta andra
Number) mottagaren mottagaren
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» Fjarr-relasandning - Skickar ett dokument via flera relastationer. Den sista stationen
gruppsander dokumentet till angivha mottagare.

Faxnummer |!*$#| Forsta rela- | \# | Uppring- # | Snabbupprin| # |Snabbupprin | ##$
till fjarr- \ | stationens ningskod till o- g-
maskinen RSN- den andra ningskod till ningskod till
nummer relastationen den forsta den andra
mottagaren mottagaren

Adressbok

Med den har funktionen kan du valja mottagare som har registrerats i adressboken for
snabbuppringning. Mottagarna i adressboken ar angivna efter
shabbuppringningskoder. Fér information om hur du registrerar mottagare for
snabbuppringning, se System Administration Guide.

1. Va IJ [Ad reSSbOk] pé Skarmen H Allmén - Person || V} [ Uppuifter... ] Kedjeuppringn... ] [ Stany
[ F ax] ) Kortnr. Namn Faxnummer Mottagare
EmilyJones 0046235522 - B~
2. Valj 6nskad mottagare och lagg |2 i (e | e
. . pe 04 Tara Fuji 12345676901 e
till den i faltet [Mottagare] genom }W — : B
att klicka pa [Lgg t—]. Upprepa | Tomwiiams _ sezeonee || v |

steget for alla 6nskade
mottagare.

3. Valj [Stang].

Rullgardinsmeny

Vaxlar mellan [Allmant - Person] och [Allmant - Grupp]. [Allmant - Person] visar
enskilda faxmottagare. [Allmant - Grupp] visar gruppnummer.

Uppgifter

Visar en skarm med information om en vald mottagare. Om du valjer [Fullstandigt
faxnummer] visas informationen om [Faxnummer].

Kedjeuppringn

Visar en skarm dar du kan valja mottagare fér kedjeuppringning. Valj 6nskad mottagare
och lagg till den i faltet [Mottagare] genom att klicka pa [Lgg t—]. Du kan &ven skriva ett
nytt mottagarnummer med hjalp av siffertangenterna pa kontrollpanelen. Valj [Spara]
nar du har valt eller angett alla dnskade mottagare.

Kortnummer/Namn/Faxnummer

Visar information om faxmottagaren som har registrerats i adressboken.
For information om funktionen Korthnummer och hur du anger ett kortnummer,
se Snabbuppringning pa sidan79..

Lagg till >
Lagger till en vald faxmottagare i faltet [Mottagare].

Mottagare

Visar valda faxmottagare. Nar du pekar pa en vald faxmottagare visas en meny dar du
kan ta bort mottagaren eller Iasa information.
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Snabbuppringning

Med den har funktionen kan du snabbt valja en mottagare med hjalp av den tresiffriga
kod som den har tilldelats. Skriv en asterisk (*) pa tangentbordet pa skarmen eller pa
kontrollpanelen om du vill ange flera snabbuppringningskoder eller ett nummertecken
(#) om du vill ange en gruppkod.

Kortnummer Resultat
123 Ringer upp den mottagare som tilldelats snabbuppringningskoden 123.
12* Ringer upp kortnumren 120-129. Asterisken (*) motsvarar alla siffror
mellan 0 och 9.
b Ringer upp alla snabbuppringningskoder som har registrerats pa
maskinen.
#01 Ringer upp gruppkoden 01. Gruppkoder ar snabbuppringningskoder

som kan innehalla upp till 20 destinationer och som inleds med ett
nummertecken (#). Hogst 50 gruppkoder kan registreras.

Information om hur du registrerar kortnummer finns i kapitlet Setups i System
Administration Guide.

1. Tryck pa <Snabbuppringning>. = y ®
2. Skriv en tresiffrig kod. o @ © A@
Obs! Destinati i d © . <
angivna koden ar korrekl, Om denr | |70 .

felaktig blir du ombedd att skriva ® <>
korrekt tresiffrig kod.

@ @ <Spabbupprin
|| gning>

Forsattssida

Med den har funktionen kan du lagga till en férsattssida i dokumentet. Forsattssidan
innehaller féljande information: mottagarens namn, avsandarens namn, faxnummer,
sidantal, tid och datum samt kommentarer.

1. Valj [Forsattssida] pa skarmen Bttt Al || S
[Fax]. Konmentarer..
2. Vailj dnskat alternativ. @~ [ vt
@ i

Av

Inaktiverar funktionen.

Skriv ut forsattssida

Bifogar en forsattssida. Nar du valjer det har alternativet visas [Kommentarer] till héger
pa skarmen.

Kommentarer

Visar skarmen [Forsattssida - Kommentarer], dar du kan lagga till en kommentar i
mottagarfaltet och/eller avsandarfaltet pa forsattssidan.
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Skarmen [Forsattssida - Mottagarens kommentar]
Du kan lagga till en kommentar i mottagarfaltet pa forsattssidan.

Ingen rapport e ErT - Tt oo [ S=
Lagger inte till en kommentar i
mottagarfaltet pa forsattssidan. Q oo 20 |
‘ 3‘konﬂdent\e\lt I
K 3
. [ 4]tAnvands ej) |
Kommentar 8 [ s ) &)

Lagger till en kommentar i
mottagarfaltet pa forsattssidan.

Vilj kommentar

Har kan du valja en kommentar fran listan 6ver registrerade kommentarer. Rulla
igenom listan med hjalp av pilknapparna.

For information om hur du registrerar kommentarer, se kapitlet Setups i System
Administration Guide.

Skarmen [Forsattssida - Avsandarens kommentar]
Du kan lagga till en kommentar i avsandarfaltet pa forsattssidan.

Ingen rapport Forsattssida - Avsandarens kommentar [ Avbryt ] Spara
Lagger inte till en kommentar i
avsandarfaltet pa forsattssidan. @ oo (2l |
| 3|kunﬁdem|el\t I
Kommentar
a | 4|(Anvands ejl I
Kommentar (o v =) ) &)

Lagger till en kommentar i
avsandarfaltet pa forsattssidan.

Vilj kommentar

Har kan du vélja en kommentar fran listan over registrerade kommentarer. Rulla
igenom listan med hjalp av pilknapparna.

For information om hur du registrerar kommentarer, se kapitlet Setups i System
Administration Guide.

Ange Internetfaxmottagare

| det har avsnittet beskrivs hur du anger mottagare med hjalp av tjansten Internetfax for
att skicka avlasta bilder som e-postbilagor. Se nedan for mer information:

Nya mottagare — sidan 81

Adressbok — sidan 82

Fran — sidan 83

Arende — sidan 83

Meddelande — sidan 83
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Ange Internetfaxmottagare

1. Kontrollera att Internetfax ar aktiverad.

2. Tryck pa <Alla tjanster> pa YT S U
kontrollpanelen. Wt P

3. Valj [Internetfax] pa skarmen [ |- S
Alla tjanster. Valj fliken (] st j oy |
[Internetfax] om den inte redan | ~, [

visas.

Nya mottagare

Med den har funktionen kan du ange en eller flera e-postadresser med hjalp av

tangentbordet.

1. Valj [Nya mottagare] pa o g J] [ Sum
skarmen [Internetfax]. N | I [ I I R [ e [

2 Skrivi : SN {2 O 2O P [

. riv informationen med hjalp = 0 ) 0 ) ) ) B0 B =B
av tangenterna pa skarmen. Csane (=)= J e v o) )(m]) ) _san

3. Valj [Stang].

+ Lagg till
Du kan skriva en ny adress. Du kan ange hogst 200 mottagare pa en och samma gang.

Backsteg
Tar bort det senast inmatade tecknet.

Skift
Véaxlar mellan versaler och gemena bokstaver.

Fler tecken

Visar tangenter med symboler pa skarmen. For information om hur du anvander
symboler i faxnummer, se Specialtecken pa sidan 76. Valj [Standardtecken] pa
skarmen for att aterga till den vanliga tangentbordsskarmen.

Fjarrbrevlada
Du kan ange en brevlada pa en fjarrmaskin som en Internetfaxmottagare.

Om du vill skicka ett dokument som ett Internetfax till en fjarrbreviada, anger du
mottagarens e-postadress enligt foljande.

LADA123@wcm128.xerox.com
Dar:
LADA: Den férdefinierade strang som motsvarar "brevlada"

123: Brevladans nummer
wcm128: Vardnamnet pa fjarrmaskinen dar brevladan finns
xerox.com: Domanen dar fjarrmaskinen ar konfigurerad
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Relasandning

Med funktionen for relasdndning kan du skicka dokument till en fjarrmaskin, som
darefter vidarebefordrar dokumentet till flera mottagare som har registrerats pa
fijarrmaskinen. Detta kan minska 6verféringskostnaderna nar mottagarna befinner sig i
andra orter eller lander, eftersom du da bara behdver skicka dokumentet till den
gruppsandande maskinen.

Fjarrmaskinen som vidarebefordrar dokumentet till flera destinationer kallas
relastation. Du kan ange flera relastationer eller ange att den forsta stationen ska
relagruppsanda dina dokument till den andra sekundarstationen, som darefter
vidarebefordrar dem till 6vriga destinationer.

Du kan skicka Internetfaxdokument till en Internetfaxkompatibel relastation i ett
natverk, som konverterar dokumenten till vanliga fax och skickar vidare dem till
destinationer som saknar Internetfaxfunktion.

Nar du vill skicka ett Internetfaxdokument med relagruppséndning maste du ange
relastationens e-postadress enligt féljande.

FAX=1234567890/T33S=777@wcm128.xerox.com
Dar:
1234567890: Destinationens faxnummer

777: Destinationens F-kod (om den kravs)
wcem128: Relastationens vardnamn
xerox.com: Domanen dar relastationen ar konfigurerad

Obs! For att du ska kunna anvanda funktionen maste relastationen ha stallts in for att
ta emot e-post via en SMTP-server.

Adressbok

Med den har funktionen kan du vélja mottagare som har registrerats i adressboken.
For information om hur du registrerar mottagare, se kapitlet Setups i System
Administration Guide.

1 . Va IJ [Ad ress bO k] pé S ka rmen Internetfaxadresshok [ Uppgifter... ] Stang
[I nternetfax] . Namn/e-postadress Mottagare

2. Valj 6nskad mottagare och lagg | [Eemenbizgueen |
till den i faltet [Mottagare] genom || e

att klicka pa [Lgg t—]. Upprepa | |[Temwiisms o wiians@esom

steget for alla 6nskade

mottagare.
3. Valj [Stang].

-

Uppgifter

Visar information om en vald mottagare. Nar du valjer [Fullstdndig e-postadress] visas
informationen om [Internetfaxmottagare].

Namn/e-postadress
Visar de e-postmottagare som har registrerats i adressboken.

Lagg till =
Lagger till en vald mottagare i faltet [Mottagare].
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Mottagare

Visar valda faxmottagare. Nar du pekar pa en vald mottagare visas en meny dar du kan
ta bort mottagaren eller lasa information.

Fran
Visar skarmen [Fran] med avsandarens e-postadress.
1. Valj [Fran] pa skarmen P Stang
[Internetfax]. Frén SMTP_MailAdhess
Arende
Med [Arende] kan du skriva ett e-postarende till ditt Internetfax.
1. Valj [Arende] pa skarmen i T
S B S PN C R B
2. Skriv e-postmeddelandets
oo | DODOOEBO0E
' (Csen )T T )G (e L)) s
Obs! Eftt grundinstallt arende kan [awery =) [we =) | Blankstey I [ [
anges av administratéren. For
information om installningen, se kapitlet Setups i System Administration Guide.
Rullgardinsmeny for tangentbordslayout
Med rullgardinsmenyn langst ned till vanster pa skarmen kan du valja mellan
tangentbordslayouterna [qwerty], [azerty] och [qwertz].
Rullgardinsmeny for teckentyp
Med rullgardinsmenyn till vanster om tangenten [Blanksteg] kan du valja mellan
teckentyperna [abc], [aad] och [{] £ ©)].
Meddelande

Med [Meddelande] kan du skriva ett e-postmeddelande till ditt Internetfax. Information
som exempelvis en behoérig anvandares namn och adress, antal avlasta sidor,
avlasningsformat och maskinens |IP-adress och serienummer laggs automatiskt till i
kommentaren.

1. Valj [Meddelande] pa skarmen [ [ fn [ Sw=
[Internetfax]. R 0 T TR A [ e [
2. Skriv kommentaren som du vill @E%E]E%]%]

lagga till i e-postmeddelandet. (s (2 J(x e J(v o J o J(m ) ) ) v ) _sn
[awery =) [ae__ =) | Blanksteg e )=2])em )

(0]
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Ange serverfaxmottagare

Det har avsnittet beskriver hur du anger mottagare med serverfaxtjansten. Se nedan
for mer information:

Nya mottagare — sidan 84
Adressbok — sidan 85

Obs! Nar SMTP-protokollet anvands tillsammans med Serverfax galler
epostinstallningarna som angetts i administratérslaget alla fax som skickas via
tjansten Serverfax. Fdljande e-postinstaliningar galler emellertid inte Serverfax:
[Laskvitton], [Svara till], [Kryptering] och [Digital signatur].

1. Kontrollera att tjansten Serverfax ar aktiverad.

2. Tryck pa <Alla tjanster> pa kontrollpanelen.

3. Vélj [Fax] pé Ské rmen A”a Fax \!\Ilman.na \Ij::‘zl:;g \Faxallernaliv
tjanster. Valj fliken [Fax] om Namn ]
den inte redan Visas- [j Hya . Kortnr. Namn Faxnummer
[j Adresshok... ‘ |
\ |
\ [~

Nya mottagare

Med den har funktionen kan du ange en eller flera faxmottagare med hjalp av
tangentbordet pa skarmen.

1. Valj [Nya mottagare] pa TR C o [ SEm
skarmen [Fax]. N [ RN N R N 2 N A
2. Skriv informationen med hjalp E%]E%%E%
av tangenterna pa skarmen. sz Jlx ) e J(v ) o J( o Jm ]l )l (e [ sn
[ Her tecken ][ Blankstey ]

3. Valj [Stang].

+ Lagg till
Du kan skriva en ny adress. Du kan ange hogst 50 mottagare pa en och samma gang.

Ton (:)
Vaxlar mellan pulsval och tonval.

Skift
Vaxlar mellan versaler och gemena bokstaver.

Fler tecken

Visar tangenter med symboler pa skarmen. For information om hur du anvander
symboler i faxnummer, se Specialtecken pa sidan 85. Valj [Standardtecken] pa
skarmen for att aterga till den vanliga tangentbordsskarmen.

Backsteg
Tar bort det senast inmatade tecknet.
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Relasandning

Med funktionen for relaséandning kan du skicka dokument till en fjarrmaskin, som
darefter vidarebefordrar dokumentet till flera mottagare som har registrerats for
snabbuppringning pa fjarrmaskinen. Fér mer information, se Reldsédndning pa

sidan 76.

Specialtecken

Du kan skriva specialtecken i faxnumren for att utfora olika funktioner medan numret
slas. Du kan anvanda féljande specialtecken.

Tecken Funktion Beskrivning

- Uppringnings- Infogar en paus i ett faxnummer, exempelvis nar du
paus (g0r paus anvander ett telefonkort. Du kan infoga en langre paus
under genom att trycka pa <Uppringningspaus> flera ganger.
uppringningen)

\ Maskera data Skriv [\] fore och efter konfidentiell information.

(skyddar
konfidentiell
information)

# Startnummer Ett startnummer foér en katalogpost eller en gruppkod.
Puls-till- Vaxlar fran puls- till tonval, exempelvis nar du anvander ett
tonvaxling automatiskt rostsvarsystem som kraver tonsignaler.

= Identifiera Vantar med uppringningen tills kopplingstonen patraffas.
kopplingston

S Kontrollera Anvand det har tecknet for att bekrafta att ratt nummer har
I6senord (for skrivits. Maskinen kontrollerar om det I6senord som
identifiering av angetts efter "S" 6verensstdmmer med fjarrmaskinens
fjarrmaskin) faxnummer. Om numren éverensstammer skickas

dokumentet.

+ Forbattra Okar lasbarheten genom att det infogas plustecken i
lasbarhet faxnumret, exempelvis "1+234+567" i stallet for "1234567".

blanksteg | Forbattra Okar lasbarheten genom att det infogas blanksteg i
lasbarhet faxnumret, exempelvis "123 45 67" i stallet for "1234567".

Adressbok

Med den har funktionen kan du valja mottagare som har registrerats i adressboken for
snabbuppringning. Mottagarna i adressboken ar angivna efter
snabbuppringningskoder. For information om hur du registrerar mottagare for
shabbuppringning, se System Administration Guide.

1. Valj [Adressbok] pa skarmen Pastor

[Fax].

2. Valj 6nskad mottagare och lagg | |2
till den i faltet [Mottagare] genom
att klicka pa [Lgg t—]. Upprepa ||

steget for alla 6nskade
mottagare.

3. Valj [Stang].

Uppgifter... ] Stang

Kortnr. Namn Faxnummer Mottagare

o) -

7%

0046235922
0462359226
12345678901
01234567851
04567890126

Emily Jones

John Smith

|UEIA‘1 Taro Fuji

|UEI? Jane Brown

Tom Williams
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Uppgifter
Visar en skarm med information om en vald mottagare.

Kortnummer/Namn/Faxnummer
Visar information om faxmottagaren som har registrerats i adressboken.

Obs! Du kan anvanda gruppuppringning tillsammans med Serverfax. Du kan
emellertid bara anvanda gruppnummer som har registrerats pa serverfaxservern, inte
de som har registrerats pa maskinen.

Lagg till >
Lagger till en vald faxmottagare i faltet [Mottagare].

Mottagare

Visar valda faxmottagare. Nar du pekar pa en vald faxmottagare visas en meny dar du
kan ta bort mottagaren eller lasa information.

Allmanna installningar - Fax/Internetfax/Serverfax

| det har avsnittet beskrivs de allmanna bildkontrollsfunktionerna for fax-
/Internetfaxjobb. Information om de olika funktionerna finns nedan:
Ljusare/mérkare — sidan 87

1/2-sidig skanning — sidan 87

Dokumenttyp — sidan 87

Upplésning — sidan 88

Obs! Foljande grundinstallda avlasningsinstaliningar under [Systeminstallningar] >

[Instélining av skannings-/faxningstjanst] > [Skanning - grundinstallningar] galler fax
som skickas via Serverfax: [Ljusare/mdrkare] och [Bakgrundsreducering].

1. Kontrollera att 6nskad faxtjanst ar aktiverad.

2. Trka pé <A”a tjanSte r> pé Fax W Allmanna \ Layout- \ Faxalternativ \ Her fax-
instalining: Jjustering i
kontrol I pa ne I en. Ljusare/morkare 1@@ skanning Dgnenuyp Ualusning
T-sidig Text Standard
3. Va” [Fax] eller [|nternetfax] pé @ 8 2sitig 8 Foto och text 8 Fin (200 dpi)
- . 2sidigt-ratera haks. Foto Superfin (400 dpi)
skarmen Alla tjanster. @ . @D suvertin 60 o)
*sidig

4. Tryck pa fliken [Allmanna
installningar].

5. Valj 6nskad funktion.
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Allménna instéliningar - Fax/Internetfax/Serverfax

Ljusare/morkare

Med den har funktionen kan du andra tatheten i den avlasta bilden med hjalp av sju
nivaer. Anvand pilknapparna for att gora bilden ljusare eller mérkare.

1. Va IJ en n |Vé fOf' Fax 1 :Allm_hnna \ Layout- \ Faxalternativ \ Her fax-

. - o . lning; justering i

[LJ usa re/m (0] rka re] pa S ka rmen L jusare/mirkare 1asidig skanning ngenﬂyp Ualusning

n . - H Tsidig Text Standard
[A”manna InSta“nIngar] ) @ (D 2-sidigy (D Foto och text Q Fin (200 dpi)
- (D Zeidigt-rotera haks. (D Foto Q Superfin (400 dpi)
@ S Q Superfin (B00 dpi)
1-sidig

1/2-sidig skanning

Med den har funktionen kan du ange om dokumentet ar enkelsidigt eller dubbelsidigt,
och hur det ska placeras.

1. TI’ka pé en fOf'I nSta”d knapp fOf' Fax 1 :Allm_hnna \ Layout- \ Faxalternativ \ Her fax-
T . ° . lining justering i
[1 /2-8 | d |g Ska nnin g] pa S ka rmen L jusare/mirkare 1asidig skanning ngenﬂyp Ualusning
n . Y H Tsidig Text Standard
[A”manna InSta”nlngar] " @ (D 2-sidig (D Foto och text Q Fin (200 dpi)
- (D Zeidigt-rotera haks. (D Foto Q Superfin (400 dpi)
1-sidi orsta sida (D Superfin (600 dpi)
S d g @ f'sidi‘g .

Avlaser en sida av dokumentet.

2-sidig

Avlaser bada sidor av dokumentet. Valj det har alternativet nar bilderna pa bada
sidorna av dokumentet har samma orientering.

2sidigt-rotera baks.

Avlaser bada sidor av dokumentet. Valj det har alternativet nar bilderna pa bada
sidorna av dokumentet har motsatt orientering.

Forsta sida 1-sidig

Avlaser inte baksidan av det forsta arket i dokumentet. Kryssrutan blir tillganglig nar
[2-sidig] eller [2sidigt-Rotera baks.] har valts.

Obs! Alternativet [Forsta sida 1-sidig] ar inte tillgangligt med Serverfax.

Dokumenttyp

Med den har funktionen kan du valja typen av dokument.

1. TI’ka pé en fOf'I nSta”d knapp fOf' Fax 1 :Allm_?:m_m \ I__aym:itl;g \ Faxalternativ \ Fer fax_-
[DO ku me nttyp] pé S ké rmen L jusare/mirkare 1/2;idig skann;ng Dokumenttyp Upplasning
[Allménna installningar]. ﬁ A 8% [8u. S
- (D Zeidigt-rotera haks. (D Foto Q Superfin (400 dpi)
@ Forsta sida Q Superfin (B00 dpi)
Text e

Anvand det har alternativet i samband med dokument som bara innehaller text.
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Foto och text

Valj det har alternativet nar du vill aviasa dokument som innehaller bade text och
fotografier. Text och fotografier identifieras automatiskt och lampliga kvalitetslagen
anvands for de olika delarna.

Foto
Anvand det har alternativet i samband med dokument som bara innehaller fotografier.

Upplosning

Med den har funktionen kan du andra avlasningsupplosningen for fax som
fiarrmaskinen tar emot. Hogre uppldsning ger battre kvalitet. Lagre uppldsning medfor
kortare éverforingstid.

Obs! Nar SMB- eller FTP-protokollet anvands med Serverfax kan du valja mellan
[Standard] och [Fin (200 dpi)]. Nar SMTP-protokollet anvands kan du bara valja
alternativet [Fin (200 dpi)]. Instéliningen i [Uppldsning] galler alla éverféringar fran
maskinen till serverfaxservern. Upplosningen pa informationen som skickas fran
serverfaxservern till en slutdestination beror pa den installda upplésningen pa
serverfaxservern.

1. TI’ka pé en fori nsta”d knapp for Fax W :!\Ilman.na \ I:aynu.l— \ Faxalternativ \ Fler fax.—
. . o . D Justering
[U pplOSﬂ | ng] pa Skarmen Ljusare/markare 1@@ skanning Dgwnnyp U&Iu‘sning
a . . . Tsidig Text Standard
[A”manna InSta”mngar] : @ O 2sidg (D Foto och text @ Fin (200 dpi)
-4 () 2sidigtrotera baks. | (L) Foto QD Superfin (400 di)
@ . y Q Superfin (500 dpi)
Firsta sida
T-sidi
Standard -

Avlaser dokument med en upplésning pa 200 x 100 dpi. Alternativet rekommenderas i
samband med textdokument. Overféringstiden blir kortare, men grafik och fotografier
aterges inte med basta majliga kvalitet.

Fin (200 dpi)

Avlaser dokument med en upplésning pa 200 x 200 dpi. Alternativet rekommenderas i
samband med linjegrafik och ar oftast det basta valet.

Superfin (400 dpi)

Avlaser dokument med en upplésning pa 400 x 400 dpi. Alternativet rekommenderas i
samband med fotografier och rastrerade illustrationer samt med bilder med graskala.
Det kraver langre 6éverforingstid men ger hogre bildkvalitet.

Superfin (600 dpi)

Avlaser dokument med en upplésning pa 600 x 600 dpi. Anvand det har alternativet om
du vill astadkomma basta mojliga bildkvalitet, trots att dverféringstiden blir langre.
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Layoutjustering - Fax/Internetfax/Serverfax

| det har avsnittet beskrivs funktioner for andring av layouten for ett fax-
/Internetfaxjobb. Information om de olika funktionerna finns nedan:

Dokumentformat — sidan 89
Bokfaxning — sidan 89
Férminska/férstora — sidan 90

1. Kontrollera att 6nskad faxtjanst ar aktiverad.

2. Tryck pa <Alla tjanster> pa
kontrollpanelen.

3. Valj [Fax] eller [Internetfax] pa
skarmen.

4. Tryck pa fliken [Layoutjustering].
5. Valj 6nskad funktion.

Dokumentformat

Fax 1 Allmanna

1 Layout-

\ Faxalternativ \ Her fax-

installningar

< Dokumentformat...

D Autoavkanning

& Bokfaxning...
Ay

< Forminska/forstora...

[j Auto %

Med den har funktionen kan du ange dokumentformatet automatiskt, valja i en lista
over forinstallda format eller blanda olika format. Om du valjer ett forinstallt format
avlases dokumenten enligt angivet format oavsett deras faktiska format.

1. Tryck pa [Dokumentformat] pa
skarmen [Layoutjustering].

2. Valj 6nskat alternativ.
3. Valj [Sparal].

Autoavkanning

Dokumentformat

[ Avbryt ] Spara

a anuell inrratning
Dokurnent i
olika format

ormat

Add

7

A4

Ab(

B4

Identifierar dokumentens format automatiskt.

Manuell inmatning

Har kan du valja bland 11 férinstallda standardformat med stdende och liggande
orientering. Vardena stélls in av administratéren.

Obs! Egna format kan inte anges som forinstallningar.

Dokument i olika format

Du kan avlasa dokument i olika format till en enda dokumentsats. Formaten identifieras

automatiskt och dokumenten skickas med originalformatet. Fyll pa dokument i olika

format i dokumentmataren och passa in de 6vre vanstra hérnen.

Obs! Dokument i formatet 5,5 x 8,5" och A5 maste fyllas p4 med stdende orientering.

Bokfaxning

Med den har funktionen kan du avlasa uppslag i ett bundet dokument i ratt sidordning
fran dokumentglaset. Uppslaget avlases som tva separata sidor.
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1. Valj [Bokfaxning] pa skarmen T TSR (BT
[LayOUtjUSteri ng] . Ay 2da sidor F‘lacera originalet
Ali O H O Yanster sida a e S:“:?kht:‘rz:ztglaael
2. Valj 6nskade alternativ. Ou oter me
3. Valj @, [
- Va IJ [Spara] . O i‘g’;iﬁre Q EQ;;E‘SME

Obs! Uppslaget i det bundna dokumentet maste placeras horisontellt pa
dokumentglaset.

Av
Inaktiverar funktionen.

Vanster sida sedan hoger

Avlaser sidorna i en uppslagen bok fran vanster till hoger.
» Bada sidor - Avlaser bade vanster- och hogersidorna.
* Endast vanster sida - Avlaser bara vanstersidor.

» Endast hoger sida - Avlaser bara hégersidor.

Hdger sida sedan vanster

Avlaser sidorna i en uppslagen bok fran hoger till vanster.
+ Bada sidor - Avlaser bade vanster- och hégersidorna.
* Endast vanster sida - Avlaser bara vanstersidor.

» Endast hoger sida - Avlaser bara hégersidor.

Ovre sida sedan nedre

Avlaser sidorna i en uppslagen bok uppifran och ned.
+ Bada sidor - Avlaser bade dver- och undersidorna.
* Endast dvre sida - Avlaser bara dversidor.

» Endast nedre sida - Avlaser bara nedersidor.

Forminska/forstora

Med den héar funktionen kan du forminska och forstora ett aviast dokument med en
avlasningsgrad pa 25 till 400% fére sandningen.

Obs! Vilka alternativ som visas pa skarmen beror pa vilken faxtjanst som du har valt.
Foéljande skarm avser Serverfax.

1. Valj [Ft')rminska/f('jrstora] pé Firminskasforstora [ Ayt | Spara
> i i 5 o 4m 0% 5%
skarmen [Layouusteringl] Y- a®- @O @i
2. Ange ett forhallande med pilarna %Q Oy @Fw
eller valj en férinstalld knapp. Qﬁ?ﬁimgm e o .
3. Vil [Sparal. Oir Oz O

Proportionell %

» Textruta - Har kan du ange 6nskad forminsknings-/férstoringsgrad med
pilknapparna. Du kan aven ange vardet genom att peka pa textrutan och anvanda
siffertangenterna pa kontrollpanelen. Vardet kan anges inom intervallet 25-400% i
steg pa 1%.
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* 100% - Kopiorna far samma storlek som originalet.

* Auto % - Férminskar/forstorar automatiskt bilden pa dokumentet sa att den
anpassas till det pappersformat som valts pa fjarrmaskinen, efter avlasningen av
dokumentet i sitt originalformat.

Obs! Alternativet [Auto %] ar inte tillgangligt med Serverfax.

» Forinstallningar - Har kan du valja bland sju forinstallda forstorings-
[forminskningsférhallanden. Vardena stélls in av administratoren.

Ange utmatningsformat
Du kan vélja ett utmatningsformat bland ett antal standardformat.

Obs! [Proportionell %] och [Ange utmatningsformat] visas inte fér Fax och Internetfax.
Alternativen under [Proportionell %] ar emellertid tillgangliga.

Faxalternativ - Fax

| det har avsnittet beskrivs hur du anger alternativ for faxéverféringar. Information om
de olika funktionerna finns nedan:

Bekréftelsealternativ — sidan 91

Starthastighet — sidan 92

Prioriterad séndning/Fb6rdréjd start — sidan 92

Text i filhuvud vid sdndning — sidan 94

Mottagarens utskriftssatser — sidan 94

Flera bilder — sidan 94

Fjérrbreviada — sidan 95

F-kod — sidan 95

1. Kontrollera att faxtjansten ar aktiverad.

2. TI’ka pé <A”a tjanSte r> pé Fax 1 Allmélalnna Layout- 1 Faxalternativ \ F:er fax- .
installningar Jjustering alternativ
kontro”panelen . & Bekraftelsealternativ... & Starthastighet... < Prior. sdndn./Fordrojd start...
Ingen rapport 33 Auto Prioriterad séndning: Av 1
3. Tryck pa [Fax] pa skarmen. - - Ofs,
@ Text i filhuvud vid sandn.. O Mott. utskriftssatser... < Flera bilder... ’7
D Visa filhuvud D 1 satsler) D Ay 2
4. Gé tl ” ﬂ | ken [Faxalte rnatIV] . Fax 1 Allm'?lnna 1 Layout- 1 Faxalternativ \ F:er fax- .
- - installningar justering alternativ
Vaxla mellan skarmarna med 3 Fjarbreviada.. 3 Fkotl.,
hjalp av sidoflikarna. 0 [ [
5. Valj 6nskad funktion. ,

Bekraftelsealternativ

Skriver automatiskt ut en rapport efter varje faxdéverféring som visar
overforingsresultatet.
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1. Valj [Bekraftelsealternativ] pa Belraialssaltornativ vyt ] spana
skarmen [Faxalternativ].

Funktionen skriver automatiskt ut en rapport
efter varje faxsandning,
Ingen rapport

2. Valj dnskat alternativ.
3. Valj [Sparal.

Skriv ut rapport

® O

Ingen rapport
Inaktiverar funktionen.

Skriv ut rapport
Skriver automatiskt ut en rapport nar en faxéverféring har slutforts.

Starthastighet

Med den har funktionen kan du valja ett kommunikationslage fér faxéverféringar.

1. Va IJ [Sta I"thaStlghet] pé Ska rmen Starthastighet [ Avbryt ] Spara
[Faxalternativ].

2. Vailj dnskat alternativ. @~
3. Vil [Spara]. Qi

4800 bps

G3 Auto

Valj det har laget om fjarrmaskinen ar G3-kompatibel. Detta lage ar det vanligaste.
Laget kan vaxlas automatiskt beroende pa fjarrmaskinens egenskaper.

Tvingad 4800 bps

Valj det har Iaget nar du skickar fax via en telefonlinje med mycket stérningar,
exempelvis nar du skickar fax till utlandet. Alternativet ar ocksa praktiskt nar du skickar
fax inrikes 6ver daliga linjer.

Prioriterad sandning/Fordrojd start

Med den har funktionen kan du stélla in prioritet och starttid for faxning och hamtning.
Du kan visserligen ange [Fordréjd start] i kombination med [Prioriterad sédndning], men
faxet skickas anda vid den tidpunkt som anges i alternativet [Férdrojd start].

1. Va |J [Priorite rad Prioriterad sandning/Fordrojd start [ Avbryt ]  Spara
Sa nd n | n g/FO rd I'Oj d Sta rt] pé Prioriterad sandning Frdrajd start Ange ;EE“E:::
skarmen [Faxalternativ]. .Av O““ =

2. Valj 6nskade alternativ. @~ @

3. Valj [Sparal.

Prioriterad sédndning
* Av - Inaktiverar funktionen.

» Pa - Skickar eller hdmtar jobbet fore de redan lagrade dokumenten.
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Fordrojd start

* Av - Inaktiverar funktionen.

* Ange tidpunkt - Anvander den fordrojda starttiden. Nar du valjer det har alternativet
visas [Ange tidpunkt] till hdger pa skarmen.

Ange tidpunkt

Visar skarmen [Férdrdjd start - Ange tidpunkt] dar du kan ange den férdréjda starttiden.

Skarmen [Fordrojd start - Ange tidpunkt]

Du kan stélla in den férdréjda starttiden med 12- eller 24-timmarsklocka. Du kan inte
ange nagot sandningsdatum.

Obs! Formatet pa den angivna tidpunkten kan anges pa skarmen
[Maskinklocka/Tidsgranser] i administratorslaget. [FM)/[EM] visas bara nar du valjer
12-timmarsklocka. For mer information, se kapitlet Setups i System Administration

Guide.

1' Va IJ [Ange tldpunkt] Vld [Ford ron Fordrojd start - Ange tidpunkt [ Avbryt ] Spara
start] pa skarmen [Prioriterad T e
sandning/Foérdrojd start]. O A .

2. Valj [Ange tidpunkd]. ®- @ @ [oaran |

) )

3. Ange den fordrojda starttiden
med hjalp av pilknapparna.

4. Valj [Sparal.

FM
Den fordrojda starttiden infaller fore klockan 12.00.

EM
Den férdrdjda starttiden infaller efter klockan 12.00.

Timmar
Ange timangivelsen fér den fordrojda starttiden till mellan 1 och 12.

Minuter
Ange minutangivelsen for den fordrdjda starttiden till mellan 00 och 59.

Aktuell tid
Visar den aktuella tiden.
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Text i filhuvud vid sandning

Med den har funktionen kan du lagga till information, t.ex. datum och tid fér dverforing,
avsandarens namn, mottagarens namn, faxnummer och antal sidor hégst upp pa varje
sida i dokumentet.

Obs! Vanliga fax som skickas fran USA maste enligt lag innehalla denna information.

1. Valj [TeXt | fI|hUVUd Vld Sandnlng] Text i filhuvud vid 52 i [ Avbryt ] Spara
pa skarmen [Faxalternativ].

Funktionen ger information som sandnings-
A datun och avséndarens namn Gwerst pa
de overfrda dokumenten.

2. Valj dnskat alternativ.
3. Valj [Sparal.

® O

Yisa filhuvud

Av

Inaktiverar funktionen.

Visa filhuvud
Skickar sidhuvudsinformation med varje faxéverféring.

Mottagarens utskriftssatser

Med den har funktionen kan du ange hur manga kopior som ska skrivas ut pa
fijarrmaskinen. Du kan ange antalet kopior till mellan 1 och 99.

Obs! Den har funktionen kan bara anvandas pa Xerox-maskiner.

1 . Vé Ij [M Ottag arens Mottagarens utskriftssatser [ Avbryt ] Spara
utskriftssatser] pa skarmen 269
[Faxalternativ]. Q= [

2. VaIJ OnSkat alternatlv . Flera satser %

3. Valj [Sparal].

1 sats
Matar bara ut en kopiesats pa fjarrmaskinen.

Flera satser
Anger antalet kopior mellan 2 och 99 som fjarrmaskinen matar ut.

Nar du valjer [Flera satser] kan du ange antalet kopior med hjalp av pilknapparna pa
skarmen eller siffertangenterna pa kontrollpanelen.

Flera bilder

Med den har funktionen kan du avlasa flera sidor i originaldokumentet och automatiskt
sammansatta dem infor faxsdndningen. Den avlasta informationen skrivs ut pa det
papper som har angetts for faxutskrift pa den mottagande maskinen. Beroende pa
konfigurationen av mottagarmaskinen kan de avlasta sidorna forstoras eller férminskas
automatiskt for att passa det installda pappersformatet, eller s kan de avlasta sidorna
delas upp i flera sidor om de ar for langa for att skrivas ut pa ett enda pappersark.
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1. Tryck pé [Flera bllder] pé Flera hilder T T
skarmen [Faxalternativ]. Cotura

2. Valj 6nskat alternativ. O Ig Sider oo

3. Valj [Sparal]. @- -

Av

Inaktiverar funktionen.

Pa
Ange antal sidor, mellan 2 och 9, som ska fa plats pa ett ark.

Fjarrbrevlada

F-kod

Med den har funktionen kan du komma at en brevlada pa en fjarrmaskin for att skicka
och ta emot konfidentiella dokument. Du maste kanna till brevladans nummer och kod
(om en sadan har angetts) for att kunna fa atkomst till fjarrbreviadan. Fér mer
information om hur du hamtar konfidentiella dokument fran en fjarrbrevlada, se
Fjérrhdmtning pa sidan 97.

1. VaIJ [FJGI’I’bI’GVléda] pé Skarmen Fjarrbreviada [ Avbryt ] Spara
[Faxalternativ]. (Eomel 031 0510
T . Av
2. \Valj onskat alternativ. Q L
. Pa Lisenord till brevidda
3. Valj [Sparal]. @ I |

Av

Inaktiverar funktionen.

Pa
Aktiverar en konfidentiell sdndning. [Nummer pa fjarrbreviada] och [Brevladans
I6senord] visas till hdger pa skarmen.

*  Nummer pa fjarrbrevlidda - Skriv numret pa brevladan pa fjarrmaskinen med hjalp
av det numeriska tangentbordet pa kontrollpanelen. Brevliadenumret ar en tresiffrig
kod mellan 001 och 999.

+ Ldsenord till brevliada - Skriv koden till breviadan pa fjdrrmaskinen vid behov. Koden
ar fyrsiffrig.

Med den har funktionen aktiveras faxsandning enligt F-kodsstandarden, som
definierats av Communications and Information Network Association i Japan.
Fkodsstandarden bygger pa rekommendation T.30 fran ITU-T (ITU
Telecommunication Standardization Sector) och tillater kommunikation med
filarrmaskiner som kan hantera samma standard, oavsett tillverkare.

Du maste kanna till F-koden och I6senordet (om ett sadant har angetts) pa
fijarrmaskinen for att kunna skicka eller hamta dokument. Om du hamtar ett dokument
fran en fjarrmaskin maste ocksa denna maskin ha information om F-koden (féreganget
av "0", som anger en konfidentiell faxsandning) och I6senordet till din maskin.

95



4 Fax

» Konfidentiell séndning med F-kod

Du kan skicka konfidentiella faxdokument med F-kod om det har konfigurerats en
konfidentiell brevlada pa fjarrmaskinen. Du maste kanna till fiarrmaskinens F-kod och
I6senord (om ett sddant har angetts) for att kunna skicka dokumentet.

Exempel:

F-kod: 0 (anger en F-kodssandning) foljt av brevladenumret
Lésenord (om ett sddant har angetts): Brevladans I6senord
+ Konfidentiell hamtning med F-kod

Du kan skicka en hamtningsbegaran for att ta emot ett dokument fran en fjarrmaskin

med F-kod om det har konfigurerats en konfidentiell breviada pa den fjarrmaskin dar

det 6nskade dokumentet finns. Nar du hamtar ett dokument fran en fjarrmaskin maste
du kanna till féljande information:

F-kod: 0 (anger en F-kodssandning) foljt av numret pa den brevlada pa fjarrmaskinen
dar det 6nskade dokumentet lagras

Lésenord (om ett sadant har angetts): Losenordet till brevladan pa fjarrmaskinen

Det konfidentiella dokument som tas emot av maskinen lagras i en konfidentiell
brevlada. Maskinen kan konfigureras sa att det automatiskt skrivs ut en rapport éver
brevldadedokument, dar numret och namnet pa den aktuella breviddan framgar. For att
du ska kunna ta emot ett konfidentiellt dokument med F-kod maste motparten kédnna
till féljande information.

F-kod: 0 (anger en F-kodssandning) foljt av breviadenumret pa din maskin
Lésenord (om ett sadant har angetts): Brevladans lésenord

Obs! Hamtningsfunktionen maste vara aktiverad for att du ska kunna hamta
dokument fran en fjarrmaskin. For mer information, se Fjdrrhdmtning péa sidan 97.

Obs! Funktionen visas inte vid Internetfaxsandningar. Du kan emellertid anvanda
samma funktion genom att ange en F-kod direkt i adressen till Internetfaxmottagaren.

1. VaIJ [F-kOd] pé Skarmen Fkod [ Avbryt ] Spara
[Faxalternativ]. o

2. Vailj dnskat alternativ. O~ —

3. Valj [Sparal. @ e

Av

Inaktiverar funktionen.

Pa

Aktiverar F-kodssandningen. [F-kod] och [Lésenord] visas till hdger pa skarmen.

* F-kod - Du kan skriva en F-kod som bestar av blanksteg, siffror (0-9) och symboler
(#, *) med hdgst 20 tecken. Skriv koden med hjalp av det numeriska tangentbordet
pa kontrollpanelen.

» Ldsenord - Du kan skriva ett I6senord som bestar av blanksteg, siffror (0-9) och
symboler (#, *) med hogst 20 tecken. Skriv koden med hjalp av det numeriska
tangentbordet pa kontrollpanelen.
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Fler faxalternativ - Fax

| det har avsnittet beskrivs de avancerade funktioner som finns for faxdverforing.
Se nedan for mer information:

Fjarrhédmtning — sidan 97
Lagra fér hdmtning — sidan 97
Manuell séndning/mottagning/med luren pa — sidan 99

1. Kontrollera att faxtjansten ar aktiverad.

2- Trka pé <A”a tjénste r> pé Fax 1 Allmznna 1 Layout- 1 Faxalternativ W Fler fax-

installningar J ring i

kontro”panelen . & Fjarrhamtning... © Lagra for hamtning... .
o~ [ | [N it

3. Tryck pa [Fax] pa skarmen.
4. Gatill fliken [Fler faxalternativ].

5. Valj 6nskad funktion.

Fjarrhamtning

Med den har funktionen kan du hdmta dokument fran en fijarrmaskin. Informationen for
fiarrmaskinen anges pa samma satt som nar du skickar fax, men i stallet anvands
alternativet [Fjarrhamtning] for att initiera hamtning av faxdokumentet fran
fijarrmaskinen. For att kunna hamta dokumentet maste du kanna till numret och koden
(om en sadan har angetts) till brevliadan pa fjarrmaskinen.

Obs! Fjarrbrevliadefunktionen maste vara aktiverad for att du ska kunna hamta
dokument fran en fjarrmaskin. For mer information, se Fjdrrbrevidda pa sidan 95.

Obs! DTMF-metoden (Dual Tone Multi-Frequency) och F-kodsmetoden (ITU-T-
subadress) kan ocksa anvandas for att hamta dokument fran en fijarrmaskin. Fér mer
information, se Specialtecken pa sidan 76. och F-kod pa sidan 95.

1. Va IJ [Fjarl’hamtnlng] pé Ska rmen F jarrhamtning [ Avbryt ] Spara
[Fler faXaIternath] ' O Denna funktion anvands for att hamta dokurnent
e . Ay frén en motstation
2' Va IJ OnSkat alte rnatlv Om du vill hmta dokument fran en brevlada i en maotstation,

Harnta fran viljer du Hamta fran fjarrhrevlﬁda p& denna skanm och anger
Fjarrmaskin f jarrbrewladenummer genom att anvanda funktionen F jarbreviada.

3. Valj [Sparal].

Av

Inaktiverar funktionen.

Hamta fran fjarrmaskin
Aktiverar hamtning fran en fjarrmaskin.

Lagra for hamtning

Med den har funktionen kan du lagra dokument i allmanna och privata brevlador pa
maskinen sa att de kan hamtas fran en fjarrmaskin.
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1. Valj [Lagra for hamtning] pa Lara f0x haaminhy ) R
skarmen [Fler alternativ]. @AV I

2. Valj 6nskade alternativ. @ &’“a;g{;ﬁm e

Av @

Inaktiverar funktionen.

Lagra for fri hamtning

Lagrar dokument som ar klara att hamtas i den allmanna brevladan pa maskinen.
Nar du valjer det har alternativet visas [Spara i: Allman brevlada] till héger pa skarmen.

Lagra for skyddad hamtning

Lagrar dokument som ar klara att hamtas i en brevlada pa maskinen. Genom att ange
en kod for brevliddan kan du med det har alternativet forhindra obehdrigt tilltrade till
brevladan, vilket 6kar sakerheten for dokumenten. Nar du valjer det har alternativet
visas [Spara i: Privat brevlada] till hdger pa skarmen.

Obs! For att kunna anvanda alternativet maste du férst skapa en brevlada pa
maskinen. For information om hur du skapar en brevlada, se kapitlet Setups i System
Administration Guide.

Spara i: Allman brevlada

Visar skarmen [Allman brevlada] dar du kan bekrafta status pa lagrade dokument eller
ta bort lagrade dokument fran listan.

Spara i: Privat breviada
Visar skarmen [Brevlada] dar du anger i vilken brevlada som dokumenten ska lagras.

Skarmen [Allman brevlada]

Visar listan 6ver lagrade dokument som kan hamtas. Du kan ocksa ta bort eller skriva
ut dokumenten i listan.

Obs! Du kan aven visa skarmen genom att trycka pa <Jobbstatus> pa kontrollpanelen
och valja [Skyddade utskr och mer] > [Allman brevladal.

1. Markera ett eller flera dokument [ bevass [ Uppatora ] stamg
i I|Stan e”er Va IJ [Marke ra a”a] ‘Nr Dokument/Typ Datum lagrat Sidnrl I 5 dokument
. 1 00010 -Lagra for himtning  3/2/2001 1020 Fi B55|
om du vill markera alla [ 2 00020 Logra for hémiring__6/4/2002 G0 FM |
dokument i listan. [ 3 00090 Laga for hamining /62003 25EM 10 --TE1 o
\
\

. 4 00040 -Lagra fir hamtring  7/7/2000 430 EM WEIUI
Obs! Om du vill avmarkera ett

5 00050 -Lagra fir hamtring 171172000 830 Fi 999'
dokument som du har markerat

separat, markerar du dokumentets namn en gang till. Om du vill avmarkera dokumenten
som du har markerat med [Markera alla], klickar du pa knappen en gang till.

2. Valj [Ta bort] eller [Skriv ut].

Markera alla

Markera alla faxdokument som har lagrats fér hamtning nar du vill ta bort eller skriva ut
alla dokument.

Ta bort
Tar bort de markerade dokumenten.

Skriv ut
Skriver ut de markerade dokumenten.
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Skarmen [Brevlada]

Du kan ange en brevlada dar dokument ska sparas eller avlasa status pa dokumenten
som lagras i en brevlada.

1. Valj en brevlada i listan eller Broviada (St
skriv ett brevladenummer i faltet | Eedne e ~ Gt
o 4 s .  |(0m Lada 1 Autostart 001 > 200
[Ga till] och valj [Dokumentlista]. |z sz Lz 7

03 Laeaz Autostart

T

|UEI:1 (Anvands ej) |

[0 Lias IR
2. Markera ett eller flera dokument (s oo R (T
i listan eller valj [Markera alla] [Marmn & Joatum lagrat ] sidor [ wowmen |
om du vill markera alla < [Dokument | 22Am 35 M
L & [Dekument 2 3/ 32002 404 M 12|
dokument i listan. B [Dokument 3 440 505 M 13|
Ta bort
. i [Dokument 4 55201 B FM__ 14
Obs! Om du vill avmarkera ett & [Dokumes semr o ) )

dokument som du har markerat
separat, markerar du dokumentets namn en gang till. Om du vill avmarkera
dokumenten som du har markerat med [Markera alla], klickar du pa knappen en gang
till.

3. Valj [Skriv ut/Ta bort].

4. Va |J onskat alternativ. BreviAda 002 - Skriv ut/Ta bort [ Ayt J  spara
Dokurnentnurmmer. 0013 < -
. Dokurmenttyg Internetfax i brevlada el o i
Andra dokumentnamn oo v | I
. Datum och fid:  5/5/2004 G0B FM p:p:m A':Tuspjppe,
Du kan andra dokumentnamnet. Det | s 14 2t Faid
. . N . v . Andra aftrin Ingen heftrin
har alternativet &r bara tillgangligt om i

du har valt ett enstaka dokument pa
skarmen [Brevlada - Dokumentlistal].

Ta bort
Tar bort de markerade dokumenten.

Skriv ut
Skriver ut de markerade dokumenten.

Utskriftsinstallningar

Visar skarmen [Brevlada - Utskriftsinstallningar]. Fér information om skarmen,
se [Brevlada - Utskriftsinstéllningar] pa sidan 137.

Manuell sandning/mottagning/med luren pa

Med den har funktionen kan du manuellt skicka eller ta emot ett fax nar faxlinjen ar
kopplad, nar faxmottagaren har svarat.

1. Valj [Manuell Med luron ps | Manuell mat [ Psiuta oyt linje)
sandning/mottagning/luren pa] [:][I]%l Manuell sand. | =]
pa skarmen [Fler alternativ]. N [ERL vortmor B
2 Vil : (sl )(r) (I [ [ [ =Y
. Valj dnskat alternativ. ) ) ) ) ) ) B
3. Tryck pa <Start> pa

kontrollpanelen.




4 Fax

Manuell sand.

Du kan skicka ett fax manuellt efter att faxmottagaren har svarat. Om du vill skicka ett
fax manuellt valjer du det har alternativet, skriver mottagarens faxnummer och trycker
pa <Start> nar mottagaren har svarat. Genom att trycka pa <Start> vaxlar du mellan

samtals- och faxlage.

Manuell mott.

Om du vill ta emot ett fax manuellt valjer du det har alternativet och trycker pa <Start>
for att ta emot ett fax nar du har pratat med motparten och bekraftat att samtalet ar ett

fax.

Avsluta (bryt linje)

Valj det har alternativet for att koppla ifran anslutningen.

Internetfaxalternativ - Internetfax

| det har avsnittet beskrivs hur du valjer alternativ for Internetfaxdverféringar.
Information om de olika funktionerna finns nedan:

Bekréftelserapport — sidan 100
Internetfaxprofil — sidan 101
Flera bilder — sidan 102
Kryptering — sidan 102
Digital signatur — sidan 102
Starthastighet — sidan 103

Text i filhuvud vid sdndning — sidan 103

1. Kontrollera att Internetfax ar aktiverad.

2. Tryck pa <Alla tjanster> pa

kontrollpanelen.

3. Tryck pa [Internetfax] pa

skarmen.

4. Tryck pa fliken

[Internetfaxalternativ].
5. Valj 6nskad funktion.

Bekraftelserapport

Internetfax Allmanna Layout- Internetfax-
installni Jjustering i
< Bekraftelserapport... @ Internetfaxprofil... < Flera bilder...
Ingen rapport TIFF-3 Ay 1
Laskvitton: Av
< Kryptering... < Digital signatur... < Starthastighet... ]
A Ay 53 Auto 2
Internetfax 1 Allmanna 1 Layout- 1 Internetfax- -
# Texti filhuvud vid séndning... ]
Wisa filhavud 1
Internetfax: Av

2

Med den har funktionen kan du skriva ut en rapport 6ver 6verféringsresultatet och ta
emot ett e-postmeddelande om att ett sant Internetfax har dppnats av mottagaren
(MDN). Mer information finns i kapitlet Setups i System Administration Guide.
Overféringsrapporter och laskvitton anvands fér Internetfax om fjarrmaskinen stoder

dessa funktioner.
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Internetfaxalternativ - Internetfax

1. Va IJ [Bekraftelsera pport] pé Bekraftelserapport Avbryt ] Spara
skarmen [Internetfaxalternativ]. | sewstteseatemat | Laskoitton e Bk et

autormatiskt ut en rapport dver sandnings-
resultatet efter varje Internetfaxsandning.
Av Furktionen Laskvitton begar att

s Internetfaxmottagaren skickar en

2. Valj 6nskade alternativ.
3. Valj [Sparal].

Ingen rapport

bekraftelse p& séndningsresultatet
. Mottagarens server méste kunna hantera
Fa MDN-standard

O®

Shriv ut rapport

Bekraftelsealternativ
* Ingen rapport - Inaktiverar funktionen.

» Skriv ut rapport - Skriver automatiskt ut en rapport nar en faxéverféring har slutforts.

Laskvitton

* Av - Inaktiverar funktionen.

» Pa - Begar leveranskvitto per e-post.

Skriver automatiskt ut en rapport efter varje faxéverfoéring som visar éverféringsresultatet.

Internetfaxprofil

Med den har funktionen kan du ange en profil for att begransa attributinformationen,
exempelvis information om bildupplésning och pappersformat, i sandningar mellan
maskiner som ar utrustade med Internetfaxfunktion.

1. Va IJ [I nte rnetfaXperl I] pé Internetfaxprofil Avhryt ] Spara
Ska rmen [I nte rnetfaxalte rnatlv] " . TIFF-5 TIFF-5 & ett standardformat for Internetfas
s s ms . Yalj TIFF-5 du sk Ad-dok
2. Va |J Onskat alternativ. O TIFFF med wlosningen Standerd (200100 Ed:]:) ller Fin (200 dpi)
Dokument som ar stirre an A4 forminskas autormatiskt
3. Va |J [Spara]. O TEF-) Anvand TFF-F eller TFF-J for att skicka stére dokument,
format A3 med upplasningen Superfin
TIFF-S

Valjer standardspecifikationen for Internetfaxdokument. Dokument som ar stoérre an A4
eller 8,5 x 11" férminskas automatiskt till A4 eller 8,5 x 11", beroende pa den
grundinstallda pappersformatserien.

+ Datakomprimering: MH
» Lagrat dokumentformat: A4
* Uppldsning: Standard (200 x 100 dpi), Fin (200 dpi)

TIFF-F

Valjer profilen for att skicka dokument upp till A3 eller 11 x 17" med upplésningen
Superfin.

+ Datakomprimering: MMR

+ Lagrat dokumentformat: A4, B4, A3, Letter, Legal

* Uppl6sning: Standard (200 x 100 dpi), Fin (200 dpi), Superfin (400 dpi), Superfin
(600 dpi)

TIFF-J

Valjer profilen for att skicka dokument upp till A3 eller 11 x 17" med JBIG-format.

» Datakomprimering: JBIG

+ Lagrat dokumentformat: A4, B4, A3, Letter, Legal

* Upplésning: Standard (200 x 100 dpi), Fin (200 dpi), Superfin (400 dpi), Superfin
(600 dpi)
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Flera bilder

Kryptering

Med den har funktionen kan du avlasa flera sidor i originaldokumentet och automatiskt
sammansatta dem infor faxsdndningen. Den avlasta informationen skrivs ut pa det
papper som har angetts for faxutskrift pa den mottagande maskinen. Beroende pa
konfigurationen av mottagarmaskinen kan de avlasta sidorna forstoras eller forminskas
automatiskt for att passa det installda pappersformatet, eller s kan de avlasta sidorna
delas upp i flera sidor om de ar for langa for att skrivas ut pa ett enda pappersark.

1. Tryck pa [Flera bilder] pa Flra bider T T
skarmen [Internetfaxalternativ]. S
Aw Sidor upp
2. Valj 6nskat alternativ. O
3. Valj [Spara]. @ =
Av
Inaktiverar funktionen.
Pa

Ange antal sidor, mellan 2 och 9, som ska fa plats pa ett ark.

Med den har funktionen kan skicka S/MIME-krypterad e-post.

For att kunna anvanda funktionen maste du ange en e-postadress som har kopplats till
ett intyg som stéder kryptering. For mer information, se kapitlet Security i System
Administration Guide.

1. Valj [Kryptering] pa skarmen Keyptering [ aon [ &=
[Internetfaxalternativ].

Intemetfaxmeddelandet kommer att krypteras enligt SIMIME-standard
A innan det skickas.

2. Valj OnSkat a|ternatIV O Wl P4 for Kryptering innan du anger Intemetfaxmottagarna

Internetfaxmottagarens e-postadress miste ha ett intyg far kryptering
3. Valj [Sparal.

] av meddelandet samt wara vald i adressboken.

Av

Krypterar inte e-post.
Pa

Krypterar e-post.

Digital signatur

Med den har funktionen kan du koppla en digital signatur till e-post.

For att du ska kunna anvanda funktionen maste maskinens e-postadress vara kopplad
till ett lampligt intyg. For mer information, se kapitlet Security i System Administration
Guide.
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2.
3.

Av

Valj [Digital signatur] pa
skarmen [Internetfaxalternativ].

Valj 6nskat alternativ.

Valj [Sparal].

Digital signatur

( Avbryt ] Spara

@~
®

P

En digital signatur som féljer SIMIME-standarden [3ggs till i
utgiende Internetfax.

Mattagaren kan kontrollera att den mottagna informationen &r
autentisk.

Kopplar inte en digital signatur till e-post.

Pa

Kopplar en digital signatur till e-post.

Starthastighet

Med den har funktionen kan du valja ett kommunikationslage foér
Internetfaxéverforingar.

1. Valj [Starthastighet] pa skarmen
[Internetfaxalternativ].

2. Valj 6nskat alternativ.

3. Valj [Sparal].

G3 Auto

Starthastighet

Avbryt ] Spara

. G3 Auto
Tvingad
4800 bps
O G4 Auto

Furktionen aktiverar Starthastighet
nar ett Intemetfax skickas som ett fax
av mottagaren

Walj en starthastighet farst nar du anger
mottagare med tangenthordet,

Valj det har laget om fjarrmaskinen ar G3-kompatibel. Detta lage ar det vanligaste.
Laget kan vaxlas automatiskt beroende pa fjarrmaskinens egenskaper.

Tvingad 4800 bps

Valj det har laget nar du skickar fax via en telefonlinje med mycket stérningar,
exempelvis nar du skickar fax till utlandet. Alternativet ar ocksa praktiskt nar du skickar
fax inrikes dver daliga linjer.

Text i filhuvud vid sandning

Funktionen ar identisk med [Text i filhuvud vid sandning] pa skarmen [Faxalternativ] i
tjansten Fax. For information, se Text i filhuvud vid sdndning pa sidan 94.

1.

Valj [Text i filhuvud vid sdndning]
pa skarmen
[Internetfaxalternativ].

Valj 6nskat alternativ.

Valj [Sparal].

Text i filhuvud vid séndning [

Avbryt ] Spara

Q-

Wisa filhuvud

Furktionen ger information som séndnings-
daturn och awséndarens narnn Swerst pd
de Gwerfirda dokurnenten.
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Faxalternativ - Serverfax

| det har avsnittet beskrivs hur du anger alternativ for serverfaxdverféringar.
Information om funktionen finns nedan:

Férdréjd start — sidan 104

1. Kontrollera att tjansten Serverfax ar aktiverad.

2- Trka pé <A”a tjénster> pé Fax 1 Allmznna 1 Layout- 1 Faxalternativ
installningar justerin
kontrollpanelen. e
-

3. Tryck pa [Fax] pa skarmen.
4. Gatill fliken [Faxalternativ].

5. Valj 6nskad funktion.

Fordrojd start

Med den har funktionen kan du stélla in den fordréjda starttiden for faxning och
hamtning med 12- eller 24-timmarsklocka.

Obs! Formatet pa den angivna tidpunkten kan anges pa skarmen
[Maskinklocka/Tidsgranser] i administratorslaget. [FM])/[EM] visas bara nar du valjer
12-timmarsklocka. For mer information, se kapitlet Setups i System Administration
Guide.

Obs! Du kan inte ange nagot sandningsdatum.

1. Va IJ [FOFd ron Start] pé Skarmen Fordrojd start [ Avbryt ] Spara
[Faxalternativ]. i e @

2. Vailj 6nskade alternativ. ®- ®-

3. Va. IJ. [Spa ra] ) . Ange tidpunkt @ @ »:;?:HE:;?

Av
Inaktiverar funktionen.

Ange tidpunkt
Tillampar den fordréjda starttiden.

Timmar
Ange timangivelsen fér den fordrdjda starttiden till mellan 1 och 12.

Minuter
Ange minutangivelsen for den fordrdjda starttiden till mellan 00 och 59.

FM
Den fordrojda starttiden infaller fore klockan 12.00.

EM
Den fordrojda starttiden infaller efter klockan 12.00.

Aktuell tid
Visar den aktuella tiden.
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5 Skanning och e-post

| det har kapitlet beskrivs hur avlasningstjansterna anvands. Mer information om de
olika typerna av avlasning finns nedan:

Avlésa och skicka dokument via e-post — E-post — sidan 109

Nar ett dokument har avlasts skickas informationen automatiskt till angivna
mottagare som en e-postbilaga.

Avlédsa och spara dokument i brevladan — Skanna till brevidda — sidan 113
Avlasta dokument sparas i en angiven brevlada pa maskinen.
Avlésa och skicka dokument via en jobbmall — Ndtverksskanning — sidan 113

Dokumenten avlases, bearbetas och éverférs till en angiven server enligt
installningarna i den valda jobbmallen.

Avldsa och skicka dokument via FTP- eller SMB-protokollet — Skanna till PC — sidan 114

Nar ett dokument har avlasts 6verfors informationen automatiskt till en angiven
mottagare via FTP- eller SMB-protokollet.

Obs! For att kunna anvanda avlasningstjansterna maste du ansluta maskinen till ett
natverk och konfigurera natverksmiljon. Mer information finns i System Aministration
Guide.

Obs! Vissa av de tjanster och funktioner som beskrivs i det har kapitlet kanske inte
finns i alla maskinkonfigurationer. Kontakta systemadministratéren om du vill ha mer
information.

Tillvagagangssatt

| det har avsnittet beskrivs grundlaggande avlasning. Folj stegen nedan.

1. L4dgg i dokumenten — sidan 105

2. Vélj funktioner — sidan 106

3. Starta avldsningen — sidan 107

4. Kontrollera avldsningens status — sidan 107
5. Spara den avlésta informationen — sidan 107
6. Soppa en avldsning — sidan 109

1. Lagg i dokumenten

Stegen nedan beskriver hur du fyller pa dokument i dokumentmataren eller pa
dokumentglaset.

Dokumentmatarens maxkapacitet visas nedan:

Dokumenttyp (vikt) Kapacitet
Tunt (38-49 g/m?) 75 ark
Vanligt (50-80 g/m?) 75 ark
Kraftigt (81-128 g/m?) 50 ark
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5 Skanning och e-post

Dokument kan ha ett godtyckligt format fran bredden 139,7 till 297 mm (4,9 till 11,7
tum) och langden 210 till 432 mm (4,5 till 17 tum) samt standardformaten 5,5 x 8,5"
KSF/LSF till 7,25 x 10,5" KSF/LSF.

Maskinen kan avlasa dokument med olika format fran dokumentmataren. Passa in
dokumenten mot dokumentmatarens innerhérn och aktivera funktionen Dokument i
olika format. For mer information, se Dokument i olika format péa sidan 125.

Obs! En papperskvadd kan intraffa nar dokument med egna format 1aggs i
dokumentmataren och dokumentformatet ar installt pa [Autoavkanning]. | sa fall anger
du det egna pappersformatet. For mer information, se Dokumentformat pé sidan 125.

Placera dokumentet med framsidan
upp sa att den 6vre kanten matasinii
dokumentmataren forst, eller med
framsidan ned pa dokumentglaset.

Obs! Se till att skarmen ar klar innan du placerar ett dokument pa dokumentglaset.
Om du placerar dokumentet pa dokumentglaset innan skarmen ar klar kanske
pappersformatet inte identifieras pa ratt satt.

2. Valj funktioner

Varje avlasningstjanst ar kopplad till en separat skarm. Valj [E-post],
[Natverksskanning], [Skanna till brevlada] eller [Skanna till PC] p& pekskadrmen, sa att
motsvarande skarm visas.

» Valj [E-post] om du vill avldsa dokument och skicka dem som e-post.
+ Valj [Natverksskanning] om du vill avlasa och skicka dokument enligt en jobbmall.
» Valj [Skanna till brevliada] om du vill avlasa och spara dokument i en brevlada.

» Valj [Skanna till PC] om du vill avlasa och skicka dokument via FTP- eller SMB-
protokollet.

1. Tryck pa <Alla tjanster> pa -

¥ 2]
kontrollpanelen. @) @ @ O
(> R
-5 =y
: S
=
D O
<Alla tianster> <Aterstéll allt>

2. Valj en avlasningstjanst pa
skarmen.

Xerox WorkCentre 5230 A

EE Kopiering ‘;4 E-post Internetfax

eEl Natverksskanning } Skanna till dator

Skanning till Skicka fran = .
% brevlada brevidda Jobhfladesark
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Tillvdgagangssétt

Obs! Om funktionerna Behdrighetskontroll och Redovisning har aktiverats kan du bli
ombedd att skriva ditt anvandar-ID och din kod (om sadana har registrerats). Kontakta
administratéren om du behdver hjalp.

3. Tryck en gang pa <Aterstall allt> p& kontrollpanelen fér att avbryta eventuella
tidigare val.

4. Ange onskade funktioner pa varije flik.

Information om funktionerna pa de olika flikarna foljer nedan.
E-post — sidan 109

Skanna till brevidda — sidan 113

Nétverksskanning — sidan 113

Skanna till PC — sidan 114

Allménna instéliningar — sidan 117

Avancerade instéllningar — sidan 120

Layoutjustering — sidan 123
E-postalternativ/Arkiveringsalternativ — sidan 127

3. Starta avlasningen

1. Avlas dokumenten genom att = % @
trycka pa <Start>. O O O O
Obs! Om funktionerna @) >

Behorighetskontroll och Redovisning o) (@)

har aktiverats kan du bli ombedd att
. . . . >

skriva ditt anvandar-ID och din kod @) @ Starts

0

(om sadana har registrerats). :
Kontakta administratéren om du © © |
behover hjalp.
4. Kontrollera avlasningens status
1. Tryck pé <Jobbstatus> pé Aktiva jobls \Slutfu‘rda jobh \g‘l:(xt:::?e utskr ‘ khS:;‘i!\rjg;b l \{m‘per
kontrollpanelen sa att skarmen | ¢ s Namn Status

|UEI1 s IKapiering g Utskrift pAgar -~

|DDQ i Fil 123 00002 Jubb pagar

Avlasningsjobbet som placerats i ko ||/Z— B
. . . ) |DDA g Faxsandning 00005 Sandning pagar

visas. Om jobbet inte visas kanske -

det redan har bearbetats.

med samma namn visas.

Mer information finns i kapitlet Job Status i System Administration Guide.

5. Spara den avlasta informationen

Nedan beskrivs hur du importerar avlasta dokument till datorn. Du kan anvanda
féljande metoder for att importera dokument:

* importera med CentreWare Internettjanster
+ importera fran TWAIN/WIA

* importera med Mailbox Viewer 3

* importera med WebDAV
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5 Skanning och e-post

Folj stegen nedan nar du vill importera dokument med CentreWare Internettjanster.

Obs! Mer information om de 6évriga importmetoderna finns i dokumentationen till

respektive drivrutin eller verktyg.

1. Starta webblasaren pa datorn.

2. Skriv maskinens IP-adress eller webbadress i adressfaltet i webblasaren och
tryck pa <Bekrafta> pa tangentbordet. Webbsidan for CentreWare Internettjanster

visas.

Obs! For information om hur du anger maskinens adress i adressfaltet i webblasaren,
se Komma at CentreWare Internettjdnster i kapitlet CenterWare Internettjidnster pa

sidan 149.

3. Klicka pa fliken [Skanning]
och valj [Brevlada] i
tradmenyn till vanster pa
skarmen.

4. Klicka pa[Dokumentlista] vid
brevladan dar du vill hamta
ett dokument. Sidan [Lista
Over brevladedokument]
visas.

Obs! Du kan aven Oppna sidan
[Mailbox Document List] genom
att markera brevladans ikon,
nummer eller namn.

5. Markera kryssrutan vid
dokumentet som du vill
importera i listan och klicka
pa [Hamta].

Obs! Du kan bara importera ett
dokument i taget.

6. Klicka pa [Spara den har
lanken] pa sidan som visas
och ange i vilken katalog
som du vill spara
dokumentet.

o

XEROX

Saallin |

] pore:

S2I0A

XEROX

Freviblans wemmer: (05
Brevbiduns mume: (M Eniey)

Datambigrat ¥ Ka

im0
O % g 0T

i 0T

0L 7110

L0 3108

0L 70

Markers ata | [ Tabort

Sileibaing  Trp
1 Teareng
1 Tewreng

1 Teareng

[[Fiamia

% Local rtraret
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E-post

6. Soppa en avlasning

E-post

Folj stegen nedan om du vill stoppa den pagaende avlasningen manuellt.

1. Tryck pa <Stopp> pa

. & @)
kontrollpanelen om du vill avbryta O O @ O
den pagaende avlasningen. o
Pa9 0 o LS
o =3
@@ <Stopp>
-
O | O@O
2. Trka eventuellt pé Aktiva jobb \Slutfu‘rda Jabh \g‘l:(xt:::?e utskr‘ khS:;‘i!\rjg;b l \{.i;f:“per

<Jobbstatus> for att visa
skdrmen med samma namn. Du
stanger skarmen [Jobbstatus]
genom att trycka pa
<Funktioner>.

#  Agare

Namn

Status

[oo1 -

Kopiering

Utskrift pAgar

o2 -

Fil 123

0oon2 Jubb pagar

ooz -

FTP-cverfaring

00003 Overférs

o0 -

Faxsandning

00005 Sandning pagr

3. Om du vill ta bort den avbrutna avlasningen valjer du [Avbryt skanning] pa

skarmen [Stopp/Paus].

Obs! Om du vill fortsatta jobbet valjer du [Ateruppta skanning] pa skarmen

[Stopp/Paus].

| det har avsnittet beskrivs hur dokument avlases sa att de kan skickas som
epostbilagor. Du kan ange mottagaradresser med hjalp av tangentbordet pa skarmen
eller genom att valja adresser i adressboken. Mer information om hur du anvander den

har skarmen finns nedan:

Nya mottagare — sidan 110
Adressbok — sidan 110
L&ggq till mig — sidan 111

5 < i3 > 5 -pos! Imanna vancerade .ﬂ ra -postalternativ
1. Trka pa A”a tJanSter pa Fpost \agla“ningar \aslallningir \igy:']ul \EF = ;
kontrollpanelen. Narnn/e:postadress Filn
s o . DNW [ @ ||« (v veladie: ||
2. Valj [E-post] pa skarmen. mottogare.. | g vends
(] adressbas =
3. Ange dnskade alternativ. s : Moo
Lagg till mig... | 4. ‘ - ’WI

Ta bort/Redigera/Stang meny

Nar du markerar en mottagare i mottagarlistan visas en meny dar du kan ta bort eller
redigera mottagaren eller stanga menyn.
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5 Skanning och e-post

Nya mottagare

Med den har funktionen kan du skriva mottagarens e-postadresser med tangentbordet
pa skarmen.

1. Valj [Nya mottagare] pé [[in: Toy [-301 [ taggan )| 0 [ stang
skarmen [E-post]. ) &) ) ) ) ) ) ) () () (oo
: €0 w)Ce)C)CIGICIC I )
2. Skriv en adress. 0 | G L Je)
3. Valj [Stang]. EEoooDDE OmED

Till:/Kopia:/BCC:

Med rullgardinsmenyn till vdnster om adressfaltet kan du vaxla mottagartyp mellan Till,
CC och BCC.

Fler tecken
Visar tangenter med symboler pa skarmen.

+ Lagg till
Valj den har knappen om du vill ange en annan mottagares e-postadress.

Forstoringsglasikon

Med den har ikonen kan du séka efter den angivna sékstrangen i adressboken.
Alla namn som innehaller sdkstrangen visas automatiskt.

Adressbok

Med den har funktionen kan du vélja mottagare fran adressbéckerna. Den lokala
adressboken lagras lokalt pa maskinen och innehaller allmanna poster.
Fjarradressboken lagras pa en fjarransluten katalogserver.

Obs! Adressbockerna som visas har innehaller bara e-postadresserna for
avlasningsfunktionen. Snabbuppringningskoder och gruppkoder visas inte.

1. Valj [Adressbok] pa skarmen Sk Tmavvere )1 T T
[Epost]. [T T T LT

2. Vil ett alternativ | ————— @E%]E@E@E%]
rullgardinsmenyn hogst upp till | s )00 L)) Csen
vanster pa skarmen med
tangentbordet.

Obs! Om du vill valja eller stka efter e-postadresser som lagras i den lokala
adressboken, valjer du [Lista allmanna poster] eller [S6k allmant]. Valj [S6k i natverk]
om du vill s6ka efter e-postadresser som lagras i fjdrradressboken.

Lista allmanna poster

Valj e-postmottagare fran den lokala  [ise aimamms posters T=y [ Ui ] Stang
adressboken. Narnn Hotagare
Lokal_e-postadress! med ett giltigt int |fES y Till: Lokal_e-postadress! med ett giltigt | =
. Lokal_e-postadress2 med ett giltigt int || 77
U ppg Ifter |Lnkal_s-postarress3 mad att giltigt int CC =
. . ‘Luka\_e-pnstadresati med ett giltigt int [ BCC = ]
Visar detaljerna om en mottagare o e | -

som har markerats i listan [Namn].
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E-post

Namn

Visar de e-postmottagare som har registrerats i den lokala adressboken.

Till

Lagger till en mottagare som har markerats i listan [Namn] i listan [Mottagare] som en
Till-mottagare.

CcC

Lagger till en mottagare som har markerats i listan [Namn] i listan [Mottagare] som en
CC-mottagare.

BCC

Lagger till en mottagare som har markerats i listan [Namn] i listan [Mottagare] som en
BCC-mottagare.

Mottagare

Visar de mottagare som har markerats i listan [Namn]. Nar du markerar en mottagare
i listan visas en meny dar du kan ta bort eller redigera mottagaren, ta bort alla
mottagare i listan eller stdnga menyn.

Sok allmant/Sok i natverk

Du kan soka efter och markera en mottagare genom att skriva hela eller en del av
namnet. Valj [Sok allmant] om du vill séka i den lokala adressboken. Valj [S6k i natverk]
om du vill s6ka i fjarradressboken.

1. Valj [Sok allmant] eller [Sok i [Sokc almant.. [0 T T
néitverk] i rullgardinsmenyn. | (2000 20 5 ) 5 o) 0 o) ) o) ) (o )
2. Skriv hela eller en del av [ ) ) ) ) ) ) ) () )
mottagarens namn med hjlp av | &) ) m)m) )]s
tangentbordet p& skarmen.
3. Valj [S6k]. En soOkresultatskarm visas.
4. Markera en mottagare i [Resultat allman sokning [+3 [ uppdfeer.. | Stang
sOkresultatet. o — ‘me ‘
okal 7E"|:|D'E-tal'fE"E-‘5 med ett ‘J”Im int -~ i Till LDkEl_E-pDE‘Sd78581 med ett g\h\gI a-
Obs! For anV|Sn|ngar Om hur du ‘Loka\ierpustadresﬂ rmed ett giltigt mtl Vi ‘ ‘
. " . [Lokal_e-postadress3 med ett giltigt int | cc= | ‘
anvander Skarmeno’ Se LISta ‘Loka\ierpustadressd red ett giltigt int | ‘ ‘
a”manna pOStef' ,Oa Sldan 1 1 0 ‘Loka\ierpustadresss med ett giltigt int | hd ‘ ‘ -

Lagg till mig

Med den har funktionen kan du lagga till din e-postadress (avsandarens adress) i ett

adressfalt.

1. Valj [Lagg till mig] pa skarmen Logg 0 mi s (e
[E-post]. ®

2. Valj dnskat alternativ. @-

3. Valj [Spara]. @

Till

Avsandarens adress laggs till i faltet Till.
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5 Skanning och e-post

cC
Avsandarens adress laggs till i faltet CC.

BCC

Avsandarens adress laggs till i faltet BCC. Adressen som skrivs i det har faltet visas

inte i meddelandet som mottagaren tar emot.

Fran

Med den har funktionen kan du lasa eller andra din e-postadress (avsandarens
adress).
Nar funktionen fér behdrighetskontroll inte anvands visas maskinens namn (om det har
angetts) eller dess e-postadress i faltet [Fran].
Nar funktionen fér behoérighetskontroll anvands visas den inloggade anvandarens
registrerade e-postadress i faltet [Fran].
Som standard kan e-postadressen inte andras pa den har skarmen. For information om
hur du andrar avsandarens e-postadress, se avsnittet E-mail/Internet Fax Service
Settings eller Authentication/Security Settings i kapitlet Setups i System Administration
Guide.
Nedan beskrivs hur du andrar avsandarens e-postadress nar den kan redigeras pa
skarmen.
1. Vélj [Frén] pé Skérmen [E_post]. E-post \f\llman.nad \:’\vanm?ride \a;r‘l]:‘al \E—puslallemaliv

- .o Namn/e-postadress A Adresshok...

g y ' DAdresshnk... 2 :] F/WITI
DLa‘gg il mig. ‘ a, ‘ - W
Adressbok
Har kan du vélja en adress fran adressboken.
Tangentbord
Har kan du ange en adress med hjalp av tangentbordet pa skarmen.
Stang meny
Stanger rullgardinsmenyn.
Arende

Med den har funktionen kan du skriva ett drende i e-postmeddelandet.

1. Valj [Arende] pa skarmen [E- i

post]. (538 () () () () (5 () () () () () ) ()
2. Skriv &rendet med e e ) e L

¢ e [ T T T I T T T |

angentbordet pa skarmen. a2 J(x ) e (v J o J o ) m ) ) )¢ ) san
3. VaIJ [Spara] H qwerty || V) H ahc || V) [ Blanksteg ] .com
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Skanna till brevlada

Meddelande
Med den har funktionen kan du skriva ett e-postmeddelande.
1. Valj [Meddelande] pa skarmen  [[meassionsdi [ Awye ] spam
o rost S C S A B A P £ 1 g
2. Skriv meddelancjet med @E@@@@@DBB
tangentbordet pa skarmen. a2 )= e (v J(o ) o Jm ) ) ) s
3. VaIJ [Spara] H qwerty || V) H abc || V) [ Blanksteg ] .com

Skanna till breviada

| det har avsnittet beskrivs hur du valjer i vilken brevlada pa maskinen som avlasta
dokument ska sparas.

1. TI’ka pé <A”a tjanSte r> pé Skam!a till \Allmhnna \Avancerade \iAndra \ Arkiveringsalt.
e installning installning —
kontrollpanelen. o el o = =T
e . o ° § dda 7
2. Valj [Skanna till brevlada] pa R s
ka rmen IDDE Lada 3 Autostart
S . 004 {Anwands ej)
° n - 005 Lada 5 - Dokumentlista
3. Markera en brevidda dér aviasta | |

data ska sparas.

Breviada

Markera en brevlada dar avlasta data ska sparas. Du kan rulla i listan med hjalp av
rullningslisten.

Ga till
Har kan du ange numret pa brevladan som ska visas med hjalp av siffertangenterna pa
kontrollpanelen. Den angivna brevladan visas hdgst upp i breviadelistan.

Dokumentlista

Visar skarmen [Brevlada - Dokumentlista] dar du kan sortera, skriva ut och ta bort
dokument i den markerade brevladan.

For mer information om brevladefunktioner pa maskinen, se kapitlet Skicka fran
breviada péa sidan 135.

Natverksskanning

| det har avsnittet beskrivs hur du avlaser dokument och skickar dem till en angiven
server pa ett natverk med hjalp av en jobbmall. Du kan skapa en jobbmall pa maskinen
eller via fjarrkonfigurering med hjalp av serverprogrammen CentreWare
Internettjanster och Natverksskanning, som séljs separat. Dokumenten avlases
automatiskt, sparas med formatet TIFF, JPEG*, XPS (XML Paper Specification) eller
PDF och skickas till en angiven server enligt installningarna i mallen. Information om
hur du skapar en jobbmall finns i kapitlet CentreWare Internet Services i System
Administration Guide.

*. Stdds endast pa WorkCentre 5225A/5230A
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5 Skanning och e-post

Namn pa mallar som har upprattats pa maskinen borjar med "@". Mallar som skapas
med serverprogrammet CentreWare Internettjanster eller Natverksskanning far det

namn som du anger.

1.

2.

Tryck pa <Alla tjanster> pa
kontrollpanelen.

Valj [Natverksskanning] pa
skarmen.

Natverks- \ Allmanna

Avancerade Andra
i ing: layout

\ Arkiveringsalt.

001 GRUMDINSTALLMING

006 @DocUGENTRE

002 @S2HOME

||]|]7 @JT_COMPRESSION_N

003 @GPC

008 @.0B_TENPLATES

004 @HEROX

009 @cRoUR A

G4 till
00 < 501

Mall-
beskrivning

005 @DOCUWORKS

[0 @pRooFs

3. Markera vilken jobbmall som
ska anvandas.

4. Tryck pa <Start> pa kontrollpanelen.

Lista: Jobbmallar
Har valjer du en jobbmall fér avldsningen.

+ DEFAULT - Det har ar den grundinstallda jobbmallen. Mallen anvands som basmall
nar du skapar nya mallar i CentreWare Internettjanster. Den kan inte tas bort. Den
kan bara redigeras och aterstallas till fabriksinstallningarna av administratéren.

* @S2HOME - Det har ar en mall fér funktionen Scan-to-Home. Nar du véljer den har
mallen verifieras anvandaren och avlasta data skickas till anvandarens privata
mapp.

Obs! Jobbmallen @S2HOME visas bara nar fjarrbehoérighetskontroll har aktiverats
och [Enabled] (Aktiverat) har valts under [Status], i [Properties] (Egenskaper) >
[Services] (Tjanster) > [Scan to Home] (Avlas till hem) i CentreWare
Internettjanster. For mer information, se kapitlen Scanner Environment Settings
och CentreWare Internet Services i System Administration Guide.

Obs! Jobbmallen @S2HOME kan inte redigeras med ett fjarrprogram.
Ga till

Har kan du ange numren pa jobbmallarna som ska visas med hjalp av siffertangenterna
pa kontrollpanelen. Den angivna jobbmallen visas hogst upp i mallistan.

Mallbeskrivning

Visar skarmen [Mallbeskrivning] dar du kan visa mallbeskrivning, installningar och
plats.

Uppdatera mallar
Uppdaterar listan dver tillgangliga jobbmallar.

Skanna till PC

| det har avsnittet beskrivs hur du skickar avlasta dokument till angivna mottagare via
FTP- eller SMB-protokollet. Se nedan fér mer information:

Overféringsprotokoll — sidan 116

Adressbok — sidan 116

Bladddra — sidan 117
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Skanna till PC

1, Tryck pé <A”a tjanSte r> pé Skanna till PC \ :AIIT_?InPa \ :Avry:fgrade \ iAmirat \ Arkiveringsalt.
installningar installningar ayou
ko ntro I I pa n eI en. Overforingsprotokoll... Server
iy 1 PCl o B | e
2. valj [Skanna till PC] pa - ]
skérmen. B | e | —
. . Bladdra... #senor
3. Ange foljande alternativ. J Lomenerd I

Server

Har kan du ange adressen till destinationsservern. Valj ett servernamn i adressboken
eller valj [Server] och ange ett servernamn eller en IP-adress med hjalp av
tangentbordet pa skarmen.

Obs! Om ett servernamn anvands i stallet for en IP-adress maste du ange lamplig
DNS-information via CentreWare Internettjanster. Om DNS-informationen ar
ofullstandig kan vardnamnet inte dversattas till en |IP-adress.

Gemens. namn

Har kan du ange namnet pa den gemensamma mappen. Markera en server i
adressboken sa att det forinstallda namnet visas eller valj [Gemens. namn] och ange
ett gemensamt mappnamn med hjalp av tangentbordet pa skarmen. Detta ar inte
nodvandigt for FTP-servrar.

Sparai

Har kan du ange platsen i (eller sokvagen till) katalogen dar du vill spara filer. Markera
en server i adressboken sa att den forinstallda platsen visas eller valj [Sparai] och ange
en plats med tangentbordet pa skarmen.

Obs! Om data med samma filnamn skickas samtidigt fran flera maskiner till en och
samma plats, kan det handa att informationen skrivs dver.

Anvandarnamn

Har kan du ange det anvandarnamn som kravs av destinationsservern. Markera en
server i adressboken sa att det forinstallda anvandarnamnet visas eller valj
[Anvandarnamn] och ange ett namn med hjalp av tangentbordet pa skarmen. Skriv upp
till 97 tecken om du har valt [FTP] i funktionen [Overféringsprotokoll]. Ange en av
foljande typer om du har valt [SMB] i funktionen [Overféringsprotokoll]:

+ anvandarnamn@domannamn (t.ex. fuji@xerox.com) dar anvandarnamn far vara 32
tecken och domannamn far vara 64 tecken

+ domannamn\anvandarnamn (t.ex. xerox\fuji) dar anvandarnamn far vara 32 tecken
och domannamn far vara 64 tecken

+ lokalt_anvandarnamn (t.ex. Fuji-Xerox) pa hogst 32 tecken

Losenord

Har kan du ange l6senordet som kravs av destinationsservern. Markera en server i
adressboken sa att det forinstallda I6senordet visas eller valj [Lésenord] och ange ett
I6senord med hjalp av tangentbordet pa skdrmen. Lamna faltet tomt om du inte vill
anvanda nagot I6senord.
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5 Skanning och e-post

Overforingsprotokoll

Med den har funktionen kan du valja ett éverféringsprotokoll. Du maste valja samma
protokoll som mottagaren anvander.

1. Va IJ [OVG I'fOFI ngSprOtO kOI I] pé Overfiringsprotokoll Avbryt ] Spara

skarmen [Skanna till PC].
2. Valj 6nskat alternativ.
3. Valj [Sparal.

FTR Om du byter protokoll raderas informationen
du har angett om platsen dar filerna sparas.

ShiB

SMB
{UNC-format)

X X©)

FTP
Anger FTP-protokollet.

SMB
Anger SMB-protokollet.

SMB (UNC-format)
Anger SMB-protokollet (med UNC-format).

Obs! Om funktionen Fjarrbehdrighetskontroll ar aktiverad, visas ett meddelande om
att anvandaren maste ange ett inloggnings-ID och I6senord for att kunna anvanda
funktionen Skanna till PC. Inloggnings-ID och |6senord skickas till Kerberos-servern.
Funktionen blir tillganglig férst nar anvandaren har behoérighetskontrollerats.

Adressbok

Med den har funktionen kan du vaélja en destinationsserver fran adressboken.
For information om hur du registrerar mottagare, se kapitlet Setups i System
Administration Guide.

1. Valj [Adressbok] pa skarmen Serveradressbok [ Ubngifter.. ] Stang
[Skanna tl” PC] Namn Protokoll - ISparai
- Lygg 1> |
2. Valj en destinationsserver i (ECTT ___ = PY—
. o |Seneradress3 SME | Overf.protokoll: SME
adressbokslistan och valj sedan ||sseasess | Spara
[ng t 9]. ‘Ser\raradresaE SWB I -

3. Valj [Stang].

Namn/Protokoll
Visar information om den destinationsserver som har registrerats i adressboken.

Uppgifter
Visar detaljerade installningar fér en markerad server.

Lagg till >
Lagger till en markerad destinationsserver i faltet [Spara i].

Sparai
Visar en vald destinationsserver och dess uppgifter.
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Bladdra

Med den har funktionen kan du vélja en plats pa natverket dar ett avlast dokument ska
sparas. Bladdringen startar pa arbetsgruppsniva, fortsatter till serverniva och sedan till
flera hierarkiska nivaer i de gemensamma mapparna.

Obs! Knappen [Bladdra] ar nedtonad och kan inte valjas nar [FTP] har valts under
[Overféringsprotokoll]. Knappen visas inte nr maskinen inte har tilldelats en IPv4-
adress. For information om protokollinstallningar, se kapitlet Setups i System
Administration Guide.

1. Valj [Bladdra] pa skarmen Bladdia., T
[Skanna tl” PC] Spara i I
T . o Jane-Smith 01 P Jane.Smith 05 - :
2. V3ilj 6nskade alternativ. e R =
rs (3R Jane Smith 03 P JaneSmith 07 o
3. VaIJ [Spara]' 'Fo Jane-Smith 04 Jane Smith 08 -

Foregaende
Gar ett steg uppat i hierarkin.

Nasta
Gar ett steg nedat i hierarkin till den valda platsen.

Allmanna installningar

| det har avsnittet beskrivs de allmanna kontrollfunktionerna for avlasning. Se nedan
fér mer information:

Férgskanning (WorkCentre 5225A/5230A) — sidan 118

Ljusare/mérkare (WorkCentre 5222/5225/5230) — sidan 118

1/2-sidig skanning — sidan 118

Dokumenttyp — sidan 119

Skanningens férinstélin. — sidan 119

1. Tryck pa <Alla tjanster> pa
kontrollpanelen.

WorkCentre 5225A/5230A

E-post :Allm_?:m_m \ :Avam:t_arade \ I__ayuu_t- \ E-postalternativ
2. Valj en avlasningstyp pé Fargskanning V2sidiy skanning ~_ Dolaumenttyp Skanningens forinstalln.
P (D Autoavkanning . Tsidig (D Foto och text (D Delning och utskrift
Skarmen (D Faérg (D 2-sidig . Text (D Arkivering
3. Gattill fliken [Allmanna 8 21‘" @ zedyrtera bas. | (T Fots 8 Stci _
installningar] pa skarmen. @ o
4. Valj 6nskade alternativ. WorkCentre 5222/5225/5230
E-post W f\llman.nad \ :ﬁvanm?ride \ i:;:l]:‘al \ E-postalternativ
Ljusare/mirkare 1/2-sidig skanning Dokumenttyp Skanningens farinstalln.
. T-sidig Q Foto och text Q Delning och utskrift
@ Q 2-sidig . Text Q Arkivering
- Q Zeidigt-rotera baks Q Foto Q OCR
@ Q Utskr. m. hig kval
. Mler.
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Fargskanning (WorkCentre 5225A/5230A)

Med den har funktionen kan du stélla in farglage.
Obs! WorkCentre 5222/5225/5230 har inte stdd for funktionen.

1 Ll Va- Ij ett fa- rg I -ag esa Ite rnativ for E-post :Allman!m \ :Avam:e.rade \ I:ayuu.lr \ E-postalternativ
[Fa rg S ka n n I ng] pé s ka rm en Fargskanning 1/2-;idig skanning ) Dukumel‘myp ) Skanningens farinstalin.
A H A H Q Autoavkanning . Tsidig Q Foto och text Q Delning och utskrift
[A”manna InSta”nIngar]. Q Farg Q 2-gidig . Text Q Arkivering
. Svartvitt Q 2-sidig-rotera haks. Q Foto Q QcR
Q Gréskala Q Utskr. m. hiig kval
Autoavkinning ® -

Avkanner farginnehallet i dokumentet och avlaser i fyrfarg om innehallet ar farg eller i
svartvitt om innehallet ar svartvitt.

Obs! Svartvita sidor skannas i graskala nar [Autoavkanning] ar valt och [MRC Hog
komprimering] ar [Pa] i [Filformat].

Farg

Skannar i fyrfarg.

Svartvitt

Skannar i svartvitt oavsett originalets farginnehall.

Graskala

Skannar i graskala oavsett originalets farginnehall.

Ljusare/morkare (WorkCentre 5222/5225/5230)

Med den har funktionen kan du andra ljusstyrkan i avlasta bilder.

Obs! Funktionen Ljusare/mdrkare for WorkCentre 5225A/5230A finns i [Bildalternativ]
pa fliken [Avancerade installningar].

1. Andra ljusstyrkan med hjélp av &

Allmanna Avancerade Andra E-postalternativ
. i ing: i i layout
p | I kn a p pa rn a . Ljusare/markare 1/2-sidig skanning Dokumenttyp Skanningens forinstalln.
. T-sidig Q Foto och text Q Delning och utskrift
@ Q 2-sidig . Text Q Arkivering
- Q Zeidigt-rotera baks Q Foto Q OCR
@ Q Utskr. m. hig kyal
@ -

1/2-sidig skanning

Med den har funktionen kan du ange om dokumentet ar enkelsidigt eller dubbelsidigt,
och hur det ska placeras.

1. Trka pé en fOI'InSta”d knapp for E-post :Allm_hm_m \:Avapct_arade \I__ayuu_t-
[1/2-sidig skanning] pa skarmen  [rugskoming /2-sidiy skanning

\ E-postalternativ

Dokumenttyp Skanningens forinstalln.

[ - H - H ] (D Autoavkanning . Tsidig (D Foto och text (D Delning och utskrift
A”manna InSta”nlngar ' (D Farg (D 2-gidig . Text (D Arkivering
. Svartvitt (D Z-sidigrotera baks. (D Foto (D QCR

(D Griskala (D Utskr. m. hig kval
. Iler...
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Allménnainstéliningar

1-sidig
Avlaser en sida av dokumentet.

2-sidig

Avlaser bada sidor av dokumentet. Valj det har alternativet nar bilderna pa bada
sidorna av dokumentet har samma orientering.

2sidigt-rotera baks.

Avlaser bada sidor av dokumentet. Valj det har alternativet nar bilderna pa bada
sidorna av dokumentet har motsatt orientering.

Dokumenttyp

Med den har funktionen kan du avlasa med hogsta maojliga bildkvalitet genom att vélja
typ av originaldokument.

Obs! Funktionen [Dokumenttyp] pa WorkCentre 5225A/5230A paverkar inte
bildkvaliteten i féljande fall:
— nar [Fargskanning] ar installt pa [Farg] eller [Graskala].

— nar [Fargskanning] ar installt pa [Autoavkanning] och [MRC HAg komprimering] i
[Filformat] ar [Pa].

1 Ll Trka pé e n forl n Sta I I d kn a p p for E-post :Allm_hm_m \ :Avapct_arade \ I__ayuu_t- \ E-postalternativ
[DO ku me nttyp] pé S k-a rmen Fargskanning 1/2;idig skanning b Dukume:myp b Skanningens forinstalln.
A H A H (D Autoavkanning . Tsidig (D Foto och text (D Delning och utskrift
[Allmanna installningar]. O = @ O e
. Svartvitt (D Z-sidigrotera baks. (D Foto (D QCR
(D Griskala (D Utskr. m. hg kal.
. Iler...

Foto och text

Valj det har alternativet nar du vill aviasa dokument som innehaller bade text och

fotografier. Text och fotografier identifieras automatiskt och lampliga kvalitetslagen
anvands for de olika delarna.

Text

Anvand det har alternativet i samband med dokument som bara innehaller text.

Foto

Anvand det har alternativet i samband med dokument som bara innehaller fotografier.

Skanningens forinstalin.

Med den har funktionen kan du valja en avlasningskvalitet for bilddata.

1 Ll Va Ij en kna p p u nd er E-post :Allm?ln!m \ :AVZI:I[:E.[EI‘E \ I:ayuu.lr \ E-postalternativ
[S ka nn I ng ens fo rl n Sta I I n ] pé Fargskanning 1/2-;idig skanning Dokumenttyp Skanningens forinstalln.
- A Q Autoavkanning . Tsidig Q Foto och text Q Delning och utskrift
Ska I_._men [A”manna Q Farg Q 2-gidig . Text Q Arkivering
InSta”nIngar] . . Svartvitt Q 2-sidig-rotera haks. Q Foto Q QcR
Q Gréskala Q Utskr. m. hog ksl
Delning och utskrift L

Lampligt for allmanna kontorsdokument som ska visas pa skarmen. Det har alternativet
ger liten filstorlek och normal bildkvalitet.
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5 Skanning och e-post

Arkivering

Lampligt for allmanna kontorsdokument som ska lagras elektroniskt for
arkiveringsandamal. Det har alternativet ger den minsta filstorleken och normal
bildkvalitet.

OCR

Lampligt for dokument som ska bearbetas av funktionen for teckenigenkanning.
Det har alternativet ger stor filstorlek och hogst bildkvalitet.

Utskr. m. hog kval.

Lampligt for dokument som innehaller grafik och fotografier. Det har alternativet ger
stor filstorlek och hogst bildkvalitet.

Mer
Visar skarmen [Skanningens T Y (BT
forinstallningar] dar du aven kan @ el oeh @ Uiktt red he | E
Va IJa f0|Jande a Ite rnatIV ke et IMed c_ien b mst_al\ningen anvands de

Q Avkivering Q Wanlig skanning ztagglsqgigz:w;gr:;ﬁfg? har gjerts
Vanlig SKanning Q QCR a Egen installning

Lampligt for dokument som kraver
minimal bildbearbetning och komprimering. Det har alternativet ger snabb bearbetning
och mycket hog filstorlek.

Egen instéllning
Du kan sjalv valja en avlasningskvalitet som har definierats av administratéren.

Avancerade installningar

| det har avsnittet beskrivs funktionerna som anvands for andring av bildkvaliteten.
Se nedan fér mer information:

Fotografier (WorkCentre 5225A/5230A) — sidan 121

Bildalternativ — sidan 121

Bakgrundsreducering (WorkCentre 5222/5225/5230) — sidan 121

Bildférbéttring (WorkCentre 5225A/5230A) — sidan 122

Skuggreducering (WorkCentre 5225A/5230A) — sidan 122

Fargutrymme (WorkCentre 5225A/5230A) — sidan 123

1. Tryck pa <Alla tjanster> pa WorkCentre 5225A/5230A
kontrollpanelen.

- ) ] . E-post T f\llman.nad T :ﬁvanm?ride \Ij:;ﬂ‘zl:;g \E—puslallemaliv
2- Va IJ en aVIasn | ngStyp pa < Fotografier... Q Hildal!emaliv... < Bildforbattring...
skarmen. N [ gttt (N I bt
3. Valj fliken [Avancerade Ei“iizi“?eaiiz?;; D”’
installningar].
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Avancerade instéllningar

4. Ange onskad funktion. WorkCentre 5222/5225/5230
5, Vélj [Spara] E-post W f\llman.nad W :ﬁvanm?ride \a;r‘l]:‘al \E—puslallemaliv

Liusare/mirkare: Mormal Ingen reducering
Skarpa: Mormal

Fotografier (WorkCentre 5225A/5230A)

Med den har funktionen kan du forbattra bilder som skannats fran fargfotografier.
Obs! WorkCentre 5222/5225/5230 har inte stdd for funktionen.

Obs! Funktionen ar tillganglig nar ett fotografi placeras pa dokumentglaset.

1. Valj [Fotografier] pa skarmen p— [ awyt ] S
[Avancerade installningar].
Furktionen Fotografier farbattrar hilder i filer
e v e . v som har skannats fran fotografier
2. Vailj dnskat alternativ. Q- ’

Skuggreducering och Bakgrundsreducering anges automatiskt

Férbattra till Ingen reducering nar furktionen wal js.
fotografier

3. Valj [Sparal].

Av
Inaktiverar funktionen.

Forbattra fotografier
Forbattrar bilder som skannats fran fargfotografier med [Utskriftsfarg] installt pa [Farg].

Obs! Nar [Forbattra fotografier] ar valt, kan du inte valja [Skuggreducering] och
[Bakgrundsreducering].

Bildalternativ

Med den har funktionen kan du andra ljusstyrkan och skarpan i avlasta bilder.

1. Va |J [BlIdaIte rnativ] pé skarmen Bildalternativ [ Avbiyt | Spaa
[Avancerade installningar]. Ljusare/morkare Skarpa ®
Hagre % @

L jusare
Lagre

2. Valj 6nskade alternativ.
3. Valj [Sparal].

Iirkare

Ljusare/morkare
Anger ljusstyrkan for avlasta bilder.

Skarpa
Anger skarpan pa tunna kanter for avlasta bilder.

Bakgrundsreducering (WorkCentre 5222/5225/5230)

Med den har funktionen kan du reducera bakgrundsfargerna och mangden
genomtrangning vid avlasning.

Obs! Funktionen finns i [Bildforbattring] pa WorkCentre 5225A/5230A. Se
Bildférbéttring (WorkCentre 5225A/5230A) pé sidan122.
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5 Skanning och e-post

1. Valj [Bakgrundsreducering] pa T T [T
skarmen [Avancerade
installningar].

2. Valj 6nskat alternativ.
3. Valj [Sparal.

Autoreducering

ON

Ingen reducering
Inaktiverar funktionen.

Autoreducering
Reducerar automatiskt bakgrundsfargerna.
Obs! Funktionen inaktiveras nar du valjer [Foto] pa skarmen [Dokumenttyp].

Bildforbattring (WorkCentre 5225A/5230A)

Med den har funktionen kan du reducera bakgrundsfargerna och justera kontrastnivan
vid avlasning.

Obs! For funktionen Bakgrundsreducering pa WorkCentre 5222/5225/5230, se
Bakgrundsreducering (WorkCentre 5222/5225/5230) pa sidan121.

Obs! [Kontrast] visas om du valjer [Graskala] eller [Farg] pa skarmen [Dokumenttyp].

1. Valj [Bildforbattring] pa skarmen  wurmis T T
[Avance rade InSta”n i ngar] . Bakgrundsreducering Hontrast o
Iest
2. Valj bnskade alternativ. @ igen retcaning ponast @
3, Va IJ [Spara] . a Autoreducering i g
kontrast

Bakgrundsreducering
* Ingen reducering - Avldser med bakgrundsreducering avstangd.

» Autoreducering - Reducerar automatiskt fargade bakgrunder nar [Svart] ar valt pa
skarmen [Fargskanning] eller reducerar vita bakgrunder pa fargade dokument nar
[Farg] ar valt pa skarmen [Fargskanning].

Obs! Funktionen inaktiveras nar du valjer [Foto] pa skarmen [Dokumenttyp].

Kontrast
Anger kontrasten for avlasta bilder.

Skuggreducering (WorkCentre 5225A/5230A)

Med den har funktionen kan du reducera mangden genomtrangning vid avlasning.
Obs! WorkCentre 5222/5225/5230 har inte stdd for funktionen.

1. Valj [Skuggreducerlng] pé Skuggreducering [ Avhryt ] Spara
skarmen [Avancerade
installningar].

Skuggreducering diljer bakgrundsfarger och genomitrangning av bilder.

Ingen reducering
Furktionen ar inte tillganglig nar Svartvitt har valts som Fargskanning

® O

2. Valj 6nskat alternativ.
3. Valj [Sparal.

Autoreducering
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Layoutjustering

Ingen reducering

Inaktiverar funktionen.

Autoreducering
Reducerar automatiskt skuggor pa avlasta bilder.

Fargutrymme (WorkCentre 5225A/5230A)

Med den har funktionen kan du stalla in fargutrymme for aviasta data.
Obs! WorkCentre 5222/5225/5230 har inte stdd for funktionen.

Obs! Knappen [Fargutrymme] visas nar [Har aktiverats] ar valt for [Fargutrymme] i
administratérslaget. Mer information finns i kapitlet Setups i System Administration
Guide.

Obs! Knappen [Fargutrymme] ar tillganglig nar [Fargskanning] ar installt pa [Farg].
Obs! Knappen [Fargutrymme] ar inte tillganglig nar [PDF/A] ar valt i [Filformat].

Obs! [sRGB] maste vara valt om du vill anvanda funktionen Maskinlasbar text i

[Filformat].
1. Valj [Fargutrymme] pa skarmen [ Fagusymme [ byt ] S

[Avancerade instéllningar], Funktionen fungerar bara n4r Férg har valts | Férgskanning.

T . aggoa Mar Maskinens fargutrymme har valts anges féljande funktioner
2. Valj antingen [sRGB] eller il gundnstalnngams.
i 3 Maskinens - Kaontrast
[Maskinens fargutrymme]. Qe s
- Skuggreducering

3. Valj [Sparal].

sRGB
Bearbetar avlasta data med sRGB.

Maskinens fargutrymme

Bearbetar avlasta data med avancerade farginstallningar. Nar det har alternativet ar
valt, anvands grundinstallningarna for funktionerna [Ljusare/mdrkare], [Skarpa],
[Skuggreducering], [Kontrast] och [Bakgrundsreducering].

Layoutjustering

| det har avsnittet beskrivs vilka funktioner som finns fér layoutandring vid avlasning.
Se nedan for mer information:

Upplésning — sidan 124

Skanning av bok — sidan 124

Dokumentformat — sidan 125

Kantradering — sidan 126

Férminska/férstora — sidan 126

Dokumentets orientering — sidan 127
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5 Skanning och e-post

1_ Tryck pé <A”a tjanste r> pé E-post W Allmanna W Avancerade W ::;‘;Tt E-postalternativ
kOﬂtrO| I pa n e I en . ﬁpldsning... [ﬁanﬂing av bok... [ﬁkumentfurmat“.
200 dpi Ay Autoavkanning

2. Valj en avlasningstyp pa
Ské rmen Qo KanEad;\:indg.é. ODFMT;"DS}(EHWS‘DWHI ODDDklimenl;elsh‘udrienlering...
. pp/Med: 2 mm % igyande hilder

“anster/Hager: 2 mm {ower till vanster)

3. Tryck pa fliken [Andra layout].

4. Ange Onskad funktion.
5. Valj [Sparal].

Upplosning

Med den har funktionen kan du valja uppldsning infor avlasning. Ju hdgre upplésning
du valjer, desto storre blir storleken pa den lagrade bildfilen. Det tar ocksa langre tid att
slutféra avlasningen.

1. Valj [Upplosnlng] pé skarmen Upplasning Avbryt | Spara
[Layoutjustering]. @~

2. Valj 6nskat alternativ. 8““”?

3. Valj [Sparal. Q

Upplésning

Avlaser med en upplésning pa 200 dpi, 300 dpi, 400 dpi eller 600 dpi.

Obs! Pa WorkCentre 5225A/5230A ar bara alternativen [200 dpi] och [300 dpi]
tillgangliga nar [MRC Hog komprimering] ar [P3] eller [Maskinlasbar text] ar installt pa
[Maskinlasbar] i [Filformat].

Skanning av bok

Anvand den har funktionen om du vill avlasa uppslag i ett bundet dokument i ratt
sidordning fran dokumentglaset. Uppslaget sparas som tva separata bilder.

1 - Vé |j [S ka nn I n g av bO k] pé Skanning av bok [ Avbryt ] Spara
skarmen [Andra layout]. Q= @ s il
anster sida erligt bilden.
2. Valj 6nskade alternativ. @ o e O Bt tom
@ e e | [
3. Valj [Sparal. P Q=
Q sedan nedre higer sida @ D

Obs! Uppslaget i det bundna dokumentet maste placeras horisontellt pa
dokumentglaset.
Av

Inaktiverar funktionen.

Vanster sida sedan hoger

Avlaser sidorna i en uppslagen bok fran vanster till hoger.
» Bada sidor - Avlaser bade vanster- och hdgersidorna.
» Endast vanster sida - Avlaser bara vanstersidor.

* Endast hoger sida - Avlaser bara hégersidor.
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Layoutjustering

Hoger sida sedan vanster

Avlaser sidorna i en uppslagen bok fran hoger till vanster.
» Bada sidor - Avlaser bade vanster- och hdgersidorna.
» Endast vanster sida - Avlaser bara vanstersidor.

* Endast hoger sida - Avlaser bara hogersidor.

Ovre sida sedan nedre

Avlaser sidorna i en uppslagen bok uppifran och ned.
+ Bada sidor - Avlaser bade 6ver- och undersidorna.
+ Endast 6vre sida - Avlaser bara dversidor.

« Endast nedre sida - Avlaser bara nedersidor.

Kantradering

Tar bort utskriften i bindningsmarginalen eftersom texten brukar forsvinna i
pappersvikningen. Anvand pilknapparna och ange ytan som ska raderas vid mittlinjen
pa uppslaget. Du kan ta bort 0-50 mm (0,0-2,0 tum) i steg om 1 mm (0,04 tum).

Dokumentformat

Med den har funktionen kan du ange dokumentformatet automatiskt, valja i en lista
over forinstallda format eller blanda olika format. Om du valjer ett forinstallt format
avlases dokumenten enligt angivet format oavsett deras faktiska format.

1. Valj [Dokumentformat] pa b [ com I[ see
skarmen [Layoutjustering]. @ __E;:?‘:::::”""‘ N

2. Vailj 6nskade alternativ. @ iji_ i

3. Valj [Spara]. Qb Ii:z .

Autoavkanning
Identifierar automatiskt formatet pa dokument med standardformat.

Manuell inmatning

Med den har funktionen valjer du mellan 11 férinstallda grundformat med staende eller
liggande orientering. Du kan ocksé valja ett eget format inom intervallet 15-297 mm
(0,6-11,7 tum) foér Idangden och 15-432 mm (0,6-17,0 tum) fér bredden. Vardena stalls
in av administratéren.

Dokument i olika format

Du kan avlasa dokument med olika format samtidigt. Formaten identifieras automatiskt
och dokumenten avlases i samma format som originalet. Fyll p4 dokument i olika
format i dokumentmataren och passa in de dvre vanstra hérnen.

Obs! Dokument i formaten 5,5 x 8,5" och A5 maste fyllas pa med stdende orientering.
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5 Skanning och e-post

Kantradering

Med den har funktionen kan du radera o6nskade marken, exempelvis
avlasningsskuggor och marken fran parmhal, runt kanterna pa de avlasta bilderna.

1. Va IJ [Kantl"aderlng] pé Skarmen Kantradering [ Avbryt ] Spara
I 1 =] Dokumentets orient.
[LayOU tj usteri ng] . . Q . nn Sléeﬂd bilder
2. Valj 6nskade alternativ. Cal~ [ Q
3. Va |J [ Spa ra] ) a Parallella kanter @ @ Liggands bilder
Alla kanter

Raderar samma mangd fran alla fyra kanterna pa dokumentet. Avstandet som raderas
anges av administratdéren och kan inte andras pa den har skarmen. Om du inte vill
radera kanterna ska du valja [Parallella kanter] och ange 0 fér bade 6verkant/underkant
och vansterkant/hégerkant.

Parallella kanter
Du kan ange avstandet som ska raderas fran dokumentets éver- och underkant
respektive vanster- och hdégerkant. Hogst 50 mm (2 tum) kan anges i varje falt.

Dokumentets orient.

» Staende bilder - Valjer vertikal orientering dar dokumentets 6verkant ar riktad mot
maskinens baksida.

+ Liggande bilder - Valjer horisontell orientering dar dokumentets 6verkant ar riktad
mot maskinens vanstersida.

Forminska/forstora

Med den har funktionen kan du forminska och forstora ett avlast dokument med en
avlasningsgrad pa 25-400 %.

1. Valj [Forminska/forstora] pa Forminskalftrstora T
skarmen [Andra layout]. o @ Qi Qion
" . Proportionell % @ G665 HE Al
2. Ange ett forhallande med pilarna @~ %E YA Yo
eller valj en forinstalld knapp. " To AN - o .
®:: @ @

3. Valj [Sparal.
Obs! Den har funktionen stalls automatiskt in pa 100% pa WorkCentre 5225A/5230A
nar [MRC Hég komprimering] i [Filformat] ar [Pa].

Proportionell %

» Textruta - Har kan du ange 6nskad forminsknings-/férstoringsgrad med
pilknapparna. Du kan aven ange vardet genom att peka pa textrutan och anvanda
siffertangenterna pa kontrollpanelen. Vardet kan anges inom intervallet 25-400% i
steg pa 1%.

» 100% - Kopiorna far samma storlek som originalet.
» Forinstallningar - Har kan du valja bland sju forinstallda forstorings-/
forminskningsférhallanden. Vardena stalls in av administratéren.

Ange utmatningsformat
Du kan vélja ett utmatningsformat bland ett antal standardformat.
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E-postalternativ/Arkiveringsalternativ

Dokumentets orientering

Med den har funktionen kan du ange dokumentets orientering.

1. Valj [Dokumentets orientering] Dakumentets orientering Avbyt ] Spam
pé S ka rmen [LayOUtj u Sterl n g] . Dokumentets orientering anwénds fﬁr. att informera
sl it . systernet om dokumentets orientering pa papperet som
2 g e . ‘ a Q Sthende bilder du placerar | dokurnentmataren eller p& dokurnentglaset
Informationen hestammer hur hilderna ska placeras pd
- Va IJ OnSkat alte rnatlv papperet ndr du anvinder funktioner som Kantjustering.

3. Valj [Spara]_ auggande hilter

Obs! Nar funktionen Maskinlasbar

text ar aktiverad i [Filformat] pa WorkCentre 5225A/5230A, har installningen [Sokbar -
Sidorientering] i administratérslaget prioritet dver instaliningen [Dokumentets
orientering]. For information om installningen [Sékbar - Sidorientering], se kapitlet
Setups i System Administration Guide.

Staende bilder
Valjer vertikal orientering dar dokumentets 6verkant ar riktad mot maskinens baksida.

Liggande bilder

Valjer horisontell orientering dar dokumentets dverkant ar riktad mot maskinens
vanstersida.

E-postalternativ/Arkiveringsalternativ

| det har avsnittet beskrivs hur du anger instaliningar for att skriva ut avlasta data. Se
nedan for mer information:

Obs! For avlasningstjansten [E-post] ar foljande funktioner tillgangliga pa fliken
[Epostalternativ]. Fér andra avlasningstjanster finns funktionerna pa fliken
[Arkiveringsalternativ].

Kvalitet/Filstorlek (WorkCentre 5225A/5230A) — sidan 128
Filformat — sidan 128

Léaskvitton — sidan 130

Uppdelad séndning — sidan 130
Dokumentnamn/Filnamn — sidan 131
Filnamnskonflikt — sidan 132

Svar till — sidan 132

Kryptering — sidan 133

Digital signatur — sidan 133
Inloggningsnamn — sidan 133
Lésenord — sidan 134

Metadata — sidan 134

Obs! Vilka funktioner som ar tillgangliga beror pa maskinmodell och vilken
avlasningstyp du har valt pa skarmen Alla tjanster.
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5 Skanning och e-post

1. Tryck pa <Alla tjanster> pa
kontrollpanelen.

2. Valj en avlasningstyp pa
skarmen.

3. Nar du valjer [E-post] ska du
valja fliken [E-postalternativ].
Nar du valjer [Skanna till
brevlada], [Natverksskanning]
eller [Skanna till PC] ska du
valja [Arkiveringsalternativ].

4. Valj 6nskad funktion.

E-post 1 Allmanna 1 Avancerade 1 Layuul 1 E-postalternativ
© Kvalitet/filstorlek... @ Filformat... © Laskvitton...

Kualitet: Hagre +2 TIFF Av 1

Filstorlek: Stérre +2 En fil per sida
< Filnamn... < Filnamn... < Svar till... ]
D Auto narmn D Autoinstallning D (Ej installt) 2
E-post Allmanna Avancerade Andra E-postalternativ

i ing: layout
< Kryptering... < Digital signatur... &
" e 1
2

Kvalitet/Filstorlek (WorkCentre 5225A/5230A)

Filformat

Med den har funktionen kan du ange komprimeringsgraden for avlasta bilder i farg och

graskala.

Obs! WorkCentre 5222/5225/5230 har inte stod for funktionen.

Obs! Den har funktionen ar inte tillganglig nar [Fargskanning] ar installt pa [Svartvitt].

Obs! Bara tre komprimeringsnivaer ar tillgangliga nar [MRC H6g komprimering] ar
aktiverat for [PDF Flera sidor per fil], [PDF/A] eller [XPS] i [Filformat].

1. Valj [Kvalitet/Filstorlek] pa
skarmen [E-postalternativ] eller
[Arkiveringsalternativ].

2. Valj kvalitet och filstorlek.
3. Valj [Sparal.

Kvalitet/filstorlek [ Avhryt ] Spara
Normal kvalitet Hog kvalitet Furktionen ar inte tillganglig nar
Svartvitt har valts.
.....
Endast 3 komprimeringsnivaer kan vl jas
% """ @ nar Hig komprimering har valts,
Liten filstorlek Stor filstorlek

Med den har funktionen kan du valja vilket filformat som ska anvandas nar du sparar

avlasta data.

Obs! Alternativen som ar tillgangliga varierar beroende pa maskinmodell och vilken
avlasningstyp du valjer pa skarmen Alla tjanster. Funktionen ar inte tillganglig nar du

valjer [Skanna till brevladal.

1. Valj [Filformat] pa skarmen
[E-postalternativ] eller
[Arkiveringsalternativ].

2. Valj dnskat alternativ.
3. Valj [Sparal.

TIFF/JPEG auto val (WorkCentre
5225A/5230A)

Avlasta data sparas automatiskt i
TIFF- eller JPEG-format. Fyrfargs-
och graskalebilder sparas i JPEG-
format och svartvita bilder i TIFF-
format.

WorkCentre 5225A/5230A

Avbryt I

mTIFF Komprimeringsmetod... PDF-sakerhet...

Flera sidar per fil DAMD DAv

JPEG

En fil per sida
O XPS

Filformat [ Spara

TIFF/JPEG
Autoval
FOF
Flera sidor per fil
O POFsA

Maskinlashar text...
TP Endast hild
En fil per sida

MRC Hog kompr.... PDF-signatur...
Ay Ay

Optimera PDF
for webhen

WorkCentre 5222/5225/5230

Filformat l

mTFF imeri I..  PDFsakerh
Flera sidor per fil D Auto D Ay

TFF

Avhryt ] Spara

PDF-signatur...

En fil per sida
Av

POF
Flera sidor per fil

P Optimera PDF

for webben
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E-postalternativ/Arkiveringsalternativ

PDF Flera sidor per fil
Sparar flera sidor i en enda fil med PDF-format.

PDF/A (WorkCentre 5225A/5230A)

Sparar flera sidor som en fil i PDF/A-format vilket ar lampligt for langtidsarkivering av
elektroniska dokument.

Obs! Funktionerna [PDF-sakerhet] och [PDF-signatur] ar inte tillgangliga for det har
alternativet.

TIFF En fil per sida
Sparar varje sida i en separat fil med TIFF-format.

mTIFF Flera sidor per fil
Sparar flera sidor i en enda fil med TIFF-format.

JPEG En sida per fil (WorkCentre 5225A/5230A)
Sparar varje sida i en separat fil med JPEG-format.

XPS
Sparar flera sidor i en enda fil med XPS (XML Paper Specification)-format.

» Komprimeringsmetod - komprimerar filen. Den har knappen ar aktiv nar ett annat
alternativ an [JPEG En fil per sida] ar valt. Den valda komprimeringsmetoden
anvands for svartvita sidor.

* MRC H6g komprimering (WorkCentre 5225A/5230A) - Visas nar [PDF Flera sidor
per fil], [PDF/A] eller [XPS] ar valt. Funktionen sparar filerna med
komprimeringsmetoden MRC.

Obs! [MRC Hog komprimering] ar inte tillgangligt nar [Fargskanning] ar installt pa

[Svartvitt].

Obs! Nar [MRC Hog komprimering] ar [Pa] ar bara [200 dpi] och [300 dpi] tillgéngliga
som alternativ for [Uppldsning] och [Férminska/Forstora] ar installt pa [100%].

* Maskinlasbar text (WorkCentre 5225A/5230A) - Visas nar [PDF Flera sidor per fil],
[PDF/A] eller [XPS] ar valt. Valj sprak for dokumentet och ange om texten ska
komprimeras.

Obs! Knappen [Maskinlasbar text] ar inte tillganglig nar [Dokumenttyp] ar installt pa
[Foto].

Obs! Knappen [Maskinlasbar text] ar inte tillganglig nar [Fargutrymme] ar installt pa
[Maskinens fargutrymme].

PDF-sakerhet

Visar skarmen [Filformat - PDF-sakerhet] dar du kan ange sakerhet for att férhindra
obehorig atkomst till PDF-filen. Valj [Losenord] for att 6ka sakerheten.

» Krypteringsalgoritm - Anvander en 128-bitars RC4-filkrypteringsalgoritm (Acrobat
5.0 eller senare) eller 128-bitars AES-filkrypteringsalgoritm (Acrobat 7.0 eller
senare).

* Understddd version - Visar versionen av Adobe Acrobat som ar kompatibel med den
valda krypteringsalgoritmen.
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5 Skanning och e-post

» Losenord dppna dok. - Visar skdrmen [PDF-sakerhet - Losenord for att dppna
dokument] dar du kan ange ett I6senord som ska kravas for att dppna PDF-filen.
Lésenordet far innehalla upp till 32 tecken.

+ Behdrigheter - Visar skarmen [PDF-sakerhet - Behorigheter] dar du kan ange ett
sakerhetslosenord for PDF-filen. Ett sdkerhetslosenord lagger till begransningar
som hindrar andra fran att skriva ut eller redigera filen. Filens mottagare kan ta bort
begransningarna om han eller hon kanner till I6senordet. Losenordet far innehalla
upp till 32 tecken.

Obs! [PDF-sakerhet] visas nar [PDF Flera sidor per fil] har valts.

PDF-signatur

Du kan l&gga till en signatur i PDF-filen for att bevisa att filen ar autentisk, vilket
forhindrar att falska dokument presenteras som autentiska dokument. Om du valjer
[Pa] ska du valja en position dar en synlig PDF-signatur ska placeras eller valja
[Osynlig signatur] om du vill lagga till en osynlig PDF-signatur.

Obs! Foljande hanterare anvands av Adobe Reader fér att verifiera PDF-signaturen:
Acrobat 6.x verifierar signaturen med Windows Certificate Security och Acrobat 7.x
verifierar signaturen med Adobe Default Security.

XPS-signatur

Du kan lagga till en XPS-signatur (XML Paper Specification) i filen fér att bevisa att filen
ar autentisk, vilket forhindrar att falska dokument presenteras som autentiska
dokument.

Optimera PDF for webben

Skapar en PDF-fil som visar den forsta sidan i anvandarens webblasare innan hela
filen hamtas fran en webbserver. Med den har funktionen slipper anvandaren vanta pa
att hela filen ska hamtas genom att visa en del av filinnehallet direkt.

Laskvitton

Med den har funktionen kan du begéra att mottagarna skickar ett meddelande via epost
om att de har tagit emot din e-postbilaga.

Obs! Funktionen visas bara om du har valt [E-post].

1. VaIJ [LaSkVItton] pé Skal'men Liskvitton Avbryt ] Spara
[Epostalternativ].

Denna funktion krawer att mottagaren
Ay skickar en bekraftelse som anger att meddelandet har mottagits.

Mottagarens server maste stidja MON-standard

2. Aktivera funktionen genom att %
valja [P&]. Q

3. Valj [Sparal.

Pa

Uppdelad sandning

Med den har funktionen kan du dela upp stora avlasta datafiler i flera
epostmeddelanden som ar lika stora.
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WorkCentre 5225A/5230A

Obs! Den har funktionen visas nar ett uppdelat varde har angetts i [Max. antal
uppdelade] i administratorslaget och tjansten [E-post] ar vald pa skarmen Alla tjanster.
For information om installningen [Max. antal delade], se kapitlet Setups i System
Administration Guide.

e . . °
1. Valj [Uppdelad sandning] pa g Avbryt ] Spara
skarmen [E-postalternativ].
O Dela upp eher sida Nar den sammanlagda filstorleken | utgdende e-post &r for stor

Ali A H delas filen upp i filer med en farbestamd datastorlek
2- VaIJ OnSkat alternatlv och skickas separat via e-post

e Dela upp efter Orm mottagaren inte har ett verktyg for filsammanslagning
3- Va IJ [Spara] . . datastariek kombineras inte den uppdelade informationen till en fil.

Dela upp efter sida

Delar upp avlasta data pa sidor. Valj det har alternativet nar e-postmottagare anvander
e-postprogram som inte har stdd fér RFC2046, t.ex. Outlook och LotusNotes.

Dela upp efter datastorlek

Delar upp avlasta data efter datastorlek om e-postmeddelandets storlek dverstiger
vardet som angetts i [Max. datastorlek per e-post] i administratérslaget. Valj det har
alternativet nar e-postmottagare anvander e-postprogram som inte har stod for
RFC2046, t.ex. Outlook. For information om installningen [Max. datastorlek per e-post],
se kapitlet Setups i System Administration Guide.

WorkCentre 5222/5225/5230

Obs! Funktionen visas bara nar tjansten [E-post] har valts pa skarmen Alla tjanster.

1. Valj [Uppdelad séndning] pa Uppdelnd sandring [ Avbiyt ] Spara
skarmen [E-postalternativ].

2. Valj 6nskat alternativ. O~

3. Valj [Spara]. @®:

Av

Inaktiverar funktionen.

Dela upp efter sida

Delar upp avlasta data efter datastorlek om e-postmeddelandets storlek dverstiger
vardet som angetts i [Max e-poststorlek] i administratérslaget. For information om
instaliningen [Max e-poststorlek], se kapitlet Setups i System Administration Guide.

Dokumentnamn/Filnamn

Med den har funktionen kan du ange ett namn pa dokumentet/filen, om du inte vill
anvanda namnet som tilldelats av maskinen. Filnamnstillagget 1aggs automatiskt till i
filnamnet beroende pa vilken typ av fil du sparar.

Obs! Funktionen [Dokumentnamn] visas om du har valt [Skanna till brevidda]. Funktionen
[Filnamn] visas om du har valt [E-post], [Skanna till PC] eller [Natverksskanning].

1. Valj [Dokumentnamn] eller i [ o [ Sen
[Filnamn] pa skarmen [E- O o O e o 5 o) ) v |
postalternativ] eller SN {2 O G 2O P [
[Arkiveringsalternativ]. S [ | P Y O Y

_ ([swre (e ) JCe JCv JCe 0 )0 JC Y. JCr JC s

2. Ange ett dokument-/filnamn. [awery =) [abe T2 | Blanksteg J ) 2] com

3. Valj [Spara].




5 Skanning och e-post

Filnamnskonflikt

Svar till

Med den har funktionen kan du automatiskt I6sa filnamnskonflikter om du anger ett
namn som redan finns pa skarmen [Filnamn].

Obs! Den har funktionen visas bara nar [Skanna till PC] eller [Natverksskanning] har
valts pa skarmen Alla tjanster.

1. Va IJ [FllnamnSkonﬂlkt] pé Filnamnskonflikt [ Avbryt ] Spara
skarmen [Arkiveringsalternativ].
) Il:. g . ] Q Spara ints O Bifoga ﬁ““da-az?g;‘,n;;?r::; iﬂag:ﬂ:;?giﬁ) lagys autornatiskt
2. Tryck pa onskat alternativ. @ B e T
pa ny fi 1l MEed samma namn | samima xatalog.
Q Lagg till datumst
Ali i filnamn
3. Valj [Sparal. =

Spara inte
Avbryter avlasningen sa att du kan ange ett annat filnamn.

Byt namn pa ny fil

Lagger till ett 4-siffrigt tal (0001-9999) i slutet av dubblettnamnet och sparar filen i
samma katalog.

Skriv over befintlig fil

Tar bort filen med dubblettnamnet och sparar den nya filen med angivet filnamn i
samma katalog.

Bifoga till befintlig fil
Lagger till avlasta data i befintliga data.

Obs! Knappen visas bara nar [Natverksskanning] har valts och kan valjas nar
[TIFF En fil per sida] eller [JPEG En fil per sida] har valts under [Filformat] pa fliken
[Arkiveringsalternativ].

Lagg till datumst. i filnamn
Lagger till ett datum i den nya filen.
Obs! Knappen visas bara nar [Natverksskanning] har valts.

Med den har funktionen kan du lagga till retur-e-postadressen dit mottagarna kan svara
nar de anvander e-posttjansten.

Obs! Funktionen visas bara nar [E-post] har valts pa skarmen Alla tjanster.

1. Valj [Svar till] pa skdrmen [ o T
[E-postalternativ]. ) 0 (0 R R e

2. Skriv en returadress. Du kan @E%]%%%
ocksa skriva en del av namnet | [ san (e ) ) ) )m]) L) (Csan
och valja férstoringsglasikonen

till hdger om textfaltet for att
sOka i adressboken. For information om sokresultatskarmen, se Sok allmant/Sék i
nétverk pa sidan111.

3. Valj [Sparal].
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Kryptering

Med den har funktionen kan du skicka S/IMIME-krypterad e-post.

For att kunna anvanda funktionen maste du ange en e-postadress som har kopplats till
ett intyg som stéder kryptering. Fér mer information, se kapitlet Security i System
Administration Guide.

Obs! Funktionen visas bara nar [E-post] har valts pa skarmen Alla tjanster.

1. Valj [Kryptering] pa skarmen — [ oor [ oox
[E-postalternativ].

E-postrmeddelandet kommer att krypteras enligt S/MIME-standard

innan den skickas.
A

2. Va IJ ett a|ternatIV . Mattagarens e-postadress méste ha ett intyg far kryptering aw

meddelandet samt wara vald | adressbaken.
3. Valj [Sparal].

P
E-postreddelandet kommer varken att krypteras eller skickas
om e-postadressen inte har krypteringsintyg

Av
Krypterar inte e-post.

Pa
Krypterar e-post.

Digital signatur

Med den har funktionen kan du koppla en digital signatur till e-post.

For att du ska kunna anvanda funktionen maste maskinens e-postadress vara kopplad
till ett lampligt intyg. For mer information, se kapitlet Security i System Administration
Guide.

Obs! Funktionen visas bara nar [E-post] har valts pa skarmen Alla tjanster.

1. Valj [Digital signatur] pa TR [ LTS T
skarmen [E-postalternativ].

En digital signatur som faljer S/MIME-standarden laggs till i
Ay utgiends e-post

Mottagaren kan kontrollera att den mottagna informationen ar
autentisk

2. Valj ett alternativ. @
3. Valj [Spara]. @)

Pa
Faltet Fran kan inte andras nar Digital signatur har valts

Av
Kopplar inte en digital signatur till e-post.

Pa
Kopplar en digital signatur till e-post.

Inloggningsnamn

Skriv ett inloggningsnamn har nar servern som avlasta dokument ska dverforas fill
kraver ett inloggningsnamn.

Obs! Funktionen visas bara nar [Natverksskanning] har valts pa skarmen Alla tjanster.
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5 Skanning och e-post

1. Valj [Inloggningsnamn] pa i (T
skarmen [Arkiveringsalternativ]. | (70025000 E)60) ) o) ) ) ) (Pxkets )
2. Skriv ditt inloggningsnamn. @E%]E%]%]%]
3. Valj [Spara]. (Csen )T )G (e L) Cser
[ Fler tecken ] [ Blankstey ] .com
Losenord
Med den har funktionen kan du ange l6senordet for inloggningsnamnet nar servern
som avlasta dokument ska Overforas till kraver ett I6senord.
Obs! Funktionen visas bara nar [Natverksskanning] har valts pa skarmen Alla tjanster.
1. Valj [Lésenord] pa skarmen [ T T
[Avlasningsalternativ]. T )2 ) ) )0 ) 7)o ) (Ce ) o ) ) (nsckstey |
2. Skriv I6senordet. @@E%]E%%E%
3. Valj [Spara]. I [0 [ [N R [N [ [ [ [ [
[ Her tecken ] [ Blankstey ] .COMm
Metadata

Med den har funktionen kan du &ndra metadatavarden som angetts i den valda
jobbmallen.

Obs! Funktionen visas bara nar [Natverksskanning] har valts pa skarmen Alla tjanster.

Obs! Registrera nya metadata eller ta bort befintliga metadata med CentreWare
Internettjanster. For mer information, se CenterWare Internettjénster pa sidan149.

1. Valj [Metadata] pa skarmen

Metadata [ Stang

2.

3.

[Arkiveringsalternativ].

Valj 6nskade metadata och
andra vardet.

Valj [Sparal].

> prompti...
o

> promptb...
wal

prompt2...

prompt5...

D val

Kontrollerar metadata

Om kontrollfunktionen for metadata ar aktiverad kontrolleras metadata av den angivna
kontrollservern nar du trycker pa <Start> pa maskinens kontrollpanel. Om det patraffas
ogiltiga metadata utfors inte jobbet. Information om kontrollinstallningarna finns i
kapitlet CentreWare Internet Services i System Administration Guide.
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6 Skicka fran brevlada

| det har kapitlet beskrivs metoder for hur dokument i en brevliada kontrolleras, skrivs
ut och tas bort. Du kan lagra féljande typer av dokument i en brevliada (dokumenten
visas med motsvarande ikoner i dokumentlistan).

Tjansten fungerar inte pa alla modeller. P& vissa modeller kravs ett tillvalspaket for att
tjansten ska kunna anvandas.

* Inkommande konfidentiella faxdokument (&) - Se Fjérrbreviada i kapitlet Fax pa
sidan 95.

* Inkommande konfidentiella Internetfax-dokument ((N1) — Se Fjérrbreviada i kapitlet
Fax pa sidan 81.

* Faxdokument for konfidentiell hamtning ([&1) — Se Lagra fér hdmtning i kapitlet Fax
pa sidan 97.

* Avlasta dokument (=) — Se Skanna till breviada i kapitlet Skanning och e-post péa
sidan 113.

+ Skriva ut dokument (&)

Du kan ocksa koppla en brevlada till ett jobbflédesark for att bearbeta de lagrade
dokumenten manuellt och automatiskt. For mer information, se Skicka fran breviada pa
sidan 135.

Skicka fran brevlada

| det har avsnittet beskrivs hur du kontrollerar, skriver ut och tar bort dokument i de
brevlddor som visas pa skarmen [Skicka fran brevladal]. Till vissa brevlador maste du
emellertid ange en kod, beroende pa vad du vill géra. Brevlador som har skapats av
andra anvandare ar inaktiva och oméjliga att komma at. Information om hur du skapar
en brevlada finns i kapitlet Setups i System Administration Guide.

1. Tryck pa <Alla tjanster> pa Skicka fron breviada
Brevladans namn .
kontrollpanelen. o0 (anvangs ) - o1 > 200
Obs! Om funktionerna I”“z e Z
T . . # (003 eckorapparter
Behdrighetskontroll och Redovisning |~ &=
har aktiverats kan du bliombedd att | &= @i |~

skriva ditt anvandar-ID och din kod
(om sadana har registrerats). Kontakta administratéren om du behdéver hjalp.

2. Valj [Skicka fran brevlada] pa skarmen Alla tjanster.
Ga till

Har kan du ange det forsta brevliddenumret som ska visas pa skarmen med hjalp av
tangentbordet pa kontrollpanelen.

3. Markera brevladan som du vill Broviadall2 _Dokumentlista [ Uppistera ] Stang
oppna. Dokumenten som har @l‘ga':" : [ Datum uch .. ] smml [ o
. o . okument 2 2/2001 303 FM il
lagrats i brevladan visas. g ) (]

& [Dokument 3 4 42005 506 FM 13
Ta bort
12y [Dakument 4 S/EC00F BOB FM M| s
Jobbflodes-
& [Dokument 8 B/ G005 707 FM 1B @
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6 Skicka fran breviada

Uppdatera
Uppdaterar listan éver dokument i breviadan.

Namn/Datum och tid

Sorterar dokumenten efter namn eller efter datumen da de lagrades. Nar du valjer
samma alternativ en gang till andras visningsordningen, vilken anges med en
uppatriktad triangel (stigande ordning) eller nedatriktad triangel (fallande ordning) till
hdéger om alternativets namn.

Markera alla
Markerar alla dokument i breviadan sa att du kan skriva ut eller ta bort dem alla samtidigt.

Skriv ut/Ta bort
Visar skarmen [Skriv ut/Ta bort].
o Skriv ut — Skriver ut det/de markerade dokumenten.

» Ta bort — Tar bort det/de markerade dokumenten.

Jobbflodesinstallningar

Visar skarmen [Jobbflodesinstallningar]. Fér mer information, se Jobbflédesinstéliningar
pa sidan 137.

Skriva ut/ta bort dokument i brevlador

1. Markera ett eller flera dokument [Gevimmz - saramentis [ Uppdatera | Stang
i listan eller valj [Markera alla] @lw—ﬂw Sidor [ wumer |
. okument 2020001 309 FM_ 1M
om du vill markera alla & [Dokamen2 | (2]
dokument i listan. B [Dokument3 442003 505 M1 -Skriv utf
& [Dokument 4 552004 E05_FM__ 14| 10 b_""
Obs! Om du vill avmarkera ett &, (Somens om0 e ()

dokument som du har markerat
separat, markerar du dokumentets namn en gang till. Om du vill avmarkera dokumenten
som du har markerat med [Markera alla], klickar du pa knappen en gang till.

2. Va |j Skriv ut/Ta bort. Brevidta 002 - Skriv ut/Ta bort [ Awiyt ]|  Spara
T . Dokurmentnurmer: 0013 D P
. Utskrif gar...
3. Va IJ Onskat alte rnatlv_ Dokumenttyp: Internetfax i breviada Ta hort
Format A4 Batchutskrift Aw
Dokumentnarmn Dokurnent 1 Antal 1 satsler)
Datum och tid: 5/5/2004 BB Fi Panger Auta papper
Sidor e Z-sidigt Trsidig
Haftning Ingen héftning
S RTAIE T Utrnatring Ilittenutrnfack

Andra dokumentnamn

Du kan andra namnet pa ett dokument. Det har alternativet ar bara tillgangligt om du
har valt ett enstaka dokument pa skarmen [Dokumentlista].

Utskriftsinstéallningar

Visar skarmen [Brevlada - Utskriftsinstallningar]. Fér mer information, se [Breviada -
Utskriftsinstéllningar] pa sidan 137.

Ta bort
Tar bort de markerade dokumenten.

Skriv ut
Skriver ut de markerade dokumenten.
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[Brevlada - Utskriftsinstallningar]
Med den har funktionen kan du andra de olika utskriftsinstallningarna.

1. VaIJ [UtSkrIftSInSta”nlngar] pé -] 2 - Utskrif tsinstallning; [ Avbryt ] Spara
Ska rmen [Skriv ut/Ta bort] . Batchutskrift... Antal... Papper...

D A D 1 sats(er) D Auto papper

2-sidig utskrift... Utmatning...

T-sidig Ingen haftning
Mittenutrnatningsfac

Batchutskrift

Skriver ut flera dokument som ett enstaka jobb. Dokumenten skrivs uti den ordning de
har markerats.

Antal

Anger antalet kopior som ska skrivas ut.

Papper
Anger vilket pappersmagasin som ska anvandas.

2-Isidig utskrift
Anger [Vand vid langsida] eller [Vand vid kortsida] for dubbelsidiga dokument.

Utmatning

Anger alternativ for haftning och/eller halslagning samt utmatningsfack.
Utmatningsfacket i efterbehandlaren valjs automatiskt om du véljer haftning och/eller
halslagning.

Obs! Vilka utmatningsalternativ som visas beror pa om det har installerats en
efterbehandlare, om efterbehandlaren ar Inbyggd kontorsefterbehandlare eller
Kontorsefterbehandlare LX samt vilka tillval som har installerats pa efterbehandlaren.

Aterstall
Aterstaller utskriftsinstallningarna till grundinstéliningarna.

Skriv ut
Skriver ut dokumentet.

Jobbflodesinstallningar

Med den har funktionen kan du stélla in, andra och frigéra kopplingen till ett
jobbflédesark. Du kan ocksa kéra det kopplade jobbflédesarket fran denna skarm.

Med hjalp av jobbflédesark kan du bearbeta dokument som finns lagrade i brevlador.
Du kan i férvag koppla en brevlada till ett jobbflodesark, sa att jobbflédesarket kors
automatiskt sa fort det sparas ett nytt dokument i brevliadan. Du kan ocksa starta
jobbflddesarket manuellt vid behov.

Obs! Jobbflédesark som skapas pa den har skdrmen av en anvandare som inte har
behorighetskontrollerats, kan bara koras, andras, dupliceras och tas bort fran den
brevldda dar det skapades.

Obs! For vissa modeller kravs natverksavlasningspaketet for att aktivera
jobbflodesark. Andra tillvalspaket kan ocksa kravas, beroende pa tjansten som
definieras i jobbflodesarket.
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6 Skicka fran breviada

Du kan programmera féljande typer av dokumentbearbetning i ett jobbflédesark.

» Ange mottagare (FTP, SMB, e-post, fax och Internetfax)

» Ange flera mottagare och batchbearbetning

o Utskrift

Vilka typer av dokumentbearbetning som du kan programmera i ett jobbflédesark beror
pa hur dokumenten lagras i en brevlada. Se féljande diagram.

Utdata
Indata :
Skriv- Fax Internet E-post FTP SMB Server-
are fax fax

Fax for 0 0 0 0 o) O
hamtning
Avlasning O O 0] O (0] O
Mottaget fax 0*1 O 0] O O @)
Mottaget 0] 0] *2 *2 (0] 0]
Internetfax
Lagrad utskrift

O : Tillgangligt

tomt : Inte tillgangligt

*1 : Om ett jobb avslutas pa onormalt satt pa grund av ett problem, till exempel att

USB-kabeln frankopplades under en pagaende utskrift, tas dokumentet inte
bort efter utskrift &ven om alternativet for detta har aktiverats i
brevladeinstallningarna.

*2 : Kan bearbetas beroende pa installningarna i administratérslaget.
Obs! Pa skarmen visas bara sadana jobbflédesark som du har ratt att kéra.

1. Valj [Jobbflodesinstaliningar] pa e 001 - Jobbflodesinstaliing _som
skarmen [Dokumentlistal.
[ ] EAutnstan
andra lank
| e

Jobbflodesark som har lankats till - brevlada
Fax till saljavdelning

Obs! Om du vill koppla ett dokument | ...
till ett jobbflodesark markerar du Faerdertl ssavdeining
Oonskat dokument pa skarmen.

2. Valj 6nskade alternativ.
3. valj [Stang].

Autostart

Det lankade jobbflodesarket kors automatiskt sa fort du sparar ett nytt dokument i
brevladan. Kryssrutan visas bara nar brevladan har kopplats till ett jobbflédesark.

Obs! Brevlador dar detta alternativ har aktiverats ar markta med en ikon med papper
och penna bredvid namnet i breviadelistan.

Obs! Kryssrutan [Autostart] ar bara tillganglig for brevliadans agare.

Starta aktuellt jobbflode

Koér det kopplade jobbflodesarket och atergar till skarmen [Dokumentlista]. Knappen
visas bara nar brevladan har kopplats till ett jobbflédesark.
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Bryt lank

Frigor kopplingen till ett jobbflédesark.

Obs! Knappen [Bryt Iank] ar bara tillganglig for breviadans agare.

Skapal/andra lank

Visar skarmen [Lanka jobbflédesark till breviadal.

Obs! Knappen [Skapa/andra lank] ar bara tillganglig for breviadans agare.

Vilj jobbflodesark
Visar skarmen [Valj jobbflodesark].

Skarmen [Lanka jobbflédesark till breviada]

Pa den har skarmen kan du lanka ett jobbflédesark till en brevlada.

1. Valj [Skapa/andra lank] pa
skarmen
[Jobbflédesinstallningar].
Skarmen [Lanka jobbflodesark
till brevlada] visas.

Lanka jobbfladesark till brevlada

[ Spara

| Namn AI Uppdat.

| Arkfiltrering... Sk efter namn.

[ Vidarebefordra till kund

D| Till ekonomiavdelningen

[ Juridiskt

aE  |m=—
I Sk efter sikord
I Stall in | I

D| Utskriftslista

[ Privat

1 @ Andra/ta bort I [j\,ra” stikord...

2. Valj 6bnskade alternativ.
3. Valj [Sparal].

Namn/Uppdat.

Sorterar jobbflédesarken efter deras namn eller efter datumet da de senast
uppdaterades. Nar du valjer samma alternativ en gang till &ndras visningsordningen,
vilken anges med en uppatriktad triangel (stigande ordning) eller nedatriktad triangel
(fallande ordning) i illustrationen ovan.

Arkfiltrering
Visar skarmen [Arkfiltrering]. Se Arkfiltrering pé sidan 141.

Stéll in
Skapar ett nytt jobbflédesark som ska kopplas till breviadan.

Obs! Jobbflédesarken som du skapar pa den har skdrmen kan bara kéras, andras
eller tas bort fran den aktuella breviadan.

Andralta bort
Med den har funktionen kan du andra eller ta bort ett befintligt jobbflédesark.

Mer information om [Stall in] och [Andra/ta bort] finns i kapitlet Setups i System
Administration Guide.

Sok efter namn

Visar ett tangentbord pa skarmen. Ange namnet pa ett jobbflédesark som du sdker
efter.

Sok efter sokord

Visar ett tangentbord pa skarmen. Ange namnet pa ett sokord som tilldelats ett
jobbflddesark som du séker efter.
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Valj sékord

Visar skarmen [Valj sdkord]. Ange ett forinstallt sékord som tilldelats ett jobbflédesark
som du soker efter.

Skarmen [Vilj jobbflodesark]

Med den har funktionen kan du vélja och kora ett jobbflddesark pa de dokument som
lagrats i den markerade brevladan.

1. Valj [Valj jobbflodseark] pa
skarmen
[Jobbflédesinstallningar].

2. Valj 6nskade alternativ.

Brevlada 003 - Vilj jobbflodesark

l Stang

Namn AI Uppdat. I
O vidarebefordratilkund ]
Dl Till ekonomiavdelningen I
o[ Juridiskt |
Dl Utskriftslista I

Arkfiltrering... Sik efter narmn.

@ D Breviada

Uppagifter. I%

@ [L] DVZ'J sokord...

Dl Privat I

3. Valj [Stang].

Namn/Uppdat.

Sorterar jobbflédesarken efter deras namn eller efter datumet da de senast
uppdaterades. Nar du valjer samma alternativ en gang till andras visningsordningen,
vilken anges med en uppatriktad triangel (stigande ordning) eller nedatriktad triangel
(fallande ordning) i illustrationen ovan.

Arkfiltrering
Visar skarmen [Arkfiltrering]. Se Arkfiltrering pa sidan 141.

Uppgifter

Du kan aktivera och valja det har alternativet nar du markerar ett jobbflodesark. Har kan
du visa och/eller andra de processer som registrerats i det markerade jobbflodesarket.
Mer information finns i kapitlet Setups i System Administration Guide.

Andra instéllningar
Har kan du tillfalligt andra installningar for det markerade jobbflédesarket.

Start
Koér markerade jobbflédesark.

Sok efter namn

Visar ett tangentbord pa skarmen. Ange namnet pa ett jobbflédesark som du soker
efter.

Sok efter sokord

Visar ett tangentbord pa skarmen. Ange namnet pa ett sdkord som tilldelats ett
jobbflédesark som du soker efter.

Valj sékord

Visar skarmen [Valj sdkord]. Ange ett forinstallt sbkord som tilldelats ett jobbflédesark
som du soker efter.
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Skicka frén breviada

Arkfiltrering
Med den har funktionen kan du filtrera jobbflodesark som visas pa skarmen.

Agare
Filtrera jobbflodesark efter agare.

Nar funktionen Behdrighetskontroll har aktiverats och du har loggat in pa maskinen
med ett anvandar-ID:

* Gemensamma - Visar jobbflédesarken som ags av administratéren.

» Personliga - Visar bara de jobbflédesark som ags av den inloggade anvandaren.
Obs! Jobbflédesark som ags av andra anvandare an den person som ar inloggad for
tillfallet, visas inte.

Nar funktionen Behdrighetskontroll inte har aktiverats:

* Administrator - Visar bara de jobbflédesark som &gs av administratoren.

+ Ovriga - Visar bara de jobbflddesark som ags av andra &n administratdren.

Obs! Jobbflédesark som ags av anvandare med ett anvandar-ID visas inte.

Mal

Filtrera jobbflédesark efter mal.

» Brevlada - Visar bara de jobbflodesark vars bearbetning bérjar med att ett dokument
som lagras i en brevlada sands eller skrivs ut.

» Skanning - Visar bara de jobbflédesark vars bearbetning bérjar med avlasning av ett
dokument.

+ Externt program - Visar bara de jobbdlédesark vars bearbetning bérjar med atkomst
till ett externt program.

Obs! [Skanning] och [Externt program] kan inte valjas.

Begransningar for jobbflodesark

Jobbflodesark kan begransas till privat bruk eller delas av anvandarna, och de kan
ocksa begransas till vissa brevlador. Mer information om begransningar for
jobbfléddesark nar funktionen Behoérighetskontroll har aktiverats finns i kapitlet
Authentication and Account Administration i System Administration Guide.
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7 Jobbflodesark

Det har kapitlet beskriver tjansten Jobbflédesark och funktionerna pa skarmen
[Jobbflédesark].

Ett jobbflddesark kan utféra en serie programmerade atgarder. Anvand tjansten
[Jobbflodesark] pa skarmen Alla tjanster nar du vill bearbeta avlasta dokument med
hjalp av ett jobbflédesark som du har skapat pa en natverksansluten dator, med ett
verktyg som till exempel jobbflédesarksredigeraren.

Obs! For vissa modeller kravs natverksavlasningspaketet for att aktivera
jobbflédesark.

Obs! Aktivera SOAP-porten pa maskinen for att kunna kommunicera med en
natverksansluten dator. Anvisningar om hur du aktiverar SOAP-porten finns i kapitlet
Setups i System Administration Guide.

Anvanda tjansten Jobbflodesark

Det har avsnittet beskriver hur du bearbetar ett avliast dokument med hjalp av ett
jobbflodesark som har skapats pa en natverksansluten dator.

1. Tryck pa <Alla tjanster> pa

maskinen. 6 @ é é
@) -

=D =

g

‘<P ©
E@) @

<Alla tjanster>

2. Valj[Jobbflodesark] pa skarmen
Alla tjanster.

Xerox WorkCentre 5230 A

B Natverksskanning

Ei Skanning till Skicka fran
breviada brevlada

3. Markera ett jobbflédesark i Jobbfladesark [ Uppdatera
i 2 A | Hamn a ] uppdat. | Arkfiltrering... Stk efter namn.
IIStan p"a Skarmen Dl “idarehefordra till kund I@ DSkanmng
[Jobbflodesark]. <2 Juidist ] Stk efter sikord
o " . =59 Utskriftslista | Uppgifter... | e
Obs! Pa skarmen visas bara N ] —
s&dana jobbflédesark som du har | /(I mmsdsnign 1) Dt ] | (] v s

ratt att kora.

Obs! Du kan sortera jobbflddesarken efter namn eller efter datumet da de
uppdaterades senast, genom att valja [Namn] eller [Uppdat.]. Nar du valjer [Namn]
eller [Uppdat.] en gang till vaxlar listan mellan stigande och fallande ordning.
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7 Jobbfibdesark

4. Visa informationen om Uppsitter Stang
Jobbﬂo'desarlo(et gean att Va“a Narnn Vidarebefordra till kund @ ol i
[Uppgifter] sa att skarmen med el
samma hamn Vl sas Senast uppdaterat 2003/6/9 1216 EM kopieras eller tas bort

) Tl Brevlada @
. Agare Brevlda 3
5. Placera dokumentet i e C—

dokumentmataren eller pa
dokumentglaset.

6. Starta avlasningen genom att trycka pa <Start>.

Jobbflodesark

Det har avsnittet beskriver funktionerna pa skarmen [Jobbflédesark].

Arkfiltrering

Uppgifter

Med den har funktionen kan du filtrera jobbflodesarken pa skarmen [Jobbflodesark]
och bara visa de som uppfyller angivna villkor.

1. Valj [Arkfiltrering] pa skarmen Johbflbdesark [ Uppiatera

[J Ob bﬂ Od esa rk] . |—lNamn - _uu dat. Arkfiltrering... Stk efter namn,
[ Vidarchefordratilkund | @ D Skanming

@‘ Juridiskt | Sk efter stkard
Uppugifter... I |

@‘ Utskriftslista

s ' |
@‘ Till ekonomiavdelningen | installningar DVZU sokord...

2. Valj 6nskade alternativ.

Obs! Information om funktionerna finns i Arkfiltrering i kapitlet Skicka fran breviada péa
sidan 141.

Med den har funktionen kan du granska informationen om ett markerat jobbflodesark
pa skarmen [Jobbflédesark]. Du kan ocksa kopiera, ta bort eller redigera det markerade
jobbflodesarket, beroende pa vem som ager det och var det har sparats.

Obs! Jobbflodesark som har sparats pa en poolserver kan inte tas bort, kopieras eller
redigeras.

Obs! Allmanna anvandare kan inte ta bort eller redigera jobbflédesark som ags av
administratoren.

1. Markera ett jobbflodesark pa Uppeiren Stang
skarmen [Jobbﬂodesark]_ Narmn “idarabafordra till kund @ e il St
sparats pa en fjarplats.
H - H Det kan inte ndras,
2 . Kiicka pa [U pPpPg ifte r] : Senast uppdaterat 20037649 1215 EM kepieras eller tas bort
Informationen om Al ErevlAda @
. - . Agare Brewlada 3
jObbﬂOdesarket VlsaS Spara i Fjarrsystern
Namn

Visar namnet pa jobbflédesarket.
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Jobbflbdesark

Senast uppdaterat
Visar datumet da jobbflédesarket uppdaterades senast.

Mal

Anger om bearbetningen bdrjar med avlasning av ett dokument eller atkomst till ett
externt program.

Agare
Visar jobbflddesarkets agare.

Sparai
Visar om jobbflddesarket har sparats pa maskinen eller pa en poolserver.

Beskrivning
Visar beskrivningen av jobbflodesarket.

Ta bort

Tabort det markerade jobbflédesarket. Knappen ar synlig for agaren av jobbflédesarket.
Nar du klickar pa knappen visas en skarm dar du ombeds bekrafta borttagningen.

Andra instillningar

Med den har funktionen kan du tillfalligt andra installningarna for ett markerat
jobbflodesark pa skarmen [Jobbflédesark]. Andringarna upphor att gélla néar du valjer
ett annat jobbflédesark.

1. Markera ett jobbfl('jdesark pé Jobbflidesark [ Uppdatera
skarmen [Jobbflédesark]. [Harn Avpie___ | acktitverig. Sk sl
[ Vidarebefordra till kund ] @ DSkannmg
]

2. Klicka pa [Andra instéllningar]. | ®ks

=59 Utskriftslista

Sik efter sokord
. N . " . Uppgifter... I /—I
Skarmen [Andra installningar] e

] Andra
visas. %3 Till skonomiaudshningsn ] @ installningar I [j V] stkord..

3- Markera en grupp Som dU Vl” Andra installningar l Stdng
énd ra . Grupp med alternativ
‘ 1 Grupp 1 I @
Obs! Grupper som ar markta med >} AT :
H H f 3 Grupp
en pil har inte konfigurerats. N i
‘ 5 Grupp & I @

Obs! Rulla igenom listan med hjalp
av pilknapparna.

4. Markera 6nskade alternativ. 2 Grupn 1 [ S
. - - Alternativ Aktuella installningar =
Obs! Objekt som ar markta med en  |» G om Afemali & @ e
il har inte konfigurerats. [ 2 O Hineys )
p g >| 3 Objekt 3 Altemativ C |
. . [4 Objekt 4 Altemativ D ] @ [W]
Foéregaende grupp P[5 Oueles Aemaln E ] i
Visar installningarna for foregaende
grupp.
Nasta grupp

Visar installningarna for nasta grupp.

Lagg till e-postmottagare
Ange en ny mottagaradress.
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7 Jobbfibdesark

Sok efter namn/Sok efter sokord/Valj sokord

Med de har funktionerna kan du sdka efter ett jobbflédesark via dess namn eller ett

sokord.

Sak efter namn Jobbflodesark l Uppdatera
. o . Namn AI Uppdat. I Arkfiltrering... ok efter narmn.

Visar ett tangentbord pa skarmen. le@ Dsm‘.'ﬂg =

Ange namnet pa ett jobbflodesark [ uidickt | Stk efter sear
som du séker efter. st ot '

s ' |
@‘ Till ekonomiavdelningen | installningar DVZU sokord...

Sok efter sokord

Visar ett tangentbord pa skarmen. Ange namnet pa ett sokord som tilldelats ett
jobbflédesark som du soker efter.

Valj sokord

Visar skarmen [Valj s6kord]. Ange ett forinstallt sokord som tilldelats ett jobbflodesark
som du sbker efter. Information om hur du férinstaller sékord finns i kapitlet Setups i
System Administration Guide.
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8 Lagrad programmering

Det har kapitlet beskriver hur du anvander tjansten Lagrad programmering for att
forenkla flera atgarder i en och samma procedur.

Med Lagrad programmering kan du goéra foljande:
» Lagra vanliga installningar som en programmering och aterkalla dem via en knapp.

» Lagra en vanlig skarm som en programmering och anvanda den som genvag till
skarmen.

» Lagra en serie atgarder som en programmering och aterkalla dem via en knapp.

Obs! Information om hur du lagrar funktioner, en skarm eller en serie atgarder som en
programmering finns i kapitlet Setups i System Administration Guide.

Aterkalla en lagrad programmering

Nedan beskrivs hur du aterkallar en lagrad programmering.

Om du aterkallar en lagrad programmering, visas den senaste skarmen som visades
nar du lagrade programmeringen.

Obs! Ikonen [Lagrad programmering] visas inte som standard pa skarmen Alla
tjanster. Anvisningar om hur du visar ikonen pa skarmen Alla tjanster finns i kapitlet
Setups i System Administration Guide.

1. Tryck pa <Alla tjanster>. - : o

00O O
Q| O WO
=b | © =3

wxvz

Lol

P ©
E@) @

<Alla tjanster>

2. Valj [Lagrad program.] pa

Xerox WorkCentre 5230 A

skarmen Alla tjanster. g

2 Lagrad
Y programm.

3. Markera numret pa e
programmeringen som du vill @ (A s @ (Anwines o) @
aterkalla. @ I  Progranm 1

Obs! Vaxla mellan skarmarna med @ o @ o

hjalp av pilknapparna. @ o & P2 =

4. Nar programmeringen har aterkallats kan du valja andra funktioner efter behov.
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9 CenterWare Internettjanster

Det har kapitlet innehaller en kortfattad beskrivning av programmet CentreWare
Internettjanster.

CentreWare Internettjanster anvander den inbyggda HTTP-servern pa maskinen.
Det gor det mojligt att kommunicera med maskinen via en webblasare med atkomst till
Internet eller ett intranat. Du kan fa direktatkomst till maskinen genom att skriva
maskinens |P-adress som webbadress i webblasaren.

Med CentreWare Internettjanster kan du inte bara géra samma basinstallningar som
fran kontrollpanelen, utan dessutom mer specialiserade installningar fér maskinen.

Information om funktionerna i CentreWare Internettjanster och information om hur du
felsbker programmet finns i kapitlen CentreWare Internet Services respektive Problem
Solving i System Administration Guide.

Obs! Programmet maste installeras och stéllas in av systemansvarig innan det kan
anvandas. Mer information om hur du installerar och stéller in CentreWare
Internettjanster finns i System Administration Guide. Efter installationen ar tillgangen
till vissa av funktionerna i CentreWare Internettjanster begransad. Kontakta
systemadministratoren for att fa hjalp.

Komma at CentreWare Internettjanster

Folj stegen nedan nar du vill starta CentreWare Internettjanster.

1. Starta webblasaren pa datorn.

2. Skriv "http://" foljit av maskinens webbadress i adressfaltet. Tryck darefter pa
<Bekrafta> pa tangentbordet.

Om du anger maskinen med hjalp av dess domannamn ska du anvanda féljande
format:

http://minvard.exempel.com

Om du anger maskinen med hjalp av dess IP-adress ska du anvanda nagot av
féljande format, beroende pa maskinkonfigurationen. Formatet IPv6 stdds bara pa
Windows Vista. IPv6-adresser maste omges av hakparenteser.

IPv4: http://XXX.XXX.XXX. XXX
IPV6: http://[XXXXEXXXXXXXKEXXXXXKXXKE XXX XXXXK:XXXX]

Obs! Om du har andrat portnumret fran det grundinstallda portnumret "80", ska du
lagga till numret till webbadressen enligt foljande. | exemplen nedan ar portnumret

8080.
Doméannamn : http://minvard.exempel.com:8080
IPv4: http://xxx.xxx.xxx.xxx:8080
IPV6: http://[XXXXXXXXXXXXEXXXX XXX XXXXXXXX:XXXX]:8080

Webbsidan for CentreWare Internettjanster visas.

Obs! Om funktionen Redovisning har aktiverats kan du bli ombedd att skriva ditt
anvandar-ID och din kod (om sadana har registrerats). Kontakta administratéren om
du behdver hjalp.
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9 CenterWare Internettjidnster

Anvandargranssnitt

Webbsidan fér CentreWare Internettjanster
innehaller fyra paneler. Du kan andra Sidhuvudpanel
storleken pa den vanstra och hogra panelen
genom att dra kanten mellan dem.

Meny-
panel

Sidhuvudpanel

Huvudpanel

Visar sidhuvudet pa alla sidor. Sidhuvudet
inbegriper logotypen fér CentreWare
Internettjanster och maskinens modell. Logotyp-
Sidhuvudet for WorkCentre 5225A/5230A panel
inkluderar en ikon for anvandarlage och

namnet pa eller typen av inloggad anvandare. Strax under denna panel finns pa de
flesta sidor ett flikfalt, som motsvarar de sex funktionerna eller sidknapparna. Dessa ar
[Status], [Job] (Jobb), [Print] (Utskrift), [Scan] (Avlasning), [Properties] (Egenskaper)
och [Support]. Du kan bladdra bland sidorna genom att klicka pa texten pa flikarna.

Logotyppanel
Visar féretagets logotyp.

Menypanel

Visar ett navigeringstrad med de olika alternativen i varje kategori och med det aktuella
alternativet markerat.

Huvudpanel

Visar information och instéllningar for det markerade alternativet i den aktuella
kategorin i navigeringstradet i menypanelen.
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Tjénster

Tjanster

Tjansterna som ingar i CentreWare Internettjanster ar uppdelade i foljande kategorier.
Kategorin markeras i flikfaltet i sidhuvudpanelen.

Information om funktionerna pa varje flik finns i kapitlet CentreWare Internet Services i
System Administration Guide.

Flik Funktion Beskrivning
Status General (Allméant) Visar information om maskinen, |P-adress
Trays (Magasin) och status. Har visas ocksa status for
Consumables pappersmagasin, utmatningsfack och
(Foérbrukningsmaterial) forbrukningsmaterial.
Jobs Active Jobs (Aktiva jobb) Visar aktiva och slutférda jobb och deras
(Jobb) Job History List (Jobbhistorik) status.
Error History (Felhistorik)
Print Job Submission (Jobbsandning) | Har kan du ange installningar for utskrift
(Utskrift) och papper, ange redovisningsinformation
och valja utmatningsmetod for utskriften.
Scan Job Templates (Jobbmallar) Har kan du skapa, andra och ta bort
(Avlas- Mailbox (Brevlada) jobbmallar fér natverksavlasning. Du kan
ning) Job Flow Sheets ocksa redigera avlasningsalternativ och
(Jobbflédesark) skapa eller redigera arkiveringsplatsen for
avlasta data.
Obs! Vissa av funktionerna pa fliken &r
bara tillgangliga fér administratéren.
Kontakta administratéren om du behdver
hjalp.
Properties Configuration Overview Har kan du granska och stélla in
(Egen- (Konfigurationsoversikt) maskinens egenskaper, till exempel
skaper) Descriptions (Beskrivningar) maskininformation och konfiguration,
General Setup (Allman protokollinstallningar, installningar fér
konfiguration) redovisning och behdrighetskontroll samt
Connectivity (Anslutningar) installningar for sakerhet.
Services (Tjanster) Obs! Instaliningarna pa den har fliken kan
Accounting (Redovisning) bara &ndras av administratéren.
Security (Sakerhet)
Support Support Visar supportinformation, bland annat

kontaktinformation fér teknisk support och
en lank fér programuppdatering.
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10 Ordlista

| det har kapitlet finns en lista dver de termer och begrepp som anvands i
anvandarhandboken och System Administration Guide. Alla ord visas med en
férklaring av hur de anvands i den har handbéckerna.

Definierade begrepp

Las foljande definitioner nar du vill veta mer om innebdrden i de termer och begrepp

som anvands i handboken.

1000Base-TX

100Base-TX

10Base-T

16 K

8K

A3
A4
A5

adressbok

aktivitetsrapport

Anteckningar

1000Base-T anvander alla fyra kabelpar fér samtidig
Overféring i bada riktningar genom ekoavbrott och PAM-5-
teknik (Pulse Amplitude Modulation) i fem nivaer.

1999 medférde standarden 802.3ab (1000Base-T) att Gigabit
Ethernet kunde kdras via kopparkablar i kategori 5, vilket
innebar att GigE-maskiner enkelt kunde installeras i
100BaseT-néatverk utan byte av kablar. Det maximala
avstandet mellan noderna baseras pa vilken typ av
sandaremottagare och kabel som anvands.

Specifikationen 100-Mbps basband Fast Ethernet anvander
tva par med UTP- eller STP-koppling. Det forsta tradparet
anvands for att ta emot data och det andra fér att sdnda data.
For att garantera korrekt signalering far 100Base-TX-
segmentet inte Overstiga 100 meter i langd. Baseras pa
standarden |IEEE 802.3. Se aven Ethernet och IEEE.

Specifikationen 10-Mbps basband Ethernet anvander tva par
med tvinnade par. Det ena paret anvands fér datasandning
och det andra for datamottagning. 10Base-T, som ingar i
specifikationen IEEE 802.3, har en avstandsgrans pa cirka
100 meter per segment. Se aven Ethernet och IEEE.

194 x 267 mm eller 195 x 270 mm papper. Tva format som
skiljer sig nagot at i olika lander.

267 x 388 mm eller 270 x 390 mm papper. Tva format som
skiljer sig nagot at i olika lander.

420 x 297 mm papper.
297 x 210 mm papper.
210 x 148 mm papper.

Lista med faxnummer och e-postadresser och mottagare av
filoverféringar som lagras lattatkomligt pa maskinen.

Rapport som innehaller information om faxjobb som har
skickats och tagits emot.

Funktionen lagger till datum, sidnummer och en kommentar i
dokumentet.
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ASCII

Auditron

Auto centrering

Auto mottagning

Auto aterstallning

avlasa

Avlasning av lang sida

B4
B5

Bakgrundsreducering

Bildforbattring

Bildrotation

Bokkopia

BOOTP

bps

brevlada

Buntat

DHCP

Direktfax

Forkortning av American Standard Code for Information
Interchange. Kodningsmetod som tilldelar numeriska varden
till bokstaver, siffror, skiljetecken och vissa andra tecken.

Inbyggt redovisningssystem. Du kan anvanda
auditronfunktionen for att halla reda pa hur mycket maskinen
anvands, hur mycket den anvands av enskilda anvandare och
anvandningen av varje enskild funktion.

Ett bildkontrollsalternativ som anvands for att flytta bilden till
mitten av utskriftspapperet.

Faxlage med vilket maskinen tar emot fax automatiskt.

Maskinen satts i vantelage om det inte sker nagon aktivitet
under angiven tidsperiod.

Avkanna ett pappersdokument och konvertera den optiska
bilden till en elektronisk bild. Kallas aven "skanna".

Funktion som gor det majligt att avlasa langa dokument pa
upp till 600 mm (23,6 tum).

364 x 257 mm papper.
257 x 182 mm papper.

Den har funktionen férhindrar atergivning av odnskade
bakgrundsvariationer som uppkommer till féljd av dokument
med fargad bakgrund eller dokument som skrivs ut pa mycket
tunt material och dar bilderna pa baksidan syns igenom.

En bildkontrollsfunktion som jamnar ut gransen mellan svart
och vitt och goér kanterna jamna, vilket ger intryck av en hogre
uppldsning.

Ett bildkontrollsalternativ som automatiskt roterar en bild 90
grader sa att den passar pa samma pappersformat men i
motsatt orientering.

Ett avldsningsalternativ dar uppslag i ett bundet dokument
kopieras pa tva separata pappersark.

Foérkortning av Bootstrap Protocol. Protokoll som anvands av
en natverksnod for att avgora IP-adressen till dess Ethernet-
granssnitt for att starta en dator fran en server via ett natverk.

Forkortning for Bits Per Second, bitar per sekund. Ett matt pa
hur snabbt ett modem kan 6verfora och ta emot data.

Lagringsomrade i maskinens minne dar faxdokument och
avlasningsdokument lagras.

Utskriftsfunktion som innebar att det angivna antalet kopior av
varje sida i kopiesatsen matas ut i samma ordning som
dokumenten placerades i i dokumentmataren. Exempel: Tva
kopior av ett tresidigt dokument matas ut i féljande ordning:
sida 1/kopia 1, sida 1/kopia 2, sida 2/kopia 2, sida 2/kopia 2,
sida 3/kopia 1, sida 3/kopia 2.

Forkortning av Dynamic Host Configuration Protocol. Protokoll
som medfor att huvudparametrarna for natverksenheter
(inklusive IP-adresser) kan konfigureras av centrala DHCP-
servrar.

Medfor att datorklienter kan skicka fax via maskinen.
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DNS

dokumentmatare

dpi

drivrutin

DTMF (Dual Tone Multi
Frequency)

dubbelsidigt

ECM

emulering

energisparlagen

Ethernet

F4800

fabriksinstallningar

felkod

filserver

Fjarrbreviada

fiarrstation

F-kodskommunikation

Foérkortning av Domain Name System. System som anvands
pa Internet for att dversatta namn pa natverksnoder till
adresser.

Enhet som automatiskt separerar och matar enkelsidiga och
dubbelsidiga dokument fran inmatningsmagasinet till
avlasaren.

Foérkortning av Dots Per Inch, punkter per tum, det vill saga
antalet punkter som kan skrivas ut per tum. Anvands som
enhet for uppldsning.

Programvara som lases in pa klientarbetsstationen och
forbereder data som ska skickas till maskinen.

Anvanda en serie tangenter pa tangentbordet (ljudsignaler) for
att 6verféra dokument till eller hamta dokument fran en
fjarrbrevlada.

Avser dokument som innehaller bilder pa bada sidor av ett
ark. Synonymt med "2-sidigt".

Foérkortning av Error Correction Mode, felkorrigeringslage.

En funktion for grupp 3-faxmaskiner som godkénts av ITU-T.
Vid en ECM-sandning skickas bildinformationen i dokumentet
i segment. Segment som tas emot pa fel satt av fjarrmaskinen
skickas pa nytt. "EC" i aktivitetsrapporten visar att
kommunikationen bearbetades med ECM.

Skrivarlage dar skrivaren imiterar en annan skrivares
funktioner.

Lagen som avsevart minskar strémférbrukningen da
maskinen inte anvands.

Teknik for natverkstransport som ofta anvands for att skicka
data mellan natverksnoder.

Kommunikationslage som minskar éverféringshastigheten for
att garantera tillférlitig kommunikation ocksa da telefonlinjen
ar dalig. Tvingar maskinen att kommunicera med maximalt
4800 bitar per sekund.

Se "grundinstallningar".

Kod som visas pa kontrollpanelen eller i en rapport nar det
intraffar ett problem.

Dator med en harddisk av en sadan storlek att den kan lagra
och dela ut filer. Tillater att flera anvandare samtidigt kan
komma at samma fil.

Funktion med vilken du kan hadmta dokument fran brevladan
pa en fjarrmaskin.

Allmant begrepp for stationer sdsom telefoner, faxenheter och
persondatorer.

Kommunikationsprocedurer som godkants av CIAJ
(Communications and Information Network Association of
Japan) fér anvandning av T.30* enligt den standard som
faststallts av ITU-T. Mellan maskiner som kan hantera F-kod
ar det mojligt att anvanda olika F-kodsfunktioner. (*ITU-T-
rekommendation)
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fotografi

FTP

fargpulverkassett

Fordrojd start

g/m?
G3

gateway-adress

grundinstalld skarm

grundinstallningar

gruppuppringning

HTTP

Haften

hamtning

IEEE

Inmatning med kortsidan

forst (KSF)

Inmatning med langsidan

forst (LSF)

Internet

Internetfax

Bild, framfér allt en positiv bild, som registrerats av en kamera
och aterges pa en ljuskanslig yta.

Forkortning av File Transfer Protocol. Programprotokoll som
ingar i TCP/IP-protokollen och som anvands for fildverféring
mellan natverksnoder.

Kassett som kan bytas av anvandaren och som innehaller
fargpulver, ett elektriskt laddat puder bestaende av pigment
och plast, som fylls pa i skrivaren.

Funktion som innebar att maskinen kan bearbeta ett
dokument vid ett senare tillfalle.

Pappersvikt i antal gram per kvadratmeter.

Faxkommunikationssystem som har standardiserats av ITUTT
(fore detta CCITT).

IP-adressen till den gateway eller router som maskinen
anvander for atkomst till enheter i andra delnat.

Den skarm som visas omedelbart efter att du har slagit pa
strémmen eller tryckt pa knappen <Aterstéll allt>. Skarmen
visas ocksa nar du anvander funktionen [Auto aterstallning].

Installningar som byggs in i maskinen pa fabriken och som
anvands nar anvandaren inte anger nagra egna instaliningar.

Typ av snabbuppringning som gor det majligt att ringa flera
platser samtidigt genom att skriva en tresiffrig kod. Bilden
lagras i minnet och skickas darefter till de olika mottagarna.

Forkortning av Hyper Text Transfer Protocol. Internet-standard
for utbyte av data pa World Wide Web (WWW). HTTP utgor
grunden for transparent atkomst till Internet.

Kopieringsfunktion som automatiskt placerar bilder pa
papperet i en sadan ordning att resultatet bildar ett hafte nar
det falsas. Maskinen kan framstélla haften pa olika typer av
pappersmaterial.

Funktion med vilken du kan hdmta dokument fran en
fijarrmaskin.

Forkortning av Institute of Electrical and Electronics
Engineers. Organisation inom maskinteknik och elektronik
som har utvecklat IEEE 802-standarderna for fysiska lager
och datalénklager i lokala natverk (LAN), enligt ISO OSI-
modellen (Open Systems Interconnection).

Papperets kortsida placeras sa att den matas in i maskinen
forst.

Papperets langsida placeras sa att den matas in i maskinen
forst.

Varldsomspannande kommunikationsnatverk dar flera natverk
kombineras.

Till skillnad fran en vanlig faxenhet skickas och mottas e-post
(TIFF-bilagor) via foretagsnatverk eller Internet.
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IPv4/IPv6

IPX

jobb

kantgrans

kedjeuppringning

Klientserver

kontrast

kopieringsrapport

kopiesatser

kopplingston

kryptering

ko

Lagra for hamtning

lagringsplats

Foérkortning av Internet Protocol, Internet-protokoll. Ett
kommunikationsprotokoll i natverkslagret som kan hanteras
av en rad olika typer av datorplattformar. IP styr
omdirigeringen av informationen.

Forkortning av Internet Protocol Version 4 respektive Internet
Protocol Version 6. IPv4-adresser ar 32-bitars identifierare
som anvands i adresser till vardar pa Internet. De uttrycks
som en serie decimaler avgransade med punkter. IPv6 ar
nasta generations protokoll som ska ersétta IPv4. |IPv6-
adresser ar 128-bitars identifierare som uttrycks som 16-bitars
hexadecimala nummer avgransade med kolon. IPv6
korrigerar flera problem i IPv4, till exempel det begransade
antalet tillgangliga adresser.

Forkortning av Internetwork Packet Exchange. IPX ingar i
NetWare. Det omdirigerar paket till korrekt nod och till korrekt
process i noden.

En grupp med kopierings-, fax- eller utskriftsdata. Avbrott och
utmatning av kopiering, faxning och utskrift sker pa jobb-basis.

Ett troskelvarde for 1angden pa det 6verférda dokumentet
innan det delas upp pa skilda sidor.

Det anvands ett extra ark nar langden pa det 6verférda
dokumentet 6verstiger Iangden pa det papper som fyllts pa
hos mottagaren. En marginal nedtill pa det mottagna
dokumentet kan raderas sa att informationen far plats pa en
enda sida. Kantgransen utgor det utrymme som kan tas bort
nedtill pa dokumentet. Nar kantgransen ar lag skrivs
informationen ut pa nasta sida. Nar den ar hdg kan en storre
del klippas bort sa att informationen kan skrivas ut pa en enda
sida.

Ett uppringningskommando som kombinerar uppringning fran
tangentbordet och platser i kortnummerlistan i en och samma
uppringningsatgard.

Natverksmiljé dar noderna kommunicerar med en filserver och
inte direkt med andra noder.

Intensiteten i en bild, skillnaden mellan gratonerna pa en
dokumentsida. Se aven "rastrering" och "foto".

Rapport med information om varje kopieringsjobb.

Grupper av kopior av flersidiga dokumentsatser. Om du har ett
fyrsidigt dokument och vill géra 10 kopior av dokumentet, gor
du 10 kopiesatser.

En ljudsignal som avges fran telefonlinjen nar en fjarrmaskin
tar emot ett samtal. D& hor du att du ar ansluten till linjen.

Konvertering av data till ett olasbart format for
sakerhetsandamal.

Plats dar jobb lagras tillfalligt i vantan pa bearbetning.
En utskriftsk6 innehaller flera utskriftsjobb.

Lagra ett dokument i minnet tills det hamtas av en
fijarrfaxenhet.

Lagringsplats for elektroniska dokument.
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LAN

LDAP

liggande

Linjedvervakning

logisk skrivare

LPD

lageffekilage

Manuell mottagning

maskerade data

material

Med luren pa

MIME

minne

mottagare

mottagningsbuffert

NDS

NetBEUI

Forkortning av Local Area Network. Natverk dver ett relativt
litet omrade, till exempel en byggnad, som inte kraver
telekomtjanster for att na alla noder.

Forkortning av Lightweight Directory Access Protocol.
Protokoll som tillater delning av information i féretagets
telefonkatalog.

Bildorienteringen pa ett pappersark dar kortsidan I6per
uppifran och ned.

Funktion som tillater ljudévervakning av uppringda
anslutningar.

Ett filter mellan natverket och de fysiska skrivarna pa ett
natverk.

Foérkortning av Line Printer Daemon.
Utskriftshanteringsprogram som kérs pa en vard.

Lage som minskar stromforbrukningen nar maskinen inte
anvands.

Faxlage som startar mottagning eller hamtning nér du har
pratat med en motpart eller bekraftat att samtalet ar en
faxning. Tryck pa <Start> for att starta mottagningen.

Maskerade data visas med specialtecken i stallet for den
lasbara informationen. Informationen maskeras nar du skriver
ett snedstreck (/).

Materialet pa vilket kopior och utskrifter skrivs ut. Synonymt
med papper och media.

Du kan ringa upp ett telefonnummer/faxnummer eller lyssna
pa motparten, men inte prata med den. Du kan ocksa skicka
och ta emot fax manuellt nar du har valt [Med luren pa3].

Foérkortning av Multipurpose Internet Mail Extension. Metoden
anvands for att ange vilken typ av data som tagits emot med
e-post.

Kapacitet att lagra dokument.

Person eller motstation som du skickar ett dokument till.
| samband med Internetfax avses att skriva e-postadressen till
en motstation.

Den plats dar data som skickats fran klienten lagras tillfalligt.
Klienten kan frigbras tidigare genom att du 6kar
mottagningsbuffertens minneskapacitet.

Forkortning av Novell Directory Services, fore detta NetWare
Directory Services. Databas som anvands av Novell NetWare
for att ordna resurser for ett helt natverk med NetWare-
servrar. Sjalva databasen kan distribueras éver natverket och
ar atkomligt for alla servrar.

Forkortning av NetBIOS (Network Basic Input/Output System)
Extended User Interface. Utékad version av protokollet
NetBIOS som anvands av natverksoperativsystem, till
exempel LAN Manager, LAN Server, Windows for Workgroups
och Windows NT. NetBEUI formaliserar transportramverket
och lagger till ytterligare funktioner.
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NetWare

nod

omslag

papperskvadd

PCL

PCONSOLE

PDF

PDL

Peer-to-Peer

POP3

PostScript

profil

Natverksoperativsystem fran Novell. Klienter loggar in pa en
eller flera filservrar som tillhandahaller tjanster som
exempelvis e-post, utskrift och arkivering.

Enhet i ett natverk som har en adress och som kan skicka
och/eller ta emot data till och fran andra enheter i natverket.
Avser ocksa ett nummer som identifierar en atkomstpunkt i ett
natverk. Fungerar som en adress.

Papper eller material som laggs till fore eller efter en
kopiesats.

Papper eller material som har fastnat i maskinen under en
pagaende utskrift.

Forkortning av Printer Control Language, som anvands av
Hewlett-Packard. Uppséattning kommandon som anger hur
skrivaren ska skriva ut ett dokument.

NetWare-verktyg som kan anvandas for att skapa,
konfigurera, 6vervaka och hantera kder pa en NetWare-server
och koppla utskriftsservrar till kderna.

Foérkortning av Portable Document Format. Ett filformat som
utvecklats av Adobe Systems. En PDF-fil kan beskriva
dokument som innehaller text och bilder och bevara all
formatering och alla fonter fran originalet. Dokumentet kan
visas eller skrivas ut med annan programvara/maskinvara
eller annat operativsystem @n den/det som anvandes for att
skapa originaldokumentet.

Foérkortning av Page-Description Language. Avser ett
programmeringssprak, till exempel PostScript, som anvands
for att beskriva utskrift till en skrivare eller visningsenhet och
som sedan anvander instruktionerna fran PDL for att
konstruera text och grafik och framstalla 6nskad sidbild.

Natverksmiljé dar noderna kommunicerar direkt med andra
noder. Windows for Workgroups, NetWare Lite och Macintosh
System 7 ar exempel pa natverksprodukter av peer-to-peer-

typ.

Foérkortning av Post Office Protocol version 3, ett protokoll
som anvands for att ta emot e-post. Ett mycket vanligt
kommunikationsprotokoll (6verenskommelse som styr hur
data ska overforas). Protokollet tillhandahaller en privat
brevlada pa leverantérens e-postserver, som tar emot
meddelanden nar anslutningen har upprattats. POP3 ar
endast en mottagningsfunktion. Motsvarande funktion for att
skicka e-post ar SMTP.

PostScript ar ett sidbeskrivningssprak (PDL) som har
utvecklats av Adobe Systems. Det &r ett objektorienterat
sprak, vilket innebar att det hanterar bilder, inklusive fonter,
som samlingar med geometriska objekt snarare dn som
bitmappar. PostScript ar standard inom desktop publishing
eftersom de flesta maskin- och programvaruleverantérer
erbjuder stdd for detta sprak i sina produkter.

Protokoll som styr bildupplésning, pappersformat och andra
attribut vid sdndning och mottagning av fax via Internetfax.
Vilka profiler som kan anvandas beror pa Internetfax-
funktionen pa motstationen. Ta reda pa vilken typ av profil som
kan hanteras av motstationen innan du anger en profil.
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protokoll

puls till ton

RAM

ramtyp
RARP

rastrering

ringa upp

ROM

router

Sammansatta jobb

Serverfax

sidbuffert

sidhuvud

skrivardrivrutin

skarm

skarpa

SMB

SMTP

snabbuppringning

De regler som styr 6verféring och mottagning av data.

Vaxling mellan uppringningstyper. Funktionen ar praktisk nar
du behdver anvanda pulsvalslaget for att ansluta och
tonvalslaget for att komma at en brevlada eller annan funktion.

Forkortning av Random Access Memory, vilket ar den
minnesenhet dar information kan hamtas och lagras.

Grupp med data som skickas via natverket.

Forkortning av Reverse Address Resolution Protocol. Metod
for att tillhandahalla IP-adresser till noder i ett natverk. Nar en
nod aktiveras skickar den ett RARP-paket som innehaller
dess Ethernet-adress. RARP-servern tar emot paketet och
skickar tillbaka IP-adressen till noden.

Gra monster som varken &r svarta eller vita.

Anvanda ett telefon-/faxnummer fér att skicka dokument.
Uppringningsmetoderna pa maskinen ar manuell uppringning
med hjalp av det numeriska tangentbordet, snabbuppringning,
uppringning med hjalp av adressboken, med mera.

Forkortning av Read Only Memory, en minnesenhet som
specialutformats for lagring och hdmtning av information.

Enhet som dirigerar natverkspaket till korrekt segment i
natverket och nekar paket som inte ar avsedda for ett visst
segment. Routrar reducerar onédig natverkstrafik och styr
atkomst till segment i natverket.

Med den har funktionen kan maskinen hantera flera
jobbsegment och kombinera dem till ett enda jobb. Varje
segment kan ha olika egenskaper, till exempel pappersformat,
enkel- eller dubbelsidiga bilder och avlasas antingen fran
dokumentglaset eller via dokumentmataren.

Faxtjanst som anvander en faxserver fran en annan
leverantdr.

Plats dar utskriftsinformationen bearbetas och lagras.

Avsandarens information som vanligtvis skrivs ut i bérjan av
det 6verférda dokumentet.

Se "drivrutin”.

Fonstret pa kontrollpanelen. Innehaller information och
anvisningar till anvandaren.

Justerar kantdefinitionen i utskriften. Om bilden ar nagot
suddig kan den bli skarpare med hogre skarpa.

Forkortning av Server Message Block. Protokoll som anvands
for att dela filer eller skrivare i Windows-operativsystem.

Forkortning av Simple Mail Transfer Protocol. Ett mycket
vanligt kommunikationsprotokoll (6verenskommelse som styr
hur data ska éverféras) vid sdndning och mottagning av e-
post.

Typ av snabbuppringning av ett telefonnummer som utgar fran
en tresiffrig kod.
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SNMP

Sorterat

SPX

SSDP

starthastighet

staende

subnatmask

sandningshuvud

sandningsintervall
sandningsrapport

sOkvag

tangentbord

TBCP-filter

TCP/IP

TIFF

trumkassett

tvinnat par

upplésning

uppringningstyp

Foérkortning av Simple Network Management Protocol.
Protokoll som anvands for att hantera komplexa natverk.

Utskriftsfunktion som innebar att varje kopiesats matas ut i
samma ordning som dokumenten placerades i
dokumentmataren. Exempel: Tva kopior av ett tresidigt
dokument matas ut i féljande ordning: sida 1/kopia 1, sida 2/
kopia 1, sida 3/kopia 1, sida 1/kopia 2, sida 2/kopia 2, sida 3/
kopia 2.

Forkortning av Sequenced Packet Exchange. SPX ingar i
NetWare. Det sékerstaller att paket tas emot i korrekt ordning
och att det inte intraffar fel.

Forkortning av Simple Service Discovery Protocol.

Valjer det kommunikationslage som ska anvandas vid
sandning till en fjarrfaxenhet, antingen G3 eller F4800.

Bildorienteringen pa ett pappersark dar langsidan I6per
uppifran och ned.

Mask som anvands for att identifiera vilken del av en IP-
adress som ar subnatadressen och vilken del som ar vard-
eller enhetsadressen.

Sidhuvud som skrivs ut pa den forsta raden i mottagna
dokument.

Perioden mellan s&ndningarna.
Rapport som bekréftar ett faxdokuments status.

Vagen eller ordningen i vilken anvandaren maste valja
knappar for att visa en tjanst, till exempel Kopiering eller Fax.

Knapparna pa kontrollpanelen eller knapparna pa en skarm
pa pekskarmen.

Forkortning av Tagged Binary Control Protocol. Filtret ar bara
tillgangligt nar PostScript har aktiverats.

Forkortning av Transmission Control Protocol/Internet
Protocol. Uppséttning kommunikationsprotokoll som kan
hanteras av flera datorplattformar. TCP styr 6verféringen och
IP styr omdirigeringen av informationen. IP-adressen &r en
unik adress som identifierar enheten i ett natverk. IP-adressen
maste anges pa maskinen av administratoren.

Forkortning av Tagged Image File Format. Standardfilformat
som vanligen anvands for avlasning. Bilder som avlases med
maskinen lagras med filformatet TIFF 6.0.

Kassett som innehaller en intern trumma och som kan bytas
ut av anvandaren. Bildinformationen avsatts pa trumman
innan den 6verfors till papper.

Se "10Base-T".

Detaljskarpenivan i en avlast bild. Valj standardinstalliningen
for normala dokument och Fin eller Superfin fér dokument
med stérre detaljrikedom.

Typen av uppringning till den anslutna linjen. Du kan valja
mellan Ton och 10 pps.
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utskrivbar yta

vilolage

XPS

Overkant mot underkant

Overkant mot dverkant

Den faktiska delen av papperet som kan skrivas ut.

Tillstdnd med sankt stromférbrukning medan det inte utfors
nagon transaktion pa maskinen.

Forkortning av XML Paper Specification. Filformat som har
utvecklats av Microsoft och som liknar Adobe PDF.
Alternativet XPS stéds i Windows Vista.

Dubbelsidigt dokument dar bilden pa baksidan visas med
dokumentets dverkant langst ned pa sidan. Vanligtvis vander
du blad nedifran.

Dubbelsidigt dokument dar bilden pa baksidan visas med
dokumentets 6verkant hogst upp pa sidan. Vanligtvis vander
du blad fran sidan.

162



11 Sakregister

Sifferuttryck
1/2-sidig skanning
E-POSt oo 118
FaX oo 87
Internetfax ..o 87
Natverksskanning ...........ccccoeviviiviiieiiiininne. 118
Serverfax .....cccceiii e 87
Skanna till brevlidda ..o, 118
Skannatill PC ..o 118
100Base-TX-kontakt ...........ccceceiiiiiiiiiiiiiinns 27
10Base-T-kontakt ............ccocoiiiiiiiiiiis 27
A
Adressbok
E-POSt oo, 110
FaX oo, 78, 85
Internetfax .......cccovveeiiiii e 82
Serverfax ...occvvcveiiiie e 85
Skanna till PC ........occooeviiiiiieeeee e 116
AES 18
Affisch - Kopiering ......c.ccooccvceiiiiiiiee e, 59
Alla tfanster ... 29, 34
Allmanna installningar
E-POSt oo, 117
FaX e 86
Internetfax .......cccoeeeiiiie e 86
Natverksskanning .......ccccccceiiiiiiiiiiiiieeennn. 117
Serverfax ..o 86
Skanna till breviada ..........ccccceiiiiiienee 117
Skanna till PC ........occoeviiiiieeeeee e 117
Alternativ for stordior - Kopiering ..........ccccccoe... 57
ANMArKNINGAr ... 3
Anteckningar - Kopiering ......ccccccooviiiiiiiiiiiieeenen. 60
arkfiltrering, dokument i brevlada ...................... 141
Arkiveringsalternativ
Natverksskanning .......cccccccoviiiiiiiiiiiieennnn. 127
Skanna till breviada ...........ccccceeiiiiiineenn 127
Skanna till PC ........occoveiiiiieeeee e, 127
automatisk dubbelsidesenhet .................cccooi. 24
Avancerade instéllningar
E-POSt oo, 120
Natverksskanning ........ccccoceoviiiiiiiiiiiieeennn. 120
Skanna till breviada ...........ccccceeiiiiineen 120
Skanna till PC ........cccoveiiiiiieeeee e 120
avdelare, infogar mellan
StOrdior ... 47, 57
avlasning
Allmanna installningar ..., 117
ange bildkomprimeringsgrad ...................... 128
avlasningsforhallande .........ccccccoevvieneennee 126
avlasningskontrast ..., 121
avlasningstathet ... 121
bildkvalitet ..........ccccoviiiii 120

blanda dokument med olika format ........... 125
bada sidor av dokumentet ..............c..o...... 118
dokumentformat ... 125
filformat ... 128
filnamn for att spara, ange ......................... 131
filnamnskonflikt ... 132
fotografier ........cccoviiiiiii 121
FTP/SMB-6verféringsprotokoll, valja .......... 116
fylla pa dokument ... 105
forbattra bilder ... 122
jobbstatus ..., 107
kvalitet pa dokumentet, valja ..................... 119
[@YOUL .o 123
manuell inmatning .........cccccviiiiieee. 125
reducera bakgrunder ............ccccceiiiiienn. 121
reducerar SKUQQOr .......cceevvviiuiiererniiieeeenns 122
server, ange med adressboken .................. 116
sparaienbrevliada ..........ccooiiiiiiiiiiiiinn, 113
spara pa en natverksserver ...............cc..... 113
sparar avlast information .................cceee. 107
starta ett jobb ... 107
stoppa ett jobb ... 109
sanda dokument med FTP/SMB-protokoll
.................................................................... 114
sandaiolikadelar .......ccccoceiiiiiiiiiiiiieeee. 130
ta bort kant- och marginalskuggor ............. 126
tillvagagangssatt .........ccceevieereiiiienceeeen. 105
UPPIOSNING .eeeiiiiiiieee e 88, 124
uppslag pa separata ark ............cccceevveennn. 124
utmatningsformat ...........ccccooiiiiiii, 127
valja funktioner ..., 106
avlasningsformat for kopierade dokument ......... 51
avlasningsgrad for fax ........cccccoiiiiiiiiiee 90
B
Bakgrundsreducering
E-post ..o 121
KOPIEMNNG ooveeieieeiece e 49
Natverksskanning ........cccccoveeiiiiiiiiiininnnnns 121
Skanna till brevlada ...........ccccoooiiiiinnnnen. 121
Skanna till PC .......cccceviiiieeeee, 121
basfunktioner
E-post ..o 109
FaX oo 86
Internetfax .......cccccviviiiii 86
KOPIEMNNG ooveeieieeiece e 41
Natverksskanning ........ccccccceeveiiiiiiiiineeennenn. 113
Serverfax ..o 86
Skanna till brevlada ...........cccoviiiiiiiiien. 113
Skanna till PC .......cccooeiiiie e, 114
begransningar for jobbflddesark ...................... 141
begransningar och varningar .............ccccceeeeiiennn. 4
Bekraftelsealternativ - Fax ........ccccccooviieneennnnee. 91
Bekraftelserapport - Internetfax .........cccccee.... 100




Sakregister

bestammelser ... 9
CE e 9
Faxfunktion ..........ccccceeiiiiiii e 9
faxfunktion ..., 9
RFEID e 11

Bildalternativ
E-POSt oo 121
(100] o1 1= [ T SO 48
Natverksskanning ...........ccccoevvvviviiiiiiiininnne. 121
Skanna till breviadda ..........ccccceiiiiiiinennn 121
Skanna till PC ........oocoiiiiiiie e, 121

Bildférbattring
Skanning och e-post .......ccccccvevveeiiiiiiicis 122

Bildkvalitet - Kopiering ..........vvvveveciiiiiiieieeeeeeeen. 47

Bildlage - Kopiering .........ccovvvviviieveieiiiiiiiieeeeeeenn. 52

Bildrotation - Kopiering .......cccccceeeiiiiiiiiiieeeeeeeen, 52

Blankettoverlagring - Kopiering ........ccccceeveeveeenn.. 67

Bokfaxning
FaX oo 89
Internetfax .......cccooeeiiiii e 89
Serverfax ..o 89

Brevlada
koppling till ett jobbflédesark ...................... 137

brevlada
arkfiltrering ..o 141
begransningar for jobbflédesark ................. 141
dokument, skriva ut/ta bort ........................ 136
jobbflédesark, valja ........ccccoceiiiiiiiiiiie 140

C

C, KNAPP oo 29

Canada, illegal copies .........cccoiimiiiiiiiieeeeiieies 19

CE, certifieringar i Europa ........cccccovveeeiiiiiiie 9

CenterWare Internettjanster ...........ccccceeeinne. 149
anvandargranssnitt ... 150
komma at tjanster ..........ccco oo 149
MENYET  .eiiiiiiieiieeee e e e 151

certifieringar i Europa (CE) ......cccccoiviiiiiiiiiiiieene 9

D

Dela upp utskrift, Haften ..........cccooiiiiiiiiins 56

deponera produkt ..., 20

DES oo 18

Digital signatur
E-POSt e 133
Internetfax ......ccocoeeeeeeiiiie 102

DireKt fax .....eeeeeeeeveeeeeeiicee e 69

dokument
AVIASNING .eeiiiiiiiiiee e 105
dokumenttyp ......ccceeviiiiiiii e, 48, 87
FAXA e 70
fijarrmaskiner, skicka till ............cccccoeeiiiiiiis 76
flera dokument pa ettark ...................... 58, 94
fylla Pa oo 37, 70, 105
forsattssida, lagga till .......ooooiiiiiiis 79
€ NAMN .ottt 131
(0] o1 =T = T PSR 37
lagra for hamtning fran fjarrmaskin ............... 97
NUMIETING coeiiiiiiiiee e e e 60
skicka till fjarrmaskiner ............c..ccccee... 82, 85

skicka till flera mottagare ................. 75, 81, 84
Dokument i olika format
E-post ..o 125
FaX oo 89
Internetfax ........ccccviviiii 89
(300 o111 [ o Vo PR 51
Natverksskanning ........cccccovveiiiiiiiiiininennns 125
Serverfax ..o 89
Skanna till brevlada .........ccccccooiiiiinnnnnen. 125
Skanna till PC .......cccceviiiieeeeee, 125
Dokumentets orientering
E-post ..o 127
Natverksskanning ........ccccccvveeiiiiiiiienieennns 127
Skanna till brevlada ...........ccccoooiiiiinnnen. 127
Skanna till PC .......cccceviiiieeeeee, 127
Dokumentformat
E-post ..o 125
FaX oo 89
Internetfax .......ccoccviviiii 89
(300 ] 1= [ o Vo RPN 51
Natverksskanning ........ccccccvveiiiiiieiiininennns 125
Serverfax ..o 89
Skanna till brevlada ..........cccccooeiiiieinnnen. 125
Skanna till PC .......ccccoviiiiiieeeee e, 125
dokumentglas ...........oooiiiiiii, 25, 39
dokumentmatare ...........ccccceeeeiiiiiiiiiiieeeeee, 24, 38
Inmatning med kortsidan forst (KSF) ............. 2
Inmatning med langsidan forst (LSF) ............ 2
dokumentmatare for dubbelsidig kopiering ........ 24
dokumentmatarglas ...........cccccoiiiiiiiiiiii 26
Dokumenttyp
E-post ..o, 119
FaX oo 87
Internetfax ... 87
KOPIEING .o 48
Natverksskanning ........cccccooiiiiiiicicnennenennn, 119
SEerverfax ..occccccveiieiiiiee e 87
Skanna till brevlada .........cccccovciiiiiiiinenn. 119
Skanna till PC .......ccccoeiiiiieeeee e, 119
DTMF, relagrupps@ndning .........cccccvveeeeeeeneeennn. 76
dubbelsidesenhet ... 24
Dubbelsidig Kopiering ........cccccoveeiiiiiiiieeeieneeeennn. 44
dubbelsidigt ........cccceviiiiiie e, 44, 87, 118
E
efterlevnad av miljdlagar ............coccceeiiiiiinnnn. 12
Energy Star ... 12
Egna tianster ..., 31
energisparlagen
lageffektlage .......ocooviiiriiie e 33
maskinéversikt ... 33
VIIOIAGE ..o 33
Energy Star, efterlevnad .........ccoceoiiiiiinnnnn. 12
E-poSt oveeeeii e, 30, 105, 109, 110
basfunktioner ... 109
lagga till avsandarens adress ..... 111, 112, 113
lagga till en returadress ..........ccccoviiieeeene 132
E-postalternativ - E-post ... 127
extern registreringsenhet ... 27

164



Sakregister

F
FaX oo 30, 69
Fax function
Data Coupler information ..............ccccccccee. 10
Send Header requirements ...........cccccceeeeennnnn. 9
faxa
Adressbok, anvanda .............ccccceeeeee 78, 85
AAIESSEI e 75
avancerade funktioner ............ccccoiiiiiiinnnn. 97
avlasningsupplosning ..........cccceevriieeeeinnnnn. 88
basfunktioner ... 86
destinationer, ange genom att anvanda
specialtecken ..........cccooooiiiiiiii 76, 85
dokument i olika format ...l 89
dokumentformat ... 89
dokumenttyp .....ccccooiiiiiii 87
dubbelsidiga dokument ............cccociieiinnnnn 87
faxalternativ .........ccoooiiii 91
fiarrbrevliada, anvanda ...........cccccceeeviiieeees 95
fijarrmaskinens svar
fore dverforing, bekrafta ... 99
flera dokument paettark ........cccccceeeveeeennee. 94
fylla pa dokument ..o 70
forminska/férstora avlasningsformat ............ 90
forsattssida, lagga till kommentarer .............. 80
hamta fran fjarrmaskiner ... 97
jobbstatus, kontrollera ............cc.cccccoiiiiiiis 74
kommunikationslage .........ccoocviiiiiieniinnnnn, 92
lagra for hamtning fran fjarrmaskin ............... 97
1aNdsKod .....oooiiiiiiii e 69
[AYOUL e 89
langa faxdokument ............cccciiiiiiiiiieiiienns 71
manuell inmatning .........cccoccoviiinii e, 89
mottagare, ange ..........ccccoeceeieeieiiiinnns 72,75
post om dverforingsresultat, ta emot .......... 100
sidhuvud, lagga till namn och
telefonnummer ... 94
skicka dokument till fjarrmaskiner ......... 76, 85
skicka dokument till flera mottagare ...... 75, 84
snabbuppringning .........cccci 79
starta ett jJobb ..., 73
stoppa ett jobb ... 74
sandningsprioritet och tid .........cccocceeernnnn 92
tathetsniva ..o 87
utmatning pa fjarrmaskin .............ccccccceeies 94
arende och meddelande (Internetfax) .......... 73
Overféra dokument med forsattssida ............ 79
Overfora uppslag pa separata ark
..................................................................... 89
Faxdokument for konfidentiell hdmtning ........... 135
faxmottagare
FaX e 75
Internetfax ... 80
Serverfax ... 84
faxsignaler, relagruppsandning ...........ccccceevunen. 76
Filformat
E-pOSt oo 128
Natverksskanning ..........cccceceeiiiiienennninnn. 128
Skanna till breviada ..........ccccceeviiiiinennn 128
Skanna till PC ... 128

Filnamn

E-post ..o 131

Natverksskanning ........cccccvveiiiiiieiiininnnnns 131

Skannatill PC .......cccceiiiiieeeee, 131
Filnamnskonflikt

Natverksskanning ........ccccccveeeiiiiiiiiininennns 131

Skanna till PC .......cccviiiiie e, 131
Fijarrbreviada - Fax .....cccccccoiiiiiiiiiiiiiieeceeeeeee 95
Fjarrhamtning - Fax ........ccooeeiiiiiiiiieee 97
fijarrmaskin

hamta dokument fran ............ccccoeeiiiinins 97

skicka dokument till .............ccceeiieiinnl. 76, 85

svar fore Overforing ...........cccceeeeecnvvvveeeenennnn. 99

utskriftsantal ..........cccooiii 94
F-KOd = FaX ..oeeiiiiiiiiie e 95
F-kod, relagruppsandning ..........ccccevvvvvvvvnvnnnnnn. 76
Fler faxalternativ - Fax ........cccccooceiviiieneniinen. 97
Flera ..o 94
Flera bilder

FaX oo 94

Internetfax ........cccceeviii i 102

(300 ] 1= [ o Vo RPN 58
flera dokument paettark .........cc.cccceeennn, 58, 94
flera mottagare, skicka dokument ill ............ 75, 84
fotografier, skanna ............cccccocveiiiiiin e, 121
FreeBSD .....eeiiiiiiiiiie et 14
frontlucka .....oooovciiiiiiii 24
Fran

E-post ..o, 112

Internetfax ... 83
Funktioner ........cccoeeeiiiiiiiiiecee e, 29, 34
funktionslagen

Alla ANSEr .oeeeiiiiieee, 34

Funktioner ..., 34

Jobbstatus ... 34

Maskinstatus ........cccccoiiiiiiiiiii 34

maskindversikt ... 33
fylla pa dokument ..............cccccnviniinenn. 37, 70, 105
farg

skanna fargoriginal ...........cccccoociiiiiiiiiinnn. 118
fargpulverkassett ........cccccceviiiiie i 26
Fargskanning

Skanning och e-post .......ccccceevciiieeeeiciieenn. 118
FOrdrojd start - FaxX .....ccccooeiiiiiiiiieeeeeee 92
forminska avlasningsformat ...........ccccccoveien. 90
forminska kopieformat .............cccccciinn, 41
Forminska/forstora

E-post ..o 126

FaX oo 90

Internetfax ... 90

KOPIEING .o 41

Natverksskanning .........ccooiiiiiiennnnnnn, 126

Serverfax ..ooccoccveiiciiiee e 90

Skanna till brevlada ..........cccccoeiiiiennnnen. 126

Skanna till PC .......cccooveiiiieee e, 126
Forskjutning for bindning, Haften ....................... 55
forstora avlasningsformat ..........cccoccoveiiiiinnnn. 90
forstora en bild over flera ark .........cccccoevviieennn. 59
forstora kopieformat .............ccccoc, 41
Forsattssida - Fax .....ccccooviiiiiiiiiiiieeeee, 79

165



Sakregister

G
G3 Auto
faxstarthastighet ... 92
kommunikationslage for Internetfax ........... 103
H
handbdcker, Gvriga ... 4
Heimdal ... 13
halslagningslage ........ccccococeeviiiiiiee e 46
NAftEN oo 54
Haften - Kopiering .......cccccoviiiiiiiiieeee 54, 55
haftningslage .....ccooveiiii 46
hamta fax fran fjarrmaskiner ..........cc..ccccoeeeeen 97
|
ID-kortkopiering - Kopiering ...........cccceceeeeiennn. 63
Inbyggd kontorsefterbehandlare ......................... 26
frontlucka .......cccooveiiiii 27
haftklammerkassett ..........cccccviiiiiiinincs 27
OVre IUCKA ......ooocvveeeeie 27
Inloggningsnamn - Natverksskanning ............... 133
Inmatning med kortsidan forst (KSF) .................... 2
Inmatning med langsidan forst (LSF) .................... 2
innan du anvander maskinen .............ccccoooiiinneen 1
Internetfax .....cccoeeeeeeieiiiiiiiiiiee, 30, 69
ange profiler ..o 101
flera dokumentpaettark .............cccccoo. 102
kommunikationslage ..........ccccccceiiiiiiiiiiins 103
Iagga till kommentarer i brodtexten .............. 83
mottagare, ange ..o 80
mottagare, ange med
adressboken ... 82
mottagare, ange med tangentbordet ............ 81
skicka dokument till fjarrmaskiner ................ 82
skicka dokument till flera mottagare ............. 81
sandningsrapport, skriva ut ........................ 100
Internetfaxalternativ - Internetfax ..................... 100
Internetfaxprofil ..........ccccceeeiiiiiiiiiiiieee 101
TIFF-F e 101
TIFF-d e 101
TIFF-S e 101
Invertera bild - Kopiering ......cccccccoeeeiiiiiiiiiieieeenn. 53
J
Jobbflddesark .........cccooiiiiiiiiiiii, 30, 143
jobbflédesark, kéra dokument som lagrats
i breviada .....cccooeciiiie 140
Jobbflodesinstallningar - Skicka fran breviada .137
jobbmall . 113
Jobbsammansattning - Kopiering .........ccccocuveee. 63
Jobbstatus .......cccceeiiiiii, 29, 34
E-pOSt e 107
FaX e 74
Internetfax ... 74
KOPIEING oo 40
Natverksskanning ..........cccceeeeiiiienienninenn. 107
Serverfax ... 74
Skanna till breviada ...........ccccceeviiiiiieenne 107
Skanna till PC ... 107
Jordfelsbrytare .........cccooooviiiii 27, 32

JPEG-KOd ..o 14
justera layout
E-post ..o 123
FaX oo 89
Internetfax ........ccccviviiii 89
(300 o111 [ o Vo PR 49
Natverksskanning ........cccccovveiiiiiiiiiininennns 123
Serverfax ..o 89
Skanna till brevlada .........ccccccooiiiiinnnnnen. 123
Skanna till PC .......cccceviiiieeeeee, 123
K
Kantradering
E-post oo 126
KOPIEINNG .eveieieiiiiieeee e 51
Natverksskanning ..........cccccovcvieeeeiiiiiieenn, 126
Skanna till brevlada ..........cccccooeeiiiieeennen. 126
Skanna till PC ... 126
Kantradering - Kopia .......cccccociniiiiiinniinenn, 50, 51
Komprimeringsmetod .........ccccooieeiiiiiieneennne 129
konfidentiella Internetfax-dokument ................. 135
kontakt for extern registreringsenhet ................. 27
Kontorsefterbehandlare LX ... 26
behallare for halslagningsspill ..................... 26
Efterbehandlare for haften ........................... 25
efterbehandlingsfack ..o 25
Falsningsenhet ..........cccccoiiiiiiii, 25
frontlucka ........oooooiiiiiii 26
frAmre transportlucka ...........ccccccciiiiiiinis 26
Halslagningsenhet ..........ccccocoiiiiiiiiiiinnen. 26
haftklammerkassett ... 26
haftklammerkassetter .............cccccccee. 25
magasintilloehdr ...........cccccviiinnn, 25, 35
sidolucka pa efterbehandlare for haften ...... 25
Ovre lucka ......ooooii 25
Ovre transportlucka ..........cccooiiiiiiiii 26
kontrollpanel ... 24, 28
Alla iAnster ......cooeeiiiii 29
C,KNapp oo 29
Funktioner ... 29
Jobbstatus ... 29
ljusstyrka, vred ..o 28
Logga in/ut, Knapp .......ccccceeviiiieiiniiieeeee 28
Lageffektlage, knapp ......cccoceeiiiiiiiieineene 28
Maskinstatus ........cccccoiiiiiiiiiiii 29
Mellankopiering, Knapp .....cccccooeoeeeeeeeennnnns 28
PEKSKArM .. 28
siffertangenter ..o 28
Snabbuppringning, knapp .......ccccecienennn. 28
SPIAK v 28
Start, Knapp ..o 28
Stopp, KNapp ..o 28
Uppringningspaus, KNapp -....cccccceveeeeeenennnns 29
Aterstéall allt, KNapp ......cccoveveeveeeeeeeeeeenn 28
konventioner ... 2
kopiera
antal, ange ... 40
avlaser dokument i olika format
samtidigt ......ccoeieii 51
avlasningsformat ... 51
basfunktioner ... 41

166



Sakregister

bildalternativ ... 48
bildkvalitet ..........cccoviii 47
datum och tid i vattenstampel ....................... 62
dOKUMENT ..o 37
dokument med manuellt format .................... 51
dubbelsidig kopia av uppslag .........ccccceeeenn... 50
Dubbelsidiga kopior av enkel- eller
dubbelsidiga dokument ............ccccceeeeeiieinnnn. 44
dubbelsidigt ......ccccoeeiiiii 50
flera dokument paettark ........ccccceeeeeeeiiin, 58
funktioner ..o 39
fylla pa dokument .............cooooiiiiiiieeeee 37
forminska/forstora kopieformat ..................... 41
forskjuta bilder .........cccccoeviiiiiiiiee 52
forskjuta marginaler ............ccccoeeiieinene, 52
forstora en bild dver fleraark ..........cccceeee 59
halslagningslage .........cccccoviiiieiieie e, 46
haften, skapa ............ccoooviii 54
haftningslage ..........ooooiiii s 46
infoga tomma ark mellan stordior .................. 57
invertera bilder ... 53
kommentar/datum/sidnummer ...................... 60
kontrollera jobbstatus ...........ccccccccciiiiiie 40
kontrollnummer vattenstampel ..................... 62
kopietathet, justera ...........cccccciiiiiiiiin 48
kvalitet pa dokumentet .................cccccunnnnee 48
layout, justera ... 49
negativa (omvanda) bilder ............ccccceeeneee. 53
omslag, 1agga till ... 57
o]y 1= 01 (=T [ o T [ UPPURT T 53
PapPErsmMagasin ........coccuveeiiiiiieeeeee e 43
radera kanter ... 51
raderar bokens bindning ........................ 50, 51
reducera bakgrunder ..o 49
rotera bilder ..o 52
sammansatta ett jobb ... 63
sammansatta jobb i en enstaka atgard ........ 64
sidnummer, anteckning ..........cccccceeiii. 60
skarpa, justera ... 48
o] (=T o1 T IR U PPURP P 45
sortering av utmatning .........cccccceiiiiniiinns 47
spegla bilder ... 53
starta ett jobb ... 40
stoppa ett jobb ... 41
ta bort odnskade delar pa en sida ................ 67
textvattenstampel ... 62
tillvagagangssatt ..........cccoceeeeiiiiiee e 37
uppslag pa separata ark .........c.coecciveeennnnen. 50
utmatningsformat ... 54
vattenstampel ... 62
vattenstampel med serienummer ................. 63
KOPI€ING ...eeviieiiiiiiiee e 29, 37
Kryptering
E-POSt oo, 133
Internetfax ......ccccoeeiiiiiie e 102
Krypteringsprogram ..........cccccciiiiiiieiieeee e 13
KO e 2
kundtjanst, XeroX ........ccccooiiiiiiiiiiiiieiiieeee s 1
Kvalitet/Filstorlek
Skanning och €-post .........cccccceeiviiineeeenneen. 128

L
lagra fax for hamtning fran fiarrmaskin .............. 97
Lagra for fri hdmtning
lagra for hamtning ..........ccccooiiiieiiiiiiiees 98
Lagra for hamtning - Fax .......cccccceeiiiinieinnnen. 97
Lagrad programmering ........ccccoccveeeeeennnen. 31, 147
landskod for faxtjanst .........cccooiiiiiii 69
lasersakerhet .........ccccooiiiiiii 8
Layoutjustering
FaX oo 89
Internetfax ..., 89
KOPIEINNG .eveeeieiiiiieeee e 49
Serverfax ..o 89
Libeurl .o 14
ICENS .o 13
linje 1-kontakt ..........ccccoiiiiiiii 27
Ljusare/morkare
E-post .o 118, 121
FaX oo 87
Internetfax ..o, 87
KOPIEINNG .eveeeieiiiiiieee e 48
Natverksskanning ...........cccccoeeeeeeenne 118, 121
Serverfax ..o 87
Skanna till brevlada ........................... 118, 121
Skanna till PC ........ccoviiiiiie 118, 121
ljusstyrka, vred ..o, 28
Logga in/ut, KNapp .......coccoeeeeiiiiieee e, 28
LS e e 2
[Ageffektlage .....cceveiieieee e 33
Lageffektlage, knapp ......ccocooveviiieninciiens 28, 33
ldnder utom USA och Kanada, olagliga kopior .. 20
Laskvitton - E-poSt ..o 130
Lésenord - Natverksskanning .........cccccceeeenee. 134
M
Magasin 1, 2 ..o 24
Magasin 3, 4
Tandemenhet ..o, 26
Tvamagasinenhet ..., 24
Magasin 5 ....ceeviii 24, 43
Magasin 6 (stormagasin) ........ccccceeviiiiieennnnen. 24
magasintillbehdr, montera .............cccccceeeeeee. 35
Manuell inmatning
E-pOSt oo 125
FaX oo 89
Internetfax ..., 89
KOPIENNG .eveiiieiiiiiieee e 51
Natverksskanning .........ccccccoviieeeeiiiiieenn. 125
Serverfax ..o 89
Skanna till brevlada ..........cccooeiiiinne. 125
Skanna till PC .......ccciiiii, 125
Manuell mottagning - Fax ........cccccceiiiineenns 100
Manuell sandning - Fax .......c.ccooceeiiiiiiinnnnns 100
Manuell sandning/mottagning/med luren
0= TR = O S 99
manuellt magasin .........ccoccoceeiiiiii 24
maskin
innan du anvander ...........cccoccveeeiiiiieee e, 1
komponenter, maskinéversikt ..................... 24
kontrollpanel ..........cccociiiiiiiiie 28

167



Sakregister

SEMENUMMET ...iiiiiiieiiiiiiiiiiie e e e e 1
sStromforsorning .........coooeeciiiiieeeeee e 5
SAKErhet ... 4
tillgangliga delar av maskinen ....................... 5
uUNderhall ..o 5
varningssymboler ... 5
Maskinlasbar text ...........cccoo 129
Maskinstatus .........cccoovviiiiiiiiiiee, 29, 34
MaskinOVersikt ..........ccccoiiiiiiii e 23
energisparlagen ..........ouvviiiiiiiiiie e 33
funktionslagen .......cccccceeiiiiiiiiii e 33
maskinkomponenter ............ccceevvviiiiiiiiinnnnnn. 24
maskintjanster ..............cccce 29
Mellankopiering .........cccccceeeviviiiieeeeein 35
SlA Pa/SId aVv ....oooeveiiiiiii 31
systemknappar ... 28
atervunnet papper .......ooocccviieieeeee e 36
Meddelande
E-POSt oo 113
Internetfax ..o 83
Mellankopiering, knapp .......ccccvvvvveveeeencennnnn. 28, 35
Mellankopiering, maskinéversikt ......................... 35
Metadata - Natverksskanning ............c.cccceeee 134
mittenfack ..........ooovvvviiiiiiiieeee 24, 26
mottagare
FaX e 75
Mottagarens utskriftssatser - Fax ..........cccc......... 94
MRC H6g komprimering .......ccccceovevveeeeniiieennnn 129
N
Negativ bild - Kopia .......ccccooviieiiiiiiiiiiee 53
Nya mottagare
E-POSt oo 110
Internetfax ... 81
Serverfax ... 84
Natverksskanning ........ccccooocen. 30, 105, 113
basfunktioner ... 113
Dokumentets orientering .........cccccceeeniinnenn. 127
jobbmallar ... 114
Overforingsprotokoll ............ccccevevevevevennnee. 116
(0]
olagliga Kopior ........c.eeeiiiiiiiiiii e 18
Omslag - Kopiering ......ccccceevvieeeieiiiiiee e 57
Omslag, Haften ........cccooeiiiiiiieee e 55
OPENLDAP ..o 15
orientering
fOr KOpIering .......ocvveeeeviiiiiei e 53
PAPPET ..eieeieeiieiee et 2
P
Papper
KOPIering ......cooviiiiiiiiieieee e 43
pappersorientering ...........oooocciieiieeeeiiee s 2
PDF-signatur ........cooooiiiiiiiieeeee e 130
PDF-s@kerhet ... 129
PEKSKAIM .o 28
SPrak SOM ViSas ..........cccoeeiviiiiiiiiieeeeeeeee e 2
Prioriterad sandning - Fax ..........cccccoiiiiiiiiinneen. 92
produktatervinning och deponering .................... 20

batteri ..o 20
EU o 21
USA, Canada .......cccceeviiiieieiiiiiiiee e 20
ovriga lander ........ccceciiiiiiiiee 21
profiler, ange for Internetfax .............cccccoeee 101
R
reducera bakgrunder ............cccooiiiiiiiiinnnn 49, 121
Reldséandning
FaX oo 76
Internetfax ... 82
Serverfax ..o 85
rengodra Maskinen .........ccccceceriiiieneninieeee e 6
RFID, bestammelser ..........ooovveeeiiiiieiieeieeeennn. 11
RSA BSAFE ....ooioiiieeee et 13
S
Sammansatta jobb - Kopia ..........ccccceeeviiiiennnnns 64
sammansatta kopieringsjobb ...............cccc 63
SEMHENUMMET ..eiiiiieeeeeiiiiiiieeer e e e e e e e e e eeneeeeeeeeeeeas 1
Serverfax ...cooocceiiiin 30, 69
sidhuvud, lagga till faxdokument ..............ccc....... 94
Sidlayout - KOPIering .........cccccevevniieeeeiiniiieeeene 58
siffertangenter ... 28
Skanna till brevlada ..........cccccoeeveiiiiiiiinn, 30, 105
Skanna till brevlada, basfunktioner ................... 113
Skanna till dator ... 30
Skanna till PC ... 105
Skanna till PC, basfunktioner ..........cc.coceevvevnnn.. 114
Skanning av bok
E-pOSt oo 124
Natverksskanning .........ccccccoviieeeeniiiieenn, 124
Skanna till brevlada ............cccoeeiiiiiennnen. 124
Skanna till PC ... 124
Skanningens férinstalin.
E-pOSt e 119
Natverksskanning .........ccccccovveeeiiiiiiennnnns 119
Skanna till brevlada ............cccocevieeiiiiinnenn. 119
Skanna till PC ..., 119
Skicka fran breviada ...........c.c.cccccoieinn. 30, 135
skicka till flera mottagare samtidigt .................. 110
skriva ut dokument i brevlador ......................... 136
Skuggreducering
Skanning och e-post .........cccceeviiiiiiiniinenn. 122
Skarpa
E-pOSt oo 121
KOPIENNG .eveiiieiiiiiieee e 48
Natverksskanning .........ccccccoviieeeeiiiiieenn. 121
Skanna till brevlada ............cccoeeieiieiennen. 121
Skanna till PC ... 121
SIAPA/SIA AV .eoiiiiee 31
snabbuppringning, faxnummer ................... 79, 86
Snabbuppringning, KNapp ......ccccceceeeeiiniieeeennns 28
sortera kopieutmatning .........ccccooiiiiiiiniie e 45
specialtecken
Fax/Internetfax .........cococoiiiiiieiieeeee s 76
Serverfax .. 85
Spegelbild - Kopia ........cccooiiiiiiiiiiiiiieeieeeeee 53
ST o] - | SR 28
sprak som visas pa pekskarmen ................ccc....... 2
Start, Knapp ....cceeeeeii e 28

168



Sakregister

Starthastighet
FaX oo 92
Internetfax .......cccooeeiiiiiie e 103
Starthastighet - Internetfax ...........ccccccccceiiiiis 103
ST 0] o o N aF=1 o] o PP UPPRR Rt 28
StOrmagasin ........eeeeeviieeeeiee e 24
SOMDIytare .......cccceeveeiiieiiceeee e 31
strombrytare .......cccooooiiiiiii 24
StromMfOrsOrNINg .....ccvvveeeeeiieeeei e, 5
SEAIL 27
systemknappar, maskinoversikt ..........ccccccevvnenns 28
SAKErhet ... 4
batterisakerhet ... 7
driftsdkerhet .........cccoooviiiii 7
elektrisk s@kerhet ... 6
forbrukningsmaterial ..............ccccoiiiiin 8
lasersakerhet ..., 8
(o 7.40] o U TP PPPPPPPRR P 8
produktens sakerhetscertifiering .................... 9
radiostralning ..........ccccvviiiiiieee e 9
rengdra produkten ............cccoiiiiiiin 6
sStromforsorning .........cooooeeiiiiiieiee e 5
sdker maskininstallation ...........ccccccccciiiiiis 6
varningssymboler ... 5
T
ta bort dokument i brevlador .............ccccoeeeenns 136
Ta bort utanfor/ta bort innanfor - Kopiering ......... 67
Tandemenhet (Magasin 3, 4) ......ccccovvieeiiiiinnnen. 26
Tangentbord
E-POSt e 110
Internetfax ... 81
tangentbord
FaX e 75
TEL-kontakt ..o 27
Text i filhuvud vid sdndning - Fax .........ccccoeueeeen. 94
TIFF-J Internetfaxprofil ..., 101
TIFF-S Internetfaxprofil ... 101
tillgangliga delar av maskinen ............ccccccevninneen. 5
tjanster
Egna tjianster ... 31
E-pOSt .eveviiiiiee e 30, 105, 109
FaX oo 30, 69
Internetfax .......oveiiiiiiiiiiieee 30, 69
Jobbflodesark .......ccccooceviiiiiiiiiiieee 30, 143
(00T o] 1T - LSS 29
KOPIEING .o 37
Lagrad programmering ..........ccccceeeeeene 31, 147
Natverksskanning .......ccccccccooooe. 30, 105, 113
Serverfax ..o, 30, 69
Skanna till brevlada ........................... 105, 113
Skanna till dator ... 30
Skanna till PC .........cccoovveeviciieeeee 105, 114
Skanning till brevliada ............cccococeeiiiinnne. 30
Skicka fran brevlada ............................ 30, 135
tomma ark, infoga mellan stordior
............................................................................ 57
trumkassett ... 26
Tvingad F4800 bps
faxstarthastighet ... 92
kommunikationslage for Internetfax ........... 103

Tvamagasinenhet (magasin 3,4) ........cccccvvee 24
tathet
justera for avlasningsjobb ............cccccco..l 121
justera for faxjobb ........cccccccciiiiiiiii 87
justera for kopieringsjobb ............cccceeeeenn. 48
U
UNderhall ... 5
Uppdelad sandning - E-post ..., 130
Uppldsning
E-post oo 124
FaX oo 88
Internetfax ... 88
Natverksskanning ..........cccccovviieeieniiiieenn, 124
Serverfax ..o 88
Skanna till brevlada ..........cccccooeeiivienennen. 124
Skanna till PC ... 124
upplésning, avldsning ........ccccoiieiinnii 124
Uppringningspaus, KNapp ......ccoooeceeeeeeieeeeeaeenn. 29
USA, illegal copi€s .....cccveeieeiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeee 18
USB-kontakt ... 27
Utmatning
KOPIEINNG .eveieieiiiiieeee e 47
Utmatningsformat - Kopiering .......c.cccoccveeeennnn 54
\'
VAINING i e e e rreeee e e 3
varningar och begransningar ...........c.cccocceeeeennnee 4
varningssymboler ...........ccccoviiiii s 5
Vattenstampel - Kopiering ........ccccooevieeeinninnenen. 62
VIIOIAGE i 33
VAl e 140
vanster sidofack ...........cccooiiiiiii 24
w
webbplats, XeroX .......ccccccceeeeeeiiiiiiiiiiieeieieieeeeeeenes 1
X
Xerox Kundtjianst ... 1
Xerox webbplats ... 1
XPS-signatur .......ooovviiiiiii e 130
A
Aterstall allt, KNapp .....coccoeveveeeceeeieeeeeeeeeeeeens 28
Atervinna ... 20
atervunnet papper, maskinéversikt ................... 36
A
Andra layout
E-post ..o 123
Natverksskanning ..., 123
Skanna till brevlada .........ccccccooeiiivieinnnen. 123
Skanna till PC .......cccooveiiiieee e, 123
Arende
E-post ..o, 112
Internetfax ... 83
5
Overféringsprotokoll - Natverksskanning .......... 116
Ovrig dokumentation ............ccccoiiiiiiiinii, 4




Sakregister

170



	Innehållsförteckning
	1 Innan du använder maskinen
	Xerox Kundtjänst
	Serienummer

	Språk som visas på pekskärmen
	Konventioner
	Övrig dokumentation
	Varningar och begränsningar
	Säkerhet
	Elektrisk säkerhet
	Säker maskininstallation
	Driftsäkerhet
	Batterisäkerhet
	Lasersäkerhet
	Ozon
	Förbrukningsmaterial
	Radiostrålning (digital produkt av klass A)
	Produktens säkerhetscertifiering (UL, CB)

	Bestämmelser
	Certifieringar i Europa (CE)
	Faxfunktion
	Bestämmelser för RFID

	Efterlevnad av miljölagar
	USA

	Om licensen
	RSA BSAFE
	Heimdal
	JPEG-kod
	Libcurl
	FreeBSD
	OpenLDAP
	DES
	AES
	TIFF (libtiff)
	XPS

	Olagliga kopior
	USA
	Canada
	Länder utom USA och Kanada

	Återvinning och deponering av maskinen
	Återvinning och kassering av batteriet
	All Countries, North America - USA/Canada
	EU
	Övriga länder


	2 Maskinöversikt
	Maskinkomponenter
	Kontrollpanel
	Maskintjänster
	Slå på/slå av
	Påslagning
	Frånslagning

	Jordfelsbrytare
	Energisparlägen
	Funktionslägen
	Alla tjänster
	Funktioner
	Jobbstatus
	Maskinstatus

	Mellankopiering
	Montera magasintillbehöret på Kontorsefterbehandlare LX (tillval)
	Återvunnet papper

	3 Kopiering
	Tillvägagångssätt
	1. Lägg i dokumenten
	2. Välj funktioner
	3. Ange antalet kopior
	4. Starta kopieringen
	5. Kontrollera kopieringens status
	6. Stoppa en kopiering

	Kopiering
	Förminska/förstora
	Papper
	2-sidig kopiering
	Utmatning

	Bildkvalitet
	Dokumenttyp
	Bildalternativ
	Bakgrundsreducering

	Layoutjustering
	Bokkopiering
	2-sidig bokkopiering
	Dokumentformat
	Kantradering
	Bildläge
	Bildrotation
	Invertera bild
	Dokumentets orientering

	Utmatningsformat
	Häften
	Omslag
	Alternativ för stordior
	Sidlayout
	Affisch
	Anteckningar
	Vattenstämpel
	ID-kortkopiering

	Jobbsammansättning
	Sammansätta jobb
	Provjobb
	Kombinera dokumentsatser
	Blankettöverlagring
	Ta bort utanför/ta bort innanför


	4 Fax
	Landskod för faxtjänsten
	Tillvägagångssätt
	1. Lägg i dokumenten
	2. Välj funktioner
	3. Ange en mottagare
	4. Ange e-postärende och meddelande (endast Internetfax)
	5. Starta faxningen
	6. Kontrollera faxningens status
	7. Stoppa en faxning

	Ange faxmottagare
	Nya mottagare
	Adressbok
	Försättssida

	Ange Internetfaxmottagare
	Nya mottagare
	Adressbok
	Från
	Ärende
	Meddelande

	Ange serverfaxmottagare
	Nya mottagare
	Adressbok

	Allmänna inställningar - Fax/Internetfax/Serverfax
	Ljusare/mörkare
	1/2-sidig skanning
	Dokumenttyp
	Upplösning

	Layoutjustering - Fax/Internetfax/Serverfax
	Dokumentformat
	Bokfaxning
	Förminska/förstora

	Faxalternativ - Fax
	Bekräftelsealternativ
	Starthastighet
	Prioriterad sändning/Fördröjd start
	Text i filhuvud vid sändning
	Mottagarens utskriftssatser
	Flera bilder
	Fjärrbrevlåda
	F-kod

	Fler faxalternativ - Fax
	Fjärrhämtning
	Lagra för hämtning
	Manuell sändning/mottagning/med luren på

	Internetfaxalternativ - Internetfax
	Bekräftelserapport
	Internetfaxprofil
	Flera bilder
	Kryptering
	Digital signatur
	Starthastighet
	Text i filhuvud vid sändning

	Faxalternativ - Serverfax
	Fördröjd start


	5 Skanning och e-post
	Tillvägagångssätt
	1. Lägg i dokumenten
	2. Välj funktioner
	3. Starta avläsningen
	4. Kontrollera avläsningens status
	5. Spara den avlästa informationen
	6. Soppa en avläsning

	E-post
	Nya mottagare
	Adressbok
	Lägg till mig
	Från
	Ärende
	Meddelande

	Skanna till brevlåda
	Nätverksskanning
	Skanna till PC
	Överföringsprotokoll
	Adressbok
	Bläddra

	Allmänna inställningar
	Färgskanning (WorkCentre 5225A/5230A)
	Ljusare/mörkare (WorkCentre 5222/5225/5230)
	1/2-sidig skanning
	Dokumenttyp
	Skanningens förinställn.

	Avancerade inställningar
	Fotografier (WorkCentre 5225A/5230A)
	Bildalternativ
	Bakgrundsreducering (WorkCentre 5222/5225/5230)
	Bildförbättring (WorkCentre 5225A/5230A)
	Skuggreducering (WorkCentre 5225A/5230A)
	Färgutrymme (WorkCentre 5225A/5230A)

	Layoutjustering
	Upplösning
	Skanning av bok
	Dokumentformat
	Kantradering
	Förminska/förstora
	Dokumentets orientering

	E-postalternativ/Arkiveringsalternativ
	Kvalitet/Filstorlek (WorkCentre 5225A/5230A)
	Filformat
	Läskvitton
	Uppdelad sändning
	Dokumentnamn/Filnamn
	Filnamnskonflikt
	Svar till
	Kryptering
	Digital signatur
	Inloggningsnamn
	Lösenord
	Metadata


	6 Skicka från brevlåda
	Skicka från brevlåda
	Skriva ut/ta bort dokument i brevlådor
	Jobbflödesinställningar
	Begränsningar för jobbflödesark


	7 Jobbflödesark
	Använda tjänsten Jobbflödesark
	Jobbflödesark
	Arkfiltrering
	Uppgifter
	Ändra inställningar
	Sök efter namn/Sök efter sökord/Välj sökord


	8 Lagrad programmering
	Återkalla en lagrad programmering

	9 CenterWare Internettjänster
	Komma åt CentreWare Internettjänster
	Användargränssnitt
	Tjänster

	10 Ordlista
	Definierade begrepp

	11 Sakregister

