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Installation

Der Xerox WIA-Treiber (Windows Image Acquisition) fiir Microsoft Windows XP bietet eine
Methode zum schnellen Scannen von einfachen Auftrigen auf einem Xerox WorkCentre und
Abrufen der Bilder iiber den Desktop eines Computers.

TWAIN ist ein Industriestandard fiir Anwendungen, die mit Scangerdten zusammenarbeiten.
Mit dem TWAIN-Treiber fiir Microsoft Windows 2000/XP/VISTA kann iiber Xerox
WorkCentre-Gerite in TWAIN-kompatible Anwendungen gescannt werden.

Mit dem Xerox Scan-Dienstprogramm konnen eingescannte und dann auf dem Computer
gespeicherte Bilddateien gehandhabt und verwaltet werden. Hierzu gehdren z. B. das Erstellen
von Scanprofilen, das Betrachten der gescannten Bilder sowie das Loschen und Kopieren von
Bilddateien. Das Xerox Scan-Dienstprogramm wird zusammen mit dem Scantreiber
installiert.

In diesem Kapitel werden folgende Themen behandelt:

B Installationsanforderungen auf Seite 1-2
B Treiberinstallation auf Seite 1-3
B Treiber konfigurieren auf Seite 1-5
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Installationsanforderungen

Installationsanforderungen

Fiir die Installation der WIA- und TWAIN-Treiber miissen folgende Voraussetzungen erfiillt
sein:

WIA-Treiber: Auf dem Computer muss das Betriebssystem Microsoft XP Professional,
XP, Vista oder Windows Server 2003 ausgefiihrt werden.

TWAIN-Treiber: Auf dem Computer muss das Betriebssystem Microsoft Windows 2000,
XP Professional, XP, Windows Server 2003 oder Vista ausgefiihrt werden.

Fiir die Installation des Treibers sind Administratorrechte fiir den Computer erforderlich.
Doménen- und lokale Benutzerkonten werden unterstiitzt.

Hinweis: Doménenkonten werden von einigen élteren WorkCentre-Modellen nicht
unterstiitzt.

Auf dem Computer muss TCP/IP aktiviert sein.

,.Einfache Dateifreigabe verwenden muss auf dem Computer deaktiviert sein, um eine
ordnungsgeméfe Geriteauthentifizierung zu ermoglichen.

Das Xerox WorkCentre-Gerédt muss angeschlossen sein, als Netzwerkscanner mit
aktiviertem TCP/IP und HTTP konfiguriert sein und funktionieren.

Die SNMP GET-Community-Zeichenfolge des Xerox WorkCentre muss auf ,,public*
gesetzt sein. Andernfalls kann der Treiber das Gerét nicht richtig erkennen.

Bei Xerox WorkCentre-Modellen, die den Scanprofilverwaltungs-Service unterstiitzen,
muss dieser Service auf dem Gerit aktiviert werden. Vor Aktivierung des
Scanprofilverwaltungs-Service muss zunéchst SSL auf dem Gerét aktiviert werden.

Hinweis: Bei Windows XP Professional Service Pack 2 ist Windows Firewall standardméfig
aktiviert. Moglicherweise wurde Windows Firewall aus Sicherheitsgriinden auch an Threm
Standort aktiviert. Wenn Windows Firewall aktiviert ist, miissen Ausnahmen fiir die Druck-
und Dateifreigabe eingerichtet werden, um ein fehlerfreies Scannen mit dem Treiber
sicherzustellen.

Xerox Desktop-Scannen Bedienungshandbuch (Windows)
1-2



Treiberinstallation

Treiberinstallation

In diesem Abschnitt wird sowohl die Installation des WIA-Treibers als auch die des TWAIN-
Treibers beschrieben.

Hinweis: Wihrend der Treiberinstallation wird das Xerox Scan-Dienstprogramm
automatisch installiert.

Installationsdateien abrufen

Der Scantreiber befindet sich auf der Druck- und Faxtreiber-CD, die zum Lieferumfang des
Xerox-Produkts gehort. Er kann jedoch auch vom Internet iber www.xerox.com/drivers
heruntergeladen werden.

Treiber installieren

Wenn der Treiber beim Herunterladen nicht automatisch installiert wird, die unten stehenden
Schritte ausfiihren.

1. Die Windows-Systemsteuerung 6ffnen.
B Bei Verwendung der Windows XP-Kategorieansicht ,,Drucker und andere Hardware*
auswéhlen.
B Bei Verwendung der klassischen Ansicht von Windows mit Schritt 2 fortfahren.
2. ,Scanner und Kameras* 6ffnen. Ein Bildverarbeitungsgerit fiir alle Windows XP-
Ansichten hinzufiigen.
Bei Verwendung von Windows 2000 auf , Hinzufiigen* klicken.

3. Der Assistent fiir die Scanner- und Kamerainstallation wird getffnet. Auf ,,Weiter
klicken.

4. Auf,Datentrager klicken und den Speicherort der Installationsdateien ansteuern.

5. Auf die entsprechende .inf-Datei des Xerox WorkCentre-Gerits klicken, dann auf
,,Offnen und anschlieBend auf ,,OK* klicken.

6. Einen Xerox WorkCentre TWAIN- oder WIA-Scanner im Listenfeld ,,Modell* auswihlen.
Auf ,,Weiter* klicken.

Bei Verwendung von Windows 2000 einen Anschlusstyp auswahlen. ,,Automatische
Anschlussauswahl*“ auswihlen und auf ,, Weiter* klicken.

Hinweis: Werden der TWAIN-Treiber und der WIA-Treiber auf demselben System
installiert, kann die Verwendung des Xerox Scan-Dienstprogramms zu unerwarteten
Ergebnissen fithren. Sind beide Treiber installiert, senden die Profile, die fiir das Xerox
Scan-Dienstprogramm erstellt wurden, alle Auftrdge an den zuletzt installierten Treiber.
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Treiberinstallation

Das Problem lésst sich umgehen, indem iiber die Eigenschaftsseite der einzelnen Treiber
treiberspezifische Profile erstellt werden. Hierbei wird das Prifix ,, WIA® oder

»_ T WAIN“ dem Profilnamen vorangestellt. Auf diese Weise lésst sich beim Scannen das
geeignete treiberspezifische Profil auswéhlen. Fiir weitere Informationen siche
Treiberspezifisches Profil erstellen auf Seite 3-2.

Den Standardscannernamen iibernehmen oder einen neuen Namen eingeben. Auf

L, Weiter* klicken.

Auf ,Fertig stellen* klicken.

Bei Verwendung von Windows XP/Vista wird der Hardwareupdate-Assistent geoffnet.
Auf ,,Weiter* klicken.

Unter Windows 2000 wird ein Dialogfeld gedffnet.

Den Hostnamen oder die IP-Adresse des gewiinschten Scanners eingeben. Auf
»Bestitigen® klicken.

Wenn hier kein bestimmter Scanner angegeben wird, kann in den Treibereigenschaften auf
der Registerkarte ,,Administratoroptionen ein Scanner ausgewéhlt werden.

Unter Windows XP nach entsprechender Aufforderung ,,Ja“ auswéhlen, um ,,Einfache
Dateifreigabe verwenden® zu deaktivieren.
Auf,,Weiter” und dann auf ,,Fertig stellen” klicken, um die Installation abzuschlieen.

Den Computer nach entsprechender Aufforderung neu starten, um die Installation
abzuschlielen.
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Treiber konfigurieren

Treiber konfigurieren

Nach der Installation des WIA- oder des TWAIN-Treibers muss ein Benutzerprofil
eingerichtet werden. Beim Einrichten des Profils sollte der Benutzer mit seinem personlichen
Windows-Benutzerkonto auf dem Computer angemeldet sein. Allgemeine Namen, wie
,2Administrator oder ,,Gast", diirfen nicht verwendet werden.

So wird ein Profil eingerichtet und auf Treibereigenschaften zugegriffen:

1. Die Windows-Systemsteuerung 6ffnen.
B ,.Drucker und andere Hardware auswéhlen, um die Kategorieansicht anzuzeigen.
B Bei Verwendung der klassischen Ansicht oder unter Windows 2000 mit Schritt 2
fortfahren.
2. ,Scanner und Kameras* 6ffnen.

3. Mit der rechten Maustaste auf das Scannersymbol des Xerox WorkCentre-Gerits klicken
und ,,Eigenschaften* auswihlen.

4. Die Registerkarte ,,Anmeldeeinstellung auswahlen. Auf dieser Registerkarte wird der
Standardname fiir das Scanprofil angezeigt. Auf dem Gerit wird automatisch ein
Scanprofil erstellt. Der Name dieses Profils setzt sich aus dem Windows-Anmeldenamen,
dem Computernamen und wahlweise auch einem Suffix zusammen. Alle vorhandenen
Profile mit demselben Namen werden iiberschrieben.

Hinweis: Auf einigen Gerdten beginnt der Profilname mit dem Symbol ,,@*.

Optionales Profilsuffix: Wenn dem Profilnamen ein kennzeichnendes Suffix (z. B. die
Initialen des Benutzers) hinzugefiigt werden soll, das Suffix in das Feld ,,Optionales
Profilsuffix“ eingeben.
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Treiber konfigurieren

5. Auf die Registerkarte ,,Scanoptionen‘ klicken und Standardeinstellungen fiir das
Scanprofil auswahlen. Jede dieser Einstellungen kann direkt am WorkCentre
iiberschrieben werden.

B Ausgabefarbe: Uber diese Option wird festgelegt, ob gescannte Dokumente in Farbe
oder in Schwarzweil3 gespeichert werden sollen.

B Dateiformat: Uber diese Option wird das Dateiformat ausgewéhlt, in dem die
gescannten Dokumente gespeichert werden sollen.

B JPG: Ein grafisches Format, das sich ideal fiir komplexe Bilder oder Fotografien
eignet. Jede Dokumentseite wird zu einem separaten JPG-Bild. (Nur
Farbscanner.)

B TIFF: Ein Dateiformat fiir Bitmap-Bilder, das Grautone simuliert. Jede
Dokumentseite wird zu einem separaten TIFF-Bild.

B Mehrfachseiten-TIFF: Eine Dateiausgabe, in der alle Seiten eines Dokuments in
eine Datei gescannt werden.

B PDF: Ein universelles Dateiformat, das alle Schriftarten, Formatierungen,
Grafiken und Farben des Quelldokuments beibehilt, unabhingig von der zu seiner
Erstellung verwendeten Anwendung und Plattform. Alle Seiten im Dokument
werden in einer Datei gespeichert.

B Zu scannende Seiten: Uber diese Option wird festgelegt, ob die Vorlage einseitig
oder zweiseitig ist.

B Auflésung: Uber diese Option wird festgelegt, wie detailliert Grafiken und Text auf
gescannten Bildern wiedergegeben werden.

B Vorlagenformat: Beim Sannen einer Vorlage kann ein bestimmtes Scanformat
festgelegt werden. Auf diese Weise konnen bestimmte Teilbereiche einer

Dokumentseite gescannt werden.

6. Wenn bei der Installation des Treibers kein Gerét ausgewéhlt wurde, konnen der
Hostname oder die IP-Adresse des Gerits auf der Registerkarte ,,Administratoroptionen‘
eingegeben werden.

Hinweis: Der Hostname kann nur gedndert werden, wenn bei der Installation kein
Hostname angegeben wurde. Ein einmal eingegebener giiltiger Hostname kann nicht mehr
gedndert werden.

Den Geritenamen oder die IP-Adresse des Gerits eingeben, das konfiguriert werden soll.
Anschlieflend auf ,,Anwenden* oder ,,OK* klicken. Alle auf diesem PC erstellten Profile
werden aktualisiert und fiir die Arbeit mit dem neuen Gerét konfiguriert.
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Scannen

In diesem Kapitel werden folgende Themen behandelt:

m Uberblick auf Seite 2-2
B Bilder mit dem Xerox Scan-Dienstprogramm abrufen auf Seite 2-2
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Uberblick

Uberblick

So wird unter Verwendung des Treibers gescannt:
1. Der Computer muss eingeschaltet sein und der Benutzer muss mit demselben
Benutzerkonto angemeldet sein, das beim Erstellen des Benutzerprofils verwendet wurde.

2. Am Gerit ,,Alle Betriebsarten* >, Scannen® antippen und anschlie3end das Profil
auswahlen.

3. Bei entsprechender Aufforderung am Touchscreen des Xerox WorkCentre den
Benutzernamen und das Kennwort fiir das eigene Windows-Konto eingeben.

4. Das gescannte Bild mit einer Import- oder Einfiigeoption in eine Anwendung importieren.

Bilder mit dem Xerox Scan-Dienstprogramm
abrufen

Zum Anzeigen und Abrufen von gescannten Bildern die Registerkarte ,,Scanausgabe: E-Mail*
oder ,,An Ordner senden” im Xerox Scan-Dienstprogramm verwenden. Die Bilder kdnnen in
einem Ordner gespeichert oder als Anlage einer E-Mail-Nachricht versandt werden.

In diesem Abschnitt werden folgende Themen behandelt:

B Scanausgabe: E-Mail auf Seite 2-3
B An Ordner senden auf Seite 2-5
B Bilder im Xerox Scan-Dienstprogramm l9schen auf Seite 2-9
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Bilder mit dem Xerox Scan-Dienstprogramm abrufen

Scanausgabe: E-Mail

Werden gescannte Bilder als Anlage einer E-Mail-Nachricht versandt, kann ein E-Mail-Profil
verwendet werden, in dem bestimmte Einstellungen gespeichert sind, oder die Einstellungen
werden direkt nur fiir diesen Vorgang ohne Verwendung eines Profils ausgewihlt.

Hinweis: Unterstiitzte E-Mail-Clients sind Microsoft Outlook und Outlook Express.

E-Mail-Profil beim Senden von E-Mails mit gescannten Bildern als Anlage
verwenden

So werden gescannte Bilder unter Verwendung eines E-Mail-Profils als Anlage in einer
E-Mail-Nachricht versandt:

1. Das Xerox Scan-Dienstprogramm am Computer aufrufen:

Mit der rechten Maustaste auf das Symbol des Xerox Scan-Dienstprogramms klicken und
»Xerox Scan-Dienstprogramm* auswihlen. Wenn das Symbol nicht in der Symbolleiste
angezeigt wird, auf ,,Start“ > , Programme* > ,, Xerox Office Printing* > ,,Scannen® >
,»Xerox Scan-Dienstprogramm® klicken.

2. Zur Registerkarte ,,Scanausgabe: E-Mail*“ wechseln.

3. Mindestens ein Bild auswéhlen, das als Anlage in einer E-Mail-Nachricht versandt
werden soll.

4. Das zu verwendende Profil in der Dropdown-Liste ,,E-Mail-Profile® auswéhlen.

In den Feldern ,,Basis-Anlagename*, ,,An®, ,,CC*, , Betreff* und ,,Text* werden die
Informationen des gespeicherten Profils angezeigt.

5. Wahlweise einen anderen Namen in das Feld ,,Basis-Anlagename® eingeben. Das Xerox
Scan-Dienstprogramm stellt die hier eingegebenen Zeichen dem Dateinamen voran. Am
Ende des Dateinamens werden fiir jedes Bild das Scandatum und die Scanuhrzeit
angehéingt.

Hinweis: Wenn das Bild z. B. am 27. April 2007 um 10:15:07 im PDF-Format gescannt
wurde und als neuer Dateiname ,,Bericht™ in das Feld ,,Basis-Anlagename* eingegeben
wurde, lautet der Dateiname Bericht 2007-04-27 10-15-07.pdf.

6. Aufdie Schaltfliche ,,An E-Mail senden® klicken, um die E-Mail-Anwendung zu 6ffnen.
Die ausgewahlten Bilder werden der E-Mail-Nachricht als Anlage beigefiigt.

7. Wahlweise Anderungen an der E-Mail-Nachricht vornehmen, anschlieBend die E-Mail-
Nachricht senden.

Siehe auch:
Scanprofile verwalten auf Seite 3-1
Ordner- und E-Mail-Profile verwalten auf Seite 4-1
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Bilder mit dem Xerox Scan-Dienstprogramm abrufen

Neue E-Mail-Einstellungen beim Senden von E-Mails mit gescannten Bildern als
Anlage auswahlen

So werden gescannte Bilder ohne Verwendung eines E-Mail-Profils als Anlage in einer
E-Mail-Nachricht versandt:

1. Das Xerox Scan-Dienstprogramm am Computer aufrufen:
Mit der rechten Maustaste auf das Symbol des Xerox Scan-Dienstprogramms klicken und
,»Xerox Scan-Dienstprogramm® auswéhlen. Wenn das Symbol nicht in der Symbolleiste
angezeigt wird, auf ,,Start“ > , Programme* > ,, Xerox Office Printing* > ,,Scannen® >
,»Xerox Scan-Dienstprogramm® klicken.

2. Zur Registerkarte ,,Scanausgabe: E-Mail*“ wechseln.

3. Mindestens ein Bild auswahlen, das als Anlage in einer E-Mail-Nachricht versandt
werden soll.

4. Einen Namen in das Feld ,,Basis-Anlagename* eingeben. Das Xerox Scan-
Dienstprogramm stellt die hier eingegebenen Zeichen dem Dateinamen voran.

5. Die entsprechenden Informationen in die Felder ,,An*, ,,CC*, , Betreff* und ,, Text*
eingeben.

6. Auf die Schaltflache ,,An E-Mail senden* klicken, um die E-Mail-Anwendung zu 6ffnen.
Die ausgewihlten Bilder werden der E-Mail-Nachricht als Anlage beigefiigt.

7. Wahlweise Anderungen an der E-Mail-Nachricht vornehmen, anschlieBend die E-Mail-
Nachricht senden.

Siehe auch:

Scanprofile verwalten auf Seite 3-1
Ordner- und E-Mail-Profile verwalten auf Seite 4-1
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Bilder mit dem Xerox Scan-Dienstprogramm abrufen

An Ordner senden

Werden gescannte Bilder an einen Ordner gesandt, kann ein Ordnerprofil verwendet werden,
in dem bestimmte Einstellungen gespeichert sind, oder die Einstellungen werden direkt nur fiir
diesen Vorgang ohne Verwendung eines Profils ausgewéhlt.

Ordnerprofil beim Senden von gescannten Bildern an einen Ordner verwenden

Es konnen Ordnerprofile erstellt werden, um haufig verwendete Ordnerinformationen zu
speichern. So werden gescannte Bilder unter Verwendung eines Ordnerprofils an einen Ordner
gesandt:

1. Das Xerox Scan-Dienstprogramm am Computer aufrufen:

Mit der rechten Maustaste auf das Symbol des Xerox Scan-Dienstprogramms klicken und
,»Xerox Scan-Dienstprogramm auswéhlen. Wenn das Symbol nicht in der Symbolleiste
angezeigt wird, auf ,,Start > | Programme* > ,, Xerox Office Printing® > ,,Scannen‘ >
,»Xerox Scan-Dienstprogramm* klicken.

Zur Registerkarte ,,An Ordner senden® wechseln.

Mindestens ein Bild auswéhlen, das an einen Ordner gesandt werden soll.

Das zu verwendende Profil in der Dropdown-Liste ,,Ordnerprofile* auswéhlen.

LA

Wahlweise einen anderen Namen in das Feld ,,Basis-Dateiname* eingeben. Das Xerox
Scan-Dienstprogramm stellt die hier eingegebenen Zeichen dem Dateinamen voran. Am
Ende des Dateinamens werden fiir jedes Bild das Scandatum und die Scanuhrzeit
angehéngt.

Hinweis: Wenn das Bild z. B. am 27. April 2007 um 10:15:07 im PDF-Format gescannt
wurde und als neuer Dateiname ,,Bericht™ in das Feld ,,Basis-Dateiname* eingegeben
wurde, lautet der Dateiname Bericht 2007-04-27 10-15-07.pdf.

6. Aufdie Schaltfliche ,,An Ordner senden” klicken, um die ausgewahlten Bilder an den
Ordner zu senden.

Siehe auch:
Scanprofile verwalten auf Seite 3-1
Ordner- und E-Mail-Profile verwalten auf Seite 4-1
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Bilder mit dem Xerox Scan-Dienstprogramm abrufen

Neue Ordnereinstellungen beim Senden von gescannten Bildern an einen Ordner
auswahlen

So werden gescannte Bilder ohne Verwendung eines Ordnerprofils an einen Ordner gesandt:

1.

Das Xerox Scan-Dienstprogramm am Computer aufrufen:

Mit der rechten Maustaste auf das Symbol des Xerox Scan-Dienstprogramms klicken und
,»Xerox Scan-Dienstprogramm® auswéhlen. Wenn das Symbol nicht in der Symbolleiste
angezeigt wird, auf ,,Start > | Programme* > ,, Xerox Office Printing® > ,,Scannen‘ >
,»Xerox Scan-Dienstprogramm® klicken.

2. Zur Registerkarte ,,An Ordner senden‘ wechseln.

3. Mindestens ein Bild auswéhlen, das an einen Ordner gesandt werden soll.

4. FEinen Namen fiir das Bild in das Feld ,,Basis-Dateiname* eingeben. Das Xerox Scan-
Dienstprogramm stellt die hier eingegebenen Zeichen dem Dateinamen voran. Am Ende
des Dateinamens werden fiir jedes Bild das Scandatum und die Scanuhrzeit angehingt.

5. Den Ordnerpfad, in dem die Datei gespeichert werden soll, in das Feld ,,Speichern in*
eingeben oder auf die Schaltflache ,,Durchsuchen klicken, um den Ordner zu suchen.

6. Aufdie Schaltfliche ,,An Ordner senden® klicken, um die ausgewéhlten Bilder an den
Ordner zu senden.

Siehe auch:

Scanprofile verwalten auf Seite 3-1
Ordner- und E-Mail-Profile verwalten auf Seite 4-1
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Bilder mit dem Xerox Scan-Dienstprogramm abrufen

Bilder in eine Anwendung importieren

Auf dem Computer abgelegte gescannte Bilder konnen in Anwendungen auf dem Computer
importiert werden.

Gescannte Bilder in eine Windows-Anwendung importieren (TWAIN)

So werden Bilder in eine Anwendung unter Windows 2000, Windows XP oder
Windows Server 2003 importiert:

1.
2,

Die Datei, in die das Bild eingefiigt werden soll, 6ffnen.

Die Meniioption zum Erfassen des Bildes in der Anwendung auswahlen. Wird ein Bild

z. B. in Microsoft Word eingefligt, wie folgt vorgehen:

a. Auf,Einfiigen“ klicken.

b. Auf,,Grafik klicken.

c. Auf,,Von Scanner oder Kamera“ klicken.

d. Den Scanner auswéhlen und auf ,,Einfiigen anpassen‘ klicken

Im Fenster werden Miniaturansichten der Bilder im Ordner angezeigt. Das Datum und die

Uhrzeit, zu der das Bild gescannt wurde, wird unter den einzelnen Miniaturansichten
angegeben.

B Wird der Mauscursor iiber die Miniaturansicht gefiihrt, werden Informationen zu
Auflésung und DateigréBe eingeblendet.

B Wurde ein Bild gerade erst gescannt, wird es mdglicherweise noch nicht angezeigt. In
diesem Fall auf die Schaltfliache ,,Aktualisieren‘ klicken.

Das zu importierende Bild auswéhlen. In einigen Anwendungen kénnen auch mehrere

Bilder gleichzeitig importiert werden:

B Hierzu die Taste ,,Strg* auf der Tastatur wiahrend der Auswahl der einzelnen Bilder
gedriickt halten.

B Sollen alle Bilder im Ordner importiert werden, im Menii ,,Bearbeiten* auf ,,Alles
markieren bzw. ,,Alle auswihlen* klicken.

Auf die Schaltfliche ,,Abrufen” klicken. Eine Kopie des Bildes wird an die entsprechende
Position in der Anwendung iibertragen. Wenn die ausgewihlten Bilder geldscht werden
sollen, auf die Schaltfliache ,,Loschen® klicken.

Hinweis: Zum Abrufen weiterer Informationen auf die Schaltflache ,,Hilfe* klicken. Die
Online-Hilfe wird geoffnet.
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Den Windows-Bilderfassung (WIA) in einer Windows-Anwendung verwenden

Gescannte Bilder, die auf dem Computer abgelegt wurden, kdnnen mit Hilfe des Windows-
Bilderfassung (WIA) in eine Anwendung unter Windows XP oder Windows Server 2003
importiert werden.

So werden gescannte Bilder in eine Anwendung importiert:

1. Die Datei, in die das Bild eingefiigt werden soll, 6ffnen.

2. Die Meniioption zum Erfassen des Bildes in der Anwendung auswahlen. Wird ein Bild
z.B. in Microsoft Word eingefiigt, wie folgt vorgehen:
a. Auf,FEinfiigen* klicken.
b. Auf,,Grafik“ klicken.
c. Auf,,Von Scanner oder Kamera“ klicken.
d. Den Scanner auswahlen und auf ,,Einfiigen* klicken

3. Im Fenster ,,Bilder von WIA {ibertragen* den Ordner 6ffnen, um die Miniaturansichten
der Bilder zu sehen. Unter jeder Miniaturansicht wird der dazugehoérende Dateiname
angegeben.

4. Wahlweise die Details einer Bilddatei anzeigen. Hierzu wie folgt vorgehen:
a. Das Bild auswahlen.

b. Auf,Bildinformationen anzeigen“ klicken. Das Dialogfeld ,,Eigenschaften* mit
Informationen zur DateigroBe und zum Zeitpunkt des Scans wird eingeblendet.

c. Auf, OK* klicken, um das Dialogfeld zu schlieBen.
5. Das zu importierende Bild auswéhlen. In einigen Anwendungen kénnen auch mehrere
Bilder gleichzeitig importiert werden:
B Hierzu die Taste ,,Strg* auf der Tastatur wiahrend der Auswahl der einzelnen Bilder
gedriickt halten.

B Sollen alle Bilder im Ordner importiert werden, im Menii ,,Bearbeiten® auf ,,Alles
markieren bzw. ,,Alle auswihlen* klicken.

6. Aufdie Schaltfliache ,,Bilder tibertragen® klicken.

Eine Kopie des Bildes wird an die in der Anwendung ausgewéhlte Position iibertragen.

Hinweis: Wenn die ausgewihlten Bilder geldscht werden sollen, auf die Schaltfliche
,,LOoschen® klicken.
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Bilder im Xerox Scan-Dienstprogramm lGschen

Die im Xerox Scan-Dienstprogramm angezeigten gescannten Bilder sind auf der Festplatte
des Computers gespeichert.

So werden gescannte Bilder, die nicht mehr bendtigt werden, im Xerox Scan-Dienstprogramm
geloscht:

1. Das Xerox Scan-Dienstprogramm am Computer aufrufen:

Mit der rechten Maustaste auf das Symbol des Xerox Scan-Dienstprogramms klicken und
,»Xerox Scan-Dienstprogramm® auswéhlen. Wenn das Symbol nicht in der Symbolleiste
angezeigt wird, auf ,,Start“ > , Programme* > ,, Xerox Office Printing* > ,,Scannen® >
,»Xerox Scan-Dienstprogramm® klicken.

2. Zur Registerkarte ,,Scanausgabe: E-Mail“ oder ,,An Ordner senden‘ wechseln.

g

Die zu 16schenden Bilder auswihlen.
4. Auf die Schaltfliache ,,Gescanntes Bild 10schen* klicken.
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Scanprofile verwalten

In diesem Kapitel werden folgende Themen behandelt:

B Treiberspezifisches Profil erstellen auf Seite 3-2
B Profile mit dem Xerox Scan-Dienstprogramm verwalten auf Seite 3-2

Scanprofile konnen bestimmte Einstellungen, wie z. B. das Dateiformat, die Auflésung und
das Vorlagenformat enthalten. Die Miniaturansichten im Xerox Scan-Dienstprogramm kdnnen
beibehalten werden. Es ist auch moglich einen Zielordner auszuwéhlen, an den die gescannten
Bilder automatisch gesendet werden.

Hinweis: Wird kein Profil erstellt, generiert das System einen Standarddateinamen fiir die
gescannten Bilder aus dem Datum und der Uhrzeit, zu der das jeweilige Bild gescannt wurde,
und aus der Dateierweiterung des Anwendungsprogramms. Der Dateiname hat folgendes
Format jjjj-mm-tt_hh-mm-ss.xxx.

Datum und Uhrzeit des Systems konnen liber das Bedienfeld oder iiber CentreWare IS
eingestellt oder gedndert werden.
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Treiberspezifisches Profil erstellen
So wird ein TWAIN-Treiberprofil oder ein WIA-Treiberprofil erstellt:

Hinweis: In Windows XP das klassische Startmenii einstellen, damit die Verfahrensschritte
den nachfolgend angegebenen Schritten entsprechen. Hierzu auf ,,Start* >, Systemsteuerung™
klicken und im Fenster ,,Systemsteuerung* auf ,, Taskleiste und Startmenii* klicken. Zur
Registerkarte ,,Startmenii* wechseln und das runde Optionsfeld ,,Klassisches Startmenii*
aktivieren. Auf ,,OK* klicken.

1. Die Windows-Systemsteuerung 6ffnen.
2. ,.Scanner und Kameras® 6ffnen.

3. Mit der rechten Maustaste entweder auf den TWAIN-Scanner oder auf den WIA-Scanner
klicken und ,,Eigenschaften® auswihlen. Das Dialogfeld ,,Eigenschaften des jeweiligen
Treibers wird angezeigt.

4. Zur Registerkarte ,,Scanoptionen wechseln und die gewiinschten Scaneinstellungen
vornehmen.

5. Zur Registerkarte ,,Benutzereinstellungen® wechseln.
6. Auf, OK*“klicken, um das Profil zu speichern.

Das Profil kann nun verwendet werden.

Profile mit dem Xerox Scan-Dienstprogramm
verwalten

Mit dem Xerox Scan-Dienstprogramm konnen gescannte und dann auf dem Computer
gespeicherte Bilddateien gehandhabt und verwaltet werden. Es ist auch moglich, mehrere
Profile zu erstellen, die beim Scannen von Bildern auf den Computer zur Verfiigung stehen.

Profil mit der Option ,,Vorschau im Xerox Scan-
Dienstprogramm® erstellen

So wird ein Profil mit der Option ,,Vorschau im Xerox Scan-Dienstprogramm® auf der
Registerkarte ,,Scanausgabe: E-Mail*“ oder ,,An Ordner senden erstellt oder bearbeitet:

1. Das Xerox Scan-Dienstprogramm am Computer aufrufen:

Mit der rechten Maustaste auf das Symbol des Xerox Scan-Dienstprogramms klicken und
,»Xerox Scan-Dienstprogramm* auswihlen. Wenn das Symbol nicht in der Symbolleiste
angezeigt wird, auf ,,Start“ > , Programme* > ,, Xerox Office Printing* > ,,Scannen® >
»,Xerox Scan-Dienstprogramm* klicken.

2. Zur Registerkarte ,,Scaneinstellungen wechseln und die mit dem Profil zu verwendenden
Einstellungen auswahlen: ,,Farbe®, ,,Schwarzweil3*, ,,Vorlagenformat®, ,,Auflosung*,
,,Vorlagenart®, , Dateiformat® und ,,Zu scannende Seiten®.
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3. Die Option ,,Vorschau im Xerox Scan-Dienstprogramm® auswéhlen, um das gescannte

Bild sowohl auf der Registerkarte Scanausgabe: E-Mail“ als auch auf der Registerkarte

,»An Ordner senden® anzuzeigen. Auf diesen Registerkarten kdnnen der geeignete Order

oder die E-Mail-Profileinstellungen fiir die gescannten Bilder ausgewihlt werden.

Einen der folgenden Schritte ausfiihren:

B Zur Erstellung eines neuen Profils fiir die ausgewihlten Einstellungen den Namen des
neuen Profils in das Feld ,,Gespeicherte Profileinstellungen® eingeben.

B Zur Bearbeitung eines vorhandenen Profils mit den ausgewéhlten Einstellungen das
Profil in der Dropdown-Liste ,,Gespeicherte Profileinstellungen® auswahlen.

Auf die Schaltflache ,,Speichern® klicken, um die Einstellungen fiir das neue oder

bearbeitete Profil zu speichern.

Scanprofil mit der Option ,,Bild direkt an Ordner senden®
erstellen

So wird ein Profil erstellt, das die gescannten Bilder direkt in einem vorgegebenen Ordner
ablegt:

1.

Das Xerox Scan-Dienstprogramm am Computer aufrufen:

Mit der rechten Maustaste auf das Symbol des Xerox Scan-Dienstprogramms klicken und
,»Xerox Scan-Dienstprogramm® auswéhlen. Wenn das Symbol nicht in der Symbolleiste
angezeigt wird, auf ,,Start“ > , Programme* > ,, Xerox Office Printing* > ,,Scannen® >
,»Xerox Scan-Dienstprogramm klicken.

Zur Registerkarte ,,Scaneinstellungen® wechseln und die mit dem Profil zu verwendenden
Einstellungen auswihlen: ,,Farbe®, ,,Schwarzweil}*, ,,Vorlagenformat*, ,,Auflosung®,
,,Vorlagenart®, , Dateiformat® und ,,Zu scannende Seiten®.

Die Option ,,Bild direkt an Ordner senden‘ auswéhlen, um die gescannten Bilder direkt in
einem vorgegebenen Ordner abzulegen, ohne diese vorher anzuzeigen. Informationen in
den folgenden Feldern eingeben:

a. Einen Dateinamen in das Feld ,,Basis-Dateiname® eingeben, um einen eindeutigen
Dateinamen fiir die gescannten Bilder festzulegen. Diesem Namen wird dann das
Datum und die Uhrzeit hinzugefiigt, zu der das jeweilige Bild gescannt wurde.

b. Den Ordnerpfad, in dem die Datei gespeichert werden soll, in das Feld ,,Speichern in*
eingeben oder auf die Schaltfldche ,,Durchsuchen® klicken, um den Ordner zu suchen.

c. Einen der folgenden Schritte ausfiihren:

B Das Kontrollkéstchen ,,Kopie im Xerox Scan-Dienstprogramm speichern®
markiert lassen. Dadurch wird eine Miniaturansicht der gescannten Bilder auf der
Registerkarte ,,An Ordner senden* oder ,,Scanausgabe: E-Mail“ beibehalten. Dies
ist die Standardeinstellung.

B Die Markierung des Kontrollkéstchens ,,Kopie im Xerox Scan-Dienstprogramm
speichern* aufheben, um die Miniaturansicht der gescannten Bilder zu 16schen.
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4. Einen der folgenden Schritte ausfiihren:
B Zur Erstellung eines neuen Profils fiir die ausgewéhlten Einstellungen den Namen des
neuen Profils in das Feld ,,Gespeicherte Profileinstellungen® eingeben.
B Zur Bearbeitung eines vorhandenen Profils mit den ausgewéhlten Einstellungen das
Profil in der Dropdown-Liste ,,Gespeicherte Profileinstellungen® auswahlen.

5. Aufdie Schaltfliche ,,Speichern klicken, um die Einstellungen fiir das neue oder
bearbeitete Profil zu speichern.

Siehe auch:
Eindeutige Bilddateinamen erstellen auf Seite 3-4

Eindeutige Bilddateinamen erstellen

Beim Scannen eines Bildes wird dieses mit einem Standarddateinamen gespeichert, der das
Datum und die Uhrzeit des Scans angibt. Der Dateiname hat folgendes Format JJJJ-MM-
TT hh-mm-ss.xxx, wobei ,,JJJJ* das Jahr, ,,MM* den Monat, ,,TT* den Tag, ,,hh* die Stunde,
,,mm* die Minute, ,,ss* die Sekunde und ,,xxx“ die Dateityperweiterung repriasentiert.

Der Dateiname 2007-07-01 13-45-15.pdf bezeichnet z. B. ein Bild, das am 1. Juli 2007 um
13:45:15 gescannt und im PDF-Format gespeichert wurde.

Wenn den gescannten Bildern ein neuer Name zugewiesen wird, wird diesem Namen das
Datum und die Uhrzeit des Scans hinzugefiigt. Beispiele:

B Wurde ,,Bericht“ als neuer Name fiir ein Bild festgelegt, das am 1. Juli 2007 um 13:45:15
gescannt wurde, lautet der neue Bildname Bericht 2007-07-01_13-45-15.xxx.

B Wurde der Name ,,Bericht* fiir mehrere Bilder festgelegt, die zu unterschiedlichen Zeiten
am 1. Juli 2007 gescannt wurden, lauten die neuen Namen Bericht 2007-07-01_13-45-
15.cxx, Bericht 2007-07-01_13-45-25.xxx und Bericht 2007-07-01_13-47-32.xxx.

Die Angaben zu Datum und Uhrzeit sind fiir alle gescannten Bilder eindeutig.

Profile loschen

So werden Profile geldscht:

1. Das Xerox Scan-Dienstprogramm am Computer aufrufen:

Mit der rechten Maustaste auf das Symbol des Xerox Scan-Dienstprogramms klicken und
,»Xerox Scan-Dienstprogramm® auswéhlen. Wenn das Symbol nicht in der Symbolleiste
angezeigt wird, auf ,,Start“ > , Programme* > ,, Xerox Office Printing* > ,,Scannen® >
»Xerox Scan-Dienstprogramm‘ klicken.

2. Zur Registerkarte Scaneinstellungen wechseln.

3. Das zu loschende Profil in der Dropdown-Liste ,,Gespeicherte Profileinstellungen*
auswéhlen.

4. Auf die Schaltflache ,,Loschen® klicken.

5. Wenn zur Bestitigung des Loschvorgangs aufgefordert wird, den Léschvorgang
bestétigen.
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Ordner- und E-Mail-
Profile verwalten

In diesem Kapitel werden folgende Themen behandelt:

B E-Mail-Profile erstellen oder bearbeiten auf Seite 4-2

B E-Mail-Profile 16schen auf Seite 4-2

B Ordnerprofile erstellen oder bearbeiten auf Seite 4-3

B Ordnerprofile 16schen auf Seite 4-3

Mit dem Xerox Scan-Dienstprogramm konnen Profile erstellt werden, die beim Senden

gescannter Bilder als E-Mail-Anlage oder an bestimmte Ordner verwendet werden. Auf diese
Weise brauchen E-Mail- und Ordnerinformationen nur einmal eingegeben zu werden.
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E-Mail-Profile erstellen oder hearbeiten

So werden E-Mail-Profile erstellt oder bearbeitet:

1.

Das Xerox Scan-Dienstprogramm am Computer aufrufen:

Mit der rechten Maustaste auf das Symbol des Xerox Scan-Dienstprogramms klicken und
,,Xerox Scan-Dienstprogramm auswéhlen. Wenn das Symbol nicht in der Symbolleiste
angezeigt wird, auf ,,Start > | Programme* > ,, Xerox Office Printing® > ,,Scannen‘ >
,»Xerox Scan-Dienstprogramm klicken

Zur Registerkarte ,,Scanausgabe: E-Mail“ wechseln.

Einen der folgenden Schritte ausfiihren:

B Zur Erstellung eines neuen Profils den Namen des neuen Profils in das Feld ,,E-Mail-
Profile* eingeben.

B Zur Bearbeitung eines vorhandenen Profils das Profil in der Dropdown-Liste ,,E-Mail-
Profile auswihlen.

Zur Erstellung eines eindeutigen Namens fiir ein oder mehrere gescannte Bilder in der

Miniaturansicht wie folgt vorgehen:

a. Die Bilder auswéhlen und einen Dateinamen in das Feld ,,Basis-Anlagename*
eingeben.

b. Die entsprechenden Informationen in die Felder ,,An*, ,,CC*, , Betreff und ,,Text“
eingeben.

Auf die Schaltflache ,,Speichern® klicken, um die Einstellungen fiir das neue oder
bearbeitete Profil zu speichern.

Hinweis: Wenn in das Feld ,,Basis-Anlagenname* ein neuer Dateiname fiir Bilder
eingegeben wurde und das Profil anschlieBend gespeichert wird, setzt sich der neue Dateiname
aus dem eingegebenen Basis-Anlagenamen und dem eindeutigen Zeitpunkt (Datum und
Uhrzeit), zu dem das jeweilige Bild gescannt wurde, zusammen.

E-Mail-Profile loschen

So werden E-Mail-Profile geldscht:

1.

ok obd

Das Xerox Scan-Dienstprogramm am Computer aufrufen:

Mit der rechten Maustaste auf das Symbol des Xerox Scan-Dienstprogramms klicken und
,»Xerox Scan-Dienstprogramm® auswéhlen. Wenn das Symbol nicht in der Symbolleiste
angezeigt wird, auf ,,Start > | Programme* > ,, Xerox Office Printing® > ,,Scannen‘ >
»Xerox Scan-Dienstprogramm® klicken

Zur Registerkarte ,,Scanausgabe: E-Mail*“ wechseln.

Das zu 16schende Profil in der Dropdown-Liste ,,E-Mail-Profile® auswihlen.

Auf die Schaltflache ,,Loschen® klicken.

Wenn zur Bestitigung des Loschvorgangs aufgefordert wird, den Ldschvorgang
bestétigen.
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Ordnerprofile erstellen oder bearbeiten

So werden Ordnerprofile erstellt oder bearbeitet:

1. Das Xerox Scan-Dienstprogramm am Computer aufrufen:

Mit der rechten Maustaste auf das Symbol des Xerox Scan-Dienstprogramms klicken und
,,Xerox Scan-Dienstprogramm auswéhlen. Wenn das Symbol nicht in der Symbolleiste
angezeigt wird, auf ,,Start > | Programme* > ,, Xerox Office Printing® > ,,Scannen‘ >
,»Xerox Scan-Dienstprogramm klicken

2. Zur Registerkarte ,,An Ordner senden‘ wechseln.

3. Einen der folgenden Schritte ausfiihren:

B Zur Erstellung eines neuen Profils den Namen des neuen Profils in das Feld
,,Ordnerprofile” eingeben.

B Zur Bearbeitung eines vorhandenen Profils das Profil in der Dropdown-Liste
,,Ordnerprofile® auswihlen.

4. Zur Erstellung eines eindeutigen Namens fiir ein oder mehrere gescannte Bilder in der
Miniaturansicht wie folgt vorgehen:

a. Die Bilder auswahlen und einen Dateinamen in das Feld ,,Basis-Dateiname® eingeben.

b. Den Ordnerpfad, in dem die Datei gespeichert werden soll, in das Feld ,,Speichern in*
eingeben oder auf die Schaltfldche ,,Durchsuchen® klicken, um den Ordner zu suchen.

5. Aufdie Schaltfliche ,,Speichern klicken, um die Einstellungen fiir ein neues oder
bearbeitetes Profil zu speichern.

Hinweis: Wenn in das Feld ,,Basis-Dateiname* ein neuer Dateiname fiir Bilder eingegeben
wurde und das Profil anschlieBend gespeichert wird, setzt sich der neue Dateiname aus dem
eingegebenen Basis-Dateinamen und dem eindeutigen Zeitpunkt (Datum und Uhrzeit), zu dem
das jeweilige Bild gescannt wurde, zusammen.

Ordnerprofile Idschen

So werden Ordnerprofile geloscht:

1. Das Xerox Scan-Dienstprogramm am Computer aufrufen:

Mit der rechten Maustaste auf das Symbol des Xerox Scan-Dienstprogramms klicken und
,»Xerox Scan-Dienstprogramm® auswéhlen. Wenn das Symbol nicht in der Symbolleiste
angezeigt wird, auf ,,Start > | Programme* > ,, Xerox Office Printing® > ,,Scannen‘ >
,»Xerox Scan-Dienstprogramm klicken

Zur Registerkarte ,,An Ordner senden‘ wechseln.
Das zu 16schende Profil in der Dropdown-Liste ,,Ordnerprofile* auswahlen.
Auf die Schaltflache ,,Loschen® klicken.

Wenn zur Bestitigung des Loschvorgangs aufgefordert wird, den Léschvorgang
bestétigen.

ok obd
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