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Instalacao

O driver Xerox WIA (Windows Image Acquisition) para Microsoft Windows XP oferece um
método para digitalizar com rapidez trabalhos simples em WorkCentres/Pros e recuperar as
imagens na area de trabalho do PC.

TWAIN ¢ um padrio da indistria para aplicativos de interface com dispositivos de
digitalizacdo. O driver TWAIN para Microsoft Windows 2000/XP/Vista possibilita a
digitalizagdo com os produtos WorkCentre em aplicativos compativeis com o padrao TWAIN.

O utilitario de digitalizagdo Xerox fornece uma forma de controlar e gerenciar arquivos de
imagem digitalizados para o seu computador. As tarefas que vocé€ pode executar com ele sao:
criacdo de modelos de digitalizacdo, visualizagao de imagens digitalizadas e exclusdo ou copia
de arquivos de imagens. O utilitario de digitalizacdo Xerox ¢ instalado com o driver de
digitalizagao.

Este capitulo inclui:

B Requisitos de instalagdo na pagina 1-2
B Instalagdo do driver na pagina 1-3
B Configurando o driver na pagina 1-4
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Requisitos de instalagdo

Requisitos de instalacao

Os itens a seguir sdo necessarios a instalagdo dos drivers WIA e TWAIN:

Driver WIA: a estagdo de trabalho deve estar executando os sistemas operacionais
Microsoft XP Professional, XP, Vista ou Windows Server 2003.

Driver TWAIN: a estagdo de trabalho deve estar executando os sistemas operacionais
Microsoft Windows 2000, XP Professional, XP, Windows Server 2003 ou Vista.

Vocé deve ter direitos de Administrador na estacao de trabalho para instalar o driver.
Sédo suportadas contas de dominio e de usuarios locais.

Nota: Alguns WorkCentres mais antigos ndo aceitam contas de dominio.

A estagdo de trabalho deve estar com TCP/IP ativado.

O Compartilhamento simples de arquivo deve estar desativado na estagao de trabalho para
permitir a autenticacao adequada do dispositivo.

O WorkCentre deve estar conectado e configurado, e funcionar como scanner de rede com
TCP/IP e HTTP ativados.

O WorkCentre deve estar configurado com a string GET da comunidade SNMP definida
como "public", ou o driver ndo detectara o dispositivo adequadamente.

Em WorkCentres compativeis com o Servigo de Gerenciamento de Modelos de
Digitalizagdo, vocé deve ativar esse servigo no dispositivo. O SSL deve estar ativado no
dispositivo antes da ativagdo do Servi¢o de Gerenciamento de Modelos de Digitalizagao.

Nota: O Windows XP Professional Service Pack 2 possui Windows Firewall ativado por
padrdo ou o seu site pode ter o Windows Firewall ativado por motivo de seguranca. Se o
Windows Firewall estiver ativado, vocé devera configurar Excegdes para impressao e
compartilhamento de arquivos, para garantir o funcionamento correto da digitalizacdo com o
driver.
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Instalacdo do driver

Instalacao do driver

Esta secdo aborda a instalacdo dos drivers WIA e TWAIN.

Nota: Durante a instalacdo do driver, o software do utilitario de digitalizacdo Xerox ¢
instalado automaticamente.

Obtencao dos arquivos de instalacao

O driver de digitalizagdo esta disponivel no CD-ROM de Drivers de Impressdo e de Fax
fornecido com seu produto Xerox. Ele esta disponivel na Internet, em www.xerox.com/drivers.

Instalacdo do driver

Se o driver ndo for instalado automaticamente durante o download, siga estas etapas.

1.

o0 ks

Abra o Painel de controle do Windows.

B No modo exibi¢do Categoria do Windows XP, escolha Impressoras e outros itens de
hardware.

B No modo exibigdo Classico do Windows XP, va para a etapa 2.

Abra Scanners e cimeras. Adicione um dispositivo de imagem para todos os modos de

exibicdo do Windows XP.

Para Windows 2000, clique em Adicionar.

O Assistente para instalagdo de scanner e camera se abre. Clique em Avancar.
Clique em Com disco e procure o local dos arquivos de instalagao.
Clique no arquivo .inf apropriado para o WorkCentre e, em seguida, clique em Abrir ¢ OK.

Selecione o scanner WorkCentre TWAIN ou WIA na lista de modelos. Clique em
Avangar.

Para Windows 2000, escolha um tipo de porta. Selecione "Selecdo automatica de porta”
e clique em Avancar.

Nota: A instalacdo dos drivers TWAIN e WIA no mesmo sistema pode levar a resultados
inesperados com o uso do Utilitario de digitalizagdo Xerox. Se ambos os drivers estiverem
instalados, os modelos criados para o Utilitario de digitaliza¢cdo Xerox enviardo todos os
trabalhos para o ultimo driver instalado.

Para solucionar isso, use a pagina Propriedades de cada driver para criar modelos
especificos do driver. O uso da pagina Propriedades do driver causa a adigdo dos prefixos
_WIA ou TWAIN ao nome do modelo. Assim, vocé seleciona modelos especificos do
driver quando faz uma digitalizagdo. Para obter mais informagdes, consulte Criagdo de um
modelo especifico de driver na pagina 3-2.
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10.

11.

12.
13.

Configurando o driver

Aceite o nome padrao do scanner ou digite um novo nome. Clique em Avancar.
Clique em Concluir.

Para o Windows XP/Vista, o Assistente para atualizagdo de hardware ¢ exibido. Clique em
Avangar.

No Windows 2000, abre-se um dialogo.
Digite o0 Nome de host ou Enderego IP do scanner desejado. Clique em Confirmar.

Se vocé ndo identificar um scanner especifico nesse momento, podera selecionar um na
guia Opc¢odes do administrador nas propriedades do driver.

No Windows XP, se solicitado, selecione Sim para desativar o Compartilhamento simples
de arquivo.
Clique em Avangar ¢ em Concluir para concluir a instalagio.

Se solicitado, reinicialize o seu computador para concluir a instalagao.

Configurando o driver

Depois de instalar os drivers WIA ou TWAIN, vocé deve estabelecer o seu perfil de usuario.
Vocé deve estar conectado ao computador com sua conta de usuario pessoal do Windows
quando estabelecer seu perfil. Ndo podem ser usados nomes comuns tais como Administrador
ou Visitante.

Para definir seu perfil e acessar as propriedades do driver:

1.

2.
3.

4,

Abra o Painel de controle do Windows.

B No modo exibicdo de Categoria, escolha Impressoras e outros itens de hardware.
B No modo exibigdo Classico ou Windows 2000, va para a etapa 2.

Abra Scanners e ciAmeras.

Clique com o botdo direito do mouse no icone de digitalizagdo do WorkCentre e selecione
Propriedades.

Selecione a guia Configuracao de login. Esta guia exibe o nome padrao do seu modelo de
digitalizacdo. Um modelo de digitalizagdo ¢ criado automaticamente no dispositivo e
recebe um nome baseado no seu nome de logon do Windows, concatenado com o nome do
PC e um sufixo definido de forma opcional. Modelos existentes homdonimos serao
sobrescritos.

Nota: Em alguns dispositivos, o nome do modelo comega com o simbolo "@".

Sufixo opcional: se vocé desejar um sufixo identificador adicionado ao nome do modelo;
por exemplo, as suas iniciais, digite-o no campo Sufixo do modelo opcional.
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Configurando o driver

5. Selecione a guia Opgdes de digitalizaciio e selecione as configura¢des padrdo para seu
modelo de digitalizacdo. Qualquer uma dessas configuragdes pode ser substituida
diretamente no WorkCentre.

B Cor de saida: selecione se deseja salvar os documentos digitalizados em cores ou em
preto e branco.

B Formato do documento: selecione o formato do arquivo no qual os documentos
digitalizados devem ser salvos.

B JPG: formato grafico ideal para figuras ou fotografias complexas. Cada pagina do
documento torna-se uma imagem JPG separada. (Somente scanners em cores.)

B TIFF: formato de arquivo para imagens em bitmap; simula o sombreamento em
tons de cinza. Cada pagina do documento torna-se uma imagem TIFF separada.

B TIFF de varias paginas: saida do arquivo TIFF na qual todas as paginas de um
documento sao digitalizadas em um Unico arquivo.

B PDF: formato de arquivo universal que preserva todas as fontes, a formatagéo, os
graficos e as cores em um documento de origem, independentemente do
aplicativo e da plataforma em que foi criado. Todas as paginas no documento sao
salvas em um Unico arquivo.

B Faces a digitalizar: selecione se o documento original tiver uma ou duas faces.

B Resolucio: a configuracio de resolucdo afeta todos os detalhes reproduzidos nas
imagens digitalizadas.

B Tamanho do original: ao digitalizar um documento, vocé pode especificar um
tamanho de digitalizacdo especifico. Isso possibilita digitalizar somente uma parte
especifica de uma pagina do documento.

6. Se um dispositivo ndo tiver sido selecionado durante a instalagdo do driver, o nome de
host do dispositivo ou o enderego IP poderdo ser definidos usando a guia Op¢oes do
administrador.

Nota: Observe que vocé pode alterar o nome do host apenas se ndo houver outro ja
especificado durante a instalagdo. Inserido um nome de host valido, ndo sdo permitidas
alteragdes.

Insira o nome do host ou o enderego IP do dispositivo que vocé deseja configurar. Clique
em Aplicar ou em OK ao concluir. Todos os modelos criados nesse PC serdo atualizados
e configurados para funcionar com o novo dispositivo.
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Digitalizacao

Este capitulo inclui:

B Visdo geral na pagina 2-2
B Uso do utilitario de digitalizagdo Xerox para recuperar imagens na pagina 2-2
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Visdao geral

Visao geral

Para digitalizar usando o driver:
1. Seu PC deve estar ligado e vocé deve estar conectado, usando a mesma conta de usuario
em vigor quando criou seu perfil de usuario.

2. No dispositivo, selecione Todos os Servigos > Digitalizagcdo em Rede e selecione o
modelo.

3. Se solicitado na tela de seleg¢@o por toque do WorkCentre, digite o nome de usuario e a
senha da sua conta do Windows.

4. Importe a imagem digitalizada para o aplicativo usando uma opgdo de importagdo ou de
insercao.

Uso do utilitario de digitalizacao Xerox para
recuperar imagens

Use as guias Digitalizar para e-mail ou Copiar para pasta no Utilitario de Digitalizagao
Xerox para exibir e recuperar as imagens digitalizadas. Salve as imagens em uma pasta ou
inclua-as como anexos nas mensagens de e-mail.

Esta se¢do inclui:

B Digitalizagdo para e-mail na pagina 2-2
B Copia para uma pasta na pagina 2-4
B Exclusdo dos arquivos de imagem do Utilitario de digitalizagcdo Xerox na pagina 2-8

Digitalizacao para e-mail

Quando enviar imagens digitalizadas como anexos de e-mail, use um perfil de e-mail que
tenha sido salvo com configuragdes especificas ou anexe as imagens digitalizadas em um e-
mail, selecionando novas configura¢des sem usar um perfil salvo.

Nota: Os clientes de e-mail compativeis sdo o Microsoft Outlook ¢ o Outlook Express.

Uso de um perfil de e-mail ao enviar imagens digitalizadas como anexos

Para enviar imagens digitalizadas como anexos em um e-mail usando um perfil de e-mail:

1. Acesse o utilitario de digitalizagdo Xerox no computador:

Clique com o botao direito do mouse no icone do utilitario de digitalizacdo Xerox na barra
de tarefas e selecione Utilitario de digitalizacdo Xerox. Se o icone ndo aparecer na barra
de tarefas, clique em Iniciar, selecione Programas, Xerox Office Printing,
Digitalizacao e Utilitario de digitalizacio Xerox.

2. Selecione a guia Digitalizar para e-mail.

3. Selecione uma ou mais imagens a serem enviadas em um e-mail.

Guia do Usudrio da Digitaliza¢do da Area de Trabalho da Xerox (Windows)
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4,

6.

7.

Uso do utilitario de digitaliza¢do Xerox para recuperar imagens

Selecione na lista suspensa Perfis de e-mail o perfil-a ser usado.

Os campos de Nome do anexo basico, Para, CC, Assunto ¢ Mensagem exibem
informagdes que se aplicam ao perfil salvo.

Se desejar, digite um nome diferente no campo Nome do anexo basico. O utilitario de
digitalizagdo Xerox adiciona esses caracteres ao inicio do nome do arquivo. O utilitario de
digitalizagdo Xerox também adiciona as informagdes de data e hora da digitalizagdo para
cada imagem no fim do nome do arquivo.

Nota: Por exemplo, se vocé digitalizar a imagem as 10:15:07 em 27 de abril de 2007
como PDF e depois digitar o nome do novo arquivo relatério no campo Nome do anexo
basico, o nome do arquivo real se torna: relatério 2007-04-27 10-15-07.pdf.

Clique no botdo Copiar para e-mail para abrir o seu aplicativo de e-mail. As imagens
selecionadas sdo anexadas ao e-mail.

Se desejar, faga alteracdes adicionais a mensagem de e-mail e envie-a.

Consulte tambem:

Gerenciamento de modelos de digitaliza¢do na pagina 3-1
Gerenciamento de perfis de e-mail e pasta na pagina 4-1

Selecao de novas configuracdes de e-mail ao enviar imagens digitalizadas como
anexos

Para enviar imagens digitalizadas como anexos em um e-mail sem usar um perfil:

1.

w

6.

7.

Acesse o utilitario de digitalizagdo Xerox no computador:

Clique com o botdo direito do mouse no icone do utilitario de digitalizagdo Xerox na barra
de tarefas e selecione Utilitario de digitalizacdo Xerox. Se o icone ndo aparecer na barra
de tarefas, clique em Iniciar, selecione Programas, Xerox Office Printing,
Digitalizacao e Utilitario de digitalizacao Xerox.

Selecione a guia Digitalizar para e-mail.

Selecione uma ou mais imagens a serem enviadas em um e-mail.

Digite um nome no campo Nome do anexo basico. O utilitario de digitalizagdo Xerox
adiciona esses caracteres ao inicio do nome do arquivo.

Digite as informacgdes de e-mail apropriadas nos campos Para, CC, Assunto ¢
Mensagem.

Clique no botdo Copiar para e-mail para abrir o seu aplicativo de e-mail. As imagens
selecionadas sdo anexadas ao e-mail.

Se desejar, faga alteracdes adicionais a mensagem de e-mail e envie-a.

Consulte também:

Gerenciamento de modelos de digitalizacdo na pagina 3-1
Gerenciamento de perfis de e-mail e pasta na pagina 4-1
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Uso do utilitario de digitaliza¢do Xerox para recuperar imagens

Cdpia para uma pasta

Quando copiar imagens digitalizadas para uma pasta, use um perfil de pasta que tenha sido
salvo com configuragdes especificas ou envie as imagens digitalizadas para uma pasta,
selecionando novas configura¢des sem usar um perfil salvo.

Uso de um perfil de pasta ao copiar imagens digitalizadas para uma pasta

Crie um perfil de pasta para salvar as informagdes de pasta usadas com freqii€ncia. Para copiar
imagens digitalizadas para uma pasta usando um perfil de pasta:

1.

ok obd

6.

Acesse o utilitario de digitalizagdo Xerox no computador:

Clique com o botdo direito do mouse no icone do utilitario de digitalizagdo Xerox na barra
de tarefas e selecione Utilitario de digitalizacdo Xerox. Se o icone ndo aparecer na barra
de tarefas, clique em Iniciar, selecione Programas, Xerox Office Printing,
Digitalizacao e Utilitario de digitalizacao Xerox.

Selecione a guia Copiar para pasta.
Selecione uma ou mais imagens a serem copiadas para uma pasta.
Selecione na lista suspensa Perfis da pasta o perfil -a ser usado.

Se desejar, digite um nome diferente no campo Nome do arquivo basico e selecione um
novo local de pasta. O utilitario de digitalizagdo Xerox adiciona esses caracteres ao inicio
do nome do arquivo. O utilitario de digitalizagdo Xerox também adiciona as informacdes
de data e hora da digitalizagdo para cada imagem no fim do nome do arquivo.

Nota: Por exemplo, se vocé digitalizar a imagem as 10:15:07 em 27 de abril de 2007
como PDF e depois digitar o nome do novo arquivo relatério no campo Nome do anexo
basico, o nome do arquivo real se torna: relatério 2007-04-27 10-15-07.pdf.

Clique no botdo Copiar para pasta para copiar imagens selecionadas para a pasta.

Consulte tambem:

Gerenciamento de modelos de digitalizagdo na pagina 3-1
Gerenciamento de perfis de e-mail e pasta na pagina 4-1
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Uso do utilitario de digitaliza¢do Xerox para recuperar imagens

Selecdo das novas configuracdes de pasta ao copiar imagens digitalizadas para uma
pasta

Para copiar imagens digitalizadas para uma pasta sem usar um perfil de pasta:

1.

Ll

5.

6.

Acesse o utilitario de digitalizagdo Xerox no computador:

Clique com o botao direito do mouse no icone do utilitario de digitalizacdo Xerox na barra
de tarefas e selecione Utilitario de digitalizacao Xerox. Se o icone nao aparecer na barra
de tarefas, clique em Iniciar, selecione Programas, Xerox Office Printing,
Digitalizacao e Utilitario de digitalizacio Xerox.

Selecione a guia Copiar para pasta.
Selecione uma ou mais imagens a serem copiadas para uma pasta.

Digite um nome para a imagem no campo Nome do arquivo basico. O utilitario de
digitalizagcdo Xerox adiciona esses caracteres ao inicio do nome do arquivo. O utilitario de
digitalizacdo Xerox também adiciona as informagdes de data e hora da digitalizacao para
cada imagem no fim do nome do arquivo.

Digite o caminho da pasta em que deseja salvar o arquivo no campo Salvar em ou clique
no botao Procurar para localizar a pasta.

Clique no botao Copiar para pasta para copiar imagens selecionadas para a pasta.

Consulte tambem:

Gerenciamento de modelos de digitaliza¢do na pagina 3-1
Gerenciamento de perfis de e-mail e pasta na pagina 4-1
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Uso do utilitario de digitaliza¢do Xerox para recuperar imagens

Importacao de imagens para um aplicativo

As imagens digitalizadas para seu computador podem ser importadas para aplicativos
presentes nele.

Importacao de imagens digitalizadas para um aplicativo do Windows (TWAIN)

Para importar imagens para um aplicativo do Windows 2000, Windows XP ¢
Windows Server 2003:

1.
2,

Abra o arquivo em que deseja posicionar a imagem.

Selecione o item de menu do aplicativo para adquirir a imagem. Por exemplo, se estiver
usando o Word para posicionar uma imagem em um documento:

a. Selecione Inserir.

b. Selecione Figura.

c. Selecione Do Scanner ou Cimera.

d. Selecione o scanner ¢ clique no botao Inser¢do Personalizada.

A janela exibe miniaturas das imagens da pasta. A data e a hora em que a imagem foi
digitalizada aparecem abaixo de cada miniatura.

B Se vocé mover o mouse sobre a miniatura, uma mensagem pop-up sera exibida com
informagdes como resolucgdo e tamanho do arquivo de imagem.

B Caso vocé tenha digitalizado recentemente uma imagem, mas nao consegue vé-la
exibida, clique no botdo Atualizar.

Selecione a imagem a ser importada. Alguns aplicativos permitem a importagao de varias

imagens:

B Para selecionar mais de uma imagem, mantenha pressionada a tecla Ctrl no teclado a
medida que vocé selecionar cada imagem.

B Para importar todas as imagens da pasta, selecione o menu Editar e Selecionar Tudo.

Clique no botdo Recuperar. Uma copia da imagem sera transferida para o local do seu
aplicativo. Se deseja excluir as imagens selecionadas, clique no botdo Excluir.

Nota: Para obter mais informagdes, clique no botdo Ajuda para exibir a ajuda on-line.
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Uso do gerenciador de imagens WIA em um aplicativo do Windows

Importe imagens digitalizadas do seu computador para um aplicativo, usando o gerenciador de
imagens WIA no Windows XP e no Windows Server 2003.

Para importar imagens digitalizadas para um aplicativo:

1.
2,

Abra o arquivo em que deseja posicionar a imagem.

Selecione o item de menu do aplicativo para adquirir a imagem. Por exemplo, se estiver
usando o Microsoft Word para posicionar uma imagem em um documento:

a. Selecione Inserir.

b. Seclecione Figura.

c. Selecione Do Scanner ou Camera.

d. Selecione o scanner ¢ clique no botdo OK.

Na janela Obter figuras do WIA, abra a pasta para ver as miniaturas das imagens. O nome
do arquivo aparece abaixo de cada miniatura.

Para ver detalhes de um arquivo de imagem:
a. Selecione a imagem.

b. Clique em Exibir informacdes da figura. A caixa de dialogo Propriedades exibe
informagdes sobre o tamanho do arquivo e a data e a hora em que a imagem foi
digitalizada.

c. Clique no botdo OK para fechar a caixa de dialogo.

Selecione a imagem a ser importada. Alguns aplicativos permitem a importagao de varias

imagens:

B Para selecionar mais de uma imagem, mantenha pressionada a tecla Ctrl no teclado a
medida que vocé selecionar cada imagem.

B Para importar todas as imagens da pasta, selecione o menu Editar e Selecionar Tudo.

Clique no botao Obter Figuras.

Uma copia da imagem sera transferida para o local selecionado do seu aplicativo.

Nota: Se deseja excluir as imagens selecionadas, clique no botdo Excluir.
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Uso do utilitario de digitaliza¢do Xerox para recuperar imagens

Exclusdo dos arquivos de imagem do Utilitario de digitalizacao
Xerox

As imagens digitalizadas exibidas no Ultilitario de digitalizagdo Xerox sdo armazenadas no
disco rigido do computador.

Para excluir do Utilitario de digitalizacdo Xerox as imagens digitalizadas que ndo sdo mais
necessarias:

1. Acesse o utilitario de digitalizagdo Xerox no computador:

Clique com o botao direito do mouse no icone do utilitario de digitalizacdo Xerox na barra
de tarefas e selecione Utilitario de digitalizacdo Xerox. Se o icone ndo aparecer na barra
de tarefas, clique em Iniciar, selecione Programas, Xerox Office Printing,
Digitalizacao e Utilitario de digitalizacio Xerox.

2. Selecione as guias Digitalizar para e-mail ou Copiar para pasta.

»

Selecione as imagens que deseja excluir.
4. Clique no botdo Excluir imagem digitalizada.
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Gerenciamento de
modelos de
digitalizacao

Este capitulo inclui:

B Criagdo de um modelo especifico de driver na pagina 3-2
B Uso do utilitario de digitalizagdo Xerox para gerenciar os modelos na pagina 3-2

E possivel criar modelos de digitalizagdo que contém configuragdes especificas, como tipo de
arquivo, resolugdo e tamanho original. Voc€ pode reter as imagens em miniatura no utilitario
de digitalizagdo Xerox ou selecionar um destino de pasta, para que as imagens, quando
digitalizadas, sejam copiadas de forma automatica em uma pasta designada.

Nota: Caso vocé ndo crie um modelo, o sistema gera nomes de arquivo padrdo para as
imagens digitalizadas, usando a data e a hora em que a imagem foi digitalizada e também a
extensdo do aplicativo. O formato do nome de arquivo é aaaa-mm-dd _hh-mm-ss.xxx.

Para definir ou alterar a data e a hora do sistema, use o painel de controle ou o CentreWare IS.
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Criagao de um modelo especifico de driver

Criacao de um modelo especifico de driver

Use este procedimento para criar um modelo de driver TWAIN ou WIA.

Nota: No Windows XP, selecione o Modo de Exibicao Classico, para que as etapas do
procedimentos coincidam com as etapas abaixo. Para selecionar o Modo de Exibic¢ao Classico,
clique em Iniciar, Painel de Controle ¢ em Barra de Tarefas e do Menu Iniciar. Selecione a
guia Menu Iniciar e selecione Menu Iniciar Classico. Clique em OK.

1. Abra o Painel de controle do Windows.
2. Abra Scanners e cimeras.

3. Clique com o botdo direito do mouse no scanner TWAIN ou no WIA e selecione
Propriedades. A jancla Propriedades do driver aparecera.

4. Clique na guia Opc¢des de Digitalizagdo e selecione as configura¢des de digitaliza¢ao
desejadas.

5. Clique na guia Configurac¢ées do Usuario.
6. Clique em OK para salvar o modelo.

O modelo ndo esta pronto para uso.

Uso do utilitario de digitalizacao Xerox para
gerenciar os modelos

O utilitario de digitalizagdo Xerox permite controlar e gerenciar arquivos de imagem
digitalizados para o seu computador. Crie também varios modelos para usar ao digitalizar
imagens para o seu computador.

Criacao de um modelo com configuracao da exibicao da
imagem

Para criar um novo modelo do utilitario de digitalizagdo Xerox ou editar um modelo existente
com a op¢ao de reter as imagens em miniatura nas guias Digitalizar para e-mail ou Copiar para
pasta:

1. Acesse o utilitario de digitalizagdo Xerox no computador:

Clique com o botao direito do mouse no icone do utilitario de digitalizacdo Xerox na barra
de tarefas e selecione Utilitario de digitalizacdo Xerox. Se o icone no aparecer na barra
de tarefas, clique em Iniciar, selecione Programas, Xerox Office Printing,
Digitalizacao e Utilitario de digitalizacio Xerox.

2. Selecione a guia Configuracdes de digitalizacio ¢ selecione as configuracdes desejadas
para o modelo: Cor, Preto-e-branco, Tamanho do original, Resolucio, Tipo de
original, Formato de arquivo e Faces a Digitalizar.
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Selecione a op¢ao Visualizacdo da imagem no utilitario de digitalizacao da Xerox para

ver a imagem digitalizada nas guias Digitalizar para e-mail ou Copiar para pasta.

Nessas guias, vocé pode selecionar as configuragdes de perfil de e-mail ou pasta

apropriadas a serem usadas com as imagens digitalizadas.

Selecione uma das seguintes opgdes:

W Para criar um novo modelo para as configuragoes selecionadas, digite o nome do novo
modelo no campo Configuracdes do modelo salvas.

B Para editar um modelo existente com as configuragdes selecionadas, selecione um
modelo na lista suspensa exibida em Configuragées do modelo salvas.

Clique no botao Salvar e salve as configuragdes do modelo novo ou revisado.

Criacao de um modelo para digitalizar imagens direto para
uma pasta

Para criar um modelo que posicione imagens digitalizadas em um destino de pasta especifico:

1.

Acesse o utilitario de digitalizagdo Xerox no computador:

Clique com o botdo direito do mouse no icone do utilitario de digitalizagdo Xerox na barra
de tarefas e selecione Utilitario de digitalizacao Xerox. Se o icone nao aparecer na barra
de tarefas, clique em Iniciar, selecione Programas, Xerox Office Printing,
Digitalizacao e Utilitario de digitalizacao Xerox.

Selecione a guia Configuragodes de digitalizacao e selecione as configuracdes desejadas
para o modelo: Cor, Preto-e-branco, Tamanho do original, Resolucéo, Tipo de
original, Formato de arquivo e Faces a Digitalizar.

Selecione a op¢do Enviar imagem diretamente para a pasta para enviar as imagens
digitalizadas diretamente para uma pasta designada sem antes visualiza-las. Digite as
informagdes nos campos a seguir:

a. Para criar um nome de arquivo exclusivo para as imagens digitalizadas, digite um
nome de arquivo no campo Nome do arquivo basico. As imagens sio salvas com a
data e a hora em que cada imagem foi digitalizada adicionadas ao nome.

b. Digite o caminho da pasta em que deseja salvar o arquivo no campo Salvar em ou
clique no botao Procurar para localizar a pasta.

c. Selecione uma das seguintes opgoes:

B Decixe a op¢do Salve uma cépia no utilitario de digitalizacao Xerox marcada.
Isso permite que as exibi¢cdes de miniaturas das imagens digitalizadas
permanegam nas guias Copiar para pasta ou Digitalizar para e-mail. Esta ¢ a
defini¢do padrio.

B Remova a selegdo da opcdo Salve uma cdopia no utilitario de digitalizagao
Xerox. Assim, as exibi¢cdes de miniaturas sdo excluidas das imagens digitalizadas.
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Uso do utilitario de digitaliza¢do Xerox para gerenciar os modelos

4. Selecione uma das seguintes opgoes:
B Para criar um novo modelo para as configuragdes selecionadas: digite o nome do novo
modelo no campo Configuracdes do modelo salvas.
B Para editar um modelo existente com as configuragdes selecionadas: selecione um
modelo na lista suspensa exibida em Configuragées do modelo salvas.

5. Clique no botdo Salvar e salve as configuragdes do modelo novo ou revisado.

Consulte também:
Criagdo de nomes de arquivo de imagem exclusivos na pagina 3-4

Criacao de nomes de arquivo de imagem exclusivos

Quando cada imagem ¢ digitalizada, ela é salva com um nome de arquivo padrao que indica a
data e a hora em que a digitalizacdo ocorreu. O nome de arquivo exibe o formato aaaa-mm-
dia_hh.mm.ss.xxx que representa ano-més-data_hora.minuto.segundo.extensdo de tipo de
arquivo.

Por exemplo, o nome de arquivo 2007-07-01_13-45-15.pdf indica que a imagem foi
digitalizada em 1 de julho de 2007, as 13:45:15 e é um arquivo PDF.

Quando vocé atribui um novo nome as imagens digitalizadas, ele aparece nas imagens com a
data e a hora em que cada imagem foi digitalizada. Veja estes dois exemplos:

B Se vocé insere o nome relatério como novo nome para uma imagem que foi digitalizada
as 13:45:15 no dia 1 de julho de 2007, o novo nome da imagem torna-se
relatério_2007-07-01_13-45-15.xxx.

B Caso vocé digite o nome relatorio para varias imagens que foram digitalizadas em
horarios diversos no dia 1 de julho de 2007, os novos nomes tornam-se
relatério 2007-07-01_13-45-15.xxx, relatério 2007-07-01_13-45-25.xxx e
relatorio 2007-07-01_13-47-32.xxx. As informagdes de data ¢ hora sdo exclusivas em
todas imagens digitalizadas.

Exclusao de modelos

Para excluir um modelo:

1. Acesse o utilitario de digitalizagdo Xerox no computador:

Clique com o botao direito do mouse no icone do utilitario de digitalizacdo Xerox na barra
de tarefas e selecione Utilitario de digitalizacdo Xerox. Se o icone ndo aparecer na barra
de tarefas, clique em Iniciar, selecione Programas, Xerox Office Printing,
Digitalizacao e Utilitario de digitalizacao Xerox.

Selecione a guia Configuracgoes de digitalizacao.

Selecione o modelo a ser excluido na lista suspensa Configura¢des do modelo salvas.

Clique no botdo Excluir.

A o

Quando solicitado, confirme se deseja excluir o modelo.
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Gerenciamento de
perfis de e-mail e

pasta

Este capitulo inclui:

Criag@o ou edicao de perfis de e-mail na pagina 4-2
Exclusdo de perfis de e-mail na pagina 4-2

Criacdo ou edigdo de perfis de pasta na pagina 4-3
Exclusdo de perfis de pasta na pagina 4-3

Com o Utilitario de Digitalizagdo Xerox, vocé pode criar perfis para reutilizagao quando
enviar imagens digitalizadas como anexos de e-mail ou copia-las para pastas especificas. Os
perfis eliminam a necessidade de inserir novamente a mesma informagéo de email ou destino
de pasta.
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Criagado ou edigdo de perfis de e-mail

Criacao ou edicao de perfis de e-mail

Para criar ou revisar um perfil de e-mail:

1. Acesse o utilitario de digitalizagdo Xerox no computador:

Clique com o botdo direito do mouse no icone do utilitario de digitalizagdo Xerox na barra
de tarefas e selecione Utilitario de digitalizacao Xerox. Se o icone ndo aparecer na barra
de tarefas, clique em Iniciar, selecione Programas, Xerox Office Printing,
Digitalizacao e Utilitario de digitalizacao Xerox.

2. Selecione a guia Digitalizar para e-mail.

3. Selecione uma das seguintes opgoes:
B Para criar um novo perfil: insira 0 nome do novo perfil no campo Perfis de e-mail.
B Para editar um perfil existente: selecione um perfil na lista suspensa Perfis de e-mail.

4. Para criar um nome exclusivo para uma ou mais imagens digitalizadas no modo de
exibicdo de miniaturas:

a. Selecione as imagens ¢ insira um nome de arquivo no campo Nome do anexo basico.
b. Insira a informacdo apropriada nos campos Para, CC, Assunto ¢ Mensagem.
5. Clique no botdo Salvar e salve as configuragdes do perfil novo ou revisado.

Nota: Quando inserir um novo nome de arquivo para imagens no campo Nome do anexo
basico e o perfil estiver salvo, 0 novo nome de arquivo exibira as informagdes que vocé
inseriu ¢ a data e a hora exclusivas em que a imagem foi digitalizada.

Exclusao de perfis de e-mail

Para excluir um perfil de e-mail:

1. Acesse o utilitario de digitalizagdo Xerox no computador:

Clique com o botao direito do mouse no icone do utilitario de digitalizacdo Xerox na barra
de tarefas e selecione Utilitario de digitalizacao Xerox. Se o icone ndo aparecer na barra
de tarefas, clique em Iniciar, selecione Programas, Xerox Office Printing,
Digitalizacao e Utilitario de digitalizacio Xerox.

Selecione a guia Digitalizar para e-mail.

Selecione o perfil que deseja excluir na lista suspensa Perfis de e-mail.

Clique no botiao Excluir.

akhobd

Quando solicitado, confirme se deseja excluir o perfil.
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Criagdo ou edi¢do de perfis de pasta

Criacao ou edicao de perfis de pasta

Para criar ou revisar um perfil de pasta:

1. Acesse o utilitario de digitalizagdo Xerox no computador:

Clique com o botdo direito do mouse no icone do utilitario de digitalizagdo Xerox na barra
de tarefas e selecione Utilitario de digitalizacao Xerox. Se o icone ndo aparecer na barra
de tarefas, clique em Iniciar, selecione Programas, Xerox Office Printing,
Digitalizacao e Utilitario de digitalizacao Xerox.

2. Selecione a guia Copiar para pasta.

3. Selecione uma das seguintes opgoes:
W Para criar um novo perfil: insira o nome do novo perfil no campo Perfis da pasta.
B Para editar um perfil existente: selecione um perfil na lista suspensa Perfis da pasta.

4. Para criar um nome exclusivo para uma ou mais imagens digitalizadas no modo de
exibicdo de miniaturas:

a. Selecione as imagens ¢ insira um nome de arquivo no campo Nome do arquivo
basico.

b. Digite o caminho da pasta em que deseja salvar o arquivo no campo Salvar em ou
clique no botdo Procurar para localizar a pasta.

5. Clique no botdo Salvar e salve as configuragdes de um perfil novo ou revisado.

Nota: Quando inserir um novo nome de arquivo para imagens no campo Nome do arquivo
basico e o perfil estiver salvo, 0 novo nome de arquivo exibira as informagdes que vocé
inseriu e a data e a hora exclusivas em que a imagem foi digitalizada.

Exclusao de perfis de pasta

Para excluir um perfil de pasta:

1. Acesse o utilitario de digitalizagdo Xerox no computador:

Clique com o botao direito do mouse no icone do utilitario de digitalizacdo Xerox na barra
de tarefas e selecione Utilitario de digitalizacdo Xerox. Se o icone no aparecer na barra
de tarefas, clique em Iniciar, selecione Programas, Xerox Office Printing,
Digitalizacao e Utilitario de digitalizacio Xerox.

Selecione a guia Copiar para pasta.

Selecione o perfil que deseja excluir na lista suspensa Perfis da pasta.

Clique no botdo Excluir.

A o

Quando solicitado, confirme se deseja excluir o perfil.
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