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...korzystajac ze wszystkich mozliwosci tego urzadzenia. Wraz
z produktem dostarczany jest dysk CD Interactive User Guide
(Interaktywny podrecznik uzytkownika). Na dysku znajduja
sie animowane podreczniki i interaktywne okna. Po instalacji
sieciowej materialy beda zawsze dostepne dla kazdego. Dla
ulatwienia mozna je takze zapisa¢ na dysku twardym.
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Witamy

Wprowadzenie

Zapraszamy do korzystania z nowego urzadzenia firmy Xerox.

W niniejszej Skroconej instrukcji obstugi przedstawiono przeglad funkcji i opcji dostepnych
w urzadzeniu.

W celu uzyskania dodatkowej pomocy dotyczacej urzadzenia nalezy nacisng¢ przycisk

Pomoc. Jesli urzadzenie jest podtaczone do sieci, mozna uzy¢ systemu Pomocy CentreWare
lub nacisnagé¢ przycisk Pomoc w oknie Sterownik drukarki.

UWAGA: W przypadku innych konfiguracji wyglad ekranu dotykowego moze sie nieznacznie
réznic. Jednak opisy i dziatanie funkcji sq takie same.

Dodatkowe zrédta informaciji

Dysk CD System Administration (Administracja systemu, CD1)

Dysk CD System administration (Administracja systemu, CD1) dotgczony do pakietu
dostarczonego z tym urzadzeniem, zawiera szczegétowe informacje o konfiguraciji
drukowania sieciowego i instrukcje instalacji elementéw opcjonalnych.

Dysk CD System Administration (Administracja systemu, CD1) jest przeznaczony dla
administratorow systemu.

Dysk Interactive User Guide (Interaktywny podrecznik
uzytkownika, CD2)

Bardziej szczegdtowe informacje o funkcjach urzadzenia mozna znalezé na dysku CD
Interactive User Guide (Interaktywny podrecznik uzytkownika, CD2), zawartym w pakiecie
dyskéw CD dostarczonym wraz z urzgdzeniem.

Dysk CD Interactive User Guide (Interaktywny podrecznik uzytkownika, CD2) jest
przeznaczony dla wszystkich uzytkownikow, w tym dla administratorow urzadzenia. Zawiera
on wyczerpujace informacje o nowym produkcie, w tym interaktywne samouczki typu ,jak to
zrobi¢”. Aby zapewni¢ maksymalne wykorzystanie wszystkich funkcji urzadzenia, nalezy
skopiowaé program zawarty na dysku CD do sieci, tak aby mieli do niego dostep wszyscy
uzytkownicy.

Dysk CD Utilities (Narzedzia, CD3)

Dotaczony do pakietu dyskéw CD dysk Ultilities (Narzedzia, CD3) zawiera narzedzia do
aktualizacji starych wersji oprogramowania urzadzenia.

UWAGA: Dysk ten nie jest wymagany podczas instalacji.
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Witamy

Funkcje

Przeglad funkcji urzadzenia

Rozbudowane funkcje urzadzenia umozliwiaja;

Skanowanie jednokrotne i drukowanie wielu egzemplarzy

Podczas kopiowania za pomoca urzgdzenia dokument jest skanowany tylko raz —
niezaleznie od liczby potrzebnych kopii. Zmniejsza to ryzyko blokad nosnika i uszkodzenia
oryginatéw.

Réwnolegte wykonywanie réznych zadan

Urzadzenie wykonuje rézne zadania rownolegle. Mozna na przyktad doda¢ nowe zadanie
do kolejki zadan, skanujac dokument, nawet jedli w tym czasie urzgdzenie jest w trakcie
drukowania innego zadania.

Tworzenie kopii bedacych wiernym odwzorowaniem
oryginatéw

Urzadzenie umozliwia tworzenie obrazéw wysokiej jakosci, szczegolnie w przypadku
fotografii, grafiki, tekstu lub kombinacji tych elementéw. Wystarczy poréwna¢ egzemplarze
wyjsciowe z egzemplarzami uzyskanymi z innych kopiarek, aby zauwazy¢ wyrazng réznice.

Dostosowywanie rozmiaru i potozenia obrazu

Wyglad obrazu na egzemplarzu wyjsciowym mozna modyfikowa¢ w nastepujacy sposob:

- przesuwajac obraz w celu utworzenia margineséw umozliwiajgcych oprawianie
dokumentow;

- automatycznie pomniejszajac, powiekszajac lub wysrodkowujgc obrazy;
- drukujgc wiele pomniejszonych obrazéw na jednej stronie.

Korzystanie z funkcji cyfrowych utatwiajacych prace
Za pomoca funkcji Tworz. pracy mozna podzieli¢ prace kopiowania lub wbudowanego
faksu na kilka segmentéw i dla kazdego z nich zastosowac¢ inne ustawienia. Umozliwia to:

- faczenie w jednym zadaniu oryginatéw pobieranych z szyby dokumentu i z podajnika
dokumentow;

- tworzenie jednego zadania z réznymi funkcjami programowania dla kazdego oryginatu;

- tadowanie za pomocg podajnika dokumentéw wiekszej liczby oryginatéw niz
przewiduje liczba maksymalna, bez potrzeby ponownego programowania zadania.

Za pomoca funkcji Folie mozna w jednym etapie utworzy¢ kopie na foliach i oddzieli¢ je
czystymi arkuszami papieru.

Za pomocg funkcji Tworzenie Broszury mozna automatycznie rozmieszczac i powiekszaé
lub pomniejsza¢ obrazy w celu utworzenia broszury.

Za pomocag funkcji Oktadki mozna automatycznie dodawac oktadki do dokumentéw.

Za pomoca funkcji Oryg. Réznych Rozmiaréw mozna kopiowac¢ jednoczes$nie oryginaty
o réznych rozmiarach. Kopie mogg by¢ tworzone na arkuszach o takim samym lub
zréznicowanym rozmiarze.

Za pomoca funkcji Adnotacje mozna dodawac uwagi, numer strony lub date na kopii.
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Witamy

Ochrona srodowiska naturalnego

Ten produkt spetnia wiele miedzynarodowych norm ochrony srodowiska naturalnego i jest
zgodny z wiekszoscig typdw papieru wyprodukowanego z makulatury.

Witamy

Skanowanie dokumentéw w celu utworzenia plikéw
elektronicznych (opcjonalnie)
Ta funkcja umozliwia tworzenie z oryginatow plikéw elektronicznych, ktére mozna:
- archiwizowac na serwerze;
- rozsytaé w sieci;
- rozprowadzac¢ za posrednictwem systemu poczty elektronicznej;
- automatycznie umieszczaé w programie do zarzgdzania dokumentami;

- konwertowaé na dokument cyfrowy, ktéry mozna edytowac, zarzadzac,
wspotdzieli¢ i rozprowadzac za pomoca roznych aplikaciji.

Faksowanie dokumentéw (opcjonalnie)
Opcjonalna ustuga Wbudowany Faks to funkcja umozliwiajgca wysytanie i odbieranie faksow
przez sie¢ telefoniczna.

Opcjonalna ustuga Faks Serwera umozliwia skanowanie dokumentow i przesytanie ich do
dowolnego urzgdzenia faksowego podtgczonego do sieci telefonicznej za posrednictwem
serwera fakséw.

UWAGA: Funkcje Wbudowany Faks i Faks Serwera mogq byc¢ instalowane w urzgdzeniu
WorkCentre réwnoczes$nie, jednak tylko jedna z nich moze byc wigczona.

Opcjonalna ustuga Faks internetowy umozliwia uzytkownikom wysytanie i odbieranie
dokumentow jako zatgcznikéw poczty elektronicznej. Transmisja faksowa odbywa sie
za posrednictwem Internetu lub intranetu.

Przeglad funkcji na stacji roboczej

Jesli urzadzenie jest podtagczone do sieci, dostepne sg nastepujace funkcje. Aby
uzyskac informacje na temat podtaczania, patrz Dysk CD System Administration
(Administracja systemu, CD1).

Sterowniki drukowania CentreWare
Sterownik drukowania rozszerza mozliwosci dziatania urzadzenia. Udostepnia on
nastepujace opcje:
* kopiowanie 1-stronne i 2-stronne
» komplety utozone i zszyte w zaleznosci do ustawienia opcji urzadzenia wykanczajacego
* rozdzielczosci do 1200 x 1200 dpi
» dodawanie standardowych i wtasnych znakéw wodnych
* umieszczanie wielu obrazéw na stronie.

Narzedzia CentreWare

Oprogramowanie CentreWare zawiera rowniez opcjonalne narzedzia zarzgdzania dla
uzytkownika.
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Witamy

Witamy

Ustugi internetowe CentreWare

~Wbudowana” strona WWW umozliwia wysytanie gotowych do wydruku plikéw do
dowolnego urzadzenia przez sie¢ WWW. Funkcja ta jest dostepna za posrednictwem

ustug internetowych.

FreeFlow® SMARTsend ™

FreeFlow® SMARTsend ™ i FreeFlow® SMARTsend™ Professional oferujg opcjonalne
narzedzia skanowania sieciowego.
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Witamy

Informacje o bezpieczenstwie i przepisach

Witamy

Aby zapewni¢ bezpieczng obstuge sprzetu, przed rozpoczeciem korzystania z produktu
nalezy uwaznie przeczyta¢ informacje o bezpieczenstwie i przepisach w interaktywnym
podreczniku uzytkownika na dysku CD Interactive User Guide (Interaktywny podrecznik
uzytkownika, CD2).

Produkt Xerox oraz zalecane materiaty eksploatacyjne zostaty zaprojektowane zgodnie

Z surowymi wymogami przepisow bezpieczenstwa i przetestowane pod wzgledem
zgodnosci z odpowiednimi normami. Wymogi te obejmujg atesty odpowiednich agenc;ji
bezpieczenstwa oraz zgodnos¢ z ustalonymi normami ochrony srodowiska.

Testy bezpieczenstwa, sSrodowiskowe i wydajnosci tego produktu zostaty zweryfikowane
jedynie przy uzyciu materiatéw firmy Xerox.

Wszelkie nieautoryzowane modyfikacje urzadzenia, w tym dodawanie nowych funkcji czy
podtaczanie urzadzen zewnetrznych, moga stac sie przyczynag uniewaznienia atestéw. Aby
uzyskac wiecej informacji, nalezy skontaktowac sie z lokalnym autoryzowanym dealerem.

Produkt powinien zostaé podtagczony do zrddta zasilania wskazanego na tabliczce
informacyjnej, znajdujacej sie na tylnej pokrywie. Ten produkt musi zosta¢ podtgczony
do zabezpieczajgcego obwodu uziemiajgcego.

Produkt ten wyposazony jest we wtyczke z bolcem uziemiajagcym. Wtyczke mozna
podtaczy¢ tylko do uziemionego gniazda sieci elektrycznej. W zadnym wypadku nie wolno
korzysta¢ z uziemionej wtyczki przejsciowej w celu podtaczenia produktu do gniazda sieci
elektrycznej pozbawionego koncéwki uziemiajacej.

Nigdy nie nalezy usuwac tych pokryw ani zabezpieczen — ich zadaniem jest zapewnienie
bezpieczenstwa uzytkownika.

Procedury konserwacyjne wykonywane przez operatora opisane sg w dokumentac;ji
uzytkownika dostarczonej z produktem. Nie wolno wykonywaé zadnych czynnosci
konserwacyjnych nieopisanych w dokumentacji uzytkownika.

Informacje o bezpieczenstwie dotyczacym elementdw elektrycznych zostaty opisane

w dokumentac;ji uzytkownika dostarczonej z produktem. Przewdd zasilajacy jest dla tej
maszyny urzadzeniem odtgczajacym. Podtgczony jest z tylu maszyny i mozna go odtgczaé.
Aby odtaczy¢ zasilanie urzadzenia, nalezy wyjaé przewdd zasilajacy z gniazda zasilania.
Korzystanie z elementéw urzadzenia, konfigurowanie ustawien lub wykonywanie procedur
w sposob niezgodny z instrukcjami podanymi w dokumentacji dostarczanej wraz

z produktem naraza uzytkownika na kontakt z niebezpiecznym swiattem.

Informacje o bezpieczenstwie obstugi zostaty opisane w dokumentacji uzytkownika
dostarczonej z produktem.

Nie wolno podejmowac zadnych prob konserwaciji, ktére nie zostaty opisane w dokumentacii
dostarczonej wraz z produktem.

Podczas normalnej pracy urzadzenie wydziela ozon. Ozon jest ciezszy od powietrza.
Jego ilos¢ zalezy od wykonywane;j ilosci kopii. Zachowanie wymaganych warunkéw
okreslonych w procedurach instalacji zapewni wiasciwe poziomy stezenia ozonu.
Materiaty eksploatacyjne nalezy przechowywac zgodnie z instrukcjami podanymi

na opakowaniu lub zbiorniku.

Urzadzenie zostato przetestowane i jest zgodne z normami dotyczgcymi urzadzen
cyfrowych klasy A, zgodnie z dyrektywami FCC, czes¢ 15. Z urzadzeniem nalezy
stosowac ekranowane kable, zgodne z przepisami FCC Standéw Zjednoczonych.
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Witamy

Witamy

Produkt ten posiada certyfikat ponizszych agenciji stosujacych podane standardy

bezpieczenstwa.

Agencja Standard

Underwriters Laboratories Inc UL60950-1 1st (2003) (USA/Kanada)
IEC60950-1 Edition 1 (2001)

Produkt ten spetnia warunki jakosci 1ISO9001.

Kompletne informacje o bezpieczenstwie i przepisach mozna uzyska¢ w dokumentacji
uzytkownika dotgczonej do produktu.
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Opis produktu

Opis urzadzenia WorkCentre

Panel sterowania Podajnik dokumentéw
(Ekran dotykowy i

klawiatura numeryczna) Szyba dokumentu
Taca papieru gpid pod?j’nikiem
niestandardowego e okumentéw)

(mozna jg ztozyé, jesli
nie jest uzywana) —-m———

=
Tace papieru 1i 2 ﬁ Offsetowa taca
\ wyjsciowa

=

N
Taca papieru 5 : e Tace papieru 3 i 4
e,

Opcje WorkCentre

Podajnik
dokumentow

Tace papieru
3id

Taca papieru 5

Offsetowa taca
wyjsciowa

Finisher

W kopiarce/drukarce/skanerze WorkCentre dostepne sg nastepujace opcje:

Podaje 75 lub 100 jedno- lub dwustronnych dokumentéw, w zaleznosci od predkosci modelu.
Moga by¢ podawane dokumenty od A5 do A3 (od 5,5"x8,5" do 11"x17"). Zaktadany zamiast
pokrywy dokumentéw.

Obie tace majg wiekszg pojemnos¢ niz tace 1 i 2, zmniejszona zostaje wiec czestotliwosé
uzupetniania papieru.

Ma wigekszg pojemnosé niz tace 3 i 4, a wiec czestotliwos¢ uzupetniania papieru zostaje
jeszcze bardziej zmniejszona.

Podaje wydruki strong zadrukowang skierowang do goéry lub do dotu, utozone lub nieutozone.

Kazdy zestaw lub sterta zostajg przesuniete w stosunku do poprzedniej, co utatwia ich
oddzielanie. Montowana zamiast finishera.

Dostepnych jest 5 typow finishera, w zaleznos$ci od konfiguracji urzadzenia:
- Podstawowy biurowy finisher
- Biurowy finisher
- Zaawansowany biurowy finisher
- Profesjonalny finisher
- Profesjonalny finisher z urzadzeniem wykonujagcym broszury

Aby okresli¢ typ finishera i uzyskac wiecej informaciji o kazdym finisherze, patrz ,Urzgdzenia
wykanczajgce” na stronie 9.

Wybrany finisher montowany jest zamiast offsetowej tacy wyjsciowej.
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Opis produktu

Opis produktu

Dziurkowanie

Podreczny
zszywacz

Taca kopert

Podstawowy
zestaw faksu
(wbudowany)

Rozszerzony
zestaw faksu
(wbudowany)

Faks LAN

Faks Serwera

Faks
internetowy

E-mail

Skanowanie
sieciowe

Zestaw
skanowania
do eksportu

Zliczanie
sieciowe

Standardowe
zliczanie Xerox

Zewnetrzny
interfejs

256 MB
elektronicznej
pamieci
wstepnej
(EPC)

Opcja ta jest dostepna, jesli urzadzenie zostato wyposazone w jeden z trzech finisheréw z
dziurkarkg. Dostepne sg zestawy 2-dziurkowe, 3-dziurkowe, 4-dziurkowe lub 4-dziurkowe
szwedzkie. Kazdy arkusz jest dziurkowany oddzielnie, dlatego nie ma ograniczen liczby
arkuszy w zestawie. Opcjonalnie mozna dokupi¢ dodatkowe zestawy dziurkarki, ale mozna
montowac jednoczesénie tylko jeden zestaw.

Podreczny zszywacz moze by¢ stosowany do recznego zszywania do 50 arkuszy papieru
o gramaturze 90 g/m2 (24 funty) lub stosu papieru o maksymalnej wysokosci 5,5 mm.
Podreczny zszywacz miesci od 2000 do 5000 zszywek.

UWAGA: Przed zainstalowaniem podrecznego zszywacza nalezy zamontowac
podreczng potke.

Taca ta jest montowana zamiast tacy papieru 2 i umozliwia drukowanie kopert. Tace mozna
dostosowywac do wiekszosci popularnych rozmiaréw i miesci sie w niej do 50 kopert.

Zestaw ten umozliwia podigczenie do jednej linii telefonicznej. Podstawowy faks,
nazywany réwniez wbudowanym faksem, umozliwia skanowanie dokumentéw

i wysylanie ich do wiekszosci typdw faksow poditgczonych do sieci telefoniczne;.
Obrazy sg wysytane z urzgdzenia bezposrednio do wprowadzonego numeru faksu.

Umozliwia podtaczenie dwdch linii do maszyny. Zapewnia on wszystkie funkcje
podstawowego faksu oraz mozliwos¢ jednoczesnego wysytania i odbierania faksu.

Umozliwia wysytanie dokumentéw do faksu podtaczonego do sieci telefoniczne;j.
Obrazy sg wysytane z komputera do wprowadzonego numeru faksu.

Umozliwia wysytanie i odbieranie fakséw na papierze za posrednictwem faksu serwera.
Obrazy sg przesytane z komputera do serwera fakséw innej firmy, ktory przesyta je dalej
na wybrany numer faksu.

Umozliwia wysyfanie lub otrzymywanie fakséw przez Internet lub intranet.

Umozliwia zeskanowanie obrazu i wystanie go na dowolny adres e-mail. Zeskanowany
obraz zostaje wystany jako zatgcznik wiadomosci e-mail do wybranych odbiorcow.

Stosowane do skanowania dokumentu i konwertowania go do pliku elektronicznego.
Plik mozna rozpowszechniac¢ lub archiwizowa¢ na rézne sposoby. Ostateczne miejsce
przeznaczenia pliku elektronicznego zalezy od Sciezki skanowania wybranej przez
uzytkownika.

Uzywany do dodawania funkcji skanowania w kolorze w urzadzeniach sieciowych.
Karta skanowania do eksportu dodaje urzgdzeniom réwniez funkcje wysytania
wiadomosci e-mail i faksu internetowego.

Umozliwia monitorowanie wykorzystywania urzadzenia do prac drukowania, kopiowania
i skanowania za pomoca wielu urzadzen w sieci.

Narzedzie, ktére moze by¢ uzywane przez administratoréw do monitorowania prac
kopiowania, drukowania, skanowania sieciowego, faksu serwera i wbudowanego serwera
dla kazdego uzytkownika, pod warunkiem, Zze ustugi te zostaty zainstalowane w urzadzeniu.
Dla uzytkownikdéw mozna wyznaczyé¢ limity. Administrator moze drukowac raporty,
zawierajgce wszystkie dane Standardowego zliczania Xerox.

Umozliwia podtaczenie urzadzen ograniczajgcych dostep i rozliczajacych, takich jak
urzgdzenia na karty lub monety.

Dodatkowa pamie¢ tymczasowa na informacje skanowania.
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Opis produktu

Urzadzenia wykanczajace £
>
©

Gérna taca Gorna taca g_
Taca ukfadarki Taca ukfadarki §_
B
f_r -

Podstawowy biurowy finisher Biurowy finisher

Goérna taca Goérna taca

Tace ukfadarki Taca ukfadarki

e\ =

e —— S e e
[ A
— i
Taca urzadzenia
Zaawansowany biurowy finisher Profesjonalny finisher wykonujacego

(z Urzadzeniem do wykonywania broszur) ~ °TOS21Y

Podstawowy Miesci do 250 arkuszy papieru w gérnej tacy i do 1000 arkuszy w tacy ukfadarki. Uktadarka
biurowy moze uktadaé, ustawiaé w stosy i zszywaé arkusze, w zaleznosci od wybranej funkciji. Wktad
finisher .o vwek dla podstawowego biurowego finishera zawiera co najmniej 3000 zszywek.

UWAGA: Podwdjne zszywanie nie jest dostepne z podstawowym biurowym finisherem.

Biurowy Miesci do 250 arkuszy papieru w gérnej tacy i do 2000 arkuszy w tacy uktadarki.
finisher Uktadarka moze uktadaé, ustawiaé w stosy, zszywaé i dziurkowaé arkusze, w
zaleznosci od wybranej funkgciji.

Wkiad zszywek dla biurowego finishera zawiera co najmniej 3000 zszywek.

Skrécona instrukcja obstugi Strona 9



Opis produktu

Opis produktu

Zaawansowany

biurowy
finisher

Profesjonalny

finisher

Miesci do 250 arkuszy papieru w gérnej tacy i do 1500 arkuszy w tacy uktadarki.

Zaawansowany biurowy finisher moze ukfada¢, ustawiac¢ w stosy, zszywac i dziurkowac
arkusze — w zaleznosci od wybranej funkcji.

Zszywarka finishera ma 1 wkfad zszywek, zawierajacy 5000 zszywek.
Miesci do 250 arkuszy papieru w gornej tacy i do 1500 arkuszy w tacy ukfadarki.

Profesjonalny finisher moze ukfadaé, ustawia¢ w stosy, zszywac i dziurkowac arkusze —
w zaleznosci od wybranej funkgiji.

Profesjonalny finisher obejmuje rowniez urzgdzenie do wykonywania broszur, ktére sktada i
zszywa arkusze. Dla zszywarki urzgdzenia do wykonywania broszur wymagane sa 2 wkfady
zszywek, kazdy po 2000 zszywek. Zszywarka finishera ma 1 wkiad zszywek, zawierajacy
5000 zszywek.

Strona 10
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Wprowadzenie

Opis panelu sterowania

Funkcje 2 Pomoc
Wyswietla na ekranie funkcje pracy. Udostgpnia dodatkowe
informacije.
Stan Pracy
2¢ Jezyk

Wyswietla informacje o postepie pracy.
Zmienia jezyk, w ktorym
» wyswietlany jest tekst.
Stan Maszyny

Wyswietla biezacy stan urzadzenia.

& Wskaznik trybu

- Dostep

Udostepnia opcje Narzedzia,
umozliwiajaca definiowanie ustawien
domysinych urzadzenia.

AcC Wyczysc wszystko

Przywraca wszystkim funkcjom ich
ustawienia domysine.

—=~ Przerwij

Tymczasowo zatrzymuje biezacq
prace w celu wykonania innej pracy o
wyzszym priorytecie.

energooszczednego

Wskazuje, kiedy maszyna
przechodzi w tryb energooszczedny.

% Gwiazdka

Uruchamia funkcje DTMF
(Dual Tone Multi-frequency).

jﬂ Pauza Wybierania
Numeru

Wprowadza pauze do numeru

@ Wstrzymaj
Tymczasowo zatrzymuje
biezaca prace.

< Start

Uruchamia wykonywanie
pracy.

/

telefonu podczas wysytania faksu.

Ekran dotykowy

Wyswietla dostepne w urzadzeniu funkcje
programowania i umozliwia ich wybieranie

oraz udostepnia informacje dotyczace usuwania
usterek i ogdlne informacje o urzadzeniu.

C Usun

Usuwa wartosci

Gotowe do skanowania pracy.

Kopiow.

Kopiow. Podstaw. dow. toz.

2 Stronne Hopiow,

.1 = 1 Stronne
01 = 7 Stronne
DZ = 2 Stronne
OZ = 1 Stronne
C)Dalsze...

Wy jicie

@ 100
D Auto %

D 1 zszywka [J
D Dziurkowanie
D Dalsze...

O Dalsze...

numeryczne lub ostatnio
wprowadzong cyfre.

&

Zmn. /Powigksz.

(L) A3=AL (11%)
QIlAaaznw) (L Je1AD

# Krzyzyk

Oznacza znak wybierania
numeru lub numer
wybierania grupowego.
Stuzy réowniez do
wprowadzania hasta.

1

f-_

SR Wszyst.

Faks Ustugi

Dostarczanie Papieru

.ﬂutu Wyhar Papieru
Q)= 1MD
)e3AD

C) Dalsze...

Skrécona instrukcja obstugi
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Wprowadzenie

Wprowadzenie

Wiaczanie i wytaczanie zasilania

1

Aby WELACZYC zasilanie:

> Nacisnij przetacznik [Zasilanie]. Caty proces
wigczenia zasilania (wtgczenie wszystkich
zainstalowanych opcji) trwa mniej niz 165 sekund.

UWAGA: Niektére funkcje maszyny, np. kopiowanie
i skanowanie bedq dostepne wczesniej niz inne.

Aby WYLACZYC zasilanie:

> Nacisnij przetgcznik [Zasilanie]. Pojawi sie ekran z opcjg zadania wytaczenia.

Gotowe do skanowania pracy.

1

Wszyst.

Kopiow.Podsta Ustugi

Wy jscie ie Papieru

Wytaczenie Szybki restart
.Uh]iune yhor Papieru

ONieuh}iun O Wprowad? Tryb e

Energooszczedny 4 [J
B.5x11 [J

S . S
O Dalsze... O Dalsze... O Dalsze...

> Wybranie opcji [Wytaczenie] powoduje wyswietlenie ekranu Potwierdzenie Wytgczania,
ostrzegajacego o mozliwosci utraty danych w przypadku wytaczenia urzadzenia.

UWAGA: Potwierdzenie tego ekranu spowoduje skasowanie biezgcych prac z kolejki.
> Dotknij przycisku [Potwierdzenie], aby wytgczy¢ urzadzenie.

UWAGA: Przed wytgczeniem zasilania urzgdzenie pozostaje jeszcze wigczone przez
okoto 45 sekund.

> Wybranie opcji [Wprowadz Tryb Energooszczedny] powoduje natychmiastowe
wprowadzenie urzadzenia do trybu energooszczednego, wiasciwego dla danej
konfiguracji. Jesli w kolejce znajdujg sie prace, wyswietlone zostanie kolejne okno
z ostrzezeniem.

UWAGA: Aby uaktywni¢ urzgdzenie znajdujgce sie w trybie energooszczednym, nalezy
wybrac dowolny przycisk na ekranie dotykowym lub na panelu sterowania.

> Wybranie opcji [Szybki Restart] i potwierdzenie jej powoduje ponowne
uruchomienie urzgdzenia. Zostanie wyswietlone okno z ostrzezeniem,
ze prace w kolejce zostang usuniete.

UWAGA: Prace kopiowania z kolejki zostang skasowane a prace drukowania

zostang odzyskane.

> Wybranie opcji [Anuluj] powoduje anulowanie opcji wytaczania i z urzgdzenia mozna
nadal korzystac.

Strona 12
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Wprowadzenie

tadowanie papieru

1 > Otworz wybrang tace papieru.

UWAGA: Tace papieru 1i 2 mozna
regulowac¢ w zakresie formatéw od A5 do

A3 (5,5 x8,5calai 11 x 17 cali). Tace papieru
3 i 4 sg przeznaczone wytgcznie dla no$nikéw
o rozmiarze A4 lub 8,5 x 11 cali, pobieranych
dtuzszg krawedzig.

> Zataduj papier. Plik papieru nie moze
2 wykraczac¢ poza linie ograniczajaca.

> Zamknij tace.

UWAGA: W przypadku tac 1i 2 nalezy
upewnic sie, ze prowadnice lekko dotykajg
krawedzi papieru. W przeciwnym razie
rozmiar papieru wykryty automatycznie
przez urzgdzenie moze byc¢ nieprawidtowy.

[Zmien typ i kolor] w celu przeprogramowania tacy, jesli typ, format lub
kolor papieru zostat zmieniony.

3 > Wybierz przycisk [Potwierdzenie] LUB wybierz opcje [Zmien format] i/lub

UWAGA: Nalezy sprawdzic, czy opcje rozmiaru, typu i koloru sq poprawne.

Dla standardowego papieru do kopiarek nalezy zastosowac nastepujgce ustawienia:
Rozmiar — A4

Typ — Zwykty papier

Kolor — Biaty

Gotowe do skanowania pracy. 1

Sprawd? nastawienia dla tacy 2.

Jezeli informac je o tacy sa prawidtowe,
nacisnij Potwierdzenie.

e Zmien Format
@ + Zwykty Papier
* Biaty Zmien Typ lub Kolor

UWAGA: Niektore konfiguracje maszyny nie obstugujg drukowania kopert; dla
uzyskania dalszych informacji, patrz Opis produktu.

Skrécona instrukcja obstugi Strona 13
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Wprowadzenie

Wprowadzenie

Kopiowanie

1

2

3

> Zataduj dokumenty do
podajnika dokumentéw
lub na szybe dokumentu.

UWAGA: Dokumenty sq
skanowane tylko raz.

> Otworz ekran Kopiowanie Podstawowe —
w razie potrzeby nacisnij przycisk [Funkcje]
na panelu sterowania.

> Na ekranie dotykowym wybierz zadane funkcje.
> Wybierz liczbe zadanych kopii.
> Naciénij przycisk [Start].

Gotowe do skanowania pracy.

1

Kopiow. .0"" é Faks "E;ii Ws.zy_st.
Ustugi

Kopiow.Podstaw. dow. toz.

Wy jscie 2 Stronne Kopiow. Zmn./Powieksz. Dostarczanie Papieru

.U{uinne .1 = 1 Stronne .1I]I]% .Autn Wyhor Papieru
ONieuhZune 01 = 2 Stronne OAutn g OEI 440
()1 zszywka B CJ2> 2Stwome  (_JAI>A4 (M%) () 3IMD
(L) Dziurkowanie D2~ 18tome  (_JA4>a3 0041%) ()10

Q[Jalsze... Q[)alsze... Q[)alsze... Q[)alsze...

Funkcje kopiowania:

» Tworzenie zszywanych lub dziurkowanych » Ustawianie jako$ci obrazu
zestawow, jesli dostepny jest finisher
* Automatyczne powiekszanie/zmniejszanie * Kopiowanie oryginatow o réznych rozmiarach
* Dodawanie zadrukowanych lub czystych arkuszy * Umieszczanie wielu obrazéw na stronie
oddzielajgcych do zestawow kopii na folii
» Dodawanie zadrukowanych lub czystych oktadek * Dodawanie adnotacji
» Wstawianie zadrukowanych lub czystych arkuszy * Przesuwanie obrazu
lub kart
* Wymazywanie krawedzi i obramowan « Tworzenie pracy umozliwiajgce stosowanie

réznych ustawien do jednego zestawu dokumentéw

* Przechowywanie zaprogramowanych procedur * Tworzenie broszur
dla czesto wykonywanych prac

Strona 14
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Wprowadzenie

Kopiowanie dowodu tozsamosci

> Zataduj strone 1. dowodu tozsamosci
1 na szybe dokumentow.

Wprowadzenie

> Otwérz ekran Kopiowanie dowodu tozsamosci — w razie potrzeby nacisnij przycisk
2 [Funkcje] na panelu sterowania.

Gotowe do skanowania strony 1.

Umiesc dowdd tozsamosci na szybie dokumentow.

1 : Wszystki
Ustugi

Kop. dow. toz.

O Jakosé obrazu - Strona 1
Typ: Marrnalne
Jagniejsze  Ciernniejsze:0
Likwidacja: Wiy,

Dostarczanie Papieru Ukier. dowodu tozsamosci

L)e4a0
)30
@ =10
_ Typ: Marrmalne
OH 2AD ==l Jasniejsze / Ciemniejsze:0
QDaIEj... Blirninacja Ta: Wiyt

(O.Jakos¢ obrazu - Strona 2

3 > Na ekranie dotykowym wybierz zgdane funkcje jakosci obrazu dla strony 1.
> Nacisnij przycisk [Start].
UWAGA: Strona 1. dowodu tozsamosci jest skanowana tylko raz.

Gotowe do skanowania strony 1. 1

Umiesc dowdd tozsamosci na szybie dokumentow.

Typ Oryginatu Jasnie jsze / Ciemnie jsze Eliminacja Tta

Normalne Foto z Jasnie jsze Wt.
Magazynu @

Norm.
Wyt

O Tekst O Foto

» Zataduj strone 2. dowodu tozsamosci na szybe dokumentow.

4 > Na ekranie dotykowym wybierz zgdane funkcje jakosci obrazu dla strony 2.
> Wybierz liczbe zadanych kopii.
> Naciénij przycisk [Start].

Ciemnie jsze

UWAGA: Skanowana jest strona 2. dowodu tozsamosci i obie strony sg drukowane na
jednym wydruku.
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Wprowadzenie

Wprowadzenie

Zapisywanie w celu ponownego wydruku

1

2

> Zataduj dokumenty do
podajnika dokumentéw
lub na szybe dokumentu.

UWAGA: Dokumenty sq
skanowane tylko raz.

> Otworz ekran Zapisz dla ponownego wydruku — w razie potrzeby nacisnij przycisk
[Funkcje] na panelu sterowania.

Dostepna pamiec: 95% 1
Wyhierz folder, w ktérym ma hyc zapisana praca.
g Rl il e

Wszystki

ZFap. dla
ustugi

pon.wytd.

Nazwa folderu Wiasciciel Prace

Tylko [ Default Public Folder System ] | FaanS
zapisz [ . |

Kopiuj i E Zarzadzaj
Zapiss [—] folderami
B 4

N

> Wybierz zgdang opcje. Wybierz [Tylko zapisz], aby zapisa¢ dokument bez
drukowania. Wybierz [Kopiuj i zapisz], aby wydrukowac¢ kopie i zapisa¢ dokument.

> Wybierz folder, w ktérym ma zostaé zapisany dokument.

> Na ekranie dotykowym wybierz zgdane funkcje.

> Naciénij przycisk [Start].

Dostepna pamiec: 95% 1
Wyhierz folder, w ktérym ma hyc zapisana praca.

Wszyst.
Ustugi

Wy jscie

. Ufozone
O Nieutozone
01 zszywka [J
O Dziurkowanie
O Dalsze...

2 Stronne Kopiow.

.1 = 1 Stronne
01 = 2 Stronne
OZ = 2 Stronne
OZ = 1 Stronne
O[)alsze...

Zmn./Powieksz.

@ 100%
OAutn %

QA=A (M%)

Coasa3 s () 1MD

O Dalsze...

Dostarczanie Papieru

.Autn Wyhor Papieru
Q) 4a4D
L) 3a40

O Dalsze...
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Wprowadzenie

Ponowne drukowanie zapisanych prac
» Otwoérz ekran Ponownie wydrukuj prace — N s
1 w razie potrzeby nacisnij przycisk [Funkcje] = e T e
na panelu sterowania. DD® W

PORS

)
Tuv WXYZ &
®&® =
o

Dostepna pamiec: 95% 1
Wyhierz folder do otwarcia.
1 Wszyst.

Drukuj prace z. Ustugi

Nazwa folderu Typ Wiasciciel
£ Default Public Folder Publiczny System

E Larzadzaj
folderami

> Wybierz folder, w ktérym ma zostac zapisany dokument.
2 > Wybierz dokument z listy.
> Na ekranie dotykowym wybierz zgdane funkcje.
> Wybierz zadang opcje:
+ Woybierz polecenie [Drukuj], aby wydrukowaé, a nastepnie skasowaé¢ dokument.

» Wybierz [Drukuj i zapisz], aby wydrukowadé, a nastepnie zapisa¢ zmiany w
ustawieniach dokumentu.

+ Wybierz [Zapisz], aby zapisa¢ zmiany w ustawieniach dokumentu.
> Naciénij przycisk [Start].

Dostepna pamiec: 100% 1
Podstaw. Kopiow.  #C Wszyst.
ustaw. dow. toi. ustugi

Wy jscie 2-stronne drukowanie Dostarczanie Papieru Drukuj
DUstawienia pracy O Ustawienia pracy O Ustawienia pracy Drukuj i
.Uh]iune . 1 stronne . =4 A40 e ZAPISZ
DNiethiune O 2 stronne O = 3 A0 Zapisz

2 Stronne, O =14A10

Obrat Strony 2 O Dalsze...
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Wprowadzenie

Wprowadzenie

1

Wysylanie faksu wbudowanego

Wbudowany Faks to opcjonalna funkcja faksowania. Jesli ekran Podst. Faks wyglada tak,

jak pokazany w kroku 2, to znaczy, ze wtgczona jest funkcja Wbudowany Faks. Aby uzyskaé
wiecej informaciji, patrz dysk CD System Administration (Administracja systemu, CD1).

UWAGA: Funkcje Wbudowany Faks i Faks Serwera mogq byc¢ instalowane w urzgdzeniu

WorkCentre rownoczesnie, jednak tylko jedna z nich moze by¢ wigczona.

> Zataduj dokumenty do
podajnika dokumentéw
lub na szybe
dokumentu.

UWAGA: Dokumenty sq
skanowane tylko raz.

> Wybierz przycisk [Faks].

UWAGA: Aby uzyskac dostep do
opcji faksu, konieczne moze by¢
wybranie karty [Wszystkie Ustugi]. - —
B Lista Wysf.... ) |  Znakitaczenia || Standard. | ST
> Wprowadz numer telefonu. ___zstome |

Szyhkie Wyhieranie Klawiatura B. Doktadne

> Na ekranie dotykowym
wybierz zadane funkcje.

> Naciénij przycisk [Start].

Funkcje faksowania obejmuja...

> Ustawianie rozdzielczosci

> Faksowanie oryginatéw dwustronnych

> Programowanie rozmiaru skanowanych oryginatow
> Ustawianie jakosci obrazu

» Opdznianie czasu rozpoczecia wysytania faksu

> Dodawanie strony poczatkowe;j

> Wysytanie do wielu odbiorcéw

> Przechowywanie w skrzynkach pocztowych i pobieranie fakséw z urzgdzenia i na
urzadzenie

> Ustawianie predkos$ci transmisiji

Strona 18
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Wprowadzenie

Wysylanie faksu serwera

Faks Serwera to dodatkowa funkcja w urzadzeniach WorkCentre podtaczonych do sieci.
Jesli ekran Podst. Faks wyglada tak, jak pokazany w kroku 2, to znaczy ze dostepna jest
opcja Faks Serwera. Aby uzyskaé¢ wiecej informaciji, patrz dysk CD System Administration

(Administracja systemu,CD1).

UWAGA: Funkcje Wbudowany Faks i Faks Serwera mogq byc¢ instalowane w urzgdzeniu

WorkCentre rébwnoczesnie, jednak tylko jedna z nich moze by¢ wigczona.

> Zataduj dokumenty do
1 podajnika dokumentéw
lub na szybe
dokumentu.

UWAGA: Dokumenty sq
skanowane tylko raz.

2 > Wybierz przycisk [Faks].
UWAGA: Aby uzyskac dostep do
opcji faksu, konieczne moze by¢
wybranie karty [Wszystkie Ustugi].

Opcje wybierania numeru

Ustugi

O (C)Znaki wybier.nr...
> Wprowadz numer telefonu. R - T
» Na ekranie dotykowym Gotowie do skanowania pracy.
wybierz zadane funkcje.
Faksu
> Nacisnij przycisk [Start]. [ Odskoge oirazy O Viejsct Oryunaty
) prayoisk [Start] B 20 o (]
M m ODalsza Jakosé Obrazu
ey

Ustugi

O Qpéznione Wystan,

Funkcje faksowania obejmuja...

> Ustawianie rozdzielczosci

> Faksowanie oryginatéw dwustronnych

> Programowanie rozmiaru skanowanych oryginatéw
> Ustawianie jakosci obrazu

> Opodznianie czasu rozpoczecia wysytania faksu

Skrécona instrukcja obstugi
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Wprowadzenie

Wprowadzenie

Wysylanie faksu internetowego

1

Faks internetowy to dodatkowa funkcja w urzadzeniach WorkCentre podtaczonych
do sieci. Aby uzyska¢ wiecej informacji, patrz dysk CD System Administration
(Administracja systemu, CD1).

> Zataduj dokumenty do
podajnika dokumentéw
lub na szybe
dokumentu.

UWAGA: Dokumenty sq
skanowane tylko raz.

> Wybierz przycisk
[Faks internetowy].

UWAGA: Aby uzyskac dostep
do opcji faksu internetowego,
konieczne moze by¢ wybranie
karty [Wszystkie Ustugi].

OEdyc ja Temat...
Temat: _Scan from a Xetox WorkCentre

> Wybierz [Do.], wprowadz dane
e-mail odbiorcy i wybierz [Zapisz].

> Wybierz przycisk [Edycja Tematu],
wprowadz temat faksu, a nastepnie
wybierz przycisk [Zapisz].

> Na ekranie dotykowym
wybierz zadane funkcje.

> Nacisnij przycisk [Start]. A e
() Kolor @1 stonne @ Fowo i tekst
() Skala szarosci ()2 stronne ) Foto
@ Camo-biaty ()2 Stronne, () Tekst

Obrét Strony 2

Funkcje faksowania internetowego:

> Konfigurowanie publicznej lub wewnetrznej ksigzki adresowe;j
> Ustawianie rozdzielczosci

» Skanowanie oryginatéw dwustronnych

> Programowanie rozmiaru skanowanych oryginatow

> Ustawianie jakosci obrazu

» Zmiana domysinego formatu pliku

Strona 20
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Wprowadzenie

Skanowanie dokumentu do pliku

Aby uzyskaé wiecej informacji na temat skanowania sieciowego, patrz dysk CD System

Administration (Administracja systemu, CD1).

podajnika dokumentéw
lub na szybe
dokumentu.

UWAGA: Dokumenty sq
skanowane tylko raz.

1 > Zataduj dokumenty do

> Wybierz przycisk e e
[Skanowanie Sieciowe]. S (T (Te— ez

UWAGA: Aby uzyskac dostep
do opcji skanowania w sieci,
konieczne moze by¢ wybranie

karty [Wszystkie Ustugi].

3 > Wybierz zadany szablon. r——
Wy$wietiona czesciowa lista szablondw.

> Na ekranie dotykowym T BT wer.

. . . ustawienia Istugi

wybierz zadane funkcje. Y W S e S

> Nacisnij przycisk [Start]. Smvee @ Bt B

. . . () skala szarosci ()2 Stronne, () Tekst () Zapis archiwalny
» Po zakonczeniu skanowania @ coaro-tiaty O Srony 2 Qs

otworz plik na stacji robocze;j.

Funkcje Skanowania sieciowego obejmuja...

> Ustawianie wymagan dotyczacych obrazu wyjsciowego
> Ustawianie rozdzielczosci

> Skanowanie oryginatéw dwustronnych

» Programowanie rozmiaru skanowanych oryginatow

> Zmiana miejsca docelowego skanowanego obrazu

Skrécona instrukcja obstugi
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Wprowadzenie

Wprowadzenie

Wysytanie wiadomosci e-mail

Aby uzyskac wiecej informacji na temat funkcji e-mail, patrz dysk CD System Administration
(Administracja systemu, CD1).

> Zataduj dokumenty do
1 podajnika dokumentéw
lub na szybe
dokumentu.

UWAGA: Dokumenty sq
skanowane tylko raz.

2 > Wybierz karte [E-mail].
UWAGA: Aby uzyskac dostep do
opcji e-mail, konieczne moze by¢

wybranie karty [Wszystkie Ustugi].

Wipisz peten adres e-mail i nacisnij Wprowadzenie.

e-mail odbiorcy i wybierz
[Wprowadzenie].

[De: |

> Wybierz przycisk [Edycja Tematu], |Ladled Ll JLd LIl (e[ J[e](<]

wprowadz temat faksu, a nastepnie | Ll Ll el L] LD L]
wybierz przycisk [Zapisz]. I | N0 [ 0 Y I |

> Na ekranie dotykowym
wybierz zadane funkcje.

> Nacisnij przycisk [Start].

3 > Wybierz [DO], WprOWadz dane Gotowe do skanowania pracy.

Funkcje poczta elektronicznej:

> Konfigurowanie publicznej lub wewnetrznej ksigzki adresowe;j
> Ustawianie rozdzielczosci

» Skanowanie oryginatéw dwustronnych

> Programowanie rozmiaru skanowanych oryginatéw

> Ustawianie jakosci obrazu
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Wprowadzenie

Drukowanie z komputera PC

Jesli urzadzenie jest podtgczone do sieci, dokumenty moga by¢ skanowane bezposrednio
z komputera za pomocg dostarczonego sterownika drukowania CentreWare. Sterownik
drukarki musi by¢ zainstalowany na kazdym komputerze, ktéry korzysta z tego urzgdzenia.

1 > Wybierz polecenie [Drukuij]. & Drukj RIx
> Wybierz to urzadzenie jako drukarke. | ™™
Dodaj
drukarke
Stan Gotowe 1 Drukus do pliku
Ry
Zakres stron
@ Wazystka Liczha kapii 1 |
> WybierZ prZyCiSk [W*aS'CiWOS'Ci], & preferencie drukowania: Xerox WorkCentre M1755 PS X
Wybierz iqdane Opcje i kliknij Zaawansuw:ne Papier/w/yiscie | Strony spec. | Opcie obrazu Uk&ad/Znakwudnyr
przycisk [OK]. - g
> Kliknij przycisk [OK], aby B .
] P! [ . )
wydrukowaé dokument. -
UWAGA: Instrukcje moga sie roéznic P 7,
w zaleznosci od uzywanej aplikacji. =

‘/

o

XEROX [P ] (_Dompsne ] [ Waastkiedom._]

Funkcje drukowania:

> Drukowanie 1-stronne lub 2-stronne

» Tworzenie zszywanych lub dziurkowanych kompletéw (jesli opcja jest dostepna)
> Zmiana rozdzielczo$ci drukowania

> Dodawanie strony przewodniej

> Dodawanie okfadki

> Ustawianie jakosci obrazu

> Dodawanie znaku wodnego

> ponowne drukowanie zapisanych prac

Skrécona instrukcja obstugi

Strona 23

Wprowadzenie



Wprowadzenie

Wprowadzenie

Wysytanie faksu LAN

Aby uzyskaé wiecej informacji na temat funkcji faksu LAN, patrz dysk CD System
Administation (Administracja systemu, CD1).

1

> Wybierz polecenie [Drukuj].

> Wybierz to urzadzenie jako drukarke.

> Wybierz przycisk [Whasciwosci].
> Z rozwijanego menu wybierz
[Typ pracy] i nastepnie [Faks].
> Wprowadz dane odbiorcy i wybierz
zgdang funkcje.
> Kliknij przycisk [OK], aby
wystaé dokument.

UWAGA: Instrukcje mogq sie roznic
w zaleznoSci od uzywanej aplikacji.

& Drukuj

Ogdine |

‘Wbieranie drukarki

Doda;
drukarl

7

Lokalizacia:
Komentarz:

Zakies stion
@ Wazystko

Stan, Gio!

towe =]

Znajdé diukarks..

8

B

[ Dodsj odbircow faksu ]

[ Dodeiz keiaekiteleforicenei ]

Lista odbircaw faksu:

Humer faksu
01685239568
01727356565

Fiima

Zapisz Qrupg..
Pomoc:

Funkcje faksu LAN obejmuja...

> Tworzenie spisu telefonicznego
> Arkusz potwierdzenia

> Szybkos$¢ wysytania

> Rozdzielczos¢

> Godzina wysyfania

> Strona tytutowa
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Wprowadzenie

Drukowanie z uzyciem ustug internetowych

Drukowanie z uzyciem ustug internetowych jest dostepne w konfiguracjach WorkCentre, jesli
zainstalowano opcje druku PostScript®3 ™. Ustugi internetowe korzystaja z wbudowanego w
urzadzenie interfejsu sieciowego, ktéry umozliwia komunikacje miedzy serwerem HTTP a
urzadzeniem. Opcja ta jest dostepna, jesli urzadzenie jest podigczone do sieci.

1 > Otworz wyszukiwarke sieciowg i wprowadz: http:// i adres TCP/IP drukarki.
> Nacisnij klawisz [Wprowadzenie] na klawiaturze komputera.

Zostanie wyswietlone domysine okno Stan.

WSKAZOWKA:W przypadku braku adresu TCP/IP dla urzadzenia,
nalezy zapoznac sie z dyskiem CD System Administration
(Administracja systemu, CD1).

> Kliknij przycisk O Voo st e 6
2 [Drukuj] i wybierz
odpowiednie opcje.

3 > Kliknij [Przegladaj] i odszukaj plik, ktéry ma zosta¢ wydrukowany.
> Kliknij przycisk [Wyslij prace].
UWAGA: Aby uzyskac bardziej szczegoéfowe informacje na temat korzystania

z ustug internetowych, patrz dysk CD System Administration (Administracja
systemu, CD1).

Funkcje ustug internetowych:

» Tworzenie, modyfikowanie i usuwanie szablonéw skanowania (jesli dostepna jest funkcja
skanowania w sieci — Network Scanning)

> Zwiekszanie priorytetu, usuwanie i zwalnianie pracy w kolejce

> Przegladanie stanu urzadzenia

> ponowne drukowanie zapisanych prac
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Wprowadzenie

Wprowadzenie

Logowanie/wylogowywanie

Zweryfikowany
Dostep Sieciowy

Dostep

Goscinny

Xerox Secure

Access

1

Jesli wigczono tryb identyfikacji, aby uzyska¢ dostep do funkcji urzadzenia, nalezy
wprowadzi¢ prawidtowy numer uzytkownika.

Identyfikacja jest uzyteczng funkcjg zarzadzania
bezpieczenstwem w sieci, dzieki ktdrej mozna ograniczyé
i monitorowaé dostep do sieci z danego urzadzenia.
Identyfikacja moze zosta¢ skonfigurowana przez
administratora systemu w celu ograniczenia dostepu

do funkcji wiadomosci e-mail, skanowania w sieci,

faksu serwera i faksowania internetowego.

Tryb ten wymaga podania nazwy logowania i hasta do sieci. Jesli uzytkownik nie posiada
konta w sieci lokalnej, jego identyfikacja za pomocg tego trybu nie bedzie mozliwa.

Tryb ten wymaga podania ogélnego kodu hastowego, skonfigurowanego przez
administratora systemu. Kod ten nalezy uzyskaé od administratora systemu.

Tryb ten wymaga karty i czytnika kart, skonfigurowanych przez administratora systemu.
Informacje na temat dostepu nalezy uzyska¢ od administratora systemu.

> Aby zalogowac sie, kiedy
wigczona jest opcja Wewnetrzny Wiprowadz hasto i naciéni] WPROWADZENIE,
Auditron, za pomocg klawiatury
wpisz 4-cyfrowe hasto i naci$nij [ O

[Wprowadzenie].

Ekran logowania funkgji
Wewnetrzny Auditron

> Aby zalogowac sie przy wigczonej |EEEEEEEEs
funkcji Zliczanie Sieciowe,
wprowadz prawidtowy identyfikator
uzytkownika i identyfikator konta Dtz

i nacisnij [Wprowadzenie].
J [ p ] ID Konta

Wrowadz 1D konta | uzytkownika

Ekran logowania funkcji
Zliczanie Sieciowe

» Zakoncz prace.

Aby sie wylogowac:

> Nacisnij [Dostep] <= ] na panelu sterowania.

> Na ekranie dotykowym wybierz opcje [Wylogowanie].
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Wprowadzenie

Dostosowanie urzadzenia

Urzadzenie mozna dostosowac do srodowiska i metod pracy. Narzedzia do zarzgdzania
systemem umozliwiajg administratorowi systemu lub urzgdzenia konfigurowanie,
dostosowywanie i konserwowanie urzgdzenia.

Po zainstalowanu urzadzenia zaleca sie dostosowanie wszystkich ustawien i opcji, tak
aby w petni spetnialy wymagania uzytkownikéw. Aby zapewni¢ optymalne wykorzystanie
urzadzenia, wymagania nalezy oméwic z administratorem svstemu lub urzadzenia.

Aby przej$¢ do funkcji Narzedzia, nalezy nacisna¢ Dostep ¢~ na panelu sterowania.
Niektore z ustawien funkcji Narzedzia sg bardzo istotne dla dziatania urzadzenia, dlatego
ich ekrany sg zabezpieczone hastami, aby nie mozna ich byto przypadkowo zmienic

lub uszkodzic.

Petna instrukcja dotyczaca dostepu i zmiany narzedzi do zarzgdzania systemem znajduje sie
na dysku CD Interactive User Guide (Interaktywny podrecznik uzytkownika, CD2), w pakiecie
dyskéw CD dostarczonym wraz z urzgdzeniem.

Narzedzia do zarzadzania systemem:

> Nastawienia Systemu

> Nastawienia Podstawowe Ekranu

> Dostep i Zliczanie

> Nastawienia Podstawowe Funkgciji

> Nastawienia Sieciowe i Lacznosé

> Zarzadzanie Materiatami Eksploatacyjnymi
> Testy Maszyny

> Administracja Trybu Energooszczednego
> Nastawienia Faksu
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Wprowadzenie

Wprowadzenie

Dalsza pomoc

1 Uzyskiwanie dostepu
do kolejki prac

> Naciénij przycisk Stan pracy =

na panelu sterowania. Zostanie

wyswietlona lista Wszystkie "
Niezakoriczone Prace.

> Przejrzyj stan pracy.

# Mazwa Pracy Vi tasciciel
1 XEROX.PS Lokalny Uzytkow. Drukowanie 72

> Wyb ie rz p rzyci S k [I nne Ko I ej k i] , Gotowe- Wybierz Funkcije, ahy zeskanowat prace.

aby uzyska¢ dostep do
innych kolejek. Om.mk.mm e Ommm Emre—

O ! i Prace Hi O i Prace Ni
O Wszystkie Niezakoficzane Prace O Wszystkie Zakoficzane Prace

2 Uzyskiwanie dostepu

do pomocy online == A
Wy jécie 2 Stronne i i i i
iy =T [E] | Powiekszenie
> 2 Nacisnij Pomocw dowolnym
momencie , aby uzyskac dostep 0 S Posstmonson
do ekranéw pomocy online.

> Komunikaty, instrukcje ekranowe
oraz grafiki udostepniajg
dodatkowe informacije.

3 Dodatkowa pomoc

W celu uzyskania dodatkowej pomocy dotyczacej urzadzenia mozna:

> Skorzysta¢ z dysku Interactive User Guide CD (CD2) (Interaktywny
podrecznik uzytkownika), bedgcego czescig pakietu dyskow CD
dostarczonego wraz z urzgdzeniem.

» Zapoznaj sie z dyskiem CD System Administration (Administracja systemu,
CD1), bedgcym czescig pakietu CD dostarczonego wraz z urzadzeniem.

> Odwiedzi¢ strone dla klientow Customer Web Site pod adresem
www.xerox.com lub skontaktowac sie z biurem Xerox Welcome and Support
Centre, powotujgc sie na numer seryjny urzadzenia..

» Nacisn IJ p rzyci sk Gotowe- Wyhierz Funkcje, aby zeskanowat prace.
[Stan urzadzenia] na
panelu sterowania.

> Wybierz przycisk [Szczegoty e i et D e
Maszyny], aby wyswietli¢ L o
numer seryjny urzadzenia. I iald

W, xerx com 0.000.00.000 Dol iy

Nurmer Telefonu Serwisu: Wersja Oprogram. Systetnu: D Konfiguracje Opcju

RE07238

UWAGA: Numer seryjny znajduje
sie tez na metalowej ptytce pod
klapg przednig.
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Konserwacja

Materiaty eksploatacyjne

Materiaty eksploatacyjne to elementy urzadzenia, wymagajace uzupetniania lub wymiany
(np. papier, zszywki oraz czesci, ktére uzytkownik moze wymieni¢ samodzielnie).

WSKAZOWKA: Aby uzyskaé informacje o pofozeniu numeru seryjnego, patrz ,Pofozenie
numeru seryjnego” na stronie 34.

Wiecej informacji na temat kazdej cze$ci zamiennej mozna znalez¢ w sekcji Konserwacja na
dysku CD Interactive User Guide (Interaktywny podrecznik uzytkownika, CD2), bedacego
czescig pakietu dyskow CD dostarczonego wraz z urzadzeniem.

Czesci do samodzielnej wymiany

A

Urzadzenie zawiera 5 elementéw wymiennych:

Modut kserograficzny

Butelka uzupetniajgca (toner)

Modut urzgdzenia utrwalajgcego i filtr ozonu

Gtowica podawania podajnika dokumentow

Butelka na zuzyty toner
Gdy zajdzie potrzeba zamdwienia dowolnego z powyzszych elementdw, na ekranie
dotykowym urzadzenia zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat. Komunikat ten ostrzega,
ze zbliza sie koniec okresu uzytkowania wskazanego elementu.
Kazdy z elementow nalezy wymieniac tylko po otrzymaniu takiej instrukcji.
Przy wymianie czes$ci nalezy postepowac zgodnie z instrukcjami podanymi w interfejsie
uzytkownika lub w sekcji Konserwacja na dysku CD Interactive User Guide (Interaktywny
podrecznik uzytkownika, CD2), bedacego czescig pakietu dyskéw CD dostarczonego wraz
z urzadzeniem.

PRZESTROGA: Podczas wymiany materiatéw eksploatacyjnych NIE nalezy zdejmowaé
zadnych pokryw ani oston zamocowanych za pomoca wkretéw. Elementy znajdujace
sie pod takimi pokrywami czy ostonami nie moga by¢ konserwowane ani serwisowane
przez uzytkownika. NIE wolno podejmowaé zadnych préb konserwacji, ktére NIE
zostaty opisane w dokumentacji dostarczonej wraz z urzadzeniem.

Wkiady zszywek

Jezeli urzadzenie zostato wyposazone w finisher, po wyswietleniu odpowiedniego
komunikatu konieczna bedzie wymiana wktadu lub wktadéw zszywek.

Przy wymianie wktadu zszywek nalezy postepowaé zgodnie z instrukcjami podanymi

w interfejsie uzytkownika lub w sekcji Konserwacja na dysku CDInteractive User Guide
(Interaktywny podrecznik uzytkownika, CD2), bedacego czescig pakietu dyskéw CD
dostarczonego wraz z urzgdzeniem.

WSKAZOWKA: Aby ztozy¢ zambwienie na materiaty eksploatacyjne firmy Xerox, nalezy
Sskontaktowac sie z lokalnym przedstawicielem firmy Xerox, podajgc nazwe firmy, numer
produktu i numer seryjny urzgdzenia.
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Konserwacja

Konserwacja

A

PRZESTROGA: Podczas wymiany materiatéw eksploatacyjnych NIE nalezy
zdejmowac zadnych pokryw ani oston zamocowanych za pomoca wkretéw. Elementy
znajdujace sie pod takimi pokrywami czy ostonami nie moga byé konserwowane ani
serwisowane przez uzytkownika. NIE wolno podejmowaé zadnych préb konserwacji,
ktore NIE zostaly opisane w dokumentacji dostarczonej wraz z urzadzeniem.

Czyszczenie urzadzenia

A

A

OSTRZEZENIE: Do czyszczenia urzadzenia NIE wolno uzywaé rozpuszczalnikow
organicznych lub chemicznych ani srodkéw czyszczacych w aerozolu. NIE wolno
wylewaé srodkow w plynie bezposrednio na zaden z elementéw urzadzenia.
Wszelkich zasobéw i materialow czyszczacych nalezy uzywaé wylacznie w sposéb
wskazany w niniejszej dokumentacji. Wszystkie materiaty czyszczace nalezy
przechowywaé w miejscu niedostepnym dla dzieci.

OSTRZEZENIE: Do czyszczenia urzadzenia nie wolno uzywaé srodkéw czyszczacych
w aerozolu pod cisnieniem. Niektére srodki do czyszczenia w aerozolu pod
ciSnieniem zawieraja mieszanki tatwopalne i nie sq odpowiednie do stosowania

z urzadzeniami elektrycznymi. Stosowanie takich sSrodkéw moze wywotaé wybuch
lub pozar.

E— T ey

Szyba dokumentu i szyba statej
predkosci transportu

> Nanies$ srodek do czyszczenia Xerox  |Szyba statej
lub antystatyczny $rodek Xerox na predkosci transportu
Sciereczke niepozostawiajaca witokien.
W Zzadnym wypadku nie wolno
wylewac ptynu bezposrednio na szybe.

> Przetrzyj calg powierzchnie szyby.

> Za pomocg czystej Sciereczki
lub recznika papierowego usun
wszelkie pozostatosci.

e

UWAGA: Plamy i $lady na szybie zostang skopiowane na odbitki w przypadku
kopiowania z uzyciem szyby dokumentu. Plamy na szybie statej predkosci
transportu zostang odwzorowane jako smugi na odbitkach w przypadku
kopiowania z uzyciem podajnika.

Ekran dotykowy

> Uzyj miekkiej i niepozostawiajgcej
wibkien Sciereczki, zwilzonej woda.

> Przetrzyj caty obszar, rowniez ekran
dotykowy.

> Za pomocg czystej Sciereczki
lub recznika papierowego usun
wszelkie pozostatosci.

Bardziej szczegdtowe informacje o konserwacji innych czesci urzadzenia mozna znalez¢
na dysku CDInteractive User Guide (Interaktywny podrecznik uzytkownika, CD2),
bedacym czescig pakietu dyskéw CD dostarczonego wraz z urzadzeniem.
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Konserwacja

Dalsza pomoc

Dodatkowg pomoc mozna uzyska¢, odwiedzajgc witryne internetowg dla klientow
pod adresem www.xerox.com lub kontaktujac sie z centrum serwisowym firmy Xerox

i podajac numer seryjny urzadzenia.

1 > Nacisnij przycisk [Stan Maszyny]

na pulpicie sterowania. @D L
GHI JKL MNO
OO ®

> Wyswietlony zostanie ekran
informacyjny maszyny.

2

ABC DEF

Gotowe- Wybierz Funkcje, aby zeskanowad prace.

Informacje o *

Maszynie

> Wybierz OpCj e ::,’,::ZZ,; iz:;zania Stczegsty Maszym SEmIEEE
SOR807239

[Szczegoty Maszyny].

> Wyswietlony zostanie numer
telefonu do centrum
serwisowego firmy Xerox i
numer seryjny urzadzenia.

lo$€ Obrazéw: Liczniki stosowania Raporty Druku

10,286 (TR

Al

Gotowe- Wybierz Funkcje, aby zeskanowaé prace.

Wersja Oprogram. Systemu: D Konflguracje Opcju
00

Numer Telefonu Serwisu:
WA, YEFDN,COM 0.000.00.0 (s (i
Numer Materiaf6w Eksploat. 1D linii faksu:
1111 Wersje
222 Oprogr. Maszyny

HNumer Seryjny Maszyny:
SORBD7239
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Konserwacja

Konserwacja
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Rozwigzywanie problemow

UWAGA: Dodatkowe informacje o rozwigzywaniu probleméw mozna znalez¢ na dysku
CD Interactive User Guide (Interaktywny podrecznik uzytkownika, CD2) lub na dysku CD
System Administration (Administracja systemu, CD1).

Usuwanie usterek

zostaje ekran zawierajacy instrukcje Sdtonse o Shemoweike praci:

Otwarte hoczne lewe drzwi

1 W przypadku wystgpienia usterki wyswietlony

usuniecia problemu.
> Postepuj zgodnie z tymi instrukcjami,
aby usung¢ usterke.

& Zamknij lewe drzwi.

UWAGA: Wszystkie usunigte zablokowane
arkusze zostang ponownie wydrukowane
po usunieciu zaciecia.

2 Zaciecia papieru
> Miejsce zaciecia zostanie wskazane na
ekranie.

> Usun zablokowany papier za
pomocg zielonych uchwytéw i pokretet
wskazanych w instrukcji wyswietlanej na
ekranie.

> Upewnij sie, ze wszystkie uchwyty i dzwignie
usuwania blokad zostaty ustawione w
poprawnych pozycjach. Czerwone blyski
za dzwigniami i uchwytami usuwania blokad
nie powinny by¢ widoczne.

UWAGA: Obszary zacie¢ mogq sie rozni¢ w
zalezno$ci od modelu i konfiguracji.

3 Zaciecia dokumentéw

> Usun wszystkie dokumenty z podajnika
dokumentdéw i z szyby dokumentu, zgodnie
z instrukcja.

> Uporzadkuj i zataduj dokumenty ponownie.
Dokumenty zostang automatycznie
ponownie przetworzone w celu poprawnego
wykonania pracy.

Jesli nie mozna usungg¢ usterki, nalezy skorzystaé z informacji zawartych w nastepnej
czesci w celu skontaktowania sie z najblizszym centrum serwisowym firmy Xerox.
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Rozwigzywanie problemow

Rozwigzywanie probleméw

Centrum serwisowe firmy Xerox

Jesli nie mozna usungg¢ usterki na podstawie instrukcji podanych na ekranie dotykowym,
nalezy sprawdzi¢ Wskazowki dotyczgce rozwigzywania probleméw w nastepnej czesci —
mogq one pomadc w szybkim rozwigzaniu problemu. Jesli problem nie ustepuje, nalezy
skontaktowac sie z najblizszym centrum serwisowym firmy Xerox. Kontaktujac sie z cenfrum
serwisowym firmy Xerox, nalezy podac nastepujgce informacje: opis problemu, numer
seryjny urzgdzenia, kod usterki (jesli wystepuje) oraz nazwe i adres firmy.

Potozenie numeru seryjnego

> Naciénij przycisk [Stan Maszyny] na
pulpicie sterowania.

> Wyswietlony zostanie ekran
informacyjny maszyny.

> Wybierz karte [Usterki], aby
zobaczy¢ opisy ostatnich usterek
oraz kody usterek.

» Zaznacz opcje [Szczegoty Maszyny],
aby wyswietli¢ numer telefonu do
centrum serwisowego firmy Xerox i
numer seryjny urzadzenia.

Gotowe- Wybierz Funkcje, aby zeskanowad prace.

Informacje o *

Maszynie

Informacje zliczania Szczegoty Maszyny

S0RB07239

Stan Tac Papieru

llos¢ Obrazaw: Liczniki stosowania Raporty Druku
10296 @

=)
=
B

T

Gotowe- Wybierz Funkcje, aby zeskanowad prace.

Numer Telefonu Serwisu: Wersja Oprogram. Systemu: Honfiguracje Opcju
WA, XETOX.COm 0,000.00.000 D Ospreetu Maszyny
Numer Materiattw Eksploat. 1D linii faksu:
1111 Wersje
22 Oprogr. Maszyny

Numer Seryjny Maszyny:
S0RB07239

UWAGA: Numer seryjny znajduje sie tez na metalowej ptytce pod drzwiczkami przednimi.
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