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Uvod
Uvod

Vase nové zafizeni neni jen béZnou kopirkou; jde o digitdlni zafizeni, které v zavislosti na modelu
a konfiguraci nabizi moZnost kopirovéani, faxovani, tisku a snimani.

K dispozici jsou dvé mozné konfigurace:

e Kopirka/tiskarna WorkCentre — multifunkéni digitalni zafizeni s moZnosti kopirovani, tisku,
faxovani (volitelné), zasilani e-mailt a sitového snimani (volitelné).

e Kopirka/tiskarna/skener WorkCentre — pokrocilé multifunkéni zafizeni nabizejici vysokou
specifikaci funkci a operaci. Tento model umozZnuje kopirovat, tisknout, snimat, zasilat a pfijimat
e-maily a zasilat a pfijimat faxy (volitelné).

U kazdého modelu je k dispozici sedm konfiguraci, které poskytuji 35, 40, 45, 55, 65, 75 nebo
90 kopii/vytiskt za minutu. VSechny konfigurace lze plné upgradovat, aby spliovaly vase pfipadné
budouci poZzadavky. Dalsi informace vadm poskytne mistni zastupce spolecnosti Xerox.

Bliz8i informace o urcovani modelu, konfiguraci a dalsich dostupnych moznostech naleznete v kapitole
Prehled zarizeni na strané 5.

Vsechny funkce a operace popsané v uzZivatelské pfirucce se vztahuji k plné konfigurovanému zafizeni
WorkCentre a nemusi byt k dispozici ve vasem zafizeni. Pokud poZadujete blizsi informace o volitelné
komponenté nebo informace o jiné konfiguraci zafizeni, obratte se na mistniho zastupce spole¢nosti
Xerox.

Podpora

Pokud potfebujete pomoc béhem instalace produktu nebo po ni, navstivte webové stranky spole¢nosti
Xerox, kde ziskate online feSeni a podporu.

Pokud potfebujete dalsi pomoc, obratte se na nase odborniky v Centru podpory spole¢nosti Xerox nebo
na mistniho zastupce. Pfi telefonovani prosim uvedte vyrobni ¢islo pfistroje. Vyrobni €islo pfistroje si
poznamenejte do niZe poskytnutého prostoru:

#

Pristup k vyrobnimu cislu ziskate otevienim prednich dvifek. Vyrobni ¢islo je uvedeno na Stitku nad
kazetou s tonerem. Telefonni ¢islo Centra podpory spolecnosti Xerox nebo mistniho zastupce vam bude
poskytnuto pfi instalaci zafizeni. Z praktickych divodd a pro budouci referenci si telefonni ¢islo
poznamenejte do nize uvedeného prostoru:

Telefonni ¢islo Centra podpory spole¢nosti Xerox nebo mistniho zastupce:

#
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Prehled zarizeni
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© Ovladaci panel: Dotekova obrazovka a iselna

klavesnice.

Podava¢ predloh a sklo pro predlohy: Slouzi

k nasnimani jednoho nebo vice dokumentu. Sklo
pro predlohy lze pouZzivat ke snimani
jednoduchych, vazanych nebo poskozenych
dokumentu, pfipadné dokumentu uzivatelského
formatu.

Zasobniky papiru 1 a 2: Tyto zasobniky jsou
standardem ve viech modelech. Zasobniky 1 a 2
jsou plné nastavitelné a lze je pouZivat u médii
formatu 5,5x8,5"az 11 x 17" (A5 az A3).

Zasobniky papiru 3 a 4: Tyto zasobniky jsou
vysokokapacitnimi zadsobniky papiru. Zasobniky 3
a 4 jsou vyhrazeny pro média formatu 8,5 x 11"
nebo A4.

Ruéni podavac: PouZiva se u nestandardnich
tiskovych médii.

Zasobnik papiru 5: Toto je volitelny
vysokokapacitni zasobnik papiru. Jednd se

o vyhrazeny zdasobnik pouZivany pro média
formatu 8,5 x 11" nebo A4 podavana delsi
stranou. Volitelné sady jsou pfizplsobeny pro
média formatu 11 x 17", A3,8,5x14",8,5x 11"
nebo A4 poddvana kratsi stranou.

Zasobnik 6 (vkladac): Volitelny zasobnik papiru
pro pouZiti s vysokoobjemovym finiSerem.
PouZivé se ke vkladani pfedem potisténych listd
do sad kopii. Neni soucasti procesu tisku a nelze
jej pouZit ke zpracovani obrazu.

i

(11

Prehled zafizeni

Vysokoobjemovy finiSer: Tento volitelny finiSer
slouzi k tfidéni, odsazovani, stohovani a sesivani
vystupu. S timto finiSerem lze instalovat sadu
vazace broZur, sadu pro trojndsobné skladani

a sadu dérovace.

Vaza¢ brozur a jednotka pro trojnasobné
skladani: Tato volitelnd zafizeni, ktera lze
nainstalovat spolu s vysokoobjemovym
finiSerem, jsou urcena ke skladani a sesivani
brozur a letaku.

Prakticka seSivacka: Toto volitelné zafizeni
poskytuje mozZnost ru¢niho sesiti az 50 list(. Musi
byt nainstalovan také prakticky podstavec.

Vystupni pfihradka pro odsazeni: Dodava
tfidéné nebo netfidéné vytisky. Jednotlivé sady
nebo stohy vytiskt od sebe budou odsazeny, aby
je bylo mozné snadno oddélit.

Zakladni kancelaisky finiser: Toto volitelné

a odsazovani vystupu.
Kanceldrsky finiser: Toto volitelné zafizeni slouzi

vystupu. Pro tento finiSer jsou k dispozici také
sady dérovace.

Kryt skla pro predlohy: Toto je plochy zavéSeny
kryt pro sklo pro predlohy. Je pfimontovan misto
podavace predloh a je standardem pro nékteré
konfigurace.
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Sluzby a mozZnosti

Sluzby a moznosti

Se zafizenim je k dispozici fada sluZzeb a mozZnosti. Mnoho sluZeb je poskytovéno standardné

a vyZaduje pouze aktivaci nebo konfiguraci pomoci dalsiho hardwaru tfeti strany. K dispozici jsou také
volitelné funkce a sady, které lze zakoupit a nainstalovat. Dostupné moznosti zavisi na vasem modelu
zafizeni WorkCentre.

Modely kopirky/tiskarny WorkCentre

Legenda:

e Standardni o Volitelné = Neni k dispozici

WorkCentre

35 40 45 55 65 75 90

Kryt skla pro predlohy je plochy zavéseny kryt pro sklo pro o
predlohy. Je pfimontovan misto podavace predloh.

Podava¢ predloh podava 75 (pouze model 35) nebo 100 jedno- o J . . . . .
nebo oboustrannych dokumentl. Dokdze podavat predlohy
formatu A5 az A3 (5,5x 8,5" az 11 x 17"). Je pfimontovdn misto

krytu skla pro predlohy.
Zasobniky papiru 3 a 4 jsou vysokokapacitni zasobniky papiru. o o o 0 . . °
Zasobnik papiru 5 je vysokokapacitni zadsobnik platformy pro o o o o o o o

podavani papiru.

Zasobnik papiru 6 (vkladac pro nasledné zpracovani) je volitelny ° 0 o o (o (o 0o
vkladaci zasobnik, ktery lze pripevnit k vysokoobjemovému finiseru.

Zasobnik obdlek se instaluje namisto zasobniku papiru 2 a slouZzi o o o o o o o
k tisku obdlek. Do zasobniku je mozné vlozit az 55 obdalek ¢. 10

(4,1 x9,5".

Vystupni pfihradka pro odsazeni dodava tfidéné nebo netfidéné o o o o

vytisky.

Zakladni kancelarsky finiser slouZi ke stohovani, tfidént, seSivani o o o

Kancelarsky finiSer slouzi ke stohovani, tridéni, sesivani o 0 0 o o o

a odsazovani vystupu. Pro tento finiSer jsou k dispozici také sady

dérovace.

Vysokoobjemovy finiSer slouZi k tfidéni, odsazovani, stohovani - 0 0 0 0 o o

a sesivani vystupu. S timto finiSerem lze instalovat sadu vazace
brozur, sadu pro trojndsobné skladani a sadu dérovace.

6 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
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Sluzby a mozZnosti

WorkCentre

35 40 45 55 65 75 90

Sady dérovace jsou k dispozici s kancelarskym finiserem o o o o o o o
a vysokoobjemovym finiSerem. K dispozici jsou sady pro dérovani
2 otvord, 2 otvor( pro format Legal, 3 otvord, 4 otvor(

a 4 Svédskych otvort. Najednou nelze namontovat vice nez jednu

sadu.

Prakticka seSivacka pro ru¢ni seSivani. Musi byt nainstalovan o o o o o o o
prakticky podstavec.

Prakticky podstavec je podstavec, ktery lze pfimontovat na levou [ [ ° ° ° ° °

stranu zarizeni.

Podstavec je misto pro skladovani namontované misto zasobniku U U . .
3ad.
PrisluSenstvi pro zdkladni fax (zabudované) umozZriuje pfipojeni o o 0o 0o 0 0 o

jedné faxové linky.

Prislusenstvi pro rozsifeny fax (zabudované) umozriuje pfipojeni o ) ) ) o o o
dvou faxovych linek.

Fax pro sité LAN® umozfiuje uzivatelim odesilat faxy pfimo R I N A A e
z pocitace pomoci ovladacu tiskarny a faxu.
Fax na serveru® uzivatelim umozfiuje odesilat a pfijimat tisténé el o oo oo go
faxy prostfednictvim faxového serveru.
Internetovy fax uzivatelim umoziiuje odesilat a pfijimat faxy 0o o o o o o o
prostfednictvim internetu nebo intranetu.
Sada pro snimani v siti umozZiiuje pouziti sluzeb E-mail a Snimani o o o o o o o
sledu ¢innosti. Standardné je poskytovan monochromaticky skener.
Sada zabezpeceni poskytuje dalsi funkce zabezpeceni, jako jsou U U [ [ [ [ [
moZnosti prepisu obrazu.
Funkce Xerox Secure Access poskytuje zafizeni pro cteni karet za o o o o o o o
Gcelem omezeni pfistupu k zafizeni.
Barevny skener slouzi k barevnému snimani (instalace ve vyrobé). o] o o o
Sada pro aktivaci barevného snimani — k dispozici je kod PIN, : : : : o o o
ktery aktivuje moznosti barevného snimani.
Uctovani v siti umoziuje sledovani vyuziti zafizeni pro alohy tisku, o o o o o o o
kopirovani a snimani z vice zafizeni v siti.
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Sluzby a mozZnosti

WorkCentre

35 40 45 55 65 75 90

P

Standardni G¢tovani Xerox je G¢tovaci ndstroj, ktery sleduje pocet | ® . U] U] U] U] U]
Gloh kopirovani, tisku, snimani sledu c¢innosti, serverového faxu
a faxovani pro viechny uZivatele.

Externi kontrolni zafizeni umoZnuje pfipojeni pfistupovych o o o o o o o
a Gctovacich zafizeni tfetich stran, napfiklad zafizeni fungujiciho na
karty nebo na mince.

a. VyZaduje konfiguraci a instalaci pfislusenstvi pro zakladni fax, pfisluSenstvi pro rozsifeny fax nebo faxového serveru
tfeti strany.
b. VyZaduje konfiguraci a instalaci faxového serveru tfeti strany.

8 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
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Sluzby a mozZnosti

Modely kopirky/tiskarny/skeneru WorkCentre

Legenda:

e Standardni o Volitelné = Neni k dispozici

WorkCentre

35 40 45 55 65 75 90

Podavac predloh podava 75 (pouze model 35) nebo 100 jedno- U U J J J J J
nebo oboustrannych dokumentl. Dokaze podavat predlohy
formatu A5 az A3 (5,5x 8,5" az 11 x 17"). Je pfimontovan misto

krytu skla pro predlohy.
Zasobniky papiru 3 a 4 jsou vysokokapacitni zasobniky papiru. o o o ° ° ° °
Zasobnik papiru 5 je vysokokapacitni zasobnik platformy pro o o o o o o 0o

podavani papiru.

Zasobnik papiru 6 (vklada¢ pro nasledné zpracovani) je volitelny g o o o o o o
vkladaci zasobnik, ktery [ze pfipevnit k vysokoobjemovému finiseru.

Zasobnik obdalek se instaluje namisto zasobniku papiru 2 a slouzi 0 0 0 0 o o o
k tisku obdlek. Do zasobniku je mozné vlozit az 55 obalek ¢. 10

(4,1 x9,5".

Vystupni pfihradka pro odsazeni dodava tfidéné nebo netfidéné o o o o

vytisky.

Zakladni kancelarsky finiSer slouzi ke stohovani, tfidéni, sesSivani o o o

Kancelarsky finiser slouzi ke stohovani, tfidéni, sesivani o o o o 0 o

a odsazovani vystupu. Pro tento finiSer jsou k dispozici také sady

dérovace.

Vysokoobjemovy finiser slouZi k tfidéni, odsazovani, stohovani ° 0 0 0 0 (o 0

a sesivani vystupu. S timto finiSerem lze instalovat sadu vazace
broZur, sadu pro trojnasobné skladani a sadu dérovace.

Sady dérovace jsou k dispozici s kancelafskym finiSerem o 0 0 0 0 o o
a vysokoobjemovym finiSerem. K dispozici jsou sady pro dérovani
2 otvorti, 2 otvoru pro format Legal, 3 otvord, 4 otvor(

a 4 Svédskych otvort. Najednou nelze namontovat vice nez jednu

sadu.

Prakticka seSivacka pro ru¢ni seSivani. Musi byt nainstalovan o o o o o o (¢
prakticky podstavec.

Prakticky podstavec je podstavec, ktery lze pfimontovat na levou [ [ o o ° ° °

stranu zafizeni.

PrisluSenstvi pro zdkladni fax (zabudované) umozZriuje pfipojeni o o o o o 0 0
jedné faxové linky.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 9
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Sluzby a mozZnosti

WorkCentre

35 40 45 55 65 75 90

PrisluSenstvi pro rozsifeny fax (zabudované) umoziiuje pfipojeni o o o o ) o o
dvou faxovych linek.

Fax pro sité LAN® umoziiuje uzivatelim odesilat faxy pfimo
z pocitace pomoci ovladacut tiskarny a faxu.

Fax na serveru® uzivatelam umoziuje odesilat a pfijimat tisténé

faxy prostfednictvim faxového serveru.

Internetovy fax uZivatelim umoziuje odesilat a pfijimat faxy o U] UJ . . . .
prostfednictvim internetu nebo intranetu.

Sada pro snimani v siti umozriuje pouziti sluzeb E-mail a Snimani U U ° ° ° ° °
sledu ¢innosti. Standardné je poskytovan monochromaticky skener.

Sada zabezpeceni poskytuje dalsi funkce zabezpeceni, jako jsou [ [ o o ° ° °
moZznosti prepisu obrazu.

Funkce Xerox Secure Access poskytuje zafizeni pro ¢teni karet za o o o o o o o
Gcelem omezeni pfistupu k zafizeni.

Barevny skener slouzi k barevnému snimani (instalace ve vyrobé¢). o o o o - - -

Sada pro aktivaci barevného snimani - k dispozici je kod PIN, ; : : : ) ) o
ktery aktivuje moznosti barevného snimani.

Uctovani v siti umozZnuje sledovani vyuziti zafizeni pro tlohy tisku, o o 0o 0o o 0o 0o
kopirovani a snimani z vice zafizeni v siti.

Standardni Gétovani Xerox je (c¢tovaci néstroj, ktery sleduje pocet U U ] ] ] ] ]
Gloh kopirovani, tisku, snimani sledu ¢innosti, serverového faxu
a faxovani pro viechny uZivatele.

Externi kontrolni zafizeni umozZiiuje pfipojeni pfistupovych o 0o 0o 0 0 0o o
a (c¢tovacich zafizeni tfetich stran, napfiklad zafizeni fungujiciho na
karty nebo na mince.

a. VyZaduje konfiguraci a instalaci pfislusenstvi pro zakladni fax, pfislusenstvi pro rozsifeny fax nebo faxového serveru
tfeti strany.
b. VyZaduje konfiguraci a instalaci faxového serveru treti strany.
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Zakladni informace o ovladacim panelu

/akladni informace o ovladacim panelu

Domovska stranka sluzeb: Poskytuje pfistup ke
sluzbam dostupnym v zafizeni.

Sluzby: Vrati displej zpét na pfedchozi obrazovku
kopirovani, faxovani nebo snimani, pokud je
zobrazena obrazovka Stav Glohy nebo Stav
pfistroje.

Stav Glohy: SlouZi ke kontrole pribéhu aktivnich
Gloh nebo zobrazeni podrobnych informaci
o dokoncenych tGlohéach.

Stav pfistroje: SlouZi ke kontrole stavu zafizeni,
Gctovacich pocitadel, stavu spotiebniho
materidlu nebo tisku uZivatelské dokumentace

a sestav. Toto tlacitko pouzijte také k pfistupu do
rezimu Nastroje.

Dotekova obrazovka: SlouZi k vybéru funkci
programovani a zobrazeni postupl odstrafovani
zévad a obecnych informaci o zafizeni.

Pfihlaseni/odhlaseni: Slouzi k zadani
pfihlasovacich Gdajt a odhladeni.
Ciselna klavesnice: Slouzi k zadavani
alfanumerickych znaka.

Napovéda: Zobrazuje zpravy nadpovédy pro
funkce zafizeni.

(10

Prerusit tisk: SlouZzi k pozastaveni Glohy, ktera se
aktualné tiskne, aby mohla byt spusténa

naléhavéjsi tloha kopirovani.

Start: SlouZi ke spusténi Glohy.

Vymazat vse: Jednim stisknutim vymazete
aktualni zadéani. Dvojim stisknutim obnovite
vychozi nastaveni.

Stop: Zastavi probihajici Glohu.

Uspora energie: Slouzi k vybéru rezimu dspory
energie, rychlému restartovani nebo vypnuti
zafizeni.

Jazyk: Slouzi k vybéru jiného jazyka pro volby
dotekové obrazovky.

Vytaceci pauza: SlouZi k vloZzeni pauzy pfi
vytaceni faxového &isla.

......

prostfednictvim numerické klavesnice.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 11
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Zapnuti a vypnuti

Zapnuti a vypnuti

Zapnuti

1. Pfipojte zafizeni ke vhodnému napdjecimu zdroji ~
a zcela zasurite napdjeci kabel do elektrické zasuvky na \
zafizeni. : ‘\
2. Stisknéte vypinac Napdjeni. Cely proces zapinani (pro \/

zajisténi napdjeni vdech nainstalovanych moznosti) ; /
trva méné nez 3 minuty. ‘ :

Vypnuti

1. Stisknéte vypina¢ Napdjeni. Zobrazi se moznosti Vypnout pfistroj:
e Pokud vyberete moznost Uspora energie, uvede
se zafizeni okamzité do tsporného rezimu
odpovidajiciho konfiguraci.
Volba Ryct
e Jestlize vyberete a potvrdite mozZnost Rychly P —
restart, zafizeni se restartuje. VSechny dlohy e wew e .
kopirovani v seznamu Gloh budou odstranény, ey s e e e
tiskové Glohy v seznamu aloh budou obnoveny.
e Je-li vybrana a potvrzena volba Vypnout pfistroj,
zafizeni se vypne.
e  Pokud vyberete tlacitko Zrusit, budou moznosti vypnuti zrueny a zafizeni bude pfipraveno
k poutziti.
2. Vyberte moZnost Vypnout pfistroj. Na potvrzovaci obrazovce se zobrazi upozornéni, Ze v pfipadé
vypnuti zafizeni muZe dojit ke ztraté dat.

| !

spery energie. Pobuid 56

Ve Upers e
phsboj nachazi v [t
obrRzovY.

vestarl ukondi akudin relaci a restarkupe st probihafc kohy budou Zraceny.

1o
HHL

Poznamka: Pokud vypnuti pfistroje potvrdite, budou zruseny vSechny Glohy, které jsou praveé ve
fronté.

3. Stisknutim tlacitka Potvrdit zafizeni vypnéte.
Zafizeni zahdji fizené vypinani. Pfed vypnutim zdstane jesté pfiblizné 45 sekund zapnuté.

12 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
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Zapnuti a vypnuti

Uspora energie

Zafizeni je energeticky nenaro¢né a automaticky snizuje spotfebu energie po urcitych obdobich
necinnosti. Spravce systému mlzZe nastavit moZnosti tspory energie. Tlacitko Uspora energie na
ovladacim panelu zpUsobi zobrazeni moznosti Vypnout pfistroj. Pfi aktivaci rezimu Uspora energie
postupujte podle néasledujicich pokyna:

1.

Stisknéte tlacitko Uspora energie na ovladacim
panelu.

Zobrazi se moznosti Vypnout pfistroj.
Vyberte polozku Uspora energie. Zafizeni ihned piejde
do reZzimu Nizka spotreba.

Pokud je nakonfigurovan rezim Spanek, zafizeni po
zadaném casovém obdobi prejde do rezimu spanku.

Pokud je zafizeni v rezimu Uspora energie, sviti tlacitko
Uspora energie. Stabilni svétlo oznacuje, Ze je zafizeni
v rezimu Nizka spotreba. Blikajici svétlo oznacuje, Ze je zafizeni v rezimu spanku.

Pokud chcete pfistroj znovu aktivovat, kdyZ se nachd@zi v reZimu Nizké spotfeba nebo Spdnek,
stisknéte tlacitko na dotekové obrazovce nebo na ovladacim panelu. Zafizeni se déle obnovuje
z rezimu Spanek.

Informace o nastaveni moznosti Gspory energie naleznete v prirucce spravce systéemu.
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Vkladani papiru

Vkladani papiru

14

Otevrete pozadovany zasobnik papiru.

e  Zasobniky papiru 1 a 2 jsou plné nastavitelné pro vdechna média mezi formaty A5 a A3
(55x85"a11x17").

e  Zasobniky papiru 3 a 4 jsou vyhrazené zasobniky papiru, které se nastavuji pro papir
formatu A4 nebo 8,5 x 11" PDS.

e Zasobnik papiru 5 je volitelny vysokokapacitni zdroj papiru. Standardni zasobnik je vybaven
jednoduchym zasobnikem, ktery je nastaven na format A4 nebo 8,5 x 11" PDS. K dispozici
jsou dveé volitelné sady umoznujici zasobniku 5 podavat listy A3 nebo 11 x 17" PKS a A4 nebo
8,5 x 11" PKS.

e Rucni podavac je urcen pro vétsinu typt médii v rozsahu formatd mezi A6 a A3 PKS
(4,25 x5,5"a 11 x 17" PKS).

Poznamka: PDS = podéavani delsi stranou a PKS = podavani kratsi stranou.

VloZte papir. Papir nesmi pfesahovat nad znacku naplnéni.

Pokud vkladate papir do zasobniku 1 nebo 2, musi byt
voditka papiru ve spravné pozici pro format daného
papiru. Nastavte viechna voditka stisknutim spinaciho
mechanismu a posunutim voditka tak, aby se dotykalo
okraje média.

Pokud vkladate papir do ru¢niho podavace, pfitlacte
média k pfedni strané zasobniku a posunte zadni
voditko tak, aby se dotykalo zadni strany stohu.

Pokud vkladate papir do zdsobniku 5, otevrete dvitka
stisknutim tlacitka. Pockejte, aZ se zasobnik papiru snizi. Pozadovand média jsou uvedena na
obrazovce. Vlozte média do zasobniku. Média musi byt pfitlacena k pravé strané zasobniku.
Podle potfeby zavfete zdsobnik papiru nebo dvitka zasobniku. Rué¢ni podavac zlstane otevieny.
Pokud se zobrazi obrazovka Nastaveni papiru, vyberte format, typ a barvu vloZzeného papiru

a stisknéte tlacitko Potvrdit.

Pokud je zGsobnik Pevné nastaveny, musi byt vlozen papir formatu a typu uvedenych na dotekové
obrazovce; obrazovka Nastaveni papiru se nezobrazi.
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Vkladani predloh

Vkladani predloh

Pfedlohy je mozné vkladat bud do podavace predloh, nebo
na sklo pro predlohy.

1. Predlohy do vstupni pfihradky podavace predloh vlozte
licem nahoru.

Nastavte voditka tak, aby se dotykala pfedloh.
nebo

2. Nadzvednéte podavac predloh. PoloZte pfedlohu licem
doll na sklo pro predlohy a umistéte ji k Sipce v pravém
hornim zadnim rohu. Zavrete podavac predloh.

Poznamka: Pfedlohy jsou nasnimdany pouze jednou,
i kdyz je zvoleno vice kopii.

Informace o specifikacich pro zafizeni WorkCentre™
5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 naleznete na
webu www.xerox.com.
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Kopirovani

Kopirovani

16

Ptedlohy do vstupni pfihradky podavace predloh vlozte licem nahoru. Nastavte voditka tak, aby se
dotykala pfedloh.

nebo

Nadzvednéte podavac predloh. Polozte predlohu licem dold na sklo pro predlohy a umistéte ji
k Sipce v pravém hornim zadnim rohu. Zaviete podavac predloh.
Jednim stisknutim tlacitka Vymazat vse (AC) zruste predchozi vybéry programovani obrazovky.

Stisknéte tlac¢itko Domovska stranka sluzeb a vyberte [ [ "l ;
mozZnost Kopirovani. Tt — i

Zobrazi se funkce Kopirovani. j L2 G %%

D @i @ @ree
@ 100% J O] ey e .) 1= 2evamd IJ Dérovti
Omes  Qodtm Qe-zm (1o
|Q 1T 1B ;/] i \_) 2+ fovams |:) p—p—

|J Dl !Q Dalfl 0o rany 2 'J Daldi

Zvolte pozadované funkce na dotekové obrazovce:

zon (L) ZmenSeni/zvétSeni lze pouZit ke zmen3eni nebo zvétSeni obrazku o 25 % az 400 %.
1

[e]

-

D Zdroj papiru slouZi k vybéru pozadovaného zasobniku a formatu papiru pro vystup
7 kopirovani.

_. 2stranné kopie slouZi k vytvoreni jedno- nebo oboustranného vystupu kopirovani.
{

% 1, Vystup kopirovani slouzi k vybéru moznosti tfidéni, seSivani nebo skladani (v zavislosti na
1)) dostupném finiseru).

Na ¢iselné klavesnici zadejte pocet kopii a stisknutim tlacitka Start nasnimejte predlohy.

Po dokonceni snimdni vyjméte pfedlohy z podavace predloh nebo skla pro predlohy.

Poznamka: Uloha kopirovéni ptejde na seznam dloh pfipravenych k tisku.

Vybérem moZnosti Stav alohy zobrazte seznam uloh a zkontrolujte stav Glohy.

Pokud je Gloha uvedena v seznamu, vyZaduje jeji tisk dalsi prostredky. Pfi urcovani pozadovanych
prostfedkll vyberte Glohu a vyberte moZnost Udaje o aloze. Jakmile budou prostfedky k dispozici,
Gloha se vytiskne.
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Tisk dokumentu

Tisk dokumentu

1. Ujistéte se, Ze mate v pocitaci nainstalovan spravny tiskovy ovladac Xerox. Informace o instalaci
tiskovych ovladacli naleznete v prirucce spravce systemu.

2. Otevriete dokument, ktery chcete vytisknout. V aplikaci vyberte polozky Soubor > Tisk a ze
seznamu tiskdren vyberte zafizeni Xerox.

3. Chcete-li zménit vychozi vlastnosti tisku, klepnéte na tlacitko Vlastnosti.

Tiskovy ovladac¢ obsahuje riizné karty s moznostmi

. Xerox g )
a vlastnostmi. \

&

° Na karté Papir/vystup Vyberte typ, f:ormdt Elf:s'::u;u:rmélmslvany ‘olby obrazu | Rozvizeni/vodoznal
a barvu média a mozZnosti vystupu, napfiklad 5 e =] x
25tranny tisk. 24 21025 ) - "
ichazi typ tiskamy
e  Karta Specialni strany umoZziuje pfidani obalu, e .
prokladacich lista a vyjimek. e G
e Karta Volby obrazu umoZnuje Gpravu kvality X ?"
obrazu. ™
e  Karta Rozvrzeni/vodoznak nabizi fadu moznosti
pro pfidani vodoznakt na stranky nebo pro zménu
orientace obrazu (na vysku nebo na sitku)
a umoznuje tisk brozur a tisk vice stran na jednu. |ZE

e  Karta Rozsifené nabizi rizné moznosti pisem, dokumentu a tisku.
Vyberte moznosti poZadované pro tiskovou Glohu a stisknutim tlacitka OK dokument vytisknéte.

4. Tiskova aloha bude odeslana do zafizeni a zobrazi se v seznamu Aktivni Glohy. Chcete-li zobrazit
seznam v zafizeni, stisknéte tlacitko Stav dlohy na ovladacim panelu.

Pokud je Gloha uvedena v seznamu, vyZaduje jeji tisk dalsi prostfedky, pfihlaseni uZivatele nebo
pristupovy kod. Pfi ur¢ovani pozadovanych prostfedk(l vyberte Glohu a vyberte moZnost
Pozadované zdroje. Jakmile budou prostfedky k dispozici, Gloha se vytiskne. Je-li poZzadovano
prihlaseni uzivatele nebo pristupovy kod, pfihlaste se k pfistroji nebo vyberte moznost Uvolnit
a zadejte zabezpecovaci pfistupovy kod.
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Odesilani faxu

Odesilani faxu

1. Predlohy do vstupni prihradky podavace predloh vloZte licem nahoru. Nastavte voditka tak, aby se
dotykala pfedloh.
nebo
Nadzvednéte podavac predloh. Polozte pfedlohu licem dold na sklo pro predlohy a umistéte ji
k Sipce v pravém hornim zadnim rohu. Zavfete podavac predloh.

2. Jednim stisknutim tlac¢itka Vymazat vSe (AC) zruste predchozi vybéry programovani obrazovky.

3. Stisknéte tlacitko Domovska stranka sluzeb avyberte [ o o ) |
moznost Fax. Zobrazi se funkce faxu. lz o ko taho [ e ] 2y oyt
4. Zadejte cislo faxu pfijemce pomoci: —
e Vytaceni - klavesnice — Vyberte na dotekové
obrazovce oblast Zadat ¢islo a pomoci Ciselné
klavesnice zadejte ¢islo.
e Rucni vytaceni - Pokud je k zafizeni pfipojen fe— H F i H [mmm, H

telefon, vyberte klavesu Ruc¢ni vytaceni a vytocte
Cislo na sluchatku nebo ciselné klavesnici.

e  Rychlé vytaceni - Vyberte oblast Zadat Cislo, zadejte trojmistné Cislo rychlého vytaceni a pak
vyberte moznost Rychlé vytaceni.

e Adresdr — Stisknutim tlacitka Adresar prejdéte do adresdare faxu. Vyberte z adresare polozku,
kterou chcete pfidat do seznamu pfijemcu. Podle potfeby pokracujte v pfidavani prijemcl
a pomoci tlacitka Zavfit se vratte na prfedchozi obrazovku.

5. V pfipadé potfeby pridejte stisknutim tlacitka Pfidat zadané ¢islo do seznamu pfijemcu. Podle

potfeby zadejte dalsi ¢isla. Fax bude rozeslan na viechna ¢isla v seznamu pfijemcu.
6. Zvolte poZzadované funkce pro faxovou Glohu na dotekové obrazovce:

Znaky pro vytaceni jsou alfanumerické znaky, které maji konkrétni faxové funkce a které lze
zadat v rdmci faxového ¢isla.

2stranné snimani slouZi k vybéru, zda budou predlohy jedno- nebo oboustranné.

Typ predlohy slouZi k definovani predlohy jako textu, textu a fotografie, fotografie nebo
poloténové fotografie.

Uvodni strana umoZiiuje odeslani faxu s Gvodni stranou.

Rozliseni lze pouZit k optimalizaci nastaveni rozliseni.

7.  Stisknutim tlacitka Start nasnimate pfedlohy a zpracujete faxovou dlohu. Po dokonéeni snimani
vyjméte predlohy z podavace predloh nebo skla pro predlohy.

Poznamka: Faxova aloha pfejde na seznam aloh pfipravenych k odeslani.

8. Vybérem moznosti Stav Glohy zobrazte seznam Gloh a zkontrolujte stav Glohy.
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Fax na serveru

Fax na serveru

1. Predlohy do vstupni prihradky podavace predloh vloZte licem nahoru. Nastavte voditka tak, aby se
dotykala pfedloh.
nebo
Nadzvednéte podavac predloh. Polozte pfedlohu licem dold na sklo pro predlohy a umistéte ji
k Sipce v pravém hornim zadnim rohu. Zavfete podavac predloh.

2. Jednim stisknutim tlac¢itka Vymazat vSe (AC) zruste predchozi vybéry programovani obrazovky.

3. Stisknéte tlacitko Domovska stranka sluZeb a vyberte e oNTr oo
moznost Fax na serveru. Zobrazi se funkce faxu na l‘i“’*“““‘“'”““‘ (5] oo
serveru. ‘

4.  Zadejte Cislo faxu pfijemce pomoci: e

e Vytaceni - klavesnice — Vyberte na dotekové
obrazovce oblast Zadat ¢islo a pomoci ¢iselné
klavesnice zadejte Cislo. 5 oueren ‘ ‘ Gl ey ‘ ‘ i ‘ ‘

1 cana

e Faxovy adresdar — Stisknéte tlacitko Faxovy
adresar a ve faxovém adresafi vyberte polozku, kterou chcete pfidat na seznam pfijemca.

5. Stisknutim tlacitka Pfidat pfidate ¢islo na seznam pfijemca.
6. Zvolte poZzadované funkce pro faxovou Glohu na dotekové obrazovce:

Znaky pro vytaceni jsou alfanumerické znaky, které maji konkrétni faxové funkce a které lze
zadat v rdmci faxového ¢isla.

2stranné snimani slouZi k vybéru, zda budou predlohy jedno- nebo oboustranné.
= Typ predlohy slouZi k definovani predlohy jako textu, textu a fotografie nebo fotografie.

Rozliseni lze pouzit k optimalizaci nastaveni rozliseni.

7. Stisknutim tlacitka Start nasnimate predlohy a zpracujete Glohu faxu na serveru. Po dokonceni
snimani vyjméte predlohy z podavace predloh nebo skla pro pfedlohy.

Poznamka: Uloha faxu na serveru prejde na seznam Gloh pfipravenych k odeslani.

8. Vybérem moznosti Stav Glohy zobrazte seznam Gloh a zkontrolujte stav Glohy.
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Internetovy fax

Internetovy fax

10.

20

Ptedlohy do vstupni pfihradky podavace predloh vlozte licem nahoru. Nastavte voditka tak, aby se
dotykala pfedloh.

nebo

Nadzvednéte podavac predloh. Polozte pfedlohu licem dold na sklo pro predlohy a umistéte ji

k Sipce v pravém hornim zadnim rohu. Zavfete podavac predloh.

Jednim stisknutim tlacitka Vymazat vse (AC) zruste predchozi vybéry programovani obrazovky.

Stisknéte tlacitko Domovska stranka sluzeb a vyberte [@& Vs b
moznost Internetovy fax. Zobrazi se funkce [ s ﬁ;‘..xm ]
internetového faxu. e :
Vyberte moznost Novi pfijemci. [ s
V rozeviraci nabidce vlevo od okna zadéni vyberte o
pfijemce do pole Komu nebo Kopie. )
. i . . [E LHQ T stedoty H
Pomoci klavesnice zadejte e-mailovou adresu. 1 Tonk st s

e Je moZné zadat az 128 alfanumerickych znaku.

e  Chcete-li odstranit znak, pouzijte tlacitko Backspace; chcete-li vymazat celou polozku, vyberte
tlacitko X.

e Pomoci tlacitka Klavesnice... pfejdéte na klavesnice dalSich jazykd.

Stisknutim tlacitka Pridat pfidate e-mailovou adresu na seznam pfijemcu. Pokracujte pridavanim
e-mailovych adres, dokud na seznam nebudou pfidani vsichni pfijemci; pak vyberte moznost
Zavfit. VSichni pfijemci budou zobrazeni v seznamu pfijemcu.

Pokud byl nastaven adresaf, zadejte jméno pfijemce a vyberte moznost Vyhledat. Zobrazi se
seznam odpovidajicich pfijemcu. Vyberte poZzadovanou e-mailovou adresu a v rozeviraci nabidce
vyberte moznost Pfidat (Komu:) nebo Pfidat (Kopie:). E-mailovd adresa bude pfidana na seznam
pfijemcu. Timto zpUsobem je mozné na seznam pfijemcu pfidat vice pfijemcl. Ukoncete
stisknutim tlacitka Zavfit.
Podle potfeby zadejte podrobnosti do poli Zprava, Komu odpovédét, Od a Pfedmét.
Zvolte pozadované funkce pro faxovou Glohu na dotekové obrazovce:

(P Barva vystupu slouZi k replikaci ptivodnich barev nebo zméné vystupu na ernobily, ve stupnich

»  $edé nebo barevny.

Poznamka: Tato funkce nemusi byt ve vasem zafizeni k dispozici.

2stranné snimani slouzi k vybéru, zda budou prfedlohy jedno- nebo oboustranné.

= Typ predlohy slouZi k definovani predlohy jako textu, textu a fotografie nebo fotografie.

Stisknutim tlacitka Start nasnimate predlohy a zpracujete Glohu internetového faxu. Po dokonceni
snimani vyjméte predlohy z podavace predloh nebo skla pro predlohy.

Poznamka: Uloha internetového faxu prejde na seznam dloh pfipravenych k odeslant.

Vybérem moZnosti Stav Glohy zobrazte seznam aloh a zkontrolujte stav alohy.
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Odesilani faxu z pocitace

Odesilani faxu z pocitace

1. Ujistéte se, Ze mate v pocitaci nainstalovan spravny tiskovy ovlada¢ Xerox a Ze je k dispozici
moZnost Faxovani z pocitace. Informace o instalaci tiskovych ovladacd naleznete v prirucce
spravce systému.

2. Otevriete dokument, ktery chcete odeslat faxem. Klepnéte na polozky Soubor > Tisk a ze seznamu
tiskaren vyberte zafizeni Xerox.

3. Vybérem tlacitka Vlastnosti zobrazte pfedvolby tisku tiskového ovladace.

4, Jako Typ alohy vyberte moznost Fax na obrazovce = E
Papir/vystup tiskového ovladace. — Xerox g,

Automaticky se otevre obrazovka Fax. Na této PapirAvistun | Specidini strany | Voly obrazu | Rozviseniévodoznak | Roziens
obrazovce jsou uvedeni pfijemci aktudlniho faxu. | 2! e g D =
Nyni mGzete vybrat polozku Pridat pfijemce faxu (7 B WP D] ki
nebo Pridat z telefonniho seznamu. i W o ]
Misto urCeni vjstupu:
Automaticky vibn [+]
=
a

E UloZené nastaveni:
[Predvolby oviadage =]

Lok J[ stano ][ Powit |

5. Chcete-li pfidat nového pfijemce, stisknéte tlacitko Pfidat Fax
pfijemce- Prijemci ‘ [lvodni strana | Yolby
6. Zadejte jméno a Cislo faxu pfijemce. Zadejte dalsi informace. %

i)

Chcete-li pfijemce pfidat do svého osobniho telefonniho
seznamu, vyberte moznost Ulozit do osobniho telefonniho
seznamu.

Mazew Farové Eislo Organizace

Okno Fax obsahuje rtizné karty s moznostmi a vlastnostmi.

e Na karté Uvodni strana pfidejte do faxu Gvodni stranu.

¢ Na karté Volby aktivujte list potvrzeni, vyberte konkrétni
rychlost odesilani nebo zvolte rozliseni faxu. Vybérem
moznosti Cas odeslani také mdzete nastavit konkrétni
dobu pfenosu faxu. < B

7. Vyberte moZnosti poZadované pro faxovou Glohu a klepnutim

v v . ?
na tlacitko OK dokument odeslete. Fax bude odeslan na
seznam uloh zafizeni pfipravenych k prenosu.
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Snimani sledu ¢innosti

Snimani sledu ¢innosti

Snimani sledu ¢innosti uzivateli umoZiuje nasnimani tisténé predlohy a jeji pfevod na elektronicky
soubor. Soubor je umistén do konkrétniho loZisté na sitovém serveru, v pracovni stanici nebo pevném
disku zafizeni. Nastaveni pouZivana pro snimani predlohy jsou uloZena v Sabloné.

1.

22

Ptedlohy do vstupni pfihradky podavace predloh vloZte licem nahoru. Nastavte voditka tak, aby se
dotykala pfedloh.

nebo

Nadzvednéte podavac predloh. Polozte pfedlohu licem dold na sklo pro predlohy a umistéte ji

k Sipce v pravém hornim zadnim rohu. Zavfete podavac predloh.

Jednim stisknutim tlacitka Vymazat vSe (AC) zruste predchozi vybéry programovani obrazovky.

Stisknéte tlac¢itko Domovska stranka sluzeb a vyberte
moznost Snimani sledu ¢innosti. Zobrazi se funkce S I
Snimani sledu ¢innosti. o man s s |
- - . PLBLIC | Scuber: mistni soukromd slakka
Ze seznamu Sablon vyberte Sablonu pro Glohu. “’mm el |
V3echna aktualni nastaveni se zméni na nastaveni =
v Sabloné. @ e o
Vyberte pozadované funkce pro Glohu snimani na [@ o | [T L:‘i:““ ) sl

dotekové obrazovce: V pfipadé potfeby zménte
nastaveni Sablony z moznosti na kartach Snimani sledu ¢innosti, Rozsifena nastaveni, Uprava
rozvrZeni a Volby ukladani soubort:

@ Barva vystupu slouZi k replikaci pdvodnich barev nebo zméné vystupu na ¢ernobily, ve stupnich
Sedé nebo barevny.

Poznamka: Tato funkce nemusi byt ve vasem zafizeni k dispozici.

2stranné snimani slouZi k vybéru, zda budou pfedlohy jedno- nebo oboustranné. Druhou stranu
[ze otacet.

= Typ predlohy slouZi k definovani predlohy jako textu, textu a fotografie nebo fotografie.

Predvolby snimani slouzi k nastaveni snimani tak, aby odpovidalo zptisobu pouziti
- nasnimaného obrazku.

Stisknutim tlacitka Start nasnimate predlohy a zpracujete alohu snimani sledu ¢innosti. Po
dokonéeni snimani vyjméte predlohy z podavace predloh nebo skla pro predlohy. Uloha snimani
sledu ¢innosti prejde na seznam Gloh pfipravenych k uloZeni. Nasnimané obrazy jsou pak ulozeny
do umisténi zadaného v Sabloné a pfipraveny pro nacteni uZivatelem.
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Odesilani e-mailu
Odesilani e-mailu

1. Predlohy do vstupni prihradky podavace predloh vloZte licem nahoru. Nastavte voditka tak, aby se
dotykala pfedloh.
nebo
Nadzvednéte podavac predloh. Polozte pfedlohu licem dold na sklo pro predlohy a umistéte ji
k Sipce v pravém hornim zadnim rohu. Zavfete podavac predloh.

2. Jednim stisknutim tlac¢itka Vymazat vSe (AC) zruste predchozi vybéry programovani obrazovky.
¢ iy
(3] [imrmraraom ]

Poznamka: Chcete-li pouZivat Sifrovani a podepisovani | *=

3. Stisknéte tlacitko Domovska stranka sluzeb a vyberte [@ca™ )
moznost E-mail. Zobrazi se funkce E-mail.

e-maild, ujistéte se, Ze jste prihlaseni k pfistroji. [
4. Vyberte moznost Novi pfijemci. [a]™

5. Vrozeviraci nabidce vlevo od okna zadani vyberte (@ smamore ‘
pfijemce do pole Komu, Kopie nebo Skryta kopie.

] 2 ’ [ (& e preaay
1 stranny

[ Predvoly ‘

Scien a sk

| Foloa et

Pomoci klavesnice zadejte e-mailovou adresu.
e Je moZné zadat az 128 alfanumerickych znaku.

e  Chcete-li odstranit znak, pouzijte tlacitko Backspace; chcete-li vymazat celou polozku, vyberte
tlacitko X.

e Pomoci tlacitka Klavesnice... piejdéte na klavesnice dalSich jazykd.

Stisknutim tlacitka Pridat pfidate e-mailovou adresu na seznam pfijemcu. Pokracujte pfidavanim
e-mailovych adres, dokud na seznam nebudou pfidani vsichni pfijemci; pak vyberte moZnost
Zavrit.

Vsichni pfijemci budou zobrazeni v seznamu pfijemcd.

Poznamka: Je-li zapnuto Sifrovani e-maild, lze e-maily odesilat pouze pfijemctm, ktefi maji platny
Sifrovaci certifikat. Sifrovani zajistuje, 7e zpravu nebude moci precist nikdo kromé pozadovaného
prijemce. Je-li ddle zapnuto podepisovani e-maild, pfijemce bude mit jistotu, Ze zprava byla
skutecné odeslana osobou, kterd je uvedena jako odesilatel.

Pokud byl nastaven adresdr, zadejte jméno pfijemce a vyberte moznost Vyhledat. Zobrazi se
seznam odpovidajicich pfijemct. Vyberte poZadovanou e-mailovou adresu a v rozeviraci nabidce
vyberte moznost Pfidat (Komu:), Pfidat (Kopie:) nebo Pfidat (Skryta kopie:). E-mailova adresa
bude pfidana na seznam pfijemcl. Timto zplsobem je moZné na seznam prijemcl pfidat vice
prijemcul. Ukoncete stisknutim tlacitka Zavrit.

Pokud jste pfihlaseni k pfistroji a je zndma vase e-mailova adresa, zobrazi se tlacitko Pfidat mé.
Stisknutim tlacitka Pfidat mé automaticky pfidate sami sebe na seznam pfijemct.

Poznamka: Tlacitko Pfidat mé neni zobrazeno, pokud spravce systému zapnul funkci Only Send to
Self (Posilat jen sobé).

6. Podle potfeby zadejte podrobnosti do poli Zprava, Komu odpovédét, Od a Pfedmét.
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Odesilani e-mailu

7. Vyberte poZadované funkce pro e-mail na dotekové obrazovce:

(P Barva vystupu slouZi k replikaci pivodnich barev nebo zméné vystupu na ¢ernobily, ve stupnich
*  %edé nebo barevny.

Poznamka: Tato funkce nemusi byt ve vasem zafizeni k dispozici.

2stranné snimani slouZi k vybéru, zda budou predlohy jedno- nebo oboustranné. Druhou stranu
[ze otacet.

= Typ predlohy slouzi k definovani predlohy jako textu, textu a fotografie nebo fotografie.

Predvolby snimani slouZi k nastaveni snimani tak, aby odpovidalo zplsobu pouziti
nasnimaného obrazku.

8.  Stisknutim tlacitka Start nasnimate predlohy a zpracujete Glohu e-mailu. Po dokonéeni snimani
vyjméte predlohy z podavace predloh nebo skla pro predlohy.
Poznamka: Uloha e-mailu ptejde na seznam dloh pripravenych k odeslani.

9. Vybérem moznosti Stav alohy zobrazte seznam dloh a zkontrolujte stav dlohy.
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Ukladani dloh pro znovuvytisténi

Ukladani aloh pro znovuvytisteni

Ptedlohy do vstupni pfihradky podavace predloh vlozte licem nahoru. Nastavte voditka tak, aby se
dotykala pfedloh.

nebo

Nadzvednéte podavac predloh. Polozte pfedlohu licem dold na sklo pro predlohy a umistéte ji
k Sipce v pravém hornim zadnim rohu. Zavfete podavac predloh.

Jednim stisknutim tlacitka Vymazat vse (AC) zruste predchozi vybéry programovani obrazovky.
Stisknéte tlac¢itko Domovska stranka sluzeb a vyberte

mozZnost Kopirovani. T e e
Zobrazi se funkce Kopirovani. % 4 EhE %%
Naprogramujte poZzadované funkce Glohy. - g‘_"]“::ﬁ: g:qm gmm

\ | coyeeiny pai = Zerami Diérowiini

Oms  Qomim Qe ()1
Q it QJE:\‘;?\"P:' ( 2+ foramé |D Sedhvand tredura
Quﬂ .:Qm )

Klepnéte na kartu Tvorba alohy a potom na polozku Ulozit alohu ke znovuvytisténi.

Vyberte pozadovanou monost =
¥ usal. 01

e Kopirovat a uloZit slouZi k uloZeni dlohy . e ey
a vytisténi jeji kopie. 8::.. ,w : t .

e Jen uloZit uloZi Glohu bez vytisténi. B E Sorvce 00

Vyberte umisténi slozky k ulozeni dlohy. b e :

Vyberte moznost Novy nazev alohy a zadejte nazev
Glohy na klavesnici. ] Er—

Stisknutim tlacitka UlozZit uloZite ndzev Glohy a vratite
se na pfedchozi obrazovku.

Stisknutim tlacitka Start alohu spustte.

Uloha bude nasniména a ulozena se zadanym nézvem do zvolené slozky. Pokud byla vybrana
moznost Kopirovat a ulozit, vytiskne se také kopie Glohy.

Ulohy Ize ukladat také pomoci moznosti tiskového ovladace nebo internetovych sluzeb.
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Znovuvytisténi ulozenych Gloh

/Znovuvytisteni ulozenych aloh

1. Stisknéte tlac¢itko Domovska stranka sluzeb.

2. Vyberte moznost Znovu vytisknout ulozené dlohy. ="V

Zobrazi se slozky obsahujici ulozené Glohy. e - s
P e A A el -
3. Vyberte pozadovanou slozku. Pokud je to nutné, PYT pre -
prejdéte ke vSem slozkdm pomoci posuvniku. e ks i
. “ . - _| SlotkaD Aliiivatel 1000 f-—|
Zobrazi se seznam v3ech Gloh ve sloZce. =
v
Spriva slokek soubod
4, Vyberte Glohu a zvolte pozadovanou moznost tisku nebo uloZeni:
e  Tisk slouZi k vytisténi vybrané alohy pomoci Ty e
aktualné uloZzenych nastaveni tisku. = .
abe1zy DOMM"YY 00 00 00PM. 10 - Thsk
e  Pokud se nastaveni tisku oproti nastavenim e e e R
- . ° . . P “ . - Wytiskna odit
uloZzenym u pavodni tiskové alohy zméni, slouZi Ghmera prv——
~ . > . — mabt
mozZnost Vytisknout a ulozit k tisku

a naslednému uloZeni vybrané dlohy s novym
Mastaveni..

nastavenim. )

v 2

e Moznost Ulozit se pouziva k uloZeni vybrané
Glohy bez tisku. Uloha bude uloZena misto pavodni Glohy s vybranym novym nastavenim.

Pokud nastaveni dlohy vyZzaduje zmény pred e ==
vytisténim, vyberte moznost Nastaveni. Vyberte —— S—— e——

pozadované moznosti a stisknéte polozku Tisk, » B i,
Vytisknout a uloZit nebo UloZit. @ rensvoy @ rmersony () taent oy

5. Pokud je Gloha zabezpeceng, prihlaste se k pfistroji @ o e e | TN
. - PR P . 2 A4 OtryEejoy . 2utranné . DEravini
nebo zadejte pozadovany pfistupovy kéd a vyberte
moznost Tiskova aloha.

2utranni, oot
. Futnd podaval Aranu 2 . 1 svoeka

. Dali... . DA,

6. Vybérem moznosti Stav alohy zobrazte vsechny
seznamy Uloh a zkontrolujte stav Glohy.

Ulohy Ize také znovu vytisknout pomoci internetovych sluzeb.
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Prihlaseni/odhlaseni

Prinlaseni/odhlaseni

Pokud byla v zafizeni aktivovana moznost Ovéfeni nebo Uctovani, mize byt nutné se pred zahdjenim
pouzivani nékterych nebo vsech sluzeb pfihlasit. Obrazek zamku na tlacitku oznacuje, Ze abyste mohli
danou sluzbu pouZivat, je nutné se pfihlasit.

1.

Chcete-li se prihlasit, stisknéte tlacitko
Pfihlaseni/odhlaseni na ovladacim panelu. Vybér
zamcené sluzby vas také vyzve k zadani pfihlaSovaciho
jména a hesla.

Pomoci klavesnice zadejte své uZivatelské jméno.

Pokud je vyZadovano heslo, stisknéte tlacitko Dalsi
a pomoci klavesnice zadejte heslo.

Stisknéte tlacitko Zadat.

Pokud zafizeni pouziva Gcetni systém, mazZe byt nutné zadat dalsi informace, napfiklad ID
uzivatele nebo ID Gctu. JestliZe je nainstalovano externi kontrolni zafizeni (FDI), budete vyzvani
k vyuziti sluzeb prostfednictvim nainstalovaného zafizeni, napfiklad ctecky karet nebo otvoru pro
mince.

V oblasti Udaje o uzivateli vpravo od okna zprdvy se zobrazi obrazovka s Gdaji o uzivateli.

Chcete-li se odhlasit, znovu stisknéte tlacitko Pfihlaseni/odhlaseni nebo vyberte oblast s Gdaji
o uzivateli a v rozeviraci nabidce vyberte moznost Odhlaseni.

Zobrazi se potvrzovaci obrazovka; vyberte moznost Odhlaseni nebo Zrusit.
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Zvyseni produktivity
Zvyseni produktivity

Vase zafizeni je vykonné multifunkéni zafizeni s mnoha digitalnimi funkcemi integrovanymi v jednom
elegantnim systému. Podporuje velké pracovni skupiny v riznych firemnich prostfedich. Pomoci funkci
pro zvy3eni produktivity miZete udélat vice prace s méné prostfedky a zefektivnit sled praci. Jedna se
napfiklad o tyto funkce:

e online adresére,
e  pfizpusobeni vlastnim pracovnim postuptm,

e vykonné funkce dokumentace, napfiklad Vytvoreni brozury, Specialni strany, Vytvoreni ulohy
a Anotace.

Chcete-li maximalizovat produktivitu Glohy, pomoci tlacitka Stav alohy prejdéte do seznamu Aktivni
ulohy, kde muzZzete Glohy spravovat. Naléhavou dlohu lze stisknutim tlacitka Nahoru pfemistit do
umisténi s vyssi prioritou.

Pokud je Gloha v seznamu blokovéana, muze jeji tisk vyZadovat dalsi prostfedky nebo bezpec¢nostni kod.
Davod stavu blokovani se zobrazuje na obrazovce Postup dlohy. Pokud dojde ke splnéni poZzadavku
nebo bude zaddn spravny bezpec¢nostni kéd, Gloha bude uvolnéna k tisku.
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Udrzba a spotfebni materidl

Udrzba a spotiebni material

Se zafizenim jsou k dispozici rizné druhy spotfebniho materidlu, které vyZaduji doplfiovani nebo
vyménu, napfiiklad papir, svorky a soucéastky, které maze ménit uZivatel. Pokud chcete objednat
spotfebni material spole¢nosti Xerox, obratte se na mistni zastoupeni spole¢nosti Xerox a uvedte nazev
firmy, cislo produktu a vyrobni islo pfistroje.

Soucastky, které mize ménit uzivatel

Pristroj obsahuje 6 vyménitelnych soucdastek:
e Kazeta s tonerem (R1)

e  Xerograficky modul (R2)

e Modul fixaé¢ni jednotky (R3)

e  Odpadni nadobka toneru (R4)

e Ozobnovy filtr (R5)

e  Podavaci valec podavace predloh (R6)

Pokud je tfeba objednat nékterou z vyse uvedenych soucastek, pfistroj zobrazi hlaseni na dotekové
obrazovce. Toto hla3eni upozornuje, Ze se bliZi konec Zivotnosti pfislusné soucastky. Souc¢astku vymeérnte,
jakmile vas k tomu pfislusné hlaseni vyzve.

Chcete-li vyménit soucastku, kterou lze vyménit, postupujte podle pokynl na dotekové obrazovce nebo
provedte postup uvedeny u dané soucdstky.

Zasobniky svorek a nadoba na odpad dérovani

Je-li pfistroj vybaven finiSerem nebo praktickou seSivackou, bude nutné po zobrazeni hlaseni
s pfislusnymi pokyny vyménit zasobnik ¢i zasobniky svorek. Pokud je finiSer vybaven volitelnou
jednotkou pro dérovani, bude po vyzvé nutné vyprazdnit také nddobu na odpad dérovani.

Ulohy cisténi

Pravidelné ¢isténi zarucuje, Ze zafizeni neobsahuje prach a necistoty. Kryty zafizeni, ovladaci panel

a dotekova obrazovka by se mély ¢istit pomoci lehce navlhéeného jemného hadfiku nepoustéjiciho
vlakna. K ¢isténi skla pro predlohy je mozné pouzit standardni nebo antistaticky Cistici prostfedek
spolecnosti Xerox, ale je nutné jej nanést na hadfik, nikoli aplikovat pfimo na sklo pro pfedlohy. VeSkeré
zbytky odstrante ¢istym hadfikem nebo papirovou utérkou.
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Odstranovani problémi

Odstranovani problému

Kvalitu vystupu maze ovlivnit Fada situaci. Animace a chybové zpravy na zafizeni pomdahaji snadno
vyhledat a vyfesit problém. Nékteré problémy lze vyfesit restartovanim zafizeni. Pokud problém neni
restartovanim zafizeni vyfeden, zkuste najit feSeni v nasledujici ¢asti.

Problém Reseni

Zafizeni nelze zapnout. e Zkontrolujte, zda zafizeni neni v rezimu Uspory energie, coz
oznacuje zelend kontrolka na ovlddacim panelu. Opétovnou
aktivaci provedete dotknutim se obrazovky uzivatelského rozhrani.

e Ovérte, zda je spravné zasunut napdjeci kabel.

Podavac predloh nepodava predlohy. | e Ujistéte se, Ze jste vybrali spravnou sluzbu, napriklad Kopirovant,
Fax, Snimani sledu ¢innosti.

e PresvédcCte se, Ze jste z pfedloh odstranili vSechny svorky.

e Ujistéte se, Ze podavac predloh neni pfeplnény; vlozZit lze
maximalné 75 dokumentt (model 35) nebo 100 dokument
(ostatni modely).

o Ujistéte se, Ze jsou voditka po strandch nastavena tak, aby se
dotykala okrajt predlohy.

Zarizeni netiskne z pracovni stanice. | e Ujistéte se, Ze je k pracovni stanici pfipojen aktivni sitovy kabel.
e Ovérte, zda je nastaveni sité spravné. Dalsi informace naleznete
v pfirucce spravce systému.

Nelze odeslat e-mail. e Zkontrolujte, zda je zafizeni pfipojeno k siti.

e Ovérte, zda je aktivni funkce E-mail. Dalsi informace naleznete
v pfirucce spravce systému.

Zabranéni uviznuti papiru e Pokud se papir nadmérné krouti, prevratte jej v pfislusném
zasobniku.
e Pouzijte papir z nového baleni.

Nelze odfaxovat dokument. o Ujistéte se, Ze je aktivni funkce Fax.
e Zagjistéte, aby bylo zafizeni béhem pouzivani funkce Fax zapojeno
do telefonni linky nebo sité pro dalsi faxové sluzby.

Uloha se nasnima nebo odesle o Stisknéte tlacitko Stav alohy a zkontrolujte stav.

z pocitace, ale nevytiskne. e Pokud je Gloha blokovana, vyberte ji v seznamu a pomoci moznosti
Pozadované zdroje urcete prostfedky pozadované k aktivaci tlohy
pro tisk.

e Pokud je Gloha typu Zabezpeceny tisk, pfihlaste se a vyberte
moznost Uvolnit nebo vyberte moznost Uvolnit a zadejte
pozadovany pfistupovy kod.
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Odstranovani problémi

Odstranovani zaseknutych papirt

K zasekavani papiru a médii dochazi z fady davodd. Jakmile k zaseknuti dojde, zafizeni na obrazovce
uvede pokyny, jak zaseknuti odstranit.

Zaseknuty papir

V3echny odstranéné vytisténé listy se automaticky znovu vytisknou, jakmile bude zaseknuty papir
odstranén.

1. Na chybové obrazovce bude uvedeno, kde se papir zaseknul. Pomoci zelenych Gchytek a rukojeti
uvedenych v pokynech zobrazenych na obrazovce zaseknuty papir odstrarite.

2. Zkontrolujte, jestli jsou vSechny Gchytky a rukojeti pro odstranéni zaseknutého papiru ve spravné
pozici. U Gchytek a rukojeti pro odstranéni papiru by nemély blikat cervené indikatory.

Poznamka: Oblasti pro odstrafnovani zaseknutého papiru se lisi v zavislosti na modelu a konfiguraci
pristroje.

Zaseknuté predlohy

1. Podle pokynti odstrante vSechny pfedlohy z podavace predloh a zeskla pro predlohy.

2. Znovu usporadejte predlohy jako na za¢atku alohy a vloZte je do pfistroje. Pfedlohy budou
automaticky znovu zpracovany.
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Napovéda
Napoveda

Pfi pouZivani zafizeni mate k dispozici podrobnou a véasnou ndpovédu. Informace a tipy ndpovédy lze
ziskat z riznych zdroja.

V zarizeni

Kdykoli stisknete tlacitko Napovéda, prejdete na obrazovky online ndpovédy. Dalsi informace vam
poskytnou hlaseni, pokyny na obrazovce a grafické prvky.

Informacni strany

V zafizeni lze prejit k uzivatelské dokumentaci a riznym sestavam a vytisknout je.

1. Stisknéte tlacitko Stav pfistroje a vyberte moznost Informace o pfistroji.
2. Vyberte polozku Informacni strany.

Zobrazi se seznam dostupnych sestav a dokumentace.
3. Vyberte poZzadovanou sestavu nebo dokument a stisknéte tlacitko Tisk.

Dokumentace

Vétsinu odpovédi na své otdzky naleznete v dokumentaci dodané se zafizenim.
e Uzivatelska pfirucka — UzZivatelska pfirucka je rozdélena na nékolik ¢asti a poskytuje pokyny
a informace o v3ech funkcich v zafizeni.

e Listy s navody - Listy s navody uvadéji prehled viech zakladnich funkci zafizeni a lze je vytisknout
a povésit vedle zafizeni.

e  Prfirucka spravce systému — Poskytuje podrobné pokyny a informace tykajici se pfipojeni zafizeni
k siti a instalace volitelnych funkci.

K uZivatelské dokumentaci lze pfejit ze zafizeni a vytisknout ji podle vy3e uvedeného postupu. Dalsi
dokumenty jsou k dispozici na disku nebo je lze stdhnout z webovych stranek spole¢nosti Xerox.

Chyby

Chyby v zafizeni zjistite pfimo v zafizeni. Na obrazovce se zobrazi seznam chyb a protokoly chyb
zafizeni. Stranka s chybami se déli na tfi casti:

e Vsechny chyby

e  Aktivni zpravy

e Sestava udalosti

Pristup na stranku Chyby: Stisknéte tlacitko Stav pfistroje, stisknéte moznost Chyby a vyberte
pozadovanou moznost.
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Ndapovéda

V tiskovém ovladaci

Klepnutim na tlacitko ? na obrazovce ovladace tiskarny nebo stisknutim klavesy F1 na klavesnici
pocitace vyvolate informace o zobrazené obrazovce tiskového ovladace.

V internetovych sluzbach

Chcete-li ziskat pfistup k internetovym sluzbam, spustte na pracovni stanici webovy prohlizec. Do pole
URL zadejte text http:// ndsledovany IP adresou zafizeni a stisknutim klavesy Enter zobrazte
domovskou stranku.

Klepnutim na polozku Index (Rejstfik) zobrazte obsah webu internetovych sluZeb.

Klepnutim na tlacitko Help (Napovéda) piejdéte na web online podpory spolecnosti Xerox.

Poznamka: Chcete-li zjistit IP adresu zafizeni, vytisknéte sestavu konfigurace.

DalSi pomoc

Dalsi informace najdete na webovych strankéach pro zdkazniky na adrese www.xerox.com. MuZete se
také spojit s Centrem podpory spolecnosti Xerox a uvést vyrobni Cislo pfistroje.

s v

Chcete-li vyhledat vyrobni €islo pfistroje a kontaktni informace, stisknéte tlacitko Stav pfistroje na
ovlddacim panelu. Informace o zakaznické podpofe a vyrobni islo pfistroje jsou uvedeny na karté
Informace o pfistroji.
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