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Allgemeine Hinweise

Allgemeine Hinweise

Neben der Mdglichkeit zum Kopieren umfasst das Gerat je nach Modell und Konfiguration auBerdem
Funktionen fir den Faxversand und -empfang sowie zum Drucken und Scannen.

Die folgenden Konfigurationen sind verfligbar:

e Kopierer/Drucker: Multifunktionsgerat — Kopieren, Drucken, Faxversand und -empfang (optional),
E-Mail, Scannen (optional)

o Kopierer/Drucker/Scanner: Erweitertes Multifunktionsgerdt — Kopieren, Drucken, Scannen, E-Mail,
Faxversand und -empfang (optional)

Beide Modelle sind in den folgenden Konfigurationen lieferbar: 35/40/45/55/65/75/90 Kopien bzw.
Druckseiten pro Minute. Bei Bedarf kann die aktuelle Konfiguration zur Erreichung einer hoheren
Druckgeschwindigkeit nachgeristet werden. Weitere Auskiinfte erteilt der Xerox-Partner vor Ort.

Weitere Informationen zu den verfligbaren Modellen, Konfigurationen und separat erhdltlichen
Optionen sind unter Gerdtelibersicht auf Seite 11 zu finden.

Die in diesem Handbuch beschriebenen Merkmale und Funktionen beziehen sich auf ein voll
konfiguriertes WorkCentre und sind moglicherweise nicht auf jedem Gerdt verfligbar. Weitere
Informationen zu den optionalen Komponenten und zu anderen Gerdatekonfigurationen erteilt der
Xerox-Partner vor Ort.

Support

Nutzliche Informationen zur Gerdteinstallation und -verwendung, Treiber sowie Onlinelésungen sind
auf der Xerox-Website verfiigbar.

Die Mitarbeiter des Xerox Support Centre und der Xerox-Partner vor Ort helfen bei Fragen oder
Problemen gern weiter. Bei Kundendienstanrufen die Seriennummer des Gerdts bereithalten.
Die Seriennummer kann hier eingetragen werden:

#

Die Seriennummer ist an der Druckerinnenseite angegeben. Die vordere Abdeckung 6ffnen. Uber dem
Tonermodul ist ein Schild mit der Seriennummer angebracht. Die Telefonnummer des Xerox Support
Centre bzw. des Xerox-Partners vor Ort wird bei der Gerdteinstallation mitgeteilt. Sie kann der
Einfachheit halber hier eingetragen werden:

Telefonnummer des Xerox Support Centre/Xerox-Partners:

#
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Gerdateubersicht

@ =22

lf

© Steuerpult: Touchscreen und Ziffernblock.

© Vorlageneinzug und Vorlagenglas: Zum

Scannen einzelner und mehrseitiger Vorlagen.
Das Vorlagenglas eignet sich besonders zum
Scannen einzelner, gebundener und leicht
beschadigter Vorlagen sowie von Vorlagen
mit benutzerdefiniertem Format.

Materialbehdlter 1 und 2: Standard bei

allen Modellen. Die Behdlter konnen fir
Materialformate von A5 bis A3 (5,5 x 8,5 Zoll bis
11 x 17 Zoll) entsprechend eingestellt werden.

Materialbehdalter 3 und 4: GroBraumbehdlter
(fest eingestellte Behdlter) fiir Druckmaterial im
Format A4 oder 8,5 x 11 Zoll.

Zusatzzufuhr: Fur Sonderformate.

Materialbehdlter 5: Optionaler GroBraumbe-
hdlter (fest eingestellter Behdilter) fiir Druckma-
terialim Format A4 oder 8,5 x 11 Zoll mit LSZ; bei
Bedarf Aufriistung fiir die Schmalseitenzufuhr
von Druckmaterial im Format A3, A4, 11 x 17 Zoll
oder 8,5 x 11 Zoll moglich.

Behadilter 6 (ZuschieBeinheit): Optionaler
Behdlter zum Einsatz mit dem GroBraumfinisher.
Er dient zum ZuschiefBen vorgedruckter Blatter in
Kopiensdtze. In die ZuschieBeinheit eingelegtes
Material durchlauft den Druckprozess nicht, d. h.,
auf Material in der Zuschiefeinheit kann nicht
kopiert oder gedruckt werden.

Geratetbersicht

© GroBraumfinisher: Optionaler Finisher far

die sortierte, versetzte, gestapelte und/oder
geheftete Ausgabe; bei Bedarf mit Booklet
Maker, Falzmodul bzw. Locher aufristbar

Booklet Maker und Falzmodul: Optionale
Gerdte zum Falzen bzw. fiir die Broschiirener-
stellung; Anschluss an den GroBraumfinisher

Offline-Hefter: Optionales Ger&t zum manuellen
Heften von bis zu 50 Blatt; spezielle Ablage
erforderlich.

Versatzausgabefach: Fiir die sortierte/
unsortierte Ausgabe. Jeder Auftragssatz wird
zum vorangehenden versetzt ausgegeben.

Standard-Office-Finisher: Optionales Gerdt fiir
die gestapelte, sortierte, geheftete und/oder
versetzte Ausgabe.

Office-Finisher: Optionales Gerdt fir die
gestapelte, sortierte, geheftete und/oder
versetzte Ausgabe; bei Bedarf mit Locher
aufriistbar.

Vorlagenglasabdeckung: Aufklappbare
Abdeckung des Vorlagenglases; ersetzt bei
manchen Konfigurationen den Vorlageneinzug.
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Betriebsarten und Optionen

Betriebsarten und Optionen

Auf dem Gerdt stehen zahlreiche Betriebsarten und Optionen zur Verfiigung. Einige Betriebsarten
werden standardmadBig angeboten und missen lediglich aktiviert oder mit Drittanbieterhardware
konfiguriert werden. Optionale Funktionen und Kits sind ebenfalls verfligbar; sie kbnnen separat
erworben und installiert werden. Welche Optionen verfiigbar sind, hdngt vom WorkCentre-Modell ab.

Kopierer/Drucker

Legende:

¢ Standard 0 Optional - Nicht verfligbar

Beschreibung

WorkCentre

35 40 45 55 65 75 90

Vorlagenglasabdeckung: aufklappbare Abdeckung des
Vorlagenglases; ersetzt den Vorlageneinzug

Vorlageneinzug: maximale Kapazitat von 75 Seiten
(35er-Konfiguration)/100 Seiten (ein- oder beidseitig bedruckt);
unterstutzt werden die Formate A5 bis A3 (5,5 x 8,5 Zoll bis

11 x 17 Zoll); ersetzt die Vorlagenglasabdeckung

Materialbehdlter 3 und 4: GroBraumbehdlter

Materialbehalter 5: GroBraumbehalter

Behdlter 6 (ZuschieBeinheit): optionale ZuschieBeinheit;
Anschluss an den GroBraumfinisher

Umschlagbehdlter: kann bei Bedarf anstelle des Standard-
behdlters 2 installiert werden; Kapazitdt entspricht 55 Nr.-10-
Umschlagen (4,1 x 9,5 Zoll).

Versatzausgabefach: fiir die sortierte/unsortierte Ausgabe

Standard-Office-Finisher: fir die gestapelte, sortierte, geheftete
und/oder versetzte Ausgabe

Office-Finisher: fiir die gestapelte, sortierte, geheftete und/oder
versetzte Ausgabe; bei Bedarf mit Locher aufristbar

GroBraumfinisher: firr die sortierte, versetzte, gestapelte und/oder
geheftete Ausgabe; bei Bedarf mit Booklet Maker, Falzmodul bzw.
Locher aufristbar

Locher: lieferbar fir den Office-Finisher und den GroBraumfinisher;
je nach Lochermodul Lochung mit 2 (Standard/Legal), 3 oder 4
(Standard/Schwedisch) Lochern; mehrere Lochermodule konnen
nicht gleichzeitig installiert werden.
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Betriebsarten und Optionen

WorkCentre

Beschreibung

35 40 45 55 65 75 90

Offline-Hefter: zum manuellen Heften; spezielle Ablage o o o o o o o
erforderlich

Ablage des Offline-Hefters: wird bei Verwendung des Offline- o o . . . . .
Hefters links am Gerdt angebracht

Unterschrank: ggf. anstelle der Materialbehalter 3 und 4 U U ] ]

angebrachter Staubehdlter

Integriertes Fax: fiir den Faxbetrieb mit einer Leitung o o o o o o o
Integriertes Fax (erweitert): fir den Faxbetrieb mit zwei Leitungen | © ) ) ) o o )
LAN-Fax®: fir den Faxversand direkt vom PC mithilfe eines O L R N A
geeigneten Druck-/Faxtreibers

Serverfax® : fiir den Faxversand und -empfang am Gerét ohne L I I B R e
dedizierte Telefonleitung

Internet-Fax: fir den Faxversand und -empfang liber das Internet o o o o o o o
oder ein Intranet

Scan-Kit: zur Verwendung der E-Mail- und Scanfunktionen o o o o o o o
erforderlich; Schwarzwei3scannen ist standardmafig aktiviert.

Datenschutzmodul: bietet zusatzliche Sicherheitsfunktionen, o o o o o o o
beispielsweise zur Festplatteniiberschreibung

Xerox Secure Access: Kartenleser, mit dem der Zugriff auf das o o o o o o o
Gerdt eingeschrdankt werden kann

Farbscanner: zum Scannen in Farbe (Werksinstallation) o o o o

Kit zur Farbscanaktivierung: PIN-Code zur Aktivierung der ; ; ; ; o o o
Farbscanfunktionen

Netzwerkkostenzdhlung: zur Verfolgung der Nutzung o 0 0 0 o o o
ausgewahlter Betriebsarten fiir ein oder mehrere Gerate im

Netzwerk

Xerox-Standardkostenzéhlung: Kostenzéhlungstool zur U] U] . . . . .
Nachverfolgung der Nutzung ausgewdhlter Betriebsarten durch

einzelne Benutzer

Fremdgerdteschnittstelle: ermdglicht den Anschluss eines o o o o o o o
Drittanbietergerdts fur die Zugriffssteuerung mit Karten- oder

Miinzbetrieb

a. Integriertes Fax oder Faxserver eines Drittanbieters erforderlich
b. Faxserver eines Drittanbieters erforderlich

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 13
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Betriebsarten und Optionen

Kopierer/Drucker/Scanner

Legende:

e Standard 0 Optional = Nicht verfiigbar

Beschreibung

WorkCentre

35 40 45 55 65 75 90

Vorlageneinzug: maximale Kapazitat von 75 Seiten U U J J J J J
(35er-Konfiguration)/100 Seiten (ein- oder beidseitig bedruckt);

unterstutzt werden die Formate A5 bis A3 (5,5 x 8,5 Zoll bis

11 x 17 Zoll); ersetzt die Vorlagenglasabdeckung

Materialbehdlter 3 und 4: GroBraumbehdalter U U ° ° ° ° °
Materialbehdalter 5: GroBraumbehdlter o o o o o o o
Behdlter 6 (ZuschieBeinheit): optionale ZuschieBeinheit; o o o o o o
Anschluss an den GroBraumfinisher

Umschlagbehdlter: kann bei Bedarf anstelle des Standard- 0 o o o 0 o o
behadlters 2 installiert werden; Kapazitdt entspricht 55 Nr.-10-

Umschldgen (4,1 x 9,5 Zoll)

Versatzausgabefach: fiir die sortierte/unsortierte Ausgabe o o o o
Standard-Office-Finisher: fiir die gestapelte, sortierte, geheftete o 0 0

und/oder versetzte Ausgabe

Office-Finisher: fir die gestapelte, sortierte, geheftete und/oder o o o o o o
versetzte Ausgabe; bei Bedarf mit Locher aufristbar

GroBraumfinisher: fiir die sortierte, versetzte, gestapelte und/oder o] o] o] o] o o
geheftete Ausgabe; bei Bedarf mit Booklet Maker, Falzmodul bzw.

Locher aufriistbar

Locher: lieferbar fiir den Office-Finisher und den GroBraumfinisher; o o o o o o o
je nach Lochermodul Lochung mit 2 (Standard/Legal), 3 oder 4

(Standard/Schwedisch) Lochern; mehrere Lochermodule kénnen

nicht gleichzeitig installiert werden.

Offline-Hefter: zum manuellen Heften; spezielle Ablage o o o o o o o
erforderlich

Ablage des Offline-Hefters: wird bei Verwendung des Offline- U U . . . . .
Hefters links am Gerdt angebracht

Integriertes Fax: fir den Faxbetrieb mit einer Leitung o o o o o o o
Integriertes Fax (erweitert): fiir den Faxbetrieb mit zwei Leitungen | © o o o o o o
LAN-Fax®: fiir den Faxversand direkt vom PC mithilfe eines © © © © © © ©
geeigneten Druck-/Faxtreibers
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Betriebsarten und Optionen

WorkCentre

Beschreibung

35 40 45 55 65 75 90

Serverfax® : fiir den Faxversand und -empfang am Gerét ohne
dedizierte Telefonleitung

Internet-Fax: fir den Faxversand und -empfang liber das Internet J J J J J J [
oder ein Intranet

Scan-Kit: zur Verwendung der E-Mail- und Scanfunktionen ] ] . . ] ] ]
erforderlich; SchwarzweiBscannen ist standardmdpBig aktiviert.

Datenschutzmodul: bietet zusdtzliche Sicherheitsfunktionen, [ o o o ° ° °
beispielsweise zur Festplatteniiberschreibung

Xerox Secure Access: Kartenleser, mit dem der Zugriff auf das o ) ) ) o o o
Gerdt eingeschrdankt werden kann

Farbscanner: zum Scannen in Farbe (Werksinstallation) o o o o

Kit zur Farbscanaktivierung: PIN-Code zur Aktivierung der g g g g o o o
Farbscanfunktionen

Netzwerkkostenzdhlung: zur Verfolgung der Nutzung o o 0 0 (o o o
ausgewahlter Betriebsarten fiir ein oder mehrere Gerate im
Netzwerk

Xerox-Standardkostenzdhlung: Kostenzdahlungstool zur [ [ . . . . .
Nachverfolgung der Nutzung ausgewdbhlter Betriebsarten durch
einzelne Benutzer

Fremdgerdteschnittstelle: ermoglicht den Anschluss eines o 0 0 o o o (¢
Drittanbietergerdts fir die Zugriffssteuerung mit Karten- oder
Miinzbetrieb

a. Integriertes Fax oder Faxserver eines Drittanbieters erforderlich
b. Faxserver eines Drittanbieters erforderlich
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Ubersicht iiber das Steuerpult

Ubersicht tiber das Steuerpult

Betriebsartentaste: Zugriff auf die verfigbaren
Betriebsarten

Funktionstaste: Wiedereinblenden der
Betriebsartenanzeige, die vor einem Wechsel zur
Auftrags- oder Systemstatusanzeige zuletzt
angezeigt wurde

Auftragsstatustaste: Anzeigen des Status
aktueller Auftrage sowie von ausfihrlichen
Informationen zu fertig gestellten Auftragen

Systemstatustaste: Anzeigen von Systemstatus,
Zdhlerstanden, Stand der Verbrauchsmaterialien
und Austauschmodule; Drucken der Benutzer-
dokumentation und von Berichten; Aufrufen

des Verwaltungsmeniis

Touchscreen: Auswahlen von Einstellungen;
Anzeige von Informationen zur Stérungsbe-
seitigung und allgemeinen Gerateinformationen

© An-/Abmeldetaste: Eingeben der Anmeldein-

16

formationen; Abmelden

Ziffernblock: Eingeben alphanumerischer
Zeichen

Hilfe: Anzeigen von Hilfemeldungen zu den
Gerdtefunktionen

Unterbrechungstaste: Anhalten des aktuellen
Druckauftrags zur Verarbeitung eines eiligen
Kopierauftrags

Starttaste: Starten von Auftragen

AC-Taste (Alles l6schen): Loschen der Eingabe;
zum Wiederherstellen der Standardeinstellungen
zweimal dricken.

Stopptaste: Anhalten des aktuellen Auftrags

Energiespartaste: Aktivieren des Energiespar-
betriebs; schneller Neustart; Ausschalten des
Gerdts

Sprachwahltaste: Andern der Displaysprache

Wahlpause: Einfligen einer Pause beim Wahlen
von Faxnummern

C-Taste (Loschen): Loschen der letzten
Ziffernblockeingabe

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
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Ein- und Ausschalten des Gerats

Einschalten

1. Sicherstellen, dass das Gerdt an eine geeignete
Stromquelle angeschlossen ist. Das Netzkabel muss
fest auf der Gerateriickseite eingesteckt sein.

2. Betriebsschalter driicken. Der Einschaltvorgang
(Hochfahren aller installierten Optionen) dauert
weniger als 3 Minuten.

Ausschalten

Ein- und Ausschalten des Gerats

1. Betriebsschalter driicken. Die Ausschaltoptionen werden angezeigt:

e Energiesparmodus: In Abhdngigkeit von der
Gerdatekonfiguration erfolgt sofort der Wechsel in
den Energiesparbetrieb.

e Schneller Neustart: Nach Bestatigung erfolgt ein
Neustart des Gerats. Alle Kopierauftrdge in der
Auftragsliste werden geloscht, Druckauftrage
werden wiederhergestellt.

e Ausschalten: Nach Bestatigung wird das Gerdt
heruntergefahren.

schatien

e
driscken oder den Touchscroen beriiren.

|m"__.| Vit “Schredler Noustar? wird o gestartod, und alle
laufenden Auftriige geh En Neustart kam bei Aohif

Mt "Ausschalten” Gerdt

Wi
D Gerd! rur it bestmmien Sihuationsn ausschalien, da dés 2u Tintenverbist Kirl D

e Abbrechen: Abschaltoptionen werden ausgeblendet, und das Gerdt ist wieder betriebsbereit.

2. Ausschalten auswdbhlen. Auf dem Touchscreen erscheint eine Warnung mit dem Hinweis, dass
beim Ausschalten des Gerdts Daten verloren gehen kénnen.

Hinweis: Bei Bestatigung der Auswahl werden alle Auftrage in der Warteschlange geldscht.

3. Bestdtigen antippen, um das Gerdat auszuschalten.

Das Gerat wird heruntergefahren. Dieser Vorgang dauert ca. 45 Sekunden.
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Ein- und Ausschalten des Gerdts

Energiesparmodus

Das Gerat ist mit einer Energiesparfunktion ausgestattet, die automatisch in Kraft tritt, wenn eine
bestimmte Zeit lang keine Aktivitdt stattfindet. Die Optionen fir den Energiesparmodus werden vom
Systemadministrator eingerichtet. Durch Driicken der Energiespartaste auf dem Steuerpult werden die
Ausschaltoptionen angezeigt. Zum Aktivieren des Energiesparmodus folgendermafBen vorgehen:

1. Auf dem Steuerpult die Energiespartaste driicken.
Die Abschaltoptionen werden angezeigt.

2. Energiesparmodus auswdhlen. Es erfolgt sofort ein
Wechsel in den reduzierten Betrieb.

Wurde der Ruhezustand konfiguriert, erfolgt nach
dem festgelegten Zeitraum die Umschaltung in
diesen Modus.

Die Energiespartaste leuchtet, wenn das Gerdt im

Energiesparbetrieb ist. Sie leuchtet konstant, wenn der
reduzierte Betrieb aktiviert ist. Blinkt die Taste, befindet sich das Gerat im Ruhezustand.

3. Zur Aktivierung des Gerdts aus dem reduzierten Betrieb bzw. Ruhezustand eine Schaltflache auf
dem Touchscreen antippen oder eine Taste auf dem Steuerpult driicken. Die Aktivierung aus dem
Ruhezustand nimmt mehr Zeit in Anspruch.

Informationen zum Einrichten der Energiesparoptionen siehe System Administrator Guide
(Systemhandbuch).
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Einlegen von Druckmaterial

Einlegen von Druckmaterial

Gewiinschten Behdlter 6ffnen.

e Die Behdlter 1 und 2 kénnen fiir alle Materialformate von A5 bis A3 (5,5 x 8,5 Zoll bis
11 x 17 Zoll) frei eingestellt werden.

e Die Behdlter 3 und 4 fassen ausschlieBlich Druckmaterial im Format A4 bzw. 8,5 x 11 Zoll in
LSZ-Ausrichtung (fest eingestellte Behdlter).

e Behdlter 5 ist ein optionaler GroBraumbehdilter. In der Standardausfiihrung umfasst
dieses Zufuhrmodul einen Behadlter, der auf A4/8,5 x 11 Zoll LSZ eingestellt ist. Fur die
Schmalseitenzufuhr von Druckmaterial im Format A3/11 x 17 Zoll bzw. A4/8,5 x 11 Zoll kann
der Behdlter entsprechend nachgeriistet werden.

e Die Zusatzzufuhr akzeptiert die meisten gdngigen Druckmaterialien im Format A6 bis A3
(4,25 x 5,5 Zoll und 11 x 17 Zoll) in SSZ-Ausrichtung.

Hinweis: LSZ = Langsseitenzufuhr; SSZ = Schmalseitenzufuhr

Druckmaterial einlegen. Die maximale Fiillh6he nicht tiberschreiten.

Bei Verwendung von Behdlter 1 oder 2 sicherstellen,
dass die Materialfiihrungen dem Format entsprechend
eingestellt sind (sie missen leicht am Materialstapel
anliegen). Zum Andern der Materialfiihrungs-
einstellung auf die Verriegelung driicken.

Bei Verwendung der Zusatzzufuhr das Material so
einlegen, dass es an der Behdltervorderseite anliegt.
Die hintere Materialfiihrung muss die Stapelkanten
leicht beruhren.

Zum Einlegen von Druckmaterial in den Behdilter 5 zundchst die Behdlterabdeckung 6ffnen
(Knopf driicken). Warten, bis der Aufzug ganz heruntergefahren ist. Am Touchscreen wird
angezeigt, welches Druckmaterial eingelegt werden muss. Druckmaterial einlegen. Das Material
muss an der rechten Behdlterwand anliegen.

Behdlter bzw. Behdlterabdeckung schlieen. Die Zusatzzufuhr wird nicht geschlossen.

Falls die Anzeige Druckmaterialeinstellung auf dem Touchscreen erscheint, Format, Art und Farbe
des eingelegten Druckmaterials auswdhlen. AnschlieBend Bestdtigen antippen.

Handelt es sich um einen fest eingestellten Behdlter, Druckmaterial entsprechend der Angabe
auf dem Touchscreen (Format und Art) einlegen. Die Anzeige Druckmaterialeinstellung
erscheint nicht.

Informationen zum Einlegen von Sondermaterialien siehe Materialarten auf Seite 231 unter
Druckmaterial. Spezifikationen und technische Daten zum WorkCentre™
5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 sind unter www.xerox.com zu finden.
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Einlegen von Vorlagen

Einlegen von Vorlagen

Vorlagen kénnen tber den Vorlageneinzug oder das
Vorlagenglas eingelesen werden.

1. Vorlagen mit der Vorderseite nach oben in das
Eingabefach des Vorlageneinzugs einlegen.

Vorlagenfiihrungen so einstellen, dass sie die
Materialkanten leicht beriihren.

Alternativ:

2. Vorlageneinzug anheben. Vorlage mit der Vorderseite
nach unten auf das Vorlagenglas legen und mithilfe
des Pfeils oben rechts ausrichten. Vorlageneinzug
schlieBen.

Hinweis: Auch bei Anforderung mehrerer Exemplare
werden Vorlagen nur einmal eingelesen.

Spezifikationen und technische Daten zum WorkCentre™
5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 sind unter
www.xerox.com zu finden.
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Kopieren

Kopieren

1. Vorlagen mit der Vorderseite nach oben in das Eingabefach des Vorlageneinzugs einlegen.
Vorlagenfiihrungen so einstellen, dass sie die Materialkanten leicht beriihren.

Alternativ:

Vorlageneinzug anheben. Vorlage mit der Vorderseite nach unten auf das Vorlagenglas legen und
mithilfe des Pfeils oben rechts ausrichten. Vorlageneinzug schlieBen.

2. AC-Taste (Alles Loschen) einmal driicken, um ggf. vorherige Einstellungen zu l6schen.

3. Betriebsartentaste driicken und Kopieren auswdhlen. [Cwe o
Die Kopierfunktionen werden angezeigt. "":"‘::"3 """"""""_l "'"""";’ : """%%
=l =
@~  Quem*(Qu Qe
O—  Quit Qe Q=
Qrenzenn Qietiae™ Ozt () o
':J'“" Ju.. Abh et __)“"'

4. Die gewlinschten Funktionen auf dem Touchscreen auswahlen:

25 - 400%

s (0 Verkleinern/VergréBern: Zum Festlegen eines Groendnderungswerts zwischen 25
L |

- und 400 %.

D Materialzufuhr: Zum Angeben des Zufuhrbehdlters und des Ausgabeformats.

_. Seitenaufdruck: Zum Aktivieren der ein- oder der beidseitigen Ausgabe.

%ﬁh‘p Ausgabe: Zum Aktivieren der Sortier-, Heft- und/oder Falzoptionen (sofern ein
"Lul 1] entsprechendes Endverarbeitungsgerat angeschlossen ist).

5. Gewiinschte Auflage tber den Ziffernblock eingeben. Dann die Starttaste driicken, um die
Vorlagen einzulesen.

6. Nach Abschluss des Scanvorgangs die Vorlagen aus dem Vorlageneinzug bzw. vom Vorlagenglas
nehmen.
Hinweis: Der Kopierauftrag wird in die Warteschlange gestellt und dann ausgegeben.

7. Auftragsstatustaste driicken, um alle Warteschlangen aufzurufen und den Status des Auftrags
zu prifen.

Verbleibt der Auftrag in der Warteschlange, sind weitere Ressourcen dafur erforderlich.
Zum Anzeigen der benétigten Ressourcen den Auftrag und dann Auftragsdaten auswdhlen.
Der Auftrag wird ausgegeben, sobald die benétigten Ressourcen verfiigbar sind.

Informationen zu weiteren Kopierfunktionen siehe Kopieroptionen auf Seite 44 unter Kopieren.

Informationen zum Kopieren von Ausweisvorlagen siehe Ausweis kopieren auf Seite 202 unter
Ausweiskopie.
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Drucken von Dokumenten

Drucken von Dokumenten

Sicherstellen, dass auf dem PC der richtige Xerox-Druckertreiber installiert wurde. Ndheres zum
Installieren von Druckertreibern siehe System Administrator Guide (Systemhandbuch).

Das zu druckende Dokument 6ffnen. In der Anwendung auf Datei > Drucken klicken und den
Xerox-Drucker aus der Liste der angezeigten Gerdte auswahlen.

Zum Andern der Standarddruckeinstellungen auf Eigenschaften klicken.

Der Druckertreiber umfasst mehrere Registerkarten,

auf denen die Optionen und Eigenschaften = s i
angeordnet sind. Wi sge | Bicha | Lo [t
. . ragsart: __ E][E) setenauducic
e  Registerkarte Material/Ausgabe: Auswahl von i ke DE _ ol
Druckmaterial, -format und -farbe sowie der L g ] Al ]
Ausgabeoptionen (z. B. Seitenaufdruck). ElF thions =l
e Registerkarte Sonderseiten: Hinzufligen B st =l
von Deck- und Leerblattern sowie wie von -
Sonderseiten. N &
e Registerkarte Bildqualitét: Einstellung der
Bildoptionen.
e  Registerkarte Layout/Aufdrucke: Optionen fir
das Hinzufiigen von Aufdrucken, zum Andern der

Schriftbildausrichtung (Quer- oder Hochformat)
sowie zum Aktivieren der Broschurenerstellung und von Mehrfachbildern.

e Registerkarte Erweitert: Schriftart-, Dokument- und Druckoptionen.

Die fur den Druckauftrag gewtinschten Optionen auswdhlen und dann auf OK klicken, um das
Dokument auszugeben.

Der Auftrag wird an das Gerdt tibermittelt und in die Liste der aktiven Auftrage eingereiht.
Zum Anzeigen der Liste die Auftragsstatustaste auf dem Steuerpult driicken.

Hat ein Auftrag in der Liste den Status “Angehalten”, so sind zum Drucken zusdtzliche Ressourcen,
eine Benutzeranmeldung oder ein Kennwort erforderlich. Zum Anzeigen der benétigten
Ressourcen den Auftrag und dann Benétigte Ressourcen auswdhlen. Der Auftrag wird
ausgegeben, sobald die benétigten Ressourcen verfiigbar sind. Ist eine Benutzeranmeldung oder
ein Kennwort erforderlich, Anmeldung am Gerdt vornehmen oder Freigeben wdhlen und das
Kennwort eingeben.

Informationen zu weiteren Druckfunktionen siehe Drucken von Dokumenten auf Seite 150 unter
Drucken.
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Versenden von Faxnachrichten

Versenden von Faxnachrichten

Vorlagen mit der Vorderseite nach oben in das Eingabefach des Vorlageneinzugs einlegen.
Vorlagenfiihrungen so einstellen, dass sie die Vorlagenkanten leicht beriihren.

Alternativ:

Vorlageneinzug anheben. Vorlage mit der Vorderseite nach unten auf das Vorlagenglas legen
und mithilfe des Pfeils oben rechts ausrichten. Vorlageneinzug schliefen.

AC-Taste (Alles Léschen) einmal driicken, um ggf. vorherige Einstellungen zu l6schen.

Betriebsartentaste dricken und Fax auswdhlen.Die [ oo .l
Faxfunktionen werden angezeigt. S e e wip ) oo

Zur Eingabe der Faxnummer gibt es verschiedene

Maoglichkeiten: -
= :

e Manuelle Wahl iiber den Ziffernblock: Das Feld
“Nummer eingeben und "Hinzufligen' antippen”
auf dem Touchscreen auswahlen und die ] s H [J Voroger
Nummer Gber den Ziffernblock eingeben. : =

e Manuelle Wahl mit Telefon: Wenn ein Telefongerat an den Drucker angeschlossen ist, die
Taste fiir die manuelle Wahl driicken und die Nummer {iber den Ziffernblock oder die Tasten
am Telefon eingeben.

e  Kurzwahl: Das Feld “Nummer eingeben und "Hinzufligen' antippen” auswdahlen und die
dreistellige Kurzwahlnummer eingeben. AnschlieBend die Option Kurzwahl auswahlen.

e Adressbuch: Adressbuch antippen, um das Faxadressbuch aufzurufen. Einen Eintrag aus dem
Adressbuch auswdabhlen, der der Empféngerliste hinzugefligt werden soll. Bei Bedarf weitere

Empfanger auswdhlen und dann SchlieBen antippen, um die vorherige Anzeige erneut
einzublenden.

Zum Hinzufiigen der Nummer zur Empfdngerliste Hinzufiigen antippen. Weitere Nummern nach
Bedarf hinzufiigen. Das Fax wird an alle Empfdanger in der Liste gesendet.

Die gewiinschten Funktionen fiir den Faxauftrag auf dem Touchscreen auswdhlen:

Wahlzeichen: Alphanumerische Zeichen, denen eine Faxfunktion zugeordnet ist. Sie werden mit
der Faxnummer eingegeben.

Deckblatt: Kann dem Faxauftrag bei Bedarf hinzugefiigt werden.

Seitenaufdruck: Hier angeben, ob die Vorlage ein- oder beidseitig bedruckt ist.

Vorlagenart: Hier angeben, ob die Vorlage iberwiegend Text, Text und Fotos, liberwiegend
Fotos oder Rasterbilder enthdlt.

Auflésung: Bei Bedarf kénnen die Auflésungseinstellungen angepasst werden.

Starttaste driicken, um die Vorlagen einzulesen und den Faxauftrag zu verarbeiten. Nach
Abschluss des Scanvorgangs die Vorlagen aus dem Vorlageneinzug bzw. vom Vorlagenglas
nehmen.

Hinweis: Der Faxauftrag wird in die Auftragsliste gestellt und dann gesendet.

Auftragsstatustaste driicken, um alle Warteschlangen aufzurufen und den Status des Auftrags zu
prifen.

Informationen zu weiteren Faxfunktionen siehe Versenden von Faxnachrichten auf Seite 72 unter Fax.
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Serverfax

Serverfax

1. Vorlagen mit der Vorderseite nach oben in das Eingabefach des Vorlageneinzugs einlegen.
Vorlagenfiihrungen so einstellen, dass sie die Vorlagenkanten leicht berthren.

Alternativ:

Vorlageneinzug anheben. Vorlage mit der Vorderseite nach unten auf das Vorlagenglas legen
und mithilfe des Pfeils oben rechts ausrichten. Vorlageneinzug schliefen.

2. AC-Taste (Alles Léschen) einmal driicken, um ggf. vorherige Einstellungen zu 6schen.

3. Betriebsartentaste driicken und Serverfax auswdhlen. [Jw o
Die Serverfaxfunktionen werden angezeigt. l'“'”' B Y ‘ B

4.  Zur Eingabe der Faxnummer gibt es verschiedene
Moglichkeiten: r—
¢ Manuelle Wahl iiber den Ziffernblock: Das Feld

“Nummer eingeben und 'Hinzufiigen' antippen”
auf dem Touchscreen auswéhlen und die Dswmmiems 1] [ v ) [ ]
Nummer UGber den Ziffernblock eingeben. :

e Faxverzeichnis: Faxverzeichnis antippen, um einen Eintrag aus dem Faxverzeichnis
auszuwdhlen und der Empfdngerliste hinzuzufiigen.

5. Hinzufiigen wdhlen.
6. Die gewtinschten Funktionen fir den Faxauftrag auf dem Touchscreen auswdhlen:

Wabhlzeichen: Alphanumerische Zeichen, denen eine Faxfunktion zugeordnet ist. Sie werden mit
der Faxnummer eingegeben.

Seitenaufdruck: Hier angeben, ob die Vorlage ein- oder beidseitig bedruckt ist.

=| Vorlagenart: Hier angeben, ob die Vorlage tiberwiegend Text, Text und Fotos oder Giberwiegend
& Fotos enthadlt.

Auflésung: Bei Bedarf kénnen die Auflésungseinstellungen angepasst werden.

7. Die Starttaste driicken, um die Vorlagen einzulesen und die Verarbeitung des Serverfaxauftrags zu
starten. Nach Abschluss des Scanvorgangs die Vorlagen aus dem Vorlageneinzug bzw. vom
Vorlagenglas nehmen.

Hinweis: Der Serverfaxauftrag wird in die Auftragsliste gestellt und dann gesendet.

8. Auftragsstatustaste driicken, um alle Warteschlangen aufzurufen und den Status des Auftrags
zu prifen.

Informationen zu weiteren Serverfaxfunktionen siehe Verwenden der Serverfaxfunktion auf Seite 91
unter Fax.
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Internet-Fax

Internet-Fax

1. Vorlagen mit der Vorderseite nach oben in das Eingabefach des Vorlageneinzugs einlegen.
Vorlagenfiihrungen so einstellen, dass sie die Vorlagenkanten leicht berihren.

Alternativ:

Vorlageneinzug anheben. Vorlage mit der Vorderseite nach unten auf das Vorlagenglas legen und
mithilfe des Pfeils oben rechts ausrichten. Vorlageneinzug schlieBen.

2. AC-Taste (Alles Loschen) einmal driicken, um ggf. vorherige Einstellungen zu l6schen.

3. Betriebsartentaste driicken und Internet-Fax [
auswdhlen. Die Internet-Faxfunktionen werden [ s e "
angezeigt. ([ - =

4. Neue Empfdnger auswdhlen. e |5

5. Im Dropdownmenii links vom Eingabefeld den (g™ ; - =
Empfangertyp An oder Cc auswdbhlen. :

6. Uber die Tastatur die E-Mail-Adresse eingeben. IG‘WWMH H:I"':‘ ‘ !sf:m ™ H

e  Eskonnen bis zu 128 alphanumerische Zeichen
eingegeben werden.

e Einzelne Zeichen kdnnen mit der Ricktaste geloscht werden. Zum Loschen der gesamten
Eingabe X antippen.

e Tastaturen in anderen Sprachen kdnnen Uber die Schaltflache Tastaturen aufgerufen werden.

Hinzufiigen auswahlen, um die E-Mail-Adresse in die Empféngerliste aufzunehmen. Auf diese

Weise alle gewiinschten Empfdanger angeben. AnschlieBend SchlieBen antippen. Alle Empféanger

werden in der Empfdngerliste angezeigt.

Waurde ein Adressbuch eingerichtet, den Namen des Empfdngers eingeben und Suchen antippen.
Die gefundenen Empfénger werden in einer Liste angezeigt. Die gewiinschte E-Mail-Adresse
markieren und im Dropdownmeni Hinzufiigen (An) oder Hinzufiigen (Cc) auswdhlen. Die E-Mail-
Adresse wird in der Empfdngerliste angezeigt. Auf diese Weise konnen der Empfangerliste weitere
Empfanger hinzugefiigt werden. Zum Beenden SchlieBen wdhlen.

7. Ggf. die Felder Nachricht, Antwort an, Von und Betreff ausfiillen.

8. Die gewiinschten Funktionen fiir den Faxauftrag auf dem Touchscreen auswdahlen:

@ Ausgabefarbe: Die Vorlagenfarbe kann ibernommen oder in Schwarzweif3/Farbe bzw.
Graustufen umgewandelt werden.

Hinweis: Diese Funktion ist nicht auf allen Geraten verfiigbar.
Seitenaufdruck: Hier angeben, ob die Vorlage ein- oder beidseitig bedruckt ist.

=| Vorlagenart: Hier angeben, ob die Vorlage tiberwiegend Text, Text und Fotos oder Giberwiegend
& Fotos enthadlt.

9. Die Starttaste driicken, um die Vorlagen einzulesen und die Verarbeitung des Internet-
Faxauftrags zu starten. Nach Abschluss des Scanvorgangs die Vorlagen aus dem Vorlageneinzug
bzw. vom Vorlagenglas nehmen.

Hinweis: Der Internet-Faxauftrag wird in die Auftragsliste gestellt und dann gesendet.

10. Auftragsstatustaste driicken, die Liste der Auftrdge aufzurufen und den Status des Auftrags zu
priifen.

Informationen zu weiteren Internet-Faxfunktionen siehe Verwenden der Internet-Faxfunktion auf
Seite 99 unter Fax.
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PC-Fax

PC-Fax

1. Sicherstellen, dass auf dem PC der richtige Xerox-Druckertreiber installiert wurde und dass die
PC-Faxoption verfligbar ist. Ndheres zum Installieren von Druckertreibern siehe System
Administrator Guide (Systemhandbuch).

2. Das Faxdokument 6ffnen. Auf Datei > Drucken klicken und den Xerox-Drucker aus der Liste der
angezeigten Gerate auswdhlen.

3. Die Schaltflache Eigenschaften auswdhlen, um die Einstellungen fiir den Druckertreiber
anzuzeigen.

4, Im Fenster Material/Ausgabe des Druckertreibers

als Auftragsart die Option Fax auswdhlen. gEIOX Y )

Das Fenster Fax erd automatisch geoffnet Hier Mat fAusgabe | Sonderseien | Bidgualtat | Layoutsauiciucke | Emvelten

werden die aktuellen Faxempfénger angezeigt. Bl it e EE e
Nun kann die Funktion Faxempfédnger hinzufiigen | [ s s CI[] frdverarbotung
oder Aus Telefonbuch hinzufiigen verwendet G W — ]
werden. Ausgabeeinheit :
[ Automatische Auswchl ]
=
E F[r:fnizrstandardwene =]
B [_ok ] [ abbrechen | [ Obemehmen |
5. Zum Hinzufligen eines neuen Empfdngers die Schaltflache T
Empfénger hinzufiigen auswdhlen. Empfrger | Dackbiat | Dotoren
6. Den Namen und die Faxnummer des Empféngers sowie bei
Bedarf weitere Informationen eingeben.
MHame Famnummer Firma
Die Option In personlichem Telefonbuch speichern aktivieren,
wenn der Empfdnger in das personliche Telefonbuch aufge-
nommen werden soll.
Der Faxfenster umfasst mehrere Registerkarten, auf denen die
Optionen und Eigenschaften angeordnet sind.
e  Registerkarte Deckblatt: Hinzufligen eines Deckblatts zum
Faxauftrag
*  Registerkarte Optionen: Aktivieren des Sendeberichts, <] B
Auswdahlen der Ubertragungsgeschwindigkeit und der
Auflosung, Angeben einer Sendeverzégerung ber die B
Schaltflache Ubertragung

7. Die fur den Faxauftrag gewiinschten Optionen auswahlen und )
dann auf OK klicken, um das Dokument zu senden. Das Fax wird zur Ubertragung an die
Auftragsliste des Gerdts weitergeleitet.

Informationen zu weiteren PC-Faxfunktionen siehe PC-Fax-Optionen auf Seite 110 unter Fax.
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Scannen

Scannen

Mit der Scanfunktion kann eine Papiervorlage eingelesen und in eine elektronische Datei umgewandelt
werden. Die Datei wird im ausgewdhlten Ordner auf einem Netzwerkserver, einer Arbeitsstation oder
der Festplatte des Gerdts abgelegt. Die zum Scannen der Vorlage verwendeten Einstellungen werden in
einem Profil gespeichert.

1.

Vorlagen mit der Vorderseite nach oben in das Eingabefach des Vorlageneinzugs einlegen.
Vorlagenfiihrungen so einstellen, dass sie die Vorlagenkanten leicht beriihren.

Alternativ:

Vorlageneinzug anheben. Vorlage mit der Vorderseite nach unten auf das Vorlagenglas legen und
mithilfe des Pfeils oben rechts ausrichten. Vorlageneinzug schliefen.

AC-Taste (Alles Léschen) einmal driicken, um ggf. vorherige Einstellungen zu [6schen.

Betriebsartentaste driicken und Scannen auswahlen.
Die Scanfunktionen werden angezeigt.

In der angezeigten Profilliste ein Scanprofil fir den l i A
Auftrag auswdhlen. Sémtliche Einstellungen werden —

auf die im Profil vorgegebenen Werte gesetzt. e

Die gewiinschten Funktionen fir den Scanauftrag e ~)

auf dem Touchscreen auswdhlen. Bei Bedarf die | D e ||| 8 l H,::“ l i l

Profileinstellungen auf den Registerkarten Scannen,
Zusatzeinstellung, Layout sowie Ablageoptionen anpassen:

@ Ausgabefarbe: Die Vorlagenfarbe kann tibernommen oder in Schwarzweif3/Farbe bzw.
Graustufen umgewandelt werden.

Hinweis: Diese Funktion ist nicht auf allen Gerdten verfiigbar.

Seitenaufdruck: Hier angeben, ob die Vorlage ein- oder beidseitig bedruckt ist. Die Riickseite
kann gedreht werden.

=| Vorlagenart: Hier angeben, ob die Vorlage tiberwiegend Text, Text und Fotos oder Giberwiegend
Fotos enthadlt.

Scanfestwerte: Mit dieser Option werden automatisch die optimalen Einstellungen in
= Abhdngigkeit vom geplanten Verwendungszweck der Scandatei gewdhlt.

Starttaste driicken, um die Vorlagen zu scannen und den Scanauftrag zu verarbeiten. Nach
Abschluss des Scanvorgangs die Vorlagen aus dem Vorlageneinzug bzw. vom Vorlagenglas
nehmen. Der Scanauftrag wird in die Auftragsliste aufgenommen und zu gegebener Zeit
gespeichert. Die Scandatei wird in dem im Scanprofil angegebenen Ordner abgelegt und kann
anschlieBend vom Benutzer abgerufen werden.

Informationen zu weiteren Scanfunktionen siehe Scanoptionen auf Seite 121 unter Scannen.
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E-Mail-Versand

E-Mail-Versand

28

Vorlagen mit der Vorderseite nach oben in das Eingabefach des Vorlageneinzugs einlegen.
Vorlagenfiihrungen so einstellen, dass sie die Vorlagenkanten leicht berthren.

Alternativ:

Vorlageneinzug anheben. Vorlage mit der Vorderseite nach unten auf das Vorlagenglas legen und
mithilfe des Pfeils oben rechts ausrichten. Vorlageneinzug schlieBen.

AC-Taste (Alles Loschen) einmal driicken, um ggf. vorherige Einstellungen zu [6schen.

Betriebsartentaste driicken und E-Mail wahlen. Foe ; -
Die E-Mail-Funktionen werden angezeigt. (e e "
Hinweis: Zur Verwendung der E-Mail-Verschliisselungs- || e — i
und Signaturfunktion ist eine Anmeldung am Gerat [ i S
erforderlich. g o maoguangsieronsom

mcgqueand =1 vj
Neue Empfdanger auswdhlen. [@ e T [ o ] e — ‘
Im Dropdownment links vom Eingabefeld den okt Loy Fo s T

Empfangertyp An, Cc oder Bcc auswdhlen.
Uber die Tastatur die E-Mail-Adresse eingeben.
e  Eskonnen bis zu 128 alphanumerische Zeichen eingegeben werden.

e FEinzelne Zeichen kdnnen mit der Ricktaste geloscht werden. Zum Loschen der gesamten
Eingabe X antippen.

e Tastaturen in anderen Sprachen kénnen tGber die Schaltflache Tastaturen aufgerufen werden.

Hinzufiigen auswahlen, um die E-Mail-Adresse in die Empféngerliste aufzunehmen. Auf diese
Weise alle gewiinschten Empfénger angeben. AnschlieBend SchlieBen antippen.

Alle Empfanger werden in der Empfdngerliste angezeigt.

Hinweis: Wenn die E-Mail-Verschliisselung aktiviert ist, konnen E-Mails nur an Empfdanger gesendet
werden, die Uber ein giiltiges Verschlisselungszertifikat verfiigen. Durch die Verschliisselung wird
sichergestellt, dass die Nachricht nur vom angegebenen Empfénger gelesen werden kann. Durch
die E-Mail-Signatur wird dem Empfdnger gewdhrleistet, dass die E-Mail tatsdchlich vom
angegebenen Absender stammt.

Wurde ein Adressbuch eingerichtet, den Namen des Empfdngers eingeben und Suchen antippen.
Die gefundenen Empfénger werden in einer Liste angezeigt. Die gewiinschte E-Mail-Adresse
markieren und im Dropdownmenii Hinzufiigen (An), Hinzufiigen (Cc) oder Hinzufiigen (Bcc)
auswdbhlen. Die E-Mail-Adresse wird in der Empfdangerliste angezeigt. Auf diese Weise konnen der
Empfangerliste weitere Empfanger hinzugefiigt werden. Zum Beenden SchlieBen auswdhlen.

Wenn sich ein Benutzer am Gerdt angemeldet hat und seine E-Mail-Adresse bekannt ist, wird die
Schaltflache Element hinzufiigen angezeigt. Mit der Schaltflache Element hinzufiigen wird die
E-Mail-Adresse des angemeldeten Benutzers automatisch der Empfcngerliste hinzugefigt.

Hinweis: Die Schaltflache Element hinzufiigen wird nicht angezeigt, wenn die Funktion Nur an
eigene Adresse senden vom Systemadministrator aktiviert wurde.

Ggf. die Felder Nachricht, Antwort an, Von und Betreff ausfillen.
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E-Mail-Versand

7. Die gewtinschten Funktionen fir den E-Mail-Auftrag auf dem Touchscreen auswdahlen:
Ausgabefarbe: Die Vorlagenfarbe kann tibernommen oder in Schwarzweif3/Farbe bzw.
»  Graustufen umgewandelt werden.

Hinweis: Diese Funktion ist nicht auf allen Gerdten verfugbar.

Seitenaufdruck: Hier angeben, ob die Vorlage ein- oder beidseitig bedruckt ist. Die Rickseite
kann gedreht werden.

= Vorlagenart: Hier angeben, ob die Vorlage tiberwiegend Text, Text und Fotos oder Giberwiegend
& Fotos enthadilt.

Scanfestwerte: Mit dieser Option werden automatisch die optimalen Einstellungen in
- Abhdngigkeit vom geplanten Verwendungszweck der Scandatei gewdhlt.

8. Die Starttaste driicken, um die Vorlagen zu scannen und den E-Mail-Auftrag zu verarbeiten.
Nach Abschluss des Scanvorgangs die Vorlagen aus dem Vorlageneinzug bzw. vom Vorlagenglas
nehmen.

Hinweis: Der E-Mail-Auftrag wird in die Auftragsliste gestellt und dann gesendet.

9. Auftragsstatustaste driicken, um alle Warteschlangen aufzurufen und den Status des Auftrags
zu prifen.

Informationen zu weiteren E-Mail-Funktionen siehe E-Mail-Versand auf Seite 169 unter E-Mail.
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Speicherauftrage und Nachdruck

Speicherauftrage und Nachdruck

9.

10.

Vorlagen mit der Vorderseite nach oben in das Eingabefach des Vorlageneinzugs einlegen.
Vorlagenfiihrungen so einstellen, dass sie die Materialkanten leicht berthren.

Alternativ:

Vorlageneinzug anheben. Vorlage mit der Vorderseite nach unten auf das Vorlagenglas legen und
mithilfe des Pfeils oben rechts ausrichten. Vorlageneinzug schlieBen.

AC-Taste (Alles Loschen) einmal driicken, um ggf. vorherige Einstellungen zu [6schen.

Betriebsartentaste driicken und Kopieren auswdahlen.
Die Kopierfunktionen werden angezeigt.

Die gewlinschten Auftragsfunktionen programmieren. % @Mﬁm @El.ﬂ 03%

- QumrO.  O-
O— Qum=chi (e
L} 1711 Z (8% \) [limasaiia I_J 241 \_) Boschir, geetit
|O M. J Mikr Fuchsarly grund

Zur Registerkarte Auftragserstellung wechseln und
dann Auftrag speichern auswdabhlen.

Gewiinschte Option aktivieren: I Y

»  Kopieren und speichern: Der Auftrag wird @ N — — 3
gespeichert und eine Kopie der Vorlage wird Otemmms [ os wizs =
ausgegeben. 7 owec FS— w0

e Nur speichern: Der Auftrag wird gespeichert, aber
nicht ausgegeben.

Einen Ordner zum Speichern des Auftrags angeben. (£ omerarmes-

Neuer Auftragsname antippen und einen Namen fir
den Auftrag lber die angezeigte Tastatur eingeben.

Speichern auswdhlen, um den Auftragsnamen zu speichern und die vorherige Anzeige erneut
einzublenden.

Die Starttaste driicken, um den Auftrag zu verarbeiten.

Der Auftrag wird eingelesen und unter dem ausgewdhlten Namen im gewuinschten Ordner
gespeichert. Bei Auswahl von Kopieren und speichern wird der Auftrag zudem ausgegeben.

Auftrége konnen auch im Druckertreiber sowie mithilfe von Internet Services gespeichert werden.
Weitere Informationen zum Speichern von Auftrdgen fiir den Nachdruck siehe Speichern eines
Auftrags auf Seite 187 unter Speichern und Nachdrucken von Auftragen.

30

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Erste Schritte



Nachdruck

Nachdruck

1. Betriebsartentaste driicken.

2. Nachdruck auswahlen. .

Es werden alle Ordner angezeigt, die Speicherauftrdge | === e A P
enthalten. —— — -

3. Gewiinschten Ordner auswahlen. Gegebenenfalls ST St tr i
mithilfe der Bildlaufleiste alle Ordner anzeigen. i - B |
Eine Liste der im Ordner enthaltenen Auftrage wird 5
angezeigt. Ontnurvanatung..

4, Den Auftrag und dann die gewiinschte Druck- bzw.
Speicheroption auswdahlen:

e Drucken: Der ausgewdhlte Auftrag wird unter = ]

Verwendung der gespeicherten Einstellungen

gedruckt. o e | |
e Druck. + speich.: Die urspriinglich mit dem ey e m;:m
Auftrag gespeicherten Einstellungen kdnnen

gedndert werden. AnschlieBend wird der Auftrag

ausgegeben und mit den neuen Einstellungen e
gespeichert. o

e Speichern: Der ausgewdhlte Auftrag wird gespeichert,
aber nicht gedruckt. Alte Einstellungen werden ggf.
durch neue uberschrieben.

Zum Andern der Einstellungen vor der Ausgabe die B Einsteliungen

Option Einstellungen auswdhlen. Die gewiinschten Motrazutuhe  Sanautdruck

Optionen auswdhlen und anschlieBend Drucken, L] ¥ ?

Druck. + speich. oder Speichern antippen. @ 1o @) rnsoze @) rmpnsncen
5. Handelt es sich um einen geschiitzten Auftrag, o O 9 =

Anmeldung am Gerdt vornehmen, das Kennwort :ww :;:M :m

eingeben und Auftrag drucken auswahlen. .:_m = .E:M

6. Auftragsstatustaste driicken, um alle Auftragslisten
aufzurufen und den Status des Auftrags zu prifen. Weitere Informationen siehe Auftragsstatus
auf Seite 239 unter System- und Auftragsstatus.

Auftrége kdnnen auch tber Internet Services erneut gedruckt werden. Weitere Informationen zum
erneuten Ausgeben gespeicherter Auftrége siehe Nachdruck auf Seite 190 unter Speichern und
Nachdrucken von Auftragen.
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Anmelden/Abmelden

Anmelden/Abmelden

Ist auf dem Gerdt die Authentifizierung oder Kostenzéhlung aktiviert, ist zur Verwendung bestimmter
oder aller Betriebsarten moglicherweise eine Anmeldung erforderlich. Wird eine durch ein Schloss
gekennzeichnete Schaltflache angezeigt, ist eine Anmeldung erforderlich.

1. Zum Anmelden am Steuerpult die An-/Abmeldetaste
driicken. Auch bei Wahl einer gesperrten Betriebsart
wird zur Eingabe eines Benutzernamens und
Kennworts aufgefordert.

2. Benutzernamen iiber die Tastatur eingeben.

Falls ein Kennwort erforderlich ist, Weiter antippen
und Uber die Tastatur das Kennwort eingeben.

Eingabe auswdhlen.

3. Ist auf dem Gerdt ein Kostenzdhlungssystem aktiviert, miissen moglicherweise weitere
Informationen wie die Benutzer- oder Kostenstellenkennung eingegeben werden. Sofern ein
externer Kostenzdhler installiert ist, muss dieser zum Zugriff auf das Gerat verwendet werden,
zum Beispiel durch Durchziehen einer Karte oder Miinzeinwurf.

Die Benutzerdetails werden rechts vom Meldungsbereich angezeigt.

4, Zum Abmelden erneut die An-/Abmeldetaste driicken oder im Bereich der Benutzerdetails aus
dem Dropdownmen die Option Abmelden auswdahlen.

5. Inder Bestdtigungsanzeige Abmelden oder Abbrechen auswdhlen.
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Steigerung der Produktivitat

Steigerung der Produktivitat

Das Gerat ist ein leistungsstarkes Multifunktionssystem. Es wurde fiir den Einsatz in gro3en
Arbeitsgruppen konzipiert und unterstitzt unterschiedliche Biroumgebungen. Zu den vielen
leistungsstarken Funktionen gehéren u. a.:

e  Online-Adressbiicher
e Benutzerdefinierte Anpassung
e  Broschiirenerstellung, Sonderseiten, Auftragsaufbau, Textfelder

Eilige Auftrdge konnen bei Bedarf vorgezogen werden. Dazu die Auftragsstatustaste driicken. Die Liste
der aktiven Auftrage wird angezeigt. Den gewlinschten Auftrag markieren und Vorziehen auswahlen.

Hat ein Auftrag in der Liste den Status Angehalten, sind dafiir moglicherweise zusdtzliche Ressourcen
oder die Eingabe eines Kennworts erforderlich. Der Grund, weshalb der Auftrag angehalten wurde, ist in
der Anzeige Auftragsstatus angegeben. Wenn die erforderlichen Ressourcen bereitgestellt wurden, bzw.
nach Eingabe des Kennworts fir die geschiitzte Ausgabe, wird der Auftrag fiir den Druck freigegeben.

Weitere Informationen zur benutzerdefinierten Anpassung und Verwendung des Gerdts siehe
Verwaltung auf Seite 250 unter Verwaltung und Kostenzdahlung.
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Wartung, Austauschmodule und Verbrauchsmaterialien

Wartung, Austauschmodule und
Verbrauchsmaterialien

Das Gerat umfasst mehrere Austauschmodule und Verbrauchsmaterialien (z. B. Druckmaterial,
Heftklammern), die in bestimmten Abstdnden ausgetauscht bzw. nachgefiillt werden mussen. Zur
Nachbestellung von Austauschmodulen oder Verbrauchsmaterialien unter Angabe des Firmennamens
sowie der Produkt- und der Gerdteseriennummer an den zustandigen Xerox-Partner wenden.

Informationen zum Ermitteln der Seriennummer siehe Systemdaten auf Seite 243 unter System- und
Auftragsstatus.

Austauschmodule

Das Gerat verfiigt Giber 6 Austauschmodule:
e Tonerbehdlter (R1)

e  Xerografisches Modul (R2)

e  Fixiermodul (R3)

e  Tonersammelbehdlter (R4)

e Ozonfilter (R5)

e  Einzugsrolle (R6)

Am Touchscreen erscheint eine Meldung, wenn ein Austauschmodul nachbestellt werden muss:
XX ndhert sich dem Laufzeitende. Austauschmodule sollten erst ausgetauscht werden, wenn am
Gerdt eine entsprechende Aufforderung angezeigt wird.

Beim Wechseln eines Austauschmoduls die Anweisungen befolgen, die auf dem Touchscreen angezeigt
werden bzw. dem Austauschmodul beiliegen.

Heftklammermagazin und Locherabfallbehalter

Ist ein Finisher oder ein Offline-Hefter an das Gerdt angeschlossen, muss das Heftklammermagazin
ausgetauscht werden, wenn auf dem Touchscreen eine entsprechende Meldung erscheint. Umfasst der
Finisher einen Locher, ist in bestimmten Abstdnden auBerdem die Leerung des Locherabfallbehdalters
erforderlich.

Reinigungsarbeiten

Das Gerat sollte regelmdaBig ges@ubert werden, damit es staub- und schmutzfrei bleibt. Zum Reinigen
der Gerdateabdeckungen, des Steuerpults und des Touchscreens ein weiches fusselfreies Tuch, das leicht
mit Wasser angefeuchtet wurde, verwenden. Das Vorlagenglas kann mit Xerox-Standard- oder
Antistatikreiniger gesdubert werden. Dabei jedoch darauf achten, das Reinigungsmittel auf ein Tuch
und nicht direkt auf das Vorlagenglas zu geben. Restfeuchtigkeit mit einem sauberen Tuch oder
Papiertuch entfernen.

Weitere Informationen zu Wartungsaufgaben siehe Wartung auf Seite 286 unter Wartung und
Fehlerbehebung.
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Fehlerbeseitigung

Fehlerbeseitigung

Die Ausgabequalitdt ist von zahlreichen Faktoren abhdngig. Bei Problemen und Stérungen werden auf
dem Touchscreen Anweisungen und Grafiken zu ihrer Beseitigung angezeigt. Einige Fehler kénnen
durch Aus- und Wiedereinschalten des Gerdts beseitigt werden. Wurde der Fehler durch den System-
neustart nicht beseitigt, bietet die nachstehende Tabelle eventuell weitere Losungsmoglichkeiten.

Problem Losung

Gerat lasst sich nicht einschalten

Sicherstellen, dass sich das Gerdt nicht im Energiesparbetrieb
befindet (griine Lampe auf dem Steuerpult). Den Touchscreen
beriihren, um den Energiesparmodus zu beenden.

Sicherstellen, dass das Netzkabel ordnungsgemaf angeschlossen ist.

Dokumente werden nicht Giber
den Vorlageneinzug eingezogen

Sicherstellen, dass die richtige Betriebsart ausgewdhlt wurde

(z. B. Kopieren, Fax, Scannen).

Sicherstellen, dass ggf. alle Heft- und Buroklammern von der Vorlage
entfernt wurden.

Sicherstellen, dass die maximale Kapazitdt des Vorlageneinzugs nicht
Uberschritten wurde: Sie entspricht bei 35er-Modellen 75 und bei
allen anderen Modellen 100 Blatt.

Sicherstellen, dass die Vorlagenfiihrungen ordnungsgemap
eingestellt sind (d. h. so, dass sie die Vorlagenkanten leicht beriihren).

Drucken von der Arbeitsstation
nicht moglich

Sicherstellen, dass ein funktionierendes Netzwerkkabel an die
Arbeitsstation angeschlossen ist.

Sicherstellen, dass das Netzwerk ordnungsgemdp eingerichtet wurde.
Einzelheiten hierzu sind im System Administrator Guide
(Systemhandbuch) zu finden.

E-Mail-Versand nicht mdglich

Sicherstellen, dass das Gerat mit dem Netzwerk verbunden ist.

Sicherstellen, dass die E-Mail-Funktion aktiviert ist. Einzelheiten hierzu
sind im System Administrator Guide (Systemhandbuch) zu finden.

Vermeidung von Materialstaus

Bei starker Wellung das Druckmaterial im entsprechenden Behadlter
wenden.

Druckmaterial aus einem neuen Paket verwenden.

Faxversand nicht méglich

Sicherstellen, dass die Faxfunktion aktiviert ist.

Sicherstellen, dass das Gerdt an einen Telefonanschluss (Standardfax)
bzw. das Netzwerk (Serverfax, Internet-Fax, PC-Fax) angeschlossen ist.

Ubermittelte Druckauftrige
werden nicht ausgegeben

Auftragsstatustaste driicken, um den Fortschritt des Auftrags
anzuzeigen.

Hat der Auftrag den Status Angehalten, den Auftrag in der Liste
markieren und Benotigte Ressourcen antippen, um zu priifen, ob
Ressourcen (Druckmaterial, Toner usw.) dafiir erforderlich sind.
Handelt es sich um einen Auftrag mit geschiitzter Ausgabe,
Anmeldung am Gerat ausfiihren und Freigeben antippen, oder
Freigeben antippen und das zugehdrige Kennwort eingeben.

Weitere Informationen zur Problembehebung siehe Fehlerbeseitigung auf Seite 290 unter Wartung

und Fehlerbehebung.
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Fehlerbeseitigung

Staubeseitigung

Druckmaterialstaus konnen unterschiedliche Ursachen haben. Bei Auftreten eines Staus werden am
Touchscreen Anweisungen zu dessen Beseitigung angezeigt.

Materialstaus

Der Auftrag wird automatisch an der Stelle fortgesetzt, an welcher der Stau aufgetreten ist.

1. Inder Stérungsmeldung wird der Staubereich angegeben. Durch Betdtigen der griinen Hebel
und Griffe, die in den Anweisungen auf dem Touchscreen angegeben sind, die gestauten Seiten
entfernen.

2. Sicherstellen, dass sich alle bei der Behebung eines Materialstaus betdtigten Hebel und Griffe
anschlieBend wieder in der richtigen Position befinden. Die roten Lampchen hinter den
Hebeln/Griffen diirfen nicht zu sehen sein.

Hinweis: Die Staubeseitigungsbereiche variieren je nach Modell und Konfiguration.

Vorlagenstaus

1. GemdB den Anweisungen auf dem Touchscreen alle Vorlagen aus dem Vorlageneinzug bzw. vom
Vorlagenglas entfernen.

2. Vorlagen wie vor Auftragsbeginn neu ordnen und wieder einlegen. Die Vorlagen werden

eingezogen, und der Auftrag wird automatisch an der Stelle, an welcher der Stau aufgetreten ist,
fortgesetzt.

Weitere Informationen und Hilfe siehe Fehlerbeseitigung auf Seite 290 unter Wartung und
Fehlerbehebung.
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Hilfe

Hilfe

Informationen und Hilfe zum Gerdt sind bei Bedarf schnell und bequem abrufbar.

Gerat

Die Hilfetaste driicken, um die Hilfe zum Gerdat auf dem Touchscreen einzublenden. In Meldungen,
Anweisungen und bildlichen Darstellungen werden zusatzliche Informationen bereitgestellt.

Infoseiten

Die Benutzerdokumentation und verschiedene Berichte konnen am Gerdat aufgerufen und gedruckt
werden.

1. Systemstatustaste driicken und Systemdaten auswdahlen.
2. Infoseiten auswahlen.
Eine Liste der Berichte und die verfligbare Dokumentation werden angezeigt.
3. Gewlnschten Bericht bzw. gewtinschtes Dokument auswdhlen und Drucken antippen.

Dokumentation

Antworten auf die meisten Fragen zum Gerdt sind in der mitgelieferten Benutzerdokumentation
zu finden.

e Benutzerhandbuch: in mehrere Abschnitte untergliedert; Anweisungen und Informationen zu
samtlichen Funktionen des Gerdts

o  Ubersichtsseiten: Ubersicht iiber grundlegende Gerdtefunktionen. Die Ubersichtsseiten kénnen
gedruckt und zur schnellen Referenz neben dem Gerdat angebracht werden.

e  System Administrator Guide (Systemhandbuch): ausfiihrliche Anweisungen und Informationen
zum Anschluss des Gerdts an ein Netzwerk sowie zur Installation optionaler Funktionen; nur auf
Englisch verfiigbar

Bei Bedarf kann die Dokumentation wie oben beschrieben tber die Bedienungsoberflache des Gerats
gedruckt werden. Weitere Dokumente sind auf der mitgelieferten CD/DVD sowie der Xerox-Website
zu finden.

Fehler

Aufgetretene Gerdtestérungen kdnnen am Touchscreen angezeigt werden. Unter Fehler werden alle
Fehler und Stérungen sowie die Fehlerprotokolle aufgefiihrt. Die Fehleranzeige ist in drei Bereiche
unterteilt:

e Alle Fehler
e  Aktive Meldungen
e Fehlerprotokoll

Fehlerprotokoll aufrufen: Systemstatustaste driicken, Fehler und dann die gewiinschte Option

auswdahlen.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 37
Erste Schritte



Hilfe

Druckertreiber

Auf die Hilfeschaltflache (?) im Druckertreiberfenster klicken oder die Taste [F1] auf der Tastatur
driicken, um Informationen zum aktuellen Treiberdialog anzuzeigen.

Internet Services

Fir den Zugriff auf Internet Services am Computer ein Browserfenster 6ffnen. In das Adressfeld http://
gefolgt von der IP-Adresse des Gerdts eingeben. AnschlieBend die Eingabetaste driicken. Die Startseite
von Internet Services wird aufgerufen.

Auf Index klicken, um den Inhalt der Website einzublenden.

Hilfe auswdhlen. Es erfolgt automatisch die Weiterleitung zur Xerox-Supportwebsite.

Hinweis: Zum Ermitteln der IP-Adresse des Gerdts einen Konfigurationsbericht drucken.
Anweisungen hierzu siehe Berichte drucken auf Seite 243 unter System- und Auftragsstatus.

Zusatzinformationen

Zusdatzliche Unterstiitzung ist auf der Xerox-Kundenwebsite unter www.xerox.com sowie iber das Xerox
Support Centre (Gerateseriennummer bereithalten) erhdiltlich.

Zum Ermitteln der Seriennummer bzw. zum Anzeigen des Ansprechpartners die Systemstatustaste auf
dem Steuerpult driicken. Informationen zur Kontaktaufnahme mit dem Kundendienst und die
Gerdteseriennummer sind der Registerkarte Systemdaten zu entnehmen.
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Allgemeine Hinweise

Allgemeine Hinweise

In diesem Abschnitt werden die Kopierfunktionen des
Gerdts beschrieben. Dazu gehéren u. a. die Optionen
unter Verkleinern/VergréB3ern, Seitenaufdruck, Layout, —_— —
Bildqualitdt, Ausgabe und Auftragserstellung. = ? -

Wenn der Kopiermodus aktiviert ist und die Starttaste
gedriickt wird, wird die Vorlage eingelesen und tempordcr
gespeichert. Die Ausgabe erfolgt entsprechend den
gewdbhlten Einstellungen.

1. Zum Aktivieren des Kopierbetriebs die Betriebs-
artentaste driicken.

2. Die Option Kopieren auswdhlen. Es werden weitere
Optionen und Funktionen angezeigt.

Anweisungen zum Verwenden grundlegender
Kopierfunktionen siehe Kopieren auf Seite 43.

& femaldng eorderich & Wabdiorst

Wenn auf dem Gerat die Authentifizierung bzw. die
Kostenzdhlung aktiviert wurde, ist fiir den Zugriff auf diese Funktionen méglicherweise eine
Anmeldung erforderlich. Siehe Anmelden/Abmelden auf Seite 32 unter Erste Schritte.
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Kopieren

Kopieren

Vorlagen mit der Vorderseite nach oben in das Eingabefach des Vorlageneinzugs einlegen.
Vorlagenfiihrungen so einstellen, dass sie die Materialkanten leicht beriihren.

Alternativ:

Vorlageneinzug anheben. Vorlage mit der Vorderseite nach unten auf das Vorlagenglas legen und
mithilfe des Pfeils oben rechts ausrichten. Vorlageneinzug schlieBen.

AC-Taste (Alles Loschen) einmal driicken, um ggf. vorherige Einstellungen zu [6schen.

Betriebsartentaste driicken und Kopieren auswdhlen. [Cee i E
Die Kopierfunktionen werden angezeigt. “'“W"'J [ Suoms asguoe
25 400% E_.-A _] ﬂ..:J %%
[ = |
-3 Qmm @ @m
@1:0-. IZF:\/]'J:‘:&;‘:“:M |".H:)|-= :)Lm..
I\_,) Aulomatsch :JJE'::':;F: ! |\) 2550 ih__)mw
|‘._:\) 1711 Z (54%) ._\:{]d':“:;wm |__J2a| T) S
[J Wi _)h e __)“"'
Die gewiinschten Funktionen auf dem Touchscreen auswahlen:
@ Verkl./VergroBern: Zum Festlegen eines Gré3endnderungswerts zwischen 25 und 400 %.

O

D Materialzufuhr: Zum Angeben des Zufuhrbehdlters und des Ausgabeformats.

_' Seitenaufdruck: Zum Aktivieren der ein- oder der beidseitigen Ausgabe.

%‘%‘ Ausgabe: Zum Aktivieren der Sortier-, Heft- und/oder Falzoptionen (sofern ein
T JJ entsprechendes Endverarbeitungsgerat angeschlossen ist).

Gewiinschte Auflage tiber den Ziffernblock eingeben. Dann die Starttaste driicken, um die
Vorlagen einzulesen.

Nach Abschluss des Scanvorgangs die Vorlagen aus dem Vorlageneinzug bzw. vom Vorlagenglas
nehmen.

Hinweis: Der Kopierauftrag wird in die Warteschlange gestellt und dann ausgegeben.

Auftragsstatustaste driicken, um alle Warteschlangen aufzurufen und den Status des Auftrags
zu prifen.

Verbleibt der Auftrag in der Warteschlange, sind weitere Ressourcen dafiir erforderlich. Zum Anzeigen
der benétigten Ressourcen den Auftrag und dann Auftragsdaten auswdhlen. Der Auftrag wird
ausgegeben, sobald die bendtigten Ressourcen verfligbar sind.
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Kopieroptionen

Kopieroptionen

Auf der Registerkarte Kopieren sind grundlegende e [ ——
Einstellungen wie Verkleinern/Vergréfern, Materialzufuhr, o ™
Seitenaufdruck sowie Ausgabe zu finden. Die einzelnen @ L4 ) B

D @ @
Olm Oumm O
Om Ou.’.:..’.:.‘.,‘.! o Oz-z OE'“""“
Ou-mzqmu Oﬂmh O
O“ Ou« Ficksaite gedat O.,,,,

Optionen werden im Folgenden ndaher beschrieben.

Verkleinern/VergroBern

Zum Verkleinern und VergréBern bietet das Gerdt verschiedene Optionen, darunter proportionale
oder nicht proportionale GréBendnderung und vorprogrammierte Festwerte. Die Auswahl eines
Prozentsatzes fur die GroBendnderung kann direkt auf der Registerkarte Kopieren unter
Vergréfern/Verkleinern erfolgen. Zum Einstellen weiterer Optionen, die nicht in der Hauptanzeige
enthalten sind, Mehr antippen.

Beim Kopieren uber das Vorlagenglas kdnnen Prozentsdtze im Bereich 25 % bis 400 % zur

Verkleinerung oder VergroBerung gewdhlt werden. Beim Kopieren (iber den Vorlageneinzug ist eine

Verkleinerung bzw. VergroBerung auf 25 % bis 200 % maoglich.

e  Mithilfe der Pfeilschaltflachen auf der Registerkarte Kopieren den gewtinschten Prozentsatz
angeben.

e Oder die Protzentsatz-Schaltfliche [ 100 | auswdhlen und tiber den Ziffernblock den gewiinschten
Prozentwert eingeben.

e Soll die Kopie in VorlagengréBe ausgegeben werden, die Verkleinerung/VergroBerung auf 100 %
einstellen.

e  Weitere Optionen, darunter die Verkleinerung von A3 auf A4, Automatisch und Mehr sind unten
angegeben.

Proportional

Mit den Einstellungen in dieser Anzeige werden Lange und Breite proportional gedndert, d. h., das das
Seitenverhdltnis der Vorlage bleibt erhalten.

e  Die Schaltflache Variabel [ 100 | antippen und tiber den [T [“mooigy | simaon | i |

Ziffernblock oder die Pfeilschaltflachen das v

gewunschte GréBendnderungsverhaltnis angeben. @ o “ﬁ]s @ = v
o Uber die Schaltfldchen unter Festwert knnen die @ e :::m .f,.?’f"”’“
Optionen 100%, Automatisch oder andere gdngige, 7 o

vom Administrator eingerichtete
GroBendnderungsverhdltnisse gewdhlt werden.
Die gewdhlte GroBendnderung wird neben der
Schaltflache angezeigt.

Wird Automatisch gewdahlt, wird die KopiengréBe automatisch an das gewdhlte
Druckmaterialformat angepasst. Zur Verwendung dieser Einstellung muss ein Behdlter
ausgewdhlt werden.
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Nicht proportional

Damit kdnnen unterschiedliche GroBendnderungsverhdltnisse fiir die Breite X und die Hohe Y
angegeben werden. Dadurch wird eine verzerrte Kopie von der Vorlage erstellt.

« Die Schaltfléiche [ 100 ] unter Variabel auswdhlen und [
Uber den Ziffernblock oder die Pfeilschaltflachen die -
GroBendnderungsprozentsatze fiir die Breite (X) und RO - @ v
die Lange (Y) angeben. u @

50 /100%

o Uber die Schaltfléchen unter Festwert kénnen die
Optionen 100%/100%, X-Y separat, automatisch oder
andere gdngige, vom Administrator eingerichtete
GroBendnderungsverhdltnisse gewdhlt werden. Die fiir
die Breite und die Lange gewdhlte GroBendnderung wird neben der Schaltfléche angezeigt.

Zum Erstellen einer Kopie im Format der Vorlage 100%/100% auswahlen.

Mit X-Y separat, automatisch wird das Kopienformat automatisch dem gewdhlten Druckmaterial
angepasst. Die Verkleinerung oder VergroBerung ist nicht proportional, und das Bild wird
gegebenenfalls verzerrt, damit es auf das ausgewdhlte Materialformat passt. Zur Verwendung
dieser Option muss ein Behdlter ausgewdhlt werden. Alternativ in der Anzeige Materialzufuhr die
Option Automatisch auswdhlen.

Speichern auswdhlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.

Materialzufuhr

Im Abschnitt Materialzufuhr der Registerkarte Kopieren kann ein Materialbehdlter ausgewdhlt oder die
Option Automatisch aktiviert werden. Uber Mehr werden alle verfiigbaren Optionen aufgerufen.

e Mit Automatisch wird das geeignete Materialformat fir die Kopie anhand des Vorlagenformats
und der eingestellten Gr6Bendnderung ausgewdabhlt.

e Esist auch moglich, einen Materialbehdalter mit der gewlinschten Materialart im gewiinschten
Format auszuwdhlen. Format und Art des Druckmaterials in jedem Behdilter werden angezeigt.

Mehr antippen, um die Anzeige Materialzufuhr zu 6ffnen.

Sie zeigt alle Behdlter sowie das Format, die Art und die SHE
Farbe des in die Behdlter eingelegten Druckmaterials an. P
e Hier kann der Benutzer einen Behalter auswdhlen. il
Der ausgewdhlte Behdlter wird blau markiert. ::::
e  Wurde vom Systemadministrator fiir die Behdlter- o0t 122

auswahl die Option Automatisch aktiviert und
enthalten mehrere Behdlter das gleiche Druckmaterial
(d. h. gleiches Format, gleiche Farbe und gleiche Art), wird bei Leerwerden des verwendeten
Behalters automatisch auf den ndchsten geeigneten Behdlter umgeschaltet.

Speichern auswahlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.
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Seitenaufdruck

Auf dem Gerdt konnen Gber den Vorlageneinzug oder das Vorlagenglas ein- oder zweiseitige Kopien
von ein- oder zweiseitigen Vorlagen erstellt werden. Folgende Optionen stehen zur Verfligung:

e 1>1: Einseitig bedruckte Kopien von einseitig bedruckten Vorlagen.

e 1>2: Zweiseitig bedruckte Kopien von einseitig bedruckten Vorlagen. Mit der Schaltflache
Riickseite gedreht wird die Riickseite um 180° gedreht.

e 2>2: 7weiseitig bedruckte Kopien von zweiseitig bedruckten Vorlagen. Mit der Schaltfléche
Riickseite gedreht wird die Riickseite um 180° gedreht.

e  2>1: Einseitig bedruckte Kopien von zweiseitig bedruckten Vorlagen.

Hinweis: Beim Kopieren liber das Vorlagenglas erscheint eine Aufforderung zum Wenden der
Vorlage, wenn die Vorderseite eingelesen wurde.

Ausgabe

Die am haufigsten verwendeten Ausgabeoptionen werden direkt auf der Registerkarte Kopieren
gewdbhlt. Welche Optionen verfligbar sind, hdngt davon ab, welches Endverarbeitungsgerat und welche
Module installiert sind. Weitere Informationen siehe Endverarbeitungsgerate auf Seite 49.

Uber Mehr werden alle verfiigbaren Optionen aufgerufen. Nachdem alle gewiinschten Optionen
ausgewdhlt wurden, Speichern antippen, um die Einstellungen zu Gibernehmen und die Anzeige
zu schlieBen.

Aus

Diese Option aktivieren, wenn fiir die Ausgabe keine Endverarbeitung gewiinscht wird.

Sortierung

Gewlinschte Sortieroption auswdhlen. Folgende Optionen stehen zur Verfiigung:
e Sortiert: Die Kopien werden satzweise ausgegeben (1,2,3; 1,2,3; 1,2,3).
e Unsortiert: Die Kopien werden stapelweise ausgegeben (1,1,1; 2,2,2; 3,3,3).

Heften

Welche Optionen zum Heften verfligbar sind, hdngt vom Endverarbeitungsgerdat und der Konfiguration
ab. Informationen zu den verfligbaren Optionen siehe Betriebsarten und Optionen auf Seite 12 unter
Erste Schritte.

e Einzelheftung: Bei Aktivierung dieser Option die
gewiinschte Heftposition angeben. Die Ausgabe wird
einfach an der ausgewdhlten Position geheftet.

e Doppelheftung: Bei Aktivierung dieser Option die
gewiinschte Heftposition angeben. Die Ausgabe wird
mit zwei Heftklammern an der ausgewdhlten Kante
geheftet.
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e Mehrfachheftung: Bei Aktivierung dieser Option wird die Ausgabe mit drei oder vier
Heftklammern an der ausgewdhlten Kante geheftet. Beispiel:

e 4 Heftklammern bei A4 LSZ, A3, 8,5 x 11 Zoll LSZ, 11 x 17 Zoll, 8 x 10 Zoll LSZ

e 3 Heftklammern bei A4 SSZ, A5 LSZ, B5 SSZ, 8 x 10 Zoll SSZ, 8,5 x 11 Zoll SSZ, 8,5 x 5,5 Zoll
LSZ, 8,5 x 14 Zoll SSZ

Hinweis: SSZ steht fur Schmalseitenzufuhr, LSZ fir Langsseitenzufuhr.

Hinweis: Bei manchen Einstellungen wird das Bild gedreht. Ist die Heftoption nicht verfiigbar,
sicherstellen, dass im Verwaltungsmenii die Bilddrehung auf Ein gesetzt ist. Siehe Auto-
Bilddrehung auf Seite 270 unter Verwaltung und Kostenzahlung.

Lochen/Heften

Welche Optionen flr Lochen/Heften verflgbar sind, hdngt vom an den Drucker angeschlossenen
Endverarbeitungsgerdt bzw. Locher ab. Informationen zu den verfligbaren Optionen siehe
Betriebsarten und Optionen auf Seite 12 unter Erste Schritte.

Diese Option auswdhlen, wenn die Ausgabe gelocht oder gelocht und geheftet werden soll. Da jedes
Blatt einzeln gelocht wird, ist die Anzahl der Blatter in einem Satz unbegrenzt. Die Lochung kann nur
fur die Formate A4 LSZ und A3 (8,5 x 11 Zoll LSZ und 11 x 17 Zoll) ausgewdhlt werden. Zuerst die
gewunschte Sortieroption aktivieren und dann die Loch- und/oder die Heftoption auswdhlen. Folgende
Optionen stehen zur Verfiigung:

e Nur Lochen: Die Ausgabe wird an der linken Kante
gelocht.

e Einzelheftung: Die Ausgabe wird gelocht und
einfach geheftet. Bei Aktivierung dieser Option die
Heftposition angeben.

e Doppelheftung: Die Ausgabe wird gelocht und mit
zwei Heftklammern geheftet. Bei Aktivierung dieser
Option die Heftposition angeben.

Broschiire

Wenn das Gerdt tber den GroBraumfinisher mit Booklet Maker verfligt, konnen mit der Funktion
Broschtire gefalzte und geheftete Broschiiren erstellt werden. Fiir den Booklet Maker gelten folgende
Spezifikationen:

e  Materialformate: A3, A4, 11 x 17 Zoll, 8,5 x 11 Zoll, 8,5 x 13 Zoll und 8,5 x 14 Zoll

e  Materialgewicht: 60-216 g/m?2 (16-57 Ib)

e  Alle Druckmaterialien missen in SSZ-Ausrichtung (Schmalseitenzufuhr) eingelegt werden.
e Broschirendicke:

e Gefalzt und geheftet: maximal 15 Blatt a 80 g/m? (20 lb) oder entsprechende Dicke, also z. B.
13 Blatt a 80 g/m? (20 Ib) und ein Deckblatt a 160 g/m? (43 I|b)

e Nur gefalzt: maximal 5 Blatt a 80 g/m? (20 |b) oder entsprechende Dicke; also z. B. 3 Blatt a
80 g/m? (20 lb) und ein Deckblatt a 200 g/m? (53 Ib)
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Wenn die Broschiirenerstellung aktiviert ist, werden die Bilder automatisch verkleinert und in der
richtigen Reihenfolge auf dem Druckmaterial platziert, sodass beim Falzen der Kopien eine Broschiire
entsteht. Bei Bedarf kann die Broschiire mit einem Deckblatt versehen werden (siehe hierzu
Deckblatter auf Seite 56).

Folgende Optionen stehen zur Verfligung:

Broschiirenerstellung

e  Aus: Das Layout der Ausgabe entspricht dem der Vor-
lage. Diese Einstellung empfiehlt sich beispielsweise, T
wenn die Vorlage ebenfalls Broschirenlayout aufweist. | )

e Ein: Die Bilder der Vorlage werden automatisch @ -
verkleinert und in der richtigen Reihenfolge auf dem @ oo
Druckmaterial platziert, sodass beim Falzen der Kopien @ i
eine Broschire entsteht.

. Fatzon

Endverarbeitung

e Falzen und heften: Die Ausgabe wird in der Mitte zur Broschiire gefalzt und geheftet.
e Nur gefalzt: Die Ausgabe wird in der Mitte zur Broschiire gefalzt.

e Aus: Die Ausgabe wird nicht gefalzt oder geheftet.

Falzen

Wenn das optionale Falzmodul an das Gerat angeschlossen ist, kdnnen einzelne Blatter im Format A4
oder 8,5 x 11 Zoll (Materialgewicht zwischen 60 und 120 g/m? (16-32 lb)) mit der Wickel- oder der
Leporellofalzoption gefalzt werden. Die Vorlagen stets mit der kurzen Kante zuerst zufiihren (SSZ).

e Wickelfalz ~ :Blatt wird wie abgebildet gefalzt. Zur
satzweisen Ausgabe Sortiert und zur stapelweisen
Ausgabe Unsortiert auswahlen.

* Leporellofalz - :Blatt wird wie abgebildet gefalzt.

Zur satzweisen Ausgabe Sortiert und zur stapelweisen
Ausgabe Unsortiert auswahlen.
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Endverarbeitungsgerate

Kopieroptionen

Endverarbeitungsgeréit Beschreibung

Standard-Office-Finisher

Hinweis: Doppelheftung steht beim Standard-Office-Finisher nicht zur
Verfligung.

Kapazitat: bis zu 250 Blatt im oberen Fach und bis zu 1000 Blatt im
Staplerfach

Materialgewicht: 60-216 g/m? (16-57 Ib)

Abhdngig von den ausgewdhlten Funktionen kann die Ausgabe im
Staplerfach sortiert, gestapelt und geheftet werden. Es kdnnen bis zu 30 Blatt
a 80 g/m? (20 lb) geheftet werden (bei Verwendung von Karton oder
Registermaterial entsprechend weniger).

Das Heftklammermagazin fiir den Standard-Office-Finisher fasst 3000
Heftklammern.

Office-Finisher

Kapazitat: bis zu 250 Blatt im oberen Fach und bis zu 2000 Blatt im
Staplerfach

Materialgewicht: 60-216 g/m? (16-57 Ib)

Abhdngig von den ausgewdhlten Funktionen kann die Ausgabe mit dem
Office-Finisher sortiert, gestapelt, geheftet und ggf. gelocht werden. Es
konnen bis zu 50 Blatt a 80 g/m? (20 lb) geheftet werden (bei Verwendung
von Karton oder Registermaterial entsprechend weniger).

Der Finisher-Hefter enthdlt 1 Heftklammermagazin mit 5000 Heftklammern.
Der Office-Finisher kann mit dem optionalen Locher (2, 3 oder 4 Locher)
ausgestattet werden.

Grofraumfinisher

Kapazitat: bis zu 250 Blatt im oberen Fach und bis zu 3000 Blatt im
Staplerfach

Materialgewicht: 60-216 g/m? (16-57 Ib)

Abhdngig von den ausgewdhlten Funktionen kann die Ausgabe mit dem
Grofraumfinisher sortiert, gestapelt, geheftet und ggf. gelocht werden. Es
konnen bis zu 100 Blatt a 80 g/m? (20 lb) geheftet werden (bei Verwendung
von Karton oder Registermaterial entsprechend weniger).

Die Pausetaste oben am Finisher driicken, um die Ausgabe zu unterbrechen
und das Ausgabefach zu leeren. Zum Fortsetzen der Ausgabe die Taste
erneut driicken.

Dieser Finisher kann mit dem optionalen Locher (2, 3 oder 4 Locher) und der
ZuschieBeinheit (Behdlter 6) ausgestattet werden.

Der Grofraumfinisher kann mit einem Booklet Maker zum Falzen und Heften
von Broschiiren geliefert werden. Gefalzte Blatter und Broschiiren werden an
das Broschiirenausgabefach ausgegeben, das je nach Seitenzahl 10 bis 30
Broschuren fasst. Ist die Klappe rechts an dem Fach heruntergeklappt,
konnen beliebig viele Broschiiren in einen geeigneten Behdlter ausgegeben
werden.

Ein GroBraumfinisher mit Booklet Maker kann zusdtzlich mit einem
Falzmodul ausgestattet werden. Die Ausgabe kann dann gefalzt werden.
Wenn das Falzmodul installiert ist, reduziert sich das Fassungsvermdégen
des Finisherstaplerfachs auf 2000 Blatt, und das maximal zuldssige
Materialgewicht betragt 120 g/m? (32 Ib).
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Bildqualitat

Mithilfe der Bildanpassungsfunktionen kann die EeE T = e
Bildqualitdt fir die Ausgabe optimiert werden. In diesem Dt g e
Abschnitt werden die verfiigbaren Optionen und ihre Olzaes Ol

Verwendung beschrieben. Dazu gehéren neben der
Einstellung der Vorlagenart Helligkeits-, Scharfen- und
Kontrastregelung.

Vorlagenart

Uber diese Funktion kénnen die Eigenschaften der Vorlage 1 Vorlagenar
angegeben werden, um auf diese Weise die Kopienqualitcit
zu optimieren.

e  Foto und Text: Vorlagen mit Fotos hoher Qualitat
oder mit Strichzeichnungen und Text. Mit dieser
Option wird eine sehr gute Bildwiedergabe erzielt; die
Scharfe von Text und Strichzeichnungen ist jedoch
leicht gemindert.

e  Text: Liefert scharfere Umrisse und wird fiir Text und Strichzeichnungen empfohlen.

e Foto: Dient zur optimalen Verarbeitung von Vorlagen mit Fotos und dhnlichen Bildern, die weder
Text noch Strichzeichnungen (werden mit dieser Einstellung weniger scharf wiedergegeben)
enthalten.

e Rasterbild: Wird verwendet, wenn die Vorlage aus einer Zeitschrift oder Zeitung stammt und Fotos
oder Text enthdlt.

Speichern auswdhlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.

Bildoptionen

Bildoptionen: Diese Schaltflache antippen, um das Erscheinungsbild der Kopien zu dndern. Folgende
Optionen stehen zur Verfiigung:

Helligkeit
Dient zur Einstellung des Schwarzungsgrads fiir das ~ Sacapionen e ——
einzulesende Dokument. v —
e Schieberegler nach unten bewegen, um helle Vorlagen \/ = (L
(wie etwa Bleistiftzeichnungen) dunkler auszugeben. @

e Schieberegler nach oben bewegen, um dunkle
Vorlagen (z. B. Halbtonbilder oder Vorlagen mit
farbigem Hintergrund) aufzuhellen.
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Schdrfe

Dient zur Einstellung der Detailgenauigkeit der gescannten Bilder.
e  Schieberegler nach oben bewegen, um ein scharferes Bild zu erzielen.
e  Schieberegler nach unten bewegen, um ein weicheres Bild zu erzielen.

Raster

Dieses Option ist flr die Vorlagenarten Foto und Text, Text und Rasterbild verfiigbar. Die folgenden
Rasteroptionen sind verfiigbar:

e  Automatisch: Flecken und UnregelmdBigkeiten werden ausgeglichen.

»  Spezial: Vollton- und Rasterbilder mit hoher Punktdichte werden optimiert. Die Ausgabe wirkt auf
diese Weise weniger kornig; Ubergdnge sind weicher.

Speichern auswahlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.
Bildoptimierung

Bildoptimierung bietet Optionen zur Verbesserung der Qualitat der Ausgabe durch Unterdruicken des
Hintergrunds oder Einstellen des Kontrasts. Folgende Optionen stehen zur Verfligung:

Hintergrundunterdriickung

Hiermit wird die Ausgabe bei Vorlagen mit farbigem
Hintergrund verbessert. Der Hintergrund ist in der Ausgabe
weniger oder gar nicht sichtbar. Diese Option ist fiir
Vorlagen auf farbigem Papier niitzlich.

e  Autom. Hintergrundunterdriickung: Hintergrund wird ,.F‘“'“
unterdrickt.

e  Aus: Hintergrundunterdriickung wird deaktiviert, was
insbesondere in folgenden Fallen zu empfehlen ist:

e Mit einer dunkleren Einstellung der Helligkeit wird bei hellen Vorlagen keine befriedigende
Ausgabe erzielt.

e Die Vorlage hat einen grauen oder farbigen Rand.

e Bei einer gebundenen Vorlage sollen Details besser wiedergegeben werden, die wegen eines
dunklen Randes verloren gingen.

Kontrast

Uber diese Funktion werden die Druckdichte der Ausgabe gesteuert und ein zu starker oder zu geringer
Kontrast auf der Vorlage ausgeglichen.

e  Schieberegler nach oben bewegen, um den SchwarzweiBkontrast fiir Text und Linien zu erh6hen.
Die Detailgenauigkeit von Bildern wird reduziert.

e Schieberegler nach unten bewegen, um die Detailwiedergabe in hellen und dunklen
Vorlagenbereichen zu verbessern.

Speichern auswahlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.
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Layout

Unter Layout kdnnen bestimmte Einstellungen zu B P — 1
Positionierung und Aussehen der Kopie gedndert werden. | eseom B e

Die Registerkarte bietet Zugriff auf Funktionen wie - ‘ ‘
Bildverschiebung, Spiegelung, Randausblendung und O Rdastiondrg. O lamrtiren

Kopieren von Buchvorlagen. ()™ [t

Vorlagenformat

Mit Vorlagenformat kann angegeben werden, ob das
Vorlagenformat automatisch erkannt oder vom Benutzer
eingegeben werden soll und ob Vorlagen in unterschied-
lichen Formaten eingelegt sind. Folgende Optionen stehen
zur Verfligung:

e Automatisch: Standardeinstellung. Das Vorlagen-
format wird automatisch erkannt. Entsprechend dem
ermittelten Vorlagenformat wird automatisch ein
Standardmaterialformat gewdhlt.

e  Festwert: Zum Auswdhlen des Vorlagenformats aus einer Liste vordefinierter Standardformate.
Die Liste kann tber die Bildlaufleiste angezeigt werden.

e Benutzerdefiniert: Dient zur manuellen Eingabe der Gro3e des zu scannenden Bereichs. Den zu
scannenden Bereich der Vorlage messen und die MaBe in X- und Y-Richtung in die entsprechenden
Felder eingeben. Nur der angegebene Bereich wird gescannt.

¢ Mischformatvorlagen: Zum Scannen von Dokumenten, bei denen® nicht alle Seiten das gleiche
Format aufweisen. Allerdings mussen die Seiten dieselbe Breite haben (z. B. A4 LSZ und A3 SSZ).
Die moglichen Kombinationen sind in der Anzeige dargestellt. Das Format der Vorlagen wird
automatisch erkannt, und die Ausgabe erfolgt gemdB den gewdhlten Optionen:

e  Wird fir “Verkleinern/VergréBern” die Option Automatisch und ein bestimmtes
Druckmaterial gewdhlt, werden die Bilder so verkleinert oder vergroBert, dass sie auf
Druckmaterial des gleichen Formats passen.

e Wurde die fur das Druckmaterial Autom. Materialwahl gewabhlt, wird fir jedes
Vorlagenformat das passende Druckmaterialformat gewdhlt.

Speichern auswahlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.

Buchvorlage

A ACHTUNG: Beim Einlesen gebundener Vorlagen den Vorlageneinzug nicht absenken.

Mit dieser Funktion kann angegeben werden, welche Seiten einer gebundenen Vorlage gescannt
werden sollen. Die gebundene Vorlage mit der zu kopierenden Seite nach unten auf das Vorlagenglas
legen. Den Buchriicken an der Markierung ausrichten. Der obere Rand der Vorlage muss am hinteren
Rand des Vorlagenglases anliegen.
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Das Format der Vorlage wird beim Scannen ermittelt. Haben die Seiten einen dunklen Rand, wird dieser
Rand nicht als Teil der Seite erkannt. In diesem Fall das genaue Format der Seiten eingeben. Dazu unter
Vorlagenformat die Option Benutzerdefiniert auswdhlen. Weitere Informationen siehe
Vorlagenformat auf Seite 52.

Beide Seiten: Zuerst wird die linke und dann die
rechte Seite der Buchvorlage eingelesen. Mit den
Pfeilschaltflachen kann die Breite des Streifens in der
Mitte der Vorlage (Bundsteg) angegeben werden, der
nicht wiedergegeben werden soll. Giiltige Werte sind 0
bis 50 mm (0 bis 2 Zoll).

Links dann rechts und Rechts dann links: Beide Seiten
werden in der angegebenen Reihenfolge eingelesen.
Diese Optionen werden ggf. anstelle von Beide Seiten und nur dann angezeigt, wenn sie in der
Verwaltung aktiviert wurden. Siehe Optionen anzeigen auf Seite 260 unter Verwaltung und
Kostenzahlung.

Nur linke Seite: Nur die linke Seite wird gescannt. Mit den Pfeilschaltflachen kann die Breite des
Streifens rechts auf der Vorlagenseite (Bundsteg) angegeben werden, der nicht wiedergegeben
werden soll. Giiltige Werte sind 0 bis 25 mm (0 bis 1 Zoll).

Nur rechte Seite: Nur die rechte Seite wird gescannt. Mit den Pfeilschaltflachen kann die Breite
des Streifens links auf der Vorlagenseite (Bundsteg) angegeben werden, der nicht wiedergegeben
werden soll. Giiltige Werte sind 0 bis 25 mm (0 bis 1 Zoll).

Speichern auswahlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.

Bildverschiebung

Die Funktion Bildverschiebung ermdglicht die Wahl der Bildposition auf der Ausgabeseite. Folgende
Optionen stehen zur Verfiigung:

Zentrieren: Bild wird automatisch in der Druckmaterialmitte ausgerichtet. Damit diese
Zentrierung einwandfrei moglich ist, muss das Druckmaterial etwas groBer sein als die Vorlage,
oder das Bild muss verkleinert werden.

Randverschiebung: Das Bild wird nach oben/unten
oder links/rechts verschoben. Die Bildverschiebung

durch Wahl des entsprechenden Eingabefelds oder
mithilfe der Pfeilschaltflachen angeben.

Die Verschiebung wird in Schritten von 1 mm (0,1 Zoll)
angegeben und kann bis zu 50 mm (2,0 Zoll) betragen.

Beim Kopieren mit 2-seitiger Ausgabe gibt es zwei
Optionen:

e Festlegen des Randes auf der Riickseite unabhdngig vom Rand auf der Vorderseite.

e Vorderseite spiegeln auswahlen, wenn auf die Riickseite die gleiche Bildverschiebung
angewendet werden soll.

Speichern auswahlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.
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Randausblendung

Mit Randausblendung kann festgelegt werden, welcher Teil des Bildes am Rand der Vorlage ausge-
blendet werden soll. So kann beispielsweise verhindert werden, dass durch Lochung oder Heftklammern
verursachte Schatten auf den Kopien erscheinen. Folgende Optionen stehen zur Verfligung:

e Alle Rander: Ausblenden eines gleich groen Randes an allen Seiten. Mithilfe der Pfeilschalt-
flachen oder des entsprechenden Eingabefelds die Breite des auszublendenden Randes auf 3 bis
50 mm (0,1 bis 2,0 Zoll) einstellen. Im angegebenen Randbereich werden alle Schatten oder
Flecken geldscht.

e Einzelne Rédnder: Angeben der Breite des auszublen- £ Rancausbiendung vt | oo | s ]
denden Randes an jeder Seite auf Vorder- und Riick-
seite. Mithilfe der Pfeilschaltflcichen oder des [ .
entsprechenden Eingabefelds die Breite des auszu- @ sorer

blendenden Randes auf 3 bis 50 mm (0,1 bis 2,0 Zoll) L )=
einstellen.

e Randlos drucken: Das Druckmaterial wird randlos
bedruckt.

Hinweis: Bei dieser Option wird die Gerateselbstreinigung moglicherweise eingeschrankt, und es
kann zu einer unscharfen Wiedergabe der Bildbereiche am Rand kommen.

Speichern auswdhlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.
Invertieren

Mit Schriftbild invertieren kann das Bild gespiegelt oder als [ [ —

Negativ ausgegeben werden. Diese Funktion eignet sich pes ey
zum Einsparen von Toner bei Vorlagen, die einen grof3fla- @
chigen dunklen Hintergrund oder hellen Text aufweisen. @=

Folgende Optionen stehen zur Verfligung:

e Spiegeln: Ein Spiegelbild der Vorlage wird ausgegeben.

e  Ein: Dunkle Bildbereiche werden in helle umgewandelt und helle
Bereiche in dunkle.

=1
}
b

Speichern auswdhlen, um die Einstellungen zu speichern und die 123 123
Funktion zu beenden.

54 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Kopieren



Ausgabe

Ausgabe

Mit den Optionen auf der Registerkarte Ausgabe kénnen e~ e

die Art und das Aussehen der Kopien beeinflusst werden. == e e
Beispielsweise konnen Deckblatter oder Textfelder 5 5 5
hinzugefiigt, Broschiiren erstellt, mehrere Bilder auf einer > Tetu. _ _

Seite ausgegeben sowie Klarsichtfolientrennbldtter ()™ (o) ()Mt

eingefligt werden.

Broschtire

Die Funktion Broschiire ermdglicht das Erstellen von Broschiiren von 1- oder 2-seitigen Vorlagen. Die
dafir erforderliche Verkleinerung der Bilder und deren Platzierung auf dem Druckmaterial erfolgt
automatisch so, dass die Kopien dann einfach zu einer Broschiire gefalzt werden kénnen.

Bei Bedarf kann die Broschiire mit einem Deckblatt

versehen werden (weitere Informationen siehe Deckblatter a
auf Seite 56).

Ist das Gerdt mit dem GroBraumfinisher mit Booklet Maker "
ausgestattet, konnen mit der Funktion Broschire gefalzte
und geheftete Broschiiren erstellt werden. Fir den Booklet

Maker gelten folgende Spezifikationen:

Materialformate: A3, A4, 11 x 17 Zoll, 8,5 x 11 Zoll,
8,5x13 Zollund 8,5 x 14 Zoll

Materialgewicht: 60-216 g/m? (16-57 lb)
Alle Druckmaterialien missen in SSZ-Ausrichtung (Schmalseitenzufuhr) eingelegt werden.
Broschurendicke:

e Gefalzt und geheftet: maximal 15 Blatt a 80 g/m? (20 lb) oder entsprechende Dicke, also z. B.
13 Blatt @ 80 g/m?2 (20 Ib) und ein Deckblatt a 160 g/m?2 (43 Ib)

e Nur gefalzt: maximal 5 Blatt a 80 g/m? (20 Ib) oder entsprechende Dicke; also z. B. 3 Blatt a
80 g/m? (20 Ib) und ein Deckblatt a 200 g/m? (53 Ib)

Broschire erstellen:

1.

Auf der Registerkarte Kopieren tiber Materialzufuhr die gewtiinschte Behdltereinstellung fiir den
Auftrag auswdhlen. Wenn Heften und/oder Falzen ausgewdahlt ist, muss das Druckmaterial mit der
kurzen Kante zuerst (SSZ) zugefiihrt werden.

Hinweis: Bei Auswahl von Automatisch ist keine Broschiirenerstellung moglich.

Die Registerkarte Ausgabe wdhlen.
Die Schaltflache Broschiire... antippen.
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4. Die Lesereihenfolge fir die Ausgabe angeben. Zur Auswahl stehen Von links nach rechts und Von
rechts nach links.
Hinweis: Diese Option wird nur angezeigt, wenn sie in der Verwaltung aktiviert wurde. Siehe
Kopierbetriebsstandardwerte auf Seite 261 unter Verwaltung und Kostenzdhlung.
5. Wenn der GroBraumfinisher mit Booklet Maker installiert ist, die gewiinschte Endverarbeitungs-
option auswdhlen:
e Falzen und heften: Die Ausgabe wird in der Mitte
zur Broschiire gefalzt und geheftet.
e Nur gefalzt: Die Ausgabe wird in der Mitte zur
Broschiire gefalzt.
6. Firdas Vorlagenformat je nach zu kopierender Vorlage
1-seitige Vorlagen oder 2-seitige Vorlagen
auswdahlen.
7.  Zur Bestatigung der Einstellungen Speichern
auswdhlen.
8. Die Vorlagen in den Vorlageneinzug einlegen und zum Kopieren die Starttaste driicken.
Deckblatter

Die Funktion Deckbldtter ermdglicht das Hinzufligen von leeren oder bedruckten Seiten vorn, hinten
oder vorn und hinten zu einem Kopiensatz.Sie dient auch zum Hinzufiigen eines Deckblatts zu einer
Broschiire. Die Deckbldtter kdnnen aus einem anderen Druckmaterial als der restliche Auftrag
bestehen.

Hinweis: Deckblétter konnen nicht verwendet werden, wenn die Behdiltereinstellung Autom.
Materialwahl lautet, da die Materialzufuhr angegeben werden muss.

Zum Programmieren von Deckbléttern wie folgt vorgehen:

56

Auf der Registerkarte Kopieren das Druckmaterial fiir den Hauptteil des Auftrags auswdhlen.

Das Deckblattmaterial in einen anderen Behdilter einlegen. Dabei darauf achten, dass es das
gleiche Format und die gleiche Ausrichtung wie das fiir den Hauptteil des Auftrags verwendete
Druckmaterial hat.

Hinweis: Weitere Informationen zum Einlegen von Druckmaterial siehe Druckmaterial auf
Seite 217.

Die Materialeinstellungen entsprechend aktualisieren und die neuen Einstellungen mit Bestdtigen
ubernehmen.

Auf der Registerkarte Ausgabe die Option Deckbldtter auswahlen.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Kopieren



Ausgabe

4. Gewdlnschte Deckblattoptionen auswahlen: S AT

o Aus Deckbliopronen [——

¢ Nur vorderes Deckblatt: Vor dem Hauptteil wird ° ~ I I

ein leeres oder bedrucktes Deckblatt hinzugefiigt.

. Pur verderes Deckblatt

*  Nur hinteres Deckblatt: Nach dem Hauptteil wird |7 8 m m
ein leeres oder bedrucktes Deckblatt hinzugefiigt.

e Deckblatt vorn und hinten: Vor und hinter dem
Hauptteil wird ein leeres oder bedrucktes
Deckblatt hinzugefigt. Fur das vordere und das hintere Deckblatt kdnnen unterschiedliche
Druck- und Zufuhroptionen eingestellt werden.

e Broschiirendeckblatt: Bei Auswahl der Broschiirenerstellung kann der Broschdire hiermit ein
Deckblatt hinzugefiigt werden.

5. Unter Deckblattaufdruck eine Auswahl treffen:
e Unbedruckt: Es wird ein leeres Deckblatt verwendet.
e 1-seitig: Das Broschirendeckblatt wird auf einer Seite bedruckt.
e  2-seitig: Das Broschiirendeckblatt wird auf beiden Seiten bedruckt.

e 2-seitig, Ruckseite gedreht: Das Broschiirendeckblatt wird auf beiden Seiten bedruckt. Das
Bild auf dem hinteren Deckblatt wird gedreht, damit es Leserichtung aufweist.

6. Unter Materialzufuhr eine Auswahl treffen.

N

Zur Bestatigung der Einstellungen Speichern auswdabhlen.
8. Die Vorlagen in den Vorlageneinzug einlegen und zum Kopieren die Starttaste driicken.

Sonderseiten

Die Funktion Sonderseiten erméglicht das Einfiigen leerer Seiten aus einem anderen Druckmaterial in
das Dokument und das Drucken ausgewahlter Auftragsseiten auf einem anderen Druckmaterial. Es
konnen bis zu zwei verschiedene Druckmaterialien flir Sonderseiten verwendet werden. Leerbldtter
mussen vor dem Einlesevorgang an den gewtinschten Stellen in die Vorlage eingefiigt werden.

Sind ein GroBraumfinisher und eine ZuschieBeinheit installiert, kdnnen die Leerblatter aus dieser
zugefiihrt werden. In die ZuschieBeinheit eingelegte Druckmaterialien durchlaufen den Druckprozess
nicht. Der Vorlage brauchen deshalb keine Leerbldatter hinzugefiigt zu werden. Beim Angeben der
Sonderseitenzahlen daran denken, dass Sonderseiten mitgezahlt werden.

Hinweis: Sonderseiten konnen nicht verwendet werden, wenn die Behdltereinstellung Autom.
Materialwahl lautet, da die Materialzufuhr angegeben werden muss.

Zum Programmieren von Sonderseiten wie folgt vorgehen:

1. Auf der Registerkarte Kopieren das Druckmaterial fir den Hauptteil des Auftrags auswdhlen.

2. Das Sonderseitenmaterial in einen anderen Behdlter einlegen. Dabei darauf achten, dass es das
gleiche Format und die gleiche Ausrichtung wie das fir den Hauptteil des Auftrags verwendete
Druckmaterial hat.

Hinweis: Weitere Informationen zum Einlegen von Druckmaterial siehe Druckmaterial auf
Seite 217.

Die Materialeinstellungen entsprechend aktualisieren und die neuen Einstellungen mit
Bestdtigen (ibernehmen.
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o v e w

9.
10.
11.

Unbedruckte Leerbldtter an den gewiinschten Stellen in die Vorlage einfiigen.
Auf der Registerkarte Ausgabe die Option Sonderseiten auswdhlen.
Ein antippen, um Sonderseiten zu aktivieren.

Die Sonderseitenzahl(en) angeben. Dabei sind die
tatsdchlichen Seitennummern relevant, nicht die
moglicherweise bereits auf den Blattern aufge-
druckten Seitennummern.

Bei 2-seitigen Kopien von 2-seitigen Vorlagen (2>2)
hat jedes Blatt im Auftrag zwei Seiten, die mitgezdhlt
werden mdssen.

Bei Verwendung von Behdalter 6 (Zuschief3einheit) wird jede Sonderseite einfach gezdhlt, was bei
der Angabe der Seitenzahlen fir zusatzliche Sonderseiten zu beachten ist. Die Option Material,
Behdlter 6 verwenden, wenn die Sonderseiten aus Behdlter 6 zugefiihrt werden.

Mithilfe der Pfeilschaltflachen oder des entsprechenden Eingabefelds und des Ziffernblocks die
Sonderseitenzahl(en) angeben.

Uber Behdilter 1 und ggf. Behdilter 2 die Materialzufuhr fiir die Sonderseiten auswéhlen.

Sollen Registerbldtter eingefligt werden, sicherstellen, dass der ausgewdhlte Behdlter Registerma-
terial enthdlt. Registerbldtter einlegen antippen, um Anweisungen zum Einlegen von Registerma-
terial anzuzeigen. Die Registerbldtter in der benétigten Anzahl und Reihenfolge einlegen. Falls
gewunscht, beim Drucken auf Registerbldtter die Option Reg.versch. antippen und einen Wert
angeben, um den das Schriftbild verschoben werden soll.

Leerblatt hinzuf. auswdhlen, um die Sonderseite in die Liste aufzunehmen.

Es wird eine Zusammenfassung der Sonderseiten und der/des dafiir ausgewdhlten Behdlter(s)
angezeigt.

Zum Loschen des letzten Eintrags Letztes l6schen antippen.

Mit dem Programmieren der restlichen Sonderseiten fortfahren.

Zur Bestatigung der Einstellungen Speichern auswdhlen.

Die Vorlagen in den Vorlageneinzug einlegen und zum Kopieren die Starttaste driicken.

Textfelder

Mit der Funktion Textfelder konnen Kopien automatisch
mit Anmerkungen, Seitenzahlen, Datumsangaben oder
Aktenzeichen versehen werden. Es kdnnen beliebig viele
dieser Textfeldoptionen gewdhlt und ihre Position auf den
Kopienseiten angegeben werden. Auch Schriftgrad und -
farbe kdnnen fir Textfelder ausgewdhlt werden.

Folgende Optionen stehen zur Verfiigung:

58

Seitenzahlen: Automatisches Drucken der Seitenzahl

an der angegebene Position auf der Seite. Die Seitenzahlen werden automatisch in Folge um 1
erhoht. Bei 2-seitigen Kopien werden auf beiden Seiten die entsprechenden Seitenzahlen
gedruckt.

Anmerkung: Drucken von Text mit bis zu 50 alphanumerischen Zeichen an einer angegebenen
Position auf der Seite. Vorhandene Anmerkungen kénnen bearbeitet und neue Anmerkungen
konnen hinzugefligt werden.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Kopieren



Ausgabe

Datum: Aufdrucken des aktuellen Datums im angegebenen Format an der angegebenen Position
auf der Seite. Das Datum richtet sich nach dem Geratedatum.

Aktenzeichen: Aufdrucken eines ausgewdhlten Aktenzeichens an einer bestimmten Position auf
der Seite. Aktenzeichen bestehen aus einem Prafix (zum Beispiel Fall- oder Mandantenzeichen)
und einer Seitenzahl. Das Prafix kann aus bis zu 8 alphanumerischen Zeichen bestehen. Es kann
ein neues Prdfix hinzugefiigt oder ein vorhandenes aus der Liste ausgewdhlt werden.

Seitenzahlen

Zum Programmieren von Seitenzahlen wie folgt vorgehen:

1. Auf der Registerkarte Ausgabe zuerst Textfelder und Fp—
dann Seitenzahlen antippen. Schaltfldche Ein
antippen. Q-
2. Mithilfe der entsprechenden Pfeilschaltfldche die ()
Seitenzahlposition festlegen.
3. DasEingabefeld Erste Seitenzahl auswdahlen und Giber
den Ziffernblock die Startseitenzahl eingeben.
4.  Speichern auswdhlen, um die Einstellungen zu
Ubernehmen und zur Anzeige Textfelder zuriickzukehren. Bei Bedarf weitere Textfelder
programmieren.
5. Uber Format die fiir die Textfelder erforderlichen Format- und Stiloptionen programmieren.
Anweisungen siehe Format auf Seite 61.
6. Zur Bestatigung der Einstellungen Speichern auswdahlen.
7. Die Vorlagen in den Vorlageneinzug einlegen und zum Kopieren die Starttaste driicken.
Anmerkung

Zum Programmieren einer Anmerkung wie folgt vorgehen:

1.

Auf der Registerkarte Ausgabe zuerst Textfelder und
dann Anmerkung antippen. Schaltflache Ein
antippen.

Mithilfe der entsprechenden Pfeilschaltfldche die
Anmerkungsposition festlegen.

Alle Seiten, Nur erste Seite oder Alle Seiten aufer
der ersten auswdhlen, um die Seiten anzugeben, auf
denen die Anmerkung erscheinen soll.

Mithilfe der Bildlaufleiste die Liste der verfiigbaren Anmerkungen durchsuchen und die
gewlnschte Anmerkung auswdahlen.

Zum Hinzufiigen einer neuen Anmerkung ein leeres Eintragsfeld markieren und tber die Tastatur
bis zu 50 alphanumerische Zeichen eingeben. Zum Bearbeiten einer vorhandenen Anmerkung
diese in der Liste markieren und die Schaltfldche Bearbeiten auswdhlen. Den Eintrag tber die
angezeigte Tastatur bearbeiten. Die Tastatur anschlieBend mit Speichern ausblenden.

Speichern auswdhlen, um die Einstellungen zu Gbernehmen und zur Anzeige Textfelder
zurtickzukehren. Bei Bedarf weitere Textfelder programmieren.
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7. Uber Format die fiir die Textfelder erforderlichen Format- und Stiloptionen programmieren.
Anweisungen siehe Format auf Seite 61.

8.  Zur Bestatigung der Einstellungen Speichern auswahlen.
9. Die Vorlagen in den Vorlageneinzug einlegen und zum Kopieren die Starttaste driicken.

Datum

Zum Einfligen des Datums wie folgt vorgehen:

1. Auf der Registerkarte Ausgabe Euerst Textfelder und [ e —
dann Datum antippen. Schaltflache Ein antippen. - -
2. Mithilfe der entsprechenden Pfeilschaltfliche die ( = e @ @ B

Datumsposition festlegen. @- @ ersaumzmen

. ALUNRUTT 201001728

3. Fir das Datumsformat stehen folgende Optionen zur
Auswahl: TT/MM/JJJ), MM/TT/J1JJ oder JJJJ/IMM/TT.

4.  Alle Seiten, Nur erste Seite oder Alle Seiten auBer I
der ersten auswdhlen, um die Seiten anzugeben, auf
denen das Datum erscheinen soll.

5. Speichern auswahlen, um die Einstellungen zu Gbernehmen und zur Anzeige Textfelder
zurlickzukehren. Bei Bedarf weitere Textfelder programmieren.

6. Uber Format die fiir die Textfelder erforderlichen Format- und Stiloptionen programmieren.
Anweisungen siehe Format auf Seite 61.

7. Zur Bestatigung der Einstellungen Speichern auswdhlen.
8. Die Vorlagen in den Vorlageneinzug einlegen und zum Kopieren die Starttaste drticken.

Aktenzeichen

Zum Programmieren von Aktenzeichen wie folgt vorgehen:

1. Auf der Registerkarte Ausgabe zuerst Textfelder
und dann Aktenzeichen antippen. Schaltfléche Ein
antippen.

2. Mithilfe der entsprechenden Pfeilschaltfldche die
Aktenzeichenposition festlegen.

3. Das Feld Erste Seitenzahl auswahlen und tber den
Ziffernblock die Seitenzahl eingeben, ab der das
Aktenzeichen gedruckt werden soll. Es kénnen
fuhrende Nullen eingegeben werden, um die Lange festzulegen.

4. Die Option Prafix auswdhlen und tiber die Tastatur ein Prafix eingeben. Es konnen bis zu 8 alpha-
numerische Zeichen eingegeben werden. Die Tastatur anschlieBend mit Speichern ausblenden.

5. Speichern auswahlen, um die Einstellungen zu Gibernehmen und zur Anzeige Textfelder
zurtickzukehren. Bei Bedarf weitere Textfelder programmieren.

6. Uber Format die fiir die Textfelder erforderlichen Format- und Stiloptionen programmieren.
Anweisungen siehe Format auf Seite 61.

7. Zur Bestatigung der Einstellungen Speichern auswdahlen.
8. Die Vorlagen in den Vorlageneinzug einlegen und zum Kopieren die Starttaste driicken.
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Format

Unter Format Ausrichtung, Formatierung und Druck-
optionen fir das Textfeld angeben:

Ausrichtung: Hier angeben, ob das Textfeld Hoch-
oder Querformatausrichtung haben soll.
Schriftgrad: Mithilfe der Plus-/Minusschaltflache
oder des entsprechenden Eingabefelds und des
Ziffernblocks den Schriftgrad fir das Textfeld
festlegen.

Aussehen: Hier angeben, ob das Textfeld undurchsichtig oder transparent sein soll. Bei Wahl von
Undurchsichtig verdeckt das Textfeld an der Stelle, an der es platziert wird, das darunter liegende
Bild. Mit Durchsichtig scheint das Bild hinter dem Textfeld hindurch.

Unter Riickseite werden bei aktiviertem Seitenaufdruck die Druckoptionen fiir die Riickseite
festgelegt.

e  Wie Vorderseite: Die gewdhlten Einstellungen gelten fir die Vorder- und die Riickseite.

e Vorderseite spiegeln, An Léngsseite: Die Ausgabe ldsst sich wie ein Buch 6ffnen, der
Bundsteg befindet sich rechts. Die Position des Textfeldes auf der Riickseite ist ein Spiegelbild
der Position auf der Vorderseite. Beispiel: Befindet sich die Seitenzahl auf der Vorderseite
unten links, erscheint sie auf der Riickseite unten rechts.

e Vorderseite spiegeln, An Schmalseite: Die Ausgabe ldsst sich wie ein Kalender 6ffnen, der
Bundsteg befindet sich oben. Die Position des Textfeldes auf der Riickseite ist ein Spiegelbild
der Position auf der Vorderseite. Beispiel: Befindet sich die Seitenzahl auf der Vorderseite
unten links, erscheint sie auf der Riickseite oben rechts.

Speichern auswdhlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.

Klarsichtfolientrennblatter

Mit der Funktion Klarsichtfolientrennbldtter konnen zwischen Klarsichtfolien bedruckte und
unbedruckte Trennbldatter aus einem anderen Behdlter eingefligt werden.

1.
2.

Auf der Registerkarte Ausgabe die Schaltfldche Klarsichtfolientrennblétter antippen.

Gewiinschte Option auswdhlen: R

° AUS Trerrtiatimaterial
5]

e Unbedruckte Trennblatter: Nach jeder -
[ Lty

Klarsichtfolie wird ein Leerblatt eingefugt.
e  Bedruckte Trennbldatter: Nach jeder Klarsichtfolie

2 Mux1iIa
. Ureckuskte Trombiitier [ Jr=entnd

~ 3 BsaiiZd
@ Deduckis Tremtite .qu..uw:..

wird eine Kopie derselben eingefligt. Q-

Den Behalter mit dem Trennblattmaterial auswahlen.
Das ausgewdhlte Druckmaterial muss in Format und
Ausrichtung mit den Klarsichtfolien Gibereinstimmen. Ggf. Mehr antippen, um alle
Behalteroptionen anzuzeigen.

Zur Bestdatigung der Einstellungen Speichern auswahlen.
Die Vorlagen in den Vorlageneinzug einlegen und zum Kopieren die Starttaste driicken.

Anweisungen zum Einlegen von Klarsichtfolien siehe Materialarten auf Seite 231 unter Druckmaterial.
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Layout

Die Funktion Layout eignet sich fiir Handzettel, Storyboards und zur Archivierung. Damit kdnnen bis zu
36 Bilder auf ein Blatt aufgedruckt werden. Die BildgréBe wird automatisch angepasst, und die Bilder
werden je nach gewdhltem Druckmaterialformat im Hoch- oder Querformat auf der Druckseite
angeordnet. Folgende Optionen stehen zur Verfligung:

Die Abbildung zeigt Beispiele fiir Ausgaben,

Hinweis: Wenn Layout aktiviert ist, stehen einige Funktionen nicht zur Verfiigung. Sie erscheinen in
diesem Fall auf dem Touchscreen abgeblendet.

wie sie mit der Funktion Seitenlayout in der 112 1 & 1
Regel erstellt werden. 3| 4 o
Hinweis: Maximal kdnnen 16 Bilder 34 5 6 2
auf eine A4-Seite (8,5 x 11 Zoll)
gedruckt werden. 4 Vorlagen in 6 Vorlagen in 2 Vorlagen in
2 Reihen und 3 Reihen und 2 Reihen und
2 Spalten 2 Spalten 1 Spalte
1. Den Behdlter mit dem gewiinschten Druckmaterial auswahlen.

62

Hinweis: Layout ist nicht verfligbar, wenn Autom.

B Loy
Materialwahl ausgewdbhlt ist. o
Auf der Registerkarte Ausgabe die Schaltfléche g'“ Pe
Layout antippen. oi

. Heplirks

Mehrfachnutzen auswdhlen, um die Layoutoption zu
aktivieren.

Unter Schriftbildausrichtung die Option Kopf oben
(Bilder im Hochformat) oder Kopf links (Bilder im
Querformat) auswdahlen.

Mithilfe der Pfeilschaltfléichen die Anzahl der Reihen und Spalten angeben (mindestens 1,
maximal 6).

Zur Bestatigung der Einstellungen Speichern auswdabhlen.
Die Vorlagen in den Vorlageneinzug einlegen und zum Kopieren die Starttaste driicken.
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Auftragserstellung

Mit den Optionen auf der Registerkarte Auftragserstellung [EEZ I s 1

konnen Auftrage programmiert werden, bei denen fir S g SL
bestimmte Seiten oder Abschnitte unterschiedliche l l
Einstellungen bendétigt werden. Es ist auBerdem moglich, ot span. SProftnden

vor dem Drucken der gesamten Auflage einen Mustersatz E)

auszugeben, und hdufig verwendete Einstellungen kdnnen
gespeichert und abgerufen werden.

Auftragsaufbau

Diese Funktion ist fur Auftrdge gedacht, bei
denen einzelne Seiten oder Seitenbereiche eine
unterschiedliche Programmierung erforderlich
machen.

Einige Seiten Einig.e Seiten Mehr als

Fiir solche Auftrage kénnen Einstellungen mit Textund  Blatter unterschie 100 Seiten
separat fiir einzelne Seiten und Segmente anderemit 2, andere  dlichen
Fotos 1-seitig Formats

gewdhlt werden. Die Vorlage in die einzelnen
Segmente unterteilen.

Auf der Registerkarte Auftragserstellung die Option Auftragsaufbau auswdahlen.

2. Zum Aktivieren des Auftragsaufbaus die Schaltflache
Ein antippen und dann Speichern auswahlen.

3. Die fir das erste Segment des Auftrags benétigten
Funktionen auswdahlen.

Sall der gesamin
Ibechae anippon.

Wenn die Funktion Auftragsaufbau fir einen Auftrag
mit Registerblattern verwendet wird, sicherstellen,
dass der richtige Behdlter ausgewdahlt wurde und das
Registermaterial ordnungsgemap eingelegt ist.
Registerblatter einlegen antippen, um Anweisungen
zum Einlegen von Registermaterial anzuzeigen.

Enthilt dor Auttag Rogistermaterial, kiimen Anwoisungen zum
Eirlegen des Materials uber “Fegistermaterial” algenufn
wercen, Ui konoklo karm iber e

1 e * auf dom Fogister

'Wern alo Segmentn eingescarmt sind, “Ferfig” anfppen Alle
‘wordon damn in der i dor
Segrectn Rshericige gecuckl, in dir o

Hinweis: Bei Auswahl von Registermaterial wird das Druckbild automatisch um 13 mm (0,5 Zoll)
nach rechts verschoben, wenn das Registerblatt, das als Vorlage dient, das Format A4 oder
8,5 x 11 Zoll aufweist.

4, Vorlagen fiir das erste Segment einlegen und Starttaste driicken.
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5. Die Vorlagen aus dem Vorlageneinzug nehmen, wenn das erste Auftragssegment eingelesen
wurde. Die Anzeige Auftragsaufbau enthdlt das erste Segment in der Liste. Die folgenden
Optionen kénnen auf beliebige Segmente angewandt werden:

e Mustersatz, letztes Segment: Ausgeben eines Mustersatzes des zuletzt gescannten
Segments. Der Mustersatz wird an das Ausgabemodul ausgegeben. Wenn der Probedruck
in Ordnung ist, kann die Programmierung mit Auftragsaufbau fortgesetzt werden.

e Letztes Segment loschen: Loschen des zuletzt gescannten Segments. Die Programmierung
mit Auftragsaufbau kann dann fortgesetzt werden.

e Alle Segmente l6schen: Loschen der flr den laufenden Auftrag eingegebenen Einstellungen
und erneutes Einblenden der Hauptanzeige von Auftragsaufbau.

6. Die fir das zweite Segment bendtigten Optionen auswdhlen.

7. Vorlagen fir das zweite Segment einlegen und Starttaste driicken.

8. Diesen Arbeitsgang mit allen tibrigen Segmenten wiederholen.

9. Nach dem Scannen des letzten Segments Fertig antippen, um die Verarbeitung des Auftrags
zu starten.

Musterauftrag

Beim Kopieren mit hohen Auflagen kann mit der Funktion Musterauftrag ein Probeexemplar
ausgegeben und gepriift werden.

1. Auf der Registerkarte Auftragserstellung die Schaltfladche Mustersatz antippen.

2. Die Schaltflache Ein und dann Speichern antippen.

B wosterautiog
3. Vorlagen in den Vorlageneinzug einlegen und den Nch D1 S i Vs g, e st Kt Sz
. . . i
Auftrag programmieren. Die Gesamtauflage eingeben ( = o ; Rp— g
und die Starttaste driicken. ®= —— e :

- Sall dar A gebbscht und neu gescaml werden, "Lischen” antippn
- Zum Ausgeben des Autivags in der gewditilen Aulage “Freigsber” anippen

Daraufhin wird der Mustersatz ausgegeben.

Der Auftrag verbleibt in der Liste der nicht fertig
gestellten Auftrage.

4. Uber die Auftragsstatustaste kann auf den Auftrag in
der Warteschlange zugegriffen werden.

Der Auftrag hat den Status Angehalten (Mustersatz).
5.  Den Auftrag in der Liste auswahlen.

Ist der Mustersatz zufriedenstellend, Freigeben auswdhlen. Das Dokument wird in der
gewlnschten Auflage gedruckt.

Entspricht der Mustersatz nicht den Erwartungen, Léschen antippen und mit Auftrag l6schen
bestatigen. Der Auftrag wird aus der Liste geloscht.
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Auftrag speichern

Mit der Funktion Auftrag speichern kdnnen Papiervorlagen gescannt und als elektronische Datei
(bzw. als Auftrag) in einem Ordner auf dem Gerdit gespeichert werden. Auftragseinstellungen
(Seitenaufdruck, Bildqualitdt usw.) werden zusammen mit dem Dokument gespeichert.

Nach der Speicherung kann der Auftrag beliebig oft ausgewdhlt und ausgegeben werden. Zahlreiche
weitere Einstellungen, die beim Speichern der Vorlage aktiviert waren, werden bei Auswahl des
Auftrags ebenfalls aufgerufen und angezeigt. Diese kdnnen vor der Ausgabe gedndert werden.

Auftrdge fir die spdtere Ausgabe speichern:

1. Die gewlnschten Auftragsfunktionen programmieren.

2. Auf der Registerkarte Auftragserstellung die
Schaltflache Auftrag speichern antippen.

Mitilthe der Cpon ° 2 wnd dam Air den
Der

spiter zum Druchen

abgerulen wardn

Ml "Hur spaichem’ wir der Aufrag icht gedruck, sondem rur gespeichert. Mit Kapieren und
spelcharm” werden d Scans andruck] urd gespelchart

3. Gewinschte Option auswdhlen:

gep

e Kopieren und speichern: Der Auftrag wird
gespeichert und eine Kopie der Vorlage wird
ausgegeben.

LI'IIIOCP‘CI!'

‘sowio 2ur

e Nur speichern: Der Auftrag wird gespeichert, aber
nicht ausgegeben.

4. Einen Ordner zum Speichern des Auftrags angeben.

5. Neuer Auftragsname antippen und einen Namen fiir den Auftrag Gber die angezeigte
Tastatur eingeben.

Speichern auswdhlen, um den Auftragsnamen zu speichern und die vorherige Anzeige erneut
einzublenden.

6. Die Vorlagen in den Vorlageneinzug einlegen und zum Kopieren die Starttaste driicken.

Der Auftrag wird eingelesen und unter dem ausgewdhlten Namen im gewiinschten Ordner
gespeichert. Bei Auswahl von Kopieren und speichern wird der Auftrag zudem ausgegeben.

Weitere Informationen zur Ordnerverwaltung siehe Ordnerverwaltung auf Seite 192 unter Speichern
und Nachdrucken von Auftrdagen.
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Profil speichern

Bis zu zehn haufig verwendete Einstellungskombinationen kdnnen im Gerdtespeicher als Profil
gespeichert werden. Dabei werden nur die programmierten Einstellungen fir den Auftrag gespeichert,
nicht das Druckbild. Nach Abruf der gespeicherten Einstellungen muss die Vorlage gescannt werden.
Aktuelle Einstellungen als Profil speichern:

1. Gewiinschte Auftragsfunktionen programmieren.
2. Auf der Registerkarte Auftragserstellung die

Schaltflache Profil speichern antippen. : i S
3. Mithilfe der Pfeilschaltfldchen eine Nummer fiir das C——P——
. scher” arppen E3 wind o g
zu speichernde Profil auswdahlen. A S —

Ist die Nummer bereits belegt, wird eine Meldung
angezeigt. Uberschreiben antippen, um das
gespeicherte Profil zu iberschreiben, oder mit
Abbrechen das Speichern der aktuellen Einstellungen abbrechen.

4. Einstellungen speichern auswdbhlen.
Die Einstellungen werden gespeichert und kénnen mit Einstellungen laden abgerufen werden.

Profil laden

Die Funktion Profil laden ermoglicht das Abrufen von Einstellungen aus dem Geratespeicher und
Anwenden der Einstellungen im aktuellen Auftrag. Die abgerufenen Einstellungen kdnnen gedndert
werden, die Anderungen werden jedoch nicht gespeichert. Profile abrufen:

1. Auf der Registerkarte Auftragserstellung die
Schaltflache Profil laden antippen.

2. Mithilfe der Pfeilschaltflachen den Eintrag des (R .
gewlnschten Profils auswdhlen. L

B Profil laden

3. Die gespeicherten Einstellungen mit Einstellungen
laden abrufen.

Die aufgerufenen Einstellungen werden aktiviert.

4. Die Einstellungen kdnnen nach Bedarf gedndert
werden. Die Anderungen gelten nur fiir den aktuellen
Auftrag und werden nicht gespeichert. Die Einstellungen nach Bedarf dandern.

5. Vorlagen einlegen und zum Kopieren die Starttaste driicken.
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Uberblick

Uberblick

Auf dem Gerat konnen verschiedene Faxmodi installiert und aktiviert werden. Diese sind:

Fax

Wenn die Faxfunktion installiert ist, ist das Gerdt .
direkt an den Telefonanschluss angeschlossen
und gestattet daher eine direkte Steuerung der = E- “
Faxiibertragungen. Diese Faxulbertragungen :

finden Gber normale Telefonleitungen statt, und es
fallen demzufolge normale Telefongebiihren an.

Im Faxbetrieb konnen Vorlagen eingelesen
und an eine ans Fernsprechnetz angeschlossene -
Gegenstelle gesendet werden. Ny
Empfangene Faxnachrichten werden je nach

gewdbhlter Einstellung automatisch ausgegeben, an einen oder mehrere E-Mail-Empfanger

weitergeleitet oder verbleiben in der Wartschlange, bis das Kennwort fiir die geschiitzte Ausgabe
eingegeben wurde. Weitere Informationen siehe Faxempfang auf Seite 115.

Die Fax-Standardoption ldsst sich an eine Telefonleitung anschlieBen. Ein erweitertes Faxmodul fir
zwei Telefonleitungen wird als Zusatzoption angeboten. Mit einem solchen Faxmodul konnen zwei
Faxdokumente fiir verschiedene Empfanger oder von verschiedenen Absendern gleichzeitig gesendet
oder empfangen oder gesendet und empfangen werden.

Anweisungen zum Verwenden der Faxfunktionen siehe Fax auf Seite 72.

Hinweis: Das integrierte Fax und die Serverfaxfunktion kdnnen nicht gleichzeitig aktiviert werden.
Die deaktivierte Funktion wird dabei nicht vom Gerdt entfernt.

Serverfax

Mit der Funktion Serverfax werden die Vorlagen
eingelesen und an eine ans Fernsprechnetz S
angeschlossene Gegenstelle gesendet. Die — ]
Dokumente werden vom Gerdt an einen
Faxserver gesendet, der sie dann Gber das
Fernsprechnetz an die gewinschte Gegenstelle
weiterleitet.

Das bedeutet, dass alle Faxiibertragungen vom
Server gesteuert werden und dadurch ggf. die
Faxoptionen eingeschrankt sind. Der Server

kann beispielsweise so eingerichtet sein, dass alle Faxauftrége zu tarifgiinstigen Zeiten empfangen und
gesendet werden.

“Rightrax GBI

Anweisungen zum Verwenden der Serverfaxfunktionen siehe Serverfax auf Seite 91.
Hinweis: Das integrierte Fax und die Serverfaxfunktion kénnen nicht gleichzeitig aktiviert werden.
Die deaktivierte Funktion wird dabei nicht vom Gerat entfernt.
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Internet-Fax

Mithilfe der Funktion Internet-Fax werden
Papiervorlagen in Dateien umgewandelt.

Das gescannte Bild wird zum Senden Gber das
Internet oder Intranet in ein E-Mail-Format
konvertiert.

Die Empfdnger werden aus einem Adressbuch
ausgewdhlt oder manuell tiber die Tastatur
eingegeben. Eingehende Internet-
Faxdokumente werden vom Server automatisch als Druckauftrage an das Gerat gesendet.

Anweisungen zum Verwenden der Internet-Faxfunktionen siehe Internet-Fax auf Seite 99.

PC-Fax

Die Funktion PC-Fax des

Druckertreibers fir WorkCentre™ [ -
5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 &5
ermdoglicht das Senden einer Faxnachricht an e T LHE ﬁ]
ein beliebiges Faxgerat vom Computer aus tber . —

das Telefonnetz. Ein groBer Vorteil dieser
Funktion liegt darin, dass das Dokument vor m

dem Versenden als Fax nicht mehr ausgedruckt .
werden muss und dass der gesamte Ablauf vom s

Arbeitsplatz aus erledigt werden kann. ; -_v@-'

Fur diese Option mussen die folgenden
Bedingungen erfiillt sein:

R |

| =

e Drucker ist angeschlossen.
e  Faxfunktion ist auf dem Gerdt aktiviert.

Anweisungen zum Verwenden der PC-Faxfunktionen siehe PC-Fax auf Seite 108.
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Fax

Wenn auf dem Gerat die Authentifizierung bzw. die Kostenzdahlung aktiviert wurde, ist fir den Zugriff
auf diese Funktionen moglicherweise eine Anmeldung erforderlich. Siehe Anmelden/Abmelden auf
Seite 32 unter Erste Schritte.

1. Zum Aktivieren des Faxbetriebs die Betriebsartentaste

J|®
2. Die Option Fax auswahlen. mh — - e/

Nach Auswabhl einer Betriebsart werden die

zugehorigen Optionen und Funktionen angezeigt. p @ T

Die meisten Anzeigen enthalten die folgenden ~A S

Schaltflachen zum Bestatigen der vorgenommenen \ el ——

Einstellungen bzw. zum Abbrechen des Vorgangs. ;

e Riickgdngig: In der aktuellen Anzeige die Werte wiederherstellen, die beim Offnen der

Anzeige angezeigt wurden.

e Abbrechen: Anzeige auf die bisherigen Werte zuriicksetzen und zur vorherigen Anzeige
zurtickkehren.

e Speichern: Vorgenommene Einstellungen speichern und zur vorherigen Anzeige
zurtickkehren.

e  SchlieBen: Anzeige schlieBen und zur vorherigen Anzeige zuriickkehren.
Nicht benétigte Optionen ggf. tiber die Schaltfléiche Aus deaktivieren.

Versenden von Faxnachrichten

1. Vorlage mit der Vorderseite nach oben in das Eingabefach des Vorlageneinzugs einlegen.
Vorlagenfiihrungen so einstellen, dass sie die Vorlagenkanten leicht beriihren.

Alternativ:

Vorlageneinzug anheben. Vorlage mit der Vorderseite nach unten auf das Vorlagenglas legen
und mithilfe des Pfeils oben rechts ausrichten. Vorlageneinzug schlieBen.

2. AC-Taste (Alles Léschen) einmal driicken, um ggf. vorherige Einstellungen zu l6schen.

3. Betriebsartentaste driicken und Fax auswahlen. Die  [Za Yoo 0 )
Faxfunktionen werden angezeigt. -wD — o | @™
4, Zur Eingabe der Faxnummer gibt es verschiedene s
Maoglichkeiten: (@
e Manuelle Wahl iiber den Ziffernblock: Das Feld 5:‘"
“Nummer eingeben und "Hinzufligen' antippen”
auf dem Touchscreen auswdhlen und die B st H [J Votgent H

Nummer lber den Ziffernblock eingeben.

e Manuelle Wahl mit Telefon: Wenn ein Telefongerat an den Drucker angeschlossen ist, die
Taste fir die manuelle Wahl driicken und die Nummer tiber den Ziffernblock oder die Tasten
am Telefon eingeben.

e  Kurzwahl: Das Feld “Nummer eingeben und "Hinzufligen' antippen” auswdahlen und die
dreistellige Kurzwahlnummer eingeben. AnschlieBend die Option Kurzwahl auswdhlen.
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e  Adressbuch: Adressbuch antippen, um das Faxadressbuch aufzurufen. Einen Eintrag aus dem
Adressbuch auswdhlen, der der Empfdngerliste hinzugefiigt werden soll. Bei Bedarf weitere
Empfanger auswdhlen und dann SchlieBen antippen, um die vorherige Anzeige erneut
einzublenden.

Hinweis: Anweisungen zum Ubertragen mehrerer Faxauftréige an dieselbe Gegenstelle in einem
Sendevorgang mithilfe der Funktion Stapelsenden siehe Stapelsenden auf Seite 75.

Zum Hinzufiigen der Nummer zur Empfangerliste Hinzufiigen antippen. Weitere Nummern nach
Bedarf hinzufiigen. Das Fax wird an alle Empfdanger in der Liste gesendet.

Die gewiinschten Funktionen fiir den Faxauftrag auf dem Touchscreen auswdbhlen:

Wahlzeichen: Alphanumerische Zeichen, denen eine Faxfunktion zugeordnet ist. Sie werden mit
der Faxnummer eingegeben.

Deckblatt: Kann dem Faxauftrag bei Bedarf hinzugefiigt werden.

Seitenaufdruck: Hier angeben, ob die Vorlage ein- oder beidseitig bedruckt ist.

=| Vorlagenart: Hier angeben, ob die Vorlage Giberwiegend Text, Text und Fotos, tiberwiegend
& Fotos oder Rasterbilder enthdlt.

Auflésung: Bei Bedarf kdnnen die Auflésungseinstellungen angepasst werden.

Starttaste driicken, um die Vorlagen einzulesen und den Faxauftrag zu verarbeiten. Nach
Abschluss des Scanvorgangs die Vorlagen aus dem Vorlageneinzug bzw. vom Vorlagenglas
nehmen.

Hinweis: Der Faxauftrag wird in die Auftragsliste gestellt und dann gesendet.

Auftragsstatustaste driicken, um alle Warteschlangen aufzurufen und den Status des Auftrags
zu prifen.

Wahloptionen

Die Wahloptionen ermdglichen das Eingeben der Gegenstellen-Faxnummern. Die fur den Faxauftrag
geeignete Wahloption auswdbhlen.

Manuelle Wahl

1. Das Faxnummernfeld auswdhlen und die Faxnummer [ o .
Uber den Ziffernblock eingeben. rm i i N ] T

2. Zum Einfiigen von Sonderzeichen die Option

Wihlzeichen antippen. Weitere Informationen siehe -
Wahlzeichen auf Seite 74.

Hinzufiigen auswahlen, um die Nummer der Empfan-
gerliste hinzuzufiigen. Weitere Nummern nach Bedarf ||| s H l_J Voregest
hinzuflgen. ' -
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4. Empfdangerliste dndern:

e Eintrag in der Liste auswdhlen. Gegebenenfalls mithilfe der Bildlaufleiste alle Eintrdge
anzeigen.

e Zum Andern eines Eintrags Bearbeiten auswdhlen. Zum Léschen eines Eintrags aus der
Liste Entfernen, zum Loschen aller Eintrdge Alle entfernen auswdhlen.

Das Fax wird an alle Empfdnger in der Liste gesendet.

Kurzwahl

Auf Nummern im Adressbuch kann tber eine Kurzwahlnummer zugegriffen werden. Jedem Eintrag im
Adressbuch wird eine dreistellige Kurzwahlnummer zugewiesen, die neben dem Eintrag angezeigt wird.
Informationen zum Adressbuch siehe Adressbuch auf Seite 78.

1. Kurzwahl antippen.

2. Das Feld zur Eingabe der Faxnummer antippen und
die dreistellige Kurzwahlnummer eingeben.

3. Hinzufiigen auswahlen, um die Nummer der

Empfangerliste hinzuzufiigen. f"
4. Weitere Nummern nach Bedarf hinzufiigen. — ‘ I e — ‘ ] T I
Die Kurzwah! kann mit der manuellen Wahl kombiniert = == =
werden.
Wadhlzeichen

Weitere Wahlzeichen kénnen iiber die Schaltfliche Wéhlzeichen aufgerufen werden. Diese Option
verwenden, wenn in der Faxnummer Sonderzeichen benétigt werden. Faxnummer mit Wahlzeichen
eingeben:

1.  Wadhlzeichen antippen.

2. Uber den Ziffernblock die Nummer und zusatzliche
Widhlzeichen eingeben.

Folgende Zeichen stehen zur Auswahl:

e  Wabhlpause [,]: Einfligen einer Pause in den
Wahlvorgang. Falls gewiinscht, mehrere Pausen
einfligen. Bei GebUhrencodes eine Pause nach der
Faxnummer und vor der Geblihrencodenummer
eingeben.

[(] Zeichen fir bessers Losbarkeit
[)] Zeichon Fr bessers Losbarkst

e  Puls-/Tonwahlumschaltung [:]: Umschalten zwischen Pulswahl und Tonwahl.

e Datenausblendung [/]: Ausblenden von Zeichen. Soll beispielsweise ein Gebiihrencode oder
die fir einen Anruf erforderliche Kreditkartennummer in der Anzeige nicht lesbar sein, kann
das Zeichen Datenausblendung verwendet werden. Das Ausblendungszeichen / vor den zu
schitzenden Daten eingeben. Nach Eingabe der vertraulichen Daten / erneut eingeben, um
die Funktion wieder auszuschalten. Die zwischen / stehenden Zeichen werden als * dargestellt.

e  Auf Wdhlton warten [=]: Verzogern des Wahlvorgangs, bis der Wahlton erkannt wird. Kann
auch dazu verwendet werden, beim Zugriff auf eine externe Leitung oder andere Dienste auf
ein bestimmtes Tonsignal zu warten.
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e  MFW-Beginn (DTMF) [*]: Dient zur Einleitung eines Tonwahlverfahrens (DTMF, Dual Tone
Multi-Frequency).
e  MFW-Ende (DTMF) [#]: Dient zum Beenden eines Tonwahlverfahrens.

e  Mailboxsignalstart [!]: Das normale Faxwahlverfahren wird unterbrochen und ein
Tonwahlverfahren flr die Faxmailbox gestartet.

e Zeichen fir bessere Lesbarkeit: Diese Zeichen kdnnen zur besseren Lesbarkeit eingegeben
werden, wirken sich jedoch nicht auf den Wahlvorgang aus. Wenn beispielsweise die Vorwahl
einer Faxnummer deutlich abgegrenzt werden soll, Klammern als Zeichen fir bessere
Lesbarkeit eingeben: (1234) 567890.

Ist mehr als eine Faxleitung verfiigbar, konnen auch folgende Zeichen eingegeben werden:

e Leitung 1 [<1>] : Die Nummer wird lber Leitung 1 gewdahlt. Hiermit wird die Leitungswahl
voriibergehend gedndert; die Einstellung gilt nur fur den laufenden Auftrag.

e Leitung 2 [<2>] : Die Nummer wird lber Leitung 2 gewdahlt. Hiermit wird die Leitungswahl
voriibergehend gedndert; die Einstellung gilt nur fir den laufenden Auftrag.

3. Nach Eingabe der Faxnummer und Wahlzeichen Hinzufiigen auswdhlen, um die Nummer der
Empfdangerliste hinzuzufiigen.

4. SchlieBen auswdhlen, um zu den Faxoptionen zurlickzukehren.

Stapelsenden

Mit der Funktion Stapelsenden kénnen in einem Ubertragungsvorgang mehrere Faxauftréige an
dieselbe Gegenstelle gesendet werden. Dadurch werden kiirzere Ubertragungszeiten und niedrigere
Verbindungsgebuhren ermoglicht. Die Funktion wird im Verwaltungsmenu aktiviert. Weitere
Informationen zum Aktivieren der Funktion Stapelsenden siehe Stapelsenden auf Seite 265 unter
Verwaltung und Kostenzahlung.

Wenn die Funktion Stapelsenden aktiviert ist, wird sie auf alle Faxtibertragungen angewendet.
Stapelsenden aktivieren und dann alle weiteren Einstellungen fiir den Faxauftrag auswahlen. Zur
Ubertragung weiterer Dokumente mit dem Auftrag muss eine Sendeverzégerung angegeben werden.
Weitere Informationen siehe Zeitversetzt senden auf Seite 85.

Die Faxnummer der Gegenstelle eingeben und dann die Starttaste driicken. Der Auftrag wird in die
Auftragsliste gestellt und zum angegebenen Zeitpunkt gesendet. Bei Ubermittlung eines neuen
Faxauftrags mit demselben Empfdnger wie der angehaltene Faxauftrag erscheint am Gerat

eine Meldung.

Nach Ablauf der Sendeverzogerung werden alle Dokumente als Batchauftrag an die ausgewdahlte
Gegenstelle ubertragen. Die Einstellungen fur die einzelnen Auftrdge werden dabei nicht verandert.
Allerdings werden alle Auftrage mit derselben Ubertragungsgeschwindigkeit ibertragen.

Hinweis: Wenn Stapelsenden aktiviert ist und ein Auftrag zeitversetzt gesendet werden soll,
werden alle weiteren Auftrage an denselben Empfcnger, die nach diesem programmiert werden,
dem Stapel automatisch hinzugefiigt und bis zum festgelegten Sendezeitpunkt angehalten.
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Vorlagenaufdruck

Mit der Option Vorlagenaufdruck kann festgelegt werden, ob nur die Vorderseiten oder Vorder- und
Riickseiten zweiseitiger Vorlagen gescannt werden. Zum beidseitigen Scannen die Vorlage in den
Vorlageneinzug einlegen. Folgende Optionen stehen zur Verfiigung:

e 1-seitig: Einseitig bedruckte Vorlagen.

e 2-seitig: Zweiseitig bedruckte Vorlagen. Fur diese Option muss der Vorlageneinzug verwendet
werden.

e  2-seitig, Riicks. gedreht: Zweiseitig bedruckte Vorlagen, die sich wie ein Kalender durchblattern
lassen.

Vorlagenart

Mit dieser Option wird die Art der zu scannenden Vorlagen definiert. Durch Wahl der richtigen
Vorlagenart ldsst sich eine optimale Bildqualitat erzielen. Folgende Optionen stehen zur Verfligung:

e  Foto und Text: Vorlagen mit Fotos hoher Qualitat oder mit Strichzeichnungen und Text. Mit dieser
Option wird eine sehr gute Bildwiedergabe erzielt; die Scharfe von Text und Strichzeichnungen ist
jedoch leicht gemindert.

e Foto: Dient zur optimalen Verarbeitung von Vorlagen mit Fotos und dhnlichen Bildern, die weder
Text noch Strichzeichnungen (werden mit dieser Einstellung weniger scharf wiedergegeben)
enthalten.

o Text: Liefert scharfere Umrisse und wird fir Text und Strichzeichnungen empfohlen. Bei dieser
Option geht die Ubertragung schneller.

e  Rasterbild: Wird verwendet, wenn die Vorlage aus einer Zeitschrift oder Zeitung stammt und Fotos
oder Text enthdlt.

Auflosung

Die Auflésung wirkt sich auf die Wiedergabequalitat des Faxdokuments am Gegenstellengerdt aus. Mit
einer hoheren Aufldsung wird eine bessere Bildqualitdt erzielt. Eine niedrigere Auflosung erméglicht
kiirzere Ubertragungszeiten. Folgende Optionen stehen zur Verfiigung:

e Standard (200x100 dpi): Empfohlen fiir Textvorlagen. Damit entstehen kiirzere Ubertragungs-
zeiten, bei Grafiken und Fotos wird jedoch nicht die beste Bildqualitdt erzielt.

e Fein (200 dpi): Empfohlen fir Strichzeichnungen und Fotos. Fir die meisten Vorlagen am besten
geeignet.

»  Extrafein (600 dpi): Empfohlen fiir Fotos und Rasterbilder oder Bilder mit Graustufen. Diese
Einstellung erfordert lcingere Ubertragungszeiten, liefert jedoch die beste Bildqualitit.
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Deckblatt

Mit der Funktion Deckblatt wird dem Faxdokument ein Begleitblatt hinzugefiigt. Wenn diese Funktion
aktiviert ist, werden alle Faxsendeauftrdge mit einem Deckblatt versehen.

Das Deckblatt enthdlt die folgenden Angaben:

An: Name des Empféngers. Kann am Gerdt eingegeben werden.
Absender: Name des Absenders, wie am Gerdt eingegeben.
Anmerkung: Anmerkung aus der Anmerkungsliste.

Startzeitpunkt: Datum und Uhrzeit der Faxiibertragung. Die Uhrzeit wird je nach
Gerdtevoreinstellung im 24- oder im 12-Stunden-Format angezeigt. Diese Angabe erscheint
automatisch auf dem Deckblatt.

Seiten: Anzahl der Seiten (ohne Deckblatt). Diese Angabe erscheint automatisch auf dem
Deckblatt.

Faxnummer: Nummer des sendenden Faxgerdts. Diese Angabe erscheint automatisch auf
dem Deckblatt.

Deckblattfunktion aktivieren:

Deckblatt und dann Ein auswdhlen.

Das Feld An auswdhlen und tiber die Tastatur den Namen des Empféngers eingeben.

e  Eskonnen bis zu 30 alphanumerische Zeichen eingegeben werden.

e Einzelne Zeichen kdnnen mit der Riicktaste geldscht werden. Zum Léschen der gesamten
Eingabe X antippen.

e Tastaturen in anderen Sprachen kénnen Uber die Schaltfldche Tastaturen aufgerufen werden.

Das Feld Von antippen und tber die Tastatur den Namen
des Absenders eingeben.

Die gewlinschte Anmerkung aus der Liste auswdhlen.

Wird eine benutzerdefinierte Anmerkung gewtiinscht,
einen nicht verwendeten Eintrag auswdhlen und
Bearbeiten antippen. Gewiinschten Text liber die
Tastatur eingeben und dann Speichern antippen.

Zum Loschen einer Anmerkung aus der Liste die
Anmerkung auswdhlen und Léschen antippen. In der
Bestatigungsanzeige Léschen auswdhlen.

Speichern auswdhlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.
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Adressbuch

Die Funktion Adressbuch dient zum Speichern von einzelnen oder Gruppen hdufig verwendeter
Faxnummern. Bis zu 200 Einzel- und 40 Gruppeneintrdge konnen gespeichert werden. Fir jede
gespeicherte Nummer kénnen auch Ubertragungseinstellungen gewdhlt werden. Das Adressbuch kann
von allen Anzeigen aus aufgerufen werden, in denen eine Faxnummer eingegeben werden muss. Zum
Einrichten und Verwenden von Einzel- oder Gruppeneintrdgen folgendermafen vorgehen:

Verwenden des Adressbuchs

Auf Nummern im Adressbuch kann tiber die Schaltfldche Adressbuch zugegriffen werden.

1. Die Schaltflache Adressbuch auswdahlen.

Eine Liste der Einzeleintrége im Adressbuch wird
angezeigt. Zum Hinzufiigen einer Gruppe zur
Empfdangerliste das Dropdownment Einzeleintrége
und dann Gruppen auswdhlen. Die verfigbaren
Gruppen werden angezeigt.

2. Durch Antippen der Spalteniiberschriften werden die
Eintrage in aufsteigender Reihenfolge alphabetisch
geordnet. Durch erneutes Antippen der Uberschrift werden sie absteigend geordnet.

3. Zum Suchen nach Eintragen die Schaltflache Suchen... antippen. Durch Antippen des
Dropdownmentis auswdhlen, ob nach Einzel- oder Gruppeneintrdgen gesucht werden soll, und
Uber die Tastatur am Touchscreen die Suchzeichenfolge eingeben.

4. Suchen antippen. Die Suchergebnisse werden angezeigt.

5. Den gewiinschten Empfénger markieren und aus dem Dropdownmenii Als Empfdnger
hinzufiigen auswdahlen. Die Nummer wird der Empfangerliste hinzugefiigt.

Nach Bedarf weitere Empfdanger hinzufiigen.

6. Zum Andern eines Eintrags im Adressbuch diesen in der Liste markieren und Bearbeiten
auswdbhlen. Den Eintrag nach Bedarf dndern und Speichern auswdbhlen.

7. Zum Entfernen eines Eintrags aus der Liste den zu [6schenden Eintrag markieren und aus
dem Dropdownmeni Eintrag l6schen auswdhlen. In der Bestdtigungsanzeige erneut Eintrag
l6schen auswdhlen.

8. SchlieBen auswdhlen, um zu den Faxoptionen zuriickzukehren.

Das Fax wird an alle Empfdanger in der Liste gesendet.
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Verwenden von Kettenwahl

Die Kettenwah! ermoglicht das Kombinieren verschiedener Wahlverzeichniseintrége, sodass sie als ein
Faxempfanger behandelt werden. Beispielsweise kann eine Vorwahl separat von der Telefonnummer
gespeichert werden. Per Kettenwahl konnen diese beiden Eintrdge zu einer Faxnummer kombiniert
werden.

1. Adressbuch und dann Kettenwahl auswdahlen.  Kettemuati

2. Zahlen oder Wahlzeichen vor der Faxnummer (iber den
Ziffernblock eingeben.

3. Den gewtinschten Eintrag im Adressbuch markieren
und Hinzufiigen auswdhlen.
4. Die Faxnummer wird der Nummer im Eingabefeld
Empfdnger hinzugefiigt.
Uber den Ziffernblock oder das Adressbuch weitere
Nummern eingeben, bis die Nummer vollstdndig ist.
5. Speichern antippen, um die Nummer zu speichern und zur Anzeige Adressbuch zuriickzukehren.
6. SchlieBen auswdhlen, um zu den Faxoptionen zuriickzukehren.

Die Nummer wird in der Empfdangerliste angezeigt.

Einrichten des Adressbuchs

Einzeleintrdge

1. Die Registerkarte Fax und dann die Schaltflache
Adressbuch auswdahlen.

2. Aus dem Dropdownmenti die Option Einzeleintrage
auswdhlen.

3. Ein leeres Eintragsfeld in der Liste auswdhlen.
Gegebenenfalls die Bildlaufleiste verwenden.

* Empfinger hinzufiigen

SR

4.  Das Feld Einzeleintrag antippen und tGber die Tastatur

[P Eintrag fiir Einzelperson000
den Namen des Empfdngers eingeben. oo

Einzelne Zeichen kénnen mit der Riicktaste geldscht EN | o

werden. Zum Léschen der gesamten Eingabe X I"":':" ] @ cruen
antippen. @ - owen
Speichern auswahlen.

5. Das Feld Faxnummer antippen und iiber den - oerommesget .|

Ziffernblock die Faxnummer des Empféngers
eingeben. Zum Eingeben von Sonderzeichen in der Nummer die Schaltfliche Wéhlzeichen
verwenden. Weitere Informationen siehe Wahlzeichen auf Seite 74.

6. Eine Anfangsgeschwindigkeit fiir den Empfénger auswéhlen. Uber das Dropdownmenii eine
Geschwindigkeit fir die gewdhlte Option auswdhlen. Weitere Informationen siehe
Anfangsgeschwindigkeit auf Seite 84.

7. Soll fir den Empfanger ein Deckblatt hinzugefiigt werden, Deckblatt und dann Ein auswdhlen.
Die erforderlichen Details eingeben. Weitere Informationen siehe Deckblatt auf Seite 77.

8. Speichern auswdhlen. Der neue Eintrag wird in der Liste angezeigt.
9. Zum Andern eines Eintrags diesen auswdhlen und dann Bearbeiten antippen.
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Gruppen

Gruppeneintrage ermdglichen das Gruppieren einzelner Eintrage fiir Rundsendungen unter einer
Nummer. Beim Senden des Faxdokuments wird nur die gewtiinschte Gruppennummer eingegeben, und
das Fax wird an alle Mitglieder der Gruppe Gbertragen. Faxnummern kénnen einer Gruppe nur dann
hinzugefligt werden, wenn sie zuvor als Einzeleintrige eingegeben wurden.

1. Zum Hinzufligen eines Gruppeneintrags die Registerkarte Fax 6ffnen und dann die Schaltfléche
Adressbuch antippen.

2. Aus dem Dropdownmenti die Option Gruppen
auswdhlen.

3. Ein leeres Eintragsfeld in der Liste auswdhlen.
Gegebenenfalls die Bildlaufleiste verwenden.

4. Das Feld Gruppenname antippen und lber die
Tastatur den Namen der Gruppe eingeben.

Einzelne Zeichen kdnnen mit der Riicktaste geldscht
werden. Zum Léschen der gesamten Eingabe X
antippen.

Speichern auswahlen.

5. Die Schaltflache Empfanger hinzufiigen antippen, um
der Gruppe Empfdnger hinzuzuftigen.

6. Einer Gruppe konnen Einzel- oder Gruppeneintrage hinzugefliigt werden:

e  Zum Hinzuftigen eines Einzeleintrags aus dem Dropdownmenti die Option Einzeleintrdge
auswdhlen. Den gewiinschten Eintrag auswdhlen und Hinzufiigen auswdbhlen.

e Um der neuen Gruppe einen Gruppeneintrag hinzuzufiigen, aus dem Dropdownmenu Gruppe
auswdhlen. Den gewiinschten Gruppeneintrag auswdhlen und Hinzufiigen auswdhlen.

7. Weitere Einzel- und Gruppeneintrdge hinzufligen, bis die Empfdngerliste vollsténdig ist.
8. Entfernen antippen, um nicht benétigte Eintrdge aus der Gruppe zu l6schen.

9. Speichern auswdhlen, wenn alle gewlinschten Empfénger hinzugefiigt wurden. Die Empfanger
werden in der Liste angezeigt.

10. SchlieBen auswdhlen, um zur Anzeige Adressbuch zuriickzukehren. Damit wurde die neue Gruppe
erstellt.

11. Zum Andern eines Gruppeneintrags die Option Bearbeiten auswdhlen.

80 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Fax



Fax

Bildqualitat

Uber die Registerkarte Bildqualitét werden Funktionen zur
Optimierung der Bild- oder Ausgabequalitat aufgerufen. O g, O sasparianeg..
Zum Zugreifen auf die Bildqualitdtsoptionen die i g
Betriebsartentaste driicken und Fax auswahlen. Dann
die Registerkarte Bildqualitét auswahlen.

Bildoptionen

Helligkeit

Dient zur Einstellung des Schwdrzungsgrads fiir das
einzulesende Dokument.

e Schieberegler nach unten bewegen, um helle Vorlagen
(wie etwa Bleistiftzeichnungen) dunkler auszugeben.

e Schieberegler nach oben bewegen, um dunkle
Vorlagen (z. B. Halbtonbilder oder Vorlagen mit
farbigem Hintergrund) aufzuhellen.

Bildoptimierung

Hintergrundunterdriickung

Hiermit wird die Ausgabe bei Vorlagen mit farbigem D ikt grndnieririting
Hintergrund verbessert. Der Hintergrund ist in der Ausgabe |
weniger oder gar nicht sichtbar. Diese Option ist fur LR

Vorlagen auf farbigem Papier nitzlich. . =
Aulom Hinlergnndinterdnickung
e  Autom. Hintergrundunterdriickung: Hintergrund wird -

unterdriickt.

e  Aus: Hintergrundunterdriickung wird deaktiviert, was
insbesondere in folgenden Fallen zu empfehlen ist:

e Mit einer dunkleren Einstellung der Helligkeit wird bei hellen Vorlagen keine befriedigende
Ausgabe erzielt.

e Die Vorlage hat einen grauen oder farbigen Rand.

e Bei einer gebundenen Vorlage sollen Details besser wiedergegeben werden, die wegen eines
dunklen Randes verloren gingen.

Speichern auswdhlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.
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Layout

Auf der Registerkarte Layout konnen die Art und das Tre (o [ )
Format der Faxvorlage angegeben werden. Fiir Dokumente, | veseoms

deren Format fiir die Gegenstelle zu groB ist, kann ] 5 (0

auBerdem die Aufteilung oder Verkleinerung aktiviert
werden. Zum Zugreifen auf die Layoutoptionen die
Betriebsartentaste driicken und Fax auswdhlen. Die
Registerkarte Layout auswahlen.

Vorlagenformat

Vorlagenformat auswahlen, um das Format der Gber das Vorlagenglas oder den Vorlageneinzug
gescannten Vorlage einzugeben. Diese Angabe wird zur Berechnung der GroBe des gescannten
Bildes verwendet. Es konnen auch die Optionen Automatisch fiir automatische Formaterkennung
oder Mischformatvorlagen fir Vorlagenseiten in unterschiedlichen Formaten verwendet werden.
Folgende Optionen stehen zur Verfligung:

e Automatisch: Standardeinstellung. Das Vorlagen-
format wird automatisch erkannt. Entsprechend dem
ermittelten Vorlagenformat wird automatisch ein =i
Standardmaterialformat gewdhlt. [ Y-

e  Festwert: Dient zur Auswahl des Vorlagenformats aus , -
einer Liste vordefinierter Standardformate. Die Liste
kann Uber die Bildlaufleiste angezeigt werden.

E Vorlagenformat

@ Detrerdeinient
.mmm

e Benutzerdefiniert: Dient zur manuellen Eingabe der
GroBe des zu scannenden Bereichs. Den zu scannenden Bereich der Vorlage messen und die
MaBe in X- und Y-Richtung in die entsprechenden Felder eingeben. Nur der angegebene Bereich
wird gescannt.

e  Mischformatvorlagen: Zum Scannen von Dokumenten, bei denen nicht alle Seiten das gleiche
Format aufweisen. Allerdings mussen die Seiten dieselbe Breite haben (z. B. A4 LSZ und A3 SSZ).
Die moglichen Kombinationen sind in der Anzeige dargestellt. Die Formate werden vom Gerat
automatisch ermittelt und es wird geprift, ob das Gegenstellengerdt fir den Empfang von Seiten
in unterschiedlichen Formaten ausgelegt ist. Ist dies nicht der Fall, wird das Bild entsprechend
verkleinert oder vergroBert.

Speichern auswahlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.
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Verkleinern/Aufteilen

Mit der Funktion Verkleinern/Aufteilen wird festgelegt, wie das Fax gedruckt wird, wenn das Format
groBer ist als am empfangenden Gerdt zuldssig. Folgende Optionen stehen zur Verfiigung:

e Ein: Verkleinerung des Bildes, so dass es auf das N VetkmaAidea A — u
Papierformat des Gegenstellen-Faxgerdts passt. PR S—

e Aufteilen: Aufteilen des Dokuments auf zwei gleiche
Teile oder Drucken des Grofteils des Dokuments auf
eine und des verbleibenden Dokumentteils auf die
ndchste Seite.

Speichern auswdhlen, um die Einstellungen zu speichern
und die Funktion zu beenden.

Buchvorlage

A ACHTUNG: Beim Einlesen gebundener Vorlagen den Vorlageneinzug nicht absenken.

Mit der Funktion Buchvorlage kann angegeben werden, welche Seiten einer gebundenen Vorlage
gescannt werden sollen. Die gebundene Vorlage mit der zu kopierenden Seite nach unten auf das
Vorlagenglas legen. Den Buchriicken an der Markierung ausrichten. Der obere Rand der Vorlage muss
am hinteren Rand des Vorlagenglases anliegen.

Das Format der Vorlage wird beim Scannen ermittelt. Haben die Seiten einen dunklen Rand, wird dieser
Rand nicht als Teil der Seite erkannt. In diesem Fall das genaue Format der Seiten eingeben. Dazu unter
Vorlagenformat die Option Benutzerdefiniert auswdhlen. Weitere Informationen siehe
Vorlagenformat auf Seite 82.

Folgende Optionen stehen zur Verfiigung:

e Beide Seiten: Zuerst wird die linke und dann die rechte

Rackgingig Abtrechen Speichern
Seite der Buchvorlage eingelesen. Mit den Pfeilschalt- L
flachen kann die Breite des Streifens in der Mitte der 0O by e ~ M|
Vorlage (Bundsteg) angegeben werden, der nicht : o e ot
wiedergegeben werden soll. Giltige Werte sind O bis = [ o | e
50 mm (0 bis 2 Zoll). - J -

e Links dann rechts und Rechts dann links: Beide Seiten
werden in der angegebenen Reihenfolge eingelesen.
Diese Optionen werden ggf. anstelle von Beide Seiten und nur dann angezeigt, wenn sie in der
Verwaltung aktiviert wurden. Siehe Optionen anzeigen auf Seite 260 unter Verwaltung und
Kostenzdahlung.

e Nur linke Seite: Nur die linke Seite wird gescannt. Mit den Pfeilschaltfldchen kann die Breite des
Streifens rechts auf der Vorlagenseite (AuBensteg) angegeben werden, der nicht wiedergegeben
werden soll. Giltige Werte sind 0 bis 25 mm (0 bis 1 Zoll).

e Nur rechte Seite: Nur die rechte Seite wird gescannt. Mit den Pfeilschaltflachen kann die Breite
des Streifens links auf der Vorlagenseite (AuBensteg) angegeben werden, der nicht
wiedergegeben werden soll. Giiltige Werte sind 0 bis 25 mm (0 bis 1 Zoll).

Speichern auswahlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.
Mit der Funktion Auftragsaufbau kdnnen mehrere Seiten einer gebundenen Vorlage per Fax
Ubermittelt werden. Weitere Informationen siehe Auftragsaufbau auf Seite 90.
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Faxoptionen

Unter Faxoptionen kénnen verschiedene Funktionen >

eingestellt werden, mit denen die Ubertragung von fr——

Faxdokumenten und deren Ausdruck an der Gegenstelle Fl [ N O]
gesteuert wird. Zum Zugreifen auf die Faxoptionen die — vt o
Betriebsartentaste driicken und Fax auswdhlen. Die =™~ & =)

Registerkarte Faxoptionen auswdahlen.

- Faberichts...

Bestdtigungsbericht

Bestdtigungsbericht auswdahlen, um einen Bericht zu drucken, aus dem zu entnehmen ist, ob ein
Faxauftrag erfolgreich abgeschlossen wurde. Welche Optionen angezeigt werden, hangt von den in der
Verwaltung aktivierten Einstellungen ab. Weitere Informationen siehe System Administrator Guide
(Systemhandbuch).

Folgende Optionen stehen zur Verfiigung:

Immer drucken

e Mit dieser Option wird ein Ubertragungsbericht mit Angaben zum Fax und einer verkleinerten
Kopie der ersten Faxseite gedruckt.

e Der Bericht wird nach jeder Ubertragung gedruckt.
e Auch bei Faxsendungen an mehrere Empfénger wird nur ein Bericht ausgegeben.

Bei Fehlern drucken

e Diese Option wéhlen, um den Bericht nur dann zu drucken, wenn bei der Ubertragung Fehler
aufgetreten sind.

Speichern auswahlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.

Anfangsgeschwindigkeit

Anfangsgeschwindigkeit antippen, um die maximale Ubertragungsgeschwindigkeit fiir den Auftrag
anzugeben. Ob die Ubertragung mit dieser oder einer geringeren Geschwindigkeit erfolgt, hangt von
der Gegenstelle ab. Folgende Optionen stehen zur Verfiigung:

Super G3 (33,6 KBit/s)
e Hochste Ubertragungsgeschwindigkeit, Standardoption

e Indiesem Modus wird die maximale von der Gegenstelle unterstiitzte Ubertragungsgeschwin-
digkeit gewdabhlt.

e Zur Fehlervermeidung wird ECM (Error Correction Mode) eingesetzt. Die anféngliche Ubertra-
gungsgeschwindigkeit betragt 33.600 Bit pro Sekunde (Bit/s).
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G3 (14,4 KBit/s)

e Standardibertragungsgeschwindigkeit der Fax-Gruppe 3. Diese Einstellung ist in Faxumgebungen
mit starker Auslastung des Telefonnetzes und Rauschen weniger fehleranfdllig als die maximale
Ubertragungsgeschwindigkeit.

* Indiesem Modus wird die maximale von der Gegenstelle unterstitzte
Ubertragungsgeschwindigkeit gewdbhlt.

+ Die Anfangsgeschwindigkeit betrégt 14.400 Bit pro Sekunde (Bit/s). Zur Fehlervermeidung
wird ECM (Error Correction Mode) eingesetzt.

Nur 4800 Bit/s

e  Wird in Gegenden verwendet, in denen Telefonleitungen von schlechter Qualitdt sind und
rauschen oder wenn bei Faxverbindungen haufig Fehler auftreten.

o Die Ubertragung dauert lénger, aber Fehler treten seltener auf. In manchen Gegenden ist diese
Option nicht verfugbar.

Speichern auswahlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.

Zeitversetzt senden

Die Funktion Zeitversetzt senden dient dazu, eine Faxtibertragung innerhalb der ndchsten 24 Stunden
anzusetzen. Damit kdnnen kostengiinstigere Telefontarife genutzt oder Ubertragungen zu fiir den
Empfdnger giinstigeren Zeiten vorgenommen werden. Die Option kann auch mit den Mailbox- und
Faxabrufoptionen verwendet werden.

1. Ein und dann das Feld Stunde oder Minute O e I

auswdhlen, um eine Uhrzeit zum Senden des

Faxdokuments einzugeben. ®- = = o
2. Mithilfe der Pfeiltasten oder des Ziffernblocks die ) KN - ) - - ) @~

Stunden und Minuten eingeben.

Wenn die Zeit im 12-Stunden-Format angezeigt wird,

muss auch die Schaltflache AM oder PM ausgewdhlt

werden.

Aictuelle Zeit: 16:07

3. Speichern auswahlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.

Das Fax wird auf dem Gerdt gespeichert und zur angegebenen Uhrzeit gesendet.

Hinweis: Die Funktion Zeitversetzt senden kann fur Stapelauftrage aktiviert werden. Weitere
Informationen siehe Stapelsenden auf Seite 75.

Kopfzeilentext

Mit dieser Funktion kann die Faxibertragung mit Kopfzeilentext erfolgen. Dabei handelt es sich nicht
um die Standardkopfzeile. Die Kopfzeile wird oben auf jede Faxseite aufgedruckt. Die in der Kopfzeile
enthaltenen Angaben werden am Touchscreen angezeigt und kdnnen tiber das Verwaltungsmeni
gedndert werden. Weitere Informationen siehe System Administrator Guide (Systemhandbuch).

Ein und dann Speichern antippen, um der Faxnachricht eine Kopfzeile hinzuzufiigen.
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Mailboxen

Mailboxen sind Bereiche im Gerdtespeicher, die fir die Ablage eingehender Faxdokumente bzw. fir
den Faxabruf vorgesehen sind. Mailboxen werden dazu verwendet, empfangene Faxdokumente zu
speichern und erst zu einem gewtinschten Zeitpunkt zu drucken. Faxdokumente kdnnen zudem in
Mailboxen gespeichert und von Gegenstellenbenutzern nach Bedarf abgerufen werden.

Zur Nutzung der Mailboxfunktion muss der Administrator die Mailboxnummern einrichten, bevor
Faxdokumente darin gespeichert werden kénnen. Es konnen maximal 200 Mailboxen angelegt werden.
Damit eine Gegenstelle eine Verbindung zur Mailbox des Gerdts herstellen kann, muss dem Benutzer
der Gegenstelle die Mailboxnummer mitgeteilt werden. Fiir den Faxabruf aus der Mailbox durch eine
Gegenstelle muss dem Remotebenutzer die Mailboxnummer und, falls erforderlich, das Kennwort
mitgeteilt werden.

Das Mailboxkennwort sorgt dafiir, dass die in der Mailbox abgelegten Faxdokumente vor unberech-
tigtem Zugriff geschitzt sind. Das Kennwort ist eine vierstellige Zahl. Wenn der Mailbox das Kennwort
0000 zugewiesen wurde, ist die Mailbox nicht geschiitzt, d. h. es kann jede beliebige Zahlenkombi-
nation eingegeben werden und der Zugriff auf die Mailbox kann auch ohne Kennworteingabe erfolgen.

Die Schaltflache Mailboxen auswahlen. Folgende Optionen stehen zur Verfligung:

An Mailbox der Gegenstelle senden

Diese Funktion ermdglicht das Senden eines Faxdokuments direkt an die private Mailbox eines
Teilnehmers auf einem Gegenstellengerat. Hierbei wird vorausgesetzt, dass die Gegenstelle ebenfalls
Uber eine Mailboxfunktion verfiigt.

1. An Mailbox der Gegenstelle senden auswdhlen.

2. Das Feld Faxnummer antippen und tber den
Ziffernblock die Faxnummer des Empféngers
eingeben. Alternativ Adressbuch antippen und
den Empfdnger aus dem Verzeichnis auswdahlen.

Zum Zugriff auf die Gegenstellenmailbox muss die
Mailboxnummer des Empfangers bekannt sein.

3. Das Feld zur Eingabe der Mailboxnummer antippen
und die dreistellige Mailboxnummer (001-255) eingeben.

4. Speichern auswdhlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.

5. Soll das Fax spater gesendet werden, die Option Zeitversetzt senden aktivieren. Weitere
Informationen siehe Zeitversetzt senden auf Seite 85.

6. Die Vorlagen einlegen und auf dem Steuerpult die Starttaste driicken.
Es wird gemeldet, dass die Ablage in der Gegenstellenmailbox erfolgt.

Wenn das Gerat entsprechend eingerichtet wurde, wird nach dem Sendevorgang ein Bericht
ausgegeben.
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In Mailbox speichern

Mithilfe dieser Funktion werden Faxdokumente zum Abrufen durch Gegenstellen in der Mailbox
abgelegt.

1. Die Schaltflache In Mailbox speichern antippen. yr— [ oreen |

Madboumummer

2. Das Feld Mdailboxnummer antippen und die

dreistellige Mailboxnummer (001-200) eingeben. ::“”mm
3. Das Feld zur Mailboxkennwort antippen und das @ :"::Hm

vierstellige Mailboxkennwort eingeben. (=
4. Vorlagen einlegen und die Starttaste driicken. @ vscccmmarcre

Der Faxauftrag wird gescannt und in der Mailbox
gespeichert. Danach erscheint erneut die Anzeige Mailboxen.

Mailboxdokumente drucken

In der Mailbox gespeicherte Faxdokumente kénnen gedruckt werden.

1. Dazu die Schaltflache Mailboxdokumente drucken & Maibboxen i
antippen. T
2. Das Feld Mdailboxnummer antippen und die ® :‘me“ [ =l
dreistellige Mailboxnummer (001-200) eingeben. :"’" : sttt
3. Das Feld zur Mailboxkennwort antippen und das S |
vierstellige Mailboxkennwort eingeben. [ Ye—
4. Die Starttaste driicken, um den Inhalt der Mailbox
zu drucken.

Je nach Einstellung der Option Richtlinien, Mailboxen/Faxabruf werden die Dokumente nach dem
Drucken geldscht.

Mailboxdokumente l6schen

Es ist moglich, alle in der Mailbox gespeicherten Faxdokumente zu l6schen. Mailboxdokumente sind
Faxdokumente, die zum Abruf gespeichert sind oder in der Mailbox empfangen wurden.

1. Dazu die Schaltflache Mailboxdokumente l6schen — pr—
antippen. st

2. Das Feld Mailboxnummer antippen und die @ - [ =]
dreistellige Mailboxnummer (001-200) eingeben. @ Lo

3. Das Feld zur Mailboxkennwort antippen und das ::‘:::‘mm
vierstellige Mailboxkennwort eingeben. g

4. Die Starttaste driicken, um den Inhalt der Mailbox

zu loschen.

Hinweis: Der Systemadministrator bestimmt, wie lange Faxdokumente in der Mailbox gespeichert
bleiben durfen.

Vor dem endgiiltigen Léschen der in der ausgewdhlten Mailbox abgelegten Faxdokumente muss der
Loschbefehl bestatigt werden.
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Abrufen

Mit der Abruffunktion kdnnen Dokumente, die auf einer
Gegenstelle gespeichert sind, abgerufen und auf dem Gerat
ausgegeben werden. Umgekehrt ist der Abruf von auf dem
Gerdt gespeicherten Dokumenten durch eine Gegenstelle
moglich. So kann die Abruffunktion ein Mittel sein, e e
aktualisierte Informationen bereitzustellen, ohne sie e e k) ==
verteilen zu mussen. 2

® Fax vom der Gegessiele sbeulen_

Lokaler Abruf

Die Funktion Lokaler Abruf ermdglicht das Speichern eines Faxdokuments, damit es von einer
Gegenstelle aus abgerufen werden kann. Es hdngt von den Mailbox- und Abrufrichtlinien ab, ob
Faxdokumente nach dem Abruf geldscht oder gespeichert bleiben, damit sie spater erneut abgerufen
werden kdnnen.

Lokaler Abruf und dann Ein auswdhlen, um den lokalen Abruf zu aktivieren. Folgende Optionen stehen

zur Verfligung:

e  Geschiitzter Abruf: Diese Option ist fur vertrauliche Dokumente vorgesehen. Der Zugriff ist nur
maoglich, wenn die Faxnummer des Empfangsgerdts eingegeben oder die Option Allen Nummern
im Adressbuch Zugriff gewdhren aktiviert wurde.

da. Geschitzter Abruf und dann Ein auswdhlen.

b. Zugelassene Gegenstellen antippen und die Lokair Aot
Faxnummern aller Gegenstellen, von denen das
Dokument abgerufen werden soll, eingeben. [ =
Alternativ Allen Nummern im Adressbuch o

Zugriff gewdhren aktivieren, damit alle
Gegenstellen, deren Nummer im Adressbuch
gespeichert ist, Zugriff auf das Dokument
erhalten.

¢.  Mit Hinzufiigen kdnnen der Liste weitere Nummern
hinzugefiigt werden. Zum Loschen einer Nummer aus
der Liste den zugehdérigen Eintrag auswdhlen und dann Léschen antippen.

d. Zum Beenden SchlieBen auswdhlen.
e. Vorlagen einlegen und die Starttaste driicken.
Die Vorlagen werden gescannt, und die gescannten Dokumente werden abrufbereit im Speicher
abgelegt.
e  Abrufbereite Dokumente drucken: Die Speicher gespeicherten Dokumente werden ausgegeben.

e Abrufbereite Dokumente léschen: Alle gespeicherten Dokumente werden geldscht. In der
Bestatigungsanzeige Léschen oder Abbrechen auswdabhlen.

Speichern auswdhlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.

88 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Fax



Fax

Gegenstelle abrufen

Mit der Funktion Gegenstelle abrufen wird die Verbindung zu einer Gegenstelle hergestellt. Sie erlaubt
den Abruf gespeicherter Dokumente von der Gegenstelle. Der Faxabruf kann sofort oder zu einem
festgelegten Zeitpunkt erfolgen. Es kdnnen mehrere Gegenstellen gleichzeitig abgerufen werden.

1. Fax von der Gegenstelle abrufen und dann Ein
auswdhlen. Speichern antippen.

. Gegenstelle abrufen

2. Die Faxnummern der abzurufenden Geréte eingeben. [ e O

Mit Hinzufiigen konnen der Liste weitere Nummern
hinzugeflgt werden.

. Maibox der Gegensielle abnilen /' (=]

Uber die Option Kurzwahl oder Adressbuch kann
eine bestimmte Nummer aus dem Wabhlverzeichnis
hinzugeflgt werden.

3. Soll der Abruf zu einem spdteren Zeitpunkt erfolgen, die Option Zeitversetzt senden aktivieren.
Weitere Informationen siehe Zeitversetzt senden auf Seite 85.

4. Zum Starten des Faxabrufs die Starttaste driicken.

Das Dokument wird vom Gegenstellengerdat abgerufen und gedruckt.

Mailbox der Gegenstelle abrufen

Mit der Funktion Mailbox der Gegenstelle abrufen wird die Verbindung zu einer Gegenstelle mit
eingerichteter Mailbox hergestellt. Die Funktion erlaubt den Abruf gespeicherter Dokumente aus der
Mailbox der Gegenstelle. Die Mailboxnummer und das Mailboxkennwort missen bekannt sein.

1. Die Schaltflache Mailbox der Gegenstelle abrufen I P—
auswdhlen. Po—
. » Adressbech.
2. Das Feld Faxnummer antippen und tber den = O
Ziffernblock die Faxnummer der Gegenstelle, []
die abgefragt werden soll, eingeben. Hierfir et

gegebenenfalls das Adressbuch verwenden. [ ]

Zum Eingeben von Sonderzeichen in der Nummer
die Option Wdhlzeichen verwenden. Weitere
Informationen siehe Wahlzeichen auf Seite 74.

3. Das Feld Mailboxnummer antippen und die dreistellige Mailboxnummer (001-200) eingeben.

4. Das Feld zur Mailboxkennwort antippen und das vierstellige Mailboxkennwort eingeben.
5.  Zum Starten des Mailboxabrufs die Starttaste dricken.

Das Dokument wird aus der Mailbox der Gegenstelle abgerufen und gedruckt.

Faxberichte

Mit dem Gerdt kdnnen verschiedene Faxberichte ausgedruckt werden. Einen der folgenden Berichte
zum Drucken auswdhlen:

e Aktivitdtenbericht: Enthdlt die Details der letzten 50 Faxvorgdnge.
e  Adressbuchbericht iiber Einzeleintrdge: Enthdlt Details aller Einzeleintrdge im Adressbuch.
e Adressbuchbericht liber Gruppeneintrdge: Enthdlt Details aller Einzeleintrége im Adressbuch.
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e Optionenbericht: Enthdlt Details iber die Faxkartenkonfiguration.

e  Warteschlangenbericht: Enthdlt Informationen Gber Auftrége, die gegenwdrtig in der
Warteschlange des Gerdts gespeichert sind, sowie Angaben zur verfiigbaren Speicherkapazitat.

Zum Ausgeben des ausgewdhlten Berichts Bericht drucken wdhlen.

Auftragserstellung

Diese Registerkarte ermoglicht den Zugriff auf die Funktion Auftragsaufbau zum Erstellen von
Auftradgen mit unterschiedlichen Vorlagen oder Einstellungen. Zum Zugreifen auf die Optionen fiir die
Auftragserstellung die Betriebsartentaste driicken und Fax auswahlen. AnschlieBend die Registerkarte
Auftragserstellung 6ffnen.

Auftragsaufbau

Diese Funktion ist fiir Auftrdge gedacht, bei —
denen einzelne Seiten oder Seitenbereiche eine :
unterschiedliche Programmierung erforderlich
machen.

S

Einige Seiten Einige Seiten Mehr als

Fiir solche Auftrage kdnnen Einstellungen separat  Mit Text und gldtte(; (‘;Ftﬁrscme 100 Seiten
fiir einzelne Seiten und Segmente gewdhlt andere mit Bhvhahd ichen
Fotos 1-seitig Formats

werden. Die Vorlage in die einzelnen Segmente
unterteilen.

1. Auf der Registerkarte Auftragserstellung die Option Auftragsaufbau auswdhlen.

2. Zum Aktivieren des Auftragsaufbaus die Schaltfléche
Ein antippen und dann Speichern auswdhlen.

3. Die fir das erste Segment des Auftrags bendtigten
Optionen auswdhlen.

l: Auftragsaufbau

Pus Vor Aulagsaufay de Faxmummer der Gegenstells
® s o b [ 2

. Ein {iber die Opiion "Letries Segment lschen” kanm das aulstzt
aingelesens Segment peibacht warden

mﬂmﬂ;_ﬁmmmmm‘mw
4. Vorlagen fir das erste Segment einlegen und die
Starttaste driicken.

‘Wern alle Segmente engescannt snd, “Ferlg” anbppen, um
e [berragung ausnukésen

5. Die Vorlagen herausnehmen. Die Anzeige
Auftragsaufbau enthdlt das erste Segment in der Liste.
Die folgenden Optionen kdnnen angewendet werden:

e Letztes Segment loschen: Loschen des zuletzt gescannten Segments. Die Programmierung
mit Auftragsaufbau kann dann fortgesetzt werden.

e Alle Segmente l6schen: Loschen der fir den laufenden Auftrag eingegebenen Einstellungen
und erneutes Einblenden der Hauptanzeige von Auftragsaufbau.

Die fur das zweite Segment benétigten Optionen auswdhlen.
Vorlagen fir das zweite Segment einlegen und Starttaste driicken.
Diesen Arbeitsgang mit allen ibrigen Segmenten wiederholen.

o0 00 N o

Nach dem Scannen des letzten Segments Fertig antippen, um die Verarbeitung des Auftrags
zu starten.
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Serverfax

Wenn auf dem Gerat die Authentifizierung bzw. die Kostenzdahlung aktiviert wurde, ist fir den Zugriff
auf diese Funktionen moglicherweise eine Anmeldung erforderlich. Siehe Anmelden/Abmelden auf
Seite 32 unter Erste Schritte.

1.

Zum Aktivieren des Serverfaxbetriebs die Betriebs-
artentaste driicken.

Die Option Serverfax auswdhlen.

Nach Auswabhl einer Betriebsart werden die
zugehorigen Optionen und Funktionen angezeigt.
Die meisten Anzeigen enthalten die folgenden
Schaltflachen zum Bestdtigen der vorgenommenen
Einstellungen bzw. zum Abbrechen des Vorgangs.

& femeldung erforderich «» Webdens!

e Riickgdngig: In der aktuellen Anzeige die Werte wiederherstellen, die beim Offnen der
Anzeige angezeigt wurden.

e Abbrechen: Anzeige auf die bisherigen Werte zuriicksetzen und zur vorherigen Anzeige
zurtickkehren.

e Speichern: Vorgenommene Einstellungen speichern und zur vorherigen Anzeige
zurtickkehren.

e SchlieBen: Anzeige schlieBen und zur vorherigen Anzeige zuriickkehren.
Nicht benétigte Optionen ggf. tiber die Schaltfléiche Aus deaktivieren.

Verwenden der Serverfaxfunktion

1.

Vorlage mit der Vorderseite nach oben in das Eingabefach des Vorlageneinzugs einlegen.
Vorlagenfiihrungen so einstellen, dass sie die Vorlagenkanten leicht beriihren.

Alternativ:

Vorlageneinzug anheben. Vorlage mit der Vorderseite nach unten auf das Vorlagenglas legen
und mithilfe des Pfeils oben rechts ausrichten. Vorlageneinzug schlieBen.

AC-Taste (Alles Léschen) einmal driicken, um ggf. vorherige Einstellungen zu léschen.

Betriebsartentaste driicken und Serverfax auswdhlen. [P«

Die Serverfaxfunktionen werden angezeigt. G || [ o
Zur Eingabe der Faxnummer gibt es verschiedene '
Méglichkeiten: (]

¢ Manuelle Wahl iiber den Ziffernblock: Das Feld
“Nummer eingeben und "Hinzufligen' antippen”
auf dem Touchscreen auswdhlen und die E:’"’”“" H
Nummer lber den Ziffernblock eingeben. :

] Voriagesart " uj Aubseng
Fotound Tast Standard (200 x 100 dp)

e Faxverzeichnis: Die Schaltflache Faxverzeichnis antippen, um einen Eintrag aus dem
Faxverzeichnis auszuwdhlen und der Empféngerliste hinzuzufiigen.

Hinzufiigen auswadhlen, um die Nummer der Empfangerliste hinzuzufiigen.
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6. Die gewtinschten Funktionen fiir den Faxauftrag auf dem Touchscreen auswdhlen:

Wahlzeichen: Alphanumerische Zeichen, denen eine Faxfunktion zugeordnet ist. Sie werden mit
der Faxnummer eingegeben.

Seitenaufdruck: Hier angeben, ob die Vorlage ein- oder beidseitig bedruckt ist.

=| Vorlagenart: Hier angeben, ob die Vorlage (iberwiegend Text, Text und Fotos oder Giberwiegend
Fotos enthalt.

Auflésung: Bei Bedarf kdnnen die Auflésungseinstellungen angepasst werden.

7. Die Starttaste driicken, um die Vorlagen einzulesen und die Verarbeitung des Serverfaxauftrags
zu starten. Nach Abschluss des Scanvorgangs die Vorlagen aus dem Vorlageneinzug bzw. vom
Vorlagenglas nehmen.

Hinweis: Der Serverfaxauftrag wird in die Auftragsliste gestellt und dann gesendet.

8. Auftragsstatustaste driicken, um alle Warteschlangen aufzurufen und den Status des Auftrags
zu prifen.

Wahloptionen

Die Wahloptionen ermdglichen das Eingeben der Gegenstellen-Faxnummern. Die fur den Faxauftrag
geeignete Wahloption auswdahlen.

Zum Zugreifen auf die Wéhloptionen die Betriebsartentaste driicken und Serverfax auswdhlen.

Manuelle Wahl
1. Das Faxnummernfeld auswdhlen und die Faxnummer [Jee= Yoo D
Uber den Ziffernblock eingeben.

2. Zum Einfligen von Sonderzeichen die Option
Wiahlzeichen antippen. Weitere Informationen
siehe Bildqualitat auf Seite 81.

3. Hinzufiigen auswdhlen, um die Nummer der _ :
Empfangerliste hinzuzufligen. Weitere Nummern 3:"""’"‘“ H Lh‘::‘”"‘" -
nach Bedarf hinzufiigen.

2 aunbsung .
Stand (200 3 100 o5

Das Fax wird an alle Empfdnger in der Liste gesendet.
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Wadhlzeichen

Weitere Wdhlzeichen kénnen Uber die Schaltflache Wahlzeichen aufgerufen werden. Diese Option
verwenden, wenn in der Faxnummer Sonderzeichen benétigt werden. Faxnummer mit Wahlzeichen

eingeben:

1. Ythlzeichen antippen. & Wbizsichen

2. Uber den Ziffernblock die Nummer und zusatzliche ||'*'"""-""“"'““W“W“ - _."”°|' F—
Wahlzeichen eingeben. | | e
Folgende Zeichen stehen zur Auswahl: : i gg%ﬂ“w

4.

| Opfrales Zeichon

3
6
] 5 s :

[] Opfcnalos Zeichen
E

Wihlpause []: Einfligen einer Pause in den Wahl- || 7] ¢
vorgang. Die Pause wird beim automatischen - Ll
Wahlen dazu genutzt, von einer internen auf eine '
externe Leitung umzuschalten. Falls gewuinscht,
mehrere Pausen einfliigen. Bei Gebiihrencodes eine Pause nach der Faxnummer und vor der
Gebiihrencodenummer eingeben.

«»n|

Lange Pause [,]: Einfligen einer langen Pause im Wahlvorgang.

Datenausblendung [/]: Ausblenden von Zeichen. Soll beispielsweise ein Gebiihrencode oder
die fur einen Anruf erforderliche Kreditkartennummer in der Anzeige nicht lesbar sein, kann
das Zeichen Datenausblendung verwendet werden. Das Ausblendungszeichen / vor den zu
schitzenden Daten eingeben. Nach Eingabe der vertraulichen Daten / erneut eingeben, um
die Funktion wieder auszuschalten. Die zwischen / stehenden Zeichen werden als * dargestellt.

Gruppenwahl [\]: Zum Hinzufligen einer weiteren Faxnummer, wenn das Fax an mehrere
Empfdnger gesendet werden soll.

Puls-/Tonwahlumschaltung [:]: Umschalten zwischen Pulswahl und Tonwahl.

Kennwortprifung [S]: Zur Identifikation der Gegenstelle. Mit diesem Zeichen wird geprift,
dass die richtige Nummer gewdhlt wurde.

Auf Wahlton warten [W]: Verzogerung des Wahlvorgangs, bis der Wahlton erkannt wird.
Kann auch dazu verwendet werden, beim Zugriff auf eine externe Leitung oder andere
Dienste auf ein bestimmtes Tonsignal zu warten.

Optionale Zeichen [+] und [ ]: Diese Zeichen kdnnen zur besseren Lesbarkeit eingegeben
werden, wirken sich jedoch nicht auf den Wahlvorgang aus. Wenn beispielsweise die Vorwahl
einer Faxnummer deutlich abgegrenzt werden soll, nach der Vorwahl ein Leerzeichen
einfiigen, also 01234 567890.

Nach Eingabe der Faxnummer und Wabhlzeichen Hinzufiigen auswdhlen, um die Nummer der
Empfangerliste hinzuzufiigen.

SchlieBen auswahlen, um zu den Faxoptionen zuriickzukehren.

Seitenaufdruck

Mit der Option Seitenaufdruck kann festgelegt werden, ob nur die Vorderseiten oder Vorder- und
Rickseiten zweiseitiger Vorlagen gescannt werden. Zum beidseitigen Scannen die Vorlage in den
Vorlageneinzug einlegen. Folgende Optionen stehen zur Verfligung:

1-seitig: Einseitig bedruckte Vorlagen.

2-seitig: Zweiseitig bedruckte Vorlagen. Fiir diese Option muss der Vorlageneinzug verwendet
werden.

2-seitig, Riickseite gedreht: Vorlagen, die sich wie ein Kalender durchblattern lassen.
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Vorlagenart

Mit dieser Option wird die Art der zu scannenden Vorlagen definiert. Durch Wahl der richtigen
Vorlagenart ldsst sich eine optimale Bildqualitat erzielen. Folgende Optionen stehen zur Verfligung:

e Foto und Text: Vorlagen mit Fotos hoher Qualitét oder mit Strichzeichnungen und Text. Mit dieser
Option wird eine sehr gute Bildwiedergabe erzielt; die Scharfe von Text und Strichzeichnungen ist
jedoch leicht gemindert.

e Foto: Dient zur optimalen Verarbeitung von Vorlagen mit Fotos und dhnlichen Bildern, die weder
Text noch Strichzeichnungen (werden mit dieser Einstellung weniger scharf wiedergegeben)
enthalten.

o  Text: Liefert schdrfere Umrisse und wird fir Text und Strichzeichnungen empfohlen. Bei dieser
Option geht die Ubertragung schneller.

e Rasterbild: Wird verwendet, wenn die Vorlage aus einer Zeitschrift oder Zeitung stammt und Fotos
oder Text enthdlt.

Auflosung

Die Aufldsung wirkt sich auf die Wiedergabequalitat des Faxdokuments am Gegenstellengerdt aus.
Mit einer hoheren Auflsung wird eine bessere Bildqualitt erzielt. Eine niedrigere Auflosung
ermoglicht kiirzere Ubertragungszeiten. Folgende Optionen stehen zur Verfiigung:

e Standard (200x100 dpi): Empfohlen fiir Textvorlagen. Damit entstehen kiirzere Ubertragungs-
zeiten, bei Grafiken und Fotos wird jedoch nicht die beste Bildqualitat erzielt.

e  Fein (200 dpi): Empfohlen fir Strichzeichnungen und Fotos. Fiir die meisten Vorlagen am besten
geeignet.

Faxverzeichnis

Das Faxverzeichnis dient zum Speichern einzelner, hdufig verwendeter Faxnummern. Das Faxver-
zeichnis kann von allen Anzeigen aus aufgerufen werden, in denen eine Faxnummer eingegeben
werden muss. Bis zu 29 Eintrdge kdnnen hinzugefiigt werden.

Verwenden des Faxverzeichnisses

Auf Nummern im Faxverzeichnis kann Gber die Schaltflache Faxverzeichnis zugegriffen werden.

1. Die Schaltflache Faxverzeichnis auswdahlen.

Eine Liste der im Faxverzeichnis verzeichneten
Faxnummern wird angezeigt.

2. Die gewtinschte Nummer auswdhlen und aus dem
Dropdownmen Als Empfdanger hinzufiigen
auswdhlen. Die Nummer wird der Empfangerliste
hinzugefigt.

Nach Bedarf weitere Empfdanger hinzufiigen.
3. Zum Bearbeiten eines Eintrags diesen in der Liste markieren und Bearbeiten auswahlen.
Den Eintrag nach Bedarf dndern und Speichern auswdahlen.
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4. Zum Entfernen eines Eintrags aus der Liste den zu l6schenden Eintrag markieren und aus dem
Dropdownmentii Eintrag l6schen auswahlen. In der Bestatigungsanzeige erneut Eintrag loschen
auswdhlen.

5. SchlieBen auswdhlen, um zu den Faxoptionen zuriickzukehren.

Das Fax wird an alle Empfdnger in der Liste gesendet.

Einrichten des Faxverzeichnisses

1. Auf der Registerkarte Serverfax die Schaltflaiche Faxverzeichnis antippen.
2. Ein leeres Eintragsfeld in der Liste auswdhlen. Gegebenenfalls die Bildlaufleiste verwenden.
3. Das Feld zum Bearbeiten der Faxnummer auswdhlen und die Faxnummer eingeben.

Zum Korrigieren des zuletzt eingegebenen Zeichens die C-Taste (Abbrechen) driicken. Soll der
gesamte Eintrag geldscht werden, X antippen.

Speichern auswahlen.
Der neue Eintrag wird in der Liste angezeigt.

4, Um einen Eintrag fir den aktuellen Auftrag zu verwenden, diesen in der Liste markieren und Als
Empfdnger hinzufiigen auswahlen.

Die Nummer wird der Empfangerliste hinzugefugt.

5. Zum Bearbeiten eines Eintrags diesen in der Liste markieren und Bearbeiten auswahlen.
Den Eintrag nach Bedarf dndern und Speichern auswdahlen.

6. Zum Ausblenden des Faxverzeichnisses die Schaltfldche SchlieBen auswahlen.

Bildqualitat

Die Optionen unter Bildqualitét bieten Zugriff auf e T Pe——
Funktionen zur Optimierung der Bild- oder Ausgabe- S oL i
(@) o

qualitat. Zum Zugreifen auf die Bildqualitctsoptionen die
Betriebsartentaste driicken und Serverfax auswdhlen.
Dann die Registerkarte Bildqualitdt auswdhlen.

Bildoptionen

Bildoptionen auswdhlen, um die Helligkeits- und Scharfeneinstellung zu dndern. Folgende Optionen
stehen zur Verfligung:

Helligkeit

Dient zur Einstellung des Schwarzungsgrads fiir das
einzulesende Dokument.

e Schieberegler nach unten bewegen, um helle Vorlagen
(wie etwa Bleistiftzeichnungen) dunkler auszugeben.

e  Schieberegler nach oben bewegen, um dunkle
Vorlagen (z. B. Halbtonbilder oder Vorlagen mit
farbigem Hintergrund) aufzuhellen.
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Schdarfe

Dient zur Einstellung der Detailgenauigkeit der gescannten Bilder.
e  Schieberegler nach oben bewegen, um ein scharferes Bild zu erzielen.
e Schieberegler nach unten bewegen, um ein weicheres Bild zu erzielen.

Speichern auswahlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.

Bildoptimierung

Bildoptimierung auswdhlen, um den Hintergrund zu verringern und den Kontrast anzupassen.
Folgende Optionen stehen zur Verfiigung:

Hintergrundunterdriickung

Hiermit wird die Ausgabe bei Vorlagen mit farbigem

P Bidoptimierung
Hintergrund verbessert. Der Hintergrund ist in der Ausgabe |=——
weniger oder gar nicht sichtbar. Diese Option ist fiir d.P
Vorlagen auf farbigem Papier niitzlich. o

e  Autom. Hintergrundunterdriickung: Hintergrund wird O
unterdrickt.
e  Aus: Hintergrundunterdriickung wird deaktiviert, was
insbesondere in folgenden Fallen zu empfehlen ist:
e Mit einer dunkleren Einstellung der Helligkeit wird bei hellen Vorlagen keine befriedigende
Ausgabe erzielt.
e Die Vorlage hat einen grauen oder farbigen Rand.
e Bei einer gebundenen Vorlage sollen Details besser wiedergegeben werden, die wegen eines
dunklen Randes verloren gingen.

Kontrast

Uber die Funktion Kontrast werden die Druckdichte der Ausgabe gesteuert und ein zu starker oder zu
geringer Kontrast auf der Vorlage ausgeglichen.

¢ Manuell: Manuelle Kontrasteinstellung. Schieberegler nach oben bewegen, um den
Schwarzweif3kontrast fir Text und Linien zu erhéhen. Die Detailgenauigkeit von Bildern wird
reduziert. Schieberegler nach unten bewegen, um die Detailwiedergabe in hellen und dunklen
Vorlagenbereichen zu verbessern.

Speichern auswahlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.
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Layout

Auf der Registerkarte Layout kann das Format der Faxvor- i o p—

lage (z. B. Mischformatvorlagen) angegeben werden. Zum | teseien
Zugreifen auf die Layoutoptionen die Betriebsartentaste
driicken und Serverfax auswdhlen. Die Registerkarte
Layout auswdahlen.

Vorlagenformat

Vorlagenformat auswahlen, um das Format der iiber das Vorlagenglas oder den Vorlageneinzug
gescannten Vorlage einzugeben. Diese Angabe wird zur Berechnung der Gré3e des gescannten Bildes
verwendet. Es kénnen auch die Optionen Automatisch fiir automatische Formaterkennung oder
Mischformatvorlagen fiir Vorlagenseiten in unterschiedlichen Formaten verwendet werden. Folgende
Optionen stehen zur Verfiigung:

Automatisch: Standardeinstellung. Das Vorlagenformat wird automatisch erkannt. Entsprechend
dem ermittelten Vorlagenformat wird automatisch ein Standardmaterialformat gewdahlt.

Festwert: Dient zur Auswahl des Vorlagenformats aus einer Liste vordefinierter Standardformate.
Die Liste kann Uber die Bildlaufleiste angezeigt werden.

Benutzerdefiniert: Dient zur manuellen Eingabe
der GroBe des zu scannenden Bereichs. Den zu
scannenden Bereich der Vorlage messen und die Maf3e ot
in X- und Y-Richtung in die entsprechenden Felder
eingeben. Nur der angegebene Bereich wird gescannt.

x Vorlagenformat

Mischformatvorlagen: Zum Scannen von
Dokumenten, bei denen nicht alle Seiten das gleiche
Format aufweisen. Allerdings missen die Seiten
dieselbe Breite haben (z. B. A4 LSZ und A3 SSZ).

Die moglichen Kombinationen sind in der Anzeige dargestellt.

Die Formate werden vom Gerdt automatisch ermittelt, und es wird gepriift, ob das
Gegenstellengerdat fur den Empfang von Seiten in unterschiedlichen Formaten ausgelegt ist.
Ist dies nicht der Fall, wird das Bild entsprechend verkleinert oder vergrofert.

Speichern auswdhlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.
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Faxoptionen

Unter Faxoptionen kann u. a. der Zeitpunkt der Faxtbertra- [ Voo
gung festgelegt werden. Zum Zugreifen auf die Faxop- O 2ett enen.

tionen die Betriebsartentaste driicken und Serverfax @"

auswdhlen. Die Registerkarte Faxoptionen auswdhlen.

Zeitversetzt senden

Die Funktion Zeitversetzt senden dient dazu, eine Faxiibertragung innerhalb der ndchsten 24 Stunden
anzusetzen. Damit kénnen kostengiinstigere Telefontarife genutzt oder Ubertragungen zu fiir den
Empfanger glinstigeren Zeiten vorgenommen werden. Die Option kann auch mit den Mailbox- und
Faxabrufoptionen verwendet werden.

1.  Ein und dann das Feld Stunde oder Minute O T e e

auswdahlen, um eine Uhrzeit zum Senden des
Faxdokuments einzugeben.

2. Mithilfe der Pfeiltasten oder des Ziffernblocks die
Stunden und Minuten eingeben. itk 2ot 1607

Wenn die Zeit im 12-Stunden-Format angezeigt wird,
muss auch die Schaltflache AM oder PM ausgewdhlt
werden.

3. Speichern auswahlen, den Faxauftrag programmieren und die Vorlagen scannen.

Das Fax wird im Speicher gespeichert und zur angegebenen Uhrzeit gesendet.
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Internet-Fax

Wenn auf dem Gerat die Authentifizierung bzw. die Kostenzdahlung aktiviert wurde, ist fir den Zugriff
auf diese Funktionen moglicherweise eine Anmeldung erforderlich. Siehe Anmelden/Abmelden auf
Seite 32 unter Erste Schritte.

1. Zum Aktivieren des Internet-Faxbetriebs die
Betriebsartentaste driicken.

2. Die Option Internet-Fax auswdhlen.

Internel-Fax

Nach Auswabhl einer Betriebsart werden die
zugehorigen Optionen und Funktionen angezeigt.
Die meisten Anzeigen enthalten die folgenden
Schaltflachen zum Bestdtigen der vorgenommenen
Einstellungen bzw. zum Abbrechen des Vorgangs.

e Riickgdngig: In der aktuellen Anzeige die Werte wiederherstellen, die beim Offnen der
Anzeige angezeigt wurden.

e Abbrechen: Anzeige auf die bisherigen Werte zuriicksetzen und zur vorherigen Anzeige
zurtickkehren.

e Speichern: Vorgenommene Einstellungen speichern und zur vorherigen Anzeige
zurtickkehren.

e SchlieBen: Anzeige schlieBen und zur vorherigen Anzeige zuriickkehren.
Nicht benétigte Optionen ggf. tiber die Schaltfléiche Aus deaktivieren.

Verwenden der Internet-Faxfunktion

1. Vorlage mit der Vorderseite nach oben in das Eingabefach des Vorlageneinzugs einlegen.
Vorlagenfiihrungen so einstellen, dass sie die Vorlagenkanten leicht beriihren.

Alternativ:

Vorlageneinzug anheben. Vorlage mit der Vorderseite nach unten auf das Vorlagenglas legen
und mithilfe des Pfeils oben rechts ausrichten. Vorlageneinzug schliefen.

2. AC-Taste (Alles Loschen) einmal driicken, um ggf.
vorherige Einstellungen zu l6schen.

3. Betriebsartentaste driicken und Internet-Fax a—
auswdbhlen. Die Internet-Faxfunktionen werden Batror
. =] [Borunrec J
angezeigt. = | Nachvicht.
) ) T A
4. Neue Empfanger auswdhlen. B e LR
5. Im Dropdownmenii links vom Eingabefeld den (g™ :: i
Empfangertyp An, Cc oder Bcc auswdhlen. — =
[ mmd .EJ Vorlagenart ‘l
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6. Uber die Tastatur die E-Mail-Adresse eingeben.
e Eskonnen bis zu 128 alphanumerische Zeichen eingegeben werden.
e Einzelne Zeichen kdnnen mit der Ricktaste geloscht werden. Zum Léschen der gesamten
Eingabe X antippen.
e Tastaturen in anderen Sprachen kénnen tber die Schaltfléche Tastaturen aufgerufen werden.

Hinzufiigen auswahlen, um die E-Mail-Adresse in die Empfcngerliste aufzunehmen. Auf diese
Weise alle gewiinschten Empfdanger angeben. AnschlieBend SchlieBen antippen.

Alle Empfanger werden in der Empfdngerliste angezeigt.

Wurde ein Adressbuch eingerichtet, den Namen des Empfdngers eingeben und Suchen antippen.
Die gefundenen Empfénger werden in einer Liste angezeigt. Die gewiinschte E-Mail-Adresse
markieren und im Dropdownmenii Hinzufiigen (An), Hinzufiigen (Cc) oder Hinzufiigen (Bcc)
auswdbhlen. Die E-Mail-Adresse wird in der Empfdangerliste angezeigt. Auf diese Weise konnen der
Empfangerliste weitere Empfdanger hinzugefiigt werden. Zum Beenden SchlieBen auswdhlen.

7. Ggf. die Felder Nachricht, Antwort an, Von und Betreff ausfiillen.
8. Die gewtinschten Funktionen fiir den Faxauftrag auf dem Touchscreen auswdhlen:

@ Ausgabefarbe: Die Vorlagenfarbe kann ibernommen oder in Schwarzweif3/Farbe bzw.
Graustufen umgewandelt werden.

Hinweis: Diese Funktion ist nicht auf allen Gerdten verfiigbar.

Seitenaufdruck: Hier angeben, ob die Vorlage ein- oder beidseitig bedruckt ist.

=| Vorlagenart: Hier angeben, ob die Vorlage tiberwiegend Text, Text und Fotos oder tiberwiegend

Fotos enthailt.

9. Die Starttaste driicken, um die Vorlagen einzulesen und die Verarbeitung des Internet-
Faxauftrags zu starten. Nach Abschluss des Scanvorgangs die Vorlagen aus dem Vorlageneinzug
bzw. vom Vorlagenglas nehmen.

Hinweis: Der Internet-Faxauftrag wird in die Auftragsliste gestellt und dann gesendet.

10. Auftragsstatustaste driicken, um alle Warteschlangen aufzurufen und den Status des Auftrags
zu prifen.

Neuer Empfanger

Diese Option dient zum Eingeben von Informationen zu den Empféngern des Internet-Faxdokuments.
Empfdngerdetails eingeben:

1. Neue Empfénger auswdhlen.

2. Im Dropdownmenti links neben dem Eingabefeld den
Empfangertyp An, Cc oder Bcc auswahlen.
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3. Uber die Tastatur die E-Mail-Adresse eingeben.
e Eskonnen bis zu 128 alphanumerische Zeichen eingegeben werden.

e Einzelne Zeichen kdnnen mit der Ricktaste geloscht werden. Zum Léschen der gesamten
Eingabe X antippen.

e Tastaturen in anderen Sprachen kénnen tber die Schaltfléche Tastaturen aufgerufen werden.
4. Hinzufiigen auswahlen, um die E-Mail-Adresse in die Empfcingerliste aufzunehmen.
5. Auf diese Weise alle gewlinschten Empfdnger angeben.

SchlieBen wdhlen.

Alle Empfanger werden in der Empfdngerliste angezeigt.

Wurde ein Adressbuch eingerichtet, kann die Option Suchen fir E-Mail-Adressen verwendet werden.
Siehe Adressbuch auf Seite 103.

Nachricht

Diese Option dient zum Eingeben einer Nachricht zum Internet-Fax. Die Nachricht erscheint im
Hauptteil, nicht in der Betreffzeile.

1. Nachricht tber die Tastatur eingeben.
B BT T

e  Eskonnen bis zu 128 alphanumerische Zeichen [t g S v
eingegeben werden. ;I
e Einzelne Zeichen kénnen mit der Ricktaste [ .[ ICODCODODoOOEE
geldéscht werden. Zum Léschen der gesamten Ei:"'! i [ | I [ [ | I i ! i I | I. | I | I. i ] I| I ']I? I
Eingabe X antippen. e T L1111 1.1 1 E<l=]
e Tastaturen in anderen Sprachen kénnen Gberdie ||« | e

Schaltflache Tastaturen aufgerufen werden.
2. Speichern auswdhlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.

Antwort an

Mit der Funktion Antwort an kann eine E-Mail-Adresse angegeben werden, an die der Empfdnger eine
Antwort senden kann. Dabei kann es sich beispielsweise um die E-Mail-Adresse des Benutzers handeln.
Wenn sich der Benutzer zur Authentifizierung angemeldet hat und die eigenen Details des Benutzers
im Adressbuch vorhanden sind, wird die eigene E-Mail-Adresse angezeigt.

1. Die Nachricht tGber die Tastatur eingeben.
e  Eskonnen bis zu 128 alphanumerische Zeichen eingegeben werden.

e Einzelne Zeichen kdnnen mit der Riicktaste geldscht werden. Zum Léschen der gesamten
Eingabe X antippen.

e Tastaturen in anderen Sprachen kdnnen tGber die Schaltflache Tastaturen aufgerufen werden.

Waurde ein Adressbuch eingerichtet, den gewiinschten Namen eingeben und Suchen antippen. Die
gefundenen Namen werden in einer Liste angezeigt. Gewiinschte E-Mail-Adresse auswdhlen und
Speichern antippen.

2. Ggf. Speichern auswdhlen, um die Einstellungen zu speichern und die Anzeige zu schlie3en.

Die eingegebene E-Mail-Adresse wird im Feld Antwort an angezeigt.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 101
Fax



Internet-Fax

Von:

Absendernamen eingeben oder dndern:

1.
2.

Von auswdhlen.

Den Standardnamen ggf. Gber die Schaltflache X
entfernen.

Die E-Mail-Adresse des Absenders Uiber die angezeigte
Tastatur eingeben.

e  Eskonnen bis zu 128 alphanumerische Zeichen
eingegeben werden.

e Einzelne Zeichen kdnnen mit der Ricktaste
geloscht werden. Zum Loschen der gesamten Eingabe X antippen.

e  Tastaturen in anderen Sprachen konnen tber die Schaltfldche Tastaturen aufgerufen werden.

Waurde ein Adressbuch eingerichtet, den gewiinschten Namen eingeben und Suchen antippen. Die
gefundenen Namen werden in einer Liste angezeigt. Gewiinschte E-Mail-Adresse auswdhlen und
Speichern antippen.

Ggf. Speichern auswdhlen, um die Eingabe zu speichern und zur vorherigen Anzeige
zuriickzukehren, oder mit Abbrechen die Eingabe abbrechen.

Die eingegebene E-Mail-Adresse wird im Feld Von angezeigt.

Betreff:

Betreff fur ein Internet-Fax eingeben:

1.
2.

Das Feld Betreff auswahlen.
Uber die Tastatur den Betreff der Internet-Faxnachricht eingeben.
e  Eskonnen bis zu 128 alphanumerische Zeichen eingegeben werden.

e Einzelne Zeichen kdnnen mit der Riicktaste geldscht werden. Zum Léschen der gesamten
Eingabe X antippen.

e Tastaturen in anderen Sprachen kénnen Uber die Schaltflache Tastaturen aufgerufen werden.

Speichern auswdhlen, um die Eingabe zu speichern und zur vorherigen Anzeige zurlickzukehren,
oder mit Abbrechen die Eingabe abbrechen.

Der eingegebene Betreff wird im Feld Betreff angezeigt.

Ausgabefarbe

Unter “Ausgabefarbe” die Option “Automatisch” wahlen, damit erkannt wird, ob es sich um eine
SchwarzweiB- oder Farbvorlage handelt, und die Ausgabe dann entsprechend in Schwarzweif3,
Graustufen oder Farbe erfolgt. Folgende Optionen stehen zur Verfligung:

102

Automatisch: Schwarzweif3- oder Farbausgabe, je nach Vorlage.
Schwarzweif: Schwarzweif3ausgabe, auch bei farbigen Vorlagen.
Graustufen: Wiedergabe von Farben als Graustufen.

Farbe: Farbausgabe.

Hinweis: Diese Funktion ist nicht auf allen Gerdten verfiigbar.
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Seitenaufdruck

Mit der Option Seitenaufdruck kann festgelegt werden, ob nur die Vorderseiten oder Vorder- und
Riickseiten zweiseitiger Vorlagen gescannt werden. Zum beidseitigen Scannen die Vorlage in den
Vorlageneinzug einlegen. Folgende Optionen stehen zur Verfligung:

e 1-seitig: Einseitig bedruckte Vorlagen.

e 2-seitig: Zweiseitig bedruckte Vorlagen. Fir diese Option muss der Vorlageneinzug verwendet
werden.

e 2-seitig, Ruckseite gedreht: Vorlagen, die sich wie ein Kalender durchblattern lassen.

Vorlagenart

Mit dieser Option wird die Art der zu scannenden Vorlagen definiert. Durch Wahl der richtigen
Vorlagenart lasst sich eine optimale Bildqualitat erzielen. Folgende Optionen stehen zur Verfligung:

e Foto und Text: Vorlagen mit Fotos hoher Qualitét oder mit Strichzeichnungen und Text. Mit dieser
Option wird eine sehr gute Bildwiedergabe erzielt; die Scharfe von Text und Strichzeichnungen ist
jedoch leicht gemindert.

e  Text: Liefert scharfere Umrisse und wird fiir Text und Strichzeichnungen empfohlen.

e Foto: Dient zur optimalen Verarbeitung von Vorlagen mit Fotos und dhnlichen Bildern, die weder
Text noch Strichzeichnungen (werden mit dieser Einstellung weniger scharf wiedergegeben)
enthalten.

Adressbuch

Wurde das Gerdt fur den Zugriff auf Netzwerk- und interne Adressbiicher eingerichtet, kdnnen
Empfanger daraus ausgewdhlt werden. Informationen zum Einrichten von Adressbiichern siehe
System Administrator Guide (Systemhandbuch).
1. Neue Empfénger auswdhlen.
2. Den Namen des Empfcngers eingeben und Suchen antippen.
Die gefundenen Eintrage werden angezeigt.
3. Gewiinschte E-Mail-Adresse auswdhlen. Die Empfangerdetails werden rechts neben der Liste
angezeigt.
4. Hinzufiigen (An), Hinzufiigen (Cc) oder Hinzufiigen [y
(Bcc) aus dem Dropdownmenii auswdahlen. [Tper——
Die E-Mail-Adresse wird in der Empfangerliste angezeigt.

Nach Bedarf weitere E-Mail-Adressen hinzufiigen. i ==

5. Zum Durchsuchen anderer Adressbiicher die Option |-
Internes Adressbuch auswdhlen. Gewiinschtes
Adressbuch aus dem Dropdownmentu auswdhlen und [ umessmswn ||
Empfénger wie oben beschrieben suchen.

6. Empfdngerliste antippen, um die Liste der aktuellen Empfénger einzublenden. Zum Entfernen
eines Eintrags aus der Liste den Eintrag markieren und Entfernen aus dem Dropdownmenii
auswdhlen. Der Empfanger wird aus der Liste geldscht.

7. Erneut Suchen auswahlen, wenn der Empfangerliste weitere Namen hinzugefiigt werden sollen.
Andernfalls mit SchlieBen die Anzeige schliefen.

Die Option Suchen des Adressbuchs kann auch fiir die Auswahl der Absender-E-Mail-Adresse (Antwort
an oder Von) verwendet werden.
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Zusatzeinstellung

Uber Zusatzeinstellung ist der Zugriff auf Optionen zur o, e
Optimierung der Bild- oder Ausgabequalitét moglich. Zum | Despsoes. Ouiprinag. Oatonag.
Zugreifen auf die Zusatzeinstellung die Betriebsartentaste |/ @/=&= Qe [w]™*
driicken und Internet-Fax auswahlen. Die Registerkarte e

Zusatzeinstellung auswdhlen. Bl

Bildoptionen

Bildoptionen auswdbhlen, um die Helligkeits- und Scharfeneinstellung zu andern. Folgende Optionen
stehen zur Verfligung:

Helligkeit

Dient zur Einstellung des Schwarzungsgrads fiir das
einzulesende Dokument.

e Schieberegler nach unten bewegen, um helle Vorlagen
(wie etwa Bleistiftzeichnungen) dunkler auszugeben.

e  Schieberegler nach oben bewegen, um dunkle
Vorlagen (z. B. Halbtonbilder oder Vorlagen mit
farbigem Hintergrund) aufzuhellen.

Schdarfe

Dient zur Einstellung der Detailgenauigkeit der gescannten Bilder.
e  Schieberegler nach oben bewegen, um ein scharferes Bild zu erzielen.
e Schieberegler nach unten bewegen, um ein weicheres Bild zu erzielen.

Speichern auswahlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.

Bildoptimierung

Bildoptimierung auswdhlen, um die Sichtbarkeit des Hintergrunds zu reduzieren und den Kontrast
anzupassen. Folgende Optionen stehen zur Verfiigung:

Hintergrundunterdriickung

Hiermit wird die Ausgabe bei Vorlagen mit farbigem > Dicoptinionng

Hintergrund verbessert. Der Hintergrund ist in der Ausgabe | ==

weniger oder gar nicht sichtbar. Diese Option ist fiir d B

Vorlagen auf farbigem Papier nitzlich. -

e  Autom. Hintergrundunterdriickung: Hintergrund wird @ es
unterdruickt.
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e  Aus: Die Hintergrundunterdriickung wird deaktiviert, was insbesondere in folgenden Fdllen zu
empfehlen ist:

e Mit einer dunkleren Einstellung der Helligkeit wird bei hellen Vorlagen keine befriedigende
Ausgabe erzielt.

e Die Vorlage hat einen grauen oder farbigen Rand.

e Bei einer gebundenen Vorlage sollen Details besser wiedergegeben werden, die wegen eines
dunklen Randes verloren gingen.

Kontrast

Uber die Funktion Kontrast werden die Druckdichte der Ausgabe gesteuert und ein zu starker oder zu
geringer Kontrast auf der Vorlage ausgeglichen.

e Manueller Kontrast: Manuelle Kontrasteinstellung. Schieberegler nach oben bewegen, um den
Schwarzweif3kontrast fir Text und Linien zu erhéhen. Die Detailgenauigkeit von Bildern wird
reduziert. Schieberegler nach unten bewegen, um die Detailwiedergabe in hellen und dunklen
Vorlagenbereichen zu verbessern.

Speichern auswdhlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.

Auflésung

Die Auflésung wirkt sich auf die Qualitat des gescannten Bildes aus. Mit einer héheren Auflosung wird
eine bessere Bildqualitat erzielt. Eine niedrigere Auflosung ermdglicht kiirzere Ubertragungszeiten.
Folgende Optionen stehen zur Verfiigung:

e 72 dpi: Empfohlen, wenn die Ausgabe zur Anzeige
am Computer bestimmt ist. Erzeugt die kleinste

Reckginglg

200 x 100 dpi

DateigrbBe. . 72 d fich Stardard. . Fein 200 &) Gue Bidgualtat
e 100 dpi: Empfohlen fiir Textdokumente geringerer @ @cnecvs e

Qualitat. @ @@L

e 150 dpi: Empfohlen fir Textdokumente und Strich-
zeichnungen normaler Qualitdt. Weniger geeignet fir
Fotos und Grafiken.

e 200 x 100 dpi: Am besten fiir Standardgeschdftsdokumente und Fotos geeignet.

sz @z

e 200 dpi: Empfohlen fiir Textdokumente und Strichzeichnungen normaler Qualitdt. Weniger
geeignet fir Fotos und Grafiken.

e 300 dpi: Empfohlen fir Textdokumente hoher Qualitat, die mit OCR-Anwendungen verarbeitet
werden sollen. Wird auch fiir Strichzeichnungen hoher Qualitat oder Fotos und Grafiken von
mittlerer Qualitat empfohlen. Fir die meisten Vorlagen am besten geeignet.

e 400 dpi: Empfohlen fir Fotos und Grafiken. Produziert Fotos und Grafiken durchschnittlicher
Bildqualitat.

e 600 dpi: Empfohlen fur Fotos und Grafiken hoher Qualitdt. Erzeugt die gré3te Bilddatei und
gleichzeitig die beste Bildqualitat.

Speichern auswahlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.
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Qualitat/Dateigrofe

Die Einstellungen unter Qualitat/DateigréBe dienen zur Auswahl der Bildqualitdt in Abhdngigkeit von
der DateigroBe. Dabei gibt es die Wahl zwischen qualitativ hochwertiger Bildqualitdt oder optimierter
DateigroBe. Eine kleine DateigroBe bedeutet eine leicht reduzierte Bildqualitdt, eignet sich jedoch
besser fur Dateien, die Uibers Netzwerk tibermittelt werden. Durch eine gréere Datei wird zwar die
Bildqualitéit verbessert, doch fiir die Ubertragung iiber das Netzwerk wird mehr Zeit benétigt. Folgende
Optionen stehen zur Verfiigung:

e Normal/Klein: Kleine Dateien durch moderne Komprimierungsverfahren. Die Bildqualitdt ist
akzeptabel, jedoch kann es bei manchen Vorlagen zu Qualitéatseinbufen und
Zeichenersetzungsfehlern kommen.

e Hoch/GréBer: GroBere Dateien und bessere Bildqualitat.

»  Hochste/max.: GroBe Dateien und optimale Bildqualitat. GroBe Dateien eignen sich nicht so gut
zur Ubertragung uber ein Netzwerk.

Speichern auswahlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.

Layout

Die Optionen unter Layout bieten Mdglichkeiten zur Gestaltung des Faxdokuments. Zum Zugreifen
auf die Layoutoptionen die Betriebsartentaste driicken und Internet-Fax auswdhlen. Dann die
Registerkarte Layout 6ffnen.

Vorlagenformat

Vorlagenformat auswahlen, um das Format der (iber das Vorlagenglas oder den Vorlageneinzug
gescannten Vorlage einzugeben. Diese Angabe wird zur Berechnung der Gro3e des gescannten Bildes
verwendet. Es kann auch die Option Automatisch fir die automatische Formaterkennung verwendet
werden. Folgende Optionen stehen zur Verfiigung:

e  Automatisch: Standardeinstellung. Das Vorlagen-
format wird automatisch erkannt. Entsprechend dem
ermittelten Vorlagenformat wird automatisch ein ot

i
. Automatsch

E! Vorlagenformat

Standardmaterialformat gewdahlt.

e  Festwert: Dient zur Auswahl des Vorlagenformats aus , -
einer Liste vordefinierter Standardformate. Die Liste —
kann Uber die Bildlaufleiste angezeigt werden.

e Benutzerdefiniert: Dient zur manuellen Eingabe der
GroBe des zu scannenden Bereichs. Den zu scannenden Bereich der Vorlage messen und die MaBe
in X- und Y-Richtung in die entsprechenden Felder eingeben. Nur der angegebene Bereich wird
gescannt.

Speichern auswahlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.
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Optionen

Uber die Registerkarte Optionen kann das Format der
Bilddatei vorlibergehend gedndert werden. AuBerdem o e

konnen eine Antwortadresse und eine kurze Nachricht

eingegeben werden. Zudem kann hier die Ausgabe einer
Empfangsbestdtigung aktiviert werden. Zum Zugreifen auf
die Internet-Faxoptionen die Betriebsartentaste driicken
und Internet-Fax auswdhlen. Die Registerkarte Optionen
auswdhlen.

Dateiformat

Uber die Option Dateiformat wird das Dateiformat festgelegt. Das Dateiformat fiir das gescannte Bild
kann ausgewdhlt werden. Folgende Optionen stehen zur Verfligung:

Mehrseiten-TIFF (Tagged Image File Format)
e  Eswird eine einzelne TIFF-Datei erstellt, die mehrere gescannte Seiten enthdlt.

e Dateien dieses Formats kdnnen nur in speziellen Anwendungen gedffnet werden, die fir dieses
Format ausgelegt sind.

Nur-Bild-PDF (Portable Document Format)

e  Ermoglicht Empfdngern, die iber geeignete Software verfiigen, das Anzeigen, Drucken oder
Bearbeiten der Internet-Faxdatei, unabhdngig von der Rechnerplattform.

Hinweis: Bei manchen Empfangsgerdten ist das Format PDF nicht kompatibel, wenn die Auflésung
auf 200 dpi eingestellt ist.

Speichern auswdahlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.

Empfangsbestdtigung

Mit dieser Funktion wird ein Bericht gedruckt, dem der Zustellstatus des Internetfaxauftrags zu
entnehmen ist. Jeder Internetfaxempfdnger sendet bei Empfang der Internetfaxnachricht eine
Zustellbestatigung. Wenn die Bestatigung vom Gerat empfangen wird, wird der Bericht erstellt
und gedruckt.

Hinweis: Wann der Bericht gedruckt wird, hangt davon ab, wann die Zustellbestatigung vom
Empfénger eingeht.

Ein

e Das Gerat fordert von allen Internetfaxempfdngern
eine Empfangsbestdatigung an.

e  Wenn die Empfanger den Empfang bestdatigen, wird
der Bericht erstellt und automatisch gedruckt.

Speichern auswahlen, um die Einstellungen zu speichern
und die Funktion zu beenden.
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Zum Senden eines Faxauftrags muss die Faxoption auf dem Drucker
installiert und unter Installiertes Zubehér aktiviert sein.

1. Auf dem PC ein Dokument auswdhlen oder erstellen.

2. Wenn das Dokument in der Anwendung gedffnet ist, die
Option Drucken und anschlieBend den WorkCentre™
5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790-Drucker auswdhlen.

Ist der Drucker im Meni nicht aufgefiihrt, wurde er
moglicherweise nicht richtig installiert. Den Systemadmini-
strator zurate ziehen.

3. Die Schaltflache Eigenschaften auswdhlen, um die Einstel-
lungen fiir den Druckertreiber anzuzeigen.

4. Im Fenster Material/Ausgabe des Druckertreibers als Auftragsart

die Option Fax auswahlen.

Das Fenster Fax mit der Registerkarte Empfédnger wird
geoffnet. Hier werden die aktuellen Faxempfdanger angezeigt.

5. Mit Faxempfdnger hinzuftigen oder Aus Telefonbuch
hinzufiigen konnen nun Empfdanger hinzufigt werden.

Empfdnger hinzufiigen antippen. Den Namen und die
Faxnummer des Empfdangers sowie bei Bedarf weitere
Informationen eingeben. Die Option In personlichem
Telefonbuch speichern aktivieren, wenn der Empfdnger in
das personliche Telefonbuch aufgenommen werden soll.
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Wenn ein Empfdnger aus einem Telefonbuch Gibernommen werden soll, die Schaltfléche Aus
Telefonbuch hinzufiigen auswdhlen. Das gewiinschte Telefonbuch auswdhlen. Das Telefonbuch
wird abgerufen, und seine Eintrdge werden angezeigt.

e Einen Namen eingeben oder den gewiinschten Namen aus der Liste auswdbhlen.

e  Zum Hinzuftigen eines Empfdngers aus dem Telefonbuch den griinen Pfeil verwenden.
o Uber die Schaltfliche Bearbeiten den Eintrag in der Empféngerliste éndern.

e Zum Loschen eines Eintrags aus der Liste die Schaltfladche Léschen verwenden.

Wenn alle gewiinschten Optionen ausgewdahlt wurden, OK auswdhlen und weitere Einstellungen
fur den Auftrag vornehmen.

Soll mit dem Fax ein Deckblatt gesendet werden, auf der Registerkarte Deckblatt die Option Mit
Deckblatt auswdhlen. Die Optionen fiir das Deckblatt werden angezeigt. Weitere Informationen
siehe Deckblatt auf Seite 112.

Nachdem alle gewiinschten Optionen ausgewdhlt wurden, OK auswdhlen.

Die Registerkarte Optionen 6ffnen, um folgende Optionen T
GUfzu rUfen: Empfanger | Deckblatt| Optionen
e Bestdtigungsblatt: Diese Option aktivieren, wenn nach 7| Bestétigungsblatt:

Brestatigungsblatt drucken -

der Ubertragung ein Sendebericht gedruckt werden soll.

-~ Sendegeschwindigkeit:

e Sendegeschwindigkeit: Hier die maximale Supor B3 L0 S RIS =

Ubertragungsgeschwindigkeit fiir den Faxauftrag e -
angeben. Ob die Ubertragung mit dieser oder einer Obertragung:
geringeren Geschwindigkeit erfolgt, hangt u. a. von der o
Gegenstelle ab. Super G3 (33,6 KBit/s), (14,4 KBit/s) [ 72:00 [£]
oder 4800 Bit/s erzwungen auswdhlen. o
¢  Faxauflosung: Bestimmt die Wiedergabequalitat des D’t\mtSh|°‘ung:|
Faxdokuments an der Gegenstelle. Mit einer hoheren D Kiedikare
Auflosung wird eine bessere Bildqualitdt erzielt. Eine I
niedrigere Auflésung erméglicht kiirzere Ubertragungs-

zeiten. Standard, Fein oder Extrafein auswahlen.

o Ubertragung: Hier den Sendezeitpunkt fiir die Nachricht
festlegen. Mit Sofort wird die Nachricht sofort gesendet. Mit Uhrzeit kann ein Zeitpunkt zum
Senden der Nachricht innerhalb der ndchsten 24 Stunden angegeben werden.

e Faxwdhloptionen auswdahlen, um der Faxnummer eine Amtsholungs- bzw. Kreditkarten-
nummer voranzustellen.

Nachdem alle gewilinschten Optionen ausgewdhlt wurden, OK auswdbhlen.

Im Druckertreiberfenster und im Fenster Drucken auf OK klicken. Das Fenster Faxkonfiguration mit
der Liste der ausgewdhlten Empfdanger wird angezeigt.

Sollen Anderungen vorgenommen werden, die Schaltfléche mit dem Bleistiftsymbol auswdhlen.
Sind alle Angaben korrekt, OK auswahlen. Daraufhin wird das Fax an die Auftragsliste des Gerats
weitergeleitet und ist sendebereit.

Auftragsstatustaste auf dem Steuerpult driicken, um die Auftragsliste aufzurufen. Der soeben
ubermittelte Auftrag ist darin verzeichnet. Enthdalt die Liste keine anderen Auftrage, wurde der
Auftrag moglicherweise bereits verarbeitet. Weitere Informationen siehe Auftragsstatus auf
Seite 239 unter System- und Auftragsstatus.
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Empfdnger

Die Option Empfénger dient zum Eingeben von Empfdangern oder Empféangergruppen fir das Fax.

1.

110

Im Fenster Material/Ausgabe des Druckertreibers als Auftragsart die Option Fax auswdhlen.

Das Fenster Fax mit der Registerkarte Empfénger wird ge6ffnet.

Hier werden die aktuellen Faxempfdanger angezeigt.
Normalerweise ist diese Anzeige leer. Zum Hinzufiigen eines
neuen Empfangers die Schaltflache Empfdanger hinzufiigen
auswdahlen.

Folgende Angaben zum Empfénger eingeben:
e Name

e  Faxnummer

e Firma

e  Telefonnummer

e  E-Mail-Adresse

e  Mailbox

Faxempfanger bearbeiten

Name:

(Erforderlich)

|J oe Bloggs

F

[o1234 5578

Firma:

|><emx

Telefonnummer:

[o1234 56788

E-MailAdiesse:

|ine bloggs@werox. com

Mailbox:

[mo

[#]In persiinlichem T

Die Option In personlichem Telefonbuch speichern aktivieren, wenn der Empfénger in das

personliche Telefonbuch aufgenommen werden soll. Den Eintrag mit OK bestdtigen.

Der Eintrag wird in der Empfangerliste angezeigt.

Wenn ein Empfdnger aus einem Telefonbuch {ibernommen
werden soll, auf Aus Telefonbuch hinzufiigen klicken.

Drei Telefonbiicher stehen zur Auswahl: das personliche, das
freigegebene und das freigegebene LDAP-Telefonbuch. Das
personliche und das freigegebene Telefonbuch sind in Form von
Dateien gespeichert. Die Datei des personlichen Telefonbuchs
wird auf dem PC oder in der personlichen Dateiablage gespei-
chert. Das freigegebene Telefonbuch wird auf einem Server
gespeichert und kann mit anderen Benutzern gemeinsam
verwendet werden. Das freigegebene LDAP-Telefonbuch ist mit
dem Firmentelefonbuch verkniipft, falls vorhanden.

Das gewiinschte Telefonbuch auswdhlen. Das Telefonbuch wird
abgerufen, und seine Eintradge werden angezeigt.

Aus Telefonbuch hinzufiigen

a Persiinliches Telefonbuch

<

|Emgahe oder Listenauswahl

Marne
dfdfd
Joe Bloggs
Jane Smith

1111

Faxnummer

01234 56783
012345 885888

Firma

Reros
Rerox

<

Faxemplanger:

Marne
Jane Smith

Faxnummer
012345 668888

Firma
Herox

e Einen Namen eingeben oder den gewiinschten Namen aus der Liste auswdahlen.

e Zum Hinzufligen eines Empfdngers aus dem Telefonbuch den griinen Pfeil verwenden.

o Uber die Schaltfléche Bearbeiten den Eintrag in der Empféngerliste éndern.

e Zum Loschen eines Eintrags aus der Liste die Schaltflache Léschen verwenden.

Wenn alle gewiinschten Optionen ausgewdhlt wurden, OK auswdhlen und weitere Einstellungen

fur den Auftrag vornehmen.
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Voreinstellungen

Das Fenster Voreinstellungen dient zur Einrichtung von Telefonbuichern und zur benutzerdefinierten
Anpassung der Anzeige.

Telefonbuchvoreinstellungen

Im Fenster Material/Ausgabe des Druckertreibers als Auftragsart die  [Tewonbuchvoreinstetiangen
Option Fax auswahlen. Das Fenster Fax mit der Registerkarte B Stondardciefontuct: .
Empfdnger wird gedffnet.
[EADokumente und EinstellungertdrinEigens Datei] -] ]
Unten im Fenster Fax die Schaltfldche Voreinstellungen auswahlen, | g euissgsbones Tostonsuct
um das Fenster Telefonbuchvoreinstellungen aufzurufen. | -
« Personliches Telefonbuch: Informationen werden im PB- oder | €| 53]
XPD-Format gespeichert. Es konnen mehrere Dateien dieses Benutzereinstellunger:
Typs erstellt und als personliches Telefonbuch ausgewahlt f;ggmzfm;::.lj
werden. Diese stehen dann als Optionen im Fenster Aus B B e vt
Telefonbuch hinzufiigen zur Verfligung. Mit dieser Option kann [7] Stk il Deckblt ek varwercen
ein personliches oder freigegebenes Telefonbuch erstellt oder 3

(in Windows) eine CSV-Datei (durch Kommas getrennte Werte)
importiert werden. In einem Telefonbuch kénnen bis zu 1000 Eintrdge gespeichert werden.

Freigegebenes Telefonbuch: Speicherort eines freigegebenen Telefonbuchs, auf das viele
Benutzer Zugriff haben. Es ist in der Regel auf einem Netzwerkserver gespeichert. Daten kénnen
aus einem gemeinsamen Telefonbuch in ein personliches kopiert werden, freigegebene
Telefonbicher sind jedoch meist schreibgeschitzt.

Freigegebenes LDAP-Telefonbuch: Speicherort eines freigegebenen LDAP-Telefonbuchs
(Lightweight Directory Access Protocol), falls aktiviert. Das LDAP-Protokoll wird oft fir Unterneh-
mensadressbiicher verwendet. Das Telefonbuch ist auf einem Netzwerkserver gespeichert und
steht vielen Benutzern zur Verfiigung. Daten kdnnen aus dem LDAP-Telefonbuch in ein personli-
ches Telefonbuch kopiert werden. Fir den Zugriff auf ein LDAP-Telefonbuch mussen die bidirektio-
nale Kommunikation aktiviert und das Telefonbuch auf dem Gerdt mithilfe von Internet Services
konfiguriert worden sein.

Weitere Informationen zum Importieren, Exportieren und Erstellen von Wahlverzeichnissen sind in der
Hilfe zum Fenster Voreinstellungen des Druckertreibers zu finden.

Benutzereinstellungen

Die gewlinschten Benutzereinstellungen auswdahlen:

Hinzufiigen von Dubletten bestdtigen: Warnung, wenn derselbe Empfdnger zweimal hinzugefiigt
wird.

Loschen von Empfdngern bestdtigen: Warnung, wenn ein Empfanger aus der Faxempfangerliste
geldscht wird.

Stets aktuelle Empféngerliste verwenden: Wird verwendet, wenn Faxdokumente immer an
die gleichen Empfdnger gesendet werden. Mit dieser Option braucht beim Senden eines
Faxdokuments nicht jedes Mal eine Empféngerliste erstellt zu werden.

Stets aktuelle Deckblatt-Anmerkungen verwenden: Faxdokumente werden immer mit der
gleichen Nachricht auf dem Faxdeckblatt gesendet. Mit dieser Option braucht beim Senden eines
Faxdokuments nicht jedes Mal eine Deckblattnachricht erstellt zu werden.
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Deckblatt

Die Option Deckblatt dient zum Hinzufligen eines Deckblatts
zum Fax.

Mit Deckblatt auswdhlen, wenn ein Auftrag mit Deckblatt gesendet
werden soll. Die Deckblattoptionen werden angezeigt.

e Die aufzudruckenden Empfdngerangaben auswdahlen:

e Alle Empféingernamen anzeigen: Die Namen aller
Empfanger werden auf das Deckblatt aufgedruckt.

e Empféngernamen ausblenden: Die Empfdngernamen
werden nicht auf das Deckblatt aufgedruckt.

e Benutzerdefinierten Text anzeigen: Zum Eingeben einer Nachricht fir das Deckblatt.

e Die aufzudruckenden Absenderdaten auswdahlen:

e Absenderdaten einblenden: Die Angaben zum Absender werden auf das Deckblatt

aufgedruckt.

e Absenderdaten ausblenden: Die Angaben zum Absender werden nicht auf das Deckblatt

aufgedruckt.

e Die Absenderangaben eingeben, die auf das Deckblatt aufgedruckt werden sollen:

e  Faxnummer

e Firma

e  Telefonnummer
e  E-Mail-Adresse

¢ Deckblattaufdruck: Zum Auswdhlen eines Bildes oder Textes,
der auf das Deckblatt aufgedruckt werden soll. Auf Neu klicken,
um ein Bild zu importieren oder eigenen Text zu erstellen.

e Vorschauoptionen: Zum Auswdhlen des Papierformats fiir das
Deckblatt.
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PC-Fax

Optionen
Dieses Fenster zeigt funf Optionen fir die Faxtibertragung. T
Empfanger | Deckblatt | Optionen
Bestﬁtigunnglﬂtt @ Bestatigungsblatt:
Bestatigungsblatt drucken e
Hier wirq festgelegt, ob bei Erfolg oder Misslingen der Ubertragung 4 sz’u"p':'jg;g;‘;r;:f:’“: =
ein Bestdatigungsblatt gedruckt werden soll. R
¥ Fein .
Aus dem Dropdownment Bestdtigungsblatt drucken auswdhlen. s (it
) Uhrzeit:
Sendegeschwindigkeit 2w [£]
Faxwahloptionen:
Fir Faxubertragungen kénnen drei unterschiedliche Sendegeschwin- [Janchotns
digkeiten ausgewahlt werden. Sendegeschwindigkeit auswahlen, um DKl:lledltkalta
die Ubertragungsgeschwindigkeit festzulegen. Folgende Optionen I
stehen zur Verfliigung:
e Super G3 (33,6 KBit/s): Dies ist die schnellste Ubertragungsrate .
und gleichzeitig die Standardeinstellung. In diesem Modus wird

die maximale von der Gegenstelle unterstiitzte Ubertragungs-

geschwindigkeit gewdhlt. Zur Fehlervermeidung wird ECM (Error Correction Mode) eingesetzt.

Die anfdngliche Ubertragungsgeschwindigkeit betréigt 33.600 Bit pro Sekunde (Bit/s).

G3 (14,4 KBit/s): Es wird die Standardiibertragungsgeschwindigkeit der Fax-Gruppe 3 verwendet.

Diese Einstellung ist in Faxumgebungen mit starker Auslastung des Telefonnetzes und Rauschen
weniger fehleranfdllig als die maximale Ubertragungsgeschwindigkeit. In diesem Modus wird

die maximale von der Gegenstelle unterstiitzte Ubertragungsgeschwindigkeit gewdbhlt.

Die Anfangsgeschwindigkeit betrdgt 14.400 Bit pro Sekunde (Bit/s). Zur Fehlervermeidung wird

ECM (Error Correction Mode) eingesetzt.

Qualitat sind und rauschen oder wenn Faxverbindungen haufig zu Fehlern fiihren. Die
Ubertragung dauert ldnger, aber Fehler treten seltener auf. In manchen Gegenden ist diese
Option nicht verfuigbar.

Faxauflésung

4800 Bit/s erzwungen: Wird in Gegenden verwendet, in denen Telefonleitungen von schlechter

Abhdngig vom Typ des zu sendenden Dokuments stehen drei Bildauflésungsoptionen zur Verfigung. Je
hoher die ausgewdhlte Auflosung, desto besser die Qualitéit des empfangenen Bildes - die Ubertragung

dauert jedoch langer. Folgende Optionen stehen zur Verfiigung:

Standard (200 x 100 dpi): Empfohlen fur Textvorlagen. Damit entstehen kiirzere
Ubertragungszeiten, bei Grafiken und Fotos wird jedoch nicht die beste Bildqualitat erzielt.

geeignet.

Extrafein (600 dpi): Empfohlen fiir Fotos und Rasterbilder oder Bilder mit Graustufen. Diese
Einstellung erfordert lcingere Ubertragungszeiten, liefert jedoch die beste Bildqualitt.
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Fein (200 dpi): Empfohlen fiir Strichzeichnungen und Fotos. Fiir die meisten Vorlagen am besten
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Ubertragung

Diese Option wird auch als Zeitversetztes Senden bezeichnet. Damit kdnnen kostengiinstigere
Telefontarife genutzt oder Ubertragungen zu fiir den Empfénger glinstigeren Zeiten vorgenommen
werden. In der Standardeinstellung wird das Fax sofort gesendet.

Wenn das Fax innerhalb der ndchsten 24 Stunden zu einer bestimmten Zeit gesendet werden soll, die
Option Uhrzeit auswdhlen. Die lokale Zeit, zu der das Fax gesendet werden soll, entweder manuell
eingeben oder mithilfe der Pfeilschaltflachen auswdhlen.

Faxwdhloptionen

Dient zum Hinzufligen einer Zugangsnummer, eines Landercodes, einer Ortsvorwahl oder einer
Nummer fur die Kreditkartenabrechnung zur Empfdangernummer.

e Amtsholung: Diese Option auswdhlen, wenn der ausgewdhlten Empféingernummer beispielsweise
eine Zugangsnummer oder eine Ldander- oder Ortsvorwahl vorangestellt werden muss.

e Kreditkarte: Diese Option auswdhlen, wenn der Anruf per Kreditkarte abgerechnet werden soll.
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Faxempfang

Alle eingehenden Faxdokumente werden in die Liste der unvollsténdigen Auftrdge aufgenommen und
je nach Einstellung sofort oder nach Eingabe eines Kennworts fiir die geschiitzte Ausgabe gedruckt.
Wenn der Faxbetrieb auf dem Gerdt aktiviert ist, kann auBerdem die Faxweiterleitung an E-Mail-
Empfdanger oder einen Ablagebereich konfiguriert werden.

Geschutzter Faxempfang

Wurde die Funktion Geschiitzter Empfang vom Administrator aktiviert, kbnnen eingegangene
Faxdokumente erst nach Eingabe eines Kennworts gedruckt werden.

1. Zum Freigeben eines geschiitzten Faxauftrags fur
den Druck die Auftragsstatustaste driicken und das

gewiinschte Fax in der Liste auswahlen. e ik md et e [ et
2. Zum Freigeben einer Faxnachricht zum Drucken die P s
Schaltfliache Freigeben wéhlen. / R
13 Freigeben

3. Uber den Ziffernblock das Kennwort eingeben und die
Schaltflache Auftrag freigeben auswdhlen.

Der geschitzte Faxauftrag wird zum Drucken freigegeben.
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Faxweiterleitung

Mit dieser Funktion kénnen mit dem Gerdt empfangene Faxnachrichten an E-Mail-Empfdnger und/oder
einen Ablagebereich weitergeleitet werden.

Hinweis: Fir die Faxweiterleitung muss neben der Fax- die Scan- oder die E-Mail-Funktion auf dem
Gerdt aktiviert worden sein.

Die Faxweiterleitung wird vom Systemadministrator tiber Internet Services eingerichtet. Faxempfangs-
auftrage fur die Weiterleitung werden durch die Faxnummer gekennzeichnet. AnschlieBend wird die
E-Mail-Adresse oder der Ablagebereich angegeben, an die/den die Weiterleitung erfolgen soll.

e  Faxweiterleitung per E-Mail: Die Faxmitteilung wird als Anlage an die E-Mail-Adresse gesendet.
Bei der Einrichtung kdnnen der E-Mail weitere Informationen, beispielsweise ein Betreff oder eine
Nachricht, hinzugefiigt werden. Die Faxnachricht wird je nach GroBe aufgeteilt oder im Ganzen an
den E-Mail-Empfénger gesendet.

e  Weiterleitung als Datei: Der Faxauftrag wird an einen SMB-Ablagebereich zur gemeinsamen
Nutzung von Dateien weitergeleitet und mit den vom Systemadministrator festgelegten
Parametern gespeichert. Bei Bedarf kann der Benutzer per E-Mail dartiber benachrichtigt
werden, dass der Faxauftrag gespeichert wurde und zum Abrufen bereit ist. Zum Abrufen des
weitergeleiteten Faxdokuments greift der Benutzer auf den Dateiserver zu.

Das Dateiformat fir den Faxauftrag wird vom Systemadministrator vorgegeben. Unterstiitzt werden
die folgenden Formate:

e Nur-Bild-PDF

e  PDF, durchsuchbar
e  Mehrseiten-TIFF

e  XPS, nur Bild

e XPS, durchsuchbar

Bei entsprechender Einstellung wird die Faxmitteilung vor der Weiterleitung auBerdem auf dem Gerdt
ausgegeben.

Wenn bei der Weiterleitung ein Fehler auftritt, kann der Auftrag auf dem Gerat ausgegeben und/oder
eine Benachrichtigung an den Benutzer gesendet werden.
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Allgemeine Hinweise

Allgemeine Hinweise

Mit Scannen werden Papiervorlagen gescannt und in
Dateien umgewandelt. Scannen kann verwendet werden,

wenn sowohl das Gerdt als auch der Computer auf _—, = m ..

: : . N . = - p o 1
denselben Speicherort im Netzwerk zugreifen kénnen. Die = < [ - .. 1 ==
Scandatei wird in einem Ordner im Netzwerk abgelegt, der ' L ] |§
als Ablagebereich bezeichnet und in dem auf dem Gerdt i S =

gewdbhlten Profil angegeben ist.

Mit der Standardoption Scannen werden die Scandateien gespeichert und kdnnen von Servern oder
Arbeitsplatzrechnen im Netzwerk abgerufen werden. Zwei weitere Optionen sind verfiigbar:

e Scanausgabe: Mailbox: Die Scandatei wird auf dem Gerdt gespeichert und kann vom Benutzer
Uber Internet Services abgerufen werden. Weitere Informationen siehe Scanausgabe: Mailbox auf
Seite 140.

e Scanziel: eigener Ordner: Der Benutzer kann die Scandateien in einem Ordner im Netzwerk
ablegen, der als eigenes Ablageziel des Benutzers angegeben ist. Weitere Informationen siehe
Scanausgabe: eigener Ordner auf Seite 143.

Die Scanfunktion wird vom Systemadministrator Gber Internet Services eingerichtet. Benutzer konnen
mit Internet Services Profile und Ordner erstellen, nachdem die Scanfunktion eingerichtet und aktiviert
wurde.

Ablagebereiche

Ablagebereiche sind Ordner oder Speicherbereiche auf einem Server, in denen die Scandateien
abgelegt und aufbewahrt werden. Sie werden Uber Internet Services eingerichtet. Die Funktion
Scannen kann erst dann genutzt werden, wenn der Systemadministrator Ablagebereiche fiir das
Gerdt eingerichtet hat. Mit der Auswahl des Scanprofils wird festgelegt, in welchem Ablagebereich
die Scandateien gespeichert werden sollen. Bei der Angabe eines Ablagebereichs durch den System-
administrator wird dessen Gultigkeit durch Internet Services tGberprift. Es konnen maximal 5
offentliche Ablagebereiche (1 Standardbereich und 4 weitere Bereiche) definiert werden. Sobald die
Ablagebereiche eingerichtet sind, stehen sie bei der Profilanpassung zur Auswahl.

Scanprofile

Scanprofile werden fir Scan- und Faxauftrage, verwendet, die tiber die Funktion Scannen am Gerat
ausgefiihrt werden. Sie enthalten Voreinstellungen, die auf die Scan- oder Faxauftréige angewendet
werden. Damit wird definiert, wo der Auftrag im Netzwerk gespeichert werden soll (Ablagebereich) und
welche Bildqualitatsparameter gelten sollen. Jedes Profil ist durch einen Profilnamen gekennzeichnet,
der in der Profilliste erscheint.

Es kann ein vorhandenes Profil verwendet oder mit Internet Services ein neues Profil erstellt werden.
Auch die Bearbeitung von Profilen ist mit Internet Services moglich. Zum Verarbeiten eines
Scanauftrags muss ein Profil am Gerdat ausgewdhlt werden.

Profilvorgéinge kénnen mit Internet Services oder FreeFlow™ SMARTsend™ ausgefiihrt werden.
Informationen zu FreeFlow™ SMARTsend™-Profilen sind im Benutzerhandbuch zu FreeFlow™
SMARTsend™ zu finden. Dieses Handbuch ist Teil der mit dem Gerdt gelieferten FreeFlow™-
Softwaredokumentation.
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Scanoptionen

Scanoptionen

1. Zum Aktivieren des Scanbetriebs die Betriebs-
artentaste dricken.

2. Scannen auswdbhlen. Es werden weitere Optionen und
Funktionen angezeigt.

Internel-Fax

Die meisten Anzeigen enthalten die folgenden
Schaltflachen zum Bestdtigen der vorgenommenen
Einstellungen bzw. zum Abbrechen des Vorgangs.

& femaldng erforderich '+ Webderst

»  Riickgdngig: In der aktuellen Anzeige die Werte
wiederherstellen, die beim Offnen der Anzeige angezeigt wurden.

e Abbrechen: Anzeige auf die bisherigen Werte zuriicksetzen und zur vorherigen Anzeige
zurtickkehren.

e Speichern: Vorgenommene Einstellungen speichern und zur vorherigen Anzeige
zurtickkehren.

e SchlieBen: Anzeige schlieen und zur vorherigen Anzeige zuriickkehren.
Nicht benétigte Optionen ggf. Uber die Schaltflache Aus deaktivieren.

Wenn auf dem Gerdt die Authentifizierung bzw. die Kostenzdhlung aktiviert wurde, ist fir den Zugriff
auf diese Funktionen moglicherweise eine Anmeldung erforderlich. Siehe Anmelden/Abmelden auf
Seite 32 unter Erste Schritte.

Mit der Scanfunktion kann eine Papiervorlage eingelesen und in eine elektronische Datei umgewandelt
werden. Die Datei wird im ausgewdhlten Ordner auf einem Netzwerkserver, einer Arbeitsstation oder
der Festplatte des Gerdts abgelegt. Die zum Scannen der Vorlage verwendeten Einstellungen werden in
einem Profil gespeichert.

Verwenden der Scanfunktion

1. Vorlagen mit der Vorderseite nach oben in das Eingabefach des Vorlageneinzugs einlegen.
Vorlagenfiihrungen so einstellen, dass sie die Vorlagenkanten leicht beriihren.

Alternativ:

Vorlageneinzug anheben. Vorlage mit der Vorderseite nach unten auf das Vorlagenglas legen
und mithilfe des Pfeils oben rechts ausrichten. Vorlageneinzug schlieBen.

2. AC-Taste (Alles Léschen) einmal driicken, um ggf. vorherige Einstellungen zu 6schen.

3. Betriebsartentaste driicken und Scannen auswdhlen. g
Die Scanfunktionen werden angezeigt. . e
4. Inder angezeigten Profilliste ein Scanprofil fiir den l Gasd oo
Auftrag auswdhlen. Samtliche Einstellungen werden ":::Gm
auf die im Profil vorgegebenen Werte gesetzt. o
4 Franca v/’
[@mm ‘} | seesmstiruck o Ejvnq—u -} Fm o
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5.

Die gewiinschten Funktionen fiir den Scanauftrag auf dem Touchscreen auswdhlen. Bei Bedarf die
Profileinstellungen auf den Registerkarten Scannen, Zusatzeinstellung, Layout sowie
Ablageoptionen anpassen:

@ Ausgabefarbe: Die Vorlagenfarbe kann ibernommen oder in Schwarzweif3/Farbe bzw.
Graustufen umgewandelt werden.

Hinweis: Diese Funktion ist nicht auf allen Gerdten verfiigbar.

Seitenaufdruck: Hier angeben, ob die Vorlage ein- oder beidseitig bedruckt ist. Die Riickseite
kann gedreht werden.

=| Vorlagenart: Hier angeben, ob die Vorlage tiberwiegend Text, Text und Fotos oder Giberwiegend
& Fotos enthalt.

Scanfestwerte: Mit dieser Option werden automatisch die optimalen Einstellungen in
- Abhadngigkeit vom geplanten Verwendungszweck der Scandatei gewdhilt.

Starttaste driicken, um die Vorlagen zu scannen und den Scanauftrag zu verarbeiten. Nach
Abschluss des Scanvorgangs die Vorlagen aus dem Vorlageneinzug bzw. vom Vorlagenglas
nehmen. Der Scanauftrag wird in die Auftragsliste aufgenommen und zu gegebener Zeit
gespeichert. Die Scandatei wird in dem im Scanprofil angegebenen Ordner abgelegt und kann
anschlieBend vom Benutzer abgerufen werden.

Auswahlen eines Scanprofils

Das zu verwendende Scanprofil aus der Liste der Profilziele
auswdhlen. Auf der Registerkarte Zusatzeinstellung die
Option Profilaktualisierung auswdhlen, um sicherzustellen,
dass die neuesten Scanprofile zur Verfligung stehen. Zum
Anzeigen aller Profile die Bildlaufleiste verwenden. Es

stehen verschiedene Profile zur Auswahl: ,::9 -
e Standardprofil: Das Standardprofil wird mit der [@ gt | | (] oot [ (] oot || [ s -‘

122

|

Tisldotails

Dt privatter bokcalor Standirdorner |

Aulomatsch 1-58itg Folo und Test l

Gerdtesoftware bereitgestellt. Es erscheint in der Liste
grundsatzlich oben. Nach dem Einrichten des Ablagebereichs werden vom Systemadministrator
die Parameter fiir das Standardprofil definiert. Das Standardprofil kann von allen Benutzern zum
Scannen ausgewdhlt werden.

Offentliche lokale und private Profile: Diese werden mithilfe von Internet Services erstellt.
Benutzer sind berechtigt, neue Profile anzulegen, gespeicherte Profile zu l6schen oder zu kopieren
und sie dann wie gewiinscht abzuwandeln.

Netzwerkprofile: Netzwerkprofile sind erweiterte Scanprofile oder Workflows, die mit optionalen
Scananwendungen erstellt wurden.

Profil fiir Scanausgabe: eigener Ordner: Zur Verwendung dieses Profils missen sich Benutzer am
Gerdt authentifizieren. Gescannte Bilder werden im Ordner des jeweiligen Benutzers abgelegt.

Offentliche und private Mailboxprofile: Offentliche und private Mailboxprofile erlauben
Benutzern die Ablage gescannter Bilder in 6ffentlichen oder privaten Mailboxen, die auf dem
Gerdat mit Internet Services eingerichtet wurden. Dem Mailboxordner muss ein Name zugewiesen
werden. Fur private Mailboxen ist auBerdem meist ein sicheres Kennwort erforderlich.
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Ausgabefarbe

Unter Ausgabefarbe die Option Automatisch wahlen, damit erkannt wird, ob es sich um eine
SchwarzweiB- oder Farbvorlage handelt, und die Ausgabe dann entsprechend in Schwarzweif3,
Graustufen oder Farbe erfolgt. Folgende Optionen stehen zur Verfiigung:

e Automatisch: Schwarzweif3- oder Farbausgabe, je nach Vorlage.
e Schwarzweif3: SchwarzweiBausgabe, auch bei farbigen Vorlagen.
e  Graustufen: Wiedergabe von Farben als Graustufen.

e Farbe: Farbausgabe.

Hinweis: Diese Funktion ist nicht auf allen Gerdten verfligbar.

Seitenaufdruck

Mit der Option Seitenaufdruck kann festgelegt werden, ob nur die Vorderseiten oder Vorder- und
Riickseiten zweiseitiger Vorlagen gescannt werden. Folgende Optionen stehen zur Verfligung:

e 1-seitig: Einseitig bedruckte Vorlagen.

e  2-seitig: Zweiseitig bedruckte Vorlagen. Fiir diese Option muss der Vorlageneinzug verwendet
werden.

e  2-seitig, Riickseite gedreht: Vorlagen, die sich wie ein Kalender durchblattern lassen. Fur diese
Option muss der Vorlageneinzug verwendet werden.

Vorlagenart

Mit dieser Option wird die Art der zu scannenden Vorlagen definiert. Durch Wahl der richtigen
Vorlagenart ldsst sich eine optimale Bildqualitdt erzielen. Folgende Optionen stehen zur Verfligung:

e Foto und Text: Vorlagen mit Fotos hoher Qualitét oder mit Strichzeichnungen und Text. Mit dieser
Option wird eine sehr gute Bildwiedergabe erzielt; die Scharfe von Text und Strichzeichnungen ist
jedoch leicht gemindert.

e  Text: Liefert scharfere Umrisse und wird fiir Text und Strichzeichnungen empfohlen.

e  Foto: Dient zur optimalen Verarbeitung von Vorlagen mit Fotos und dhnlichen Bildern, die weder
Text noch Strichzeichnungen (werden mit dieser Einstellung weniger scharf wiedergegeben)
enthalten.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 123
Scannen



Scanoptionen

Scanfestwerte

Die Funktion Scanfestwerte dient zum Optimieren der Scaneinstellung entsprechend dem
Verwendungszweck der gescannten Dokumente. Folgende Optionen stehen zur Verfiigung:

124

Verteilung/Druck: Fir Dokumente, die gemeinsam verwendet und am Bildschirm angezeigt
werden, und zum Drucken der meisten Standardgeschdftsdokumente. Kleine Dateien und normale
Bildqualitat.

Archivieren: kleine Datei: Eignet sich am besten fiir Standardgeschdftsdokumente, die fir die
Ablage elektronisch gespeichert werden. Kleinste Dateien und normale Bildqualitat.

Einfacher Scan: Eignet sich am besten, wenn schnellere Verarbeitung gewiinscht wird, resultiert
aber in extrem groBen Dateien. Verarbeitungsaufwand und Komprimierung sind minimal.

OCR: Eignet sich am besten fiir Dokumente, die mit einer OCR-Anwendung (Optical Character
Recognition) bearbeitet werden. Grof3e Dateien und hochste Bildqualitt.

Schondruck: Fur Geschaftsdokumente mit detaillierten Grafiken und Fotos. GroBe Dateien und
hochste Bildqualitat.

Mehr: Diese Schaltfléiche antippen, um alle verfligbaren Scanfestwerte anzuzeigen. Bei Wahl
dieser Option Speichern auswdhlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu
beenden.
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Zusatzeinstellung

/usatzeinstellung

Uber Zusatzeinstellung ist der Zugriff auf Optionen zur
Optimierung der Bild- oder Ausgabequalitéit moglich. Zum | s
Zugreifen auf die Zusatzeinstellung die Betriebsartentaste (@) ()f=nams
driicken und Scannen auswdhlen. Die Registerkarte Fra—— Sr—
Zusatzeinstellung auswdabhlen. B @]

Bildoptionen

Bildoptionen auswdhlen, um die Helligkeits- und Scharfeneinstellung zu andern. Folgende Optionen
stehen zur Verfligung:

e Helligkeit: Dient zur Einstellung des Schwarzungsgrads
fur das einzulesende Dokument.

e Schieberegler nach unten bewegen, um helle
Vorlagen (wie etwa Bleistiftzeichnungen) dunkler
auszugeben.

e  Schieberegler nach oben bewegen, um dunkle
Vorlagen (z. B. Halbtonbilder oder Vorlagen mit
farbigem Hintergrund) aufzuhellen.

e Schdrfe dient zur Einstellung der Schdrfe der gescannten Bilder.
e  Schieberegler nach oben bewegen, um ein scharferes Bild zu erzielen.
e Schieberegler nach unten bewegen, um ein weicheres Bild zu erzielen.

Speichern auswdhlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.

Bildoptimierung

Bildoptimierung auswdhlen, um die Sichtbarkeit des S
Hintergrunds zu reduzieren und den Kontrast anzupassen. |=i=———
Folgende Optionen stehen zur Verfiigung: '

e Die Hintergrundunterdriickung fir Vorlagen mit
farbigem Hintergrund aktivieren, damit der Hinter-
grund in der Scandatei weniger oder gar nicht sichtbar
ist. Diese Option ist fir Vorlagen auf farbigem Papier
nutzlich.

e  Autom. Hintergrundunterdriickung: Hintergrund wird unterdriickt.

e Aus: Die Hintergrundunterdriickung wird deaktiviert, was insbesondere in folgenden Fallen zu
empfehlen ist:

e  Mit einer dunkleren Einstellung der Helligkeit wird bei hellen Vorlagen keine
befriedigende Ausgabe erzielt.

e Die Vorlage hat einen grauen oder farbigen Rand.

e Bei einer gebundenen Vorlage sollen Details besser wiedergegeben werden, die wegen
eines dunklen Randes verloren gingen.
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e Kontrast steuert die Druckdichte der Ausgabe und gleicht zu starken oder zu geringen Kontrast auf
der Vorlage aus.

e Schieberegler nach oben bewegen, um den SchwarzweiBkontrast fir Text und Linien zu
erhéhen. Die Detailgenauigkeit von Bildern wird reduziert.

e Schieberegler nach unten bewegen, um die Detailwiedergabe in hellen und dunklen
Vorlagenbereichen zu verbessern.

Speichern auswahlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.

Auflosung

Die Auflésung wirkt sich auf die Qualitét des gescannten
Bildes aus. Mit einer hoheren Auflosung wird eine bessere

Rickgingg

100 4

Bildqualitat erzielt. Eine niedrigere Auflosung ermdglicht o s et s Bl
kirzere Ubertragungszeiten, wenn die Datei Uber das Tw:u::mmmmm
Netzwerk gesendet wird. Folgende Optionen stehen zur e s

Verfuigung:

e 72 dpi: Empfohlen, wenn die Ausgabe zur Anzeige am
Computer bestimmt ist. Dateien weisen eine minimale
GroBe auf.

e 100 dpi: Empfohlen fiir Textdokumente geringerer Qualitdt.

e 150 dpi: Empfohlen fiir Textdokumente und Strichzeichnungen normaler Qualitat. Weniger
geeignet fir Fotos und Grafiken.

e 200 dpi: Empfohlen fur Textdokumente und Strichzeichnungen normaler Qualitat. Weniger
geeignet fir Fotos und Grafiken.

e 300 dpi: Empfohlen fir Textdokumente hoher Qualitat, die mit OCR-Anwendungen verarbeitet
werden sollen. Wird auch fiir Strichzeichnungen hoher Qualitét oder Fotos und Grafiken von
mittlerer Qualitdt empfohlen. Dies ist die Standardeinstellung; sie ist fir die meisten Vorlagen
geeignet.

e 400 dpi: Empfohlen fir Fotos und Grafiken. Produziert Fotos und Grafiken durchschnittlicher
Bildqualitat.

e 600 dpi: Empfohlen fir Fotos und Grafiken hoher Qualitéat. Erzeugt die gréBte Bilddatei und
gleichzeitig die beste Bildqualitat.

Speichern auswdhlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.

Qualitat/DateigroBe

Die Einstellungen unter Qualitdt/DateigroBe dienen
zur Auswahl der Bildqualitat in Abhéngigkeit von der
DateigréBe. Dabei gibt es die Wahl zwischen qualitativ
hochwertiger Bildqualitct oder optimierter DateigroBe.
Eine kleine DateigroBe bedeutet eine leicht reduzierte
Bildqualitat, eignet sich jedoch besser fir Dateien, die
Ubers Netzwerk Gbermittelt werden. Durch eine gréBere
Datei wird zwar die Bildqualitat verbessert, doch fir die

. qualitatDateigrobe
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Ubertragung iiber das Netzwerk wird mehr Zeit benétigt. Folgende Optionen stehen zur Verfiigung:

e Normal/Klein: Kleine Dateien durch moderne Komprimierungsverfahren. Die Bildqualitat ist
akzeptabel, jedoch kann es bei manchen Vorlagen zu QualitatseinbuBen und Zeichenerset-
zungsfehlern kommen.

e Hoch/GroBer: Groere Dateien und bessere Bildqualitat.

e Hochste/max.: Groe Dateien und optimale Bildqualitat. GroBe Dateien eignen sich nicht so gut
zur Ubertragung Uber ein Netzwerk.

Speichern auswdhlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.

Hinweis: Wird die Einstellung Qualitdt/DateigroBe gedndert, wirkt sich dies moglicherweise auf
die Einstellungen flr Scanfestwerte auf der Registerkarte Scannen aus.

Profilaktualisierung

Mit der Funktion Profilaktualisierung werden neue oder
aktualisierte Profile und Workflows abgerufen und veraltete
Profile aus der Liste entfernt.

Profilste U erowingen.

m nur rach

Maximale Anzahl der annuzeigenden Profle: 250

1. Profilliste aktualisieren auswdhlen, um die aktuell
verflighbaren Profile anzuzeigen.

2. Liste aktualisieren auswahlen, um den Aktualisie-
rungsbefehl zu bestatigen.

3. SchlieBen auswdhlen.

Hinweis: Bei Auswahl dieser Option kann es zu Verzégerungen kommen, die dazu fiihren, dass der
Scanbetrieb mehrere Minuten lang nicht verfligbar ist. Die Verzogerung wirkt sich nicht auf die
anderen Betriebsarten aus, die auf dem Gerdt zur Verfligung stehen.
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Layout

Die Registerkarte Layout bietet Optionen zur Gestaltung _ [
der Scanausgabe. Zum Zugreifen auf die Layoutoptionen | vssessinss. O Vgt B
die Betriebsartentaste driicken und Scannen auswahlen. [ ()™= (™

Die Registerkarte Layout auswdhlen.

Vorlagenausrichtung

Zum Angeben der Ausrichtung der Vorlagen. Die Ausrichtung der Vorlagen muss der gewdhlten
Einstellung entsprechen. Anhand dieser Informationen wird vom Gerdt ermittelt, ob ein Drehen der
Bilder erforderlich ist.

e Hochformatvorlagen: Die Bilder der Vorlage haben
Hochformatausrichtung. Die gewdhlte Option wird am
Touchscreen grafisch dargestellt. )

e Querformatvorlagen: Die Bilder der Vorlage haben @
Hochformatausrichtung. Die gewdhlte Option wird am
Touchscreen grafisch dargestellt.

[ Vorlagenausrichtung

| 2w o
Vortage angeten
Beim Virlagengias gt de Aswichiung ver Wndsn der
Verlag

Speichern auswdhlen, um die Einstellungen zu speichern

und die Funktion zu beenden.

Vorlagenformat

Mit Vorlagenformat kann angegeben werden, ob das Vorlagenformat automatisch erkannt oder vom
Benutzer eingegeben werden soll und ob Vorlagen in unterschiedlichen Formaten eingelegt sind.
Folgende Optionen stehen zur Verfiigung:

e  Automatisch: Standardeinstellung. Das Vorlagenformat wird automatisch erkannt. Entsprechend
dem ermittelten Vorlagenformat wird automatisch ein Standardmaterialformat gewdahlt.

e  Festwert: Zur Auswahl des Vorlagenformats aus einer Liste vordefinierter Standardformate. Die
Liste kann (iber die Bildlaufleiste angezeigt werden.

e Benutzerdefiniert: Dient zur manuellen Eingabe
der GroBe des zu scannenden Bereichs. Den zu
scannenden Bereich der Vorlage messen und die MaRe
in X- und Y-Richtung in die entsprechenden Felder
eingeben. Nur der angegebene Bereich wird gescannt.

¢ Mischformatvorlagen: Zum Scannen von
Dokumenten, bei denen nicht alle Seiten das gleiche
Format aufweisen. Allerdings missen die Seiten
dieselbe Breite haben (z. B. A4 LSZ und A3 SSZ).
Die moglichen Kombinationen sind in der Anzeige dargestellt.

Speichern auswahlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.
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Randausblendung

Mit Randausblendung kann festgelegt werden, welcher Teil des Bildes am Rand der Vorlage
ausgeblendet werden soll. So kann beispielsweise verhindert werden, dass durch Lochung oder
Heftklammern verursachte Schatten auf den Kopien erscheinen. Folgende Optionen stehen zur
Verfuigung:

Alle Rander: Ausblenden eines gleich groBen Randes
an allen Seiten. Mithilfe der Pfeilschaltflachen kann die
Breite des auszublendenden Randes auf 1 bis 50 mm
(0,1 bis 2,0 Zoll) eingestellt werden. Im angegebenen
Randbereich werden alle Schatten oder Flecken
geloscht.

Einzelne Rdnder: Angeben der Breite des auszublen-
denden Randes an jeder Seite auf Vorder- und
Riickseite.

Mithilfe der Pfeilschaltflachen kann die Breite des Bereichs, der an den einzelnen Réandern
ausgeblendet werden soll, auf 1 bis 50 mm (0,1 bis 2,0 Zoll) eingestellt werden.

Randlos scannen: Das gesamte Bild bis zum Rand der Vorlage wird eingelesen.

Speichern auswahlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.
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Ablage

Die Ablagefunktion dient zum Angeben von Details zum

Speichern der Scandatei wie Dateiname, Dateiformat - = -
und Ablageprinzip. Zum Zugreifen auf die Ablage die
Betriebsartentaste driicken und Scannen auswdhlen. e Y

Die Registerkarte Ablageoptionen auswdhlen. & 2] Kamves

Dateiname

Dient zum Benennen der zu speichernden Scandatei.

1.

2.

Uber die Tastatur einen Dateinamen eingeben.
e  Eskonnen bis zu 50 alphanumerische Zeichen eingegeben werden.

e Einzelne Zeichen kdnnen mit der Rucktaste geldscht werden. Zum Léschen der gesamten
Eingabe X antippen.

e Tastaturen in anderen Sprachen kdnnen Uber die Schaltflache Tastaturen aufgerufen werden.
Speichern auswahlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.

Dateiformat

Uber die Option Dateiformat wird das Dateiformat
festgelegt. Das Dateiformat flr das gescannte Bild kann
ausgewdhlt werden.

ol Dateiformat

POF, nur Bild
Fortable Document Format | pdf)

1deal N~ Gameinsame Datsinutzung und Drugk.
TIFF (Tagged Image File Format): Es wird eine
Grafikdatei erstellt, die mit einer Reihe von
Grafikanwendungen und Rechnerplattformen
kompatibel ist. Fiir jedes gescannte Bild wird eine
separate Datei erstellt.

Hur Bid
Db Dl wird 2ur Ansicht und mw Cvuchausgabs optmiert
e S

Mehrseiten-TIFF: Es wird eine einzelne TIFF-Datei erstellt, die mehrere gescannte Seiten enthdlt.
Dateien dieses Formats kénnen nur in speziellen Anwendungen gedffnet werden, die fir dieses
Format ausgelegt sind.

PDF (Portable Document Format): Ermoglicht Empfdngern, die iber geeignete Software
verfligen, das Anzeigen, Drucken oder Bearbeiten der Datei, unabhdéngig von der
Rechnerplattform.

Hinweis: Bei manchen Empfangsgerdten ist das Format PDF nicht kompatibel, wenn die Auflésung
auf 200 dpi eingestellt ist.

PDF/A: Ein auf dem PDF-Format basierendes Standardformat fir die langfristige Aufbewahrung
von Dokumenten. Mdglicherweise muss die Zusatzeinstellung gepriift werden.

XPS (XML Paper Specification): Ermdglicht Empféngern, die Gber geeignete Software verfiigen,
das Anzeigen, Drucken oder Bearbeiten der Datei, unabhdngig von der Rechnerplattform.

Speichern auswahlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.
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Ablageprinzip

Mit dieser Option wird angegeben, wie Dateinamens-

duplikate zu behandeln sind.

e Neue Datei umbenennen: Mit dieser Option wird der
Datei (oder dem Ordner) vom Gerdt ein eindeutiger
Name zugewiesen.

e  Datum anhdngen: Das Datum und die Uhrzeit werden
an den Dateinamen angehdngt.

I Ablageprinzip

- Der Name der Scandatel wind mil Datm und Unet
versshen

e An Datei anhdngen: Diese Option aktivieren, um die
neue erstellte Scandatei an ein vorhandenes Dokument mit dem gleichen Namen anzuhangen.

Hinweis: Fir die Formate Mehrseiten-TIFF und PDF ist diese Option nicht verfiigbar.

¢ Datei iiberschreiben: Wenn bereits eine Datei mit dem gleichen Namen existiert, wird diese durch
die neue ersetzt.

¢ Nicht speichern: Die gescannten Bilder werden nicht gespeichert, wenn bereits eine gleichnamige
Datei vorhanden ist.

Speichern auswahlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.

Dokumentenverwaltung

Uber die Funktion Dokumentenverwaltung kénnen B pokumentomvenvaiung Y Il Il
Benutzer beschreibende Daten zu Scandateien eingeben. N e T

Die beschreibenden Daten kénnen von anderen Software-
anwendungen aufgerufen und fiir Suchvorgdnge, zum
Indizieren und fiir die automatische Verarbeitung
gescannter Dokumente genutzt werden.

Welche Daten fiir die Dokumentenverwaltung erforderlich
sind, wird jeweils mit dem Scanprofil definiert und
programmiert.

Datenfelder fiir die Dokumentverwaltung konnen obligatorisch oder optional sein. Bei obligatorischen
Feldern wird der Benutzer vor dem Scannen zur Eingabe der Daten aufgefordert. Nach Eingabe der
Daten kann der Scanvorgang durchgefiihrt werden. Bei optionalen Daten wird zur Eingabe der Daten
aufgefordert, der Auftrag kann jedoch auch ausgefiihrt werden, wenn keine Eingabe erfolgt.

Ablageziele

Mit dieser Option kdnnen weitere Netzwerkordner als Ablageziele flir gescannte Dokumente
ausgewdhlt werden. Die zusdtzlichen Ablageziele miissen vom Systemadministrator Gber Internet
Services eingerichtet worden sein.

1. Das gewiinschte Ablageziel aus der Liste auswdhlen.
2. Zum Aufrufen von naheren Angaben zum Ablageziel Details auswdhlen.
3. Speichern auswahlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.

Der Pfad zum Ablageziel wird angezeigt.
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Auftragserstellung

Diese Registerkarte ermdglicht den Zugriff auf die Funktion ===

Auftragsaufbau zum Erstellen von Auftragen mit ElT—
unterschiedlichen Vorlagen oder Einstellungen. Zum a”
Zugreifen auf die Optionen fur die Auftragserstellung

die Betriebsartentaste driicken und Scannen auswdhlen.
Die Registerkarte Auftragserstellung auswdabhlen.

Auftragsaufbau

Diese Funktion ist fur Auftrdge gedacht, bei e
denen einzelne Seiten oder Seitenbereiche eine iz
unterschiedliche Programmierung erforderlich

Sl

machen Einige Seiten  Einige Seiten Mehr als
Far solche Auftrage knnen Einstellungen separat ~ Mit Text und g'“tteorl zpt‘;rscme 100 Seiten
fur einzelne Seiten und Segmente gewdhlt andere mit - andere ichen

Fotos 1-seitig Formats

werden. Die Vorlage in die einzelnen Segmente

unterteilen.
1. Auf der Registerkarte Auftragserstellung die Option Auftragsaufbau auswdahlen.
2. Zum Aktivieren des Auftragsaufbaus die Schaltflache [
Ein antippen und dann Speichern auswahlen.
o o o s
3. Die fur das erstfr Segment des Auftrags benétigten ®- =
Optionen auswdhlen. el e e gt s
4. Vorlagen fir das erste Segment einlegen und die
Starttaste driicken.
5. Die Vorlagen herausnehmen. Die Anzeige
Auftragsaufbau enthdlt das erste Segment in der Liste.
Alle Segmente loschen: Loschen der fiir den laufenden Auftrag eingegebenen Einstellungen und
erneutes Einblenden der Hauptanzeige von Auftragsaufbau.
6. Die fir das zweite Segment benétigten Optionen auswdhlen.
7. Vorlagen fir das zweite Segment einlegen und Starttaste driicken.
8. Diesen Arbeitsgang mit allen tibrigen Segmenten wiederholen.
9. Nach dem Scannen des letzten Segments Fertig antippen, um die Verarbeitung des Auftrags
zu starten.
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Profilerstellung

Mit Internet Services konnen Profile erstellt, gedndert und geldscht werden. Profilvorgénge sind erst
moglich, nachdem der Systemadministrator die Ablagebereiche und das Standardprofil mithilfe von
Internet Services eingerichtet hat. Internet Services aufrufen:

1. Am Computer ein Browserfenster 6ffnen.

2. Im Adressfeld “http://” gefolgt von |Exmanm[m{ St Windos et Explover
der IP-Adresse des Gerdts eingeben. [0 fuieninn
Beispiel: Lautet die IP-Adresse Ml -
“1 92.1 68.1 00.1 00”, |m Adl'eSSfEId %;?;En?{fpmces XEROX WorkCantre 5790
Folgendes eingeben: oo 0l el —

http://192.168.100.100.
3. Die Eingabetaste driicken, um die Startseite aufzurufen.
Die Internet Services-Optionen fiir das Gerat werden angezeigt.

Hinweis: Zum Ermitteln der IP-Adresse des Gerdts einen Konfigurationsbericht drucken.
Anweisungen hierzu siehe Berichte drucken auf Seite 243 unter System- und Auftragsstatus.

Neues Profil

1. Zur Erstellung eines neuen Profils die
Option Scannen und dann Neues
Profil erstellen auswdhlen.

Hinweis: Das Fenster Neues Profil mit
allgemeinen Informationen wird
angezeigt.

2. Einen Namen fir das Profil eingeben.

3. Nach Bedarf die Felder Beschreibung
und Eigentiimer ausfiillen.

4. Unter Ziel zu Profil hinzufiigen die
gewlnschten Optionen auswdhlen.

e Aus einer vordefinierten Liste
auswdhlen: Diese Option
wdhlen, wenn das gewtinschte
Ablageziel im Dropdownmeni
verfligbar ist.

e Scanziel eingeben: Diese Option wdhlen, wenn fir die gescannten Bilder ein neues Ablageziel
angegeben werden soll.

e Serverfaxnummer eingeben: Diese Option zum Eingeben der Telefonnummer verwenden,
wenn die Bilder an einen Faxserver gesendet werden sollen.

¢ Datei-Zielbestimmung: Das gewtinschte Dateiziel aus dem Dropdownmeni auswdhlen.
e Angezeigter Name: Hierliber einen benutzerdefinierten Namen fir das Dateiziel eingeben.
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e  Protokoll, IP-Adresse und Anschluss: Bei Verwendung eines neuen Dateiziels fir die
gescannten Bilder das Protokoll sowie die IP-Adresse und den Anschluss angeben.

e Pfad: Bei Bedarf den Pfad zum gewiinschten Dateiziel angeben.

e Ablageprinzip: Mit dieser Option wird angegeben, wie Dateinamenskonflikte gehandhabt

werden sollen.

¢ Neue Datei umbenennen: Mit dieser Option wird der Datei (oder dem Ordner) vom

Gerdt ein eindeutiger Name zugewiesen.

¢ An bestehende Datei anhdngen: Diese Option aktivieren, um die neue erstellte
Scandatei an ein vorhandenes Dokument mit dem gleichen Namen anzuhdngen.

e  Fir die Formate Mehrseiten-TIFF und PDF ist diese Option nicht verfligbar.

e Bestehende Datei liberschreiben: Wenn bereits eine Datei mit dem gleichen Namen
existiert, wird diese durch die neue ersetzt.

¢ Nicht speichern: Die gescannten Bilder werden nicht gespeichert, wenn bereits eine
gleichnamige Datei vorhanden ist.

e  Datum hinzufiigen: Das Datum und die Uhrzeit werden an den Dateinamen angehdngt.

e  Fir den Zugriff auf das Dateiziel miissen moglicherweise ein Anmeldename bzw.
Anmeldeinformationen eingeben werden.

5. Zur Erstellung des Profils auf
Hinzufiigen klicken.

Der Name des neuen Profils erscheint
links in der Liste. Das neue Profil erhalt
zundchst dieselben Einstellungen wie
das Standardprofil.

Die Einstellungen konnen nach Bedarf
gedndert werden.

Andern von Profilen

| "Status | Muftrage | rucken JEERURR] Adressbuch | Einrichtung | Support |

Disphy

© ik

C Vathox

Vorlagenaktionen

Newe Verkge srsellen
Profile

Finence
thrtsdith

Profil: rtjhrthsdrth Lischen
Eeschreiourg: Kopizren
Eigen:(mer:
Weitate Steverelemerte 3. Anze geeinstellunger
Datsi
Datei e bestimmungen -
Datei: aaron¢screenshote. e

Datei: Destinaiior Serices

Bearbeiten

Lscaer

Profileinstellungen konnen uber Internet Services gedndert werden.

1. Zum Andern eines Profils in Internet
Services die Option Scannen
auswdahlen.

2. Das Profil aus der Liste links
auswdahlen.

Die Profileinstellungen werden
angezeigt. Informationen tber
verflgbaren Einstellungen siehe
Profiloptionen auf Seite 135.

3. Bearbeiten auswdhlen, um
Anderungen vorzunehmen.

4, Speichern auswahlen, um die

Disphy

© ik

C Vathox

Vorlagenaktionen

Newe Verkge srsellen
Profile

Firence
thrtsdith

Profil: rtjhrthsdrth Lischer
Eeschreiourg: Kopizren
Eigen:(mer:
Weitete Steverelermerte 3. Anze geeinstellunger
Datsi
Datei e bestimmunge -
Datei: aaronscreenstote. e

Datei: Destinazior Serices

Bearbeiten

Liscrer

ot (Opfonale]

Fedname, Felcheschriturg. S:andardwert

Hinzufigen
Bearbeiten

Lscrer

Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.
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Profilerstellung

Zur Erstellung eines neuen Profils kann ein vorhandenes kopiert und dann bearbeitet werden.

1. Zum Kopieren eines Profils in Internet

Services die Option Scannen Prof thrhsdrth Lscr
. € Pofle j2ren
auswdhlen. i - o
Eigen.(imer;
2. DClS PI’OfIl aus del’ LISte llnkS Vorlagenaktionen Weitare Steverelererte 3. Anze geeinstellunge
. £ eue Vorlage ersiellen
auswdhlen. e
. » . . Datei Ziebestimmungen e |
3. Die Schaltfliche Kopieren auswéhlen. | T it —
Ll_ Den neuen Profilnqmen und, fa[[s
gewlinscht, eine Beschreibung und c .
den Eigentimer eingeben. e
Wird der Name nicht geandert, wird o0 |7/~ =
an den Profilnamen das Wort “Kopie” (e

angehangt.
5. Hinzufiigen auswahlen.

| "Status | Muftrage | Drucken JEEIRR] Adressbuch | Einrichtung | Support |

Es wird nun eine Kopie des Ursprungsprofils mit dem neuen Namen angezeigt.
6. Die Kopie auswdhlen und nach Bedarf dndern.

Loschen von Profilen

Profile kdnnen Uber Internet Services geloscht werden.

1. Zum Loschen eines Profils in Internet

SeI’ViCE'S d|e Opt|on Scannen 2o, Profil: rijhrthsdrth Lischea
. € 2ute
auswabhlen. e s i
Igem.umer:
2. Das Profil aus der Liste links P T el Steverelererte 5 Anze eeistel g
P * Neue Verlage srciellen
auswdahlen. B
. . .. . LateZebesinmingen |
3. Die Schaltflache Loschen auswdhlen. Do amisaiis L

Das Profil wird damit geldscht.

| "Status | Auftrige | Orucken JETILRON Adressbuch | Einrichtung | Support |

Hinweis: Das Standardprofil kann nicht gel6scht werden.

Profiloptionen

Zielbestimmung

Diese Option dient zum Festlegen, ob ein  [EEEEEEEET - Ly

Profil fur die Ablage als Datei oder die Prof trhsdrth Lt
U i oy Kopizren

Faxtbertragung vorgesehen ist. i s

L Datei: VOI'lClgen Wel’den gescannt Vorlagenaktionen Weitzre Steverelemerte 5. Anze geeinstelunge

und im festgelegten Ablagebereich
abgelegt.

e Fax: Vorlagen werden zur Ubermittlung per Fax gescannt. Wird diese Option gewdhlt, muss die
Faxzielbestimmung eingegeben werden.
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Datei

Diese Option dient zum Auswdahlen des Ablagebereichs fir die Scandateien.

Ein Standardablageziel wird immer angeboten. Wurden vom Systemadministrator weitere Ablageziele
definiert, konnen diese ebenfalls ins Profil aufgenommen werden.

1. Zum Hinzufligen eines neuen
Ablageziels Hinzufiigen auswdbhlen.
Die Optionen fiir das Ablageziel
werden angezeigt.

2. Die gewlnschten Ablageoptionen
auswéhlen: [ e .

...........

Aus einer vordefinierten Liste e
auswdhlen: Diese Option
wahlen, wenn das gewtinschte
Ablageziel im Dropdownmeni
verfugbar ist.

..........

Keenmmurt bestitigen

Scanziel eingeben: Diese Option
wdahlen, wenn fir die gescannten
Bilder ein neues Ablageziel angegeben werden soll.

Serverfaxnummer eingeben: Diese Option zum Eingeben der Telefonnummer verwenden,
wenn die Bilder an einen Faxserver gesendet werden sollen.

Datei-Zielbestimmung: Das gewiinschte Dateiziel aus dem Dropdownmeni auswdahlen.
Angezeigter Name: Hierliber einen benutzerdefinierten Namen fiir das Dateiziel eingeben.

Protokoll, IP-Adresse und Anschluss: Bei Verwendung eines neuen Dateiziels fiir die
gescannten Bilder das Protokoll sowie die IP-Adresse und den Anschluss angeben.

Pfad: Bei Bedarf den Pfad zum gewiinschten Dateiziel angeben.

Ablageprinzip: Mit dieser Option wird angegeben, wie Dateinamenskonflikte gehandhabt
werden sollen.

¢ Neue Datei umbenennen: Mit dieser Option wird der Datei (oder dem Ordner) vom
Gerdt ein eindeutiger Name zugewiesen.

e An bestehende Datei anhdngen: Diese Option aktivieren, um die neue erstellte
Scandatei an ein vorhandenes Dokument mit dem gleichen Namen anzuhdngen.

e  Fir die Formate Mehrseiten-TIFF und PDF ist diese Option nicht verfligbar.

e Bestehende Datei liberschreiben: Wenn bereits eine Datei mit dem gleichen Namen
existiert, wird diese durch die neue ersetzt.

¢ Nicht speichern: Die gescannten Bilder werden nicht gespeichert, wenn bereits eine
gleichnamige Datei vorhanden ist.

e  Datum hinzufiigen: Das Datum und die Uhrzeit werden an den Dateinamen angehdngt.

Fur den Zugriff auf das Dateiziel missen moglicherweise ein Anmeldename bzw.
Anmeldeinformationen eingeben werden.

3. Speichern auswdhlen, um das neue Ablageziel hinzuzufiigen und die Funktion zu beenden. Das
Ablageziel ist nun in der Liste aufgefiihrt.
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Profilerstellung

Dokumentenverwaltungsfelder

Mit dieser Option kénnen Scandateien
beschreibende Daten zugefligt werden.
Die beschreibenden Daten kdnnen von
anderen Softwareanwendungen
aufgerufen und fiir Suchvorgdnge, zum
Indizieren und fir die automatische
Verarbeitung gescannter Dokumente
genutzt werden.

Profil: Finance

Baschestiung.
Emartumner.

1. Zum Hinzufligen eines Feldes
Hinzufiigen auswahlen und die
gewlnschten Daten eingeben.

2. Modifizierbar auswdhlen, wenn der Benutzer beim Scannen Daten eingeben muss. Nicht
modifizierbar auswdhlen, um nicht dnderbare Daten einzugeben.

3. Gegebenenfalls eine Feldbeschriftung und einen Standardwert eingeben. Bei Bedarf die Option
Benutzereingabe erforderlich auswdahlen. Benutzereingabe verdecken auswdhlen, wenn die
eingegebenen Daten vertraulich sind (z. B. ein Kennwort). Benutzereingabe in Auftragsprotokoll
verzeichnen auswdhlen, wenn Einzelheiten der Eingabe dem Protokoll hinzugefiigt werden
mussen.

4,  Anwenden auswdhlen, um die Eingabe zu speichern.

Scannen

Diese Optionen dienen zum Festlegen der Grundeinstellungen fiir einen Auftrag. Folgende Optionen
stehen zur Verfligung:

e Die Option Ausgabefarbe dient
zum automatischen Erkennen von
Schwarzweif3- und Farbvorlagen
und zum Anpassen der Ausgabe
oder Anfordern der Ausgabe in
Schwarzweif, Graustufen oder Farbe.

Bkdquaitit Heber | Duskder: Hiosmal T
Schire: Hommal e
tseibesseun Kararast. Aute-Komebtun
Unissrichang. Asto-Unterdriciung
Addonung N0 da
Adtragradtoas Deabiraet
Cuabtat | Dutergroa Cuabtan: Hobar
Datmgptibe: Grofler

Hinweis: Diese Funktion ist nicht auf
allen Geraten verfiigbar.

e 2-seitig scannen: Festlegen, ob nur die Vorderseiten oder Vorder- und Rickseiten der Vorlagen
gescannt und abgelegt werden.

e  Art des Inhalts: Definieren der Art der Scanvorlage.

e  Art der Vorlagenerstellung: Auswahlen der Erstellungsmethode der Vorlage.

e Scan-Voreinstellungen: Optimieren der Scaneinstellung entsprechend dem Verwendungszweck
der gescannten Dokumente.
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Profilerstellung

Erweiterte Einstellungen

Diese Einstellungen ermdglichen die Anpassung der Bildqualitat, Auswahl der Dateigrofe und

Optimierung des Bildes.

Folgende Optionen stehen zur Verfligung:

e Bildqualitét: Zum Einstellen der
Bildqualitat fir das Scandokument.

e Bildverbesserung: Zum Auswdhlen
einer geeigneten Bildqualitatsein-
stellung fur die Vorlagen.

e Auflosung: Festlegen der Auflosung
beim Scannen der Vorlage. Je héher
die Auflésung, umso héher die
Bildqualitat und umso gréBer die
resultierende Bilddatei.

e Auftragsaufbau: Ermoglicht das
Erstellen eines Auftrags, bei dem
flr verschiedene Seiten oder

Aut
Uniprdsickeng: Auto-Untersrichung
00 dx

[

Cusitat- Hier

Detwgpille Griller

Bawtwte |

Bawtam |

Basrtaten |

Von Verbrauchaamssrcdungen ertsrHiLTe Kampres nnen angeten

Basbeies |

Seitenbereiche unterschiedliche Einstellungen erforderlich sind oder der mehr Vorlagen umfasst,
als in den Vorlageneinzug eingelegt werden kénnen.

e Die Einstellungen unter Qualitdt/DateigroBe dienen zur Auswahl der Bildqualitat in Abhdngigkeit
von der Dateigrofe. Dabei gibt es die Wahl zwischen qualitativ hochwertiger Bildqualitat oder
optimierter DateigroBe. Eine kleine Dateigroe bedeutet eine leicht reduzierte Bildqualitdt, eignet
sich jedoch besser fiir Dateien, die libers Netzwerk tibermittelt werden. Durch eine gré3ere Datei
wird zwar die Bildqualitét verbessert, doch fiir die Ubertragung iiber das Netzwerk wird mehr

Zeit benotigt.

Bearbeiten auswéhlen, um Anderungen vorzunehmen. Anwenden auswéhlen, um die Einstellungen zu

speichern und die Funktion zu beenden.

Layout

Diese Optionen dienen zur Gestaltung der Scanausgabe.

Folgende Optionen stehen zur Verfiigung:

e Vorlagenausrichtung: Zur Angabe
der Ausrichtung der Vorlagen.

e Vorlagenformat: Zur Eingabe des

Vorlagenformats beim Scannen tber

das Vorlagenglas oder den
Vorlageneinzug. Diese Angabe wird
zur Berechnung der GroBe des
gescannten Bildes verwendet.

e Randléschung: Mit dieser Funktion
kénnen unerwiinschte Flecke oder
Schatten (z. B. durch Lochung), die
auf den Vorlagenrdandern sichtbar

e

Profil: Invoices

B

& hatom Esassen
© Manueies Vosageeformat
T Mot aragen

T Randescheng
 Randes seansen

Hechimateeragen
Qusromatierdagen

Tre Ot Bilder i Hochloemat wnd Bildor im Groerlormmat
basiahen sich il dha Autrichieng. in der den Exkder in den Vorlagensrtug

B Wermendung des Verlagenglanes ot
St a1, bevcr don Vilags snd derm ey umgediont werd

Ade Rands:
2-S0eem

i

Mt der Funktion Randischung knenen de Aandouswabiparsmeter sl
Scans geandert swrden

Alls RiBndor - Lischt den Fand an aen Seten ghaschmally

sind, auf den Scans ausgeblendet werden.
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Profilerstellung

Ablageoptionen

Diese Optionen dienen zur Angabe des Namens und Formats der Scandatei. Folgende Optionen stehen
zur Verfligung:

e Dokumentenname: Name, unter dem die Datei gespeichert wird.
e Dateiformat: Format der zu erstellenden Datei.

Berichtsoptionen

Diese Optionen dienen zur Aktivierung von Bestdtigungsblatt und Auftragsprotokoll.

e Bestdtigungsblatt: Enthdlt Angaben tiber das Ergebnis des Scanauftrags und wird nach Abschluss
des Auftrags am Gerdt gedruckt.

o Auftragsprotokoll: Ermdglicht das Drucken der Liste der letzten vom System verarbeiteten
Auftrage.

Bildeinstellung fiir Scannen

Hier konnen Bildoptimierung, Durchsuch- und Komprimierungsoptionen gewdhlt werden. Folgende
Optionen stehen zur Verfiigung:

e  Optimiert fiir schnelle Webanzeige: Das Gerdt wird so eingestellt, dass die Bilddatei zur Anzeige
im Web optimiert wird.

e  Durchsuchbare Optionen: Hiermit wird angegeben, ob der Dateiinhalt durchsucht werden kann.
AuBerdem konnen Sprachoptionen gewahlt werden.

e Textkomprimierung: Bei der Ausgabe einer Datei im Format PDF oder PDF/A kann der Text nach
Bedarf komprimiert werden.

Kompressionsfahigkeit

Es empfiehlt sich, PDF-Komprimierung als Standardoption auszuwdhlen. Sie ist fir die meisten
Vorlagenarten geeignet. Die Optimierung wird automatisch anhand der Vorlage ausgefiihrt und ist
sowohl fiir Vorlagen, die eine Mischung aus Text und Bildern enthalten, als auch fir Vorlagen, die nur
aus Text oder nur aus Bildern bestehen, verfligbar.

e CCITT Group 4 (G4 MMR): Ermdglicht die verlustfreie Komprimierung. Dieses Format wird von
den meisten Plattformen unterstiitzt, allerdings kann der Grad der Komprimierung in Abhdngigkeit
vom Dokument gering ausfallen.

e JBIG2: Diese Art der Komprimierung wird i. d. R. fiir Text- und Rasterbilder verwendet. Fir dieses
Komprimierungsformat ist Acrobat 5 mit PDF, Version 1.4 oder hoher, erforderlich.

e  Flate-Komprimierung: Wird fur zweifarbige und Farbbilder sowie fir allgemeine Daten verwendet.
Es handelt sich um ein verlustfreies Komprimierungsformat mit LZ77- und anpassbarer Huffman-
Codierung (RFC 1951).

¢ MR-Kompression: Ermoglicht die Anpassung der Komprimierung, die auf rasterbasierte Bilder
angewendet wird.
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Scanausgabe: Mailbox

Scanausgabe: Mailbox

Mit Scanausgabe: Mailbox werden
Vorlagen gescannt und auf dem Gerdt zum
spdteren Abruf gespeichert. Hierfiir kann
ein 6ffentlicher Standardordner verwendet
oder ein privater Ordner mithilfe von
Internet Services erstellt werden. Privaten
Ordnern muss bei der Erstellung ein Name
und ggf. ein sicheres Kennwort zugewiesen
werden.

Der offentliche Standardordner und

vorhandene private Ordner werden am Gerdt in der Liste der Scanprofile angezeigt. Zum Speichern
von Scandateien in einem Ordner diesen in der Profilliste markieren und die Vorlagen anschlieend
scannen. Wurde ein privater Ordner ausgewdahlt, ist moglicherweise die Eingabe eines Kennworts
erforderlich.

Die gescannten Bilder kdnnen am PC durch Auswahl des entsprechenden Ordners in Internet Services
aufgerufen werden. Wurde ein privater Ordner ausgewdahlt, ist moglicherweise die Eingabe eines
Kennworts erforderlich. Dann kénnen die Scandateien ausgedruckt oder auf den PC geladen werden.

Zum Scannen muss die Option Scannen installiert sein. Zum Konfigurieren der Ablagebereiche und
Scanprofile ist dies jedoch nicht erforderlich.

Erstellen eines privaten Ordners

Private Ordner erstellen:

Am Computer ein Browserfenster 6ffnen.

2. Im Adressfeld “htth/ /" gefolgt von |Exmoxw0m[mw Stats - Windows et vgorer
der IP-Adresse des Gerits eingeben. |G-
Beispiel: Lautet die IP-Adresse e
“192.168.100.1 00", im Adressfeld %;?;%ﬁ?m XEROX WorkCantrs 5790

FOIgendeS eingeben: ' e | omcken | Scamen | Adesshuch | Enrchng | oot

http://192.168.100.100.
3. Die Eingabetaste driicken, um die Startseite aufzurufen.
Die Internet Services-Optionen fiir das Gerat werden angezeigt.

Hinweis: Zum Ermitteln der IP-Adresse des Gerdts einen Konfigurationsbericht drucken.
Anweisungen hierzu siehe Berichte drucken auf Seite 243 unter System- und Auftragsstatus.

4.  Scannen und dann Mailbox auswdhlen.
Die Optionen fiir Scanausgabe: Mailbox werden angezeigt.
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Scanausgabe: Mailbox

Ordner erstellen auswdhlen und
den Ordnernamen eingeben. Bei
Bedarf ein Kennwort zuweisen
und bestdtigen.

Anwenden auswdhlen.

Der neue Ordner wird erstellt und in xerox §)
der Ordnerliste angezeigt.

Zum Zugreifen auf den privaten Ordner und Anpassen der Optionen den Ordner auswdbhlen. Ggf.
das Ordnerkennwort eingeben.

Einstellung einrichten auswdhlen, um die Scaneinstellungen mit der Option Bearbeiten
anzupassen. Nach dem Anpassen der einzelnen Optionen Anwenden auswdahlen.

Nach Bearbeitung der Scanoptionen mit Zuriick zum Fenster Ordnerinhalt zurtickkehren.

Zum Andern des Ordnerkennworts oder Léschen des Ordners die Option Ordner éndern
auswdhlen.

Der private Ordner erscheint nun in der Profilliste, wenn am Gerdt Scannen ausgewdhlt wird.

Verwenden von Scanausgabe: Mailbox

1.

Vorlagen in den Vorlageneinzug oder auf das
Vorlagenglas legen.

AC-Taste (Alles l6schen) zweimal driicken und dann
Bestdtigen auswdhlen, um ggf. vorherige
Einstellungen zu l6schen.

Betriebsartentaste driicken und Scannen auswahlen.

Damit werden die Scanfunktionen aufgerufen.

Das gewtlinschte Ordnerprofil aus der Liste der Profilziele auswdhlen. Bei Auswahl eines privaten
Ordners muss moglicherweise ein Kennwort eingegeben werden. Das Ordnerkennwort {iber die
Tastatur eingeben.

Die Optionen Ausgabefarbe (falls verfligbar), Seitenaufdruck, Vorlagenart und Scanfestwerte
nach Bedarf einstellen.

Weitere Informationen siehe Scanoptionen auf Seite 121.

Die einzelnen Registerkarten enthalten weitere Scanoptionen. Weitere Informationen siehe
folgende Abschnitte:

e Zusatzeinstellung auf Seite 125

e Layout auf Seite 128

e Ablage auf Seite 130

e Auftragserstellung auf Seite 132

Starttaste driicken, um die Vorlagen zu scannen und den Scanauftrag zu verarbeiten.

Nach Abschluss des Scanvorgangs die Vorlagen aus dem Vorlageneinzug bzw. vom Vorlagenglas
nehmen.

Der Scanauftrag wird in die Auftragsliste aufgenommen und zu gegebener Zeit gespeichert.
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Scanausgabe: Mailbox

Auftragsstatustaste driicken, um alle Auftragslisten aufzurufen und den Status des Auftrags
zu priifen. Weitere Informationen siehe Auftragsstatus auf Seite 239 unter System- und
Auftragsstatus.

Die Scandateien werden im ausgewdhlten Ordner gespeichert und kdnnen tber Internet Services
aufgerufen werden.

Aufrufen von Auftragen in einer Mailbox

1.

142

Fur den Zugriff auf Internet Services am Computer ein Browserfenster 6ffnen.

Im Adressfeld “htth/ /" gefolgt von |@xmoxw0m[mm-smus-wmdmmmm[xylam
der IP-Adresse des Gerdits eingeben. oot
Beispiel: Lautet die IP-Adresse Bl 57
“192.168.100.100”, im Adressfeld i e XEROX WorkCantrs 5190

i . | EEC Auftrage ruc Scannen sl Einric v—
Folgendes eingeben: Loee I R

http://192.168.100.100.

Die Eingabetaste driicken, um die Startseite aufzurufen.

Die Internet Services-Optionen fur das Gerdt werden angezeigt.

Hinweis: Zum Ermitteln der IP-Adresse des Gerdts einen Konfigurationsbericht drucken.
Anweisungen hierzu siehe Berichte drucken auf Seite 243 unter System- und Auftragsstatus.
Scannen und dann Mailbox auswahlen.

Gewinschten Ordner auswdhlen. Bei Auswahl eines privaten Ordners muss moglicherweise ein
Kennwort eingegeben werden. Das Ordnerkennwort eingeben und auf OK klicken.

Der Ordnerinhalt wird als Liste angezeigt. Die Inhaltsliste gegebenenfalls mit der Option Ansicht
aktualisieren auf den neuesten Stand bringen.

Mit Einstellung dndern oder Ordner dndern bei Bedarf die Ordnereinstellungen aktualisieren
oder den Ordner vom Gerdt l6schen.
Mit Alle l6schen werden samtliche Auftrage aus dem Ordner entfernt.

Die gewlinschte Datei auswahlen.
Folgende Optionen stehen zur
Verfligung:

e Laden: Datei in einem
angegebenen Ordner speichern.
Nach Wahl von Laden die Option
Speichern auswdhlen und einen
Ordner angeben.

e Nachdrucken: Drucken der Datei auf dem Gerdt. Der Auftrag wird sofort an das Gerdt
weitergeleitet und gedruckt.

e Loschen: Endgiiltiges Entfernen der Datei aus dem Ordner und vom Gerdit.
Die gewiinschte Option aus dem Dropdownmeni auswdhlen und auf Start klicken.
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Scanausgabe: eigener Ordner

Scanausgabe: eigener Ordner

Scanausgabe: eigener Ordner ermdglicht das Scannen von Vorlagen auf dem WorkCentre™
5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 und Ubermitteln an ein Ablageziel im Netzwerk, das als
“eigenes” Ablageziel bezeichnet wird.

Der Benutzer muss am Gerat zur
Authentifizierung die Anmeldedaten
eingeben. Es wird ein Profil fir
Scanausgabe: eigener Ordner angezeigt.
Bei Aktivierung dieses Profils wird der
Zielordner fir die Scandateien gemaf der
vom Authentifizierungsserver gemeldeten
Benutzerdaten ermittelt.

Zum Scannen muss die Option Scannen
installiert sein. Zum Konfigurieren der Ablagebereiche und Scanprofile ist dies jedoch nicht erforderlich.

Die Option Scanausgabe: eigener Ordner wird vom Systemadministrator tber Internet Services
aktiviert. Die Netzwerkauthentifizierung muss aktiviert werden, damit diese Funktion verwendet
werden kann. Auch eine LDAP-Verbindung (Lightweight Directory Application Protocol) kann verwendet
werden.

Verwenden von Scanausgabe: eigener Ordner

Die Option Scanausgabe: eigener Ordner muss vom Systemadministrator eingerichtet und aktiviert
werden, damit das entsprechende Profil am Gerdt angezeigt wird. Der Benutzer muss lber die
Netzwerkauthentifizierung am Gerat angemeldet sein.

Vorlagen in den Vorlageneinzug oder auf das Vorlagenglas legen.

2. AC-Taste (Alles l6schen) zweimal driicken und dann Bestétigen auswdhlen, um ggf. vorherige
Einstellungen zu l6schen.

3. Zum Anmelden am Steuerpult die An-/Abmeldetaste driicken.

4. Uber die Tastatur den Benutzernamen eingeben, dann Weiter antippen.
Uber die Tastatur das Kennwort eingeben, dann Eingabe antippen.

5. Betriebsartentaste driicken und Scannen auswdbhlen.
Damit werden die Scanfunktionen aufgerufen.

6. Das Profil fir Scanausgabe: eigener Ordner aus der
Liste der Profilziele auswahlen. . s
o e
EE N |
=T L:.':"""""\ | E e
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Scanausgabe: eigener Ordner

144

Die Optionen Ausgabefarbe (falls verfligbar), Seitenaufdruck, Vorlagenart und Scanfestwerte
nach Bedarf einstellen.

Die einzelnen Registerkarten enthalten weitere Scanoptionen. Weitere Informationen siehe
folgende Abschnitte:

e  Zusatzeinstellung auf Seite 125
e Layout auf Seite 128

e Ablage auf Seite 130

e Auftragserstellung auf Seite 132

Die Starttaste driicken, um die Vorlagen zu scannen und den Auftrag fiir Scanausgabe: eigener
Ordner zu verarbeiten.

Nach Abschluss des Scanvorgangs die Vorlagen aus dem Vorlageneinzug bzw. vom Vorlagenglas
nehmen.

Der Auftrag wird in die Auftragsliste gestellt und dann im eigenen Ordner gespeichert.

Auftragsstatustaste driicken, um alle Auftragslisten aufzurufen und den Status des Auftrags zu
priifen. Weitere Informationen siehe Auftragsstatus auf Seite 239 unter System- und
Auftragsstatus.

Die Scans werden in dem im Scanprofil eingetragenen Ablagebereich gespeichert.
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Allgemeine Hinweise

Allgemeine Hinweise

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 erstellt Drucke hoher Qualitat. Die erweiterten
Funktionen des Gerdts erlauben die Erstellung von Dokumenten mit professioneller Endverarbeitung
mithilfe weniger Mausklicks.

Druckauftrage werden in der gewohnten Weise
aus der Anwendung heraus an das Gerdt gesendet.

Der Druckertreiber wandelt das elektronische 5
Dokument und die vom Benutzer angegebenen m—
Druckparameter in eine Drquersprache um. "
Generische Druckertreiber kbnnen verwendet

werden, damit lassen sich jedoch nicht alle
Funktionen des Gerdts voll nutzen. Daher immer
den mit dem Drucker gelieferten Druckertreiber verwenden.

Anweisungen zum Verwenden grundlegender Druckfunktionen siehe Drucken von Dokumenten auf
Seite 150.

Das Gerat wird mit Druckertreibern fur alle gebrduchlichen Betriebssysteme geliefert. Diese befinden
sich auf einer dem Gerdt beiliegenden CD. Aktuelle Treiberversionen kénnen zudem von der Xerox-
Website unter www.xerox.com heruntergeladen werden.

Anweisungen zum Installieren des WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 und der
zugehorigen Druckertreiber sind im System Administrator Guide (Systemhandbuch) zu finden.

Drucker- und Faxtreiber

Fur Windows sind mehrere Treiber verfiigbar. Die jeweils benétigten Treiber sind vom System-
administrator moglicherweise auf den einzelnen PCs installiert worden. Ist dies nicht der Fall, kann
der richtige Treiber anhand der folgenden Informationen ausgewdhlt werden.

Fir das Gerdt sind PostScript-, PCL- und PCL6-Druckertreiber und sowie PPD-Dateien verfiigbar.

e PostScript: Bietet umfassende Moglichkeiten zum Skalieren und Bearbeiten von Bildern. Komplexe
Grafiken werden besonders detailgetreu wiedergegeben. PostScript bietet auch verschiedene
Optionen zur Fehlerbehandlung und Schriftsubstitution.

e PCL (Printer Command Language): Umfasst weniger Funktionen im Vergleich zu PostScript. Mit
PCL werden jedoch die meisten Auftrage schneller verarbeitet.

e  PPD-Treiberdatei (PostScript Printer Description): Textdatei, in der die speziellen Eigenschaften
eines PostScript-Druckers beschrieben werden. Xerox bietet PostScript-PPDs zur Verwendung mit
generischen PostScript-Druckertreibern fiir Windows XP/Server 2003/Vista.

148 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Drucken



Allgemeine Hinweise

Der Xerox Global Print Driver und der Xerox Mobile Express Driver kénnen ebenfalls verwendet werden.

e  Global Print Driver: Wie die o. g. gerdtespezifischen Treiber fiir die Seitenbeschreibungssprachen
PS, PCL und PCL6 verfiigbar. Uber dieselbe intuitive Schnittstelle kénnen Druckauftréige an Xerox-
Drucker und Gerate anderer Hersteller im Netzwerk gesendet werden. Die Druckerverwaltung im
Unternehmen wird damit vereinfacht, weil Drucker ausgetauscht und aktualisiert werden kénnen,
ohne dass die Installation zusatzlicher bzw. neuer Treiber erforderlich ware.

e Mobile Express Driver: Uber dieselbe intuitive Schnittstelle kdnnen sédmtliche PostScript-Drucker
an einem Standort ermittelt werden. Download und Installation individueller Treiber eriibrigen
sich.

Der Treiber fir das Gerat wird wie andere Treiber auf dem Computer installiert. Falls die genaue
Vorgehensweise zur Installation der Treiber nicht bekannt ist, Systern Administrator Guide
(Systemhandbuch) oder den Systemadministrator zurate ziehen.

Hinweis: Es konnen mehrere Druckertreiber flr das Gerat auf den Computer geladen werden. So
kann fir jeden Druckauftrag der am besten geeignete Treiber ausgewdhlt werden.

Informationen zu Drucker- und Faxtreibern

Das Hilfesystem ist die primdre Quelle von Informationen zur Verwendung der Druckertreiber. Das
Hilfesystem wird (iber die Hilfeschaltfldchen im Treiber aufgerufen. Es enthalt Beschreibungen der
einzelnen Funktionen, Schritt-fir-Schritt-Anleitungen, Informationen zum Xerox-System,
Informationen zur Fehlerbehebung sowie Supportinformationen.
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Drucken von Dokumenten
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Sicherstellen, dass auf dem PC der richtige Xerox-Druckertreiber installiert wurde. Ndheres zum
Installieren von Druckertreibern siehe System Administrator Guide (Systemhandbuch).

Das zu druckende Dokument 6ffnen. In der Anwendung auf Datei > Drucken klicken und den
Xerox-Drucker aus der Liste der angezeigten Gerdte auswahlen.

Zum Andern der Standarddruckeinstellungen auf Eigenschaften klicken.

Der Druckertreiber umfasst mehrere Registerkarten,

auf denen die Optionen und Eigenschaften = s i
angeordnet sind. Wi sge | Bicha | Lo [t
. . ragsart: ) [ [F] Seitenaufdck:
e  Material/Ausgabe: Auswahl von Druckmaterial, - S b DS _ ol
format und -farbe sowie der Ausgabeoptionen T ] [eus 0
(z. B. Seitenaufdruck). O siio 5
e Registerkarte Sonderseiten: Hinzufligen B st =l
von Deck- und Leerblattern sowie wie von -
Sonderseiten. N &
e Registerkarte Bildqualitét: Einstellung der
Bildoptionen.
e  Registerkarte Layout/Aufdrucke: Optionen fir
das Hinzufiigen von Aufdrucken, zum Andern der

Schriftbildausrichtung (Quer- oder Hochformat)
sowie zum Aktivieren der Broschurenerstellung und von Mehrfachbildern.

e Registerkarte Erweitert: Schriftart-, Dokument- und Druckoptionen.

Die fur den Druckauftrag gewtinschten Optionen auswdhlen und dann auf OK klicken, um das
Dokument auszugeben.

Der Auftrag wird an das Gerdt tibermittelt und in die Liste der nicht abgeschlossenen Auftrage
eingereiht. Zum Anzeigen der Liste die Auftragsstatustaste auf dem Steuerpult driicken.

Hinweis: Wenn die Funktion “Alle Auftrage anhalten” vom Systemadministrator aktiviert wird,
werden an das Gerdt Gbermittelte Druckauftrdge in der Warteschlange Angehaltene Auftrage
oder Auftrdge ohne Benutzerkennung aufgefiihrt. Siehe Angehaltene Auftrage auf Seite 240
unter System- und Auftragsstatus.

Hat ein Auftrag in der Liste den Status “Angehalten”, so sind zum Drucken zusdatzliche Ressourcen,
eine Benutzeranmeldung oder ein Kennwort erforderlich. Zum Anzeigen der benétigten
Ressourcen den Auftrag und dann Benétigte Ressourcen auswdbhlen. Der Auftrag wird
ausgegeben, sobald die benétigten Ressourcen verfiigbar sind. Ist eine Benutzeranmeldung

oder ein Kennwort erforderlich, Anmeldung am Gerdat vornehmen und Freigeben wahlen oder
Freigeben wdhlen und das Kennwort eingeben.
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Material/Ausgabe

Die Registerkarte Material/Ausgabe dient zum
Vornehmen der grundlegenden Einstellungen fiir einen
Druckauftrag. Hier werden Angaben zu Auftragsart,
Druckmaterial, Seitenaufdruck, Endverarbeitung und Y| et
gewunschter Qualitdt gemacht. 7 Matoria

Mat./fusgabe | Sanderseiten | Bildqualtat | Lapautébwtdcke | Emeitert

Material/Ausgabe

=] [B] Soitonmddiuck:

= Tty I

D |:| .ﬂellung:

Hinweis: Manche Funktionen werden nur von

A4 (210 % 297 )

el
-Diuckereinstellung

s [~
| ][] Lachuna: ;

Aus ~|

bestimmten Druckerkonfigurationen, Betriebs-
systemen oder Treibertypen unterstiitzt.
Maoglicherweise sind mehr Funktionen oder
Optionen aufgelistet, als ein bestimmtes Gerat S,
unterstutzt.

Ausgabeeinheit. ]
Automatische Auswahl |

(=) Prof
[Treiberstandardwerte i)

Auftragsart

Mit dieser Option wird die Art des an den Drucker tibermittelten Auftrags angegeben.
e Normaler Druck: Sofortiges Drucken des Auftrags ohne Benutzeranmeldung oder

Kennworteingabe.

e  Geschiitzte Ausgabe: Fiir vertrauliche Auftrdge. Der Auftrag
wird auf dem Gerdat gespeichert, bis er durch Benutzeranmel-
dung oder Kennworteingabe zum Drucken freigegeben wird.

Bei Wahl dieser Auftragsart wird das Fenster Geschiitzte
Ausgabe angezeigt, in dem ein eindeutiges Kennwort
eingegeben werden muss.

Auf dem Drucker wird der Auftrag in der Warteschlange
der geschiitzten, angehaltenen oder der Auftrdge ohne
Benutzerkennung gehalten, bis er durch Eingabe des
Kennworts, das bei Ubermittlung des Auftrags eingegeben
wurde, zum Drucken freigegeben wird.

Hinweis: Werden in der Liste mehrere Auftrdge gehalten,
die durch das gleiche Kennwort geschiitzt sind, braucht das

Geschiitzte Ausgabe a

E)I Kennwort:
[oee  Jiabis100elig

of Kennwort bestatigen:

Hinweis: Hach der Auftragsiibermittlung am
Druckersteuerpult den Auftrag in der Liste auswihlen
und dasg Kennwort am Druckersteuerpult eingeben,
um die Auggabe deg geschiitzten Auftrags zu starten.
Auf die Schaltfliche "Hilfe" in diesem Fenster klicken,
um weitere Informationen anzuzeigen. (An den

Syst istrator d um Mindestlange des
Kennworts zu erfragen.}

Kennwort zur Freigabe eines Auftrags oder aller dieser Auftrage nur einmal eingegeben zu werden.

e Probeexemplar: Ein Exemplar des Auftrags wird als Probeexemplar ausgegeben, die restliche

Auflage wird in der Auftragsliste des Druckers zuriickgehalten.

Nach Priifung des Probeexemplars kdnnen die verbleibenden Exemplare zum Drucken freigegeben

oder der Auftrag geloscht werden.
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Druckverzégerung: Dient zum Eingeben einer bestimmten
Uhrzeit, zu der ein Auftrag gedruckt werden soll. Niitzlich fir
grofe Auftréige oder wenn alle Auftrage gleichzeitig gedruckt
werden sollen. Bei Wahl dieser Auftragsart wird das Fenster
Druckverzégerung angezeigt.

Gewiinschte Uhrzeit eingeben und Auftrag absenden.

Der Auftrag verbleibt bis zur angegebenen Zeit in der Auftragsliste.

Speicherauftrag: Der Auftrag wird auf der Festplatte des
Druckers gespeichert und kann dann bei Bedarf am Drucker
oder Uber Internet Services ausgedruckt werden.

Dem Auftrag wird ein Name zugewiesen. Die Optionen
Speichern und Speichern und drucken stehen zur Auswahl. Der
Ordner zum Speichern des Auftrags wird ebenfalls angegeben.
Damit wird festgelegt, ob der Auftrag fir andere Benutzer
verfugbar ist oder in einem privaten Ordner gespeichert wird.

Soll fir den Auftrag ein Kennwort eingerichtet werden, Auftrag
schiitzen auswahlen und das Kennwort eingeben. Dieses
Kennwort muss dann zum Drucken des Auftrags eingegeben
werden.

Druckverzigerung
@ Druckzeit:
12:00 [2]
E] Abbrechen
Speicherauftrag
H (=) Speichem
() Speichern und diucken
|[E|forder||ch] ‘E]
Ordner:
|foent|ichal Standardordner ‘E]
@ [¥] Auftrag schiitzen:
Kennwort:
[4- bis 10-stellig]
E] Abbrechen

Hinweis: Damit Auftrage auf dem Drucker gespeichert werden kdnnen, muss unter “Installiertes

Zubehor” die Option “Auftragsspeicher” aktiviert sein.

Fax: Zum Senden des aktuellen Auftrags als PC-Fax. Der Auftrag
wird vom PC Uber das Netzwerk an den Drucker weitergeleitet
und Uber die Telefonleitung an die angegebene Faxgegenstelle
Ubermittelt.

Bei Wahl dieser Auftragsart wird das Fenster Fax angezeigt,
in dem die Faxempfdnger und andere Einstellungen gewahlt
werden konnen.

Weitere Informationen siehe PC-Fax auf Seite 108 unter Fax.
Hinweis: Zum Senden eines Faxauftrags muss die Faxoption auf

dem Drucker installiert und unter Installiertes Zubehér aktiviert
sein.
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Material

Material/Ausgabe

Diese Option zeigt Informationen zu dem mit dem Druckauftrag zu verwendenden Druckmaterial, zum
Beispiel Art und Format.

Das zu verwendende Material kann tber das Dropdownmenu “Material” gedndert werden. Folgende
Optionen stehen zur Verfiigung:

Anderes Format: Aufrufen des Fensters Materialformat. Das
Materialformat und den Skalierungsfaktor auswdahlen.

Andere Farbe: Auswdhlen einer anderen Materialfarbe fir den
Druckauftrag. Aus dem Dropdownment eine Farbe auswdhlen.
Automatische Auswahl: Automatische Farbwahl durch den
Drucker.

Andere Art: Auswdhlen einer Materialart fiir den Druckauftrag.
Automatische Auswahl: Automatische Materialwahl durch den
Drucker.

Nach Behadlter auswdhlen: Auswdhlen eines bestimmten

Materialformat a
Druck ial
A4 210 1 237 1] =3
I
Skalierung: -
Bus v -9
h y
Zentrieren ~ =
4 1210 4 297 ram) =
Austichtung Originaldokument:
Hochtormat v
B

Materialbehdalters fur den Auftrag. Damit wird nur das Material im ausgewdhlten Behalter verwen-
det, auch wenn mehrere Behdlter Material der gleichen Art und des gleichen Formats enthalten.

Automatische Auswahl verwenden, wenn ein Behdlter mit der zutreffenden Materialart und dem
gewdhlten Materialformat fir den Auftrag automatisch ausgewdhlt werden soll.

Materialwahl

Mit dieser Option wird das Fenster Materialwahl aufgerufen. Wenn
die bidirektionale Kommunikation mit dem Drucker eingerichtet
wurde, werden Informationen zum eingelegten Druckmaterial im
Treiber angezeigt.

Materialbehdlter, -format, -farbe und -art fiir den Druckauftrag
auswdahlen.

-

Bei Auswahl der Druckmaterialart Teilregister wird das Druckbild automatisch um 13 mm (0,5 Zoll)
nach rechts verschoben. Die Registerbldtter in der benétigten Anzahl und Reihenfolge einlegen.

Hinweis: Weitere Informationen zum Einlegen von Druckmaterial sieche Materialarten auf

Seite 231 unter Druckmaterial.
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Klarsichtfolientrennbldtter Klarsichtfolientrennblatter
Matenaleinstellung:

Mit dieser Option wird das Fenster Klarsichtfolientrennblétter L AF(210 % 297 ram] ”

aufgerufen. Wird diese Option gewahlt, werden die einzelnen Bt ereinselung

Klarsichtfolien durch Trennbldtter getrennt. Die Materialart fiir den .
Auftrag muss (iber die Meniioption Andere Art auf Klarsichtfolie m— —
eingestellt werden. ronnblattfarbe: -
e  Ausdem Dropdownmenu Trennbldtter die Option Unbedruckte Automatische Ausushl [se]

Trennbldtter oder Bedruckte Trennblatter auswahlen.

Hirmweis: Diese Funktion vensenden, um

° Die Trennbla ttfarbe auswahlen. Trennblatter zwizchen die einzelnen Klarsichtfalien

einzufiigen.

Wird nur verwendet, wenn "Klarsichtfolie” als
I aterialart festgelegt wurde.

E] [ Standard ] [ 0K ] [Abbrechen]

Seitenaufdruck

Das automatische Bedrucken beider Seiten der Ausgabebldtter ist moglich.

e 1-seitig: Papier oder Klarsichtfolien werden einseitig bedruckt. Diese Option zum Bedrucken von
Klarsichtfolien, Umschléagen oder Etiketten verwenden.

e 2-seitig: Papier wird beidseitig bedruckt. Die Ausrichtung des Druckbilds ermdglicht das Binden
entlang der Langsseite der Bldatter.

e  2-seitig, wenden Schmalseite: Beide Seiten der Blatter werden bedruckt. Die Ausrichtung des
Druckbilds ermdglicht das Binden entlang der Schmalseite der Bldtter.

Hinweis: Bei manchen Materialarten, -formaten und -gewichten ist der automatische zweiseitige
Druck nicht mdoglich. Siehe Spezifikationen unter www.xerox.com.

Endverarbeitung

Dient zur Auswahl der Endverarbeitungsoptionen fir einen Druckauftrag, beispielsweise Heften oder
Lochen. Zum Andern der Endverarbeitungsoptionen die Schaltfldche rechts neben der Ubersicht
auswdhlen. Das zugehorige Dropdownmenii wird gedffnet.

Heften

e Anzahl und Position der Heftklammern fir die Drucksatze auswadhlen.
e Keine Heftung: Heftfunktion deaktivieren.

Hinweis: Welche Optionen zum Heften verfiigbar sind, hdngt vom Typ des Finishers ab.

Lochen

e  Ein: Ausgabe lochen.
e Keine Lochung: Lochfunktion deaktivieren.

Hinweis: Anzahl und Position der Locher hdngen vom Locher des Finishers ab.
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Falzen

e Einbruchfalz: Ausgabebldatter werden in der Mitte gefalzt.

e  Wickelfalz: Ausgabebldatter werden zweimal gefalzt, dabei werden das obere und untere Segment
Ubereinander gelegt.

e Leporellofalz: Ausgabebldatter werden Z-férmig gefalzt.
e Kein Falz: Falzfunktion deaktivieren.

Broschiire
Mit dieser Menuoption wird das Fenster Broschiirenerstellung Broschiirenerstellung
geoffnet, in dem Layout und Endverarbeitungsoptionen fir eine | Broschiirenendverarbeitun
Broschiire ausgewdhlt werden kdnnen. ;Lf n O s
== ) Einbruchfalz
'- ===l (%) Einbruchfalz und Heften

Broschirenendverarbeitung L
e  Einbruchfalz: Broschiire wird gefalzt. © Broschiienlayout
e Einbruchfalz und Heften: Broschiire wird in der Mitte geheftet Mt Urrandung

Llnd dClI'ln gefCIIZt. Broschiirenformat:

Automatizche Auswahl ‘
BrOSChﬂrenldyOUt @ Broschiirenrander:
e Mit dieser Option werden die Dokumentseiten in der richtigen S
. . . Cﬂ] Bundsteg (0 - 216 Punkt)

Reihenfolge zur Erstellung einer Broschiire ausgegeben. == [ 2
¢ Mit Mit Umrandung kénnen Bilder oder Text auf jeder Seite (1] Falzausgleich (0.0 - 1.0 Punky)

mit einer Umrandung versehen werden. b B

..

Broschiirenformat
e  Automatische Auswahl: Das richtige Materialformat fir den Auftrag wird automatisch

ausgewdhlt.

e Zum manuellen Auswdhlen eines Materialformats fir den Auftrag das Kontrollkéstchen
deaktivieren und das Dropdownmenii verwenden.

Broschiirenrdnder

e  Unter Broschiirenrdnder kann bei Bedarf die Randlosdruckoption fiir die Broschiirenausgabe
aktiviert werden.

e Standard: Das Bild wird ggf. verkleinert, sodass beim Drucken auch dann ein Rand bleibt,
wenn das Originaldokument keinen Rand hat.

e  Aus: Das Dokument wird nicht skaliert, was in Abhdngigkeit vom Originaldokument dazu
fihren kann, dass beim Drucken kein Rand bleibt.

Bundsteg

e Mit dieser Option kann das Bild verschoben werden, damit in der Mitte ein Bundsteg fir die
Broschure entsteht.

e Die Broschire kann dann in der Mitte gefalzt werden.

e  Horizontalen Abstand (in Punkt) zwischen den Bildern auf beiden Seiten angeben. (Ein Punkt
entspricht 0,35 mm oder 1/72 Zoll.)
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Falzausgleich

Mit dieser Option wird das Bild auf den Broschirenseiten immer weiter nach auf3en verschoben.
Dies ist nutzlich fur Broschiiren mit mehr als 10 Seiten.

Durch den Falzausgleich wird die Dicke des gefalzten Papiers ausgeglichen. Andernfalls konnte
durch das Falzen eine geringfiigige Verschiebung der Druckbilder entstehen.

Angeben, wie weit die Druckbilder nach auBen verschoben werden sollen (in Zehntelpunkt).

Hinweis: Bei manchen Materialarten, -formaten und -gewichten ist das Heften, Lochen oder Falzen
nicht moglich. Siehe Spezifikationen unter www.xerox.com.

Ausgabeeinheit

156

Diese Option dient zum Auswdhlen der Ausgabeeinheit iber das Dropdownmendi.
Automatische Auswahl auswdhlen, wenn die Ausgabeeinheit automatisch nach Materialformat
gewdhlt werden soll.

Hinweis: Erscheint eine Ausgabeeinheit in grauer Schrift, ist sie moglicherweise aufgrund von
anderen Einstellungen nicht verfigbar.
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Sonderseiten

Die Registerkarte Sonderseiten erméglicht das Hinzufiigen, Andern oder Léschen von Deckbléttern,
Leerblattern und anderen Sonderseiten.

Die Tabelle zeigt eine Ubersicht iiber die verfiigbaren
Sonderseiten. Bis zu 250 Leerbldtter und Sonderseiten
konnen in der Tabelle aufgefihrt werden. Die Breite der | e sordeien | sispss | Looususte | esist

Spalten dieser Tabelle kann gedindert werden.

Xerox g,

Zum Bearbeiten, Loschen, Hinzufligen oder Bearbeiten ] m T
eines Tabelleneintrags die folgenden Schaltflachen " L .
verwenden: ; Lantian prii
2 Sonderseite 2-seitig, wenden Schmalceite
9 Leerblatt snzahl [1]; Gelb
Hinten Deckblatt Unbedruckt; Rosa

. Bearbeiten: Einen oder mehrere Eintrage
markieren und Uber diese Schaltflache die
betreffenden Eigenschaften dandern.

® Loschen: Einen oder mehrere markierte
Eintrage l6schen.

Profil:
63

[Treiberstandardwerte *

o Alle l6schen: Alle Tabelleneintrége l6schen.

[_ok_ | [ Abbrechen | [Ugemehmen|

. Riickgdngig: Den zuletzt ausgefiihrten Vorgang
rickgéngig machen.

e &/ Nach oben und %' Nach unten: Eintrdge in der Tabelle verschieben.

Manche Funktionen werden nur von bestimmten Druckerkonfigurationen, Betriebssystemen oder
Treibertypen unterstitzt. Moglicherweise sind mehr Funktionen oder Optionen aufgelistet, als ein
bestimmtes Gerat unterstitzt.

Deckblatter

Mit dieser Option kann das gedruckte Dokument mit unbedruckten oder bedruckten Deckblattern
versehen werden.

1. Zum Hinzufiigen eines Deckblatts die Schaltfldche Deckbldtter [mmras %]
Uber der Tabelle auswdhlen. S e s,

2. Die gewunschten Deckblattoptionen auswahlen:
e Vorderes Deckblatt: Deckblatt vorn.
¢  Hinteres Deckblatt: Deckblatt hinten.

e Vorne und hinten: gleich: Deckblatt vorn und hinten mit  [@ o) (]
den gleichen Einstellungen und aus dem gleichen
Druckmaterial.

¢ Vorn und hinten: verschieden: Deckblatt vorn und hinten mit unterschiedlichen
Einstellungen und bei Bedarf auf unterschiedlichen Druckmaterialien.

3. Die Auftragseinstellungen fiir die ausgewdhlten Deckblattoptionen festlegen.
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Druckoptionen auswdhlen:

e Unbedruckt: Ein leeres oder vorgedrucktes Blatt wird hinzugefiigt. Das Deckblatt wird nicht
bedruckt.

e  Bedruckt: Die erste Seite des Dokuments wird als vorderes Deckblatt (falls ausgewdhlt)
gedruckt, die letzte Seite des Dokuments als hinteres Deckblatt (falls ausgewdhlt).

OK auswdahlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.
Die Deckblattdetails werden in der Tabelle angezeigt.

Leerblatter

Mit dieser Option kénnen in das gedruckte Dokument unbedruckte oder vorgedruckte Leerbldatter
eingefligt werden. Zum Programmieren der Leerbldtter die Seitenzahl der Seite eingeben, nach der ein
Leerblatt eingefiigt werden soll. Mit der Option Vor Seite 1 wird ein Leerblatt als erste Seite eingefiigt.
Es wird empfohlen, die Seitenzahlen, bei denen Leerbldtter eingefligt werden sollen, vor der
Programmierung zu bestimmen.

Diese Option wird auch fiir Auftrdge mit Registermaterial verwendet. Weitere Informationen zum
Einlegen von Registermaterial siehe Materialarten auf Seite 231 unter Druckmaterial.

Zum Hinzufligen eines Leerblatts die Schaltflache Leerblatter Gber [ hater

der Tabelle auswadhlen.

6.

10.

158

'{E Einfiigen:

Uber das Dropdownmenii Einfiigen angeben, ob das Leerblatt Nach Seien] |
vor der ersten Seite (Vor Seite 1) oder nach bestimmten Leerblattanzahl:
Seitenzahlen (Nach Seite(n)) eingefiigt werden soll. (I
Seite[n]:
Hinweis: Soll ein Leerblatt am Anfang des Dokuments stehen, E"?'S e — |
die Option Vor Seite 1 verwenden. [Bd?jéﬂzﬁrﬁgﬂé‘ggsﬁei'nu_ﬂ SRR
elzpel 1, .3, 2-
Die gewtinschte Leerblattanzahl eingeben. ) Mot

-Griin

Die Seitenzahl der Seite eingeben, nach der ein Leerblatt
eingefligt werden soll. Werden mehrere Leerbldatter gewlinscht,
die einzelnen Seitenzahlen durch Kommas trennen oder einen : —
mithilfe eines Bindestrichs angegebenen Seitenbereich [{ ‘?:;'[';%“:'2';';':“‘;"99":
eingeben. el

Druckereinstellung

Das Material fur die Leerblatter angeben und OK auswdhlen.
Bei Verwendung von Registermaterial sicherstellen, dass die

Registerbldtter in der bendtigten Anzahl und Reihenfolge
eingelegt sind.

Hinweis: Informationen zum Verwenden von Registermaterial siehe Materialarten auf Seite 231
unter Druckmaterial.
Alle programmierten Leerbldatter werden in der Tabelle angezeigt.

Sind fir bestimmte Leerbldtter separate Einstellungen erforderlich, beispielsweise eine andere
Materialfarbe oder Anzahl, den gewlinschten Eintrag auswdhlen und die Einstellung mit
Bearbeiten dndern.
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Sonderseiten

Diese Option dient zum Angeben der Eigenschaften von Seiten des Druckauftrags, deren Einstellungen
sich vom Hauptteil des Auftrags unterscheiden. So kann zum Beispiel ein Druckauftrag 30 Seiten
umfassen, die auf genormtem Papier, und zwei Seiten, die auf einem Sonderformat gedruckt werden.
Mit dieser Option kann ein anderes Format fiir die beiden Sonderseiten programmiert werden.

Diese Option wird auch fir Auftrdge mit Registermaterial verwendet. Weitere Informationen zum
Einlegen von Registermaterial siehe Materialarten auf Seite 231 unter Druckmaterial.

Zum Hinzufiigen von Sonderseiten die Schaltflache Sonderseiten tiber der Tabelle auswdbhlen.

1.

Die Seitenzahl, fur die die Sonderseitenprogrammierung gilt, eingeben. Werden mehrere
Sonderseiten gewtinscht, die einzelnen Seitenzahlen durch Kommas trennen oder einen mithilfe
eines Bindestrichs angegebenen Seitenbereich eingeben.

Ist fur bestimmte Sonderseiten eine separate Programmierung erforderlich, kann der Eintrag tiber
die Tabelle bearbeitet werden.

Die Materialeinstellungen fir die Sonderseiten angeben und auf OK klicken.

Bei Auswahl der Druckmaterialart Teilregister wird das Druckbild automatisch um 13 mm

(0,5 Zoll) nach rechts verschoben. Die Registerbldtter in der benétigten Anzahl und Reihenfolge
einlegen.

Wird Profil verwenden angezeigt, wird das gleiche Material wie fir den Hauptteil des Auftrags
verwendet.

Hinweis: Informationen zum Einfligen von Registerbldttern in einen Auftrag siehe Materialarten
auf Seite 231 unter Druckmaterial.

Die Seitenaufdruckoption fiir die Sonderseiten auswdhlen: AS——
e  Profil verwenden: Gleiche Einstellungen wie fiir den Seiteln]:
Hauptteil. |S?z;i?enzahlen und/ader Selterbersiche eingeben |
e 1-seitig: Sonderseiten werden einseitig bedruckt. oot 13555
e 2-seitig: Sonderseiten werden so beidseitig bedruckt, ) Materik
dass der Auftrag an der Léngsseite des Blatts gebunden Piofl verwentizn B
werden kann. ]
e  2-seitig, wenden Schmalseite: Sonderseiten werden so EdlF S;ih_et_naufdwck:
beidseitig bedruckt, dass der Auftrag an der Schmalseite S .
des Blatts gebunden werden kann. [ 2 [§1=Dx29? o)
Auftragseinstellungen: Zeigt das fiir den Hauptteil des Auftrags Drikereitshing
gewdhlte Druckmaterial.
OK auswdhlen, um die Einstellungen zu speichern und die

Funktion zu beenden.
Alle programmierten Sonderseiten werden in der Tabelle angezeigt.

Sind fir bestimmte Sonderseiten separate Einstellungen erforderlich, beispielsweise eine andere
Materialfarbe oder Anzahl, den gewiinschten Eintrag auswdhlen und die Einstellung mit
Bearbeiten dandern.
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Bildqualitat

Bildqualitat

Auf der Registerkarte Bildqualitdt kann die Helligkeit
des Druckbilds angepasst werden.

| Mat/husgabe | Sonderssiten | Bildauslitat | Layout/Aufdrucke | Enveitert |

Schieberegler nach links bewegen, um das Druckbild Heligket:

abzudunkeln, oder nach rechts, um es aufzuhellen. Die —

3

gewdbhlte Option wird im Treiber grafisch dargestellt.

0

+3

- A
L PITEATTRRAT TN

BE)

(1] Profit
[Treberstandardwerte * =]

[

Ok

| [ Abbrechen | [ Ubemehmen |
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Layout/Aufdrucke

Die Registerkarte Layout/Aufdrucke enthdalt
Einstellungen fir Seitenlayout, Broschirenlayout
und Aufdruckoptionen.

Manche Funktionen werden nur von bestimmten
Druckerkonfigurationen, Betriebssystemen oder
Treibertypen unterstiitzt. Moglicherweise sind mehr
Funktionen oder Optionen aufgelistet, als ein
bestimmtes Gerat unterstitzt.

Seitenlayout

Seiten pro Blatt (Mehrfachnutzen)

Mt fusgabe | Sonderssiten | Bildquaitat | Layoutiutdnucks | Enveitert

Layout/Aufdrucke

Seitenlapout:
(%) Seiten pro Blatt (Mehrtachnutzen]:
=
Seitenlayoutoptionen: —
| Hochformat [+]
[ 1-seitig [v]
Aufdiuck:
[ =]
\
g Profil:
[Treiberstandardwerte * =)
[k | [ abbrechen | [ Obemehmen |

Mit dieser Option kdnnen 1, 2, 4, 6, 9 oder 16 Seiten auf jede Seite eines Blatts aufgedruckt werden. Mit
Mehrfachnutzen wird Papier gespart. Auferdem ist die Funktion zur Layoutprifung nutzlich.

Broschiirenlayout

Damit werden automatisch zwei Seiten auf jede Seite eines Blatts

Papier gedruckt.

Die Seitenreihenfolge wird automatisch so gedndert, dass die
Ausgabe als Broschiire gefalzt und geheftet werden kann.

Zum Programmieren zusdtzlicher Broschureneinstellungen die

Schaltflache Broschiirenoptionen auswdbhlen.
e Einbruchfalz: Broschiire wird gefalzt.

e  Einbruchfalz und Heften: Broschiire wird in der Mitte geheftet

und dann gefalzt.

e  Broschiirenformat: Soll das Materialformat fir den Auftrag

Broschiirenoptionen

: L osch

Brozchiirenendverarbeitung:
() Einbruchfalz
= | (%) Einbruchfalz und Heften

!j Broschiirenformat:
Automatische Auswahl

| -

Tl

¢

automatisch ausgewahlt werden, Automatische Auswahl =

aktivieren. Zum manuellen Auswahlen eines Materialformats

[]] Brosenurenrander:
~
Bundsteg [0 - 216 Punkt]

uj'j Falzausgleich [0.0 - 1.0 Punkt]

fur den Auftrag das Kontrollkdstchen deaktivieren und das

Dropdownment verwenden.
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Layout/Aufdrucke

Unter Broschiirenrdander kann bei Bedarf die Randlosdruckoption fiir die Broschiirenausgabe
aktiviert werden. Mit Standard wird das Bild ggf. verkleinert, sodass beim Drucken auch dann ein
Rand bleibt, wenn das Originaldokument keinen Rand hat. Mit Aus wird das Dokument nicht
skaliert, was in Abhdngigkeit vom Originaldokument dazu fiihren kann, dass beim Drucken kein
Rand bleibt.

Bundsteg: Mit dieser Option kann das Bild verschoben werden, damit in der Mitte ein Bundsteg
fur die Broschire entsteht. Die Broschiire kann dann in der Mitte gefalzt werden. Horizontalen
Abstand (in Punkt) zwischen den Bildern auf beiden Seiten angeben. (Ein Punkt entspricht

0,35 mm oder 1/72 Zoll.)

Falzausgleich: Mit dieser Option wird das Druckbild von der Mitte zum Broschiirenanfang und
-ende zunehmend nach auf3en verschoben. Dies ist niitzlich fiir Broschiiren mit mehr als 10 Seiten.
Angeben, wie weit die Druckbilder nach auf3en verschoben werden sollen (in Zehntelpunkt).

Hinweis: Bei manchen Materialarten, -formaten und -gewichten ist das Heften, Lochen oder
Falzen nicht moglich. Siehe Spezifikationen unter www.xerox.com. Ist das Dokument bereits als
Broschure formatiert, Broschiirenlayout nicht auswahlen.

Seitenlayoutoptionen

Wenn die Ausrichtung nicht bereits in der Anwendung festgelegt ist, diese aus dem ersten
Dropdownmeni auswdhlen.

Hochformat: Text und Bilder werden parallel zur Schmalseite des Papiers gedruckt.
Querformat: Text und Bilder werden parallel zur Langsseite des Papiers gedruckt.
Querformat, gedreht: Querformattext und -bilder werden gedreht (um 180 Grad).

Die Seitenaufdruckoption aus dem zweiten Dropdownmeni auswdhlen.

1-seitig: Papier oder Klarsichtfolien werden einseitig bedruckt. Diese Option zum Bedrucken von
Klarsichtfolien, Umschléagen oder Etiketten verwenden.

2-seitig: Ausgabeblatter werden so beidseitig bedruckt, dass der Auftrag an der Langsseite des
Blatts gebunden werden kann.

2-seitig, wenden Schmalseite: Ausgabebldtter werden so beidseitig bedruckt, dass der Auftrag an
der Schmalseite des Blatts gebunden werden kann.

Hinweis: Diese Optionen fir zweiseitigen Druck konnen auch auf der Registerkarte
“Material/Ausgabe” ausgewdhlt werden.

Wird Mehrfachnutzen fiir Seiten pro Blatt oder Broschiirenlayout gewdhlt, aus dem dritten
Dropdownmenti eine der folgenden Optionen auswdhlen.

162

Keine Umrandung: Seiten werden nicht mit einer Umrandung versehen.
Mit Umrandung: Seiten werden mit einer Umrandung versehen.
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Aufdruck

Ein Aufdruck besteht aus einem Bild oder Text (unabhdngig von den Daten, die durch die Anwendung
bereitgestellt werden), der entweder auf jede Seite oder die nur erste Seite des Auftrags aufgedruckt
wird.

Die Aufdruckoptionen werden uber das Dropdownmenii gewdbhlt. Folgende Aufdrucke sind vordefiniert:
Entwurf, Vertraulich und Kopie.

Nach Wahl eines Aufdrucks Gber das Menii Optionen auswahlen, ob der Aufdruck im Hintergrund oder
im Vordergrund gedruckt oder in den Auftrag integriert werden soll. AuBerdem auswdhlen, ob der
Aufdruck auf alle Seiten oder nur auf die erste Seite aufgedruckt werden soll.

Weitere Aufdrucke kdnnen mit der Option Neu erstellt werden. Das Fenster Aufdruckbearbeitung mit
Optionen zum Erstellen neuer Aufdrucke wird angezeigt.

¢ Name: Einen Namen fiir den Aufdruck eingeben. Der Name ufdrkbearbeitrg X
wird auf der Registerkarte Layout/Aufdrucke im Aufdruckaus-
wahlmeni angezeigt. Der Name fiir neue Aufdrucke darf
hochstens 255 Zeichen lang sein. -

e Das Dropdownmenti Optionen ermdglicht das Auswdhlen der
Art des zu erstellenden Aufdrucks. Eine der folgenden Optionen |-

auswdahlen: .

e  Text: Verwendung des im Feld Text eingegebenen Textes. |msowmes vuchuem -
Dieser erscheint im Dokument als Aufdruck. %M =0 Iifw—'__-

e  Datum/Uhrzeit: Zeitangabe als Aufdruck. Aus dem E‘—' = B

Dropdownmeni Format auswdhlen, ob der Wochentag,
das Datum, die Uhrzeit bzw. die Zeitzone in den Aufdruck aufgenommen werden soll.

e  Bild: Verwendung eines Bildes als Aufdruck. Das Bild kann das Format Bitmap, GIF oder JPG
haben. Im Feld Dateiname den Dateinamen eingeben oder tber die Schaltfldche Datei
auswdhlen nach dem zu verwendenden Bild suchen.

e  Schriftart: Wurde Text oder Datum/Uhrzeit gewdhlt, mit dieser Option das Fenster Schriftart
offnen, in dem die Schriftfamilie, der Schriftstil und die SchriftgréBe fir den Text gedndert werden
konnen.

e Winkel: Wurde Text oder Datum/Uhrzeit gewdhlt, einen Winkel eingeben oder mithilfe des
Schiebereglers einstellen. Der Standardwinkel ist 45 Grad.

e  GroBe: Wurde Bild gewdhlt, entweder einen Prozentsatz angeben oder die GroBe des Bildes
mithilfe des Schiebereglers einstellen.

e Dichte: Eine Dichte fiir den Aufdruck eingeben oder diese mithilfe des Schiebereglers einstellen.
Die Standarddichte ist 25 Prozent.

e  Mit Position (ab Mitte) den Versatz des Aufdrucks von der Seitenmitte in Millimeter oder Zoll
eingeben oder Zentrieren auswahlen, um den Aufdruck zu zentrieren.

e Vorschauoptionen: Auswahl von Papierformat und -ausrichtung fur die Vorschau des Aufdrucks.

Zum Andern eines vorhandenen Aufdrucks die Option Bearbeiten auswdhlen. Zum Léschen des
markierten Aufdrucks aus dem Dropdownmeni die Option Léschen auswdhlen.

Hinweis: Nicht alle Anwendungen unterstitzen Aufdrucke.
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Erweitert

Die Registerkarte Erweitert gibt Zugriff auf erweiterte
Druckoptionen, die nur selten gedndert werden.

| Matfbusgabe | Sonderssiten | Bidqualitat | Layout/Aufdhucks | Erweitett |

Hinweis: Manche Funktionen werden nur von

. X . . <& Enstellngen fir Erweltert |
bestimmten Druckerkonfigurationen, Betriebs- < g Dofamentapicnen
. . P [ Mat.fausgabe

systemen oder Treibertypen unterstutzt. Mogli- ¢ Bsias

. . . . &[] Broschirenlayout
cherweise sind mehr Funktionen oder Optionen 0 30 roberstarardnats

. . . = » Erwsiterte DruckFunktionen: Ein
Clufgellstet, als ein bestimmtes Gerat unterstitzt. - TruRType S Reart: Dlnch Gerateschvtan orsetzen

TrueType-Dowrloadoption: Automatisch
PostScript-Ausgabeoption: Optimale Geschwindigkeit
Postscript-Sprachwersion: 3
FostSeript-Fehlerbericht senden: Ja

Profil
[Treiberstandardwerte * =1
[__ok | [ Abbrechen | [ Obemehmen |
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Allgemeine Hinweise

Allgemeine Hinweise

Mithilfe der Funktion E-Mail kann eine Papiervorlage in eine
Datei umgewandelt und an die ausgewahlte(n) E-Mail-
Adresse(n) gesendet werden.

% Vol

Mit der Funktion E-Mail ist es moglich, Empfdanger
hinzuzufiigen und zu entfernen und die Betreffzeile der
Nachricht zu éndern.

2 g

A
Y

1. Zum Aktivieren des E-Mail-Betriebs die Betriebs-

artentaste driicken. i 3 P
2. Die Option E-Mail auswdhlen. Es werden weitere WEM MEIMW f ,mm
Optionen und Funktionen angezeigt.

Die meisten Anzeigen enthalten die folgenden @ [
Schaltflachen zum Bestdtigen der vorgenommenen ‘$
Scannen Nachdruck

Einstellungen bzw. zum Abbrechen des Vorgangs.

& pemaldng eorderich  + Wabdiorst

» Riickgdngig: In der aktuellen Anzeige die Werte
wiederherstellen, die beim Offnen der Anzeige angezeigt wurden.

e Abbrechen: Anzeige auf die bisherigen Werte zuriicksetzen und zur vorherigen Anzeige
zurlickkehren.

e Speichern: Vorgenommene Einstellungen speichern und zur vorherigen Anzeige
zurtickkehren.

e SchlieBen: Anzeige schlieen und zur vorherigen Anzeige zuriickkehren.

Nicht benétigte Optionen ggf. Uber die Schaltflache Aus deaktivieren.
Anweisungen zum Verwenden grundlegender E-Mail-Funktionen siehe E-Mail-Versand auf Seite 169.
Wenn auf dem Gerdt die Authentifizierung bzw. die Kostenzdhlung aktiviert wurde, ist fiir den Zugriff

auf diese Funktionen moglicherweise eine Anmeldung erforderlich. Siehe Anmelden/Abmelden auf
Seite 32 unter Erste Schritte.
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E-Mail-Versand

E-Mail-Versand

1. Vorlagen mit der Vorderseite nach oben in das Eingabefach des Vorlageneinzugs einlegen.
Vorlagenfiihrungen so einstellen, dass sie die Vorlagenkanten leicht beriihren.

Alternativ:

Vorlageneinzug anheben. Vorlage mit der Vorderseite nach unten auf das Vorlagenglas legen
und mithilfe des Pfeils oben rechts ausrichten. Vorlageneinzug schlie3en.

2. AC-Taste (Alles Loschen) einmal driicken, um ggf. vorherige Einstellungen zu l6schen.

3. Betriebsartentaste driicken und E-Mail auswahlen. Foe ; -
Die E-Mail-Funktionen werden angezeigt. (e e "
Hinweis: Zur Verwendung der E-Mail-Verschliisselungs- || Vo searserbron o R
und Signaturfunktion ist eine Anmeldung am Gerdt [ R S
erforderlich. g ce mhagoongsroccon

=3 chiies MGqUBENArax com v)

4. Neue Empfdnger auswdahlen. [@ e RIS — ] — ‘

5. Im Dropdownmenti links vom Eingabefeld den Pree o Fotnd T

Empfangertyp An, Cc oder Bcc auswdhlen.
Uber die Tastatur die E-Mail-Adresse eingeben.
e  Eskonnen bis zu 128 alphanumerische Zeichen eingegeben werden.

e FEinzelne Zeichen kdnnen mit der Ricktaste geloscht werden. Zum Loschen der gesamten
Eingabe X antippen.

e Tastaturen in anderen Sprachen kénnen tGber die Schaltflache Tastaturen aufgerufen werden.

Hinzufiigen auswahlen, um die E-Mail-Adresse in die Empféngerliste aufzunehmen. Auf diese
Weise alle gewiinschten Empfénger angeben. AnschlieBend SchlieBen antippen.

Alle Empfanger werden in der Empfdngerliste angezeigt.

Hinweis: Wenn die E-Mail-Verschliisselung aktiviert ist, konnen E-Mails nur an Empfdanger gesendet
werden, die Uber ein giiltiges Verschlisselungszertifikat verfiigen. Durch die Verschliisselung wird
sichergestellt, dass die Nachricht nur vom angegebenen Empfénger gelesen werden kann. Durch
die E-Mail-Signatur wird dem Empfdnger gewdhrleistet, dass die E-Mail tatsdchlich vom
angegebenen Absender stammt.

Wurde ein Adressbuch eingerichtet, den Namen des Empfdngers eingeben und Suchen antippen.
Die gefundenen Empfénger werden in einer Liste angezeigt. Die gewiinschte E-Mail-Adresse
markieren und im Dropdownmenii Hinzufiigen (An), Hinzufiigen (Cc) oder Hinzufiigen (Bcc)
auswdbhlen. Die E-Mail-Adresse wird in der Empfdangerliste angezeigt. Auf diese Weise konnen der
Empfangerliste weitere Empfanger hinzugefiigt werden. Zum Beenden SchlieBen auswdhlen.

Wenn sich ein Benutzer am Gerdt angemeldet hat und seine E-Mail-Adresse bekannt ist, wird die
Schaltflache Element hinzufiigen angezeigt. Mit der Schaltflache Element hinzufiigen wird die
E-Mail-Adresse des angemeldeten Benutzers automatisch der Empfcngerliste hinzugefigt.

Hinweis: Die Schaltflache Element hinzufiigen wird nicht angezeigt, wenn die Funktion Nur an
eigene Adresse senden vom Systemadministrator aktiviert wurde.

6. Ggf. die Felder Nachricht, Antwort an, Von und Betreff ausfiillen.
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E-Mail-Versand

7. Die gewtinschten Funktionen fir den E-Mail-Auftrag auf dem Touchscreen auswdahlen:

Ausgabefarbe: Die Vorlagenfarbe kann tibernommen oder in Schwarzweif3/Farbe bzw.
»  Graustufen umgewandelt werden.

Hinweis: Diese Funktion ist nicht auf allen Gerdten verfugbar.

Seitenaufdruck: Hier angeben, ob die Vorlage ein- oder beidseitig bedruckt ist. Die Rickseite
kann gedreht werden.

= Vorlagenart: Hier angeben, ob die Vorlage tiberwiegend Text, Text und Fotos oder Giberwiegend

Fotos enthalt.

Scanfestwerte: Mit dieser Option werden automatisch die optimalen Einstellungen in
- Abhdngigkeit vom geplanten Verwendungszweck der Scandatei gewdhlt.

8. Die Starttaste driicken, um die Vorlagen zu scannen und den E-Mail-Auftrag zu verarbeiten.
Nach Abschluss des Scanvorgangs die Vorlagen aus dem Vorlageneinzug bzw. vom Vorlagenglas
nehmen.

Hinweis: Der E-Mail-Auftrag wird in die Auftragsliste gestellt und dann gesendet.

9. Auftragsstatustaste driicken, um alle Warteschlangen aufzurufen und den Status des Auftrags
zu prifen.
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E-Mail

E-Mail

Diese E-Mail-Optionen ermdglichen den Zugriff auf die
Grundfunktionen zum Programmieren von E-Mail-

Auftrdgen. Hier werden die Empfangeradresse, der == [ e =
Absender sowie der Betreff angegeben. = e

) S 5
Neue Empfanger )

Diese Option dient zum Eingeben von Informationen zu

il bl ol

Automatisch 1188y Fat and Text g ek

den Empfdngern der E-Mail. Empfdngerdetails eingeben:

1.
2.

Neue Empfdanger auswdhlen.

Im Dropdownment links neben dem Eingabefeld den | po—

Empfangertyp An, Cc oder Bcc auswdhlen.
Uber die Tastatur die E-Mail-Adresse eingeben.

e Eskonnen bis zu 128 alphanumerische Zeichen
eingegeben werden.

e Einzelne Zeichen kdnnen mit der Riicktaste
geldscht werden. Zum Loschen der gesamten
Eingabe X antippen.

e Tastaturen in anderen Sprachen kdnnen Uber die Schaltflache Tastaturen aufgerufen werden.
Hinzufiigen auswahlen, um die E-Mail-Adresse in die Empfcngerliste aufzunehmen.

Auf diese Weise alle gewlinschten Empfdnger angeben.

SchlieBen wahlen.

Alle Empfanger werden in der Empfangerliste angezeigt.

Wurde ein Adressbuch eingerichtet, kann die Option Suchen fiir E-Mail-Adressen verwendet werden.
Siehe Adressbuch auf Seite 174.

Nachricht

Diese Option dient zum Eingeben einer Nachricht zur E-Mail-Sendung. Diese Nachricht erscheint im
Hauptteil, nicht im Betreff der E-Mail.

1.

2.

Nachricht liber die Tastatur eingeben.

e  Eskonnen bis zu 128 alphanumerische Zeichen
eingegeben werden.

e Einzelne Zeichen kdnnen mit der Ricktaste
geldscht werden. Zum Loschen der gesamten
Eingabe X antippen.

e Tastaturen in anderen Sprachen konnen Gber die
Schaltflache Tastaturen aufgerufen werden.

Speichern auswahlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.
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Antwort an

Mit der Funktion Antwort an kann eine E-Mail-Adresse angegeben werden, an die der Empfdnger eine
Antwort senden kann. Dabei kann es sich beispielsweise um die E-Mail-Adresse des Benutzers handeln.
Wenn sich der Benutzer zur Authentifizierung angemeldet hat und die eigenen Details des Benutzers
im Adressbuch vorhanden sind, wird die eigene E-Mail-Adresse angezeigt.

1.

2.

Die Nachricht tber die Tastatur eingeben.
e  Eskonnen bis zu 128 alphanumerische Zeichen eingegeben werden.

e  Einzelne Zeichen kdnnen mit der Riicktaste geldscht werden. Zum Léschen der gesamten
Eingabe X antippen.

e Tastaturen in anderen Sprachen konnen lber die Schaltfléche Tastaturen aufgerufen werden.

Waurde ein Adressbuch eingerichtet, den gewtinschten Namen eingeben und Suchen antippen.
Die gefundenen Namen werden in einer Liste angezeigt. Gewulinschte E-Mail-Adresse auswdhlen
und Speichern antippen.

Ggf. Speichern auswdhlen, um die Einstellungen zu speichern und die Anzeige zu schliefen.

Die eingegebene E-Mail-Adresse wird im Feld Antwort an angezeigt.

Absender

Absendernamen eingeben oder dndern:

Von auswdhlen.

Den Standardnamen ggf. tiber die Schaltflache X
entfernen.

Die E-Mail-Adresse des Absenders Uber die angezeigte ENDODODGOEODOOEDTE

Tastatur eingeben. |7" Illllllllllllllllllllll %
e  Eskonnen bis zu 128 alphanumerische Zeichen |0umr oo EonOE ] | =]
eingegeben werden. |« ] | |

e Einzelne Zeichen kdnnen mit der Ricktaste
geloscht werden. Zum Loschen der gesamten Eingabe X antippen.

e Tastaturen in anderen Sprachen kénnen Uber die Schaltflache Tastaturen aufgerufen werden.

Waurde ein Adressbuch eingerichtet, den gewiinschten Namen eingeben und Suchen antippen.
Die gefundenen Namen werden in einer Liste angezeigt. Gewilinschte E-Mail-Adresse auswdhlen
und Speichern antippen.

Ggf. Speichern auswdhlen, um die Eingabe zu speichern und zur vorherigen Anzeige
zurlickzukehren, oder mit Abbrechen die Eingabe abbrechen.

Die eingegebene E-Mail-Adresse wird im Feld Von angezeigt.
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Betreff:

Betreff fiir die E-Mail-Nachricht eingeben:

1. Das Feld Betreff auswdhlen.
2. Uber die Tastatur den Betreff der E-Mail-Nachricht eingeben.
e  Eskonnen bis zu 128 alphanumerische Zeichen eingegeben werden.

e Einzelne Zeichen kdnnen mit der Rucktaste geldscht werden. Zum Léschen der gesamten
Eingabe X antippen.

e Tastaturen in anderen Sprachen kdnnen Uber die Schaltflache Tastaturen aufgerufen werden.
3. Speichern auswdbhlen, um die Eingabe zu speichern und zur vorherigen Anzeige zuriickzukehren,
oder mit Abbrechen die Eingabe abbrechen.

Der eingegebene Betreff wird im Feld Betreff angezeigt.

Ausgabefarbe

Unter “Ausgabefarbe” die Option “Automatisch” wahlen, damit erkannt wird, ob es sich um eine
Schwarzweif- oder Farbvorlage handelt, und die Ausgabe dann entsprechend in Schwarzweif3,
Graustufen oder Farbe erfolgt. Folgende Optionen stehen zur Verfligung:

e Automatisch: Schwarzweif3- oder Farbausgabe, je nach Vorlage.
e Schwarzweif3: SchwarzweiBausgabe, auch bei farbigen Vorlagen.
e  Graustufen: Wiedergabe von Farben als Graustufen.

e  Farbe: Farbausgabe.

Hinweis: Diese Funktion ist nicht auf allen Gerdaten verfligbar.

Seitenaufdruck

Mit der Option Seitenaufdruck kann festgelegt werden, ob nur die Vorderseiten oder Vorder- und
Riickseiten zweiseitiger Vorlagen gescannt werden. Zum beidseitigen Scannen die Vorlage in den
Vorlageneinzug einlegen. Folgende Optionen stehen zur Verfligung:

e 1-seitig: Einseitig bedruckte Vorlagen.

e 2-seitig: Zweiseitig bedruckte Vorlagen. Fiir diese Option muss der Vorlageneinzug verwendet
werden.

e 2-seitig, Ruckseite gedreht: Vorlagen, die sich wie ein Kalender durchblattern lassen.

Vorlagenart

Mit dieser Option wird die Art der zu scannenden Vorlagen definiert. Durch Wahl der richtigen

Vorlagenart ldsst sich eine optimale Bildqualitdt erzielen. Folgende Optionen stehen zur Verfligung:

e  Foto und Text: Vorlagen mit Fotos hoher Qualitct oder mit Strichzeichnungen und Text. Mit dieser
Option wird eine sehr gute Bildwiedergabe erzielt; die Scharfe von Text und Strichzeichnungen ist
jedoch leicht gemindert.

e  Text: Liefert scharfere Umrisse und wird fir Text und Strichzeichnungen empfohlen.

e  Foto: Dient zur optimalen Verarbeitung von Vorlagen mit Fotos und dhnlichen Bildern, die weder
Text noch Strichzeichnungen (werden mit dieser Einstellung weniger scharf wiedergegeben)
enthalten.
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Scanfestwerte

Die Funktion Scanfestwerte dient zum Optimieren der Scaneinstellung entsprechend dem
Verwendungszweck der gescannten Dokumente. Folgende Optionen stehen zur Verfiigung:

Verteilung/Druck: Fiir Dokumente, die gemeinsam
verwendet und am Bildschirm angezeigt werden, und
zum Drucken der meisten
Standardgeschdaftsdokumente. Kleine Dateien und
normale Bildqualitat.

Archivieren: kleine Datei: Eignet sich am besten fir
Standardgeschdaftsdokumente, die fiir die Ablage
elektronisch gespeichert werden. Kleinste Dateien und
normale Bildqualitat.

OCR: Eignet sich am besten fiir Dokumente, die mit einer OCR-Anwendung (Optical Character
Recognition) bearbeitet werden. Grof3e Dateien und hdchste Bildqualitat.

Schondruck: Fiir Geschaftsdokumente mit detaillierten Grafiken und Fotos. Grof3e Dateien und
hochste Bildqualitdt.

Einfacher Scan: Eignet sich am besten, wenn schnellere Verarbeitung gewiinscht wird, resultiert
aber in extrem grof3en Dateien. Verarbeitungsaufwand und Komprimierung sind minimal.

Dhess Cpifon sigret sich A i metsten romalen
ausgeduch! wersn

Mehr: Diese Schaltfléiche antippen, um alle verfligbaren Scanfestwerte anzuzeigen. Bei Wahl dieser
Option Speichern auswdhlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.

Adressbuch

Wurde das Gerdt fur den Zugriff auf Netzwerk- und interne Adressbiicher eingerichtet, kdnnen
Empfanger daraus ausgewdahlt werden. Informationen zum Einrichten von Adressbiichern siehe
System Administrator Guide (Systemhandbuch).

1.
2.

Neue Empfdanger auswdhlen.
Den Namen des Empfcngers eingeben und Suchen antippen.

Die gefundenen Eintrdge werden angezeigt.

Gewiinschte E-Mail-Adresse auswdhlen. Die Empfdangerdetails werden rechts neben der Liste
angezeigt.

Hinzufiigen (An), Hinzufligen (Cc) oder Hinzufiigen  [Evmsy

(Bcc) aus dem Dropdownmenii auswdahlen. [rep—

Die E-Mail-Adresse wird in der Empfangerliste angezeigt.

Nach Bedarf weitere E-Mail-Adressen hinzufiigen. B

Zum Durchsuchen anderer Adressbiicher die Option
Internes Adressbuch auswdhlen. Gewuinschtes
Adressbuch aus dem Dropdownmeni auswdhlen
und Empfanger wie oben beschrieben suchen.
Empfdngerliste antippen, um die Liste der aktuellen Empfdnger einzublenden. Zum Entfernen

eines Eintrags aus der Liste den Eintrag markieren und Entfernen aus dem Dropdownment
auswdhlen. Der Empfanger wird aus der Liste geldscht.

Erneut Suchen auswdbhlen, wenn der Empféngerliste weitere Namen hinzugefiigt werden sollen.
Andernfalls mit SchlieBen die Anzeige schliefen.

Die Option Suchen des Adressbuchs kann auch fiir die Auswahl der Absender-E-Mail-Adresse
(Antwort an oder Von) verwendet werden.
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/usatzeinstellung

Uber Zusatzeinstellung ist der Zugriff auf Optionen zur .
Optimierung der Bild- oder Ausgabequalitét moglich. r— O Bkdption. O hioseg..
Zum Zugreifen auf die Zusatzeinstellung die Betriebsar- | @S#E=" (@i (e
tentaste driicken und E-Mail auswdhlen. Die Registerkarte | e,

Zusatzeinstellung auswdhlen. B

Bildoptionen

Bildoptionen auswdhlen, um die Helligkeits- und Scharfeneinstellung zu dndern. Folgende Optionen
stehen zur Verfligung:

e Helligkeit: Dient zur Einstellung des Schwdrzungsgrads
fiir das einzulesende Dokument.

e Schieberegler nach unten bewegen, um helle
Vorlagen (wie etwa Bleistiftzeichnungen) dunkler
auszugeben.

e Schieberegler nach oben bewegen, um dunkle
Vorlagen (z. B. Halbtonbilder oder Vorlagen mit
farbigem Hintergrund) aufzuhellen.

e Scharfe dient zur Einstellung der Scharfe der gescannten Bilder.
e  Schieberegler nach oben bewegen, um ein scharferes Bild zu erzielen.

e  Schieberegler nach unten bewegen, um ein weicheres Bild zu erzielen.

Speichern auswahlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.

Bildoptimierung

Bildoptimierung auswdhlen, um die Sichtbarkeit des S
Hintergrunds zu reduzieren und den Kontrast anzupassen. |
Folgende Optionen stehen zur Verfiigung: '

e Die Hintergrundunterdriickung fiir Vorlagen mit
farbigem Hintergrund aktivieren, damit der
Hintergrund in der Scandatei weniger oder gar nicht
sichtbar ist. Diese Option ist fir Vorlagen auf farbigem
Papier natzlich.

e  Autom. Hintergrundunterdriickung: Hintergrund wird unterdriickt.

e Aus: Die Hintergrundunterdriickung wird deaktiviert, was insbesondere in folgenden Fllen zu
empfehlen ist:

e  Mit einer dunkleren Einstellung der Helligkeit wird bei hellen Vorlagen keine
befriedigende Ausgabe erzielt.

e Die Vorlage hat einen grauen oder farbigen Rand.

e Bei einer gebundenen Vorlage sollen Details besser wiedergegeben werden, die wegen
eines dunklen Randes verloren gingen.
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e Kontrast steuert die Druckdichte der Ausgabe und gleicht zu starken oder zu geringen Kontrast auf
der Vorlage aus.

e Schieberegler nach oben bewegen, um den SchwarzweiBkontrast fir Text und Linien zu
erhéhen. Die Detailgenauigkeit von Bildern wird reduziert.

e Schieberegler nach unten bewegen, um die Detailwiedergabe in hellen und dunklen
Vorlagenbereichen zu verbessern.

Speichern auswdhlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.

Auflosung

Die Auflésung wirkt sich auf die Qualitét des gescannten
Bildes aus. Mit einer hoheren Auflosung wird eine bessere

Rickgingg

100 &

Bildqualitat erzielt. Eine niedrigere Auflosung ermdglicht o s et s Bl
kirzere Ubertragungszeiten, wenn die Datei Uber das ::::::m-pmmm-‘-w
Netzwerk gesendet wird. Folgende Optionen stehen zur e s

Verfuigung:

e 72 dpi: Empfohlen, wenn die Ausgabe zur Anzeige am
Computer bestimmt ist. Dateien weisen eine minimale
GroBe auf.

e 100 dpi: Empfohlen fur Textdokumente geringerer Qualitdt.

e 150 dpi: Empfohlen fir Textdokumente und Strichzeichnungen normaler Qualitét. Weniger
geeignet fir Fotos und Grafiken.

e 200 dpi: Empfohlen fiir Textdokumente und Strichzeichnungen normaler Qualitdt. Weniger
geeignet fir Fotos und Grafiken.

e 300 dpi: Empfohlen fir Textdokumente hoher Qualitat, die mit OCR-Anwendungen verarbeitet
werden sollen. Wird auch fir Strichzeichnungen hoher Qualitat oder Fotos und Grafiken von
mittlerer Qualitat empfohlen. Dies ist die Standardeinstellung; sie ist fiir die meisten Vorlagen
geeignet.

e 400 dpi: Empfohlen fir Fotos und Grafiken. Produziert Fotos und Grafiken durchschnittlicher
Bildqualitat.

e 600 dpi: Empfohlen fir Fotos und Grafiken hoher Qualitdt. Erzeugt die gré3te Bilddatei und
gleichzeitig die beste Bildqualitat.

Speichern auswdhlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.
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Qualitat/DateigroBe

Die Einstellungen unter Qualitat/Dateigrofe dienen RS v T e T e !I
zur Auswahl der Bildqualitat in Abhdngigkeit von der

DateigréBe. Dabei gibt es die Wahl zwischen qualitativ f:":mm
hochwertiger Bildqualitat oder optimierter Dateigrof3e. T e -

Eine kleine DateigroBe bedeutet eine leicht reduzierte
Bildqualitat, eignet sich jedoch besser fiir Dateien, die
Ubers Netzwerk Ubermittelt werden. Durch eine gréBere
Datei wird zwar die Bildqualitdt verbessert, doch fiir die
Ubertragung iiber das Netzwerk wird mehr Zeit benétigt.
Folgende Optionen stehen zur Verfiigung:

e Normal/Klein: Kleine Dateien durch moderne Komprimierungsverfahren. Die Bildqualitdt ist
akzeptabel, jedoch kann es bei manchen Vorlagen zu Qualitéatseinbuf3en und
Zeichenersetzungsfehlern kommen.

e Hoch/GréBer: GroBere Dateien und bessere Bildqualitdt.

»  Hochste/max.: Groe Dateien und optimale Bildqualitat. GroBe Dateien eignen sich nicht so gut
zur Ubertragung uber ein Netzwerk.

Speichern auswahlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.

Hinweis: Wird die Einstellung Qualitdt/DateigroBe gedndert, wirkt sich dies moglicherweise auf
die Einstellungen fiir Scanfestwerte auf der Registerkarte E-Mail aus.
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Layout

Die Registerkarte Layout bietet Optionen zur Gestaltung mw . R
der Scanausgabe. Zum Zugreifen auf die Layoutoptionen | ovisswsesinss. orgemt  ronstontag
die Betriebsartentaste driicken und E-Mail auswéhlen. Die |&™

Registerkarte Layout auswahlen.

Vorlagenausrichtung

Zum Angeben der Ausrichtung der Vorlagen. Die Ausrichtung der Vorlagen muss der gewdhlten
Einstellung entsprechen. Anhand dieser Informationen wird vom Gerdt ermittelt, ob ein Drehen der
Bilder erforderlich ist.

e Hochformatvorlagen: Die Bilder der Vorlage haben
Hochformatausrichtung. Die gewdhlte Option wird am
Touchscreen grafisch dargestellt. B oomatosam

e Querformatvorlagen: Die Bilder der Vorlage haben @ orimicton
Hochformatausrichtung. Die gewdhlte Option wird am
Touchscreen grafisch dargestellt.

[ Vorlagenausrichtung

| 2w o
Vortage angeten
Beim Virlagengias gt de Aswichiung ver Wndsn der
Verlag

Speichern auswdhlen, um die Einstellungen zu speichern
und die Funktion zu beenden.

Vorlagenformat

Mit Vorlagenformat kann angegeben werden, ob das Vorlagenformat automatisch erkannt oder vom
Benutzer eingegeben werden soll und ob Vorlagen in unterschiedlichen Formaten eingelegt sind.
Folgende Optionen stehen zur Verfligung:

e  Automatisch: Standardeinstellung. Das Vorlagenformat wird automatisch erkannt. Entsprechend
dem ermittelten Vorlagenformat wird automatisch ein Standardmaterialformat gewdhlt.

e  Festwert: Zum Auswdhlen des Vorlagenformats aus einer Liste vordefinierter Standardformate.
Die Liste kann uber die Bildlaufleiste angezeigt werden.

e Benutzerdefiniert: Dient zur manuellen Eingabe

B vortagentormat
der GroBe des zu scannenden Bereichs. Den zu
scannenden Bereich der Vorlage messen und die MaRe ot
in X- und Y-Richtung in die entsprechenden Felder @ i

eingeben. Nur der angegebene Bereich wird gescannt. [{ )=

e  Mischformatvorlagen: Zum Scannen von
Dokumenten, bei denen nicht alle Seiten das gleiche
Format aufweisen. Die Seiten mussen dieselbe Breite
haben, wie beispielsweise A4 LSZ und A3 SSZ.

Die moglichen Kombinationen sind auf dem Touchscreen dargestellt.

Y a
CY— [

Speichern auswahlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.

178  WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
E-Mail



Layout

Randausblendung

Mit Randausblendung kann festgelegt werden, welcher Teil des Bildes am Rand der Vorlage
ausgeblendet werden soll. So kann beispielsweise verhindert werden, dass durch Lochung oder
Heftklammern verursachte Schatten auf den Kopien erscheinen. Folgende Optionen stehen zur
Verfuigung:

Alle Rénder: Ausblenden eines gleich groBen Randes
an allen Seiten. Mithilfe der Pfeilschaltfléichen kann die
Breite des auszublendenden Randes auf 1 bis 50 mm
(0,1 bis 2,0 Zoll) eingestellt werden. Im angegebenen
Randbereich werden alle Schatten oder Flecken
gel6scht.

Einzelne Rdnder: Ausblenden unterschiedlich groBer
Rander an den einzelnen Seiten.

Mithilfe der Pfeilschaltfldchen kann die Breite des Bereichs, der an den einzelnen Randern
ausgeblendet werden soll, auf 0 bis 50 mm (0 bis 2,0 Zoll) eingestellt werden.

Randlos scannen: Das gesamte Bild bis zum Rand der Vorlage wird eingelesen.

Speichern auswahlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 179
E-Mail



E-Mail-Optionen

Uber die E-Mail-Optionen kann das Format der E-Mail-

Bilddatei voriibergehend gedndert werden. Auferdem O vk, :
konnen eine Antwortadresse und eine kurze Nachricht Bl sl 527
eingegeben werden. Zum Zugreifen auf die E-Mail-
Optionen die Betriebsartentaste driicken und E-Mail
auswdhlen. Die Registerkarte Optionen auswdahlen.

Dateiname

Diese Funktion dient zum Benennen der Datei, die per E-Mail gesendet wird.

1. Uber die Tastatur einen Dateinamen eingeben.

E—. Dateiname

e  Eskonnen bis zu 50 alphanumerische Zeichen
eingegeben werden.

e Einzelne Zeichen kdnnen mit der Ricktaste
geloscht werden. Zum Léschen der gesamten
Eingabe X antippen.

e Tastaturen in anderen Sprachen kénnen Gber die
Schaltflache Tastaturen aufgerufen werden.

2. Speichern auswdahlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.

Dateiformat

Uber Dateiformat wird das Format der erstellten Datei festgelegt. Das Dateiformat fiir das gescannte
Bild kann ausgewdbhlt werden. Folgende Optionen stehen zur Verfiigung:

e  PDF (Portable Document Format): Ermdglicht
Empfangern, die tiber geeignete Software verfiigen,
das Anzeigen, Drucken oder Bearbeiten der Datei,
unabhdangig von der Rechnerplattform.

ol Dateliormat

FOF, rur Bid
Fertable Document Format [ pdf
oal fir: Gameirsams Diahsinutzung und Druck

Hor Bid
Die Dal i ur At und e Druckausob el

e Nur Bild: Die Datei wird fiir die Anzeige und den
Druck optimiert und kann nicht gedndert werden.

e Durchsuchbar: Datei durchlauft einen
OCR-Prozess (Optical Character Recognition -
Zeichenerkennung). Dies kann ein paar Minuten dauern. Danach kann der Text in der Datei
durchsucht und bearbeitet werden. Wird Durchsuchbar gewdhlt, wird das Men
Dokumentsprache verfiigbar. Die gewlinschte Sprache aus dem Menu auswdhlen.

Bei manchen Empfangsgerdten ist das Format PDF nicht kompatibel, wenn die Auflésung auf
200 dpi eingestellt ist.
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e  PDF/A: Ein auf dem PDF-Format basierendes Standardformat fiir die langfristige Aufbewahrung
von Dokumenten. Mdglicherweise muss die Zusatzeinstellung gepriift werden.

e Nur Bild: Die Datei wird fir die Anzeige und den Druck optimiert und kann nicht gedndert
werden.

e Durchsuchbar: Datei durchlduft einen OCR-Prozess (Optical Character Recognition -
Zeichenerkennung). Dies kann ein paar Minuten dauern. Danach kann der Text in der
Datei durchsucht und bearbeitet werden. Wird Durchsuchbar gewdhlt, wird das Menu
Dokumentsprache verfiigbar. Die gewtlinschte Sprache aus dem Meni auswdhlen.

e XPS (XML Paper Specification) : Ein Microsoft-eigenes Format.

e Nur Bild: Die Datei wird fiir die Anzeige und den Druck optimiert und kann nicht gedndert
werden.

e Durchsuchbar: Datei durchlduft einen OCR-Prozess (Optical Character Recognition -
Zeichenerkennung). Dies kann ein paar Minuten dauern. Danach kann der Text in der
Datei durchsucht und bearbeitet werden. Wird Durchsuchbar gewdahlt, wird das Men(
Dokumentsprache verfiigbar. Die gewlinschte Sprache aus dem Menu auswdhlen.

e Mehrseiten-TIFF (Tagged Image File Format): Es wird eine einzelne TIFF-Datei erstellt, die
mehrere gescannte Seiten enthdlt. Dateien dieses Formats kdnnen nur in speziellen Anwendungen
geoffnet werden, die fiir dieses Format ausgelegt sind.

e TIFF (1 Datei pro Seite): Es wird eine Grafikdatei erstellt, die mit einer Reihe von Grafikan-
wendungen und Rechnerplattformen kompatibel ist. Fiir jedes gescannte Bild wird eine separate
Datei erstellt.

e JPEG (1 Datei pro Seite) (Joint Photographic Experts Group): Es wird eine komprimierte
Grafikdatei erstellt, die mit einer Reihe von Grafikanwendungen und Rechnerplattformen
kompatibel ist. Fiir jedes gescannte Bild wird eine separate Datei erstellt.

Speichern auswdhlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.
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Auftragserstellung

Diese Registerkarte ermdglicht den Zugriff auf die Funktion ,-!T]T T e

Auftragsaufbau zum Erstellen von Auftrdgen mit unter-
schiedlichen Vorlagen oder Einstellungen. Zum Zugreifen “
auf die Optionen fir die Auftragserstellung die Betriebsar-
tentaste driicken und E-Mail auswdhlen. Die Registerkarte
Auftragserstellung auswdhlen.

Auftragsaufbau

Diese Funktion ist flr Auftrage gedacht, bei - -
denen einzelne Seiten oder Seitenbereiche eine =" :
unterschiedliche Programmierung erforderlich
machen.

Einige Sei'i::en Einige Seiten Mehr als

Fiir solche Auftrage knnen Einstellungen separat ~ Mit Text und gldttecrl SPtErSChie 100 Seiten
fir einzelne Seiten und Segmente gewdbhlt andere mit - andere ichen
Fotos 1-seitig Formats

werden. Die Vorlage in die einzelnen Segmente
unterteilen.

1. Auf der Registerkarte Auftragserstellung die Option Auftragsaufbau auswdhlen.

2. Zum Aktivieren des Auftragsaufbaus die Schaltflache
Ein antippen und dann Speichern auswdhlen.

Mo Bschert et 2 LBschon dos
hh:‘qv-h gesarion

3. Die fir das erste Segment des Auftrags bendtigten e wign .
Optionen auswdhlen. ik n e e et

4. Vorlagen fir das erste Segment einlegen und die
Starttaste dricken.

5. Die Vorlagen herausnehmen. Die Anzeige
Auftragsaufbau enthdlt das erste Segment in der Liste.

Alle Segmente loschen: Loschen der fur den laufenden Auftrag eingegebenen Einstellungen und
erneutes Einblenden der Hauptanzeige von Auftragsaufbau.

Die fir das zweite Segment benétigten Optionen auswdahlen.
Vorlagen fir das zweite Segment einlegen und Starttaste driicken.
Diesen Arbeitsgang mit allen tibrigen Segmenten wiederholen.

Nach dem Scannen des letzten Segments Fertig antippen, um die Verarbeitung des Auftrags
zu starten.

L o N
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Allgemeine Hinweise

Allgemeine Hinweise

Die Nachdruckfunktion ist eine Standardfunktion des
Gerdts, mit der Auftrage fir den spateren Nachdruck
gespeichert werden konnen. Sie erméglicht das Abrufen —

von Auftragen, die Uber die Funktion zum Speichern von i ?
Auftragen im Kopiermenii des Gerdts, im Druckertreiber i o
oder Uber Internet Services auf dem Drucker gespeichert

wurden.

Vor Verwendung der Nachdruckfunktion muss mindestens
ein Auftrag in einem Ordner auf dem Gerdt gespeichert werden. Anweisungen zum Verwenden
grundlegender Funktionen unter Nachdruck siehe Speichern eines Auftrags auf Seite 187.

Die Auftrage werden in einem Ordner auf dem Gerdat gespeichert und kdnnen dann zum Drucken
abgerufen werden. Die Auftrdge kdnnen beliebig oft abgerufen und gedruckt werden.

1. Zum Aktivieren der Funktion Nachdruck die Betriebs-
artentaste dricken.

2. Nachdruck auswdhlen. Es werden weitere Optionen
und Funktionen angezeigt.

Die meisten Anzeigen enthalten die folgenden @ [
Schaltflachen zum Bestdtigen der vorgenommenen S
Scannen

Einstellungen bzw. zum Abbrechen des Vorgangs. i

Internel-Fax

@ fomeldng erforderich  + Wabders!

» Riickgdngig: In der aktuellen Anzeige die Werte
wiederherstellen, die beim Offnen der Anzeige angezeigt wurden.

e Abbrechen: Anzeige auf die bisherigen Werte zuriicksetzen und zur vorherigen Anzeige
zurltickkehren.

e Speichern: Vorgenommene Einstellungen speichern und zur vorherigen Anzeige
zurltickkehren.

e SchlieBen: Anzeige schlieBen und zur vorherigen Anzeige zuriickkehren.

Anweisungen zum Verwenden grundlegender Funktionen unter Nachdruck siehe Nachdruck auf
Seite 190.

Wenn auf dem Gerat die Authentifizierung bzw. die Kostenzdahlung aktiviert wurde, ist fir den Zugriff
auf diese Funktionen maglicherweise eine Anmeldung erforderlich. Siehe Anmelden/Abmelden auf
Seite 32 unter Erste Schritte.
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Speichern eines Auftrags

Speichern eines Auftrags

Vor Verwendung der Nachdruckfunktion muss mindestens ein Auftrag in einem Ordner auf dem Gerdt
gespeichert werden. Auftrage kdnnen im Kopiermodus am Gerat, im Druckertreiber sowie mithilfe von
Internet Services gespeichert werden.

Am WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790

Auftradge am Gerdt speichern:

1. Betriebsartentaste dricken.

2. Die Option Kopieren auswdhlen. Es werden weitere

Optionen und Funktionen angezeigt. [w = @”‘;'“;“ ®- -

3. Gewinschte Auftragsfunktionen programmieren. @~ @ -li@ ors
IQMWW -Q,_JE:“:':;F‘.‘Z_ th ';;)Emmmng
|'>_> 17411 Z (54%) {))I_'],';“:',:a'.,:m U?-I /\;) Broschire, gehofiet
I\D M. -f'\_) Whatr. Fockintls gadhl \-) Mt

4. Auf der Registerkarte Auftragserstellung die I

Schaltflache Auftrag speichern antippen. ® onverne Eyios: s
5. Gewinschte Option auswdahlen: J;L""'m:: ; ] =
+ Kopieren und speichern: Der Auftrag wird bt i L
gespeichert und eine Kopie der Vorlage wird = = —
ausgegeben. 1=
uommuum..,

e Nurspeichern: Der Auftrag wird gespeichert, aber
nicht ausgegeben.

6. Einen Ordner zum Speichern des Auftrags angeben.

7. Neuer Auftragsname antippen und einen Namen fir den Auftrag tiber die angezeigte Tastatur
eingeben.

Speichern auswdhlen, um den Auftragsnamen zu speichern und die vorherige Anzeige erneut
einzublenden.

8. Die Vorlagen in den Vorlageneinzug einlegen und zum Kopieren die Starttaste driicken.

9. Der Auftrag wird eingelesen und unter dem ausgewdhlten Namen im gewiinschten Ordner
gespeichert. Bei Auswahl von Kopieren und speichern wird der Auftrag zudem ausgegeben.

Weitere Informationen zur Ordnerverwaltung siehe Ordnerverwaltung auf Seite 192.
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Speichern eines Auftrags

Uber den Druckertreiber

Auftréige mithilfe des Druckertreibers speichern:

1.

188

Im Menu Datei der Anwendung die Option Drucken auswdhlen. Das Fenster Drucken der
Anwendung wird angezeigt.

Aus dem Dropdownment Druckername den Drucker WorkCentre™
5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 auswdhlen.

Auf Eigenschaften klicken, um die Druckeinstellungen fiir den Auftrag aufzurufen.

Das Dropdownmenti Auftragsart und dann

Speicherauftrag auswdhlen. Xerox g,)

Mat.fhusgabe | Sonderseiten | Bidquaitat | Layout/dufducke | Er

&F| putivagsart
Mar
o

Die Optionen fiir Speicherauftrag werden
angezeigt.

Den Speicherauftrag nach Bedarf programmieren:

e  Speichern auswahlen, um den Auftrag nur zu speichern, T
oder mit Speichern und drucken den Auftrag auBerdem B © Speichem
drucken. Q () Speichem und drucken

e Auftragsname: Namen fir den Auftrag eingeben oder [Erorderichy E2

~ Ordner:
Dokumentnamen verwenden auswdhlen, um den R — 2

Dateinamen des tbermittelten Dokumentes zu verwenden. | & pauag schiteen:

Kennwort:

e Ordner: Speicherort des Auftrags auswdhlen. Der 6ffent- — TR Y
liche Standardordner ist allen Benutzern zuganglich;
andere Ordner sind moglicherweise mit Zugriffsbeschran- e
kungen versehen. (2)

e Auftrag schiitzen: Auftrag durch ein Kennwort schiitzen.
Der Auftrag kann dann nur gedruckt werden, nachdem eine Anmeldung am Gerat erfolgt ist
oder das hier festgelegte Kennwort eingegeben wurde.

OK auswdhlen, um die Einstellungen zu speichern und die Speicherauftragsfunktion zu beenden.
Die Druckfunktionen fiir den Speicherauftrag programmieren.

Uber die Hilfe kdnnen Erléuterungen zu allen Optionen aufgerufen werden.

OK auswdbhlen, um die Druckeinstellungen zu speichern.

Im Drucken-Dialogfeld OK auswdhlen, um den Auftrag weiterzuleiten.

Der Auftrag wird verarbeitet und weitergeleitet und je nach Einstellung auf dem Gerdt gespeichert
oder gespeichert und gedruckt.
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Speichern eines Auftrags

Verwenden von Internet Services

Die Option Drucken in Internet Services kann ebenfalls zum Speichern von Auftragen verwendet
werden. Bei der weitergeleiteten Auftragsdatei muss es sich um eine druckbereite Datei, zum Beispiel
eine PDF- oder PostScript-Datei, handeln.

1.
2.

Am Computer ein Browserfenster 6ffnen.

Im Adressfeld “htth/ /" QEfOlgt von |i9xmoxw0m[mm-smus-wmdmmmm[xylam
der IP-Adresse des Gerdts eingeben. |61 tconan
Beispiel: Lautet die IP-Adresse ‘
“192.168.100.100”, im Adressfeld i e XEROX WorkCantrs 5190

H . | Status i e ruc Scannen e d it m—
Folgendes eingeben: T R o T e e et

http://192.168.100.100.

Die Eingabetaste driicken, um die Startseite aufzurufen.

Die Internet Services-Optionen fiir das Gerat werden angezeigt.

Hinweis: Zum Ermitteln der IP-Adresse des Gerdts einen Konfigurationsbericht drucken.
Anweisungen hierzu siehe Berichte drucken auf Seite 243 unter System- und Auftragsstatus.
DI'UCken auswdhlen, um d|e Optionen m
fur Auftrag senden aufzurufen. B

Den Dateinamen fir den Auftrag
eingeben oder mit Durchsuchen eine [=_
Datei auswdhlen. : =

Im Dropdownmenti Auftragsart die R et
Option Auftrag fiir erneuten Druck =
speichern auswdhlen.

Die Optionen fiir Speicherauftrag —
werden angezeigt. ]

e Speichern auswdhlen, um den =
Auftrag nur zu speichern, oder :
mit Speichern und drucken den Auftrag drucken.

e Auftragsname: Einen Namen fir den Auftrag eingeben.

e Ordner: Speicherort des Auftrags auswdhlen. Der 6ffentliche Standardordner ist allen
Benutzern zugdnglich; andere Ordner sind moglicherweise mit Zugriffsbeschrankungen
versehen.

e Auftrag schiitzen: Auftrag durch ein Kennwort schiitzen. Der Auftrag kann dann nur nach
Eingabe dieses Kennworts abgerufen und gedruckt werden.

e Die Optionen Material, Seitenaufdruck, Sortierung, Ausrichtung, Ausgabefach und die
Endverarbeitungsoptionen nach Bedarf einstellen.

Oben auf der Seite Auftrag senden auswdhlen, um den Auftrag Gber das Internet an das Gerdt zu
senden.

Der Auftrag wird verarbeitet und weitergeleitet und je nach Einstellung auf dem Gerdt gespeichert
oder gespeichert und gedruckt.
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Nachdruck

Nachdruck

Gespeicherte Auftrédge kdnnen Gber den Touchscreen des Gerdts oder Internet Services erneut gedruckt
werden.

Am WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790

1.
2.

190

Betriebsartentaste dricken.

Nachdruck auswéilen e

Es werden alle Ordner angezeigt, die Speicherauftrdge | === e A P
enthalten. —— — -
Gewiinschten Ordner auswahlen. Gegebenenfalls e Ot atr i
mithilfe der Bildlaufleiste alle Ordner anzeigen. i - B |
Eine Liste der im Ordner enthaltenen Auftrage wird 5
angezeigt. Ontnurvanatung..

Den Auftrag und dann die gewtinschte Druck- bzw.
Speicheroption auswdhlen:

e Drucken: Der ausgewdhlte Auftrag wird unter I Y

Verwendung der gespeicherten Einstellungen

gedruck S —
e Druck. + speich.: Die urspriinglich mit dem ey e =
Auftrag gespeicherten Einstellungen kénnen

gedndert werden. AnschlieBend wird der Auftrag

ausgegeben und mit den neuen Einstellungen E'“%
gespeichert. o

e Speichern: Der ausgewdhlte Auftrag wird
gespeichert, aber nicht gedruckt. Alte Einstellungen
werden ggf. durch neue tiberschrieben.

Zum Andern der Einstellungen vor der Ausgabe die [y —

Option Einstellungen auswdhlen. Die gewiinschten Mewitbe | Salemtinck | Aumpete

Optionen auswdhlen und anschlieBend Drucken, | 4 7] G
Druck. + speich. oder Speichern antippen. @ i @ iz @) rmmpnrre I
Handelt es sich um einen geschiitzten Auftrag, o O O —_—
Anmeldung am Gerdt vornehmen, das Kennwort Qo QO

eingeben und Auftrag drucken auswdhlen. ® - @

Die Auftragsstatustaste driicken, um alle
Auftragslisten aufzurufen und den Status des Auftrags zu priifen. Weitere Informationen siehe
Auftragsstatus auf Seite 239 unter System- und Auftragsstatus.
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Uber Internet Services

Gespeicherte Auftrdge konnen Uber Internet Services erneut gedruckt werden:

Am Computer ein Browserfenster 6ffnen.

2. Im Adressfeld “htth/ " gefolgt von |Exmxwom[m{ Stats - Windows et vgorer
der IP-Adresse des Gerdts eingeben. |60 e
Beispiel: Lautet die IP-Adresse B
“192.168.100.1 00”, im Adressfeld %;?f,%‘g?iewm XEROX WorkCantrs 5790
Folgendes eingeben: R G e R
http://192.168.100.100.

3. Die Eingabetaste driicken, um die Startseite aufzurufen.
Die Internet Services-Optionen fur das Gerdt werden angezeigt.

Hinweis: Zum Ermitteln der IP-Adresse des Gerdts einen Konfigurationsbericht drucken.
Anweisungen hierzu siehe Berichte drucken auf Seite 243 unter System- und Auftragsstatus.

4. Die Registerkarte Auftrage 6ffnen.

Diese zeigt die Liste der Auftrdge.

5. Um die Liste der gespeicherten | | . . _ _
Auftridge aufzurufen, zur Registerkarte | o
Gespeicherte Auftrdage wechseln.

6. Den Ordner mit dem zu druckenden Xerox §)

Auftrag auswdhlen.

7. Das Kontrollkéstchen neben dem zu druckenden Auftrag markieren.

Es konnen mehrere Auftrage ausgewdhlt und die Anzahl der Exemplare angegeben werden.
8. Aus dem Dropdownmeni Auftrag drucken auswahlen, dann Start auswdhlen.

9. Die markierten Auftrage werden gemaf den fir jeden Auftrag gespeicherten Einstellungen
gedruckt.
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Ordnerverwaltung

Ordnerverwaltung

Die Ordner werden vom Systemadministrator tber Internet Services eingerichtet und kdnnen von den
Benutzern verwaltet werden. Die Ordnerverwaltung ist am Gerdt tber die Funktion Nachdruck sowie
am PC mithilfe von Internet Services moglich.

Am WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790

1. Betriebsartentaste driicken.

2.  Nachdruck auswdbhlen. B Ordnerverwaltung

Es werden alle Ordner angezeigt, die Speicherauftrage arre =x

/; Auftrag nl:‘nbmln- [ | COMMYY 00:0000PM 10

enthalten.

DOMMYY 000000AM 25

3. Die Option Ordnerverwaltung auswdhlen. Die COMWYY 000090PM 100
folgenden Optionen sind verfiigbar:

o Offnen: Zum Offnen des ausgewdhlten Ordners.

e Neu: Zum Erstellen eines neuen Ordners. Den
Ordnernamen eingeben und die gewilinschten
Zugriffsoptionen auswdhlen.

e Andern: Zum Andern des Ordnernamens bzw. der Zugriffsoptionen.
e Loschen: Zum Loschen des Ordners und des Ordnerinhalts.
Die folgenden Optionen sind in den Ordnern verfligbar:
e Zurick: Zum erneuten Einblenden der Ordnerliste.
e Umbenennen: Zum Umbenennen des ausgewdhlten Auftrags.
e Alle auswdhlen: Zum Auswdhlen samtlicher Auftrage im Ordner.
e Alle deaktivieren: Zum Aufheben der Auftragsauswahl.
e Loéschen: Zum Loéschen der ausgewdhlten Datei(en).
4.  SchlieBen antippen, um die Ordnerverwaltung zu beenden.

Uber Internet Services

Neuen Ordner erstellen

Ordner und die darin gespeicherten Dateien konnen Uber Internet Services verwaltet werden.

1. Am Computer ein Browserfenster 6ffnen.

2. Im Adressfeld “http://” gefolgt von der IP-Adresse des Gerdts eingeben. Beispiel: Lautet die
IP-Adresse “192.168.100.100”, im Adressfeld Folgendes eingeben: http://192.168.100.100.

3. Die Eingabetaste driicken, um die Startseite aufzurufen.
Die Internet Services-Optionen fiir das Gerat werden angezeigt.

Hinweis: Zum Ermitteln der IP-Adresse des Gerdts einen Konfigurationsbericht drucken.
Anweisungen hierzu siehe Berichte drucken auf Seite 243 unter System- und Auftragsstatus.
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Ordnerverwaltung

Die Registerkarte Auftrdge mj?fn::_
auswdabhlen. B S s o i —
Die Registerkarte Gespeicherte —

Auftrége auswdhlen, um die : ll| ===
Ordneroptionen aufzurufen.

Neuen Ordner erstellen auswdahlen.

Im Feld Name einen Namen fiir den
Ordner eingeben.

XErOX i)

Standardbenutzer konnen nur 6ffentliche Ordner erstellen. Es konnen noch andere Ordnerarten
angezeigt werden.

e Der 6ffentliche Ordner wurde von einem Benutzer erstellt. Alle Benutzer haben ohne
Einschrankung Zugriff darauf. Jeder Benutzer kann die in diesem Ordner gespeicherten
Dateien aufrufen, bearbeiten und l6schen.

e Schreibgeschiitzte Ordner werden vom Systemadministrator oder einem Benutzer erstellt
und sind schreibgeschditzte 6ffentliche Ordner. Benutzer kdnnen die in solchen Ordnern
gespeicherten Dokumente zum Drucken auswdhlen, jedoch nicht bearbeiten oder l6schen.

e  Private Ordner kdnnen nur erstellt werden, wenn der Administrator die Authentifizierung
aktiviert hat und die Benutzeranmeldung erfolgt ist. Ein solcher Ordner wird vom Benutzer
als Privat gekennzeichnet und ist nur fir den Eigentiimer sowie den Systemadministrator
sichtbar.

Nach Auswahl der entsprechenden Berechtigungen auf Anwenden klicken.
Der Ordner wird in der Ordnerliste angezeigt.

Andern oder Léschen von Ordnern

Vorhandene Ordner, die gespeicherte Auftrdge enthalten, konnen mit Internet Services gedndert oder
geloscht werden.

1.
2.

Am Computer ein Browserfenster 6ffnen.

Im Adressfeld “htth/ /" gefolgt von |Exmoxwom[mw Stats - Windows et vgorer

der IP-Adresse des Gerdts eingeben. [0 g E— E——

Beispiel: Lautet die IP-Adresse Y ey -

“1 921 681 00.1 00", |m Adl’eSSfeld %;g;%ﬂtrgpmces XEROX WorkCantre 5790

Folgendes eingeben: s 7 el il e ———————

http://192.168.100.100.

Die Eingabetaste driicken, um die Startseite aufzurufen.

Die Internet Services-Optionen fiir das Gerat werden angezeigt.

Hinweis: Zum Ermitteln der IP-Adresse des Gerdts einen Konfigurationsbericht drucken.
Anweisungen hierzu siehe Berichte drucken auf Seite 243 unter System- und Auftragsstatus.

Die Option Auftrége auswdahlen.

Die Registerkarte Gespeicherte Auftrdge auswahlen, um die Ordneroptionen aufzurufen.

Ordner verwalten auswdhlen.

Das Fenster zeigt alle 6ffentlichen Ordner sowie die privaten Ordner des angemeldeten Benutzers.
Das Kastchen neben dem zu andernden Ordner markieren.
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194

Die gewunschten 0ptionen fur den e e

Ordner auswdahlen.

Uber die Schaltfléiche Ordner l6schen
kann der Ordner geloscht werden.

Der Ordner und sein Inhalt werden

aus der Liste in diesem Fenster und
der Liste der verfiigbaren Ordner auf dem Gerdt geloscht.
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Allgemeine Hinweise

Allgemeine Hinweise

Mit der Funktion Ausweiskopie konnen beide Seiten
einer Ausweisvorlage auf derselben Seite eines Blatts
ausgegeben werden. Der Ausweis wird auf das r— W= ? v
= |
|
_

Vorlagenglas gelegt und die Vorderseite wird eingelesen.
Auf Aufforderung wird der Ausweis gedreht und die -
Riickseite wird eingelesen. Fiir die Ausweisvorder- und die = i
Ausweisriickseite konnen unterschiedliche Bildqualitatsein- -_I =

stellungen gewdhlt werden.
Kopleren E-Mail Internel-Fax

1. Zum Aktivieren der Ausweiskopierfunktion die
Betriebsartentaste driicken.

2. Die Option Ausweiskopie auswdhlen. Es werden
weitere Optionen und Funktionen angezeigt.

Die meisten Anzeigen enthalten die folgenden
Schaltflachen zum Bestdtigen der vorgenommenen
Einstellungen bzw. zum Abbrechen des Vorgangs.

& fomaidng erforderich « Webderst

» Riickgdngig: In der aktuellen Anzeige die Werte
wiederherstellen, die beim Offnen der Anzeige angezeigt wurden.

e Abbrechen: Anzeige auf die bisherigen Werte zuriicksetzen und zur vorherigen Anzeige
zurtickkehren.

e Speichern: Vorgenommene Einstellungen speichern und zur vorherigen Anzeige
zuruickkehren.

e SchlieBen: Anzeige schlieBen und zur vorherigen Anzeige zuriickkehren.
Nicht benétigte Optionen ggf. tiber die Schaltfléiche Aus deaktivieren.

Wenn auf dem Gerat die Authentifizierung bzw. die Kostenzdahlung aktiviert wurde, ist fir den Zugriff
auf diese Funktionen moglicherweise eine Anmeldung erforderlich. Siehe Anmelden/Abmelden auf
Seite 32 unter Erste Schritte.
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Ausweiskopie

Auf der Registerkarte Ausweiskopie sind die Optionen

“Materialzufuhr” und “Verkleinern/VergroBern” angezeigt.

Die einzelnen Optionen werden im Folgenden naher
beschrieben.

Verkleinern/VergroBern

Ausweiskopie

— e
0 | Ausweiskopie |- 00011

VerkLVergréBem Materiatrutuhr
ne o) J
AmB5x11Zd
[ bomapagier
) G.’_ ,/O :ua,smzu
Oum Om-e ,an el

|Om Omﬂ Odr:_a'h"-‘m
IOE?'S- :Q_Izmun_:zu

oL

Nasweisausrichtang

| e e et e

4

-

('

Verkleinern oder VergroBern der Ausweiskopie durch Angabe eines Prozentsatzes oder Auswdhlen eines

Festwerts.

Materialzufuhr

Unter Materialzufuhr den Druckmaterialbehdalter fiir den Auftrag auswahlen. Folgende Optionen

stehen zur Verfliigung:

e Behdlter 1

e Behdlter 2

e Behdlter 3

e Behdlter 4

e  Zusatzzufuhr

e Mehr: Zugriff auf samtliche Behdalteroptionen.

Je nach gewiinschter Ausgabeausrichtung Langsseitenzufuhr oder Schmalseitenzufuhr aktivieren.
Die ausgewdhlte und von der Zufuhrausrichtung abhdngige Ausgabeausrichtung wird am Touchscreen

grafisch dargestellt.
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Bildqualitat

Bildqualitat

Die Registerkarte Bildqualitat enthdlt Bildqualitdtsoptionen [Fad YNNG

fur Vorder- und Riickseite. Die einzelnen Optionen werden | s vosse L
im Folgenden néher beschrieben. i, (S

Bildqualitat der Ausweisvorder- und -rtickseite

Mithilfe dieser Funktionen kann die Bildqualitat flr die Ausgabe optimiert werden. Fir die
Ausweisvorder- und die Ausweisriickseite kdnnen unterschiedliche Bildqualitdtseinstellungen gewdhlt
werden. Folgende Optionen stehen zur Verfiigung:

Vorlagenart

Foto und Text: Vorlagen mit Fotos hoher Qualitat oder
mit Strichzeichnungen und Text. Mit dieser Option wird
die Bildwiedergabe verbessert, die Scharfe von Text
und Strichzeichnungen ist jedoch leicht gemindert.

@ FebuiTe

o~

Foto: Dient zur optimalen Verarbeitung von Vorlagen o
mit Fotos und Halbtonbildern, die weder Text noch @
Strichzeichnungen (werden mit dieser Einstellung
weniger scharf wiedergegeben) enthalten.

Text: Liefert scharfere Umrisse und wird fir Text und Strichzeichnungen empfohlen.

Rasterbild: Wird verwendet, wenn die Vorlage aus einer Zeitschrift oder Zeitung stammt und Fotos
oder Text enthdilt.

Helligkeit

Dient zur Einstellung des Schwdrzungsgrads fiir das einzulesende Dokument.

200

Schieberegler nach unten bewegen, um helle Vorlagen (wie etwa Bleistiftzeichnungen) dunkler
auszugeben.

Schieberegler nach oben bewegen, um dunkle Vorlagen (z. B. Halbtonbilder oder Vorlagen mit
farbigem Hintergrund) aufzuhellen.
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Bildqualitat

Hintergrundunterdriickung

Hiermit wird die Ausgabe bei Vorlagen mit farbigem Hintergrund verbessert. Der Hintergrund ist in der
Ausgabe weniger oder gar nicht sichtbar. Diese Option ist fiir Vorlagen auf farbigem Papier nitzlich.

e  Autom. Hintergrundunterdriickung: Hintergrund wird unterdriickt.

e  Aus: Hintergrundunterdriickung wird deaktiviert, was insbesondere in folgenden Fallen zu
empfehlen ist:

e Mit einer dunkleren Einstellung der Helligkeit wird bei hellen Vorlagen keine befriedigende
Ausgabe erzielt.

e Die Vorlage hat einen grauen oder farbigen Rand.

e Bei einer gebundenen Vorlage sollen Details besser wiedergegeben werden, die wegen eines
dunklen Randes verloren gingen.

Speichern auswahlen, um die Einstellungen zu speichern und die Funktion zu beenden.
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Ausweis kopieren

Ausweis kopieren

Vorlageneinzug anheben. Ausweis mit der Vorderseite nach unten auf das Vorlagenglas legen und
mithilfe des Pfeils oben rechts ausrichten. Vorlageneinzug schlieBen.

AC-Taste (Alles Loschen) einmal driicken, um ggf. vorherige Einstellungen zu l6schen.
Betriebsartentaste driicken und Ausweiskopie auswdhlen. Die Ausweiskopierfunktionen werden
angezeigt.

Gewiinschte VergroBerung oder Verkleinerung auswdahlen.

Den gewiinschten Behdlter fur den Auftrag auswdhlen. Die ausgewdhlte Ausgabeausrichtung wird
am Touchscreen grafisch dargestellt.

Die Option Bildqualitét, Vorderseite auswdhlen und
die gewiinschten Einstellungen fir die Vorderseite
aktivieren.

o
_—
T
/
Die Option Bildqualitét, Riickseite auswdhlen und _
die gewilinschten Einstellungen fir die Riickseite
aktivieren. "
Die Auflage Uber den Ziffernblock eingeben und
die Starttaste driicken, um die Ausweisvorderseite

Wl

einzulesen.

Den Vorlageneinzug anheben und den Ausweis wenden, um die Riickseite einzulesen.
Vorlageneinzug schlief3en.

Die Starttaste dricken, um die Ausweisrlickseite einzulesen.
Der Auftrag wird verarbeitet und ausgegeben. Die Kopien aus dem Ausgabefach nehmen.

Verbleibt der Auftrag in der Warteschlange, sind weitere Ressourcen dafir erforderlich. Zum Anzeigen
der bendtigten Ressourcen die Auftragsstatustaste driicken. Den Auftrag in der Liste auswdhlen

und Auftragsdaten antippen. Der Auftrag wird ausgegeben, sobald die bendtigten Ressourcen
verfligbar sind.

202

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Ausweiskopie



Version 2.0
Dezember 2010

Xerox i)

Xerox” WorkCentre™

5/735/5740/5745/5755/5765/5775/
5790

Internet Services




©2011 Xerox Corporation. Alle Rechte vorbehalten. Rechte fiir unverdffentlichte Werke vorbehalten unter den Urheberrechtsgesetzen
der USA. Der Inhalt dieser Publikation darf ohne Genehmigung der Xerox Corporation in keinerlei Form reproduziert werden.

XEROX® und XEROX-Designelemente® sind Marken der Xerox Corporation in den USA und/oder anderen Landern.
Dieses Handbuch wird regelmdpig iiberarbeitet. Anderungen, technische Ungenauigkeiten sowie orthografische und typografische
Korrekturen werden in der jeweils nachfolgenden Auflage beriicksichtigt.

Dokumentversion 2.0: Dezember 2010

Ubersetzt von:

Xerox

CTC European Operations
Bessemer Road

Welwyn Garden City
Hertfordshire

AL7 1BU

GroBbritannien

204 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Internet Services



Inhaltsverzeichnis

Allgemeine HINWEISE . . ... ..o e e 206
Verwenden von Internet Services . ...t 207
SHOEUS .« . oo 208
WillKOmMIMIEN e 208
Beschreibung & Benachrichtigung ......... ... i 208
ZAhlerdaten .. ... 208
ZANIEr .. 208
KoNfigUIation ... ... e 209
Verbrauchsmaterialien . .......... . i 209
BehGIter/FAChEr . . ..o 209
SMArt @S0lULIONS . ..o i 209
SMArt @S0lULIONS . . ..o e 209
AUFET GG ..ot e 210
AKLiVe AUTEIAGE ..o 210
Gespeicherte AUFLIGge . ... ..ot 210
DIUCKEN . 211
NN 212
AdressbUCK . ... 213
BiNMiChtUNG . 214
U PO Lttt e e 215
HIl e . 216

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 205
Internet Services



Allgemeine Hinweise

Allgemeine Hinweise

Internet Services verwendet den integrierten HTTP-Server
auf dem Gerdt. Dadurch wird die Kommunikation mit dem
WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Uber einen Webbrowser ermdoglicht.

M

Zum Zugreifen auf das Gerdt tber das Internet oder ein
Intranet die IP-Adresse des Gerdts als URL (Universal
Resource Locator) in das Adressfeld des Browsers eingeben.

Internet

Internet Services ermdglicht die Ausfiihrung zahlreicher Funktionen:
e  Priifen von Gerdatestatus, Kostenzdhlungsinformationen und Verbrauchsmaterialstatus
e  Weiterleiten von Druckauftragen liber das Internet oder Intranet

e Einrichten des offentlichen Adressbuchs durch Importieren eines vorhandenen Adressbuchs oder

Hinzufiigen einzelner Eintrdge
e  Erstellen, Andern und Léschen von Scanprofilen

e Anpassen von Gerdteeinstellungen wie Energiesparmodus, Druckmaterialbehdlter und Timeout-

Zeitintervalle.

Alle verfiigbaren Funktionen werden in der Hilfe zu Internet Services erldutert.
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Verwenden von Internet Services

Verwenden von Internet Services

Vor der Herstellung einer Verbindung mit Internet Services muss das Gerat mit dem Netzwerk
verbunden und TCP/IP und HTTP aktiviert werden. Ein Computer mit Zugang zum Internet oder
Intranet wird ebenfalls bendtigt. Internet Services aufrufen:

1.
2.

Am Computer ein Browserfenster 6ffnen.

Im Adressfeld “http://” gefolgt von [FO0TVGRERE Gt Vol e
der IP-Adresse des Gerdts eingeben. I Bzt i
Beispiel: Beispiel: Lautet die

Centreware

IP-Adresse “192.168.100.100”, im et Senies _ NEROKMorCant it |
Adressfeld Folgendes eingeben: s
http://192.168.100.100.

Die Eingabetaste driicken, um die Startseite aufzurufen.
Die Internet Services-Optionen fir das Gerat werden angezeigt.

Hinweis: Zum Ermitteln der IP-Adresse des Gerdts einen Konfigurationsbericht drucken.
Anweisungen hierzu siehe Berichte drucken auf Seite 243 unter System- und Auftragsstatus.
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Status

Status

Die Option Status zeigt Informationen zum Gerdt.

Willkommen

Die Startseite enthadlt Informationen zum
Aufstellen und Installieren des Geréts.

Die Einblendung dieser Seite kann durch
Auswahl der Option Startseite nicht mehr
anzeigen unterdriickt werden.

Beschreibung &
Benachrichtigung

Eine Beschreibung von Problemen oder
Warnmeldungen auf dem Gerdt.

Zdahlerdaten

Zeigt die Seriennummer des Gerdts,
die Anzahl der ausgegebenen
Schwarzweif3drucke und die Anzahl
der ausgegebenen Farbdrucke.

Zahler

Zeigt genauere Informationen Uber

die Geratenutzung, zum Beispiel Anzahl
der Kopien, Anzahl der Drucke, Anzahl
der Faxauftrage und Anzahl der
grof3formatigen Bldtter.

Willkommen!

P 2

4 iTmatichen Nariorer s wrter
Lbeagry an AeT ersn, by o

2o sizcam Beruoried et RsUIRLAG BT 34 SeCternATICE ML eI tnets Catn
e Virahiimehing verhed i AnEmgen, DUk, SCanean s rsendss ar £ al SESE Do e irdugts [t

Db Gl o st A v Vet st Tt e i Ooaikdon sepesace. Welers Dual e
WLk e Bt NBTHATERA WS AITTGTETIGE LT 4 BT
e Ao o misoeton ot i Ui

Status.

Beschreibung & Benachrichtigung

Vilkor men

: Auftrége | Drucken | Scamnen | Adressbuch | Eirichtung | Support |

Beschreibung & Benachrciigung

Zahlerdaten

Zahler

Konficuretion
Verbraucasmaterilien
Behalter/Facrer
Shart eSal.tions

Modell

Kerax WarkCertre 5790 v1 Multfunction Systen
Standort

machine lecation not set

Status.

Stau

Name
XRYQODOAACT4ESS
IPu4-Adresse
13.221,196.58
[Pv6-Adresse: linklokal
230::200;msfffech:4e55/64
Faxlzitung 1

123

Stufe | Statuscode | Beschreibung

Ausbildungsstufe

@ 008,500 08-551 Materalszau ir Bereich 1. Zur Statbasetigung linke Abdeckurq 6ffren Lnd gestautes Material extfernen, Druzken
=00 und Kepieren richt migich. i andsren Setrisbsarten sind neingeschrar verfzhar.

Ausgeilit

[T —
§ § Buactoctige |

e Orackbeder

R fabler

mmﬂ- Uraches  Scanmen | Adrembuih | Garichbes  Sepprt

P
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Konfiguration

Dieser Abschnitt zeigt die Konfiguration
des Gerdts und die Option zum Drucken
eines Konfigurationsberichts.

Verbrauchsmaterialien

Diese Option zeigt Informationen zur
Lebensdauer der Verbrauchsmaterialien
wie Tonermodul (R1) und xerografisches
Modul (R2).

Behalter/Facher

Dieser Bereich zeigt Statusinformationen
zu allen Materialbehdltern. Er gibt auch
Auskunft Gber das eingelegte Druck-
material und die Behaltereinstellungen.

SMart eSolutions

Diese Option bietet Informationen tber
die auf dem Gerdat aktivierte SMart
eSolutions-Software. SMart eSolutions
bietet eine Moglichkeit zum problemlosen
und sicheren Verwalten des Gerdts ohne

Status

ELIN Aefrige | Drockes Sisshes | Adressbuch | Eiacchbung  Ssspert

B svimiomarteties

Benutzereingriff iber automatische Zahlerablesung,
automatischen Verbrauchsmaterialersatz und Ferndiagnose.
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Auftrage

Auftrage

Die Option Auftrdge bietet Informationen zu allen nicht abgeschlossenen Auftrégen in der
Auftragsliste auf dem Gerdt sowie zu den gespeicherten Auftragen.

Aktive Auftrage

Diese Option dient zum Priifen des
Auftragsstatus. In der Liste Aktive Auftrége
sind die laufenden Auftrége mit ihrem ‘ ‘ — p— = = -

jeweiligen Status aufgefiihrt.

Gespeicherte Auftrage

Auftrdge, die im Gerdtespeicher
gespeichert wurden, kénnen tber die
Option Gespeicherte Auftrédge aufgerufen ——
werden. Gespeicherte Auftrdge konnen - — EE— —
markiert und gedruckt, geldscht, kopiert | = e
oder verschoben werden.

XErox g,
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Drucken

Drucken

Die Option Drucken ermdglicht das [ taus | e PR Scmnen | hdeshuch | Enchung | Sport |
Senden von druckbereiten Auftragen | aufiragsenden
wie PDF- oder PostScript-Dateien an | e | [ o

den Drucker tber das Internet. Solche | [wm
Dateien konnen von einem beliebigen ‘"7‘ - e e i e
-WWSE
Standort aus Gber das Internet S e
gesendet Werden kcn‘nenﬂberueéeteManuéHeAktuahs\evhnguberm\:te\tw;rden,-
: Druckt
. Auflage: M( Seitenaufdruck
Option Auftrag senden verwenden: 0 n " B
O Auflage: |
e Den Dateinamen des zu i Jusn e B
druckenden Auftrags eingeben Ao " e,
oder mit Durchsuchen eine Datei TEENN LT
auswdbhlen. [ o i
e Die gewlnschten Druckoptionen X ‘_m"""ﬂ ‘
. Auto L
programmieren. D e
e Auftrag senden wahlen, um den o 8

Auftrag tber das Internet an den
Drucker zu senden.
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Scannen

Scannen

Uber die Option Scannen wird eine
Liste aller Scanprofile angezeigt, die
mit Internet Services erstellt wurden.

Mit den Scanoptionen kénnen
Scanprofile erstellt, gedndert,
kopiert oder geloscht werden.

Weitere Informationen zu den
Scanoptionen siehe Scanoptionen auf
Seite 121 unter Scannen.

St beststgen
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Adressbuch

Adressbuch

Das Gerat unterstitzt zwei Adressbuchtypen:

e Intern: Ein globales Adressbuch, das von den LDAP-Diensten (Lightweight Directory Access
Protocol) bereitgestellt wird.

o  Offentlich: Ein Adressbuch, das aus einer im CSV-Format (Comma Separated Values)
gespeicherten Liste mit Namen und Adressen erstellt wird.

Auf der Registerkarte Adressbuch stus _ufvige | Orcken | Samen BRI g Supor

wird das 6ffentliche Adressbuch e [ Offentiches Adressuch

eingerichtet und verwaltet. Die e i —— L e
Daten im Adressbuch miissen durch |

Kommas getrennt sein (CSV-Datei), e

damit das Gerdt die Datei lesen kann. | Xerox g

Das Gerdt kann sowohl auf ein LDAP-

Server-Adressbuch als auch auf ein 6ffentliches Adressbuch zugreifen. Wenn beide Adressbuchtypen
konfiguriert sind, muss der Benutzer angeben, welches Adressbuch fiir die Auswahl der E-Mail-
Empfdanger verwendet werden soll.

Weitere Informationen zu Adressbiichern siehe System Administrator Guide (Systemhandbuch).
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Einrichtung

Einrichtung

Die Option Einrichtung enthalt alle S e P T e
Einstellungen, Konfigurations- e S
parameter und Standardwerte zum _EWW I
Installieren und Einrichten des Gerdts. e i i
Diese konnen nach Eingabe eines [ et v s rchen
Benutzernamens und Kennworts vom ' | —— |
Systemadministrator gedndert @ st =
werden.
@ susiar |
& stard T
@ susdard [
=)
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Support

Die Option Support enthalt

die Telefonnummern des
Systemadministrators und des
Kundendiensts fir die technische
Unterstiitzung sowie die
Nachbestellung von
Verbrauchsmaterialien.

Status | Auftrige | Drucken | Scamnen | Adressbuch | Einrichtung JETTY

Support

Modell

Xerox WorkCentre 5750 v1
Vulifunction System
Name

XRXDID0AACFAESS
1Pva-Adresse
13.221.1%.58
Ipvé-Adresse: linklokal
fe80: 200:aaffifec’:4e65/64
Standort

machine location not st
Faxleitung 1

1234

Status

Stau

Allgemein \

Support

Unterstitzungs-Links

Software-Aktualisierungen
Kertx.com

Browser-Software
Firefos

Intemnet Explorer

Safan

Administrator

System Adm nistrator name not set
Telefonnummer

System Administrator phone number nat set
Standort

System Adm nistrator locztion not set

Xerox-Supgort

08-551 Materialstau in Bereich 1.
Zur Staubeszitigung inke
Abdeckung offnen und gestautes
Matzrial entfernen. Drucken und
Kapieren nicht rraglich. Cie anderzn
Befriebsarten sird ursingsschrankt
verfugbar,

Zahinictt eingestell
Service

Zahi nictt eingestell
Verbrauchsmaterialien
Zahinictt eingestell

SMart eSolutions

Diagnosedaten en Xerox senden

Einstellungen bearbeiten
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Hilfe

Hilfe

Die Schaltflache Hilfe auswdhlen, um die Hilfe aufzurufen.
Der Aufbau der Hilfeseiten entspricht der Anordnung der Optionen in Internet Services.

Im linken Seitenbereich wird eine Liste von Funktionen angeboten, lber die die zugehorigen Hilfeseiten
direkt aufgerufen werden kdnnen.
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Allgemeine Hinweise

Allgemeine Hinweise

Dieses Handbuch beschreibt die verschiedenen Druckmaterialarten und -formate, die im Gerat
verwendet werden kdnnen, sowie die Behdlter, in die sie eingelegt werden konnen. Es beschreibt auch
die Ausrichtung, in der Druckmaterialien eingelegt werden: Langsseitenzufuhr (LSZ) oder
Schmalseitenzufuhr (SSZ).

Ausfuhrliche Informationen zu den Druckmaterialien, die im Geréat verwendet werden kénnen, sind
unter www.xerox.com zu finden.

2, ?

e ——— o

S :6:9_7 s
ol L1 L

@ Behdlter 1: Gehort zur Standardausstattung des
Gerdts. Der Behadlter ist frei einstellbar und fiir
Materialformate von A5 LSZ bis A3 SSZ (5,5 x
8,5 Zoll LSZ bis 11 x 17 Zoll SSZ) geeignet. Er fasst
500 Blatt a 75 g/m? (20 Ib).

© Behdilter 5: Optionaler GroBraumbehdlter fiir das
Materialformat A4 oder 8,5 x 11 Zoll LSZ. Bei Bedarf
kann der Behdlter fiir die Schmalseitenzufuhr von
Druckmaterial im Format A3, A4, 11 x 17 Zoll oder
8,5 x 11 Zoll aufgeriistet werden. Der Behdlter fasst
4000 Blatt a 75 g/m? (20 Ib) oder 6000 Blatt bei
Aufristung (Format A4/8,5 x 11 Zoll).

© Behdlter 2: Gehort zur Standardausstattung des @) Behdlter 6 (ZuschieBeinheit): Ein optionaler
Gerats. Der Behadlter ist frei einstellbar und fir Behdlter zum Einsatz mit dem GroBraumfinisher.
Materialformate von A5 LSZ bis A3 SSZ (5,5 x Er dient zum ZuschieBen vorgedruckter Blatter in
8,5 Zoll LSZ bis 11 x 17 Zoll SSZ) geeignet. Er fasst Kopiensdtze. Die Uber diesen Behdlter zugefiihrten
500 Blatt a 75 g/m? (20 Ib). Blatter kdnnen nicht vom Gerat bedruckt werden.
Der Behdlter fasst 250 Blatt a 75 g/m? (20 b).

© Behdlter 3: Gehort zur Standardausstattung des (7 Zusatzzufuhr: Dieses Zufuhrmodul gehort

Gerdts. Der Behdlter ist ein fest eingestellter
Behalter, der ausschlieflich fiir Material im Format
A4 oder 8,5 x 11 Zoll vorgesehen ist. Er fasst 2000
Blatt a 75 g/m? (20 Ib).

Behadlter 4: Gehort zur Standardausstattung des
Gerdts. Der Behdlter ist ein fest eingestellter
Behadalter, der ausschlieBlich fur Material im Format
A4 oder 8,5 x 11 Zoll vorgesehen ist. Er fasst 1600
Blatt a 75 g/m? (20 Ib).

ebenfalls zur Standardausstattung des Gerdts und
wird fur Sonderformate verwendet. Es ist fur
Materialformate von A6 SSZ bis A3 SSZ (4,25 x
5,5 Zoll SSZ bis 11 x 17 Zoll SSZ) geeignet. Die
Zusatzzufuhr fasst 100 Blatt a 75 g/m? (20 Ib).

Der Druckmaterialstand wird automatisch ermittelt. Wenn ein Behdlter aufgefillt werden muss, wird
am Touchscreen eine Warnmeldung angezeigt.

Beim Einlegen von Druckmaterial die Hinweise zur Ausrichtung und maximalen Fillhéhe am/im
Behalter beachten.
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Behdlter 1 und 2

Behalter T und 2

Behalter 1 und 2 befinden sich an der Gerdtevorderseite. Sie sind fiir die meisten Formate geeignet.
Material wird so eingelegt, dass es entweder mit der langen Kante zuerst (Langsseitenzufuhr oder LSZ)
oder mit der kurzen Kante zuerst (Schmalseitenzufuhr oder SSZ) eingezogen wird. Zum Verwalten

der Druckmaterialbehdalter gibt es verschiedene Einstellungsmoglichkeiten. Diese Einstellungen
werden vom Systemadministrator festgelegt, der die Behdlter 1 und 2 auf Frei einstellbar oder Fest
einstellen kann.

o  Frei einstellbar: Jedes Mal beim Offnen oder SchlieBen des Behdlters wird die Druckmateri-
alanzeige eingeblendet. Uber die Dropdownmeniis kénnen Format, Art und Farbe des eingelegten
Materials gewdhlt werden. Das Format wird Gber die Papierfiihrungen automatisch ermittelt; sind
die Papierfiihrungen nicht richtig eingestellt oder wurde Druckmaterial eines unzuldssigen
Formats eingelegt, erscheint eine Fehlermeldung.

e Fest: Beim Offnen des Behdlters wird ein Fenster eingeblendet, das zeigt, welches Druckmaterial in
den Behdalter eingelegt werden muss. Wurde nicht das vorgegebene Druckmaterial eingelegt oder
sind die Papierfiihrungen nicht richtig eingestellt, erscheint eine Fehlermeldung.

Hinweis: Die Druckmaterialattribute fiir fest eingestellte Behdalter kénnen nur vom System-
administrator gedndert werden.

Wourde Druckmaterial eines unzuldssigen Formats eingelegt oder sind die Papierfihrungen nicht richtig
eingestellt, wird Unbekanntes Format gemeldet.

Sind Behadlter 1 und 2 frei einstellbar, konnen folgende Druckmaterialien eingelegt werden:
e  Maximal 500 Blatt a 75 g/m2 (20 lb)
e  Materialgewicht: 60-200 g/m? (16-53 Ib)
Hinweis: Bei Druckmaterial mit einem Gewicht von 80 g/m? ist das Fassungsvermogen etwas
geringer.
e  Materialformate: A5 LSZ bis A3 SSZ (5,5 x 8,5 Zoll LSZ bis 11 x 17 Zoll SSZ); benutzerdefinierte
Formate werden ebenfalls unterstitzt
e  Materialarten:
e Normal-, Post- und Umweltpapier
e Gelochtes Papier
e  Briefkopfpapier und Vordrucke
e Karton
e Teilregister
e  Raue Oberflache

Die Behadilter 1 und 2 kénnen nicht fiir die Zufuhr von Etiketten, Klarsichtfolien oder Umschlagen
verwendet werden. Die Verarbeitung dieser Druckmaterialien ist Gber die Zusatzzufuhr moglich. Fir die
Zufuhr von Umschlagen kann auBerdem der optionale Umschlagbehdlter anstelle von Behdlter 2
installiert werden.
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Behdlter 1 und 2

Einlegen von Druckmaterial in die Behalter 1 und 2

Ist Behdlter 1 oder 2 auf Fest eingestellt, muss genau das angeforderte Material eingelegt werden. Die
Einstellungen kénnen nicht gedndert werden.

m ACHTUNG: Wird ein Behdalter ge6ffnet, wahrend Material aus ihm eingezogen wird, kann dies
Probleme verursachen. Behdilter 1 nicht 6ffnen, wenn Behdlter 2 gedffnet ist.

1. Behalter 6ffnen.

2. Druckmaterial einlegen. Das Material muss an der
linken Behdlterwand anliegen.

e  Vordrucke mit der bedruckten Seite nach unten so
einlegen, dass die Oberkante zur Vorderseite des
Gerats weist.

e  Gelochtes Papier in diese Behdlter so einlegen,
dass die Locher nach links zeigen.

Die maximale Fullhéhe nicht Gberschreiten.

3. Sicherstellen, dass die Materialfiihrungen leicht am
Material anliegen.

e Zum Verschieben der rechten Fiihrung die Verriegelung zusammendriicken und die Fiihrung
an die rechte Kante des Druckmaterials heranschieben.

e Zum Einstellen der hinteren Fiihrung auf die Verriegelung driicken und die Fiihrung so
einstellen, dass sie die Stapelkanten leicht beriihrt.

4. Behadlter schlieBen.
Am Touchscreen werden die Materialeinstellungen fiir den Behdlter angezeigt.
5. Bestdtigen wdhlen oder Einstellungen andern.
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Behdlter 3 und 4

Behalter 3 und 4

Die Behadlter 3 und 4 sind optionale GroBraumbehadlter. Sie sind fiir die am hdufigsten verwendeten
Druckmaterialien gedacht. Es handelt sich um fest eingestellte Behadilter, d. h. es kann nur Druck-
material im Format A4 oder 8,5 x 11 Zoll in LSZ zugefiihrt werden. Die folgenden Druckmaterialien
konnen in die Behdlter eingelegt werden:

Behalter 3:

e  Maximal 2000 Blatt a 75 g/m?2 (20 lb)

e  Materialgewicht: 60-200 g/m? (16-53 Ib)
Behalter 4:

e  Maximal 1600 Blatt a 75 g/m?2 (20 lb)

e  Materialgewicht: 60-200 g/m? (16-53 Ib)
Hinweis: Bei Druckmaterial mit einem Gewicht von 80 g/m? ist das Fassungsvermogen etwas
geringer.

Materialarten:

e Normal-, Post- und Umweltpapier

e  Gelochtes Papier

e  Briefkopfpapier und Vordrucke

e Karton

e Raue Oberflache

Die Behadlter 3 und 4 kénnen nicht fiir die Zufuhr von Etiketten, Klarsichtfolien, Umschlégen oder
Registermaterial verwendet werden. Die Verarbeitung dieser Druckmaterialien ist (iber die Zusatzzufuhr
moglich.
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Behdlter 3 und 4

Einlegen von Druckmaterial in die Behalter 3 und 4

Es kann nur Material im Format A4 oder 8,5 x 11 Zoll LSZ eingelegt werden. Druckmaterial
entsprechend der angeforderten Art und dem angeforderten Format einlegen. Die Einstellungen
konnen vom Benutzer nicht gedndert werden.

Hinweis: Das Gerdt gibt keine Warnung aus, wenn das falsche Druckmaterial eingelegt wurde.

A ACHTUNG: Wird ein Behdlter ge6ffnet, wahrend Material aus ihm eingezogen wird, kann dies
Probleme verursachen.

1. Beim Offnen des Behdlters wird automatisch der
Behalteraufzug heruntergefahren.

2. Am Touchscreen wird angezeigt, welches Druck-
material eingelegt werden muss. Darauf achten,
dass das richtige Material eingelegt wird.

3. Druckmaterial einlegen. Das Material muss an der
linken Behdlterwand anliegen.

e  Vordrucke mit der bedruckten Seite nach unten so
einlegen, dass die Oberkante zur Vorderseite des
Gerats weist.

e  Gelochtes Papier in diese Behdlter so einlegen, dass die Locher nach links zeigen.

Die maximale Fullhohe nicht tberschreiten.
4.  Behadlter schlieBen. Nach SchlieBen des Behdlters fahrt der Aufzug in die Betriebsposition.
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Zusatzzufuhr

/usatzzufuhr

Die Zusatzzufuhr befindet sich an der linken Gerdteseite; sie kann ggf. eingeklappt werden. Sie wird fur
kleine Mengen Sondermaterial benutzt und kann Material jeder Art (z. B. nicht papierhinterlegte
Klarsichtfolien, Umschlage und Registermaterial) aufnehmen.

Es erscheint eine Einrichtungsanzeige, wenn Druckmaterial in der Zusatzzufuhr erkannt wird. Uber
die Dropdownmentis kdnnen Format, Art und Farbe des eingelegten Materials gewahlt werden. Das
Format wird Gber die Papierfiihrungen automatisch ermittelt; sind die Papierfiihrungen nicht richtig
eingestellt oder wurde Druckmaterial eines unzuldssigen Formats eingelegt, erscheint eine
Fehlermeldung. Die folgenden Druckmaterialien konnen in die Zusatzzufuhr eingelegt werden:

Maximal 100 Blatt a 75 g/m?2 (20 lb)

Materialgewicht: 60-216 g/m?2 (16-56 Ib)

Hinweis: Bei Druckmaterial mit einem Gewicht von 80 g/m? ist das Fassungsvermdgen etwas
geringer.

Formate von A6 SSZ bis A3 SSZ (4,25 x 5,5 Zoll SSZ bis 11 x 17 Zoll SSZ) Umschldge der Formate
DL bis C4 (Nr. 10 bis 9 x 12 Zoll); Umschldge so einlegen, dass die kurze Kante zuerst eingezogen
wird.

Materialarten:

e Normal-, Post- und Umweltpapier
e  Gelochtes Papier

e  Briefkopfpapier und Vordrucke

e Karton

e Klarsichtfolien

e  Etiketten

e Teilregister

e Umschldage

e  Raue Oberflache

Hinweis: Etiketten kdnnen nur einseitig bedruckt werden.
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Zusatzzufuhr

Einlegen von Druckmaterial in die Zusatzzufuhr

Das Gerdt gibt eine Warnmeldung aus, wenn die Zusatzzufuhr fur einen Auftrag ausgewdhlt wurde,
das angeforderte Material jedoch nicht dem eingelegten entspricht. Eine solche Meldung wird auch
angezeigt, wenn wdhrend eines Auftrags das Material im Behdlter ausgeht.

1.

226

Sicherstellen, dass die Zusatzzufuhr gedffnet ist. Bei
groBeren Formaten die Erweiterung verwenden.

Druckmaterial auflegen. Das Material an der rechten
Kante anlegen.

e  Vordrucke und Etiketten mit der zu bedruckenden
Seite nach oben so einlegen, dass die Oberkante
zur Vorderseite des Gerdts weist.

e  Gelochtes Papier so einlegen, dass die Locher
nach rechts zeigen.

.

b
.y

g

15

¥
A

4

e Klarsichtfolien mit der zu bedruckenden Seite nach oben und dem weif3en Streifen rechts

einlegen.

Informationen zum Einlegen von Registermaterial siehe Materialarten auf Seite 231.

Die maximale Fullhéhe nicht Gberschreiten.

Sicherstellen, dass die Materialfiihrungen leicht am
Material anliegen.

Am Touchscreen werden die Materialeinstellungen fir
den Behadlter angezeigt.

Die Zusatzzufuhr erkennt die Position der Fiihrungen
und kann so das Format des Materials bestimmen.

Bestdtigen wdhlen oder Einstellungen dandern.
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Behdlter 5

Behalter 5

Behdalter 5 ist ein optionaler GroBraumbehdlter. Ist Behdlter
5 installiert, stellt er die Hauptmaterialzufuhr dar. Es
handelt sich um einen fest eingestellten Behadilter, d. h. es
kann standardmdfig nur Druckmaterial im Format A4 oder
8,5 x 11 Zoll in LSZ zugefiihrt werden. Bei Bedarf kann der
Behadlter fiir die Schmalseitenzufuhr von Druckmaterial im
Format A3, A4, 11 x 17 Zoll oder 8,5 x 11 Zoll aufgeristet
werden. Die folgenden Druckmaterialien kdnnen in Behdlter
5 eingelegt werden:

e  Maximal 4000 Blatt a 75 g/m2 (20 lb) im Format A4 oder 8,5 x 11 Zoll LSZ, 6000 Blatt bei
Aufriistung

e  Materialgewicht: 60-216 g/m?2 (16-56 Ib)

Hinweis: Bei Druckmaterial mit einem Gewicht von 80 g/m? ist das Fassungsvermogen etwas
geringer.

e  Materialarten:

Normal-, Post- und Umweltpapier
Gelochtes Papier

Briefkopfpapier und Vordrucke
Karton

Raue Oberflache

Der Behadlter 5 kann nicht fir die Zufuhr von Etiketten, Klarsichtfolien, Umschlagen oder Registerma-
terial verwendet werden. Die Verarbeitung dieser Druckmaterialien ist Uber die Zusatzzufuhr moglich.
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Behdalter 5

Einlegen von Druckmaterial in den Behalter 5

Druckmaterial in der angeforderten Art und im angeforderten Format einlegen. Die Einstellungen
konnen vom Benutzer nicht gedndert werden.

Hinweis: Das Gerdt gibt keine Warnung aus, wenn das falsche Druckmaterial eingelegt wurde.

m ACHTUNG: Wird ein Behdalter ge6ffnet, wahrend Material aus ihm eingezogen wird, kann dies
Probleme verursachen.

1. Die Taste dricken, um die Abdeckung zu 6ffnen.

Beim Offnen der Abdeckung wird automatisch der Behdlteraufzug heruntergefahren. Warten, bis
der Aufzug ganz heruntergefahren ist.

2. Am Touchscreen wird angezeigt, welches Druckmaterial eingelegt werden muss. Darauf achten,
dass das richtige Material eingelegt wird.

3. Druckmaterial einlegen. Das Material muss an der rechten Behdlterwand anliegen.

e  Vordrucke mit der bedruckten Seite nach oben so
einlegen, dass die Oberkante zur Vorderseite des
Gerats weist.

e  Gelochtes Papier so einlegen, dass die Locher
nach rechts zeigen.

Die maximale Fullhéhe nicht Gberschreiten.
4. Abdeckung schlief3en.

Beim Schlieen des Behadlters fahrt der Aufzug in die
Betriebsposition.
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ZuschieBeinheit

/uschief3einheit

Die ZuschieBeinheit ist ein optionaler Behdlter und wird fir
Material verwendet, das nicht bedruckt, sondern nach

dem Druckprozess zugeschossen wird. Damit konnen
vorgedruckte Deckblatter oder Leerblatter zugeschossen
werden. Die folgenden Druckmaterialien konnen in die
ZuschieBeinheit eingelegt werden:

e  Maximal 250 Blatt a 75 g/m2 (20 lb)
e  Materialgewicht: 60-216 g/m?2 (16-56 Ib)

Hinweis: Bei Druckmaterial mit einem Gewicht von
80 g/m?ist das Fassungsvermogen etwas geringer.

e  Materialformate:
e A4 oder8,5x 11 Zoll SSZ oder LSZ
e 85x13ZollSSz
e 85x147ZollSSZ
e A3oder11x17 Zoll SSZ
e  Materialarten:
e Normal-, Post- und Umweltpapier
e  Gelochtes Papier
e  Briefkopfpapier
e Vorgedrucktes Papier

Die ZuschieBeinheit darf nicht fiir Etiketten, Umschlage, Registermaterial oder Durchschreibepapier
verwendet werden. Die Verarbeitung dieser Druckmaterialien ist tGber die Zusatzzufuhr maéglich.

Einlegen von Druckmaterial in die ZuschieBeinheit

Material im Format A4 und 8,5 x 11 Zoll kann in LSZ- oder SSZ-Ausrichtung eingelegt werden. GroBeres
Material muss in SSZ-Ausrichtung eingelegt werden.

1. Das Druckmaterial in der fiir den Auftrag geeigneten
Ausrichtung einlegen.

Die Aufkleber oben auf der Zuschieeinheit enthalten
Informationen zur Eingabe- und Ausgabeausrichtung.
Siehe Ausrichtung von Vordrucken auf Seite 230.

2. Das Material am linken Behdlterrand ausrichten. Die
maximale Fullhohe nicht Gberschreiten.

3. Sicherstellen, dass die Materialfiihrungen leicht am oy
Material anliegen.
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ZuschieBeinheit

Ausrichtung von Vordrucken

Es ist darauf zu achten, dass das Druckmaterial in der richtigen Ausrichtung fir die gewilinschte
Ausgabe eingelegt wird. Die Tabelle unten zeigt die Ausrichtung des Druckmaterials in Bezug auf die

Vorlagenausrichtung.

Materialformat

und -ausrichtung

Gewilinschte
Ausgabe

Vorlagen-

ausrichtung

Ausrichtung
ZuschieBeinheit
(entsprechend
Ausgabe)

Ausrichtung im
Ausgabefach

A4/8,5 x 11 Zoll LSZ

Langsseitenzufuhr

Oben links geheftet
oder nicht geheftet

A4/8,5 x 11 Zoll SSZ

Schmalseitenzufuhr

Oben links geheftet
oder nicht geheftet

A4/8,5 x 11 Zoll SSZ

Schmalseitenzufuhr

Unten links geheftet
oder nicht geheftet

A4/8,5 x 11 Zoll SSZ

Schmalseitenzufuhr
Oben links geheftet
oder nicht geheftet

A4/8,5 x 11 Zoll LSZ

Broschiiren aus
Vorlagen im Format
A4/8,5 x 11 Zoll LSZ

A3, A4/11 x 17 Zoll,
8,5 x 11 Zoll SSZ

Broschiiren aus
Vorlagen im
Broschiirenformat,
A4/A3 oder 11 x 17
Zoll/8,5 x 11 Zoll SSZ

FIl ™8y Fl B ™

a2 LG N (Gl
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Materialarten

Materialarten

Nachstehend sind die verschiedenen Druckmaterialien aufgefiihrt, die im Gerdt verwendet werden
konnen. Weitere Informationen tiber Materialarten und Spezifikationen siehe www.xerox.com.

Bei einstellbaren Behdaltern kann die Art des Druckmaterials aus einem Dropdownmeni ausgewdhlt
werden. Die Einstellung der Materialart muss dem eingelegten Druckmaterial entsprechen. Die
verschiedenen Druckmaterialarten werden beim Transport durch den Papierweg automatisch erkannt.
Bei Auftreten eines Einstellungskonflikts wird der betroffene Druckauftrag angehalten.

In der nachfolgenden Tabelle sind die unterstiitzten Materialarten, eine Beschreibung sowie
Anweisungen zum Einlegen angegeben.

Druckmaterialart

Beschreibung

Anweisungen zum Einlegen

Normal-, Umwelt- und
Postpapier

Das verwendete
Druckmaterial muss fir
Lasergerate geeignet sein
(beispielsweise Xerox-
Umweltpapier).

Normal-, Umwelt- und Postpapier kann in alle
Behalter eingelegt werden.

Fir Durchschreibepapier kann diese Materialart
ebenfalls ausgewdhlt werden. (Zur Verwendung
Hinweise auf der Verpackung beachten.)

Gelochtes Material

Diese Option fiir gelochtes
und perforiertes
Druckmaterial mit zwei
oder mehr Lochern an einer
Materialkante auswdhlen.

Vor dem Einlegen von vorgelochtem Papier jegliche
Stanzabfdlle (“Konfetti”) entfernen. Druckmaterial
aufféchern, damit die Blatter nicht aneinander
haften.

Behdlter 1, 2, 3 und 4:

Druckmaterial mit der Vorderseite nach unten so
einlegen, dass die Locher nach links zeigen.

Behdlter 5 und Zusatzzufuhr:

Druckmaterial mit der Vorderseite nach oben so
einlegen, dass die Locher nach rechts zeigen.

Klarsichtfolien

Klarsichtfolien werden

in Projektoren fiir Prasenta-
tionen oder als Deckbldtter
verwendet. Sie bestehen
aus beschichtetem
Polyester. Klarsichtfolien
konnen vielseitig bei
Prasentationen eingesetzt
werden.

Nur Zusatzzufuhr:

Papierhinterlegte Klarsichtfolien mit der zu
bedruckenden Seite nach oben so einlegen, dass
der Klebestreifen nach rechts weist.
Klarsichtfolien mit einem weif3en Streifen so
einlegen, dass dieser rechts liegt und nach unten
weist.

Klarsichtfolien auf einen kleinen Stapel Papier des
gleichen Formats legen und auffdchern, damit sie
nicht aneinander haften.

Olriicksténde kénnen nach der Ausgabe mit
einem fusselfreien Tuch abgewischt werden.
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Materialarten

Druckmaterialart

Beschreibung

Anweisungen zum Einlegen

Briefkopfpapier und Fir vorgedrucktes Papier, Behdlter 1, 2, 3 und 4:

Vordrucke Formulare und Briefkopf- e Vordrucke mit der bedruckten Seite nach unten so
papier verwenden. einlegen, dass die Oberkante zur Vorderseite des

Gerdts weist.

Behdlter 5 und Zusatzzufuhr:

e Vordrucke mit der bedruckten Seite nach oben so
einlegen, dass die Oberkante zur Vorderseite des
Gerdts weist.

Etiketten Die verwendeten Etiketten | Zur Temperaturanpassung sollten Etiketten vor der
mussen flr Lasergerdte Verwendung tber einen Zeitraum von 72 Stunden in
geeignet sein dem Raum gelagert werden, in dem sich der Drucker
(beispielsweise Xerox- befindet.

Etiketten). Der Kleber Etiketten erst zum Einlegen in den Drucker aus der
solcher Etiketten ist fur Verpqckung nehmen.
hohere Temperaturen e
3::35::?:| 53:022 und e Bogen mit den Etiketten nach oben so einlegen,
.. gunger dass die Oberkante zur Vorderseite des Gerats
Schaden am Gerdt .
- weist.
vermieden werden.
L : Hinweis: Etikettenblatter nur dann vor dem Einlegen
Hinweis: Gummierte .. ) .
. - . auffachern, wenn dies laut Packungsanweisung
Etiketten durfen nicht L _— A
. erforderlich ist. Treten Fehleinziige auf, die Etiketten
verwendet werden, da sich . . . )
s .. vor dem Einlegen mischen. Etiketten konnen nur
Klebepartikel im Gerdt S
. . einseitig bedruckt werden.
ablésen konnen.
Teilregister Registerbldtter werden Behadlter 1 und 2:

zur Unterteilung von
Dokumenten verwendet.
Das Gerdat fasst maximal
zehn Registerblatter mit
einem Gewicht von bis zu
200 g/m? (531b).

Hinweis: Keine
Registerblatter mit
geknickten Ecken
verwenden. Sie kdnnen
bei der Zufuhr Probleme
verursachen. Geknickte
Registerbldtter missen
ausgetauscht werden.

o Teilregister so einlegen, dass das Register
nach rechts weist und die Oberkante an der
Behaltervorderseite anliegt.

Zusatzzufuhr:

o Teilregister so einlegen, dass das Register nach
links weist und die Oberkante an der Fachvor-
derseite anliegt.

Die Registerbldtter in der bendtigten Anzahl und

Reihenfolge einlegen.

Informationen zum Programmieren von Auftrdgen

mit Registerbldttern siehe Auftragsaufbau auf

Seite 63 (Kopierauftrage) bzw. Sonderseiten auf

Seite 159 (Druckauftrdge).
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Druckmaterialart

Karton

Beschreibung

Diese Materialart bei
Verwendung von Karton
auswdhlen. Das maximal
zuldssige Materialgewicht
betragt 216 g/m? (561b).

Materialarten

Anweisungen zum Einlegen

Behdlter 1, 2, 3 und 4:

e Das Gewicht des Druckmaterials darf maximal
200 g/m? (53 Ib) betragen.

Behdlter 5 und Zusatzzufuhr:

e Das Gewicht des Druckmaterials darf maximal
216 g/m? (53 Ib) betragen.

Die Behdlterkapazitdt ist bei Verwendung von Karton

geringer. Sicherstellen, dass die Fullmarkierung nicht

Uberschritten wird.

Raue Oberflache
(optional bei
bestimmten
Konfigurationen)

Diese Einstellung fir
Druckmaterial verwenden,
das eine raue Oberflache
aufweist.

Raues Material kann in alle Behdlter eingelegt
werden.

Umschlage

Es kbnnen gummierte oder
selbstklebende Umschlage
mit geraden Laschen sowie
Versandtaschen bedruckt
werden. Geringe oder
mittlere Umschlagge-
wichte sind zuldassig.
Unterstutzte Formate:

e DL (Umschlag) und
C5 (Umschlag/
Versandtasche)

e Monarch und Nr. 10
(Umschlag)

e Benutzerdefinierte
Formate (u. U.
Zufuhrprobleme
und schlechtere
Ausgabequalitdt)

Hinweis: Keine Umschldage
mit Fenstern, Pappriick-
wand, Klebestreifen oder
dreieckigen Laschen, keine
Versandtaschen aus Pappe
oder Luftpolstertaschen
verwenden.

Zusatzzufuhr:

e Umschldge mit der Vorderseite nach oben
einlegen. Die Laschen miissen offen sein und nach
hinten zeigen.

Optionaler Umschlagbehdilter:

e Behadlter 2 kann durch einen optionalen
Umschlagbehdlter ersetzt werden.

e Umschldge mit der Vorderseite nach unten so
einlegen, dass die lange Umschlagkante zur linken
Behdlterseite weist.

e Umschldage (Lasche an der langen Seite) so
einlegen, dass die offene Lasche zur rechten
Behadlterseite weist. Versandtaschen (Lasche an
der kurzen Seite) so einlegen, dass die Lasche zur
hinteren Behdlterseite weist.

e Hintere und rechte Fiihrung so einstellen, dass sie
den Umschlagstapel leicht beriihren.

e Maximal 50 Umschldge auf einmal einlegen
(Fillmarkierung muss noch zu sehen sein).
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Lagerung und Handhabung

Lagerung und Handhabung

Druckmaterial muss ordnungsgemdf gelagert werden. Bei der Lagerung ist auf Folgendes zu achten:

e  Druckmaterial unter normalen Raumbedingungen lagern. Feuchtes Druckmaterial kann Probleme
oder schlechte Druckqualitdt verursachen.

e  Papierpakete erst kurz vor dem Einlegen des Papiers 6ffnen. Die Verpackung des Papiers ist
beschichtet und schiitzt dieses vor Feuchtigkeit.

e  Druckmaterial zur Vermeidung von Wellungen und Knicken immer flach lagern.

e Einzelne Pakete sorgfdltig stapeln, sodass Ecken und Kanten nicht geknickt werden. Maximal funf
Pakete aufeinander stapeln.

Beim Einlegen von Druckmaterial Folgendes beachten:
e  Gefaltetes oder zerknittertes Papier nicht verwenden.
e Immer nur Papier des gleichen Formats in einen Behdlter einlegen.

e Treten Fehleinziige auf, das Druckmaterial vor dem Einlegen auffdchern bzw. Etikettenbdgen
mischen.
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Allgemeine Hinweise

Allgemeine Hinweise

In diesem Abschnitt wird die Verwendung der Funktionen
Systemstatus und Auftragsstatus beschrieben. Beide
Funktionen werden tber Steuerpulttasten aufgerufen.

e Auftragsstatus: Dient zur Anzeige aller noch zu
verarbeitenden und abgeschlossenen Auftrage in |
der Auftragsliste. Zum Anzeigen einer Liste die
entsprechende Registerkarte 6ffnen.

e Systemstatus: Liefert Informationen zu den auf dem
Gerdt installierten Optionen, zum Status der Druckmaterialbehdlter und Verbrauchsmaterialien
sowie zu aufgetretenen Fehlern und ermdglicht den Abruf der Benutzerdokumentation.

AuBerdem werden die Seriennummer und andere Gerateinformationen, Nutzungsdaten sowie die
Anzahl der Drucke und Scans angezeigt.
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Auftragsstatus

Die Auftragslisten werden tiber die Auftragsstatustaste aufgerufen. Es werden Informationen zu
laufenden und abgeschlossenen Auftrdgen angezeigt.

Aktive Auftrage

Diese Liste zeigt alle noch zu verarbeitenden Auftrdge. Jeder Auftrag ist durch folgende Angaben
gekennzeichnet: Eigentiimer, Name und Status. Die Liste Aktive Auftrdge kann bis zu 150 Auftrage
enthalten.

e  Auf dem Steuerpult die Auftragsstatustaste driicken.

Die Liste Aktive Auftrdge wird angezeigt. (et [

Zum Anzeigen aller Auftrage in der Liste die PT——— —==

Bildlaufleiste verwenden. o asete g o
003 Berichtausgaba 11 Fartig gestolll

Der zuletzt eingegangene Auftrag wird am Ende der
Liste angezeigt.

e Die Reihenfolge der Auftrage kann gedndert werden,

004 Lokalor Berwtter  Famsendoaufirag 10 Gelischl

005 Systern Liser EROX PS Fary gestell -

indem Auftrdge vorgezogen oder gel6scht werden.

e  Der Status wird im Lauf der Auftragsverarbeitung aktualisiert. Folgende Statusangaben kénnen
angezeigt werden:

Drucken: Der Auftrag wird gedruckt.

Druckfertig: Der Auftrag wurde formatiert und steht zum Drucken an.

Anstehend: Der Auftrag wurde gescannt und wartet auf geeignete Ressourcen zur
Formatierung.

Gestoppt: Der aktive Auftrag wurde unterbrochen. Die Unterbrechung kann durch Driicken
der Stopptaste am Steuerpult, durch Auswahl der entsprechenden Option im Druckertreiber
oder automatisch, auf Grund eines Fehlers, ausgelost worden sein. Ein gestoppter Auftrag
wird nicht geléscht und kann spdter wiederaufgenommen werden.

Unterbrochen: Der Auftrag wurde unterbrochen, da am Gerdt ein Vorgang ausgefiihrt wird.
Sobald dieser Vorgang abgeschlossen ist, wird die Verarbeitung des Auftrags automatisch
wieder aufgenommen.

Senden: Der Auftrag wird gesendet.

Fertig: Der Auftrag wurde ohne Fehler fertig gestellt.

Warten auf Drucker: Der Auftrag ist druckfertig und wird ausgegeben, sobald der derzeit

in Verarbeitung befindliche Auftrag fertig gestellt ist und alle bendtigten Ressourcen
vorhanden sind.

Formatieren: Der Auftrag wird in das benétigte Format umgewandelt. Druckauftrige werden
in diesem Stadium dekomprimiert, Fax-, Internet-Fax-, Scan- und E-Mail-Auftrdge werden
komprimiert.

Scannen: Der Auftrag wird gerade gescannt.
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e Angehalten: Das Drucken des Auftrags wurde voriibergehend unterbrochen, weil benétigte
Ressourcen nicht verfligbar sind. Der Auftrag verbleibt in der Auftragsliste und riickt bei
Fertigstellung der voranstehenden Auftrage jeweils weiter nach vorn. Gelangt ein
angehaltener Auftrag an den Anfang der Liste, werden die nachfolgenden Auftrage
verarbeitet. Der Grund, weshalb der Auftrag angehalten wurde, ist in der Anzeige

Auftragsstatus angegeben.
e  Empfang: Der Auftrag wird empfangen.

e Geldscht: Der Auftrag wurde aus der Auftragsliste geloscht.

e Mit Fehlern fertig gestellt: Der Auftrag wurde fertig gestellt, es sind jedoch Fehler aufgetreten.

e Alle Auftrdge auswdhlen und die Auftrdage tiber die Dropdownliste filtern, sodass nur aktive
Kopier-, Druck- und Faxempfangsauftréige bzw. nur aktive Scan- und Faxsendeauftrédge

angezeigt werden.

Angehaltene Auftrage

Wenn vom Systemadministrator auf dem Gerdat die Option Auftrdge in einer privaten Warteschlange
anhalten oder Auftrdge in einer 6ffentlichen Warteschlange anhalten aktiviert wurde, wird auf der
Registerkarte Angehaltene Auftrége eine Liste der Order mit Druckauftrdgen angezeigt, die von
bekannten Benutzern tibermittelt wurden. Auftrage, die von unbekannten Benutzern tibermittelt

wurden, werden auf der Registerkarte Auftrdge ohne Benutzerkennung aufgefiihrt.

Hinweis: Wenn die Funktion Alle Auftrdge anhalten deaktiviert ist, wird anstelle der Registerkarte
Angehaltene Auftrdge die Registerkarte Geschiitzte Auftrdge mit den Ordnern, die geschiitzte

Auftrage von bekannten Benutzern enthalten, angezeigt.

Bis zu 150 Ordner kbnnen angezeigt werden. Flr jeden angezeigten Ordner werden der Eigentiimer und

die Anzahl der Auftrédge angezeigt.

e  Auf dem Steuerpult die Auftragsstatustaste
driicken. Die Liste Aktive Auftrédge wird angezeigt.

e Angehaltene Auftréige wahlen. Die Liste der
Ordner mit zuriickgehaltenen Auftragen wird
angezeigt. Zum Anzeigen aller Auftrage in der
Liste die Bildlaufleiste verwenden.

e Wurde auf dem Gerdt die Option Auftrége in
einer privaten Warteschlange anhalten

=

Eigentimer

Anzahi der Auliriige

y2GCJBSH

3

y2CsvYaL3

12

yEHEG1He

2

aktiviert, missen sich Benutzer anmelden, um auf ihre Auftragsordner zuzugreifen.

Hinweis: Auf der Registerkarte Angehaltene Auftréige werden dann nur die Druckauftréige des

angemeldeten Benutzers angezeigt.

e Wurde auf dem Gerdt die Option Alle Auftrdge in einer 6ffentlichen Warteschlange
anhalten aktiviert, ist fiir Druckauftrdge ohne geschiitzte Ausgabe keine Anmeldung

erforderlich.

e  Wenn alle Auftrdge in einem Ordner kennwortgeschitzt sind, muss zur Anzeige des
Ordnerinhalts das Kennwort fir die Auftrdge in dem Ordner eingegeben werden.

e Wenn ein Ordner sowohl Auftrdge mit Kennwortschutz als auch durch die Benutzerkennung
geschitzte Auftrage enthdlt, ist zum Anzeigen der Auftrdge eine Anmeldung beim Gerdt mit

Benutzerkennung und Kennwort erforderlich.
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Auftrage ohne Benutzerkennung

Auf dieser Registerkarte werden die Druckauftréige angezeigt, die gemap den Richtlinien fir Auftrage
ohne Kennung zuriickgehalten werden. Auftrdge, die von bekannten Benutzern tGbermittelt wurden,
werden auf der Registerkarte Angehaltene Auftrége aufgefiihrt.

Bis zu 150 Auftrage kénnen angezeigt werden. Zu jedem Auftrag werden Eigentimer, Name und
Status angezeigt.

e Auf dem Steuerpult die Auftragsstatustaste
driicken. Die Liste Aktive Auftrdge wird angezeigt.

e Auftrdge ohne Benutzerkennung wahlen. Die
Liste der angehaltenen Auftrdge wird angezeigt.
Zum Anzeigen aller Auftrdge in der Liste die
Bildlaufleiste verwenden.

e  Wurde auf dem Gerdt die Richtlinie Auftrdge
halten; Alle Benutzer konnen Auftrdge
verwalten fir Auftrdge ohne Kennung gewdhlt, konnen die Auftrdge von jedem Benutzer
freigegeben oder geldscht werden.

001 o lespage et Normaes Druck |

e Wurde auf dem Gerdt die Richtlinie Auftrége halten; Nur Administratoren konnen Auftrage
verwalten fir Auftrdge ohne Kennung gewdahlt, kdnnen die Auftrage nur von Systemadmini-
stratoren freigegeben oder geldscht werden.

Fertig gestellte Auftrage

Uber diese Option werden die auf dem Gerét fertig gestellten Auftréige angezeigt. Bis zu 150 Auftrége
konnen angezeigt werden. Zu jedem Auftrag werden Eigentiimer, Name und Status angezeigt.

e Auf dem Steuerpult die Auftragsstatustaste driicken.  [FErm e

Die Liste Aktive Auftrdge wird angezeigt. S .
o  Fertig gestellte Auftrdge auswdhlen. PYRF——— —— e ]
Die Liste der abgeschlossenen Auftrage wird 2 e B St e
. t 003 Berichiausgabe 11 Ferlig gestell 13:56:50
angeZEIg * 004 Lokaler Berwioer  Faxsendeaufirag 10 Geloscht 13:56:43
Zum Anzeigen aller Auftrdage in der Liste die o5 s es0L5S P g ez |+
Bildlaufleiste verwenden.

e  Zum Priifen der Details eines fertig gestellten Auftrags den Auftrag auswdahlen.
Die Auftragsdetails werden angezeigt.
SchlieBen wdhlen, um die Anzeige Auftragsdaten zu schlief3en.

e Alle Auftrage auswdhlen und die Auftrage filtern, sodass nur abgeschlossene Kopier-, Druck- und
Faxempfangsauftréige bzw. nur Scan- und Faxsendeauftréige angezeigt werden.
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Verwalten von Auftragen

Auftragsstatus

Wenn ein Auftrag verarbeitet wird und bei Auswahl eines Auftrags in der Liste der aktiven Auftrage
erscheint die Anzeige Auftragsstatus. Die Anzeige Auftragsstatus enthdlt Informationen zum Auftrag.
Sie bietet auBerdem Optionen zur Auftragssteuerung. Neben den Auftragsdetails konnen ggf. die fir

den Auftrag benétigten Ressourcen angezeigt werden.

e Benotigte Ressourcen: Die flr den Auftrag bendtigten

Ressourcen, beispielsweise ein bestimmtes Druck-
material oder Heftklammern, werden angezeigt.

e Nadchster Auftrag: Diese Option antippen, um die
Betriebsart und Funktionen flr den ndchsten Auftrag
auszuwdhlen, der programmiert werden kann,
wdhrend der aktuelle noch verarbeitet wird.

e Auftragssteuerung: Die folgenden Befehle sind
verfligbar:

e :
) Drucken
L | Refragndaten
[ —
Exgortimer o Retragsiouenung
Lokaler Benutzer —
—
i e g ﬂ
Ferbg gestell {Anzah L1 Vorziehen
Tven2
ren— " L 11| Ashalten

e Loschen: Der Auftrag wird aus der Liste geloscht. Jeder Auftrag, gleichgiiltig, von wem er

erstellt wurde, kann geldscht werden.

e Vorziehen: Zum Verschieben eines Auftrags an den Anfang der Liste. Der Auftrag wird im
Anschluss an den momentan verarbeiteten Auftrag gedruckt.

e Anhalten: Zum Anhalten des Auftrags bis zur Freigabe oder Loschung.

e Freigeben: Zur Freigabe von zurlickgehaltenen Auftréagen, fiir die Geschlitzte Ausgabe
aktiviert wurde und ein Kennwort oder eine Benutzeranmeldung erforderlich ist.

e Auftragsdaten: Zum Anzeigen von Informationen
zum Auftrag (z. B. Ubertragungszeit, Bildqualitétsein-
stellungen, Eigentiimer, Endverarbeitungsoptionen,
E-Mail-Adresse des Absenders).

Angehaltene Auftrdge

Auftréige haben den Status Angehalten, wenn Ressourcen

e e

Eigitimer Systom User -
Aatragart Druk

Status o Farti gestollt

Ancahi cor Bilder 2

Ausgogebens Blitier 1

(bermitturg 021709 12:07:58 )

dafir benétigt werden oder sie zuvor aktiv waren und dann angehalten wurden.

1. Den Auftrag in der Liste auswahlen.
2. Wenn zur Ausgabe des Auftrags weitere Ressourcen

erforderlich sind, Benétigte Ressourcen antippen, um

ndhere Informationen anzuzeigen.

3. Sicherstellen, dass die zum Drucken des Auftrags
erforderlichen Ressourcen verfiigbar sind, oder
Freigeben wahlen.
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Geratestatus

Geratestatus

Die Systemstatustaste driicken, um Informationen zum Gerat einzublenden.

Systemdaten

Allgemeine Gerdateinformationen, darunter die Rufnummer [oemse Vo= 0
des Kundendiensts und zur Bestellung von Verbrauchs- R o

materialien, die Gerdteserien- und die Softwarever- G plemS et
sionsnummer, erscheinen rechts in der Anzeige. Wurde (1

die Faxoption installiert, ist hier auBerdem die Faxlei- = T i
tungskennung angegeben. =

Daneben stehen folgende Optionen zur Verfliigung: -

Materialbehdlterstatus

Es werden Information zu den einzelnen Behdltern und zur
Zusatzzufuhr angezeigt. Die Materialattribute Format, Art B >

und Farbe wurden beim Einlegen von Druckmaterial in die | Bt 85aiz[]  Nemipm
Behdlter angegeben. P DR W) T

&= Behalterstatus

Infoseiten

Diese Option ermdglicht den Zugriff auf Handbulcher und E— [—
Anleitungsseiten, die direkt auf dem Gerdt zur Ausgabe

ausgewdhlt werden kdnnen. Die Benutzerhandbticher usen

enthalten Informationen zur Einrichtung sowie zu
den Funktionen und Merkmalen des WorkCentre™
5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790.

Gewuinschtes Dokument auswdéhlen und Drucken antippen.

Berichte drucken

Uber diese Option kann der Konfigurationsbericht gedruckt
werden. Im Konfigurationsbericht sind u. a. die Serien- o T

nummer, IP-Adresse, Konfiguration sowie die Software- [ e o de o o sy
version des Gerdts angegeben. Daneben enthiilt er S e e o s
Angaben zu den letzten 20 Stérungen und die Rufnummer
des Kundendiensts bzw. des Administrators.

[ Berichte drucken

Zum Ausgeben des Konfigurationsbericht Bericht drucken
auswdhlen. Der Bericht wird der Auftragsliste des Gerdts
hinzugefiigt, verarbeitet und dann gedruckt.
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Installierte Hardware

Uber diese Option wird eine Liste der Betriebsarten und
zusdtzlichen Lésungen, die auf dem Gerat installiert sind,
angezeigt. Zum Anzeigen aller Elemente in der Liste die
Bildlaufleiste verwenden. ' )

H Installierte Hardware

Kicht irstalbert

Faot il zwel Leétungen

384 M8

Softwareversionen

Uber diese Option wird die jeweilige Softwareversion
der einzelnen Geratekomponenten angezeigt. Diese

Informationen werden u. U. vom Xerox-Partner oder Aoz
Kundendienst zur Problembehebung und fiir Software- o
upgrades bendotigt.

El ‘Softwareversionen

26.040.000

60.139.25500

25,020,000

Fehler

Unter Fehler werden alle Fehler und Stérungen sowie die ) maech  GobU g
Fehlerprotokolle aufgeftihrt.
Dlhh'h_ Dlﬁhm Dfﬂmﬂ_

Die Fehler sind in den Listen “Alle Fehler”, “Aktive
Meldungen” und “Fehlerprotokoll” zu finden.

Alle Fehler

Uber diese Option wird eine Liste der aktuellen Geratestérungen angezeigt. Durch Auswdhlen eines
Fehlers kdnnen ndhere Informationen dazu aufgerufen werden. Anweisungen antippen, um
Informationen zur Stérungsbeseitigung einzublenden.

Aktive Meldungen

Uber diese Option wird eine Liste aller aktuellen Fehlermeldungen angezeigt. Zu jedem Fehler werden
eine Meldung und der Fehlercode angezeigt.

Fehlerprotokoll

Im Fehlerprotokoll sind sdmtliche am Gerdt aufgetretenen Storungen aufgezeichnet. Neben dem
Fehlercode sind das Datum und die Uhrzeit der Storung angegeben. Fiir Auftragsfehler umfasst die
Angabe den Zdhlerstand und das Materialformat.
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Austauschmodule

Die Registerkarte Austauschmodule zeigt Informationen o[ o T s
zu den Austauschmodulen und Verbrauchsmaterialien des Tonr P ettty Latt
Gerdts. Fur das Tonermodul (R1) und andere Austausch- = E— o o
module ist die verbleibende Menge in Prozent angegeben. 1o e ) . 385 Tae
Fir die Einzugsrolle (R6), das xerografische Modul (R2) und s T | O s Tae
das Fixiermodul (R3) wird die verbleibende Laufzeit in | ox B - e
Tagen gezeigt. .o

Gebuhrenzahler

Die Verbrauchszdhler fir alle Betriebsarten werden liber die [l
Registerkarte Gebuhrenzdhler angezeigt. e

e  Seiten insgesamt: Anzahl der mit dem Gert et " =

Schwarnweillkopien 4

insgesamt erstellten Drucke und Kopien; die po—— 15
Abrechnung erfolgt ggf. anhand dieses Zdhlerstands e vt 0

Geservinte Server. Fassaon o ,J

e SchwarzweiB3kopien: Anzahl der mit dem Gerdit
insgesamt erstellten Kopien e

e Schwarzweif3drucke: Anzahl der mit dem Gerat
insgesamt erstellten Drucke

o UbergroBe SchwarzweiBseiten: Gesamtzahl der Drucke mit einer Druckfldche von iiber 935 cm?
e Gesendete Server-Faxseiten: Anzahl der mit der Serverfaxoption vom Gerdt gesendeten Seiten
e Gesendete Scanseiten: Anzahl der mit der Scanoption vom Gerdt gesendeten Bilder

e Gesendete Internet-Faxseiten: Anzahl der mit der Internet-Faxoption vom Gerdt
gesendeten Bilder

e Gesendete E-Mail-Bilder: Anzahl der mit der E-Mail-Option vom Gerdt gesendeten Bilder
e Server-Faxseiten: Anzahl der mit der Serverfaxoption vom Gerat gesendeten Bilder

 Empfangene Internet-Faxseiten: Anzahl der Drucke, die Gber die Internet-Faxoption
ausgegeben wurden

e  Erstellte Seiten, integriertes Fax: Anzahl der Drucke, die tber die Faxoption ausgegeben wurden

¢ Gesendete Bilder, integriertes Fax: Anzahl der Bilder, die vom Gerdt aus tber die Faxoption
gesendet wurden

e Gespeicherte SchwarzweiBdrucke: Anzahl der auf dem Gerdt gespeicherten Schwarzweifbilder
e Gespeicherte Farbdrucke: Anzahl der auf dem Gerat gespeicherten Farbbilder
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Verwaltung

Das Menii Verwaltung bietet Zugriff auf die Verwaltungs-

und Wartungsoptionen fiir das Gerdt. Bestimmte Bereiche _—
der Verwaltung sind kennwortgeschiitzt. Standardbenutzer

haben Zugriff auf die Optionen zur Einstellung der Display- |— —

helligkeit, Reinigung des xerografischen Moduls, Funktions-  [—— —

aktivierung und zur Ausgabe des Konfigurationsberichts. o . T
Hinweis: Informationen zum Verwaltungsmeni sind b=

im Handbuch Verwaltung und Kostenzdahlung und im
System Administrator Guide (Systemhandbuch) zu finden.
Weiteres hierzu beim Systemadministrator erfragen.
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Verwaltung

Die Einrichtung des Gerdts kann tber Internet Services und im Verwaltungsmenii vorgenommen
werden. In diesem Handbuch werden die im Verwaltungsmenii verfiigbaren Optionen beschrieben.
Informationen zu den in Internet Services verfligbaren Einstellungsoptionen siehe System
Administrator Guide (Systemhandbuch).

Diese Optionen miissen vom Systemadministrator eingerichtet und angepasst werden. Der Zugriff auf
das Menl Verwaltung ist kennwortgeschiitzt. Das Menii Verwaltung wird tber die Systemstatustaste
auf dem Steuerpult aufgerufen.

Aufrufen des Verwaltungsmenis

1.
2.

250

Die Systemstatustaste driicken.
Registerkarte Verwaltung auswdhlen.

Es besteht nur dann Zugriff auf samtliche
Verwaltungsoptionen, wenn die Anmeldung
als Administrator erfolgt ist.

Zum Anmelden am Steuerpult die An-/Abmeldetaste
driicken.

Uber die Tastatur den Benutzernamen eingeben,
dann Weiter antippen.

Uber die Tastatur das Kennwort eingeben, dann Eingabe antippen.
Hinweis: Der Standardbenutzername lautet “admin”, das Standardkennwort “1111”.

Die Verwaltungsoptionen werden angezeigt.

In den meisten Verwaltungsanzeigen sind die folgenden Schaltfléichen zum Bestatigen oder
Ablehnen der vorgenommenen Einstellungen verfiligbar:

e Riickgdngig: In der aktuellen Anzeige die Werte wiederherstellen, die beim Offnen der
Anzeige angezeigt wurden.

e Abbrechen: Anzeige auf die bisherigen Werte zurlicksetzen und zur vorherigen Anzeige
zurtickkehren.

e Speichern: Vorgenommene Einstellungen speichern und zur vorherigen Anzeige
zurtickkehren.

e SchlieBen: Anzeige schlieen und zur vorherigen Anzeige zuriickkehren.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Verwaltung und Kostenzdhlung



Gerat

Die Einstellungen unter Gerdt dienen zum Anpassen
gerdtespezifischer Optionen, zum Beispiel Einstellungen
fur den Energiesparmodus und die Materialbehdlter.

Allgemein

Gerat

Behetsarten

Furkfionen
Higemein -

Netzwerk.

Oruckmateralverwaiting

Kosteroihiung

Fustauschmodie

Scherhadt

A Zawlenvalls

#, huspte -

Uber die Option Allgemein werden folgende Einstellungen aufgerufen:

e Energiesparmodus auf Seite 251
e Datum/Uhrzeit auf Seite 252

e Signaltone auf Seite 252

e Standardanzeige auf Seite 252
e Mapeinheit auf Seite 253

Energiesparmodus

Das Gerat ist mit einer Energiesparfunktion ausgestattet, die automatisch in Kraft tritt, wenn eine
bestimmte Zeit lang keine Aktivitdt stattfindet. Mit den Einstellungen fiir den Energiesparmodus legt
der Administrator fest, wann der Wechsel vom Standby-Betrieb in den reduzierten Betrieb bzw. den

Ruhezustand erfolgen soll.

e Systemgesteuert: Das Umschalten zwischen Ruhezustand und Betriebsbereitschaft erfolgt

automatisch auf der Basis vorheriger Nutzungswerte.

e Auftragsgesteuert: Das Gerdt wechselt in die Betriebsbereitschaft, sobald ein Benutzer darauf
zugreift, etwa um einen Auftrag zu starten oder eine Einstellung vorzunehmen. Das Gerdt bietet
zwei Energiesparmodi, den reduzierten Betrieb und den Ruhezustand. Fir den jeweiligen Modus
ein benutzerdefiniertes Umschaltintervall wahlen oder einen der automatischen Festwerte

Ubernehmen.

e Standby -> reduzierter Betrieb: Einen Zeitraum zwischen 1 und 120 Minuten angeben.

e  Reduzierter Betrieb > Aus: Einen Zeitraum zwischen 10 und 120 Minuten angeben.

e  Autom. Festwerte: Die verfligbaren Festwerte orientieren sich an offiziellen Empfehlungen
zur Energieeinsparung. Zur Verwendung einer der vordefinierten Optionen die betreffende
Option auswdhlen. Die fiir die Option verfiigbaren Einstellungen werden in den Eingabe-

feldern angezeigt.
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Datum/Uhrzeit

Fir einige Gerdtefunktionen, darunter Textfelder, Zeitversetzt senden und die Ausgabe des
Konfigurationsberichts, missen das Datum und die Uhrzeit eingestellt werden. Mit dieser Funktion
werden das Datum und die Uhrzeit eingestellt bzw. gedndert.

Zeitzone: Diese Option verwenden, um die Zeitverschiebung zwischen Ortszeit und Greenwich
Mean Time anzugeben. Die Zeitzone des Gerdtestandorts aus dem Dropdownmenu auswdahlen.

Datum: Das gewiinschte Format auswdhlen. AnschlieBend den Monat und Tag sowie das
Jahrangeben.

Uhrzeit: Stunde und Minute angeben, und bei Verwendung des 12-Stunden-Formats
auBerdem die Einstellung PM oder AM aktivieren. Zur Verwendung des 24-Stunden-Formats die
Option 24-Stunden-Format auswdhlen und die Stunde und Minute entsprechend angeben.

Zum Speichern Speichern oder Neustart wahlen. Zum Beenden der Funktion ohne Speichern der
Einstellungen Abbrechen wahlen.

Signaltone

Mithilfe der Signaltone wird der Benutzer auf verschiedene Betriebszustdnde aufmerksam gemacht.
Mit dieser Funktion kdnnen die Tone ausgeschaltet oder ihre Lautstérke geregelt werden.

§t6rung: Ertont, wenn am Gerat ein Fehler auftritt. Laut, Mittel, Leise oder Aus auswdhlen.
Uber die Schaltflache Test kann der Ton gepriift werden.

Konflikt: Ertont bei Wahl einer unzul@ssigen Option. Laut, Mittel, Leise oder Aus auswdhlen.
Uber die Schaltflache Test kann der Ton gepriift werden.

Auswahl: Ertont, wenn die gewdhlten Einstellungen tibernommen werden sowie wenn eine
Schaltflache auf dem Touchscreen angetippt wird. Laut, Mittel, Leise oder Aus auswdhlen.
Uber die Schaltflache Test kann der Ton geprift werden.

Standardanzeige

Unter Standardanzeige wird die Startanzeige festgelegt. Die Standardauftragsliste (“Aktive Auftrage”
oder “Fertig gestellte Auftrdge”) und die Displaysprache werden ebenfalls hier ausgewdahlt.

Folgende Optionen stehen zur Verfiigung:

252

Standardanzeige: Hier kann vom Administrator die Startanzeige festgelegt werden
(Betriebsarten, Auftragsstatus oder Systemstatus).

Mit Standard-Auftragsstatus kann der Administrator festlegen, welche Auftragsliste mit der Taste
Auftragsstatus als Standardregisterkarte angezeigt wird. Hier kann auch die Standardliste fiir die
Warteschlange der aktiven und der fertig gestellten Auftrége festgelegt werden.

Standardsprache: Hier die Displaysprache auswdhlen, die beim Starten des Gerdts automatisch
aktiviert wird.

Dienstestandard: Hierliber kann der Administrator eine Standardbetriebsart festlegen oder die
Anzeige Betriebsarten standardmaBig aktivieren. Die Schaltflachen Vorziehen und Zurtick
verwenden, um die Prioritct der Betriebsarten wie gewiinscht zu édndern.
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MapBeinheit

Mit dieser Einstellung werden die Einheit, in der MaBangaben auf dem Gerdt angezeigt werden
(mm oder Zoll), und das Trennzeichen (Komma oder Punkt) vorgegeben.

e MapBeinheit: Festlegen von Zoll oder Millimeter als MaBeinheit.
e Zahlentrennzeichen: Festlegen, ob als Trennzeichen ein Komma oder Punkt verwendet wird.

Druckmaterialverwaltung

Uber die Option Druckmaterialverwaltung werden folgende Einstellungen aufgerufen:
e  Druckmaterialeinstellung auf Seite 253

e Behdltereinstellung auf Seite 253

e Standarddruckmaterialeinstellung auf Seite 254

e Standardformat erforderlich auf Seite 254

e  Ersatzformat auf Seite 254

e  Einstellungstimeout auf Seite 255

Druckmaterialeinstellung

Uber diese Option werden Art, Format und Farbe des Druckmaterials fiir fest eingestellte Behdlter
vorgegeben. Informationen zum Konfigurieren fest eingestellter Behalter sind unten unter
Behdltereinstellungen zu finden.
e Einen fest eingestellten Behdlter auswdhlen.
e  Format dndern: Auswdhlen des fiir den Behdlter gewlinschten Formats. Das Format des
eingelegten Druckmaterials auswéhlen und Speichern antippen.

e Beschreibung dndern: Angabe von Materialart und -farbe. Diese Einstellung muss mit Art
und Farbe des im Gerdt eingelegten Materials tibereinstimmen. Materialart und -farbe
einstellen und Speichern auswdhlen.

e Den Vorgang nach Bedarf fiir weitere Behalter wiederholen.

Behdltereinstellung

Hier werden den Behdltern Attribute zugewiesen, die sicherstellen, dass das Gerat produktiv verwendet
werden kann. Beispielsweise kdnnen einem Behadlter ein spezifisches Format und eine spezifische
Druckmaterialart zugewiesen und der Behdlter kann so konfiguriert werden, dass die Auswahl
automatisch erfolgt. Zudem ist in diesem Bereich eine Einstellung der Behdlterprioritdt moglich.

e Den gewtinschten Behdlter auswdhlen und Einstellungen dndern antippen.
¢ Die gewiinschte Behdlterart auswdahlen:

e  Fest: Art und Format des Materials in diesem Behdlter sind fest vorgegeben und kénnen vom
Benutzer nicht gedndert werden.

e  Frei einstellbar: Der Behdalter kann vom Benutzer auf ein beliebiges, den Spezifikationen
entsprechendes Material eingestellt werden. Diese Option ist mdglicherweise nicht fir alle
Behalter verfiigbar.
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e Behdlterprioritdt: Gibt an, welcher Behdlter ausgewdhlt wird, wenn mehrere Behdlter das gleiche
Druckmaterial enthalten. Bestimmt aufBerdem die Anzeigereihenfolge der Behdlter auf der
Registerkarte Kopieren. Eine Prioritat zwischen 1 und 99 wdhlen. 1 ist die hochste, 99 die
niedrigste Prioritat.

e Automatische Behdlterwahl: Das am besten geeignete Druckmaterial fir den Auftrag wird
automatisch gewdahlt. Mit dieser Einstellung kann das Gerdt automatisch auf einen anderen
Behdlter umschalten, wenn ein Behdlter leer und ein anderer mit dem gleichen Druckmaterial
verfigbar ist. Ein oder Aus antippen.

e Den Vorgang nach Bedarf fiir weitere Behalter wiederholen.

Standarddruckmaterialeinstellung

Uber diese Option werden das Standardmaterial und die Standardfarbe festgelegt. Es empfiehlt sich,
das am haufigsten verwendete Material als Standardmaterial auszuwdhlen. Dieses wird beispielsweise
verwendet, wenn der Benutzer kein bestimmtes Material angefordert hat.

e Materialart: Die Standardmaterialart aus der angezeigten Liste auswdhlen.

e Materialfarbe: Die Standardmaterialfarbe aus der angezeigten Liste auswdahlen.

Standardformat erforderlich

Uber diese Funktion wird festgelegt, welche Formate verwendet werden, wenn die automatische
Materialwahl firr einen Kopierauftrag aktiviert wurde und kein Material des erforderlichen Formats
zur Verfligung steht.

e Ein: Das am besten geeignete Format wird gewdhlt. Es weicht maximal 5 mm vom
Standardformat ab.

e  Aus: Es wird automatisch das ndchste Materialformat gewdhlt, auf das das ganze Bild passt.
Ist kein solches Format verfligbar, wird der Auftrag vom System zuriickgehalten.

Ersatzformat

Diese Funktion dient zur automatischen Ersetzung der US-Papierformate durch DIN-Formate und
umgekehrt.

e NdchstgréBeres/Ndchstkleineres Format: Ein auswdhlen, damit Formate bei Bedarf
automatisch entsprechend der Gerdteanzeige ersetzt werden. Beispiel: Soll ein Dokument im
Format 8,5 x 11 Zoll gedruckt werden, es ist aber nur Druckmaterial des Formats A4 vorhanden,
wird das Format A4 gewdhlt. Aus antippen, wenn kein Ersatzformat gewdhlt werden soll.
Auftrage werden in der Auftragsliste zuriickgehalten, bis das richtige Materialformat eingelegt ist.

Hinweis: Bei der Formatersetzung kann es zu Bildverlusten kommen.

e Kleineres Format: Wenn diese Funktion aktiviert ist, wird fiir einen Auftrag mit der
Formateinstellung 8,5 x 14 Zoll ggf. Druckmaterial im Format A3 bzw. 11 x 17 verwendet.
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Einstellungstimeout

Beim Offnen und SchlieBen von Behdlter 1 und 2 erscheint am Touchscreen die Anzeige
Behdltereinstellung zur Bestatigung des Formats und der Art des eingelegten Druckmaterials durch
den Benutzer. Mit dieser Funktion legt der Administrator fest, wie lange die Einstellungsanzeige
erscheinen soll.

e Ein: Es kann eine Zeitlberschreitung fir die Behdltereinstellungsanzeige festgelegt werden.
e Timeout: Gewlinschte Zeitiiberschreitung angeben (0, 20 oder 40 Sekunden).

e Aus: Die Behdltereinstellungsanzeige wird erst ausgeblendet, nachdem der Benutzer Bestdatigen
angetippt hat.

Austauschmodule

Uber die Option Austauschmodule werden folgende Einstellungen aufgerufen:
e Serviceplan auf Seite 255

e Austauschen der Einzugsrollen auf Seite 255

e Ozonfilteraustausch auf Seite 255

e Nachbestellung des xerografischen Moduls auf Seite 255

e Austauschen des Fixiermoduls auf Seite 256

e Tonerbehdlternachbestellung auf Seite 256

Serviceplan

Diese Option dient zum Andern des Xerox-Serviceplans. Zum Andern des Plans an das Xerox Support
Centre wenden (Gerdteseriennummer bereithalten). Von Xerox wird eine Autorisierungsnummer fiir
den Serviceplan bereitgestellt. Die Nummer eingeben und die Schaltflache Eingabe antippen.

Austauschen der Einzugsrollen

Hier bei Bedarf die Warnmeldung konfigurieren, die ausgegeben wird, wenn sich die Einzugsrolle (R6)
ihrem Laufzeitende ndhert.

Ozonfilteraustausch

Der Ozonfilter (RS) ist ein Austauschmodul. Hier bei Bedarf die Warnmeldung konfigurieren, die
ausgegeben wird, wenn sich der Ozonfilter (R5) seinem Laufzeitende ndhert. Der Ozonfilter wird (R5)
mit dem Fixiermodul (R3) geliefert. Die Laufzeiten beider Komponenten sind identisch. Sie missen
deshalb stets zusammen ausgetauscht werden.

Nachbestellung des xerografischen Moduls

Zur Gewdbhrleistung einer guten Druckqualitat muss das xerografische Modul (R2) in bestimmten

Abstdnden ausgetauscht werden. Uber diese Option wird das Intervall zwischen dem Erscheinen des

Nachbestellhinweises und dem Austauschzeitpunkt festgelegt.

¢ Nachbestellhinweis: Gewiinschten Zeitraum in Tagen angeben (1-25).

e  Aktuelle Benachrichtigungen stornieren: Wurde ein neues Modul bestellt, kann Gber diese
Schaltflache der Nachbestellhinweis ausgeblendet werden.
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Austauschen des Fixiermoduls

Zur Gewdbhrleistung einer guten Druckqualitat muss das Fixiermodul (R3) in bestimmten Abstdnden
ausgetauscht werden. Uber diese Option wird das Intervall zwischen dem Erscheinen des
Nachbestellhinweises und dem Austauschzeitpunkt festgelegt.

¢ Nachbestellhinweis: Gewiinschten Zeitraum in Tagen angeben (1-25).

e  Aktuelle Benachrichtigungen stornieren: Wurde ein neues Modul bestellt, kann Gber diese
Schaltflache der Nachbestellhinweis ausgeblendet werden.

Tonerbehdlternachbestellung

Der Tonerverbrauch hangt von der Anzahl und Art der Drucke ab. Anhand der Gerdtenutzung
wird berechnet, wie lange der Tonervorrat ausreicht. Diese Information wird unter Systemstatus -
Austauschmodule angezeigt. AuBerdem wird angezeigt, wann ein neuer Tonerbehdlter (R1)
bestellt und installiert werden muss. Mit dieser Funktion kann das Toneriiberwachungssystem
gesteuert werden.

¢ Nachbestellhinweis: Gewiinschten Zeitraum in Tagen angeben (1-25).

e Tonerbehdlterstatus: Wenn diese Option auf Ein gesetzt ist, wird der Tonerverbrauch analysiert
und davon ausgehend ein geschdtzter Tonervorrat (in Prozent/Tagen) angegeben. Ist die Option
deaktiviert, erfolgt keine Tonerverbrauchsanalyse, und es erscheint kein Nachbestellhinweis.

e Aktuelle Benachrichtigung stornieren: Wurde ein neues Modul bestellt, kann tiber diese
Schaltflache der Nachbestellhinweis ausgeblendet werden.

e Tonerbehdlteraustausch bestatigen: Wurde der Tonerbehdilter (R1) aufgrund der Meldung
ausgetauscht, erfolgt automatisch eine Riickstellung der Tonerverbrauchszdhler auf 0. Dagegen ist
die manuelle Riickstellung erforderlich, wenn ein neuer Tonerbehdlter (R1) eingesetzt wurde,
obwohl am Touchscreen keine entsprechende Meldung erschienen ist.

Hinweis: Durch Auswahl dieser Option, wenn der Tonerbehadlter (R1) nicht ausgetauscht wurde,
wird der entsprechende Nachbestellhinweis deaktiviert.

Timer

Uber die Option Timer werden folgende Einstellungen aufgerufen:

e Systemtimeout: Hiermit wird festgelegt, ob die Standardanzeige und -einstellungen nach einem
festgelegten Zeitraum automatisch wieder aktiviert werden.

e Ein: Gerdt schaltet nach einem festgelegten Zeitraum auf die Standardeinstellungen um.
Uber die Bildlaufleiste einen Zeitraum zwischen 1 und 10 Minuten wéhlen.

e Aus: Gerdt schaltet nicht automatisch auf die Standardeinstellungen um.

e Zeitintervall: automatische Wiederaufnahme: Mit dieser Funktion wird festgelegt, ob die
Verarbeitung eines Auftrags nach einem bestimmten Zeitraum automatisch wiederaufgenommen
wird, wenn das Gerdat wahrend eines laufenden Auftrags angehalten wurde, oder ob in diesem Fall
ein Benutzereingriff erforderlich ist. Auf diese Weise wird verhindert, dass das Gerdt im
angehaltenen Status bleibt.

e Autom. Wiederaufnahme: Angehaltene Vorgange werden nach der festgelegten Zeit
automatisch wiederaufgenommen. Uber die Pfeilschaltflachen auswdhlen, nach welcher Zeit
Auftrége wiederaufgenommen werden. Giltige Werte sind 15 bis 120 Sekunden.

e Aus: Gerat hdlt an, bis ein Benutzer Wiederaufnahme oder Abbrechen auswahlt.
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e Unvollsténdiger Scan: Ein mehrseitiger Giber den Vorlageneinzug ausgefiihrter Auftrag kann
durch Driicken der Stopptaste auf dem Steuerpult unterbrochen werden, bevor alle Seiten
gescannt sind. Das Intervall bestimmt, wann der teilweise gescannte Auftrag aus dem Speicher
geloscht wird, wenn das Dokument aus dem Vorlageneinzug entfernt wurde. Auf diese Weise wird
verhindert, dass teilweise gescannte Auftrige gespeichert werden.

e Ein: Gerdt schaltet nach einem festgelegten Zeitraum auf die Standardeinstellungen um.
Uber die Bildlaufleiste einen Zeitraum zwischen 1 und 10 Minuten wébhlen.

e  Aus: Teilweise gescannte Auftrdge werden nicht aus dem Speicher geldscht.

e Auftragshaltedauer: Mit dieser Funktion wird festgelegt, ob angehaltene Auftrage nach einem
bestimmten Intervall automatisch geloscht werden sollen. E-Mail- und Scanauftrdge, eingehende
Serverfaxauftrége, integrierte Faxauftrdge und Internet-Faxauftrage sind von dieser Einstellung
nicht betroffen.

e Ein: Angehaltene Auftrdge werden nach Ablauf des festgelegten Zeitraums automatisch
geloscht. Die Aufbewahrungsdauer mithilfe der Pfeiltasten festlegen: 0 bis 120 Stunden
und 0 bis 59 Minuten.

e  Aus: Angehaltene Auftrage werden nicht aus dem Speicher geldscht.

Ausgabeoptionen

Uber die Option “Ausgabe” werden folgende Einstellungen aufgerufen:
e Ausgabefach auf Seite 257

o Verfahren bei leerem Heftklammermagazin auf Seite 258

e \Versatzausgabe auf Seite 258

e Hefterkapazitat auf Seite 258

Ausgabefach

Wenn das Gerdt mit einem Finisher ausgestattet ist, kann spezifiziert werden, welche Art von Auftragen
in welchen Ausgabefdchern ausgegeben werden sollen (unter Berticksichtigung der Finisherfunktionen
und der gewtinschten Endverarbeitung). Welche Ausgabefachoptionen zur Verfligung stehen, hangt
von den gewdhlten Endverarbeitungsoptionen ab.

e Auftrége ohne Heftung und Lochung: Diese Ausgabefachoption fiir Kopier-, Fax- und Druck-
auftrdge sowie Berichte ohne Endverarbeitung auswdbhlen.

e Gelochte und geheftete Auftrége: Diese Ausgabefachoption fiir Kopier-, Fax- und Druckauftrége
sowie Berichte mit Lochung und Heftung auswahlen.

e Geheftete Auftrége: Diese Ausgabefachoption fiir Kopier-, Fax- und Druckauftrédge sowie Berichte
mit Heftung auswdahlen.

e Gelochte Auftrdge: Diese Ausgabefachoption fiir Kopier-, Fax- und Druckauftrége sowie Berichte
mit Lochung auswdahlen.
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Verfahren bei leerem Heftklammermagazin

Verfiigt das Gerdt tber einen Finisher, kann festgelegt werden, wie bei einem Heftauftrag zu verfahren
ist, wenn das Heftklammermagazin leer ist.

e Auftrag ohne Heften fertig stellen: Auftrag wird fertig gestellt, aber nicht geheftet.

e Fehler/Anhalten: Der Auftrag wird in der Auftragsliste gehalten, bis der Benutzer eingreift. Wurde
die Verarbeitung des Auftrags bereits begonnen, wird ein Fehler gemeldet.

Versatzausgabe

Jeder Dokumentensatz wird zum vorherigen versetzt ausgegeben. Mit dieser Option kann der Versatz
aktiviert oder deaktiviert werden.

e Ein: Satze werden versetzt ausgegeben.
e  Aus: Ausgabe wird ohne Versatz gestapelt.

Ausgabekapazitdt

Anhand dieser Funktion optimiert der Administrator die Finisherleistung in Bezug auf Geschwindigkeit
oder Stapelausrichtung. Sie ist nur verfiigbar, wenn das Gerat mit einem GroBraumfinisher
ausgestattet ist.

Hinweis: Diese Einstellung gilt nicht f[r gehefteten Auftrdge.
e Optimale Geschwindigkeit: Mit dieser Einstellung werden sauber gestapelte Auftrige bei
maximaler Betriebsgeschwindigkeit des Gerdts erzielt.

e Optimales Stapeln: Mit dieser Einstellung erfolgt die Ausgabe in Stapeln mit jeweils zehn Seiten.
So entsteht ein besser ausgerichteter Blattstapel, die Ausgabegeschwindigkeit wird dadurch
jedoch herabgesetzt.

Hefterkapazitat

Mithilfe dieser Funktion kann der Administrator die Produktivitat beim Heften von Querformatauf-
tragen mit Langskantenzufuhr verbessern. Sie ist nur verfligbar, wenn das Gerdt mit einem GroBraumfi-
nisher ausgestattet ist.

e Ein: Querformatige Drucke werden in der oberen rechten Ecke geheftet.
e  Aus: Querformatige Drucke werden in der oberen linken Ecke geheftet.

Displayhelligkeit

Diese Option dient zum Einstellen der Helligkeit des Touchscreens.
e Helligkeit mithilfe des Schiebereglers einstellen.
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Reinigung des xerografischen Moduls

Uber diese Option wird die Reinigung des xerografischen Moduls gestartet. Durch die regelméBige
Reinigung halt das xerografische Modul (R2) langer und die Bildqualitat bleibt erhalten.

e Reinigen auswdhlen. Am Touchscreen wird gemeldet, dass die Reinigung des xerografischen
Moduls lauft.

e Die Reinigung ist abgeschlossen, wenn die Meldung ausgeblendet wird.

Funktionsaktivierung

Diese Option zur Eingabe eines Funktionsaktivierungscodes, der vom Xerox Support Centre
bereitgestellt wurde, verwenden.

e Das Eingabefeld antippen und den Code tiber den Ziffernblock eingeben.
e Eingabe auswdhlen.

Prioritat

Das Gerat kann mehrere Auftrige gleichzeitig verarbeiten. So ist zum Beispiel gleichzeitiges Scannen,
Senden eines Faxdokuments und Drucken moglich. In manchen Fallen benétigen zwei Auftrage die
gleichen Ressourcen. Fiir diese Fdlle missen Prioritdten festgelegt werden. Das Gerdt erlaubt die
Anderung der Prioritét von Druck- und Kopierauftrégen.

e  Prioritat: Festlegen, ob Kopier- oder Druckauftrdge Vorrang haben. Mit den Pfeilschaltflachen die
Prioritat fUr Kopier- und Druckauftrédge auswdhlen. Je kleiner die Zahl, umso hoher die Prioritdt.

e  FIFO: Verarbeitung der Auftrige erfolgt in der Reihenfolge ihres Eingangs in der Auftragsliste.

Berechtigungen

Zum Loschen eines Auftrags aus der Liste der aktiven Auftrége ist eine entsprechende Berechtigung
erforderlich. Mithilfe dieser Funktion kann der Administrator die Berechtigungen zum Léschen
einstellen.

e Alle Benutzer: Alle Benutzer sind zum Loschen von Auftragen aus der Warteschlange berechtigt.

e Nur Systemadministrator: Nur der Systemadministrator darf Auftrage aus der Warteschlange
l6schen.

Konfigurationsbericht

Mit dieser Funktion wird die Ausgabe des Konfigurationsberichts beim Einschalten des Gerdts
gesteuert.

e Ein: Es wird ein Konfigurationsbericht beim Starten des Gerdts ausgegeben.
e  Aus: Es wird kein Konfigurationsbericht beim Starten des Gerdts ausgegeben.
e Jetzt drucken: Konfigurationsbericht wird sofort gedruckt.
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Standorthohe

Das xerographische Druckverfahren wird vom Luftdruck am Aufstellungsort des Gerdts beeinflusst.
Der Luftdruck hdngt von der Hohe des Aufstellungsort tiber dem Meeresspiegel ab. Wenn die
Hoéhenangabe eingestellt wird, konnen Druckunterschiede vom Gerdt automatisch ausgeglichen
werden. Die Einstellung kann in Metern oder Fuf3 erfolgen.

Optionen anzeigen

StandardmdBig wird fiir die Funktionen Buchvorlage und Broschiirenerstellung die Lesereihenfolge von
links nach rechts vorausgesetzt. In einigen Landern wird jedoch von rechts nach links gelesen. Mit
dieser Funktion kdnnen Benutzer deshalb die Lesefolge andern.

e Einstellung Ein fur Scanreihenfolge bei Buchvorlagen: Benutzer kénnen fir Kopier- und
Faxauftrage auswahlen, ob beide Seiten der gebundenen Vorlage eingelesen werden sollen,
und auferdem die Scanreihenfolge festlegen (erst linke, dann rechte Seite oder erst rechte,
dann linke Seite).

e Einstellung Ein fir Broschiirendruckfolge: Benutzer konnen bei der Broschirenerstellung die
Lesereihenfolge festlegen (von links nach rechts oder von rechts nach links).

Vorlageneinzug-Formaterkennung

Das Format von tiber den Vorlageneinzug zugefiihrten Dokumenten wird automatisch ermittelt.
Dies ist u. a. fir die automatische Materialwahl von Bedeutung. Die Formatsensoren kénnen 18
Standardformate erkennen. Mit dieser Funktion kann der Vorlageneinzug so eingestellt werden,
dass benutzerdefinierte Sonderformate ebenfalls erkannt werden.

e  Zurindividuellen Einstellung der Vorlagenformaterkennung die Vorlage in der richtigen
Ausrichtung in den Vorlageneinzug einlegen und die Materialfiihrungen anpassen.

¢ Vorlageneinzug-Formaterkennung auswahlen.
Auf dem Touchscreen wird das ermittelte Standardformat angezeigt.

e Zum Andern des Dokumentformats die entsprechende GréBe aus der Liste auswéhlen. Falls das
gewuinschte Format nicht verfligbar ist, Benutzerdefiniertes Format antippen und das neue
Format eingeben. Nach Abschluss der Eingabe diese mit Speichern bestdtigen.

Das Dokument aus dem Vorlageneinzug nehmen und dann erneut einlegen. Das Format der
Vorlage wird nun automatisch ermittelt und am Touchscreen angezeigt.
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Betriebsarten

Uber Betriebsarten werden Optionen angepasst, die el ——
speziell fur einzelne Betriebsarten wie Kopieren, Fax oder
Drucken gelten. Pt
| Fuklonsstandarverls a
Metowerk Syshresiben
Funktionsstandardwerte p— e vareierre
Uber die Option Funktionsstandardwerte werden folgende ’ »

Einstellungen aufgerufen:

e Faxbetriebsstandardwerte auf Seite 261

e Kopierbetriebsstandardwerte auf Seite 261
e Ausweiskopie auf Seite 261

Faxbetriebsstandardwerte

Hier konnen die Standardeinstellungen fir alle programmierbaren Funktionen der Betriebsart Fax
ausgewdhlt werden, darunter Seitenaufdruck, Vorlagenart und Auflésung.

e Die Standardwerte fir jede Funktion auf den einzelnen Registerkarten auswahlen.

e Fertig antippen. Die ausgewdhlten Einstellungen werden fiir alle Faxauftrage als Standardwerte
vorgegeben.

e Eine Bestatigung wird angezeigt. Fertig auswdhlen, um zur vorigen Anzeige zurtickzukehren.

Kopierbetriebsstandardwerte

Hier konnen die Standardeinstellungen fiir alle programmierbaren Funktionen der Betriebsart Kopieren
ausgewdhlt werden, darunter Materialzufuhr, Ausgabe und Seitenaufdruck.

e Die Standardwerte fiir jede Funktion auf den einzelnen Registerkarten auswahlen.

e Fertig antippen. Die ausgewdhlten Einstellungen werden fir alle Kopierauftrége als
Standardwerte vorgegeben.

e Eine Bestatigung wird angezeigt. Fertig auswahlen, um zur vorigen Anzeige zurtickzukehren.

Ausweiskopie

Hier konnen die Standardeinstellungen fiir alle programmierbaren Funktionen der Betriebsart
Ausweiskopie ausgewdhlt werden, darunter Materialzufuhr, Bildqualitdt, Vorderseite und Bildqualitdt,
Riickseite.

e  Fur jede Funktion die gewiinschten Standardwerte auswdhlen.

e Fertig antippen. Die ausgewdhlten Einstellungen werden fiir alle Ausweiskopierauftrége als
Standardwerte vorgegeben.

e Eine Bestdtigung wird angezeigt. Fertig auswdhlen, um zur vorigen Anzeige zuriickzukehren.
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Systemseiten

Uber die Option Berichte werden folgende Einstellungen aufgerufen:
e Begleitblatt auf Seite 262

e  Fehlerseite auf Seite 262

e Scanstatusblatt auf Seite 262

e  Materialart und -farbe auf Seite 262

e Serverfaxstatusblatt auf Seite 262

Begleitblatt

Mit dieser Option kann fur jeden Druckauftrag ein Begleitblatt ausgegeben werden. Die Begleitblatt-
ausgabe kann Uber den Druckertreiber fiir einzelne Auftrége deaktiviert werden.

e Ein fir Begleitblatt drucken auswdhlen, um mit jedem Druckauftrag ein Begleitblatt auszugeben.
Wird kein Begleitblatt gewilinscht, Aus antippen.

o Uberschreiben durch Druckertreiber aktivieren, damit die Begleitblatteinstellung des Drucker-
treibers Vorrang vor der Gerdteeinstellung hat.

Fehlerseite

Ermoglicht die Ausgabe einer Fehlerseite, wenn bei einem Druckauftrag ein Fehler auftritt.
e  Ein: Drucken der Fehlerseite ist aktiviert.
e  Aus: Es wird keine Fehlerseite gedruckt.

Scanstatusblatt

Diese Einstellung legt fest, ob bei Fertigstellung von Scanauftrégen ein Statusblatt gedruckt wird.
e Ein: Es wird ein Statusblatt fir jeden Scanauftrag ausgegeben.
e  Aus: Es wird kein Scanstatusblatt ausgegeben.

e Nur bei Fehlern: Ein Scanstatusblatt wird nur ausgegeben, wenn bei der Auftragsverarbeitung ein
Fehler aufgetreten ist.

Materialart und -farbe

Hier konnen die Art und Farbe des fiir Systemseiten verwendeten Druckmaterials angegeben werden.
e  Materialart und -farbe auswdahlen.

Serverfaxstatusblatt

Diese Einstellung legt fest, ob bei Fertigstellung von Serverfaxauftrdgen ein Statusblatt gedruckt wird.
e  Ein: Es wird ein Statusblatt fiir jeden Serverfaxauftrag ausgegeben.
e  Aus: Es wird kein Serverfaxstatusblatt ausgegeben.

e Nur bei Fehlern: Ein Serverfaxstatusblatt wird nur ausgegeben, wenn bei der Auftragsverarbeitung
ein Fehler aufgetreten ist.
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Festwerte fur Verkleinern/VergroBern

Uber die Option Festwerte fiir Verkl./VergréBern werden folgende Einstellungen aufgerufen:
e  Festwerte fur Verkleinern/Vergro3ern auf Seite 263

e  Festwerte: Kopieren auf Seite 263

e  Festwerte fur Ausweiskopie auf Seite 263

Festwerte fur Verkleinern/VergroBBern

In der Anzeige “Kopieren” unter “Verkleinern/Vergréern” die Schaltflache “Mehr” antippen, um die
sechs voreingestellten Festwerte fur die Verkleinerung bzw. VergréBerung anzuzeigen.

e Normal: Proportionale Verkleinerung bzw. VergroBerung des Bilds. Wenn einer der Festwerte
gedndert werden soll, das entsprechende Feld antippen und den gewtinschten Wert tiber den
Ziffernblock eingeben.

o  Benutzerdefiniert: Separate Anderung von Bildbreite und -lénge ohne Beibehaltung des
Seitenverhdltnisses. Zum Andern einer Einstellung das entsprechende Feld antippen und den
gewlnschten Wert tiber den Ziffernblock eingeben.

Festwerte: Kopieren

Die Anzeige “Festwerte: Kopieren” enthdlt die fir das Kopieren vorgegebenen Festwerte. Die Festwerte,
die uber die Einstiegskopieranzeige ausgewdhlt werden kdnnen, sind hervorgehoben. Soll ein anderer
voreingestellter Wert angezeigt werden, diesen in der Liste antippen.

Festwerte fir Ausweiskopie

Das Fenster “Festwerte fiir Ausweiskopie” enthalt 4 Verkleinerungs- bzw. VergroBerungsfestwerte.
Die Festwerte, die tiber die Anzeige “Ausweiskopie” ausgewdhlt werden kénnen, sind hervorgehoben.
Soll ein anderer voreingestellter Wert angezeigt werden, diesen in der Liste antippen.
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Faxeinstellungen

Uber die Option Faxeinstellungen werden folgende Einstellungen aufgerufen:
e Faxubertragungsstandardwerte auf Seite 264

e Ldndereinstellung auf Seite 265

e Standardeinstellung fir Faxempfang auf Seite 265

e Dateiverwaltung auf Seite 267

e Leitungseinrichtung auf Seite 268

e Faxberichtoptionen auf Seite 269

Faxiibertragungsstandardwerte
Hier die Standardeinstellungen fiir den Faxversand festlegen.

Automatische Wahlwiederholung

Wenn das Gerdt keine Verbindung zur Faxgegenstelle herstellen kann, erfolgt nach einer Wartezeit eine
Wahlwiederholung. Diese Option dient zum Einstellen der Wartezeit zwischen Wahlwiederholungen
sowie der Anzahl der Wiederholungen.

e  Wiederholungsintervall: Zeitintervall zwischen Wahlwiederholungen. Gliltige Werte:
1 bis 25 Minuten.

e  Wahlwiederholungsversuche: Anzahl der Wahlwiederholungsversuche, bevor der Auftrag
zurlickgewiesen wird. Giiltige Werte: 0 bis 14 Versuche.

Automatische Sendewiederholung

Wenn eine Verbindung zum empfangenden Faxgerdt hergestellt wurde, die Ubertragung jedoch nicht
erfolgreich war, wird automatisch ein erneuter Sendeversuch durchgefiihrt. Hier wird eingestellt, wie
viele Sendeversuche gemacht und welche Seiten erneut gesendet werden sollen.

¢ Anzahl von Wiederholungen: Anzahl der Sendeversuche. Giiltige Werte: 0 bis 5.

e Fehlerhafte Seiten ohne Deckblatt: Die nicht erfolgreich tibertragenen Seiten werden ohne
Deckblatt erneut gesendet.

e Fehlerhafte Seiten mit Deckblatt: Die nicht erfolgreich libertragenen Seiten werden mit
Deckblatt erneut gesendet.

e Ganzer Auftrag ohne Deckblatt: Der ganze Auftrag wird ohne Deckblatt erneut gesendet.
e Ganzer Auftrag mit Deckblatt: Der ganze Auftrag wird mit Deckblatt erneut gesendet.
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Lautsprecher

Wahrend der Faxibermittlung werden beim Wahlen, Handshake und der Dateniibertragung Gerdusche
in der Leitung erzeugt. Mithilfe der Funktion “Lautsprecher” kénnen diese Ubertragungssignale
uberwacht werden.

e Ein: Signale sind zu horen. Laut, Mittel oder Leise auswdhlen. Die Lautsprecherdauer
auf 1 bis 25 Sekunden einstellen.

e Aus: Signale sind nicht zu héren.

Kopfzeilentext

Bei Faxubertragungen enthdlt die Kopfzeile jeder Seite die Telefonnummer, den Namen, das
Datum, die Uhrzeit und die Seitenzahl. Mit dieser Option kdnnen der Kopfzeile eigene Vermerke
hinzugefiigt werden.

e Den gewiinschten Text fir die Kopfzeile eingeben. Es kdnnen bis zu 30 Zeichen eingegeben
werden. Zum Léschen einzelner Zeichen die Riicktaste, zum Loschen der gesamten Eingabe die
Schaltflache Text l6schen verwenden.

Stapelsenden

Mit dieser Funktion haben Benutzer die Méglichkeit, in einem Ubertragungsvorgang mehrere
Faxauftrage an dieselbe Gegenstelle zu senden. Informationen zum Verwenden der Funktion
Stapelsenden siehe Stapelsenden auf Seite 75 unter Fax.

e  Aus: Die Funktion ist deaktiviert.
e Ein: Stapelsenden ist aktiviert.
Hinweis: Wenn Stapelsenden aktiviert ist und ein Auftrag zeitversetzt gesendet werden soll,

werden alle weiteren Auftrage an denselben Empfcdnger, die nach diesem programmiert werden,
dem Stapel automatisch hinzugefiigt und bis zum festgelegten Sendezeitpunkt angehalten.

Landereinstellung

Hier das Land auswdihlen, in dem das Gerat betrieben wird. Nach dem Einstellen dieser Option ist ein
Neustart erforderlich.

e Ausden angezeigten Optionen das zutreffende Land auswdhlen.
Standardeinstellung fiir Faxempfang
Hier die Standardeinstellungen fiir eingehende Faxdokumente auswdahlen.

Empfangsverzogerung

Diese Option ermdglicht das Wdhlen einer Zeitverzogerung, nach der das Gerat einen Anruf
annimmt. Dies ist insbesondere dann zweckmdBig, wenn das Gerdt die Telefonleitung mit einem
anderen Gerdt teilt.

e Die Verzogerungszeit (0 bis 15 Sekunden) eingeben.
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Empfangsbeschréinkung

Diese Einstellung ermdglicht das Verhindern des Empfangs unerwiinschten Werbematerials.
Hierbei wird nur der Empfang von Faxdokumenten gestattet, deren Absender im Einzelverzeichnis
gespeichert sind.

e Aus: Keine Empfangsbeschrdankung.
e  Ein: Nur Faxmitteilungen von Nummern aus dem Einzelverzeichnis werden angenommen.

Hinweis: Faxmitteilungen von Gegenstellen, deren Nummer nicht im Einzelverzeichnis gespeichert
ist, werden nicht akzeptiert.

Empfangs-Druckmodus

Mit dieser Option wird festgelegt, ob das zur Ausgabe eingehender Faxnachrichten verwendete
Material automatisch oder manuell ausgewdahlt wird.

e Automatisch: Eingehende Faxnachrichten werden automatisch auf einem passenden
Druckmaterial ausgegeben.

e  Manuell: Das Druckmaterial fiir eingehende Faxnachrichten kann explizit vorgegeben werden.
Die folgenden Parameter sind einstellbar: Materialformat, Materialstandardeinstellung,
Seitenrand und Kopfzeile empfangen.

Ruftonlautstdrke

Diese Einstellung legt die Ruftonlautstdrke bei eingehenden Faxmitteilungen fest.
e  Aus: Kein Rufsignal.
e Ein: Bei Faxempfang ertont ein Rufsignal. Laut, Mittel oder Leise auswdhlen.

Geschiitzter Empfang

Ist diese Option aktiviert, wird ein vierstelliges Kennwort angefordert. Dieses Kennwort muss dann zum
Drucken von eingehenden Faxdokumenten eingegeben werden.

e Aus: Eingehende Faxdokumente werden ohne Kennworteingabe gedruckt.

e  Ein: Zum Drucken von eingehenden Faxdokumenten muss ein vierstelliges Kennwort eingegeben
werden.

Standardausgabeoptionen

Sofern ein Finisher an das Gerdt angeschlossen ist, konnen eingehende Faxdokumente geheftet,
gelocht sowie beidseitig ausgegeben werden. Die hier gewdhlte Einstellung gilt fiir alle empfangenen
Faxdokumente.

e  Geheftet: Eingehende Faxdokumente werden vor der Ausgabe geheftet.
¢  Gelocht: Eingehende Faxdokumente werden vor der Ausgabe gelocht.
e 2-seitig: Eingehende Faxdokumente werden auf beidseitig bedruckten Bldttern ausgegeben.
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Erweiterte Funktionen

Mit dieser Funktion kann der gesamte Funktionsumfang der Faxkarte zur Verbesserung von Ubertra-
gungsgeschwindigkeit und Auflésung genutzt werden.

Hinweis: Bei Aktivierung dieser Option wird moglicherweise der Faxempfang von dlteren Gerdten
verhindert.

e Aus: Die Option ist deaktiviert.

e Ein: Die Option ist aktiviert.

Dateiverwaltung

Uber die Dateiverwaltungsoptionen wird festgelegt, wie lange Faxdokumente auf dem Gerét
gespeichert bleiben. AuBerdem ist unter “Dateiverwaltung” die Mailboxeinrichtung méglich.

Richtlinien, Mailboxen/Faxabruf

Mit dieser Option wird angegeben, wie lange empfangene bzw. in Mailboxen gespeicherte Dokumente
aufbewahrt werden, bevor sie geléscht werden.

e In Mailbox eingegangene Dokumente: Richtlinie fiir Dokumente, die von Gegenstellen eingehen.
¢ Nach Ausgabe l6schen: Dokumente werden nach dem Drucken geléscht.

e 1-72 Std. aufbewahren: Dokumente werden nach dem angegebenen Zeitraum
(1 bis 72 Stunden) geloscht.

e  Ohne Zeitbeschr. aufbew.: Dokumente werden bis zur manuellen Léschung aufbewahrt.
Es wird zur Bestdtigung aufgefordert, da sich bei dieser Option der Speicher schnell fillt.

e  Faxabruf: Richtlinie fiir zum Abruf gespeicherte Dokumente.
¢ Nach Abruf l6schen: Abgerufene Dokumente werden geldscht.

e 1-72 Std. aufbewahren: Dokumente werden nach dem angegebenen Zeitraum
(1 bis 72 Stunden) geloscht.

e  Ohne Zeitbeschr. aufbew.: Dokumente werden bis zur manuellen Léschung aufbewahrt.
Es wird zur Bestdtigung aufgefordert, da sich bei dieser Option der Speicher schnell fillt.
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Mailboxeinrichtung

Eingehende Faxdokumente kénnen bis zum Drucken in Mailboxen gespeichert werden. Die Faxdoku-
mente in eigenen Mailboxen kdnnen vom Benutzer jederzeit gedruckt werden. Mit dieser Option
konnen Mailboxen erstellt, bearbeitet und geldscht werden. AuBerdem kann eine Liste aller 200
Mailboxen gedruckt werden.

Die Mailboxliste zeigt die im System verfligbaren Mailboxen. Wurde eine Mailbox bereits eingerichtet
und einem Benutzernamen zugewiesen, wird der Name neben der Mailboxnummer angezeigt.

Mailbox bearbeiten: Einrichten oder Andern einer Mailbox. Mailbox aus der Mailboxliste

auswdhlen, dann Bearbeiten antippen.

e  Mailboxkennwort: Festlegen eines vierstelligen Kennworts, das zum Zugriff auf die Mailbox
eingegeben werden muss.

e  Mailboxname: Eingabe eines Namens fiir die Mailbox, zum Beispiel ein Eigentiimer, eine
Abteilung oder eine Gruppe. Zum Léschen einzelner Zeichen die Riicktaste, zum Léschen der
gesamten Eingabe die Schaltflache Text l6schen verwenden.

¢ Mailboxbenachrichtigung: Beim Empfang von Faxmitteilungen in der Mailbox erfolgt eine
Benachrichtigung. Ist die Option deaktiviert, erfolgt keine Benachrichtigung.

Mailbox l6schen: Zum Léschen einer bereits eingerichteten Mailbox. Eine Aufforderung zur

Bestatigung wird angezeigt. Nach Wahl von Bestdtigen wird die Mailbox mit dem gesamten

Inhalt geldscht.

Mailboxliste drucken: Zum Drucken der Liste aller im System verfiigbaren Mailboxen.

Leitungseinrichtung

Zur Faxkonfiguration gehort in der Grundausstattung eine analoge Telefonleitung. Ist die erweiterte
Faxoption installiert, unterstiitzt das Gerdt zwei analoge Faxleitungen. Diese Option ermdglicht die
Einrichtung beider Leitungen.
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Leitungseinrichtung: Auswdhlen der Faxleitung, die eingerichtet werden soll.

Faxnummer: Nummer des Telefonanschlusses, an den das System angeschlossen ist. Die Nummer
fir Leitung 1 tiber den Ziffernblock eingeben.

Name: Name, durch den das System identifiziert wird. Den Namen Uber die Tastatur eingeben.
Zum Korrigieren eines Zeichens die Riicktaste verwenden. Soll der gesamte Eintrag geloscht
werden, X antippen. Speichern wahlen.

Optionen: Festlegen der Sende- und Empfangsmaoglichkeiten der Faxleitung. Zur Auswahl stehen
Senden u. empfangen, Nur senden und Nur empfangen. Gewiinschte Option fiir die Faxleitung
auswdahlen.

Wabhlverfahren: Ton oder Puls auswdahlen.
Leitung deinstallieren: Entfernen einer Faxleitung vom Gerdit.
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Faxberichtoptionen

Drei Faxberichte sind verfugbar: Aktivitdtenbericht, Rundsende-/Mehrfachabrufbericht und
Ubertragungsbericht. Mit dieser Option wird festgelegt, wie und wann die Berichte gedruckt
werden sollen.

Aktivitatenbericht: Informationen liber am Gerat abgewickelte Faxvorgdnge:
e  Auto. Ausgabe: Aktivitatenbericht wird automatisch gedruckt.
e  Aus: Es wird kein Aktivitdatenbericht ausgegeben.

Rundsende-/Mehrfachabrufbericht: Ausgabe eines Berichts bei Rundsende- oder
Mehrfachabrufaktivitdt.

e Immer drucken: Nach jeder Rundsendung oder Mehrfachabrufiibertragung wird ein
Bericht gedruckt.

e Bei Fehlern drucken: Ein Bericht wird nur bei Auftreten eines Fehlers gedruckt.
e Aus: Die Berichtausgabe ist deaktiviert.

Ubertragungs-/Rundsendebericht: Gibt an, ob die erste Seite des Faxdokuments im Bericht
enthalten sein soll:

e Verkleinertes Bild: Die erste Seite wird verkleinert in den Bericht eingefiigt.

e Kein Bild: Die erste Seite wird nicht in den Bericht eingefiigt.
Ubertragungsbericht: Informationen zum iibertragenen Faxauftrag

e Immer drucken: Fiir jede Faxiibertragung wird ein Bericht gedruckt.

e Bei Fehlern drucken: Ein Bericht wird nur bei Auftreten eines Fehlers gedruckt.
e Aus: Die Berichtausgabe ist deaktiviert.

Mit SchlieBen zur vorigen Anzeige zuriickkehren.

Optionale Betriebsarten

Diese Option dient zum Einrichten der optionalen Betriebsarten auf dem Gerat. Zum Aktivieren einer
Betriebsart “Ein” auswdahlen. Fiir einige Betriebsarten ist ein PIN-Code erforderlich. Dieser wird beim
Kauf der Betriebsart bereitgestellt. Folgende Betriebsarten sind verfiigbar:

Ausweiskopie

Scannen

Farbscannen

E-Mail

Internet-Fax
Datenschutz
Netzwerkkostenzahlung
Sofort (iberschreiben
Serverfax

Integriertes Fax
Auftrag speichern
Durchsuchbare Dateiformate
Smart Card

Nach der Aktivierung muss die jeweilige Betriebsart mdglicherweise mithilfe von Internet Services kon-
figuriert werden. Einzelheiten hierzu sind im System Administrator Guide (Systemhandbuch) zu finden.

Hinweis: Zur Aktivierung bestimmter Betriebsarten ist ein Neustart des Gerdts erforderlich.
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Auto-Bilddrehung

Diese Funktion ermdglicht die automatische GréBendnderung und die automatische Materialwahl bei
Druck- und Kopierauftragen. Das Druckbild kann dabei automatisch so gedreht werden, dass es dem
gewdhlten Ausgabeformat entspricht, selbst dann, wenn die Ausrichtung des Druckmaterials nicht die
gleiche ist wie die der Vorlage.

e Automatisch: Bei Aktivierung dieser Option wird das Vorlagenbild automatisch so verkleinert bzw.
vergroBert, dass es dem gewdhlten Ausgabematerialformat entspricht.

e Autom. Materialwahl: Bei Aktivierung dieser Option wird automatisch die fiir die Vorlage am
besten geeignete Materialzufuhr gewdahlt.

Daruber hinaus geschieht bei Aktivierung beider Funktionen Folgendes:

e Automatische Drehung der Bilder bei Verwendung von Broschiirenerstellung

e  Aktivierung des 2-seitigen Drucks mit Drehung auf der Riickseite bei Kalenderformatausgabe
e  Wahl des am besten geeigneten Materialformats unabhdngig von der Ausrichtung
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Netzwerk

Hiermit werden die Netzwerkparameter fiir das System [oones  [Fo A o [

eingestellt. Es folgt eine Ubersicht (iber die verfiigbaren
Optionen. Pk

Hotoworkinsbillong

Detaillierte Anleitungen zur Netzwerkinstallation siehe _ —
System Administrator Guide (Systemhandbuch). = Bt

A 2 ix

A P

Netzwerkeinstellung

Diese Optionen werden vom Systemadministrator zum Konfigurieren der Netzwerkeinstellungen
verwendet. Die Netzwerkeinstellungen fiir TCP/IP, Microsoft-Netzwerk, AppleTalk und Netware
sind konfigurierbar.

Netzwerkverbindung

Zum vorlibergehenden Trennen des Gerdts vom Netzwerk. Mit Offline wird das Gerdt von allen
Netzwerken getrennt. Im System ankommende Auftrdge werden gehalten. Ausgehende Auftrdge
werden nicht fertig gestellt, solange das System offline ist.

Online auswdhlen, um die Netzwerkverbindung wiederherzustellen.

MAC (Ethernet)

Uber die Option MAC (Ethernet) wird die Netzwerkgeschwindigkeit vorgegeben. Die folgenden
Geschwindigkeiten werden vom Gerdt unterstiitzt und kdnnen ausgewdhlt werden:

e  Automatisch

e 10 MBit/s Halbduplex
e 10 MBit/s Vollduplex

e 100 MBit/s Halbduplex
e 100 MBit/s Vollduplex
e 1 GBit/s Halbduplex

e 1 GBit/s Vollduplex

802.1x

Das Gerat unterstiitzt die 802.1x-Authentifizierung mit dem Extensible Authentication-Protokoll (EAP).
Mit der 802.1x-Netzwerkzugriffssteuerung wird sichergestellt, dass die ans Netzwerk angeschlossenen
Gerdte ordnungsgemdf autorisiert sind. Wurde die 802.1x-Authentifizierung konfiguriert, erfolgt
anstelle der Authentifizierung einzelner Benutzer die Authentifizierung des Gerats. Nach der Authenti-
fizierung des Gerdts konnen die Benutzer im Netzwerk darauf zugreifen.
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IPSec

IPSec ist ein Sicherheitsprotokoll, das tber Internet Services aktiviert wird. Zum Deaktivieren von IPSec
am Gerdt die Option Aus wdhlen.

USB-Anschluss

Diese Option dient zum Aktivieren des Gerateanschlusses an eine Arbeitsstation tber ein USB-Kabel.
Zwei Modi sind verfiigbar:

e Softwaretools: fir die Verbindung mit Xerox Copier Assistant, Customer Utilities oder Portable
Workstation bei Kundendienstanrufen

e Direktdruck tiber Treiber: fir die direkte Verbindung des Gerdts mit einer Arbeitsstation (wenn
das Gerdt nicht in ein Netzwerk eingebunden werden soll)

Hinweis: Das Drucken iber USB-Datentrager wird nicht unterstitzt.

Netzwerkeinstellungen anzeigen

Hier wird ausgewdhlt, welche Netzwerkinformationen auf der Betriebsartenstartseite angezeigt
werden.
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Kostenzahlung

Unter Kostenzdhlung werden die Kostenzdhlungsoptionen
konfiguriert. Die Kostenzdhlungsoptionen dienen zur
Erfassung der Geratenutzung durch verschiedene Gruppen
und Abteilungen und kdnnen auch zur Beschrankung des
Zugriffs auf bestimmte Betriebsarten verwendet werden.

Detaillierte Anleitungen zur Einrichtung der Kostenzdahlung
siehe System Administrator Guide (Systemhandbuch).

Kostenzdhlungsmodus

Diese Option zur Auswahl des gewtinschten Modus fiir die Zugriffskontrolle und die Kostenzdhlung
verwenden:

e  Kostenzdhlung: Internes Kostenzdhlungssystem, mit dem die Nutzung der Kopierfunktion fir
einzelne Benutzer erfasst wird. Die Einrichtung erfolgt am Gerdt.

e  Xerox-Standardkostenzdhlung: Kostenzdhlungssystem, das tiber Internet Services eingerichtet
wird (IP-Adresse des Gerats erforderlich).

e Externer Kostenzdhler: Diese Option verwenden, wenn an das Gerat der Kostenzdhler
eines Drittanbieters angeschlossen wird. Es kdnnen zum Beispiel Kartenleser oder Miinzgerdte
installiert werden.

¢ Netzwerkkostenzdhlung: Eine Funktion des Gerats, mit der die Nutzung der Druck-, Scan-,
Serverfax- und Kopierfunktion fir jeden Benutzer erfasst wird. Die Netzwerkkostenzdhlung wird
mithilfe von Software eines Drittanbieters tiber ein Netzwerk ausgefiihrt.

Ein auswahlen, um den gewiinschten Modus fir die Zugriffskontrolle und die Kostenzdahlung zu
aktivieren.

Informationen zum Einrichten der Optionen fiir die Xerox-Standardkostenzahlung, die Netzwerk-
kostenzahlung oder einen externen Kostenzahler sind im System Administrator Guide
(Systemhandbuch) zu finden.

Einrichtung des internen Kostenzdahlers

Mit der internen Kostenzdahlung wird automatisch die Nutzung der Kopierfunktion fiir einzelne
Benutzer erfasst. Der Zugriff auf die Standard- und die Ausweiskopierfunktion durch nicht autorisierte
Benutzer wird verhindert. Die interne Kostenzdhlung wird vom System- bzw. Kostenstellenadministrator
aktiviert/deaktiviert. Sie ist auf allen Gerdten standardmapig verfigbar. Die interne Kostenzdhlung
kann nicht ausgewdhlt werden, wenn die Funktion Auftrag speichern installiert und aktiviert ist.

Wenn die interne Kostenzdhlung aktiviert ist, missen Benutzer zur Verwendung der Standard- und der
Ausweiskopierfunktion ein Kennwort eingeben. Nach Abschluss der Sitzung ist eine Abmeldung
erforderlich. Auf diese Weise kdnnen alle Kopierauftrage erfasst und die zugehdrigen Kosten den
jeweiligen Abteilungen bzw. Kunden zugewiesen werden. Daneben kénnen Nutzungslimits fir die
Benutzer definiert werden.

Die Einrichtung und Verwaltung des internen Kostenzdhlers erfolgt durch den Systemadministrator im
Meni Verwaltung (Benutzername und Kennwort erforderlich).
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Aktivieren und Initialisieren des internen Kostenzdahlers

Zum Einrichten des internen Kostenzdhlers zundchst den gewiinschten Authentifizierungsmodus
auswdhlen. AnschlieBend wird der interne Kostenzahler initialisiert.

1. Die Systemstatustaste driicken.
2. Registerkarte Verwaltung auswdbhlen.

Es besteht nur dann Zugriff auf samtliche Verwaltungsoptionen, wenn die Anmeldung als
Administrator erfolgt ist.

3. Zum Anmelden am Steuerpult die An-/Abmeldetaste driicken.
4. Uber die Tastatur den Benutzernamen eingeben, dann Weiter antippen.
Uber die Tastatur das Kennwort eingeben, dann Eingabe antippen.

Hinweis: Der Standardbenutzername lautet “admin”, das Standardkennwort “1111”.

Die Verwaltungsoptionen werden angezeigt.
5. Kostenzdhlung und dann Kostenzdhlungsmodus antippen.
6. Unter Kostenzdhlung die Schaltflache Ein antippen.
7. Speichern antippen. Damit ist die interne Kostenzdhlung aktiviert und zur Initialisierung bereit.

Hinweis: Die interne Kostenzéhlung kann nicht ausgewdhlt werden, wenn die Funktion Auftrag
speichern installiert und aktiviert ist.

8. Kostenzdhlung und dann Interner Kostenzdhler S——— — 7 - Wl
auswdhlen. -
9. Initialisierung der Kostenzdahlung auswdhlen. Inder | | pem
folgenden Anzeige stehen drei Optionen zur Auswahl: | | e
e Partitionierung: Der Gerdtespeicher wird in |
Benutzer- und allgemeine Kostenstellen et i
aufgeteilt. Nach Angabe der gewiinschten Anzahl

von Benutzerkostenstellen wird die Anzahl der
allgemeinen Kostenstellen automatisch berechnet. Je mehr Benutzerkostenstellen
eingerichtet wurden, desto weniger allgemeine Kostenstellen sind verfiigbar. Die Anzahl der
Gruppenkostenstellen ist festgelegt; sie wird durch die Partitionierung nicht beeinflusst.

e  Alle Zdhler zuriicksetzen: Bei Auswahl dieser Schaltflache werden die Zahler fir alle
Kostenstellen auf 0 zuriickgesetzt. Kostenstellennummern und Kennworter werden dabei
nicht geldscht. Zur Initialisierung der Kostenstelle ist keine zusdtzliche Zahlerriicksetzung
erforderlich.

e Initialisierung der Kostenzdhlung: Nach der Partitionierung muss die Kostenzahlung
initialisiert werden.

10. Um die Anzahl der Benutzerkostenstellen zu dndern, das Eingabefeld fiir Benutzerkostenstellen
antippen und den gewiinschten Wert tiber den Ziffernblock eingeben. Zum Erhéhen oder
Verringern der Anzahl kénnen auch die Pfeilschaltflachen verwendet werden. Die Anzahl der
allgemeinen Kostenstellen cindert sich entsprechend.

11. Nach der Partitionierung Kostenzdhlung initialisieren auswdhlen. Die Initialisierung muss
zweimal bestdtigt werden. Im oberen Bereich der Anzeige erscheint die Meldung Bitte warten...
Kostenstellen werden initialisiert.. Wenn die Initialisierung abgeschlossen ist, wird die Meldung
Initialisierung abgeschlossen angezeigt.

274 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Verwaltung und Kostenzdhlung



Kostenzdhlung

Kostenstellenverwaltung

Die Kostenstellenverwaltung umfasst die Einrichtung von Kostenstellen, Kennwoértern und Nutzungsli-
mits sowie die Festlegung von kostenstellenspezifischen Zugriffsebenen. Nutzungslimits miissen nach
einem bestimmten Zeitraum zuriickgesetzt werden. U. U. ist die Loschung der Kostenstelle erforderlich.

Benutzerkostenstellen und Zugriffsberechtigungen

Alle Benutzer des Gerdts benotigen fur die Anmeldung eine giiltige Kostenstelle. Benutzer werden
auBerdem einer Standardgruppenkostenstelle zugeordnet. Die Zahlerstande fir die Benutzer- und die
Gruppenkostenstelle werden aktualisiert, wenn der Benutzer einen Auftrag mit dem Gerdt verarbeitet.
Die Einrichtung einer Benutzerkostenstelle umfasst das Erstellen der Benutzerkostenstelle, die
Zuweisung eines numerischen Kennworts sowie die Festlegung von Nutzungslimits und Zugriffsrechten.

1. Zum Erstellen einer neuen Benutzerkostenstelle Kostenzdhlung und dann Interner Kostenzéhler
auswdahlen.

2. Die Schaltflache Benutzerkostenstellen antippen.

3. Nadchste freie Kostenstelle auswdhlen, um eine freie Kostenstelle aufzurufen. Alternativ hierfar
die Pfeilschaltflachen verwenden.

4. Das Eingabefeld fir Kennwort antippen und ein Kennwort (iber den Ziffernblock eingeben.

Kennworter missen zwischen 3 und 12 Stellen umfassen und diirfen mit 0 beginnen. Die Zeichen *
und # sind zuldssig. Wird das Kennwort bereits verwendet, erscheint eine Fehlermeldung.
5. Zum Festlegen der Gruppenkostenstelle das Eingabefeld fiir Gruppenkostenstelle antippen und
die Standardgruppenkostenstelle des Benutzers angeben.
6. Das Kopienlimit kann auf einen Wert zwischen 0 und 999.999 festgesetzt werden. Das Eingabefeld
fur Kopienlimit antippen und den gewiinschten Wert Giber den Ziffernblock eingeben.
7. Zugriffsrechte auswahlen. Es gibt die folgenden Zugriffsebenen:
e  Zugriff auf allgemeine Kostenstellen: Benutzer konnen sich bei einer beliebigen
allgemeinen Kostenstelle anmelden und diese aktualisieren.
e  Zugriff auf mehrere Gruppenkostenstellen: Benutzer konnen sich bei einer beliebigen
Gruppenkostenstelle anmelden und diese aktualisieren.
Die fir die Benutzerkostenstelle gewtlinschte Zugriffsoption auswdhlen. Erfolgt keine Auswahl, ist
der Zugriff auf die Benutzerkostenstelle beschrankt.

8. Zum Beenden Speichern auswdhlen.

Einrichten von Gruppenkostenstellen

Mithilfe einer Gruppenkostenstelle kann die Anzahl der verarbeiteten Seiten fiir eine Benutzergruppe
erfasst werden. Die Zuweisung mehrerer Benutzer zu derselben Gruppenkostenstelle ist moglich.
Benutzer mit Zugriff auf mehrere Gruppenkostenstellen kdnnen neben der eigenen Benutzerkosten-
stelle auch auf andere Gruppenkostenstellen zugreifen. Gruppenkostenstellen zum Erfassen der Gerdte-
nutzung fur Benutzergruppen bzw. Abteilungen verwenden. Fir Gruppenkostenstellen kann kein Limit
festgelegt werden.

1. Zum Erstellen einer neuen Gruppenkostenstelle Kostenzdhlung und dann Interner Kostenzéhler
auswdahlen.

2. Gruppenkostenstellen auswdahlen.
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3. Nadchste freie Kostenstelle auswdhlen, um eine freie Kostenstelle aufzurufen. Alternativ hierfir
die Pfeilschaltfladchen verwenden. Wird die Gruppenkostenstellennummer bereits verwendet,
erscheint eine Fehlermeldung. Es kdnnen maximal 255 Gruppenkostenstellen eingerichtet werden.

Zum Anzeigen der verfligbaren Gruppenkostenstellen die Schaltflichen Néchste freie
Kostenstelle bzw. Vorherige Kostenstelle verwenden. Die Anzahl der unter der ausgewdhlten
Gruppenkostenstelle erstellten Kopien wird unter “Gesamt” angezeigt.

4.  Zum Zuricksetzen des Kopienzdhlers auf 0 die Schaltflache Standardkostenstelle antippen.
5. Zum Beenden SchlieBen auswdhlen.

Einrichten allgemeiner Kostenstellen

Fur den Zugriff auf eine allgemeine Kostenstelle bendtigt ein Benutzer entsprechende Berechtigungen.
Der Zdahler wird nur fur die allgemeine Kostenstelle aktualisiert. Allgemeine Kostenstellen zum Erfassen
der Geratenutzung nach Verwaltungsaufgaben oder Kunden verwenden. Fiir allgemeine Kostenstellen
kann kein Limit festgelegt werden.

1. Zum Erstellen einer neuen allgemeinen Kostenstelle Kostenzdhlung und dann Interner
Kostenzahler auswdahlen.

2. Allgemeine Kostenstellen auswdahlen.

3. Ndchste freie Kostenstelle auswdhlen, um eine freie Kostenstelle aufzurufen. Alternativ hierfir
die Pfeilschaltflachen verwenden. Die Anzahl der allgemeinen Kostenstellen hangt von der
Partitionierung ab. Die Schaltflache Zugriff auf allgemeine Kostenstellen ist abgeblendet
(nicht auswdhlbar), wenn keine allgemeinen Kostenstellen vorhanden sind. Wird die Nummer
der allgemeinen Kostenstelle bereits verwendet, erscheint eine Fehlermeldung.

Zum Anzeigen der verfiigbaren allgemeinen Kostenstellen die Schaltflachen Néchste freie
Kostenstelle bzw. Vorherige Kostenstelle verwenden. Die Anzahl der unter der ausgewdhlten
allgemeinen Kostenstelle erstellten Kopien wird unter “Gesamt” angezeigt. Der Hochstwert flr
Kopien betragt 2.500.000.

4. Zum Zurlcksetzen des Kopienzdhlers auf 0 die Schaltflache Standardkostenstelle antippen.
5. Zum Beenden SchlieBen auswdhlen.

Deaktivieren von Benutzerkostenstellen

Nur der System- bzw. Kostenstellenadministrator ist zum Deaktivieren von Benutzerkostenstellen
berechtigt. Benutzerkostenstellen konnen nicht geléscht, sondern nur deaktiviert werden. Dazu wird
das Kennwort auf einen anderen Wert gesetzt, der nur dem Administrator bekannt ist. Hierbei handelt
es sich um eine spezielle Zahl zur Verwendung fiir deaktivierte Kostenstellen.

1. Zum Deaktivieren einer Benutzerkostenstelle Kostenzdhlung und dann Interner Kostenzdhler
auswdhlen.

2. Die Schaltflache Benutzerkostenstellen antippen.

3. Die Kostenstellennummer mithilfe der Pfeilschaltflachen oder Giber das Eingabefeld auswahlen
und in einen allgemeinen Wert dndern.

4. Standardkostenstelle auswahlen, um die Zahler auf O zurlickzustellen.
5. Im entsprechenden Feld das fir deaktivierte Kostenstellen zu verwendende Kennwort eingeben.
6. Zum Beenden SchlieBen auswdhlen.

Zum erneuten Aktivieren der Kostenstelle das Kennwort fiir deaktivierte Kostenstellen durch ein
richtiges Kennwort ersetzen.
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Kostenzdhlungsberichte

Im Kostenzdhlungsbericht ist die Anzahl der Kopien angegeben, die unter den Benutzer-, Gruppen
sowie allgemeinen Kostenstellen seit der letzten Zahlerriicksetzung insgesamt erstellt wurden.

Bericht drucken:

1. Kostenzdhlung und dann Interner Kostenzéhler auswdhlen.
2. Kostenzdhlungsberichte auswdhlen.
3. Kostenstellenbericht drucken auswahlen.

Im Bericht ist die Anzahl der Kopien angegeben, die unter den Benutzer-, Gruppen sowie allgemeinen

Kostenstellen seit der letzten Zahlerriicksetzung insgesamt erstellt wurden.

An- und Abmelden bei aktivierter Kostenzdhlung

Wenn die Kostenzdahlung auf dem Gerdt aktiviert ist, miissen sich Benutzer zur Verwendung der Kopier-
und Faxfunktionen anmelden. Der Kostenzdhleradministrator weist jedem Benutzer Zugriffsrechte
sowie ein numerisches Kennwort zu. Bei Auswahl der Schaltflache Kopieren oder Ausweiskopie unter
Betriebsarten erscheint eine Anzeige fur die Benutzerkostenstellenanmeldung.

1. Zum Anmelden am Steuerpult die An-/Abmeldetaste driicken.

Hinweis: Wird ohne Anmeldung eine gesperrte
Betriebsart ausgewdhlt, wird eine Aufforderung zur
Kennworteingabe angezeigt.

2. Das Kostenstellenkennwort Giber den Ziffernblock
eingeben. Anschlieend Eingabe auswdhlen.

Bei fehlerhafter Eingabe sind zwei weitere Anmelde-
versuche erlaubt. Nach drei fehlgeschlagenen
Anmeldeversuchen wird Gerdit fiir den Benutzer
gesperrt. An den System- bzw. Kostenstellenadmi-
nistrator wenden.

Ist das Kennwort giiltig und wird Zugriff auf mehrere allgemeine oder Gruppenkostenstellen
gewdbhrt, wird die Anzeige Kostenzdhlung eingeblendet.

3. Hier kdnnen eine allgemeine oder eine Gruppenkostenstelle fiir den Auftrag ausgewdhlt und die
Zahlerstande fir die aktuelle Benutzerkostenstelle aufgerufen werden.

4, Betriebsartentaste driicken und die gewlinschte Betriebsart auswdhlen.

5. Am Ende der Sitzung erneut die An-/Abmeldetaste driicken oder im Bereich der Benutzerdetails
aus dem Dropdownmen die Option Abmelden auswdhlen.

Uber diese Option kann zudem die aktuelle allgemeine bzw. Gruppenkostenstelle gewechselt
werden, ohne dass eine Abmeldung erforderlich ist. Zéhlerstand antippen, um die Zdhlerstdnde
fir den Auftrag anzuzeigen.

6. In der Bestatigungsanzeige Abmelden oder Abbrechen auswdhlen.
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Kopieraktivitatenbericht

Diese Option dient zum Drucken eines Berichts nach jedem Kopiervorgang. Der Bericht zeigt die
Auftragsart und die Anzahl der angefertigten Kopien. Diese Funktion ist flir Gerate gedacht, die gegen
Bezahlung der Allgemeinheit zugdnglich sind.

1. Kopieraktivitdtenbericht auswdhlen.
2. Ein: Nach jedem Kopiervorgang wird ein Bericht gedruckt.
Aus: Es wird kein Bericht gedruckt.
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Sicherheit

Die Sicherheitseinstellungen dienen zur Verwaltung der [oemien [Fo [ [ o

Sicherheitsfunktionen des Gerts. Die Uberschreibungsein- -
stellungen konnen konfiguriert werden. Pkt

Betrebsarien

Netowerk.

Detaillierte Anleitungen zu den Sicherheitseinstellungen
siehe System Administrator Guide (Systemhandbuch). =

Bei Bedarf tiberschreiben L

Das Gerat kann so eingerichtet werden, dass Daten nach dem Drucken von der Festplatte geldscht
werden. Dazu die Option Bedarfsiiberschreibung verwenden.

Zum Uberschreiben gibt es zwei Verfahren: Standard- oder vollstdndige Uberschreibung. Die
Standardiiberschreibung dauert etwa 20 Minuten. Folgende Elemente werden nicht tiberschrieben:

e  Druckdateiverzeichnisse

e Auftrage fir Scanausgabe: Mailbox
e  Faxwdhlverzeichnisse

e Mailboxinhalte

Die vollstandige Uberschreibung dauert etwa 60 Minuten und schlieBt alle Daten ein. Gewunschte
Uberschreibungsoption auswdhlen und dann Uberschreibung starten antippen.
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Fehlerbeseitigung

Diese Einstellungen dienen zur Fehlerbehebung. Sie liefern
Tests zur Prifung der Funktions- und Leistungsfahigkeit
des Systems.

Steuerpulttests

Die Tests, die tiber diese Option ausgefihrt werden,
dienen zur Diagnose von Problemen mit der Bedienungs-
oberflache. Folgende Tests stehen zur Verfiigung:

Furkiionen

Shutrpuittests

" Bldgualitils-Testmusler
i Echotes!

i Netzwerk-Anschiussiest

. Bidgualidtsanstaang

e Tastentest: Zeigt, ob die Steuerpulttasten ordnungsgemap funktionieren.

e Signaltontest: Zeigt, ob die Signaltone ordnungsgemaf funktionieren.

e  LED-Test: Zeigt, ob die LEDs auf dem Steuerpult ordnungsgemap funktionieren.

e  Touchscreentest: Zeigt, ob der Touchscreen ordnungsgemap funktioniert.

o Displaypixeltest: Zeigt, ob alle Pixel auf dem Touchscreen ordnungsgemap funktionieren.

e Videospeichertest: Zeigt, ob der Videocontrollerspeicher ordnungsgemdp funktioniert. Ein
fehlerhafter Speicher ist an fehlerhaften oder nicht funktionierenden Anzeigen erkennbar.

e Kommunikationsselbsttest: Zeigt, ob die Kommunikation zwischen dem Steuerpult und den
Ubrigen Steuerkomponenten ordnungsgemaf funktioniert. Ein Kommunikationsfehler liegt vor,
wenn das Display fehlerhaft ist, nichts anzeigt bzw. nicht betriebsfahig ist.

e  Auf Werkseinstellung riicksetzen: Hiermit wird die Steuerungssoftware der Bedienungs-
oberflache neu gestartet. Nach dem Neustart erscheint die Standardeinstiegsanzeige.

e Verifizierung der Anwendungspriifsumme: Hiermit wird die Software der Bedienungsoberflache
Uberpruft. Eine fehlerhafte Software kann dazu fiihren, dass die Bedienungsoberfléche nicht

ordnungsgemdpf funktioniert.

Zum Starten des gewtinschten Tests Test starten antippen und die Anweisungen befolgen, die auf dem

Touchscreen angezeigt werden.
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Testmuster

Diese Funktion ermdglicht die Ausgabe von Testdrucken, die zur Stérungssuche bei Druckbildqualitats-
problemen dienen. Mit jedem Testmuster wird ein bestimmter Teil des Druckprozesses tberprift.

Der Gerdatespeicher enthdlt 19 Testmuster, die zum Testen der Funktionen des Drucksystems verwendet
werden.

Fur das Testmuster 1-seitig oder 2-seitig auswdahlen.
Das Materialformat angeben, auf welches das Testmuster gedruckt werden soll.
Das gewiinschte Testmuster tber die Pfeilschaltfldchen auswahlen.

Nach Wahl von Test starten wird der Test ausgefiihrt. Das ausgewdhlte Testmuster wird der
Druckwarteschlange hinzugefigt.

swN -

Netzwerk-Echotest

Uber den Echotest kann der Netzanschluss tiberpriift werden.

1. Das Protokoll fiir den Netzwerk-Echotest auswdhlen.
e TCP/IP
e  Novell oder IPX
e NetBIOS/NetBEUI
e AppleTalk
2.  Nach Wahl von Test starten wird der Echotest ausgefiihrt.

Netzwerkanschlusstest

Beim Netzwerkanschlusstest werden Netzwerkanschlussdaten gesammelt und die Ergebnisse
anschlieBend am Touchscreen angezeigt.

1. Das Protokoll fiir den Netzwerkanschlusstest auswdhlen.
e TCP/IP
e Novell oder IPX
e  NetBIOS/NetBEUI
e AppleTalk
2. Nach Wahl von Test starten wird der Netzwerkanschlusstest ausgefiihrt.
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Bildqualitatseinstellung

Uber diese Option die Testmuster ausgeben, die anschlieBend eingelesen und zur Anpassung der
Bildqualitat verwendet werden kénnen.

1.
2.
3.

Druckmaterial im Format A4 oder 8,5 x 11 Zoll einlegen und dann Testmuster drucken auswdhlen.
Das Testmuster in LSZ-Ausrichtung in den Vorlageneinzug oder auf das Vorlagenglas legen.

Test starten antippen, um das Testmuster einzulesen und den Test zu starten.

Die Bildqualitat wird automatisch anhand des eingelesenen Testmusters angepasst.

Wenn die Einstellung erfolgreich abgeschlossen wurde, SchlieBen antippen, um zum Menu
Verwaltung zurlickzukehren.

Falls die Einstellung nicht ausgefiihrt werden konnte, werden die Griinde dafir auf dem
Touchscreen angezeigt. SchlieBen antippen, um den Test zu wiederholen.

Xerox-Kundendienst

Hier die Telefonnummer des Kundendiensts bzw. die Nummer fiir die Verbrauchsmaterialbestellung
eingeben, damit diese am Gerdt angezeigt werden.

Rufnummer des Kundendienstes: Zum Eingeben der mit dem Gerdt bereitgestellten Xerox
Support Centre-Telefonnummer. Uber die Tastatur die Nummer eingeben und Speichern wdhlen.
Zum Korrigieren eines Zeichens die Riicktaste verwenden. Soll der gesamte Eintrag geldscht
werden, X antippen.

Rufnummer f. Verbrauchsmaterialbest.: Zum Eingeben der Telefonnummer, iber die
Verbrauchsmaterial fiir das Gerdt bestellt werden kann. Uber die Tastatur die Nummer eingeben
und Speichern wdhlen. Zum Korrigieren eines Zeichens die Ruicktaste verwenden. Soll der gesamte
Eintrag geldscht werden, X antippen.

Speichern auswdhlen, um die Einstellungen zu speichern und die Anzeige zu schlief3en.

Software zurlicksetzen

Mit dieser Funktion wird die Gerdtesoftware zurlickgesetzt, ohne dass ein Neustart erforderlich ist.
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Systemsoftware zuriicksetzen: Die Software des Kopiersystems wird zurlickgesetzt.
Netzwerkschnittstelle zuriicksetzen: Die Netzwerkcontroller-Software wird zurlickgesetzt.
Beide zuriicksetzen: Die gesamte Systemsoftware wird zurlickgesetzt.
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Wartung

Wartung

Das Gerat umfasst mehrere Austauschmodule und Verbrauchsmaterialien ( z. B. Druckmaterial,
Heftklammern), die in bestimmten Abstdnden ausgetauscht bzw. nachgefillt werden mussen. Zur
Nachbestellung von Austauschmodulen oder Verbrauchsmaterialien unter Angabe des Firmennamens
sowie der Produkt- und der Gerdteseriennummer an den zustandigen Xerox-Partner wenden.

Informationen zum Ermitteln der Seriennummer siehe Systemdaten auf Seite 243 unter System- und
Auftragsstatus.

Austauschmodule

Das Gerat verfiigt Giber 6 Austauschmodule:
e Tonerbehdlter (R1)

e  Xerografisches Modul (R2)

e  Fixiermodul (R3)

e  Tonersammelbehdlter (R4)

e Ozonfilter (R5)

e  Einzugsrolle (R6)

Am Touchscreen erscheint eine Meldung, wenn ein Austauschmodul nachbestellt werden muss.
Austauschmodule sollten erst ausgetauscht werden, wenn am Gerdt eine entsprechende Aufforderung
angezeigt wird.

Beim Wechseln eines Austauschmoduls die Anweisungen befolgen, die auf dem Touchscreen angezeigt
werden bzw. dem Austauschmodul beiliegen.

A VORSICHT: Beim Wechseln von Austauschmodulen verschraubte Abdeckungen oder
Schutzbleche NICHT entfernen. Die hinter solchen Teilen liegenden Bereiche diirfen nur vom
Kundendienst gewartet werden. Nur solche Wartungsarbeiten durchfiihren, die in der
Begleitdokumentation beschrieben sind.
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Wartung

Heftklammermagazin und Locherabfallbehdalter

Ist ein Finisher oder ein Offline-Hefter an das Gerdt angeschlossen, muss das Heftklammermagazin
ausgetauscht werden, wenn auf dem Touchscreen eine entsprechende Meldung erscheint. Umfasst der
Finisher einen Locher, ist in bestimmten Abstdnden auferdem die Leerung des Locherabfallbehdalters
erforderlich.

Das Heftklammermagazin fiir den einfachen Office-Finisher fasst 3000 Heftklammern. Die Heftklam-
mermagazine fir den Office-Finisher und den GroBraumfinisher haben jeweils eine Kapazitat von 5000
Heftklammern. Der GroBraumfinisher mit Booklet Maker verfuigt Gber zwei zusatzliche Heftklammer-
magazine im Booklet Maker, von denen jedes 2000 Heftklammern fasst. Beim Austauschen eines
Heftklammermagazins die Anweisungen befolgen, die dem neuen Magazin beiliegen.

Im Locherabfallbehdlter werden die bei der Lochung entstehenden Papierreste gesammelt. Wenn der
Behdlter voll ist, wird eine entsprechende Meldung eingeblendet.

1.  Furden Zugriff auf den Locherabfallbehdlter die Finishertir
offnen.

2. Den Locherabfallbehdalter aus dem Finisher schieben.
Seinen Inhalt in den Papierkorb entleeren.

3. Den Behdlter wieder einsetzen. Darauf achten, dass er
richtig eingesetzt ist.

Reinigung des Gerdts

A VORSICHT: Fur die Gerdatereinigung KEINE organischen oder starken chemischen Losungsmittel
oder Sprihreiniger verwenden. Fliissigkeiten NICHT direkt auf das Gerdt aufbringen.
Verbrauchsmaterial und Reiniger nur wie in diesem Dokument beschrieben verwenden. Samtliches
Reinigungsmaterial von Kindern fernhalten.

m VORSICHT: Keine Reinigungsmittel aus Spriihdosen verwenden. Sprithreiniger sind nicht fir
elektrische Gerdte vorgesehen und kénnen sich bei Verwendung am Gerdt entziinden. Bei
Verwendung von Sprihreinigern besteht Brand- und Explosionsgefahr.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 287
Wartung und Fehlerbehebung



Wartung

Vorlagenglas und Scanfenster

Das Vorlagenglas sollte regelmaBig gereinigt werden, um eine optimale Ausgabequalitét zu gewdhr-
leisten. So werden Flecken, Streifen und dgl. in der Ausgabe vermieden, die von Verunreinigungen des

Vorlagenglases herrhren.

Beim Scannen uber den Vorlageneinzug werden die Vorlagen unter Verwendung des CVT-Scanfensters
Uber den feststehenden Scanner gefiihrt. Verschmutzungen oder Flecken auf dem Scanfenster fiihren
zu Linien oder Streifen auf Kopien, Faxdokumenten und gescannten Bildern. Auch Flecke auf der Gleich-
geschwindigkeitstransportwalze werden maoglicherweise auf den gescannten Bildern wiedergegeben.

1.  Ein fusselfreies Tuch mit Xerox-Antistatik- bzw. einem nicht
scheuernden Allzweck- oder Glasreiniger anfeuchten und
verwenden zur Sduberung des Vorlagenglases @ und das
Scanfensters @.

2. Eventuelle Reinigungsmittelriickstdnde mit einem sauberen
Tuch oder Papiertuch entfernen.

3. Ein fusselfreies Tuch, das mit Wasser, Xerox-Standard- oder -
Fettschmutzreiniger gefeuchtet wurde, verwenden zur
Sauberung der Unterseite der Vorlagenabdeckung & und
der Gleichgeschwindigkeitstransportwalze @.

o o 75
\ 4

e )

Steuerpult, Touchscreen, Vorlageneinzug und Ausgabefacher

Steuerpult, Touchscreen, Vorlageneinzug, Ausgabefdcher usw. sollten regelmdaBig gesdubert werden,

damit sie staub- und schmutzfrei bleiben.

Ein weiches, fusselfreies Tuch leicht mit Wasser befeuchten.
2. Steuerpult und Touchscreen sauberwischen.

3. Vorlageneinzug, Ausgabefdcher, Materialbehdlter und alle
sonstigen AuBenfldchen reinigen.

4. Restfeuchtigkeit mit einem sauberen Tuch oder Papiertuch
entfernen.
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Wartung

Wartung des xerografischen Moduls

In Abhdngigkeit von der Auslastung des Gerdts erscheint am Touchscreen in bestimmten Abstdnden
eine Aufforderung zum Reinigen des xerografischen Moduls (R2). Beim Offnen der Vordertir werden
weitere Reinigungshinweise angezeigt.

Hinweis: Das Gerdt kann erst nach Abschluss der Reinigung wieder zum Drucken oder Kopieren
benutzt werden.

Zum Warten des xerografischen Moduls (R2) die Anweisungen befolgen, die auf dem Touchscreen
angezeigt werden. Bei Gerdtestorungen ist in bestimmten Fdllen die Reinigung des xerografischen
Moduls nach dem im Anschluss beschriebenen Verfahren erforderlich.

1. Die Systemstatustaste driicken.
2. Registerkarte Verwaltung auswdbhlen.

< Reinigung des xerografischen Moduls

3. Gerdt und dann Reinigung des xerografischen
Moduls auswdahlen.

4, Reinigen auswdhlen, um die Reinigung zu starten.
5. Das Verwaltungsmeni schlie3en.

Druckmateriallagerung

Druckmaterial muss ordnungsgemdf gelagert werden. Bei der Lagerung ist auf Folgendes zu achten:

e  Druckmaterial unter normalen Raumbedingungen lagern. Feuchtes Druckmaterial kann Probleme
oder schlechte Druckqualitdt verursachen.

e Papierpakete erst kurz vor dem Einlegen des Papiers 6ffnen. Die Verpackung des Papiers ist
beschichtet und schiitzt dieses vor Feuchtigkeit.

e  Druckmaterial zur Vermeidung von Wellungen und Knicken immer flach lagern.

e Einzelne Pakete sorgfiltig stapeln, sodass Ecken und Kanten nicht geknickt werden. Maximal flinf
Pakete aufeinander stapeln.

Beim Einlegen von Druckmaterial Folgendes beachten:
e  Gefaltetes oder zerknittertes Papier nicht verwenden.
e Immer nur Papier des gleichen Formats in einen Behdalter einlegen.

e Treten Fehleinziige auf, das Druckmaterial vor dem Einlegen aufféchern bzw. Etikettenbdgen
mischen.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 289
Wartung und Fehlerbehebung



Fehlerbeseitigung

Fehlerbeseitigung

Die Ausgabequalitdt ist von zahlreichen Faktoren abhdngig. Zur Erzielung optimaler Ergebnisse die
folgenden Hinweise beachten:

e Das Gerdt nicht an einem Ort, der direkter Sonneneinstrahlung ausgesetzt ist, und nicht neben
einer Warmequelle (Heizkorper o. @.) aufstellen.

e Fir gleichbleibende Umgebungsbedingungen sorgen. Ist eine Anderung der Umgebungsbe-
dingungen unvermeidbar, sollte anschlieBend mit dem Einsatz des Gerdts zwei Stunden oder
langer gewartet werden.

e Vorlagenglas, Touchscreen und dgl. in den empfohlenen Abst@nden reinigen.

e  Darauf achten, dass die Fiihrungen im Behdlter dem Format des eingelegten Materials
entsprechend eingestellt sind und am Touchscreen das richtige Format angezeigt wird.

e Vor dem Kopieren und Scannen von Vorlagen ggf. alle Heft- und Biroklammern entfernen.

Diagnose
In diesem Abschnitt wird erldutert, wie bei der Beseitigung von Problemen vorzugehen ist.

Einige Fehler konnen durch Aus- und Wiedereinschalten des Systems beseitigt werden. Anweisungen
zum Ein- und Ausschalten siehe Wartung auf Seite 286.

Lasst sich die Storung durch einen Systemneustart nicht beseitigen, bietet der nachstehende Abschnitt
eventuell weitere Losungsmoglichkeiten. Bei nicht behebbaren Problemen an das Xerox Support Centre
wenden.

Fehler

Auf dem Gerdt kénnen Fehler unterschiedlicher Kategorien auftreten. Dieser Abschnitt enthdlt einen
Uberblick tber die verschiedenen Fehlerkategorien sowie deren Meldung am Gerat und im
Fehlerprotokoll.

Fehler werden in drei Kategorien eingeteilt: Systemfehler, Fehler, die vom Anwender beseitigt werden
konnen und Statusmeldungen. Jede Fehlerkategorie besitzt Unterkategorien, die durch die
Auswirkungen der jeweiligen Fehler auf den Systembetrieb bestimmt sind. Die Art der Fehleranzeige
hangt von der Fehlerkategorie ab.
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Fehlerbeseitigung

Systemfehler

Systemfehler sind Fehler, auf Grund derer ein Subsystem, ein Modul oder eine Systemkomponente nicht
einwandfrei funktioniert. Es gibt drei Kategorien von Systemfehlern.

Geringfiigige Fehler: Fehler, bei denen ein Subsystem oder Modul nicht einwandfrei funktioniert.
Ein Beispiel fiir einen solchen Fehler ware der Ausfall des Hefters wahrend der Verarbeitung eines
zu heftenden Auftrags, wahrend andere Funktionen einwandfrei laufen.

Betriebsstorungen: Solche Stérungen liegen dann vor, wenn ein groBeres Subsystem ausfallt.
Darunter fallen z.B. Stérungen des xerografischen Moduls (R2), die den Druck- und Kopierbetrieb
verhindern.

Schwerwiegende Fehler: Ein schwerwiegender Fehler liegt vor, wenn ein systemweiter Ausfall
auftritt. Beispiel: Ausfall der Stromversorgung des Gerdts.

Vom Anwender behebbare Fehler

Bestimmte Fehler kbnnen vom Benutzer behoben werden. Diese Fehler werden in drei Kategorien
unterteilt:

Geringfiigige Fehler: Ein solcher Fehler liegt beispielsweise vor, wenn das Heftklammermagazin
leer ist. Der Druck- und Kopierbetrieb ist in diesem Fall weiterhin moglich, die Heftfunktion steht
jedoch nicht zur Verfligung.

Betriebsstorungen: Solche Stérungen liegen dann vor, wenn ein groBeres Subsystem ausfdillt. Bei
einem Fehleinzug fallt beispielsweise der Kopier- und Druckbetrieb aus, bis der Stau beseitigt ist.

Fehler, die eine Riicksetzung des Systems erfordern: Diese lassen sich durch Aus- und
Einschalten des Gerats beheben.

Statusmeldungen

Statusmeldungen: Sie dienen zur Information und beziehen sich nicht auf Stérungen. Es gibt zwei
Kategorien von Statusmeldungen:

Warnmeldungen: Sie dienen zur Information und betreffen normalerweise das Auswechseln von
Austauschmodulen. Durch sie wird der Anwender am Gerdt auf MaBnahmen hingewiesen, die zur
Vermeidung eines Fehlers erforderlich sind. Ndhert sich das xerografische Modul (R2) beispiels-
weise dem Laufzeitende, wird gemeldet, dass der Austausch der Einheit in Kiirze erforderlich ist.
Der Zeitraum zwischen der Ausgabe der Meldung und dem Erforderlichwerden des Austauschs
kann vom Systemadministrator festgelegt werden.

Auftragsfehlermeldungen: Sie weisen auf Probleme mit bestimmten Auftragen hin. Wird ein
Auftrag auf Grund eines solchen Fehlers angehalten (z. B. fehlendes Druckmaterial), muss der
Fehler beseitigt oder der Auftrag geléscht werden.
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Fehlerbeseitigung

Fehleranzeigen

Fehlermeldungen, die sich an die Benutzer des Gerdits richten, lassen sich in zwei Kategorien einteilen.

Unterbrechende Fehlermeldungen

Unterbrechende Fehlermeldungen werden bei Fehlern angezeigt, die sich so auf das System auswirken,
dass weder Eingabe noch Ausgabe moglich ist. Sie werden auch angezeigt, wenn ein Fehler verhindert,
dass in der laufenden Betriebsart gearbeitet werden kann, auch wenn andere Betriebsarten weiterhin
betriebsbereit sind.

Die Art der Fehleranzeige hangt von dem jeweiligen Fehler ab. Bei einigen Fehlermeldungen werden
Schaltflachen zur Auswahl der BehebungsmafBnahme angeboten.

Wird eine unterbrechende Fehlermeldung angezeigt, werden samtliche zugehorigen Statusmeldungen
im Statusmeldungsbereich angezeigt.

Nicht unterbrechende Fehlermeldungen

Nicht unterbrechende Fehlermeldungen erscheinen im Statusmeldungsbereich. Bei den damit
angezeigten Fehlern handelt es sich um Stoérungen, die keine Auswirkung auf die Verarbeitung des
aktuellen Auftrags haben. Wenn beispielsweise ein Kopierauftrag durchgefiihrt wird und ein Fehler
beim Faxbetrieb auftritt, erscheint eine solche nicht unterbrechende Fehlermeldung.

Unterbrechende und nicht unterbrechende Fehlermeldungen werden automatisch erstellt und im

Fehlerprotokoll angezeigt. Sobald der Fehler beseitigt wurde, wird die Fehlermeldung ausgeblendet.

Fehlerprotokolle

Fehlerinformationen kdnnen (iber die Systemstatustaste aufgerufen werden.

Unter Systemstatus werden Informationen tiber das Gerdt, den Status der Druckmaterialbehdlter,
Verbrauchsmaterialen und aufgetretene Fehler angezeigt. Auch Zdahler sind verfiigbar.

Unter Fehler werden alle Fehler und Stérungen sowie die el oo
Fehlerprotokolle aufgefiihrt.
p g |j Alie Fehler_ D Aktive Meldungen. |J Feblerprotokol..

Die Fehler sind in den Listen Alle Fehler, Aktive Meldungen
und Fehlerprotokoll zu finden.

e Alle Fehler: Uber diese Option wird eine Liste der
aktuellen Gerdtefehler angezeigt. Um ndhere
Informationen und Anweisungen zu einem Fehler
aufzurufen, diesen in der Liste auswdhlen.

e  Aktive Meldungen: Uber diese Option wird eine Liste der aktuellen Fehlermeldungen mit dem
Geratestatus angezeigt.

e  Fehlerprotokoll: Im Fehlerprotokoll sind die letzten 20 am Gerat aufgetretenen Stérungen
verzeichnet. Der Fehlercode zu jedem Fehler sowie Datum und Uhrzeit des Auftretens werden
angezeigt. AuBerdem werden die Bilderanzahl des Gerdts zum Zeitpunkt des Auftretens des
Fehlers und relevante Formatinformationen angezeigt.
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Fehlerbeseitigung

Storungsbeseitigung

Bei Storungen erscheint eine Anzeige mit Anweisungen zu ihrer Beseitigung.

Materialstaus

Der Auftrag wird automatisch an der Stelle fortgesetzt, an welcher der Stau aufgetreten ist.

1.

In der Stérungsmeldung wird der Staubereich angegeben. Durch Betdtigen der griinen Hebel und
Griffe, die in den Anweisungen auf dem Touchscreen angegeben sind, die gestauten Seiten
entfernen.

Sicherstellen, dass sich alle bei der Behebung eines Materialstaus betatigten Hebel und Griffe
anschlieBend wieder in der richtigen Position befinden. Die roten Lampchen hinter den
Hebeln/Griffen diirfen nicht zu sehen sein.

Hinweis: Die Staubeseitigungsbereiche variieren je nach Modell und Konfiguration.

Vorlagenstaus

1.

3.

Gemdf den Anweisungen auf dem Touchscreen alle Vorlagen aus dem Vorlageneinzug bzw. vom
Vorlagenglas entfernen.

Vorlagen wie vor Auftragsbeginn neu ordnen und wieder einlegen. Die Vorlagen werden
eingezogen, und der Auftrag wird automatisch an der Stelle, an welcher der Stau aufgetreten ist,
fortgesetzt.

Kann die Stoérung nicht behoben werden, siehe Tipps zur Fehlerbehebung auf Seite 294.

Bei nicht behebbaren Problemen an das Xerox Support Centre wenden. Die Kontaktdaten sind unter
Zusatzinformationen auf Seite 298 angegeben.
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Fehlerbeseitigung

Tipps zur Fehlerbehebung

Zur Behebung von Gerdtestorungen den nachfolgenden Abschnitt zurate ziehen:

Problem Mégliche Losung

Gerat lasst sich nicht
einschalten

Sicherstellen, dass sich das Gerdt nicht im Energiesparbetrieb befindet
(griine Lampe auf dem Steuerpult). Den Touchscreen bertihren, um den
Energiesparmodus zu beenden.

Den Betriebsschalter betdtigen.
Sicherstellen, dass das Netzkabel ordnungsgemaf angeschlossen ist.

Dokumente werden
nicht tber den
Vorlageneinzug
eingezogen

Sicherstellen, dass ggf. alle Heft- und Biroklammern von der Vorlage entfernt
wurden.

Sicherstellen, dass die Kapazitdt des Vorlageneinzugs nicht Gberschritten wurde.
Der Vorlageneinzug fasst maximal 75 Blatt (35er-Modelle) bzw. 100 Blatt

(alle anderen Modelle) a 80 g/m? (20 Ib). Ist die Vorlage umfangreicher, die
Funktion Auftragsaufbau verwenden.

Sicherstellen, dass die Vorlage ordnungsgemap in den Vorlageneinzug eingelegt ist.

Sicherstellen, dass die Vorlagenfiihrungen ordnungsgemap eingestellt sind
(d. h. so, dass sie die Vorlagenkanten leicht bertihren).

Sicherstellen, dass der Einzugskopf des Vorlageneinzugs ordnungsgemaB installiert
ist. Obere Abdeckung 6ffnen und Einzugskopf nach unten in die vorgesehene
Position driicken.

Vorlageneinzug auf Blockierungen bzw. Materialreste Uberpriifen.
Sicherstellen, dass die Abdeckung des Vorlageneinzugs geschlossen ist.
Sicherstellen, dass das Gerat betriebsbereit ist (Meldung auf dem Touchscreen).

Haufig auftretende
Materialstaus, Fehl-
bzw. Mehrfacheinziige

Sicherstellen, dass auf dem Touchscreen das richtige Materialformat

angezeigt wird.

Sicherstellen, dass Druckmaterial in den Behalter nur bis zur Fillmarkierung
eingelegt ist.

Sicherstellen, dass die Material-/Vorlagenfiihrungen ordnungsgemap eingestellt
sind (d. h. so, dass sie die Stapelkanten leicht beriihren).

Lasst sich das Problem dadurch nicht beheben, den Einzugsbereich auf
Blockierungen tberpriifen.

Materialstaus im Gerat

Den Papierweg auf Blockierungen tiberpriifen.

Sicherstellen, dass sich alle Hebel und Griffe in der Ausgangsposition befinden.
Die roten Lampchen hinter den Hebeln/Griffen diirfen nicht zu sehen sein. Die
am Touchscreen angezeigten Anweisungen befolgen.

Den Materialstapel im Behdlter wenden.

Sicherstellen, dass die Material-/Vorlagenfiihrungen die Stapelkanten leicht
berihren.

Sicherstellen, dass am Touchscreen das Format des verwendeten Materials
angezeigt wird.

Neues Druckmaterial einlegen.

Wiederholte Anzeige
von Meldungen zur
Behdlteriiberprifung,
wenn sich Material im
Behdlter befindet

Materialfiihrungen so einstellen, dass sie die Stapelkanten leicht berlihren.

Wenn die Materialfiihrungen bei Auftragsbeginn falsch eingestellt waren, den
Auftrag aus der Warteschlange l6schen und die Verarbeitung anschlieBend durch
Driicken der Starttaste wiederholen.
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Fehlerbeseitigung

Problem Mégliche Loésung

Wellung des
Druckmaterials

Druckmaterial in die Behdlter mit der Paketnahtseite nach oben (Pfeilmarkierung
an der Paketseite beachten, sofern vorhanden) einlegen. Druckmaterial in die
Zusatzzufuhr mit der Paketnahtseite nach unten (Pfeilmarkierung an der Paketseite
beachten, sofern vorhanden) einlegen.

Sondermaterial in die Zusatzzufuhr einlegen.

Bei starker Wellung das Druckmaterial im entsprechenden Behdlter wenden.

Stapelung der
Ausgabe im Finisher
erfolgt nicht
ordnungsgemadf

Finisher-Ausgabefach haufig leeren.

Geheftete Sdtze nicht entfernen, wahrend der Finisher Kopiensdtze ausgibt.
Sicherstellen, dass die Papierfiihrungen am Papier anliegen und eingerastet sind.
Bei Verwendung groBer Formate Ausgabe aus dem Staplerfach entfernen.

Druckmaterial in die Behdlter mit der Paketnahtseite nach oben (Pfeilmarkierung
an der Paketseite beachten, sofern vorhanden) einlegen. Druckmaterial in die
Zusatzzufuhr mit der Paketnahtseite nach unten (Pfeilmarkierung an der Paketseite
beachten, sofern vorhanden) einlegen.

Sondermaterial in die Zusatzzufuhr einlegen.
Bei starker Wellung das Druckmaterial im entsprechenden Behdlter wenden.
Priifen, dass das eingestellte Format dem im Behdlter befindlichen entspricht.

Heftung bzw. Lochung
durch den Finisher
erfolgt nicht
ordnungsgemap

Zur Vermeidung von Problemen beim Heften sicherstellen, dass die Blattkapazitdt
des Finishers nicht Gberschritten wird.

Wie viele Kartonseiten auf einmal geheftet werden kénnen, hangt vom Finisher ab
(Einfacher Office-Finisher: 12 Blatt, Office-Finisher: 20 Blatt, GroBraumfinisher:
30 Blatt).

Sicherstellen, dass auf dem Touchscreen die richtige Option ausgewdahlt wurde.

Uberpriifen, ob am Touchscreen ein leeres Heftklammermagazin gemeldet wird.
Ggf. das Heftklammermagazin austauschen.

Bei Verwendung groBer Formate Ausgabe aus dem Staplerfach entfernen.

Priifen, ob der Locherabfallbehdalter voll ist. Im Locherabfallbehdlter wird Abfall vom
Locher gesammelt.

Prifen, dass das eingestellte Format dem im Behdlter befindlichen entspricht.
Sicherstellen, dass die Papierfiihrungen am Papier anliegen und eingerastet sind.

Dunkle Schatten bei
gelochten Vorlagen

Randausblendung aktivieren, damit die Locher bei der Ausgabe entfernt werden.
Siehe Randausblendung auf Seite 54 unter Kopieren.

Vorlage lber das Vorlagenglas einlesen. Die Vorlagenglasabdeckung bzw. der
Vorlageneinzug muss dabei geschlossen sein.

Falsche Bildreihen-
folge oder auf dem
Kopf stehende Bilder
bei der Broschiirener-
stellung

Sicherstellen, dass die Vorlagen in der richtigen Reihenfolge eingelegt wurden.
Bei Material in SSZ-Ausrichtung die Vorlagen mit der langen Seite zuerst zufihren.

Die Anzeigeoptionen fiir die Broschlirenerstellung aktivieren und sicherstellen, dass
die richtige Reihenfolge ausgewdhlt wurde (d. h. “Von links nach rechts” oder
“Von rechts nach links”).

Ausgabe ist leer

Vorlagen mit der bedruckten Seite nach oben in den Vorlageneinzug bzw. mit
der bedruckten Seite nach unten auf das Vorlagenglas legen und oben rechts
ausrichten.
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Fehlerbeseitigung

Problem Mégliche Losung

Streifen, gepunktete | ¢ Das Vorlagenglas und, bei Verwendung des Vorlageneinzugs, auBerdem das

oder durchgezogene CVT-Scanfenster (Glasstreifen links neben dem Vorlagenglas) reinigen
Linien bzw. Flecken in (insbesondere den Bereich um die Plastikschiene zwischen Vorlagenglas und
der Druckausgabe Scanfenster).
e Die weife Unterseite des Vorlageneinzugs/der Vorlageneinzugsabdeckung
reinigen.

e Die Einzugsrolle des Vorlageneinzugs reinigen.
¢ Die Fuhrungsleiste reinigen.

 Ladekorotron und Ubertragungskorotron reinigen, sofern das Gerét damit
ausgestattet ist.

e Sicherstellen, dass die Materialfiihrungen am Materialstapel anliegen.
e Vorlage uber das Vorlagenglas einlesen.

e Qualitat der Vorlage tiberpriifen. Randausblendung verwenden, um Linien an den
Vorlagenrdndern zu entfernen. Ndheres hierzu siehe Randausblendung auf Seite 54
unter Kopieren.

e Die Hintergrundunterdriickung aktivieren. Naheres hierzu siehe
Hintergrundunterdriickung auf Seite 51 unter Kopieren.

e Neues Druckmaterial einlegen.
e Kein Druckmaterial mit starker Pragung verwenden.

Bildverlust e Zum Kopieren einer Vorlage auf kleinerformatiges Druckmaterial die Option
Automatisch aktivieren. Damit wird das Druckbild automatisch verkleinert.
Naheres hierzu siehe Verkleinern/VergroZern auf Seite 44 unter Kopieren.

e Verkleinerung aktivieren, z. B. 90 % statt 100 %.

e Zentrieren auswahlen und den Auftrag erneut verarbeiten. Siehe Bildverschiebung
auf Seite 53 unter Kopieren.

e Beim Scannen vom Vorlagenglas die Option Vorlagenformat auswdhlen und die
GroBe der Vorlage angeben. Ndheres hierzu siehe Vorlagenformat auf Seite 52
unter Kopieren. Vorlage oben rechts ausrichten und die Vorlagenabdeckung
schlieBen.

e Kein Druckmaterial mit starker Pragung verwenden.

Druckbilder unscharf | e Neues Druckmaterial einlegen.

e Beim Kopieren vom Vorlagenglas die Qualitat der Vorlage priifen.
Vorlagenabdeckung schlieBen und den Vorgang wiederholen. Sicherstellen, dass
die Vorlage flach auf dem Vorlagenglas aufliegt (ggf. glattstreichen).

e Vorlagenformat auswdhlen und die GroBe der Vorlage angeben. Ndheres hierzu
siehe Vorlagenformat auf Seite 52 unter Kopieren.

 Ladekorotron und Ubertragungskorotron reinigen, sofern das Gerét damit
ausgestattet ist. Siehe Wartung des xerografischen Moduls auf Seite 289.

e Das Vorlagenglas und, bei Verwendung des Vorlageneinzugs, auBerdem das
CVT-Scanfenster (Glasstreifen links neben dem Vorlagenglas) reinigen
(insbesondere den Bereich um die Plastikschiene zwischen Vorlagenglas und
Scanfenster). Siehe Vorlagenglas und Scanfenster auf Seite 288.

Fehlende Zeichen in e Neues Druckmaterial einlegen.
der Ausgabe e Ein glatteres Druckmaterial verwenden.

e Wenn die Vorlage hell bzw. die Schrift farbig ist, eine dunklere Helligkeitseinstellung
wdhlen.
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Fehlerbeseitigung

Problem Mégliche Losung

Unterschiedliche
Tonerdeckung

Qualitat der Vorlage tberpriifen.
Umfasst die Vorlage groBe Volltonflachen, den Kontrast anpassen.

Geistereffekt

Qualitat der Vorlage tberpriifen.
Ggf. das Vorlagenglas reinigen.
Vorlage um 180° drehen und den Auftrag erneut verarbeiten.

Vorlagenformat wird
nicht automatisch
ermittelt

Vorlagenformat auswdhlen und die GroBe der Vorlage angeben. Ndheres hierzu
siehe Vorlagenformat auf Seite 52 unter Kopieren.

Vorlage erneut einlesen. Die Vorlagenabdeckung dabei gedffnet lassen.

Auftrage werden
eingelesen, aber nicht
gedruckt

Bei bestimmten Auftrdgen ist vor der Ausgabe eine Bildverarbeitung erforderlich.
Diese kann pro Seite bis zu zwei Sekunden dauern.

Auftragsstatustaste dricken und die Liste der aktiven Auftrdge aufrufen, um zu
prifen, ob gerade ein Auftrag verarbeitet wird. Moglicherweise enthdlt die Liste
einen Auftrag mit dem Status “Unterbrochen”. Den Auftrag l6schen, wenn sich der
Status nach mehr als drei Minuten nicht gedndert hat.

U. U. hat ein Einstellungskonflikt zur Unterbrechung des Auftrags gefiihrt. Die
Software muss eventuell zuriickgesetzt werden. Siehe Software zuriicksetzen auf
Seite 282 unter Verwaltung und Kostenzdhlung.

Ausgabe entspricht
nicht den gewdhlten
Einstellungen

Zwischen der Verarbeitung von Auftragen die AC-Taste (Alles l6schen) driicken.

Wenn auf dem Touchscreen die Schaltflache Speichern angezeigt wird, diese nach
jeder vorgenommenen Einstellung antippen.

Druckbild wird bei
der Ubertragung
verkleinert

Format der Vorlage tiberpriifen. U. U. erfolgt eine Verkleinerung des Faxdokuments
in Abhdngigkeit von dem an der Gegenstelle verfiigbaren Druckmaterial.

Eingehende Faxanrufe
werden nicht
beantwortet

Fir die Empfangsverzogerung den Wert O Sekunden wdhlen. Siehe
Empfangsverzogerung auf Seite 265 unter Verwaltung und Kostenzdhlung.

Eingehende Daten
werden nicht
akzeptiert
(Faxempfang)

Enthdlt der Auftrag zahlreiche Grafiken, ist der Gerdatespeicher moglicherweise
nicht ausreichend. Bei Speichermangel werden eingehende Faxanrufe nicht
beantwortet.

Gespeicherte Dateien bzw. Auftrdge l6schen und warten, bis alle aktuellen Auftrage
abgeschlossen sind, um Speicher freizugeben.

Fehlermeldungen
werden nicht
ausgeblendet

Unter bestimmten Umstdnden wird nach der Behebung einer Stérung die
zugehorige Fehlermeldung weiterhin am Gerat angezeigt. Gerdt mithilfe des
Betriebsschalters an der Seite neu starten.

Vor dem erneuten Einschalten des Gerats ca. 20 Sekunden warten. Alle nicht fertig
gestellten Auftrdge gehen verloren.
Zum Aus- und Einschalten grundsatzlich den Betriebsschalter verwenden. Eine

Unterbrechung der Stromversorgung auf andere Weise kann zu Schaden am Gerdt
fuhren.
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Zusatzinformationen

/usatzinformationen

Zusatzliche Unterstiitzung ist auf der Xerox-Kundenwebsite unter www.xerox.com sowie Gber das Xerox
Support Centre (Gerateseriennummer bereithalten) erhdiltlich.

Xerox Support Centre

Kann eine Stérung mithilfe der am Touchscreen angezeigten Anweisungen nicht beseitigt werden, die
Tipps zur Fehlerbehebung auf Seite 294 zurate ziehen. Bei nicht behebbaren Problemen an das Xerox
Support Centre wenden. Zu den Informationen, die die Mitarbeiter des Xerox Support Centre
benoétigen, gehoren eine Beschreibung der Stérung, die Seriennummer des Gerdits, ggf. der Fehlercode
sowie Firmenname und -standort.

Ermitteln der Seriennummer

Auf dem Steuerpult die Systemstatustaste driicken. Die
Anzeige Systemdaten mit der Seriennummer erscheint.

Die Seriennummer ist auBerdem an der Innenseite der
vorderen Abdeckung angegeben.

FAD-B03068 1229
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Hinweise und Sicherheit

Hinweise und Sicherheit

Diese Anweisungen vor Inbetriebnahme des Gerdts sorgfdltig durchlesen, damit ein sicherer Betrieb
des Gerdts gewdbhrleistet ist.

Das Xerox-Gerat und die Verbrauchsmaterialien wurden nach strengen Sicherheitsvorgaben entwickelt
und getestet. Dazu gehoren die Prifung und Zertifizierung durch die zust@ndigen Priifstellen sowie die
Einhaltung der Bestimmungen zu elektromagnetischen Stérungen und der geltenden Umweltnormen.

Die Sicherheits- und Umweltpriifungen und Leistungstests fir dieses Gerat wurden ausschlieBlich unter
Verwendung von Xerox-Materialien durchgefiihrt.

A VORSICHT: Anderungen oder Umbauten an diesem Gerit, z. B. der Anschluss externer Gerdte
oder die Aufrlistung mit neuen Funktionen, die nicht ausdricklich durch Xerox genehmigt wurden,
konnen zur Ungliltigkeit der Produktzertifizierung fiihren. Weitere Auskiinfte erteilt der zustandige
Xerox-Partner.

Sicherheitsetiketten und Symbole

Alle am Gerat angebrachten bzw. mit dem Gerdt gelieferten Warnhinweise und Anweisungen befolgen.

f Weist Benutzer auf Bereiche am Gerdt hin, die Verletzungsgefahr bergen.

f Weist Benutzer auf heife Oberfldchen am Gerdt hin, die Verbrennungsgefahr bergen.
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Hinweise zur Betriebssicherheit

Hinweise zur Betriebssicherheit

Das Xerox-Gerat und die Verbrauchsmaterialien wurden nach strengen Sicherheitsvorgaben entwickelt
und getestet. Dazu gehéren die Priifung und Genehmigung durch die zusténdigen Priifstellen sowie die
Einhaltung der geltenden Umweltnormen. Die folgenden Sicherheitshinweise beachten, um den
sicheren Betrieb des Xerox-Gerdts jederzeit zu gewdhrleisten.

Stromversorgung

Dieser Abschnitt enthdlt wichtige Sicherheitshinweise zur Stromversorgung und sollte vor der
Installation und Inbetriebnahme des Gerdits gelesen werden.

Die folgenden Abschnitte lesen:

e  Elektrotechnische Sicherheit von Steckdosen auf Seite 303.
e  Elektrotechnische Sicherheit von Netzkabeln auf Seite 303.
e Lasersicherheitshinweise auf Seite 304.

e  Gerdtesicherheit — zu beachten auf Seite 304.

e Ausschalten des Gerdts in Notfdllen auf Seite 305.

e  Gerdat vom Stromnetz trennen auf Seite 305.

Elektrotechnische Sicherheit von Steckdosen

Das Gerat darf nur an eine Stromversorgung angeschlossen werden, die den Angaben des Hinweis-
schildes auf der hinteren Gerateabdeckung entspricht. Im Zweifelsfall einen Elektriker zu Rate ziehen.

Die Steckdose sollte sich in der Ndhe des Gerdts befinden und gut zuganglich sein.

D

A VORSICHT: Das Gerat muss an eine einwandfrei geerdete Steckdose angeschlossen werden.
Das Gerat ist mit einem Schukostecker ausgestattet. Der Stecker passt nur in geerdete Steckdosen.
Dies ist eine SicherheitsmaBnahme. Lasst sich der Stecker nicht in die Steckdose stecken, die
Steckdose von einem Elektriker auswechseln lassen. Das Gerdt immer an eine ordnungsgemdaf
geerdete Steckdose anschlieBen. Im Zweifelsfalls einen qualifizierten Elektriker zu Rate ziehen.
Werden die Anschliisse des Gerdts nicht fachkundig geerdet, besteht Stromschlaggefahr.

Elektrotechnische Sicherheit von Netzkabeln

e Nurdas mit dem Gerdt gelieferte Netzkabel verwenden.

e Das Netzkabel direkt an eine geerdete Steckdose anschlieen. Keine Verldngerungskabel
verwenden. Bestehen Zweifel, ob ein Anschluss geerdet ist, einen qualifizierten Elektriker zu
Rate ziehen.

e  Gerdt so aufstellen, dass das Netzkabel nicht im Weg liegt.
e Keine Gegenstdnde auf dem Netzkabel abstellen.
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Hinweise zur Betriebssicherheit
Lasersicherheitshinweise

A ACHTUNG: Alle hier nicht beschriebenen Verfahren oder davon abweichende Vorgehensweisen
kénnen dazu fihren, dass gefdhrliche Laserstrahlung freigesetzt wird.

Das Gerdt ist als Lasergerdt der Klasse 1 zertifiziert und entspricht behérdlichen, nationalen und
internationalen Sicherheitsvorgaben. Es wird kein gefdhrliches Licht emittiert, da der Laserstrahl
wdhrend aller vom Bediener durchgefiihrten Druck- und Wartungsvorgénge véllig eingeschlossen ist.

Gerdtesicherheit — zu beachten

Bei der Geratekonstruktion wurde darauf geachtet, dass nur sichere Bereiche fir Bedienungskrafte
zugdnglich sind. Mit Schrauben befestigte Abdeckungen oder Schutzvorrichtungen sichern Bereiche,
die Gefahren bergen. Keine der Abdeckungen oder Schutzvorrichtungen entfernen, hinter denen sich
gefdhrliche Bereiche befinden.

Gerdtesicherheit

A VORSICHT: Keine Reinigungssprays verwenden. Bei elektromechanischen Gerdten besteht bei
Verwendung von Reinigungssprays Explosions- oder Feuergefahr.
e Alle am Gerat angebrachten oder sonstigen Warnhinweise befolgen.

e Vor der Gerdatereinigung Netzstecker ziehen. Nur speziell fiir das Gerdt vorgesehene Reinigungs-
mittel verwenden, da sonst LeistungseinbuBen oder Unfdlle moglich sind.

e Beim Umstellen oder Transportieren des Gerdits stets Vorsicht walten lassen. Soll ein Standort-
wechsel in ein anderes Gebdude vorgenommen werden, den zustandigen Xerox-Partner
verstdndigen.

e  Gerdt auf einem stabilen und ausreichend tragfahigen Boden aufstellen (nicht auf weichen
Teppichboden).

e Gerdt an einem ausreichend beliifteten Standort aufstellen, der Platz fiir die Durchfiihrung von
Wartungsarbeiten bietet.

e Vor der Gerdtereinigung stets den Netzstecker ziehen.
Hinweis: Das Xerox-Gerdt ist mit einer Energiesparfunktion ausgestattet, die den Stromverbrauch

in Leerlaufphasen auf ein Minimum reduziert. Das Gerdt kann ununterbrochen eingeschaltet
bleiben.

Gerdtesicherheit — zu vermeiden

A VORSICHT: Keine Reinigungssprays verwenden. Bei elektromechanischen Gerdten besteht bei
Verwendung von Reinigungssprays Explosions- oder Feuergefahr.
e Nie einen geerdeten Stecker zum Anschluss an eine Steckdose ohne Erdung verwenden.

e Keine Wartungsarbeiten durchfihren, die nicht ausdricklich in der Dokumentation beschrieben
sind.

e  Beliiftungsschlitze nicht blockieren. Sie verhindern eine Uberhitzung des Gerits.
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Hinweise zur Betriebssicherheit

e  Verschraubte Abdeckungen oder Schutzbleche nicht entfernen. Die dahinter liegenden Bereiche
dirfen nicht von Bedienungskraften gewartet werden.

e  Gerdt nicht neben einer Warmequelle (Heizkdrper o. A.) aufstellen.

e Keine Gegenstdnde in die Liftungsschlitze am Gerdt stecken.

e Keine elektrischen oder mechanischen Verriegelungen liberbriicken oder ausschalten.
e  Gerdt niemals so aufstellen, dass das Netzkabel im Weg liegt.

e Gerdt nicht in unzureichend belufteten Rdumen aufstellen.

Ndheres ist vom autorisierten Handler zu erfahren.

Ausschalten des Gerdts in Notfdllen

In den folgenden Situationen das Gerdt sofort ausschalten und Netzkabel aus der Steckdose ziehen.
Das Problem von einem autorisierten Xerox-Kundendiensttechniker beheben lassen.

e Das Gerdt verstromt einen ungewohnlichen Geruch oder gibt untibliche Geréusche von sich.
e Das Netzkabel ist beschddigt oder durchgescheuert.

e Ein Unterbrechungsschalter, eine Sicherung oder eine sonstige Sicherheitsvorrichtung wurde
ausgelost.

e Verschittete Flussigkeit ist in das Gerdt gelangt.
e Indas Gerdt ist Wasser eingedrungen.
e Ein Teil des Gerdts ist beschadigt.

Gerdat vom Stromnetz trennen

Zur Trennung des Gerdts vom Stromnetz das Netzkabel abziehen. Das Kabel ist in eine Buchse an der
Rickseite des Gerdts eingesteckt. Um die Stromversorgung des Gerdts ganz zu unterbrechen, den
Netzstecker ziehen.

Ozonsicherheitshinweise

Dieses Gerat produziert bei Normalbetrieb Ozon. Ozon ist schwerer als Luft; die freigesetzte Menge ist
abhdngig vom Druckvolumen. Die in der Xerox-Installationsanleitung angegebenen Betriebsparameter
mussen eingehalten werden, damit die Ozonemission die zuldssigen Grenzwerte nicht tbersteigt.

Weitere Informationen {iber Ozon sind in der entsprechenden Xerox-Veroffentlichung enthalten, die
unter der Rufnummer 1-800-828-6571 (Vereinigte Staaten und Kanada) angefordert werden kann. In
anderen Landern hilft der Fachhdndler oder die zust@ndige Serviceorganisation weiter.
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Hinweise zur Betriebssicherheit
Wartungsinformationen

m VORSICHT: Keine Reinigungssprays verwenden. Bei elektromechanischen Geréten besteht bei
Verwendung von Reinigungssprays Explosions- oder Feuergefahr.

e Die durch Bedienungskrafte auszufihrenden Wartungsarbeiten sind in der Dokumentation zum
Gerat beschrieben.

e Bedienungskrdfte sollten nur die dort beschriebenen Wartungsarbeiten ausfiihren.

e  Verbrauchsmaterial und Reiniger nur wie in der Dokumentation beschrieben verwenden.

e Verschraubte Abdeckungen oder Schutzbleche nicht entfernen. Die dahinter liegenden Bereiche

durfen nicht von Bedienungskraften gewartet werden.

Informationen zu Verbrauchsmaterialien

e Alle Verbrauchsmaterialien gemapB den Anweisungen auf der Verpackung lagern.
e Alle Verbrauchsmaterialien auBer Reichweite von Kindern aufbewahren.
e Toner, Tonerbehalter und Tonersammelbehalter nie ins offene Feuer werfen.

Produktsicherheitszertifizierung

Die angegebene Priifungsstelle hat dieses Gerat als mit den aufgefiihrten Sicherheitsnormen
Ubereinstimmend zertifiziert.

Priifungsstelle

Underwriters Laboratories Inc. UL60950-1 1st Edition (USA/Kanada)

IEC/EN60950-1 2nd Edition

Das Gerat wurde gemdfB der Qualitatsnorm ISO9001 gefertigt.
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Grundlegende Bestimmungen

Grundlegende Bestimmungen

Xerox hat dieses Produkt nach elektromagnetischen Emissions- und Immunitatsstandards getestet.
Diese Standards dienen dazu, Interferenzen zu verringern, die dieses Gerdt in einer typischen
Buroumgebung verursacht bzw. denen es dort ausgesetzt ist.

USA (FCC-Bestimmungen)

Die technische Uberpriifung des Geriits ergab eine Ubereinstimmung mit den Bestimmungen fiir
digitale Gerdte der Klasse A gemadf Teil 15 der FCC-Richtlinien. Zweck dieser Richtlinien ist ein
zuverlassiger Schutz gegen Frequenzstérungen in gewerblicher Umgebung. Das Gerat erzeugt, nutzt
und gibt Hochfrequenzenergie ab. Bei unsachgemapBer Installation und Verwendung verursacht es
Frequenzstérungen. Das Gerdt kann beim Einsatz in Wohngebieten Frequenzstérungen verursachen.
In diesem Fall ist der Benutzer dafiir verantwortlich, die Storung auf eigene Kosten zu beseitigen.

Falls das System Frequenzstorungen verursacht, was durch Aus- und Einschalten des Gerdts Giberprift
werden kann, werden die folgenden AbhilfemaBnahmen empfohlen:

e Empfangsantenne neu ausrichten oder an andere Position verlegen.

e  Fir groBeren Abstand zwischen dem Gerat und dem Empfdnger sorgen.

e  Gerdt an eine Stromquelle anschlieBen, die an einem anderen Stromkreis liegt als der Empfdanger.
e Fachhdndler oder erfahrenen Radio-/Fernsehtechniker zu Rate ziehen.

Alle Anderungen oder Modifizierungen, die nicht ausdriicklich durch Xerox genehmigt wurden, kénnen
zum Entzug der Nutzungserlaubnis fir das Gerdt fiihren. Abgeschirmte Schnittstellenkabel verwenden,
um die Konformitdat mit Teil 15 der FCC-Bestimmungen zu gewdhrleisten.

Kanada (Bestimmungen)

This Class A digital apparatus complies with Canadian ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme @ la norme NMB-003 du Canada.
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Grundlegende Bestimmungen
Europdische Union

m VORSICHT: Dieses Produkt gehort zur Klasse A. In Wohngebieten kann das Gerat Funkstérungen
verursachen. In diesem Fall missen vom Benutzer unter Umsténden entsprechende Ma3nahmen
getroffen werden.

Mit dem CE-Zeichen garantiert Xerox, dass dieses Gerdt den folgenden ab den
c € angegebenen Daten geltenden Richtlinien der Europdischen Union entspricht:

e 12.Dezember 2006: Niederspannungsrichtlinie 2006/95/EG. Angleichung der Gesetzgebung der
Mitgliedstaaten hinsichtlich Niederspannungsgerdten.

e 15. Dezember 2004: Richtlinie Gber die elektromagnetische Vertraglichkeit 2004/108/EG.
Angleichung der Gesetzgebung der Mitgliedstaaten hinsichtlich elektromagnetischer
Vertraglichkeit.

e 9.Marz 1999: Richtlinie iber Funk- & Telekommunikationsendgerate 1999/5/EG.

Das Gerat ist, sofern es gemdf der Bedienungsanleitung verwendet wird, fir den Benutzer und die
Umwelt ungefahrlich.

Abgeschirmte Schnittstellenkabel verwenden, um die Einhaltung der Verordnungen der Europdischen
Union zu gewdhrleisten.

Eine Kopie der unterzeichneten Konformitdatserkldarung fiir das Gerdat kann von Xerox angefordert
werden.

Turkei — RoHS-Verordnung

GemadpB Artikel 7 (d) wird hiermit Folgendes bestdtigt:
“Gerdat ist mit der EEE-Verordnung konform.”

“EEE ydnetmeligine uygundur”
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Gesetzliche Bestimmungen zum Kopierbetrieb

Gesetzliche Bestimmungen zum Kopierbetrieb

USA

Congress, by statute, has forbidden the reproduction of the following subjects under certain
circumstances. Penalties of fine or imprisonment may be imposed on those guilty of making such
reproductions.

1. Obligations or Securities of the United States Government, such as:

Certificates of Indebtedness
National Bank Currency
Coupons from Bonds
Federal Reserve Bank Notes
Silver Certificates

Gold Certificates

United States Bonds
Treasury Notes

Federal Reserve Notes
Fractional Notes
Certificates of Deposit
Paper Money

Bonds and Obligations of certain agencies of the government, such as FHA, etc.

Bonds (U.S. Savings Bonds may be photographed only for publicity purposes in connection
with the campaign for the sale of such bonds.)

Internal Revenue Stamps. If it is necessary to reproduce a legal document on which there is a
canceled revenue stamp, this may be done provided the reproduction of the document is
performed for lawful purposes.

Postage Stamps, canceled or uncanceled. For philatelic purposes, Postage Stamps may be
photographed, provided the reproduction is in black and white and is less than 75 % or more
than 150 % of the linear dimensions of the original.

Postal Money Orders.
Bills, Checks, or Draft of money drawn by or upon authorized officers of the United States.

Stamps and other representatives of value, of whatever denomination, which have been or
may be issued under any Act of Congress.

2. Adjusted Compensation Certificates for Veterans of the World Wars.

3. Obligations or Securities of any Foreign Government, Bank, or Corporation.

4. Copyrighted materials, unless permission of the copyright owner has been obtained or the
reproduction falls within the “fair use” or library reproduction rights provisions of the copyright

law.

Further information of these provisions may be obtained from the Copyright Office, Library of
Congress, Washington, D.C. 20559. Ask for Circular R21.5.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 309
Sicherheit und gesetzliche Bestimmungen



Gesetzliche Bestimmungen zum Kopierbetrieb

0 00 N o

10.

Certificate of Citizenship or Naturalization. Foreign Naturalization Certificates may be
photographed.

Passports. Foreign Passports may be photographed.

Immigration papers.

Draft Registration Cards.

Selective Service Induction papers that bear any of the following Registrant’s information:
e Earnings or Income

e  Court Record

e  Physical or mental condition

e Dependency Status

e  Previous military service

Exception: United States military discharge certificates may be photographed.

Badges, Identification Cards, Passes, or Insignia carried by military personnel, or by members of
the various Federal Departments, such as FBI, Treasure, etc. (Unless photograph is ordered by the
head of such department or bureau.)

Reproducing the following is also prohibited in certain states:
e Automobile Licenses

e  Drivers’ Licenses

e Automobile Certificates of Title

The above list is not all inclusive, and no liability is assumed for its completeness or accuracy. In case of
doubt, consult your attorney.
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Kanada

Parliament, by stature, has forbidden the reproduction of the following subjects under certain
circumstances. Penalties of fine or imprisonment may be imposed on those guilty of making such
reproductions.

Current bank notes or current paper money.
Obligations or securities of a government or bank.
Exchequer bill paper or revenue paper.

R e

The public seal of Canada or of a province, or the seal of a public body or authority in Canada, or
of a court of law.

5. Proclamations, orders, regulations or appointments, or notices thereof (with intent to falsely cause
same to purport to have been printed by the Queens Printer for Canada, or the equivalent printer
for a province).

6. Marks, brands, seals, wrappers or designs used by or on behalf of the Government of Canada or of
a province, the government of a state other than Canada or a department, board, Commission or
agency established by the Government of Canada or of a province or of a government of a state
other than Canada.

7. Impressed or adhesive stamps used for the purpose of revenue by the Government of Canada or
of a province or by the government of a state other than Canada.

8. Documents, registers or records kept by public officials charged with the duty of making or issuing
certified copies thereof, where the copy falsely purports to be a certified copy thereof.

9. Copyrighted material or trademarks of any manner or kind without the consent of the copyright
or trademark owner.

The above list is provided for your convenience and assistance, but it is not all-inclusive, and no liability
is assumed for its completeness or accuracy. In case of doubt, consult your solicitor.

Andere Lander

Die Vervielfdltigung bestimmter Dokumente ist in manchen Landern gesetzeswidrig und kann mit
Geld- oder Gefdangnisstrafen geahndet werden. Je nach Land kann dies fiir folgende Dokumente gelten:

e  Geldscheine

e  Banknoten und Schecks

e  Bank- und Staatsanleihen und Wertpapiere
e  Reisepdsse und Ausweise

e  Urheberrechtlich geschiitztes Material oder Markenzeichen, sofern nicht die Erlaubnis des
Inhabers eingeholt wurde

e  Briefmarken und andere begebbare Wertpapiere

Diese Liste ist nicht vollstdndig, und es wird keine Haftung fiir ihre Vollstéindigkeit oder Genauigkeit
Ubernommen. Bei Fragen wenden Sie sich an Ihren Anwalt.
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Gesetzliche Bestimmungen zum Faxbetrieb

USA

Fax Send Header Requirements

The Telephone Consumer Protection Act of 1991 makes it unlawful for any person to use a computer or
other electronic device, including a fax machine, to send any message unless such message clearly
contains in a margin at the top or bottom of each transmitted page or on the first page of the
transmission, the date and time it is sent and an identification of the business or other entity, or other
individual sending the message and the telephone number of the sending machine or such business,
other entity or individual. The telephone number provided may not be a 900 number or any other
number for which charges exceed local or long distance transmission charges. In order to program this
information into your machine, refer to customer documentation and follow the steps provided.

Data Coupler Information

This equipment complies with Part 68 of the FCC rules and the requirements adopted by the
Administrative Council for Terminal Attachments (ACTA). On the cover of this equipment is a label that
contains, among other information, a product identifier in the format US:AAAEQ#H#TXXXX. If
requested, this number must be provided to the Telephone Company. A plug and jack used to connect
this equipment to the premises wiring and telephone network must comply with the applicable FCC
Part 68 rules and requirements adopted by the ACTA. A compliant telephone cord and modular plug is
provided with this product. It is designed to be connected to a compatible modular jack that is also
compliant. See installation instructions for details.

You may safely connect the machine to the following standard modular jack: USOC RJ-11C using the
compliant telephone line cord (with modular plugs) provided with the installation kit. See installation
instructions for details.

The Ringer Equivalence Number (REN) is used to determine the number of devices that may be
connected to a telephone line. Excessive RENs on a telephone line may result in the devices not ringing
in response to an incoming call. In most but not all areas, the sum of RENs should not exceed five (5.0).
To be certain of the number of devices that may be connected to a line, as determined by the total
RENSs, contact the local Telephone Company. For products approved after July 23, 2001, the REN for
this product is part of the product identifier that has the format US:AAAEQ##TXXXX. The digits
represented by ## are the REN without a decimal point (e.g., 03 is a REN of 0.3). For earlier products,
the REN is separately shown on the label.
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To order the correct service from the local telephone company, you may also have to quote the codes
listed below:

e  Facility Interface Code (FIC) = 02LS2
e Service Order Code (SOC) = 9.0Y

A VORSICHT: Ask your local telephone company for the modular jack type installed on your line.
Connecting this machine to an unauthorized jack can damage telephone company equipment.
You, not Xerox, assume all responsibility and/or liability for any damage caused by the connection
of this machine to an unauthorized jack.

If this Xerox equipment causes harm to the telephone network, the Telephone Company will notify you
in advance that temporary discontinuance of service may be required. But if advance notice is not
practical, the Telephone Company will notify the customer as soon as possible. Also, you will be advised
of your right to file a complaint with the FCC if you believe it is necessary.

The Telephone Company may make changes in its facilities, equipment, operations or procedures that
could affect the operation of the equipment. If this happens, the Telephone Company will provide
advance notice in order for you to make necessary modifications to maintain uninterrupted service.

If trouble is experienced with this Xerox equipment, for repair or warranty information, please contact
the appropriate service center; details of which are displayed either on the machine or contained
within the User Guide. If the equipment is causing harm to the telephone network, the Telephone
Company may request that you disconnect the equipment until the problem is resolved.

Repairs to the machine should be made only by a Xerox Service Representative or an authorized Xerox
Service provider. This applies at any time during or after the service warranty period. If unauthorized
repair is performed, the remainder of the warranty period is null and void.

This equipment must not be used on party lines. Connection to party line service is subject to state
tariffs. Contact the state public utility commission, public service commission or corporation
commission for information.

If your office has specially wired alarm equipment connected to the telephone line, make sure that the
installation of this Xerox equipment does not disable your alarm equipment.

If you have questions about what will disable alarm equipment, consult your Telephone Company or a
qualified installer.
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Kanada

Hinweis: The Industry Canada label identifies certified equipment. This certification means that
the equipment meets certain telecommunications network protective, operational and safety
requirements as prescribed in the appropriate Terminal Equipment Technical Requirements
document(s). The Department does not guarantee the equipment will operate to the user’s
satisfaction.

Before installing this equipment, users must make sure that it is permissible to be connected to the
facilities of the local telecommunications company. The equipment must also be installed using an
acceptable method of connection. The customer should be aware that compliance with the above
conditions may not prevent degradation of service in some situations.

Repairs to certified equipment should be coordinated by a representative designated by the supplier.
Any repairs or alterations made by the user to this equipment, or equipment malfunctions, may give
the telecommunications company cause to request the user to disconnect the equipment.

Users should make sure for their own protection that the electrical ground connections of the power
utility, telephone lines and internal metallic water pipe systems, if present, are connected together.
This precaution may be particularly important in rural areas.

A ACHTUNG: Users should not attempt to make such connections themselves, but should contact
the appropriate electric inspection authority, or electrician, as appropriate.

The Ringer Equivalence Number (REN) assigned to each terminal device provides an indication of the
maximum number of terminals allowed to be connected to a telephone interface. The termination on
an interface may consist of any combination of devices subject only to the requirement that the sum
of the Ringer Equivalent Numbers of all of the devices does not exceed 5. For the Canadian REN value,
please see the label on the equipment.

Europa

Richtlinie zu Funkanlagen und Telekommunikationseinrichtungen

Das Faxmodul wurde gemdRB der Entscheidung 1999/5/EG des Rates europaweit zur Anschaltung als
einzelne Endeinrichtung an das 6ffentliche Fernsprechnetz zugelassen. Aufgrund der zwischen den
offentlichen Fernsprechnetzen verschiedener Staaten bestehenden Unterschiede stellt diese Zulassung
an sich jedoch keine unbedingte Gewdbhr fir einen erfolgreichen Betrieb des Gerdts an jedem
Netzabschlusspunkt dar.

Falls beim Betrieb Probleme auftreten, zundachst den Fachhdndler kontaktieren.

Das Gerat entspricht ES 203 021-1, -2, -3, einer technischen Spezifikation fiir Endgerdte fiir analog
geschaltete Fernsprechnetze im europdischen Wirtschaftsraum. Der Landercode kann vom Benutzer
selbst eingerichtet werden. Einzelheiten hierzu enthalt die Kundendokumentation. Der Landercode
sollte vor Inbetriebnahme des Gerdts im Netzwerk eingerichtet werden.

Hinweis: Obwohl bei dem Gerdat sowohl Ton- als auch Pulswahl verwendet werden kann, wird eine
Einstellung auf Pulswahl empfohlen. Mit Pulswahl wird ein zuverlassigerer und schnellerer
Rufaufbau erzielt. Modifikationen am Gerdt, der Anschluss externer Steuerungssoftware oder
einer externen Steuereinrichtung, die nicht von Xerox genehmigt wurde, filhren zum
Unglltigwerden der Produktzertifizierung.
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Informationen zur Materialsicherheit

Sudafrika

Dieses Modem muss zusammen mit einem zugelassenen Uberspannungsschutzgerdt verwendet
werden.

Informationen zur Materialsicherheit

Informationen zur Materialsicherheit fir den Drucker sind erhdltlich unter:
Nordamerika: www.xerox.com/msds
Europdische Union: www.xerox.com/environment_europe

Eine Liste mit den Telefonnummern des Kundendiensts ist auf der Website
www.xerox.com/office/worldcontacts verfiigbar.

Wiederverwertung und Entsorgung des Produkts

USA und Kanada

Xerox unterhalt ein weltweites Programm fiir Entsorgung und Wiederverwendung/Recycling der Gerdte.
Beim Xerox-Partner erfragen, ob das Gerdt Teil des Programms ist. Weitere Hinweise zu den Xerox-
Umweltschutzprogrammen siehe www.xerox.com/environment.html.

Bei der Entsorgung des Xerox-Gerats beachten, dass es Blei, Quecksilber, Perchlorat und andere Stoffe
enthalten kann, deren Entsorgung bestimmten Umweltschutzbestimmungen unterliegt. Der Einsatz
dieser Stoffe entspricht den zum Zeitpunkt der Produkteinfiihrung geltenden internationalen
Vorschriften. Nahere Auskiinfte zu Recycling und Entsorgung erteilen die ortlichen Behorden.
Einschlagige Informationen fir die USA sind auch auf der Website von Electronic Industries Alliance
unter http://www.eiae.org/ zu finden.
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Einhaltung von Energieprogrammen

Europdische Union

Richtlinie 2002/96/EG uber Elektro- und Elektronikaltgerdte

Einige Gerdate kdnnen sowohl in Wohngebieten/Haushalten als auch in einer professionellen/
gewerblichen Umgebung benutzt werden.

Professionelle/gewerbliche Umgebung

Gerdte, die dieses Symbol tragen, miissen den nationalen Richtlinien gemaf entsorgt
werden. Den europaischen Bestimmungen zum Umgang mit Elektro- und Elektroni-

B  kaltgerdten ist Folge zu leisten.
[

Wohngebiete/Haushalte

Gerdte, die dieses Symbol tragen, diirfen nicht mit dem normalen Haushaltsmiill entsorgt
werden. Den europdischen Bestimmungen gemdp sind Elektro- und Elektronikaltgerdte
getrennt vom Hausmiill zu entsorgen. Private Haushalte innerhalb der EU-Mitgliedslander
konnen Elektro- und Elektronikaltgerdte kostenfrei bei den dafiir vorgesehenen Sammel-
stellen abgeben. Auskiinfte hierzu erteilt die zustdndige Behorde. In manchen Mitglied-
staaten ist der Einzelhdndler beim Kauf neuer Gerdte verpflichtet, Altgerdte kostenlos
zurlickzunehmen. Auskiinfte hierzu erteilt der Handler. Vor der Entsorgung des Gerdts beim
Handler oder Xerox-Partner nachfragen, ob Altgerdte zuriickgenommen werden.

Einhaltung von Energieprogrammen

Alle Markte

ENERGY STAR

Das Xerox WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 entspricht den Anforderungen des
ENERGY STAR®-Programms fiir bildgebende Gerdte.

Der Energy Star und das Energy Star-Zeichen sind US-Marken. Das ENERGY STAR®

A Office Equipment Program ist ein Programm der Regierungen der USA, Japans und der
£ #¢ Europdischen Union, das die Entwicklung Energie sparender Computer und anderer
Birogerdte, wie z. B. Monitore, Drucker, Fax- und Kopiergerdte sowie Multifunktions-
gerdte, fordert. Ein geringerer Energieverbrauch hilft beim Kampf gegen Smog, sauren
Regen und langfristige Klimaverdnderungen durch eine Senkung der bei der Energiege-
winnung erzeugten Schadstoffe. ENERGY STAR-konforme Gerdte von Xerox werden werkseitig so
eingestellt, dass sie nach Ablauf einer bestimmten Zeit nach dem letzten Druck- oder Kopiervorgang in
den Energiesparmodus schalten. Die Zeitraume sind wie folgt: 1 Minute beim Modell 5735, 2 Minuten
beim Modell 5740, 5 Minuten beim Modell 5745, 8 Minuten beim Modell 5755/5765 und 15 Minuten
beim Modell 5775/5790. Eine ausfihrlichere Beschreibung dieser Funktion ist im Benutzerhandbuch
zu finden.
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Kontaktinformationen zu Umwelt, Gesundheit und Sicherheit

Kanada

Environmental Choice

Die Uberpriifung durch das kanadische Unternehmen Terra Choice Environmental
Serviced, Inc. hat ergeben, dass dieses Gerdt im Hinblick auf eine minimale
= Umweltbeeintrdchtigung allen zutreffenden Anforderungen des Environmental Choice
EcolLogos entspricht. Als Partner des Programms Environmental Choice hat Xerox
“mmew®  ermittelt, dass das Gerdt mit den entsprechenden Energiesparrichtlinien tbereinstimmt.
Das Programm Environmental Choice wurde von Environment Canada im Jahre 1988 ins
Leben gerufen, um Verbrauchern zu helfen, umweltfreundliche Produkte und Dienstleistungen zu
erkennen. Kopierer, Drucker, digitale Druck- und Faxgerdte missen Energiespar- und Emissionskriterien
erfiillen und mit umweltfreundlichen Verbrauchsmaterialien kompatibel sein.
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Kontaktinformationen zu Umwelt, Gesundheit
und Sicherheit

Weitere Informationen zu Umwelt, Gesundheit und Sicherheit in Bezug auf dieses Xerox-Gerdt und die
Verbrauchsmaterialien sind erhdltlich unter:

USA: 1-800 828-6571
Kanada: 1-800 828-6571
Europa: +44 1707 353 434

Informationen zur Geratesicherheit sind auf der Xerox-Website verfligbar:

www.xerox.com/about-xerox/environment
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2-seitig, 76,93,103,123,154,173
4800 Bit/s (erzw.), 85,113

A

Ablagebereiche, 120
Ablageoptionen, 139
Ablageprinzip, 131, 135
Ablageziel, 135
Ablageziele, 131
Abruf, 88
Abruf aus einer Mailbox, 88
Absender, 102,172
AC-Taste (Alles l6schen), 16
Adressbuch, 73, 78,103,174, 213
Einzeleintrag, 79
Gruppeneintrag, 80
Aktenzeichen, 58
Aktive Auftrage, 210, 239
Aktualisieren von Profilen, 127
Aktuelle Fehler, 37, 244, 292
Aktuelle Meldungen, 37
Alle Betriebsarten, 141, 143
Alle Betriebsarten, Standardeinstellung, 252
Alles l6schen (AC), Taste, 141, 143
Allgemeine Wartung, 286
Andern von Profilen, 133
Anfangsgeschwindigkeit, 84
Angehaltene Auftrdge, 242
Anmelden/Abmelden, 32
Anmerkung, 58
Antwort an, 172
Anzahl der gedruckten Seiten, 245
Art der Vorlage, 50
Art von Vorlagen, 103,173
Arten von Vorlagen, 76, 94, 123
Aufdruck, 163
Auflosung, 76, 94, 105, 126, 138,176
Aufrufen des Verwaltungsmenis, 250
Auftrag fur Nachdruck speichern, 30
Auftrage, 210
Aktive Auftrage, 210

Gespeicherte Auftrage, 210
Auftrage freigeben, 242
Auftrage loschen, 242
Auftrage verwalten, 242
Auftrage vorziehen, 242
Auftragsart, 151

Auftragsaufbau, 63, 90,132, 138, 182

Auftragsliste, 239
Aktive Auftrage, 239
Angehaltene Auftrage, 242
Auftrage freigeben, 242
Auftrage verwalten, 242
Loschen, 242
Vorziehen, 242
Auftragsprotokoll, 139
Auftragsstatus, 239, 242
Aus, 17
Ausgabe, 46
Broschirenerstellung, 55
Deckblatter, 56
Ausgabebereiche, 11
Ausgabeeinheit, 156
Ausgabefarbe, 102,123,173
Ausgabegerdte, 49
Ausgabeoptionen, 46
Broschiire, 47
Ausgabeoptionseinstellungen, 257

Ausrichtung der Vorlagen, 128, 138,178

Ausrichtung von Vordrucken, 230
Ausschalten, 17,18
Austauschmodule, 34, 245, 286

Austauschmodule und Verbrauchsmaterialien, 34

Auswdhlen eines Scanprofils, 122

Ausweis kopieren, 202

Ausweiskopie, 198
Hintergrundunterdriickung, 201

B
Baudrate, 84

Bedarfstiberschreibungseinstellung, 279

Behdlter 1 und 2, 221

Behdlter 3 und 4, 223

Behalter 5, 227

Behdlter 6 (ZuschieBeinheit), 229
Behdlterstatus, 243

Benennen der Datei, 130, 180

Benutzerdefiniertes Vorlagenformat, 82,97, 106,

128,138

Benutzerdokumentation drucken, 243
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Benutzerhandbuch, 37
Benutzerhandblicher, 243
Berichte, 37, 84,107, 139, 243
Berichte drucken, 243
Bestdtigungsbericht, 84, 139
Betreff, 102,173
Betriebsarten, 12, 261
Betriebsarten und Optionen, 12
Betriebsartentaste, Auftragsstatustaste, 16
Bild ausblenden, 129, 138
Bild verschieben, 53
Bildausblendung, 129, 138
Bildeinstellungen, 139
Bilderanzahl, 208
Bildoptimierung, 175

Hintergrundunterdriickung, 51

Kontrast, 51
Bildoptionen, 81, 95, 104, 125,138,175
Bildqualitat, 160

Ausweis, 200

Helligkeit, 50

Raster, 51

Scharfe, 51

Vorlagenart, 50
Bildqualitatsoptimierung, 282
Bildqualitatsprobleme, 282
Bildverbesserung, 138
Bildverschiebung, 53
Bildzdhler, 245
Bit/s (Bit pro Sekunde), 84
Broschire, 47
Broschuren erstellen, 55, 155
Broschirenerstellung, 55, 155
Broschurenfalz, 47
Broschirenheftung, 47
Broschirenlayout, 161
Buchvorlage, 52, 83

D

Dateiformat, 107, 130, 180
Dateigrofe, 106, 126,138,177
Dateiname, 130, 180
Dateinamensduplikate, 131
Dateispeicherung, 120
Datenuberschreibung einrichten, 279
Datum, 58

Datums- und Uhrzeiteinstellung, 252
Deckblatt, 77

Deckblatter, 56, 157

Dokumentation, 37
Dokumente drucken, 22
Dokumentenverwaltung, 131
Dokumentenverwaltungsfelder, 137
Doppelte Dateinamen, 131
Druckanzahl, 208
Drucken, 22, 148, 211
Bildqualitat, 160
Broschirenerstellung, 155
Endverarbeitungsoptionen, 154
Erweiterte Optionen, 164
Layout/Aufdrucke, 161
Materialwahl, 153
Sonderseiten, 157
Drucken von Mailboxdokumenten, 86
Druckmaterial einlegen, 19
Druckmaterial in den Behadlter 5 einlegen, 228
Druckmaterial in die Behdlter 1 und 2
einlegen, 222
Druckmaterial in die Behdlter 3 und 4
einlegen, 224
Druckmaterial in die Zusatzzufuhr einlegen, 226
Druckmaterial in die ZuschieBeinheit
einlegen, 229
Druckmaterialarten, 231
Druckmaterialbehdalter
1Tund 2, 221
3und4, 223
5,227
6 (Behalt.), 229
Behalter, 220
Druckmaterial in den Behdalter 5
einlegen, 228
Druckmaterial in die Behdlter 1 und 2
einlegen, 222
Druckmaterial in die Behdlter 3 und 4
einlegen, 224
Druckmaterial in die Zusatzzufuhr
einlegen, 226
Druckmaterial in die ZuschieBeinheit
einlegen, 229
Zusatzzufuhr, 225
Druckmateriallagerung und -handhabung, 234
Druckoptionen
Material/Ausgabe, 151
Duplex, 46, 76,93,103,123, 154,173

E
Echotest, 281
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Eigener Ordner, Profil, 143
Ein, 17
Einbruchfalz, 48
Einhaltung von Energieprogrammen, 316
Einlegen von Druckmaterial, 19
Einlegen von Vorlagen, 20
Einrichten der Kostenzdhlung, 273
Einrichtung, 214
Einschalten, 17
Einstellung
Ausgabeoptionen, 257
Bedarfsiiberschreibung, 279
Datum/Uhrzeit, 252
Integriertes Fax, 264
Kostenzahlung, 273
Loschberechtigung, 279
MaBeinheit, 253
Materialbehdlter, 253
Materialformat, 253, 254
Probleme bei der Druckqualitct, 280
Sicherheit, 279
Signaltone, 252
Timer, 256
Einstellungen, 250, 251
Einzelne Faxnummer, 79
Elektrotechnische Sicherheit von Steckdosen, 303
E-Mail, 28, 168, 171
Absender, 172
Adressbuch, 174
Antwort an, 172
Ausgabefarbe, 173
Betreff, 173
Bildoptionen, 175
Nachricht, 171
Scanfestwerte, 174
E-Mail senden, 28
E-Mail-Grundfunktionen, 171
Empfdnger, 100, 171
Empfangsbestdtigung, 107, 139
Endverarbeitung, 154
Endverarbeitungsgerdte, 49
Energiesparmodus, 18
ENERGY STAR, 316
Erstellen eines privaten Ordners, 140
Erstellen von Profilen, 133
Erweiterte Einstellungen, 138
Erweiterte Optionen, 164
Europdische Union, 308

F

Falzen, 48, 154
Farbausgabe, 123
Fax, 23,70,72
Faxbestdtigungsbericht, 84
Faxbetrieb, 264
Faxeinrichtung, 264
Faxmailboxen, 86
Faxnachrichten versenden, 23,72
Faxnummer eingeben, 73
Serverfax, 92
Faxnummern, 73
Serverfax, 92
Faxstandardwerte, 264
Faxtbertragung von Buchvorlagen, 83
Faxverzeichnis, 92
Faxwdhloptionen, 73
FCC-Bestimmungen, 307
Fehler, 37, 244
Fehlerbeseitigungseinstellungen, 280
Fehlerinformationen, 244
Fehlermeldungen, 292
Fehlermeldungen werden nicht ausgeblendet
Tipps zur Fehlerbehebung, 297
Fehlerprotokoll, 37, 244
Fehlerprotokolle, 292
Finisher, 11
Fixiermodul, 286
Format der Vorlagen, 52, 82,97,106, 128, 138
Funktionsstandardwerte, 252
Fax, 264

G

Gebundene Vorlagen kopieren, 52
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