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Johdanto

Johdanto

Tama laite ei ole tavanomainen kopiokone, vaan digitaalinen laite, jolla konemallin ja kokoonpanon
mukaan voi kopioida, faksata, tulostaa ja skannata.

Saatavilla on kaksi eri kokoonpanoa:

e  WorkCentre-kopiokone-tulostin - Monipuolinen digitaalilaite, jolla voi kopioida, tulostaa, faksata
(valinnainen ominaisuus), ldhettad sahkopostia ja skannata verkkoon (valinnainen ominaisuus).

e  WorkCentre-kopiokone-tulostin-skanneri - Monipuolinen laite, jossa on paljon erilaisia
toimintoja ja ominaisuuksia. Talld mallilla voi kopioida, tulostaa, skannata, [dhettda sahkdpostia ja
faksata (valinnainen ominaisuus).

Kummassakin kokoonpanossa on valittavissa seitsemdén eri nopeutta: 35, 40, 45, 55, 65, 75 tai
90 kopiota minuutissa. Kaikki kokoonpanot on mahdollista pdivittéd muuttuneita tarpeita vastaavaksi.
Lisatietoja saat paikalliselta Xerox-jdalleenmyyijalta.

Lisatietoja konemallin ja sen kokoonpanon tunnistamisesta ja mahdollisista lisdlaitteista on kohdassa
Yleista koneesta sivulla 11.

Kaikki tassa kdyttooppaassa kuvatut ominaisuudet ja toiminnot viittaavat tdysin varusteltuun
WorkCentre-laitteeseen, eikc omassa laitteessasi ehkd ole kaikkia ndité toimintoja. Jos haluat
lisatietoja lisatkomponenteista tai muista laitekokoonpanoista, ota yhteyttda Xeroxin jalleenmyyjadn.

Tuki
Xeroxin web-sivustosta l0yddt ratkaisuja ja tukea, jos tarvitset apua koneen asennuksen aikana tai sen

jalkeen.

Jos tarvitset lisGapua, voit soittaa asiantuntijoillemme Xeroxin asiakaspalveluun tai ottaa yhteytta
paikalliseen Xeroxin edustajaan. Kun soitat asiakaspalveluun, pida koneen sarjanumero valmiina. Voit
kirjoittaa koneen sarjanumeron alla olevaan tilaan:

#

Sarjanumero l6ytyy koneen etuoven takaa. Se nakyy tarrassa vdrikasetin ylapuolella. Xeroxin
asiakaspalvelun ja paikallisen edustajan puhelinnumeron saat, kun kone asennetaan. Kirjoita
puhelinnumero alla olevaan tilaan tulevaa kayttéa varten:

Xeroxin asiakaspalvelun tai paikallisen edustajan puhelinnumero:

#
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Yleistad koneesta

@ =22
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© Ohjaustaulu: Kosketusnaytté ja

numerondappaimisto.

Originaalien syottolaite ja valotuslasi:
Kdaytetddn originaalien skannaukseen.
Valotuslasia kaytetdadn yksittdisten originaalien,
kirjaoriginaalien, epdtavallisen kokoisten tai
vahingoittuneiden originaalien skannaukseen.

Paperialustat 1 ja 2: Nama alustat ovat
vakiovarusteina kaikissa malleissa. Alustoja 1 ja 2
voi sadtad ja niilla voi kayttaa paperikokoja
A5-A3(55x8,5"-11x17").

Paperialustat 3 ja 4: Nama ovat valinnaisia
suuren kapasiteetin paperialustoja. Alustoilla 3 ja
4 kaytetdan A4-kokoista paperia (tai 8,5 x 117).

Ohisyo6ttoalusta: Kaytetadn, kun halutaan
kayttad muuta kuin vakiokokoista paperia.

Paperialusta 5: Tama on valinnainen alusta, jolle
mahtuu paljon paperia. Silld kdytetadn
pystysuuntaisia paperikokoja A4 tai 8,5x 11".
Paperikokoja 11 x 17", A3,8,5x 14", 85x 11" ja
A4 (vaaka) varten on saatavilla lisipaketteja.

Alusta 6 (liitearkit): Valinnainen paperialusta,
joka on tarkoitettu kaytettdvaksi ison
viimeistelylaitteen kanssa. Siltd syotetadn
kopiosarjaan lisattavat esipainetut arkit. Se ei ole
osa tulostusprosessia.

i

Yleista koneesta

© Isoviimeistelylaite: Tama valinnainen

viimeistelylaite lajittelee, limittad, pinoaa ja
nitoo kopiot. Viimeistelylaitteeseen on
mahdollista asentaa vihkolaite, kolmitaittolaite
jarei'ityslaite.

Vihkolaite ja kolmitaittolaite: Ndma ovat
valinnaisia laitteita, jotka on mahdollista
asentaa isoon viimeistelylaitteeseen, jolloin
koneella on mahdollista nitoa ja taittaa vihkoja
tai lehtisia.

Kdsinitomalaite: Talla valinnaisella laitteella voi
manuaalisesti nitoa jopa 50 arkkia. Koneeseen
on asennettava mydos tyotaso.

Limittédva luovutusalusta: Tanne luovutetaan
kopiot lgjiteltuina tai lgjittelematta. Kopioniput
limitetadn, jotta niiden erottaminen toisistaan
olisi helppoa.

Basic Office -viimeistelylaite: Tama valinnainen
laite pinoaa, lajittelee, nitoo ja limittda kopiot.
Office-viimeistelylaite: Tamd valinnainen laite
pinoaag, lajittelee, nitoo ja limittad kopiot. Tahan
viimeistelylaitteeseen on saatavana myos
rei'ityslaite.

Valotuskansi: Tamd on valotuslasin peittdava
saranoitu kansi. Se on asennettu joihinkin
koneisiin syéttélaitteen asemesta.
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Palvelut ja lisdominaisuudet

Palvelut ja lisaominaisuudet

Koneessa on kdytettdvissa runsaasti erilaisia palveluja ja liséominaisuuksia. Monet palvelut kuuluvat
vakiona kaikkiin koneisiin, eikd niiden kayttoonotto edellytd kuin enintddn asetusten madrittamistd.
Koneeseen voi myos ostaa ja asentaa valinnaisia toimintoja ja komponentteja. Mahdolliset
lisdiominaisuudet vaihtelevat WorkCentre-konemallin mukaan.

WorkCentre-kopiokone-tulostin

Merkitys:

e Vakio o Valinnainen - Ei saatavana

WorkCentre

Kuvaus
35 40 45 55 65

Valotuskansi: valotuslasin peittava saranoitu kansi. Voidaan 0
asentaa syottolaitteen asemesta.

Originaalien sy6ttélaite syottad 75 (vain malli 35) tai 100 yksi- tai o J . . . . .
kaksipuolista originaalia. Originaalien koko voi olla A5-A3
(5,5x8,5"-11 x17"). Voidaan asentaa valotuskannen asemesta.

Paperialustat 3 ja 4: valinnaiset isot paperialustat. o o o o o ° °
Paperialusta 5: iso paperialusta. o o o o o o o
Alusta 6: valinnainen liitearkkialusta, jota voi kéyttaa yhdessa ison 2 o o o 0o o o

viimeistelylaitteen kanssa.

Kirjekuorialusta: paperialustan 2 tilalle kirjekuoritulostusta varten o o o o o o o
asennettava alusta. Alustalle mahtuu enintéan 55 kirjekuorta nro
10 (4,1 x9,5%).

Limittédva luovutusalusta: tdnne luovutetaan kopiot lajiteltuinatai | © o o o
lajittelematta.

Basic Office -viimeistelylaite: pinoag, lajittelee, nitoo ja limittad o o o
kopiot.
Office-viimeistelylaite: pinoaaq, lgjittelee, nitoo ja limittad kopiot. 0 o o o 0 o

Tahan viimeistelylaitteeseen on saatavana myos rei'ityslaite.

Iso viimeistelylaite: lajittelee, limittad, pinoaa ja nitoo kopiot. c o o o o o o
Viimeistelylaitteeseen on mahdollista asentaa vihkolaite,
kolmitaittolaite ja rei'ityslaite.

Rei‘ityslaitteet: saatavana Office-viimeistelylaitteeseen ja isoon o o o o o o o
viimeistelylaitteeseen. Rei'itysvaihtoehdot ovat: 2 reikdd, 2 reikaa
(Legal), 3 reikad, 4 reikdd tai 4 reidn erikoisrei'itys. Koneessa voi olla
vain yksi ndistd vaihtoehdoista.
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Palvelut ja lisdominaisuudet

WorkCentre

Kuvaus
35 40 45 55 65 75 90

Kasinitomalaite: manuaalisen nidontaan. Koneeseen on o o o o o o o
asennettava myds tyotaso.

Tyétaso: koneen vasemmalle puolelle asennettava tyotaso. U U . . . . .
Jalusta: sdilytyspaikka, joka voidaan asentaa alustojen 3 ja U U . .

4 sijaan.

Perusfaksi (paikallinen): koneeseen voidaan liittad yksi faksilinja. o o o o (o] o o
Laajennettu faksi (paikallinen): koneeseen voidaan liittad kaksi o o o o o o o
faksilinjaa.

LAN-faksi:® kayttdjét voivat lahettad fakseja suoraan °© °© °© °© © < <
tietokoneeltaan kayttamadlla tulostin- ja faksiajureita.

Palvelinfaksi:® kiyttdjét voivat ldhettad ja vastaanottaa fakseja L I I B R e
faksipalvelimen kautta.

Internet-faksi: kayttdjat voivat lahettad ja vastaanottaa fakseja o 0 0 0 o o o
Internetin tai intranetin kautta.

Verkkoskannaus: mahdollistaa séihkdpostipalvelun ja skannaus o o o o o o o
tyonkulkuun -palvelun. Mustavalkoskanneri on koneessa vakiona.

Tietoturva: tarjoaa suojaustoimintoja, kuten kiintolevyn U U J J J J J
padllekirjoituksen.

Xerox Secure Access: korttilaite, jonka avulla voidaan rajoittaa o o o o o o o

koneen kayttoa.

Vdriskanneri: kdytetddn variskannaukseen (asennetaan tehtaalla). | © o o o

Vdriskannauksen kayttoonotto: PIN-koodi, joka mahdollistaa : : : : o o o
variskannaustoiminnot.

Verkkotilikirjaus: antaa mahdollisuuden seurata verkkoon 0 0 0o 0o 0o o o
liitettyjen koneiden tulostus-, kopiointi- ja skannauspalvelujen

kayttoa.

Xerox-tilikirjaus: kirjaustydkalu, jonka avulla on mahdollista U U ° ° . . °

seurata yksittaisten kayttdjien kopiointi-, tulostus-, skannaus
tyonkulkuun-, palvelinfaksi- ja faksitoitd.

Ulkoinen kayténvalvontalaite: koneeseen voidaan asentaa muun o 0 0 0 (o (o (o
valmistajan kdytonvalvontalaite, esim. kortti- tai kolikkokoje.

a. Edellyttad, ettd perusfaksi tai laajennettu faksi tai muun valmistajan faksipalvelin on asennettu ja konfiguroitu.
b.  Edellyttdd, ettd muun valmistajan faksipalvelin on asennettu ja konfiguroitu.
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Palvelut ja lisdominaisuudet

WorkCentre-kopiokone-tulostin-skanneri

Merkitys:

e Vakio o Valinnainen = Ei saatavana

WorkCentre

35 40 45 55 65 75 90

Originaalien sy6ttélaite syottdd 75 (vain malli 35) tai 100 yksi- tai U U J J J J J
kaksipuolista originaalia. Originaalien koko voi olla A5-A3
(5.5"x8.5"-11"x17"). Voidaan asentaa valotuskannen asemesta.

Paperialustat 3 ja 4: valinnaiset isot paperialustat. U] U] . . ° . .
Paperialusta 5: iso paperialusta. o o 0o 0o o o o
Alusta 6: valinnainen liitearkkialusta, jota voi kayttdd yhdessa ison = o o o ) o o

viimeistelylaitteen kanssa.

Kirjekuorialusta: paperialustan 2 tilalle kirjekuoritulostusta varten o o o o 0 0 0
asennettava alusta. Alustalle mahtuu enintaan 55 kirjekuorta nro
10 (4,1 x 9,5").

Limittdva luovutusalusta: tanne luovutetaan kopiot lajiteltuina tai o o o o
lgjittelematta.

Basic Office -viimeistelylaite: pinoag, lajittelee, nitoo ja limittad o o o
kopiot.
Office-viimeistelylaite: pinoaq, lgjittelee, nitoo ja limittdd kopiot. o o o o o o

Tahan viimeistelylaitteeseen on saatavana myos rei'ityslaite.

Iso viimeistelylaite: lgjittelee, limittdad, pinoaa ja nitoo kopiot. g o o o o o o
Viimeistelylaitteeseen on mahdollista asentaa vihkolaite,
kolmitaittolaite ja rei'ityslaite.

Rei'ityslaitteet: saatavana Office-viimeistelylaitteeseen ja isoon o o o o o o o
viimeistelylaitteeseen. Rei'itysvaihtoehdot ovat: 2 reikdd, 2 reikaa
(Legal), 3 reikad, 4 reikdd tai 4 reidn erikoisrei'itys. Koneessa voi olla
vain yksi ndistd vaihtoehdoista.

Kasinitomalaite: manuaalisen nidontaan. Koneeseen on 0 o (o} (o} o o o
asennettava myds tyoétaso.

Tyotaso: koneen vasemmalle puolelle asennettava tydtaso. U] U] . . . . .
Perusfaksi (paikallinen): koneeseen voidaan liittda yksi faksilinja. o o o o 0 0 o
Laajennettu faksi (paikallinen): koneeseen voidaan liittad kaksi o o o o o o o
faksilinjaa.

LAN-faksi:® kayttdjét voivat lahettaa fakseja suoraan
tietokoneeltaan kayttamadlla tulostin- ja faksiajureita.
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Palvelut ja lisdominaisuudet

WorkCentre

Kuvaus
35 40 45 55 65 75 90

Palvelinfaksi:® kiyttdjét voivat lahettad ja vastaanottaa fakseja A A O O A O B
faksipalvelimen kautta.

Internet-faksi: kayttdjdt voivat lahettdd ja vastaanottaa fakseja J J J J J J J
Internetin tai intranetin kautta.

Verkkoskannaus: mahdollistaa séihképostipalvelun ja skannaus U U ° ° ° ° .
tyonkulkuun -palvelun. Mustavalkoskanneri on koneessa vakiona.

Tietoturva: tarjoaa suojaustoimintoja, kuten kiintolevyn U U J J J J J
padllekirjoituksen.

Xerox Secure Access: korttilaite, jonka avulla voidaan rajoittaa o o o o o o o

koneen kayttoa.

Vdriskanneri: kdytetadn variskannaukseen (asennetaan tehtaalla). | © o o o

Vdriskannauksen kayttoonotto: PIN-koodi, joka mahdollistaa ; ; ; ; o o o
variskannaustoiminnot.

Verkkotilikirjaus: antaa mahdollisuuden seurata verkkoon 0 0 0 0 0 0o 0o
liitettyjen koneiden tulostus-, kopiointi- ja skannauspalvelujen

kayttod.

Xerox-tilikirjaus: kirjaustyokalu, jonka avulla on mahdollista [ [ . ° ° ° °

seurata yksittdisten kayttdjien kopiointi-, tulostus-, skannaus
tyonkulkuun-, palvelinfaksi- ja faksitoitd.

Ulkoinen kaytonvalvontalaite: koneeseen voidaan asentaa muun o 0 o o o 0 o
valmistajan kdytonvalvontalaite, esim. kortti- tai kolikkokoje.

a. Edellyttaq, etta perusfaksi tai laajennettu faksi tai muun valmistajan faksipalvelin on asennettu ja konfiguroitu.
b. Edellyttdd, ettd muun valmistajan faksipalvelin on asennettu ja konfiguroitu.
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Ohjaustaulun esittely

Ohjaustaulun

esittely

16

Kaikki palvelut: Talla nappdimelld padset
kdyttamadn kaikkia koneessa olevia palveluja.

Palvelut: Tama nappdin palauttaa ndkyviin
edellisen kopiointi-, faksi- tai skannausndyton,
kun Toiden tila- tai Koneen tila -ndytt6 on
ndkyvissa.

Toiden tila: Talla nappdimella voit tarkastaa
aktiivisten toiden tilan tai tuoda ndyttoon tietoja
jo tehdyista toista.

Koneen tila: Talla nappdimelld saat esiin tietoa
koneen tilasta, laskutusmittareista ja
kulutustarviketilanteesta. Voit myos tulostaa
kayttoohjeita tai raportteja. Tatd nappdintd
painamalla pddset myos kayttamadn
Apuvadlineitd.

Kosketusndytto: Naytdssa voit ohjelmoida tyon
ja tarkastella vianselvitysohjeita ja yleisid tietoja
koneesta.

Kirjautuminen: Tata ndppdinta painamalla voit
kirjautua jarjestelmaadn tai siita ulos.

Numerondppdimist6: Numerondppdimistosta
kirjoitat numeroita ja kirjaimia.

Opastus: Tata nappdintd painamalla saat
ndyttoon koneen toimintoihin liittyvid ohjeita.

(10

Vilityo: Talla nappdaimella voit keskeyttad
parhaillaan tulostettavan tyon, esimerkiksi siksi
aikaa, ettd tulostat jonkin kiireellisemmdan tyon.

Kdynnistys: Talla nappdimella kdynnistat tyon.

Nollaa kaikki: Yhdella tdmdan nappdimen
painalluksella voit poistaa nykyisen valinnan.
Voit palata oletusasetuksiin painamalla
ndppdintd kahdesti.

Pysdytys: Talla nappdimelld pysdytat kaynnissa
olevan tyon.

Virransadsto: Talla nappdimelld voit siirtad
koneen virransadstotilaan, kdynnistda koneen
nopeasti tai katkaista koneesta virran.

Kieli: Talla nappaimella voit valita koneen
ndyttokielen.

Tauko: Talla ndppdimella voit lisata
faksinumeroon tauon.

C: Talla nappdimelld voit peruuttaa edellisen
numerondppdimistosta kirjoitetun merkin.
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Virran kytkeminen ja katkaiseminen

Virran kytkeminen ja katkaiseminen

Virran kytkeminen

1. Varmista, ettd virtajohto kytketty sopivaan
virtaldhteeseen ja koneen virtapistokkeeseen.

2. Paina virtakytkintd. Kaikkien koneen osien
virrankytkenta kestad alle 3 minuuttia.

Virran katkaiseminen

1. Paina virtakytkintd. Nayttoon tulevat virrankatkaisun
vaihtoehdot:

e Jos valitset Virransddsto, kone siirtyy heti
asetusten mukaiseen virransddstoétilaan.

I

vibensa
tahansa ohjaustsubin bl kosketusndyiin npplinid

e Jos valitaan Pikakéynnistys ja vahvistetaan
valinta, kone kdynnistyy uudelleen. Mahdolliset
jonossa olevat kopiointityot havidvdat, s 5 i kB, 84
tulostustyot sen sijaan palautuvat.

Kilyrrissd clevat tybt it
vol olla apua, os konéen toimirrassa esintyy hSONIL

il

e Jos valitset Virrankatkaisu ja vahvistat valinnan,
koneen virta katkaistaan.

e Jos valitset Peruuta, virrankatkaisu peruuntuu ja kone on kaytettdvissa.

2. Valitse Virrankatkaisu. Ncyttdon tulee vahvistusviesti, joka varoittaq, etta tietoa voi havitd, jos
koneen virta katkaistaan.

Huom. Jos vahvistat valinnan, mahdolliset jonossa olevat tyot havidvat.

3. Katkaise koneesta virta valitsemalla Vahvista.
Kone kaynnistad hallitun virrankatkaisun. Virrankatkaisu kestad noin 45 sekuntia.
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Virran kytkeminen ja katkaiseminen

Virransaadsto

Kone on suunniteltu energiaa sddstavdaksi ja sen virrankulutus pienenee automaattisesti, jos se on
kayttamatta tietyn ajan. Jarjestelmanvalvoja voi madrittdd virransédstoon liittyvia asetuksia.
Ohjaustaulun Virransédsto-nappdimen painaminen tuo ndyttéon virrankatkaisun vaihtoehdot. Voit
aktivoida virransddstétilan seuraavasti:

1. Paina ohjaustaulun Virransddsté-nappdintd.
Nayttoon tulevat virrankatkaisun vaihtoehdot.
2. \Valitse Virransddsto. Kone siirtyy valittomdasti
virransddstotilaan.
Jos lepotila on madritetty, kone siirtyy lepotilaan
automaattisesti tietyn ajan kuluttua.

Kun kone on virransddstétilassa, Virranséasto-
ndppdin palaa. Jos valo palaa jatkuvasti, kone on
virransddstétilassa. Jos valo vilkkuu, kone on
lepotilassa.

3. Virransddstétila tai lepotila voidaan katkaista koskettamalla naytt6d tai painamalla jotakin
ohjaustaulun ndppdintd. Lepotilasta palautuminen kestad hieman kauemmin.

Lisatietoja virransddstén asetusten madrittdmisestd on jarjestelmdnvalvojan oppaassa System
Administrator Guide.
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Paperin lisa@minen

Paperin lisadminen

1.  Avaa paperialusta.

e Paperialustat 1 ja 2 ovat sdadettdvid ja niille soveltuvat kaikki paperikoot valilta A5 ja A3
(55x85"-11x17").

e Paperialustat 3 ja 4 eivdt ole sdadettdavid ja niille sopii pystysuuntainen paperi, joka on
kokoa A4 tai 8,5 x 11",

e  Paperialusta 5 on valinnainen iso alusta. Alustalle sopii pystysuuntainen paperikoko A4 tai
8,5 x 11". Saatavana on kaksi valinnaista pakettia, joiden avulla alustalla voi kdyttad
paperikokoja A3 tai 11 x 17" ja A4 tai 8,5 x 11" (vaaka).

e Ohisyo6ttoalustalla voidaan kdyttad monenlaisia papereita, joiden koko on A6-A3 (vaaka)
(4,25x55"-11x17").

Huom. Pysty = sy6tto pitkd reuna edella ja vaaka = sy6tto lyhyt reuna edella.

2. Aseta paperi alustalle. Lisda sité enintadn tayttorajaan asti.

Jos lisadt paperia alustalle 1 tai 2, varmista, ettd
rajoittimet ovat oikeassa asennossa paperin kokoon
ndhden. Sadda tarvittaessa rajoitinta puristamalla sen
lukitussalpaa ja siirtdmadlla rajoitinta niin, ettd se juuri
koskettaa paperia.

Jos lisaat paperia ohisyottoalustalle, aseta paperi
alustan etureunaa vasten ja siirrd takarajoitinta niin,
ettd se juuri koskettaa paperia.

Jos lisadt paperia alustalle 5, avaa ensin alustan ovi
painamalla painiketta. Odota, ettd alusta on laskeutunut. Tarvittava paperi ndkyy naytossd. Aseta
paperi alustalle. Paperin on oltava alustan oikeaa reunaa vasten.

3. Sulje paperialusta tai paperialustan ovi. Ohisy6ttdalustaa ei suljeta.

4. Jos nakyviin tulee Paperiasetukset-naytto, valitse lisadmasi paperin koko, tyyppi ja vari, ja valitse
sitten Vahvista.
Jos alusta on ei-sdddettdvissé oleva alusta, sithen on lisdttava ndytossa ndkyvan paperikoon ja
-tyypin mukaista paperiq, eikd Paperiasetukset-ikkuna tule ndakyviin.

Lisatietoja erikoispaperien lisadmisestd on kohdassa Paperityypit sivulla 227, osassa Paperi.
WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 -koneen tekniset tiedot l6ytyvdt osoitteesta
WWW.XErox.com.
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Originaalien asettaminen

Originaalien asettaminen

Originaalit voi asettaa joko syéttélaitteeseen tai
valotuslasille.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottélaitteen
alustalle.

Siirra syottoohjain originaaleja vasten.

2. Nosta syéttélaite ylos. Aseta originaali skannattava
puoli alaspdin valotuslasille ja kohdista se oikean
takanurkan nuolen mukaan. Laske syéttélaite alas.

Huom. Originaalit skannataan vain kerran valitusta
kopiomadrasta riippumatta.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
-koneen tekniset tiedot l6ytyvdt osoitteesta
WWW.Xerox.com.
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Kopiointi
Kopiointi
1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen alustalle. Siirrd sy6ttoohjain originaaleja vasten.

Nosta syéttolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasille ja kohdista se
oikean takanurkan nuolen mukaan. Laske syéttélaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla Nollaa kaikki (AC) -ndppdintd.

3. Paina Kaikki palvelut -nappdinta ja valitse Kopiointi. i
Kopiointi-toiminnot tulevat nakyviin. "':“ A r 3 %,
=) (@ @ (@
@~  Qur Qe Ow
Quems (0w (J2-2 [ J—
Qs Qommmme O () e

Iz-ptm

|O Liskd J Lissd \;} Lisad
4. Tee tarvittavat valinnat kosketusnaytossa:
zo 0 Kokosuhde-toiminnolla voit suurentaa kuvaa 25-400 %.
K=
Df Paperi-toiminnolla voit valita haluamasi alustan ja kopioissa kaytettavan paperikoon.

_, 1-/2-puolisuus-toiminnolla voit valita kopioiden puolisuuden.

e_Ei.,1 y,  Luovutus-toiminnolla voit madrittaa lajittelu-, nidonta- ja taittoasetukset (kaytettavan
2 )-2¥]  viimeistelylaitteen mukaan).
y

5. Anna kopioiden madrd numerondppdimilld ja skannaa originaalit painamalla Kéynnistys.
6. Poista originaalit syéttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttyd.
Huom. Kopiointityo siirtyy ty6jonoon tulostamista varten.

7. Paina Toiden tila -ndppdintd, jos haluat tarkastella tydjonoa ja tarkastaa tyosi tilan.

Jos ty0 on pidatetty, se odottaa materiaalia. Voit tarkistaa tarvittavan materiaalin valitsemalla
tyon ja valitsemalla sitten Tietoja tydsta. Kun materiaalia on kaytettdvissd, tyo tulostetaan.

Lisatietoja kopiointitoiminnoista on kohdassa Kopiointitoiminnot sivulla 44, osassa Kopiointi.

Lisatietoja henkilokortin kopioimisesta on kohdassa Henkilokortin kopioiminen sivulla 198, osassa
Henkilokortti.
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Asiakirjan tulostaminen

Asiakirjan tulostaminen

Varmista, etta tietokoneeseen on asennettu oikea Xerox-tulostinajuri. Lisdtietoja tulostinajurin
asentamisesta on jdrjestelmdnvalvojan oppaassa System Administrator Guide.

Avaa tulostettava asiakirja. Valitse sovelluksessa Tiedosto > Tulosta ja valitse Xerox-laite
avautuvasta tulostinluettelosta.

Jos haluat muuttaa tulostuksen oletusasetuksia, valitse Ominaisuudet.

Tulostinajurissa on useita toimintoja ja asetuksia
sisaltavia vdlilehtid.

Paper/tulostus | Evikeissivut | Kuvaraselukset | Asemointidy Lisaase M|

e  Paperi/tulostus-vdlilehdessa voit valita paperin 4
tyypin, koon ja vdrin sekd esimerkiksi tulosteiden E -
puolisuuden. P

\ialkoine
Tulastimen oletustyyppi

e  Erikoissivut-valilehdessa voit lisata kannet,
lisdlehtid ja poikkeussivuja.

e  Kuva-asetukset-vdlilehdessa voit saatad kuvan X 9 :
laatua. ~

¢ Asemointi/vesileima-vdlilehdessa voit lisata
sivuille vesileimoja, madrittad kuvan suunnan

(vaaka tai pysty) seké ottaa kéyttéon e —
vihkotulostuksen tai usean sivun tulostuksen Bl Feusz
yhdelle arkille.

e Lisdasetukset-vdlilehti sisdltad fontteihin, asiakirjaan ja tulostukseen liittyvid lisasetuksia.
Valitse haluamasi asetukset ja tulosta asiakirja valitsemalla OK.

Tulostustyo ldhetetadn tulostimeen ja se ndkyy Aktiiviset tyét -luettelossa. Voit tuoda luettelon
ndkyviin painamalla ohjaustaulun Téiden tila -nappaintd.

Jos tyo on piddtetty, se odottaa materiaalia tai sen tulostus edellyttad tunnuslukua. Voit tarkistaa
tarvittavan materiaalin valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tarvittava materiaali. Kun

materiaalia on kdytettdavissd, tyo tulostetaan. Jos kirjautuminen tai tunnusluvun antaminen on
tarpeen, kirjaudu koneeseen tai valitse Vapauta ja anna tunnusluku.

Lisatietoja muista tulostustoiminnoista on kohdassa Asiakirjan tulostaminen sivulla 164, osassa

Tulostus.
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Faksin lahettaminen

Faksin l[ahettaminen

8.

Aseta originaalit etusivut ylospdin syottélaitteen alustalle. Siirra sy6ttdohjain originaaleja vasten.

Nosta syéttolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasille ja kohdista se

oikean takanurkan nuolen mukaan. Laske syéttélaite alas.

Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla Nollaa kaikki (AC) -ndppdinta.

Paina Kaikki palvelut -ndppdintd ja valitse Faksi. =
Faksi-toiminnot tulevat ndkyviin. s s e s

evarnaovin. - | ———— ()
Anna vastaanottajan faksinumero jollakin seuraavista

tavoista:

e Valinta ndppdimistostda — Kosketa Anna numero
-aluetta ja anna numero numerondppdimilla.

T

1-pusiinen

e Kasinvalinta — Jos koneeseen on liitetty puhelin,

paina Kasinvalinta-nappdintd ja anna numero
puhelimen valintanappdimilla tai koneen numerondppaimilla.

e Lyhytvalinta — Kosketa Anna numero -aluetta ja anna kolminumeroinen lyhytvalintanumero.

Valitse sitten Lyhytvalinta.

e Osoitteisto — Avaa faksiosoitteisto valitsemalla Osoitteisto. Valitse vastaanottajaluetteloon
lisattdva numero osoitteistosta. Lisad muut mahdolliset vastaanottajat ja palaa edelliseen

ndyttoon valitsemalla Sulje.

Lisad numero vastaanottajaluetteloon valitsemalla Lisdd. Anna niin monta faksinumeroa kuin

haluat. Faksi ldhetetadn kaikille vastaanottajaluettelossa oleville vastaanottajille.
Tee tarvittavat faksivalinnat kosketusnaytossa:

kaytetadn faksinumeroissa.

Saate on faksiin liitettGva saatelehti.

1-/2-puolinen skannaus -toiminnolla madritetadn originaalien puolisuus.

valokuvia vai rasterikuvia.

Tarkkuus-toiminnolla valitaan sopivin tarkkuus.

Aloita originaalien skannaus painamalla Kdynnistys. Poista originaalit sy6ttélaitteesta tai
valotuslasilta skannauksen padtyttyd.

Huom. Faksityé siirtyy tyojonoon lahettamistda varten.

Paina Toiden tila -ndppdintd, jos haluat tarkastella ty6jonoa ja tarkastaa tyosi tilan.

Lisatietoja faksitoiminnoista on kohdassa Faksin lahettaminen sivulla 70, osassa Faksi.
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Palvelinfaksi

Palvelinfaksi

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syéttélaitteen alustalle. Siirré syottoohjain originaaleja vasten.

Nosta syéttolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasille ja kohdista se
oikean takanurkan nuolen mukaan. Laske syéttélaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla Nollaa kaikki (AC) -ndppdintd.

3. Paina Kaikki palvelut -nappdinta ja valitse s
Palvelinfaksi. Palvelinfaksi-toiminnot tulevat nakyviin. lﬁ T ‘ (5] cosmmn
4. Anna vastaanottajan faksinumero jollakin seuraavista
tavoista: e
e Valinta ndappdimistostd — Kosketa Anna numero
-aluetta ja anna numero numerondppdimilla.
e  Faksiluettelo — Valitse Faksiluettelo ja valitse ‘;J;m H J' H ;;ﬂmnm H

luettelosta numero, joka lisatadn
vastaanottajaluetteloon.

5. Lisa@ numero vastaanottajaluetteloon valitsemalla Lisaa.
6. Tee tarvittavat faksivalinnat kosketusndytossa:

Erikoismerkit ovat aakkosnumeerisia merkkejd, joilla on erikoistoimintoja faksikdytossd ja joita
kaytetadn faksinumeroissa.

1-/2-puolinen skannaus -toiminnolla madritetddn originaalien puolisuus.

= Originaalin tyyppi -toiminnolla mddritetadn, sisaltadako originaali tekstid, tekstid ja valokuvia
vai valokuvia.

Tarkkuus-toiminnolla valitaan sopivin tarkkuus.

7. Aloita originaalien skannaus palvelinfaksityétd varten painamalla Kdynnistys. Poista originaalit
syéttélaitteesta tai valotuslasilta skannauksen paatyttyd.

Huom. Palvelinfaksityé siirtyy ty6jonoon ldhettamista varten.

8. Paina Toiden tila -ndppainta, jos haluat tarkastella tyojonoa ja tarkastaa tyosi tilan.

Lisatietoja palvelinfaksitoiminnoista on kohdassa Palvelinfaksin ladhettaminen sivulla 88, osassa Faksi.
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Internet-faksi

Internet-faksi

Aseta originaalit etusivut ylospdin syottélaitteen alustalle. Siirra sy6ttdohjain originaaleja vasten.

Nosta syéttolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasille ja kohdista se
oikean takanurkan nuolen mukaan. Laske syéttélaite alas.

Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla Nollaa kaikki (AC) -ndppdinta.

Paina Kaikki palvelut -nappainta ja valitse Internet- [@ TS
faksi. Internet-faksi-toiminnot tulevat nakyviin. [0 o [;’..Mmm.,;.' .
Valitse Uusi vastaanottaja. [

Valitse Vastaanottaja tai Kopio syottokentdn 2

vasemmalla puolella olevasta pudotusvalikosta. [~

ﬁg;sd\;:qsitscégzgtajan sdhkopostiosoite | ?Wm | E,f':“ . Hm: ‘

e Kirjoita enintddn 128 aakkosnumeerista merkkid.

e  Voit poistaa merkkeja askelpalautusnappdimelld tai poistaa koko kirjoittamasi tekstin
valitsemalla X.

e Valitsemalla Ndppdimistét... saat kayttoon erikielisia nappaimistoja.

Lisada sahkopostiosoite vastaanottajaluetteloon valitsemalla Liséé. Valitse lisaa
sdhkopostiosoitteita, kunnes kaikki vastaanottajat ovat luettelossa, ja valitse sitten Sulje. Kaikki
vastaanottajat nakyvat luettelossa.

Jos osoitteisto on kaytettdvissa, kirjoita vastaanottajan nimi ja valitse Etsi. Nayttoon tulee
luettelo hakuehtoja vastaavista nimistd. Valitse haluamasi sahkdpostiosoite ja valitse
pudotusvalikosta Lisdd (v-ottaja) tai LisGé (kopio). Sahkopostiosoite lisatacdn
vastaanottajaluetteloon. Talla tavalla vastaanottajaluetteloon voidaan lisata useita
vastaanottajia. Valitse lopuksi Sulje.

Anna tarvittavat tiedot Viesti-, Vastaus-, Lahettdjd- ja Aihe-kenttiin.
Tee tarvittavat faksivalinnat kosketusnaytossa:

@ Tulostusvdri-toiminnolla voidaan originaalin vdirit toistaa kopioissa tai valita mustavalko-,
harmaasdvy- tai varikopiot.

Huom. Tama vaihtoehto ei ehkd ole kdaytettavissd kaikissa koneissa.

1-/2-puolinen skannaus -toiminnolla madritetddn, ovatko originaalit 1- vai 2-puolisia.

= Originaalin tyyppi -toiminnolla maddritetadn, sisaltaako originaali tekstid, tekstid ja valokuvia
& vai valokuvia.

Aloita originaalien skannaus Internet-faksityétd varten painamalla Kdaynnistys-ndppdintd. Poista
originaalit syottdlaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padatyttya.

Huom. Internet-faksityd siirtyy tydjonoon lahettamista varten.

10. Paina Toiden tila -ndppdintd, jos haluat tarkastella tydjonoa ja tarkastaa tyosi tilan.

Lisatietoja Internet-faksitoiminnoista on kohdassa Internet-faksin ldhettaminen sivulla 96, osassa
Faksi.
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Faksin lahettaminen tietokoneelta

Faksin lahettaminen tietokoneelta

1. Varmista, ettd tietokoneeseen on asennettu oikea Xerox-tulostinajuri, ja ettd faksitoiminto on
kaytettavissd. Lisatietoja tulostinajurin asentamisesta on jarjestelmdnvalvojan oppaassa System

Administrator Guide.

2. Avaa faksattava asiakirja. Valitse Tiedosto > Tulosta ja valitse Xerox-laite tulostinluettelosta.

3. Tuo tulostusasetukset ndkyviin napsauttamalla Ominaisuudet-painiketta.

4, \Valitse tulostinajurin Paperi/tulostus -vdlilehdesta

tyon tyypiksi Faksi.
Faksi-ndyttod avautuu automaattisesti.

Vdlilehdessd naytetddn faksin vastaanottajat. Voit

nyt valita LisGd vastaanottaja tai Liséd
puhelinluettelosta.

5. Valitse Lisdd vastaanottaja.

6. Anna vastaanottajan nimi ja faksinumero. Taydennd muut

tiedot.

Valitse Tallenna omaan puhelinluetteloon, jos haluat
tallentaa vastaanottajan omaan puhelinluetteloosi.

Faksi-ikkunassa on useita asetuksia ja ominaisuuksia sisaltavia

vdlilehtid.

e Jos haluat lisata faksiin saatelehden, valitse Saate-

valilehti.

e  Asetukset-valilehdessa voit ottaa kdyttoon vahvistussivun,
valita lahetysnopeuden tai faksin tarkkuuden. Voit myos

valita faksille ldhetysajan.

7. Vdlitse haluamasi faksiasetukset ja ldhetd asiakirja valitsemalla
OK. Faksi siirtyy koneen tydjonoon ldhetettavaksi.

Lisatietoja muista PC-faksitoiminnoista on kohdassa PC-

faksiasetukset sivulla 107, osassa Faksi.

Papeiiftulostus | Erikaissivut | Kuva-asetukset | Asemointisvesil. | Lisdaset.
@ Tyiin tyyppi: =] Puolisuus:
Mormaalitulostus [se] = Dljh—puuhnen [+]
Momaal lulastus e
D Suojattu tulostus... | |:| Viimeistely:
Vedos Ei ridontaa
#jastetu ulostus. 1 Ei reditysta I
T allennettu tyi...
Faksi ;
L
[utom vaita I
=
P
=
Tallennetut asetukset:
[Biurin oletukset =]
) Cox ) [Crewa ) [Lem )
Faksi &
Y astaanattsjat |Saate Asetukset
*
B
Mirni Faksinumero “Yritys
< ] [ [ *
- ,
Omat asetukset.. 0K Penuta
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Skannaus tyonkulkuun

Skannaus tyonkulkuun

Skannaus tyénkulkuun -palvelulla skannatut paperioriginaalit muunnetaan elektroniseksi tiedostoksi.
Tiedosto sijoitetaan madritettyyn paikkaan verkkopalvelimella, tydasemalla tai koneen kiintolevylla.
Originaalin skannauksessa kaytettavat asetukset on tallennettu skannausmalliin.

1.

Aseta originaalit etusivut ylospdin syottélaitteen alustalle. Siirra syéttdohjain originaaleja vasten.

Nosta sydttélaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasille ja kohdista se
oikean takanurkan nuolen mukaan. Laske syéttélaite alas.
Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla Nollaa kaikki (AC) -ndppdinta.

Paina Kaikki palvelut -ndppdintd ja valitse Skannaus
tyonkulkuun. Skannaus tyonkulkuun -toiminnot
tulevat nakyviin.

Valitse malliluettelosta se malli, jota haluat kayttaa. —

Mallissa olevat asetukset otetaan kayttoon. 2 e

Tee tarvittavat skannausvalinnat kosketusndytossa. _

Muokkaa tarvittaessa mallin asetuksia Skannaus © s -] kel o | o |l B

tyénkulkuun-, Lisdasetukset-, Asettelu- ja
Tallennusasetukset-korttien toiminnoilla:

@ Tulostusvdri-toiminnolla voidaan originaalin vdéirit toistaa kopioissa tai valita mustavalko-,
harmaasdvy- tai varikopiot.

Huom. Tdma vaihtoehto ei ehka ole kaytettavissa kaikissa laitteissa.

1-/2-puolinen skannaus -toiminnolla mdadritetdan, ovatko originaalit 1- vai 2-puolisia. Takasivua
voidaan pyorittdd.

= Originaalin tyyppi -toiminnolla madritetadn, sisaltaako originaali tekstid, tekstid ja valokuvia
vai valokuvia.

Skannauksen esiasetukset -toiminnolla valitaan esiasetukset skannattujen kuvien
- kdyttotarkoituksen mukaan.

Aloita originaalien skannaus ja Skannaus tyénkulkuun -tyon kasittely painamalla Kédynnistys.
Poista originaalit syottélaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttyd. Skannaus tydnkulkuun
-tyo siirtyy tyojonoon. Skannatut kuvat tallennetaan mallissa madritettyyn paikkaan myéhempad
kayttoa varten.

Lisatietoja muista Skannaus tyénkulkuun -toiminnoista on kohdassa Skannaus tyonkulkuun sivulla 117,
osassa Skannaus tyonkulkuun.
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Sahkopostin ldhettdminen

Sahkopostin [ahettaminen

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syéttélaitteen alustalle. Siirré syottoohjain originaaleja vasten.

Nosta syéttolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasille ja kohdista se
oikean takanurkan nuolen mukaan. Laske syéttélaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla Nollaa kaikki (AC) -ndppdintd.

™
o, | L0 wramnrile FMMKWWM !|
et
Voru %o

3. Paina Kaikki palvelut -nappdinta ja valitse @ s OO
Sahkoposti. Sahképosti-toiminnot tulevat nakyviin.

Huom. Jos haluat salata sahképostiviestisi, varmista, | " . =
ettd olet kirjautunut koneeseen. [ v S
i . . e ; Ce ik golding xerax com i '_J
4. Valitse Uusi vastaanottaja. EF | rore———— =

5. Valitse Vastaanottaja, Kopio tai Piilokopio
syottokentdn vasemmalla puolella olevasta
pudotusvalikosta.

@ Tabostewdei o
Aulom hmisius

(W) - .[mm‘“ ]

1-pusinen | Valobrva ja teist

o ||

= aslmsetdsel -

Anna vastaanottajan sdhkopostiosoite ndppdimistosta.

e Kirjoita enintddn 128 aakkosnumeerista merkkid.

e  Voit poistaa merkkeja askelpalautusnappdimelld tai poistaa koko kirjoittamasi tekstin
valitsemalla X.

e Valitsemalla Nappéimistot... saat kayttoon erikielisia ndppdimistoja.

Lisada sahkopostiosoite vastaanottajaluetteloon valitsemalla Liséé. Valitse lisaa

sdhkopostiosoitteita, kunnes kaikki vastaanottajat ovat luettelossa, ja valitse sitten Sulje.

Kaikki vastaanottajat ndakyvdat luettelossa.

Huom. Jos sdhkopostin salaus on otettu kayttoon, sahképostia voi ldhettad vain sellaisille
vastaanottgjille, joilla on voimassa oleva salausvarmenne. Salaus varmistaa, ettd viestin voi lukea
vain se, jolle se on lahetetty. Jos lisdksi on otettu kdyttoon sahkopostin allekirjoitus, vastaanottaja
voi olla varma siitd, ettd viesti on todella tullut lahettajaksi merkitylta henkildlté.

Jos osoitteisto on kdytettdvissd, kirjoita vastaanottajan nimi ja valitse Etsi. Nayttoon tulee
luettelo hakuehtoja vastaavista nimistd. Valitse haluamasi sahkopostiosoite ja valitse
pudotusvalikosta Lisdd (v-ottaja), Liséd (kopio) tai Liséd (piilokopio). Schkopostiosoite lisdtadn
vastaanottajaluetteloon. Talla tavalla vastaanottajaluetteloon voidaan lisatd useita
vastaanottgjia. Valitse lopuksi Sulje.

Jos olet kirjautunut koneeseen ja oma sahkopostiosoitteesi on tallennettu, ndytodssa nakyy Lisdd
minut -ndppdin. Lisad itsesi vastaanottajaluetteloon valitsemalla Liséié minut.

Huom. Lis@@ minut -ndppdintd ei ndy ndytossa, jos jdrjestelmdnvalvoja on ottanut kayttoon
Léhetd vain itselle -toiminnon.

6. Anna tarvittavat tiedot Viesti-, Vastaus-, Lahettdja- ja Aihe-kenttiin.
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Sahkopostin ldhettdminen

7. Tee tarvittavat sdhkopostivalinnat kosketusndytossa:
Tulostusvdri-toiminnolla voidaan originaalin vdrit toistaa kopioissa tai valita mustavalko-,
*  harmaasdvy- tai vérikopiot.

Huom. Tama toiminto ei ehkd ole kaytettdvissa kaikissa koneissa.

1-/2-puolinen skannaus -toiminnolla madritetadn, ovatko originaalit 1- vai 2-puolisia. Takasivua
voidaan pydrittad.

= Originaalin tyyppi -toiminnolla madritetadn, sisdltaako originaali tekstid, tekstia ja valokuvia
& vai valokuvia.

Skannauksen esiasetukset -toiminnolla valitaan esiasetukset skannattujen kuvien
- kayttotarkoituksen mukaan.

8. Aloita originaalien skannaus Sdhképosti-tyota varten painamalla Kaynnistys. Poista originaalit
syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen pddtyttyd.
Huom. Sédhképostityo siirtyy tydjonoon lahettamistd varten.

9. Paina Téiden tila -ndppdintd, jos haluat tarkastella tydjonoa ja tarkastaa tyosi tilan.

Lisatietoja muista sdhkdpostitoiminnoista on kohdassa Sahkopostin [ahettaminen sivulla 145, osassa
Sahkoposti.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 29
Ndin paaset alkuun



Tyo6n tallentaminen

Tyon tallentaminen

10.

Aseta originaalit etusivut ylospdin syéttélaitteen alustalle. Siirrd sy6ttdohjain originaaleja vasten.

Nosta syéttolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasille ja kohdista se
oikean takanurkan nuolen mukaan. Laske syéttélaite alas.

Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla Nollaa kaikki (AC) -ndppdinta.

Paina Kaikki palvelut -ndppaintd ja valitse Kopiointi.
Kopiointi-toiminnot tulevat ndkyviin.

Ohjelmoi tyd. @ @.“;,;_.. ®- @~
C:ws Qdmxw‘ Ql-? -Qm'ﬂ
IQ Aulom % QLJ?—::',:;,‘W J'" 252 IQIM
Qur-u-mw ’\:)I_]:‘am;;m [ )2 /\__?wmmﬂ-
Q“’“ \_) i —— ™

Valitse Tyo6-kortti ja sitten Tyon tallennus.

Valitse haluamasi vaihtoehto: . 4 |

e Kopiointi ja tallennus — Ty6 tallennetaan ja siita O o - R
tulostetaan yksi kopio. Ol S = -

e  Vain tallennus — Ty6 tallennetaan, mutta sitd ei 7 Kanso G Jpmiminonci 100
tulosteta. Karao D e - |

Valitse tyon tallennuskansio.

Valitse Uusi nimi ja anna tyolle nimi nappdimistosta.

Tallenna nimi ja palaa edelliseen nayttoon valitsemalla Tallenna.
Aloita ty6 painamalla Kaynnistys.

Ty6 skannataan ja tallennetaan valittuun kansioon annetulla nimelld. Jos valitsit Kopiointi ja
tallennus, tyosta tulostetaan yksi kopio.

Ty6t on mahdollista tallentaa myos kayttamalla tulostinajuria tai Internet-palveluja. LisGtietoja tdiden
tallentamisesta on kohdassa Tyon tallentaminen sivulla 183, osassa Tallennus ja tulostus.
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Tallennettujen toéiden tulostaminen

Tallennettujen toiden tulostaminen

1.  Paina Kaikki palvelut -nappdinta.

2. \Valitse Tallennettujen téiden tulostus. _

Tallennetut tyot sisaltdvat kansiot tulevat nékyviin. gy — =
3. Valitse haluamasi kansio. Tarvittaessa saat ndkyviin @ e 8 e -

kaikki kansiot vierityspalkin avulla. g o ¢ i too

Kansion sisaltdmien toiden luettelo tulee ndkyviin. = = — :

mmm

4. Valitse tyo ja valitse sitten haluamasi tulostus- tai tallennusvaihtoehto:

e Valitsemalla Tulosta voit tulostaa tyon =Y

tallennettuja tulostusasetuksia kayttéen. . .

e Jos muutat alkuperdisen tydn asetuksia, voit Y T 5 e
tulostaa ja tallentaa tyon uusilla asetuksilla & oty ) —
valitsemalla Tulosta ja tallenna.

e Valitsemalla Tallenna voit tallentaa tyén - o
tulostamatta sitd. Tyd tallentuu alkuperdisen tyon =
paikalle, ja uudet asetukset tallentuvat sen
mukana.

Jos tyon asetuksia on muutettava ennen tulostusta,

valitse Asetukset. Madritd asetukset ja valitse sitten PP

Tulosta, Tulosta ja tallenna tai Tallenna. » P Safly

5. Jos ty6 on suojattu, kirjaudu koneeseen tai anna . S /.“"“”“'“" . e R
tarvittava tunnusluku ja valitse Tulosta tys. ; - ; — ; = —_—
6. Paina Toiden tila -ndppdintd, jos haluat tarkastella Q- PP F—
tydjonoja ja tarkastaa tyosi tilan. Lisdtietoja on . .
kohdassa Toiden tila sivulla 235, osassa Koneen ja

toiden tila.

Tallennettuja téita voi tulostaa myos kayttamadlld Internet-palveluja. Lisdtietoja tallennettujen téiden
tulostamisesta on kohdassa Tallennettujen toiden tulostaminen sivulla 186, osassa Tallennus ja
tulostus.
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Kirjautuminen

Kirjautuminen

Jos koneessa on kaytdssa tunnistus tai tilikirjaus, joidenkin tai kaikkien palveluiden kdyttaminen
saattaa edellyttda kirjautumista. Lukon kuva ilmaisee, etta palvelu edellyttad kirjautumista.

1.

32

Kirjaudu sisadn painamalla ohjaustaulun
kirjautumisndppdintd. Kun valitset lukitun palvelun,
kone kysyy kirjautumisnimed ja salasanaa.

Kirjoita kayttdjénimesi nappdimistosta.

Jos kone pyytdad salasanaa, valitse Seuraava ja kirjoita
Salasana ndppdimistosta.

Valitse Valmis.

Jos koneessa on tilikirjausjdrjestelmd, se saattaa
pyytda lisatietoja, kuten kayttajatunnusta tai tilinumeroa. Jos koneeseen on asennettu ulkoinen
kdyténvalvontalaite, kayttdjaa pyydetddan kayttdmadn asennettua laitetta, joka voi olla
esimerkiksi kortinlukija tai kolikkokoje.

Kayttdjatiedot ndkyvdat viestindyton oikealla puolella Kayttdjatiedot-alueella.

Kirjaudu ulos painamalla kirjautumisndppdintd uudelleen tai valitsemalla Kayttdjatiedot-alueen
pudotusvalikosta Kirjaudu ulos.

Kun ndkyviin tulee vahvistusnaytto, valitse Kirjaudu ulos tai Peruuta.
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Toiden nopeuttaminen

Toiden nopeuttaminen

Tama on tehokas monitoimilaite, jossa on runsaasti erilaisia digitaalisia toimintoja. Se on tarkoitettu
suurien tyoryhmien kayttoon erilaisiin toimistoympdristoihin. Voit tehdd enemmdan vahemmalla
vaivalla ja virtaviivaistaa tyoprosesseja erilaisilla tehokkuutta edistavilla toiminnoilla, joita ovat
esimerkiksi:

e  Verkko-osoitteistot
e  Toimintojen mukautus tydprosesseihin
e Tehokkaat dokumentaatiotoiminnot, kuten Kopiointi vihkoksi, Erikoissivut, Koostetyé ja LisGykset.

Voit lisata tehokkuutta hallitsemalla toitd Aktiiviset tyot -luettelossa. Luettelon saat esiin painamalla
Toiden tila -nappdintd. Jos tyo on kiireinen, voit priorisoida sen kéyttamalla Siirra eteenpdin
-toimintoa.

Jos tyo on Piddtetty, se saattaa odottaa materiaalia tai sen tulostus edellyttdd tunnusta. Tyon
pidatyksen syy nakyy Tilanne-naytdssa. Kun tarvittava materiaali on kaytettcvissa tai vaadittu tunnus
annettu, tyd vapautuu tulostettavaksi.

Lisatietoja mukauttamisesta ja koneen kaytosta on kohdassa Apuvalineet sivulla 246, osassa
Jarjestelmanvalvonta.
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Huolto ja kulutustarvikkeet

Huolto ja kulutustarvikkeet

Koneessa on useita kulutustarvikkeita, joita on valilla liscttavd, kuten paperia ja nitomanastoja, sekd
kulutustarvikkeita, jotka on aika ajoin vaihdettava. Kulutustarvikkeita voi tilata Xeroxilta tai Xeroxin
edustagjilta. Tilauksen yhteydessa on annettava yrityksen nimi, tuotenumero ja koneen sarjanumero.

Lisatietoja sarjanumeron sijainnista on kohdassa Laitetietoja sivulla 239, osassa Koneen ja toiden tila.

Koneen vaihto-osat

Koneessa on kuusi vaihdettavaa osaa:
e  Vdrikasetti (R1)

e  Xerografinen osisto (R2)

e Kiinnityslaite (R3)

e Hukkavdripullo (R4)

e  Otsonisuodin (R5)

e  Originaalien syottorulla (R6)

Koneen nayttdon tulee viesti, kun on aika tilata jokin ylla mainituista osista. Tama viesti toimii
ennakkoilmoituksena siitd, ettd osa on pian vaihdettava. Osa vaihdetaan vasta sitten, kun ndytossa
kehotetaan niin tekemadn.

Vaihda osa noudattamalla naytt6on tulevia tai osan mukana toimitettavia ohjeita.

Nitomanastakasetit ja rei'itysjate

Jos koneessa on viimeistelylaite tai kdsinitomalaite, siihen on vaihdettava nitomanastakasetti, kun
ndytossa niin kehotetaan. Jos viimeistelylaitteessa on valinnainen rei'itin, se on tyhjennettava koneen
niin pyytaessa.

Koneen puhdistus.

Puhdista kone polysta ja roskasta sadnnollisesti. Koneen kannet, ohjaustaulu ja naytto6 tulee puhdistaa
kayttamalla nukkaamatonta, kevyesti vedelld kostutettua liinaa. Valotuslasin voi puhdistaa
kayttdmalla Xeroxin puhdistusaineita Xerox Cleaning Fluid tai Anti-Static Cleaner, mutta kaytd aina
liinaa, ala koskaan kaada puhdistusainetta suoraan valotuslasille. Kuivaa kayttépadte puhtaalla,
kuivalla liinalla tai talouspaperilla.

Lisatietoja huoltotoimenpiteistd on kohdassa Koneen kunnossapito sivulla 282, osassa Koneen
kunnossapito ja vianetsintd.
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Vianetsinta

Vianetsintd

Monet tekijat voivat vaikuttaa tulostuslaatuun. Koneen animaatiot ja virheilmoitukset auttavat sinua

paikallistamaan ongelmat ja ratkaisemaan ne. Jotkut ongelmat voidaan selvittad kaynnistamalla kone
uudelleen. Jos uudelleenkdynnistys ei ratkaise ongelmaa, tutustu alla olevassa taulukossa kuvattuihin

ongelmatilanteisiin ja niiden ratkaisuihin.

Ongelma Ratkaisu

Kone ei kéynnisty

Tarkasta, ettd kone ei ole virransddstoétilassa (ohjaustaulun vihred
merkkivalo palaa). Aktivoi kone koskettamalla nayttoa.

Tarkasta, etta virtajohto on kiinnitetty oikein.

Syéttélaite ei syota originaaleja

Varmista, ettd olet valinnut oikean palvelun, esim. kopiointi, faksi,
skannaus tyonkulkuun.

Varmista, ettd originaaleissa ei ole paperiliittimia tai
nitomanastoja.

Varmista, ettei syéttélaitteessa ole liikkaa paperia.
Syottolaitteeseen mahtuu 75 originaalia (malli 35) tai

100 originaalia (muut mallit).

Varmista, ettd syottéohjaimet koskettavat originaaleja.

Kone ei tulosta tydasemasta
ldhetettyd tulostustyota

Varmista, etta tydasemaan on liitetty verkkokaapeli.

Tarkista, ettda verkon asetukset on madritetty oikein. Lisdtietoja on
jarjestelmanvalvojan oppaassa.

Sdhkopostin lahettdminen ei onnistu

Tarkasta, onko kone liitetty verkkoon.

Tarkasta, ettd Sdhkoposti on otettu kdayttoon. Lisatietoja on
jarjestelmdnvalvojan oppaassa.

Paperitukkeumat

Jos paperi kapristyy pahasti, kadnna se ylosalaisin alustalla.
Kayta juuri avatusta paketista otettua paperia.

Faksin ldhettaminen ei onnistu

Varmista, etta Faksi-palvelu on otettu kayttoon.

Varmista, ettd kone on liitetty puhelinpistokkeeseen, jos kaytdt
Faksi-toimintoa, tai verkkoon, jos kdaytat jotakin muuta
faksipalvelua.

Ty6 on skannattu tai lahetetty
tietokoneelta, mutta se ei tulostu

Paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd ja tarkasta tyon tila.
Jos tyo on Piddtetty, valitse tyo luettelosta ja tarkista sen
tarvitsema materiaali Tarvittava materiaali -kohdasta.

Jos tyo on Suojattu tulostustyd, kirjaudu koneeseen ja valitse
Vapauta, tai valitse Vapauta ja anna tarvittava tunnusluku.

Lisatietoja ongelmanratkaisusta on kohdassa Vianetsinta sivulla 286, osassa Koneen kunnossapito ja

vianetsinta.
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Vianetsintda

Tukkeumien selvittaminen

Tukkeumiin voi olla monta syytd. Tukkeuman sattuessa kone ndyttad ohjeet siitd, miten tukkeuma
selvitetaan.

Paperitukkeumat

Kone tekee automaattisesti uudelleen kopiot, jotka joudutaan poistamaan paperiradalta tukkeuman
vuoksi.

1. Tarkasta naytostd tukkeuman sijainti. Poista tukkeuman aiheuttanut paperi kdyttamalla
paperiradan vihreitd kahvoja ja nuppeja ndyton ohjeiden mukaisesti.

2. Muista palauttaa kaikki kahvat ja vivut oikeisiin asentoihin. Ne ovat paikoillaan, kun niiden takaa
ei ndy punaisia merkkeja.

Huom. Tukkeumanselvitysalueet vaihtelevat koneen mallin ja kokoonpanon mukaan.

Originaalitukkeumat

1. Poista kaikki originaalit syéttélaitteesta ja valotuslasilta ohjeiden mukaisesti.

2. Jarjesta originaalit alkuperdiseen jarjestykseen, pane ne takaisin syottolaitteeseen ja kdynnista
tyo. Tyota jatketaan automaattisesti oikean originaalin kohdalta.

Lisatietoja ja ohjeita on kohdassa Vianetsinta sivulla 286, osassa Koneen kunnossapito ja vianetsinta.
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Opastus

Opastus

Konetta kayttdessdsi apu on aina ldhelld. Saat ohjeita ja vinkkeja monesta eri ldhteesta.

Koneen sisainen opastus

Saat ohjeita nayttéon milloin tahansa painamalla Opastus-ndppdintd. Lisatietoa annetaan viestien,
ohjeiden ja havaintokuvien avulla.

Tietosivut

Kayttdohjeita ja erilaisia raportteja voi tarkastella koneessa ja myds tarvittaessa tulostaa.

1. Paina Koneen tila -ndppdintd ja valitse Laitetietoja.
2. \Valitse Tietosivut.

Nayttoon tulee kaytettdvissa olevien raporttien ja kdyttdohjeiden luettelo.
3. Valitse haluamasi raportti tai kayttéohje ja valitse sitten Tulosta.

Kayttoohjeisto

Loydat vastaukset useimpiin kysymyksiin koneen mukana toimitetuista kayttoohjeista.

e Kdyttoopas — opas on jaettu useaan osaan ja siind on kaikkiin koneen ominaisuuksiin liittyvaa
tietoa ja ohjeita.

e Ohjejulisteet — ndissa on esitelty kaikki koneen perustoiminnot lyhyesti. Julisteet voi tulostaa ja
kiinnittaa seindlle lahelle konetta.

e System Administrator Guide (jarjestelmdnvalvojan opas) — oppaassa on yksityiskohtaisia ohjeita
koneen liittdmisestd verkkoon ja valinnaisten ominaisuuksien asentamisesta.

Kayttoohjeisiin padstadn koneen ndytosta ja niitd voi tulostaa tarvittaessa. Muita dokumentteja on
saatavana joko koneen mukana toimitetulta levylta tai Xeroxin Web-sivustosta.

Virheet

Koneessa voi tarkastella sen kaytdssa ilmenneitd virheitd. Nayttéon saadaan virheluetteloita ja
virhelokeja. Virhetiedot on jaettu kolmeen osaan:

e Kaikki virheet
e  Aktiiviset viestit
e  Tapahtumaloki

Saat virhetiedot nakyviin seuraavasti: paina Koneen tila -nappdintd, valitse Virheet ja valitse sitten
haluamasi vaihtoehto.
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Opastus

Tulostinajurin ohjeet

Napsauta ? tulostinajurindytossd tai paina [F1]-néppdintd tietokoneen ndppdimistossd, jos haluat
lisatietoja.

Internet-palvelujen ohjeet

Padset Internet-palveluihin avaamalla tydaseman verkkoselaimen. Kirjoita selaimen osoitekenttdadn
http:// ja sen peradn koneen IP-osoite ja paina Enter. Nayttoon avautuu Internet-palvelujen
aloitussivu.

Napsauta Hakemisto, jos haluat tarkastella Internet-palvelujen sivuston sisaltod.

Jos haluat siirtya Xeroxin online-tukisivustoon, napsauta Ohje.

Huom. Koneen IP-osoitteen saa selville tulostamalla konfigurointiraportin. Lisatietoja on kohdassa
Raporttien tulostus sivulla 239, osassa Koneen ja toiden tila.
Lisaapua

Jos tarvitset lisdiohjeita, kay Xeroxin verkkosivuilla osoitteessa www.xerox.com tai ota yhteyttd Xeroxin
asiakaspalveluun. Asiakaspalveluun on ilmoitettava koneen sarjanumero.

Saat koneen sarjanumeron ja asiakaspalvelun yhteystiedot esiin painamalla Koneen tila -ndppdintd
ohjaustaulussa. Asiakaspalvelun yhteystiedot ja koneen sarjanumero ndkyvat Laitetietoja-kortissa.
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Johdanto

Johdanto

Tdssd osassa kuvataan koneen kopiointitoiminnot, muun
muassa Kokosuhde, 1-/2-puolisuus, Asettelu, Kuvalaatu,

Erikoistoiminnot ja Tyé. — e —
. . . P ey e d‘ —_ L ? d‘ -

Kun painat Kéynnistys, kone skannaa originaalit ja —a i | —al*

tallentaa skannauksen tuloksena saadut kuvat —— |

vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat valintojesi _:1 g

mukaan.

1. Kopiointi-palvelun valitsemista varten paina Kaikki
palvelut -ndppdintd.

2. Valitse Kopiointi. Nakyviin tulee kopiointiin liittyvid
toimintoja.

Lisatietoja kopioinnin perustoiminnoista on kohdassa
Kopiointi sivulla 43.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttoon koneessa,
toimintojen kayttaminen saattaa edellyttaa kirjautumistietojen antamista. Lisdtietoja on kohdassa
Kirjautuminen sivulla 32, osassa Ndin padset alkuun.
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Kopiointi
Kopiointi
1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen alustalle. Siirrd sy6ttoohjain originaaleja vasten.

Nosta syéttolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasille ja kohdista se
oikean takanurkan nuolen mukaan. Laske syéttélaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla Nollaa kaikki (AC) -ndppdintd.
3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd ja valitse Kopiointi.  [Ciee om0
Papes 1-12-puslisuss Liowutus

Kopiointi-toiminnot tulevat ndkyviin. i A
[+ 4 ) %%
N Q@w= ©- Om
@:w-. \_)l_]:nﬂ;;‘»m (Jl—! -:\Jhﬂ's’l

|Q sutom % i;)_]?.:;‘,::pm @ ’\:;)mwm
|‘J 11T (e ) 0 ;:.;,:;“m |J 241 ’) Vithongnts

|D Listd \) Lisid. ;) Lisda.
4. Tee tarvittavat valinnat kosketusnaytossa:
) Kokosuhde-toiminnolla voit suurentaa kuvaa 25-400 %.
U,
D’ Paperi-toiminnolla voit valita haluamasi alustan ja kopioissa kaytettavan paperikoon.

_. 1-/2-puolisuus-toiminnolla valitaan kopioiden puolisuus.

%‘ 1, Luovutus-toiminnolla voit madrittaa lajittelu-, nidonta- ja taittoasetukset (kdytettavan
<)) viimeistelylaitteen mukaan).

5. Anna kopioiden madra numerondppaimilld ja skannaa originaalit painamalla Kédynnistys.
6. Poista originaalit syéttélaitteesta tai valotuslasilta skannauksen paatyttyd.

Huom. Kopiointityo siirtyy tydjonoon tulostamista varten.

7. Paina Téiden tila -ndppdintd, jos haluat tarkastella tyéjonoa ja tarkastaa tyosi tilan.

Jos tyo on piddtetty, se odottaa materiaalia. Voit tarkistaa tarvittavan materiaalin valitsemalla tyon ja
valitsemalla sitten Tietoja tyéstd. Kun materiaalia on kdytettavissd, tyo tulostetaan.
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Kopiointitoiminnot

Kopiointitoiminnot

Kopiointi-kortti sisaltaa kopioinnin perusvalintoja, joita e T
ovat mm. Kokosuhde, Paperi, 1-/2-puolisuus ja Luovutus. i i bt kit
Seuraavassa kuvataan tarkemmin jokainen toiminto. @ L4 ) 9%
@ emm - 6 11 eum
elnﬂ!b OLIT:*:':MH 142 Oh’m

O.Mam\s OL]?’W-E'SKL 22 Oruuum
Ow-m-'wq Ou}m,‘_‘w 241 Omm
O Lisid. O Lista Taknsivn pyditys O Lisid

Kokosuhde

Koneessa on useita valintavaihtoehtoja, joilla voit muuttaa kopion kokoa alkuperdisestd. Voit
esimerkiksi valita tietyn kokosuhteen, joka joko sdilyttad alkuperdiset mittasuhteet tai muuttaa niitd,
tai voit valita jonkin valmiiksi mdadritetyistd kokosuhteista. Kokosuhde valitaan Kopiointi-kortin
Kokosuhde-alueelta. Lisdd...-nappdimelld saa ndkyviin lisad vaihtoehtoja.

Valotuslasia kaytettdessa kuvien kokosuhteeksi voidaan valita 25-400 % . Syéttélaitetta kaytettdessa
kuvien kokosuhteeksi voidaan valita 25-200 %.

e Voit valita haluamasi suurennus- tai pienennysprosentin Kopiointi-nayton nuolindppdimilld.

e Voit myos koskettaa kokosuhde-ruutua [ 100 | ja antaa kokosuhteen numerondppdimilld.
e Jos haluat kopiosta saman kokoisen kuin originaali, valitse kokosuhteeksi 100 % .
e  Muut vaihtoehdot, kuten A3—>A4, Autom. % ja LisGd, nakyvat myos taalla.

Suhteellinen %

Tassd ikkunassa tehdyt valinnat pienentdvdt tai suurentavat kuvaa samassa suhteessa molempiin
suuntiin; kuvan koko muuttuu, mutta sen mittasuhteet sailyvdat.

e Kosketa Zoom-kenttdd [ 100 | ja anna haluamasi
kokosuhde numerondppdimilla tai nuolindppdimillé.

e Esiasetukset-nappdimillc voit valita suhteeksi 100 %,
Autom. % tai jonkin yleisimmin kdytetyista
kokosuhteista, jotka jarjestelmanvalvoja on
madrittanyt. Nappdinten vieressa nakyy kokosuhde
prosentteina.

Kun Autom. % on valittuna, kone valitsee parhaan
kokosuhteen valitun paperikoon mukaan. Paperialusta on valittava ennen tamdan vaihtoehdon
kayttoa.

Eri XjaY

Talla valinnalla voit madarittad erikseen kokosuhteen X- eli leveyssuunnassa ja Y- eli pituussuunnassa.
Tuloksena on mittasuhteiltaan vaaristynyt kuva.
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Kosketa Zoom (X ja Y) -kenttic | 100 |ja anna Leveys - | [Teens e
X- ja Pituus - Y -mitat numerondppdimilld tai Zoomitja ¥ P—_—
nuolindppdimillé. @ oo - Y-
EiX-ja Y% g Aulem, K- ja Yo%
Esiasetukset-nappaimilla voit valita suhteeksi 100% / o @U :w -

100%, Autom. X- ja Y-% tai jonkin yleisimmin -
kaytetyista kokosuhteista, jotka jarjestelménvalvoja on &s
madrittanyt. Nappdinten vieressa nakyy X:n ja Y:n
kokosuhde prosentteina.

100% / 100% -nappdin tuottaa kopion, jossa kuva on samankokoinen kuin originaalissa.

Autom. X- ja Y-% pienentdd tai suurentaa kuvaa automaattisesti niin, ettd se tayttaa valitun
paperin mahdollisimman hyvin. Suurennus tai pienennys voi olla eri pysty- ja vaakasuunnassa,
mika saattaa vaaristad kuvan mittasuhteita. Paperialusta on valittava ennen tamdn vaihtoehdon
kayttoaq, tai Paperi-alueelta on valittava Autom. valinta.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

Paperi

Kopiointi-kortin Paperi-alueella voidaan valita paperialusta tai Autom. valinta. Kaikki vaihtoehdot saa
ndkyviin valitsemalla Lisdd....

Kun valitaan Lisad..., ndkyviin tulee Paperi-ndytto, jossa
ndkyvat kaikki alustat ja kunkin alustan sisaltdman paperin
koko, vari ja tyyppi.

Autom. valinta valitsee automaattisesti sopivan paperikoon originaalien koon ja valitun
kokosuhteen mukaan.

Halutessasi voit valita paperialustan, joka sisaltaa haluamasi tyyppista ja kokoista paperia.
Ndkyvissa ovat kunkin alustan sisdltaman paperin koko ja tyyppi.

Kayttaja voi valita alustan tasta luettelosta. Valittu
alusta nakyy sinisend.

Jos jarjestelmdnvalvoja on ottanut kdyttoon
automaattisen alustanvaihdon, paperin loppuessa
valitulta alustalta kone vaihtaa automaattisesti
paperialustaa, jos jollakin toisella alustalla on samankokoista, -vdrista ja -tyyppistd paperia.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.
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1-/2-puolisuus

Koneella voidaan tehda yksi- tai kaksipuolisia kopioita yksi- tai kaksipuolisista originaaleista seka
kaytettdessa sydttolaitetta etta valotuslasia. Valintavaihtoehdot ovat:

e 1> 1-Valitse tdmd, jos originaalit ovat yksipuolisia ja haluat yksipuolisia kopioita.

e 1> 2-\Valitse tdma, jos originaalit ovat yksipuolisia ja haluat kaksipuolisia kopioita. Valitsemalla
Takasivun pyéritys voit kadntaa takasivua 180°.

e 2> 2-\Vdlitse tdma, jos originaalit ovat kaksipuolisia ja haluat kaksipuolisia kopioita. Valitsemalla
Takasivun pyéritys voit kadntaa takasivua 180°.

e 2> 1-\Valitse tdmda, jos originaalit ovat kaksipuolisia ja haluat yksipuolisia kopioita.

Huom. Jos originaalien skannauksessa kaytetadn valotuslasia, nayttoon tulee viesti, kun kone on
valmis skannaamaan toisen puolen. Jatka skannausta, kunnes kaikki sivut on skannattu.

Luovutus

Yleisimmin kdytetyt Luovutus-asetukset nakyvat Kopiointi-kortissa. Kaytettavissa olevat vaihtoehdot
vaihtelevat viimeistelylaitteen ja asennettujen pakettien mukaan. Lisdtietoja on kohdassa
Viimeistelylaitteet sivulla 48.

Kaikki vaihtoehdot saa nakyviin valitsemalla Liséd.... Kun olet valinnut asetukset, tallenna ne
valitsemalla Tallenna.

Ei
Tama asetus valitaan, jos viimeistelytoimintoja ei kdyteta.

Lajittelu

Valitse haluamasi Lajittelu-asetus. Valintavaihtoehdot ovat:
e Ldgjittelu — Kopiot lgjitellaan originaalien mukaiseen sivujarjestykseen 1,2,3 1,2,3 1,2,3.
e Eilagjittelua — Kunkin sivun kopiot luovutetaan perdkkdin yhdeksi nipuksi 1,1,1 2,2,2 3,3,3.

Nidonta

Kaytettavissa olevat nidonta-asetukset vaihtelevat viimeistelylaitteen ja koneen konfiguroinnin
mukaan. Lisatietoja on kohdassa Palvelut ja liscominaisuudet sivulla 12, osassa Ndin padset alkuun.

¢ 1 nitomanasta - Valitse tdma asetus ja sitten kulma,
johon nitomanasta sijoitetaan. Kopiot nidotaan
valitusta kulmasta yhdella nitomanastalla.

e 2 nitomanastaa — Valitse tdma asetus ja sitten reuna,
johon nitomanastat sijoitetaan. Kopiot nidotaan
valitusta reunasta kahdella nitomanastalla.

¢ Monta nitomanastaa — Kun tdma asetus on valitty,
paperin koosta riippuen kopiot nidotaan joko kolmella
tai neljdalla nitomanastalla valitusta reunasta. Esimerkki:
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e 4 nitomanastaa = A4 (pysty), A3, 8,5 x 11" (pysty), 11 x 17", 8 x 10" (pysty).

e 3 nitomanastaa = 8 x 10" (vaaka), 8,5 x 11" (vaaka), 8,5 x 5,5" (pysty), A4 (vaaka), A5 (pysty),
8,5 x 14" (vaaka), B5 (vaaka).

Huom. Vaaka = syo6tto lyhyt reuna edelld. Pysty = sy6tto pitka reuna edelld.

Huom. Joidenkin nidontavalintojen yhteydessd kone kadntad kuvan. Jos nidonta ei onnistu,
varmista, ettd Apuvdlineissd Kuvan pyoritys -asetukseksi on valittu Kylld. Lisatietoja on kohdassa
Automaattinen kuvanpyoritys sivulla 266, osassa Jarjestelmanvalvonta.

Rei'itys ja nidonta

Kaytettavissa olevat rei'itys- ja nidonta-asetukset vaihtelevat viimeistelylaitteen ja rei'ittimen mukaan.
Lisatietoja on kohdassa Palvelut ja liscominaisuudet sivulla 12, osassa Nain padset alkuun.

Valitse tama vaihtoehto, jos haluat rei'ittdd tai nitoa ja rei'ittad kopiot. Jokainen arkki rei‘itetadn
erikseen, joten sivujen maddralle ei ole mitddn rajoitusta. Rei'itys on mahdollista vain kdytettdessa A4-
(pysty) ja A3-kokoista (8,5 x 11" (pysty) ja 11 x 17") paperia. Valitse haluamasi lajittelu-asetus ennen
rei'itys- ja nidonta-valintoja. Valintavaihtoehdot ovat:

e Vain rei'itys — Valitse tdma asetus, jos haluat rei'ittaa
kopiot tai niput vasemmasta reunasta.

¢ 1 nitomanasta — Valitse tdma asetus, jos haluat
rei'ittad kopiot ja nitoa ne yhdelld nitomanastalla.
Valitse nitomanastan paikka.

e 2 nitomanastaa - Valitse tdma asetus, jos haluat
rei'ittad kopiot ja nitoa ne kahdella nitomanastalla.
Valitse nidontareuna.

Vihko

Jos koneessa on vihkolaitteella varustettu viimeistelylaite, voit tehdd automaattisesti taitettuja ja
nidottuja vihkoja Vihko-toiminnolla. Vihkolaitetta koskevat seuraavat tiedot:

e  Paperikoot A3,11 x 17", A4,85x11",85x13"ja 8,5x 14"
e  Paperin paino 60-216 g/m2.

e  Kaikki paperit on asetettava alustalle lyhyt reuna edella.

e  Vihkon paksuus:

e Taitettujen ja nidottujen vihkojen paksuus voi vastata enint@dn viittatoista arkkia 80 g/m?n
paperia. Vihkossa voi olla esimerkiksi 13 arkkia 80 g/m%n paperia ja yksi 160 g/mZn
kansilehti.

e Vain taitettujen vihkojen paksuus voi vastata enintadn viittd arkkia 80 g/m%n paperia.
Vihkossa voi olla esimerkiksi 3 arkkia 80 g/m2n paperia ja yksi 200 g/m2n kansilehti.
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Kun valitset Kopiointi vihkoksi - Kylld, kone skannaa originaalit ja sitten automaattisesti pienentdd ja
jarjestaad sivut valitulle kopiopaperille niin, ettd ne tulevat oikeaan jarjestykseen, kun arkit taitetaan
vihkoksi. Vihkoon voidaan lisatd kannet automaattisesti, lisatietoja on kohdassa Kannet sivulla 56.

Valintavaihtoehdot ovat:

Kopiointi vihkoksi

e  Ei-Valitse tama asetus, jos haluat kopioiden @ Luovutus
asemoinnin vastaavan originaaleja. Valitse tama L er et
asetus esimerkiksi silloin, kun originaalit ovat jo
vihkomuodossa.

e Kylld - Valitse tama asetus, jos haluat koneen
automaattisesti pienentavan ja jarjestavan sivut
vihkoksi.

Viimeistely

e Taitto ja nidonta — Kopiot nidotaan ja taitetaan keskelta vihkoksi.
e Vain taitto — Kopiot taitetaan keskeltd vihkoksi.

e Ei—Valitse tama asetus, jos et halua taittaa ja nitoa kopioita.

Kolmitaitto

Jos koneeseen on asennettu valinnainen kolmitaittolaite, yksittdisen 60-120 g/m2n A4- tai 8,5 x 11"-
kokoisen paperin taittoa varten voidaan valita C-taitto tai Z-taitto. Originaalit on aina asetettava
alustalle lyhyt reuna edelld.

. C-taittol — Arkki taitetaan kuvan osoittamalla | Jerei
tavalla. Valitse Lajittelu tai Ei lajittelua.

e  Z-taitto o - Arkki taitetaan kuvan osoittamalla
tavalla. Valitse Lajittelu tai Ei lajittelua.

Viimeistelylaitteet

Viimeistelylaite Kuvaus

Basic Office -viimeistelylaite e Yldalustalle mahtuu 250 ja nippuluovutusalustalle 1 000 arkkia paperia.

e Paperin paino 60-216 g/m2

e Nippuluovutusalustalle luovutettavat kopiot voidaan my®és nitoa. Laite
nitoo 2-30 arkkia 80 g/m2n paperia (vihemmdan kaytettdessa paksua
paperia tai hakulehtid).

e Nitomanastakasetissa on 3 000 nitomanastaa.

Huom. Nidonta kahdella nitomanastalla ei ole mahdollista.
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Viimeistelylaite Kuvaus

Office-viimeistelylaite ¢ Yldalustalle mahtuu 250 ja nippuluovutusalustalle 2 000 arkkia paperia.

e Paperin paino 60-216 g/m2

o Kopiot voidaan lajitella, nitoa ja rei'ittad (jos rei'itin kdytettdvissa).
Laite nitoo 2-50 arkkia 80 g/m%n paperia (vihemman kdytettdessa
paksua paperia tai hakulehtid).

e Nitomalaitteessa on yksi nitomanastakasetti, jossa on 5 000
nitomanastaa.

e Laitteeseen voidaan asentaa valinnainen 2, 3 tai 4 reidn rei'itin.

Iso viimeistelylaite e Yldalustalle mahtuu 250 ja nippuluovutusalustalle 3 000 arkkia paperia.

e Paperin paino 60-216 g/m?2.

o Kopiot voidaan lajitella, nitoa ja rei'ittad (jos rei'itin kdytettdvissa).
Laite nitoo 2-100 arkkia 80 g/m*n paperia (vihemman kdytettdessa
paksua paperia tai hakulehtid).

e Luovutusalustan tyhjennystd varten laite voidaan pysdyttad sen paalla
olevalla Pysdytys-painikkeella. Tulostusta jatketaan painamalla
painiketta uudelleen.

e Laitteeseen voidaan asentaa valinnainen 2, 3 tai 4 reidn rei'itin ja
alusta 6 (liitearkkialusta).

e Laitteeseen on saatavissa myds vihkolaite, jolla voidaan taittaa ja nitoa
vihkoja. Taitetut arkit ja vihkot luovutetaan vihkoalustalle, johon
mahtuu sivumdadran mukaan 10-30 vihkoa. Jos alustan oikeassa
reunassa oleva lappa kadnnetdan alas, vihkoja voidaan kerdta sopivaan
sdilioon rajaton maard.

o Jos kaytossa on vihkolaitteella varustettu viimeistelylaite, siihen
voidaan lisatd myos kolmitaittolaite. Kolmitaittolaitteella voidaan
tuottaa kolmeen osaan taitettuja kopioita. Kolmitaittolaite pienentdad
nippuluovutusalustan kapasiteetin 2 000 arkkiin ja rajaa paperin
painon enintadan 120 g/m2aan.
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Kuvalaatu

Kuvalaatu

Kopioiden kuvalaatua voidaan parantaa kayttamalla B~ L
Kuvalaatu-toimintoja. Tassa osassa kuvataan kdytettavissa L ool oot Ot
olevat toiminnot ja niiden tavallisimmat kayttotilanteet. ek )3 e

Naihin toimintoihin kuuluvat originaalin tyypin
ilmoittaminen sekd kopioiden tummuuden, tarkkuuden ja
kontrastin sadt@minen

Originaalin tyyppi

Tama toiminto mahdollistaa kuvalaadun parantamisen
kopioitavan kuvan tyypin ja tuotantotavan perusteella.

Valokuva ja teksti — Suositeltava asetus @ o
skannattaessa laadukkaita valokuvia tai viivapiirroksia  [LJ

ja tekstid. Tuottaa korkealaatuisia kuvia, mutta tekstin €
ja viivapiirrosten viivateravyys heikkenee hieman.

“Téima valinka sovelhas parhallen valokundn Valltse
muynuﬁ”mmu ﬁ:ﬂ'h

Teksti — Suositeltava asetus skannattaessa tekstid ja
viivapiirroksia. Toistaa ddriviivat teraving.

Valokuva — Suositeltava vaihtoehto erityisesti skannattaessa valokuvia, jotka eivat sisalla tekstid.
Valokuvien laatu on paras mahdollinen, mutta tekstin ja viivapiirrosten laatu heikkenee.

Rasterikuva — Suositeltava asetus, jos originaali on sanoma- tai aikakauslehti, joka sisaltaa
valokuvia ja tekstid.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

Kuva-asetukset

Kuva-asetukset sisaltad kuvien ulkoasun muokkaamisessa kdytettavat asetukset. Valintavaihtoehdot

ovat:

Tummuus

Talla toiminnolla sadadetadn skannatun kuvan tummuutta. S [ —

e Tummenna vaaleasdvyisistd originaaleista, esimerkiksi Teinys A
lyijykyndpiirroksista, skannattuja kuvia siirtdmalla ' ' s @ e

osoitinta alaspdin.

Vaalenna tummista, esimerkiksi rasteroiduista ja
vdrillistaustaisista originaaleista skannattuja kuvia
siirtdmalla osoitinta ylospdin.

Teravyys

Talla toiminnolla saddetadn skannatun kuvan terdvyytta.

50

Kuvaa terdvoitetadn siirtamalld osoitinta ylospain.
Kuvaa pehmennetdadn siirtdmadalla osoitinta alaspdin.
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Rasteri

Tama on kaytettavissa silloin, kun originaalin tyypiksi on valittu Valokuva ja teksti, Teksti tai
Rasterikuva. Rasteri-vaihtoehdot ovat seuraavat:

e Autom. vihentad laikkujen ja pienten ympdaroivastd alueesta poikkeavien kuvioiden riskid.

e  Erikois parantaa valokuvia ja tiheita rasterikuvia. Silld tuotetaan tasaisempia, vidhemman rakeisia
kuvia valokuvista ja rasterikuvista.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

Kuvanparannus

Kuvanparannus mahdollistaa kopioiden laadun parantamisen taustaa hdivyttamalla tai kontrastia
sadatamadlla. Valintavaihtoehdot ovat:

Taustanhaivytys

Tama toiminto parantaa vdrillistaustaisten originaalien S
kopioita hdivyttamalla tai poistamalla taustan. Tasta on Taneasa
hy6tya silloin, kun originaali on painettu vdrilliselle d. P
paperille. O

e Valitse Autom. hdivytys, jos haluat haivyttda ei- s
toivotun taustan automaattisesti.

e \Valitse Ei, jos haluat poistaa taustanhdivytyksen
kaytosta, erityisesti silloin kun

e Tummuus-sdato ei tuota toivottua tulosta vaaleista originaaleista
e originaalissa on harmaat tai vdrilliset reunat (esim. todistuksissa)

e haluat, ettd kirjaoriginaalista skannatussa kuvassa ndkyvdat nekin kohdat, jotka on menetetty
tumman reunan vuoksi.

Kontrasti

Talla toiminnolla saadetadan kuvan kirkkaiden ja tummien alueiden vdlisté eroa silloin, kun originaalissa
on liikaa tai liian vahan kontrastia.

e  Kohdistimen siirtdminen Suuri-suuntaan tuo tekstin ja viivat selvemmin esiin ja heikentad kuvien
yksityiskohtia.

e  Kohdistimen siirtdminen Pieni-suuntaan tuo ndkyviin enemmadan yksityiskohtia kuvan vaaleilla ja
tummilla alueilla.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.
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Asettelu

Asettelu

Asettelu-toiminnoilla voidaan muuttaa kopioiden ulkoasua. [EEEEE T e o

_—

Naita toimintoja ovat muun muassa kuvan siirtdminen, Oogmmisa. e s
kopiointi kadnteiskuvaksi, reunojen hdivyttdminen ja
kirjaoriginaalin kopiointi. SL——

@ (s

Originaalin koko

Originaalin koko -toiminnolla voit valita originaalien koon
automaattisen tunnistuksen, valita erikokoiset originaalit
tai maarittada skannattavan alueen koon.
Valintavaihtoehdot ovat:

. Autom. tunnistus on oletusasetus. Kone tunnistaa
originaalin koon automaattisesti. Tunnistettu ei-
vakiokoko muutetaan lahimmaksi vakiokooksi.

e Valitsemalla Esiasetetut koot voit valita originaalin
koon vakiokokojen luettelosta. Selaa luetteloa vierityspalkin avulla.

e Valitsemalla Oma koko voit madrittad skannattavan alueen itse. Mittaa originaalista skannattava
alue ja anna X- ja Y-mitat niille varattuihin kenttiin. Vain maaritetty alue skannataan.

e \Valitsemalla Originaalit erikokoisia voit samalla kertaa skannata erikokoisia sivuja. Sivujen on
oltava samanlevyisid, esim. pystysuuntainen A4 ja vaakasuuntainen A3 Mahdolliset
kokoyhdistelmdt ndakyvat naytossa. Kone tunnistaa originaalien koon ja kopioi ne seuraavasti:

e Jos on valittu Autom. kokosuhde ja jokin tietty paperi, kaikki kuvat pienennetadn tai
suurennetaan ja kopioidaan samankokoiselle paperille.

e Jos on valittu Autom. paperi, kuvat kopioidaan alkuperdisessa koossa erikokoisille papereille.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

Kirjaoriginaali

A VAROITUS: Ald sulje syéttélaitetta, kun skannaat kirjaa.

Talla toiminnolla voit maarittada, mitka sivut kirjasta skannataan. Kirja asetetaan valotuslasille alassuin
niin, ettd kirjan selkd on valotuslasin takareunassa olevan kirjamerkin kohdalla. Varmista, ettd kirjan
ylareuna on valotuslasin takareunaa vasten.

Kone tunnistaa originaalin koon skannauksen aikana. Jos sivuissa on musta tai tumma reunus, kone
tunnistaa sivut pienemmiksi kuin ne todellisuudessa ovat. Taman valttamiseksi voit antaa sivun tarkan
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koon Originaalin koko -toiminnon Oma koko -valinnalla. Lisdtietoja on kohdassa Originaalin koko
sivulla 52.

e  Molemmat sivut — kirjan aukeaman molemmat sivut
skannataan, vasen sivu ensin. Nuolindppdimillé voit
valita 0-50 mm:n alueen hdivytettavaksi kirjan
keskeltd, jotta kirjan sidontakohdasta heijastuvat
varjot eivat nay kopioissa. @ et

M Kirjaoriginaall

« Ensin vasen, sitten oikea tai Ensin oikeq, sitten vasen @ voese
- Kirjan aukeaman molemmat sivut skannataan @ o
valitussa jarjestyksessd. Nama vaihtoehdot korvaavat
Molemmat sivut -vaihtoehdon. Ne eivdt nay, ellei niitd ole ensin otettu kdytt6on Apuvélineissd.
Lisatietoja on kohdassa Lisdvalintojen naytto sivulla 255, osassa Jarjestelmanvalvonta.

e  Vain vasen sivu — Vain aukeaman vasen sivu skannataan. Nuolindppdimillé voit valita 0-25 mm:n
alueen hdivytettavaksi sivun oikeasta reunasta, jotta kirjan sidontakohdasta heijastuvat varjot
eivat ndy kopioissa.

e Vain oikea sivu — Vain aukeaman oikea sivu skannataan. Nuolinédppdimillé voit valita 0-25 mm:n
alueen hdivytettdvaksi sivun vasemmasta reunasta, jotta kirjan sidontakohdasta heijastuvat
varjot eivat ndy kopioissa.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

Kuvansiirto

Kuvansiirto-toiminnolla voit muuttaa kuvan paikkaa kopioarkilla. Valintavaihtoehdot ovat:

o  Keskitys keskittad kuvan kopioarkilla. Jotta tdmda toimisi oikein, kuvan on oltava kopiopaperia
pienempi tai kuvaa on pienennettdva.

e  Siirto-valinnalla voidaan pienentdd tai suurentaa
reunuksia siirtamalla kuvaa arkilla ylés, alas,
vasemmalle tai oikealle. Anna siirron maarda
valitsemalla kenttd tai kayttamadalla nuolindppéimid.

Siirron maarad voidaan sadtad 1 mm:n vdlein, ja siirto
voi olla enintadn 50 mm.

Kaksipuolisessa kopioinnissa on takasivun osalta
valittavissa kaksi vaihtoehtoa:

e  Takasivulle madritetadn eri siirtoasetukset kuin etusivulle.

e  Etusivun peilikuva -valinnalla etusivun kuvansiirto peilataan takasivulla sidontareunan
luomista varten.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

Reunahdivytys

Reunahdivytys-toiminnolla voit madrittdad, kuinka paljon kuvaa hdivytetadn kopion reuna-alueilta. Voit
hdivyttad esimerkiksi originaalin reikien tai nitomanastojen jdljet. Valintavaihtoehdot ovat:

e  Kaikki reunat — Kaikkia reunoja hadivytetadn saman verran. Valitse nuolindppdimillé kaikista
reunoista hdivytettdva madra (3—50 mm) tai kosketa kenttdd ja anna arvo. Kaikki reuna-alueilla
olevat jdljet ja virheet poistetaan.
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e Yksittaiset reunat — Seka etu- etta takasivun kunkin [ - | - | -
reunan hdivytys voidaan madrittad erikseen. Valitse _
nuolinédppdimillé kaikista reunoista haivytettdva @ i
madrd (3—50 mm) tai kosketa haluamaasi kenttdd ja [

anna arvo. [ Erep—

e  Tulosta reunaan asti -toiminto mahdollistaa
tulostamisen paperin reunoihin asti.

Huom. Taman toiminnon liiallinen kaytto saattaa
heikentad jarjestelmdan itsepuhdistuskykya ja aiheuttaa virheitd kopioiden reuna-alueilla.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.
Kaanteiskuva

Kddnteiskuva-toiminnolla voidaan alkuperdinen kuva — [ ——

kopioida peili- tai negatiivikuvaksi. Jos originaalissa on P e
hyvin tumma tausta tai vaaleaa tekstia ja vaalea kuva, siita [ )0 @ oo
kannattaa tehdd negatiivikuva variaineen scédastamiseksi. @ s @i

Valintavaihtoehdot ovat:

e  Peilikuva — Tekee kopiosta originaalin peilikuvan.

e Negatiivikuva — Muuntaa originaalin tummat alueet vaaleiksi ja
vaaleat tummiksi.

=1
}
b

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna. 123 123
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Erikoistoiminnot

Erikoistoimintojen avulla voit vaikuttaa kopioiden
lopulliseen ulkoasuun ja muotoon. Voit esimerkiksi lisata
kopioihin kannet tai sivunumerot, luoda vihkoja, yhdistaa
useita kuvia yhdelle arkille ja lisata piirtoheitinkalvojen
vdliin vdliarkkeja.

Kopiointi vihkoksi

Erikoistoiminnot

PP Kopioms '1 Kusaty '1'.-;:::'.:?::' '1 Erkoistoiminat ‘\G_:‘. -
) Kopions viskoksl... ) Kaneat_ ) Lishlohdat

B B B

O Lissykset_ ) Kabvojen vibarkit.. D Sheen oo

B D B Swia arkkia kohd: @

Kopiointi vihkoksi -toiminnolla voit tehdd vihkoja yksi- tai kaksipuolisista originaaleista. Kone skannaa
originaalit ja sitten automaattisesti pienentdd ja jarjestda sivut valitulle kopiopaperille niin, ettd ne

tulevat oikeaan jarjestykseen, kun arkit taitetaan vihkoksi.

Vihkoon voidaan lisatd kannet automaattisesti. Lisdtietoja
on kohdassa Kannet sivulla 56.

Jos koneessa on vihkolaitteella varustettu viimeistelylaite,
voit tehdd automaattisesti taitettuja ja nidottuja vihkoja
Kopiointi vihkoksi -toiminnolla. Vihkolaitetta koskevat
seuraavat tiedot:

e Paperikoot A3,11 x17",A4,85x 11", 85x13"ja
8,5x14"

e  Paperin paino 60-216 g/m2.

e  Kaikki paperit on asetettava alustalle lyhyt reuna edelld.

e Vihkon paksuus:

e Taitettujen ja nidottujen vihkojen paksuus voi vastata enint@dn viittatoista arkkia 80 g/mZn
paperia. Vihkossa voi olla esimerkiksi 13 arkkia 80 g/m2n paperia ja yksi 160 g/mZn

kansilehti.

e Vain taitettujen vihkojen paksuus voi vastata enintadn viittd arkkia 80 g/m%n paperia.
Vihkossa voi olla esimerkiksi 3 arkkia 80 g/m2n paperia ja yksi 200 g/m2n kansilehti.

Kopiointi vihkoksi:

1. Valitse tyossa kdytettava paperi Kopiointi-kortista. Jos aiot nitoa tai taittaa kopiot, kaytd paperia,

joka syotetadn lyhyt reuna edelld.

Huom. Kopiointi vihkoksi ei ole kdytettdvissd, jos on valittu paperin Autom. valinta.

2. Valitse Erikoistoiminnot-kortti.
3. Valitse Kopiointi vihkoksi....
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4. \Valitse Lukemissuunta eli luetaanko sivuja vasemmalta oikealle vai oikealta vasemmalle.
Huom. Lukemissuunta ei ndy ndytdssd, jos sitd ei ole otettu kdayttdon Apuvdlineissd. Lisdtietoja on
kohdassa Kopio-oletukset sivulla 257, osassa Jarjestelmdanvalvonta.

5. Jos kaytossa on vihkolaitteella varustettu viimeistelylaite, valitse haluamasi viimeistelytoiminto:
e Taitto ja nidonta — Kopiot nidotaan ja taitetaan

keskeltd vihkoksi.
e Vain taitto — Kopiot taitetaan keskeltd vihkoksi.

6. Valitse Originaalit-valikosta joko 1-puoliset originaalit
tai 2-puoliset originaalit.

7. Vahvista valinnat valitsemalla Tallenna.

8. Aseta originaalit syottélaitteeseen ja paina
Kéynnistys.

Kannet

Kannet-toiminnolla voit lisatd kopiosarjan alkuun ja loppuun tyhjdn tai tulostetun kansilehden.
Toiminnolla voit liséita kannet my6s vihkoon. Kansissa voidaan kdyttad eri paperia kuin muissa tyon
osissa.

Huom. Kannet-toimintoa ei voi kdyttad, kun on valittu Autom. paperi, vaan paperialusta on
madritettava.

Ohjelmoi Kannet seuraavasti:

56

Valitse ensin tyossa kaytettava paperi Kopiointi-kortista.

Aseta kansissa kaytettcvd paperi toiselle paperialustalle ja varmista, ettd se on samankokoista ja
-suuntaista kuin muu tyossd kaytettava paperi.

Huom. Lisatietoja paperin asettamisesta on kohdassa Paperi sivulla 213.

Paivitd Paperiasetukset-ndytto ja valitse Vahvista.
Valitse Erikoistoiminnot-kortista Kannet.

Tee valintasi Kansivalinnat-alueelta: Kt [ ——
e Eikansia o— o Tk

e Vain etukansi — Tyohon lisatadn vain etukansi. _“‘ I I
e  Vain takakansi — Ty6hon lisctadn vain takakansi. ::‘;_ - -

e Etu- ja takakansi — Tyohon lisataan sekd etu-etta | ) 3 3

takakansi. Kummankin kannen tulostus- ja @ B
paperiasetukset voidaan madrittad erikseen. Qi

e Vihkon kansi -valinnalla voidaan lisatd kannet
vihkoon Kopiointi vihkoksi -toimintoa kaytettcessa.

Valitse kansien Tulostus-asetukset:

e Tyhjd - Lisad tyhjén kannen.

e 1-puolinen — Tulostaa kuvan kannen etupuolelle.

e 2-puolinen — Tulostaa kuvan kannen molemmille puolille.

e  2-puolinen, takasivun pyéritys — Tulostaa kuvan kannen molemmille puolille. Takasivun
kuvaa kadannetadn niin, ettd lukusuunta muuttuu.
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6. Valitse kansien paperi.
7. Vahvista valinnat valitsemalla Tallenna.
8. Aseta originaalit syéttélaitteeseen ja paina Kdynnistys.

Lisalehdet

Lisélehdet-toiminnolla tyohon voidaan lisata tyhjida sivuja, joissa kdytetadn eri paperia, tai tietyt sivut
voidaan tulostaa eri paperille. Lisdlehdissa voidaan kayttda enintddn kahta paperialustaa. Jos aiot
lisata tyhjia sivuja, originaalien joukkoon on lisattdva tyhjid sivuja asianomaisiin kohtiin ennen
skannausta.

Jos kaytossa on iso viimeistelylaite ja alusta 6 (liitearkkialusta), lisalehdet voi sy6ttaa talta alustalta.
Alustalla 6 (liitearkkialusta) oleva paperi lisatddn kopioihin vasta tulostusprosessin jalkeen, joten talléin
tyhjia sivuja ei tarvitse lisata originaalien joukkoon. Lisdlehti tulee laskea sivuksi lisdlehtien
sivunumeroita annettaessa.

Huom. Lisdlehdet-toimintoa ei voi kdayttad, kun on valittu Autom. paperi, vaan paperialusta on
madritettava.

Ohjelmoi Lisdlehdet seuraavasti.

1. Valitse ensin tydssa kdytettéva paperi Kopiointi-kortista.

2. Aseta lisalehdissa kaytettava paperi toiselle paperialustalle ja varmista, ettd se on
samansuuntaista kuin muu tydssa kaytettava paperi.
Huom. Lisatietoja paperin asettamisesta on kohdassa Paperi sivulla 213.

Paivitd Paperiasetukset-ndytto ja valitse Vahvista.

3. Jos haluat tyhjia lisclehtig, lisaa originaalien joukkoon tyhja arkki niihin kohtiin, mihin lisalehti
halutaan sijoittaa.

4. Valitse Erikoistoiminnot-kortista Lisdlehdet.
5. Ota lisdlehdet kayttoon valitsemalla Kylld.

6. Maaritd kunkin lisalehden sivunumero. Sivunumerolla
tarkoitetaan originaalin jarjestysnumeroa eikd sita

1. paperishsta.. 2 paperista..
Bt Hifoe B

pidd sekoittaa originaaliin mahdollisesti painettuun . Usitsunet | Usketion st
135 245

sivunumeroon.

Kaksipuolisessa kopioinnissa jokaisella originaalilla on e

kaksi sivunumeroa, joista molemmat on laskettava 38 poswineien i 38 P e

mukaan.

Jos kaytat valinnaista alustaa 6 (liitearkkialusta), jokainen lisdlehti lasketaan yhdeksi sivuksi ja
tama on otettava huomioon muiden lisdlehtien sivunumeroissa. Valitse Alustan 6 paperi, jos
kaytat tata alustaa lisdlehtien lisaamiseksi.

Anna sivunumero nuolindppdimilld tai kosketa kenttdd ja anna sivunumero numerondppdimilla.
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7. Valitse lisdlehdissa kaytettava paperialusta:kohdissa 1. paperialusta ja 2. paperialusta.
Jos kaytdat lisdlehtind hakulehtid, muista valita alusta, joka sisaltad hakulehtid. Lisatietoja
hakulehtien asettamisesta on hakulehtiohjeissa. Varmista, ettd hakulehdet ovat oikeassa
jarjestyksessd ja ettd niitd on oikea madrd. Jos tulostat hakulehtid, anna hakulehden kuvansiirron
madrd Siirto-kohdassa, jotta kuva tai teksti tulostuu oikeaan kohtaan.

8. Lisaa lisalehti luetteloon valitsemalla Liséa lisélehti.

Ndakyvin tulee yhteenveto kummaltakin paperialustalta syotettavista lisalehdista.
Voit poistaa viimeisen lisdlehden Poista viimeinen lisdlehti -valinnalla.

9. Ohjelmoi kaikki lisdlehdet.

10. Vahvista valinnat valitsemalla Tallenna.

11. Aseta originaalit syéttélaitteeseen ja paina Kéynnistys.

Lisaykset

Liséykset-toiminnolla voit lisata kopioihin viestin,
sivunumeron, pdivamadran tai Bates-leiman. Voit valita
yhden tai useamman lisdyksen ja madarittad, missa kohtaa
kopioita ne ndkyvat. Voit myos valita lisaysten ulkoasun,
esimerkiksi fonttikoon.

Valintavaihtoehdot ovat:

P Lisaykset

Sivunumerot — Kopioihin tulostetaan automaattisesti
sivunumero mddritettyyn kohtaan. Sivunumero kasvaa
automaattisesti yhdelld. Kaksipuolisissa kopioissa sivunumero tulostetaan molemmille puolille, ja
kumpikin puoli lasketaan yhdeksi sivuksi.

Viesti — Kopioihin lisatadn enintddn 50 aakkosnumeerista merkkid sisdltéiva viesti. Voit muokata
aiemmin luotua viestid tai luoda uuden viestin.

Pdaivamadra — Kopioihin lisatadn kopiointipdivdmadra valitussa muodossa. Pdivamadra on
koneessa asetettu pdivamaara.

Bates-leima — Kopioihin tulostetaan valittu Bates-leima madritettyyn kohtaan. Bates-leimausta
kaytetadn usein laki- ja liiketoiminta-asiakirjoissa sivunumeron etuliitteend, joka toimii tapaus- tai
asiakastunnisteena. Etuliite voi sisaltad enintddn kahdeksan aakkosnumeerista merkkid. Voit
luoda uuden etuliitteen tai valita valmiin etuliitteen luettelosta.

Sivunumerot

Ohjelmoi Sivunumerot seuraavasti:

1.

58

Valitse Erikoistoiminnot-kortista Lisdykset ja sitten
Sivunumerot. Valitse Kylla.

Valitse sivunumeron sijainti valitsemalla jokin
kuudesta nuolindppéimestd.

Valitse Aloitussivun numero -kenttd ja anna
numerondppdimillé numero, josta kopioiden
sivunumerointi alkaa.
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4, Tallenna valinnat ja palaa Lisédykset-ndyttoon valitsemalla Tallenna. Ohjelmoi lisad liscyksia
tarvittaessa.

5. Ohjelmoi Muoto-asetukset, jotka vaaditaan Liséyksié varten. Lisdtietoja on kohdassa Muoto ja
tyyli sivulla 60.

6. Vahvista valinnat valitsemalla Tallenna.

7. Aseta originaalit syéttolaitteeseen ja paina Kdynnistys.

Viesti

Ohjelmoi Viesti seuraavasti:

1.

Valitse Erikoistoiminnot-kortista Lisdykset ja sitten
Viesti. Valitse Kylla.

Valitse viestin sijainti valitsemalla jokin kuudesta
nuolindppdimestd.

Valitse, lisatadnko viesti Kaikille sivuille, Vain 1.
sivulle vai Kaikille paitsi 1. sivulle.

Selaa valmiita viesteja vierityspalkin avulla ja valitse
haluamasi viesti.

Jos haluat lisata luetteloon uuden viestin, valitse tyhja rivi ja kirjoita enintadn

50 aakkosnumeerista merkkia sisdltava viesti ndppdimistostd. Jos haluat muokata valmista
viestid, valitse se luettelosta ja valitse sitten Muokkaa. Muokkaa tekstic nappaimiston avulla ja
sulje sitten ndppdimisto valitsemalla Tallenna.

Tallenna valinnat ja palaa Lisdykset-nayttoon valitsemalla Tallenna. Ohjelmoi lisad Liséyksid
tarvittaessa.

Ohjelmoi Muoto-asetukset, jotka vaaditaan Liséyksid varten. Lisdtietoja on kohdassa Muoto ja
tyyli sivulla 60.

Vahvista valinnat valitsemalla Tallenna.
Aseta originaalit syottélaitteeseen ja paina Kdynnistys.

Pdivamadra

Lisaa Pdivimddrd seuraavasti:

1.

Valitse Erikoistoiminnot-kortista Lisdykset ja sitten F—
Pdivémaadrd. Valitse Kylla. :
Valitse paivamaaran sijainti valitsemalla jokin Qi
kuudesta nuolindppdimestd. @ prmoizaen

.mk-p;-!ﬂ!ﬂ'ﬂm!

Valitse paivamaaran muodoksi pp/kk/vvvyv,
kk/pp/vvvv tai vvvv/kk/pp.

Valitse, lisatadanko pdivamaara Kaikille sivuille, Vain 1.
sivulle vai Kaikille paitsi 1. sivulle.

Tallenna valinnat ja palaa Lisdykset-nayttoon valitsemalla Tallenna. Ohjelmoi lisad Liséyksid
tarvittaessa.

Ohjelmoi Muoto-asetukset, jotka vaaditaan Liséyksié varten. Lisdtietoja on kohdassa Muoto ja
tyyli sivulla 60.
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Erikoistoiminnot

7.
8.

Vahvista valinnat valitsemalla Tallenna.
Aseta originaalit syéttélaitteeseen ja paina Kdynnistys.

Bates-leima

Ohjelmoi Bates-leima seuraavasti:

1. Valitse Erikoistoiminnot-kortista Liséykset ja sitten r—
Bates-leima. Valitse Kyllé.

2. Vdlitse Bates-leiman sijainti valitsemalla jokin
kuudesta nuolindppéimestd.

3. Valitse Aloitussivun numero -kenttd ja anna
aloitussivun numero numerondappdimilld.
Sivunumeron pituus voidaan madrittaa lisaamalla
etunollia, esimerkiksi 000000001.

4. \Valitse Etuliite ja kirjoita etuliite nappdimistosta. Kirjoita enintdan kahdeksan aakkosnumeerista
merkkid. Sulje nappdimisto valitsemalla Tallenna.

5. Tallenna valinnat ja palaa Lisdykset-nayttoon valitsemalla Tallenna. Ohjelmoi lisdd Liséyksic
tarvittaessa.

6. Ohjelmoi Muoto-asetukset, jotka vaaditaan Liséyksid varten. Lisdtietoja on kohdassa Muoto ja
tyyli sivulla 60.

7. Vahvista valinnat valitsemalla Tallenna.

8. Aseta originaalit syéttolaitteeseen ja paina Kaynnistys.

Muoto ja tyyli

Valitsemalla Muoto voit maarittad lisdysten suunnan,
tyylin ja tulostusasetukset:

ﬂ Muoto

Suunta - Valitse, tulostetaanko lisdys pysty- vai
vaakasuuntaisena.

Fontin koko — Valitse lisaysten fonttikoko -/+-
ndppdimilla tai valitsemalla kenttd ja antamalla koko
numerondppdimilld.

Ulkoasu — Valitse, onko lisdys peittévé vai ldpindkyva.
Peittdva teksti sijoitetaan kopioidun kuvan pdadlle, eikd kuva ndy sen alta. Ldpindkyvdd tekstia
kaytettdessa kopioitu kuva ndkyy lisdyksen alta.

Takasivun asetuksilla madritetadn tulostusasetukset, kun kopiot ovat kaksipuolisia.
e  Sama kuin etusivu — Valittuja asetuksia kdytetadn sekd kopion etu- ettd takasivulla.

e  Etusivun peilikuva, kddnnetadn pitkdstd reunasta — Sivuja kdannetddn oikealta
vasemmalle kirjan tapaan, vasen reuna on sidontareuna. Takasivun lisdykset sijoitetaan
etusivun peilikuvana. Esimerkki: jos sivunumero on sijoitettu etusivun vasempaan
alakulmaan, se ndkyy takasivulla oikeassa alakulmassa.

e  Etusivun peilikuva, kddnnetddn lyhyestd reunasta — Sivuja kadnnetdadn alhaalta ylos
kalenterin tapaan, ylareuna on sidontareuna. Takasivun lisdykset sijoitetaan etusivun
peilikuvana. Esimerkki: jos sivunumero on sijoitettu etusivun vasempaan alakulmaan, se
ndkyy takasivulla vasemmassa ylakulmassa.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

60
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Erikoistoiminnot

Kalvojen valiarkit

Kalvojen vdliarkit -toiminnolla voit lisdtd tulostettujen kalvojen valiin tyhjan vdliarkin tai valikopion.

1. Valitse Erikoistoiminnot-kortista Kalvojen vdliarkit.

2. Valitse haluamasi véliarkkiasetus: T e | e | e ]

- - e
e  Tyhjdt valiarkit — Kalvojen vdliin lisatdadn tyhja arkki. 2 ~ '”
¢ Vidlikopiot — Kalvojen vdliin lisatdadn kopiot kalvoista. :;m ‘ :T;; E:

3. Valitse alusta, jolla on valiarkkipaperia. Valitun paperin @& @il

ja kalvojen tulee olla samankokoisia ja -suuntaisia. [
Kaikki paperialustavalinnat saa tarvittaessa ndakyviin
valitsemalla Lisdé....

4. Vahvista valinnat valitsemalla Tallenna.
5. Aseta originaalit syéttélaitteeseen ja paina Kédynnistys.

Lisctietoja kalvojen asettamisesta alustalle on kohdassa Paperityypit sivulla 227, osassa Paperi.

Sivujen asemointi

Sivujen asemointi -toiminto soveltuu erilaisten yhteenvetojen luomiseen, kasikirjoituksiin ja
arkistointikopiointiin. Sen avulla jopa 36 sivua voidaan kopioida samalle paperiarkille. Kone pienentada
kuvia niin, ettd ne mahtuvat valitulle paperille mahdollisimman hyvin. Valintavaihtoehdot ovat:

Huom. Joitakin toimintoja ei voi kayttaa Sivujen asemointi -toiminnon kanssa. Nama toiminnot
ndkyvat ndytossa harmaina.

Seuraavassa on muutamia esimerkkejd

Sivujen asemointi -toiminnolla tuotetuista 112 1| 2 1
kopioista. 34 ol
Huom. Kaytdnnéssa A4-arkille mahtuu 34 56 2
enintddn 16 kuvaa.
4 originaalia, 2 rivia 6 originaalia, 2 originaalia, 2 rivia
ja 2 palstaa 3rivid ja 2 palstaa  ja 1 palsta

1. Valitse alusta, jolla on tarvitsemaasi paperia.

H"uom. §i\{uj§'n' asemointi -toimipto ei qle Cp—— e | e | e ]
kaytettavissd, jos Autom. paperi on valittu. Kot sarts -
146
2. Vadlitse Erikoistoiminnot-kortista Sivujen asemointi. ®: LY a [
) S N [

3. Ota Sivujen asemointi -toiminto kayttoon valitsemalla
Sivuja arkkia kohti.

4, Valitse Kuvien suunta, joko Pysty pystysuuntaisille
kuville tai Vaaka vaakasuuntaisille kuville.

(T

5. Annarivien ja palstojen maard (1-6)
nuolindppdimilla.

6. Vahvista valinnat valitsemalla Tallenna.

7. Aseta originaalit syéttélaitteeseen ja paina Kdynnistys.
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Tyo

Tyo

Ty6-kortin tuottavuutta parantavilla toiminnoilla voit
ohjelmoida tyon, joka sisaltdd erilaisia osioita, tulostaa s S Sl
vedoksen ennen koko tyon tulostamista ja tallentaa 3 =) E]

ohjelmia uudelleenkayttoa varten. P —— [—

Koostetyo

Kaytd tata toimintoa tydssd, joka sisaltaa
erilaista ohjelmointia vaativia sivuja tai osia.

Voit ohjelmoida erikseen yksittdisia sivuja tai p—| =] )
osia tyosta Jaa tyo ensin osiin’ joista kukin Seka teksti- Osa sivuista Eri kokoisia Yli 100

ohjelmoidaan erikseen. etta 2-puolisia, sivuja sivua
valokuva- osa 1-
Valitse Tyd-kortista Koostetys. sivuja puolisia
2. Aloita koostetyd valitsemalla Kyllé ja sitten E Koooteyo

Tallenna.

Vedos vimesestd osasta kaymistdd vedoksen Likcsuksen
ViR SKEMANSIA 0SASIA

3. \Valitse tyon ensimmaisen osan asetukset.

Pista kakh osal polstaa koo fybn

Jos kaytat Koostetyd-toimintoa hakulehtia
sisdltavassa tyossd, varmista, ettd hakulehdet on
asetettu oikein, ja valitse hakulehdet sisdltéva alusta.
Lisatietoja hakulehtien asettamisesta on
hakulehtiohjeissa.

o by

et i hotdshs

Lisilohdol;

Hun ik csat on chjsmaity, valitso Ty vk Kore bicstaa.
Kk osat talerrusgdrestyksossd

Huom. Jos paperiksi on valittu hakulehdet, kuvaa siirretdan automaattisesti 13 mm oikealle, jos
originaali on A4-kokoinen (tai 8,5 x 117).
4, Aseta tyon ensimmadaisen osan originaalit ja paina Kdynnistys.

5. Poista ensimmadisen osan originaalit, kun ne on skannattu. Koostetyé-ndayton luettelossa nékyy nyt
ensimmadinen osa. Seuraavat asetukset ovat kaytettavissa kaikissa osissa:

¢ Vedos viimeisestd osasta — Viimeksi skannatusta osasta tulostetaan vedos. Vedos
luovutetaan luovutusalustalle. Jos vedos on tyydyttdvd, voit jatkaa koostetyon ohjelmointia.

e Poista viimeinen osa — Viimeksi skannattu osa poistetaan. Voit jatkaa koostetyédn
ohjelmointia.

e Poista kaikki osat — Koko koostetyd poistetaan, ja ndkyviin tulee Koostetyd-naytto.
Valitse toisen osan asetukset.

Aseta toisen osan originaalit ja paina Kaynnistys.

Jatka nain, kunnes tyon kaikki osat on ohjelmoitu ja skannattu.

L 00N

Kun viimeinen osa on skannattu ja tyo on valmis tulostettavaksi, valitse Tyé valmis.
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Tyo

Vedos

Vedos-toiminnolla voit tulostaa tydstd yhden vedoskappaleen ja tarkistaa, ettd tulostusasetukset ovat
oikein ennen kuin tulostat loput kopiot.

Valitse Tyo-kortista Vedos.
2. Vadlitse Kylld ja sitten Tallenna.

3. Aseta originaalit sydttélaitteeseen ja ohjelmoi tyo.
Valitse kopiomaddrd ja paina Kdynnistys.

multa

Skamaut shut sy muistesa ja iy on idilotynd ygjonossa

un clat takastanut wckksan, paina Teiden B ndppit ja valitse kyseioen B
- Vaiso Prista, o haluat postaa fyin ja skamata sen wudslosn

- Vaillsa Vapauta, jos haluat hiostaa koko tybn

Tyosta tulostetaan yksi vedos.
Koko tyo sdilyy tyéjonossa.
4. Tyon voi hakea esiin painamalla Téiden tila -
nappainta.
Tyon tila on Piddtetty: vedos tulostettu.
5. Valitse tyo luettelosta.
Jos vedos on hyvdksyttavd, valitse Vapauta. Tyosta tehdadn valittu madra kopioita.

Jos vedos ei ole tyydyttavd, valitse Poista ja sitten Poista ty6. Tyo poistetaan jonosta.

Tyon tallennus

Ty6n tallennus -toiminnolla voit skannata paperioriginaalin sdhkdiseksi tiedostoksi (tai tyoksi), joka
tallennetaan koneessa sijaitsevaan kansioon. Samalla tallennetaan tyén asetukset, kuten puolisuus ja
kuvalaatu.

Kun ty6 on tallennettu, se voidaan tulostaa aina tarvittaessa. Monet tyon tallentamishetkelld kaytetyt
asetukset nakyvat kayttajdlle, kun tyo valitaan. Naitd asetuksia voidaan muokata ja kayttaa
tulostettavassa tyossa.

Tyon tallentaminen:

1. Ohjelmoi tyo.

2. VCllItse Ty6-k0l’t|$t(l Tyén ta“ennus. T taennus -palvelula voidasn tyb skamata |a talentaa Sedosiora konesssa devasn
Karsioon Samala talenetann tyén asetuksel, Kuten puciksuus, papsr | lvalaat
Tallerratiy tyb abupariitsing myshememin lukshusta varkn

3. \Valitse tyon tallennusasetus.

Vain talsera -nippd Kopicd |3 tal
‘ukstaa etld talentaa tybn

T ily [T

¢ Kopiointi ja tallennus — Tyo6 tallennetaan ja siita
tulostetaan yksi kopio.

Wu.ﬁ.ajnpd;hna;ﬁ.dh :
e  Vain tallennus - Ty6 tallennetaan, mutta sitd ei
tulosteta.

4, Valitse tyon tallennuskansio.
5. Valitse Uusi nimi ja anna ty6lle nimi ndppdimistosta.

Tallenna nimi ja palaa edelliseen naytt6on valitsemalla Tallenna.
6. Aseta originaalit syéttolaitteeseen ja paina Kaynnistys.

Ty6 skannataan ja tallennetaan valittuun kansioon annetulla nimelld. Jos valitsit Kopiointi ja
tallennus, tyosta tulostetaan yksi kopio.

Lisatietoja tiedostokansioiden hallinnasta on kohdassa Kansioiden hallinta sivulla 188, osassa
Tallennus ja tulostus.
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Tyo

Tallenna tama ohjelma

Koneen muistiin voidaan tallentaa enintdan kymmenen usein kaytettyd tydohjelmaa. Kone tallentaa
ainoastaan ohjelman, EI skannattuja sivuja. Aina kun tallennettua ohjelmaa kdaytetdan, sivut on
skannattava. Ohjelman tallentaminen:

1. Ohjelmoi tyo.
2. Vadlitse Ty6-kortista Tallenna tédmda ohjelma.

[E® Tallenna tama ohjeima

Valitoe tySahjsiman tallerrurspakan rumer (1 - 10)
Jos samaa numeroa on kaytetty aikaisemmin jonkin Vol Tbers ol i s gy

ohjelman tallentamiseen, ndkyviin tulee e -
vahvistusviesti. Valitse Korvaa, jos haluat korvata
aiemmin tallennetun ohjelman, tai Peruuta, jos haluat
peruuttaa Tallenna tdmdé ohjelma -toiminnon.

3. Valitse ohjelmalle numero nuolinédppdimillé. Es

4. Valitse Tallenna ohjelma.
Ohjelma tallennetaan, ja sen voi ottaa kayttéon Nouda ohjelma -toiminnolla.

Nouda ohjelma

Talla toiminnolla voit noutaa ohjelman koneen muistista ja kayttaa sitd tydssd. Ohjelmaan voidaan
tehdd@ muutoksia, mutta niita ei tallenneta. Tallennetun ohjelman noutaminen:

1. Valitse Tyé-kortista Nouda ohjelma. T

2. \Valitse tallennetun ohjelman numero
nuolindppdimilla. SO . |

o

3. Nouda muistipaikkaan tallennettu ohjelma
valitsemalla Kayta ohjelmaa.

Ohjelma otetaan kayttoon.

4. Voit muokata asetuksia. Muutoksia ei kuitenkaan
tallenneta. Tee haluamasi muutokset.

5. Aseta originaalit ja aloita tyo painamalla Kéynnistys.
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Faksin esittely

Faksin esittely

Koneeseen voidaan asentaa ja siind voidaan ottaa kayttoon useita faksipalveluja. Kaytettdvissa ovat
seuraavat palvelut:

Faksi

Jos faksi on asennettu, faksilahetyksid voidaan .
ohjata omasta koneesta, koska se on liitetty
suoraan puhelinlinjaan. Koska tdllainen faksi : %
kayttaa puhelinlinjoja, sen hinnoittelussa
kaytetadn puhelumaksuja.

Faksi-toiminnoilla voit skannata asiakirjoja ja
lahettad niita fakseina faksilaitteisiin, jotka on

liitetty puhelinverkkoon. !‘
Kone voidaan madrittad tulostamaan -

vastaanotetut faksit automaattisesti,
sdilyttdmadn ne tydjonossa odottamassa tunnuslukua tai ldhettdmacdn ne séhkopostiosoitteeseen
Faksin vilitys -toiminnolla. Lisatietoja on kohdassa Faksien vastaanotto sivulla 111.

Tavallinen faksi kayttad yleensa yhta puhelinlinjaa. Saatavilla on myés kahden puhelinlinjan faksi.
Kahta puhelinlinjaa kaytettdessd on mahdollista ldhettdd fakseja kahteen kohteeseen, vastaanottaa
fakseja kahdesta kohteesta tai ldhettad ja vastaanottaa fakseja samaan aikaan.

Lisatietoja faksin toiminnoista on kohdassa Faksi sivulla 70.

Huom. Jos koneeseen on asennettu faksi ja palvelinfaksi, vain toinen niistd voi olla kaytossa
kerrallaan. Kumpikin palvelu on asennettuna koneeseen, mutta toinen palvelu on kaytdssa ja
toinen poistettu kaytosta.

Palvelinfaksi

Palvelinfaksi-palvelun avulla voit skannata
asiakirjoja ja lahettad niita fakseina mihin N
tahansa puhelinverkkoon yhdistettyyn =
faksilaitteeseen. Skannatut kuvat ldhetetddn
ensin koneesta faksipalvelimelle, joka valittaa
ne puhelinlinjaa pitkin valitsemaasi
faksinumeroon.

Tama tarkoittaa sitd, ettd faksilahetyksia ohjaa e - —
palvelin, mikd voi rajoittaa joittenkin e

faksitoimintojen kayttod. Palvelin voi esimerkiksi
olla ohjelmoitu keradmadn ja lahettdmadn kaikki faksit ruuhka-aikojen ulkopuolella.

o —
RightFax <=
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Faksin esittely

Lisatietoja palvelinfaksin toiminnoista on kohdassa Palvelinfaksi sivulla 88.

Huom. Jos koneeseen on asennettu faksi ja palvelinfaksi, vain toinen niistd voi olla kaytossa
kerrallaan. Kumpikin palvelu on asennettuna koneeseen, mutta toinen palvelu on kdytossa ja
toinen poistettu kaytosta.

Internet-faksi

Internet-faksi mahdollistaa paperioriginaalien
skannaamisen sahkoiseksi kuvatiedostoksi.
Skannatut kuvat muunnetaan sahképostissa
toimivaan muotoon ja l@hetetadn
vastaanottgjille Internetin tai intranetin kautta.

Vastaanottajat valitaan osoitteistosta tai
annetaan manuaalisesti ndppdimistosta.
Vastaanotetut Internet-faksit on muunnettu
palvelimessa automaattisesti tulostustoiksi.

Lisatietoja Internet-faksin toiminnoista on kohdassa Internet-faksi sivulla 96.

PC-faksi

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/
5775/5790 -tulostinajuriin sisaltyvan [—

valinnaisen PC-faksi-palvelun avulla [ a——] i
tietokoneelta voidaan ldhettaa faksi mihin o (=
tahansa faksilaitteeseen. Taman palvelun etu _ —=
on siing, ettd asiakirjaa ei tarvitse lainkaan

tulostaa, ennen kuin se lahetetddn faksina. Ndin m; =
ldhettdminen onnistuu poistumatta 1
tietokoneen ddresta. = .

v
Taman ominaisuuden edellytykset: LJ

e Tietokoneeseen on liitetty tulostin.
e  Faksi on otettu kdyttoon tulostimessa.

Lisatietoja PC-faksin toiminnoista on kohdassa PC-faksi sivulla 105.
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Faksi

Faksi

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kaytt6on koneessa, toimintojen kdayttaminen saattaa edellyttaa
kirjautumistietojen antamista. Lisatietoja on kohdassa Kirjautuminen sivulla 32, osassa Ndin pddset
alkuun.

1. Faksi-palvelun valitsemista varten paina Kaikki
palvelut -ndppdintd.

2. Valitse Faksi.

Kun palvelu on valittu, toiminnot tulevat nakyviin.
Useimmissa toimintondytdissa on seuraavat
ndppdimet valintojen vahvistamiseen ja
peruuttamiseen.

e Kumoa kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa
asetukset alkuperdiseen tilaan.

e  Peruuta nollaa tehdyt valinnat ja tuo ndkyviin edellisen nayton.

¢ Tallenna tallentaa tehdyt valinnat ja tuo ndkyviin edellisen néyton.
e  Sulje sulkee nayton ja tuo ndkyviin edellisen nayton.

Jos et tarvitse jotakin toimintoaq, poista se kaytosta valitsemalla Ei.

Faksin lahettaminen
1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syéttélaitteen alustalle. Siirra syottoohjain originaaleja vasten.

Nosta syéttélaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasille ja kohdista se
oikean takanurkan nuolen mukaan. Laske syéttélaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla Nollaa kaikki (AC) -ndppdintd.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdinta ja valitse Faksi. D TR

Faksi-toiminnot tulevat nakyviin. LM l m.-m. '

4. Anna vastaanottajan faksinumero jollakin seuraavista .
tavoista: (m)

e Valinta ndppdimistostd — Kosketa Anna numero @";
-aluetta ja anna numero numerondppdimilld.

«  Kasinvalinta — Jos koneeseen on liitetty puhelin, | =" H H m— H[
paina Kasinvalinta-ndppdintd ja anna numero
puhelimen valintandppdimilld tai koneen numerondppaimilld.

e Lyhytvalinta — Kosketa Anna numero -aluetta ja anna kolminumeroinen lyhytvalintanumero.
Valitse sitten Lyhytvalinta.

e Osoitteisto — Avaa faksiosoitteisto valitsemalla Osoitteisto. Valitse vastaanottajaluetteloon
lisattdva numero osoitteistosta. Lisad muut mahdolliset vastaanottajat ja palaa edelliseen
ndyttoon valitsemalla Sulje.

Huom. Jos haluat kayttaa Eréldhetys-toimintoa ja ladhettad useita fakseja samalle
vastaanottajalle yhdellé puhelinyhteydelld, katso ohjeet kohdasta Erdlahetys sivulla 73.
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5. Lisad numero vastaanottajaluetteloon valitsemalla Liséd. Anna niin monta faksinumeroa kuin
haluat. Faksi ldhetetadn kaikille vastaanottajaluettelossa oleville vastaanottajille.

6. Tee tarvittavat faksivalinnat kosketusnaytossa:

Erikoismerkit ovat aakkosnumeerisia merkkejd, joilla on erikoistoimintoja faksikaytdssa ja joita
kaytetadn faksinumeroissa.

5

Saate on faksiin liitettava saatelehti.

1-/2-puolinen skannaus -toiminnolla madritetddn originaalien puolisuus.

Originaalin tyyppi -toiminnolla mdadritetadn, sisaltaako originaali tekstid, tekstida ja valokuvia,
valokuvia vai rasterikuvia.

an [ |7

Tarkkuus-toiminnolla valitaan sopivin tarkkuus.

7. Aloita originaalien skannaus painamalla Kdynnistys. Poista originaalit syottélaitteesta tai
valotuslasilta skannauksen paatyttya.

Huom. Faksityo siirtyy tydjonoon lahettamistd varten.

8. Paina Toéiden tila -ndppdintd, jos haluat tarkastella tyéjonoa ja tarkastaa tyosi tilan.

Numeronvalinta

Numeronvalintatoiminnoilla voit antaa faksin vastaanottajan tai vastaanottajien numerot. Valitse
haluamasi valintatapa.

Kasinvalinta

1. Kosketa numerokentt@d ja anna faksinumero | FZI )
numerondppadimilld. [& |— .

2. Jos tarvitset erikoismerkkeja, valitse Erikoismerkit- ‘
ndppdin. Lisatietoja on kohdassa Erikoismerkit
sivulla 72.

3. Lisaa numero vastaanottajaluetteloon valitsemalla _
LisGd. Anna niin monta faksinumeroa kuin haluat. [Wrnmeas ‘ IU SN ‘ HM“ e H

[lmnnz

4, Vastaanottajaluettelon muokkaaminen:

e Valitse numero luettelosta. Tarvittaessa saat ndkyviin kaikki numerot kayttamalla
vierityspalkkia.

e Muokkaa numeroa valitsemalla Muokkaa. Valitsemalla Poista voit poistaa luettelosta
valitsemasi numeron. Valitsemalla Poista kaikki voit poistaa kaikki numerot.

Faksi lahetetdan kaikille vastaanottajaluettelossa oleville vastaanottaijille.
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Lyhytvalinta

Jos numerot on lisatty osoitteistoon, niitd voidaan kdyttad Lyhytvalinta-numerolla. Jokaiselle
osoitteistoon tallennetulle faksinumerolle annetaan kolminumeroinen lyhytvalintanumero, joka nakyy
faksinumeron vieressa. Lisdtietoja osoitteistosta on kohdassa Osoitteisto sivulla 75.

1. Valitse Lyhytvalinta.

2. Kosketa numerokenttdd ja anna kolminumeroinen ||~ = e (i || [
lyhytvalintanumero.

3. Lisad numero vastaanottajaluetteloon valitsemalla
Lisad.

4. Anna niin monta faksinumeroa kuin haluat.

EEET—

1-ukinen

-l [gJ

Vackurva ja kst

Vastaanottajaluettelo voidaan koota lyhytvalinta- ja
kdsinvalintanumeroista.

Erikoismerkit

Valitsemalla Erikoismerkit saat kdyttoon erikoismerkkeja. Kayta tata toimintoa, jos faksinumero
sisaltaa erikoismerkkejd. Faksinumeron antaminen kdayttden erikoismerkkeja:

1. Valitse Erikoismerkit.

2. Anna numero ja erikoismerkit numerondppdimistosta.
Kaytettavissa on seuraavat merkit:

e  Tauko [,] - Numeroiden vdliin tuleva tauko.
Pidempadd taukoa varten valitse tama merkki
useita kertoja. Jos kaytdt veloituskoodeja, valitse
taukomerkki faksinumeron jdlkeen, ennen
veloituskoodia.

e Impulssi déneksi [:] - Impulssivalinnan vaihto dadnitaajuusvalinnaksi.

e Salaa merkit [/] — Kaytetadan luottamuksellisten tietojen suojaamiseen. Jos faksinumeroon
lisatadn esimerkiksi veloituskoodi tai luottokortin numero, némada tiedot voidaan salata
kayttden Salaa merkit -merkkid. Valitse /-merkki ennen luottamuksellisten numerotietojen
antamista. Lopeta salaus valitsemalla /-merkki viimeisen luottamuksellisen numeron jalkeen.
/-merkkien valiin jadvat merkit nékyvat asteriskeina (*).

e Odota valintaédnta [=] — Pysdyttdd numeronvalinnan verkkoddnen kuulumiseen asti.
Voidaan kayttéd myos tunnistamaan jokin tietty adni soitettaessa ulkolinja- tai
palvelunumeroihin.

e Kaynnistd DTMF [*] — Kaynnistada adnitaajuusmerkkien jakson.
e Lopeta DTMF [#] — Lopettaa ddnitaajuusmerkkien jakson.

e  Kdynnistd DTMF-signaali [!] — Pysdyttad normaalin numeronvalinnan ja kdynnistaa
danitaajuusvalinnan faksipostilokeroa varten.

e  Luettavuutta parantavat merkit [vdli () - ] — Naitd merkkeja kaytetaan luettavuuden
helpottamiseksi, mutta ne eivét vaikuta annettuun numeroon. Jos haluat esimerkiksi
helpottaa suuntanumeron erottamista faksinumerosta, kayta luettavuutta parantavia
merkkejé (1234) 567890.
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Jos kaytossa on kaksi faksilinjaa, kaytettcavissa ovat lisdksi seuraavat merkit:

e Linja 1[<1>] - Valitsee linjan 1 numeronvalintaa varten. Tama valinta kumoaa tilapdisesti
faksiasetusten linjavalinnan. Valinta on voimassa vain yhden faksityon ajan.

e Linja 2 [<2>] - Valitsee linjan 2 numeronvalintaa varten. Tama valinta kumoaa tilapdisesti
faksiasetusten linjavalinnan. Valinta on voimassa vain yhden faksityon ajan.
3. Kun olet antanut faksinumeron, lisda se vastaanottajaluetteloon valitsemalla Liséé.
4. Palaa faksiasetuksiin valitsemalla Sulje.

Eralahetys

Erdléhetys-toiminnon avulla useita samalle vastaanottajalle ldhetettavid fakseja voidaan lahettada
yhdella puhelinyhteydelld. Tama sadstad kustannuksia. Erdléhetys otetaan kayttoon Apuvdlineissa.
Lisatietoja Erdldhetys-toiminnon ottamisesta kdyttoon on kohdassa Erdldahetys sivulla 261, osassa

Jarjestelmanvalvonta.

Kun Erdléhetys on otettu kayttoon, se koskee kaikkia faksilahetyksid. Kun Erdléhetys on otettu
kayttoon, ohjelmoi faksityé normaaliin tapaan.. Jotta erdldhetys olisi mahdollista, valitse tyota varten
ajastettu lahetysaika. Lisatietoja on kohdassa Ajastettu lahetys sivulla 82.

Anna vastaanottajan faksinumero ja paina Kédynnistys. Tyo sijoitetaan faksijonoon odottamaan
ldhetystd. Kun faksijonoon tulee toinen tyo, jossa on sama vastaanottaja, ndyttéén avautuu viesti-
ikkuna.

Kun erdldhetyksen ldhetysaika on kasilld, kaikki samalle vastaanottajalle menevdt faksit liitetadn
yhteen ja ladhetetddn. Erdldhetyksessa lahetysnopeus madrdytyy ensimmadisen lahetettavan faksin
mukaan, muuten jokaisessa tydssa kaytetadn niille erikseen madritettyja asetuksia.

Huom. Jos Erdléhetys on otettu kayttdon ja ajastettu lahetys on ohjelmoitu, kaikki seuraavat
samalle vastaanottajalle lahetettdvat faksit lisatadn automaattisesti erddn ja niiden lahetys
siirtyy seuraavaan ajastettuun erdléhetykseen.

1-/2-puolinen skannaus

1-/2-puolinen skannaus -toiminnolla voit valita, skannataanko originaalista vain toinen puoli vai
molemmat puolet. Originaalien puolisuus voidaan valita vasta sitten, kun originaalit on asetettu
syéttolaitteeseen. Valintavaihtoehdot ovat:

¢ 1 puolinen — Kaytetadn yksipuolisten originaalien skannaukseen.

e 2 puolinen — Kaytetadan kaksipuolisten originaalien skannaukseen. Tata asetusta kéytettaessa
originaalit on asetettava syéttélaitteeseen.

e  2-puolinen, takasivun py6ritys — Valitse tdmd, jos originaalit ovat kaksipuolisia ja niiden takasivut
ovat yldsalaisin etusivuihin nahden, eli sivuja kadnnelladn kuin kalenteria.

Originaalin tyyppi

Talla toiminnolla valitaan skannattavan originaalin tyyppi. Oikea valinta parantaa kuvalaatua.
Valintavaihtoehdot ovat:

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 73
Faksi



Faksi

Valokuva ja teksti — Suositeltava asetus skannattaessa laadukkaita valokuvia tai viivapiirroksia ja
tekstid. Tuottaa korkealaatuisia kuvia, mutta tekstin ja viivapiirrosten viivaterdavyys heikkenee
hieman.

Valokuva — Suositeltava vaihtoehto erityisesti skannattaessa valokuvia, jotka eivat sisalla tekstid.
Valokuvien laatu on paras mahdollinen, mutta tekstin ja viivapiirrosten laatu heikkenee.

Teksti — Suositeltava asetus skannattaessa tekstid ja viivapiirroksia. Tama asetus lyhentaa
lahetysaikaa.

Rasterikuva — Suositeltava asetus, jos originaali on sanoma- tai aikakauslehti, joka sisaltad
valokuvia ja tekstid.

Tarkkuus

Tarkkuus vaikuttaa vastaanottavan laitteen tulostaman faksin kuvalaatuun. Suurempi tarkkuus tuottaa

pare

mpilaatuisen kuvan. Pienempi tarkkuus lyhentad lahetysaikaa. Valintavaihtoehdot ovat:

Normaali (200 x 100 dpi) — Suositeltava tarkkuus tekstioriginaaleille. Lahetysaika on lyhin
mahdollinen, mutta asetus ei tuota parasta laatua grafiikasta ja valokuvista.

Tarkka (200 dpi) — Suositeltava tarkkuus viivapiirroksille ja valokuville. Paras valinta useimmissa
tapauksissa.

Supertarkka (600 dpi) — Suositeltava tarkkuus valokuville, rasterikuville ja harmaasdavykuville.
Lahetysaika pitenee, mutta kuvalaatu on paras mahdollinen.

Saate

Saate-toiminnolla lahetettavadn faksiin voidaan liittad saatelehti. Tama korvaa perinteisen paperille
tulostetun saatteen lisaamisen lahtevadn faksiin.

Saate sisaltaa seuraavat tiedot:

Vastaanottaja — Vastaanottajan nimi (kayttdja kirjoittaa).
Ldhettadja — Lahettdjan nimi (kayttdja kirjoittaa).
Viesti — Tallennettujen viestien luettelosta valittu viesti.

Aloitusaika — Faksiléihetyksen pdivéimadra ja aika. Jarjestelmdnvalvojan valitseman asetuksen
mukaan kdytetadn joko 12 tai 24 tunnin kelloa. Tama tieto lisataan saatteeseen automaattisesti.

Sivut — Ldhetyksen sivumadra ilman saatetta. Tama tieto lisGtadn saatteeseen automaattisesti.
Faksinumero — Ldahettdjdn faksinumero. Tama tieto lisatadn saatteeseen automaattisesti.

Saatteen valinta:

74

Valitse Saate ja sitten Kyllé.
Valitse Vastaanottaja...-kenttd ja anna vastaanottajan nimi ndppdimistosta.
e Kirjoita enintddn 30 aakkosnumeerista merkkid.

e Voit poistaa merkkeja askelpalautusndppdimelld tai poistaa koko kirjoittamasi tekstin
valitsemalla X.

e Valitsemalla Nappdimistot... saat kayttoon erikielisia nappaimistoja.
Valitse Lahettdjd...-kenttd ja kirjoita [dhettajan nimi nappdimistosta.
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4. Valitse viesti luettelosta. ¥ saate
Jos haluat lisatd oman viestin, valitse tyhja
viestipaikka ja valitse Muokkaa. Kirjoita teksti
ndppdimistostd ja valitse Tallenna. @ e
5. Voit poistaa viestin valitsemalla sen luettelosta ja
valitsemalla sitten Poista. Kun ndkyviin tulee
vahvistusnaytto, valitse Poista.
6. Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.
Osoitteisto

Osoitteistoa kaytetadn usein kaytettyjen yksittdisten faksinumeroiden tai ryhménumeroiden
tallentamiseen. Koneeseen voi tallentaa 200 yksittdistd tietoa ja 40 ryhmatietoa. Jokaiselle
tallennetulle numerolle voidaan madrittéa myos lahetysasetukset. Osoitteiston saa ndkyviin kaikissa
naytoissd, joissa annetaan faksinumero. Seuraavissa ohjeissa kasitelladn yksittdisten numeroiden ja
ryhménumeroiden kayttod.

Osoitteiston kayttaminen

Jos numerot on tallennettu osoitteistoon, niitd voidaan kayttad valitsemalla Osoitteisto.

1.

8.

Valitse Osoitteisto. I - |

Ndakyviin tulee luettelo osoitteistoon tallennetuista
henkiloistd. Jos haluat lisatd vastaanottajaluetteloon
ryhménumeron, avaa Henkil6t-pudotusvalikko ja
valitse Ryhmdt. Kaytettdvissd olevat ryhmdt tulevat
ndkyviin.

Lajittele sarakkeen sisdlté nousevaan jdrjestykseen
koskettamalla sarakkeen otsikkoa. Jos haluat
palauttaa sisallon laskevaan jarjestykseen, kosketa sarakkeen otsikkoa uudelleen.

Jos haluat etsic vastaanottajia osoitteistosta, valitse Etsi...-ndppdin. Avaa pudotusvalikko ja
valitse etsinndn kohteeksi joko henkilot tai ryhmat ja kirjoita hakusana naytén nappdimistosta.

Kosketa Etsi. Hakutulokset naytetdan.

Valitse haluamasi vastaanottaja ja valitse pudotusvalikosta Lisad vastaanottajiin.
Vastaanottajan numero lisatadn vastaanottajaluetteloon.

Voit lisata niin monta vastaanottajaa kuin haluat.

Jos haluat muokata tietoja, valitse muokattava kohde osoitteistosta ja valitse sitten Muokkaa
tietoja. Muokkaa tietoja ja valitse sitten Tallenna.

Jos haluat poistaa numeron luettelosta, valitse se ja valitse pudotusvalikosta Nollaa tiedot. Kun
ndkyviin tulee vahvistusnaytto, valitse Nollaa tiedot.

Palaa faksiasetuksiin valitsemalla Sulje.

Faksi lahetetdan kaikille vastaanottajaluettelossa oleville vastaanottdgjille.
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Yhdistelmévalinnan kayttaminen

Yhdistelmdévalinnan avulla faksinumero voidaan koota useasta numerosta. Suuntanumero voidaan
esimerkiksi tallentaa puhelinnumerosta erikseen. Yhdistelmavalinta yhdistaa numerot yhdeksi
faksinumeroksi.

1. Valitse Osoitteisto ja sitten Yhdistelmavalinta. P e T

2. Jos haluat lisata numeroita tai erikoismerkkeja S
faksinumeron eteen, anna ne numerondppdimilld. |

3. Valitse numero osoitteistosta ja valitse LisGa : : : - e proy
vastaanottajiin. T 11T i ]
4. Faksinumero lisatadn Vastaanottaja-kentassa olevan 100 0E :: I
numeron peraan. |=]c =
Jatka numeroiden lisddmistd numerondppdimilld tai
osoitteistosta, kunnes numero on valmis.
5. Tallenna numero ja palaa osoitteistoon valitsemalla Tallenna.
6. Palaa faksiasetuksiin valitsemalla Sulje.
Numero ndkyy vastaanottajaluettelossa.
Osoitteiston luominen
Henkilot
1. Va:itse Fal;si-kortt: JI’(a sitten Oljc:itteisto. PE— e —
2. Valitse pudotusvalikosta Henkilot.
o e -
3. \Valitse luettelosta tyhja kohta. Kayta tarvittaessa - . (SSpy—
vierityspalkkia. |
4, Kosketa Heqkilbq ni'm?.... -Isgnt'td'g ja"anna —— [ —
vastaanottajan nimi nappaimistosta. o= prv——
Voit poistaa merkkejd askelpalautusndappdimelld tai || [§
poistaa koko kirjoittamasi tekstin valitsemalla X. @ oo

L . Pakotettu (4530 bps)

Valitse Tallenna.

5. Valitse Faksinumero-kenttd ja anna vastaanottajan
faksinumero ndppdimistostd. Kaytd Erikoismerkit- S I
toimintoa, jos faksinumero sisdltGda erikoismerkkeja. ==
Lisatietoja on kohdassa Erikoismerkit sivulla 72.

6. Valitse aloitusnopeus. Valitse sitten pudotusvalikosta nopeus valitsemaasi aloitusnopeutta
varten. Lisatietoja on kohdassa Aloitusnopeus sivulla 81.

7. Vadlitse Saate ja sitten Kylld, jos haluat liittad saatteen tadman vastaanottajan fakseihin. Taydenna
muut tiedot. Lisatietoja on kohdassa Saate sivulla 74.

8. \Valitse Tallenna. Uudet tiedot nakyvdt luettelossa.
9. Jos haluat korjata tietoja, valitse muokattava tieto ja sitten Muokkaa tietoja.

76 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Faksi



Faksi

Ryhmat

Voit koota yksittdisid numeroita yhdeksi ryhmdksi, jos kdytat saannéllisesti ryhmdaldhetysta. Kun faksi
halutaan lahettaa kaikille ryhman jésenille, ei tarvitse tehd@ muuta kuin antaa ryhmén numero.
Ryhma voidaan koota vain numeroista, jotka on tallennettu osoitteistoon.

1. Ryhmdénumeron valintaa varten valitse Faksi-kortti ja sitten Osoitteisto.
2. \Valitse pudotusvalikosta Ryhméit.

“#* Lisad vastaanottajia

3. Valitse luettelosta tyhja kohta. Kaytd tarvittaessa wowse |-]
vierityspalkkia.

Fytenn #000 vastaanciiajat

Lytyhainia  Nimi

4. Kosketa Ryhmén nimi... -kenttdd ja anna ryhman nimi - [ -

nappdimistosta. -

Voit poistaa merkkejd askelpalautusndppdimelld tai I
poistaa koko kirjoittamasi tekstin valitsemalla X.
Valitse Tallenna.

5. Lisad vastaanottaja ryhmdcdn valitsemalla Lisaa
vastaanottajia.

6. Ryhmadn voidaan liscita yksittdisié vastaanottajia ja
ryhmid:
e Lisad yksittdinen vastaanottaja valitsemalla pudotusvalikosta Henkil6t. Valitse numero ja
valitse LisGé ryhmadn.

e  Lisdd@ ryhma@numero uuteen ryhmadn valitsemalla pudotusvalikosta Ryhmadt. Valitse numero
ja valitse Liséé ryhmadn.

7. Voit lisatd niin monta yksittdistd ja ryhmavastaanottajaa kuin haluat.

8. Voit poistaa ryhmdsta vastaanottajia valitsemalla Poista.

9. Kun vastaanottajat on lisatty, valitse Tallenna. Vastaanottajat ndkyvdt luettelossa.
10. Palaa osoitteistoon valitsemalla Sulje. Uusi ryhmé on valmis.

11. Jos haluat korjata ryhmdén tietoja, valitse Muokkaa tietoja.
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Kuvalaatu

Kuvalaatu-toiminnoilla voidaan parantaa kopioiden (T .. R
kuvalaatua. Kuvalaatu-toimintoihin padstadan painamalla Omnwmn CEnt

Kaikki palvelut -nappdintd ja valitsemalla Faksi. Valitse 0l

Kuvalaatu-kortti.

Kuva-asetukset

Tummuus

Talla toiminnolla saadetadn skannatun kuvan tummuutta.

~ Kuva-asetukset

e Tummenna vaaleasdvyisistd originaaleista, esimerkiksi
lyijykynapiirroksista, skannattuja kuvia siirtamalla
osoitinta alaspdin.

e Vaalenna tummista, esimerkiksi rasteroiduista ja
vdrillistaustaisista originaaleista skannattuja kuvia
siirtamalla osoitinta ylospdin.

Kuvanparannus

Taustanhdivytys

Tama toiminto parantaa vdrillistaustaisten originaalien

)K.uvm-annus
kopioita hdivyttamalld tai poistamalla taustan. Tastd on ey
hyotya silloin, kun originaali on painettu vadrilliselle d. @
paperille. ®:

@ futom Hlivys

e Valitse Autom. haivytys, jos haluat hdivyttdaa ei-
toivotun taustan automaattisesti.

e Valitse Ei, jos haluat poistaa taustanhdivytyksen
kaytostq, erityisesti silloin kun

e Tummuus-saato ei tuota toivottua tulosta vaaleista originaaleista
e originaalissa on harmaat tai vdarilliset reunat (esim. todistuksissa)

e haluat, ettd kirjaoriginaalista skannatussa kuvassa ndkyvdt nekin kohdat, jotka on menetetty
tumman reunan vuoksi.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.
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Asettelu

Asettelu-toiminnoilla voit madrittad skannattavan e - il
originaalin tyypin ja koon. Voit my6s madrittdd, miten Qv b e
vastaanottavalle faksille liian suuria sivuja kdasitelladn.

Asettelu-toimintoihin padstadan painamalla Kaikki palvelut
-ndppdinta ja valitsemalla Faksi. Valitse Asettelu-kortti.

Originaalin koko

Valitse Originaalin koko, kun haluat madrittada originaalin koon skannattaessa valotuslasilta tai
syottolaitteesta. Kone laskee originaalin ja skannauskuvan koon antamiesi tietojen pohjalta. Voit myos
valita koon automaattisen tunnistuksen valitsemalla Autom. tunnistus. Valitse Originaalit
erikokoisia, jos skannaat erikokoisia originaaleja. Valintavaihtoehdot ovat:

e  Autom. tunnistus on oletusasetus. Kone tunnistaa

B originaalin koko
originaalin koon automaattisesti. Tunnistettu ei-
vakiokoko muutetaan lahimmdaksi vakiokooksi. =1
e \Valitsemalla Esiasetetut koot voit valita originaalin @ in e

koon vakiokokojen luettelosta. Selaa luetteloa , S
vierityspalkin avulla. i

. Origraalt ekakoisia

e Valitsemalla Oma koko voit maarittad skannattavan
alueen itse. Mittaa originaalista skannattava alue ja
anna X- ja Y-mitat niille varattuihin kenttiin. Vain madritetty alue skannataan.

e \Valitsemalla Originaalit erikokoisia voit samalla kertaa skannata erikokoisia sivuja. Sivujen on
oltava samanlevyisid, esim. pystysuuntainen A4 ja vaakasuuntainen A3. Mahdolliset
kokoyhdistelmadt nakyvat naytossd. Kone tunnistaa originaalien koon ja pddttelee sitten, voiko
vastaanottava faksilaite vastaanottaa kyseisid kokoja. Jos vastaanottava laite ei tue jotakin
paperikokoa, sivua pienennetddn tai suurennetaan lahimpacdn paperikokoon sopivaksi.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

Pienennys/jako

Pienennys/jako-toiminnolla voit madrittad, miten faksisivu tulostetaan, jos sen koko on suurempi kuin
vastaanottavassa laitteessa oleva paperi. Valintavaihtoehdot ovat:

e Pienennd — Tama asetus pienentdd kuvan
vastaanottavan faksin paperikokoon sopivaksi.

| = Pienennys!jako

e Jaa - Sivu jaetaan joko kahteen yhtd suureen osaan
tai siten, etta ensimmaiselle arkille tulostetaan niin
suuri osa sivusta kuin mahdollista ja loput tulostetaan
toiselle arkille.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.
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Kirjaoriginaali

A VAROITUS: Ald sulje syéttélaitetta, kun skannaat kirjaa.

Kirjaoriginaali-toiminnolla voit madrittad, mitka sivut kirjasta skannataan. Kirja asetetaan
valotuslasille alassuin niin, ettd kirjan selka on valotuslasin takareunassa olevan kirjamerkin kohdalla.
Varmista, etta kirjan ylareuna on valotuslasin takareunaa vasten.

Kone tunnistaa originaalin koon skannauksen aikana. Jos sivuissa on musta tai tumma reunus, kone
tunnistaa sivut pienemmiksi kuin ne todellisuudessa ovat. Taman valttamiseksi voit antaa sivun tarkan
koon Originaalin koko -toiminnon Oma koko -valinnalla. Lisdtietoja on kohdassa Originaalin koko
sivulla 79.

Valintavaihtoehdot ovat:

¢  Molemmat sivut — Kirjan aukeaman molemmat sivut — —— e
skannataan, vasen sivu ensin. Nuolindppdimillé voit _
valita 0-50 mm:n alueen hdivytettavaksi kirjan 2 By o | A|
keskeltd, jotta kirjan sidontakohdasta heijastuvat : > A e

. o e . o e aksuin, seki Lasin
varjot eivét ndy kopioissa. ot [ ] e e

e Ensin vasen, sitten oikea tai Ensin oikea, sitten vasen
— Kirjan aukeaman molemmat sivut skannataan
valitussa jarjestyksessd. Nama vaihtoehdot korvaavat
Molemmat sivut -vaihtoehdon. Ne eivdt nady, ellei niitd ole ensin otettu kdytt6on Apuvélineissd.
Lisatietoja on kohdassa Lisavalintojen naytto sivulla 255, osassa Jarjestelmanvalvonta.

e Vain vasen sivu — Vain aukeaman vasen sivu skannataan. Nuolindppdimilld voit valita 0-25 mm:n
alueen hdivytettdvaksi sivun oikeasta reunasta, jotta kirjan sidontakohdasta heijastuvat varjot
eivdt nay kopioissa.

e Vain oikea sivu — Vain aukeaman oikea sivu skannataan. Nuolinédppdimillé voit valita 0-25 mm:n
alueen hdivytettdvaksi sivun vasemmasta reunasta, jotta kirjan sidontakohdasta heijastuvat
varjot eivét nay kopioissa.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

Kirjasta voidaan faksata useita sivuja kdyttamalla Koostetyd-toimintoa. Lisdtietoja on kohdassa
Koostetyo sivulla 87.
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Faksiasetukset

Faksiasetukset-kortissa voit madrittad, miten faksi I -
ldhetetadn ja miten se tulostetaan vastaanottavassa Ee— fTe— Sy ——
laitteessa. Faksiasetuksiin padastaan painamalla Kaikki El) === [eF
palvelut -ndppdinté ja valitsemalla Faksi. Valitse e S o
Faksiasetukset. : = (=)

) Faksiraportit...

Vahvistusraportti

Valitse Vahvistusraportti, jos haluat tulostaa lahetysvahvistuksen, josta ndkyy, onko faksin lahetys
onnistunut vai epdonnistunut. Kaytettdvissa olevat asetukset vaihtelevat sen mukaan, mitka asetukset
on otettu kayttoon Apuviilineissd. Lisatietoja tastd on jarjestelménvalvojan oppaassa System
Administrator Guide.

Valintavaihtoehdot ovat:

Tulosta aina

e  Faksin tiedot sisdltéva lahetysvahvistus ja pienennetty kopio faksin ensimmadisestd sivusta
tulostetaan.

e Vahvistusraportti tulostetaan jokaisen ldhetyksen jalkeen.

e Jos faksi ldhetetddn usealle vastaanottajalle, tulostetaan yksi vahvistusraportti, jossa ndkyvdét
kaikki vastaanottajat.

Tulosta kun virhe
e Valitse tamda asetus, jos haluat tulostaa vahvistusraportin vain silloin, kun lahetyksessa tapahtuu
virhe.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

Aloitusnopeus

Aloitusnopeus-toiminnolla valitaan faksin suurin l[dhetysnopeus. Todellinen léhetysnopeus vaihtelee
vastaanottavan faksin mukaan. Valintavaihtoehdot ovat:

Super G3 (33,6 kbps)
¢ Nopein siirtonopeus ja oletusasetus.
e Nopeus maaraytyy vastaanottavan laitteen ominaisuuksien mukaan.

e Tama valinta vahentdd virheiden mahdollisuutta, silld kdytossa on virheenkorjaus- eli ECM-tila.
Aloitusnopeus on 33 600 bps.

G3 (14,4 kbps)

e G3:n vakiolahetysnopeudet. Kaytetadn faksiympdristdissa, joissa puhelinverkossa on hairiditd tai
kuormitusta, joka heikentdd nopeampien ldhetysten toimintaa.
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e Nopeus madraytyy vastaanottavan laitteen ominaisuuksien mukaan.

e Aloitusnopeus on 14 400 bps. Tama valinta vahentaa virheiden mahdollisuutta, silla kéaytéssa on
virheenkorjaus- eli ECM-tila.

Pakotettu (4 800 bps)
e Tata kaytetadn silloin, kun puhelinyhteydessd vastaanottavaan laitteeseen esiintyy usein
hairioita.

e Tama on hidas, mutta luotettavampi siirtonopeus. Joillakin alueilla tdman nopeuden kaytdssa on
joitakin rajoituksia.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

Ajastettu lahetys

Kaytd Ajastettu ldhetys -toimintoa, kun haluat madrittad kellonajan, jolloin faksi lédhetetadn. Nain
voidaan kayttad hyvaksi halvempia iltapuhelumaksuja sekd ottaa huomioon aikaero faksattaessa
ulkomaille. Ajastusta voidaan kayttad myos postilokero- ja noutotoimintojen yhteydessd.

1. Valitse Ldhetysaika ja anna faksin lahetysaika Tunnit- . = =1
ja Minuutit-kenttiin. = L | e [

2. Anna tunnit ja minuutit nuolindppdimillé tai ®: b ) ey ) )
numerondppdimilld. @ s glu ﬂu

Jos koneessa on kaytossa 12 tunnin kello, on valittava T
myos joko aamupdiva (ap) tai iltapaiva (ip).
3. Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

Skannattu faksi tallennetaan muistiin ja ldhetetGdn madritettynd aikana.

Huom. Ajastusta voidaan kdyttad, kun halutaan lahettad fakseja erdléhetyksend. Lisdtietoja on
kohdassa Erdldhetys sivulla 73.

Lahetysnimio

Talla toiminnolla voit lisatd faksiin nimidtietoja. Ne tulevat vakionimictietojen lisdksi. Tiedot
tulostetaan faksilahetyksen jokaisen sivun yldareunaan. Tiedot ndkyvat naytossd, ja niitd voidaan
muokata Apuvdlineissd. Lisatietoja tdsta on jdrjestelmdanvalvojan oppaassa System Administrator
Guide.

Ota faksiin tulostettava Ldhetysnimié kdyttoon valitsemalla Kyllé ja sitten Tallenna.
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Postilokerot

Postilokerot ovat koneen muistissa olevia alueita, jonne voidaan tallentaa vastaanotettuja tai
lahetettavia fakseja. Postilokeroihin voidaan tallentaa kaikki vastaanotetut faksit odottamaan, kunnes
on sopiva aika tulostaa ne. Postilokeroon voidaan myds tallentaa ldhteva faksi odottamaan noutoa.

Jarjestelmdanvalvojan on luotava postilokerot ennen kuin kdyttdjat voivat kéayttad niitd. Koneen
muistissa on tilaa 200 postilokerolle. Jotta etdlaite voi léhettad faksin tiettyyn postilokeroon, sen on
tiedettdva postilokeron numero. Voidakseen noutaa asiakirjan tietysta postilokerosta etdlaitteen on
tiedettdva postilokeron numero ja mahdollisesti tunnussana.

Tunnusluvulla voidaan estda postilokeron luvaton kayttd. Tunnus on nelinumeroinen. Jos postilokeron
tunnukseksi on asetettu 0000, sitd voidaan kayttada milla tahansa numeroyhdistelmadilld tai ilman
mitadan tunnusta.

Valitse Postilokerot. Valintavaihtoehdot ovat:

Ldheta etdpostilokeroon

Talla toiminnolla faksi voidaan lahettaa suoraan etafaksilaitteessa olevaan henkilokohtaiseen
postilokeroon. Tama edellyttad, etta etdfaksilaite tukee postilokeroita.

1. Valitse Lihetd etépostilokeroon. [ - |

2. Kosketa Faksinumero-kenttdd ja anna vastaanottajan
faksinumero numerondppdimilld. Voit myos valita
Osoitteiston ja valita vastaanottajan sieltd.

Lahetystd varten on tiedettdvd etapostilokeron
numero.

3. Kosketa Postilokeron nro -kenttdd ja anna
postilokeron numero vadililtd 001 ja 255.

4. Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

5. Ajastettu ldhetys -toiminnolla voit ohjelmoida faksin lahetysajan. Lisctietoja on kohdassa
Ajastettu lahetys sivulla 82.

6. Aseta originaalit ja kdynnistd lahetys painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdintd.
Tallenna etépostilokeroon -ilmoitus tulee nakyviin.

Jos jarjestelmanvalvoja on ottanut kaytt6on ldhetysvahvistuksen, se tulostetaan lahetyksen jalkeen.
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Tallenna postilokeroon

Talla toiminnolla voidaan tallentaa fakseja noutoa varten. Faksi tallennetaan postilokeroon ja
ldhetetddn sieltd, kun etcfaksilaite ottaa yhteyden.

1. Valitse Tallenna postilokeroon. F— p—

2. Kosketa Postilokeron nro -kenttdd ja anna
postilokeron numero vdlilta 001 ja 200.

3. Kosketa Postilokeron tunnus -kenttdd ja anna
postilokeron nelinumeroinen tunnusluku.

4.  Aseta originaalit ja paina Kdynnistys.

Faksityd skannataan ja tallennetaan postilokeroon.
Postilokerot tulee naytt6on.

Tulosta postilokeron sisdlto

Voit tulostaa postilokeroon tallennetut faksit.

1. Valitse Tulosta postilokeron sisdlto. T ... |

2. Kosketa Postilokeron nro -kenttdd ja anna
postilokeron numero vdlilta 001 ja 200.

3. Kosketa Postilokeron tunnus -kenttdd ja anna
postilokeron nelinumeroinen tunnusluku.

4, Tulosta postilokeron sisdlté painamalla Kdynnistys.

Asiakirjat saatetaan poistaa tulostuksen jalkeen
Postilokero- ja noutokdytdntd -asetuksen mukaan

Tyhjennd postilokero

Voit poistaa postilokeroon tallennetut faksit. Postilokeron sisdlté tarkoittaa fakseja, jotka on tallennettu
noutoa varten, sekd vastaanotettuja fakseja.

1. Valitse Tyhjennd postilokero. h
2. Kosketa Postilokeron nro -kenttdd ja anna
postilokeron numero vdlilta 001 ja 200. ®:
3. Kosketa Postilokeron tunnus -kenttdd ja anna ::""’“’”
postilokeron nelinumeroinen tunnusluku. ° T:’:“‘"
4. Poista postilokeron sisdlté painamalla Kdynnistys. O e

Huom. Faksien sdilytysajan postilokeroissa madrittaa
jarjestelmanvalvoja.

Postilokeron tyhjennys on vahvistettava.
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Nouto

Nouto-toiminnolla voit noutaa ja tulostaa
etafaksilaitteeseen tallennetut faksit. Lisdksi etdfaksilaite
voi noutaa omaan koneeseesi tallennettuja fakseja. Nouto-
toiminto on kdteva tapa tarjota muille padsy ajantasaisiin
tietoihin ilman, etta tietoja tarvitsee jakaa uudelleen.

Paikallisnouto

Paikallisnouto-toiminnolla faksi voidaan jattad muistiin
odottamaan, ettd toinen faksilaite noutaa sen. Faksi voidaan noutaa kerran ja sitten poistaa, tai se
voidaan noutaa useita kertoja Postilokero- ja noutokdytdntd -asetusten mukaan.

Ota Paikallisnouto kayttoon valitsemalla Paikallisnouto ja sitten Kylld. Valintavaihtoehdot ovat:

e Suojattu nouto sopii luottamuksellisille asiakirjoille. Kdyttdoikeus myénnetddn vain, jos noutavan
laitteen faksinumero on annettu tai jos on valittu Kaikilla osoitteistossa olevilla on kayttéoikeus.

a. Valitse Suojattu nouto ja sitten Kéytossd.

b. Valitse Noutotunnukset ja lisGd noutavien
faksilaitteiden faksinumerot. Voit myds valita
Kaikilla osoitteistossa olevilla on kayttéoikeus, [ ) @ oo @
jos haluat, ettd kaikki osoitteistossa olevat @ @ oo @
faksinumerot voivat kayttaa asiakirjaa. @ o

Paikallisnouto

c. Voitvalita luetteloon lisaé numeroita valitsemalla
LisGd. Voit poistaa numeron valitsemalla sen
luettelosta ja valitsemalla sitten Poista.

d. Valitse lopuksi Sulje.
e. Aseta noutoa varten tallennettavat originaalit ja paina Kdynnistys-ndppdinta.
Originaalit skannataan ja tallennetaan muistiin odottamaan noutoa.

e Tulosta muistiin tallennetut asiakirjat valitsemalla Tulosta noudettavat faksit.

e  Poista kaikki tallennetut asiakirjat valitsemalla Poista noudettavat faksit. Kun ndkyviin tulee
vahvistusnaytto, valitse Poista kaikki tai Peruuta.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

Nouda etdlaitteesta

Nouda etdlaitteesta -toiminnolla voit soittaa etdfaksilaitteeseen. Puhelun aikana tarkastetaan, onko
etdlaitteeseen tallennettu faksi ja noudetaan se. Nouto voidaan myos ajastaa. Noutoon voidaan
sisdllyttda useita etalaitteita.

1. Valitse Nouda etdlaitteesta ja sitten Kylla. Valitse
sitten Tallenna.

o Eténouto

2.  Anna etdfaksilaitteiden faksinumerot. Voit valita @ v . E
luetteloon lisad numeroita valitsemalla Lisad. @ s cusien Cl

Valitse Lyhytvalinta tai Osoitteisto, jos haluat lisatc
numeron osoitteistosta.
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3. Ajastus-toiminnolla voit tarvittaessa ohjelmoida faksin noutoajan. Lisctietoja on kohdassa
Ajastettu lahetys sivulla 82.

4. Kaynnista nouto painamalla Kaynnistys.

Faksi noudetaan etdlaitteesta ja tulostetaan.

Nouda etdpostilokerosta

Nouda etépostilokerosta -toiminnolla voidaan ottaa yhteys etdlaitteessa olevaan postilokeroon ja
noutaa sinne tallennettu faksi. Postilokeron numero ja tunnus on tiedettdva.

1. Valitse Nouda etépostilokerosta. I T —

2. Kosketa Faksinumero-kenttdd ja anna etdfaksilaitteen
faksinumero numerondppdimillé. Valitse Osoitteisto,
jos haluat valita numeron sielta.

Kayta Erikoismerkit-toimintoaq, jos faksinumero
sisaltad erikoismerkkejd. Lisatietoja on kohdassa
Erikoismerkit sivulla 72.

3. Kosketa Postilokeron nro -kenttdd ja anna
postilokeron numero vdlilta 001 ja 200.

4, Kosketa Postilokeron tunnus -kenttdd ja anna postilokeron nelinumeroinen tunnusluku.
5. Kaynnistd nouto painamalla Kéynnistys.

Faksi noudetaan etdlaitteen postilokerosta ja tulostetaan.

Faksiraportit

Erilaisia faksiraportteja voidaan tulostaa: Valittavana ovat seuraavat raportit:

e  Tapahtumat sisdltad tiedot 50 viimeisestd faksitapahtumasta.

e  Puhelinluettelo - henkilét sisdltda tiedot kaikista puhelinluetteloon tallennetuista henkildistd.
e  Puhelinluettelo - ryhmdit siscltad tiedot kaikista puhelinluetteloon tallennetuista ryhmista

e Asetukset sisaltad tiedot faksikortin konfiguroinnista.

e Odottavat tyot sisaltad tiedot tydjonossa olevista toistd sekd kaytettavissa olevasta muistista.

Kaynnistd valitun raportin tulostus valitsemalla Tulosta raportti.

Tyo

Tama kortti sisaltada Koostetyo-toiminnon, jonka avulla voidaan yhdistdad erilaisia originaaleja ja
asetuksia vaativat tyot yhdeksi tyoksi. Tyé-toimintoihin pddstadn painamalla Kaikki palvelut
-ndppdinta ja valitsemalla Faksi. Valitse Tyo-kortti.
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Koostetyo

Kaytd tata toimintoa tyossd, joka sisaltaa
erilaista ohjelmointia vaativia sivuja tai osia.

Voit ohjelmoida erikseen yksittdisid sivuja tai osia

tyostd. Jaa tyd ensin osiin, joista kukin Seka teksti- ’
ohjelmoidaan erikseen. etta 2-puolisia, sivuja sivua
valokuva- osa 1-
1. Valitse Tyd-kortista Koostety®d. sivuja puolisia
2. Aloita koostetyd valitsemalla Kyllé ja sitten
Tallenna.
3. Valitse tydn ensimmaisen osan asetukset.
4, Aseta tyon ensimmadisen osan originaalit ja paina r;“w“mt“&mmm
Kdynnistys-nappdintd.
5. Poista ensimmadaisen osan originaalit. Koostetyod-
nayton luettelossa ndkyy nyt ensimmadinen osa.
Kaytettavissa ovat seuraavat asetukset:
e Poista viimeinen osa — Viimeksi skannattu osa poistetaan. Voit jatkaa koostetyén
ohjelmointia.
e Poista kaikki osat — Koko koostetyd poistetaan, ja nakyviin tulee Koostetyo-naytto.
6. Valitse toisen osan asetukset.
7. Aseta toisen osan originaalit ja paina Kdynnistys.
8. Jatka ndin, kunnes tyon kaikki osat on ohjelmoitu ja skannattu.
9. Kun viimeinen osa on skannattu ja ty6 on valmis, valitse Ty6 valmis.
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Palvelinfaksi

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kaytt6on koneessa, toimintojen kdayttaminen saattaa edellyttaa
kirjautumistietojen antamista. Lisatietoja on kohdassa Kirjautuminen sivulla 32, osassa Ndin pddset
alkuun.

1.

Palvelinfaksi-palvelun valitsemista varten paina
Kaikki palvelut -néppdintd. ] L‘E—l

Valitse Palvelinfaksi. Henkigkortin
Kopiointi

Kun palvelu on valittu, toiminnot tulevat nakyviin.
Useimmissa toimintondytdissa on seuraavat
ndppdimet valintojen vahvistamiseen ja
peruuttamiseen.

& Vaali kirjastusisen we Mukauboths pabveiy

¢  Kumoa kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa
asetukset alkuperdiseen tilaan.

e  Peruuta nollaa tehdyt valinnat ja tuo ndkyviin edellisen nayton.

e Tallenna tallentaa tehdyt valinnat ja tuo ndkyviin edellisen néyton.
e  Sulje sulkee nayton ja tuo ndkyviin edellisen nayton.

Jos et kdyta asetusta, poista se kaytostd valitsemalla Ei.

Palvelinfaksin lahettaminen

1.

88

Aseta originaalit etusivut ylospdin syottélaitteen alustalle. Siirra sy6ttoohjain originaaleja vasten.

Nosta syéttélaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasille ja kohdista se
oikean takanurkan nuolen mukaan. Laske syéttélaite alas.

Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla Nollaa kaikki (AC) -ndppdintd.
Paina Kaikki palvelut -ndppdintd ja valitse s Lo
Palvelinfaksi. Palvelinfaksi-toiminnot tulevat nakyviin. ﬁ
Anna vastaanottajan faksinumero jollakin seuraavista
tavoista: (8] e
e Valinta ndppdimistostd — Kosketa Anna numero
-aluetta ja anna numero numerondppdimilld.

e  Faksiluettelo — Valitse Faksiluettelo ja valitse EHJ,..:' H Hm'm H [NWT':S“W H

luettelosta numero, joka lisatéan
vastaanottajaluetteloon.

Lisad numero vastaanottajaluetteloon valitsemalla Lisaa.
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6. Tee tarvittavat faksivalinnat kosketusndytossa:

Erikoismerkit ovat aakkosnumeerisia merkkejd, joilla on erikoistoimintoja faksikdytossd ja joita
kaytetadn faksinumeroissa.

1-/2-puolinen skannaus -toiminnolla madritetddn originaalien puolisuus.

= Originaalin tyyppi -toiminnolla mddritetadn, sisaltadako originaali tekstid, tekstid ja valokuvia
vai valokuvia.

Tarkkuus-toiminnolla valitaan sopivin tarkkuus.

7. Aloita originaalien skannaus painamalla Kdaynnistys-ndppdintd. Poista originaalit syéttolaitteesta
tai valotuslasilta skannauksen paatyttyd.

Huom. Palvelinfaksityé siirtyy tyéjonoon ldhettamistd varten.

8. Paina Toéiden tila -ndppdintd, jos haluat tarkastella tydjonoa ja tarkastaa tyosi tilan.

Numeronvalinta

Numeronvalintatoiminnoilla voit antaa faksin vastaanottajan tai vastaanottajien numerot. Valitse
haluamasi valintatapa.

Numeronvalintaan padstdadan painamalla Kaikki palvelut -ndppdintd ja valitsemalla Palvelinfaksi.

Kasinvalinta

1. Kosketa numerokenttdd ja anna faksinumero s

numerondappaimilla. [ﬁ s \ () exarn

2. Jos tarvitset erikoismerkkejd, valitse Erikoismerkit- .
ndppdin. Lisatietoja on kohdassa Kuvalaatu sivulla 78. (] e

3. Lisa@ numero vastaanottajaluetteloon valitsemalla
Liséd. Anna niin monta faksinumeroa kuin haluat.

il ot - I.‘ l;esesﬂ s

] 1.2 pusinen skaneaus |
\ Normaail (200 x 100 )

1-pualiren

Valokurva fa teksl

Faksi lahetetdaan kaikille vastaanottajaluettelossa oleville
vastaanottajille.
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Erikoismerkit

Valitsemalla Erikoismerkit saat kdyttoon erikoismerkkejd. Kayta tatd toimintoa, jos faksinumero
sisaltad erikoismerkkejd. Faksinumeron antaminen kayttden erikoismerkkeja:

1.
2.

Valitse Erikoismerkit.

o s (e | = ]
Anna numero ja erikoismerkit numeronappaimistOsta.  ||mums s mo|
Kaytettdvissa on seuraavat merkit: — E""} ik
1 2 2 3 | aa
e Tauko [,] - Numeroiden vdliin tuleva tauko, jonka 515715 ﬁ] s
. . . . . Odota verkkokdntd
aikana kone ehtii kytkeytyd puhelinvaihteen e | o s b G e ot
alanumerosta ulkolinjaan. Pidemp@d taukoa 2 E
varten valitse tama merkki useita kertoja. Jos : bl ndl K

kaytat veloituskoodeja, valitse taukomerkki
faksinumeron jalkeen, ennen veloituskoodia.

Pitka tauko [,] - Numeroiden vdliin tuleva pitka tauko.

Salaa merkit [/] — Kaytetdan luottamuksellisten tietojen suojaamiseen. Jos faksinumeroon
lisataan esimerkiksi veloituskoodi tai luottokortin numero, nama tiedot voidaan salata
kayttaen Salaa merkit -merkkid. Valitse /-merkki ennen luottamuksellisten numerotietojen
antamista. Lopeta salaus valitsemalla /-merkki viimeisen luottamuksellisen numeron jalkeen.
/-merkkien valiin jadvat merkit nékyvat asteriskeina (*).

Ryhmadldhetys [\] — Kaytetadn toisen faksinumeron lisidmiseen, jos faksi ldhetetdadn useille
vastaanottgjille.

Impulssi dadaneksi [:] — Impulssivalinnan vaihto adnitaajuusvalinnaksi.

Tarkista tunnus [S] — Kaytetadn etdlaitteen tunnistukseen. Tunnuksella varmistetaan, ettd
lahetys menee varmasti oikealle vastaanottajalle.

Odota verkkodadnta [W] — Pysdyttad numeronvalinnan verkkodcdnen kuulumiseen asti.
Voidaan kayttdd myods tunnistamaan jokin tietty ddni soitettaessa ulkolinja- tai
palvelunumeroihin.

Luettavuutta parantavat merkit [+] ja [ ] — NGitd merkkeja kaytetaan luettavuuden
helpottamiseksi, mutta ne eivat vaikuta annettuun numeroon. Jos haluat esimerkiksi
helpottaa suuntanumeron erottamista faksinumerosta, kayta valia (1234) 567890.

Kun olet antanut faksinumeron, lisdd se vastaanottajaluetteloon valitsemalla Liséé.

Palaa faksiasetuksiin valitsemalla Sulje.

1-/2-puolinen skannaus

1-/2-puolinen skannaus -toiminnolla voit valita, skannataanko originaalista vain toinen puoli vai
molemmat puolet. Originaalien puolisuus voidaan valita vasta sitten, kun originaalit on asetettu
syéttolaitteeseen. Valintavaihtoehdot ovat:

90

1 puolinen — Kaytetadn yksipuolisten originaalien skannaukseen.

2 puolinen — Kaytetddan kaksipuolisten originaalien skannaukseen. Tata asetusta kdytettdessa
originaalit on asetettava syéttolaitteeseen.

2-puolinen, takasivun pyoéritys — Valitse tdmda, jos originaalien takasivut ovat ylosalaisin
etusivuihin ndhden, eli sivuja kadnnellaan kuin kalenteria.
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Originaalin tyyppi

Talla toiminnolla valitaan skannattavan originaalin tyyppi. Oikea valinta parantaa kuvalaatua.
Valintavaihtoehdot ovat:

e Valokuva ja teksti — Suositeltava asetus skannattaessa laadukkaita valokuvia tai viivapiirroksia ja
tekstid. Tuottaa korkealaatuisia kuvia, mutta tekstin ja viivapiirrosten viivaterdvyys heikkenee
hieman.

e Valokuva - Suositeltava vaihtoehto erityisesti skannattaessa valokuvia, jotka eivdt sisdlla tekstid.
Valokuvien laatu on paras mahdollinen, mutta tekstin ja viivapiirrosten laatu heikkenee.

e  Teksti — Suositeltava asetus skannattaessa tekstid ja viivapiirroksia. Tama asetus lyhentdaa
ladhetysaikaa.

e Rasterikuva — Suositeltava asetus, jos originaali on sanoma- tai aikakauslehti, joka sisdltaa
valokuvia ja tekstid.

Tarkkuus

Tarkkuus vaikuttaa vastaanottavan laitteen tulostaman faksin kuvalaatuun. Suurempi tarkkuus tuottaa
parempilaatuisen kuvan. Pienempi tarkkuus lyhentad lahetysaikaa. Valintavaihtoehdot ovat:

e Normaali (200 x 100 dpi) — Suositeltava tarkkuus tekstioriginaaleille. Lahetysaika on lyhin
mahdollinen, mutta asetus ei tuota parasta laatua grafiikasta ja valokuvista.

e  Tarkka (200 dpi) — Suositeltava tarkkuus viivapiirroksille ja valokuville. Paras valinta useimmissa
tapauksissa.

Faksiluettelo

Faksiluetteloa kaytetadan usein kdytettyjen yksittdisten faksinumeroiden tallentamiseen. Faksiluettelon
saa nakyviin kaikissa ndytoissd, joissa annetaan faksinumero. Enintddn 29 faksinumeroa voidaan lisata.

Faksiluettelon kdyttaminen

Jos numerot on tallennettu faksiluetteloon, niitd voidaan kdayttad valitsemalla Faksiluettelo.

1. Valitse Faksiluettelo. BT - |

Luettelo faksiluetteloon tallennetuista faksinumeroista
tulee nakyviin.

2. Valitse haluamasi numero ja valitse pudotusvalikosta
Liséd vastaanottajiin. Numero lisatadn
vastaanottajaluetteloon.

L}
1
2
3
4
t

Voit lisata niin monta vastaanottajaa kuin haluat.

3. Jos haluat muokata tietoja, valitse kohde luettelosta ja
valitse sitten Muokkaa.

Muokkaa tietoja ja valitse Tallenna.

4, Jos haluat poistaa numeron luettelosta, valitse se ja valitse pudotusvalikosta Nollaa tiedot. Kun
ndkyviin tulee vahvistusndytto, valitse Nollaa tiedot.

5. Palaa faksiasetuksiin valitsemalla Sulje.

Faksi lahetetdan kaikille vastaanottajaluettelossa oleville vastaanottaijille.
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Faksiluettelon luominen

1. Valitse Palvelinfaksi-kortti ja sitten Faksiluettelo.

2. \Valitse luettelosta tyhja kohta. Kayta tarvittaessa vierityspalkkia.

3. Anna faksinumero Muokkaa faksinumeroa -kenttdan.
Voit korjata virheellisen merkin C-ndppdimelld tai poistaa koko tekstin X-néppdimelld.
Valitse Tallenna.
Uudet tiedot ndkyvat luettelossa.

4, Jos haluat kayttda numeroa nykyisessa tyossd, valitse se luettelosta ja valitse Lisaa
vastaanottajiin.
Numero lisatddn vastaanottajaluetteloon.

5. Jos haluat muokata tietoja, valitse kohde luettelosta ja valitse sitten Muokkaa.
Muokkaa tietoja ja valitse Tallenna.

6. Sulje faksiluettelo valitsemalla Sulje.

Kuvalaatu

Kuvalaatu-toiminnoilla voidaan parantaa kopioiden T -

kuvalaatua. Kuvalaatu-toimintoihin padstadn painamalla | e A

Kaikki palvelut -néppdintd ja valitsemalla Palvelinfaksi.
Valitse Kuvalaatu-kortti.

Kuva-asetukset

Valitse Kuva-asetukset, kun haluat saataa kuvan

Tumereas: normasll @mmw
Terthvyys: romasll onirasti: normaak

tummuutta ja terdvyyttd. Valintavaihtoehdot ovat:

Tummuus

Talla toiminnolla saadetadn skannatun kuvan tummuutta.

~ Kuva-asetukset

Tummenna vaaleasdvyisistd originaaleista, esimerkiksi
lyijykynapiirroksista, skannattuja kuvia siirtamalla
osoitinta alaspdin.

Vaalenna tummista, esimerkiksi rasteroiduista ja
vdrillistaustaisista originaaleista skannattuja kuvia
siirtdmalla osoitinta ylospain.

Terdvyys

Talla toiminnolla saadetadn skannatun kuvan terdvyytta.

Kuvaa terdvoitetadn siirtdmalla osoitinta ylospdin.
Kuvaa pehmennetddn siirtdmalld osoitinta alaspdin.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.
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Kuvanparannus

Valitse Kuvanparannus, kun haluat hdivyttaa taustan ja saatad kuvaa.

Valintavaihtoehdot ovat:

Taustanhdivytys

Tama toiminto parantaa vdrillistaustaisten originaalien » Kovanparamus
kopioita haivyttamadlla tai poistamalla taustan. Tasté on Tamsasannrs
hytyd silloin, kun originaali on painettu vdrilliselle D
paperille. ]

» B
.Auhn'ﬁv;'ﬁ

e Valitse Autom. hdivytys, jos haluat hdivyttdaa ei-
toivotun taustan automaattisesti.

e \Valitse Ei, jos haluat poistaa taustanhdivytyksen
kaytostq, erityisesti silloin kun

e Tummuus-sadto ei tuota toivottua tulosta vaaleista originaaleista
e originaalissa on harmaat tai varilliset reunat (esim. todistuksissa)

e haluat, ettd kirjaoriginaalista skannatussa kuvassa ndkyvdt nekin kohdat, jotka on menetetty
tumman reunan vuoksi.

Kontrasti

Kontrasti saatad kuvan kirkkaiden ja tummien alueiden vdlista eroa ja korjaa originaalia, jossa on liikaa
tai lilan vahan kontrastia.

e Valitse Kdsinvalinta, jos haluat madrittda kontrastin itse. Kohdistimen siirtdminen Suuri-suuntaan
tuo tekstin ja viivat selvemmin esiin ja heikentad kuvien yksityiskohtia. Kohdistimen siirtdminen
Pieni-suuntaan tuo ndkyviin enemman yksityiskohtia kuvan vaaleilla ja tummilla alueilla.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.
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Asettelu

Asettelu-toiminnoilla voit madrittad originaalien koon tai e~

ottaa kdyttdon erikokoiset originaalit. Asettelu-toimintoihin | oo
v g e e . L . I T e -

padstaan painamalla Kaikki palvelut -nappdintd ja

valitsemalla Palvelinfaksi. Valitse Asettelu-kortti.

Originaalin koko

Valitse Originaalin koko, kun haluat madrittada originaalin koon skannattaessa valotuslasilta tai
syéttolaitteesta. Kone laskee originaalin ja skannauskuvan koon antamiesi tietojen pohjalta. Voit myos
valita koon automaattisen tunnistuksen valitsemalla Autom. tunnistus. Valitse Originaalit
erikokoisia, jos skannaat erikokoisia originaaleja. Valintavaihtoehdot ovat:

Autom. tunnistus on oletusasetus. Kone tunnistaa originaalin koon automaattisesti. Tunnistettu
ei-vakiokoko muutetaan l@dhimmdaksi vakiokooksi.

Valitsemalla Esiasetetut koot voit valita originaalin koon vakiokokojen luettelosta. Selaa luetteloa
vierityspalkin avulla.

Valitsemalla Oma koko voit madrittdd skannattavan
alueen itse. Mittaa originaalista skannattava alue ja
anna X- ja Y-mitat niille varattuihin kenttiin. Vain
maddritetty alue skannataan.

Valitsemalla Originaalit erikokoisia voit samalla
kertaa skannata erikokoisia sivuja. Sivujen on oltava
samanlevyisid, esim. pystysuuntainen A4 ja
vaakasuuntainen A3. Mahdolliset kokoyhdistelmat
ndkyvdt ndytossa.

Kone tunnistaa originaalien koon ja pddttelee sitten, voiko vastaanottava faksilaite vastaanottaa
kyseisic kokoja. Jos vastaanottava laite ei tue jotakin paperikokoa, sivua pienennetdadn tai
suurennetaan l@himpddan paperikokoon sopivaksi.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

Faksiasetukset

Faksiasetukset-kortissa voit madrittdd faksille tietyn
) Mjastus.,

lahetysajan. Faksiasetuksiin padstadn painamalla Kaikki -
palvelut -ndppdintd ja valitsemalla Palvelinfaksi. Valitse
Faksiasetukset.
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Ajastus

Kayta Ajastus-toimintoa, kun haluat madrittaa kellonajan, jolloin faksi ldhetetaan. N@in voidaan
kayttaa hyvaksi halvempia iltapuhelumaksuja sekd ottaa huomioon aikaero faksattaessa ulkomaille.
Ajastusta voidaan kayttad myos postilokero- ja noutotoimintojen yhteydessa.

1. Valitse Mddréaikaan ja anna aika Tunnit- ja @ njestis
Minuutit-kenttiin.

2. Anna tunnit ja minuutit nuolindppdimillé tai ®:

@
) Vautakaan

numerondppaimilld.
Jos koneessa on kaytossa 12 tunnin kello, on valittava Many 1531
myos joko aamupdiva (ap) tai iltapaiva (ip).

3. Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna. Ohjelmoi ja
skannaa faksityo.

Faksi tallennetaan muistiin ja ldhetetadn madritettynd aikana.
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Internet-faksi

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kaytt6on koneessa, toimintojen kdayttaminen saattaa edellyttaa
kirjautumistietojen antamista. Lisatietoja on kohdassa Kirjautuminen sivulla 32, osassa Ndin pddset
alkuun.

1.

Internet-faksi-palvelun valitsemista varten paina
Kaikki palvelut -nappdintd.
Valitse Internet-faksi.

Kun palvelu on valittu, toiminnot tulevat nakyviin.
Useimmissa toimintondytdissa on seuraavat
ndppdimet valintojen vahvistamiseen ja
peruuttamiseen.

¥ Mukautethy paely

¢ Kumoa kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa
asetukset alkuperdiseen tilaan.

e  Peruuta nollaa tehdyt valinnat ja tuo ndkyviin edellisen nayton.

e Tallenna tallentaa tehdyt valinnat ja tuo ndkyviin edellisen néyton.
e Sulje sulkee nayton ja tuo ndkyviin edellisen nayton.

Jos et kdyta asetusta, poista se kaytostd valitsemalla Ei.

Internet-faksin ldhettaminen

1.

96

Aseta originaalit etusivut ylospdin syottélaitteen alustalle. Siirra sy6ttoohjain originaaleja vasten.

Nosta syéttélaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasille ja kohdista se
oikean takanurkan nuolen mukaan. Laske syéttélaite alas.

Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla Nollaa kaikki (AC) -ndppdintd.

Paina Kaikki palvelut -nGppdintd ja valitse Internet-  [@ =TS

faksi. Internet-faksi-toiminnot tulevat nékyviin. ] o "
Valitse Uusi vastaanottaja. B
Valitse Vastaanottaja, Kopio tai Piilokopio B
syottokentdn vasemmalla puolella olevasta [
pudotusvalikosta. } }
Po— 1-2-pavknen

nna vastaanottajan sdhkdpostiosoite |l e kot

A taanottajan sdhkdpostiosoit o el

nappaimistosta.
e Kirjoita enintddn 128 aakkosnumeerista merkkic.

e Voit poistaa merkkeja askelpalautusndppdimelld tai poistaa koko kirjoittamasi tekstin
valitsemalla X.

e Valitsemalla Nappdimistot... saat kayttoon erikielisia ndppdimistoja.

Lisad sahkopostiosoite vastaanottajaluetteloon valitsemalla Liséé. Valitse lisaa
sahkopostiosoitteita, kunnes kaikki vastaanottajat ovat luettelossa, ja valitse sitten Sulje.

Kaikki vastaanottajat nakyvat luettelossa.
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Jos osoitteisto on kaytettdvissd, kirjoita vastaanottajan nimi ja valitse Etsi. Nayttoon tulee
luettelo hakuehtoja vastaavista nimistd. Valitse haluamasi sahkopostiosoite ja valitse
pudotusvalikosta Liséé (v-ottaja), LisGa (kopio) tai Liséé (piilokopio). Sahkopostiosoite lisatadn
vastaanottajaluetteloon. Talld tavalla vastaanottajaluetteloon voidaan lisatd useita
vastaanottajia. Valitse lopuksi Sulje.

Anna tarvittavat tiedot Viesti-, Vastaus-, Ldhettdja- ja Aihe-kenttiin.
Tee tarvittavat faksivalinnat kosketusnaytossa:

@ Tulostusvdri-toiminnolla voidaan originaalin vdrit toistaa kopioissa tai valita mustavalko-,
harmaasdvy- tai varikopiot.

Huom. Tama vaihtoehto ei ehka ole kaytettavissa kaikissa koneissa.

1-/2-puolinen skannaus -toiminnolla madritetddn, ovatko originaalit 1- vai 2-puolisia.

= Originaalin tyyppi -toiminnolla macdritetddn, sisdltadko originaali tekstia, tekstid ja valokuvia
vai valokuvia.

Aloita originaalien skannaus painamalla Kaynnistys. Poista originaalit sy6ttélaitteesta tai
valotuslasilta skannauksen padtyttyd.

Huom. Internet-faksityd siirtyy tydjonoon lahettamista varten.

10. Paina Toiden tila -nappdintd, jos haluat tarkastella tydjonoa ja tarkastaa tyosi tilan.

Uusi vastaanottaja

Talla toiminnolla voit antaa Internet-faksin vastaanottajan tiedot. Vastaanottajan tietojen antaminen:

1.
2.

Valitse Uusi vastaanottaja.

Valitse Vastaanottaja, Kopio tai Piilokopio
syottokentdn vasemmalla puolella olevasta
pudotusvalikosta.

Anna vastaanottajan séhkopostiosoite
nappaimistosta.

e Kirjoita enintddn 128 aakkosnumeerista merkkic.

e Voit poistaa merkkejd askelpalautusndppdimella
tai poistaa koko kirjoittamasi tekstin valitsemalla
X.

e Valitsemalla Nappéimistot... saat kayttoon erikielisia nappdimistoja.

Lisada sahkopostiosoite vastaanottajaluetteloon valitsemalla Liséé.
Anna lisada sahkopostiosoitteita, kunnes kaikki vastaanottajat ovat luettelossa.
Valitse Sulje.

Kaikki vastaanottajat ndkyvdat luettelossa.

Jos Osoitteisto on mdadritetty, sdhkopostiosoitteita voi etsid kayttamallé Etsi-toimintoa. Lisatietoja on
kohdassa Osoitteisto sivulla 100.
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Viesti
Talla toiminnolla voit lisata Internet-faksiin viestin. Viesti tarkoittaa Internet-faksiin sisallytettavada

tekstid, ei aihetta.

1. Kirjoita viesti nappaimistosta.
e Kirjoita enintadn 128 aakkosnumeerista merkkid.

e Voit poistaa merkkeja askelpalautusndappdimelld
tai poistaa koko kirjoittamasi tekstin valitsemalla
X.

e Valitsemalla Nappdimistot... saat kayttoon
erikielisia nappdimistoja.

2. Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

Vastaus

Vastaus-toiminnolla voit madrittad sahkdpostiosoitteen, johon vastaanottaja voi lahettdd vastauksen.
Voit antaa esimerkiksi oman sahkopostiosoitteesi. Jos kirjauduit sisadn valtuutettuna verkkokdyttdjéna
ja yhteystietosi ovat osoitteistossa, sihkopostiosoitteesi ndytetdadn.

1. Kirjoita viesti nappaimistosta.
e Kirjoita enintadn 128 aakkosnumeerista merkkid.

e Voit poistaa merkkeja askelpalautusndappdimelld tai poistaa koko kirjoittamasi tekstin
valitsemalla X.

e Valitsemalla Nappdimistot... saat kdayttoon erikielisia ndppdimistoja.

Jos osoitteisto on kaytossd, kirjoita haluamasi nimi ja valitse Etsi. Ndyttoon tulee luettelo
hakuehtoja vastaavista nimistd. Valitse haluamasi sdhkdpostiosoite ja valitse sitten Tallenna.

2. Tallenna tarvittaessa valintasi valitsemalla Tallenna.

Sahkopostiosoite nakyy Vastaus-kentdssa.

Lahettdja

Lahettajan nimen antaminen tai muokkaaminen:

1. Valitse Lahettdjd. = =1

2. Jos ndkyvissa on oletusnimi ja haluat poistaa sen, rm el T, e e et £
valitse X.

3. Anna ldhettdjan sahkopostiosoite ndppdimistosta.

e Kirjoita enintddn 128 aakkosnumeerista merkkid.

e  Voit poistaa merkkeja askelpalautusndppdimelld
tai poistaa koko kirjoittamasi tekstin valitsemalla L= | C T
X.

e Valitsemalla Nappdimistot... saat kayttoon erikielisia nappaimistoja.

Jos osoitteisto on kaytossd, kirjoita haluamasi nimi ja valitse Etsi. Nayttoon tulee luettelo
hakuehtoja vastaavista nimistd. Valitse haluamasi sahkdpostiosoite ja valitse sitten Tallenna.
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4., Tallenna muutokset tarvittaessa ja palaa edelliseen nayttoon valitsemalla Tallenna, tai poistu
tallentamatta valitsemalla Peruuta.

Annettu sahkopostiosoite ndkyy Léahettdjd-kentdssa.

Aihe
Internet-faksin aiheen antaminen:

1. Valitse Aihe-kenttd.
2. Kirjoita Internet-faksin aihe nappd@imistostda.
e Kirjoita enintddn 128 aakkosnumeerista merkkic.

e Voit poistaa merkkeja askelpalautusnappdimelld tai poistaa koko kirjoittamasi tekstin
valitsemalla X.

e Valitsemalla Néappdimistoét... saat kdyttoon erikielisia nappdimistoja.

3. Tallenna muutokset ja palaa edelliseen nayttdon valitsemalla Tallenna, tai poistu tallentamatta
valitsemalla Peruuta.

Aihe ndakyy Aihe-kentdssad.

Tulostusvari

Tulostusvdri-toiminnolla voidaan valita originaalin varin automaattinen tunnistus tai tehdad
originaaleista mustavalko-, harmaasdvy- tai varikopioita. Valintavaihtoehdot ovat:

e Autom. tunnistus: kopio vastaa vareiltadan originaalia.

e Mustavalkoinen: kopiosta tulee mustavalkoinen rijppumatta originaalin véreistd.
¢  Harmaasavyt: vdrien sijaan kdytetdan harmaasdvyja.

e  Vadri: kopiosta tehdacn vdrillinen.

Huom. Tama toiminto ei ehkd ole kaytettdvissa kaikissa koneissa.

1-/2-puolinen skannaus

1-/2-puolinen skannaus -toiminnolla voit valita, skannataanko originaalista vain toinen puoli vai
molemmat puolet. Originaalien puolisuus voidaan valita vasta sitten, kun originaalit on asetettu
syottolaitteeseen. Valintavaihtoehdot ovat:

¢ 1 puolinen — Kaytetddn yksipuolisten originaalien skannaukseen.

e 2 puolinen — Kaytetadn kaksipuolisten originaalien skannaukseen. Tata asetusta kdytettaessa
originaalit on asetettava syéttolaitteeseen.

e  2-puolinen, takasivun pyoéritys — Valitse tdma, jos originaalien takasivut ovat ylosalaisin
etusivuihin ndhden, eli sivuja kddnnellaan kuin kalenteria.
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Originaalin tyyppi

Talla toiminnolla valitaan skannattavan originaalin tyyppi. Oikea valinta parantaa kuvalaatua.
Valintavaihtoehdot ovat:

Valokuva ja teksti — Suositeltava asetus skannattaessa laadukkaita valokuvia tai viivapiirroksia ja
tekstic. Tuottaa korkealaatuisia kuvia, mutta tekstin ja viivapiirrosten viivateravyys heikkenee
hieman.

Teksti — Suositeltava asetus skannattaessa tekstid ja viivapiirroksia. Toistaa ddriviivat terdvind.

Valokuva — Suositeltava vaihtoehto erityisesti skannattaessa valokuvia, jotka eivat sisalla tekstic.
Valokuvien laatu on paras mahdollinen, mutta tekstin ja viivapiirrosten laatu heikkenee.

Osoitteisto

Jos koneesta on yhteys verkko-osoitteistoon ja sisdisiin osoitteistoihin, ndita voi kayttada
vastaanottajien valitsemiseen. Lisdtietoja osoitteistojen madrittmisestd on jdrjestelmdnvalvojan
oppaassa System Administrator Guide.

1.
2.

7.

Valitse Uusi vastaanottaja.

Kirjoita vastaanottajan nimi ja valitse Etsi.

Hakua vastaavat nimet tulevat nékyviin.

Valitse haluamasi sahkopostiosoite. Vastaanottajan tiedot ndkyvat luettelon oikealla puolella.

Valitse pudotusvalikosta Lisad (v-ottaja), LisGd
(kopio) tai Lisad (piilokopio).

7 Osoitteisto...

Sahkopostiosoite lisdtadan vastaanottajaluetteloon.
Voit lisaté niin monta sdhkopostiosoitetta kuin haluat. ==

|abc|?3-l

Jos haluat etsid vastaanottajia muista osoitteistoista,
valitse Sisdinen osoitteisto. Valitse haluamasi
osoitteisto kentan vasemmalla puolella olevasta [sutian cncomos ||
pudotusvalikosta ja suorita haku edelld kuvatulla

tavalla.

Voit tarkastella jo lisattyja vastaanottajia valitsemalla Vastaanottajat. Voit poistaa
vastaanottajan luettelosta valitsemalla sen ja valitsemalla sitten pudotusvalikosta Poista.
Vastaanottaja poistetaan luettelosta.

Jos haluat valita vield lisad vastaanottajia, valitse Etsi. Voit poistua valitsemalla Sulje.

Osoitteiston Etsi-toimintoa kayttamadalla voit lisatd sahkopostiosoitteita myos Vastaus- ja Léahettdjé-
kenttiin.
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Lisaasetukset

Lisédasetuksilla voidaan parantaa kuvien laatua. .

Lisdasetuksiin padstadn painamalla Kaikki palvelut - Ey—y Cy— Owtium..
. e . . . . Tummus: romaai Futom hihvytys - 200 dpl

ndppdintd ja valitsemalla Internet-faksi. Valitse AT K sorad

Lisdasetukset-kortti. S

(8] 48 e
Kuva-asetukset

Valitse Kuva-asetukset, kun haluat saatad kuvan
tummuutta ja terdvyyttd. Valintavaihtoehdot ovat:

Tummuus

Talla toiminnolla saadetadn skannatun kuvan tummuutta.

~ Kuva-asetukset

e Tummenna vaaleasdvyisistd originaaleista, esimerkiksi =
lyijykynapiirroksista, skannattuja kuvia siirtamalla
osoitinta alaspdin.

e  Vaalenna tummista, esimerkiksi rasteroiduista ja
vdrillistaustaisista originaaleista skannattuja kuvia
siirtdmalla osoitinta ylospdin.

Terdvyys

Talla toiminnolla saadetadn skannatun kuvan terdvyytta.
e  Kuvaa terdvoitetddn siirtamalla osoitinta ylospdin.
e Kuvaa pehmennetddn siirtamalla osoitinta alaspdin.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

Kuvanparannus

Valitse Kuvanparannus, kun haluat haivyttdd taustan ja sadtad kuvan kontrastia. Valintavaihtoehdot
ovat:

Taustanhdivytys

Tama toiminto parantaa vdrillistaustaisten originaalien
kopioita haivyttamalla tai poistamalla taustan. Tasta on
hyotya silloin, kun originaali on painettu vdrilliselle
paperille.

e Valitse Autom. hdivytys, jos haluat haivyttaa ei-
toivotun taustan automaattisesti.

P Kuvanparannus

e \Valitse Ei, jos haluat poistaa taustanhdivytyksen
kaytosta, erityisesti silloin kun

e tummuus-sadto ei tuota toivottua tulosta vaaleista originaaleista
e originaalissa on harmaat tai varilliset reunat (esim. todistuksissa)
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e haluat, ettd kirjaoriginaalista skannatussa kuvassa ndkyvdat nekin kohdat, jotka on menetetty
tumman reunan vuoksi.

Kontrasti

Kontrasti saatad kuvan kirkkaiden ja tummien alueiden vdlista eroa ja korjaa originaalia, jossa on liikaa
tai liian vahan kontrastia.

e \Valitse Kdsinvalinta, jos haluat madrittaa kontrastin itse. Kohdistimen siirtdminen Suuri-suuntaan
tuo tekstin ja viivat selvemmin esiin ja heikentad kuvien yksityiskohtia. Kohdistimen siirtdminen
Pieni-suuntaan tuo ndkyviin enemmadn yksityiskohtia kuvan vaaleilla ja tummilla alueilla.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

Tarkkuus

Tarkkuus vaikuttaa skannatun kuvan ulkoasuun. Suurempi tarkkuus tuottaa parempilaatuisen kuvan.
Pienempi tarkkuus lyhentad lahetysaikaa. Valintavaihtoehdot ovat:

e 72 dpi - Suositeltava tarkkuus tietokoneen ndytdssa
tarkasteltaville tiedostoille. Tuottaa pienimman

tiedostokoon. . 72 d (s standur) . 200 i tarkka)
e 100 dpi - Suositeltava tarkkuus vedoslaatuisille @ wsicomma @ snwomnea
tekstiasiakirjoille. @ wscms @ o

— 0x 1000 -
e 150 dpi - Suositeltava tarkkuus normaalilaatuisille O it Ot

tekstioriginaaleille ja viivapiirroksille. Ei tuota parasta
mahdollista laatua valokuvista ja grafiikasta.

e 200 x 100 dpi Suositeltava tarkkuus tavallisille asiakirjoille seka valokuville.

e 200 dpi - Suositeltava tarkkuus normaalilaatuisille tekstioriginaaleille ja viivapiirroksille. Ei tuota
parasta mahdollista laatua valokuvista ja grafiikasta.

e 300 dpi - Suositeltava tarkkuus laadukkaille tekstiasiakirjoille, joita tullaan kdasittelemdan
tekstintunnistusohjelmissa (OCR). Suositellaan my6s laadukkaille viivapiirroksille seka tavallisille
valokuville ja grafiikalle. Paras valinta useimmissa tapauksissa.

e 400 dpi - Suositeltava tarkkuus valokuville ja grafiikalle. Tuottaa keskivertolaatua.

e 600 dpi - Suositeltava tarkkuus erittdin laadukkaille valokuville ja grafiikalle. Tuloksena on suuri
tiedosto, mutta paras mahdollinen kuvalaatu.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

Laatu ja tiedostokoko

Laatu ja tiedostokoko -toiminnolla voidaan valita haluttu skannauslaadun ja tiedostokoon
yhdistelmd. Voit valita parhaan laadun tai pienimmdn tiedostokoon valiltd. Pieni tiedostokoko
tarkoittaa, ettd kuvalaadusta joudutaan hieman tinkimadn. Tama on kuitenkin eduksi jaettaessa
tiedostoja verkossa. Suurempi tiedostokoko parantaa kuvalaatua, mutta tiedostojen siirtoajat verkossa
pitenevdt vastaavasti. Valintavaihtoehdot ovat:

e Normaali/Pieni tuottaa pienid tiedostoja kayttamalla edistynyttd pakkaustekniikkaa. Kuvalaatu
on tyydyttava, vaikka joidenkin originaalien kohdalla saattaa esiintyd tekstin laadun
heikkenemistd ja merkinkorvausvirheita.
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e  Parempi/Suurempi tuottaa kooltaan suurempia, mutta kuvalaadultaan parempia tiedostoja.

e Paras/Suurin tuottaa kooltaan suurimpia, mutta kuvalaadultaan parhaita tiedostoja. Isokokoinen
tiedosto ei sovellu kovin hyvin verkossa siirrettévaksi.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

Asettelu

Asettelu-toiminnoilla muokataan skannattuja kuvia ja parannetaan siten faksien ulkoasua. Asettelu-
toimintoihin padastadan painamalla Kaikki palvelut -nappdinta ja valitsemalla Internet-faksi. Valitse
Asettelu-kortti.

Originaalin koko

Valitse Originaalin koko, kun haluat madrittad originaalin koon skannattaessa valotuslasilta tai
syéttolaitteesta. Kone laskee originaalin ja skannauskuvan koon antamiesi tietojen pohjalta. Voit myos
kdyttda automaattista koon tunnistusta valitsemalla Autom. tunnistus. Valintavaihtoehdot ovat:

. Autom. tunnistus on oletusasetus. Kone tunnistaa
originaalin koon automaattisesti. Tunnistettu ei-
vakiokoko muutetaan lahimmdaksi vakiokooksi.

e \Valitsemalla Esiasetetut koot voit valita originaalin
koon vakiokokojen luettelosta. Selaa luetteloa
vierityspalkin avulla.

e Valitsemalla Oma koko voit madrittaa skannattavan
alueen itse. Mittaa originaalista skannattava alue ja
anna X- ja Y-mitat niille varattuihin kenttiin. Vain madritetty alue skannataan.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

Internet-faksiasetukset

Internet-faksiasetuksilla voidaan tilapdisesti vaihtaa

faksikuvatiedoston muoto, valita vastausosoite ja lisata - Todotomsta
faksiin lyhyt viesti. My0s kuittaus voidaan ottaa kayttoon. =" =™
Internet-faksiasetuksiin padastadn painamalla Kaikki
palvelut -ndppdinta ja valitsemalla Internet-faksi. Valitse
Internet-faksiasetukset-kortti.

. Husittauss...

Tiedostomuoto

Tiedostomuoto ilmoittaa luodun tiedoston tyypin, ja sitd voidaan muuttaa tyokohtaisesti. Voit valita
skannattavan kuvan tiedostomuodon. Valintavaihtoehdot ovat:

Monisivuinen TIFF (Tagged Image File Format)
e  Tuottaa yhden TIFF-tiedoston, joka sisdltad useita skannattuja sivuja.
e Taman tiedostomuodon avaaminen edellyttdd erikoisohjelmistoa.
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PDF, vain kuva (Portable Document Format)

e Vastaanottajat voivat sopivalla ohjelmalla tarkastella, tulostaa tai muokata Internet-faksi-
tiedostoa tietokoneympadristostd rilppumatta.

Huom. PDF-vaihtoehto ei valttamattd ole yhteensopiva kaikkien vastaanottavien laitteiden
kanssa, jos tarkkuudeksi valitaan 200 dpi.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

Kuittaus

Talla toiminnolla voit tulostaa vahvistusraportin, joka sisaltcd Internet-faksiléhetyksen toimitustiedot.
Jokainen Internet-faksin vastaanottaja kuittaa faksin. Kun kone vastaanottaa kuittauksen, se kokoaa ja
tulostaa raportin.

Huom. Raportin tulostus saattaa viivdstya sen mukaan, miten nopeasti vastaanottajat vastaavat.

Tulosta raportti

e Kun Internet-faksi ldhetetddn, kone pyytad kuittausta
jokaiselta vastaanottajalta.

Toiminko odoftaa, kumes kuittaus on saah kaikita vastaanctiaita, o dostaa it raparsi,

ok sisdiid

e  Kun kone vastaanottaa kuittauksen, se kokoaa ja T —
tulostaa raportin automaattisesti.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.
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Faksityon lahettdminen edellyttad, etta tulostimeen on asennettu
faksi ja etta faksi on valittu tulostimen kokoonpanoon tulostinajurin
Lisélaitteet-valilehdelld.

1. Valitse tai luo asiakirja tietokoneessa.

2. Kun asiakirja on auki sovelluksessa, valitse Tulosta ja valitse
sitten tulostimeksi WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/
5775/5790.

Jos tulostin ei ndy valikossa, sitd ei ehka ole asennettu oikein.
Ota yhteyttd jarjestelmdnvalvojaan.

3. Tuo tulostusasetukset ndkyviin napsauttamalla Ominaisuudet-
painiketta.

PC-faksi

4. Valitse tulostinajurin Paperi/tulostus-valilehdesta tyon tyypiksiFaksi.

Vastaanottajat-vdlilehti tulee ndkyviin. Talla valilehdella
naytetadn faksin vastaanottajat.

5. Voit nyt valita Lisdéd vastaanottaja tai Lisdd puhelinluettelosta.

Valitse Lisda vastaanottaja. Anna vastaanottajan nimi ja
faksinumero. Taydennd muut tiedot. Valitse Tallenna omaan
puhelinluetteloon, jos haluat tallentaa vastaanottajan omaan
puhelinluetteloosi.

Voit liscita vastaanottajan puhelinluettelosta valitsemalla Lisaa

puhelinluettelosta. Valitse tydssa kaytettava puhelinluettelo.

Jarjestelma noutaa puhelinluettelon tiedot ja tuo luettelon

nakyviin.

e Kirjoita nimi tai valitse se luettelosta.

e Lisdd vastaanottaja puhelinluettelosta
vastaanottajaluetteloon vihredlld nuolella.

=
7
Faksi
Yastaanottaiat | Saate | Asetukset
,"*i
Mimni Faksinumero Yritys
<] I (2]
Omat asetukset...
Lisdd puhelinluettelosta
a Oma puhelinluettelo [w
|Kuioita nimi tai valitze luettelosta
Mimi Faksinumero Tritys
dfdfd mnn
Joe Bloggs 01234 56789 Heron
Jane Smith 012245 820002 Aeror
<] 1l e
Faksin vastaanottajat:
Nirni Faksinumera Yritys
Jane Smith 012345 BRAGGE Aeror
< 1l &
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10.

106

e Voit muokata vastaanottajaluettelon tietoja valitsemalla Muokkaa.

e Voit poistaa vastaanottajan luettelosta valitsemalla Poista.
Kun olet tehnyt kaikki tarvittavat valinnat, valitse OK.

Jos haluat liittaa faksiin saatteen, valitse Saate-valilehdesta Tulosta saate. Saate-asetusikkuna
tulee ndkyviin, ja voit muokata saatesivua. Lisdtietoja on kohdassa Saate sivulla 109.

Kun olet tehnyt kaikki tarvittavat valinnat, valitse OK.
Seuraavat toiminnot tulevat ndkyviin, kun valitaan Asetukset:

e Vahvistussivu-toiminnolla tulostetaan ldhetyksen tiedot
sisalt@va vahvistussivu.

e Ldhetysnopeus-toiminnolla valitaan faksin suurin
lahetysnopeus. Todellinen lahetysnopeus vaihtelee
vastaanottavan faksin nopeuden mukaan. Valitse joko
Super G3 (33,6 kbps), G3 (14,4 kbps) tai Pakotettu
(4 800 bps).

e Ldhetystarkkuus vaikuttaa vastaanottavan laitteen
tulostaman faksin kuvalaatuun. Suurempi tarkkuus tuottaa
parempilaatuisen kuvan. Pienempi tarkkuus lyhentaa
lahetysaikaa. Valitse Normaali, Tarkka tai Supertarkka.

e Ldhetysaika-asetuksella mddritetddan faksin ldhetysaika.
Ldhetd nyt -valinnalla faksi lahetetadn valittomasti.
Ldhetysaika-valinnalla voit madrittad kellonajan
(seuraavien 24 tunnin sisdlld), jolloin faksi lahetetadn.

Faksi

‘astaanottajat | Saate | Asstukset

Q_ =| ¥ahvistussivu:

Tulosta vahvistussivu hd

QA Lihetysnopeus:
Super G3 (33,6 kbpg| ~

Lihetystarkkuus:

Tarkka v

Lahetysaika:
() Lahets ryt
) Lahetysaika

[zo@

Numeronvalinta:

[ Etuliite
L 1

[ Luottakartti

L ]

e Numeronvalinta-asetuksilla faksinumeroon voidaan lisatd etuliite tai luottokortin numero,

jos kaytossa on laskutusjdrjestelmad.
Kun olet tehnyt kaikki tarvittavat valinnat, valitse OK.

Valitse OK tulostinajurindytossa ja Tulosta-ndytossd. Faksin vahvistus -ndyttd avautuu. Siind on

luettelo valitsemistasi vastaanottajista.

Jos haluat tehdd muutoksia, muokkaa tietoja valitsemalla kynékuvake. Jos tiedot ovat oikein,
valitse OK. Faksi siirtyy tulostimen ty6jonoon odottamaan ldhetysta.

Avaa tyoluettelo painamalla tulostimen ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd. Tyon pitdisi nakya
luettelossa. Jos jonossa ei ollut muita toitd, tyod on ehka jo kasitelty. Lisatietoja on kohdassa Toiden

tila sivulla 235, osassa Koneen ja toiden tila.
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Vastaanottajat

Vastaanottajat-valilehdessa voit antaa faksin vastaanottajan tai vastaanottajaryhmdn.

1.

Valitse Paperi/tulostus-valilehden Tydn tyyppi -valikosta Faksi.
Vastaanottajat-valilehti tulee nakyviin.

Vdlilehdessa naytetdan faksin vastaanottajat.
Vastaanottajaluettelo on tavallisesti tyhja. Voit lisatd uuden
vastaanottajan valitsemalla Liséé vastaanottaja.

Anna vastaanottajasta seuraavat tiedot:
e Nimi

e  Faksinumero

o Yritys

e Puhelinnumero

e Sdahkopostiosoite

e  Postilokero

PC-faksi

Valitse halutessasi Tallenna omaan puhelinluetteloon. Vahvista valitsemalla OK.

Uusi vastaanottaja on lisdtty vastaanottajien luetteloon.

Voit lisatd vastaanottajan puhelinluettelosta valitsemalla Lisaa
puhelinluettelosta.

Valittavana on kolme puhelinluetteloa: oma, jaettu ja jaettu
LDAP. Oman ja jaetun puhelinluettelon tiedot on tallennettu
datatiedostoihin. Oma puhelinluettelosi sijaitsee omalla
tietokoneellasi tai omassa tallennuskansiossasi. Jaettu
puhelinluettelo sijaitsee palvelimellg, ja se voidaan jakaa
muiden kanssa. Jaettu LDAP on linkki yrityksen
puhelinluetteloon.

Valitse tyossa kaytettdva puhelinluettelo. Jarjestelmd noutaa
puhelinluettelon tiedot ja tuo luettelon nakyviin.

e Kirjoita nimi tai valitse se luettelosta.

e Lisad vastaanottaja puhelinluettelosta
vastaanottajaluetteloon vihredllé nuolella.

e Voit muokata vastaanottajaluettelon tietoja valitsemalla Muokkaa.

e Voit poistaa vastaanottajan luettelosta valitsemalla Poista.

Kun olet tehnyt kaikki tarvittavat valinnat, valitse OK.

Omat asetukset

Omat asetukset -ikkunassa voit valita puhelinluetteloita koskevia asetuksia.
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Muokkaa faksin vastaanottajaa
Nimi: [Pakollinen)
|J oe Bloags |
Faksi :

[234 Be7Ey |
Wity
|><emx ‘
Puhelinhumera:
[234 56788 |
S 8hkopostiozoite:
||ne bloggs@werox. com ‘
Postilakero:
[oo |
Tallenna omaan puhelinluetteloon
@
Lisda puhelinluettelosta
a Oma puhelinlusttela Ev3
|Kuioita himi tai valitse luettelosta

Mirni Faksinumero Yritps

dfdfd AARARAY

Joe Bloggs 01234 56789 HEfos

Jane Smith 012345 888388 Herox

< >
©
Faksin vastaanottajat:

Mimi Faksinumero Tritys

Jane Smith 012345 680808 Herox

< >
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Puhelinluettelon asetukset

Valitse Paperi/tulostus-valilehden Tyén tyyppi -valikosta Faksi. Puhalinluettelan asetukset
Vastaanottajat-valilehti tulee nakyviin. B Dletspunciniuettcl:
[ima pubelinustteln v
Valitse Omat asetukset -painike Vastaanottajat-valilehden e miero e S [
alareunasta. Puhelinluettelon asetukset -ikkuna tulee ndkyviin. ) e -8
¢ Oman puhelinluettelon tiedot ovat tiedostossa, jonka tunniste
on .pb tai .xpd. Voit luoda useita tdllaisia tiedostoja ja valita ne ? |
omaksi puhelinluetteloksesi. Ne nakyvat vaihtoehtoina Liséd Oimat asctukset
puhelinluettelosta -ikkunassa. Voit luoda oman tai jaetun :”:_a ::tt ““ [‘ :'
puhelinluettelon tai voit tuoda .CSV-tiedoston (vain Windows). i e
Puhelinluettelossa voi olla enintdan 1 000 merkintaa. [T i s eshosn it visis
e Jaettu puhelinluettelo -kohdassa ndkyy jaetun

puhelinluettelon sijainti. Jaetulla puhelinluettelolla on yleensa
useita kayttdjid, ja se sijaitsee verkkopalvelimella. Voit kopioida tietoja jaetusta puhelinluettelosta
omaan puhelinluetteloosi, mutta yleensa jaetut puhelinluettelot ovat vain luku -muotoisia.

Jaettu LDAP-puhelinluettelo -kohdassa ndkyy jaetun LDAP-puhelinluettelon (Lightweight
Directory Access Protocol) sijainti (jos kdytdssa). LDAP on yritysten osoitteistoissa usein kdytetty
protokolla. Puhelinluettelo sijaitsee verkkopalvelimella, ja silld on useita kayttdjid. LDAP-
puhelinluettelosta voidaan kopioida tietoja omaan puhelinluetteloon. LDAP-puhelinluettelon
kaytto edellyttaq, ettd kaksisuuntainen tiedonsiirto on otettu kéyttoon ja puhelinluettelo on
madritetty tulostimen Internet-palveluissa.

Lisatietoja puhelinluetteloiden tuonnista, viennistd ja luonnista saat tulostinajurin Ohjeesta.

Omat asetukset

Valitse haluamasi omat asetukset.

108

Pyyda vahvistusta, kun lisatdadn sama vastaanottaja — Antaa varoituksen, jos sama
vastaanottaja lisatadn kaksi kertaa.

Pyydd vahvistusta, kun poistetaan vastaanottaja — Antaa varoituksen, jos vastaanottaja
poistetaan vastaanottajaluettelosta.

Kdyta aina nykyistd vastaanottajaluetteloa — Valitse tamd, jos ldhetdt fakseja aina samoille
vastaanottgjille. Talléin sinun ei tarvitse luoda vastaanottajaluetteloa joka kerta, kun lahetdt
faksin.

Kdytd aina saatteen nykyistd viestid — Lahetettdvien faksien saatteeseen lisdtadn aina sama
viesti. Talléin sinun ei tarvitse luoda saateviestid joka kerta, kun ldhetat faksin.
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Saate

Saate-toiminnolla voit lisata faksiin saatteen.

Laheta saate faksin mukana valitsemalla Tulosta saate. Saatteen
asetukset tulevat nakyviin.

Valitse tulostettavat vastaanottajan tiedot:

e Valitse Naytd vastaanottajien nimet, jos haluat tulostaa
nimet saatteeseen.

e Valitse Piilota vastaanottajien nimet, jos et halua
tulostaa vastaanottajien nimid saatteeseen.

e Valitse Ndytd oma teksti, jos haluat lisatd saatteeseen oman tekstin.

Valitse tulostettavat ldhettdjdn tiedot:

e Valitse Naytd lahettdjén tiedot, jos haluat tulostaa lahettdjdn tiedot saatteeseen.

e \Valitse Piilota ldhettdjan tiedot, jos et halua tulostaa ldhettdjdan tietoja saatteeseen.
Anna saatteeseen lisattavat lahettdjan tiedot:

e  Faksinumero

e Yritys

e  Puhelinnumero

e Sdhkopostiosoite

e Valitse Saatteen kuva, jos haluat liittGd saatteeseen kuvan tai  [wmrwedn x|
tekstin. Tuo kuva tai luo oma teksti valitsemalla Uusi. ——
e Valitse paperikoko Esikatselu-kohdassa. P v
_‘mI:Ir |
Asetukset =
T‘G 0 I = 180 @ =
EI; 0 5 50 M O0x
: r.;;.::.. [P 12102 257 o) =)
Pty —
[T} L ety
.. .. .. e ee [?: e M
Vdlilehdessa on viisi faksildhetykseen liittyvad asetusta. Faksi
‘astaanottajat | Saate | Asstukset
VGhViStUSSiVU @ Yahvistussivu:

Tassa voit valita tulostettavaksi vahvistussivun, josta nakyy, onko i 4] Lahelysnopeus:
faksin lahetys onnistunut vai epdonnistunut.

Tarkka v
Valitse pudotusvalikosta Tulosta vahvistussivu. ot
3] Léhelysasi}ka
Lahetysnopeus 2w [£]
Numeronvalinta:
Tdssa voit valita jonkin kolmesta lahetysnopeudesta. Valitse [ Eulite
léhetysnopeus. Valintavaihtoehdot ovat: DLI:|WHMH
e  Super G3 (33,6 kbps) — Tama on nopein siirtonopeus ja L ]
oletusasetus. Nopeus madrdytyy vastaanottavan laitteen

Tulosta vahvistussivi hd

Super G3 (33,6 kbpg| e
f@ Lahetystarkkuus:
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ominaisuuksien mukaan. Tama valinta vahentaa virheiden mahdollisuutta, silld kaytéssa on
virheenkorjaus- eli ECM-tila. Aloitusnopeus on 33 600 bps.

e G3 (14,4 kbps) — Kayttada G3-vakiolahetysnopeuksia. Kaytetadn faksiympdristdissd, joissa
puhelinverkossa on hdirioitd tai kuormitusta, joka heikentdd nopeampien ldhetysten toimintaa.
Nopeus madrdytyy vastaanottavan laitteen ominaisuuksien mukaan. Aloitusnopeus on
14 400 bps. Tama valinta vahentda virheiden mahdollisuutta, sillé kdytdssa on virheenkorjaus- eli
ECM-tila.

e  Pakotettu (4 800 bps) — Kaytetadn silloin kun puhelinyhteydessa vastaanottavaan laitteeseen
esiintyy usein hdirioitd. Pakotettu (4 800 bps) on hidas, mutta luotettavampi siirtonopeus. Joillakin
alueilla Pakotettu (4 800 bps) -toiminnon kdyttoa on rajoitettu.

Ldhetystarkkuus

Voit valita jonkin kolmesta lahetystarkkuudesta. Tarkkuus valitaan faksioriginaalin tyypin mukaan. Mita
suurempi tarkkuus valitaan, sitd tarkempana kuva siirtyy vastaanottajalle, mutta siirtoaika pitenee
vastaavasti. Valintavaihtoehdot ovat:

e Normaali (200 x 100 dpi) — Suositeltava tarkkuus tekstioriginaaleille. Lahetysaika on lyhin
mahdollinen, mutta asetus ei tuota parasta laatua grafiikasta ja valokuvista.

e  Tarkka (200 dpi) — Suositeltava tarkkuus viivapiirroksille ja valokuville. Paras valinta useimmissa
tapauksissa.

e Supertarkka (600 dpi) — Suositeltava tarkkuus valokuville, rasterikuville ja harmaasavykuville.
Ldahetysaika pitenee, mutta kuvalaatu on paras mahdollinen.

Ldhetysaika

Tata kutsutaan myos ajastetuksi ldhetykseksi. Ndin voidaan kayttad hyvdksi halvempia
iltapuhelumaksuja sekd ottaa huomioon aikaero faksattaessa ulkomaille. Oletusasetuksen mukaan
faksi ldhetetdan heti.

Jos haluat lahettad faksin tiettyyn aikaan seuraavan vuorokauden kuluessa, valitse Lahetysaika ja
kirjoita tai valitse nuolindppdimillé aika, jolloin faksi ldhetetadn.

Numeronvalinta

Kayta tatd, jos haluat lisatd vastaanottajan numeroon ulkolinjan valintanumeron, maatunnuksen tai
suuntanumeron, tai jos haluat antaa luottokortin numeron.

e \Valitse Etuliite, jos haluat lisata vastaanottajan numeroon esimerkiksi ulkolinjan valintanumeron,
maatunnuksen tai suuntanumeron.

e Valitse Luottokortti, jos haluat maksaa puhelun luottokortilla.
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Faksien vastaanotto

Kaikki vastaanotetut faksit sijoitetaan Aktiiviset tyét -jonoon. Tyot voidaan tulostaa heti tai sailyttaa
jonossa odottamassa tunnusluvun antamista. Jos koneessa on faksipalvelu, voit myds madrittad, etta
vastaanotetut faksit vdlitetadn sahkopostiosoitteeseen tai tiedostosaildon Faksin vdlitys -toiminnolla.

Suojatut faksit

Jos jarjestelmdnvalvoja on ottanut kdyttoon Suojattu vastaanotto -toiminnon, faksien tulostaminen
edellyttaa tunnuksen antamista.

1. Jos haluat tulostaa suojatun faksin, paina Toiden tila -
ndppdintd ja valitse faksityo luettelosta.

§
:
|
:
£

2. Vapauta faksityo valitsemalla Vapauta.

Omistaja: Tyén chjaus

P—
0

\;:mm 1 sars etoenpiin
e

3. Anna tunnus numerondppdimistosta ja valitse
Vapauta tyo.

Vapauta suojattu tulostustya
Sugiatun tydn vapautiamista varten ama s |a kosketa Vaims.

Suojattu faksi tulostetaan.
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Faksin valitys

Talla toiminnolla kone ldhettad saapuvat faksit yhteen tai useampaan séhképostiosoitteeseen,
tiedostosailoéon tai molempiin.

Huom. Jotta faksin vdlitystoiminto voidaan ottaa kdayttoon, koneessa tulee olla kaytossa Skannaus
tyonkulkuun- tai Sahkoposti-palvelu. Lisdksi faksin tulee olla asennettu ja kdaytossa.

Jarjestelmanvalvoja madrittad Faksin vdlitys -palvelun Internet-palveluissa. Valitettavat faksit

madritetadn faksinumeron avulla. Mddritetyille fakseille annetaan vdlitysosoite eli sahkdpostiosoite tai

sdilo.

e  Faksin vilitys sahkopostiin — Faksi vdlitetddn sahkopostiosoitteeseen liitetiedostona.
Sahkopostiin sisdllytettdvdat tiedot, kuten aihe ja viesti, voidaan madrittad. Tyon koon mukaan
valitetty faksi saattaa koostua yhdesta tai useammasta sahkopostiviestista.

e  Faksin vilitys sail66n — Faksi vdlitetaan SMB-tiedostosailoon. Faksityo tallennetaan
jarjestelmdanvalvojan madrittamilla parametreilla. Kayttajdalle voidaan ilmoittaa
sdhkopostiviestilla, ettd faksi on tallennettu ja valmis noudettavaksi. Kayttdja voi sitten noutaa
valitetyn faksin tiedostopalvelimelta.

Jarjestelmdnvalvoja madrittaa faksityossa kdytettavan tiedostomuodon. Seuraavia muotoja tuetaan:
e  PDF (vain kuva)

e  Hakukelpoinen PDF

e  Monisivuinen TIFF

e XPS (vain kuva)

e  Hakukelpoinen XPS

Toiminto voidaan madrittda myos tulostamaan kopio faksista ennen vdlittamista.

Siind tapauksessa, ettd faksin valittdminen epdonnistuu, kone voidaan madrittaa tulostamaan kopio
faksista tai ilmoittamaan asiasta kayttdjdlle.
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Johdanto

Skannaus tyénkulkuun mahdollistaa paperioriginaalien

skannaamisen sahkoiseksi tiedostoksi. Kayta Skannaus

tyonkulkuun -palvelua, jos seka tasta koneesta ettd —_;_;-\ - m
tietokoneesta on padasy samaan tallennuspaikkaan. == % 11:1
Skannattu tiedosto tallennetaan koneen skannausmallissa ___i i
madritettyyn verkkosijaintiin eli sailoon. == —_—

Skannaus tyénkulkuun -vakioasetukset mahdollistavat
sadhkoisten kuvien tallennuksen palvelimelle tai verkossa olevalle tydasemalle sekd niiden noutamisen.
Kaytettavissa on kaksi lisdvaihtoehtoa:

e Skannaus postilokeroon — Tiedosto tallennetaan koneen kiintolevylle, ja kayttdja voi noutaa
tiedoston Internet-palvelujen kautta. Lisatietoja on kohdassa Skannaus postilokeroon sivulla 136.

e  Skannaus kotiin — Kayttaja voi ladhettaa tiedoston kotikansioksi madarittamadnsa verkkokansioon.
Lisatietoja on kohdassa Skannaus kotiin sivulla 139.

Jarjestelmanvalvoja madrittdd Skannaus tyonkulkuun -palvelun Internet-palveluissa. Kayttéjat voivat
kayttaa Internet-palveluja mallien ja kansioiden luomiseen, kun skannauspalvelu on madritetty ja
otettu kayttoon.

Sailot

Sdilot ovat palvelimella olevia kansioita tai tallennuspaikkoja, joissa sdilytetddn skannaustoéitd. Sdilot
madritetadn kayttamalla Internet-palveluja. Ennen Skannaus tyonkulkuun -palvelun kayttod
jarjestelmdnvalvojan on luotava sdilojd, joihin koneella on kayttéoikeudet. Mallin valitseminen
madrittdd sailon tai paikan, jonne skannattu tyo tallennetaan. Jarjestelmdanvalvoja madrittad sdilot,
joiden olemassaolon Internet-palvelut varmistaa. Sdil6jé voidaan luoda enintddn viisi (1 oletussaild ja
nelja lisasailoa). Kun sdilét on madritetty, ne ovat kaytettdvissd malleja muokattaessa.

Mallit

Malleja kaytetadn skannaus- ja faksitdissa Skannaus tydnkulkuun -palvelun kautta. Malleissa on
mddritelty tyotd koskevat asetukset, kuten tyon lopullinen maaranpad (sdild) ja kuvalaatu.
Kaytettdvissa olevien mallien nimet ndkyvat koneen kosketusnaytdssa.

Voit valita olemassa olevan mallin tyéta varten, tai voit luoda kokonaan uuden mallin tai muokata
vanhaa mallia Internet-palveluissa. Skannaus tyonkulkuun -ty6 edellyttda aina mallin valintaa koneen
kosketusndaytosta.

Mallien kasittelyyn voidaan kayttéa joko Internet-palveluja tai FreeFlow™ SMARTsend™ -ohjelmistoa.
Lisatietoja FreeFlow™ SMARTsend™ -malleista on FreeFlow™ SMARTsend™ -kdyttéoppaassa, joka
toimitetaan koneen mukana.
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Skannaus tyonkulkuun

Skannaus tyénkulkuun -palvelun valitsemista varten
paina Kaikki palvelut -nappdintd.

Valitse Skannaus tyonkulkuun. Kun palvelu on valittu,
toiminnot tulevat nakyviin.

Useimmissa toimintondytoissa on seuraavat
ndppdimet valintojen vahvistamiseen ja
peruuttamiseen.

e  Kumoa kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa
asetukset alkuperdiseen tilaan.

e Peruuta nollaa tehdyt valinnat ja tuo nakyviin edellisen néyton.

e Tallenna tallentaa tehdyt valinnat ja tuo ndkyviin edellisen nayton.
e  Sulje sulkee nayton ja tuo ndkyviin edellisen nayton.

Jos et tarvitse jotakin toimintoaq, poista se kaytosta valitsemalla Ei.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttoon koneessa, toimintojen kayttdminen saattaa edellyttad
kirjautumistietojen antamista. Lisdtietoja on kohdassa Kirjautuminen sivulla 32, osassa Nain padset
alkuun.

Skannaus tydnkulkuun -palvelulla skannatut paperioriginaalit muunnetaan elektroniseksi tiedostoksi.
Tiedosto sijoitetaan madritettyyn paikkaan verkkopalvelimella, tydasemalla tai koneen kiintolevylla.
Originaalin skannauksessa kaytettdvdt asetukset on tallennettu skannausmalliin.

Skannaus tyonkulkuun -toiminnon kayttaminen

1.

Aseta originaalit etusivut ylospdin sydttolaitteen alustalle. Siirra syéttoohjain originaaleja vasten.

Nosta syottélaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasille ja kohdista se
oikean takanurkan nuolen mukaan. Laske syéttélaite alas.

Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla Nollaa kaikki (AC) -ndppdintd.

Paina Kaikki palvelut -ndppdintd ja valitse Skannaus  [Fee oo
tyonkulkuun. Skannaus tyénkulkuun -toiminnot v
tulevat ndkyviin. Tt Yty o pkaie
Valitse malliluettelosta se malli, jota haluat kayttad. e
Mallissa olevat asetukset otetaan kayttoon. o e
oo 1./2-puolines Originaain ] Skamasksen
S A== B
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5.

Tee tarvittavat skannausvalinnat kosketusndytossa. Muokkaa tarvittaessa mallin asetuksia
Skannaus tyénkulkuun-, Lisdasetukset-, Asettelu- ja Tallennusasetukset-korttien toiminnoilla:

@ Tulostusvdri-toiminnolla voidaan originaalin vdrit toistaa kopioissa tai valita mustavalko-,
harmaasdvy- tai varikopiot.

Huom. Tamd toiminto ei ehkd ole kaytettdvissa kaikissa koneissa.

1-/2-puolinen skannaus -toiminnolla mddritetddn, ovatko originaalit 1- vai 2-puolisia. Takasivua
voidaan pydrittad.

= Originaalin tyyppi -toiminnolla madritetadn, sisaltaako originaali tekstid, tekstid ja valokuvia
& vai valokuvia.

Skannauksen esiasetukset -toiminnolla valitaan esiasetukset skannattujen kuvien
- kayttotarkoituksen mukaan.

Aloita originaalien skannaus ja Skannaus tyénkulkuun -tyon kasittely painamalla Kdaynnistys.
Poista originaalit syottélaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttyd. Skannaus tyénkulkuun
-tyo siirtyy tyojonoon. Skannatut kuvat tallennetaan mallissa madritettyyn paikkaan myéhempad
kayttoa varten.

Mallin valinta

Kun

Varmista, ettd uusimmat mallit ovat kaytettdvissa,

valitsemalla Lisdasetukset-kortista Mallien pdivitys. o, i pakaion |

Vierityspalkin avulla saat ndakyviin luettelon piilossa olevat | [#%
mallit. Malleja on erityyppisid: —
e  Oletusmalli on koneen ohjelmiston mukana
toimitettu malli, joka ndkyy aina ensimmadisend S rucemmnn A] EFEECER I CER L =R
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haluat kayttaa mallia, valitse se Mallit-luettelosta. B e |

Malit Tiekia

luettelossa. Jarjestelmdanvalvoja madrittaa
oletusmallin asetukset luotuaan tiedostosailon. Kaikki kayttajat voivat kayttaa oletusmallia ja
ohjelmoida tyohon tarvittavat asetukset.

Paikalliset yleiset tai yksityiset mallit luodaan Internet-palveluissa. Kayttajat voivat luoda
uuden mallin, poistaa olemassa olevan mallin tai ensin kopioida ja sitten muokata olemassa
olevaa mallia.

Verkkomallit ovat valinnaisilla skannausohjelmistoilla luotuja malleja ja tyonkulkuja.

Koti-malli on Skannaus kotiin -malli, joka on kdytettdvissd, jos olet kirjautunut koneeseen
verkkotunnuksin. Kuvat skannataan kirjautuneen kayttdjan omaan kansioon.

Yleiseen ja yksityiseen postilokeroon skannaavien mallien avulla kayttajat voivat skannata
kuvia yleisiin tai yksityisiin postilokeroihin, jotka on luotu koneeseen Internet-palvelujen kautta.
Postilokeroille pitdd antaa nimi ja yksityisille postilokeroille lisaksi tunnusluku.
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Tulostusvari

Tulostusvdri-toiminnolla voidaan valita originaalin varin automaattinen tunnistus tai tehda
originaaleista mustavalko-, harmaasavy- tai varikopioita. Valintavaihtoehdot ovat:

Autom. tunnistus: kopio vastaa vdreiltddan originaalia.

Mustavalkoinen: kopiosta tulee mustavalkoinen riippumatta originaalin véreistd.
Harmaasavyt: varien sijaan kdytetadn harmaasavyja.

Vdri: kopiosta tehdaan varillinen.

Huom. Tama toiminto ei ehka ole kaytettdvissa kaikissa koneissa.

1-/2-puolinen skannaus

1-/2-puolinen skannaus -toiminnolla voit valita, skannataanko originaalista vain toinen puoli vai
molemmat puolet. Valintavaihtoehdot ovat:

1-puolinen - Kaytetadn yksipuolisten originaalien skannaukseen.

2-puolinen — Kaytetadn kaksipuolisten originaalien skannaukseen. Tata asetusta kdytettdessa
originaalit on asetettava syéttélaitteeseen.

2-puolinen, takasivun pyoritys — Valitse tdmd, jos originaalien takasivut ovat ylésalaisin
etusivuihin nahden, eli sivuja kadannelladn kuin kalenteria. Tata asetusta kdytettdessa originaalit
on asetettava syéttélaitteeseen.

Originaalin tyyppi

Talla toiminnolla valitaan skannattavan originaalin tyyppi. Oikea valinta parantaa kuvalaatua.
Valintavaihtoehdot ovat:

Valokuva ja teksti — Suositeltava asetus skannattaessa laadukkaita valokuvia tai viivapiirroksia ja
tekstic. Tuottaa korkealaatuisia kuvia, mutta tekstin ja viivapiirrosten viivateravyys heikkenee
hieman.

Teksti — Suositeltava asetus skannattaessa tekstid ja viivapiirroksia. Toistaa adriviivat teraving.

Valokuva — Suositeltava vaihtoehto erityisesti skannattaessa valokuvia, jotka eivat sisalla tekstic.
Valokuvien laatu on paras mahdollinen, mutta tekstin ja viivapiirrosten laatu heikkenee.
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Skannauksen esiasetukset

Skannauksen esiasetuksilla voit valita parhaat mahdolliset asetukset skannattujen kuvien
kayttotarkoituksen mukaan. Valintavaihtoehdot ovat:

120

Jako ja tulostus — Soveltuu tavallisille liikeasiakirjoille, joita jaetaan katseltavaksi ndytossa ja
tulostetaan. Talld asetuksella tiedostokoko on pieni ja kuvanlaatu normaali.

Arkistointi - pieni tiedostokoko — Soveltuu tavallisille liikeasiakirjoille, jotka aiotaan arkistoida
s@hkoiseen sailoon. Talla asetuksella tiedostokoko on mahdollisimman pieni ja kuvalaatu
normaali.

Yksinkertainen skannaus — Nopeuttaa skannausta, mutta voi tuottaa hyvin suuren tiedoston.
Skannauksessa kaytetdadn vain vahan kuvankdsittelyd ja pakkausta.

OCR- Soveltuu asiakirjoille, joita aiotaan myéhemmin kasitelld tekstintunnistusohjelmistolla
(OCR). Talla asetuksella tiedostokoko on suuri ja kuvalaatu paras mahdollinen.

Laatutulostus — Soveltuu liikeasiakirjoille, jotka sisdltavat grafiikkaa ja valokuvia. Tallé asetuksella
tiedostokoko on suuri ja kuvalaatu paras mahdollinen.

LisGd... — Tuo ndkyviin kaikki kdytettavissa olevat skannauksen esiasetukset. Jos valitset taman,
muista lopuksi tallentaa valintasi valitsemalla Tallenna.
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Lisdasetukset

Lisdasetuksilla voidaan parantaa kuvien laatua.

Lisdasetuksiin padstaan painamalla Kaikki palvelut Ot e ot
-ndppdintd ja valitsemalla Skannaus tyénkulkuun. Valitse T )i °

LisGasetukset-kortti.

ST

W (O
Kuva-asetukset

Valitse Kuva-asetukset, kun haluat saataa kuvan
tummuutta ja terdvyyttd. Valintavaihtoehdot ovat:

¢  Tummuus-toiminnolla saadetadn skannatun kuvan
tummuutta.

~ Kuva-asetukset

Tumeues

¢ Tummenna vaaleasdvyisistd originaaleista, ()
esimerkiksi lyijykyndpiirroksista, skannattuja kuvia
siirtdmalla osoitinta alaspain.

e Vaalenna tummista, esimerkiksi rasteroiduista ja
vdrillistaustaisista originaaleista skannattuja
kuvia siirtdmalla osoitinta ylospdin.

e  Terdvyys-toiminnolla saddetacn skannatun kuvan teravyyttd.
e  Kuvaa teravoitetadn siirtdmalld osoitinta ylospdin.
e  Kuvaa pehmennetddn siirtdmallé osoitinta alaspdin.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

Kuvanparannus
Valitse Kuvanparannus, kun haluat haivyttda taustan ja S —
saataa kuvan kontrastia. Valintavaihtoehdot ovat: ==

e  Taustanhdivytys parantaa vdrillistaustaisista B
originaaleista skannattujen kuvien laatua ==

vihentdmallé tai poistamalla kokonaan taustan. Tésté L
on hyo6tyad silloin, kun originaali on painettu vdrilliselle

paperille.

e Valitse Autom. hdivytys, jos haluat hdivyttda ei-
toivotun taustan automaattisesti.

e \Valitse Ei, jos haluat poistaa taustanhdivytyksen kdytostd, erityisesti silloin kun
e  Tummuus-sdato ei tuota toivottua tulosta vaaleista originaaleista
e originaalissa on harmaat tai vdarilliset reunat (esim. todistuksissa)

e haluat, ettd kirjaoriginaalista skannatussa kuvassa ndkyvdét nekin kohdat, jotka on
menetetty tumman reunan vuoksi.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 121
Skannaus tyonkulkuun



Lisdasetukset

e Kontrasti saatdad kuvan kirkkaiden ja tummien alueiden vdlistd eroa ja korjaa originaalia, jossa on
liikaa tai liian véhan kontrastia.

e Kohdistimen siirtdminen yléspdin tuo tekstin ja viivat selvemmin esiin ja heikentad kuvien
yksityiskohtia.

e  Kohdistimen siirtdminen alaspdin tuo ndkyviin enemman yksityiskohtia kuvan vaaleilla ja
tummilla alueilla.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

Tarkkuus

Tarkkuus vaikuttaa skannatun kuvan ulkoasuun. Suurempi
tarkkuus tuottaa parempilaatuisen kuvan. Pienempi
tarkkuus lyhentad ldhetysaikaa, kun tiedosto lahetetddn
verkon vdlityksella. Valintavaihtoehdot ovat:

e 72 dpi - Suositeltava tarkkuus tietokoneen naytossa
tarkasteltaville tiedostoille. Tuottaa pienimman
tiedostokoon.

e 100 dpi - Suositeltava tarkkuus vedoslaatuisille
tekstiasiakirjoille.

e 150 dpi - Suositeltava tarkkuus normaalilaatuisille tekstioriginaaleille ja viivapiirroksille. Ei tuota
parasta mahdollista laatua valokuvista ja grafiikasta.

e 200 dpi - Suositeltava tarkkuus normaalilaatuisille tekstioriginaaleille ja viivapiirroksille. Ei tuota
parasta mahdollista laatua valokuvista ja grafiikasta.

e 300 dpi - Suositeltava tarkkuus laadukkaille tekstiasiakirjoille, joita tullaan kdsittelemadan
tekstintunnistusohjelmissa (OCR). Suositellaan myos laadukkaille viivapiirroksille seka tavallisille
valokuville ja grafiikalle. Tama on oletustarkkuus ja paras valinta useimmissa tapauksissa.

e 400 dpi - Suositeltava tarkkuus valokuville ja grafiikalle. Tuottaa keskivertolaatua.

e 600 dpi — Suositeltava tarkkuus erittdin laadukkaille valokuville ja grafiikalle. Tuloksena on suuri
tiedosto, mutta paras mahdollinen kuvalaatu.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

Laatu ja tiedostokoko

Laatu ja tiedostokoko -toiminnolla voidaan valita haluttu
skannauslaadun ja tiedostokoon yhdistelma. Voit valita
parhaan laadun tai pienimmdan tiedostokoon vdliltd. Pieni
tiedostokoko tarkoittaa, ettd kuvalaadusta joudutaan
hieman tinkimadn. Tama on kuitenkin eduksi jaettaessa
tiedostoja verkossa. Suurempi tiedostokoko parantaa
kuvalaatua, mutta tiedostojen siirtoajat verkossa pitenevdit
vastaavasti. Valintavaihtoehdot ovat:

I, Laatu ja tiedoston koko

e Normaali/Pieni tuottaa pienid tiedostoja kayttamalla edistynytta pakkaustekniikkaa. Kuvalaatu
on tyydyttava, vaikka joidenkin originaalien kohdalla saattaa esiintyd tekstin laadun
heikkenemistd ja merkinkorvausvirheita.

e Parempi/Suurempi tuottaa kooltaan suurempia, mutta kuvalaadultaan parempia tiedostoja.
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e Paras/Suurin tuottaa kooltaan suurimpia, mutta kuvalaadultaan parhaita tiedostoja. Isokokoinen
tiedosto ei sovellu kovin hyvin verkossa siirrettavaksi.
Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

Huom. Kun Laatu ja tiedostokoko -asetusta muutetaan, muutokset saattavat vaikuttaa
Skannaus tyénkulkuun -kortin esiasetuksiin.

Mallien pdivitys

Mallien pdivitys -toiminnolla voit noutaa uudet ja
pdivitetyt mallit ja poistaa vanhat.

% Mallien paivitys “

Kyt 414 hominke jos bt kA 15 paviettyd ebivol
cdottas, avitlad

Varcitus: MaBustieion pahilys voi kst uselta minsutisa ja sksl st pitdésl kytad tarkten

1. Malliluettelon pdivitys noutaa paivitetyt mallitiedot iyttt it 250

valittomasti.
2. Vahvista paivitys valitsemalla Péivita luettelo.
3. Vadlitse Sulje.

Huom. Pdivitys voi kestdd useita minuutteja, jona
aikana skannauspalvelu ei ole kaytettdvissd. Muita palveluja voidaan kuitenkin kéyttad.
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Asettelu

Asettelu-toiminnoilla muokataan skannattuja kuvia ja

parannetaan niiden ulkoasua. Asettelu-toimintoihin Gt ST S
paastadan painamalla Kaikki palvelut -nappdintd ja Bl
valitsemalla Skannaus tyénkulkuun. Valitse Asettelu-

kortti.

Originaalin suunta

Tassa madritetadn originaalien suunta. Valinnan on vastattava kuvien suuntaa originaaleissa. Tietojen
perusteella kone madrittad, pitadko kuvia kaantaa.

e Pystykuva — Kuva on originaalissa pystysuuntainen.
Asetusta valittaessa ndkyviin tulee graafinen esitys
kuvan suunnasta.

e Vaakakuva — Kuva on originaalissa vaakasuuntainen.
Asetusta valittaessa ndkyviin tulee esitys kuvan
suunnasta.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

Originaalin koko

Originaalin koko -toiminnolla voit valita originaalien koon automaattisen tunnistuksen, valita
erikokoiset originaalit tai mddarittaa skannattavan alueen koon. Valintavaihtoehdot ovat:

e Autom. tunnistus on oletusasetus. Kone tunnistaa originaalin koon automaattisesti. Tunnistettu
ei-vakiokoko muutetaan lahimmdksi vakiokooksi.

e \Valitsemalla Esiasetetut koot voit valita originaalin koon vakiokokojen luettelosta. Selaa luetteloa
vierityspalkin avulla.

e Valitsemalla Oma koko voit maarittad skannattavan
alueen itse. Mittaa originaalista skannattava alue ja
anna X- ja Y-mitat niille varattuihin kenttiin. Vain
madritetty alue skannataan.

e \Valitsemalla Originaalit erikokoisia voit samalla
kertaa skannata erikokoisia sivuja. Sivujen on oltava
samanlevyisid, esim. pystysuuntainen A4 ja
vaakasuuntainen A3. Mahdolliset kokoyhdistelmat
nakyvat ndytossa.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.
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Reunahdivytys

Reunahdivytys-toiminnolla voit madrittad, kuinka paljon kuvaa hdivytetadan kopion reuna-alueilta. Voit
hdivyttad esimerkiksi originaalin reikien tai nitomanastojen jdljet. Valintavaihtoehdot ovat:
e  Kaikki reunat — Kaikkia reunoja hdivytetadn saman

verran. Valitse nuolindppdimilld kaikista reunoista
haivytettava maara (1 =50 mm). Kaikki reuna-alueilla [}~

[ Reunahiivytys

olevat jdljet ja virheet poistetaan. @ v ™ w.
e Yksittdiset reunat — Sekd etu- ettd takasivun kunkin e [
reunan hadivytys voidaan madrittada erikseen. ab

Valitse nuolindppdimillé kustakin reunasta
hdivytettava madara (1 =50 mm).

e Skannaa reunaan asti skannaa originaalin reunasta reunaan.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.
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Tallennusasetukset

Tallennusasetuksilla voit madarittaa tallennettavien

skannattujen kuvien tiedot, kuten tiedostonimen, O TidonnnL. O Tssaaomsi O don stk s
tiedostomuodon ja korvausehdot. Tallennusasetuksiin Elly foll 55 ==
padstaan painamalla Kaikki palvelut -ndppaintd ja e ST

valitsemalla Skannaus tyénkulkuun. Valitse 157 B [ - A

Tallennusasetukset-kortti.

Tiedoston nimi

Talla toiminnolla voit nimeta tallennettavan tiedoston.

1.

2.

Kirjoita tiedoston nimi nappdimistosta.
e Kirjoita enintddn 50 aakkosnumeerista merkkid.

e Voit poistaa merkkeja askelpalautusnappdimelld tai poistaa koko kirjoittamasi tekstin
valitsemalla X.

e Valitsemalla Néappdimistot... saat kayttoon erikielisia nappaimistoja.
Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

Tiedostomuoto

Tiedostomuoto ilmoittaa luodun tiedoston tyypin, ja sita
voidaan muuttaa tyokohtaisesti. Voit valita skannattavan
kuvan tiedostomuodon.

ol Tiedostomuoto

POF, vain kv

Portabie Document Fomat | POF).
Soveltou partaiten jasttavak ja diestetiavaksl
Vainkva

Témd optimel Sedoston katselua ja tiostusta varien
Tultksana saabua Bedosica ef vol muckala,

TIFF (Tagged Image File Format) tuottaa pakatun
kuvatiedoston, joka voidaan avata erilaisilla
grafiikkaohjelmistoilla eri tietokoneymparistoissa.
Jokainen skannattu kuva tallennetaan erilliseen
tiedostoon.

Monisivuinen TIFF tuottaa yhden TIFF-tiedoston, joka sisdltad useita skannattuja sivuja. Tamén
tiedostomuodon avaaminen edellyttéd erikoisohjelmistoa.

PDF (Portable Document Format) -muotoa kdytettdessa vastaanottajat voivat sopivalla
ohjelmalla tarkastella, tulostaa tai muokata tiedostoa tietokoneympdristosta riippumatta.

Huom. PDF-vaihtoehto ei valttadmattd ole yhteensopiva kaikkien vastaanottavien laitteiden
kanssa, jos tarkkuudeksi valitaan 200 dpi.

PDF/A on PDF-muotoon perustuva pitkdaikaisen sdilytyksen vakiomuoto. Liséasetukset on ehka
syytd tarkastaa ja varmistaa, ettda ne soveltuvat pitkdaikaiseen kayttoon.

XPS (XML Paper Specification) -tiedoston vastaanottaja voi oikean ohjelmiston avulla avata,
tulostaa ja muokata tiedostoa tietokoneympdristosta riippumatta.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.
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Jos tiedosto jo olemassa

Talla toiminnolla madritetadan, miten kone kasittelee kahta

. . .. I Tiedosto jo dlemassa
samaa tiedostonimed.

Liskd plincys nimeen
e Anna uusi nimi - Valitse tdm@, kun haluat koneen ek e e ren s
antavan uudelle tiedostolle (tai kansiolle)

ainutkertaisen nimen.

e LisGd pdivdys nimeen — Tiedostonimeen lisctadn
pdivamadrd- ja aikaleima.

e Liita tiedostoon — Valitse tamd, kun haluat liittaa
uuden tiedoston olemassa olevaan samannimiseen tiedostoon.

Huom. Tama vaihtoehto ei ole kdytettavissa monisivuisten TIFF- ja PDF-tiedostojen yhteydessa.
e Korvaa tiedosto — Aiempi samanniminen tiedosto korvataan uudella tiedostolla.

e Ald tallenna - Skannattuja kuvia ei tallenneta, jos samanniminen tiedosto on jo olemassa.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

Asiakirjanhallinta

Asiakirjanhallinnassa kayttdjat voivat antaa skan nau§ty6:c§ T =
kuvaavia tietoja. Muut ohjelmistosovellukset voivat kdyttaa |5 e

nditd tietoja apuna skannattujen asiakirjojen etsinndssd,
indeksoinnissa ja automaattisessa kasittelyssa.

Asiakirjanhallinnan dataa koskevat vaatimukset
madritetadan ja ohjelmoidaan skannaus tyonkulkuun
-malleihin.

Asiakirjanhallinta-kenttien tayttdminen voi olla joko pakollista tai valinnaista. Jos tietojen antaminen
on pakollista, kdyttdjan on annettava tiedot ennen skannausta. Kun vaadittavat tiedot on annettu,
kayttdja voi aloittaa skannauksen. Jos tietojen antaminen on valinnaista, kayttdja voi halutessaan
antaa tiedot, mutta hdn voi my6s aloittaa skannauksen antamatta tietoja.

Lisaa maaranpaita
Talla toiminnolla voidaan skannausty6td varten valita lisié madranpaitd verkossa.
Jarjestelmdnvalvojan on madritettévd ndma maaranpdat Internet-palveluissa.

1. Valitse madranpad luettelosta.
2. Tietoja maaranpdadsta saat valitsemalla Naytd tiedot.
3. Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

Mdadranpddn polku ja tiedot tulevat nakyviin.
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Tyo

Tama kortti sisdltada Koostetyd-toiminnon, jonka avulla tyo

voidaan koota erilaisista tai erilaista ohjelmointia vaativista | exme.
originaaleista. Tyé-toimintoihin padstaan painamalla @™

Kaikki palvelut -nappdintd ja valitsemalla Skannaus
tyonkulkuun. Valitse Ty6-kortti.

Koostetyo

Kaytd tata toimintoa tydssd, joka sisaltaa
erilaista ohjelmointia vaativia sivuja tai osia.

Voit ohjelmoida erikseen yksittdisid sivuja tai osia

tydstd. Jaa tyd ensin osiin, joista kukin Seka teksti- .
ohjelmoidaan erikseen. ettd 2-puolisia, sivuja sivua
valokuva- osa 1-

Valitse Ty6-kortista Koostetyo. sivuja puolisia
2. Aloita koostetyo valitsemalla Kylld ja sitten E roosteyo

Tallenna.

B [— Poista kaikki osal poistaa koko tyén.

3. \Valitse tydon ensimmadaisen osan asetukset. gm 1 s ot s, ks ) s

4.  Aseta tyon ensimmdisen osan originaalit ja paina
Kéynnistys-ndppaintd.

5. Poista ensimmdisen osan originaalit. Koostetyo-
ndyton luettelossa ndakyy nyt ensimmdinen osa.

Poista kaikki osat — Koko koostetyd poistetaan, ja
ndkyviin tulee Koostetyd-naytto.

Valitse toisen osan asetukset.
Aseta toisen osan originaalit ja paina Kdynnistys.
Jatka ndin, kunnes tyon kaikki osat on ohjelmoitu ja skannattu.

L e N

Kun viimeinen osa on skannattu ja tyo on valmis, valitse Tyo valmis.
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Mallien luominen

Malleja voi luoda, muokata ja poistaa koneen Internet-palvelujen avulla. Malleja voi luoda vasta sitten,
kun jarjestelmdnvalvoja on madrittanyt s@ilét ja oletusmallin. Tama tehdadn Internet-palveluissa.
Internet-palvelujen avaaminen:

1. Avaa tyéaseman verkkoselain.
2. Kirjoita URL-kenttadan http:// ja T
laitteen IP-osoite. Esimerkki: jos IP- >

Fe Gt Wem Faorkes Tock  beb

osoite on 192.168.100.100, kirjoita & Booucnmme.
URL-kenttadn: http// Centrewars XEROX WorkCentre 5790 =

Internet Services

192.168.100.100. T T e T e

= KEROE WOHKCENTRL - Tika - Windowa Internet Explorar

= |8 hepiff ot acotsooedes. dhml

3. Avaa aloitussivu painamalla Enter.
Internet-palvelut tulee nakyviin.

Huom. Koneen IP-osoitteen saa selville tulostamalla konfigurointiraportin. Lisdtietoja on kohdassa
Raporttien tulostus sivulla 239, osassa Koneen ja toiden tila.

Uusi malli

1. Aloita uuden mallin luominen
valitsemalla Skannaus ja sen jdlkeen
Luo uusi malli.

Huom. Uuden jakelumallin yleiset
tiedot tulevat nakyviin.

2. Anna mallille nimi. — <a

3. Tayta mallin Kuvaus- ja Omistaja- _—
kentdt tarvittaessa.

4. Valitse Lisad madrdnpdd malliin -
asetukset:

e Valitse valmiista luettelosta - :
Valitse tamd, jos tiedoston S i
madranpdd nakyy
pudotusvalikossa.

e Anna skannausmadrdnpad — Valitse tamd, jos haluat maarittaa skannatuille kuville uuden
maaranpdaan.

e Anna palvelimen faksinumero — Valitse tdmda ja anna puhelinnumero, kun kuvat ldhetetddn
faksipalvelimeen.

e Tiedoston madrénpdd — Valitse madranpad pudotusvalikosta.

e  Kutsumanimi — Anna mddrdanpadlle kutsumanimi.

e Protokolla, IP-osoite ja portti — Jos madritat skannatuille kuville uuden madranpadn, valitse
protokollan tyyppi ja anna osoitetiedot.

e Asiakirjan polku — Madritd tarvittaessa polku maaranpdaahan.
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e Tallennustapa - Tdlla toiminnolla madritetddn, miten kone kasittelee kahta samaa
tiedostonimead.

¢ Nimea uusi tiedosto uudelleen — Valitse tama, kun haluat koneen antavan uudelle
tiedostolle (tai kansiolle) ainutkertaisen nimen.

e Liitd aiempaan tiedostoon — Valitse tama, kun haluat liittdd uuden tiedoston olemassa
olevaan samannimiseen tiedostoon.

e Tamad vaihtoehto ei ole kaytettavissd monisivuisten TIFF- ja PDF-tiedostojen yhteydessa.
e Korvaa aiempi tiedosto — Aiempi samanniminen tiedosto korvataan uudella tiedostolla.

e Ald tallenna - Skannattuja kuvia ei tallenneta, jos samanniminen tiedosto on jo
olemassa.

e Lisad pdivdys nimeen — Tiedostonimeen lisatddan paivamaara- ja aikaleima.
e  Kirjautumisnimi tai Kirjautumistiedot ovat tietoja, jotka kone kysyy maaranpaata

kaytettdessa.
5.  Luo malli valitsemalla Lisda. i T e L i
. e e . Dy Jakelumali: Fi Pesta
Uuden mallin nimi lisataan sivun - Jokelmal rance F
Kwaus. cpici
vasemmassa reunassa olevaan A o
luetteloon. Uuden mCllliI"I kentClt “n_”:n;x:"mn:w Nateaseliksissa 01 isaa ralien oh ausasetubsid
taytetadn oletusmallin asetuksilla.
Tiedoston niiringéit L
[ Tiedosto: Reparts
Voit halutessasi muuttaa nditd asetuksia. Mok |
Posta

Mallin muokkaaminen

Olemassa olevia malleja voi muokata Internet-palveluissa.

1. Jos haluat muokata mallia, valitse B p S —
Internet-palveluiden Skannaus- P e i e |
vlilehti, P = —
2. Valitse haluamasi malli sivun =3 e
vasemmassa reunassa olevasta —
luettelosta. b |
Mallin asetukset tulevat ndkyviin. ﬁ
Lisatietoja kaytettdvissa olevista
asetuksista on kohdassa Mallin o
asetukset sivulla 131. T E‘
3. Valitse Muokkaa ja tee tarvittavat |
muutokset.

4. Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.
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Mallien luominen

Mallin voi kopioida ja sita voi kdyttad uuden mallin pohjana Internet-palveluissa.

1. Jos haluat kopioida mallin, valitse
Internet-palveluiden Skannaus-
vdlilehti.

2. Valitse haluamasi malli sivun
vasemmassa reunassa olevasta
luettelosta.

3. \Valitse Kopioi.

4. Anna uuden mallin nimi seka sen
kuvaus ja omistaja tarvittaessa.

Jos et muuta mallin nimed, nimeen
lisatadn teksti "Kopio”.

5. Valitse Lisda.

| Tila | Tyit | Tulostus ST Osoifteisto  Ominaisuudet | Tuki

L et
iy : Finance M
© Malit -
Kuaus Yepic
O Postiokaio i
Criis:ga
Hallitoiminnot st asefuksizsa 01 li33 valier of
£ Luo uusi malli
Halt Tedxsto
Tiedoston maaranpagt L
Tiedosto: Reparts
IMuok+aa

Tl Tyl | Tulostus JETTIOTE Oeoitielstn | Ominsisodet Tk

Deww | Uusi jakelumali

Ndakyviin tulee tarkka kopio alkuperdisesta mallista uudella nimelld.
6. Valitse kopioitu malli ja tee haluamasi muutokset.

Mallin poistaminen

Olemassa olevia malleja voi poistaa Internet-palveluissa.

1. Jos haluat poistaa mallin, valitse
Internet-palveluiden Skannaus-
valilehti.

2. Valitse haluamasi malli sivun
vasemmassa reunassa olevasta
luettelosta.

3. Valitse Poista.
Malli poistetaan malliluettelosta.

Huom. Oletusmallia ei voi poistaa.
Mallin asetukset

Palvelut

Voit valita, kdytetadanké mallia
tiedostotallennuksessa vai faksauksessa
vai molemmissa.

¢ Tiedosto — Valitse tdma, jos haluat

vain skannata originaalit ja tallentaa

Tila | Tydt | Tulostus W Osoitteisto ~ Ominaisuudet | Tuki

Display. S
—————  Jakelumali: Finance Peita
© Malit -
Kuvaus: Kepici
O Posticksno
ris:ga
Hallitoiminnot Navttéaseluksissa 01 lisa allier chausasetubisi
4 Luo uusi mall
Hallit Tedasto
Tiedoston raaranpat Lsii
g ] ==

[ila | Tyt | Tustus TR Osoitteisto  Ominaisuudet | Tuki

Di -
B Jakelumali: Finance Paista
® Nalit -
O Posink Kuavs. Kepici
() Postiokzio

Hallitoiminno t

Nt aselsissa 01 lisa vallier oh ausasetuls

skannatut kuvat maaritettyyn paikkaan.
e  Faksi — Valitse tamd, jos haluat lisciksi faksata skannatut kuvat. Jos valitset tamdan, anna faksin

vastaanottaja.
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Mallien luominen

Tiedosto

Talla toiminnolla voit valita skannattujen kuvien tallennuspaikan.

Oletusmadranpdd on on aina kdytettdvissa. Jos jdrjestelmdnvalvoja on madrittanyt lisamaaranpditd,

my®os niitd voidaan lisata malliin.

1. Uuden madaranpdad lisadmistd varten
valitse LisGé. Madrdanpdd-asetukset
tulevat ndkyviin.

2. \Valitse haluamasi madranpddasetus:

¢ Valitse valmiista luettelosta —
Valitse tamd, jos tiedoston
madranpdd nakyy
pudotusvalikossa.

e Anna skannausmddrénpéd —
Valitse tdma, jos haluat
madrittad skannatuille kuville
uuden madaranpdaadn.

e Anna palvelimen faksinumero —

...........

.........

‘Ouaitteitn | Dminsivdel | Toki
Uisi jakietumali

.............

Himi tsd TP-manite

..................

Valitse tdma ja anna puhelinnumero, kun kuvat lahetetadn faksipalvelimeen.

e Tiedoston madrdnpdd — Valitse madranpad pudotusvalikosta.

3.

132

Kutsumanimi — Anna madranpaadlle kutsumanimi.

Protokolla, IP-osoite ja portti — Jos madritat skannatuille kuville uuden maarénpadan, valitse
protokollan tyyppi ja anna osoitetiedot.

Asiakirjan polku — Mdadritd tarvittaessa polku madaranpdadahan.

Tallennustapa — Tdlla toiminnolla madritetadn, miten kone kdsittelee kahta samaa
tiedostonimed.

¢ Nimea uusi tiedosto uudelleen — Valitse tama, kun haluat koneen antavan uudelle
tiedostolle (tai kansiolle) ainutkertaisen nimen.

e Liita aiempaan tiedostoon — Valitse tama, kun haluat liittda uuden tiedoston olemassa
olevaan samannimiseen tiedostoon.

e Tamd vaihtoehto ei ole kdytettdvissd monisivuisten TIFF- ja PDF-tiedostojen yhteydessd.
e Korvaa aiempi tiedosto — Aiempi samanniminen tiedosto korvataan uudella tiedostolla.

e Ald tallenna - Skannattuja kuvia ei tallenneta, jos samanniminen tiedosto on jo
olemassa.

e Lisdad pdivdys nimeen — Tiedostonimeen lisatédan paivamaara- ja aikaleima.

Kirjautumisnimi tai Kirjautumistiedot ovat tietoja, jotka kone kysyy mdaaranpaata
kaytettaessa.

Lisdda uusi madranpad valitsemalla Tallenna. Madrénpdd nakyy luettelossa.
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Mallien luominen

Asiakirjanhallinnan kentét

Asiankirjanhallinnan kenttiin kayttgjat
voivat antaa skannaustyotd kuvaavia
tietoja. Muut ohjelmistosovellukset voivat
kayttad nditd tietoja apuna skannattujen
asiakirjojen etsinndssd, indeksoinnissa ja
automaattisessa kdsittelyssa.

1.

Lisad kenttd valitsemalla Lisdd ja
anna vaaditut tiedot.

Valitse Muokattavissa, jos kayttajan
on annettava tieto skannauksen
yhteydessa. Valitse Ei muokattavissa, jos tieto on muuttumaton.

Anna kentdn kuvaus ja oletusarvo tarvittaessa. Jos kayttdjan tiedot vaaditaan, valitse Pyydd
kayttdjdltd tiedot. Valitse Ald naytd tietoja, jos tiedot ovat salaisia, kuten tunnusluku. Jos tiedot
on lisattava lokiin, valitse Kirjaa tiedot tyélokiin.

Tallenna kenttd valitsemalla Kéyta.

Skannaus tyonkulkuun

Tassad madritetddn tyon perusasetukset. Valittavana ovat seuraavat asetukset:

Tulostusvdri-toiminnolla voidaan
madrittad originaalin varin
automaattinen tunnistus tai tehda
originaaleista mustavalko-,
harmaascvy- tai varikopioita.

Huom. Tama toiminto ei ehka ole
kaytettdvissd kaikissa koneissa.

2-puolinen skannaus -kohdassa voit valita, skannataanko originaalista vain toinen puoli vai
molemmat puolet.

Sisdllon tyyppi -kohdassa voit valita skannattavan originaalin tyypin.
Miten originaali on tuotettu -kohdassa voit valita originaalin tuotantotavan.

Esiasetukset -kohdassa voit valita parhaat mahdolliset asetukset skannattujen kuvien
kayttotarkoituksen mukaan.
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Mallien luominen

Lisdasetukset

Tdssa voit sadataa kuvalaatua, valita tiedostokoon ja parantaa kuvaa.

Valittavana ovat seuraavat asetukset:

e Kuvan asetukset — Ndilla asetuksilla
voit parantaa skannattujen kuvien
kuvalaatua.

e  Kuvan parannus — Ndillé asetuksilla
voit valita kuvalaatuasetuksen
originaalin mukaan.

e  Tarkkuus — Talla asetuksella voit
madrittdd originaalin skannauksessa
kaytettavan tarkkuuden. Mita
suurempi tarkkuus, sitd parempi kuva,
mutta sitd suurempi tiedostokoko.

e Koostetyo — Tdlla toiminnolla voit
luoda koostetyon, jos tyo sisaltad

]

lé

rr—

------- vt et arten et
Dtomets ropeath web katsshis ivtan (POF 8 POFIA)
Crintaasstusst

Twkatin pakaut fran POF js POFIA}

[ ]

4L,

it krttien sovelusten tikesat pakkmikiet

erilaista ohjelmointia vaativia sivuja tai osiq, tai jos originaaleja on enemmdan kuin

syottolaitteeseen mahtuu kerralla.

¢ Laatu ja tiedostokoko — Talla toiminnolla voit valita haluamasi skannauslaadun ja tiedostokoon
yhdistelman. Voit valita parhaan laadun tai pienimman tiedostokoon valilta. Pieni tiedostokoko
tarkoittaa, ettd kuvalaadusta joudutaan hieman tinkimadan. Tamdé on kuitenkin eduksi jaettaessa
tiedostoja verkossa. Suurempi tiedostokoko parantaa kuvalaatua, mutta tiedostojen siirtoajat

verkossa pitenevdt vastaavasti.

Jos haluta muuttaa asetuksia, valitse Muokkaa. Tallenna valintasi valitsemalla Kayté.

Asemoinnin saato

Ndilla asetuksilla muokataan skannattuja kuvia ja parannetaan ndin tiedoston ulkoasua.

Valittavana ovat seuraavat asetukset:

e  Originaalin suunta — Madrita
skannattavien originaalien suunta.

e  Originaalin koko — Madrita
originaalin koko skannattaessa
valotuslasilta tai syéttolaitteesta.
Kone laskee originaalin ja
skannauskuvan koon antamiesi
tietojen pohjalta.

e Reunahaivytys — Voit haivyttaa
skannatusta kuvasta originaalissa
esiintyvid ylimadrdisia pilkkuja, viivoja
ja rei‘itysjalkic.
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Mallien luominen

Tallennusasetukset

Tassa madritetadn skannattavien kuvien tallennuksessa kdytettavd nimi ja tiedostomuoto. Valittavana
ovat seuraavat asetukset:

e  Asiakirjan nimi - Talla toiminnolla voit nimetd tallennettavan tiedoston.
e Tiedostomuoto ilmoittaa luodun tiedoston tyypin, ja sitd voidaan muuttaa tyokohtaisesti.

Raporttiasetukset

Tdssa voit ottaa kayttoon vahvistussivun ja tyolokin.
e Vahvistussivu sisaltad tietoja skannaustyon onnistumisesta. Se tulostetaan, kun tyo on valmis.
e Tyoloki-toiminnolla voit tulostaa luettelon jarjestelman viimeksi kasittelemista toista.

Verkkoskannauksen kuva-asetukset

Tdssad madritetddn kuvan optimointi-, tekstihaku- ja pakkausasetukset. Valittavana ovat seuraavat
asetukset:

e  Optimoitu nopeata web-katselua varten — Tdlla asetuksella kone optimoi tiedoston web-katselua
varten.

e Etsintdasetukset — Téssd kohdassa voit valita, onko tiedoston sisclto hakukelpoinen, sekd valita
kielen.

e  Tekstin pakkaus — Tassa kohdassa voit asettaa tekstin pakattavaksi, jos tiedostomuoto on PDF tai
PDF/A.

Pakkausominaisuus

Valitse PDF-pakkausmenetelma Xerox-koneeseen useimmin lahetetylle materiaalille. Kone voi
optimoida asetukset seka tekstid ettd kuvia tai vain tekstid tai vain kuvia sisdltdville asiakirjoille.

e  CCITT Group 4 (G4 MMR) — Havioton pakkaus. Yleisesti tuettu muoto, mutta joidenkin
asiakirjatyyppien tiedostokoko ei pienene merkittavasti.

e JBIG2 - Kaytetadn yleensa tekstia ja rasterikuvia sisdltaville asiakirjoille. Tama pakkausmuoto
edellyttad Acrobat 5 -ohjelmaa ja vahintaan PDF-versiota 1.4.

e  Flate-pakkaus — Yksivdrisille tai varillisille kuville tai yleisille asiakirjoille. Se on haviéton
pakkausmuoto, jossa yhdistyvat LZ77 ja mukautuva Huffman-koodaus (RFC 1951).

e  MRC-pakkaus — Mahdollistaa Mixed Raster Content -sisdltod sisaltcvien kuvien pakkauksen
mukauttamisen.
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Skannaus postilokeroon

Skannaus postilokeroon

Skannaus postilokeroon -toiminnolla voit
skannata paperioriginaaleja ja tallentaa
siten luodut tiedostot koneeseen
myohempad kayttod varten. Skannaus
postilokeroon -toiminnossa voit kayttada
yleistd oletuskansiota tai luoda yksityisen
kansion Internet-palveluissa. Jos luot
yksityisen kansion, anna kansion nimi ja
mahdollinen salasana.

Yleinen oletuskansio ja mahdolliset

yksityiset kansiot ndkyvat koneen

malliluettelossa. Tallenna kuvat kansioon

valitsemalla kansio ja skannaamalla kuvat.

Jos valitset yksityisen kansion, kone saattaa kysyd salasanaa.

Voit noutaa skannatut kuvat tietokoneen adrestd avaamalla Internet-palvelut ja valitsemalla kansion.
Jos valitset yksityisen kansion, kone saattaa kysyd tunnuslukua. Voit tulostaa skannatut kuvat tai
ladata ne tietokoneelle.

Skannaus tyénkulkuun -palvelu on asennettava koneeseen ennen kuin téta toimintoa voi kayttadg,
mutta Skannaus tyénkulkuun -sdildjen ja -mallien asetuksia EI tarvitse madrittad.

Yksityisen kansion luominen

Yksityisen kansion luominen:

Avaa tyoaseman verkkoselain.

2. KIrJOItCl URL-kenttClQn http.//JQ (7 XEROK WORKCINTRL - 1l - Windaws nierest Explorar
laitteen IP-osoite. Esimerkki: jos [P- | 7 s
osoite on 192.168.100.100, kirjoita “ 6 @oorwmame
URL-kenttaan: http// ([:ﬂf,fﬁrém,.,r XEROX WorkCentre 5790
192.168.100.100. e

3. Avaa aloitussivu painamalla Enter.
Internet-palvelut tulee nakyviin.

Huom. Koneen IP-osoitteen saa selville tulostamalla konfigurointiraportin. Lisdtietoja on kohdassa
Raporttien tulostus sivulla 239, osassa Koneen ja toiden tila.

4. Valitse Skannaus ja sitten Postilokero.
Skannaus postilokeroon -valinnat tulevat ndkyviin.
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8.

Skannaus postilokeroon

Valitse Luo kansio ja anna kansion [ | vt Veohus BECTITIIOW Gesiciti | G i |

. . . . . [Bed ] Luokansio
nimi sekd salasana ja sen vahvistus O "
(tarvittaessa).

Valitse Kéyta.
Uusi kansio ndkyy kansioluettelossa.

Kun haluat kayttaa kansiota ja xerox §)
mukauttaa sen asetuksia, valitse
kansio. Anna salasana tarvittaessa.

Valitsemalla Mukauta asetukset voit mukauttaa skannausasetuksia Muokkaa-toiminnolla.
Valitse Kéayta kunkin asetuksen mukauttamisen jalkeen.

Kun olet valmis, palaa Kansion sisdlté -ndyttéon valitsemalla Takaisin.
Jos haluat vaihtaa kansion salasanan tai poistaa kansion, valitse Muokkaa kansiota.

Yksityinen kansio on luotu, ja se ndkyy malliluettelossa, kun laitteessa valitaan Skannaus tydnkulkuun.

Skannaus postilokeroon -palvelun kaytto

1.
2.

Aseta originaalit syéttélaitteeseen tai valotuslasille.

Paina Nollaa kaikki (AC) -nappdinta kaksi kertaa ja
valitse sitten Vahvista. Tama peruuttaa mahdolliset
aikaisemmat ohjelmavalinnat.

Paina Kaikki palvelut -ndppdintd ja valitse Skannaus
tyonkulkuun.

Skannaus tyénkulkuun -toiminnot tulevat nakyviin.

Valitse kansio malliluettelosta. Jos valitset yksityisen kansion, kone saattaa kysya salasanaa. Anna
kansion salasana néppdimistosta.

Ohjelmoi Tulostusvadri (jos valittavissa), 1-/2-puolinen skannaus, Originaalin tyyppi ja
Skannauksen esiasetukset haluamallasi tavalla.

Lisatietoja on kohdassa Skannaus tyonkulkuun sivulla 117.

Lisad Skannaus tydnkulkuun -asetuksia voi valita muista korteista. Lisatietoja on seuraavissa
kohdissa:

e Lisdasetukset sivulla 121

e Asettelu sivulla 124

e Tallennusasetukset sivulla 126

e Tyosivulla 128

Aloita originaalien skannaus ja Skannaus tyénkulkuun -tyon kasittely painamalla Kéynnistys.
Poista originaalit syéttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padatyttya.

Skannaus tydnkulkuun -tyo siirtyy tydjonoon.

Paina Toiden tila -ndppdintd, jos haluat tarkastella tyojonoja ja tarkastaa tyosi tilan. Lisdtietoja
on kohdassa Toiden tila sivulla 235, osassa Koneen ja toiden tila.

Skannatut kuvat tallennetaan valittuun kansioon, ja niitd voi kayttad Internet-palveluiden kautta.
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Skannaus postilokeroon

Postilokerossa olevien toiden kayttaminen

1.

138

Padset Internet-palveluihin avaamalla tydaseman verkkoselaimen.
Kirjoita URL-kenttadn http:// ja

= KEROE WOHKCENTRL - Tika - Windowa Internet Explorar

laitteen IP-osoite. Esimerkki: jos [P- | 7 s

osoite on 192.168.100.100, kirjoita “ 6 @oorwmame

URL-kenttadan: http// ([:;‘,Eﬁﬁr':rm,,.. XEROX WorkCantre 5790 A
192.168.100.100. et T e B TR [ —

Avaa aloitussivu painamalla Enter.

Internet-palvelut tulee nakyviin.

Huom. Koneen IP-osoitteen saa selville tulostamalla konfigurointiraportin. Lisdtietoja on kohdassa
Raporttien tulostus sivulla 239, osassa Koneen ja toiden tila.

Valitse Skannaus ja sitten Postilokero.

Valitse haluamasi kansio. Jos valitset yksityisen kansion, kone saattaa kysyd salasanaa. Anna
kansion salasana ja valitse OK.

Kansion sisalto tulee ndkyviin. Voit pdivittad kansion siscltondkyman valitsemalla Péivita
ndkyma.

Valitse Muokkaa asetuksia tai Muokkaa kansiota, kun haluat pdivittad kansion asetukset tai
poistaa kansion tulostimesta.

Valitsemalla Poista kaikki voit tyhjentad koko kansion.

Valitse haluamasi tiedosto.
Valittavana ovat seuraavat
vaihtoehdot:

e Lataa - Tallentaa tiedoston
kopion madritettyyn paikkaan.

Xerox g,

Jos valitset tdman vaihtoehdon,
valitse Tallenna ja anna
tiedoston tallennuspaikka.

e  Tulosta uudelleen — Tulostaa tiedoston. Ty lahetetddn tulostimeen ja tulostetaan heti.

e Poista — Poistaa tiedoston pysyvdsti kansiosta ja tulostimesta.
Valitse haluamasi asetus pudotusvalikosta ja valitse Siirry.
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Skannaus kotiin

Skannaus kotiin

Skannaus kotiin -toiminnolla voit skannata paperioriginaaleja WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/
5765/5775/5790 -koneella ja lahettad ne kotikansioksesi madritettyyn kansioon verkossa.

Koneeseen on kirjauduttava
verkkotunnuksin. Koneen ndytossa ndkyy
yksi Skannaus kotiin -malli. Skannattaessa
asiakirjaa tunnistuspalvelin antaa tiedot
koneeseen kirjautuneesta kdyttdjasta.

Skannaus tyénkulkuun -palvelu on
asennettava koneeseen ennen kuin tata
toimintoa voi kayttad, mutta Skannaus
tyénkulkuun -sdilojen ja -mallien asetuksia
EI tarvitse madrittaa.

Jarjestelmanvalvoja ottaa Skannaus kotiin
-palvelun kdyttdéon Internet-palveluissa. Jarjestelmdnvalvojan on otettava kdyttoon myos
verkkotunnistus. Myos LDAP (Lightweight Directory Application Protocol) -yhteytta voidaan kayttaa.

Skannaus kotiin -palvelun kaytto

Jarjestelmanvalvojan tulee ottaa kdyttoon ja konfiguroida Skannaus kotiin -toiminto ennen kuin
Skannaus kotiin -malli on kaytettavissa koneessa. Toiminnon kaytto edellyttdd myos, ettd olet
kirjautunut koneeseen verkkotunnuksin.

1. Aseta originaalit sydttélaitteeseen tai valotuslasille.

2. Paina Nollaa kaikki (AC) -ndppdinta kaksi kertaa ja valitse sitten Vahvista. Tamd peruuttaa
mahdolliset aikaisemmat ohjelmavalinnat.

3. Kirjaudu sisadn painamalla ohjaustaulun kirjautumisndppdintd.

4. Kirjoita kayttajanimi nappdimistostd ja valitse Seuraava.
Kirjoita salasana ndppdimistdsta ja valitse Valmis.

5. Paina Kaikki palvelut -nappdintd ja valitse Skannaus tyénkulkuun.
Skannaus tyénkulkuun -toiminnot tulevat nakyviin.

6. Valitse Skannaus kotiin -malli malliluettelosta. 5.
E—
& PIRUC |
- |
& Fanco |
o HE=HEE HEEF |
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Skannaus kotiin

140

Ohjelmoi Tulostusvéri (jos valittavissa), 1-/2-puolinen skannaus, Originaalin tyyppi ja
Skannauksen esiasetukset haluamallasi tavalla.

Lisad Skannaus tydnkulkuun -asetuksia voi valita muista korteista. Lisdtietoja on seuraavissa
kohdissa:

e Lisdasetukset sivulla 121

e Asettelu sivulla 124

Tallennusasetukset sivulla 126

Tyo sivulla 128

Aloita originaalien skannaus ja Skannaus kotiin -tyon kasittely painamalla Kéynnistys-néppdinta.

Poista originaalit syéttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttyda.
Tyo siirtyy tydjonoon odottamaan lahetysta madritettyyn kotikansioon.

Paina Toiden tila -nappdintd, jos haluat tarkastella tydjonoja ja tarkastaa tyosi tilan. Lisdtietoja
on kohdassa Toiden tila sivulla 235, osassa Koneen ja toiden tila.

Skannatut kuvat tallennetaan mallissa madritettyyn paikkaan myohempdaad kayttéd varten.
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Johdanto

Johdanto

Sdhkoposti mahdollistaa paperioriginaalien skannaamisen

sadhkoiseksi tiedostoksi. Tiedosto lahetetadn valituille %
.. . . .. . o .
vastaanottajille joko Internetin tai intranetin kautta. == it
' | - il
Sdhképosti-toiminnolla voit lisdtd tai poistaa ';i ‘I‘ ".%
vastaanottajia ja muokata sdhkopostiviestin aihetta. ]
E]

1. Sdhkoposti-palvelun valitsemista varten paina Kaikki
palvelut -ndppdinta.

2. \Valitse Sahkoposti. Kun palvelu on valittu, toiminnot
tulevat nakyviin.

Useimmissa toimintondytdissa on seuraavat
ndppdimet valintojen vahvistamiseen ja
peruuttamiseen.

& Vaali kirjautumisen o'» Mukautetty pakely

e  Kumoa kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa
asetukset alkuperdiseen tilaan.

e  Peruuta nollaa tehdyt valinnat ja tuo ndkyviin edellisen nayton.

e Tallenna tallentaa tehdyt valinnat ja tuo ndkyviin edellisen nayton.
e Sulje sulkee nayton ja tuo ndkyviin edellisen ndyton.

Jos et tarvitse jotakin toimintoaq, poista se kdaytosta valitsemalla Ei.

Lisatietoja sdhkdpostin perustoiminnoista on kohdassa Sahkopostin l[ahettaminen sivulla 145.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttéon koneessa, toimintojen kdyttadminen saattaa edellyttad
kirjautumistietojen antamista. Lisatietoja on kohdassa Kirjautuminen sivulla 32, osassa Nain pddset
alkuun.
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Sahkopostin [ahettaminen

Aseta originaalit etusivut ylospdin syottélaitteen alustalle. Siirra sy6ttdohjain originaaleja vasten.

Nosta syéttolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasille ja kohdista se
oikean takanurkan nuolen mukaan. Laske syéttélaite alas.

Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla Nollaa kaikki (AC) -ndppdinta.

Paina Kaikki palvelut -néppdintd ja valitse @ s OO E w |
Sahkoposti. Sahképosti-toiminnot tulevat nakyviin. e F i|
Huom. Jos haluat salata sahkdpostiviestit, varmista, || ]"* [ %
ettd olet kirjautunut koneeseen. [ v S

. . - . Ce ik golding Bxerax com =
Valitse Uusi vastaanottaja. EF | rore———— =
Valitse Vastaanottaja, Kopio tai Piilokopio @ T ‘ ) e [ FE l L] [
syottokentan vasemmalla puolella olevasta S = L

pudotusvalikosta.
Anna vastaanottajan sdhkopostiosoite ndppdimistosta.
e Kirjoita enintddn 128 aakkosnumeerista merkkid.

e  Voit poistaa merkkeja askelpalautusnappdimelld tai poistaa koko kirjoittamasi tekstin
valitsemalla X.

e Valitsemalla Nappéimistot... saat kayttoon erikielisia ndppdimistoja.

Lisada sahkopostiosoite vastaanottajaluetteloon valitsemalla Liséé. Valitse lisaa
sdhkopostiosoitteita, kunnes kaikki vastaanottajat ovat luettelossa, ja valitse sitten Sulje.

Kaikki vastaanottajat ndakyvdat luettelossa.

Huom. Jos sdhkopostin salaus on otettu kayttoon, sahképostia voi ldhettad vain sellaisille
vastaanottgjille, joilla on voimassa oleva salausvarmenne. Salaus varmistaa, ettd viestin voi lukea
vain se, jolle se on lahetetty. Jos lisdksi on otettu kdyttoon sahkopostin allekirjoitus, vastaanottaja
voi olla varma siitd, ettd viesti on todella tullut lahettajaksi merkitylta henkildlté.

Jos osoitteisto on kdytettdvissd, kirjoita vastaanottajan nimi ja valitse Etsi. Nayttoon tulee
luettelo hakuehtoja vastaavista nimistd. Valitse haluamasi sahkopostiosoite ja valitse
pudotusvalikosta Lisdd (v-ottaja), Liséd (kopio) tai Liséd (piilokopio). Schkopostiosoite lisdtadn
vastaanottajaluetteloon. Talla tavalla vastaanottajaluetteloon voidaan lisatd useita
vastaanottgjia. Valitse lopuksi Sulje.

Jos olet kirjautunut koneeseen ja oma sahkopostiosoitteesi on tallennettu, ndytodssa nakyy Lisdd
minut -ndppdin. Lisad itsesi vastaanottajaluetteloon valitsemalla Liséié minut.

Huom. Lis@@ minut -ndppdintd ei ndy ndytossa, jos jdrjestelmdnvalvoja on ottanut kayttoon
Léhetd vain itselle -toiminnon.

Anna tarvittavat tiedot Viesti-, Vastaus-, Ldhettdja- ja Aihe-kenttiin.
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7.

146

Tee tarvittavat sahkodpostivalinnat kosketusnaytossa:

Tulostusvdri-toiminnolla voidaan originaalin vdrit toistaa kopioissa tai valita mustavalko-,
harmaasdvy- tai varikopiot.

Huom. Tama toiminto ei ehkd ole kaytettdvissa kaikissa koneissa.

1-/2-puolinen skannaus -toiminnolla madritetadn, ovatko originaalit 1- vai 2-puolisia. Takasivua
voidaan pydrittad.

Originaalin tyyppi -toiminnolla madritetadn, sisdltaako originaali tekstid, tekstia ja valokuvia
vai valokuvia.

Skannauksen esiasetukset -toiminnolla valitaan esiasetukset skannattujen kuvien
kayttotarkoituksen mukaan.

Aloita originaalien skannaus Sdhkdposti-tyota varten painamalla Kdynnistys. Poista originaalit
syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen pddtyttyd.

Huom. Sédhképostityo siirtyy tydjonoon lahettamistd varten.

Paina Toiden tila -ndppdintd, jos haluat tarkastella tyojonoa ja tarkastaa tyosi tilan.
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Sahkoposti

Sdhkoposti-toimintoja kaytetdadn sahkopostitdiden

perusasetusten ohjelmointiin. Naita ovat vastaanottajien ot t:"'“" —

osoitteet, vastausosoite ja aihe. = et —— -
. | Vastom An mark.knipedxerox.com

Uusi vastaanottaja P —— =

Talla toiminnolla voit antaa séhkdpostin vastaanottajien - H Ii‘o:';w |- ] me M;;-;gm -I

tiedot. Vastaanottajan tietojen antaminen:

1.
2.

Valitse Uusi vastaanottaja.

Valitse Vastaanottaja, Kopio tai Piilokopio
syottokentdn vasemmalla puolella olevasta Syt

pudotusvalikosta. wo I s |

Anna vastaanottajan sdhkdpostiosoite == I IEN KN IS K S K S
nappdimistosta. IIIIIIHIIIIIIIIIIIII-
e Kirjoita enintdan 128 aakkosnumeerista merkkia. | l [ l [« | =
e Voit poistaa merkkejd askelpalautusndppdimelld || | Miplrio

tai poistaa koko kirjoittamasi tekstin valitsemalla
X.

e Valitsemalla Néappdimistoét... saat kayttoon erikielisia nappdaimistoja.
Lisad sahkopostiosoite vastaanottajaluetteloon valitsemalla LisGd.

Anna lisada sahkopostiosoitteita, kunnes kaikki vastaanottajat ovat luettelossa.
Valitse Sulje.

Kaikki vastaanottajat ndkyvat luettelossa.

Jos Osoitteisto on madritetty, sahkopostiosoitteita voi etsid kayttamalla Etsi-toimintoa. Lisdtietoja on
kohdassa Osoitteisto sivulla 150.

Viesti

Tallé toiminnolla voit lisata sahkopostiin viestin. Viesti tarkoittaa sdhkopostiviestin varsinaista tekstia,
ei viestin aihetta.

1.

2.

Kirjoita viesti nappdaimistosta.
e Kirjoita enintadn 128 aakkosnumeerista merkkid.

e Voit poistaa merkkeja askelpalautusndappdimelld
tai poistaa koko kirjoittamasi tekstin valitsemalla
X.

e Valitsemalla Nappdimistot... saat kayttoon
erikielisia nappdimistojd.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.
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Vastaus

Vastaus-toiminnolla voit madrittad sahkdpostiosoitteen, johon vastaanottaja voi lahettdd vastauksen.
Voit antaa esimerkiksi oman scéhkopostiosoitteesi. Jos kirjauduit sisdan valtuutettuna verkkokdyttajanda
ja yhteystietosi ovat osoitteistossa, sihkopostiosoitteesi ndytetdadn.

1.

2.

Kirjoita viesti nappaimistosta.
e Kirjoita enintddn 128 aakkosnumeerista merkkic.

e Voit poistaa merkkeja askelpalautusnappdimelld tai poistaa koko kirjoittamasi tekstin
valitsemalla X.

e Valitsemalla Nappdimistot... saat kayttoon erikielisia ndppdimistoja.

Jos osoitteisto on kaytossd, kirjoita haluamasi nimi ja valitse Etsi. Ndayttoon tulee luettelo
hakuehtoja vastaavista nimistd. Valitse haluamasi sdhkdpostiosoite ja valitse sitten Tallenna.

Tallenna tarvittaessa valintasi valitsemalla Tallenna.

Sahkopostiosoite nakyy Vastaus-kentdssa.

Lahettdj

Lahettdjan nimen antaminen tai muokkaaminen:

1.
2.

Valitse Léahettadja.

Jos ndkyvissd on oletusnimi ja haluat poistaa sen,
valitse X.

Anna lahettdjan sahkdpostiosoite ndppdimistosta.

e Kirjoita enintddn 128 aakkosnumeerista merkkid. Iﬁlml i I ll II" l , III! ilh I{ ll“ II il III il@ }

e Voit poistaa merkkeja askelpalautusnappdimella  f@we | J] Jefj-] | | Jel=]
tai poistaa koko kirjoittamasi tekstin valitsemalla L= | m | eewn ]
X.

e Valitsemalla Ndppdimistét... saat kayttoon erikielisia nappaimistoja.

Jos osoitteisto on kaytossd, kirjoita haluamasi nimi ja valitse Etsi. Nayttoon tulee luettelo
hakuehtoja vastaavista nimistd. Valitse haluamasi séihkopostiosoite ja valitse sitten Tallenna.

Tallenna muutokset tarvittaessa ja palaa edelliseen ndyttdon valitsemalla Tallenna, tai poistu
tallentamatta valitsemalla Peruuta.

Annettu sahkopostiosoite ndkyy Léahettdjd-kentdssa.
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Aihe
Sahkopostiviestin aiheen antaminen:

1. Valitse Aihe-kenttd.
2. Kirjoita sahkopostin aihe nappdimistostd.
e Kirjoita enintddn 128 aakkosnumeerista merkkic.

e Voit poistaa merkkeja askelpalautusndppdimelld tai poistaa koko kirjoittamasi tekstin
valitsemalla X.

e Valitsemalla Nappdimistot... saat kdayttoon erikielisia ndppdimistoja.

3. Tallenna muutokset ja palaa edelliseen ndyttoon valitsemalla Tallenna, tai poistu tallentamatta
valitsemalla Peruuta.

Aihe ndkyy Aihe-kentassa.

Tulostusvari

Tulostusvdari-toiminnolla voidaan valita originaalin varin automaattinen tunnistus tai tehda
originaaleista mustavalko-, harmaasdvy- tai varikopioita. Valintavaihtoehdot ovat:

e Autom. tunnistus — kopio vastaa vdreiltaan originaalia.

e Mustavalkoinen — kopiosta tulee mustavalkoinen riippumatta originaalin vdreista.
e Harmaasdvyt — vdrien sijaan kdytetddn harmaasavyja.

e  Vari - kopiosta tehdadn vdrillinen.

Huom. Tama toiminto ei ehka ole kaytettdvissa kaikissa koneissa.

1-/2-puolinen skannaus

1-/2-puolinen skannaus -toiminnolla voit valita, skannataanko originaalista vain toinen puoli vai
molemmat puolet. Originaalien puolisuus voidaan valita vasta sitten, kun originaalit on asetettu
syéttolaitteeseen. Valintavaihtoehdot ovat:

¢ 1 puolinen — Kaytetadn yksipuolisten originaalien skannaukseen.

e 2 puolinen — Kdaytetdaan kaksipuolisten originaalien skannaukseen. Tatd asetusta kaytettéessa
originaalit on asetettava syéttolaitteeseen.

e  2-puolinen, takasivun pyoéritys — Valitse tdma, jos originaalien takasivut ovat ylosalaisin
etusivuihin ndhden, eli sivuja kddnnellaan kuin kalenteria.

Originaalin tyyppi

Talla toiminnolla valitaan skannattavan originaalin tyyppi. Oikea valinta parantaa kuvalaatua.
Valintavaihtoehdot ovat:

e Valokuva ja teksti — Suositeltava asetus skannattaessa laadukkaita valokuvia tai viivapiirroksia ja
tekstid. Tuottaa korkealaatuisia kuvia, mutta tekstin ja viivapiirrosten viivaterdvyys heikkenee
hieman.

e  Teksti — Suositeltava asetus skannattaessa tekstid ja viivapiirroksia. Toistaa adriviivat ter@ving.

e Valokuva - Suositeltava vaihtoehto erityisesti skannattaessa valokuvia, jotka eivat sisdlla tekstid.
Valokuvien laatu on paras mahdollinen, mutta tekstin ja viivapiirrosten laatu heikkenee.
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Skannauksen esiasetukset

Skannauksen esiasetuksilla voit valita parhaat mahdolliset asetukset skannattujen kuvien
kayttotarkoituksen mukaan. Valintavaihtoehdot ovat:

e Jako ja tulostus — Soveltuu tavallisille liikeasiakirjoille,

=Skannauksenedaselukset Kamoa l Paraita l Talleena

joita jaetaan katseltavaksi naytdssa ja tulostetaan.
Talla asetuksella tiedostokoko on pieni ja kuvanlaatu
normaali.

e Arkistointi - pieni tiedostokoko — Soveltuu tavallisille
liikeasiakirjoille, jotka aiotaan arkistoida sdhkdiseen
sdiloon. Talla asetuksella tiedostokoko on
mahdollisimman pieni ja kuvalaatu normaali.

ko ja tostes
joita

|aetazn katsatavis ndylissd ja ostetazn
Tamd vainta dotiaa pienen Yedaskon 3 nomaain
Kuralaadin

e  OCR - Soveltuu asiakirjoille, joita aiotaan myéhemmin kdsitella tekstintunnistusohjelmistolla
(OCR). Talla asetuksella tiedostokoko on suuri ja kuvalaatu paras mahdollinen.

e Laatutulostus — Soveltuu liikeasiakirjoille, jotka sisaltavat grafiikkaa ja valokuvia. Tallé asetuksella
tiedostokoko on suuri ja kuvalaatu paras mahdollinen.

e  Yksinkertainen skannaus — Nopeuttaa skannausta, mutta voi tuottaa hyvin suuren tiedoston.
Skannauksessa kdytetadn vain vahan kuvankdsittelya ja pakkausta.

LisGd... — Tuo ndkyviin kaikki kdytettdvissa olevat skannauksen esiasetukset. Jos valitset taman, muista
lopuksi tallentaa valintasi valitsemalla Tallenna.

Osoitteisto

Jos koneesta on yhteys verkko-osoitteistoon ja sisdisiin osoitteistoihin, ndita voi kayttad
vastaanottajien valitsemiseen. Lisdtietoja osoitteistojen madrittmisestd on jarjestelmdanvalvojan
oppaassa System Administrator Guide.

1. Valitse Uusi vastaanottaja.

2. Kirjoita vastaanottajan nimi ja valitse Etsi.
Hakua vastaavat nimet tulevat nékyviin.

3. Valitse haluamasi sdhkdpostiosoite. Vastaanottajan tiedot nakyvdt luettelon oikealla puolella.

4. \Valitse pudotusvalikosta Lisaa (v-ottaja), Lisdd e
(kopio) tai Lisad (piilokopio).
Sahkopostiosoite lisatdan vastaanottajaluetteloon.
Voit lisata niin monta sahkopostiosoitetta kuin haluat. ==

5. Jos haluat etsié vastaanottajia muista osoitteistoista, —[|==
valitse Sisdinen osoitteisto. Valitse haluamasi
osoitteisto kentan vasemmalla puolella olevasta
pudotusvalikosta ja suorita haku edelld kuvatulla
tavalla.

6. Voit tarkastella jo lisdttyja vastaanottajia valitsemalla Vastaanottajat. Voit poistaa
vastaanottajan luettelosta valitsemalla sen ja valitsemalla sitten pudotusvalikosta Poista.
Vastaanottaja poistetaan luettelosta.

7. Jos haluat valita viela lisad vastaanottajia, valitse Etsi. Voit poistua valitsemalla Sulje.

7 Osoitteisto...

Osoitteiston Etsi-toimintoa kayttamalla voit lisatd sahkopostiosoitteita myos Vastaus- ja Léhettdjd-
kenttiin.
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Lisdasetukset

Lisdasetuksilla voidaan parantaa kuvien laatua. (monve W o SRR e
Lisdasetuksiin padstaan painamalla Kaikki palvelut Oumamm Otuwpese- Sima
-ndppdintd ja valitsemalla Sahkoposti. Valitse Ttk o ’
Lisdasetukset-kortti. S

(8] P s

Kuva-asetukset

Valitse Kuva-asetukset, kun haluat sdatdd kuvan tummuutta ja teravyyttd. Valintavaihtoehdot ovat:

e  Tummuus-toiminnolla sdadetadn skannatun kuvan
tummuutta.

~ Kuva-asetukset

e Tummenna vaaleasdvyisistd originaaleista, ()
esimerkiksi lyijykyndpiirroksista, skannattuja kuvia
siirtdmalla osoitinta alaspain.

e Vaalenna tummista, esimerkiksi rasteroiduista ja

vdrillistaustaisista originaaleista skannattuja
kuvia siirtdmallé osoitinta ylospdin.

e  Terdvyys-toiminnolla saddetadn skannatun kuvan teravyyttd.
e Kuvaa terdvoitetaan siirtdmalla osoitinta ylospain.
e  Kuvaa pehmennetddn siirtdmallé osoitinta alaspdin.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

Kuvanparannus

Valitse Kuvanparannus, kun haluat hdivyttaa taustan ja
saataa kuvan kontrastia. Valintavaihtoehdot ovat:

e  Taustanhdivytys parantaa vdrillistaustaisista
originaaleista skannattujen kuvien laatua
vahentdmalla tai poistamalla kokonaan taustan. Tastd
on hyotya silloin, kun originaali on painettu vdrilliselle
paperille.

e Valitse Autom. hdivytys, jos haluat hdivyttda ei-
toivotun taustan automaattisesti.

e \Valitse Ei, jos haluat poistaa taustanhdivytyksen kdytostd, erityisesti silloin kun
e  Tummuus-sdato ei tuota toivottua tulosta vaaleista originaaleista
e originaalissa on harmaat tai vdrilliset reunat (esim. todistuksissa)

e haluat, ettd kirjaoriginaalista skannatussa kuvassa ndkyvat nekin kohdat, jotka on
menetetty tumman reunan vuoksi.
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e Kontrasti saatdad kuvan kirkkaiden ja tummien alueiden vdlistd eroa ja korjaa originaalia, jossa on
liikaa tai lilan vahan kontrastia.
e Kohdistimen siirtdminen yléspdin tuo tekstin ja viivat selvemmin esiin ja heikentad kuvien
yksityiskohtia.
e  Kohdistimen siirtdminen alaspdin tuo ndkyviin enemman yksityiskohtia kuvan vaaleilla ja
tummilla alueilla.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

Tarkkuus

Tarkkuus vaikuttaa skannatun kuvan ulkoasuun. Suurempi
tarkkuus tuottaa parempilaatuisen kuvan. Pienempi
tarkkuus lyhentad ldhetysaikaa, kun tiedosto lahetetddn
verkon vdlityksella. Valintavaihtoehdot ovat:

e 72 dpi - Suositeltava tarkkuus tietokoneen naytossa
tarkasteltaville tiedostoille. Tuottaa pienimman
tiedostokoon.

e 100 dpi - Suositeltava tarkkuus vedoslaatuisille
tekstiasiakirjoille.

e 150 dpi - Suositeltava tarkkuus normaalilaatuisille tekstioriginaaleille ja viivapiirroksille. Ei tuota
parasta mahdollista laatua valokuvista ja grafiikasta.

e 200 dpi - Suositeltava tarkkuus normaalilaatuisille tekstioriginaaleille ja viivapiirroksille. Ei tuota
parasta mahdollista laatua valokuvista ja grafiikasta.

e 300 dpi - Suositeltava tarkkuus laadukkaille tekstiasiakirjoille, joita tullaan kdsittelemadan
tekstintunnistusohjelmissa (OCR). Suositellaan myos laadukkaille viivapiirroksille seka tavallisille
valokuville ja grafiikalle. Tama on oletustarkkuus ja paras valinta useimmissa tapauksissa.

e 400 dpi - Suositeltava tarkkuus valokuville ja grafiikalle. Tuottaa keskivertolaatua.

e 600 dpi — Suositeltava tarkkuus erittdin laadukkaille valokuville ja grafiikalle. Tuloksena on suuri
tiedosto, mutta paras mahdollinen kuvalaatu.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.
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Laatu ja tiedostokoko

Laatu ja tiedostokoko -toiminnolla voidaan valita haluttu [
skannauslaadun ja tiedostokoon yhdistelmad. Voit valita
parhaan laadun tai pienimman tiedostokoon vdliltd. Pieni
tiedostokoko tarkoittaa, ettd kuvalaadusta joudutaan
hieman tinkimdaan. Tama on kuitenkin eduksi jaettaessa
tiedostoja verkossa. Suurempi tiedostokoko parantaa
kuvalaatua, mutta tiedostojen siirtoajat verkossa pitenevat
vastaavasti. Valintavaihtoehdot ovat:
e Normaali/Pieni tuottaa pienid tiedostoja kayttamadalla edistynytta pakkaustekniikkaa. Kuvalaatu
on tyydyttavd, vaikka joidenkin originaalien kohdalla saattaa esiintyd tekstin laadun
heikkenemistd ja merkinkorvausvirheitd.

e Parempi/Suurempi tuottaa kooltaan suurempia, mutta kuvalaadultaan parempia tiedostoja.

e Paras/Suurin tuottaa kooltaan suurimpia, mutta kuvalaadultaan parhaita tiedostoja. Isokokoinen
tiedosto ei sovellu kovin hyvin verkossa siirrettavaksi.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

Huom. Kun Laatu ja tiedostokoko -asetusta muutetaan, muutokset saattavat vaikuttaa
Sdhképosti-kortin esiasetuksiin.
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Asettelu

Asettelu-toiminnoilla muokataan skannattuja kuvia ja O~

parannetaan niiden ulkoasua. Asettelu-toimintoihin ErT— O Onghasinkko.. El——
oo us . =s . . . . PTa - . Pystysnnta ) | Autom. umishus Haikki rounat

padstaan painamalla Kaikki palvelut -ndppdintd ja

valitsemalla Sdhkoposti. Valitse Asettelu-kortti.

Originaalin suunta

Tdssa madritetddn originaalien suunta. Valinnan on vastattava kuvien suuntaa originaaleissa. Tietojen
perusteella kone madrittad, pitadako kuvia kaantaa.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

Pystykuva — Kuva on originaalissa pystysuuntainen.
Asetusta valittaessa ndkyviin tulee graafinen esitys
kuvan suunnasta.

Vaakakuva — Kuva on originaalissa vaakasuuntainen.
Asetusta valittaessa ndkyviin tulee esitys kuvan
suunnasta.

Originaalin koko

Originaalin koko -toiminnolla voit valita originaalien koon automaattisen tunnistuksen, valita
erikokoiset originaalit tai mddarittda skannattavan alueen koon. Valintavaihtoehdot ovat:

Autom. tunnistus on oletusasetus. Kone tunnistaa originaalin koon automaattisesti. Tunnistettu
ei-vakiokoko muutetaan l[@himmdaksi vakiokooksi.

Valitsemalla Esiasetetut koot voit valita originaalin koon vakiokokojen luettelosta. Selaa luetteloa
vierityspalkin avulla.

Valitsemalla Oma koko voit madrittdd skannattavan
alueen itse. Mittaa originaalista skannattava alue ja
anna X- ja Y-mitat niille varattuihin kenttiin. Vain
maddritetty alue skannataan.

Valitsemalla Originaalit erikokoisia voit samalla
kertaa skannata erikokoisia sivuja. Sivujen on oltava
samanlevyisid, esimerkiksi pystysuuntainen A4 ja
vaakasuuntainen A3 (pystysuuntainen 8,5 x 11" ja
vaakasuuntainen 11 x 17"). Mahdolliset kokoyhdistelmat ndakyvadt ndytossa.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.
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Reunahdivytys

Reunahdivytys-toiminnolla voit madrittad, kuinka paljon kuvaa hdivytetadan kopion reuna-alueilta. Voit
hdivyttad esimerkiksi originaalin reikien tai nitomanastojen jdljet. Valintavaihtoehdot ovat:

Kaikki reunat — Kaikkia reunoja hdivytetddan saman S T—
verran. Valitse nuolindppdimilld kaikista reunoista
haivytettava madra (1 —50 mm). Kaikki reuna-alueilla  [{ )=

olevat jaljet ja virheet poistetaan. @ v =

Yksittdiset reunat — Kustakin reunasta voidaan @ e | H
hdivyttad haluttu maara. D

Valitse nuolindppdimillé kustakin reunasta
hdivytettava maara (0-50 mm).

Skannaa reunaan asti — Originaali skannataan reunasta reunaan.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.
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Sdhkopostiasetukset

Sdahkopostiasetukset

Sdhkopostiasetukset-kortissa voit tilapdisesti vaihtaa ) e
sdhkopostitiedoston muodon, valita vastausosoitteen ja  Tedoron ..  Todortomuot..
lisata lyhyen viestin. Sdhkopostiasetuksiin padstadan isl] <5

painamalla Kaikki palvelut -ndppdintd ja valitsemalla
Sdhkoposti. Valitse Sdhkopostiasetukset-kortti.

Tiedoston nimi

Talla toiminnolla voit nimetd sahkopostitse lahetettdvan tiedoston.

1.

2.

Kirjoita tiedoston nimi nappdimistosta.
e Kirjoita enintcédn 50 aakkosnumeerista merkkic.

e Voit poistaa merkkeja askelpalautusndppdimellé
tai poistaa koko kirjoittamasi tekstin valitsemalla
X.

e Valitsemalla Nappdaimistot... saat kayttoon
erikielisic nappaimistoja.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.

Tiedostomuoto

Tiedostomuoto madrittdd luodun tiedoston tyypin. Voit valita skannattavan kuvan tiedostomuodon.
Valintavaihtoehdot ovat:

156

PDF (Portable Document Format) -muotoa
kaytettdessa vastaanottajat voivat sopivalla
ohjelmalla tarkastella, tulostaa tai muokata tiedostoa
tietokoneympdristosta rijppumatta.

POF, vainkuva.

Fortabie Documert Format | FOF)

Soveliu partaiten jaeltavaks ja icstotiovaks
Vainuva

Tama cplimsl ja sty
Tuloksena sasiua Bedoshos of vol muokala.

e  Vain kuva - Tiedosto on tarkoitettu tarkasteluun
ja tulostukseen, eikd sitd voi muokata.

e  Hakukelpoinen — Tiedosto kdy lapi optisen
tekstintunnistuksen (OCR). Tama saattaa kestada
muutaman minuutin, mutta sen jdlkeen tiedoston teksti on hakukelpoista ja muokattavissa.
Jos Hakukelpoinen valitaan, Asiakirjan kieli -valikko on kaytettdvissa. Valitse haluamasi kieli.

PDF-vaihtoehto ei valttdmatta ole yhteensopiva kaikkien vastaanottavien laitteiden kanssa, jos
tarkkuudeksi valitaan 200 dpi.

PDF/A on PDF-muotoon perustuva pitkdaikaisen sdilytyksen vakiomuoto. Liséiasetukset on ehka
syytd tarkastaa ja varmistaa, ettd ne soveltuvat pitkdaikaiseen kayttoon.

e  Vain kuva - Tiedosto on tarkoitettu tarkasteluun ja tulostukseen, eika sitd voi muokata.

e Hakukelpoinen - Tiedosto kdy lapi optisen tekstintunnistuksen (OCR). Tama saattaa kestada
muutaman minuutin, mutta sen jdlkeen tiedoston teksti on hakukelpoista ja muokattavissa.
Jos Hakukelpoinen valitaan, Asiakirjan kieli -valikko on kaytettdvissa. Valitse haluamasi kieli.
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XPS (XML Paper Specification) on Microsoftin oma formaatti, joka muistuttaa PDF:ad.
e Vain kuva - Tiedosto on tarkoitettu tarkasteluun ja tulostukseen, eikd sitad voi muokata.

¢ Hakukelpoinen — Tiedosto kdy lapi optisen tekstintunnistuksen (OCR). Tama saattaa kestada
muutaman minuutin, mutta sen jalkeen tiedoston teksti on hakukelpoista ja muokattavissa.
Jos Hakukelpoinen valitaan, Asiakirjan kieli -valikko on kaytettdavissé. Valitse haluamasi kieli.

Monisivuinen TIFF (Tagged Image File Format) tuottaa yhden TIFF-tiedoston, joka sisaltad
useita skannattuja sivuja. Taman tiedostomuodon avaaminen edellyttdd erikoisohjelmistoa.

TIFF (yksisivuinen) tuottaa pakatun kuvatiedoston, joka voidaan avata erilaisilla
grafiikkaohjelmistoilla eri tietokoneymparistdissd. Jokainen skannattu kuva tallennetaan erilliseen
tiedostoon.

JPEG (yksisivuinen) (Joint Photographic Experts Group) tuottaa pakatun kuvatiedoston, joka
voidaan avata erilaisilla grafiikkaohjelmistoilla eri tietokoneympadristdissa. Jokainen skannattu
kuva tallennetaan erilliseen tiedostoon.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.
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Tyo

Tama kortti sisGltaa Koostetyo-toiminnon, jonka avullatyé  [@E=emmie -

voidaan koota erilaisista tai erilaista ohjelmointia vaativista  |okmme
originaaleista. Tyé-toimintoihin padstaan painamalla @
Kaikki palvelut -nappdintd ja valitsemalla Sédhkoposti.
Valitse Tyo-kortti.

Koostetyo

Kayta tata toimintoa tyossd, joka sisaltaa
erilaista ohjelmointia vaativia sivuja tai osia.

Voit ohjelmoida erikseen yksittdisid sivuja tai osia =

tyostd. Jaa tyd ensin osiin, joista kukin Seka teksti- u ik .
ohjelmoidaan erikseen. ettd 2-puolisia, sivuja sivua
valokuva- osa 1-

Valitse Tyd-kortista Koostetyo. sivuja puolisia
2. Aloita koostetyo valitsemalla Kylld ja sitten E Koosteyo

Tallenna. °

=) Poista ki osat Poista kiskhi osa! poistan kiks tySn

3. Valitse tydn ensimmaisen osan asetukset. @ It o,k s

4. Aseta tyon ensimmaisen osan originaalit ja paina
Kdynnistys-nappdintd.

5. Poista ensimmadaisen osan originaalit. Koostetyod-
nayton luettelossa ndkyy nyt ensimmdinen osa.

Poista kaikki osat — Koko koostetyd poistetaan, ja
nakyviin tulee Koostetyd-naytto.

Valitse toisen osan asetukset.
Aseta toisen osan originaalit ja paina Kaynnistys.
Jatka ndin, kunnes tyon kaikki osat on ohjelmoitu ja skannattu.

L o N o

Kun viimeinen osa on skannattu ja tyo on valmis, valitse Tyo valmis.
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Johdanto

Johdanto

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 tuottaa laadukkaita tulosteita sahkdisista
asiakirjoista. Tulostimen erikoistoiminnot antavat mahdollisuuden luoda ammattimaisesti
viimeisteltyja asiakirjoja yhdella hiiren painikkeen painalluksella.

Tulostinta kaytetadn sovellusohjelmasta
tulostinajurin avulla. Ajuri muuntaa elektronisen

asiakirjan tulostimen ymmartdmadan muotoon. 3
Vaikka tulostinta voi kayttda yleisillé m—
tu!os.tlnaJure{lila, "ne.elyat ma.hdolllsta kaikkia "
toimintoja. Kayta siksi tulostimen mukana

toimitettuja ajureita.
Lisatietoja tulostuksen perustoiminnoista on kohdassa Asiakirjan tulostaminen sivulla 164.

Tata tulostinta varten on saatavissa useita ajureita, joiden avulla tulostinta voidaan kdyttad kaikista
tavallisimmista kdyttojarjestelmistd. Ajurit ovat CD-levylla. Niiden uusimmat versiot voi ladata Xeroxin
verkkosivuilta osoitteesta www.xerox.com.

Ohjeet WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 -tulostimen ja tulostinajureiden
asentamiseen ovat jdrjestelmdnvalvojan oppaassa System Administrator Guide.

Tulostin- ja faksiajurit

Windows-kdyttdjille on tarjolla useita ajureita. Jarjestelmdnvalvoja on saattanut ladata vain tietyt
ajurit tietokoneellesi. Jos joudut kuitenkin itse valitsemaan oikean ajurin, seuraavista tiedoista voi olla
hyotya.

Kaytettavissa ovat seuraavat ajurit: PostScript, PCL, PCL6 ja PPD.

e  PostScript-tulostus antaa PCL-tulostukseen verrattuna enemman mahdollisuuksia skaalata ja
kasitelld kuvia, ja se tulostaa grafiikan tarkemmin. PostScript siscltaa myos erilaisia vaihtoehtoja
virheenkdsittelyyn ja fonttien korvaukseen.

e PCL (Printer Command Language) -tulostus on yleensa yksinkertaisempaa, koska siiné on
kdytettavissa vahemmadan toimintoja kuin PostScript-tulostuksessa. Se on kuitenkin useimmiten
nopeampaa.

e  PPD-ajuri (PostScript Printer Description) on luettava tekstitiedosto, jota voidaan kayttaa
tulostusasetusten maarittamiseen PostScriptid tulkitsevissa tulostinajureissa. Xeroxilta on
saatavana PostScript PPD -tiedostot yleisid Windows XP:n, Server 2003:n ja Vistan PostScript-
ajureita varten.
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Johdanto

Lisdksi kaytettavissa ovat Global Print Driver ja Mobile Express Driver.

e  Global Print Driver -ajuri on kdytettdvissa PS-, PCL- ja PCL6-kuvauskielten kanssa, jotka ovat
samoja kuin edellad mainitut laitekohtaiset ajurit. GPD:n avulla voit hallinnoida Xeroxin ja muiden
valmistajien tulostimia verkossa helpon kayttoéliittyman kautta. Se helpottaa yrityksen tulostimien
hallintaa ja yksinkertaistaa tulostimien lisdamista ja pdivittamistd, kun ajureita ei tarvitse
muuttaa.

e  Mobile Express Driver -gjurin avulla voit etsid minkda tahansa PostScript-tulostimen ja kdyttaad sita
tulostuksessa helpon kayttoliittyman kautta ilman ajureiden latausta ja asennusta.

Kun olet paattanyt, mika on sopivin ajuri, asenna se tavalliseen tapaan. Jos et hallitse ajurien
asentamista, katso ohjeita jarjestelmanvalvojan oppaasta System Administrator Guide, tai ota
yhteyttd jarjestelmdanvalvojaan.

Huom. Yhtad tulostinta varten tydasemalle voi asentaa useita tulostinajureita. Tulostettaessa voit
valita tyéhon parhaiten sopivan ajurin.

Tulostin- ja faksiajureiden tiedot

Ohje-jdarjestelma on ensisijainen tietoldhde tulostinajureita kaytettdessd. Ohje aukeaa ajurin Ohje-
painikkeella. Ohje sisdltad ominaisuuksien kuvaukset, vaiheittaisia toimintaohjeita, Xerox-jarjestelman
tiedot, ongelmanratkaisuohjeita ja tukitietoja.
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Asiakirjan tulostaminen

Asiakirjan tulostaminen

164

Varmista, etta tietokoneeseen on asennettu oikea Xerox-tulostinajuri. Lisdtietoja tulostinajurin
asentamisesta on jdrjestelmdnvalvojan oppaassa System Administrator Guide.

Avaa tulostettava asiakirja. Valitse sovelluksessa Tiedosto > Tulosta ja valitse Xerox-laite
avautuvasta tulostinluettelosta.

Jos haluat muuttaa tulostuksen oletusasetuksia, valitse Ominaisuudet.

Tulostinajurissa on useita toimintoja ja asetuksia

el et Xerox g )
sisaltavia valilehtia. b

»

e  Paperi/tulostus-vdlilehdessa voit valita paperin , et | gt |
. . .. .. . . . & Lo (=] [7] Puctcw
tyypin, koon ja vdrin sekd esimerkiksi tulosteiden (e - e =
puolisuuden. Y i 4] JfL o
. . L :TS\u?I‘::::nuleluslyyppl z| DD Roiitys -
e  Erikoissivut-vdlilehdessa voit lisata kannet, Ea— “l
lisalehtia ja poikkeussivuja. b it i)
e  Kuva-asetukset-vdlilehdessa voit saataa kuvan e '
laatua. \
¢ Asemointi/vesileima-vdlilehdessa voit lisata
sivuille vesileimoja, madrittad kuvan suunnan
(vaaka tai pysty) sekd ottaa kdyttoon () et eohent.
vihkotulostuksen tai usean sivun tulostuksen BB G

yhdelle arkille.
e Lisdasetukset-vdlilehti sisdltad fontteihin, asiakirjaan ja tulostukseen liittyvid lisasetuksia.
Valitse haluamasi asetukset ja tulosta asiakirja valitsemalla OK.

Tulostustyo lahetetddn laitteeseen, ja se ndkyy Aktiiviset tyot -luettelossa. Voit tuoda luettelon
ndkyviin painamalla ohjaustaulun Téiden tila -nappaintd.

Huom. Jos jarjestelmdnvalvoja on ottanut kayttoon Pidata kaikki tyot -toiminnon, koneeseen
ladhetetyt tulostustyot nakyvat joko Piddtetyt tyot- tai Tuntemattomat piddtetyt tyot -jonossa.
Katso Piddatetyt tyot sivulla 236, osassa Koneen ja toiden tila.

Jos tyo on pidatetty, se odottaa materiaalia tai sen tulostus edellyttad kirjautumista tai
tunnuslukua. Saat selville tarvittavan materiaalin valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten
Tarvittava materiaali. Kun materiaalia on kaytettdvissd, tyo tulostetaan. Jos kirjautuminen tai
tunnusluvun antaminen on tarpeen, kirjaudu koneeseen ja valitse Vapauta, tai valitse Vapauta ja
anna tunnusluku.
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Paperi/tulostus

Paperi/tulostus-vdlilehti sisdltad tulostustyon
perusasetukset. Maaritd tyon tyyppi, paperi, puolisuus,

Viimeistely jCl laatu. Papsriftlostus | Erikaissivut | Kuvarssetukaet | Asemointitvesi. | Lisdaset
. : P . L. Tyiin tyyppi: _ [F[F] Puotisuus: =
Huom. Joitakin toimintoja tukevat vain tietyt al e m- DO I
. . e see . . . . o Paperi: Nidonta:
tulostinkokoonpanot, kéyttojarjestelmat tai ajurit. | ¥ :34':51.]@7%, OO g
Luettelossa saattaa naky& muitakin toimintoja ja i ] E[] et o
asetuksia kuin ne, joita tulostimesi tukee. Luovutuspaikka;
| Autorn. valinta ]
S
&
-
|
Sl rr— =
&

Tyon tyyppi

Talla asetuksella valitaan tulostimeen lahetettavan tyon tyyppi.
e Normaali tulostus — Ty6 tulostetaan valittémasti, eikd kirjautumista tai tunnuslukua pyydeta.

e Suojattu tulostus — Kaytetadan luottamuksellisissa tOissd. TYO  [Supjattu tutostus x|
pidetadn tulostusjonossa, kunnes kdyttdja kirjautuu koneeseen B Tunnuslokar

tai antaa tunnusluvun ja vapauttaa sen. [oose {14-10numerca)
o Vahvista tunnusluku:

Kun valitset tadman tyotyypin, nakyviin tulee Suojattu tulostus
-ikkuna, jossa voit antaa yksiléllisen tunnuksen.

Huom. Lahetettyisi tyin mene tulostimen dareen,

Kun tulostin vastaanottaa tyon, se pitad sitd Suojatut tyiin tulostamista varten, Listietoja saat
tulostustyét-, Piddtetyt tyd- tai Tuntemattomat piddtetyt tySt | (e suomestumnsocn vanimmaspic
-jonossa, kunnes vapautat sen antamalla [Ghetyksen Jrjestelmantalioalta)

yhteydessa madrittdmasi tunnusluvun.

Huom. Jos jonossa on useita samalla tunnusluvulla suojattuja

toitd, ne kaikki vapautetaan samalla kerralla. @

e Vedos - Tyostad tulostetaan yksi vedoskappale. Ty6td pidetadn
jonossa loppujen kopioiden tulostamista varten.

Kun olet tarkastanut vedoksen, voit vapauttaa tyon tulostettavaksi tai poistaa tyon, jos sitd ei
endaa tarvita.

e Ajastettu tulostus — Talla toiminnolla voit tulostaa tyon TR T
tiettyyn kellonaikaan. Kayta tata suurten téiden tulostukseen © Tulostusaika:
tai jos haluat tulostaa kaikki tyot samaan aikaan. Kun valitset EEE

taman tyypin, nakyviin tulee Ajastettu tulostus -ikkuna. B

Anna haluamasi aika ja ldhetd tyo. Tyd pysyy jonossa
madritettyyn aikaan saakka.
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Tallennettu tyé — Tyo tallennetaan tulostimen kiintolevylle,
jotta se voidaan myéhemmin tulostaa tulostimen darestad tai
Internet-palvelujen kautta.

Anna tyolle nimi ja valitse Tallenna- tai Tulosta ja tallenna.
Maadritd myos tyon tallennuskansio. Tallennuskansio maarittad,
onko tyé myos muiden kdyttdjien kdytettdvissd vai onko se
yksityinen.

Jos haluat suojata tyon tunnusluvulla, valitse Suojattu tyé ja
anna tunnus. Tadma tunnus tarvitaan tyon tulostamiseen.

Huom. Jotta toitd voidaan tallentaa tulostimeen, Toiden

tallennus -toiminto on otettava kdyttéon tulostinajurin Lisdlaitteet-valilehdessa.

Faksi — Talla toiminnolla voit maarittada tyon faksityoksi. Tyo
lahetetddn tietokoneelta verkon kautta tulostimeen, mistd se
lahetetddn vastaanottajalle faksina puhelinlinjaa pitkin.

Kun valitse taman tyypin, nakyviin tulee Faksi-ikkuna, jossa voit
madrittad faksin vastaanottajat ja faksiasetukset.

Lisatietoja on kohdassa PC-faksi sivulla 105, osassa Faksi.
Huom. Faksityon lahettadminen edellyttdd, ettd tulostimeen on

asennettu faksi ja etta faksi on valittu tulostimen
kokoonpanoon tulostinajurin Lisdlaitteet-valilehdessa.

Paperi

Tassa kohdassa nakyvdat tulostustydssa kdaytettdvan paperin tiedot,
esimerkiksi paperin koko ja tyyppi.

Jos haluat vaihtaa tulostuksessa kdytettavan paperin, valitse Paperi-

pudotusvalikko. Valintavaihtoehdot ovat:
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Muu koko — Tuo ndkyviin Paperikoko-ikkunan. Valitse
paperikoko ja skaalaus.

Muu vari — Talla valitaan tulostustyén paperin vdri. Valitse vari
pudotusvalikosta. Valitse Autom. valinta, jos haluat, etta
tulostin valitsee paperin vdrin.

Muu tyyppi — Tallé valitaan tulostustyon paperin tyyppi. Valitse

Autom. valinta, jos haluat, ettd tulostin valitsee paperin tyypin.

Valitse alustan mukaan — Talla voit valita tulostustyolle tietyn
alustan. Tulostin kayttad vain valitulla alustalla olevaa paperia,
vaikka useammalla alustalla olisi samankokoista ja -tyyppista

Tallennettu tyo
K @ Talenna
() Tulosta ja tallenna
Tyiin nimi:
[Pakalinen] =
Kansio:
|Y\e\nen oletuskansio ‘E]
B Suojattu tpo:
Tunnusluku:
[4 - 10 numeroa)
Faksi
Wastaanattajat | Saate | Asshukset
=2 B
Mimi Faksinumero “itys
< ¥
Ornat asetukset.. ok Peruta
Paperikoko @
Tulostuspaperin koko:
24 (210 297 rom) =]
I
Skaalausasetukset: -
Ei skadausts ~ -9
h A
Keskita ~ =
T [oce
4 1210 1 297 ram) =]
Asiakirjan alkupersinen suunta:
Pysty b
@

paperia. Valitse Autom. valinta, jos haluat, ettd tulostin valitsee alustan, jolla on valitun kokoista

ja tyyppista paperia.
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Paperi/tulostus

Paperin lisaasetukset ——

Tama tuo nakyviin Paperin lisdasetukset -ikkunan. Jos kéaytdssa on
kaksisuuntainen tulostinyhteys, ndkyviin tulee jokaisen alustan
sisaltama paperi.

Valitse tulostuksessa kaytettdva paperialusta seka paperin koko, vdari
jatyyppi.

@ = O

Jos paperin tyypiksi valitaan Hakulehdet, kuvaa siirretacn
automaattisesti 13 mm oikealle. Varmista, etta hakulehdet ovat oikeassa jdrjestyksessd ja ettd niitd on
oikea madara.

Huom. Lisatietoja paperin asettamisesta on kohdassa Paperityypit sivulla 227, osassa Paperi.

Kalvojen valiarkit Kalvojen valiarkit
Tamé A . e . W s e
ama tuo ndkyviin Kalvojen viliarkit -ikkunan. Jos tama valitaan, A& (210 % 297 rom)
jokaisen kalvon jdlkeen sijoitetaan yksi tyhja arkki tai kalvon kopio. e st
Tyon paperityypiksi on valittava Muu tyyppi -valikosta Kalvot.
e \Valitse Vdliarkkiasetukset-pudotusvalikosta Tyhjét vdliarkit tai ?'a'kkc_-'.;;:;umt v]

Valikopiot. Valiarkkien vari: _
e Valitse Viliarkkien véiri. Autom. vainia -~

Huorn. T&lla taiminnolla lizdtaan kalvojen walin
waliarkki.

Agetukzet ovat woimasza vain siloin, kun paperin
tywpiksi on valittu pirtoheitinkalvo.

E][ Oletuk.zet ] [ 0K H Peruuta ]

Puolisuus

Ty6 voidaan tulostaa automaattisesti paperiarkin molemmille puolille.

e 1-puolinen tulostaa vain paperin toiselle puolelle. Kayta tata asetusta tulostaessasi
piirtoheitinkalvoille, kirjekuorille tai tarroille.

e  2-puolinen tulostaa paperin molemmille puolille. Kuvat tulostetaan siten, ettd tyo voidaan sitoa
pitkasta reunasta.

e  2-puolinen (lyhyt reuna) tulostaa paperin molemmille puolille. Kuvat tulostetaan siten, etta tyo
voidaan sitoa lyhyestd reunasta

Huom. Automaattinen kaksipuolinen tulostus ei ole kdytettavissa tietyn tyyppisten, kokoisten ja
painoisten papereiden yhteydessd. Tekniset tiedot 6ytyvat sivustolta www.xerox.com.

Viimeistely
Tassa kohdassa voit valita tulostustydn viimeistelyasetukset, kuten nidonnan tai rei‘ityksen. Jos haluat

muuttaa viimeistelyasetuksia, avaa pudotusvalikko valitsemalla painike yhteenvedon oikealta puolelta.
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Paperi/tulostus

Nidonta

e Valitse nitomanastojen madrd tai paikka.
e Valitse Ei nidontaa, jos et halua nitoa tulosteita.

Huom. Nidontavaihtoehdot vaihtelevat viimeistelylaitteen mukaan.

Rei'itys
e \Valitse Rei'itys, jos haluat rei'ittad tulosteet.
e \Valitse Ei rei'itystd, jos et halua rei'ittad tulosteita.

Huom. Reikien madra ja paikka vaihtelevat viimeistelylaitteen rei'ittimen mukaan.

Taitto

e  Kaksitaitto — Tulostearkit taitetaan keskelta kahtia.

e  C-kolmitaitto — Tulostearkit taitetaan kolmeen osaan niin, ettd ulommat taitteet kadntyvat
sisemmdn taitteen paadlle.

e  Z-kolmitaitto — Tulostearkit taitetaan kolmeen osaan Z-kirjainta muistuttavalla tavalla.
e \Valitse Ei taittoaq, jos et halua taittaa tulosteita.

Tulostus vihkoksi

Taman valitseminen avaa Tulostus vihkoksi -ikkunan, jossa voit valita  [Fyisstes vitkakei
vihkon asemointi- ja viimeistelyasetukset. s Vinkovimeistely

4 H OEi
8l O vinkotaitto
- -- ===l (3) Vikkataitto ja -nidonta

Vihkoasemointi:

Vihkoviimeistely
e Valitse Vihkotaitto, jos haluat taittaa tulostearkit vihkoksi.

CEi
e Valitse Vihkotaitto ja -nidonta, jos haluat nitoa vihkoarkit ©Vihksessmaint
keskelta ja sitten taittaa ne. ] Tulosta sivuien siivivat

Wihkon paperikoko:
Avtom, valinta

Vihkoasemointi | s
e Talla toiminnolla asiakirjan sivut jarjestetadn oikeaan ] vihkon reunukeot
jérjestykseen vihkoarkeille. — _
- , , NEE sl
e Valitsemalla Tulosta sivujen ddriviivat voit tulostaa kunkin ke
arkilla olevan sivun ympadrille aariviivan. (7] Sinym (0.0 - 1.0 pistetts)
== |00 -
Vihkon paperikoko B

e Valitse Autom. valinta, jos haluat, ettd tulostin valitsee
paperikoon.

e Jos haluat valita paperikoon itse, poista valintaruudun valinta ja kayta pudotusvalikkoa.

Vihkon reunukset

e Vihkon reunukset -asetuksella maaritetaan, sovittaako Vihkoasemointi-toiminto virtuaaliset sivut
arkin tulostusalueelle vai arkin fyysiseen kokoon.

¢ Normaali-asetuksella varmistetaan, ettd arkille mahtuu kaksi sivua, vaikka originaalisivuissa
ei olisi juuri lainkaan valkoisia reunuksia.
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Paperi/tulostus

e  Ei-asetusta kaytettdessa oletetaan, ettd originaalisivuissa on riittavan levedt valkoiset
reunukset, jotta arkille mahtuu kaksi sivua, esimerkiksi silloin kun tulostetaan kaksi A4-
kokoista sivua A3-kokoiselle paperille.

Sisdreunukset

Talla toiminnolla voit siirtdd kuvia ja ndin leventad vihkon sivujen sisareunuksia.
Tama antaa tilaa vihkon taittamiselle.
Madarita kuvien vdlinen etaisyys vaakasuunnassa (pisteind). (Yksi piste on 0,35 mm.)

Siirtymd

Talla toiminnolla kuvia siirretadan asteittain vihkon sivuilla niin, ettd vihkon keskella kuvia siirretacn
vdhemman kuin vihkon ulommilla sivuilla. Tama on hyddyllinen toiminto, kun vihkossa on yli
10 sivua.

Siirtymad-asetuksella kompensoidaan taitetun vihkon paksuutta, joka muuten saattaisi aiheuttaa
kuvien siirtymisen ulospdin, kun vihko taitetaan.

Madrita siirtymadn maard (pisteen kymmenesosina).

Huom. Nidonta, rei'itys tai taitto ei ole kéytettavissa tietyn tyyppisten, kokoisten ja painoisten
papereiden yhteydessa. Tekniset tiedot [Oytyvat sivustolta www.xerox.com.

Luovutuspaikka

Talla asetuksella voit valita tulosteiden luovutuspaikan pudotusvalikossa olevista alustoista.
Valitse Autom. valinta, jos haluat, ettd luovutuspaikka madraytyy paperikoon mukaan.

Huom. Jos luovutuspaikka ndkyy harmaalla tekstilld, se ei ole kaytettavissa valitsemiesi muiden
asetusten vuoksi.
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Erikoissivut

Erikoissivut

Erikoissivut-vdlilehdella voit lisatd, muokata ja poistaa kansilehtid, lisdlehtia ja poikkeussivuja.

Taulukossa ndkyy yhteenveto tulostustyon
erikoissivuista. Taulukossa voi olla enintadn
250 lisdlehted ja poikkeussivua. Taulukon

sarakeleveyttda voi muuttaa.

Voit muokata, poistaa tai siirtdd taulukon kohteita

seuraavilla painikkeilla:

Muokkaa - Valitse yksi tai useampi kohde ja
muokkaa niiden ominaisuuksia talld painikkeella.

kohteita.

Poista kaikki — Tyhjentdd koko taulukon.
Kumoa — Kumoaa edellisen toimenpiteen, jos

tehtiin virhe.

& Y1os ja = Alas - Siirtavat kohdetta taulukossa

yl6s- tai alaspdin.

® Poista — Poistaa yksittdisen kohteen tai useita

Lisaa kannet__

Paperi/tulostus | Erkoissivul | Kuya-asetukset | Asemointi/vesil | Lisdaset,

Lisaa lisalehtia__ Lisaa poikkeussivuja...

Xerox g,

Sivut TywpRi
Etu Kansi
7] Lisslehi
5 Poikkeus
5 Lislehti
7 Lisalehti
8 Poikkeus
E] Lisdlehi
Taka Kansi

Asstuksat
Tulostetava; Vaslsanpunainen
Mazra[1]; Kelainen

2 puslinen (bhyt reuna)

Mz (1] Keliainen

Mazra[1]: Kelainen

2-puslinen (lvhyt reuns]

Mz [1]; Keltainen

Tyhi tai esipainetiu; Yadleanpunainen

-
[Biutin oletukset *

Lok J[ Pents J[ kapa |

Joitakin toimintoja tukevat vain tietyt tulostinkokoonpanot, kayttojcrjestelmat tai ajurit. Luettelossa
saattaa ndkyd muitakin toimintoja ja asetuksia kuin ne, joita tulostimesi tukee.

Lisaa kannet

Talla toiminnolla voit lisatd tulosteisiin tyhjat tai tulostetut kannet.

1.

170

Kansien lisadmistd varten valitse taulukon yldapuolelta Lisaa

kannet.

Valitse haluamasi Kansiasetukset.
e Vain etu - Lisad etukannen.
e  Vain taka - Lisaa takakannen.

e  Etu ja taka: Sama - Etu- ja takakannessa kdytetdadn @
samoja asetuksia ja samaa paperia.

Muokkss kansia

[ Ransiasetuksot:
. sk

Ehuisa fn

B)

Ty .
48 (7101 277 oo

5/ alecinan,

T uioctimen oietuhyogi

(]

e  Etu ja taka: Eri — Etu- ja takakannessa kaytetddn eri asetuksia ja tarvittaessa eri paperia.

Valitse kansien paperiasetukset.

Valitse tulostusasetukset:

e  Tyhjd tai esipainettu lisad tyhjdn tai esipainetun arkin.

e Tulostettava tulostaa asiakirjan ensimmadisen sivun etukanneksi (jos valittu) ja viimeisen

sivun takakanneksi (jos valittu).
Tallenna valinnat ja poistu valitsemalla OK.
Kansien tiedot nakyvdat taulukossa.
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Erikoissivut

Talla toiminnolla voit lisata tulosteisiin tyhjia tai esipainettuja lisalehtid. Lisdlehdet ohjelmoidaan
antamalla lisdlehtia edeltGva sivunumero. Ennen sivua 1 voidaan valita, jos lisdlehti tarvitaan
ensimmaiseksi sivuksi. Suosittelemme kdymddn asiakirjan lapi ja merkitsemadn lisdlehtien
sivunumerot muistiin ennen ohjelmointia.

Kaytd tata toimintoa myos silloin kun tydssa kaytetddn tyhjia tai esipainettuja hakulehtid. Lisatietoja
hakulehtien asettamisesta on kohdassa Paperityypit sivulla 227, osassa Paperi.

Lisalehtien lisadmistd varten valitse taulukon yldapuolelta Lisaa
lisdlehtid.

6.

10.

Valitse Lisélehtiasetukset-pudotusvalikosta, sijoitetaanko
lisalehti ennen sivua 1, tai valitse Sivun perddn, jos haluat
sijoittaa lisdlehdet tiettyjen sivunumeroiden peraan.

Huom. Voit lisata lisalehden asiakirjan eteen Ennen sivua 1
-valinnalla.
Valitse lisalehtien maara.

Maadrita kutakin lisalehted edeltavéan sivun numero. Jos lisadt
useita lisalehtid, on suositeltavaa antaa kaikki sivunumerot
pilkuilla erotettuina tai madrittaa sivualue kayttaen
ajatusviivaa.

Valitse lisalehtien paperi ja valitse OK.

Jos kaytat lisalehtind hakulehtid, varmista, ettd hakulehdet
ovat oikeassa jarjestyksessd ja etta niitd on oikea maara.

Huom. Jos kdytat hakulehtia tyhjina tai esipainettuina

Lisdd lisalehtis

O

5

(@)

Ligdlehtiagetukset:
Sivun peraan EY

Lisalehtien maara:

 Is

Sivuk:

[3.5.8 |

Maarita sivunumerot ja/tal sivualueet pilkulla
enotettuing.
Esimerkiksi: 1, 3, 512

Paperi:
“ihrea

Tyon azetukszet:

A4 (210 % 297 mm)
alkainen

-Tulostimen aletustyyppi

lisalehting, lisatietoja on kohdassa Paperityypit sivulla 227, osassa Paperi.

Lisdlehtien tiedot ndkyvdét taulukossa.

Jos jokin lisdlehti vaatii muista lisclehdistd poikkeavaa ohjelmointia, esimerkiksi erivarisen paperin
tai eri madran, valitse se taulukosta, valitse Muokkaa ja tee sitten tarvittavat muutokset.
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Lisaa poikkeussivuja

Tallé toiminnolla voit madrittad tydn muista osista poikkeavien sivujen asetukset. Tyo voi esimerkiksi
sisdltad 30 sivua, jotka tulostetaan vakiokokoiselle paperille, ja kaksi sivua, jotka tulostetaan
erikokoiselle paperille. Talla toiminnolla voit valita nama kaksi poikkeussivua ja valita kaytettavan
paperikoon.

Kayta tata toimintoa myos silloin kun tydssa kaytetadn tulostettuja hakulehtia. Lisatietoja hakulehtien
asettamisesta on kohdassa Paperityypit sivulla 227, osassa Paperi.

Poikkeussivujen lisaiamista varten valitse taulukon ylapuolelta Liséé poikkeussivuja.

1.

172

Anna poikkeussivun numero. Jos poikkeussivuja on useita, on suositeltavaa antaa kaikki
sivunumerot pilkuilla erotettuina tai maarittad sivualue kdayttaen ajatusviivaa.

Jos jokin poikkeussivu vaatii muista poikkeussivuista poikkeavaa ohjelmointia, valitse se
taulukosta ja muokkaa sitd.

Valitse poikkeussivujen paperi ja valitse OK.

Jos paperityypiksi on valittu Hakulehdet, kuvaa siirretddn automaattisesti 13 mm oikealle.
Varmista, ettd hakulehdet ovat oikeassa jarjestyksessa ja etté niitd on oikea madarda.

Jos Kéyta tyon asetuksia on ndkyvissd, kdytetdan samaa paperia kuin tydon muissa osissa.

Huom. Jos lisadat tydohon hakulehtid, lisatietoja on kohdassa Paperityypit sivulla 227, osassa
Paperi.

Valitse poikkeussivujen puolisuus. Lisd poikkeussivaja
e Kdyta tyon asetuksia — Poikkeussivuissa kdytetadn 3 |sam; |
. . . . . . 7.9
Samoja asetUkSIQ kUIn tyon muissa osissa. Maanita sivunumerot ja/stai sivualueet pilkulla
. . . . . erotettuing.
e 1-puolinen - Poikkeussivut tulostetaan vain paperin Esimerkiksi. 1,3, 512
toiselle puolelle. ) Papei
e  2-puolinen - Poikkeussivut tulostetaan paperin Ko ssetuksis .
molemmille puolille siten, ettd tyo voidaan sitoa pitkdsta
reunasta. Puolisuus:
ﬁ ? 2-punlinen w

e  2-puolinen (lyhyt reuna) — Poikkeussivut tulostetaan T acotakeot
EJ -:4 [210% 2597 mn;]

paperin molemmille puolille siten, ettd ty6 voidaan sitoa
.. A alkoi
lyhyeStCl I'eunClStCl. -leogtlir::n oletustywppi

Tyon asetukset -kohdassa ndkyvdat tyon paperiasetukset.

Tallenna valinnat ja poistu valitsemalla OK. @

Poikkeussivujen tiedot nakyvdat taulukossa.

Jos jokin poikkeussivu vaatii muista poikkeussivuista poikkeavaa ohjelmointia, esimerkiksi
erivdrisen paperin tai eri madrdn, valitse se taulukosta, valitse Muokkaa ja tee tarvittavat
muutokset.
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Kuva-asetukset

Kuva-asetukset-valilehdessa voit saataa kuvan
tummuutta.

Paperiftulostus | Erkoissivut | Kuva-asetukset | Asemointifvesi | Lisdaset.|

Kuvaa tummennetaan siirtamalla liukusaddinta Voalous: =
vasemmalle ja vaalennetaan siirtdmalla sadadinta — 3 ®

oikealle. Saadon vaikutus nakyy esikatselukuvassa.

E Tallennetut asetukset:
[Aiurim oletuksst * =]

(z][e) Lok [ Pewua J[ ki |
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Asemointi ja vesileima

Asemointi ja vesileima

Asemointi/ vesileima-valilehti sisaltad sivun
asemointiin, vihkoasemointiin ja vesileimaan liittyvat
asetukset.

Joitakin toimintoja tukevat vain tietyt
tulostinkokoonpanot, kayttojarjestelmdt tai ajurit.
Luettelossa saattaa ndkyd muitakin toimintoja ja
asetuksia kuin ne, joita tulostimesi tukee.

Sivujen asemointi

Sivuja arkille

| Paperiftulostus | Erkoissivut | Kuvarasetukset| Asemointivesil | Lisaset.|

Asemointi:
) Sivia arkill
:
=
—
| Pysty [+]
[ 1-puciinen [v]
Vesileima:
& =
(1] Tallonnctut asetukset
[Biurin oletukset * =)
Cooe ) [Pawia ) [otas. )

Valitse, tulostetaanko paperiarkin kummallekin puolelle 1, 2, 4, 6, 9 vai 16 sivua. Useiden sivujen
tulostaminen yhdelle arkille sddstada paperia ja on hyodyllista silloin kun haluat tarkistaa asiakirjan

asettelun.

Vihkoasemointi

Paperin kummallekin puolelle tulostetaan automaattisesti kaksi

sivua.

Tulostingjuri muuttaa sivujen jarjestystd siten, ettd ne voidaan

taittaa ja nitoa vihkoksi.

Voit valita muita vihkotulostusasetuksia valitsemalla
Vihkoasetukset.

e Valitse Vihkotaitto, jos haluat taittaa tulosteen vihkoksi.
e Valitse Vihkotaitto ja -nidonta, jos haluat nitoa vihkon keskelta

jasitten taittaa sen.

e Vihkon paperikoko: Valitse Autom. valinta, jos haluat, etta
tulostin valitsee paperikoon. Jos haluat valita paperikoon itse,
poista valintaruudun valinta ja kdaytda pudotusvalikkoa.

¥ihkoasetukset

. H | Yihkoviimeistely:

| i 'F QEi

H () ¥ihkotaito

() Vihkotaitto ja -hidonta

Vihkon paperikoko:
Autorn. valinta

| -

]| vinkon reunukset:
Mormaali

HDC' sreunukset [0 - 216 pi
R

ujj Siirtyma (0.0 - 1.0 pistetts)
It ~

£
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Vihkon reunukset -asetuksella madritetadan, sovittaako Vihkoasemointi-toiminto virtuaaliset sivut
arkin tulostusalueelle vai arkin fyysiseen kokoon. Normaali-asetuksella varmistetaan, ettd arkille
mahtuu kaksi sivua, vaikka originaalisivuissa ei olisi juuri lainkaan valkoisia reunuksia. Ei-asetusta
kaytettdessd oletetaan, ettd originaalisivuissa on riittdvan levedt valkoiset reunukset, jotta arkille
mahtuu kaksi sivua, esimerkiksi silloin kun tulostetaan kaksi A4-kokoista sivua A3-kokoiselle
paperille.

Sisdreunukset-toiminnolla voit siirtad kuvia ja ndin leventad vihkon sivujen sisdreunuksia. Tama
antaa tilaa vihkon taittamiselle. Madrita kuvien vdlinen etdisyys vaakasuunnassa (pisteind). (Yksi
piste on 0,35 mm.)

Valitse Siirtymd, jos haluat siirtaa kuvia asteittain vihkon sivuilla niin, etta vihkon keskella kuvia
siirretdan vahemman kuin vihkon ulommilla sivuilla. Tamé on hyodyllinen toiminto, kun vihkossa
on yli 10 sivua. Mdaritd siirtyman madard (pisteen kymmenesosina).

Huom. Nidonta, rei'itys tai taitto ei ole kdytettdvissa tietyn tyyppisten, kokoisten ja painoisten
papereiden yhteydessa. Tekniset tiedot l6ytyvat sivustolta www.xerox.com. Jos asiakirja on jo
muotoiltu vihkoksi, dla kdytd Vihkoasemointi-toimintoa.

Asemointiasetukset

Jos tulostussuuntaa ei ole valittu sovelluksessa, valitse se ensimmadaisestd pudotusvalikosta.

Pysty — Teksti ja kuvat tulostetaan paperin lyhyen sivun suuntaisesti.
Vaaka — Teksti ja kuvat tulostetaan paperin pitkdn sivun suuntaisesti.
Pyoéritetty vaaka — Vaakasuuntainen teksti ja kuva kddnnetadan ylosalaisin (180 astetta).

Valitse puolisuusasetus toisesta pudotusvalikosta.

1-puolinen tulostaa vain paperin toiselle puolelle. Kayta tata asetusta tulostaessasi
piirtoheitinkalvoille, kirjekuorille tai tarroille.

2-puolinen tulostaa paperin molemmille puolille siten, ettd tyd voidaan sitoa pitkdstd reunasta.
2-puolinen (lyhyt reuna) tulostaa paperin molemmille puolille siten, ettd tyo voidaan sitoa
lyhyestd reunasta.

Huom. Nama asetukset voi maarittad myos Paperi/tulostus-vdlilehden kohdassa Puolisuus.

Jos valitset useita sivuja arkille Sivuja arkille- tai Vihkoasemointi-kohdassa, valitse kolmannesta
pudotusvalikosta jokin seuraavista asetuksista.

Ei ddriviivoja — Sivujen ympdrrille ei tulosteta aariviivoja.
Piirra ddriviivat — Sivujen ymparille tulostetaan ddriviivat.
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Vesileima

Vesileima on kuva tai teksti, joka tulostetaan tyon jokaiselle sivulle tai ensimmadiselle sivulle.

Vesileimavaihtoehdot ovat pudotusvalikossa. Kaytettcvissé olevat valmiit vesileimat ovat Vedos,
Salainen ja Kopio.

Kun olet valinnut vesileiman, valitse Asetukset-valikosta, tulostetaanko vesileima taustalle vai etualalle
ja yhdistetadnko se tyohon. Valitse myos, tulostetaanko vesileima kaikille sivuille vai vain
ensimmadiselle sivulle.

Voit luoda uusia vesileimoja valitsemalla Uusi. Nakyviin tulee Vesileimaeditori-ndytto, joka sisaltaa
uuden vesileiman luontitoiminnot.

Nimi — Anna vesileimalle nimi. Nimi nakyy vesileiman Vestainamiiton %]

valintaluettelossa Asemointi/vesileima-vdlilehdessd. Vesileiman |fm———

nimessa voi olla enintdan 255 merkkia. m— z

Asetukset-valikosta voit valita luotavan vesileiman tyypin. e ]

Valitse jokin seuraavista vaihtoehdoista: m“““

o Teksti—Kirjoita haluamasi teksti Teksti-kenttéén. Se nakyy |5, o w o »
asiakirjassa vesileimana. 350 ——

e Paivdysleima — Pdivaysleimaa kdytetdadn vesileimana. S heskkeniusek aic -
Valitse Paivdysleiman muoto ja valitse, sisdllytetdanko Ll Cum P p—_
leimaan viikonpaiva, paivamaara, kellonaika ja/vai le_l -
aikavyohyke.

e  Kuva - Vesileimana kdaytetddan kuvaa. Kuva voi olla Bitmap-, GIF- tai JPG-muodossa. Anna
tiedostonimi Tiedostonimi-kenttadn tai valitse Valitse tiedosto ja etsi kuva, jota haluat
kayttaa.

Fontti — Jos valitsit Teksti- tai Pdivaysleima-vaihtoehdon, voit madrittad fontin sekda sen tyylin ja
koon Fontti-ndytossa.

Kulma - Jos valitsit Teksti- tai Pdivéysleima-vaihtoehdon, valitse tekstin asento sivulla
madrittamalla kulma tai siirtdmalla liukusaadintd. Oletuskulma on 45 astetta.

Skaalaus — Jos valitsit Kuva-vaihtoehdon, madrité kuvan skaalaussuhde antamalla prosenttiluku
tai siirtamalla liukusadadinta.

Tiheys — Valitse vesileiman tiheys antamalla arvo tai siirtamallé liukusaddintd. Oletustiheys
on25 %.

Sijainti (keskikohdasta) — Mdaarita millimetreind, kuinka paljon vesileimaa siirretadn sivun
keskikohdasta. Jos haluat keskittda vesileiman, valitse Keskita.

Esikatselu — Valitse vesileiman esikatselukuvassa kaytettdva paperikoko ja suunta.

Muokkaa-toiminnolla voit muuttaa aiemmin luotua vesileimaa. Jos haluat poistaa valitun vesileiman,
valitse pudotusvalikosta Poista.

176

Huom. Jotkin sovellukset eivat tue vesileiman tulostusta.
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Lisdasetukset

Lisdasetukset

Lisdasetukset-vdlilehdelld voit madrittad harvemmin »
kaytettavia tulostusasetuksia. —emx A

H uom. J0|tak|n tOImIntOJCI tu kevat VClin t|etyt | FE;rl/tuloslus | Erkoissivit | Kuva-asetukset | ssemointi/vesil | Lissaset. |
o . e ees . . . . . Asetukset: Lisaaset,
tulostinkokoonpanot, kayttojdrjestelmat tai ajurit. = fip ko asetst

-1 Paperijtulostus

Luettelossa saattaa nakya muitakin toimintoja ja I
. . . . . . (] Wihkoassmointi
asetuksia kuin ne, joita tulostimesi tukee. o (0 i e

Lisgtulostustoiminnot: Kaytisss
TrueType-fontti: Korvaa laitefontills
TrueType-Fonttien lstausasetukset: Automasttinen
PostScript-tulostusasetukset: Optimoi nopeus
Postscript-kielen taso: 3

Laheta PostScript-virheen kasittelvoiminto: Kylld

Tallennetut asetukset:
[Biurin olstukset =]
(2] Lok [ Pewsa |[ Kams |
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Johdanto

Johdanto

Tallennettujen toiden tulostus on vakiotoiminto, joka
voidaan ottaa kayttoon koneessa. Talla toiminnolla
voidaan tulostaa toitd, jotka on tallennettu koneeseen
kayttamalla Kopiointi-palvelun Tyén tallennus -toimintoa,
tulostinajuria tai Internet-palveluiden tulostustoimintoa. i

Ennen Tallennettujen téiden tulostus-toiminnon kayttoa
tyo on tallennettava koneessa olevaan kansioon.
Lisatietoja on kohdassa Tyon tallentaminen sivulla 183.

Tyot tallennetaan koneessa sijaitsevaan kansioon, josta ne voidaan tulostaa myéhemmin niin monta
kertaa kuin halutaan

1. Tallennettujen téiden tulostus -palvelun valitsemista
varten paina Kaikki palvelut -ndppdinta.

2. \Valitse Tallennettujen téiden tulostus. Kun palvelu on
valittu, toiminnot tulevat ndkyviin.

Useimmissa toimintondytdissa on seuraavat
ndppaimet valintojen vahvistamiseen ja
peruuttamiseen.

#» Mukautettu pakvely

e  Kumoa kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa
asetukset alkuperdiseen tilaan.

e  Peruuta nollaa tehdyt valinnat ja tuo ndkyviin edellisen nayton.
¢ Tallenna tallentaa tehdyt valinnat ja tuo ndkyviin edellisen nayton.
e  Sulje sulkee ndayton ja tuo ndkyviin edellisen ndyton.

Lisatietoja Tallennettujen toiden tulostus -perustoiminnoista on kohdassa Tallennettujen toiden
tulostaminen sivulla 186.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttoon koneessa, toimintojen kayttdminen saattaa edellyttada
kirjautumistietojen antamista. Lisatietoja on kohdassa Kirjautuminen sivulla 32, osassa Nain pddset
alkuun.
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Tyon tallentaminen

Tyon tallentaminen

Ennen Tallennettujen téiden tulostus -toiminnon kdyttdd tyo on tallennettava koneessa olevaan
kansioon. Ty6t voidaan tallentaa koneen kopiointitoiminnolla tai tietokoneesta tulostinajurin tai
Internet-palveluiden valitykselld.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790:n kaytto

Tyon tallentaminen koneessa:

1.
2.

Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.

gl | ookl Ty
Valitse Kczpiointi. Kun palvelu on valittu, toiminnot m:m A - F "IE‘ME{‘J m%%
tulevat nakyviin. [w = 0‘““'".""" ®- © -~
Ohjelmoi tyo. @ - @i = (@ (e
Oy (OO (22 @
O r=rwn (OO rmanpwn ()21 () v
.O Lsas ;) usst v \:“) e
Valitse Ty6-kortista Tyon tallennus. _
Valitse tyon tallennusasetus. Ee - - -
e Kopiointi ja tallennus — Tyo tallennetaan ja siita O:::‘:“ e = e
tulostetaan yksi kopio. R e o oo T
e Vain tallennus - Ty6 tallennetaan, mutta sitd ei o e =
tulosteta.

|| Tesestokansividen haitina

Valitse tyon tallennuskansio.

Valitse Uusi nimi ja anna tyolle nimi nappdimistosta.
Tallenna nimi ja palaa edelliseen naytt6on valitsemalla Tallenna.
Aseta originaalit syottélaitteeseen ja paina Kdynnistys.

Ty6 skannataan ja tallennetaan valittuun kansioon annetulla nimelld. Jos valitsit Kopiointi ja
tallennus, tyosta tulostetaan yksi kopio.

Lisatietoja tiedostokansioiden hallinnasta on kohdassa Kansioiden hallinta sivulla 188.

Tulostinajurin kaytto

Tyon tallentaminen tulostinajurista:

1.

Avaa asiakirja ja valitse sovelluksen Tiedosto-valikosta Tulosta. Sovelluksen tulostusikkuna
avautuu.

Valitse Tulostimen nimi -pudotusvalikosta WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790.
Avaa tyon asetukset valitsemalla Ominaisuudet.
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Tyo6n tallentaminen

4. \Valitse Tyén tyyppi -pudotusvalikosta Tallennettu

tyo.
Tallennettavaa tyota koskevat asetukset tulevat Pepeitiostus | Erkoisswit | Kuvs-asetukost | Assmoini/veai | Lissasst |
nakyviin. i He EE - 9

Normaali tulostus

D Supjattu tulostus = D Viimeistely:

\edos Einidontaa

Ajasteltu tlostus... I i refiyst s
T allennettu tyo,

Faksi...

5. Valitse haluamasi asetukset:

e \Valitse Tallenna, jos haluat vain tallentaa tyon, tai Tulosta  [fawenmetta s
ja tallenna, jos haluat tallentaa ja tulostaa tyon. B ® ralenns
. o o . . . . . . ) Tulosta ja tallenna
e Tyo6n nimi -kohdassa annetaan tyolle nimi. Valitse Kayta 5] T rimt
asiakirjan nimed, jos haluat kayttad lahetettdavan [Pokoliner) €2
asiakirjan tiedostonimed. F e 2
¢ Kansio -kohdassa valitaan tyon tallennuspaikka. Yleinen & [ Susjanu i
oletuskansio on kaikkien kdyttdjien kéytettévissé. Muiden e ety
kansioiden kayttooikeuksia on saatettu rajoittaa.
e Suojaa tallennettu tyo -kohdassa voit madrittad tyolle
tunnusluvun. Tyon voi tulostaa vain kirjautumalla

koneeseen tai antamalla tdman tunnusluvun.
6. Tallenna asetukset ja sulje Tallennettu tyo -ikkuna valitsemalla OK.
Valitse tyon tulostusasetukset.
7. Lisatietoja asetuksista saat Ohje-toiminnolla.
8. Tallenna tulostusasetukset valitsemalla OK.
9. Ldhetd tyo valitsemalla Tulosta-ikkunasta OK.
Tyo kdsitelladn ja lahetetadn edelleen tallennusta tai tallennusta ja tulostusta varten.

Internet-palveluiden kaytto

Tallennettu ty6 voidaan luoda my6s Internet-palveluiden Tulostus-toiminnolla. Ty6tiedoston tulee olla
tulostusvalmis tiedosto, esimerkiksi PDF- tai PostScript-tiedosto.

1. Avaa tyéaseman verkkoselain.
2. Kirjoita URL-kenttdadn http:// ja

= KEROE WOHKCENTRL - Tika - Windowa Internet Explorar

laitteen IP-osoite. Esimerkki: jos IP- D e
osoite on 192.168.100.100, kirjoita & Booucnmme.
URL-kenttadn: http:// Centreuion S5 s e

192.168.100.100. i v T P
3. Avaa aloitussivu painamalla Enter.

Internet-palvelut tulee nakyviin.

Huom. Koneen IP-osoitteen saa selville tulostamalla konfigurointiraportin. Lisdtietoja on kohdassa
Raporttien tulostus sivulla 239, osassa Koneen ja toiden tila.
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Tyon tallentaminen

Avaa Tyén ldhettdminen -asetukset ==
valitsemalla Tulostus.

Anna tallennettavan tyon e
tiedostonimi tai etsi tiedosto = |==
valitsemalla Selaa.

Valitse Tyén tyyppi -pudotusvalikosta | ) === : —
Tallenna tyo tulostusta varten. S

Tallennettavaa tyotd koskevat z
asetukset tulevat nakyviin. T

e Valitse Tallenna, jos haluat vain
tallentaa tyon, tai Tulosta ja e
tallenna, jos haluat tallentaa ja
tulostaa tyon.

e  Ty6n nimi -kohdassa annetaan tyolle nimi.

¢ Tallenna kansioon -kohdassa valitaan tyon tallennuspaikka. Yleinen oletuskansio on kaikkien
kayttajien kaytettdvissa. Muiden kansioiden kdyttooikeuksia on saatettu rajoittaa.

e  Suojattu, tallennettu tyo6 -kohdassa voit madrittaa tyolle tunnusluvun. Tyon voi tulostaa ja
sitd voi kasitelld vain antamalla tdman tunnusluvun.

e Ohjelmoi Paperi, Puolisuus, Lajittelu, Suunta ja Luovutusalusta sekd viimeistelyasetukset
haluamallasi tavalla.

Lahetd tyo Internetin kautta valitsemalla sivun yldosasta Lédhetda tyo.
Tyo kasitelléidn ja ldhetetdadn edelleen tallennusta tai tallennusta ja tulostusta varten.
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Tallennettujen toéiden tulostaminen

Tallennettujen toiden tulostaminen

Tallennetut tyot voidaan tulostaa kayttamalla koneen kosketusndyttod tai Internet-palveluja.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790:n kaytto

1.  Paina Kaikki palvelut -nappdintd.

2. \Vadlitse Tallennettujen téiden tulostus. _

Tallennetut ty6t sisdltavat kansiot tulevat ndkyviin. gy e -
3. Valitse haluamasi kansio. Tarvittaessa saat ndkyviin @ towot e =

kaikki kansiot vierityspalkin avulla. 3 Ko © P — 10

Kansion sisdltdmien téiden luettelo tulee nakyviin. — = = 5

mmm

4. Valitse tyo ja valitse sitten haluamasi tulostus- tai tallennusvaihtoehto:

e Valitsemalla Tulosta voit tulostaa tyon I=-Y

tallennettuja tulostusasetuksia kayttaen. - .
appin DOMMAYY 00:00:00PM 0 - Tulesta
e Jos muutat alkuperdisen tyon asetuksia, voit e TR e
tulostaa ja tallentaa tyon uusilla asetuksilla 2 ctory commYY oooPM 100
valitsemalla Tulosta ja tallenna. O
e Valitsemalla Tallenna voit tallentaa tyén - o
tulostamatta sita. Tyo tallentuu alkuperdisen tyon o
paikalle, ja uudet asetukset tallentuvat sen
mukana.
Jos tyon asetuksia on muutettava ennen tulostusta,
valitse Asetukset. Valitse asetukset ja valitse sitten PP
Tulosta, Tulosta ja tallenna tai Tallenna. » B TR
5. Jos ty6 on suojattu, kirjaudu koneeseen tai anna . S ’“"“”“’“" . o
tarvittava tunnusluku ja valitse Tulosta tyd. v e e e (R
" L @ s @ 2o @ e
6. Paina Toiden tila -ndppdintd, jos haluat tarkastella Q- PP F—
tyojonoja ja tarkastaa tyosi tilan. Lisdtietoja on . .
kohdassa Toiden tila sivulla 235, osassa Koneen ja

toiden tila.

186  WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Tallennus ja tulostus



Tallennettujen toéiden tulostaminen

Internet-palveluiden kaytto

Voit tulostaa tallennetut tyot Internet-palveluista:

Avaa tyoaseman verkkoselain.

2. Kil’jOitCl URL-kenttaan http:/ / jCl {7 KERDX WORKCINTAL - Tla - Windows Iniernt Exylorer
laitteen IP-osoite. Esimerkki: jos IP- ? T i
osoite on 192.168.100.100, kirjoita & gervocome T
URL-kenttadan: ?ﬁ;‘,i‘,?;“f'Em.., XEROX WorkCentre 5790
http://192.168.100.100. :

3. Avaa aloitussivu painamalla Enter.
Internet-palvelut tulee nakyviin.

Huom. Koneen IP-osoitteen saa selville tulostamalla konfigurointiraportin. Lisdtietoja on kohdassa
Raporttien tulostus sivulla 239, osassa Koneen ja toiden tila.

Luettelo aktiivisista toistd tulee B Tortn tacmnct 0k ndhieen ——
ndkyviin. e e —
5. Avaa tallennettujen téiden luettelo ————————— =
valitsemalla Tallennetut ty6t.
6. Valitse kansio, jossa haluamasi tyo oK
sijaitsee.

7. Valitse haluamasi tyon vieressa oleva valintaruutu.
Voit valita useita toitd ja madrittaa kopiomadran.
8. Valitse pudotusvalikosta Tulosta tyo ja valitse Siirry.
9. \Valitut tyot tulostetaan. Tulostuksessa kaytetadn kunkin tyon tallennettuja asetuksia.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 187
Tallennus ja tulostus



Kansioiden hallinta

Kansioiden hallinta

Jarjestelmanvalvoja luo kansiot Internet-palveluissa, ja kayttdjat voivat hallita niitd. Kansioita voidaan
hallita koneen dadresta Tallennettujen téiden tulostus -palvelun avulla tai tietokoneen ddrestd Internet-
palvelujen avulla.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790:n kaytto

1.
2.

Paina Kaikki palvelut -ndappdintda.
Valitse Tallennettujen téiden tulostus.
Tallennetut tyot sisdltavat kansiot tulevat nakyviin.

Valitse Tiedostokansioiden hallinta.
Kansionhallintatoimintoja ovat seuraavat:

e Avaa kansio avaa valitun kansion.

e Uusi kansio -toiminnolla voit luoda uuden

kansion. Anna kansion nimi ja valitse
kayttooikeusasetukset.

e  Muokkaa kansiota -toiminnolla voit muokata kansion nimed ja kayttooikeuksia.
e Poista-toiminnolla voit poistaa kansion ja sen sisallon.

Kansioissa on kaytettdvissa seuraavat valinnat:

e  Takaisin kansioihin — Palauttaa ndyttoon kansioluettelon.

¢ Nimed ty6 uudelleen — Nimedd valitun tyon uudelleen.

e Valitse kaikki — Valitsee kaikki kansion tyot.

e Poista valinnat — Poistaa kaikkien téiden valinnat.

e Poista - Poistaa valitut tiedostot.

Tiedostokansioiden hallinta lopetetaan valitsemalla Sulje.

Internet-palveluiden kaytto

Luo uusi kansio

Kansioita ja niiden sisaltamid tiedostoja voidaan hallita Internet-palveluissa.

1.
2.

188

Avaa tydaseman verkkoselain.

Kirjoita URL-kenttacn http:// ja laitteen IP-osoite. Esimerkki: jos IP-osoite on 192.168.100.100,
kirjoita URL-kenttaan: http://192.168.100.100.

Avaa aloitussivu painamalla Enter.
Internet-palvelut tulee nakyviin.

Huom. Koneen IP-osoitteen saa selville tulostamalla konfigurointiraportin. Lisdtietoja on kohdassa
Raporttien tulostus sivulla 239, osassa Koneen ja toiden tila.
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N o own oo

Kansioiden hallinta

> i i K ——

o Jeaas

Valitse Tallennetut tyot.

Valitse Luo uusi kansio.

Kirjoita kansion nimi Nimi-kenttaan.

Normaalina kéyttdjana voit luoda ——
vain yleisid kansioita. Luettelossa voi
ndkya seuraavanlaisia kansioita:

XErox g,

e Kayttdjan luoma yleinen kansio.
Kuka tahansa voi kayttaad sitd, eika sen kayttooikeuksia ole rajoitettu. Kaikki kayttdajat voivat
kayttad, muokata ja poistaa tahdn kansioon tallennettuja asiakirjoja.

e Vain luku -kansio on jdrjestelmanvalvojan tai kayttajan luoma yleinen vain luku -kansio. Kuka
tahansa voi tulostaa kansiosta, mutta asiakirjoja ei voi poistaa tai muokata.

e  Yksityinen kansio on tunnistustoiminnolla tunnistetun kayttdjan luoma kansio. Kayttaja
merkitsee kansion yksityiseksi, eika kansio ndy muille kuin sen omistajalle ja
jarjestelmanvalvojalle.

Kun olet valinnut sopivat kéyttéoikeudet, valitse Kaytd.
Kansio nakyy kansioluettelossa.

Kansion muokkaaminen tai poistaminen

Voit muokata tai poistaa tallennettuja téité sisaltdvia kansioita Internet-palveluissa.

1.
2.

Avaa tydaseman verkkoselain.

Kil’jOitCl URL-kenttdadn http://j(] {7 XX WORKCINTRL - T1ia - Windews Iniernst Expiorar
laitteen IP-osoite. Esimerkki: jos IP- i T

osoite on 192.168.100.100, kirjoita & & @ewoome

URL-kenttadn: sy o, XEROX WorkCantre 5790

http://192.168.100.100. B s e

Avaa aloitussivu painamalla Enter.

Internet-palvelut tulee nakyviin.

Huom. Koneen IP-osoitteen saa selville tulostamalla konfigurointiraportin. Lisdtietoja on kohdassa
Raporttien tulostus sivulla 239, osassa Koneen ja toiden tila.

Valitse Tyot.

Valitse Tallennetut tyot.

Valitse Kansioiden hallinta.

Ikkunassa nakyvat kaikki yleiset kansiot ja sinulle kuuluvat yksityiset kansiot.

Valitse haluamasi kansion vieressa oleva valintaruutu.
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Kansioiden hallinta

7. Valitse kansion asetukset.

Kansion voi poistaa valitsemalla
Poista kansio.

Kansio ja sen sisdlto poistetaan
ikkunassa nakyvastd luettelosta seka
koneen ndytossa ndytettavasta S
luettelosta.
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Johdanto

Johdanto

Henkilékortin kopiointi -toiminnolla voidaan skannata

henkilokortin molemmat puolet ja kopioida ne paperiarkin ,

yhdelle puolelle. Henkilokortti asetetaan valotuslasille ja i“\ ?,
e - |

|
o

sen etupuoli skannataan. Sitten kone kehottaa

kdantamadn kortin ympdri, jotta toinen puoli voidaan =
skannata. Voit valita etu- ja takasivulle eri = |
kuvalaatuasetukset. = e

1. Henkilokortti-palvelun avaamista varten paina Kaikki
palvelut -ndppdintd.

2. Valitse Henkilkortti. Kun palvelu on valittu, toiminnot
tulevat ndkyviin.

Useimmissa toimintondytdissa on seuraavat
nappdimet valintojen vahvistamiseen ja
peruuttamiseen.

& Vaali kirjautumisen o'» Mukautetty pakely

e  Kumoa kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa
asetukset alkuperdiseen tilaan.

e  Peruuta nollaa tehdyt valinnat ja tuo ndkyviin edellisen ndayton.

e Tallenna tallentaa tehdyt valinnat ja tuo ndkyviin edellisen nayton.
e  Sulje sulkee ndayton ja tuo ndkyviin edellisen ndyton.

Jos et tarvitse jotakin toimintoaq, poista se kdaytosta valitsemalla Ei.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttoon koneessa, toimintojen kayttdminen saattaa edellyttada
kirjautumistietojen antamista. Lisatietoja on kohdassa Kirjautuminen sivulla 32, osassa Nain pddset
alkuun.
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Henkilokortti

Henkilokortti

Henkilékortin kopiointi -kortissa on Paperi- ja Kokosuhde- [

toiminnot. Seuraavassa kuvataan tarkemmin nama Fabonhia P P
. . " 2
toiminnot. e ()

| e e e e

[=1 Cmﬁég

Oum Om-e OJ?':;::;-.
|Om Om-e Q-J‘T:i::m ‘
Qe @)= H 5

Kokosuhde

Voit valita henkilokortin kokosuhteen antamalla pienennys- tai suurennusprosentin tai valitsemalla
jonkin esiasetuksista.

Paperi

Paperi-toiminnolla voit valita kdytettdvan paperialustan. Valintavaihtoehdot ovat:

Alusta 1 - Alustalle 1 asetettua paperia kdytetdadan.

Alusta 2 — Alustalle 2 asetettua paperia kdytetadn.

Alusta 3 — Alustalle 3 asetettua paperia kdytetadn.

Alusta 4 — Alustalle 4 asetettua paperia kdytetdadan.
Ohisyé6tt6 — Ohisyottoalustalle asetettua paperia kdytetdadn.
Kaikki valintavaihtoehdot saa ndkyviin valitsemalla Lisdd....

Valitse vaaka- tai pystysuuntainen paperi halutun tulostussuunnan mukaan. Kun paperi on valittu,
esikatseluruudussa nakyy kuvan suunta kopiossa.
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Kuvalaatu

Kuvalaatu

Kuvalaatu-kortissa voit valita kuvalaadun etusivua ja B Y

takasivua varten alla olevien ohjeiden mukaan. - o e
Valckuea fa tekst Valokava ja foks
Tummuus: nomasi j Tummues: nomaak
Hiwtys & Autom hinvytys

Kuvalaatu — etusivu ja Kuvalaatu — takasivu

Ndilla toiminnoilla voit parantaa kopion kuvalaatua. Etu-ja takasivulle voidaan valita eri asetukset.

Originaalin tyyppi

e Valokuva ja teksti — Suositeltava asetus

skannattaessa laadukkaita valokuvia tai viivapiirroksia S5 P— C——
ja tekstid. Tuottaa korkealaatuisia kuvia, mutta tekstin | & () o L
. .. .. .o . . . W Valdkuaja toksl
ja viivapiirrosten viivaterdvyys heikkenee hieman. °
Toksli
e Valokuva - Suositeltava vaihtoehto erityisesti @

skannattaessa valokuvia, jotka eivdt sisdlla tekstid. @
Valokuvien laatu on paras mahdollinen, mutta tekstin
ja viivapiirrosten laatu heikkenee.

e  Teksti — Suositeltava asetus skannattaessa tekstid ja viivapiirroksia. Toistaa adriviivat ter@ving.

e Rasterikuva — Suositeltava asetus, jos originaali on sanoma- tai aikakauslehti, joka sisdltdaa
valokuvia ja tekstid.

Tummuus

Talla toiminnolla saadetadn skannatun kuvan tummuutta.

¢ Tummenna vaaleasdvyisistd originaaleista, esimerkiksi lyijykynapiirroksista, skannattuja kuvia
siirtdmalla osoitinta alaspain.

e Vaalenna tummista, esimerkiksi rasteroiduista ja varillistaustaisista originaaleista skannattuja
kuvia siirtdmalla osoitinta ylospdin.

Taustanhaivytys

Tama toiminto parantaa varillistaustaisten originaalien kopioita hdivyttamalla tai poistamalla taustan.
Tastd on hyétya silloin, kun originaali on painettu varilliselle paperille.

e Valitse Autom. hdivytys, jos haluat hdivyttda ei-toivotun taustan automaattisesti.
e Vadlitse Ei, jos haluat poistaa taustanhdivytyksen kaytostd, erityisesti silloin kun
e Tummuus-s@ato ei tuota toivottua tulosta vaaleista originaaleista
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Kuvalaatu

e originaalissa on harmaat tai varilliset reunat (esim. todistuksissa)

e haluat, ettd kirjaoriginaalista skannatussa kuvassa nakyvat nekin kohdat, jotka on menetetty
tumman reunan vuoksi.

Tallenna valintasi valitsemalla Tallenna.
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Henkilokortin kopioiminen

Henkilokortin kopioiminen

1. Nosta syéttélaite ylos. Aseta henkildkortti etusivu alaspdin valotuslasille ja kohdista se oikean
takanurkan nuoleen. Laske syéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla Nollaa kaikki (AC) -ndppdintd.

3. Paina Kaikki palvelut -nappdintd ja valitse Henkilékortti. Henkildkortti-toiminnot tulevat
ndkyviin.

4. Valitse kokosuhde.

5. Valitse paperialusta. Esikatseluruudussa ndkyy paperin suunnan vaikutus.

6. Valitse Kuvalaatu - etusivu ja valitse etusivun
asetukset.

-_—
—_—
. Lo . %
Valitse Kuvalaatu - takasivu ja valitse takasivun /
asetukset. .
7. Anna kopioiden maaré numerondppdimilla ja skannaa T
henkilokortti painamalla Kaynnistys.

8. Nosta syéttélaite ylos ja kadnnd henkildkortti toisen
puolen skannausta varten. Laske sydttolaite alas.

9. Aloita henkilokortin toisen puolen skannaus
painamalla Kdynnistys.

Tyo kasitellaan ja tulostetaan. Ota kopiot luovutusalustalta.

Jos tyo on piddtetty, se odottaa materiaalia. Saat selville tarvittavan materiaalin valitsemalla Téiden
tila. Valitse tyo luettelosta ja valitse Tietoja tyostd. Kun materiaalia on kéytettavissd, tyo tulostetaan.
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Johdanto

Johdanto

Internet -palvelut kayttaa WorkCentre™ 5735/5740/5745/
5755/5765/5775/5790 -laitteen sisdista HTTP-palvelinta.
Taman ansiosta voit kayttad laitetta verkkoselaimen
kautta.

M

Voit muodostaa suoran Internet- tai intranet-yhteyden
laitteeseen kirjoittamalla laitteen IP-osoitteen selaimen
osoitekenttad.

Internet

Internet-palvelujen avulla kayttajat voivat muun muassa:
e tarkastaa laitteen ja kulutustarvikkeiden tilan sekd laskutustiedot
e lahettad tulostustoitd Internetin tai intranetin kautta

¢ luoda yleisen osoitteiston tuomalla olemassa olevan osoitteiston tai lisdamdalla osoitteet yksittdin

e luoda, muokata ja poistaa Skannaus tyonkulkuun -malleja
e mukauttaa laiteasetuksia, kuten virransddastod, paperialustoja ja aikakatkaisua.

Internet-palveluiden Ohje sisaltaa kaikkien toimintojen kuvaukset.
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Internet-palveluiden kaytto

Internet-palveluiden kaytto

Ennen yhteyden muodostamista Internet-palveluihin laite tulee fyysisesti liittad verkkoon ja TCP/IP-
sekd HTTP-protokollat tulee ottaa kayttoon. Lisaksi vaaditaan tydasema, jossa on TCP/IP-protokollaa
kayttava Internet- tai intranet-yhteys. Internet-palvelujen kayttdminen:

1.
2.

Avaa tydaseman verkkoselain.

Kirjoita URL-kenttaan http:// ja £ K050 WORCNIRL i Windews o o
laitteen IP-osoite. Esimerkki: Jos IP- ? T i

osoite on 192.168.100.100, kirjoita & gervocome T

URL-kenttaan: ?ﬁ;‘,i‘,?;"f’Em..,, XEROX WorkCantre 5790
http://192.168.100.100.

Avaa aloitussivu painamalla Enter.
Internet-palvelut tulee ndkyviin.

Huom. Laitteen IP-osoitteen saa selville tulostamalla konfigurointiraportin. Lisatietoja on
kohdassa Raporttien tulostus sivulla 239, osassa Koneen ja toiden tila.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 203
Internet-palvelut



Tila

Tila-sivulla on tietoja laitteesta.

Tervetuloa

Tervetuloa-sivu sisaltad tietoja laitteen
asentamisesta.

Kun olet lukenut sivun, sen voi poistaa
kaytosta valitsemalla Alé naytd
Tervetuloa-sivua uudelleen.

Kuvaus ja halytykset

Tietoja laitteen ongelmista ja hélytyksistd.

Laskutustiedot

Ndyttad laitteen sarjanumeron sekd
tulostettujen mustavalko- ja varikuvien
maaran.

Kayttolaskurit

Ndyttad lisatietoja laitteen kaytostd,
esimerkiksi kopioarkkien maaran,
tulostearkkien madran, faksiarkkien
madrdn ja isojen arkkien madaran.

[ T—
|

[ Los

BN vt tikesis St Geottciin | Omianesdel | Tobi

Kaness narjamumers: (4020 100t

[

Kurvat yhieens
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Konfigurointi

Tassa nakyvat laitteen konfigurointi ja
konfigurointitietojen tulostustoiminto.

Kulutustarvikkeet

Tdssa ndkyy tietoja laitteen
kulutustarvikkeiden, kuten varikasetin (R1)
ja xerografisen osiston (R2), kayttoidsta.

Alustat

Tdassa nakyvat paperialustojen tiedot. Se
sis@ltad tietoja myos alustoilla olevasta
paperista ja alustojen asetuksista.

SMart eSolutions

Tdssd on tietoja laitteessa
kayttoonotetuista SMart eSolutions
-toiminnoista. SMart eSolutions on laitteen
helppokdyttoinen, automaattinen ja
suojattu hallintatoiminto, joka kdsittaa

Tila

mittarienluvun, kulutustarvikkeiden taydennystilauksen ja etddiagnostiikan.
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Tyot

Tyot-vdlilehti sisaltad tiedot laitteen tydjonon keskenerdisistd toistd seka tallennetuista toistd.

Aktiiviset tyot

Tassa voi tarkistaa toiden tilan. Aktiiviset | i W i i i |

.. .. .. .. . ‘I “‘-—“l!ﬁm
tyot -luettelossa nakyvat tamanhetkiset it tyx
tyot ja niiden tila. st = = = —
-
E ]
Tallennetut tyot
qutteen muistiin tallennetut tyot sad e
nakyviin valitsemalla Tallennetut tyét. 54 Toeete om0k wticn |
Tallennettu tyo voidaan valita ja sitten ' S
tulostaa, poistaa, kopioida tai siirtad. -
—
Xerox g,
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Tulostus

Tulostus

Tulostus-toiminnolla voi lahettaa i | Tyot [ Siammois | Goaitisto | Orimasundet | Tukd |
tulostettavaksi tulostusvalmiin tyon, | Tyenlhettaninen
kuten PDF- tai PostScript-tiedoston. [ | [fee

Ty voidaan lahettda omalta oo

. . . . .. . Tiedoston nimi: Huom. Odota vahvistusta tyon ahettamisesta, ennen kuin sirryt toiselle sivulle. Muuten
tyopoydalta tai jostakin muusta T SopisEE

o . Huom. Vain tulostusvalmiita tiedostoja (*.ps, *.pcl jne.) voidaan \ah_etta'a laitteelle talta
etqpq ikasta. s, i % e o

Tulostus
Tyon ldhettdminen: 4 Puliss
® Autom. [ Autom v

e Anna tulostettavan tyon ni —

(1-9589) © [Auom ¥
Tyon tyyppi + Sunta

tiedostonimi tai etsi tiedosto

valitsemalla Selaa. (T ]
Paperi o Nidonta
e \Valitse tulostusasetukset. [/ T laon @
e  Ldhetd ty6 tulostimeen E— o B
valitsemalla Léhetd tyo6. ?Paperinalinta ——

|Autom v
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Skannaus

Skannaus

Skannaus-vdlilehdessa ndkyvat kaikki [ I ———,

Internet-palveluissa luodut Skannaus
tyonkulkuun -mallit.

Voit luoda, muokata, kopioida tai
poistaa Skannaus tyénkulkuun
-malleja. S

Lisatietoja skannaustoiminnoista on
kohdassa Skannaus tyonkulkuun

sivulla 117, osassa Skannaus
tyonkulkuun. it =
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Osoitteisto

Osoitteisto

Laite tukee kahdenlaisia osoitteistoja:
e  Sisdinen osoitteisto — LDAP-palvelun (Lightweight Directory Access Protocol) tarjoama osoitteisto.

e  Yleinen osoitteisto — CSV-tiedostomuotoon (Comma Separated Values) tallennetuista nimi- ja
osoiteluetteloista luotu osoitteisto.

Osoitteisto-vdlilehted kaytetadn
yleisen osoitteiston asettamiseen ja
hallintaan. Jotta laite pystyy
lukemaan osoitteistoa, sen tulee olla
CSV (Comma Separated Value)
-muotoinen tiedosto. Laite voi kdyttad
sekd LDAP- ettd yleistd osoitteistoa.
Jos molemmat mdadritetadn, kayttdja voi valita sahkopostin vastaanottajat kummasta tahansa
osoitteistosta.

Liscitietoja osoitteistoista on jarjestelménvalvojan oppaassa System Administrator Guide.
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Ominaisuudet

Ominaisuudet

Ominaisuudet-valilehti sisaltaa kaikki

laitteen asetukset ja oletusasetukset. |i e

Asetukset on suojattu kdyttdjanimella HJ “‘“"“"" — —

ja salasanalla, ja niitd saa muuttaa

vain jdrjestelmanvalvoja. e —
&P oletin Abehikaet. |
@ e |
& oletin Aatiker |
7 et Asenases |

]
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Tuki

Tuki-vdlilehdessa nakyvat
jarjestelmdnvalvojan nimi ja
puhelinnumero sekd asiakastuen ja
tarviketilausten puhelinnumerot.

" Skamaus |

Tuki

Konemalli

Xercx WorkCentre 5790 v1
Multfunction System

Nimi

XRXJ000AACF4EGS
1Pvd-osoite

13.21.196.58
1Pvé-osoite: linkki-paikallis
eB0::200:azff:fecf:4e65/64
Sijainti

macaine locetion not set
Faksi, rivi 1

123¢

Tila

Tukkeuma

Kyttajaa odotetaan selvittamazn
tukkeum, Tulostus ja kopiointi ei
ole mahdolista. Muut palvelut
tomivat ncrmalist.

08-551 Paperitukkeuma alueella 1,

| Ominaisuudet

Tuki

numeroa &i olz asetettu

Huolio
numerca & ole asstetty

Yhteystietoja

Ohjelmistopdivitykset Selainohjelma

Xerow.com Firefox
Internet Explorer
Safari

Jirjestelménvalvoja

System Admiristrator name nct set

Puhelinnumero

System Admiristrator phone number not set

Sijainti

System Admiristrator location not set

Xerox-tuki

Asiakastuki SMart eSolutions

Laheta diagnostilkkatiedot Xzroxile
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Ohje

Ohje-painikkeella voit avata Internet-palveluja koskevat ohjeet.
Ohje-sivujen rakenne vastaa Internet-palvelujen sivujen rakennetta.

Haluttu ohje avataan sivun vasemmassa reunassa olevasta valikosta.
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Johdanto

Johdanto

Tdassa oppaassa kerrotaan, minkdlaista paperia koneessa voidaan kdyttad, ja kuvataan koneen
paperialustat ja kullakin alustalla kdytettavat paperityypit ja -koot. Lisdksi kerrotaan paperin
mahdollinen sy6ttdsuunta, pysty (syotto pitka reuna edelld) tai vaaka (sy6tto lyhyt reuna edelld).

Yksityiskohtaista tietoa tamdn koneen kdyttamistd paperityypeistd on osoitteessa www.xerox.com.

L—=-N"0 X 4

2, ?

— {———— oF

- IQZOJ AN
ol L) !8g

© Paperialusta 1: Tama alusta on koneen (5 ) Alusta 5: Valinnainen iso paperialusta, joka on
vakiovaruste. Alusta on tdysin sadadettavissd ja silla saddetty syottdmadan A4-kokoista (tai 8,5 x 117)
voidaan kdyttda seuraavia paperikokoja: pysty-A5 paperia pitka reuna edelld. Paperikokoja 11 x 17,
(5,5 x 8,5") —vaaka-A3 (11 x 17"). Alustan A3,8,5x 14", 8,5x 11" ja A4 (vaaka) varten on
kapasiteetti on 500 arkkia 75 g/mZn paperia. saatavilla lisdpaketteja. Alustan kapasiteetti on

4 000 pystysuuntaista arkkia 75 g/m2n paperia
(A4 tai 8,5 x 11"), enintadn 2 000 arkkia 75 g/m2n
paperia (lisapaketit).

(2] Paperialusta 2: Tamd alusta on koneen Alusta 6 (liitearkkialusta) on tarkoitettu
vakiovaruste. Alusta on taysin saddettavissd ja silla kaytettavdksi ison viimeistelylaitteen kanssa. Silta
voidaan kdyttdda seuraavia paperikokoja: pysty-A5 syotetddn kopioihin lisattavat esipainetut arkit.
(5,5 x 8,5") —vaaka-A3 (11 x 17"). Alustan Talta alustalta syotetyille arkeille ei voi tulostaa.
kapasiteetti on 500 arkkia 75 g/mZn paperia. Alustan kapasiteetti on 250 arkkia 75 g/m2n

paperia.

© Paperialusta 3: Tama alusta on koneen Ohisy6ttoalusta: Tama alusta on myds koneen
vakiovaruste. Alusta ei ole saddettdavissa, silla vakiovaruste, ja se on tarkoitettu muille kuin
voidaan kdyttdd vain A4-kokoista (tai 8,5 x 11") vakiokokoisille papereille. Alustalla voidaan kayttaa
paperia. Alustan kapasiteetti on 2 000 arkkia seuraavia paperikokoja: A6 (vaaka) — A3 (vaaka)
75 g/m2n paperia. (4,25 x 5,5-11 x 17"). Alustan kapasiteetti on

© Paperialusta 4: Tamé alusta on koneen 100 arkkia 75 g/m2n paperia.

vakiovaruste. Alusta ei ole saddettdvissa, silla
voidaan kdyttda vain A4-kokoista (tai 8,5 x 11")
paperia. Alustan kapasiteetti on 1 600 arkkia
75 g/mZn paperia.

Alusta tunnistaa automaattisesti, jos paperia on vdhdn tai se on loppunut. Nayttoon tulee
varoitusviesti, kun alustalle on lisattava paperia.

Noudata alustalla olevia paperin suuntaa ja enimmaismadrdd osoittavia tarroja lisGtessdsi paperia.
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Alustat 1 ja 2

Alustat 1 ja 2

Paperialustat 1 ja 2 sijaitsevat koneen etuosassa ja niilta voidaan syottda useimpia paperikokoja.
Paperit voidaan asettaa joko pystysuuntaan (syotto pitkda reuna edelld) tai vaakasuuntaan (syotto
lyhyt reuna edelld). Paperin ja alustojen kayttoa hallitaan erilaisilla asetuksilla. Jarjestelmdnvalvoja
madrittdd asetukset ja valitsee, ovatko alustat 1 ja 2 sdddettévissd vai ei-sdddettdvissa.

e Sdddettdvissd — Jos tamd asetus on kaytossd, paperiasetukset tulevat ndkyviin aina, kun alusta
avataan ja suljetaan. Pudotusvalikoista voidaan valita paperin koko, tyyppi ja vari. Paperialustan
rajoittimet tunnistavat alustalla olevan paperin koon. Kone ndyttad varoituksen, jos rajoittimet on
asetettu vadrin tai alustalle pannaan epdtavallisen kokoista paperia.

e Eisdadadettdvissd — Jos tadmad asetus on kaytossd, ndkyviin tulee alustalle asetettavan paperin
tiedot. Jos alustalla on vadran kokoista paperia tai rajoittimet séddetddn vadrin, kone pyytaa
korjaamaan rajoittimien asentoa.

Huom. Ainoastaan jdrjestelmdnvalvoja voi muuttaa ei-sdddettavan alustan paperiasetuksia.

Jos kaytetdan epdatavallisen kokoista paperia tai rajoittimet on sdddetty vadrin, nayttoon ilmestyy
ikkuna, jossa lukee Tuntematon koko, ja pyydetadn hyvaksymadn tai muuttamaan asetukset.

Jos alustat 1 ja 2 ovat sdddettdvissd, niille voidaan asettaa seuraavanlaista paperia:
e Enintaan 500 arkkia 75 g/m2n paperia
e  Paperia, jonka paino on 60-200 g/m?2

Huom. Yli 80 g/m%n paperia kaytettdessa paperia mahtuu alustalle normaalia vahemman.

e  Paperikokoja A5 (pysty) — A3 (vaaka) (5,5 x 8,5-11 x 17"). Omat koot ovat myds tuettuja.
e  Paperityypit:

e Tavallinen paperi, Bond-paperi ja uusiopaperi

e Rei'itetty paperi

e Kirjelomakkeet ja esipainettu paperi

e  Paksu paperi

e  Hakulehdet

e  Karheapintainen

Alustoja 1 ja 2 ei saa kayttda tarrojen, piirtoheitinkalvojen tai kirjekuorien sy6ttamiseen. Kaytd ndiden
materiaalityyppien kanssa ohisyéttoalustaa. Valinnaista kirjekuorialustaa voidaan kayttad alustan
2 sijaan.
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Alustat 1 ja 2

Paperin lisaaminen alustoille 1 ja 2

Jos alusta 1 tai 2 on ei-sdddettdvissd, alustalle on asetettava koneen pyytdmaad paperia, eiké asetuksia
voi muuttaa.

m VAROITUS: Jos paperialusta avataan kesken paperinsyotén, saattaa seurauksena olla ongelmia.
Ald avaa alustaa 1, jos alusta 2 on auki.

1.  Avaa alusta.

2. Aseta paperi alustalle. Paperi on asetettava alustan
vasenta reunaa vasten.

e Esipainettu paperi asetetaan etupuoli alaspdin ja
ylareuna koneen etuosaa kohti.

e Rei'itetty paperi asetetaan rei'itetty reuna
vasemmalle pdin.

Lisaa paperia enintadn tayttoérajaan asti.

3. Varmista, ettd rajoittimet ovat kevyesti paperia vasten.

e  Oikea rgjoitin: purista rajoittimen salpaa ja siirra
rajoitin kiinni paperin oikeaan reunaan.

e Takarajoitin: purista rajoittimen salpaa ja siirré rajoitin kiinni paperin takareunaan.
4.  Sulje alusta.

Alustan paperiasetukset nakyvat naytossa.
5. Vahvista asetukset tai muuta niitd tarvittaessa.

218  WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Paperi



Paperialustat 3 ja 4

Paperialustat 3 ja 4

Paperialustat 3 ja 4 ovat valinnaisia isoja paperialustoja. Ne on tarkoitettu eniten kaytettyd paperia
varten. Niitd ei voi sadtaad ja niille voi asettaa vain pystysuuntaista A4-paperia (8,5 x 117). Alustoille
voidaan asettaa paperia seuraavasti:

Alusta 3:

e  Enintaan 2 000 arkkia 75 g/m%n paperia.

e  Paperia, jonka paino on 60-200 g/m?2

Alusta 4:

e  Enintaan 1 600 arkkia 75 g/m%n paperia.

e  Paperia, jonka paino on 60-200 g/m?2.

Huom. Yli 80 g/m%n paperia kaytettdessa paperia mahtuu alustalle normaalia vahemman.

Paperityypit, joita voi kayttad kummallakin alustalla:
e Tavallinen paperi, Bond-paperi ja uusiopaperi

e Rei'itetty paperi

e  Kirjelomakkeet ja esipainettu paperi

e Paksu paperi

e  Karheapintainen

Alustoja 3 ja 4 ei saa kayttda tarrojen, piirtoheitinkalvojen, kirjekuorien ja hakulehtien syéttamiseen.
Kaytd ndiden materiaalityyppien kanssa ohisyottoalustaa.
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Paperialustat 3 ja 4

Paperin lisaaminen alustoille 3 ja 4

Alustalla voi kdyttad vain pystysuuntaista A4-paperia (tai 8,5 x 117). Alustalle on asetettava pyydetyn
kokoista paperia. Kayttdja ei voi muuttaa asetuksia.

Huom. Kone ei varoita alustalle asetetusta vadarankokoisesta paperista.

m VAROITUS: Jos paperialusta avataan kesken paperinsy6ton, saattaa seurauksena olla ongelmia.

1. Alusta laskeutuu avattaessa automaattisesti
tayttéasentoon.

2. Tarvittava paperi ndkyy ndytossa. Varmista, ettd
kaytat oikeanlaista paperia.

3. Aseta paperi alustalle. Paperi on asetettava alustan
vasenta reunaa vasten.

e Esipainettu paperi asetetaan etupuoli alaspdin ja
yldreuna koneen etuosaa kohti.

e Rei'itetty paperi asetetaan rei'itetty reuna
vasemmalle pdin.

Lisaa paperia enintadn tayttoérajaan asti.
4. Sulje alusta. Kun alusta suljetaan, se nousee automaattisesti syottdéasentoon.
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Ohisyottoalusta

Ohisyottoalusta

Ohisyottoalusta sijaitsee koneen vasemmalla puolella ja se voidaan kadntaad pois tielta silloin, kun sita
ei kaytetd. Ohisyottoalusta on tarkoitettu pddasiassa pienille madrille erikoismateriaaleja, joita ovat
muun muassa kalvot (ei paperitaustaiset), kirjekuoret ja hakulehdet

Kun kone havaitsee paperia ohisy6ttoalustalla, ndkyviin tulee paperiasetusikkuna. Pudotusvalikoista
voidaan valita paperin koko, tyyppi ja vdri. Paperialustan rajoittimet tunnistavat alustalla olevan
paperin koon. Kone nayttda varoituksen, jos rajoittimet on asetettu véadrin tai alustalle pannaan
epdtavallisen kokoista paperia. Ohisyo6ttéalustalle voidaan asettaa seuraavanlaista paperia:

e  Enintadan 100 arkkia 75 g/m2n paperia.

e  Paperia, jonka paino on 60-200 g/m?2.

Huom. Yli 80 g/m%n paperia kaytettdessa paperia mahtuu alustalle normaalia vahemman.

e  Paperikokoja A6 (vaaka) — A3 (vaaka) (4,25 x 5,5 -11 x 17"). Kirjekuorikokoja DL—C4 (nro 10 —
9 x 12"), aina vaakasuunnassa.

e  Paperityypit:

Tavallinen paperi, Bond-paperi ja uusiopaperi
Rei'itetty paperi

Kirjelomakkeet ja esipainettu paperi

Paksu paperi

Piirtoheitinkalvo

Tarrat

Hakulehdet

Kirjekuoret

Karheapintainen

Huom. Tarroja voi tulostaa vain yksipuolisena.
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Ohisyo6ttoalusta

Paperin lisaaminen ohisyottoalustalle

Kone halyttdd, jos tulostustyoté varten on valittu ohisyottdalusta, mutta valittu paperi ei vastaa
ohisyoéttoalustalla olevaa paperia. Kone varoittaa myos silloin, kun alustalta loppuu paperi kesken tyon.

1. Varmista, etta alusta on kddnnetty alas. Jos paperi on e
isokokoista, kdytd alustan jatketta. \\,_,_\
Y i b
2. Aseta paperi alustan oikeaan reunaan. b i \\\\//
e  Esipainettu paperi ja tarrat asetetaan etupuoli \ - = .
yléspdin ja ylareuna koneen etuosaa kohti. T B
e Rei'itetty paperi asetetaan rei'itetty reuna B \_" -
oikealle pain. ]
e Kalvot asetetaan etupuoli ylospdin, valkoinen ) ,//f"'

raita oikealle.

Lisctietoja hakulehtien asettamisesta on kohdassa Paperityypit sivulla 227.
LisGa paperia enintadn tayttorajaan asti.

3. Varmista, ettd rajoittimet ovat kevyesti paperia vasten.

Alustan paperiasetukset ndkyvdt naytossa. .
Alusta tunnistaa paperin koon rajoittimien asennosta.
4. Vahvista asetukset tai muuta niita tarvittaessa.
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Alusta 5

Alusta 5

Paperialusta 5 on valinnainen iso paperialusta. Kun alusta
5 asennetaan, siitda tulee ensisijainen paperialusta. Alusta
on ei-saddettdva ja sille voi asettaa pystysuuntaista A4-
paperia (tai 8,5 x 11"). Paperikokoja 11 x 17", A3, 8,5 x 14",
8,5 x 11" ja A4 (vaaka) varten on olemassa lisGpaketteja.
Alustalle 5 voidaan asettaa seuraavanlaista paperia:
e  Enintadan 4 000 arkkia 75 g/m%n paperia
(pystysuuntainen A4 tai 8,5 x 11"), enintdan
2 000 arkkia 75 g/m%n paperia (lisasarjat).

e  Paperia, jonka paino on 60-200 g/m2.

Huom. Yli 80 g/m%n paperia kaytettdessa paperia mahtuu alustalle normaalia vahemman.
e  Paperityypit:

e Tavallinen paperi, Bond-paperi ja uusiopaperi

e Rei'itetty paperi

e Kirjelomakkeet ja esipainettu paperi

e Paksu paperi

e  Karheapintainen

Alustaa 5 ei saa kayttada tarrojen, kalvojen, kirjekuorien tai hakulehtien syottdmiseen. Kayta naiden
materiaalityyppien kanssa ohisyottéalustaa.
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Alusta 5

Paperin lisaaminen alustalle 5

Alustalle on asetettava pyydetyn kokoista paperia. Kayttdja ei voi muuttaa asetuksia.

Huom. Kone ei varoita alustalle asetetusta vadrankokoisesta paperista.

m VAROITUS: Jos paperialusta avataan kesken paperinsy6ton, saattaa seurauksena olla ongelmia.

1. Avaa ovi painamalla painiketta.

Avattaessa ovi alusta laskeutuu automaattisesti tayttoasentoon. Odota, ettd alusta on
laskeutunut.

2. Tarvittava paperi ndkyy ndaytossd. Varmista, ettda kaytat oikeanlaista paperia.
3. Aseta paperi alustalle. Paperi on asetettava alustan oikeaa reunaa vasten.

e Esipainettu paperi asetetaan etupuoli ylospdin ja
yldreuna koneen etuosaa kohti.

e Rei'itetty paperi asetetaan rei'itetty reuna )
oikealle pain.

Lisaa paperia enintadn tayttorajaan asti.
4.  Sulje ovi.

Kun ovi suljetaan, alusta nousee automaattisesti
syottéasentoon.
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Alusta 6 (liitearkkialusta)

Alusta 6 (liitearkkialusta)

Paperialusta 6 (liitearkkialusta) on tarkoitettu kaytettavaksi
ison viimeistelylaitteen kanssa ja siltd syotetaan arkkeja,
jotka halutaan liscta tydhon tulostuksen jdlkeen. Alusta
helpottaa esipainettujen kansien ja lisdlehtien lisaamista
tyohon. Alustalle 6 voidaan asettaa seuraavanlaista
paperia:

e  Enintaan 250 arkkia 75 g/m2n paperia.

e  Paperia, jonka paino on 60-200 g/m?2.

Huom. Yli 80 g/m%n paperia kdytettdessd paperia
mahtuu alustalle normaalia vihemman.
e  Paperikoot:
e  A4tai8,5x 11" (pysty tai vaaka)
e 8,5x13" (vaaka)
e 8,5x14" (vaaka)
e A3tai11x17" (vaaka)
e  Paperityypit:
e Tavallinen paperi, Bond-paperi tai uusiopaperi
e Rei'itetty paperi
e Kirjelomake
e  Esipainettu paperi

Alustaa 6 (liitearkkialusta) ei saa kdyttad tarrojen, kirjekuorien, hakulehtien ja jaljentdvan paperin
syottdmiseen. Kayta naiden paperityyppien kanssa ohisyottoalustaa.

Paperin lisaaminen alustalle 6 (liitearkkialusta)

A4-kokoista (tai 8,5 x 11") paperia voidaan syottad joko lyhyt tai pitka reuna edelld. Ndita kokoja
suuremmat paperit on syotettava lyhyt reuna edelld.

1. Aseta paperi oikean suuntaisesti tydon mukaan.

Alustassa on tarrat, joista selviaa syo6tto- ja
luovutussuunnat. Lisdtietoja on kohdassa Esipainetun
paperin suunta sivulla 226.

2. Paperi kohdistetaan alustan vasempaan reunaan.
Lisaa paperia enintddn tayttérajaan asti.

3. Varmista, ettd rajoittimet ovat kevyesti paperia vasten. = |
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Alusta 6 (liitearkkialusta)

Esipainetun paperin suunta

Paperin asettaminen oikein pdin on tarkedd. Seuraavassa taulukossa ndkyvdt originaalin eri suunnat ja
tarvittava esipainetun paperin suunta.

.. . Suunta . .
Originaalin Liitearkin
Haluttu tulos luovutus-
suunta suunta suunta

alustalla

Paperin koko ja

Nidonta vasemmasta
ylakulmasta tai ei
nidontaa.

A4, 8,5x 11", pysty Pysty. F

A4,8,5x 11", vaaka Vaaka. —
Nidontavasemmasta
ylakulmasta tai ei
nidontaa.

A4, 8,5 x 11", vaaka Vaaka.

Nidonta vasemmasta
alakulmasta tai ei
nidontaa.

A4,85 x 11", vaaka Vaaka, nidonta
vasemmasta
ylakulmasta tai ei
nidontaa.

A4, 8,5x 11", pysty Vihko A4-kokoisista
(tai 8,5x11")
pystyoriginaaleista.

FIl O By F &
-l @ d & L

A3, A4,11 x17", Vihko A4- tai A3-
8,5x 11", vaaka kokoisista (11 x 17"
tai 8,5 x,11")

vihkomuotoisista
vaakaoriginaaleista.
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Paperityypit

Paperityypit

Seuraavassa kerrotaan, millaista paperia koneessa voi kdyttad. Lisatietoja paperityypeistd ja paperia

koskevista normeista on osoitteessa www.xerox.com.

Tyypin voi valita saddettdvien alustojen pudotusvalikosta. On tarkedd valita jokaisen alustan kohdalla
sille asetetun paperin tyyppi. Kone pystyy tunnistamaan erilaisia papereita niiden kulkiessa
paperiradalla ja pysayttad tyon, jos paperi ei vastaa valittua paperia.

Seuraavasta taulukossa ndakyvat kaytettdvissa olevat paperityypit, kunkin tyypin kuvaus ja alustan

tayttoohjeet.

Paperin tyyppi

Tavallinen paperi,
Bond-paperi ja
uusiopaperi

Kuvaus

Koneessa voi kayttaa
paperia, joka on
suunniteltu
lasertulostimiin, esimerkiksi
Xeroxin valmistamaa
uusiopaperia.

Kdyttoohjeet

Tavallista paperia, uusiopaperia ja Bond-paperia voi
kayttaa kaikilla alustoilla.

Jdljentdvad paperia voidaan myos kayttaa.
Kayttoohjeet tulevat paperin mukana.

Rei'itetty paperi

Tallaisessa paperissa on
vahintadn kaksi reikad
kansioon kiinnittamista
varten.

Ennen kuin asetat koneeseen rei'itettyd paperia,
tarkista huolellisesti, ettei paperiin ole jadnyt
rei'itysjatettd (pienia pyoreitd paperinpaloja).
Tuuleta paperinippua niin, etta arkit irtoavat
toisistaan.

Alustat 1, 2, 3 ja 4:

e Aseta rei'itetty paperi etupuoli alaspdin rei'itetty
reuna vasemmalle pdin.

Alusta 5 ja ohisy6ttéalusta:
e Aseta paperi etupuoli ylospdin rei'itetty reuna
oikealle pdin.

Piirtoheitinkalvo

Piirtoheitinkalvoja
kdytetadn kansina tai
kankaalle heijastettavia
esityksia varten. Kalvot on
valmistettu kemiallisella
aineella kasitellysta
polyesterikalvosta.
Kirkkaiden kalvojen
tulostuspinta-ala on suurin
mahdollinen.

Vain ohisy6ttéalusta:

e Aseta paperitaustaiset kalvot ohisyottéalustalle
kalvopuoli yléspdin, liimareuna oikealle.

o Aseta valkoisella raidalla varustetut kalvot
raitareuna oikealle ja raitapuoli alaspdin.

e Aseta kalvot samankokoisen ohuen paperipinon
paadlle ja tuuleta kalvoja niin, etteivat ne tartu
toisiinsa.

e Jos kalvon padlla on 6ljykerros tulostuksen jaljilta,
pyyhi se pois nukkaamattomalla kangaspalalla.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 227

Paperi



Paperityypit

Paperin tyyppi

Kirjelomakkeet ja
esipainettu paperi

Kuvaus

Kaytetadn esipainettuna
papering, lomakkeina ja
kirjelomakkeina.

Kdyttoohjeet

Alustat 1, 2, 3 ja 4:

e Esipainettu paperi asetetaan etupuoli alaspdin ja
ylareuna koneen etuosaa kohti.

Alusta 5 ja ohisyottoalusta:
e Esipainettu paperi asetetaan etupuoli ylospdin ja
yléreuna koneen etuosaa kohti.

Tarrat Koneessa voi kayttaa Ennen kayttoa tarramateriaalia tulisi sailyttaa
tarroja, jotka on 72 tuntia samassa tilassa, jossa kone sijaitsee, jotta
suunniteltu materiaali olisi kayttdympdriston [ampaistd.
lasertulostimiin, esimerkiksi | Alg ota tarroja pois pakkauksestaan ennen kayttoa.
Xeroxin valmistamia Ohisyéttéalusta:
t'(':lI’I’OJCl. Tq! l“custen tqrro'Jen e Aseta tarrat ohisyottoalustalle etupuoli ylospdin
liima kestdaa korkeampia R .

R ja ylareuna koneen etuosaa kohti.
lampétiloja eika siten ole )
vaaraa liiman levidmisestd, | Huom. Ala tuuleta tarra-arkkeja ennen kayttoa, ellei
paperin tahraantumisesta | pakkauksessa ndin neuvota. Jos tukkeumia tai
tai koneen sisdosien virhesyottdja esiintyy, erottele arkit toisistaan ennen
vahingoittumisesta. alustalle asettamista. Tarroja voi tulostaa vain
Huom. Kuivaliimatarroista yksipuolisena.
voi irrota kuivia
liimahiukkasia, eika niita
tulisi kayttaa.
Hakulehdet Hakulehtia kaytetaan Alustat 1 ja 2:

erottamaan asiakirjan eri
osia. Koneessa voi kayttaa
1-10-jakoisia hakulehtia,
ja paperin paksuus voi olla
enintddn 200 g/m?2.

Huom. Ald kaytd
hakulehtid, joiden hakukieli
on taittunut. Ne voivat
aiheuttaa syottovirheitd.
Jos hakukieli on taittunut,
vaihda hakulehti uuteen.

e Aseta hakulehdet alustalle hakukieli oikealle
(takareunaksi) ja ylareuna alustan etuosaa kohti.

Ohisyottoalusta:

e Aseta hakulehdet ohisyottéalustalle hakukieli
vasemmalle (takareunaksi) ja yldreuna alustan
etuosaa kohti.

Varmista, etté hakulehdet ovat oikeassa

jarjestyksessd ja ettd niitd on oikea maard.

Lisatietoja hakulehtien ohjelmoimisesta

kopiointitoihin on kohdassa Koostetyo sivulla 62 ja

tulostustoihin kohdassa Lisda poikkeussivuja

sivulla 172.

Paksu paperi

Valitse tama paperityyppi,
kun haluat kayttaa paksua
paperia ja kartonkia.
Paperin enimmaispaino on
216 g/m?2.

Alustat 1, 2, 3 ja 4:

e Aseta enintadn 200 g/m%n paperia.
Alusta 5 ja ohisyéttoalusta:

e Aseta enintddn 216 g/m2n paperia.
Paksua paperia mahtuu védhemman alustalle.
Varmista, ettet ylitd alustan enimmdismaarad.

Karheapintainen
paperi (valinnainen
joissakin
kokoonpanoissa)

Valitse tama paperityyppi,
jos haluat kayttad
karheapintaista paperia.

Karheapintaista paperia voi kayttad kaikilla alustoilla.
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Paperin tyyppi

Kirjekuoret

Kuvaus

Tassd koneessa voidaan

kayttaa erilaisia kirjekuoria.

Kevyet ja normaalit paperit

kayvat ja kuoret voivat olla

itseliimautuvia ja

liimattavia.

Kone tukee seuraavia

kirjekuorityyppeja:

e DLjaC5

e Monarch ja nro 10

e Omat koot (heikompi
syotto- ja kuvalaatu)

Huom. Alé kéyté koneessa
ikkunallisia, vahvistettuja,
pehmustettuja,
tarrakiinnitteisid tai
kolmioldpalla varustettuja
kirjekuoria.

Varastointi ja kdasittely

Kdyttoohjeet

Ohisyottoalusta:

o Aseta kirjekuoret etupuoli ylospain. Kirjekuorien
lappien tulee aina olla auki ja takareunassa.

Valinnainen kirjekuorialusta:

e Valinnainen kirjekuorialusta voidaan asentaa
alustan 2 sijaan.

e Aseta kirjekuoret kirjekuorialustalle etupuoli
alaspdin ja pitkd reuna alustan vasemman reunan
suuntaisesti.

e Aseta kuoret, joiden lapdt ovat pitkdssd reunassa,
lappa auki ja alustan oikeaa puolta kohti. Aseta
kuoret, joiden lapat ovat lyhyessd reunassa,
alustalle lappa auki tai kiinni ja alustan takaosaa
kohti.

e Siirra takarajoitinta siten, ettd se juuri koskettaa
kuoria. Siirra oikeaa rajoitinta siten, etta se juuri
koskettaa kuoria.

o Varmista, ettd tayttoraja nakyy tai ettd alustalla
on enintadn 50 kuorta.

Varastointi ja kasittely

Parhaan tulostuslaadun kannalta on tarkedd, ettd paperi sailytetddan asianmukaisesti. Noudata
paperin varastoinnissa seuraavia ohjeita:

e Sailyta paperia samassa ldmpétilassa, jossa sitd kdytetddan. Kostea paperi saattaa aiheuttaa
ongelmia tai kuvalaatuvirheita.

e Alg ota paperia pois kddrepaperista ennen kdyttdd. Kadrepaperi on vuorattu kosteudelta
suojaavalla kerroksella.

e Varastoi paperi tasaisella alustalla kapristymisen estdmiseksi.

e Varo vahingoittamasta paperipakkojen reunoja pinotessasi pakkoja. Pane enintdan viisi riisia

samaan pinoon.

Noudata seuraavia ohjeita parhaan mahdollisen syottétuloksen varmistamiseksi:

o Ala kaytd rypistynyttd tai taittunutta paperia.
e Ala pane erikokoisia papereita paperialustalle.

e Jos virhesyottoja esiintyy, erottele arkit toisistaan ennen alustalle asettamista.
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Johdanto

Johdanto

Tassd osassa kerrotaan Koneen tila- ja Téiden tila -
toimintojen kaytostd. Ndihin toimintoihin padstaan
ohjaustaulun ndappaimilla.

e Toiden tila -ndppdimen painaminen tuo ndkyviin
kaikki kasittelyd odottavat tyot sekd valmiit tyot.
Kummankin tydjonon saa ndkyviin valitsemalla
vastaavan kortin.

e Koneen tila -ndppdimen painaminen tuo ndkyviin
koneeseen asennetut lisdlaitteet, paperialustojen ja kulutustarvikkeiden tilan, kayttéohjeita ja
virhetietoja.

Ndytetadn myods koneen sarjanumero ja muita koneen tietoja sekd kayttétietoja, kuten koneella
otettujen kuvien madra.
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Toiden tila

Toiden tila

Avaa tydjonot painamalla Téiden tila -ndppdintd. Ndkyviin tulee tietoja nykyisista ja valmiista toista.

Aktiiviset tyot

Tama tyojono sisdltaa kaikki talla hetkelld kdsittelyd odottavat tyot. Jokaisesta tydstd nakyy omistaja,
nimi ja tila. Aktiiviset tyét -luettelossa ndkyy enintadn 150 tyotd.

Paina ohjaustaulun Téiden tila -nappdinta.
Aktiiviset tyot -luettelo tulee nakyviin. [ [
Vierityspalkin avulla voit selata tyoluettelon toitd. g p—

Viimeksi jonoon tullut tyo ndkyy luettelossa
viimeisend.

Toita voidaan siirtdd jonossa eteenpdin ja niitd
voidaan poistaa jonosta.

002 Pakalskdyiyd  Faksityd (netys) 13 Aaslettu tyb

Tila paivitetadn sitd mukaa kun tyo6t kdasitelladn ja tulostetaan. Mahdolliset tilat:

Tulostetaan — Kone tulostaa ty6td parhaillaan.

Sijoitetaan jonoon — Tyé on muunnettu asianmukaiseen muotoon ja se sijoitetaan
tulostusjonoon.

Odottaa — Ty on skannattu ja odottaa asettelua.

Pysdytetty — Kaynnissa ollut tyd on pysdytetty. Syyna voi olla jokin seuraavista: ohjaustaulun
Pysdytys-nappdintd on painettu, Pysdytys on valittu tietokoneen ndaytostd tai koneessa on
ilmennyt jarjestelmavirhe tyon tulostuksen aikana. Tyo ei hdvid jonosta, ja sen tulostusta
voidaan jatkaa.

Keskeytetty — Tyo on keskeytetty toisen, kiireellisemman tyon vuoksi. Kun kiireellisempi tyd on
tehty, keskeytetty tyo jatkuu automaattisesti.

Lahetetddn — Kone lahettdad tyota verkossa.
Valmis — Ty6 on valmistunut virheitta.

Odottaa tulostinvalmiutta — Ty6 odottaa, ettd edellinen ty6 valmistuu ja tulostin vapautuu
sen tulostamista varten.

Asetellaan — Ty6td muunnetaan asianmukaiseen muotoon eli tulostettavaa ty6ta puretaan,
faksi-, Internet-faksi-, skannaus- tai séhkopostityotda pakataan.

Skannataan — Kone skannaa tyota parhaillaan.

Piddtetty — Tyon kasittely on tilapdisesti keskeytetty, koska tarvittavaa materiaalia ei ole
kdytettavissa. Tyo sdilyy jonossa, kunnes se vapautetaan. Jos piddatetty ty6 on luettelossa
ensimmaisend, kone jatkaa sen perdssd olevien toiden tulostamista. Piddatetty tyo ei estd
muiden luettelossa olevien toiden tulostamista. Tyon piddtyksen syy ndkyy Tilanne-naytossa.

Vastaanotetaan — Kone vastaanottaa tyotd verkosta.
Poistettu — Ty on poistettu tydjonosta.
Valmis - virheitd — Ty on valmistunut, mutta siihen liittyy virheita.

Voit valita Kaikki tyot tai suodattaa toita ja tarkastella vain kopiointi- ja tulostustoitd ja
vastaanotettuja fakseja tai skannaustoéita ja lahetettyja fakseja.
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Toiden tila

Pidatetyt tyot

Jos jarjestelmanvalvoja on on ottanut kayttoon Pidd téité yksityisessé jonossa tai Pidad toita
yleisessd jonossa, Piddtetyt tyot -kortissa nakyvat kansiot, joissa on tunnetun kayttdjan lahettamia
toita. Tuntemattomien kayttdjien lahettamat tyot nakyvat Tunnistamattomat tyot -kortissa.

Huom. Jos Pidétd kaikki tyot -toiminto ei ole kdytdssd, Pidatetyt tyot -kortin nimi on Suojatut
tulostustyot, ja siind on tunnistettuja suojattuja toita sisdltavien kansioiden luettelo.

Enintadn 150 kansiota ndytetadn. Jokaisesta kansiosta naytetadn omistaja ja téiden mddrd.

e  Paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdinta. e .
Aktiiviset tyot -luettelo tulee nakyviin. o

e Valitse Pidatetyt tyot. Luettelo piddtettyja toita ||| \:25 1
sisdltavista kansioista tulee ndkyviin. v :

Vierityspalkin avulla voit selata kansioluetteloa.

e Jos kaytossa on Pidd toitd yksityisessd jonossa,
kansion avaaminen edellyttad kirjautumista.

Huom. Pidatetyt tyot -kortista tulee Omat piddtetyt
tyot -kortti merkiksi siitd, ettd kayttdja on kirjautunut. Tassa kortissa on luettelo kirjautuneen
kayttajan tulostustoista.

e Jos kaytossa on Pidé toitd yleisessd jonossa, kirjautuminen ei ole tarpeen, ellei ty6td ole
suojattu ldhetyksen yhteydessa.

e Jos kaikki kansiossa olevat tyot ovat tunnusluvulla suojattuja, kone vaatii tunnusluvun
antamista ennen kuin kansion voi avata. Kansion sisdllon saa ndkyviin antamalla minka
tahansa kansiossa olevan tyon tunnusluvun,

e Jos kansiossa on sekd tunnusluvulla etta kayttajatunnuksella suojattuja toitd, koneeseen on
kirjauduttava kayttajatunnuksella ja salasanalla.

Tunnistamattomat pidatetyt tyot

Tunnistamattomat piddtetyt tyot -kortissa on luettelo toistd, joita pidetddn jonossa tunnistamattomia
toita koskevan kaytannon mukaisesti. Tunnettujen kdyttdjien lahettamat tyot nakyvat Pidatetyt tyot
-kortissa.

Enintadn 150 tyotd naytetadn. Jokaisen tyon omistaja, nimi ja tila ndytetaan.

e  Paina ohjaustaulun Toiden tila -ndppdinta. o e
Aktiiviset tyot -luettelo tulee ndkyviin.
e \Vadlitse Tunnistamattomat pidatetyt tyot. . N sty

001 o lespage et Hormaal bboshis I

Luettelo piddatetyistd toistd tulee nakyviin.
Vierityspalkin avulla voit selata kansioluetteloa.

e Jos tunnistamattomia toita koskevaksi
kaytannoksi on asetettu Pidata tyot: kaikki
kdayttdjat voivat hallita toitd, kuka tahansa voi
vapauttaa tai poistaa toita.

e Jos tunnistamattomia toita koskevaksi kdytdnnoksi on asetettu Piddté tyét: vain
jarjestelmadnvalvojat voivat hallita téitd, vain jarjestelmanvalvojan oikeuksin kirjautunut
kayttaja voi vapauttaa tai poistaa toitd.
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Toiden tila

Valmiit tyot

Tassa ndkyvat valmistuneet tyot. Enintddn 150 tyotd ndytetddn. Jokaisen tydon omistaja, nimi ja tila
naytetaan.

e  Paina ohjaustaulun Toéiden tila -né&ppdintd. it
Aktiiviset tyot -luettelo tulee ndkyviin. S .

e \Valitse Valmiit tyét. R p— o
Luettelo valmiista toistd tulee ndkyviin. o et eE D a o
Vierityspalkin avulla voit selata tyoluettelon toitd. 3 ::: E: :: ::::m

e Lisatietoja valmiista tyosta saat valitsemalla sen. B o — -

Tyon lisatiedot tulevat nakyviin.
Sulje Tietoja tyostd -ikkuna valitsemalla Sulje.

e Voit valita Kaikki ty6t tai suodattaa toitd ja tarkastella vain kopiointi- ja tulostustéita ja
vastaanotettuja fakseja tai skannaustoitd ja lahetettyja fakseja.

Toiden hallinta

Tilanne

Kun tyota kasitelladan tai jokin Aktiiviset tyot -luettelon toistd on valittu, Tilanne-nayttd on nakyvissa.
Tilanne-naytossd ndet tyohon liittyvad tietoa ja voit kayttad tyokomentoja. Voit myos tarkastella
tietoja tyosta ja tyohon tarvittavista materiaaleista.

e Tarvittava materiaali tuo ndkyviin, mitd materiaaliq, T epeem
esimerkiksi paperia tai nitomanastoja, tyo tarvitsee.
¢  Ohjelmoi seuraava ty6 -toiminnolla valitaan palvelut ()
ja toiminnot seuraavaa ty6td varten, kun nykyinen tyd  ffems. — Tyontos
on vield kesken. p— '
e Tyon ohjaus - Kaytettdvissa ovat seuraavat e AT
tyokomennot: iy st "o 1 s

e Poista — Tamad poistaa tyén jonosta. Mika
tahansa ty6 voidaan poistaa riippumatta tyon omistajasta.

e  Siirrd eteenpdin — Tama siirtda tyon luettelon alkuun. Ty6 tehddadn kéynnissa olevan tyon
jalkeen.

e Piddta — Tama keskeyttdd tyon kasittelyn, kunnes se vapautetaan tai poistetaan.

e Vapauta - Valitse tamd, jos Suojattu tulostustyd on pidatettynd jonossa, koska sen
tulostaminen edellyttad kirjautumista tai tunnusluvun antamista.

e Tietoja ty6std antaa tyosta erilaisia tietoja tyon
tyypin mukaan, esimerkiksi lahetysajan, kuvalaadun - -
asetukset, omistajan, viimeistelyasetukset tai ot — N
lahettdjan sahkopostiosoitteen. il [y
Lihelottyja kuia 0 )
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Toiden tila

Pidatetyt tyot
Jos tyo on Piddtetty, se odottaa materiaalia tai sen tulostus on estetty jostakin muusta syystd.

1. Valitse tyo luettelosta.

2. Jos tyon tulostus edellyttad lisid materiaalia, voit
tarkistaa sen valitsemalla Tarvittava materiaali.

3. Varmistaq, etta tyon tulostamiseen tarvittava
materiaali on kdytettdvissa ja valitse Vapauta.

238  WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Koneen ja téiden tila



Koneen tila

Koneen tila

Kun Koneen tila -nappdintd painetaan, ndyttoon tulee tietoja koneesta.

Laitetietoja

Oikealla nékyy yleistd tietoa koneesta,
asiakaspalvelutiedot, koneen sarjanumero ja ohjelmiston SRR |
versionumero. My®6s Faksilinjan tunnus ndkyy, jos faksi on S e ou050000
asennettu. ] e

T o - | e
Laitetietoja-kortti sisaltGd myos seuraavat ndppdimet:

‘ -

Paperialustojen tila

Ndkyviin tulee tietoja kaikista paperialustoista, myos ey— —
ohisyottoalustasta. Paperin koko, tyyppi ja véri on S - -
madritetty alustojen tayton yhteydessa. ‘ v 85air[] et vakan

Dbyt Valmis narg Tavalinon papen Valkginen
Tietosivut

Valitsemalla tdman saat ndkyviin luettelon tulostettavista
oppaista ja ohjejulisteista. Oppaissa on tietoja
WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
-koneen asetusten mdadrittamisestd, toiminnoista ja
ominaisuuksista.

(B> Tietosiut

Valitse haluamasi kohde ja valitse sitten Tulosta.

Raporttien tulostus

Taman toiminnon avulla voit tulostaa Jdrjestelmdn
kokoonpano -raportin. Tama raportti sisaltda tietoa
koneesta, mukaan lukien sarjanumeron, IP-osoitteen,
koneen kokoonpanon ja ohjelmistoversion. Siind ndkyvat
my®ds viimeisten 20 virheen tiedot seka asiakaspalvelun
puhelinnumero.

L — |

Tulosta Jdrjestelmén kokoonpano -raportti valitsemalla
Tulosta. Raportti ldhetetadn tydjonoon, kasitelladn ja
tulostetaan.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 239
Koneen ja toiden tila



Koneen tila

Laitteisto

Tdassa ndkyy luettelo koneeseen asennetuista palveluista ja B9 Lot [—
listominaisuuksista. Voit selata luetteloa vierityspalkin o

avulla. B

Ohjelmistoversiot

Tastd ndet jokaisen komponentin ohjelmistoversion. Frya— [—
Xeroxin edustaja saattaa tarvita naitd tietoja -
vianetsinndssa tai ohjelmistopdivitysten yhteydessa. S—— p——- B
10T fimage Output Termiral) 93002000
Kylibittymd 26040000
60.133.25500
25,020,000
Virheet
Virheet-kortissa on virheluetteloita ja virheloki. T~
Virheet on jaoteltu seuraavasti: kaikki virheet, aktiiviset e [ | et [ .

viestit ja tapahtumaloki.

Kaikki virheet

Tama tuo nakyviin koneen mahdolliset senhetkiset virheet.

Jokaisesta virheestd on saatavilla lisdtietoja. Ohjeita
virheiden korjaukseen saat valitsemalla Ohjeita.

Aktiiviset viestit

Tdassa nakyvat koneen tdmdnhetkiset virheviestit. Naytossa ndkyy seka viesti ettd siihen liittyva
virhekoodi.

Tapahtumaloki

Tapahtumalokiin on keratty kaikki koneen virheet. Naytdssa ndkyy virhekoodi seka virheen pdivamadra
ja aika. Jos virhe tapahtui tyon kasittelyn aikana, myoés tyon kuvamadara ja paperikoko nakyvat
naytossa.
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Koneen tila

Kulutustarvikkeet

Kulutustarvikkeet-kortissa on tietoja koneen kayttamistd & = e
kulutustarvikkeista. Varikasetin (R1) ja koneen vaihto-osien | v - s —
jaljella oleva kayttoaika prosentteina naytetadn. Lisdksi = F—r— o F—
ndytetddn ennuste siitd, milloin originaalien sy6ttorulla 1o Cgrmalmsgionta ) s 385 panta
(R6), xerografinen osisto (R2) ja kiinnityslaite (R3) on so% Xt oo £ e 5t
vaihdettava. e B . .

Laskutustietoja

Laskutustietoja-kortissa nakyvat kaikkien palvelujen s [vivmt

kayttolaskurit. [

o Kaikki kuvat ndyttaa koneen tekemien tulosteiden ja ||~ - =
kopioiden kokonaismaaran. Tata laskuria kaytetaan Coy—— 15 i
laskutustarkoituksiin. prm—— :

e Kopioidut mustavalkokuvat nayttéa kopioitujen s : )
kuvien kokonaismaaran. [

e  Tulostetut mustavalkokuvat nayttdad tulostettujen
kuvien kokonaismadaran.
e  Suuret mustavalkokuvat ndyttad tulostettujen yli 935 cm?:n kokoisten kuvien kokonaismadrén.

e  Palvelimelle lahetetyt faksikuvat nayttdad koneesta palvelinfaksipalvelun avulla lGhetettyjen
kuvien maaran.

e  Verkkoon ldhetetyt kuvat ndyttad koneesta Skannaus tyonkulkuun -palvelun avulla lahetettyjen
kuvien maaran.

e Internetiin ldhetetyt faksikuvat nayttad koneesta Internet-faksipalvelun avulla lahetettyjen
kuvien maaran.

e Sdhkopostitetut kuvat ndyttad koneesta sdhkopostipalvelun avulla ldhetettyjen kuvien maaran.

e Palvelimelle lahetetyt faksikuvat nayttdd koneesta palvelinfaksipalvelun avulla lGhetettyjen
kuvien madaran.

e Internet-faksikuvat nayttad tulostettujen Internet-faksikuvien madran.
e  Faksikuvat ndyttad tulostettujen faksikuvien maaran.
e Ldhetetyt faksikuvat nayttad koneesta faksipalvelun avulla ldhetettyjen kuvien madran.

e Tallennetuista kuvista tulostetut mustavalkokuvat nayttdda koneeseen tallennetuista
mustavalkokuvista tulostettujen kuvien maaran.

e Tallennetuista kuvista tulostetut vérikuvat nayttca koneeseen tallennetuista varikuvista
tulostettujen kuvien maaran.
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Koneen tila

Apuvalineet

Apuvilineet-kortissa on koneen kayténvalvontaan ja ey~ W

yllapitoon liittyvia toimintoja. Kaikilla kayttdjilla ei ole —
kayttooikeuksia kaikkiin apuvdlineisiin. Tavalliset kayttdjat . ot .
voivat kayttad mm. seuraavia toimintoja: Néytoén kirkkaus, s
Xerografisen osiston puhdistus, Lisdéominaisuuksien : -
kayttéénotto ja Konfigurointiraportti. —
Huom. Lisatietoja Apuvdilineet-kortin toiminnoista on | |vesss = [~

Jarjestelmanvalvonta-osassa ja jérjestelménvalvojon - —— o
oppaassa System Administrator Guide. Lisatietoja saa jarjestelmanvalvojalta.
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Apuvdlineet

Koneen asetukset voi madrittad kayttamalla joko Internet-palveluja tai Apuvdlineitd. Tdssa oppaassa
annetaan ohjeet apuvdlineiden kayttoon. Internet-palveluja koskevat ohjeet ovat
jarjestelmdnvalvojan oppaassa System Administrator Guide.

Koneen asetukset kuuluvat jarjestelmdnvalvojan tehtaviin. Siksi Apuvdlineet on suojattu salasanalla.
Apuvdlineet saa ndkyviin painamalla Koneen tila -nGppdinta.

Apuvalineiden avaaminen

1.
2.

246

Paina Koneen tila -ndppdintd.

Valitse Apuvdlineet-kortti.

Voit kayttada kaikkia apuvélineitd vain, jos olet
kirjautunut sisadn jdrjestelmanvalvojana.

Kirjaudu sisadn painamalla ohjaustaulun
kirjautumisnéppdintd.

Kirjoita kayttdjénimi nappdimistostd ja valitse
Seuraava.

Kirjoita salasana ndppdimistosta ja valitse Valmis.
Huom. Oletuskdyttdjanimi ja -salasana ovat: admin ja 1111.

Apuvidlineet tulevat ndkyviin.

Useimmissa Apuvdlineet-ndytoissd on seuraavat nappdimet valintojen vahvistamista tai
peruuttamista varten:

e  Kumoa kumoaa tehdyt valinnat ja palauttaa asetukset alkuperdiseen tilaan.
e  Peruuta nollaa tehdyt valinnat ja tuo ndkyviin edellisen nayton.

e Tallenna tallentaa tehdyt valinnat ja tuo ndkyviin edellisen nayton.

e Sulje sulkee ndyton ja tuo ndakyviin edellisen nayton.
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Laiteasetukset

Laiteasetuksissa voidaan mukauttaa laitetta koskevia
asetuksia kuten virransddsto ja paperialustat.

Virkkoasehhoel

Sugjausasstuisel

Vianetsinld

Yleista

Valitse Yleista, jos haluat madrittda jonkin seuraavista asetuksista:

Virransadsto sivulla 247
Paivamadara ja aika sivulla 248
Merkkiaanet sivulla 248
Aloitusndytot sivulla 248
Mittojen naytto sivulla 249

Virransadsto

Kone on suunniteltu energiaa sddstavdaksi ja sen virrankulutus pienenee automaattisesti, jos se on
kayttamatta tietyn ajan. Tallé toiminnolla voit madrittdd ajat normaalista tilasta virransadstétilaan ja
lepotilaan.

Alykds virransadsto: kone siirtyy virransddstétilaan ja pois siitd automaattisesti aiemman kéyton
perusteella.

Ty6n aktivoima: tyo aktivoi lampenemisen. Tiloja on kaksi: virransddstétila ja lepotila. Voit
madrittad tilojen vdlisen ajan minuutteina tai kayttaa jotakin automaattisista esiasetuksista.

e Aika normaalista tilasta virransddstétilaan: aika voi olla 1 - 120 minuuttia.
e Aika virransddastotilasta lepotilaan: aika voi olla 10 - 120 minuuttia.

e  Autom. esiasetukset: valmiiksi mdadritetyt asetukset, jotka ovat energiansadstosaadosten
mukaisia. Jos haluat kayttdada jotakin esiasetuksista, valitse haluamasi vaihtoehto.
Vaihtoehdon asetukset ndakyvat syottokentissa.
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Paivamadra ja aika

Jotkin koneen toiminnoista edellyttdvat paikallisen pdivamadran ja kellonajan madrittamista. Tallaisia
toimintoja ovat mm. Lisdykset, Ajastus ja Konfigurointiraportti. Talld toiminnolla asetat koneen
pdivamadrd- ja aikatiedot paikallista paivamadarad ja kellonaikaa vastaaviksi.

Aikavyohyke: tassa kohdassa madritat paikallisen ajan ja GMT-ajan vdlisen eron. Valitse
pudotusvalikosta oikea aikavyéhyke koneen sijainnin mukaan.

Pdivémaadra: valitse haluttu muoto ja valitse pdivd, kuukausi ja vuosi.

Aika: kirjoita kellonaikaa vastaavat tunnit ja minuutit ja valitse joko ip tai ap. Jos haluat kayttaa
24 tunnin kellog, valitse 24 tunnin kello ja kirjoita tunnit ja minuutit vastaavassa muodossa.

Tallenna asetukset valitsemalla Tallenna tai Kaynnisté uudelleen, tai sulje tama néyttod
tallentamatta muutoksia valitsemalla Peruuta.

Merkkiddnet

Kone tuottaa kolmenlaisia merkkiaania. Talla toiminnolla voit saatad merkkicanien voimakkuutta.

Virhetila-merkkiadni kuuluu, kun koneen toiminnassa esiintyy jokin virhe. Merkkiadnen
voimakkuudeksi voidaan valita Voimakas, Normaali, Hiljainen tai Ei. Valittu voimakkuus voidaan
testata Testi-ndppdimelld.

Virhevalinta-merkkicdni kuuluu, kun kosketusndytosta tehdadn virheellinen valinta. Merkkiaanen
voimakkuudeksi voidaan valita Voimakas, Normaali, Hiljainen tai Ei. Valittu voimakkuus voidaan
testata Testi-ndppdimelld.

Valinta-merkkiaani kuuluu, kun kone hyvaksyy tekemadsi valinnan tai kun kosketat jotakin ndayton
ndppadintd. Merkkiadnen voimakkuudeksi voidaan valita Voimakas, Normaali, Hiljainen tai Ei.
Valittu voimakkuus voidaan testata Testi-nappdimelld.

Aloitusndytot

Valitsemalla Aloitusndytot voit madrittéd nayton, jonka kayttdja ensimmdiseksi ndkee tullessaan
koneen luo. Voit my6s valita, ndkyyko ndytossa aktiivisten vai valmiiden toiden luettelo seka vaihtaa
ndyton oletuskielen.

Valintavaihtoehdot ovat:

248

Aloitusnaytto: talld toiminnolla voit madrittda nayton, jonka kayttaja ndkee ensimmadisend.
Valitse Palvelut, Toiden tila tai Koneen tila.

Toiden tila: talld toiminnolla voit madrittad, mika tydjono naytetdadn, kun painetaan Téiden tila
-ndppdintd. Voit myos madrittda aktiivisten téiden ja valmiiden tdiden oletusjonon.
Oletuskieli: talld toiminnolla voit valita koneen oletuskielen.

Oletuspalvelu: talla toiminnolla voit valita ensimmaisend nakyviin tulevan palvelun tai valita

oletusndytoksi Kaikki palvelut -ndyton. Voit muuttaa palvelujen jarjestysta haluamallasi tavalla
kayttamalla nappdimia Siirrd eteenpdin ja Siirré alaspdin.
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Mittojen naytto

Talla toiminnolla voit madrittdad, nayttadko kone mitat millimetreind vai tuuminag, ja kayttadko se
jaottelumerkkind pistetté vai pilkkua.

e  Yksikko-kohdasta voit valita mittayksikoksi tuumat tai millimetrit.
e Jaottelumerkki-kohdasta valitaan tuhansia erottavaksi merkiksi pilkku tai piste.

Paperinhallinta

Valitse Paperinhallinta, jos haluat madarittad jonkin seuraavista asetuksista:
e  Paperiasetukset sivulla 249

e Alusta-asetukset sivulla 249

e  Oletuspaperi sivulla 250

e  Vain vakiokoko sivulla 250

e  Vaihtoehtoinen paperi sivulla 250

e Alustatietojen aikakatkaisu sivulla 250

Paperiasetukset

Tata toimintoa kaytetadn paperin koon, tyypin ja varin madrittamiseen sellaisella alustalla, joka on
mddritetty ei-saddettavaksi alustaksi. Lisatietoja ei-saadettdvan alustan asettamisesta on alla
kohdassa Alusta-asetukset.
e \Valitse ei-saddettavaksi madritetty alusta.
e Muuta kokoa -valinnalla voidaan muuttaa alustan paperikokoa. Valitse alustan paperikoko ja
valitse Tallenna.

e Muuta tyyppia -valinnalla voidaan muuttaa paperin tyyppid ja varia. On tarkedta, etta
tyyppi ja vari vastaavat alustalla kaytettavad paperia. Valitse paperin tyyppi ja vdri ja valitse
sitten Tallenna.

e  Aseta samalla tavalla kaikki alustat.

Alusta-asetukset

Talla toiminnolla muutetaan alustojen asetuksia niin, ettd ne parhaiten vastaavat kayttdjien tarpeita.
Paperialusta voidaan madrittda sellaiseksi, etta silld voidaan kayttad vain tietyn kokoista ja -tyyppista
paperia. Lisdksi on mahdollista madrittad automaattiseen valintaan ja prioriteettiin liittyvat asetukset.

e \Valitse alusta ja valitse sitten Muuta asetuksia.
e Valitse haluttu alustan tyyppi:

o Eisaadettdvissd tarkoittaa sitd, ettda alustalle voidaan panna vain tietyn kokoista ja
tyyppistd paperia. Kayttdja ei voi muuttaa nditd asetuksia.

e Tdysin saadettdvissd tarkoittaa sitd, etta kayttaja voi sadtda alustan sisaltdmadn mita
tahansa normien mukaista paperia. Tama vaihtoehto ei ehka ole valittavissa kaikkien
alustojen kohdalla.

e  Prioriteetti-asetuksella madritetaan, minka alustan kone valitsee, jos usealla alustalla on samaa
paperia. Prioriteetti maarittad myos, missa jarjestyksessa alustat nakyvat Kopiointi-kortilla. Valitse
prioriteetiksi 1 - 99. 1 on korkein, 99 alhaisin prioriteetti.
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e  Autom. valinnalla tarkoitetaan, ettd kone voi valita tydhon parhaiten sopivan paperin. Kone voi
myos vaihtaa alustaa automaattisesti, jos valitulta alustalta loppuu paperi ja samaa paperia on
jollakin toisella alustalla. Valitse Ota kayttoon tai Poista kaytosta.

e  Aseta samalla tavalla kaikki alustat.

Oletuspaperi

Talla toiminnolla voit madrittda oletuspaperin tyypin ja vérin. Oletuspaperi on koneessa yleisimmin
kaytetty paperi, jota kone kayttdd, jos muuta paperia ei erikseen valita.

e  Paperin tyyppi: voit valita oletuspaperin tyypin naytossa nakyvasta luettelosta.
e  Paperin vdri: voit valita oletuspaperin varin naytossa nakyvasta luettelosta.

Vain vakiokoko

Talla toiminnolla madritetacdn, mita paperia kone kayttad, kun on valittu Autom. paperi, mutta
koneessa ei ole oikeankokoista paperia.

e Valitse Ota kdyttoon, jos haluat, ettd kone valitsee vakiokokoisen paperin, joka parhaiten vastaa
tyon paperikokoa (+/- 5 mm).

e \Valitse Poista kaytostd, jos haluat, ettda kone valitsee [@dhimman paperikoon, jolle kuva mahtuu
kokonaisuudessaan. Jos sopivan kokoista paperia ei ole, tyo pidetadn tydjonossa.

Vaihtoehtoinen paperi

Talla toiminnolla kone mdadritetdédn tarvittaessa vaihtamaan amerikkalainen paperikoko vastaavaan

eurooppalaiseen paperikokoon, ja pdinvastoin.

e Ldhin koko: Valitse Ota kéyttoon, jos haluat, ettd kone vaihtaa puuttuvan paperin
automaattisesti ndytossa osoitettuun vaihtoehtoiseen paperiin. Jos kone esimerkiksi
vastaanottaa tulostettavaksi A4-kokoisen asiakirjan, mutta koneessa on vain 8,5 x 11 tuuman
paperia, sitd voidaan kayttad A4-paperin sijaan. Valitse Poista kédytostd, jos haluat varmistaa,
ettei puuttuvaa paperia korvata toisella. Tall6in ty6td pidetdan tydjonossa, kunnes koneeseen
pannaan oikeata paperia.

Huom. Paperikokojen korvaaminen voi aiheuttaa sen, ettei kuva nday kokonaan.

e Pienempi koko: kun tdmad on otettu kayttoon, kone korvaa A3- tai 11 x 17 tuuman paperin
8,5 x 14 tuuman paperilla.

Alustatietojen aikakatkaisu

Kun alusta 1 tai 2 avataan ja suljetaan, alustatiedot tulevat ndkyviin ja kayttajaa pyydetadan
vahvistamaan alustalle asetetun paperin koko ja tyyppi. Talla toiminnolla jarjestelmdanvalvoja voi
madrittad, kuinka pitkadan alustatiedot ndakyvat ndytossa.

e  Ota kayttoon: voit madrittad, kuinka kauan alustatiedot ndkyvét naytossa.
e Aikakatkaisu: voit madrittéa aikakatkaisuajan, 0, 20 tai 40 sekuntia.

e Poista kdytostd: kun valitset tadman, alustatiedot nakyvat naytdssd, kunnes kayttaja valitsee
Vahvista.
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Kulutustarvikkeiden hallinta

Valitse Kulutustarvikkeiden hallinta, jos haluat madrittaa jonkin seuraavista asetuksista:
e  Huoltosuunnitelma sivulla 251

e  Syottorullan vaihto sivulla 251

e  Otsonisuotimen vaihto sivulla 251

e  Xerografisen osiston tilaus sivulla 251

e  Kiinnityslaitteen vaihto sivulla 251

e  Vdrikasetin tilaus sivulla 252

Huoltosuunnitelma

Talla valinnalla voidaan muuttaa koneen huoltosuunnitelmaa. Suunnitelman muuttamista varten ota
yhteytta Xeroxin asiakaspalveluun ja anna koneen sarjanumeron. Xerox antaa sinulle
huoltosuunnitelman valtuutusnumeron. Anna numero ja valitse Valmis.

Syottorullan vaihto

Talla valinnalla pyydetédn ilmoitusta siitd, kuinka monen pdivan kuluttua originaalien sy6ttolaitteen
syottorulla (R6) tulee vaihtaa.

Otsonisuotimen vaihto

Otsonisuodin (R5) on vaihdettava osa. Talld valinnalla pyydetadn ilmoitusta siitd, kuinka monen paivan
kuluttua otsonisuodin tulee vaihtaa. Otsonisuotimen (R5) kdyttoika on sama kuin kiinnityslaitteen (R3)
ja ne toimitetaan samassa pakkauksessa. Vaihda otsonisuodin (R5) aina samaan aikaan
kiinnityslaitteen (R3) kanssa.

Xerografisen osiston tilaus

Xerografisella osistolla (R2) on tietty kayttoika ja se taytyy silloin talldin vaihtaa, jotta kuvalaatu pysyy
hyvand. Talla toiminnolla voit maarittad, kuinka monta pdivaa ennen osan vaihtoa tilausmuistutus
tulee ndyttoon.

e  Tilausmuistutus: anna pdivien lukumaara (1 - 25).

e Peruuta nykyiset muistutukset: kun tilausmuistutus on tullut ndyttoon ja olet tilannut uuden
osan, voit poistaa muistutuksen naytosta talla nappdimelld.

Kiinnityslaitteen vaihto

Kiinnityslaitteella (R3) on tietty kayttoika ja se taytyy silloin talloin vaihtaa, jotta kuvalaatu pysyy

hyvana. Talla toiminnolla voit maarittad, kuinka monta pdivad ennen osan vaihtoa tilausmuistutus

tulee nayttoon.

e  Tilausmuistutus: anna pdivien lukumaara (1 - 25).

e  Peruuta nykyiset muistutukset: kun tilausmuistutus on tullut naytt6on ja olet tilannut uuden
osan, voit poistaa muistutuksen naytosta talla nappdimelld.
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Vdrikasetin tilaus

Varin kulutus vaihtelee tulostettujen kuvien tyypin ja mdadrén mukaan. Kone laskee kdyton perusteella,
kuinka pitkdksi aikaa varia riittad. Tama tieto ndkyy Koneen tila - Kulutustarvikkeet -ndytossd. Taman
tiedon perusteella kone ilmoittaa, koska on tilattava uusi varikasetti (R1) ja koska se on asennettava.
Taman toiminnon avulla voit valvoa varinkulutuksen valvontajdrjestelman toimintaa.

Tilausmuistutus: anna pdivien lukumadara (1 - 25).

Vdrikasetin tila: kun valitset Ota kayttoon, kone analysoi varin kulutuksen, arvioi jdljellé olevan
vdrin maardn prosentteina ja arvioi, kuinka monta paivad on jaljelld varikasetin vaihtoon. Jos
valitset Poista kaytostd, kone ei arvioi varin kulutusta, eiké anna tilausmuistutusta.

Peruuta nykyiset muistutukset: kun tilausmuistutus on tullut ndyttéon ja olet tilannut uuden
osan, voit poistaa muistutuksen naytosta talla nappdimelld.

Vahvista vdrikasetin vaihto: jos vaihdat vdrikasetin (R1) koneen sitd pyytdessd, kone nollaa
vdrikasetin laskurit. Jos paatat vaihtaa varikasetin (R1) ennen kuin muistutus tulee nayttoon,
sinun on nollattava laskurit itse vahvistamalla kasetin vaihto.

Huom. Jos valitset taman, vaikka et ole vaihtanut varikasettia (R1), kone ei pysty arvioimaan
vdrikasetin tyhjentymistd, eika siis antamaan tilausmuistutusta.

Ajastimet

Valitse Ajastimet, jos haluat madrittda jonkin seuraavista asetuksista:
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Jarjestelmdn aikakatkaisu -asetus madrittad, palautuvatko naytto ja toiminnot oletustilaan
tietyn ajan kuluttua.

e Jos valitaan Ota kayttoon, jarjestelmdn aikakatkaisu ja paluu oletustilaan tapahtuu tietyn
ajan kuluttua. Valitse liukusaatimelld aika 1 ja 10 minuutin valiltd.

e Jos valitaan Ei kayto6ssd, aikakatkaisua ja paluuta oletustilaan ei tapahdu tietyn ajan
kuluttua.

Jatka automaattisesti -ajastin: Jos kone pysaytetadn kesken tyon, tdman ajastimen asetus
madarad, jatkaako kone automaattisesti tyotd tietyn ajan kuluttua vai odottaako se kayttdjan
toimenpiteitd. Ndin voidaan est@d koneen jadminen pysdytystilaan.

e Josvalitaan Jatka automaattisesti, pysdaytetty tyo jatkuu automaattisesti tietyn ajan
kuluttua. Valitse nuolindppdimilld aika 15 ja 120 sekunnin valiltd, jonka kuluttua kone jatkaa
tyota.

e Jos valitaan Odota kayttajdd, jarjestelma pysyy pysdhdyksissd, kunnes kayttdja valitsee
Jatka tai Peruuta.

Skannaus kesken: skannausty® voidaan syéttélaitetta kdytettdessa keskeyttad painamalla

pysaytysndappdintd, kun syottolaitteessa on vielé skannaamattomia originaaleja. Jos originaalit

poistetaan syéttolaitteesta, tamdn ajastimen asetus madrda ajan, jonka kuluttua keskenerdinen

skannausty6 haviaa muistista. N@in estetddn osittain skannattujen téiden jaaminen koneen

muistiin.

e Jos valitaan Ota kdayttoon, aikakatkaisu tapahtuu tietyn ajan kuluttua. Valitse
liukusaatimelld aika 1 ja 10 minuutin valilta.

e Jos valitset Poista kdytostd, kone ei poista osittain skannattuja téitd muistista.
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e Toiden sdilytysaika: tallé toiminnolla voidaan madrittad, kuinka kauan kone sailyttdda tydjonossa
piddtettyja toitd, joita kayttdja ei ole poistanut. Tama asetus ei koske sahkopostitoitd, skannaus
tyonkulkuun -t6itd, vastaanotettuja palvelinfaksitoitd, paikallisfaksitoitd eika Internet-faksitoitd.

e Jos valitset Ota kaytté6n, kone poistaa pidatetyt tyot automaattisesti tietyn ajan kuluttua.
Valitse ajaksi 0 - 120 tuntia ja 0 - 59 minuuttia.

e Jos valitset Poista kaytdstd, kone ei poista pidatettyjd toitd muistista.

Luovutusasetukset

Valitse Luovutusasetukset, jos haluat madrittdd jonkin seuraavista asetuksista:
e  Luovutuspaikka sivulla 253

e Nitomanastojen loppuessa sivulla 253

e Sarjojen limitys sivulla 253

e Nidonnan nopeuttaminen sivulla 254

Luovutuspaikka

Jos koneessa on viimeistelylaite, talla toiminnolla voit madarittad mille luovutusalustalle kone luovuttaa
tietyn tyyppiset tyot, viimeistelylaitteen ja viimeistelyvaatimusten asettamien rajoitusten puitteissa.
Luovutuspaikkavaihtoehdot madraytyvat valittujen viimeistelyasetusten mukaan.

e Nitomattomat ja rei'ittamattomdt tyot: valitse luovutuspaikka viimeistelemattomille kopiointi-,
faksi- ja tulostustdille seka raporteille.

e Rei'itetyt ja nidotut tyot: valitse luovutuspaikka rei'itetyille ja nidotuille kopiointi-, faksi- ja
tulostustaille seka raporteille.

e Nidotut tyot: valitse luovutuspaikka kaikille nidotuille kopiointi-, faksi- ja tulostustdille seka
raporteille.

e Rei'itetyt tyot: valitse luovutuspaikka kaikille rei‘itetyille kopiointi-, faksi- ja tulostustéille seka
raporteille.

Nitomanastojen loppuessa

Jos koneessa on viimeistelylaite, voidaan madrittad, miten kone kasittelee nidottavia toita
nitomanastojen loppuessa.

e Tee ty6 loppuun ilman nidontaa -valinta ilmoittaa koneelle, ettd ty6ta voidaan jatkaa ilman
nidontaa.

e Virhe (pidatd tyo) -valinta ilmoittaa koneelle, ettd tyotd pidetdadn tydjonossa odottamassa
kdyttajan toimenpiteitd. Jos tyod on jo alkanut nitomanastojen loppuessa, virheestd saadaan
viesti.

Sarjojen limitys

Kone luovuttaa valmiit kopiosarjat luovutusalustalle limittdin, jolloin niiden erottaminen toisistaan on
helppoa. Joskus limitys ei ole tarpeen, vaan kopiosarjat halutaan yhtend nippuna. Talla toiminnolla
voidaan limitys ottaa kdayttdon tai poistaa kaytosta.

e Valitse Ota kdyttoon, jos haluat, ettd sarjat luovutetaan limittdin.
e \Valitse Poista kaytostd, jos haluat, ettd sarjoja ei limitetd.
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Luovutus

Talla toiminnolla jarjestelmanvalvoja voi valita, optimoidaanko viimeistelylaitteen toiminnassa nopeus
vai pinonta. Toiminto on kaytettavissa vain, jos koneessa on iso viimeistelylaite.

Huom. Asetus ei koske nidottuja toitd.

e Optiminopeus: kone tuottaa hyvin pinottuja kopioita suurimmalla mahdollisella nopeudella.

e  Optimipinonta: kone kokoaa ja luovuttaa kopiot 10 sivun nipuissa. Tama tuottaa tasaisemman
nipun, mutta hidastaa luovutusta.

Nidonnan nopeuttaminen

Talla toiminnolla voidaan nopeuttaa vaakakopioiden nidontaa. Toiminto on kaytettdvissa vain, jos
koneessa on iso viimeistelylaite.

e Jos valitset Ota kayttéon, kone nitoo vaakakopiot oikeasta yldkulmasta.
e Jos valitset Poista kdytéstd, kone nitoo vaakakopiot vasemmasta yldkulmasta.

Nayton kirkkaus

Talla toiminnolla voit saatdd ndayton kirkkauden ympadriston valoisuuteen sopivaksi.
e Saada kirkkautta tarpeen mukaan.

Xerografisen osiston puhdistus

Talla valinnalla kdynnistetadn xerografisen osiston puhdistus. Puhdistus pidentdd xerografisen osiston
(R2) kayttoikaa ja parantaa kuvalaatua.

e Valitse Puhdista. Nayttoon tulee viesti, joka ilmoittaa xerografisen osiston puhdistuksen olevan
kaynnissa.

e  Kun viesti haviad, xerografinen osisto on puhdistettu.

Lisdominaisuuksien kayttoonotto

Jos Xeroxin asiakaspalvelu on pyytanyt sinua antamaan kayttéonottokoodin, voit tehdd sen tdssa.
e  Kosketa syottokenttdad ja kirjoita koodi numerondppdimistosta.
e \Valitse Valmis.
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Toiden prioriteetti

Kone pystyy kdsittelemadn useita tehtdvid samanaikaisesti, kuten skannaamaan, ldhettdmadn faksia
ja tulostamaan. Joissakin tilanteissa kaksi tyota saattaa kuitenkin tarvita samoja resursseja, ja talléin
toiden prioriteettiasetus madrad, kumpi tyo kdsitellaan ensin. Prioriteetti voidaan madrittad tulostus-
ja kopiointitoille.

e  Prioriteetti-asetuksella madritetadn, annetaanko prioriteetti kopiointi- vai tulostustaille. Valitse
nuolindppdimillé prioriteettiasetus kopiointitdille ja tulostustoille. Numero 1 tarkoittaa suurinta
prioriteettia.

e Jos valitaan Tulojérjestyksessd, kone kasittelee tyot siind jarjestyksessa kun ne vastaanotetaan
tydjonoon.

Toiden poisto-oikeudet

Jotta voit poistaa tyon Aktiiviset tyét -luettelosta, sinulla taytyy olla siihen kdayttooikeudet. Talla
toiminnolla jarjestelmdanvalvoja voi madrittad, kenelld on oikeudet poistaa téitd tydjonosta.

e Valitse Kaikki kéyttdjét, jos haluat antaa kaikille kayttdjille oikeuden poistaa minka tahansa tyén
tydjonosta.

e Valitse Vain valvoja, jos haluat, etta vain jarjestelmanvalvojalla on oikeus poistaa toita
tydjonosta.

Konfigurointiraportti

Tama toiminto antaa erilaisia vaihtoehtoja konfigurointiraportin tulostamiseen, kun koneeseen
kytketdadn virta.

e  Tulosta raportti: konfigurointiraportti tulostetaan, kun koneeseen kytketadn virta.

o Ald tulosta: konfigurointiraporttia ei tulostetan koneen virrankytkenndn yhteydessa.

e  Tulosta nyt: konfigurointiraportti tulostetaan valittomdasti.

Korkeus merenpinnasta

Ympdriston ilmanpaine voi vaikuttaa koneessa kaytettyyn xerografiseen menetelmadan.
Ilmanpaineeseen taas vaikuttaa koneen sijoituspaikan korkeus merenpinnasta. Jos koneelle
ilmoitetaan korkeus merenpinnasta, se pystyy automaattisesti sopeutumaan ympdroivadn
ilmanpaineeseen. Korkeus voidaan ilmoittaa joko metreind tai jalkoina.

Lisavalintojen naytto

Kirjaoriginaali- ja Kopiointi vihkoksi -toimintojen oletusarvona on, ettd kirjaa tai vihkoa luetaan
vasemmalta oikealle. Joissakin maissa lukemissuunta on kuitenkin pdinvastainen. Tallé valinnalla saat
esiin lukemissuuntaa koskevat lisdasetukset molempia toimintoja varten.

e Jos Kirjan sivujen skannausjdrjestyksen asetukseksi valitaan Kylla, kayttdja voi Kirjaoriginaali-
toiminnon yhteydessa valita, skannataanko kirjan aukeaman sivuista ensin vasen, sitten oikea vai
ensin oikea ja sitten vasen.

e Jos Vihkon sivujen lukemisjdrjestyksen asetukseksi valitaan Kylld, kayttdja voi Kopiointi vihkoksi
-toiminnon yhteydessa valita, luetaanko valmista vihkoa vasemmalta oikealle vai oikealta
vasemmalle.
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Originaalin koon tunnistus (syottolaite)

Originaalien sy6ttolaite tunnistaa originaalin koon, jotta automaattisia toimintoja (kuten Autom.
paperi) voidaan kdyttad. Syottolaite tunnistaa automaattisesti 18 eri kokoa, joihin sisaltyvat kaikki
yleisimmin kaytetyt vakiokoot. Tallé toiminnolla syéttélaite voidaan asettaa tunnistamaan jokin
erikoiskoko, jota yrityksessa yleisesti kdytetaan.

e Voit mukauttaa originaalin koon tunnistuksen asettamalla originaalin syéttélaitteeseen halutun
suuntaisesti ja sadtamalla syottéohjaimet.

e Valitse Originaalin koon tunnistus (syottolaite).
Nayttoon tulee syottolaitteen tunnistama oletuskoko.

e Voit muuttaa originalain koon valitsemalla haluamasi koon luettelosta. Jos haluamaasi kokoa ei
ole luettelossa, valitse Oma koko ja anna koko. Tallenna uusi koko valitsemalla Tallenna.

Poista originaali syéttélaitteesta ja aseta se uudelleen paikalleen. Syo6ttolaitteen pitdisi nyt
tunnistaa tadman originaalin koko ja nayttdda se ndytossa.
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Palveluasetukset

Palveluasetuksilla mukautetaan yksittdisiin palveluihin e

kuten kopiointiin, faksiin ja tulostukseen liittyvia asetuksia. } I

Toimintojen oletusasetukset I e fa
Valitse Toimintojen oletusasetukset, jos haluat MAArittaa || s = ||
jonkin seuraavista asetuksista: J— = >

e  Faksioletukset sivulla 257
e Kopio-oletukset sivulla 257
e Henkilokortin kopio-oletukset sivulla 257

Faksioletukset

Talla toiminnolla voit madrittda Faksi-palvelun oletusasetukset. Naitd ovat esim. 7-/2-puolinen
skannaus, Originaalin tyyppi ja Tarkkuus.

e \Valitse oletusasetus kullekin toiminnolle jokaisessa ohjelmointikortissa.
e \Vadlitse Lopeta oletukset. Valituista asetuksista tulee faksitéiden oletusasetukset.
e  Kun vahvistusta pyydetddn, valitse Valmis.

Kopio-oletukset

Talla toiminnolla voit madrittad Kopiointi-palvelun oletusasetukset. Ndita ovat esim. Paperi, Luovutus
ja 1-/2-puolisuus.

e Valitse oletusasetus kullekin toiminnolle jokaisessa ohjelmointikortissa.
e Valitse Lopeta oletukset. Valituista asetuksista tulee kopiointitdiden oletusasetukset.
e  Kun vahvistusta pyydetddn, valitse Valmis.

Henkilokortin kopio-oletukset

Talla toiminnolla voit madrittda Henkildkortti-palvelun oletusasetukset. Ndita ovat esim. Paperi,
Kuvalaatu - etusivu ja Kuvalaatu - takasivu.

e Valitse haluamasi oletusarvo kutakin asetusta varten.
e Valitse Lopeta oletukset. Valituista asetuksista tulee henkildkorttitéiden oletusasetukset.
e  Kun vahvistusta pyydetddn, valitse Valmis.
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Tyoilmoitukset

Valitse Tyoilmoitukset, jos haluat maarittad jonkin seuraavista asetuksista:
e  Erotinsivut sivulla 258

e Virheilmoitukset sivulla 258

e  Skannaustyon tila sivulla 258

e  Paperin tyyppi ja vari sivulla 258

e  Palvelinfaksityon tila sivulla 258

Erotinsivut

Kone voi tulostaa erotinsivun jokaisen tulostustyon yhteydessa. Vaikka erotinsivu otettaisiin tassa
kayttoon, se voidaan poistaa kdytosta tulostinajurissa.

e  Tulosta erotinsivut: valitse Ota kaytté6n, jos haluat tulostaa erotinsivun, tai Poista kéytostd, jos
haluat poistaa tdmadn toiminnon kaytosta.

e  Tulostinajurin ohitus: valitse Ota kéyttoon, jos haluat, ettd tulostinajuri tuottaa erotinsivut
tarvittaessa, tai Poista kaytostd, jos haluat kdayttad ainoastaan koneen asetusta.

Virheilmoitukset

Kone voi tulostaa virheilmoituksen, jos tulostustydssa havaitaan jokin virhe.
e Jos valitaan Ota kayttoon, virheilmoitus tulostetaan.
e Jos valitaan Poista kaytostd, virheilmoitusta ei tulosteta.

Skannaustyon tila

Talla toiminnolla voit madrittad, ettd kone tulostaa skannaustyon tilasta kertovan ilmoituksen
Skannaus tyénkulkuun -tyon padatyttya.
e Valitse Ota kdyttoon, jos haluat, ettd kone tulostaa skannaustyén tilasta kertovan ilmoituksen.

e Valitse Poista kaytostd, jos et halug, etta kone tulostaa skannaustyén tilasta kertovan
ilmoituksen.

e Jos valitset Vain virheet, kone tulostaa skannaustyon tilasta kertovan ilmoituksen vain, jos tyon
suorituksessa on tapahtunut virhe.

Paperin tyyppi ja vari

Talla toiminnolla voit valita millaiselle paperille tyoilmoitukset tulostetaan.
e \Valitse paperin tyyppi ja paperin vdri.

Palvelinfaksityon tila

Talla toiminnolla voit madrittdd, ettd kone tulostaa tyon tilasta kertovan ilmoituksen Palvelinfaksi-tyon
paatyttya.
e Valitse Ota kayttoon, jos haluat, ettd kone tulostaa palvelinfaksityén tilasta kertovan ilmoituksen.
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e \Valitse Poista kaytostd, jos et halua, ettda kone tulostaa palvelinfaksityén tilasta kertovan
ilmoituksen.

e Jos valitset Vain virheet, kone tulostaa palvelintyén tilasta kertovan ilmoituksen vain, jos tyon
suorituksessa on tapahtunut virhe.

Kokosuhteen esiasetukset

Valitse Kokosuhteen esiasetukset, jos haluat madrittéc jonkin seuraavista asetuksista:
e  Kokosuhteen esiasetukset sivulla 259

e Vakiokokosuhteet (Kopiointi-kortti) sivulla 259

e  Henkilokortin vakiokokosuhteet sivulla 259

Kokosuhteen esiasetukset

Talla toiminnolla voit valita jonkin kuudesta vakiokokosuhteesta, jotka tulevat ndyttoon, kun valitset
Kopiointi-naytén Kokosuhde-valikosta Lisdd.

¢ Normaalit kokosuhteet pienentdvat ja suurentavat kuvaa saman verran sekd vaaka- ettd
pystysuunnassa. Voit muuttaa oletusasetusta koskettamalla sitd ja antamalla uuden asetuksen
numerondppaimistosta.

e  Oma-vaihtoehdolla voit madrittcda eri kokosuhteen vaaka- eli X-suunnassa ja pysty- eli Y-
suunnassa. Voit muuttaa X- tai Y-asetusta koskettamalla sitda ja antamalla uuden asetuksen
numerondppaimistosta.

Vakiokokosuhteet (Kopiointi-kortti)

Vakiokokosuhteet-ndytossa nakyy kaksi luetteloa, joissa kummassakin on kuusi vaihtoehtoa. Nykyiset
Kopiointi-kortissa nakyvat vakiokokosuhteet ovat korostettuina. Jos haluat vaihtaa vakiokokosuhteita,
valitse ne luettelosta.

Henkilokortin vakiokokosuhteet

Henkilokortin vakiokokosuhteet -naytodssa nakyy nelja eri vaihtoehtoa. Nykyiset Henkilokortti-kortissa
nakyvat vakiokokosuhteet ovat korostettuina. Jos haluat vaihtaa vakiokokosuhteita, valitse ne
luettelosta.
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Faksiasetukset

Valitse Faksiasetukset, jos haluat madrittad jonkin seuraavista asetuksista:
e  Faksilahetyksen oletukset sivulla 260

e Maa-asetus sivulla 261

e Vastaanoton oletukset sivulla 262

e Tiedostonhallinta sivulla 263

e Linjan asetus sivulla 264

e  Faksiraportit sivulla 265

Faksilahetyksen oletukset

Talla toiminnolla valitaan faksildhetyksen oletusasetukset

Autom. numerontoisto

Jos kone ei saa yhteyttd vastaanottavaan laitteeseen, se yrittad valita numeron uudelleen

automaattisesti tietyn ajan kuluttua. Toistoyritysten valinen aika voidaan madrittdd, samoin yritysten

madra.

e Toistovdli maarittada ajan, jonka kuluttua kone yrittad soittaa numeroon uudelleen
epdonnistuneen yrityksen jdlkeen. Asetus voi olla 1 - 25 minuuttia.

e Toistoyritykset madrittad, kuinka monta kertaa faksia yritetdan lahettad ennen tyon hylkaamista.
Asetus voi olla 1 - 14 yritystd.

Autom. uudelleenldhetys

Jos kone saa yhteyden vastaanottavaan faksilaitteeseen, mutta lahetys epdonnistuu, kone yrittad
automaattisesti lahettad faksin uudelleen. Uudelleenldhetystd varten voidaan madrittad yritysten
madra seka uudelleenldhetettavat sivut.

e Ldhetysyritysten madrd madrittad, kuinka monta kertaa faksia yritetddn lahettad uudelleen.
Yrityksid voi olla O - 5.

e Epdonnistuneet sivut (ilman saatetta) l[dhettdd uudelleen sivut, joiden lahetys ei onnistunut,
mutta ei saatetta.

e Epdonnistuneet sivut (saate mukaan lukien) lahettdd uudelleen sivut, joiden ldhetys ei
onnistunut, seka saatteen.

e Koko tyo6 (ilman saatetta) ldhettdd kaikki sivut uudelleen, mutta ei saatetta.
e Koko tyo (saate mukaan lukien) ldhettad kaikki sivut uudelleen mukaan lukien saatteen.
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Kaiutin
Kun kone soittaa toiseen faksilaitteeseen, se tuottaa merkkiciénia yhteydenoton eri vaiheissa. On

mahdollista saada ndma aanet kuulumaan.

e Adnet saadaan kuulumaan valitsemalla Ota kéyttéon. Merkkiddnen voimakkuudeksi voidaan valita
Voimakas, Normaali tai Hiljainen. Mdaarita Kaiutinddnen kesto -asetukseksi 1 - 25 sekuntia.

e Ei kaytossd hiljentda namda adnet.
Lédhetysnimio

Kun faksi lahetetadn, jokaisen sivun ylareunaan lisatadn puhelinnumero, nimi, paivamaara, kellonaika,
sivunumero. Talla toiminnolla voit lisatd lahetysnimioon myoés henkilokohtaisen viestin.

e Kirjoita ldhetysnimiodn lisattava viesti. Viestissa voi olla 30 merkkid. Voit poistaa vadrin nappdilyn
merkin askelpalautusndappdimella ja koko tekstin valitsemalla Poista teksti.

Erdlahetys

Talla toiminnolla kayttdja voi ldhettdd useita fakseja samalle vastaanottajalle yhdella
puhelinyhteydelld kayttamalla Ajastus-toimintoa. Lisatietoja Erdldhetys-toiminnosta on kohdassa
Eralahetys sivulla 73, osassa Faksi.

e \Valitse Poista kaytostd, jos et halua kayttdda toimintoa.
e Valitse Ota kdyttoon, jos haluat kayttad Erdldhetys-toimintoa.
Huom. Jos Erdldhetys on otettu kayttoon ja ajastettu ldhetys on ohjelmoitu, kaikki seuraavat

samalle vastaanottajalle lahetettdvat faksit lisatadn automaattisesti erddn ja niiden lahetys
siirtyy seuraavaan ajastettuun erdléhetykseen.

Maa-asetus

Talla toiminnolla voit valita maan, jossa kone on. Kéaynnistd kone uudelleen, kun olet muuttanut tata
asetusta.

¢ Valitse maa Maan valinta -luettelosta.
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Vastaanoton oletukset
Talla toiminnolla voit madrittda faksin vastaanottoon liittyvat oletusasetukset.

Autom. vastaanoton viive

Talla toiminnolla asetetaan aika, jonka kone odottaa ennen puheluun vastaamista. Tastd on hyotya
etenkin silloin, kun kone on kytketty puhelinlinjaan, jota kaytetadn my®ds tavallisiin puheluihin.

e Anna viive valilta 0 ja 15 sekuntia.

Roskapostin esto

Talla toiminnolla voidaan estdd ei-toivotun postin vastaanotto. Tama tehdadn sallimalla vain
puhelinluettelossa olevista numeroista ldhetettyjen faksien vastaanottaminen.

e  Eikdytossd poistaa kdytosta roskapostin eston.
e  Kdytossa sallii vain puhelinluettelossa olevista numeroista ldhetettyjen faksien vastaanottamisen.

Huom. Muista puhelinnumeroista lahetettyjd fakseja ei vastaanoteta.

Vastaanotettujen tulostus

Talla toiminnolla madritetadn, tulostaako kone vastaanotetut faksit automaattisesti valitulle paperille
vai tdssa kohdassa erikseen madritetylle paperille.

e Valitse Automaattinen, jos haluat, ettd kone tulostaa saapuvat faksit paperille, joka vastaa
parhaiten faksissa madritettyjc asetuksia.

e Valitse Manuaalinen, jos haluat valita itse saapuvien faksien tulostuksessa kaytettdvan paperin.
Voit muokata neljad eri asetusta: Paperikoko, Paperin oletukset, Sivun reunus ja Vastaanottonimio.

Soittodadni

Talla toiminnolla valitaan, kuuluuko koneesta soittoddni faksipuhelun tullessa.
e Ei kdytossd poistaa soittoddnen kaytostd.

e Jos valitaan Kdytoéssd, koneesta kuuluu soittoddni merkiksi faksin vastaanotosta. MerkkiGdnen
voimakkuudeksi voidaan valita Voimakas, Normaali tai Hiljainen.

Suojattu vastaanotto

Jos tdma otetaan kayttéon, nelinumeroinen tunnusluku tarvitaan vastaanotetun faksin tulostamiseen.
e Jos valitaan Poista kaytoéstd, kaikki faksit voidaan tulostaa ilman tunnuslukua.
e  Ota kdyttéon aktivoi suojatun vastaanoton ja vaatii nelinumeroisen tunnusluvun.
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Tulostuksen oletukset

Jos koneeseen on asennettu viimeistelylaite, faksit voidaan nitoaq, rei'ittad tai tulostaa kaksipuolisina.
Naita asetuksia sovelletaan kaikkiin vastaanotettuihin fakseihin.

e Jos Nidonta on valittu, kaikki vastaanotetut faksit nidotaan.
e Jos Rei'itys on valittu, kaikki vastaanotetut faksit rei'itetaan.
e Jos 2-puolinen on valittu, kaikki vastaanotetut faksit tulostetaan kaksipuolisina.

LisGominaisuudet

Talla toiminnolla voit madrittad, ettd kone voi kayttaa kaikkia faksikortin tarjoamia lisdGominaisuuksia
ldhetyksen nopeuttamiseksi ja faksien tarkkuuden parantamiseksi.

Huom. Tamdn toiminnon kdyttéonotto saattaa estd faksien vastaanottamisen vanhemmista
faksilaitteista.

e \Valitse Poista kaytostd, jos et halua kayttdaa toimintoa.

e Valitse Ota kdyttoon, jos halut kayttad toimintoa.

Tiedostonhallinta

Tiedostonhallinnan asetuksilla voit maarittad, kuinka kauan asiakirjoja sailytetadn koneessa. Voit myos
luoda postilokeroita.

Postilokero- ja noutokdytdnto

Talla toiminnolla voit madrittad, kuinka kauan jarjestelma sdilyttad postilokeroon vastaanotettuja ja
tallennettuja asiakirjoja.

e Postilokeroon vastaanotetut asiakirjat -kohdassa voit madrittéd vastaanotettuja asiakirjoja
koskevat kaytannot.

e Poista tulostettaessa poistaa asiakirjat postilokerosta tulostuksen jdlkeen.

e Josvalitset Sdilytd 1 - 72 tuntia, voit madrittaa sailytysajaksi haluamasi ajan 1 ja 72 tunnin
valilta.

e Sadilyta sdilyttad asiakirjat, kunnes ne poistetaan sieltd kasin. Tdma valinta vaatii
vahvistuksen, koska se voi johtaa muistin tayttymiseen hyvin nopeasti.

¢ Noudettavaksi tallennetut asiakirjat -kohdassa voit madrittad koneeseen noutamista varten
tallennettuja asiakirjoja koskevat kaytannot.

e Poista noudettaessa poistaa asiakirjat noudon jdlkeen.

e Jos valitset Sdilytd 1 - 72 tuntia, voit madrittad sailytysajaksi haluamasi ajan 1 ja 72 tunnin
valilta.

e  Sdilyta sdilyttada asiakirjat, kunnes ne poistetaan sielta kasin. Tama valinta vaatii
vahvistuksen, koska se voi johtaa muistin tayttymiseen hyvin nopeasti.
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Postilokeroiden asetukset

Vastaanotetut faksit voidaan tallentaa postilokeroihin turvallisuussyistd tai odottamaan sopivaa
tulostushetked. Kayttdajat voivat tulostaa fakseja postilokerostaan milloin tahansa. Talla toiminnolla
voidaan luoda, muokata ja poistaa postilokeroita. Voit myos tulostaa luettelon kaikista 200
postilokerosta.

Postilokerot-luettelossa ndkyvdit kaikki postilokerot. Jos postilokero on jo jonkun kayttdjdan kaytossd,
postilokeron numeron vieressd ndkyy kayttdjan nimi.

e Muokkaa postilokeroa -toiminnolla voit luoda uuden postilokeron tai muokata kdytossa olevaa
postilokeroa. Valitse postilokero Postilokerot-luettelosta ja valitse Muokkaa.

e \Valitse Postilokeron tunnus ja anna nelinumeroinen tunnusluku.

e \Valitse Postilokeron nimi ja anna postilokerolle nimi (esimerkiksi omistajan, osaston tai
ryhman nimi). Voit poistaa vadarin nappdilyn merkin askelpalautusnappdimelld ja koko tekstin
valitsemalla Poista teksti.

e Jos saapumisilmoitus otetaan kayttoon, kayttdja saa ilmoituksen faksin saapumisesta
postilokeroon. Kayttdja ei saa ilmoitusta, jos tdma poistetaan kaytosta.

e Poista postilokero poistaa luettelosta valitun, kéytdssa olevan postilokeron. Vahvistusikkuna tulee
ndkyviin, jossa ilmoitetaan, ettd Vahvista poistaa postilokeron ja sen koko sisallon.

e  Postilokeroista voidaan tulostaa luettelo valitsemalla Tulosta luettelo.

Linjan asetus

Perusfaksiin kuuluu yksi analoginen puhelinlinja. Laajennettu faksi tukee kahta analogista
puhelinlinjaa. Talla toiminnolla voit madrittaa linjojen asetukset.

e Linjan asetus -toiminnolla valitaan madritettdva linja.

e  Faksinumero on koneeseen liitetyn puhelinlinjan numero. Anna linjan 1 faksinumero
numerondppaimilld.

e Nimi on laitteelle annettu nimi, jonka mukaan laite on helppo tunnistaa. Kirjoita nimi naytt6on
avautuvasta ndppdimistostd. Voit poistaa vadrin nappdillyn merkin askelpalautusndappdimella tai
koko tekstin painamalla X-ndppdintd. Valitse Tallenna.

e  Asetukset-kohdassa valitaan, kdytetadanko linjaa ldhetykseen ja vastaanottoon, vain
lahetykseen vai vain vastaanottoon. Valitse linjan kayttéasetus.

 Valintasignaali: valitse joko Adni tai Impulssi.
e Poista linjan asennus: talld toiminnolla voit poistaa faksilinjan.
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Palveluasetukset

Faksiraportit

Faksiraportteja on kolmenlaisia: Tapahtumat, Ryhmdldhetysvahvistus ja Lédhetysvahvistus. Tassa
toiminnossa voit madrittdd ndihin raportteihin liittyvia asetuksia.

e  Tapahtumaraportti sisaltad tietoa kaikista faksitapahtumista.
e  Tapahtumaraportti tulostetaan automaattisesti, jos valitaan Autom. tulostus.
e Jos tapahtumaraporttia ei tarvita, valitse Poista kédytostd.

e  Ryhmadldhetysraportti sisdltad tietoa ryhmalahetyksestd ja ryhmdanoudosta.

e Valitse Tulosta aina, jos raportti halutaan jokaisesta ryhmaldhetys- tai
ryhmdnoutotapahtumasta.

e \Valitse Tulosta kun virhe, jos raportti tarvitaan vain epdonnistuneista léhetyksista tai
noudoista.

e Valitse Poista kaytostd, jos et halua raporttia.
e Ldhetysvahvistuksen ulkoasu -toiminnolla voit lisata raporttiin kuvan faksin etusivusta:
e Valitse Pienennetty kuva, jos haluat lisatd kuvan.
e \Valitse Ei kuvaag, jos et halua lisata kuvaa.
e Ldhetysvahvistus sisdltad tietoa yksittdisista lahetyksista.
e Valitse Tulosta aina, jos haluat, ettd kone tulostaa raportin jokaisen faksildhetyksen jalkeen.

e Valitse Tulosta kun virhe, jos raportti tarvitaan vain epdonnistuneista lahetyksistd tai
noudoista.

e Valitse Poista kaytostd, jos et halua raporttia.
e Palaa edelliseen ndyttoon valitsemalla Sulje.

Valinnaiset palvelut

Talla toiminnolla voit ottaa kayttoon koneen valinnaisia palveluja. Jos haluat ottaa palvelun kayttoon,
valitse Ota kayttoon. Joidenkin palvelujen kdyttéonotto edellyttad PIN-koodia. Saat PIN-koodin, kun
ostat palvelun. Kaytettdvissa ovat seuraavat palvelut:

e Henkilokortin kopiointi

e Skannaus tyonkulkuun

e  Vdriskannaus

e  Sdahkoposti

e Internet-faksi

e Paallekirjoitus

e Verkkotilikirjaus

e Automaattinen pdadllekirjoitus
e  Palvelinfaksi

e Paikallisfaksi

e Tyon tallennus

e  Hakukelpoiset tiedostomuodot
e Alykortti
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Palveluasetukset

Kun palvelu on otettu kayttoon, sen asetukset on ehka maaritettava kayttamalla Internet-palveluja.
Lisatietoja on jarjestelmanvalvojan oppaassa System Administrator Guide.

Huom. Jotkin palvelut edellyttavdt koneen uudelleenkdynnistystd, ennen kuin niita voi kayttdad.

Automaattinen kuvanpyoritys

Talla toiminnolla sallitaan Autom. % - sekd Autom. paperi -toimintojen kayttdminen tulostus- ja
kopiointitdissd. Se myos sallii kuvan automaattisen pyorityksen, kun originaali ja kopiopaperi ovat
erisuuntaisia, jotta kuva mahtuisi paperille.

e  Autom. %: kayttdja voi antaa koneen automaattisesti pienentdd tai suurentaa kuvaa niin, etta se
mahtuu valitulle paperille.

e  Autom. paperi: kdyttdja voi antaa koneen valita automaattisesti paperin, joka parhaiten soveltuu
kopioitavan kuvan kokoon.

Kun molemmat toiminnot on otettu kdyttoon, kone tekee my6s seuraavaa:

e  Pyorittdd kuvaa automaattisesti Kopiointi vihkoksi -toimintoa kdytettaessa.

e  Kayttaa 2-puolinen, takasivun pyoritys -toimintoa kalenterimuotoon tulostettaessa.
e Valitsee sopivan paperikoon suunnasta riippumatta.
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Verkkoasetukset

Verkkoasetukset

Nama asetukset vaikuttavat jarjestelmdn verkkokayttoon. [l ) weeen

Seuraavassa annetaan lyhyt kuvaus ndistd asetuksista. -
Yksityiskohtaiset ohjeet verkkoasetuksista loytyvat Mo =
jarjestelmdnvalvojan oppaasta System Administrator m Cinsotion ]
Guide. Tikrjausasstuksel Eomst

Wiaretsintd ks 3

Ndiden valintojen avulla jarjestelmdnvalvoja madrittad verkkoasetukset. TCP/IP-, Microsoft Network-,
Apple Talk- ja Netware-asetukset voidaan madrittaa.

Online/offline

Talla toiminolla voidaan kone kytked vdliaikaisesti irti verkosta. Kone kytketadn irti kaikista verkoista
valitsemalla Offline. Tydjonoon tulevat tyot pidatetadn. Kaynnissd olevaa tyota ei tehdd loppuun
offline-tilan aikana.

Kone kytketadan takaisin verkkoon valitsemalla Online.

Ethernet

Ethernet-asetuksen avulla voit madrittdd verkon nopeuden. Kone tukee seuraavia nopeuksia:
e Autom.

e 10 Mbps, yksisuuntainen

e 10 Mbps, kaksisuuntainen

e 100 Mbps, yksisuuntainen

e 100 Mbps, kaksisuuntainen

e 1 Gbps, yksisuuntainen

e 1 Gbps, kaksisuuntainen

802.1x

Kone tukee EAP (Extensible Application Protocol) -protokollaan perustuvaa 802.1x-tunnistusta.
Porttikohtaista 802.1x-tunnistusta kdytetcddn sen varmistamiseksi, etta verkkoon liitetyilla laitteilla on
asianmukaiset kayttooikeudet. 802.1x-konfigurointia kaytetddan laitteen, ei niinkadn yksittaisen
kayttajan, tunnistamiseen. Kun laite on tunnistettu, se on verkon kayttdjien kaytettavissa.

IP Sec

IP Sec on suojausprotokolla, joka otetaan kayttéon Internet-palveluissa. IP Sec poistetaan kaytosta
koneessa valitsemalla Poista kéytostd.
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Verkkoasetukset

USB-tulostinportti

Taman toiminnon avulla koneen voi liittad tydasemaan USB-kaapelilla. Tata toimintoa voi kayttaa
kahdella tavalla:

e Ohjelmistotyokalut: kaytetadn, kun Xerox Copier Assistant, Customer Utilities tai Portable
Workstation halutaan liittad koneeseen huoltoa varten.

e  Suora tulostus ajurin kautta: tata kaytetadn, kun kone halutaan liittad suoraan tydasemaan ja
tulostaa tulostinajurin kautta sen sijaan, ettd kone asennettaisiin verkkoon.

Huom. Tama kone ei tue tulostusta suoraan USB-muistitikulta.

Nayta verkkoasetukset

Tassa valitaan, naytetddnko verkkotietoja Kaikki palvelut -naytdssa.
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Tilikirjaus

Tilikirjaus

Tilikirjaus-kohdassa madritetadn tilikirjaukseen liittyvat o iz e e
asetukset. Tilikirjaustoimintojen avulla kirjataan koneen e -
kayttoda koskevia tietoja kayttdja-, ryhma- tai ot . PUSSRNSO —
osastokohtaisesti sekd asetetaan rajoituksia koneen eri ®: ® ®: ®:
palvelujen kaytolle. o o @ o

Yksityiskohtaiset ohjeet tilikirjausasetuksista loytyvat
jarjestelmdnvalvojan oppaasta System Administrator
Guide.

Kaytonvalvonta

Talla toiminnolla voit madrittad haluamasi kdytdnvalvonta- ja tunnistusasetukset:
e  Ositusmittari on kédytonvalvontajdrjestelmd, joka seuraa koneen kdyttod kayttajdakohtaisesti.

e  Xerox-tilikirjaus on kaytonvalvontajarjestelma, jonka asetukset tehdadn Internet-palveluissa. Kun
Xerox-tilikirjaus on otettu kayttoon, verkkoselaimeen annetaan koneen IP-osoite asetusten
madrittamista varten.

e \Valitse Ulkoinen valvontalaite, jos koneeseen on asennettu muun valmistajan
kaytonvalvontalaite. Esimerkiksi kortilla tai kolikoilla toimiva laite.

e  Verkkotilikirjauksen avulla voidaan automaattisesti ja kayttajakohtaisesti seurata koneen
kayttod tulostukseen, skannaukseen, palvelimen kautta tapahtuvaan faksaukseen sekd
kopiointiin. Verkkotilikirjauksessa kaytetdacdn kolmannen osapuolen ohjelmistoa.

Ota haluamasi kaytonvalvontatila kdyttoon valitsemalla Kylla.

Lisatietoja Xerox-tilikirjauksen, verkkotilikirjauksen ja ulkoisen valvontalaitteen asetuksista on
jarjestelmdnvalvojan oppaassa System Administrator Guide.

Ositusmittarin asetukset

Ositusmittari on kaytonvalvonnan tyokalu, jonka avulla koneen kdyttod kopiointiin voidaan seurata
kayttdjakohtaisesti. Ositusmittari estad koneen Kopiointi- ja Henkilbkortin kopiointi -toimintojen
luvattoman kayton. Jarjestelmdanvalvoja tai ositusvalvojaksi nimetty kayttdja ottaa ositusmittarin
kayttoon ja poistaa kaytostd. Ositusmittari on vakiovaruste kaikissa koneissa. Ositusmittaria ei voida
ottaa kayttéon, jos Tyén tallennus -palvelu on asennettu ja otettu kayttoon.

Kun ositusmittari on kaytossd, kopioinnin tai henkilokortin kopioinnin valinneen kdyttdjan on ensin
annettava henkilokohtainen tunnuslukunsa. Tyon valmistumisen jdlkeen kayttdjan tulee kirjautua ulos
ositusmittarista. Nain kaikista kopiointitdistd voidaan pitdd lokeja, joiden perusteella kustannukset
voidaan jakaa eri osastojen ja asiakkaiden kesken. Tileille voidaan myds asettaa kayttorajoja.

Ositusmittarin asetuksia madrittdessadn jarjestelmdanvalvoja kirjautuu Apuvilineisiin kdyttamalla
kéyttdjénimednsd ja salasanaansa.
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Tilikirjaus

Ositusmittarin ottaminen kéaytt66n

Ositusmittarin asetusten madrittGmistd varten tulee ensin valita tarvittava kaytonvalvontatila. Sen
jalkeen madritetadn ositusmittarin alkuasetukset.

1. Paina Koneen tila -ndppdintd.
2. \Valitse Apuvdlineet-kortti.
Voit kayttad kaikkia apuvdlineitd vain, jos olet kirjautunut sisadn jarjestelmanvalvojana.
3. Kirjaudu sisadn painamalla ohjaustaulun kirjautumisndppdintd.
4.  Kirjoita kdyttdjénimi nappdimistosta ja valitse Seuraava.
Kirjoita salasana ndppdimistostd ja valitse Valmis.

Huom. Oletuskdyttdjanimi ja -salasana ovat: admin ja 1111.

Apuvidlineet tulevat ndkyviin.
5. Kosketa Tilikirjausasetukset ja sitten Kayténvalvonta.
6. Valitse Ositusmittari-kohdasta Kylla.
7. Valitse Tallenna. Ositusmittari on nyt kaytossa ja sen alkuasetukset voidaan madrittdd.

Huom. Ositusmittaria ei voi ottaa kayttéon, jos Tyén tallennus -palvelu on asennettu ja otettu

kayttoon.
8. \Valitse Tilikirjausasetukset ja Ositusmittarin e - e YR
asetukset.
9. \Valitse Alkuasetukset. Ositusmittarin —_— e
alkuasetusnaytossa nékyy kolme toimintoa: — e
e Muistin jakaminen tarkoittaa muistin jakamista ﬁ K:ﬁum
kayttaja- ja yleistilien kesken. Kun tarvittavien P s
kayttajatilien maard on ilmoitettu, kone laskee R pe

automaattisesti yleistilien madaran. Mita
useampia kayttdjatileja luodaan, sitd vahemmadn yleistileja on kdytettavissa. Ryhmatilien
madrd on ennalta asetettu eikd muistin jakaminen vaikuta siihen.

e  Kun valitset Nollaa kaikki laskurit, kaikkien tilien laskurit nollautuvat. Tilinumerot ja

kayttajatunnukset sdilyvat ennallaan. Kun tilin kaytt6 taas aloitetaan, sen laskureita ei
tarvitse nollata, koska ne on jo asetettu nollaan.

e  Muistin jakamisen jalkeen ositusmittari on palautettava alkutilaan valitsemalla Palauta
alkutilaan.

10. Voit muuttaa kayttgjatilien maarada valitsemalla Kéyttdjétilit-numerokentan ja kirjoittamalla
haluamasi numeron numerondappdimillé. Vaihtoehtoisesti voit muuttaa maarad kayttamalla
nuolindppdimid. Yleistilien madrd muuttuu automaattisesti.

11. Kun muistin jakaminen on padttynyt, valitse Alkuasetukset. Palautus alkuasetuksiin on
vahvistettava kahdesti. Nayton ylareunassa lukee Odota hetki... tileja palautetaan alkutilaan. Kun
palautus alkutilaan on saatu padtokseen, viesti muuttuu seuraavaksi: Tilit on palautettu
alkutilaan.
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Tilikirjaus

Ositusmittarin tilien hallinta

Tilien hallintatehtdviin kuuluvat tilien avaaminen, kayttajatunnusten ja ja kopiointirajojen
asettaminen sekd kayttooikeuksien madrittaminen. Kopiorajat on aina vdlilla nollattava ja tileja on
ehka poistettava.

Kayttajatilit ja kdyttooikeudet

Kaikilla kayttajilla tulee olla kayttajatili sisadnkirjautumista varten. Kukin kayttaja liitetaan myos
oletusryhmatiliin. Kayttajan tekemat tyot kirjataan sekd hanen omalle tililleen ettd ryhmatilille.
Kayttajatilien asetuksiin kuuluvat tilien luominen ja kayttdjatunnusten, kopiorajojen ja
kayttooikeuksien madrittdminen.

1. Kayttgjatilin luomista varten valitse Tilikirjausasetukset ja Ositusmittarin asetukset.

2. \Valitse Kayttdajatilit ja kdyttooikeudet.

3. Hae seuraava vapaana oleva tilinumero valitsemalla Seuraava vapaa tili tai muuta tilinumeroa
kayttamalla nuolindppdimid.

4, Kosketa Kéyttdjatunnus-kenttdd ja kirjoita kayttajatunnus ndppdimistostd.

Kayttajatunnus voi olla 3—12-numeroinen. Myos merkkejd * ja # sekd etunollia voidaan kayttad.
Jos kayttdjatunnus on jo olemassa, ndyttdon tulee viesti.

5. Kosketa Ryhmatili-kenttda ja kirjoita kenttadn kayttdjatilin oletusryhmatili.

6. Kopiorajaksi voidaan asettaa 0 - 999 999 kopiota. Kosketa Kopioraja-kenttad ja kirjoita haluamasi
kopioraja nappdimistosta.

7. Valitse Kayttooikeudet. Kaytettdvissa olevat kayttéoikeustasot ovat:
e Yleistilit: kayttdjalla on oikeudet kirjautua yleistilille ja kayttaa sitd.
e  Ryhmadtilit: kayttajalla on oikeudet kirjautua ryhmatilille ja kéyttaa sitd.
Valitse haluamasi kdyttooikeudet kayttajatilia varten. Jos mitadn kayttéoikeusvaihtoehtoa ei
valita, kayttajalla on oikeudet vain kéayttajatiliin.

8. \Valitse lopuksi Tallenna.

Ryhmiaditilien asetukset

Ryhmatilien avulla seurataan tyéryhman téita. Yhdella ryhmatililla voi olla useita kdyttdjia. Jos
kayttajalla on usean ryhmatilin kayttooikeudet, hdn voi kirjata tydnsa oman kayttdjatilinsa lisaksi
valitsemalleen ryhmatilille. NGin voidaan kercitd tietoja esimerkiksi jotakin tiettya projektia varten.
Ryhmiaditileille ei voida asettaa kopiorajoja.

1. Ryhmiatilin luomista varten valitse Tilikirjausasetukset ja Ositusmittarin asetukset.
2. Valitse Ryhmatilit.

3.  Hae seuraava vapaana oleva tilinumero valitsemalla Seuraava vapaa tili tai muuta tilinumeroa
kayttamalla nuolindppdimid. Jos ryhmatilin numero on jo olemassa, nayttoon tulee viesti.
Ryhmatileja voi luoda enintaan 255.

Voit selata ryhmadtileja valitsemalla Seuraava aktiivinen tili tai Edellinen tili. Valitun ryhmétilin
kopioiden kokonaismadra ndkyy Yht.-ikkunassa.

4, Voit nollata kopiolaskurin valitsemalla Nollaa tili.
5. Valitse lopuksi Sulje.
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Tilikirjaus

Yleistilien asetukset

Yleistilin kaytto edellyttad asianmukaisia kayttéoikeuksia. Yleistilici kaytettdessa tyo kirjataan
ainoastaan sille. Ndita tileja voidaan kayttad esimerkiksi hallinto- tai asiakaskohtaisten toiden
seurantaan. Yleistileille ei voi asettaa kopiorajoja.

1. VYleistilin luomista varten valitse Tilikirjausasetukset ja Ositusmittarin asetukset.
2. \Vadlitse Yleistilit.

3. Hae seuraava vapaana oleva tilinumero valitsemalla Seuraava vapaa tili tai muuta tilinumeroa
kayttamalla nuolinappdimia. Kaytettavissa olevien yleistilien maard riippuu kayttdjatilien
madrastd. Jos yleistileja ei ole lainkaan, Yleistilit-nappadin nékyy harmaana eika sita voi valita. Jos
yleistilin numero on jo olemassa, ndyttoon tulee viesti.

Voit selata yleistileja valitsemalla Seuraava aktiivinen tili tai Edellinen tili. Valitun yleistilin
kopioiden kokonaismadra nékyy Yht.-ikkunassa. Maara voi olla enintadan 2 500 000.

4. Voit nollata kopiolaskurin valitsemalla Nollaa tili.
5. Valitse lopuksi Sulje.

Kdayttdjatilin poistaminen kdytosta

Vain jdrjestelmdnvalvoja voi poistaa kdyttdjatilin kaytostd. Kayttajatili voidaan poistaa kaytostd,
mutta itse tilid ei voi poistaa. Kayttajdtili poistetaan kaytosta vaihtamalla kdyttajatunnuksen tilalle
vain jarjestelmdnvalvojan tiedossa oleva pelkastadn tilien kaytdsta poistamiseen tarkoitettu tunnus.

1. Poista kayttdgjatili kaytosta valitsemalla Tilikirjausasetukset ja Ositusmittarin asetukset.
2. \Valitse Kayttdjdtilit ja kéyttooikeudet.

3. Valitse kayttdjatilin numero nuolindppdimillé tai koskettamalla kayttajatilikenttdad ja
kirjoittamalla siihen numero numerondppdimilld.

4, Valitse Palauta oletustilaan, jolloin kopiolaskuri nollautuu.
5. Kosketa kayttdjatunnuskenttdd ja anna tunnus, joka on tarkoitettu tilien poistamiseen kaytosta.
6. Valitse lopuksi Sulje.

Voit ottaa tilin kdyttéon uudelleen vaihtamalla tunnuksen aidoksi kayttdjatunnukseksi.

Ositusmittariraportit

Ositusmittarin raportissa luetellaan kaikkien kayttajatilien, ryhmatilien ja yleistilien
kokonaiskopiomadrdat.

Voit tulostaa raportin seuraavasti:

1. Valitse Tilikirjausasetukset ja Ositusmittarin asetukset.
2. Valitse Ositusmittariraportit.
3. Valitse Tulosta tiliraportti.

Raportissa luetellaan kaikkien kayttajatilien, ryhmatilien ja yleistilien kokonaiskopiomadrat.

272 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Jarjestelmanvalvonta



Tilikirjaus

Sisddn-/uloskirjautuminen (ositusmittari kdytossa)

Jos ositusmittari on otettu kdytt6on koneessa, kayttdjan on kirjauduttava sisddn voidakseen kayttada
kopiointi- ja faksipalveluja. Ositusvalvoja myontaad kayttdjille tilien kdyttéon oikeuttavat
kayttooikeudet ja tunnusluvut. Kun kayttaja valitsee Kaikki palvelut -ndytossc Kopiointi tai
Henkilokortin kopiointi, ndkyviin tulee kirjautumisikkuna.

1.

Kirjaudu sisadn painamalla ohjaustaulun kirjautumisnéppdinta.

Huom. Jos lukittua palvelua yritetadn kayttaa
kirjautumatta ensin koneeseen, kone kehottaa
antamaan ositusmittarin tunnusluvun.

Ndppdile tunnusluku numerondppdimistosta ja valitse
Valmis.

Jos nappailladan vaara tunnusluku, kone sallii vield kaksi
uutta yritystd. Kolmannen yrityksen jdlkeen uudet
yritykset estetadn. Varmista oikea tunnusluku
jarjestelmanvalvojalta tai ositusvalvojalta.

Jos tunnusluku on oikea ja sinulla on useiden yleis- tai ryhmatilien kdyttdoikeudet, Tilikirjaus-
naytto tulee nakyviin.

Tassa naytossa voit valita yleis- tai ryhmatilin, jolle haluat kirjata tyon, tai tarkastella kayttdjatilisi
kopiolaskurin lukemaa.

Paina Kaikki palvelut -ndppaintd ja valitse haluamasi palvelu.

Kun olet tehnyt tyosi, kirjaudu ulos painamalla kirjautumisndppdaintd uudelleen tai valitsemalla
Kayttajatiedot-alueen pudotusvalikosta Uloskirjaus.

Tassa ikkunassa voit myos vaihtaa yleis- tai ryhmatilic ilman, etta sinun tarvitsee kirjautua ulos.
Voit myos tarkastella tyon kopiomdadarad valitsemalla Néyté lukemat.

Kun ndkyviin tulee vahvistusnaytto, valitse Kirjaudu ulos tai Peruuta.

Kopiointiraportti

Talla toiminnolla otetaan kayttéon raportin tulostus jokaisen kopiointitydn jalkeen. Tama raportti
sisdltad tiedot tyon tyypistd seka otettujen kopioiden madrastd. Tama toiminto on tarkoitettu yleison
kaytossa olevia koneita varten, jolloin kdytosta laskutetaan tdman raportin mukaan.

1.
2.

Valitse Kopiointiraportti.
Ota kopiointiraportin tulostus kayttéon valitsemalla Ota kédyttoon.
Poista raportin tulostus kaytostd valitsemalla Poista kdytosta.
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Suojausasetukset

Suojausasetukset

Suojausasetuksilla hallitaan koneen suojausominaisuuksia. [T e

Padllekirjoituksen asetukset voidaan madrittad. —
Toimimet Aseis.
Yksityiskohtaiset ohjeet suojausasetuksista loytyvat e :
jarjestelmdnvalvojan oppaasta System Administrator —— Palbadm byt
Guide. ==
Sugausaselikset

Paallekirjoituksen kasinkaynnistys

Jos koneeseen on ldhetetty luottamuksellisia tietoja sisdltavia toitd, nama tiedot voidaan poistaa
kiintolevyltd tyon valmistuttua. Tama tehdadn valitsemalla Pddllekirjoituksen késinkdynnistys.

Pddillekirjoitus voi olla normaali tai téydellinen. Normaali pddllekirjoitus kestdd noin 20 minuuttia.
Siihen eivat sisdlly:

e  Tulostustiedostokansiot

e  Postilokeroon skannatut tyot
e  Faksipuhelinluettelot

e  Postilokeroiden sisallot

Taydellinen pddillekirjoitus kestcd noin 60 minuuttia ja se poistaa kaikki tiedot. Valitse haluamasi
Pddillekirjoitus-vaihtoehto ja kdynnista padllekirjoitus valitsemalla Kédynnistd padllekirjoitus.
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Vianetsinta

Ndita asetuksia kaytetadn koneessa mahdollisesti otenis et |1
esiintyvien ongelmien selvittdmiseen. Niissd on erilaisia —
testeja, joilla jarjestelmdn toiminnan voi tarkastaa ja sen — ot e
suoritustasoa tarkkailla. — i il
pra——
it | [ [
Kayttopaatetestit T | ||
!’"ﬂ sl ",

Valitse tdmd, jos haluat ajaa kayttoliittymatestejd, joiden

avulla voit diagnosoida koneen ongelmia. Kaytettdvissd ovat seuraavat testit:

Ohjaustaulun ndappdintesti: talla testilla testataan ohjaustaulun kaikkien nappdinten toiminta.
Merkkiddanitesti: tdlla testillé varmistetaan, ettd kayttopadtteen merkkicinet toimivat oikein.
Merkkivalotesti: tdlld testilla varmistetaan, ettd kayttopadtteen merkkivalot toimivat oikein.
Kosketusaluetesti: tdlla testilld varmistetaan, ettd kosketusnaytté toimii oikein.

Nayton pikselitesti: talld testilla varmistetaan, etta ndyton kaikki pikselit toimivat oikein.

Videomuistitesti: tdlla testilla testataan ndyténohjaimen kayttdman muistin toiminta, kun
muistivirhettd ei voi jdljittaa tai ndytossa on toimimattomia ikkunoita.

Yhteystesti: tdlla testilla testataan kayttopadtteen ja koneen muiden osien vdlinen yhteys.
Yhteysvirhe ilmenee vioittuneena tai tyhjand ndyttona tai toimimattomana ohjaustauluna.

Kéyttoliittymdn palautus tehdasasetuksiin: tdlla nollataan ja kdynnistetadn uudelleen
kayttopadtettd ohjaava ohjelmisto. Uudelleenkdaynnistyksen jdlkeen naytté palautuu
oletusnayttoon.

Sovelluksen tarkistussumman varmistus: talla testillé tarkastetaan, ettei kayttopadtteen
ohjelmisto ole vahingoittunut. Vahingoittunut ohjelmisto saattaa aiheuttaa kayttopadtteen
virheellisen toiminnan.

Aloita testi valitsemalla Kdynnisté testi ja noudata nayttéon tulevia ohjeita.
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Kuvalaadun testilehdet

Talla toiminnolla voit tulostaa testilehtid, joiden avulla Xeroxin asiakaspalvelu voi selvittad
kuvalaatuvirheitd. Kukin testilehti tarkastaa osia tulostusprosessista.

Koneen muistissa on 19 testilehted, joilla testataan tulostusjcrjestelmdan toimivuutta.

1. Valitse testilehted varten joko 1-puolinen tai 2-puolinen.

2. \Valitse testilehted varten tarvittava paperin koko.

3. Valitse haluamasi testilehti nuolindppdimilla.

4. Aloita testi valitsemalla Kéynnista testi. Valittu testilehti ldhetetadn tulostusjonoon.
Echo-testi

Echo-testin avulla tarkastetaan verkkoliitanta.

1. Valitse Echo-testin protokolla.
e TCP/IP
e Novell (R) tai IPX
e  NetBIOS/ NetBEUI
e AppleTalk
2. Aloita Echo-testi valitsemalla Kdynnistd testi.

Verkkoliitantatesti

Verkkoliiténtdtesti kerdd tietoja verkkoliitdnndsta ja ndyttad tulokset ndaytossa.

1. Valitse verkkoliitdntdtestin protokolla.
e TCP/IP
e Novell (R) tai IPX
e  NetBIOS/ NetBEUI
e AppleTalk
2. Aloita Verkkoliitdntdtesti valitsemalla Kdynnistd testi.
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Kuvalaadun saato

Talla toiminnolla voit tulostaa testilehtid, jotka sitten skannataan ja joita kone kayttdda kuvalaadun
asetusten saatamiseen.

1.
2.
3.

Varmista, ettd koneessa on A4-paperia ja valitse sitten Tulosta testilehti.

Aseta testilehti syottolaitteeseen tai valotuslasille, pitkd reuna edelld.

Skannaa testilehti ja aloita testi valitsemalla Aloita testi.

Kone skannaa testilehden ja tekee automaattisesti tarvittavat saadot.

Jos saddot onnistuvat, palaa Apuvdlineisiin valitsemalla Sulje.

Jos saadot eivat onnistu, syyt siihen nakyvat naytossd. Valitse Sulje ja tee testi uudelleen.

Xeroxin asiakastuki

Valitse tdmd, kun haluat tallentaa Xerox-asiakastuen ja tarviketilausten puhelinnumerot.

Kosketa Asiakastuki-kenttad Xerox-asiakastuen puhelinnumeron tallentamista varten. Anna
numero numerondppdimistostad ja valitse Tallenna. Védrin nappdillyn numeron voi poistaa
askelpalautusnappdimelld@. Jos haluat poistaa koko numeron, valitse X-ndppdain.

Kosketa Tarviketilaukset-kenttad tarviketilausten puhelinnumeron tallentamista varten. Anna
numero numerondppdimistostd ja valitse Tallenna. Vadrin ndppdillyn numeron voi poistaa
askelpalautusnappdimelld@. Jos haluat poistaa koko numeron, valitse X-ndppdin.

Tallenna numero ja poistu naytosta valitsemalla Tallenna.

Ohjelmiston nollaus

Talla toiminnolla voit nollata koneen ohjelmiston ilman, ettd koneen virta pitdd katkaista ja kytked
uudelleen.

Nollaa ohjelmisto nollaa kopiokoneen ohjelmiston.
Verkko-ohjelmisto nollaa verkko-ohjaimen ohjelmiston.
Nollaa molemmat nollaa jarjestelmdn koko ohjelmiston.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 277
Jarjestelmdanvalvonta



Vianetsintda

278  WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Jarjestelmanvalvonta



Versio 2.0

Joulukuu 2010 Xerox a’\(@
// \

Xerox” WorkCentre™ 5735/5740/

5/45/5755/5765/5775/5790
Koneen kunnossapito ja vianetsinta




©2011 Xerox Corporation. Kaikki oikeudet pidatetadn. Julkaisemattomat oikeudet pidatetty Yhdysvaltojen tekijanoikeuslain
mukaisesti. Taman julkaisun sisallén kopioiminen missd tahansa muodossa on kielletty ilman Xerox Corporationin lupaa.

Xerox® ja XEROX and Design® ovat Xerox Corporationin tavaramerkkejd Yhdysvalloissa ja/tai muissa muissa maissa.
Tahan julkaisuun tehdddn ajoittain muutoksia. Muutokset, tekniset epatarkkuudet ja painovirheet korjataan seuraaviin versioihin.

Julkaisun versio 2.0: joulukuu 2010

Suomennos:

Xerox

CTC European Operations
Bessemer Road

Welwyn Garden City
Hertfordshire

AL7 1BU

Iso-Britannia

280  WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Koneen kunnossapito ja vianetsinta



Sisallys

Koneen KUNNOSSAPItO . ...ttt e et e e et e e e 282
Koneen vaihto-0Sat .. ... 282
Koneen puhdistus . ... e e e 283
Paperin SAIlYLYS ... e e 285

VANt . . ..o e 286
Ongelman selvittaminen ... ... i e e e e 286
ViTheet .o 286
Virheillmoitukset ... ... ... 288
VirheloKit . ... 288
Vitheenselvitys . . ..o e 289
Vinkkeja vianetsintaan .. ......oiniiiii e e e 290

o Uo o 11 o P 294
Xerox-asiakaspalvelu . ...... ... e 294
Sarjanumeron tarkastaminen . ... ... i e 294

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 281
Koneen kunnossapito ja vianetsinta



Koneen kunnossapito

Koneen kunnossapito

Koneessa on useita kulutustarvikkeita, joita on valilla liscttavd, kuten paperia ja nitomanastoja, sekd
kulutustarvikkeita, jotka on aika ajoin vaihdettava kokonaan. Kulutustarvikkeita voi tilata Xeroxilta tai
Xeroxin edustajilta. Tilauksen yhteydessd on annettava yrityksen nimi, tuotenumero ja koneen
sarjanumero.

Lisatietoja sarjanumeron sijainnista on kohdassa Laitetietoja sivulla 239, osassa Koneen ja toiden tila.

Koneen vaihto-osat

Koneessa on kuusi vaihdettavaa osaa:
e  Vdrikasetti (R1)

e  Xerografinen osisto (R2)

e Kiinnityslaite (R3)

e Hukkavdripullo (R4)

e  Otsonisuodin (R5)

e  Originaalien syottorulla (R6)

Koneen nayttéon tulee viesti, kun on aika tilata jokin ylld mainituista osista. Tama viesti toimii
ennakkoilmoituksena siitd, ettd osa on pian vaihdettava. Osa vaihdetaan vasta sitten, kun ndytossa
kehotetaan niin tekemadn.

Vaihda osa noudattamalla nayttoon tulevia tai osan mukana toimitettavia ohjeita.
A VAARA: ALA irrota mitddn ruuvein kiinnitettyjé kansia tai suojalevyjd. Niiden takana ei ole mitéén

kdyttdjén vaihdettavia tai huollettavia osia. ALA yritd tehdd mitddn kunnossapitotoimia, joista ei
ole ohjeita kdyttooppaissa.
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Nitomanastakasetit ja rei'itysjate

Jos koneessa on viimeistelylaite tai kdsinitomalaite, siihen on vaihdettava nitomanastakasetti, kun
naytossa niin kehotetaan. Jos viimeistelylaitteessa on valinnainen rei'itin, se on tyhjennettdva koneen
niin pyytaessa.

Basic Office -viimeistelylaitteen nitomanastakasetissa on 3 000 nitomanastaa. Office-
viimeistelylaitteen ja ison viimeistelylaitteen nitomanastakaseteissa on 5 000 nitomanastaa.
Vihkolaitteella varustetussa isossa viimeistelylaitteessa on lisdksi kaksi nitomanastakasettia
vihkolaitteen sisdllé. Naissa kaseteissa on 2 000 nitomanastaa kummassakin. Vaihda
nitomanastakasetti noudattamalla uuden kasetin mukana toimitettuja ohjeita.

Rei'itysjatesdilié ottaa vastaan paperin rei’ittdmisestd syntyneen jatteen. Kone ilmoittaa, milloin sdilio
on tyhjennettava.

1. Avaa viimeistelylaitteen ovi.

2. Veda rei'itysjatesdilio ulos viimeistelylaitteesta. Tyhjennd
sdilio roskakoriin.

3. Asenna tyhjennetty sdilid takaisin koneeseen.

Koneen puhdistus

/!\ VAARA: ALA kayté puhdistukseen voimakkaita kemiallisia
aineita tai aerosolisuihkeita. ALA kaada nestemdisié aineita suoraan puhdistettavalle pinnalle.
Kaytd puhdistusaineita vain tamdn kayttdoppaan ohjeiden mukaisesti. Pida kaikki
puhdistusaineet poissa lasten ulottuvilta.

A VAARA: Alé kayté paineilmapulloissa olevia puhdistusaineita. Jotkin paineilmapullot siséltévét
rajahtdvaad ainetta eivatka sovellu kaytettcviksi elektronisten laitteiden puhdistukseen. Tallaisten
puhdistusaineiden kdytto voi aiheuttaa réjahdys- ja tulipalovaaran.
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Valotuslasi ja syottolaitteen valotusalue

Puhdista koneen lasipinnat saannéllisesti. Nain varmistat, etteivat lasin pinnassa olevat tahrat ndy
kopioissa raitoina, pilkkuina tai muina ylimaardisind jalking.

Syéttélaitetta kaytettdessa originaalit skannataan niiden kulkiessa syottolaitteen valotusaluetta
peittavan lasin yli. Lasin pinnassa olevat tahrat aiheuttavat kopioihin, fakseihin tai skannattuihin kuviin
viivoja tai raitoja. Myos syottolaitteen kuljetusrullan tahrat saattavat heijastua originaalien lGpi ja
ndkyad sitten skannatuissa kuvissa.

1. Kaytd nukkaamatonta liinaa, joka on kostutettu kevyesti =
Xeroxin antistaattisella puhdistusaineella tai 0_, o ,_";/
yleispuhdistusaineella tai muun valmistajan vastaavalla \ .
aineella, kun puhdistat valotuslasia @ ja syottolaitteen d
valotusaluetta @.

2. Kuivaa lasi puhtaalla, kuivalla liinalla tai talouspaperilla.
3. Kaytd nukkaamatonta liinaa, joka on kostutettu kevyesti
vedelld tai sopivalla puhdistusaineella (esim. Xerox
Cleaning Fluid tai Xerox Film Remover), kun puhdistat
syottélaitteen alapintaa € ja syottolaitteen kuljetusrullaa @.

Ohjaustaulu, naytto, syottolaite ja luovutusalustat

Puhdista néytt6, ohjaustaulu ja koneen muut pinnat sddnnollisesti, jotta ne eivat poélyynny ja likaannu.

Kostuta pehmed nukkaamaton liina vedelld.
2. Pyyhi koko ohjaustaulu, my6s ndytto.

3. Pyyhi syéttélaite, luovutus- ja paperialustat ja koneen
ulkopinnat.

4.  Kuivaa alueet puhtaallg, kuivalla liinalla tai talouspaperilla.
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Xerografisen osiston huolto

Xerografisen osiston (R2) huoltoon kehottava viesti ilmestyy naytt66n sadannéllisin vdliajoin. Kun avaat
etuoven, nayttoon tulee lisad ohjeita.

Huom. Koneella ei voi tulostaa tai kopioida, ennen kuin huolto on tehty.

Huolla xerografinen osisto (R2) noudattamalla nayttoon tulevia ohjeita. Jos ongelmia ilmenee, sinun
on ehka puhdistettava xerografinen osisto seuraavien ohjeiden mukaisesti.

1. Paina Koneen tila -ndppdinta.
2. \Valitse Apuvdlineet-kortti.

x Xerografisen osiston puhdistus

‘Aolta eroggaltsen osfston pundsus vallsemalla Pubddsta

3. Valitse Laiteasetukset ja Xerografisen osiston
puhdistus.

4. Aloita puhdistus valitsemalla Puhdista.
5. Sulje Apuvdlineet.

Paperin sdilytys

Parhaan tulostuslaadun kannalta on tarkead, ettd paperi sdilytetdan asianmukaisesti. Noudata
paperin varastoinnissa seuraavia ohjeita:

e  Sdilyta paperia samassa lampétilassa, jossa sitd kaytetdadn. Kostea paperi saattaa aiheuttaa
ongelmia tai kuvalaatuvirheitd.

e  Alg ota paperia pois kddrepaperista ennen kdyttdd. Kadrepaperi on vuorattu kosteudelta
suojaavalla kerroksella.

e Varastoi paperi tasaisella alustalla kapristymisen estdmiseksi.

e Varo vahingoittamasta paperipakkojen reunoja pinotessasi pakkoja. Pane enintadn viisi riisia
samaan pinoon.

Noudata seuraavia ohjeita parhaan mahdollisen syottétuloksen varmistamiseksi:

o Ala kaytd rypistynyttd tai taittunutta paperia.

e Ald pane erikokoisia papereita paperialustalle.

e Jos virhesyottojd esiintyy, erottele arkit toisistaan ennen alustalle asettamista.
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Vianetsinta

Monet tekijat voivat vaikuttaa tulostuslaatuun. Jotta kone toimisi parhaalla mahdollisella tavalla,
noudata seuraavia ohjeita:

e Ala aseta konetta suoraan auringonvaloon tai léhelle lémpéléhdettd kuten lampdpatteria.

e Valta yhtakkisia muutoksia laitetta ympdéroivissa olosuhteissa. Kun konetta ympdréivat olosuhteet
muuttuvat, anna koneelle ainakin kaksi tuntia aikaa sopeutua uuteen ymparistéon.

e Noudata koneen osien, kuten syéttélaitteen ja ndyton, puhdistuksessa suositeltuja
huoltoaikatauluja.

e Aseta paperialustojen rajoittimet aina paperin koon mukaisiksi ja varmista, ettd oikea koko ndakyy
naytossa.

e Varmista, ettei koneeseen joudu paperiliittimia tai paperiroskaa.

Ongelman selvittaminen

Tassa osassa annetaan ohjeita, jotka auttavat paikantamaan ja selvittémdédan ongelman.

Jotkut ongelmat voidaan selvittaa kaynnistamalla kone uudelleen. Virran kytkemisestd ja
katkaisimesta on ohjeita kohdassa Koneen kunnossapito sivulla 282.

Jos koneen uudelleenkdynnistys ei ratkaise ongelmaa, yritd selvittdd ongelma téssd osassa annettujen
ohjeiden mukaan. Jos ongelman selvittaminen ei vieldkadn onnistu, ota yhteytta Xeroxin
asiakaspalveluun.

Virheet

Koneessa voi esiintyd monenlaisia virheitd, jotka tunnistetaan eri tavoin sen mukaan, minka
tyyppisesta virheestd on kysymys. Seuraavassa luodaan yleiskatsaus erilaisiin virheisiin sekd siihen,
miten niista ilmoitetaan ja miten ne kirjataan.

Virheet jaetaan kolmeen tyyppiin, laitevirheisiin, kéyttédjén korjattavissa oleviin virheisiin seka
tilaviesteihin. Virheet jaetaan edelleen alaryhmiin sen mukaan, miten virhe vaikuttaa koneen
toimintaan. Kone ilmoittaa virheistd eri tavoin sen mukaan, mihin ryhmadn virhe kuuluu.
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Laitevirheet

Laitevirhe estad koneen jonkin alijarjestelman tai osan asianmukaisen toiminnan. Laitevirheité on
kolmea eri tyyppid.

Kyseessd on alemman tason virhe, kun jokin alijdrjestelma tai osisto ei toimi oikein. Esimerkkind
voisi olla tilanne, jossa nidottavan tyon aikana havaitaan virhe nitomalaitteen toiminnassa.
Tulostus ja kopiointi voivat jatkua, mutta nitomalaite ei ole kdytettavissa.

Ylemmdn tason virheestd on kyse, kun jokin tdrked alijarjestelma lakkaa toimimasta. N@in on
esimerkiksi silloin, jos xerografisen osiston (R2) puhdistuksessa esiintyva virhe estad tulostuksen ja
kopioinnin.

Kriittinen virhe koskee koko jdrjestelmdd ja kone lakkaa toimimasta. Esimerkiksi hdirio
virransyotossa aiheuttaa sen, ettd kone lakkaa toimimasta.

Kayttdjan korjattavissa olevat virheet

Kdyttdjdn korjattavissa olevat virheet voi siis kayttdja itse selvittad. Naita virheita on kolmea eri
tyyppid.

Alemman tason virheestd on kyse, kun jokin alijarjestelma on havainnut kayttajan korjattavissa
olevan virheen, esimerkiksi nitomanastojen loppumisen nitomalaitteesta. Tulostus- ja
kopiointitoiminnot toimivat normaalisti, mutta nitomalaite ei.

Ylemmdn tason virheesta on kyse, kun jokin térked alijarjestelma lakkaa toimimasta. Esimerkiksi
paperitukkeuma estdd tulostamisen ja kopioinnin, kunnes kayttdjé on selvittéinyt tilanteen.

Nollausvirhe voidaan selvittad katkaisemalla koneen virta ja kytkemdlla se uudelleen.

Tilaviestit

Tilaviesteilla ilmoitetaan tilanteista, jotka eivat vaikuta koneen toimintaan. Tilaviestejé on
kahdenlaisia:

Varoitusviestit ovat luonteeltaan tiedottavia ja liittyvat tavallisesti kulutustarvikkeiden
lisadmiseen tai vaihtamiseen. Ilmoitukset kertovat kayttdjalle l@hestyvasta virhetilanteesta tai
toimenpiteistd, joilla virhetilanne voidaan ehkdistd. Xerografisen osiston (R2) kayttoika saattaa
olla loppumaisillaan, jolloin jdrjestelmd ndyttaa viestin, joka kehottaa vaihtamaan osiston pian.
Tdassa vaiheessa jarjestelmad asettaa aikarajan, jonka umpeuduttua ndyttdon tulee kdyttdjdn
korjattavissa olevasta virheestd ilmoittava viesti, ettd xerografinen osisto (R2) on nyt vaihdettava.

Tyovirheilmoitukset ilmoittavat téihin liittyvista virheistd, esimerkiksi ettd tydssa tarvittavaa
paperia ei ole koneessa. Jos tyo keskeytyy virheen vuoksi, kdyttajaa pyydetadn joko selvittamadn
virhe tai poistamaan tyo.
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Virheilmoitukset

Virheilmoituksia on kahta eri tyyppic:

Keskeytysilmoitukset

Keskeytysilmoitus naytetadan, mikadli virhe on keskeyttdnyt koneen toiminnan. Keskeytysilmoitus
ndytetddn myos silloin, kun virhe estda vain jonkin tietyn palvelun kayton, mutta muut palvelut ovat
edelleen kdytettavissa.

Virheikkunan sisaltdé madraytyy virheen tyypin mukaan. Joissakin tilanteissa kayttdjdlle annetaan
virheen korjaukseen liittyvid vaihtoehtoja. Vaihtoehto valitaan koskettamalla asianomaista nappdintd.

Kyseiseen virheeseen mahdollisesti liittyvdt tilaviestit nakyvat tilaviestialueella.

Tiedottavat ilmoitukset

Tiedottavat ilmoitukset nakyvat nayton tilaviestialueella. Ne eivat keskeyta kdynnissd olevaa tyota.
Tallainen voi olla esimerkiksi tilanne, jossa kéyttdja on parhaillaan tekemdssé kopiointity6ta ja
havaittu virhe liittyy verkkotulostukseen.

Seka keskeytysilmoitukset etta tiedottavat ilmoitukset tulevat automaattisesti jarjestelmdsta ja
nakyvat virhelokeissa. Naytt6 sulkeutuu, kun tilanne on selvitetty.

Virhelokit

Virhetietoihin paastaan painamalla Koneen tila -nappdinta.

Koneen tila -nGppdin tuo ndkyviin tietoa koneesta, paperialustojen ja kulutustarvikkeiden tilasta sekda
virheistd. Myos kayttolaskurit ovat kaytettévissa.

Virheet-kortissa on virheluetteloita ja virheloki.

Virheet on jaoteltu seuraavasti: Kaikki virheet, Aktiiviset | | T
viestit ja Tapahtumaloki.

e Kaikki virheet: Tama tuo ndkyviin koneen senhetkiset
virheet. Kun valitset virheen, ndyttoon tulee lisdtietoja
ja ohjeita.

e  Aktiiviset viestit: Tama tuo ndkyviin luettelon
virheviesteistd, joka liittyvdt laitteen senhetkiseen tilaan ja virheisiin.

e  Tapahtumaloki: Lokissa nakyvat viimeiset 20 virhettd. Jokaisesta virheestd naytetadn virhekoodi
sekd pdaivamaara ja aika, jolloin virhe esiintyi. Lisdksi naytetadn mittarilukema silla hetkelld, kun
virhe esiintyi, sekd tietoa paperista.
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Vianetsintd

Virheenselvitys

Kun kone siirtyy virhetilaan, nayttoon tulee ilmoitus virheestd seké ohjeet sen selvittdmiseksi. Korjaa
virhe noudattamalla ndité ohjeita.

Paperitukkeumat

Tukkeuman vuoksi paperiradalta poistetut kopiot tehdddn automaattisesti uudelleen.

1. Tarkasta naytostd tukkeuman sijainti. Poista tukkeuman aiheuttanut paperi kdyttamalla
paperiradan vihreitd kahvoja ja nuppeja ndytén ohjeiden mukaisesti.

2. Muista palauttaa kaikki kahvat ja vivut oikeisiin asentoihin. Ne ovat paikoillaan, kun niiden takaa
ei ndy punaisia merkkeja.

Huom. Tukkeumanselvitysalueet vaihtelevat koneen mallin ja kokoonpanon mukaan.

Originaalitukkeumat

1. Poista kaikki originaalit syéttélaitteesta ja valotuslasilta ohjeiden mukaisesti.

2. Jarjesta originaalit alkuperdiseen jdrjestykseen, pane ne takaisin syottolaitteeseen ja kaynnistd
tyo. Tyota jatketaan automaattisesti oikean originaalin kohdalta.

3. Jos et pysty selvittamaan virhettd, katso lisatietoja kohdasta Vinkkeja vianetsintadn sivulla 290.

Jos tdmakaan ei ratkaise ongelmaa, ota yhteytta Xeroxin asiakaspalveluun. Ohjeet saat kohdasta
Lisdapua sivulla 294.
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Vianetsintda

Vinkkeja vianetsintaan

Jos koneen kaytossa esiintyy ongelmia, tarkasta l6ytyyko seuraavista ohjeista ratkaisua niihin:

Ongelma Mahdollinen ratkaisu

Kone ei kdynnisty o Tarkasta, ettd kone ei ole energiansddstotilassa (ohjaustaulun vihrea
merkkivalo palaa). Aktivoi kone koskettamalla nayttoa.

e Paina virtandppdinta.
e Tarkasta, ettd virtajohto on kiinnitetty oikein.

Syéttélaite ei syotd originaaleja | o Varmista, ettd originaaleissa ei ole paperiliittimid tai nitomanastoja.

o Varmista, ettd syéttélaitteessa ei ole liikaa paperia. Syéttolaitteeseen
mahtuu 75 arkkia (malli 35) tai 100 arkkia (muut mallit) paperia, jonka
paino on 80 g/m?2 Kaytd Koostetyo-toimintoa, jos originaaleja on tata
enemman.

e Tarkasta, ettd originaalit on asetettu oikein sydttélaitteeseen.
e Varmista, ettd syottoohjaimet koskettavat originaaleja.

e Varmista, ettd syottélaitteen syottorulla on asennettu oikein. Avaa kansi
ja paina syottorulla paikalleen.

e Varmista, ettei syottolaitteessa ole esteitd tai paperiroskaa.
o Varmista, ettd syéttélaitteen kansi on kiinni.

e Varmista, ettd naytossa lukee Valmis sen merkiksi, etté kone on
kayttévalmis.

Toistuvat tukkeumat tai usean e Varmista, ettd naytossa ndkyva paperikoko on oikein.
arkin sy6tté kerrallaan e Varmista, ettd paperialustalla oleva paperipino ei ylita MAX-merkintad.
e Varmista, ettd rajoittimet koskettavat paperin reunoja.

e Jos ongelma ei ratkea, tarkasta onko koneessa esteitd, jotka estavat
paperin syoton.

Paperitukkeuma koneen sisdlla | e Tarkasta, ettei syottoradalla ole esteitd.

e Varmista, ettd kaikki kahvat ja vivut ovat oikeassa (alku-)asennossa. Ne
ovat paikoillaan, kun niiden takaa ei ndy punaisia merkkeja. Noudata
ndyttoon tulevia ohjeita.

e Kdaannd paperi toisin pdin paperialustalla.
o Tarkasta, ettd rajoittimet koskettavat paperin reunoja.

e Tarkasta, ettd ndytossa nakyva paperikoko on sama kuin kaytossa
olevan paperin koko.

e Aseta alustalle uutta paperia.

Toistuvat Tarkista alusta -viestit | ¢ Sadda rajoittimet koskettamaan paperipinon reunoja.

ndytossd, kun alustalla on « Jos alustan rajoittimia ei ollut asetettu paperin reunojen mukaisesti, kun
paperia kaynnistit tyon, poista tyo tyojonosta ja aloita uudelleen.
Paperin kapristyminen e Aseta paperi paperialustoille kadrepaperin sauman puoleinen puoli on

ylospain. Aseta paperi ohisyottoalustalle kddrepaperin sauman
puoleinen puoli on alaspdin.

e Aseta muut kuin vakiokokoiset paperit ohisydttéalustalle.
e Jos paperi kdpristyy pahasti, kadnna se ylésalaisin alustalla.
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Vianetsintd

Ongelma Mahdollinen ratkaisu

Viimeistelylaite ei pinoa
kopioita oikein

Tyhjenna viimeistelyalusta usein.
Alé poista nidottuja sarjoja kesken viimeistelyn.

Tarkasta, etta paperialustan rajoittimet on lukittu paperin reunoja
vasten.

Kayttdessdsi isoa paperia varmista, ettd nippuluovutusalusta on tyhja.

Aseta paperi paperialustoille kaarepaperin sauman puoleinen puoli on
ylospdin. Aseta paperi ohisyottoalustalle kddrepaperin sauman
puoleinen puoli on alaspdin.

Aseta muut kuin vakiokokoiset paperit ohisyottoalustalle.
Jos paperi kapristyy pahasti, kaannd se ylosalaisin alustalla.
Varmista, ettd naytosta on valittu oikea paperikoko.

Viimeistelylaite ei nido tai
rei'ita oikein

Jos nidonta ei toimi oikein, varmista, ettei nidottavassa nipussa ole
liikaa arkkeja.

Arkkien enimmdismadrd paksua paperia nidottaessa madardytyy
viimeistelylaitteen mukaan. Basic Office -viimeistelylaite nitoo
12 arkkia, Office-viimeistelylaite 20 arkkia ja iso viimeistelylaite
30 arkkia paksua paperia kerrallaan.

Varmista, ettd oikea vaihtoehto on valittu naytdsta.

Tarkasta, ndkyyké ndytéssa nitomanastojen loppumisesta ilmoittava
viesti. Vaihda nitomanastakasetti.

Kayttdessasi isoa paperia varmista, ettd nippuluovutusalusta on tyhjd.
Tarkasta, ettei rei'itysjatesdilio ole tdynnd. Rei'itysjdtesdilio ottaa
vastaan paperin rei'ittdmisestd syntyneen jatteen.

Varmista, ettd naytosta on valittu oikea paperikoko.

Tarkasta, ettd paperialustan rajoittimet on lukittu paperin reunoja
vasten.

Rei'itetyistd originaaleista
aiheutuvia ylimadrdisid tai
mustia merkkeja ei ole
poistettu

Haivyta reiat kayttamalla Reunahdivytys-toimintoa. Lisdtietoja on
kohdassa Reunahdivytys sivulla 53, osassa Kopiointi.
Kopioi valotuslasilta niin, ettd kansi tai syéttélaite on laskettu alas.

Sivut eivat ole oikeassa
jarjestyksessd tai ovat
ylosalaisin Kopiointi vihkoksi
-toimintoa kdytettdessa

Varmista, ettd originaalit ovat oikeassa jdrjestyksessa.
Syota pystysuuntaisia originaaleja vaaksasuuntaiselle paperille.

Ota kayttoon Kopiointi vihkoksi -toiminnon lisavalintojen ndytto ja
varmista sitten, ettd oikea jdrjestys on valittu (esim. vasemmalta
oikealle tai oikealta vasemmalle).

Kopiot ovat tyhjia

Varmista, ettd originaalit ovat joko etusivut ylospdin sydttélaitteessa tai
skannattava puoli alaspdin valotuslasin oikeassa ylakulmassa.
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Vianetsintda

Ongelma Mahdollinen ratkaisu

Raitoja, viivoja, pisteitd tai e Puhdista valotuslasi, tai jos kdytdt syéttélaitetta, puhdista myos
pisteviivoja kopioissa syottolaitteen valotusalue (kapea lasikaistale valotuslasin vasemmalla
puolella), erityisesti muovirampin ldheisyydesta.

e Puhdista syéttolaitteen tai valotuskannen valkoinen alapinta.

e Puhdista syéttélaitteen rulla.

e Puhdista siirto-ohjain.

e Puhdista varausskorotroni ja siirtokorotroni, jos koneessa on sellaiset.
o Tarkasta, ettd alustan rajoittimet ovat paperipinoa vasten.

e Aseta paperi valotuslasille ja tee ty6 uudelleen.

e Tarkasta originaalin laatu. Poista originaalin reunaviivat kayttamdalla
Reunahdivytys-toimintoa. Lisatietoja on kohdassa Reunahdivytys
sivulla 53, osassa Kopiointi.

o Kaytd taustanhdivytystoimintoa, lisatietoja on kohdassa
Taustanhdivytys sivulla 51, osassa Kopiointi.

e Aseta alustalle uutta paperia.
o Ala kéytd voimakkaasti kohokuvioitua paperia.

Osa kuvasta haviaa e Kun kopioit originaalin kokoa pienemmalle paperille, pienennd kuva
kayttamalla Autom. % -toimintoa. Lisatietoja on kohdassa Kokosuhde
sivulla 44, osassa Kopiointi.

o Kaytd pienennystad eli valitse 90 %:a 100 % :n sijaan.

o Kaytd Keskitys-toimintoa ja tee ty6 uudelleen. Lisatietoja on kohdassa
Kuvansiirto sivulla 53, osassa Kopiointi.

e Jos skannaat valotuslasilta, mdadrita originaalin koko Originaalin koko
-toiminnolla. Lisatietoja on kohdassa Originaalin koko sivulla 52, osassa
Kopiointi. Kohdista originaali oikeaan takakulmaan ja laske sy6ttolaite
alas.

o Ala kéayta voimakkaasti kohokuvioitua paperia.

Kuva on epaselvd kopioissa e Aseta alustalle uutta paperia.

e Jos kopioit valotuslasilta, tarkasta originaalien laatu, sulje sy6ttolaite tai
valotuskansi ja yrita uudelleen. Varmista, ettd originaali on kokonaan
valotuslasia vasten.

e Maddaritd originaalin koko kayttamalla Originaalin koko -toimintoa.
Lisatietoja on kohdassa Originaalin koko sivulla 52, osassa Kopiointi.

e Puhdista varausskorotroni ja siirtokorotroni, jos koneessa on sellaiset.
Lisatietoja on kohdassa Xerografisen osiston huolto sivulla 285.

e Puhdista valotuslasi ja jos kaytdt syéttélaitetta, puhdista myos
syottolaitteen valotusalue (kapea lasikaistale valotuslasin vasemmalla
puolella), erityisesti muovirampin ldheisyydestd. Lisctietoja on kohdassa
Valotuslasi ja syottolaitteen valotusalue sivulla 284.

Kopioista puuttuu merkkeja e Aseta alustalle uutta paperia.
o Kaytad sileampad paperia.
e Valitse Tummennus, jos originaali on vaalea, tai jos fontti on vdrillinen.

Kiiltavyyden vaihtelut o Tarkasta originaalin laatu.
e Jos originaalissa on suuria yhtendisia vdrialueita, saada kontrastia.
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Ongelma Mahdollinen ratkaisu

Kaksoiskuva tai taustapuolen o Tarkasta originaalin laatu.
kuvan heijastuma e Puhdista valotuslasi.

e Kadannd originaali 180 astetta ja yritd uudelleen.

Kone ei tunnista lasilla olevan e Maddaritd originaalin koko kayttamalla Originaalin koko -toimintoa.

originaalin kokoa Lisatietoja on kohdassa Originaalin koko sivulla 52, osassa Kopiointi.

e Skannaa originaali uudelleen sulkematta syottolaitetta tai
valotuskantta.

Kone skannaa, mutta ei tulosta | e Jotkin tyot edellyttavat kuvan kasittelya ennen tulostusta. Tama voi
viedd jopa 2 sekuntia sivua kohti.

e Paina Téiden tila -ndppdintd ja tarkasta Aktiiviset tyét -luettelosta,
kasitteleeko kone tyotd. Tydjonossa voi olla tyd, jonka tilana on
"pysdytetty”. Poista tdmda tyo, jos se pysyy tdssa tilassa yli 3 minuutin
ajan.

e Tdama saattaa olla seurausta vadrdasta toimintoyhdistelmasta.
Ohjelmisto on ehka palautettava alkutilaan. Lisatietoja on kohdassa
Ohjelmiston nollaus sivulla 277, osassa Jarjestelmdnvalvonta.

Kopio ei vastaa naytdssa e Paina Nollaa kaikki téiden valissa.

tehtyja valintoja e Jos ndytéssa nakyy Tallenna-néppdin, varmista, ettd painat sitd
jokaisen valinnan jdlkeen.

Kuva on pienentynyt e Tarkasta originaalien koko. Kone saattaa pienentdd kuvia, jos ne eivat
ldhetyksen aikana mahdu vastaanottavassa faksilaitteessa olevalle paperille.

Kone ei vastaa saapuviin e Vaihda automaattisen vastaanoton viiveeksi O sekuntia. Lisatietoja on
faksipuheluihin kohdassa Autom. vastaanoton viive sivulla 262, osassa

Jarjestelmanvalvonta.

Kone vastaa saapuviin e Jos faksissa on paljon grafiikkaa, koneen muisti ei ehkda riitd sen
faksipuheluihin, mutta ei vastaanottamiseen. Kone ei vastaanota, jos muisti on vahissa.
hyvaksy saapuvaa dataa e Poista tallennetut tyot ja odota, ettda keskenerdiset tyot valmistuvat.

Tama vapauttaa muistia.

Virheilmoitus ei havia e Joskus voi kayda niin, ettd virhe selvitetddn, mutta siihen liittyva viesti ei
havid naytostd. Kaynnista kone uudelleen katkaisemalla ja kytkemalla
virta koneen sivulla olevasta virtakytkimesta.

e Odota noin 20 sekuntia ennen kuin kdynnistat koneen uudelleen.
Ty6jonossa olevat keskenerdiset ty6t haviavat.

e Kaytd koneen uudelleenkaynnistykseen ainoastaan virtakytkintd. Jos
muuta tapaa kdytetdan, kone saattaa vahingoittua.
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Lisaapua

Jos tarvitset lisGohjeita, kay Xeroxin verkkosivuilla osoitteessa www.xerox.com tai ota yhteytta Xeroxin
asiakaspalveluun. Asiakaspalveluun on ilmoitettava koneen sarjanumero.

Xerox-asiakaspalvelu

Jos et saa vikaa korjattua ndyton ohjeita noudattamalla, katso my6s Vinkkeja vianetsintadn

sivulla 290. Ongelma saattaa ratketa nopeasti ndiden ohjeiden avulla. Jos ongelma ei ratkea, ota
yhteytta Xeroxin asiakaspalveluun. Asiakaspalveluun on annettava seuraavat tiedot: ongelman kuvaus,
koneen sarjanumero, mahdollinen virhekoodi sekd yrityksen nimi ja osoite.

Sarjanumeron tarkastaminen

Paina ohjaustaulun Koneen tila -ndppdintd. Sarjanumero
ndkyy Laitetietoja-kortissa.

Sarjanumero ndkyy myo6s etuoven sisdpuolella.

&
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IImoitukset ja turvallisuus

Ilmoitukset ja turvallisuus

Lue huolella seuraavat ohjeet ennen laitteen kayttéda. Noudattamalla nditd ohjeita varmistat laitteen
jatkuvan turvallisen kayton.

Tama Xerox-laite ja sen tarvikkeet on suunniteltu ja testattu vastaamaan tiukkoja
turvallisuusvaatimuksia. Ndihin kuuluvat muun muassa turvallisuusviranomaisen arviointi ja
hyvaksyntd, sahkomagneettisten vaatimusten noudattaminen ja yleisten ympdaristosuositusten
mukaisuus.

Taman laitteen turvallisuustesteissa on kdytetty pelkastadan Xerox-materiaaleja.

A VAARA: Luvattomasti tehdyt muutostyot, esimerkiksi mahdollinen toimintojen lisadminen tai
lisalaitteiden liittdminen, voivat heikentad laitteen turvallisuutta ja vaatimustenmukaisuutta.
Lisatietoja saa Xeroxin edustajalta.

Turvamerkinndt ja symbolit

Noudata kaikkia laitteeseen kiinnitettyja tai sen mukana toimitettuja varoituksia ja ohjeita.

Tama VAARA-merkki varoittaa kayttdjia laitteen alueista, joihin liittyy henkildvahingon
mahdollisuus.

Tama VAARA-merkki varoittaa kayttdjia laitteen alueista, joissa on kuumia pintoja, joita ei
& pidda koskettaa.
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Kayttoturvallisuustietoa

Kayttoturvallisuustietoa

Tama Xerox-laite ja sen tarvikkeet on suunniteltu ja testattu vastaamaan tiukkoja
turvallisuusvaatimuksia. Naihin kuuluvat turvallisuuslaitoksen tarkastus, hyvaksynta ja vakiintuneiden
ympdristostandardien noudattaminen. Noudata aina seuraavia turvaohjeita Xerox-laitteen jatkuvan
turvallisen kéyton varmistamiseksi.

Virtalahde

Seuraavassa annetaan tdrkeitd schkoturvallisuusohjeita, jotka pitad lukea ennen laitteen asennusta tai
kdyttoa.

Lue seuraavien kohtien tiedot:

e  Pistorasian sahkoturvallisuus sivulla 299.

e Virtajohdon sahkoturvallisuus sivulla 299.

e Laserturvallisuustietoa sivulla 300.

e  Laiteturvallisuus sivulla 300.

e Virran katkaiseminen hatatilanteessa sivulla 301.
e Laitteen virrankatkaisu sivulla 301.

Pistorasian sdhkoturvallisuus

Tama laite tulee liittdad laitteen takalevyn merkint6jen osoittamaan virtaldhteeseen. Jos et ole varma
virtalahteen vaatimustenmukaisuudesta, ota yhteyttd paikalliseen sdhkolaitokseen.

Pistorasian on sijaittava laitteen lahelld ja siihen on padstdva helposti késiksi.

D

A VAARA: Tama laite on liitettava suojamaadoitettuun virtapiiriin. Laite on varustettu pistokkeella.
Pistoke sopii vain maadoitettuun pistorasiaan. Tama on turvaominaisuus. Kutsu paikalle
valtuutettu sdhkoasentaja vaihtamaan pistorasia, jos pistoke ei sovi siihen. Liitd laite aina
asianmukaisesti maadoitettuun pistorasiaan. Jos olet epdvarma asiasta, pyydd sahkéasentajaa
tarkistamaan pistorasia. Laitteen maadoitusjohdon vadrdnlainen liiténté voi aiheuttaa
sahkaiskun.

Virtajohdon sdhkoéturvallisuus

e Kaytd ainoastaan laitteen mukana toimitettua virtajohtoa.

 Liitd virtajohto suoraan maadoitettuun pistorasiaan. Alé kéyté jatkojohtoa. Jos et tiedd, onko
pistorasia maadoitettu, tarkista asia sdhkdasentajalta.

e Ald sijoita laitetta paikkaan, jossa joku voi astua virtajohdon pddille tai kompastua siihen.
e Ald laske mitddn esineitd virtajohdon padille.
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Kayttoturvallisuustietoa

Laserturvallisuustietoa

A VAROITUS: Laitteen kayttdminen muulla kuin tassa kayttéohjeessa mainitulla tavalla saattaa
altistaa kayttdjan vaaralliselle lasersateilylle.

Laite noudattaa kansainvdlisid turvallisuusmadrayksid ja vastaa laserin osalta 1. luokan lasertuotteille
asetettuja vaatimuksia. Se ei sdteile haitallista valog, silla valonsdteet ovat aina peitossa ohjeiden
mukaisen kayton aikana.

Laiteturvallisuus

Laite on suunniteltu siten, etta kayttdjat padasevdat kasiksi ainoastaan turvallisiin alueisiin. Paasy
kayttajan kannalta vaarallisille alueille on estetty kansilla ja suojalevyilld, joiden irrottamiseen
tarvitaan tyokalu. Alé koskaan poista vaarallisia alueita suojaavia kansia tai suojalevyja.

Laiteturvallisuus - toimi nain

A VAARA: Al kaiytd aerosolisuihkeita. Ne voivat réjdahtdd tai syttyd, kun niitd kdytetéén
sahkémekaanisen laitteiston kanssa.
¢ Noudata kaikkia laitteeseen kiinnitettyjd tai sen mukana toimitettuja varoituksia ja ohjeita.

e Irrota pistoke pistorasiasta ennen laitteen puhdistusta. Kayta aina talle laitteelle tarkoitettuja
puhdistusmateriaaleja. Muiden materiaalien kaytto voi aiheuttaa laitteen toiminnan
heikkenemista tai luoda vaaratilanteen.

e Toimi aina varovaisesti, kun laitetta siirretaan. Ota yhteyttd Xeroxin paikalliseen valtuutettuun
huoltoon, jos haluat siirtad laitteen rakennuksesta toiseen.

e Sijoita laite aina tukevalle alustalle (ei paksulle matolle), joka on tarpeeksi vahva kantamaan
laitteen painon.

e Sijoita laite aina paikkaan, jossa on riittdva tuuletus ja tilaa huoltotoimenpiteille.
e Irrota pistoke pistorasiasta ennen koneen puhdistusta.

Huom. Xerox-laitteessa on virransadstotoiminto, joka sadstda virtaa, kun laite ei ole kaytossa.
Laitteen virta voidaan pitad aina kytkettynd.

Laiteturvallisuus - é@ld toimi nain

m VAARA: Alg kaytd aerosolisuihkeita. Ne voivat réjahtaa tai syttyd, kun niité kéytetaan
sdhkomekaanisen laitteiston kanssa.

e Ala koskaan kdytd maadoitettua liitinté laitteen kytkemiseksi maadoittamattomaan pistorasiaan.

e Ala yritd tehda mitéén kunnossapitotoimia, joita ei ole selostettu ndissd kayttdohjeissa.

e Ala koskaan peitd tuuletusaukkoja. Ne estévéit ylikuumenemisen.

e Alairrota ruuvein kiinnitettyjd kansia tai suojalevyjé. Niiden takana ei ole kéyttdjén huollettavissa
olevia alueita.

o Ald sijoita laitetta lampdpatterin tai muun ldmménldhteen ldheisyyteen.
e Al tydnnd mitadn esineitd laitteen tuuletusaukkoihin.
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Kayttoturvallisuustietoa

e Ald poista kéytostd tai ohita laitteen séhkdisié tai mekaanisia lukitusjdrjestelmid.
e Ald koskaan sijoita laitetta paikkaan, jossa joku voi astua virtajohdon pédlle tai kompastua siihen.
o Aldsijoita laitetta tilaan, jossa ei ole riittévad tuuletusta.

Ota yhteyttd valtuutettuun jalleenmyyjadn, jos tarvitset lisctietoja.

Virran katkaiseminen hatdtilanteessa

Seuraavissa tilanteissa on laitteesta katkaistava virta valittomadsti ja virtajohto irrotettava
pistorasiasta. Anna valtuutetun Xerox-huoltopalvelun edustajan korjata ongelma.

e Laitteesta tulee epdatavallista aanta tai hajua.

e Virtajohto on vaurioitunut tai kulunut.

e Virrankatkaisin, sulake tai muu turvalaite on lauennut.
e Laitteen sisadn on pudonnut nestettad.

e Laite on joutunut alttiiksi vedelle.

e  Mika tahansa laitteen osa on vaurioitunut.

Laitteen virrankatkaisu

Taman laitteen virrankatkaisulaite on virtajohto. Virtajohdon liitdnta on laitteen takana. Jos haluat
katkaista laitteen virransaannin kokonaan, irrota virtajohto pistorasiasta.

Otsoniturvallisuustietoa

Tama laite tuottaa otsonia normaalikdyton aikana. Otsoni on ilmaa painavampaa. Sen madra
vaihtelee otettujen kopioiden madrén mukaan. Kun laitteen kdyttoympdristé on Xeroxin
asennusohjeissa madritetyn mukainen, pitoisuudet pysyvdt turvallisina.

Jos tarvitset lisad tietoa otsonista, ota yhteyttd Xeroxin edustajaan.
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Kayttoturvallisuustietoa
Kunnossapitotietoa

m VAARA: Alé kéytd aerosolisuihkeita. Ne voivat réjéhtéd tai syttyd, kun niitd kdytetéén
sdhkémekaanisen laitteiston kanssa.

e Kaikki kayttajan kunnossapitotoimet on selostettu laitteen kdyttoohjeissa.

e Alg tee mitddn huoltotoimia, joita ei ole kuvattu oppaissa.

e  Kaytd puhdistusaineita vain kdyttooppaan ohjeiden mukaisesti.

e Alairrota ruuvein kiinnitettyja kansia tai suojalevyjé. Niiden takana ei ole mitédn kayttdjén
vaihdettavia tai huollettavia osia.

Tietoja kulutustarvikkeista

e  Sailyta kaikkia kulutustarvikkeita niiden pakkauksissa tai sdilidissé olevien ohjeiden mukaisesti.
e  Pida kaikki kulutustarvikkeet poissa lasten ulottuvilta.
e Ald koskaan heitd vérijauhetta, vérikasetteja tai vérisdiliditd avotuleen.

Tuoteturvallisuutta koskeva vaatimustenmukaisuus

Tama laitteen on hyvaksynyt seuraava laitos mainittujen turvallisuusstandardien perusteella.

Laitos Normaali

Underwriters Laboratories Inc. UL60950-1 1st Edition (USA/Kanada)

IEC/EN60950-1 2nd Edition

Tama laite on valmistettu rekisterdidyn ISO 9001 -laatujdrjestelmdn alaisuudessa.
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Perusturvallisuussaannot

Perusturvallisuussaannot

Xerox on testannut tamdan laitteen sdhkdmagneettisen sateilyn ja hdirionsiedon standardit. Nama
standardit on suunniteltu vahentdmadan taman laitteen aiheuttamaa ja vastaanottamaa hairiéta
toimistoympdaristdssa.

Yhdysvallat (FCC-saannot)

Tama laite on testattu, ja sen on todettu tayttavan FCC-sadantdjen osassa 15 asetetut, luokan A
digitaalisia laitteita koskevat vaatimukset. Ndiden raja-arvojen tarkoituksena on taata kohtuullinen
suoja haitallisilta hairioiltd kaupallisessa ympdristdssd. Laite tuottaa, kayttad ja voi sateilla
radiotaajuusenergiaa. Jos laitetta ei asenneta ja kaytetd kéyttdéohjeiden mukaisesti, se voi aiheuttaa
haitallisia hairidita radioviestintadn. Tamdén laitteen kaytto asuinalueella aiheuttaa todenndkoisesti
haitallista hairiota, jolloin kayttdjén on korjattava hairié omalla kustannuksellaan.

Jos laite aiheuttaa haitallisia hdiriéita radio- tai televisiolahetyksen vastaanotolle, mika voidaan
tarkistaa katkaisemalla laitteen virta ja kytkemalla se uudelleen, kdyttdja voi yrittda korjata hairigita
jollakin seuraavista toimista:

e  Muuta vastaanottimen suuntaa tai muuta sen paikkaa.

e Lisdd laitteen ja vastaanottimen vdlistd etdisyytta.

e Yhdistd laite pistorasiaan, joka on eri virtapiirissa kuin vastaanotin.
e  Kysy neuvoa jalleenmyyijdlta tai radio/TV-asentajalta.

Tahan laitteeseen tehdyt muutokset, joita Xerox ei ole erityisesti hyvaksynyt, saattavat mitatoida
kayttajan oikeuden kayttad laitetta. Taman laitteen kanssa on kaytettava suojattuja liitdntdkaapeleita,
jotta laitteen kayttd noudattaa FCC-sddnndsten osaa 15.

Kanada (saannot)

This Class A digital apparatus complies with Canadian ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme @ la norme NMB-003 du Canada.
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Perusturvallisuussaannot
Euroopan unioni

m VAARA: Tama on luokan A tuote. Tama tuote saattaa aiheuttaa radiotaajuushdirioitd
asuinympdristoissd, jolloin kayttdja saattaa joutua tekemadn korjaavia toimia.

Tamdn tuotteen CE- eli vaatimustenmukaisuusmerkintd osoittaa, ettd Xerox on sitoutunut
c noudattamaan seuraavia soveltuvia Euroopan unionin direktiiveja mainituista
pdivamadrista lukien:

e 12.12.2006: Pienjannitedirektiivi 2006/95/EC. Direktiivi pienjannitelaitteiston yhteensopivuutta
koskevan jdasenvaltioiden lainsdaddnnon lahentamisesta.

e 15.12.2004: Sdhkdomagneettisen yhteensopivuuden direktiivi 2004/108/EC. Direktiivi
sdhkémagneettista yhteensopivuutta koskevan jasenvaltioiden lainsadddnnon lahentamisesta.

e 9.3.1999: Radio- ja telepdatelaitedirektiivi 1999/5/EC.

Tama tuote ei ole vaarallinen kayttdjille eikd ympdristolle, kun sita kaytetaan kayttoohjeiden
mukaisesti.

Taman tuotteen kanssa on kdytettava suojattuja liitdntdkaapeleita, jotta tuote on yhteensopiva EU-
sdannosten kanssa.

Taman tuotteen allekirjoitettu vaatimustenmukaisuusvakuutus on saatavilla Xeroxilta.

Turkin RoHS-sadannokset

Artiklan 7 (d) mukainen. Vakuutamme taten, ettd
"Tuote on EEE-sadnnosten mukainen.”

"EEE y6netmeligine uygundur”
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Kopiointia koskevat sadnnot

Kopiointia koskevat saannot

Yhdysvallat

Congress, by statute, has forbidden the reproduction of the following subjects under certain
circumstances. Penalties of fine or imprisonment may be imposed on those guilty of making such
reproductions.

1. Obligations or Securities of the United States Government, such as:

Certificates of Indebtedness
National Bank Currency
Coupons from Bonds
Federal Reserve Bank Notes
Silver Certificates

Gold Certificates

United States Bonds
Treasury Notes

Federal Reserve Notes
Fractional Notes
Certificates of Deposit
Paper Money

Bonds and Obligations of certain agencies of the government, such as FHA, etc.

Bonds (U.S. Savings Bonds may be photographed only for publicity purposes in connection
with the campaign for the sale of such bonds.)

Internal Revenue Stamps. If it is necessary to reproduce a legal document on which there is a
canceled revenue stamp, this may be done provided the reproduction of the document is
performed for lawful purposes.

Postage Stamps, canceled or uncanceled. For philatelic purposes, Postage Stamps may be
photographed, provided the reproduction is in black and white and is less than 75 % or more
than 150 % of the linear dimensions of the original.

Postal Money Orders.
Bills, Checks, or Draft of money drawn by or upon authorized officers of the United States.

Stamps and other representatives of value, of whatever denomination, which have been or
may be issued under any Act of Congress.

2. Adjusted Compensation Certificates for Veterans of the World Wars.

3. Obligations or Securities of any Foreign Government, Bank, or Corporation.

4. Copyrighted materials, unless permission of the copyright owner has been obtained or the
reproduction falls within the "fair use” or library reproduction rights provisions of the copyright law.

Further information of these provisions may be obtained from the Copyright Office, Library of
Congress, Washington, D.C. 20559. Ask for Circular R21.5.

5. KCertificate of Citizenship or Naturalization. Foreign Naturalization Certificates may be
photographed.
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Kopiointia koskevat saannot

Passports. Foreign Passports may be photographed.
Immigration papers.
Draft Registration Cards.

o 0 N o

Selective Service Induction papers that bear any of the following Registrant’s information:
e Earnings or Income

e  Court Record

e  Physical or mental condition

e Dependency Status

e  Previous military service

Exception: United States military discharge certificates may be photographed.

10. Badges, Identification Cards, Passes, or Insignia carried by military personnel, or by members of
the various Federal Departments, such as FBI, Treasure, etc. (Unless photograph is ordered by the
head of such department or bureau.)

Reproducing the following is also prohibited in certain states:
e Automobile Licenses

e  Drivers’ Licenses

e Automobile Certificates of Title

The above list is not all inclusive, and no liability is assumed for its completeness or accuracy. In case of
doubt, consult your attorney.
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Kopiointia koskevat sadnnot

Kanada

Parliament, by stature, has forbidden the reproduction of the following subjects under certain
circumstances. Penalties of fine or imprisonment may be imposed on those guilty of making such
reproductions.

Current bank notes or current paper money.
Obligations or securities of a government or bank.
Exchequer bill paper or revenue paper.

R e

The public seal of Canada or of a province, or the seal of a public body or authority in Canada, or
of a court of law.

5. Proclamations, orders, regulations or appointments, or notices thereof (with intent to falsely cause
same to purport to have been printed by the Queens Printer for Canada, or the equivalent printer
for a province).

6. Marks, brands, seals, wrappers or designs used by or on behalf of the Government of Canada or of
a province, the government of a state other than Canada or a department, board, Commission or
agency established by the Government of Canada or of a province or of a government of a state
other than Canada.

7. Impressed or adhesive stamps used for the purpose of revenue by the Government of Canada or
of a province or by the government of a state other than Canada.

8. Documents, registers or records kept by public officials charged with the duty of making or issuing
certified copies thereof, where the copy falsely purports to be a certified copy thereof.

9. Copyrighted material or trademarks of any manner or kind without the consent of the copyright
or trademark owner.

The above list is provided for your convenience and assistance, but it is not all-inclusive, and no liability
is assumed for its completeness or accuracy. In case of doubt, consult your solicitor.

Muut maat

Tiettyjen asiakirjojen kopioiminen saattaa olla kiellettyd maassasi. Kyseisten kopioiden tekemisesta
saattaa seurata sakko- tai vankeusrangaistuksia.

e  Paperiraha

e Setelit ja sekit

e  Pankin ja hallinnon yleisolainat ja arvopaperit

e  Passit ja henkilokortit

e  Tekijanoikeuksin suojattu materiaali tai tavaramerkit ilman omistajan lupaa
e Postimerkit ja muut myyntikelpoiset kohteet.

Tama luettelo ei ole taydellinen, eikd sen tdydellisyydesta tai tarkkuudesta oteta minkdadnlaista
vastuuta. Jos haluat varmistaa asian, ota yhteyttd lakimieheen.
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Faksia koskevat saannot

Faksia koskevat saannot

Yhdysvallat

Fax Send Header Requirements

The Telephone Consumer Protection Act of 1991 makes it unlawful for any person to use a computer or
other electronic device, including a fax machine, to send any message unless such message clearly
contains in a margin at the top or bottom of each transmitted page or on the first page of the
transmission, the date and time it is sent and an identification of the business or other entity, or other
individual sending the message and the telephone number of the sending machine or such business,
other entity or individual. The telephone number provided may not be a 900 number or any other
number for which charges exceed local or long distance transmission charges. In order to program this
information into your machine, refer to customer documentation and follow the steps provided.

Data Coupler Information

This device complies with Part 68 of the FCC rules and the requirements adopted by the Administrative
Council for Terminal Attachments (ACTA). On the cover of this device is a label that contains, among
other information, a device identifier in the format US:AAAEQ##TXXXX. If requested, this number
must be provided to the Telephone Company. A plug and jack used to connect this device to the
premises wiring and telephone network must comply with the applicable FCC Part 68 rules and
requirements adopted by the ACTA. A compliant telephone cord and modular plug is provided with this
device. It is designed to be connected to a compatible modular jack that is also compliant. See
installation instructions for details.

You may safely connect the machine to the following standard modular jack: USOC RJ-11C using the
compliant telephone line cord (with modular plugs) provided with the installation kit. See installation
instructions for details.

The Ringer Equivalence Number (REN) is used to determine the number of devices that may be
connected to a telephone line. Excessive RENs on a telephone line may result in the devices not ringing
in response to an incoming call. In most but not all areas, the sum of RENs should not exceed five (5.0).
To be certain of the number of devices that may be connected to a line, as determined by the total
RENSs, contact the local Telephone Company. For products approved after July 23, 2001, the REN for
this device is part of the device identifier that has the format US:AAAEQ##TXXXX. The digits
represented by ## are the REN without a decimal point (e.g., 03 is a REN of 0.3). For earlier products,
the REN is separately shown on the label.
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Faksia koskevat saannot

To order the correct service from the local telephone company, you may also have to quote the codes
listed below:

e  Facility Interface Code (FIC) = 02LS2
e Service Order Code (SOC) = 9.0Y

A VAARA: Ask your local telephone company for the modular jack type installed on your line.
Connecting this machine to an unauthorized jack can damage telephone company equipment.
You, not Xerox, assume all responsibility and/or liability for any damage caused by the connection
of this machine to an unauthorized jack.

If this Xerox device causes harm to the telephone network, the Telephone Company will notify you in
advance that temporary discontinuance of service may be required. But if advance notice is not
practical, the Telephone Company will notify the customer as soon as possible. Also, you will be advised
of your right to file a complaint with the FCC if you believe it is necessary.

The Telephone Company may make changes in its facilities, equipment, operations or procedures that
could affect the operation of the device. If this happens, the Telephone Company will provide advance
notice in order for you to make necessary modifications to maintain uninterrupted service.

If trouble is experienced with this Xerox device, for repair or warranty information, please contact the
appropriate service center; details of which are displayed either on the machine or contained within
the User Guide. If the device is causing harm to the telephone network, the Telephone Company may
request that you disconnect the device until the problem is resolved.

Repairs to the machine should be made only by a Xerox Service Representative or an authorized Xerox
Service provider. This applies at any time during or after the service warranty period. If unauthorized
repair is performed, the remainder of the warranty period is null and void.

This device must not be used on party lines. Connection to party line service is subject to state tariffs.
Contact the state public utility commission, public service commission or corporation commission for
information.

If your office has specially wired alarm equipment connected to the telephone line, make sure that the
installation of this Xerox device does not disable your alarm equipment.

If you have questions about what will disable alarm equipment, consult your Telephone Company or a
qualified installer.
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Faksia koskevat saannot

Kanada

Huom. The Industry Canada label identifies certified equipment. This certification means that the
device meets certain telecommunications network protective, operational and safety
requirements as prescribed in the appropriate Terminal Equipment Technical Requirements
document(s). The Department does not guarantee the equipment will operate to the user’s
satisfaction.

Before installing this device, users must make sure that it is permissible to be connected to the facilities
of the local telecommunications company. The device must also be installed using an acceptable
method of connection. The customer should be aware that compliance with the above conditions may
not prevent degradation of service in some situations.

Repairs to certified equipment should be coordinated by a representative designated by the supplier.
Any repairs or alterations made by the user to this device, or device malfunctions, may give the
telecommunications company cause to request the user to disconnect the device.

Users should make sure for their own protection that the electrical ground connections of the power
utility, telephone lines and internal metallic water pipe systems, if present, are connected together.
This precaution may be particularly important in rural areas.

A VAROITUS: Users should not attempt to make such connections themselves, but should contact
the appropriate electric inspection authority, or electrician, as appropriate.

The Ringer Equivalence Number (REN) assigned to each terminal device provides an indication of the
maximum number of terminals allowed to be connected to a telephone interface. The termination on
an interface may consist of any combination of devices subject only to the requirement that the sum
of the Ringer Equivalent Numbers of all of the devices does not exceed 5. For the Canadian REN value,
please see the label on the device.

Eurooppa

Radio- ja telepadtelaitedirektiivi

Faksilaite on hyvaksytty kdytettdavdksi yhden paatteen yhteyksissc yleiseurooppalaisissa analogisissa
PSTN-verkoissa direktiivin 1999/5/EY mukaisesti. Eri maiden yksittdisten PSTN-verkkojen eroavuuksien
vuoksi hyvaksynta ei kuitenkaan itsessaan anna ehdotonta takuuta jokaisen PSTN-verkon
padtepisteen toimivuudesta.

Jos ongelmia ilmenee, ota mahdollisimman pian yhteytta paikalliseen jalleenmyyjadn.

Tama laite on testattu vastaamaan Euroopan talousalueella kéytettyjen analogisten radio- ja
telepddtelaitteiden teknistd ES 203 021-1, -2, -3 -standardia. Kayttdja voi muuttaa laitteen
maatunnusasetuksia. Lisatietoja ndiden asetusten muuttamisesta on kdyttoohjeissa. Maatunnukset
pitad asettaa ennen laitteen kytkemistd verkkoon.

Huom. Vaikka tdma laite voi kayttad seka impulssi- ettd ddnitaajuusvalintaa, suositellaan
aanitaajuusvalintaa. Adnitaajuusvalinta on luotettavampi ja nopeampi vaihtoehto. Laitteelle
myonnetty takuu padttyy valittémasti, mikdli laitetta muutetaan tai se yhdistetddn sellaisiin
ulkoisiin laitteisiin tai hallintaohjelmiin, joita Xerox ei ole hyvaksynyt.
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Materiaalien turvallisuustiedot

Etela-Afrikka

Tatd modeemia on kaytettdva yhdessa hyvaksytyn ylijannitesuojan kanssa.

Materiaalien turvallisuustiedot

Laitteessa kaytettavien materiaalien tuvallisuustiedotteet l6ytyvat seuraavilta verkkosivuilta:
Pohjois-Amerikka: www.xerox.com/msds
Euroopan unioni: www.xerox.com/environment_europe

Asiakaspalvelun puhelinnumerot l6ytyvat verkkosivuilta www.xerox.com/office/worldcontacts.

Laitteen kierratys ja havittaminen

Yhdysvallat ja Kanada

Xerox toteuttaa maailmanlaajuista laitteiden uusiokaytto- ja havittamisohjelmaa. Ota yhteyttd
Xeroxin myyntiedustajaan saadaksesi selville, kuuluuko Xerox-laitteesi tdmdn ohjelman piiriin. Saat
lisatietoja Xeroxin ymparistoohjelmista sivuilta www.xerox.com/environment.html.

Jos olet vastuussa Xerox-laitteen havityksestd, ota huomioon, etta laite sisdltda lyijya, elohopeag,
perkloraattia ja muita materiaaleja, joiden havitys on ympadristoseikkojen takia saadeltyd joissakin
maissa. Laitteessa olevan lyijyn, elohopean ja perkloraatin madra on tdysin tuotteen julkaisemisen
ajankohtana voimassa olevien maailmanlaajuisten saadosten mukainen. Pyydad tietoja laitteiden
kierratyksesta ja havityksesta paikallisilta viranomaisilta. Yhdysvalloissa voit katsoa lisdtietoja
Electronic Industries Alliancen verkkosivuilta http://www.eiae.org/.
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Ympdristovaatimusten mukaisuus

Euroopan unioni

WEEE-direktiivi 2002/96/EY
Joitakin laitteita voidaan kayttdada seka koti- etta yritysympdristoissa.

Yritykset

Tama merkki laitteessa osoittaa, ettd laitteen havityksessa on kaytettava kansallista
ohjeistusta. Euroopan lainsaddanndn mukaan elektronisen ja sahkoisen laitteen kayttoidan

B padtyttyd laite on havitettdva noudattamalla sovittua ohjeistusta.
[

Kotitaloudet

Tama merkki laitteessa osoittaaq, ettd laitetta ei saa havittad normaalin talousjatteen
mukana. Euroopan lainsadddnnén mukaan elektronisen ja sdhkoisen laitteen kayttoidn
padtyttya laite on havitettava erillaan talousjatteestd. EU-jasenvaltioissa kotitaloudet
voivat palauttaa kdytetyt elektroniset ja sahkoiset laitteet veloituksitta niille tarkoitettuihin
kerdyspisteisiin. Lisdtietoja saa paikallisilta jatehuoltoviranomaisilta. Joissakin
jasenvaltioissa paikallisen jalleenmyyjdn on ehka otettava vanha laite vastaan
veloituksetta uuden laitteen myynnin yhteydessa. Lisdtietoja saa jdlleenmyyjaltd. Ota
ennen havittamistd yhteytta paikalliseen jalleenmyyjadn tai Xerox-edustajaan, niin saat
tietoja mahdollisesta palautuskaytannostda.

Ympadristovaatimusten mukaisuus

Kaikki markkinat

ENERGY STAR

Xerox WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 on ENERGY STAR® -luokiteltu ENERGY
STAR -ohjelman kuvantamislaitteita koskevia vaatimuksia vastaavaksi.

ENERGY STAR ja ENERGY STAR -merkki ovat rekisterdityja tavaramerkkeja

A Yhdysvalloissa. ENERGY STAR -ohjelma on Yhdysvaltojen, Euroopan unionin ja Japanin
£ #¢ hallitusten ja toimistolaitteiden valmistajien yhteinen yritys siirtyd kdyttdmadn energiaa
sadstdvia kopiokoneita, tulostimia, fakseja, monitoimilaitteita, henkilokohtaisia
tietokoneita ja ndyttoja. Laitteiden energian kulutuksen vahentdminen auttaa
vdhentdmaddn energian tuottamisesta johtuvia padstojd, mika taas vahentad
savusumua, happosadetta ja pitkdn aikavdlin ilmastonmuutoksia. Xerox ENERGY STAR -laitteet on
esiasetettu tehtaalla. Laitteet toimitetaan varustettuna ajastimella, joka kytkee laitteen
virransdastotilaan tietyn ajan kuluttua siitd, kun sitd on viimeksi kaytetty. Aika on esiasetettu
seuraavasti: 5735: 1 minuutti, 5740: 2 minuuttia, 5745: 5 minuuttia, 5755/576: 8 minuuttia, 5775/
5790: 15 minuuttia. Lisatietoja on kdayttdoppaassa.
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Ympdristo-, terveys- ja turvallisuustietoa

Kanada

Environmental Choice

T Kanadalainen Terra Choice on vahvistanut, etté tama laite vastaa kaikkia Environmental
Choice EcolLogo -ympdristdomerkinndn vaatimuksia ympdristovaikutusten
minimoimisesta. Environmental Choice -yhteistydkumppanina Xerox ilmoittaa, ettd
tama laite vastaa Environmental Choice -ohjeistoa energiansadston osalta. Environment
““moss®  Canada aloitti Environmental Choice -ohjelman vuonna 1988 auttaakseen kuluttajia
[Bytamadn ympdristostd vastuun ottavia tuotteita ja palveluita. Kopiokoneiden,
tulostinten, digitaalisten painokoneiden ja faksien on vastattava vaatimuksia energiankulutuksen
tehokkuuden sekda padstdjen osalta, sekd oltava yhteensopivia kierratystarvikkeiden kanssa.
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Ympadristo-, terveys- ja turvallisuustietoa

Lisatietoja taman Xerox-laitteen ja sen tarvikkeiden ymparisto-, terveys- ja turvallisuusasioista saa
soittamalla asiakaspalveluun:

USA: 1-800 828-6571
Kanada: 1-800 828-6571
Eurooppa: +44 1707 353 434

Laitteen turvallisuustiedot l6ytyvat myos Xeroxin verkkosivuilta:
www.xerox.com/about-xerox/environment
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Numerics

1-/2-puolisuus, 46

2-puolinen, 73, 90, 99,119, 149, 167
2-puolinen faksaus, 73, 90, 99, 119, 149, 167
2-puoliskopiointi, 46

A

Aihe, 99, 149

Ajastettu lahetys, 82

Ajastimien asetukset, 252

Ajastus, 95

Aktiiviset tyot, 206, 235

Aloitusndytto-asetus, 248

Aloitusnopeus, 81

Alusta 5, 223

Alusta 6 (liitearkkialusta), 225

Alustat 1 ja 2, 217

Apu, 10, 37

Apuvdlineet, 246

Apuvdlineiden avaaminen, 246

Asemointi, 174

Asemointi/vesileima, 174

Asettelu
Kaanteiskuva, 54
Kirjaoriginaali, 52
Kuvansiirto, 53
Originaalin koko, 52
Reunahdivytys, 53

Asetukset, 96, 107, 246, 247
Ajastimet, 252
Luovutusasetukset, 253
Merkkiadnet, 248
Mittojen naytto, 249
Padllekirjoituksen kasinkaynnistys, 274
Paikallisfaksi, 260
Paivamaarad ja aika, 248
Paperikoot, 249, 250
Paperinhallinta, 249
Suojaus, 274
Tilikirjaus, 269
To6iden poisto, 274
Tulostuslaatuongelmat, 275

Asiakaspalvelu, 10, 277
Asiakirjan tulostaminen, 22
Asiakirjanhallinnan kentdt, 133
Asiakirjanhallinta, 127

Avaus, 32

B

Basic Office -viimeistelylaite, 48
Bates-leima, 58
bps (Bits Per Second), 81

C

C-taitto, 48

E

Echo-testi, 276

Ei, 17

ENERGY STAR, 312
Eralahetys, 73, 261
Erikoismerkit, 72, 92
Erikoissivut, 170
Erikoistoiminnot

Kannet, 56
Kopiointi vihkoksi, 55

Esiohjelmoidut asetukset, 64
Esipainettu paperi, 226
Esipainetun paperin suunta, 226
Esittely, 11

Faksi, 23, 68

Henkilokortti, 194

Internet-faksi, 25, 69

Kopiointi, 21

Palvelinfaksi, 24, 68

PC-faksi, 26, 69

Sahkoposti, 28, 144

Skannaus tyonkulkuun, 27,116
Tallennettujen toiden tulostaminen, 31
Tallennettujen toiden tulostus, 182
Tulostus, 22, 162

Tyon tallentaminen, 30

Etanouto, 85
EtGpostilokero, 83
Euroopan unioni, 304

F

Faksi, 23, 68, 70
Faksi PC:ltg, 26
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Faksia koskevat saannét, 308
Faksiluettelo, 89
Faksin asennus, 260
Faksin lahettaminen, 23, 70
Faksin l[dhettdminen tietokoneelta, 26
Faksinumeron antaminen, 71
Palvelinfaksi, 89
Faksinumeron valintavaihtoehdot, 71
Faksinumerot, 71
Palvelinfaksi, 89
Faksipostilokerot, 83
Faksitoimintojen oletusasetukset, 260
FCC-sadannot, 303

H

Halytykset, 204

Henkilokortin kopioiminen, 198

Henkilokortti, 194
Taustanhdivytys, 196

Hukkavdaripullo, 282

Huoltokutsu, 38

I

Internet-faksi, 25, 69, 96

Internet-palvelut, 203
Laskutus, 204
Ominaisuudet, 210
Osoitteisto, 209
Skannaus, 208
Tallennetut tyot, 206
Tila, 204
Tulostus, 207
Tyot, 206

Iso viimeistelylaite, 48

J

Jarjestelmdnvalvonnan asetukset, 246
Jos tiedosto jo olemassa, 127

K

Kadanteiskuva, 54

Kaikki palvelut, 137,139

Kaikki palvelut, Toiden tila -nappdin, 16
Kaikkien palvelujen oletus, 248

Kaksi samaa tiedostonimea, 127
Kaksipuolinen, 73, 90, 99, 119, 149, 167
Kalvojen erottelu, 61

Kalvojen vdliarkit, 61, 167
Kanada, 303
Kannet, 56, 170
Kansioiden hallinta, 188
Kdsinvalinta, 71, 89
Kaynnistysnappdin, 16
Kayttoohjeisto, 37
Kayttoopas, 37
Kayttdéoppaat, 239
Kayttdoppaiden tulostus, 239
Kayttotiedot, 241
Kayttoturvallisuustietoa, 299
Kielinappdin, 16
Kiinnityslaite, 282
Kirjan faksaus, 80
Kirjan kopiointi, 52
Kirjan skannaus, 52
Kirjaoriginaali, 52, 80
Kirjautuminen, 32
Kokosuhde, 44
Kolmitaitto, 48
Koneen asetukset, 247
Koneen kunnossapito, 282
Koneen oletusasetukset, 246
Koneen osat, 11
Koneen puhdistus, 34, 283
Koneen tila, 239
Koneen tila -nappdin, 16
Koneen vaihto-osat, 34, 241, 282
Koneen valvonta, 246
Koneen verkkosivut, 203
Koneen virheet, 240
Kontrasti, 51,93, 102
Koostetyo, 62, 87,128, 134,158
Kopio, 98
Kopiointi, 21

Lisalehdet, 57

Paperi, 45
Kopiointi vihkoksi, 55
Kopiointia koskevat saannot, 305
Kopiointitoiminnot, 44
Kopiokone-tulostin, 12
Kopiokone-tulostin-skannerimalli, 14
Kopiolaskuri, 241
Korvaa asetukset, 127
Kosketusndaytto, 16
Koti-malli, 139
Kuittaus, 104, 135
Kulutustarvikkeet, 34
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Kunnossapidon turvallisuuteen liittyvaa
tietoa, 302
Kunnossapito, 34, 282

Kuva-asetukset, 78,92, 101,121, 135,151,173

Kuvalaadun korjaus, 277
Kuvalaadun testilehdet, 276
Kuvalaatu
Henkilokortti, 196
Originaalin tyyppi, 50
Rasteri, 51
Teravyys, 50
Tummuus, 50
Kuvalaatuvirheet, 277
Kuvalaskuri, 204
Kuvan asetukset, 134
Kuvan haivyttaminen, 125, 134
Kuvan parannus, 134
Kuvan siirtdminen, 53
Kuvanparannus, 151
Kontrasti, 51
Taustanhdivytys, 51
Kuvansiirto, 53
Kyllg, 17

L

Laatu / Tiedoston koko, 134
Laatu ja tiedoston koko, 102,122, 153
Lahetd postilokeroon, 83
Lahettdja, 98, 148
Lahetysnimio, 82
Lahetysvahvistus, 81
Lahiverkkofaksi, 26, 69
Laiteasetukset, 247
Laiteturvallisuus, 300
Laitteen kierratys ja havittaminen, 311
Laitteen komponentit, 11
Laitteen valvonta, 246
Laitteen verkkosivut, 203
Laitteisto, 240

Lajittelu, 46

Laskurit, 204, 241
Laskutustiedot, 204
Laskutustietoja, 241
Lehtiset, 48

Lisd maaranpaita, 127
Lisaapua, 37, 38, 294
Lisaasetukset, 134,177
Lisalehdet, 57,170
Lisdominaisuudet, 11,12, 14

Lisaykset, 58

Lokit, 288

Luettelo, 150

Luovutus, 46
Luovutusalueet, 11
Luovutusalusta, 169
Luovutusasetukset, 46, 253
Luovutuslaitteet, 48
Lyhytvalinta, 71, 72

M
Maaranpaa, 131
Malli

Kuva-asetukset, 135
Mallien luominen, 129
Mallien pdivitys

Mallien pdivitys, 123
Mallin asetukset, 131
Mallin kopiointi, 129
Mallin muokkaaminen, 129
Mallin poistaminen, 129
Mallin valinta, 118
Mallit, 116,118
Materiaalien turvallisuus, 311
Merkit, 92
Merkkicanien asetus, 248
Mittarilukema, 204, 241
Mittojen nayton asetus, 249
Monisivuinen TIFF, 103, 126, 156
Monta sivua/arkki, 174
Mustavalkokuvat, 204

N

Negatiivikuva, 54

Nidonta, 46, 167

Nidotut vihkot, 47
Nitomanastakasetit, 34, 283
Nollaa kaikki (AC) -néappdin, 137, 139
Nollaa kaikki -nappain, 16
Nopeus, 81

Nouda ohjelma, 64

Nouto, 85

Nouto postilokerosta, 85
Numerondppdimisto, 16
Numeronvalinta, 71, 89
Nykyiset viestit, 37

Nykyiset virheet, 37, 240, 288
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O

Office-viimeistelylaite, 48

Ohisyo6ttoalusta, 221

Ohjaustaulu, 16

Ohje, 10

Ohjelman tallennus, 64

Ohjelmiston nollaus, 277

Ohjelmistoversiot, 240

Oletusasetukset, 246

Oma koko, 79, 94,103, 124,134

Ominaisuudet, 210

Ongelmat, 240

Opastus, 37

Originaalien asettaminen, 20

Originaalien sy6tto, 20

Originaalien sy6ttolaite, 20

Originaalin asettaminen, 20

Originaalin koko, 52, 79,94, 103, 124, 134, 154

Originaalin suunta, 124, 134, 154

Originaalin tyyppi, 50, 73, 91, 100, 119, 149

Originaalit erikokoisia, 79, 124

Osoitteisto, 71, 75, 100, 150, 209
Ryhmdnumero, 77
Yksittdinen numero, 76

Otsonisuodin, 282

P

Padllekirjoituksen asetukset, 274
Padllekirjoituksen kdasinkdynnistys, 274
Paikalliset mallit, 118
Paikalliset verkkosivut, 203
Paikallisfaksi, 23, 68, 70
Paikallisfaksin asetukset, 260
Paikallisnouto, 85
Paivamadarad, 58
Paivamaaran ja ajan asetus, 248
Pdivita mallit, 123
Pakkausominaisuus, 135
Pakotettu 4800, 82,110
Palvelinfaksi, 24, 68
Palveluasetukset, 257
Palvelujen oletus, 248
Palvelut, 12,131
Palvelut ja lisGominaisuudet, 12
Paperi, 45, 166
Paperi/tulostus, 165
Paperialustat, 239

1ja 2,217

3ja4,219

5,223
6 (liitearkit), 225
Alustat, 216
Ohisyotto, 221
Paperin lisaaminen alustalle 5, 224
Paperin lisaaminen alustalle 6, 225
Paperin lisa@minen alustoille 1 ja 2, 218
Paperin lisa@minen alustoille 3 ja 4, 220
Paperin lisa@minen ohisyottoalustalle, 222
Paperialustat 3 ja 4, 219
Paperialustojen tila, 204, 239
Paperikokojen asetus, 249, 250
Paperin lisadminen, 19
Paperin lisa@minen alustalle 5, 224
Paperin lisaaminen alustalle 6
(liittearkkialusta), 225
Paperin lisa@dminen alustoille 1 ja 2, 218
Paperin lisa@minen alustoille 3 ja 4, 220
Paperin lisa@minen ohisyottoalustalle, 222
Paperin lisdasetukset, 167
Paperin tyypit, 227
Paperin varastointi ja kasittely, 229
Paperinhallinta-asetukset, 249
Paperityypit, 227
PC-faksi, 26, 69
PDF, 103, 126, 156
PDF/A, 126,156
Peilikuva, 54
Perusasetukset, 96, 107
Perusturvallisuussacdnnot, 303
Pidatetyt tyot, 237, 238
Pienennys/jako, 79
Pikakdaynnistys, 18
Pistorasian sdhkoturvallisuus, 299
Poikkeussivut, 170
Postilokerot, 83
Postilokerot ja skannaus, 136
Puhelintuki, 10
Pysdytysndappdin, 16

R

Radio- ja telepadtelaitedirektiivi, 310
Raportit, 37, 81, 104, 135, 239
Raporttien tulostus, 239

Rasteri, 51

Rei'itys, 46, 167

Rei'itysjate, 34, 283

Reunahdivytys, 53, 125,134,155
Ryhman faksinumero, 77
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S

Saate, 74
Sahkoposti, 28, 144, 147
Aihe, 149
Kuva-asetukset, 151
Lahettaja, 148
Osoitteisto, 150
Skannauksen esiasetukset, 150
Tulostusvari, 149
Vastaus, 148
Viesti, 147
Sahkopostin lahettdminen, 28
Sahkopostin perustoiminnot, 147
Sailot, 116
Sarjanumeron tarkastaminen, 294
Sivunumerot, 58
Skannauksen esiasetukset, 120, 150
Skannaus, 208
Skannaus kotiin, 139
Skannaus kotiin -asetukset, 140
Skannaus kotiin -perusasetukset, 140
Skannaus postilokeroon, 136
Skannaus tyonkulkuun, 27, 116
Mallit, 129
Skannaus tyonkulkuun -asetukset, 117
Skannaus tyonkulkuun -mallit, 116
SMart eSolutions, 205
Suojattu nouto, 85
Suojatut faksit, 111
Suojausasetukset, 274
Syottolaitteen valotusalue, 284

T

Taitetut vihkot, 47

Taitto, 167

Tallenna postilokeroon, 83

Tallenna tamda ohjelma, 64

Tallennettujen toiden kansiot, 188

Tallennettujen tdéiden tulostaminen, 186

Tallennettujen toéiden tulostus, 31, 182

Tallennetun ohjelman kayttaminen, 64

Tallennetut faksinumerot, 71
Palvelinfaksi, 89

Tallennetut osoitteet, 100

Tallennetut tyot, 206

Tallennus ja tulostus, 182

Tallennusasetukset, 135

Tallennuskohteet, 127

Tallennustapa, 131

Tarkkuus, 74,91, 102,122,134,152
Tarviketiedot, 241

Taustanhdivytys, 51, 78,101, 121,151, 196
Teravyys, 50,92, 101, 121, 151
Terveys- ja turvallisuustietoa, 313
Testilehdet, 276

Tiedostokoko, 102,122,153
Tiedostomuoto, 103,126, 156
Tiedoston koko, 134

Tiedoston nimedminen, 126, 156
Tiedoston nimi, 126, 156

Tiedoston tallennus, 116

Tiedot, 239

Tietoja kulutustarvikkeiden turvallisuudesta, 302

Tietosivut, 37, 205, 239

TIFF, 103,126,156

Tilanne, 237

Tilatiedot, 204, 239

Tilikirjaus
Asetukset, 269

Tilikirjausasetukset, 269

Toiden hallinta, 237

To6iden poisto, 237

To6iden poistoasetus, 274

Toiden siirto eteenpdin, 237

Toiden tila, 235

Toiden vapautus, 237

Toiminnot
Kopiointi, 44

Toimintojen oletusasetukset
Faksi, 260

Tuki, 277

Tulosta postilokeron sisdlto, 83

Tulosteiden lukumadara, 241

Tulostus, 22,162, 207
Asemointi/vesileima, 174
Erikoissivut, 170
Kuva-asetukset, 173
Lisdasetukset, 177
Paperin lisGasetukset, 167
Paperinvalinta, 166
Tulostus vihkoksi, 168
Viimeistely, 167

Tulostus vihkoksi, 168

Tulostusasetukset
Paperi/tulostus, 165
Vihko, 47

Tulostusvari, 99, 119, 149

Tummuus, 50, 78,92, 101,121, 151
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Tuoteturvallisuutta koskeva Viestit, 288

vaatimustenmukaisuus, 302 Vihko, 47
Turkin RoHS-saannokset, 304 Vihkoasemointi, 174
Turvallisuustietoa, 313 Viimeistely, 167
Turvamerkinndt ja symbolit, 298 Viimeistelylaitteet, 11, 48
Tyhjat lisalehdet, 57 Vinkkeja vianetsintadn, 290
Tyhjennd postilokero, 83 Virheenselvitys
Tybjono, 235 Vianetsintd, 289
Aktiiviset tyot, 235 Virheet, 37, 240
Pidatetyt tyot, 237, 238 Virheilmoitukset eivat havid
Poista, 237 Vinkkeja vianetsintddn, 293
Siirrci eteenpdin, 237 Virheloki, 37, 240
Toiden hallinta, 237 Virhelokit, 288
Toiden vapautus, 237 Virhetiedot, 240
Tyoloki, 135 Virheviestit, 288
Tyoluettelo, 235 Virran katkaiseminen, 17
Tyo6n koostaminen, 62 Virran kytkeminen, 17
Tyon tallentaminen, 30, 183 Virrankatkaisu, 17,18
Tyon tyyppi, 165 Virransadasto, 18
Tyot, 206 Virtaldhde, 299
Aktiiviset tyot, 206
Tallennetut tyot, 206 W
U WEEE-direktiivi 2002/96/EY, 312
Uusi malli, 129 X

Uusi vastaanottaja, 97, 147
Xerografinen osisto, 282

Xeroxin asiakaspalvelu, 10

\ Xeroxin asiakastuki, 277
Vahvistusraportti, 81 XPS, 126, 156
Vahvistussivu, 135

Vaihto-osat, 34, 282 v

Vain vakiokoko, 250 . o
Valitysnéppdin, 16 Yhdistelmdvalinta, 76

Valotuslasi. 20. 284 Yhdysvallat (FCC-saannét), 303
Lo Yhteyden ottaminen Xeroxiin, 38

Valotuslasin puhdistus, 34
Yksittainen faksinumero, 76

Varastointi ja késittely, 229

Virikasetti, 282 Yksityinen kansio, 136
Vastaanottaja, 97, 147 Yksityisen kansion luominen, 136
Vastaus, 148 Yleista koneesta, 11

Vedos, 63 Yleist& paperista, 216

Vedoskappale, 63 Ympdristévaatimusten mukaisuus, 312

Vedoskopio, 63

Verkkoliitantatesti, 276 7
Verkkomallit, 118 7-taitto, 48
Verkkoskannaus, 27,116

Vesileima, 176

Vianetsintdasetukset, 275

Viesti, 58, 147
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