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Introduksjon

Introduksjon

Din nye maskin er ikke bare en vanlig kopimaskin. Den er en digital maskin som kan brukes til kopiering,
faksing, utskrift og skanning, avhengig av maskinens modell og konfigurasjon.

Disse to konfigurasjonene er tilgjengelige:

e  WorkCentre kopimaskin/skriver — en flerfunksjons digital maskin som kan brukes til & kopiere,
skrive ut, fakse (valgfritt), sende e-post og skanne via nettverket (valgfritt).

e  WorkCentre kopimaskin/skriver/skanner — en avansert flerfunksjonsmaskin som har mange
spesialfunksjoner og alternativer. Denne modellen kan brukes til & kopiere, skrive ut, skanne, sende
e-post og fakse (valgfritt).

Hver modell har sju mulige konfigurasjoner som gir enten 35, 40, 45, 55, 65, 75 eller 90 kopier/utskrifter
per minutt. Alle konfigurasjoner kan oppgraderes hvis kravene dine skulle bli endret i fremtiden. Kontakt
den lokale Xerox-representanten hvis du @nsker mer informasjon.

Hvis du trenger mer hjelp til & finne ut hvilken modell og konfigurasjon du har, og hvilke
tilleggsfunksjoner som er tilgjengelige, gdr du til Oversikt over maskinen pé side 11.

Alle funksjoner og alternativer som er beskrevet i brukerhdndboken, gjelder en fullstendig konfigurert
WorkCentre-maskin. Det kan vaere at noen av disse ikke er tilgjengelige p& din maskin. Hvis du trenger
mer informasjon om noen av de valgfrie komponentene, eller informasjon om noen av de andre
maskinkonfigurasjonene, kontakter du den lokale Xerox-representanten.

Stotte

Hvis du trenger hjelp nar du installerer maskinen eller etter installeringen, kan du ga til Xerox'
webomréde for & f& stette og finne lgsninger.

Hvis du trenger mer hjelp, ringer du vére eksperter p& Xerox Kundesupport eller kontakter den
lokale Xerox-representanten. Oppgi maskinens serienummer nér du ringer. Skriv ned maskinens
serienummer nedenfor.

#

Du finner serienummeret pd baksiden av frontdaren. Serienummeret er plassert pé en etikett

over fargepulverkassetten. Du fdr oppgitt telefonnummeret til Xerox Kundesupport eller den lokale
Xerox-representanten ndr maskinen installeres. Skriv ned telefonnummeret nedenfor, slik at du har
det lett tilgjengelig.

Telefonnummeret til Xerox Kundesupport eller den lokale Xerox-representanten:

#
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Oversikt over maskinen
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© Kontrollpanel: Bereringsskjerm og talltastatur.

© Originalmater og glassplate: Brukes til & skanne

originaler pd én side eller flere sider. Glassplaten
kan brukes til & skanne originaler som bestdr

av én side, er innbundet, har tilpasset format
eller er skadet.

Papirmagasin 1 og 2: Disse magasinene er
standard pa alle modeller. Magasin 1 og 2
er fullstendig justerbare og kan brukes til
A5- til A3-format (5,5 x 8,5 tommer til

11 x 17 tommer).

Papirmagasin 3 og 4: Dette er stormagasiner.
Magasin 3 og 4 er dedikerte magasiner som
brukes til formatene A4 0og 8,5 x 11 tommer.

Spesialmagasin: Brukes til utskriftsmateriale
som ikke er standard.

Papirmagasin 5: Dette er et valgfritt
stormagasin. Det er et dedikert magasin som
brukes til formatene A4 og 8,5 x 11 tommer
som mates med langsiden farst (LSF).
Tilleggspakker er tilgjengelige for
papirformatene A4, A3, 11 x 17 tommer,

8,5 x 14 tommer og 8,5 x 11 tommer som
mates med kortsiden forst (KSF).

Magasin 6 (innleggsmagasin): Et valgfritt
papirmagasin som brukes med etterbehandleren
med hey kapasitet. Det brukes til & sette inn
fortrykte ark i kopisett. Det er ikke en del av
utskriftsprosessen, og kan ikke brukes til
bildebehandling.

! r

Oversikt over maskinen

© Etterbehandler med hoy kapasitet: Denne

valgfrie etterbehandleren kan brukes til & sortere,
sideforskyve, bunkesortere og stifte dokumenter.
Pakker for heftemodul, trippelfalsing og hulling
kan installeres med denne etterbehandleren.

Heftemodul og trippelfalser: Dette er valgfrie
enheter som kan installeres sammen med
etterbehandleren med hey kapasitet for &
stifte og false hefter eller brosjyrer.

Halvautomatisk stifter: Denne valgfrie enheten
kan brukes til & stifte opptil 50 ark manuelt.
Hyllen for den halvautomatiske stifteren ma
0gsa monteres.

Mottaker med sideforskyvning: Her leveres
sorterte eller usorterte dokumenter. Hvert sett
eller hver bunke blir forskjevet litt i forhold til
hverandre, slik at det blir enkelt & skille dem.

Grunnleggende kontoretterbehandler: Denne
valgfrie enheten kan brukes til & bunkesortere,
sortere, stifte og sideforskyve dokumenter.

Kontoretterbehandler: Denne valgfrie enheten
kan brukes til & bunkesortere, sortere, stifte og
sideforskyve dokumenter. Pakker for hulling er
ogsa tilgjengelige for denne etterbehandleren.

Glassplatedeksel: Dette er et flathengslet
deksel for glassplaten. Det monteres i stedet
for originalmateren og er standard pa
enkelte konfigurasjoner.
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Tjenester og alternativer

Tjenester og alternativer

Det er mange tilgjengelige tjenester og alternativer som kan brukes pd maskinen. Mange tjenester
er standard og trenger ganske enkelt bare & aktiveres eller konfigureres med ekstra maskinvare fra en
tredjepartsleverander. Valgfrie funksjoner og pakker er ogsa tilgjengelige og kan kjopes og installeres.
Hvilke alternativer som er tilgjengelige, avhenger av WorkCentre-modellen.

WorkCentre kopimaskin/skriver-modeller

Forklaring:

e Standard o Valgfritt - Ikke tilgjengelig

WorkCentre
Beskrivelse

35 40 45 55 65 75 90

Glassplatedeksel — et flathengslet deksel for glassplaten. Monteresi | ©
stedet for originalmateren.

Originalmater — mater 75 (bare 35-modell) eller 100 en- eller o ° ° o ° ] °
tosidige originaler. Materen kan ta originalformater fra A5 til
A3 (5,5 x 8,5 tommer til 11 x 17 tommer). Monteres i stedet

for glassplatedekslet.

Papirmagasin 3 og 4 — stormagasiner. o 0 o ¢ o ° °
Papirmagasin 5 — valgfritt stormagasin. o o o o o ) o
Magasin 6 (innleggsmagasin) — et valgfritt innleggsmagasin som = 0 o o ¢ ¢ 0

kan monteres med etterbehandleren med hey kapasitet.

Konvoluttmagasin — dette magasinet monteres i stedet for magasin | © o o 0o o o o
2 og benyttes til utskrift pa konvolutter. Opptil 55 konvolutter med
storrelse 10 (4,1 x 9,5 tommer) kan legges i magasinet.

Mottaker med sideforskyvning — her leveres sorterte eller 0 o o o
usorterte dokumenter.

Grunnleggende kontoretterbehandler — bunkesorterer, sorterer, o o o
stifter og sideforskyver dokumenter.

Kontoretterbehandler — bunkesorterer, sorterer, stifter og o o o o o o
sideforskyver dokumenter. Pakker for hulling er ogsa tilgjengelige
for denne etterbehandleren.

Etterbehandler med hay kapasitet — sorterer, sideforskyver, : o o 0o o o 0o
bunkesorterer og stifter dokumenter. Pakker for heftemodul,
trippelfalsing og hulling kan installeres med denne etterbehandleren.

Pakker for hulling - er tilgjengelige med kontoretterbehandleren o 0 0 0o 0 0 0
og etterbehandleren med hoy kapasitet. Dette er de tilgjengelige
pakkene: 2 hull, 2 hull - Legal, 3 hull, 4 hull og 4 hull — svensk
standard. Bare én pakke kan monteres om gangen.

12 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
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Tjenester og alternativer

WorkCentre
Beskrivelse

35 40 45 55 65 75 90

Halvautomatisk stifter — til manuell stifting. Hyllen for den o ° ° o o o 0
halvautomatiske stifteren ma monteres.

Hylle for halvautomatisk stifter — en hylle som kan monteres pa U . ° ° ] ° °
venstre side av maskinen.

Sokkel - et lagringsomrdde som kan monteres i stedet for U U] ° .
magasin 3 og 4.

Pakke for vanlig faksing (innebygd) — denne pakken gir deg o o o 0 ) ) )
forbindelse via én fakslinje.

Pakke for utvidet faksing (innebygd) — med denne pakken kan to o o o o o o o
fakslinjer koples til maskinen.

LAN-faks® — gjer at brukere kan sende fakser direkte fra PC en ved S N N R T A
hjelp av skriver- og faksdriverne.

Serverfaks® — gjer det mulig for brukerne & sende og motta S I N R e
papirfakser via en faksserver.

Internett-faks — brukere kan sende eller motta fakser via Internett 0o o o o o o o
eller det interne nettverket.

Pakke for skanning via nettverk — brukes til a aktivere tjenestene o o o o o o o
E-post og Skanning med maler. Sort-hvitt skanner er standard

p& maskinen.

Sikkerhetspakke — gir flere sikkerhetsfunksjoner, for eksempel J U ° ° ° ° °
alternativer for bildeoverskriving.

Xerox Secure Access — omfatter en kortleserenhet som begrenser o o o o o o o
tilgangen til maskinen.

Fargeskanner — brukes til & skanne i farger (monteres pa fabrikk). o 0 0 0
Aktiveringspakke for fargeskanning — en PIN-kode brukes til & ; = = = o o o
aktivere fargeskanning.

Kontering via nettverk — gjor det mulig @ registrere maskinbruken o o 0o o 0o 0o 0o

for utskrift, kopiering og skanning fra flere maskiner via nettverket.

Xerox Standard kontering — er et konteringsverkteay som registrerer L ° ° ° . ° °
antallet kopier, utskrifter, skanninger med maler, serverfakser og
fakser per bruker.

Eksternt grensesnitt — gjer det mulig & kople til tilgangs- og 0 o 0o o o 0o 0o
konteringsutstyr fra en tredjepartsleverander, for eksempel en
kortleser eller et myntapparat.

a. Enpakke for vanlig faksing, en pakke for utvidet faksing eller en faksserver fra tredjepartsleverander ma konfigureres
og installeres.
b. En faksserver fra tredjepartsleverander md konfigureres og installeres.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 13
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Tjenester og alternativer

WorkCentre kopimaskin/skriver/skanner-modeller

Forklaring:

e Standard o Valgfritt = Ikke tilgjengelig

WorkCentre

Beskrivelse

35 40 45 55 65 75 90

Originalmater — mater 75 (bare 35-modell) eller 100 en- eller ° o J [ o ° o
tosidige originaler. Materen kan ta originalformater fra A5 til A3
(5,5 x 8,5 tommer til 11 x 17 tommer). Monteres i stedet for

glassplatedekslet.

Papirmagasin 3 og 4 - stormagasiner. U . ° ° . . °
Papirmagasin 5 — valgfritt stormagasin. 0 o 0 0 ¢ 0 o
Magasin 6 (innleggsmagasin) — et valgfritt innleggsmagasin som ; o o o o o 0o

kan monteres med etterbehandleren med hey kapasitet.

Konvoluttmagasin — dette magasinet monteres i stedet for magasin | © 0 0 0 0 0 0
2 og benyttes til utskrift pa konvolutter. Opptil 55 konvolutter med
storrelse 10 (4,1 x 9,5 tommer) kan legges i magasinet.

Mottaker med sideforskyvning — her leveres sorterte eller o ° ° o
usorterte dokumenter.

Grunnleggende kontoretterbehandler — bunkesorterer, sorterer, 0 o o
stifter og sideforskyver dokumenter.

Kontoretterbehandler — bunkesorterer, sorterer, stifter og o o o o o o
sideforskyver dokumenter. Pakker for hulling er ogsa tilgjengelige
for denne etterbehandleren.

Etterbehandler med hay kapasitet — sorterer, sideforskyver, g o 0 0 0 0 0
bunkesorterer og stifter dokumenter. Pakker for heftemodul,
trippelfalsing og hulling kan installeres med denne etterbehandleren.

Pakker for hulling — er tilgjengelige med kontoretterbehandleren o o o o o o o
og etterbehandleren med hoy kapasitet. Dette er de tilgjengelige
pakkene: 2 hull, 2 hull - Legal, 3 hull, 4 hull og 4 hull — svensk
standard. Bare én pakke kan monteres om gangen.

Halvautomatisk stifter — til manuell stifting. Hyllen for den 0o 0 o o o o o
halvautomatiske stifteren ma monteres.

Hylle for halvautomatisk stifter — en hylle som kan monteres pa U ° ° ° ° ° °
venstre side av maskinen.

Pakke for vanlig faksing (innebygd) — denne pakken gir deg o o o 0 0o ) )
forbindelse via én fakslinje.

Pakke for utvidet faksing (innebygd) — med denne pakken kan to o o o o o o o
fakslinjer koples til maskinen.

14 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
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Tjenester og alternativer

WorkCentre
Beskrivelse

35 40 45 55 65 75 90

LAN-faks® — gjer at brukere kan sende fakser direkte fra PCen ved
hjelp av skriver- og faksdriverne.

Serverfaks® — gjer det mulig for brukerne & sende og motta
papirfakser via en faksserver.

Internett-faks — brukere kan sende eller motta fakser via Internett ° . J [ J [ [
eller det interne nettverket.

Pakke for skanning via nettverk — brukes til a aktivere tjenestene U ] ° ] ] o o
E-post og Skanning med maler. Sort-hvitt skanner er standard
p& maskinen.

Sikkerhetspakke — gir flere sikkerhetsfunksjoner, for eksempel [ o ° ° ° ° °
alternativer for bildeoverskriving.

Xerox Secure Access — omfatter en kortleserenhet som begrenser o o o o o o o
tilgangen til maskinen.

Fargeskanner — brukes til @ skanne i farger (monteres pa fabrikk). o 0 0 0

Aktiveringspakke for fargeskanning — en PIN-kode brukes til & ; : : : o o o
aktivere fargeskanning.

Kontering via nettverk — gjor det mulig @ registrere maskinbruken o o 0 o o 0 0
for utskrift, kopiering og skanning fra flere maskiner via nettverket.

Xerox Standard kontering — er et konteringsverkteay som registrerer ] ° ° ° o ° °
antallet kopier, utskrifter, skanninger med maler, serverfakser og
fakser per bruker.

Eksternt grensesnitt — gjer det mulig & kople til tilgangs- og 0 o 0 0 0 0 0
konteringsutstyr fra en tredjepartsleverander, for eksempel en
kortleser eller et myntapparat.

a. Enpakke for vanlig faksing, en pakke for utvidet faksing eller en faksserver fra tredjepartsleverander ma konfigureres
og installeres.
b. En faksserver fra tredjepartsleverander ma konfigureres og installeres.
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Oversikt over kontrollpanelet

Oversikt over kontrollpanelet

Startvindu for tjenester: Brukes til & vise
tjenestene som er tilgjengelige pd maskinen.

Tjenester: Brukes til & vise forrige vindu for
kopieringsfunksjoner, faksfunksjoner eller
skannefunksjoner nar vinduet Jobbstatus
eller Maskinstatus vises.

Jobbstatus: Brukes til & kontrollere fremdriften
til aktive jobber eller vise detaljert informasjon
om fullfarte jobber.

Maskinstatus: Brukes til & kontrollere
maskinstatusen, faktureringstelleverkene,
statusen til forbruksartikler eller skrive ut
brukerdokumentasjon og rapporter. Bruk
denne tasten ogsa ndr du skal ha tilgang
til Verktey-modus.

Beroringsskjerm: Brukes til & velge
programmeringsfunksjoner, vise
fremgangsmater for & avklare feil
og vise generell maskininformasjon.

Logg pd/av: Brukes til & angi
péloggingsinformasjon og logge av.

@ Talltastatur: Brukes til & angi

16

alfanumeriske tegn.

Hjelp: Viser hjelpemeldinger
for maskinfunksjoner.

(10

Avbryt utskrift: Brukes til & stoppe jobben som
skrives ut, midlertidig, for & kjgre en jobb som
haster mer.

Start: Brukes til & starte en jobb.

Slett alt: Trykkes én gang for & slette en
gjeldende oppfering. Trykkes to ganger for
@ ga tilbake til standardinnstillingene.

Stopp: Brukes til a stoppe jobben som pagar.

Stremsparing: Brukes til & velge
stremsparingsmodus, starte maskinen
raskt pd nytt eller sld av maskinen.

Sprak: Brukes til & velge et annet sprak
for alternativene pé beraringsskjermen.

Oppringingspause: Brukes til & sette inn en
pause ndr et faksnummer slas.

"C" (Slett): Brukes til & slette forrige inntasting
fra talltastaturet.
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Sl& pd og av maskinen

Sld p&d og av maskinen

Slé p& maskinen

1. Kontroller at maskinen er koplet til riktig N
stremforsyning, og at stepslet til stromledningen er \
skjovet helt inn i den elektriske kontakten pd maskinen. : ‘\
2. Trykk pa strembryteren. Det tar mindre \/
enn tre minutter & starte opp maskinen N 8 /
(alle installerte alternativer). ‘
Slé av maskinen
1.  Trykk pd strembryteren. Alternativene for avslding vises.

e Huvis c!u vglggr Smesparing, gér maskinen —
oyeblikkelig inn i streamsparingsmodusen som ~ |F5 : -
passer best for den aktuelle konfigurasjonen. = mamemm—m -

e Huvis du velger og bekrefter Starte raskt pa nytt, |M| ﬁiﬁ‘?ﬂrﬁﬁfmwmmﬂmm

startes maskinen pd nytt. Alle kopieringsjobber
i jobblisten blir slettet, mens utskriftsjobber
i jobblisten blir gjenopprettet.

Vikig
Maskingn ber kun slds avi ikbe Hifoler ford ot ferer B tap Dat
arbatales at i 3 Ha

e  Huvis du velger Sla av og bekrefter at du vil sla
av maskinen, slés den av.

e  Huvis du velger Avbryt, avbrytes prosessen, og du kan fortsette & bruke maskinen.
2. Velg Sla av. Et bekreftelsesvindu viser en advarsel om at data kan gé tapt hvis maskinen slds av.

Merk: Hvis du bekrefter at du vil sl& av maskinen, slettes alle jobber som ligger i keen.

3. Velg Bekreft for & sld av maskinen.

Kontrollert avslding av maskinen starter. Maskinen er forsatt pé& i omtrent 45 sekunder fer den blir
slatt av.
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Sl& pd og av maskinen

Stremsparing

Maskinen er energieffektiv og reduserer automatisk stremforbruket etter perioder uten aktivitet.
Systemadministrator kan konfigurere alternativer for Stremsparing. Tasten Streamsparing pé
kontrollpanelet brukes til & vise alternativene for avslding. Du aktiverer Stremsparing p&4 denne méten:

1.

Trykk pd Stremsparing pd kontrollpanelet.
Alternativene for avslding vises.

Velg deretter Stramsparing. Modusen Lavt
stremforbruk aktiveres umiddelbart.

Hvis Dvalemodus er konfigurert, aktiveres
Dvalemodus etter angitt tid.

Tasten Stremsparing er tent nar modusen
Stremsparing er aktivert pd maskinen. Knappen

lyser kontinuerlig nar modusen Lavt stremforbruk er
aktivert. Tasten blinker nar Dvalemodus er aktivert.

Nar du skal bruke maskinen igjen nar Lavt stramforbruk eller Dvalemodus er aktivert, trykker du pa
en knapp pa skjermen eller en tast pd kontrollpanelet. Maskinen bruker ikke lengre tid pd & starte
opp fra Dvalemodus.

Hvis du vil ha mer informasjon om hvordan du konfigurerer alternativene for Stremsparing, gar du til
System Administrator Guide (Administratorh&andbok).

18
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Legge i papir

Legge i papir

1. Apne det aktuelle papirmagasinet.

e Papirmagasin 1 og 2 er fullstendig justerbare for alle papirformater mellom A5 og A3
(5,5x 8,5 tommer og 11 x 17 tommer).

e Papirmagasin 3 og 4 er dedikerte papirmagasiner som kan ta enten papir med formatet A4
eller 8,5 x 11 tommer (KSF).

e Papirmagasin 5 er et valgfritt stormagasin. Standardmagasinet bestar av ett magasin som
er stilt inn pd A4 eller 8,5 x 11 tommer (LSF). To tilleggspakker er tilgjengelige slik at magasin
5 kan brukes til formatene A3 eller 11 x 17 tommer (KSF) eller A4 eller 8,5 x 11 tommer (KSF).

e Spesialmagasin kan brukes til de fleste materialtyper fra A6- til A3-format
(4,25 x 5,5 tommer og 11 x 17 tommer KSF).

Merk: LSF betyr at papiret mates med langsiden forst, og KSF betyr at papiret mates med
kortsiden forst.

2. Leggi papiret. Ikke fyll papir over maksimumsstreken.

Hvis du skal legge papir i magasin 1 eller 2, méa du
serge for at papirstettene stdr i riktig stilling for aktuelt
papirformat. Du justerer hver stgtte ved & klemme
sammen stgtten og skyve den sd vidt inntil kanten

av papiret.

Hvis du skal legge materiale i spesialmagasinet,
legger du det mot forsiden av magasinet og flytter
den bakre stotten inntil bakkanten av bunken.

Hvis du skal legge papir i magasin 5, trykker du
pd knappen for & apne deren. Vent til magasinet er helt senket. Papirtypen som ma legges i, vises
pd skjermen. Legg i papiret. Legg papirbunken inntil hgyre kant av magasinet.

3. Lukk papirmagasinet eller magasinderen. Spesialmagasinet er fremdeles &pent.

4, Hvis vinduet Papirinnstillinger vises, velger du formatet, typen og fargen til papiret du har lagt i,
og velger Bekreft.

Hvis Dedikert er valgt for magasinet, ma papirformatet og -typen som er angitt pa skjermen,
legges i. Da vises ikke vinduet Papirinnstillinger.

Hvis du vil ha mer informasjon om hvordan du legger i spesialmateriale, gar du til Materialtyper pa
side 231 under Papir og materiale. Informasjon om spesifikasjoner for WorkCentre™
5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 finner du p& www.xerox.com.
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Legge i originaler

Legge i originaler

Originaler kan legges enten i originalmateren eller
pé glassplaten.

1. Legg originalene med forsiden opp i originalmateren.
Juster stotten slik at den sa vidt beragrer originalene.
Eller...

2. Left opp originalmateren. Legg originalen med
forsiden ned pa glassplaten, og legg den inntil
pilen gverst i hayre hjerne. Lukk originalmateren.

Merk: Originaler skannes bare én gang selv om flere
eksemplarer er valgt.

Du finner informasjon om spesifikasjoner for WorkCentre™
5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 pd
WWW.XErox.com.
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Kopiere

Kopiere

Legg originalene med forsiden opp i originalmateren. Juster stetten slik at den sa vidt
bergrer originalene.

Eller...

Left opp originalmateren. Legg originalen med forsiden ned pé& glassplaten, og legg den inntil
pilen gverst i hgyre hjarne. Lukk originalmateren.

Trykk pd Slett alt én gang for a slette eventuelle programmeringsvalg i tidligere vinduer.

Trykk pd Startvindu for tjenester, og velg Kopi.

Funksjonene for Kopi vises. e AL e
25 400% E:.‘ ﬁ- "._
e le s o
@~ ~ Qua Quim  Qwm
IJ Aulomatok % 1—) 0 :.:;‘5 ¥ ". 'J 229y E~{) bt
|"'_:) TN t) O \Ira.ﬂ;.l;5 i 'J 24 1aidg t) Setiet bt
(e (ue wsasn ().

Velg de nedvendige funksjonene pa bergringsskjermen:

- (2} Dukan bruke Forminsk/forsterr til & forminske eller forsterre bildet 25 til 400 prosent.

E-5

-

Papirmagasiner brukes til & velge riktig magasin og papirformat for kopien.
1- el. 2-sidig kopi brukes til & kopiere 1- eller 2-sidig.

qi.f 1, Kopilevering brukes til a velge alternativer for sortering, stifting eller falsing (avhengig av
)2 tilgjengelig etterbehandler).

Angi antallet eksemplarer ved hjelp av talltastaturet, og trykk pé Start for & skanne originalene.
Fjern originalene fra originalmateren eller glassplaten nar skanningen er ferdig.

Merk: Kopieringsjobben legges inn i listen over jobber som er klare for utskrift.

Velg Jobbstatus for & se listen over jobber og kontrollere statusen til jobben.

Hvis jobben holdes tilbake i listen, kreves det ytterligere ressurser for utskrift. Velg jobben og
deretter Jobbdetaljer for & se hvilke ressurser som kreves. Ndr ressursene blir tilgjengelige,
skrives jobben ut.

Hvis du vil ha informasjon om flere Kopi-funksjoner, gdr du til Kopieringsalternativer pa side 44 under

Kopiere.

Hvis du vil ha informasjon om hvordan du kopierer et ID-kort, gar du til Kopiere et ID-kort pa side 202

under Kopiere ID-kort.
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Skrive ut et dokument

Skrive ut et dokument

Serg for at den riktige Xerox-skriverdriveren har blitt installert p& PCen. Ga til System Administrator
Guide (Administratorhdndbok) hvis du vil vite hvordan du installerer skriverdriverne.

Apne dokumentet som skal skrives ut. Velg Fil > Skriv ut i programmet og deretter Xerox-maskinen
i skriverlisten som vises.

Du endrer standard skriveregenskaper ved & klikke p&4 Egenskaper.

Skriverdriveren har ulike kategorier med alternativer
og egenskaper.

Xerox g,

e Bruk kategorien Papir/levering til & velge E"j:lwiif“‘*'“” A= =T
papirets type, format og farge og leveringsvalg, = T — &= 5o Lo e
for eksempel 2-sidig utskrift. a2 ] i o i)
e [ kategorien Spesialsider kan du velge omslag, e
innlegg og unntak. T Vepstmoik [l
e [ kategorien Bildevalg kan du justere «? s
bildekvaliteten. ~
e Kategorien Oppsett/vannmerke har en rekke '
alternativer for & legge til vannmerker pé sider, =
endre bildeorienteringen (liggende eller staende) B et
og skrive ut hefter og Flere opp-dokumenter. e

e Kategorien Avansert inneholder en rekke alternativer for skrift, dokument og utskrift.
Velg alternativene du trenger til utskriftsjobben, og klikk pa OK for & skrive ut dokumentet.
Utskriftsjobben sendes til maskinen og vises i listen Aktive jobber. Trykk pé Jobbstatus pda
kontrollpanelet for @ se listen pa maskinen.

Hvis jobben holdes tilbake i listen, kreves det ytterligere ressurser eller at bruker maé logge pa eller
oppgi et passord for & kunne skrive ut. Velg jobben og deretter Nedvendige ressurser for & se
hvilke ressurser som er ngdvendige. Nar ressursene blir tilgjengelige, skrives jobben ut. Hvis du ma
logge pa eller oppgi et passord, logger du pd maskinen eller velger Frigi og skriver inn passordet.

Hvis du vil ha informasjon om flere alternativer for Utskrift, gar du til Skrive ut et dokument pa side 150
under Skrive ut.

22
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Fakse

Fakse

8.

Legg originalene med forsiden opp i originalmateren. Juster stetten slik at den sa vidt
bergrer originalene.

Eller...

Left opp originalmateren. Legg originalen med forsiden ned pé& glassplaten, og legg den inntil
pilen gverst i bakre hayre hjgrne. Lukk originalmateren.

Trykk pd Slett alt én gang for a slette eventuelle programmeringsvalg i tidligere vinduer.

Tast inn mottakerens faksnummer via: o
e Tastaturoppringing — ga til omradet for

angivelse av numre pa skjermen, og skriv i
inn nummeret ved hjelp av talltastaturet. '

Trykk pé Startvindu for tjenester, og velg Faks. e
Funksjonene for Faks vises.

Photo & Text

A

¢ Manuell oppringing — hvis en telefon er koplet
til maskinen, velger du Manuell oppringing og
slar nummeret med telefonen eller talltastaturet.

1-5dg

e  Kortnummer - ga til omrddet for angivelse av numre pa skjermen, skriv inn det tresifrede
kortnummeret og velg deretter Korthummer.

e Adressebok - velg Adressebok for d fd tilgang til faksadresseboken. Velg en oppfering fra
adresseboken som skal legges til mottakerlisten. Fortsett med @ legge til mottakere etter
behov, og velg Lukk for a ga tilbake til forrige vindu.

Velg eventuelt Legg til hvis du vil legge til det angitte nummeret i mottakerlisten. Legg eventuelt
til flere numre. Faksen sendes til alle numrene i mottakerlisten.

Velg de ngdvendige funksjonene for faksjobben p& bergringsskjermen:

Oppringingstegn er alfanumeriske tegn som har en spesifikk faksfunksjon og kan tastes inn som
en del av faksnummeret.

Med Faksforside kan du sende en faks med en faksforside.

1- el. 2-sidig skanning brukes til & velge om originalene er 1-sidige eller 2-sidige.

Originaltype brukes til & angi om originalen bestar av tekst, tekst og foto, foto eller rastrert foto.

an [ (@

Opplesning kan brukes til & optimalisere innstillingene for opplesning.

Trykk pd Start for & skanne originalene og behandle faksjobben. Fjern originalene fra
originalmateren eller glassplaten nér skanningen er ferdig.

Merk: Faksjobben legges inn i listen over jobber som er klare til & sendes.

Velg Jobbstatus for a se listen over jobber og kontrollere jobbens status.

Hvis du vil ha informasjon om flere alternativer for Faks, gar du til Sende faks pé side 72 under Fakse.
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Serverfaks

Serverfaks

8.

Legg originalene med forsiden opp i originalmateren. Juster stetten slik at den sa vidt
bergrer originalene.

Eller...

Left opp originalmateren. Legg originalen med forsiden ned pé& glassplaten, og legg den inntil
pilen gverst i bakre hayre hjgrne. Lukk originalmateren.

Trykk pd Slett alt én gang for a slette eventuelle programmeringsvalg i tidligere vinduer.
Trykk pa Startvindu for tjenester, og velg Serverfaks. s s s
Funksjonene for Serverfaks vises. I% . ‘ () oo

Tast inn mottakerens faksnummer via:

o Tastaturoppringing —ga til omradet for angivelse o
av numre pd skjermen, og skrivinn nummeret ved
hjelp av talltastaturet.
o  Faksliste — trykk pa Faksliste, velg en oppfering T o [ e ‘- e |

fra fakslisten som skal legges til i mottakerlisten.
Velg Legg til for & legge til nummeret i mottakerlisten.
Velg de ngdvendige funksjonene for faksjobben pa bergringsskjermen:

Oppringingstegn er alfanumeriske tegn som har en spesifikk faksfunksjon og kan tastes inn som
en del av faksnummeret.

1- el. 2-sidig skanning brukes til & velge om originalene er 1-sidige eller 2-sidige.
= Originaltype brukes til & angi om originalen bestar av tekst, tekst og foto eller foto.

Opplasning kan brukes til & optimalisere innstillingene for opplasning.

Trykk pd Start for & skanne originalene og behandle Serverfaks-jobben. Fjern originalene fra
originalmateren eller glassplaten nar skanningen er ferdig.

Merk: Serverfaks-jobben legges i listen over jobber som er klare til & sendes.

Velg Jobbstatus for & se listen over jobber og kontrollere jobbens status.

Hvis du vil ha informasjon om flere alternativer for Serverfaks, gar du til Sende en serverfaks pd side 90
under Fakse.
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Internett-faks

Internett-faks

Legg originalene med forsiden opp i originalmateren. Juster stetten slik at den sa vidt
bergrer originalene.

Eller...

Left opp originalmateren. Legg originalen med forsiden ned pé& glassplaten, og legg den inntil
pilen gverst i bakre hayre hjgrne. Lukk originalmateren.

Trykk pd Slett alt én gang for a slette eventuelle programmeringsvalg i tidligere vinduer.

Trykk pa Startvindu for tjenester, og velg o
Internett-faks. Funksjonene for Internett-faks vises.

Emes
D"" i RS——————— ||

Velg Nye mottakere.

Making.. Frac oo Lsererax com i
Velg Til eller Kopi for mottakeren ved hjelp i me—
av rullegardinmenyen til venstre for feltet. o Ko miogosngtroxco
Bindiopi  chris.moqueenSxeroo.com -

Skriv inn e-postadressen ved hjelp av tastaturet. —

e Du kan skrive inn opptil 128 alfanumeriske tegn. | [remsusen

[T aem=

1-5dg

]

e Dusletter et tegn ved & bruke tilbaketasten eller sletter hele oppferingen ved a trykke pa X.

=1

Felo og deks!

e  Huvis du vil legge til tastatur for andre sprak, velger du Tastaturer.

Velg Legg til for & legge til e-postadressen i mottakerlisten. Fortsett med & legge
til e-postadresser helt til alle mottakerne er lagt til i listen, og velg deretter Lukk.
Alle mottakerne vises i mottakerlisten.

Hvis en adressebok har blitt opprettet, skriver du inn navnet pa mottakeren og velger Sgk. En liste
over tilsvarende mottakere vises. Velg #nsket e-postadresse og deretter Legg til (Til:) eller Legg til
(Kopi:) pd rullegardinmenyen. E-postadressen legges til i mottakerlisten. Du kan legge til flere
mottakere i mottakerlisten p&d denne maten. Velg Lukk.

Skriv inn data i Melding, Send svar til, Fra og Emne etter behov.
Velg de nedvendige funksjonene for faksjobben pa bergringsskjermen:

@ Leveringsfarge brukes til a gjenskape originalfargene eller velge svart/hvitt, gratoner eller farge.
Merk: Denne funksjonen er ikke tilgjengelig pd alle maskiner.
1- el. 2-sidig skanning brukes til & velge om originalene er 1-sidige eller 2-sidige.

= Originaltype brukes til & angi om originalen bestdr av tekst, tekst og foto eller foto.

&

Trykk pd Start for & skanne originalene og behandle Internett-faksjobben . Fjern originalene fra
originalmateren eller glassplaten nar skanningen er ferdig.

Merk: Internett-faksen legges i listen over jobber som er klare til & sendes.

10. Velg Jobbstatus for & se listen over jobber og kontrollere jobbens status.

Hvis du vil ha informasjon om flere alternativer for Internett-faks, gar du til Sende en Internett-faks pa
side 98 under Fakse.
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Fakse fra PCen

Fakse fra PCen

1. Kontroller at riktig Xerox-skriverdriver er installert pd PCen, og at Faks fra PC er tilgjengelig.
Ga til System Administrator Guide (Administratorhandbok) hvis du vil vite hvordan du

installerer skriverdriverne.

2. Apne dokumentet som skal fakses. Klikk pa Fil > Skriv ut, og velg Xerox-maskinen i skriverlisten

som vises.

3. Velg Egenskaper slik at du far se utskriftsinnstillingene i skriverdriveren.

4. Velg Faks som Jobbtype i kategorien
Papir/levering i skriverdriveren.

Vinduet Faks dpnes automatisk. I dette vinduet

Fapiiflever. | Spesialsider | Bidevalg | Oppsett/vannm ner. | Avanser t|

vises mottakerne for gjeldende jobb. N& kan du

sl

lj E 1-sidig/Z-sidig utskrift:

| 1-sidig utskaift [¥]

legge til mottakere ved hjelp av Legag til
faksmottakere eller Legg til fra faksliste.

|

D |:| Etterbehandling:

Ingen stiter
ke huling 5 |

BB

\\

Mottaker:
| Welg automatisk, [+]

E Lagrede innstillinger:
[Standardinnstilinger for diver =

Lok J[ awwt ][ Buk

5. Du legger til en ny mottaker ved 4 trykke pa Legg til mottaker.

6. Skrivinn navnet og faksnummeret til mottakeren. Angi resten
av informasjonen.

Velg Lagre i personlig faksliste hvis du ensker @ legge til
mottakeren i din personlige faksliste.

Faks-vinduet har ulike kategorier som inneholder alternativer

og egenskaper.

e  Bruk kategorien Faksforside til a legge til en faksforside
for faksen.

e  Bruk kategorien Alternativer til & aktivere en
sendekvittering, velge en bestemt sendehastighet
eller velge opplesning for faksen. Du kan ogsd velge
Sendetidspunkt hvis du vil angi et bestemt tidspunkt
som faksen skal sendes til.

7. Velg alternativene du trenger til faksjobben, og klikk pd OK
for a sende dokumentet. Faksen blir sendt til jobblisten pa
maskinen klar til overfgring.

Faks

Mottakere |FDrsi\:|E Altemaliver

o

Mavn

Faksnummer Organisasjon

[>

<

Hvis du vil ha informasjon om flere alternativer for Faks fra PC, gar du til Alternativer for Faks fra PC pa

side 109 under Fakse.
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Skanne med maler

Skanne med maler

Med Skanning med maler kan brukeren skanne en papiroriginal og konvertere den til en elektronisk fil.
Filen plasseres pé en spesifisert filplassering pé en nettverksserver, arbeidsstasjon eller maskinens
harddisk. Innstillingene som ble brukt til & skanne originalen, lagres i en mal.

1.

Legg originalene med forsiden opp i originalmateren. Juster stetten slik at den sa vidt

bergrer originalene.

Eller...

Left opp originalmateren. Legg originalen med forsiden ned pé glassplaten, og legg den inntil
pilen gverst i bakre hayre hjgrne. Lukk originalmateren.

Trykk pa Slett alt én gang for a slette eventuelle programmeringsvalg i tidligere vinduer.
Trykk pd Startvindu for tjenester, og velg
Skanning med maler. Funksjonene for
Skanning med maler vises.

Detafor om Blagncssied
Fi: 00000 p 100000

Velg en mal for jobben fra malene som vises
i listen. Alle de gjeldende innstillingene endres
til innstillingene i malen.

-, kaz

Velg de ngdvendige funksjonene for skannejobben ?m';:'?;":
pé bergringsskjermen. Om ngdvendig endrer du
malinnstillingene fra alternativene i kategoriene Skanning med maler, Avanserte innstillinger,
Oppsettjustering og Lagringsvalg.

A EED
1.sidg

T E=T

Foilo 0 lokst Deling og uisksifl

@ Leveringsfarge brukes til a gjenskape originalfargene eller velge svart/hvitt, gratoner eller farge.

Merk: Denne funksjonen er ikke tilgjengelig pa alle maskiner.

1- el. 2-sidig skanning brukes til & velge om originalene er 1-sidige eller 2-sidige. Baksiden kan
roteres.

= Originaltype brukes til & angi om originalen bestdr av tekst, tekst og foto eller foto.

Forhdndsinnstillinger for skanning brukes til & angi innstillingene slik at de passer til maten det
- skannede bildet skal brukes pa.

Trykk pa Start for @ skanne originalene og behandle Skanning med maler-jobben. Fjern
originalene fra originalmateren eller glassplaten nar skanningen er ferdig. Jobben legges

i jobblisten klar til lagring. De skannede bildene blir deretter lagret pd den spesifiserte plassen
pd malen, klare for at brukeren kan hente dem.

Hvis du vil ha informasjon om flere funksjoner for Skanning med maler, gér du til Alternativer for
Skanning med maler pé side 121 under Skanne med maler.
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Sende e-post

Sende e-post

28

Legg originalene med forsiden opp i originalmateren. Juster stetten slik at den sa vidt
bergrer originalene.

Eller...

Left opp originalmateren. Legg originalen med forsiden ned pé& glassplaten, og legg den inntil
pilen gverst i bakre hayre hjgrne. Lukk originalmateren.

Trykk pd Slett alt én gang for a slette eventuelle programmeringsvalg i tidligere vinduer.

Trykk pd Startvindu for tjenester, og velg E-post. e = oy Cpoiin o |
Funksjonene for E-post vises. (o :n|_- _ "
Merk: For & kunne bruke e-postkryptering og =~ P ————— A
-signering ma du veaere logget p& maskinen. B e W
Velg Nye mottakere. (g™ ) 3;4 ..... =
Velg Til, Kopi eller Blindkopi for mottakeren ved [@mmwﬂ. i ‘ =T H [ ;mmH
hjelp av rullegardinmenyen til venstre for feltet. e oy L el

Skriv inn e-postadressen ved hjelp av tastaturet.

e Du kan skrive inn opptil 128 alfanumeriske tegn.

o Dusletter et tegn ved @ bruke tilbaketasten eller sletter hele oppferingen ved & trykke pd X.
e Hvis du vil legge til tastatur for andre sprék, velger du Tastaturer.

Velg Legg til for d legge til e-postadressen i mottakerlisten. Fortsett med & legge til e-postadresser
helt til alle mottakerne er lagt til i listen, og velg deretter Lukk.

Alle mottakerne vises i mottakerlisten.

Merk: Hvis e-postkryptering er aktivert, kan e-poster bare sendes til mottakere som har et gyldig
krypteringssertifikat. Kryptering sikrer at meldingen ikke kan leses av andre enn gnsket mottaker.
Nar e-postsignering er aktivert, kan i tillegg mottakeren vaere sikker pa at meldingen faktisk
kommer fra personen som er oppgitt som avsender.

Hvis en adressebok har blitt opprettet, skriver du inn navnet pd mottakeren og velger Sek. En liste
over tilsvarende mottakere vises. Velg ensket e-postadresse og deretter Legg til (Til:), Legg til
(Kopi:) eller Legg til (Blindkopi:) pd rullegardinmenyen. E-postadressen legges til i mottakerlisten.
Du kan legge til flere mottakere i mottakerlisten pd denne maten. Velg Lukk.

Hvis du er logget pd maskinen og e-postadressen din er kjent, vises Legg til meg. Trykk pa Legg til
meg hvis du vil legge deg selv automatisk til i mottakerlisten.

Merk: Legg til meg vises ikke nar Send kun til meg selv er aktivert av systemadministrator.

Skriv inn informasjon i feltet Melding, Send svar til, Fra og Emne etter behov.
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Sende e-post

7. Velg de nedvendige funksjonene for e-posten pd bergringsskjermen.

Leveringsfarge brukes til a gjenskape originalfargene eller velge svart/hvitt, gratoner eller farge.
.

Merk: Denne funksjonen er ikke tilgjengelig pd alle maskiner.

1- el. 2-sidig skanning brukes til & velge om originalene er 1-sidige eller 2-sidige. Baksiden
kan roteres.

= Originaltype brukes til @ angi om originalen bestar av tekst, tekst og foto eller foto.

o Forhandsinnstillinger for skanning brukes til & angi innstillingene slik at de passer til maten
: .
- det skannede bildet skal brukes pa.

8. Trykk pa Start for a skanne originalene og behandle E-post-jobben. Fjern originalene fra
originalmateren eller glassplaten nér skanningen er ferdig.
Merk: E-post-jobben legges i listen over jobber som er klare til & sendes.

9. \Velg Jobbstatus for & se listen over jobber og kontrollere statusen til jobben.

Hvis du vil ha informasjon om flere alternativer for E-post, gar du til Sende e-post pé side 169 under
Sende e-post.
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Lagre jobb for utskrift

Lagre jobb for utskrift

9.

10.

Legg originalene med forsiden opp i originalmateren. Juster stetten slik at den sa vidt
bergrer originalene.

Eller...

Left opp originalmateren. Legg originalen med forsiden ned pé& glassplaten, og legg den inntil
pilen gverst i hgyre hjarne. Lukk originalmateren.

Trykk pd Slett alt én gang for a slette eventuelle programmeringsvalg i tidligere vinduer.

Trykk pd Startvindu for tjenester, og velg Kopi.
Funksjonene for Kopi vises.

: : LN L4 Gk %%

Programmer jobbfunksjonene. @ @ i @‘“"’"“ O“'""
@~ Qo Quwa  Owm
O @)= @ Q=
Qrrares Quis™ Qe Qs
Om Om oy g

Velg kategorien Jobber og deretter Lagre jobb for utskrift.

Velg aktuelt alternativ. = : i

* Kopier og lagre brukes til & lagre jobben og (S B o
skrive ut ett eksemplar av jobben. o =————— —

e Bare lagre brukes til & lagre jobben uten & Fraes )
skrive ut. e bl

Velg en mappeplassering for & lagre jobben. (e, : - :u:. Z

Velg Nytt jobbnavn, og skriv inn et navn pd

jobben ved hjelp av tastaturet.
Velg Lagre for & lagre jobbnavnet og ga tilbake til forrige vindu.
Trykk pd& Start for & kjare jobben.

Jobben skannes og lagres med navnet skrevet inn, i valgt mappe. Hvis du valgte Kopier og lagre,
skrives det ogsd ut ett eksemplar av jobben.

Jobber kan ogsad lagres ved hjelp av alternativene i skriverdriveren eller Internett-tjenester. Hvis du vil
ha mer informasjon om Lagre jobb for utskrift, gar du til Lagre en jobb pa side 187 under Lagre jobber
og skrive dem ut pa nytt.

30
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Skrive ut lagrede jobber pa nytt

Skrive ut lagrede jobber pa nytt

1.  Trykk pd Startvindu for tjenester.

2. Velg Skriv ut lagrede jobber. -

Mapper som inneholder de lagrede jobbene, vises. = - =
3. Velg riktig mappe. Bruk om ngdvendig @ wo o =
rullegardinmenyen for a fd tilgang til alle mappene. == il too
En liste med jobbene i mappen vises. - i — —
w-m-;m

4. Velg jobben og deretter alternativet for utskrift eller lagring.

e Skriv ut brukes til & skrive ut valgt jobb I-Y

med utskriftsinnstillingene som er lagret. = . _
e Hvis du endrer de opprinnelige 2 e TR
utskriftsinnstillingene, bruker du Skriv ut og lagre || == o 0ootorn 100 -
for & skrive ut og deretter lagre valgt jobb med de [
nye innstillingene. =
o . o . w
e Lagre brukes til & lagre valgt jobb uten @ skrive ut. | [&messsm =

Jobben vil bli lagret istedenfor den opprinnelige
jobben med eventuelle nye innstillinger valgt.

Hvis du ma endre jobbinnstillingene fer du skriver ut

jobben, velger du Innstillinger. Velg de nedvendige 2edigusin  Kophererng
innstillingene og deretter Skriv ut, Skriv ut og lagre ; P %
eller Lagre. o (@) oeasere (@) enete
5. Huvis det gjelder en sikret jobb, logger du pa maskinen ; = ; =
eller skriver inn passordet og velger Skriv ut jobb. ° z:wm p< -
6. Velg Jobbstatus for & vise alle jobblistene og _ ™

kontrollere statusen til jobben. Hvis du vil ha mer
informasjon, gdr du til Jobbstatus pd side 239 under Maskinstatus og jobbstatus.

Jobber kan ogsé skrives ut pa nytt fra Internett-tjenester. Hvis du vil ha mer informasjon om Skriv ut
lagrede jobber, gar du til Skrive ut lagrede jobber pé nytt pa side 190 under Lagre jobber og skrive dem
ut pda nytt.
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Logge pa/av
Logge pd/av

Hvis Godkjenning eller Kontering er aktivert pd maskinen, mé du kanskje logge pé for a fé tilgang
til enkelte eller alle tjenestene. Et bilde av en last knapp betyr at du md logge pé for & bruke den
aktuelle tjenesten.

1. Trykk pd Logg pé/av pa kontrollpanelet. Hvis du velger
en tjeneste som er last, vil du bli bedt om & logge pa
med brukernavn og passord.

2. Skriv inn brukernavnet ditt i Brukernavn ved hjelp
av tastaturet.

Hvis det er nedvendig med et passord, velger du Neste
og bruker tastaturet til & angi passordet ditt i Passord.

Trykk pd Enter.

3. Huvis et konteringssystem er i bruk pa maskinen, kan det vaere at du mé angi mer informasjon, for
eksempel en brukerkode eller kontokode. Hvis et ekstern grensesnitt er montert, blir du bedt om
@ logge pa via den monterte enheten, for eksempel en kortleser eller et myntapparat.

Brukeropplysningene dine vises i omradet for brukeropplysninger til heyre for meldingen.

4. Logg ut ved @ velge Logg pd/av igjen, eller ved & velge omradet for brukeropplysninger og velge
Logg ut fra rullegardinmenyen.

5. Et bekreftelsesvindu vises. Velg Logg ut eller Avbryt.
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@ke produktiviteten

@Dke produktiviteten

Maskinen er en kraftig flerfunksjonsmaskin med mange digitale funksjoner i et smidig, integrert
system. Den er utformet med tanke pé store arbeidsgrupper i ulike kontormiljeer. Med disse
funksjonene oppnds bade produktivitetsforbedringer og en stremlinjeformet arbeidsflyt, for
eksempel folgende:

e  Elektroniske adresseboker

e Tilpasning til egen arbeidsprosess

e Kraftige dokumentasjonsfunksjoner, for eksempel Hefteproduksjon, Spesialsider, Bygg jobb
ogStempler

Du far maksimal produktiviteten ved a bruke Jobbstatus til a ga til listen Aktive jobber og administrere
jobbene dine. Hvis en jobb haster, bruker du Prioriter til & prioritere jobben.

Hvis en jobb har statusen Holdt tilbake i listen, kreves det kanskje flere ressurser eller et sikret passord
for & skrive den ut. Grunnen til at jobben er holdt tilbake vises i vinduet Jobbfremdrift. Nar kravet er
oppfylt eller riktig sikret passord er angitt, frigjeres jobben for utskrift.

Hvis du vil ha mer informasjon om hvordan du tilpasser eller bruker maskinen, gar du til Verktoy pé
side 250 under Administrasjon og kontering.
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Vedlikehold og forbruksartikler

Vedlikehold og forbruksartikler

Det er flere forbruksartikler p&d maskinen som ma etterfylles eller byttes, for eksempel papir, stifter og
deler som kan skiftes ut av bruker. Hvis du skal bestille forbruksartikler fra Xerox, kontakter du den lokale
Xerox-representanten. Du mé oppgi firmanavn, produktnummer og maskinens serienummer.

Hvis du vil vite hvordan du finner serienummeret, gdr du til Maskininformasjon pa side 243 under
Maskinstatus og jobbstatus.

Deler som kan skiftes ut av bruker

Dette er de seks utskiftbare delene pd maskinen:
e  Fargepulverkassett (R1)

e  Xerografimodul (R2)

e  Fikseringsmodul (R3)

e Spillbeholder for fargepulver (R4)

e Ozonfilter (R5)

e  Materull for originalmater (R6)

En melding vises pa skjermen ndr en av disse delene ma bestilles. Meldingen er et varsel om at
levetiden til delen snart er omme. Ikke skift delen fer du faér beskjed om pd det skjermen.

Nar du skal skifte ut en del som kan skiftes ut av bruker, falger du instruksjonene pa skjermen eller
instruksjonene som fulgte med forbruksartikkelen.

Stiftkassetter og avfall fra hulling

Hvis maskinen er utstyrt med en etterbehandler eller en halvautomatisk stifter, mé du skifte ut
stiftkassetten eller -kassettene ndr det vises en melding om det pd skjermen. Hvis etterbehandleren
har en valgfri hullemaskin, mé du ogsé& temme avfallsbeholderen for hulling nér du blir bedt om det.

Rengjeringsoppgaver

Du md rengjere maskinen jevnlig, slik at den holdes fri for st@v og voksrester. Dekslene, kontrollpanelet
og skjermen pd maskinen rengjeres med en myk, lofri klut som er lett fuktet med vann. Xerox Cleaning
Fluid eller Xerox Anti-Static Cleaner kan brukes til & rengjere glassplaten, men midlene mé paferes med
en klut og ikke helles direkte pd glassplaten. Terk eventuelt over med en ren klut eller et papirhdndkle
til slutt.

Hvis du vil ha mer informasjon om vedlikeholdsoppgaver, gdr du til Generelt vedlikehold pé side 286
under Generelt vedlikehold og problemlgsing.
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Problemlasing

Problemlgsing

Det er flere situasjoner som kan virke inn pa kvaliteten til de ferdige dokumentene. Animasjonene og
feilmeldingene pa maskinen er nyttige nér du skal finne og lgse problemer pé en enkel mate. Noen
problemer kan lgses ved at du starter maskinen pd nytt. Hvis problemet ikke er lgst etter at du har
startet maskinen pa nytt, kan du finne mulige lgsninger nedenfor.

Problem Losning

Det er ikke mulig & slé pa maskinen.

Kontroller at maskinen ikke er i stremsparingsmodus, som angis
ved at den grgnne lampen pd kontrollpanelet er tent. Trykk pa
skjermen for @ aktivere maskinen.

Se etter om stremledningen er satt riktig i.

Originalene mates ikke
gjennom originalmateren.

Kontroller at du har valgt riktig tjeneste, for eksempel Kopi, Faks
eller Skanning med maler.

Pass pd at alle stifter og binderser er fjernet fra originalene.
Kontroller at det ikke ligger for mange originaler i materen . Det er
plass til maksimalt 75 originaler (35-modellen) eller 100 originaler
(andre modeller).

Kontroller at papirstettene er justert slik at de ligger inntil kantene
pé originalene.

Maskinen skriver ikke ut fra
en arbeidsstasjon.

Pass pd at det er koplet en aktiv nettverkskabel

til arbeidsstasjonen.

Kontroller at nettverksoppsettet er riktig. Ga til System
Administrator Guide (Administratorhandbok) hvis du vil vite mer.

Kan ikke sende en e-postmelding.

Kontroller at maskinen er koplet til nettverket.

Kontroller at E-post er aktivert. Ga til System Administrator Guide
(Administratorhandbok) hvis du vil vite mer.

Papirstopp.

Hvis papiret har for mye bey, vender du det i magasinet.
Bruk papir fra en ny pakke.

Kan ikke fakse et dokument.

Kontroller at Faks-tjenesten er aktivert.

Kontroller at maskinen er koplet til et telefonuttak hvis du
bruker Faks-tjenesten, eller til nettverket hvis du bruker
andre fakstjenester.

Jobben er skannet og sendt fra PCen,
men skrives ikke ut.

Velg Jobbstatus, og kontroller statusen.

Hvis jobben har statusen Holdt tilbake, velger du jobben i listen
og bruker Nedvendige ressurser til a finne ut hvilke ressurser
som trengs for at jobben skal kunne skrives ut.

Hvis det er en sikret utskrift, logger du pa og velger Frigi, eller du
velger Frigi og skriver inn passordet.

Hvis du vil ha mer informasjon om hvordan du lgser problemer, gar du til Problemlasing pé side 290
under Generelt vedlikehold og problemlasing.
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Problemlgsing

Avklare stopp

Det er mange grunner til at papirstopp oppstar. Nér det skjer, vises det instruksjoner pd skjermen om
hvordan du lgser problemet.

Papirstopp
Alle utskrifter som fjernes, blir automatisk skrevet ut pd nytt s& snart papirstoppen er avklart.

1. Feilvinduet viser hvor stoppen er. Bruk de grenne hendlene og hjulene i instruksjonene som vises
pé skjermen, ndr du skal fjerne papiret som sitter fast.

2. Kontroller at alle hdndtak og hendler settes tilbake i riktig stilling. De rede signalene bak handtak
og hendler for papirstopp skal ikke vaere synlige.

Merk: Hvilke omrader du kan avklare stopp i, varierer avhengig av maskinens modell
og konfigurasjon.

Originalstopp

1. Tabort alle originalene fra originalmateren og glassplaten slik instruksjonene angir.

2. Legg originalene i materen i samme rekkefglge som da jobben startet. Originalene sendes
automatisk gjennom maskinen slik at jobben blir gjenopprettet.

Hvis du vil ha mer informasjon og hjelp, gar du til Problemlgsing pa side 290 under Generelt vedlikehold
og problemlgsing.
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Hjelp

Nar du bruker maskinen, har du alltid detaljert hjelp like for h&nden. Du kan fé hjelp og tips fra en
rekke kilder.

P& maskinen

Du kan ndr som helst trykke pé Hjelp for a fa hjelp pa skjermen. Meldinger, instruksjoner og grafikk
gir mer informasjon.

Informasjonssider

Brukerdokumentasjonen og ulike rapporter kan vises og skrives ut pd maskinen.

1.  Trykk pa tasten Maskinstatus, og velg Maskininfo.
2. Velg Informasjonssider.

En liste over tilgjengelige rapporter og tilgjengelig dokumentasjon vises.
3. Velg ensket rapport eller dokument og deretter Skriv ut.

Dokumentasjon

Du finner de fleste svar pd spersmal du mdtte ha, i dokumentasjonen som fulgte med maskinen.

e  Brukerhdndbok — er delt opp i flere deler og inneholder instruksjoner og informasjon om alle
funksjonene p& maskinen.

e  Hvordan-plakater — gir en oversikt over alle grunnleggende funksjoner pd maskinen og kan skrives
ut og henges opp ved siden av maskinen.

e System Administrator Guide (Administratorhandbok) — inneholder detaljerte instruksjoner og
informasjon om hvordan maskinen koples til nettverket og tilleggsfunksjoner installeres.

Brukerdokumentasjonen kan vises og skrives ut pd maskinen slik det beskrives over. Andre dokumenter
leveres enten pd disk eller kan lastes ned fra Xerox' webomrade.

Feil

Feil som har oppstdatt pd maskinen, kan vises pa maskinen. Vinduet inneholder en liste over feil og
feilloggene for maskinen. Feilsiden er delt inn i disse tre delene:

e Alle feil
e  Aktive meldinger
e Hendelseslogg

Slik viser du feilsiden: Trykk pd tasten Maskinstatus, velg Feil og velg deretter @nsket alternativ.
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Hjelp

I skriverdriveren

Klikk p& ? i vinduet i skriverdriveren, eller trykk pa [F1] pa PC-tastaturet hvis du vil ha informasjon om
vinduet som vises i skriverdriveren.

I Internett-tjenester

Apne nettleseren fra din arbeidsstasjon for @ fa tilgang til Internett-tjenester. Skriv inn http:// etterfulgt
av IP-adressen til maskinen i URL-feltet, og trykk pd Enter for @ vise hjemmesiden.

Klikk p& Stikkord for @ vise innholdet pd webomradet for Internett-tjenester.

Klikk p& Hjelp for a ga til webomrédet for Xerox' elektroniske stotte.

Merk: Skriv ut en konfigurasjonsrapport pd maskinen for @ finne maskinens IP-adresse. Hvis du vil
ha instruksjoner, gér du til Skriv ut rapport pé side 243 under Maskinstatus og jobbstatus.
Mer hjelp

Hvis du trenger mer hjelp, gér du til kundewebomrddet vart pa www.xerox.com eller kontakter Xerox
Kundesupport og oppgir maskinens serienummer.

Du finner maskinens serienummer og kontaktinformasjon ved & trykke pé tasten Maskinstatus pé
kontrollpanelet. Kundestatteinformasjon og maskinens serienummer vises i kategorien Maskininfo.
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Introduksjon

Introduksjon

I denne delen beskrives maskinens kopifunksjoner,
inkludert alternativer for Forminsk/forstarr, 1- el. 2-sidig
kopi, Oppsettjustering, Bildekvalitet, Leveringsformat, -
Jobber og andre funksjoner. =

il

Nar du trykker pé& Start nar du er i kopieringstjenesten,
skanner enheten originalene og lagrer bildene midlertidig.
Deretter skrives bildene ut pa bakgrunn av alternativene
som ble valgt.

1. For & velge Kopi trykker du pa Startvindu
for tjenester.

2. Velg Kopi. Ytterligere alternativer og funksjoner vises.

Hvis du vil ha instruksjoner om hvordan du bruker
grunnleggende Kopi-funksjoner, gar du til Lage kopier pa
side 43.

Hvis Godkjenning eller Kontering har blitt aktivert pa
enheten, kan du bli nedt til & angi pdloggingsdetaljer for & fa tilgang til funksjonene. Ga til Logge pd/av
pé side 32 under Komme i gang.
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Lage kopier

Lage kopier

7.

Legg originalene med forsiden opp i originalmateren. Juster stetten slik at den sa vidt
bergrer originalene.

Eller...

Left opp originalmateren. Legg originalen med forsiden ned pé& glassplaten, og legg den inntil
pilen gverst i hgyre hjarne. Lukk originalmateren.

Trykk pd Slett alt én gang for a slette eventuelle programmeringsvalg i tidligere vinduer.

Trykk pd Startvindu for tjenester, og velg Kopi. PR . ; 1
Funksjonene for Kopi vises. i RIEEE
25 400% ﬁ _l G*J %%

3 @ msms @1 @ e

@~ ~ Quat Qum  Owm
IJ Automats % 1—) 0 :.:;‘5 i 'J 2 2.4y L{) 1l
|"'_:) ATt (e t) 0 \'r;gs il 'J 2 14itg J Setiet bt
l.’J Mar (e N

Velg de nedvendige funksjonene pa bergringsskjermen:

Q) Du kan bruke Forminsk/forsterr til & forminske eller forsterre bildet 25 til 400 prosent.
&

D’ Papirmagasiner brukes til a velge riktig magasin og papirformat for kopien.
_' 1- el. 2-sidig kopi brukes til & kopiere en- eller tosidig.

%% Kopilevering brukes til a velge alternativer for sortering, stifting eller falsing
1)) (avhengig av tilgjengelig etterbehandler).

Angi antallet eksemplarer ved hjelp av talltastaturet, og trykk pé Start for & skanne originalene.
Fjern originalene fra originalmateren eller glassplaten nér skanningen er ferdig.

Merk: Kopieringsjobben legges inn i listen over jobber som er klare for utskrift.

Velg Jobbstatus for a se listen over jobber og kontrollere statusen til jobben.

Hvis jobben holdes tilbake i listen, kreves det ytterligere ressurser for utskrift. Velg jobben og deretter
Jobbdetaljer for a se hvilke ressurser som kreves. Ndar ressursene blir tilgjengelige, skrives jobben ut.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 43
Kopiere



Kopieringsalternativer

Kopieringsalternativer

Kategorien Kopi inneholder grunnleggende kopieringsvalg, [Ge e

for eksempel Forminsk/forsterr, Papirmagasiner, 1- el. st SO EREMT e
2-sidig kopi og Kopilevering. Nedenfor finner du en grundig @ 4 a0 B
forklaring pé hvert alternativ. LN === =

©
@~  Qom Qum Qe
O.Mnln\ Oui:.:‘sm: Oz-a-ng Ornn
Ow-m-'al'q Oﬂm'“" Oz-ﬂm Omnum
O Mar O Mer_ Fcter bakude O Mer.

Forsterr/forminsk

En rekke alternativer er tilgjengelige p& maskinen. Med disse kan du forminske eller forsterre
kopien av originalen, inkludert & velge et spesifikt forhold — enten proporsjonalt eller uavhengig —
og velge fra en rekke forhandsinnstilte knapper. Du finner snarveier til forholdsvalg pé& Kopi-fanen
i Forminsk/forsterr-omradet for & gjere det lettere. Trykk pa Mer... for a fd tilgang til ytterligere
alternativer som ikke er i hovedvinduet.

Bilder fra originaler som er lagt p& glassplaten, kan forstarres eller forminskes med mellom 400 og
25 prosent. Bilder fra originaler som mates via originalmateren kan forsterres eller forminskes med
mellom 200 og 25 prosent.

e  Bruk pilknappene i vinduet Kopi til & velge nedvendig gjengivelsesprosent.

e Dukan ogsd velge prosentknappen [ 100 | og taste inn @nsket verdi med talltastene.

e Hvis du vil at det ferdige dokumentet skal ha samme starrelse som originalen, velger du
100 prosent.

e Andre alternativer er oppfert nedenfor, inkludert forminskning fra A3 til A4, Automatisk og Mer.

Proporsjonal %

Valg som du foretar pd denne skjermen, forminsker eller forstarrer bildet etter samme forhold i begge
retninger slik at bildet blir starre eller mindre, men proporsjonene blir de samme.

e  Velg Definer %[ 100 og bruk talltastaturet eller e —
pilknappene for & oppnd det nedvendige forholdet. == e
e  Bruk Forhandsinnstillinger til & velge 100 %, Ol ms @)=
Automatisk % eller mye brukte gjengivelsesprosenter o @ e
(som kan angis av systemadministrator). De valgte ® e
proporsjonale forholdene i prosent vises ved siden -

av knappen.

Hvis du velger Automatisk %, velges den beste verdien
for valgt papirformat. Du mé angi et papirmagasin for du kan bruke dette alternativet.
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Uavhengig X- og Y-%

Med dette kan du velge forskjellige forminsknings- eller forstarrelsesforhold for bildets X (bredde) og
Y (lengde). Dette vil gi en fordreid kopi av originalen.

Velg Variabel X- og Y-% [ 100 ] og bruk talltastaturet (T ——

eller pilknappene for @ ga inn i de nedvendige [P
forholdene for Bredde X-% og Lengde Y-%. @ e mo :

Xog¥s Y 100 Aulomatsk
Bruk Forhandsinnstillinger (X- og Y-%) til & velge Ol x— -U @ o

50/ 100%

100% / 100%, Automatisk uavhengig X- og Y-% eller -
mye brukte verdier (kan angis av systemadministrator). &s
De valgte X- og Y-forholdene i prosent vises ved siden
av knappen.

Velg 100% / 100% hvis du vil at kopien skal ha samme starrelse som originalen.

Automatisk uavhengig X- og Y-% justerer bildet automatisk slik at det passer pda det valgte
papirformatet. Det kan hende at forminskningen eller forstarrelsen ikke er proporsjonal; enheten
vil forvrenge bildet slik at det passer pa papiret. Du mé angi papirmagasin fer du bruker dette
alternativet, eller velge Automatisk valg i kategorien Papirmagasiner.

Trykk pa Lagre for a lagre innstillingene fer du lukker.

Papirmagasiner

I seksjonen Papirmagasiner i kategorien Kopi har du mulighet til & velge et av papirmagasinene,
eller bruke Automatisk valg. Velg Mer... hvis du vil vise alle alternativene.

Nar Mer... velges, vises vinduet Papirmagasiner, som viser
alle magasinene og format, farge og materialet som er lagt
inn i hvert magasin.

Automatisk valg velger automatisk riktig papirformat for hver original basert pé originalens
format og eventuelle direkte valgte forstarrelsesforhold.

Du kan ogsd velge et papirmagasin som inneholder @nsket papirformat og -type. Papirformatet
og materialtypen som er fylt i de enkelte magasinene, vises i vinduet.

Brukeren kan velge hvilket magasin som skal brukes.
Det valgte magasinet utheves i blatt.

Hvis Automatisk magasin har blitt aktivert av
systemansvarlig, og samme format, farge og materiale
er lagt inn i flere andre magasiner, vil maskinen
automatisk bytte fra det aktive magasinet til et annet hvis det aktive magasinet gar tomt.

Trykk pé Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.
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1- el. 2-sidig kopi

P& denne maskinen kan du velge mellom d lage en- eller tosidige kopier fra en- eller tosidige originaler
ved hjelp av enten originalmateren eller glassplaten. Dette er alternativene:

e 1> 1-sidig — velg dette alternativet hvis originalene er ensidige og du vil ha ensidige kopier.

e 1> 2-sidig — velg dette alternativet hvis originalene er ensidige og du vil ha tosidige kopier. Du kan
ogsd velge Roter bakside for a fa baksiden rotert 180°.

e 2> 2-sidig — velg dette alternativet hvis originalene er tosidige og du vil ha tosidige kopier. Du kan
ogsa velge Roter bakside for a fa baksiden rotert 180°.

e 2> 1-sidig — velg dette alternativet hvis du vil ha ensidige kopier fra tosidige originaler.

Merk: Hvis du bruker glassplaten til & skanne originaler, viser enheten en melding ndar den er klar til
& skanne baksiden. Fortsett & skanne til alle sidene har blitt skannet.

Kopilevering

De vanligste alternativene for Kopilevering kan velges direkte i kategorien Kopi. Hvilke alternativer som
er tilgjengelige, avhenger av hvilken etterbehandler du har, og hvilke pakker som er installert. Hvis du vil
ha mer informasjon, gdr du til Etterbehandlere pa side 49.

Velg Mer... hvis du vil vise alle alternativene. Nar du er ferdig med & programmere alternativene, velger
du Lagre for a lagre valgene og avslutte.

Ingen

Du velger dette alternativet hvis det ikke er nedvendig med etterbehandling av kopien.

Sortering

Velg nedvendig alternativ for Sortering. Dette er alternativene:
e Sortert: Sorterer kopiene i sett —1,2,31,2,31,2,3.
e  Usortert: Sorterer kopiene i bunker - 1,1,1 2,2,2 3,3,3.

Stiftet

Hvilke stiftealternativer som er tilgjengelige, avhenger av hvilken etterbehandler som er montert, og
hvordan maskinen er konfigurert. Du far informasjon om de tilgjengelige alternativene i Tjenester og
alternativer pd side 12 under Komme i gang.

e 1 stift — velg dette alternativet og velg deretter T—
hjernet hvor det skal stiftes. En enkelt stift vil bli p—
plassert i valgt hjgrne. @~

e 2 stifter — velg dette alternativet og velg deretter -

@ ronn

kanten hvor det skal stiftes. To stifter vil bli plassert
langs valgt kant.

[ =
.l’m
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e  Flere stifter — ndr dette alternativet er valgt, blir enten tre eller fire stifter plassert langs valgt kant,
avhengig av materialformatet. For eksempel falgende:

e  4stifer = A4 LSF, B5 LSF, A3, 8,5 x 11 tommer LSF, 11 x 17 tommer, 8 x 10 tommer LSF.

e 3 stifter = A4 KSF, A5 LSF, B5 KSF, 8 x 10 tommer KSF, 8,5 x 11 tommer KSF, 8,5 x 5,5 tommer
LSF, 8,5 x 14 tommer KSF.

Merk: KSF betyr at originalen mates med kortsiden ferst, og LSF betyr at originalen mates med
langsiden farst.

Merk: For enkelte stiftevalg vil enheten rotere bildet. Hvis du ikke kan stifte, mé du serge for at
Rotering er Pa i Verktoy. Ga til Automatisk rotering pé side 270 under Administrasjon og kontering.

Hullet/stiftet papir

Alternativene for Hullet/stiftet papir som er tilgjengelige, er avhengig av tilgjengelig etterbehandler og
hullingssett. Du far informasjon om de tilgjengelige alternativene i Tjenester og alternativer pa side 12
under Komme i gang.

Du velger dette alternativet hvis kopien ma hulles eller hulles og stiftes. Hvert ark hulles separat, slik at
det ikke er noen begrensning for antallet sider i et sett. Du kan kun velge hulling for A4- og A3-papir LSF
(8,5 x 11 tommer og 11 x 17 tommer). Velg nedvendig alternativ for Sortering fer du velger nedvendig
alternativ for Hullet/stiftet papir. Dette er alternativene:

e Bare hullet - velg dette alternativet for & hulle settene
eller bunkene pé venstre kant.

o 1 stift — velg dette alternativet for & hulle settene
og legge til en enkelt stift. Velg hvor stiften skal sitte.

o 2 stifter — velg dette alternativet for & hulle settene
eller bunkene og legge til to stifter. Velg kanten hvor
stiftene skal sitte.

Hefte

Hvis maskinen er utstyrt med etterbehandleren for hayt volum med heftemodul, kan du bruke
Hefte-funksjonen for & produsere falsede og stiftede brosjyrer automatisk. Felgende spesifikasjoner
gjelder for heftemodulen:

e  Papirformat: A3, A4, 11 x 17 tommer, 8,5 x 11 tommer, 8,5 x 13 tommer og 8,5 x 14 tommer.
e  Papirtykkelse: 60 til 216 g/m2.

e Alt materialet m& mates med kortsiden forst (KSF).

e  For heftets tykkelse gjelder dette:

e  For hefter som er Falset og stiftet, maks. 15 ark pa 80 g/m? eller tilsvarende tykkelse.
For eksempel kan du ha 13 ark pa 80 g/m? og ett omslag pa 160 g/m2

e  For hefter som er Bare falset, maks. 5 ark pa 80 g/m? eller tilsvarende tykkelse. For eksempel
kan du ha 3 ark pd& 80 g/m? og ett omslag p& 200 g/m?2.
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Hvis du bruker Hefteproduksjon — P4 skanner maskinen originalene og forminsker og ordner bildene
automatisk i riktig rekkefelge pé valgt materiale, slik at det dannes et hefte nar det kopierte settet
falses p&d midten. Et omslag kan settes pd heftet automatisk. Ga til Omslag pé side 56.

Dette er alternativene:

Hefteproduksjon

e  Av-velg dette alternativet hvis du vil at oppsettet
pa de ferdige dokumentene skal tilsvare oppsettet
pa originalene. Hvis for eksempel originalene allerede
har et hefteoppsett.

e  Pa- velg dette alternativet hvis du vil at enheten
skal forminske og ordne bildene automatisk slik at
det lages et hefteoppsett.

. Kopilevering

Etterbehandling

¢ Falset og stiftet — stifter og falser de ferdige dokumentene langs den midtre margen slik at det
dannes hefter.

e Bare false - falser de ferdige dokumentene langs midtmargen for a produsere hefter.

e Ingen - velg dette alternativet hvis du ikke gnsker at enheten skal false og stifte de
ferdige dokumentene.

Trippelfalset

Hvis den valgfrie trippelfalsmodulen er installert pd din enhet, kan et enkelt A4-ark eller et ark som
madler 8,5 x 11 tommer med en vekt pd mellom 60 og 120 g/m? falses i en C-fals eller en Z-fals.
Originaler md alltid legges inn med kortsiden farst (KSF).

e Cfals = —siden falses som vist. Velg Sortert for sett

ang Avbryt Lagre
Sortering ‘Vaigh kopalgvering

eller Usortert for bunker.

e Zfals - -siden falses som vist. Velg Sortert for sett
eller Usortert for bunker.
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Etterbehandlere
Grunnleggende e Kapasitet pd opptil 250 ark i toppmottakeren og opptil 1 000 ark
kontoretterbehandler i utleggeren.

e Papirtykkelse 60 til 216 g/m2.

o [ utleggeren er det mulig & sortere, bunkesortere og stifte
dokumentene. Den stifter mellom 2 og 30 ark pa 80 g/m?, mindre hvis
du bruker tykt papir eller skillekort.

o Stiftkassetten for den grunnleggende kontoretterbehandleren
inneholder 3 000 stifter.

Merk: Det er ikke mulig a fa to stifter i hvert dokument med den

vanlige etterbehandleren.

Kontoretterbehandler o Kapasitet pd opptil 250 ark i toppmottakeren og opptil 2 000 ark
i utleggeren.

o Papirtykkelse pa 60 til 216 g/m2.

o Kontoretterbehandleren kan sortere, bunkesortere, stifte og hulle
(hvis tilgjengelig) kopien avhengig av funksjonene som er valgt.

Den stifter mellom 2 og 50 ark pd 80 g/m? - feerre ark hvis du bruker
tykt papir eller skillekort.

o Stifteren i etterbehandleren har en stiftkassett som inneholder
5 000 stifter.

e Denne etterbehandleren kan brukes med den valgfrie pakken for hulling
(2, 3 eller 4 hull).

Etterbehandler med e Kapasitet pd opptil 250 ark i toppmottakeren og opptil 3 000 ark
hey kapasitet i utleggeren.

e Papirtykkelse 60 til 216 g/m2.

o Etterbehandleren med hay kapasitet kan sortere, legge i bunker, stifte
og hulle (hvis tilgjengelig) arkene avhengig av funksjonene som er valgt.
Den stifter mellom 2 og 100 ark p& 80 g/m? mindre hvis du bruker tykt
papir eller skillekort.

e Bruk Stopp-knappen pa toppen av etterbehandleren for @ stoppe
utskriften og temme mottakeren. Trykk pa knappen igjen for a fortsette.

e Denne etterbehandleren kan brukes med den valgfrie pakken for hulling
(2, 3 eller 4 hull) og pakken for magasin 6 (innleggsmagasin).

o Etterbehandleren med hoy kapasitet er ogsa tilgjengelig med en
heftemodul som gjer at hefter kan falses og stiftes. Falsede ark og
hefter leveres til heftemottakeren, som har en kapasitet pa mellom 10
og 30 hefter, avhengig av antallet sider i hvert hefte. Hvis imidlertid
klaffen til hgyre pd mottakeren er lagt ned, kan et ubegrenset antall
hefter samles i en passende eske.

e Hvis du har en etterbehandler med hey kapasitet med heftemodul,
kan en trippelfalsmodul ogsa monteres. Dette gjer at maskinen kan
trippelfalse dokumenter. Nar trippelfalsmodulen er montert, reduseres
kapasiteten til utleggeren pd etterbehandleren til 2 000 ark og en
maksimal papirtykkelse p& 120 g/m2
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Bildekvalitet

Maskinen kan forbedre kvaliteten pd de ferdige EE =~ i 1
dokumentene ved & bruke funksjonene for Bildekvalitet. L Omesy. | mees
Denne delen beskriver alternativene som er tilgjengelige, @l (O

og nar de vanligvis ber brukes. Dette inkluderer funksjoner
som a stille inn enheten til & passe til typen inndata og
kontrollere hvor lyst eller markt bildet er, og bildets
skarphet og kontrast.

Originaltype

Med denne funksjonen har du en praktisk mdte a forbedre N !I
kvaliteten pd kopiene pd, basert pd typen originalbilder du

kopierer og hvordan de ble produsert. e

» Foto og tekst anbefales for originaler som inneholder Kt o e s

fotografier av hay kvalitet eller sterktegninger og tekst.
Nar du bruker denne innstillingen, inneholder det
skannede bildet bilder av hay kvalitet, men skarpheten
til tekst og strektegninger reduseres noe.

e Tekst gir skarpere kanter og anbefales for tekst og strektegninger.

e Foto brukes spesifikt for originaler som inneholder fotografier eller urastrerte fotografier uten
tekst eller strektegninger. Gir den beste kvaliteten for fotografier, men redusert kvalitet for tekst
og strektegninger.

e Rastrert foto brukes hvis originalen stammer fra et blad eller en avis som inneholder fotografier
eller tekst.

Trykk pa Lagre for a lagre innstillingene fer du lukker.

Bildevalg

Bildevalg gir alternativer for endring av utseendet til kopiene. Dette er alternativene:

Lysere/morkere

Med dette kan du gjere de skannede bildene lysere eller S e —
merkere manuelt. — stagae -

e  Flytt indikatoren nedover for a gjere det skannede ' v/ - @ ramsa

bildet markere for lyse originaler slik som blyantbilder.
e  Flytt indikatoren oppover for & gjere det skannede

bildet lysere for merke originaler slik som rastrerte

fotografier eller originaler med farget bakgrunn.
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Skarphet

Med dette kan du justere skarpheten pé de skannede bildene manuelt.
e  Flytt indikatoren oppover for & gjere det skannede bildet skarpere.
e  Flytt indikatoren nedover for a gjere det skannede bildet mykere.

Raster

Dette alternativet er tilgjengelig med Foto og tekst, Tekst og Rastrert foto. Alternativene for Raster er
som folger:

e Automatisk reduserer risikoen for flekker eller sma omréder som har en tekstur eller et megnster
som skiller seg ut fra omréadet rundt.

e Spesial forbedrer urastrerte fotografier eller rastrerte bilder med hey frekvens. Den brukes til &
skape jevnere, mindre kornete utskrift for urastrerte og rastrerte bilder.

Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Bildeforbedring

Bildeforbedring omfatter alternativer for & forbedre kopikvaliteten ved & redusere bakgrunnen eller
justere kontrasten. Dette er alternativene:

Bakgrunnsfjerning

Denne forbedrer originaler som har farget bakgrunn, ved
@ redusere eller eliminere bakgrunnen pa levert kopi. Dette
er en nyttig funksjon ndr originalen er pd farget papir.

"D Bildeforbedring

e Velg Automatisk bakgrunnsfjerning hvis du vil fjerne
en ugnsket bakgrunn.

e Velg Av hvis du vil sla av Bakgrunnsfjerning, spesielt
i disse tilfellene:

e Justeringen Markere gir ikke tilfredsstillende
resultat fra lyse originaler.

e Originalen har en gré eller farget kantlinje, for eksempel et diplom eller et vitnemdl.

e Du gnsker & f& frem fine detaljer som gikk tapt pd grunn av en merk kant da innbundne
originaler ble brukt.

Kontrast

Denne funksjonen kontrollerer bildetettheten pd de ferdige sidene og kompenserer for en original som
har for hey eller for liten kontrast pa bildet.

e  Flytt indikatoren mot heay for & gjengi tydeligere svart og hvitt for skarpere tekst og linjer, men
mindre detalj i bilder.

e  Flytt indikatoren mot lav for & gjengi mer detaljer i lyse og merke omrader av originalen.

Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.
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Oppsettjustering

Ved hjelp av Oppsettjustering kan du endre utseendet til G s P 1
kopien. Dette inkluderer @ flytte bildet, produsere et T i
speilbilde, slette et omrade fra en av eller alle kantene

pa originalen og kopiere fra innbundne originaler.

) hewertir bilde

) Kantteering
&= @)z

Originalformat

Med Originalformat kan du automatisk registrere
formatet til originaler, registrere originaler med blandede
formater og angi formatet til bildet som skal skannes.
Dette er alternativene:

e Automatisk registrering er standardinnstillingen,
og den aktiverer automatisk registrering av format.
Formatet som blir registrert, blir tilpasset et
standard papirformat.

e Med Forhdndsinnstilte skanneomrader kan du definere starrelsen pa originalen fra en liste med
forhandsinnstilte standard originalformater. Du kan vise listen ved hjelp av rullefeltet.

e Tilpassede skanneomrader brukes for & gé inn pé et spesielt omréade for skanning. Mal omrédet
som skal skannes pd originalen, og skriv inn malene i feltene for X- og Y-aksen. Bare det angitte
omradet blir skannet.

e Med Blandede originalformater kan du skanne dokumenter som inneholder sider med
forskjellig format. Sidene mé& ha samme bredde, som A4 LSK og A3 KSF (8,5 x 11 tommer LSF
og 11 x 17 tommer KSF), andre kombinasjoner vises pd skjermen. Enheten registrerer starrelsen
pé dokumentene og kan produsere falgende levering:

e Hvis Autom. form./forsterr. er valgt sammen med et bestemt papirmagasin, forminskes eller
forsterres alle kopiene slik at de passer pd samme papirformat.

e Hvis Automatisk papirvalg er angitt, kopieres bildene format for format, slik at resultatet blir
en blanding av ulike papirformater.

Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.
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Bokkopiering

m FORSIKTIG: Ikke lukk originalmateren ndr du skanner innbundne originaler.

Med denne funksjonen kan du angi hvilken side eller hvilke sider av en bok du vil skanne. Bokoriginalen
plasseres med forsiden ned pd glassplaten med bokryggen i flukt med markeren midt p& den bakre
kanten pa glassplaten. Toppen av den innbundne originalen skal ligge mot bakkanten av glassplaten.

Maskinen registrerer originalformatet ndr originalen skannes. Hvis sidene har en sort eller mork
kantlinje, antar maskinen at sidene er mindre enn de faktisk er. Du kan omgé dette ved d velge
funksjonen Tilpassede skanneomrdder i Originalformat og oppgi neyaktige mdl for siden. Gé til
Originalformat pa side 52 hvis du vil ha mer informasjon.

e Begge sider — brukes til & skanne begge sider. Bokens
venstre side blir skannet farst. Bruk pilknappene til &
angi fra 0 til 50 mm (O til 2 tommer) som skal slettes
fra midten av boken. Dermed slettes usnskede merker
fra innbindingsmargen i boken.

e Venstre, sa hoyre og Hayre, sé venstre brukes
til & skanne begge sider, men sidene blir skannet
i rekkefelgen som er oppgitt. Disse alternativene
erstatter Begge sider og vises ikke med mindre
de aktiveres i Verktay. Ga til Skjermvalg pé side 259 under Administrasjon og kontering.

e Bare venstre side brukes til & skanne bare venstre side. Bruk pilknappene til & spesifisere en
mengde fra 0 til 25 mm (0 til 1 tomme) som skal slettes fra heyre del av siden for @ slette uenskede
merker som reproduseres fra furen i boken.

e  Bare hgyre side brukes til & skanne bare hgyre side. Bruk pilknappene til & spesifisere en mengde

fra O til 25 mm (O til 1 tomme) som skal slettes fra venstre del av siden for a slette ugnskede
merker som reproduseres fra furen i boken.

Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Flytting

Med Flytting kan du flytte bildets plassering pa utskriften. Dette er alternativene:

e  Automatisk midtstilt sentrerer automatisk det skannede sidebildet pd papiret. For at dette skal
fungere ber originalen vaere mindre enn valgt kopipapir, hvis ikke, bar bildet forminskes.

e  Margflytting - flytter bildet opp/ned eller mot
venstre/hgyre pd siden for & gi sterre eller mindre
marg. Angi nedvendig flytting ved & velge et felt
eller bruke pilknappene.

Flyttestorrelsen er i stadier pd 1 mm (0,1 tomme)
opptil 50 mm (2 tommer).

Nar du kopierer 2-sidig, kan du velge mellom disse
to alternativene:

e Juster margen pd baksiden uavhengig av forsiden.

e  Bruk Speilvend forsiden for at baksiden skal speile flyttingen som er innstilt for forsiden hvis
det kreves en fast margin.

Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.
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Oppsettjustering

Kantfjerning

Kantfjerning gjer det mulig & angi hvor mye av bildet du vil fjerne langs kantene av dokumentet.
Du kan for eksempel fjerne merker pd kopiene som kommer fra hull eller stifter i originalen. Dette
er alternativene:

Alle kanter brukes til a fjerne like mye fra alle kanter. Bruk pilknappene for @ justere mengden
som skal slettes, fra 3 mm til 50 mm (0,1 tomme til 2 tommer), eller velg skrivefeltet og skriv
inn pakrevd mengde. Alle merker eller defekter langs omrddet som er angitt, slettes.

Hver kant gjor det mulig & fjerne ulike mengder fra

EN Kantfjernin
hver kant, bade pd for- og baksiden. Bruk pilknappene .
for & justere mengden som skal slettes, fra 3 mm til @ »
50 mm (0,1 tomme til 2 tommer), eller velg riktig @ o

skrivefelt og skriv inn pakrevd mengde. @ 5

Skriv ut til kant brukes for & skrive ut til kanten
pa utskriftene.

Merk: Dette alternativet kan redusere systemets
selvrenseevne og kan fere til feil pa kopien hvis det brukes for mye.

Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Inverter bilde

Inverter bilde inverterer bildet eller lager et negativt —— [ —
bilde. Denne funksjonen er nyttig for originaler som pemTers e

har betydelige mengder merk bakgrunn eller lys tekst Q@ @ rose
og lyse bilder, og sparer pa fargepulveret. @ oo [ ——

Dette er alternativene:

Speilvend bilde lager et speilbilde av originalen.

Inverter bilde konverterer de merke bildeomradene i
originalen til lyse, og de lyse bildeomr&dene til marke.

=t
}
]

Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker. 123 123
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Leveringsformat

Alternativene for Levering gjer at du kan manipulere
de kopierte bildene og forbedre utseendet og stilen
til kopieringsjobbene. Du kan for eksempel sette pd
omslag eller legge til kommentarer pd kopiene, lage
hefter, kombinere flere sidebilder pa ett ark og sette
inn skilleark mellom transparenter.

Hefteproduksjon

Leveringsformat

Q op 1 Eddeivaltet T'if.z::.-:'_.' 1 Leveringsiommat ‘
Hefteproduksion. Omslag lniegg...
] L ‘g L Clj L

L L Sider par ark: Av

Hefteproduksjon gjer det mulig & lage hefter av 1- eller 2-sidige originaler. Maskinen skanner
originalene og forminsker og ordner automatisk bildene i riktig rekkefelge pé det angitte kopipapiret,

slik at du far et hefte ndr det kopierte settet falses pd midten.

Et omslag kan legges pé heftet automatisk. Ga til Omslag
pd side 56 hvis du vil ha mer informasjon.

Hvis maskinen er utstyrt med en etterbehandler med stor
kapasitet og heftemodul, kan du lage falsede og stiftede
hefter automatisk ved hjelp av Hefteproduksjon. Felgende
spesifikasjoner gjelder for heftemodulen:

e  Papirformat: A3, A4,11 x 17 tommer, 8,5 x 11 tommer,

8,5 x 13 tommer og 8,5 x 14 tommer.
e  Papirtykkelse 60 til 216 g/m?2.
e Alt materialet ma mates med kortsiden forst (KSF).
e  For heftets tykkelse gjelder dette:

e  For hefter som er Falset og stiftet, maks. 15 ark pa 80 g/m? eller tilsvarende tykkelse.

For eksempel kan du ha 13 ark pad 80 g/m? og ett omslag pa 160 g/m?2

e  For hefter som er Bare falset, maks. 5 ark pa 80 g/m? eller tilsvarende tykkelse. For eksempel
kan du ha 3 ark pd 80 g/m? og ett omslag pa 200 g/m?2.

Slik lager du et hefte:

1. Under Kopi velger du de nedvendige Papirmagasiner for jobben. Hvis du trenger stifting og/eller
falsing, mé& du velge et papirmagasin med langsiden ferst (LSF).

Merk: Hefteproduksjon er ikke tilgjengelig hvis Automatisk valg er angitt for papir.

2. Velg kategorien Leveringsformat.
3. Trykk pd Hefteproduksjon.
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Leveringsformat

4. \Velg Leseretning for det ferdige dokumentet; enten Venstre mot hgyre eller Hoyre mot venstre.
Merk: Dette alternativet vises ikke hvis det ikke har blitt aktivert i Verktay. Ga til Standardinnst.
kopiering pé side 261 under Administrasjon og kontering.

5. Huvis etterbehandleren med stor kapasitet og heftemodul er installert, velger du ensket
etterbehandlingsalternativ.

e Falset og stiftet — stifter og falser de ferdige T
dokumentene langs den midtre margen slik at
det dannes hefter.

e Bare falset —falser de ferdige dokumentene langs
den midtre margen slik at det dannes hefter.

6. Velg Originaler, enten 1 sidige originaler eller 2 sidige
originaler, avhengig av originalene som skannes.

7. Velg Lagre for a bekrefte dine valg.

8. Legg originalene inn i originalmateren og velg Start for a sette jobben i gang.

Omslag

Omslag gjer at blanke eller trykte sider kan legges til foran, bak eller bdde foran og bak settet. Dette
alternativet brukes ogsa for a legge til omslag pa et hefte. Omslaget kan vaere i et annet materiale enn
resten av jobben.

Merk: Du kan ikke bruke Omslag sammen med Automatisk papirvalg, du mé angi
et papirmagasin.

Bruk felgende instruksjoner til & programmere Omslag:

56

Under Kopi velger du papiret du ensker a bruke for hoveddelen av jobben.
Legg inn materialet som skal brukes til omslagene, i et annet papirmagasin. Serg for at det har
samme format og orientering som papiret du bruker for hoveddelen av jobben.

Merk: Hvis du vil ha mer informasjon om hvordan du legger i ulike materialtyper, gdr du til Papir og
materiale pd side 217.

Oppdater vinduet Papirinnstillinger, og velg Bekreft.
Velg Omslag fra kategorien Leveringsformat.

Velg n(advendig Omslagsvalg: g

e Ingen omslag omsg oon p—
e Bare omslag foran legger inn et blankt eller I I
trykt omslag foran dokumentet. - -
e Bare omslag bak legger inn et blankt eller & &
trykt omslag bak dokumentet.

e Omslag foran og bak legger inn et blankt eller
trykt omslag foran og bak dokumentet. Du kan
programmere alternativene for utskrift og papirmagasin individuelt for hvert omslag.

e Omslag hefte brukes til & legge til et omslag til et hefte hvis alternativet
Hefteproduksjon brukes.
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Leveringsformat

5. Velg onskede Utskriftsalternativer for de valgte omslagene:
e  Blankt angir omslaget som et blankt ark.
e 1-sidig skriver ut et bilde p& den ene siden av omslaget.
e  2-sidig skriver ut et bilde pd begge sider av omslaget.

e 2-sidig, roter bakside skriver ut et bilde p& begge sider av omslaget. Bildet pd baksiden
roteres slik at leseretningen endres.

6. Velg pakrevde Papirmagasiner for de valgte omslagene.

N

Velg Lagre for & bekrefte dine valg.
8. Legg originalene inn i originalmateren og velg Start for & sette jobben i gang.

Innlegg

Med Innlegg kan du legge blanke ark av et annet materiale inn i dokumentet, eller skrive ut spesifiserte
sider p& annet materiale. Du kan bruke opptil to materialtyper til innleggene. Hvis du legger inn blanke
sider, md du legge inn et blankt ark p& egnet sted i originaldokumentet for skanning.

Hvis du har en etterbehandler med hey kapasitet og det valgfrie magasin 6 (innlegg) installert, kan du
mate inn innleggene fra dette magasinet. Media som er lastet inn i magasin 6 (innlegg), er ikke en del
av utskriftsprosessen, derfor trenger du ikke & legge til blanke sider i originalen. Nar du taster inn
innleggssidenumrene, regnes innleggsarkene som en side.

Merk: Du kan ikke bruke Innlegg sammen med Automatisk papirvalg, du mé angi
et papirmagasin.

Bruk felgende instruksjoner til & programmere Innlegg.

1. Under Kopi velger du papiret du ensker a bruke for hoveddelen av jobben.
2. Legginn materialet som skal brukes til innleggene, i et annet papirmagasin. Serg for at det har
samme orientering som papiret du bruker for hoveddelen av jobben.

Merk: Hvis du vil ha mer informasjon om hvordan du legger i ulike materialtyper, gdr du til Papir og
materiale pa side 217.
Oppdater vinduet Papirinnstillinger, og velg Bekreft.

3. Hvis du ma ha blanke innlegg, legg inn blanke ark pa de stedene i originalsettet hvor innleggene
skal plasseres.

4. Velg Innlegg fra kategorien Leveringsformat.

5. Velg Pa for & aktivere innlegg.

6. Skrivinn innleggets sidetall. Dette er de faktiske
sidetallene, ikke sidetallene som allerede kan vaere
trykt pd originalen.

Ved kopiering av 2-sidig til 2-sidig har hvert ark

i dokumentet to sidetall, s& du ma telle hver side

i dokumentet.

Hvis du bruker det valgfrie magasin 6 (innlegg),
teller hvert innlegg som 1 side. Dette mé tas med i beregningen nér du angir sidetallene for
gjenvaerende innlegg. Bruk Magasin 6 hvis du skal bruke innleggsmagasinet til & mate innleggene.

Bruk pilknappene, eller velg inndataboksen og bruk talltastaturet til & skrive inn sidetallet.
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Leveringsformat

7. Velg ngdvendig Papirmagasin for innlegget ved & bruke alternativene Papirmagasin 1 eller
Papirmagasin 2.
Hvis du ma legge inn skillekort, serg for at magasinet som inneholder skillekortene, er valgt.
Velg Legge i skillekort hvis du vil ha instruksjoner om hvordan du legger i skillekort. Serg for
at riktig skillekortrekkefalge og antall skillekort er lagt inn for jobben. Hvis det skal skrives ut
pa skillekortene, bruker du alternativet Skillek.flytting til @ angi hvor mye bildet ma flyttes
for & sikre at skillekortbildet skrives ut riktig.

8. Velg Legg til innlegg for & legge innlegget til listen.
Det vises et sammendrag av innleggene som bruker hvert enkelt papirmagasin.
Du bruker alternativet Slett siste innlegg for a slette den siste innleggsoppferingen.

9. Fortsett @ programmere de innleggene som er ngdvendige.

10. Velg Lagre for a bekrefte valgene.

11. Legg originalene inn i originalmateren og velg Start for @ sette jobben i gang.

Stempler

Stempler gjor at du kan legge en merknad, et sidetall,
dagens dato eller Sidetallprefiks automatisk til kopien.
Du kan velge ett av eller alle disse stemplene, og angi
hvor de skal skrives ut pd kopien. Du kan ogsé velge
utseendet pd stemplene, for eksempel skriftstarrelsen.

Dette er alternativene:

58

Sidenumre brukes til automatisk & sette inn et
sidenummer pé angitt sted pd siden. Sidenumrene
okes automatisk med ett og ett tall. 2-sidige kopier regnes som to sider, og sidenummeret skrives
ut pé& begge sider.

Merknad brukes til & legge til opptil 50 alfanumeriske tegn et angitt sted pd siden. Du kan endre
en eksisterende merknad, eller lage og redigere en ny merknad.

Dato brukes til & legge til dagens dato i @nsket format pd et angitt sted pé siden. Datoen som
skrives ut, er datoen pa maskinen.

Sidetallprefiks brukes til & legges til et valgt sidetallprefiks pa angitt sted pd siden. Sidetallprefiks
brukes hovedsakelig i juridiske dokumenter og forretningsdokumenter og bestar av et fast prefiks
(for eksempel et saksbehandlingsnummer eller en klientreferanse) og sidetallet for dokumentet.
Prefikset kan bestd av opptil 8 alfanumeriske tegn. Du kan legge til et nytt prefiks eller velge et
eksisterende prefiks fra listen.
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Leveringsformat

Sidenumre

Bruk felgende instruksjoner til & programmere Sidenumre:

1. Velg Leveringsformat, Stempler og Sidenumre. P sienue
Velg Pa.
2. Velg en av pilene for & bestemme sidetallets plassering L.
pa siden. @
3. Velg inndataboksen for Start nummerering pa side,
og bruk talltastaturet til & angi det forste sidetallet
som skal skrives ut pd den farste siden av kopien.
4. Velg Lagre for a lagre innstillingene og ga tilbake
til Stempler. Programmer flere stempler etter behov.
5. Programmer eventuelt alternativene for Format for stemplene. Ga til Format og stil pa side 61 hvis
du vil ha instruksjoner.
6. Velg Lagre for & bekrefte valgene.
7. Legg originalene inn i originalmateren og velg Start for & sette jobben i gang.
Merknad

Bruk felgende instruksjoner til & sette inn en merknad:

1.
2.

Velg Leveringsformat, Stempler og Merknad. Velg Pa.
Velg en av pilene for & bestemme merknadens
plassering pé siden.

Spesifiser om du @nsker at merknaden skal vises
pd Alle sider, Bare forste side eller Alle sider
unntatt forste.

Bruk rullefeltet til & bla gjennom listen over
eksisterende merknader, og velg gnsket alternativ.

Vil du legge en ny merknad til listen, merker du en tom oppfering og bruker tastaturet for & skrive
inn opptil 50 alfanumeriske tegn. Hvis du vil redigere en eksisterende merknad, merker du den i
listen og velger Rediger. Bruk tastaturet til & redigere oppferingen, og velg deretter Lagre for &
lukke tastaturet.

Velg Lagre for & lagre innstillingene og gd tilbake til Stempler. Programmer flere stempler
etter behov.

Programmer eventuelt alternativene for Format for stemplene. Ga til Format og stil pa side 61 hvis
du vil ha instruksjoner.

Velg Lagre for & bekrefte valgene.
Legg originalene inn i originalmateren og velg Start for & sette jobben i gang.
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Leveringsformat

Dato

Bruk felgende instruksjoner til & sette inn en dato:

1. Velg Leveringsformat, Stempler og Dato. Velg Pa.
2. Velg en av pilene for @ bestemme datoens plassering -
pa siden. ) o comiias012010
3. Spesifiser datoformatet ved & velge DD/MM/AAAA, :::::";‘:mm:
MM/DD/AAAA eller AAAA/MM/DD. -
4. Spesifiser om du gnsker at datoen skal vises pd Alle
sider, Bare forste side eller Alle sider unntatt forste.

5. Velg Lagre for & lagre innstillingene og ga tilbake
til Stempler. Programmer flere stempler etter behov.

6. Programmer eventuelt alternativene for Format for stemplene. Ga til Format og stil pa side 61 hvis
du vil ha instruksjoner.

7. Velg Lagre for & bekrefte valgene.
8. Leggoriginalene inn i originalmateren og velg Start for & sette jobben i gang.

Sidetallprefiks

Bruk felgende instruksjoner til & programmere et sidetallprefiks:

1. Velg Leveringsformat, deretter Stempler og

<= Sidetallprefiks
Sidetallprefiks. Velg Pa.
2. Velg en av pilene for & bestemme plasseringen av .”
Sidetallprefiks pa siden. Wi

3. Trykk i boksen Start nummerering pa side, og
bruk talltastene til & angi siden nummereringen
skal starte pa. Foranstilte nuller kan settes inn
for & angi sidenummeret for startsiden, for
eksempel 000000001.

4. Velg alternativet for Prefiks og bruk tastaturet til & skrive inn et prefiks. Du kan skrive inn opptil
atte alfanumeriske tegn. Velg Lagre for a lukke tastaturet.

5. Velg Lagre for & lagre innstillingene og ga tilbake til Stempler. Programmer flere stempler
etter behov.

6. Programmer eventuelt alternativene for Format for stemplene. Ga til Format og stil pa side 61
hvis du vil ha instruksjoner.

7. Velg Lagre for & bekrefte valgene.
8. Leggoriginalene inn i originalmateren og velg Start for & sette jobben i gang.

60 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Kopiere



Leveringsformat

Format og stil

Velg alternativet Format for & spesifisere orienteringen, [ —
stilen og utskriftskravene til de valgte merknadene: — o

e  Orientering brukes til & spesifisere om merknaden 0

skal skrives ut stdende eller liggende. " see s

@ @Iy
Speitend frsiden
Bia h langiden

e  Skriftstorrelse — bruk -/+-knappene for @ velge en
skriftsterrelse for merknaden, eller velg inndataboksen
og skriv inn @nsket storrelse med talltastaturet.

e Utseende brukes til a spesifisere om den stemplede
teksten er Ugjen.siktig eller Gjennomsiktig. Ugjen.siktig tekst plasseres pé toppen av kopiene,
og det er ikke synlige bilder under den stemplede teksten. Gjennomsiktig tekst gjer at kopibildet
forblir synlig under den stemplede teksten.

e Du bruker alternativer for Baksiden til & spesifisere utskriftskravene hvis kopiene er 2-sidige.

e Samme som forsiden-innstillinger vil gjelde for bdde for- og baksiden av kopiene.

e Speilvend forsiden — Bla fra langsiden brukes ndr kopien skal apnes fra heyre mot venstre
som en bok med innbindingskanten til venstre. Stemplene pa baksiden plasseres motsatt av
stemplene pa forsiden. Hvis for eksempel sidenummeret er plassert nede i venstre hjgrne pa
forsiden, vil det st nede i hayre hjgrne pd baksiden.

e Speilvend forsiden - Bla fra kortsiden brukes nar kopien skal apnes fra bunnen mot toppen
som en kalender med innbindingskanten @verst. Stemplene p& baksiden plasseres speilvendt
av stemplene pa forsiden. Hvis for eksempel sidenummeret er plassert nederst i venstre
hjerne pd forsiden, vil det std nederst i heyre hjerne pa baksiden.

Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Transparentskilleark

Bruk Transparentskilleark til & sette inn et blankt eller trykt papirark fra et spesifisert papirmagasin
mellom hver trykte transparent.

Velg Transparentskilleark i kategorien Leveringsformat.
2. Velg onsket alternativ for Transparentskilleark:

. Transparentskilleark

e Av Scsatmgisn
. . ® )
e Blanke skilleark legger et blankt ark til ° et
hver transparent. @i ) -3:::11:1:-
o  Skilleark med trykk legger til en kopi av Y —— (=
hver transparent. Q-

3.  Velg papirmagasinet som inneholder skillearkene.
Det valgte papiret bgr stemme overens med
transparentenes format og orientering. Velg eventuelt Mer... for & f& tilgang til alle
papirmagasinalternativene.

4. Velg Lagre for a bekrefte valgene.
5. Legg originalene inn i originalmateren og velg Start for & sette jobben i gang.

Hvis du vil ha instruksjoner om hvordan du legger i transparenter i papirmagasinet, gar du til
Materialtyper pa side 231 under Papir og materiale.
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Leveringsformat

Sideoppsett

Funksjonen Sideoppsett er ideell for referater, plansjer og arkivering. Opptil 36 bilder far plass pa én
side. Maskinen forminsker eller forsterrer bildene etter behov, slik at de kan vises i enten stdende eller
liggende format pd siden, basert pa valgt papir. Dette er alternativene:

Merk: Enkelte funksjoner kan ikke brukes sammen med funksjonen for Sideoppsett og vil bli grd
pa skjermen.

Nedenfor ser du noen vanlige eksempler pa

utskrifter laget ved hjelp av Sideoppsett. 112 1|2 1
Merk: Den praktiske grensen 3 4 ]
er for 16 bilder pa A4-papir 34 5| 6 2

(8,5x 11 tommer).
4 originaler i 2 6 originaleri 3 2 originaleri 2
rader og 2 kolonner rader og 2 kolonner rader og 1 kolonne

1. Velg magasinet som inneholder papiret du @nsker & bruke.

Merk: Sideoppsett er ikke tilgjengelig hvis Automatisk | [ —
papirvalg er valgt. : ~———
2. Velg Sideoppsett i kategorien Leveringsformat. - . = hﬁ BE8
. o . . a BRpLS .. Luddretie n u n
3. Velg Sider per ark for & aktivere alternativet @ -
for Sideoppsett. iﬁl
4. Velg Bildenes orientering og Loddrette for C )

stdende bilder eller Vannrette for liggende bilder.
5. Skriv inn antallet padkrevde Rader og Kolonner med pilknappene, mellom 1 og 6.
6. Velg Lagre for a bekrefte valgene.
7. Legg originalene inn i originalmateren og velg Start for & sette jobben i gang.
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Jobber

Jobber

Bruk produktivitetsfunksjonene som finnes pa T [ [y | oot [ 1
Jobber-fanen for & programmere en jobb som krever Opgionn Ey— O Lo ot ottt
individuelle valg for spesifikke sider eller segmenter, @ @) Bl

lage et Provetrykk for du skriver ut hele jobben, eller -

lagre og hente fram ofte brukte jobbinnstillinger. (4 (3]

Bygg jobb

Bruk denne funksjonen til a sette sammen —
en jobb som krever forskjellige innstillinger

for hver side, eller en sekvens med sider. _ ‘

Du kan velge innstillingene som skal benyttes Noensider ~ Noen2-sidige Originaler Flere enn

pd enkeltsider eller for segmenter av en jobb. med tekst og i'd?gng ”.Ze” ;“eoll(. " 100 sider

Del ferst originalene inn i deler som skal noen med sidige sider - Torskjetlige
fotografier formater

programmeres hver for seg.

. Velg Bygg jobb under Jobber.
2. Sla pa Bygg jobb ved a velge Pé og sa Lagre.

3. Velg onskede funksjoner for jobbens forste segment.

Hvis du bruker Bygg jobb for en jobb med skillekort, mé
du passe pa at skillekortene er lagt inn riktig, og velge
magasinet som inneholder kortene. Velg alternativet
Legge i skillekort... for informasjon.

Pravelryk, siste segment brukes b & shfve ut en kopl ay det
st segmente! d shamel

brukes &
okben

et ale segentsr trukss M & selte hele jobben.

"-ww“,;.“;bﬁ"w‘"'m'm v
ml r m"

Velg Avsiuti Byga job i s vl g a c or Srcig mad &
programrmene. Derutier bl alle Lagroda j skrovet ul i
don rebkotoigen de blo sencl

Merk: Hvis du velger skillekortmateriale, blir bildet
automatisk flyttet 13 mm til hayre hvis
skillekortoriginalen har formatet A4 eller 8,5 x 11 tommer.

4. leggidet forste segmentet med originaler, og trykk pd Start.

5. Fjern disse originalene etter at de har blitt skannet. Bygg jobb-vinduet viser det faorste segmentet i
listen. Folgende alternativer kan legges til segmentene:

e Provetrykk siste segment brukes til & lage et provetrykk av det siste segmentet som ble
skannet. Prgvetrykket leveres til mottakeren. Hvis du er forngyd med prevetrykket, kan du
fortsette & programmere med Bygg jobb.

e Slett siste segment brukes til & slette det siste segmentet som ble skannet. Du kan fortsette &
programmere med Bygg jobb.

e Slett alle segmenter sletter gjeldende Bygg jobb-instillinger og gdr tilbake til Bygg
jobb-vinduet.

6. Velg alternativene som er pakrevd for andre segment.
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7. Leggidet andre segmentet med originaler, og trykk pa Start.
8. Gjenta disse trinnene til alle segmentene i jobben er programmert og skannet.

9. Etter at det siste segmentet har blitt skannet, velger du Avslutt Bygg jobb for & indikere at du er
ferdig med & skanne. Jobben blir behandlet og skrevet ut.

Provetrykk

Nar du kopierer et stort antall sett, bruker du Provetrykk-funksjonen for & se gjennom ett eksemplar
for & forsikre deg om at alle utskriftsinnstillingene er korrekte fer du skriver ut resten av settene.

1. Velg Provetrykk i kategorien Jobber.
2. Velg Paog Lagre.

E Provetrykk

3. Legg originalene i originalmateren, og velg T —-—
jobbinnstillinger. Angi @nsket antall, og trykk pa Start. [L_J On s bl ot e o e stk

) ) 0“" mmmwwwﬂmnw#m
Ett sett av jobben, provetrykket, skrives ut. Bk S 8 o e
Hele jobben holdes tilbake i Jobblisten. B

4. Du far tilgang til jobben ved @ trykke pa Jobbstatus.

Jobben har status Holdt tilbake: Provetrykk laget.

5. Velg jobbeni listen.

Hvis provetrykket er akseptabelt, velger du Frigi. Det programmerte antallet sett blir produsert.

Hvis pravetrykket er uakseptabelt, velger du Slett og Slett jobb for & bekrefte. Jobben blir slettet
fra listen.
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Lagre jobb for utskrift

Med Lagre jobb for utskrift kan du skanne papiroriginaler som elektronisk fil (eller jobb) og plassere
den i en mappe p& maskinen. Jobbinnstillingene, slik som valg for 2-sidig og bildekvalitet, lagres ogsé
sammen med bildet.

Nar jobben er lagret, kan du velge den og skrive den ut s& mange ganger du vil. Mange av
jobbinnstillingene som ble registrert da originalen opprinnelig ble lagret, blir ogsé hentet
frem og vist nér du velger jobben. Disse innstillingene kan endres for utskriften.

Slik lagrer du en jobb for ny utskrift:

1. Programmer jobbfunksjonene. Buwese. EEEEE

2. Velg Lagre jobb for utskrift i kategorien Jobber. e Lagafct e

mapps pé maskinen Tor akcsempal fosidon

em g

3. Velg det ngdvendige alternativet for Lagre jobb soeat
for utskrift: i s e et o ok e Vo

Derr burkg skrvat ul

i g sk vt cppratg av o magpe, endnger

ineatlinger for

e Kopier og lagre brukes til & lagre jobben og
skrive ut ett eksemplar av jobben.

e Bare lagre brukes til & lagre jobben uten &
skrive ut.

4. Velg en mappeplassering for a lagre jobben.

5. Velg Nytt jobbnavn, og skriv inn et navn pd jobben ved hjelp av tastaturet.
Velg Lagre for & lagre jobbnavnet og ga tilbake til forrige vindu.

6. Legg originalene inn i originalmateren, og velg Start for @ sette jobben i gang.

Jobben skannes og lagres med det angitte navnet i valgt mappe. Hvis du valgte Kopier og lagre,
skrives det ogsd ut en kopi av jobben.

Hvis du vil ha informasjon om Mappeadministrasjon, gdr du til Mappeadministrasjon pé side 192
under Lagre jobber og skrive dem ut pd nytt.

Lagre gjeldende innstillinger

Du kan lagre opptil ti kombinasjoner av mye brukte funksjonsvalg i maskinminnet som
lagrede innstillinger. Det er bare programmeringen av jobben som lagres, IKKE selve sidene.
Hver gang du henter frem og bruker Lagrede innstillinger, ma bildet skannes. Slik lagrer du
de gjeldende innstillingene:

. Programmer de pdkrevde jobbfunksjonene.
2. Velg Lagre gjeldende innstillinger i Jobber.

3. Bruk pilknappene til & skrive inn et nummer for . _
de lagrede innstillingene. P T

- Trykk 2 inger somm or

Hvis et nummer allerede er brukt for & lagre
innstillinger tidligere, vises en bekreftelse. Velg
Overskriv for & erstatte de lagrede innstillingene eller
Avbryt for & avbryte Lagre gjeldende innstillinger.

4. \Velg Lagre innstillinger.
Innstillingene lagres, og de kan hentes frem ved hjelp av Hent lagrede innstillinger.
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Hent lagrede innstillinger

Med denne funksjonen kan du hente lagrede innstillinger fra maskinminnet og bruke dem til den aktive
jobben. Du kan endre de lagrede innstillingene, men endringene vil ikke bli lagret. Slik henter du
lagrede innstillinger:

1. Velg Hent lagrede innstillinger i kategorien Jobber.

B Hent lagrede innstillinger

2. Bruk pilknappene til a skrive inn nummeret for de

Ewmatt (1-19)
lagrede innstillingene. — =) , :
[ | P E———
3. Velg Last innstillinger for & hente v S

programmeringsinformasjonen.
Programinnstillingene som er hentet, aktiveres.

4.  Du kan endre funksjonene enda mer. Disse
endringene blir ikke lagret sammen med de
lagrede innstillingene. Endre valgene etter behov.

5. Legg inn originalene og trykk pa Start for & sette i gang jobben.
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Faksoversikt

Det er flere fakstjenester som kan installeres eller aktiveres pd maskinen. Disse er som falger:

Faks

Hvis Faks er installert, er maskinen koplet direkte .
til en telefonlinje og gir deg derfor direkte kontroll =
over faksoverfgringene. Denne typen faks
overfgres via telefonlinjene og blir belastet med
vanlige tellerskritt.

Ved & bruke Faks kan du skanne originalene
og sende dem til de fleste typer faksmaskiner
som er koplet til telefonnettverket. !_
Mottatte fakser kan stilles inn til & skrives —

ut automatisk pd maskinen, holdes tilbake

i jobblisten helt til det skrives inn et sikret passord eller sendes til en e-postadresse med funksjonen
Videresend faks. Ga til Motta en faks pa side 114 hvis du vil ha mer informasjon.

Standardalternativet Faks kan koples til én telefon. Det finnes ogsda en pakke for utvidet faksing for to
telefonlinjer. Ved & bruke to telefonlinjer har du mulighet til & sende til eller motta fra to
bestemmelsessteder, eller sende og motta samtidig.

Hvis du vil ha instruksjoner om hvordan du bruker funksjonene for Faks, gér du til Faks pa side 72.

Merk: Hvis Faks og Serverfaks er installert p& maskinen, kan bare én av disse tjenestene
vaere aktiv om gangen. Begge tjeneste er fortsatt pd maskinen, men den ene er aktivert
og den andre deaktivert.

Serverfaks

Serverfaks brukes til & skanne originaler og sende

dem til alle typer faksmaskiner som er koplet til et e

telefonnett. Bildene sendes fra maskinen din til
en tredjeparts faksserver, som sender dem via (o
telefonnettet til faksnummeret du har valgt. @ -

FV“T |

Det betyr at faksoverferingene kontrolleres av
serveren, og den kan begrense faksvalgene som . |
er tilgjengelige. Serveren kan for eksempel vaere e i 4
innstilt til @ motta og sende alle faksene pd e

tidspunkter med mindre trafikk.

Celaury GFrlEer
RightFax “t/=s
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Faksoversikt

Hvis du vil ha instruksjoner om hvordan du bruker funksjonene for Serverfaks, gér du til Serverfaks pd
side 90.

Merk: Hvis Faks og Serverfaks er installert pa maskinen, kan bare én av disse tjenestene vaere
aktiv om gangen. Begge tjeneste er fortsatt pd maskinen, men den ene er aktivert og den
andre deaktivert.

Internett-faks

Med Internett-faks kan du lage en
elektronisk bildefil ved & skanne en
papiroriginal. Det skannede bildet
konverteres til e-postformat som kan

sendes via Internett eller et internt nettverk.

Mottakere velges i en adressebok eller
skrives inn manuelt ved hjelp av tastaturet.
Mottatte Internett-fakser sendes automatisk
fra serveren til maskinen som utskriftsjobber.

Hvis du vil ha instruksjoner om hvordan du bruker funksjonene for Internett-faks, gér du til
Internett-faks pé side 98.

Faks fra PC

Med Faks fra PC i skriverdriveren

for WorkCentre™ —
5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 B
kan du sende en faks til en faksmaskin via o I i
telefonnettet fra PCen eller arbeidsstasjonen . —

din. Den store fordelen med denne funksjonen E
er at du ikke trenger & skrive ut dokumentet for
du sender det som en faks. I tillegg kan du

utfere hele oppgaven uten a forlate e -

arbeidsstasjonen din. : -_v&-'

De to kravene for dette alternativet er:

e Duma ha en konfigurasjon for en nettverkstilkoplet skriver.
e  Faks ma vaere aktivert p& maskinen.

Hvis du vil ha instruksjoner om hvordan du bruker funksjonene for faksing fra PC, gar du til Faks fra PC
pé side 107.
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Faks

Hvis Godkjenning eller Kontering har blitt aktivert pa enheten, kan du bli nedt til & angi
paloggingsdetaljer for & fa tilgang til funksjonene. Gé til Logge pd/av pd side 32 under Komme i gang.

1. For @& velge Faks trykker du pé Startvindu
for tjenester.

2. \Velg Faks.

Nar du velger en tjeneste pd maskinen, vises det
ytterligere alternativer og funksjoner. De fleste
funksjonsvinduene inkluderer fglgende knapper

for & bekrefte eller avbryte valgene: > ey

e Angre tilbakestiller innstillingene i gjeldende
vindu til verdiene de hadde da vinduet ble dpnet.

e Avbryt tilbakestiller innstillingene i vinduet og gar tilbake til forrige vindu.

e Lagre lagrer de valgte innstillingene og gar tilbake til forrige vindu.

e Lukk lukker vinduet og gdr tilbake til forrige vindu.

Hvis du ikke har behov for et alternativ, bruker du Av for & deaktivere en funksjon.

Sende faks

1. Legg originalene med forsiden opp i originalmateren. Juster statten slik at den sé vidt
bergrer originalene.

Eller...

Left opp originalmateren. Legg originalen med forsiden ned pé& glassplaten, og legg den inntil
pilen gverst i bakre hayre hjgrne. Lukk originalmateren.

2. Trykk pa Slett alt én gang for & slette eventuelle programmeringsvalg i tidligere vinduer,

3. Trykk pd Startvindu for tjenester og velg Faks.
Funksjonene for Faks vises.

4. Tast inn mottakerens faksnummer via:

e  Tastaturoppringing — ga til omradet for
angivelse av numre pa skjermen, og skriv
inn nummeret ved hjelp av talltastaturet.

e Manuell oppringing — hvis en telefon er koplet ,%:Jdg"“"""'" ‘ Hw o

til maskinen, velger du Manuell oppringing og
sl&r nummeret med telefonen eller talltastaturet.

e  Kortnummer — ga til omradet for angivelse av numre pa skjermen, skriv inn det tresifrede
kortnummeret og velg deretter Korthummer.

e Adressebok - velg Adressebok for d fé tilgang til faksadresseboken. Velg en oppfering fra
adresseboken som skal legges til mottakerlisten. Fortsett med a legge til mottakere etter
behov, og velg Lukk for & ga tilbake til forrige vindu.

Merk: Hvis du vil bruke Samlesending til & sende flere fakser til samme mottaker, gdr du til
Samlesending pa side 75 for @ fd instruksjoner.

72 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Fakse



5.

6.

Faks

Om nedvendig velger du Legg til for & legge til det inntastede nummeret i mottakerlisten. Legg
eventuelt til flere numre. Faksen sendes til alle numrene i mottakerlisten.
Velg de nedvendige funksjonene for faksjobben pa bergringsskjermen:

Oppringingstegn er alfanumeriske tegn som har en spesifikk faksfunksjon og kan tastes inn som
en del av faksnummeret.

Med Faksforside kan du sende en faks med en faksforside.

1- el. 2-sidig skanning brukes til & velge om originalene er 1-sidige eller 2-sidige.
Originaltype brukes til & angi om originalen bestdr av tekst, tekst og foto, foto eller rastrert foto.

Opplasning kan brukes til & optimalisere innstillingene for opplasning.

Trykk pd Start for & skanne originalene og behandle faksjobben. Fjern originalene fra
originalmateren eller glassplaten nar skanningen er ferdig.

Merk: Faksjobben legges inn i listen over jobber som er klare til & sendes.

Velg Jobbstatus for d se listen over jobber og kontrollere jobbens status.

Oppringingsalternativer

Skriv inn mottakers faksnummer/-numre ved hjelp av oppringingsalternativene. Velg ensket
oppringingsalternativ for faksjobben.

Manuell oppringing

1.

Tast inn @nsket faksnummer i feltet ved hjelp
av talltastaturet.

Ved a trykke p& Oppringingstegn far du
tilgang til numre og flere oppringingstegn.
Ga til Oppringingstegn pé side 74 hvis du

vil ha mer informasjon.

Velg Legg til for a legge til nummeret ‘.jd....l,.,.,.,,....., H l:J:,.,..w
i mottakerlisten. Legg eventuelt til flere numre. '

Slik endrer du mottakerlisten:

e Velg en oppfering fra listen. Du kan bla gjennom oppferingene ved hjelp av rullefeltet.

o Trykk pd Rediger for & endre oppferingen. Trykk pd Fjern for & slette oppferingen fra listen
eller Fjern alt for d slette alle oppferingene.

Faksen sendes til alle numrene i mottakerlisten.
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Bruke kortnumre

Du kan gd til numrene i adresseboken ved hjelp av et kortnummer. Alle oppferingene i adresseboken
er tilordnet et tresifret kortnummer som vises ved siden av oppferingen. Hvis du vil ha informasjon
om adresseboken, gar du til Adressebok pé side 77.

1. Velg Korthnummer. Ly s Bidekaltet  Oppseiesterng  Fakmalg s Asemey

2. Velg innskrivingsfeltet for faksnummeret og tast inn '@'“'“"" (2] oo

det tresifrede kortnummeret.

3. \Velg Legg til for & legge til nummeret i mottakerlisten.
4. Legg eventuelt til flere numre.

Du kan kombinere Kortnummer med Manuell inntasting e
for a bygge mottakerlisten. ]

.| | ] ovgrnaype
Photo & Text

Oppringingstegn

Du far tilgang til flere oppringingstegn ved & trykke p& Oppringingstegn. Bruk dette alternativet nér
faksnummeret inneholder spesialtegn. Slik taster du inn et faksnummer med spesialtegn:

1.  Trykk p& Oppringingstegn.

2. Tast inn nummeret og spesialtegnene ved hjelp
av talltastene. || s,
Felgende tegn er tilgjengelige: [ seitme ™
o N [ %‘_:“‘ngﬂ'
e  Oppringingspause [,] — brukes til & sette inn ] e
en pause mellom tall. Hvis du vil ha en lengre S ——
pause, legger du inn flere pauser. Hvis du bruker I st

et betalingskodenummer, legger du inn en pause
etter faksnummeret, men for betalingskodenummeret.

e  Puls-til-toneveksling [:] — brukes til & veksle mellom puls- og toneoppringing.

e  Skjul data [/] — brukes til & beskytte konfidensiell informasjon. Hvis du for eksempel mé bruke
en spesiell faktureringskode eller et kredittkortnummer til en oppringing, kan du bruke Skjul
data til a skjule tegnene. Velg /-tegnet fer du angir konfidensielle numre. Etter det siste
konfidensielle nummeret velger du / pa nytt for @ sld av funksjonen. Tegnene mellom
/-tegnene blir vist som * (stjerner).

e Vent pa summetone [=] — brukes til & vente med oppringing til en forventet nettverkstone
blir registrert. Dette kan ogsd brukes til & registrere en bestemt tone for & fa tilgang til en
ekstern linje eller annen tjeneste.

e  Start DTMF [*] - starter en sekvens av DTMF-tegn.

e Avslutt DTMF [#] — avslutter en sekvens av DTMF-tegn.

e  Start postbokssignal [!] — setter vanlig faksoppringing pd pause og starter DTMF-prosedyre
for fakspostboksen.

e Valgfrie lesbarhetstegn [Mellomrom ( ) - ]- brukes til & gjere numrene lettere & lese, men
pdvirker ikke numrene som er oppgitt. Hvis du for eksempel vil fremheve retningsnummeret til
faksnummeret, bruker du lesbarhetstegnene (1234) 567890.
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Hvis det er flere fakslinjer, vil ogsé felgende tegn veere tilgjengelige:
e Linje 1[<1>] - brukes til & velge linje 1 for inntasting av nummer. Ndr du bruker identifikasjon
for linjevalg, overskrives faksinnstillingene midlertidig, men bare for gjeldende jobb.

e Linje 2 [<2>] - brukes til & velge linje 2 for inntasting av nummer. Ndr du bruker identifikasjon
for linjevalg, overskrives faksinnstillingene midlertidig, men bare for gjeldende jobb.

3. Nar du har tastet inn det nedvendige faksnummeret og de nedvendige oppringingstegnene,
velger du Legag til for & legge til nummeret i mottakerlisten.

4. Trykk pa Lagre for & ga tilbake til faksalternativene.

Samlesending

Ved hjelp av Samlesending kan flere faksjobber sendes til samme faksmaskin i én overfering. Dette
reduserer tilkoplingstiden og gir lavere telefonkostnader. Samlesending aktiveres fra Verktay. Hvis du vil
ha mer informasjon om hvordan du aktiverer Samlesending, gar du til Samlesending pé side 265 under
Administrasjon og kontering.

Nar Samlesending er aktivert, gjelder funksjonen for alle faksoverfaringer. Nar Samlesending er
aktivert, programmerer du innstillingene for faksjobben etter behov. Hvis du vil at andre faksjobber skal
bli overfert med jobben, legger du en utsettelse til overfgringstiden. Hvis du vil ha mer informasjon, gér
du til Utsatt sending pa side 84.

Angi mottakerens faksnummer, og trykk pé Start. Jobben sendes til fakskeen klar til overfering. Nér det
sendes en ny faksjobb med samme mottaker som en faksjobb som holdes tilbake, vises en melding.

Nar tiden for utsettelse har utlept, blir alle fakser til samme mottaker knyttet sammen og overfort. Alle
innstillingene for de enkelte faksjobben beholdes. Unntaket er at kommunikasjonshastigheten for den
forste jobben brukes til alle de gjenstédende jobbene.

Merk: Hvis Samlesending er aktivert og en utsatt sending blir programmert, blir alle p&felgende
faksjobber som skal sendes til samme mottaker, automatisk lagt til samlesendingen og utsatt til
planlagt tidspunkt.

1- el. 2-sidig skanning

Med alternativet 7- el. 2-sidig skanning kan du velge om forsiden eller forsiden og baksiden av
originalen skal skannes. Du ma ferst legge originalene i originalmateren for & aktivere alternativet
2-sidig. Dette er alternativene:

e 1-sidig — brukes hvis originalene er ensidige.

e  2-sidig — brukes hvis originalene er tosidige. Originalmateren ma brukes for & skanne originalene
med dette alternativet.

e 2-sidig, roter bakside — velg dette hvis originalen er tosidig og dpnes som en kalender.
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Originaltype

Velg dette alternativet for a definere hvilken type original som skal skannes. Ved & velge riktig
alternativ kan du oppné bedre kvalitet pé det ferdig dokumentet. Dette er alternativene:

* Foto og tekst anbefales for originaler som inneholder fotografier av hay kvalitet eller
sterktegninger og tekst. Nar du bruker denne innstillingen, inneholder sidebildet bilder av hgy
kvalitet, men skarpheten til tekst og strektegninger reduseres noe.

e  Foto brukes spesifikt for originaler som inneholder fotografier eller urastrerte fotografier uten
tekst eller strektegninger. Gir den beste kvaliteten for fotografier, men redusert kvalitet for tekst
og strektegninger.

e  Tekst produserer skarpere kanter og anbefales for tekst og strektegninger. Dette alternativet
trenger kortere overferingstid.

¢ Rastrert foto brukes hvis originalen stammer fra et blad eller en avis som inneholder fotografier
eller tekst.

Opplesning

Opplosningen pavirker utseendet til faksen som mottakeren far. Hey opplasning gir bilder av heyere
kvalitet. Velger du lavere opplasning, reduseres overfgringstiden. Dette er alternativene:

e Standard (200 x 100 ppt) anbefales for tekstoriginaler. Den gir kortere overfaringstid, men gir
ikke den beste bildekvaliteten for grafikk og fotografier.

e Fin (200 ppt) anbefales for strektegninger og fotografier. Dette er det beste valget i de
fleste tilfeller.

e Superfin (600 ppt) anbefales for fotografier og rastrerte bilder, eller bilder som har gréatoner.
Da blir overfgringstiden lengre, men bildekvaliteten best.

Faksforside

Funksjonen Faksforside legger en faksforside ved dokumentet som sendes. Hvis du bruker denne
funksjonen, slipper du & legge til en faksforside manuelt hver gang du sender et dokument.

Faksforsiden inkluderer foelgende opplysninger:

e  Til- mottakers navn som skrives inn pd maskinen.

e  Fra - avsenders navn som er angitt pd maskinen.

e  Merknad — merknaden som er valgt i listen over merknader.

e Starttidspunkt — datoen og klokkeslettet for faksoverfaringen. Avhengig av oppsettet pa
maskinen blir klokkeslettet vist i 12- eller 24-timersformat. Disse opplysningene legges til
faksforsiden automatisk.

e Sider — antallet sider, unntatt forsiden. Disse opplysningene legges til faksforsiden automatisk.

e  Faksnummer — nummeret til avsendermaskinen. Disse opplysningene legges til
faksforsiden automatisk.

Slik velger du Faksforside:

1. Trykk pd Faksforside og deretter Pa.
2. Trykki feltet Til, og skriv inn navnet pd mottakeren ved hjelp av tastaturet.
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e Du kan skrive inn opptil 30 alfanumeriske tegn.
e Dusletter et tegn ved & bruke tilbaketasten eller sletter hele oppferingen ved a trykke pa X.
e Huvis du vil legge til tastatur for andre sprak, velger du Tastaturer.

3. Velg Fra-feltet, og skriv inn avsenders navn ved hjelp av tastaturet.
4. Velg ensket merknad fra listen. B Fastorsice
Hvis du trenger en tilpasset merknad, velger du
en ledig merknadplassering og trykker p& Rediger. o
Skriv inn den nedvendige teksten med tastaturet ®"
og velg deretter Lagre.
5. Hvis du vil slette en merknad, velger du den i listen og
trykker pa Slett. Et bekreftelsesvindu vises. Velg Slett.
6. Trykk pa Lagre for a lagre innstillingene for du lukker.
Adressebok

I adresseboken lagres enkle faksnumre og grupper med faksnumre som brukes hyppig. Det er
mulig & lagre opptil 200 enkeltoppferinger og 40 gruppeoppferinger. Det er ogsad mulig & oppgi
overfgringsinnstillinger for hvert av de lagrede numrene. Adresseboken kan apnes fra alle vinduer
hvor det er mulig & taste inn et faksnummer. Bruk de falgende instruksjonene for @ stille inn og
bruke enkeltoppferinger eller gruppeoppferinger.

Bruke adresseboken

Du viser numrene i adresseboken ved hjelp av Adressebok.

1.

7.

8.

Trykk p& Adressebok.

Det er standard at det vises en liste med
enkeltoppferinger i adresseboken. Hvis du vil
legge til en gruppeoppforing i listen, gér du til
rullegardinmenyen Enkeltoppferinger og velger
Grupper. Alle tilgjengelige gruppervises.

Trykk pd kolonneoverskriftene hvis du vil sortere
oppferingene i stigende rekkefelge. Trykk pa -
overskriften pd nytt hvis du vil sortere i synkende rekkefolge.

Hvis du vil sgke etter mottakere, trykker du pd Sek. Trykk pé rullegardinmenyen for & soke etter
enkeltoppferinger eller grupper, og skriv inn sekestrengen ved hjelp av tastaturet pd skjermen.

Trykk pd Sek. Sekeresultatet vises.

Velg ensket mottaker og deretter Legg til i mottakere fra rullegardinmenyen. Nummeret legges
til i mottakerlisten.

Legg eventuelt til flere mottakere.

Hvis du gnsker & redigere en eksisterende oppfering i adresseboken, velger du den i listen og velger
deretter Rediger detaljer. Rediger oppferingen, og trykk pé Lagre.

Hvis du vil slette en oppfering, velger du den i listen og velger Slett oppfering fra
rullegardinmenyen. Et bekreftelsesvindu vises. Velg Slett oppfering.

Trykk pd Lukk for & ga tilbake til faksalternativene.

Faksen sendes til alle numrene i mottakerlisten.
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Bruke kjedeoppringing

Med funksjonen Kjedeoppringing kan du opprette en enkelt faksmottaker ved @ legge til to eller
flere faksnumre sammen. Et retningsnummer kan for eksempel lagres atskilt fra faksnummeret.
Kjedeoppringing slar disse to oppferingene sammen til ett enkelt faksnummer.

1. Velg Adressebok og trykk deretter —
pé Kjedeoppringing. Ve

2. Hvis det er nedvendig med numre eller spesielle |
oppringingstegn foran faksnummeret, bruker : :
du talltastaturet til a taste inn de ngdvendige
numrene og tegnene.

3. Velg en oppfering i adresseboken, og velg Legg «
til i mottakere.

oo fleln

ol-1:1-

4, Faksnummeret legges til nummeret i inntastingsboksen for Mottaker.

Legg eventuelt til flere numre ved hjelp av talltastene eller Adressebok.
5. Velg Lagre for & lagre nummeret og ga tilbake til Adressebok-vinduet.
6. Trykk pa Lagre for & ga tilbake til faksalternativene.

Nummeret vises i mottakerlisten.

Stille inn adresseboken

Enkeltoppferinger

1. Velg kategorien Faks og trykk pa Adressebok.

# Legg til mottakere

2. Velg Enkeltoppferinger fra rullegardinmenyen. (8 cautier |-

3. Velg et tomt felt i listen over oppfaringer. Bruk : R ——
rullegardinmenyen om ngdvendig. '

4. Velg feltet Individuelt navn... og skriv inn 2 ostar o cketaiorogoe [ O
mottakerens navn ved hjelp av tastaturet. P E— T
Du sletter et tegn ved & bruke tilbaketasten ETR— ':‘*“""’-‘m E"
eller sletter hele oppferingen ved @ trykke pd X. e S
ppering yeeep A @ .
Velg Lagre.

5. Velg feltet Faksnummer, og skriv inn mottakerens
faksnummer ved hjelp av tastaturet. Hvis nummeret - I
inneholder spesialtegn, trykker du péa
Oppringingstegn. Gd til Oppringingstegn pd side 74 hvis du vil ha mer informasjon.

6. Velg en starthastighet for mottakeren. Velg en hastighet fra rullegardinmenyen. G4 til
Starthastighet pé side 83 hvis du vil ha mer informasjon.

7. Velg Faksforside og deretter Pa for a ta med en forside til mottakeren. Fyll ut de nedvendige
detaljene, og ga til Faksforside pé side 76 hvis du vil ha mer informasjon.
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8. Trykk pa Lagre. Den nye oppfaringen vises i listen.
9. \Velg en oppfering og bruk alternativet Rediger detaljer for & endre oppferingen.

Grupper

Ved hjelp av gruppeoppferinger kan du lagre enkeltoppferinger under ett nummer, for eksempel for
mye brukte gruppesendinger. Nar du sender en faks, trenger du bare & angi det ene gruppenummeret
for & sende til flere mottakere. Du kan bare legge faksnumre til en gruppe hvis de legges inn som
individuelle oppferinger.

1. Du legger til en gruppeoppfering ved & velge kategorien Faks og Adressebok.
2. Velg Grupper fra rullegardinmenyen.

3. Velg et tomt felt i listen over oppferinger.
Bruk rullegardinmenyen om ngdvendig.

# Legg til mottakere

4. Velg feltet Gruppenavn... og skriv inn navnet
pé gruppen ved hjelp av tastaturet.

Du sletter et tegn ved & bruke tilbaketasten
eller sletter hele oppferingen ved @ trykke pd X.

Velg Lagre.

5. Trykk pé Legg til mottakere for & legge til
mottakere i gruppen.

6. Dukan legge til enkeltoppferinger
eller gruppemottakere i en gruppe:

e Leggtil en enkeltoppfering ved & velge Enkeltoppfaringer fra rullegardinlisten. Velg gnsket
oppfering, og velg Legg til i gruppe.
e Legg til en gruppeoppfering ved a velge Gruppe fra rullegardinmenyen. Velg gnsket
oppfering, og velg Legg til i gruppe.
7. Fortsett helt til du har lagt til alle enkeltoppferingene og gruppeoppferingene du vil ha.
8. Bruk Fjern for 4 slette eventuelle ugnskede oppfaringer fra gruppen.
9. Trykk pa Lagre nar du er ferdig med & legge til mottakere. Mottakerne vises i listen.
10. Trykk pé Lukk for & ga tilbake til vinduet Adressebok. Den nye gruppen har blitt laget.
11. Bruk alternativet Rediger detaljer for & endre en oppfering i en gruppe.
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Bildekvalitet

1 Bildekvalitet finner du funksjoner som forbedrer T v TN
bildekvaliteten og leveringskvaliteten. Du fdr tilgang til Oinag. O sastatesng..
alternativene for bildekvalitet ved @ trykke pa Startvindu C) V)

for tjenester og Faks. Deretter velger du Bildekvalitet.

Bildevalg

Lysere/markere

Med dette kan du gjere de skannede bildene lysere eller
merkere manuelt.

~ Lysere/morkere

e  Flytt indikatoren nedover for a gjere det skannede
bildet markere for lyse originaler slik som blyantbilder.

e  Flytt indikatoren oppover for @ gjere det skannede
bildet lysere for merke originaler slik som rastrerte
fotografier eller originaler med farget bakgrunn.

Bildeforbedring

Bakgrunnsfjerning

Denne funksjonen forbedrer originaler som har farget S ——
bakgrunn, ved @ redusere eller eliminere bakgrunnen S grorshonng

fra originalen. Denne funksjonen er nyttig nar originalen d. @
er pa farget papir. (| B

@ ‘utimatsk babgumstaming

e Velg Automatisk bakgrunnsfjerning hvis du vil
fjerne en ugnsket bakgrunn.

e Velg Av hvis du vil sl& av Bakgrunnsfjerning,
spesielt i disse tilfellene:

e Justeringen Markere gir ikke tilfredsstillende resultat fra lyse originaler.
e Originalen har en gré eller farget kantlinje, for eksempel et diplom eller et vitnemdl.

e Du ansker & fa frem fine detaljer som gikk tapt pd grunn av en merk kant da innbundne
originaler ble brukt.

Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.
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Oppsettjustering

Med valgene for Oppsettjustering kan du spesifisere D e [ —— T T
originaltype og -format som skal skannes, for eksempel EpT—— O e g - O bty
et tilpasset format eller en bok. Du kan ogsa spesifisere == ™" (g

hvordan dokumenter som er for store for mottakerfaksen,
skal behandles. Du fér tilgang til alternativene for justering
av oppsettet ved a trykke pa Startvindu for tjenester og
Faks. Velg deretter kategorien Oppsettjustering.

Originalformat

Velg Originalformat for d taste inn originalformatet nar du skanner fra glassplaten eller
originalmateren. Maskinen bruker disse opplysningene til & beregne sterrelsen p& originalen
og det skannede bildet. Du kan eventuelt ogsa velge Automatisk registrering for automatisk
formatregistrering eller Blandede originalformater hvis du skal skanne ulike formater. Dette
er alternativene:

e  Automatisk registrering er standardinnstillingen,
og den aktiverer automatisk registrering av format.
Formatet som registreres, tilpasses et standardark.

e Med Forhdndsinnstilte skanneomrader kan du
definere sterrelsen pa originalen fra en liste med
forhandsinnstilte standard originalformater.

Du kan vise listen ved hjelp av rullefeltet.

e Tilpassede skanneomrader brukes for a ga inn pa
et spesielt omrdde for skanning. Mal omradet som skal skannes pa originalen, og skriv inn mdlene
i feltene for X- og Y-aksen. Bare det angitte omradet blir skannet.

¢ Med Blandede originalformater kan du skanne dokumenter som inneholder sider med
forskjellig format. Sidene ma ha samme bredde, som A4 LSK og A3 KSF (8,5 x 11 tommer LSF og
11 x 17 tommer KSF), andre kombinasjoner vises pa skjermen. Maskinen registrerer formatene til
originalen og avgjer om mottakerfaksen statter de ulike formatene. Hvis mottakerfaksen ikke
stotter formatene, forminskes eller forstarres bildet til tilgjengelig format.

Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Forminsk / del opp

Med Forminsk / del opp kan du angi hvordan faksene skal skrives ut hvis papirformatet for dokumentet
er stgrre enn mottakerens faksmaskin kan takle. Dette er alternativene:

e Tilpass til ark — bildet forminskes slik at det passer til
papirformatet i mottakermaskinen.

Bk dore fusksjonon il & Bdnchiers store orginaler.

Tip dkurmertir ik o o i
papiformater

e Del oppiflere sider — dokumentet deles i to like store
deler, eller det meste av bildet skrives ut pa den farste
siden og resten pd den neste.

Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.
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Bokfaksing

A FORSIKTIG: Ikke lukk originalmateren nar du skanner innbundne originaler.

Trykk pé Bokfaksing, og angi hvilken side eller hvilke sider av en bok du vil skanne. Bokoriginalen
plasseres med forsiden ned pa glassplaten med bokryggen i flukt med markeren pé den bakre
kanten pa glassplaten. Toppen av den innbundne originalen skal ligge mot bakkanten av glassplaten.

Maskinen registrerer originalformatet nar originalen skannes. Hvis sidene har en sort eller mark
kantlinje, antar maskinen at sidene er mindre enn de faktisk er. Du kan omgd dette ved & velge
funksjonen Tilpassede skanneomrdder i Originalformat og oppgi neyaktige mal for siden.

Ga til Originalformat pé side 81 hvis du vil ha mer informasjon.

Dette er alternativene:

e Begge sider — brukes til a skanne begge sider. Bokens
venstre side blir skannet ferst. Bruk pilknappene til a
angi fra 0 til 50 mm (O til 2 tommer) som skal slettes
fra midten av boken. Dermed slettes uenskede merker
fra innbindingsmargen i boken.

e Venstre, sa hoyre og Hayre, sa venstre brukes
til & skanne begge sider, men sidene blir skannet
i rekkefglgen som er oppgitt. Disse alternativene
erstatter Begge sider og vises ikke med mindre de aktiveres i Verktgy. Ga til Skjermvalg pa
side 259 under Administrasjon og kontering.

e Bare venstre side brukes til & skanne bare venstre side. Bruk pilknappene til a spesifisere en
mengde fra O til 25 mm (0 til 1 tomme) som skal slettes fra heyre del av siden for & slette ugnskede
merker som reproduseres fra furen i boken.

e  Bare hgyre side brukes til & skanne bare hgyre side. Bruk pilknappene til & spesifisere en mengde
fra 0 til 25 mm (0 til 1 tomme) som skal slettes fra venstre del av siden for a slette ugnskede
merker som reproduseres fra furen i boken.

Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Du kan fakse flere sider av et innbundet dokument ved hjelp av Bygg jobb. Ga til Bygg jobb péa side 89
hvis du vil ha mer informasjon.
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Faksvalg
I kategorien Faksvalg kan du angi hvordan dokumentet skal [ N |
overferes, og hvordan det skal skrives ut pd mottakerens EyTr—— Fr— S —
faksmaskin. Du fér tilgang til Faksvalg ved & trykke pa Ely (€ i (O]
Startvindu for tjenester og Faks. Velg kategorien Faksvalg. | ... .. N .

=" g =

) Fakarmppoter ...

Kvittering

Trykk pdé Kvittering hvis du vil at det skal skrives ut en bekreftelse pd om jobben var vellykket eller ikke.
Hvilke alternativer som er tilgjengelige, avhenger av hvilke innstillinger som er valgt i Verktay. Sl opp i
System Administrator Guide (Administratorhdndbok) hvis du vil vite mer.

Dette er alternativene:

Utskriftsbekreftelse

e  Brukes til & skrive ut en sendekvittering som inneholder faksdetaljer, sammen med en forminsket
kopi av den farste siden som ble fakset.

e  Kvitteringen skrives ut etter hver overfgring.
e Nar du sender en faks til flere mottakere, far du én kvittering der alle mottakerne er oppfert.

Skriv ut bare ved feil

e Velg dette alternativet hvis du vil at det skal skrives ut en kvittering bare hvis det skjer en feil
med overfgringen.

Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Starthastighet

Bruk Starthastighet for & velge topphastighet for sending. Den faktiske sendehastigheten er avhengig
av mottakerfaksmaskinen. Dette er alternativene:

Super G3 (33,6 kbps)
e Den raskeste sendehastigheten og standardvalget.
e  Fastslar sendehastigheten som skal brukes pa grunnlag av mottakerfaksens maksimumsevne.

e Med dette alternativet reduseres overferingsfeil ved hjelp av en feilrettingsmodus (ECM).
Starthastigheten er 33 600 bps (biter per sekund).
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G3 (14,4 kbps)

e Standard fakssendehastighet for Gruppe 3. Disse brukes i faksmiljoer hvor det er eksisterende
forstyrrelser eller belastning p& telefonnettverket som forhindrer at sendinger med heyere
hastighet fungerer bra.

e Velger overfgringshastigheten som skal brukes, ut fra maksimal kapasitet pa
mottakerens faksmaskin.

e Starthastighet er 14 400 bps. Med dette alternativet reduseres overferingsfeil ved hjelp av en
feilrettingsmodus (ECM).

Tvungen (4 800 bps)

e  Brukes i omrader med darlige kommunikasjonsforhold, nér det er stoy pa telefonlinjene eller nar
fakstilkoplingene er utsatt for feil.

e Tvungen (4 800 bps) er en langsommere sendehastighet, men er mindre mottakelig for feil.
I enkelte regionale omréder er bruken av Tvungen (4 800 bps) begrenset.

Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Utsatt sending

Bruk Utsatt sending til & angi nar du vil at faksen skal overferes i lopet av de neste 24 timene. Bruk
denne funksjonen for & sende fakser pd tidspunkter med mindre trafikk eller til et annet land eller en
annen tidssone. Du kan ogsd bruke Utsatt sending sammen med alternativer for Postboks og Henting.

1. Trykk pa Sendetidspunkt, og oppgi sendetidspunktet |Fmmmm——— T | |
for faksen i feltene Time og Minutt. —— CE&s s
2. Angi klokkeslett ved hjelp av pilknappene 0 b Y o™
eller talltastene. CR I | <] [ | o (I

Hvis maskinen er satt opp til & vise klokkeslett SR s
i 12-timers format, ma du ogsd velge AM eller PM.

3. Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Nar faksen er skannet, blir den lagret i minnet og sendt pa det tidspunktet du har angitt.

Merk: Utsatt sending kan brukes til faksjobber av typen samlesending. Hvis du vil ha mer
informasjon, gar du til Samlesending pd side 75.

Send topptekst

Med denne funksjonen kan du legge til topptekstinformasjon nér du sender faksen. Dette kommer
i tillegg til standard topptekst. Informasjonen skrives ut som topptekst @verst pa hver faksside.
Den inkluderte informasjonen vises pa skjermen, og du kan tilpasse den i Verktay. Sla opp i System
Administrator Guide (Administratorhédndbok) hvis du vil vite mer.

Velg Pa og deretter Lagre for & aktivere Send topptekst som skal skrives ut pa faksutskriften.
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Postbokser

Postbokser er omréader i maskinminnet hvor innkommende fakser blir lagret eller utgéende fakser kan
hentes. Med postbokser kan du lagre alle mottatte faksdokumenter til det passer & hente dem. Motsatt
kan en ekstern bruker motta faksen ved behov nar faksen er lagret for Henting.

Postbokser mad settes opp av systemadministratoren fer det kan lagres faksdokumenter i dem.
Maskinen kan ha opptil 200 elektroniske postbokser i minnet. Hvis en ekstern bruker skal kunne
fakse til postboksen din, ma han/hun vite postboksnummeret ditt. Den eksterne brukeren ma vite
postboksnummeret ditt og eventuelt koden for & kunne hente et dokument fra postboksen din.

Postbokskodeen sikrer at faksdokumentene i postboksen er trygge og bare kan nds av en godkjent
bruker. Koden bestar av et firesifret tall. Hvis postboksen har blitt stilt inn med koden 0000, kan
alle tallkombinasjoner, inkludert kombinasjoner uten tall, tastes inn som kode for & fé tilgang

til postboksen.

Trykk pa Postbokser. Dette er alternativene:

Send til ekstern postboks

Med denne funksjonen kan du sende en faks direkte til en persons private postboks pé en ekstern
maskin. Den eksterne maskinen mé ha postboksfunksjoner.

1. Velg Send til ekstern postboks. 8 Postbokser

2. \Velg inntastingsfeltet Faksnummer og tast inn

mottakerens faksnummer med talltastaturet. o
O ‘Serd # skstam postbioks

Alternativt velger du Adressebok og velger

mottakeren fra fakslisten. @ e
. Sty ut postboksdckumentis
For & kunne sende til en ekstern postboks ma du @ oot

vite mottakerens postboksnummer. [ sovn.

3. Velginntastingsfeltet Postboksnummer og tast
inn postboksnummeret, mellom 001 og 255.

4. Trykk pa Lagre for a lagre innstillingene for du lukker.

5. Om nedvendig bruker du Utsatt sending til & programmere et spesifikt tidspunkt for & sende
faksen. Ga til Utsatt sending pé side 84 hvis du vil ha mer informasjon.

6. Leggioriginalene, og trykk pa Start pda kontrollpanelet for & sende faksen til
mottakerens postboks.

En melding for Lagre til ekstern postboks vises pa skjermen.

Hvis sendekvittering er aktivert av systemadministratoren, skrives den ut nar dokumentene er sendt til
den eksterne postboksen.
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Lagre til lokal postboks

Med denne funksjonen kan du lagre dokumenter som skal hentes. Dokumentet lagres i postboksen din
og sendes automatisk til en ekstern faksmaskin.

1. Trykk pa Lagre i postboks.

2. Velg inntastingsfeltet Postboksnummer og tast
inn postboksnummeret, mellom 001 og 200.

3. Velginntastingsfeltet Postbokskode og tast inn
den firesifrede koden.

4. Leggioriginalene, og trykk pa Start.

Faksjobben skannes og lagres i postboksen, og vinduet
Postbokser vises igjen.

Skriv ut postboksdokumenter
Du kan skrive ut fakser du har lagret i postboksen.

1. Trykk pa Skriv ut postboksdokumenter.

8 Postbokser
2. Velg inntastingsfeltet Postboksnummer og tast
inn postboksnummeret, mellom 001 og 200. o

3. Velg inntastingsfeltet Postbokskode og tast inn :""""”’
den firesifrede koden. @ o d
4.  Trykk pa Start for @ skrive ut innholdet i postboksen. @ svtromassizmn

Avhengig av hvilke innstillinger som er valgt i Postboks
og henting, kan det hende at dokumentene slettes etter at de er skrevet ut.

Slett postboksdokumenter

Alle faksene som er lagret i postboksen, slettes. Postboksdokumenter er fakser du har lagret klare for
Henting, og fakser du har mottatt i postboksen.

1. Trykk pa Slett postboksdokumenter.

2. Velg inntastingsfeltet Postboksnummer og tast
inn postboksnummeret, mellom 001 og 200. ( 1

3. Velg inntastingsfeltet Postbokskode og tast inn @ o
den firesifrede koden.

B Postbokser

C Y

4. Trykk pa Start for @ slette innholdet i postboksen. @® F.,“,m

Merk: Lagringstiden for fakser settes opp av
systemadministratoren.

Et bekreftelsesvindu vises for faksene som er lagret i valgt postboks, slettes.
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Henting

Med denne funksjonen kan du hente dokumenter lagret
pé en ekstern faksmaskin og skrive dem ut pa din maskin.
Alternativt kan dokumenter lagret pd din maskin hentes
av en ekstern faksmaskin. Henting er praktisk nar du vil S
gi tilgang til oppdatert informasjon uten & distribuere :
den pé nytt.

Lokal henting

Med Lokal henting kan et faksdokument legges i minnet til én faksmaskin og hentes fra en annen
faksmaskin. Hvis faksdokumentet er i minnet, kan det hentes én gang og slettes, eller hentes flere
ganger, avhengig av innstillingene under Postboks og henting.

Trykk pd Lokal henting og deretter Pa for & aktivere Lokal henting. Dette er alternativene:

o Sikret henting brukes for sensitive dokumenter. Det gis bare tilgang hvis faksnumrene til
maskinene som henter, skrives inn, eller hvis Gi alle numrene i adresseboken tilgang er valgt.

a. Trykk pa Sikret henting og deretter Aktivert.

b. Trykk p& Hentepassord og legg inn faksnumrene —
til maskinene som skal hente dokumentet. Eller
velg Gi alle numrene i adresseboken tilgang @ o @
for & gi alle faksnumrene som er lagret i . @ s =i @

adresseboken, tilgang til dokumentet. @ s meon

c.  Trykk pa Legg til for & legge til flere numre
i listen. Du sletter et nummer fra listen ved
a velge oppferingen og velge Slett.

d. Velg Lukk.
e. Leggi originalene som skal lagres for henting, og trykk pd Start.
Originalene skannes og lagres i minnet klare for henting.

e  Skriv ut dokumenter som er lagret for henting skriver ut dokumentene som er lagret i minnet.

e Slett dokumenter som er lagret for henting sletter alle lagrede dokumenter. Et bekreftelsesvindu
vises. Velg Slett alle eller Avbryt.

Trykk pa Lagre for a lagre innstillingene fer du lukker.
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Hent fra ekstern faksmaskin

Med Hent fra ekstern faksmaskin kan du ringe opp en ekstern faksmaskin. Oppringingen finner og
henter fakser som er lagret p& den eksterne maskinen. Ved hjelp av ekstern henting kan du hente fakser
fra en ekstern maskin umiddelbart eller til et bestemt tidspunkt. Det er mulig & hente fakser fra flere
eksterne maskiner samtidig.

1. Velg Hent fra ekstern faksmaskin og deretter Pa. EEBmiEET e i e
Deretter trykker du pd Lagre. S ‘ ‘

2. Tast inn faksnummeret til maskinen du skal hente fra. [ (1
Trykk pa Legg til for a legge til flere numre i listen. @ =c——"l0on

Legg til et bestemt nummer fra fakslisten ved hjelp
av Kortnummer eller Adressebok.

3. Om nedvendig bruker du Utsatt sending til &
programmere et spesifikt tidspunkt for & hente
fra den eksterne maskinen. G4 til Utsatt sending pé side 84 hvis du vil ha mer informasjon.

4.  Trykk pa Start for @ starte hentingen.

Dokumentene hentes fra den eksterne maskinen og skrives ut.

Hent fra ekstern postboks

Med Hent fra ekstern postboks kan du ringe opp en ekstern maskin som har et postboksoppsett.
Oppringingen finner og henter faksene som er lagret i postboksen. Du md vite postboksnummeret
og hentepassordet.

1. Trykk pa Hent fra ekstern postboks. N T
2. Velg inntastingsfeltet Faksnummer og bruk P =
talltastaturet til a skrive inn faksnummeret til —
maskinen som det hentes fra. Legg eventuelt []
til nummeret fra adresseboken. amaon
Hvis nummeret inneholder spesialtegn, trykker du I

pé Oppringingstegn. G4 til Oppringingstegn péa
side 74 hvis du vil ha mer informasjon.
3. Velg inntastingsfeltet Postboksnummer og tast inn postboksnummeret, mellom 001 og 200.
4. Velg inntastingsfeltet Postbokskode og tast inn den firesifrede koden.
5. Trykk pé Start for & starte hentingen fra postboksen.

Dokumentet hentes fra den eksterne maskinens postboks og skrives ut.

Faksrapporter

Forskjellige faksrapporter kan skrives ut fra maskinen. Velg en av falgende rapporter for utskrift:
e  Aktivitetsrapport skriver ut informasjon om de siste 50 faksoverferingene.

e Rapport om enkeltoppferingene i adresseboken skriver ut informasjon om oppferingene i listen
med enkeltoppferinger.

e Rapport om gruppene i adresseboken skriver ut informasjon om alle gruppene i gruppefakslisten.
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e Valgrapport skriver ut informasjon om konfigurasjonen til fakskortet.

e Rapport over utestdende jobber skriver ut informasjon om jobbene som ligger i keen i maskinens
minne, og informasjon om tilgjengelig minne.

Velg Skriv ut rapport for & skrive ut rapporten.

Jobber

I denne kategorien far du tilgang til Bygg jobb. Med denne funksjonen kan du sette sammen en jobb
som har ulike originalformater og programmeringskrav. Du far tilgang til alternativene for Jobber ved &
velge Startvindu for tjenester og Faks. Deretter velger du Jobber.

Bygg jobb

Bruk denne funksjonen til & sette sammen —
en jobb som krever forskjellige innstillinger :

for hver side, eller en sekvens med sider. —_J ‘

Du kan velge innstillingene som skal benyttes Noen sider Noen  Originaler Flereenn

pd enkeltsider eller for segmenter av en jobb. med tekstog  2-sidigesider ?‘ei. " 100 sider

Del forst originalene inn i deler som skal noen mgd og noen orskjetlige
fotografier 1-sidige sider formater

programmeres hver for seg.

1. Velg Bygg jobb under Jobber.
2. Sla pa Bygg jobb ved a velge Pé og sa Lagre.
3. Velg alternativer for det forste segmentet i jobben. e e et 8 e s
fokben.
4, Leggidet farst segmentet med originaler, og trykk St st 4
pd StClI't ‘Siet alle sogrentsr brukes B A st habe jobben
5. Ta ut det farste segmentet med originaler. Bygg
jobb-vinduet viser det forste segmentet i listen. s e e

Du kan velge mellom felgende alternativer:

e Slett siste segment brukes til & slette det siste
segmentet som ble skannet. Du kan fortsette & programmere med Bygg jobb.

e Slett alle segmenter sletter gjeldende Bygg jobb-instillinger og gdr tilbake til Bygg
Jjobb-vinduet.

Velg alternativene som er péakrevd for andre segment.
Legg i det andre segmentet med originaler, og trykk pda Start.
Gjenta disse trinnene til alle segmentene i jobben er programmert og skannet.

o 0 N o

Etter at det siste segmentet har blitt skannet, velger du Avslutt Bygg jobb for & indikere at du er
ferdig med & skanne og jobben kan bli behandlet og fullfert.
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Serverfaks

Hvis Godkjenning eller Kontering har blitt aktivert pa enheten, kan du bli nedt til & angi
paloggingsdetaljer for & fa tilgang til funksjonene. Gd til Logge pd&/av pa side 32 under Komme i gang.

1. For & velge Serverfaks trykker du pa Startvindu
for tjenester.

2. Velg Serverfaks.

Nar du velger en tjeneste pd maskinen, vises det
ytterligere alternativer og funksjoner. De fleste
funksjonsvinduene inkluderer fglgende knapper
for & bekrefte eller avbryte valgene:

e Angre tilbakestiller innstillingene i gjeldende
vindu til verdiene de hadde da vinduet ble dpnet.

e Avbryt tilbakestiller innstillingene i vinduet og gar tilbake til forrige vindu.

e Lagre lagrer de valgte innstillingene og gar tilbake til forrige vindu.

e Lukk lukker vinduet og gdr tilbake til forrige vindu.

Hvis du ikke har behov for et alternativ, bruker du Av for & deaktivere en funksjon.

Sende en serverfaks

1. Legg originalene med forsiden opp i originalmateren. Juster statten slik at den sé vidt
bergrer originalene.

Eller...
Left opp originalmateren. Legg originalen med forsiden ned pé& glassplaten, og legg den inntil
pilen gverst i bakre hayre hjgrne. Lukk originalmateren.

2.  Trykk pa Slett alt én gang for & slette eventuelle programmeringsvalg i tidligere vinduer.

3. Trykk p& Startvindu for tjenester og velg o N R
Serverfaks. Funksjonene for Serverfaks vises. %’

Ehieggn | | CEY| ormansien

4., Tast inn mottakerens faksnummer via:
e Tastaturoppringing — ga til omradet for (8] e
angivelse av numre pa skjermen, og skriv
inn nummeret ved hjelp av talltastaturet.
e  Faksliste — trykk pd Faksliste, velg en oppfering ‘.“:Jdgwm H Hw H Lm":';"‘w H

fra fakslisten som skal legges til i mottakerlisten.
5. Velg Legg til for & legge til nummeret i mottakerlisten.
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6. Velg de nedvendige funksjonene for faksjobben pé bergringsskjermen:

Oppringingstegn er alfanumeriske tegn som har en spesifikk faksfunksjon og kan tastes inn som
en del av faksnummeret.

1- el. 2-sidig skanning brukes til & velge om originalene er 1-sidige eller 2-sidige.
= Originaltype brukes til & angi om originalen bestar av tekst, tekst og foto eller foto.

Opplasning kan brukes til & optimalisere innstillingene for opplasning.

7. Trykk pa Start for & skanne originalene og behandle Serverfaks-jobben. Fjern originalene fra
originalmateren eller glassplaten nar skanningen er ferdig.

Merk: Serverfaks-jobben legges inn i listen over jobber som er klare til & sendes.

8. Velg Jobbstatus for d se listen over jobber og kontrollere jobbens status.

Oppringingsalternativer

Skriv inn mottakers faksnummer/-numre ved hjelp av oppringingsalternativene. Velg ensket
oppringingsalternativ for faksjobben.

Du far tilgang til oppringingsalternativene ved a trykke pé Startvindu for tjenester og Serverfaks.

Manuell oppringing

1. Tast inn ensket faksnummer i feltet ved hjelp Do

av talltastaturet. [Mﬂ‘ B | [5) oreoonn

2. Ved atrykke p& Oppringingstegn far du tilgang til
numre og flere oppringingstegn. Ga til Bildekvalitet pa ()
side 80 hvis du vil ha mer informasjon.

3. Velg Legg til for a legge til nummeret i mottakerlisten.
Legg eventuelt til flere numre.

Standard (200 x 100 ppl)

| ongnape -|_

Teokst

]

1-5dg

Faksen sendes til alle numrene i mottakerlisten.
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Oppringingstegn

Du fér tilgang til flere oppringingstegn ved a trykke p&4 Oppringingstegn. Bruk dette alternativet nar
faksnummeret inneholder spesialtegn. Slik taster du inn et faksnummer med spesialtegn:

1. Trykk p& Oppringingstegn. ye— P —
2. Tast inn nummeret og spesialtegnene ved hjel Stm ot oy Lo Taao
av talltastene. o ° o — é‘:’wg
Felgende tegn er tilgjengelige: ? : — E} %ﬁ?ﬁ“
e  Oppringingspause [,] — brukes til & sette inn OB 5 e e
en pause mellom tall. Pausen gjer det mulig 1 E
a veksle fra en intern til en ekstern linje under «|+|a]

automatisk oppringing. Hvis du vil ha en lengre
pause, legger du inn flere pauser. Hvis du bruker et betalingskodenummer, legger du inn en
pause etter faksnummeret, men for betalingskodenummeret.

e Lang pause [,] - brukes til & legge inn en lang pause mellom numre.

e  Skjul data [/] — brukes til & beskytte konfidensiell informasjon. Hvis du for eksempel ma bruke
en spesiell faktureringskode eller et kredittkortnummer til en oppringing, kan du bruke Skjul
data til & skjule tegnene. Velg /-tegnet fer du angir konfidensielle numre. Etter det siste
konfidensielle nummeret velger du / pa nytt for & slé av funksjonen. Tegnene mellom
/-tegnene blir vist som * (stjerner).

e  Gruppeoppringing [\] — brukes til & legge til et ekstra faksnummer i oppferingen hvis faksen
overfores til flere mottakere.

e  Puls-til-toneveksling [:] — brukes til & veksle mellom puls- og toneoppringing.

e Passordkontrollveksling [S] — brukes til & identifisere eksterne terminaler. Dette tegnet
bekrefter at riktig nummer er blitt oppringt.

e Vent patonedeteksjon [W] — brukes til & vente med oppringing til en forventet nettverkstone
blir registrert. Dette kan ogsa brukes til a registrere en bestemt tone for @ fa tilgang til en
ekstern linje eller annen tjeneste.

e Valgfrie lesbarhetstegn [+] og [ ] - disse tegnene brukes til & gjere numrene lettere
a lese, men pavirker ikke numrene som er oppgitt. Hvis du for eksempel @nsker @
markere retningsnummeret i et faksnummer, kan du bruke lesbarhetstegnet
mellomrom: 01234 567890.

3. Nar du har tastet inn det nedvendige faksnummeret og de nedvendige oppringingstegnene,
velger du Legg til for & legge til nummeret i mottakerlisten.

4. Trykk pa Lagre for a gé tilbake til faksalternativene.

1- el. 2-sidig skanning

Med alternativet 7- el. 2-sidig skanning kan du velge om en eller to sider av originalen skal skannes.
Du ma forst legge originalene i originalmateren for & aktivere alternativet. Dette er alternativene:

e 1 sidig brukes hvis originalene er ensidige.

e  2sidig brukes hvis originalene er tosidige. Originalmateren md brukes for & skanne originalene
med dette alternativet.

e Velg 2-sidig, roter bakside hvis originalen dpnes som en kalender.
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Originaltype

Velg dette alternativet for & definere hvilken type original som skal skannes. Ved & velge riktig
alternativ kan du oppnd bedre kvalitet pa det ferdig dokumentet. Dette er alternativene:

* Foto og tekst anbefales for originaler som inneholder fotografier av hay kvalitet eller
sterktegninger og tekst. Nar du bruker denne innstillingen, inneholder sidebildet bilder
av hay kvalitet, men skarpheten til tekst og strektegninger reduseres noe.

e Foto brukes spesielt til originaler som inneholder fotografier eller urastrerte fotografier uten
tekst eller strektegninger. Gir den beste kvaliteten for fotografier, men redusert kvalitet for
tekst og strektegninger.

e  Tekst gir skarpere kanter og anbefales for tekst og strektegninger. Dette alternativet trenger
kortere overfgringstid.

e Rastrert foto brukes hvis originalen kommer fra et magasin eller en avis som inneholder
fotografier eller tekst.

Opplasning

Opplesningen pdavirker utseendet til faksen som mottakeren far. Hey opplasning gir bilder av hgyere
kvalitet. Velger du lavere opplesning, reduseres overfgringstiden. Dette er alternativene:

e Standard (200 x 100 ppt) anbefales for tekstdokumenter. Den gir kortere overfgringstid, men
gir ikke den beste bildekvaliteten for grafikk og fotografier.

e Fin (200 ppt) anbefales for strektegninger og fotografier. Dette er det beste valget i de
fleste tilfeller.

Faksliste

I fakslisten kan du lagre enkle faksnumre som brukes mye. Fakslisten kan apnes fra alle vinduer hvor det
er mulig & taste inn et faksnummer. Opptil 29 oppferinger kan lagres.

Bruke fakslisten

Hvis det er numre i fakslisten, trykker du pé Faksliste for & komme til dem.

1. Trykk pé Faksliste.
Na vises en liste over numrene som er lagret i listen.

2. Velg ensket nummer, og velg deretter Legg til i
mottakere fra rullegardinmenyen. Nummeret
legges til i mottakerlisten.

Legg eventuelt til flere mottakere.

3. Hvis du ensker & redigere en eksisterende oppfering,
velger du den i listen og trykker p& Rediger.

Rediger oppferingen, og trykk pa Lagre.

4. Huvis du vil slette en oppfering, velger du den i listen og velger Slett oppfering
fra rullegardinmenyen. Et bekreftelsesvindu vises. Velg Slett oppfaring.

5. Trykk pé Lagre for & ga tilbake til faksalternativene.

Faksen sendes til alle numrene i mottakerlisten.
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Sette opp fakslisten

1. Velg kategorien Serverfaks og deretter Faksliste.

2. Velg et tomt felt i listen over oppferinger. Bruk rullegardinmenyen om nedvendig.

3. Tast inn faksnummeret i feltet Rediger faksnummer.
Trykk pé C-tasten for & slette en uriktig oppfering, eller bruk X for & slette hele oppferingen.
Velg Lagre.
Den nye oppfaeringen vises i listen.

4, Velg oppferingen i listen og velg Legg til i mottakere for & bruke oppferingen i gjeldende jobb.
Nummeret legges til i mottakerlisten.

5. Hvis du ensker & redigere en eksisterende oppfering, velger du den i listen og trykker pd Rediger.
Rediger oppferingen, og trykk pa Lagre.

6. Lukk fakslisten ved & trykke pa Lukk.

Bildekvalitet

I kategorien Bildekvalitet far du tilgang til funksjoner e
som forbedrer bildekvaliteten og leveringskvaliteten. Sp— p—
Du far tilgang til alternativene for Bildekvalitet ved (@S (@)

a trykke pa Startvindu for tjenester og Serverfaks.
Deretter velger du Bildekvalitet.

Bildevalg

Velg Bildevalg for a gjere bildet lysere eller morkere og skarpere. Dette er alternativene:

Lysere/markere

Med dette kan du gjere de skannede bildene lysere eller
merkere manuelt.

e  Flytt indikatoren nedover for a gjere det skannede
bildet markere, for lyse originaler slik som blyantbilder.

e  Flytt indikatoren oppover for @ gjere det skannede
bildet lysere, for merke originaler slik som rastrerte
fotografier eller originaler med farget bakgrunn.

Skarphet

Med dette kan du justere skarpheten pé de skannede bildene manuelt.
e  Flytt indikatoren oppover for & gjere det skannede bildet skarpere.
e  Flytt indikatoren nedover for a gjere det skannede bildet mykere.

Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.
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Bildeforbedring

Velg Bildeforbedring for & redusere bakgrunnen og justere bildet.

Dette er alternativene:

Bakgrunnsfjerning

Denne forbedrer originaler som har farget bakgrunn, ved D kdelabodiing
a redusere eller eliminere bakgrunnen fra originalen. Denne |
funksjonen er nyttig ndr originalen er pd farget papir. . d.P
e Velg Automatisk bakgrunnsfjerning hvis du vil fjerne |5

en ugnsket bakgrunn.

. Aulcmatsk bakgumstming

e Velg Av hvis du vil sld av Bakgrunnsfjerning, spesielt
i disse tilfellene:

e Justeringen Morkere gir ikke
tilfredsstillende resultat fra lyse originaler.

e Originalen har en gra eller farget kantlinje, for eksempel et diplom eller et vitnemdl.

e Du ansker & fa frem fine detaljer som gikk tapt pd grunn av en merk kant da innbundne
originaler ble brukt.

Kontrast

Kontrast-funksjonen styrer hvordan bildetettheten blir, og kompenserer for en original som har for hay
eller for liten kontrast pé& bildet.

e Velg Manuell kontrast for & angi kontrastnivd selv. Flytt indikatoren mot Hey for a gjengi
tydeligere svart og hvitt for skarpere tekst og linjer, men mindre detalj i bilder. Flytt indikatoren
mot Lav for & gjengi mer detaljer i lyse og merke omrdder av originalen.

Trykk pa Lagre for a lagre innstillingene fer du lukker.
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Oppsettjustering
Med Oppsettjustering kan du spesifisere originalformatet W_

eller originaler av blandet format som skal skannes. Du far | oo
tilgang til alternativene for justering av oppsettet ved & 2]
velge Startvindu for tjenester og Serverfaks. Velg deretter
kategorien Oppsettjustering.

Originalformat

Velg Originalformat for & taste inn originalformatet nar du skanner fra glassplaten eller
originalmateren. Maskinen bruker disse opplysningene til & beregne sterrelsen pé originalen
og det skannede bildet. Du kan eventuelt ogsa velge Automatisk registrering for automatisk
formatregistrering eller Blandede originalformater hvis du skal skanne ulike formater.

Dette er alternativene:

Automatisk registrering er standardinnstillingen, og den aktiverer automatisk registrering av
format. Formatet som blir registrert, blir tilpasset et standard papirformat.

Med Forhdndsinnstilte skanneomrdader kan du definere starrelsen pa originalen fra en liste med
forhandsinnstilte standard originalformater. Du kan vise listen ved hjelp av rullefeltet.

Tilpassede skanneomrdder brukes for & gd inn pa et
spesielt omrade for skanning. Mdl omradet som skal
skannes pa originalen, og skriv inn malene i feltene for
X- og Y-aksen. Bare det angitte omradet blir skannet.

Med Blandede originalformater kan du skanne
dokumenter som inneholder sider med forskjellig
format. Sidene mé& ha samme bredde, som A4 LSK
og A3 KSF (8,5 x 11 tommer LSF og 11 x 17 tommer
KSF), andre kombinasjoner vises pa skjermen.

Maskinen registrerer formatene til originalen og avgjer om mottakerfaksen stotter de ulike
formatene. Hvis mottakerfaksen ikke stotter formatene, forminskes eller forstarres bildet til
tilgjengelig format.

Trykk pa Lagre for a lagre innstillingene fer du lukker.
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Med Faksvalg kan du spesifisere et spesifikt tidspunkt
for & sende faksen. Du fdr tilgang til Faksalternativer

ved d trykke pa Startvindu for tjenester og Serverfaks.
Velg kategorien Faksalternativer.

Utsatt sending

Bruk Utsatt sending til & angi ndr du vil at faksen

!&mﬁu

0 Utsatt seadig...

h'

Serverfaks

Bidekvaitet Oppestijustaring |l ")

skal overferes i lopet av de neste 24 timene. Bruk denne funksjonen for & sende fakser pa tidspunkter
med mindre trafikk eller til et annet land eller en annen tidssone. Utsatt sending kan ogsa brukes

sammen med postboks- og hentefunksjonene.

1. Trykk pa Sendetidspunkt, og oppgi sendetidspunktet

for faksen i feltene Time og Minutt.

2. Angi klokkeslett ved hjelp av pilknappene
eller talltastene.

Hvis maskinen er satt opp til & vise klokkeslett
i 12-timers format, ma du ogsd velge AM eller PM.

3. Trykk pé Lagre, og programmer og skann faksjobben.

Faksen lagres i minnet og sendes til angitt tidspunkt.

@ vtsant sending

Time: Minutt
0

I-o?a n 00453

Giol klgett: 1543
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Internett-faks

Hvis Godkjenning eller Kontering har blitt aktivert pa enheten, kan du bli nedt til & angi
paloggingsdetaljer for & fa tilgang til funksjonene. Gd til Logge pd&/av pa side 32 under Komme i gang.

EEEO

1.

For @ velge Internett-faks trykker du pa Startvindu
for tjenester.

Velg Internett-faks.

Nar du velger en tjeneste p&d maskinen, vises det
ytterligere alternativer og funksjoner. De fleste
funksjonsvinduene inkluderer fglgende knapper
for & bekrefte eller avbryte valgene:

—
Skriv ul lagrede
Skanning med maler Jobbar

& Paloging kioves +» Egundiert §onsstn

e Angre tilbakestiller innstillingene i gjeldende
vindu til verdiene de hadde da vinduet ble dpnet.

e Avbryt tilbakestiller innstillingene i vinduet og gar tilbake til forrige vindu.

e Lagre lagrer de valgte innstillingene og gar tilbake til forrige vindu.

e Lukk lukker vinduet og gdr tilbake til forrige vindu.

Hvis du ikke har behov for et alternativ, bruker du Av for & deaktivere en funksjon.

Sende en Internett-faks

1.

98

Legg originalene med forsiden opp i originalmateren. Juster stetten slik at den sa vidt
bergrer originalene.

Eller...

Left opp originalmateren. Legg originalen med forsiden ned pé& glassplaten, og legg den inntil
pilen gverst i bakre hayre hjgrne. Lukk originalmateren.

Trykk pa Slett alt én gang for a slette eventuelle programmeringsvalg i tidligere vinduer.

Trykk pd Startvindu for tjenester, og velg o T
Internett-faks. Funksjonene for Internett-faks vises. : e _

Velg Nye mottakere. ,m Em“:;::: Aq
Vglg Til, Kopi elle.r Blindkopi for mottakeren ved [ofmmn [T e :J
hjelp av rullegardinmenyen til venstre for feltet. e ::w :‘“”w::"”"; g
Skriv inn e-postadressen ved hjelp av tastaturet. -

e Du kan skrive inn opptil 128 alfanumeriske tegn. [m.;:g.: ‘] [‘:Jag;:"m ‘] rdo:rm H

e Dusletter et tegn ved & bruke tilbaketasten eller sletter hele oppferingen ved a trykke pa X.
e Huvis du vil legge til tastatur for andre sprak, velger du Tastaturer.

Velg Legg til for & legge til e-postadressen i mottakerlisten. Fortsett med & legge til e-postadresser
helt til alle mottakerne er lagt til i listen, og velg deretter Lukk.

Alle mottakerne vises i mottakerlisten.
Hvis en adressebok har blitt opprettet, skriver du inn navnet pa mottakeren og velger Sgk. En liste
over tilsvarende mottakere vises. Velg ensket e-postadresse og deretter Legg til (Til:), Legg til

(Kopi:) eller Legg til (Blindkopi:) pd rullegardinmenyen. E-postadressen legges til i mottakerlisten.
Du kan legge til flere mottakere i mottakerlisten p&4 denne maten. Velg Lukk.
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7. Skrivinn data i Melding, Send svar til, Fra og Emne etter behov.
8. Velg de nedvendige funksjonene for faksjobben pa bergringsskjermen:

@ Leveringsfarge brukes til & gjenskape originalfargene eller velge svart/hvitt, gratoner eller farge.

Merk: Denne funksjonen er ikke tilgjengelig pa alle maskiner.

1- el. 2-sidig skanning brukes til & velge om originalene er 1-sidige eller 2-sidige.

=| Originaltype brukes til & angi om originalen bestdr av tekst, tekst og foto eller foto.

&

9. Trykk pa Start for & skanne originalene og behandle Internett-faksjobben. Fjern originalene fra
originalmateren eller glassplaten nar skanningen er ferdig.

Merk: Internett-faksen legges i listen over jobber som er klare til & sendes.

10. Velg Jobbstatus for d se listen over jobber og kontrollere jobbens status.

Ny mottaker

Bruk dette alternativet til & skrive inn detaljer om alle mottakerne av Internett-faksen. Slik oppgir du
opplysninger om mottaker:

1. Velg Nye mottakere.

2. Velg Til, Kopi eller Blindkopi for mottakeren fra
rullegardinmenyen til venstre for inndataboksen.

3. Skriv inn e-postadressen ved hjelp av tastaturet.

e Du kan skrive inn opptil 128 alfanumeriske tegn.

e Dusletter et tegn ved @ bruke tilbaketasten eller
sletter hele oppferingen ved 4 trykke pa X.

e Hvis du vil legge til tastatur for andre sprék, velger | =
du Tastaturer.

4. Velg Legg til for & legge til e-postadressen i mottakerlisten.
5. Fortsett med & legge til e-postadresser helt til alle mottakerne har blitt lagt til i listen.
Velg Lukk.

Alle mottakerne vises i mottakerlisten.

Hvis det er konfigurert en adressebok, kan Sek brukes til & soke etter e-postadresser. Ga til Adressebok
pé side 102.
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Melding

Dette alternativet brukes til a skrive inn en melding for en Internett-faks. Meldingen er teksten innenfor
Internett-faksen og ikke emnelinjen.

1. Skrivinn meldingen ved hjelp av tastaturet.

e Du kan skrive inn opptil 128 alfanumeriske tegn.

e Dusletter et tegn ved & bruke tilbaketasten eller
sletter hele oppferingen ved @ trykke pd X.

e Hvis du vil legge til tastatur for andre sprak,
velger du Tastaturer.

2. Trykk pa Lagre for a lagre innstillingene fer du lukker.

Send svar til

Med Send svar til kan du ta med en e-postadresse som du vil at mottakeren skal sende svar til. Du kan
for eksempel sette inn din egen e-postadresse. Hvis du har logget pé ved hjelp av Godkjenning og
opplysningene dine er tilgjengelige i adresseboken, vises e-postadressen din.

1. Bruk tastaturet og skriv inn meldingen.
e Du kan skrive inn opptil 128 alfanumeriske tegn.
e Dusletter et tegn ved & bruke tilbaketasten eller sletter hele oppferingen ved a trykke pa X.
e Hvis du vil legge til tastatur for andre sprék, velger du Tastaturer.

Hvis en adressebok har blitt opprettet, skriver du inn @nsket navn og velger Sek. En liste over
tilsvarende navn vises. Velg @nsket e-postadresse og deretter Lagre.

2. Velg eventuelt Lagre for a lagre innstillingene far du lukker.

E-postadressen som er angitt, vises i feltet Send svar til.

Fra

Slik legger du til eller endrer avsenders navn:

1. Velg Fra.

2. Hvis et standardnavn vises, velger du X for &
slette oppferingen.

3. Skrivinn avsenderens e-postadresse ved hjelp

ALK T L
tastaturet.

HIETE . , =38 1015 K Y
o Dukan skrive inn opptil 128 alfanumeriske tegn.  fese 1T T .1 [- . T [ T«] ..I
e Dusletter et tegn ved & bruke tilbaketasten eller | C

sletter hele oppferingen ved a trykke pa X.
e Hvis du vil legge til tastatur for andre sprak, velger du Tastaturer.

Hvis en adressebok har blitt opprettet, skriver du inn @nsket navn og velger Sek. En liste over
tilsvarende navn vises. Velg @nsket e-postadresse og deretter Lagre.

4. Velg eventuelt Lagre for a lagre og ga tilbake til forrige vindu eller Avbryt for & avslutte.

E-postadressen som er skrevet inn, vises i feltet Fra.
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Emne

Slik skriver du inn et emne for Internett-faksen:

1. Velg Emne-feltet.

2. Bruk tastaturet og skriv inn Internett-faksens emne.
e Du kan skrive inn opptil 128 alfanumeriske tegn.
e Dusletter et tegn ved & bruke tilbaketasten eller sletter hele oppferingen ved a trykke pa X.
e Hvis du vil legge til tastatur for andre sprak, velger du Tastaturer.

3. Velg Lagre for @ lagre og g tilbake til forrige vindu, eller Avbryt for & avslutte.

Emnet som er skrevet inn, vises i Emne-feltet.

Leveringsfarge

Velg Automatisk registrering i Leveringsfarge for automatisk & registrere og tilpasse fargene i
originalen og gjengi sort-hvitt, gratoner eller farger i det ferdige dokumentet. Dette er alternativene:

e  Autom. registrering for d velge et ferdig dokument som er lik originalen.
e  Sort-hvitt for & skrive ut i sort-hvitt uavhengig av fargene i originalen.

e  Gratoner for & bruke gratoner i stedet for farger.

e Farger for a skrive ut i farger.

Merk: Denne funksjonen er ikke tilgjengelig pa alle maskiner.

1- el. 2-sidig skanning

Med alternativet 7- el. 2-sidig skanning kan du velge om en eller to sider av originalen skal skannes.
Du ma ferst legge originalene i originalmateren for & aktivere alternativet. Dette er alternativene:

e 1 sidig brukes hvis originalene er ensidige.

e 2 sidig brukes hvis originalene er tosidige. Originalmateren md brukes for a skanne originalene
med dette alternativet.

e Velg 2-sidig, roter bakside hvis originalen dpnes som en kalender.
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Originaltype

Velg dette alternativet for & definere hvilken type original som skal skannes. Ved & velge riktig
alternativ kan du oppnd bedre kvalitet pa det ferdig dokumentet. Dette er alternativene:

Foto og tekst anbefales for originaler som inneholder fotografier av hay kvalitet eller
sterktegninger og tekst. Nar du bruker denne innstillingen, inneholder sidebildet bilder
av hay kvalitet, men skarpheten til tekst og strektegninger reduseres noe.

Tekst gir skarpere kanter og anbefales for tekst og strektegninger.

Foto brukes spesifikt for originaler som inneholder fotografier eller urastrerte fotografier
uten tekst eller strektegninger. Gir den beste kvaliteten for fotografier, men redusert kvalitet
for tekst og strektegninger.

Adressebok

Hvis maskinen har tilgang til nettverksadresseboken eller den interne adresseboken, kan du
velge mottakere fra disse. Du kan lese mer om hvordan du konfigurerer en adressebok, i System
Administrator Guide (Administratorhdndbok).

1.
2.

7.

Velg Nye mottakere.

Skriv inn navnet p& mottakeren, og velg Sek.

Alle oppferinger som passer til sokebetingelsene, vises.

Velg gnsket e-postadresse. Detaljer om mottakeren vises til hayre for listen.

Velg Legg til (Til:), Legg til (Kopi:) eller Legg til T
(Blindkopi:) pa rullegardinmenyen.

E-postadressen legges til i mottakerlisten.

Legg eventuelt til flere e-postadresser.

Hvis du vil sgke i forskjellige adresseboker, velger
du Intern adressebok. Velg ensket adressebok
ved hjelp av rullegardinmenyen, og sek gjennom
den pd samme mdte som beskrevet ovenfor.

Velg Mottakerliste hvis du vil se gjeldende mottakerliste. Hvis du vil fjerne en oppfering, velger du
den i listen og velger Fjern pd rullegardinmenyen. Mottakeren fjernes fra listen.

Velg Nytt sok hvis du vil fortsette & legge til mottakere, eller Lukk for & lukke vinduet.

Alternativet Sek i Adressebok kan ogsé brukes ndr en e-postadresse skal angis i feltet Send svar til
eller Fra.
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Avanserte innstillinger

I kategorien Avanserte innstillinger far du tilgang B e e

til funksjoner som forbedrer bildekvaliteten og Sp— r—  Opplonig
leveringskvaliteten. Du fér tilgang til Avanserte innstillinger | (@455 [QE==r=="  [a]™"
ved @ velge Startvindu for tjenester og Internett-faks. R

Velg deretter kategorien Avanserte innstillinger. [yt

Bildevalg

Velg Bildevalg for a gjere bildet lysere eller morkere og skarpere. Dette er alternativene:

Lysere/markere

Med dette kan du gjere de skannede bildene lysere eller
merkere manuelt.

e  Flytt indikatoren nedover for a gjere det skannede
bildet markere, for lyse originaler slik som blyantbilder.

e  Flytt indikatoren oppover for @ gjere det skannede
bildet lysere, for merke originaler slik som rastrerte
fotografier eller originaler med farget bakgrunn.

Skarphet

Med dette kan du justere skarpheten pé de skannede bildene manuelt.
e  Flytt indikatoren oppover for & gjere det skannede bildet skarpere.
e  Flytt indikatoren nedover for & gjere det skannede bildet mykere.

Trykk pé Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Bildeforbedring
Velg Bildeforbedring for & redusere bakgrunnen og justere bildekontrasten. Dette er alternativene:

Bakgrunnsfjerning

Denne forbedrer originaler som har farget bakgrunn, ved VR
a redusere eller eliminere bakgrunnen fra originalen. Denne | =i

funksjonen er nyttig nér originalen er pa farget papir. d B
e Velg Automatisk bakgrunnsfjerning hvis du vil fijerne [

en ugnsket bakgrunn.

. Hutomatsk bakgumsforing

e Velg Av for a sla av Bakgrunnsfjerning, spesielt i
disse tilfellene:

e Justeringen Markere gir ikke tilfredsstillende
resultat fra lyse originaler.

e Originalen har en gré eller farget kantlinje, for eksempel et diplom eller et vitnemdl.

e Dugnsker a fa frem fine detaljer som gikk tapt pa grunn av en merk kant da innbundne
originaler ble brukt.
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Kontrast

Kontrast-funksjonen styrer hvordan bildetettheten blir, og kompenserer for en original som har for hay
eller for liten kontrast pé bildet.

e Velg Manuell kontrast for & angi kontrastnivd selv. Flytt indikatoren mot Hay for & gjengi
tydeligere svart og hvitt for skarpere tekst og linjer, men mindre detalj i bilder. Flytt indikatoren
mot Lav for & gjengi mer detaljer i lyse og merke omrader av originalen.

Trykk pa Lagre for a lagre innstillingene fer du lukker.

Opplasning

Opplosning pavirker utseende til det skannede bildet. Hay opplasning gir bilder av hayere kvalitet.
Velger du lavere opplasning, reduseres overfgringstiden. Dette er alternativene:

e 72 ppt anbefales for filer som skal vises pd
en dataskjerm. Dette alternativet gir den

200 x 100 ppt (puskt pes tomme)

minste filstarrelsen. . 72 gyt (ko st . 200 ppt ey God hikdsltel.
e 100 ppt anbefales for tekstdokumenter med @z @=rrn
lav kvalitet. @z @iz

s @ome

e 150 ppt anbefales for alminnelige tekstdokumenter
og strekbilder. Gir ikke best kvalitet for fotografier
og grafikk.

e 200 x 100 ppt anbefales for standard kontordokumenter og fotografier.
e 200 ppt anbefales for alminnelige tekstdokumenter og strekbilder. Gir ikke best kvalitet for
fotografier og grafikk.

e 300 ppt anbefales for tekstdokumenter med hey kvalitet som skal brukes i programmer for optisk
tegngjenkjenning. Anbefales ogsd til strekbilder av hoy kvalitet samt fotografier og grafikk av
middels kvalitet. Dette er det beste valget i de fleste tilfeller.

e 400 ppt anbefales for fotografier og grafikk. Dette gir middels bildekvalitet for fotografier
og grafikk.

e 600 ppt anbefales for fotografier og grafikk av hey kvalitet. Den gir den sterste filstarrelsen, men
0gsa den beste bildekvaliteten.

Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Kvalitet/filstorrelse

Med Kvalitet/filstorrelse kan du velge filstarrelse og kvalitet for skannebildet. P4 denne maten kan
du velge hoy kvalitet eller smd filer. Hvis du velger en liten filstorrelse, blir bildekvaliteten noe redusert.
Dette er imidlertid bedre nar filen skal deles via nettverket. En stor filstorrelse gir bedre bildekvalitet,
men det tar lengre tid & overfare en slik fil via nettverket. Dette er alternativene:

e  Normal/liten produserer sma filer med avanserte kompresjonsteknikker. Bildekvaliteten er
akseptabel, men for enkelte originaler kan tekstkvaliteten bli redusert, og tegnerstatningsfeil
kan forekomme.

e Hoyere/starre gir storre filer med bedre bildekvalitet.
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e Hoyest/storst gir de storste filene med maksimal bildekvalitet. Store filer passer ikke s& godt for
deling og overfering via nettverket.

Trykk pé Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Oppsettjustering

Med Oppsettjustering kan du endre det skannede bildet og forbedre utseendet og stilen til dokumentet
som skal fakses. Du fér tilgang til alternativene for justering av oppsettet ved a trykke pa Startvindu for
tjenester og Internett-faks. Deretter velger du Oppsettjustering.

Originalformat

Velg Originalformat for & taste inn originalformatet nar du skanner fra glassplaten eller
originalmateren. Maskinen bruker disse opplysningene til & beregne starrelsen pd originalen og det
skannede bildet. Du kan ogsa velge Automatisk registrering for automatisk registrering av format.
Dette er alternativene:

e  Automatisk registrering er standardinnstillingen,
og den aktiverer automatisk registrering av format.
Formatet som registreres, tilpasses et standardark.

e Med Forhdndsinnstilte skanneomréder kan du
definere starrelsen pa originalen fra en liste med
forhandsinnstilte standard originalformater.

Du kan vise listen ved hjelp av rullefeltet.

e Tilpassede skanneomrader brukes for a gé inn

pd et spesielt omrade for skanning. Mal omradet som skal skannes pé originalen, og skriv inn
malene i feltene for X- og Y-aksen. Bare det angitte omrédet blir skannet.

Trykk pa Lagre for a lagre innstillingene fer du lukker.

Valg for Internett-faks
I kategorien Valg for Internett-faks kan du midlertidig

endre formatet for bildefilen, angi en Svar til-adresse O O i e
for den som skal motta svaret, og skrive en kort melding. o] it &
Kvittering kan ogsé aktiveres. Du far tilgang til valgene ved
a trykke pa Startvindu for tjenester og Internett-faks.
Velg deretter kategorien Valg for Internett-faks.
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Filformat

Filformat avgjer hvilken type fil som opprettes, og kan endres midlertidig for den aktive jobben. Velg
onsket filformat for det skannede bildet. Dette er alternativene:

Flersiders TIFF (Tagged Image File Format)
e Dette formatet gir en enkelt TIFF-fil med flere sider med skannede bilder.
e Det kreves en mer spesialisert programvare for & dpne dette filformatet.

Bare PDF-bilde (Portable Document Format)

e  Med dette kan mottakeren se, skrive ut eller redigere Internett-faksfilen uavhengig av
maskinplattform, forutsatt at riktig programvare er installert.

Merk: Det er ikke sikkert at PDF-formatet er kompatibelt med maskinen som skal motta
dokumentet, hvis opplasningen er satt til 200 ppt.

Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Kvittering

Nar du velger denne funksjonen, skrives det ut en kvittering med leveringsstatus for
Internett-faksjobben. Det mottas en kvittering fra hver mottaker av Internett-faksjobben, ndr jobben
er mottatt. Nar kvitteringen er mottatt av maskinen, settes rapporten sammen og skrives ut.

Merk: Rapporten kan bli forsinket avhengig av hvor raskt mottakerne svarer.

Skriv ut rapport
e  Maskinen ber om kvittering fra alle mottakere

ndr det sendes en Internett-faks.

e Nar mottakerne kvitterer for mottak, settes
rapporten sammen og skrives ut automatisk.

Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.
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Fer du kan fakse, ma faksalternativet vaere installert p&
skriveren, og bdade skriveren og faks ma vaere aktivert i
vinduet Installerbare alternativer.

1.
2.

Velg eller opprett et dokument pd PC en.

Nar dokumentet er &pent i programmet, velger

du Skriv ut. Deretter velger du WorkCentre™
5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790-skriveren
du benytter.

Hvis du ikke finner skriveren i menyen, kan det hende at

den ikke er blitt riktig installert. Kontakt systemadministrator.

&

(2]

Doty | Oppsettivareas, | Avaniant

Faks fra PC

ik sicy atahrilt
s skt

Velg Faks som Jobbtype i vinduet Papir/levering i skriverdriveren.

Velg Egenskaper slik at du far se utskriftsinnstillingene i skriverdriveren.

Vinduet for faksmottakere dpnes automatisk. Dette vinduet

Faks

viser mottakerne av gjeldende faks.

Du kan nd legge til faksmottakere eller legge til fra faksliste.

Trykk pa Legg til mottaker. Skriv inn navnet og
faksnummeret til mottakeren. Angi resten av informasjonen.
Velg Lagre i personlig faksliste hvis du ensker & legge til
mottakeren i din personlige faksliste.

Hvis du @nsker & velge en mottaker fra en faksliste, velger
du Legg til fra faksliste. Velg faksliste. Systemet henter

inn fakslisteinformasjonen, og oppferingene vises.
e  Skrivinn et navn, eller velg et navn fra listen.

Du kan legge til mottakere fra fakslisten ved a trykke
p& knappen med den grenne pilen.

Mottakere | Forside

S

Alternativer

o

Mavn

Fakshurmrmer

Organisasjon

>

Innstillinger...

B

Legg til fra faksliste

Bruk Rediger for & redigere oppferingen i mottakerlisten.
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a Peizonlig faksliste

v

|Skmv inh navn, eller welg fra liste

Navn
dfdfd

Joe Bloggs
Jane Smith

Faksnummer
mnn

01234 56789
012345 888888

Organizasjon

Herox
Heror

-

Faksmottakere:

Mavn
Jane Smith

Faksnummer
012345 BEE888

Organizasion
Aeror
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10.

108

Slett oppferinger fra listen ved a trykke pa Slett.

Nar du har valgt alle alternativene du ensker, velger du OK for & ga videre med jobben.

Hvis du vil at en faksforside skal sendes sammen med faksen, velger du Skriv ut forside i
kategorien Forside. Vinduet med alternativer for Faksforside vises automatisk, og du kan tilpasse
siden etter behov. Ga til Forside pd side 111 hvis du vil ha mer informasjon.

Nar du har valgt alle gnskede alternativer, velger du OK.

Velg kategorien Alternativer for & programmere Faks

folgende alternativer: Mottakers | Forside | Aemalivr

e  Kvittering brukes til & skrive ut en kvittering som & o L
inneholder detaljer om sendingen pé& maskinen. SRR,

e Sendehastighet brukes for a velge topphastighet for B >
sending. Den faktiske sendehastigheten er ogsé avhengig [ e -
av hvor rask mottakerfaksmaskinen er. Velg enten Super Sendetidspunkt-

G3 (33,6 kbps), G3 (14,4 kbps) eller Tvungen (4 800 bps). S

e Faksopplesning pdvirker faksens utseende pa [zo @
mottakerens faksmaskin. Hey opplasning gir bilder av AReinaive
heyere kvalitet. Hvis du velger lavere opplasning, reduseres —
overfgringstiden. Velg Standard, Fin eller Superfin. O Kredithen

e Sendetidspunkt brukes til & spesifisere nar faksen skal —
sendes. Send na sender faksen gyeblikkelig. Velger du
Send klokken, kan du skrive inn et tidspunkt for & sende

faksen i lepet av de neste 24 timene.

Faksoppringingsalternativer brukes til & skrive inn et ringeprefiks som skal legges til
faksnummeret, eller et kredittkortnummer hvis det brukes et faktureringssystem.

Nar du har valgt alle alternativene du gnsker, velger du OK.

Velg OK i skriverdrivervinduet og deretter OK i utskriftsvinduet. Vinduet Faksbekreftelse vises med
listen over mottakerne du har valgt.

Hvis du vil endre pd noe, kan du redigere valgene ved & trykke p&d knappen med bilde av en blyant.
Hvis opplysningene er riktige, velger du OK, og faksen sendes til jobblisten pd maskinen og er klar
til overfering.

Trykk pd Jobbstatus pa kontrollpanelet for & vise jobblisten med jobben din. Hvis det ikke er noen
jobber i listen, kan det vaere at jobben allerede er behandlet. Hvis du vil ha mer informasjon, gar du
til Jobbstatus pa side 239 under Maskinstatus og jobbstatus.
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Alternativer for Faks fra PC

Mottakere

Velg Mottakere for & oppgi en mottaker eller en gruppe mottakere for faksen.

1.

Velg Faks under Jobbtype i vinduet Papir/levering i skriverdriveren.

Vinduet for faksmottakere dpnes automatisk.

I dette vinduet vises mottakerne for gjeldende jobb.
Det vil normalt vaere tomt. Du legger til en ny mottaker
ved a trykke pé& Legg til mottaker.

Skriv inn falgende opplysninger for mottakeren:
e Navn

e  Faksnummer

e Organisasjon

e Telefonnummer

e E-postadresse

e  Postboks

Faks fra PC

Rediger faksmottaker

Nayn:

[Nadvendig)

|J oe Bloags

Fak

[234 Be7Ey

Organizasjon:

|><emx

Telefonnummer:

[m234 56788

E-postadiesge:

||ne bloggs@werox. com

Posthoks:

[mo

Lagre i personlig faksliste

@

Merk av for Lagre i personlig faksliste hvis du vil legge til mottakeren i din egen faksliste. Velg OK

for & bekrefte oppferingen.
Oppferingen er lagt til i mottakerlisten.

Trykk pé Legg til fra faksliste for a legge til en mottaker
fra en faksliste.

Du kan velge mellom tre fakslister; en personlig, en delt og
en delt LDAP. Informasjonen i den personlige og den delte
fakslisten lagres i datafiler. Filen for den personlig fakslisten
ligger pd PCen din eller pa ditt personlige lagringssted. Filen
for den delte fakslisten ligger pé en server og kan deles med
andre personer. Alternativet Delt LDAP-faksliste er knyttet til
bedriftens faksliste, hvis det finnes en.

Velg faksliste. Systemet henter inn fakslisteinformasjonen,
og oppferingene vises.

e  Skrivinn et navn, eller velg et navn fra listen.

e Dukan legge til mottakere fra fakslisten ved & trykke pa
knappen med den grgnne pilen.

e Bruk Rediger for & redigere oppferingen i mottakerlisten.

e Slett oppferinger fra listen ved & trykke pd Slett.

Legg til fra faksliste
a Perzonlig faksliste >
|Skrw it havn, eller velg fra liste
MNavn Faksnurirer Organizasjon
dfdfd 1
Joe Bloggs 01234 56789 HEros
Jane Smith 012345 888388
< >
©
Faksmottakere:
MNavn Faksnummer Organizasjon
Jane Smith 012345 680808 Herox
< >

Nar du har valgt alle alternativene du ensker, velger du OK for & gé videre med jobben.
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Faks fra PC

Innstillinger

I vinduet Innstillinger kan du stille inn fakslistene og vise innstillinger som passer til dine behov.

Fakslisteinnstillinger

Velg Faks under Jobbtype i vinduet Papir/levering i skriverdriveren. Fakslisteinnstillinger
Vinduet for faksmottakere apnes automatisk. B foomied ekt .
Trykk pa Innstillinger nederst i vinduet Faksmottakere for a BT ol
apne Fakslisteinnstillinger. § Deltisksite
[ ]~ [

e  Opplysninger om Personlig faksliste lagres i filer med filtypen

PB eller XPD. Du kan opprette en rekke slike filer og velge dem ? Je=)

som din personlige faksliste. Fakslistene vises i vinduet Legg Brukerinnstlinger

til fra faksliste. Du kan opprette en personlig eller delt faksliste : : :‘"“gdn‘k" rotekee

ved hjelp av denne funksjonen, eller du kan importere en ] Bk i o otk

fil med verdier atskilt med komma (CSV) (kun Windows). (T E T ——

Opptil 1000 oppferinger kan lagres i hver faksliste. @

Delt faksliste viser hvor den delte fakslisten er lagret. Det er
vanligvis pd en nettverksserver hvor mange brukere har tilgang til den. Du kan kopiere informasjon
fra den delte fakslisten til din personlige faksliste, men delte fakslister er som regel skrivebeskyttet.

Delt LDAP-faksliste viser hvor den delte LDAP-fakslisten er lagret (hvis den er aktivert). LDAP er en
vanlig protokoll for bedriftsadressebeker. Denne fakslisten er lagret pd en nettverksserver og kan
dpnes av mange brukere. Informasjonen i LDAP-fakslisten kan kopieres til din personlige faksliste.
Toveiskommunikasjon ma vaere stilt inn og fakslisten ma vaere konfigurert pd maskinen ved hjelp
av Internett-tjenester for at du skal fa tilgang til en LDAP-faksliste.

Slé opp i Hjelp i vinduet Innstillinger i skriverdriveren hvis du vil vite mer om & importere, eksportere og
lage Fakslister.

Brukerinnstillinger

Du kan velge fglgende brukerinnstillinger:

110

Spor ved tilfayelse av identiske mottakere — gir advarsel hvis samme mottaker legges til

to ganger.

Sper ved fjerning av mottaker — gir advarsel dersom en mottaker slettes fra faksmottakerlisten.
Bruk alltid gjeldende mottakerliste — brukes hvis du alltid sender fakser til de samme mottakerne.
Med dette valget trenger du ikke & opprette en mottakerliste hver gang du sender en faks.

Bruk alltid gjeldende forsidemerknader — bruker samme melding pa faksforsiden hver gang
du sender en faks. Med dette valget trenger du ikke & opprette en faksforside hver gang du
sender en faks.
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Faks fra PC

Forside

Under Forside kan du velge & legge til en faksforside. Forin 5|

% Inlimasion om meblaker Bide pd lormden:
Vi rav o et s | [k =]

Velg Skriv ut forside hvis du vil at det skal sendes en forside
sammen med faksjobben. Alternativene for forside vises.

Velg alternativer for Informasjon om mottaker.

e Vis navn pa mottakere for & skrive ut mottakernavnene
pa forsiden.

e  Skjul navn pa mottakere hvis du ikke vil at
mottakernavnene skal skrives ut pa forsiden.

e Vistilpasset tekst for a legge til egen informasjon pa forsiden.
Velg alternativer for Informasjon om avsender.

e Vis informasjon om avsender for d skrive ut informasjon om avsender pa forsiden.

e Skjul informasjon om avsender hvis du ikke vil at informasjon om avsender skal skrives ut
pa forsiden.

Angi informasjonen om avsender som skal skrives ut pd forsiden.
e  Faksnummer

e Organisasjon

e  Telefonnummer

e E-postadresse

Velg Bilde pa forsiden for & velge bilde eller tekst som skal Redigo bildo 8 orsden |
skrives ut pd forsiden. Velg Ny for @ importere et bilde som e —
skal legges til eller for & skrive din egen tekst. —
Velg Forhandsvisningsalternativer hvis du vil velge e ]
papirformat for forsiden.
T‘G 0 I = 180 F
%I"::I 5 50 Mmook
%‘; Mzl
@ Cox )
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Alternativer

I dette vinduet kan du velge mellom fem faksoverfgringsalternativer. [fas
Mottakere | Forside | Altemativer
SendekVittering @ Sendekvittering:
Skiiv ut sendekvittering e
Her kan du velge om du vil skrive ut en sendekvittering med ] B =
informasjon om overfgringen var vellykket eller ikke. R
Fin .
Velg Skriv ut sendekvittering fra rullegardinmenyen. ' el
() Send klokken:
Sendehastighet [z [£]
Alb for fak
Du kan velge mellom tre overfaringshastigheter. [T Fingepicfiks
Velg Sendehastighet for & angi overferingshastighet. DKI:|WM
Dette er alternativene: ]
e Super G3 (33,6 kbps) bruker den raskeste sendingshastigheten
og er standardvalg. Fastslar sendehastigheten som skal .
brukes pd& grunnlag av mottakerfaksens maksimumsevne.

Med dette alternativet reduseres overferingsfeil ved hjelp
av en feilrettingsmodus (ECM). Starthastigheten er 33 600 bps (biter per sekund).

G3 (14,4 kbps) bruker standard sendehastighet for Gruppe 3. Disse brukes i faksmiljeer hvor det er
eksisterende forstyrrelser eller belastning pa telefonnettverket som forhindrer at sendinger med
heyere hastighet fungerer bra. Velger overfgringshastigheten som skal brukes, ut fra maksimal
kapasitet pa mottakerens faksmaskin. Starthastighet er 14 400 bps. Med dette alternativet
reduseres overferingsfeil ved hjelp av en feilrettingsmodus (ECM).

Tvungen (4 800 bps) brukes i omrader med ddrlige kommunikasjonsforhold, ndr det er
stoy pa telefonlinjene, eller nar faksforbindelsen er utsatt for feil. Tvungen (4 800 bps) er
en langsommere sendehastighet, men er mindre mottakelig for feil. I enkelte omrdader er
bruken av Tvungen (4 800 bps) begrenset.

Faksopplesning

Du kan velge blant tre bildeopplasninger avhengig av typen dokument som skal sendes. Jo hayere
opplesning du velger, desto bedre kvalitet far faksen som mottas. Det tar imidlertid lengre tid & sende
den. Dette er alternativene:

112

Standard (200 x 100 ppt) anbefales for tekstoriginaler. Den gir kortere overfgringstid, men gir
ikke den beste bildekvaliteten for grafikk og fotografier.

Fin (200 ppt) anbefales for strektegninger og fotografier. Dette er det beste valget i de
fleste tilfeller.

Superfin (600 ppt) anbefales for fotografier og rastrerte bilder, eller bilder som har grdtoner.
Da blir overfgringstiden lengre, men bildekvaliteten best.
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Sendetidspunkt

Dette kalles enkelte ganger for utsatt sending. Bruk denne funksjonen for & sende fakser pa tidspunkter
med mindre trafikk eller til et annet land eller en annen tidssone. Standardinnstillingen innebaerer at
faksen sendes umiddelbart.

Hvis du vil sende faksen til et bestemt tidspunkt i lapet av det neste dagnet, velger du Send klokken og
enten skriver inn eller bruker pilknappene til  velge ndr du gnsker & sende faksen.

Alternativer for faksoppringing

Velg dette alternativet hvis du vil legge til et eksternt tilgangsnummer, et landsnummer eller

et retningsnummer til mottakerens nummer, eller hvis du mé bruke et kredittkortnummer

til oppringingen.

e Velg Ringeprefiks hvis du vil legge til for eksempel et eksternt tilgangsnummer, en landskode eller
et retningsnummer til mottakerens nummer.

e Velg Kredittkort hvis du vil betale overfaringen med kredittkort.
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Motta en faks

Alle innkommende fakser legges i listen Aktive jobber som faksjobber. De kan konfigureres slik at
de skrives ut @yeblikkelig eller holdes tilbake i jobblisten helt til et sikret passord skrives inn. Hvis
fakstjenesten er tilgjengelig pa maskinen, kan du ogsé konfigurere mottatte fakser slik at de blir
videresendt til en e-postadresse eller et fillagringssted ved hjelp av funksjonen Videresend faks.

Sikrede fakser

Hvis administrator har aktivert Sikret mottak, mé& det oppgis et passord for a frigi innkommende fakser

for utskrift.

1. Dufrigjer en Sikret faks for utskrift ved & trykke pa
Jobbstatus og velge den tilbakeholdte faksjobben
i listen.

2. Huvis du vil frigi en faks for utskrift, velger du Frigi.

3. Tastinn passordet ved hjelp av talltastene, og trykk
pa Frigi jobben.

Den sikrede faksen frigis for utskrift.
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Motta en faks

Videresend faks

Med denne funksjonen kan maskinen sende innkommende faksjobber til en eller flere e-postadresser,
et fillagringssted eller en kombinasjon av begge.

Merk: Enten Skanning med maler eller E-post md veere aktivert pd maskinen, og Faks mé vaere
installert og aktivert for at det skal vaere mulig & aktivere Videresend faks.

Videresend faks konfigureres av systemadministrator ved hjelp av Internett-tjenester. Angi de
innkommende faksjobbene som skal videresendes, ved hjelp av faksnummeret. En e-postadresse
og/eller et lagringssted skrives deretter inn som adressen de angitte faksjobbene skal videresendes til.

e  Faks videresendt til e-post — faksjobben videresendes til en e-postadresse som vedlegg. Nar du
konfigurerer, kan du ogsé skrive inn informasjon som skal tas med i e-posten, for eksempel emne
eller melding. Nar brukeren mottar en videresendt faks via e-post, er det jobbens starrelse som
avgjer om det blir en eller flere e-poster.

e Videresend til fillagringssted — faksjobben videresendes til et SMB-lagringssted for fildeling.
Faksjobben lagres ved hjelp av parameterne som ble spesifisert av systemadministrator.
E-postvarsling kan konfigureres slik at brukeren far melding om at faksjobben har blitt lagret
og kan hentes. Brukeren henter da den lagrede videresendte faksen pa filserveren.

Systemadministratoren spesifiserer filformattypen som skal brukes for faksjobben. De stottede
typene er:

e  Kun bilde-PDF
e  Sekbar PDF
e  Flersiders TIFF
e  Kun bilde-XPS
e  Sgkbar XPS

Funksjonen kan ogsa stilles inn til & skrive ut en kopi av faksen pa maskinen fer faksen videresendes.

Hvis den videresendte faksjobben ikke ndr bestemmelsesstedet, kan maskinen stilles inn slik at den
skriver ut en kopi av det mottatte dokumentet eller varsle brukeren om at jobben feilet.
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Introduksjon

Introduksjon

Med Skanning med maler kan du lage en elektronisk
bildefil ved & skanne en papiroriginal. Bruk Skanning

med maler ndr bade maskinen og datamaskinen din _— |

. : . . = - p o 1
har tilgang til samme lagringssted. Den skannede filen = R [ C .. 1 ==
plasseres pé& et lagringssted p& nettverket som er angitt : L ] |j
i malen som er valgt. = =

Standardalternativet for Skanning med maler gjer
det mulig & lagre og hente de elektroniske bildene fra en server eller en arbeidsstasjon pa nettverket.
Felgende to alternativer er ogsa tilgjengelige:

e Skann til postboks lagrer bildet pd maskinens harddisk, og brukeren kan hente filene ved hjelp
av Internett-tjenester. Hvis du vil ha mer informasjon, gdr du til Skann til postboks pa side 140.

e Med Skann til hjem kan brukeren sende filene til et sted pa nettverket som er angitt som brukerens
hjemmeplassering. Hvis du vil ha mer informasjon, gér du til Skann til hjem pé side 143.

Skanning med maler stilles inn av systemadministratoren ved hjelp av Internett-tjenester. Brukere kan
benytte Internett-tjenester til d opprette maler og mapper nar den relevante skanningsfunksjonen har
blitt innstilt og aktivert.

Lagringssteder

Lagringssteder er kataloger eller filplasseringer som er satt opp pd en server, som de skannede filene
lagres til og oppbevares i. Lagringsstedene settes opp ved hjelp av Internett-tjenester. For du kan bruke
Skanning med maler, mé& systemadministratoren definere hvilke lagringssteder som er tilgjengelige
for maskinen. Velg en mal som identifiserer lagringsstedet der den skannede jobben skal lagres.
Lagringssteder valideres av Internett-tjenester ndr de er definert av systemadministratoren som
skanningsdestinasjon. Opptil fem lagringssteder (ett standard og fire ekstra) kan defineres. Etter

at lagringsstedene er satt opp, er de tilgjengelige for deg som valg ndr du endrer maler.

Maler

Malene brukes til & skanne og fakse jobber pa maskinen ved hjelp av Skanning med maler. I malene
defineres parameterne for skanne- eller faksjobben. Informasjon som for eksempel det endelige
madlet for jobben (lagringsstedet) og innstillinger for bildekvalitet er definert i malen, sammen

med malnavnet. Malnavnet vises i mallisten og er tilgjengelig fra maskinens beraringsskjerm.

Du kan velge en eksisterende mal som den er, eller bruke Internett-tjenester til & opprette en helt ny
eller endre en eksisterende mal. Nar du skal utfere en jobb med Skanning med maler, mé& du velge en
mal p&d maskinens bergringsskjerm.

Du kan bruke maler enten ved hjelp av Internett-tjenester eller FreeFlow™ SMARTsend™. Du kan lese
mer om FreeFlow™ SMARTsend™-maler i brukerhandboken for FreeFlow™ SMARTsend™. Denne
handboken folger med dokumentasjonen for FreeFlow™ som leveres sammen med maskinen.
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Alternativer for Skanning med maler

Alternativer for Skanning med maler

1. Nar du skal velge Skanning med maler, trykker du

pa Startvindu for tjenester. % b F .
2. Velg Skanning med maler. Ytterligere alternativer = _— E.:J Mool

og funksjoner vises.

De fleste funksjonsvinduene inkluderer folgende
knapper for & bekrefte eller avbryte valgene:

-
Skriv ul lagrede
Skanning med maler Jobbar

& Palogging kroves o+ Egondofiner! fenesto

e Angre tilbakestiller innstillingene i gjeldende
vindu til verdiene de hadde da vinduet ble dpnet.

e Avbryt tilbakestiller innstillingene i vinduet og gar tilbake til forrige vindu.

e Lagre lagrer de valgte innstillingene og gar tilbake til forrige vindu.

e Lukk lukker vinduet og gdr tilbake til forrige vindu.

Hvis du ikke har behov for et alternativ, bruker du Av for & deaktivere en funksjon.

Hvis Godkjenning eller Kontering har blitt aktivert pa enheten, kan du bli nedt til & angi
paloggingsdetaljer for & fa tilgang til funksjonene. Ga til Logge pd/av pd side 32 under Komme i gang.

Med Skanning med maler kan brukeren skanne en papiroriginal og konvertere den til en elektronisk fil.
Filen plasseres pd en spesifisert filplassering pd en nettverksserver, arbeidsstasjon eller maskinens
harddisk. Innstillingene som ble brukt til & skanne originalen, lagres i en mal.

Slik bruker du Skanning med maler

1. Legg originalene med forsiden opp i originalmateren. Juster statten slik at den sé vidt
bergrer originalene.

Eller...

Left opp originalmateren. Legg originalen med forsiden ned pé& glassplaten, og legg den inntil
pilen gverst i bakre hayre hjgrne. Lukk originalmateren.

2. Trykk pa Slett alt én gang for & slette eventuelle programmeringsvalg i tidligere vinduer.

3. Trykk pé Startvindu for tjenester, og velg )
Skanning med maler. Funksjonene for
Skanning med maler vises.

4. Velg en mal for jobben fra malene som vises
i listen. Alle de gjeldende innstillingene endres
til innstillingene i malen. 0w ~)

[l

Oppoctimtayy  Laghgealy  Jobber

O o

|Fl 00000pa /00000 |

_ ] Forkandsinss
i igrape || ] [t
Folo og kst Deling og uiskrit
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Alternativer for Skanning med maler

5. Velg nedvendige funksjoner for skannejobben pd bergringsskjermen. Hvis du ensker det, kan
du endre malinnstillingene for alternativene i kategoriene Skanning med maler, Avanserte
innstillinger, Oppsettjustering og Lagringsvalg.

@ Leveringsfarge brukes til & gjenskape originalfargene eller velge svart/hvitt, gratoner eller farge.

Merk: Denne funksjonen er ikke tilgjengelig pé alle maskiner.

1- el. 2-sidig skanning brukes til & velge om originalene er 1-sidige eller 2-sidige. Baksiden
kan roteres.

= Originaltype brukes til & angi om originalen bestar av tekst, tekst og foto eller foto.

m Forhandsinnstillinger for skanning brukes til & angi innstillingene slik at de passer til maten det
: :
- skannede bildet skal brukes pé.

6. Trykk pa Start for & skanne originalene og behandle Skanning med maler-jobben. Fjern
originalene fra originalmateren eller glassplaten ndr skanningen er ferdig. Jobben legges
i jobblisten klar til lagring. De skannede bildene blir deretter lagret pd den spesifiserte
plassen pé& malen, klare for at brukeren kan hente dem.

Velge en mal

Du bruker en mal ved @ velge den fra listen P k) T ) ) Goeel) W |
Mallagringssteder. Velg Oppdatere maler i kategorien R

Avanserte innstillinger for & sikre at de siste malene er [ as003 4100000 |
tilgjengelige. Bruk rullegardinmenyen for a fa tilgang LA

til maler som ikke vises i listen. Det er flere typer —

maler tilgjengelige: = -

e Standardmal er malen som leveres sammen lg::«;w-: -] Iag;:,;“ﬂ " ‘TJ:'ZW -] E.;EEM "

med maskinens programvare, og alltid er tilgjengelig
pverst pd listen. Nar systemadministratoren har satt opp fillagringsstedet, definerer han eller hun
parameterne til Standardmalen. Alle brukere kan velge Standardmalen, foreta programvalgene
som behgves for hver enkelt jobb, og skanne originalene.

e Lokale offentlige eller private maler opprettes ved hjelp av Internett-tjenester. Brukere kan
opprette en ny mal, slette en eksisterende mal eller kopiere og deretter endre en eksisterende mal.

e Nettverksmaler er avanserte maler for skanning via nettverk som har blitt opprettet ved & bruke
valgfrie skanningsprogrammer.

e Hjemmemal er malen for Skann til hjem, som er tilgjengelig hvis du har skrevet inn
paloggingsdetaljene dine pd maskinen. Bildene skannes til den pdloggede brukerens destinasjon.

e Med Offentlige/private postboksmaler kan brukere skanne bilder til offentlige eller private
postbokser som har blitt satt opp pd maskinen ved hjelp av Internett-tjenester. Du mé gi
postboksmappen et navn, og for private postbokser kan det ogsé veere nedvendig med et
sikkert passord.
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Alternativer for Skanning med maler

Leveringsfarge

Velg Automatisk registrering i Leveringsfarge for automatisk & registrere og tilpasse fargene i
originalen og gjengi sort-hvitt, gratoner eller farger i det ferdige dokumentet. Dette er alternativene:

Autom. registrering for & velge et ferdig dokument som er lik originalen.
Sort-hvitt for & skrive ut i sort-hvitt uavhengig av fargene i originalen.
Gratoner for & bruke gratoner i stedet for farger.

Farger for a skrive ut i farger.

Merk: Denne funksjonen er ikke tilgjengelig pa alle maskiner.

1- el. 2-sidig skanning

Med alternativet 7- el. 2-sidig skanning kan du velge om en eller to sider av originalen skal skannes.
Dette er alternativene:

1-sidig brukes hvis originalene er ensidige.

2-sidig brukes hvis originalene er tosidige. Originalmateren ma brukes for & skanne originalene
med dette alternativet.

Velg 2-sidig, roter bakside hvis originalen dpnes som en kalender. Originalmateren md brukes for
& skanne originalene med dette alternativet.

Originaltype

Velg dette alternativet for a definere hvilken type original som skal skannes. Ved & velge riktig
alternativ kan du oppnd bedre kvalitet pd det ferdig dokumentet. Dette er alternativene:

Foto og tekst anbefales for originaler som inneholder fotografier av hay kvalitet eller
sterktegninger og tekst. Nar du bruker denne innstillingen, inneholder sidebildet bilder
av hey kvalitet, men skarpheten til tekst og strektegninger reduseres noe.

Tekst gir skarpere kanter og anbefales for tekst og strektegninger.

Foto brukes spesifikt for originaler som inneholder fotografier eller urastrerte fotografier
uten tekst eller strektegninger. Gir den beste kvaliteten for fotografier, men redusert kvalitet
for tekst og strektegninger.
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Forhandsinnstillinger for skanning

Bruk Forhandsinnstillinger for skanning for & optimere innstillingene for skanning slik at de passer
med hensikten med de skannede dokumentene. Dette er alternativene:

124

Deling og utskrift brukes til a dele filer som skal vises pa skjerm, og til utskrift av de fleste
standard forretningsdokumenter. Denne innstillingen gir sma filsterrelser og vanlig bildekvalitet.

Arkivering - liten filstarrelse fungerer best for standard forretningsdokumenter som lagres
elektronisk i et arkiv. Denne innstillingen gir de minste filene og vanlig bildekvalitet.

Vanlig skanning er best for rask behandling, men kan gi unedvendig store filstarrelser.

Nar du bruker denne innstillingen, f&r du bare minimal bildebehandling og komprimering.

Optisk tegngjenkj. er best til dokumenter som skal behandles med programvare for optisk
tegngjenkjenning. Denne innstillingen gir store filer og heyest bildekvalitet.

Utskrift av hey kvalitet egner seg best til forretningsdokumenter som inneholder detaljert
grafikk og fotografier. Denne innstillingen gir store filer og hoyest bildekvalitet.

Mer... brukes for @ fa tilgang til alle tilgjengelige forhdndsinnstillinger for skanning. Hvis du
bruker dette alternativet, ma du velge Lagre for & lagre innstillingene fer du lukker.
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Avanserte innstillinger

Avanserte innstillinger

I kategorien Avanserte innstillinger far du tilgang
til funksjoner som forbedrer bildekvaliteten og

leveringskvaliteten. Du fdr tilgang til disse innstillingene (@5 (== Ol
ved & velge Startvindu for tjenester og Skanning med R R—
maler. Velg deretter kategorien Avanserte innstillinger. B}t Chres

Bildevalg

Velg Bildevalg for a gjere bildet lysere eller morkere og skarpere. Dette er alternativene:

¢ Med Lysere/markere kan du gjere de skannede
bildene lysere eller markere manuelt.

e  Flytt indikatoren nedover for & gjere det
skannede bildet mearkere, for lyse originaler
slik som blyantbilder.

e  Flyttindikatoren oppover for & gjere det skannede
bildet lysere, for marke originaler slik som rastrerte
fotografier eller originaler med farget bakgrunn.

e  Skarphet er en manuell kontroll du kan bruke til & justere skarpheten i de skannede bildene.
e  Flytt indikatoren oppover for & gjere det skannede bildet skarpere.
e  Flytt indikatoren nedover for a gjere det skannede bildet mykere.

Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Bildeforbedring

Velg Bildeforbedring for & redusere bakgrunnen og

)Bidemrtled'ing
justere bildekontrasten. Dette er alternativene: Sagromshomng
e Med Bakgrunnsfjerning kan du forbedre originaler B
som har farget bakgrunn, ved & redusere eller J

. Hutomatsk bakgumsforing

eliminere bakgrunnen fra originalen. Dette er en

nyttig funksjon ndr originalen er pé farget papir.

e Velg Automatisk bakgrunnsfjerning hvis
du vil fjerne en ugnsket bakgrunn.

e Velg Av for & sla av Bakgrunnsfjerning, spesielt i disse tilfellene:
e Justeringen Markere gir ikke tilfredsstillende resultat fra lyse originaler.
e Originalen har en gra eller farget kantlinje, for eksempel et diplom eller et vitnemdl.

e Du ansker & fa frem fine detaljer som gikk tapt p& grunn av en merk kant da innbundne
originaler ble brukt.
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e  Kontrast brukes til a justere tettheten i det ferdige dokumentet og kompensere for originaler med
for stor eller for liten bildekontrast.

e  Flyttindikatoren oppover for & gjengi tydeligere svart og hvitt for skarpere tekst og linjer, men
mindre detalj i bilder.

e  Flytt indikatoren nedover for a gjengi mer detaljer i lyse og merke omrader av originalen.

Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Opplesning

Opplesning pavirker utseende til det skannede bildet.
Hoy opplesning gir bilder av hayere kvalitet. Med en —
lavere opplesning reduseres overfgringstiden nar du : PR
sender filen over nettverket. Dette er alternativene: .

Passor best for vsreg pé skjrmen Lkstisvaiinten o
arskya ke aksaptabel

e 72 ppt anbefales for filer som skal vises pa
en dataskjerm. Dette alternativet gir den
minste filstarrelsen.

e 100 ppt anbefales for tekstdokumenter med
lav kvalitet.

e 150 ppt anbefales for alminnelige tekstdokumenter og strekbilder. Gir ikke best kvalitet for
fotografier og grafikk.

e 200 ppt anbefales for alminnelige tekstdokumenter og strekbilder. Gir ikke best kvalitet for
fotografier og grafikk.

e 300 ppt anbefales for tekstdokumenter med hey kvalitet som skal brukes i programmer for optisk
tegngjenkjenning. Anbefales ogsé til strekbilder av hey kvalitet samt fotografier og grafikk av
middels kvalitet. Dette er standardopplesningen og det beste valget i de fleste tilfeller.

e 400 ppt anbefales for fotografier og grafikk. Dette gir middels bildekvalitet for fotografier
og grafikk.

e 600 ppt anbefales for fotografier og grafikk av hey kvalitet. Den gir den sterste filstarrelsen, men
ogsa den beste bildekvaliteten.

Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Kvalitet/filstarrelse

Med Kvalitet/filsterrelse kan du velge filstarrelse og T T !I
kvalitet for skannebildet. P4 denne maten kan du velge hay
kvalitet eller smd filer. Hvis du velger en liten filstorrelse, blir
bildekvaliteten noe redusert. Dette er imidlertid bedre nér
filen skal deles via nettverket. En stor filstarrelse gir bedre
bildekvalitet, men det tar lengre tid & overfere en slik fil

via nettverket. Dette er alternativene:

Kuatet: Hayere
Filstomsise: Stome

gir stome Mler

Smé Wer e bedre nér dokumenter shal debes 0 overfores Wa.
rethveriet

e Normal/liten produserer sma filer med avanserte
kompresjonsteknikker. Bildekvaliteten er akseptabel,
men for enkelte originaler kan tekstkvaliteten bli redusert, og tegnerstatningsfeil kan forekomme.

e Hoyere/storre gir starre filer med bedre bildekvalitet.
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e Hoyest/storst gir de storste filene med maksimal bildekvalitet. Store filer passer ikke s& godt for
deling og overfering via nettverket.

Trykk pé Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Merk: Hvis du endrer alternativene for Kvalitet/filsterrelse, kan det fa felger for innstillingene i
Forhandsinnstillinger for skanning i kategorien Skanning med maler.

Oppdatere maler

Funksjonen Oppdatere maler henter nye eller oppdaterte
maler og fjerner utdaterte elementer fra listen.

og o ke har bl

av g
14 venis pa at malisten tppdateres aukamalsk.
Forsikiy: Oppdateringen kan 1a Sere minutter, og bor bare utleres rdr det &r nocvendy
Maksimall antall maler som kan vses: 250

1. Velg Oppdatere malliste for & hente oppdatert
malinformasjon syeblikkelig.

2. Trykk pa Oppdater liste for & bekrefte at en
oppdatering er ngdvendig.

3. Velg Lukk.

Merk: Nar du velger dette alternativet, kan det ta flere minutter for det er mulig & skanne med
maler. Du kan fremdeles bruke andre tjenester pd maskinen.
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Oppsettjustering

Med Oppsettjustering kan du endre det skannede bildet og [ Smeaned e
forbedre utseendet og stilen til det skannede dokumentet. —

Du fér tilgang til alternativene for justering av oppsettet me === =
ved & trykke pa Startvindu for tjenester og Skanning med
maler. Velg deretter kategorien Oppsettjustering.

Originalens orientering

Brukes til & angi orienteringen til originalene som skannes. Orienteringen av bildene p& originalene méd
passe til valgte orientering. Maskinen bruker denne informasjonen til & identifisere om bildene krever
rotering for a produsere gnsket resultat.

Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Stdende originaler — bildene pa originalene er
i stdende format. En grafisk gjengivelse av
bildeorienteringen vises ndr dette alternativet er valgt.

Liggende originaler — bildene pa originalene er
i liggende format. En grafisk gjengivelse av
bildeorienteringen vises ndr dette alternativet er valgt.

Originalformat

Med Originalformat kan du automatisk registrere formatet til originaler, registrere originaler med
blandede formater og angi formatet til bildet som skal skannes. Dette er alternativene:

Automatisk registrering er standardinnstillingen, og den aktiverer automatisk registrering av
format. Formatet som blir registrert, blir tilpasset et standard papirformat.

Med Forhdndsinnstilte skanneomrdder kan du definere formatet til originalen fra en liste over
forhandsdefinerte, standard dokumentformater. Du kan vise listen ved hjelp av rullefeltet.

Tilpassede skanneomrdder brukes for & ga inn pd et
spesielt omrade for skanning. Mal omradet som skal
skannes pa originalen, og skriv inn malene i feltene for
X- og Y-aksen. Bare det angitte omradet blir skannet.

Med Blandede originalformater kan du skanne
dokumenter som inneholder sider med forskjellig
format. Sidene m& ha samme bredde, som A4 LSK
og A3 KSF (8,5 x 11 tommer LSF og 11 x 17 tommer
KSF), andre kombinasjoner vises pa skjermen.

Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.
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Kantfjerning

Kantfjerning gjer det mulig & angi hvor mye av bildet du vil fjerne langs kantene av dokumentet.
Du kan for eksempel fjerne merker pé kopiene som kommer fra hull eller stifter i originalen.
Dette er alternativene:

Alle kanter brukes til a fjerne like mye fra alle kanter.
Bruk pilknappene til & justere mengden som skal
slettes, fra 1 mm til 50 mm (0,1 tomme til 2 tommer). | )
Alle merker eller defekter langs omrddet som er @ i
angitt, slettes. @

Hver kant gjor det mulig & fjerne ulike mengder fra
hver kant, bade pa for- og baksiden.

B Kanttjerning

Bruk pilknappene til a justere mengden for hver kant,
fra 1 mm til 50 mm (0,1 tomme til 2 tommer).

Skann til kant bruk dette alternativet for a skanne til kanten av bildet.

Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.
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Lagringsvalg
Lagringsvalg

Bruk lagringsvalgene til @ angi detaljert informasjon om

hvordan skannede bilder skal lagres, for eksempel filnavn, Oran. i L e
filformat og prinsipper for overskriving. Du fér tilgang til Elly e
disse valgene ved a velge Startvindu for tjenester og TP I —

Skanning med maler. Velg kategorien Lagringsvalg. 15 [ [F5) -

Filnavn

Med denne funksjonen kan du oppgi navn pd filen som lagres.

1. Bruk tastaturet og skriv inn filens navn.
e Du kan skrive inn opptil 50 alfanumeriske tegn.
e Dusletter et tegn ved & bruke tilbaketasten eller sletter hele oppferingen ved a trykke pa X.
e Hvis du vil legge til tastatur for andre sprak, velger du Tastaturer.

2. Trykk pa Lagre for a lagre innstillingene fer du lukker.

Filformat
Filformatet fastsetter filtypen som opprettes, og kan endres — — —
midlertidig for gjeldende jobb. Velg ensket filformat for det P—— :

skannede bildet. _ ~ Pt o

Passer best 8 flgeeds: Delng og uiki av dokumenier:
e TIFF (Tagged Image File Format) produserer en — ' et gt s e e
grafisk fil som kan apnes med en rekke grafiske -
programvarepakker pd en rekke dataplattformer.
Det opprettes en egen fil for hvert bilde som skannes.

e  Flersiders TIFF gir en enkelt TIFF-fil med flere sider
med skannede bilder. Det kreves en mer spesialisert programvare for a apne dette filformatet.

e Med PDF (Portable Document Format) kan mottakeren se, skrive ut eller redigere den
elektroniske filen uavhengig av maskinplattform, forutsatt at riktig programvare er installert.

Merk: Det er ikke sikkert at PDF-formatet er kompatibelt med maskinen som skal motta
dokumentet, hvis oppl@sningen er satt til 200 ppt.

e PDF/A er et standardformat innen bransjen for langsiktig dokumentoppbevaring, basert pa
PDF-formatet. Det kan vaere ngdvendig & kontrollere de avanserte innstillingene for & sikre at de
passer til utvidet bruk.

e Med XPS (XML Paper Specification) kan mottakeren av det skannede bildet se pd, skrive ut eller
redigere filen uavhengig av maskinplattform, forutsatt at riktig programvare er installert.

Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.
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Hvis filen allerede finnes

Med denne fUnijonen kan du Oppgl hvordan maskinen [ m
skal handtere like filnavn. e

Logg 8 dalo H rave

Gi nytt navn til ny fil - bruk dette alternativet nar @ comesne e
du vil at maskinen skal gi den nye filen (eller mappen) (D
et unikt navn. :“""““"'

e Legg dato til navn - dette alternativet legger et > mmm

dato- og tidsstempel til filnavnet.

e Fay til eksisterende fil — bruk dette alternativet til
@ legge den nyopprettede skannede bildefilen til et
eksisterende dokument som har samme navn som dokumentet som skannes.

Merk: Dette alternativet er ikke tilgjengelig med alternativene Flersiders TIFF og PDF.

e  Overskriv eksisterende fil — den nye filen overskriver den eksisterende filen med samme navn.

o  Ikke lagre — brukes nar de skannede bildene ikke skal lagres hvis det allerede finnes en fil med
samme navn.

Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Dokumentadministrasjon

Med Dokumentadministrasjon kan brukeren tildele en —

B Dokumentadministrasjon mmm
skannet jobb beskrivende data. Beskrivende data kan _— = j
apnes fra andre programmer for sek, indeksering og
automatisk behandling av skannede dokumenter.

Datakravene for Dokumentadministrasjon er individuelt
definert og programmert innenfor skannemalen.

Feltene for Dokumentadministrasjon kan vaere enten
obligatoriske eller valgfrie @ fylle ut. Hvis et felt er obligatorisk, blir brukeren bedt om & skrive inn
data fer dokumentene kan skannes. Nar dataene er skrevet inn, kan skannejobben startes. Hvis
feltet er valgfritt, blir brukeren bedt om a skrive inn dataene, men jobben kan utferes selv uten
de aktuelle opplysningene.

Legg til fillagringssteder

Ved hjelp av denne funksjonen kan du definere flere nettverkssteder som fillagringssteder for de
skannede dokumentene. Disse ekstra lagringsplassene ma settes opp av systemadministratoren
ved hjelp av Internett-tjenester.

1. Velg onsket lagringssted fra listen.
2. Du kan vise informasjon om lagringsstedet ved & velge Vis detaljer.
3. Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Banen til fillagringsstedet og informasjonen vises.
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Jobber

Jobber

I denne kategorien far du tilgang til Bygg jobb. Med denne [ i o

funksjonen kan du sette sammen en jobb som har ulike Opgienn
originalformater og programmeringskrav. Du fdr tilgang Oy
til alternativene for Jobber ved & trykke pd Startvindu for
tjenester og Skanning med maler. Velg deretter
kategorien Jobber.

Bygg jobb

Bruk denne funksjonen til a sette sammen - =
en jobb som krever forskjellige innstillinger ' :
for hver side, eller en sekvens med sider.

Du kan velge innstillingene som skal benyttes Noensider ~ Noen  Originaler Flereenn

pa enkeltsider eller for segmenter av en jobb. med tekstog  2-sidigesider ;neoll( " 100 sider

Del forst originalene inn i deler som skal noen med og noen orskjetiige
fotografier 1-sidige sider formater

programmeres hver for seg.

Velg Bygg jobb under Jobber.

Slé pa Bygg jobb ved a velge Pa og sé Lagre.

Velg alternativer for det forste segmentet i jobben.
Legg i det forst segmentet med originaler, og trykk
pa Start.

5. Ta ut det farste segmentet med originaler. Bygg
jobb-vinduet viser det forste segmentet i listen.

SwhN =

Slett alle segmenter sletter gjeldende Bygg
jobb-instillinger og gar tilbake til Bygg jobb-vinduet.

Velg alternativene som er pdkrevd for andre segment.

Legg i det andre segmentet med originaler, og trykk pd Start.
Gjenta disse trinnene til alle segmentene i jobben er programmert og skannet.

© ® N o

Etter at det siste segmentet har blitt skannet, velger du Avslutt Bygg jobb for a indikere at du er
ferdig med & skanne og jobben kan bli behandlet og fullfert.
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Opprette maler

Du kan opprette, endre og slette maler med alternativet Internett-tjenester pd maskinen.
Maloperasjoner kan bare utferes nér systemadministratoren har definert lagringsstedene og
standardmalen. Denne operasjonen utferes innenfor Internett-tjenester. Slik far du tilgang til
Internett-tjenester:

Apne nettleseren fra arbeidsstasjonen.

Skriv inn http:// etterfulgt av /° XEROX WORKCENTRE - taus - Windows InterpetExplorer
maskinens IP-adresse i adressefeltet |2 © = "™ = =

(URL). Hvis for eksempel IP-adressen
er 192.168.100.100, skriver du inn Centrewarg

Internet Services
_—

folgende i adressefeltet: M st o i e e
http://192.168.100.100.
Trykk pa Enter for a vise hjemmesiden.

x) (@) @ s e

Alternativene for Internett-tjenester for maskinen vises.

Merk: Skriv ut en konfigurasjonsrapport péd maskinen for & finne maskinens IP-adresse. Hvis du vil
ha instruksjoner, gér du til Skriv ut rapport pa side 243 under Maskinstatus og jobbstatus.

Nye maler

1.

Nar du skal opprette en ny mal,
velger du Skanning og deretter
Opprett ny mal.

e e TR —

Merk: Et vindu med generell
informasjon om den nye
distribusjonsmalen vises.

Skriv inn et navn pd malen som
skal vises i listen p& maskinen.

Fyll eventuelt ut feltene Beskrivelse o —
og Eier. :'.“'TT'T‘.'.'"':'?'..“'.
Velg de ngdvendige alternativene
for Legg til mottaker i filen:

e Velg fra en forhandsdefinert B
liste — hvis den pakrevde om e
fildestinasjonen er tilgjengelig =
i nedtrekksmenyen.

e  Oppgi mottaker for det skannede dokumentet — hvis du ma skrive en ny fildestinasjon for
de skannede bildene.

e  Oppgi et serverfaksnummer — bruk dette alternativet for & oppgi et faksnummer hvis bildene
skal sendes til en serverfaks.

e Fillagringssted — velg riktig fillagringssted fra nedtrekksmenyen.
e  Brukervennlig navn — brukes til & skrive inn et passende navn for fillagringsstedet.
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e  Protokoll, IP-adresse og port — hvis du skriver inn et nytt lagringssted for de skannede
bildene, velger du protokolltype og oppgir adresseopplysningene.

e Dokumentbane - brukes til & angi en bane til valgte fillagringssted, om nedvendig.

e Lagringskriterier — bruk dette alternativet til @ bestemme hvordan maskinen héandterer
identiske filnavn.

e  Gi nytt navn til ny fil — bruk dette alternativet nar du vil at maskinen skal gi den nye
filen (eller mappen) et unikt navn.

o Foy til eksisterende fil — bruk dette alternativet til & legge den nyopprettede
skannede bildefilen til et eksisterende dokument som har samme navn som
dokumentet som skannes.

e Dette alternativet er ikke tilgjengelig med alternativene Flersiders TIFF og PDF.

e Overskriv eksisterende fil — den nye filen overskriver den eksisterende filen med
samme navn.

e Ikke lagre — brukes nar de skannede bildene ikke skal lagres hvis det allerede finnes en fil
med samme navn.

e Legg dato til navn — dette alternativet legger et dato- og tidsstempel til filnavnet.

e Paloggingsnavn eller Paloggingsinformasjon — brukes for & oppgi eventuelle
paloggingsdetaljer maskinen trenger for @ fa tilgang til fillagringsstedet.

S. Velg Legg til for a Opprette malen. mm—m_

Det nye malnavnet legges til i listen
til venstre pd skjermen. Den nye  |=i s — ,
malen er fylt ut med de samme . £
innstillingene som standardmalen. | s

Nd kan du endre disse innstillingene
etter behov.

Endre en mal

Eksisterende maler kan endres ved hjelp av Internett-tjenester.

1. Du endrer en mal ved @ velge
Skanning i Internett-tjenester.

2. Velg ensket mal fra listen til T — -
venstre pd skjermen.

Malinnstillingene vises. Ga til s
Alternativer for maler pé side 135
hvis du vil ha informasjon om de
tilgjengelige innstillingene.

3. Trykk pd Rediger for & endre
et alternativ.

4. Trykk pa Lagre for @ lagre
innstillingene og avslutte.
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Kopiere en mal

Opprette maler

Du kan kopiere en mal og bruke den som grunnlag for en ny ved a bruke Internett-tjenester.

1.

Du kopierer en mal ved d velge
Skanning i Internett-tjenester.

Velg ensket mal fra listen til
venstre pd skjermen.

Trykk pa Kopier.

Skriv inn det nye malnavnet og
eventuelt malbeskrivelsen og eieren.

Hvis du ikke endrer navnet, legges
"Kopi” til malnavnet.

Velg Legg til.

[

Dragiey New Distribution Template (Copy)

@ Tmlates rree,

En ngyaktig kopi av den opprinnelige malen vises med det nye navnet.

Velg den kopierte malen, og utfer eventuelle endringer.

Slette en mal

Du kan slette maler ved hjelp av Internett-tjenester.

1.

Du sletter en mal ved & velge
Skanning i Internett-tjenester.

Velg ensket mal fra listen til
venstre pd skjermen.
Trykk pa Slett.

Malen blir slettet fra listen til
venstre pd skjermen.

Merk: Du kan ikke slette standardmalen.

Alternativer for maler

Tjenester for bestemmelsessteder

Dette alternativet brukes til @ angi om

malen skal lagres og/eller sendes som faks.

Fil velges hvis originalene
bare skal skannes og lagres
pd et fillagringssted.

Faks velges hvis det skannede bildet skal sendes til en ekstern faksmaskin. I sa fall ma det oppgis

en mottaker.
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Opprette maler

Fil

Brukes til & velge fillagringssted for de skannede bildene.

Et standard fillagringssted er alltid tilgjengelig. Hvis systemadministrator har opprettet flere
lagringssteder, kan ogsd disse legges til malen.

1. Leggtil et nytt lagringssted ved &
trykke pé Legg til. Alternativene
for Lagring vises.

2. Velg ngdvendige alternativer
for lagringssted:

rrrrrrrrr

Velg fra en forhandsdefinert | o
liste — hvis den pakrevde
fildestinasjonen er tilgjengelig
i nedtrekksmenyen.

Login Credentials to Access the Destination Ligin Mame

Oppgi mottaker for det
skannede dokumentet — hvis
du md skrive en ny fildestinasjon
for de skannede bildene.

.........

.............

Oppgi et serverfaksnummer — bruk dette alternativet for & oppgi et faksnummer hvis bildene
skal sendes til en serverfaks.

Fillagringssted — velg riktig fillagringssted fra nedtrekksmenyen.
Brukervennlig navn — brukes til & skrive inn et passende navn for fillagringsstedet.

Protokoll, IP-adresse og port — hvis du skriver inn et nytt lagringssted for de skannede
bildene, velger du protokolltype og oppgir adresseopplysningene.

Dokumentbane — brukes til & angi en bane til valgte fillagringssted, om nedvendig.

Lagringskriterier — bruk dette alternativet til & bestemme hvordan maskinen hdndterer
identiske filnavn.

e  Gi nytt navn til ny fil — bruk dette alternativet nar du vil at maskinen skal gi den nye
filen (eller mappen) et unikt navn.

e Foy til eksisterende fil — bruk dette alternativet til & legge den nyopprettede
skannede bildefilen til et eksisterende dokument som har samme navn som
dokumentet som skannes.

e Dette alternativet er ikke tilgjengelig med alternativene Flersiders TIFF og PDF.

e Overskriv eksisterende fil — den nye filen overskriver den eksisterende filen med
samme navn.

o Ikke lagre — brukes nar de skannede bildene ikke skal lagres hvis det allerede finnes en
fil med samme navn.

e Legg dato til navn — dette alternativet legger et dato- og tidsstempel til filnavnet.

Paloggingsnavn eller Paloggingsinformasjon — brukes for & oppgi eventuelle
péloggingsdetaljer maskinen trenger for & fa tilgang til fillagringsstedet.

3. Velg Lagre for & legge til det nye lagringsstedet og lukke vinduet. Lagringsstedet vises i listen.
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Opprette maler

Dokumentbehandlingsfelt

Med denne funksjonen kan brukeren
tilordne beskrivende data til en skannet
jobb.Beskrivende data kan dpnes fra
andre programmer for sgk, indeksering
og automatisk behandling av
skannede dokumenter.

1.

Legg til et felt ved & trykke pd Legg
til og oppgi nedvendige data.

Trykk pa Redigerbart hvis brukeren o
md oppgi data far skanning. Trykk
pa Ikke redigerbart for & bruke faste data.

Angi eventuelt en feltetikett og en standardverdi. Hvis inndata fra bruker er nedvendig, velger
du Brukerdata nedvendig. Velg Skjul brukerdata hvis dataene som skal angis, er konfidensielle,
for eksempel et passord. Hvis dataene skal legges til i loggen, velger du Registrer brukerdata

i jobblogg.

Trykk pa Bruk nye innstillinger for & lagre opplysningene i feltet.

Skanning med maler

Disse alternativene brukes for & angi grunninnstillinger for en jobb. Dette er alternativene:

i [ — A TaRenias TR

Leveringsfarge brukes til
automatisk & registrere og tilpasse

z
1
\E

fargene i originalen og gjengi e o
sort-hvitt, gratoner eller farger Fa g oy
i det ferdige dokumentet. e
psseining e o

Merk: Denne funksjonen er ikke
tilgjengelig pé alle maskiner.

Med 1- eller 2-sidig skanning kan du velge om en eller to sider av originalen skal skannes og
deretter lagres.

Originaltype brukes til & definere hvilken type original som skal skannes.
Hvordan originalen ble laget brukes til & velge produksjonsmetode for originalen.

Forhandsinnstillinger for skanning brukes til & optimere innstillingene for skanning slik at de
passer med hensikten med de skannede dokumentene.
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Avanserte innstillinger

Dette er utvidede alternativer for skanning, for eksempel justering av bildekvalitet, valg av filsterrelse

og bildeforbedring.

Felgende alternativer er tilgjengelige:

e Bildevalg brukes til & justere
bildekvaliteten pd det skannede
dokumentet.

Bildeforbedring brukes til & velge
riktig bildekvalitet for originalene.

Opplosning brukes for a definere
hvilken oppl@sning som skal brukes

ved skanning av originalen.

Hoy skanneopplesning gir bedre
bildekvalitet, men bildefilen som
opprettes, blir storre.

e Bygg jobb brukes til & sette
sammen en jobb som krever

forskjellige innstillinger for hver side, eller en sekvens med sider, eller som har flere originaler enn
det er mulig & skanne pa en gang i originalmateren.

o Kvalitet/filstarrelse brukes til & velge kvaliteten og filsterrelsen til det skannede bildet. Pa denne
maten kan du velge hey kvalitet eller mindre filer. Hvis du velger en liten filstarrelse, blir
bildekvaliteten noe redusert. Dette er imidlertid bedre ndr filen skal deles via nettverket. En stor
filsterrelse gir bedre bildekvalitet, men det tar lengre tid & overfare en slik fil via nettverket.

Trykk pa Rediger for & endre et alternativ. Trykk pa Bruk nye innstillinger for @ lagre innstillingene for

du lukker.

Oppsettjustering

Med disse alternativene kan du gjere endringer i det skannede bildet og forbedre utseendet og stilen til

dokumentet som skal lagres.

Felgende alternativer er tilgjengelige:

e Originalens orientering brukes til
& angi orienteringen til originalene
som skannes.

e  Originalformat brukes til & angi

Sthande Lildar o Sidebeng bikbar ni3si 1 int

formatet til originalen ndr du skanner
fra glassplaten eller originalmateren.

Maskinen bruker disse opplysningene
til & beregne storrelsen pé originalen

og det skannede bildet.

Ulik kantfjerning brukes til & fjerne
flekker, streker, merker eller hull pa
originalen som du ikke @nsker & f&
med pd det skannede bildet.

Vid g av kanthermeng kan du sedte kantulsttirgsganametens ved

Alle kanier - gr en konsaioant maguieting b abe maner
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Opprette maler

Lagringsvalg

Disse alternativene brukes til & oppgi dokumentnavn og filformat for de skannede bildene. Falgende
alternativer er tilgjengelige:

e Dokumentnavn brukes til & gi navn til filen som skal lagres.
e Filformat avgjer hvilken type fil som opprettes, og kan endres midlertidig for den aktive jobben.

Rapportvalg

Disse alternativene brukes til & aktivere kvittering og jobblogg.

e Kuvittering inneholder informasjon om skannejobben var vellykket eller ikke, og skrives ut pa
maskinen nar jobben er fullfort.

e Jobblogg inneholder en liste over alle de siste jobbene som er ferdigbehandlet pa systemet.

Bildeinnstillinger for skanning med maler

Her finner du alternativer for bildekvalitet, sekbar tekst og komprimering. Falgende alternativer

er tilgjengelige:

e  Optimalisert for hurtig Web-visning — disse valgene brukes til 4 stille inn maskinen til &
optimalisere bildefilen for visning pd en webside.

e Sokbare alternativer brukes til & velge om filinnholdet er sgkbart, og de nedvendige sprdkvalgene.

e  Med Tekstkomprimering kan du komprimere teksten hvis filformatet er PDF eller PDF/A.

Komprimeringsmuligheter

Bruk dette alternativet for & velge PDF-komprimering for mediatypen som oftest sendes til din
Xerox-maskin. Maskinen kan optimalisere for blandet tekst og bilder, eller enhetlig tekst eller bilder.

e  CCITT Gruppe 4 (G4 MMR) gir komprimering uten tap. Dette formatet stottes av svaert mange
programmer, men det kan hende at enkelte dokumenttyper ikke komprimeres nevneverdig.

e JBIG2 - denne komprimeringen brukes vanligvis for dokumenter med tekst og rastrerte
fotografier. Dette komprimeringsformatet krever Acrobat 5 med PDF versjon 1.4 eller hoyere.

e  Flatekomprimering brukes for tonivders bilder eller fargebilder, eller for generelle data. Det er et
komprimeringsformat uten tap som kombinerer LZ77 og adaptiv Huffman-koding (RFC 1951).

¢ Med MRC-komprimering kan du tilpasse komprimeringen som brukes pd bilder som inneholder
MRC (Mixed Raster Content).
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Skann til postboks

Skann til postboks

Med Skann til postboks kan du lagre

elektroniske kopier av skannede originaler
i en postboks pd maskinen for senere bruk.
Ndr du skal bruke Skann til postboks,
benytter du en standard fellesmappe

eller oppretter en privat mappe med
Internett-tjenester. Hvis du oppretter

en privat mappe, md du skrive inn et
mappenavn. Du kan ogsé bli spurt om

a skrive inn et sikkert passord.

Standard offentlig mappe og eventuelle
private mapper vises p&d maskinen under
mallisten. Velg riktig mappe og skann
bildene for & lagre bilder i en mappe. Hvis
du velger en privat mappe, kan du bli bedt
om 4 skrive inn et passord.

Du kan deretter hente fram de skannede bildene pa PCen ved & gé inn pa Internett-tjenester og velge
riktig mappe. Hvis du velger en privat mappe, kan du bli nedt til & skrive inn et passord. Du kan né skrive
ut de skannede dokumentene eller laste dem ned til PCen.

Skanning med maler md veere installert for du kan bruke denne funksjonen, men det er IKKE nedvendig
at lagringssteder for Skanning med maler og maler er konfigurert.

Opprette en privat mappe

Slik oppretter du en privat mappe:

1.
2.

140

Apne nettleseren fra arbeidsstasjonen.

Skriv inn http:// etterfulgt av {7 XEROK WORKCINTRE - taus - Windows Iferne Explorer
maskinens IP-adresse i adressefeltet
(URL). Hvis for eksempel IP-adressen
er 192.168.100.100, skriver du inn b

folgende i adressefeltet: i i WP
http://192.168.100.100.

Trykk p& Enter for & vise hjemmesiden.

Alternativene for Internett-tjenester for maskinen vises.

Merk: Skriv ut en konfigurasjonsrapport pd maskinen for é finne maskinens IP-adresse. Hvis du vil
ha instruksjoner, gér du til Skriv ut rapport pé side 243 under Maskinstatus og jobbstatus.

Trykk pd Skanning, og velg Postboks.
Alternativene for Skann til postboks vises.
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8.

Skann til postboks

Velg Opprett mappe, og skriv inn
mappenavnet, et passord og
passordbekreftelse (om nedvendig).

Trykk pa Bruk nye innstillinger.

Den nye mappen opprettes og vises
i mappelisten. Xerox &)

Velg den private mappen for a fa
tilgang til den oq tilpasse alternativene. Skriv inn mappepassordet om ngdvendig.

Velg Personorienterte innstillinger for d tilpasse skanningsvalgene ved hjelp av Rediger. Trykk pd
Bruk nye innstillinger nar du har endret en innstilling.

Nar du er ferdig med 4 tilpasse skanneinnstillingene, trykker du pd Tilbake for & gd tilbake til
vinduet Mappeinnhold.

Hvis du vil endre passordet eller slette mappen, trykker du pd Endre mappe.

Din private mappe er nd satt opp og vil bli vist i mallisten nér Skanning med maler er valgt pd maskinen.

Bruke Skann til postboks

1.
2.

Legg originalene i originalmateren eller pa glassplaten.

Trykk pd Slett alt to ganger og deretter Bekreft for a =
annullere all tidligere programmering i vinduet. JL

Trykk pé Startvindu for tjenester, og velg Skanning
med maler.

Funksjonene for Skanning med maler vises.

Velg riktig mappemal fra listen Mallagringssteder.
Hvis du velger en privat mappe, kan du bli bedt om
a skrive inn et passord. Bruk tastaturet for @ skrive
inn passordet.

Foreta programmeringsendringer i Leveringsfarge (hvis tilgjengelig), 1- eller 2-sidig skanning,
Originaltype og Forhdndsinnstillinger for skanning etter behov.

Ga til Alternativer for Skanning med maler pé side 121 hvis du vil ha mer informasjon.

Du finner flere alternativer for Skanning med maler i de ulike kategoriene. Ga til felgende deler
hvis du vil vite mer:

e Avanserte innstillinger pé side 125

e  Oppsettjustering pa side 128

e Lagringsvalg pé side 130

e Jobber pdside 132

Trykk pd Start for & skanne originalene og behandle Skanning med maler-jobben.
Fjern originalene fra originalmateren eller glassplaten nér skanningen er ferdig.
Jobben legges i jobblisten klar til lagring.

Velg Jobbstatus for & vise alle jobblistene og kontrollere statusen til jobben. Hvis du vil ha mer
informasjon, gar du til Jobbstatus pé side 239 under Maskinstatus og jobbstatus.

De skannede bildene lagres i den valgte mappen, og du kan dpne dem ved hjelp av
Internett-tjenester.
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Skann til postboks

Slik far du tilgang til jobber i en postboks

1.

142

Apne nettleseren fra din arbeidsstasjon for & fa tilgang til Internett-tjenester.

Skriv inn http:// etterfulgt av (" XEROK WORKCEN TR - Stats - Windows itere Lxplorr
maskinens IP-adresse i adressefeltet
(URL). Hvis for eksempel IP-adressen
er 192.168.100.100, skriver du inn b

folgende i adressefeltet: D A N
http://192.168.100.100.

Trykk pé Enter for @ vise hjemmesiden.

Alternativene for Internett-tjenester for maskinen vises.

Merk: Skriv ut en konfigurasjonsrapport pd maskinen for é finne maskinens IP-adresse. Hvis du vil
ha instruksjoner, gar du til Skriv ut rapport pa side 243 under Maskinstatus og jobbstatus.
Trykk pd Skanning, og velg Postboks.

Velg riktig mappe. Hvis mappen er privat, kan du bli bedt om & skrive inn et passord. Skriv inn
mappepassordet og trykk pd OK.

Na vises en liste over mappeinnholdet. Trykk eventuelt pd Oppdater visning for a oppdatere
innholdet i listen.

Endre innstillinger eller Endre mappe brukes til @ oppdatere mappeinnstillingene eller slette

mappen fra maskinen.

Slett alle brukes til & slette alle jobbene fra mappen.

Velg gnsket fil. Felgende alternativer

er tilgjengelige:

e Last ned brukes til & lagre en
kopi av filen pd et bestemt
lagringssted. Hvis dette

alternativet er valgt, mé du xerox §)

trykke pa Lagre og angi
onsket fillagringssted.

e Skriv ut pa nytt kan brukes til & skrive ut filen pa maskinen. Jobben sendes straks til maskinen
og skrives ut.

e  Slett brukes til & fjerne filen permanent fra mappen og fra maskinen.
Velg riktig alternativ fra nedtrekksmenyen og velg Ga.
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Skann til hjem

Skann til hjem

Skann til hjem gjer det mulig & skanne originaler p& WorkCentre™
5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 og sende dem til et lagringssted pé nettverket som er
spesifisert som din "hjemmeplassering”.

Du oppgir pdloggingsopplysninger for
nettverksgodkjenning pé& maskinen. En
Skann til hjem-mal vises p& maskinen.
Nar du skanner en original, oppgir
godkjenningsserveren informasjon

om hvem som er logget p& maskinen.

Skanning med maler md veere installert
for du kan bruke denne funksjonen,
men det er IKKE nedvendig at
lagringssteder for Skanning med

maler og maler er konfigurert.

Systemadministratoren aktiverer alternativet Skann til hjem i Internett-tjenester. Systemadministrator
ma dessuten aktivere nettverksgodkjenning for at funksjonen skal kunne velges. Tilkopling med LDAP
(Lightweight Directory Application Protocol) kan ogsa brukes.

Bruke Skann til hjem

Alternativet Skann til hjem md veere aktivert og satt opp av systemadministratoren for at malen
Skann til hjem kan veere tilgjengelig pd maskinen. Du mé ogsa veere logget pd maskinen
med nettverksgodkjenning.

Legg originalene i originalmateren eller pa glassplaten.

2. Trykk pa Slett alt to ganger og deretter Bekreft for & annullere all tidligere programmering
i vinduet.

3.  Trykk pé& Logg pda/av pa kontrollpanelet.

4. Bruk tastaturet for & skrive inn Brukernavn, og velg deretter Neste.
Bruk tastaturet for & skrive inn Passord, og velg Angi.

5.  Trykk pd Startvindu for tjenester, og velg Skanning med maler.
Funksjonene for Skanning med maler vises.

6. Velg malen Skann til hjem fra listen F ) e, owovewm gwwowe |
Mallagringssteder.

Detafor om Blagncssied
Fi: 00000 p 100000 |

-, kaz

@uwﬁnga'um
Automatisk fegstenng

A EED
1.sidg

|t

Foilo 0 lokst Deling og uisksifl
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Skann til hjem

144

Foreta eventuelle endringer i Leveringsfarge (hvis tilgjengelig), 1- eller 2-sidig skanning,
Originaltype og Forhdndsinnstillinger for skanning etter behov.

Du finner flere alternativer for Skanning med maler i de ulike kategoriene. G til felgende deler
hvis du vil vite mer:

e Avanserte innstillinger pé side 125

e Oppsettjustering pé side 128

e Lagringsvalg pa side 130

e Jobber péside 132

Trykk pé Start for & skanne originalene og behandle jobben Skann til hjem.

Fjern originalene fra originalmateren eller glassplaten ndr skanningen er ferdig.

Nar jobben er ferdig, legges den til i jobblisten klar for lagring pa den angitte hjemmeplasseringen.

Velg Jobbstatus for & vise alle jobblistene og kontrollere statusen til jobben. Hvis du vil ha mer
informasjon, gar du til Jobbstatus pé side 239 under Maskinstatus og jobbstatus.

De skannede bildene blir lagret der det er angitt i malen, slik at du kan hente dem frem
igjen senere.
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Introduksjon

Introduksjon

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 gir utskrift av hey kvalitet fra de elektroniske
dokumentene dine. Med de avanserte utskriftsfunksjonene pd denne maskinen kan du enkelt opprette
profesjonelle dokumenter.

Du fér tilgang til skriveren via programmet pa PCen
og en skriverdriver. En skriverdriver konverterer
koden i det elektroniske dokumentet til et sprak m

_.I.‘u!

som skriveren forstar. Skriveren kan brukes med en
generell skriverdriver, men du vil da bare ha tilgang
til standardfunksjoner. Du ber derfor bruke

skriverdriveren som leveres sammen med skriveren.

f;‘

——

Hvis du vil ha instruksjoner om hvordan du bruker grunnleggende funksjoner for utskrift, gar du til
Skrive ut et dokument pé side 150.

Skriveren har flere skriverdrivere for at den skal kunne brukes fra alle vanlige operativsystemer. De
ligger pd en CD som leveres med maskinen, eller du kan laste ned de nyeste versjonene fra Xerox'
hjemmeside www.xerox.com.

Du finner instruksjoner for installasjon av WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 og
skriverdrivere i System Administrator Guide (Administratorhdndbok).

Skriver- og faksdrivere

Det er flere drivere tilgjengelige for Windows-brukere. Systemadministratoren kan ha lastet bestemte
drivere pa din PC. Hvis du ma finne riktig driver selv, kan denne informasjonen vaere til hjelp néar du skal
avgjere hvilken driver som er den beste for din arbeidsstasjon.

De skriverdriverne som er tilgjengelige for maskinen, er PostScript, PCL, PCL6 og PPD.

e Med PostScript far du sterre mulighet til & skalere og manipulere bilder. Den gir deg mer
presisjon med komplisert grafikk. PostScript omfatter dessuten ulike alternativer for feilbehandling
og skrifterstatning.

e  PCL (Printer Command Language) har vanligvis faerre avanserte funksjoner enn PostScript, men
utferer de fleste jobber raskere.

e  PPD-driver bruker en PPD-fil (PostScript Printer Description), en lesbar tekstfil som gir en
enhetlig tilnaerming til spesialfunksjoner for skriverdrivere som tolker PostScript. Xerox leverer
PostScript PPD-er som kan brukes med generiske PostScript-skriverdrivere for Windows XP /
Server 2003 / Vista.
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Introduksjon

Du kan ogsd bruke den globale skriverdriveren eller Mobile Express Driver.

e  Global skriverdriver — denne driveren er tilgjengelig for skriversprdkene PS, PCL eller PCL6, de
samme som de ovennevnte enhetsspesifikke driverne. Denne globale skriverdriveren handterer
skrivere fra Xerox og fra andre produsenter pa nettverket med et enkelt, brukervennlig grensesnitt.
Den forenkler skriverbehandling i forretningslivet og gjer det lettere & legge til og oppdatere
skrivere uten & endre driverne.

e  Mobile Express Driver — med denne driveren kan du finne og skrive ut pd alle PostScript-skrivere
hvor som helst fra et enkelt, brukervennlig grensesnitt, uten & mdtte laste ned og installere drivere.

Nar du har avgjort hvilken skriverdriver som passer best, installerer du den pé arbeidsstasjonen pé
vanlig mate. Hvis du ikke vet hvordan du skal installere drivere, slér du opp i System Administrator
Guide (Administratorhandbok) eller kontakter systemadministrator.

Merk: Du kan laste inn flere skriverdrivere for skriveren pd arbeidsstasjonen. Dermed kan du velge
driveren som passer best nar du skal sende en jobb til utskrift.

Informasjon om skriver- og faksdrivere

Hjelp-systemet er hovedkilden for informasjon om hvordan du bruker skriverdriverne. Du dpner
hjelpesystemet med Hjelp-knappen i driveren. Her finner du beskrivelser av funksjoner, trinnvise
forklaringer og informasjon om Xerox-systemet, problemlgsing og Kundesupport.
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Skrive ut et dokument

Skrive ut et dokument
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Serg for at den riktige Xerox-skriverdriveren har blitt installert p& PCen. Ga til System Administrator
Guide (Administratorhdndbok) hvis du vil vite hvordan du installerer skriverdriverne.

Apne dokumentet som skal skrives ut. Velg Fil > Skriv ut i programmet og deretter Xerox-maskinen
i skriverlisten som vises.

Du endrer standard skriveregenskaper ved & klikke p&4 Egenskaper.

Skriverdriveren har ulike kategorier med alternativer
og egenskaper.

Fapilevel. | Spesialsider | Bildevalg | Oppselt/vannmer. | Avansert

e  Bruk kategorien Papir/levering til & velge 5 o
papirets type, format og farge og leveringsvalg, S T
for eksempel 2-sidig utskrift. Z

-4 (2102 297 mm)

Hui
- Standardlype for skriver

e [ kategorien Spesialsider kan du velge omslag,
innlegg og unntak.

e I kategorien Bildevalg kan du S
justere bildekvaliteten. ~

e Kategorien Oppsett/vannmerke har en rekke
alternativer for & legge til vannmerker pé sider,
endre bildeorienteringen (liggende eller stdende)
og skrive ut hefter og Flere opp-dokumenter. e

e Kategorien Avansert inneholder en rekke alternativer for skrift, dokument og utskrift.

Lagrede innstillinger:
n

Velg alternativene du trenger til utskriftsjobben, og klikk pa OK for & skrive ut dokumentet.

Utskriftsjobben sendes til maskinen og vises i listen Aktive jobber. Trykk pé Jobbstatus pda
kontrollpanelet for @ se listen pa maskinen.

Merk: Hvis funksjonen Hold tilbake alle jobber er aktivert av systemadministrator, blir
utskriftsjobber som er sendt til maskinen, oppfert enten i listen Tilb.holdte jobber eller
Uidentifiserte tilb.holdte jobber. Ga til Holdte utskriftsjobber pa side 240 under Maskinstatus
og jobbstatus.

Hvis jobben holdes tilbake i listen, kreves det ytterligere ressurser eller at bruker mé logge pa eller
oppgi et passord for & kunne skrive ut. Velg jobben og deretter Nedvendige ressurser for & se
hvilke ressurser som er ngdvendige. Ndr ressursene blir tilgjengelige, skrives jobben ut. Hvis du
mé logge pd eller oppgi et passord, logger du pd maskinen og velger Frigi, eller du velger Frigi

og skriver inn passordet.
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Papir/levering

Velg grunnfunksjonene for utskriftsjobben i kategorien
Papir/levering. Angi hva slags jobb som skal behandles,
velg papir, hvilke sider som skal skrives ut, alternativer
for etterbehandling og kvalitetskrav.

@ Jobbtype:

[ Nommal uiskiit

Papir:

Fapiiflever. | Spesialsider | Eildevalg | Oppsett/vannmer. Avansert t

Papir/levering

[ [F] 1-icior2-sicia utskit
1.5

sidig utskiift o]

DDSH 3

~| =

Merk: Enkelte funksjoner stettes bare av bestemte L 54 0V
skrivere, operativsystem eller skriverdrivere. Det indhge ke

| Ingen []
L

er ikke sikkert at alle alternativene som vises, er
tilgjengelige pd din maskin.

B]E)

E Lagrede innstillinger:
=

[Standardinnistilinger for diver

Jobbtype

Angi hva slags type jobb som skal behandles.

Normal utskrift brukes til & skrive ut jobben umiddelbart uten at
et passord.

bruker md logge pd eller angi

Sikret utskrift brukes til jobber med konfidensielt eller sensitivt

X

Sikret utskrift

innhold. Jobben holdes tilbake pd maskinen til det logges pa
eller angis et passord slik at jobben kan skrives ut.

Nar du velger denne typen jobb, dpnes vinduet Sikret utskrift
der du ma skrive inn passordet for jobben.

Nar jobben kommer til skriveren, legges den i listen Sikrede
utskriftsjobber, Tilb.holdte jobber eller Uidentifiserte tilb.holdte
jobber frem til du frigir jobben med samme passord som du
oppgav da jobben ble sendt.

Merk: Hvis flere sikrede jobber holdes tilbake i listen og krever
samme passord, trenger passordet bare angis én gang for at

en av eller alle jobbene skal bli frigitt for utskrift.

@I Passord:
[oee  Jw10sie)

of Bekreft passord:

Merk: G til skriverens kontrollpanel nar du har sendt
jobben, og velg jobben fra jobblisten. Angi passordet

pa kontrollpanelet for a skrive ut den sikrede jobben.
Klikk pa Hjelp i denne dialogboksen hvis du vil ha mer
infori {Kontakt syst inistrator hvis du vil
vite minste passordiengde.)}

@

Provesett brukes til & skrive ut ett eksemplar av jobben og holder tilbake de gvrige eksemplarene

i jobblisten.

Nar du har kontrollert provesettet, kan du frigi resten av utskriftene eller slette jobben hvis det ikke

lenger er behov for den.

Utsatt utskrift brukes til @ angi nér jobben skal skrives ut.

Utsatt utskrift

Dette er nyttig hvis du skal skrive ut sterre jobber, eller du
onsker & skrive ut alle jobbene samtidig. Nar du velger dette
alternativet, vises vinduet Utsatt utskrift.

@ Utskr tidsp.:

@

Angi onsket klokkeslett, og send jobben. Jobben blir liggende
i jobblisten frem til angitt utskriftstidspunkt.
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Papir/levering

Lagret jobb brukes til & lagre jobben pa skriverens harddisk,
slik at den kan skrives ut nér brukeren ber om det, eller via
Internett-tjenester.

Jobben gis et navn og lagres (Lagre) eller lagres og skrives
ut (Skriv ut og lagre). Mappen som jobben skal lagres i, kan
0gsd angis. Mappen angir om jobben er tilgjengelig for
andre brukere eller bare til privat bruk.

Hvis det md oppgis et passord for jobben, velger du Sikret
lagret jobb og skriver inn @nsket passord. Passordet ma
senere oppgis for at jobben skal kunne skrives ut.

Lagret jobb
H () Lagre
() Skriv ut og lagre
Jobbnavn:
[Nedvendial =
Mappe:
|5tandard fellesmappe ‘E]
B Sikret lagret jobb:
Passord:
L ] w0
@

Merk: For at det skal vaere mulig & lagre jobber pd skriveren mé Jobblagring vaere valgt i vinduet

Installerbare alternativer.

Faks brukes til & sende den aktive jobben som en faks fra PCen.
Jobben sendes fra PCen til skriveren via nettverket og fakses
deretter via en telefonlinje til mottakerens faksmaskin.

Nar denne jobbtypen velges, vises vinduet Faks, hvor du kan
oppgi mottakere og andre innstillinger.

Hvis du vil ha mer informasjon, gér du til Faks fra PC pé& side 107
under Fakse.

Merk: For du kan fakse, méa faksalternativet vaere installert pd
skriveren, og bade skriveren og faks md veere aktivert i vinduet
Installerbare alternativer.

Papir

Ved hjelp av dette alternativet kan du angi informasjon om
papiret som skal brukes, for eksempel format og type.

Velg nedtrekksmenyen Papir for & endre papiret som skal brukes til uts

152

Med Annen storrelse dpnes vinduet Papirstarrelse.
Velg papirformat og skalering.

Annen farge brukes til & velge papirfarge for utskriftsjobben.
Velg en farge fra rullegardinmenyen. Bruk Velg automatisk
for @ la skriveren velge papirfarge.

Annen type brukes til & velge en papir- eller materialtype
for utskriftsjobben. Bruk Velg automatisk for & la skriveren
velge type.

Velg per magasin brukes til & velge et bestemt papirmagasin
for utskriftsjobben. Skriveren henter bare papir fra det valgte

Faks
Mottakere | Forside || Alemativer
£2
Navn Faksnummer Organizasjon
< >
irtinger.
krift. Dette er alternativene:
Papirstarrelse E
Levering i
4 210 237 rom] [54]
]
Skaleiingsalternativer: -
Ingen skalering v g
A
Midetl v =
S
[24 (210 297 mm) =]
Originalens retning:
Staende v
B

magasinet, selv om de andre magasinene inneholder samme papirformat og -type. Med Velg
automatisk velger skriveren automatisk et magasin med riktig papirformat og -type for jobben.
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Avansert papirvalg

Nar du velger dette alternativet, dpnes vinduet Avansert papirvalg.

Hvis det er en toveistilkopling til skriveren, vises materialet som er
lagt inn i hvert enkelt magasin.

Her kan du velge papirmagasin, -sterrelse, -farge og -type.

Hvis Skillekort med fane er valgt som papirtype, flyttes bildet
automatisk 13 mm (0,5 tomme) til heyre. Serg for at riktig
skillekortrekkefalge og antall skillekort er lagt inn for jobben.

Papir/levering

Merk: Du far mer informasjon om @ legge inn materiale i Materialtyper pd side 231 under Papir

og materiale.

Transparentskilleark

Nar du velger dette alternativet, dpnes vinduet
Transparentskilleark, og et blankt ark eller et ark med trykk settes
inn etter hver transparent. Papirtypen for jobben md stilles inn
pé Transparenter ved hjelp av menyalternativet Annen type.

e Velg Blanke skilleark eller Skilleark med trykk fra
rullegardinmenyen Skillearkvalg.

e Velg onsket skillearkfarge.

1-sidig/2-sidig utskrift

Transparentskilleark

EJ Papir: drag:

A4 (210 % 297 mm)
Hewit
-Standardtype for skriver

Skillearkwalg:

Blanke skiisat 2

Skillearkfarge:
Welg autornatizk K4

Merk: Med denne funksjonen settes det inn et
skilleark mellorm hver transparent.

Dizse innstilingene gielder bare nar Transparenter
er valgh som papirtype.

(2] [stdinnst. | [ ok

H Auvbiyt ]

Du kan velge at jobben automatisk skal skrives ut pa begge sider av arket.

e 1-sidig utskrift skriver ut pd én side av papiret eller transparenten. Velg dette alternativet nar du

skal skrive ut p& transparenter, konvolutter eller etiketter.

e  2-sidig utskrift skriver ut pa begge sider av arket. Bildene skrives ut slik at jobben kan bindes inn

langs langsiden av arket.

e  2-sidig utskrift, bla fra kortsiden skriver ut pa begge sider av arket. Bildene skrives ut slik at

jobben kan bindes inn langs kortsiden av arket.

Merk: For enkelte materialer, formater og tykkelser er det ikke mulig & angi automatisk utskrift
pd begge sider. Ga til www.xerox.com hvis du vil ha informasjon om spesifikasjoner.
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Papir/levering

Etterbehandling

Ved hjelp av dette alternativet kan du angi innstillinger for etterbehandling av utskriftsjobben, for
eksempel stifting og hulling. Du endrer etterbehandlingsvalgene ved a velge knappen til hayre for
sammendraget. Da vises nedtrekksmenyen for etterbehandlingsvalg.

Stifting
e Velg antallet stifter og hvor de skal plasseres.
e Huvis du ikke vil at utskriftene skal stiftes, velger du Ingen stifter.

Merk: Stiftevalgene varierer avhengig av hvilken type etterbehandler du bruker.

Hulling

e Velg Hulling for & stanse ut hull i papiret.
e Huvis du ikke vil at utskriftene skal hulles, velger du Ikke hulling.

Merk: Hvor mange hull som kan stanses ut og hvor de plasseres pé arket, avhenger av hvilken
hullemaskin etterbehandleren er utstyrt med.

Falsing

o  Ett strok falser utskriften pd midten, slik at det dannes to sider.

e  C-fals (to strek) falser utskriften slik at det dannes tre sider, hvor den ytre bretten ligger over den
indre bretten.

e  Z-fals (to strek) falser utskriften slik at det dannes tre sider formet som en Z.
e Huvis du ikke vil at utskriftene skal falses, velger du Ingen falsing.

Hefteproduksjon
Velg denne menyen for & vise Hefteproduksjon der du kan angi Heftepraduksjon
hefteoppsett og etterbehandlingsvalg. . Eterbehanding av hefter:

Bl Olngen

i O Heftefals
Etterbehandling av hefter n | it og-st
e Velg Heftefals for & false heftet. Hohooppsat:
e Velg Heftefals og -stift for & stifte sammen heftet i midten © Hefteoppet

og deretter false det. [ Sk ut siekanter

Papirstamelze for hefte:
“elg automatisk

Hefteoppsett | -

e Ved hjelp av dette alternativet arrangeres bildene i riktig 77 Heftemarger:
- Fondorr 5
rekkefelge for hefteproduksjon. P

L—u] Innbindingsmarg [0 - 216 punkt]
e  Velg Skriv ut sidekanter for @ sette inn en kant rundt bildene R

-
£

eller teksten pé hver side. T Kiyping (0.0 1.0 punky)
i TR
B
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Papir/levering

Papirstorrelse for hefte
e  Bruk Velg automatisk til a@ angi at skriveren skal velge papirformat for jobben automatisk.

e Du kan velge papirformat manuelt ved & oppheve merkingen av boksen og
bruke rullegardinmenyen.

Heftemarger

e Heftemarger kontrollerer om Hefteoppsettfunksjonen tilpasser de virtuelle sidene til det omradet
pé arket som det kan skrives ut pd, eller til arkets fulle starrelse.

e Standard sikrer at hele bildet passer pa to sider per ark, selv om originalen har lite eller intet
hvitt omré&de rundt kantene.

e Ingen antar at originalen har nok hvitt omrade rundt alle kantene til at det gdr to sider per
ark, for eksempel to A4-bilder p& A3-papir.

Innbindingsmarg

e  Bruk dette alternativet til & flytte pa bildene slik at det lages en marg langs midten av heftet.
e Dette gir rom for midtfalsing av heftet.

e Angi horisontal avstand (i punkt) mellom sidebildene. (Et punkt er 0,35 mm eller 1/72 tomme.)

Kryping
e Med dette alternativet flyttes bildene i hele dokumentet slik at det blir mindre marg i midten
av heftet og sterre marg langs ytterkantene. Dette er praktisk for hefter med over ti sider.

e  Kryping kompenserer for tykkelsen pd det falsede papiret, som ellers vil kunne fare til at
sidebildene flyttes noe utover nar heftet falses.

e Angii hvor stor grad sidebildene skal flyttes utover (i tiendeler av et punkt).

Merk: Enkelte materialtyper, -formater og -tykkelser kan ikke stiftes, hulles eller falses.
Ga til www.xerox.com hvis du vil ha informasjon om spesifikasjoner.

Mottaker

e Velg dette alternativet for & velge mottaker for utskriftene fra de ulike magasinvalgene
i rullegardinmenyen.

e  Bruk Velg automatisk til a sende utskriftene til ensket mottaker, basert pd papirformatet
som brukes.

Merk: Hvis mottakeren vises med gra skrift, er det mulig at den er utilgjengelig pa grunn av andre
innstillinger du har valgt.
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Spesialsider

I kategorien Spesialsider kan du legge til, endre eller slette omslag, innlegg og unntak.

I tabellen finner du et sammendrag av spesialsidene
som er valgt for utskriftsjobben. Opptil 250 innlegg
og unntak kan legges til i tabellen. Kolonnebredden

i tabellen kan endres.

Hvis du vil redigere, slette eller flytte en av
oppferingene i tabellen, bruker du felgende knapper:

1.
2.

Papiflever, | Spesissider | Biids

valg | Oppsettvannmer

Xerox g,

»

ge
z
¢ B

Rediger — du kan endre egenskapene for én
eller flere valgte oppferinger.

Mmoo AA T,
o g v

%

& Slett — du kan slette én eller flere
valgte oppferinger.

Innlegg Antall 1], Gul
Innlega Antall (1], Gul

1], Gul
Omslag Blankt eller forpkt; Fiosa

Slett alle — du kan slette alle oppferingene ! SN
i tabellen. B i r—
Angre — du kan angre den siste handlingen HIE) - .
hvis du gjer en feil.
&/ Opp og ' Ned - du kan flytte oppferinger opp eller ned i tabellen.
Enkelte funksjoner stottes bare av bestemte skrivere, operativsystem eller skriverdrivere. Det er ikke
sikkert at alle alternativene som vises, er tilgjengelige p& din maskin.
Sett pd omslag
Bruk dette alternativet til & sette pd blanke omslag eller omslag med trykk pd utskriften.
Trykk pa Sett pa omslag over tabellen. Fediaronat ]
Lﬁ ANemativer lon omalag: .
Du kan velge felgende alternativer for omslag: ST " it
e Bare foran - setter inn en forside. _
e Bare bak - setter inn en bakside. B =
e Foran og bak: Samme - setter inn forside og bakside
av samme materiale og med like innstillinger. ) )

156

e Foran og bak: Forskjellig — setter inn forside og bakside med individuelle innstillinger og

eventuelt av ulike materialer.
Angi papirinnstillinger for de valgte omslagene.
Du kan velge fglgende utskriftsfunksjoner:

e Blankt eller fortrykt — setter inn et blankt eller fortrykt ark og skriver ikke ut noe bilde.

e Maed trykk —skriver ut ferste side av dokumentet pa forsiden (hvis valgt), og den siste siden pd

baksiden (hvis valgt).
Trykk pé OK for @ lagre innstillingene fer du lukker.
Omslagsvalgene vises i tabellen.
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Sett inn innlegg

Spesialsider

Bruk dette alternativet til & sette inn blanke innlegg eller innlegg med trykk i dokumentet. Nér du skal
programmere innleggene, skriver du inn sidetallet pa siden foran innlegget. Hvis det forste arket skal
veere et innlegg, velger du Fer side 1. Det anbefales at du jobber deg gjennom dokumentet og
registrerer sidenumrene hvor det skal settes inn innlegg fer du begynner & programmere jobben.

Dette alternativet brukes ogsa hvis du trenger forhandstrykte eller blanke skillekort i jobben. Du far mer
informasjon om d& legge inn skillekort i Materialtyper pa side 231 under Papir og materiale.

Trykk pa Sett inn innlegg over tabellen.

6.

10.

Nar du bruker rullegardinmenyen Alternativer for innlegg,
kan du velge at innlegget skal settes inn Far side 1, eller
Etter side(r) hvis du vil plassere innleggene etter de
angitte sidenumrene.

Merk: Hvis du vil sette inn et innlegg helt farst
i dokumentet, bruker du Fer side 1.
Velg onsket antall innlegg.

Angi sidetallet foran hvert innlegg. Hvis det skal settes inn flere
innlegg, anbefales det at du skriver inn alle sidenumrene atskilt
med komma eller et sideomrdde angitt med bindestrek.

Velg ensket papir for innleggene, og trykk pa OK.

Hvis du skal bruke skillekort som innlegg, ma du serge for
at skillekortene ligger i riktig rekkefolge, og at riktig antall
skillekort er lagt i for jobben.

Merk: Hvis du skal bruke skillekort for blanke eller fortrykte

Sett inn innlegg
'\Eﬁ Alternativer for innlegg:
Etter side(r) ™

5

(@)

Antall innlegg:

[ s

Sidelr):

[3.5.8 |

Oppai sidenumre og/eller sideintervaller atskilk med
komma.
Eksempel: 1, 3,512

Papir:
-Grarin

Jobbinnstillinger:
-4 (210 = 237 mm)

Heit
-Standardiype far skriver

innlegg, gér du til Materialtyper pd side 231 under Papir og materiale.

Alle innleggene som er programmert, vises i tabellen.

Hvis noen av innleggene er programmert individuelt med for eksempel ulik papirfarge eller
ulikt antall innlegg, kan programmeringen endres ved @ velge den aktuelle oppferingen og

trykke pd Rediger.
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Legg til unntak

Bruk dette alternativet til & angi andre innstillinger for visse sider i jobben enn for resten av

utskriftsjobben. Utskriftsjobben kan for eksempel besté av 30 sider som skal skrives ut pa papir med
standardformat og to sider som skal skrives ut pa papir med et annet format. Bruk dette alternativet
til & angi disse to unntakssidene og velge gnsket papirformat.

Dette alternativet brukes ogsé hvis du trenger trykte skillekort i jobben. Du far mer informasjon om
@ legge inn skillekort i Materialtyper pé side 231 under Papir og materiale.

Nar du skal legge til unntak, trykker du pé Legg til unntak over tabellen.

1.
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Oppgi sidenummeret for unntaket. Hvis det skal programmeres flere unntak, anbefales det at
du skriver inn alle sidenumrene atskilt med komma eller et sideomrdde angitt med bindestrek.

Hvis noen av unntakene skal programmeres individuelt, kan de aktuelle oppferingene redigeres

fra tabellen.
Velg nedvendig Papir for unntakene og velg OK.

Hvis Skillekort med fane er valgt som papirtype, flyttes bildet automatisk 13 mm (0,5 tomme)
til heyre. Serg for at riktig skillekortrekkefglge og antall skillekort er lagt inn for jobben.

Hvis Bruk jobbinnstilling vises, brukes samme papirtype for bade unntakene og hovedjobben.

Merk: Hvis du legger til skillekort i jobben, slér du opp i Materialtyper pd side 231 under Papir

og materiale.

Velg 1-sidig/2-sidig utskrift for unntakene.

e  Bruk jobbinnstilling — det brukes samme innstillinger
for bade unntak og hovedjobb.

e  1-sidig utskrift — skriver ut unntakene pa bare én side.

e  2-sidig utskrift — skriver ut unntakssidene pa begge
sider av arket med bildet skrevet ut slik at jobben
kan bindes inn langs langsiden av arket.

o  2-sidig utskrift, bla fra kortsiden — skriver ut
unntakssidene pa& begge sider av arket med bildet skrevet
ut slik at jobben kan bindes inn langs kortsiden av arket.

Jobbinnstillinger viser papirinnstillingene som er valgt

for hovedjobben.

Trykk pd OK for @& lagre innstillingene for du lukker.

Alle de programmerte unntakene vises i tabellen.

Legg til unntak

=
k¢

EA

7

(2)

Side(r):
[7.3 |
Oppai sidenumre og/eller sideintervaller atskilt med

komma.
Eksempel: 1, 3,512

Papir:
Eruk. jobbinnztilling

1-zidig/2-sidig utskrift:
2-sidig utzkrift ~|

bbinnstillinger:

&4 [210 % 297 mm)
Huit

-Standardtype for skriver

Hvis noen av unntakene er programmert individuelt med for eksempel ulik papirfarge eller
ulikt antall unntak, kan programmeringen endres ved & velge den aktuelle oppferingen og

trykke pd Rediger.
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Bildevalg

Med kategorien Bildevalg kan du gjere bildet
lysere eller markere.

Flytt skyveknappen mot venstre for a gjere bildet
merkere eller mot hayre for & gjere det lysere.
Det vises en grafisk gjengivelse av justeringen.

Bildevalg

| Papir/lever. | Spesialsider | Bidevaly | Oppssti/vannmer. | Avanse|

Lyshet: il

; 1

e —— ]

3 0 )

(1] Laorede innstilinge:
[Standardinnstilingsr for driver * =)

BIE) ok J[ At J[ Bk
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Oppsett/vannmerke

I kategorien Oppsett/vannmer. kan du angi innstillinger
for sideoppsett, hefteoppsett og vannmerker.

Enkelte funksjoner stattes bare av bestemte skrivere,
operativsystem eller skriverdrivere. Det er ikke sikkert
at alle alternativene som vises, er tilgjengelige péa
din maskin.

Sideoppsett

Sider per ark (Antall sider opp)

| Papitfiever, | Spesiakider | Bidevalg| Uppsettivannmer. | Avansert|

Sideappsett:

;

Alternativer for sidsoppsett

(5 Sider per ark [Antall sider opp)

[Staende

[¥]

]

| 1-sidig utskift

V.

[tingen)

E Lagrede innstillinger:
(=

[Standardinnstilinger for driver =

oo [ b [ Buk ]

Velg dette alternativet for & skrive ut 1, 2, 4, 6, 9 eller 16 sider pd hver side av et ark. Ved & skrive ut flere
sider per ark sparer du papir, noe som kan vaere nyttig nér du vil kontrollere oppsettet til et dokument.

Hefteoppsett

Skriver automatisk ut to sider pa hver side av et ark.

Skriverdriveren endrer rekkefalgen pa sidene slik at de kan falses

og stiftes til et hefte.

Hvis du vil angi flere hefteinnstillinger, trykker du pé&
Heftealternativer.

o Heftefals — falser heftet.

o Heftefals og -stift — stifter sammen heftet i midten og

falser det.

e Papirstarrelse for hefte — bruk Velg automatisk for &
la skriveren velge papirformatet for jobben. Du kan velge
papirformat manuelt ved & oppheve merkingen av boksen

og bruke rullegardinmenyen.

Heftealternativer

_ Etterbehandling av hefter:
O Ingen

O Heftefals

= | (%) Heftetals og -stift

!j Papirstamelse for hefte:
‘Welg automatizk

| -

D Heftemarger:
Standard w

Innbindingsmarg [0 - 216 punkt)
Sl

ujj Kryping (0.0 - 1,0 punkt]
Sl A

£

_DK -Avbrpt
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o Heftemarger — kontrollerer om hefteoppsettfunksjonen tilpasser de virtuelle sidene til det
omrddet pa arket som det kan skrives ut pa, eller til arkets fulle starrelse. Standard sikrer at hele
bildet passer pd to sider per ark, selv om originalen har lite eller intet hvitt omré&de rundt kantene.
Ingen antar at originalen har nok hvitt omrdde rundt alle kantene til at det gar to sider per ark, for
eksempel to A4-bilder pd A3-papir.

e Innbindingsmarg — bruk dette alternativet for & lage en marg langs midten av heftet.
Dette gir rom for midtfalsing av heftet. Angi horisontal avstand (i punkt) mellom sidebildene.
(Et punkt er 0,35 mm eller 1/72 tomme.)

e Kryping — med dette alternativet flyttes bildene gradvis i hele dokumentet, og gir mindre flytting
i midten av heftet og mer flytting til de ytre sidene. Dette er praktisk for hefter med over ti sider.
Angi i hvor stor grad sidebildene skal flyttes utover (i tiendeler av et punkt).

Merk: Enkelte materialtyper, -formater og -tykkelser kan ikke stiftes, hulles eller falses. Ga til
www.xerox.com hvis du vil ha informasjon om spesifikasjoner. Hvis dokumentet allerede er
formatert som et hefte, velger du ikke Hefteoppsett.

Alternativer for sideoppsett

Hvis det ikke er oppgitt noen orientering i programmet, velger du orientering fra den
ferste rullegardinmenyen.

e Staende - skriver ut tekst og bilder pa tvers av kortsiden av papiret.
e Liggende - skriver ut tekst og bilder pd tvers av langsiden av papiret.
e Rotert, liggende — skriver ut liggende tekst og bilder opp ned (roterer tekst og bilde 180 grader).

Velg alternativer for 1-sidig/2-sidig utskrift fra den andre rullegardinmenyen.

e 1-sidig utskrift — skriver ut pa én side av papiret eller transparenten. Velg dette alternativet ndr du
skal skrive ut pd transparenter, konvolutter eller etiketter.

e  2-sidig utskrift — skriver ut pa begge sider av arket med bildet skrevet ut slik at jobben kan bindes
inn langs langsiden av arket.

e  2-sidig utskrift, bla fra kortsiden — skriver ut pa begge sider av arket med bildet skrevet ut slik at
jobben kan bindes inn langs kortsiden av arket.

Merk: Disse innstillingene kan ogsa velges for 1-sidig/2-sidig utskrift i kategorien Papir/levering.

Hvis du velger flere sider per ark under Sider per ark eller Hefteoppsett, ma du velge et av de fglgende
alternativene fra den tredje rullegardinmenyen:

¢ Ingen sidekanter — dokumentene skrives ut uten kanter rundt sidene.
e Tegn sidekanter — dokumentene skrives ut med en kant rundt hver side.
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Vannmerke

Et vannmerke er et bilde eller en tekst (avhenger av hvilke alternativer som er tilgjengelige) som kan
skrives ut pd hver side eller forsiden av jobben.

Alternativer for vannmerke finner du pd rullegardinmenyen. Du kan velge mellom forh&ndsinnstilte
vannmerker (Kladd, Konfidensielt og Kopi).

Nar et vannmerke er valgt, bruker du menyen Alternativer til @ angi om vannmerket skal skrives ut
i bakgrunnen, i forgrunnen eller sammen med selve jobben. Du kan ogs& angi om vannmerket skal
skrives ut pd alle sidene eller bare forsiden.

Du kan opprette egne vannmerker ved @ velge Ny(tt). Vinduet Rediger vannmerke apnes. Her kan du
velge innstillinger for det nye vannmerket.

e Navn - her skriver du inn navnet pd det nye vannmerket. Radign wanmmorta %]
Navnet vises p&d vannmerkemenyen i kategorien T —
Oppsett/vannmer. og kan ikke bestd av flere enn 255 tegn. e -
e  Frarullegardinmenyen Alternativer kan du velge hvilken s ]
type vannmerke du vil ha. Velg ett av felgende alternativer: ﬁ
o  Tekst — bruker tegnene du skriver inn i feltet Tekst. M EY
Teksten vises som vannmerke i dokumentet. =

e Tidsstempel — bruker et tidsstempel som vannmerke. e e
P& rullegardinmenyen Tidsstempelformat velger du o ovme "
om stemplet skal inkludere ukedag, dato, klokkeslett E‘—' ‘

og/eller tidssone.

e Bilde - bruker et bilde som vannmerke. Bildet kan vaere i formatet BMP, GIF eller JPG. Skriv inn
navnet pa filen i feltet Filnavn eller velg filen ved & trykke pa Velg fil og bla til bildet du ensker
& bruke.

e Skrift — hvis du valgte Tekst eller Tidsstempel, velger du dette alternativet for a ga til vinduet
Skrift og endre skriftfamilie, -stil og -format for teksten.

e Vinkel - hvis du valgte Tekst eller Tidsstempel, kan du enten angi en vinkel eller flytte
glidebryteren for a velge vinkel for teksten pa siden. Standardvinkel er 45 grader.

e  Skalering — hvis du valgte Bilde, kan du enten angi en prosent eller flytte glidebryteren for & velge
skaleringsprosent for bildet.

e Tetthet — ved hjelp av dette alternativet kan du enten angi tetthet eller flytte glidebryteren for &
velge onsket tetthet. Standardtetthet er 25 prosent.

e Plassering (fra midten) — brukes til @ angi hvor mange millimeter eller tommer vannmerket skal
flyttes fra midten av siden. Du kan ogsa velge Midtstill for & midtstille vannmerket.

e Forhandsvisningsalternativer — velger papirformat og orientering for forhdndsvisning
av vannmerket.

Hvis du vil endre pd et eksisterende vannmerke, velger du Rediger. Du kan slette et valgt vannmerke
ved & velge Slett fra rullegardinlisten.

Merk: Ikke alle programmer har stette for utskrift av vannmerke.
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Avansert

I kategorien Avansert kan du angi avanserte
utskriftsfunksjoner som sjelden endres.

| Papir/lswer. | Spesisksider | Bildevalg | Oppssttévannmer. | Avansert |

Merk: Enkelte funksjoner stgttes bare av

<& annstilinger For Avansert |

bestemte skrivere, operativsystem eller P Sy p———
skriverdrivere. Det er ikke sikkert at alle i
alternativene som vises, er tilgjengelige S B s v

pé din maskin. o e et st

alternativer for nediasting av TrueType-skrifter; Automatisk
alternativer For PostScript-levering: Optimaliser for hastighet
Spraknivd For PostScript: 3

Send PastSeript-Feibehanding: 1a

Lagrede innstillinger:
[Standardinnstilinger for driver =1
Lok J[ aew J[ Bk |
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Introduksjon

Introduksjon

Med E-post kan du lage en elektronisk bildefil ved & skanne
inn en papiroriginal. Det skannede bildet sendes i en e-post
til én eller flere e-postmottakere via Internett eller et
internt nettverk.

Ved hjelp av funksjonen E-post kan du legge til og fjerne
mottakere og redigere emnefeltet i e-postmeldingen.

1. For & velge E-post trykker du pé Startvindu
for tjenester.

2. Velg E-post. Ytterligere alternativer og :E_ !ﬁm
funksjoner vises.

De fleste funksjonsvinduene inkluderer folgende
knapper for & bekrefte eller avbryte valgene:

e Angre tilbakestiller innstillingene i gjeldende
vindu til verdiene de hadde da vinduet ble dpnet.

Skriv ul de
Skanning med maler HL‘.‘,"

& Palogging kroves o+ Egondofiner! fenesto

e Avbryt tilbakestiller innstillingene i vinduet og gar tilbake til forrige vindu.

e Lagre lagrer de valgte innstillingene og gar tilbake til forrige vindu.

e Lukk lukker vinduet og gar tilbake til forrige vindu.

Hvis du ikke har behov for et alternativ, bruker du Av for & deaktivere en funksjon.

Hvis du vil ha instruksjoner om hvordan du bruker de grunnleggende funksjonene for E-post, gar du til
Sende e-post pa side 169.

Hvis Godkjenning eller Kontering har blitt aktivert pa enheten, kan du bli ngdt til & angi
péloggingsdetaljer for & fa tilgang til funksjonene. Gé til Logge pd/av pd side 32 under Komme i gang.
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Sende e-post

1. Legg originalene med forsiden opp i originalmateren. Juster statten slik at den sé vidt
bergrer originalene.

Eller...

Left opp originalmateren. Legg originalen med forsiden ned pé& glassplaten, og legg den inntil
pilen gverst i bakre hayre hjgrne. Lukk originalmateren.

2. Trykk pa Slett alt én gang for & slette eventuelle programmeringsvalg i tidligere vinduer.

3. Trykk pd Startvindu for tjenester, og velg E-post. e
Funksjonene for E-post vises. i - "
Merk: For & kunne bruke e-postkryptering og B T e A
-signering ma du vaere logget p& maskinen. Bl R

4.  Velg Nye mottakere. (g™ = =

5. Velg Til, Kopi eller Blindkopi for mottakeren ved l@w...m.,. -] T sz [ | [ owne -] 8 o |
hjelp av rullegardinmenyen til venstre for feltet. s S fowssaunt

Skriv inn e-postadressen ved hjelp av tastaturet.

e Du kan skrive inn opptil 128 alfanumeriske tegn.

o Dusletter et tegn ved @ bruke tilbaketasten eller sletter hele oppferingen ved & trykke pd X.
e Hvis du vil legge til tastatur for andre sprék, velger du Tastaturer.

Velg Legg til for d legge til e-postadressen i mottakerlisten. Fortsett med & legge til e-postadresser
helt til alle mottakerne er lagt til i listen, og velg deretter Lukk.

Alle mottakerne vises i mottakerlisten.

Merk: Hvis e-postkryptering er aktivert, kan e-poster bare sendes til mottakere som har et gyldig
krypteringssertifikat. Kryptering sikrer at meldingen ikke kan leses av andre enn gnsket mottaker.
Nar e-postsignering er aktivert, kan mottakeren i tillegg vaere sikker p& at meldingen faktisk
kommer fra personen som er oppgitt som avsender.

Hvis en adressebok har blitt opprettet, skriver du inn navnet pd mottakeren og velger Sek. En liste
over tilsvarende mottakere vises. Velg ensket e-postadresse og deretter Legg til (Til:), Legg til
(Kopi:) eller Legg til (Blindkopi:) pd rullegardinmenyen. E-postadressen legges til i mottakerlisten.
Du kan legge til flere mottakere i mottakerlisten pd denne maten. Velg Lukk.

Hvis du er logget pd maskinen og e-postadressen din er kjent, vises Legg til meg. Trykk pa Legg til
meg hvis du vil legge deg selv automatisk til i mottakerlisten.

Merk: Legg til meg vises ikke nar Send kun til meg selv er aktivert av systemadministrator.

6. Skriv inn informasjon i feltet Melding, Send svar til, Fra og Emne etter behov.
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7. Velg de nedvendige funksjonene for e-posten pd bergringsskjermen.

Leveringsfarge brukes til a gjenskape originalfargene eller velge svart/hvitt, gratoner eller farge.
.

Merk: Denne funksjonen er ikke tilgjengelig pd alle maskiner.

1- el. 2-sidig skanning brukes til & velge om originalene er 1-sidige eller 2-sidige. Baksiden
kan roteres.

= Originaltype brukes til & angi om originalen bestdr av tekst, tekst og foto eller foto.

o Forhandsinnstillinger for skanning brukes til & angi innstillingene slik at de passer til maten det
) :
- skannede bildet skal brukes pa.

8. Trykk pa Start for a skanne originalene og behandle E-post-jobben. Fjern originalene fra
originalmateren eller glassplaten nér skanningen er ferdig.

Merk: E-post-jobben legges i listen over jobber som er klare til & sendes.

9. \Velg Jobbstatus for & se listen over jobber og kontrollere statusen til jobben.
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E-post

E-post

Ved hjelp av disse e-postalternativene far du tilgang
til funksjoner som er ngdvendige for & programmere e Emmm - ]
grunnleggende e-postjobber. Detaljert informasjon =i ————— =
som mottakeradressene, Send svar til-informasjon ) N o !
og emnet skrives inn her. [

(g™ S
Ny mottaker 2==] IIJ'“‘"‘ i b e

Bruk dette alternativet til & skrive inn detaljer om alle mottakerne av e-posten. Slik oppgir du
opplysninger om mottaker:

1.
2.

Velg Nye mottakere.
Velg Til, Kopi eller Blindkopi for mottakeren fra

5 Recipient List BEeEs

nedtrekksmenyen til venstre for inntastingsboksen.
. . . Te Add

Skriv inn e-postadressen ved hjelp av tastaturet. M Iéﬁ

e Du kan skrive inn opptil 128 alfanumeriske tegn.

e Dusletter et tegn ved & bruke tilbaketasten eller
sletter hele oppferingen ved a trykke pé X.

e Hvis du vil legge til tastatur for andre sprak, velger
du Tastaturer.

Velg Legg til for & legge til e-postadressen i mottakerlisten.

Fortsett med & legge til e-postadresser helt til alle mottakerne har blitt lagt til i listen.
Velg Lukk.

Alle mottakerne vises i mottakerlisten.

Hvis det er konfigurert en adressebok, kan Sek brukes til & soke etter e-postadresser. Ga til Adressebok
pa side 174.

Melding

Dette alternativet brukes til & skrive inn en melding for e-posten. Meldingsteksten er teksten i selve
e-postmeldingen, og ikke emnet for e-posten.

1.

2.

Skriv inn meldingen ved hjelp av tastaturet.
e Du kan skrive inn opptil 128 alfanumeriske tegn.
e Dusletter et tegn ved & bruke tilbaketasten eller

e Huvis du vil legge til tastatur for andre sprak,

Trykk pa Lagre for a lagre innstillingene fer du lukker.

sletter hele oppferingen ved a trykke pé X.

velger du Tastaturer.
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Send svar til

Med Send svar til kan du ta med en e-postadresse som du vil at mottakeren skal sende svar til. Du kan
for eksempel sette inn din egen e-postadresse. Hvis du har logget pa ved hjelp av Godkjenning og
opplysningene dine er tilgjengelige i adresseboken, vises e-postadressen din.

1.

2.

Bruk tastaturet og skriv inn meldingen.

e Du kan skrive inn opptil 128 alfanumeriske tegn.

e Dusletter et tegn ved & bruke tilbaketasten eller sletter hele oppferingen ved a trykke pa X.
e Hvis du vil legge til tastatur for andre sprék, velger du Tastaturer.

Hvis en adressebok har blitt opprettet, skriver du inn @nsket navn og velger Sgk. En liste over
tilsvarende navn vises. Velg @nsket e-postadresse og deretter Lagre.

Velg eventuelt Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

E-postadressen som er angitt, vises i feltet Send svar til.

Fra

Slik legger du til eller endrer avsenders navn:

1.
2.

4.

Velg Fra.

Hvis et standardnavn vises, velger du X-tasten for
a slette oppferingen.

Skriv inn avsenderens e-postadresse ved hjelp
av tastaturet.

e Du kan skrive inn opptil 128 alfanumeriske tegn.

e Dusletter et tegn ved & bruke tilbaketasten eller
sletter hele oppferingen ved 4 trykke pa X.

e Huvis du vil legge til tastatur for andre sprak, velger du Tastaturer.

Hvis en adressebok har blitt opprettet, skriver du inn gnsket navn og velger Sgk. En liste over
tilsvarende navn vises. Velg gnsket e-postadresse og deretter Lagre.

Velg eventuelt Lagre for & lagre og ga tilbake til forrige vindu eller Avbryt for & avslutte.

E-postadressen som er skrevet inn, vises i feltet Fra.
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Emne

Slik skriver du inn et emne for e-postmeldingen:

1. Velg feltet Emne.

2. Skrivinn et emne for e-posten ved hjelp av tastaturet.
e Du kan skrive inn opptil 128 alfanumeriske tegn.
e Dusletter et tegn ved & bruke tilbaketasten eller sletter hele oppferingen ved a trykke pa X.
e Hvis du vil legge til tastatur for andre sprak, velger du Tastaturer.

3. Velg Lagre for @ lagre og g tilbake til forrige vindu, eller Avbryt for & avslutte.

Emnet som er skrevet inn, vises i Emne-feltet.

Leveringsfarge

Velg Automatisk registrering i Leveringsfarge for automatisk & registrere og tilpasse fargene i
originalen og gjengi sort-hvitt, gratoner eller farger i det ferdige dokumentet. Dette er alternativene:

e  Autom. registrering for d velge et ferdig dokument som er lik originalen.
e  Sort-hvitt for & skrive ut i sort-hvitt uavhengig av fargene i originalen.

e  Gratoner for & bruke gratoner i stedet for farger.

e Farger for a skrive ut i farger.

Merk: Denne funksjonen er ikke tilgjengelig pa alle maskiner.

1- el. 2-sidig skanning

Med alternativet 7- el. 2-sidig skanning kan du velge om en eller to sider av originalen skal skannes.
Du ma ferst legge originalene i originalmateren for & aktivere alternativet. Dette er alternativene:

e 1 sidig brukes hvis originalene er ensidige.

e 2 sidig brukes hvis originalene er tosidige. Originalmateren md brukes for a skanne originalene
med dette alternativet.

e Velg 2-sidig, roter bakside hvis originalen dpnes som en kalender.

Originaltype

Velg dette alternativet for & definere hvilken type original som skal skannes. Ved & velge riktig
alternativ kan du oppnd bedre kvalitet pa det ferdig dokumentet. Dette er alternativene:

* Foto og tekst anbefales for originaler som inneholder fotografier av hoy kvalitet eller
sterktegninger og tekst. Nar du bruker denne innstillingen, inneholder sidebildet bilder
av hey kvalitet, men skarpheten til tekst og strektegninger reduseres noe.

e  Tekst gir skarpere kanter og anbefales for tekst og strektegninger.

e  Foto brukes spesifikt for originaler som inneholder fotografier eller urastrerte fotografier
uten tekst eller strektegninger. Gir den beste kvaliteten for fotografier, men redusert kvalitet
for tekst og strektegninger.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 173
Sende e-post



E-post

Forhdndsinnstillinger for skanning

Bruk Forhandsinnstillinger for skanning for & optimere innstillingene for skanning slik at de passer
med hensikten med de skannede dokumentene. Dette er alternativene:

Deling og utskrift brukes til & dele filer som skal

. Forhandsinnstilinger for skanning wge | awn | e
vises pd skjerm, og til utskrift av de fleste standard '

forretningsdokumenter. Innstillingen gir liten L e o it e et
filsterrelse og vanlig bildekvalitet. W oo @ U R
Arkivering - liten filstarrelse fungerer best for @ @ oo

. Utshort av havy ovalinet

standard forretningsdokumenter som lagres
elektronisk i et arkiv. Denne innstillingen gir
de minste filene og vanlig bildekvalitet.

Optisk tegngjenkj. er best til dokumenter som skal behandles med programvare for optisk
tegngjenkjenning. Denne innstillingen gir store filer og heyest bildekvalitet.

Utskrift av hay kvalitet egner seg best til forretningsdokumenter som inneholder detaljert grafikk
og fotografier. Denne innstillingen gir store filer og hayest bildekvalitet.

Vanlig skanning er best for rask behandling, men kan gi unedvendig store filstarrelser. Néar du
bruker denne innstillingen, far du bare minimal bildebehandling og komprimering.

Mer... brukes for a fd tilgang til alle tilgjengelige forhdandsinnstillinger for skanning. Hvis du bruker
dette alternativet, mé du velge Lagre for @ lagre innstillingene for du lukker.

Adressebok

Hvis maskinen har tilgang til nettverksadresseboken eller den interne adresseboken, kan du velge
mottakere fra disse. Du kan lese mer om hvordan du konfigurerer en adressebok, i System
Administrator Guide (Administratorhdndbok).

1. Velg Nye mottakere.
2. Skriv inn navnet pa mottakeren, og velg Sek.
Alle oppferinger som passer til sokebetingelsene, vises.
3. Velg onsket e-postadresse. Detaljer om mottakeren vises til hayre for listen.
4. Velg Legag til (Til:), Legg til (Kopi:) eller Legg B Adressobok..
til (Blindkopi:) p& rullegardinmenyen.
E-postadressen legges til i mottakerlisten.
Legg eventuelt til flere e-postadresser.
5. Hvis du vil seke i forskjellige adressebgker, velger
du Intern adressebok. Velg onsket adressebok
ved hjelp av rullegardinmenyen, og sek gjennom
den pa samme mate som beskrevet ovenfor.
6. Velg Mottakerliste hvis du vil se gjeldende mottakerliste. Hvis du vil fjerne en oppfering,
velger du den i listen og velger Fjern pa rullegardinmenyen. Mottakeren fjernes fra listen.
7. Velg Nytt sek hvis du vil fortsette & legge til mottakere, eller Lukk for & lukke vinduet.
Alternativet Sek i Adressebok kan ogsa brukes nér en e-postadresse skal angis i feltet Send svar
til eller Fra.
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Avanserte innstillinger

Avanserte innstillinger

I kategorien Avanserte innstillinger far du tilgang P =
til funksjoner som forbedrer bildekvaliteten og e O Bektneg..  rplsong
leveringskvaliteten. Du fdr tilgang til Avanserte innstillinger dopea ot (=)™
ved & velge Startvindu for tjenester og E-post. Eome—

Velg deretter kategorien Avanserte innstillinger. | 8] R e

Bildevalg

Velg Bildevalg for & gjere bildet lysere eller mgrkere og skarpere. Dette er alternativene:

¢ Med Lysere/markere kan du gjere de skannede
bildene lysere eller markere manuelt.

e  Flytt indikatoren nedover for a gjere det
skannede bildet markere, for lyse originaler
slik som blyantbilder.

e  Flyttindikatoren oppover for a gjere det skannede
bildet lysere, for merke originaler slik som rastrerte
fotografier eller originaler med farget bakgrunn.

e  Skarphet er en manuell kontroll du kan bruke til & justere skarpheten i de skannede bildene.

e  Flytt indikatoren oppover for & gjere det skannede bildet skarpere.
e  Flytt indikatoren nedover for @ gjere det skannede bildet mykere.

Trykk pa Lagre for a lagre innstillingene fer du lukker.

Bildeforbedring

Velg Bildeforbedring for & redusere bakgrunnen

)Bidemrtled'ing
og justere bildekontrasten. Dette er alternativene: Sagromshomng
e Med Bakgrunnsfjerning kan du forbedre originaler d.e
som har farget bakgrunn, ved & redusere eller J

. Hutomatsk bakgumsforing . Nomal

eliminere bakgrunnen fra originalen. Dette er en

nyttig funksjon ndr originalen er pd farget papir.

e Velg Automatisk bakgrunnsfjerning hvis
du vil fjerne en usnsket bakgrunn.

L

e Velg Av for a sla av Bakgrunnsfjerning, spesielt i disse tilfellene:
e Justeringen Morkere gir ikke tilfredsstillende resultat fra lyse originaler.
e Originalen har en gré eller farget kantlinje, for eksempel et diplom eller et vitnemadl.

e Du onsker & fa frem fine detaljer som gikk tapt pa grunn av en merk kant da innbundne
originaler ble brukt.
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Avanserte innstillinger

Kontrast brukes til & justere tettheten i det ferdige dokumentet og kompensere for originaler med
for stor eller for liten bildekontrast.

e  Flyttindikatoren oppover for & gjengi tydeligere svart og hvitt for skarpere tekst og linjer, men
mindre detalj i bilder.

e  Flytt indikatoren nedover for a gjengi mer detaljer i lyse og merke omrader av originalen.

Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Opplesning

Opplesning pavirker utseende til det skannede bildet.

Hoy opplesning gir bilder av hayere kvalitet. Med en ——
lavere opplesning reduseres overfgringstiden nar du EE———

sender filen over nettverket. Dette er alternativene: s

Passer best o vsriog pd skjormen Uisksfskvaitoten o
Karskge e aksaphabel

72 ppt anbefales for filer som skal vises p&
en dataskjerm. Dette alternativet gir den
minste filstarrelsen.

100 ppt anbefales for tekstdokumenter med
lav kvalitet.

150 ppt anbefales for alminnelige tekstdokumenter og strekbilder. Gir ikke best kvalitet for
fotografier og grafikk.

200 ppt anbefales for alminnelige tekstdokumenter og strekbilder. Gir ikke best kvalitet for
fotografier og grafikk.

300 ppt anbefales for tekstdokumenter med hey kvalitet som skal brukes i programmer for optisk
tegngjenkjenning. Anbefales ogsé til strekbilder av hey kvalitet samt fotografier og grafikk av
middels kvalitet. Dette er standardopplesningen og det beste valget i de fleste tilfeller.

400 ppt anbefales for fotografier og grafikk. Dette gir middels bildekvalitet for fotografier
og grafikk.

600 ppt anbefales for fotografier og grafikk av hey kvalitet. Den gir den sterste filstarrelsen, men
ogsa den beste bildekvaliteten.

Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.
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Avanserte innstillinger

Kvalitet/filstarrelse

Med Kvalitet/filstorrelse kan du velge filsterrelse og T T !I
kvalitet for skannebildet. P4 denne mdaten kan du velge hay
kvalitet eller mindre filer. Hvis du velger en liten filstorrelse,
blir bildekvaliteten noe redusert. Dette er imidlertid bedre
ndr filen skal deles via nettverket. En stor filstarrelse gir
bedre bildekvalitet, men det tar lengre tid & overfgre en
slik fil via nettverket. Dette er alternativene:

¢ Normal/liten produserer sma filer med avanserte
kompresjonsteknikker. Bildekvaliteten er akseptabel,
men for enkelte originaler kan tekstkvaliteten bli redusert, og tegnerstatningsfeil kan forekomme.

Kuatet: Hayere
Filstomsise: Stome

Smé Wer e bedre nér dokumenter shal debes 0 overfores Wa.
rethveriet

e Hoyere/storre gir starre filer med bedre bildekvalitet.
e Hoyest/storst gir de storste filene med maksimal bildekvalitet. Store filer passer ikke s& godt for

deling og overfering via nettverket.
Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Merk: Hvis du endrer alternativet Kvalitet/filstorrelse kan det hende at du pavirker alternativene
i Forhandsinnstillinger for skanning i kategorien E-post.
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Oppsettjustering

Oppsettjustering

Med Oppsettjustering kan du endre det skannede bildet og
forbedre utseendet og stilen til det skannede dokumentet.

-Ew Oppsetistering EM-M m«

Du far tilgang til alternativene for Oppsettjustering ved & LWW 2] e ...,...

velge Startvindu for tjenester og E-post. Velg deretter
kategorien Oppsettjustering.

Originalens orientering

Brukes til & angi orienteringen til originalene som skannes. Orienteringen til bildene pé originalene ma
passe til valgt orientering. Maskinen bruker denne informasjonen til & identifisere om bildene krever
rotering for & produsere @nsket resultat.

Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.

Staende originaler — bildene pé originalene
er i stdende format. En grafisk gjengivelse av
bildeorienteringen vises nar alternativet er valgt.

Liggende originaler — bildene pé originalene
er i liggende format. En grafisk gjengivelse av
bildeorienteringen vises nar alternativet er valgt.

Originalformat

Med Originalformat kan du automatisk registrere formatet til originaler, registrere originaler med
blandede formater og angi formatet til bildet som skal skannes. Dette er alternativene:

Automatisk registrering er standardinnstillingen, og den aktiverer automatisk registrering av
format. Formatet som blir registrert, blir tilpasset et standard papirformat.

Med Forhdndsinnstilte skanneomrader kan du definere sterrelsen pa originalen fra en liste med
forhandsinnstilte standard originalformater. Du kan vise listen ved hjelp av rullefeltet.

Tilpassede skanneomrdder brukes for & gé inn pd et
spesielt omrade for skanning. Mdal omradet som skal

skannes pa originalen, og skriv inn malene i feltene for ot
X- og Y-aksen. Bare det angitte omradet blir skannet.

B originatiormat

Med Blandede originalformater kan du skanne
dokumenter som inneholder sider av ulik sterrelse.
Sidene mé ha samme bredde, som A4 LSK og A3
KSF (8,5 x 11 tommer LSF og 11 x 17 tommer KSF).
Andre kombinasjoner vises pd skjermen.

Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.
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Oppsettjustering

Kantfjerning

Kantfjerning gjer det mulig & angi hvor mye av bildet du vil fjerne langs kantene av dokumentet.
Du kan for eksempel fjerne merker pé kopiene som kommer fra hull eller stifter i originalen.
Dette er alternativene:

Alle kanter brukes til a fjerne like mye fra alle kanter.
Bruk pilknappene til & justere mengden som skal
slettes, fra 1 mm til 50 mm (0,1 tomme til 2 tommer). | )= =
Alle merker eller defekter langs omrddet som er @ =
angitt, slettes. @ >

Hver kant gjor det mulig & fjerne ulike mengder fra
hver kant.

EN Kantfjerning

Bruk pilknappene til a justere mengden for hver
kant, fra O mm til 50 mm (0 tomme til 2 tommer).

Skann til kant bruk dette alternativet for a skanne til kanten av bildet.

Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.
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E-postalternativer

E-postalternativer

Med E-postalternativer kan du midlertidig endre formatet

til e-postfilen, angi en adresse i feltet Send svar til og Ormen
skrive en kort melding. Du kommer til E-postalternativer Bl ] 25
ved & velge Startvindu for tjenester og deretter E-post.
Velg deretter kategorien E-postalternativer.

Filnavn

Med denne funksjonen kan du gi navn til en fil som allerede er sendt med e-post.

1. Bruk tastaturet og skriv inn filens navn.

e Du kan skrive inn opptil 50 alfanumeriske tegn.

e Dusletter et tegn ved & bruke tilbaketasten eller
sletter hele oppferingen ved a trykke pé X.

e Hvis du vil legge til tastatur for andre sprak, velger
du Tastaturer.

2. Trykk p& Lagre for a lagre innstillingene far du lukker. « |

Filformat

Filformat avgjer hvilken type fil som opprettes. Velg ensket filformat for det skannede bildet.
Dette er alternativene:

e Med PDF (Portable Document Format) kan
mottakeren se, skrive ut eller redigere den
elektroniske filen uavhengig av maskinplattform,
forutsatt at riktig programvare er installert.

POF, i by
Fortabis Documert Farmat | pd

Passor best B Slgeec: Defing og ubkf ay dekumardor
fun bide

Mad doti alterravet optimalisaros Ben bare for visring og
ki, Filen sem b rosuliatel, kan ko ondres

e  Kun bilde optimaliserer filen for visning og
utskrift og kan ikke endres.

e Sokbar kjerer filen gjennom en prosess for
optisk tegngjenkjenning. Dette kan ta noen
minutter og gjer teksten i filen sekbar og redigerbar. Hvis du velger Sekbar, blir menyen
Dokumentsprak tilgjengelig. Velg ensket sprak pd menyen.

Det er ikke sikkert at PDF-formatet er kompatibelt med maskinen som skal motta dokumentet,
hvis opplesningen er satt til 200 ppt.

e PDF/A er et standardformat innen bransjen for langsiktig dokumentoppbevaring, basert pd
PDF-formatet. Det kan vaere n@dvendig @ kontrollere de avanserte innstillingene for a sikre
at de passer til utvidet bruk.

e  Kun bilde optimaliserer filen for visning og utskrift og kan ikke endres.

e Sokbar kjerer filen gjennom en prosess for optisk tegngjenkjenning. Dette kan ta noen
minutter og gjer teksten i filen sekbar og redigerbar. Hvis du velger Sgkbar, blir menyen
Dokumentsprak tilgjengelig. Velg gnsket sprak pd menyen.
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E-postalternativer

XPS (XML Paper Specification) er et proprieteert format fra Microsoft som likner p& PDF.
e  Kun bilde optimaliserer filen for visning og utskrift og kan ikke endres.

e Sokbar kjarer filen gjennom en prosess for optisk tegngjenkjenning. Dette kan ta noen
minutter og gjer teksten i filen sekbar og redigerbar. Hvis du velger Sekbar, blir menyen
Dokumentsprak tilgjengelig. Velg ensket sprak pd menyen.

Flersiders TIFF (Tagged Image File Format) brukes til & opprette en enkelt TIFF-fil som

inneholder flere sider med skannede bilder. Det kreves en mer spesialisert programvare

for a dpne dette filformatet.

TIFF (1 fil per side) gir en komprimert grafikkfil som kan &pnes i en rekke ulike grafikkprogrammer
pa en rekke datamaskinplattformer. Det opprettes en egen fil for hvert bilde som skannes.

JPEG (1 fil per side) (Joint Photographic Experts Group) gir en komprimert grafikkfil som kan
apnes i en rekke ulike grafikkprogrammer pd en rekke datamaskinplattformer. Det opprettes en
egen fil for hvert bilde som skannes.

Trykk pd Lagre for & lagre innstillingene for du lukker.
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Jobber

Jobber

I denne kategorien far du tilgang til Bygg jobb. Med Tt [ [y [rtne [
denne funksjonen kan du sette sammen en jobb som gt
har ulike originalformater og programmeringskrav. =)

Du far tilgang til Jobber ved & velge Startvindu for
tjenester og E-post. Velg deretter kategorien Jobber.

Bygg jobb

Bruk denne funksjonen til & sette sammen
en jobb som krever forskjellige innstillinger
for hver side, eller en sekvens med sider.

Du kan velge innstillingene som skal benyttes Noensider ~ Noen ~ Originaler Flereenn

pd enkeltsider eller for segmenter av en jobb. med tekstog  2-sidigesider ;"ei_ 0 100 sider

Del farst originalene inn i deler som skal noen med og hoen orskjetiige
fotografier 1-sidige sider formater

programmeres hver for seg.

Velg Bygg jobb under Jobber.
Sla pa Bygg jobb ved a velge Pa og sé Lagre.
Velg alternativer for det farste segmentet i jobben.

5w N =

Legg i det forst segmentet med originaler, og trykk
pa Start.

5.  Ta ut det forste segmentet med originaler. Bygg
Jjobb-vinduet viser det forste segmentet i listen.

Slett alle segmenter sletter gjeldende Bygg
Jjobb-instillinger og gar tilbake til Bygg jobb-vinduet.

Velg alternativene som er pakrevd for andre segment.

Legg i det andre segmentet med originaler, og trykk pd Start.
Gjenta disse trinnene til alle segmentene i jobben er programmert og skannet.

© ® N o

Etter at det siste segmentet har blitt skannet, velger du Avslutt Bygg jobb for @ indikere at du er
ferdig med & skanne og jobben kan bli behandlet og fullfert.
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Introduksjon

Introduksjon

Skriv ut lagrede jobber pé nytt er en standardfunksjon som
kan aktiveres p&d maskinen. Med den kan du hente jobber
som har blitt lagret pd maskinen ved hjelp av funksjonen
Lagre jobb i Kopi-tjenesten, skriverdriveren eller alternativet
Utskrift under Internett-tjenester. i

For du kan bruke Skriv ut lagrede jobber mé du lagre en
jobb i en mappe p& maskinen. Hvis du vil vite mer om
hvordan du bruker de grunnleggende funksjonene for
Lagre jobb for utskrift, gar du til Lagre en jobb pa side 187.

Jobbene lagres i en mappe pd maskinen og kan skrives ut p& et senere tidspunkt. Du kan hente og

skrive ut en jobb s& mange ganger du gnsker.
Kopl Kopiering av ID-kort E-post Internetl-faks

1. For & velge Skriv ut lagrede jobber pa nytt trykker
du pd Startvindu for tjenester.

2. Velg Skriv ut lagrede jobber pd nytt. Ytterligere
alternativer og funksjoner vises.

De fleste funksjonsvinduene inkluderer folgende
knapper for & bekrefte eller avbryte valgene:

e Angre tilbakestiller innstillingene i gjeldende
vindu til verdiene de hadde da vinduet ble dpnet.

@ e
Skriv ul lagrede
Skanning med maler Jobbar

& Palogging kroves o+ Egondofiner! fenesto

e Avbryt tilbakestiller innstillingene i vinduet og gar tilbake til forrige vindu.
e Lagre lagrer de valgte innstillingene og gar tilbake til forrige vindu.
e Lukk lukker vinduet og gdr tilbake til forrige vindu.

Hvis du vil ha instruksjoner om hvordan du bruker de grunnleggende funksjonene for Skriv ut lagrede
Jjobber, gar du til Skrive ut lagrede jobber pd nytt pd side 190.

Hvis Godkjenning eller Kontering har blitt aktivert pd enheten, kan du bli nedt til & angi
paloggingsdetaljer for @ fa tilgang til funksjonene. Ga til Logge pd/av pd side 32 under Komme i gang.
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Lagre en jobb

Lagre en jobb

Fer du bruker alternativet Skriv ut lagrede jobber pa nytt, ma du lagre en jobb i en mappe pa maskinen.
Du kan lagre jobber ved & bruke Kopi-tjenesten p&d maskinen, eller pa PCen ved hjelp av skriverdriveren
eller Internett-tjenester.

Bruke WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790

Slik lagrer du en jobb p& maskinen:

1.
2.
3.

Trykk pd knappen Startvindu for tjenester.

Velg Kopi. Ytterligere alternativer og funksjoner vises. E
. : o () L4 el %
Programmer jobbfunksjonene. @ @i @-v @
eaws Ql_];:;"'"j Q\-z-m \:)Kdn;
IQ Automaitsk % -Q,_JE:;‘S' ". th-sun ';_-) 1abft
|'>_> 11T (e \\) 0 \I,;:’ il O 24 1.aidg -:/\:? Setit hatte
|Q M -f'\_) M Fotir bakace \_) Mt

Velg Lagre jobb for utskrift i kategorien Jobber.

Velg det nedvendige alternativet for Lagre jobb
for utskrift:

+ Kopier og lagre brukes til & lagre jobben

og skrive ut ett eksemplar av jobben. = bk (65
e Bare lagre brukes til & lagre jobben uten (&) :J mu:. ;
a skrive ut.

Velg en mappeplassering for & lagre jobben.

Velg Nytt jobbnavn, og skriv inn et navn pd jobben ved hjelp av tastaturet.
Velg Lagre for & lagre jobbnavnet og ga tilbake til forrige vindu.

Legg originalene inn i originalmateren, og velg Start for & sette jobben i gang.

Jobben skannes og lagres med det angitte navnet i valgt mappe. Hvis du valgte Kopier og lagre,
skrives det ogsd ut en kopi av jobben.

Hvis du vil ha mer informasjon om Mappeadministrasjon, gar du til Mappeadministrasjon pa side 192.

Bruke skriverdriveren

Slik lagrer du en jobb med skriverdriveren:

1.

Apne dokumentet og velg Skriv ut fra programmets Fil-meny. Utskriftsvinduet for
programmet apnes.

Velg WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790-skriveren fra
rullegardinmenyen Skrivernavn.

Velg Egenskaper for & fd tilgang til jobbens utskriftsinnstillinger.
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Lagre en jobb

Velg rullegardinmenyen Jobbtype og deretter
Lagret jobb.

Papilever. | Spesiabider | Bidevalg | Oppsetvannmer. | Awanset|

Q Jobbtype: = E 1-sidig/2-sidig utskrift

Normal utskrift [ae] (=== | 1-sidiq utskrift

= D Etterbehandling:

J]
Tngen stiter
- ke huling = ‘

Alternativene for Lagret jobb vises.

Programmer alternativene for Lagret jobb etter behov:

e Velg Lagre for bare & lagre jobben eller Skriv ut og lagre  [isgret jobo
for & lagre og skrive ut jobben. H ©Lae
e  Skrivinn et navn pd jobben under Jobbnavn eller g Johiktglg
velg Bruk dokumentnavn for a bruke navnet til [Nedvendig &2
dokumentet som sendes. B o =
e Under Mappe angis lagringsstedet for jobben. 2} [ Sikeet lagret jobb:
Mappen Standard fellesmappe er tilgjengelig for alle — T
bruk i .
'ru ere, men flndre mapper |°«1n ha begrenset tilgang e
o Sikret lagret jobb brukes til d legge til et passord for
jobben. Det er kun mulig & f& tilgang til og skrive ut

jobben ved & logge pd maskinen eller bruke passordet
som er oppgitt her.

Trykk p& OK for & lagre innstillingene og lukke vinduet.
Programmer utskriftsinnstillingene for den lagrede jobben.
I Hjelp finner du en beskrivelse av alle alternativene.

Trykk p& OK for & lagre utskriftsinnstillingene.

Trykk pd OK i utskriftsvinduet for & sende jobben.

Jobben behandles og sendes til maskinen for lagring eller utskrift og lagring, avhengig av hva som
er valgt.

Bruke Internett-tjenester

Du kan ogsd bruke alternativet Skriv ut under Internett-tjenester for & opprette en lagret jobb.
Jobbfilen som sendes, md vaere en fil som er klar til & skrives ut, for eksempel en PDF- eller PostScript-fil.

1.
2.

188

Apne nettleseren fra arbeidsstasjonen.

Skriv inn http:// etterfulgt av /5 XUROX WORKCENTRE - Stous - Wincows et Explorer
maskinens IP-adresse i adressefeltet
(URL). Hvis for eksempel IP-adressen
er 192.168.100.100, skriver du inn b

folgende i adressefeltet: i s TSN
http://192.168.100.100.

Trykk pd Enter for a vise hjemmesiden.

Alternativene for Internett-tjenester for maskinen vises.

Merk: Skriv ut en konfigurasjonsrapport pd maskinen for @ finne maskinens IP-adresse. Hvis du vil
ha instruksjoner, gar du til Skriv ut rapport pa side 243 under Maskinstatus og jobbstatus.
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Lagre en jobb

Velg Utskrift for a vise —_—
alternativene for Sende jobb. e

Skriv inn navnet pa jobbfilen som
skal lagres, eller velg Bla gjennom e
(Browse) for @ finne filen. =

Velg nedtrekksmenyen for Jobbtype 1] s
og velg Lagre jobb for utskrift.

................

Alternativene for Lagret jobb vises.

e Velg Lagre for bare d lagre
jobben eller Skriv ut og lagre
hvis du vil skrive ut jobben Dics
og deretter lagre den. :

e Under Jobbnavn skriver du inn navnet pd jobben.

e Under Mappe angis lagringsstedet for jobben. Mappen Standard fellesmappe er tilgjengelig
for alle brukere, men andre mapper kan ha begrenset tilgang.

e Under Sikret lagret jobb oppgis et passord for jobben. Dette passordet mé oppgis for at
jobben skal kunne dpnes og skrives ut.

e Programmer Papir, 1-sidig/2-sidig utskrift, Sortering, Orientering, Mottaker og
etterbehandlingsvalgene etter behov.

Trykk pd Send jobb @verst pa siden for & sende jobben til maskinen via Internett.

Jobben behandles og sendes til maskinen for lagring eller utskrift og lagring, avhengig av hva som
er valgt.
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Skrive ut lagrede jobber pa nytt

Skrive ut lagrede jobber pa nytt

Lagrede jobber kan skrives ut pd nytt ved hjelp av maskinens bergringsskjerm eller Internett-tjenester.

Bruke WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790

1. Trykk pd Startvindu for tjenester.

2. Velg Skriv ut lagrede jobber. -

Mapper som inneholder de lagrede jobbene, vises. me = o

o wci2) 1z} 2 o)
3. Velg riktig mappe. Bruk om ngdvendig @ e s ;5
rullegardinmenyen for a fé tilgang til alle mappene. e s 100

En liste med jobbene i mappen vises. — = -

4. Velg jobben og deretter alternativet for utskrift eller lagring.
e Skriv ut brukes til & skrive ut valgt jobb I -

med utskriftsinnstillingene som er lagret. - .
ate12d DOMMYY 00:00:00PM 10 - Litshilt
e Hvis du endrer de opprinnelige 2 e TR
utskriftsinnstillingene, bruker du Skriv ut og lagre || == coMMmY 0om0morH 100 .
for & skrive ut og deretter lagre valgt jobb med de | —
nye innstillingene. =
. o . o . o
e Lagre brukes til & lagre valgt jobb uten & skrive ut. | [ =

Jobben vil bli lagret istedenfor den opprinnelige
jobben med eventuelle nye innstillinger valgt.

Hvis du md endre jobbinnstillingene fer du skriver
ut jobben, velger du Innstillinger. Velg ngdvendige 2ediguakit  Koplevering
innstillinger og deretter Skriv ut, Skriv ut og lagre ; P %
eller Lagre. o Q) rasons Q) orsea

9 15k P st

5. Hvis det gjelder en sikret jobb, logger du pd maskinen

eller skriver inn passordet og velger Skriv ut jobb. @ ®

. 5 : . 2gidig.roter baiside . 1 a0
6. Velg Jobbstatus for @ vise alle jobblistene og _ o

kontrollere statusen til jobben. Hvis du vil ha mer
informasjon, gar du til Jobbstatus pé side 239 under Maskinstatus og jobbstatus.
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Skrive ut lagrede jobber pa nytt

Bruke Internett-tjenester

Du kan skrive ut de lagrede jobbene ved hjelp av Internett-tjenester:

Apne nettleseren fra arbeidsstasjonen.

2. SkriV inn http// ettel’fulgt av /7 XERDX WORKCERTRE - Status - Windows Internet Explorer

Ele ER Hew

maskinens IP-adresse i adressefeltet
(URL). Hvis for eksempel IP-adressen
er 192.168.100.100, skriver du inn b

felgende i adressefeltet: P R
http://192.168.100.100.

3. Trykk p& Enter for @ vise hjemmesiden.

Alternativene for Internett-tjenester for maskinen vises.

Merk: Skriv ut en konfigurasjonsrapport pd maskinen for @ finne maskinens IP-adresse. Hvis du vil
ha instruksjoner, gar du til Skriv ut rapport pa side 243 under Maskinstatus og jobbstatus.

4. Velg kategorien Jobber.

I dette vinduet vises jobbene som for | w wmsertse p—

oyeblikket ligger i listen pd maskinen. [ S50 =@ _
5. Apne listen over lagrede jobber ved ——_——  — - — e —

a velge kategorien Lagrede jobber. = |
6. Velg mappen med jobben du vil XeroK §)

skrive ut.
7. Merk av i boksen ved siden av den aktuelle jobben.

Du kan velge flere jobber og angi hvor mange eksemplarer du vil ha av hver.
8.  Velg Skriv ut jobb fra rullegardinmenyen, og trykk pa Ga.

9. Jobben(e) du har valgt, blir skrevet ut p& maskinen med de innstillingene som er valgt for den
aktuelle jobben.
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Mappeadministrasjon

Mappeadministrasjon

Mappene er opprettet av systemadministratoren ved hjelp av Internett-tjenester og kan administreres
av brukerne. Mappeadministrasjonsoppgaver kan utferes ved maskinen, ved hjelp av tjenesten Skriv ut
lagrede jobber pa nytt, eller ved PC-en ved hjelp av Internett-tjenester.

Bruke WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790

1.
2.

Trykk pd Startvindu for tjenester.
Velg Skriv ut lagrede jobber.
Mapper som inneholder de lagrede jobbene, vises.

& Mappeadministrasjon

Velg alternativet Mappeadministrasjon.

) o Default Pubic Folder
Alternativene for Administrer mapper er som falger

o Apne mappe — dpner den valgte mappen.

e Ny mappe — brukes til & opprette en ny mappe.
Skriv inn mappenavnet og velg de ngdvendige
tilgangsalternativene.

e Endre mappe - brukes til a redigere mappenavnet eller tilgangsdetaljene.
e  Slett — brukes til & slette en mappe med innhold.

Innenfor hver mappe er alternativene som felger:

e Tilbake til mapper — brukes til & ga tilbake til mappelisten.

e Gijobben nytt navn - brukes til & gi den valgte jobben nytt navn.
e Velg alle - brukes til & velge alle jobbene i mappen.

e  Opphev alle valg — brukes til & oppheve alle valgte jobber.

e  Slett — brukes til & slette de(n) valgte filen(e).

Velg Lukk for & ga ut av Mappeadministrasjon.

Bruke Internett-tjenester

Lag ny mappe

Du kan administrere mapper og filene som er lagret i dem ved hjelp av Internett-tjenester.

1.
2.

192

Apne nettleseren fra arbeidsstasjonen.

Skriv inn http:// etterfulgt av maskinens IP-adresse i adressefeltet (URL). For eksempel:
Hvis IP-adressen er 192.168.100.100, skriver du inn felgende i URL-feltet: http://192.168.100.100.

Trykk p& Enter for & vise hjemmesiden.
Alternativene for Internett-tjenester for maskinen vises.

Merk: Skriv ut en konfigurasjonsrapport pd maskinen for & finne maskinens IP-adresse. Hvis du
vil ha instruksjoner, gar du til Skriv ut rapport pd side 243 under Maskinstatus og jobbstatus.
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Mappeadministrasjon

Velg Jobber.
Velg kategorien Lagrede jobber RS e s ot rete )

e —
e i T 1

for & dpne mappealternativene. P —

Velg Opprett ny mappe. o e

Tast inn navnet pd mappen i =
feltet Navn. s

Hvis du er en vanlig bruker, har
du bare tilgang til & opprette
fellesmapper. Du vil kunne se mapper av fglgende typer:

XETOX §,)

e  Mappen Offentlig har blitt opprettet av en bruker. Den kan brukes av alle brukere og har
ingen tilgangsbegrensninger. Alle brukere kan fa tilgang til, endre og slette dokumentene i
denne mappen.

e  Skrivebeskyttede mapper er opprettet av systemadministrator eller en bruker som
skrivebeskyttet fellesmappe. Alle brukere har tilgang til mappen, men kan ikke slette eller
endre dokumentene.

e  Private mapper kan bare opprettes av brukere nar Godkjenning er aktivert pd maskinen. Den
ma merkes privat, og bare eieren av mappen og systemadministrator kan se den.

Nar du har valgt egnede Tillatelser, velger du Bruk.
Mappen vises i mappelisten.

Endre eller slette mappe

Du kan endre eller slette eksisterende mapper som inneholder lagrede jobber ved hjelp av
Internett-tjenester.

1.
2.

Apne nettleseren fra arbeidsstasjonen.

Skriv inn http:// etterfulgt av /° XEROX WORKCENTRE - tatus - Windenss internet Explorer
maskinens IP-adresse i adressefeltet
(URL). Hvis for eksempel IP-adressen _
er 192.168.100.100, skriver du inn Centreware

Internet Services
. 5 B el ] T R el B —

http://192.168.100.100.
Trykk pa Enter for & vise hjemmesiden.

Alternativene for Internett-tjenester for maskinen vises.

Merk: Skriv ut en konfigurasjonsrapport pd maskinen for @ finne maskinens IP-adresse. Hvis du vil
ha instruksjoner, gér du til Skriv ut rapport pé side 243 under Maskinstatus og jobbstatus.

Velg Jobber.

Velg kategorien Lagrede jobber for @ dpne mappealternativene.

Velg Administrer mapper.

Alle fellesmapper og eventuelle private mapper som tilharer deg, vises i vinduet.
Merk av i boksen ved siden av mappen du vil endre.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 193
Lagre jobber og skrive dem ut pa nytt



Mappeadministrasjon

7. Velg enskede innstillinger for mappen.

[ =y

Du kan slette mappen ved & velge e T

Slett mappe. s _ = = = = J
Mappen og innholdet slettes fralisten |~ — = —

i vinduet og listen over tilgjengelige
mapper pd maskinen.

xerox g,
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Introduksjon

Introduksjon

Med Kopiering av ID-kort kan du skanne begge sider av et

ID-kort til en side av et enkelt ark. ID-kortet plasseres pd ,

glassplaten og forsiden skannes. Nar du du blir bedt om ﬁu\ ?, -
' = |

|
JF

det, snur du kortet og den andre siden skannes. Du kan
0gsd stille inn ulik bildekvalitet for for- og baksiden.

1. Du velger Kopiering av ID-kort ved d trykke pa
Startvindu for tjenester.

2. Velg Kopiering av ID-kort. Ytterligere alternativer
og funksjoner vises.

De fleste funksjonsvinduene inkluderer folgende
knapper for & bekrefte eller avbryte valgene:

e Angre tilbakestiller innstillingene i gjeldende
vindu til verdiene de hadde da vinduet ble dpnet.

ookl
s maler || Skrivut lagrade

& Palogging kroves o+ Egondofiner! fenesto

e Avbryt tilbakestiller innstillingene i vinduet og gdr tilbake til forrige vindu.

e Lagre lagrer de valgte innstillingene og gar tilbake til forrige vindu.

e  Lukk lukker vinduet og gar tilbake til forrige vindu.

Hvis du ikke har behov for et alternativ, bruker du Av for a deaktivere en funksjon.

Hvis Godkjenning eller Kontering har blitt aktivert pd enheten, kan du bli nadt til & angi
pdloggingsdetaljer for & f& tilgang til funksjonene. Ga til Logge pd/av pa side 32 under Komme i gang.
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Kopiering av ID-kort

Kopiering av ID-kort

Kategorien Kopiering av ID-kort inneholder alternativer for e e
Papirmagasiner og Forminsk/forsterr. Nedenfor blir hvert “'"**‘““"lj ’*"""F“'L'J Orenarng w1k
alternativ detaljert beskrevet. LN RS
J 15 @um
@~ O= Quiz
Q= O Quiser ¥
@LS @=F-" a)
QM& =14

Forminsk/forsterr

Forminsk eller forstarr starrelsen pa ID-kortet ved é stille inn gjengivelsesprosenten eller velge en av
forhandsinnstillingene for forminsking/forsterring.

Papirmagasiner

Bruk alternativene for Papirmagasiner for & velge papirmagasin for jobben. Dette er alternativene:

Magasin 1 - bruk dette alternativet for & velge papiret i magasin 1.

Magasin 2 — bruk dette alternativet for & velge papiret i magasin 2.

Magasin 3 - bruk dette alternativet for & velge papiret i magasin 3.

Magasin 4 - bruk dette alternativet for & velge papiret i magasin 4.
Spesialmagasin — bruk dette alternativet ndr du skal mate separate materialtyper.
Mer... gir tilgang til alle magasinalternativene.

Velg materiale som mates med langsiden farst eller kortsiden farst, avhengig av ensket orientering.
Nar et papirmagasinalternativ er valgt, viser bildet pd skjermen kopiens orientering.
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Bildekvalitet

Bildekvalitet

Kategorien Bildekvalitet inneholder alternativer for

bildekvalitet for forsiden og baksiden. Alternativene e S
beskrives i detalj nedenfor. ad: [ v

Bildekvalitet — Forside og Bakside

Bruk disse funksjonene til & forbedre bildekvaliteten pa kopien. Du kan velge individuelle innstillinger
for for- og baksiden. Dette er alternativene:

Originaltype

e Foto og tekst anbefales for originaler som inneholder

fotografier av hgy kvalitet eller sterktegninger og tekst. | e bagremsiong
Nar du bruker denne innstillingen, inneholder det ~_ 8 Q) e d B
skannede bildet bilder av hay kvalitet, men skarpheten S or
til tekst og strektegninger reduseres noe. :: Q-

e  Foto brukes spesielt til originaler som inneholder g ot

fotografier eller urastrerte fotografier uten tekst eller
strektegninger. Gir den beste kvaliteten for fotografier,
men redusert kvalitet for tekst og strektegninger.

e  Tekst gir skarpere kanter og anbefales for tekst og strektegninger.

e Rastrert foto brukes hvis originalen stammer fra et blad eller en avis som inneholder fotografier
eller tekst.

Lysere/morkere

Med dette kan du gjere de skannede bildene lysere eller mgrkere manuelt.

e  Flytt indikatoren nedover for & gjere det skannede bildet markere, for lyse originaler slik
som blyantbilder.

e Flytt indikatoren oppover for & gjere det skannede bildet lysere, for marke originaler slik som
rastrerte fotografier eller originaler med farget bakgrunn.
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Bildekvalitet

Bakgrunnsfjerning

Denne forbedrer originaler som har farget bakgrunn, ved & redusere eller eliminere bakgrunnen pa
levert kopi. Dette er en nyttig funksjon ndr originalen er pa farget papir.

e Velg Automatisk bakgrunnsfjerning hvis du vil fjerne en ugnsket bakgrunn.
e Velg Av hvis du vil sld av Bakgrunnsfjerning, spesielt i disse tilfellene:
e Justeringen Markere gir ikke tilfredsstillende resultat fra lyse originaler.
e Originalen har en gra eller farget kantlinje, for eksempel et diplom eller et vitnemal.

e Dugnsker a fa frem fine detaljer som gikk tapt pa grunn av en merk kant da innbundne
originaler ble brukt.

Trykk pa Lagre for a lagre innstillingene fer du lukker.
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Kopiere et ID-kort

Kopiere et ID-kort

1. Left opp originalmateren. Legg ID-kortet med forsiden ned pa glassplaten, og legg det inntil pilen
overst i hayre hjerne. Lukk originalmateren.

2. Trykk pa Slett alt én gang for & slette eventuelle programmeringsvalg i tidligere vinduer.

3. Trykk pa Startvindu for tjenester, og velg Kopiering av ID-kort. Funksjonene for Kopiering av
ID-kort vises.

4. Velg ensket forstarring eller forminsking.

5. Velg riktig papirmagasin for jobben. Grafikken pé skjermen endres og viser
kopipapirets orientering.

6. Velg alternativet Forsiden — bildekvalitet og
programmer de nedvendige funksjonene for forsiden.
Velg alternativet Baksiden - bildekvalitet og
programmer de ngdvendige funksjonene for baksiden.

7. Legginn kopiantallet med talltastaturet og trykk
pd Start for a skanne ID-kortets forside.

7

8. Left originalmateren og snu ID-kortet slik at
baksiden kan skannes. Lukk originalmateren.

9. Trykk pa Start for & skanne ID-kortets bakside.
Jobben er behandlet og skrevet ut. Hent kopiene fra mottakeren.

Hvis jobben holdes tilbake i listen, kreves det ytterligere ressurser for utskrift. Trykk pa Jobbstatus for
a se hvilke ressurser som er ngdvendige. Velg jobben i listen og velg Jobbdetaljer. Nar ressursene blir
tilgjengelige, skrives jobben ut.
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Introduksjon

Introduksjon

Internett-tjenester bruker den innebygde HTTP-serveren
pd& maskinen. Dette gjer det mulig & kommunisere med

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 -:T \ ";'-
via en nettleser. -~ = L6
Du fér direkte tilgang til maskinen via Internett eller det -___j
interne nettverket ved a skrive inn maskinens IP-adresse i Intenet = N

adressefeltet (URL) i nettleseren.

I Internett-tjenester kan du utfere en rekke oppgaver, blant annet felgende:
e  Kontrollere maskinstatus, faktureringsinformasjon og status for forbruksartikler.
e Sende utskriftsjobber via Internett eller det interne nettverket.

e Konfigurere den felles adresseboken ved & importere en eksisterende adressebok eller ved a legge
til oppferinger separat.

e  Opprette, endre og slette skannemaler.
e Tilpasse maskininnstillinger som Stremsparing, Papirmagasiner og Tidsavbrudd.

I Hjelp for Internett-tjenester finner du en oversikt over alle de tilgjengelige funksjonene.
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Bruke Internett-tjenester

Bruke Internett-tjenester

Fer maskinen koples til Internett-tjenester, mé& den koples fysisk til nettverket, og TCP/IP og HTTP ma
vaere aktivert. Det trengs ogsa en arbeidsstasjon som fungerer, og som har tilgang til Internett eller et
internt nettverk via TCP/IP. Slik &pner du Internett-tjenester:

1. Apne nettleseren fra arbeidsstasjonen.

2. Skriv inn http:// etterfulgt av /° XEROX WORKCENTRE - taus - Windows InterpetExplorer
maskinens IP-adresse i adressefeltet
(URL). For eksempel falgende: Hvis _
IP-adressen er 192.168.100.100, el

skriver du inn felgende i adressefeltet: K
http://192.168.100.100.

3. Trykk pé Enter for & vise hjemmesiden.

Alternativene i Internett-tjenester for maskinen vises.

Merk: Skriv ut en konfigurasjonsrapport pd maskinen for & finne maskinens IP-adresse. Hvis du vil
ha instruksjoner, gar du til Skriv ut rapport pa side 243 under Maskinstatus og jobbstatus.
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Status

Status

Under Status finner du informasjon om maskinen.

Velkormmen

P& velkomstsiden finner du informasjon
om hvordan du setter opp og installerer
maskinen.

Nar du har lest siden, kan du sla den o

av ved hjelp av alternativet Ikke vis it ey e i £ e o .
velkomstsiden igjen.

- e, SHToL Fer mace AEIFT S5O T Db RS BERICE,
Zenne 4% e VP SO ymaTpEnTey Set B9800 0ur NEUEY GNER B MAFESNNCE ATREMEEL TE GAISAALE AAMALE ASIMATSE
] HUS K ey

Beskrivelse og advarsler

En beskrivelse av eventuelle problemer
eller advarsler p& maskinen.

Faktureringsinformasjon "“‘ s o

Her star maskinens serienummer, antallet
trykk i sort/hvitt og antallet fargetrykk.

Brukertelleverk

@R Usage Counters

=T =

Gir mer detaljert informasjon om
maskinbruk, for eksempel antallet kopierte
ark, antallet ark som er skrevet ut, antallet
fakser og antallet store ark.
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Konfigurasjon

Her far du vite hvordan du konfigurerer
maskinen og skriver ut en
konfigurasjonsrapport.

Forbruksartikler

Her fa&r du informasjon om levetiden
til forbruksartiklene, for eksempel
fargepulverkassetten (R1) og
xerografimodulen (R2).

Magasiner/mottakere

Her finner du informasjon om alle
papirmagasinene. Du far ogsd informasjon
om materialet i magasinene og
innstillingene som er angitt.

SMart eSolutions

Her finner du informasjon om hvilke
SMart eSolutions-funksjoner som er
aktivert p& maskinen. Med SMart
eSolutions kan du administrere maskinen
pé en enkel og sikker mate ved hjelp av

Status

automatisk telleravlesning, automatisk pafyll av forbruksartikler og fjerndiagnostisering.
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Jobber

Jobber

I kategorien Jobber finner du informasjon om alle ufullstendige jobber i maskinens jobbliste samt
lagrede jobber.

Aktive jobber

Kontroller statusen til jobben med
dette alternativet. Listen Aktive jobber
inneholder en oversikt over gjeldende
jobber og statusen til hver enkelt jobb.

Lagrede jobber

Du kan fa tilgang til jobber som er lagret i T
maskinens minne ved @ velge alternativet | . wow s |
Lagrede jobber. En lagret jobb kan velges, | = |

skrives ut, slettes, kopieres og flyttes.

XETOX §,!
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Utskrift

I kategorien Utskrift kan du sende
en jobb som er klar til & skrives ut,
i PDF- eller PostScript-format til
skriveren via Internett. Du kan
sende jobben fra PCen din eller
fra en ekstern enhet.

Slik bruker du Sende jobb:

e  Skrivinn navnet pd jobbfilen
som skal skrives ut, eller velg
Bla gjennom (Browse) for &
finne filen.

e  Velg utskriftsfunksjoner.

e Velg Send jobb for & sende

jobben til skriveren via Internett.

- R e | TR e T e

lob Submission

Utskrift

it job | [Ciewr]

Selbng|_Browse

ade o

e 2 Sided Printing
o Aann
- Collate

(s - 9999} " [ -

Lo Oricatation

fusty -

Output Destination
Aann -
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Skanning

Skanning

Skanning inneholder en liste over alle
malene for Skanning med maler som
er opprettet i Internett-tjenester.

Bruk skannealternativene til &
opprette, endre, kopiere eller slette e s
maler for Skanning med maler.

Deczment Patte

Hvis du vil ha mer informasjon om e
skannealternativene, gar du til

Alternativer for Skanning med maler : -
pé side 121 under Skanne med maler. S
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Adressebok

Adressebok

Maskinen statter disse to typene adressebgker:
e Intern —en global adressebok for LDAP-tjenester (LDAP = Lightweight Directory Access Protocol).

e Felles — en adressebok som er opprettet fra en liste over navn og adresser lagret i CSV-format
(verdier atskilt med komma).

Kategorien Adressebok brukes til R e v W
& konfigurere og administrere en R — " P
felles adressebok. Filen mé veere

i CSV-format (verdier atskilt med
komma) for at maskinen skal kunne
lese innholdet. Maskinen kan ha
tilgang til bade en LDAP-server og en
felles adressebok. Hvis begge alternativene er konfigurert, kan brukeren velge hvilken adressebok
han/hun vil bruke til & angi e-postmottakere.

Slé opp i System Administrator Guide (Administratorhédndbok) hvis du vil vite mer om adressebgker.
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Egenskaper

Egenskaper

I Egenskaper finner du alle

innstillinger, oppsett og e

standardverdier til installasjon og e | EE— ]

oppsett av maskinen. Disse beskyttes

av brukernavn og passord og ber kun —prm— e ]

endres av systemadministrator. & vetaat s |
o contigured Samogs |
o conngurad [
@ configured [Seiman- ]
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Statte

I kategorien Statte finner du
navn og telefonnummer til
systemadministrator og
telefonnumrene du bruker til
& kontakte Kundesupport eller
bestille forbruksartikler.

Stotte

Status | Jobs | Print | Scan | Address Book | Properties TN

Support

HRNOOCCAACFALED
1Pva Address
13.221.195:53

Fax Line 1
[FRLERREEES]

Status

=

Links

Saftware Upgrades

Location

SHart esolutions

Sen (agnostic Infarmanion to Xerms

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790

Bruke Internett-tjenester

215



Hjelp

Velg Hjelp hvis du vil vise hjelpeinformasjon pé skjermen.
Vinduene i Hjelp har samme struktur som kategoriene i Internett-tjenester.

Bruk menyen til venstre i Hjelp til & vise beskrivelser og instruksjoner om alle funksjonene
i Internett-tjenester.
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Introduksjon

Introduksjon

I denne veiledningen beskrives de ulike materialene som kan brukes i maskinen, hvilke papirmagasin
som er tilgjengelige, og papirformatet og -typen som kan legges i og mates fra hvert enkelt magasin.
Du fér ogsé vite hvilken orientering papiret md legges i magasinet med, enten langsiden forst (LSF)
eller kortsiden ferst (KSF).

Du finner detaljerte materialspesifikasjoner for denne maskinen pd www.xerox.com.

L=-NT0 * 4

":-—/’_-___—_-J_]

<,
S — o
O ] AN
° | E==——n
vao—t -—L-——'—'—-'

© Papirmagasin 1: Dette er et standardmagasin (5 ) Magasin 5: Det er et valgfritt stormagasin, og

p& maskinen. Dette er et fullstendig justerbart det er standard at det brukes til A4-papir eller papir
magasin som brukes til formatene A5 LSF til A3 pé 8,5 x 11 tommer som mates med langsiden
KSF (5,5 x 8,5 tommer LSF til 11 x 17 tommer KSF). farst (LSF). Tilleggspakker er tilgjengelige for
Kapasiteten til dette magasinet er 500 ark papirformatene A4, A3, 11 x 17 tommer,
pé& 75 g/m2 8,5 x 14 tommer og 8,5 x 11 tommer som

© Papirmagasin 2: Dette er et standardmagasin mates med kortsiden forst (KSF). Kapasiteten
p& maskinen. Dette er et fullstendig justerbart til dette magasinet er 4000 ark pd 75 g/m?
magasin som brukes til formatene A5 LSF til A3 (A4 eller 8,5 x 11 tommer LSF) og opptil 2000 ark
KSF (5,5 x 8,5 tommer LSF til 11 x 17 tommer KSF). p& 75 g/m? (tilleggspakker).
Kapasiteten til dette magasinet er 500 ark © Magasin 6 (innleggsmagasin): Dette er
pé& 75 g/m. et valgfritt papirmagasin som brukes med

© Papirmagasin 3: Dette er et standardmagasin etterbehandleren med stor kapasitet. Det brukes
p& maskinen. Det er et dedikert magasin som til & sette inn fortrykte ark i kopisett. Maskinen
stilles inn pd et bestemt format; enten A4 eller kan ikke skrive ut pd ark fra dette magasinet.
8,5 x 11 tommer. Kapasiteten til dette magasinet Kapasiteten til dette magasinet er 250 ark
er 2000 ark pa 75 g/m>2. pa 75 g/m2.

© Papirmagasin 4: Dette er et standardmagasin @ Spesialmagasin: Dette er ogsa et
pa maskinen. Det er et dedikert magasin som standardmagasin p& maskinen, og det brukes til
stilles inn pa et bestemt format; enten A4 eller utskriftsmateriale som ikke er standard. Det kan
8,5 x 11 tommer. Kapasiteten til dette magasinet brukes til formater fra A6 KSF til A3 KSF (4,25 x 5,5
er 1600 ark pa 75 g/m>. tommer KSF til 11 x 17 tommer KSF). Kapasiteten

til dette magasinet er 100 ark pa 75 g/m2.

Maskinen registrerer automatisk at det er lite papir eller tomt for papir i magasinene. Det vises en
melding pé& skjermen nar det ma legges papir i et magasin.

Les alltid informasjonsetikettene i hvert enkelt magasin for & fa informasjon om papirorientering og

hvor mye papir som kan legges i.
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Magasin 1 og 2

Magasin 1 og 2

Magasin 1 og 2 er plassert foran pd maskinen og kan ta de fleste papirformater. Papiret kan
legges i med langsiden farst (LSF) eller kortsiden farst (KSF). Maskinen benytter et system med
programmerbare innstillinger til & administrere magasinene og papiret. Disse innstillingene er
opprettet av systemadministrator, som kan velge & gjere magasin 1 og 2 enten Justerbart
eller Dedikert.

Justerbart — hvis dette alternativet er valgt, vises vinduet med papirinnstillinger hver gang et
magasin apnes og lukkes. Papirformat, -type og -farge kan velges fra rullegardinmenyen. Stottene
registrerer automatisk papirformatet som er lagt i, og du far en advarsel dersom stottene ikke er
satt riktig eller du bruker et format som ikke er standard.

Dedikert — nar et magasin apnes, vises et vindu med informasjon om hvilken type papir som ma
legges i magasinet. Hvis feil papirformat er lagt i eller stottene ikke er satt riktig, vises en advarsel
om at du ma justere stgttene.

Merk: Det er bare systemadministratoren som kan endre papirattributtene for et
dedikert magasin.

Hvis det er lagt i et format som ikke er standard, eller stattene ikke er satt riktig, vises et tilleggsvindu
med Ukjent format, og du blir bedt om & bekrefte eller endre innstillingene.

Felgende papirtyper kan legges i magasin 1 og 2 hvis Justerbart er valgt:

Opptil 500 ark p& 75 g/m?2.
Papirtykkelse fra 60 til 200 g/m?2.
Merk: For papir pa 80 g/m? er kapasiteten noe mindre enn angitt.

Papirformater fra A5 LSF til A3 KSF (5,5 x 8,5 tommer LSF til 11 x 17 tommer KSF). Tilpassede
formater stottes ogsa.

Materialtyper:

e Vanlig, standard og resirkulert
e Hullet

e  Brevark og fortrykt

o Tykt

e  Skillekort med fane
e Ujevn overflate

Magasin 1 og 2 ma ikke brukes til etiketter, transparenter eller konvolutter. Disse materialtypene legges
i spesialmagasinet. Det valgfrie konvoluttmagasinet kan brukes til konvolutter i stedet for magasin 2.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 221
Papir og materiale



Magasin 1 og 2

Fylle papir i magasin 1 og 2

Hvis magasin 1 eller 2 er et dedikert magasin, legges papirtypen som oppgis pd skjermen, i magasinet.
Det er ikke mulig & justere innstillingene.

m FORSIKTIG: Det blir papirstopp hvis magasinet dpnes mens det er i bruk. Ikke &pne magasin 1
hvis magasin 2 er dpent.

1. Apne magasinet.

2. Leggi papiret. Legg papirbunken inntil venstre kant
av magasinet.

e  Fortrykt papir legges med forsiden ned og
toppen mot forsiden av maskinen.

e Hullet papir skal ha hullene langs den venstre
kanten.

Ikke fyll papir over maksimumsstreken.
3.  Kontroller at papirstattene bare sd vidt bergrer papiret.

e Nadr du skal justere den hgyre sidestotten,
klemmer du sammen statten og skyver den slik at den berarer kanten av bunken.

e Nar du skal justere den bakre statten, klemmer du sammen stotten og skyver den slik at den
berarer kanten av bunken.

4. Lukk magasinet.
Papirinnstillingene for magasinet vises i vinduet.
5. Velg Bekreft, eller endre innstillingene etter behov.
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Magasin 3 og 4

Magasin 3 0g 4

Magasin 3 og 4 er valgfrie stormagasiner. Det er meningen at de skal vaere hovedkildene for det
mest brukte papiret. De er stilt inn som dedikerte magasiner og kan bare brukes til A4-format eller
8,5 x 11 tommer LSF. Folgende papir kan legges i hvert av magasinene:

Magasin 3:

e  Opptil 2000 ark pa 75 g/m2.

e  Papirtykkelse fra 60 til 200 g/m?2.

Magasin 4:

e  Opptil 1600 ark pa 75 g/m>2.

e  Papirtykkelse fra 60 til 200 g/m?2.

Merk: For papir p& 80 g/m? er kapasiteten noe mindre enn angitt.

Dette er papirtypene som kan brukes i begge magasinene:
e Vanlig, standard og resirkulert

e Hullet
e  Brevark og fortrykt
o Tykt

e Ujevn overflate

Magasin 3 og 4 ma ikke brukes til etiketter, transparenter, konvolutter eller skillekort. Disse
materialtypene legges i spesialmagasinet.
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Magasin 3 og 4

Fylle papir i magasin 3 og 4

Bare papir med A4-format eller 8,5 x 11 tommer LSF kan legges i dette magasinet. Papirformatet
og -typen som er oppgitt, legges i magasinet. Innstillingene kan ikke endres av bruker.

Merk: Enheten gir ingen melding hvis papir med feil format er lagt i magasinet.

m FORSIKTIG: Det blir papirstopp hvis magasinet dpnes mens det er i bruk.

1. Nd&r magasinet dpnes, senkes automatisk en heis
i bunnen av magasinet.

2. Papirtypen som md legges i, vises pd skjermen.
Pase at det legges i riktig papir.

3. Leggi papiret. Legg papirbunken inntil venstre
kant av magasinet.

e  Fortrykt papir legges med forsiden ned og
toppen mot forsiden av maskinen.

e Hullet papir skal ha hullene langs den
venstre kanten.

Ikke fyll papir over maksimumsstreken.
4.  Lukk magasinet. Nar magasinet lukkes, heves heisen, slik at papiret er klart til & mates.
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Spesialmagasin
Spesialmagasin

Spesialmagasinet er plassert pd venstre side av maskinen og kan foldes inn ndr det ikke er i bruk. Det
er hovedsakelig beregnet pa mating av smd mengder spesialmateriale og kan ta alle typer materiale,
inkludert transparenter (uten papirbakside), konvolutter og skillekort.

Nar maskinen registrerer at det er lagt materiale i spesialmagasinet, vises et vindu med
papirinnstillinger. Papirformat, -type og -farge kan velges fra rullegardinmenyen. Stottene registrerer
automatisk papirformatet som er lagt i, og du far en advarsel dersom stattene ikke er satt riktig eller
du bruker et format som ikke er standard. Felgende materiale kan legges i spesialmagasinet:

e  Opptil 100 ark pa 75 g/m2.
e  Papirtykkelse fra 60 til 216 g/m?2.
Merk: For papir pa 80 g/m? er kapasiteten noe mindre enn angitt.
e  Materialformater fra A6 KSF til A3 KSF (4,25 x 5,5 tommer KSF til 11 x 17 tommer KSF). DL- til
C4-konvolutt (sterrelse 10 til 9 x 12 tommer). Alle konvolutter ma mates med kortsiden farst (KSF).
e  Materialtyper:
e Vanlig, standard og resirkulert

e  Hullet

e  Brevark og fortrykt
o Tykt

e Transparenter

o  Etiketter

e  Skillekort med fane
e  Konvolutter
e Ujevn overflate

Merk: Etiketter kan bare skrives ut ensidig.
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Spesialmagasin

Fylle materiale i spesialmagasinet

Det vises en advarsel hvis materialet i spesialmagasinet ikke stemmer overens med materialet som
er valgt for jobben som skal skrives ut. I tillegg far du beskjed dersom det blir tomt for papir i lepet
av en jobb.

1. Kontroller at magasinet er foldet ut. Bruk
magasinforlengeren til store formater.

2. Legg papiret i magasinet. Plasser papirbunken
inntil hayre kant. - \.

e  Fortrykt papir og etiketter legges i med forsiden
opp og toppen mot fronten av maskinen.

e  Hullet papir legges i med hullene mot hoyre.

e Leggitransparenter med forsiden opp og den
hvite stripen mot hoyre.

Hvis du vil vite hvordan du legger i skillekort, gér du til Materialtyper pé side 231.

Ikke fyll papir over maksimumsstreken.
3. Kontroller at papirstettene bare sa vidt bergrer papiret.

Papirinnstillingene for magasinet vises i vinduet. A

Magasinet registrerer hvor stgttene er plassert, slik at
papirformatet kan bestemmes.

4. Velg Bekreft, eller endre innstillingene etter behov.
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Magasin 5

Magasin 5

Papirmagasin 5 er et valgfritt stormagasin. Nar dette

magasinet er montert, prioriteres det som hovedkilde. .—_—;l
Magasinet er dedikert, og det er standard at det tar =
papir med A4-format eller 8,5 x 11 tommer (LSF). = /
Tilleggspakker er tilgjengelige for papirformatene A4, -

A3,11 x 17 tommer, 8,5 x 14 tommer og 8,5 x 11 tommer | ::%‘

som mates med kortsiden farst (KSF). Felgende papir kan | e
legges i magasin 5: —

e Opptil 4000 ark pa 75 g/m? (A4 eller 8,5 x 11 tommer — —

LSF) og opptil 2000 ark p& 75 g/m?2 (tilleggspakker).
e Papirtykkelse fra 60 til 216 g/m2.

Merk: For papir pa 80 g/m? er kapasiteten noe mindre enn angitt.

e  Materialtyper:
e Vanlig, standard og resirkulert

e  Hullet
e  Brevark og fortrykt
o Tykt

e Ujevn overflate

Magasin 5 md ikke brukes til etiketter, transparenter, konvolutter eller skillekort. Disse materialtypene
legges i spesialmagasinet.
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Magasin 5

Fylle papir i magasin 5

Papirformatet og -typen som er oppgitt, legges i magasinet. Innstillingene kan ikke endres av bruker.

Merk: Enheten gir ingen melding hvis papir med feil format er lagt i magasinet.

m FORSIKTIG: Det blir papirstopp hvis magasinet dpnes mens det er i bruk.

1.  Trykk pd knappen for & apne deren.

Ndr daren dpnes, senkes automatisk en heis i bunnen av magasinet. Vent til magasinet er
helt senket.

2. Papirtypen som md legges i, vises pd skjermen. Pase at det legges i riktig papir.
3. Leggi papiret. Legg papirbunken inntil hgyre kant av magasinet.

e  Fortrykt papir legges med forsiden opp
og toppen mot forsiden av maskinen.

e  Hullet papir skal ha hullene langs den .
heyre kanten. \

Ikke fyll papir over maksimumsstreken.
4.  Lukk deren.

Ndr daren lukkes, heves heisen, slik at papiret
er klart til & mates.
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Magasin 6 (innleggsmagasin)

Magasin 6 (innleggsmagasinet) er et tilleggsmagasin som
brukes sammen med etterbehandleren med stor kapasitet
til & sette inn innlegg i settet. Ved hjelp av dette magasinet
er det enkelt & sette inn fortrykte omslag eller innlegg i en
jobb. Felgende papir kan legges i magasin 6:

e  Opptil 250 ark pa 75 g/m2.
e  Papirtykkelse fra 60 til 216 g/m?2.
Merk: For papir pa 80 g/m? er kapasiteten noe mindre
enn angitt.
e  Materialformater:
e A4eller 8,5 x 11 tommer KSF eller LSF
e 85x13tommer KSF
e 8,5x14tommer KSF
e A3eller 11 x 17 tommer KSF
e  Materialtyper:
e Vanlig, Standard eller Resirkulert

e Hullet
e  Brevark
e  Fortrykt

Magasin 6 (innleggsmagasin)

Magasin 6 (innleggsmagasinet) md ikke brukes til etiketter, konvolutter, skillekort eller selvkopierende

papir. Disse materialtypene legges i spesialmagasinet.

Fylle papir i magasin 6 (innleggsmagasin)

Papir med A4-format eller 8,5 x 11 tommer kan legges i slik at det mates med langsiden eller kortsiden
forst. Papirformater som er starre enn A4 eller 8,5 x 11 tommer, md legges i slik at det mates med

kortsiden forst.

1. Legg i materialet med riktig orientering for jobben.

Etikettene p& toppen av magasin 6
(innleggsmagasinet) gir instruksjoner

om orientering for mating og levering. G4 til
Orientering for fortrykte materialer pa side 230.

2. Papiret registreres mot venstre kant av magasinet.
Ikke fyll papir over maksimumsstreken.

3. Kontroller at papirstattene bare s vidt bergrer papiret.
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Magasin 6 (innleggsmagasin)

Orientering for fortrykte materialer

Det er viktig at materialet legges i magasinet med riktig orientering, slik at det stemmer overens med
det ferdige dokumentet. I tabellen nedenfor sammenliknes de ulike orienteringene for originalene, og
hvordan fortrykt materiale skal legges i.

Papirformat

og -orientering

A4, 8,5 x 11 tommer
LSF

@nsket resultat

Matet med
langsiden forst

Stiftet gverst til venstre

eller ikke stiftet

Originalens
orientering

F

Orientering

i innleggsmag.
(samme som
levert)

Orientering
i mottakeren

A4, 8,5 x 11 tommer
KSF

Matet med
kortsiden forst

Stiftet gverst til venstre

eller ikke stiftet

A4, 8,5 x 11 tommer
KSF

Matet med

kortsiden farst

Stiftet nederst til
venstre eller ikke stiftet

A4, 8,5 x 11 tommer
KSF

Matet med kortsiden
forst, stiftet everst til
venstre eller ikke stiftet

A4, 8,5 x 11 tommer
LSF

Hefter fra A4/

8,5 x 11 tommer,
originaler mates med
langsiden forst

A3 /A4,
11 x 17 tommer /
8,5 x 11 tommer KSF

Hefter fra A4/A3 eller
11 x 17 tommer /

8,5 x 11 tommer,
originaler KSF

i hefteformat

FIl O By |
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Materialtyper

Materialtyper

Her finner du en beskrivelse av ulike materialtyper som kan legges i maskinen. Hvis du vil ha mer
informasjon om materialtyper og spesifikasjoner, gar du til www.xerox.com.

Typen velger du fra en rullegardinmeny for de justerbare magasinene. Det er viktig a velge riktig type
for materialet som legges i hvert magasin. Maskinen registrerer ulike materialtyper i papirbanen og
stanser en jobb hvis den oppdager at det ikke er samsvar.

I felgende tabell finner du tilgjengelige materialtyper, en beskrivelse av alle typene og instruksjoner
for & legge papir i magasinene.

Materialtype

Vanlig, resirkulert

Beskrivelse

Maskinen stotter materiale

Instruksjoner

Vanlig papir, resirkulert papir og standardpapir kan

og brevpapir.

og standard som er beregnet pa legges i alle magasinene.
lasermaskiner, for eksempel Selvkopierende papir kan ogsa brukes med denne
Xerox' resirkulerte papir. papirtypen. Instruksjoner for bruk fglger med papiret.
Hullet Benyttes til hullet eller Se godt etter at alle rester av utstansede hull er
perforert papir som har fjernet fra papiret for du legger det i. Luft papiret for
to eller flere hull langs a skille arkene fra hverandre.
den ene kanten, slik at det Magasin 1, 2, 3 og 4:
kan brukes i ringpermer. e Legg papiret med forsiden ned med hullene langs
venstre kant.
Magasin 5 og spesialmagasinet:
e Legg papiret med forsiden opp og hullene
mot hayre.
Transparenter Brukes til a lage bilder Bare spesialmagasinet:
som skal vises pa en « Legg transparenter med papirbakside med
skjerm i forbindelse med forsiden opp og limkanten mot hayre.
presentasjoner, eller som e Legg transparenter som har en hvit stripe langs
omslag. Transparentene én kant, med stripen mot hgyre og pa undersiden
er laget av polyesterfilm av transparentene.
belagt med et kjemisk stoff. . . .
; i e Legg transparenter oppd en liten bunke papir
Gjennomsiktige .
. med samme format, og luft transparentene slik at
transparenter gir mest plass .
. ) de ikke kleber seg sammen.
til presentasjonen. .
e Hvis en hinne med olje er igjen pd transparentene
etter kopiering, fjerner du den med en lofri klut.
Brevark og fortrykt Bruk fortrykt papir, skjemaer | Magasin 1, 2, 3 og 4:

e Fortrykt papir legges i med forsiden ned og
toppen mot forsiden av maskinen.

Magasin 5 og spesialmagasinet:
e Fortrykt papir legges i med forsiden opp og
toppen mot forsiden av maskinen.
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Materialtyper

Materialtype

Etiketter

Beskrivelse

Etiketter som er laget for
laserskrivere, for eksempel
Xerox' etiketter, stottes.
Limet er utformet for

& motsta de hoye
temperaturene i disse
maskinene uten at det
smelter utover og lager
flekker eller skader maskinen
innvendig.

Merk: Tarre etiketter kan fore
til at terre limpartikler lasner
fra festearket, og ber ikke
brukes.

Instruksjoner

Etiketter ber ligge i naerheten av maskinen i 72 timer

for bruk, slik at de tilpasser seg temperaturen

rundt maskinen.

La etikettene veere forseglet i plasten til de blir lagt

i skriveren.

Spesialmagasin:

e Legg etiketter i spesialmagasinet med forsiden
opp og toppen mot forsiden av maskinen.

Merk: Ikke luft etikettark for bruk med mindre det er
angitt p& emballasjen. Dersom det oppstdr stopp
eller mating av flere ark om gangen, lufter du
etikettene for du legger dem i. Etiketter kan bare
skrives ut ensidig.

Skillekort med fane

Skillekort benyttes som
skilleark i dokumenter.
Maskinen kan ta skillekort
med opptil ti faner og en
tykkelse pa opptil 200 g/m?2.

Merk: Ikke bruk skillekort
med beyde hjerner. Det kan
fore til papirstopp. Hvis et
skillekort er beyd, mé du
fjerne det fra settet og
erstatte det med et feilfritt
kort p& samme plass.

Magasin 1 og 2:

e Legg skillekort med fane i magasinet med fanene
mot hegyre (i bakkant) og den @verste fanen mot
forsiden av magasinet.

Spesialmagasin:

e Legg skillekort med fane i spesialmagasinet med
fanene mot venstre (i bakkant) og den everste
fanen mot forsiden av magasinet.

Kontroller at rekkefelgen til skillekortene og
antallet skillekort i settet er riktig for dokumentet
som skal kopieres eller skrives ut, og velg @nsket
antall eksemplarer.

Hvis du vil ha mer informasjon om hvordan du
programmerer en skillekortjobb, gdr du til Bygg jobb
pa side 63 for kopieringsjobber og Legg til unntak pa
side 158 for utskriftsjobber.

Tykt

Bruk denne materialtypen
til @ mate tykt papir

og kartong. Maksimal
tykkelse er 216 g/m2.

Magasin 1, 2, 3 og 4:

e Legg i papir pd opptil 200 g/m?2.

Magasin 5 og spesialmagasinet:

e Leggi papir eller kartong pd opptil 216 g/m2.
Papirkapasiteten er redusert for tykt papir. Kontroller

at papiret ikke overstiger maksimumsstreken i hvert
enkelt magasin.

Ujevn overflate
(valgfri pa enkelte
konfigurasjoner)

Bruk denne materialtypen
til papir som har en
grov overflate.

Papir med ujevn overflate kan legges i
alle magasinene.
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Materialtype

Konvolutter

Beskrivelse

Maskinen statter konvolutter

med rombeformet klaff,

posesnitt og mappesnitt.

Tynne konvolutter og

konvolutter med middels

tykkelse kan brukes, og

forseglingen kan vaere

av typen gummiert eller

trykk og lim.

Felgende konvoluttformater

stottes:

e DL (mappesnitt) og C5
(mappesnitt og
posesnitt)

e Monarch-konvolutt og
storrelse 10 (mappesnitt)

e Tilpassede formater
(mindre palitelig mating
og bildekvalitet)

Merk: Ikke bruk konvolutter
med vindu, kartong,
utvidelse, for eller
selvklebende stripe,

eller konvolutter med
trekantet klaff.

Materialtyper

Instruksjoner

Spesialmagasin:
e Leggikonvolutter med forsiden opp. Klaffene skal
alltid vaere dpne og vende mot bakkanten.

Valgfritt konvoluttmagasin:

e Det valgfrie konvoluttmagasinet installeres
i stedet for magasin 2.

e Legg konvolutter i konvoluttmagasinet med
forsiden ned og med langsiden av konvolutten
langs venstre side av magasinet.

e Legg konvolutter med mappesnitt (klaff pa
langsiden) med dapen klaff mot hayre side av
magasinet. Legg konvolutter med posesnitt
(klaff pa kortsiden) med enten apen eller lukket
klaff mot baksiden av magasinet.

e Flytt den bakre stotten slik at den bare sa vidt
bergrer konvoluttene. Flytt den hayre sidestotten
slik at spissen bare sa vidt bererer konvoluttene.

e Kontroller at maksimumsstreken vises, eller at det
ikke er over 50 konvolutter i magasinet.
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Oppbevaring og hdndtering

Oppbevaring og hadndtering

For & fé& best resultat er det viktig at papiret lagres riktig. Pass pé felgende ndr papir lagres:

Lagre det ved romtemperatur. Fuktig papir kan fordrsake papirstopp eller gi darlig bildekvalitet.

Ikke &pne pakkene for du skal bruke dem. Emballasjen har et indre belegg som beskytter papiret
mot fuktighet.

Lagre papiret flatt for & unnga at det blir krollet eller bayd.

Veer forsiktig ndr du lagrer pakkene oppd hverandre, slik at kantene ikke blir skadet. Ikke legg flere
enn fem pakker oppd hverandre.

Du fér best utskrift og kopiering hvis du felger disse reglene nér du legger papir inn i magasinene:
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Ikke bruk brettet eller krellet papir.
Ikke legg papir med forskjellig format i samme magasin.
Hvis det oppstar problemer under mating, lufter du materialet for du legger det i.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Papir og materiale



Versjon 2.0

Desember 2010 Xe rox é‘\\\’@
//)\

Xerox” WorkCentre™

5/735/5740/5745/5755/5765/5775/
5790

Maskinstatus og jobbstatus




©2011 Xerox Corporation. Forbeholdt alle rettigheter. Upubliserte rettigheter er forbeholdt i henhold til lover om opphavsrett i USA.
Innholdet i dette dokumentet kan ikke gjengis i noen form uten tillatelse fra Xerox Corporation.

XEROX® og XEROX og design® er varemerker for Xerox Corporation i USA og/eller andre land.

Dette dokumentet oppdateres jevnlig. Eventuelle endringer vil bli utfert og tekniske ungyaktigheter og typografiske feil vil bli rettet
i fremtidige utgaver.

Dokumentversjon 2.0: desember 2010

Oversatt av:

Xerox

CTC European Operations
Bessemer Road

Welwyn Garden City
Hertfordshire

AL7 1BU

Storbritannia

236  WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Maskinstatus og jobbstatus



Innholdsfortegnelse

INErodUKS ON . . e 238
JObDbSTAtUS ... 239
Aktive Jobber ... . 239
Holdte utskriftsjobber ... ... .. . e 240
Uidentifiserte utskriftsjobber ........ ... . i 240
Fullfarte jobber ... ... . 241
Administrere Jobber ... .. e 241
MASKINSEALUS . .. ..ottt e e e e e e e e 243
MaskininfOrMOSjON . . ..o e 243
T 244
Forbruksartikler .. ... ... . 245
Faktureringsinformasjon .......... .. i e 245
VETKEBY . . .ot 246

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 237
Maskinstatus og jobbstatus



Introduksjon

Introduksjon

I denne delen far du vite hvordan funksjonene
Maskinstatus og Jobbstatus fungerer. Du har tilgang
til begge funksjonene via taster p& kontrollpanelet.

e Jobbstatus viser alle jobbene som venter pda &
bli behandlet, samt alle fullferte jobber. Listene
vises ved @ velge aktuell kategori.

e  Maskinstatus gir informasjon om alternativene som
er installert p& maskinen, status for papirmagasinene
og forbruksartiklene, brukerdokumentasjon og eventuelle feil.

Her finner du ogsd serienummeret og opplysninger om maskinen i tillegg til brukerinformasjon, for
eksempel antallet trykk som er utfert, og antallet bilder som er skannet.
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Jobbstatus

Jobbstatus

Du dpner jobblisten ved @ trykke pé Jobbstatus. Her finner du informasjon om aktive og fullfarte jobber.

Aktive jobber

I dette vinduet vises alle aktive jobber som ligger i keen og venter pd behandling. Hver jobb
identifiseres med felgende informasjon: Eier, navn og status. Listen med aktive jobber viser
opptil 150 jobber.

o Trykk pa Jobbstatus pd kontrollpanelet.

Listen Aktive jobber vises. e [
Bruk rullefeltet til & fa tilgang til alle jobbene i listen. = — ]

Jobben som ble sendt sist, vises nederst i listen.

e Rekkefglgen til jobbene kan endres ved @ prioritere
eller slette jobber i listen.

e  Statusen oppdateres etter hvert som jobbene

behandles og skrives ut. Felgende statusinformasjon vises:

Skriver ut — maskinen skriver ut jobben for gyeblikket.

Behandler — jobben er konvertert til riktig format og behandles for utskrift.

Utestdende — jobben er skannet, men venter pa at ressurser for formatering skal bli
tilgjengelige.

Stoppet — den aktive jobben ble stoppet midlertidig. Du kan stoppe jobben midlertidig ved &
trykke pa Stopp pa kontrollpanelet eller velge Pause fra utskriftskeen pé datamaskinen, eller
jobben stoppes pé grunn av en systemfeil som oppstod ved kjering. Jobben slettes ikke fra
keen og kan gjenopptas.

Avbrutt — jobben ble avbrutt fordi en oppgave ble utfert pd maskinen. Sa snart oppgaven er
fullfert, fortsetter den avbrutte jobben automatisk.

Sender — maskinen sender jobben via nettverket.

Fullfert — jobben ble fullfgrt uten feil.

Venter pd skriveren — jobben er klar til utskrift og venter pa at aktiv jobb skal bli ferdig, og at
nedvendige ressurser skal bli tilgjengelige.

Formaterer — jobben konverteres til riktig format. Ved utskrift dekomprimeres jobben, og ved
faksing, Internett-faksing, skanning og e-postsending komprimeres jobben.

Skanner — maskinen skanner bildet for denne jobben slik at det er klart til formatering.

Holdt tilbake — utskrift av jobben er midlertidig stoppet fordi n@dvendige ressurser ikke er
tilgjengelige. Jobben ligger fortsatt i utskriftskeen og flyttes fremover i listen etter hvert som
jobber fullfgres. Hvis en utsatt jobb er farst i listen, blir alle pafelgende jobber behandlet og
skrevet ut. Den utsatte jobben holder ikke tilbake andre jobber i listen. Grunnen til at jobben
er holdt tilbake, vises i vinduet Jobbfremdrift.

Mottar — maskinen mottar jobben via nettverket.

Slettet — jobben ble slettet fra jobblisten.

Fullfart med feil — jobben ble fullfert med feil.

e Velg Alle jobber, og filtrer jobbene ved hjelp av rullegardinmenyen, slik at bare aktive
kopieringsjobber, utskriftsjobber og mottatte faksjobber eller skannejobber og sendte
faksjobber vises.
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Jobbstatus

Holdte utskriftsjobber

Hvis systemadministrator har stilt inn maskinen pé& Hold tilbake jobber i en privat ke eller Hold
tilbake jobber i en felleskg, viser kategorien Holdte utskr.jobber en liste med mapper som inneholder
utskriftsjobber som er sendt fra en identifisert bruker. Uidentifiserte jobber holdes tilbake i kategorien
Uidentifiserte utskr.jobber.

Merk: Hvis Hold tilbake alle jobber er deaktivert, blir kategorien Holdte utskr.jobber til kategorien
Sikrede utskr.jobber og viser mapper som inneholder identifiserte sikrede utskriftsjobber.

Opptil 150 mapper kan vises. Eier og Ant. jobber vises for hver enkelt mappe.

e Trykk pd Jobbstatus pa kontrollpanelet. Listen T
Aktive jobber vises. o
e Velg Holdte utskr.jobber. Listen over mapper

med jobber som er holdt tilbake, vises. Bruk
rullefeltet til & vise alle mappene i listen.

e Hvis maskinen er stilt inn pd Hold tilbake jobber
i en privat ke, md du logge pa for 4 fa tilgang til
mappen din.

Merk: Kategorien Holdte utskr.jobber blir til kategorien Mine holdte utskr.jobber som et tegn pé&
at brukeren er logget pd. Kategorien viser bare utskriftsjobbene som tilherer palogget bruker.

e Hvis maskinen er stilt inn pa Hold tilbake jobber i en felleske, er det ikke nedvendig & logge
pd& med mindre jobben ble sendt som en sikret utskriftsjobb.

e Huvisalle jobberien mappe er passordbeskyttet, méa det oppgis et gyldig passord p&4 maskinen
for innholdet i mappen kan vises. Skriv inn et gyldig passord for en av jobbene i mappen. Da
vises jobblisten for den aktuelle mappen.

e Hvis en mappe inneholder bade jobber som er passordbeskyttet og brukerkodebeskyttet, mé
du logge pa maskinen med brukerkoden og passordet for & kunne se jobbene.

Uidentifiserte utskriftsjobber

Kategorien Uidentifiserte utskr.jobber viser en liste med uidentifiserte utskriftsjobber som er holdt
tilbake i samsvar med kriteriene for uidentifiserte jobber. Identifiserte jobber holdes tilbake i
kategorien Holdte utskr.jobber.

Opptil 150 jobber kan vises. Jobben vises med eier, navn og status.

e  Trykk p& Jobbstatus pd kontrollpanelet. Listen Mo 10 Udeirs P

Aktive jobber vises.
e Velg Uidentifiserte utskr.jobber. Listen P s ssnpe

over jobber som er holdt tilbake, vises. Bruk e Gl s J

rullefeltet til a vise alle mappene i listen.

e Huyis kriteriene for uidentifiserte jobber er
konfigurert som Hold tilbake jobber - alle
brukere kan administrere jobber pd maskinen,
kan jobber frigis eller slettes av alle brukere.

e Huvis kriteriene for uidentifiserte jobber er konfigurert som Hold tilbake jobber — bare
administratorer kan administrere jobber pd maskinen, kan jobber som er holdt tilbake, frigis
eller slettes bare av brukere som er logget pd med rettigheter som systemadministrator.
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Jobbstatus

Fullferte jobber

Viser jobber som er fullfert pd maskinen. Opptil 150 jobber kan vises. Jobben vises med eier, navn
og status.

e  Trykk pé& Jobbstatus pd kontrollpanelet. [ e
Listen Aktive jobber vises. — -
e \Velg Fullferte jobber. ST ] s

002 Systern Lser T corfmps o Rullort 02423

Listen med fullferte jobber vises.

003 Systern User i NERCDPS & Fullort 15:36:19

Bruk rullefeltet til & f& tilgang til alle jobbene i listen. ot Syt (5 KPS & Ftn 152428

005 Systern Liser T corfmps o Rullort 152416 -

e Hvis du vil se flere detaljer om en fullfert jobb, velger
du jobben. Jobbdetaljene vises.

Velg Lukk for & lukke vinduet Jobbdetaljer.

e Velg Alle jobber for & filtrere jobbene, slik at bare fullfgrte kopieringsjobber, utskriftsjobber og
mottatte faksjobber eller skannejobber og sendte faksjobber vises.

Administrere jobber

Jobbfremdrift

Nar en jobb behandles eller en jobb i listen Aktive jobber velges, vises vinduet Jobbfremdrift. Vinduet
Jobbfremdrift inneholder informasjon om jobben og alternativer for jobbkontroll. Du kan ogsa vise
jobbdetaljene og ressursene som er ngdvendige for a fullfgre jobben.

¢ Nodvendige ressurser — viser ressursene som er e
nedvendige for & fullfere jobben, for eksempel
spesialpapir eller stifter. - ) (=) e

e  Programmer neste jobb — brukes til & velge e 5 I" ";""— s
tjenesten og funksjonene for neste jobb mens st g =
gjeldende jobb pagar. Fasurme — 3t

e Jobbkontroller - folgende jobbkontroller sk vor s ™ _"'J ==

er tilgjengelige:

e  Slett — brukes til a fjerne valgt jobb fra listen. Alle jobber kan slettes med denne funksjonen,
uansett hvem som har sendt den.

e  Prioriter — brukes til a flytte en jobb @verst i listen. Den blir fullfert etter jobben som pagéar.

¢ Hold tilbake — brukes til & stoppe jobben midlertidig inntil den frigjeres eller slettes.

o  Frigi — velges hvis en sikret utskrift er holdt tilbake i listen og et passord eller en
brukerpdalogging er nedvendig.
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Jobbstatus

e Jobbdetaljer — brukes til & gi informasjon om jobben
ut fra typen jobb, for eksempel sendetidspunkt,
innstillinger for bildekvalitet, eier, alternativer for
etterbehandling og avsenders e-postadresse.

Holdte utskriftsjobber

Hvis en jobb er merket Holdt tilbake i listen, kreves det
flere ressurser for & skrive den ut, eller det er en tidligere aktiv jobb som er holdt tilbake.

1. Velg jobben i listen.

2. Hvis det kreves flere ressurser for @ skrive ut jobben,
velger du Nedvendige ressurser for da finne ut hvilke
ressurser som kreves.

3. Kontroller at jobbressursene er tilgjengelige slik
at jobben kan skrives ut, eller velg Frigi for a frigi
jobben for utskrift.
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Maskinstatus

Nar du trykker pd Maskinstatus-tasten, vises informasjon om maskinen.

Maskininformasjon

Generell informasjon om maskinen vises til hgyre. o otk RS ety

Den inneholder kontaktinformasjon for Kundesupport remennat i Ei
og forbruksartikler, maskinens serienummer og 3 [P [ .
programmets versjonsnummer. Hvis Fakslinje-ID B e .

er installert, vises ogsa fakslinje-IDen.

Maskinerealtoreativer... 1
Felgende alternativer er ogsad tilgjengelige: Mo, | okberssermmrer Tt

Papirmagasinstatus

Her ser du informasjon om alle magasinene, inkludert
spesialmagasinet. Papirets format, type og farge angis
nér du legger materiale i magasinene.

== Papirmagasinstatus

Informasjonssider

Med dette alternativet far du tilgang til separate
veiledninger og Hvordan-plakater som du kan velge

og skrive ut pd maskinen. Veiledningene inneholder
informasjon om oppsettet, funksjonene og alternativene pa
WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790.

E’ Informasjonssider

Velg gnsket dokument og deretter Skriv ut.

Skriv ut rapport

Du kan bruke dette alternativet til & skrive ut en rapport
om systemkonfigurasjonen. Den inneholder informasjon
om maskinen, inkludert serienummeret, IP-adressen,
maskinkonfigurasjonen og programvareversjonen.

Her finner du ogsd detaljert informasjon om de siste

20 feilene og nummeret du ma ringe for & fa hjelp.

E Skriv ut rapporter “

Velg Skriv ut rapport hvis du vil skrive ut rapporten om
systemkonfigurasjon. Rapporten sendes til jobblisten,
behandles og skrives ut.
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Maskinvarealternativer

Med dette alternativet vises en liste over tjenestene T [—

eller tilleggslasningene som er installert pd maskinen. o
Bruk rullefeltet hvis du vil se hele listen. — - B

Maskinens programvareversjoner

Med dette alternativet vises programvareversjonen til [ Meskinens progamerevrsaner —
alle maskinkomponentene. Det kan veere at du ma oppgi o
denne informasjonen til en Xerox-representant ndr et avso B

problem skal lgses, eller ndr programvare skal oppgraderes. ' L

20.042.000

60.139.30300

25,020,000

Feil
I Feil vises flere feil og feilloggene for maskinen. T - o DO ey
Feilene er delt inn i Alle feil, Aktive meldinger og s [ e [ .

Hendelseslogg.

Alle feil

Med dette alternativet vises en liste over gjeldende feil p&
maskinen. Velg en feil hvis du vil vise mer informasjon om
den. Velg Instruksjoner hvis du vil se hvordan feil avklares.

Aktive meldinger

Med dette alternativet vises en liste over gjeldende feilmeldinger. Tilherende melding og kode vises.

Hendelseslogg

Hendelsesloggen inneholder en oversikt over alle feilene pa maskinen. En feilkode og datoen og
klokkeslettet for feilen vises. Hvis feilen oppstod mens en jobb pagikk, vises ogsa antallet trykk og
papirformatet for jobben.
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Forbruksartikler

I kategorien Forbruksartikler finner du i [t [ Yo
statusinformasjon om forbruksartiklene pa maskinen. [S— P g e
Du far se prosentvis levetid som er igjen for = [——— o -
fargepulverkassetten (R1), og andre deler som kan 1o ot | cigraalr ] 58 385 o
skiftes ut av bruker. Antatt antall gjenstédende dager for s Yaogasacai 2 e =
materullen for originalmater (R6), xerografimodulen (R2) - B . -~
og fikseringsmodulen (R3) vises ogsa. Iz
il |
Faktureringsinformasjon
I kategorien Faktureringsinformasjon finner du O =
brukertelleverkene for alle tjenestene. B it
o Totalt antall trykk viser det totale antallet utskrifter . - =
og kopier som er laget pd maskinen. Det er dette prvs—p—" 15 i
telleverket som brukes til fakturering. st s s 0
e Antall sorte kopierte trykk viser det totale antallet B : )
trykk som er kopiert. wpane_|

Antall sorte trykk skrevet ut viser det totale antallet
trykk som er skrevet ut.

Antall store sorte trykk viser det totale antallet trykk som er laget der materialet er sterre enn
935 kvadratcentimeter (145 kvadrattommer).

Antall sendte serverfaksbilder viser antallet bilder som er sendt fra maskinen med Serverfaks.

Antall sendte nettverksbilder viser antallet bilder som er sendt fra maskinen med Skanning
med maler.

Antall sendte Internett-faksbilder viser antallet bilder som er sendt fra maskinen med
Internett-faks.

Antall sendte e-postbilder viser antallet bilder som er sendt fra maskinen med E-post.

Antall trykk fra serverfaks viser antallet bilder som er sendt fra maskinen med Serverfaks.

Antall trykk fra Internett-faks viser antallet trykk som er laget med Internett-faks.

Antall trykk fra innebygd faks viser antallet trykk som er laget med Faks.

Antall sendte faksbilder (innebygd faks) viser antallet bilder som er sendt fra maskinen med Faks.

Antall lagrede trykk skrevet ut viser antallet trykk som er skrevet ut fra bilder i sort-hvitt som er
lagret p& maskinen.

Antall lagrede fargetrykk skrevet ut viser antallet trykk som er skrevet ut fra fargebilder som er
lagret p& maskinen.
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Verktoy

I Verktay finner du administrative verktey og
vedlikeholdsverktay for maskinen. Tilgang til deler av
Verktoy er begrenset. Vanlige brukere har tilgang til
Skjermens lysstyrke, Rensing av xerografimodul,
Aktivering av alternativ og Konfigurasjonsrapport.

Merk: Du finner informasjon om Verktoy i
Administrasjon og kontering og System Administrator
Guide (Administratorhandbok). Kontakt
systemadministrator hvis du vil vite mer.
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Verktay

Maskininnstillingene kan angis pd to mater; enten via Internett-tjenester eller Verktgy. Denne
veiledningen beskriver alle alternativene i Verktey. Du finner informasjon om de tilgjengelige
innstillingene i Internett-tjenester i Systemn Administrator Guide (Administratorhandbok).

Disse alternativene skal settes opp og tilpasses av systemadministrator. Alternativene i Verktay
er derfor passordbeskyttet. Du far tilgang til Verktay ved a trykke pad Maskinstatus-tasten
pé kontrollpanelet.

Tilgang til Verktgy

1.
2.

250

Trykk pd Maskinstatus.
Velg kategorien Verktoy.

Du ma veere logget pd som administrator for a
fa tilgang til alle alternativene under Verktay.

Trykk pd Logg pda/av pa kontrollpanelet.

Bruk tastaturet for & skrive inn Brukernavn, og
velg deretter Neste.

Bruk tastaturet for & skrive inn Passord, og velg Angi.
Merk: Dette er standard brukernavn og passord: admin og 1111.

Alternativene i Verktay vises.

Du finner felgende knapper i de fleste vinduene i Verktay. Disse kan brukes til & bekrefte eller
avbryte valg.

e Angre tilbakestiller innstillingene i gjeldende vindu til verdiene de hadde da vinduet ble
dpnet.

e Avbryt tilbakestiller innstillingene i vinduet og gar tilbake til forrige vindu.
e Lagre lagrer de valgte innstillingene og gar tilbake til forrige vindu.
e Lukk lukker vinduet og gdr tilbake til forrige vindu.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Administrasjon og kontering



Maskininnstillinger

Maskininnstillinger

Med Maskininnstillinger kan du tilpasse alternativer Tt [ [romchi [ [
for den aktuelle maskinen, for eksempel innstillinger
for Stremsparing og Papirmagasin. ﬂ .
e |Cmn:
” Leveringsisig TJ
Generelt

Velg Generelt for a ga til felgende innstillinger:

e Stremsparing pa side 251

e Dato og klokkeslett pa side 252

e Lydsignaler pd side 252

e Standardinnstillinger for startvindu pé side 252
e Malenheter pd side 252

Stremsparing

Maskinen er energieffektiv og reduserer automatisk stremforbruket etter perioder uten aktivitet.

Med dette verktoyet kan maskinadministratoren endre intervallet mellom klarstilling, lavt stremforbruk
og stremsparing.

o Intelligent klar aktiverer og deaktiverer maskinen automatisk basert pa tidligere bruk.

e Jobbaktivert aktiverer maskinen nér aktivitet registreres. Lavt stramforbruk og Dvalemodus er
de to modiene pa maskinen. Angi antallet minutter som du gnsker for hvert alternativ, eller bruk
et av alternativene for automatisk forhéandsinnstilling.

e  Fra klarstilling til lavt stremforbruk — angi mellom 1 og 120 minutter.
e  Fra lavt streamforbruk til dvalemodus — angi mellom 10 og 120 minutter.

e Aut. forh. innst. — disse forhandsinnstillingene har blitt konfigurert med anbefalte
innstillinger som folger bestemmelser om stremsparing. Hvis du vil bruke en av
forhandsinnstillingene, velger du ensket alternativ. Innstillingene for alternativet
vises i boksene.
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Dato og klokkeslett

Enkelte av funksjonene og alternativene p& maskinen krever lokal dato og lokalt klokkeslett, for
eksempel Stempler, Utsatt sending og Konfigurasjonsrapport. Med dette verktoyet kan du stille
inn og endre lokal dato og lokalt klokkeslett pd maskinen.

e Tidssone - bruk dette alternativet til & angi forskjellen mellom den lokale tidssonen og Greenwich
middeltid. Velg riktig tidssone for stedet der maskinen er plassert, ved hjelp av rullegardinmenyen.

e Dato - velg ensket format og oppgi mdned, dag og dr.

o Klokkeslett — oppgi time og minutter, og velg enten PM eller AM. Hvis du foretrekker
24-timersformat, velger du 24-timersformat og oppgir time og minutter i dette formatet.

e Velg Lagre eller Start pa nytt for & lagre, eller velg Avbryt for & avslutte uten & lagre.

Lydsignaler

Maskinen genererer tre typer lydsignal for & varsle brukeren om en hendelse som har oppstatt pa
maskinen. Med denne funksjonen kan du sld av eller justere lydstyrken til signalene.

+ Feilsignalet avgis ndr det er en feil pd maskinen. Velg Heyt, Middels, Lavt eller Av. Hor valgt signal
ved & trykke pé Test.

o Konfliktsignalet avgis ndr et ugyldig alternativ er valgt pa skjermen. Velg Hayt, Middels, Lavt
eller Av. Hor valgt signal ved & trykke pé Test.

e Valgsignalet avgis nar maskinen godtar et valg, eller ndr du trykker pd en knapp pé skjermen. Velg
Hayt, Middels, Lavt eller Av. Her valgt signal ved & trykke pd Test.

Standardinnstillinger for startvindu

Hvis du velger Standardinnstillinger for startvindu, kan du velge forste vinduet som brukerne ser pa
maskinen, vise enten listen over aktive eller fullfgrte jobber eller endre standardspréket pa skjermen.

Dette er alternativene:

e Standard startvindu — med denne funksjonen kan administrator angi hvilket vindu som brukeren
ser forst; Tjenester, Jobbstatus eller Maskinstatus.

e Standardinnstilling for jobbstatus — brukes av administrator til & stille inn hvilken jobbliste som
vises som standardkategori ndr tasten Jobbstatus trykkes. Den brukes ogsa til & stille inn standard
jobbliste for keene Aktive jobber og Fullfarte jobber.

e Standardsprak — denne funksjonen brukes til a velge spraket som vises ndr maskinen slds pa.

e  Std.innstill. for tjeneste — med denne innstillingen kan administrator velge tjenesten som skal
vises som standardtjeneste, eller velge at Startvindu for tjenester skal veere standard. Bruk Prioriter
og Nedprioriter til & plassere tjenestene i @nsket rekkefelge.

Malenheter

Med dette verktgyet kan du stille inn maskinen slik at malene vises i millimeter eller tommer og det
numeriske skilletegnet som punktum eller komma.

e Under Enheter velger du Tommer eller Millimeter.

e  Numerisk skilletegn angir hvilket tegn som brukes for & skille tall. Velg enten Komma
eller Punktum.
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Administrere papir

Velg Administrere papir for a ga til felgende innstillinger:
e Papirinnstillinger pa side 253

e  Magasininnstillinger pé side 253

e Standardinnstillinger for papir pé side 254

e Bare standardformater pa side 254

e  Erstatte papir pd side 254

e Tidsavbrudd for magasininformasjon pa side 254

Papirinnstillinger

Brukes til & angi format, type og farge pd materialet i et magasin som er angitt som et dedikert
magasin. Hvis du vil ha informasjon om hvordan du konfigurerer et dedikert magasin, gdr du til
Magasininnstillinger nedenfor.

e Velg et magasin som er angitt som et dedikert magasin.

e Velg Endre format for & angi ensket format for magasinet. Velg papirformatet som er lagt
i magasinet, og trykk pa Lagre.

e Velg Endre beskrivelse for a angi papirtype og -farge. Det er viktig at denne innstillingen
stemmer overens med typen og fargen pd papiret som er lagt i magasinet. Velg den
aktuelle papirtypen og papirfargen, og trykk pa Lagre.

e Gjenta prosessen for hvert papirmagasin.

Magasininnstillinger

Brukes til & angi attributter for hvert papirmagasin slik at de fungerer effektivt i henhold til behovene
du har. Du kan angi at et magasin skal veere dedikert til et bestemt papirformat og en bestemt
papirtype og konfigurere Automatisk valg og Prioritet for hvert magasin.
e Velg papirmagasin og deretter Endre innstillinger.
e Velg onsket magasintype.

e Dedikert inneholder bare ett format og én type papir og kan ikke endres av bruker.

e Fullstendig justerbart velges hvis papiret i magasinet skal kunne endres av bruker innenfor

spesifikasjonene for magasinet. Dette alternativet er ikke tilgjengelig for alle papirmagasiner.

e Magasinprioritet brukes til & angi hvilken rekkefglge papirmagasinene skal brukes i hvis de
inneholder papir av samme format og type. Denne rekkefalgen vises ogsa i kategorien Kopi.
Angi en magasinprioritet mellom 1 0g 99. 1 er hayeste prioritet og 99 laveste.

e Automatisk valg sgrger for at maskinen velger det papiret som passer best for jobben. Nar dette
alternativet er valgt, vil maskinen dessuten automatisk veksle mellom magasinene hvis det forste
magasinet gar tomt for papir og et annet magasin inneholder papir av samme type. Velg Aktiver
eller Deaktiver.

e Gjenta prosessen for hvert papirmagasin.
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Standardinnstillinger for papir

Med dette alternativet kan du stille inn standard papirtype og -farge. Dette er vanligvis det mest brukte
papiret pd maskinen, og brukes hvis det ikke er valgt en bestemt papirtype.

e Papirtype — velg gnsket standard papirtype i listen som vises.
e Papirfarge - velg ensket standard papirfarge i listen som vises.

Bare standardformater

Denne funksjonen bestemmer hvilket papirformat som skal velges nér Automatisk papirvalg brukes til
en kopieringsjobb og det aktuelle papirformatet ikke er tilgjengelig.

e  Aktiver — gjor at maskinen velger de beste alternativene for jobben hvis valgt papirformat ikke er
tilgjengelig (pluss/minus 5 mm av standardformatet).

o Deaktiver — maskinen velger det naermeste papirformatet som har plass til hele bildet. Hvis det
ikke finnes et passende papirformat, holdes jobben tilbake pd systemet.

Erstatte papir

Gjer det mulig for maskinen & erstatte vanlige metriske papirformater med amerikanske papirformater
og omvendt, nar det skrives ut.

e Det neermeste som passer — velg Aktiver hvis du vil at maskinen automatisk skal erstatte
papirformatene som vises i vinduet. Hvis det for eksempel skal skrives ut et A4-dokument
og bare papir med formatet 8,5 x 11 tommer er tilgjengelig, erstatter maskinen A4-papiret
med papiret pd 8,5 x 11 tommer. Velg Deaktiver hvis du ikke vil at maskinen skal erstatte
papirformatene som vises. Utskriftsjobben vil i s& fall bli holdt tilbake til det legges papir med
riktig format i papirmagasinet.

Merk: Nar papirformater erstattes, kan noe av sidebildet gé tapt.

¢ Redusert storrelse — ndr denne funksjonen er aktivert, erstatter maskinen en jobb som krever
papir pd 8,5 x 14 tommer med A3-format eller 11 x 17 tommer.

Tidsavbrudd for magasininformasjon

Nar magasin 1 eller 2 dpnes og lukkes, vises vinduet Magasininformasjon, der brukeren mé bekrefte
formatet og typen til papiret som er lagt i magasinet. Med denne funksjonen kan administrator stille
inn hvor lenge vinduet Magasininformasjon skal vises pd skjermen.

e  Aktiver — du kan angi hvor lenge vinduet Magasinformasjon skal vises pa skjermen.
e Tidsavbrudd — du kan velge om gnsket tidsavbrudd skal vaere 0, 20 eller 40 sekunder.

e Deaktiver — ndr dette alternativet er valgt, vises vinduet Magasinformasjon inntil brukeren
velger Bekreft.
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Administrere forbruksartikler

Velg Administrere forbruksartikler for & ga til felgende innstillinger:
e Serviceplan pa side 255

e  Skifte materull pa side 255

e  Skifte ozonfilter pa side 255

e  Bestille ny xerografimodul pé side 255

e  Skifte fikseringsmodul pé side 255

e Bestille ny fargepulverkassett pé side 256

Serviceplan

Dette alternativet brukes til & endre Xerox' serviceplan. Hvis du vil endre planen, kontakter du
Xerox Kundesupport og oppgir maskinens serienummer. Xerox gir deg et godkjenningsnummer
for serviceplan. Skriv inn nummeret, og velg Angi.

Skifte materull

Med dette alternativet far du et varsel om hvor mange dager det er igjen av levetiden til materullen
for originalmater (R6).

Skifte ozonfilter

Ozonfiltret (R5) er en del som brukeren kan skifte ut selv. Med dette alternativet fdr du et varsel om
hvor mange dager det er igjen av levetiden til ozonfiltret (R5). Ozonfiltret (R5) har samme levetid som
fikseringsmodulen (R3) og leveres sammen med denne modulen. Skift alltid ozonfiltret (R5) samtidig
med fikseringsmodulen (R3).

Bestille ny xerografimodul

Xerografimodulen (R2) har en viss forventet levetid, og mé iblant skiftes for & opprettholde god
bildekvalitet. Dette alternativet brukes til & angi hvor mange dager det skal gé mellom visning av
bestillingsvarslet og innsetting av den nye modulen.

e Bestillingsvarsel — angi hvor mange dagers varsel som er ngdvendig, mellom 1 og 25.

e Avbryt gjeldende varsler — ndr bestillingsvarslet er vist og du har bestilt ny modul, kan du sla
meldingen av ved & velge dette alternativet.

Skifte fikseringsmodul

Fikseringsmodulen (R3) har en viss forventet levetid, og ma iblant skiftes for & opprettholde god
bildekvalitet. Dette alternativet brukes til & angi hvor mange dager det skal g& mellom visning av
bestillingsvarslet og innsetting av den nye modulen.

e Bestillingsvarsel — angi hvor mange dagers varsel som er ngdvendig, mellom 1 og 25.

e Avbryt gjeldende bestillingsvarsel — ndr bestillingsvarslet er vist og du har bestilt ny modul,
kan du slé meldingen av ved d velge dette alternativet.
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Bestille ny fargepulverkassett

Forbruket av fargepulver avhenger av typen og antallet bilder som skrives ut. Maskinen beregner

hvor lenge fargepulveret vil vare i henhold til din bruk av maskinen, og informasjonen vises i vinduet
Maskinstatus — Forbruksartikler. Den bruker ogsa denne informasjonen til & varsle deg nér du ma
bestille ny fargepulverkassett (R1), og nér den mé settes inn. Med dette alternativet kan du kontrollere
hvordan overvdakingen av fargepulverbruk fungerer.

Bestillingsvarsel — angi hvor mange dagers varsel som er ngdvendig, mellom 1 og 25.

Status for fargepulverkassett — nar Aktivert er valgt for dette alternativet, analyserer maskinen
fargepulverbruken, beregner hvor mange prosent fargepulver som er igjen, og anslar antallet
dager som gjenstar. Nar Deaktivert er angitt for dette alternativet, beregnes ikke
fargepulverforbruket, og du far ingen bestillingspdminnelse.

Avbryt gjeldende varsler — ndr bestillingsvarslet er vist og du har bestilt ny modul, kan du sla
meldingen av ved & velge dette alternativet.

Bekreft at fargepulverkassett er skiftet — hvis du bytter fargepulverkassetten (R1) nar du blir
bedt om det pd skjermen, tilbakestilles telleverkene for fargepulverforbruk. Hvis du velger d sette
inn en ny fargepulverkassett (R1) for meldingen vises, ma du imidlertid tilbakestille telleverket for
fargepulverforbruk manuelt ved @ velge dette alternativet.

Merk: Hvis du velger dette alternativet uten & ha skiftet en fargepulverkassett (R1), deaktiveres
bestillingsvarslet for fargepulver for denne fargepulverkassetten.

Tidsavbrudd

Velg Tidsavbrudd for & ga til felgende innstillinger:

256

Systemtidsavbrudd — bruk dette alternativet til & angi om maskinen skal ga tilbake til
standardvinduet og standardinnstillingene etter et angitt tidsrom.

e Aktiver angir at maskinen skal tidsavbrytes etter et angitt tidsrom. Velg et intervall pd
mellom 1 og 10 minutter ved hjelp av glidebryteren.

e Velg Deaktiver hvis du ikke vil at maskinen automatisk skal ga tilbake til standardinnstillinger
etter et gitt tidsrom.

Tidsavbrudd for Automatisk fortsettelse — hvis maskinen stoppes under behandling av en jobb,
avgjer dette alternativet om jobben skal gjenopptas der den ble stoppet, etter en angitt tid, eller
om den skal holdes tilbake til brukeren aktiverer den. Dette hindrer at brukeren forlater maskinen
nar den har stoppet eller stanset midlertidig.

e Velg Automatisk fortsettelse for automatisk & gjenoppta operasjoner som er stoppet, etter
et angitt intervall. Angi hvor lenge maskinen skal vente far operasjonen gjenopptas, ved hjelp
av pilknappene. Velg mellom 15 og 120 sekunder.

e Vent pa bruker gir systemet beskjed om & vente til bruker trykker pa Fortsett eller Avbryt.

Ufullstendig skanning — hvis en jobb skannes ved hjelp av originalmateren, kan den avbrytes ved
a trykke p& Stopp pa kontrollpanelet fer alle originalene har blitt skannet. Hvis originalene fjernes
fra originalmateren, bestemmer dette tidsavbruddet hvor lang tid det skal ga fer den delvis
skannede jobben skal slettes fra minnet. Dette hindrer at delvis skannede jobber lagres i minnet.

e Aktiver angir at maskinen skal tidsavbrytes etter et angitt tidsrom. Velg et intervall pa
mellom 1 og 10 minutter ved hjelp av glidebryteren.

e Velg Deaktiver hvis maskinen ikke skal slette delvis skannede jobber fra minnet.
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e Tidsavbrudd for jobb som holdes tilbake — bruk dette alternativet hvis maskinen skal slette
jobber som er holdt tilbake i jobblisten en angitt tid, og ikke er slettet av bruker. Jobber av
typen e-post, skanning med maler, innkommende serverfaks, innebygd faks og Internett-faks
blir ikke bergrt.

e  Aktiver — angir at maskinen automatisk skal slette jobber som er holdt tilbake, etter angitt
tidsrom. Velg mellom 0 og 120 timer og 0 og 59 minutter.

e Velg Deaktiver hvis maskinen ikke skal slette jobber som er holdt tilbake, fra minnet.

Leveringsvalg

Velg Levering for a ga til felgende innstillinger:
e Mottaker pa side 257

e  Nardet er tomt for stifter pd side 257

e  Forskyvning innen jobben pé side 257

e Modus for stifteproduktivitet pa side 258

Mottaker

Hvis maskinen er utstyrt med en etterbehandler, kan du angi hvilken mottaker som skal motta
bestemte typer jobber i trdd med begrensningene til etterbehandleren og etterbehandlingskravene.
Hvilke mottakeralternativer som vises, avhenger av hvilke etterbehandlingsalternativer som er angitt.

e Jobber som verken skal stiftes eller hulles — velg mottaker for kopieringsjobber, faksjobber,
utskriftsjobber og rapporter som ikke skal etterbehandles.

e Jobber som bdade skal hulles og stiftes — velg mottaker for kopieringsjobber, faksjobber,
utskriftsjobber og rapporter som skal hulles og stiftes.

e Jobber som skal stiftes — velg mottaker for alle kopieringsjobber, faksjobber, utskriftsjobber og
rapporter som skal stiftes.

e Jobber som skal hulles — velg mottaker for alle kopieringsjobber, faksjobber, utskriftsjobber og
rapporter som skal hulles.

Nar det er tomt for stifter

Hvis maskinen er utstyrt med en etterbehandler, kan du angi hvordan maskinen skal handtere
stiftejobber ndr stiftemaskinen gér tom for stifter.

e Fullfer jobb uten stifter — jobben fullferes uten at arkene stiftes.

¢ Feil / hold tilbake jobb — maskinen holder tilbake jobben i jobblisten. Hvis maskinen gar tom
for stifter etter at en jobb er pdbegynt, oppstar det en feil.

Forskyvning innen jobben

Maskinen forskyver hvert sett i forhold til forrige sett, slik at det blir enklere & skille settene. Det kan
imidlertid hende at du ikke @nsker & bruke forskyvningsfunksjonen pa enkelte jobber. Bruk denne
funksjonen til & aktivere eller deaktivere forskyvning.

e  Aktiver — hvert sett forskyves.
e Deaktiver — maskinen skriver ut dokumentsettene uten forskyvning.
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Ytelse

Med denne funksjonen kan administrator optimalisere ytelsen til etterbehandleren enten for hastighet
eller bedre bunketilpasning. Denne funksjonen er bare tilgjengelig hvis maskinen er utstyrt med en
etterbehandler med stor kapasitet.

Merk: Denne innstillingen gjelder ikke for stiftede jobber.

e Optimal hastighet — dette alternativet gir fine bunker ved maksimal driftshastighet pa maskinen.

e  Optimal bunke — ndr dette alternativet er valgt, justeres utskriftene for hvert 10. ark. Dette gir
bedre tilpasning av den ferdige bunken, men reduserer leveringshastigheten péd maskinen.

Modus for stifteproduktivitet

Med denne funksjonen kan administrator eke produktiviteten for jobber som mates med langsiden
forst, som har liggende orientering og som skal stiftes. Denne funksjonen er bare tilgjengelig hvis
maskinen er utstyrt med en etterbehandler med stor kapasitet.

e  Aktiver brukes til & levere liggende dokumenter som er stiftet i @verste hayre hjerne.
e Deaktiver brukes til & levere liggende dokumenter som er stiftet i @verste venstre hjarne.

Skjermens lysstyrke

Ved hjelp av denne funksjonen kan du justere lysstyrken pd skjermen i forhold til lyset omkring.
e Juster lysstyrken med indikatoren.

Rengjare xerografimodulen

Xerografimodulen ma rengjeres. Dette er med pa & forlenge levetiden til xerografimodulen (R2),
og bildekvaliteten opprettholdes.

e  Trykk pd Rengjar. Du fdr beskjed om at xerografimodulen rengjores.
e Ndar meldingen forsvinner, er rengjeringen fullfert.

Aktivering av alternativ

Hvis du har blitt bedt om & angi en aktiveringskode av Xerox Kundesupport, bruker du dette alternativet
til & angi koden.

e Velg boksen, og angi koden ved hjelp av talltastaturet.
e Velg Angi.
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Prioritetsstyring

Denne maskinen kan behandle flere jobber samtidig, for eksempel skanne, sende en faks og skrive ut.

Iblant kan imidlertid to jobber kreve den samme ressursen. Da vil systemet for prioritetsstyring

avgjere hvilken jobb som skal prioriteres. P& denne maskinen kan du endre prioriteten til utskrifts-

og kopieringsjobber.

e  Med Prioritet kan du angi om kopierings- eller utskriftsjobber skal prioriteres. Bruk pilknappene
til & angi prioritet for Kopieringsjobber og Utskriftsjobber. Nummer 1 har hayest prioritet.

e  Forst inn, farst ut gir maskinen beskjed om @ behandle jobbene i den rekkefelgen de mottas.
Jobbene behandles med andre ord i den rekkefelgen de legges i jobblisten.

Rettigheter til jobboperasjoner

Hvis du vil slette en jobb fra listen Aktive jobber, md du ha tillatelse til & gjore det. Med denne
funksjonen kan administrator stille inn tillatelsene for sletting.

e Velg Alle brukere hvis du vil gi alle brukere tilgang til & slette alle jobber i jobblisten.
e Velg Bare sys.adm. hvis du vil gi bare systemadministrator tilgang til & slette jobber i jobblisten.

Konfigurasjonsrapport

Brukes til & fa ulike alternativer for utskrift av konfigurasjonsrapporten néar maskinen slas pé.
e Skriv ut rapport — skriver ut konfigurasjonsrapporten nar maskinen slés pa.

e  Ikke skriv ut rapport — konfigurasjonsrapporten skrives ikke ut nar maskinen slas pd.

e Skriv ut na — skriver ut konfigurasjonsrapporten umiddelbart.

Hoydejustering

Xerografiprosessen som brukes til & lage utskrifter p& maskinen, pavirkes av lufttrykket. Lufttrykket
avhenger av hvilken heyde over havet maskinen befinner seg pd. Maskinen vil automatisk kompensere
for forskjellene i lufttrykk hvis du angir den omtrentlige heyden over havet. Du kan angi
hoydeforskjellen i meter eller fot.

Skjermvalg

I standardmodusen for Bokkopiering, Bokfaksing og Hefteproduksjon antas det at bekene og heftene
har en leseretning fra venstre mot hgyre. I noen land er leseretningen fra hgyre mot venstre. Dette
verktoyet har flere alternativer for begge funksjoner, slik at brukeren kan velge korrekt leseretning.

e Skanningsrekkefglge for bokkopiering — hvis Pa er valgt, kan en bruker av Bokkopiering og
Bokfaksing velge & skanne begge sidene i en innbundet original; enten forst venstre side og
sa heyre, eller forst hoyre side og s venstre.

e Rekkefolge for utskrift av hefter — hvis Pa er valgt, kan en bruker av Hefteproduksjon velge
a skrive ut heftet slik at sidene kan leses fra venstre mot hayre eller fra hgyre mot venstre.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 259
Administrasjon og kontering



Maskininnstillinger

Formatregistrering i originalmater

Originalmateren registrerer automatisk formatet til originalene som blir matet fra magasinet, slik at
funksjoner som Automatisk papirvalg kan brukes. Den kan registrere 18 forskjellige originalformater
automatisk, inkludert alle standardformatene det er sannsynlig at brukeren vil benytte. Med denne
funksjonen kan du sette opp originalmateren slik at den registrerer en annerledes original eller en
original med tilpasset format som du kanskje bruker regelmessig.

e Ndrdu skal tilpasse Formatregistrering i originalmater, legger du originalen i originalmateren med
riktig orientering og justerer stgttene.

¢ Velg Formatregistrering i originalmater.
Standard originalformat som er registrert, vises.

e  Huvis du vil endre originalformatet, velger du gnsket format i listen. Hvis @nsket format ikke er
tilgjengelig, velger du Tilpasset format og angir formatet. Nar du har angitt originalformatet,
trykker du pd Lagre.

Fjern originalen fra originalmateren, og legg den deretter tilbake igjen. Maskinen ber ha registrert
originalformatet, og formatet vises i vinduet.
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Tjenesteinnstillinger

Med Tjenesteinnstillinger kan du tilpasse alternativene for

individuelle tjenester, for eksempel Kopi, Faks og Utskrift.
Vis standardinnstillinger me— || e

Kontringimslingse L Ty — [
Velg Standardinnstillinger for a ga til S Fassige ||
felgende innstillinger: — el M,

e  Std.innst. faks pé side 261
e Standardinnst. kopiering pa side 261
e  Stinn. kopi. ID-kort pé side 261

Std.innst. faks

Bruk dette alternativet til & velge standardinnstillingene for alle funksjonene i Faks-tjenesten,
for eksempel 7- el. 2-sidig skanning, Originaltype og Opplasning.

e Velg standardinnstillinger for hver av funksjonene i de ulike kategoriene.
e Velg Avslutt Std.innstill. Innstillingene som er valgt, blir standardinnstillingene for hver faksjobb.
e  Et bekreftelsesvindu vises. Velg Ferdig for & ga tilbake til forrige vindu.

Standardinnst. kopiering

Bruk dette alternativet til & velge standardinnstillingene for alle funksjonene i Kopi-tjenesten,

for eksempel Papirmagasiner, Kopilevering og 1- el. 2-sidig kopi.

e Velg standardinnstillinger for hver av funksjonene i de ulike kategoriene.

e  Velg Avslutt Std.innstill. Innstillingene som er valgt, blir standardinnstillingene for alle
kopieringsjobber.

e  Et bekreftelsesvindu vises. Velg Ferdig for & ga tilbake til forrige vindu.

St.inn. kopi. ID-kort

Bruk dette alternativet til & velge standardinnstillingene for alle funksjonene i tjenesten Kopiering av
ID-kort, for eksempel Papirmagasiner, Bildekvalitet — Forside og Bildekvalitet — Bakside.

e Velg gnsket standardinnstilling for hver enkelt funksjon.

e Velg Avslutt Std.innstill. Innstillingene som er valgt, blir standardinnstillingene for alle jobber av
typen Kopiering av ID kort.

e Et bekreftelsesvindu vises. Velg Ferdig for & gd tilbake til forrige vindu.
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Jobbark

Velg Jobbark for & gé til felgende innstillinger:
e Forsider paside 262

e  Feilark ved utskrift pa side 262

e  Statusark for skanning pé side 262

e Papirtype og -farge pa side 262

e  Statusark for serverfaks pé side 263

Forsider

Med dette alternativet kan maskinen skrive ut forsider med hver utskriftsjobb. Du kan likevel velge
ikke & skrive ut en forside fra skriverdriveren for bestemte jobber, selv om alternativet er aktivert.

e  Skriv ut forsider — velg Aktiver hvis du vil skrive ut en forside eller Deaktiver hvis du vil sla
av funksjonen.

e Overstyr. fra skriverdr. — velg Aktiver hvis du vil at det skal veere mulig & lage forsider fra
skriverdriveren, eller Deaktiver hvis bare maskininnstillingen skal brukes.

Feilark ved utskrift

Maskinen skriver ut en feilrapport hvis det oppstar feil ved en utskriftsjobb.
e  Aktiver brukes til & skrive ut et feilark ved utskrift.

e Deaktiver brukes til & sla av feilark ved utskrift.

Statusark for skanning

Nar denne funksjonen er aktivert, skriver maskinen ut et statusark ndr en jobb av typen Skanning med
maler er fullfort.

e  Aktiver brukes til & skrive ut et statusark for skanning.
e Deaktiver brukes til é sla av funksjonen.
+ Bare ved feil aktiveres for at det skal skrives ut et statusark for skanning hvis det oppstdr en feil

mens en jobb pagar.
Papirtype og -farge

Du bruker dette alternativet til & velge papirtypen og -fargen for materialet som brukes til & skrive
ut jobbark.

e Velg onsket alternativ for Papirtype og Papirfarge.
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Statusark for serverfaks

Nar denne funksjonen er aktivert, skriver maskinen ut et statusark ndr en serverfaks er fullfert.
e Aktiver brukes til & skrive ut et statusark for serverfaks .
e Deaktiver brukes til & sla av funksjonen.

« Bare ved feil aktiveres for at det skal skrives ut et statusark for serverfaks hvis det oppstar en feil
mens en jobb pagar.

Forminsk/forsterr — faste innstillinger

Velg Forminsk/forsterr — faste innstillinger for & ga til felgende innstillinger:
e  Forminsk/forsterr — faste innstillinger pa side 263

e Forhdndsinnstillinger for kopiering pé side 263

e Forhdndsinnstillinger for kopiering av ID-kort pa side 263

Forminsk/forsterr — faste innstillinger

Brukes til & stille inn de seks gjengivelsesprosentene som vises nar du velger Mer under
Forminsk/forsterr i Kopi-vinduet.

¢ Normal - disse gjengivelsesprosentene gir proporsjonal forminskning eller forstarring av et bilde.
Hvis du vil endre en av de forhandsinnstilte prosentene, velger du aktuelt vindu og bruker
talltastaturet til & angi ensket verdi.

e Tilpasset — gjer at brukeren kan forminske eller forstarre bildet med misforhold, dvs. med ulik

prosent for X- og Y-aksen. Hvis du vil endre en innstilling, velger du X- eller Y-aksen og bruker
talltastaturet til & angi ensket verdi.

Forhandsinnstillinger for kopiering

Nar vinduet Forhandsinnstillinger for kopiering dpnes, vises to lister med seks forhandsinnstillinger for
forminsking/forsterring. Gjeldende forhandsinnstillinger for forminsking/forsterring som vises i vinduet
Kopi, er uthevet. Hvis du vil vise andre forhandsinnstilte gjengivelsesprosenter, trykker du pé& ensket
prosent i hver liste.

Forhandsinnstillinger for kopiering av ID-kort

Nar vinduet Forh.innstill for kop. av ID-kort apnes, vises fire forhandsinnstillinger for forminsking/
forstarring. Gjeldende forhandsinnstillinger for forminsking/forsterring som vises i vinduet Kopiering av
ID-kort, er uthevet. Hvis du vil vise andre forh&ndsinnstilte gjengivelsesprosenter, trykker du pé& ensket
prosent i hver liste.
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Faksinnstillinger

Velg Faksinnstillinger for a ga til falgende innstillinger:

e Standardinnstillinger for faksoverfaring pa side 264

e Landinnstilling for faks pd side 265

e Standardinnstill. for innkommende fakser pé side 266
e Filadministrasjon pé side 267

e Linjeoppsett pa side 268

e  Faksrapportvalg pé side 269

Standardinnstillinger for faksoverfering
Bruk disse alternativene til & sette opp standardinnstillinger for sending av faks.

Oppsett for automatisk repetisjon

Hvis maskinen ikke far kontakt med mottakerens faksmaskin, venter den og ringer opp senere. Denne
innstillingen brukes til & angi intervallet mellom hver oppringing og hvor mange ganger maskinen skal
forseke @ ringe opp.

e Repetisjonsintervall brukes til & angi et tidsintervall for ny oppringing ved mislykket overfering.
Velg mellom 1 og 25 minutter.

e Automatisk repetisjon brukes til & angi hvor mange ganger maskinen skal forsgke & ringe opp
mottakerens faksmaskin fer jobben forkastes. Angi mellom 0 og 14 forsek.

Automatisk omsending

Hvis maskinen oppnar kontakt med mottakerfaksmaskinen, men faksoverfgringen mislykkes,
vil maskinen automatisk forseke @ sende faksen pd nytt. Bruk denne innstillingen til & angi hvor
mange ganger maskinen skal forseke & overfere faksen, og hvilke sider som skal sendes pa nytt.

e Antall omsendinger brukes til & angi hvor mange ganger faksen skal sendes pé nytt. Velg
mellom 0 og 5 ganger.

e  Mislykket(e) side(r) uten forside brukes til & sende de mislykkede sidene, men ikke forsiden,
pé nytt.

e  Mislykket(e) side(r) med forside brukes til & sende de mislykkete sidene og forsiden pa nytt.

e Hele jobben uten forside brukes til & sende hele jobben unntatt forsiden.

e Hele jobben med forside brukes til & sende hele jobben, inkludert forsiden, pa nytt.
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Telefonlinjeovervdking

Néar maskinen overfgrer en faks, vil oppringingen, kommunikasjonssjekken og de digitale dataene
produsere lydsignaler og summelyder pd telefonlinjen. Brukeren kan imidlertid hare hvor langt
oppringingen har kommet, at nummeret ringes opp og begynnelsen pd kommunikasjonssjekken.

e Aktiver gjor at alle lydsignalene for overfering kan heres. Velg Hoyt, Middels eller Lavt.
Velg mellom 1 og 25 sekunder for Lengde pa linjeovervaking.

e Deaktiver gjor at alle lydsignalene deaktiveres.

Topptekst for overforing

Nar en faks sendes, legges faksnummeret, navnet, datoen, klokkeslettet og sidenummeret til averst
pé hver faksside. Hvis du vil, kan du ved hjelp av dette alternativet legge til en personlig kommentar
i toppteksten pa alle sidene.

e  Skrivinn gnsket tekst i toppteksten. Du kan skrive inn opptil 30 tegn. Bruk tilbaketasten til & slette
uriktige tegn, eller trykk pa Slett tekst for & slette hele oppfaringen.

Samlesending

Bruk dette alternativet hvis du vil sende flere faksjobber til samme mottaker i én overfering ved hjelp
av Utsatt sending. Hvis du vil ha informasjon om hvordan du bruker Samlesending, gér du til
Samlesending pé side 75 under Fakse.

e Deaktiver brukes til & slé av funksjonen.
e Aktiver brukes til & sld pd Samlesending.
Merk: Hvis Samlesending er aktivert og en utsatt sending blir programmert, blir alle p&felgende

faksjobber som skal sendes til samme mottaker, automatisk lagt til samlesendingen og utsatt til
planlagt tidspunkt.

Landinnstilling for faks

Bruk dette alternativet til & velge landet som maskinen er plassert i. Start maskinen pd nytt etter at
alternativet er stilt inn.

e Velg onsket land fra de tilgjengelige alternativene.
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Standardinnstill. for innkommende fakser
Med dette alternativet kan du velge standardinnstillinger for innkommende fakser.

Automatisk utsatt svar

Med dette alternativet kan du angi at det skal gd en viss tid fer maskinen svarer pd en oppringing.
Dette er spesielt nyttig hvis maskinen er tilkoplet en delt telefonlinje.

e Oppgi en utsettelse p& mellom 0 og 15 sekunder.

Unnga ugnskede fakser

Med denne innstillingen kan du unnga @ motta uenskede fakser. Dette gjeres ved bare a tillate mottak
av fakser fra numre i fakslisten med enkeltoppferinger.

e Deaktivert slar av denne funksjonen.
e Aktivert tillater bare mottak av fakser fra andre numre enn de som er oppfert i fakslisten.

Merk: Fakser som sendes fra numre som ikke er oppfert i fakslisten med enkeltoppferinger,
blir ikke mottatt.

Modus for utskrift ved mottak

Funksjonen brukes til @ bestemme om en innkommende faks skal skrives ut p& materiale som
velges automatisk av maskinen i henhold til parameterne for faksen, eller som er angitt manuelt
med denne funksjonen.

e  Automatisk — en innkommende faks blir skrevet ut pa papir som likner mest mulig pd attributtene
for faksen.

e  Manuell - bruk dette alternativet til & kontrollere materialet som brukes til & skrive ut
innkommende fakser. Dette er de fire parameterne du kan stille inn: Papirformat,
Standardinnstillinger for papir, Sidemarg og Motta topplinje.

Ringevolum

Med denne funksjonen kan brukeren velge om det skal avgis en ringetone fra maskinen nér det
kommer en faks.

e Velg Deaktivert hvis ringetonen skal deaktiveres.

e Velg Aktiver hvis maskinen skal avgi en ringetone ndr en faks mottas. Du kan velge mellom Hayt,
Middels eller Lavt.

Sikret mottak

Hvis dette alternativet er aktivert, vil du bli bedt om & oppgi et firesifret passord. Passordet mé oppgis
for en innkommende faks kan skrives ut.

e Deaktiver brukes til & angi at innkommende fakser kan skrives ut uten at et passord mé oppgis.

e  Aktiver brukes til & aktivere Sikret mottak. Tast inn et firesifret passord for @ frigi og skrive ut
innkommende faksjobber.
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Standard leveringsvalg

Hvis maskinen er utstyrt med en etterbehandler, kan du stifte, hulle (to hull) eller skrive ut
innkommende fakser tosidig. Dette verktayet brukes til & spesifisere leveringsvalgene du @nsker
for alle innkommende fakser.

e  Stiftet brukes nar alle innkommende fakser skal stiftes.
e  Hullet brukes nar alle innkommende fakser skal ha to hull.
e  Tosidig brukes nar alle innkommende fakser skal skrives ut 2-sidig.

Avanserte funksjoner

Med denne funksjonen kan maskinen bruke fakskortet til & forbedre overfaringshastigheten og
opplesningen for dokumenter.

Merk: Ndar dette alternativet er aktivert, er det ikke mulig & motta fakser fra eldre faksmaskiner.

e  Deaktiver brukes til a sla av alternativet.
e  Aktiver brukes til @ sl& pa alternativet.

Filadministrasjon

Bruk Filadministrasjon til & finne ut hvor lenge faksdokumenter skal holdes tilbake pa maskinen, og til &
konfigurere postbokser.

Postboks og henting

Bruk dette alternativet til & angi hvor lenge dokumenter som er mottatt, skal oppbevares pé systemet
eller i postbokser for de slettes.

e Dokumenter mottatt til postboks — brukes til & angi lagringskriteriene for dokumenter som er
mottatt fra andre maskiner.

e  Slett etter utskrift — dokumentene slettes etter at de er skrevet ut.

e Behold i 1-72 time(r) — du kan angi at dokumentene skal beholdes i mellom 1 og 72 timer
for de slettes.

e Behold for alltid — dokumentet beholdes helt til det slettes manuelt. Et bekreftelsesvindu
vises, da dette kan fere til at minnet raskt fylles opp.

e Dokumenter lagret for henting — brukes til & angi lagringskriteriene for dokumenter som er lagret

pd& maskinen for henting.

e  Slett etter henting — dokumentet slettes etter at det er hentet.

e Behold i 1-72 time(r) — du kan angi at dokumentene skal beholdes i mellom 1 og 72 timer
for de slettes.

e Behold for alltid — dokumentet beholdes helt til det slettes manuelt. Et bekreftelsesvindu
vises, da dette kan fgre til at minnet raskt fylles opp.
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Postboksoppsett

Innkommende fakser kan lagres i postbokser far de skrives ut, noe som gjer det enklere og tryggere.
Brukerne kan ndr som helst skrive ut fakser i egne postbokser. Ved hjelp av dette alternativet kan
du opprette, redigere og slette postbokser. Det er ogsé mulig & skrive ut en liste over alle de

200 postboksene.

I Postboksliste vises en oversikt over alle postboksene som er tilgjengelige pa systemet. Hvis en
postboks allerede er satt opp og tilordnet et brukernavn, vises dette navnet ved siden av
postboksnummeret.
e Rediger postboks brukes til & sette opp eller endre en enkelt postboks. Velg en postboks fra
Postboksliste, og trykk pa Rediger.
e Postbokskode — oppgi en firesifret kode som md tastes inn for & fa tilgang til postboksen.
e Postboksnavn — skriv inn et navn for postboksen, for eksempel navn pd eier, avdeling
eller gruppe. Bruk tilbaketasten til & slette uriktige tegn, eller trykk pd Slett tekst for &
slette hele oppferingen.
e Postboksmelding — gir beskjed hver gang det mottas en faks i postboksen. Hvis dette
alternativet er deaktivert, gis det ingen melding.
e Slett postboks brukes til a slette en eksisterende postboks. Det vises et bekreftelsesvindu med
varsel om at postboksen og innholdet vil bli slettet hvis du trykker pa Bekreft.
e  Skriv ut postboksliste brukes til & skrive ut en liste over alle postboksene som er tilgjengelige
pd systemet.

Linjeoppsett

Vanlig faksing stetter en analog telefonlinje. Hvis det utvidede faksalternativet er installert,
har maskinen statte for to analoge telefonlinjer. Ved hjelp av dette alternativet kan du konfigurere
hver linje.

e Linjeoppsett brukes til a velge linjen som skal konfigureres.

e  Faksnummer er nummeret til telefonlinjen systemet er tilkoplet. Tast inn nummeret for linje 1 ved

hjelp av talltastene.

e Faksnavn er et egendefinert navn som brukes til & identifisere systemet logisk. Skriv inn et navn
med tastaturet. Bruk tilbaketasten til & slette uriktige tegn, eller trykk pd X for d slette hele
oppferingen. Velg Lagre.

e Under Alternativer kan du velge Send og motta, Bare send eller Bare motta for linjen.
Velg @nsket alternativ.

e Type oppringing brukes til & velge Tone eller Puls.
e Avinstaller linje brukes til & fjerne en fakslinje fra maskinen.
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Faksrapportvalg

Dette er de tre tilgjengelige faksrapportene: Aktivitetsrapport, Gr.hentings-/midl. gr.sending-rapport og
Sendekvittering. Ved hjelp av dette alternativet kan du angi hvordan rapportene skal se ut og skrives ut.

e Aktivitetsrapport viser informasjon om faksaktiviteter som har funnet sted pd maskinen.
e Automatisk utskrift brukes til & skrive ut en aktivitetsrapport automatisk.
e Deaktiver velges hvis det ikke er behov for aktivitetsrapporten.
e  Gr.hentings-/midl. gr.sending-rapport skriver ut en rapport i forbindelse med gruppesendinger
og midlertidige gruppesendinger.
e  Skriv alltid ut skriver ut en rapport etter hver gruppesending eller midlertidige
gruppesending.

e Skriv ut ved feil velges hvis det er nedvendig & skrive ut en rapport bare hvis det oppstar
en feil.

e Deaktiver brukes til & sla av rapporten.

e Utseende til sendekvittering / midlertidig gruppesending-rapport brukes til & sette inn et bilde
av den ferste siden av faksen pé rapporten.

e Forminsket bilde brukes til & sette inn bildet.
¢ Ingen bilder velges hvis det ikke er nedvendig med et bilde.
e Sendekvittering inneholder informasjon om én enkelt overfering.
e  Skriv alltid ut brukes til & skrive ut en rapport etter hver faksoverfering.

e Skriv ut ved feil velges hvis det er nedvendig @ skrive ut en rapport bare hvis det oppstar
en feil.

e Deaktiver brukes til & sla av rapporten.
e  Trykk pd Lukk for a ga tilbake til forrige vindu.

Tilleggstjenester

Dette alternativet brukes til & konfigurere de valgfrie tjenestene som er tilgjengelige pd maskinen.
Hvis du skal aktivere en tjeneste, velger du Aktiver. Enkelte tjenester mé aktiveres med en PIN-kode.
PIN-koden fglger med ved kjop av tjenesten. Falgende tjenester er tilgjengelige:

e Kopiering av ID-kort

e  Skanne med maler

e Fargeskanning

e E-post

o Internett-faks

e  Sikkerhet med bildeoverskriving
e  Kontering via nettverk

e Umiddelbar bildeoverskriving
e  Serverfaks

e Innebygd faks

e Lagre jobb for utskrift
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e Sgkbare filformater
e  Smartkort

Nar en tjeneste er aktivert, kan det vaere at den ma konfigureres fra Internett-tjenester. Hvis du vil ha
flere instruksjoner, gar du til System Administrator Guide (Administratorhandbok).

Merk: Enkelte tjenester aktiveres ved at maskinen startes pé nytt.

Automatisk rotering

Med denne funksjonen kan du bruke Automatisk % under Forminsk/forsterr og Automatisk papirvalg
til bade utskrift og kopiering. Du kan ogsa rotere bildet automatisk slik at det far plass pé ensket
papirformat, selv om papiret har en annen orientering enn originalen.

e Automatisk % — hvis dette alternativet er aktivert, kan brukeren automatisk forminske eller
forsterre bildet pd originalen til et angitt papirformat.

e Automatisk papirvalg — hvis dette alternativet er aktivert, velger maskinen automatisk papir
med et format som passer best.

I tillegg til & bruke de vanlige funksjonene, gjer maskinen falgende ndr begge disse funksjonene
er aktivert:

e Rotere sidebilder automatisk néar Hefteproduksjon er valgt.
e  Aktivere 2-sidig, roter bakside for & f& kalenderformat.
e Velge aktuelt papirformat uavhengig av orientering.
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Nettverksinnstillinger

Disse innstillingene brukes til & oppgi nettverksparametere

for systemet. I denne delen vises en oversikt over
tilgjengelige alternativer. — e
Du finner naermere instruksjoner for nettverksinstallasjon po— L
i System Administrator Guide (Administratorhandbok). e e

m— 1P 5ek Tj
Nettverksoppsett

Disse alternativene brukes av systemadministrator til & konfigurere nettverksinnstillingene.
Nettverksinnstillinger kan konfigureres for TCP/IP, Microsoft-nettverk, AppleTalk og NetWare.

Tilkoplet/Frakoplet

Brukes til & kople maskinen fra nettverket midlertidig. Velg Frakoplet for a kople maskinen fra alle
nettverk. Alle jobber som sendes til systemet, blir holdt tilbake. Ingen pagéende jobber fullféares mens
maskinen er frakoplet.

Velg Tilkoplet for & kople maskinen til nettverket igjen.

Fysisk medium: Ethernet

Fysisk medium: Ethernet brukes til & gke hastigheten pé nettverket. Maskinen statter
folgende hastigheter:

e  Automatisk

e 10 Mbps enveisoverfering
¢ 10 Mbps toveisoverfering

e 100 Mbps enveisoverfaring
e 100 Mbps toveisoverfering
e 1 Gbps enveisoverfgring

e 1 Gbps toveisoverfering

802.1x

Maskinen stgtter 802.1x-godkjenning basert pa EAP-protokollen (Extensible Application Protocol).
802.1x-portbasert kontroll av nettverkstilgang brukes til & serge for at maskiner som er koplet til
nettverket, har ordentlig godkjenning. 802.1x-konfigurasjonen brukes til @ godkjenne maskinen, ikke
hver enkelt bruker. Nar maskinen har blitt godkjent, blir den tilgjengelig for brukere pd nettverket.
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IP Sec

IP Sec er en sikkerhetsprotokoll som aktiveres i Internett-tjenester. Hvis du vil deaktivere IP Sec, velger
du Deaktiver.

USB-skriverport

Dette alternativet brukes til a serge for at maskinen blir koplet til en arbeidsstasjon via en USB-kabel.
Dette er de to bruksmodiene for dette alternativet:

e Programvareverktgy brukes til & kople til XCA (Xerox Copier Assistant), kundeverktay eller en
baerbar arbeidsstasjon i forbindelse med service.

o Direkte utskrift via driver brukes til & kople maskinen direkte til en arbeidsstasjon for utskrift
via en skriverdriver, i stedet for & bli installert pd et nettverk.

Merk: Utskrift fra en USB-minnepinne stettes ikke pd denne maskinen.
Vis nettverksinnstillinger

Dette alternativet brukes til & velge hvilken nettverksinformasjon som skal vises i vinduet Startvindu
for tjenester.
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Kontering

Innstillingene for Kontering brukes til & konfigurere
konteringsalternativene. Konteringsalternativene brukes

til & registrere hvordan ulike grupper eller avdelinger bruker
maskinen, og kan ogsa brukes til & begrense tilgangen til
ulike tjenester.

Du finner detaljerte instruksjoner om oppsett av Kontering
i System Administrator Guide (Administratorhandbok).

Konteringsmodus

Bruk dette alternativet til & velge @nsket modus for Godkjenning og Kontering.

e Kontering er et konteringssystem pd maskinen som registrerer hvor mange kopier hver enkelt
bruker lager.

e Xerox Standard kontering er et konteringssystem som brukes via Internett-tjenester.
Nar alternativet er aktivert, mé IP-adressen til maskinen oppgis og Xerox Standard
kontering konfigureres.

o  Eksternt grensesnitt brukes hvis en tredjepartsenhet er installert pd maskinen for & utfere
kontering. Dette kan for eksempel vaere kortaktiverte eller myntaktiverte enheter.

e Nettverkskontering er en funksjon p&d maskinen som automatisk registrerer hvor mye hver bruker
skriver ut, skanner, fakser (serverfaks) og kopierer. Nettverkskontering kjores via et nettverk, og
konteringsfunksjonene utferes eksternt ved hjelp av programvare fra tredjepartsleveranderer.

Velg Pa for & aktivere ensket modus for Godkjenning og Kontering.

Hvis du vil ha informasjon om hvordan du konfigurerer alternativer for Xerox Standard kontering,
Kontering via nettverk eller Eksternt grensesnitt, gar du til System Administrator Guide
(Administratorhandbok).

Konteringsoppsett

Kontering er en funksjon p& maskinen som automatisk registrerer hvor mange kopier hver enkelt bruker
lager. Kontering hindrer uautorisert tilgang til funksjonen Kopi og Kopiering av ID-kort p&4 maskinen.
Det er systemadministrator eller konteringsadministrator som aktiverer eller deaktiverer funksjonen.
Alle maskiner leveres med Kontering installert. Kontering kan ikke aktiveres hvis Lagre jobb for utskrift
er installert og aktivert.

Hvis Kontering er aktivert, og en bruker velger Kopi eller Kopiering av ID-kort, m& han/hun oppgi et
passord for tjenesten blir tilgjengelig. Nar ekten er ferdig, md brukeren logge ut av Kontering. Dette
betyr at alle kopieringsjobber loggferes, slik at kostnadene kan belastes ulike avdelinger eller kunder.
Det kan settes grenser for hvor mange trykk hver kontohaver kan lage.

Nar systemadministrator skal konfigurere og administrere Kontering, mé han/hun logge pé Verktoy
og oppgi brukernavn og passord.
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Aktivere og initialisere Kontering

Nar Kontering skal konfigureres, ma farst ensket godkjenningsmetode velges og deretter
Kontering initialiseres.

1.
2.

10.

11.

274

Trykk pd Maskinstatus.

Velg kategorien Verktoy.

Du ma veere logget pa som administrator for a fa tilgang til alle alternativene under Verktoy.
Trykk pd Logg pda/av pa kontrollpanelet.

Bruk tastaturet for & skrive inn Brukernavn, og velg deretter Neste.

Bruk tastaturet for & skrive inn Passord, og velg Angi.

Merk: Dette er standard brukernavn og passord: admin og 1111.

Alternativene i Verktay vises.

Trykk pa Konteringsinnstillinger og deretter pd Konteringsmodus.
Trykk pd Pa i omradet Kontering.

Trykk p& Lagre. Kontering er aktivert og klar til & initialiseres.

Merk: Kontering kan ikke aktiveres hvis Lagre jobb for utskrift er installert og aktivert.

Velg Konteringsinnstillinger og Oppsett for e [ra oo | G
intern kontering.
Velg Initialisere Kontering. Vinduet Initialisere . m - [ ]
Kontering gir tilgang til disse tre typene aktiviteter: - — =
e Partisjonering — betyr a dele opp H —
maskinminnet mellom bruker- og felleskonti. F— £
Nar antallet brukerkonti er angitt, beregnes — Qb=

antallet felleskonti automatisk. Hvis det
opprettes flere brukerkonti, opprettes det feerre felleskonti. Antallet gruppekonti er fastlagt og
pdvirkes ikke av partisjoneringen.

o Tilbakestill alle telleverk — ndr du velger dette alternativet, tilbakestilles alle telleverkene for
alle konti til null. Ingen konto- eller brukernumre endres. Ndr en konto initialiseres, er det ikke
nedvendig & tilbakestille telleverkene fordi alle telleverkene allerede er stilt inn pé null.

e Initialiser kontering — ndr minnet er partisjonert for kontering, md kontering initialiseres.
Hvis du vil endre antallet brukerkonti, velger du Brukerkonti og angir det nye antallet ved hjelp av

talltastaturet. Du kan ogsa bruke pilknappene til & oke eller redusere antallet brukerkonti. Antallet
felleskonti blir redusert tilsvarende.

Nar du er ferdig med & partisjonere, velger du Initialiser Kontering. Du blir bedt om & bekrefte
initialiseringen to ganger. Denne meldingen vises @verst i vinduet: Et ayeblikk... kontiene
initialiseres. Nar Kontering er initialisert, endres meldingen til felgende: Initialiseringen er fullfort.
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Administrere konti

Administrering av konteringskonti innebaerer oppsett av kontoen, passordet og kvoter, samt
identifisering av tilgangsnivdet for kontoen. Etter en stund ma kvotene tilbakestilles, og det
kan vaere at du mé slette kontoen.

Oppsett av brukerkonti og tilgangsrettigheter

Alle brukere av maskinen mé ha en gyldig brukerkonto & logge seg pd. Det settes ogsd opp en standard
gruppekonto for brukeren. Totalen for bade bruker- og gruppekonti oppdateres ndér en jobb kjgres pa
maskinen. Oppsett av brukerkonti omfatter opprettelse av en brukerkonto, et numerisk brukerpassord,
kvoter og tilgangsrettigheter.

1. Nar du skal opprette en ny brukerkonto, velger du Konteringsinnstillinger og Oppsett for
intern kontering.

2. Velg Brukerkonti og tilgangsrettigheter.

3. Velg Neste ledige konto for & finne neste ubrukte kontonummer, eller bruk pilknappene til &
endre kontonummeret.

4., Velg inndataboksen for Brukernummer, og angi et brukernummer ved hjelp av tastaturet.

Et gyldig brukernummer kan besta av fra 3 til 12 sifre. Innledende nuller og tegnene * og # kan
benyttes. Hvis du angir et brukernummer som ikke er unikt, vises en melding.

5. Nadr du skal sette opp gruppekontoen, velger du inndataboksen for Gruppekonto og angir
standard gruppekonto for brukerkontoen.

6. Du kan angi en kopikvote pd mellom 0 og 999 999. Velg inndataboksen for Kopikvote, og angi
onsket kvote ved hjelp av tastaturet.

7. Velg Tilgangsrettigheter. Dette er tilgjengelige tilgangsnivéer:
e Tilgang til felleskonti — gjor at brukeren kan logge pd alle felleskonti og oppdatere dem.

¢  Flere gruppekonti-tilgang — gjor at brukeren kan logge pd alle gruppekonti og
oppdatere dem.

Velg ensket tilgangsalternativ for brukerkontoen. Hvis ingen av tilgangsalternativene velges, har
brukeren bare tilgang til Brukerkonto.

8. Velg Lagre.

Oppsett av gruppekonti

Med Gruppekonti er det mulig a registrere sidebilder for en arbeidsgruppe. Mange brukere kan
vaere knyttet til én gruppekonto. Hvis brukerne har tilgang til flere gruppekonti, kan de velge hvilken
gruppekonto de skal gé inn pd. I tillegg kan de bruke sin egen brukerkonto. Bruk gruppekonti til &
registrere bruk etter arbeidsgruppe eller avdeling. Det kan ikke angis noen kvote for gruppekonti.

1. Nar du skal opprette en ny gruppekonto, velger du Konteringsinnstillinger og Oppsett for
intern kontering.

2. Velg Gruppekonti.
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3. Velg Neste ledige konto for & finne neste ubrukte kontonummer, eller bruk pilknappene til &
endre kontonummeret. Hvis du angir et gruppekontonummer som ikke er unikt, vises en melding.
Mellom 1 og 255 gruppekonti kan settes opp.

Bruk Neste ledige konto eller Forrige konto til & bla gjennom gruppekontiene. Totalt antall kopier
for valgt gruppekonto vises i vinduet Totalt.

4. Velg Std.innstill. for & tilbakestille telleverket til null.

5. Velg Lukk.

Oppsett av felleskonti

Felleskonti gir bare tilgang for brukere som har paloggingsrettigheter. Totalen oppdateres bare
for felleskontoen. Bruk felleskonti til & registrere bruken etter administrative oppgaver eller kunder.
Det kan ikke angis noen kvote for felleskonti.

1.

4,
5.

Nar du skal opprette en ny felleskonto, velger du Konteringsinnstillinger og Oppsett for
intern kontering.

Velg Felleskonti.

Velg Neste ledige konto for & finne neste ubrukte kontonummer, eller bruk pilknappene til @ endre
kontonummeret. Antall felleskonti avhenger av partisjoneringen av minnet for kontering. Hvis det
ikke er noen felleskonti, er Tilgang til felleskonti nedtonet og kan ikke velges. Hvis du angir et
felleskontonummer som ikke er unikt, vises en melding.

Bruk Neste ledige konto eller Forrige konto til & bla gjennom felleskontiene. Totalt antall kopier
for valgt felleskonto vises i vinduet Totalt. Maksimalt antall kopier er 2 500 000.

Velg Std.innstill. for a tilbakestille telleverket til null.
Velg Lukk.

Deaktivere en brukerkonto

Det er bare systemadministrator eller konteringsadministrator som kan deaktivere en brukerkonto.
Brukerkonti kan ikke slettes. De kan bare deaktiveres. Det gjores ved @ endre brukernummeret til et
annet nummer som bare administrator kjenner — et enestdende nummer som kan brukes spesielt til
deaktiverte konti.

1.

6.

Nar du skal deaktivere en brukerkonto, velger du Konteringsinnstillinger og Oppsett for
intern kontering.

Velg Brukerkonti og tilgangsrettigheter.

Velg brukerkontonummeret ved hjelp av pilknappene eller ved & velge inndataboksen for
Brukerkonto og angi nummeret ved hjelp av tastaturet.

Velg Std.innstill. for a tilbakestille totalene til null.

Velg inndataboksen Brukernummer, og skriv inn brukernummeret som er valgt spesielt for
deaktiverte konti.

Velg Lukk.

Hvis du vil aktivere kontoen pd nytt, erstatter du brukernummeret for deaktiverte konti med et
reelt nummer.
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Konteringsrapporter

I konteringsrapporten finner du totalt antall kopier som er laget via alle brukerkonti, gruppekonti og
generelle konti etter at kontiene ble tilbakestilt.

Slik skriver du ut rapporten:

1. Velg Konteringsinnstillinger og Oppsett for intern kontering.
2. Velg Konteringsrapporter.
3. Velg Skriv ut konteringsrapport.

I rapporten finner du totalt antall kopier som er laget via alle brukerkonti, gruppekonti og generelle
konti etter at kontiene ble tilbakestilt.

Logge pd/av nar Kontering er aktivert

Hvis Kontering er aktivert pa maskinen, mé du logge pa for & kunne bruke kopierings- og fakstjenesten.
Hver bruker far tilgangsrettigheter og et numerisk passord av konteringsadministrator. Nar Kopi eller
Kopiering av ID-kort er valgt i Startvindu for tjenester, vises et paloggingsvindu for brukerkonto.

1.  Trykk p& Logg péa/av pa kontrollpanelet.

Merk: Hvis du velger en last tjeneste nar du ikke
er logget pd, blir du bedt om & skrive inn passordet
for kontering.

2. Skrivinn passordet for kontering ved hjelp av
talltastaturet, og velg Angi.

Hvis passordet er ugyldig, kan du forseke @ angi

riktig passord to ganger til. Etter tre forsek er det

ikke mulig & forseke mer. Kontakt systemadministrator
eller konteringsadministrator for & kontrollere om du
har riktig passord.

Hvis passordet er gyldig, og du har tilgang til flere felleskonti eller gruppekonti, vises
vinduet Kontering.

3. Bruk vinduet Kontering til @ velge en felleskonto eller gruppekonto for jobben og vise gjeldende
kopitotaler for brukerkontoen din.

4.  Trykk pa Startvindu for tjenester, og velg ensket kopierings- eller utskriftstjeneste.

5. Nér du har fullfert en okt, logger du ut ved & trykke pd Logg pd/av igjen, eller ved & velge omradet
for brukeropplysninger og velge Logg ut pa rullegardinmenyen.

Dette alternativet brukes ogsd til & endre gjeldende felleskonto eller gruppekonto uten & logge ut.
Du kan ogsd vise totalene for jobben ved hjelp av Vis totalen.

6. Et bekreftelsesvindu vises. Velg Logg ut eller Avbryt.
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Kopieringsrapport

Velg dette alternativet hvis du vil skrive ut en rapport etter hver kopieringsekt. Rapporten inneholder
informasjon om hvilken type jobb og hvor mange kopier som ble skrevet ut i lopet av gkten. Denne
funksjonen er beregnet p& maskiner til offentlig benyttelse hvor brukeren betaler kopiene.

1. Velg Kopieringsrapport.
2. Velg Aktiver for & skrive ut en rapport etter hver kopieringsokt.
Velg Deaktiver hvis du vil sld av denne funksjonen.
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Sikkerhetsinnstillinger

Med sikkerhetsinnstillingene kan du administrere e (0 e | [
maskinens sikkerhetsfunksjoner. Innstillinger for
bildeoverskriving kan konfigureres. — e
Du finner detaljerte instruksjoner om bruk av i | |
sikkerhetsinnstillingene i System Administrator Guide Kt
(Administratorhdndbok). S—

Lerse problomer

Bildeoverskriving etter behov

Hvis du har sendt en konfidensiell eller sensitiv utskriftsjobb til maskinen, kan du slette data som er
lagret pd harddisken etter at jobben er skrevet ut. Dette gjer du ved hjelp av Overskriving ved behov.

Du kan velge mellom disse to typene overskriving: Standard og Fullstendig. Standard bildeoverskriving
tar omtrent 20 minutter og omfatter ikke falgende:

e  Kataloger for utskriftsfiler
e  Skann til postboks-jobber
e  Fakslister

e Innhold i postbokser

Fullstendig bildeoverskriving tar omtrent 60 minutter og omfatter alle data. Velg et
overskrivingsalternativ og deretter Start bildeoverskriving for & starte overskrivingen.
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Problemlasing

Disse innstillingene brukes til & lgse feil som kan oppstd — i -
i maskinen. Her finner du ulike tester for & kontrollere
systemets funksjonalitet og identifisere ytelsesnivder. —_— s
Tienssteires iknger
X el Sy | Testmenske for bidekoailet P
Brukergrensesnitt-tester — | e
Shkrhaismstlings Tes 2w nethverkstikogiings
Bruk dette alternativet til & utfere tester av Sesse ~)

brukergrensesnittet som hjelper deg & diagnostisere

problemer. Falgende tester er tilgjengelige:

Test av kontrollpaneltaster — gjor at brukeren kan teste om alle tastene pa kontrollpanelet
fungerer som de skal.

Test av lydsignal — gjer at brukeren kan kontrollere at lydsignalet som genereres av
brukergrensesnittet, fungerer korrekt.

Test av indikatorlamper — gjar at brukeren kan kontrollere at lydsignalet som genereres
av brukergrensesnittet, fungerer korrekt.

Test av bergringsomrddet — gjor at brukeren kan kontrollere at bergringsskjermen
fungerer korrekt.

Vis piksler-test — gjor at brukeren kan kontrollere at alle pikslene som utgjer
skjermbildet, fungerer.

Videominnetest — bekrefter at minnet som brukes av videokontrolleren i brukergrensesnittet,
fungerer som det skal. Skjermbilder som er skadet eller ikke fungerer, er symptomer pd minnefeil.

Kommunikasjonsselvtest — tester kommunikasjonen mellom brukergrensesnittet og de viktigste
kontrollfunksjonene p& maskinen. Kommunikasjonsfeil viser seg som skadede skjermbilder, en tom
skjerm eller at kontrollpanelet ikke fungerer.

Tilbakestill brukergrens. til fabrikkinnstillinger — gjor at brukeren kan starte programvaren som
kontrollerer brukergrensesnittet, pd nytt. Nar maskinen har startet pa nytt, vises standardvinduet.

Bekreftelse av programmets checksum — kontrollerer at programvaren som benyttes i
brukergrensesnittet, ikke er skadet. Skadet programvare kan fere til at brukergrensesnittet
ikke fungerer korrekt.

Nar du skal utfgre en test, velger du Start test og felger instruksjonene pd skjermen.

280

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Administrasjon og kontering



Problemlgsing

Testmonstre for bildekvalitet

Med denne funksjonen kan du skrive ut testark som kan hjelpe deg og Xerox Kundesupport @
finne l@sninger pd problemer som gjelder bildekvalitet. Hvert testmenster kontrollerer deler
av utskriftsprosessen.

Det ligger 19 testmenstre i maskinminnet, som brukes til & teste hvordan utskriftssystemet fungerer.

1. Velg 1-sidig eller 2-sidig for testmenstret.

2. Velg onsket alternativ for Papirformat for testmenstret.

3. Bruk pilknappene til & velge gnsket testmgnster.

4. Velg Start test for & starte testen. Det aktuelle testmenstret sendes til utskriftskeen.
Echo-test

Med Echo-test kan du teste nettverkstilkoplingen.

1. Velg aktuell protokoll for Echo-testen:
e TCP/IP
e NovellTM eller IPX
e  NetBIOS/ NetBEUI
e AppleTalk
2. Velg Start test for a starte Echo-testen.

Test av nettverkstilkoplinger

Testen av nettverkstilkoplinger samler inn data om nettverkstilkopling og viser resultatene pé skjermen.

1. Velg aktuell protokoll for testen av nettverkstilkoplinger:
e TCP/IP
e NovellTM eller IPX
e NetBIOS/ NetBEUI
e AppleTalk
2. Velg Start test for @ starte testen av nettverkstilkoplinger.
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Justering av bildekvalitet

Bruk dette alternativet til & skrive ut testmanstre som deretter skannes og brukes av maskinen til &
justere innstillingene for bildekvalitet.

1.

Kontroller at hvitt papir i A4-format eller 8,5 x 11 tommer er lagt i maskinen, og velg Skriv
ut testmonster.

Legg testmenstret i originalmateren eller pd glassplaten slik at det mates med langsiden ferst.
Velg Start test slik at testmanstret skannes og testen startes.

Maskinen skanner testmenstret og justerer automatisk aktuelle innstillinger.

Hvis justeringen er vellykket, velger du Lukk for a ga tilbake til Verktaoy.

Hvis justeringen ikke er vellykket, vises arsaken pd skjermen. Velg Lukk, og utfer testen pa nytt.

Xerox Kundesupport

Her kan du skrive inn telefonnummeret til Xerox Kundesupport og ordrekontoret som vises
p& maskinen.

Telefonnummer til Kundesupport velges for a skrive inn nummeret til Xerox Kundesupport som
fulgte med maskinen. Tast inn nummeret med tastaturet, og trykk p& Lagre. Bruk tilbaketasten
til & slette enkelttegn, eller trykk pd X for & slette hele oppferingen.

Velg Nummer til ordrekontor for @ taste inn telefonnummeret du ma ringe for @ bestille

forbruksartikler til maskinen. Tast inn nummeret med tastaturet, og trykk pd Lagre.
Bruk tilbaketasten til & slette enkelttegn, eller trykk pd X for & slette hele oppferingen.

Velg Lagre for & lagre oppferingen for du lukker.

Tilbakestille programvaren

Med dette verktayet kan du tilbakestille maskinprogramvaren ved & slé av og p&d maskinen.
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Tilbakestill systemprogramvare tilbakestiller systemprogramvaren for kopiering.
Nettverksprogramvare tilbakestiller programvaren for nettverkskontrolleren.
Tilbakestill begge tilbakestiller hele systemprogramvaren.
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Generelt vedlikehold

Det er flere forbruksartikler p&d maskinen som ma etterfylles eller byttes, for eksempel papir, stifter og
deler som kan skiftes ut av bruker. Hvis du skal bestille forbruksartikler fra Xerox, kontakter du den lokale
Xerox-representanten. Du mé oppgi firmanavn, produktnummer og maskinens serienummer.

Hvis du vil vite hvordan du finner serienummeret, gdr du til Maskininformasjon pa side 243 under
Maskinstatus og jobbstatus.

Deler som kan skiftes ut av bruker

Dette er de seks utskiftbare delene pd maskinen:
e  Fargepulverkassett (R1)

e  Xerografimodul (R2)

e  Fikseringsmodul (R3)

e Spillbeholder for fargepulver (R4)

e Ozonfilter (R5)

e  Materull for originalmater (R6)

En melding vises pa skjermen ndr en av disse delene ma bestilles. Meldingen er et varsel om at
levetiden til delen snart er omme. Ikke skift delen fer du faér beskjed om pd det skjermen.

Nar du skal skifte ut en del som kan skiftes ut av bruker, falger du instruksjonene pa skjermen eller
instruksjonene som fulgte med forbruksartikkelen.

A ADVARSEL: Nar du bytter ut forbruksartikler, mé& du IKKE fjerne deksler og andre
beskyttelsesanordninger som er festet med skruer. Det er bare serviceteknikere som
kan vedlikeholde og etterse deler bak disse dekslene. Utfer BARE vedlikehold som er
beskrevet i dokumentasjonen som fulgte med maskinen.
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Stiftkassetter og avfall fra hulling

Hvis maskinen er utstyrt med en etterbehandler eller en halvautomatisk stifter, mé du skifte ut
stiftkassetten eller -kassettene ndr det vises en melding om det pd skjermen. Hvis etterbehandleren
har en valgfri hullemaskin, méa du ogsé temme avfallsbeholderen for hulling nér du blir bedt om det.

Stiftkassetten for den grunnleggende kontoretterbehandleren inneholder 3000 stifter. Stiftkassetten
for kontoretterbehandleren og etterbehandleren med hay kapasitet tar 5000 stifter. Etterbehandleren
med heay kapasitet og heftemodul har to ekstra stiftkassetter som er plassert i heftemodulen. Hver av
disse kassettene tar 2000 stifter. Nar du skal bytte en stiftkassett, falger du instruksjonene som fglger
med den nye kassetten.

I avfallsbeholderen for hulling samles papiravfall fra hullemaskinen. Maskinen gir beskjed nér det er p&
tide @ tamme beholderen.

1. Apne deren pa etterbehandleren, og finn avfallsbeholderen
for hulling.

2. Trekk avfallsbeholderen for hulling ut av etterbehandleren.
Tom papiravfallet fra hullemaskinen i papirkurven.

3. Sett tilbake den tomme beholderen, og pass pd at den er
satt inn riktig.

Rengjere maskinen

A ADVARSEL: Nar du rengjer maskinen, ma du IKKE bruke organiske eller sterke kjemiske
lesemidler eller rengjeringsmidler pd sprayboks. Vaeske skal IKKE helles direkte p& maskinen.
Bruk forbruksartikler og rengjeringsmidler bare slik det er anvist i denne dokumentasjonen.
Alle rengjeringsmidler méa oppbevares utilgjengelig for barn.

/!\ ADVARSEL: Ikke bruk rengjeringsmidler pa sprayboks pa eller inne i dette utstyret. Noen
spraybokser inneholder eksplosive blandinger og egner seg ikke til bruk pd elektriske apparater.
Bruk av slike rengjgringsmidler kan fere til brann- og eksplosjonsfare.
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Glassplaten og skanneglasset

For & veere sikker pé at du far den beste utskriftskvaliteten til enhver tid, ber du rengjere glassplaten og
skanneglasset jevnlig. Dermed unngdr du striper, utgnidde trykk og andre merker som kan bli overfert
fra glassomradet nar du skanner originalene.

Ndr du bruker originalmateren, passerer originalene over den stasjonaere skanneren via skanneglasset.
Alt smuss og alle merker pa dette glasset forer til linjer og striper pd kopier, fakser og skannede bilder.
Alle merker og alt smuss pd skanneglassrullen kan ogsa vises gjennom dokumentet og pd

skannede bilder.

1. Bruk en lofri klut som er lett fuktet med Xerox Anti-Static =
Cleaner, vanlig rengjeringsmiddel eller andre passende o © _"{/
rengjeringsmidler for glass uten slipeeffekt, til & rengjore \ i

glassplaten @ og skanneglasset ©.

2. Terk eventuelt over med en ren klut eller et papirhdndkle
til slutt.

3. Bruk en lofri klut som er lett fuktet med vann, Xerox
Cleaning Fluid eller Xerox Film Remover, til & rengjare
undersiden av glassplatedekslet og originalmateren ©
og hele omradet rundt skanneglassrullen @.

e )

Kontrollpanelet, bergringsskjermen, originalmateren og mottakerne

Hvis du rengjer bergringsskjermen, kontrollpanelet og andre omréder jevnlig, unngdr du stev og smuss
i disse omrddene.

Bruk en lofri klut lett fuktet med vann.

2. Rengjer hele omrdadet pa kontrollpanelet, inkludert
bergringsskjermen.

3. Rengjer originalmateren, mottakerne, papirmagasinene
og andre utvendige omrader pa maskinen.

4. Tork eventuelt over med en ren klut eller et papirhdndkle
til slutt.
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Vedlikehold av xerografimodul

Meldingen om at du md vedlikeholde xerografimodulen (R2), vises regelmessig avhengig av hvor mye
maskinen brukes. Nar du apner frontderen, vises flere meldinger om hva du skal gjere.

Merk: Du kan ikke bruke maskinen til & skrive ut eller kopiere far du er ferdig med alle trinnene.

Folg instruksjonene pd skjermen for & fullfere vedlikeholdet av xerografimodulen (R2). Hvis det oppstar
problemer, kan det vaere at du ma rense xerografimodulen ved hjelp av felgende instruksjoner:

1.

Trykk pd Maskinstatus.

x Rengjore xerografimodulen

Velg kategorien Verktoy.

Trykk pé Flengjor for & starte rengjeringen v erografmedilen

Velg Enhetsinnstillinger og Rensing
av xerografimodul.

Velg Rengjer for a starte rensingen.
Avslutt Verktay.

Lagre papir og materiale

For & fé& best resultat er det viktig at papiret lagres riktig. Pass pd felgende ndr papir lagres:

Lagre det ved romtemperatur. Fuktig papir kan fordrsake papirstopp eller gi dérlig bildekvalitet.

Ikke apne pakkene for du skal bruke dem. Emballasjen har et indre belegg som beskytter papiret
mot fuktighet.

Lagre papiret flatt for @ unnga at det blir krellet eller bayd.

Veer forsiktig nér du lagrer pakkene oppd hverandre, slik at kantene ikke blir skadet. Ikke legg flere
enn fem pakker oppd hverandre.

Du fér best utskrift og kopiering hvis du felger disse reglene ndr du legger papir inn i magasinene:

Ikke bruk brettet eller krellet papir.
Ikke legg papir med forskjellig format i samme magasin.
Hvis det oppstar problemer under mating, lufter du materialet for du legger det i.
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Problemlasing

Det er flere situasjoner som kan virke inn pé kvaliteten til de ferdige dokumentene. Du fér optimal
ytelse hvis du felger disse retningslinjene:

o  Ikke plasser maskinen i direkte sollys eller i naerheten av en varmekilde, for eksempel en radiator.

e Unngd plutselige endringer i miljget rundt maskinen. Nér det oppstdr endringer, trenger maskinen
minst to timer til a tilpasse seg endringene, avhengig av hvor omfattende de er.

e Fplg det planlagte rutinemessige vedlikeholdet for & rengjere omrader som glassplaten
og skjermen.

e Still alltid inn stettene i papirmagasinene etter formatet pa materialet i magasinet, og kontroller
at det riktige formatet vises i vinduet.

e Se etter at binders og sma papirbiter ikke kommer inn i maskinen.

Definere problemet

Her finner du fremgangsmater for problemlesing, slik at du kan finne og lase et problem.

Noen problemer kan lgses ved at du starter maskinen pd nytt. Ga til Generelt vedlikehold pd side 286
hvis du vil ha informasjon om hvordan du slar maskinen av og pa.

Hvis det ikke hjelper & starte maskinen pa nytt, kan du preve @ finne og lese problemet ved hjelp av
instruksjonene i denne delen. Hvis problemet vedvarer, kontakter du Xerox Kundesupport for & fa rad.

Feil

Det er forskjellige typer feil som kan oppst& p& maskinen, og dette er avgjerende for hvilken mate
feilene kan identifiseres pd. Her finner du en oversikt over de forskjellige typene feil og hvordan de vises
og logges.

Maskinen skiller mellom disse tre typene feil: maskinvarefeil, feil som kan lgses av bruker og
statusmeldinger. Innenfor hver feiltype er det undergrupper av feilkategorier knyttet til hvordan
feilen virker inn pa maskinens drift. Feilvinduet som vises for hver enkelt feil, er avhengig av hvilken
kategori feilen tilharer.
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Maskinvarefeil

Maskinvarefeil hindrer et delsystem, en modul eller en komponent i & virke som den skal. Det finnes tre
typer maskinvarefeil.

Modulfeil er ndr et delsystem eller en modul ikke virker riktig. Hvis det for eksempel oppstar

en stiftefeil i lapet av en stiftejobb, kan andre funksjoner fremdeles benyttes, men stifteren

er utilgjengelig.

Delsystemfeil er nar en modulfeil gjor at et stort delsystem ikke virker som det skal. En feil i
xerografimodulen (R2) kan for eksempel forarsake at utskrifts- og kopieringsfunksjonene ikke
fungerer som de skal.

Uopprettelig feil er nér det oppstér en feil som virker inn pa hele systemet, og som ikke kan l@ses.
Dette kan for eksempel vaere en feil med stromtilfarselen.

Feil som kan lgses av bruker

Denne typen feil kan avklares av brukeren. Det finnes tre typer feil som kan la@ses av bruker.

Modulfeil oppstdr ndr et delsystem har registrert en feil som kan avklares av brukeren, for
eksempel at stifteren er tom. Utskrifts- og kopieringsfunksjonene kan fremdeles benyttes, men
ikke stifteren.

Delsystemfeil er nar en modulfeil gjor at et storre delsystem ikke virker som det skal. Hvis det
for eksempel oppstar papirstopp, kan du verken skrive ut eller kopiere fer du har avklart stoppen.

Tilbakestillingsfeil kan leses ved at maskinen slds av og pd igjen.

Statusmeldinger

Statusmeldinger er informasjonsmeldinger som ikke pavirker driften av maskinen. Det finnes to
typer statusmeldinger:

Advarsler er informative og gjelder vanligvis forbruksartikler. Meldingene varsler lokalbrukeren
om nert forestdende problemer eller hva som mad gjeres for @ unnga at det oppstdr feil. Hvis for
eksempel xerografimodulen (R2) snart har nadd slutten av levetiden, vises en advarsel om at du
snart ma skifte den. Systemet angir ogsd en forhandsdefinert grense for nar xerografimodulen
(R2) mé byttes, angitt som en feil som kan lgses av brukeren.

Jobbfeilmeldinger angir en feil ved jobben, for eksempel at ensket papirmateriale ikke er
tilgjengelig. Hvis jobben stoppes midlertidig pa grunn av en feil, mé brukeren gjere noe for
& avklare tilstanden, eller slette jobben.
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Feilvinduer

Alle feil som har en innvirkning pd maskinens brukere, blir vist pa en av to mater:

Feilvinduer som avbryter

Feilvinduer som avbryter, vises hvis den tilknyttede feilen virker inn pd hele maskinen, og maskinen
ikke kan ta imot inndata eller fullfgre jobber. De vises ogsa dersom den tilknyttede feilen virker inn
pd den funksjonen som er valgt, selv om andre funksjoner ikke blir bergrt og fremdeles kan brukes.

Hvilken type feilvindu som vises, er avhengig av hvilken type feil som har oppstdtt. Noen feilvinduer
viser brukeren hvordan feilen kan avklares. Du kan velge alternativer ved hjelp av en rekke knapper.

Nar et feilvindu som avbryter, vises, vises eventuelle statusmeldinger som er tilknyttet den angitte
feilen, i omrddet for statusmeldinger.

Feilvinduer som vedvarer

Feilvinduer som vedvarer, bestar av meldinger i omrddet for statusmeldinger pé skjermen. De pdvirker
ikke vellykket fullfering av en jobb fra aktiv funksjonsbane. Hvis for eksempel brukeren holder pa @ velge
kopifunksjoner mens det oppstdr en feil med utskrift, vises et slikt vedvarende feilvindu.

Badde feilvinduer som avbryter og feilvinduer som vedvarer, opprettes automatisk av maskinen og vises

i feilloggene. Sa snart feilen er avklart, lukkes feilvinduet.

Feillogger

Du fér tilgang til informasjon om eventuelle feil ved & trykke pd Maskinstatus.

Maskinstatus omfatter informasjon om maskinen, status for papirmagasinene, forbruksartikler og
eventuelle feil. Her finner du ogséd informasjon om brukertelleverk.

I Feil vises flere feil og feilloggene for maskinen.

Feilene er delt inn i Alle feil, Aktive meldinger
og Hendelseslogg.
e Alle feil - viser en liste over gjeldende feil

pd& maskinen. Velg en feil hvis du vil ha mer
informasjon og instruksjoner.

e Aktive meldinger - viser en liste over alle gjeldende
feilmeldinger som er knyttet til gjeldende status- og feilmeldinger pd maskinen.

¢ Hendelseslogg — dette er en logg over de siste 20 feilene pd maskinen. Her vises koden som
er knyttet til feilen, og dato og klokkeslett for ndr feilen oppstod. I tillegg vises antallet trykk
som var gjort pd maskinen da den enkelte feilen oppstod, og eventuell relevant informasjon
om papir- eller originalformat.
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Problemlgsing

Avklare feil

Nar det oppstar en feil, vises det et feilvindu med instruksjoner for avklaring. Felg disse instruksjonene
ndr du skal avklare feilen.

Papirstopp

Alle ark som fjernes, blir automatisk skrevet ut om igjen sé snart papirstoppen er avklart.

1.

Feilvinduet viser hvor stoppen er. Bruk de grenne hendlene og hjulene i instruksjonene som vises
pé skjermen, ndr du skal fjerne papiret som sitter fast.

Kontroller at alle hdndtak og hendler settes tilbake i riktig stilling. De rade signalene bak handtak
og hendler for papirstopp skal ikke vaere synlige.

Merk: Hvilke omrader du kan avklare stopp i, varierer avhengig av maskinens modell
og konfigurasjon.

Originalstopp

Ta bort alle originalene fra originalmateren og glassplaten slik instruksjonene angir.

Legg originalene i materen i samme rekkefglge som da jobben startet. Originalene sendes
automatisk gjennom maskinen slik at jobben blir gjenopprettet.

Hvis du ikke klarer & avklare feilen, gar du til Tips om feilseking pé side 294 hvis du vil ha
mer informasjon.

Hvis du fremdeles ikke klarer & lgse problemet, gér du til Mer hjelp pé side 298 for & fa instruksjoner
om hvordan du kontakter Xerox Kundesupport.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 293
Generelt vedlikehold og problemlgsing



Problemlgsing

Tips om feilsgking

Hvis du har problemer med & bruke maskinen, kontrollerer du forslagene nedenfor for & se om dette
l@ser problemene.

Problem Mulig lgsning

Det er ikke mulig a slé e Kontroller at maskinen ikke er i stremsparingsmodus, som angis ved at

pd maskinen. den grenne lampen pd kontrollpanelet er tent. Trykk pa skjermen for &
aktivere maskinen.

e Trykk pa PA/AV-knappen.

e Se etter om stremledningen er satt riktig i.

Originalene mates ikke e Pass pd at alle stifter og binderser er fjernet fra originalene.

via originalmateren. e Pass pd at det ikke ligger for mange originaler i materen.
Originalmateren kan ta 75 ark (bare 35-modellen) eller 100 ark (alle
andre modeller) pa 80 g/m2. Bruk Bygg jobb hvis du har flere originaler.

o Kontroller at originalene ligger helt inne i originalmateren.
e Kontroller at papirstattene er justert slik at de ligger inntil kantene
pd originalene.
. I§ontroller at matehodet i originalmateren er montert riktig.
Apne toppdekslet, og skyv matehodet ned i riktig stilling.
o Kontroller om det er noen hindringer eller papirbiter i originalmateren.
o Kontroller at dekslet til originalmateren er lukket.

o Kontroller at maskinen er klar til & kopiere. Da vises en melding
pa skjermen.

Gjentatte papirstopp, o Kontroller at riktig papirformat vises pa bergringsskjermen.

feilmatinger eller mating  Kontroller at det ikke er fylt papir over maksimumsstreken.

av flere ark samtidig. « Kontroller at papirstattene er justert slik at de sa vidt bergrer kantene
av papiret.

e Huvis problemet ikke er lgst, kontrollerer du om det er hindringer der
papir mates inn i maskinen.

Papirstopp inne i maskinen. e Kontroller om det er noen hindringer i papirbanen.

e Se etter at alle handtakene og hendlene er i riktig stilling. De rede
signalene bak handtak og hendler for papirstopp skal ikke vaere synlige.
Folg instruksjonene som vises pa skjermen.

e Vend papirbunken i magasinet.

+ Kontroller at papirstattene er justert slik at de sé vidt berarer kanten
av papiret.

e Kontroller at det vises riktig papirformat for papiret som er i bruk,
pa skjermen.

e Legginytt papir.

Gjentatte meldinger pd o Juster papirstettene slik at de sa vidt bergrer kanten av papiret
skjermen om & kontrollere i magasinet.

magasinet, men det ligger e Huvis stgttene ikke stod inntil papiret i magasinet da du trykket pa Start,
papir i magasinet. sletter du jobben i kaen og begynner péa nytt.
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Problemlgsing

Problem Mulig lgsning

Papirbay. e Legg papiret i magasinene med siden som ligger mot semmen pa
innpakningspapiret, opp. Legg papiret i spesialmagasinet med siden
som ligger mot semmen pé innpakningspapiret, opp.

e Legg materiale som ikke er standard, i spesialmagasinet.

e Huvis papiret har for mye bgy, vender du det i magasinet.

Dokumentene blir ikke levert e Tpm mottakeren pd etterbehandleren ofte.

riktig i etterbehandleren. o [Ikke fjern stiftede sett mens etterbehandleren stabler dem.

e Sjekk at stettene i papirmagasinet er last pd plass mot papiret.

e Hvis du bruker stort format, fjerner du alle dokumentene fra utleggeren.

e Legg papiret i magasinene med siden som ligger mot semmen pa
innpakningspapiret, opp. Legg papiret i spesialmagasinet med siden
som ligger mot semmen pé& innpakningspapiret, opp.

e Legg materiale som ikke er standard, i spesialmagasinet.

e Huvis papiret har for mye bgy, vender du det i magasinet.

o Kontroller at det er valgt riktig papirformat for magasinet.

Dokumentene blir ikke stiftet o Kontroller at maksimalt antall ark ikke er oversteget for
eller hullet som de skal. etterbehandleren som benyttes.

e Maksimalt antall ark for tykt papir som er stiftet, avhenger av typen
etterbehandler. Den vanlige kontoretterbehandleren kan stifte 12 ark
med tykt papir, kontoretterbehandleren kan stifte 20 ark med tykt papir
og etterbehandleren med hey kapasitet kan stifte 30 ark.

o Kontroller at riktig alternativ er valgt pd skjermen.

e Kontroller om det vises en melding pé skjermen om at det er tomt for
stifter. Bytt stiftkassetten.

e Hvis du bruker stort format, fjerner du alle dokumentene fra utleggeren.

o Kontroller at avfallsbeholderen for hulling ikke er full. I denne
avfallsbeholderen samles avfall fra hullemaskinen.

o Kontroller at det er valgt riktig papirformat for magasinet.
e Sjekk at stgttene i papirmagasinet er last pd plass mot papiret.

Spredte merker eller svarte e Bruk Kantfjerning til a slette kanten med hullmerkene. Ga til
merker fra hullede originaler Kantfjerning pé side 54 under Kopiere.
fjernes ikke. o Kopier fra glassplaten med glassplatedekslet eller

originalmateren senket.

Bildene er i feil rekkefolge o Kontroller at originalene ligger i riktig rekkefolge.
eller opp ned nar du bruker e Mat originalene LSF nar du har papir som ligger KSF.
Hefteproduksjon.

e Aktiver skjermvalgene for Hefteproduksjon, og kontroller at riktig
rekkefelge er valgt (det vil si Venstre mot heyre eller Hoyre mot venstre).

Kopiene er blanke. o Kontroller at originalene er lagt med forsiden opp i originalmateren eller
med forsiden ned i det @vre heyre hjernet pa glassplaten.
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Problem Mulig lgsning

Striper, linjer, flekker, e Rengjer glassplaten. Rengjer ogsd skanneglasset (den smale stripen
heltrukne linjer eller med glass til venstre for glassplaten), spesielt i neerheten av plastbeltet
stiplede linjer pa kopiene. pa glasset, hvis du bruker originalmateren.

e Rengjer den hvite undersiden av originalmateren/glassplatedekslet.
¢ Rengjer materullen i originalmateren.
e Rengjere stripen pa overfgringsenheten

e Rengjer ladekorotronen og overfaringskorotronen, hvis de er tilgjenglige
pda maskinen.

e Kontroller at papirstettene i magasinet s vidt bererer papirbunken.
e Kjor jobben fra glassplaten.

e Kontroller kvaliteten til originalen. Bruk Kantfjerning til & fjerne
stripene langs kanten av dokumentet. G4 til Kantfjerning pa side 54
under Kopiere.

e Bruk Bakgrunnsfjerning. Ga til Bakgrunnsfjerning pé side 51 under
Kopiere.

e Legginytt papir.
o Ikke bruk papir som er mye preget.

Bildetap. e Nadr du kopierer en original fra et stort papirformat til et mindre format,
kan du bruke Automatisk % til & forminske bildet til det minste formatet.
Ga til Forstorr/forminsk pa side 44 under Kopiere.

e Bruk forminsking, dvs. kopier med 90 prosent i stedet for 100 prosent.

e Bruk Automatisk midtstilt, og kjer jobben pd nytt. Ga til Flytting pa
side 53 under Kopiere.

e Hvis du skanner fra glassplaten, bruker du Originalformat til a definere
originalformatet. Ga til Originalformat pa side 52 under Kopiere. Legg
originalen mot det everste hgyre hjernet, og kopier med dekslet senket.

e Ikke bruk papir som er mye preget.

Uskarpe trykk pda kopiene. e Legginytt papir.

e Hvis du kopierer fra glassplaten, kontrollerer du kvaliteten til originalene,
lukker dekslet og prever pd nytt. Kontroller at originalen ligger helt flatt
pé glassplaten.

e Bruk Originalformat til & angi formatet til originalen. Ga til
Originalformat pa side 52 under Kopiere.

e Rengjer ladekorotronen og overferingskorotronen, hvis de er tilgjenglige
pé& maskinen. Ga til Vedlikehold av xerografimodul pé side 289.

e Rengjer glassplaten. Rengjer ogsd skanneglasset (den smale stripen
med glass til venstre for glassplaten), spesielt i neerheten av plaststripen
pa glasset, hvis du bruker originalmateren. Ga til Glassplaten og
skanneglasset pa side 288.

Tegn mangler pa de e Legginytt papir.
ferdige dokumentene. e Prov & bruke et glattere papir.
« Velg en merkere innstilling hvis originalen er lys eller har farget skrift.
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Problem Mulig lgsning

Overflatevariasjoner.

Kontroller kvaliteten til originalen.

Hvis originalen har store omrader med stor tetthet, justerer
du kontrasten.

Dobbelt bilde eller
dobbelttrykk.

Kontroller kvaliteten til originalen.
Rengjer glassplaten hvis den blir brukt.
Roter originalen 180 grader, og prev pd nytt.

Maskinen kan ikke registrere
formatet til originalen
pé glassplaten.

Bruk Originalformat til & angi formatet til originalen. G4 til
Originalformat pé side 52 under Kopiere.

Skann originalen pa nytt, og la dekslet vaere dpent.

Jobber blir skannet, men
ikke skrevet ut.

Noen jobber krever bildebehandling fer de skrives ut. Dette kan ta opptil
to sekunder per side.

Trykk pa Jobbstatus, og kontroller listen Aktive jobber for @ finne ut om
en jobb behandles. Det kan veere en jobb i listen med statusen Stoppet.
Slett jobben hvis den har denne statusen i mer enn tre minutter.

Dette kan veere et resultat av feil kombinasjon av funksjoner. Det kan
vaere at programvaren md tilbakestilles. Ga til Tilbakestille
programvaren pd side 282 under Administrasjon og kontering.

Resultatet gjenspeiler ikke
alternativene som ble valgt
pé skjermen.

Trykk pa Slett alt mellom hver jobb.
Hvis Lagre vises pa skjermen, méa du passe pa @ velge Lagre etter
hvert valg.

Bildet forminskes
ved overfering.

Kontroller originalformatet til dokumentene. Dokumenter kan bli
forminsket pd papiret som er tilgjengelig pd faksmaskinen som mottar.

Maskinen svarer ikke pa
innkommende faksanrop.

Endre innstillingen for Automatisk utsatt svar til 0 sekunder. Ga til
Automatisk utsatt svar pd side 266 under Administrasjon og kontering.

Maskinen svarer pd
innkommende faksanrop, men
avviser innkommende data.

Hvis jobben inneholder flere grafiske illustrasjoner, kan det vaere
at maskinen ikke har nok minne. Maskinen svarer ikke hvis det er
for lite minne.

Slett lagrede dokumenter og jobber, og vent til eksisterende jobber
fullferes. Det vil gke tilgjengelig minne.

Feilmeldinger forsvinner ikke.

Det kan hende at en feil er avklart, men at feilmeldingen ikke forsvinner.
Start maskinen pd nytt ved @ sla den AV og deretter PA igjen ved hjelp
av PA/AV-knappen pd siden av maskinen.

Vent i omtrent 20 sekunder for du slar maskinen PA igjen. Alle
ufullstendige jobber i jobblisten blir slettet.

Bruk bare PA/AV-knappen til & starte maskinen pa nytt. Hvis du slar
av stremmen pd en annen mdte, kan maskinen bli skadet.
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Mer hjelp

Mer hjelp

Hvis du trenger mer hjelp, gér du til kundenettsiden var pa www.xerox.com eller kontakter Xerox
Kundesupport og oppgir maskinens serienummer.

Xerox Kundesupport

Hvis du ikke er i stand til & lgse feilen ved & felge instruksjonene pd skjermen, gar du til Tips om
feilsoking pé side 294. Der kan du fda hjelp til & l@se problemet raskt. Hvis det ikke hjelper, kontakter du
Xerox Kundesupport. Xerox Kundesupport trenger en beskrivelse av problemet, maskinens serienummer,
en eventuell feilkode og navnet og adressen til firmaet.

Finne serienummeret

Trykk pd Maskinstatus pd kontrollpanelet. Vinduet e LI
Maskininfo. inneholder serienummeret. |y, | SO
Kendesupport: Systemats programvaTEversjon:
. N . . . . l— Informesjonsskier_. R XG0T 080.130.005.29605

Du finner ogsé serienummeret pd innsiden av frontderen. % 125

B w7 Faks

n Masiimarcaltoreaties... s

Maskinens Maskinens seriesummer: Totalt antall trykk:

) progemmnrtionet | pag ananse 208
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Merknader og sikkerhet

Merknader og sikkerhet

Vennligst les n@ye igjennom de fglgende instruksjonene for du tar maskinen i bruk. Slé opp i dem ved
behov for & sikre at du betjener maskinen pé en sikker mate.

Xerox-maskinen og forbruksartikler har blitt utformet og testet til @ mote strenge sikkerhetskrav.
Dette arbeidet omfatter evaluering og godkjenning foretatt av uavhengige klassifiseringsorganer,
og samsvar med bestemmelser for elektromagnetisk utstyr og etablerte miljgstandarder.

Denne maskinens sikkerhets- og miljetesting og ytelse har blitt bekreftet ved & bare bruke
Xerox-materialer

A ADVARSEL: Uautoriserte endringer, som kan inkludere & legge til nye funksjoner eller kople til
eksterne enheter, kan pdvirke enhetens sertifisering. Kontakt Xerox-forhandleren hvis du vil ha
mer informasjon.

Sikkerhetsetiketter og -symboler

Alle advarsler og instruksjoner angitt pa eller levert sammen med enheten ber folges.

f Denne ADVARSELEN varsler brukerne om omrdder pé& enheten hvor personskader kan oppsté.

Denne ADVARSELEN varsler brukerne om omrader pa enheten hvor det er varme overflater
& som ikke bar bergres.
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Driftssikkerhet

Driftssikkerhet

Xerox-maskinen og forbruksartikler har blitt utformet og testet til @ mote strenge sikkerhetskrav. Dette
omfatter undersekelser som er foretatt av uavhengige klassifiseringsorganer, godkjenning og samsvar
med etablerte miljgstandarder. Folg alltid disse sikkerhetsretningslinjene for @ sikre at du betjener
maskinen pd en trygg mate:

Stremforsyning

Denne delen inneholder viktig sikkerhetsinformasjon om stremforsyning som du ber lese fer du
installerer og bruker maskinen.

Les informasjonen i felgende deler:

e  Elektrisk sikkerhet — veggkontakter pd side 303.
e  Elektrisk sikkerhet — stramledning pé side 303.
e  Sikkerhetsinformasjon om laser pé side 304.

e  Enhetssikkerhet pd side 304.

e  Slé av maskinen i ngdssituasjon pé side 305.

e Kople fra maskinen pa side 305.

Elektrisk sikkerhet — veggkontakter

Denne enheten md drives fra samme type stremforsyning som er angitt pé dataplateetiketten pa
enhetens bakdeksel. Hvis du ikke er sikker pd om stremforsyningen der du bor, oppfyller kravene,
kontakter du stremleverandgren din eller en autorisert elektriker.

Stremuttaket ber befinne seg naer enheten og ber veere lett tilgjengelig.

D

A ADVARSEL: Denne enheten md koples til en jordet stramkrets. Denne enheten er utstyrt med
et stepsel som har en jordet plugg. Stepslet passer i alle jordede stremuttak. Dette er en
sikkerhetsfunksjon. Hvis du ikke far satt inn stepslet i kontakten, ber du en autorisert elektriker
om & bytte kontakten. Du ma alltid kople enheten til et korrekt jordet stremuttak. Hvis du er i tvil,
kontakter du en autorisert elektriker. Hvis enhetens jordingsforbindelse ikke er korrekt tilkoplet, kan
det medfere elektrisk stat.

Elektrisk sikkerhet - stramledning

e  Bruk bare stremledningen som ble levert sammen med denne enheten.

e Sett stremledningen direkte inn i en jordet veggkontakt. Ikke bruk en skjateledning. Hvis du ikke
vet om veggkontakten er jordet, kontakter du en autorisert elektriker.

e  Ikke plasser denne enheten hvor folk kan trékke pa eller snuble i stramledningen.
e Ikke plasser gjenstander oppd stremledningen.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 303
Sikkerhet og bestemmelser



Driftssikkerhet
Sikkerhetsinformasjon om laser

A FORSIKTIG: Hvis du bruker andre kontroller, justeringsmadter eller fremgangsmater enn de som
er beskrevet i denne handboken, kan du bli utsatt for farlig lys.

Utstyret overholder ytelsesstandarder som er fastsatt av statlige, nasjonale og internasjonale byraer
som et laserprodukt i klasse 1. Strélingen inne i maskinen er fullstendig avstengt i et beskyttet kammer.
Dette betyr at ingen laserstrdler avgis mens maskinen er i bruk eller vedlikeholdes.

Enhetssikkerhet

Denne enheten har blitt utformet til & bare gi operatertilgang til sikre omrader. Farlige omrader som
brukerne ikke har tilgang til, er sikret med deksler eller plater som ma fjernes med verktey. Fjern aldri
deksler og plater som beskytter farlige omrader.

Enhetssikkerhet — gjor dette

A ADVARSEL: Ikke bruk rengjgringsmidler p& sprayboks. Rengjgringsmidler pa sprayboks kan vaere
eksplosive eller brennbare ndr de brukes pd elektromekanisk utstyr.
e Folg alltid alle advarsler og instruksjoner som er angitt pa eller levert sammen med enheten.

e  For du rengjer denne enheten, ma du dra ut stepslet fra stremuttaket. Bruk alltid materialer
som er spesielt tiltenkt denne enheten. Bruk av andre materialer kan fere til darlig ytelse og
farlige situasjoner.

e  Veer alltid forsiktig ndr du flytter eller omplasserer enheten. Kontakt din lokale Xerox-forhandler
hvis enheten skal omplasseres til en plass utenfor bygningen du befinner deg i.

e  Plasser alltid enheten pa en solid overflate (ikke pa myke tepper) som er sterk nok til & téle
maskinens vekt.

e  Plasser alltid enheten pa en plass som har tilstrekkelig ventilering og plass for service.
e Draalltid ut maskinens ledning fer rengjering.

Merk: Xerox-enheten er utstyrt med en energibesparende funksjon for a spare pdé stremmen
ndr enheten ikke er i bruk. Enheten kan veere konstant slatt pé.
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Driftssikkerhet

Enhetssikkerhet — gjor ikke dette

A ADVARSEL: Ikke bruk rengjeringsmidler pd sprayboks. Rengjaringsmidler pé sprayboks kan
vaere eksplosive eller brennbare nér de brukes pa elektromekanisk utstyr.

e  Bruk aldri et jordet stepsel for & kople enheten til et stramuttak som ikke er jordet.

e Utfer aldri vedlikehold som ikke er spesielt beskrevet i denne dokumentasjonen.

e  Dekk aldri til ventilasjons@pningene. De skal hindre overoppheting.

e Fjern aldri deksler og plater som er festet med skruer. Det er bare serviceteknikere som kan
vedlikeholde og etterse deler bak disse dekslene.

e  Plasser aldri maskinen i narheten av en radiator eller en annen varmekilde.

e Skyv aldri gjenstander av noe slag inn i ventilasjons@pningene.

e Overstyr eller "lur” aldri noen av de elektriske eller mekaniske sikkerhetsanordningene.
e Aldri plasser denne enheten hvor folk kan trékke pa eller snuble i stremledningen.

e Denne enheten bar ikke plasseres i et rom hvor det ikke er tilstrekkelig ventilering.

Kontakt den lokale autoriserte forhandleren hvis du @nsker mer informasjon.

Sla av maskinen i ngdssituasjon

Hvis noen av de felgende forholdene oppstar, ma du eyeblikkelig sld av enheten og kople
stremledningen(e) fra stremuttaket/-uttakene. Kontakt en autorisert servicetekniker for Xerox,
slik at problemet kan lgses.

e Det kommer uvanlig lukt eller uvanlige lyder fra enheten.

e Stremledningen er skadet eller frynset.

e Enstrembryter i veggpanelet, en sikring eller annet sikkerhetsutstyr er utlgst.
e Det er sglt vaeske pd maskinen.

e Maskinen har veert i bergring med vann.

e Endel av enheten er skadet.

Kople fra maskinen

Stremledningen er frakoplingsenheten for denne maskinen. Den er festet til baksiden av maskinen.
Kople stremledningen fra stikkontakten for & fjerne all strem fra enheten.

Sikkerhetsinformasjon om ozon

Denne enheten produserer ozon under normal drift. Mengden ozon som avgis, avhenger
av kopivolumet. Ozon er tyngre enn luft. Hvis miljgparameterne som er spesifisert i Xerox'
installasjonsprosedyre, er oppfylt, er konsentrasjonsnivéene innenfor de sikre grensene.

Du finner mer informasjon om ozon i Xerox" brosjyre "Ozone”". Kontakt din lokale autoriserte
forhandler eller serviceleverander hvis du gnsker & vite mer.
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Driftssikkerhet
Informasjon om vedlikehold

/!\ ADVARSEL: Ikke bruk rengjeringsmidler pa sprayboks. Rengjeringsmidler pd sprayboks kan vaere
eksplosive eller brennbare nér de brukes pé elektromekanisk utstyr.

e Alle operaterutferte vedlikeholdsprosedyrer er beskrevet i brukerdokumentasjonen som ble levert
med enheten.

e  Ikke utfer vedlikehold pa denne enheten som ikke er beskrevet i kundedokumentasjonen.

e Bruk forbruksartikler og rengjeringsmidler bare slik det er anvist i brukerdokumentasjonen.

o Ikke fjern deksler og plater som er festet med skruer. Det er bare serviceteknikere som kan
vedlikeholde og etterse deler bak disse dekslene.

Informasjon om forbruksartikler

e Lagre alle forbruksartikler i henhold til instruksjonene pa pakningen eller esken.
e Alle forbruksartiklene ma oppbevares utilgjengelig for barn.
e Kast aldri fargepulver, fargepulverkassetter eller fargepulverbeholdere inn i dpen flamme.

Sikkerhetssertifisering

Denne enheten er sertifisert av felgende byrd med de angitte sikkerhetsstandardene.

Organisasjon Standard

Underwriters Laboratories Inc. UL60950-1 1st Edition (USA/Canada)

IEC/EN60950-1 2nd Edition

Denne enheten har blitt produsert under et registrert ISO9001-kvalitetssystem.
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Grunnleggende bestemmelser

Grunnleggende bestemmelser

Xerox har testet denne enheten i henhold til standarder for elektromagnetisk utslipp og immunitet.
Disse standardene er utformet for & redusere interferens som forarsakes eller mottas av denne enheten
i et typisk kontormilje.

USA (FCC-regler)

Denne enheten har blitt testet og oppfyller grensene for digitale enheter klasse A, i henhold til

del 15i FCC-reglene. Disse grensene er utformet for & gi rimelig beskyttelse mot sjenerende stoy i et
kommersielt miljg. Denne enheten produserer, bruker og kan utstrale radiobelgeenergi. Hvis det ikke
installeres og brukes i henhold til disse instruksjonene, kan det fordrsake sjenerende stoy pa
radiosignalene. Hvis denne enheten brukes i et boligomrade, kommer dette sannsynligvis til

a forarsake skadelig interferens. Interferensen ma i tilfelle korrigeres for eiers regning.

Hvis denne enheten fordrsaker skadelig interferens pd radio- eller fjernsynssignaler, noe som kan
fastslas ved @ sla enheten av og pd, oppfordres brukeren til & preve @ rette pa interferensen ved ett
eller flere av falgende tiltak:

e Endre retningen pa eller flytte mottakeren.

e @k avstanden mellom enheten og mottakeren.

e Kople enheten til et uttak pa en annen krets enn den mottakeren er tilkoplet.
e Be forhandleren eller en erfaren radio/TV-reparater om hjelp.

Alle endringer som ikke er uttrykkelig godkjent av Xerox, kan medfere at brukeren mister retten til &
betjene enheten. Serg for samsvar med del 15 av FCC-reglene ved & bruke isolerte grensesnittkabler.

Canada (bestemmelser)

Dette digitale apparatet i klasse A er i samsvar med ICES-003 for Canada.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme @ la norme NMB-003 du Canada.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 307
Sikkerhet og bestemmelser



Grunnleggende bestemmelser

EU

/!\ ADVARSEL: Dette er et produkt i klasse A. T et bomilje kan denne enheten fordrsake
radiointerferens. Brukeren kan i sé fall bli nedt til & ta tilstrekkelige forholdsregler.

CE-merket pd enheten symboliserer at Xerox retter seg etter de felgende EU-direktivene
c € datert som angitt:

e 12.desember 2006: Direktiv 2006/95/EU om lavspenning. Om en tilnaerming av medlemsstatenes
lovgivning nar det gjelder lavspenningsutstyr.

e 15.desember 2004: Direktiv 2004/108/EU om elektromagnetisk kompatibilitet. Om en tilnaerming
av medlemsstatenes lovgivning nar det gjelder elektromagnetisk kompatibilitet.

e 9.mars 1999: Direktiv 1999/5/EU om radioutstyr og terminalutstyr for telekommunikasjon.

Hvis enheten brukes korrekt i henhold til brukerveiledningen, er den verken farlig for brukeren eller
for miljoet.

Bruk isolerte grensesnittkabler for a sikre overensstemmelse med EUs bestemmelser.

En signert kopi av konformitetserklaeringen for denne enheten kan fés ved & kontakte Xerox.

RoHS-bestemmelse — Tyrkia
I overensstemmelse med Artikkel 7 (d). Vi bekrefter herved felgende:
"Det er samsvar med EEE-bestemmelsen.”

"EEE yonetmeligine uygundur”
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Bestemmelser for kopiering

Bestemmelser for kopiering

USA

Congress, by statute, has forbidden the reproduction of the following subjects under certain
circumstances. Penalties of fine or imprisonment may be imposed on those guilty of making
such reproductions.

1. Obligations or Securities of the United States Government, such as:

Certificates of Indebtedness
National Bank Currency
Coupons from Bonds
Federal Reserve Bank Notes
Silver Certificates

Gold Certificates

United States Bonds
Treasury Notes

Federal Reserve Notes
Fractional Notes
Certificates of Deposit
Paper Money

Bonds and Obligations of certain agencies of the government, such as FHA, etc.

Bonds (U.S. Savings Bonds may be photographed only for publicity purposes in connection
with the campaign for the sale of such bonds.)

Internal Revenue Stamps. If it is necessary to reproduce a legal document on which there is
a canceled revenue stamp, this may be done provided the reproduction of the document is
performed for lawful purposes.

Postage Stamps, canceled or uncanceled. For philatelic purposes, Postage Stamps may be
photographed, provided the reproduction is in black and white and is less than 75 % or more
than 150 % of the linear dimensions of the original.

Postal Money Orders.

Bills, Checks, or Draft of money drawn by or upon authorized officers of the United States.
Stamps and other representatives of value, of whatever denomination, which have been or
may be issued under any Act of Congress.

2. Adjusted Compensation Certificates for Veterans of the World Wars.
3. Obligations or Securities of any Foreign Government, Bank, or Corporation.

4. Copyrighted materials, unless permission of the copyright owner has been obtained or
the reproduction falls within the “fair use” or library reproduction rights provisions of the
copyright law.

Further information of these provisions may be obtained from the Copyright Office, Library of
Congress, Washington, D.C. 20559. Ask for Circular R21.5.
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Bestemmelser for kopiering
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10.

Certificate of Citizenship or Naturalization. Foreign Naturalization Certificates may
be photographed.

Passports. Foreign Passports may be photographed.

Immigration papers.

Draft Registration Cards.

Selective Service Induction papers that bear any of the following Registrant’s information:
e Earnings or Income

e Court Record

e  Physical or mental condition

e Dependency Status

e Previous military service

Exception: United States military discharge certificates may be photographed.

Badges, Identification Cards, Passes, or Insignia carried by military personnel, or by members of
the various Federal Departments, such as FBI, Treasure, etc. (Unless photograph is ordered by the
head of such department or bureau.)

Reproducing the following is also prohibited in certain states:
e Automobile Licenses

e  Drivers’ Licenses

e Automobile Certificates of Title

The above list is not all inclusive, and no liability is assumed for its completeness or accuracy. In case of
doubt, consult your attorney.
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Bestemmelser for kopiering

Canada

Parliament, by stature, has forbidden the reproduction of the following subjects under certain
circumstances. Penalties of fine or imprisonment may be imposed on those guilty of making
such reproductions.

Current bank notes or current paper money.
Obligations or securities of a government or bank.
Exchequer bill paper or revenue paper.

R e

The public seal of Canada or of a province, or the seal of a public body or authority in Canada, or
of a court of law.

5. Proclamations, orders, regulations or appointments, or notices thereof (with intent to falsely cause
same to purport to have been printed by the Queens Printer for Canada, or the equivalent printer
for a province).

6. Marks, brands, seals, wrappers or designs used by or on behalf of the Government of Canada or of
a province, the government of a state other than Canada or a department, board, Commission or
agency established by the Government of Canada or of a province or of a government of a state
other than Canada.

7. Impressed or adhesive stamps used for the purpose of revenue by the Government of Canada or
of a province or by the government of a state other than Canada.

8. Documents, registers or records kept by public officials charged with the duty of making or issuing
certified copies thereof, where the copy falsely purports to be a certified copy thereof.

9. Copyrighted material or trademarks of any manner or kind without the consent of the copyright
or trademark owner.

The above list is provided for your convenience and assistance, but it is not all-inclusive, and no liability
is assumed for its completeness or accuracy. In case of doubt, consult your solicitor.

Andre land

Kopiering av bestemte dokumenter kan vaere ulovlig i landet ditt. Hvis du blir funnet skyldig i & lage
slike kopier, kan du bli straffet med beter eller fengsel. Dette gjelder blant annet felgende:

e Utenlandsk valuta

e  Pengesedler og sjekker

e  Bank- og statsobligasjoner og verdipapirer

e  Pass og identifikasjonskort

e  Opphavsrettsbeskyttet materiale eller varemerker uten samtykke av eier
e  Frimerker eller andre omsettelige papirer

Listen over er ikke uttemmende, og vi tar ikke noe ansvar for at listen er fullstendig eller ngyaktig.
Hvis du er i tvil, kontakter du en advokat.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 311
Sikkerhet og bestemmelser



Bestemmelser for faksing

Bestemmelser for faksing

USA

Fax Send Header Requirements

The Telephone Consumer Protection Act of 1991 makes it unlawful for any person to use a computer
or other electronic device, including a fax machine, to send any message unless such message clearly
contains in a margin at the top or bottom of each transmitted page or on the first page of the
transmission, the date and time it is sent and an identification of the business or other entity, or
other individual sending the message and the telephone number of the sending machine or such
business, other entity or individual. The telephone number provided may not be a 900 number or
any other number for which charges exceed local or long distance transmission charges. Sla opp i
kundedokumentasjonen og felg de angitte trinnene for & programmere denne informasjonen

pd& maskinen.

Data Coupler Information

Denne enheten er i overensstemmelse med del 68 i FCC-reglene og kravene som er vedtatt av ACTA
(Administrative Council for Terminal Attachments). P& dekselet pd denne enheten er det en etikett
som blant annet inneholder en enhetsidentifikasjon i formatet US:AAAEQ##TXXXX. If requested, this
number must be provided to the Telephone Company. Et stepsel og en adapter for & kople enheten til
det lokale data- og telefonnettverket mé stemme overens med de gjeldende regler og forskrifter i del
68 i FCC-reglene som er vedtatt av ACTA. Det leveres godkjent ledning og stepsel sammen med
enheten. It is designed to be connected to a compatible modular jack that is also compliant. See
installation instructions for details.

You may safely connect the machine to the following standard modular jack: USOC RJ-11C using the
compliant telephone line cord (with modular plugs) provided with the installation kit. See installation
instructions for details.

The Ringer Equivalence Number (REN) is used to determine the number of devices that may be
connected to a telephone line. Excessive RENs on a telephone line may result in the devices not ringing
in response to an incoming call. In most but not all areas, the sum of RENs should not exceed five (5.0).
To be certain of the number of devices that may be connected to a line, as determined by the total
RENSs, contact the local Telephone Company. For produkter som er godkjent etter 23. juli 2001,

er REN-nummeret for denne enheten en del av enhetsidentifikasjonen som har formatet
US:AAAEQ##TXXXX. The digits represented by ## are the REN without a decimal point

(e.g., 03 is a REN of 0.3). For earlier products, the REN is separately shown on the label.
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Bestemmelser for faksing

To order the correct service from the local telephone company, you may also have to quote the codes
listed below:

e  Facility Interface Code (FIC) = 02LS2
e Service Order Code (SOC) = 9.0Y

A ADVARSEL: Ask your local telephone company for the modular jack type installed on your line.
Connecting this machine to an unauthorized jack can damage telephone company equipment.
You, not Xerox, assume all responsibility and/or liability for any damage caused by the connection
of this machine to an unauthorized jack.

Hvis denne Xerox-enheten farer til skade pé telefonnettet, vil telefonselskapet informere deg pa
forhdnd om at det kan bli nedvendig & oppheve tjenesten midlertidig. But if advance notice is not
practical, the Telephone Company will notify the customer as soon as possible. Also, you will be advised
of your right to file a complaint with the FCC if you believe it is necessary.

Telefonselskapet kan foreta endringer i sine anlegg, sitt utstyr, sine operasjoner eller prosedyrer som
kan pavirke driften av enheten. If this happens, the Telephone Company will provide advance notice
in order for you to make necessary modifications to maintain uninterrupted service.

Hvis det er problemer med denne Xerox-enheten, kontakt et egnet servicesenter for reparasjon
eller garantiopplysninger. Du finner detaljer om dette enten pd maskinen eller i Brukerhandboken.
Hvis enheten forer til skade pa telefonnettet, kan telefonselskapet be om at du kopler fra enheten
til problemet er lost.

Repairs to the machine should be made only by a Xerox Service Representative or an authorized Xerox
Service provider. This applies at any time during or after the service warranty period. If unauthorized
repair is performed, the remainder of the warranty period is null and void.

Denne enheten md ikke brukes pé delte linjer. Connection to party line service is subject to state
tariffs. Contact the state public utility commission, public service commission or corporation
commission for information.

Hvis ditt kontor har spesielt alarmutstyr som er tilkoplet telefonlinjen, mé du serge for at installeringen
av denne Xerox-enheten ikke deaktiverer alarmutstyret.

If you have questions about what will disable alarm equipment, consult your Telephone Company or a
qualified installer.
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Bestemmelser for faksing

Canada

Merk: The Industry Canada label identifies certified equipment. Denne sertifiseringen betyr at
enheten oppfyller visse krav til beskyttelse, drift og sikkerhet for telekommunikasjonsnettverk, som
beskrevet i dokumentene for tekniske krav til tilkoplet utstyr. The Department does not guarantee
the equipment will operate to the user’s satisfaction.

Fer denne enheten installeres, ma brukerne sarge for at det er tillatt & kople den til det lokale
telefonselskapets anlegg. Enheten mé ogsa tilkoples med en akseptabel tilkoplingsmetode. The
customer should be aware that compliance with the above conditions may not prevent degradation
of service in some situations.

Repairs to certified equipment should be coordinated by a representative designated by the supplier.
Eventuelle reparasjoner eller endringer som brukeren foretar pd denne enheten, kan gi telefonselskapet
grunn til & be brukeren om @ kople fra enheten.

Users should make sure for their own protection that the electrical ground connections of the power
utility, telephone lines and internal metallic water pipe systems, if present, are connected together.
This precaution may be particularly important in rural areas.

A FORSIKTIG: Users should not attempt to make such connections themselves, but should contact
the appropriate electric inspection authority, or electrician, as appropriate.

The Ringer Equivalence Number (REN) assigned to each terminal device provides an indication of
the maximum number of terminals allowed to be connected to a telephone interface. Avslutningen
pd et grensesnitt kan bestd av enhver kombinasjon av enheter som kun er underlagt krav om at
REN-numrene til alle enhetene ikke er hoyere enn 5. Se etiketten pd& enheten for den kanadiske
REN-verdien.
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HMS-data

Europa

Direktiv om radioutstyr og terminalutstyr for telekommunikasjon

Faksmaskinen er godkjent i henhold til Radsdirektiv 1999/5/EF om enkeltterminaltilkopling til det
offentlige telefonnettet i hele Europa. P& grunn av forskjeller mellom det offentlige telefonnettet
i forskjellige land garanterer ikke denne godkjenningen i seg selv at faksmaskinen kommer til &
fungere i hvert nettverksterminalpunkt i alle offentlige telefonnett.

Hvis det skulle oppstd et problem, kontakter du ferst din lokale forhandler.

Denne enheten har blitt testet i henhold til og oppfyller ES 203 021-1, -2, -3, en spesifikasjon for
tilkoplet utstyr for bruk pd analoge telefonnettverk i E@S-omradet. Denne enheten gir en innstilling av
landsnummeret som kan justeres av brukeren. Slé opp i kundedokumentasjonen hvis du vil vite hvordan
du gjer dette. Landsnumre ber stilles inn for denne enheten koples til nettverket.

Merk: Selv om denne enheten kan bruke enten puls- eller DTMF-signaler (tonesignaler), anbefales
det at den er innstilt til & bruke DTMF-signaler. DTMF-signalering gir mer pdlitelig og raskere
oppsett av anrop. Hvis produktet endres, koples til ekstern kontrollprogramvare eller eksternt
kontrollutstyr som ikke er godkjent av Xerox, oppheves sertifiseringen av produktet.

Ser-Afrika

This modem must be used in conjunction with an approved surge protection device.

HMS-data

Hvis du vil se HMS-data (Material Safety Data Sheets) for skriveren, gar du til felgende:
Nord-Amerika: www.xerox.com/msds
EU: www.xerox.com/environment_europe

Ga til www.xerox.com/office/worldcontacts for telefonnumrene til Kundesupport.
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Resirkulere og avfallshéndtere produktet

Resirkulere og avfallshandtere produktet

USA og Canada

Xerox operates a worldwide equipment take back and reuse/recycle program. Kontakt din
Xerox-forhandler for & fastsld om denne Xerox-enheten er med i programmet. G4 til
www.xerox.com/environment.html hvis du ensker & vite mer om Xerox' miljgprogrammer.

Hvis du har ansvaret for kassering av Xerox-enheten, gjer vi oppmerksom pa at enheten kan inneholde
bly, kvikkselv, perklorat og andre materialer som kan medfare spesielle kasseringskrav pé grunn av
miljghensyn. Bruken av disse materialene oppfyller alle globale reguleringer som var gjeldende da
enheten kom p& markedet. For recycling and disposal information, contact your local authorities. In the
United States, you may also refer to the Electronic Industries Alliance web site: http://www.eiae.org/.

EU

WEEE-direktiv 2002/96/EU
Noe utstyr kan brukes i bade i private husholdninger og bedrifter.

Bedrifter

Anvendelse av dette symbolet pd enheten er en bekreftelse pa at du md kassere den
i henhold til vedtatte nasjonale prosedyrer. I henhold til europeisk lovgivning mé
utrangert elektrisk og elektronisk utstyr som skal avfallshandteres, behandles i tradd
med etablerte standarder.

Anvendelse av dette symbolet pa enheten er en bekreftelse pd at du ikke ma kassere denne
enheten som vanlig husholdningsavfall. I henhold til europeisk lovgivning mé utrangert
elektrisk og elektronisk utstyr som skal avfallshdndteres, skilles fra husholdningsavfall.
Private husholdninger innenfor EU kan returnere brukt elektrisk og elektronisk utstyr

til gjenvinningsstasjoner uten kostnad. Kontakt lokale myndigheter hvis du vil ha mer
informasjon. I enkelte medlemsland kan din lokale forhandler vaere forpliktet til & ta imot
den gamle enheten kostnadsfritt nar du kjeper en ny enhet. Be den lokale forhandleren om
informasjon. Fer du avfallshdndterer utstyret, kontakter du den lokale forhandleren eller
Xerox-representanten for a fa vite om utstyret kan leveres tilbake.

[
j Husholdninger
|
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Samsvar med energiprogram

Samsvar med energiprogram

Alle markeder

ENERGY STAR

Xerox WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 er ENERGY STAR®-kvalifisert i henhold
til ENERGY STARs programkrav for bildegjengivelsesutstyr.

ENERGY STAR og ENERGY STAR-merket er registrerte varemerker i USA. Programmet for
kontorutstyr i regi av ENERGY STAR er et samarbeid mellom myndighetene i USA, Den
mh . . . . . .
o #d europeiske union og Japan og bransjen for kontorutstyr for & fremme energieffektive
kopimaskiner, skrivere, faksmaskiner, flerfunksjonsmaskiner, personlige datamaskiner og
skjermer. Redusert stremforbruk er med pé & bekjempe luftforurensning, sur nedber og
langsiktige endringer i klimaet ved at utslipp fra anlegg som genererer elektrisitet,
reduseres. ENERGY STAR-utstyr fra Xerox er forhdndsinnstilt ved levering. Nar maskinen leveres, gar den
over til stremsparingsmodus en viss tid etter siste kopi/utskrift. Felgende gjelder: ett minutt for modell
5735, to minutter for modell 5740, fem minutter for modell 5745, dtte minutter for modell 5755/5765
og 15 minutter for modell 5775/5790. Du finner en mer detaljert beskrivelse av denne funksjonen
i brukerhandboken.

Canada

Environmental Choice

T Kanadiske Terra Choice har bekreftet at denne enheten oppfyller alle relevante krav
om minimal innvirkning pd miljget som er vedtatt av Environmental Choice EcoLogo.
= Som deltaker i programmet Environmental Choice har Xerox Corporation bestemt at
denne enheten oppfyller Environmental Choices retningslinjer for energieffektivitet.
‘g™ Environment Canada established the Environmental Choice program in 1988 to help

consumers identify environmentally responsible products and services. Copier, printer,
digital press and fax products must meet energy efficiency and emissions criteria, and exhibit
compatibility with recycled supplies.
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Kontaktinformasjon for HMS

Kontakt felgende kundesupportnumre hvis du @nsker a vite mer om Helse, Milje og Sikkerhet i
forbindelse med denne Xerox-enheten og forbruksartikler:

USA: 1-800 828-6571
Canada: 1-800 828-6571
Europa: +44 1707 353 434

Sikkerhetsopplysninger om denne enheten er ogsa tilgjengelig pd Xerox' hjemmeside:
www.xerox.com/about-xerox/environment
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Bildekvalitet
ID-kort, 200
Lysere/megrkere, 50
Originaltype, 50
Raster, 51
Skarphet, 51
Bildevalg, 80, 94, 103, 125, 138,159,175
Blandede originalformater, 81, 128
Blanke innlegg, 57
Bokfaksing, 82
Bokkopiering, 53
BPS (biter per sekund), 83
Brosjyrer, 48
Bruke kortnumre, 73, 74
Bruke lagrede innstillinger, 66
Brukerhd&ndbok, 37
Brukerinformasjon, 245
Brukerveiledninger, 243
Bygg jobb, 63, 89,132,138, 182
Bygge jobb, 63

C

Canada (bestemmelser), 307
C-fals, 48
CRUer (Deler som kan skiftes av bruker), 245

D

Dato, 58

Dato og klokkeslett, 252

Deler som kan skiftes ut av bruker, 34, 286

Direktiv om radioutstyr og terminalutstyr for
telekommunikasjon, 315

Dobbeltsidig, 75,92,101, 123,153,173

Dokumentadministrasjon, 131

Dokumentasjon, 37

Dokumentbehandlingsfelt, 137

Driftssikkerhet, 303

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790

Stikkord

319



E

Echo-test, 281
Egenskaper, 214
Ekstern henting, 87
Ekstern postboks, 85
Elektrisk sikkerhet — veggkontakter, 303
Emne, 101,173
Endre maler, 133
ENERGY STAR, 317
Enhetssikkerhet, 304
Enkle faksnumre, 78
E-post, 28,168,171
Adressebok, 174
Bildevalg, 175
Emne, 173
Forhandsinnstillinger for skanning, 174
Fra, 172
Leveringsfarge, 173
Melding, 171
Send svar til, 172
Etterbehandler med hoy kapasitet, 49
Etterbehandlere, 11, 49
Etterbehandling, 154
EU, 308

F

Faks, 23,70,72
Fakse, 23,72
Fakse fra bok, 82
Fakse fra PC, 26, 71
Faksforside, 76
Fakskvittering, 83
Faksliste, 91,174
Faksnumre, 73
Serverfaks, 91
Faksoppsett, 264
Fakspostbokser, 85
Faktureringsinformasjon, 208, 245
Falsede hefter, 47
Falsing, 154
Fargepulverkassett, 286
FCC-regler, 307
Feil, 37, 244
Feil p& maskinen, 244
Feilinformasjon, 244
Feillogg, 37, 244
Feillogger, 292

Feilmeldinger, 292
Feilmeldinger forsvinner ikke.
Tips om feilsgking, 297
Fikseringsmodul, 286
Filformat, 106, 130, 180
Fillagring, 120
Filnavn, 130, 180
Filsterrelse, 104,126, 138,177
Finne serienummeret, 298
Fjern bakgrunn, 51
Fjerne bilde, 129, 138
Fjerning av bakgrunn, 103, 125,175
Flere opp, 160
Flersiders TIFF, 106, 130, 180
Flytte bildet, 53
Flytting, 53
Forbruksartikler, 34
Forhandsinnstillinger for skanning, 124, 174
Forhandsprogrammerte innstillinger, 65, 66
Forminsk / del opp, 81
Forsterr/forminsk, 44
Fortrykt materiale, 230
Fra, 100,172
Frigi jobber, 241
Fylle materiale i spesialmagasinet, 226
Fylle papir i magasin 1 og 2, 222
Fylle papir i magasin 3 og 4, 224
Fylle papir i magasin 5, 228

Fylle papir i magasin 6 (innleggsmagasin), 229

G

Generelt vedlikehold, 286

Gi filen navn, 130, 180

Gjeldende feil, 37, 244, 292

Gjeldende meldinger, 37

Glassplaten, 20, 288

Grunnleggende alternativer for Skann
til hjem, 144

Grunnleggende bestemmelser, 307

Grunnleggende e-postfunksjoner, 171

Grunnleggende kontoretterbehandler, 49

Gruppefaksnummer, 79

H

Hefte, 47

Hefteoppsett, 160
Hefteproduksjon, 55, 154
Hent lagrede innstillinger, 66
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Henting, 87

Henting fra postboks, 87

Hjelp, 10, 37

Hjemmemal, 143

Hjemmeside for maskinen, 207
HMS-data, 315

Holdte utskriftsjobber, 241, 242
Hullet, 46

Hulling, 154

Hvis filen allerede finnes, 131

I

Identisk filnavn, 131
Informasjon, 243
Informasjon om forbruksartikler, 245, 306
Informasjonssider, 37, 209, 243
Innebygd faks, 23, 70, 72
Innebygde nettsider, 207
Innlegg, 57,156
Innstilling
Administrere papirmagasiner, 253
Bildeoverskriving etter behov, 279
Dato og klokkeslett, 252
Innebygd faks, 264
Kontering, 273
Leveringsvalg, 257
Lydsignaler, 252
Mdlenheter, 252
Papirformatinnstillinger, 253, 254
Problemer med utskriftskvalitet, 280
Sikkerhet, 279
Slette jobb, 279
Tidsavbrudd, 256
Innstilling av Administrere papirmagasiner, 253
Innstilling av leveringsvalg, 257
Innstilling av Lydsignaler, 252
Innstilling av Mdlenheter, 252
Innstilling av Papirformatinnstillinger, 253, 254
Innstilling av Standard startvindu, 252
Innstilling av Tidsavbrudd, 256
innstillinger, 250, 251
Innstillinger for Bildeoverskriving etter
behov, 279
Innstillinger for innebygd faks, 264
Innstillinger for maskinen, 251
Innstillinger for problemlasing, 280
Innstillinger for Slette jobb, 279
Internett-faks, 25, 71, 98

Internett-tjenester, 207
Adressebok, 213
Egenskaper, 214
Fakturering, 208
Jobber, 210
Lagrede jobber, 210
Skanning, 212
Skriv ut, 211
Status, 208

Inverter bilde, 54

J

Jobber, 210
Aktive jobber, 210
Lagrede jobber, 210
Jobbfremdrift, 241
Jobbliste, 239
Administrere jobber, 241
Aktive jobber, 239
Frigi jobber, 241
Holdte utskriftsjobber, 241, 242
Prioriter, 241
Slett, 241
Jobblogg, 139
Jobbstatus, 239
Jobbtype, 151

K

Kantfjerning, 54,129, 138,179
Kjedeoppringing, 78
Komprimeringsmuligheter, 139
Kontakte Xerox, 38
Kontaktinformasjon for helse og sikkerhet, 318
Kontaktinformasjon for sikkerhet, 318
Kontering
innstillinger, 273
Kontoretterbehandler, 49
Kontrast, 51, 95, 104
Kontrollpanel, 16
Kopi
Innlegg, 57
Papirmagasiner, 45
Kopiere, 21
Kopiere bgker, 53
Kopiere et ID-kort, 202
Kopiere maler, 133
Kopiering av ID-kort, 198
Bakgrunnsfjerning, 201
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Kopieringsalternativer, 44
Kopieringsvalg, 46

Kopilevering, 46
Kopimaskin/skriver/skanner-modeller, 14
Kopimaskin/skriver-modeller, 12

Korriger bildekvalitet, 282
Kundesupport, 10, 282
Kvalitet/filstarrelse, 104, 126, 138,177
Kvittering, 83, 106, 139

L

Lagre en jobb, 187
Lagre gjeldende innstillinger, 65
Lagre i postboks, 85
Lagre jobb for utskrift, 30
Lagre og skriv ut jobber pa nytt, 186
Lagre programmering, 65
Lagrede adresser, 102
Lagrede faksnumre, 73
Serverfaks, 91
Lagrede jobber, 210
Lagring, 131,135
Lagringskriterier, 135
Lagringssteder, 120
Lagringsvalg, 139
LAN-faks, 26, 71
Legg til fillagringssteder, 131
Legge i originaler, 20
Legge i papir, 19
Leveringsfarge, 101, 123,173
Leveringsformat
Hefteproduksjon, 55
Omslag, 56
Leveringsvalg
Hefte, 47
Likt filnavn, 131
Liste over jobber, 239
Logge pd/av, 32
Logger, 292
Lokal henting, 87
Lokale maler, 122
Lysere/merkere, 50, 80, 94,103, 125,175

M

Magasin 1 og 2, 221
Magasin 3 og 4, 223
Magasin 5, 227

Magasin 6 (innleggsmagasin), 229
Mal

Bildeinnstillinger, 139
Maler, 120, 122
Maloppretting, 133
Malsletting, 133
Manuell oppringing, 73, 91
Mappeadministrasjon, 192
Mappen Lagrede jobber, 192
Maskinadministrasjon, 250
Maskindeler, 11
Maskinens hjemmeside, 207
Maskinens programvareversjoner, 244
Maskinfeil, 244
Maskininnstillinger, 251
Maskinkomponenter, 11
Maskinstatus, 243
Maskinstatus-tast, 16
Maskinvarealternativer, 244
Mate originaler, 20
Materialoppbevaring og -hdndtering, 234
Materialtyper, 231
Melding, 171
Meldinger, 292
Mer hjelp, 37, 38, 298
Merknad, 58
Mottaker, 99, 155, 171

N

Nettverksmaler, 122
Ny mottaker, 99, 171
Nye maler, 133

O

Omslag, 56, 156

Oppbevaring og hdndtering, 234

Oppdater maler, 127

Oppdatere maler
Maloppdatering, 127

Opplesning, 76,93, 104,126, 138,176

Opprette en privat mappe, 140

Opprette maler, 133

Oppringingsalternativer, 73, 91

Oppringingstegn, 74, 94

Oppsett av Bildeoverskriving, 279

Oppsett av Kontering, 273

Oppsett/vannmer., 160
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Oppsettjustering Fylle papir i magasin 5, 228

Bokkopiering, 53 Fylle papir i magasin 6, 229
Flytting, 53 Magasiner, 220
Inverter bilde, 54 Spesialmagasin, 225
Kantfjerning, 54 Papirmagasinstatus, 208, 243
Originalformat, 52 Papiroppbevaring og -handtering, 234
Orientering for fortrykt materiale, 230 Papirtyper, 231
Orientering for originaler, 128, 138, 178 PDF, 106, 130, 180
Originalens orientering, 128, 138,178 PDF/A, 130,180
Originaler, legge i, 20 Postbokser, 85
Originalformat, 52, 81 Postbokser for skanning, 140
Originalformater, 96, 105, 128, 138 Postbokshenting, 87
Originalmater, 20 Prioritere jobber, 241
Originalsterrelse, 81, 96, 105, 128,138,178 Private mapper, 140
Originalsterrelser, 52 Problemer, 244
Originaltype, 50, 76,93, 102,123,173 Problemer med bildekvalitet, 282
Originaltyper, 76, 93,123 Produsere hefte, 55
Overfagringshastighet, 83 Produsere hefter, 154
Oversikt, 11 Programvare, tilbakestille, 282
E-post, 28, 168 Programvareversjoner, 244
Faks, 23, 70 Provesett, 64
Fakse fra PC, 26, 71 Provetrykk, 64
Internett-faks, 25, 71 Pa, 17
Kopiere, 21
Kopiering av ID-kort, 198 R
Lagre jobber, 30
Serverfaks, 24, 70 Rapporter, 37, 83,106, 139, 243

Skanne med maler, 27 Raster, 51
Skanning med maler, 120 Rengjere glassplaten, 34
Skriv ut, 22, 148 Rengjere maskinen, 34, 287

Rengjeringsoppgaver, 34
Resirkulere og avfallshandtere produktet, 316
Ringe og be om hjelp, 10

Skriv ut lagrede jobber pd nytt, 186
Skrive ut lagrede jobber p& nytt, 31
Oversikt over maskinen, 11
Oversiktig over papir og materiale, 220

Overskriv innstillinger, 131 S
Ozonfilter, 286 Samlesending, 75, 265
Samsvar med energiprogram, 317
p Send kopi til, 100
Papir, 152 Send svar til, 172

Send til postboks, 85

Papir/levering, 151
Send topptekst, 84

Papirmagasiner, 45

10g 2,221 Sende en e-post, 28
309 4’ 223 Sende en faks fra PC, 26
5,227 Sendekvittering, 83

Serverfaks, 24, 70

Sidenumre, 58

Sideoppsett, 160

Sidetallprefiks, 58
Sikkerhetsetiketter og -symboler, 302

6 (innleggsmagasin), 229

Fylle materiale i spesialmagasinet, 226
Fylle papir i magasin 1 og 2, 222

Fylle papir i magasin 3 og 4, 224
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Sikkerhetsinformasjon om vedlikehold, 306 Spillbeholder for fargepulver, 286

Sikkerhetsinnstillinger, 279 Sprék-tast, 16
Sikkerhetssertifisering, 306 Standard for alle tjenester, 252
Sikrede fakser, 114 Standardinnstillinger, 250, 252
Sikret henting, 87 Standardinnstillinger for faks, 264
Skann til hjem, 143 Standardinnstillinger pd maskinen, 250
Skann til postboks, 140 Starte raskt pa nytt, 18
Skanne beker, 53 Starthastighet, 83
Skanne med maler, 27 Start-tast, 16
Skanne via nettverk, 27 Startvindu for tjenester, Jobbstatus-tast, 16
Skanneglass, 288 Statusinformasjon, 208, 243
Skanning, 212 Stempler, 58
Skanning med maler, 120 Stiftede hefter, 47

Maler, 133 Stiftet, 46
Skanning via nettverk, 120 Stifting, 154
Skarphet, 51, 94,103, 125,175 Stiftkassetter, 34, 287
Skille transparenter, 61 Stopp-tast, 16
Skriv ut, 148, 211 Stremforsyning, 303

Avansert papirvalg, 153 Stremsparing, 18

Avanserte alternativer, 163 Stotte, 282

Bildevalg, 159

Etterbehandlingsvalg, 154 T

Hefteproduksjon, 154
Oppsett/vannmer., 160
Papirvalg, 152 Talltastatur-tast, 16
Spesialsider, 156 Tegn, 94

Skriv ut lagrede jobber pa nytt, 31,186 Telleravlesning, 245

Skriv ut postboksdokumenter, 85 Telleverk, 208, 2".5 )
Skriv ut rapport, 243 Test av nettverkstilkoplinger, 281

Skrive ut, 22 Testmonstre, 281
Testmonstre for bildekvalitet, 281

Ta vare pd maskinen, 286

Skrive ut brukerveiledninger, 243

Skrive ut et dokument, 22 TIFF, 10§, 130,180

Skrive ut lagrede jobber pa nytt, 190 Tilbakestille programvaren, 282

Slett alt-knapp, 141, 143 Tilgang, 32

Slett alt-tast, 16 Tilgang til Verktay, 250

Slett postboksdokumenter, 85 Tilpasset originalformat, 81, 96, 105, 128, 138
Slette jobber, 241 Tips om feilsgking, 294

Slette maler, 133 Tjenesteinnstillinger, 261

Slaav,17,18 Tjenester, 12

Sla pé, 17 Tjenester for bestemmelsessteder, 135

Sla pa maskinen, 17 Tjenester og alternativer, 12

SMart eSolutions, 209 Tosidig kopiering, 46, 75,92,101,123,153,173
Sort/hvite trykk, 208 Transparentskilleark, 61, 153

Trippelfalset, 48

Sortering, 46
Trykktelleverk, 208, 245

Spare strem, 18

Speilvend bilde, 54 Tvungen 4800, 84, 112
Spesialmagasin, 225 Type 0”9'”0'1, 102,173
Spesialsider, 156 Typer materialer, 231

Tyrkia — RoHS-bestemmelse, 308
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U

Unntak, 156

USA (FCC-regler), 307

Utdataomrader, 11

Utenheter, 49

Utkast, 64

Utsatt sending, 84, 97

Utskiftbare deler, 34, 286

Utskriftsalternativer
Papir/levering, 151

\%

Vanlig faksing, 23,72
Vanlig funksjoner for Faks fra PC, 26
Vanlige alternativer, 98, 109
Vanlige e-postfunksjoner, 28
Vanlige funksjoner for Internett-faks, 25
Vanlige funksjoner for Skanning med maler, 27
Vanlige kopieringsfunksjoner, 21
Vanlige Serverfaks-funksjoner, 24
Vanlige utskriftsfunksjoner, 22
Vannmerke, 162
Vedlikehold, 34, 286
Velge en mal, 122
Verktoybane, 250
Vis standardinnstillinger

Faks, 264

W
WEEE-direktiv 2002/96/EU, 316

X

Xerografimodul, 286
Xerox Kundesupport, 10, 282
XPS, 130, 180

/
Z-fals, 48
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