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Introducdo

Introducdo

Seu novo dispositivo ndo é simplesmente uma copiadora convencional, € um dispositivo digital capaz
de copiar, enviar fax, imprimir e digitalizar, dependendo do modelo e da configuragdo.

Ha duas configuragoes disponiveis:
e Copiadora/Impressora WorkCentre: um dispositivo digital multifuncional capaz de copiar,
imprimir, enviar fax (opcional), enviar e-mail e digitalizar em rede (opcional).

e Copiadora/Impressora/Scanner WorkCentre: um dispositivo multifuncional avancado que
oferece uma alta especificacdo de recursos e funcoes. Esse modelo pode copiar, imprimir,
digitalizar, enviar e-mail e enviar fax (opcional).

Cada modelo possui sete configuracdes disponiveis que fornecem 35, 40, 45, 55, 65, 75 ou 90 copias/
impressdes por minuto. Todas as configuragdes sdo totalmente atualizdveis para atender a todos os
requisitos futuros que vocé possa precisar. Entre em contato com o representante Xerox local para
obter mais informacdes.

Para obter mais assisténcia sobre a identificacdo do modelo, configuracdo e op¢des adicionais
disponiveis, consulte Visdao geral do dispositivo na pagina 5.

Todos os recursos e funcdes descritos no Guia do Usudrio estdo relacionados a um WorkCentre
totalmente configurado e podem ndo estar disponiveis em seu dispositivo. Se vocé precisar de mais
informacoes sobre quaisquer componentes opcionais, ou informacoes sobre quaisquer outras
configuracdes do dispositivo, entre em contato com o representante Xerox local.

Suporte

Se vocé precisar de assisténcia durante ou apés a instala¢do do produto, visite o site da Xerox na Web
para obter solucdes e suporte on-line.

Se vocé precisar de mais assisténcia, chame nossos profissionais no Centro Xerox de Atendimento ao
Cliente, ou entre em contato com o representante local. Ao telefonar informe o nimero de série da
maquina. Use o espaco abaixo para anotar o nimero de série da maquina:

#

Para acessar o nimero de série abra a porta dianteira. O nimero de série estd localizado em uma
etiqueta acima do cartucho de toner. O nimero de telefone do Centro Xerox de Atendimento ao
Cliente ou do representante local é fornecido quando o dispositivo é instalado. Para sua conveniéncia e
referéncia futura, anote o nimero do telefone no espaco abaixo:

Namero de telefone do Centro Xerox de Atendimento ao Cliente ou do representante local:

#

4 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Guia de Introducdo



Visao geral do dispositivo
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© Painel de controle: Tela de sele¢do por toque e

Teclado numérico.

Alimentador de originais e Vidro de originais:
usados para digitalizar um Gnico documento ou
varios documentos. O vidro de originais pode ser
usado para digitalizar um Gnico documento ou
documentos encadernados, de tamanhos
personalizados ou danificados.

Bandejas do papel 1 e 2: sGo bandejas padrdo
em todos os modelos. As bandejas 1 e 2 sGo
totalmente ajustaveis e podem ser usadas para
tamanhos de material de 5,5 x 8,5 pol. a

11 x 17 pol. (A5 a A3).

Bandejas do papel 3 e 4: sdo bandejas de papel
de alta capacidade. As bandejas 3 e 4 sdo
bandejas dedicadas usadas para material de
tamanho 8,5 x 11 pol. ou A4.

Bandeja manual: usada para material de
impressdo ndo padrdo.

Bandeja do papel 5: é uma bandeja de papel
opcional de alta capacidade. E uma bandeja
dedicada para material de tamanho 8,5 x 11 pol.
ou A4 com alimentacdo pela borda longa. Os kits
opcionais estdo disponiveis para acomodar
material com alimentacdo pela borda curta (ABC)
de11x17 pol,A3,8,5x 14 pol, 8,5x 11 pol. ou A4.

Bandeja 6 (Médulo de inser¢do): uma bandeja
de papel opcional para utilizagdo com o Médulo
de acabamento de alto volume. Ela é usada para
inserir folhas pré-impressas em jogos de copias.
Ndo faz parte do processo de impressdo e ndo
pode ser usada para imagens.

Visdo geral do dispositivo
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(s ) Modulo de acabamento de alto volume: esse

modulo de acabamento opcional, alceiq, desloca,
empilha e grampeia a saida. Os kits de Criador
de livretos, Dobra tripla e Perfuracdo podem ser
instalados com esse médulo de acabamento.

Criador de livretos e Dobra tripla: sdo
dispositivos opcionais que podem ser instalados
com o Médulo de acabamento de alto volume e
livretos ou folhetos dobrados.

Grampeador de conveniéncia: esse dispositivo

opcional fornece grampeamento manual de até
50 folhas. A prateleira de conveniéncia também
deve ser instalada.

Bandeja coletora de deslocamento: entrega
saida alceada ou sem alcear. Cada pilha ou jogo
serd deslocado do anterior, para facilitar a
separacdo.

Médulo de acabamento Office basico: esse
dispositivo opcional empilha, alceia, grampeia e
desloca a saida.

Moédulo de acabamento Office: esse dispositivo
opcional empilha, alceia, grampeia e desloca a
saida. Kits de perfuracdo também estcio
disponiveis para esse médulo de acabamento.

@ Tampa do vidro de originais: € uma tampa

plana articulada do vidro de originais. Ela é
instalada em vez do alimentador de originais e é
padréo em algumas configuracdes.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 5
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Servicos e Op¢des

Servicos e Opcoes

Ha uma série de servicos e op¢oes disponiveis a ser utilizados com o dispositivo. Muitos servicos sdo
fornecidos como padrdo e simplesmente requerem ativagdo ou configuracdo com hardware de
terceiros adicional. Fungoes e kits opcionais também estdo disponiveis e podem ser adquiridos e
instalados. As opc¢oes disponiveis dependem do modelo do WorkCentre.

Modelos de Copiadora/Impressora WorkCentre

Chave:

® Padrdo 0 Opcional - Nao disponivel

WorkCentre

Descricdo

35 40 45 55 65 75

Tampa do vidro de originais: é uma tampa plana articulada do o
vidro de originais. Instalado em vez do alimentador de originais.

Alimentador de originais alimenta 75 (somente o modelo 35) ou o (] ° ° ° ° °
100 documentos de uma ou duas faces. Documentos de tamanho
A5a A3 (55x8,5pol.a11x 17 pol.) podem ser alimentados.
Instalado em vez da tampa do vidro de originais.

Bandejas do papel 3 e 4 bandejas de papel de alta capacidade. o o o o [ [ [

Bandeja do papel 5 bandeja de papel de alimentacdo da o o o o o o o
plataforma de alta capacidade.

Bandeja do papel 6 (Médulo de insercdo pés-processo) bandeja g o o o o o o
de insercdo opcional que pode ser instalada em vez do Médulo de
acabamento de alto volume.

Bandeja de envelopes essa bandeja é instalada em vez da o o o o o o o
bandeja do papel 2 para habilitar a impressdo de envelopes. Até
55 Envelopes Nimero 10 (4,1 x 9,5 pol.) podem ser colocados na
bandeja.

Bandeja coletora de deslocamento entrega saida alceada ousem | © o o o
alcear.

Médulo de acabamento Office basico empilha, alceia, grampeiae | © o o
desloca a saida.

Médulo de acabamento Office empilha, alceia, grampeia e o o o o o o
desloca a saida. Kits de perfuracdo também estdo disponiveis para
esse modulo de acabamento.

Médulo de acabamento de alto volume alceia, desloca, empilha e c o o o o o o
grampeia a saida. Os kits de Criador de livretos, Dobra tripla e
Perfuracdo podem ser instalados com esse médulo de acabamento.

6 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
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Servicos e Op¢coes

WorkCentre

Descricdo

35 40 45 55 65 75 90

Kits de perfuracdo disponiveis com o Médulo de acabamento 0 o o o o o o
Office e 0 Médulo de acabamento de alto volume. Os kits
disponiveis sao 2 Furos, 2 Furos Legal, 3 Furos, 4 Furos ou 4 Furos
Swedish. Apenas um kit pode ser instalado por vez.

Grampeador de conveniéncia para grampeamento manual. A o o o o o o o
Prateleira de conveniéncia deve ser instalada.

Prateleira de conveniéncia uma prateleira que pode ser instalada U U . . . . .
no lado esquerdo do dispositivo.

Plataforma uma area de armazenamento que é instalada em vez U U o o
das bandejas 3 e 4.

Kit de Fax Basico (Embutido) Esse kit permite a conexdo com uma o o] o o o o o
Gnica linha de fax.

Kit de Fax Estendido (Embutido) Esse kit permite que duas linhas o o o o o o o
de fax sejam conectadas.

LAN Fax?® permite que os usudrios enviem fax diretamente de seu O L A B e
computador usando os drivers de impressdo e fax.
Fax do Servidor® permite que os usudrios enviem e recebam fax el o oo oo go
impresso por um servidor de fax.
Fax de Internet permite que os usudrios enviem ou recebam fax o 0 0 0 0 0 o
pela Internet ou intranet.
Kit de digitalizacdo em rede permite os servicos de E-mail e o o o o o o o
Digitalizacdo de fluxo de trabalho. O scanner mono é fornecido
como padrdo.
Kit de seguranca fornece fun¢des de seguranca adicionais, como U U [ [ [ [ [
opcoes de sobregravacdo de imagem.
Xerox Secure Access fornece um dispositivo de leitor de cartdo o o o o o o o
para restringir o acesso ao dispositivo.
Scanner em cores usado para digitalizar em cores (instalado de 0 o o o
fabrica).
Kit de ativacdo de digitalizacdo em cores um cédigo pin é : : : : o o o
fornecido o qual habilita os recursos de digitaliza¢cdo em cores.
Contabilidade de Rede permite o acompanhamento do uso do 0 0 0 0 o o o
dispositivo para trabalhos de Impressao, Cépia e Digitalizacdo de
varios dispositivos na rede.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 7
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Servicos e Op¢des

WorkCentre

Descricdo

35 40 45 55 65 75 90

Contabilidade Padrdo Xerox é uma ferramenta de contabilidade [ [ [ [ [ [ [
que controla o nimero de trabalhos de Copia, Impressdo,
Digitalizacdo de fluxo de trabalho, Fax do Servidor e Fax para cada
usudrio.

Dispositivo de Interface ndo-Xerox permite a conexdo de um o o o o o o o
dispositivo de acesso e de contabilidade de terceiros, como um
cartdo magnético ou uma unidade operada por moedas.

a. Requer que o Kit de Fax Bdsico ou Estendido ou um Servidor de fax de terceiros seja configurado e instalado.
b. Requer que um Servidor de fax de terceiros seja configurado e instalado.
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Servicos e Op¢coes

Modelos de Copiadora/Impressora/Scanner WorkCentre

Chave:

® Padrdo o Opcional = Ndo disponivel

WorkCentre
Descricao
35 40 45 55 65 75 90
Alimentador de originais alimenta 75 (somente o modelo 35) ou (] (] (] (] (] (] (]
100 documentos de uma ou duas faces. Documentos de tamanho
A5a A3 (55x8,5pol.a11x 17 pol.) podem ser alimentados.
Instalado em vez da tampa do vidro de originais.
Bandejas do papel 3 e 4 bandejas de papel de alta capacidade. U U U] U] U] U] U]
Bandeja do papel 5 bandeja de papel de alimentacao da o o o o o o o
plataforma de alta capacidade.
Bandeja do papel 6 (Médulo de insercéo pés-processo) bandeja o o o o o o
de insercdo opcional que pode ser instalada em vez do Médulo de
acabamento de alto volume.
Bandeja de envelopes essa bandeja é instalada em vez da 0 0 0 0 o o o
bandeja do papel 2 para habilitar a impressdo de envelopes. Até
55 Envelopes Nimero 10 (4,1x9,5 pol.) podem ser colocados na
bandeja.
Bandeja coletora de deslocamento entrega saida alceada ou sem o o o o
alcear.
Médulo de acabamento Office basico empilha, alceia, grampeiae | © o o
desloca a saida.
Médulo de acabamento Office empilha, alceia, grampeia e o o o o o o
desloca a saida. Kits de perfuracdo também estdo disponiveis para
esse modulo de acabamento.
Médulo de acabamento de alto volume alceia, desloca, empilha e o o o o o o
grampeia a saida. Os kits de Criador de livretos, Dobra tripla e
Perfuracdo podem ser instalados com esse médulo de acabamento.
Kits de perfuragéo disponiveis com o Médulo de acabamento o o o o o o o
Office e o Médulo de acabamento de alto volume. Os kits
disponiveis sao 2 Furos, 2 Furos Legal, 3 Furos, 4 Furos ou 4 Furos
Swedish. Apenas um kit pode ser instalado por vez.
Grampeador de conveniéncia para grampeamento manual. A 0 0 0 0 o o o
Prateleira de conveniéncia deve ser instalada.
Prateleira de conveniéncia uma prateleira que pode ser instalada J J ] ] ] ] ]
no lado esquerdo do dispositivo.
Kit de Fax Basico (Embutido) Esse kit permite a conexdo com uma o o o o o o o
Gnica linha de fax.
WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 9
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Servicos e Op¢des

WorkCentre

Descricdo

35 40 45 55 65 75 90

Kit de Fax Estendido (Embutido) Esse kit permite que duas linhas o o o o 0 o o
de fax sejam conectadas.

LAN Fax® permite que os usudrios enviem fax diretamente de seu
computador usando os drivers de impressdo e fax.

Fax do Servidor® permite que os usudrios enviem e recebam fax
impresso por um servidor de fax.

Fax de Internet permite que os usudrios enviem ou recebam fax o o o o o o o
pela Internet ou intranet.

Kit de digitalizacGo em rede permite os servicos de E-mail e U U ° ° ° ° °
DigitalizacGo de fluxo de trabalho. O scanner mono é fornecido
como padrdo.

Kit de seguranca fornece fun¢des de seguranca adicionais, como U U . . . . .
opcoes de sobregravacdo de imagem.

Xerox Secure Access fornece um dispositivo de leitor de cartdo o o o o o o o
para restringir o acesso ao dispositivo.

Scanner em cores usado para digitalizar em cores (instalado de o o o o
fabrica).

Kit de ativacdo de digitalizacdo em cores um cédigo pin é c c i i o o o
fornecido o qual habilita os recursos de digitalizacdo em cores.

Contabilidade de Rede permite o acompanhamento do uso do o o o o o o o
dispositivo para trabalhos de Impressao, Cépia e Digitalizacdo de
varios dispositivos na rede.

Contabilidade Padrdo Xerox é uma ferramenta de contabilidade o o ° ° ° ° °
que controla o nimero de trabalhos de Cépia, Impressao,
DigitalizacGo de fluxo de trabalho, Fax do Servidor e Fax para cada
usudrio.

Dispositivo de Interface ndo-Xerox permite a conexdo de um 0 o o o 0 o o
dispositivo de acesso e de contabilidade de terceiros, como um
cartdo magnético ou uma unidade operada por moedas.

a. Requer que o Kit de Fax Bésico ou Estendido ou um Servidor de fax de terceiros seja configurado e instalado.
b. Requer que um Servidor de fax de terceiros seja configurado e instalado.
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Visao geral do Painel de controle

Visao geral do Painel de controle

© Pagina inicial de Servicos: fornece acesso aos (o) Interromper impress@o: use para pausar o
servicos disponiveis no dispositivo. trabalho que esta sendo impresso atualmente,
para executar um trabalho de cépia mais
urgente.
© Servicos: retorna a tela de fungdo anterior de ® Iniciar: use para iniciar um trabalho.

copia, fax ou digitalizacdo quando a tela Status
do trabalho ou Status da maquina é exibida.

© Status do trabalho: use para verificar o @ Limpar tudo: pressione uma vez para limpar a
progresso dos trabalhos ativos, ou exibir entrada atual. Pressione duas vezes para retornar
informacdes detalhadas sobre os trabalhos as configuracdes padrdo.
concluidos.

© Status da maquina: use para verificar o status ® Parar: para o trabalho em andamento.

do dispositivo, os medidores de faturamento, o
status dos produtos de consumo ou imprimir a
documentacdo e relatérios do usudrio. Use esse
botdo também ao acessar o modo Ferramentas.

© Tela de selecdo por toque: use para selecionar @® Economia de energia: use para selecionar o
as funcdes de programacao e exibir os modo de economia de energia, executar um
procedimentos de eliminacdo de falhas e reinicio rdpido ou para desligar o dispositivo.

informacdes gerais do dispositivo.

© Log In/Out: use para inserir os detalhes de login (1) Idioma: use para selecionar um idioma diferente

e fazer logout. para as opg¢oes da tela de selecdo por toque.

@ Teclado numérico: use para inserir caracteres @ Pausa de discagem: use para inserir uma pausa
alfanumeéricos. ao discar um ndmero de fax.

© Ajuda: exibe mensagens de ajuda para as (16) Entrada Cancelar ‘C’: cancela a entrada
funcoes do dispositivo. anterior feita no teclado numérico.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 11
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Ligar e desligar
Ligar e desligar

Ligar

1. Certifique-se de que o dispositivo esteja conectado a
uma fonte de alimentacdo apropriada e que o cabo de
alimentacdo esteja totalmente inserido na tomada
elétrica do dispositivo.

2. Pressione o Interruptor de alimentacéo. Todo o
processo para ligar (ligar todas as opcoes instaladas)
demora menos que 3 minutos.

Desligar

1. Pressione o Interruptor de alimentagdo. As opcoes para Desligar sao exibidas:

e Seaopcdo Economia de energia for selecionada,
o dispositivo entrard imediatamente no Modo de
economia de energia conforme sua configuracdo.

e Ao selecionar e confirmar a opc¢do
Reinicializac¢do rapida o dispositivo sera
reiniciado. Os trabalhos de cépia existentes na
lista de trabalhos serdo excluidos e os trabalhos
de impressdo existentes na lista de trabalhos
serdo recuperados.

Econcrmia de Enargia lormisa a sessio aksal o manbém a mbquing em balns corsems Quands
e do Enngia, becia ou logue na tela para despertar
 miquina.

ida ancma a sesdo absal, roi [ rabalhos
—— 3 .

[
=n

Desigar a alimntagh - desh

Irportanie
A miquin deve ser desigada ssmente e circerstingias especias, pois s pods provocar
pertia do k. Fecomandi-se a opeho Econamia do ewrcia para fodudi 0 consumn

e Ao selecionar e confirmar a opcao Desligar o dispositivo serd desligado.

e Se for selecionada a opcdo Cancelar as op¢oes de desligamento serdo canceladas e o

dispositivo ficara disponivel para uso.

2. Selecione Desligar. Uma tela de confirmagdo exibe um aviso de que os dados podem ser perdidos

se o dispositivo for desligado.

Nota: A confirmagdo do desligamento resultara na exclusdo de todos os trabalhos existentes

atualmente na fila.

3. Selecione o botdo Confirmar para desligar o dispositivo.

O dispositivo iniciard uma sequéncia de desligamento controlada. Ele permanece ligado por

aproximadamente 45 segundos antes de desligar.

12 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
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Ligar e desligar

Economia de energia

O dispositivo foi projetado para economizar energia e reduzir automaticamente seu consumo de
energia ap6s periodos de inatividade. O Administrador do sistema pode configurar as op¢des de
Economia de energia. O botdo Economia de energia no painel de controle faz com que as op¢des de
Desligar sejam desativadas. Para ativar o modo de Economia de energia siga estas instrucoes:

1. Pressione o botdo Economia de energia no painel de
controle.

As opcoes para Desligar sdo exibidas.

2. Selecione Economia de energia. O dispositivo entrara
imediatamente no modo de Baixo consumo.

Se 0 modo de Repouso foi configurado, o dispositivo
entrard no modo de Repouso apos um periodo de
tempo especificado.

O botdo Economia de energia fica iluminado quando
o dispositivo estd no modo de Economia de energia. Uma luz sélida indica que o dispositivo esta
no modo de Baixo consumo. Uma luz piscante indica que o dispositivo estd no modo de Repouso.

3. Para reativar o dispositivo quando estiver nesse modo de Baixo consumo ou Repouso, toque em
um botdo na tela de selecao por toque ou no painel de controle. O dispositivo demora mais tempo
para recuperar do modo de Repouso.

Para obter informacdes sobre a configuracdo das op¢des de Economia de energia, consulte o Guia do
Administrador do Sistema.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 13
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Colocacdo de papel

Colocacao de papel

1.

14

Abra a bandeja do papel necessdria.

e AsBandejas do papel 1 e 2 sdo totalmente ajustaveis para todos os tamanhos de material
entre A5e A3 (5,5x8,5pol.e11x17 pol.).

e AsBandejas do papel 3 e 4 sGo bandejas dedicadas definidas para comportar papel A4 ou
8,5 x 11 pol. ABL.

e ABandeja do papel 5 é uma fonte de papel opcional de alta capacidade. A bandeja padréo
possui uma Gnica bandeja definida para A4 ou 8,5 x 11 pol ABL. Dois kits opcionais estdo
disponiveis para permitir que a Bandeja 5 alimente A3 ou 11 x 17 pol. ABC e A4 ou
8,5 x 11 pol. ABC.

e Bandeja manual acomoda a maioria dos tipos de material em uma faixa de tamanhos entre
A6 e A3 ABC (4,25 x 5,5 pol. e 11 x 17 pol. ABC).

Nota: ABL = Alimentacdo pela borda longa e ABC = Alimentacao pela borda curta

Colocagdo de papel O papel ndo deve ultrapassar a linha de preenchimento méaximo.

Se estiver abastecendo as bandejas 1 ou 2, certifique-

se de que as guias do papel estejam na posicdo correta
para o tamanho do papel. Ajuste cada uma das guias

pressionando o mecanismo da presilha e deslizando a
guia para apenas tocar na borda do material.

Se estiver abastecendo a Bandeja manual, coloque o
material na parte dianteira da bandeja e mova a guia
traseira para tocar a parte traseira da pilha.

Pressione o botdo para abrir a porta. Aguarde a
bandeja do papel abaixar. O material necessdrio é exibido na tela. Coloque o material na bandeja.
O material deve ser posicionado contra a lateral direita da bandeja.

Feche a bandeja do papel ou a porta da bandeja, conforme necessario. A Bandeja manual
permanece aberta.

Se a tela Configuracdes de papel for exibida, selecione o tamanho, o tipo e a cor do papel que
vocé colocou e selecione Confirmar.

Se a bandeja for uma bandeja Dedicada, serd necessdrio colocar o tamanho e o tipo de papel
especificados na tela de selecdo por toque e a tela Configuracdes de papel ndo serd exibida.
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Colocacdo de documentos

Colocacao de documentos

E possivel colocar os documentos originais no alimentador
de originais ou no vidro de originais.

1. Coloque os documentos com a face para cima na
bandeja de entrada do alimentador de originais.

Ajuste a guia para apenas tocar nos documentos.

2. Levante o alimentador de originais. Coloque o
documento com a face para baixo no vidro de originais
e registre-o no canto posterior direito. Feche o
alimentador de originais.

Nota: Os documentos originais sao digitalizados
apenas uma vez mesmo quando sdo selecionadas
varias copias.

Informacoes sobre especificacdes do WorkCentre™ 5735/
5740/5745/5755/5765/5775/5790 sdo fornecidas no site
WWW.XEFoX.cCom.
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Como fazer cépias

Como fazer copias

1. Coloque os documentos com a face para cima na bandeja de entrada do alimentador de originais.
Ajuste a guia para apenas tocar nos documentos.

Levante o alimentador de originais. Coloque o documento com a face para baixo no vidro de
originais e registre-o no canto posterior direito. Feche o alimentador de originais.

2. Pressione o botdo Limpar tudo (AC) uma vez para cancelar todas as selecdes anteriores de
programacado da tela.

3. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e PEPW CH04 8 gt mnann e ]
selecione a op¢do Copia. As fun¢des de Copia s@o e e e AT
exibidas. e 4 ) B%

3 @ Autzzslogio @ 11 Faca @ Acad

@~ Qo= Qe ()
IJ % Automaica :u) 0 ?-;E;‘E i l\-) 22 Faces :{) 1 Grampo,
|"'_:) 1711 (8 ;_2 0 ;:;‘5 A2 'J 241 Face ,t) Liwols grampoady
|.'J Mais J Mais SorFa _) Mais

4., Selecione as funcoes desejadas usando a tela de sele¢do por toque.

zwn 0 Redug@io/AmpliagGo pode ser usada para reduzir ou ampliar a imagem de 25% a 400 %.

D Origem do Papel é usada para selecionar a bandeja necessaria e o tamanho do papel para a
G saida de copia.

_. Copia em 2 faces é usada para produzir saida de cépia em 1 ou 2 faces.

Eﬁ%- 1, Saida de copia € usada para selecionar as opgdes de alceamento, grampos ou dobra
11J)) (dependendo do dispositivo de acabamento disponivel).

5. Usando o teclado numérico, digite a quantidade de copias e pressione Iniciar para digitalizar os
originais.

6. Remova os originais do alimentador de originais ou vidro de originais ao concluir a digitalizacdo.
Nota: O trabalho de copia entra na fila de trabalhos prontos para impressdo.

7. Selecione Status do trabalho para exibir a lista de trabalhos e verificar o status de seu trabalho.

Se seu trabalho estiver retido na lista, ele precisard de recursos adicionais para ser impresso. Para
identificar os recursos necessdrios, selecione o trabalho e escolha Detalhes do trabalho. Depois
que os recursos estiverem disponiveis o trabalho serd impresso.
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Impressao de um documento

Impressao de um documento

1. Assegure-se de que o driver de impressdo correto da Xerox foi instalado em seu PC. Para instalar os
drivers de impressdo, consulte o Guia do Administrador do Sistema.

2. Abra o documento a ser impresso. No aplicativo, selecione Arquivo > Imprimir e selecione o
dispositivo Xerox na lista de impressoras exibidas.

3. Para alterar as propriedades de impressao padrdo, clique em Propriedades.

O driver de impress@o possui varias guias que contém
opc¢oes e propriedades.
. . : Papel/Saida | Pag, especiais | OpgBes mgagen | LayoutMD | Avangada
e Use aguia Papel/Saida para escqlher o tipo de s e o e TR
material tamanho e cor, e as op¢oes de saida = M W= s oz =
como impressoes em 2 faces. SHE0RzE ] [Herhum o
-Tipo Packo da lmpressora ][] Furos: .
. 2 . . e . ~ Nenhum 152
e A guia Paginas especiais permlte~que vocé e .
adicione capas, insercoes e excegoes. 7 o Sclst <1
e Aguia Opcoes de imagem permite ajustar a ~ = :
qualidade da imagem. N
e  Aguia Layout/Marca d'agua possui varias opcoes
para adicionar marcas d'agua as paginas, alterar a
orientacdo da imagem (paisagem ou retrato) e B —
ativar o livreto e a impressdo varias em 1. @@ o (ot ] [Civtem )

e A guia Avancado contém vdrias opcoes de fonte, documento e impressao.

Escolha as opcoes desejadas para seu trabalho de impressdo e clique em OK para imprimir o
documento.

4, O trabalho de impressdo serd enviado ao dispositivo e aparecerd na lista Trabalhos ativos. Para
exibir a lista no dispositivo, pressione o botdo Status do trabalho no painel de controle.

Se seu trabalho estiver retido na lista, ele precisara de recursos adicionais ou de um login do
usudrio ou senha para ser impresso. Para identificar os recursos necessdrios, selecione o trabalho e
escolha Recursos requeridos. Depois que os recursos estiverem disponiveis o trabalho sera
impresso. Se um login do usudrio ou senha for necessario, faca login na maquina ou selecione
Liberar e digite a senha protegida.
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Envio de Fax

Envio de Fax

1. Coloque os documentos com a face para cima na bandeja de entrada do alimentador de originais.
Ajuste a guia para tocar nos documentos.

Levante o alimentador de originais. Coloque o documento com a face para baixo no vidro de
originais e registre-o no canto posterior direito. Feche o alimentador de originais.

2. Pressione o botdo Limpar tudo (AC) uma vez para cancelar todas as selecdes anteriores de

programacdo da tela.
3. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e = il
selecione a opc¢do Fax. As func¢oes de Fax sdo exibidas. ‘% : | () e
| | I_lg;fz'" B Adicionar \ﬂam

4. Digite o nimero de fax do destinatério usando:

Catilog do
e Discagem no teclado: selecione a area Digite o (@)=
ndmero, na tela de selecdo por toque e digite o Fol g s
ndmero usando o teclado numérico.
o Discagem manual: se um telefone estiver el |~ i

1 Face

conectado ao dispositivo, selecione a tecla
Discagem manual e disque o nimero usando o telefone ou o teclado numérico.

e Discagem rapida: selecione a area Digite o nimero e digite o nimero de discagem rapida de
3 digitos e selecione a op¢ao Discagem rapida.

e Catdalogo de enderecos: selecione o botdo Catélogo de enderecos para acessar o Catdlogo
de enderecos de fax. Selecione uma entrada no Catélogo de enderecos para adicionar a lista
de destinatarios. Continue adicionando destinatarios conforme necessdrio e selecione Fechar
para retornar a tela anterior.

5. Se necessario, selecione Adicionar para adicionar o nimero digitado a lista de destinatarios.

Digite os nimeros adicionais conforme necessario. O fax serd enviado a todos os nimeros na lista

de destinatarios.

6. Selecione as funcdes desejadas para o trabalho de fax usando a tela de selecGo por toque:

Caracteres de discagem sdo caracteres alfanuméricos que tém uma funcdo de fax especifica e
podem ser inseridos como parte do niamero de fax.

Digitalizacdo em 2 faces é usada para selecionar originais de 1 face ou 2 faces.

Tipo de original é usada para definir o documento original como texto, texto e foto, foto ou
foto em meio-tom.

Folha de rosto permite enviar um fax com uma folha de rosto.
&

Resolucdo pode ser usada para otimizar as configuracdes de resolucdo.

7. Pressione Iniciar para digitalizar os originais e processar o trabalho de fax. Remova os originais do
alimentador de originais ou vidro de originais ao concluir a digitalizacdo.

Nota: O trabalho de Fax entra na lista de trabalhos prontos para envio.

8. Selecione Status do trabalho para exibir a lista de trabalhos e verificar o status de seu trabalho.
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Fax do Servidor

Fax do Servidor

Coloque os documentos com a face para cima na bandeja de entrada do alimentador de originais.
Ajuste a guia para tocar nos documentos.

Levante o alimentador de originais. Coloque o documento com a face para baixo no vidro de
originais e registre-o no canto posterior direito. Feche o alimentador de originais.

Pressione o botdo Limpar tudo (AC) uma vez para cancelar todas as selecoes anteriores de
programacdo da tela.

Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e DE
 Adicionar

selecione a op¢ao Fax do Servidor. As funcoes de Fax |E=====
do Servidor sao exibidas. l‘i‘

Digite o nimero de fax do destinatario usando:

e Discagem no teclado: selecione a area Digite o
ndmero, na tela de sele¢do por toque e digite o
nimero usando o teclado numérico. 5] oonkactosmz H [""“"’"""

1 Face

e Diretério de Fax: toque no botdo Diretério de
Fax, selecione uma entrada no Diretério de Fax para adicionar a lista de destinatarios.

Selecione Adicionar para adicionar o nimero a lista de destinatdrios.
Selecione as funcdes desejadas para o trabalho de fax usando a tela de sele¢do por toque:

Caracteres de discagem sdo caracteres alfanuméricos que tém uma funcdo de fax especifica e
podem ser inseridos como parte do nimero de fax.

Digitalizacdo em 2 faces é usada para selecionar originais de 1 face ou 2 faces.
= Tipo de original é usada para definir o documento original como texto, texto e foto ou foto.

Resolucdo pode ser usada para otimizar as configura¢des de resolucdo.

Pressione Iniciar para digitalizar os originais e processar o trabalho de Fax do Servidor. Remova os
originais do alimentador de originais ou vidro de originais ao concluir a digitalizacdo.

Nota: O trabalho de Fax do Servidor entra na lista de trabalhos prontos para envio.

Selecione Status do trabalho para exibir a lista de trabalhos e verificar o status de seu trabalho.
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Fax de Internet

Fax de Internet

10.

20

Coloque os documentos com a face para cima na bandeja de entrada do alimentador de originais.
Ajuste a guia para tocar nos documentos.

Levante o alimentador de originais. Coloque o documento com a face para baixo no vidro de
originais e registre-o no canto posterior direito. Feche o alimentador de originais.

Pressione o botdo Limpar tudo (AC) uma vez para cancelar todas as selecdes anteriores de
programacdo da tela.

Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e [~ T
selecione a op¢do Fax de Internet. As funcoes de Fax [ ? —— .|
de Internet s@o exibidas. e — |
Selecione Novos destinatdrios. o |2 .

Selecione Para ou Cc para o destinatdrio que usa o J"‘ ce  mhagunyen

menu suspenso a esquerda da caixa de entrada. A e Nk P o v
Usando o teclado, digite o endereco de e-mail. @ Cordosuds [ ‘ [ e ‘ l ™ rwam[ ‘

e  Podem ser inseridos até 128 caracteres
alfanumeéricos.

e Para excluir um caractere, use a tecla de retrocesso, ou para limpar toda a entrada, selecione
o botdo X.

e Use o botdo Teclados... para acessar os teclados de idioma adicionais.

Selecione Adicionar para adicionar o endereco de e-mail a lista de destinatarios. Continue
adicionando enderecos de e-mail até que todos os destinatarios tenham sido adicionados a lista e
selecione Fechar. Todos os destinatdrios s@o exibidos na lista de destinatarios.

Se um catdlogo de enderecos foi configurado, digite o nome do destinatdrio e selecione
Pesquisar. Uma lista de destinatdrios correspondentes é exibida. Selecione o endereco de e-mail
necessario e selecione Adicionar (Para:) ou Adicionar (Cc:) no menu suspenso. O endereco de
e-mail é adicionado a lista de destinatarios. Varios destinatarios podem ser adicionados a lista de
destinatarios dessa maneira. Selecione Fechar para sair.

Digite os detalhes Mensagem, Responder a, De e Assunto conforme necessdrio.
Selecione as funcoes desejadas para o trabalho de fax usando a tela de sele¢do por toque:

@ Cor de saida é usada para replicar as cores originais ou para alterar a saida em preto e branco,
tons de cinza ou em cores.

Nota: Essa fun¢do pode ndo estar disponivel para o seu dispositivo.

Digitalizacdo em 2 faces é usada para selecionar originais de 1 face ou 2 faces.
= Tipo de original é usada para definir o documento original como texto, texto e foto ou foto.

Pressione Iniciar para digitalizar os originais e processar o trabalho de Fax de Internet. Remova os
originais do alimentador de originais ou vidro de originais ao concluir a digitalizacao.

Nota: O trabalho de Fax de Internet entra na lista de trabalhos prontos para envio.

Selecione Status do trabalho para exibir a lista de trabalhos e verificar o status de seu trabalho.
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Envio de Fax do PC

Envio de Fax do PC

1. Assegure-se de que o driver de impressdo correto da Xerox foi instalado em seu PC e a op¢do Fax
do PC esta disponivel. Para instalar os drivers de impressdo, consulte o Guia do Administrador do
Sistema.

2. Abra o documento a ser enviado por fax. Clique em Arquivo > Imprimir e selecione o dispositivo
Xerox na lista de impressoras exibidas.

3. Selecione o botdo Propriedades para exibir as preferéncias de impressao do driver.

4, Selecione Fax como o Tipo de trabalho na tela

Papel/Saida do driver de impressao. Sax )

»

A tela Fax serd automaticamente aberta. Esta tela || Feereide |pag. especiai | Oposes inagen | LoD | avergace
Tipo de trabalho:

. . s . ~ =] [~| Impressdo em 2 Faces: |
exibe os destinatdrios do fax atual. Vocé agora A e e Bl ™|
. . . P . . Impress&o namal I E |

pode Adicionar Destinatdrios do Fax ou Adicionar | [ e W ] ] Aabaionto ]

Jogo de smosta S em grampeamento
ImpressSo progiamada. . 5 em Furos

do Catalogo de Enderecos. sl

Fan

Destino da saida: =
‘ [Atoselegza  [v] |

\\

E ConfiguragGes salvas:
[PadiBes do diiver =

BE) ok ][ cencelr ][ apicar |

5. Para adicionar um novo destinatario, selecione o botdo -
Adicionar destinatdrio. Dotiataios [ Folre 4o oo ocdes

6. Insira o nome e o nimero de fax do destinatdrio. Preencha as
informacoes adicionais. :

Selecione Salvar no catalogo de enderecos pessoal, se desejar
adicionar o destinatario ao seu Catdlogo de enderecos pessoal.

Mome Mumero do Fax Organizagdo

A janela Fax possui varias guias que contém opgoes e
propriedades.

e Use aguia Folha de rosto para adicionar uma folha de
rosto ao fax.

e Use a guia Opgoes para ativar uma folha de confirmacgéo,
escolher uma velocidade de envio especifica ou selecionar || [<] B
a resolucdo do fax. Vocé pode também selecionar a opcéo BB 1
Hora de envio para inserir a hora especifica para transmitir (@)
o fax. T [ ok [ Comelar |

7. Escolha as opcdes desejadas para seu trabalho de fax e clique
em OK para enviar o documento. Seu fax serd enviado para a lista de trabalhos do dispositivo
prontos para ser transmitidos.
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Digitalizacdo de fluxo de trabalho

Digitalizacao de fluxo de trabalho

Digitalizacéo em rede permite que o usudrio digitalize um original impresso e converta-o em um
arquivo eletroénico. O arquivo é colocado em um local de arquivamento especificado em um servidor de
rede, na estacdo de trabalho ou no disco rigido do dispositivo. As configuracoes usadas para digitalizar
o original sdo armazenadas em um modelo.

1. Coloque os documentos com a face para cima na bandeja de entrada do alimentador de originais.
Ajuste a guia para tocar nos documentos.

Levante o alimentador de originais. Coloque o documento com a face para baixo no vidro de
originais e registre-o no canto posterior direito. Feche o alimentador de originais.

2. Pressione o botdo Limpar tudo (AC) uma vez para cancelar todas as sele¢des anteriores de
programacdo da tela.

3. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e
selecione a opcdo Digitaliza¢do de fluxo de trabalho.
As funcdes de Digitalizacdo de fluxo de trabalho sdo

Destinos do Modslo Detahes do Destino

(hoquive: Pasta Local Privada

exibidas.
4, Selecione um modelo para o trabalho entre os =
modelos exibidos na lista. Todas as configuracoes ® e ~

Pré-ajustes.
Atomdticon: | a
Comparihamanto &

atuais sdo alteradas para as configuracdes no modelo. |[@ cesss

HAul Detecoho

o |,

1 Face

] oo te ciget Al

Folo e Tk

5. Selecione as funcdes desejadas para o trabalho de
digitalizacdo usando a tela de selecdo por toque. Se necessdrio, modifique as configuracdes do
modelo a partir das op¢des nas guias Digitalizacdo de fluxo de trabalho, Configuracdes
avancadas, Ajuste de layout e Opc¢des de arquivamento:

@ Cor de saida é usada para replicar as cores originais ou para alterar a saida em preto e branco,
tons de cinza ou em cores.

Nota: Essa func@o pode ndo estar disponivel para o seu dispositivo.

Digitalizacdo em 2 faces é usada para selecionar originais de 1 face ou 2 faces. A segunda face
pode ser girada.

= Tipo de original é usada para definir o documento original como texto, texto e foto ou foto.

Pré-ajustes de digitalizacdo é usada para definir as configuracoes de digitalizacdo para ajustar
- como a imagem digitalizada serd usada.

6. Pressione Iniciar para digitalizar os originais e processar o trabalho de Digitalizagéo de fluxo de
trabalho. Remova os originais do alimentador de originais ou vidro de originais ao concluir a
digitalizagdo. O trabalho Digitalizacéo de fluxo de trabalho entra na fila de trabalhos prontos para
arquivar. As imagens digitalizadas sdo arquivadas no local especificado no modelo pronto para
ser recuperado pelo usudrio.
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Envio de E-mail

Envio de E-mail

1. Coloque os documentos com a face para cima na bandeja de entrada do alimentador de originais.
Ajuste a guia para tocar nos documentos.

Levante o alimentador de originais. Coloque o documento com a face para baixo no vidro de
originais e registre-o no canto posterior direito. Feche o alimentador de originais.

2. Pressione o botdo Limpar tudo (AC) uma vez para cancelar todas as selecdes anteriores de
programacdo da tela.

3. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e LI
selecione a op¢do E-mail. As fun¢des E-mail sdo j P
exibidas. 1 i T ]
ljlmmn
Nota: Para usar a criptografia e assinatura de e-mail, — |[&] s
assegure-se de que tenha feito login na maquina. @m

4. Selecione Novos destinatarios. (@ s ‘

j om‘il'lu:n .’ ! e~_JJ Tipo de origlel .l ‘rg wk:om -
Compar¥hamento &

| Face | Folo & Teste

5. Selecione Para, Cc ou Bcc para o destinatdrio usando
0 menu suspenso a esquerda da caixa de entrada.

Usando o teclado, digite o endereco de e-mail.
e Podem ser inseridos até 128 caracteres alfanuméricos.

e Para excluir um caractere, use a tecla de retrocesso, ou para limpar toda a entrada, selecione
o botdo X.

e Use o botdo Teclados... para acessar os teclados de idioma adicionais.

Selecione Adicionar para adicionar o endereco de e-mail a lista de destinatarios. Continue
adicionando enderecos de e-mail até que todos os destinatarios tenham sido adicionados a lista e
selecione Fechar.

Todos os destinatarios séo exibidos na lista de destinatarios.

Nota: Se a criptografia de e-mail for ativada, os e-mails somente poderdo ser enviados aos
destinatarios que tenham um certificado de criptografia valido. A criptografia assegura que a
mensagem ndo pode ser lida por outra pessoa que nao seja o destinatdrio pretendido. Além disso,
com a assinatura de e-mail ativada, o destinatario pode certificar-se de que a mensagem tenha
realmente vindo da pessoa marcada como o remetente.

Se um catdlogo de enderecos foi configurado, digite o nome do destinatdrio e selecione
Pesquisar. Uma lista de destinatdrios correspondentes é exibida. Selecione o endereco de e-mail
necessdario e selecione Adicionar (Para:), Adicionar (Cc:) ou Adicionar (Bcc:) no menu suspenso.
O endereco de e-mail é adicionado d lista de destinatdrios. Varios destinatarios podem ser
adicionados a lista de destinatarios dessa maneira. Selecione Fechar para sair.

Se vocé tiver feito login na maquina e seu endereco de e-mail for conhecido, o botdo
Adicionar-me serd exibido. Pressione o botdo Adicionar-me para vocé se adicionar
automaticamente a lista de destinatarios.

Nota: O botdo Adicionar-me ndo fica visivel quando a funcdo Somente autoenvio é ativada pelo
administrador do sistema.

6. Digite os detalhes Mensagem, Responder a, De e Assunto conforme necessdrio.
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Envio de E-mail

7.

Selecione as funcoes desejadas para o e-mail usando a tela de selecdo por toque:

(P Cor de saida é usada para replicar as cores originais ou para alterar a saida em preto e branco,
»  tons de cinza ou em cores.

Nota: Essa fun¢do pode ndo estar disponivel para o seu dispositivo.

Digitalizacdo em 2 faces é usada para selecionar originais de 1 face ou 2 faces. A segunda face
pode ser girada.

= Tipo de original é usada para definir o documento original como texto, texto e foto ou foto.
=

Pré-ajustes de digitalizacdo é usada para definir as configura¢des de digitalizacdo para ajustar
- como a imagem digitalizada sera usada.

Pressione Iniciar para digitalizar os originais e processar o trabalho de E-mail. Remova os originais
do alimentador de originais ou vidro de originais ao concluir a digitalizacdo.

Nota: O trabalho de E-mail entra na lista de trabalhos prontos para envio.

Selecione Status do trabalho para exibir a lista de trabalhos e verificar o status de seu trabalho.
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Salvar trabalhos para reimpressdo

Salvar trabalhos para reimpressao

1. Coloque os documentos com a face para cima na bandeja de entrada do alimentador de originais.
Ajuste a guia para apenas tocar nos documentos.

Levante o alimentador de originais. Coloque o documento com a face para baixo no vidro de
originais e registre-o no canto posterior direito. Feche o alimentador de originais.

2. Pressione o botdo Limpar tudo (AC) uma vez para cancelar todas as selecdes anteriores de
programacado da tela.

3. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e Gy \: e
selecione a opcdo Copia. As funcoes de Copia sdo s s e e

exibidas. ﬂ 4 (- %%
4. Programe as funcoes de trabalho necessarias. @~ > 9:?::? 8‘12 g:;»

I\:) * Aulomaiics :;),_Jms'": l\-) 22 Faces (::)Iaw
|Q 171 [58%) t) 0 ;:;‘5 bl |J 241 Face .’J Livea grampoadh
|Q Mais J Mais i Ta \_) Mais

5. Selecione a guia Montagem do Trabalho e Salvar para Reimpresséo.

e  Copiar e salvar é usada para armazenar o e

trabalho e imprimir uma cépia do trabalho. ©—-- ""“'z”:" e -
e Apenas salvar armazena o trabalho sem (omresamm |2 puns [
imprimir. pPasc w3 0
Pasta abc 123 1000 —|
7. Selecione um local de pasta para armazenar o =

trabalho. -

8. Selecione Novo nome do trabalho e digite um nome
para o trabalho usando o teclado.

Selecione Salvar para salvar o nome do trabalho e retornar a tela anterior.
9. Pressione Iniciar para executar o trabalho.

10. O trabalho é digitalizado e salvo com o nome inserido, na pasta selecionada. Se Copiar e salvar
foi selecionado, uma cépia do trabalho também serd impressa.

Os trabalhos também podem ser salvos usando as op¢oes do driver de impressdo ou os Servicos de
Internet.
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Reimprimir trabalhos salvos

Reimprimir trabalhos salvos

1. Pressione o botdo Pagina inicial de Servicos.
2. Selecione a opc¢do Reimprimir Trabalhos Salvos.
As pastas contendo os trabalhos salvos sdo exibidas.

3. Selecione a pasta desejada. Se necessério, use a barra
de rolagem para acessar todas as pastas.

Uma lista dos trabalhos na pasta é exibida.

4, Selecione o trabalho e escolha a op¢do desejada imprimir ou salvar:

e Imprimir é usada para imprimir o trabalho
selecionado usando as configuragdes de
impressao atualmente salvas.

e Seforem alteradas as configura¢des de impressdo
armazenadas com o trabalho de impressdo
original, Imprimir e salvar serd usada para
imprimir e entdo armazenar o trabalho
selecionado com as novas configuragdes.

Moma ca Pasts Propristiric Trabalhcs
o Pumma abo 17} 2% -l
@ Puui Adminarador 75
7 Pastal: abe 123 100
_| Pastal: abe 123 1000 —
-
Gerencamento de pastas 8 Mo
|\ Reimprinir Trabaos Sabvos
~
] aterzn COMMYY 000000PM 10 - i
2 s COMMYY 000000AM 25
Imgrimir @ Sabvar
i ety COMMYY 000000FM 100
— Sthar
-
Configurngies
Acaace
=
Bt |

e Salvar é usada para salvar o trabalho selecionado sem imprimir. O trabalho serd salvo no
lugar do trabalho original com qualquer nova configuracdo selecionada.

Se as configuracoes do trabalho exigirem alteragdo
antes de imprimir o trabalho, selecione a opcao
Configuracgées. Escolha as op¢des desejadas e
selecione Imprimir, Imprimir e salvar ou Salvar.

5. Se o trabalho for protegido, faca login na maquina ou
digite a senha necessdria e selecione Imprimir
trabalho.

6. Selecione Status do trabalho para exibir todas as
listas de trabalhos e verificar o status de seu trabalho.

]

Origem do Papol 2Faces imprimindo  Saida da copia
] E iy
@ i @ s @ s IRl

D
[ B R @ rorvoncio

@ v @ 2raconiciosss @) 1crmpo

0. -

Os trabalhos podem também ser reimpressos usando os Servicos de Internet.
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Log In/ Out

Log In / Out

Se Autenticagdo ou Contabilidade foi ativado no dispositivo, podera ser necessario fazer login antes de
usar alguns ou todos os servigos. A figura de um cadeado em um botdo indica que vocé deve efetuar
login para usar esse servico.

1.

Para fazer login, selecione o botdo Log In/Out no
painel de controle. A selecdo de um servico bloqueado
também solicitara a insercdo do nome e senha de
login.

Use o teclado para digitar seu Nome de usudrio.

Se for necessdaria uma senha, selecione o botdo
Avancar e use o teclado para inserir a Senha.

Selecione o botdo Entrar.

Se um sistema de contabilidade estiver em uso no dispositivo, poderd ser necessario também
inserir informacdes adicionais, por exemplo, uma ID do usudrio ou ID da conta. Se uma Interface
de dispositivo externo (FDI) estiver instalada, vocé serd solicitado a acessar através do dispositivo
instalado, por exemplo, um leitor de cartdo ou slot de moeda.

Os detalhes do usudrio sdo exibidos na area Detalhes do usudrio a direita da exibicao da
mensagem.

Para fazer logout, selecione o botdo Log In/Out novamente ou selecione a area Detalhes do
usudrio e Logout no menu suspenso.

E exibida uma tela de confirmacdo, selecione Logout ou Cancelar.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 27
Guia de Introducdo



Aperfeicoar a produtividade

Aperfeicoar a produtividade

Seu dispositivo & um poderoso dispositivo multifuncional com vérias funcoes digitais integradas em um
sistema inovador. Ele foi projetado para suportar grandes grupos de trabalho em diferentes ambientes
de escritério. Vocé pode fazer mais com menos e simplificar seu fluxo de trabalho com essas funcoes
de aperfeicoamento de produtividade, por exemplo:

e (Catdlogos de enderecos on-line
e PersonalizacGo para corresponder aos préprios processos de trabalho

e  Poderosas fun¢des de documentacdo, por exemplo, Criacéo de livretos, Pdginas especiais, Criar
trabalho e Anotacées

Para maximizar a produtividade do trabalho, use o botdo Status do trabalho para acessar a lista de
trabalhos Ativos e gerenciar seus trabalhos. Se um trabalho for urgente, use a op¢éo Promover para
priorizar seus trabalhos.

Se um trabalho for Retido na lista, ele precisara de recursos adicionais ou um coédigo protegido para ser
impresso. O motivo do status de retido é exibido na tela Progresso do trabalho. Depois que o requisito
tiver sido atendido ou o cédigo protegido correto digitado, o trabalho seré liberado para impressao.
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Manutencdo e Produtos de consumo

Manutencao e Produtos de consumo

Existem varios produtos de consumo no dispositivo que precisam ser recarregados ou substituidos,
como papel, grampos e unidades substituives pelo cliente. Para colocar ou fazer um pedido de
produtos de consumo, entre em contato com o Representante Xerox fornecendo o nome da empresa, o
namero do produto e o nimero de série da maquina.

Unidades substituiveis pelo cliente

Existem 6 unidades substituiveis no dispositivo:

e  Cartucho de toner (R1)

e Mobdulo xerografico (R2)

e  Mbdulo do Fusor (R3)

e  Frasco de toner usado (R4)

e  Filtro de ozbnio (R5)

¢ Rolo de alimentacao do Alimentador de originais (R6)

O dispositivo exibird uma mensagem na tela de selec¢do por toque quando for necessdrio solicitar
alguma das unidades. Essa mensagem é um aviso de que a unidade estd préxima do fim de sua vida
atil. Apenas substitua a unidade quando uma mensagem realmente instruir a fazer isso.

Para substituir uma Unidade substituivel pelo cliente, siga as instru¢des na tela de selegdo por toque ou
siga as instrucdes fornecidas com o produto de consumo.

Cartuchos de grampos e Residuos do furador

Se seu dispositivo estiver equipado com um médulo de acabamento ou um grampeador de
conveniéncia, vocé serd solicitado a substituir o cartucho ou cartuchos de grampos quando for exibida
uma mensagem instruindo a fazer isso. Se o médulo de acabamento tiver a unidade de perfuracéo
opcional, vocé também serd solicitado a esvaziar o recipiente de residuos do furador quando o
dispositivo solicitar.

Tarefas de limpeza

A realizacdo regular das atividades de limpeza assegura que o dispositivo se mantenha livre de sujeira
e detritos. As tampas do dispositivo, o painel de controle e a tela de selecGo por toque devem ser
limpas usando um pano que ndo solte fiapos, ligeiramente umedecido com dgua. O Fluido de limpeza
Xerox ou o Limpador antiestatico pode ser usado para limpar o vidro de originais, mas deve ser
aplicado utilizando-se um pano e ndo deve ser colocado diretamente no vidro de originais. Remova
todo o residuo com um pano limpo ou papel toalha.
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Solucdo de problemas

Solucdo de problemas

Uma variedade de situacdes pode afetar a qualidade da saida. As animacodes e as mensagens de falha
no dispositivo ajudam a localizar e resolver um problema facilmente. Alguns problemas podem ser
resolvidos com a reinicializacdo do dispositivo. Se depois de reinicializar o dispositivo o problema ndo
for resolvido, observe algumas das dareas abaixo para identificar as solucdes.

Problema Solucéo

O dispositivo nao liga e Verifique se o dispositivo ndo estd no Modo de economia de
energia conforme indicado pela luz verde no painel de controle.
Toque na tela de inferface do usudrio para reativar.

e Verifique se o cabo de alimentacdo estd inserido corretamente.

Os documentos ndo s@o alimentados | e Assegure-se de que tenha selecionado o servico correto, por

através do alimentador de originais exemplo, Copia, Fax, DigitalizacGo de fluxo de trabalho.

e Assegure-se de que todos os grampos ou clipes de papel foram
removidos dos originais.

e Assegure-se de que o alimentador de originais nGo esteja
sobrecarregado, é possivel colocar no méximo 75 documentos
(modelo 35) ou 100 documentos (outros modelos).

e Assegure-se de que as guias da borda estejam ajustadas para
tocar as laterais dos originais.

O dispositivo ndo imprime a partirde | o Certifique-se de que um cabo de rede ativo esteja conectado a

uma estagdo de trabalho estacdo de trabalho.

o Verifique se a Configuracdo de rede esta correta. Para obter mais
informacoes, consulte o Guia do Administrador de Sistema.

Ndo é possivel enviar e-mail o Verifique se o dispositivo estd conectado a rede.

e Verifique se E-mail esta ativado. Para obter mais informacdes,
consulte o Guia do Administrador de Sistema.

Como evitar atolamentos de papel e Se o papel enrugar excessivamente, vire o papel na bandeja
aplicavel.
e Use papel de um pacote novo.

Ndo é possivel enviar fax de um e Assegure-se de que o servico Fax esteja ativado.

documento e Assegure-se de que o dispositivo esteja conectado a uma tomada
de telefone, se estiver usando Fax ou a rede para outros servicos de
fax.

O trabalho foi digitalizado ou e Selecione o botdo Status do trabalho e verifique o status.

enviado do PC mas ndo & impresso e Se o trabalho estiver Retido, selecione-o na lista e use a op¢do

Recursos requeridos para identificar os recursos necessdrios para
imprimir o trabalho.

e Se o trabalho for Impresséo protegida, faca login e selecione
Liberar, ou selecione Liberar e digite a senha necessaria.
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Solucdo de problemas

Eliminacao de atolamentos

Atolamentos de papel e materiais acontecem por diversos motivos. Quando ocorre um atolamento, o
dispositivo apresenta instrucoes na tela explicando como elimina-lo.

Atolamentos de papel

Quaisquer folhas impressas removidas serdo reimpressas automaticamente depois que o atolamento
de papel for eliminado.

1. Atela de falha indicara o local do atolamento. Use as alavancas e botoes verdes indicados nas
instrucoes exibidas na tela para remover o papel atolado.

2. Assegure-se de que todas as alcas e alavancas de eliminacdo de atolamento foram retornadas a
posicdo correta. As luzes vermelhas atras das alcas e alavancas de elimina¢do de atolamento ndo
devem estar visiveis.

Nota: As areas de eliminacdo de atolamento variam de acordo com o modelo e a configuragdo do
dispositivo.

Atolamentos de documentos

1. Remova todos os documentos do alimentador de originais e do vidro de originais conforme
instrucdo.

2. Reordene os documentos como no inicio do trabalho e recarregue. Os documentos serdo
reciclados automaticamente para recuperar o trabalho.
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Ajuda

Ao usar o dispositivo, a ajuda detalhada e oportuna fica disponivel. Vocé pode acessar as informacoes
e dicas da Ajuda a partir de uma série de origens.

Ligar o dispositivo

Pressione o botdo Ajuda a qualquer momento para acessar as telas de ajuda on-line. Mensagens,
instrucdes na tela e graficos fornecem informacodes adicionais.

Paginas de Informacdo

A documentacgdo do usudrio e varios relatérios podem ser acessados e impressos no dispositivo.

1. Pressione o botdo Status da maquina e selecione Informac¢oes da maquina.
2. Selecione Paginas de informacao.

Uma lista dos relatérios e documentagdo disponiveis é exibida.
3. Selecione o relatério ou documento desejado e selecione Imprimir.

Documentacao

A maioria das respostas ds suas perguntas ser@ fornecida pela documentacao que acompanha o

dispositivo.

e  Guia do Usudrio: o guia do usudrio é dividido em vdrias se¢des e fornece instrucdes e informacgoes
sobre todas as funcdes do dispositivo.

e  Folhas Como: as folhas Como exibem todas as func¢des bdsicas do dispositivo e podem ser
impressas e exibidas ao lado do dispositivo.

e  Guia do Administrador do Sistema: fornece instrucdes e informacoes detalhadas sobre como
conectar o dispositivo a rede e como instalar as funcées opcionais.

A documentacdo do usudrio pode ser acessada e impressa no dispositivo, conforme descrito acima.
Outros documentos sdo fornecidos em disco ou podem ser transferidos por download no site da Xerox
na Web.

Falhas

Falhas no dispositivo podem ser acessadas no dispositivo. A tela exibe listas de falhas e registro de
erros do dispositivo. A pagina de falhas é separada em trés opcoes:

¢ Todas as Falhas
e Mensagens Ativas
e Registro de Eventos

Para acessar a pdagina de falhas: pressione o botdo Status da maquina, toque em Falhas e selecione a
opcao desejada.
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No driver de impressao

Cligue em ? na tela do driver de impressdo ou pressione [F1] no teclado do PC, para obter informacoes
sobre a tela do driver de impressdo exibida.

Em Servicos de Internet

Para acessar os Servicos de Internet, abra o navegador da Web em sua estacao de trabalho. No campo
URL, digite http:// sequido pelo endereco IP do dispositivo e pressione Enter para exibir a pagina
inicial.

Clique em Indice para exibir o contetido do site Servicos de Internet.

Clique em Ajuda para ir para o site de suporte on-line da Xerox na Web.

Nota: Para descobrir o endereco IP de seu dispositivo, imprima um relatério de configuracdo.

Assisténcia adicional

Para obter gjuda adicional, visite nosso site de cliente na Web em www.xerox.com ou entre em contato
com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente tendo em maos o nimero de série do dispositivo.

Para localizar o nimero de série da maquina e informagdes sobre contato, pressione o botdo Status do
trabalho no painel de controle. As informacoes de Atendimento ao Cliente e o Namero de série da
maquina sdo exibidos na guia Informagées da maquina.
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