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Introducdo

Introducdo

Seu novo dispositivo ndo é simplesmente uma copiadora convencional, € um dispositivo digital capaz
de copiar, enviar fax, imprimir e digitalizar, dependendo do modelo e da configuracéo.

Ha duas configuragdes disponiveis:
e Copiadora/Impressora WorkCentre: um dispositivo digital multifuncional capaz de copiar,
imprimir, enviar fax (opcional), enviar e-mail e digitalizar em rede (opcional).

e Copiadora/Impressora/Scanner WorkCentre: um dispositivo multifuncional avancado que
oferece uma alta especificacdo de recursos e funcoes. Esse modelo pode copiar, imprimir,
digitalizar, enviar e-mail e enviar fax (opcional).

Cada modelo possui sete configuracdes disponiveis que fornecem 35, 40, 45, 55, 65, 75 ou 90 copias/
impressdes por minuto. Todas as configuragdes sdo totalmente atualizdveis para atender a todos os
requisitos futuros que vocé possa precisar. Entre em contato com o representante Xerox local para
obter mais informacdes.

Para obter mais assisténcia sobre a identificacdo do modelo, configuracdo e opc¢des adicionais
disponiveis, consulte Visdo geral do dispositivo na pagina 11.

Todos os recursos e funcdes descritos no Guia do Usudrio estdo relacionados a um WorkCentre
totalmente configurado e podem ndo estar disponiveis em seu dispositivo. Se vocé precisar de mais
informagdes sobre quaisquer componentes opcionais, ou informagdes sobre quaisquer outras
configuracdes do dispositivo, entre em contato com o representante Xerox local.

Suporte

Se vocé precisar de assisténcia durante ou apés a instalagdo do produto, visite o site da Xerox na Web
para obter solucdes e suporte on-line.

Se vocé precisar de mais assisténcia, chame nossos profissionais no Centro Xerox de Atendimento ao
Cliente, ou entre em contato com o representante local. Ao telefonar informe o nimero de série da
maquina. Use o espaco abaixo para anotar o nimero de série da maquina:

#

Para acessar o nimero de série abra a porta dianteira. O nimero de série estd localizado em uma
etiqueta acima do cartucho de toner. O nimero de telefone do Centro Xerox de Atendimento ao
Cliente ou do representante local é fornecido quando o dispositivo é instalado. Para sua conveniéncia e
referéncia futura, anote o nimero do telefone no espaco abaixo:

Namero de telefone do Centro Xerox de Atendimento ao Cliente ou do representante local:

#
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Visao geral do dispositivo
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© Painel de controle: Tela de sele¢do por toque e

Teclado numérico.

Alimentador de originais e Vidro de originais:
usados para digitalizar um Gnico documento ou
varios documentos. O vidro de originais pode ser
usado para digitalizar um Gnico documento ou
documentos encadernados, de tamanhos
personalizados ou danificados.

Bandejas do papel 1 e 2: sGo bandejas padrdo
em todos os modelos. As bandejas 1 e 2 séo
totalmente ajustaveis e podem ser usadas para
tamanhos de material de 5,5 x 8,5 pol. a

11 x 17 pol. (A5 a A3).

Bandejas do papel 3 e 4: sdo bandejas de papel
de alta capacidade. As bandejas 3 e 4 s@o
bandejas dedicadas usadas para material de
tamanho 8,5 x 11 pol. ou A4.

Bandeja manual: usada para material de
impressdo nao padrdo.

Bandeja do papel 5: é uma bandeja de papel
opcional de alta capacidade. E uma bandeja
dedicada para material de tamanho 8,5 x 11 pol.
ou A4 com alimentacdo pela borda longa. Os kits
opcionais estdo disponiveis para acomodar
material com alimentacdo pela borda curta
(ABC) de 11 x 17 pol, A3, 8,5 x 14 pol., 8,5 x 11
pol. ou A4.

Bandeja 6 (Médulo de inser¢do): uma bandeja
de papel opcional para utilizagdo com o Médulo
de acabamento de alto volume. Ela é usada para
inserir folhas pré-impressas em jogos de cépias.
Ndo faz parte do processo de impressdo e ndo
pode ser usada para imagens.

! r

Visdo geral do dispositivo

(s ) Modulo de acabamento de alto volume: esse

modulo de acabamento opcional, alceia, desloca,
empilha e grampeia a saida. Os kits de Criador
de livretos, Dobra tripla e Perfuracdo podem ser
instalados com esse médulo de acabamento.

Criador de livretos e Dobra tripla: sdo
dispositivos opcionais que podem ser instalados
com o Médulo de acabamento de alto volume e
livretos ou folhetos dobrados.

Grampeador de conveniéncia: esse dispositivo

opcional fornece grampeamento manual de até
50 folhas. A prateleira de conveniéncia também
deve ser instalada.

Bandeja coletora de deslocamento: entrega
saida alceada ou sem alcear. Cada pilha ou jogo
serda deslocado do anterior, para facilitar a
separacao.

Médulo de acabamento Office basico: esse
dispositivo opcional empilha, alceia, grampeia e
desloca a saida.

Médulo de acabamento Office: esse dispositivo
opcional empilha, alceia, grampeia e desloca a
saida. Kits de perfuracéo também estdo
disponiveis para esse médulo de acabamento.

@ Tampa do vidro de originais: € uma tampa

plana articulada do vidro de originais. Ela é
instalada em vez do alimentador de originais e é
padrdo em algumas configuracoes.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 11
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Servicos e Op¢des

Servicos e Opcoes

Hd uma série de servicos e op¢des disponiveis a ser utilizados com o dispositivo. Muitos servicos sdo
fornecidos como padrdo e simplesmente requerem ativagdo ou configuracdo com hardware de
terceiros adicional. Funcgoes e kits opcionais também estdo disponiveis e podem ser adquiridos e
instalados. As opc¢oes disponiveis dependem do modelo do WorkCentre.

Modelos de Copiadora/Impressora WorkCentre

Chave:

® Padrdo 0 Opcional - Nao disponivel

WorkCentre

Descricdo

35 40 45 55 65 75

Tampa do vidro de originais: € uma tampa plana articulada do o
vidro de originais. Instalado em vez do alimentador de originais.

Alimentador de originais alimenta 75 (somente o modelo 35) ou o (] ° ° ° ° °
100 documentos de uma ou duas faces. Documentos de tamanho
A5a A3 (55x8,5pol.a11x 17 pol.) podem ser alimentados.
Instalado em vez da tampa do vidro de originais.

Bandejas do papel 3 e 4 bandejas de papel de alta capacidade. o o o o [ [ [

Bandeja do papel 5 bandeja de papel de alimentacdo da o o o o o o o
plataforma de alta capacidade.

Bandeja do papel 6 (Médulo de insercdo pos-processo) bandeja g o o o o o o
de insercdo opcional que pode ser instalada em vez do Médulo de
acabamento de alto volume.

Bandeja de envelopes essa bandeja é instalada em vez da o o o o o o o
bandeja do papel 2 para habilitar a impressdo de envelopes. Até
55 Envelopes Nimero 10 (4,1 x 9,5 pol.) podem ser colocados na
bandeja.

Bandeja coletora de deslocamento entrega saida alceada ousem | © o o o
alcear.

Médulo de acabamento Office basico empilha, alceia, grampeiae | © o o
desloca a saida.

Médulo de acabamento Office empilha, alceia, grampeia e o o o o o o
desloca a saida. Kits de perfuracdo também estdo disponiveis para
esse modulo de acabamento.

Médulo de acabamento de alto volume alceia, desloca, empilha e c o o o o o o
grampeia a saida. Os kits de Criador de livretos, Dobra tripla e
Perfuracdo podem ser instalados com esse médulo de acabamento.

12 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
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Servicos e Op¢coes

WorkCentre

Descricdo

35 40 45 55 65 75 90

Kits de perfuracdo disponiveis com o Médulo de acabamento 0 o o o o o o
Office e 0 Médulo de acabamento de alto volume. Os kits
disponiveis sao 2 Furos, 2 Furos Legal, 3 Furos, 4 Furos ou 4 Furos
Swedish. Apenas um kit pode ser instalado por vez.

Grampeador de conveniéncia para grampeamento manual. A o o o o o o o
Prateleira de conveniéncia deve ser instalada.

Prateleira de conveniéncia uma prateleira que pode ser instalada U U . . . . .
no lado esquerdo do dispositivo.

Plataforma uma area de armazenamento que é instalada em vez U U o o
das bandejas 3 e 4.

Kit de Fax Basico (Embutido) Esse kit permite a conexdo com uma o o] o o o o o
Gnica linha de fax.

Kit de Fax Estendido (Embutido) Esse kit permite que duas linhas o o o o o o o
de fax sejam conectadas.

LAN Fax? permite que os usudrios enviem fax diretamente de seu
computador usando os drivers de impressdo e fax.

Fax do Servidor® permite que os usudrios enviem e recebam fax
impresso por um servidor de fax.

Fax de Internet permite que os usudrios enviem ou recebam fax 0 o o 0 0 0 (¢
pela Internet ou intranet.

Kit de digitalizacdo em rede permite os servicos de E-mail e o o o o o o o
Digitalizacdo de fluxo de trabalho. O scanner mono é fornecido
como padrdo.

Kit de seguranca fornece fun¢des de seguranca adicionais, como U U [ [ [ [ [
opcoes de sobregravacdo de imagem.

Xerox Secure Access fornece um dispositivo de leitor de cartdo o o o 0 0 o o
para restringir o acesso ao dispositivo.

Scanner em cores usado para digitalizar em cores (instalado de 0 o o o
fabrica).

Kit de ativacdo de digitalizacdo em cores um cédigo pin é : : : : o o o
fornecido o qual habilita os recursos de digitaliza¢céo em cores.

Contabilidade de Rede permite o acompanhamento do uso do 0 o o o o o o
dispositivo para trabalhos de Impressao, Cépia e Digitalizacdo de
varios dispositivos na rede.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 13
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Servicos e Op¢des

WorkCentre

Descricdo

35 40 45 55 65 75 90

Contabilidade Padrdo Xerox é uma ferramenta de contabilidade [ [ [ [ [ [ [
que controla o nimero de trabalhos de Copia, Impressdo,
Digitalizacdo de fluxo de trabalho, Fax do Servidor e Fax para cada
usudrio.

Dispositivo de Interface ndo-Xerox permite a conexdo de um o o o o o o o
dispositivo de acesso e de contabilidade de terceiros, como um
cartdo magnético ou uma unidade operada por moedas.

a. Requer que o Kit de Fax Bdsico ou Estendido ou um Servidor de fax de terceiros seja configurado e instalado.
b. Requer que um Servidor de fax de terceiros seja configurado e instalado.
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Servicos e Op¢coes

Modelos de Copiadora/Impressora/Scanner WorkCentre

Chave:

® Padrdo o Opcional = Ndo disponivel

Descricao

WorkCentre

35 40 45 55 65 75 90

Alimentador de originais alimenta 75 (somente o modelo 35) ou
100 documentos de uma ou duas faces. Documentos de tamanho
A5a A3 (55x8,5pol.a11x 17 pol.) podem ser alimentados.
Instalado em vez da tampa do vidro de originais.

Bandejas do papel 3 e 4 bandejas de papel de alta capacidade.

Bandeja do papel 5 bandeja de papel de alimentacao da
plataforma de alta capacidade.

Bandeja do papel 6 (Médulo de insercéo pés-processo) bandeja
de insercdo opcional que pode ser instalada em vez do Médulo de
acabamento de alto volume.

Bandeja de envelopes essa bandeja é instalada em vez da
bandeja do papel 2 para habilitar a impressdo de envelopes. Até
55 Envelopes Nimero 10 (4,1x9,5 pol.) podem ser colocados na
bandeja.

Bandeja coletora de deslocamento entrega saida alceada ou sem
alcear.

Médulo de acabamento Office basico empilha, alceia, grampeia e
desloca a saida.

Médulo de acabamento Office empilha, alceia, grampeia e
desloca a saida. Kits de perfuracdo também estdo disponiveis para
esse modulo de acabamento.

Médulo de acabamento de alto volume alceia, desloca, empilha e
grampeia a saida. Os kits de Criador de livretos, Dobra tripla e

Perfuracdo podem ser instalados com esse médulo de acabamento.

Kits de perfuragéo disponiveis com o Médulo de acabamento
Office e o Médulo de acabamento de alto volume. Os kits
disponiveis sdo 2 Furos, 2 Furos Legal, 3 Furos, 4 Furos ou 4 Furos
Swedish. Apenas um kit pode ser instalado por vez.

Grampeador de conveniéncia para grampeamento manual. A
Prateleira de conveniéncia deve ser instalada.

Prateleira de conveniéncia uma prateleira que pode ser instalada
no lado esquerdo do dispositivo.

Kit de Fax Basico (Embutido) Esse kit permite a conexdo com uma
Unica linha de fax.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 15
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Servicos e Op¢des

WorkCentre

Descricdo

35 40 45 55 65 75 90

Kit de Fax Estendido (Embutido) Esse kit permite que duas linhas o o o o 0 o o
de fax sejam conectadas.

LAN Fax® permite que os usudrios enviem fax diretamente de seu
computador usando os drivers de impressdo e fax.

Fax do Servidor® permite que os usudrios enviem e recebam fax
impresso por um servidor de fax.

Fax de Internet permite que os usudrios enviem ou recebam fax o o o o o o o
pela Internet ou intranet.

Kit de digitalizacGo em rede permite os servicos de E-mail e U U ° ° ° ° °
Digitalizacao de fluxo de trabalho. O scanner mono é fornecido
como padrdo.

Kit de seguranca fornece fun¢des de seguranca adicionais, como U U . . . . .
opcoes de sobregravacdo de imagem.

Xerox Secure Access fornece um dispositivo de leitor de cartdo o o o o o o o
para restringir o acesso ao dispositivo.

Scanner em cores usado para digitalizar em cores (instalado de o o o o
fabrica).

Kit de ativacdo de digitalizacdo em cores um cédigo pin é c c i i o o o
fornecido o qual habilita os recursos de digitalizacdo em cores.

Contabilidade de Rede permite o acompanhamento do uso do o o o o o o o
dispositivo para trabalhos de Impressao, Cépia e Digitalizacdo de
varios dispositivos na rede.

Contabilidade Padrdo Xerox é uma ferramenta de contabilidade o o ° ° ° ° °
que controla o nimero de trabalhos de Cépia, Impressdo,
DigitalizacGo de fluxo de trabalho, Fax do Servidor e Fax para cada
usudrio.

Dispositivo de Interface ndo-Xerox permite a conexdo de um 0 o o o 0 0 o
dispositivo de acesso e de contabilidade de terceiros, como um
cartdo magnético ou uma unidade operada por moedas.

a. Requer que o Kit de Fax Bésico ou Estendido ou um Servidor de fax de terceiros seja configurado e instalado.
b. Requer que um Servidor de fax de terceiros seja configurado e instalado.
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Visao geral do Painel de controle

Visao geral do Painel de controle

© Pagina inicial de Servicos: fornece acesso aos (o) Interromper impress@o: use para pausar o
servicos disponiveis no dispositivo. trabalho que esta sendo impresso atualmente,
para executar um trabalho de cépia mais
urgente.
© Servicos: retorna a tela de fungdo anterior de ® Iniciar: use para iniciar um trabalho.

copiq, fax ou digitalizacdo quando a tela Status
do trabalho ou Status da maquina é exibida.

© Status do trabalho: use para verificar o @ Limpar tudo: pressione uma vez para limpar a
progresso dos trabalhos ativos, ou exibir entrada atual. Pressione duas vezes para retornar
informacdes detalhadas sobre os trabalhos as configuracdes padrdo.
concluidos.

© Status da maquina: use para verificar o status ® Parar: para o trabalho em andamento.

do dispositivo, os medidores de faturamento, o
status dos produtos de consumo ou imprimir a
documentacdo e relatérios do usudrio. Use esse
botdo também ao acessar o modo Ferramentas.

© Tela de selecdo por toque: use para selecionar @® Economia de energia: use para selecionar o
as fun¢des de programacao e exibir os modo de economia de energia, executar um
procedimentos de eliminacdo de falhas e reinicio rdpido ou para desligar o dispositivo.

informacdes gerais do dispositivo.

© Log In/Out: use para inserir os detalhes de login (1) Idioma: use para selecionar um idioma diferente

e fazer logout. para as opg¢oes da tela de selecdo por toque.

@ Teclado numérico: use para inserir caracteres @ Pausa de discagem: use para inserir uma pausa
alfanuméricos. ao discar um namero de fax.

© Ajuda: exibe mensagens de ajuda para as (16) Entrada Cancelar ‘C’: cancela a entrada
funcdes do dispositivo. anterior feita no teclado numérico.
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Ligar e desligar
Ligar e desligar

Ligar

1. Certifique-se de que o dispositivo esteja conectado a
uma fonte de alimentacdo apropriada e que o cabo de
alimentacdo esteja totalmente inserido na tomada
elétrica do dispositivo.

2. Pressione o Interruptor de alimentacéo. Todo o
processo para ligar (ligar todas as opcoes instaladas)
demora menos que 3 minutos.

Desligar

1. Pressione o Interruptor de alimentagdo. As opcoes para Desligar sdo exibidas:

e Seaopcdo Economia de energia for selecionada,
o dispositivo entrard imediatamente no Modo de
economia de energia conforme sua configuracdo.

e Ao selecionar e confirmar a op¢do
Reinicializagdo rapida o dispositivo serda
reiniciado. Os trabalhos de cépia existentes na
lista de trabalhos serdo excluidos e os trabalhos
de impressdo existentes na lista de trabalhos
serdo recuperados.

Economia de Enengla lenmina & sesso alal & mankim & maguina em baixs consuma. Quando
eshver no Modo Economia de Energla, pressione qualquer tecla ou logue na hla para desperar
a maguna.

A BACATA A 566530 Alval, rRincia @ Maguina & lodos of rabalhos em
andamento serdo perddos. A ol 5o
probiems com & opercho da maguisa.

[

Irportanie
A miquin deve ser desigada ssmente e circerstingias especias, pois s pods provocar
pertia do k. Fecomandi-se a opeho Econamia do ewrcia para fodudi 0 consumn

e Ao selecionar e confirmar a opcao Desligar o dispositivo serd desligado.

e Se for selecionada a opcdo Cancelar as op¢oes de desligamento serdo canceladas e o

dispositivo ficara disponivel para uso.

2. Selecione Desligar. Uma tela de confirmagdo exibe um aviso de que os dados podem ser perdidos

se o dispositivo for desligado.

Nota: A confirmagdo do desligamento resultara na exclusdo de todos os trabalhos existentes

atualmente na fila.

3. Selecione o botdo Confirmar para desligar o dispositivo.

O dispositivo iniciard uma sequéncia de desligamento controlada. Ele permanece ligado por

aproximadamente 45 segundos antes de desligar.
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Ligar e desligar

Economia de energia

O dispositivo foi projetado para economizar energia e reduzir automaticamente seu consumo de
energia ap6s periodos de inatividade. O Administrador do sistema pode configurar as op¢des de
Economia de energia. O botdo Economia de energia no painel de controle faz com que as opcdes de
Desligar sejam desativadas. Para ativar o modo de Economia de energia siga estas instrucoes:

1.

Pressione o botdo Economia de energia no painel de
controle.

As opcoes para Desligar sdo exibidas.

Selecione Economia de energia. O dispositivo entrara
imediatamente no modo de Baixo consumo.

Se o modo de Repouso foi configurado, o dispositivo
entrard no modo de Repouso apds um periodo de
tempo especificado.

O botdo Economia de energia fica iluminado quando
o dispositivo estd no modo de Economia de energia. Uma luz sélida indica que o dispositivo esta
no modo de Baixo consumo. Uma luz piscante indica que o dispositivo estd no modo de Repouso.

Para reativar o dispositivo quando estiver nesse modo de Baixo consumo ou Repouso, toque em
um botdo na tela de selecéio por toque ou no painel de controle. O dispositivo demora mais tempo
para recuperar do modo de Repouso.

Para obter informacdes sobre a configuracdo das op¢des de Economia de energia, consulte o Guia do
Administrador do Sistema.
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Colocacdo de papel

Colocacao de papel

1. Abra a bandeja do papel necessaria.

e AsBandejas do papel 1 e 2 sdo totalmente ajustaveis para todos os tamanhos de material
entre A5e A3 (5,5x8,5pol.e 11 x17 pol.).

e AsBandejas do papel 3 e 4 sGo bandejas dedicadas definidas para comportar papel A4 ou
8,5 x 11 pol. ABL.

e« ABandeja do papel 5 é uma fonte de papel opcional de alta capacidade. A bandeja padréo
possui uma Gnica bandeja definida para A4 ou 8,5 x 11 pol ABL. Dois kits opcionais estéio
disponiveis para permitir que a Bandeja 5 alimente A3 ou 11 x 17 pol. ABC e A4 ou
8,5 x 11 pol. ABC.

e Bandeja manual acomoda a maioria dos tipos de material em uma faixa de tamanhos entre
A6 e A3 ABC (4,25 x 5,5 pol. e 11 x 17 pol. ABC).

Nota: ABL = Alimentacdo pela borda longa e ABC = Alimentacao pela borda curta

2. Colocagdo de papel O papel ndo deve ultrapassar a linha de preenchimento méaximo.

Se estiver abastecendo as bandejas 1 ou 2, certifique-

se de que as guias do papel estejam na posicdo correta
para o tamanho do papel. Ajuste cada uma das guias

pressionando o mecanismo da presilha e deslizando a
guia para apenas tocar na borda do material.

Se estiver abastecendo a Bandeja manual, coloque o
material na parte dianteira da bandeja e mova a guia
traseira para tocar a parte traseira da pilha.

Pressione o botdo para abrir a porta. Aguarde a
bandeja do papel abaixar. O material necessério é exibido na tela. Coloque o material na bandeja.
O material deve ser posicionado contra a lateral direita da bandeja.

3. Feche a bandeja do papel ou a porta da bandeja, conforme necessario. A Bandeja manual
permanece aberta.

4. Se atela Configuracgées de papel for exibida, selecione o tamanho, o tipo e a cor do papel que
vocé colocou e selecione Confirmar.

Se a bandeja for uma bandeja Dedicada, serd necessdrio colocar o tamanho e o tipo de papel
especificados na tela de selecdo por toque e a tela Configuracdes de papel ndo serd exibida.

Para obter informagdes sobre como colocar material especial, consulte Tipos de material na
pagina 242 de Papel e Material. Informacdes sobre as especificacdes do WorkCentre™ 5735/5740/
5745/5755/5765/5775/5790 sdo fornecidas no site www.xerox.com.

20 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Guia de Introducdo


http://www.xerox.com
http://www.xerox.com

Colocacdo de documentos

Colocacao de documentos

E possivel colocar os documentos originais no alimentador
de originais ou no vidro de originais.

1. Coloque os documentos com a face para cima na
bandeja de entrada do alimentador de originais.

Ajuste a guia para apenas tocar nos documentos.

2. Levante o alimentador de originais. Coloque o
documento com a face para baixo no vidro de originais
e registre-o no canto posterior direito. Feche o
alimentador de originais.

Nota: Os documentos originais sdo digitalizados
apenas uma vez mesmo quando sdo selecionadas
varias copias.

Informacoes sobre especificacdes do WorkCentre™ 5735/
5740/5745/5755/5765/5775/5790 sdo fornecidas no site
WWW.XEFOX.COm.
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Como fazer cépias

Como fazer copias

1. Coloque os documentos com a face para cima na bandeja de entrada do alimentador de originais.
Ajuste a guia para apenas tocar nos documentos.

Levante o alimentador de originais. Coloque o documento com a face para baixo no vidro de
originais e registre-o no canto posterior direito. Feche o alimentador de originais.

2. Pressione o botdo Limpar tudo (AC) uma vez para cancelar todas as selecdes anteriores de
programacado da tela.

3. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e o e
selecione a op¢do Copia. As funcoes de Cépia sGo "‘““‘"""5 g o Ppel Face npesas Suiad Coph
exibidas. e 4 ) B%

3 @ Autzztiogin @ 11 Faca @ Mceady

@~ Qo= Qe ()
IJ % Automaica :u) 0 ?-;E;‘E i l\-) 22 Faces :{) 1 Grampo,
|"'_:) 1711 (8 ;_2 0 ;:;‘5 A2 'J 241 Face ,t) Liwols grampoady
|.'J Mais J Mais SorFa _) Mais

4. Selecione as funcoes desejadas usando a tela de sele¢do por toque.

zwn 0 Redug@io/AmpliagGo pode ser usada para reduzir ou ampliar a imagem de 25% a 400 %.

D Origem do Papel é usada para selecionar a bandeja necessaria e o tamanho do papel para a
G saida de copia.

_. Copia em 2 faces é usada para produzir saida de copia em 1 ou 2 faces.

Eﬁ%- 1, Saida de copia € usada para selecionar as op¢oes de alceamento, grampos ou dobra
11J)) (dependendo do dispositivo de acabamento disponivel).

5. Usando o teclado numérico, digite a quantidade de cépias e pressione Iniciar para digitalizar os
originais.

6. Remova os originais do alimentador de originais ou vidro de originais ao concluir a digitalizacdo.
Nota: O trabalho de copia entra na fila de trabalhos prontos para impressdo.

7. Selecione Status do trabalho para exibir a lista de trabalhos e verificar o status de seu trabalho.

Se seu trabalho estiver retido na lista, ele precisard de recursos adicionais para ser impresso. Para
identificar os recursos necessarios, selecione o trabalho e escolha Detalhes do trabalho. Depois
que os recursos estiverem disponiveis o trabalho serd impresso.

Para obter informagdes sobre as fun¢des adicionais de Cépia, consulte Opcoes de Copia na pagina 46
de Copia.

Para obter informagdes sobre como copiar um Cartdo ID, consulte Copia de Cartdo ID na pagina 212
de Copia Cartdo ID.

22 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Guia de Introducdo



Impressao de um documento

Impressao de um documento

1. Assegure-se de que o driver de impressdo correto da Xerox foi instalado em seu PC. Para instalar os
drivers de impressdo, consulte o Guia do Administrador do Sistema.

2. Abra o documento a ser impresso. No aplicativo, selecione Arquivo > Imprimir e selecione o
dispositivo Xerox na lista de impressoras exibidas.

3. Para alterar as propriedades de impressao padrdo, clique em Propriedades.

O driver de impressdo possui varias guias que contém
opc¢oes e propriedades.
e Use a guia Papel/Saida para escolher o tipo de

material tamanho e cor, e as op¢des de saida
como impressdes em 2 faces.

Xerox g,

b

U

- (210 297 mm)
Branco

-Tipo Padio dalmpressora

e A guia Paginas especiais permite que vocé
adicione capas, inser¢des e excecdes.

e Aguia Opgdes de imagem permite ajustar a s
qualidade da imagem. N

e  Aguia Layout/Marca d'agua possui varias opcoes
para adicionar marcas d'agua as paginas, alterar a
orientacdo da imagem (paisagem ou retrato) e
ativar o livreto e a impressdo varias em 1. @@ o (ot ] [Civtem )

e A guia Avancado contém vdrias opc¢oes de fonte, documento e impressao.

Escolha as opcoes desejadas para seu trabalho de impresséo e clique em OK para imprimir o
documento.

4, O trabalho de impressdo serd enviado ao dispositivo e aparecerd na lista Trabalhos ativos. Para
exibir a lista no dispositivo, pressione o botdo Status do trabalho no painel de controle.

Se seu trabalho estiver retido na lista, ele precisara de recursos adicionais ou de um login do
usudrio ou senha para ser impresso. Para identificar os recursos necessdrios, selecione o trabalho e
escolha Recursos requeridos. Depois que os recursos estiverem disponiveis o trabalho sera
impresso. Se um login do usudrio ou senha for necessario, faca login na maquina ou selecione
Liberar e digite a senha protegida.

Para obter informagdes sobre as fun¢des adicionais de Impresséo, consulte Impressdo de um
documento na pagina 178 de Imprimir.
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Envio de Fax

Envio de Fax

1. Coloque os documentos com a face para cima na bandeja de entrada do alimentador de originais.
Ajuste a guia para tocar nos documentos.

Levante o alimentador de originais. Coloque o documento com a face para baixo no vidro de
originais e registre-o no canto posterior direito. Feche o alimentador de originais.

2. Pressione o botdo Limpar tudo (AC) uma vez para cancelar todas as selecbes anteriores de
programacdo da tela.
3. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e = il
selecione a opcdo Fax. As fungoes de Fax sdo exibidas. | [t~ | o canmn
eclone a.op¢ coes de 0= | @=
4, Digite o nimero de fax do destinatério usando: :

Catilog do
e Discagem no teclado: selecione a area Digite o (@)=
ndmero, na tela de selecdo por toque e digite o Fol g s
ndmero usando o teclado numérico.
o Discagem manual: se um telefone estiver oo | [ e R

1 Face

conectado ao dispositivo, selecione a tecla
Discagem manual e disque o nimero usando o telefone ou o teclado numérico.

e Discagem rapida: selecione a area Digite o nimero e digite o nimero de discagem rapida de
3 digitos e selecione a op¢do Discagem rapida.

e Catdlogo de enderecos: selecione o botdo Catélogo de enderecos para acessar o Catdlogo
de enderecos de fax. Selecione uma entrada no Catdlogo de enderecos para adicionar a lista
de destinatarios. Continue adicionando destinatarios conforme necessdrio e selecione Fechar
para retornar a tela anterior.

5. Se necessdario, selecione Adicionar para adicionar o nimero digitado a lista de destinatarios.
Digite os nimeros adicionais conforme necessdrio. O fax serd enviado a todos os nimeros na lista
de destinatdrios.

6. Selecione as funcdes desejadas para o trabalho de fax usando a tela de selecéo por toque:

Caracteres de discagem sdo caracteres alfanuméricos que tém uma funcdo de fax especifica e
podem ser inseridos como parte do nimero de fax.

Digitalizacdo em 2 faces é usada para selecionar originais de 1 face ou 2 faces.

Tipo de original é usada para definir o documento original como texto, texto e foto, foto ou
foto em meio-tom.

Folha de rosto permite enviar um fax com uma folha de rosto.
&J

Resolucdo pode ser usada para otimizar as configura¢des de resolucdo.

7. Pressione Iniciar para digitalizar os originais e processar o trabalho de fax. Remova os originais do
alimentador de originais ou vidro de originais ao concluir a digitalizacdo.

Nota: O trabalho de Fax entra na lista de trabalhos prontos para envio.

8. Selecione Status do trabalho para exibir a lista de trabalhos e verificar o status de seu trabalho.

Para obter informagdes sobre as fun¢des adicionais de Fax, consulte Envio de Fax na pagina 76 de Fax.
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Fax do Servidor

Fax do Servidor

8.

Coloque os documentos com a face para cima na bandeja de entrada do alimentador de originais.
Ajuste a guia para tocar nos documentos.

Levante o alimentador de originais. Coloque o documento com a face para baixo no vidro de
originais e registre-o no canto posterior direito. Feche o alimentador de originais.

Pressione o botdo Limpar tudo (AC) uma vez para cancelar todas as selecoes anteriores de
programacdo da tela.

Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e DE
 Adicionar

selecione a op¢ao Fax do Servidor. As funcoes de Fax |E===e=
do Servidor sao exibidas. l‘i‘

Digite o nimero de fax do destinatario usando:

e Discagem no teclado: selecione a area Digite o
ndmero, na tela de selecdo por toque e digite o
ndmero usando o teclado numérico. 5] oonkactosmz H [""“"’"""

1 Face

e Diretério de Fax: toque no botdo Diretério de
Fax, selecione uma entrada no Diretério de Fax para adicionar a lista de destinatarios.

Selecione Adicionar para adicionar o nimero a lista de destinatdrios.
Selecione as funcdes desejadas para o trabalho de fax usando a tela de sele¢éo por toque:

Caracteres de discagem sdo caracteres alfanuméricos que tém uma funcdo de fax especifica e
podem ser inseridos como parte do nimero de fax.

Digitalizacdo em 2 faces é usada para selecionar originais de 1 face ou 2 faces.
=| Tipo de original é usada para definir o documento original como texto, texto e foto ou foto.

Resolucdo pode ser usada para otimizar as configura¢des de resolucdo.

Pressione Iniciar para digitalizar os originais e processar o trabalho de Fax do Servidor. Remova os
originais do alimentador de originais ou vidro de originais ao concluir a digitalizacdo.

Nota: O trabalho de Fax do Servidor entra na lista de trabalhos prontos para envio.

Selecione Status do trabalho para exibir a lista de trabalhos e verificar o status de seu trabalho.

Para obter informacdes sobre as funcdes adicionais de Fax do Servidor, consulte Envio de Fax do
Servidor na pagina 95 de Fax.
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Fax de Internet

Fax de Internet

1. Coloque os documentos com a face para cima na bandeja de entrada do alimentador de originais.
Ajuste a guia para tocar nos documentos.

Levante o alimentador de originais. Coloque o documento com a face para baixo no vidro de
originais e registre-o no canto posterior direito. Feche o alimentador de originais.

2. Pressione o botdo Limpar tudo (AC) uma vez para cancelar todas as selecdes anteriores de
programacado da tela.

3. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e [~ T
selecione a op¢do Fax de Internet. As fun¢oes de Fax [ ? —— .|
de Internet s@o exibidas. e e |

4, Selecione Novos destinatarios. o L

5. Selecione Para ou Cc para o destinatdrio que usa o J"‘ ce  mhagunyen
menu suspenso a esquerda da caixa de entrada. A e Nk P o ~

6. Usando o teclado, digite o endereco de e-mail. @ Cor o s [ ‘ [ = ‘ l o rwam[ ‘

e  Podem ser inseridos até 128 caracteres
alfanumeéricos.

e Para excluir um caractere, use a tecla de retrocesso, ou para limpar toda a entrada, selecione
o botdo X.

e Use o botdo Teclados... para acessar os teclados de idioma adicionais.

Selecione Adicionar para adicionar o endereco de e-mail a lista de destinatarios. Continue
adicionando enderecos de e-mail até que todos os destinatarios tenham sido adicionados a lista e
selecione Fechar. Todos os destinatarios sdo exibidos na lista de destinatarios.

Se um catdlogo de enderecos foi configurado, digite o nome do destinatdrio e selecione
Pesquisar. Uma lista de destinatdrios correspondentes é exibida. Selecione o endereco de e-mail
necessdrio e selecione Adicionar (Para:) ou Adicionar (Cc:) no menu suspenso. O endereco de
e-mail é adicionado a lista de destinatdrios. Varios destinatarios podem ser adicionados a lista de
destinatarios dessa maneira. Selecione Fechar para sair.

7. Digite os detalhes Mensagem, Responder a, De e Assunto conforme necessdrio.
8. Selecione as funcdes desejadas para o trabalho de fax usando a tela de sele¢do por toque:

@ Cor de saida é usada para replicar as cores originais ou para alterar a saida em preto e branco,
tons de cinza ou em cores.

Nota: Essa fun¢do pode ndo estar disponivel para o seu dispositivo.

Digitalizacdo em 2 faces é usada para selecionar originais de 1 face ou 2 faces.
= Tipo de original é usada para definir o documento original como texto, texto e foto ou foto.

9. Pressione Iniciar para digitalizar os originais e processar o trabalho de Fax de Internet. Remova os
originais do alimentador de originais ou vidro de originais ao concluir a digitalizacao.

Nota: O trabalho de Fax de Internet entra na lista de trabalhos prontos para envio.
10. Selecione Status do trabalho para exibir a lista de trabalhos e verificar o status de seu trabalho.

Para obter informacdes sobre as fun¢des adicionais de Fax de Internet, consulte Envio de um Fax de
Internet na pagina 103 de Fax.
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Envio de Fax do PC

Envio de Fax do PC

1. Assegure-se de que o driver de impressdo correto da Xerox foi instalado em seu PC e a opcdo Fax
do PC esta disponivel. Para instalar os drivers de impressdo, consulte o Guia do Administrador do
Sistema.

2. Abra o documento a ser enviado por fax. Clique em Arquivo > Imprimir e selecione o dispositivo
Xerox na lista de impressoras exibidas.

3. Selecione o botdo Propriedades para exibir as preferéncias de impressdo do driver.

4, Selecione Fax como o Tipo de trabalho na tela

=
. . . ~ )
Papel/Saida do driver de impressao. === " 0K,
A tela Fax serd automaticamente aberta. Esta tela | Fee/seits [pa cspecisn | oosses inagen | Lovoun | avengade :
o . P ~ Tipo de trabalho: =] [~| Impressdo em 2 Faces:
exibe os destinatarios do fax atual. Vocé agora A e ge HE o |
. . . 2 . o o Impress3o narmal I E |
pode Adicionar Destinatarios do Fax ou Adicionar | [J |mespsze. CI[] fosbamente: _
do Catalogo de Enderecos. e W — ]
Destino da saida: =
T N |
=
(=)
|
L
S miey-amm =
B ok ][ cencelr ][ apicar |
5. Para adicionar um novo destinatario, selecione o botdo -
Adicionar destinatario. Destinataries | Faha de rosto | Ongies
6. Insira o nome e o nimero de fax do destinatario. Preencha as

informacodes adicionais.

Selecione Salvar no catédlogo de enderecos pessoal, se desejar
adicionar o destinatario ao seu Catdlogo de enderecos pessoal.

Mome Mumero do Fax Organizagdo

A janela Fax possui varias guias que contém opgoes e
propriedades.

e Use aguia Folha de rosto para adicionar uma folha de
rosto ao fax.

e Use a guia Opgoes para ativar uma folha de confirmacao,

escolher uma velocidade de envio especifica ou selecionar || [ E
a resolucdo do fax. Vocé pode também selecionar a op¢do B 8

Hora de envio para inserir a hora especifica para transmitir (@)
o fax. T [ ok [ Comelar |

7. Escolha as opcdes desejadas para seu trabalho de fax e clique
em OK para enviar o documento. Seu fax serd enviado para a lista de trabalhos do dispositivo
prontos para ser transmitidos.

Para obter informacdes sobre as fun¢des adicionais de Fax do PC, consulte Opcdes de Fax do PC na
pagina 114 de Fax.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 27
Guia de Introducdo



Digitalizacdo de fluxo de trabalho

Digitalizacao de fluxo de trabalho

Digitalizacdo em rede permite que o usudrio digitalize um original impresso e converta-o em um
arquivo eletroénico. O arquivo é colocado em um local de arquivamento especificado em um servidor de
rede, na estacdo de trabalho ou no disco rigido do dispositivo. As configuracoes usadas para digitalizar
o original sdo armazenadas em um modelo.

1.

Coloque os documentos com a face para cima na bandeja de entrada do alimentador de originais.
Ajuste a guia para tocar nos documentos.

Levante o alimentador de originais. Coloque o documento com a face para baixo no vidro de
originais e registre-o no canto posterior direito. Feche o alimentador de originais.

Pressione o botdo Limpar tudo (AC) uma vez para cancelar todas as selecdes anteriores de
programacdo da tela.

Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e
selecione a opcdo Digitaliza¢do de fluxo de trabalho.
As funcdes de Digitalizacdo de fluxo de trabalho sdo
exibidas.

Destinos do Modslo Detahes do Destino

(hoquive: Pasta Local Privada

Selecione um modelo para o trabalho entre os =
modelos exibidos na lista. Todas as configuracdes ® e ~
atuais sdo alteradas para as configuracées no modelo. |[@ cxesss | | [F] o |

Aulo Detecgle 1 Face

Pré-ajustes.
Atomdticon: | a
Comparihamanto &

] oo te ciget Al

Folo e Tk

Selecione as funcdes desejadas para o trabalho de
digitalizacdo usando a tela de selecdo por toque. Se necessario, modifique as configuracdes do
modelo a partir das op¢des nas guias Digitalizac¢éo de fluxo de trabalho, Configuracées
avancadas, Ajuste de layout e Opc¢des de arquivamento:

@ Cor de saida é usada para replicar as cores originais ou para alterar a saida em preto e branco,
tons de cinza ou em cores.

Nota: Essa funcdo pode ndo estar disponivel para o seu dispositivo.

Digitalizacdo em 2 faces é usada para selecionar originais de 1 face ou 2 faces. A seqgunda face
pode ser girada.

=| Tipo de original é usada para definir o documento original como texto, texto e foto ou foto.

Pré-ajustes de digitalizacdo é usada para definir as configuracoes de digitalizacdo para ajustar
- como a imagem digitalizada serd usada.

Pressione Iniciar para digitalizar os originais e processar o trabalho de Digitalizacdo de fluxo de
trabalho. Remova os originais do alimentador de originais ou vidro de originais ao concluir a
digitalizacdo. O trabalho Digitalizacéo de fluxo de trabalho entra na fila de trabalhos prontos para
arquivar. As imagens digitalizadas sdo arquivadas no local especificado no modelo pronto para
ser recuperado pelo usudrio.

Para obter informacdes sobre as fun¢des adicionais de Digitalizacdo de fluxo de trabalho, consulte
Opcoes de Digitalizacdo de fluxo de trabalho na pagina 126 de Digitalizacdo de fluxo de trabalho.
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Envio de E-mail

Envio de E-mail

1. Coloque os documentos com a face para cima na bandeja de entrada do alimentador de originais.
Ajuste a guia para tocar nos documentos.

Levante o alimentador de originais. Coloque o documento com a face para baixo no vidro de
originais e registre-o no canto posterior direito. Feche o alimentador de originais.

2. Pressione o botdo Limpar tudo (AC) uma vez para cancelar todas as selecdes anteriores de
programacdo da tela.

3. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e = L
selecione a op¢do E-mail. As fun¢des E-mail sdo j P
exibidas. = i ]
[jlmmn
Nota: Para usar a criptografia e assinatura de e-mail, || & fwoss.
assegure-se de que tenha feito login na maquina. @..

4. Selecione Novos destinatarios. (@ s ‘

j om‘il'lu:n .’ ! e~_JJ Tipo de origlel .l ‘rg wk:om -
Compar¥hamento &

| Face | Folo & Teste

5. Selecione Para, Cc ou Bcc para o destinatdrio usando
0 menu suspenso a esquerda da caixa de entrada.

Usando o teclado, digite o endereco de e-mail.
e Podem ser inseridos até 128 caracteres alfanuméricos.

e Para excluir um caractere, use a tecla de retrocesso, ou para limpar toda a entrada, selecione
o botdo X.

e Use o botdo Teclados... para acessar os teclados de idioma adicionais.

Selecione Adicionar para adicionar o endereco de e-mail a lista de destinatdrios. Continue
adicionando enderecos de e-mail até que todos os destinatarios tenham sido adicionados a lista e
selecione Fechar.

Todos os destinatarios sdo exibidos na lista de destinatarios.

Nota: Se a criptografia de e-mail for ativada, os e-mails somente poderdo ser enviados aos
destinatarios que tenham um certificado de criptografia valido. A criptografia assegura que a
mensagem ndo pode ser lida por outra pessoa que nao seja o destinatdrio pretendido. Além disso,
com a assinatura de e-mail ativada, o destinatario pode certificar-se de que a mensagem tenha
realmente vindo da pessoa marcada como o remetente.

Se um catdlogo de enderecos foi configurado, digite o nome do destinatdrio e selecione
Pesquisar. Uma lista de destinatdrios correspondentes é exibida. Selecione o endereco de e-mail
necessario e selecione Adicionar (Para:), Adicionar (Cc:) ou Adicionar (Bcc:) no menu suspenso.
O endereco de e-mail é adicionado d lista de destinatdrios. Varios destinatarios podem ser
adicionados a lista de destinatarios dessa maneira. Selecione Fechar para sair.

Se vocé tiver feito login na maquina e seu endereco de e-mail for conhecido, o botdo
Adicionar-me serd exibido. Pressione o botdo Adicionar-me para vocé se adicionar
automaticamente a lista de destinatarios.

Nota: O botéo Adicionar-me ndo fica visivel quando a funcdo Somente autoenvio é ativada pelo
administrador do sistema.

6. Digite os detalhes Mensagem, Responder a, De e Assunto conforme necessdrio.
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Envio de E-mail

7.

9.

Selecione as funcoes desejadas para o e-mail usando a tela de selecdo por toque:

Cor de saida é usada para replicar as cores originais ou para alterar a saida em preto e branco,
»  tons de cinza ou em cores.

Nota: Essa fun¢do pode ndo estar disponivel para o seu dispositivo.

Digitalizacdo em 2 faces é usada para selecionar originais de 1 face ou 2 faces. A segunda face
pode ser girada.

=| Tipo de original é usada para definir o documento original como texto, texto e foto ou foto.

Pré-ajustes de digitalizacdo é usada para definir as configuracdes de digitalizacdo para ajustar
- como a imagem digitalizada sera usada.

Pressione Iniciar para digitalizar os originais e processar o trabalho de E-mail. Remova os originais
do alimentador de originais ou vidro de originais ao concluir a digitalizacdo.

Nota: O trabalho de E-mail entra na lista de trabalhos prontos para envio.

Selecione Status do trabalho para exibir a lista de trabalhos e verificar o status de seu trabalho.

Para obter informagdes sobre as fun¢des adicionais de E-mail, consulte Envio de E-mail na pagina 157
de E-mail.
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Salvar trabalhos para reimpressdo

Salvar trabalhos para reimpressao

1. Coloque os documentos com a face para cima na bandeja de entrada do alimentador de originais.

Ajuste a guia para apenas tocar nos documentos.

Levante o alimentador de originais. Coloque o documento com a face para baixo no vidro de
originais e registre-o no canto posterior direito. Feche o alimentador de originais.

2. Pressione o botdo Limpar tudo (AC) uma vez para cancelar todas as selecdes anteriores de

programacado da tela.

3. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e
selecione a opcdo Coépia. As funcoes de Copia sdo
exibidas.

4. Programe as funcoes de trabalho necessarias.

sejome | _
Flndug bo'Ampiig o Origam do Papal
-a00% (o
@% o
100% [ T

dd;:‘:a n-

IOsmmmne -Q,_Jms'"-

|\_) 1Tt (54%) \_) d it

|O Mais ‘;) Msis

g,
(;)h.:ﬁ.us
|Q?~2qu
U?-lnn

5. Selecione a guia Montagem do Trabalho e Salvar para Reimpresséo.

vy Roimprimir Trabaihos Sabvos.

6. Selecione a opcdo desejada:

e  Copiar e salvar é usada para armazenar o
trabalho e imprimir uma cépia do trabalho.

e Apenas salvar armazena o trabalho sem
imprimir.
7. Selecione um local de pasta para armazenar o
trabalho.

8. Selecione Novo nome do trabalho e digite um nome
para o trabalho usando o teclado.

Proprietiro

Trabathos

gl

25

Woma ca Fasta
@ [
_Qmmm o PunB

Adminstrador

§ Pl

abe 123

Fasta Dt

e 123

1000

-

:_‘I | Gerenciamento do Castas da aqunas

Selecione Salvar para salvar o nome do trabalho e retornar a tela anterior.

9. Pressione Iniciar para executar o trabalho.

10. O trabalho é digitalizado e salvo com o nome inserido, na pasta selecionada. Se Copiar e salvar
foi selecionado, uma cépia do trabalho também serd impressa.

Os trabalhos também podem ser salvos usando as op¢oes do driver de impressdo ou os Servicos de

Internet. Para obter informacoes adicionais sobre Salvar trabalhos para reimpressao, consulte Salvar
um trabalho na pagina 197 de Salvar e Reimprimir Trabalhos.
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Reimprimir trabalhos salvos

Reimprimir trabalhos salvos

Pressione o botdo Pagina inicial de Servicos.

Selecione a opcdo Reimprimir Trabalhos Salvos. m

As pastas contendo os trabalhos salvos sGo exibidas. | === e e
Selecione a pasta desejada. Se necessdrio, use a barra [ ress semnasad =
de rolagem para acessar todas as pastas. g Func =E too
Uma lista dos trabalhos na pasta é exibida. = = — :

Gerencaaments de pastis 54 Mguios

Selecione o trabalho e escolha a op¢ao desejada imprimir ou salvar:

e Imprimir é usada para imprimir o trabalho I - Y

selecionado usando as configuragdes de .

. ~ ] aterzn DOMMYY 000000PM 10 - Ee

impressao atualmente salvas. — —

: - . ~ = Imgeimir ¢ Sabvar
e Seforem alteradas as configura¢des de impress@o || s comuY wo000m 100
. -~ — Sahr

armazenadas com o trabalho de impressdo

original, Imprimir e salvar serd usada para =

. . . -~ Confiquragdes

imprimir e entdo armazenar o trabalho =

selecionado com as novas configuracdes.

e Salvar é usada para salvar o trabalho selecionado sem imprimir. O trabalho seré salvo no
lugar do trabalho original com qualquer nova configuracdo selecionada.

Se as configuracoes do trabalho exigirem alteragdo »
antes de imprimir o trabalho, selecione a opcao OtgemdoPapsl  2Facesimprimindo _ Saida da ctpia
Configuracgées. Escolha as opc¢des desejadas e » 7 Lo )

selecione Imprimir, Imprimir e salvar ou Salvar. @ croniian @ cosineinss @) comnsn s il

(s

Se o trabalho for protegido, faca login na maquina ou [ @O e |

e e P . . . 2 A4 Comum 2 Facos Porfuracio
digite a senha necessdria e selecione Imprimir ® o ®
. Bandeja Manual . 2 Facos/Giradas . 1 Grampo
trabalho.

@ . @ v
Selecione Status do trabalho para exibir todas as
listas de trabalhos e verificar o status de seu trabalho. Para obter mais informacdes, consulte
Status do trabalho na pagina 251 de Status da maquina e do trabalho.

Os trabalhos podem também ser reimpressos usando os Servicos de Internet. Para obter informacées
adicionais sobre Reimprimir Trabalhos Salvos, consulte Reimprimir trabalhos salvos na pagina 200 de
Salvar e Reimprimir Trabalhos.
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Log In/ Out

Log In / Out

Se Autenticagdo ou Contabilidade foi ativado no dispositivo, podera ser necessario fazer login antes de
usar alguns ou todos os servigos. A figura de um cadeado em um botdo indica que vocé deve efetuar
login para usar esse servico.

1.

Para fazer login, selecione o botdo Log In/Out no
painel de controle. A selecdo de um servico bloqueado
também solicitara a insercdo do nome e senha de
login.

Use o teclado para digitar seu Nome de usudrio.

Se for necessdaria uma senha, selecione o botdo
Avancar e use o teclado para inserir a Senha.

Selecione o botdo Entrar.

Se um sistema de contabilidade estiver em uso no dispositivo, poderd ser necessario também
inserir informacdes adicionais, por exemplo, uma ID do usudrio ou ID da conta. Se uma Interface
de dispositivo externo (FDI) estiver instalada, vocé serd solicitado a acessar através do dispositivo
instalado, por exemplo, um leitor de cartdo ou slot de moeda.

Os detalhes do usudrio sdo exibidos na area Detalhes do usudrio a direita da exibicao da
mensagem.

Para fazer logout, selecione o botdo Log In/Out novamente ou selecione a area Detalhes do
usudrio e Logout no menu suspenso.

E exibida uma tela de confirmacdo, selecione Logout ou Cancelar.
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Aperfeicoar a produtividade

Aperfeicoar a produtividade

Seu dispositivo & um poderoso dispositivo multifuncional com vérias fun¢oes digitais integradas em um
sistema inovador. Ele foi projetado para suportar grandes grupos de trabalho em diferentes ambientes
de escritério. Vocé pode fazer mais com menos e simplificar seu fluxo de trabalho com essas fun¢oes
de aperfeicoamento de produtividade, por exemplo:

e (Catdlogos de enderecos on-line
e PersonalizacGo para corresponder aos préprios processos de trabalho

e  Poderosas fun¢des de documentacdo, por exemplo, Criacéo de livretos, Paginas especiais, Criar
trabalho e Anotacées

Para maximizar a produtividade do trabalho, use o botdo Status do trabalho para acessar a lista de
trabalhos Ativos e gerenciar seus trabalhos. Se um trabalho for urgente, use a op¢éo Promover para
priorizar seus trabalhos.

Se um trabalho for Retido na lista, ele precisara de recursos adicionais ou um codigo protegido para ser
impresso. O motivo do status de retido é exibido na tela Progresso do trabalho. Depois que o requisito
tiver sido atendido ou o cédigo protegido correto digitado, o trabalho seré liberado para impressao.

Para obter informacgdes adicionais sobre como personalizar ou usar o dispositivo, consulte Recursos na
pagina 262 de Administracao e Contabilidade.
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Manutencdo e Produtos de consumo

Manutencao e Produtos de consumo

Existem varios produtos de consumo no dispositivo que precisam ser recarregados ou substituidos,
como papel, grampos e unidades substituives pelo cliente. Para colocar ou fazer um pedido de
produtos de consumo, entre em contato com o Representante Xerox fornecendo o nome da empresa, o
namero do produto e o nimero de série da maquina.

Para obter informagdes sobre a localizagdio do nimero de série, consulte Informacoes da magquina na
pagina 255 de Status da maquina e do trabalho.

Unidades substituiveis pelo cliente

Existem 6 unidades substituiveis no dispositivo:

e  Cartucho de toner (R1)

e Mobdulo xerografico (R2)

e  Mbdulo do Fusor (R3)

e  Frasco de toner usado (R4)

e  Filtro de ozbnio (R5)

¢ Rolo de alimentacao do Alimentador de originais (R6)

O dispositivo exibird uma mensagem na tela de sele¢do por toque quando for necessdrio solicitar
alguma das unidades. Essa mensagem é um aviso de que a unidade estd préxima do fim de sua vida
atil. Apenas substitua a unidade quando uma mensagem realmente instruir a fazer isso.

Para substituir uma Unidade substituivel pelo cliente, siga as instru¢des na tela de sele¢éo por toque ou
siga as instrucdes fornecidas com o produto de consumo.

Cartuchos de grampos e Residuos do furador

Se seu dispositivo estiver equipado com um médulo de acabamento ou um grampeador de
conveniéncia, vocé serd solicitado a substituir o cartucho ou cartuchos de grampos quando for exibida
uma mensagem instruindo a fazer isso. Se o médulo de acabamento tiver a unidade de perfuracéo
opcional, vocé também serd solicitado a esvaziar o recipiente de residuos do furador quando o
dispositivo solicitar.

Tarefas de limpeza

A realizacdo regular das atividades de limpeza assegura que o dispositivo se mantenha livre de sujeira
e detritos. As tampas do dispositivo, o painel de controle e a tela de selecGo por toque devem ser
limpas usando um pano que ndo solte fiapos, ligeiramente umedecido com dgua. O Fluido de limpeza
Xerox ou o Limpador antiestatico pode ser usado para limpar o vidro de originais, mas deve ser
aplicado utilizando-se um pano e ndo deve ser colocado diretamente no vidro de originais. Remova
todo o residuo com um pano limpo ou papel toalha.

Para obter mais informagdes sobre as tarefas de manutencdo, consulte Cuidados Gerais na pagina 300
de Cuidados Gerais e Solugdo de Problemas.
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Solucdo de problemas

Solucdo de problemas

Uma variedade de situacdes pode afetar a qualidade da saida. As animacodes e as mensagens de falha
no dispositivo ajudam a localizar e resolver um problema facilmente. Alguns problemas podem ser
resolvidos com a reinicializagdo do dispositivo. Se depois de reinicializar o dispositivo o problema ndo
for resolvido, observe algumas das dareas abaixo para identificar as solucdes.

Problema Solucgéo

O dispositivo ndo liga

Verifique se o dispositivo ndo estd no Modo de economia de
energia conforme indicado pela luz verde no painel de controle.
Toque na tela de inferface do usudrio para reativar.

Verifique se o cabo de alimentacdo esta inserido corretamente.

Os documentos ndo sdo alimentados
através do alimentador de originais

Assegure-se de que tenha selecionado o servico correto, por
exemplo, Copia, Fax, DigitalizacGo de fluxo de trabalho.
Assegure-se de que todos os grampos ou clipes de papel foram
removidos dos originais.

Assegure-se de que o alimentador de originais ndo esteja
sobrecarregado, é possivel colocar no méximo 75 documentos
(modelo 35) ou 100 documentos (outros modelos).
Assegure-se de que as guias da borda estejam ajustadas para
tocar as laterais dos originais.

O dispositivo ndo imprime a partir de
uma estacdo de trabalho

Certifique-se de que um cabo de rede ativo esteja conectado a
estacdo de trabalho.

Verifique se a Configuracdo de rede esta correta. Para obter mais
informacoes, consulte o Guia do Administrador de Sistema.

Ndo é possivel enviar e-mail

Verifique se o dispositivo estd conectado a rede.

Verifique se E-mail estda ativado. Para obter mais informagdes,
consulte o Guia do Administrador de Sistema.

Como evitar atolamentos de papel

Se o papel enrugar excessivamente, vire o papel na bandeja
aplicavel.
Use papel de um pacote novo.

Ndo é possivel enviar fax de um
documento

Assegure-se de que o servico Fax esteja ativado.

Assegure-se de que o dispositivo esteja conectado a uma tomada
de telefone, se estiver usando Fax ou a rede para outros servicos de
fax.

0 trabalho foi digitalizado ou
enviado do PC mas ndo é impresso

Selecione o botdo Status do trabalho e verifique o status.

Se o trabalho estiver Retido, selecione-o na lista e use a opgado
Recursos requeridos para identificar os recursos necessdrios para
imprimir o trabalho.

Se o trabalho for Impresséo protegida, faca login e selecione
Liberar, ou selecione Liberar e digite a senha necessaria.

Para obter mais informacdes sobre solucdo de problemas, consulte Solucdo de problemas na
pagina 304 de Cuidados Gerais e Solucdo de Problemas.
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Solucdo de problemas

Eliminacao de atolamentos

Atolamentos de papel e materiais acontecem por diversos motivos. Quando ocorre um atolamento, o
dispositivo apresenta instrucoes na tela explicando como elimina-lo.

Atolamentos de papel

Quaisquer folhas impressas removidas serdo reimpressas automaticamente depois que o atolamento
de papel for eliminado.

1.

A tela de falha indicara o local do atolamento. Use as alavancas e botdes verdes indicados nas
instrucoes exibidas na tela para remover o papel atolado.

Assegure-se de que todas as alcas e alavancas de eliminag¢do de atolamento foram retornadas a
posicdo correta. As luzes vermelhas atras das alcas e alavancas de elimina¢do de atolamento ndo
devem estar visiveis.

Nota: As areas de eliminacdo de atolamento variam de acordo com o modelo e a configuragdo do
dispositivo.

Atolamentos de documentos

1.

Remova todos os documentos do alimentador de originais e do vidro de originais conforme
instrucao.

Reordene os documentos como no inicio do trabalho e recarregue. Os documentos serdo
reciclados automaticamente para recuperar o trabalho.

Para obter mais informacdes e ajuda, consulte Solucdo de problemas na pagina 304 de Cuidados
Gerais e Solucdo de Problemas.
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Ajuda

Ao usar o dispositivo, a ajuda detalhada e oportuna fica disponivel. Vocé pode acessar as informacoes
e dicas da Ajuda a partir de uma série de origens.

Ligar o dispositivo

Pressione o botdo Ajuda a qualquer momento para acessar as telas de ajuda on-line. Mensagens,
instrucdes na tela e graficos fornecem informacodes adicionais.

Paginas de Informacdo

A documentacgdo do usudrio e varios relatérios podem ser acessados e impressos no dispositivo.

1. Pressione o botdo Status da maquina e selecione Informac¢oes da maquina.
2. Selecione Paginas de informacao.

Uma lista dos relatérios e documentagdo disponiveis é exibida.
3. Selecione o relatério ou documento desejado e selecione Imprimir.

Documentacao

A maioria das respostas as suas perguntas serd fornecida pela documentacao que acompanha o

dispositivo.

e  Guia do Usudrio: o guia do usudrio é dividido em vdrias se¢des e fornece instrucdes e informacgoes
sobre todas as funcdes do dispositivo.

e  Folhas Como: as folhas Como exibem todas as funcgdes bdsicas do dispositivo e podem ser
impressas e exibidas ao lado do dispositivo.

e Guia do Administrador do Sistema: fornece instrucdes e informacées detalhadas sobre como
conectar o dispositivo a rede e como instalar as fungdes opcionais.

A documentacdo do usudrio pode ser acessada e impressa no dispositivo, conforme descrito acima.
Outros documentos sdo fornecidos em disco ou podem ser transferidos por download no site da Xerox
na Web.

Falhas

Falhas no dispositivo podem ser acessadas no dispositivo. A tela exibe listas de falhas e registro de
erros do dispositivo. A pagina de falhas é separada em trés opcoes:

¢ Todas as Falhas
e Mensagens Ativas
e Registro de Eventos

Para acessar a pagina de falhas: pressione o botdo Status da maquina, toque em Falhas e selecione a
opcao desejada.

38 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Guia de Introducdo



Ajuda

No driver de impressao

Cligue em ? na tela do driver de impressdo ou pressione [F1] no teclado do PC, para obter informacoes
sobre a tela do driver de impressdo exibida.

Em Servicos de Internet

Para acessar os Servicos de Internet, abra o navegador da Web em sua estacao de trabalho. No campo
URL, digite http:// sequido pelo endereco IP do dispositivo e pressione Enter para exibir a pagina
inicial.

Clique em indice para exibir o contetido do site Servicos de Internet.

Cligue em Ajuda para ir para o site de suporte on-line da Xerox na Web.

Nota: Para descobrir o endereco IP de seu dispositivo, imprima um relatério de configuracgdo. Para
obter instrucdes, consulte Imprimir relatorios na pagina 255 de Status da maquina e do trabalho.

Assisténcia adicional

Para obter ajuda adicional, visite nosso site de cliente na Web em www.xerox.com ou entre em contato
com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente tendo em mdos o nimero de série do dispositivo.

Para localizar o nimero de série da maquina e informagdes sobre contato, pressione o botdo Status do
trabalho no painel de controle. As informacoes de Atendimento ao Cliente e o Namero de série da
magquina sdo exibidos na guia Informacées da maquina.
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Introducdo

Introducdo

Esta secdo descreve as funcoes de copia do dispositivo,
incluindo opc¢des para Reducdo/Ampliacdo, Cépia em
2 faces, Ajustes de Layout, Qualidade da Imagem, __L_iJ. )
Formatos de Saida, Montagem do Trabalho e outras =
funcoes de copia.

il
/

Ao pressionar a opg¢do Iniciar no servico de copia, o
dispositivo digitaliza os originais e armazena as imagens
temporariamente. Ele entdo imprime as imagens com base
nas selecoes feitas.

1. Para selecionar o servico Cépia, pressione o botdo
Pagina inicial de servicos.

2. Selecione a opc¢do Cépia. Opcoes e fungdes adicionais
s@o exibidas.

Para obter instrucdes sobre como utilizar as funcdes basicas
de Cépia, consulte Como fazer copias na pagina 45.

Se a Autenticacdo ou a Contabilidade foi ativada em seu

dispositivo, vocé talvez tenha que digitar os detalhes do login para acessar as fungdes.

Consulte Log In / Out na pagina 33 de Guia de Introducdo.
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Como fazer copias

Como fazer copias

7.

Coloque os documentos com a face para cima na bandeja de entrada do alimentador de originais.
Ajuste a guia para apenas tocar nos documentos.

Levante o alimentador de originais. Coloque o documento com a face para baixo no vidro de
originais e registre-o no canto posterior direito. Feche o alimentador de originais.

Pressione o botdo Limpar tudo (AC) uma vez para cancelar todas as selecoes anteriores de
programacado da tela.

Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e e e R

selecione a op¢do Copia. As funcoes de Cépia sGo "“"“‘"“‘“‘_‘_’j Senred e SR

exibidas. o 4 ) B
3 Autzzslogio 11 Faca @ Acad

@:m -;;:-\/']l_];::;‘hn- I‘.;:-’\)‘“”m :)vab
I\_‘J % Automaiica ?_‘.—.‘__)'_J;;“;‘I“I .\-) 22 Faces ':;‘f)lﬂm
I".:) e ‘_) d :_::;‘5 ' '-.J 2wk J Lot grampoac

|.'\—) Mais ) Mais. ;) Mais.
Selecione as funcoes desejadas usando a tela de sele¢do por toque.
A Reducdo/Ampliacdo pode ser usada para reduzir ou ampliar a imagem de 25% a 400%.
)
D Origem do Papel é usada para selecionar a bandeja necessaria e o tamanho do papel para a
- saida de copia.

_, Cépia em 2 faces é usada para produzir saida de cépia em 1 ou 2 faces.

%‘e&.’_‘ Saida de cépia é usada para selecionar as op¢oes de alceamento, grampos ou dobra
)] (dependendo do dispositivo de acabamento disponivel).

Usando o teclado numérico, digite a quantidade de copias e pressione Iniciar para digitalizar os
originais.

Remova os originais do alimentador de originais ou vidro de originais ao concluir a digitalizacdo.
Nota: O trabalho de copia entra na fila de trabalhos prontos para impressdo.

Selecione Status do trabalho para exibir a lista de trabalhos e verificar o status de seu trabalho.

Se seu trabalho estiver retido na lista, ele precisara de recursos adicionais para ser impresso. Para
identificar os recursos necessdrios, selecione o trabalho e escolha Detalhes do trabalho. Depois que os
recursos estiverem disponiveis, o trabalho serd impresso.
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Opcdes de Copia

Opcoes de Copia

A guia Cépia inclui selecoes basicas de copia como PR 0 e Fomcosuen Sedents
Reducdo/Ampliacéo, Origem do Papel, Cépia em 2 faces e : e
Saida de cépia. Cada opcdo é descrita em detalhes abaixo. f'ﬁ)‘}'n@ L4 a0 %%
U @ @~ @
@~  Qut Quam  Qrem
Oumm Oums'"' Oz-aru Oram
Ow-m-'wu Oﬂ",:,ff""' OM Face Omm
O Mz O Mais G Faea 2 O Mais
Reducdo/Ampliacao

Uma variedade de opc¢oes esta disponivel em seu dispositivo para permitir que vocé reduza ou amplie a
saida do original, incluindo a sele¢cdo de uma taxa especifica, proporcional ou independentemente, e a
escolha de uma das sele¢des de botdes de pré-ajustes predefinidos. Por comodidade, é possivel obter
facil acesso as sele¢des das taxas na guia Copiar da area Reducdo/Ampliagdo. Use o botdo Mais... para
acessar outras opgoes que ndo estdo na tela principal.

As imagens dos originais colocados no vidro de originais podem ser ampliadas ou reduzidas por
qualquer taxa entre 400 % e 25 % . As imagens dos originais alimentadas pelo alimentador de originais
podem ser ampliadas ou reduzidas por qualquer taxa entre 200% e 25 %.

e Use os botdes de seta na tela Copia para selecionar a reducdo necessdria ou a porcentagem de
ampliagdo.

«  Como dlternativa, selecione o botdo taxa [ 100 ] e use o teclado numérico para digitar a taxa
necessdaria.

e Defina a janela de taxa para 100 %, se deseja que a imagem de saida tenha o mesmo tamanho
do original.

e Outras opcoes estao listadas abaixo incluindo a reducdo de A3 para A4, Automadtico e Mais.

% proporcional

As selecdes feitas nesta tela reduzirdo ou ampliarGo a imagem pela mesma taxa em ambas as
direcoes. Assim, a imagem serd ampliada ou reduzida e as propor¢des permanecerdo iguais.

e Selecione o botdo % variavel [ 100 | e use o teclado [T — e e
numeérico ou os botoes de seta para digitar a taxa e ro——
2 . - 400% 1%
necessaria. @ e “ﬁ]ﬁ @ - S
@ e ravesme U e ot A

e  Use os botoes Pré-ajustes para selecionar 100%,

[ 2 [ 2

% Automatico ou as taxas normalmente usadas que o o

KEahd | A bS

podem ser configuradas pelo Administrador. As taxas
proporcionais selecionadas em porcentagens sdo
mostradas ao lado do botdo.

Quando % Automatico estiver selecionado, o dispositivo escolherd a melhor taxa para reduzir ou
ampliar o original no tamanho de papel selecionado. Vocé deve especificar uma bandeja de papel
antes de usar esta opcao.
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% X-Y independente

Esta selecdo permite definir taxas de reducdo ou ampliagdo diferentes para X (largura) e
Y (comprimento) da imagem. Isso produzird uma cépia distorcida do original.

Selecione os botdes % X-Y variavel | 100 | e use o [T — e e
teclado numérico ou os botdes de seta para digitar as P— C———

taxas Largura - % X e Comprimento - % Y necessdrias. [LJ ! R @ roovin
X

@ v nagensre

(e @i
L

50/ 100%

Use os botoes Pré-ajustes (% X-Y) para selecionar
100%/100%, % X-Y independente automatico ou —
taxas normalmente usadas que podem ser ’fﬂi]s
configuradas pelo Administrador. As taxas
proporcionais selecionadas X e Y em porcentagens sdo
mostradas ao lado do botdo.

Use 100% / 100% para produzir uma imagem com o mesmo tamanho que o respectivo original.

% X-Y independente automatico ajusta automaticamente a imagem do original no papel
selecionado. A reducao ou ampliacdo pode ndo ser proporcional, o dispositivo distorcerd a
imagem para que caiba no papel. Vocé deve especificar uma bandeja de papel antes de usar essa
opcado ou selecionar Autosselecdo na tela Origem do Papel.

Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.

Origem do Papel

Na secdo Origem do Papel da guia Cépia vocé tem a opcdo de selecionar uma das bandejas de papel,
ou Autosselecdo. Use Mais... para acessar todas as opgoes.

Quando o botdo Mais... estiver selecionado, a tela Origem
do Papel serd exibida mostrando todas as bandejas e o
tamanho, a cor e o tipo de material colocado em cada
bandeja.

Autosselecdo seleciona automaticamente o tamanho de papel apropriado para cada original de
acordo com o tamanho do original e quaisquer taxas de ampliacao/reducao diretamente
escolhidas.

Como alternativa, vocé pode selecionar uma bandeja de papel que contenha o tamanho e o tipo
de papel necessario. Sdo exibidos o tamanho e o tipo de material carregados em cada bandeja.

O usudrio pode selecionar que bandeja usar desta
lista. A bandeja escolhida é realcada em azul.

Se a funcdo Troca automatica de bandejas tiver sido
ativada pelo Administrador do sistema e houver
material do mesmo tamanho, cor e tipo carregado em mais de uma bandeja, o dispositivo passard
automaticamente de uma bandeja a outra quando o material na bandeja ativa acabar.

Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.
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Copia em 2 faces

O dispositivo oferece opcdes para se fazer cépias so frente ou em frente e verso de originais sé frente
ou em frente e verso usando o alimentador de originais ou o vidro de documentos. As opg¢des sao:

e 1> 1 face use essa opgdo se os originais forem impressos em uma face e vocé desejar copias s6
frente.

e 1> 2 faces use essa opcdo se os originais forem impressos em uma face e vocé desejar copias
frente e verso. Vocé também pode selecionar o botdo Girar Face 2 para que a segunda pagina

seja girada em 180°.

e 2> 2faces use esta opcdo se desejar fazer copias em frente e verso de originais em frente e verso.
Vocé também pode selecionar o botdo Girar Face 2 para que a segunda pdagina seja girada em

180°.

e 2> 1 face esta opcdo fara copias so frente dos originais em frente e verso.
Nota: Se estiver usando o Vidro de originais para digitalizar os originais, o dispositivo exibird uma
mensagem quando estiver pronto para digitalizar a face 2. Continue digitalizando até que todas
as faces tenham sido digitalizadas.

Saida da Copia

As opcoes Saida de Cépia usadas com mais frequéncia sdo selecionadas diretamente da guia Copiar.
As opc¢oes disponiveis dependem do dispositivo de acabamento e dos kits instalados. Para obter mais
informacoes, consulte Dispositivos de acabamento na pagina 51.

Use Mais... para acessar todas as op¢oes. Quando terminar de programar as op¢oes, selecione Salvar
para salvar suas selecdes e sair.

Nenhum

Essa opcdo serd selecionada se nenhum acabamento for necessdrio para a saida de copia.

Alceamento

Selecione as op¢oes de Alceamento necessdrias. As opgdes sdo:
e Alceado classifica as copias em jogos 1,2,31,2,3 1,2,3.
e Nado alceado classifica suas copias em pilhas 1,1,1 2,2,2 3,3,3.

Grampeado

As opcoes de grampeamento disponiveis dependem do dispositivo de acabamento disponivel e da
definicdo de configuracdo. Para obter informacdes sobre as opcdes consulte Servicos e Opcoes na
pagina 12 de Guia de Introducdo.
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e 1 Grampo selecione esta opcdo e escolha o canto a ser
grampeado. Um Gnico grampo serd posicionado no
canto selecionado.

e 2 Grampos selecione esta opcdo e escolha a borda a
ser grampeada. Dois grampos serdo posicionados ao
longo da borda selecionada.

e Varios grampos quando esta opcdo for selecionada,
dependendo do tamanho do material, serdo
posicionados trés ou quatro grampos na borda selecionada. Por exemplo:

e 4 Grampos = A4 ABL, A3, 8,5 x 11 pol. ABL, 11 x 17 pol., 8 x 10 pol. ABL.

e 3 grampos = 8 x 10 pol. ABC; 8,5 x 11 pol. ABC; 8,5 x 5,5 pol. ABL; A4 ABC; A5 ABL;
8,5 x 14 pol. ABC; B5 ABC.

Nota: ABC é a Alimentacdo pela Borda Curta e ABL é a Alimentacdo pela Borda Longa.

Nota: Para algumas selecdes de grampo, o dispositivo vai girar a imagem. Se vocé néo conseguir
grampear, certifique-se de que a Rotag¢do da imagem esteja Ligada em Recursos. Consulte
Rotacdo atomatica da imagem na pdgina 283 de Administracéo e Contabilidade.

Perfurado / Grampeado

As opcoes de Perfurado/Grampeado disponiveis dependem do dispositivo de acabamento e do kit de
perfuracdo disponiveis. Para obter informacoes sobre as opg¢oes consulte Servicos e Opcoes na
pagina 12 de Guia de Introducdo.

Esta opcao serd selecionada se vocé precisar que a saida seja perfurada ou perfurada e grampeada.
Cada folha seré perfurada individualmente; portanto, néo ha limite para o nimero de paginas no jogo.
A perfuragdo pode ser selecionada somente para papel A4 ABL e A3 (8,5x 11 pol. ABLe 11 x 17 pol.).
Selecione a opcdo Alceamento necessaria antes de selecionar a opcdo Perfurado/Grampeado
necessdria. As opgoes sao:

e Apenas perfurado selecione essa opgdo para perfurar
os jogos ou pilhas na borda esquerda.

e 1 Grampo selecione essa opcdo para perfurar os jogos L J =
e adicionar um Gnico grampo. Selecione o local a ser . ==
grampeado. QDo
. Livredo
@ oo

Wl saida da copia
Opgoes de Saida

e 2 Grampos selecione essa opcdo para perfurar os
jogos ou pilhas e adicionar dois grampos. Selecione a
borda a ser grampeada.

Livreto

Se foi instalado em seu dispositivo o0 Mddulo de acabamento de alto volume com Criador de livretos,
vocé poderd usar a funcdo Livreto para produzir automaticamente livretos dobrados e grampeados.
Sao aplicadas as seguintes especificacdes do Criador de livretos:

e Tamanhos de papel: A3; 11 x 17 pol,; A4; 8,5 x 11 pol.; 8,5 x 13 pol. e 8,5 x 14 pol.
e  Gramatura do papel de 60 a 216 g/m? (16 a 57 |b).

e Todo o material deve ser alimentado pela borda curta (ABC).

e  Espessura do livreto:
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e  Para os livretos Dobrados e grampeados, um méaximo de 15 folhas de 80 g/m? (20 lb) ou
espessura equivalente. Por exemplo, vocé pode ter 13 folhas de 80 g/m2 (20 Ib) e uma folha
de rosto de 160 g/m?2 (43 Ib).

e  Para livretos Apenas dobrado, um méximo de 5 folhas de 80 g/m?2 (20 Ib) ou espessura
equivalente. Por exemplo, vocé pode ter 3 folhas de 80 g/m? (20 Ib) e uma folha de rosto de
200 g/m? (53 Ib).

Com o uso da opcado Criagdo de livretos - Ligado, o dispositivo digitalizara os originais e
automaticamente reduzird e organizard as imagens na sequéncia correta do material selecionado,
para criar um livreto quando o jogo de copias for dobrado ao meio. Uma capa pode ser inserida no
livreto automaticamente, consulte Capas na pagina 59.

As op¢oes sao:

Criacgdo de livretos

e Desligado selecione essa op¢do se desejar que o
layout da saida corresponda aos originais. Por
exemplo, se os originais ja estiverem em um layout de
livreto.

e Ligado selecione essa op¢do se desejar que o
dispositivo automaticamente reduza e organize as
imagens para criar um layout de livreto.

Acabamento
e Dobrado e Grampeado grampeard e dobrard a saida ao longo da margem central para produzir
livretos.

e Somente dobra dobraré a saida ao longo da margem central para produzir livretos.
e Nenhum selecione essa opcdo se desejar que o dispositivo dobre e grampeie a saida.

Dobra tripla

Se 0 Médulo de dobra tripla opcional estiver instalado no dispositivo, uma Gnica folha de material A4
ou 8,5 x 11 pol. com gramatura na faixa de 60 a 120 g/m?2 (16 a 32 lb) poderéa ser dobrado com Dobra
em C ou Dobra em Z. Os originais devem ser sempre colocados com alimentacao pela borda curta
(ABC).

e DobraC a pagina serd dobrada, como mostrado. [ ASIEEEEIT
i ! H Opgdes de Saida
Selecione Alceado para jogos ou Sem alcear para @

pilhas. [ o

. Pertuada | Geampeada

[

-
& Dokaivpls

e DobraZz a pagina serd dobrada, como mostrado.

Selecione Alceado para jogos ou Sem alcear para
pilhas.
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Dispositivos de acabamento

Dispositivo de acabamento  Descricdo

Modulo de acabamento e Comporta até 250 folhas de papel na Bandeja superior e até

Office basico 1.000 folhas na Bandeja do empilhador.

e Gramatura do papel de 60 a 216 g/m? (16 a 57 Ib).

e 0 empilhador pode alcear, empilhar e grampear a saida, dependendo
das funcgoes selecionadas. Ele grampeia entre 2 e 30 folhas de papel de
80 g/m? (20 Ib), menos se utilizar papel ou divisérias de alta gramatura.

e O cartucho de grampos do Médulo de acabamento Office bésico
contém 3.000 grampos.

Nota: 2 Grampos ndo esta disponivel com o Médulo de acabamento Office

baésico.
Médulo de acabamento e Comporta até 250 folhas de papel na Bandeja superior e até
Office 2.000 folhas na Bandeja do empilhador.

e Gramatura do papelde 60 a 216 g/m? (16 a 57 Ib).

e O Mobdulo de acabamento Office pode alcear, empilhar, grampear e
perfurar (se disponivel) a saida, dependendo das func¢des selecionadas.
Ele grampeia entre 2 e 50 folhas de papel de 80 g/m? (20 Ib), ou menos
se utilizar papel ou divisérias de alta gramatura.

e O grampeador do médulo de acabamento possui 1 cartucho de
grampos contendo 5.000 grampos.

e 0O mobdulo de acabamento pode ser instalado com o kit opcional para 2,
3 ou 4 furos.
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Dispositivo de acabamento  Descricdo

Moédulo de acabamento de e Comporta até 250 folhas de papel na Bandeja superior e até
alto volume 3.000 folhas na Bandeja do empilhador.

e Gramatura do papel de 60 a 216 g/m?2 (16 a 57 Ib).

e 0O Médulo de acabamento de alto volume pode alcear, empilhar,
grampear e perfurar (se disponivel) a saida, dependendo das funcdes
selecionadas. Ele grampeia entre 2 e 100 folhas de papel de 80 g/m?
(20 lb), menos se utilizar papel ou divisérias de alta gramatura.

e Use o botdo Pausa na parte superior do médulo de acabamento para
pausar a impressdo e descarregar a bandeja de saida. Pressione o botdo
novamente para retomar.

e Esse modulo de acabamento pode ser instalado com o kit de
perfuracdo opcional de 2, 3 ou 4 furos e o kit da Bandeja 6 (Insersor
pos-processo).

e 0 Médulo de acabamento de alto volume também esta disponivel com
o Criador de livretos, o qual permite a dobra e o grampeamento de
livretos. As folhas dobradas e os livretos sdo entregues a bandeja de
livretos que pode comportar entre 10 e 30 livretos, dependendo do
namero de pdaginas. A aba a direita da bandeja é dobrada para baixo,
um ndamero ilimitado de livretos pode ser coletado em um recipiente
adequado.

e Se houver um Médulo de acabamento de alto volume com o Criador de
livretos, um modulo de dobra tripla também podera ser instalado. Isso
permite que o dispositivo produza saida de dobra tripla. Com o Médulo
de dobra tripla instalado, a capacidade da bandeja do empilhador do
modulo de acabamento serd reduzida a 2.000 folhas e na gramatura
maxima de papel de 120 g/m? (32 Ib).
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Qualidade da Imagem

Seu dispositivo pode aperfeicoar a qualidade da saida B =
usando as func¢des de Qualidade da Imagem. Esta secdo 2 Tho i arge. vs ° ogen.
=ac di e &)™ ™ (@)™ (@]
descreve as op¢oes disponiveis e quando geralmente T s
seriam usadas. Isso inclui fun¢des como, por exemplo,
configurar o dispositivo para corresponder ao tipo de
entrada e controlar o clareamento, o escurecimento, a
nitidez e o contraste da imagem.

Tipo de original

Essa funcdo oferece uma maneira conveniente de
aperfeicoar a qualidade da cépia, de acordo com o tipo de
imagens originais que estdo sendo copiadas e como elas
foram produzidas.

1 Tipo de criginal

bt gue a0t s st

e Foto e Texto esta opg¢do é recomendada para originais
com fotografias ou textos e gravuras de alta
qualidade. Com essa configuragéo, a imagem
digitalizada teré figuras de qualidade alta e uma
pequena reducdo na nitidez de textos e gravuras.

e Texto produz bordas mais nitidas e € recomendado para texto e gravuras.

e Foto é usada especialmente para originais que contém fotos ou tons continuos sem qualquer
texto ou gravura. Produz a melhor qualidade para fotos, mas qualidade reduzida de texto e de
gravura.

e Foto em meio-tom é usada se o original for de uma revista ou jornal que contenha fotos ou texto.

Selecione Salvar para salvar as selecées e saia.

Opcoes de imagem

Opcodes de imagem fornece opc¢oes para alterar a aparéncia da saida da cépia. As opcdes sdo:

Clarear/Escurecer

Fornece controle manual para ajustar o clareamento ou o —
. ) 7 ) Opcoes de Imagem
escurecimento das imagens digitalizadas. e

e Mova o indicador para baixo para escurecer a imagem |O
digitalizada de originais claros como imagens a lapis.

e Mova o indicador para cima para clarear a imagem
digitalizada de originais escuros como, por exemplo,
meios-tons ou originais com fundos em cores.
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Nitidez

Fornece controle manual para ajustar a nitidez das imagens digitalizadas.
e Mova o indicador para cima para acentuar a imagem digitalizada.
e  Mova o indicador para baixo para suavizar a imagem digitalizada.

Tela

Essa opcdo se encontra disponivel com as op¢oes de Tipo de original Foto e Texto, Texto e Foto em
meio-tom. As opc¢oes de Tela s@o as seguintes:

e Automatico reduz o risco de manchas ou pequenas areas que tenham uma aparéncia de textura
ou padrdo diferentes da drea vizinha.

e Especial melhora as fotos de tons continuos ou imagens em meio-tom de frequéncia alta. E usado
para criar saida mais suave e menos granulada para imagens em tons continuos e meio-tom.

Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.

Aprimoramento de imagem

Aprimoramento de imagem fornece op¢oes para aprimorar a qualidade da saida, reduzindo o fundo ou
ajustando o contraste. As opcoes sao:

Supressdo de Fundo

Aprimora os originais que possuem fundos coloridos, D horimoramentoce g [ —

reduzindo ou eliminando o fundo na cépia de saida. Essa | ot
opcao é Gtil quando o original estd em papel colorido. Lot ) e
e Selecione Supress@o automadtica para suprimir -

automaticamente o fundo indesejavel.

.Aumm

e Selecione Desligado para desligar a funcéo Supressao
de Fundo, especialmente quando:

e O ajuste Escurecer ndo produzir uma saida
satisfatéria dos originais claros.

e O original tiver uma borda cinza ou colorida, como um certificado.

e Vocé desejar produzir detalhes finos que foram perdidos por causa de uma borda escura ao
utilizar originais encadernados.

Contraste

Essa funcdo controla a densidade da imagem na saida e compensa um original que possui muito
contraste ou pouco contraste na imagem.

e  Mova o indicador em direcdo a alto para reproduzir pretos e brancos mais vivos para texto e linhas
mais nitidos, mas menos detalhes nas figuras.

e Mova o indicador em direcdo a baixo para reproduzir mais detalhes nas dreas claras e escuras do
original.

Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.
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Ajuste de layout

Usando as funcoes de Ajuste de layout vocé pode alterar a [l seecne Yoo e 00 1

| |lm-llm

aparéncia de sua imagem de saida. Isso inclui deslocar a ey Soveales L
imagem, produzir uma imagem em espelho, excluir uma

area de qualquer ou todas as bordas do original e copiar de | seusapn S

originais encadernados. ()™= [ttty

Tamanho do original

Tamanho do original permite que vocé especifique a
detecc¢do automdatica de tamanho dos originais, originais
de tamanhos diferentes ou o tamanho especifico da
imagem a ser digitalizada. As op¢des sdo:

e Deteccdo automatica é a configuracao padrdo e
permite a deteccdio automadtica de tamanho. E
estabelecida a correspondéncia entre o tamanho
detectado e um tamanho padrdo de papel.

e Preajustar areas de digitalizagéo permite definir o tamanho do original em uma lista de
tamanhos padrdo e predefinidos. Vocé pode visualizar a lista, usando a barra de rolagem.

e Personalizar areas de digitalizacéo é usada para inserir uma area especifica para digitalizacéo.
Meca a area a ser digitalizada no original e insira as medidas dos eixos X e Y nos campos
fornecidos. Apenas a darea especificada sera digitalizada.

e  Originais de tamanhos diferentes permite digitalizar os documentos que contém paginas com
tamanhos diferentes. As paginas devem ter a mesma largura, como A4 ABL e A3 ABC
(8,5x 11 pol. ABL e 11 x 17 pol. ABC),outras combinag¢des sdo mostradas na tela. O dispositivo
detecta o tamanho dos documentos e pode produzir a seguinte saida:

e Se Reducdo/Ampliacdo automatica e uma Origem do Papel especifica estiverem
selecionadas, todas as imagens serdo reduzidas ou ampliadas e copiadas para o papel de
mesmo tamanho.

e Se Abastecimento de papel auto for selecionado, as imagens terdo tamanho copiado e uma
mistura de tamanhos de papel serd impressa.

Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.

Copia de livro

A CUIDADO: Nao feche o alimentador de documentos ao digitalizar os originais encadernados.

Esta funcdo permite especificar qual pagina ou pdginas de um livro devem ser digitalizadas. O original
do livro é colocado com a face para baixo no vidro de originais com a lombada do livro alinhada com o
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marcador no centro da margem posterior do vidro de originais. Alinhe a parte superior do original
encadernado com a borda posterior do vidro de originais.

O dispositivo identificard o tamanho do original durante a digitalizacéo. Se as paginas tiverem uma
borda preta ou colorida escura, o dispositivo assumird que as paginas séo menores do que realmente
sdo. Para resolver isso, use a funcdo Personalizar areas de digitalizacdo em Tamanho do original
para digitar o tamanho exato da pagina. Consulte Tamanho do original na pagina 55 para obter mais
informacoes.

e Ambas as paginas use para digitalizar ambas as
paginas, a pagina esquerda do livro sera digitalizada

M Cépia de Livio

primeiro. Use os botdes de seta para especificar uma [ B D
quantidade de 0 a 50 mm (0 a 2 pol.) a ser excluidado | )= oi
centro do livro para excluir as marcas indesejadas @ g [o ]

reproduzidas pela lombada do livro. @ (<] »)

e Esquerda entdo direita ou Direita entdo esquerda é @
usada para digitalizar ambas as paginas, mas as
paginas serdo digitalizadas na ordem especificada. Essas opg¢oes substituem a op¢cdo Ambas as
pdginas e ndo serdo exibidas a menos que estejam ativadas em Recursos. Consulte Opcoes do
visor na pagina 272 de Administracdo e Contabilidade.

e Somente pagina esquerda use para digitalizar apenas a pdgina esquerda. Use os botdes de seta
para especificar uma quantidade de 0 a 25 mm (0 a 1 pol.) a ser excluida do lado direito da
pagina a fim de excluir as marcas indesejadas reproduzidas pela lombada do livro.

e Somente pagina direita use para digitalizar apenas a pagina direita. Use os botdes de seta para
especificar uma quantidade de 0 a 25 mm (0 a 1 pol.) a ser excluida do lado esquerdo da pagina
a fim de excluir as marcas indesejadas reproduzidas pela lombada do livro.

Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.

Deslocamento de imagem

Deslocamento de Imagem permite mover a posi¢@o da imagem na pdgina de saida. As op¢odes sdo:

e Aopcdo Centralizar Automatico centraliza a imagem digitalizada automaticamente no papel.
Para funcionar eficazmente, o original deve ser menor que o material de saida selecionado, ou
vocé deverd reduzir a imagem.

e Deslocamento da margem move a imagem para

-'ﬂ Deslocamento de Imagem

cima/para baixo ou para a esquerda/para a direita na P
pdagina para proporcionar margens maiores ou @ L”,‘;';m“'“n
menores. Insira o deslocamento necessario @ oo mg

selecionando um campo ou use os botdes de seta. @ orom

A quantidade de deslocamento é feita em
incrementos de 1 mm (0,1 pol.) a 50 mm (2,0 pol.). a

Ao copiar em frente e verso, existem duas op¢des:
e Ajustar a margem da face dois independentemente da face um.

e Use Face 1 em espelho para que a face dois espelhe o deslocamente da imagem definido
para a face um, se for necessaria uma margem de encadernacado.

Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.
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Apagar margem

Apagar margem permite especificar a quantidade de imagem que é apagada em torno das bordas do
documento. Por exemplo, vocé pode remover as marcas provocadas pelas perfuragdes ou grampos no
original. As opcoes sdo:

Todas as margens é usada para apagar uma quantidade igual de todas as margens. Use os
botoes de seta para ajustar a quantidade a ser apagada de 3 mm a 50 mm (0,1 a 2,0 pol.) ou
selecione o campo de entrada e digite a quantidade necessaria. Todas as marcas ou defeitos
dentro da medida definida sdo excluidos.

Margens individuais permite que uma quantidade
individual seja apagada de cada uma das bordas,

tanto na frente quanto no verso. Use os botdes de seta [{ )& =
para ajustar a quantidade a ser apagada de 3 mm a @ s tians
50 mm (0,1 a 2,0 pol.) ou selecione o campo de @ reeaze
entrada apropriado e digite a quantidade necessdaria.

A opcdo Imprimir até a borda permite a impressdo
dos documentos até a borda da saida.

& Apagar Margem

Nota: Essa op¢do pode reduzir a capacidade do sistema para fazer a auto-limpeza e pode causar
defeitos na saida se usada excessivamente.

Selecione Salvar para salvar as selecées e saia.

Inverter imagem

Invertfer imagem pe~rm!tc? |r|verter a'lr.nagem ou criar uma T e —
negativa. Esta funcdo é atil para originais com uma magen mEspa [re——

quantidade substancial de fundo escuro ou textos e [ - o e posh

imagens claras, pois permite economizar toner. @ ot @ e

As opcoes sdo:

Imagem em espelho inverte a imagem original criando um espelho

do original. fﬁ” s @

Imagem em negativo converte as dreas escuras da imagem em
claras, e as areas claras da imagem em escuras.

=1
}
b

Selecione Salvar para salvar as selecées e saia. 123 123
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Formato de Saida

As opcoes de saida permitem manipular as imagens EE Il oo oe T
copiadas e aperfeicoar a aparéncia e o estilo dos trabalhos | Jessessm. e s
L : - 3= i Dine
de copia. Por exemplo, vocé pode adicionar capas ou -
anotacoes as copias, criar livretos, combinar varias imagens | s Sy R
em uma pdagina e intercalar transparéncias. (7] e (@)~ ] nahianes

Criacao de livretos

Criagdo de livretos viabiliza a producdo de livretos de originais sé frente ou frente e verso. O dispositivo
digitalizara os originais e automaticamente reduzird e organizard as imagens na sequéncia correta no
papel de copia selecionado para criar um livreto quando o jogo de cépias for dobrado ao meio.

Uma capa pode ser inserida no livreto automaticamente.
Consulte Capas na pagina 59 para obter mais informacgoes. a

Se foi instalado em seu dispositivo o Médulo de
acabamento de alto volume com Criador de livretos, vocé
podera usar a funcdo Criacdo de livreto para produzir
automaticamente livretos dobrados e grampeados. Sdo
aplicadas as seguintes especificacoes do Criador de livretos:

e Tamanhos de papel: A3; 11 x 17 pol.; A4; 8,5 x 11 pol,;
8,5x 13 pol. € 8,5 x 14 pol.

e  Gramatura do papel de 60 a 216 g/m? (16 a 57 lb).
e Todo o material deve ser alimentado pela borda curta (ABC).

e  Espessura do livreto:

e  Para os livretos Dobrados e grampeados, um maximo de 15 folhas de 80 g/m? (20 lb) ou
espessura equivalente. Por exemplo, vocé pode ter 13 folhas de 80 g/m?2 (20 Ib) e uma folha
de rosto de 160 g/m?2 (43 Ib).

e Para livretos Apenas dobrado, um méaximo de 5 folhas de 80 g/m?2 (20 Ib) ou espessura
equivalente. Por exemplo, vocé pode ter 3 folhas de 80 g/m? (20 Ib) e uma folha de rosto de
200 g/m? (53 Ib).

Para criar um livreto:

1. Na guia Cépia, selecione a Origem do Papel necessdria para o trabalho. Se grampeamento e/ou
dobra for necessério, uma origem de papel com alimentacdo pela borda curta (ABC) deve ser
selecionada.

Nota: A Criagdo de livretos nGo estard disponivel, se Autosselecdo de Papel estiver ativada.

2. Selecione a guia Formato de saida.
3. Toque no botdo Criagdo de livreto....
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Formato de Saida

Selecione a Ordem de leitura necessaria para a saida acabada, Esquerda para a direita ou Direita
para a esquerda.

Nota: Essa op¢do ndo poderd ser exibida, se ndo tiver sido ativada em Recursos. Consulte Definir
padroes de Copia na pdgina 274 de Administracdo e Contabilidade.

Se o Médulo de acabamento de alto volume com Criador de livretos for instalado, selecione a
opcao de acabamento necessdria:

Selecione a Entrada do original, Originais de 1 face ou
Originais de 2 faces dependendo dos originais que
estdo sendo digitalizados.

Dobrado e Grampeado grampeard e dobraré a
saida ao longo da margem central para produzir
livretos.

N Criagao de Livretos

Apenas dobrado dobrard a saida ao longo da
margem central para produzir livretos.

Selecione Salvar para confirmar suas sele¢oes.

Coloque os originais no alimentador de originais e selecione Iniciar para executar o trabalho.

Capas permite que paginas em branco ou impressas sejam adicionadas na frente, no verso ou na
frente e verso do jogo. Essa opg¢do também é usada para adicionar uma capa a um livreto. As capas
podem ser de um material diferente do resto do trabalho.

Nota: Capas ndo podem ser usadas com Abastecimento de papel auto, uma origem de papel
deve ser especificada.

Use as seguintes instrucdes para programar as Capas:

1.
2.

3.
4,

Na guia Cépia, o papel que vocé deseja usar para o corpo principal do trabalho.

Coloque o material a ser usado para as capas em outra bandeja de papel verificando se é do
mesmo tamanho e estd na mesma orientacdo que o papel que vocé estd usando para o corpo de
seu trabalho.

Nota: Para obter mais informagdes sobre como colocar material, consulte Papel e Material na
pagina 227.

Atualize a tela Configuracdes de papel e Confirme as selecoes.
Selecione Capas na guia Formato de Saida.

Selecione a Opgdo de capas necessaria: _ mm“

Sem capas Coa s

Capa tasekn
Apenas capa dianteira adiciona uma capa em I I

branco ou impressa na frente do documento.

. . Origeen do Papel... Origeen do Papel...
Apenas capa traseira adiciona uma capa em B B
Papel Comum

Papel Comum

branco ou impressa no verso do documento.

Capas dianteira e traseira adiciona uma capa
em branco ou impressa na frente e no verso do
documento. As op¢oes de impressdo e origem do papel podem ser programadas
individualmente para cada capa.
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e  Capa de livreto usada para adicionar uma capa a um livreto se usar a opcdo Criacdo de
livretos.

5. Selecione as Op¢oes de impressdo necessdrias para as capas selecionadas:
e Em branco fornece uma folha em branco como a capa.
e 1 face imprime umaimagem em um lado da capa.
e 2 faces imprime uma imagem em ambos os lados da capa.

e 2 Faces, Girar Face 2 imprime uma imagem em ambas as faces da capa. A imagem na
segunda face é girada para alterar a orientacdo de leitura.

6. Selecione a Origem do Papel necessdria para as capas selecionadas.
7. Selecione Salvar para confirmar suas selecoes.
8. Coloque os originais no alimentador de originais e selecione Iniciar para executar o trabalho.

Insercoes

Inser¢oes permite que paginas em branco de um material diferente sejam inseridas no documento, ou
para paginas especificadas a ser impressas em um material diferente. Até duas origens de material
podem ser usadas para as insercdes. Se for inserir paginas em branco, uma folha em branco devera ser
inserida no local apropriado em seu documento original antes de digitalizar.

Se vocé tiver um Médulo de acabamento de alto volume e a Bandeja 6 (Insersor) opcional instalados,
poderd colocar as inser¢des nessa bandeja. O material colocado na Bandeja 6 (Insersor) ndo faz parte
do processo de impressdo, portanto, ndo é necessario adicionar paginas em branco ao documento
original. Ao inserir nimeros de paginas de insercao, as folhas de insercdo séo contadas como uma
pagina.
Nota: Inser¢des ndo podem ser usadas com Abastecimento de papel auto, uma origem de papel
deve ser especificada.

Use as seguintes instrucoes para programar as Insergoes.

1. Na guia Cépia, o papel que vocé deseja usar para o corpo principal do trabalho.

2. Coloque o material a ser usado para as inser¢des em outra bandeja de papel verificando se esta
na mesma orientacdo que o papel que vocé estd usando para o corpo de seu trabalho.
Nota: Para obter mais informagdes sobre como colocar material, consulte Papel e Material na
pagina 227.
Atualize a tela Configuracdes de papel e Confirme as selecoes.

3. Se for necessario usar insercées em branco, adicione folhas em branco ao jogo de originais onde
as insercoes devem ser colocadas.

4, Selecione Inserc6es na guia Formato de Saida.

5. Selecione Ligado para ativar as insercoes.
> eclone tigaco pare dHvar ds MSercoes. s I I
6. Digite o nUmero de pagina da insercdo. Os nimeros de Ogemtoppl.  Orgemdapapez
2 . ~ - P . ~ — R =
pdginas sdo os nimeros de paginas reais, e ndo os =) B BE
nimeros de pdginas que podem ja estar impressos no | £ Norwusplg o rengios | Ny ossos | 0%

i
135 248 “m‘n

documento.

60 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Copia



9.
10.
11.

Formato de Saida

Para copiar 2 faces para 2 faces, cada pdgina do documento terd 2 nimeros de pdginas, portanto,
vocé deverd contar cada face do documento.

Se for usar a Bandeja 6 (Insersor) opcional, cada inser¢do conta como 1 pagina e os nimeros de
paginas inseridos para o restante das insercoes devem considerar essa contagem. Use a op¢do
Origem da Bandeja 6 se estiver usando o insersor para alimentar as insercoes.

Use os botoes de seta ou selecione a caixa de entrada e use o teclado numérico para digitar o
namero da pdagina.

Selecione a Origem do Papel necessdria para a inser¢do usando as op¢des Origem do Papel 1 ou
Origem do Papel 2.

Se for necessdria a insercdo de uma divisoria, verifique se a bandeja que contém as divisérias esta
selecionada. Para obter instrucdes sobre como colocar divisérias, selecione a opgdo Instrucées de
abastecimento de divisérias. Assegure-se de que a sequéncia e o nimero corretos de divisorias
estejam colocados para o trabalho. Se for imprimir em divisérias, use a opcao Deslocamento de
diviséria para inserir a quantidade de deslocamento necessdria para assegurar que a imagem da
diviséria seja impressa corretamente na guia.

Selecione Adicionar insercéo para adicionar a inserc@o a lista.

E exibido um resumo das insercdes que usam cada origem do papel.

Para excluir a altima entrada de inser¢do, use a opcdo Excluir altima insercdo.

Continue programando as inser¢oes necessdrias.

Selecione Salvar para confirmar as selecoes.

Coloque os originais no alimentador de originais e selecione Iniciar para executar o trabalho.

Anotacoes

A funcdo Anotacoes permite adicionar automaticamente
um comentario, nGmero de pdagina, data atual ou Carimbo
Bates a saida da copia. Vocé pode selecionar qualquer ou
todas essas opg¢des de anotagdo e especificar onde devem
aparecer na saida da copia. Vocé também pode selecionar
a aparéncia das anotagdes, tal como o tamanho da fonte.

As opcoes sao:

Nameros da pdgina para imprimir automaticamente

um ndmero de pdgina em uma posic¢do especificada na pagina. Os nimeros de pagina séo
automaticamente aumentados em um. Para saida de cépia em frente e verso, o nimero da
pagina é impresso em ambos os lados e conta como duas paginas.

Comentdrio para adicionar até 50 caracteres alfanuméricos em uma posicdo especificada na
pagina. Um comentdrio existente pode ser adicionado ou um novo comentdrio pode ser criado ou
editado.

Data para adicionar a data de hoje em um formato e posi¢do especificados na pagina. A data
impressa é aquela definida no dispositivo.

Carimbo Bates para adicionar um Carimbo Bates selecionado em uma posicao especificada na
pagina. Carimbo Bates é usado principalmente nos setores comerciais e juridicos, e consiste em
um prefixo definido (tal como um nimero de caso ou referéncia do cliente) juntamente com um
ndmero de pagina aplicado a um documento conforme estiver sendo processado. O prefixo pode
conter até 8 caracteres alfanuméricos. Vocé pode adicionar um novo prefixo ou escolher um
existente a partir da lista fornecida.
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Namero da pagina

Use as seqguintes instrucdes para programar os Nimeros de pagina:

1.

Selecione Formato de Saida, o botdio Anotacoes e
depois Namero da pagina. Selecione o botdo Ligado.

P nimero da pagina

Selecione um dos botdes de seta para determinar a @
posi¢do do nimero da pagina. @
Selecione a caixa de entrada Nimero da pagina
inicial e use o teclado numérico para digitar o nimero
da primeira pagina que deseja imprimir na primeira
folha de saida da cépia.

Selecione Salvar para armazenar as sele¢oes e retornar a tela Anotagées. Programe as anotagdes
adicionais conforme necessario.

Programe as opcoes Formato necessdrias para as Anotagées. Consulte Formato e Estilo na
pagina 64 para obter instrugoes.

Selecione Salvar para confirmar suas sele¢oes.
Coloque os originais no alimentador de originais e selecione Iniciar para executar o trabalho.

Comentadario

Use as seguintes instrucoes para adicionar um Comentario:

1.

62

Selecione Formato de Saida, o botdio Anotagoes e
depois Comentdrio. Selecione o botdo Ligado.

Selecione um dos botdes de seta para determinar a
posicao do comentdrio na pagina.

Especifique se deseja que o comentdrio apareca em
Todas a paginas, Apenas a primeira pagina ou Todas
as paginas exceto a primeira.

Use a barra de rolagem para navegar na lista de
comentdrios disponiveis e selecione o comentdrio desejado.

Para adicionar um novo comentdrio @ lista, realce uma entrada vazia e use o teclado para digitar
até 50 caracteres alfanuméricos. Para editar um comentario existente, realce o comentario na lista
e selecione o botdo Editar. Use o teclado para editar a entrada e selecione Salvar para fechar o
teclado.

Selecione Salvar para armazenar as selecoes e retornar a tela Anotacdes. Programe as Anotacdes
adicionais conforme necessdario.

Programe as op¢oes Formato necessarias para as Anotacdes. Consulte Formato e Estilo na
pagina 64 para obter instrugoes.

Selecione Salvar para confirmar suas selecoes.
Coloque os originais no alimentador de originais e selecione Iniciar para executar o trabalho.
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Data

Use as seqguintes instru¢des para adicionar a Data:

1.

Selec‘ione Formatq de Sulda,~ o b9tdo Anotacées e - e p—
depois Data. Selecione o botdo Ligado. - -
Selecione um dos botdes de seta para determinar a @ wowwanze @ O &

posi¢do da data na pagina. @ @ emsorzans

.M-\H-W 20100128

Especifique o formato de data selecionando o botdo
DD/MM/AAAA, MM/DD/AAAA ou AAAA/MM/DD. :
Especifique se deseja que a data apareca em Todas a I
pdaginas, Apenas a primeira pdgina ou Todas as

pdginas exceto a primeira.

Selecione Salvar para armazenar as selecdes e retornar a tela Anotacées. Programe as Anotacoes
adicionais conforme necessdrio.

Programe as opcoes Formato necessdrias para as Anotagées. Consulte Formato e Estilo na
pagina 64 para obter instrucgoes.

Selecione Salvar para confirmar suas sele¢oes.
Coloque os originais no alimentador de originais e selecione Iniciar para executar o trabalho.

Carimbo Bates

Use as seguintes instru¢des para programar um Carimbo Bates:

1.

Selecione Formato de Saida, o botdio Anotacoes e
depois Carimbo Bates. Selecione o botdo Ligado.

<= Carimbo Bates

Selecione um dos botdes de seta para determinar a @
posicdo do Carimbo Bates na pagina. @
Selecione a caixa Namero da péagina inicial e use o
teclado numeérico para digitar um nimero da pagina
inicial. Zeros iniciais podem ser inseridos para definir a
extensdo do nimero da pagina inicial, por exemplo
000000001.

Selecione a opcdo Prefixo e use o teclado para digitar um prefixo. Podem ser inseridos até
8 caracteres alfanuméricos. Selecione Salvar para fechar o teclado.

Selecione Salvar para armazenar as selecoes e retornar a tela Anotacdes. Programe as Anotacdes
adicionais conforme necessario.

Programe as opcoes Formato necessdrias para as Anotagées. Consulte Formato e Estilo na
pagina 64 para obter instrucoes.

Selecione Salvar para confirmar suas selecoes.
Coloque os originais no alimentador de originais e selecione Iniciar para executar o trabalho.
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Formato e Estilo

Para esp~e0f|car a orientagdo, o est}lo e 0s requisitos de Fop— e p—
impressdo para as anotacdes selecionadas, selecione a Cvicte Tanrae == =
~ 62 18 ponks. 1

opgdo Formato: g [0 B [
e Orientacdo use para especificar se a anotagdo sera L (- e @ comarent

impressao na orientacdo Retrato ou Paisagem. @ @~ @LaIn

~ . Face | em Espelho

e  Tamanho da fonte use os botdes -/+ para selecionar G mEraLag

um tamanho de fonte para a anotacdo, ou selecione a
caixa de entrada e digite o tamanho desejado usando
o teclado numérico.

e Aparéncia é usado para especificar se o texto anotado é Opaco ou Transparente. O texto Opaco
é colocado na parte superior da saida da cépia e nenhuma imagem fica visivel sob o texto
anotado. O texto Transparente permite que a imagem da cépia continue visivel sob o texto
anotado.

e Asopcoes de Face 2 serdo usadas para especificar os requisitos de impressao se a saida for
2 faces.

e As configuracoes Igual a face 1 se aplicardio a Face 1 e a Face 2 da saida.

e Asaida Espelho Face 1 - Virar na borda longa serd aberta da direita para a esquerda como
um livro, com a borda da encadernacdo a esquerda. A posicdo da anotacgdo na Face 2 vai
espelhar a Face 1. Por exemplo, se um nimero de pagina estiver posicionado no canto inferior
esquerdo da Face 1, ele aparecerd no canto inferior direito da Face 2.

e Asaida Espelho Face 1 - Virar borda curta abrird de baixo para cima como um calenddrio,
com a borda de encadernacdo na parte de cima. A posicdo da anotacgdo na Face 2 vai
espelhar a Face 1. Por exemplo, se um namero de pdgina estiver posicionado no canto inferior
esquerdo da Face 1, ele aparecerd no canto superior esquerdo da Face 2.

Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.
Separadores de transparéncias

Use os Separadores de transparéncias para intercalar cada transparéncia impressa com uma folha em
branco ou impressa de uma bandeja de papel especifica.

1. Selecione o botdo Separadores de transparéncias na guia Formato de Saida.
2. Selecione a opcéo Separadores de transparéncias

necessaria:

e Desligado

o Separadores em branco adiciona uma folhaem  [{LJ CILE
branco a cada transparéncia. @ oimona: @ win”

- 3 gsain
W Seperadres impresscs .lcmm

o

e Separadores impressos adiciona uma copia de
cada transparéncia.

3. Selecione a bandeja de papel que contém o papel dos
separadores. O papel selecionado deve corresponder ao tamanho e a orientacdo das
transparéncias. Se necessario, selecione Mais... para acessar todas as op¢oes de bandeja.

4.  Selecione Salvar para confirmar as selecées.
5. Coloque os originais no alimentador de originais e selecione Iniciar para executar o trabalho.

Para obter instrucdes sobre como colocar transparéncias na bandeja do papel, consulte Tipos de
material na pagina 242 de Papel e Material.
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Layout de pagina

A funcdo Layout de pagina é ideal para folhetos, roteiros ou para fins de arquivamento. Ela permite
que até 36 imagens se ajustem em uma folha de papel. O dispositivo reduzird ou ampliard as imagens
necessdrias, para exibi-las em uma pdgina na orientacdo paisagem ou retrato de acordo com a origem
do papel selecionada. As op¢oes sdo:

Nota: Algumas fun¢des ndo podem ser usadas com a func¢do Layout de pagina e ficardo
esmaecidas na tela de selec¢do por toque.

Os exemplos mostrados aqui sdo saidas

tipicas que podem ser produzidas ao usar a 1| 2 14 1
funcdo Layout de pagina. 4|4 i
Nota: O limite prético é para 16 3|4 5 6 2
imagens em papel A4 (8,5 x 11 pol.).
4 originais que 6 originais que 2 originais que
usam 2 linhas e usam 3 linhas e usam 2 linhas e
2 colunas 2 colunas 1 coluna

1. Selecione a bandeja com o papel que deseja utilizar.

Nota: A func¢do Layout de pagina ndo estara 55 Loyt G g [ ——
disponivel, se Autosselecdo de Papel estiver pro— m
selecionada. @ =0 [

2 S . ~ P . a Paginas per face . Varbeals [—] U

. Selecione o botdo Layout de pagina na guia Formato

de Saida. @

3. Selecione Paginas por face para ativar a op¢éo Layout ap
de pagina.

4. Selecione a Orientacdo das imagens, Verticais para
imagens em retrato ou Horizontais para imagens em paisagem.

5. Digite o nimero de Linhas e Colunasnecessarias usando os botdes de seta, entre 1 e 6.
6. Selecione Salvar para confirmar as selecoes.
7. Coloque os originais no alimentador de originais e selecione Iniciar para executar o trabalho.
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Montagem do Trabalho

Use as funcdes de produtividade disponiveis na guia o 8 s | romossie [ 1

Montagem do Trabalho para programar um trabalho que | O Tobabo o .. O S s e
. o . ~ (@)™ B Ens

precise de selecdes individuais para paginas ou secoes =

especificas, produzir um Trabalho de amostra antes de b coni e

imprimir o trabalho inteiro ou para armazenar e recuperar

configuragoes de trabalhos frequentemente executados.

Criar trabalho

Use esta funcdo para criar um trabalho que —
precise de configura¢oes diferentes para cada :
pagina ou para um segmento de pdginas.

Voceé pode selecionar as configuracées Algumas Algumas Originaisde Mais de
apropriadas para serem aplicadas ds paginas paginas com  paginasem  tamanhos 100
individuais ou segmentos de um trabalho texto e frenteeverso diversos  paginas
concluido. Primeiro divida os originais em algumascom ¢ algumas s6

fotos frente

secOes para programacado individual.

1.
2.

66

Selecione Criar trabalho na guia Montagem do Trabalho.

Alterne para Criar trabalho selecionando o botdo
Ligado e selecione Salvar.

Selecione as fungdes necessdrias para o primeiro
segmento do trabalho.

Se for usar Criar trabalho para um trabalho com
divisérias, verifique se as divisérias foram colocadas
corretamente e selecione a bandeja com as divisérias.
Para obter instrucoes sobre a colocacdo, selecione a
opcdo Instrucoes de abastecimento de divisorias.

Wmmwmmwamn-w
posicionaments comel da imagem

Seleciong Terminar Griar rabalh para indcar o lminc da

proggramas;do do Fabaha. O sistema imprimira fodcs o5
segrentzs d rabalbo amansnadcs fa ordem envada

Nota: Se divisérias forem selecionadas, a imagem serd deslocada 13 mm (0,5 pol.) para a direita
automaticamente, se a diviséria original for de tamanho A4 ou 8,5 x 11 pol.

Coloque os originais do primeiro segmento e pressione Iniciar.

Remova os originais do primeiro segmento depois de serem digitalizados. A tela Criar trabalho

exibe o primeiro segmento na lista. As seguintes opcoes podem ser aplicadas a qualquer

segmento:

e Amostra do altimo segmento produz uma prova de impressdo do Gltimo segmento
digitalizado. A prova é entregue no médulo de saida. Se estiver satisfeito com a prova, vocé
podera continuar a programacdo de Criar trabalho.

e  Excluir altimo segmento exclui o Gltimo segmento digitalizado. Vocé pode continuar a
programacao de Criar trabalho.

e  Excluir todos os segmentos exclui a criacdo de trabalho atual e retorna para a tela principal
de Criar trabalho.
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Selecione as op¢oes necessdrias para o segundo segmento.
Coloque os originais do segundo segmento e pressione Iniciar.

Repita essas etapas até que todos os segmentos do trabalho tenham sido programados e
digitalizados.

Depois de digitalizar o Gltimo segmento, selecione Concluir criagéo de trabalho para indicar que
vocé concluiu a digitalizac@o e o trabalho ser processado e concluido.

Trabalho de amostra

Ao copiar um grande namero de jogos, use a func¢do Trabalho de amostra para rever uma cépia de
prova para assegurar que todas as configuracoes de impressdo estejam corretas antes de imprimir os
demais jogos.

1.
2.
3.

Selecione o botdo Trabalho de amostra na guia Montagem do Trabalho.

Selecione o botdo Ligado e clique em Salvar. B Trsbaho de amoste

Quand vook selecion i, dss o g
apanas um joga complel Serd impressa,
s imagens digitalizadas permanecerdo r memdra o o rabalho serd refido ra fla Status do

Coloque os originais no alimentador de documentos e
programe os requisitos de trabalho. Insira a
quantidade total necessdria e pressione o botdo
Iniciar.

Apés 2 inspagio da ameeira, vi para Stas do irabalho @ sslocions o babalke
- Salecions Excluir par remover o irabalho & digitakzar rovaments.

Um jogo de copias do trabalho, o Trabalho de
amostra, é impresso.

O trabalho inteiro é retido na Lista de trabalhos.

Acesse o trabalho selecionando o botdo Status do trabalho.
O trabalho tem o status Retido: Amostra feita.

Selecione o trabalho na lista.

Se o Trabalho de amostra for aceito, selecione Liberar. O nimero programado de jogos serd
produzido.

Se o Trabalho de amostra ndo for aceito, selecione Excluir e Excluir trabalho para confirmar. O
trabalho sera excluido da lista.
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Salvar para Reimpressao

A funcdo Salvar para Reimpressdo permite que vocé digitalize os documentos impressos como um
arquivo (ou trabalho) eletrénico e coloca-o em uma pasta localizada no dispositivo. As configuragoes
do trabalho, como selec¢des de 2 faces e qualidade da imagem, também sdo armazenadas com a
imagem.

Depois de armazenado vocé pode selecionar e imprimir esse trabalho tantas vezes quantas precisar. A
maioria das configuragdes do trabalho que foram aplicadas quando o documento foi originalmente
armazenado também é chamada novamente e exibida ao usudrio quando o trabalho é selecionado.
Essas configuracoes podem ser modificadas e serdo aplicadas ao trabalho de saida.

Para armazenar um trabalho para reimpressdo:

1. Programe as funcoes de trabalho necessarias.

2. Selecione o botdo Salvar para Reimpressdo na guia
Montagem do Trabalho.

3. Selecione a opcao Salvar para Reimpresséo.

e  Copiar e salvar é usada para armazenar o
trabalho e imprimir uma cépia do trabalho.

e Apenas salvar armazena o trabalho sem
imprimir.
4, Selecione um local de pasta para armazenar o trabalho.
5. Selecione Novo nome do trabalho e digite um nome para o trabalho usando o teclado.
Selecione Salvar para salvar o nome do trabalho e retornar a tela anterior.
6. Coloque os originais no alimentador de originais e selecione Iniciar para executar o trabalho.

O trabalho é digitalizado e salvo com o nome inserido, na pasta selecionada. Se Copiar e salvar
foi selecionado, uma cépia do trabalho também serd impressa.

‘y Salvar para Reimpressao

conguraphes oo
tambem

3 pemi que impresscs
‘SATENA00S COMD UM AUV S#UTHNICO 6 UM PAsta 18 MAqUN. A5
‘abahe, 2 F o nagen

shmeunam’ngmo
recuperadcs posterioments para impressio.

Salvar armarena o sakda de ipe
shar dgtaizass o ¥akan

Esta o o docunmankos Ipresess 08 adr

pasta, modfagin ds corfquraphis o acesso o pasta 8 axciusks e uma pasta mristrtn

Para obter informagdes sobre o Gerenciamento de pastas de arquivos, consulte Gerenciamento de
pastas na pagina 202 de Salvar e Reimprimir Trabalhos.

Salvar configuracdes atuais

Até dez combinacdes de selecoes de funcdes normalmente usadas podem ser retidas na meméria do
dispositivo como Configuragées salvas. O dispositivo armazena somente a programacdo do trabalho,
NAO a imagem. Toda vez que as Configuracdes salvas forem recuperadas e usadas, a imagem deverd
ser digitalizada. Para salvar as configuragoes atuais:

1. Programe as funcoes de trabalho necessarias. PR i —

2. Selecione o botdo Salvar configuracées atuais na N ———
guia Montagem do Trabalho. ey B

3. Use os botoes de seta para inserir um namero para as kg o
configuracdes salvas. St S gt L apop s e
Se um ndmero ja foi usado para armazenar as Bkt

configura¢des anteriormente, uma mensagem de
confirmacdo serd exibida. Selecione Sobregravacao
para substituir as configura¢des armazenadas ou Cancelar para cancelar a operacdo Salvar
configuragées atuais.
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4. Selecione Salvar configuracoes.

As configuracdes sdo armazenadas e podem ser acessadas usando o recurso Recuperar
configuragées salvas.

Recuperar configuragoes salvas

Esta funcdo permite Recuperar configuragées salvas da meméria do dispositivo e aplicd-las ao trabalho
atual. As alteragdes podem ser feitas nas configuracdes recuperadas, mas elas ndo serdo armazenadas
nas configuragdes salvas. Para recuperar as configuragdes salvas:

1. Selecione o botdo Recuperar configuragées salvas na
guia Montagem do Trabalho.

Para recuperar uma sequincia. do programa, selscions o nimen dessjada (1 a 10}

~ . . . Etquetas ; Ura

2. Use os botdes de seta para inserir o namero para as ' e s
configuracdes salvas. s

oxbidt

Priesone Kicias para cameqar o babalho

3. Selecione o botdo Carregar configuracoes para
recuperar as informacdes da programacdo.

As funcoes de programacdo recuperadas ficaram
ativas.

4. Vocé pode modificar as outras funcoes. Essas modificacdes adicionais ndo s@o salvas com as
configuragdes salvas. Modifique as selecdoes conforme necessario.

5. Coloque os originais e pressione o botdo Iniciar para executar o trabalho.
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Visdo geral de Fax

Visao geral de Fax

Existem varios servicos de Fax que podem ser instalados ou ativados em seu dispositivo. Sao eles:

Fax

Se Fax estiver instalado, seu dispositivo estd
conectado diretamente a linha telefonica e, .
portanto, vocé tem controle direto sobre as - %
transmissoes de fax. Este tipo de fax percorre
linhas telefénicas normais e, portanto, pode ser
cobrado como um servico telefénico.

0 uso de Fax permite digitalizar seus
documentos e envié-los para a maioria dos
tipos de maquinas de fax conectadas a rede
telefénica.

Os fax recebidos podem ser configurados para serem impressos no dispositivo automaticamente,
retidos na lista de trabalhos até que uma senha segura seja digitada ou enviados para um endereco de
e-mail usando a funcdo Encaminhamento de Fax. Consulte Recebimento de Fax na pagina 119 para
obter mais informacdes.

A opcdo Fax padrao pode ser conectada a um telefone. A opc¢do Fax estendido também esta disponivel
e utiliza duas linhas telefénicas. A utilizacdo de duas linhas telefénicas fornece a capacidade para
enviar simultaneamente para 2 destinos, receber de 2 destinos ou enviar e receber.

Para obter instrucdes sobre como utilizar as funcdes do servico de Fax, consulte Fax na pagina 76.

Nota: Se Fax e Fax do Servidor estiverem instalados no dispositivo, somente um desses servicos
podera ser ativado por vez. Cada servico permanece no dispositivo, mas um é ativado e o outro é
desativado.

Fax do Servidor

A funcdo Fax do Servidor digitaliza seus
documentos e os envia a qualquer tipo de .
maquina de fax conectada a rede telefénica. As '
imagens sdo enviadas do dispositivo para um
servidor de fax de outro fabricante, que as
retransmitira pela rede telefénica ao namero de
fax de sua escolha.

Isso significa que as transmissodes de fax sdo (. R 4
controladas pelo servidor, que pode limitar suas S

opcoes de envio de fax. Por exemplo, o servidor
pode estar configurado para coletar e enviar todos os fax nos hordrios de menor movimento.

CeCaptars ARy
RightFax “/ew
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Visdo geral de Fax

Para obter instrucoes sobre como utilizar as funcdes do servico de Fax do Servidor, consulte Fax do
Servidor na pagina 95.

Nota: Se Fax e Fax do Servidor estiverem instalados no dispositivo, somente um desses servicos
podera ser ativado por vez. Cada servico permanece no dispositivo, mas um é ativado e o outro é
desativado.

Fax de Internet

O Fax de Internet permite a criagdo de um
arquivo de imagem eletrénico pela
digitaliza¢dio de um documento impresso
original. A imagem digitalizada é convertida no
formato de e-mail para ser transmitido pela
Internet ou intranet.

Os destinatarios sdo selecionados em um

catalogo de enderecos ou inseridos

manualmente usando o teclado. Os Fax de Internet recebidos sGo automaticamente enviados do
servidor para o dispositivo como trabalhos de impressdio.

Para obter instrucdes sobre como utilizar as funcdes do servico de Fax de Internet, consulte Fax de
Internet na pagina 103.

Fax do PC

O servico Fax do PC no Driver de impressdo da

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/ —

577575790 permite enviar um fax a qualquer &35
maquina de fax através da rede telefénica do oy T Lﬂﬁ ﬁ]
seu PC ou estacdo de trabalho. A grande ]
vantagem dessa funcdo é que vocé ndo precisa
imprimir o documento antes de envid-lo como

fax e pode executar toda a tarefa sem precisar

5

sair da estacao de trabalho. ™ -
-
Os 2 requisitos para esta opcao sao: “;-J--

e Um configurac@o de impressora conectada.
e O fax deve ser ativado no dispositivo.

Para obter instrucdes sobre como utilizar as funcdes do servico de Fax do PC, consulte Fax do PC na
pagina 112.
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Fax

Se a Autenticagdo ou a Contabilidade foi ativada em seu dispositivo, vocé talvez tenha que digitar os
detalhes do login para acessar as funcoes. Consulte Log In / Out na pdgina 33 de Guia de Introducdo.

w

1. Para selecionar o servico de Fax, pressione o botdo
Pagina inicial de servicos.

2. Selecione a opcéio Fax.
Quando um servico é selecionado no dispositivo,

opcoes e funcdes adicionais sédo exibidas. A maioria p @ [

das telas de funcdo inclui os seguintes botdes para ~A] i e

confirmar ou cancelar suas opcoes. - _rwanoJi) Traahce Sakce
a

e Desfazer restaura a tela atual para os valores que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

e  Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.

e Salvar salva as selecoes feitas e retorna a tela anterior.

e Fechar fecha a tela e retorna a tela anterior.

Se uma opc¢do ndo for necessdria, use a opcdo Desligado para desativar a funcdo.

Envio de Fax

1. Coloque os documentos com a face para cima na bandeja de entrada do alimentador de originais.
Ajuste a guia para tocar nos documentos.

Levante o alimentador de originais. Coloque o documento com a face para baixo no vidro de
originais e registre-o no canto posterior direito. Feche o alimentador de originais.

2. Pressione o botdo Limpar tudo (AC) uma vez para cancelar todas as sele¢cdes anteriores de
programacdo da tela.

3. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e TR == e e BT
selecione a opcdo Fax. As func¢oes de Fax sdo exibidas. | [Eeetssmse b __= im
(3 (]| [

4, Digite o namero de fax do destinatério usando:

Catilog &
(==

e Discagem no teclado: selecione a area Digite o
ndmero, na tela de selecdo por toque e digite o
ndmero usando o teclado numérico.

e Discagem manual: se um telefone estiver 1 ottt e H HW“"

conectado ao dispositivo, selecione a tecla
Discagem manual e disque o nimero usando o telefone ou o teclado numérico.

e Discagem rapida: selecione a area Digite o nimero e digite o nimero de discagem rapida de
3 digitos e selecione a opc¢ao Discagem rapida.

e Catdlogo de enderecos: selecione o botdo Catélogo de enderecos para acessar o Catdlogo
de enderecos de fax. Selecione uma entrada no Catdlogo de enderecos para adicionar a lista
de destinatarios. Continue adicionando destinatarios conforme necessdrio e selecione Fechar
para retornar a tela anterior.
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Nota: Para usar a funcdo Envio em lote para enviar varios fax ao mesmo destino em uma
transmissdo, consulte Envio em lote na pagina 79 para obter instrucoes.

Se necessario, selecione Adicionar para adicionar o nimero digitado a lista de destinatdrios.
Digite os nimeros adicionais conforme necessdrio. O fax serd enviado a todos os nimeros na lista
de destinatdrios.

Selecione as funcdes desejadas para o trabalho de fax usando a tela de sele¢éo por toque:

Caracteres de discagem sdo caracteres alfanuméricos que tém uma funcdo de fax especifica e
podem ser inseridos como parte do nimero de fax.

Folha de rosto permite enviar um fax com uma folha de rosto.

Digitalizacdo em 2 faces é usada para selecionar originais de 1 face ou 2 faces.

Tipo de original é usada para definir o documento original como texto, texto e foto, foto ou
foto em meio-tom.

Resolucdo pode ser usada para otimizar as configuragoes de resolucao.

Pressione Iniciar para digitalizar os originais e processar o trabalho de fax. Remova os originais do
alimentador de originais ou vidro de originais ao concluir a digitalizacdo.

Nota: O trabalho de Fax entra na lista de trabalhos prontos para envio.

Selecione Status do trabalho para exibir a lista de trabalhos e verificar o status de seu trabalho.

Opcoes de discagem

As op¢oes de discagem permitem digitar o nimero ou os nimeros de fax de destino. Selecione a op¢do
de discagem apropriada para o trabalho de fax.

Discagem manual

1.

Selecione o campo do nimero de fax e digite o P
namero de fax desejado usando o teclado numérico. W‘i\

Addonar
J L&

Se forem necessdrios caracteres especiais, use a op¢do
Caracteres de discagem para inserir o nimero mais 0s
caracteres de discagem adicionais. Consulte

Caracteres de discagem na pagina 78 para obter mais
informagoes. ] ogtemtomt e H l_] Too gt

1 Face

Selecione Adicionar para adicionar o nimero a lista
de destinatdrios. Digite os nGmeros adicionais conforme necessario.

Para corrigir a Lista de destinatario:

e Selecione a entrada na lista. Se necessdrio, use a barra de rolagem para acessar todas as
entradas.
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e  Use Editar para corrigir a entrada. Use Remover para excluir a entrada da lista ou Remover
tudo para excluir todas as entradas.

O fax seré enviado a todos os nimeros na lista de destinatdrios.

Discagem rapida

Se os nimeros foram digitados no Catalogo de enderecos, eles poderdo ser acessados por um nimero
de Discagem réapida. A cada entrada no Catélogo de enderecos é alocado um nimero de Discagem
rapida de 3 digitos, mostrado junto a entrada. Para obter mais informacdes sobre o Catdlogo de
enderecos, consulte Catalogo de enderecos na pagina 81.

1. Selecione a opcao Discagem rapida.

lzrw M ur«xmm

2. Selecione o campo de entrada do niimero de fax e
digite o nimero de discagem rdpida de 3 digitos.

lu—aum

Catilogo o
. . . . . - ~ . L

3. Selecione Adicionar para adicionar o nimero a lista 8
de destinatdrios u::': :

’ L8]

4. Digite os nimeros adicionais conforme necessario.

o —

1 Face

Discagem rapida pode ser combinada com Discagem
manual para criar a lista de destinatarios.

Caracteres de discagem

Os caracteres de discagem adicionais podem ser acessados, selecionando o botdo Caracteres de
discagem. Use esta op¢ao para digitar o namero de fax, se forem necessarios caracteres especiais. Para
digitar um namero de fax usando os caracteres de discagem:

Selecione o botdo Caracteres de discagem.

—

2. Use o teclado numérico para inserir o nlmero mais os
caracteres de discagem adicionais.

Os seqguintes caracteres estdo disponiveis:

e Pausa na discagem [,] use para criar pausas
entre os nimeros. Para obter um tempo de pausa
adicional, adicione vdrias pausas. Se estiver
usando nimeros de cédigo de cobrancga, insira
uma pausa apés o nimero do fax, mas antes do nimero do cédigo de cobranca.

[(] Digios do leikra
[}] Digios o leikra

e  Pulso para tom [:] use para alternar entre as discagens de pulso e tom.

e Ocultar dados [/] use para proteger as informacoes confidenciais. Por exemplo, se um cédigo
de cobranca especial ou namero de cartdo de crédito for necessdrio para uma chamada,
basta usar o caractere Ocultar dados. Selecione o caractere / antes de digitar nimeros
confidenciais. Apés os Gltimos nimeros confidenciais, selecione / novamente para desligar a
funcdo de ocultar dados. Os caracteres entre os simbolos / aparecerdo como *.

e Aguardar tom de discagem [=] suspende a discagem até que o tom da rede esperado seja
detectado. Pode ser usado também para detectar um tom especifico no acesso a uma linha
externa ou outro servio.

e Iniciar DTMF [*] Inicia uma sequéncia de caracteres DTMF (Dual Tone Multi-frequency).
e  Terminar DTMF [*] Termina uma sequéncia de caracteres DTMF (Dual Tone Multi-frequency).
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e Iniciar sinalizacdo da caixa postal [!] pausa a discagem de fax regular e inicia o
procedimento de DTMF (Dual Tone Multi-frequency) para a caixa postal de fax.

e Caracteres de leitura opcionais [Espaco ( ) - ] eles sdo usados para fins de leitura, mas ndo
afetam o nimero digitado. Por exemplo, se quiser identificar o cédigo de drea de um nimero
de fax, use os Caracteres de leitura (1234) 567890.

Se mais de uma linha de fax estiver disponivel, os seguintes caracteres também estardo

disponiveis:

e Linha 1 [<1>] seleciona a linha 1 para discar o nimero. A utilizacdo do identificador de
sele¢do de linha anula temporariamente as configura¢des de fax e serve somente para o
trabalho atual.

e Linha 2 [<2>] selecione a linha 2 para discar o nimero. A utilizacdo do identificador de
sele¢do de linha anula temporariamente as configura¢des de fax e serve somente para o
trabalho atual.

3. Quando vocé tiver digitado o namero do fax e os caracteres de discagem desejados, selecione
Adicionar para adicionar o niimero a lista de destinatarios.

4. Selecione Fechar para retornar as opg¢oes de fax.

Envio em lote

A funcdo Envio em lote permite que varios trabalhos de fax sejam enviados @ mesma méquina de fax
de destino durante uma transmissdo. Isso reduz o tempo de conexdo e fornece uma cobranca de
conexdo de chamada reduzida. Envio em lote é ativado em Recursos. Para obter mais informacoes
sobre como ativar a funcdo Envio em lote, consulte Envio em lote na pagina 278 de Administracdo e
Contabilidade.

Depois de ativar Envio em lote, ele é aplicado a todas as transmissdes de fax. Depois de ativar Envio
em lote, programe as configuracdes de seu trabalho de fax conforme desejado. Para permitir que
outros trabalhos de fax sejam transmitidos com seu trabalho adicione um atraso a hora de
transmissdo. Para obter mais informacdes, consulte Envio programado na pagina 89.

Digite o nimero de fax de destino e selecione o botdo Iniciar. Seu trabalho é enviado a lista de
trabalhos prontos para transmissé@o. Quando um novo trabalho de fax é enviado, o qual tem o mesmo
destino que o trabalho de fax retido, uma mensagem pop-up é exibida.

Ao decorrer a hora programada, todos os fax para o mesmo destino s@o vinculados e transmitidos.
Todas as configuracdes individuais do trabalho de fax sdo mantidas, exceto a velocidade de
comunicacdo que usa a velocidade do primeiro trabalho de fax para os trabalhos restantes.

Nota: Se Envio em lote for ativado e um atraso de envio do trabalho for programado, quaisquer
trabalhos de fax subsequentes programados para ser enviados ao mesmo destino serdo
adicionados automaticamente ao lote e adiados até a hora programada.

Digitalizacdo em 2 faces

A opcado Digitalizacdo em 2 faces permite definir se deseja digitalizar 1 ou 2 faces do documento
original a ser digitalizado. Os documentos devem ser colocados primeiro no alimentador de originais
para ativar a funcdo 2 faces. As op¢oes sdo:

e 1 Face serd usado se os originais forem s6 frente.
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e 2 Faces serd usado se os originais forem frente e verso. O Alimentador de originais deve ser usado
para digitalizar os originais com essa op¢ao.

e 2 faces, Girar face 2 selecione se o original é frente e verso e abre como um calenddrio.

Tipo de original

Use essa opc¢do para definir o tipo de original a ser utilizado para digitalizacdo. Fazer a sele¢Go correta
aperfeicoard a qualidade da imagem de saida. As opcdes sdo:

e Foto e Texto esta opcdo é recomendada para originais com fotografias ou textos e gravuras de
alta qualidade. Com essa configuracdo, a imagem digitalizada terd figuras de qualidade alta e
uma pequena reducdo na nitidez de textos e gravuras.

¢ Foto é usada especialmente para originais que contém fotos ou tons continuos sem qualquer
texto ou gravura. Produz a melhor qualidade para fotos, mas qualidade reduzida de texto e de
gravura.

e Texto produz bordas mais nitidas e € recomendado para texto e gravuras. Essa opc¢éo requer
menos tempo de comunicagao.

e Foto em meio-tom é usada se o original for de uma revista ou jornal que contenha fotos ou texto.

Resolucdo

A Resolucgdo afeta a aparéncia do fax no terminal de recebimento de fax. Uma resolucdo mais alta

produz melhor qualidade de imagem. Uma resolugdo mais baixa reduz o tempo de comunicagdo. As

op¢oes sao:

e  Padrédo (200x100 dpi) é recomendado para originais de texto. Esta resolugéo requer menos
tempo de comunicac@o, mas ndo produz a melhor qualidade de imagem para graficos e fotos.

e Fino (200 dpi) é recomendada para gravuras e fotos. Essa é a melhor op¢o na maioria dos casos.

e Superfina (600 dpi) é recomendada para fotos e meios-tons ou imagens que tenham tons de
cinza. Requer mais tempo de comunicacao, mas produz melhor qualidade de imagem.

Folha de rosto

A funcdo Folha de rosto anexa uma folha de rosto ao documento que esta sendo transmitido. A
utilizacdo da funcdo de folha de rosto substitui a rotina de enviar uma folha de rosto manualmente
toda vez que um documento é enviado.

A Folha de rosto inclui as seguintes informacoes:

e Para o nome dos destinatdrios pode ser digitado no dispositivo.

e De o nome do emissor, conforme digitado no dispositivo.

e Comentdrio o comentario, conforme especificado na lista de comentdrios.

e Horade inicio a data e a hora da transmissdo do fax. Dependendo da configuracdo, a hora é
exibida no formato de 12 ou 24 horas. Essa informacdo é adicionada automaticamente da folha de
rosto.

e Paginas a contagem de pdaginas, excluindo a folha de rosto. Essa informacdo é adicionada
automaticamente a folha de rosto.
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Namero do Fax o nimero do dispositivo que enviou o fax. Essa informagdo é adicionada
automaticamente a folha de rosto.

Para selecionar uma Folha de rosto:

Selecione o botao Folha de rosto e selecione Ligado.
Selecione o campo Para... e digite o nome do destinatario usando o teclado.
e Podem ser digitados até 30 caracteres alfanuméricos.

e  Para excluir um caractere, use a tecla de retrocesso, ou para limpar toda a entrada, selecione
o botdo X.

e Use o botdo Teclados... para acessar os teclados de idioma adicionais.
Selecione o campo De... e digite 0 nome do remetente usando o teclado.
Selecione o comentdrio necessdario na lista.

E Folha de rosto

Se um comentdrio personalizado for necessario,
selecione um slot de comentdrio sobressalente e " Y
selecione Editar. Digite o texto necessario usando o o

teclado e selecione Salvar.

Para excluir um comentdrio da lista, selecione o
comentdrio e selecione Limpar. Uma tela de
confirmacao é exibida, selecione Limpar.

Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.

Catalogo de enderecos

O Catadlogo de enderegos é usado para armazenar os nameros de fax individuais ou grupos de nimeros
de fax usados com frequéncia. Podem ser armazenados até 200 entradas individuais e 40 entradas de
grupo. Para cada nimero armazenado, as configuracdes de transmissdo também podem ser definidas.
O Catalogo de enderecos pode ser acessado de todas as telas em que seja necessdrio digitar o nimero
de fax. Use as seguintes instrucdes para configurar e usar as entradas Individuais ou de Grupo.

Utilizacdo do Catalogo de enderecos

Se os nimeros foram digitados no Catalogo de enderecos, eles poderdo ser acessados com o botdo
Catdlogo de enderecos.

1.

Selecione o botdo Catdlogo de enderecos. | B s -
8o |-

Uma lista de Individuos inseridos no Catélogo de
enderecos é exibida por padrdo. Para adicionar uma
entrada de Grupo a lista, selecione 0 menu suspenso
Individuos e selecione Grupos. Os Grupos disponiveis
s@o exibidos

Toque nos cabecalhos das colunas para classificar as
entradas na ordem crescente. Toque no cabecalho
novamente para classificar na ordem descrescente.

Para pesquisar Destinatdrios, toque no botdo Pesquisar.... Toque no menu suspenso para optar
por pesquisar Individuos ou Grupos e digite o termo da pesquisa usando o teclado da tela de
selecdo por toque.
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8.

Toque em Pesquisar. Os resultados da pesquisa s@o exibidos.

Selecione o destinatdrio necessdario e selecione Adicionar aos destinatarios no menu suspenso. O
namero é adicionado a Lista de destinatarios.

Continue adicionando os destinatdrios, conforme necessario.

Para editar uma entrada existente, no catdlogo de enderecos, selecione a entrada na lista e
selecione o botdo Editar detalhes. Edite a entrada, conforme necessdario, e selecione Salvar.

Para limpar uma entrada na lista, selecione a entrada que requer exclusdo e selecione Limpar
entrada no menu suspenso. Uma tela de confirmacao é exibida, selecione Limpar entrada.

Selecione Fechar para voltar a tela de opg¢oes de fax.

O fax serd enviado a todos os nimeros na lista de destinatarios.

Uso da discagem em cadeia

A funcdo Discagem em cadeia permite criar um nico destinatério de fax com a adi¢do de dois ou mais
nameros de fax juntos. Por exemplo, um cédigo de area pode ser armazenado separadamente do
namero de telefone. A discagem em cadeia combina essas duas entradas em um @nico nimero de fax.

1.

5.
6.

Selecione Catédlogo de enderecos e depois o botdo
Discagem em cadeia.

Se nimeros ou caracteres de discagem especiais
forem necessarios antes do nimero do fax, use o
teclado numérico para digitar os nimeros e os
caracteres necessarios.

Selecione a entrada Catdlogo de enderecos necesséria
e selecione Adicionar aos destinatdrios.

O nimero de fax é adicionado ao nimero na caixa de entrada Destinatario.

Continue adicionando os nimeros usando o teclado numérico ou o Catalogo de enderecos até
gue o nimero esteja completo.

Selecione Salvar para salvar o namero e retornar a tela Catdlogo de enderecos.
Selecione Fechar para retornar as opcdes de fax.

O nimero é exibido na Lista de destinatarios.

Configuracdo do Catdlogo de enderecos

Individuos

1. Selecione a guia Fax e o botdo Catalogo de e P Y T ]
enderecos. = 8

2. Selecione o botdo Individuos no menu suspenso. -

3. Selecione um slot vazio na lista de entradas. Se
necessdrio, use a barra de rolagem.
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4.  Selecione o campo Nome da pessoa... e digite o nome e [ ——

do destinatario usando o teclado. = T

® Folha de rosto..

Para excluir um caractere, use a tecla de retrocesso, ou
para limpar toda a entrada, selecione o botdo X.

@ s 0o

Selecione Salvar.

5. Selecione o campo Nimero do Fax e digite o nimero
do fax do destinatdrio usando o teclado. Use o botdo [l o .|
Caracteres de discagem para digitar o nimero se
forem necessarios caracteres especiais. Consulte Caracteres de discagem na pdgina 78 para obter
mais informacoes.

6. Selecione uma Taxa inicial para o destinatario. Use o menu suspenso para selecionar uma
velocidade para a opcdo selecionada. Consulte Taxa inicial na pagina 88 para obter mais
informacoes.

7. Selecione Folha de rosto e selecione Ligado para incluir uma nota de capa para o destinatario.
Conclua os detalhes necessdrios, consulte Folha de rosto na pagina 80 para obter mais
informacoes.

8. Selecione o botdo Salvar. A nova entrada é exibida na lista.

9. Para corrigir uma entrada, selecione-a e use a opcdo Editar detalhes.

Grupos

As entradas de grupo permitem agrupar as entradas individuais em um namero, para transmissoes de
difusdo usadas. Ao transmitir um fax, vocé sé precisa inserir um namero de grupo para envid-lo a varios
destinatarios. Os nimeros de fax sé podem ser adicionados a um grupo se eles forem inseridos em
uma entrada individual.

1. Para adicionar uma entrada de Grupo, selecione a guia Fax e o botdo Catdlogo de enderecos.

2. Selecione a opg¢do Grupos no menu suspenso. — e | | e
3. Selecione um slot vazio na lista de entradas. Se
necessdrio, use a barra de rolagem.

Destratirics do gups #000

4,  Selecione o campo Nome do grupo... e digite 0 nome
do Grupo usando o teclado.

[P Detalhes do #000 grupo “

Mome do Grupa
Para excluir um caractere, use a tecla de retrocesso, ou [fg: |
para limpar toda a entrada, selecione o botdo X.

Nimero do Fax

Selecione Salvar.

5. Selecione o botdo Adicionar destinatdrios para
adicionar destinatarios ao Grupo.

6. Os destinatarios Individuais ou em Grupo podem ser
adicionados a um Grupo:

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 83
Fax



Fax

10.
11.

84

e  Para adicionar uma entrada individual, selecione Individuos no menu suspenso. Selecione a
entrada desejada e selecione Adicionar ao grupo.

e  Para adicionar uma entrada de grupo ao novo grupo, selecione Grupo no menu suspenso.
Selecione a entrada de grupo desejada e selecione Adicionar ao grupo.

Continue adicionando os individuos ou os grupos até que todos os destinatarios tenham sido
adicionados.

Use Remover para excluir todas as entradas indesejadas do Grupo.

Selecione Salvar quando tiver terminado de adicionar os destinatarios. Os destinatdrios sdo
exibidos na lista.

Selecione Fechar para voltar a tela Catdlogo de enderecos. O novo Grupo foi criado.
Para corrigir uma entrada em Grupo, use a opcao Editar detalhes.
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Qualidade da Imagem

As opcoes de Qualidade da Imagem fornecem acesso as I =
funcdes que aprimoram a qualidade da imagem ou a ) Opsoes g gen.. Rt de g,

qualidade de saida. Para acessar as opcoes de Qualidade C) S

da Imagem, selecione Pagina inicial de servicos e Fax. Em

seguida, selecione a guia Qualidade da Imagem.

Opcoes de imagem

Clarear/Escurecer

Fornece controle manual para ajustar o clareamento ou o
escurecimento das imagens digitalizadas.

e Mova o indicador para baixo para escurecer aimagem |
digitalizada de originais claros como imagens a lapis.

e Mova o indicador para cima para clarear a imagem
digitalizada de originais escuros como, por exemplo,
meios-tons ou originais com fundos em cores.

Aprimoramento de imagem

Supressdo de Fundo

Aprimora os originais que possuem fundos coloridos,

) Supressao de Fundo
reduzindo ou eliminando o plano de fundo na saida. Essa |

opcao é atil quando o original estd em papel colorido. d.B

e Selecione Supressdo automatica para suprimir @
. . .2 Autossupressio
automaticamente o fundo indesejavel. ~

e Selecione Desligado para desligar a fun¢do Supressdo
de Fundo, especialmente quando:

e O ajuste Escurecer ndo produzir uma saida
satisfatéria dos originais claros.

e O original tiver uma borda cinza ou colorida, como um certificado.

e Vocé desejar produzir detalhes finos que foram perdidos por causa de uma borda escura ao
utilizar originais encadernados.

Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.
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Ajuste de layout

As opcbes Ajuste de layout permitem especificaro tipoe o [ Taem= L
tamanho do documento para digitalizacdo, por exemplo, Ep— O R, Ofando .
um tamanho personalizado ou original do livro. Vocé pode ()™= === ==
também especificar como processar os documentos que
sdo muito grandes para a maquina de recebimento de fax.
Para acessar as opcoes Ajuste de layout, selecione Pagina
inicial de servicos e Fax. Em seguida, selecione a guia
Ajuste de layout.

Tamanho do original

Selecione Tamanho do original para digitar o tamanho do documento ao digitalizar no vidro de
originais ou no alimentador de originais. O dispositivo usa estas informacées para calcular o tamanho
do original e da imagem digitalizada. Vocé também pode selecionar Deteccdo automatica para
deteccdo automatica de tamanho ou Originais de tamanhos diferentes, se estiver digitalizando uma
variedade de tamanhos. As op¢oes sdo:

e Deteccdo automatica é a configuracéo padrdo e
permite a deteccdio automadtica de tamanho. E
estabelecida a correspondéncia entre o tamanho
detectado e um tamanho padrdo de papel.

e  Pré-ajustar areas de digitalizacéo permite definir o
tamanho do original em uma lista de tamanhos de
documento padrdo predefinidos. Vocé pode visualizar
a lista, usando a barra de rolagem.

e Personalizar dreas de digitalizacdo é usada para inserir uma area especifica para digitalizacdo.
Meca a area a ser digitalizada no original e insira as medidas dos eixos X e Y nos campos
fornecidos. Apenas a area especificada sera digitalizada.

e  Originais de tamanhos diferentes permite digitalizar os documentos que contém paginas com
tamanhos diferentes. As paginas devem ter a mesma largura, como A4 ABL e A3 ABC
(8,5x 11 pol. ABL e 11 x 17 pol. ABC),outras combinag¢des séio mostradas na tela. O dispositivo
detectard o tamanho dos documentos e determinara se a maquina de fax do destinatario podera
suportar varios tamanhos de papel. Se o fax de destino ndo puder suportar os tamanhos de
pagina, a imagem serd reduzida ou ampliada para se ajustar.

Selecione Salvar para salvar as selecées e saia.

Reduzir / Dividir

Selecione Reduzir/Dividir para especificar como o documento enviado por fax é impresso, se o
tamanho do documento for maior do que a maquina de destino pode imprimir. As opcoes sdo:
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e Reduzir para caber esta opcdo reduz a imagem para [ T —— u
caber no tamanho do papel da maquina de recepcdo
de fax.

e Dividir nas pdginas esta op¢do divide o documento

em 2 partes iguais ou a maior parte da imagem é
colocada em 1 pdgina e o restante na préxima pdagina.

Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.

Fax de livro

/!\ CUIDADO: Ndo feche o alimentador de originais ao digitalizar originais encadernados.

Selecione Fax de livro para especificar qual pagina ou paginas de um livro devem ser digitalizadas. O
original do livro é colocado com a face para baixo no vidro de originais com a lombada do livro
alinhada com o marcador na margem posterior do vidro de originais. Alinhe a parte superior do
original encadernado com a borda posterior do vidro de originais.

O dispositivo identificard o tamanho do original durante a digitalizacéo. Se as paginas tiverem uma
borda preta ou colorida escura, o dispositivo assumird que as paginas séo menores do que realmente
sdo. Para resolver isso, use a funcdo Personalizar areas de digitalizacdo em Tamanho do original
para digitar o tamanho exato da pagina. Consulte Tamanho do original na pagina 86 para obter mais
informacoes.

As op¢oes sao:

e Ambas as paginas use para digitalizar ambas as e S T o
paginas, a pagina esquerda do livro sera digitalizada .
primeiro. Use os botdes de seta para especificar uma e M|
quantidade de 0 a 50 mm (0 a 2 pol.) a ser excluida do Deie 0 e
centro do livro para excluir as marcas indesejadas R [ ] m&m

reproduzidas pela lombada do livro. a3 >

e Esquerda entdo direita ou Direita entdo esquerda é
usada para digitalizar ambas as paginas, mas as
paginas serdo digitalizadas na ordem especificada. Essas op¢des substituem a op¢cdo Ambas as
pdginas e ndo serdo exibidas a menos que estejam ativadas em Recursos. Consulte Opcoes do
visor na pagina 272 de Administracdo e Contabilidade.

e Somente pagina esquerda use para digitalizar apenas a pdgina esquerda. Use os botdes de seta
para especificar uma quantidade de 0 a 25 mm (0 a 1 pol.) a ser excluida do lado direito da
pagina a fim de excluir as marcas indesejadas reproduzidas pela lombada do livro.

¢ Somente pagina direita use para digitalizar apenas a pagina direita. Use os botdes de seta para
especificar uma quantidade de 0 a 25 mm (0 a 1 pol.) a ser excluida do lado esquerdo da pagina
a fim de excluir as marcas indesejadas reproduzidas pela lombada do livro.

Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.

Varias paginas de um documento encadernado podem ser enviadas por fax com a funcao Criar
trabalho. Consulte Criar trabalho na pagina 94 para obter mais informacoes.
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Opcoes de fax

As Op¢oes de fax permitem especificar como o documento [5=
de fax sera transmitido e depois impresso na maquina de pe—
fax de recepcdo. Para acessar as Opc¢oes de fax, selecione &=

Pagina inicial de servicos e Fax. Em seguida, selecione a

guia Opc¢oes de fax. “'I:::M“m f]“m @m
.

Relatoério de confirmacao

Selecione Relatério de confirmacdo para imprimir um relatério de difuséo para identificar o éxito ou
falha de um trabalho de fax. As opcoes exibidas dependem das configuracoes ativadas nas
Ferramentas. Consulte o Guia do Administrador do Sistemna para obter mais informagoes.

As opcoes sdo:

Confirmacgdo de impressédo

e Use para imprimir um relatério de transmissdo que contém detalhes sobre o fax, juntamente com
uma copia reduzida da primeira pagina do fax.

e O relatério de Confirmagdo é impresso ap6s cada transmisséo.

e Quando um fax é enviado para varios destinatdarios, um relatério é impresso com uma lista de
todos os destinatdrios.

Imprimir apenas em erro

e Selecione esta op¢do para imprimir o relatério Confirmagdo apenas se ocorrer um erro com d
transmissao.

Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.

Taxa inicial

Use a taxa inicial para selecionar a velocidade de transmissdo do trabalho de fax. A velocidade real de
transmissdo dependerd da maquina de recebimento de fax. As op¢des sdo:

Super G3 (33,6 Kbps)
e Astaxas de transmissdo de fax mais rdpidas e a opcdo padrdo.

e Determina a taxa de transmissdo a ser usada, com base nas capacidades maximas da maquina
de recebimento de fax.

e  Essa taxa minimiza os erros de transmissdo usando o Modo de Correcdo de Erros (ECM). A
velocidade de transmissdo inicial é de 33.600 Bits Por Segundo (bps).
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G3 (14,4 Kbps)
e Astaxas de transmissdo de fax padrdo do Grupo 3. Elas sdo usadas em ambientes de fax onde

existe ruido ou uso excessivo da rede telefonica que impedem as transmissdes de fax de
velocidade maior funcionarem bem.

e Seleciona a taxa de transmissdo com base nas capacidades méaximas da maquina de recebimento
de fax.

e Avelocidade de transmissdo inicial & de 14.400 Bits Por Segundo(bps). Essa taxa minimiza os erros
de transmissdo usando o Modo de Correcdo de Erros (ECM).

Forcado (4800 bps)

e Usado em areas de baixa qualidade de comunicacdo, quando o telefone apresenta ruidos ou
quando as conexdes de fax sdo suscetiveis a erros.

e Forcado (4800 bps) é uma taxa de transmissdo mais lenta, mas é menos suscetivel a erros. Em
algumas Greas regionais, o uso de Forcado (4800 bps) é restrito.

Selecione Salvar para salvar as selecées e saia.

Envio programado

Selecione Envio programado para especificar a hora, dentro das préximas 24 horas, na qual deseja
que o fax seja transmitido. Utilize essa funcao para transmitir fax fora dos hordrios de pico, ou ao
envid-los para um outro pais, ou fuso hordrio diferente. O Envio programado também pode ser usado
com as op¢des Caixa postal e Busca.

1. Selec[one Hora es'pt‘eaflca e selecione o campo Hora @ Emorrogamo e p—
ou Minuto para digitar uma hora para enviar o fax.

2. Use os botodes de seta ou o teclado numérico para @ 6% e )
digitar as horas e os minutos. CL ol - | <] [« ] o

Se o dispositivo estiver configurado para exibir a hora L
usando um relégio de 12 horas, vocé também deve
selecionar o botdo AM ou PM.

3. Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.

Depois de digitalizado, o fax serd armazenado na meméria e enviado na hora especificada.

Nota: Envio programado pode ser usado para trabalhos de fax de Envio em lote. Para obter mais
informacoes, consulte Envio em lote na pagina 79.

Enviar texto do cabecalho

Essa func¢do permite adicionar informagoes de texto do cabegalho ao enviar o fax. Essa é uma adicdo
ao texto de cabecalho padrdo. As informacdes sdo impressas no cabecalho na parte superior de cada
pagina da transmissdo de fax. As informagdes incluidas sdo exibidas na tela e podem ser
personalizadas usando Recursos. Consulte o Guia do Administrador do Sistema para obter mais
informacoes.

Selecione Ligado e depois Salvar para permitir que Enviar texto do cabecalho imprima na saida do fax.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 89
Fax



Fax

Caixas postais

As caixas postais sdo areas da memoéria do dispositivo onde faxes recebidos sGo armazenados ou de
onde os faxes enviados podem ser buscados. As caixas postais permitem o armazenamento de todos
os documentos de fax recebidos até que seja conveniente recuperd-los. Por outro lado, o
armazenamento de documentos de fax em uma caixa postal para Busca permite que usudrios remotos
recuperem o fax por demanda.

As caixas postais devem ser configuradas pelo Administrador do Sistema para que os documentos de
fax possam ser armazenados nelas. O dispositivo pode possuir até 200 caixas postais eletrénicas em
sua memoria. Para permitir que um usudrio remoto envie fax para sua caixa postal, ele tem que saber o
namero dela. Para recuperar um documento de uma caixa postal, o usudrio remoto precisa saber o
namero dela e, se apropriado, sua senha.

A senha da caixa postal assegura que os documentos de fax nela retidos estdo seguros e sé podem ser
acessados por um usudrio autorizado. A senha € um nimero de 4 digitos. Se a caixa postal foi
configurada com uma senha 0000, qualquer combinacdo de nameros, incluindo nenhum ndmero,
pode ser inserida como senha para obter acesso & caixa postal.

Selecione o botdo Caixas postais. As opcoes sdo:

Enviar para Caixa Postal Remota

Esta fungdo permite enviar um fax diretamente para a caixa postal particular de um individuo em uma
maquina remota. A maquina remota deve possuir fun¢oes de caixa postal.

1. Selecione Enviar para caixa postal remota.

2. Selecione o campo de entrada Nimero do Fax e digite
o nimero do fax do destinatdrio usando o teclado
numeérico. Como alternativa, selecione a opgdo
Catdlogo de enderecos e selecione o destinatério no
diretério.

Para enviar para uma caixa postal remota, vocé deve
saber o nimero da caixa postal dos destinatdrios.

3. Selecione o campo de entrada Nimero da caixa postal e digite o nimero da caixa postal, entre
001 e 255.

4, Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.

5. Se necessdario, use Envio programado para programar uma hora especifica para enviar o fax.
Consulte Envio programado na pagina 89 para obter mais informacoes.

6. Coloque os originais e selecione Iniciar no painel de controle para enviar o fax para a caixa postal
do destinatario.

E exibida uma mensagem Armazenar para caixa postal remota para obter informacoes.

Se ativado pelo Administrador do Sistema, o relatério serd impresso depois que os documentos forem
enviados para a caixa postal remota.
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Armazenar na Caixa Postal Local

Esta funcdo permite o armazenamento de documentos para busca. O documento é armazenado na
caixa postal e enviado automaticamente para uma maquina de fax remota quando solicitado.

1. Selecione o botdo Armaz p/ C Postal.

. . Caixas Postals m
2. Selecione o campo de entrada Nimero da caixa Moo o
postal e digite o nimero da caixa postal, entre 001 e [{ )= ]
200. . Envias para Caina Postal Fomota L
3. Selgcjone 0 campo de‘entrada Senha da caixa postal .' :“:&::M I—I
e digite a senha da caixa postal de 4 digitos. -

. #pager Docums. Catea Postal

4. Coloque os originais e selecione Iniciar.
Seu trabalho de fax é digitalizado e armazenado na caixa postal e a tela Caixas postais é retornada.

Imprimir documentos da Caixa Postal

Os fax armazenados armazenados na caixa postal podem ser impressos.

1. FS)zlsetfll:me o botdo Imprimir documentos da Caixa ~pr—— e |
’ T
2. Selecione o campo de entrada Namero da caixa @ w]
postal e digite o nimero da caixa postal, entre 001 e [{ ) L

200 . Amazpi G Posta 0000- 9999

[
3. Selecione o campo de entrada Senha da caixa postal
e digite a senha da caixa postal de 4 digitos.

4. Selecione Iniciar para imprimir o contetdo da caixa
postal.

@ mpeimir Docs. Caixa Postal

. Apagzar Docums. Gaixa Postal

Os documentos podem ser excluidos apés a impresséo, dependendo das Normas de caixa postal e
busca definidas.

Excluir documentos da Caixa postal

Todos os faxes armazenados na caixa postal podem ser excluidos. Documentos da caixa postal sco fax
que vocé ja armazenou para Busca e fax que recebeu na caixa postal.

1. Selecione o botdo Excluir documentos da caixa T —]
postal. =a
o da Cx Postal
. . . {001 - 200)
2. Selecione o campo de entrada Nimero da caixa @ - [ ol
postal e digite 0 nimero da caixa postal, entre 00T e |{ )=
200. . Aamazpl G Pustal 0000 - 9998
]

3. Selecione o campo de entrada Senha da caixa postal . e
e digite a senha da caixa postal de 4 digitos. S

4.  Selecione Iniciar para excluir o conteddo da caixa
postal.

Nota: O tempo de armazenamento para fax € definido pelo Administrador do Sistema.

Uma tela de confirmacdo é exibida antes da exclusdo dos faxes armazenados na caixa postal
selecionada.
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Busca

Usando a funcdo Busca, os documentos armazenados em
uma maquina de fax remota podem ser recuperados e
impressos no dispositivo. Como alternativa, a maquina de
fax remota pode buscar os documentos armazenados em
seu dispositivo. A busca é uma maneira Gtil de fornecer

acesso constante a informagdes atualizadas sem precisar : T el e ol Lk e
. . P apenas uma caba postal por vez 0 & necessdinic saber a sarha ddla.
redistribui-las.

amazmnar documendos para bisca.
Buaca koeal uso para diglalizar documentos ra memcra da macuina, onde des
podom sar

Buamca de fax remoto. use para recuperar um documont armazenada em uma
meiquina remota. Vocd pods buscar uma i i

Busca local

A funcdo Busca local permite que um documento de fax seja deixado na meméria do seu dispositivo a
ser recuperado por outra maquina de fax. Se o documento de fax estiver na meméria, ele podera ser
buscado uma vez e excluido ou buscado vérias vezes, dependendo das Normas de caixa postal e busca.

Selecione o botdo Busca local e depois Ligado para ativar Busca local. As opcoes sao:

e Busca segura é usada para documentos sensiveis. O acesso é concedido apenas se os nimeros de
fax dos dispositivos de recuperacdo foram digitados ou se a opcdo Permite acesso a todos os
nameros do Catdlogo de Enderecos estiver selecionada.

a. Selecione o botdo Busca segura e Ativado.

b. Selecione o botdo Senhas de busca e adicione os
namero de fax dos dispositivos que recuperam o
documento. Como alternativa, selecione Permite
acesso a todos os nimeros do Catalogo de
enderecos para permitir que todos os nimeros de
fax armazenados no Catdlogo de enderecos
acessem o documento.

¢. Use Adicionar para adicionar mais de um ndmero
a lista. Para excluir um namero da lista, escolha a
entrada e selecione Excluir.

d. Selecione Fechar para sair.
e. Coloque os originais a serem armazenados para busca e pressione Iniciar.
Os originais sao digitalizados e armazenados na meméria pronta para busca.
e  Imprimir documentos de busca imprime os documentos armazenados na mem@ria.

¢  Excluir documentos de busca exclui todos os documentos armazenados. E exibida uma tela de
confirmacao, selecione Excluir tudo ou Cancelar.

Selecione Salvar para salvar as selecdes e saia.

Busca de Fax remoto

A funcdo Buscar um fax remoto permite chamar uma mdaquina de fax remota. A chamada localiza e
recupera os fax armazenados na maquina remota. A Busca remota permite buscar uma maquina
remota imediatamente ou em uma hora especifica. Mais de uma maquina remota pode ser buscada
por vez.
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1. Selecione o botdo Buscar um fax remoto e selecione |y e
Ligado. Em seguida, selecione Salvar. S ‘ ‘

2. Digite os nimeros de fax dos dispositivos que estao L
sendo buscados. Use Adicionar para adicionar mais de (st O
um ndmero a lista.

Use a opc¢dio Discagem rapida ou Catdlogo de
enderecos para adicionar um ndmero especifico do
diretério.

3. Se necessdrio, use Envio programado para programar uma hora especifica para buscar a
maquina remota. Consulte Envio programado na pagina 89 para obter mais informacoes.

4, Selecione Iniciar para iniciar a busca.

O dispositivo remoto é buscado e o documento recuperado impresso.

Busca de Caixa Postal Remota

A funcdo Busca de Caixa postal remota permite chamar uma maquina de fax remota que possui uma
caixa postal configurada. A chamada localiza e recupera os fax armazenados na caixa postal. O
ndmero da caixa postal e a senha devem ser conhecidos.

1. Selecione o botdo Busca de caixa postal remota. I -

2. Selecione o campo de entrada Namero do fax e digite [ [ Yo .
o namero do fax do dispositivo a ser buscado usando o ,,,,,,M

teclado numeérico. Use a opcao Catdlogo de ]

enderecos para adicionar o nimero, se necessdrio.

Senta CPostal

(0000 - 8998)

Use a opcdio Caracteres de discagem para digitar o I
namero se forem necessdrios caracteres especiais.
Consulte Caracteres de discagem na pdgina 78 para
obter mais informacdes.

3. Selecione o campo de entrada Nimero da caixa postal e digite o nimero da caixa postal, entre
001 e 200.

4. Selecione o campo de entrada Senha da caixa postal e digite a senha da caixa postal de 4
digitos.
5. Selecione Iniciar para iniciar a busca na caixa postal.

A caixa postal do dispositivo remoto é buscado e o documento recuperado é impresso.

Relatorios de Fax

Diversos relatérios de fax se encontram disponiveis para impressdo no dispositivo. Selecione um dos
seguintes relatérios para imprimir:

e Relatério de Atividades imprime os detalhes das Gltimas 50 transacdes de fax.

e Relatério de Individuos do Catdlogo de Enderecos imprime detalhes de todas as entradas do
diretério individual.

e Relatério de grupos do catdlogo de enderecos imprime os detalhes de todos os grupos no
diretério de grupo.
e Relatério de Op¢des imprime os detalhes da configuragdo da placa de fax.
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e Relatério Trabalhos Pendentes imprime informacées dos trabalhos em fila na meméria da
maquina e detalhes da meméria disponivel.

Selecione Imprimir relatério para imprimir o relatério selecionado.

Montagem do Trabalho

Essa guia fornece acesso a funcdo Criar trabalho para compilar trabalhos que possuem originais
diferentes ou requisitos de programagdo em um trabalho. Para acessar as op¢des de Montagem do
Trabalho, selecione Péagina inicial de servigos e Fax. Em seguida, selecione a guia Montagem do
Trabalho.

Criar trabalho

Use esta funcdo para criar um trabalho que _ —
precise de configurac¢des diferentes para cada
pagina ou para um segmento de pdginas.

Vocé pode selecionar as configuracdes Algumas Algumas Originais  Mais de
apropriadas para serem aplicadas as paginas paginascom  pdginasem  de 100
individuais ou segmentos de um trabalho texto e frenteeverso tamanhos  paginas
concluido. Primeiro divida os originais em secoes dlgumascom e algumas s - diversos

fotos frente

para programacdo individual.

1. Selecione Criar trabalho na guia Montagem do Trabalho.

2. Alterne para Criar trabalho selecionando o botao
Ligado e selecione Salvar.

3. Selecione as op¢des necessdarias para o primeiro
segmento do trabalho.

Apagar o
enfarda mais recente.
Apagar 130 o6 segmentcs apaga o rabaho ntarc

4, Coloque os originais do primeiro segmento e pressione
Iniciar.

Ouandh fodos o segmenins fvenem sidy digitalizados,
selocions Terminar Criar trabatho para iniciar a fansmissia

5. Remova os originais do primeiro segmento. A tela Criar
trabalho exibe o primeiro segmento na lista. As
seguintes op¢oes podem ser aplicadas:

e  Excluir altimo segmento exclui o Gltimo segmento digitalizado. Vocé pode continuar a
programacado de Criar trabalho.

e  Excluir todos os segmentos exclui a criacdo de trabalho atual e retorna para a tela principal
de Criar trabalho.

6. Selecione as opcdes necessarias para o segundo segmento.
7. Coloque os originais do segundo segmento e pressione Iniciar.

8. Repita essas etapas até que todos os segmentos do trabalho tenham sido programados e
digitalizados.

9. Depois que o dltimo segmento tiver sido digitalizado, selecione Concluir criacdo de trabalho para
indicar que concluiu a digitalizacdo e que o trabalho pode ser processado e concluido.
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Fax do Servidor

Se a Autenticagdo ou a Contabilidade foi ativada em seu dispositivo, vocé talvez tenha que digitar os
detalhes do login para acessar as funcoes. Consulte Log In / Out na pdgina 33 de Guia de Introducdo.

1.

Para selecionar o servico de Fax do Servidor, pressione
o botdo Pdgina inicial de servicos.

Selecione a op¢do Fax do Servidor.
Quando um servico é selecionado no dispositivo,
opcoes e func¢des adicionais sdo exibidas. A maioria

das telas de funcdo inclui os seguintes botdes para
confirmar ou cancelar suas opcoes.

e Desfazer restaura a tela atual para os valores que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

e  Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.

e Salvar salva as selecoes feitas e retorna a tela anterior.

e Fechar fecha a tela e retorna a tela anterior.

Se uma opc¢do ndo for necessdria, use a opcdo Desligado para desativar a funcdo.

Envio de Fax do Servidor

1.

Coloque os documentos com a face para cima na bandeja de entrada do alimentador de originais.
Ajuste a guia para tocar nos documentos.

Levante o alimentador de originais. Coloque o documento com a face para baixo no vidro de
originais e registre-o no canto posterior direito. Feche o alimentador de originais.

Pressione o botdo Limpar tudo (AC) uma vez para cancelar todas as selecoes anteriores de
programacdo da tela.

Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e e e

selecione a opc¢do Fax do Servidor. As funcdes de Fax & — ) oo
~ . . M 1 scagum

do Servidor sdo exibidas.

Digite o nimero de fax do destinatario usando: (8] o

e Discagem no teclado: selecione a area Digite o
ndmero, na tela de selecdo por toque e digite o
ndmero usando o teclado numérico. B punte e H [“’“"’"""'

1 Face

e Diretério de Fax: toque no botdo Diretério de
Fax, selecione uma entrada no Diretério de Fax para adicionar a lista de destinatarios.

Selecione Adicionar para adicionar o nimero a lista de destinatdrios.
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6. Selecione as funcdes desejadas para o trabalho de fax usando a tela de selecéo por toque:

Caracteres de discagem sdo caracteres alfanuméricos que tém uma funcdo de fax especifica e

podem ser inseridos como parte do nimero de fax.

Digitalizacdo em 2 faces é usada para selecionar originais de 1 face ou 2 faces.

7. Pressione Iniciar para digitalizar os originais e processar o trabalho de Fax do Servidor. Remova os

Resolucdo pode ser usada para otimizar as configuragoes de resolucao.

=| Tipo de original é usada para definir o documento original como texto, texto e foto ou foto.

originais do alimentador de originais ou vidro de originais ao concluir a digitalizacao.

Nota: O trabalho de Fax do Servidor entra na lista de trabalhos prontos para envio.

8. Selecione Status do trabalho para exibir a lista de trabalhos e verificar o status de seu trabalho.

Opcodes de discagem

As op¢oes de discagem permitem digitar o nimero ou os nimeros de fax de destino. Selecione a op¢do

de discagem apropriada para o trabalho de fax.

Para acessar as Op¢des de discagem, selecione Pagina inicial de servigos e Fax do Servidor.

Discagem manual

1. Selecione o campo do nimero de fax e digite o
namero de fax desejado usando o teclado numérico.

2. Se forem necessdrios caracteres especiais, use a op¢do
Caracteres de discagem para inserir o nGmero mais os
caracteres de discagem adicionais. Consulte
Qualidade da Imagem na pagina 85 para obter mais
informacoes.

3. Selecione Adicionar para adicionar o nimero a lista

= oo
| !!]mlwmm

| Digishrsgic em2 faces | Tipo de original

1 Facy l

de destinatdrios. Digite os nGmeros adicionais conforme necessario.

O fax sera enviado a todos os nimeros na lista de destinatarios.
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Caracteres de discagem

Os caracteres de discagem adicionais podem ser acessados, selecionando o botdo Caracteres de
discagem. Use esta opcdo para digitar o nimero de fax, se forem necessarios caracteres especiais. Para
digitar um namero de fax usando os caracteres de discagem:

1.
2.

Selecione o botdo Caracteres de discagem. TR
Use o teclado numérico para inserir o nGmero mais os —
caracteres de discagem adicionais. e
. ~ . P . 1 2 3 . 1 Daos c méscara
Os sequintes caracteres estdo disponiveis: ] Pissatan”
4 5 ] [5] VerBeagho de serha
. . [W] Esperands tom defiocclo da rede
e Pausa na discagem [,] use para criar pausas e | o s [i s oo
entre os nimeros. A pausa permite passardeuma ||~ ||« |«
linha interna para uma externa durante a : «|+|a]

discagem automatica. Para obter um tempo de
pausa adicional, adicione vérias pausas. Se estiver usando nimeros de cédigo de cobranca,
insira uma pausa apés o nimero do fax, mas antes do nimero do cédigo de cobranca.

Pausa longa [,] use para digitar uma pausa longa entre os niGmeros.

Ocultar dados [/] use para proteger as informacoes confidenciais. Por exemplo, se um codigo
de cobranca especial ou nimero de cartdo de crédito for necesséario para uma chamada,
basta usar o caractere Ocultar dados. Selecione o caractere / antes de digitar nimeros
confidenciais. Apos os Ultimos nimeros confidenciais, selecione / novamente para desligar a
funcdo de ocultar dados. Os caracteres entre os simbolos / aparecerdo como *.

Discagem de grupo [\] use para adicionar outro nimero de fax & entrada, se o fax estiver
sendo transmitido a varios destinatdrios.

Pulso para tom [:] use para alternar entre as discagens de pulso e tom.

Verificacdo de senha [S] use para identificacdo de terminal remoto. Este caractere verifica se
o naimero correto foi discado.

Aguardar tom da rede [W] suspende a discagem até que o tom da rede esperado seja
detectado. Pode ser usado também para detectar um tom especifico no acesso a uma linha
externa ou outro servico.

Caracteres de leitura opcionais [+] e [ ] esses caracteres sdo usados para fins de leitura e
mas ndo afetam o nimero digitado. Por exemplo, se vocé quiser identificar o codigo de drea
de um ndmero de fax, podera usar o caractere de leitura de espaco 01234 567890.

Quando vocé tiver digitado o nimero do fax e os caracteres de discagem desejados, selecione
Adicionar para adicionar o ndmero a lista de destinatarios.

Selecione Fechar para retornar as opg¢oes de fax.

Digitalizacao em 2 faces

A opcdo Digitalizacdo em 2 faces permite definir se deseja digitalizar 1 ou 2 faces do documento
original a ser digitalizado. Os documentos devem ser colocados primeiro no alimentador de originais
para ativar a funcdo 2 faces. As opgoes sdo:

1 Face serd usada se os documentos originais forem s6 frente.

2 faces é usada se os documentos originais forem em frente e verso. O Alimentador de originais
deve ser usado para digitalizar os originais com essa opcéo.

2 faces, Girar face 2 selecione esta op¢do se o original abrir como um calenddrio.
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Tipo de original

Use essa opc¢do para definir o tipo de original a ser usado para digitalizacdo. Fazer a selecdo correta

melhorard a qualidade da imagem de saida. As op¢des sao:

e Foto e Texto esta op¢do é recomendada para originais com fotografias ou textos e gravuras de
alta qualidade. Com essa configuracdo, a imagem digitalizada terd figuras de qualidade alta e
uma pequena reducdo na nitidez de textos e gravuras.

e Foto é usada especialmente para originais que contém fotos ou tons continuos sem qualquer
texto ou gravura. Produz a melhor qualidade para fotos, mas qualidade reduzida de texto e de
gravura.

e Texto produz bordas mais nitidas e é recomendado para texto e gravuras. Essa opgdo requer
menos tempo de comunicacdo.

e Foto em meio-tom serd usada se o original for de uma revista ou jornal que contenha fotos ou
texto.

Resolucdo

A Resolucdo afeta a aparéncia do fax no terminal de recebimento de fax. Uma resolucdo mais alta

produz melhor qualidade de imagem. Uma resolu¢@o mais baixa reduz o tempo de comunicacdo. As

opgoes sao:

e Padrdo (200x100 dpi) é recomendada para documentos de texto. Esta resoluc@o requer menos
tempo de comunicac@o, mas ndo produz a melhor qualidade de imagem para graficos e fotos.

e Fino (200 dpi) é recomendada para gravuras e fotos. Essa &€ a melhor op¢ao na maioria dos casos.

Diretoério de fax

O Diretério de fax é usada para armazenar nimeros de fax individuais usados frequentemente. O
Diretério de fax pode ser acessado de todas as telas em que seja necessdrio digitar o niamero de fax.
Podem ser adicionadas até 29 entradas.

Usando o diretério do fax

Se os nimeros foram digitados no Diretério de fax, eles poderdo ser acessados com o botdo Diretério
de fax.

1. Selecione o botdo Diretério de fax.
E exibida uma lista de nimeros de fax digitados no
Diretério de fax.

2. Selecione o nimero necessario e selecione Adicionar
aos destinatarios no menu suspenso. O nimero é
adicionado a Lista de destinatdrios.

Continue adicionando os destinatarios, conforme
necessdario.

3. Para editar uma entrada, selecione-a na lista e selecione o botdo Editar.
Edite a entrada, conforme necessario, e selecione Salvar.
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4. Para limpar uma entrada na lista, selecione a entrada que requer exclus@o e selecione Limpar
entrada no menu suspenso. Uma tela de confirmacao é exibida, selecione Limpar entrada.

5. Selecione Fechar para retornar as opgoes de fax.

O fax sera enviado a todos os nimeros na lista de destinatdrios.

Configurando o diretério de fax

1. Selecione a guia Fax do Servidor e o botdo Diretério de Fax.

2. Selecione um slot vazio na lista de entradas. Se necessario, use a barra de rolagem.

3. Digite o ndmero do fax no campo Editar namero de fax.
Use o botdo C para excluir uma entrada incorreta ou o botdo X para limpar a entrada inteira.
Selecione Salvar.
A nova entrada é exibida na lista.

4. Para usar a entrada para o trabalho atual, selecione a entrada na lista e selecione Adicionar aos
destinatdrios.

O ndmero é adicionado a Lista de destinatdrios.

5. Para editar uma entrada, selecione-a na lista e selecione o botdo Editar.
Edite a entrada, conforme necessario, e selecione Salvar.

6. Para sair do Diretério de fax, selecione Fechar.

Qualidade da Imagem

As opcoes de Qualidade da Imagem fornecem acesso ds ==
funcdes que aprimoram a qualidade da imagem ou saida. | cresemen - e .
Para acessar as op¢des de Qualidade da Imagem, selecione @)= D)=
Pagina inicial de servicos e Fax do Servidor. Em sequida,
selecione a guia Qualidade da Imagem.

Opcoes de imagem

Selecione Opg¢oes de imagem para gjustar o clareamento ou escurecimento da imagem e para
acentuar a imagem. As op¢oes sdo:

Clarear/Escurecer

Fornece controle manual para ajustar o clareamento ou o
escurecimento das imagens digitalizadas. e

- Opeoes de Imagem

Clarear

e Mova o indicador para baixo para escurecer a imagem |
digitalizada de originais claros como imagens a lapis.

e Mova o indicador para cima para clarear a imagem
digitalizada de originais escuros como, por exemplo,
meios-tons ou originais com fundos em cores.
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Nitidez

Fornece controle manual para ajustar a nitidez das imagens digitalizadas.
e  Mova o indicador para cima para acentuar a imagem digitalizada.
e Mova o indicador para baixo para suavizar a imagem digitalizada.

Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.

Aprimoramento de imagem

Selecione Aprimoramento de imagem para reduzir o plano de fundo e ajustar a imagem

. As opc¢oes sao:

Supressdo de Fundo

Aprimora os originais que possuem fundos coloridos, g — P e

reduzindo ou eliminando o plano de fundo no original. Essa |- vt
opgao é til quando o original estd em papel colorido. d P ) e

e Selecione Supressdo automatica para suprimir -

automaticamente o fundo indesejavel.

.nmm

e Selecione Desligado para desligar a func@o Supressdo
de Fundo, especialmente quando:

e O ajuste Escurecer ndo produzir uma saida
satisfatoria dos originais claros.

e O original tiver uma borda cinza ou colorida, como um certificado.

e Vocé desejar produzir detalhes finos que foram perdidos por causa de uma borda escura ao
utilizar originais encadernados.

Contraste

A funcdo Contraste controla a densidade da imagem na saida e compensa um original que possui
muito contraste ou pouco contraste na imagem.

e Selecione Contraste manual para definir o nivel de contraste manualmente. Mova o indicador em
direcdo a definicdo Alto para reproduzir pretos e brancos mais vivos para texto e linhas mais
nitidos, mas menos detalhes nas figuras. Mova o indicador em direcdo a definicdo Baixo para
reproduzir mais detalhes nas areas claras e escuras do original.

Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.
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Ajuste de layout

As opcoes de Ajuste de layout permitem especificar o B i [ PR (o
tamanho do original ou originais de tamanhos diferentes T g rge.
= -~ A ) | Auto detecio
para digitalizacdo. Para acessar as op¢oes Ajuste de layout,
selecione Pagina inicial de servicos e Fax do Servidor. Em

seguida, selecione a guia Ajuste de layout.

Tamanho do original

Selecione Tamanho do original para digitar o tamanho do documento ao digitalizar no vidro de
originais ou no alimentador de originais. O dispositivo usa estas informacées para calcular o tamanho
do original e da imagem digitalizada. Vocé também pode selecionar Detecg¢do automatica para
deteccdo automdtica de tamanho ou Originais de tamanhos diferentes, se estiver digitalizando uma
variedade de tamanhos. As op¢oes sdo:

e Deteccéio automadtica é a configuracdo padréo e permite a deteccdio automdtica de tamanho. E
estabelecida a correspondéncia entre o tamanho detectado e um tamanho padrdo de papel.

e  Pré-ajustar areas de digitalizacdo permite definir o tamanho do original em uma lista de
tamanhos de documento padrdo predefinidos. Vocé pode visualizar a lista, usando a barra de
rolagem.

e Personalizar areas de digitalizacéo é usada para
inserir uma area especifica para digitalizacdo. Meca a
area a ser digitalizada no original e insira as medidas
dos eixos X e Y nos campos fornecidos. Apenas a drea
especificada serd digitalizada.

Rt doaina [P

e  Originais de tamanhos diferentes permite digitalizar
os documentos que contém péginas com tamanhos
diferentes. As paginas devem ter a mesma largura,
como A4 ABL e A3 ABC (8,5 x 11 pol. ABL e 11 x 17 pol. ABC),outras combinag¢des sdo mostradas
na tela.

O dispositivo detectard o tamanho dos documentos e determinard se a maquina de fax do
destinatario poderd suportar varios tamanhos de papel. Se o fax de destino ndo puder suportar os
tamanhos de pagina, a imagem serd@ reduzida ou ampliada para se ajustar.

Selecione Salvar para salvar as selecées e saia.
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Opcoes de fax

As Opgoes de fax permitem especificar uma determinada [T i 0 seeere
hora para enviar o fax. Para acessar as Op¢ées de fax, O Entorogamas..

selecione Pagina inicial de servicos e Fax do Servidor. Em [e™

seguida, selecione a guia Opg¢oes de fax.

Envio programado

Selecione Envio programado para especificar a horg,
dentro das proximas 24 horas, na qual deseja que o fax seja transmitido. Utilize essa fung¢do para
transmitir fax fora dos hordrios de pico, ou ao envid-los para um outro pais, ou fuso hordrio diferente. O
Envio programado também pode ser usado com as opcoes Caixa postal e Busca.

1. Selecione Hora especifica e selecione o campo Hora @ Emio Proramado
ou Minuto para digitar uma hora para enviar o fax.

2. Use os botdes de seta ou o teclado numérico para @ ¥ GEC .

3 B g u ﬂ] u

digitar as horas e os minutos.

Se o dispositivo estiver configurado para exibir a hora Han st 1248
usando um relégio de 12 horas, vocé também deve
selecionar o botdo AM ou PM.

3. Selecione Salvar e programe e digitalize o trabalho do
fax.

O fax serd armazenado na memoéria e enviado na hora especificada.
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Fax de Internet

Se a Autenticagdo ou a Contabilidade foi ativada em seu dispositivo, vocé talvez tenha que digitar os
detalhes do login para acessar as funcoes. Consulte Log In / Out na pdgina 33 de Guia de Introducdo.

HEEO
By fie

1.

Para selecionar o servico de Fax de Internet, pressione
o botdo Pdgina inicial de servicos.

Selecione a op¢do Fax de Internet.
Quando um servico é selecionado no dispositivo,
opcoes e func¢des adicionais sdo exibidas. A maioria

das telas de funcdo inclui os seguintes botdes para
confirmar ou cancelar suas opcoes.

e Desfazer restaura a tela atual para os valores que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

e  Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.

e Salvar salva as selecoes feitas e retorna a tela anterior.

e Fechar fecha a tela e retorna a tela anterior.

Se uma opc¢do ndo for necessdria, use a opcdo Desligado para desativar a funcdo.

Envio de um Fax de Internet

Coloque os documentos com a face para cima na bandeja de entrada do alimentador de originais.
Ajuste a guia para tocar nos documentos.

Levante o alimentador de originais. Coloque o documento com a face para baixo no vidro de
originais e registre-o no canto posterior direito. Feche o alimentador de originais.

Pressione o botdo Limpar tudo (AC) uma vez para cancelar todas as selecoes anteriores de
programacdo da tela.

Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e

selecione a opcdo Fax de Internet. As funcdes de Fax 2 g — "
de Internet sao exibidas. [ pee — ]
Selecione Novos destinatdrios. (&= |- [ e—

Selecione Para, Cc ou Bcc para o destinatdrio usando a™
0 menu suspenso a esquerda da caixa de entrada.

ol ey o

Usando o teclado, digite o endereco de e-mail.

e  Podem ser inseridos até 128 caracteres
alfanuméricos.

e  Para excluir um caractere, use a tecla de retrocesso, ou para limpar toda a entrada, selecione
o botdo X.

e Use o botdo Teclados... para acessar os teclados de idioma adicionais.

Selecione Adicionar para adicionar o endereco de e-mail @ lista de destinatdrios. Continue
adicionando enderecos de e-mail até que todos os destinatdrios tenham sido adicionados a lista e
selecione Fechar.

Todos os destinatarios sdo exibidos na lista de destinatarios.
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Se um catdlogo de enderecos foi configurado, digite o nome do destinatdrio e selecione
Pesquisar. Uma lista de destinatdrios correspondentes é exibida. Selecione o endereco de e-mail
necessdrio e selecione Adicionar (Para:), Adicionar (Cc:) ou Adicionar (Bcc:) no menu suspenso.
O endereco de e-mail é adicionado a lista de destinatdrios. Varios destinatdrios podem ser
adicionados a lista de destinatarios dessa maneira. Selecione Fechar para sair.

Digite os detalhes Mensagem, Responder a, De e Assunto conforme necessario.
Selecione as funcoes desejadas para o trabalho de fax usando a tela de sele¢do por toque:

@ Cor de saida é usada para replicar as cores originais ou para alterar a saida em preto e branco,
tons de cinza ou em cores.

Nota: Essa fun¢do pode ndo estar disponivel para o seu dispositivo.

Digitalizacdo em 2 faces é usada para selecionar originais de 1 face ou 2 faces.

= Tipo de original é usada para definir o documento original como texto, texto e foto ou foto.

Pressione Iniciar para digitalizar os originais e processar o trabalho de Fax de Internet. Remova os
originais do alimentador de originais ou vidro de originais ao concluir a digitalizacdo.

Nota: O trabalho de Fax de Internet entra na lista de trabalhos prontos para envio.

10. Selecione Status do trabalho para exibir a lista de trabalhos e verificar o status de seu trabalho.

Novo destinatario

Use essa opcado para digitar os detalhes de todos os destinatarios do Fax de Internet. Para digitar os
detalhes do destinatario:

1.
2.

Selecione Novos destinatarios.

Selecione Para, Cc ou Bcc para o destinatdrio usando
0 menu suspenso a esquerda da caixa de entrada.

Usando o teclado, digite o endereco de e-mail.

e  Podem ser inseridos até 128 caracteres
alfanumeéricos.

e Para excluir um caractere, use a tecla de
retrocesso, ou para limpar toda a entradaq,
selecione o botdo X.

e Use o botdo Teclados... para acessar os teclados de idioma adicionais.
Selecione Adicionar para adicionar o endereco de e-mail a lista de destinatarios.

Continue adicionando enderecos de e-mail até que todos os destinatdrios tenham sido
adicionados a lista.

Selecione Fechar.

Todos os destinatarios sdo exibidos na lista de destinatarios.

Se um Catdlogo de enderecos foi configurado, a opcdo Pesquisar podera ser usada para pesquisar
enderecos de e-mail. Consulte Catdlogo de enderecos na pagina 107.
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Mensagem:

Esta opcdo é usada para digitar uma mensagem para o Fax de Internet. A mensagem é o texto contido
no Fax de Internet e ndo a linha do assunto.

1. Usando o teclado, digite a mensagem desejada.

e Podem ser inseridos até 128 caracteres
alfanumeéricos.

e Para excluir um caractere, use a tecla de
retrocesso, ou para limpar toda a entrada,
selecione o botdo X.

e Use o botao Teclados... para acessar os teclados
de idioma adicionais.

2. Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.

Responder a

A funcdo Responder a permite incluir um endereco de e-mail para o qual o destinatdrio ira responder.
Por exemplo, vocé pode digitar seu endereco de e-mail pessoal. Se vocé fez login pela autenticagdo e
seus detalhes estdo disponiveis no Catalogo de enderecos, seu endereco de e-mail serd exibido.

1. Usando o teclado, digite a mensagem desejada.
e Podem ser inseridos até 128 caracteres alfanumeéricos.

e  Para excluir um caractere, use a tecla de retrocesso, ou para limpar toda a entrada, selecione
o botdo X.

e Use o botdo Teclados... para acessar os teclados de idioma adicionais.

Se um catdlogo de enderecos foi configurado, digite o nome desejado e selecione Pesquisar. Uma
lista de nomes correspondentes é exibida. Selecione o endereco de e-mail desejado e selecione
Salvar.

2. Se necessdrio, selecione Salvar para salvar suas selecoes e sair.

O endereco de e-mail inserido é exibido no campo Responder a.

De:

Para digitar ou editar o nome do remetente:

1. Selecione De.

2. Se um nome padrdo for exibido, selecione o botdo X
para excluir a entrada.

3. Usando o teclado, digite o endereco de e-mail do
remetente.

e  Podem ser inseridos até 128 caracteres
alfanumeéricos.
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e  Para excluir um caractere, use a tecla de retrocesso, ou para limpar toda a entrada, selecione
o botdo X.

e Use o botdo Teclados... para acessar os teclados de idioma adicionais.

Se um catdlogo de enderecos foi configurado, digite o nome desejado e selecione Pesquisar. Uma
lista de nomes correspondentes é exibida. Selecione o endereco de e-mail desejado e selecione
Salvar.

4. Se necessario, selecione Salvar para salvar e voltar a tela anterior, ou Cancelar para sair.

O endereco de e-mail digitado é exibido no campo De.

Assunto:

Para inserir um assunto para o Fax de Internet:

1. Selecione o campo Assunto.
2. Usando o teclado, digite o assunto do Fax de Internet.
e Podem serinseridos até 128 caracteres alfanuméricos.

e Para excluir um caractere, use a tecla de retrocesso, ou para limpar toda a entrada, selecione
o botdo X.

e Use o botdo Teclados... para acessar os teclados de idioma adicionais.
3. Selecione Salvar para salvar e retornar a tela anterior, ou em Cancelar para sair.

O assunto inserido é exibido no campo Assunto.

Cor de saida

Selecione a op¢do Autodeteccéo em Cor de saida para detectar e corresponder automaticamente a
cor do original e produzir saida em preto e branco, em tons de cinza ou em cores do original. As opcoes
sdo:

e Deteccdo automatica para selecionar a saida que corresponde ao original.

e Branco e preto para selecionar saida em preto e branco independentemente da cor do original.
e Tons de cinza para usar tons de cinza em vez de cores.

e  Cor para selecionar saida em cores a partir do original.

Nota: Essa fungdo pode ndo estar disponivel para o seu dispositivo.

Digitalizacdo em 2 faces

A opcdo Digitalizagdo em 2 faces permite definir se deseja digitalizar 1 ou 2 faces do documento
original a ser digitalizado. Os documentos devem ser colocados primeiro no alimentador de originais
para ativar a funcao 2 faces. As op¢oes sdo:

e 1 Face serd usada se os documentos originais forem s6 frente.

e 2 faces é usada se os documentos originais forem em frente e verso. O Alimentador de originais
deve ser usado para digitalizar os originais com essa opcdo.

e 2 faces, Girar face 2 selecione esta opcdo se o original abrir como um calendario.
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Tipo de original

Use essa opc¢do para definir o tipo de original a ser utilizado para digitalizacdo. Fazer a sele¢Go correta
aperfeicoara a qualidade da imagem de saida. As op¢des sdo:

Foto e Texto esta opc¢do é recomendada para originais com fotografias ou textos e gravuras de
alta qualidade. Com essa configuracdo, a imagem digitalizada terd figuras de qualidade alta e
uma pequena reducdo na nitidez de textos e gravuras.

Texto produz bordas mais nitidas e é recomendado para textos e gravuras.

Foto é usada especialmente para originais que contém fotos ou tons continuos sem qualquer
texto ou gravura. Produz a melhor qualidade para fotos, mas qualidade reduzida de texto e de
gravura.

Catalogo de enderecos

Se o dispositivo foi configurado para acessar a Rede e os Catélogos de Endereco internos, vocé podera
usd-los para selecionar os destinatarios. Para obter informacées sobre a configuracGo dos catalogos de
endereco, consulte o Guia do Administrador do Sistema.

1.
2.

7.

Selecione Novos destinatdrios.
Digite o nome do destinatario e selecione Pesquisar.
As entradas correspondentes sao exibidas.

Selecione o endereco de e-mail desejado. Os detalhes do destinatdrio sdo exibidos a direita da
lista.

Selecione Adicionar (Para:), Adicionar (Cc:) ou
Adicionar (Bcc:) no menu suspenso.

O endereco de e-mail é adicionado a lista de
destinatdrios.

Continue adicionando os enderecos de e-mail
conforme necessdrio.

Para pesquisar catalogos de enderecos diferentes,
selecione a opcdo Catdalogo de enderecos interno.
Selecione o Catdlogo de enderecos necessario usando o menu suspenso e pesquise usando o
mesmo método descrito.

Selecione Lista de destinatdrios para exibir a lista de destinatérios atual. Para remover uma
entrada da lista, escolha a entrada e selecione Remover entrada no menu suspenso. O
destinatario é removido da lista.

Selecione Nova pesquisa para continuar adicionando destinatérios ou Fechar para sair.

A opcdo Pesquisar Catdlogo de enderecos também pode ser usada ao digitar um endereco de e-mail
Responder a ou De.
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Configuracdes avancadas

As Configuracdes avancadas fornecem acesso as funcoes [ Jomemes T N

Hwngadas
que melhoram a qualidade da imagem ou a qualidade de | Soxsesceimsen. e F—
. . - . (Clarear | Escurecer: Nomal Futnssupressdo 200 dpl
saida. Para acessar as Configura¢des avancadas, selecione (@i (==
Pagina inicial de servicos e Fax de Internet. Em sequida, | , —
selecione a guia Configuracoes avancadas. Bt

Opcoes de imagem

Selecione Opg¢oes de imagem para ajustar o clareamento ou escurecimento da imagem e para
acentuar a imagem. As op¢oes s@o:

Clarear/Escurecer

Fornece controle manual para ajustar o clareamento ou o ——
. ) L7 ) Opcoes de Imagem
escurecimento das imagens digitalizadas. e

e Mova o indicador para baixo para escurecer aimagem |CJ o=
digitalizada de originais claros como imagens a lapis.
.Hrmd

e Mova o indicador para cima para clarear a imagem
digitalizada de originais escuros como, por exemplo,
meios-tons ou originais com fundos em cores.

Nitidez

Fornece controle manual para ajustar a nitidez das imagens digitalizadas.
e Mova o indicador para cima para acentuar a imagem digitalizada.
e Mova o indicador para baixo para suavizar a imagem digitalizada.

Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.

Aprimoramento de imagem

Selecione Aprimoramento de imagem para reduzir o fundo e ajustar o contraste da imagem. As
opc¢oes sao:

Supressdo de Fundo

Aprimora os originais que possuem fundos coloridos, S ———
reduzindo ou eliminando o plano de fundo no original. Essa [0 Coruta

opcdo é (til quando o original estd em papel colorido. . d B U
¥ D

. Hutossupressio

e Selecione Supressdo automatica para suprimir
automaticamente o plano de fundo indesejado.

e Selecione Desligado para desligar a fun¢do Supressdo
de Fundo, especialmente quando:

e O ajuste Escurecer ndo produzir uma saida
satisfatéria dos originais claros.

e O original tiver uma borda cinza ou colorida, como um certificado.
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e Vocé desejar produzir detalhes finos que foram perdidos por causa de uma borda escura ao
utilizar originais encadernados.

Contraste

A funcdo Contraste controla a densidade da imagem na saida e compensa um original que possui
muito contraste ou pouco contraste na imagem.

e Selecione Contraste manual para definir o nivel de contraste manualmente. Mova o indicador em
direcdo a definicdo Alto para reproduzir pretos e brancos mais vivos para texto e linhas mais
nitidos, mas menos detalhes nas figuras. Mova o indicador em dire¢do a defini¢do Baixo para
reproduzir mais detalhes nas dreas claras e escuras do original.

Selecione Salvar para salvar as selecdes e saia.

Resolucdo

A Resolugdo afeta a aparéncia da imagem digitalizada. Uma resolu¢do mais alta produz melhor

qualidade de imagem. Uma resolu¢do mais baixa reduz o tempo de comunicac@o. As opcoes sao:

e 72 dpirecomendado para a saida exibida no
computador. Produz o menor tamanho de arquivo.

200 x 100 dpi {pontos pos polegads)

e 100 dpi recomendado para a saida que produz @ v @marm LR
. . Tamarho d anguhve moderad.
documentos de texto de baixa qualidade. @ i ourmss @ wosioeees e e

e 150 dpi recomendado para documentos de texto e (e o

gravuras de média qualidade. Ndo produz a melhor
qualidade de imagem para fotos e graficos.

P @ e

e 200 x 100 dpi recomendado para documentos de
escritorio e fotos padrdo.

e 200 dpi recomendado para documentos de texto e gravuras de média qualidade. Ndo produz a
melhor qualidade de imagem para fotos e graficos.

e 300 dpi recomendado para documentos de texto de alta qualidade, que passardo por aplicativos
OCR. Também recomendado para gravuras de alta qualidade ou fotos e graficos de média
qualidade. Essa é a melhor op¢do na maioria dos casos.

e 400 dpi recomendado para fotos e graficos. Produz qualidade média de imagem para fotos e
graficos.

e 600 dpi recomendado para fotos e graficos de alta qualidade. Produz o maior tamanho de
arquivo de imagem, mas proporciona a melhor qualidade de imagem.

Selecione Salvar para salvar as selecdes e saia.

Qualidade / Tamanho do arquivo

As configuracoes de Qualidade/Tamanho do arquivo permitem que vocé escolha a qualidade da
imagem digitalizada e o tamanho do arquivo. Essas configuracoes permitem que vocé forneca a mais
alta qualidade ou crie arquivos menores. A entrega de um arquivo de tamanho pequeno reduz a
qualidade de imagem, mas melhora seu compartilhamento pela rede. A entrega de um arquivo maior
melhora a qualidade de imagem, mas requer mais tempo de transmissao pela rede. As opcdes sao:
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Normal/Pequeno produz arquivos pequenos usando técnicas de compactacdo avancadas. A
qualidade de imagem é aceitavel, mas alguma degradacdo da qualidade e erros de substituicGo
de caracteres podem ocorrer em alguns originais.

Alto/Largo produz arquivos maiores com qualidade de imagem melhor.

Mais alto/Mais largo produz os maiores arquivos com a maxima qualidade de imagem. Arquivos
grandes nao sdo ideais para compartilhamento e transmissao pela rede.

Selecione Salvar para salvar as selecées e saia.

Ajuste de layout

As op¢oes Ajuste de layout permitem manipular a imagem digitalizada e aperfeicoar a aparéncia e o
estilo do documento enviado por fax. Para acessar as op¢oes Ajuste de layout, selecione Pagina inicial
de servicos e Fax de Internet. Em seguida, selecione a guia Ajuste de layout.

Tamanho do original

Selecione Tamanho do original para digitar o tamanho do documento ao digitalizar no vidro de
originais ou no alimentador de originais. O dispositivo usa estas informacoées para calcular o tamanho
do original e da imagem digitalizada. Vocé pode também selecionar Auto detec¢do para detec¢do
automdatica de tamanho. As opcoes sdo:

Deteccdo automatica é a configuracdo padrdo e
permite a deteccdio automadtica de tamanho. E
estabelecida a correspondéncia entre o tamanho
detectado e um tamanho padrao de papel.
Pré-ajustar areas de digitalizacéo permite definir o
tamanho do original em uma lista de tamanhos de
documento padrdo predefinidos. Vocé pode visualizar
a lista, usando a barra de rolagem.

Personalizar dareas de digitalizacdo é usada para inserir uma drea especifica para digitalizacdo.
Meca a area a ser digitalizada no original e insira as medidas dos eixos X e Y nos campos
fornecidos. Apenas a area especificada serd digitalizada.

Selecione Salvar para salvar as selecées e saia.

Opcoes de Fax de Internet
As Op¢oes de Fax de Internet permitem alterar

temporariamente o formato do arquivo de imagem, definir | rumsessme O cunFas
um endereco Responder a e adicionar uma mensagem .

breve. O Relatério de reconhecimento também pode ser
ativado. Para acessar as Op¢ées de Fax de Internet,
selecione Pagina Inicial de Servicos e Fax de Internet. Em
seguida, selecione a guia Op¢oes de Fax de Internet.
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Formato de arquivo

O Formato de arquivo determina o tipo de arquivo criado e pode ser temporariamente alterado para o
trabalho atual. Vocé pode selecionar o formato de arquivo que deseja usar para a imagem digitalizada.
As op¢oes sao:

TIFF (Tagged Image File Format) de vérias paginas
e  Esse formato produz um Gnico arquivo TIFF contendo vdrias paginas de imagens digitalizadas.
e Um software mais especializado é necessario para abrir este tipo de formato de arquivo.

Somente imagem PDF (Portable Document Format)
e Essaopcdo permite que os destinatarios com o software correto visualizem, imprimam ou editem
o arquivo de Fax de Internet, independentemente da plataforma do computador.

Nota: Dependendo do dispositivo de recebimento, a selecdo de PDF podera ndo ser compativel
quando a resolucéo for definida para 200 dpi.

Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.

Relatério de reconhecimento

Ao usar esta fungdo um relatério de confirmacao é impresso indicando o status de entrega do trabalho
de Fax de Internet. Cada destinatério de Fax de Internet fornece um recibo de entrega quando o
trabalho for recebido. Depois que o recibo chegar no dispositivo, o relatério serd compilado e impresso.

Nota: O relatério pode ser programado dependendo da rapidez com a qual o destinatario
responde.

Imprimir relatério

e O dispositivo solicita um recibo de cada um dos
destinatdrios quando o Fax de Internet é enviado.

e Depois que os destinatarios reconhecem o
recebimento, o relatério € compilado e impresso
automaticamente.

Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.
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Fax do PC

Para enviar o trabalho por fax, a op¢do de fax deve estar instalada
na impressora e o fax deve estar ativado na tela Opcdes instaldveis.

1.
2.

112

Selecione ou crie um documento no PC.

Com seu documento aberto no aplicativo, selecione Imprimir e,
em seqguida, selecione a impressora WorkCentre™ 5735/5740/
5745/5755/5765/5775/5790.

Se a impressora nao estiver disponivel no menu, talvez ela nao
tenha sido corretamente instalada, entre em contato com o
Administrador do sistema para obter informacgoes.

Selecione o botdo Propriedades para exibir as preferéncias de
impressdo do driver.

=) [F] tmprssti om 2 Faces
morssal om 1 lace |

| ] Assbemeria:
e paepasants
Sem Furca =

Dinsting & sabda
By Sl -

.| Configaaglies sabras

Carcely | |_soicar |

Selecione Fax como o Tipo de Trabalho na tela Papel/saida do driver de impressado.

A tela Destinatarios de fax serd automaticamente aberta. Essa
tela exibe os destinatarios do fax atual.

Vocé agora pode Adicionar destinatérios do fax ou Adicionar do
Catalogo de enderecos.

Selecione o botao Adicionar destinatdrios. Insira o nome e o
namero de fax do destinatario. Preencha as informacoes
adicionais. Selecione Salvar no catdlogo de enderecos
pessoal, se desejar adicionar o destinatdrio ao seu Catdlogo de
enderecos pessoal.

Selecione o botdo Adicionar do catdlogo de enderecos para
inserir um destinatario de um catélogo de enderecos. Selecione
o catdlogo de enderecos necessario. O sistema recupera as
informacdes do catdlogo de enderecos e as entradas sdo
exibidas.

e Digite um nome ou selecione o nome necessario na lista.

Fax
Destinatdrios | Folha de rosto | Opgfies
Mome Mumero do Fax Organizagdo
<] 1l (2]
Preferéncias.. 0K Cancelar
Adicionar do Catdlogo de Enderecos
a Catlogo de Enderegos Pessoal [w
|Dig\le uri hame ou selecions um na lista
Nome Muimero do Fax Organizagao
dfdfd mnn
Joe Bloggs 01234 56789 Heron
Jane Smith 012245 820002 Heror
<] i >
Destinatarios de fax:
Nome Miimera do Fax Organizag3o
Jane Smith 012345 BRAAGE Aeror
< 1l &

e Use aseta verde para adicionar um destinatdrio a lista do catdlogo de enderecos.
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Use o botdo Editar para editar uma entrada na lista de destinatdrios.

Use o botao Excluir para excluir uma entrada da lista.

Fax do PC

Quando tiver selecionado todas as opcoes necessdrias, selecione OK para continuar fazendo as
selecdes para o trabalho.

Se vocé precisar que uma Folha de rosto seja enviada com o documento de fax, selecione
Imprimir folha de rosto na guia Folha de rosto. As opcdes de Folha de rosto serdo exibidas
automaticamente, permitindo personalizar a pagina com seus requisitos. Consulte Folha de rosto
na pdagina 116 para obter mais informacgoes.

Quando vocé tiver selecionado todas as op¢oes necessdrias, selecione OK.

Selecione a guia Op¢des para programar as seguintes opcoes:

Folha de confirmacdo é usada para imprimir uma folha de
confirmacdo no dispositivo que contém os detalhes da
transmissao.

Velocidade de envio é usada para selecionar a velocidade
de transmissdo do trabalho de fax. A velocidade real de
transmissdo dependerd da capacidade de velocidade da
maquina de recebimento de fax. Selecione Super G3 (33,6
Kbps), G3 (14,4 Kbps) ou Forcado (4800 bps).

A Resolucdo de fax afeta a aparéncia do fax no terminal
de recebimento de fax. Uma resolucdo mais alta produz
melhor qualidade de imagem. Uma resolu¢d@o mais baixa
reduz o tempo de comunicacéo. Selecione Padrdo, Fino ou
Superfino.

Hora de envio é usada para especificar quando o fax sera
enviado. Enviar agora enviaré o fax imediatamente, ou

Enviar as permite digitar a hora para enviar o fax dentro das préximas 24 horas.

Fax
Destinatarios | Folha de rostn| Opges
2| Folha de confirmag3o:
imprimir folha de confirmag 3o e
# » Yelocidade de envio:
Super G3 [33.6 kpbs) -
Resolugdo de fan:
x Fina b
Hora de envio:
() Enwiar agota
() Enwiar &3:
Opgoes de discagem do fax:
[] Prefivo de discagem
[ Cartgo de crédito

Opcoes de discagem do fax sco usadas para digitar um prefixo de discagem a ser
adicionado ao nimero de fax, ou um ndmero de cartdo de crédito se um sistema de

faturamento estiver em uso.

Quando vocé tiver selecionado todas as op¢des necessdrias, selecione OK.

Selecione OK na tela do driver de impressdo e OK na tela Imprimir. A tela Confirmacéo do Fax sera
exibida com a lista de destinatdrios escolhidos.

Se desejar fazer qualquer alteracdo, edite os detalhes, selecionando o botdo com um icone de
lapis. Se os detalhes estiverem corretos, selecione o botdo OK e seu fax serd enviado a lista de
trabalhos do dispositivo pronta para ser transmitida.

Selecione o botdo Status do trabalho no painel de controle para exibir a lista de trabalhos. O
trabalho serd exibido na lista. Se ndo houver outros trabalhos na lista, talvez o seu trabalho ja
tenha sido processado. Para obter mais informacdes, consulte Status do trabalho na pagina 251
de Status da maquina e do trabalho.
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Opcodes de Fax do PC

Destinatarios

Use a opcdio Destinatadrios para inserir um destinatdrio ou grupo de destinatdrios para o fax.

1. Selecione Fax como o Tipo de trabalho na tela Papel/Saida do driver de impressdo.

A tela Destinatdrios de fax serd automaticamente aberta. Editar destinatério de fax
Esta tela exibe os destinatdarios do fax atual. Normalmente, ela IT;;T;ggs (Obrigatéri |
pode estar vazia. Para adicionar um novo destinatario, Nimero de Fax:
selecione o botdo Adicionar destinatério. s !
rganizagdo:
2. Digite as seguintes informacdes para o destinatario: beeox |
Mdimero de telefone:
. Nome [m234 567es |
. E-mail
L4 NumerO dO fClX ||ne bloggs@werox. com ‘
. ~ Caixa postal
e Organizacao [oi0 \
° Nl:lmel’O de telefone Salvar no Catalogo de Enderegos pessoal
e Endereco de e-mail

e  Caixa postal

3. Selecione Salvar no catdlogo de enderecos pessoal, se desejar adicionar o destinatério ao seu
Catdlogo de enderecos pessoal. Selecione OK para confirmar sua entrada.

Sua entrada foi adicionada a lista de destinatarios.

4, Selecione o botao Adicionar do catdlogo de enderecos para e e
inserir um destinatdrio de um catdlogo de enderecos. B Cottooo e Errecos Pesson -
Vocé pode escolher dentre trés Catalogos de enderecos: [Piate umreme o selezone um vz
Pessoal, Compartilhado e LDAP compartilhado. As informacdes ione Hineredoex | Ovgorizogi
do catdlogo de enderecos Pessoal e Compartilhado estéo o Bloggs T T T
armazenadas em arquivos de dados. O arquivo para o catalogo < 5
de enderecos Pessoal podera ser encontrado no PC ou no (&)
espaco de arquivo pessoal. O arquivo para o catdlogo de e e
enderecos Compartilhado podera ser encontrado em um LBl GBIt
servidor e compartilhado com outras pessoas. A opcdo LDAP
compartilhado seré vinculada ao catalogo de enderecos da = -
empresa, se vocé tiver um.

Selecione o catdlogo de enderecos necessario. O sistema
recupera as informacodes do catalogo de enderecos e as entradas sdo exibidas.

Digite um nome ou selecione o nome necessario na lista.

Use a seta verde para adicionar um destinatdrio a lista do catdlogo de enderecos.

Use o botdo Editar para editar uma entrada na lista de destinatarios.

Use o botdo Excluir para excluir uma entrada da lista.

5. Quando tiver selecionado todas as op¢oes necessdrias, selecione OK para continuar fazendo as
selecoes para o trabalho.
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Preferéncias

A tela Preferéncias permite que vocé configure seus Catdlogos de enderecos e exiba preferéncias que
se adaptem aos seus requisitos pessoais.

Preferéncias do Catdlogo de Enderecos

Selecione Fax como o Tipo de trabalho na tela Papel/Saida do driver  [prferencias s catatogs de enderecos
de impressdo. A tela Destinatarios de fax ser@ automaticamente [ Cotionn o Endereces pudt .
aberta. Catdlogo da Endragos pessast:
[EADocuments and S etings\Adminibews documentos| (2] ]

Selecione o botdo Preferéncias na parte inferior da tela [ Cotiogo de Endenegos compariads:
Destinatdrios de fax para acessar a tela Preferéncias do catéalogo de | -
enderecos. @, =
e Asinformacoes do Catdlogo de enderecos pessoal sco Preferéncias do ususrio:

armazenadas em arquivos cujo sufixo é .pb ou .xpd. Vocé pode :t o S S

criar inimeros arquivos desse tipo e seleciond-los como seu BNkl et

catdlogo de enderecos pessoal. Em seguida, eles serdo exibidos 1 Usan s ot s foha e 150l

como opc¢oes do catdlogo de enderecos na tela Adicionar do

catalogo de enderecos. Vocé pode criar um catalogo de
enderecos pessoal ou compartilhado usando esta op¢ao ou pode importar um arquivo .CSV
(apenas para Windows). E possivel armazenar até 1.000 entradas por catdlogo de enderecos.

Catalogo de enderecos compartilhado mostra o local de um catdlogo de enderecos
compartilhado, que é acessado por vérios usudrios e geralmente estd localizado em um servidor
de rede. Vocé pode copiar as informacoes do catdlogo de enderecos compartilhado para um
catalogo de enderecos pessoal, mas os catalogos de endereco compartilhados geralmente sdo
definidos no modo de leitura somente.

Catdlogo de Enderecos LDAP compartilhado mostra o local de um catéalogo de enderecos LDAP
(Lightweight Directory Access Protocol) compartilhado (se estiver ativado). LDAP é um protocolo
que geralmente é usado para catélogos de endereco corporativos. Este catdlogo de enderecos
estd localizado em um servidor de rede e é acessado por véarios usudrios. Vocé pode copiar as
informacdes do catalogo de enderecos LDAP para um catdlogo de enderecos pessoal. Para acessar
um catdlogo de enderecos LDAP, a comunicagdo bidirecional deve ser configurada e o catdlogo de
enderecos deve ser configurado no dispositivo usando os Servicos de Internet.

Consulte a Ajuda na tela Preferéncias do driver de impressdo para obter mais informacdes sobre como
importar, exportar e criar Catdlogos de enderecos.

Preferéncias do usudrio

Selecione as Preferéncias do usuario necessdarias:

Solicitar ao adicionar destinatérios duplicados fornece um aviso se o mesmo destinatério for
adicionado duas vezes.

Solicitar ao remover um destinatario fornece um aviso ao excluir um destinatario da lista de
destinatarios de fax.

Usar sempre lista de destinatdrios atual serd usado, se vocé sempre enviar fax para os mesmos
destinatarios. Essa opcdo elimina a necessidade de criar uma lista de destinatarios a cada envio
de fax.
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Usar sempre notas da folha de rosto atuais sempre envia fax com a mesma mensagem na folha
de rosto do fax. Esta opcdo elimina a necessidade de criar uma mensagem de folha de rosto a
cada envio de fax.

Folha de rosto

A opcdo Folha de rosto permite adicionar uma folha de rosto ao fax. [Faes ]|

Selecione Imprimir folha de rosto para enviar uma folha de rosto
com o trabalho. As opcdes de folha de rosto sdo exibidas.

116

% InlnmagBes do deviimatinn: Imagem da felha de ynste:
Moha nomes o destnatanc »|  [orddenca

[ ] Fanarbos paseloa loia s s
£ trinmagies do sensteste .
[p— e s el

Selecione as Informacgdes do destinatdrio a serem impressas:

e  Use Mostrar nomes do destinatdrio para imprimir os
nomes dos destinatdrios na folha de rosto.

e Use Ocultar nomes do destinatario, se ndo deseja que os |a o ==
nomes do destinatdrio sejam impressos na folha de rosto.

e Use Mostrar texto personalizado para personalizar a folha de rosto com suas préprias
informacoes.

Selecione as Informagdées do remetente a serem impressas:

e Use Mostrar informacoes do remetente para imprimir as informagdes do remetente na
folha de rosto.

e  Use Ocultar informagoes do remetente, se ndo deseja que as informagdes do remetente
sejam impressas na folha de rosto.

Digite os detalhes do remetente a serem incluidos na folha de rosto:
e Nuamero do fax

e Organizacao

e Namero de telefone

e Endereco de e-mail

Use Imagem da folha de rosto para selecionar uma imagem [t a g i fo e rosa = |
ou texto a ser incluido na folha de rosto. Selecione Novo para
importar uma imagem a ser incluida ou para criar seu proprio
texto.

Use Opgoes de visualizacGo para selecionar o tamanho do
papel para a folha de rosto.

Dpdins do Vieualizag®o
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Opc¢oes
Nesta tela, existem 5 opcdes de transmissdo de fax que podem ser [
usadas para personalizar a transmissdo do fax. T (A LT

@_3 Folha de confirmagao:

imprimir folha de confirmagio e

Folha de confirmagéo
{4 VYelocidade de envio:

R ) . 3 : - Super G3 (33,6 kpbs| w
Nela, vocé pode optar por imprimir uma Folha de confirmacéo que PRIy

confirmara o éxito ou a falha da transmissao. = [Fina v
Hora de envio:
. . . . -~ (¥ Enviar agora
Selecione Imprimir folha de confirmagéo usando o menu O Envia 3
suspenso. [z [£]
Opgoes de discagem do fax:
. . [ Prefivo de discagem
Velocidade de envio —
N " . . - [[] Caitzo de crédita
Vocé pode escolher uma das trés velocidades de transmissdo. I

Selecione Velocidade de envio para selecionar a velocidade de
transmissao. As opcoes sdo:
e  Super G3 (33,6 Kbps): usa as taxas de transmissdo de fax mais

rdpidas e a op¢do padrdo. Determina a taxa de transmiss@o a

ser usada, com base nas capacidades maximas da maquina de recebimento de fax. Essa taxa
minimiza os erros de transmisséo usando o Modo de Correcdo de Erros (ECM). A velocidade de
transmissdo inicial é de 33.600 Bits Por Segundo (bps).

e G3 (14,4 Kbps) usa as taxas de transmissdo de fax padrdo do Grupo 3. Elas sGo usadas em
ambientes de fax onde existe ruido ou uso excessivo da rede telefénica que impedem as
transmissoes de fax de velocidade maior funcionarem bem. Seleciona a taxa de transmisséo com
base nas capacidades méaximas da maquina de recebimento de fax. A velocidade de transmissdo
inicial é de 14.400 Bits Por Segundo(bps). Essa taxa minimiza os erros de transmisséo usando o
Modo de Correcdo de Erros (ECM).

e Forcado (4800 bps) é usada em dreas de baixa qualidade na comunicacdo, quando o telefone
apresentar ruidos ou quando as conexodes de fax forem suscetiveis a erros. Forcado (4800 bps) é
uma taxa de transmissdo mais lenta, mas é menos suscetivel a erros. Em algumas areas regionais,
o uso de For¢ado (4800 bps) é restrito.

Resolucdo de fax

Vocé pode escolher uma das trés resolucoes de imagem, dependendo do tipo de documento que
estiver sendo enviado. Quanto mais alta a resolucdo escolhida, melhor serd a imagem recebida, mas
ela demorard mais para ser transmitida. As op¢oes sao:

e  Padrdo (200 x 100 dpi) é recomendado para originais de texto. Esta resolucdo requer menos
tempo de comunicag¢do, mas ndo produz a melhor qualidade de imagem para graficos e fotos.

e Fino (200 dpi) é recomendada para gravuras e fotos. Essa € a melhor op¢@o na maioria dos casos.

e Superfina (600 dpi) é recomendada para fotos e meios-tons ou imagens que tenham tons de
cinza. Requer mais tempo de comunicacdo, mas produz melhor qualidade de imagem.
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Hora de envio

Algumas vezes, é chamada de Envio programado. Utilize essa fung¢do para transmitir fax fora dos
hordrios de pico, ou ao envi@-los para um outro pais, ou fuso hordrio diferente. A configuragdo padréao
enviara o fax imediatamente.

Para enviar o fax em um hordrio especifico nas préximas 24 horas, selecione Enviar em e digite ou use
os botoes de seta para escolher a hora local de envio do fax.

Opcoes de discagem de fax

Use se precisar adicionar um namero de acesso externo, um cédigo de pais ou um cédigo de area para
o namero do destinatario ou se for necessario um namero de cartdo de crédito.

e Selecione Prefixo de Discagem se precisar adicionar, por exemplo, um nimero de acesso externo,
um coédigo de pais ou um cédigo de area ao nimero do destinatdrio selecionado na tela de
destinatarios.

e Selecione Cartdo de Crédito, se desejar debitar a chamada usando um cartéo de crédito.
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Recebimento de Fax

Todos os fax recebidos séo enviados a lista Trabalhos ativos como trabalhos de fax e podem ser
configurados para ser impressos imediatamente ou retidos na lista de trabalhos até que uma senha
segura seja digitada. Se o servico de Fax estiver disponivel no dispositivo, vocé poderd também
configurar os faxes recebidos para serem encaminhados a um endereco de e-mail ou repositério de
arquivos, usando a funcdo Encaminhamento de fax.

Fax protegido

Se o administrador ativou a fun¢do Recepg¢do protegida, todos os faxes recebidos precisardo de uma
senha para libera-los para impressado.

1. Para liberar um Fax protegido para impressdo,
pressione o botdo Status do trabalho e selecione o fax
retido na lista.

2. Para liberar um fax para impressao, selecione o botdo
Liberar.

3. Use o teclado numérico para digitar a senha e
selecione o botdo Liberar trabalho.

Liberar Impressao Protegida | oo |

i, serhia @ loguo em Enirar para lberar a impressdo proegida

O trabalho de fax protegido é liberado para impressao. E]
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Encaminhamento de fax

Essa funcdo permite que o dispositivo envie os trabalhos de fax recebidos para um ou mais enderecos
de e-mail, um repositério ou uma combinacdo de ambos.

Nota: Para ativar a funcdo Encaminhamento de fax o dispositivo deve ter a fungdo Digitalizagéo
de fluxo de trabalho ou E-mail ativada e o Fax deve estar instalado e ativado.

Encaminhamento de Fax é configurado por um Administrador do sistema usando os Servicos de
Internet. Os trabalhos de fax recebidos que requerem encaminhamento sdo especificados usando o
seu namero de fax. Um endereco de e-mail e/ou repositério séo entdo inseridos como o endereco de
encaminhamento para os trabalhos de fax especificados.

e Encaminhamento de fax para E-mail: o trabalho de fax é encaminhado para um endereco de e-
mail como um anexo. As informacdes a serem incluidas no e-mail, como o assunto ou uma
mensagem, também podem ser inseridas durante a configura¢@o. Quando o usudrio recebe um
fax encaminhado em seu e-mail, ele serd um @nico e-mail ou vérios e-mails, dependendo do
tamanho do trabalho.

e Encaminhamento de fax para um Repositério: o trabalho de fax é encaminhado para um
repositério de compartilhamento de arquivos SMB. O trabalho de fax é armazenado usando os
parametros especificados pelo Administrador do sistema. Uma notificacdo de e-mail pode ser
configurada para notificar o usudrio de que o trabalho de fax foi armazenado e estd pronto para
recuperacao. O usudrio, entdo, acessa o servidor de arquivos para recuperar o documento de fax
encaminhado armazenado.

O Administrador do sistema especifica o tipo de formato de arquivo para usar o trabalho de fax, os
tipos suportados sdo:

e PDF apenas imagem

e  PDF pesquisavel

e  TIFF de vérias paginas
e Imagem somente XPS
e  XPS pesquisavel

A funcdo também pode ser configurada para imprimir uma copia do fax no dispositivo antes de
encaminhar.

Se o trabalho de fax encaminhado ndo puder chegar ao seu destino, o dispositivo podera ser
configurado para imprimir uma cépia do documento recebido ou notificar o usudrio que o trabalho
falhou.

120  WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Fax



Versao 2.0

Dezembro de 2010 Xe rox a’\(@
// \

Xerox” WorkCentre™ 5735/5740/
5745/5755/5765/5775/5790

Digitalizacao de fluxo de trabalho




©2011 Xerox Corporation. Todos os direitos reservados. Direitos reservados de ndo publicacGo sob as leis de direitos autorais nos
Estados Unidos. O contetdo desta publicacdo ndo pode ser reproduzido de qualquer forma sem a permissdo da Xerox Corporation.

XEROX® e XEROX e Design® sdo marcas da Xerox Corporation nos Estados Unidos e/ou em outros paises.

Este documento é atualizado periodicamente. Alteracdes, imprecisdes técnicas e erros tipograficos serdo corrigidos em edicoes
subsequentes.

Versdo do documento 2.0: Dezembro de 2010

Traduzido por:

Xerox

CTC European Operations
Bessemer Road

Welwyn Garden City
Hertfordshire

AL7 1BU

Reino Unido

122 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Digitalizacdo de fluxo de trabalho



Indice

INErodUGAIO . ..o 124
REPOSIEONIOS .ottt e 124
MOdElOS . . ..o 124

Opcoes de Digitalizacao de fluxode trabalho ......... ... ... i 126
Selecdodeummodelo ....... ... 127
Corde saida .. ..onnit et 128
Digitalizagfo @M 2 faCeS . ...t 128
Tipode original . ... ..o e 128
Pré-ajustes de digitalizag@o ...t 129

Configuragoes AVANGAAAS . ... ...ttt ettt e e e e e e e 130
0o el 1T (<IN 02V Vo =T o o 1 130
Aprimoramento de iMagem ... ..ot e e 130
RESOIUGAIO ...t 131
Qualidade / Tamanho do arquivo . ...t e 131
Atualizar modelos . . ... .o e 132

Ajuste de layout .. ... e 133
Orientac@o do original . . . ... ..o e 133
Tamanho do origingl .. ... e 133
Yo T e o T 3 VoL o =1 o o T 134

Opcdes de arqUIVAMENTO . .. ..ttt e ettt e e e e e 135
NOME dO ArqUIVO ..ttt e e e e e e e 135
Formato de arqUiVO . ..ot e e e e 135
Se 0 ArqUIVO JA XISTIr . .\ttt e e 136
Gestdo de dOCUMENTOS . . ..ottt et e ettt e e 136
Adicionar destinos de arquUIVO .. ...ttt e e 137

Montagem do Trabalno . ... .o i e 138
Criar trabalho . . ... 138

Criac@o de modelos . . ... 139
NOVOS MOAEIOS . ... 139
Modificacdode ummodelo . ... 141
Copiade um modelo . ... oo 141
Paraexcluirummodelo ........ .. i e 142
Opcoes de mMOdelo ..ot 142

Digitalizar para caixa postal ... ... e 148
Criagdo de uma pasta privada ...ttt i e 148
Uso de Digitalizar para caixa postal .......... .o 149

Digitalizar para pagina inicial . ....... ..ot e e 151
Uso de Digitalizar para pagina inicial . ......... ..o 151

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 123
Digitalizacdo de fluxo de trabalho



Introducdo

Introducdo

A funcdo Digitalizacéo de fluxo de trabalho permite a
criacdo de um arquivo de imagem eletrénico digitalizando

um documento impresso. Utilize a Digitalizacdo em rede _— - mg ...
quando o dispositivo e o computador tiverem acesso ao == g = ’ - .. ‘E:I?
mesmo local de arquivamento especificado. O arquivo L _-___i_p
digitalizado é colocado em um local de arquivamento em i S -1

rede conhecido como repositério, conforme especificado
pelo modelo selecionado no dispositivo.

A opcdo Digitalizacéo de fluxo de trabalho padrdo permite que imagens eletrénicas sejam

armazenadas e recuperadas de um servidor ou uma estacdo de trabalho na rede. Outras duas op¢oes

estdo disponiveis:

e Digitalizar para caixa postal armazenard a imagem no disco rigido do dispositivo e o usudrio
poderd recuperar os arquivos usando os Servicos de Internet. Para obter mais informacgoes,
consulte Digitalizar para caixa postal na pagina 148.

e Digitalizar para pagina inicial permite que o usudrio envie os arquivos para um local na rede
especificado como seu destino Pdgina inicial. Para obter mais informacoes, consulte Digitalizar
para pagina inicial na pagina 151.

Digitalizacéo de fluxo de trabalho é configurado por um Administrador do sistema usando os Servicos
de Internet. Os usudrios podem utilizar os Servicos de Internet para criar modelos e pastas depois de
configurar e ativar a func¢do de digitalizacdo relevante.

Repositorios

Repositérios sao diretérios ou locais de arquivamento configurados em um servidor, onde os arquivos
digitalizados s@o salvos e guardados. Os Repositérios sGo configurados usando os Servicos de Internet.
Antes de usar a Digitalizag@o de fluxo de trabalho, o Administrador do sistema deve configurar os
repositérios disponiveis para seu dispositivo. A sele¢éio de um modelo identifica o repositério/local
onde o trabalho digitalizado é arquivado. Os Repositdrios sao validados pelos Servicos de Internet
quando definidos pelo Administrador do sistema como destinos de digitalizacGo. Até cinco
Repositérios (um padrdo e quatro adicionais) podem ser definidos. Ap6s a configuracdo dos
Repositoérios, eles ficardo disponiveis como op¢des durante as modificacoes de modelos.

Modelos

Os modelos séo usados para trabalhos de digitalizac@o e fax no dispositivo através do servico
Digitalizacéo de fluxo de trabalho. Eles definem os parGmetros para os trabalhos de digitalizacdo e fax.
Informagdes, como o destino final do trabalho (o repositério) e as configuracdes de qualidade de
imagem, sdo definidas no modelo, junto com o nome do modelo. O nome do modelo aparece na lista
de modelos, acessada na tela de sele¢do por toque do dispositivo.

Vocé pode selecionar um modelo existente 'no estado em que se encontra’ ou usar os Servicos da
Internet para criar um novo modelo ou modificar um existente. Para concluir com éxito um trabalho de
Digitalizacéo de fluxo de trabalho, vocé deve selecionar um modelo na tela de selecGo por toque do
dispositivo.
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As operacdes com modelos podem ser executadas usando-se os Servicos de Internet ou o FreeFlow™
SMARTsend™. Para obter informacdes sobre os modelos do FreeFlow™ SMARTsend™, consulte o Guia
do Usudrio do FreeFlow™ SMARTsend™. Esse guia estd incluido na documentagdo do software
FreeFlow™ que acompanha o dispositivo.
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Opcoes de Digitalizacao de fluxo de trabalho

1. Para selecionar o servigo de Digitalizagéo de fluxo de =
trabalho, pressione o botdo Pagina inicial de servicos. % .

2. Selecione a op¢do Digitalizagdo de fluxo de trabalho. e/
Opcoes e funcoes adicionais sdo exibidas.

A maioria das telas de funcdo inclui os seguintes
botdes para confirmar ou cancelar suas opcoes.

e Desfazer restaura a tela atual para os valores que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

e  Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.

e Salvar salva as selecoes feitas e retorna a tela anterior.

e Fechar fecha a tela e retorna a tela anterior.

Se uma opc¢ao ndo for necessdria, use a opcdo Desligado para desativar a funcdo.

Se a Autenticagdo ou a Contabilidade foi ativada em seu dispositivo, vocé talvez tenha que digitar os
detalhes do login para acessar as func¢des. Consulte Log In / Out na pagina 33 de Guia de Introducdo.

Digitalizagdo em Rede permite que o usudrio digitalize um original impresso e converta-o em um
arquivo eletrénico. O arquivo é colocado em um local de arquivamento especificado em um servidor de
rede, na estacdo de trabalho ou no disco rigido do dispositivo. As configuracoes usadas para digitalizar
o original sdo armazenadas em um modelo.

Utilizacdo da Digitalizacao de fluxo de trabalho

1. Coloque os documentos com a face para cima na bandeja de entrada do alimentador de originais.
Ajuste a guia para tocar nos documentos.

Levante o alimentador de originais. Coloque o documento com a face para baixo no vidro de
originais e registre-o no canto posterior direito. Feche o alimentador de originais.

2. Pressione o botdo Limpar tudo (AC) uma vez para cancelar todas as sele¢des anteriores de
programacdo da tela.

3. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e e e U
selecione a opcdo Digitalizagéo de fluxo de trabalho. R N
As funcdes de Digitalizacdo de fluxo de trabalho sdo [oose puiatocamman |
exibidas. S

4, Selecione um modelo para o trabalho entre os v
modelos exibidos na lista. Todas as configuracoes ® e ~)
atuais sdo alteradas para as configuracées no modelo. gﬁx_m l .?m"“’""' -I Fﬁ]a::w- _] an&:; -I

5. Selecione as funcdes desejadas para o trabalho de
digitalizacdo usando a tela de selecdo por toque. Se necessdrio, modifique as configuracdes do
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modelo a partir das op¢oes nas guias Digitalizacdo de fluxo de trabalho, Configuracdes
avancadas, Ajuste de layout e Opcdes de arquivamento:

@ Cor de saida é usada para replicar as cores originais ou para alterar a saida em preto e branco,
tons de cinza ou em cores.

Nota: Essa funcdo pode ndo estar disponivel para o seu dispositivo.

Digitalizacdo em 2 faces é usada para selecionar originais de 1 face ou 2 faces. A segunda face
pode ser girada.

=| Tipo de original é usada para definir o documento original como texto, texto e foto ou foto.

Pré-ajustes de digitalizacédo é usada para definir as configuracdes de digitalizacdo para ajustar
- como a imagem digitalizada sera usada.

Pressione Iniciar para digitalizar os originais e processar o trabalho de Digitalizacdo de fluxo de
trabalho. Remova os originais do alimentador de originais ou vidro de originais ao concluir a
digitalizacdo. O trabalho Digitalizacéo de fluxo de trabalho entra na fila de trabalhos prontos para
arquivar. As imagens digitalizadas sdo arquivadas no local especificado no modelo pronto para
ser recuperado pelo usudrio.

Selecdo de um modelo

Para usar um modelo, selecione-o na lista Destinos do B i

modelo. Para assegurar que os modelos mais recentes
fiquem disponiveis, selecione Atualizar modelos na guia
Configuracdes avancadas. Use a barra de rolagem para
acessar os modelos ndo mostrados na lista. Existem varios

Adran
tipos de modelos disponiveis: — <)
e Modelo padréo esse é o modelo fornecido com o @ cxoesann |_| [T 00 | | ([ woseorm -] B |
"-..'33&'1\:‘\'-: 1 Faca Folo @ Texlo Comparihamento &

Destinos do Modelo Detahes do Desting
(hoquive: Pasta Local Privada |

software do dispositivo e estd sempre disponivel no
topo da lista. Assim que o Administrador do sistema configurar o repositério de arquivos, ele
definird os pardmetros para o modelo Padréo. Qualquer usudrio pode selecionar o modelo Padrdo,
fazer as selecdes de programacdo necessdrias para seu trabalho individual e digitalizar seus
originais.

Modelos piiblicos ou privados locais sao criados usando os Servicos de Internet. Os usudrios
podem criar novos modelos, apagar modelos existentes ou copiar e depois modificar os modelos
existentes.

Modelos de rede sdo modelos e fluxos de trabalho de digitaliza¢cGo em rede avancados que foram
criados usando os aplicativos opcionais de digitalizacéo.

Modelo de péagina inicial é o modelo Digitalizar para pdgina inicial e esta disponivel se vocé
digitou seus detalhes de login de autenticacdo no dispositivo. As imagens sdo digitalizadas para
um destino especifico para o usudrio conectado.

Os Modelos de caixa postal puablica/privada permitem que os usudrios digitalizem imagens para
caixas postais pablicas ou privadas que foram configuradas no dispositivo usando os Servicos de
Internet. Vocé deve fornecer um nome a pasta da caixa postal e as caixas postais privadas podem
também exigir uma senha protegida.
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Cor de saida

Selecione a op¢ao Autodetecgcdo em Cor de saida para detectar e corresponder automaticamente a cor
do original e produzir saida em preto e branco, em tons de cinza ou em cores do original. As opcdes
sdo:

e Deteccdo automatica para selecionar a saida que corresponde ao original.

e Branco e preto para selecionar saida em preto e branco independentemente da cor do original.

e Tons de cinza para usar tons de cinza em vez de cores.

e  Cor para selecionar saida em cores a partir do original.

Nota: Essa funcdo pode ndo estar disponivel para o seu dispositivo.

Digitalizacao em 2 faces

A opcdo Digitalizacdo em 2 faces permite definir se deseja digitalizar 1 ou 2 faces do documento
original a ser digitalizado. As op¢oes sdo:

¢ 1 Face serd usado se os documentos originais forem s6 frente.

e 2 faces é usado se os documentos originais forem em frente e verso. O alimentador de originais
deve ser usado para digitalizar os originais com essa op¢do.

e 2 faces, Girar face 2 selecione esta opcao se o original abrir como um calendario. O alimentador
de originais deve ser usado para digitalizar os originais com essa opcado.

Tipo de original

Use essa opc¢do para definir o tipo de original a ser utilizado para digitalizacdo. Fazer a sele¢Go correta
aperfeicoara a qualidade da imagem de saida. As opg¢des sdo:

e Foto e Texto esta op¢do é recomendada para originais com fotografias ou textos e gravuras de
alta qualidade. Com essa configuracdo, a imagem digitalizada terd figuras de qualidade alta e
uma pequena reducdo na nitidez de textos e gravuras.

e Texto produz bordas mais nitidas e é recomendado para textos e gravuras.

e Foto é usada especialmente para originais que contém fotos ou tons continuos sem qualquer
texto ou gravura. Produz a melhor qualidade para fotos, mas qualidade reduzida de texto e de
gravura.
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Pré-ajustes de digitalizacao

Use Pré-ajustes de digitalizacdo para otimizar as configuracdes de digitalizacdo para corresponderem
aos objetivos pretendidos dos documentos digitalizados. As op¢oes sao:

Compart. e Imp. é ideal para compartilhar arquivos que serdo visualizados na tela e para imprimir
a maioria dos documentos comerciais padrdo. Essa configuracéo resulta em um tamanho de
arquivo pequeno e qualidade de imagem normal.

Arquivamento - Tamanho de arquivo pequeno é ideal para documentos comerciais padrdo que
s@o armazenados eletronicamente para a finalidade de manutencdo de registros. Essa
configuragdo resulta nos menores tamanhos de arquivo e em qualidade de imagem normal.

Dig. simples é usada para processamento mais rapido, mas pode resultar em tamanhos de
arquivo excessivamente grandes. O uso dessa configuracdo se aplicard somente ao minimo
processamento e compactagdo da imagem.

OCR é ideal para documentos que serdo processados pelo software Reconhecimento ético de
caracteres (OCR). Essa configuracdo resulta em tamanhos de arquivo grandes e na qualidade de
imagem mais alta.

Imp. alta qualidade é ideal para documentos comerciais que contém graficos e fotos detalhados.
Essa configuracdo resulta em tamanhos de arquivo grandes e na qualidade de imagem mais alta.

Mais... € usado para acessar todas as opcdes de Pré-ajustes de digitalizacdo disponiveis. Se for
usar essa opc¢do, selecione Salvar para salvar suas selecoes e sair.
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Configuracdes avancadas

As Configuracées avancadas fornecem acesso as fungoes

que melhoram a qualidade da imagem ou a qualidade de | - orsesseimgen.. O tpsmert e esgem, Rk
saida. Para acessar as Configura¢ées avancadas, selecione [@ame ™ (@)t =)™
Pagina inicial de servicos e Digitalizacédo de fluxo de oot Tt ot Aot

trabalho. Em seguida, selecione a guia Configuracoes (e [@]ma™
avancadas.

Opcoes de imagem

Selecione Opg¢oes de imagem para gjustar o clareamento ou escurecimento da imagem e para
acentuar a imagem. As opcoes sdo:

e  Clarear/Escurecer proporciona controle manual para =
. . Opcoes de Imagem
ajustar o clareamento ou o escurecimento das e
imagens digitalizadas.

e Mova o indicador para baixo para escurecer a
imagem digitalizada de originais claros como
imagens a lapis.

e Mova o indicador para cima para clarear a
imagem digitalizada de originais escuros como,
por exemplo, meios-tons ou originais com fundos em cores.

e Nitidez fornece controle manual para ajustar a nitidez das imagens digitalizadas.
e Mova o indicador para cima para acentuar a imagem digitalizada.
e Mova o indicador para baixo para suavizar a imagem digitalizada.

Selecione Salvar para salvar as selecées e saia.
Aprimoramento de imagem

Selecione Aprimoramento de imagem para reduzir o D horimoramentoce g [ —

fundo e ajustar o contraste da imagem. As op¢oes s@o: Spto s ot

e Aopcdo Supressao de Fundo aperfeicoa os originais | d.e U
com fundos em cores, pela reducdo ou eliminagdo do J
fundo do original. Essa opcéo é Gtil quando o original @ e
estd em papel colorido.

e Selecione Supressdo automatica para suprimir
automaticamente o fundo indesejavel.

e Selecione Desligado para desligar a funcéo Supressdo de Fundo, especialmente quando:
e O ajuste Escurecer ndo produzir uma saida satisfatéria dos originais claros.
e O original tiver uma borda cinza ou colorida, como um certificado.

e Vocé desejar produzir detalhes finos que foram perdidos por causa de uma borda escura
ao utilizar originais encadernados.
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e Contraste controla a densidade da imagem na saida e compensa um original que possui muito
contraste ou pouco contraste na imagem.

e Mova o indicador para cima para reproduzir pretos e brancos mais vivos para texto e linhas
mais nitidos, mas menos detalhes nas figuras.

e Mova o indicador para baixo para reproduzir mais detalhes nas areas claras e escuras do
original.

Selecione Salvar para salvar as selecées e saia.

Resolucdo

A Resolucdo afeta a aparéncia da imagem digitalizada.
Uma resolugdo mais alta produz melhor qualidade de
imagem. Uma resolucdo inferior reduz o tempo de -

Hegeien peguenc.
deal para vissalizagho ra bia. A qualidade d impresslo
Py

comunicacdo ao enviar o arquivo pela rede. As opcoes sao:
pode pdo s

e 72 dpi recomendado para a saida exibida no
computador. Produz o menor tamanho de arquivo.

e 100 dpi recomendado para a saida que produz
documentos de texto de baixa qualidade.

e 150 dpi recomendado para documentos de texto e gravuras de média qualidade. Ndo produz a
melhor qualidade de imagem para fotos e graficos.

e 200 dpi recomendado para documentos de texto e gravuras de média qualidade. Ndo produz a
melhor qualidade de imagem para fotos e graficos.

e 300 dpi recomendado para documentos de texto de alta qualidade, que passardo por aplicativos
OCR. Também recomendado para gravuras de alta qualidade ou fotos e graficos de média
qualidade. Esta é a resolugdo padrdo e a escolha ideal na maioria dos casos.

e 400 dpi recomendado para fotos e graficos. Produz qualidade média de imagem para fotos e
graficos.

e 600 dpi recomendado para fotos e graficos de alta qualidade. Produz o maior tamanho de
arquivo de imagem, mas proporciona a melhor qualidade de imagem.

Selecione Salvar para salvar as selecées e saia.

Qualidade / Tamanho do arquivo

As configuracoes de Qualidade/Tamanho do arquivo
permitem que vocé escolha a qualidade da imagem
digitalizada e o tamanho do arquivo. Essas configuracoes
permitem que vocé forneca a mais alta qualidade ou crie
arquivos menores. A entrega de um arquivo de tamanho
pequeno reduz a qualidade de imagem, mas melhora seu
compartilhamento pela rede. A entrega de um arquivo
maior melhora a qualidade de imagem, mas requer mais
tempo de transmissdo pela rede. As opg¢oes sdo:
e Normal/Pequeno produz arquivos pequenos usando técnicas de compactacdo avancadas. A
qualidade de imagem é aceitavel, mas alguma degradacdo da qualidade e erros de substituicao
de caracteres podem ocorrer em alguns originais.
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e  Alto/Largo produz arquivos maiores com qualidade de imagem melhor.

e Mais alto/Mais largo produz os maiores arquivos com a méaxima qualidade de imagem. Arquivos
grandes nao sado ideais para compartilhamento e transmissao pela rede.

Selecione Salvar para salvar as selecées e saia.

Nota: Se vocé alterar a op¢do Qualidade / Tamanho do arquivo poderda afetar as configuracées
nas opcoes Pré-ajustes de digitalizacdo na guia Digitalizacdo de fluxo de trabalho.

Atualizar modelos

A funcdo Atualizar modelos recupera modelos ou fluxos de
trabalho novos ou atualizados e remove itens
desatualizados da lista.

Utizo esta lungAo s quiser um modelo recém-criade ou alualizado & o puder esparar ald
‘que o sstema aluaiioe a ksta de modelos automatcaments

Culdado: A zag) usad
‘Soment QUANJD NecessAr.
O nimene masimo de medelos A ser aibide: 250

1. Selecione Atualizar lista de modelos para recuperar
as informagdes do modelo atualizado imediatamente.

2. Selecione a opcéio Atualizar lista de modelos para
confirmar uma atualizacdo necessaria.

3. Selecione Fechar.

Nota: A selecdo dessa opgdo pode causar um atraso e o servico Digitalizacdo de fluxo de trabalho
ficara indisponivel por alguns minutos. O atraso ndo afeta os outros servicos disponiveis no
dispositivo.
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Ajuste de layout

As opcoes de Ajuste de layout permitem manipular a o |
imagem digitalizada e aprimorar a aparéncia e o estilo da | 2ossiow e T d g  tpoge g
saida. Para acessar as opgoes Ajuste de layout, selecione i Elns (™=~
Pagina inicial de servicos e Digitalizacdo de fluxo de
trabalho. Em seguida, selecione a guia Ajuste de layout.

Orientacao do original

Use para especificar a orientagdo dos originais que estéo sendo digitalizados. A orientagdo das
imagens nos originais deve corresponder & orientacéo selecionada. O dispositivo usa essas
informacdes para identificar se as imagens precisam ser giradas para produzir a saida necessaria.

e Originais em retrato as imagens nos originais estdo
na orientacdo retrato. Uma representacdo grafica da
orientag¢do da imagem é mostrada quando a opgdo é
selecionada.

[ Orientacao do criginal

et s Soae o

e Originais em paisagem as imagens nos originais
estdo na orientacdo paisagem. Uma representacao
grafica da orientacdo da imagem é mostrada quando
a opcdo é selecionada.

Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.

Tamanho do original

Tamanho do original permite que vocé especifique a deteccdo automdtica de tamanho dos originais,

originais de tamanhos diferentes ou o tamanho especifico da imagem a ser digitalizada. As op¢des

sdo:

e Deteccéio automadtica é a configuracédo padréo e permite a deteccdio automadtica de tamanho. E
estabelecida a correspondéncia entre o tamanho detectado e um tamanho padréo de papel.

e  Pré-ajustar areas de digitalizagéo permite definir o tamanho do original em uma lista de
tamanhos padrdo e predefinidos. Vocé pode visualizar a lista, usando a barra de rolagem.

e Personalizar areas de digitalizacéo é usada para
inserir uma @rea especifica para digitalizagcdo. Meca a
area a ser digitalizada no original e insira as medidas
dos eixos X e Y nos campos fornecidos. Apenas a drea
especificada sera digitalizada.

e  Originais de tamanhos diferentes permite digitalizar
os documentos que contém paginas com tamanhos
diferentes. As paginas devem ter a mesma largura,
como A4 ABL e A3 ABC (8,5 x 11 pol. ABL e 11 x 17 pol. ABC),outras combinag¢des sdo mostradas
na tela.

Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 133
Digitalizacéo de fluxo de trabalho



Ajuste de layout

Apagar margem

Apagar margem permite especificar a quantidade de imagem que deve ser apagada ao redor das
bordas do documento. Por exemplo, vocé pode remover as marcas provocadas pelas perfuracdes ou
grampos no original. As op¢oes s@o:

Todas as margens é usada para apagar uma
quantidade igual de todas as margens. Use os botoes
de seta para ajustar a quantidade a ser apagada de [ J—
1T mm a 50 mm (0,1 a 2,0 pol.). Todas as marcas ou @ voowensians
defeitos dentro da medida definida sdo excluidos. @
Margens individuais permite que uma quantidade

individual seja apagada de cada uma das bordas,
tanto na frente quanto no verso.

[ Apagar Margem

Use os botoes de seta para ajustar a quantidade de cada margem, de T mm a 50 mm
(0,17 a 2,0 pol.).

Digitalizar até a borda use essa op¢do para digitalizar até a borda da imagem.

Selecione Salvar para salvar as selecées e saia.
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Opcoes de arquivamento

Use as op¢oes de arquivamento para especificar os

detalhes sobre as imagens digitalizadas a ser O Homs do wphe.. O Fomuota s Ostowpinh axek_.
- Eg e Dt

armazenadas, por exemplo, o nome do arquivo, o formato  |=

de arquivo e as condicoes de sobregravacao. Para aCesSAr | ousommmmos. o ascm sste s g

as Op¢des de arquivamento, selecione Pagina inicial de = e & N
servicos e Digitalizacdo de fluxo de trabalho. Em seguida,

selecione a guia Op¢oes de arquivamento.

Nome do arquivo

Essa func¢do permite nomear o arquivo a ser armazenado.

1. Utilize o teclado para digitar o nome do arquivo.
e Podem ser digitados até 50 caracteres alfanuméricos.

e  Para excluir um caractere, use a tecla de retrocesso, ou para limpar toda a entrada, selecione
o botdo X.

e Use o botdo Teclados... para acessar os teclados de idioma adicionais.
2. Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.

Formato de arquivo

O Formato de arquivo determina o tipo de arquivo criado e
pode ser temporariamente alterado para o trabalho atual.

= Formato de Arquivo

Opghes POF POF, Apanss Imagem
~ . . . — Prrtabis Document Format  POF)
Vocé pode selecionar o formato de arquivo que deseja usar | ) o e e
para a imagem digitalizada. @)« rioml @ it NN
I 0 arquive resultants rdia pods ser modfcady

e TIFF (Tagged Image File Format) produz um arquivo
grafico compactado que pode ser aberto por uma
variedade de pacotes de software graficos em diversas
plataformas de computadores. Um arquivo separado é
produzido para cada imagem digitalizada.

e  TIFF de varias paginas produz um dnico arquivo TIFF que contém vdrias paginas de imagens
digitalizadas. Um software mais especializado é necessario para abrir este tipo de formato de
arquivo.

e PDF (Portable Document Format) permite que os destinatdrios com o software correto
visualizem, imprimam ou editem o arquivo eletrénico, independentemente da plataforma do
computador.

Nota: Dependendo do dispositivo de recebimento, a selecdo de PDF poderd néo ser compativel
quando a resolucdo for definida para 200 dpi.

e PDF/A é um formato padrdo de indistria para a preservacdo de documentos a longo prazo com
base no formato PDF. Poderd ser necessario verificar as Configuracées avancadas para assegurar
que elas sejam apropriadas para uso extensivo.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 135
Digitalizacéo de fluxo de trabalho



Opc¢des de arquivamento

e XPS (XML Paper Specification) com o software correto o destinatério da imagem digitalizada
pode visualizar, imprimir ou editar o arquivo, independentemente da plataforma de seu
computador.

Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.

Se o arquivo ja existir

Essa opcdo é usada para determinar como o dispositivo
lida com nomes de arquivo duplicados.

ﬂ' Se o arquive ja existir

e Renomear novo arquivo use essa opcdo quando
desejar que o dispositivo nomeie o novo arquivo (ou
pasta) com um Gnico nome.

e Adicionar data ao nome essa opcdo anexa um
carimbo de data e hora ao nome do arquivo.

e Anexar ao arquivo existente use essa op¢do para
adicionar o arquivo de imagem digitalizado criado recentemente a um documento existente com
o mesmo nome que o documento sendo digitalizado.

Nota: Essa opc¢ao ndo esta disponivel para as op¢oes de formato de arquivo TIFF de vdrias
paginas e PDF.

e Sobregravar arquivo existente o novo arquivo sobregrava o arquivo existente com o novo nome.
e Nado salvar as imagens digitalizadas ndo serdo salvas se existir um arquivo com o mesmo nome.

Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.

Gestdo de documentos

A funcdo Gestdo de documentos permite que os usudrios
atribuam dados descritivos a um trabalho digitalizado. Os
dados descritivos podem ser acessados por outros
aplicativos de software para ajudar na pesquisa, na
indexacdo e no processamento automatizado de
documentos digitalizados.

Os requisitos de dados da Gestdo de documentos sGo
definidos individualmente e programados no modelo de
digitalizacdo de fluxo de trabalho.

Os campos de dados de Gestdo de documentos podem ser obrigatérios ou opcionais. Se os dados
forem obrigatoérios, o usudrio serd solicitado a inserir os dados antes de permitir a digitalizacdo. Depois
de inserir os dados necessdrios, o usudrio poderd comecar a digitalizar o trabalho. Se os dados forem
opcionais, o usudrio sera solicitado a inserir os dados, mas podera concluir o trabalho sem os dados, se
necessdrio.
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Adicionar destinos de arquivo

Essa opcao permite que vocé selecione locais de rede adicionais como destinos de arquivamento para
seus documentos digitalizados. Esses destinos de arquivamento adicionais devem ser configurados
pelo Administrador do sistema usando os Servicos de Internet.

1. Selecione o destino desejado na lista.
2. Para visualizar as informacoes sobre o destino, selecione Visualizar Detalhes....
3. Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.

O caminho e as informacodes do arquivamento de destino sdo exibidos.
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Montagem do Trabalho

Essa guia fornece acesso a funcdo Criar trabalho para e

compilar trabalhos que possuem originais diferentes ou O Tt
requisitos de programacdo em um trabalho. Para acessar as @)=
opcoes de Montagem do Trabalho, selecione Pagina inicial
de servicos e Digitalizacéo de fluxo de trabalho. Em
seguida, selecione a guia Montagem do Trabalho.

Criar trabalho

Use esta funcdo para criar um trabalho que =
precise de configura¢oes diferentes para cada :

pagina ou para um segmento de pdginas. =
Voceé pode selecionar as configuracées Algumas Algumas Originaisde Mais de
apropriadas para serem aplicadas ds paginas paginas com  paginasem  tamanhos 100
individuais ou segmentos de um trabalho texto e frenteeverso diversos  paginas
concluido. Primeiro divida os originais em secoes algumas com € algumas so

fotos frente

para programacao individual.

Selecione Criar trabalho na guia Montagem do Trabalho.

2. Alterne para Criar trabalho selecionando o botdo
Ligado e selecione Salvar.

‘Salecions Conclulr Criaghe de Trabalho para exclur o
‘rabahe inters.

‘Salecions Conclulr Criaghe de Trabalho para indicar que &

3. Selecione as op¢des necessdrias para o primeiro
segmento do trabalho. i e o s s v ot 8

orem endaga

4. Coloque os originais do primeiro segmento e pressione
Iniciar.

5. Remova os originais do primeiro segmento. A tela Criar
trabalho exibe o primeiro segmento na lista.

Excluir todos os segmentos exclui a criacdo de trabalho atual e retorna para a tela principal de
Criar trabalho.

6. Selecione as opcoes necessarias para o segundo segmento.
7. Coloque os originais do segundo segmento e pressione Iniciar.

8. Repita essas etapas até que todos os segmentos do trabalho tenham sido programados e
digitalizados.

9. Depois que o Gltimo segmento tiver sido digitalizado, selecione Concluir cria¢do de trabalho para
indicar que concluiu a digitalizacdo e que o trabalho pode ser processado e concluido.

138  WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Digitalizacéo de fluxo de trabalho



Criagdo de modelos

Criacao de modelos

Os modelos podem ser criados, modificados e excluidos usando a opcdo Servicos de Internet em seu
dispositivo. As operacoes com modelos somente poderdo ser executadas depois que o Administrador
do sistema definir os repositérios e o modelo Padréo. Essa operacdo é realizada usando os Servicos de
Internet. Para acessar os Servicos de Internet:

Abra o navegador da Web na estacéo de trabalho.

No campo URL, digite http:// sequido |
pelo endereco IP do dispositivo. Por =
exemplo: se o endereco IP for & & | @aomvoncome. ans

192.168.100.100, digite 0 seguinte No  [§risr XEROX WorkCantrs 5780
campo URL: http://192.168.100.100. K e R SNl

Pressione Enter para visualizar a pagina inicial.
Sao exibidas as op¢des dos Servicos de Internet para seu dispositivo.

Nota: Para descobrir o endereco IP de seu dispositivo, imprima um relatério de configuragdo. Para
obter instrucdes, consulte Imprimir relatorios na pagina 255 de Status da maquina e do trabalho.

Novos modelos

Para criar um novo modelo, selecione
a opcdo Digitalizar e selecione Criar
novo modelo.

Nota: E exibida a janela Informacdes
gerais sobre o Novo modelo de
distribuicdo.

Digite o nome a ser exibido como o
nome do modelo no dispositivo.

Preencha os campos Descri¢éo e o
Proprietario, se necessario. | =
Selecione as opcoes de Adicionar
destino ao modelo necessdrias:

e Selecionar de uma lista Eam—a——
predefinida é selecionado se o - = S
destino do arquivo necessario —
estiver disponivel no menu suspenso.

e Inserir destino de digitalizacdo serd selecionado se vocé precisar digitar um novo destino de
arquivo para as imagens digitalizadas.

e Inserir um namero de Fax do Servidor use essa opcdo para inserir um nmero de telefone se
as imagens forem enviadas para um fax do servidor.

e Destino de arquivamento selecione o destino de arquivo necess@rio no menu suspenso.
e Nome amigavel use para inserir um nome apropriado para o destino do arquivo.
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e Protocolo, Endereco IP e Porta se inserir um novo destino para as imagens digitalizadas,
selecione o tipo de protocolo e digite os detalhes do endereco.

e Trajeto do documento use para especificar um caminho para o destino selecionado, se
necessario.

e Norma de arquivamento use essa op¢do para determinar como o dispositivo lida com
nomes de arquivo duplicados.

e Renomear novo arquivo use essa opcao quando desejar que o dispositivo nomeie o
novo arquivo (ou pasta) com um Gnico nome.

e Anexar ao arquivo existente use essa opcdo para adicionar o arquivo de imagem
digitalizado criado recentemente a um documento existente com o mesmo nome que o
documento sendo digitalizado.

e Essaopcdo ndo estda disponivel para as opg¢des de formato de arquivo TIFF de varias
paginas e PDF.

e Sobregravar arquivo existente o novo arquivo sobregrava o arquivo existente com o
novo nome.

e Nado salvar as imagens digitalizadas ndo serdo salvas se existir um arquivo com o
mesmo nome.

e Adicionar data ao nome essa opcdo anexa um carimbo de data e hora ao nome do
arquivo.

e Nome de login ou Credenciais de login sGo usados para inserir os detalhes de login que o
dispositivo requer para acessar o destino do arquivo.

5. Selecione o botao Adicionar para [ —
criar o modelo. Mo Distribuido: Finance fo
® Modeos o, Copiar
O nome do novo modelo é adicionado | © s E—

d lista d esquerda dCl tel(]. o novo e Cansulte Dafinicdes de exbicdo para obter mais controles d2 mode o

Crizr novo mode o

modelo serd preenchido com as e frain

. - Desfiros de arquive ciora®

mesmas configura¢des que o modelo s L

Padréo. e |
Excluir

Agora, vocé poderd modificar as ‘
configuracdes, conforme necessdrio.
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Modificacdo de um modelo

Criagdo de modelos

Os modelos existentes podem ser modificados usando os Servicos de Internet.

1. Para modificar um modelo, selecione
a opcao Digitalizar de Servicos de
Internet.

2. Selecione o modelo desejado na lista
a esquerda da tela.

Sao exibidas as configuracoes do
modelo. Consulte Opcoes de modelo
na pagina 142 para obter
informacoes sobre as configuracoes
disponiveis.

3. Selecione Editar para alterar as
op¢oes necessdrias.

‘ Status | Trabalhos | Imprimir ‘ Catalogo de enderecos | Propriedades | Assisténdia |

Display

@ Modeos
O Caixa Postal

Operagies de modelo

3 Crizr novo mode o

Hodelos

Finance

Distribuicéo: Finance Bl
Desciigho ey
uoprietdiio
Consule Definigdes de ex bigdo para obter mais controles dz mode o
Aruiva
Desliros de arquivc Mdiciara
==
Editar
Bxeluir
Campe
Herre do sepo. Lagenda do campo, Valor paciéo A
Editar
Bxeluir

4, Selecione Salvar para salvar as selecées e sair.

Copia de um modelo

Um modelo pode ser copiado e usado como base para um novo modelo usando os Servicos de

Internet.

1. Para copiar um modelo, selecione a
opcao Digitalizar de Servicos de
Internet.

2. Selecione o modelo desejado na lista
a esquerda da tela.

3. Selecione o botdo Copiar.

4, Digite o nome do novo modelo e a
descri¢cdo do modelo e proprietdrio, se
necessdrio.

Se o0 nome nao for alterado, a palavra
"Copia” serd anexada ao nome do
modelo.

5. Selecione Adicionar.

| status | Trabalhos | Imprimir

Tisplay

® Modeos
O CaivaPostal

Operzches de modelo
3 Crier novo modeo

Hodelos

Finance

IEIEETE Cetilogo de enderecos | Propriedades | Assisténca |

Distribuicéo: Finance Excli
Desciichy Copia
loprietéiio

Consulte Definicdes de exbicdo para obter mais controles d2 mode o
Araivo
Desios de aric e
‘ =

Wbatus  Trabaliss | mprimic [oroDITOH] Cetilian de sndersces | Propeiedades  Assistncis

[

& Modelos
) Canca Pastal

1 Move modelo de distribuicao

Descrichn (Dpcional]:

Proprieténs {(Opessmatk

Uma cépia exata do modelo original é exibida com o novo nome.
6. Selecione o modelo copiado e faca as altera¢des necessdrias.
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Criacdo de modelos

Para excluir um modelo

Os modelos podem ser excluidos usando os Servicos de Internet.

1 . Para exclu”' um modeIO, SeleC|0ne a ‘ Status | Trabalhos | Imprimir ‘ Catalogo de enderecos | Propriedades | Assisténdia |

opcdo Digitalizar de Servicos de “O;d Distibuio: inance oo |
Internet. - s e
2. Selecione o modelo desejCldO na lista B ool ol o o ket e et o
a esquerda da tela. i
3. Selecione o botdo Excluir. \ s

O modelo serd excluido da lista a esquerda da tela.

Nota: O modelo Padrédo nao pode ser excluido.

Opcodes de modelo

Servicos de destino

ESSQ Op(;ao é usadq pqrq Se[ecionar se o | Status | Trabalhos | Tmprimir |EFTUERg Catilogo de endereos | Propriedades | Assisténa |
modelo & para arquivamento e/ou fax. “‘:“" Distriuigao Finance Bris
® Modeos
. Pl . ~ escicio Copiar
e  Arquivo serd selecionado se vocé SR =
desejar apenas que OS originais SejClm —_Dparagﬁesdemndaln Consulte Dafinicdes de exbicdo para obter mais controles d2 mode o

digitalizados e armazenados no local
de arquivamento designado.

Fax serd selecionado se vocé também desejar que as imagens digitalizadas sejam enviadas por

fax para um destino de fax remoto. Se essa opcdo for selecionada, o destino do fax também
devera ser digitado.
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Arquivo

Criagdo de modelos

Essa opcdo é usada para selecionar o local de arquivamento necessdrio para as imagens digitalizadas.

Um destino de arquivamento padrdo estd sempre disponivel. Se os locais adicionais foram definidos
pelo Administrador do sistema, eles também serdo adicionados ao modelo.

1. Para adicionar um novo destino,
selecione Adicionar. As opcoes de
Destino de arquivamento sdo
exibidas.

2. Selecione as op¢des de destino
necessarias:

I conbioas be enterston | R |
= =

..... — | Move modelo de distribuiciio

Infarmacies gerai

Selecionar de uma lista
predefinida é selecionado se o
destino do arquivo necessario
estiver disponivel no menu
suspenso.

Inserir destino de digitalizacdo
ser@ selecionado se vocé precisar
digitar um novo destino de

arquivo para as imagens digitalizadas.

e de bagin

Inserir um nimero de Fax do Servidor use essa op¢do para inserir um nimero de telefone se
as imagens forem enviadas para um fax do servidor.

Destino de arquivamento selecione o destino de arquivo necess@rio no menu suspenso.
Nome amigavel use para inserir um nome apropriado para o destino do arquivo.

Protocolo, Endereco IP e Porta se inserir um novo destino para as imagens digitalizadas,
selecione o tipo de protocolo e digite os detalhes do endereco.

Trajeto do documento use para especificar um caminho para o destino selecionado, se
necessario.

Norma de arquivamento use essa op¢do para determinar como o dispositivo lida com
nomes de arquivo duplicados.

e Renomear novo arquivo use essa op¢do quando desejar que o dispositivo nomeie o
novo arquivo (ou pasta) com um Gnico nome.

e Anexar ao arquivo existente use essa opcdo para adicionar o arquivo de imagem
digitalizado criado recentemente a um documento existente com o mesmo nome que o
documento sendo digitalizado.

e Essaopcdo ndo estda disponivel para as opc¢des de formato de arquivo TIFF de varias
paginas e PDF.

e Sobregravar arquivo existente o novo arquivo sobregrava o arquivo existente com o
novo nome.

¢ Nado salvar as imagens digitalizadas ndo serdo salvas se existir um arquivo com o
mesmo nome.

e Adicionar data ao nome essa opcdo anexa um carimbo de data e hora ao nome do
arquivo.

Nome de login ou Credenciais de login sdo usados para inserir os detalhes de login que o
dispositivo requer para acessar o destino do arquivo.

3. Selecione Salvar para adicionar o novo destino e sair da tela. O destino é listado.
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Criacdo de modelos

Campos de gestdo de documentos

Essa op¢do permite que os usuarios
atribuam dados descritivos a um trabalho
digitalizado.Os dados descritivos podem
ser acessados por outros aplicativos de
software para ajudar na pesquisa, na
indexacdo e no processamento

automatizado de documentos P

digitalizados.

1. Para adicionar um campo, selecione
Adicionar e digite os dados necessarios.

2. Selecione Editavel se o usudrio precisar digitar dados no momento da digitalizagdo. Selecione
Ndo editavel para incluir dados fixos.

3. Digite uma legenda do campo e um valor padrdo, se necessario. Se for necessaria a entrada do
usuario, selecione Entrada do usudrio necessaria. Selecione Mascarar Entrada do Usuario se os
dados inseridos forem confidenciais, como a senha. Se for necessario adicionar os detalhes da
entrada ao registro, selecione Registrar a Entrada do Usudrio no Registro de Trabalho.

4, Selecione Aplicar para salvar a entrada do campo.

Digitalizacéo de fluxo de trabalho

Essas opcoes sdo usadas para definir as opcdes basicas para um trabalho. As op¢des sdo:

144

Cor de saida use para detectar e
corresponder automaticamente a cor
do original ou produzir saida em preto
e branco, em tons de cinza ou em
cores a partir do original.

Nota: Essa fun¢do pode ndo estar
disponivel para o seu dispositivo.

Digitalizacdo em 2 faces permite definir se o documento original serd digitalizado em 1 ou
2 faces e depois arquivado.

Tipo do conteldo é usada para definir o tipo de original a ser utilizado para digitalizacdo.
Como o original foi criado é usada para selecionar o método de producdo do original.

Pré-configuracoes de digitalizacdo sdo utilizadas para otimizar as configuracoes de digitalizacao
para corresponderem aos objetivos pretendidos dos documentos digitalizados.
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Criagdo de modelos

Configuracoes avancadas

Essas configuragdes fornecem op¢des de digitalizacdo avancada usadas para ajustar a qualidade da
imagem, selecionar o tamanho do arquivo e aprimorar a imagem.

As op¢oes a sequir estdo disponiveis:

Opc¢oes de imagem sdo usadas para
ajustar a qualidade da imagem
aplicada ao documento digitalizado.

Aprimoramento de imagem é usado i o e e

para selecionar uma configuracdo de —— = .
qualidade da imagem apropriada :

para os originais. e | |
Resolucao é usada para definir a _
resolucdo a ser utilizada para e |
digitalizar o original. Quanto mais

alta a resolucdo de digitalizagao, o
melhor a qualidade de imagem, =]

embora seja criado um arquivo de
imagem maior.

Criar trabalho permite criar um trabalho que requeira configuracoes diferentes para cada pagina
ou um segmento de paginas, ou que tenha mais originais do que é possivel digitalizar no
alimentador de originais de uma vez.

Qualidade/Tamanho do arquivo permite que vocé escolha a qualidade da imagem digitalizada e
o tamanho do arquivo. Essas configura¢des permitem que vocé forneca a melhor qualidade ou
crie arquivos menores. A entrega de um arquivo de tamanho pequeno reduz a qualidade de
imagem, mas melhora seu compartilhamento pela rede. A entrega de um arquivo maior melhora
a qualidade de imagem, mas requer mais tempo de transmissao pela rede.

Selecione Editar para alterar as opgdes. Selecione Aplicar para salvar as sele¢des e sair.

Ajuste de layout

Essas op¢oes permitem manipular a imagem digitalizada e aprimorar a aparéncia e o estilo da
imagem arquivada.
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Criagdo de modelos

As op¢oes a sequir estdo disponiveis:

Distribuicao: Invoices

e  Orientacdo do Original é usada para g —_—
especificar a orientagdo dos originais Ottt O
que estdo sendo digitalizados.

e  Tamanho do original é usado para
inserir o tamanho do documento ao
digitalizar no vidro de originais ou no [ ot 1
alimentador de originais. O
dispositivo usa estas informacoes il
para calcular o tamanho do original e ;
da imagem digitalizada. i B B Bt

53 margem nas SprBTaiH

e Apagar margem é usado para o s s s o
apagar pontos, linhas indesejadas, e
marcas e furos que aparecam no original, mas sejam inadequadas a imagem digitalizada.

Opc¢oes de arquivamento

Essas opcoes sao usadas para especificar o nome do documento e o formato de arquivo usado para
armazenar as imagens digitalizadas. As op¢oes a seguir estdo disponiveis:

e Nome do documento permite nomear o arquivo a ser armazenado.

e O Formato de arquivo determina o tipo de arquivo criado e pode ser temporariamente alterado
para o trabalho atual.

Opcoes de relatérios

Essas opcoes sao usadas para ativar a folha de confirmagdo e o registro do trabalho.

e Folha de confirmacdo fornece informacdes sobre o éxito do trabalho de digitalizacGo e sdo
impressas no dispositivo quando o trabalho é concluido.

e Registro de trabalho permite imprimir uma lista dos altimos trabalhos cujo processamento o
sistema concluiu.

Configuracoes de imagens de Digitalizagdo de fluxo de trabalho

Essas configuragoes sdo usadas para definir a otimizacdo da imagem, as opcoes pesquisdveis e as
configuragdes de compactacdo. As opcdes a seguir estdo disponiveis:

e Otimizado para visualizacdo rapida da Web essas op¢oes sdo usadas para definir o dispositivo
para otimizar o arquivo de imagem para visualiza¢do em um site da Web.

e Opcoes pesquisaveis sdo usadas para selecionar se o conteido do arquivo serd pesquisavel e as
opc¢oes de idioma necessarias.

e Compactacdo de texto permite determinar se a saida do texto a ser compactado serd no formato
de arquivo PDF ou PDF/A.
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Criagdo de modelos

Recurso de compactacgéo

Use para escolher a compactacdo PDF para o tipo de material mais frenquentemente enviado para o

dispositivo Xerox. O dispositivo é capaz de otimizar texto e imagens misturados, ou texto ou imagens

uniformes.

e CCITT Grupo 4 (G4 MMR) fornece compactacdo sem perda. Esse formato € amplamente
suportado, mas alguns tipos de documentos podem ndo ser compactados de forma significativa.

e JBIG2 essa compactagdo geralmente é usada para documentos de texto e meio-tom. Esse
formato de compressdo requer o programa Acrobat 5 com PDF versdo 1.4 ou superior.

e Compressdo Flate usada para imagens de niveis duplos ou em cores, ou com dados gerais. E o
formato de compactagdo sem perda que combina o LZ77 e a codificacdo Huffman adaptdavel
(RFC1951).

e Compactacdo MRC permite que vocé personalize a compactacao que serd aplicada ds imagens
com Conteldo de rasterizacdo mista.
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Digitalizar para caixa postal

Digitalizar para caixa postal

Digitalizar para caixa postal permite
digitalizar originais impressos e armazena-
los no dispositivo para recuperacdo
posterior. Para usar a funcdo Digitalizar
para caixa postal vocé deve primeiro criar
uma pasta privada usando os Servicos de
Internet. Se for criar uma pasta privada,
vocé deverd digitar um nome para a pasta
e poderd ser necessdrio digitar uma senha
protegida.

A pasta pablica padrdo e quaisquer pastas privadas que foram configuradas sao exibidas no
dispositivo sob a lista de modelos. Para armazenar imagens em uma pasta, selecione a pasta desejada
e digitalize as imagens. Se uma pasta privada for selecionada, uma senha podera ser necessaria.

As imagens digitalizadas podem entdo ser recuperadas no PC, acessando os Servicos de Internet e
selecionando a pasta necessdria. Se uma pasta privada for selecionada, uma senha podera ser
necessdria. Vocé pode entdo imprimir os documentos digitalizados ou fazer download deles para seu PC.

A opcdo Digitalizagao de fluxo de trabalho precisa ser instalada para que essa func@o possa ser usada,
porém NAO é necessario configurar os repositérios e modelos da Digitalizagéo de fluxo de trabalho.

Criacdo de uma pasta privada

Para criar uma pasta privada:

Abra o navegador da Web na estacéo de trabalho.
2. No campo URL, digite http:// sequido |

= B e oervex soesfrdex, dhml.

pelo endereco IP do dispositivo. Por ? T e
exemplo: se o endereco IP for & & | @emcwoncane. s
192.168.100.100, digite 0 seguinte NO  [§r . e

campo URL: http://192.168.100.100.  H e o s

3. Pressione Enter para visualizar a pagina inicial.
Sao exibidas as op¢des dos Servicos de Internet para seu dispositivo.
Nota: Para descobrir o endereco IP de seu dispositivo, imprima um relatério de configuragdo. Para
obter instrucdes, consulte Imprimir relatorios na pagina 255 de Status da maquina e do trabalho.
4, Selecione Digitalizar e selecione Caixas postais nas op¢oes de exibicao.
As opc¢oes de Digitalizar para caixa postal sGo exibidas.

5. Selecione Criar pasta e digite o nome
da pasta, uma senha e a confirmagédo
da senha (se necessario).

6. Selecione Aplicar.

A nova pasta é criada e exibida na
lista de pastas. Xerox &)
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8.

Digitalizar para caixa postal

Para acessar a pasta privada e personalizar as op¢oes, selecione a pasta. Se necessdario, digite a
senha da pasta.

Selecione Personalizar configuracées para personalizar as sele¢oes de digitalizagéio usando a
opcao Editar. Selecione Aplicar depois de personalizar cada op¢do.

Quando terminar de personalizar as op¢des de digitalizacao, selecione Voltar para retornar a tela
Conteldo da pasta.

Para alterar a senha da pasta ou excluir a pasta, use a op¢éo Modificar pasta.

Sua pasta privada agora sera configurada e exibida na lista de modelos quando a opcdo Digitalizacdo
de fluxo de trabalho for selecionada no dispositivo.

Uso de Digitalizar para caixa postal

1.

Coloque os documentos originais no alimentador de
originais ou no vidro de originais.

Pressione o botdo Limpar tudo (AC) duas vezes e
depois pressione Confirmar para cancelar todas as
selecoes anteriores de programacdo da tela.

Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e
selecione a opcdo Digitaliza¢do de fluxo de trabalho.

As funcdes de Digitalizacdo de fluxo de trabalho sdo
exibidas.

Selecione o modelo de pasta necessario na lista Destinos do modelo. Se vocé selecionar uma
pasta privada, uma senha podera ser necessaria. Digite a senha da pasta usando o teclado.

Faca as alteracdes de programacdo para Cor de saida (se disponivel), Digitalizacdo em 2 faces,
Tipo de original e Pré-ajustes de digitalizacéo, conforme necessario.

Consulte Opcoes de Digitalizacdo de fluxo de trabalho na pagina 126 para obter mais
informacoes.

As op¢oes adicionais de Digitalizacéo de fluxo de trabalho sdo fornecidas em cada uma das guias.
Consulte as secoes a seguir para obter mais informacoes:

e Configuracoes avancadas na pagina 130
e Ajuste de layout na pagina 133

e  Opcoes de arquivamento na pagina 135
e Montagem do Trabalho na pagina 138

Pressione Iniciar para digitalizar os originais e processar o trabalho de Digitalizag¢do de fluxo de
trabalho.

Remova os originais do alimentador de originais ou vidro de originais ao concluir a digitalizacéo.
O trabalho Digitalizagédo de fluxo de trabalho entra na fila de trabalhos prontos para arquivar.

Selecione Status do trabalho para exibir todas as listas de trabalhos e verificar o status de seu
trabalho. Para obter mais informacoes, consulte Status do trabalho na pdgina 251 de Status da
maquina e do trabalho.

As imagens digitalizadas s@o arquivadas na pasta selecionada e sdo acessadas usando os Servicos
de Internet.
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Digitalizar para caixa postal

Acesso aos trabalhos em uma caixa postal

1.

150

Para acessar os Servicos de Internet, abra o navegador da Web em sua estacéo de trabalho.

No campo URL, digite http:// sequido [

G = | Mo oo re cexndes, gl

pelo endereco IP do dispositivo. Por 7> " " "= "=
exemplo: se o endereco IP for & & [ @moswomcame. e

192.168.100.100, digite o seguinte no [t . e R e
campo URL: http://192.168.100.100. e s

Pressione Enter para visualizar a pagina inicial.

Sdo exibidas as op¢oes dos Servicos de Internet para seu dispositivo.

Nota: Para descobrir o endereco IP de seu dispositivo, imprima um relatério de configuragdo. Para
obter instrucdes, consulte Imprimir relatorios na pagina 255 de Status da maquina e do trabalho.
Selecione Digitalizar e selecione Caixas postais nas opcoes de exibicéo.

Selecione a pasta desejada. Se for uma pasta privada, uma senha poderd ser necessaria. Digite a

senha da pasta e selecione OK.

Uma lista do contetdo da pasta é exibida. Se necessdrio, use a op¢do Atualizar visualizagdo para

atualizar a lista de contetdo.

Modificar configuracoes ou Modificar pasta é usado para atualizar as configuracdes da pasta ou

excluir a pasta do dispositivo.

Excluir tudo é usado para excluir todos os trabalhos da pasta.

Selecione o arquivo desejado. As

opcoes a seguir estdo disponiveis:

e Download é usado para salvar
uma coépia do arquivo em um
local especificado. Se Download

for selecionado, serd necessario xerox @
selecionar Salvar e especificar
um local de arquivo.

e  Reimprimir pode ser usado para imprimir o arquivo no dispositivo. O trabalho é enviado ao
dispositivo imediatamente e impresso.

e  Excluir é usado para remover de forma permanente o arquivo da pasta privada e do
dispositivo.
Selecione a ag¢do necessaria no menu suspenso e selecione Ir.
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Digitalizar para pagina inicial
Digitalizar para pagina inicial

Digitalizar para pagina inicial permite digitalizar originais impressos no WorkCentre™ 5735/5740/
5745/5755/5765/5775/5790 e envid-los a um destino na rede, o qual é especificado como destino
"Pagina inicial”.

Digite seu login de Autenticacdo da rede
no dispositivo. O dispositivo exibe um
modelo de Digitalizar para pagina inicial.
Quando vocé digitaliza um documento, o
servidor de autenticacdo fornece as
informacdes de quem se conectou no
dispositivo.

A opcao Digitalizacéo de fluxo de trabalho
precisa ser instalada para que essa fungéo
possa ser usada, porém NAO é necessario
configurar os repositérios e modelos da
Digitalizacéo de fluxo de trabalho.

0 Administrador do sistema ativa a funcdo Digitalizar para pagina inicial nos Servicos de Internet. O
Administrador do sistema também precisa ativar a Autenticacdo da rede para que essa funcéo fique
disponivel. A conectividade Lightweight Directory Application Protocol (LDAP) também pode ser usada.

Uso de Digitalizar para pagina inicial

A opcado Digitalizar para pagina inicial deve ser ativada e configurada pelo Administrador do sistema
para que o modelo de Digitalizar para pagina inicial fique disponivel no dispositivo. Vocé também deve
fazer login no dispositivo usando a Autenticacdo da rede para usar essa opgdo.

Coloque os documentos originais no alimentador de originais ou no vidro de originais.

2. Pressione o botdo Limpar tudo (AC) duas vezes e depois pressione Confirmar para cancelar todas
as selecoes anteriores de programacdo da tela.

3. Para fazer login, selecione o botdo Log In/Out no painel de controle.
4, Use o teclado para inserir o Nome do usudrio e depois selecione o botdo Avancar.
Use o teclado para inserir a Senha e depois selecione o botdo Entrar.

5. Pressione o botdo Pagina inicial de servigos e selecione a op¢do Digitalizagdo de fluxo de
trabalho.

As funcoes de Digitalizagdo de fluxo de trabalho sGo exibidas.

6. Selecione o modelo Digitalizar para pagina inicialna [Fe=e Y=o 0 w
lista Destinos do modelo. S S

CTTT—
'g_nmc |

o |

o |
..anc |v
@ wome | | [ 2 [ ] [ oo [ | [ 200, |
(@oe [ (B = || [E e (==
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7. Faca as alteragoes de programacdo para Cor de saida (se disponivel), Digitalizacdo em 2 faces,
Tipo de original e Pré-ajustes de digitalizacéo, conforme necessdrio.

As op¢oes adicionais de Digitalizacéo de fluxo de trabalho sdo fornecidas em cada uma das guias.
Consulte as secoes a seguir para obter mais informacoes:

e Configuracoes avancadas na pagina 130

Ajuste de layout na pagina 133

Opcoes de arquivamento na pagina 135

Montagem do Trabalho na pagina 138

8. Pressione Iniciar para digitalizar os originais e processar o trabalho de Digitalizar para pagina
inicial.
Remova os originais do alimentador de originais ou vidro de originais ao concluir a digitalizacéo.
O trabalho entra na lista de trabalhos prontos para arquivamento no local inicial especificado.

9. Selecione Status do trabalho para exibir todas as listas de trabalhos e verificar o status de seu
trabalho. Para obter mais informacoes, consulte Status do trabalho na pagina 251 de Status da
maquina e do trabalho.

As imagens digitalizadas sdo arquivadas no local especificado no modelo pronto para ser
recuperado pelo usudrio.
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Introducdo

Introducdo

E-mail permite a criacdo de um arquivo de imagem
eletronico pela digitalizacGo de um documento impresso. A g%
imagem digitalizada é enviada por e-mail para os

destinatarios de e-mail especificados pela Internet ou §‘§
Intranet. £

3
0 uso da fungdo E-mail permite adicionar e remover . :’1_‘_
destinatarios e editar a linha de assunto da mensagem de —
e-mail.

1. Para selecionar o servico E-mail, pressione o botdo
Pagina inicial de servicos.

2. Selecione a opcdo E-mail. Opcoes e funcoes adicionais
sdo exibidas.

A maioria das telas de func@o inclui os seguintes
botdes para confirmar ou cancelar suas opcoes.

e Desfazer restaura a tela atual para os valores que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

e  Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.

e Salvar salva as selecoes feitas e retorna a tela anterior.

e Fechar fecha a tela e retorna a tela anterior.

Se uma opc¢do ndo for necessdria, use a opcdo Desligado para desativar a funcdo.

Para obter instrucdes sobre como utilizar as funcées basicas de E-mail, consulte Envio de E-mail na
pagina 157.

Se a Autenticacdo ou a Contabilidade foi ativada em seu dispositivo, vocé talvez tenha que digitar os
detalhes do login para acessar as fungdes. Consulte Log In / Out na pagina 33 de Guia de Introducdo.
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Envio de E-mail

1. Coloque os documentos com a face para cima na bandeja de entrada do alimentador de originais.
Ajuste a guia para tocar nos documentos.

Levante o alimentador de originais. Coloque o documento com a face para baixo no vidro de
originais e registre-o no canto posterior direito. Feche o alimentador de originais.

2. Pressione o botdo Limpar tudo (AC) uma vez para cancelar todas as selecdes anteriores de
programacdo da tela.

3. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e e L
selecione a op¢@o E-mail. As funcdes E-mail sGo g :
exibidas () * [pommsia gt warcenve |
. Dlm
Nota: Para usar a criptografia e assinatura de e-mail, [
assegure-se de que tenha feito login na maquina. Dis
4. Selecione Novos destinatdrios. . T g
. o (@ ewe || [T 1) S o] | (2R
5. Selecione Para, Cc ou Bcc para o destinatdrio usando === = L e

0 menu suspenso a esquerda da caixa de entrada.
Usando o teclado, digite o endereco de e-mail.
e  Podem ser inseridos até 128 caracteres alfanuméricos.

e Para excluir um caractere, use a tecla de retrocesso, ou para limpar toda a entrada, selecione
o botdo X.

e Use o botdo Teclados... para acessar os teclados de idioma adicionais.

Selecione Adicionar para adicionar o endereco de e-mail a lista de destinatdrios. Continue
adicionando enderecos de e-mail até que todos os destinatarios tenham sido adicionados a lista e
selecione Fechar.

Todos os destinatarios sdo exibidos na lista de destinatarios.

Nota: Se a criptografia de e-mail for ativada, os e-mails somente poderdo ser enviados aos
destinatarios que tenham um certificado de criptografia valido. A criptografia assegura que a
mensagem ndo pode ser lida por outra pessoa que nao seja o destinatdrio pretendido. Além disso,
com a assinatura de e-mail ativada, o destinatario pode certificar-se de que a mensagem tenha
realmente vindo da pessoa marcada como o remetente.

Se um catdlogo de enderecos foi configurado, digite o nome do destinatdrio e selecione
Pesquisar. Uma lista de destinatdrios correspondentes é exibida. Selecione o endereco de e-mail
necessario e selecione Adicionar (Para:), Adicionar (Cc:) ou Adicionar (Bcc:) no menu suspenso.
O endereco de e-mail é adicionado d lista de destinatdrios. Varios destinatarios podem ser
adicionados a lista de destinatarios dessa maneira. Selecione Fechar para sair.

Se vocé tiver feito login na maquina e seu endereco de e-mail for conhecido, o botdo Adicionar-
me serd exibido. Pressione o botdo Adicionar-me para vocé se adicionar automaticamente a lista
de destinatarios.

Nota: O botdo Adicionar-me ndo fica visivel quando a funcdo Somente autoenvio é ativada pelo
administrador do sistema.

6. Digite os detalhes Mensagem, Responder a, De e Assunto conforme necessdrio.
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7. Selecione as func¢des desejadas para o e-mail usando a tela de selecGo por toque:

Cor de saida é usada para replicar as cores originais ou para alterar a saida em preto e branco,
»  tons de cinza ou em cores.

Nota: Essa fun¢do pode ndo estar disponivel para o seu dispositivo.

Digitalizacdo em 2 faces é usada para selecionar originais de 1 face ou 2 faces. A segunda face
pode ser girada.

=| Tipo de original é usada para definir o documento original como texto, texto e foto ou foto.

Pré-ajustes de digitalizacdo é usada para definir as configuracdes de digitalizacdo para ajustar
- como a imagem digitalizada sera usada.

8. Pressione Iniciar para digitalizar os originais e processar o trabalho de E-mail. Remova os originais
do alimentador de originais ou vidro de originais ao concluir a digitalizacdo.

Nota: O trabalho de E-mail entra na lista de trabalhos prontos para envio.

9. Selecione Status do trabalho para exibir a lista de trabalhos e verificar o status de seu trabalho.
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E-mail

Essas opcoes de E-mail fornecem acesso as funcoes e e
necessdrias para programar trabalhos de e-mail basicos. D e ]
Detalhes como enderecos de destinatdrios, informacoes e
sobre Responder a e o assunto sdo inseridos aqui. Eaat

) o @h..
Novo destinatario -

il e =

Folo @ Taxlo

At Detecdo 1 Face I

rihamenio &

Use essa opcao para inserir detalhes de todos os
destinatarios do E-mail. Para digitar os detalhes do destinatario:

1. Selecione Novos destinatarios.

2. Selecione Para, Cc ou Bcc para o destinatdrio usando
0 menu suspenso a esquerda da caixa de entrada.

3. Usando o teclado, digite o endereco de e-mail.

e  Podem ser inseridos até 128 caracteres
alfanuméricos.

. a ] 1 9

e  Para excluir um caractere, use a tecla de oo T 1111

retrocesso, ou para limpar toda a entrada,
selecione o botdo X.

e Use o botdo Teclados... para acessar os teclados de idioma adicionais.
4. Selecione Adicionar para adicionar o endereco de e-mail d lista de destinatarios.

5. Continue adicionando enderecos de e-mail até que todos os destinatarios tenham sido
adicionados a lista.

Selecione Fechar.
Todos os destinatdrios sdo exibidos na lista de destinatdrios.
Se um Catalogo de enderecos foi configurado, a op¢do Pesquisar poderd ser usada para pesquisar

enderecos de e-mail. Consulte Catdlogo de enderecos na pagina 162.

Mensagem:

Essa opgdo é usada para digitar uma mensagem de e-mail. A mensagem é o texto contido no e-mail e
ndo a linha de assunto.

1. Usando o teclado, digite a mensagem desejada.

e  Podem ser inseridos até 128 caracteres
alfanumeéricos.

e Para excluir um caractere, use a tecla de
retrocesso, ou para limpar toda a entrada,
selecione o botdo X.

e Use o botdo Teclados... para acessar os teclados
de idioma adicionais.

2. Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.
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Responder a

A funcdo Responder a permite incluir um endereco de e-mail para o qual o destinatdrio ira responder.
Por exemplo, vocé pode digitar seu endereco de e-mail pessoal. Se vocé fez login pela autenticagdo e
seus detalhes estdo disponiveis no Catalogo de enderecos, seu endereco de e-mail serd exibido.

1. Usando o teclado, digite a mensagem desejada.
e Podem ser inseridos até 128 caracteres alfanumeéricos.

e  Para excluir um caractere, use a tecla de retrocesso, ou para limpar toda a entrada, selecione
o botdo X.

e Use o botdo Teclados... para acessar os teclados de idioma adicionais.

Se um catdlogo de enderecos foi configurado, digite o nome desejado e selecione Pesquisar. Uma
lista de nomes correspondentes é exibida. Selecione o endereco de e-mail desejado e selecione
Salvar.

2. Se necessdrio, selecione Salvar para salvar suas selecoes e sair.

O endereco de e-mail inserido é exibido no campo Responder a.

De:

Para digitar ou editar o nome do remetente:

1. Selecione De.
) . , ) o e e e
2. Se um nome padrdo for exibido, selecione o botdo X
para excluir a entrada. oot |

3. Usando o teclado, digite o endereco de e-mail do
remetente.

e  Podem ser inseridos até 128 caracteres
alfanumeéricos.

e Para excluir um caractere, use a tecla de
retrocesso, ou para limpar toda a entrada, selecione o botdo X.

e Use o botdo Teclados... para acessar os teclados de idioma adicionais.

Se um catdlogo de enderecos foi configurado, digite o nome desejado e selecione Pesquisar. Uma
lista de nomes correspondentes é exibida. Selecione o endereco de e-mail desejado e selecione
Salvar.

4. Se necessdrio, selecione Salvar para salvar e voltar a tela anterior, ou Cancelar para sair.

O endereco de e-mail digitado é exibido no campo De.
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Assunto:

Para inserir um assunto para o e-mail:

1. Selecione o campo Assunto.
2. Usando o teclado, digite o assunto do e-mail.
e Podem ser inseridos até 128 caracteres alfanuméricos.

e Para excluir um caractere, use a tecla de retrocesso, ou para limpar toda a entrada, selecione
o botdo X.

e Use o botao Teclados... para acessar os teclados de idioma adicionais.
3. Selecione Salvar para salvar e retornar a tela anterior, ou em Cancelar para sair.

O assunto inserido é exibido no campo Assunto.

Cor de saida

Selecione a op¢do Autodeteccdo em Cor de saida para detectar e corresponder automaticamente a cor
do original e produzir saida em preto e branco, em tons de cinza ou em cores do original. As op¢des s@o:

e Deteccdo automatica para selecionar a saida que corresponde ao original.

e Branco e preto para selecionar saida em preto e branco independentemente da cor do original.
e Tons de cinza para usar tons de cinza em vez de cores.

e  Cor para selecionar saida em cores a partir do original.

Nota: Essa fungdo pode ndo estar disponivel para o seu dispositivo.

Digitalizacdo em 2 faces

A opcdo Digitalizacdo em 2 faces permite definir se deseja digitalizar 1 ou 2 faces do documento
original a ser digitalizado. Os documentos devem ser colocados primeiro no alimentador de originais
para ativar a funcdo 2 faces. As opgoes sdo:

e 1 Face serd usada se os documentos originais forem s6 frente.

e 2 faces é usada se os documentos originais forem em frente e verso. O alimentador de originais
deve ser usado para digitalizar os originais com essa op¢do.

e 2 faces, Girar face 2 selecione esta opcdo se o original abrir como um calendario.

Tipo de original

Use essa opcdo para definir o tipo de original a ser utilizado para digitalizacéo. Fazer a selecdo correta

aperfeicoard a qualidade da imagem de saida. As opcdes sao:

e Foto e Texto esta opcdo é recomendada para originais com fotografias ou textos e gravuras de
alta qualidade. Com essa configuracgdo, a imagem digitalizada teré figuras de qualidade alta e
uma pequena reducdo na nitidez de textos e gravuras.

e Texto produz bordas mais nitidas e é recomendado para textos e gravuras.

e Foto é usada especialmente para originais que contém fotos ou tons continuos sem qualquer
texto ou gravura. Produz a melhor qualidade para fotos, mas qualidade reduzida de texto e de
gravura.
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Pré-ajustes de digitalizacao

Use Pré-ajustes de digitalizacdo para otimizar as configuracdes de digitalizacdo para corresponderem
aos objetivos pretendidos dos documentos digitalizados. As op¢oes sao:

e  Compart. e Imp. é ideal para compartilhar arquivos
que serdo visualizados na tela e para imprimir a
maioria dos documentos comerciais padréo. Essa
configuragdo resulta em um tamanho de arquivo
pequeno e qualidade de imagem normal.

=Pré.-a]uslesdenlglajlza¢éo Desfazer l Cancelw l Sabr

‘Compartihamento ¢ mpressio.

Essa configuragds @ ideal para compartihar armuivos &
‘sefem exitics 1 1643 @ ArA PRI A Makona G5
documenlos comercials padrde.

CQualdads da imagem nomal

e Arquivamento - Tamanho do arquivo pequeno é
ideal para documentos comerciais padrdo que sdo
armazenados eletronicamente para a finalidade de
manutencdo de registros. Essa configuragdo resulta nos menores tamanhos de arquivo e em
qualidade de imagem normal.

e OCR éideal para documentos que serdo processados pelo software Reconhecimento 6tico de
caracteres (OCR). Essa configuracdo resulta em tamanhos de arquivo grandes e na qualidade de
imagem mais alta.

e Imp. alta qualidade é ideal para documentos comerciais que contém grdaficos e fotos detalhados.
Essa configuracdo resulta em tamanhos de arquivo grandes e na qualidade de imagem mais alta.

e Dig. simples é usada para processamento mais rapido, mas pode resultar em tamanhos de
arquivo excessivamente grandes. O uso dessa configuracdo se aplicard somente ao minimo
processamento e compactac¢do da imagem.

Mais... € usado para acessar todas as opcdes de Pré-ajustes de digitalizacdo disponiveis. Se for usar
essa opcdo, selecione Salvar para salvar suas sele¢des e sair.

Catalogo de enderecos

Se o dispositivo foi configurado para acessar a Rede e os Catélogos de Endereco internos, vocé podera
usd-los para selecionar os destinatdrios. Para obter informacoes sobre a configuracao dos catalogos de
endereco, consulte o Guia do Administrador do Sistema.

1. Selecione Novos destinatarios.
2. Digite o nome do destinatdrio e selecione Pesquisar.
As entradas correspondentes sao exibidas.
3. Selecione o endereco de e-mail desejado. Os detalhes do destinatdrio sdo exibidos a direita da

lista.
4, Sel.eglone Adicionar (Para:), Adicionar (Cc:) ou = Catitogo do nderocos..  EXT I
Adicionar (Bcc:) no menu suspenso. o Dt csaer
. . . . N . nmﬂi-ﬂ\lﬂ:
O endereco de e-mail é adicionado a lista de Iotormot Fax:
Telefone Comercial:

destinatarios. dsescs Comtreiet

Continue adicionando os enderecos de e-mail
conforme necessdrio.

5. Para pesquisar catdlogos de enderecos diferentes,
selecione a opcdo Catdlogo de enderecos interno.
Selecione o Catalogo de enderecos necessario usando o menu suspenso e pesquise usando o
mesmo método descrito.
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6. Selecione Lista de destinatarios para exibir a lista de destinatarios atual. Para remover uma
entrada da lista, escolha a entrada e selecione Remover entrada no menu suspenso. O
destinatdrio é removido da lista.

7. Selecione Nova pesquisa para continuar adicionando destinatérios ou Fechar para sair.

A opcdo Pesquisar Catdlogo de enderecos também pode ser usada ao digitar um endereco de e-mail
Responder a ou De.
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Configuracdes avancadas

As Configuracbes avancadas fornecem acesso as funcoées  [FT T T cmmme s 0 N0

que melhoram a qualidade da imagem ou a qualidade de |- esses s msgen. T —
: ; ~ : D e il =)™

saida. Para acessar as Configura¢ées avancadas, selecione :

Pagina inicial de servicos e E-mail. Em seguida, selecione | s,

a guia Configuracoes avancadas. (188 T g i

Opcoes de imagem

Selecione Op¢oes de imagem para ajustar o clareamento ou escurecimento da imagem e para
acentuar a imagem. As op¢oes sdo:

e  Clarear/Escurecer proporciona controle manual para =
. . Opcoes de Imagem
ajustar o clareamento ou o escurecimento das ps=—
imagens digitalizadas.

e Mova o indicador para baixo para escurecer a
imagem digitalizada de originais claros como
imagens a lapis.

e Mova o indicador para cima para clarear a

imagem digitalizada de originais escuros como,
por exemplo, meios-tons ou originais com fundos em cores.

e Nitidez fornece controle manual para ajustar a nitidez das imagens digitalizadas.
e Mova o indicador para cima para acentuar a imagem digitalizada.
e Mova o indicador para baixo para suavizar a imagem digitalizada.

Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.

Aprimoramento de imagem

Selecione Aprimoramento de imagem para reduzir o D herimoramentoce g [ —

fundo e ajustar o contraste da imagem. As op¢des sdo: Spressiodo s Conrans
e Aopcdo Supressdo de Fundo aperfeicoa os originais | B » -
com fundos em cores, pela reducdo ou eliminagdo do J
fundo do original. Essa opc¢do é atil quando o original
estd em papel colorido.
e Selecione Supressdo automatica para suprimir
automaticamente o fundo indesejavel.

e Selecione Desligado para desligar a funcdo Supressdo de Fundo, especialmente quando:

. Hutossupressio . Nomal

e O ajuste Escurecer ndo produzir uma saida satisfatéria dos originais claros.
e O original tiver uma borda cinza ou colorida, como um certificado.
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e  Vocé desejar produzir detalhes finos que foram perdidos por causa de uma borda escura
ao utilizar originais encadernados.

Contraste controla a densidade da imagem na saida e compensa um original que possui muito

contraste ou pouco contraste na imagem.

e Mova o indicador para cima para reproduzir pretos e brancos mais vivos para texto e linhas
mais nitidos, mas menos detalhes nas figuras.

e Mova o indicador para baixo para reproduzir mais detalhes nas areas claras e escuras do
original.

Selecione Salvar para salvar as selecées e saia.

Resolucdo

A Resolucdo afeta a aparéncia da imagem digitalizada.
Uma resolugdo mais alta produz melhor qualidade de

100 8 [onkos s prgac)

imagem. Uma resolucdo inferior reduz o tempo de s ontora s

comunicagdo ao enviar o arquivo pela rede. As opgoes s@o:

Hogevo poquine
ol para vissaizagho na b A qaliads o impressio
acatavel

podk ko ser

72 dpi recomendado para a saida exibida no
computador. Produz o menor tamanho de arquivo.

100 dpi recomendado para a saida que produz
documentos de texto de baixa qualidade.

150 dpi recomendado para documentos de texto e gravuras de média qualidade. Ndo produz a
melhor qualidade de imagem para fotos e graficos.

200 dpi recomendado para documentos de texto e gravuras de média qualidade. Ndo produz a
melhor qualidade de imagem para fotos e grdaficos.

300 dpi recomendado para documentos de texto de alta qualidade, que passardo por aplicativos
OCR. Também recomendado para gravuras de alta qualidade ou fotos e graficos de média
qualidade. Esta é a resolugdo padrdo e a escolha ideal na maioria dos casos.

400 dpi recomendado para fotos e graficos. Produz qualidade média de imagem para fotos e
graficos.

600 dpi recomendado para fotos e graficos de alta qualidade. Produz o maior tamanho de
arquivo de imagem, mas proporciona a melhor qualidade de imagem.

Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.
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Configuracées avancadas

Qualidade / Tamanho do arquivo

As configuracoes de Qualidade/Tamanho do arquivo
permitem que vocé escolha a qualidade da imagem
digitalizada e o tamanho do arquivo. Essas configuracoes
permitem que vocé forneca a mais alta qualidade ou crie
arquivos menores. A entrega de um arquivo de tamanho
pequeno reduz a qualidade de imagem, mas melhora seu
compartilhamento pela rede. A entrega de um arquivo
maior melhora a qualidade de imagem, mas requer mais
tempo de transmissdo pela rede. As op¢oes sdo:

e Normal/Pequeno produz arquivos pequenos usando técnicas de compactacdo avancadas. A
qualidade de imagem é aceitdvel, mas alguma degradacdo da qualidade e erros de substituicao
de caracteres podem ocorrer em alguns originais.

Cushdade: Alla
Tamarho do anguive: Maior

A ope prosz arqtos
Cualidads da imagem

Arquivos pequence siio mehores para compariinar @ iaremiin
om rade.

e Alto/Largo produz arquivos maiores com qualidade de imagem melhor.

e  Mais alto/Mais largo produz os maiores arquivos com a maxima qualidade de imagem. Arquivos
grandes nao sao ideais para compartilhamento e transmissao pela rede.

Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.

Nota: Se vocé alterar a opcdo Qualidade / Tamanho do arquivo poderda afetar as configuracoes
nas op¢des Pré-ajustes de digitalizacdo na guia E-mail.

166 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
E-mail



Ajuste de layout

Ajuste de layout

As opcoes de Ajuste de layout permitem manipular a T e s
imagem digitalizada e aprimorar a aparéncia e o estilo da | oo e O T e e
saida. Para acessar as opcdes Ajuste de layout, selecione |[&]™™ e (&)

Pagina inicial de servicos e E-mail. Em sequida, selecione
a guia Ajuste de layout.

Orientacao do original

Use para especificar a orientacdo dos originais que estdo sendo digitalizados. A orientagdo das
imagens nos originais deve corresponder a orientacdo selecionada. O dispositivo usa essas
informacoes para identificar se as imagens precisam ser giradas para produzir a saida necessaria.

e Originais em retrato as imagens nos originais estéo
na orientacdo retrato. Uma representacdo grafica da
orientacdo da imagem é mostrada quando a op¢do é
selecionada.

e Originais em paisagem as imagens nos originais
estdo na orientacdo paisagem. Uma representacdo
grafica da orientacdo da imagem é mostrada quando
a opgdo é selecionada.

[ Orientacao do criginal

Selecione Salvar para salvar as selecées e saia.

Tamanho do original

Tamanho do original permite especificar a deteccdo de tamanho automatica dos originais, originais de
tamanho misto ou tamanho especifico da imagem a ser digitalizado. As op¢oes sdo:

e Detecgdio automdtica é a configuracdio padréo e permite a deteccdio automdtica de tamanho. E
estabelecida a correspondéncia entre o tamanho detectado e um tamanho padrdo de papel.

e Preajustar areas de digitalizacdo permite definir o tamanho do original em uma lista de
tamanhos padrdo e predefinidos. Vocé pode visualizar a lista, usando a barra de rolagem.

e Personalizar dareas de digitalizacdo é usada para
inserir uma area especifica para digitalizacdo. Meca a
area a ser digitalizada no original e insira as medidas i
dos eixos X e Y nos campos fornecidos. Apenasadrea | )=
especificada sera digitalizada. @ inzinms

e  Originais de tamanhos diferentes permite digitalizar [ %
os documentos que contém papéis com tamanhos @ -
diferentes. As paginas devem ter a mesma largura,
como A4 ABLe A3 ABC(8,5x11"ABLe 11 x 17" ABC).
Outras combinacodes sdo exibidas na tela.

B Tamanho do original

Area de dghaiizacio

Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.
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Apagar margem

Apagar margem permite especificar a quantidade de imagem que deve ser apagada ao redor das
bordas do documento. Por exemplo, vocé pode remover as marcas provocadas pelas perfuracdes ou
grampos no original. As op¢oes s@o:

e Todas as margens é usada para apagar uma
quantidade igual de todas as margens. Use os botoes
de seta para ajustar a quantidade a ser apagada de @ o
1T mm a 50 mm (0,1 a 2,0 pol.). Todas as marcas ou @ s ravans
defeitos dentro da medida definida séo excluidos. @

e  Margens individuais permite que uma quantidade
individual seja apagada em cada uma das margens.

£l Apagar Margem

Use os botoes de seta para ajustar a quantidade de
cada margem, de 0 mm a 50 mm (0 a 2,0 pol.).

o Digitalizar até a borda use essa opcdo para digitalizar até a borda da imagem.

Selecione Salvar para salvar as selecées e saia.

168 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
E-mail



Opc¢des de E-mail
Opcoes de E-mail

As Opgées de E-mail permitem alterar temporariamente 0 [EESTT i owewem |0

formato do arquivo de imagem de e-mail, definir o  Noma do we.. Formiodo .
c B [
endereco em Responder a e adicionar uma mensagem E s

breve. Para acessar as Op¢des de e-mail, selecione Pagina
inicial de servicos e E-mail. Em seguida, selecione a guia
Opc¢oes de e-mail.

Nome do arquivo

Essa funcdo permite nomear o arquivo que é enviado por E-mail.

1. Utilize o teclado para digitar o nome do arquivo.

e Podem ser digitados até 50 caracteres
alfanumeéricos.

e Para excluir um caractere, use a tecla de
retrocesso, ou para limpar toda a entrada,
selecione o botdo X.

e Use o botdo Teclados... para acessar os teclados
de idioma adicionais.

2. Selecione Salvar para salvar as selecées e saia.

Formato de arquivo

O Formato de arquivo determina o tipo de arquivo criado. Vocé pode selecionar o formato de arquivo
que deseja usar para a imagem digitalizada. As opg¢oes s@o:

e PDF (Portable Document Format) permite que os
destinatdarios com o software correto visualizem,
imprimam ou editem o arquivo, independentemente
da plataforma do computador.

e Somente imagem otimiza o arquivo para
visualizagdo e impress@o e ndo pode ser
modificado.

Vsl pra; Campastibaments o inpressl o documrios
pEeiap

Esta cpc i pra il
iprosss, 0 arguiorealanks 10 poch s modicad

e Pesquisavel executa o arquivo através de um
processo de Reconhecimento ético de caracteres (OCR). Isso pode demorar alguns minutos,
mas permite que o texto do arquivo seja pesquisavel e editavel. Se Pesquisavel for
selecionado, o menu Idioma do documento ficara disponivel. Selecione o idioma apropriado
no menu.

Dependendo do dispositivo de recebimento, a selecao de PDF poderd nao ser compativel quando
a resolucdo for definida para 200 dpi.

e PDF/A (Portable Document Format é um formato padrdo de inddstria para a preservacdo de
documentos a longo prazo com base no formato PDF. Poderd ser necessario verificar as
Configuracées avancadas para assegurar que elas sejam apropriadas para uso extensivo.
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e Somente imagem otimiza o arquivo para visualiza¢do e impressdo e ndo pode ser
modificado.

e Pesquisdvel executa o arquivo através de um processo de Reconhecimento ético de
caracteres (OCR). Isso pode demorar alguns minutos, mas permite que o texto do arquivo
seja pesquisdvel e editavel. Se Pesquisavel for selecionado, o menu Idioma do documento
ficara disponivel. Selecione o idioma apropriado no menu.

XPS é um formato de propriedade da Microsoft semelhante ao PDF.

e Somente imagem otimiza o arquivo para visualizagdo e impress@o e ndo pode ser
modificado.

e Pesquisavel executa o arquivo através de um processo de Reconhecimento 6tico de
caracteres (OCR). Isso pode demorar alguns minutos, mas permite que o texto do arquivo
seja pesquisavel e editavel. Se Pesquisavel for selecionado, o menu Idioma do documento
ficara disponivel. Selecione o idioma apropriado no menu.

TIFF de varias paginas produz um (nico arquivo TIFF que contém vérias paginas de imagens
digitalizadas. Um software mais especializado é necessario para abrir este tipo de formato de
arquivo.

TIFF (1 arquivo por pagina) produz um arquivo grafico compactado que pode ser aberto por
uma variedade de pacotes de software graficos em diversas plataformas de computadores. Um
arquivo separado é produzido para cada imagem digitalizada.

JPEG (1 arquivo por pagina) produz um arquivo grafico compactado que pode ser aberto por
uma variedade de pacotes de software graficos em diversas plataformas de computadores. Um
arquivo separado é produzido para cada imagem digitalizada.

Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.
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Montagem do Trabalho

Montagem do Trabalho

Essa guia fornece acesso a funcdo Criar trabalho para [ [ g (oo [crsomsoe ) o

compilar trabalhos que possuem originais diferentes ou ES—
requisitos de programagé@o em um trabalho. Para acessar as |3~
opcoes Montagem do Trabalho, selecione Pagina inicial de
servicos e E-mail. Em seguidg, selecione a guia Montagem
do Trabalho.

Criar trabalho

Use esta funcdo para criar um trabalho que - —
precise de configurac¢des diferentes para cada :
pagina ou para um segmento de pdaginas.

Vocé pode selecionar as configuracées Algumas Algumas Originais de Mais de
apropriadas para serem aplicadas as paginas paginas com  paginasem  tamanhos 100

S . i aginas
individuais ou segmentos de um trabalho tTXtO € gzrl'tﬁri::r:g diversos  pag
. C = o ~ algumas com
concluido. Primeiro divida os originais em secoes 9 9
fotos frente

para programacdo individual.

1. Selecione Criar trabalho na guia Montagem do Trabalho.

2. Alterne para Criar trabalho selecionando o botdo
Ligado e selecione Salvar.

. - . _ Bl o o

3. Selecione as op¢des necessdarias para o primeiro e ST —
segmento do trabalho. e s s g Vo s

4. Coloque os originais do primeiro segmento e pressione
Iniciar.

5. Remova os originais do primeiro segmento. A tela Criar
trabalho exibe o primeiro segmento na lista.

Excluir todos os segmentos exclui a criacdo de trabalho atual e retorna para a tela principal de
Criar trabalho.

6. Selecione as op¢oes necessdrias para o segundo segmento.
7. Coloque os originais do segundo segmento e pressione Iniciar.

8. Repita essas etapas até que todos os segmentos do trabalho tenham sido programados e
digitalizados.

9. Depois que o dltimo segmento tiver sido digitalizado, selecione Concluir criacdo de trabalho para
indicar que concluiu a digitalizacdo e que o trabalho pode ser processado e concluido.
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Introducdo

Introducdo

O WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 produzird impressoes de alta qualidade dos
documentos eletrdnicos. As funcoes avancadas de impressdo deste dispositivo lhe permitirdo criar
documentos com acabamento profissional com um clique no mouse.

Vocé acessa a impressora de seu aplicativo de PC
da forma normal usando um driver de impressdo.

O driver de impressao converte o coédigo contido 5
no documento eletrénico em uma linguagem que -
a impressora possa cqmpreen~der. Enjt?ora vocé |—:""
possa usar drivers de impressdo genéricos nesta

impressora, eles ndo ativardo todas as funcdes. E
por isso que vocé deve usar os drivers de impressdo
que acompanham esta impressora.

Para obter instru¢des sobre como utilizar as funcdes basicas de Impressdo, consulte Impressdo de um
documento na pagina 178.

Ha inameros drivers de impressdo para este dispositivo que permitem que ele seja usado em todos os
sistemas operacionais de computadores comuns. Eles sdo fornecidos em um disco com o dispositivo ou
vocé pode fazer download das versdes mais recentes no site da Xerox em www.xerox.com.

As instrucdes para instalar o WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 e os drivers de
impressao sdo fornecidas no Guia do Administrador do Sistema.

Drivers de impressao e de fax

Para usuarios do Windows, existem varios drivers disponiveis. O Administrador do Sistema pode ter
carregado drivers especificos no seu PC. No entanto, se vocé puder optar pelo driver, as seguintes
informacdes poderdo ajudd-lo a decidir sobre o driver mais adequado @ sua estagdo de trabalho.

Os drivers de impressdo disponiveis para este dispositivo sdo PostScript, PCL, PCL6 e PPD.

e O PostScript proporciona maior capacidade para dimensionar e manipular as imagens; ele
oferece mais preciséio com graficos de altima geracdo. O PostScript também proporciona
diferentes tipos de op¢des para substituicdo de fontes e manuseio de erro.

e O PCL (Printer Command Language) geralmente possui menos funcdes avancadas do que o
PostScript. No entanto, usar o PCL permite processar a maioria dos trabalhos mais rapido.

e  Driver PPD um arquivo PPD (PostScript Printer Description) & um arquivo de texto de leitura que
fornece uma abordagem uniforme para especificar as fun¢des especiais para drivers de impressdo
que interpretam o PostScript. A Xerox fornece PPDs PostScript para uso com drivers genéricos de
impressao Windows XP / Server 2003 / Vista PostScript.
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Introducdo

Vocé também tem a opcdo de usar o Global Print Driver ou o Mobile Express Driver.

e Global Print Driver esse driver estd disponivel para linguagens de descricdo de impressora PS, PCL
ou PCL6, o mesmo que os drivers especificos do dispositivo mencionados acima. Esse GPD
gerencia impressoras Xerox e ndo-Xerox em sua rede com uma Gnica interface de facil utilizacao.
Ele simplifica o gerenciamento de impressoras da empresa, facilitando a adi¢ao e atualizacdo de
impressoras sem alterar os drivers.

e  Mobile Express Driver esse driver permite localizar e imprimir em qualquer impressora PostScript
em qualquer local de uma Gnica interface fécil de utilizar, sem downloads e instalacoes do driver.

Assim que vocé tiver optado pelo driver mais apropriado, instale-o na estacao de trabalho da forma
usual. Se vocé ndo souber como instalar os drivers, consulte o Guia do Administrador do Sistema ou
consulte o Administrador do Sistema.

Nota: Vocé pode carregar mais de um driver de impress@o para o dispositivo em sua estacdo de
trabalho. Entao, quando enviar um trabalho para impressao, podera escolher o driver de
impressdo mais apropriado para o trabalho.

Informacoes sobre o driver de impressdo e de fax

O sistema de Ajuda é a origem primdria para obter informagoes sobre o uso de drivers de impressado.
Vocé pode acessar o sistema de Ajuda através dos botdes de Ajuda no driver. No sistema de Ajuda
estdo descricoes de funcdo, procedimentos passo-a-passo, informacdes do sistema Xerox, informacoes
sobre resolucdo de problema e informagdes sobre suporte.
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Impressdo de um documento

Impressao de um documento

178

Assegure-se de que o driver de impressao correto da Xerox foi instalado em seu PC. Para instalar os
drivers de impressdo, consulte o Guia do Administrador do Sistema.

Abra o documento a ser impresso. No aplicativo, selecione Arquivo > Imprimir e selecione o
dispositivo Xerox na lista de impressoras exibidas.

Para alterar as propriedades de impressdo padrdo, clique em Propriedades.

O driver de impressdo possui varias guias que contém
opc¢oes e propriedades.
e Use a guia Papel/Saida para escolher o tipo de

material tamanho e cor, e as op¢des de saida
como impressdes em 2 faces.

Xerox g,

b

Papel/Saids | Pag especiais | Opghes mgagen | Layoul/MD | Avangads

- (210 297 mm)
Branco

-Tipo Padio dalmpressora

e A guia Paginas especiais permite que vocé
adicione capas, inser¢des e excecdes.

e Aguia Opcoes de imagem permite ajustar a L=
qualidade da imagem. N

e  Aguia Layout/Marca d'agua possui varias opcoes
para adicionar marcas d'agua as paginas, alterar a
orientacdo da imagem (paisagem ou retrato) e
ativar o livreto e a impressdo varias em 1. @@ o (ot ] [Civtem )

e A guia Avancado contém vdrias opc¢oes de fonte, documento e impressao.

Escolha as opcoes desejadas para seu trabalho de impresséo e clique em OK para imprimir o
documento.

O trabalho de impressdo serd enviado ao dispositivo e aparecerd na lista Trabalhos ativos. Para
exibir a lista no dispositivo, pressione o botdo Status do trabalho no painel de controle.

Nota: Se a funcdo Reter todos os trabalhos for ativada pelo Administrador do sistema, os
trabalhos de impressao enviados @ maquina serdo listados em Trabalhos retidos ou Trabalho
ndo identificado retido. Consulte Trabalhos retidos na pagina 252 de Status da maquina e do
trabalho.

Se seu trabalho estiver retido na lista, ele precisara de recursos adicionais ou de um login do
usudrio ou senha para ser impresso. Para identificar os recursos necessdrios, selecione o trabalho e
escolha Recursos requeridos. Depois que os recursos estiverem disponiveis, o trabalho sera
impresso. Se um login do usudrio ou senha for necessario, faca login na méquina e selecione
Liberar, ou selecione Liberar e digite a senha protegida.
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Papel/Saida

Use a guia Papel/Saida para selecionar os requisitos
bésicos de impressdo para o trabalho. Identifique o
tipo de trabalho sendo enviado, os requisitos de papel,
de faces impressas, de acabamento e de qualidade.

Tipo de trabalho:
[Impresso nomal

D Papel:

Papel/Saida | Pag especiais | OpgBes imgagen || Layout/MD | Avangada

] [B] merescSo em 2 Facer:

[s] = Impressia em 1 face [~]

1 |:| Grampeamento:

Papel/Saida

Nota: Algumas funcdes sdo suportadas apenas por
configuragdes especificas da impressora, sistemas

A4 (210 % 297 )
-Branco

-Tipo Padido da Impressora

| Wenbum T+

i 7 [[] pues: o

Nenhur (sl

operacionais ou tipos do driver. Vocé pode ver
mais funcoes ou opcoes listadas do que o
dispositivo especifico suporta.

BIE)

Desting da saida: ]
[ uto Seleszo ]

E ConfiguragGes salvas:
[PadrBes do diiver = =]

[ ok

] [ concelsr | [ Aplcar

Tipo do Trabalho

Use esta opcdo para selecionar o tipo de trabalho sendo enviado para a impressora.

Impressdo normal imprime o trabalho imediatamente sem precisar de um login do usudrio ou

senha.

Impressdo protegida é usada para trabalhos confidenciais ou
sensiveis. O trabalho é retido no dispositivo até que seja
autenticado por login ou uma senha seja inserida para liberar o
trabalho para impressao.

Ao selecionar este tipo de trabalho, a tela Impresséo protegida
é exibida para que vocé digite uma senha exclusiva.

Quando o trabalho chega na impressora, ele é retido na lista
Trabalhos de impressdo protegida, Trabalhos retidos ou
Trabalhos néo identificados retidos até que vocé o libere
usando a mesma senha digitada quando o trabalho foi
enviado.

Nota: Se varios trabalhos protegidos forem retidos na lista que
requer a mesma senha protegida, serd necessario digitar a

Impressdo protegida a

@I Senha:
[eee  Ji4at0diges

of Confirmar senha:

Hota: Apds enviar o trabalho, va até o painel de
controle da impressora e selecione o trabalho na
lista. Hota: Apds enviar o trabalho, digite a senha no
painel de controle da impre=s<ora para imprimir o
trabalho de impresséio protegida. Clique no botio
Ajuda nesta caixa de didlogo para mais informagies.
(Contate Administrador Sistema p/ tamanho minimo
de senha.)}

@

senha somente uma vez para permitir que algum ou todos os trabalhos sejam liberados para

impressdo.

Jogo de amostra imprime uma cépia do trabalho como uma amostra e retém as demais copias

na lista de trabalhos na impressora.

Depois de ter verificado o jogo de amostra vocé podera liberar os demais jogos para impresséo ou

excluir o trabalho, se néo for mais necessario.
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Papel/Saida

Impressdo programada use esta opc¢do para inserir um hordrio
especifico para imprimir o trabalho. Isso é atil para grandes
trabalhos ou se desejar que todos os trabalhos sejam impressos
ao mesmo tempo. Ao selecionar este tipo de trabalho, a tela
Impressdo programada é exibida.

Impressdo programada

@ Horario:
B ok (Concein ]

Insira a hora desejada e envie o trabalho. O trabalho permanece na lista de trabalhos até a hora

especificada para impressdo.

Trabalhos salvos armazena o trabalho na unidade de disco
rigido da impressora para que possa ent@o ser impresso por
demanda quando necessario ou impresso nos Servigos de
Internet.

O trabalho é atribuido a um nome e a op¢do Salvar ou Salvar e
imprimir pode ser selecionada. A Pasta para armazenar o

trabalho também é especificada. Isso determina se o trabalho
esta disponivel para outros usudrios ou em uma pasta privada.

Se o trabalho precisar de uma senha, selecione Trabalho
protegido salvo e digite a senha necessdaria. Esta senha é
necessdria para imprimir o trabalho.

Trabalhos salvos
H @ savar
() Salvar e impririt
Q Home do trabalho:
|[E|bngaténu] ‘E]
Pasta:
|Pasta prblica padria ‘E]
@ Trabalho protegido salvo:
Senha:
— T
@ &)

Nota: Para salvar os trabalhos na impressora, o Armazenamento de trabaho deve estar ativado na

tela Opc¢des instalaveis.

Fax use esta opc@o para enviar o trabalho atual como um
trabalho de Fax do PC. O trabalho é enviado do PC para a
impressora pela rede e depois enviado por fax por uma linha
telefénica até o destino do fax especificado.

Ao selecionar este tipo de trabalho, a tela Fax é exibida para
que vocé possa especificar os destinatarios do fax e especificar
outras configuracdes do fax.

Para obter mais informacoes, consulte Fax do PC na pagina 112
de Fax.

Nota: Para enviar o trabalho por fax, a opg¢do de fax deve estar
instalada na impressora e o fax deve estar ativado na tela
Opcdes instalaveis.

Papel

Esta opcdo exibe as informacdes sobre o papel a ser usado para o
trabalho de impressdo, tais como tamanho e tipo.

Fax
Destinatanios | Folha de rosto | Dpgfies
Mome Mumero do Fax Organizacio
< >]
Preferéncias... oK Cancelar

Para mudar o papel a ser usado para impressdo, selecione o menu suspenso Papel. As opcoes sdo:

180

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Imprimir



e  Outro tamanho selecione esta op¢do para exibir a tela
Tamanho do papel. Selecione o tamanho do papel e o valor
necessario em escala.

e  Outra cor use esta op¢do para selecionar uma cor de papel
para o trabalho de impressdo. Selecione uma cor no menu
suspenso. Use Autosselecdo para ativar a impressora para
selecionar uma cor de papel.

e Outro tipo use esta opc¢do para selecionar um tipo de papel ou
material a ser usado para o trabalho de impressdo. Use
Autosselecdo para ativar a impressora para selecionar um tipo.

Papel/Saida

Tamanho do papel E
Tamanho da Saida:
A4 1210 s 297 ram) =]
]

OpcBes de escala: -

Sem ssoala - Y

Centralizar v -‘91
Tamanho do Originak
[24 210 % 257 mm) =]
Orientag3o do documento original:

Retiata v
@

e Selecionar por bandeja use esta op¢ao para selecionar uma bandeja especificada para imprimir
o trabalho. A impressora usa apenas o papel na bandeja selecionada, mesmo quando mais de
uma bandeja contiver o mesmo tamanho e tipo de papel. Use Autosselegéo para permitir que a
impressora selecione uma bandeja carregada com o tamanho e o tipo de papel selecionados para

o trabalho.

Selecdo avancada do papel

Selecione esta opc¢do para exibir a tela Selecdo avancada do papel.
Se houver uma conexdo bidirecional com a impressora, o material
colocado em cada uma das bandejas serd@ mostrado.

Selecione a bandeja de papel, o tamanho, a cor e o tipo a ser usado
para impressao.

Se Diviséria com indice for selecionado como o tipo de papel, a

Tipn o paped dhe e

Tiw Pk dlmgoetoins )

imagem serd deslocada 13 mm (0,5 pol.) para a direita automaticamente. Assegure-se de que a
sequéncia e o nimero corretos de divisorias estejam colocados para o trabalho.

Nota: Para obter informacdes sobre como colocar material diferente, consulte Tipos de material

na pagina 242 de Papel e Material..

Separadores de transparéncias

Selecione esta opc¢do para exibir a tela Separadores de
transparéncias. Se esta opc¢do estiver selecionada, serd colocada
uma folha em branco ou impressa apés cada transparéncia. O tipo
de papel para o trabalho deve ser definido como Transparéncia
usando a opg¢do de menu Outro tipo.

e Selecione Separadores em branco ou Separadores impressos
usando o menu suspenso Op¢des do separador.

e Selecione a Cor do separador.

Separadores de transparéncias ]

EJ Resumo do Papel:

A4 [210 % 297 mm)
-Branco
-Tipo Padrdo da Impressora

Dpcoes do separador:

5 eparadores em branco i

Cor do separador:
Ao Selecdo ¥

Mata: ezze recurso adicionard um separadar entre
cada transparéncia.

E ztas configuracdes serdo aplizadas somente
quanda o tipa de papel far Transparéncia.

E][ Padrdia ] [ 0Ok ][ Cancelar ]
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Papel/Saida

Impressdo em 2 faces

Vocé pode fazer com que o trabalho seja automaticamente impresso em ambas as faces de uma folha

de papel.

e Impressdo em 1 face é impressa em uma face do papel ou da transparéncia. Use esta op¢do ao
imprimir em transparéncias, envelopes ou etiquetas.

e Impressdo em 2 faces imprime em ambas as faces de uma folha de papel. As imagens sdo
impressas para que o trabalho possa ser encadernado na borda longa da folha.

e Impressdo em 2 faces, Virar na borda curta imprime em ambas as faces de uma folha de papel.
As imagens sd@o impressas para que o trabalho possa ser encadernado na borda curta da folha.

Nota: Alguns tipos de material, tamanhos e gramaturas ndo podem ser automaticamente
impressos em ambas as faces. Consulte www.xerox.com para obter informacdes sobre
especificacoes.

Acabamento

Use para selecionar as opcdes de acabamento para a tarefa de impressdo, tais como grampeamento
ou perfuracdo. Para alterar as op¢des de acabamento, selecione o botdo a direita do resumo para
exibir o menu suspenso de selecdo de acabamento.

Grampeamento

e Selecione o nimero ou o local dos grampos necessdrio para grampear cada jogo.
e Selecione Sem grampos para desligar o grampeamento.

Nota: As opcoes de grampeamento variam dependendo do tipo do médulo de acabamento.

Perfuracao

e Selecione Perfuracdo para perfurar o papel.
e Selecione Sem furos para desligar a perfuracdo.

Nota: O nimero de furos perfurados e seus locais dependem da unidade perfuradora no médulo
de acabamento.

Dobra

e Dobra dupla dobra a saida na metade, criando duas faces.

e Dobra tripla C dobra a saida para criar trés faces, com a aba externa dobrada sobre a aba interna.
e Dobra tripla Z dobra a saida para criar trés faces em um efeito em Z.

e Selecione Sem dobra para desligar a dobra.
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Criacdo de livretos

Selecione este item de menu para exibir a tela Criacéo de livreto
para selecionar o layout do livreto e as op¢oes de acabamento de
livreto.

Acabamento de livreto
e Selecione Dobra de livreto para dobrar o livreto

e Selecione Grampo e dobra de livreto para grampear o livreto
no centro e depois dobrar.

Layout de livreto

e Usando a opcao, as paginas do documento séo reorganizadas
na sequéncia correta para criar o livreto.

e Use Imprimir bordas da pagina para colocar uma borda em
torno das imagens ou texto em cada pagina.

Tamanho do papel de livreto

Papel/Saida

Criagdo de livretos

5 L Acabamento de Livreto:
£ " Nenhum
- ? () Dobra de livieto
-' S5l (3) Giampo e Dobra de Livreto
Layout de livreto:

() Nenhum
(3 Layout de livieta

Imprimir bordas da pagina

Tamanho do papel de livreto:
Auto Selecio

@ Margens de Livreto:
Padran

\_—u] Medianiz [0 - 216 Pontos]
S

ul’ Deslocamento [0.0 - 1.0 Pontos)
o e

e Use Autosselecdo para permitir que a impressora selecione o tamanho do papel para o trabalho.

e  Para selecionar um tamanho de papel para o trabalho, desmarque a caixa de selec¢do e use o

menu suspenso.

Margens do livreto

e As Margens do livreto controlam se a funcdo Layout do livreto ajusta as paginas virtuais na area

imprimivel da folha, ou no tamanho fisico total da folha.

e  Padrdo assegura que a imagem inteira caiba em duas paginas por folha, mesmo que o
documento original tenha pouco ou nenhum espaco ao redor das bordas.

e Nenhum assume que o documento original tenha espaco em branco suficiente ao redor de
todas as bordas para ajustar duas paginas por folha, por exemplo, imprimir duas imagens de
8,5 x 11 pol. em papel de 11 x 17 pol. (ou duas imagens A4 em papel A3).

Medianiz

e Use esta opcdo para deslocar as imagens para criar uma margem central para o livreto.

e  Esta opcdo fornece espaco para a dobra central do livreto.

e Especifique a distancia horizontal (em pontos) entre as imagens da pagina. (Um ponto é 1/72 pol.

ou 0,35 mm.)

Deslocamento

e Esta opcdo desloca gradualmente as imagem em todo o documento, fornecendo menos
deslocamento no centro do livreto e mais deslocamento nas paginas externas do livreto. Isso é Gtil

para livretos com mais de 10 paginas.

e Definir o Deslocamento compensa a espessura do papel dobrado, que, do contrdrio, poderia fazer
com que as imagens da pdgina se deslocassem ligeiramente para fora quando dobradas.

e Especifique quantas imagens da pagina sdo deslocadas para fora (em décimos de um ponto).

Nota: Alguns tipos, tamanho e gramatura de material ndo podem ser grampeados, perfurados ou
dobrados. Consulte www.xerox.com para obter informacoes sobre especificacoes.
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Papel/Saida

Destino da Saida

e  Use esta opcdo para selecionar o destino para a sua saida a partir das opcoes de bandeja no
menu suspenso.

e Use Autosselecdo para enviar a saida impressa para um destino baseado no tamanho do papel.

Nota: Se um destino aparecer em texto cinza, talvez ele ndo esteja disponivel devido a outras
configuragdes que vocé selecionou.

184  WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Imprimir



Paginas especiais

Paginas especiais

A guia Pdag. especiais permite adicionar, modificar ou excluir as paginas de capa, inser¢des ou paginas

de excecdo.

A tabela fornece um resumo das pdginas especiais para
o seu trabalho de impressdo. Podem ser incluidas até
250 insercoes e paginas de excecdo na tabela. Vocé

pode alterar a largura das colunas na tabela.

Para editar, excluir ou mover uma entrada na tabela,

use os seguintes botdes:

. Editar vocé pode selecionar entradas nicas ou

Papel/Saida | P40 sspecisis | Dpgiies moagen | LayoutsMD | Avangaa|

Xerox g,

capas...

Paginas Tipo Configuiagio
Diantsita Capa Impressos; Rosa
Inserdo Ouantidade [1]; Amarela

Insercio Quantidade [1]: Amarela
Insercio Quantidade [1]: Amarela

W

Insergio Quantidade [1]; Amarela
Trassia Capa Em Branco ou Pré-mpresso;

Excegdo Impress3o em 2 faces, Virar na borda cuta

Excegio Impress3n em 2 faces, Yiar na barda curta

Rosa

multiplas e usar este botdio para alterar as
propriedades para as entradas selecionadas.

Excluir é usado para excluir uma entrada
individual ou uma selecdo de entradas.

Excluir tudo é usado para excluir todas as
entradas na tabela.

Desfazer é usado para desfazer as Gltimas

acoes, se vocé cometer um erro.

#/ Para Cimae "
tabela.

Configuragdes salvas:

[Padries do driver *

ok [ Conceln | [ splear |

Para Baixo sdo usados para mover as entradas para cima ou para baixo na

Algumas fungoes sdo suportadas apenas por configuracoes especificas da impressora, sistemas
operacionais ou tipos do driver. Vocé pode ver mais funcdes ou opcdes listadas do que o dispositivo
especifico suporta.

Adicionar capas

Use esta opcdo para adicionar capas em branco ou impressas ao documento impresso.

=
g

Editar capas 5|

Ll_‘i Dgres de capa.

Dianteaa o basers: Diendes !

7 Pl i o tiasmisa:

L

leope ] [ Concele |

1. Para adicionar uma capa selecione o botdo Adicionar capas
acima da tabela.
2. Selecione as Op¢oes de capa necessdrias:
e Dianteira somente fornece uma capas dianteiras.
e Traseira somente fornece uma capa traseira.
e Dianteira e traseira: iguais fornece uma capa dianteira e
traseira com as mesmas configuracdes, no mesmo
material.
e Dianteira e traseira: diferentes fornece uma capa dianteira e traseira com requisitos de
programacdo individuais e em diferentes materiais, se necessario.
3. Selecione as Configura¢ées de papel para as op¢oes de capa selecionadas.
4, Selecione as opg¢oes de impressdo:
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Paginas especiais

e Em branco ou pré-impresso insere uma folha em branco ou pré-impressa e ndo imprime uma

imagem.

e Impresso usa a primeira pagina do documento para imprimir a capa dianteira (se
selecionado) e a Gltima pagina para imprimir a capa traseira (se selecionado).

5. Selecione OK para salvar as selecoes e sair.
Os detalhes da capa s@o exibidos na tabela.

Adicionar insercoes

Use essa opcdo para adicionar insercoes pré-impressas ou em branco ao documento impresso. Para
programar as insercoes, digite o nimero da pdgina antes de inserir. Se for necessaria uma insercao
como a primeira pagina, a opcdo Antes da pagina 1 pode ser especificada. Recomenda-se que vocé
trabalhe com o documento e identifique os nimeros de pagina nos quais as insercdes sdo necessdrias

antes de programar.

Esta opcdo também serd usada se divisérias pré-impressas ou em branco forem necessdrias no
trabalho. Para obter mais informagoes sobre como colocar divisérias, consulte Tipos de material na

pagina 242 de Papel e Material..

Para adicionar uma insercao, selecione o botdo Adicionar inser¢oes
acima da tabela.

6. Usando a opcdo de menu Opc¢des de insercdo, selecione se a
insercdo serd colocada Antes da pagina 1 ou selecione Apés
pagina(s) para colocar inser¢des apods os nimeros de pagina
especificados.

Nota: Para adicionar uma insercdo na frente do documento,
use a opg¢do Antes da pagina 1.

7. Selecione o nimero de folhas de insercdo necessdarias.

8. Especifique o nUmero da pagina antes de cada insercdo. Se
vdrias insercoes forem necessarias, recomenda-se que digite
todos os nimeros de pagina, separados por uma virgula ou que
digite um intervalo de paginas separado por um traco.

9. Selecione os requisitos de Papel para as insercoes e selecione
OK.

Se estiver usando divisérias para insercao, assegure-se de que a

Adicionar inserces

O

5

(2]

Opgoes de insergdo:
Apds paainalz] |

Inzerir quantidade:

1 5

Paginas:

[2.5.8

Digite: 02 nimeros daz paginas efou intervalos de

paginas separadas por virgulas.
Por exemplo: 1, 3, 5-12

Papel:
Merde

Configuragbes do trabalho:
-4 (210 % 297 mm)

Branco

-Tipo Padrdo da Impressora

sequéncia e o namero corretos de divisérias estejam colocados para o trabalho.

Nota: Se estiver usando divisérias para inser¢coes em branco ou pré-impressas, consulte Tipos de

material na pagina 242 de Papel e Material.

Todas as inser¢cdes programadas sao exibidas na tabela.

10. Se alguma insercdo tiver programacdo individual, tal como uma cor de papel diferente ou um
namero diferente de insercoes, selecione a entrada necessaria e use o botao Editar para alterar a

programacao.
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Adicionar excecoes

Use esta opgdo para especificar as caracteristicas de quaisquer paginas no trabalho de impressdo que
sejam diferentes das configuracdes usadas para a maioria do trabalho. Por exemplo, seu trabalho de
impressdo pode conter 30 paginas que sdo impressas no papel de tamanho padrdo e duas paginas
que s@o impressas em um tamanho de papel diferente. Use essa opc¢do para indicar as duas paginas de
excecdo e selecione o tamanho de pagina alternativo a ser usado.

Essa opg¢do também serd usada se divisorias impressas forem necessarias no trabalho. Para obter mais
informacdes sobre como colocar divisérias, consulte Tipos de material na pagina 242 de Papel e
Material..

Para adicionar as Exce¢des selecione o botdo Adicionar exce¢oes acima da tabela.

1.

Digite o nimero da pagina ao qual a programacdo de excecdo se aplica. Se vérias exce¢des forem
necessdrias, recomenda-se que digite todos os nimeros de pagina, separados por uma virgula ou
que digite um intervalo de paginas separado por um traco.

Se a programacao individual for necessdria para algumas das excecoes, a entrada podera ser
editada a partir da tabela.

Selecione os requisitos de Papel para as excec¢oes e selecione OK.

Se Diviséria com indice for selecionado como o tipo de papel, a imagem serd deslocada 13 mm
(0,5 pol.) para a direita automaticamente. Assegure-se de que a sequéncia e o nimero corretos de
divisérias estejam colocados para o trabalho.

Se Usar configuracado trabalho for exibido, serd usado o mesmo papel que o trabalho principal.

Nota: Se for adicionar divisérias ao seu trabalho, consulte Tipos de material na pagina 242 de
Papel e Material.

Selecione os requisitos Impressao em 2 faces para as excecoes:  [gicionar excecoes
e  Usar configuracdo trabalho usa a mesma programacdo [ Paginas:

ClpliCCldCl ao trabo‘lho p” nCi pal Elg?te 05 numeros das pé'ginas efou intervalos de |
e Impressdo em 1 face imprime as paginas de excecdo em it v M

apenas uma face. 5 Papet:
e Impressdo em 2 faces imprime as paginas de excecdo em * [Dsa Contaaceo Tibabo ]

ambas as faces da folha de papel com as imagens

impressas para que o trabalho possa ser encadernado ao [ [ Imeressio om 2 Faces:

longo da borda longa da folha. Impresso em 2 Faces A4
e Impressdo em 2 faces, virar na borda curta imprime as % Gt ['27Ux2'9.? m:]o nebelhe:

paginas de excecdo em ambas as faces da folha de papel KR —

com as imagens impressas para que o trabalho possa ser

encadernado ao longo da borda curta da folha. (2]

Configuracdes do trabalho exibe os requisitos de papel
especificados para o trabalho principal.

Selecione OK para salvar as sele¢des e sair.
Todas as excecoes programadas sdo exibidas na tabela.

Se alguma pagina de excecdo precisar de programacdo individual, tal como uma cor de papel
diferente ou um nimero de inser¢des diferente, selecione a entrada e use o botdo Editar para
alterar a programacao.
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Opcdes de imagem

Opcoes de imagem

A guia Op¢les de imagem permite ajustar o
clareamento ou escurecimento da imagem.

Mova a o controle deslizante para a esquerda para
escurecer a imagem ou para a direita para clarear a
imagem. Uma representacdo grafica do ajuste é
mostrada.

Claridade:

3

0

: — B -9
— |

7 =

Papsl/Saida | Pag especiais| Opches imgagen | Layout/MD | Avangada|

T pqgnmumllyg!!

g Configuragdes salvas:

[Padies do driver ~ =)

ok [ caneelr | [ Apiear ]
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Layout/Marcas d'agua

A guia Layout/MD contém configuracoes para
selecionar o layout da pagina, layout de livreto e marca
d'agua.

Algumas funcoes sdo suportadas apenas por
configuragdes especificas da impressora, sistemas
operacionais ou tipos do driver. Vocé pode ver mais
funcoes ou opcoes listadas do que o dispositivo
especifico suporta.

Layout de pagina

Paginas por folha (varias em 1)

Layout/Marcas d'adgua

| Papel/Saida | Pag. especiais | Opghes imgagen | LayoutMD | Avangad|
Layout da pégina:
() Paginas por folha (variss em 1)
:
=
Opgihes de layout da pagina —
| Retiato [+]
| Impress&o em 1 face [v]
Marca d'agua:
[nenhuma] =]
g ConfiguragGes salvas:
[Padrdies do driver =)
ok [ caneelr | [ Apiear ]

Selecione esta op¢do para imprimir 1, 2, 4, 6,9 ou 16 paginas em cada face de uma folha de papel.
Selecionar vérias paginas por folha economiza papel e é Gtil quando vocé quiser rever o layout do

documento.

Layout de livreto

Imprime automaticamente 2 paginas em cada face de cada folha  [Gpcaes de tvreto

de papel.

O driver de impressdo altera a ordem das pdginas para que possam

ser dobradas e grampeadas para criar um livreto.

Para programar configuracdes adicionais de livreto, selecione o

botdo Opc¢des de livreto.
e Dobra de livreto dobra o livreto.

_: __a| Acabamento de Livreto:
: 0 'F () Menhum
() Dobra de livreto
(%) Grampo & Dobra de Livieto

!j Tamanho do papel de livreto:
Auto Selecio

D Margens de Livreto:
Padréo

Medianiz [0 - 216 Pontos]

e  Grampo e dobra de livreto grampeia o livreto no centro e Ea TR

depois dobra.

e Tamanho do papel de livreto use Autosselecdo para permitir

ujj Deslocamento [0.0 - 1.0 Pontos)

¢

que a impressora selecione o tamanho do papel para o

trabalho. Para selecionar um tamanho de papel para o

trabalho, desmarque a caixa de sele¢do e use 0 menu suspenso.
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Margens do livreto controlam se a fung¢do Layout do livreto ajusta as paginas virtuais na area
imprimivel da folha, ou no tamanho fisico total da folha. Padréo assegura que a imagem inteira
caiba em duas paginas por folha, mesmo que o documento original tenha pouco ou nenhum
espaco ao redor das bordas. Nenhum assume que o documento original tenha espaco em branco
suficiente ao redor de todas as bordas para ajustar duas paginas por folha, por exemplo, imprimir
duas imagens de 8,5 x 11 pol. em papel de 11 x 17 pol. (ou duas imagens A4 em papel A3).

Medianiz use esta op¢do para deslocar as imagens para criar uma margem central para o livreto.
Esta opcdo fornece espaco para a dobra central do livreto. Especifique a dist@ncia horizontal (em
pontos) entre as imagens da pagina. (Um ponto é 1/72 pol. ou 0,35 mm.)

Deslocamento esta opcdo desloca gradualmente as imagem em todo o documento, fornecendo
menos deslocamento no centro do livreto e mais deslocamento nas pdginas externas do livreto.
Isso é atil para livretos com mais de 10 pdaginas. Especifique quantas imagens da pagina sdo
deslocadas para fora (em décimos de um ponto).

Nota: Alguns tipos, tamanho e gramatura de material ndo podem ser grampeados, perfurados ou
dobrados. Consulte www.xerox.com para obter informagdes sobre especificacdes. Se o documento
ja estiver formatado como um livreto, ndo selecione o Layout de livreto.

Opcoes de layout de pagina

Se a orientacdo ainda ndo estiver definida em seu aplicativo, selecione a orientagdo do primeiro menu
suspenso.

Retrato imprime o texto e as imagens na menor dimensao do papel.
Paisagem imprime o texto e as imagens na maior dimensdo do papel.

Paisagem girada coloca o texto e a imagem paisagem de cabeca para baixo (gira o texto e a
imagem em 180 graus).

Selecione a opc¢do das faces impressas desejadas no segundo menu suspenso.

Impresséo em 1 face é impressa em uma face do papel ou da transparéncia. Use esta op¢do ao
imprimir em transparéncias, envelopes ou etiquetas.

Impressdo em 2 faces imprime em ambas as faces de uma folha de papel com as imagens
impressas para que o trabalho possa ser encadernado na borda longa da folha.

Impressdo em 2 faces, Virar na borda curta imprime em ambas as faces de uma folha de papel
com as imagens impressas para que o trabalho possa ser encadernado na borda curta da folha.

Nota: Vocé também pode selecionar estas opcoes na guia Papel/Saida para Impressdo em 2
faces.

Se vocé selecionar vdrias paginas por folha para Pdginas por folha ou Layout de livreto, selecione uma
das opgdes do terceiro menu suspenso.

190

Sem bordas da pagina néo imprimird uma borda ao redor de cada pagina.
Desenho de bordas da pagina imprime uma borda ao redor de cada pagina.
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Layout/Marcas d'adgua

Marca d'aqua

Uma marca d'dgua é uma imagem ou texto (independente daquela fornecida pelo aplicativo) que é
impressa em cada pdgina ou na primeira pagina do trabalho.

As opcdes de marca d'dgua sdo fornecidas no menu suspenso. Existem marcas d'dgua predefinidas
listadas disponiveis, Rascunho, Confidencial e Copia.

Depois que uma marca d'agua for selecionada, use o menu Op¢des para selecionar se é necessario
imprimir a marca d'dgua ao fundo, em primeiro plano ou integrada com o trabalho. Além disso,
selecione se é necessdrio imprimir a marca d'dgua em todas as paginas ou apenas na primeira pagina.

As marcas d'agua adicionais podem ser criadas usando a opcao Novo. A tela Editor de marca d'dgua é
exibida com as op¢oes para criar uma nova marca d'agua.

Nome é usado para digitar um nome para a marca d'agua. O [Faeraee v B
nome aparece no menu de selecdo de marca d'dgua na guia T —
Layout/Marca d'agua. Ao criar uma nova marca d'agua, digite |2 :
um nome que ndo tenha mais de 255 caracteres. —— ]
O menu suspenso Opc¢oes permite escolher o tipo de marca =
"z . . . ~ Angulo:
d'agua a ser criado. Selecione uma das seguintes op¢oes: EhF
e Texto usa os caracteres que vocé digita no campo Texto. k- o
. . ' 0 &5 5 5o
Isso é exibido no documento como a marca d'agua. [ Rp— pR——
Horzontat P - [Canta (8.5 %117 I:
e Datador usa um datador como marca d'dgua. Selecione LR Gl e E—
P . . iz LCaiin o | et ] | sCancalu )
se deseja incluir o dia da semana, a data, a hora e/ou fuso E‘—'

hordrio na lista suspensa Formato do datador.

e  Figura usa uma figura como marca d'agua. A figura pode ser em formato Bitmap, GIF ou
JPG. Especifique o nome do arquivo no campo Nome do arquivo ou selecione o botdo
Escolher arquivo para procurar a figura que vocé deseja usar.

Fonte se vocé selecionou Texto ou Datador, selecione esta op¢@o para acessar a tela Fonte para
alterar a familia da fonte, estilo e tamanho a ser usado para o texto.

Angulo se vocé selecionou Texto ou Datador, especifique um @ngulo ou mova o deslizador para
selecionar o angulo do texto na pagina. O dngulo padréo é 45 graus.

Escala se vocé selecionou Figura, especifique a porcentagem ou mova o deslizador para
selecionar a porcentagem para dimensionar a figura.

Densidade especifique uma densidade para a marca d'dgua ou mova o deslizador para
selecionar a densidade. A densidade padrdo é 25 porcento.

Use Posicdo: (do centro) para selecionar o nimero de polegadas ou milimetros para deslocar a
marca d'agua do centro da pagina ou selecione a opcdo Centro para centralizar a marca d'adgua.

Opc¢oes de visualizagéo selecione o tamanho de papel e a orientacdo a serem usados para a
imagem de visualizacdo da marca d'agua.

Use a opcado Editar para alterar uma marca d'dgua existente. Para excluir a marca d'agua selecionada,
selecione Excluir no menu suspenso.

Nota: Nem todos os aplicativos suportam a impressdo de marca d'agua.
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Avancado

Avancado

A guia Avancado permite selecionar as op¢oes de
impressdo avancadas que raramente sdo alteradas.

| Papel/Saida | Pag. especisis | OpgBes imgagen | Layout/MD | Avangado |

Nota: Algumas funcdes sdo suportadas apenas por
configuracdes especificas da impressora, sistemas = i Opses do corumerks

-1 Papelisaida

operacionais ou tipos do driver. Vocé pode ver © @ oo
. ~ ~ . I+ Layout de livreto
mais fungdes ou opgoes listadas do que o o 30 st dodver
. ope . Fungfies Avancadas de Impress&o: Ativada
dispositivo especifico suporta. - Fonts TaTope: sdtus gl o st

Opgo de Transferéncia de Fonte TrueType: Automdtica
Opgo de Saida PostScript: Qtimizar para Velocidade
Mivel de Linguagem PostScript: 3

Envlar Processador ds Erro PostScript: Sim

Configuragdes salvas:

[Padriies do driver =

ok [ Cancelr | [ &pica |
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Introducdo

Introducdo

Reimprimir Trabalhos Salvos é uma funcdo padrdo que
pode ser ativada no dispositivo. Permite recuperar
trabalhos que foram armazenados no dispositivo usando a
funcdo Armazenar trabalho do servico de Cépia, o driver de
impressdo ou a opcao Envio de impressdo dos Servicos de i
Internet.

Antes de usar a op¢ao Reimprimir Trabalhos Salvos, um
trabalho deve ser salvo em uma pasta no dispositivo. Para
obter instru¢des sobre como utilizar as funcées basicas Salvar para Reimpressdo, consulte Salvar um
trabalho na pagina 197.

Os trabalhos sdo colocados em uma pasta localizada no dispositivo e podem ser acessados e
recuperados para impressdo em uma data posterior. Os trabalhos podem ser recuperados e impressos
tantas vezes quantas forem necessarias.

1. Para selecionar o servico Reimprimir Trabalhos -
Salvos, pressione o botdo Pagina inicial de servicos. % P 0

2. Selecione a op¢do Reimprimir Trabalhos Salvos. oo - ﬁ e/
Opcoes e funcoes adicionais sdo exibidas.

A maioria das telas de fungdo inclui os seguintes
botdes para confirmar ou cancelar suas opcoes.

e Desfazer restaura a tela atual para os valores que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

e  Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.
e Salvar salva as selecoes feitas e retorna a tela anterior.
e Fechar fecha a tela e retorna a tela anterior.

Para obter instrucdes sobre como utilizar as funcdes basicas de Reimprimir Trabalhos Salvos, consulte
Reimprimir trabalhos salvos na pagina 200.

Se a Autenticacdo ou a Contabilidade foi ativada em seu dispositivo, vocé talvez tenha que digitar os
detalhes do login para acessar as fung¢des. Consulte Log In / Out na pagina 33 de Guia de Introducdo.
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Salvar um trabalho

Salvar um trabalho

Antes de usar a opcdo Reimprimir Trabalhos Salvos, um trabalho deve ser salvo em uma pasta no
dispositivo. Os trabalhos podem ser salvos usando o servico Cépia no dispositivo, ou em seu PC usando
o driver de impressdo ou os Servicos de Internet.

Utilizacao do WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790

Para armazenar um trabalho usando o dispositivo:

1.
2.

Pressione o botdo Pdgina inicial de servicos.

Rediiodrplicto

Selecione a opcao Cépia. Opgodes e fungdes adicionais | =
s@o exibidas. % @M;Jw @9*: @E‘%
Programe as funcoes de trabalho necessdrias. @ - Ot Dreron (Yo

IDsmlm :desm- IO2~2Fm (:)Im
|J 1711 (8 -f;i)dé;:s'"' IJ 241 Face .’) Liwets gramposd

|O Mais D Mas e P \:) s
Selecione o botao Salvar para Reimpresséo na guia _
Montagem do Trabalho. 1 R Taos S
) - . - Nome da Pasta Propristivio Trabaihon -
Selecione a op¢do Salvar para Reimpressdo. (@ P =
. . ( Copiar o Sabe o Pauag Adminaader ™
e Copiar e salvar é usada para armazenar o O — — -
trabalho e imprimir uma cépia do trabalho. 0 o wn 1000

e Apenas salvar armazena o trabalho sem
imprimir.

Selecione um local de pasta para armazenar o
trabalho.

Selecione Novo nome do trabalho e digite um nome para o trabalho usando o teclado.
Selecione Salvar para salvar o nome do trabalho e retornar a tela anterior.
Coloque os originais no alimentador de originais e selecione Iniciar para executar o trabalho.

O trabalho é digitalizado e salvo com o nome inserido, na pasta selecionada. Se Copiar e salvar
foi selecionado, uma cépia do trabalho também serda impressa.

Para obter informacdes sobre o Gerenciamento de pastas de arquivos, consulte Gerenciamento de
pastas na pagina 202

Utilizacao do driver de impressao

Para armazenar um trabalho usando o driver de impressado:

1.

Abra o documento e selecione Imprimir no menu Arquivo do aplicativo. A janela Imprimir do
aplicativo é exibida.

Selecione a impressora WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 no menu suspenso
Nome da impressora.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 197
Salvar e Reimprimir Trabalhos



Salvar um trabalho

3. Selecione Propriedades para acessar as configuracoes de impressdo para o trabalho.

4. Escolha Tipo de trabalho no menu suspenso e ~
. >,
selecione Trabalhos salvos. ———— AEIOX Y,
As opcoes de Trabalho salvo s@o exibidas. Pasel/Saida | g especies | Dpstes pagen| LyouiD | Avangade
Rl e A i — |
Impress3o normal |
| B ieionries O e
Impressia programada... o Sem Furos =
g:‘ha\hns salvos... “ \‘

5. Programe as opcoes de Trabalho salvo conforme necessario:

e Selecione Salvar para armazenar o trabalho apenas ou Trabalhos salvos
Salvar e imprimir para armazenar e imprimir o trabalho. Bl ®sdva
. .. O Salvar  imprimir
e Nome do trabalho é usado para digitar um nome para o 5 (b
trabalho, ou selecione Usar nome do documento para usar [iDbrigaric [E2
o nome de arquivo do documento que estd sendo enviado. e rmada =
plblica padrio
e Pasta é usado para selecionar um local para armazenar 0 | & & Trabalho protegido salvo:
trabalho. A Pasta publica padrdo esta disponivel para |“:| Do
todos os usudrios, as outras pastas podem ter acesso
: 1
restrito.
e Trabalho protegido salvo é usado para adicionar uma ®

senha ao trabalho. O trabalho somente pode ser acessado
e impresso fazendo login na maquina ou usando a senha digitada aqui.

6. Selecione OK para salvar as configuracoes e sair das op¢des de Trabalho salvo.
Programe as fun¢oes de impressdo necessdrias para o trabalho salvo.

7. Aopcdo Ajuda fornece uma explicacdo para todas as opgoes.

8. Selecione OK para salvar as configuracdes de impressdo.

9. Selecione OK na janela de didlogo Imprimir para enviar o trabalho.

O trabalho é processado e enviado ao dispositivo para salvar, ou salvar e imprimir, dependendo da
selecdo.

Utilizacdo dos Servicos de Internet

A opcdo Imprimir nos Servicos de Internet também podem ser usados para criar um trabalho salvo. O
arquivo do trabalho enviado deve ser um arquivo pronto para impressdo, como um arquivo PDF ou
PostScript.

1. Abra o navegador da Web na estagdo de trabalho.

2. No campo URL, digite http:// sequido |

G = | Mo oo re cexndes, gl

pelo endereco IP do dispositivo. Por
exemplo: se o endereco IP for i & | @imoswomcome s

192.168.100.100, digite 0 seguinte no [ . e W
campo URL: http://192.168.100.100. e

Fis Ed WVew Fpoies Toch  Hop

3. Pressione Enter para visualizar a pagina inicial.
Sdo exibidas as opcdes dos Servicos de Internet para seu dispositivo.

Nota: Para descobrir o endereco IP de seu dispositivo, imprima um relatério de configuracdo. Para
obter instrugdes, consulte Imprimir relatorios na pagina 255 de Status da maquina e do trabalho.
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Selecione Imprimir para acessar as
opcoes Envio de trabalhos.

Digite o nome de arquivo do trabalho
que precisa ser salvo, ou use a op¢do
Procurar para localizar o arquivo.

Escolha o Tipo de trabalho no menu
suspenso e selecione Salvar para
Reimpressao.

As opcoes de Trabalho salvo sGo
exibidas.

Selecione Salvar para armazenar
o trabalho apenas ou Salvar e

Salvar um trabalho

Sutes | Trabobes [piagl] Owaliar  Catiogs deeaderecos  Propriciades | -

Envio de trabalhos

Imprimir

Ciplas: Impressio em 1 Faces

J Tips de trabalbs. Orientachs
enerale romal ¥

imprimir para armazenar e imprimir o trabalho.

Nome do trabalho é usado para inserir um nome para o trabalho.

Pasta é usado para selecionar um local para armazenar o trabalho. A Pasta pablica padréo
estd disponivel para todos os usudrios, as outras pastas podem ter acesso restrito.

Trabalho protegido salvo é usado para adicionar uma senha ao trabalho. O trabalho
somente pode ser acessado e impresso usando a senha digitada aqui.

Programe o Papel, Impressdo em 2 faces, Alcear, Orientacdo, Destino da saida e as opgoes
de acabamento, conforme necessario.

Selecione Enviar trabalho na parte superior da pagina para enviar o trabalho para o dispositivo
pela Internet.

O trabalho é processado e enviado ao dispositivo para salvar, ou salvar e imprimir, dependendo da
selecdo.
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Reimprimir trabalhos salvos

Reimprimir trabalhos salvos

Os trabalhos salvos podem ser reimpressos usando a tela de sele¢do por toque do dispositivo ou os
Servicos de Internet.

Utilizacao do WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790

1. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos.

2. Selecione a op¢do Reimprimir Trabalhos Salvos. m

As pastas contendo os trabalhos salvos sdo exibidas. SRR " s SHERC
¥ Pmak bt 2% -
3. Selecione a pasta desejada. Se necessdrio, use a barra || ress P =
de rolagem para acessar todas as pastas. 3 rumc =E foo
B P fLs _} Pesal: abc 123 1000 et
Uma lista dos trabalhos na pasta é exibida. -
v,
Gerenciamento de pastas 58 irgumos

4, Selecione o trabalho e escolha a opcdo desejada imprimir ou salvar:

e  Imprimir é usada para imprimir o trabalho e

selecionado usando as configuragdes de

~

impressdo atualmente salvas. o — ]
e Seforem alteradas as configura¢des de impress@o || s ) =

armazenadas com o trabalho de impressdo [ |—

original, Imprimir e salvar serd usada para =

imprimir e entGo armazenar o trabalho p
selecionado com as novas configuragdes.

e Salvar é usada para salvar o trabalho selecionado sem imprimir. O trabalho sera salvo no
lugar do trabalho original com qualquer nova configuracdo selecionada.

Se as configuracoes do trabalho exigirem alteragdo
antes de imprimir o trabalho, selecione a opcdo OrigomdoPapel  2Facesimprimindo  Sida da copa
Configuracgoes. Escolha as opcoes desejadas e » P Safly
selecione Imprimir, Imprimir e salvar ou Salvar. @ coseornn @ cipminorane @ cominonn: Il
5. Se o trabalho for protegido, faca login na maquina ou  [&2 i O G
digite a senha necessdria e selecione Imprimir Qo Qe O
trabalho. Q0O 0O
@ . @ v
6. Selecione Status do trabalho para exibir todas as

listas de trabalhos e verificar o status de seu trabalho. Para obter mais informacdes, consulte
Status do trabalho na pagina 251 de Status da maquina e do trabalho.
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Reimprimir trabalhos salvos

Utilizacdo dos Servicos de Internet

E possivel reimprimir seus trabalhos salvos usando os Servicos de Internet:

1.
2.

Abra o navegador da Web na estacdo de trabalho.

No campo URL, digite http:// sequido |
pelo endereco IP do dispositivo. Por
exemplo: se o endereco IP for

192.168.100.100, digite 0 seguinte NO [l . XEROX WorkCortra 8780
campo URL: http://192.168.100.100. K o

Pressione Enter para visualizar a pagina inicial.

Sao exibidas as op¢des dos Servicos de Internet para seu dispositivo.

Nota: Para descobrir o endereco IP de seu dispositivo, imprima um relatério de configuracdo. Para
obter instrucdes, consulte Imprimir relatorios na pagina 255 de Status da maquina e do trabalho.
Selecione a guia Trabalhos.

Essa tela mostra os trabalhos que
estdo atualmente na lista do
dispositivo.

Para acessar a lista de Trabalhos
salvos, selecione a guia Trabalhos
salvos.

XeroX &)

Selecione a pasta que contém o trabalho que vocé deseja imprimir.
Marque a caixa de selec@o ao lado do trabalho que vocé deseja imprimir.
Vocé pode escolher varios trabalhos e especificar quantas cépias deseja.
Escolha Imprimir trabalho no menu suspenso e selecione Ir.

Seu trabalho ou trabalhos selecionados sdo impressos no dispositivo que usa a configuracéo de
impressdo salva para cada trabalho.
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Gerenciamento de pastas

Gerenciamento de pastas

As pastas sao configuradas pelo Administrador do sistema usando os Servicos de Internet e podem ser
gerenciadas pelos usudrios. As tarefas de gerenciamento de pastas podem ser executadas no
dispositivo, usando o servico Reimprimir Trabalhos Salvos, ou em seu PC usando os Servicos de
Internet.

UtilizacGo do WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790

1. Pressione o botdo Pagina inicial de servicos.

2. Selecione a opcdo Reimprimir Trabalhos Salvos. a
Gerenclamento de pastas de arquivos

As pastas contendo os trabalhos salvos séo exibidas.

oo da Pasta.
g Default Pubsic Foldar

3. Selecione a opcdo Gerenciamento de pastas de
arquivos. As opcoes de Gerenciar pastas sdo as
seguintes

123 Publics Wb User

Finance Publics Wb User

gaze Ribics  Wob User

e  Abrir Pasta abre a pasta selecionada.

o

* Nova pasta é usado para criar uma nova pasta.
Digite o nome da pasta e selecione as opcoes de
acesso necessdrias.

e Madificar pasta é usado para editar o nome da pasta ou acessar detalhes.
e Excluir é usado para excluir uma pasta e seu contetdo.
Em cada pasta, as opg¢des sdo as seguintes:
e  Voltar para Pastas é usado para retornar para a lista de pastas.
e  Renomear trabalho é usado para renomear o trabalho selecionado.
e Selecionar tudo é usado para selecionar todos os trabalhos da pasta.
e Anular tudo é usado para desmarcar todos os trabalhos selecionados.
e Excluir é usado para excluir os arquivos selecionados.
4. Selecione Fechar para sair da op¢do Gerenciamento de pastas de arquivos.

Utilizacdo dos Servicos de Internet

Criar Nova Pasta

As pastas e os arquivos salvos nelas podem ser gerenciados usando os Servicos de Internet.

1. Abra o navegador da Web na estagdo de trabalho.

2. No campo URL, digite http:// seguido pelo endereco IP do dispositivo. Por exemplo: se o endereco
IP for 192.168.100.100, digite o seguinte no campo URL: http://192.168.100.100.

3. Pressione Enter para visualizar a pagina inicial.
Sado exibidas as opg¢des dos Servicos de Internet para seu dispositivo.

Nota: Para descobrir o endereco IP de seu dispositivo, imprima um relatério de configuragdo. Para
obter instrucdes, consulte Imprimir relatorios na pagina 255 de Status da maquina e do trabalho.
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Gerenciamento de pastas

Selecione a op¢do Trabalhos.

Selecione a guia Trabalhos salvos
para acessar as opgoes de pasta.

Selecione Criar nova pasta. ]

Digite o nome da pasta no campo =

Como um usudrio normal vocé pode
apenas criar pastas Publicas. Elas sao
o outro tipo de pastas que vocé pode ver.

Xerox g,

e A pasta Pablica foi criada por um usudrio. Ela pode ser usada por qualquer usudrio e ndo tem
limitacoes de autoridade de acesso. Qualquer usudrio pode acessar, modificar e excluir os
documentos dessa pasta.

e A pasta Somente leitura é criada pelo Administrador do sistema ou um usudrio como uma
Pasta publica somente leitura. Qualquer usudrio pode imprimir a partir da pasta, mas os
documentos ndo podem ser excluidos ou modificados.

e A pasta Particular é criada por um usudrio somente quando o dispositivo estd no modo de
Autenticacdo. O usudrio marca a pasta como Particular e ela fica visivel apenas para o
Proprietario e o Administrador do sistema.

Assim que selecionar a Permissao apropriada, selecione Aplicar.
A pasta é exibida na Lista de pastas.

Modificar ou excluir a pasta

Vocé pode modificar ou excluir as pastas existentes que contém Trabalhos salvos usando os Servicos
de Internet.

1.
2.

Abra o navegador da Web na estacdo de trabalho.
NO C(]mpo URL, dlglte http'// Seguido (2 XERDX WORKCENTRE - Status - Windews Intesne! Explorer

pelo endereco IP do dispositivo. Por '9' N s
exemplo: se o endereco IP for & & | @aomvoncome. ans
192.168.100.100, digite o seguinte no [ . o e

campo URL: http://192.168.100.100. e

Pressione Enter para visualizar a pagina inicial.

Sdo exibidas as opc¢des dos Servicos de Internet para seu dispositivo.

Nota: Para descobrir o endereco IP de seu dispositivo, imprima um relatério de configuracdo. Para
obter instrucdes, consulte Imprimir relatorios na pagina 255 de Status da maquina e do trabalho..
Selecione a op¢do Trabalhos.

Selecione a guia Trabalhos salvos para acessar as opcoes de pasta.

Selecione Gerenciar pastas.

A janela exibe todas as pastas Publicas e Particulares que vocé possui.

Marque a caixa ao lado da pasta que vocé deseja modificar.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 203
Salvar e Reimprimir Trabalhos



Gerenciamento de pastas

7. Selecione as opgoes necessdrias para
a pasta.

A pasta pode ser excluida
selecionando o botdo Excluir pasta.

A pasta e o contetido dela sdo
excluidos da lista nesta tela e da lista
de pastas disponiveis no dispositivo.

XErox g,
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Introducdo

Introducdo

Cépia Cartdo ID permite digitalizar cada lado de um cartdo

ID em um lado de uma Gnica folha de papel. O cartéo ID é ,

colocado no vidro de originais e o primeiro lado é ﬁ\ ?. -
= |

|
JF

digitalizado. Quando solicitado, o cartdo é virado e o outro
lado é digitalizado. Vocé pode também definir

configuragdes diferentes de qualidade de imagem para a — i
face 1 e a face 2. = .

1. Para selecionar o servico Copia Cartdo ID, pressione o
botao Pagina inicial de servigos.

2. Selecione a op¢do Copia Cartdo ID. Opcdes e fungdes
adicionais s@o exibidas.

A maioria das telas de func@o inclui os seguintes
botdes para confirmar ou cancelar suas opcoes.

e Desfazer restaura a tela atual para os valores que
foram exibidos quando a tela foi aberta.

e Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.

e Salvar salva as selecdes feitas e retorna a tela anterior.

e Fechar fecha a tela e retorna a tela anterior.

Se uma opc¢do ndo for necessdria, use a opgao Desligado para desativar a fungdo.

Se a Autenticacdo ou a Contabilidade foi ativada em seu dispositivo, vocé talvez tenha que digitar os
detalhes do login para acessar as fung¢des. Consulte Log In / Out na pagina 33 de Guia de Introducdo.
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Copia Cartao ID

A guia Cépia Cartdo ID inclui as opcoes Origem do papel e
Reducdo/Ampliacdo. Cada opgdo é descrita em detalhes
abaixo.

Reducao/Ampliacdo

Cépia Cartao ID

= Cartho
Gl

D Olge 33 pagal Orientagho do Cart. de D
25 - 400% @ LJ --.-I-...J....I....!
U O 4mB5a11”

w [ comm

Om\; Oun O.Jg::;‘h"-

(:)m Qmﬂ OJ“}::;‘S“" *

(:)am ;Q_lé';:""“?' Ch

Qusﬁ (

Reduz ou amplia o tamanho da cépia Cartdo ID definindo a porcentagem ou selecionando um dos pré-

ajustes de reducdo/ampliacdo.

Origem do Papel

Use as op¢oes Origem do Papel para selecionar a bandeja para o trabalho. As op¢oes sdo:

e Bandeja 1 use essa op¢do para selecionar o papel colocado na Bandeja 1.
e Bandeja 2 use essa opcdo para selecionar o papel colocado na Bandeja 2.

e Bandeja 3 use essa opcdo para selecionar o papel colocado na Bandeja 3.

e Bandeja 4 use essa op¢do para selecionar o papel colocado na Bandeja 4.
e  Manual use essa op¢do ao alimentar tipos de material individuais.

e  Mais... fornece acesso a todas as op¢des de bandeja.

Selecione um material com alimentacdo pela borda longa ou alimentagdo pela borda curta,
dependendo da orientagdo da saida necessaria. Quando uma opgdo de origem do papel é selecionada,

o grafico da tela ilustra a orientacdo da imagem na saida.
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Qualidade da Imagem

Qualidade da Imagem

A guia Qualidade da imagem inclui as op¢oes de Qualidade

da imagem para Face 1 e Face 2. Cada op¢do é descrita em =t
detalhes abaixo. (RGeS B

Qualidade da imagem - Face 1 e Face 2

Use essas funcdes para melhorar a qualidade da imagem de sua saida. Configuragdes individuais
podem ser selecionadas para Face 1 e Face 2. As op¢oes sdo:

Tipo de original
e Foto e Texto esta op¢@o € recomendada para originais | e ——

com fotografias ou textos e gravuras de alta oo d g [rr— Sprenso e o

qualidade. Com essa configuragéo, a imagem o8 O) s d.F

digitalizada terd figuras de qualidade alta e uma ‘ - A

pequena reducdo na nitidez de textos e gravuras. 4 : -~ o
. Foto é usada especialmente para originais que @ oreom Escun

contém fotos ou tons continuos sem qualquer texto ou
gravura. Produz a melhor qualidade para fotos, mas
qualidade reduzida de texto e de gravura.

e  Texto produz bordas mais nitidas e é recomendado para texto e gravuras.
e Foto em meio-tom é usada se o original for de uma revista ou jornal que contenha fotos ou texto.

Clarear/Escurecer

Fornece controle manual para ajustar o clareamento ou o escurecimento das imagens digitalizadas.

e Mova o indicador para baixo para escurecer a imagem digitalizada de originais claros como
imagens a lapis.

e Mova o indicador para cima para clarear a imagem digitalizada de originais escuros como, por
exemplo, meios-tons ou originais com fundos em cores.

Supressdo de Fundo

Aprimora os originais que possuem fundos coloridos, reduzindo ou eliminando o fundo na copia de
saida. Essa opcdo é Gtil quando o original estd em papel colorido.

e Selecione Supressdo automatica para suprimir automaticamente o fundo indesejavel.
e Selecione Desligado para desligar a funcdo Supressdo de Fundo, especialmente quando:
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Qualidade da Imagem

e O ajuste Escurecer ndo produzir uma saida satisfatéria dos originais claros.
e O original tiver uma borda cinza ou colorida, como um certificado.

e Vocé desejar produzir detalhes finos que foram perdidos por causa de uma borda escura ao
utilizar originais encadernados.

Selecione Salvar para salvar as selecoes e saia.
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Copia de Cartdo ID

Copia de Cartao ID

Levante o alimentador de originais. Coloque o cartao ID com a face para baixo no vidro de
originais e registre-o no canto posterior direito. Feche o alimentador de originais.

Pressione o botdo Limpar tudo (AC) uma vez para cancelar todas as selecoes anteriores de
programagdo da tela.

Pressione o botdo Pagina inicial de servicos e selecione a opcdo Copia Cartdo ID. As funcdes de
Cépia Cartdo ID sao exibidas.

Selecione a ampliacdo ou redugdo desejada.

Selecione a bandeja do papel necessaria para o trabalho. O grafico na tela é alterado para refletir
a orientacdo do papel de saida.

Selecione a opcdo Face 1 - Qualidade da Imagem e
programe as func¢des necessdrias para a face 1.

Selecione a opcdo Face 2 - Qualidade da Imagem e
programe as fungdes necessdrias para a face 2.

Usando o teclado numérico, digite a quantidade de
copias e pressione Iniciar para digitalizar a face 1 do
cartdo ID.

7

Levante o alimentador de originais e vire o cartéo ID

para permitir que a face 2 seja digitalizada. Feche o
alimentador de originais.

Pressione Iniciar para digitalizar a face 2 do Cartéo ID.
O trabalho é processado e impresso. Recupere as copias da bandeja de saida.

Se seu trabalho estiver retido na lista, ele precisara de recursos adicionais para ser impresso. Para
identificar os recursos necessarios, selecione o botdo Status do trabalho. Selecione o trabalho na lista
e selecione Detalhes do trabalho. Depois que os recursos estiverem disponiveis, o trabalho sera
impresso.
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Introducdo

Introducdo

Os Servicos de Internet usam o Servidor HTTP embutido no
dispositivo. Isso permite que vocé se comunique com o

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 -:T \ ";'r
através de um navegador da Web. -~ = 7
Digitar o endereco IP do dispositivo como o URL (Universal j‘————_
Resource Locator) no navegador fornece acesso direto ao Internet = L

dispositivo através da Internet ou da intranet.

Os Servicos de Internet permitem que os usudrios executem vdrias fungdes, incluindo:
e  Verificac@o do status da maquina, informacgdes sobre o faturamento e status dos suprimentos.
e  Envio de trabalhos de impressao através da internet ou intranet.

e  Configuracdo do Catdlogo de enderecos piblicos importando um catdlogo de enderecos existente
ou adicionando entradas individualmente.

e  Criacdo, modificacdo e exclusdo de modelos de Digitalizagdo de fluxo de trabalho.

e  Personalizagdo das configura¢des do dispositivo como Economia de energia, Bandejas do papel e
Configuracoes de tempo de espera.

A funcdo Ajuda dos Servicos de Internet descreve todos os recursos e funcoes disponiveis.
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UtilizacGo dos Servicos de Internet

Utilizacao dos Servicos de Internet

Antes de conectar-se aos Servicos de Internet, o dispositivo deve ser fisicamente conectado a rede com
o TCP/IP e o HTTP ativados. Uma estacdio de trabalho operacional com acessibilidade a Intranet ou
Internet TCP/IP também é necessdria. Para acessar os Servicos de Internet:

1. Abra o navegador da Web na estacdo de trabalho.

2. No campo URL, digite http:// seguido
pelo endereco IP do dispositivo. Por
exemplo: Se o endereco IP for

192.168.100.100, digite o seguinte no [ . e
campo URL: http://192.168.100.100. e s,

3. Pressione Enter para visualizar a pagina inicial.
Sdo exibidas as opcdes dos Servicos de Internet para seu dispositivo.

Nota: Para descobrir o endereco IP de seu dispositivo, imprima um relatério de configuragdo. Para
obter instrugdes, consulte Imprimir relatorios na pagina 255 de Status da maquina e do trabalho.
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Status

Status

A opcdo Status fornece informagoes sobre a maquina.

Bem-vindo

A pagina Bem-vindo fornece informacoes
sobre a configuracdo e instalagdo do
dispositivo.

Bem-vindo!

o o o

rten o

et irm A e Comnbgers,

Depois de rever essa pdagina ela podera ser 1 e 3 e s et
desligada usando a op¢do Nao mostrar a :
pagina Bem-vindo novamente.

Teaadcy natis ks pemasmratin e aripsus Copisialaton s § Srtegaha du fadot S0 stokes b atals
8 0ot con wtaen 4-mems mhe parke bisn mpretas SoAaiaics e eroaden o em por s

D es CI’I g 6 eS e Ole rtas IEET0 Trabaltos | tmprimir | Dighalzar | Catilogo de endereges | Propriedades | Assiténcia |

[saws | Descrighese Alertas
.~ . Desargies ¢ Alatas Descricio do Dispositivo
Uma descri¢@o de quaisquer problemas ou || frssszeres
Cnn‘adtre%de Uso Modelo da maquina Nome.
A [ertas no diSpOSitiVO Canhtiog Xerox forkCantre 5730 v1 Nultfunction System YRKOO0DAACFEE5S
. Consuiveis
Eardelas Local Endereco IPve
SMart eSolutions
rackire location nat set 13.221.19%.58
Status Endereco IFv6: local do link
oo 20 200iaaffech b3/t
Linka defax 1
1234
Alertas
Graviface | Cidgo de status | Descrigho
A omsmay A v e airensic o a sy rife £ e e v,
podm continuar, se  midi ediver dpenval m auras bandejes os cucros serigas esto dspan v,

Informacoes de faturamento === ' e
E 3 I ﬂE" i

Informagies Atusis de [ atarsmentn

Mimeen de wérie da migaing 340

Fornece o nimero de série da mdaquina, o
namero de impressoes feitas em preto e
branco e o nimero de impressoes feitas
em cores.

| Comtader | contagem

Totil de impressies (537

Contadores de uso

Fornece informacées mais detalhadas
sobre o uso do dispositivo, como nlmero
de folhas copiadas, nimero de folhas
impressas, nimero de fax e nimero de
folhas grandes.

[
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Configuracdo

Esta secdo exibe a configuragdo do
dispositivo e a opg¢do para imprimir um
relatério de configuracdo.

Produtos de consumo

Essa opcdo fornece informacdes sobre a
vida atil dos produtos de consumo do
dispositivo, Cartuchos de toner (R1) e
Médulo xerogréfico (R2).

Bandejas

Esta drea exibe informacoes de status
sobre todas as bandejas do papel. Fornece
também informacdes sobre o material e as
configuragdes da bandeja.

SMart eSolutions

Essa opcdo fornece informacoes sobre o
SMart eSolutions ativado no dispositivo. O
SMart eSolutions é um modo seguro, de
acesso remoto e facil de usar para
gerenciar seu dispositivo através de

Status

Buter SMart ions @

ELJ Trebeios | mgrimir - Digitalizar  Cataloga de enderecss  Progmiedades | Assisbinia

e
|q ean agsksane I o s comumiengis

Comtgrmien |

LT sevsbes puii §

Narhorns pamncachs Sem-taoeds w1 maments

Irfrmiten peien 5 opider de b pnerts rvieds ma ke el

[T — |

[ el e morvssbes

T N E e n

leituras automaticas de medidor, reabastecimento automatico de suprimentos e diagnésticos

remotos.
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Trabalhos

Trabalhos

A opcao Trabalhos fornece informacoes sobre todos os trabalhos incompletos na Lista de trabalhos do
dispositivo e os Trabalhos salvos.

Trabalhos ativos

Use essa guia para verificar o status do
trabalho. A lista Trabalhos ativos mostra
uma lista dos trabalhos atuais e o status
de cada trabalho.

Trabalhos salvos

os trabalhos que foram SQIVOS na meméria e o B B P L ——

Trabaitves sabems. |

do dispositivo podem ser acessados por LT e—
meio da opcdo Trabalhos salvos. E possivel '
selecionar e imprimir, excluir, copiar e
mover um Trabalho salvo.

XErox g
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Imprimir

Imprimir

A opcdo Imprimir permite enviar um [
trabalho pronto para impressdo como  |Fio de trabalhos

um arquivo PDF ou PostScript para a |-zt | _mmewe |

impressao pela Internet. Vocé pode somedo e

. Nome do arquivo: Nota; Aguarde pela janela de confirmagio do envio do trabalho antes de navegar para
enviar o trClellhO da sua mesa ou de ‘-—‘ préxima pagina. Caso contrario, o trabalho sera excluido.
Nota: Semente arquivos prontos para impressdo (*.ps, *pcl, etc.) podem ser enviados
um local remoto. e
Imprimir
Para usar a opcéo Envio de trabalhos: - s ‘
Auto | Auto v
e Digite o nome de arquivo do e I S
. ~ | -9999) ito v
trabalho que requer impressdo, r.,fl;(.lh - e H
. ipo de trabalho <+ Orientacdo
ou use a op¢do Browse para (mgesséo roml [ o B
localizar o arquivo. = i Grampear
\ [wo ¥

e  Programe as opc¢oes de = ¢ Perurcao
impressdo necessarias. o8

[+ selecto de papel |

Destino de Saida

e Selecione Enviar trabalho para o ]
enviar o trabalho para a
impressora pela Internet.
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Digitalizar
Digitalizar

A opcao Digitalizar exibe uma lista de
todos os modelos de Digitalizacéo de
fluxo de trabalho que foram criados
usando os Servicos de Internet.

Use as op¢oes de DigitalizacGo para
criar, modificar, copiar ou excluir T
modelos de Digitalizacdo de fluxo de
trabalho.

Para obter informacdes sobre as :
op¢oes de Digitalizacao, consulte ermtEr N
Opcoes de Digitalizacdo de fluxo de
trabalho na pagina 126 de
Digitalizacéo de fluxo de trabalho.
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Catdlogo de enderecos

Catalogo de enderecos

O dispositivo suporta dois tipos de catdlogo de enderecos:
e Interno: um catdlogo de enderecos global fornecido pelos servicos LDAP (Lightweight Directory
Access Protocol).

e  Puablico: um catdlogo de enderecos criado a partir de uma lista de nomes e enderecos salvos no
formato de arquivo CSV (Valores separados por virgula).

A gu|q Cata'logo de enderegos é usada | Status | Trabalhos | Imprimir | Digitalizar Propriedades | Assisténcia |

para configurar e gerenciar um ey [ Cadern deenderesospbics

Catdlogo de enderecos publicos. O R s e — ® it
arquivo deve estar no formato CSV =

(Valores separados por virgula) para e

que o dispositivo possa ler o contetdo | T Xerox g,

do arquivo. O dispositivo pode ter

acesso a ambos, o servidor LDAP e o Catdlogo de enderecos publicos. Se ambos estiverem
configurados, o usudrio terd a opc¢ao de usar qualquer catdlogo de enderecos para selecionar os
destinatarios de e-mail.

Consulte o Guia do Administrador do Sistema para obter mais informagdes sobre os Catdlogos de
enderecos.
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Propriedades

Propriedades

A opcdo Propriedades contém todas
as configuracoes, defini¢des e valores
padrdo para instalar e configurar o
dispositivo. Eles sdo protegidos pelo
nome de usudrio e senha e devem ser
alterados somente pelo
Administrador do sistema.

‘Contabilidade
*Segur

| Visdo Geral da Configuragiio

_u Aates de isciar

““ ,‘-. o veshazhe da eeshigranhs san wutes b isemAnee qung lermacten the reseiIbn sacy tslnyr Euter iyt e Verteagia

._L Cosectividude & Impressdo
Falha de Comusicaghn i e
¢ Padris Confayn
¢ Pairis Cobnyi
P Padris Soti
¢ rairks Contguagber
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Suporte

Suporte

A Opgao Asslsténcla Contém onomee Status | Trabalhos | Tmprimir | Digitalizar | Catdlogo de enderecos | Propriedadss

o nimero de telefone do Rssisténcia
Administrador do sistema e os e Jeant)
q Xerox WorkCentre 5790 v1 Links para assisténcia
nameros de telefone que devem ser o o
Mtualizacies de software Software do Navegador
H N
usados para Centro de Atendimento saion s
XRXO00QAACF4ESS Intemet Explorer
. . Safari
ao Cliente e Suprimentos. Enkersso 1
13.220.173.32 Administrador do Sistema
Endereco IPvE: local do link Adninistrador
fe0::200:aafffecf:4e65/64 Sysiem Administrator name not set
locl Nimero de telefone
mAhine location ot Sok Sys:em Administrator phane number not set
Linha de fax 1 Local
123 Sysiem Administrator location not set
Status.
Suporte da Xerox
Ocioso
Centro de i ao cliente SMart eSolutions
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Ajuda

Selecione o botdo Ajuda para exibir as telas de Ajuda.
A estrutura das telas de Ajuda corresponde a estrutura das opcoes dos Servicos de Internet.

Use o menu a esquerda da pagina Ajuda para acessar as descricoes e instru¢des sobre todos os
recursos e funcoes dos Servicos de Internet.
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Introducdo

Introducdo

Este guia descreve os tipos diferentes de material que podem ser usados no dispositivo, as bandejas de
papel disponiveis e os tipos e tamanhos de material que podem colocados e alimentados de cada
bandeja. Também identifica a orientac@o que o material pode ser colocado, Alimentacdo pela borda
longa (ABL) ou Alimentacdo pela borda curta (ABC).

Especificacoes detalhadas do material para este dispositivo sdo fornecidas no site www.xerox.com.
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Bandeja do papel 1: essa bandeja é padrdo no
dispositivo. Ela é uma bandeja totalmente
ajustavel e & usada para materiais de tamanho A5
ABL a A3 ABC (5,5x8,5 pol. ABLa 11 x 17 pol. ABC).
A capacidade dessa bandeja é de 500 folhas de
papel de 75 g/m? ou 20 Ib.

Bandeja do papel 2: essa bandeja é padrdo no
dispositivo. Ela € uma bandeja totalmente
ajustavel e & usada para materiais de tamanho A5
ABL a A3 ABC(5,5x8,5 pol. ABLa 11 x 17 pol. ABC).
A capacidade dessa bandeja é de 500 folhas de
papel de 75 g/m? ou 20 Ib.

(6]

|

Bandeja 5: uma origem de papel de alta
capacidade opcional que, por padrdo, alimenta
material de tamanho A4 ou 8,5 x 11 pol. com
Alimentacdo pela borda longa (ABL). Os kits
opcionais estdo disponiveis para acomodar
material com alimentacdo pela borda curta (ABC)
de 11 x 17 pol, A3, 8,5 x 14 pol., 8,5 x 11 pol. ou A4.
A capacidade dessa bandeja é de 4.000 folhas de
papel de 75 g/m? ou 20 |b (A4 ou 8,5 x 11 pol.
ABL), até 2.000 folhas de papel de 75 g/m? ou 20
Ib (kits opcionais).

Bandeja 6 (Médulo de insercdo p6s-processo):
uma bandeja de papel opcional para utilizacdo
com o Médulo de acabamento de alto volume. Ela
é usada para inserir folhas pré-impressas em jogos
de cépias. O dispositivo ndo pode imprimir em
folhas alimentadas dessa bandeja. A capacidade
dessa bandeja é de 250 folhas de papel de 75 g/
m?ou 20 lb.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790

Papel e Material



© Bandeja do papel 3: essa bandeja é padrdo no

dispositivo. Ela € uma bandeja dedicada e é
definida para um tamanho fixo, A4 ou 8,5 x 11 pol.
A capacidade dessa bandeja é de 2000 folhas de
papel de 75 g/m? ou 20 Ib.

Bandejas 1 e 2

(7 Bandeja manual: essa bandeja também é padrdo

no dispositivo e é usada para material de
impressdo fora do padrdo. Ela pode ser usada para
tamanhos de material na faixa de A6 ABC a A3
ABC (4,25x5,5 pol. ABCa 11 x 17 pol. ABC). A

capacidade dessa bandeja é de 100 folhas de
papel de 75 g/m? ou 20 Ib.

@ Bandeja do papel 4: essa bandeja é padrdo no
dispositivo. Ela é uma bandeja dedicada e é
definida para um tamanho fixo, A4 ou 8,5 x 11 pol.
A capacidade dessa bandeja é de 1.600 folhas de
papel de 75 g/m? ou 20 Ib.

As bandejas detectam automaticamente as condi¢cdes de pouco material e sem material. Uma
mensagem de aviso é exibida na tela quando a bandeja precisa ser abastecida.

Sempre use as etiquetas de informacdes em cada uma das bandejas para obter instrucoes sobre as
orientacoes de carregamento e informagdes sobre preenchimento maximo.

Bandejas 1 e 2

As bandejas de papel 1 e 2 estdo localizadas na parte dianteira do dispositivo e alimentam a maioria
dos tamanhos de material. Os materiais podem ser colocados com Alimentacdo pela borda longa
(ABL) ou Alimentacdo pela borda curta (ABC). O dispositivo utiliza um sistema de configuragoes
programdveis para gerenciar bandejas e materiais. Essas configuragdes sao estabelecidas pelo
Administrador do sistema. Ele pode definir as Bandejas 1 e 2 para Inteiramente ajustéavel ou
Dedicada.

e Inteiramente ajustavel: se essa opcao for definida, a tela de configuracdes do papel serda exibida
toda vez que a bandeja for aberta e fechada. Os menus suspensos sdo usados para alterar o
tamanho, o tipo e a cor do material colocado. As guias detectam automaticamente o tamanho do
material colocado e o dispositivo avisara se elas ndo tiverem sido corretamente ajustadas ou se
vocé utilizar um tamanho de material fora do padrdo.

¢ Dedicada: quando uma bandeja for aberta, uma tela serda exibida identificando o material que
deve ser colocado na bandeja. Se um tamanho incorreto de material for colocado, ou se as guias
da bandeja forem gjustadas de forma incorreta, o dispositivo avisard e solicitard o ajuste das
guias.

Nota: Somente o Administrador do sistema pode alterar os atributos do material para uma
bandeja dedicada.

Se um tamanho de material ndo padrao for colocado, ou se as guias da bandeja forem ajustadas de
forma incorreta, o dispositivo exibird uma tela mostrando Tamanho desconhecido e solicitara que vocé
confirme ou altere as configuracoes.

Se for definido como Ajustavel, o sequinte material podera ser colocado nas Bandejas 1 e 2:
e Até 500 folhas de papel de 75 g/m? ou 20 Ib.
e  Gramatura do papel de 60 a 200 g/m? (16 a 53 lb).

Nota: Para papel de 80 g/m? os recursos sdo ligeiramente inferiores aos especificados.
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Bandejas 1 e 2

e Tamanhos de material no intervalo de A5 ABL a A3 ABC (5,5x 8,5" ABLa 11 x 17" ABC). Os
tamanhos personalizados também sdo suportados.

e Tipos de material:
e  Comum, Bond e Reciclado
e  Perfurado
e Timbrado e Pré-impresso
e  Alta gramatura
e  Divisérias com indice
e Superficie aspera
As Bandejas 1 e 2 ndo devem ser usadas para alimentar etiquetas, transparéncias e envelopes. A

Bandeja manual pode ser usada para esses tipos de material. A bandeja de envelopes opcional pode
ser usada no lugar da Bandeja 2 para envelopes.
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Bandejas 1 e 2

Abastecimento das Bandejas 1 e 2

Se Bandeja 1 ou Bandeja 2 for definido como bandeja Dedicada, o material necessario deverd ser
colocado na bandeja e as configura¢des ndo poderdo ser ajustadas.

m CUIDADO: Podera ocorrer um problema se a bandeja for aberta enquanto o material é colocado.
Ndo abra a Bandeja 1, caso a Bandeja 2 esteja aberta.

1. Abra a bandeja.

2. Coloque o material na bandeja. O material deve ser
posicionado contra a lateral esquerda da bandeja.

e Coloque papel pré-impresso com a face para
baixo e com a parte superior voltada para a parte
dianteira do dispositivo.

e Coloque o papel perfurado com os furos na borda
esquerda.

O papel ndo deve ultrapassar a linha de
preenchimento mdaximo.

3. Certifique-se de que as guias do papel apenas toquem no papel.

e  Para posicionar a guia lateral direita, pressione o mecanismo da presilha e deslize a guia para
tocar a borda direita do material.

e Para posicionar a guia traseira, pressione o mecanismo da presilha e deslize a guia para tocar
a borda traseira do material.

4, Feche a bandeja do papel.
As configuracoes de papel para a bandeja sdo exibidas na tela de selecdo por toque.
5. Confirme ou altere as configuracdes, conforme necessario.
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Bandejas 3 e 4

Bandejas 3 e 4

As Bandejas 3 e 4 sdo bandejas de papel de alta capacidade opcionais. Elas tém como objetivo ser os
alimentadores principais para os materiais usados com maior frequéncia. Elas sdo definidas como
bandejas dedicadas e alimentam apenas material de tamanho A4 ou 8,5 x 11 pol. ABL. O seguinte

material pode ser colocado em cada bandeja:

As Bandejas 3 e 4 ndo devem ser usadas para alimentar etiquetas, transparéncias, envelopes ou

Bandeja 3:

e  Até 2.000 folhas de papel de 75 g/m?2 ou 20 Ib.

e  Gramatura do papel de 60 a 200 g/m? (16 a 53 |b).
Bandeja 4:

e Até 1.600 folhas de papel de 75 g/m? ou 20 Ib.

e  Gramatura do papel de 60 a 200 g/m? (16 a 53 |b).

Nota: Para papel de 80 g/m? os recursos sdo ligeiramente inferiores aos especificados.

Os tipos de material que podem ser usados em qualquer bandeja:
e  Comum, Bond e Reciclado

e  Perfurado

e Timbrado e Pré-impresso

e  Alta gramatura

e  Superficie aspera

divisérias. A Bandeja manual pode ser usada para esses tipos de material.

234

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Papel e Material



Bandejas 3 e 4

Abastecimento das Bandejas 3 e 4

Pode ser colocado apenas material de tamanho A4 ou 8,5 x 11 pol. ABL. Deve-se colocar na bandeja o
tamanho e o tipo do material necessdrio e as configuracdes ndo podem ser ajustadas pelo usudrio.

Nota: O dispositivo ndo avisard se o material colocado tiver o tamanho incorreto.

m CUIDADO: Podera ocorrer um problema se a bandeja for aberta enquanto o material é colocado.

1. Ao abrir a bandeja um elevador é automaticamente
abaixado na base da bandeja.

2. O material necessdrio é exibido na tela. Assegure-se de
colocar o material correto.

3. Coloque o material na bandeja. O material deve ser
posicionado contra a lateral esquerda da bandeja.

e Coloque papel pré-impresso com a face para
baixo e com a parte superior voltada para a parte
dianteira do dispositivo.

e Coloque o papel perfurado com os furos na borda esquerda.
O papel ndo deve ultrapassar a linha de preenchimento maximo.

4. Feche a bandeja do papel. Se a bandeja for fechada, o elevador se levantara para alimentar o
material.
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Bandeja manual

Bandeja manual

A Bandeja manual esté localizada no lado esquerdo do dispositivo e pode ser dobrada quando néo
estiver em uso. Basicamente, essa bandeja destina-se @ alimentacdo de materiais especiais, em
pequenas quantidades, e acomoda materiais de todos os tipos, incluindo transparéncias (ndo
revestidas com papel), envelopes e divisérias.

Quando o material é detectado na Bandeja manual uma tela de configuracoes de papel é exibida. Os
menus suspensos sao usados para alterar o tamanho, o tipo e a cor do material colocado. As guias
detectam automaticamente o tamanho do material colocado e o dispositivo avisara se elas ndo
tiverem sido corretamente ajustadas ou se vocé utilizar um tamanho de material fora do padréo. O
seguinte material pode ser colocado na Bandeja manual:

e Até 100 folhas de papel de 75 g/m? ou 20 Ib.
e  Gramaturas de 60 a 216 g/m? (16 a 56 Ib).

Nota: Para papel de 80 g/m? os recursos sdo ligeiramente inferiores aos especificados.

e  Tamanhos de material no intervalo de A6 ABC a A3 ABC (4,25 x 5,5" ABCa 11 x 17" ABQ).
Tamanhos de envelopes DL a C4 (N° 10 a 9 x 12 pol.), todos os envelopes devem ser colocados
com Alimentacdo pela borda curta (ABC).

e Tipos de material:
e  Comum, Bond e Reciclado
e  Perfurado
e Timbrado e Pré-impresso
e  Alta gramatura
e Transparéncia
e FEtiquetas
e Divisérias com indice
e Envelopes
e Superficie aspera

Nota: As etiquetas podem ser impressas apenas na face 1.
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Abastecimento da Bandeja manual

Bandeja manual

O dispositivo alerta vocé se a Bandeja manual estiver selecionada para um trabalho e o material
necessario ndo corresponder ao material colocado no momento. Ela também avisa se a bandeja ficar
sem papel durante o trabalho.

1.

Certifique-se de que a bandeja esteja na posicdo
abaixada. Para material maior, use a extenséo da
bandeja.

Coloque o material na bandeja. Posicione o material

na borda direita.

e Coloque papel pré-impresso e etiquetas com a
face para cima e com a parte superior voltada
para a parte dianteira do dispositivo.

e  Coloque o papel perfurado com os furos a direita.

e  (Coloque as transparéncias com a face para baixo e com a tarja branca a direita.

Para obter informagdes sobre como colocar divisérias, consulte Tipos de material na padgina 242.

O papel ndo deve ultrapassar a linha de preenchimento méaximo.

Certifique-se de que as guias apenas toquem no papel.

As configuragoes de papel para a bandeja sdo exibidas
na tela de selecGo por toque.

A bandeja detecta a posicdo das guias para
determinar o tamanho do material.

Confirme ou altere as configuracées, conforme
necessdrio.
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Bandeja 5

Bandeja 5

A Bandeja 5 é uma fonte de papel opcional de alta
capacidade. Quando instalada, a Bandeja 5 tem prioridade
como o alimentador de papel principal Essa € uma bandeja
dedicada e como padrao alimenta material de tamanho A4
ou 8,5 x 11 pol. com Alimentacdo pela borda longa (ABL).
Os kits opcionais estdo disponiveis para acomodar material
com alimentacao pela borda curta (ABC) de 11 x 17 pol, A3,
8,5 x 14 pol,, 8,5 x 11 pol. ou A4. O seguinte material pode
ser colocado na Bandeja 5:

e  Até 4.000 folhas de papel de 75 g/m? ou 20 Ib (A4 ou 8,5 x 11 pol. ABL), até 2.000 folhas de papel
de 75 g/m? ou 20 Ib (kits opcionais).

e  Gramaturas de 60 a 216 g/m? (16 a 56 Ib).
Nota: Para papel de 80 g/m? os recursos sao ligeiramente inferiores aos especificados.

e Tipos de material:
e  Comum, Bond e Reciclado
e  Perfurado
e Timbrado e Pré-impresso
e  Alta gramatura
e Superficie aspera

A Bandeja 5 ndo deve ser usada para alimentar etiquetas, transparéncias, envelopes ou divisérias. A
Bandeja manual pode ser usada para esses tipos de material.
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Bandeja 5

Abastecimento da Bandeja 5

Deve-se colocar na bandeja o tamanho e o tipo do material necessdrio e as configuracdes ndo podem
ser ajustadas pelo usudrio.

Nota: O dispositivo ndo avisard se o material colocado tiver o tamanho incorreto.

m CUIDADO: Podera ocorrer um problema se a bandeja for aberta enquanto o material é colocado.

1. Pressione o botdo para abrir a porta.

Ao abrir a porta, um elevador serd automaticamente abaixado na base da bandeja. Aguarde a
bandeja do papel abaixar.

2. O material necessdrio é exibido na tela. Assegure-se de colocar o material correto.

3. Coloque o material na bandeja. O material deve ser posicionado contra a lateral direita da
bandeja.

e  Coloque papel pré-impresso com a face para cima
e com a parte superior voltada para a parte
dianteira do dispositivo.

e Coloque o papel perfurado com os furos na borda
direita.

O papel ndo deve ultrapassar a linha de
preenchimento méximo.

4, Feche a porta.

Quando a porta for fechada, o elevador se levantara
para alimentar o material.
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Bandeja 6 (Médulo de insercdo)

Bandeja 6 (Modulo de insercao)

A Bandeja 6 (Mddulo de inser¢do) é uma bandeja de papel
opcional para ser usada com o Médulo de acabamento de
alto volume e para insercdo de folhas pos-processo no jogo.
Essa bandeja fornece um modo muito conveniente e eficaz
de adicionar capas pré-impressas ou inser¢coes a um
trabalho. O seguinte material pode ser colocado na
Bandeja 6 (Médulo de insercao):

e Até 250 folhas de papel de 75 g/m? ou 20 Ib.
e  Gramaturas de 60 a 216 g/m? (16 a 56 Ib).

Nota: Para papel de 80 g/m? os recursos sdo ligeiramente inferiores aos especificados.

e  Tamanhos de material:
e A40u8,5x11 pol. ABC ou ABL
e 8,5x13 pol. ABC
e 85x14pol. ABC
e A3o0u11x17pol. ABC
e Tipos de material:
e  Comum, Bond ou Reciclado
e  Perfurado
e Timbrado
e  Pré-impresso

A Bandeja 6 (M6dulo de insercdo) ndo deve ser usada para alimentar etiquetas, envelopes,
transparéncias, divisorias ou papel autocopiativo. A Bandeja manual pode ser usada para esses tipos
de material.

Abastecimento da Bandeja 6 (Mddulo de insercao)

E possivel colocar material de tamanho A4 ou 8,5 x 11 pol. com alimentacéo pela borda longa ou pela
borda curta. Tamanhos de material maiores que A4 ou 8,5 x 11 pol. devem ser colocados com
alimentacdo pela borda curta.

1. Coloque o material na orientagéo correta para o
trabalho.

As etiquetas na parte superior da Bandeja 6 (Médulo
de insercdo) fornecem instrucdes sobre orientacoes de
entrada e saida. Consulte Orientacdo do material pré-
impresso na pagina 241.

2. O papel é registrado na borda esquerda da bandeja. O
papel ndo deve ultrapassar a linha de preenchimento Wy
maximo. = -

3. Certifique-se de que as guias apenas toquem no papel.
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Orientacdo do material pré-impresso

Bandeja 6 (Médulo de insercdo)

E importante colocar o material na orientacéo correta para que corresponda com a saida. A tabela
abaixo compara as varias orientacoes do original e como o material pré-impresso deve ser colocado

em cada caso.

Tamanho e

orientacdo do
papel

A4; 8,5 x 11 pol. ABL

Saida necessaria

Alimentacdo pela
borda longa
Grampeado na parte
superior esquerda ou
ndo grampeado

Orientacdo da
bandeja de
saida

Orientacdo do
Original

Orientacdo do
Moédulo de
insercdo (para
corresponder a
saida)

A4,8,5x 11 pol. ABC

Alimentacdo pela
borda curta
Grampeado na parte
superior esquerda ou
ndo grampeado

A4, 8,5 x 11 pol. ABC

Alimentacdo pela
borda curta
Grampeado na parte
inferior esquerda ou
ndo grampeado

A4, 8,5x 11 pol. ABC

Alimentacdo pela
borda curta,
grampeado na parte
superior esquerda ou
ndo grampeado

A4; 8,5 x 11 pol. ABL

Livretos de originais
A4/8,5 x 11 pol. com
Alimentacdo pela
borda longa

A3/A411 x 17 pol./
8,5x 11 pol. ABC

Livretos de originais
A4/A30u11x17 pol./
8,5x 11 pol. ABC em
formato de livreto

Mg
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Tipos de material

Tipos de material

Esta secdo descreve os diferentes tipos de material que podem ser colocados no dispositivo. Para obter
mais informacoes sobre tipos de material e especificacdes, consulte www.xerox.com.

O Tipo pode ser selecionado no menu suspenso das bandejas ajustaveis. E importante selecionar a
configuracdo correta de Tipo para o material colocado em cada bandeja. O dispositivo pode detectar
diferentes tipos de material enquanto percorre o trajeto do papel, e interrompera um trabalho se
ocorrer uma incompatibilidade.

A tabela a sequir identifica os tipos de material disponiveis, uma descri¢dio de cada tipo e as instrucdes
de abastecimento da bandeja.

Tipo de material Descricdo Instrucées de abastecimento

Comum, Reciclado e O dispositivo suporta Papéis Comum, Reciclado e Bond podem ser

perfurado com dois ou
mais furos ao longo de
uma borda para ser usado
em encadernadores
espirais e blocos de notas.

Bond material que tenha sido colocados em qualquer bandeja.
designado para O Papel autocopiativo também pode ser usado com
dispositivos a laser, como 0 | esse tipo de material, instrucdes para uso sdo
papel reciclado da Xerox. fornecidas com o papel.

Perfurado Usado para material Antes de colocar o material perfurado, assegure-se de

que ndo haja residuos arredondados provenientes da

perfuracdo do papel remanescentes na pilha. Ventile

o material para separar as folhas individuais.

Bandejas 1, 2,3 e 4:

e Coloque o papel com os furos voltado para baixo
na borda esquerda.

Bandeja 5 e Bandeja manual:

e Coloque o papel com os furos voltado para a
direita.

Transparéncia

Usadas para criar imagens
para projecéo em telas
para apresentacoes, ou
como capas. As
transparéncias sdo feitas
de poliéster revestido com
uma substancia quimica.
As transparéncias
transparentes fornecem o
maximo de espaco para
apresentacao.

Bandeja manual somente:

e Coloque as transparéncias revestidas com papel
com a face para cima e com o lado adesivo para a
direita.

e Coloque as transparéncias que tém uma tarja
branca ao longo da borda, com a tarja a direita e
embaixo das transparéncias.

e Coloque as transparéncias no topo de uma pilha
pequena de papel do mesmo tamanho e ventile
as transparéncias para separd-las.

e Se uma camada de 6leo permanecer na
transparéncia ap6s a impressdo, remova-a com
um pano sem fiapos.
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Tipo de material

Timbrado e Pré-
impresso

Descricao

Usado para papel pré-
impresso, formulario e
timbrado.

Tipos de material

Instrucées de abastecimento

Bandejas 1, 2,3 e 4:

e Coloque papel pré-impresso com a face para
baixo e com a parte superior voltada para a parte
dianteira do dispositivo.

Bandeja 5 e Bandeja manual:

e Coloque papel pré-impresso com a face para cima
e com a parte superior voltada para a parte
dianteira do dispositivo.

Etiquetas

As etiquetas que foram
projetadas para
dispositivos a laser, como
as Etiquetas Xerox, sGo
suportadas. Os adesivos
foram projetados para
suportar as altas
temperaturas desses
dispositivos sem sangrar e
provocar manchas ou
causar danos aos
componentes internos.

Nota: As etiquetas com
goma seca podem soltar
particulas de cola do verso

e ndo devem ser utilizadas.

As etiquetas devem ser deixadas no ambiente de
impressdo durante 72 horas antes de serem usadas
na impressora para permitir que se ajustem a
temperatura ambiente.

Deixe as etiquetas seladas em sua embalagem
pldstica até que estejam prontas para serem
colocadas na impressora.

Bandeja manual:

e Coloque as etiquetas com a face para cima na
Bandeja manual e com a parte superior voltada
para a parte dianteira do dispositivo.

Nota: Ndo ventile as folhas de etiquetas antes de
utiliza-las, a menos que haja instrucdes no pacote
para que vocé o faga. Se ocorrer atolamento ou
alimentacdo de vdrias folhas, reorganize as etiquetas
antes de coloca-las. As etiquetas podem ser
impressas apenas na face 1.

Divisérias com indice

As divisorias sao utilizadas
como separadores nos

documentos. O dispositivo
pode comportarde 1 a 10
divisérias e gramaturas de

até 200 g/m? (531b Bond).

Nota: Ndo utilize divisérias
com cantos dobrados. Elas
podem causar problemas
de alimentacgdo. Se houver
uma divisoria dobrada,
remova-a do jogo e
substitua-a por uma

integra na mesma posicao.

Bandejas 1 e 2:

e Coloque as divisérias com indice na bandeja com
a borda da guia a direita (na borda de ataque) e
com a guia superior na parte dianteira da
bandeja.

Bandeja manual:

e Coloque as divisérias com indice na Bandeja
manual com a borda da guia a esquerda (na
borda de ataque) e com a guia superior na parte
dianteira da bandeja.

Assegure-se de que a sequéncia e o numero de jogos

de divisorias estejam corretos para o documento que

estd sendo copiado ou impresso, e a quantidade
necessaria.

Para obter informagdes sobre a programagdo de um
trabalho de divisoérias, consulte Criar trabalho na
pagina 66 para trabalhos de cépia e Adicionar
excecoes na pagina 187 para trabalhos de
impressao.
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Tipos de material

Tipo de material

Alta gramatura

Descricao

Use esse tipo de material
para alimentar papel de
alta gramatura e cartolina.
A gramatura maxima que
pode ser alimentada é
216 g/m? (56 b Bond).

Instrucées de abastecimento

Bandejas 1, 2,3 e 4:
e Coloque papel de até 200 g/m? (53 |b Bond).
Bandeja 5 e Bandeja manual:

e Coloque papel ou cartolina de até 216 g/m? (56 lb
Bond).

As capacidades de papel sdo reduzidas para papel de
alta gramatura; assegure-se de que o papel ndo
exceda a linha de preenchimento méaximo em cada
bandeja.

Superficie aspera
(opcional em algumas
configuracoes)

Use esse tipo de material
para papel que tenha uma
superficie aspera.

Papéis com Superficie aspera podem ser colocados
em qualquer bandeja.

Envelopes O dispositivo suporta Bandeja manual:
envelpres diamante/ e Coloque os envelopes com a face para cima. As
bancario, pocket e wallet. abas devem estar sempre abertas e na borda de
Baixa gramatura e média ataque.
gramatura sao aceitaveis e | ggndeja de envelopes opcional:
selos de envelopes podem : . -
; e Abandeja de envelopes opcional é instalada em
ser colados ou impressos e .
vez da Bandeja 2.
selados. .
Os sequintes tamanhos de | * Coloque os envelopes na bandeja com a face para
9 ~ ] baixo e com a borda longa ao longo do lado
envelopes sdo suportados: ;
R - e esquerdo da bandeja.
* o Pc()ck(;t)et) eSS e Coloque os envelopes do tipo wallet (aba no lado
. longo) com a aba aberta e voltada para o lado
* MonarcheN°10 direito da bandeja. Coloque os envelopes do tipo
(Wallet) pocket (aba no lado curto) com a aba aberta ou
» Tamanhos fechada e voltada para o lado traseiro da
personalizados bandeja.
(alimentagaog e Mova a guia traseira para que ela apenas toque
qualidade dﬁ imagem nos envelopes. Mova a guia do lado direito para
menos confidveis) que a ponta da guia apenas toque nos envelopes.
Nota: NGo alimente e Assegure-se de que a linha de preenchimento
envelopes com janela, maximo esteja visivel ou que ndo haja mais que
borda revestida, tipo 50 envelopes na bandeja.
nesga, acolchoados ou
colados e selados, ou
envelopes com abas
triangulares.
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Armazenamento e manuseio

Armazenamento e manuseio

Para se obter as melhores impressoes, & importante que o papel seja armazenado corretamente.
Observe o seguinte ao armazenar o material:

e Armazene em temperatura ambiente. Papéis imidos podem causar problemas ou apresentar
qualidade de imagem ruim.

e Ndo abra as resmas de papel até que seja necessario. A embalagem da resma possui um forro
interno que protege o papel da umidade.

e Armazene o papel em uma superficie plana para evitar dobras ou curvaturas.

e  Empilhe as resmas com cuidado, umas sobre as outras, para evitar bordas irregulares. Nao
empilhe mais que cinco resmas na mesma pilha.

Para obter copias e impressoes sem problemas, observe o seguinte ao abastecer as bandejas com
papel:

e Nao utilize papéis enrugados ou dobrados.

e Nao coloque papel de varios tamanhos na bandeja.

e Se ocorrerem problemas de alimentacdo, ventile o material ou reorganize as etiquetas antes de
colocé-las.
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Introducdo

Introducdo

Esta secdo explica como usar as fungdes Status da
mdquina e Status do trabalho. Ambos podem ser
acessados através dos botdes do painel de controle.

e  Status do trabalho exibe todos os trabalhos da lista
que estdo aguardando para serem processados e 0s
trabalhos concluidos. Cada lista pode ser visualizada
selecionando o guia relevante.

e  Status da maquina fornece informacoes sobre as
opcoes instaladas no dispositivo, o status das bandejas do papel e dos produtos de consumo, e
informacoes sobre falha.

O ndmero de série e os detalhes do dispositivo também sdo fornecidos, juntamente com as
informacoes sobre uso, como o nimero de impressdes e o nimero de imagens digitalizadas.
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Status do trabalho

Status do trabalho

As listas de trabalhos podem ser acessadas pressionando o botéo Status do trabalho. Estdo
disponiveis informacoes sobre os trabalhos atuais e os trabalhos concluidos.

Trabalhos ativos

Essa tela exibe todos os trabalhos ativos atualmente na fila, esperando para serem processados. Cada
trabalho é identificado com as informacoes a seguirProprietdrio, Nome e Status. A lista Trabalhos
ativos exibe até 150 trabalhos.

e Selecione o botdo Status do trabalho no painel de

controle. I

A lista Trabalhos ativos é exibida. lmﬂ

Use a barra de rolagem para acessar os trabalhos NGo | & sy e sutn
mOSterOS no liStCl. 001 Usuénio Local Trabaihg da Copla?s Em pacsa

O trabalho enviado mais recentemente seré exibido na
parte inferior da lista.

e Asequéncia de trabalhos pode ser alterada pela
promocdo ou exclusao de trabalhos da lista.

e O Status é atualizado @ medida que os trabalhos sdo processados e impressos. As seguintes
informacoes de Status podem ser mostradas:

Imprimindo o dispositivo estd imprimindo o trabalho no momento.

A Programacéo do trabalho foi convertida para o formato adequado e esta sendo
programado para impressao.

Pendente o trabalho foi digitalizado, mas estd aguardando os recursos para ser formatado.
Em pausa o trabalho ativo estd em pausa. A pausa pode ser iniciada com o uso do botdo
Parar no painel de controle, selecionando Pausa na tela da fila de impresséo no computador

ou pode ocorrer devido a uma falha no sistema durante a execugdo do trabalho. O trabalho
ndo é excluido da lista e pode ser retomado.

Interrompido o trabalho foi interrompido porque uma tarefa no dispositivo estd sendo
executada. Apés a conclusao da tarefa, o trabalho interrompido continuara
automaticamente.

Enviando o dispositivo estd enviando o trabalho por meio de uma transmissao da rede.
Concluido o trabalho foi concluido com éxito, sem erros.

Aguardando impressora o trabalho estd pronto para imprimir e estd esperando que o
trabalho atual seja concluido e os recursos necessdrios fiquem disponiveis.

Formatando o trabalho esta sendo convertido para o formato adequado. Para tarefas de
impressdo, o trabalho é descompactado; para tarefas de fax, fax da Internet, digitalizacdo e
e-mail, o trabalho é compactado.

Digitalizando no momento o dispositivo esta digitalizando a imagem do trabalho; pronto
para formatacdo.

Retido o trabalho parou de imprimir temporariamente porque os recursos necessdarios ndo
estdo disponiveis. O trabalho permanece na lista de impressdo e continuard a se deslocar na

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 251
Status da maquina e do trabalho



Status do trabalho

lista @ medida que os trabalhos prioritarios sdo impressos. Se um trabalho retido estiver no
topo da lista, todos os trabalhos subsequentes prosseguirdo e seréio impressos; um trabalho
retido ndo retém outros trabalhos na lista. O motivo do status de retido é exibido na tela
Progresso do trabalho.

e  Recebendo o dispositivo estd recebendo o trabalho por meio de uma transmissdo da rede.

e Excluido o trabalho foi excluido da lista de trabalhos.

e Concluido com erros o trabalho foi concluido com erros.

e Selecione Todos os trabalhos e use a lista suspensa para filtrar os trabalhos e exibir apenas

Trabalhos de cépia, impressao e fax recebido ou Trabalhos de digitalizacdo e trabalhos de fax
enviado que estdo ativos no dispositivo.

Trabalhos retidos

Se o administrador do sistema configurou a maquina para Retém trabalhos em uma Fila privada ou
Retém trabalhos em uma Fila pablica, a guia Trabalhos retidos exibird uma lista de pastas contendo
os trabalhos que foram enviados de um usudrio identificado. Os trabalhos ndo identificados sdo
retidos na guia Trabalhos néo identificados.

Nota: Se a funcdo Reter todos os trabalhos for desativada, a guia Trabalhos retidos torna-se a
guia Trabalhos de impressdo protegida e lista as pastas que contém trabalhos de impressdo
protegida identificados.

Até 150 pastas podem ser exibidas. Sdo exibidos o Proprietéario e N° de trabalhos para cada pasta.
»  Selecione o botdo Status do trabalho no painel [T =r Voo
de controle. A lista Trabalhos ativos é exibida. Pgtis

e Selecione Trabalhos retidos. A lista de pastas de — R
trabalhos concluidos é exibida. Use a barra de v :
rolagem para acessar todas as pastas na lista.

N* rabahos.

y2GCJBSH 3

e Se amaquina tiver sido configurada para Retém
todos os trabalhos em uma fila privada, vocé
terd que fazer login para acessar a sua pasta de
trabalhos.

Nota: A guia Trabalhos retidos torna-se a guia Meus trabalhos retidos para indicar que o usuério
fez login. A guia lista apenas os trabalhos de impressao pertencentes ao usudrio conectado

e Se amaquina tiver sido configurada para Retém todos os trabalhos em uma fila pablica,
ndo serd necessario fazer login, a menos que o trabalho tenha sido enviado como um
trabalho de impressdo protegida.

e Setodos os trabalhos em uma pasta forem protegidos por senha, a maquina solicitard uma
senha vdlida antes de permitir que o conteddo da pasta seja visualizado. Digite uma senha
vdlida para todos os trabalhos na pasta, para que a lista de trabalhos dessa pasta seja
exibida.

e Seuma pasta contiver uma combinacao de senha protegida e trabalhos protegidos por ID do
usudrio, vocé deverd fazer login na maquina usando sua ID do usudrio e senha para visualizar
os trabalhos.
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Status do trabalho

Trabalhos retidos ndo identificados

A guia Trabalhos retidos ndo identificados exibe uma lista de trabalhos de impressao ndo identificados
que foram retidos de acordo com as Politicas de trabalhos ndo identificados. Os trabalhos identificados
sdo retidos na guia Trabalhos retidos.

Até 150 trabalhos podem ser exibidos. Sao exibidos o Proprietdario, o Nome e o Status de cada trabalho.

e Selecione o botao Status do trabalho no painel
de controle. A lista Trabalhos ativos é exibida.

e Selecione Trabalhos retidos ndo identificados. A | : . Tpotatabs
lista de trabalhos é exibida. Use a barra de e S |
rolagem para acessar todas as pastas na lista.

e Sea politica de trabalho ndo identificado da
magquina tiver sido definida como Reter
trabalhos; todos os usudrios podem gerenciar
os trabalhos, os trabalhos poderdo ser liberados ou excluidos por qualquer usudrio.

e Sea politica de trabalho ndo identificado da maquina tiver sido definida como Reter
trabalhos; somente administradores podem gerenciar os trabalhos, os trabalhos retidos
poderdo ser liberados ou excluidos somente pelos usudrios conectados com privilégios de
administracdo do sistema.

Trabalhos concluidos

Essa opcdo exibe os trabalhos que foram concluidos no dispositivo. Até 150 trabalhos podem ser
exibidos. Sao exibidos o Proprietario, o Nome e o Status de cada trabalho.

e Selecione o botdo Status do trabalho no painel de Trbator
controle. Eo— -]
A lista Trabalhos ativos é exibida. 2 Popteits Ns sas G
001 Usuano Local Felatonio 0 Goncluido 14453
e Selecione Trabalhos concluidos. PR E————— B

003 Usudrio Local Flabiria 0 Concluida 144

A lista de trabalhos concluidos é exibida.

004  Usudrio Local Trabatho do Copia78 Excluide 144103

Use a barra de rolagem para acessar os trabalhos ndo ||« — oo nam |~
mostrados na lista.

e Para exibir os detalhes de um trabalho concluido, selecione o trabalho.
Os detalhes do trabalho sdo exibidos.
Selecione Fechar para sair da tela Detalhes do trabalho.

e Selecione Todos os trabalhos para filtrar os trabalhos e exibir apenas Trabalhos de cépia,
impressdo e fax recebido ou Trabalhos de digitalizacéo e trabalhos de fax enviado.
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Gerenciamento de trabalhos

Progresso do trabalho

Quando um trabalho estd sendo processado ou é selecionado um trabalho na lista Trabalhos ativos, a
tela Progresso do trabalho é exibida. A tela Progresso do trabalho fornece informagdes sobre o trabalho
e opcodes de Controle do trabalho. Vocé pode também exibir os Detalhes do trabalho e os Recursos
requeridos para concluir o trabalho.

o . . P
Recursos requerldos exibe os recursos necessarios

para concluir o trabalho, por exemplo, papel especial

ou grampos. L e
e Programar préximo trabalho & usado para selecionar | e N Ca—— Cones o o
o servico e as fun¢des necessdrias para o préoximo o g { = \ 3 ccor
2 1 J
trabalho enquanto o trabalho atual esta em i o —— 3 romome
andamento. — T_J 1 e
L]

e Controles do trabalho os seguintes controles do
trabalho estdo disponiveis:

e Excluir remove o trabalho selecionado da lista. Qualquer trabalho pode ser excluido usando
essa funcdo, independentemente da origem.

e  Promover é usado para mover um trabalho selecionado para o topo da lista. Ele sera
concluido apés o trabalho atual.

e Retido pausa o trabalho até que ele seja liberado ou excluido.

e Liberar serd selecionado se o Trabalho de impresséo protegida foi retido na lista e uma senha
ou login do usudrio for necessdario.

e Detalhes do trabalho fornece informacdes sobre o _
trabalho, dependendo do tipo de trabalho, por e -
exemplo, a hora de envio, as configuracoes de f— ol «)
qualidade da imagem, o proprietdrio, as opcoes de EEE e
acabamento, o endereco de e-mail do remetente. i’:mm —

Trabalhos retidos s -

Se um trabalho estd Retido na lista, ele precisa de recursos adicionais para a impressdo ou é um
trabalho anteriormente ativo que foi retido.

1. Selecione o trabalho na lista.

2. Se o trabalho exigir recursos adicionais para a _
impressao, selecione Recursos requeridos para
descobrir os recursos necessarios. sl [l e

3. Assegure-se de que os recursos do trabalho estejam P N ; = = oo v
disponiveis para que o trabalho seja impresso ou e To l‘ X e
selecione Liberar e o trabalho sera liberado para ottt = o roman
impress@o. R _— 0 oo
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Status da maquina

Quando o botdo Status da maquina é selecionado, informagoes sobre o dispositivo sdo exibidas.

Informacdes da maquina

Informacdes gerais sobre o dispositivo sdo exibidas a el o e T
direita, fornecendo detalhes sobre o contato de suporte ao v

. . - 2 . 2 . Apaio 30 Cheate: Versio do Soltware do Setems:
cliente e suprimentos, o nGmero de série da maquina e o ittt | aicom ot805000
nimero da versdo do software. Se instalada, a ID da linha B .
de fax também é exibida. em———

ﬁr‘?m-

As opcoes a seguir também estdo disponiveis: T o T

Status da bandeja

Sdo exibidas informacdes sobre cada uma das bandejas,

. . 3 ) == Status das bandejas do papel “
incluindo a bandeja manual. O Tamanho, o Tipo e a Cor do . - -
papel sdo os atributos definidos ao abastecer as bandejas. eser)  cme o

||x|?‘D Comum Branco

Paginas de Informacdo

Essa opcdo fornece acesso as guias individuais e as folhas
Como, que podem ser selecionadas e impressas no
dispositivo. As guias fornecem informacoes sobre a
configuracdo, fungoes e recursos do WorkCentre™ 5735/
5740/5745/5755/5765/5775/5790.

]Eu Paginas de Informacoes

Selecione o documento desejado e selecione Imprimir.

Imprimir relatoérios

Usando essa opgdo, um relatério de Configuragéo do
sistema pode ser impresso. Isso fornece informacdes sobre
o dispositivo, incluindo o nimero de série, 0 endereco IP, a
configuracdo do dispositivo e a versdo do software. Fornece
também detalhes das dltimas 20 falhas e o nimero para
ligar para a assisténcia.

T Imprimir Relatorios | foa |

Selecione Imprimir relatério para imprimir o relatério
Configuracéo do sistema. O relatério é enviado a lista de
trabalhos, processado e impresso.
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Status da maquina

Opc¢oes do hardware da maquina

Essa opcdo exibe uma lista dos Servicos ou solucoes
adicionais que foram instalados no dispositivo. Use a barra
de rolagem para acessar a lista inteira.

58 Opgdes do Hardware da Maquina ﬂ

Harcheare

Versoes do software da maquina

Essa opcdo exibe a versdo do software de cada um dos

. " . - E0) versses do Software da Maguina | e |
componentes do dispositivo. Essas informagdes podem ser | === —
exigidas pelo Representante Xerox para a finalidade de p——- B
solugdo de problemas ou quando as atualiza¢des do ses20m i
software sdo executadas. e
60.133.25500
25,020,000
[~

Falhas
A guia Falhas exibe listas de falhas e registro de erros do el -~ e -
dispositivo.

Dhﬁ‘lﬁ.. [:]th_ Dmﬂm_
As falhas sao separadas em Todas as falhas, Mensagens
ativas e Registro de evento.

Todas as falhas

Essa opcdo exibe uma lista das falhas atuais no dispositivo.
Cada falha pode ser selecionada para obter informagdes adicionais. Selecione Instrugées para obter
instrucoes sobre eliminacdo de falhas.

Mensagens ativas

Essa opc¢dio exibe uma lista de todas as mensagens de falhas atuais. A mensagem e o codigo associado
a mensagem s@o exibidos.

Registro de evento

O Registro de evento é um registro de todos os erros do dispositivo. O cédigo de falha é a data e hora
da falha sdo exibidos. Se a falha ocorreu durante um trabalho, a contagem de imagens e o tamanho
do papel do trabalho também sdo fornecidos.
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Produtos de Consumo

A opgao Produtos de consumo fornece informagGes sobre i =R

os produtos de consumo. E exibida a porcentagem restante | — e s
do Cartucho de toner (R1) e das unidades substituiveis pelo = Pp—— o o
cliente. O nimero projetado de dias restantes para o Rolo 1o Pl o s o igeais ) $5% 3850
de alimentagdo de documentos (R6), Mddulo xerogréfico s Ce T e e
(R2) e Médulo do fusor (R3) também & mostrado. 25 —— . -

Informacoes de faturamento

A guia Informacoes de faturamento fornece os o )
contadores de uso para todos os servicos. ot s ortage

. - . . Tekal g ingressties 81
Total de impressoes exibe o nimero total de e . =
impressoes e copias que o dispositivo fez. Esse é o S 15 i
contador usado para a finalidade de faturamento. et grvcs om et 0

Iragers de Fax do Sendda Endadas 0 v)

Impressées de copias em preto exibe o nimero total
de impressoes feitas usando a funcdo Copia. =

Impressoes em preto exibe o nimero total de
impressoes feitas usando a fun¢do Imprimir.

Impressées grandes em preto exibe o nimero total de impressoes feitas onde a marca no
material excede 935 cm?2 (145 pol.?)

Imagens de fax do servidor enviadas exibe o nimero de imagens enviadas do dispositivo
usando a op¢do Fax do Servidor.

Imagens da rede enviadas exibe o nimero de imagens enviadas do dispositivo usando a op¢do
Digitalizagdo do fluxo de trabalho.

Imagens de fax via Internet enviadas exibe o niimero de imagens enviadas do dispositivo
usando a opc¢ao Internet Fax.

Imagens de e-mail enviadas exibe o nimero de imagens enviadas do dispositivo usando a opgdo
E-mail.

Impressoes de Fax do Servidor exibe o nimero de imagens enviadas do dispositivo usando a
opcdo Fax do Servidor.

Impressées Internet Fax exibe o nimero de impressoes feitas usando a opg¢do Internet Fax.
Impressées de Fax Incorporado exibe o nimero de impressoes feitas usando a opcdo Fax.

Imagens enviadas de fax embutido exibe o nimero de imagens enviadas do dispositivo usando
a opc¢ao Fax.

Impressoes de imagens em preto armazenadas exibe o nimero de impressoes feitas de
imagens em preto e branco armazenadas no dispositivo.

Impressées de imagens em cores armazenadas exibe o nimero de impressoes feitas de imagens
em cores armazenadas no dispositivo.
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Status da maquina

Recursos

Recursos fornece acesso aos recursos administrativos e de il i~ Wl

manutencdo do dispositivo. O acesso a todas as op¢oes de

- . P . ~ . ~ Colpucbmtdepestin
Recursos é restrito. Usudrios gerais tém permiss@o para o ot
acessar opcoes como Brilho do visor, Limpeza do médulo o o]
TG v GasiBia s Papl

Xerogrdfico, Ativacdo de op¢do e Relatério de configuracdo. | =

Gestho de Produkos de Consumo

Nota: Informacgdes sobre a opgdo Recursos sdo g o Sopena

fornecidas no guia de Administracdo e Contabilidade e | |mmesm  JIEZ222 =
no Guia do Administrador do Sistema. Entre em
contato com seu Administrador do sistema para obter mais detalhes.
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Recursos

Recursos

As configuracoes no dispositivo podem ser definidas por meio de duas opcoes, Servicos de Internet ou
Recursos. Este guia explica as opc¢des disponiveis em Recursos. Para obter informagdes sobre as
configuragdes disponiveis nos Servicos de Internet, consulte o Guia do Administrador do Sistema.

Essas opcoes devem ser configuradas e personalizadas pelo Administrador do Sistema. Portanto, o
acesso @ opgdo Recursos é protegida por senha. O acesso ao caminho de Recursos é viabilizado pelo
botdo Status da maquina no painel de controle.

Acesso a Recursos

262

Pressione o botdo Status da méaquina.
Selecione a guia Recursos.

Para ter acesso a todas as opgoes de Recursos vocé
precisa efetuar login como administrador.

Para fazer login, selecione o botdo Log In/Out no
painel de controle.

Use o teclado para inserir o Nome do usudrio e depois
selecione o botdo Avancar.

Use o teclado para inserir a Senha e depois selecione o botdo Entrar.
Nota: O nome de usudrio e a senha padrdo sdo: admine 1111.

As op¢oes de Recursos sdo exibidas.

A maioria das telas de Recursos inclui os seguintes botdes para confirmar ou cancelar suas
opgoes:

e Desfazer restaura a tela atual para os valores que foram exibidos quando a tela foi aberta.
e Cancelar restaura a tela e retorna a tela anterior.

e Salvar salva as selecoes feitas e retorna a tela anterior.

e  Fechar fecha a tela e retorna a tela anterior.
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Configuracdes do dispositivo

Configuracoes do dispositivo

As Configuragdes do dispositivo sdo usadas para
personalizar as opg¢des que sdo especificas do dispositivo,
como configuracdes de Economia de energia e Bandeja do
papel. [o

Confgurapdes de reds [ coto g

s oy g |Cnsmmnnm|xmcam

Condguragbes de Segranga | (s

iop;‘m o S -
Pesquisa e defitos

Geral

Selecione a opc¢do Geral para acessar as seguintes configuragoes:

Economia de energia na pagina 263

Data e Hora na pagina 264

Sinais sonoros na pagina 264

Padroes da tela de entrada na pagina 264
Medidas na pagina 265

Economia de energia

O dispositivo foi projetado para economizar energia e reduzir automaticamente seu consumo de
energia ap6s periodos de inatividade. Esse utilitario permite que o administrador modifique o tempo
entre os modos de espera, de economia de energia e de repouso do dispositivo.

Prontiddo Inteligente: desperta e entra em repouso automaticamente com base no uso anterior.

Ativado por trabalho o dispositivo desperta ao detectar uma atividade. Existem dois modos,
Modo de baixo consumo e Modo Repouso. Digite os minutos necessdrios para cada op¢@o ou use
uma das opcdes Pré-ajustes automaticos.

e Do Modo de espera para o Modo de baixo consumo insira uma hora entre 1 e 120 minutos.
e Do Modo de baixo consumo para o Modo Repouso insira uma hora entre 10 e 120 minutos.

e  Pré-ajustes automaticos esses pré-ajustes foram definidos com as configuracoes
recomendadas em conformidade com as normas de economia de energia. Para usar uma das
opcoes predefinidas, selecione a opcdo necessaria. As configuragdes da opgdo sdo exibidas
nas caixas de entrada.
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Data e Hora

Alguns recursos e fungoes do dispositivo requerem a data e hora locais, como o relatério Anotacoes,
Envio programado ou o relatério de Configuracgdo. Esse utilitario permite definir e alterar a data e hora
locais no dispositivo.

e  Fuso hordrio use essa op¢do para definir a diferenca entre sua hora local e a Diferenca de fuso em
relacdo a Greenwich. Selecione o Fuso horario correto para o local do dispositivo usando o menu
suspenso.

¢ Data selecione o Formato necessdrio e digite o Més, Dia e Ano.
e Horadigite a Hora e Minutos corretos e selecione PM ou AM. Se for necessdrio um relégio de

24 horas, selecione a opc¢éio Relégio de 24 horas e digite a Hora e Minutos usando o formato de
relégio de 24 horas.

e Selecione Salvar ou Reinicializar para salvar, ou Cancelar para sair sem salvar.

Sinais sonoros

O dispositivo gera trés tipos de sinais sonoros para notificar o usudrio sobre um evento ocorrido no
dispositivo. Use essa funcdo para desligar ou ajustar o volume de cada um dos sinais sonoros.

e O Tom de falha soa quando ha uma falha no dispositivo. Selecione Alto, Médio, Baixo ou
Desligado. Use a opcdo Teste para ouvir o tom selecionado.

e O Tom de conflito soa em caso de selecdo incorreta da tela de sele¢do por toque. Selecione Alto,
Médio, Baixo ou Desligado. Use a op¢do Teste para ouvir o tom selecionado.

e Tom de selegdo avisa quando o dispositivo aceita sua selecéo ou quando vocé toca em um botdo
na tela de selecdo por toque. Selecione Alto, Médio, Baixo ou Desligado. Use a opcao Teste para
ouvir o tom selecionado.

Padroes da tela de entrada

A selecdo de Padroes da tela de entrada permite escolher a tela inicial que os usudrios visualizarGo no
dispositivo, exibir a lista de trabalhos Ativos ou Concluidos, ou alterar o idioma padrao exibido na tela
de selecdo por toque.

As op¢oes sao:

e Padrées da tela de entrada essa funcdo permite ao Administrador definir qual tela o usudrio vé
primeiro, Servicos, Status do trabalho ou Status da maquina.

e Padrdo do status do trabalho essa fung¢do permite que o Administrador defina qual lista de
trabalhos é exibida como a guia padrdo quando o botdo Status do trabalho é pressionado. Ela
também permite que a lista de trabalhos padrdo para a Fila de trabalhos ativos e a Fila de
trabalhos concluidos seja definida.

e Idioma padréo essa funcdo é usada para selecionar o idioma que é exibido quando o dispositivo
é ligado.

e Padrdo de servico essa funcdo permite que o Administrador selecione o Servico que é exibido
como o servico padrdo, ou selecione a tela Pagina inicial de servicos como o padrdo. Use os botdes
Promover e Degradar para colocar os servicos na ordem necessdria.
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Medidas

Esse utilitario permite que vocé configure o dispositivo para exibir medidas em milimetros ou
polegadas e o separador numérico como ponto final ou virgula.

e Unidades é usado para selecionar Polegadas ou mm (milimetros) como a unidade de medida.

e Separador numérico é usado para definir qual caractere é usado para separar nimeros; selecione
Virgula ou Ponto.

Gestdo de papel

Selecione a op¢do Gestdo de papel para acessar as seguintes configuragdes:
e Configuracoes do papel na pagina 265

e Configuracoes de Bandeja na pagina 265

e Configuracoes de papel padrdo na pagina 266

e Tamanho padrao exigido na pagina 266

e  Substituicao do papel na pagina 266

e Tempo de espera de informacoes sobre a bandeja na pagina 266

Configuracoes do papel

Use para especificar o tamanho, o tipo e a cor do material em uma bandeja que tenha sido designada
como uma bandeja dedicada. Para obter informagdes sobre a configura¢do de uma bandeja dedicada,
consulte Configuracoes de bandeja a sequir.
e Selecione uma bandeja designada como a bandeja dedicada.
e  Alterar tamanho é usado para selecionar o tamanho necessério para a bandeja. Escolha o
tamanho do material colocado na bandeja e selecione Salvar.

e Alterar descricdo é usado para especificar o tipo e a cor do papel. E importante que essa
configuragdo corresponda ao tipo e a cor do papel colocado no dispositivo. Escolha a
configuracdo apropriada de Tipo de papel e Cor e selecione Salvar.

e Repita o processo para cada uma das bandejas conforme necessario.

Configuracoes de Bandeja

Use para aplicar atributos a cada bandeja do papel para que operem de forma produtiva em seu
proprio ambiente de trabalho. Vocé pode atribuir bandejas como dedicadas para um tamanho e tipo
de papel especifico e configurar Autosselecdo e a selecGo Prioridade de cada bandeja..

e Selecione a bandeja necessdria e selecione Alterar configuracées.
e Selecione o Tipo de bandeja necessario:

e Dedicada é definida para conter um tamanho e tipo de material somente e ndo pode ser
ajustada pelo usudrio.

e Inteiramente ajustavel serd selecionado se a bandeja puder ser ajustada pelo usudrio para
conter qualquer material dentro da especificacdo. Essa opcdo pode ndo estar disponivel para
todas as bandejas.

e Prioridade da bandeja é usado para indicar qual bandeja serd selecionada se as bandejas
contiverem o mesmo material, também determina em qual ordem as bandejas sao exibidas na guia
Copia. Defina a Prioridade de bandeja entre 1 e 99. 1 é a prioridade mais alta e 99 é a mais baixa.
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e Selecdo automatica permite que o dispositivo escolha o melhor material para o trabalho. Essa
configuragdio também permite que o dispositivo alterne automaticamente de uma bandeja para
outra, quando uma bandeja fica sem papel e outra esta disponivel com o mesmo material
colocado. Selecione Ativar ou Desativar.

e Repita o processo para cada uma das bandejas conforme necessario.

Configuracoes de papel padrdo

Essa opcdo permite definir o tipo e a cor do material padrdo. Esse é o material mais comum a ser
utilizado no dispositivo e & o material que o dispositivo alimentara se um tipo de material especifico
ndo for selecionado.

e Tipo de papel selecione o tipo de material padrdo necessario na lista apresentada.
e  Cor do papel selecione a cor do material padrdo necessario na lista apresentada.

Tamanho padrdo exigido

Essa funcdo determina que tamanhos de papel sdo selecionados quando a opgdo Selecdo automatica

do papel é usada durante um trabalho de cépia e o tamanho de papel necessario ndo esta disponivel.

e Ativar permite que o dispositivo selecione a melhor correspondéncia para o trabalho quando o
papel necessdrio ndo estd disponivel, mais ou menos 5 mm de um tamanho padrdo.

e Desativar permite que o sistema use o tamanho de papel mais préximo capaz de acomodar a
imagem inteira. Se ndo estiver disponivel, o trabalho serd retido pelo sistema.

Substituicao do papel

Permite ao dispositivo substituir automaticamente tamanhos de papel em polegadas e no sistema

métrico ao imprimir.

e Correspondéncia mais proxima selecione Ativar para permitir que o dispositivo substitua
automaticamente os tamanhos de papel mostrados na tela. Por exemplo, se receber um
documento A4 para impressdo e apenas o papel 8,5 x 11 pol. estiver disponivel, o dispositivo
substituird 8,5 x 11 pol. por A4. Selecione Desativar para assegurar que o dispositivo ndo
substitua os tamanhos mostrados. Nesse caso, um trabalho seria retido na lista de trabalhos até
que o tamanho de papel correto fosse colocado.

Nota: A substituicéio dos tamanhos de papel pode resultar em perda de imagem.

e  Reduzir tamanho quando essa funcdo for ativada, o dispositivo substituird A3 ou 11 x 17 pol.
para um trabalho que requer material 8,5 x 14 pol.

Tempo de espera de informacoes sobre a bandeja

Quando a bandeja 1 ou 2 for aberta e fechada, a tela de Informacoes sobre a Bandeja serd exibida
solicitando ao usudrio que confirme o tamanho e o tipo do papel carregado na bandeja. Essa funcgdo
permite que o Administrador configure por quanto tempo a tela de Informacdes sobre a Bandeja sera
exibida.

e  Ativar permite especificar por quanto tempo a tela de Informacoes sobre a Bandeja serd exibida.
e Tempo de espera selecione o periodo de tempo de espera necessario: 0, 20 ou 40 segundos.

e Desativar quando essa opgdo é selecionada, a tela Informacgdes sobre a Bandeja é exibida até
que o usudrio selecione Confirmar.
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Gestao de produtos de consumo

Selecione a opcdo Gestdo de produtos de consumo para acessar as seguintes configuracoes:
e Plano de servico na pagina 267

e  Substituicdo do Rolo de Alimentacdo na pagina 267

e  Substituicao do filtro de 0zonio na pagina 267

e  Solicitar modulo xerografico na pagina 267

e  Substituicdo do Modulo do fusor na pagina 267

e  Solicitar Cartucho de toner na pagina 268

Plano de servico

Esta opcdo é usada para alterar seu Plano de Servico da Xerox. Para alterar o plano, entre em contato
com o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente com o nimero de série da maquina em maos. A Xerox
fornecerd um Namero de autorizacgdo do Plano de servico. Digite o nimero e selecione o botdo Entrar.

Substituicdo do Rolo de Alimentacao

Essa opcdo fornece notificacdo de quantos dias o Rolo de alimentagdo do alimentador de documentos
(R6) tem até atingir o fim de sua vida atil.

Substituicdo do filtro de 0zonio

O Filtro de o0z6nio (R5) é uma unidade substituivel pelo cliente. Essa op¢do fornece notificacdo de
quantos dias o Filtro de ozénio (R5) tem até atingir o fim de sua vida Gtil. O Filtro de 0zénio (R5) tem a
mesma vida Gtil do Médulo do fusor (R3) e, assim, é fornecido com ele. Substitua sempre o Filtro de
ozonio (R5) juntamente com o Médulo do fusor (R3).

Solicitar médulo xerografico

0 Modulo xerografico (R2) tem uma expectativa especifica de vida Gtil e, ocasionalmente, precisard ser
substituido para manter a boa qualidade da imagem. Essa op¢do é usada para definir o intervalo em
dias entre o aparecimento da mensagem de “Novo pedido” e o dia em que o novo médulo devera ser
instalado.

e Notificacdo de novo pedido digite o nimero de dias necessdrios para a notificacdo entre 1 e 25.

e Cancelar notificaces atuais depois que a mensagem de novo pedido for exibida e vocé tiver
pedido um novo médulo, podera desativa-la selecionando esse botdo.

Substituicdo do Médulo do fusor

0 Médulo do fusor (R3) tem uma expectativa especifica de vida Gtil e, ocasionalmente, precisara ser
substituido para manter a boa qualidade da imagem. Essa opcdo é usada para definir o intervalo em
dias entre o aparecimento da mensagem de "Novo pedido” e o dia em que o novo médulo deverd ser
instalado.

e Notificacdo de novo pedido digite o nimero de dias necessarios para a notificacdo entre 1 e 25.

e Cancelar mensagens atuais depois que a mensagem de novo pedido for exibida e vocé tiver
pedido um novo médulo, podera desativa-la selecionando esse botdo.
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Solicitar Cartucho de toner

O uso do toner depende do tipo e do nimero de imagens impressas. O dispositivo calcula quanto
tempo o toner ir@ durar de acordo com a utilizacdo, e exibe a informacdo na tela Status da maquina -
Produtos de consumo. Ela também usa essa informacgdo para informar quando solicitar um novo
Cartucho de toner (R1) e quando instald-lo. Essa opcdo permite a vocé controlar como o sistema de
monitoramento da utilizaco do toner funciona.

Notificacdo de novo pedido digite o nimero de dias necessdrios para a notificacdo entre 1 e 25.

Status do Cartucho de toner quando essa opc¢do é Ativada, o dispositivo analisa o uso de toner,
prevé a porcentagem de toner restante e o nimero de dias estimado restante. Quando essa opcao
é Desativado, o dispositivo maquina prevé o uso do toner e vocé ndo recebe um lembrete de novo
pedido.

Cancelar notificacdo atual depois que a mensagem de novo pedido for exibida e vocé tiver
pedido um novo médulo, poderd desativa-la selecionando esse botao.

Confirmar substituicGo de toner se vocé substituir o Cartucho de toner (R1) quando instruido a
fazer isso pela mensagem na tela, o dispositivo restaurara os contadores de uso de toner. Se vocé
optar por instalar um novo Cartucho de toner (R1) antes que a mensagem seja exibida, terd que
restaurar os contadores de uso do toner manualmente, selecionando essa opcao.

Nota: A selecdo dessa opcdo quando vocé ndo tiver substituido o Cartucho de toner (R1)
desativard a mensagem de novo pedido de toner para esse cartucho.

Temporizadores

Selecione a op¢do Temporizadores para acessar as seguintes configuracoes:

268

Tempo de espera do sistema use para definir se o dispositivo deve retornar as configuracdes
padrdo de tela e fun¢des depois de um periodo de tempo definido.

e Ativar instrui o dispositivo a ativar o tempo de espera apés o periodo de tempo especificado.
Selecione o periodo de tempo entre 1 a 10 minutos usando a barra deslizante.

e Desativar deve ser selecionado se vocé ndo desejar que o dispositivo retorne
automaticamente as configuracdes padrdo ap6s um periodo de tempo definido.

Temporizador autorretomar se o dispositivo parar durante um trabalho, essa func¢do determinara
se o dispositivo retomard automaticamente o trabalho apés um periodo de tempo definido ou se
ele aguardara a intervencao do usudrio para retomar o trabalho. Isto pode impedir que o usudrio
deixe o dispositivo em estado de parada ou de pausa.

e Retomar automadtico é selecionado para retomar automaticamente as operacées paradas
na hora designada. Selecione o periodo de tempo que o dispositivo aguardard antes de
retomar, usando os botoes de seta, entre 15 e 120 segundos.

e Aguardar o usudrio instrui o sistema a permanecer parado até que um usudrio selecione
Retomar ou Cancelar.

DigitalizacGo incompleta se um trabalho estiver sendo digitalizado com o uso do alimentador de
originais podera ser interrompido ao pressionar o botdo Parar no painel de controle antes que
todos os documentos tenham sido digitalizados. Se os documentos forem removidos do
alimentador de originais, esse temporizador determinard o tempo antes que o trabalho
parcialmente digitalizado seja excluido da memoéria. Isso impede que a meméria armazene
trabalhos parcialmente digitalizados.
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Configuracoées do dispositivo

e  Ativar instrui o dispositivo a ativar o tempo de espera apés o periodo de tempo especificado.
Selecione o periodo de tempo entre 1 e 10 minutos usando a barra deslizante.

e Desativar se essa opcdo for selecionada, o dispositivo ndo excluird da memoéria trabalhos
parcialmente digitalizados.

e Tempo de espera do trabalho retido use essa op¢do para permitir que o dispositivo exclua os
trabalhos que foram retidos na lista de trabalhos por um periodo de tempo especificado e foram
excluidos por um usudrio. Os trabalhos de e-mail, digitaliza¢éio em rede, fax de servidor de
entrada, fax embutido e Internet Fax ndo sao afetados por essa configuracao.

e  Ativar instrui o dispositivo a excluir automaticamente os trabalhos retidos apés o periodo de
tempo especificado. Selecione o periodo de tempo entre 0 e 120 horas e 0 e 59 minutos.

e Desativar se essa opcao for selecionada, o dispositivo néo excluird da meméria os trabalhos
retidos.

Opcoes de saida

Selecione a opc¢do Saida para acessar as sequintes configuragoes:
e Local dasaida na pagina 269

e  Opcoes de Falta de grampos na pdgina 269

e Nodeslocamento do trabalho na pagina 270

e M