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Introducere

Introducere

Noul dvs. aparat nu este un simplu copiator conventional, ci este un aparat digital care poate efectua
operatii de copiere, expediere de faxuri, imprimare si scanare, in functie de model si configuratie.

Exist& doud configuratii disponibile:

e  Copiator/imprimantd WorkCentre - Un aparat digital multifunctional care poate efectua operatii
de copiere, imprimare, expediere de faxuri (optional), expediere de e-mailuri si scanare in retea
(optional).

e  Copiator/imprimantd/scaner WorkCentre - Un aparat multifunctional avansat care oferd o
gamd largd de caracteristici si functii. Acest model poate efectua operatii de copiere, imprimare,
scanare, expediere de e-mailuri si faxuri (optional).

Fiecare model are sapte configuratii disponibile care realizeaza 35, 40, 45, 55, 65, 75 sau 90
copii/imprimdri pe minut. Toate configuratiile sunt complet actualizabile pentru a corespunde
cerintelor dvs. ulterioare. Pentru informatii suplimentare, contactati Reprezentanta Xerox.

Pentru asistentd suplimentard in vederea identificarii modelului, configuratiei si optiunilor
suplimentare disponibile ale aparatului, consultati Prezentarea generald a aparatului la pagina 5.

Toate caracteristicile si functiile descrise in User Guide (Ghidul de utilizare) se referd la un aparat
WorkCentre configurat complet si este posibil ca acestea sa nu fie disponibile pe aparatul dvs. Daca
aveti nevoie de informatii suplimentare privind componentele optionale sau informatii despre celelalte
configuratii ale aparatului, contactati Reprezentanta Xerox.

Suport

Daca aveti nevoie de asistentd in timpul sau dupd instalarea produsului, vizitati site-ul web Xerox
pentru solutii si suport online.

Daca aveti nevoie in continuare de asistentd, contactati specialistii din cadrul Centrului de Asistenta
Xerox sau contactati reprezentanta Xerox. Cénd telefonati, comunicati seria aparatului. Folositi spatiul
de mai jos pentru a nota seria aparatului:

Nr.

Pentru a avea acces la seria aparatului, deschideti usa frontald. Seria este inscris@ pe o etichetd,
deasupra cartusului cu toner. Numarul de telefon al Centrului de Asistenta Xerox sau al reprezentantei
Xerox este furnizat la instalarea aparatului. Notati numdarul de telefon in spatiul de mai jos pentru
comoditate si pentru referinta ulterioard:

Numadrul de telefon al reprezentantei Xerox sau al Centrului de Asistentda Xerox:

Nr.
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Prezentarea generald a aparatului

Prezentarea generald a aparatului
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© Panoul de comandd: ecran senzorial si tastaturd

numerica.

Alimentatorul de documente si ecranul
documentului: utilizate pentru scanarea unuia
sau mai multor documente. Ecranul
documentului poate fi utilizat pentru scanarea
unui document simplu, a unui document legat,
cu format personalizat sau deteriorat.

Tavile de hartie 1 si 2: aceste tavi sunt standard
pentru toate modelele. Tavile 1 si 2 se pot regla
integral si se pot utiliza pentru toate formatele
de suport intre 5,5x 8,57 si 11 x 17" (A5-A3).

Tavile de hartie 3 si 4: aceste tavi sunt tavi de
hartie de mare capacitate. Tavile 3 si 4 sunt tavi
dedicate utilizate pentru formate de suport de
8,5x11” sau A4.

Tava manuala: utilizatd pentru suporturi de
imprimare non-standard.

Tava de hartie 5: aceasta este o tava de hartie
optionald de mare capacitate. Este o tava
dedicatd utilizata pentru formate de suport de
8,5 x 11” sau A4 alimentate pe muchia lunga.
Pentru folosirea suporturilor cu format 11 x 177,
A3,8,5x 147, 8,5 x11” sau A4 alimentate pe
muchia scurtd, sunt disponibile kituri optionale.

Tava 6 (modul inserare): o tava de hartie
optionald pentru utilizarea impreund cu
finisherul de volum mare. Este utilizatd pentru
introducerea colilor preimprimate in seturile de
copii. Nu face parte din procesul de imprimare si
nu poate fi utilizatd pentru imagini.

(s ) Finisherul de volum mare: acest finisher

optional poate colationa, decala, stivui si capsa
iesirile. Kiturile Dispozitiv de brosurare,
Impaturire tripla si Perforare pot fi instalate cu
acest finisher.

Dispozitivul de brosurare si dispozitivul de
impaturire triplda: acestea sunt dispozitive
optionale care pot fi instalate cu finisherul de
volum mare pentru capsarea si impdturirea
brosurilor sau pliantelor.

Capsatorul manual: acest dispozitiv optional
asigurd capsarea manuald pentru maximum
50 de coli. De asemeneaq, trebuie instalat si raftul.

Tava de iesire offset: furnizeazd iesiri
colationate sau necolationate. Fiecare set sau
teanc va fi deplasat fatd de cel precedent pentru
a permite separarea cu usurintd.

Finisherul de birou obisnuit: acest dispozitiv
optional poate stivui, colationa, capsa si decala
iesirile.

Finisherul de birou: acest dispozitiv optional
poate stivui, colationa, capsa si decala iesirile.
Pentru acest finisher sunt disponibile si kituri de
perforare.

Capacul ecranului documentului: acesta este un
capac plat rabatabil pentru ecranul
documentului. Este montat in locul
alimentatorului de documente si este o dotare
standard pentru anumite configuratii.
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Servicii si optiuni
Servicii si optiuni

Aparatul dispune de un numar de servicii si optiuni disponibile pentru utilizare. Numeroase servicii sunt
furnizate standard si necesitd numai activarea sau configurarea cu ajutorul unui hardware extern
suplimentar. De asemenea, sunt disponibile functii si kituri optionale care se pot achizitiona si instala.
Optiunile disponibile depind de modelul aparatului dvs. WorkCentre.

Modele de copiatoare/imprimante WorkCentre
Legenda:

e Standard o Optional = Nu este disponibil

WorkCentre
Descriere

35 40 45 55 65 75 90

Capacul ecranului documentului - un capac plat rabatabil pentru o

ecranul documentului. Este montat in locul alimentatorului de

documente.

Alimentatorul de documente poate alimenta 75 (numai modelul o (] ° ° ° ° °

35) sau 100 de documente imprimate pe o fatd sau fata-verso. Se
pot alimenta documente cu formate cuprinse intre A5 si A3 (intre
5,5" x 8,5"si 11" x 17"). Este montat in locul capacului ecranului

documentului.
Tavile de hartie 3 si 4 - tavi de hartie de mare capacitate. 0o 0o 0 0 . ° °
Tava de hartie 5 - tava de hartie cu platformda de alimentare de o o o o o o o

mare capacitate.

Tava de hartie 6 (modul inserare post proces) - tavd de inserdri o o o o o o (¢
optionald care poate fi instalatd cu finisherul de volum mare.

Tava pentru plicuri - aceasta tava se instaleazd in locul tdavii 2, o o o o o o o
pentru a permite imprimarea plicurilor. In tava pot fi incdrcate
péna la 55 de plicuri nr. 10 (4,1" x 9,5").

Tava de iesire offset furnizeazd iesiri colationate sau 0 o o o
necolationate.

Finisherul de birou obisnuit poate stivui, colationa, capsa sidecala | © o o
iesirile.

Finisherul de birou poate stivui, colationa, capsa si decala iesirile. 0o o o o 0 0
Pentru acest finisher sunt disponibile si kituri de perforare.

Finisherul de volum mare poate colationa, decalq, stivui si capsa g o o o o o o
iesirile. Kiturile Dispozitiv de brosurare, Impaturire tripld si Perforare
pot fi instalate cu acest finisher.
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Servicii si optiuni

WorkCentre
Descriere

35 40 45 55 65 75 90

Kiturile de perforare sunt disponibile cu finisherul de birou si o o o o o o o
finisherul de volum mare. Kiturile disponibile sunt unitati de
perforare cu 2 gduri, 2 gauri Legal, 3 gauri, 4 gauri sau 4 gduri, tip
suedez. Nu se pot instala mai multe kituri simultan.

Capsatorul manual pentru capsare manuald. Trebuie instalat o o o o o o o
raftul.

Raftul este un raft care poate fi instalat pe partea sténgd a U] U] . . . . .
aparatului.

Standul este o zond de depozitare instalatd in locul tavilor 3 si 4. U U o o

Kitul Fax de Baza (inclus) - acest kit permite conectarea unei o o o o o o (¢

singure linii fax.

Kitul Fax Extins (inclus) - acest kit permite conectarea a doud linii o o o o o o o
fax.

Fax LAN® permite utilizatorilor sa expedieze faxuri direct de pe PC
folosind driverele de imprimare si fax.

Fax Server® permite utilizatorilor sa transmita si s receptioneze
faxuri pe hartie prin intermediul unui server de fax.

Fax Internet permite utilizatorilor sa trimita sau sa receptioneze o o o o o o o
faxuri prin Internet sau Intranet.

Kitul Scanare in Retea permite utilizarea serviciilor E-mail si Flux o o o o o o o
de Lucru Scanare. Mono-scanerul este furnizat ca dotare standard.

Kitul Securitate ofera caracteristici de securitate suplimentare, (] (] (] (] (] (] (]
cum ar fi optiunile de suprascriere a imaginii.

Xerox Secure Access oferd un dispozitiv de citire a cartelei pentru o o ) ) o o o
restrictionarea accesului la aparat.

Scaner color - utilizat pentru scanare color (instalat din fabrica). 0 o 0 0 = = =

Kitul de Activare a Scandrii Color - este furnizat un cod PIN care c c c c o o o
activeaza functiile de scanare color.

Contorizare in Retea permite monitorizarea utilizarii aparatului o ) ) ) o o o
pentru lucrari de imprimare, copiere si scanare de la mai multe
aparate din retea.

Contorizare Xerox Standard este un instrument de contorizare . . ° ° ° ° °
care monitorizeazd numdrul de lucrdri de copiere, imprimare, flux
de lucru scanare, fax server si fax pentru fiecare utilizator.

Interfata Externd permite atasarea unui dispozitiv produs de terti 0 0 0 0 0 (o o
cu functie de acces si contorizare, cum ar fi un automat cu cartele
sau monede.

a. Necesitd configurarea si instalarea Kitului Fax de Baza sau Extins sau a unui server de fax extern.
b. Necesita configurarea si instalarea unui server de fax extern.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 7
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Servicii si optiuni

Modele de copiatoare/imprimante/scanere WorkCentre
Legenda:

e Standard 0 Optional = Nu este disponibil

WorkCentre
Descriere

35 40 45 55 65 75 90

Alimentatorul de documente poate alimenta 75 (numai modelul (] (] (] (] (] (] (]
35) sau 100 de documente pe o fatd sau fata-verso. Se pot
alimenta documente cu formate cuprinse intre A5 si A3 (intre
5,5" x 8,5"si 11" x 17"). Este montat in locul capacului ecranului

documentului.
Tavile de hartie 3 si 4 - tavi de hartie de mare capacitate. U] U] . . . . .
Tava de hartie 5 - tava de hartie cu platformd de alimentare de o 0 0 0 o o (¢

mare capacitate.

Tava de hartie 6 (modul inserare post proces) - tava de inserari ; o o o o o o
optionald care poate fi instalatd cu finisherul de volum mare.

Tava pentru plicuri - aceastd tava se instaleaza Tn locul tavii 2, 0 o o o o o o
pentru a permite imprimarea plicurilor. In tava pot fi incdrcate
pana la 55 de plicuri nr. 10 (4,1" x 9,5%).

Tava de iesire offset furnizeazd iesiri colationate sau o o o o
necolationate.

Finisherul de birou obisnuit poate stivui, colationa, capsa sidecala | © 0 0
iesirile.

Finisherul de birou poate stivui, colationa, capsa si decala iesirile. o o o o o o
Pentru acest finisher sunt disponibile si kituri de perforare.

Finisherul de volum mare poate colationa, decala, stivui si capsa g o o o o o o
iesirile. Kiturile Dispozitiv de brosurare, Impaturire tripld si Perforare
pot fi instalate cu acest finisher.

Kiturile de perforare sunt disponibile cu finisherul de birou si o o o o o o o
finisherul de volum mare. Kiturile disponibile sunt unitati de
perforare cu 2 gduri, 2 gauri Legal, 3 gauri, 4 gdauri sau 4 gduri, tip
suedez. Nu se pot instala mai multe kituri simultan.

Capsatorul manual pentru capsare manuald. Trebuie instalat o 0 0 0 0 o o
raftul.

Raftul este un raft care poate fi instalat pe partea sténgd a . U] . . . . .
aparatului.

Kitul Fax de Baza (inclus) - acest kit permite conectarea unei o o o 0 0 o o

singure linii fax.
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Servicii si optiuni

WorkCentre
Descriere

35 40 45 55 65 75 90

Kitul Fax Extins (inclus) - acest kit permite conectarea a doud linii o o o o 0 o o
fax.

Fax LAN® permite utilizatorilor s& expedieze faxuri direct de pe PC
folosind driverele de imprimare si fax.

Fax Server® permite utilizatorilor s transmita si sa receptioneze
faxuri pe hartie prin intermediul unui server de fax.

Fax Internet permite utilizatorilor sd trimitda sau s@ receptioneze J J J J J J J
faxuri prin Internet sau Intranet.

Kitul Scanare in Retea permite utilizarea serviciilor E-mail si Flux o o ° ° ° ° °
de Lucru Scanare. Mono-scanerul este furnizat ca dotare standard.

Kitul Securitate oferd caracteristici de securitate suplimentare, U] U] . . o o °
cum ar fi optiunile de suprascriere a imaginii.

Xerox Secure Access oferd un dispozitiv de citire a cartelei pentru o o o o ) ) o
restrictionarea accesului la aparat.

Scaner color - utilizat pentru scanare color (instalat din fabrica). o o o o - - -

Kitul de Activare a Scandrii Color - este furnizat un cod PIN care c c c c o o o
activeaza functiile de scanare color.

Contorizare in Retea permite monitorizarea utilizarii aparatului o 0 0 0 0 o o
pentru lucrari de imprimare, copiere si scanare de la mai multe
aparate din retea.

Contorizare Xerox Standard este un instrument de contorizare . . o o o o o
care monitorizeaza numadrul de lucrdri de copiere, imprimare, flux
de lucru scanare, fax server si fax pentru fiecare utilizator.

Interfata Externd permite atasarea unui dispozitiv produs de terti o o o o 0 o o
cu functie de acces si contorizare, cum ar fi un automat cu cartele
sau monede.

a. Necesitd configurarea si instalarea Kitului Fax de Bazd sau Extins sau a unui server de fax extern.
b. Necesita configurarea si instalarea unui server de fax extern.
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Prezentarea panoului de comanda

Prezentarea panoului de comanda

10

Pornire Servicii: asigurd accesul la serviciile
disponibile pe aparat.

Servicii: readuce afisajul la ecranul anterior al
functiei de copiere, fax, sau scanare atunci cand
este afisat ecranul Starea Lucrarii sau ecranul
Starea Aparatului.

Starea Lucrarii: utilizat pentru a verifica
progresul lucrdrilor active sau pentru a afisa
informatii detaliate despre lucrdrile finalizate.

Starea Aparatului: utilizat pentru a verifica
starea aparatului, contoarele, starea
consumabilelor sau pentru a imprima
documentatia si rapoartele utilizatorului. Utilizati
acest buton si pentru a accesa modul Functii
Utilitare.

Ecran senzorial: utilizat pentru a selecta functiile
de programare si pentru a afisa procedurile de
rezolvare a erorilor si informatii generale despre
aparat.

Conectare/Deconectare: utilizat pentru a
introduce detaliile de conectare si pentru
deconectare.

Tastaturd numerica: utilizata pentru
introducerea caracterelor alfanumerice.

Ajutor: afiseazd mesaje de ajutor pentru
functiile aparatului.

(o) intrerupere Imprimare: utilizat pentru a opri
lucrarea Tn curs de imprimare, pentru a rula o
lucrare de copiere mai urgenta.

@ Start: utilizat pentru a initia o lucrare.

(11) Sterge Tot: apdsati o datd pentru a sterge o
intrare curentd. Apdasati de doud ori pentru a
reveni la setarile implicite.

® Stop: opreste lucrarea in derulare.

@® Economizor de Energie: utilizat pentru a selecta
modul economizor de energie, pentru a efectua o

repornire rapidd sau pentru a opri aparatul.

imba: utilizat pentru a selecta o limbd diferitd
@ Limba: utilizat pent lecta o limba diferitd
pentru optiunile de pe ecranul senzorial.

@ Pauza de Formare: utilizat pentru a introduce o
pauzd la formarea unui numdr de fax.

(16) Anulare Introducere ,,C”: anuleaza introducerea

anterioard efectuatd pe tastatura numericd.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
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Pornirea si oprirea

Pornire

1.

Asigurati-v@ ca aparatul este conectat la o sursa de
alimentare cu tensiune corespunzdatoare si cablul de
alimentare este introdus complet in priza electrica a
aparatului.

Pornirea si oprirea

2. Apasati butonul Pornire/Oprire. Intregul proces de N 8 /
pornire (pentru pornirea tuturor optiunilor instalate) -
dureazd mai putin de 3 minute.

Oprire

1. Apdasati butonul Pornire/Oprire. Sunt afisate optiunile de Deconectare:

[ Daca este selectata optiunea Economizor de _E
Energie, aparatul va intra imediat in Modul o Pe——————
Consum Redus de Energie, potrivit configuratiei |0 "7 Safaniaass s st s
sale‘ m&ﬁﬁ mammmﬁ:wmgma{mm&ugﬂﬂma

e Daca selectati si confirmati Repornire Rapidd, :;..mm"mmm: e
aparatul va fi repornit. Toate lucrdrile de copiere ot oo o e o .
din lista lucrdrilor vor fi sterse, iar lucrdrile de
imprimare din lista lucrarilor vor fi recuperate.

e Daca selectati si confirmati Oprire, aparatul va fi oprit.

e Daca selectati Anulare, optiunile de oprire sunt anulate si aparatul devine disponibil pentru
utilizare.

2. Selectati Oprire. Un ecran de confirmare afiseazd un mesaj de avertizare, informéndu-va ca este
posibil sa pierdeti date daca opriti aparatul.

Notd: Daca se confirmd oprireq, toate lucrdrile aflate in acel moment in coada vor fi sterse.

3. Apdsati butonul Confirmare pentru a opri aparatul.

Aparatul va initia o secventd de oprire controlatd. Aparatul va ramdéne pornit timp de aproximativ

45 de secunde inainte de oprire.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 11
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Pornirea si oprirea

Economizor de Energie

Aparatul este conceput pentru a folosi eficient energia si pentru a reduce automat consumul de
energie dupd perioade de inactivitate. Administratorul de sistem poate configura optiunile pentru
Economizorul de Energie. Butonul Economizor de Energie de pe panoul de comanda afiseaza optiunile
de Deconectare. Pentru activarea modului Economizor de Energie, urmati instructiunile de mai jos:

1. Apdsati butonul Economizor de Energie de pe panoul
de comanda.
Sunt afisate optiunile de Deconectare.

2. Selectati Economizor de Energie. Aparatul va intra
imediat in modul Consum Redus.

Daca a fost configurat modul de Veghe, aparatul va
intra in modul de Veghe dupd o perioadd de timp
specificatd.

Butonul Economizor de Energie se aprinde atunci

cand aparatul se afld in modul Economizor de Energie. Un indicator luminos aprins continuu
indica faptul ca aparatul se afld in modul Consum Redus. Un indicator luminos cu lumind
intermitentd indica faptul ca aparatul se afld in modul de Veghe.

3. Pentru areactiva aparatul cand se afld in modul Consum Redus sau in modul de Veghe, apdsati un
buton de pe ecranul senzorial sau de pe panoul de comandd. Recuperarea aparatului din modul de
Veghe dureazd mai mult timp.

Pentru informatii despre configurarea optiunilor pentru Economizorul de Energie, consultati System
Administrator Guide (Ghidul administratorului de sistem).

12 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
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Alimentarea hartiei

Alimentarea hartiei

1. Deschideti tava pentru hartie dorita.

e Tavile de hartie 1 si 2 se pot regla integral pentru toate formatele de suport intre A5 si A3
(55x8,5"si11x17").

e Tavile de hartie 3 si 4 sunt tavi de hartie dedicate configurate pentru hartie de tip A4 sau
8,5 x 11" LEF.

e Tava de hartie 5 este o sursd de hartie optionald de mare capacitate. Tava standard are o
singurd tava care este setatd la A4 sau 8,5 x 11" LEF. Pentru a permite alimentarea tavii 5 cu
suporturi de tip A3 sau 11 x 17” SEF si A4 sau 8,5 x 11” SEF sunt disponibile doud kituri
optionale.

e  Tava manuala acceptd majoritatea tipurilor de suporturi cu formate ntre A6 si A3 SEF
(4,25 x 5,571 11 x 17" SEF).

Nota: LEF = Alimentare pe muchia lunga si SEF = Alimentare pe muchia scurta.

2. Alimentati hértia. Hartia alimentatd nu trebuie s depaseasca limita de umplere maxima.

Daca incarcati tava 1 sau 2, asigurati-va ca ghidajele
pentru hartie se afla in pozitia corectd pentru formatul
de hdértie. Reglati fiecare ghidaj prin strangerea
mecanismului de prindere si glisarea ghidajului astfel
incat sa atinga foarte usor marginea suportului.

Daca incarcati tava manuald, pozitionati suportul pe
partea frontald a tavii si deplasati ghidajul posterior
astfel incat sa atinga partea din spate a teancului.

Daca incarcati tava 5, apdsati butonul pentru a
deschide usa. Asteptati ca tava de hartie sa coboare. Tipul de suport necesar este afisat pe ecran.
Asezati suportul in tava. Suportul trebuie pozitionat pe partea dreaptd a tdvii.

3. Inchideti tava de hartie sau usa tavii conform specificatiei. Tava manuald ramane deschisa.

4. Daca este afisat ecranul Setdri Hértie, selectati formatul, tipul si culoarea hartiei pe care ati
incarcat-o si selectati Confirmare.

Daca tava este o tava Dedicatd, trebuie incarcate formatul si tipul de hartie specificate pe ecranul
senzorial, iar ecranul Setari Hartie nu este afisat.
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Incarcarea documentelor

Incarcarea documentelor

Documentele originale pot fi incdrcate in alimentatorul de
documente sau pe ecranul documentului.

1. Incdrcati documentele cu fata in sus in tava de
alimentare a alimentatorului de documente.

Reglati ghidajele astfel incat sa atinga foarte usor
documentele.

2. Ridicati alimentatorul de documente. Asezati
documentul cu fata in jos pe ecranul documentului si
aliniati-l la sdgeata din coltul superior din dreapta
spate. Inchideti alimentatorul de documente.

Nota: Documentele originale sunt scanate o singurd
datd chiar daca sunt selectate mai multe copii.

Informatiile despre specificatiile pentru WorkCentre™
5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 sunt furnizate la
WWW.XErox.com.
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Efectuarea copiilor

Efectuarea copiilor

1. Incarcati documentele cu fata in sus in tava de alimentare a alimentatorului de documente.
Reglati ghidajele astfel incat sa atingd foarte usor documentele.

Ridicati alimentatorul de documente. Asezati documentul cu fata in jos pe ecranul documentului
si aliniati-l la sdgeata din coltul superior din dreapta spate. Inchideti alimentatorul de documente.

2. Apasati o data butonul Sterge Tot (AC) pentru a anula selectiile de programare selectate anterior
pe ecran.

3. Apdsati butonul Pornire Servicii si selectati optiunea  [iewe Vo0
Copiere. Sunt afisate functiile de Copiere.

g () (S %%

U g @ @
Q 100 \_)_]:3"3..2.,“ I:: 9 J Ptz
Ome  Quistaly Qeem  Quem
|\) 1T (5% ),_J,":::;;m !:‘_)hmu g oprd Gapsats
J Wi Mo \_) M Whe et

4. Selectati functiile necesare folosind ecranul senzorial:

2w (0 Reducere / Mdrire poate fi utilizatd pentru a micsora sau mari imaginea cu 25 % pana la
L= T) 400%.

D Alimentare cu hartie este utilizatd pentru a selecta tava si formatul de hartie necesare
4
F pentru iesirea copiilor.

_. Copiere 2 Fete este utilizatd pentru a realiza copierea pe o fatd sau fata-verso.
{

Eﬁ%. 1, lesire Copii este utilizata pentru a selecta optiunile de sortare, capsare sau impaturire (in
1)) functie de finisherul disponibil).

5. Introduceti cantitatea de copii folosind tastatura numericd si apdsati Start pentru a scana
originalele.

6. Scoateti originalele din alimentatorul de documente sau de pe ecranul documentului dupa
finalizarea scandrii.
Notd: Lucrarea de copiere intra in lista lucrdrilor pregdtite pentru imprimare.

7. Selectati Starea Lucrdrii pentru a vizualiza lista lucrdrilor si a verifica starea lucrdrii dvs.

Daca lucrarea dvs. este retinutd in listd, are nevoie de resurse suplimentare pentru imprimare.
Pentru a identifica resursele necesare, selectati lucrarea si apoi selectati Detalii Lucrare. Dupd ce
resursele devin disponibile, lucrarea va fi imprimata.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 15
Initierea



Imprimarea unui document

Imprimarea unui document

16

Asigurati-va cd pe PC-ul dvs. a fost instalat driverul de imprimare Xerox corect. Pentru instalarea
driverelor de imprimare, consultati System Administrator Guide (Ghidul administratorului de
sistem).

Deschideti documentul care trebuie imprimat. Din aplicatia dvs., selectati Fisier > Imprimare si
selectati aparatul Xerox din lista de imprimante afisatd.

Pentru a modifica proprietatile de imprimare implicite, faceti clic pe Proprietati.

Driverul de imprimare contine diferite file care includ

L S Xerox g
optiuni si proprietati. *
o . ~ . . . Hartie/lesie | Pag Speciale | Opfiuni Imagine | Aspect/Filigian | Avansat
e Utilizati fila Hartie/Iesire pentru a selecta tipul de = ==
suport, formatul, culoarea si setdrile pentru iesire, = e == e i =
cum ar fi imprimdrile pe 2 fete. 4 02T o ] Faz *
. L. . . . -Imprimanta Tip Implicit DD Pejl:]lale:
e Fila Pagini Speciale permite addugarea de e -
coperti, inserdri si pagini diferite. Seeclae e *
¢  Fila Optiuni Imagine permite reglarea calitatii = :
imaginii. =N
e  Fila Aspect/Filigran include diferite optiuni
pentru addugarea filigranelor pe pagini,
schimbarea orientdrii imaginilor (peisaj sau | —
portret) si permite imprimarea brosurilor si @@

imprimarea de tip Mai Multe pe Pagind.
e Fila Avansat contine diferite optiuni pentru fonturi, documente si imprimare.

Selectati optiunile necesare pentru lucrarea dvs. de imprimare si faceti clic pe OK pentru a
imprima documentul.

Lucrarea de imprimare va fi trimisa catre aparat si va apdrea in lista Lucrari Active. Pentru a
vizualiza lista la aparat, apdsati butonul Starea Lucrarii de pe panoul de comanda.

Daca este retinutd in listd, lucrarea dvs. are nevoie de resurse suplimentare, de conectarea unui
utilizator sau de un cod parold pentru imprimare. Pentru a identifica resursele necesare, selectati
lucrarea si apoi selectati Resurse solicitate. Dupd ce resursele devin disponibile, lucrarea va fi
imprimatd. Dacd este necesarda conectarea unui utilizator sau un cod parold, conectati-va la
aparat sau selectati Eliberare si introduceti codul parold pentru imprimarea securizatd.
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Expedierea unui fax

Expedierea unui fax

1. Incarcati documentele cu fata in sus in tava de alimentare a alimentatorului de documente.
Reglati ghidajele astfel incat sd atingd documentele.

Ridicati alimentatorul de documente. Asezati documentul cu fata in jos pe ecranul documentului
si aliniati-l la sdgeata din coltul superior din dreapta spate. Inchideti alimentatorul de documente.

2. Apdsati o data butonul Sterge Tot (AC) pentru a anula selectiile de programare selectate anterior

pe ecran.
3. Apasati butonul Pornire Servicii si selectati optiunea [ \ o ot oprn i -
Fax. Sunt afisate functiile de Fax. ‘ﬁ [ et s ‘ ()
4. Introduceti numarul de fax al destinatarului prin: -
e  Form. nr. de la Tast. - selectati zona Introduceti o
Numd@rul de pe ecranul senzorial si introduceti o
y . o [E] g
numdrul folosind tastatura numericd.
e Formare Manuald - daca la aparat este atasat un ;ﬂ._,m"m H F . H

mini-telefon, selectati tasta Formare Manuald si
formati numarul folosind mini-telefonul sau tastatura numerica.

e  Formare Rapidda - selectati zona Introduceti Numarul si introduceti numarul de formare
rapidd din 3 cifre, apoi selectati optiunea Formare Rapida.

e Agenda Adrese - selectati butonul Agendda Adrese pentru a accesa agenda cu adrese fax.
Selectati o intrare din Agenda cu Adrese pentru a o adduga la lista destinatarilor. Continuati

sa adaugati destinatari dupd cum este necesar si selectati Inchidere pentru a reveni la
ecranul anterior.

5.  Dacad este necesar, selectati Adaugare pentru a adduga numdrul introdus la lista destinatarilor.
Introduceti numerele suplimentare dupd cum este necesar. Faxul va fi expediat cdtre toate
numerele din lista destinatarilor.

6. Selectati functiile necesare pentru lucrarea dvs. de fax folosind ecranul senzorial:

Caractere Formare sunt caracterele alfanumerice care au o functie specificd pentru fax si pot fi
introduse ca parte a numdrului de fax.

Coperta permite expedierea unui fax cu pagina copertd.

Scanare 2 Fete este utilizatd pentru a selecta dacd originalele sunt imprimate pe o fata sau
fata-verso.

Tip Original este utilizat pentru a defini documentul original ca fiind text, text si foto, foto sau
foto semitonuri.

o @[3

Rezolutie poate fi utilizatd pentru optimizarea setdrilor pentru rezolutie.

7. Apdsati Start pentru a scana originalele si a procesa lucrarea de fax. Scoateti originalele din
alimentatorul de documente sau de pe ecranul documentului dupd finalizarea scandrii.

Notd: Lucrarea de Fax intr@ in lista lucrdrilor pregatite pentru expediere.

8. Selectati Starea Lucrarii pentru a vizualiza lista lucrdrilor si a verifica starea lucrarii dvs.
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Fax Server

Fax Server

1. Incarcati documentele cu fata in sus in tava de alimentare a alimentatorului de documente.
Reglati ghidajele astfel incat sd atingd documentele.

Ridicati alimentatorul de documente. Asezati documentul cu fata in jos pe ecranul documentului
si aliniati-l la sdgeata din coltul superior din dreapta spate. Inchideti alimentatorul de documente.

2. Apasati o data butonul Sterge Tot (AC) pentru a anula selectiile de programare selectate anterior

pe ecran.
3. Apasati butonul Pornire Servicii si selectati optiunea  [Jree o oo
Fax Server. Sunt afisate functiile de Fax Server. l% = ‘ () comnrormn
4. Introduceti numarul de fax al destinatarului prin:
e Form. nr. de la Tast. - selectati zona Introduceti 8]~
Numarul de pe ecranul senzorial si introduceti
numdrul folosind tastatura numerica.
e Director Fax - Apdasati butonul Director Fax si ;Einwm ‘ ‘ J . ‘ ‘ :ﬂm 10051 ‘ ‘

selectati o intrare din Directorul Fax pentru a o
adduga la lista destinatarilor.

5. Selectati Addugare pentru a adduga numdrul la lista destinatarilor.
6. Selectati functiile necesare pentru lucrarea dvs. de fax folosind ecranul senzorial:

Caractere Formare sunt caracterele alfanumerice care au o functie specifica pentru fax si pot fi
introduse ca parte a numarului de fax.

Scanare 2 Fete este utilizatd pentru a selecta dacd originalele sunt imprimate pe o fata sau
fata-verso.

= Tip Original este utilizat pentru a defini documentul original ca fiind text, text si foto sau foto.

Rezolutie poate fi utilizatd pentru optimizarea setdrilor pentru rezolutie.

7. Apdsati Start pentru a scana originalele si a procesa lucrarea Fax Server. Inlaturati originalele din
alimentatorul de documente sau de pe ecranul documentului dupd finalizarea scandrii.

Nota: Lucrarea de Fax Server intr@ in lista lucrarilor pregatite pentru expediere.

8. Selectati Starea Lucrdrii pentru a vizualiza lista lucrdrilor si a verifica starea lucrdrii dvs.
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Fax Internet

Fax Internet

1. Incarcati documentele cu fata in sus in tava de alimentare a alimentatorului de documente.
Reglati ghidajele astfel incat sd atingd documentele.

Ridicati alimentatorul de documente. Asezati documentul cu fata in jos pe ecranul documentului
si aliniati-l la sdgeata din coltul superior din dreapta spate. Inchideti alimentatorul de documente.

2. Apdsati o data butonul Sterge Tot (AC) pentru a anula selectiile de programare selectate anterior

pe ecran.
3. Apasati butonul Pornire Servicii si selectati optiunea  [@ e I b
Fax Internet. Sunt afisate functiile de Fax Internet. [ ﬁmxmm&m ]
4. Selectati Destinatari Noi. B
5. Selectati Catre sau Cc pentru destinatar folosind B
meniul derulant din partea stdngda a casetei de g™
introducere.
6. Introduceti adresa de e-mail folosind tastatura. ;:sjmmmm H 5:?‘“ H

e Pot fiintroduse pana la 128 de caractere
alfanumerice.

e Pentru a sterge un caracter, folositi tasta de stergere, iar pentru a sterge intreaga intrare,
selectati butonul X.

e  Folositi butonul Tastaturi... pentru a accesa tastaturile de limba suplimentare.

Selectati Adaugare pentru a adduga adresa de e-mail la lista destinatarilor. Continuati sa
addugati adrese de e-mail pénad cand toti destinatarii au fost addugati la listd, apoi selectati
Inchidere. Toti destinatarii sunt afisati in lista destinatarilor.

Daca a fost configuratd o agendd de adrese, introduceti numele destinatarului si selectati
Cautare. Este afisatd o lista de destinatari care corespund criteriilor de cdutare. Selectati adresa
de e-mail necesara si apoi selectati Addugare (Catre:) sau Adaugare (Cc:) din meniul derulant.
Adresa de e-mail este addugata la lista destinatarilor. La lista destinatarilor pot fi addugati mai
multi destinatari in acest mod. Selectati inchidere pentru a iesi.

7. Introduceti detaliile pentru Mesaj, Raspuns Catre, De la si Subiect dupd cum este necesar.
8. Selectati functiile necesare pentru lucrarea dvs. de fax folosind ecranul senzorial:

(P Culoare Iesire este utilizata pentru a reproduce culorile originale sau a modifica iesirea in alb si
*  negru, nuante de gri sau color.

Notd: Este posibil ca aceasta functie s nu fie disponibild pe aparatul dvs.

Scanare 2 Fete este utilizatd pentru a selecta dacd originalele sunt imprimate pe o fata sau
fata-verso.

= Tip Original este utilizat pentru a defini documentul original ca fiind text, text si foto sau foto.

9. Apdsati Start pentru a scana originalele si a procesa lucrarea Fax Internet. Scoateti originalele din
alimentatorul de documente sau de pe ecranul documentului dupa finalizarea scandrii.

Notd: Lucrarea de Fax Internet intrd in lista lucrarilor pregatite pentru expediere.

10. Selectati Starea Lucrarii pentru a vizualiza lista lucrarilor si a verifica starea lucrarii dvs.
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Expedierea unui fax de pe PC

Expedierea unui fax de pe PC

1. Asigurati-va ca ati instalat driverul de imprimare Xerox corect pe PC-ul dvs. si cd optiunea Fax de
pe PC este disponibild. Pentru instalarea driverelor de imprimare, consultati System Administrator
Guide (Ghidul administratorului de sistem).

2. Deschideti documentul care trebuie expediat ca fax. Faceti clic pe Fisier > Imprimare si selectati
aparatul Xerox din lista de imprimante afisatd.

3. Selectati butonul Proprietati pentru a afisa preferintele de imprimare pentru driverul de

imprimare.

4, Selectati Fax ca Tip Lucrare pe ecranul == .
Hartie/Iesire al driverului de imprimare. B
Ecranul Fax va Qp(‘jrea automat. Acest ecran Hatte/lesie | Pag, Speciale | Optiuni Imagine | Aspect/Filgran | Avansat
afiseazd destinatarii faxului curent. Acum puteti e e D (i =
efectua operatia Addaugare Destinatari Fax sau 7 lmasseciics. O[] e
operatia Adaugare din Agenda Telefonicd. [ Sos W faretaas ]

Destinalie legire:
| selectare Automats [v]
=
(=)
Sl =
E [ ox | [ Revocws | [ Sespics |

5. Pentru a adduga un destinatar nou, selectati butonul Addugare [
DeStinCltCll'. Destinatan | Coals Copertd | Optiuni

6. Introduceti numele si numarul de fax al destinatarului. !
Completati informatiile suplimentare. .

Mume Mumar Fax Organizatie
Selectati optiunea Salvare in Agenda Telefonica Personala
daca doriti s@ addugati destinatarul in Agenda Telefonica
Personald.
Fereastra Fax contine diferite file care includ optiuni si
proprietati.
e  Utilizati fila Coala Coperta pentru a adduga o pagina
coperta la fax.
e  Utilizati fila Optiuni pentru a activa foaia de confirmare, a | [< B
alege o vitezd de trimitere specificd sau a selecta rezolutia B 8
faxului. De asemeneaq, puteti selecta optiunea Timp (@
Trimitere pentru a introduce un timp specific pentru

transmiterea faxului.

7. Selectati optiunile necesare pentru lucrarea fax si faceti clic pe OK pentru a expedia documentul.
Faxul dvs. va fi trimis catre lista de lucrdri pregatite pentru expediere a aparatului.
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Flux de Lucru Scanare

Flux de Lucru Scanare

Flux de Lucru Scanare permite utilizatorului sa scaneze un original pe hartie si sa il transforme intr-un
fisier electronic. Fisierul este plasat intr-o locatie de arhivare specificatd de pe un server de reteaq, o

statie de lucru sau unitatea hard disc a aparatului. Setdrile folosite pentru scanarea originalului sunt
stocate intr-un model.

1.

Incarcati documentele cu fata in sus in tava de alimentare a alimentatorului de documente.
Reglati ghidajele astfel incat sa atingd documentele.

Ridicati alimentatorul de documente. Asezati documentul cu fata in jos pe ecranul documentului
si aliniati-l la sGgeata din coltul superior din dreapta spate. Inchideti alimentatorul de documente.

Apdsati o datd butonul Sterge Tot (AC) pentru a anula selectiile de programare selectate anterior
pe ecran.

Apasati butonul Pornire Servicii si selectati optiunea  [Fes={mo ool
Flux de Lucru Scanare. Sunt afisate functiile Flux de — _
Lucru Scanare. [ roa e |

. : cate |22 E
Selectati un Model pentru lucrare din modelele afisate :QWM
in listd. Toate setdrile curente sunt Tnlocuite cu setdrile =
modelului. ® e ~
Selectati functiile necesare pentru lucrarea dvs. de L@j‘"'“' -] Ela*—'”’v - lL:J?M'v-' -] m: -
scanare folosind ecranul senzorial. Dacd este necesar,

modificati setdrile modelului cu ajutorul optiunilor de pe filele Flux de Lucru Scanare, Setdri
Avansate, Reglare Aspect si Optiuni Arhivare:

@ Culoare Iesire este utilizata pentru a reproduce culorile originale sau a modifica iesirea in alb si
negru, nuante de gri sau color.

Notad: Este posibil ca aceasta functie sa nu fie disponibild pe aparatul dvs.

Scanare 2 Fete este utilizatd pentru a selecta dacd originalele sunt imprimate pe o fata sau
fata-verso. Cea de-a doua fatd poate fi rotita.

= Tip Original este utilizat pentru a defini documentul original ca fiind text, text si foto sau foto.

Presetari Scanare este utilizatd pentru a configura setdrile de scanare astfel incat sa
- corespunda cu modul de utilizare a imaginii scanate.

Apasati Start pentru a scana originalele si a procesa lucrarea Flux de Lucru Scanare. Scoateti
originalele din alimentatorul de documente sau de pe ecranul documentului dupa finalizarea
scandrii. Lucrarea Flux de Lucru Scanare intrd in lista lucrdrilor pregatite pentru arhivare. Imaginile

scanate sunt apoi arhivate in locatia specificatd in model, pregdtite pentru a fi recuperate de
utilizator.
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Transmiterea unui e-mail

Transmiterea unui e-mail

22

Incarcati documentele cu fata in sus in tava de alimentare a alimentatorului de documente.
Reglati ghidajele astfel incat sd atingd documentele.

Ridicati alimentatorul de documente. Asezati documentul cu fata in jos pe ecranul documentului
si aliniati-l la sdgeata din coltul superior din dreapta spate. Inchideti alimentatorul de documente.

Apdasati o data butonul Sterge Tot (AC) pentru a anula selectiile de programare selectate anterior
pe ecran.

Apasati butonul Pornire Servicii si selectati optiunea  [@ea™ |
E-mail. Sunt afisate functiile E-mail. o St .
() R |

Notd: Pentru a utiliza functiile de criptare si semnarea | "+
e-mailului, asigurati-va ca sunteti conectat la aparat. ||

Selectati Destinatari Noi. [a]™

Selectati Catre, Cc sau Bec pentru destinatar folosind  |[@ cwsen ‘
meniul derulant din partea stngd a casetei de S
introducere.

] samwezrene ,’I‘-_JJ Tl Ol ] ‘.rsl. i
| Fal

| Fole g Taxt Partajare §i imprimare

Introduceti adresa de e-mail folosind tastatura.
e  Pot fiintroduse pand la 128 de caractere alfanumerice.

e Pentru a sterge un caracter, folositi tasta de stergere, iar pentru a sterge intreaga intrare,
selectati butonul X.

e  Folositi butonul Tastaturi... pentru a accesa tastaturile de limba suplimentare.

Selectati Adaugare pentru a adduga adresa de e-mail la lista destinatarilor. Continuati sa
addugati adrese de e-mail pand cand toti destinatarii au fost addugati la listd, apoi selectati
Inchidere.

Toti destinatarii sunt afisati in lista destinatarilor.

Notd: Daca functia de criptare a e-mailului este activatd, e-mailurile pot fi trimise doar
destinatarilor care detin un certificat de criptare valid. Criptarea garanteaza cd mesajul de e-mail
nu poate fi citit de altcineva in afard de destinatarul indicat. In plus, dacé functia de semnare a
e-mailului este activatd, destinatarul se asigurd cad mesajul este primit de la persoana indicatd ca
expeditor.

Daca a fost configuratd o agendd de adrese, introduceti numele destinatarului si selectati
Cautare. Este afisatd o lista de destinatari care corespund criteriilor de cdutare. Selectati adresa
de e-mail necesara si apoi selectati Addugare (Catre:), Adaugare (Cc:) sau Addugare (Bcc:) din
meniul derulant. Adresa de e-mail este addugata la lista destinatarilor. La lista destinatarilor pot fi
addugati mai multi destinatari in acest mod. Selectati Inchidere pentru a iesi.

Daca sunteti conectat la aparat si adresa dvs. de e-mail este cunoscutd, se va afisa butonul
Adduga-ma. Apdasati butonul Adauga-ma pentru a adduga automat propria adresa de e-mail la
lista destinatarilor.

Notd: Butonul Adauga-ma nu este vizibil atunci céind functia Only Send to Self (Transmitere doar
la propria adresd) este activata de catre administratorul de sistem.

Introduceti detaliile pentru Mesaj, Raspuns Catre, De la si Subiect dupd cum este necesar.
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Transmiterea unui e-mail

7. Selectati functiile necesare pentru e-mailul dvs. folosind ecranul senzorial:

_—

A Culoare Iesire este utilizata pentru a reproduce culorile originale sau a modifica iesirea in alb si
*  negru, nuante de gri sau color.

Notad: Este posibil ca aceasta functie sa nu fie disponibila pe aparatul dvs.

Scanare 2 Fete este utilizatd pentru a selecta dacd originalele sunt imprimate pe o fata sau
fata-verso. Cea de-a doua fata poate fi rotitd.

ﬁ Tip Original este utilizat pentru a defini documentul original ca fiind text, text si foto sau foto.
=

Presetari Scanare este utilizatd pentru a configura setdrile de scanare astfel incat sa
- corespundd cu modul de utilizare a imaginii scanate.

Apdsati Start pentru a scana originalele si a procesa lucrarea E-mail. Scoateti originalele din
alimentatorul de documente sau de pe ecranul documentului dupd finalizarea scandrii.
Nota: Lucrarea E-mail intra in lista lucrdrilor pregdtite pentru expediere.

Selectati Starea Lucrarii pentru a vizualiza lista lucrdrilor si a verifica starea lucrdrii dvs.
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Salvarea lucrdrilor pentru reimprimare

Salvarea lucrarilor pentru reimprimare

Incarcati documentele cu fata in sus in tava de alimentare a alimentatorului de documente.
Reglati ghidajele astfel incat sa atingd foarte usor documentele.

Ridicati alimentatorul de documente. Asezati documentul cu fata in jos pe ecranul documentului
si aliniati-l la sdgeata din coltul superior din dreapta spate. Inchideti alimentatorul de documente.

Apasati o data butonul Sterge Tot (AC) pentru a anula selectiile de programare selectate anterior
pe ecran.

Apasati butonul Pornire Servicii si selectati optiunea  [ee oo o)

Copiere. Sunt afisate functiile de Copiere. it T o
) N o Eoe (4] P ) %
Programati functiile necesare ale lucrarii. | |U‘ @~ @ @

© (@ i}~+ @ R () peteme
Ohh't Q._]:::;‘;,:m |O?-z oo t\) 1 Capat
O =1 B4t \D._JL:E;;:,‘, D 21 faja \-) Brogura Capsath
Ouamn. Q Mai Muthe \_) Mai Mulle

Selectati fila Asamblare Lucrare si apoi selectati Salvare Lucrare pentru Reimprimare.

Selectat optiunea necesart =

e Copiere si Salvare este utilizatd pentru a stoca O~ "”:" o T
lucrarea si a imprima o copie a lucrdrii. a [p =

e Doar Salvare stocheazd lucrarea fard imprimare. B T e i

Selectati o locatie de folder pentru stocarea lucrdrii. — — — :

Selectati Denumire Lucrare Nouda si introduceti un e,

nume pentru lucrare folosind tastatura.

Selectati Salvare pentru a salva numele lucrdrii si a va intoarce la ecranul anterior.
Apasati Start pentru a rula lucrarea.

Lucrarea este scanatd si salvatd cu numele introdus, in folderul selectat. Dacd ati selectat Copiere
si Salvare, este imprimatd si o copie a lucrdarii.

Lucrdrile pot fi de asemenea salvate folosind optiunile driverului de imprimare sau Internet Services.
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Reimprimarea lucrdrilor salvate

Reimprimarea lucrdrilor salvate

1. Apdsati butonul Pornire Servicii.

2. Selectati optiunea Reimprimare Lucrari Salvate. l_

Sunt afisate folderele care contin lucrdrile salvate. R— e T
3. Selectati folderul necesar. Dacé este necesar, utilizati ||« e e -

bara de derulare pentru a accesa toate folderele. g Fosec Kiie too

Este afisatd o listd a lucrdrilor din folder. — = — :

Admanistrace Folder Figiere

4, Selectati lucrarea si apoi selectati optiunea de imprimare sau salvare necesard:

e Imprimare este utilizata pentru a imprima ==Y

lucrarea selectatd folosind setdrile de imprimare
salvate curent.

] averzs DOMMYY DO0OD0PM 10 -

=l ancizd COMMYY DODO00PM 25

e Daca setarile de imprimare sunt modificate fatd ||z consrvcacomen 100
de cele stocate pentru lucrarea de imprimare
originald, Imprimare si Salvare este utilizata
pentru a imprima si apoi pentru a stoca lucrarea [ i s
selectatd cu noile setdri.

e Salvare este utilizatd pentru a salva lucrarea selectatd fard imprimare. Lucrarea va fi salvata
in locul lucrdrii originale impreund cu noile setdri selectate.

Daca setdrile lucrdrii necesitd modificdri inainte de FET
imprimarea lucrdrii, selectati optiunea Setari. Selectati [ o
optiunile necesare si apoi selectati Imprimare, » 7 i

. Setdn Lucrare . Setdn Lucrare . Setdn Lucrare

Imprimare si Salvare sau Salvare.

(= (= (=
& 1M Standard & 1Faa & sonate

5. Daca lucrarea este o lucrare securizatd, conectati-va la ® ® ®
- . - . . 2 A4 Standacd 2 Fete Perforare
aparat sau introduceti codul parold necesar si selectati > o= le
. Manuald oz 1 Capsd
Lucrare de Imprimare. @ @

6. Selectati Starea Lucrdrii pentru a vizualiza toate
listele cu lucrdri si a verifica starea lucrdrii dvs.

Lucrdrile pot fi de asemenea reimprimate folosind Internet Services.
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Conectarea / Deconectarea

Conectarea / Deconectarea

Daca optiunea Autentificare sau Contorizare a fost activatd pe aparat, poate fi necesard conectarea
inainte de a utiliza unele servicii sau toate serviciile. Imaginea unui lacdt pe un buton indica faptul ca
trebuie sd v@ conectati pentru a utiliza serviciul respectiv.

1.

26

Pentru conectare, selectati butonul
Conectare/Deconectare de pe panoul de comandé.
Selectarea unui serviciu blocat va solicita de asemenea
introducerea unui nume si a unei parole de conectare.

Utilizati tastatura pentru a introduce Nume Utilizator
care vd este atribuit.

Daca este solicitata parola, selectati butonul
Urmatorul si utilizati tastatura pentru a introduce
Parola dvs.

Selectati butonul Introducere.

Daca aparatul utilizeazd un sistem de contorizare, poate fi necesard si introducerea unor
informatii suplimentare, de exemplu ID Utilizator sau ID Cont. Dacd este instalata o Interfata
Externa, vi se solicit@ accesul de pe aparatul instalat, de exemplu un cititor de cartele sau o fanta
pentru monede.

Detaliile dvs. de utilizator sunt afisate in zona Detalii Utilizator din partea dreaptd a afisajului
pentru mesaje.

Pentru deconectare, selectati din nou butonul Conectare/Deconectare sau selectati zona Detalii
Utilizator si apoi selectati Deconectare din meniul derulant.

Este afisat un ecran de confirmare, selectati Deconectare sau Anulare.
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Optimizarea productivitatii
Optimizarea productivitatii

Aparatul dvs. este un dispozitiv multifunctional puternic cu numeroase functii digitale integrate intr-un
sistem elegant. Este proiectat pentru a sustine grupuri de lucru mari in diferite medii de birou. Puteti
efectua mai multe operatii cu mai putine dispozitive si puteti fluidiza fluxul dvs. de lucru cu aceste
functii de optimizare a productivitatii, de exemplu:

e Agende cu adrese online

e  Personalizare conformd cu procesele dvs. de lucru

e  Functii puternice pentru documentatie, de exemplu Efectuare de Brosuri, Pagini Speciale,
Asamblare Lucrare si Adnotari

Pentru a maximiza productivitatea lucrdrilor, folositi butonul Starea Lucrdrii pentru a accesa lista
lucrdrilor Active si a gestiona lucrdrile dvs. Dacd o lucrare este urgentd, utilizati optiunea Promovare
pentru prioritizarea lucrdrilor.

Daca lucrarea dvs. este Retinuta in listd, poate avea nevoie de resurse suplimentare sau de un cod
parold pentru imprimare. Motivul stdrii de retinere este afisat pe ecranul Progres Lucrare. Dupd
indeplinirea cerintei sau introducerea codului de securitate corect, lucrarea este eliberatd pentru
imprimare.
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Intretinere si consumabile

Intretinere si consumabile

Aparatul include mai multe consumabile care au nevoie de reumplere sau inlocuire, cum ar fi hértia,
capsele si unitdtile inlocuibile de cdtre client. Pentru a face o comanda de consumabile Xerox,
contactati Reprezentanta Xerox si comunicati numele firmei dvs., codul produsului si seria aparatului.

Unitatile inlocuibile de client

In aparat existd 6 unitdti inlocuibile:

e  Cartusul cu toner (R1)

e  Modulul xerografic (R2)

e  Modulul cuptor (R3)

e Rezervorul de toner rezidual (R4)

e  Filtrul de ozon (R5)

e Rola de alimentare a alimentatorului de documente (R6)

Aparatul va afisa un mesaj pe ecranul senzorial cand oricare dintre unitatile de mai sus trebuie
comandatd. Acest mesaj este un avertisment cu privire la faptul cd unitatea se apropie de sfarsitul
duratei sale de viata. Inlocuiti o unitate doar cand sunteti anuntati sa efectuati acest lucru.

Pentru a Tnlocui o unitate nlocuibild de client, urmati instructiunile de pe ecranul senzorial sau
instructiunile furnizate Tmpreund cu consumabilele.

Cartusele cu capse si resturile de perforare

Daca aparatul este echipat cu finisher sau cu capsator manual, va trebui sa inlocuiti cartusul sau
cartusele cu capse atunci cand aparatul afiseazd un mesaj prin care vi se cere acest lucru. Dacd
finisherul are o unitate de perforare optionald, va trebui de asemenea sa goliti recipientul de colectare
a resturilor de perforare atunci cand aparatul solicitd acest lucru.

Operatii de curatare

Efectuarea activitatilor de curatare periodice asigurd mentinerea aparatului fara praf si reziduuri.
Capacele, panoul de comanda si ecranul senzorial ale aparatului trebuie curdtate cu o cérpa moale
fard scame, usor umezita cu apd. Pentru curdtarea ecranului documentului puteti folosi Xerox Cleaning
Fluid sau Xerox Anti-Static Cleaner, dar acestea trebuie aplicate cu ajutorul unei cérpe si nu turnate
direct pe ecranul documentului. Indepdrtati orice murddrie cu o carpd curatd sau cu un servetel de
hértie.
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Rezolvarea problemelor

Rezolvarea problemelor

Numeroase situatii diverse pot afecta calitatea iesirilor. Animatiile si mesajele de eroare de pe aparat
vd ajutd sd localizati si s@ rezolvati cu usurintd o problema. Unele probleme pot fi rezolvate prin
repornirea aparatului. Daca problema nu a fost remediatd dupad repornire, analizati indicatiile de mai

jos pentru a identifica solutii.

Problema Solutie

Aparatul nu porneste

Verificati dacd aparatul se aflé in modul Economizor de Energie,
mod semnalizat de indicatorul luminos verde de pe panoul de
comanda. Atingeti ecranul interfetei cu utilizatorul pentru
reactivare.

Verificati introducerea corecta a cablului de alimentare.

Documentele nu se incarcd in
alimentatorul de documente

Asigurati-va cd ati selectat serviciul corect, de ex. Copiere, Fax, Flux
de Lucru Scanare.

Asigurati-va c@ toate capsele si toate agrafele au fost scoase de pe
originale.

Asigurati-va cd alimentatorul de documente nu este supraincdrcat,
fiind posibila incdarcarea a maxim 75 de documente (modelul 35)
sau 100 de documente (alte modele).

Asigurati-va ca ghidajele pentru margine sunt reglate astfel incat
s@ atingd marginile originalelor.

Aparatul nu imprima de la o statie
de lucru

Asigurati-va ca ati conectat un cablu de retea activa la statia de
lucru.

Verificati daca functia Configurare Retea este setata corecta.
Pentru informatii suplimentare, consultati System Administrator
Guide (Ghidul administratorului de sistem).

Nu poate fi expediat un e-mail

Verificati dacd aparatul este conectat la retea.

Asigurati-va ca serviciul E-mail este activat. Pentru informatii
suplimentare, consultati System Administrator Guide (Ghidul
administratorului de sistem).

Evitarea blocajelor de hartie

Dacad hartia se increteste excesiv, intoarceti hartia in tava de
hartie corespunzatoare.

Folositi hartie dintr-un pachet nou.

Un document nu poate fi expediat
prin fax

Asigurati-va ca serviciul Fax este activat.

Asigurati-va ca aparatul este conectat la o priza telefonicd daca
utilizati functia Fax sau la retea pentru alte servicii fax.

Lucrarea a fost scanatd sau trimisa
de pe PC, dar nu poate fi imprimata

Selectati butonul Starea Lucrarii si verificati starea.

Daca lucrarea este Retinuta, selectati lucrarea din lista si folositi
optiunea Resurse solicitate pentru a identifica resursele solicitate
pentru activarea imprimdrii lucrdrii.

Daca lucrarea este o lucrare de Imprimare Securizatd, conectati-va
si selectati Eliberare sau selectati Eliberare si introduceti codul
parola necesar.
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Rezolvarea problemelor

Inlaturarea blocajelor

Blocajele hartiei si suporturilor sunt cauzate de diverse motive. Cand se produce un blocaj, aparatul
prezintd instructiuni pe ecran, explicind modul de inlaturare a blocajului.

Blocajele hdartiei

Toate colile imprimate indepartate vor fi automat reimprimate dupd rezolvarea blocajului de hartie.

1. Ecranul de eroare va indica locatia blocajului. Utilizati ménerele si parghiile verzi indicate in
instructiunile afisate pe ecran pentru a indepdrta hartia blocata.

2. Dupa rezolvarea blocajului, ménerele si parghiile respective trebuie sa fie readuse n pozitia
corectd. Nu trebuie sa fie vizibile dungile rosii din spatele manerelor si parghiilor pentru rezolvarea
blocajelor hartiei.

Notd: Zonele pentru rezolvarea blocajelor variaza in functie de modelul si configuratia aparatului
dumneavoastrad.

Blocajele documentului

1. Indepartati toate documentele din alimentatorul de documente si de pe ecranul documentului,
conform instructiunilor.

2. Re-ordonati documentele ca la inceputul lucrdrii si realimentati-le. Documentele vor fi recirculate
automat pentru recuperarea lucrdrii.
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Ajutor

Ajutor

Cand utilizati aparatul, la indemana dvs. se afld un ajutor detaliat si prompt. Puteti accesa informatiile
si recomanddrile de ajutor dintr-o varietate de surse.

De pe aparat

Apasati oricdnd butonul Ajutor pentru a accesa ecranele de ajutor online. Mesajele, instructiunile de
pe ecran si graficele furnizeazd informatii suplimentare.

Pagini Informatii
Documentatia si rapoartele utilizatorului pot fi accesate si imprimate de la aparat.

1. Apasati butonul Starea Aparatului si selectati Informatii Aparat.
2. Selectati Pagini Informatii.

Este afisatd o listd a rapoartelor si documentatiei disponibile.
3. Selectati raportul sau documentul necesar si selectati Imprimare.

Documentatie

Majoritatea rdspunsurilor la intrebdri vor fi oferite de documentatia furnizatd impreund cu aparatul.

e User Guide (Ghid de utilizare) - ghidul de utilizare este impartit in mai multe sectiuni si oferd
instructiuni si informatii despre toate caracteristicile si functiile aparatului.

e Paginile ,,Cum s@” - aceste pagini oferd o prezentare generald a tuturor functiilor de baza ale
aparatului si pot fi imprimate si afisate langda aparatul dvs.

e System Administrator Guide (Ghidul administratorului de sistem) - oferd instructiuni si informatii
detaliate despre conectarea aparatului la retea si instalarea caracteristicilor optionale.

Documentatia utilizatorului poate fi accesata si imprimatda de la aparat, dupd cum este descris mai sus.
Alte documente sunt furnizate pe suport CD sau pot fi descdrcate de pe site-ul web Xerox.

Erori

Erorile aparatului pot fi accesate de la aparat. Ecranul afiseaza liste ale erorilor, iar aparatul afiseaza
jurnale de eroare. Pagina de erori este impartita in trei categorii:

e Toate Erorile
e Maesaje Active
e Log Eveniment

Pentru a accesa pagina Erori: apasati butonul Starea Aparatului, selectati Erori si apoi selectati
optiunea doritd.
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Ajutor

Din driverul de imprimare

Faceti clic pe ? de pe ecranul driverului de imprimare sau apdasati [F1] pe tastatura PC-ului pentru
informatii despre ecranul afisat al driverului de imprimare.

De pe Internet Services

Pentru a accesa Internet Services, deschideti browserul web de pe statia dvs. de lucru. In cdmpul URL,
introduceti http:// urmat de adresa IP a aparatului si apdsati Enter pentru a vizualiza pagina Home
(Pagina Principald).

Faceti clic pe Index pentru a vizualiza continutul site-ului Internet Services.

Faceti clic pe Help (Ajutor) pentru a accesa site-ul web de suport online Xerox.

Notd: Pentru a afla adresa IP a aparatului dvs., imprimati un raport de configurare.

Asistenta suplimentara

Pentru asistentd suplimentard, vizitati site-ul Web pentru clienti la adresa www.xerox.com sau
contactati Centrul de Asistenta Xerox si comunicati seria aparatului.

Pentru a identifica seria aparatului si informatiile de contact, apdsati butonul Starea Aparatului de pe
panoul de comandd. Informatiile despre Asistentd Clienti si Seria Aparatului sunt afisate pe fila
Informatii Aparat.
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