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Inledning

Inledning

Den nya enheten dr inte bara en vanlig kopiator utan ocksé en digital enhet som kan kopiera, faxa,
skriva ut och avldsa, beroende pd modell och konfiguration.

Det finns tva tillgangliga konfigurationer:

e  WorkCentre kopiator/skrivare — En digital multienhet som du anvander for att kopiera, skriva ut,
faxa (tillval), skicka e-post och natverksavlésa (tillval).

e  WorkCentre kopiator/skrivare/avldsare — En avancerad multienhet som erbjuder funktioner
med hoga prestanda. Med den har modellen kan du kopiera, skriva ut, avldsa, skicka e-post och
faxa (tillval).

Varje modell har sju konfigurationer tillgangliga som kan ge 35, 40, 45, 55, 65, 75 eller 90
kopior/utskrifter per minut. Alla konfigurationer ar uppgraderingsbara sé att de kan uppfylla
alla dina framtida krav. Kontakta Xerox Kundtjéanst om du vill ha mer information.

Om du vill ha hjalp med att identifiera din modell, konfiguration eller andra alternativ gar du till
Oversikt 6ver enheten pa sidan 5.

Alla funktioner som beskrivs i anvéndarhandboken hdnvisar till en fullt konfigurerad WorkCentre
och alla dr kanske inte tillgangliga pa din enhet. Om du behéver mer information om négra av
tillvalskomponenterna, eller information om négon av de andra enhetskonfigurationerna, kontaktar
du Xerox Kundtjdanst.

Support

Om du behover hjalp under eller efter produktinstallationen, géar du till Xerox webbplats dar det finns
onlineldsningar och hjdlp.

Om du behover ytterligare hjalp kontaktar du véra experter pd Xerox Kundtjénst eller en lokal
aterforsaljare. Nar du ringer anger du maskinens serienummer. Anvdand utrymmet nedan for att
anteckna maskinens serienummer:

#

Oppna frontluckan ndr du vill ta fram serienumret. Serienumret finns pa en etikett ovanfér
fargpulverkassetten. Telefonnumret till Xerox Kundtjénst eller till den lokala aterférsaljaren visas
ndr enheten har installerats. Anteckna telefonnumret i utrymmet nedan for att du ska kunna ta
fram det ndr du behover det.

Telefonnumret till Xerox Kundtjénst eller till den lokala aterforsdljaren:

#

4 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
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Oversikt dver enheten
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© Kontrollpanel: Pekskarm och knappsats.

© Dokumentmatare och dokumentglas: Anvands

for avldsning av enstaka eller flera dokument.
Du kan anvanda dokumentglaset for att avldsa
enstaka och inbundna dokument, dokument i
anpassade format eller skadade dokument.

Pappersmagasin 1 och 2: Dessa magasin ar
standard pa alla modeller. Magasin 1 och 2 dr
helt justerbara och kan anvdndas fér formaten
A5 tillA3 (55x 8,5"till 11 x 17").

Pappersmagasin 3 och 4: Dessa magasin dr
stormagasin. Magasin 3 och 4 ar magasin for
A4-format (8,5 x 117).

Manuellt magasin: Anvands for utskriftsmaterial
som inte ar standard.

Pappersmagasin 5: Det har dr ett stormagasin
som finns som tillval. Det anvands for A4-format
eller 8,5 x 11" med langsidan forst.
Tillvalsinsatser finns for papper med formaten
11 x17",A3,8,5x 14", 8,5x 11" och A4 med
kortsidesmatning (KSF).

Magasin 6 (mellanlagg): Magasinet dr ett tillval
som monteras pd hogvolymsefterbehandlaren.
Det anvands for att infoga fortryckta ark i
kopiesatser. Det ingar inte i utskriftsprocessen
och kan inte anvdndas for bildhantering.

i

Oversikt 6ver enheten

© Hégvolymsefterbehandlare: Med den har

tillvalsefterbehandlaren kan du sortera, forskjuta,
bunta och hafta utskrifter. Efterbehandlare for
haften, trefalsmodul och halstans kan installeras
med den hdar efterbehandlaren.

Efterbehandlare fér haften och trefalsmodul:
Dessa dr tillvalsenheter som du kan installera
med hogvolymsefterbehandlaren for att hdfta
och vika haften och broschyrer.

Snabbhéftare: Med denna tillvalsenhet kan
du manuellt hafta upp till 50 ark. Snabbhyllan
maste ocksd monteras.

Forskjutande utmatningsfack: Ger sorterade
eller osorterade utskrifter. Alla satser forskjuts
i sidled s& att de ar enkla att separera.

Baskontorsefterbehandlare: Med den har
enheten kan du bunta, sortera, hafta och
forskjuta utskrifter.

Kontorsefterbehandlare: Med den hdr enheten
kan du bunta, sortera, hdfta och forskjuta
utskrifter. Halstans finns ocksa fér den har
efterbehandlaren.

Locket pa dokumentglaset: Det har dr ett
viklock for dokumentglaset. Det Gr monterat i
stdllet for dokumentmataren och ar standard
pé vissa konfigurationer.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
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Tjanster och alternativ

Tjanster och alternativ

Det finns ett antal tjanster och alternativ tillgdngliga att anvénda med enheten. Manga tjanster
tillhandahdlls som standard och kraver bara aktivering eller konfiguration med ytterligare
tredjepartsmaskinvara. Tillvalsfunktioner och satser finns ocksad som kan kdpas till och installeras.
Vilka alternativ som finns beror pd WorkCentre-modellen.

WorkCentre kopiator-/skrivarmodeller

Nyckel:

e Standard o Tillval - Kan inte anvandas nu

WorkCentre

Beskrivning

35 40 45 55 65 75 90

Lock pa dokumentglaset: ett viklock fér dokumentglaset. Monteras | ©
i stallet fér dokumentmataren.

Dokumentmatare matar 75 (endast 35-modellen) eller 100 o (] ° ° ° ° °
enkel- eller dubbelsidiga dokument. Dokument fran A5 till A3
(5,5x8,5"till 11 x 17") kan matas. Monteras i stdllet for locket

till dokumentglaset.

Pappersmagasin 3 och 4 stormagasin. o 0o 0o o ° . .
Pappersmagasin 5 matningsplattform fér stormagasin. 0 0 0 0 o o o
Pappersmagasin 6 (mellanldggsenhet) tillvalsmagasin for = o 0 0 o o o

mellanléigg som kan monteras med hogvolymsefterbehandlaren.

Kuvertmagasin monteras i stdllet for pappersmagasin 2 sé att du o o o o o o o
kan skriva ut pd kuvert. Upp till 55 nr. 10-kuvert s (4,1 x 9,5") kan
fyllas pd i magasinet.

Forskjutande utmatningsfack ger sorterade eller o o o o
osorterade utskrifter.

Baskontorsefterbehandlare buntar, sorterar, haftar och o o o
forskjuter utskrifter.

Kontorsefterbehandlare buntar, sorterar, haftar och forskjuter 0o 0o 0 0 0 o
utskrifter. Halstans finns ocksa for den har efterbehandlaren.

Hoégvolymsefterbehandlare sorterar, forskjuter, buntar och haftar c o o o o o 0
utskrifter. Efterbehandlare for haften, trefalsmodul och halstans
kan installeras med den har efterbehandlaren.

6 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
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Tjanster och alternativ

WorkCentre

Beskrivning

35 40 45 55 65 75 90

Halstans finns till kontorsefterbehandlaren och o o o o o o o
hogvolymsefterbehandlaren. De satser som dr tillgangliga ér 2 hal,
Legal med 2 hdl, 3 hdl, 4 hal och svenskt med 4 hal. Endast en stans
i taget kan vara installerad.

Snabbhdftare for manuell haftning. Snabbhyllan méste installeras. | © o o o o o o

Snabbhylla en hylla som kan installeras p& enhetens vanstra sida. U [ o o o o °
Hylla ett lagringsutrymme som monteras i stdllet for magasin 3 J J U] ]

och 4.

Standardsats for inbyggd fax fax med anslutning till en o o o 0 0 o o

enda telefonlinje.

Utokad faxsats (inbyggd) fax med anslutning till tva faxlinjer. o o o o o o o
LAN-fax® anvénds fér att sénda fax direkt fran datorn med O L L L N R
utskrifts- och faxdrivrutinerna.

Serverfax® anvands for att sanda och ta emot fax pa papper via RO L I B A A
en faxserver.

Internetfax anvdnds for att skicka och ta emot fax via Internet o o o o 0 o o
eller ett intranat.

Natverksavldsningssats aktiverar tjansterna E-post och Skanna o o o o o o o
arbetsflode. Avlasare for svartvitt ingar som standard.

Sakerhetssats innehaller ytterligare scikerhetsfunktioner, t.ex. U [ [ [ [ [ o
bildoverskrivningsalternativ.

Xerox Secure Access tillhandahaller en kortlasningsenhet som o o o o o o o
begrénsar atkomst till enheten.

Fargavldsare anvdnds for att avldsa i farg (fabriksmonterad). o o o o
Fargavldsningssats med en PIN-kod som aktiverar c c c c o o o

fargavldsningsfunktionerna.

Natverksredovisning anvdnds for att registrera enhetsanvandning | © o o o o o o
for utskrift, kopiering och avldsning fran flera enheter i natverket.

Xerox standardredovisning dr ett redovisningsverktyg som loggar U U . . . . .
antalet kopierings-, utskrifts-, arbetsflédesavldsnings-, serverfax-
och faxjobb for respektive anvdandare.

Extern utrustning for anslutning av redovisningsapparat, t.ex. fér o o o 0 0 0 o
kort eller mynt.

a. Krdver standardsats eller utékad faxsats eller en tredjeparts faxserver konfigurerad och installerad.
b. Krdver en tredjeparts faxserver konfigurerad och installerad.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 7
Komma igang



Tjanster och alternativ

WorkCentre kopiator-/skrivar-/avlasarmodeller

Nyckel:

e Standard o Tillval = Kan inte anvandas nu

WorkCentre

Beskrivning

35 40 45 55 65 75 90

Dokumentmatare matar 75 (endast 35-modellen) eller 100 (] (] (] (] (] (] (]
enkel- eller dubbelsidiga dokument. Dokument fran A5 till A3
kan matas. Monteras i stdllet for locket till dokumentglaset.

Pappersmagasin 3 och 4 stormagasin. o o ° ° ° ° °
Pappersmagasin 5 matningsplattform fér stormagasin. 0 0 0 0 o 0 o
Pappersmagasin 6 (mellanléggsenhet) tillvalsmagasin for : o o o o o o

mellanlagg som kan monteras med hogvolymsefterbehandlaren.

Kuvertmagasin monteras i stdllet for pappersmagasin 2 sé att du o 0 0 0 0 o o
kan skriva ut pd kuvert. Upp till 55 nr. 10-kuvert (4,1" x 9,5") kan
fyllas pd i magasinet.

Forskjutande utmatningsfack ger sorterade eller o o o o
osorterade utskrifter.

Baskontorsefterbehandlare buntar, sorterar, haftar och o o o
forskjuter utskrifter.

Kontorsefterbehandlare buntar, sorterar, haftar och forskjuter o o o o o o
utskrifter. Halstans finns ocksa for den har efterbehandlaren.

Hogvolymsefterbehandlare sorterar, forskjuter, buntar och haftar g o o o o o o
utskrifter. Efterbehandlare for haften, trefalsmodul och halstans
kan installeras med den har efterbehandlaren.

Halstans finns till kontorsefterbehandlaren och o o o o o o o
hogvolymsefterbehandlaren. De satser som ar tillgangliga ar 2 hdl,
Legal med 2 hal, 3 hdl, 4 hél och svenskt med 4 hdl. Endast en stans
i taget kan vara installerad.

Snabbhdftare for manuell héftning. Snabbhyllan mdste installeras. | © o o o 0o 0 o

Snabbhylla en hylla som kan installeras p& enhetens vanstra sida. U U . . . . .

Standardsats for inbyggd fax fax med anslutning till en 0 (o o o o o o
enda telefonlinje.

Utékad faxsats (inbyggd) fax med anslutning till tva faxlinjer. o o o o o o o

LAN-fax® anvéands for att sanda fax direkt fran datorn med
utskrifts- och faxdrivrutinerna.

8 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
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Tjanster och alternativ

WorkCentre

Beskrivning

35 40 45 55 65 75 90

Serverfax? anvénds fér att sanda och ta emot fax pa papper via A I I R R A
en faxserver.

Internetfax anvdnds for att skicka och ta emot fax via Internet J J J J J J J
eller ett intranat.

Natverksavldsningssats aktiverar tjansterna E-post och Skanna J J . . . . .
arbetsflode. Avlasare for svartvitt ingar som standard.

Sakerhetssats innehaller ytterligare scikerhetsfunktioner, t.ex. U U [ [ [ [ [
bildoverskrivningsalternativ.

Xerox Secure Access tillhandahaller en kortlasningsenhet som o o o o o o o
begrdnsar atkomst till enheten.

Fargavldsare anvands for att avldsa i farg (fabriksmonterad). o o o o
Fargavldsningssats med en PIN-kod som aktiverar g g g g o o o

fargavldsningsfunktionerna.

Ndtverksredovisning anvands for att registrera enhetsanvéandning o o o 0 0 o o
for utskrift, kopiering och avlasning fran flera enheter i natverket.

Xerox standardredovisning dr ett redovisningsverktyg som loggar U U o o . . .
antalet kopierings-, utskrifts-, arbetsflédesavldsnings-, serverfax-
och faxjobb for respektive anvandare.

Extern utrustning for anslutning av redovisningsapparat, t.ex. fér 0 0 0 0 0 0 o
kort eller mynt.

a. Krdver standardsats eller utékad faxsats eller en tredjeparts faxserver konfigurerad och installerad.
b. Kraver en tredjeparts faxserver konfigurerad och installerad.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 9
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Kontrollpanel — 6versikt

Kontrollpanel — 6versikt

© Tjdnsten Hem: Ger dtkomst till tjanster som ar

10

tillgéingliga pé enheten.

Tjanster: Aterstaller bildskdrmen till foregdende
kopierings-, fax- eller avldsningsskarm nar
skarmen Jobbstatus eller Maskinstatus visas.

Jobbstatus: Anvands for att kontrollera de aktiva
jobbens forlopp eller for att visa information om
slutférda jobb.

Maskinstatus: Anvdnds for att kontrollera
enhetens status, faktureringsmatare, status

for forbrukningsmaterial eller for att skriva ut
anvandardokumentation och rapporter. Anvands
ocksd ndr du vill byta till laget Hjdlpmedel.

Pekskérm: Anvands for att valja
programfunktioner och visa rutiner for
problemlésning. Har visas dven allmén
maskininformation.

Logga in/ut: Anvdnds for att ange
inloggningsinformation och for att logga ut.

Knappsats: Anvénds for att ange
alfanumeriska tecken.

Hjédlp: Visar hjalpmeddelanden for
enhetsfunktioner.

(10

Mellankopiering: Anvdands for att pausa
det aktiva jobbet for att kéra ett bradskande
kopieringsjobb.

Start: Anvands for att starta ett jobb.

Aterstall allt: Tryck en gang har for att aterstdlla
aktuell post. Tryck tva ganger for att aterstdlla
grundinstdllningarna.

Stopp: Stoppar det aktiva jobbet.

Energisparldge: Anvdands for att valja
energisparlage, utféra snabb omstart eller
sld av enheten.

Sprak: Anvands for att vdlja olika sprék
for pekskarmsalternativen.

Uppringningspaus: Anvands for att ldgga in
en paus vid uppringning av ett faxnummer.

"C" Avbryt inmatning: Avbryter féregdende
inmatning pd knappsatsen.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
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Sld pd och sld av enheten

Slé pd enheten

1. Kontrollera att enheten @r ansluten till natuttaget
och att sladden dr isatt i enhetens eluttag.

2.  Tryck pé strombrytaren. Hela uppstartsprocessen
(att starta alla installerade alternativ) tar mindre én
3 sekunder.

Stanga av

1. Tryck pa strombrytaren. Alternativen for
Franslagning visas:
e  Om du trycker pa Energisparldge sdtts
enheten genast i det ldgeffektldge som
passar konfigurationen.

e Enheten startas om ndr du trycker pd Snabb
omstart. Eventuella kopieringsjobb i jobblistan
raderas, men utskriftsjobb i jobblistan sparas.

e Enheten slds frén om du vdljer Franslagning.

e Franslagningen avbryts och enheten kan
anvdndas igen om du vdljer Avbryt.

Sl& pé och sla av enheten

Erergeparage

il

) O — o
Measkingn g ut ur snergiipariget om du ryckier pi en knapp eler pd skmen

Srabb omstart avslutar din akluella sesionen och askinen startas om Everlusla pgiinds
jobb gir #iderade. Srabb omstart & prakfsk! om i b problem afl amvdnda maskinen

Frirelagring avsiutar don akiusla sessionsn och maskinen stings v

Vikigt
Measkingn b bara stlingas av urder srskikda omstindahoter aftersom dol 5rbrukar bk
3 5 afl sirka i

2. Vdlj Franslagning. En bekrdftelseskdrm visas med en varning om att information kan férloras om

enheten slas ifran.

Obs! Om denna skarm bekraftas kommer alla jobb som befinner sig i kon att tas bort.

3. Tryck pa Bekrafta for att stinga av enheten.

Enheten startar en kontrollerad frdnslagningssekvens. Den forblir paslagen under cirka

45 sekunder innan den stangs av.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 11
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Slé pé och slé av enheten

Energisparlage

Enheten dr avsedd att vara energisndl och reducerar automatiskt elférbrukningen om den star
oanvdnd. Administratoren kan stdlla in olika alternativ for energisparldge. Om du trycker pa
Energisparldge pd kontrollpanelen visas alternativ for frénslagning. Om du vill aktivera energisparlége
laser du nedanstéende instruktioner:

1.

Tryck pa Energisparlége pé kontrollpanelen.
Alternativen for Franslagning visas.

Vdlj Energisparlédge. Enheten satts genast

i lageffektldge.

Om viloldge har konfigurerats satts enheten
i viloldge efter en viss tidsperiod.

Knappen Energisparldge lyser nar enheten ar

i energisparlédge. Ett fast sken anger att enheten ar

i lageffektldge. Ett blinkande sken anger att enheten
dar i viloldage.

Om du vill aktivera enheten ndr den dr i [dgeffektlcge eller i viloldge trycker du pd en knapp pé
pekskdrmen eller pd kontrollpanelen. Det tar léingre tid for enheten att aterstdllas frén viloldge.

Mer information hur du stdller in Energisparldge finns i System Administrator Guide
(Administratorshandbok).

12
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Fylla pé papper

Fylla p& papper

1. Oppna énskat pappersmagasin.
e Pappersmagasin 1 och 2 dr justerbara for alla format mellan A5 och A3
(55x8,5"0och 11 x17").
e  Pappersmagasin 3 och 4 kan ta LSF-papper i formatet A4 eller 8,5 x 11"

e Pappersmagasin 5 dr ett stormagasin som finns som tillval. Standardmagasinet har ett
magasin som tar LSF-material i A4 eller 8,5 x 11", Det finns tva tillvalssatser som medfor
att magasin 5 kan mata material i formatet A3 eller 11 x 17" KSF och A4 eller 8,5 x 11",

e Manuellt magasin tar de flesta KSF-materialtyper mellan A6 och A3
(4,25 x5,5" och 11 x 17%).

Obs! LSF = Langsidan forst and KSF = Kortsidan forst.

2.  Fyll pa papper. Fyll inte pd papper 6éver max-linjen.
Nar du fyller pd magasin 1 och 2 méste du se till att
pappersstoden ar i ratt lage for pappersformatet.
Justera bada stéden genom att klamma ihop
mekanismen och dra stéden sé att de precis
vidror materialet.

Ndr du fyller pa det manuella magasinet placerar
du materialet mot magasinets framre kant och
drar stodet sa att det vidror buntens baksida.

Ndr du fyller pd magasin 5 trycker du pa knappen
som 6ppnar luckan. Véanta tills magasinet har sdnkts ned. Materialet som krdvs visas pd skdrmen.
Lagg materialet i magasinet. Materialet mdste placeras mot magasinets hogra sida.

3. Stdng pappersmagasinet resp. magasinsluckan. Det manuella magasinet ar 6ppet.

4.  Om skdrmen Pappersinstdllningar visas valjer du format, typ och féarg for det papper du har fyllt pé
och sedan vdljer du Bekrdéfta.

Om magasinet dr ett ej justerbart magasin mdste det pappersformat och den typ du angett pa
pekskarmen fyllas p& och skdrmen Pappersinstdllningar visas inte.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 13
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Ladgga dokument i enheten

Lagga dokument i enheten

Originaldokument kan fyllas p& antingen i
dokumentmataren eller pd dokumentglaset.

1. Placera dokumenten med texten uppét
i dokumentmatarens inmatningsfack.

Justera pappersstodet sa att det nuddar dokumenten.
Eller...

2. Lyft upp dokumentmataren. Placera dokumentet
med texten nedat pa dokumentglaset och placera
det med 6vre hogra hornet mot pilen hogst upp till
hoger ovanfor glaset. Sting dokumentmataren.

Obs! Originaldokument avldses bara en géing dven
om du vdljer flera kopior.

Specifikationsinformation for WorkCentre™
5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 finns
pd www.xerox.com.

14 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
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Kopiera

Kopiera

1. Placera dokumenten med texten uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Justera
pappersstodet sd att det nuddar dokumenten.

Eller...

Lyft upp dokumentmataren. Placera dokumentet med texten nedat pd dokumentglaset
och placera det med 6vre hogra hornet mot pilen hogst upp till hdger ovanfér glaset.
Stang dokumentmataren.

2. Tryck pa Aterstdll allt en gang for att ta bort eventuella foregaende instdllningar pa skarmen.

3. Tryck pd knappen Tjénster Hem och vdlj alternativet e o
Kopiering. Funktionerna for kopiering visas. '°":“n'::'°"3 o 7 ‘"‘*‘;“J “"‘“"%"%
3 @,M @ - OW.
@ 0% \:) v s I“:) 1-24dg _) st
{ )= Q- RO RO
|"'_:) 1T 1 (B8 ;_) 0 \'r:;sw; 'J 2.4y J Hathe mod Mamrer
.;J N (Ome ra bk

4. Valj onskade funktioner pa pekskarmen:

zan 0y Valj Férminska/férstora nér du vill férminska eller forstora bilden med 25 till 400 %.

D’ Vdlj Papper nar du vill ange 6nskat magasin och pappersformatet for kopiorna.

_. Enkel-/dubbelsidigt anvands nar du vill vdlja enkel- eller dubbelsidiga kopior.

Eﬁ%. 2 Kopieutmatning anvdnds ndr du vill vdlja alternativ foér sortering, haftning och falsning
T ) (beroende pa vilken efterbehandlingsenhet som ér tillgénglig).

5. Ange antalet kopior med knappsatsen och tryck pa Start for att avldsa originalen.
6. Ta bort originalen frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nar avlasningen ar klar.
Obs! Kopieringsjobbet laggs till i jobblistan, redo for utskrift.

7. Vdlj Jobbstatus om du vill visa jobblistan och kontrollera jobbets status.

Om jobbet behdlls i listan krdvs ytterligare resurser for att skriva ut. Markera jobbet och valj
Jobbdetaljer om du vill se vilka resurser som krdvs. Jobbet skrivs ut ndr resurserna dr tillgéngliga.
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Skriva ut ett dokument

Skriva ut ett dokument

1. Kontrollera att rdtt Xerox skrivardrivrutin har installerats pd datorn. Information om hur du
installerar skrivardrivrutiner finns i System Administrator Guide (Administratorshandbok).

2. Oppna dokumentet som ska skrivas ut. I programmet véiljer du Arkiv > Skriv ut och sedan véljer
du Xerox-enhet i listan med skrivare.

3. Klicka pa Egenskaper om du vill dndra de grundinstdllda utskriftsegenskaperna.

I skrivardrivrutinen finns det flera flikar som innehaller
alternativ och egenskaper.

Ppi/Utmatn | Specialsidor | Bildalt, | Layout/stampel | Awanc.

e Anvand fliken Papper/Utmatning ndar du ska

. . ] obbuse: = [ [] Enkek-dubbelsidia utsit .
vdlja typ av material, format och féarg samt - [T E— s T —
utskriftsalternativ som dubbelsidiga utskrifter. e ] ige i

-Skrivarens grundinstalida typ D D Halsl. iy
[ings []

e  Pafliken Specialsidor kan du stdlla in omslag,
mellanldgg och undantag.

e Pafliken Bildalternativ kan du justera ==
bildkvaliteten. <

e  Fliken Layout/stampel innehdller olika alternativ
for att lagga till vattenstamplar pé sidor, andra

bildens orientering (liggande eller staende), Dnarers sweacesios
aktivera haftesutskrift och utskrift av flera bilder |Z& e

pa ett ark.
¢ Fliken Avancerat innehaller olika font-, dokument- och utskriftsalternativ.
Vdlj de alternativ du vill anvanda i utskriften och klicka pé OK ndr du vill skriva ut dokumentet.

4, Utskriftsjobbet skickas till enheten och visas i listan Aktiva jobb. Tryck pa Jobbstatus pd
kontrollpanelen om du vill visa listan p& enheten.

Om jobbet behalls i listan krévs fler resurser eller att ett anvdndarnamn eller [6senord anges.
Markera jobbet och vélj Onskat material om du vill se vilka resurser som kravs. Jobbet skrivs ut
ndr resurserna dr tillgangliga. Om ett anvandarnamn eller [dsenord krévs, maste du logga in pa
maskinen och vdlja Frigor och ange l6senordet.
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Sdnda ett fax

Sanda ett fax

1. Placera dokumenten med texten uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Justera
pappersstodet sd att det nuddar dokumenten.

Eller...
Lyft upp dokumentmataren. Placera dokumentet med texten nedat pd dokumentglaset

och placera det med 6vre hogra hornet mot pilen hogst upp till hdger ovanfér glaset.
Stang dokumentmataren.

2. Tryck pa Aterstdll allt en gang for att ta bort eventuella foregaende instdllningar pa skarmen.

3. Tryck pd knappen Tjdanster Hem och valj
alternativet Fax. Faxfunktionerna visas.

4.  Skriv mottagarens faxnummer med:

Nummerknappar — valj omradet for
sifferinmatning pa pekskarmen och
skriv numret med knappsatsen.

Manuell uppringning — om en vanlig telefon
dr ansluten till enheten kan du vdlja knappen

o

=

sop chncpiligll — .
| |_| Hotummer &3 Ligg Hi|

o
Forsdttssida..,

QN

7] oubbetsitg midseing

Erkolsidy

HE—

for manuell uppringning och slé numret pa telefonen eller med knappsatsen.

Kortnummer - vdlj omrddet for sifferinmatning, skriv det tresiffriga kortnumret och valj

sedan alternativet Kortnummer.

Adressbok — 6ppna faxadressboken genom att vdlja Adressbok. Vdlj en post i adressboken
ndr du vill lagga till den i mottagarlistan. Fortsatt att ldgga till mottagare efter behov och vdlj

Stang nar du vill atergd till féregéende skarm.

5. Laggtill det angivha numret i mottagarlistan genom att vdlja Légg till om det behovs. Ange fler

nummer efter behov. Faxet skickas till alla nummer i mottagarlistan.

6. Vdlj funktionerna du vill anvénda for faxjobbet med pekskarmen:

anges som en del av ett faxnummer.

T )

Vdlj Forsattssida om du vill bifoga en forsdttssida i faxet.

Vdlj Upplésning om du vill optimera uppldsningsinstallningarna.

7. Tryck pé Start ndr du vill avldsa originalen och bearbeta faxjobbet. Ta bort originalen frén
dokumentmataren eller dokumentglaset nar avlasningen ar klar.

Obs! Faxjobbet lagras i jobblistan, redo for sandning.

8. Vadlj Jobbstatus om du vill visa jobblistan och kontrollera jobbets status.
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Uppringningstecken dr alfanumeriska tecken som har en specifik faxfunktion och som kan

Vdlj Dubbelsidig avldsning om du vill ange att originalen @r enkelsidiga eller dubbelsidiga.

Vdlj Dokumenttyp om du vill ange att originalet innehaller text, text och foton eller foton.

17



Serverfax

Serverfax

1. Placera dokumenten med texten uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Justera
pappersstodet sd att det nuddar dokumenten.
Eller...

Lyft upp dokumentmataren. Placera dokumentet med texten nedat pd dokumentglaset
och placera det med 6vre hogra hornet mot pilen hégst upp till héger ovanfor glaset.
Stang dokumentmataren.

2. Tryck pa Aterstdll allt en gang for att ta bort eventuella foregaende instdllningar pa skarmen.

3. Tryck pd knappen Tjénster Hem och vdlj alternativet  [Jewe oo
Serverfax. Funktionerna i Serverfax visas. = W"’“"“%T' — ‘ [ r—
4. Skriv mottagarens faxnummer med:
e  Nummerknappar — Vdlj omradet for -
sifferinmatning pa pekskarmen och
skriv numret med knappsatsen.
e Faxkatalog — Tryck pa Faxkatalog och E:‘M“” H lﬁjw i s«al:w“m i

vdlj en post i faxkatalogen som ska ladggas
till i mottagarlistan.

5. Vdlj Lagg till om du vill lagga till numret i mottagarlistan.
6. Vdlj funktionerna du vill anvénda for faxjobbet med pekskarmen:

Uppringningstecken dr alfanumeriska tecken som har en specifik faxfunktion och som kan
anges som en del av ett faxnummer.

Vdlj Dubbelsidig avldsning om du vill ange att originalen dr enkelsidiga eller dubbelsidiga.
=| Vdlj Dokumenttyp om du vill ange att originalet innehdller text, text och foton eller foton.

Vdlj Upplésning om du vill optimera uppldsningsinstallningarna.

7. Tryck pd Start nar du vill avldsa originalen och bearbeta serverfaxjobbet. Ta bort originalen fran
dokumentmataren eller dokumentglaset nar avlasningen ar klar.

Obs! Serverfaxjobbet lagras i jobblistan, redo for sandning.

8. Vdlj Jobbstatus om du vill visa jobblistan och kontrollera jobbets status.
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Internetfax

Internetfax

1. Placera dokumenten med texten uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Justera
pappersstodet sd att det nuddar dokumenten.

Eller...

Lyft upp dokumentmataren. Placera dokumentet med texten nedat pd dokumentglaset
och placera det med 6vre hogra hornet mot pilen hégst upp till héger ovanfor glaset.
Stang dokumentmataren.

2. Tryck pa Aterstdll allt en gang for att ta bort eventuella foregaende instdllningar pa skarmen.

3. Tryck pa knappen Tjénster Hem och vdlj alternativet  [@—= S
Internetfax. Funktionerna i Internetfax visas. (o Jmmm 'ﬁ-“ e .
4. Vdlj Nya mottagare. Fr E
5. Vvalj Till eller Cc fér mottagaren p& menyn till vanster || «]**
om textrutan. g™ -
6. Ange en e-postadress via tangentbordet. @wmnu [ H e l'J T ‘
e  Upp till 128 alfanumeriska tecken kan anvandas. Evsicy Fabod i

e Tryck pd backstegstangenten om du vill ta bort ett felaktigt tecken eller anviand X om du vill
ta bort hela posten.

e Valj Tangentbord... om du vill anvdnda ett tangentbord for ett annat sprak.

Valj Légg till for att lagga till e-postadressen i mottagarlistan. Fortsatt att ldgga till
e-postadresser tills alla mottagare har lagts till i listan och valj sedan Stdang. Alla mottagare
visas i mottagarlistan.

Om en adressbok har stallts in kan du skriva mottagarens namn och valja Sék. En lista med
matchande mottagare visas. Markera 6nskad e-postadress och vdlj Légg till (Till:) eller Lédgg
till (Cc:) pad menyn. E-postadressen laggs till i mottagarlistan. Du kan ldgga till flera mottagare
i mottagarlistan pa det hdr sattet. Valj Stang nar du dr klar.

7. Fylli Meddelande, Svar till, Fran och Arende efter behov.
8. Vadlj funktionerna du vill anvanda for faxjobbet med pekskdrmen:

Valj Utskriftsfarg om du vill aterge fargerna pé originalet eller dndra utskriften till svartvitt,
»  graskala eller farg.

Obs! Den hdar funktionen kanske inte dr tillganglig pa enheten.

Vdlj Dubbelsidig avldsning om du vill ange att originalen dr enkelsidiga eller dubbelsidiga.

= Vdlj Dokumenttyp om du vill ange att originalet innehaller text, text och foton eller foton.

9. Borja avldsningen och bearbetningen av Internetfax--jobbet genom att trycka pd Start. Ta bort
originalen frén dokumentmataren eller dokumentglaset nar avlasningen ar klar.

Obs! Internetfaxjobbet lagras i jobblistan, redo for séndning.

10. Vadlj Jobbstatus om du vill visa jobblistan och kontrollera jobbets status.
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Sanda ett fax fran datorn

Sanda ett fax frédn datorn

1. Kontrollera att ratt Xerox-skrivardrivrutin har installerats pa datorn och att alternativet Faxa frén
dator dr tillgéingligt. Information om hur du installerar skrivardrivrutiner finns i System
Administrator Guide (Administratérshandbok).

2. Oppna dokumentet som ska faxas. Klicka pa Arkiv > Skriv ut och véilj Xerox-enheten i skrivarlistan
som visas.

3. Vdlj Egenskaper om du vill se utskriftsinstdllningarna i skrivardrivrutinen.

4, Valj Fax som Jobbtyppd skdrmen
Papper/Utmatning i skrivardrivrutinen.

Skarmen Faxmottagare 6ppnas automatiskt. Parlinain | Spesihidr | Eidat. | Layousatingel | avane | - .
Skarmen visar mottagarna av det aktuella faxet. | 215 & R I —"
Nu kan du ldgga till faxmottagare eller ldgga [ [l O et
till fran adressboken. Gl W [FEEEEs ]
[y ™
=
E ‘Spalade' allni ‘
(2] Lok ][ Avbmt ][ Vel |
5. Om du vill lagga till en ny mottagare vdljer du Légg Fax
till mottagare. Mettagare | Firsitishiad | Altermativ
6. Skriv mottagarens namn och faxnummer. Fyll i de a8
évriga uppgifterna. :
Mamn Farnummer Organisation
Vdlj alternativet Spara i privat adressbok om du vill lagga till
mottagaren i din privata adressbok.
I faxdrivrutinen finns det flera flikar som innehdller alternativ
och egenskaper.
e  Vdlj fliken Forsattsblad ndr du vill lagga till ett forsattsblad
i faxet.
e Vdlj fliken Alternativ ndr du vill aktivera ett bekraftelseark,
valja en speciell sandningshastighet eller valja upplésning <] B
for faxet. Du kan ocksd vdlja alternativet Séndningstid nar & 3 &
du vill ange en viss tid som faxet ska 6verforas.
7. Vdlj alternativen du vill anvénda i faxjobbet och klicka pa OK
ndr du vill sinda dokumentet. Faxet overfors till enhetens
jobblista for att skickas.
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Skanna arbetsflode

Skanna arbetsflode

Med Skanna arbetsfléde kan anvéndaren avldsa ett pappersoriginal och konvertera det till en
elektronisk fil. Filen lagras pd en angiven plats pa en ndatverksserver, arbetsstation eller pd enhetens

harddisk. Installningarna som anvénds for avldsning lagras i en mall.

1. Placera dokumenten med texten uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Justera
pappersstodet sé att det nuddar dokumenten.
Eller...
Lyft upp dokumentmataren. Placera dokumentet med texten nedat pd dokumentglaset och
placera det med 6vre hogra hornet mot pilen hogst upp till hoger ovanfor glaset. Stdng
dokumentmataren.

2. Tryck pa Aterstdll allt en gang for att ta bort eventuella foregaende instdllningar pa skarmen.

3. Tryck pd knappen Tjénster Hem och vdlj alternativet ge— |
Skanna arbetsflode. Alternativen for Skanna s _—
arbetsfléde visas. e
4, Valj en mall for jobbet bland mallarna i listan. tzlm
Alla instdllningar andras till installningarna i mallen. =
5. Vdlj funktionerna som du vill anvanda for So=s : >
avldsningen pd pekskdrmen. Om det behévs kan g:'*“"'ﬂ - EJ*E':& - L:J:-"-w ’ :.%"'.’:‘..‘;.‘?' .

du dndra mallinstdllningarna via alternativen pé
flikarna Skanna arbetsfléde, Avancerade instéllningar, Layoutjustering och Arkiveringsalternativ:

@ Valj Utskriftsfarg om du vill aterge fargerna pd originalet eller dndra utskriften till svartvitt,
graskala eller farg.

Obs! Den har funktionen kanske inte dr tillganglig pd enheten.

Vdlj Dubbelsidig avldsning om du vill ange att originalen dr enkelsidiga eller dubbelsidiga.
Baksidan kan roteras.

=| Vdlj Dokumenttyp om du vill ange att originalet innehdller text, text och foton eller foton.

Vdlj Forinstdllningar fér avldsning om du vill ange avlasningsinstdllningar beroende pé hur den
- avlasta bilden ska anvdndas.

6. Tryck pa Start ndr du vill avldsa originalen och bearbeta Skanna arbetsfléde-jobbet. Ta bort
originalen frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nar avlasningen ar klar. Skanna
arbetsfléde-jobbet laggs till i jobblistan och dr klart att arkiveras. De avldsta bilderna lagras
sedan pd den plats som anges i mallen och ar fardiga att hdmtas av anvandaren.
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Sdnda e-post

Sanda e-post

22

Placera dokumenten med texten uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Justera
pappersstodet sd att det nuddar dokumenten.

Eller...

Lyft upp dokumentmataren. Placera dokumentet med texten nedat pd dokumentglaset
och placera det med 6vre hogra hornet mot pilen hogst upp till hdger ovanfér glaset.
Stang dokumentmataren.

Tryck pa Aterstall allt en gang for att ta bort eventuella foregdende instdllningar pa skarmen.

Tryck pd knappen Tjdnster Hem och vdlj alternativet  [@e g

E-post. E-post-funktionerna visas. ]

Obs! Du méste vara inloggad p& maskinen for att D"‘“""'

kunna kryptera och signera e-post. &)

Vélj Nya mottagare. [al™

Valj Till, Cc eller Bec for mottagaren pa menyn till I@mm e ‘“Q e l ‘@_ T |
VdnSter om teth’utCln. Autn avkiirming Enkeisidg | Foto och haxt Dering och utskrift

Ange en e-postadress via tangentbordet.
e  Upp till 128 alfanumeriska tecken kan anvandas.

e  Tryck pa backstegstangenten om du vill ta bort ett felaktigt tecken eller anvdand X om du vill
ta bort hela posten.

e Valj Tangentbord... om du vill anvdnda ett tangentbord for ett annat sprak.

Vdlj Lagg till for att lagga till e-postadressen i mottagarlistan. Fortsatt att lagga till e-postadresser
tills alla mottagare har lagts till i listan och valj sedan Sténg.

Alla mottagare visas i mottagarlistan.

Obs! Om e-postkryptering har aktiverats dar det bara méjligt att skicka e-post till mottagare som
har ett giltigt krypteringsintyg. Krypteringen innebar att meddelandet inte kan lasas av andra dn
den avsedda mottagaren. Nar e-postsignering har aktiverats kan mottagaren vara saker pé att
meddelandet verkligen kommer fran den person som anges som avsdndare.

Om en adressbok har stdllts in kan du skriva mottagarens namn och vdlja Sok. En lista med
matchande mottagare visas. Markera 6nskad e-postadress och valj Lagg till (Till:), Légg till (Cc:)
eller Lagg till (Bcc:) pd menyn. E-postadressen laggs till i mottagarlistan. Du kan lagga till flera
mottagare i mottagarlistan pda det har sattet. Valj Stang nar du ar klar.

Om du dr inloggad pd maskinen och din e-postadress dr kand visas knappen Lagg till mig. Tryck
pd Lagg till mig om du vill lagga till dig sjdlv i mottagarlistan.

Obs! Knappen Ldgag till mig visas inte ndr funktionen Endast séindning till egen adress har
aktiverats av administratoren.

Fylli Meddelande, Svar till, Fran och Arende efter behov.
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Sdnda e-post

7. Vadlj funktionerna som du vill anvénda for e-postmeddelandet med hjalp av pekskdarmen:

Valj Utskriftsfdrg om du vill aterge fargerna pé originalet eller andra utskriften till svartvitt,
graskala eller farg.

Obs! Den hdar funktionen kanske inte dr tillganglig p& enheten.

Vdlj Dubbelsidig avldsning om du vill ange att originalen dr enkelsidiga eller dubbelsidiga.
Baksidan kan roteras.

Valj Dokumenttyp om du vill ange att originalet innehaller text, text och foton eller foton.

Valj Forinstallningar for avldsning om du vill ange avldsningsinstdllningar beroende pd hur den
avldsta bilden ska anvédndas.

8. Tryck pa Start nar du vill avldsa originalen och bearbeta e-postjobbet. Ta bort originalen fran
dokumentmataren eller dokumentglaset nar avlasningen ar klar.

Obs! E-postjobbet lagras i jobblistan, redo for séndning.

9. Vdlj Jobbstatus om du vill visa jobblistan och kontrollera jobbets status.
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Spara jobb for aterutskrift

Spara jobb for aterutskrift

Placera dokumenten med texten uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Justera
pappersstodet sd att det nuddar dokumenten.

Eller...

Lyft upp dokumentmataren. Placera dokumentet med texten neddat p& dokumentglaset
och placera det med 6vre hogra hornet mot pilen hogst upp till hdger ovanfér glaset.
Stang dokumentmataren.

Tryck pa Aterstall allt en gang for att ta bort eventuella foregdende instdllningar pa skarmen.

Tryck pa knappen Tjanster Hem och vdlj alternativet  [iees Yo )
Kopiering. Funktionerna for kopiering visas. e ey s
Programmera 6nskade funktioner for jobbet. !ﬂ 4 -8 %

J @~ @ o
Q- Qo Qs (e
@ Qi Qe () name
|\_> 1Tl 1 (B4%) \:_) 0 \If:i?p:p:)‘u O 2ttty -:Q [Erpy—
|O Mer =j'\-) Mar Fbra bihsich ’\-) k.

Vdlj fliken Sammansdtta jobb och sedan Spara jobb for aterutskrift.

Valj onskat aternati: =
¥ sparade jobb

e Valj Kopiera och spara om du vill lagra jobbet @~ e =
och skriva ut en kopia av det. ()enrscspn ;W » =
e Vdlj Endast spara om du bara vill lagra jobbet i e

utan att skriva ut.

Vdlj en mapp ddr jobbet ska sparas.

¢ || Fit- och mapphantoring

Vdlj Nytt jobbnamn och skriv ett namn for jobbet
med tangentbordet.

Spara jobbnamnet och ga tillbaka till féregadende skdrm genom att vdlja Spara.
Tryck pa Start nar du vill kéra jobbet.

Jobbet avlases och sparas med det angivha namnet i mappen som valts. En kopia av jobbet skrivs
dven ut om du har valt Kopiera och spara.

Du kan ocksd spara jobb med skrivardrivrutinsalternativen eller med Internettjdnster.

24
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Skriva ut sparade jobb

1. Tryck pd knappen Tjdanster Hem.
2. Valj alternativet Skriv ut sparade jobb.
Mappar som innehdller sparade jobb visas.

3. Vdlj lamplig mapp. Anvdnd rullningslisten
for att se alla mappar om det behovs.

En lista 6ver jobben i mappen visas.

4, Valj jobb och alternativ for utskrift eller spara:
e Valj Skriv ut om du vill skriva ut det valda

jobbet med de sparade utskriftsinstallningarna.

e Om utskriftsinstallningarna har dndrats sedan
jobbet lagrades ska du vdlja Skriv ut och spara
for att skriva ut och lagra jobbet med de
nya instdllningarna.

e Anvand Spara om du vill spara jobbet utan
att skriva ut. Jobbet sparas pd samma plats
som det ursprungliga jobbet med eventuella
dndrade instdllningar.

Vdlj alternativet Instdllningar om du vill andra
jobbinstdllningarna innan jobbet skrivs ut. Vdlj
onskade alternativ och sedan Skriv ut, Skriv ut
och spara eller Spara.

5. Om jobbet ar en skyddad utskrift ska du logga
in pd maskinen eller ange l6senordet och
valja Utskriftsjobb.

6. Tryck pda Jobbstatus om du vill se alla jobblistor
och kontrollera jobbets status.

Du kan ocksa skriva ut jobb med Internettjdnster.

Skriva ut sparade jobb

Mapgnamn Bgarn. Jobb
W Maph A 2 )
& Vap B A 5
7 Magp © Admnasratiron 100
Mapp D A 1000 -
=4
Fil- ach mapphantoring
- Shriv ut
-4 sparada jobb)
IJ DOMMYY 000000PM 10 “‘ Shriv ut
& COMMAY 000000AM 25
Skriv ut och spara
a COMMYY 0000:00PM 100
— Spara
-
Instillningar
Sorenat
o] =
1

B Instéliningar

Pappor

..v.bhmiw

A~
[ e
@ e
® -
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Logga in/ut

Logga in/ut

Om behdrighetsléget eller redovisning har aktiverats pd enheten kanske du maste logga in innan du
kan anvdnda vissa eller alla tjanster. En knapp med en bild av ett lds visar att du méste logga in for att
anvanda tjansten.

1. Loggain genom att trycka pé& Logga in/ut pd
kontrollpanelen. Du uppmanas dven att ange
ett inloggningsnamn och lésenord ndar du valjer
en l&st tjanst.

2. Anvdnd tangentbordet ndr du anger
ditt anvéndarnamn.

Om det kravs ett l6senord vdljer du Nésta och
anvdnder tangentbordet for att ange l6senordet.

Tryck pa Bekrdafta.

3. Om du anvander ett redovisningssystem pa enheten maste du kanske ocksé ange ytterligare
information, t.ex. anvdandar-ID eller konto-ID. Om en extern utrustning har installerats uppmanas
du att logga in via den installerade enheten, t.ex. en kortldsare eller ett myntinkast.

Dina anvandaruppgifter visas i omrddet till hdger pd meddelandeskarmen.

4, Nar du vill logga ut trycker du pé Logga in/ut igen eller markerar omradet med anvéndaruppgifter
och vdljer Logga ut pd menyn.

5. Vdlj Logga ut eller Avbryt i bekrdftelseskdrmen som visas.
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Forbattra produktiviteten

Forbattra produktiviteten

Enheten dr en kraftfull flerfunktionsenhet med mdnga digitala funktioner integrerade i ett enda
elegant system. Den har konstruerats for stora arbetsgrupper i olika kontorsmiljoer. Du kan utféra
mer med mindre och modernisera arbetsflodet med dessa produktivitetsforbdattringar, till exempel:

e Inbyggda adressbocker
e Anpassning som uppfyller dina arbetsprocesser

e Kraftfulla dokumentationsfunktioner, t.ex. hdften, specialsidor, jobbsammansdttning
och anteckningar

Om du vill maximera jobbproduktiviteten anvdnder du Jobbstatus for att 6ppna den aktiva jobblistan
och hantera dina jobb. Om ett jobb dr bradskande vdljer du Flytta fram for att prioritera jobb.

Om du vill skriva ut ett behallet jobb kréivs fler resurser eller att ett [6senord anges. Orsaken till
statusvdrdet Behdllet visas pd skarmen Férlopp. Nar kravet har uppfyllts eller nar ratt [6senord har
angetts frigors jobbet for utskrift.
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Underhall och férbrukningsmaterial

Underhdall och férbrukningsmaterial

Det finns olika forbrukningsmaterial pa enheten som madste fyllas pa eller bytas, till

exempel papper, haftklamrar och enheter som du sjdlv kan byta. Om du vill bestalla Xerox
forbrukningsmaterial kontaktar du Xerox serviceingenjor och ger honom/henne féretagsnamn,
produktnummer och maskinnummer,

Enheter som kunden kan byta

Det finns sex utbytbara enheter i enheten:

e  Fargpulverkassett (R1)

e  Xerografisk enhet (R2)

e  Fixeringsenhet (R3)

e Overskottsbehallare (R4)

e  Ozonfilter (R5)

e  Matningsrulle till dokumentmatare (R6)

Ett meddelande visas pd pekskdrmen ndr en enhet méste bestdllas. Meddelandet anger att enheten ar
ndstan forbrukad. Byt inte ut enheten forran ett meddelande om byte visas.

Ndr du sjalv ska byta en enhet foljer du anvisningarna pd pekskdarmen eller laser instruktionerna som
medfdljer enheten.

Haftklammerkassetter och pappersrester

Om enheten dr utrustad med en efterbehandlare eller snabbhdftare méste du byta ut
haftklammerkassetten eller kassetterna ndr ett meddelande visas som uppmanar dig att gora det. Om
efterbehandlaren har en tillvalsstans méste du tomma ut pappersrester pd uppmaning av enheten.

Rengoring

Regelbunden rengodring haller enheten fri frin damm och skrép. Enhetens luckor, kontrollpanel och
pekskarm ska rengoras med en luddfri duk, latt fuktad med vatten. Du kan ocksé anvénda Xerox
rengoringsvdtska eller antistatiska rengoringsmedel for att rengéra dokumentglaset, men du maste
anvdnda en duk och inte hdlla vatskan direkt p& dokumentglaset. Ta bort eventuella rester med en ren
duk eller pappershandduk.
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Problemlosning

Probleml6sning

En mdngd situationer kan pdverka kvaliteten pa utskrifterna. Med hjdlp av rorliga bilder och
felmeddelanden pd enheten kan du snabbt och latt lokalisera och l6sa problemen. En del problem kan
l6sas genom att du startar om enheten. Om du har startat om enheten och problemet kvarstdr kan du
kontrollera nagra av nedanstdende omraden for att hitta [6sningar.

Problem Lésning

Enheten slds inte pa

Kontrollera att enheten inte ar i energisparldge, vilket anges med en
gron lampa pé kontrollpanelen. Aktivera enheten genom att trycka
pd enhetens skarm.

Kontrollera att stromsladden dr isatt.

Dokument matas inte genom
dokumentmataren

Kontrollera att du har valt ratt tjéanst, t.ex. kopiering, fax,
arbetsflodesavldsning.

Kontrollera att alla haftklamrar och gem har tagits bort
fran originalen.

Kontrollera att dokumentmataren inte ar 6verfull.

Hogst 75 dokument (35-modellen) eller 100 dokument
(andra modeller) kan fyllas pa.

Kontrollera att kantstoden har justerats sa att de vidror
originalens sidor.

Utskrifter kan inte ske fran
en arbetsstation

Kontrollera att en aktiv natverkskabel ar ansluten till arbetsstationen.

Kontrollera att natverksinstdllningarna ar korrekta. Mer information
finns i System Administration Guide (Administratérshandbok).

Kan inte sdnda e-brev

Kontrollera att enheten ar ansluten till natverket.

Kontrollera att E-post dar aktiverat. Mer information finns i System
Administration Guide (Administratorshandbok).

Undvika papperskvadd

Om papperet ar mycket bojt, kan du prova att vanda pd det
i pappersmagasinet.

Anvand papper fran en ny forpackning.

Det gdr inte att faxa ett dokument

Kontrollera att Fax-tjansten ar aktiverad.

Kontrollera att enheten ar ansluten till ett telefonjack om du
anvdander Fax, eller till natverket om du anvander andra faxtjdnster.

Jobbet har avlasts eller sdnts fran
datorn men det skrivs inte ut

Tryck pa Jobbstatus och kontrollera statusvardet.

Om jobbet ar behdllet valjer du jobbet i listan och vdljer sedan
Onskat material ndr du vill kontrollera vilka resurser som krévs for att
aktivera jobbet som ska skrivas ut.

Om jobbet dr en skyddad utskrift ska du logga in och vdlja Frigor eller
vdlja Frigér och ange ett l6senord.
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Problemlésning

Atgérda papperskvaddar

Papper och andra material kan felmatas av flera orsaker. Nar en kvadd uppstar visas instruktioner pa
skarmen om hur du tar bort papper som har fastnat.

Papperskvadd

Alla ark med text som tas bort skrivs automatiskt ut igen ndr papperskvadden har rensats.

1. Felskarmen visar var papperet har fastnat. Anvénd de grona handtagen och rattarna som visas
i anvisningarna pa skarmen for att ta bort papper som har fastnat.

2. Kontrollera att alla handtag som anvdnds for att rensa papperskvaddar dr aterforda i korrekt lage.
De roda blinkande lamporna bakom handtagen och spakarna fér inte synas.

Obs! Omréden for rensning av papperskvaddar varierar beroende pé enhetsmodell
och konfiguration.

Dokumentkvadd

1. Ta ut alla dokument ur dokumentmataren och dokumentglaset enligt anvisningarna.

2. Ldagg dokumenten i ursprungsordning och lagg i dem igen. Dokumenten kérs automatiskt om sé
att jobbet blir ratt.
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Hjalp

Nar du anvander enheten kan du fé detaljerad hjdlp direkt. Du kan hamta hjdlp och tips frén
olika kallor.

P& enheten

Tryck pd Hjalp ndr som helst for att 6ppna hjdlpskarmarna. Meddelanden, skdrminstruktioner och
animerad grafik ger ytterligare information.

Informationssidor

Du kan 6ppna anvandardokumentation och olika rapporter och skriva ut dem pd enheten.

1. Tryck pa Maskinstatus och valj Maskininformation.
2. Vdlj Informationssidor.

En lista med rapporter och dokumentation visas.
3. Vdlj rapport eller dokument och sedan Skriv ut.

Dokumentation

De flesta svaren pa dina fragor finns i dokumentationen som medféljer enheten.

e Anvdndarhandbok — anvéndarhandboken ar uppdelad i olika avsnitt med anvisningar och
information om alla enhetens funktioner.

e  Bruksanvisningar — bruksanvisningarna visar alla grundldggande funktioner pd enheten och
kan skrivas ut och anslds intill enheten.

e System Administrator Guide (Administratérshandbok) — innehdller detaljerade anvisningar
och information om hur du ansluter enheten till natverket och installerar tillvalsfunktioner.

Du 6ppnar och skriver ut dokumentationen pd enheten enligt ovanstdende anvisningar.
Ytterligare dokument finns pa skiva eller kan hamtas fran Xerox webbsida.

Fel

Fel pa enheten kan visas pé& enheten. Skdrmen visar felinformation och loggar 6ver enhetsfel.
Felsidan &r uppdelad i tre alternativ:

e Allafel
e Aktiva meddelanden
e Fellogg

S& har 6ppnar du felsidan: Tryck pd Maskinstatus och sedan pé Fel och vdlj 6nskat alternativ.
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Hjalp

Pa skrivardrivrutinen

Klicka p& ? pé skrivardrivrutinsskarmen eller tryck pé& [F1] pa datorns tangentbord om du vill ha
information om den visade skrivardrivrutinsskarmen.

Pa Internettjanster

Oppna webblésaren pa din arbetsstation nér du vill anvénda Internettjénster. I adressféltet anger
du http:// foljt av enhetens IP-adress och sedan trycker du pé& Enter ndr du vill visa startsidan.

Klicka p& Index om du vill visa innehdllet pa webbsidan Internettjdnster.

Klicka pa Hjalp om du vill ga till Xerox webbplats fér support.

Obs! Skriv ut en konfigurationsrapport om du vill ta reda pa enhetens IP-adress.

Ytterligare hjalp

Om du behover mer hjalp dr du valkommen att besoka var webbsida www.xerox.com eller kontakta
Xerox Kundtjénst och ange enhetens serienummer.

Tryck pa Maskinstatus pd kontrollpanelen om du vill ta reda pd maskinens serienummer
och kontaktinformation. Kundtjanstinformation och maskinens serienummer visas pd
fliken Maskininformation.
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