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Inledning

Inledning

Den nya enheten dr inte bara en vanlig kopiator utan ocksé en digital enhet som kan kopiera, faxa,
skriva ut och avldsa, beroende pé& modell och konfiguration.

Det finns tvé tillgangliga konfigurationer:

e  WorkCentre kopiator/skrivare — En digital multienhet som du anvdnder for att kopiera, skriva ut,
faxa (tillval), skicka e-post och natverksavldsa (tillval).

e  WorkCentre kopiator/skrivare/avldsare — En avancerad multienhet som erbjuder funktioner
med hoga prestanda. Med den har modellen kan du kopiera, skriva ut, avlasa, skicka e-post och
faxa (tillval).

Varje modell har sju konfigurationer tillgdngliga som kan ge 35, 40, 45, 55, 65, 75 eller 90
kopior/utskrifter per minut. Alla konfigurationer ar uppgraderingsbara sé att de kan uppfylla
alla dina framtida krav. Kontakta Xerox Kundtjanst om du vill ha mer information.

Om du vill ha hjdalp med att identifiera din modell, konfiguration eller andra alternativ gér du till
Oversikt ver enheten pa sidan 11.

Alla funktioner som beskrivs i anvéndarhandboken hanvisar till en fullt konfigurerad WorkCentre
och alla dr kanske inte tillgangliga pa din enhet. Om du behdver mer information om négra av
tillvalskomponenterna, eller information om négon av de andra enhetskonfigurationerna, kontaktar
du Xerox Kundtjanst.

Support

Om du behover hjalp under eller efter produktinstallationen, gdr du till Xerox webbplats dar det finns
onlineldsningar och hjdlp.

Om du behover ytterligare hjalp kontaktar du véra experter p& Xerox Kundtjénst eller en lokal
aterforsaljare. Nar du ringer anger du maskinens serienummer. Anvdnd utrymmet nedan for att
anteckna maskinens serienummer:

#

Oppna frontluckan ndr du vill ta fram serienumret. Serienumret finns pé en etikett ovanfor
fargpulverkassetten. Telefonnumret till Xerox Kundtjénst eller till den lokala aterférsdljaren visas
ndr enheten har installerats. Anteckna telefonnumret i utrymmet nedan fér att du ska kunna ta
fram det nar du behover det.

Telefonnumret till Xerox Kundtjénst eller till den lokala aterforsaljaren:

#
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Oversikt Odver enheten
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© Kontrollpanel: Pekskdrm och knappsats.

© Dokumentmatare och dokumentglas: Anvénds

for avldsning av enstaka eller flera dokument.
Du kan anvanda dokumentglaset for att avldsa
enstaka och inbundna dokument, dokument i
anpassade format eller skadade dokument.

Pappersmagasin 1 och 2: Dessa magasin ar
standard pa alla modeller. Magasin 1 och 2 dr
helt justerbara och kan anvandas for formaten
A5 tillA3 (5,5x 8,5"till 11 x 17").

Pappersmagasin 3 och 4: Dessa magasin dr
stormagasin. Magasin 3 och 4 ar magasin for
A4-format (8,5 x 117).

Manuellt magasin: Anvands for utskriftsmaterial
som inte ar standard.

Pappersmagasin 5: Det har dr ett stormagasin
som finns som tillval. Det anvédnds for A4-format
eller 8,5 x 11" med langsidan forst.
Tillvalsinsatser finns for papper med formaten
11x17",A3,85x 14", 8,5 x 11" och A4 med
kortsidesmatning (KSF).

Magasin 6 (mellanldgg): Magasinet dr ett tillval
som monteras pd hogvolymsefterbehandlaren.
Det anvands for att infoga fortryckta ark i
kopiesatser. Det ingar inte i utskriftsprocessen
och kan inte anvandas for bildhantering.

i

Oversikt 6ver enheten

© Hégvolymsefterbehandlare: Med den har

tillvalsefterbehandlaren kan du sortera, forskjuta,
bunta och hafta utskrifter. Efterbehandlare for
haften, trefalsmodul och halstans kan installeras
med den hdar efterbehandlaren.

Efterbehandlare for hdften och trefalsmodul:
Dessa dr tillvalsenheter som du kan installera
med hogvolymsefterbehandlaren for att hafta
och vika haften och broschyrer.

Snabbhdéftare: Med denna tillvalsenhet kan
du manuellt hafta upp till 50 ark. Snabbhyllan
maste ocksd monteras.

Forskjutande utmatningsfack: Ger sorterade
eller osorterade utskrifter. Alla satser forskjuts
i sidled s& att de ar enkla att separera.

Baskontorsefterbehandlare: Med den har
enheten kan du bunta, sortera, hafta och
forskjuta utskrifter.

Kontorsefterbehandlare: Med den hdr enheten
kan du bunta, sortera, hdfta och forskjuta
utskrifter. Halstans finns ocksa fér den har
efterbehandlaren.

Locket pa dokumentglaset: Det hdr dr ett
viklock for dokumentglaset. Det Gr monterat i
stdllet for dokumentmataren och ar standard
pé vissa konfigurationer.
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Tjanster och alternativ

Tjanster och alternativ

Det finns ett antal tjanster och alternativ tillgdngliga att anvinda med enheten. Ménga tjdanster
tillhandahdlls som standard och krdver bara aktivering eller konfiguration med ytterligare
tredjepartsmaskinvara. Tillvalsfunktioner och satser finns ocksd som kan kdpas till och installeras.
Vilka alternativ som finns beror pd WorkCentre-modellen.

WorkCentre kopiator-/skrivarmodeller

Nyckel:

e Standard o Tillval - Kan inte anvéndas nu

WorkCentre

Beskrivning

35 40 45 55 65 75 90

Lock pa dokumentglaset: ett viklock for dokumentglaset. Monteras | ©
i stallet fér dokumentmataren.

Dokumentmatare matar 75 (endast 35-modellen) eller 100 o (] ° ° ° ° °
enkel- eller dubbelsidiga dokument. Dokument fran A5 till A3
(5,5x 8,5"till 11 x 17") kan matas. Monteras i stdllet for locket

till dokumentglaset.

Pappersmagasin 3 och 4 stormagasin. o o o o ° ° °
Pappersmagasin 5 matningsplattform fér stormagasin. o o o o o o o
Pappersmagasin 6 (mellanlédggsenhet) tillvalsmagasin for g o o 0 o o o

mellanldgg som kan monteras med hogvolymsefterbehandlaren.

Kuvertmagasin monteras i stallet for pappersmagasin 2 sa att du o o o o o o o
kan skriva ut pd kuvert. Upp till 55 nr. 10-kuvert s (4,1 x 9,5") kan
fyllas pé i magasinet.

Forskjutande utmatningsfack ger sorterade eller o o o o
osorterade utskrifter.

Baskontorsefterbehandlare buntar, sorterar, haftar och o o o
forskjuter utskrifter.

Kontorsefterbehandlare buntar, sorterar, haftar och forskjuter o o 0 0 0o o
utskrifter. Halstans finns ocksa for den har efterbehandlaren.

Hogvolymsefterbehandlare sorterar, férskjuter, buntar och haftar ; ) ) ) ) o o
utskrifter. Efterbehandlare for haften, trefalsmodul och halstans
kan installeras med den har efterbehandlaren.

12 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
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Tjanster och alternativ

WorkCentre

Beskrivning

35 40 45 55 65 75 90
Halstans finns till kontorsefterbehandlaren och o o o o o o o
hogvolymsefterbehandlaren. De satser som ar tillgangliga ér 2 hal,
Legal med 2 hal, 3 hdl, 4 hdal och svenskt med 4 hdl. Endast en stans
i taget kan vara installerad.
Snabbhdftare for manuell haftning. Snabbhyllan mdste installeras. | © o o o o o o
Snabbhylla en hylla som kan installeras pa enhetens vanstra sida. U U J J J J J
Hylla ett lagringsutrymme som monteras i stdllet for magasin 3 J J U] ]
och 4.
Standardsats for inbyggd fax fax med anslutning till en o o o o o o o
enda telefonlinje.
Utokad faxsats (inbyggd) fax med anslutning till tva faxlinjer. o o o o o o o
LAN-fax® anvénds for att sdnda fax direkt frén datorn med L I N R N N
utskrifts- och faxdrivrutinerna.
Serverfax® anvinds fér att sanda och ta emot fax pa papper via RO L I B A A
en faxserver.
Internetfax anvdnds for att skicka och ta emot fax via Internet o 0 0 0 o o o
eller ett intranat.
Natverksavldsningssats aktiverar tjansterna E-post och Skanna o o o o o o o
arbetsflode. Avlasare for svartvitt ingér som standard.
Sdkerhetssats innehaller ytterligare sdkerhetsfunktioner, t.ex. U U [ [ [ [ [
bildoverskrivningsalternativ.
Xerox Secure Access tillhandahaller en kortlGsningsenhet som o o o o o o o
begrdnsar atkomst till enheten.
Fargavldsare anvands for att avldsa i farg (fabriksmonterad). o o o o
Fargavldsningssats med en PIN-kod som aktiverar o o o
fargavldsningsfunktionerna.
Ndtverksredovisning anvdnds for att registrera enhetsanvdndning o o o o o o o
for utskrift, kopiering och avl@sning fran flera enheter i natverket.
Xerox standardredovisning dr ett redovisningsverktyg som loggar U U . . . . .
antalet kopierings-, utskrifts-, arbetsflédesavldsnings-, serverfax-
och faxjobb for respektive anvéandare.
Extern utrustning for anslutning av redovisningsapparat, t.ex. for 0 o o o o o o
kort eller mynt.

a. Krdver standardsats eller utékad faxsats eller en tredjeparts faxserver konfigurerad och installerad.

b. Krdver en tredjeparts faxserver konfigurerad och installerad.
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Tjanster och alternativ

WorkCentre kopiator-/skrivar-/avlasarmodeller

Nyckel:

e Standard o Tillval = Kan inte anvandas nu

WorkCentre

Beskrivning

35 40 45 55 65 75 90

Dokumentmatare matar 75 (endast 35-modellen) eller 100 (] (] (] (] (] (] (]
enkel- eller dubbelsidiga dokument. Dokument fran A5 till A3
kan matas. Monteras i stdllet for locket till dokumentglaset.

Pappersmagasin 3 och 4 stormagasin. o o ° ° ° ° °
Pappersmagasin 5 matningsplattform fér stormagasin. 0 0 0 0 o 0 o
Pappersmagasin 6 (mellanldggsenhet) tillvalsmagasin for : o o o o o o

mellanldgg som kan monteras med hogvolymsefterbehandlaren.

Kuvertmagasin monteras i stallet for pappersmagasin 2 sa att du o 0 0 0 0 0 o
kan skriva ut pa kuvert. Upp till 55 nr. 10-kuvert (4,1" x 9,5") kan
fyllas pd i magasinet.

Forskjutande utmatningsfack ger sorterade eller o o o o
osorterade utskrifter.

Baskontorsefterbehandlare buntar, sorterar, haftar och o o o
forskjuter utskrifter.

Kontorsefterbehandlare buntar, sorterar, haftar och forskjuter o o o o o o
utskrifter. Halstans finns ocksa for den har efterbehandlaren.

Hogvolymsefterbehandlare sorterar, forskjuter, buntar och haftar g o o o o o o
utskrifter. Efterbehandlare for haften, trefalsmodul och halstans
kan installeras med den har efterbehandlaren.

Halstans finns till kontorsefterbehandlaren och o o o o o o o
hogvolymsefterbehandlaren. De satser som ar tillgangliga ar 2 hdl,
Legal med 2 hal, 3 hdl, 4 héal och svenskt med 4 hdl. Endast en stans
i taget kan vara installerad.

Snabbhdftare for manuell héftning. Snabbhyllan mdste installeras. | © o o o 0o 0 o

Snabbhylla en hylla som kan installeras p& enhetens vanstra sida. U U . . . . .

Standardsats for inbyggd fax fax med anslutning till en 0 (o o o o o o
enda telefonlinje.

Utékad faxsats (inbyggd) fax med anslutning till tva faxlinjer. o o o o o o o

LAN-fax® anvéands for att sanda fax direkt fran datorn med
utskrifts- och faxdrivrutinerna.

14 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
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Tjanster och alternativ

WorkCentre

Beskrivning

35 40 45 55 65 75 90

Serverfax? anvénds fér att sdnda och ta emot fax pa papper via A I I R R A
en faxserver.

Internetfax anvdnds for att skicka och ta emot fax via Internet J J J J J J J
eller ett intranat.

Natverksavldsningssats aktiverar tjansterna E-post och Skanna J J . . . . .
arbetsflode. Avlasare for svartvitt ingar som standard.

Sakerhetssats innehaller ytterligare sakerhetsfunktioner, t.ex. U U [ [ [ [ [
bildoverskrivningsalternativ.

Xerox Secure Access tillhandahaller en kortlésningsenhet som o o o o o o o
begrdnsar atkomst till enheten.

Fargavldsare anvands for att avldsa i farg (fabriksmonterad). o o o o
Fargavldsningssats med en PIN-kod som aktiverar g g g g o o o

fargavldsningsfunktionerna.

Natverksredovisning anvands for att registrera enhetsanvandning | © ) ) o 0o o o
for utskrift, kopiering och avl@sning fran flera enheter i natverket.

Xerox standardredovisning dr ett redovisningsverktyg som loggar [ [ . . . . .
antalet kopierings-, utskrifts-, arbetsflédesavldsnings-, serverfax-
och faxjobb for respektive anvandare.

Extern utrustning for anslutning av redovisningsapparat, t.ex. fér 0 0 0 0 0 0 o
kort eller mynt.

a. Krdver standardsats eller utékad faxsats eller en tredjeparts faxserver konfigurerad och installerad.
b.  Kraver en tredjeparts faxserver konfigurerad och installerad.
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Kontrollpanel — 6versikt

Kontrollpanel — 6versikt

© Tjdnsten Hem: Ger atkomst till tjanster som ar

16

tillgaingliga pé enheten.

Tjanster: Aterstaller bildskdrmen till foregdende
kopierings-, fax- eller avlésningsskarm nar
skarmen Jobbstatus eller Maskinstatus visas.

Jobbstatus: Anvdnds for att kontrollera de aktiva
jobbens forlopp eller for att visa information om
slutférda jobb.

Maskinstatus: Anvands for att kontrollera
enhetens status, faktureringsmdtare, status

for forbrukningsmaterial eller for att skriva ut
anvandardokumentation och rapporter. Anvdnds
ocksa ndr du vill byta till laget Hjalpmedel.

Pekskérm: Anvands for att valja
programfunktioner och visa rutiner for
problemlésning. Har visas dven allmdn
maskininformation.

Logga in/ut: Anvands for att ange
inloggningsinformation och for att logga ut.

Knappsats: Anvands for att ange
alfanumeriska tecken.

Hjélp: Visar hjalpmeddelanden for
enhetsfunktioner.

(10

Mellankopiering: Anvdnds for att pausa
det aktiva jobbet for att kora ett bradskande
kopieringsjobb.

Start: Anvands for att starta ett jobb.

Aterstall allt: Tryck en gaing har for att aterstdlla
aktuell post. Tryck tva ganger for att dterstdlla
grundinstdllningarna.

Stopp: Stoppar det aktiva jobbet.

Energisparldge: Anvdnds for att vdlja
energisparldge, utféra snabb omstart eller
slé av enheten.

Sprak: Anvands for att vdlja olika sprak
for pekskarmsalternativen.

Uppringningspaus: Anvdnds for att ldgga in
en paus vid uppringning av ett faxnummer.

"C" Avbryt inmatning: Avbryter féregdende
inmatning pa knappsatsen.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
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Sld p& och sld av enheten

Slé pa enheten

1. Kontrollera att enheten dr ansluten till natuttaget
och att sladden dr isatt i enhetens eluttag.

2.  Tryck pé strombrytaren. Hela uppstartsprocessen
(att starta alla installerade alternativ) tar mindre én
3 sekunder.

Stanga av

1.  Tryck pd strombrytaren. Alternativen for
Franslagning visas:
e Om du trycker pd Energisparlége satts
enheten genast i det ldgeffektidge som
passar konfigurationen.

e Enheten startas om ndr du trycker pd Snabb
omstart. Eventuella kopieringsjobb i jobblistan
raderas, men utskriftsjobb i jobblistan sparas.

e Enheten slas frén om du vdljer Franslagning.

e Franslagningen avbryts och enheten kan
anvédndas igen om du vdljer Avbryt.

Sla pé och sla av enheten

Erergeparage

il

) O — o
Measkingn g ut ur snergiipariget om du ryckier pi en knapp eler pd skmen

Srabb omstart avslutar din akluella sesionen och askinen startas om Everlusla pgiinds
jobb gir #iderade. Srabb omstart & prakfsk! om i b problem afl amvdnda maskinen

Frirelagring avsiutar don akiusla sessionsn och maskinen stings v

Vikigt
Measkingn b bara stlingas av urder srskikda omstindahoter aftersom dol 5rbrukar bk
3 5 afl sirka i

2. Vdlj Franslagning. En bekrdftelseskdrm visas med en varning om att information kan férloras om

enheten slas ifran.

Obs! Om denna skarm bekraftas kommer alla jobb som befinner sig i kon att tas bort.

3. Tryck pa Bekrafta for att stdnga av enheten.

Enheten startar en kontrollerad frdnslagningssekvens. Den forblir paslagen under cirka

45 sekunder innan den stdngs av.
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Sla pd och sla av enheten

Energisparlage

Enheten dr avsedd att vara energisndl och reducerar automatiskt elférbrukningen om den star
oanvdnd. Administratoren kan stdlla in olika alternativ for energisparlédge. Om du trycker pa
Energisparldge pd kontrollpanelen visas alternativ for frdnslagning. Om du vill aktivera energisparlédge
laser du nedanstéende instruktioner:

1.

Tryck pa Energisparldge pé kontrollpanelen.
Alternativen for Franslagning visas.

Valj Energisparldge. Enheten satts genast

i lageffektldge.

Om viloldge har konfigurerats satts enheten
i viloldge efter en viss tidsperiod.

Knappen Energisparlége lyser ndr enheten ar

i energisparldge. Ett fast sken anger att enheten ar

i lageffektldge. Ett blinkande sken anger att enheten
dar i vilolage.

Om du vill aktivera enheten ndr den dr i ldgeffektlige eller i viloldge trycker du pé& en knapp pé
pekskarmen eller p& kontrollpanelen. Det tar léingre tid for enheten att dterstallas fran viloldge.

Mer information hur du stdller in Energisparldge finns i System Administrator Guide
(Administratérshandbok).

18

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Komma igéng



Fylla p& papper

Fylla pa papper

1. Oppna énskat pappersmagasin.
e  Pappersmagasin 1 och 2 dr justerbara for alla format mellan A5 och A3
(55x8,5"0ch 11 x17").
e Pappersmagasin 3 och 4 kan ta LSF-papper i formatet A4 eller 8,5 x 11"
e Pappersmagasin 5 dr ett stormagasin som finns som tillval. Standardmagasinet har ett
magasin som tar LSF-material i A4 eller 8,5 x 11". Det finns tva tillvalssatser som medfor
att magasin 5 kan mata material i formatet A3 eller 11 x 17" KSF och A4 eller 8,5 x 11"

¢  Manuellt magasin tar de flesta KSF-materialtyper mellan A6 och A3
(4,25 x5,5" och 11 x 17%).

Obs! LSF = Langsidan forst and KSF = Kortsidan forst.

2.  Fyll pa papper. Fyll inte p& papper 6ver max-linjen.
Ndr du fyller p& magasin 1 och 2 maste du se till att
pappersstoden dr i ratt ldge for pappersformatet.
Justera bé&da stéden genom att klamma ihop
mekanismen och dra stoden sa att de precis
vidror materialet.

Nar du fyller pd det manuella magasinet placerar
du materialet mot magasinets framre kant och
drar stodet sa att det vidror buntens baksida.

Ndar du fyller p& magasin 5 trycker du pd knappen
som 6ppnar luckan. Véanta tills magasinet har sdnkts ned. Materialet som krdvs visas pd skdrmen.
Lagg materialet i magasinet. Materialet maste placeras mot magasinets hogra sida.

3. Stdng pappersmagasinet resp. magasinsluckan. Det manuella magasinet ar 6ppet.

4. Om skdrmen Pappersinstdllningar visas vdljer du format, typ och farg for det papper du har fyllt pa
och sedan vdljer du Bekrdfta.

Om magasinet dr ett ej justerbart magasin mdste det pappersformat och den typ du angett pa
pekskarmen fyllas p& och skdrmen Pappersinstdllningar visas inte.

Mer information om hur du fyller pd specialmaterial finns i Typer av material pa sidan 231 i Papper och
material. Specifikationsinformation for WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 péa
WWW.XErox.com.
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Ldgga dokument i enheten

Lagga dokument i enheten

Originaldokument kan fyllas pé& antingen i
dokumentmataren eller pd dokumentglaset.

1. Placera dokumenten med texten uppat
i dokumentmatarens inmatningsfack.

Justera pappersstodet sa att det nuddar dokumenten.
Eller...

2. Lyft upp dokumentmataren. Placera dokumentet
med texten nedat pa dokumentglaset och placera
det med 6vre hogra hornet mot pilen hogst upp till
hoger ovanfor glaset. Sting dokumentmataren.

Obs! Originaldokument avl@ses bara en gang dven
om du vdljer flera kopior.

Specifikationsinformation for WorkCentre™
5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 finns
p& www.xerox.com.
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Kopiera

Kopiera

1. Placera dokumenten med texten uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Justera
pappersstodet sd att det nuddar dokumenten.

Eller...

Lyft upp dokumentmataren. Placera dokumentet med texten neddt pa dokumentglaset
och placera det med 6vre hogra hornet mot pilen hogst upp till héger ovanfor glaset.
Stang dokumentmataren.

2. Tryck pa Aterstdll allt en gang for att ta bort eventuella féregaende instdllningar pa skarmen.

3. Tryck pa knappen Tjénster Hem och vdlj alternativet  [Jiumess

Kopiering. Funktionerna fér kopiering visas. '°M-°w-3 ppe e
[= = 4 ) %%
D) @ @ @

@~ Quiix Own O
Ow  Ouiztir Qe Qu
|"'_:) 1Tt t) B e ) EETE () vae e
[J e O e b

4. Valj 6nskade funktioner pa pekskdarmen:

zan 0y Valj Férminska/férstora nér du vill férminska eller forstora bilden med 25 till 400 %.

oG

D’ Vdlj Papper nar du vill ange 6nskat magasin och pappersformatet for kopiorna.

_. Enkel-/dubbelsidigt anvands ndr du vill valja enkel- eller dubbelsidiga kopior.

%_‘ 1, Kopieutmatning anvands ndr du vill vélja alternativ fér sortering, haftning och falsning
T ) (beroende pd vilken efterbehandlingsenhet som ér tillgéanglig).

5. Ange antalet kopior med knappsatsen och tryck pa Start for att avldsa originalen.
6. Ta bort originalen frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nar avldasningen dr klar.
Obs! Kopieringsjobbet ldggs till i jobblistan, redo for utskrift.

7. Vdlj Jobbstatus om du vill visa jobblistan och kontrollera jobbets status.

Om jobbet behdlls i listan krdvs ytterligare resurser for att skriva ut. Markera jobbet och valj
Jobbdetaljer om du vill se vilka resurser som krévs. Jobbet skrivs ut ndr resurserna ar tillgéngliga.

Mer information om ytterligare alternativ for kopiering finns i Kopieringsalternativ pé sidan 44
i Kopiering.

Mer information om hur du kopierar ett ID-kort finns i Kopiera ett ID-kort pd sidan 202
i ID-kortskopiering.
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Skriva ut ett dokument

Skriva ut ett dokument

1. Kontrollera att ratt Xerox skrivardrivrutin har installerats pa datorn. Information om hur du
installerar skrivardrivrutiner finns i System Administrator Guide (Administratorshandbok).

2. Oppna dokumentet som ska skrivas ut. I programmet véljer du Arkiv > Skriv ut och sedan véljer
du Xerox-enhet i listan med skrivare.

3. Klicka pa Egenskaper om du vill dndra de grundinstdllda utskriftsegenskaperna.

I skrivardrivrutinen finns det flera flikar som innehaller
alternativ och egenskaper.

Ppi/Utmatn | Specialsidor | Bildalt, | Layout/stampel | Awanc.

e Anvand fliken Papper/Utmatning ndr du ska

. . ] obbuse: = [ [] Enkek-dubbelsidia utsit .
vdlja typ av material, format och féarg samt - [T E— s T —
utskriftsalternativ som dubbelsidiga utskrifter. e ] ige i

-Skrivarens grundinstalida typ D D Halsl. iy
|Inga Tl

e  Pafliken Specialsidor kan du stalla in omslag,
mellanldgg och undantag.

e Pafliken Bildalternativ kan du justera ==
bildkvaliteten. <

e  Fliken Layout/stampel innehdller olika alternativ
for att lagga till vattenstamplar pé sidor, dndra

bildens orientering (liggande eller stdende), S|
aktivera haftesutskrift och utskrift av flera bilder |22 e

pa ett ark.
¢  Fliken Avancerat innehaller olika font-, dokument- och utskriftsalternativ.
Vdlj de alternativ du vill anvdnda i utskriften och klicka pa OK ndr du vill skriva ut dokumentet.

4, Utskriftsjobbet skickas till enheten och visas i listan Aktiva jobb. Tryck pa Jobbstatus pd
kontrollpanelen om du vill visa listan pa enheten.

Om jobbet behalls i listan kravs fler resurser eller att ett anvandarnamn eller [6senord anges.
Markera jobbet och vélj Onskat material om du vill se vilka resurser som krévs. Jobbet skrivs ut
ndr resurserna dr tillgangliga. Om ett anvandarnamn eller [dsenord kréivs, maste du logga in pd
maskinen och vdlja Frigor och ange l6senordet.

Mer information om ytterligare alternativ for utskrift finns i Skriva ut ett dokument pé sidan 150
i Skriv ut.
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Sdnda ett fax

8.

Sanda ett fax

Placera dokumenten med texten uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Justera
pappersstodet sd att det nuddar dokumenten.

Eller...
Lyft upp dokumentmataren. Placera dokumentet med texten neddt pa dokumentglaset

och placera det med 6vre hogra hornet mot pilen hogst upp till héger ovanfor glaset.

Stang dokumentmataren.

Tryck pa Aterstall allt en géng for att ta bort eventuella féregdende instdllningar pa skarmen.

Tryck pa knappen Tjdnster Hem och vdlj
alternativet Fax. Faxfunktionerna visas.

Skriv mottagarens faxnummer med:

Nummerknappar — vdlj omradet for
sifferinmatning p& pekskarmen och
skriv numret med knappsatsen.

Manuell uppringning — om en vanlig telefon
dr ansluten till enheten kan du vdlja knappen

for manuell uppringning och sld numret pa telefonen eller med knappsatsen.

o

=

sop chncpiligll — .
| |_| Hotummer &3 Ligg Hi|

7] oubbetsitg midseing

Erkolsidy

HE—

o
Forsdttssida..,

QN

Kortnummer — valj omradet for sifferinmatning, skriv det tresiffriga kortnumret och vdlj

sedan alternativet Korthummer.

Adressbok — 6ppna faxadressboken genom att vdlja Adressbok. Vdlj en post i adressboken
ndr du vill lagga till den i mottagarlistan. Fortsdatt att ldgga till mottagare efter behov och valj

Stang nar du vill dtergd till féregéende skarm.

Lagg till det angivna numret i mottagarlistan genom att vdlja Légg till om det behdvs. Ange fler

nummer efter behov. Faxet skickas till alla nummer i mottagarlistan.

Valj funktionerna du vill anvdnda for faxjobbet med pekskarmen:

anges som en del av ett faxnummer.

T )

Vdlj Forsattssida om du vill bifoga en forsattssida i faxet.

Vdlj Upplosning om du vill optimera upplésningsinstdllningarna.

Uppringningstecken dr alfanumeriska tecken som har en specifik faxfunktion och som kan

Valj Dubbelsidig avldsning om du vill ange att originalen ar enkelsidiga eller dubbelsidiga.

Vdlj Dokumenttyp om du vill ange att originalet innehdller text, text och foton eller foton.

Tryck pa Start ndr du vill avl@sa originalen och bearbeta faxjobbet. Ta bort originalen fran
dokumentmataren eller dokumentglaset nar avlasningen ar klar.

Obs! Faxjobbet lagras i jobblistan, redo for sandning.

Vdlj Jobbstatus om du vill visa jobblistan och kontrollera jobbets status.

Mer information om ytterligare alternativ for faxning finns i Sanda ett fax pa sidan 72 i Fax.
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Serverfax

Serverfax

1. Placera dokumenten med texten uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Justera
pappersstodet sd att det nuddar dokumenten.
Eller...

Lyft upp dokumentmataren. Placera dokumentet med texten neddt pa dokumentglaset
och placera det med 6vre hogra hornet mot pilen hogst upp till héger ovanfor glaset.
Stang dokumentmataren.

2. Tryck pa Aterstdll allt en gang for att ta bort eventuella féregaende instdllningar pa skarmen.

3. Tryck pd knappen Tjénster Hem och vdlj alternativet  [Jewe o
Serverfax. Funktionerna i Serverfax visas. = W"’“"“%T' — ‘ [ r—
4. Skriv mottagarens faxnummer med:
e Nummerknappar — Vdlj omradet for -
sifferinmatning p& pekskarmen och
skriv numret med knappsatsen.
e Faxkatalog — Tryck pd Faxkatalog och E:‘M“” H lﬁjw i s«al:w“m i

vdlj en post i faxkatalogen som ska laiggas
till i mottagarlistan.

5. Valj Lagg till om du vill léigga till numret i mottagarlistan.
6. Vdlj funktionerna du vill anvdnda for faxjobbet med pekskarmen:

Uppringningstecken dr alfanumeriska tecken som har en specifik faxfunktion och som kan
anges som en del av ett faxnummer.

Vdlj Dubbelsidig avldsning om du vill ange att originalen dr enkelsidiga eller dubbelsidiga.
=| Vdlj Dokumenttyp om du vill ange att originalet innehdller text, text och foton eller foton.

Vdlj Upplésning om du vill optimera upplésningsinstdllningarna.

7. Tryck pd Start nar du vill avldsa originalen och bearbeta serverfaxjobbet. Ta bort originalen fran
dokumentmataren eller dokumentglaset nar avldsningen ar klar.

Obs! Serverfaxjobbet lagras i jobblistan, redo for sandning.

8. Vdlj Jobbstatus om du vill visa jobblistan och kontrollera jobbets status.

Mer information om ytterligare alternativ for serverfaxning finns i Sanda ett serverfax pé sidan 90
i Fax.
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Internetfax

Internetfax

Placera dokumenten med texten uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Justera
pappersstodet sd att det nuddar dokumenten.

Eller...

Lyft upp dokumentmataren. Placera dokumentet med texten neddt pa dokumentglaset
och placera det med 6vre hogra hornet mot pilen hogst upp till héger ovanfor glaset.
Stang dokumentmataren.

Tryck pa Aterstall allt en géng for att ta bort eventuella féregdende instdllningar pa skarmen.
Tryck pa knappen Tjanster Hem och vdlj alternativet  [@== Er S

Internetfax. Funktionerna i Internetfax visas. (o Jmmm ‘I%-.-*"" e ]
Vdlj Nya mottagare. = = =

b

Vdlj Till eller Cc for mottagaren pa menyn till vanster  |[ &)™
om textrutan. ™

Bee:

Ange en e-postadress via tangentbordet.

el il el

e  Upp till 128 alfanumeriska tecken kan anvdndas.

e  Tryck pd backstegstangenten om du vill ta bort ett felaktigt tecken eller anvénd X om du vill
ta bort hela posten.

e Vdlj Tangentbord... om du vill anvénda ett tangentbord for ett annat sprék.

Vdlj Ldagg till for att lagga till e-postadressen i mottagarlistan. Fortsatt att lagga till
e-postadresser tills alla mottagare har lagts till i listan och vdlj sedan Sténg. Alla mottagare
visas i mottagarlistan.

Om en adressbok har stdllts in kan du skriva mottagarens namn och valja Sék. En lista med
matchande mottagare visas. Markera 6nskad e-postadress och vdlj Légg till (Till:) eller Légg
till (Cc:) pd menyn. E-postadressen laggs till i mottagarlistan. Du kan lagga till flera mottagare
i mottagarlistan pd det hdr sattet. Valj Stdng ndr du ar klar.

Fylli Meddelande, Svar till, Fran och Arende efter behov.
Valj funktionerna du vill anvanda for faxjobbet med pekskdarmen:

@ Valj Utskriftsfarg om du vill aterge fargerna pd originalet eller dndra utskriften till svartvitt,
gréskala eller farg.

Obs! Den hdr funktionen kanske inte dr tillganglig pd enheten.

Vdlj Dubbelsidig avldsning om du vill ange att originalen dr enkelsidiga eller dubbelsidiga.

= Vdlj Dokumenttyp om du vill ange att originalet innehdller text, text och foton eller foton.

Borja avldsningen och bearbetningen av Internetfax--jobbet genom att trycka pd Start. Ta bort
originalen fradn dokumentmataren eller dokumentglaset nar avlasningen ar klar.

Obs! Internetfaxjobbet lagras i jobblistan, redo for séndning.

10. Vadlj Jobbstatus om du vill visa jobblistan och kontrollera jobbets status.

Mer information om ytterligare alternativ for Internetfax finns i Skicka Internetfax pd sidan 98 i Fax.
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Sanda ett fax fran datorn

Sanda ett fax frdn datorn

1. Kontrollera att ratt Xerox-skrivardrivrutin har installerats pé datorn och att alternativet Faxa fran
dator dr tillgdangligt. Information om hur du installerar skrivardrivrutiner finns i System
Administrator Guide (Administratérshandbok).

2. Oppna dokumentet som ska faxas. Klicka pa Arkiv > Skriv ut och vélj Xerox-enheten i skrivarlistan
som visas.

3. Vdlj Egenskaper om du vill se utskriftsinstdllningarna i skrivardrivrutinen.

4, Vdlj Fax som Jobbtyppd skdrmen
Papper/Utmatning i skrivardrivrutinen.

Skarmen Faxmottagare 6ppnas automatiskt. R T T o
Skdrmen visar mottagarna av det aktuella faxet. Ol i P ERal I —
Nu kan du ldgga till faxmottagare eller ldgga [ [l O et
till fran adressboken. Gl W PR ]
[y ™
=
I
\f:pmtde- T d-d il =
(2] Lok ][ Avbmt ][ Vel |
5. Om duvill lagga till en ny mottagare vdljer du Légg Fax
till mottagare. Mettagare | Firsitishiad | Altermativ
6. Skriv mottagarens namn och faxnummer. Fylli de a8
évriga uppgifterna. :
Mamn Farnummer Organisation
Vdlj alternativet Spara i privat adressbok om du vill ldgga till
mottagaren i din privata adressbok.
I faxdrivrutinen finns det flera flikar som innehdller alternativ
och egenskaper.
e Vdlj fliken Forsattsblad ndr du vill lagga till ett forsattsblad
i faxet.
e Vdlj fliken Alternativ ndr du vill aktivera ett bekraftelseark,
valja en speciell sandningshastighet eller vdlja upplésning <] B
for faxet. Du kan ocksd vdlja alternativet Sdndningstid nar B B &
du vill ange en viss tid som faxet ska 6verforas.
7. Vdlj alternativen du vill anvénda i faxjobbet och klicka pé OK
ndr du vill sinda dokumentet. Faxet dverfors till enhetens
jobblista for att skickas.

Mer information om ytterligare alternativ for faxning fran dator finns i Alternativ nar du faxar fran en
dator pd sidan 109 i Fax.
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Skanna arbetsflode

Skanna arbetsflode

Med Skanna arbetsfléde kan anvdandaren avldasa ett pappersoriginal och konvertera det till en
elektronisk fil. Filen lagras pd en angiven plats pa en natverksserver, arbetsstation eller pd enhetens
harddisk. Installningarna som anvands for avldsning lagras i en mall.

1.

Placera dokumenten med texten uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Justera
pappersstodet sd att det nuddar dokumenten.

Eller...

Lyft upp dokumentmataren. Placera dokumentet med texten neddt pa dokumentglaset och
placera det med 6vre hogra hornet mot pilen hogst upp till hoger ovanfor glaset. Stdng
dokumentmataren.

Tryck pa Aterstall allt en géng for att ta bort eventuella féregdende instdllningar pa skarmen.

Tryck pa knappen Tjdanster Hem och vdlj alternativet e e
Skanna arbetsflode. Alternativen for Skanna s _—

arbetsfléde visas. e
Valj en mall fér jobbet bland mallarna i listan. —

Alla instdllningar andras till installningarna i mallen. =

Vdlj funktionerna som du vill anvanda for So=s : >

avldsningen pa pekskarmen. Om det behévs kan © mams | J;:-“"-;‘-;'“ | [ ] e .| (S

du andra mallinstdllningarna via alternativen pa
flikarna Skanna arbetsfléde, Avancerade instdllningar, Layoutjustering och Arkiveringsalternativ:

@ Valj Utskriftsfarg om du vill aterge fargerna pd originalet eller andra utskriften till svartvitt,
graskala eller farg.

Obs! Den hdar funktionen kanske inte dr tillganglig pd enheten.

Vdlj Dubbelsidig avldsning om du vill ange att originalen dr enkelsidiga eller dubbelsidiga.
Baksidan kan roteras.

= Vdlj Dokumenttyp om du vill ange att originalet innehaller text, text och foton eller foton.

Vdlj Forinstdllningar fér avldsning om du vill ange avldsningsinstdllningar beroende pé hur den
- avldsta bilden ska anvdndas.

Tryck pa Start ndr du vill avl@sa originalen och bearbeta Skanna arbetsfléde-jobbet. Ta bort
originalen frén dokumentmataren eller dokumentglaset ndr avlasningen dar klar. Skanna
arbetsflode-jobbet laggs till i jobblistan och dr klart att arkiveras. De avldsta bilderna lagras
sedan pd den plats som anges i mallen och dr fardiga att hamtas av anvandaren.

Mer information om ytterligare alternativ for arbetsflédesavidsning finns i Alternativet Skanna
arbetsflode pé sidan 121 i Skanna arbetsflode.
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Sdnda e-post

Sanda e-post

28

Placera dokumenten med texten uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Justera
pappersstodet sd att det nuddar dokumenten.

Eller...

Lyft upp dokumentmataren. Placera dokumentet med texten neddt pa dokumentglaset
och placera det med 6vre hogra hornet mot pilen hogst upp till héger ovanfor glaset.
Stang dokumentmataren.

Tryck pa Aterstall allt en géng for att ta bort eventuella féregdende instdllningar pa skarmen.

Tryck pd knappen Tjénster Hem och vdlj alternativet  [@e. g

E-post. E-post-funktionerna visas. ]

Obs! Du méste vara inloggad p& maskinen for att D"‘“""'

kunna kryptera och signera e-post. &)

Vélj Nya mottagare. [al™

Valj Till, Cc eller Bec fér mottagaren pd menyn till i@ vty || [ O [ = l ‘@_ T |
VdnSter om textl’utan. Autn avkiirming Enkeisidg | Foto och haxt Dering och utskrift

Ange en e-postadress via tangentbordet.
e  Upp till 128 alfanumeriska tecken kan anvédndas.

e Tryck pa backstegstangenten om du vill ta bort ett felaktigt tecken eller anvind X om du vill
ta bort hela posten.

e Valj Tangentbord... om du vill anvanda ett tangentbord for ett annat sprék.

Vdlj Lagg till for att lagga till e-postadressen i mottagarlistan. Fortsatt att ldgga till e-postadresser
tills alla mottagare har lagts till i listan och valj sedan Sténg.

Alla mottagare visas i mottagarlistan.

Obs! Om e-postkryptering har aktiverats ar det bara mojligt att skicka e-post till mottagare som
har ett qgiltigt krypteringsintyg. Krypteringen innebar att meddelandet inte kan lésas av andra an
den avsedda mottagaren. Ndr e-postsignering har aktiverats kan mottagaren vara séker pd att
meddelandet verkligen kommer frén den person som anges som avsdndare.

Om en adressbok har stdllts in kan du skriva mottagarens namn och vdélja Soék. En lista med
matchande mottagare visas. Markera 6nskad e-postadress och vdlj Légag till (Till:), Légg till (Cc:)
eller Lagg till (Bcc:) pd menyn. E-postadressen laggs till i mottagarlistan. Du kan lagga till flera
mottagare i mottagarlistan pda det hdr sattet. Valj Sténg nar du ar klar.

Om du dar inloggad p& maskinen och din e-postadress dar kénd visas knappen Légg till mig. Tryck
pa Lagg till mig om du vill lagga till dig sjdlv i mottagarlistan.

Obs! Knappen Ldgag till mig visas inte nar funktionen Endast séndning till egen adress har
aktiverats av administratoren.

Fylli Meddelande, Svar till, Fran och Arende efter behov.
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Sanda e-post

7. Vadlj funktionerna som du vill anvdanda for e-postmeddelandet med hjalp av pekskarmen:

- Valj Utskriftsfarg om du vill aterge fargerna pd originalet eller andra utskriften till svartvitt,
®  graskala eller farg.

Obs! Den hdar funktionen kanske inte dr tillganglig p& enheten.

Vdlj Dubbelsidig avldsning om du vill ange att originalen dr enkelsidiga eller dubbelsidiga.
Baksidan kan roteras.

=| Vdlj Dokumenttyp om du vill ange att originalet innehdller text, text och foton eller foton.

Valj Forinstdllningar fér avlésning om du vill ange avldsningsinstdllningar beroende pé hur den
avldsta bilden ska anvdndas.

8. Tryck pd Start nar du vill avldsa originalen och bearbeta e-postjobbet. Ta bort originalen fran
dokumentmataren eller dokumentglaset nar avldsningen ar klar.
Obs! E-postjobbet lagras i jobblistan, redo for sandning.

9. Vdlj Jobbstatus om du vill visa jobblistan och kontrollera jobbets status.
Mer information om ytterligare alternativ for e-post finns i Sanda e-post pé sidan 169 i E-post.
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Spara jobb for aterutskrift

Spara jobb for aterutskrift

9.

10.

Placera dokumenten med texten uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Justera
pappersstodet sd att det nuddar dokumenten.

Eller...

Lyft upp dokumentmataren. Placera dokumentet med texten neddt pa dokumentglaset
och placera det med 6vre hogra hornet mot pilen hogst upp till héger ovanfor glaset.
Stang dokumentmataren.

Tryck pa Aterstall allt en géng for att ta bort eventuella féregdende instdllningar pa skarmen.

Tryck pa knappen Tjanster Hem och vdlj alternativet  [iees Yo )
Kopiering. Funktionerna for kopiering visas. e ey s
Programmera 6nskade funktioner for jobbet. ’ﬂ e ¥ 9

J @~ @ o
Q- Qo Qs (e
@ Qi Qe () name
|\_> 1Tl 1 (B4%) \:_) 0 \If:i?p:p:)‘u O 2ttty -:Q [Erpy—
|O Mer =j'\-) Mar Fbra bihsich ’\-) k.

Vdlj fliken Sammansdtta jobb och sedan Spara jobb for aterutskrift.

Valj onskat lternati: =
¥ sparade jobb

e Vdlj Kopiera och spara om du vill lagra jobbet @ “““':; o =
och skriva ut en kopia av det. (pbenrasmn [arme -

e Vdlj Endast spara om du bara vill lagra jobbet LB e &
utan att skriva ut. e — —

Vdlj en mapp dar jobbet ska sparas. _

Vdlj Nytt jobbnamn och skriv ett namn for jobbet () eamemes

med tangentbordet.
Spara jobbnamnet och ga tillbaka till féregdende skdrm genom att vdlja Spara.
Tryck pda Start ndr du vill kéra jobbet.

Jobbet avlases och sparas med det angivha namnet i mappen som valts. En kopia av jobbet skrivs
dven ut om du har valt Kopiera och spara.

Du kan ocksa spara jobb med skrivardrivrutinsalternativen eller med Internettjéinster. Mer information
om Spara jobb fér dterutskrift finns i Spara ett jobb pé sidan 187 i Spara och skriv ut jobb igen.
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Skriva ut sparade jobb

1.  Tryck pd knappen Tjdanster Hem.
2. Vdlj alternativet Skriv ut sparade jobb.
Mappar som innehdller sparade jobb visas.

3. Vdlj lamplig mapp. Anvand rullningslisten
for att se alla mappar om det behovs.

En lista 6ver jobben i mappen visas.

4, Vdlj jobb och alternativ for utskrift eller spara:

Valj Skriv ut om du vill skriva ut det valda

jobbet med de sparade utskriftsinstdllningarna.

Om utskriftsinstallningarna har dndrats sedan
jobbet lagrades ska du valja Skriv ut och spara
for att skriva ut och lagra jobbet med de

nya instdllningarna.

Anvdnd Spara om du vill spara jobbet utan
att skriva ut. Jobbet sparas pd samma plats
som det ursprungliga jobbet med eventuella
dndrade instdllningar.

Vdlj alternativet Instdallningar om du vill andra
jobbinstdllningarna innan jobbet skrivs ut. Vdlj
onskade alternativ och sedan Skriv ut, Skriv ut
och spara eller Spara.

5. Om jobbet ar en skyddad utskrift ska du logga
in p& maskinen eller ange l6senordet och
valja Utskriftsjobb.

6. Tryck pa Jobbstatus om du vill se alla jobblistor
och kontrollera jobbets status. Mer information
finns i Jobbstatus pa sidan 239 i Maskin- och jobbstatus.

Skriva ut sparade jobb

Mapgnamn Bgarn. Jobb
ot MappA A 2 o)
o Varp B A- 75
7 MapC Adminisiratiren 100
Mapp D A 1000 -
=4
Fil- ach mapphantoring
- Shriv ut
-4 sparada jobb)
IJ DOMMYY 000000PM 10 Shriv ut
& DOMMYY 000000AM 25
Skriv ut och spara
a COMMYY 0000:00PM 100
Spara
Instaliningar
Sorenat
=
Mg 1

B Instéliningar

Pappor

.m-w

f. YT
[ e
@ e
® -

Du kan ocksa skriva ut jobb med Internettjcinster. Mer information om Skriv ut sparade jobb finns i
Skriva ut sparade jobb pd sidan 190 i Spara och skriv ut jobb igen.
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Logga in/ut

Logga in/ut

Om behdrighetsléget eller redovisning har aktiverats pa enheten kanske du méste logga in innan du
kan anvanda vissa eller alla tjanster. En knapp med en bild av ett l&s visar att du maste logga in for att
anvénda tjansten.

1. Loggain genom att trycka pé& Logga in/ut pd
kontrollpanelen. Du uppmanas dven att ange
ett inloggningsnamn och lésenord nar du vdljer
en l&st tjanst.

2. Anvdand tangentbordet ndr du anger
ditt anvandarnamn.
Om det kravs ett l6senord vdljer du Ndsta och
anvander tangentbordet for att ange lé6senordet.
Tryck pa Bekrafta.

3. Om du anvdander ett redovisningssystem pd enheten maste du kanske ocksé ange ytterligare
information, t.ex. anvdandar-ID eller konto-ID. Om en extern utrustning har installerats uppmanas
du att logga in via den installerade enheten, t.ex. en kortldsare eller ett myntinkast.

Dina anvandaruppgifter visas i omrddet till hdger pd meddelandeskdrmen.

4, Nar du vill logga ut trycker du pd Logga in/ut igen eller markerar omrddet med anvéandaruppgifter
och vdljer Logga ut pd menyn.

5. Vdlj Logga ut eller Avbryt i bekrdaftelseskdrmen som visas.
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Forbattra produktiviteten

Forbattra produktiviteten

Enheten dar en kraftfull flerfunktionsenhet med ménga digitala funktioner integrerade i ett enda
elegant system. Den har konstruerats for stora arbetsgrupper i olika kontorsmiljoer. Du kan utfora
mer med mindre och modernisera arbetsflodet med dessa produktivitetsforbattringar, till exempel:
e Inbyggda adressbocker

e Anpassning som uppfyller dina arbetsprocesser

e Kraftfulla dokumentationsfunktioner, t.ex. hdften, specialsidor, jobbsammansdttning
och anteckningar

Om du vill maximera jobbproduktiviteten anvdnder du Jobbstatus for att 6ppna den aktiva jobblistan
och hantera dina jobb. Om ett jobb dr bradskande valjer du Flytta fram for att prioritera jobb.

Om du vill skriva ut ett behallet jobb kravs fler resurser eller att ett [6senord anges. Orsaken till
statusvdrdet Behallet visas pd skarmen Férlopp. Nar kravet har uppfyllts eller nar ratt l6senord har
angetts frigors jobbet for utskrift.

Mer information om hur du anpassar eller anvénder enheten finns i Hjdlpmedel pa sidan 250
i Administration och redovisning.
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Underhall och férbrukningsmaterial

Underhall och forbrukningsmaterial

Det finns olika forbrukningsmaterial pa enheten som madste fyllas pa eller bytas, till

exempel papper, hdftklamrar och enheter som du sjdlv kan byta. Om du vill bestdlla Xerox
forbrukningsmaterial kontaktar du Xerox serviceingenjor och ger honom/henne féretagsnamn,
produktnummer och maskinnummer.

Information om hur du hittar serienumret finns i Maskininformation pa sidan 243 i Maskin- och
jobbstatus.

Enheter som kunden kan byta

Det finns sex utbytbara enheter i enheten:

e  Fargpulverkassett (R1)

e  Xerografisk enhet (R2)

e  Fixeringsenhet (R3)

e Overskottsbehallare (R4)

e Ozonfilter (R5)

e  Matningsrulle till dokumentmatare (R6)

Ett meddelande visas pd pekskdrmen ndr en enhet maste bestdllas. Meddelandet anger att enheten ar
ndstan forbrukad. Byt inte ut enheten forran ett meddelande om byte visas.

Nar du sjalv ska byta en enhet foljer du anvisningarna pd pekskarmen eller laser instruktionerna som
medfoljer enheten.

Haftklammerkassetter och pappersrester

Om enheten dr utrustad med en efterbehandlare eller snabbhdftare maste du byta ut
haftklammerkassetten eller kassetterna ndr ett meddelande visas som uppmanar dig att gora det. Om
efterbehandlaren har en tillvalsstans méste du tomma ut pappersrester pd uppmaning av enheten.

Rengoring

Regelbunden rengodring héller enheten fri frin damm och skrép. Enhetens luckor, kontrollpanel och
pekskarm ska rengoras med en luddfri duk, latt fuktad med vatten. Du kan ocksé anvénda Xerox
rengoringsvdtska eller antistatiska rengoringsmedel for att rengéra dokumentglaset, men du mdste
anvanda en duk och inte halla vatskan direkt p&d dokumentglaset. Ta bort eventuella rester med en ren
duk eller pappershandduk.

Mer information om underhdll finns i Allman skotsel pé& sidan 286 i Allman skotsel och problemlosning.
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Problemlosning

Probleml6sning

En mdangd situationer kan pdverka kvaliteten pa utskrifterna. Med hjdlp av rérliga bilder och
felmeddelanden pd enheten kan du snabbt och ldtt lokalisera och 6sa problemen. En del problem kan
[6sas genom att du startar om enheten. Om du har startat om enheten och problemet kvarstar kan du
kontrollera nagra av nedanstdende omrdden for att hitta [6sningar.

Problem Losning

Enheten slas inte pa

Kontrollera att enheten inte dr i energisparldge, vilket anges med en
gron lampa pé kontrollpanelen. Aktivera enheten genom att trycka
pa enhetens skarm.

Kontrollera att stromsladden dr isatt.

Dokument matas inte genom
dokumentmataren

Kontrollera att du har valt ratt tjdanst, t.ex. kopiering, fax,
arbetsflodesavldsning.

Kontrollera att alla haftklamrar och gem har tagits bort
fran originalen.

Kontrollera att dokumentmataren inte ar éverfull.

Hogst 75 dokument (35-modellen) eller 100 dokument
(andra modeller) kan fyllas pa.

Kontrollera att kantstoden har justerats sa att de vidror
originalens sidor.

Utskrifter kan inte ske fran
en arbetsstation

Kontrollera att en aktiv natverkskabel ar ansluten till arbetsstationen.

Kontrollera att ndtverksinstdllningarna dr korrekta. Mer information
finns i System Administration Guide (Administratérshandbok).

Kan inte sdnda e-brev

Kontrollera att enheten dr ansluten till natverket.

Kontrollera att E-post ar aktiverat. Mer information finns i System
Administration Guide (Administratorshandbok).

Undvika papperskvadd

Om papperet ar mycket bojt, kan du prova att vanda pa det
i pappersmagasinet.

Anvand papper fran en ny forpackning.

Det gdr inte att faxa ett dokument

Kontrollera att Fax-tjansten dar aktiverad.

Kontrollera att enheten dr ansluten till ett telefonjack om du
anvdander Fax, eller till natverket om du anvander andra faxtjdanster.

Jobbet har avlasts eller sants fran
datorn men det skrivs inte ut

Tryck pa Jobbstatus och kontrollera statusvardet.

Om jobbet ar behdllet vdljer du jobbet i listan och valjer sedan
Onskat material nar du vill kontrollera vilka resurser som krévs for att
aktivera jobbet som ska skrivas ut.

Om jobbet dr en skyddad utskrift ska du logga in och vdlja Frigor eller
vadlja Frigér och ange ett [6senord.

Mer information om problemldsning finns i Problemlosning pa sidan 290 i Allman skotsel och

problemldsning.
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Problemlésning

Atgédrda papperskvaddar

Papper och andra material kan felmatas av flera orsaker. Nar en kvadd uppstar visas instruktioner pa
skarmen om hur du tar bort papper som har fastnat.

Papperskvadd

Alla ark med text som tas bort skrivs automatiskt ut igen nar papperskvadden har rensats.

1. Felskarmen visar var papperet har fastnat. Anvénd de grona handtagen och rattarna som visas
i anvisningarna pa skarmen for att ta bort papper som har fastnat.

2. Kontrollera att alla handtag som anvdnds for att rensa papperskvaddar ar aterférda i korrekt lage.
De roda blinkande lamporna bakom handtagen och spakarna fdr inte synas.

Obs! Omréden for rensning av papperskvaddar varierar beroende pd enhetsmodell
och konfiguration.

Dokumentkvadd

1. Ta ut alla dokument ur dokumentmataren och dokumentglaset enligt anvisningarna.

2. Ldagg dokumenten i ursprungsordning och lagg i dem igen. Dokumenten kérs automatiskt om sa
att jobbet blir ratt.

Mer information och hjdlp finns i Problemlosning pé sidan 290 i Allman skotsel och problemlosning.
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Hjalp

Nar du anvander enheten kan du f& detaljerad hjalp direkt. Du kan hamta hjalp och tips frdn
olika kallor.

P& enheten

Tryck pa Hjalp ndr som helst for att 6ppna hjdlpskarmarna. Meddelanden, skarminstruktioner och
animerad grafik ger ytterligare information.

Informationssidor

Du kan 6ppna anvandardokumentation och olika rapporter och skriva ut dem pd enheten.

1. Tryck pd Maskinstatus och valj Maskininformation.
2. Vdlj Informationssidor.

En lista med rapporter och dokumentation visas.
3. Valj rapport eller dokument och sedan Skriv ut.

Dokumentation

De flesta svaren pa dina fragor finns i dokumentationen som medféljer enheten.

¢ Anvdandarhandbok — anvéndarhandboken ar uppdelad i olika avsnitt med anvisningar och
information om alla enhetens funktioner.

e Bruksanvisningar — bruksanvisningarna visar alla grundldggande funktioner pa enheten och
kan skrivas ut och anslds intill enheten.

e System Administrator Guide (Administratérshandbok) — innehaller detaljerade anvisningar
och information om hur du ansluter enheten till natverket och installerar tillvalsfunktioner.

Du 6ppnar och skriver ut dokumentationen pd enheten enligt ovanstdende anvisningar.
Ytterligare dokument finns pa skiva eller kan hamtas fran Xerox webbsida.

Fel

Fel pa enheten kan visas pé& enheten. Skdrmen visar felinformation och loggar éver enhetsfel.
Felsidan dr uppdelad i tre alternativ:

e Allafel
e Aktiva meddelanden
e Fellogg

Sa& har 6ppnar du felsidan: Tryck pd Maskinstatus och sedan pa Fel och vdalj 6nskat alternativ.
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Hjalp

Pa skrivardrivrutinen

Klicka pé ? pa skrivardrivrutinsskarmen eller tryck pé [F1] p& datorns tangentbord om du vill ha
information om den visade skrivardrivrutinsskarmen.

Pa Internettjanster

Oppna webblésaren pa din arbetsstation nar du vill anvinda Internettjéinster. I adressfaltet anger
du http:// foljt av enhetens IP-adress och sedan trycker du pa Enter ndr du vill visa startsidan.

Klicka pa Index om du vill visa innehdllet pa webbsidan Internettjdnster.

Klicka pa Hjalp om du vill ga till Xerox webbplats for support.

Obs! Skriv ut en konfigurationsrapport om du vill ta reda pd enhetens IP-adress. Instruktioner
finns i Skriv ut rapporter pé sidan 243 i Maskin- och jobbstatus.

Ytterligare hjalp

Om du behover mer hjdlp ar du vdalkommen att besoka var webbsida www.xerox.com eller kontakta
Xerox Kundtjénst och ange enhetens serienummer.

Tryck pad Maskinstatus pa kontrollpanelen om du vill ta reda pa maskinens serienummer
och kontaktinformation. Kundtjdnstinformation och maskinens serienummer visas pa
fliken Maskininformation.

38 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Komma igéng



ersi ;"S‘“\ ®
December 2010 Xe rOX '//)\’\

Xerox” WorkCentre™

5/35/5740/5745/5755/5765/5775/
5790

Kopiering




©2011 Xerox Corporation. Alla rattigheter forbehdlls. Opublicerade rattigheter forbehdlls enligt upphovsrattslagstiftningen i USA.
Innehadllet i denna publikation far inte reproduceras i ndgon form utan tillsténd fran Xerox Corporation.

XEROX® och XEROX and Design® ar varumarken som tillhor Xerox Corporation i USA och/eller andra lander.

Detta dokument uppdateras regelbundet. Andringar, tekniska uppdateringar och typografiska fel kommer att korrigeras
i senare upplagor.

Dokumentversion 2.0: December 2010

Oversatt av:

Xerox

CTC European Operations
Bessemer Road

Welwyn Garden City
Hertfordshire

AL7 1BU

Storbritannien

40 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Kopiering



Innehdll

INledning ..o e e e 42
(0] 0 <] (o PP 43
Kopieringsalternativ . ... ... ... i e 44
FOrminska/fOrstora . ... ..o e e 44
o0 o0 7] PP 45
Dubbelsidig KOpIiering . ......oinii i e 46
KOPIEUEMANING ..ot e e et e e e 46
Bildkvalitet . ... e 50
DOKUMI BN YD oottt e e e 50
Bildalternativ .. ... 50
BildfOrbatEring ... ..o 51
[ )0 T 11 ] =] T R 52
Dokumentformat . ... ... i 52
BOKKOPIEING . . .ottt e e 52
BildlAge . ..o 53
KON USEEIING .ttt e e e 54
Invertera bild .. ... 54
Utmatningsformat . . ... e 55
HO N o 55
103 01 o T 56
Mellanlagg .. ..ot 57
ANEECKNINGAr .« .t e e 58
Avdelare fOr stordior ... ... ...t e 61
SIAlAYOUL .. e 62
Sammansatta jJobb .. ... 63
Sammansatta Jobb . ... ... e 63
POV oD . e 64
Spara jobb for &terutskrift .. ... ... 65
Spara aktuella installningar . . ... ... e 65
Hamta sparade inst@llningar . ... i e 66

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 41
Kopiering



Inledning

Inledning

I det har avsnittet beskrivs enhetens kopieringsfunktioner,
bland annat alternativen for Férminska/férstora,
Dubbelsidig kopiering, Layoutjustering, Bildkvalitet, —_—
Utmatningsformat och Sammansdtta jobb. = l'?

il

Enheten avldser originalen och lagrar dem tillfélligt nér du — 1 |
trycker p& Start i kopieringstjansten. Du kan sedan skriva ut —_ i
bilderna med de installningar som valts.

1. Vadlj tjansten Kopiering genom att trycka pé
Tjdnster Hem.

2. Vdlj alternativet Kopiering. Ovriga alternativ
och funktioner visas.

Mer information om hur du anvénder de grundldggande
kopieringsfunktionerna finns i Kopiera pd sidan 43.

Du kanske maste ange inloggningsuppgifter for
funktionerna om behdérighetsldget eller redovisning dr aktiverat pd enheten. Se Logga in/ut pd
sidan 32 i Komma igdng.
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Kopiera

Kopiera

7.

Placera dokumenten med texten uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Justera
pappersstodet sé att det nuddar dokumenten.

Eller...

Lyft upp dokumentmataren. Placera dokumentet med texten neddt pa dokumentglaset
och placera det med 6vre hogra hornet mot pilen overst till hoger ovanfor glaset.
Stdng dokumentmataren.

Tryck pa Aterstall allt en gang for att ta bort eventuella féregdende instdllningar pa skarmen.

Tryck pd knappen Tjanster Hem och vdlj alternativet  [fiow o o E
Kopiering. Funktionerna for kopiering visas. sk okl e

N
3 @Mw @‘«I-m @mal

@ 100% \,_-) O ;:;E’D;p; I‘J 1 —2sidig _) Hilat
I\:) Ailo% :;) 0 ::;5; |\;) 224y 'J 1 Mamres
|J AT (B8N J 0 \'r:;sw; 'J 215 J Hathe mod Mamrer

|.'\—) Mar. ) Mar J M
Vdlj 6nskade funktioner pd pekskarmen:
A Valj Férminska/forstora nar du vill forminska eller forstora bilden med 25 till 400 %.
O
D Vdlj Papper nar du vill ange 6nskat magasin och pappersformatet for kopiorna.

_' Dubbelsidig kopiering anvdnds nar du vill valja enkel- eller dubbelsidiga kopior.

Eﬁ%. 1, Kopieutmatning anvands ndr du vill vélja alternativ fér sortering, hiftning och falsning
1)) (beroende pd vilken efterbehandlingsenhet som ér tillgénglig).

Ange antalet kopior med knappsatsen och tryck pé Start for att avldsa originalen.
Ta bort originalen frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nar avldsningen ar klar.

Obs! Kopieringsjobbet laggs till i jobblistan, redo for utskrift.

Vdlj Jobbstatus om du vill visa jobblistan och kontrollera jobbets status.

Om jobbet behdlls i listan krdvs ytterligare resurser for att skriva ut. Markera jobbet och valj
Jobbdetaljer om du vill se vilka resurser som kravs. Jobbet skrivs ut nér resurserna dr tillgangliga.
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Kopieringsalternativ

Pa fliken Kopiering finns grundlaggande e Ll R
kopieringsalternativ, t.ex. Férminska/férstora, s S e i
Papper, Dubbelsidigkopiering och Kopieutmatning. @ L4 EE B

Varje alternativ beskrivs utforligt nedan.
) | ©~ Qui O

Om-n. Oui_‘éi;‘_ Oz-aam O 1 bammer

Ow-n"mu Oﬂ:,:.:,;‘,‘, Op1m Ommmum

O Mar O Mer_ Fictera bakuda o Mer

Forminska/forstora

Det finns ett antal alternativ pd enheten for forminskning eller férstoring av kopiorna, du kan bland
annat ange en specifik grad — antingen proportionell eller separat — eller vdlja bland ett urval
fordefinierade installningar. Grader kan latt valjas pd fliken Kopiering i omr&det Férminska/férstora.
Tryck pd Mer... om du vill se fler alternativ som inte visas p& huvudskarmen.

Bilder av original som placeras pd dokumentglaset kan forstoras eller forminskas mellan 400 % och
25 % . Bilder av original som matas via dokumentmataren kan forstoras eller forminskas mellan 200 %
och 25 %.

e Anvand pilknapparna pé skdrmen Kopiering ndr du vill valja procentvarde for forminskning
eller forstoring.

e Alternativt kan du vélja gradknappen [ 100 | och ange 6nskad grad med knappsatsen.
e  Stallin gradfonstret pa 100 % om du vill att kopian ska ha samma format som originalet.
e De 6vriga alternativen anges nedan, inklusive férminskning fran A3 till A4, Auto och Mer.

Proportionell %

Alternativen pé den har skarmen férminskar eller férstorar bilden proportionellt, dvs. lika mycket i hojd-
och breddled.

e  Tryck pa Variabel % [ 100 och ange 6nskad grad med  [fiiie EN e
knappsatsen eller pilknapparna. [ p———

e Med Férinstdlld-knapparna véljer du 100%, Auto % @ s “ﬁs @) o ?":‘:,:‘

eller ofta anvanda grader som kan stdllas in av @ ® - L
administratéren. De valda proportionella graderna ® ™ :m
i procent visas bredvid knappen. -

Den bdasta forminsknings- eller forstoringsgraden
for det valda pappersformatet anvénds automatiskt
ndr Auto % dr valt. Du maéste ange ett pappersmagasin innan du anvdnder detta alternativ.
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Separat X-Y%

Med det har alternativet kan du vdlja olika forminsknings- och forstoringsgrader for X (bredd) och
Y (lcingd) pa bilden. Det skapar en férvrangd kopia av originalet.

Anvénd knapparna Variabel X-Y% [ 100 | och ange L o
vardena for Bredd — X% och Léngd - Y% med
knappsatsen eller pilknapparna.

Med knapparna Férinstdlld X-Y% kan du vdlja
100%/100%, Auto separat X-Y% eller andra vanliga
grader som administratéren har stdllt in. De valda
graderna for X och Y i procent visas bredvid knappen.

Anvand 100% / 100% om du vill att kopian ska ha
samma format som originalet.

Med Auto separat X-Y% anpassar du automatiskt dokumentbilden till det papper du har valt.
Forminskningen eller forstoringen kanske inte dr proportionell, bilden kan férvréngas sa att den
passar pa papperet. Du maste ange ett pappersmagasin innan du anvander alternativet eller vdlja
Auto val pa skarmen Papper.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.

Papper

I omrddet Papper pa fliken Kopiering kan du vdlja ett pappersmagasin eller Auto val. Anvand Mer...
ndr du vill se alla alternativ.

Om du vdljer Mer... 6ppnas skdrmen Papper som visar alla
magasin och format, farg och typ av material som finns i

VClrje magClSin. - ] vasiigt papper Vitl Hdl'pl
e  Markera det magasin som du vill anvanda i listan. b —
Det valda magasinet markeras i blatt. Aebs b —
(] varigl papper vl £ pstartart

L]

Med Auto val anvands automatiskt ratt pappersformat for varje original baserat pé originalets
format och instdllda férminsknings-/forstoringsvarden.

Alternativt kan du vdlja ett pappersmagasin som innehaller papper med det format och den typ
som du vill anvdnda. Formatet och typen av material i varje magasin visas.

Om administratoren har aktiverat automatisk Dvestpos v ot
magasinvdxling och samma format, farg och typ
finns i fler an ett magasin, vaxlar enheten automatiskt
fran det aktiva magasinet till ett annat nar materialet i det aktiva magasinet tar slut.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.
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Dubbelsidig kopiering

Maskinen kan framstdlla enkel- eller dubbelsidiga kopior av enkel- eller dubbelsidiga original fran
dokumentmataren eller dokumentglaset. Foljande alternativ finns:

e 1> Enkelsidig Anvdnd detta alternativ om du vill géra enkelsidiga kopior av enkelsidiga original.

e 1> Dubbelsidig Anvand detta alternativ om du vill géra dubbelsidiga kopior av enkelsidiga
original. Du kan dven valja Rotera baksida om du vill att baksidan ska roteras 180°.

e 2> Dubbelsidig Anvand detta alternativ om du vill géra dubbelsidiga kopior av dubbelsidiga
original. Du kan dven valja Rotera baksida om du vill att baksidorna ska roteras 180°.

e 2> Enkelsidig Anvdnd detta alternativ om du vill géra enkelsidiga kopior av dubbelsidiga original.

Obs! Ett meddelande visas pé enheten ndr du ska avldsa ndsta sida om du anvénder
dokumentglaset. Fortsatta att avlasa tills alla sidor har avlasts.

Kopieutmatning

De vanligaste alternativen fér Kopieutmatning kan valjas pa fliken Kopiering. Vilka lternativ som finns
tillgangliga beror pé vilken efterbehandlare och vilka satser som dr installerade. Mer information finns
i Enheter for efterbehandling pé sidan 49.

Anvdnd Mer... ndr du vill se alla alternativ. Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara
nar du har angett alla installningar.

Ingen

Vdlj det har alternativet om efterbehandling inte behovs for kopian.

Sortering

Vdlj 6nskat sorteringsalternativ. Foljande alternativ finns:
e Sorterat sorterar kopiorna i uppsdttningar, dvs. 1,2,3 1,2,3 1,2,3.
e  Buntat sorterar kopiorna i buntar, dvs. 1,1,1 2,2,2 3,3,3.
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Hdaftat

De tillgdingliga haftningsalternativen beror pé& den installerade efterbehandlaren och konfigurationen.

Mer information om de tillgangliga alternativen finns i Tjdanster och alternativ pd sidan 12 i Komma

igang.

e Vdlj 1 klammer och ange sedan 6nskat horn for
klammern. En klammer placeras i det valda hérnet.

e Vdlj 2 klamrar och ange sedan 6nskad kant
for klamrarna. Tvéa klamrar placeras léings den
valda kanten.

e Nar Flera haftklamrar dr valt placeras tre eller
fyra haftklamrar langs den valda kanten beroende
pé kopieringspapperets format. Exempel:

e 4 haftklamrar = A4 LSF, A3,8,5x 11" LSF, 11 x17", 8 x 10" LSF.

e 3 haftklamrar = 8 x 10" KSF, 8,5 x 11" KSF, 8,5 x 5,5" LSF, A4 KSF, A5 LSF, 8,5 x 14" KSF,
B5 KSF.

Obs! KSF stdr for kortsidesmatning och LSF for langsidesmatning.

Obs! Bilden roteras med vissa hdftningsalternativ. Kontrollera att Bildrotation ar Pa i Hjalpmedel
om det inte gdr att hafta. Se Auto bildrotation pa sidan 270 i Administration och redovisning.

Halat/Haftat

Alternativen for Hélat/Hdftat varierar beroende pa efterbehandlingsenheten och halstansen som dr
tillganglig. Mer information om de tillgangliga alternativen finns i Tjanster och alternativ pa sidan 12
i Komma igdng.

Vdlj det har alternativet om du vill slé hdl i utskrifterna eller sla hal och hafta utskrifterna. Varje ark
stansas separat, sa det finns ingen begrdnsning for antalet sidor i en sats. Halat kan bara valjas for
pappersformaten A4 LSF och A3 (8,5 x 11" LSF och 11 x 17"). Vdlj det alternativ som 6nskas for
Sortering innan du anger alternativ for Halat/Hdftat. Foljande alternativ finns:

e Vidlj Endast hdlslagning om du vill slé hdl langs den

' Kople-
ulmatning

vanstra kanten pa uppsattningar eller buntar.

Usmatringsaltesnativ
e Vdlj 1 klammer om du vill sld hdl i uppsattningarna 0
och ldgga till en haftklammer. Ange var klammern . e
ska placeras. ==
e Vdlj 2 klamrar om du vill slé hdl i uppsattningar :::‘

eller buntar och lagga till tva haftklamrar. Ange
vilken kant som ska haftas.
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Hafte

Om enheten dr utrustad med en hogvolymsefterbehandlare med efterbehandlare fér haften kan du
automatiskt framstdlla vikta och héftade broschyrer med funktionen Héifte. Féljande specifikationer
galler for efterbehandlaren for haften:

e  Pappersformat: A3,11 x 17", A4,8,5x11",8,5x13" och 8,5x 14"
e  Pappersvikt: 60 till 216 g/m?2.

e Allt material ska matas med kortsidan forst (KSF).

e Haftenas tjocklek:

e  For vikta och hdftade haften: max. 15 ark 80 g/m? papper eller motsvarande tjocklek. Du kan
t.ex. anvanda 13 ark 80 g/m? och ett omslag pd 160 g/m2.

e For vikta haften: max. 5 ark 80 g/m? papper eller motsvarande tjocklek. Du kan t.ex. anvanda
3 ark 80 g/m? och ett omslag pa 200 g/m?2.

Nar du anvander Hdften — Pé avldser enheten originalen samt férminskar och placerar dem
automatiskt i ratt foljd pd det valda mediet sé att haften bildas ndr kopiesatserna viks pd mitten.
Ett omslag kan automatiskt ladggas till i haftet. Mer information finns i Omslag pa sidan 56.

Foljande alternativ finns:

Hdften
e Av Vdlj det har alternativet om du vill att e ——
utskrifternas layout ska motsvara originalens.
Originalen kan t.ex. ha hafteslayout. ® -
e Pa Valj det har alternativet om du vill att @ -
bilderna automatiskt ska férminskas och sorteras @ i
for hafteslayout. » -
@
Efterbehandling
e  Utskrifterna haftas och viks langs mittmarginalen sé att héften skapas om du vdaljer Vikt
och hdftat.

e Utskrifterna viks langs mittmarginalen sa att haften skapas om du vdljer Endast falsat.
e Vdlj Ingen om du inte vill vika och hafta utskrifterna.

Trefalsat

Om en trefalsmodul (tillval) ar monterad kan ett ark i formatet A4 eller 8,5 x 11" med vikten 60 till
120 g/m? vikas med C-fals eller Z-fals. Originalen ska alltid fyllas p& med kortsidan forst (KSF).

e Cfals Sidan viks s som visas. Vdlj Sorterat for
satser och Buntat for buntar.

e Z-fals Sidan vikas s@ som visas. Vdlj Sorterat for
satser och Buntat for buntar.
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Enheter for efterbehandling

Efterbehandlingsenhet Beskrivning

Baskontorsefterbehandlare e Rymmer 250 ark papper i det 6vre magasinet och upp till 1 000 ark
i staplingsfacket.

e Pappersvikt: 60 till 216 g/m2.

o Staplingsfacket kan sortera, stapla och hafta kopiorna/utskrifterna,
beroende pa vilka funktioner som har valts. Mellan 2 och 30 ark 80 g/m?
kan haftas, mindre om du anvdnder tjockt papper eller flikpapper.

e Haftklammerkassetten till baskontorsefterbehandlaren rymmer 3 000
haftklamrar.

Obs! Dubbelklamring dr inte tillganglig for baskontorsefterbehandlaren.

Kontorsefterbehandlare e Rymmer 250 ark papper i det 6vre magasinet och upp till 2 000 ark
i staplingsfacket.

e Pappersvikt: 60 till 216 g/m2.

o Kontorsefterbehandlaren kan sortera, stapla, hdafta och halsla
(om tillgangligt) utskrifterna, beroende pa vilka funktioner som valts.
Mellan 2 och 50 ark 80 g/m? kan hdftas, mindre om du anvénder tjockt
papper eller flikpapper.

e Haftapparaten i efterbehandlaren har en enkel haftklammerkassett
som rymmer 5 000 haftklammer.

e En hdlslagssats for 2, 3 eller 4 hal kan monteras som tillval
pé efterbehandlaren.

Hogvolymsefterbehandlare e Rymmer 250 ark papper i det 6vre magasinet och upp till 3 000 ark
i staplingsfacket.

e Pappersvikt: 60 till 216 g/m2.

e Hogvolymsefterbehandlaren kan sortera, stapla, hafta och halslé
(om tillgangligt) utskrifterna, beroende pa vilka funktioner som valts.
Mellan 2 och 100 ark 80 g/m? kan haftas, mindre om du anvdander
tjockt papper eller flikpapper.

e Tryck pa Paus-knappen ovanpd efterbehandlaren ndr du vill stoppa
utskriften och témma utmatningsfacket. Tryck pd knappen igen nar
du vill fortsatta.

e En hdlstans for 2, 3 eller 4 hal och ett magasin 6 (mellanldggsenhet)
kan installeras som tillval.

o Hogvolymsefterbehandlaren kan utrustas med en efterbehandlare for
haften, for vikning och haftning av haften. Vikta ark och haften matas
ut i haftesfacket, som rymmer mellan 10 och 30 haften beroende pa
antalet sidor. Om luckan till héger pa facket ar nedfalld kan ett
obegrdnsat antal haften samlas i lamplig behdllare.

o Hogvolymsefterbehandlaren med en efterbehandlare for hdften
kan dven kompletteras med en trefalsmodul. Med trefalsmodulen kan
du framstdlla trefalsade utskrifter. Kapaciteten i efterbehandlarens
staplingsfack minskas till 2 000 ark och en maximal pappersvikt pa
120 g/m? ndr trefalsmodulen dr monterad.
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Bildkvalitet

Bildkvaliteten p& utskrifterna kan foérbattras med
funktionerna i Bildkvalitet. Det har avsnittet beskriver ety e e O
de tillgangliga alternativen och ndr de bor anvéndas. b o)==

De inkluderar funktioner som att stdlla in enheten
efter indatatypen och justera bildens ljusstyrka,
morkhet, skdarpa och kontrast.

Dokumenttyp

Med den hdar funktionen kan du latt forbattra
kopiekvaliteten genom att ange typen av original
som du kopierar och hur de framstdlldes.

st 1or Iotograter. Anvind gl
wlan e cch Injer. Text och
Lot tir simre shipa An med

Foto och text rekommenderas for original som
innehdller fotografier av hog kvalitet eller linjegrafik
och text. Med den hdr instdllningen far den avlasta
bilden hog kvalitet, men skarpan pé text och linjegrafik
forsamras nagot.

Text ger skarpare kanter och rekommenderas for text och linjegrafik.

Foto anvands for original som innehdller fotografier eller toningar utan text eller linjegrafik.
Ger hogsta mojliga kvalitet pd fotografier, men samre kvalitet pa text och linjegrafik.

Rastrerat anvénds nar originalet ar hamtat frén en tidning eller tidskrift och innehaller fotografier
eller text.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.

Bildalternativ

Bildalternativ innehaller alternativ som dandrar kopians utseende. Féljande alternativ finns:

Ljusare/Morkare

Med den hdar funktionen kan du manuellt géra de avldsta =rrr— o —
bilderna ljusare eller morkare. proe—— P i

e  Flytta reglaget neddt for att gora avldsta bilder, . iz o

50

till exempel av ljusa blyertsteckningar, mérkare.

Flytta reglaget uppat for att géra den avldsta bilden
av morka original ljusare, till exempel rastrerade
dokument och dokument med bakgrund i farg.
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Skérpa

Med den hdar funktionen kan du manuellt justera de avldsta bildernas skarpa.
e  Flytta reglaget uppat om du vill gora den avlasta bilden skarpare.
e  Flytta reglaget neddt om du vill gora den avldsta bilden mjukare.

Raster

Den hdar funktionen finns med alternativen for dokumenttyperna Foto och text, Text och Rastrerat.
Foljande alternativ finns for Skérm:

e Auto minskar risken for flackar eller smd omrdden med en struktur eller ett monster som skiljer sig
frdn omgivande omraden.

e Special forbattrar fotografier och halvtonsbilder med hdg frekvens. Kopior av fotografier och
halvtonsbilder blir jamnare och mindre gryniga.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.

Bildforbattring

Bildférbéttring innehaller alternativ som forbattrar utskrifternas kvalitet genom att tona ned
bakgrunden eller justera kontrasten. Féljande alternativ finns:

Bakgrundsreducering

Det hdr alternativet forbattrar original med fargad
bakgrund genom att bakgrunden tonas ned eller tas
bort i utskriften. Alternativet dr praktiskt nar originalet
har skrivits ut pé fargat papper.
e  Vdlj Auto reducering om du vill att odnskade
bakgrunder automatiskt ska tas bort.
e Vdlj Av om du vill inaktivera Bakgrundsreducering,
i synnerhet nar:
e  Alternativet Mérkare inte ger tillfredsstallande utskrifter av ljusa original.
e Originalet har en gra eller fargad ram, till exempel pd ett diplom.

e Duvill visa finstilta detaljer som gdtt forlorade pa grund av en mork kant vid kopiering av
inbundna original.

Kontrast

Den hdar funktionen justerar tatheten i utskriften och kompenserar for original med for mycket eller for
lite kontrast.

e  Flytta reglaget mot Hog om du vill att svart och vitt ska forstdrkas sa att text och linjer blir
skarpare. Instdllningen ger dock mindre detaljskarpa i bilder.

e  Flytta reglaget mot Lag om du vill att detaljer i ljusa och mérka omraden i originalet ska
aterges battre.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.
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Layoutjustering

Med funktionerna i Layoutjustering kan du dndra B~ 1
utskrifternas utseende. Du kan flytta bilden, skapa ket e [

en spegelbild, ta bort ett omréde frén en eller alla 2]

kanter pa originalet och kopiera inbundna original. P Sa——

Jhkuh @mw

Dokumentformat

Med Dokumentformat kan du stdlla in automatisk FEp—

avkdnning av originalets format, original i olika format

eller det exakta formatet pa bilden som ska avldsas. =

Foljande alternativ finns: [ r—

e  Auto avkdnning dr standardinstdallningen och , i
formatet avkdnns automatiskt. Det avkdnda -
formatet matchas med ett standardpappersformat. @

Med Forinstdllda avldsningsytor kan du ange
formatet pd originalet i en lista med férinstallda standardformat. Du kan visa hela listan med hjalp
av rullningslisten.

Egen avldasningsyta anvdnds ndr du vill ange ett visst omrdde som ska avl@sas. Mat omradet
som ska avldsas pa originalet och ange matten for X och Y i falten. Endast det angivna
omrddet avlases.

Med Dokument i olika format kan du avlésa dokument som bestdr av olika pappersformat.

Sidorna maste dock ha samma bredd, till exempel A4 LSF och A3 KSF (8,5 x 11" LSF resp.

11 x 17" KSF). Andra méjliga kombinationer visas pa skdrmen. Enheten avkénner formaten péa

dokumenten och kan producera féljande utskrifter:

e Alla bilder férminskas eller forstoras och kopieras pd papper med samma format om
Forminska/forstora Auto % och en viss papperskdlla dr vald i Papper.

e Bilderna kopieras med ursprungligt format pd en blandning av olika pappersformat nér
Auto papper dr valt.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.

Bokkopiering

m Forsiktighet! Stang inte dokumentmataren nar inbundna original avléses.

Med den hdr funktionen kan du ange vilken eller vilka sidor som ska avl@sas i en bok. Bokoriginalet
placeras med texten neddt pd dokumentglaset och med ryggen i linje med markeringen i mitten pd
den bakre kanten p& dokumentglaset. Lagg det inbundna originalets évre kant mot den bakre kanten
pé dokumentglaset.

52
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Enheten identifierar originalets format under avldsningen. Om sidorna har en svart eller morkfargad
kant tolkas sidorna som mindre dn de i sjalva verket dr. For att atgarda detta anvdnder du funktionen
Egen avldsningsyta i Originalformat ddr du kan ange sidans exakta storlek. Mer information finns i
Dokumentformat pd sidan 52.

Anvand Bada sidor ndr du vill avlasa ett uppslag

i en bok. Den vanstra sidan avldses forst. Anvand
pilknapparna och ange ett varde frén 0 till 50 mm
som ska raderas fran bokens mitt om du vill ta bort
marken som skapas av bokryggen pd kopiorna.

Anvdand Vdnster sedan hoger eller Héoger sedan
vénster ndr du vill avlasa bdda sidorna i den ordning
som angetts. Dessa alternativ ersatter alternativet
Bdda sidor och visas bara om de aktiveras i HjéGlpmedel. Se Visningsalternativ pd sidan 260
i Administration och redovisning.

Anvand Endast vanster sida om du bara vill avlasa den vanstra sidan. Anvand pilknapparna och
ange ett varde frén 0 till 25 mm som ska raderas fran boksidans hégra sida om du vill ta bort
marken som skapas av bokryggen pd kopiorna.

Anvdand Endast héger sida om du bara vill avldsa den hégra sidan. Anvénd pilknapparna och ange
ett varde fran 0 till 25 mm som ska raderas fran boksidans vanstra sida om du vill ta bort marken
som skapas av bokryggen pd kopiorna.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.

Bildlage

Med funktionen Bildldge kan du ange var pd kopian som bilden ska skrivas ut. Féljande alternativ finns:

Auto centrering placerar automatiskt den avlésta bilden mitt pd papperet. For att funktionen ska
fungera maste originalet vara mindre én det valda materialet. Alternativt kan bilden férminskas.

Med Marginalférskjutning kan du kan flytta
bilden uppat/nedat eller &t vanster/hdger pa arket,
sa att du far storre eller mindre marginaler. Ange
madngden forskjutning genom att vdlja ett falt eller
anvanda pilknapparna.

Forskjutning anges i steg om 1 mm upp till 50 mm.
Nar du gor dubbelsidiga kopior finns det tvd alternativ:

e  Du kan justera marginalen fér baksidan
oberoende av framsidan.

e Anvdnd Spegelbild av framsida om du vill att foérskjutningen pd baksidan ska vara en
spegelbild den som angetts for framsidan nar en bindningsmarginal krévs.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.
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Kantjustering

Med Kantjustering kan du ange hur mycket av bilden som ska raderas runt kanterna pa dokumentet.
Du kan till exempel ta bort mdrken efter hdlslag eller haftklamrar pd originalen. Féljande alternativ
finns:

Alla kanter anvdnds ndr du vill radera lika mycket fran alla kanter. Justera omradet som ska
raderas fran 3 mm till 50 mm med pilknapparna eller vdlj inmatningsfaltet och ange 6nskade
varden. Alla mdrken och defekter inom det angivna omradet raderas.

Med Enskilda kanter kan olika varden raderas

EN Kantjustering
fran kanterna pd framsidan och baksidan. Justera
omrdadet som ska raderas fran 3 mm till 50 mm med @ v
pilknapparna eller vdlj lampligt inmatningsfalt och @ e

ange 6nskade varden. @ vnin

Anvand Utskrift till kant nar du vill skriva ut
dokument utan marginal.

Obs! Det har alternativet kan forsamra systemets
rengoringsformdga och det kan leda till defekter pa utskrifterna om det anvands for mycket.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vélja Spara.

Invertera bild

Med Invertera bild kan du vanda bilden eller skapa en = — N —

negativ bild. Funktionen ar anvandbar for dokument pem prere
som har stor mork bakgrund eller ljus text och ljusa bilder. [ )= P Feonine
Den minskar blackférbrukningen. @ s @

Foljande alternativ finns:

Spegelbild vander den ursprungliga bilden och skapar en spegelbild

av den. @ s @

Negativ bild omvandlar mérka omrdden pé originalet till ljusa och
ljusa omraden omvandlas till mérka.

=1
}
il

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara. 123 123
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Utmatningsformat

Du kan anvdanda alternativen i Utmatning nér du vill S e
manipulera de kopierade bilderna och férbattra utseendet | we. Do Dldeti

och stilen pd kopiorna. Du kan t.ex. lagga till omslag eller
anteckningar pd kopiorna, skapa hdaften, kombinera flera g C— Erv—

bilder pé en sida och infoga stordior. Pl [@* ]
Haften

Med Hdften kan du skapa hdften av enkel- eller dubbelsidiga original. Enheten avldser originalen,
forminskar och placerar dem automatiskt i ratt foljd sé att det bildas haften nar du viker kopiesatserna
pa mitten.

Ett omslag kan laggas till automatiskt i haftet.

Mer information finns i Omslag pa sidan 56. a

Om enheten ar utrustad med en hégvolymsefterbehandlare
med efterbehandlare for haften kan du automatiskt
framstdlla vikta och haftade broschyrer med funktionen
Hdften. Foljande specifikationer gdller for efterbehandlaren

for haften:

Pappersformat: A3,11 x 17", A4,85x11",85x 13"
och 8,5x 14",

Pappersvikt: 60 till 216 g/m?2.
Allt material ska matas med kortsidan forst (KSF).
Haftenas tjocklek:

e  Forvikta och héftade haften: max. 15 ark 80 g/m? papper eller motsvarande tjocklek.
Du kan t.ex. anvdnda 13 ark 80 g/m? och ett omslag p& 160 g/m?2.

e  Forvikta haften: max. 5 ark 80 g/m? papper eller motsvarande tjocklek. Du kan t.ex.
anvdnda 3 ark 80 g/m? och ett omslag pd 200 g/m?2.

Sd har skapar du ett hafte:

1.

Pa fliken Kopiering ska du ange alternativ for Papper. Om haftning och/eller falsning kravs maste
du vdlja ett papper med kortsidesmatning (KSF).

Obs! Hdften dar inte tillgéngligt om Auto val ar aktiverat.

Vdlj fliken Utmatningsformat.
Tryck pa Haften....
Valj onskad Ldsriktning for utskrifterna, antingen Vénster till héger eller Hoger till vénster.

Obs! Alternativet visas bara om det har aktiverats i Hjélpmedel. Se Grundinstall kopiering pé
sidan 261 i Administration och redovisning.
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Valj 6nskade efterbehandlingsalternativ om en hogvolymsefterbehandlare med en
efterbehandlare for haften ar installerad:

e  Utskrifterna haftas och falsas léings
mittmarginalen sé att de bildar haften
om du vdljer Falsat och haftat.

¥ Hiiften

e  Utskrifterna viks ladngs mittmarginalen sa att

haften skapas om du vdljer Endast falsat.
Valj Dokument, antingen Enkelsidiga dokument
eller Dubbelsidiga dokument beroende pd
originalen som avldsas.

Valj Spara for att bekrafta dina val.

Placera originalen i dokumentmataren och verkstdll jobbet genom att vdlja Start.

Omslag

Med Omslag kan du ldgga till tomma eller tryckta sidor i borjan eller slutet av uppscttningen eller bade
och. Du kan dven anvdnda alternativet ndr du vill lagga till ett omslag i ett hdfte. Ett annat material
kan anvandas till omslagen an till resten av jobbet.

Obs! Omslag kan inte anvéndas med Auto papper. Ett pappersmagasin mdste anges.

Folj instruktionerna nedan ndr du ska programmera Omslag:

1.
2.

56

Ange papperet som du vill anvanda till huvuddelen av jobbet pa fliken Kopiering.

Fyll pd mediet som ska anvdndas for omslagen i ett annat magasin och kontrollera att det har
samma format och orientering som papperet i huvuddelen av jobbet.

Obs! Mer information om hur du fyller pd media finns i Papper och material pé sidan 217.

Uppdatera skarmen Pappersinstdllningar och Bekréfta dina val.

Valj Omslag pd fliken Utmatningsformat.

Vdlj Omslagsalternativ efter behov: e ] e ] )
e Ingaomslag [—— -

Erkelsidg Erkelsidg
Papper__. Papper__.

e Endast framre omslag lagger till ett tomt
eller tryckt omslag i borjan av dokumentet.

e Endast bakre omslag ldgger till ett tomt B
eller tryckt omslag i slutet av dokumentet.

e  Framre och bakre omslag lagger till ett tomt eller
tryckt omslag i borjan och i slutet av dokumentet.
Utskrifts- och pappersalternativen kan anges separat for varje omslag.

e Omslag hdfte lagger till ett omslag i ett hafte ndr du anvander alternativet Hdéften.
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5. Ange Utskriftsalternativ for de valda omslagen:
e Anvand Utan text om du vill ha ett tomt ark som omslag.
e Anvand Enkelsidigt om du vill skriva ut en bild pa ena sidan av omslaget.
e Anvand Dubbelsidigt om du vill skriva ut en bild pd b&da sidorna av omslaget.

e Dubbelsidiga, rotera baksida skriver ut en bild pa bada sidorna av omslaget. Bilden pé
baksidan roteras sé att lasriktningen andras.

6. Ange Papper for de valda omslagen.
7. Valj Spara for att bekrafta dina val.
8. Placera originalen i dokumentmataren och verkstdll jobbet genom att vdlja Start.

Mellanlagg

Med Mellanlégg kan du infoga tomma sidor av ett annat material i dokumentet eller ange att vissa
sidor ska skrivas ut pdé ett annat material. Upp till tvd mediekdllor kan anvéndas for mellanlaggen.
Om du infogar tomma ark maste arken infogas pa ratt satt i originalet innan du avlaser.

Om du har en hogvolymsefterbehandlare som dr utrustad med magasin 6 (mellanlagg) (tillval)
kan du mata mellanldgg via magasinet. Mediet som dar pafyllt i magasin 6 (mellanldgg) ingdr inte
i utskriftsprocessen och darfor behéver du inte lagga till tomma ark i originalet. Ett infogat ark
raknas som en sida ndr du anger sidnummer for mellanléagg.

Obs! Mellanldagg kan inte anvandas med Auto papper. Ett pappersmagasin mdste anges.
Folj instruktionerna nedan ndr du vill stalla in Mellanldgg.

1. Ange papperet som du vill anvdnda till huvuddelen av jobbet pa fliken Kopiering.

2. Fyll pad mediet som ska anvdndas for mellanléggen i ett annat magasin och kontrollera att det
har samma orientering som papperet i huvuddelen av jobbet.
Obs! Mer information om hur du fyller p& media finns i Papper och material pd sidan 217.

Uppdatera skdrmen Pappersinstéllningar och Bekréfta dina val.

3. Om du vill anvéinda mellanlagg utan text, ladgger du till blanka ark i originalet dar mellanlaggen
ska placeras.

4. Valj Mellanldagg pa fliken Utmatningsformat.
5. Aktivera mellanldgg genom att valja Pa.

6. Skriv mellanldggets sidnummer. Sidnummer rdknas — e
i logisk foljd och har inget att géra med eventuella o PR O [T - [
sidnummer som dr tryckta pd dokumenten. 3 ooty | Son oty
Vid dubbel- till dubbelsidig kopiering har
varje dokumentark tvé sidnummer och du
mdste rakna béada.

135 245

Om du anvdnder tillvalet magasin 6 (mellanldgg)

raknas varje mellanlégg som 1 sida och du maste ta med det i berdkningen ndr du anger
sidnummer for de 6vriga mellanldggen. Anvand magasin 6 (mellanlégg) om du anvénder
mellanldggsenhet for att mata mellanldagg.

Anvand pilknapparna eller vdlj inmatningsrutan och ange sidnumret med knappsatsen.
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9.
10.
11.

Valj papperet som ska anvdndas for mellanladgget med Papper 1 eller Papper 2.

Om flikpapper anvdnds som mellanlégg ska du kontrollera att ett magasin som innehaller
flikpapper har valts. Vdlj alternativet Pafyllning av flikpapper om du vill ha instruktioner om

hur flikpapper fylls pd. Kontrollera att ratt antal flikpapper dr pafyllda for jobbet och att flikarna
ar i ratt ordning. Om du skriver ut pd flikar ska du ange den mangd forskjutning som krdvs for att
bilden ska skrivas ut pa ratt satt pa fliken i alternativet Fliklége.

Vdlj Infoga mellanlégg ndr du vill lagga till mellanldgget i listan.

En oversikt 6ver mellanldggen for varje papperskdlla visas.

Valj alternativet Ta bort sista mellanléigg om du vill ta bort det sista mellanldgget.
Fortsatt att programmera mellanléagg efter behov.

Vdlj Spara for att bekrafta dina val.

Placera originalen i dokumentmataren och verkstall jobbet genom att vdlja Start.

Anteckningar

Med funktionen Anteckningar kan du automatiskt

lagga till en kommentar, ett sidnummer, dagens datum
eller en Bates-stdmpel p& kopior. Du kan vdlja ett eller alla
anteckningsalternativen och ange var pa kopiorna de ska
skrivas ut. Du kan ocksa vdlja utseende pd anteckningarna,
t.ex. teckenstorlek.

Foljande alternativ finns:

58

Anvand Sidnummer nar du automatiskt vill skriva ut

ett sidnummer pd ett angivet stdlle pa en sida. Sidnumren raknas upp automatiskt.
Sidnumret skrivs ut pd bdda sidorna av arket nar du anvdander dubbelsidig utskrift och rdknas
dd som tva sidor.

Anvand Kommentar om du vill ldgga till en kommentar med hdgst 50 alfanumeriska tecken pd
ett angivet stdlle pd en sida. Du kan dndra en befintlig kommentar eller skapa och redigera en
ny kommentar.

Anvand Datum nar du vill lagga till dagens datum med ett angivet format pd ett visst stalle pa
en sida. Datumet som skrivs ut ar det som angetts pd enheten.

Anvand Bates-stdmpel nar du vill lagga till en Bates-stampel pa ett visst stdlle pd en sida.
Bates-stamplar anvands framst inom juridik och foretagsverksamhet och bestdr av ett prefix
(t.ex. ett arendenummer eller referensnummer) samt ett sidnummer som skrivs ut nar dokumentet
bearbetas. Prefixet kan bestd av hogst 8 alfanumeriska tecken. Du kan ldgga till ett nytt prefix eller
vdlja ett i listan.
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Sidnummer

Folj instruktionerna nedan ndr du vill stdlla in Sidnummer:

1. Vdlj fliken Utmatningsformat och Anteckningar
och tryck sedan knappen Sidnummer. Vdlj Pa.
2. Ange var pd sidan som sidnumret ska skrivas ut
genom att valja en av pilknapparna.
3. Valj inmatningsrutan Startsidnummer och ange
det forsta sidnumret som ska skrivas ut pa den forsta
kopian med knappsatsen.
4. Spara installningarna och ga tillbaka till skarmen
Anteckningar genom att vdlja Spara. Stdll in fler anteckningar efter behov.
5. Ange de alternativ i Format som du vill anvénda pé anteckningarna. Instruktioner finns i Format
och stil pa sidan 61.
6. Valj Spara for att bekrafta dina val.
7. Placera originalen i dokumentmataren och verkstdll jobbet genom att vdlja Start.
Kommentar

Folj instruktionerna nedan ndr du vill stalla in en Kommentar:

1.

Valj Utmatningsformat, Anteckningar och sedan
Kommentar. Vdlj Pa.

Ange var pé sidan som kommentaren ska skrivas ut
genom att vdlja en av pilknapparna.

Ange om kommentaren ska skrivas ut pd Alla sidor,
Endast forsta sida eller Alla sidor utom férsta.

Du kan rulla i listan med kommentarer med
rullningslisten och markera den kommentar
som du vill anvanda.

Markera en tom post och skriv en kommentar med hégst 50 alfanumeriska tecken om du vill lagga
till en ny kommentar i listan. Om du vill redigera en kommentar, markerar du den i listan och valjer
Redigera. Redigera posten med tangentbordet och vdlj Spara ndr du vill stdnga tangentbordet.

Spara instdllningarna och ga tillbaka till skarmen Anteckningar genom att vdlja Spara. Stdll in fler
Anteckningar efter behov.

Ange de alternativ i Format som du vill anvanda pé anteckningarna. Instruktioner finns i Format
och stil pa sidan 61.

Valj Spara for att bekrafta dina val.
Placera originalen i dokumentmataren och verkstdll jobbet genom att vdlja Start.
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Datum

Folj instruktionerna nedan ndr du vill stalla in Datum:

1.

Vdlj Utmatningsformat, Anteckningar och sedan
Datum. Vdlj Pa.

Ange var pé sidan som datumet ska skrivas ut genom P~ @ mwsliihzmazon
att vdlja en av pilknapparna. @ emiiiorzans

.M-w-w!m-m.-za

Ange datumformat genom att vélja DD/MM/AAAA,
MM/DD/AAAA eller AAAA/MM/DD.

Ange om datumet ska skrivas ut pa Alla sidor, Endast
forsta sida eller Alla sidor utom forsta.

Spara instdllningarna och ga tillbaka till skarmen Anteckningar genom att vdlja Spara. Stdll in fler
Anteckningar efter behov.

Ange de alternativ i Format som du vill anvanda pé anteckningarna. Instruktioner finns i Format
och stil pa sidan 61.

Vdlj Spara for att bekrafta dina val.
Placera originalen i dokumentmataren och verkstall jobbet genom att valja Start.

Bates-stampel

Folj instruktionerna nedan ndr du vill stdlla in en Bates-stampel:

1.

60

Vdlj Utmatningsformat, Anteckningar och sedan
Bates-stampel. Vdlj Pa.

== Bafes-stampel

Ange var pd sidan som Bates-stdmpeln ska o
skrivas ut genom att vdlja en av pilknapparna. )

Markera rutan Startsidnummer och ange
startsidans nummer med knappsatsen.
Inledande nollor kan anges for att stalla in
langden pa startsidnumret, t.ex. 000000001.

Vdlj alternativet Prefix och ange ett prefix med tangentbordet. Upp till atta alfanumeriska tecken
kan anges. Stdng tangentbordet genom att vdlja Spara.

Spara instdllningarna och ga tillbaka till skarmen Anteckningar genom att valja Spara. Stall in fler
Anteckningar efter behov.

Ange de alternativ i Format som du vill anvanda pé anteckningarna. Instruktioner finns i Format
och stil pa sidan 61.

Valj Spara for att bekrafta dina val.
Placera originalen i dokumentmataren och verkstdll jobbet genom att vdlja Start.
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Format och stil

Valj alternativet Format ndr du vill ange orientering,
stil och utskriftsalternativ fér de valda anteckningarna:

e  Orientering nar du vill ange att anteckningen ska
skrivas ut stdende eller liggande.

e Teckenstorl vdlj en teckenstorlek med -/+-knapparna
eller valj inmatningsrutan och skriv teckenstorleken
med knappsatsen.

e Utseende anvdnds ndr du vill ange att anteckningen
ar Ogenomskinlig eller Genomskinlig. Ogenomskinlig text placeras ovanpé kopian och ingenting
kan ses under anteckningen. Med Genomskinlig gér det att se kopiebilden under anteckningen.

e Alternativen i Baksida anvands nar du vill ange utskriftsalternativ for dubbelsidiga utskrifter.

e Samma som framsida De valda instdllningarna anvands bade pd framsidan och baksidan
av utskriften.

e Spegelbild av framsida Vénd léngs langsida Utskriften 6ppnas fran hoger till vanster, som
en bok, med bindningskanten till véinster. Anteckningen placeras spegelvént pd baksidan, dvs.
ett sidnummer i det nedre vanstra hornet pd framsidan kommer att skrivas ut i det nedre
hogra hornet pa baksidan.

e Spegelbild av framsida Vénd léngs kortsida Utskriften 6ppnas nedifrdn och upp, som en
kalender, med bindningskanten dverst. Anteckningen placeras spegelvdnt pé& baksidan, dvs.
ett sidnummer i det nedre vanstra hornet pd framsidan kommer att skrivas ut i det 6vre
vanstra hornet pd baksidan.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.

Avdelare for stordior

Med Avdelare for stordior kan du infoga ett tomt eller tryckt pappersark fran ett angivet
pappersmagasin mellan varje utskriven stordia.

1. Vdlj Avdelare for stordior pa fliken Utmatningsformat.

2. Vdlj alternativ i Avdelare for stordior efter behov: [T | o | o ]
© A -
.. . m ' :;mmmmmpa
e Avdelare utan text lcigger till ett tomt ark efter Y
varje stordia. ( 18 L[

2 ixir
. Audars utan bt . W gt pagper

’-. Hvdkdare med tes . | ] :“;s;;‘;‘.
av stordian. Q-

3. Vdlj pappersmagasinet som innehdller papperet for
avdelare. Det valda papperet mdste ha samma format
och orientering som stordiorna. Valj Mer... om du vill se alla alternativ fér pappersmagasinen.

4, Vdlj Spara for att bekrafta dina val.

e Avdelare med text lagger till en kopia

5. Placera originalen i dokumentmataren och verkstdll jobbet genom att vdlja Start.

Instruktioner om hur du fyller pd stordior i ett pappersmagasin finns i Typer av material pé& sidan 231
i Papper och material.
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Sidlayout

Funktionen Sidlayout kan med férdel anvéndas for dhoérarkopior, bildmanus och arkivering. Upp till
36 bilder kan passas in pa ett och samma pappersark. Enheten forminskar eller férstorar bilderna
efter behov och placerar dem med liggande eller stdende orientering beroende pé det valda
pappersformatet. Féljande alternativ finns:

Obs! Vissa funktioner kan inte anvandas tillsammans med Sidlayout. De visas nedtonade
pa skdrmen.

Har visas ett antal vanliga exempel pd

utskrifter med funktionen Sidlayout. 112 1|2 1
Obs! Den 6vre gransen ligger i 3 4 |
praktiken vid 16 bilder pa ett A4-ark 34 5|6 2
(8,5x11").
4 dokument i 2 6 dokumenti 3 2 dokument i 2

rader och 2 spalter  rader och 2 spalter rader och 1 spalt

1. Valj magasinet som innehdller 6nskat papper.

ObS| SidlClyOUt kan inte anvdandas nar Auto papper B sidayout “
ar valt. r—— o

2. Valj Sidlayout pd fliken Utmatningsformat. g” AL hs EEE

3. Vadlj Sidor per ark ndr du vill aktivera alternativet ‘:_ -
Sidlayout. L

4. Valj Bildernas orientering, Staende for stdende C )

bilder och Sidledes for liggande bilder.
5. Ange antalet Rader och Spalter mellan 1 och 6 med pilknapparna.
6. Valj Spara for att bekrdfta dina val.
7. Placera originalen i dokumentmataren och verkstall jobbet genom att vdlja Start.
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Sammansatta jobb

Du kan anvanda produktivitetsfunktionerna i Pt [ ooy o [T 1
Sammansdtta jobb ndr du vill programmera alternativ Ey—— O o, Err—
for specifika sidor eller avsnitt, om du vill skriva ut ett @ [E\ B

Provjobb innan du skriver ut hela jobbet eller nar du vill .

lagra och hamta instdllningar som anvdnds ofta. (4 (3]

Sammansatta jobb

Anvand den har funktionen for att o -
sammansdtta ett jobb dar du maste gora olika
instdllningar for varje sida eller olika sidgrupper.

Du kan vélja l@mpliga instéllningar for enskilda ~ Ndgra sidor Bade N Original i Fler an
sidor eller grupper av sidor i jobbet. Dela férst med text och dubbelsidiga  olika 100 sidor
upp originalen i grupper som kan stéllas in nagramed  ochenkelsidiga  format
foton dokument
separat.
1. Valj Sammansdtta jobb pd fliken Sammansdtta jobb.
2. Aktivera Sammansdtta jobb genom att valja Pa och Frpe—
sedan Spara. e —
3. Vdlj funktionerna for det forsta segmentet i jobbet. Tas s - -
Om du anvdnder Sammansdtta jobb med jobb som x:::x:xmw
innehaller flikpapper ska du kontrollera att R crs il B
flikpapperet ar ratt pafyllt och sedan valja magasinet &:‘%:kmm.umauwih
som innehdller flikpapperet. Vdlj alternativet
Pafyllning av flikpapper om du vill ha instruktioner
hur flikpapper fylls pd.
Obs! Om du vdljer flikpapper flyttas bilden automatiskt 13 mm at héger om flikoriginalet har
formatet A4 eller 8,5x 11"
4.  Placera originalen for det forsta segmentet och tryck pda Start.
5.  Ta bort originalen for det forsta segmentet nar de har avldsts. Det férsta segmentet visas i listan

pd skdrmen Sammansdtta jobb. Foljande alternativ kan anvdndas for alla segment:

e Provsats av sista segm. skriver ut en provsats av det segment som just har avldsts.
Provsatsen matas ut i utmatningsfacket. Om du dr néjd med provsatsen kan du fortsatta
stalla in det sammansatta jobbet.

e Tabort sista segment tar bort segmentet som just har avlésts. Du kan fortsatta stalla in det
sammansatta jobbet.

e Tabort alla segment tar bort den aktuella jobbsammansdttningen. Huvudskarmen for
Sammansdtta jobb visas igen.
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Vdlj alternativen for det andra segmentet.
Placera originalen for det andra segmentet och tryck péa Start.
Upprepa forloppet tills du har programmerat och last in alla segment i jobbet.

Ange att avldsningen dar klar samt att jobbet kan bearbetas och skrivas ut genom att valja
Avsluta jobbsammanséttning ndr det sista segmentet har avldsts.

o 00 N o

Provjobb

Ndar du kopierar ménga uppsattningar kan du anvénda funktionen Provjobb om du vill kontrollera
att alla utskriftsinstallningar ar korrekta innan du skriver ut de dterstdende uppsattningarna.

1. Vdlj Provjobb pa fliken Sammansdtta jobb.
2. Valj Pa och ddrefter Spara.

3. Placera originalen i dokumentmataren och ange
instdllningarna for jobbet. Ange totalt antal kopior
och tryck pa Start.

En sats av jobbet, provjobbet, skrivs ut.

Nl s viljor
Do addsta

Ghm 1 du far
« Vi Ta bort om du vill ba bort jobbet och 1s av det pd nylt
- Vil Frigée om o wil shutva ut hela jobbel

Hela jobbet lagras i jobblistan.
4. Du gértill jobbet med knappen Jobbstatus.
Jobbet har statusen Behdllet: Provutskrift.
5. Markera jobbet i listan.

Om du ar n6jd med provjobbet vdljer du Frigor. Det programmerade antalet satser framstdills.

Om du inte dr ndjd med provjobbet vdljer du Radera och bekraftar med Radera jobb. Jobbet tas
bort fran listan.

64 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Kopiering



Sammansdatta jobb

Spara jobb for aterutskrift

Med funktionen Spara jobb for aterutskrift kan pappersdokument avldsas som elektroniska filer
(eller jobb) och lagras i en mapp pé enheten. Jobbinstdllningarna, t.ex. alternativ for dubbelsidigt
och bildkvalitet, lagras tillsammans med bilden.

Ndr jobbet har lagrats kan du valja och skriva ut det hur madnga gédnger som helst. M&nga av
jobbinstdllningarna som anvdndes nar dokumentet lagrades hdmtas ocksé och visas for anvandaren
ndr jobbet vdljs. Instdllningarna kan dndras och de anvdnds for hela utskriftsjobbet.

Sa har lagrar du ett jobb for aterutskrift:

1. Programmera 6nskade funktioner for jobbet.

2. Vdlj knappen Spara jobb for aterutskrift pa fliken
Sammansdtta jobb.

3. Vdlj det alternativ du vill anvdnda fér Spara jobb
for aterutskrift:

e Vdlj Kopiera och spara om du vill lagra jobbet
och skriva ut en kopia av det.

e Vdlj Endast spara om du bara vill lagra jobbet
utan att skriva ut.

4. Vdlj en mapp ddr jobbet ska sparas.
5. Vdlj Nytt jobbnamn och skriv ett namn for jobbet med tangentbordet.

Spara jobbnamnet och ga tillbaka till féregéende skarm genom att vdlja Spara.
6. Placera originalen i dokumentmataren och verkstdll jobbet genom att vdlja Start.

Jobbet avldses och sparas med det angivha namnet i mappen som valts. En kopia av jobbet skrivs
dven ut om du har valt Kopiera och spara.

[E- Spara jobb fér aterutskrift

o och laga dem som an
‘ekonisk N | en mapp p maskinen. Jotbinstilingama, Lex. allematy fbr ditbelsidgt och
bidkvallet, sparas Dat
‘sedan himias vid et senare Witdle, Les. 10r utsknil

Endast spara lagrar jobbst ulan a skita ut det och Kopiera och spara skitver ul en kopla av de
addsta originabin och lagrar jobbel

o har dven sifid e

Mer information om fil- och mapphantering finns i Hantera mappar pa sidan 192 i Spara och skriv ut
jobb igen.

Spara aktuella installningar

Du kan lagra upp till 10 kombinationer av funktionsinstdllningar i enhetens minne som Sparade
instdllningar. Endast programmeringen for ett jobb lagras, INTE sjdlva jobbet. En bild maste avldsas
varje gang sparade instdllningar hamtas och anvdnds. S& har sparar du de aktuella instdllningarna:

1. Programmera 6nskade funktioner for jobbet. I oo et et

2. Vdlj Spara aktuella instdllningar pa fliken e
Sammansdatta jobb. VIt 4 i S B S s g

3. Ange ett nummer for de sparade instdllningarna
med pilknapparna.

Ett meddelande visas om numret redan anvéands for
lagring av instdllningar. Valj Skriv 6ver om du vill skriva
over de lagrade instdllningarna eller Avbryt om du vill
avbryta atgdrden Spara aktuella instdllningar.

4. Vdlj Spara instdllningar.

Installningarna sparas och kan hamtas med funktionen Hdmta sparade instdllningar.

« Vil programsekvensans lagringsplats (1-10)
« Vi Spara instiiliningar. EY popupffirster Sppnas dir du sia bekriifta.
Tryck d i
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Sammansdtta jobb

Hdamta sparade installningar

Med Hédmta sparade instéllningar kan du hdmta sparade installningar frdn enhetens minne och
anvanda dem i ett aktuellt jobb. Du kan d@ndra instdllningarna som hédmtas, men dndringarna
lagras inte. S& hdar hamtar du sparade instdllningar:

1.

66

Valj Hamta sparade instdllningar pd fliken

. E Hamta sparade instaliningar
Sammansdtta jobb.

[1-10) e ch il Rt

Vi Lasi
har hdmtats

Grareka programsshovensen om el bohis.
Trjek pi Stat il il start jobbat

Ange numret for de sparade instdllningarna
med pilknapparna.

Hdamta instdllningarna genom att valja Las
in instdllningar.

De programmerade instdllningarna aktiveras.

Du kan dndra instdllningarna. Dessa extra dndringar
sparas inte tillsammans med de lagrade instdllningarna. Andra instdllningarna efter behov.

Placera originalen och tryck pd Start nar du vill verkstalla jobbet.
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Faxoversikt

Faxoversikt

Det finns flera faxtjanster som kan installeras och aktiveras pa enheten. Féljande faxtjdnster finns:

Fax

Ndr Fax dr installerat ér enheten ansluten direkt
till telefonlinjen och du har direkt kontroll Gver .
de fax du skickar. Den har typen av fax éverfors - '
via normala telefonledningar och debiteras
darfor som telefonsamtal.

K

Med faxfunktionen kan du avldsa dokument och
skicka dem till de flesta typer av faxmaskiner

som dr anslutna till telendtet. !7
Du kan stdlla in att mottagna fax ska skrivas ut .

pd enheten automatiskt, lagras i jobblistan tills
ett l6senord anges eller sdndas som ett e-postmeddelande med funktionen for vidarebefordran av fax.
Mer information finns i Ta emot ett fax pa sidan 114.

( |r'r

Med standardalternativet Fax kan du ansluta till en telefon. Det finns ocksa ett utokat faxalternativ
som gor det mojligt att anvanda tvd telefonlinjer. Om du anvénder tvé telefonlinjer kan du samtidigt
skicka till 2 mottagare, ta emot frdn 2 avsdndare eller sinda och ta emot.

Mer information om hur du anvdnder funktionerna i faxtjdnsten finns i Fax pa sidan 72.

Obs! Om Fax och Serverfax dr installerade pa enheten kan bara en av tjansterna vara aktiv i taget.
De bdda tjansterna finns pa enheten, men den ena dr aktiverad och den andra inaktiverad.

Serverfax

Serverfax avlaser dokument och skickar
dem till en faxmaskin, oberoende av typ, som b,
ar ansluten till ett telefonndt. Faxen skickas - E[
fréin enheten till en extern faxserver som '
sander dem vidare via telefonnatet till det
angivna faxnumret.

Det innebdr att faxsandningar styrs av

servern, vilket kan begrdnsa de tillgangliga
faxalternativen. Servern kan till exempel stallas
in att ta emot och sénda fax bara ndr en lagre
taxa galler.

(-

"ﬁ_:.l.mlﬂ'
il
il

omiool

Eiapms pa—
RightFax “/-s

Mer information om hur du anvander funktionerna i tjcnsten Serverfax finns i Serverfax pd sidan 90.

Obs! Om Fax och Serverfax dr installerade pd enheten kan bara en av tjansterna vara aktiv i taget.
De bada tjansterna finns pd enheten, men den ena dr aktiverad och den andra inaktiverad.
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Internetfax

Med Internetfax kan du skapa en elektronisk
bildfil genom att avldsa ett pappersdokument.
Den avlasta bilden konverteras till e-postformat
som kan skickas via Internet eller ett intrandt.

Du kan vdlja mottagare fran en adressbok
eller ange dem manuellt med tangentbordet.
Mottagna Internetfax skickas automatiskt
fran servern till enheten som utskrifter.

Faxoversikt

Mer information om hur du anvdnder funktionerna i tjansten Internetfax finns i Internetfax pa

sidan 98.

Faxa fran dator

Med tjansten Faxa fran dator i

skrivardrivrutinen till WorkCentre™ ]
5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 [
kan du via telendtet skicka ett fax till valfri e T
faxmaskin frén en dator eller arbetsstation.

Fordelen med den har funktionen dr att du =

inte behover skriva ut dokumentet innan m;
du faxar det och att du kan utféra hela 1
proceduren utan att lamna arbetsstationen. —

Det finns tvé forutsattningar for att du ska
kunna anvanda funktionen:

e  En ansluten skrivarkonfiguration.
e  Fax maste vara aktiverat pd enheten.

m ==

.l

Mer information om hur du anvénder funktionerna i tjcinsten Faxa fran dator finns i Faxa fran dator pa

sidan 107.
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Fax

Fax

Du kanske méste ange inloggningsuppgifter for funktionerna om behérighetsldget eller redovisning ar
aktiverat pa enheten. Se Logga in/ut pa sidan 32 i Komma igdng.

S EEE
@lwl o

1. Vdlj tjansten Fax genom att trycka pd Tjénster Hem.
2. Valj alternativet Fax.
Fler funktioner och alternativ visas ndr en tjanst
valjs pa enheten. Pd de flesta funktionsskarmar
finns foljande knappar som du kan anvanda for
att bekrdafta eller avbryta val. ~A]
e Angra daterstdller skarmen till de varden som
visades ndr skdrmen 6ppnades.

/

Avliisa arbetsfiade

e Avbryt dterstdller skdrmen och atergar till den féregdende skdrmen.

e Spara lagrar instdllningarna och gar tillbaka till den féregéende skarmen.
e  Stdng stanger skdrmen och atergdr till den foregaende skarmen.

Om ett alternativ inte behdvs kan du inaktivera det genom att valja Av.

Sanda ett fax

1. Placera dokumenten med texten uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Justera
pappersstodet sd att det nuddar dokumenten.

Eller...

Lyft upp dokumentmataren. Placera dokumentet med texten neddt pa dokumentglaset
och placera det med 6vre hogra hornet mot pilen verst till hoger ovanfor glaset.
Stang dokumentmataren.

2. Tryck pa Aterstdll allt en gang for att ta bort eventuella féregaende instdllningar pa skarmen.

3. Tryck pad knappen Tjénster Hem och vdlj alternativet [Fa Ty
Fa)f. Faxfunktionerna visas. -D T
4.  Skriv mottagarens faxnummer med:
e Nummerknappar - vdlj omradet for
sifferinmatning p& pekskarmen och
skriv numret med knappsatsen.
e Manuell uppringning — om en vanlig telefon . H [J e H[

dr ansluten till enheten kan du vdlja knappen
for manuell uppringning och sld numret pa telefonen eller med knappsatsen.

e  Kortnummer - valj omradet for sifferinmatning, skriv det tresiffriga kortnumret och vdlj
sedan alternativet Kortnummer.

e  Adressbok — 6ppna faxadressboken genom att vdlja Adressbok. Vdlj en post i adressboken
ndr du vill lagga till den i mottagarlistan. Fortsdtt att ldgga till mottagare efter behov och valj
Stdang nar du vill dtergd till den foregdende skarmen.

Obs! Mer information om hur du anvénder funktionen Batchsdndning for att sanda flera fax till
samma destination i en éverforing finns i Batchsandning pé sidan 75.
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5.

6.

Fax

Lagg till det angivna numret i mottagarlistan genom att vdlja Légg till om det behovs. Ange fler
nummer efter behov. Faxet skickas till alla nummer i mottagarlistan.

Vdlj funktionerna du vill anvdnda for faxjobbet med pekskarmen:

Uppringningstecken dr alfanumeriska tecken som har en specifik faxfunktion och som kan
anges som en del av ett faxnummer.

5

Valj Forsattssida om du vill bifoga en forsattssida i faxet.

Vdlj Dubbelsidig avldsning om du vill ange att originalen dr enkelsidiga eller dubbelsidiga.

Vdlj Dokumenttyp om du vill ange att originalet innehdller text, text och foton eller foton.

an [ |7

Vdlj Upplosning om du vill optimera upplésningsinstdllningarna.

Tryck pda Start ndr du vill avlasa originalen och bearbeta faxjobbet. Ta bort originalen fran
dokumentmataren eller dokumentglaset nar avl@sningen ar klar.

Obs! Faxjobbet lagras i jobblistan, redo for sandning.

Vdlj Jobbstatus om du vill visa jobblistan och kontrollera jobbets status.

Uppringningsalternativ

Med uppringningsalternativen kan du ange faxnummer till en eller flera mottagare. Valj det
uppringningsalternativ som passar faxjobbet.

Manuell uppringning

1.

Vdlj faxnummerfaltet och ange mottagarens
faxnummer med knappsatsen.

Anvand alternativet Uppringningstecken om

du behover skriva specialtecken i numret samt
ovriga uppringningstecken. Mer information finns
i Uppringningstecken pa sidan 74.

Valj Lagg till nar du vill lagga till numret i 0 e rae H l_J ckametyy
mottagarlistan. Ange fler nummer efter behov. ' -

S& har andrar du mottagarlistan:

e  Markera posten i listan. Du kan rulla i listan med rullningslisten.

e Anvdnd Redigera om du vill andra posten. Anvénd Ta bort om du vill ta bort posten frén
listan eller Ta bort alla om du vill ta bort alla poster.

Faxet skickas till alla nummer i mottagarlistan.
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Korthnummer

Du kan nd nummer som har lagrats i adressboken via ett Kortnummer. Varje post i adressboken
tilldelas ett 3-siffrigt kortnummer som visas bredvid posten. information om adressboken finns i
Adressbok pé sidan 77.

1. Vdlj alternativet Kortnummer.

2. Vdlj inmatningsfdltet for faxnumret och
skriv det tresiffriga kortnumret.

3. Vdlj Lagg till nar du vill lagga till numret
i mottagarlistan.

4.  Ange fler nummer efter behov.

Du kan lagga till nummer i mottagarlistan bdde med

kortnummer och manuellt.

Uppringningstecken

Vdlj Uppringningstecken om du vill lagga till ytterligare uppringningstecken. Anvénd det har
alternativet ndr du mdste ange specialtecken i ett faxnummer. S& har skriver du ett faxnummer
med uppringningstecken:

Valj Uppringningstecken.

2. Skriv numret samt 6vriga uppringningstecken
med knappsatsen.
Du kan vdlja mellan foljande tecken:

74

Uppringningspaus [,] — ldgger in en paus
mellan siffror. For ytterligare paustid lagger du
till flera paustecken. Om du anvéander nummer
med debiteringskod infogar du in en paus efter
faxnumret och fore debiteringskoden.

Puls till ton [:] — vaxlar mellan puls- och tonuppringning.

Maskera data [/] — skyddar konfidentiell information. Om en speciell debiteringskod eller
ett kreditkortsnummer krévs for en uppringning kan du anvanda tecknet Maskera data.
Vdlj tecknet / innan du anger konfidentiella nummer. Efter det sista konfidentiella numret
trycker du pa / igen for att inaktivera maskeringen. Tecken mellan /-symbolerna visas som®.

Vanta pa kopplingston [=] — fordrdjer uppringning tills en férvdantad kopplingston avkanns.
Alternativet kan dven anvdndas for att avkdnna en viss ton vid koppling till en extern linje
eller andra tjanster.

Starta DTMF [*] Startar en sekvens av DTMF-tecken (Dual Tone Multi-frequency).

Avsluta DTMF [#] Avslutar en sekvens av DTMF-tecken (Dual Tone Multi-frequency).

Starta brevladesignalering [!] satter den vanliga faxuppringningen pd paus och startar
DTMF-proceduren (Dual Tone Multi-frequency) for faxbreviddan.

Valfria ldsbarhetstecken [Blanksteg () - ] - anvdnds for att gora det enklare att ldsa
informationen, men pdverkar inte det angivna numret. Om du till exempel vill identifiera
riktnumret i ett faxnummer anvander du ldsbarhetstecknen (1234) 567890.
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Foljande alternativ dr tillgdngliga ndr det finns fler an en faxlinje:

e Linje 1[<1>] -linje 1 anvdnds ndr numret rings upp. Nar du anvander ID for vald linje skrivs
faxinstdllningarna tillfalligt 6ver och gdller bara for det aktuella jobbet.

e Linje 2 [<2>] - linje 2 anvdnds ndr numret rings upp. Nar du anvander ID for vald linje skrivs
faxinstdllningarna tillfalligt 6ver och gdller bara for det aktuella jobbet.

3. Ldgag till numret i mottagarlistan genom att vdlja Lagg till nar du har angett faxnumret och
onskade uppringningstecken.

4. Valj Sténg nar du vill ga tillbaka till faxalternativen.

Batchsandning

Med funktionen Batchsdndning kan flera faxjobb sdndas till samma destinationsfax vid en éverforing.
Detta minskar anslutningstiden och ger lagre uppringningskostnad. Batchséndning aktiveras frén
Hjdlpmedel. Mer information om hur du aktiverar Batchsdndning finns i Batchsandning pé sidan 265
i Administration och redovisning.

Ndar du har aktiverat Batchsédndning galler det alla faxéverféringar. Nar du har aktiverat Batchsdndning
vdljer du 6nskade faxjobbsinstdllningar. Om du vill att andra faxjobb ska kunna éverféras med jobbet
ldgger du till en fordrojningstid. Mer information finns i Fordrojd sandning pa sidan 84.

Ange destinationsfaxnummer och vdlj Start. Jobbet skickas till jobblistan och ar klart for 6verforing.
Nar ett nytt faxjobb skickas som har samma destination som det behdllna faxjobbet, visas ett
popup-meddelande.

Nar fordrojningstiden har gdtt, kopplas alla fax till samma destination ihop och dverfors. Alla
individuella faxjobbsinstdllningar anvénds forutom instdllningen for kommunikationshastighet,
som anvdnder det forsta faxjobbets hastighet for alla aterstdende jobb.

Obs! Om Batchséndning har aktiverats och ett fordrojningssdndjobb har angetts, kommer alla
efterfoljande faxjobb som ska till samma destination att laggas till i batchen och férdrojas den
angivna tiden.

Dubbelsidig avlasning

Med Dubbelsidig avldsning kan du ange om bara den ena eller bada sidorna av ett original ska avldasas.
Innan du kan aktivera alternativet Dubbelsidigt méste det finnas dokument i dokumentmataren.
Foljande alternativ finns:

e Anvand Enkelsidigt om originalen dr enkelsidiga.

e Anvdand Dubbelsidigt om originalen dr dubbelsidiga. Dokumentmataren maste anvdandas nar du
vill avlasa original med det hdr alternativet.

e Vdlj Dubbelsidiga, rotera baksida om originalen dar dubbelsidiga och 6ppnas som en kalender.
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Dokumenttyp

Anvdnd det har alternativet for att ange typen av original som ska avlésas. Genom att ange ratt typ
kan du 6ka bildkvaliteten. Féljande alternativ finns:

e Foto och text rekommenderas for original som innehdller fotografier av hog kvalitet eller
linjegrafik och text. Med den hdr installningen far den avldsta bilden hog kvalitet, men skdarpan
pd text och linjegrafik férsdmras nagot.

e Foto anvands for original som innehdller fotografier eller toningar utan text eller linjegrafik.
Ger hogsta méjliga kvalitet pa fotografier, men samre kvalitet pé text och linjegrafik.

e Text ger skarpare kanter och rekommenderas for text och linjegrafik. Mindre kommunikationstid
kravs ndr det har alternativet ar valt.

e  Rastrerat anvands ndr originalet ar hamtat frén en tidning eller tidskrift och innehdller fotografier
eller text.

Upplosning

Upplésning péverkar utseendet pa faxet vid motstationen. En hogre upplésning ger en bild med bdttre
kvalitet. En lagre upplosning minskar 6verféringstiden. Foljande alternativ finns:

e Standard (200 x 100 dpi) rekommenderas for textoriginal. Alternativet ger snabbare 6verféring
men ger inte basta bildkvalitet for grafik och fotografier.

e Fin (200 dpi) rekommenderas for linjegrafik och foton. Det @r det basta valet i de flesta fall.

e  Superfin (600 dpi) rekommenderas for foton, rastrerade bilder och bilder med grétoner.
Alternativet kraver mer kommunikationstid, men ger bast bildkvalitet.

Forsattssida

Med funktionen Férsdttssida kan du bifoga en forsdattssida i dokumentet som skickas. Du behéver inte
skicka en forsattssida manuellt varje géing du skickar ett dokument nar funktionen anvéands.

Foljande uppgifter anges pa forsdttssidan:

e Till Mottagarens namn, som kan anges pé enheten.

e  Frdn Avsandarens namn (sé som det har angetts pd enheten).

e Kommentar En kommentar som angetts i listan 6ver kommentarer.

e  Starttid Datum och klockslag for faxsandningen. Beroende pd systeminstdllningarna visas tiden
i 12- eller 24-timmarsformat. Informationen laiggs automatiskt till pd forsattssidan.

e Sidor Antal sidor exklusive omslag. Informationen laiggs automatiskt till pd forsattssidan.

e  Faxnummer Numret till den avsdndande faxmaskinen. Informationen ldggs automatiskt till
pa forsattssidan.
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Sd hdar valjer du en forsdttssida:

Vdlj Forsdttssida och markera Pé.
Vdlj faltet Till... och skriv mottagarens namn med tangentbordet.
e  Upp till 30 alfanumeriska tecken kan anges.

e  Tryck pd backstegstangenten om du vill ta bort ett felaktigt tecken eller anvand X om du vill
ta bort hela posten.

e Vdlj Tangentbord... om du vill anvanda ett tangentbord for ett annat sprék.
Vdlj faltet Fran... och skriv avsandarens namn med tangentbordet.
Markera en kommentar i listan.

8 Forsattssida

Om du vill skriva en anpassad kommentar ska du
vdlja en ledig kommentarplats och vdlja Redigera. @
Skriv texten med tangentbordet och vdlj Spara. @

Om du vill ta bort en kommentar fran listan,
markerar du kommentaren och vdljer Rensa.
En bekraftelseskarm visas. Valj Rensa.

Spara instdllningarna och avsluta genom att
vdlja Spara.

Adressbok

I adressboken kan du lagra faxnummer eller grupper av faxnummer som anvénds ofta. Upp till 200
enskilda poster och 40 grupper kan lagras. Du kan déven ange sdndningsinstallningar fér numren som
lagras. Adressboken kan 6ppnas via alla skarmar ddr faxnummer maste anges. Folj instruktionerna
nedan ndr du vill stdlla in och anvanda enskilda nummer och gruppnummer.

Anvdnda adressboken

Du kan nd nummer som lagrats i adressboken via knappen Adressbok.

1.

Valj Adressbok.

En lista 6ver personerna som lagras i adressboken
visas. Oppna menyn Enskilda nummer och vilj
Grupper om du vill lagga till en grupp i listan.

De tillgangliga grupperna visas.

Tryck pa kolumnrubrikerna om du vill sortera
posterna i stigande ordning. Tryck pé& rubriken
en gdang till om du vill sortera i fallande ordning.

Tryck pd Sék... om du vill soka efter mottagare. Tryck p& menyn om du vill s6ka efter personer eller
grupper och ange soktermen via tangentbordet péa pekskdrmen.

Valj Sok. Sokresultaten visas.

Markera den 6nskade mottagaren och valj Lagg till i mottagare pd menyn. Numret ldggs till
i mottagarlistan.

Lagg till fler mottagare efter behov.

Om du vill redigera en befintlig post i adressboken markerar du posten i listan och valjer
Redigera information. Redigera posten och vdlj Spara.
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7.

8.

Om du vill ta bort en post i listan ska du markera posten och vélja Ta bort post pa menyn.
Vdlj Ta bort post pd bekraftelseskdarmen som visas.

Vdlj Sténg nar du vill ga tillbaka till skarmen med faxalternativ.

Faxet skickas till alla nummer i mottagarlistan.

Anvanda kedjeuppringning

Funktionen Kedjeuppringning anvands nar du vill ange en enda faxmottagare genom att kombinera
tva eller flera faxnummer. Ett riktnummer kan till exempel lagras separat frén telefonnumret. Med
kedjeuppringning kombineras de tvd posterna till ett enda faxnummer.

1.
2.

5.
6.

Vdlj Adressbok och knappen Kedjeuppringning.

Om siffror eller speciella uppringningstecken krévs ﬁ j
fore faxnumret ska du ange siffrorna och tecknen l

med knappsatsen. —— - R
Markera den 6nskade posten i adressboken och vdlj = E D BB o |
Ldgg till i mottagare. 200 NNl = I

003 -
Faxnumret laggs till numret i rutan Mottagare. A

Fortsatt att lagga till siffror med knappsatsen eller
adressboken tills numret dar fullstandigt.

Valj Spara ndr du vill spara numret och gé tillbaka till adressboksskédrmen.
Vdlj Sténg ndr du vill ga tillbaka till faxalternativen.

Numret visas i mottagarlistan.

Stdlla in adressboken

Enskilda nummer

1.
2.
3.

78

Vdlj fliken Fax och valj Adressbok.
Vdlj Enskilda nummer pd menyn.

<4 Lagg fill mottagare

3 o |

Markera en tom post i listan. Anvand rullningslisten -
om det behdvs. -

Vdlj faltet Enskilt namn... och skriv mottagarens 2 st nanmer 0t memn [ S O
namn med tangentbordet. it e T

Tryck pé backstegstangenten om du vill ta bort I | oo (@

ett felaktigt tecken eller anvénd X om du vill ta i | @ onones

N @ -

Upgringringstecken. Super G3-hastighat
335 Keps

bort hela posten.
Valj Spara.
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5. Vdlj faltet Faxnummer och skriv mottagarens faxnummer med tangentbordet.
Vdlj Uppringningstecken om specialtecken krdvs i numret. Mer information finns
i Uppringningstecken pa sidan 74.
6. Vdlj Starthastighet for mottagaren. Vdlj en hastighet pd menyn. Mer information finns
i Starthastighet pé sidan 83.
7. Vdlj Forsattssida och Pa om du vill inkludera en forsdattssida. Fyll i uppgifterna som kravs.
Mer information finns i Forsattssida pé sidan 76.
8. Vdlj Spara. Den nya posten visas i listan.
9. Markera posten och anvdnd alternativet Redigera information om du vill dndra posten.
Grupper

Med Grupper kan du lagra enskilda poster under ett enda nummer om du ofta skickar fax till en och
samma grupp mottagare samtidigt. Nar du sedan skickar ett fax behover du bara ange gruppnumret
for att skicka faxet till alla mottagare under numret. Faxnummer kan bara ldggas till i en grupp nar de
har angetts som enskilda poster.

1.
2.
3.

10.
11.

Vdlj fliken Fax och Adressbok nar du vill ldgga till en post i en grupp.
Vdlj alternativet Grupper pd menyn.

Markera en tom post i listan. Anvand rullningslisten
om det behovs.

Vdlj faltet Gruppnamn... och skriv gruppens namn e _mm
med tangentbordet. z::mmmml =
Tryck pd backstegstangenten om du vill ta bort

ett felaktigt tecken eller anvind X om du vill ta
bort hela posten.

Vdlj Spara.

Kortrummer  Namn Faumummer
3 Ligg  mottagare
X Tavon

Bade enskilda mottagare och grupper kan ldggas till i en grupp:

e Vdlj Enskilda nummer pa menyn om du vill ldgga till en enskild post. Markera 6nskad post
och valj Lagg till i grupp.

Vdlj Légg till mottagare om du vill lagga till
mottagare i gruppen.

e Valj Grupp pd menyn om du vill ldgga till ett gruppnummer i gruppen. Markera 6nskat
gruppnummer och valj Légg till i grupp.

Fortsatt att lagga till enskilda nummer och grupper tills alla mottagare har angetts.
Anvdnd Ta bort ndr du vill ta bort odnskade poster i gruppen.

Vdlj Spara ndr du har lagt till alla mottagare. Mottagarna visas i listan.

Valj Stang nar du vill ga tillbaka till adressboksskdrmen. Den nya gruppen har skapats.
Anvdnd alternativet Redigera information om du vill dndra en post i gruppen.
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Bildkvalitet

Med alternativen for Bildkvalitet kan du férbattra bild- eller [ eess Vv 0N 0 0
utskriftskvaliteten. Du 6ppnar alternativen for Bildkvalitet | s Omasopaeg.

genom att vdlja Tjédnster Hem och ddrefter Fax. Valj sedan C) = 9

fliken Bildkvalitet.

Bildalternativ

Ljusare/mérkare

Med den hdar funktionen kan du manuellt goéra de avldsta
bilderna ljusare eller morkare.

" Ljusare/mbrkare

e  Flytta reglaget neddt for att gora avldsta bilder,
till exempel av ljusa blyertsteckningar, morkare.

e  Flytta reglaget uppdt for att géra den avldsta bilden
av morka original ljusare, till exempel rastrerade
dokument och dokument med bakgrund i farg.

Bildforbdttring

Bakgrundsreducering

Bakgrundsreducering forbattrar original med fargad T
bakgrund genom att bakgrunden tonas ned eller tas Bagncederng
bort i utskriften. Alternativet dr praktiskt nar originalet "
har fargat papper.

e  Vdlj Auto reducering om du vill att odnskade
bakgrunder automatiskt ska tas bort.

e Valj Av om du vill inaktivera Bakgrundsreducering,
i synnerhet ndr:

e Alternativet Mérkare inte ger tillfredsstallande utskrifter av ljusa original.
e  Originalet har en gra eller fargad ram, till exempel pd ett diplom.

e Duvill visa finstilta detaljer som gdtt forlorade pa grund av en mork kant vid kopiering av
inbundna original.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.
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Layoutjustering

Med alternativen i Layoutjustering kan du ange typ

och format pa dokument som avldses, t.ex. anpassat "
format eller bokoriginal. Du kan ocks@ ange hur dokument | [&]**™ g™ (0
som dr for stora for den mottagande faxmaskinen ska
hanteras. Du 6ppnar alternativen fér Layoutjustering
genom att valja Tjanster Hem och ddrefter Fax. Vdlj
sedan fliken Layoutjustering.

Dokumentformat

Vdlj Dokumentformat om du vill ange formatet pa dokumentet ndr du avldser fran dokumentglaset
eller dokumentmataren. Enheten anvdander informationen for att berdkna formatet pd originalet och
den avlasta bilden. Du kan dven vdlja Auto avkdanning om du vill att enheten ska avkdnna formatet
automatiskt eller Dokument i olika format om flera olika format ingdr i avlasningen. Féljande
alternativ finns:

Auto avkdnning ar standardinstdllningen och

. . E Dokumentiormat
formatet avkanns automatiskt. Det avkdnda
formatet matchas med ett standardpappersformat. =i
Med Forinstdllda avlésningsytor kan du ange @ onims
formatet pa originalet i en lista med forinstdllda o I
standardformat. Du kan visa hela listan med hjélp Do -]
o~ Mg

av rullningslisten.

Egen avldsningsyta anvands nar du vill ange ett visst
omrade som ska avldsas. Mat omradet som ska avldsas pé originalet och ange matten for X och Y
i falten. Endast det angivha omrddet avldses.

Med Dokument i olika format kan du avldsa dokument som bestdr av olika pappersformat.
Sidorna maste dock ha samma bredd, till exempel A4 LSF och A3 KSF (8,5 x 11" LSF resp.

11 x 17" KSF). Andra méjliga kombinationer visas pd skdrmen. Enheten kénner av dokumentens
format och avgér om den mottagande faxmaskinen kan hantera de olika pappersformaten.

Om den mottagande faxmaskinen inte kan hantera sidformaten forminskas eller forstoras bilden
sa att den kan skrivas ut.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.
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Forminska/Dela upp

Funktionen Forminska/Dela upp anvdnds for att ange hur det faxade dokumentet skrivs ut om
dokumentets pappersformat dr storre dn vad den mottagande faxmaskinen klarar av. Foljande
alternativ finns:

e  Forminska Bilden forminskas sé att den passar
den mottagande faxmaskinens pappersformat.

e Dela upp Dokumentet delas in i tva lika stora delar,
eller storre delen av bilden placeras pé den forsta
sidan och resten av bilden pd nasta sida.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.

Bokfaxning

m Forsiktighet! Stdng inte dokumentmataren ndr inbundna original avldses.

Vdlj Bokfaxning nar du vill ange vilken eller vilka sidor som ska avldsas i en bok. Bokoriginalet placeras
med texten nedat pa dokumentglaset och ryggen i linje med markeringen vid dokumentglasets bakre
kant. Lagg det inbundna originalets 6vre kant mot den bakre kanten p& dokumentglaset.

Enheten identifierar originalets format under avlésningen. Om sidorna har en svart eller moérkfargad
kant tolkas sidorna som mindre dn de i sjdlva verket ar. For att dtgarda detta anvénder du funktionen
Egen avldasningsyta i Originalformat ddr du kan ange sidans exakta storlek. Mer information finns

i Dokumentformat pd sidan 81.

Foljande alternativ finns:

e Anvdnd Bada sidor ndr du vill avldsa ett uppslag — e o -
i en bok. Den vénstra sidan avlases férst. Anvand L
pilknapparna och ange ett vérde fran 0 till 50 mm B0 Dy e [= -}
som ska raderas frén bokens mitt om du vill ta bort 0 ——
mdrken som skapas av bokryggen pé kopiorna. o [ o | wm

e Anvdnd Vdnster sedan hoger eller Héger sedan
vanster ndr du vill avlasa bada sidorna i den ordning
som angetts. Dessa alternativ ersatter alternativet
Bdda sidor och visas bara om de aktiveras i Hjélpmedel. Se Visningsalternativ pa sidan 260
i Administration och redovisning.

e Anvand Endast vénster sida om du bara vill avldsa den vanstra sidan. Anvand pilknapparna
och ange ett varde fran 0 till 25 mm som ska raderas frén boksidans hogra sida om du vill ta
bort marken som skapas av bokryggen pd kopiorna.

e Anvdnd Endast héger sida om du bara vill avlésa den hégra sidan. Anvand pilknapparna och
ange ett varde fran 0 till 25 mm som ska raderas fran boksidans vénstra sida om du vill ta bort
mdrken som skapas av bokryggen pé kopiorna.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.

Du kan faxa flera sidor i ett inbundet dokument med funktionen Sammansétta jobb. Mer information
finns i Sammansatta jobb pé sidan 89.
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Faxalternativ

Med Faxalternativ kan du att ange hur faxdokumentet = o L e Y
skickas och hur det skrivs ut p&4 den mottagande [ — f— Er—
faxmaskinen. Du éppnar Faxalternativ genom att = S O]
valja Tjanster Hem och darefter Fax. Valj sedan o et S
fliken Faxalternativ. =g B (=]

) Faaappoe...
Bekrdftelserapport

Valj Bekraftelserapport om du vill skriva ut en séindningsrapport som visar om faxet séndes eller inte.
Vilka alternativ som visas beror pa vilka instdllningar som aktiverats i Hjédlpmedel. Mer information
finns i System Administrator Guide (Administratorshandbok).

Foljande alternativ finns:

Skriv ut bekrdftelse

e Anvdnds ndr du vill skriva ut en sandningsrapport med information om faxet samt en férminskad
kopia av den forsta sidan i faxmeddelandet.

e Bekrdftelserapporten skrivs ut efter varje séndning.
e Nar du faxar till flera mottagare skrivs en rapport ut som visar namnen pd alla mottagare.

Skriv ut endast vid fel
e Vdlj det hdr alternativet om du vill skriva ut en bekréftelserapport bara ndr det intraffar ett fel.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.

Starthastighet

Anvdnd Starthastighet ndar du vill ange den hogsta éverféringshastigheten for faxjobbet. Den verkliga
overforingshastigheten varierar beroende péd den mottagande faxmaskinen. Foljande alternativ finns:

Super G3 (33,6 Kbps)
e De snabbaste 6verfoéringshastigheterna och standardinstdllningen.
e Vdljer 6verforingshastighet baserat pa hur mycket den mottagande faxmaskinen klarar av.

e Denna hastighet minimerar éverféringsfel genom att anvanda ECM-ldge (Error Correction Mode).
Starthastigheten @r 33 600 bitar per sekund (bps).
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G3 (14,4 Kbps)

e Standardhastigheter for grupp 3 faxoéverforingar. Anvands i miljoer dar det finns brus och
storningar i telenatet som forhindrar att hogre 6verfoéringshastigheter fungerar.

e  Vdljer 6verforingshastighet baserat pa hur mycket den mottagande faxmaskinen klarar av.

e  Starthastigheten ar 14 400 bitar per sekund (bps). Denna hastighet minimerar éverforingsfel
genom att anvénda ECM-Iége (Error Correction Mode).

(4800 bps) instdllt

e Anvdnds i omraden dar kommunikationskvaliteten dr lag, nar det finns storningar pé telefonlinjen
eller ndar det ofta intraffar faxsandningsfel.

e 4800 bps instdllt ger lagre dverforingshastighet men dr inte lika kanslig for fel. P& vissa platser
begransas anvdndning av 4800 bps instdllt.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.

Fordréjd sandning

Anvdnd Fordréjd sdndning for att ange tidpunkten inom 24 timmar da faxet ska skickas. Anvand
funktionen om du vill skicka fax vid en tid med lagre taxa och ndr du skickar fax till ett annat land
och en annan tidszon. Férdréjd séndning kan dven anvdndas tillsammans med alternativen Brevldda
och Hamtning.

1. Vdlj Angiven tid och ange en tid da faxet ska sandas py—— [ —
i falten Timme och Minut. :

2. Ange timmar och minuter med pilknapparna [ B st b )
eller knappsatsen. @ e [ o | o o | o

Om maskinen dr instdlld att visa tiden i e
12-timmarsformat mdste du ocksé ange FM eller EM.

3. Spara instdllningarna och avsluta genom att
vdlja Spara.
Nar faxet har avlasts, sparas det i minnet och sands vid den angivna tiden.

Obs! Du kan anvanda Férdréj sdndning for att batchsdnda faxjobb. Mer information finns
i Batchsandning pa sidan 75.

Sidhuvud for fax

Med den hdar funktionen kan du lagga till ett sidhuvud ndr du sénder ett fax. Det ar ett tillagg till
standardsidhuvudet. Informationen skrivs ut i sidhuvudet langst upp pé varje sida i faxéverforingen.
Informationen som ldaggs till visas pd skarmen och den kan dndras med Hjdlpmedel. Mer information
finns i System Administrator Guide (Administratorshandbok).

Vdlj Pa och sedan Spara om du vill aktivera Sidhuvud fér fax och skriva ut informationen pd faxet.
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Brevlador

Brevladdorna ar omraden i enhetens minne ddr inkommande fax lagras och utgéende fax kan hamtas.
Alla mottagna fax kan lagras ddr tills det dr dags att hamta dem. Det innebdr att ndr ett fax lagras i en
brevladda for hdmtning kan motstationen hdmta faxet pa begdran.

Administratéren maste stdlla in brevladdor innan fax kan lagras i dem. Upp till 200 elektroniska
brevlador kan lagras i enhetens minne. Om en fjarranvandare ska kunna faxa till din brevidda méste
han/hon kdnna till breviddans nummer. Om ett dokument ska kunna hdmtas frén breviddan mdste
fjarranvandaren kdanna till breviddans nummer och eventuellt [6senord.

Losenordet for brevlddan anvands for att skydda faxen i brevliddan sa att den bara kan anvéndas av
en behdrig anvdndare. Losenordet bestdr av fyra siffror. Om losenordet till en brevldda har angetts till
0000 kan den 6ppnas med en kombination av vilka siffror som helst eller inga siffror alls.

Vdlj Brevlador. Foljande alternativ finns:

Skicka till fjdrrbreviada

Med den hdar funktionen kan du skicka ett fax till en privat brevldda pd en motstation. Motstationen
madste vara utrustad med brevladefunktion.

1. Valj Skicka till fjarrbreviada.

2. Vdlj inmatningsfdltet Faxnummer och ange
mottagarens faxnummer med knappsatsen.
Alternativt kan du vdlja alternativet Adressbok
och vdlja mottagaren i katalogen.

Om du vill skicka till en fjarrbrevidda mdste
du kanna till mottagarens brevlddenummer.

3. Vdlj inmatningsfdaltet Breviddenummer och
ange brevlddans nummer (mellan 001 och 255).

4, Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.

5. Anvdnd Fordréjd séndning om du vill programmera ett visst klockslag dé faxet ska séndas.
Mer information finns i Fordrojd sandning pa sidan 84.

6. Placera originalen och tryck pé Start p& kontrollpanelen for att skicka faxet till
mottagarens brevlada.

Meddelandet Lagra i fjdrrbrevildda visas.

En rapport skrivs ut ndr dokumenten skickas till fjcrrbreviddan om administratéren har
aktiverat rapportfunktionen.
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Lagra i lokal brevldda

Den hdar funktionen anvdnds for att lagra dokument som ska hdmtas. Dokumentet lagras i breviddan

och skickas automatiskt till en motstation vid begdran.

1. Vdlj Lagra i brevlada.

2. Vdlj inmatningsfaltet Breviadenummer och
ange brevlddans nummer mellan 001 och 200.

3. Vdlj inmatningsfaltet Losenord till breviada
och ange brevlddans fyrsiffriga l[6senord.

4.  Placera originalen och tryck pa Start.

Faxet avldses och lagras i brevlddan. Darefter visas skarmen
Brevlédor igen.

Skriv ut dokument i brevlada
Fax som lagras i brevlddan kan skrivas ut.

1. Valj Skriv ut dokument i brevldda.

2. Vdlj inmatningsfaltet Brevliadenummer och
ange brevlddans nummer mellan 001 och 200.

3. Valj inmatningsfcltet Losenord till breviada
och ange brevlddans fyrsiffriga l[6senord.

4. Skriv ut brevlddans innehéll genom att vdlja Start.

Dokumenten kanske raderas efter det att de har

B Breviador “
B

. Scka B dntravada

~
& ey iwiaca

. Shriv ut dokument | brovidda
. Ta bort dokument | breviada

8 Breviador

o
. Skicka  Binbrdada
L

. ument | bres
. Ta bt ckument | rovc

skrivits ut, beroende pa instdllningen i Principer for brevldda och hdmtning.

Ta bort dokument i brevliada

Alla fax som har lagrats i brevlddan kan raderas. Dokument i brevlddan ar fax som lagras for hdmtning

och fax som du har tagit emot i brevladan.

1. Valj Ta bort dokument i brevlada.

2. Vdlj inmatningsfaltet Brevladenummer och
ange brevlddans nummer mellan 001 och 200.

3. Vdlj inmatningsfaltet Losenord till breviada
och ange brevladans fyrsiffriga l6senord.

4. Tabort brevlddans innehdll genom att vdlja Start.

Obs! Administratoren stdller in lagringstiden for fax.

8 Breviador

o
. Skicka  Binbrdada

i

ument | breviada

—
W 7o bort okt brovada

Innan du tar bort fax fran brevliddan maste du bekrafta borttagningen.
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Hamtning

Med hamtningsfunktionen kan du hadmta dokument som
lagras pd en motstation och skriva ut dem pé den har

ingar och Lagrar

enheten. Alternativt kan dokument som lagras pa den Fining s o
har enheten hamtas av en motstation. Hamtning ar ett ety i

praktiskt satt att tillhandahdlla uppdaterad information . LAt e e 5
utan att behova distribuera den pé nytt.

® bionta i fjibreica

Lokal hamtning

Med funktionen Lokal hdmtning kan ett fax lagras i enhetens minne och hamtas av en annan
faxmaskin. Om faxet har lagrats i minnet kan det hdmtas en gdng och raderas, eller hamtas flera
ganger, beroende pa instdllningen i Principer fér brevliada och hdmtning.

Vdlj Lokal hdmtning och sedan Pa nar du vill aktivera Lokal hdmtning. Foljande alternativ finns:

e Skyddad hdamtning anvinds for kansliga dokument. Atkomst beviljas endast om motstationens
faxnummer har angetts eller om alternativet Tillat atkomst till alla faxnummer i adressboken
har valts.

a. Valj Skyddad hdmtning och ddrefter Har aktiverats.

b. Valj Loésenord vid hamtning och lagg till
faxnumren for enheterna som kan hamta
dokumentet. Du kan ocksa vélja Tillat atkomst | @ s @i
till alla faxnummer i adressboken om alla oF @ e @
faxnummer som finns lagrade i adressboken @ e
ska ha dtkomst till dokumentet.

Lokal hamtning

¢.  Anvand Lagg till om du vill lagga till nummer
i listan. Om du vill ta bort ett nummer i listan
ska du markera det och vdlja Radera.

Lsanord wid Bimining

d. Vdlj Stang nar du ar klar.
e. Placera originalen som ska lagras for hdmtning och tryck pa Start.
Originalen avldases och lagras i minnet i vantan péa att hamtas.
e Vdlj Skriv ut dokument for hdmtning om du vill skriva ut alla dokument som har lagrats i minnet.

e Radera dokument for hdmtning raderar alla lagrade dokument. Vdlj Ta bort alla eller Avbryt pa
bekraftelseskarmen som visas.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.
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Hdmta fran motstation

Med funktionen Hdmta frén motstation kan du ringa upp en motstation. Funktionen lokaliserar och
hamtar fax som har lagrats pd motstationen. Med Fjarrhamtning kan du hamta fax omedelbart eller
vid en angiven tid. Du kan hamta fax fran flera motstationer samtidigt.

1. Vdlj Hamta fran motstation och ddrefter Pa.
Vdlj sedan Spara.

»_ Fjarrhdmtning

2. Skriv faxnumren till de enheter ddr faxhdmtningen Q) ==
ska ske. Anvand Ldgag till om du vill lagga till nummer @===—s
i listan.

Anvdnd alternativet Kortnummer eller Adressbok om
du vill lagga till ett visst nummer frén adressboken.

3. Anvdnd Fordréjd séndning om du vill programmera
ett visst klockslag dé& faxmeddelandena ska hdmtas. Mer information finns i Fordrojd sandning pa
sidan 84.

4.  Pdboérja hamtningen med Start.

Dokumenten hamtas fran motstationen och skrivs ut.

Hdmta fran fjérrbreviada

Med funktionen Hdmta frén fjérrbrevidda kan du ringa upp en motstation som har en brevldda instdalld.
Funktionen lokaliserar och hamtar fax som har lagrats i breviddan. Du maste kdnna till brevlddans
nummer och l6senord.
1. Vdlj Hamta fran fjérrbreviada. IR
2. Vdlj inmatningsfdltet Faxnummer och skriv Euma 0O
. Adressbok

motstationens faxnummer med knappsatsen. .
Valj Adressbok om du vill lagga till ett nummer
fran adressboken.

Anvéand alternativet Uppringningstecken om —
specialtecken krdvs i numret. Mer information
finns i Uppringningstecken pé sidan 74.

3. Vdlj inmatningsfaltet Breviddenummer och ange brevliddans nummer mellan 001 och 200.
4, Vdlj inmatningsfdltet Losenord till brevldda och ange brevlddans fyrsiffriga [6senord.
5. Pdbdrja hamtningen fran brevlddan med Start.

Dokumenten hamtas frdn brevliddan pd motstationen och skrivs ut.

Faxrapporter

Olika faxrapporter kan skrivas ut. Valj en av féljande.

e  Aktivitetsrapport for uppgifter om de senaste 50 faxtransaktionerna.

e  Kortnummerlista: Rapport for uppgifter om alla poster i listan 6ver enskilda nummer.
e  Gruppnummerlista: Rapport for uppgifter om alla poster i gruppnummerlistan.
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e Alternativrapport for uppgifter om faxkortets konfiguration.

e Jobbké: Rapport for information om jobb som dr kdade i maskinens minne och om tillgangligt
minnesutrymme.

Skriv ut den valda rapporten genom att vdlja Skriv ut rapport.

Sammansdtta jobb

P& den hdr fliken finns alternativ for funktionen Sammansdtta jobb som kan anvdndas om du
vill kombinera ett jobb med olika original eller nar programmering krévs. Du 6ppnar alternativen
for Sammansdtta jobb genom att vdlja Tjanster Hem och ddrefter Fax. Vdlj sedan fliken
Sammansdatta jobb.

Sammansatta jobb

Anvdnd den har funktionen for att sammansatta _ —

ett jobb ddr du maste géra olika instdllningar for =1n = Iz =4l

varje sida eller olika sidgrupper. ___’_ = |
Du kan vélja lampliga installningar for enskilda ~ Nagrasidor  Bade Originali  Flerdn
med text dubbelsidiga olika 100 sidor

sidor eller grupper av sidor i jobbet. Dela forst upp

originalen i grupper som kan stdllas in separat, ~ °chnagra  och enkelsidiga  format

med foton  dokument

1. Vdlj Sammansdgtta jobb pa fliken
Sammansdatta jobb.

2. Aktivera Sammansdtta jobb genom att valja Pa och
sedan Spara.

L sammansatta jobb

ol . . . .. .N Tabeort gn o i
3. Vdlj alternativen for"det for“sta segmentet i jobbet. o3 IS
4.  Placera originalen for det forsta segmentet och tryck
pa Start.

Vi Avsula jobbsammansdtining ndr ala segrment har ldsts
an och u il starta sdnekingen

5. Tabort originalen till det forsta segmentet. Det forsta
segmentet visas i listan pé& skarmen Sammansétta
jobb. Foljande alternativ kan anvandas:

e Ta bort sista segment tar bort segmentet som just har avldsts. Du kan fortsatta stdlla
in det sammansatta jobbet.

e Tabort alla segment tar bort den aktuella jobbsammanséttningen. Huvudskdrmen for
Sammansdtta jobb visas igen.

Vdlj alternativen for det andra segmentet.
Placera originalen for det andra segmentet och tryck pé Start.
Upprepa forloppet tills du har programmerat och last in alla segment i jobbet.

Ange att avldsningen ar klar samt att jobbet kan bearbetas och slutféras genom att vdlja
Avsluta jobbsammansdttning nar det sista segmentet har avl@sts.

LR N
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Serverfax

Du kanske méste ange inloggningsuppgifter for funktionerna om behérighetsldget eller redovisning ar
aktiverat pa enheten. Se Logga in/ut pa sidan 32 i Komma igdng.

1. Vdlj tjansten Serverfax genom att trycka pa
Tjdnster Hem.

2. Vdlj alternativet Serverfax.

Fler funktioner och alternativ visas ndr en tjanst
valjs pa enheten. Pd de flesta funktionsskarmar
finns foljande knappar som du kan anvanda for
att bekrafta eller avbryta val.

e Angra daterstdller skarmen till de vérden
som visades nar skdrmen oppnades.

e Avbryt aterstdller skarmen och dtergdr till den féregaende skarmen.

e Spara lagrar instdllningarna och gér tillbaka till den féregéende skarmen.
e  Stdng stdnger skdrmen och atergdr till den foregdende skarmen.

Om ett alternativ inte behovs kan du inaktivera det genom att valja Av.

Sdnda ett serverfax

1. Placera dokumenten med texten uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Justera
pappersstodet sé att det nuddar dokumenten.

Eller...

Lyft upp dokumentmataren. Placera dokumentet med texten neddt pa dokumentglaset
och placera det med 6vre hogra hérnet mot pilen overst till hdger ovanfor glaset.
Stang dokumentmataren.

2. Tryck pa Aterstdll allt en gang for att ta bort eventuella féregaende instdllningar pa skarmen.

3. Tryck pad knappen Tjénster Hem och vdlj alternativet
Serverfax. Funktionerna i Serverfax visas. . e (i o [—
4. Skriv mottagarens faxnummer med:
e Nummerknappar - vdlj omrddet for (8] e
sifferinmatning pa pekskarmen och
skriv numret med knappsatsen.
e Faxkatalog - tryck pd Faxkatalog och vdlj Eu:h% - H [E]:'_w H lm‘?‘i';“.’w ‘I

en post i faxkatalogen som ska laggas till
i mottagarlistan.

5. Vdlj Lagg till nar du vill ldgga till numret i mottagarlistan.
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6. Valj funktionerna du vill anvanda for faxjobbet med pekskdrmen:

Uppringningstecken dr alfanumeriska tecken som har en specifik faxfunktion och som kan
anges som en del av ett faxnummer.

Vdlj Dubbelsidig avldsning om du vill ange att originalen dr enkelsidiga eller dubbelsidiga.
= Vdlj Dokumenttyp om du vill ange att originalet innehdller text, text och foton eller foton.

Vdlj Upplosning om du vill optimera upplésningsinstallningarna.

7. Tryck pé Start ndr du vill avldsa originalen och bearbeta serverfaxjobbet. Ta bort originalen frén
dokumentmataren eller dokumentglaset nar avlasningen ar klar.

Obs! Serverfaxjobbet lagras i jobblistan, redo for sndning.

8. Vadlj Jobbstatus om du vill visa jobblistan och kontrollera jobbets status.

Uppringningsalternativ

Med uppringningsalternativen kan du ange faxnummer till en eller flera mottagare. Valj det
uppringningsalternativ som passar faxjobbet.

Du 6ppnar Uppringningsalternativ genom att valja Tjéinster Hem och darefter Serverfax.

Manuell uppringning

1. Vdlj faxnummerfdltet och ange mottagarens
faxnummer med knappsatsen.

2. Anvand alternativet Uppringningstecken om
du behover skriva specialtecken i numret samt AL
ovriga uppringningstecken. Mer information finns
i Bildkvalitet p& sidan 80.

3. Valj Lagg till nér du vill lagga till numret i W |.] la]m*ml*"“w L
mottagarlistan. Ange fler nummer efter behov.

3] Unplasning
Standard (200 x 100 dpi)

Faxet skickas till alla nummer i mottagarlistan.
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Uppringningstecken

Vdlj Uppringningstecken om du vill lagga till ytterligare uppringningstecken. Anvand det har
alternativet ndr du mdste ange specialtecken i ett faxnummer. Sa har skriver du ett faxnummer
med uppringningstecken:

1. Valj Uppringningstecken. @ o
2. Skriv numret samt 6vriga uppringningstecken o e e oy L TN m—
med knappsatsen. S j i
Du kan vdlja mellan féljande tecken: e [} Rt
4 5 ] [5] Konirolern bssrord
e Uppringningspaus [,] — ldgger in en paus e ] s b v
mellan siffror. Pausen kan anvandas till 2l E
exempel for att koppla 6ver ett fax frén en : «|+|a]

intern till en extern linje vid automatisk
uppringning. For ytterligare paustid lagger du till flera paustecken. Om du anvénder nummer
med debiteringskod infogar du in en paus efter faxnumret och fore debiteringskoden.

e Ldng paus [,] - lagger in en ldng paus mellan siffror.

e Maskera data [/] - skyddar konfidentiell information. Om en speciell debiteringskod eller
ett kreditkortsnummer krdvs for en uppringning kan du anvanda tecknet Maskera data.
Vdlj tecknet / innan du anger konfidentiella nummer. Efter det sista konfidentiella numret
trycker du pa / igen for att inaktivera maskeringen. Tecken mellan /-symbolerna visas som®.

e  Gruppringning [\] - lagger till ett faxnummer om faxet skickas till flera mottagare.
e  Puls till ton [:] — vaxlar mellan puls- och tonuppringning.

e Kontrollera l6senord [S] - identifierar motstationen. Tecknet verifierar att ratt nummer
har ringts.

e Vdnta pa nétverkssignal [W] - fordréjer uppringning tills en forvantad natverkston avkanns.
Alternativet kan @ven anvandas for att avkdnna en viss ton vid koppling till en extern linje
eller andra tjanster.

e Valfria lasbarhetstecken [+] och [ ] — anvdnds for att gora det enklare att lasa
informationen, men pdaverkar inte det angivna numret. Om du till exempel vill identifiera
riktnumret i ett faxnummer anvander du ldsbarhetstecknet fér mellanslag 01234 567890.

3. Lagg till numret i mottagarlistan genom att vdlja Lagg till nar du har angett faxnumret och
onskade uppringningstecken.

4, Valj Sténg ndr du vill ga tillbaka till faxalternativen.

Dubbelsidig avlasning

Med Dubbelsidig avldsning kan du ange om bara den ena eller bada sidorna av ett original ska avlasas.
Innan du kan aktivera alternativet Dubbelsidigt méste det finnas dokument i dokumentmataren.
Foljande alternativ finns:

e Vdlj Enkelsidigt om originalen ar enkelsidiga.

e Vdlj Dubbelsidigt om originalen dr dubbelsidiga. Dokumentmataren mdste anvandas nar du vill
avldsa original med det har alternativet.

e Vdlj Dubbelsidiga, rotera baksida om originalet 6ppnas som en kalender.
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Dokumenttyp

Anvdnd det har alternativet for att ange typen av original som ska avlésas. Genom att ange ratt typ
kan du 6ka bildkvaliteten. Féljande alternativ finns:

e Foto och text rekommenderas for original som innehdller fotografier av hog kvalitet eller
linjegrafik och text. Med den hdr installningen far den avldsta bilden hog kvalitet, men skdarpan
pd text och linjegrafik férsdmras nagot.

e Foto anvands for original som innehdller fotografier eller toningar utan text eller linjegrafik.
Ger hogsta méjliga kvalitet pa fotografier, men samre kvalitet pé text och linjegrafik.

e Text ger skarpare kanter och rekommenderas for text och linjegrafik. Kortare anslutningstid krévs
ndr det har alternativet dr valt.

e  Rastrerat anvands ndr originalet ar hamtat frén en tidning eller tidskrift och innehdller fotografier
eller text.

Upplosning

Upplésning péverkar utseendet pa faxet vid motstationen. En hogre upplésning ger en bild med bdttre
kvalitet. En lagre upplosning minskar overforingstiden. Foljande alternativ finns:

e Standard (200 x 100 dpi) rekommenderas for textdokument. Alternativet ger snabbare
overforing men ger inte basta bildkvalitet for grafik och fotografier.

e Fin (200 dpi) rekommenderas for linjegrafik och foton. Det @r det basta valet i de flesta fall.

Faxkatalog

Med Faxkatalog kan du lagra enskilda faxnummer som anvénds ofta. Faxkatalogen kan 6ppnas via alla
skarmar dar faxnummer mdste anges. Upp till 29 poster kan laggas till.

Anvdnda faxkatalogen

Du kan nd nummer som lagrats i faxkatalogen via knappen Faxkatalog.

1. Vdlj Faxkatalog. BT - |

En lista 6ver faxnummer som lagras i
faxkatalogen visas.

2. Markera 6nskat nummer och vdlj Lagg till i mottagare
pé& menyn. Numret ldggs till i mottagarlistan.

L}
1
2
3
4
t

Lagg till fler mottagare efter behov.

3. Om du vill redigera en befintlig post, markerar
du posten i listan och vdljer Redigera.

Redigera posten och vdlj Spara.

4,  Om du vill ta bort en post i listan ska du markera posten och vdlja Ta bort post pd menyn. Vdlj Ta
bort post pa bekrdftelseskdrmen som visas.

5. Vdlj Stéing ndr du vill gd tillbaka till faxalternativen.

Faxet skickas till alla nummer i mottagarlistan.
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Stalla in faxkatalogen

1. Vadlj fliken Serverfax och Faxkatalog.

2. Markera en tom post i listan. Anvand rullningslisten om det behovs.

3. Skriv faxnumret i faltet Andra faxnumret.
Vdlj C om du vill ta bort ett felaktigt tecken eller X-knappen om du vill ta bort hela posten.
Vdlj Spara.
Den nya posten visas i listan.

4.  Markera posten i listan och vdlj Lagg till i mottagare om du vill anvénda posten for det
aktuella jobbet.

Numret ldggs till i mottagarlistan.

5. Om du vill redigera en befintlig post, markerar du posten i listan och vdljer Redigera.
Redigera posten och vdlj Spara.

6. Valj Sténg ndr du vill stanga faxkatalogen.

Bildkvalitet

Med alternativen for Bildkvalitet kan du forbattra D e~
bildkvaliteten eller utskriftskvaliteten. Du 6ppnar NI = s cess:
alternativen for Bildkvalitet genom att vdlja Tjénster Hem [@)sis (Ol

och ddrefter Serverfax. Valj sedan fliken Bildkvalitet.

Bildalternativ

Vdlj Bildalternativ ndr du vill justera bildens ljushet och
morkhet och gora den skarpare. Foljande alternativ finns:

Ljusare/mérkare
Med den hdar funktionen kan du manuellt géra de avlasta S
bilderna ljusare eller moérkare. s

e  Flytta reglaget neddt for att gora avldsta bilder,
till exempel av ljusa blyertsteckningar, morkare.

e  Flytta reglaget uppat for att géra den avlasta bilden
av morka original ljusare, till exempel rastrerade
dokument och dokument med bakgrund i farg.

Skdrpa

Med den hdar funktionen kan du manuellt justera de avldsta bildernas skéarpa.
e  Flytta reglaget uppat om du vill géra den avl@sta bilden skarpare.
e  Flytta reglaget nedét om du vill géra den avldsta bilden mjukare.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.
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Bildférbdttring

Vdlj Bildforbdttring om du vill tona ned bakgrunden och justera bilden.

Foljande alternativ finns:

Bakgrundsreducering

Det hdr alternativet forbattrar original som har bakgrund

P Bidiarbittring
i farg genom att reducera eller ta bort bakgrunden. S gty
Alternativet dr praktiskt ndr originalet har fargat papper. ~ atb
e Valj Auto reducering om du vill att odnskade <

. Huln reducering

bakgrunder automatiskt ska tas bort.

e Valj Av om du vill inaktivera Bakgrundsreducering,
i synnerhet nar:

e Alternativet Mérkare inte ger tillfredsstdllande
utskrifter av ljusa original.

e Originalet har en gra eller fargad ram, till exempel pd ett diplom.

e Duvill visa finstilta detaljer som gdtt forlorade pa grund av en moérk kant vid kopiering av
inbundna original.

Kontrast

Funktionen Kontrast justerar tatheten i utskriften och kompenserar for original med for mycket eller for
lite kontrast.

e Vdlj Manuell kontrast om du vill stalla in kontrasten sjdlv. Flytta reglaget mot Hog om du vill att
svart och vitt ska forstarkas sa att text och linjer blir skarpare. Instdllningen ger dock mindre
detaljskarpa i bilder. Flytta reglaget mot Ladg om du vill att detaljer i ljusa och mérka omrdden i
originalet ska aterges battre.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 95
Fax



Serverfax

Layoutjustering

Med alternativen i Layoutjustering kan du ange formatet D o N

for originalet eller att original med olika format avldses. et
Du 6ppnar alternativen for Layoutjustering genom att

valja Tjénster Hem och darefter Serverfax. Vdlj sedan
fliken Layoutjustering.

Dokumentformat

Valj Dokumentformat om du vill ange formatet pd dokumentet ndr du avlaser frén dokumentglaset
eller dokumentmataren. Enheten anvander informationen for att berdkna formatet pd originalet och
den avlasta bilden. Du kan dven vdlja Auto avkdnning om du vill att enheten ska avkdnna formatet
automatiskt eller Dokument i olika format om flera olika format ingdr i avlasningen. Foljande
alternativ finns:

Auto avkdnning dr standardinstdllningen och formatet avkénns automatiskt. Det avkénda
formatet matchas med ett standardpappersformat.

Med Forinstdllda avlé@sningsytor kan du ange formatet pd originalet i en lista med forinstallda
standardformat. Du kan visa hela listan med hjdlp av rullningslisten.

Egen avlasningsyta anvands nar du vill ange ett visst
omrdde som ska avlasas. Mdt omrédet som ska

avl@sas pa originalet och ange matten fér X och Y =
i falten. Endast det angivha omrddet avlases.

Med Dokument i olika format kan du avlésa
dokument som bestar av olika pappersformat.
Sidorna maste dock ha samma bredd, till exempel
A4 LSF och A3 KSF (8,5 x 11" LSF resp. 11 x 17" KSF).
Andra mojliga kombinationer visas pé skdrmen.

54 Dokumentformat

Enheten kdnner av dokumentens format och avgér om den mottagande faxmaskinen kan hantera
de olika pappersformaten. Om den mottagande faxmaskinen inte kan hantera sidformaten
forminskas eller forstoras bilden sa att den kan skrivas ut.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.
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Faxalternativ

Med Faxalternativ kan du ange att faxet ska sandas

en viss tid. Du 6ppnar faxalternativen genom att O Fortojdsiacing
valja Tjénster Hem och darefter Serverfax. Vdlj
sedan fliken Faxalternativ.

Fordréjd sandning

Anvdnd Fordréjd sdndning for att ange tidpunkten inom 24 timmar da faxet ska skickas. Anvand
funktionen om du vill skicka fax vid en tid med lagre taxa och ndr du skickar fax till ett annat land
och en annan tidszon. Férdréjd séindning kan dven anvdndas tillsammans med alternativen Brevldda
och Hamtning.

1. Vdlj Angiven tid och ange en tid da faxet ska sandas P Y —
i falten Timme och Minut.

2. Ange timmar och minuter med pilknapparna @

o me mB

eller knappsatsen.

Om maskinen dr instdlld att visa tiden i st st 1310
12-timmarsformat mdste du ocksé ange FM eller EM.

3. Vdlj Spara for att programmera och avldsa faxjobbet.

Faxet lagras i minnet och sdnds vid den angivna tiden.
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Internetfax

Du kanske méste ange inloggningsuppgifter for funktionerna om behérighetsldget eller redovisning ar
aktiverat pa enheten. Se Logga in/ut pa sidan 32 i Komma igdng.

1.

Vdlj tjansten Internetfax genom att trycka pd
Tjdnster Hem.

EEE

Vdlj alternativet Internetfax.

Fler funktioner och alternativ visas ndr en tjanst
valjs pa enheten. Pd de flesta funktionsskarmar
finns foljande knappar som du kan anvanda for
att bekrafta eller avbryta val.

-
Skriv ul sparade
Skanna arbelsiidde jobb

& Hedver oggring 4 Egra finster

e Angra daterstdller skarmen till de vérden
som visades nar skdrmen oppnades.

e Avbryt aterstdller skarmen och dtergdr till den féregaende skarmen.

e  Spara lagrar instdllningarna och gér tillbaka till den féregéende skarmen.
e  Stdng stdnger skdrmen och atergdr till den foregdende skarmen.

Om ett alternativ inte behovs kan du inaktivera det genom att valja Av.

Skicka Internetfax

1.

98

Placera dokumenten med texten uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Justera
pappersstodet sé att det nuddar dokumenten.

Eller...

Lyft upp dokumentmataren. Placera dokumentet med texten neddt pa dokumentglaset
och placera det med 6vre hogra hérnet mot pilen overst till hdger ovanfor glaset.
Stang dokumentmataren.

Tryck pa Aterstall allt en gang for att ta bort eventuella féregdende instdllningar pa skarmen.
Tryck pa knappen Tjdnster Hem och vdlj alternativet

Internetfax. Funktionerna i Internetfax visas. = o - "
Vdlj Nya mottagare. [t [
Valj Till, Cc eller Bec fér mottagaren pd menyn till ()= '-
v@nster om textrutan. ™ =
Ange en e-postadress via tangentbordet. :
. . . [@“Mﬂ -J O rams® ||| s oo -]
e Upp till 128 alfanumeriska tecken kan anvdandas. | Loz Evssig Fob o

e  Tryck pd backstegstangenten om du vill ta bort ett felaktigt tecken eller anvénd X om du vill
ta bort hela posten.

e Vdlj Tangentbord... om du vill anvdnda ett tangentbord for ett annat sprak.

Vdlj Légg till for att lagga till e-postadressen i mottagarlistan. Fortsdtt att lagga till e-postadresser
tills alla mottagare har lagts till i listan och vdlj sedan Sténg.

Alla mottagare visas i mottagarlistan.
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Om en adressbok har stdllts in kan du skriva mottagarens namn och valja Soék. En lista med
matchande mottagare visas. Markera onskad e-postadress och vdlj Lagag till (Till:), Légg till (Cc:)
eller Légg till (Bcc:) pd menyn. E-postadressen laggs till i mottagarlistan. Du kan lagga till flera
mottagare i mottagarlistan pd det har sattet. Valj Sténg nar du ar klar.

Fylli Meddelande, Svar till, Fran och Arende efter behov.
Vdlj funktionerna du vill anvdnda for faxjobbet med pekskarmen:

@ Valj Utskriftsfarg om du vill aterge fargerna pd originalet eller andra utskriften till svartvitt,
graskala eller farg.

Obs! Den hdar funktionen kanske inte dr tillganglig pd enheten.

Vdlj Dubbelsidig avldsning om du vill ange att originalen dr enkelsidiga eller dubbelsidiga.

=| Vdlj Dokumenttyp om du vill ange att originalet innehdller text, text och foton eller foton.

Tryck pa Start ndr du vill avlasa originalen och bearbeta Internetfaxjobbet. Ta bort originalen fran
dokumentmataren eller dokumentglaset nar avlasningen ar klar.

Obs! Internetfaxjobbet lagras i jobblistan, redo fér sdndning.

10. Valj Jobbstatus om du vill visa jobblistan och kontrollera jobbets status.

Ny mottagare

Anvdnd det har alternativet for att ange uppgifter om mottagarna av Internetfaxet. Sa har anger
du mottagare:

1.
2.

Vdlj Nya mottagare.
Valj Till, Cc eller Bcc for mottagaren pd menyn till

vanster om inmatningsrutan. = =

Ange en e-postadress via tangentbordet. b || oL

e Upp till 128 alfanumeriska tecken kan anvdndas. % 12 . I’ . l , i . I“ , | u Is | I’ o I° , | | l ; I"

e Tryck pa backstegstangenten om du vill ta bort E GOOO0D0DEEKD
ett felaktigt tecken eller anvdnd X om du vill ta s - T-1-1-1-1:[-[.T 'l
bort hela posten. |« ] = e

e Vdlj Tangentbord... om du vill anvdnda ett
tangentbord for ett annat sprak.

Vdlj Légg till for att lagga till e-postadressen i mottagarlistan.
Fortsatt att lagga till e-postadresser tills alla mottagare har lagts till i listan.
Vdlj Sténg.

Alla mottagare visas i mottagarlistan.

Om en adressbok har stdllts in kan du anvdnda alternativet S6k for att soka efter e-postadresser.
Se Adressbok pé sidan 102.
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Meddelande:

Anvand det har alternativet for att skriva ett meddelande i Internetfaxet. Meddelandet dr texten
i sjdlva Internetfaxmeddelandet, inte texten pd drenderaden.

1. Skriv 6nskat meddelande med tangentbordet.
e Upp till 128 alfanumeriska tecken kan anvdndas.

e Tryck pd backstegstangenten om du vill ta bort
ett felaktigt tecken eller anvdnd X om du vill ta
bort hela posten.

e Vdlj Tangentbord... om du vill anvdnda ett
tangentbord for ett annat sprdk.

2. Spara instdllningarna och avsluta genom att
vdlja Spara.

Svar till

Med Svar till kan du inkludera en e-postadress som du vill att mottagaren ska sanda svar till. Du kan
t.ex. ange din egen e-postadress. Din e-postadress visas om du har loggat in som behérig och om dina
uppgifter finns i adressboken.

1. Skriv 6nskat meddelande med tangentbordet.
e Upp till 128 alfanumeriska tecken kan anvdndas.

e  Tryck pd backstegstangenten om du vill ta bort ett felaktigt tecken eller anvénd X om du vill
ta bort hela posten.

e Vdlj Tangentbord... om du vill anvdnda ett tangentbord for ett annat sprék.

Om en adressbok har stallts in kan du valja S6k och skriva mottagarens namn. En lista med
matchande namn visas. Vdlj e-postadressen och sedan Spara.

2. Sparainstdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.

Den angivna e-postadressen visas i faltet Svar till.

Fran:
Sd har skriver eller redigerar du avséndarens namn:

1. valj Fran.

2. Valj X-knappen och radera texten om ett
standardnamn visas.
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3. Skriv avsdndarens e-postadress med tangentbordet.
e Upp till 128 alfanumeriska tecken kan anvdndas.

e  Tryck pd backstegstangenten om du vill ta bort ett felaktigt tecken eller anvénd X om du vill
ta bort hela posten.

e Vdlj Tangentbord... om du vill anvdnda ett tangentbord for ett annat sprak.

Om en adressbok har stdllts in kan du vdlja S6k och skriva mottagarens namn. En lista med
matchande namn visas. Vdlj e-postadressen och sedan Spara.

4. Valj Spara om du vill spara och atergd till foregaende skarm eller valj Avbryt om du vill stanga.

Den angivna e-postadressen visas i faltet Fran.

Arende:

Sa har skriver du ett arende for Internetfaxet:

1. Vdlj faltet Arende.
2. Skriv drendet for Internetfaxet med tangentbordet.
e Upp till 128 alfanumeriska tecken kan anvdndas.

e  Tryck pd backstegstangenten om du vill ta bort ett felaktigt tecken eller anvénd X om du vill
ta bort hela posten.

e Vdlj Tangentbord... om du vill anvdnda ett tangentbord for ett annat sprék.
3. Vdlj Spara for att spara och dtergd till den foregaende skdarmen eller valj Avbryt om du vill stdnga.

Det angivna drendet visas i féltet Arende.

Utskriftsfarg

Vdlj Auto avkdnning i Utskriftsfarg om du automatiskt vill avkdnna och matcha originalens farg och
gora en kopia i svartvitt, graskala eller farg. Foljande alternativ finns:

e  Auto avkdnning om du vill att kopian ska motsvara originalet.

e Svartvitt om du vill framstdlla en svartvit kopia oavsett originalets férg.
e  Graskala om du vill anvénda grdskalor i stdllet for férg.

e  Fdrg ndr du vill framstalla en fargkopia.

Obs! Den har funktionen kanske inte dr tillganglig p& enheten.

Dubbelsidig avlasning

Med Dubbelsidig avldsning kan du ange om bara den ena eller bada sidorna av ett original ska avlasas.
Innan du kan aktivera alternativet Dubbelsidigt méste det finnas dokument i dokumentmataren.
Foljande alternativ finns:

e Vdlj Enkelsidigt om originalen ar enkelsidiga.

e Vdlj Dubbelsidigt om originalen dr dubbelsidiga. Dokumentmataren mdste anvandas nar du vill
avldsa original med det har alternativet.

e Vdlj Dubbelsidiga, rotera baksida om originalet 6ppnas som en kalender.
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Dokumenttyp

Anvdnd det har alternativet for att ange typen av original som ska avlésas. Genom att ange ratt typ
kan du 6ka bildkvaliteten. Féljande alternativ finns:

Foto och text rekommenderas for original som innehdller fotografier av hog kvalitet eller
linjegrafik och text. Med den hdr installningen far den avldsta bilden hog kvalitet, men skdarpan
pd text och linjegrafik férsdmras nagot.

Text ger skarpare kanter och rekommenderas for text och linjegrafik.

Foto anvdnds for original som innehdller fotografier eller toningar utan text eller linjegrafik.
Ger hogsta mojliga kvalitet pa fotografier, men samre kvalitet pé text och linjegrafik.

Adressbok

Om enheten har konfigurerats for dtkomst till natverksadressbocker och lokala adressbécker kan du
anvanda adressbockerna for att vdlja mottagare. Mer information om hur du stdiller in adressbocker
finns i System Administrator Guide (Administratorshandbok).

1.
2.

7.

Vdlj Nya mottagare.

Ange mottagarens namn och vdlj sedan Sok.

Posterna som motsvarar namnet visas.

Vdlj 6nskad e-postadress. Mottagaruppgifterna visas till hdger om listan.

Vdlj Lagag till (Till:), Lagg till (Cc:) eller Légg till (Bcc:)
pa menyn.

77 Adressbak

E-postadressen ldaggs till i mottagarlistan.

Fortsatt lagga till e-postadresser efter behov. =

Om du vill soka efter olika adressbocker vdljer du =
Lokal adressbok. Vdlj adressbok p&4 menyn och =
sok med hjdlp av samma metod som beskrivits.

Vdlj Mottagarlista om du vill visa aktuell
mottagarlista. Om du vill ta bort en post i listan markerar du posten och vdljer Ta bort pd menyn.
Mottagaren tas bort fran listan.

Vdlj Ny s6kning om du vill fortsatta att ldgga till mottagare eller Stéing om du vill avsluta.

Du kan ocksa anvinda Adressbok S6k for att ange en Svar till- eller Fran-e-postadress.

Avancerade installningar

Med Avancerade instdllningar kan du férbattra bild- eller

utskriftkvaliteten. Du 6ppnar Avancerade instdllningar Ey— Sy—

) UpplBisning...
genom att vdlja Tjdanster Hem och darefter Internetfax. (@5 (O] (T
Vdlj sedan fliken Avancerade instdllningar. —
18]
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Bildalternativ

Vdlj Bildalternativ ndr du vill justera bildens ljushet och mérkhet och géra den skarpare. Féljande
alternativ finns:

Ljusare/mérkare

Med den hdar funktionen kan du manuellt gora de avldsta ~ Sxdatanath
bilderna ljusare eller mérkare. frr——

e  Flytta reglaget neddt for att gora avldsta bilder,
till exempel av ljusa blyertsteckningar, mérkare.

e  Flytta reglaget uppat for att géra den avlasta bilden
av morka original ljusare, till exempel rastrerade
dokument och dokument med bakgrund i farg.

. Nomal

Morkare

Skarpa

Med den hdar funktionen kan du manuellt justera de avldsta bildernas skarpa.
e  Flytta reglaget uppat om du vill gora den avlasta bilden skarpare.
¢  Flytta reglaget neddt om du vill géra den avlasta bilden mjukare.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.

Bildférbdttring

Vdlj Bildférbéttring om du vill tona ned bakgrunden och justera bildens kontrast. Féljande
alternativ finns:

Bakgrundsreducering

Det hdr alternativet forbattrar original som har bakgrund S
i farg genom att reducera eller ta bort bakgrunden.
Alternativet ar praktiskt ndr originalet har fargat papper.

e  Vdlj Auto reducering om du vill att oonskade
bakgrunder automatiskt ska tas bort.

e Valj Av om du vill inaktivera Bakgrundsreducering,
i synnerhet nar:

e Alternativet Morkare inte ger tillfredsstallande
utskrifter av ljusa original.

e  Originalet har en gra eller fargad ram, till exempel pd ett diplom.

e Duvill visa finstilta detaljer som gdtt forlorade pa grund av en mork kant vid kopiering av
inbundna original.
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Kontrast

Funktionen Kontrast justerar tatheten i utskriften och kompenserar for original med for mycket eller for
lite kontrast.

Vdlj Manuell kontrast om du vill stdlla in kontrasten sjdlv. Flytta reglaget mot Ho6g om du vill
att svart och vitt ska forstarkas sé att text och linjer blir skarpare. Instdllningen ger dock mindre
detaljskarpa i bilder. Flytta reglaget mot Lag om du vill att detaljer i ljusa och mérka omréden

i originalet ska dterges battre.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.

Upplosning

Upplésning paverkar den avldsta bildens utseende. En hogre upplosning ger en bild med battre kvalitet.
En lagre upplosning minskar 6verféringstiden. Féljande alternativ finns:

72 dpi Rekommenderas for utskrifter som ska
visas pd en dator. Ger den minsta filstorleken.

200 x 100 dpi (puskter per tus)

100 dpi Rekommenderas for utskrifter av @ rorwas @mom  EEEH
textdokument med lag kvalitet. @ wocum @ mucen D

150 dpi Rekommenderas for textdokument av SRl

genomsnittlig kvalitet och linjegrafik. Ger inte
den bdasta bildkvaliteten for fotografier och grafik.

F. 2""‘"‘“" . 800 i[5 st

200 x 100 dpi Rekommenderas for vanliga
kontorsdokument och fotografier.

200 dpi Rekommenderas for textdokument av genomsnittlig kvalitet och linjegrafik. Ger inte den
basta bildkvaliteten for fotografier och grafik.

300 dpi Rekommenderas for textdokument av hog kvalitet som ska anvéndas i OCR-program.
Rekommenderas ocksd for linjegrafik av hog kvalitet och fotografier och grafik av genomsnittlig
kvalitet. Det dr det basta valet i de flesta fall.

400 dpi Rekommenderas for fotografier och grafik. Den ger fotografier och grafik av
genomsnittlig kvalitet.

600 dpi Rekommenderas for fotografier och grafik av hog kvalitet. Ger den stérsta bildfilen, men
ocksd den basta bildkvaliteten.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.
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Kvalitet/filstorlek

Med instdllningarna for Kvalitet/filstorlek kan du gora en avvdgning mellan den avlésta bildens
kvalitet och filstorleken. Med instdllningarna kan du antingen stdlla in hogsta kvalitet eller en mindre
filstorlek. En liten filstorlek ger ndgot samre bildkvalitet men @r battre ndr filen delas 6ver ett ndtverk.
En storre filstorlek ger bdttre bildkvalitet men kraver mer tid vid 6verforing via natverket. Féljande
alternativ finns:

e Normal/Liten ger sma filer med hjdlp av avancerad komprimeringsteknik. Bildkvaliteten ar
godtagbar men en viss kvalitetsférsamring och felaktiga tecken kan férekomma for vissa original.

e Hogre/Storre ger storre filer och badttre bildkvalitet.

e Hogsta/Storsta ger storre filer och hogsta méjliga bildkvalitet. Storre filer ar inte lampliga vid
delning och for sandning via natverk.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.

Layoutjustering

Med alternativen for Layoutjustering kan du dndra den avlésta bilden och forbattra utseendet och
stilen pd faxdokumentet. Du 6ppnar alternativen for Layoutjustering genom att vdlja Tjéinster Hem
och ddrefter Internetfax. Vdlj sedan fliken Layoutjustering.

Dokumentformat

Valj Dokumentformat om du vill ange formatet pd dokumentet ndr du avldser frdn dokumentglaset
eller dokumentmataren. Enheten anvdander informationen for att berdkna formatet pd originalet och
den avlasta bilden. Du kan dven vdlja Auto avkdnning om du vill att dokumentets format ska avkdnnas
automatiskt. Féljande alternativ finns:

e  Auto avkdnning dr standardinstdllningen och

. . 54 Dokumentformat
formatet avkdnns automatiskt. Det avkdnda
formatet matchas med ett standardpappersformat. =
e Med Forinstdllda avlésningsytor kan du ange @ osesne
formatet pd originalet i en lista med forinstdllda i

@ Emarssngna

standardformat. Du kan visa hela listan med hjalp
av rullningslisten.

e Egen avldsningsyta anvands ndr du vill ange ett
visst omréde som ska avlasas. Mat omradet som ska avl@sas pé originalet och ange matten for
Xoch Y ifdlten. Endast det angivha omréadet avldses.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.
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Internetfax-alternativ

Med Internetfax-alternativ kan du tillfalligt andra
formatet pd bildfilen, ange en svarsadress samt lagga
till ett kort meddelande. Du kan dven skriva ut en
bekrdiftelserapport. Du 6ppnar Internetfax-alternativ
genom att valja Tjanster Hem och darefter Internetfax.
Vdlj sedan fliken Internetfax-alternativ.

Filformat

Filformat anger vilken typ av fil som skapas. Det kan tillfdlligt andras for det aktuella jobbet. Du kan
vdlja vilket filformat du vill anvénda till den avlésta bilden. Féljande alternativ finns:

Flersidigt TIFF (Tagged Image File Format)

Det har formatet producerar en TIFF-fil som innehéller flera sidor med avldasta bilder.
Ett mer specialanpassat program krévs for att ppna det har filformatet.

PDF, Endast bild (Portable Document Format)

Med det hdr alternativet kan mottagare med rdtt programvara 6ppna, skriva ut och redigera
Internetfax-filen oavsett datorplattform.

Obs! Alternativet PDF kanske inte kan anvdndas nar upplosningen dr instdlld péa 200 dpi,
beroende pa den mottagande enheten.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.

Bekraftelserapport

Med den hdr funktionen skrivs det ut en bekrdaftelserapport som visar Internetfaxets leveransstatus.
Varje Internetfaxmottagare sander ett leveranskvitto ndr jobbet tas emot. Rapporten sammanstdills
och skrivs ut ndr enheten har tagit emot ett kvitto.

Obs! Rapporten kan bli fordrojd beroende pda hur snabbt mottagarna svarar.

Skriv ut rapport

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.
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Enheten begdr ett kvitto frdn varje mottagare nar
ett Internetfax skickas.

Rapporten sammanstdills och skrivs ut automatiskt
ndr mottagarna bekraftar att sindningen har
kommit fram.
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Faxtillvalet méste vara installerat pd skrivaren och Fax mdste ha
aktiverats pd skarmen Tillvalsutrustning.

1. Vdlj eller skapa ett dokument pa datorn.

2. Oppna dokumentet i programmet, vélj Skriv ut och
markera WorkCentre™
5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790-skrivaren.

Om skrivaren inte visas pd menyn kanske den inte har
installerats pa ratt satt. Kontakta i sa fall administratoren.

3. Vdlj Egenskaper om du vill se utskriftsinstallningarna
i skrivardrivrutinen.

Faxa fran dator

Xerox g,

cotsck | Bk, | Lapouditamosd | s,

=] 7] Ekt bbby bt
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4. Valj Fax som Jobbtyp pd skarmen Papper/Utmatning i skrivardrivrutinen.

Skarmen Faxmottagare 6ppnas automatiskt. Skdrmen visar
mottagarna av det aktuella faxet.

5. Nukan du ldgga till faxmottagare eller ldgga till
fran adressboken.

Vdlj Lagg till mottagare. Skriv mottagarens namn och
faxnummer. Fyll i de 6vriga uppgifterna. Vdlj alternativet
Spara i privat adressbok om du vill lagga till mottagaren
i din privata adressbok.

Om du vill lcigga till en mottagare frdn en adressbok vdljer du
Ldgg till fran adressbok. Markera adressboken du vill anvanda.

Informationen i adressboken hdmtas och posterna visas.
e Skriv ett namn eller markera ett namn i listan.

e Ldgg till mottagare frén adressboken i listan med hjdlp
av den groéna pilen.

e Vdlj Redigera om du vill redigera posten i mottagarlistan.

Fax
Mottagare | Frsittsblad | Altermativ
J”“
Mamn Famnummer Organization
<] 1l [*]
Ldgg till fran adressbhok
B Frivat adressbok [+
|Skrw namn eller val| fian listan
Narmt Faxnummer Organization
dfdfd mnn
Joe Bloggs 01234 56783 Heros
Jane Smith 012345 680808 Herox
<] Ll [>
Faxmottagare:
MNaran Farnummer Organization
Jane Smith 012345 BRAGGE Aeror
< 1l &

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 107

Fax



Faxa fradn dator

10.

108

Vdlj Ta bort om du vill ta bort en post i listan.

Vdlj OK ndr du har valt 6nskade alternativ och vill fortsatta gora instdllningar for jobbet.

Om du vill att det ska skickas ett férséttsblad tillsammans med faxmeddelandet ska du markera
Skriv ut ett forsdttsblad pa fliken Férsdttsblad. Fonstret med alternativ for férsdttsblad 6ppnas
automatiskt sé att du kan anpassa sidan efter dina behov. Mer information finns i Forsattsblad pé
sidan 111.

Nar du har markerat alla 6nskade alternativ vdljer du OK.

Vdlj fliken Alternativ nar du vill ange féljande alternativ: Fax
e Bekrdaftelsesida anvands nar du vill skriva ut en Motiagare | Fersitsbled | Altematv
bekraftelsesida med information om sdndningen (i Beluditelsesidn:
o Skiiv ut en bekriftelsesida »
pa enheten { #;| S@ndningshastighet:
Super G3[33,6 kpbs] £

¢ Anvdnd Sdndningshastighet ndr du vill ange den hégsta : e
dverféringshastigheten for faxjobbet. Den verkliga s -
overforingshastigheten varierar beroende pé den

Sandningstid:

mottagande faxmaskinens hastighet. Valj antingen Super 82';'; i
G3 (33,6 Kbps), G3 (14,4 Kbps) eller 4800 bps instdillt. [[12m]z]

Uppringningsalternativ for fax:
[ Riktrummerlandsrummer

e  Faxupplosning pdaverkar utseendet pa faxet hos

mottagaren. En hégre upplésning ger en bild med bdttre ]
kvalitet. En lagre upplosning minskar éverféringstiden. D Kredikan
Vdlj Standard, Fin eller Superfin. 1
e Sdndningstid anvdnds ndr du vill ange ett klockslag dé
faxet ska sandas. Skicka nu sander faxet omedelbart

och Skicka klockan gor att du kan ange ett klockslag
inom det kommande dygnet dd faxet ska sdndas.

e Uppringningsalternativ for fax anvands nar du vill lagga till ett uppringningsprefix i
faxnumret eller ett kreditkortsnummer om ett faktureringssystem anvands.

Ndar du har markerat alla 6nskade alternativ valjer du OK.

Valj OK pa drivrutinsskdrmen och OK pd skarmen Utskrift. Skarmen Faxbekrdftelse visas med listan

over de mottagare du har valt.

Om du vill géra dndringar kan du redigera uppgifterna genom att valja knappen med pennikonen.

Om uppgifterna dar korrekta vdljer du OK. Faxet 6verfors till enhetens jobblista for att skickas.

Tryck pd Jobbstatus pd kontrollpanelen om du vill se jobblistan. Jobbet visas i listan. Om inga jobb
visas i listan har jobbet troligen redan bearbetats. Mer information finns i Jobbstatus pd sidan 239
i Maskin- och jobbstatus.
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Alternativ nar du faxar frdn en dator

Mottagare

Faxa fran dator

Anvdnd alternativet Mottagare nér du vill ange en mottagare eller en grupp mottagare
av faxmeddelandet.

1.

Vdlj Fax som Jobbtyp pd skarmen Papper/Utmatning i skrivardrivrutinen.

Skarmen Faxmottagare 6ppnas automatiskt.

Skdrmen visar mottagarna av det aktuella faxet. Vanligtvis
ar faltet tomt. Valj Légg till mottagare om du vill ldgga till
en ny mottagare.

Ange foljande information fér mottagaren:
e Namn

e  Faxnummer

e Organisation

e  Telefonnummer

e  E-postadress

e  Brevlada

Redigera faxmottagare

Namn: (Kravs)
|J oe Bloggs |

E .
[234 m6vey |

Organization:
|><emx ‘

Telefonnummer:
[r1234 56788 |

E-postadress:
|ine bloggs@werox. com ‘

Brevlida:

[o |

Spara i privat adressbok

@

Markera Spara i privat adressbok om du vill ldgga till mottagaren i din privata adressbok. Valj OK

for att bekrafta alternativet.

Posten ldaggs till i mottagarlistan.

Om du vill laigga till en mottagare frdn en adressbok vdljer du
Ldgg till fran adressbok.

Du kan vdlja bland tre adressbocker, Privat, Delad och Delad
LDAP. Uppgifterna i den privata och den delade adressboken
lagras i datafiler. Filen till din privata adressbok finns pd datorn
eller i ett personligt filutrymme. Filen till den delade
adressboken finns pé en server och kan delas med andra.

Med en delad LDAP-adressbok kan du hamta information

fran foretagets adressbok, om det finns en sadan.

Markera adressboken du vill anvanda. Informationen
i adressboken hamtas och posterna visas.

e Skriv ett namn eller markera ett namn i listan.

e Ldgg till mottagare fran adressboken i listan med hjdlp
av den grona pilen.

e Vdlj Redigera om du vill redigera posten i mottagarlistan.
e Valj Ta bort om du vill ta bort en post i listan.

Lédgg till frén adressbok

<

a Privat adresshok

|Skrw namn eller valj fidn listan

MNaran Farnummer Organization

dfdfd 1

Joe Bloggs 01234 bE7ET Heros

Jane Smith 012345 885888 Rerox

< >
Faxmottagare:

MNaran Farnummer Organization

Jane Smith 012345 680808 Herox

< >

Valj OK nar du har valt 6nskade alternativ och vill fortsatta gora instdllningar for jobbet.
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Instdllningar

P& skarmen Instdllningar kan du gora installningar for adressbocker och ange visningsinstallningar som
passar dina behov.

Adressboksinstdllningar:

Vdlj Fax som Jobbtyp pé skarmen Papper/Utmatning i e e e
skrivardrivrutinen. Skdrmen Faxmottagare 6ppnas automatiskt. B Srondnatild adesshok .
Vdlj Installningar langst ned pé& skdrmen Faxmottagare nar du vill et iV e ]
oppna skdrmen Adressboksinstdllningar. T e am
e Information Privat adressbok lagras i filer med filandelsen .PB

eller XPD. Du kan skapa flera filer av den hdr typen och vdlja e |

dem som din privata adressbok. De visas sedan som Anvandarinstaliningar

adressboksalternativ pa skdarmen Ldgg till fran telefonbok. : “;‘"g”t:f‘gg“‘

Du kan skapa en privat eller delad adressbok med det har D

alternativet eller importera en fil med kommaavgransade [T Anviig alli aktuels sreckringsi e st

varden (CSV-fil) (endast Windows). Du kan lagra upp till

) (b
1 000 poster per adressbok. 2

Delad adressbok visar platsen for en delad adressbok som kan anvdndas av flera anvéndare och
som vanligtvis dr lagrad pd en natverksserver. Du kan kopiera information fran en delad adressbok
till en privat adressbok, men delade adressbocker ar vanligtvis skrivskyddade.

Delad LDAP-adressbok visar platsen for en delad LDAP-adressbok (Lightweight Directory Access
Protocol) (om alternativet har aktiverats). LDAP dr ett protokoll som ofta anvdnds for adressbocker
i foretag. Adressboken lagras pd en ndatverksserver och kan anvdndas av flera anvéndare. Du kan
kopiera information fran LDAP-adressboken till en privat adressbok. Om du vill anvdnda en
LDAP-adressbok mdste dubbelriktad kommunikation vara aktiverad och adressboken mdste vara
konfigurerad pd enheten med Internettjdnster.

Mer information om hur du importerar, exporterar och skapar adressbocker finns i hjélpen pa
skarmen Instdllningar.

Anvdndarinstdllningar

Valj Anvdndarinstdllningar efter behov:

110

Vdlj Fradga ndr dubblerade mottagare léggs till om du vill visa en varning ndr samma mottagare
laggs till tvd génger.

Vdlj Fraga nér mottagare tas bort om du vill visa en varning ndr en mottagare raderas

fran faxmottagarlistan.

Anvdnd alltid aktuell mottagarlista om du alltid sénder fax till samma mottagare.
Om du anvdnder det har alternativet behdver du inte skapa en mottagarlista varje géng
du sander ett fax.

Anvdnd alltid aktuella anteckningar for forséttsblad om du alltid séinder fax med samma
meddelande pé forsattsbladet. Om du anvander det har alternativet behéver du inte skapa
ett forsattsblad varje géing du sdnder ett fax.
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Forsattsblad

Med alternativet Férsdttsblad kan du lagga till ett forsattsblad
i faxmeddelandet.

Valj Skriv ut ett forsdttsblad om du vill sinda ett forsattsblad
med jobbet. Alternativen for forsattsblad visas.

e  Markera den Mottagarinformation som ska skrivas ut:

e Anvand Visa mottagarnamn om du vill skriva ut
namnen pd mottagarna pd forsattsbladet.

e Anvand Délj mottagarnamn om du inte vill skriva
ut namnen pd mottagarna pd forsattsbladet.

Faxa fran dator

e Anvand Visa egen text om du vill anpassa forsattsbladet med egen information.

e  Markera den Avsdndarinformation som ska skrivas ut:

e Anvdnd Visa avsdndarinformation om du vill skriva ut avsandarens uppgifter

pd forsattsbladet.

e Anvand Délj avséndarinformation om du inte vill skriva ut avsdndarens uppgifter

pa forsattsbladet.

e  Skriv den avsdndarinformation som ska inkluderas pd forsattsbladet:

e  Faxnummer
e  Organisation

Telefonnummer

E-postadress

e Anvdnd Bild for forsdttsblad ndr du vill vdlja en bild eller
text som ska inkluderas pa forsattsbladet. Valj Ny om du
vill importera en bild eller skriva egen text.

e Anvand Alternativ for férhandsgranskning om du vill
vdlja pappersformat for forsattsbladet.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
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Alternativ
Pa den har skarmen finns det fem alternativ for faxéverforing Fax
som du kan anvanda om du vill anpassa éverforingen. Motiagare | Fiksitisblad | At
@ Bek.léllelsesid?: ]
Bekl’flftelsesida Skiiv ut en bekraftelsesida e
¢ | Sandningshastighet:
. . . . ) . “ [Super G3 (33.6 kpbs) v
Har kan du vdlja att skriva ut en bekréftelsesida som visar om R
overforingen har lyckats eller inte. e Fin *'
@ Sandningstid:
ey . . . ° () Skicka nu
Vdlj Skriv ut en bekréftelsesida pa menyn. O Shicks kiackars
Sdndningshastighet Uppringningsalternativ for fax:
[ Riktrummerlandsrummer
Du kan vdlja bland tre olika éverféringshastigheter. Vdlj L
Sdndningshastighet nar du vill ange éverféringshastigheten. I

Foljande alternativ finns:

(7]
Super G3 (33,6 Kbps) dr den snabbaste dverforingshastigheten o

och grundinstdllningen. Valjer éverforingshastighet baserat

p& hur mycket den mottagande faxmaskinen klarar av.
Denna hastighet minimerar éverforingsfel genom att anvanda ECM-Idge (Error Correction Mode).
Starthastigheten ar 33 600 bitar per sekund (bps).

G3 (14,4 Kbps) anvander standardhastigheter for grupp 3 faxéverféringar. Anvands i miljoer dar
det finns brus och storningar i telendtet som forhindrar att hogre éverfoéringshastigheter fungerar.
Vdljer overforingshastighet baserat p& hur mycket den mottagande faxmaskinen klarar av.
Starthastigheten ar 14 400 bitar per sekund (bps). Denna hastighet minimerar 6verforingsfel
genom att anvénda ECM-Idge (Error Correction Mode).

4800 bps instdllt anvdnds i omraden dar kommunikationskvaliteten d@r lag, ndr det finns
storningar pa telefonlinjen eller ndr faxéverforingsfel ofta intraffar. 4800 bps instdéllt ger lagre
overforingshastighet men ar inte lika kdnslig for fel. P& vissa platser begrénsas anvandning av
4800 bps instdillt.

Faxupplosning

Du kan vdlja bland tre bildupplésningar beroende pd vilken typ av dokument som skickas. Ju hogre
upplésning du vdljer, desto bdttre blir den mottagna bilden men den tar ldngre tid att 6verfora.
Foljande alternativ finns:

112

Standard (200 x 100 dpi) rekommenderas for textoriginal. Alternativet ger snabbare 6verféring
men ger inte bdsta bildkvalitet fér grafik och fotografier.

Fin (200 dpi) rekommenderas for linjegrafik och foton. Det dr det bdsta valet i de flesta fall.

Superfin (600 dpi) rekommenderas for foton, rastrerade bilder och bilder med grétoner.
Alternativet kraver mer kommunikationstid, men ger bast bildkvalitet.
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Sdndningstid

Kallas ibland férdréjd séndning. Anvand funktionen om du vill skicka fax vid en tid med lagre
taxa och ndr du skickar fax till ett annat land och en annan tidszon. Standardinstdllningen skickar
faxet omedelbart.

Om du vill skicka faxet vid en viss tid under de kommande 24 timmarna, valjer du Skicka klockan
och skriver den lokala tid dé faxet ska skickas eller anger tiden med pilknapparna.

Faxuppringningsalternativ

Anvdnds ndr du behover lagga till ett nummer for en extern linje, ett landsnummer eller riktnummer
till ett mottagarnummer eller om ett kreditkortsnummer mdste anges.

e Vdlj Rikthnummer/landsnummer om du vill ldgga till ett externt nummer, ett landsnummer eller
riktnummer till det mottagarnummer som du har valt pd mottagarskarmen.

e Vdlj Kreditkort om du vill att ett kreditkort ska debiteras for samtalet.
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Ta emot ett fax

Ta emot ett fax

Alla inkommande fax lagras i listan Aktiva jobb och du kan ange om de ska skrivas ut omgdende
eller lagras i listan tills ett l6senord anges. Om faxtjdnsten dr tillganglig pd enheten kan du dven
ange att mottagna fax ska vidarebefordras till en e-postadress eller ett filarkiv med funktionen
Vidarebefordra fax.

Skyddade fax

Ett l6senord kravs for att skriva ut inkommande fax om administratoren har aktiverat funktionen
Skyddad mottagning.

1. Vdlj Jobbstatus och markera faxet i listan ndar du
vill frigora ett skyddat fax for utskrift.

2. Tryck pé Frigor nar du vill frigora ett fax for utskrift.

3. Skriv l6senordet med knappsatsen och vdlj Frigor jobb. [ammmmm

Aoge dit Wasrord och iryck: pé Bekrifta om c il righa den skyddads utskritisn

Det skyddade faxet frigors for utskrift. |
==
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Vidarebefordra fax

Med den har funktionen kan enheten sénda inkommande faxmeddelanden till en eller flera
e-postadresser, ett arkiv eller en kombination av bada.

Obs! For att anvanda funktionen Vidarebefordra fax méste enheten antingen ha Avlésa
arbetsflode eller E-post aktiverat och Fax méste vara installerat och aktiverat.

Vidarebefordra fax stdlls in av administratoren via Internettjanster. Inkommande faxjobb som ska
vidarebefordras anges med faxnummer. En e-postadress och/eller ett arkiv mdste sedan anges som
adress for vidarebefordran av de angivna faxjobben.

e Vidarebefordra fax som e-post — faxjobbet vidarebefordras till en e-postadress som en bifogad fil.
Information som ska inkluderas i e-postmeddelandet, t.ex. drende eller meddelandetext, kan
anges under instdllningen. Nar anvandaren tar emot det vidarebefordrade faxmeddelandet
kan det ske i form av ett eller flera e-postmeddelanden beroende pd jobbets storlek.

e Vidarebefordra fax till ett arkiv — faxjobbet vidarebefordras till ett SMB-fildelningsarkiv.
Faxjobbet lagras med de parametrar som administratéren har angett. Du kan ange att ett
e-postmeddelande ska skickas till anvdndaren som talar om att faxjobbet har lagrats och ar
redo att hdmtas. Anvandaren hamtar sedan det vidarebefordrade faxdokumentet fran filservern.

Administratoren anger filformatet som anvénds for faxjobbet. Foljande filformat stods:
e  PDF for bilder

e  Sokbar PDF

e  Flersidigt TIFF

e  XPS, Endast bild

e  Sokbar XPS

Funktionen kan ocksd stdllas in s& att en kopia av faxet skrivs ut pa enheten innan det vidarebefordras.

Om det vidarebefordrade faxjobbet inte nar mottagaren, kan enheten stdllas in att skriva ut en kopia
av det mottagna dokumentet eller meddela anvdndaren att jobbet inte kunde genomféras.
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Inledning

Inledning

Med Skanna arbetsfléde kan du skapa en elektronisk bildfil
genom att avldsa ett pappersdokument. Anvand Skanna

arbetsfléode nar badde maskinen och datorn har tillgéng till _— |

. e 8 . . = - p o 1
samma lagringsplats for filer. Den avldsta filen placeras i = 2 ’ - . 1 ==
ett arkiv, det vill siga en lagringsplats i natverket, i enlighet L
med den mall som har valts pé& enheten. = =

Med standardalternativet for Skanna arbetsfléde kan
elektroniska bilder lagras och hdmtas frdn en server eller arbetsstation i ndtverket. Det finns ytterligare
tvé alternativ:

e Avlds till brevidda som lagrar bilden pd enhetens harddisk dar anvéndaren kan hamta filer med
Internettjanster. Mer information finns i Avlds till brevlada pé sidan 140.

e Avlds till hem dar anvandaren kan sd@nda filerna till en plats i natverket som angetts som
hemdestination. Mer information finns i Avlds till hem pa sidan 143.

Skanna arbetsflode stdlls in av administratoren via Internettjénster. Anvandarna kan skapa mallar
och mappar med Internettjénster nar en lamplig avlasningsfunktion har stdllts in och aktiverats.

Arkiv

Arkiv ar kataloger eller lagringsplatser p& en server dar avl@sta filer sparas. Arkiven stalls in med
Internettjdnster. Innan du kan anvénda Skanna arbetsfléde mdaste administratéren ange vilka arkiv
som ska vara tillgdngliga fran enheten. Genom att vélja en mall anger du i vilket arkiv som det avldsta
jobbet ska sparas. Arkiv verifieras av Internettjdnster nar administratéren har angett dem som
avlasningsdestination. Du kan stalla in upp till fem arkiv (ett grundinstdllt och ytterligare fyra arkiv).
Du kan sedan anvdanda arkiven som alternativ nar du dndrar mallar.

Mallar

Mallar anvands ndr du avléser och faxar jobb pa enheten via tjcnsten Skanna arbetsfléde. I mallen
definieras de funktioner som anvdnds vid avldsning och faxning, till exempel jobbets slutdestination
(arkivet), installningar for bildkvalitet och mallens namn. Mallnamnet visas i mallistan som du kan
oppna pd enhetens pekskarm.

Du kan vdlja en befintlig mall utan dndringar eller anvénda Internettjcénster for att stdlla in en helt ny
mall eller dndra en befintlig mall. Du mdste vdlja en mall pa enhetens pekskdrm nar du vill avldsa med
Skanna arbetsfléde.

Mallatgdrder kan utforas via Internettjénster eller FreeFlow™ SMARTsend™. Mer information om
mallarna till FreeFlow™ SMARTsend™ finns i anvandarhandboken till FreeFlow™ SMARTsend™.
Handboken ingér i programdokumentationen till FreeFlow™ som medféljer enheten.
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Alternativet Skanna arbetsflode

Alternativet Skanna arbetsflode

1. Vdlj tjansten Skanna arbetsflode genom att trycka pa

Tjéinster Hem. % A F .
2. Vdlj alternativet Skanna arbetsflode. Ovriga alternativ s —__ f e’

och funktioner visas.

P& de flesta funktionsskdarmar finns foljande knappar @ [
som du kan anvdnda for att bekrdafta eller avbryta val. W"w
Skanna arbetstidde T

e Angra daterstdller skdrmen till de varden som
visades ndr skdrmen 6ppnades.

8 Wrdver roogring « Egra finster

e Avbryt aterstdller skarmen och dtergdr till den foregaende skarmen.

e  Spara lagrar instdllningarna och géar tillbaka till den féregdende skarmen.
e  Stdng stanger skdrmen och atergdr till den foregaende skarmen.

Om ett alternativ inte behdvs kan du inaktivera det genom att valja Av.

Du kanske méste ange inloggningsuppgifter for funktionerna om behérighetsldget eller redovisning ar
aktiverat pa enheten. Se Logga in/ut pé sidan 32 i Komma igang.

Med Skanna arbetsfléde kan anvandaren avldasa ett pappersoriginal och konvertera det till en
elektronisk fil. Filen lagras pa en angiven plats p& en natverksserver, arbetsstation eller p& enhetens
harddisk. Instdllningarna som anvands for avlasning lagras i en mall.

Anvanda Skanna arbetsflode

1. Placera dokumenten med texten uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Justera
pappersstodet sé att det nuddar dokumenten.

Eller...

Lyft upp dokumentmataren. Placera dokumentet med texten neddt pa dokumentglaset
och placera det med 6vre hogra hornet mot pilen hogst upp till hdger ovanfor glaset.
Stang dokumentmataren.

2. Tryck pa Aterstdll allt en gang for att ta bort eventuella féregaende instdllningar pa skdrmen.

3. Tryck pd knappen Tjénster Hem och vdlj alternativet [ oo L0

Skanna arbetsfléde. Alternativen for Skanna
arbetsfléde visas. cerALT
4. Vdlj en mall for jobbet bland mallarnaii listan. Alla ":z;m
instdllningar andras till installningarna i mallen. v
® Frunca v)
g:"’*""“"’ ‘l E?mi?gﬂ ‘I Fi]nmlaml ‘l Emzhﬂﬁ ‘I
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5.

Vdlj funktionerna som du vill anvanda for avlésningen péa pekskarmen. Om det behdvs kan du
dndra mallinstdllningarna via alternativen pé flikarna Skanna arbetsfléde, Avancerade
instdllningar, Layoutjustering och Arkiveringsalternativ:

@ Valj Utskriftsfarg om du vill aterge fargerna pd originalet eller dndra utskriften till svartvitt,
gréskala eller farg.

Obs! Den hdr funktionen kanske inte dr tillganglig pd enheten.

Vdlj Dubbelsidig avldsning om du vill ange att originalen dr enkelsidiga eller dubbelsidiga.
Baksidan kan roteras.

= Vdlj Dokumenttyp om du vill ange att originalet innehdller text, text och foton eller foton.

m Vdlj Forinstdllningar foér avldsning om du vill ange avldsningsinstdllningar beroende pa hur den
- avldsta bilden ska anvéndas.

Tryck pa Start ndr du vill avld@sa originalen och bearbeta Skanna arbetsfléde-jobbet. Ta bort
originalen frn dokumentmataren eller dokumentglaset ndr avlasningen dr klar. Skanna
arbetsfléde-jobbet laggs till i jobblistan och ar klart att arkiveras. De avldsta bilderna lagras
sedan pa den plats som anges i mallen och dr fardiga att hdmtas av anvéndaren.

Valja en mall

Markera mallen som du vill anvandai listan e

Malldestinationer. Valj Uppdatera mallar pa fliken

Avancerade instdllningar for att se de senaste mallarna. _
Anvdnd rullningslisten nar du vill visa alla mallar i listan. [
Det finns flera typer av mallar:

122

Wialicosra forer

Fi: Privat Ickal mapp |

aanondscreens

Adtian

Den grundinstdllda mallen éar den mall som o Frecs -
medféljer enhetens programvara och den visas

D yeskrtsting
Srarhlt

O .

Enetsidg

torabaning | u

Delring och utsksifl

| pomeatyp |
Foto 0ch st

[5] Farwstiing
Dednin

alltid forst i listan. Nar administratoren har stallt
in filarkivet stdller han/hon in parametrarna i den grundinstdllda mallen. Vilken anvandare som
helst kan vdlja den grundinstdllda mallen, géra de programinstdllningar som krdvs for jobbet i
fraga och avldsa sina dokument.

Lokala allmdnna eller privata mallar skapas med Internettjénster. Anvandare kan skapa nya
mallar, ta bort befintliga mallar och kopiera och dndra befintliga mallar.

Natverksmallar ar avancerade natverksavl@sningsmallar och arbetsfléden som har skapats med
sdrskilda avldsningsprogram.

Hemmallen ar mallen for Avlds till hem och den dir tillgdnglig nar du har loggat in som behérig pa
enheten. Bilderna avldases till en destination som dr specifik for den inloggade anvandaren.

Med allmdanna/privata mallar fér brevlador kan anvdndare avldsa bilder till allmdnna och privata
brevlador som har stdllts in pd enheten med Internettjénster. Du mdste ange ett namn for
brevliddemappen och for privata brevladdor kanske du méste ange ett l6senord.
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Utskriftsfarg

Vdlj Auto avkdnning i Utskriftsfarg om du automatiskt vill avkéinna och matcha originalens farg och
gora en kopia i svartvitt, graskala eller farg. Foljande alternativ finns:

Auto avkdnning om du vill att kopian ska motsvara originalet.
Svartvitt om du vill framstalla en svartvit kopia oavsett originalets farg.
Gradskala om du vill anvénda gréskalor i stdillet for farg.

Farg nar du vill framstdlla en fargkopia.

Obs! Den har funktionen kanske inte dr tillganglig pa enheten.

Dubbelsidig avldsning

Med Dubbelsidig avldsning kan du ange om bara den ena eller bdda sidorna av ett original ska avldsas.
Foljande alternativ finns:

Anvdnd Enkelsidigt om originalen @r enkelsidiga.

Anvand Dubbelsidigt om originalen ér dubbelsidiga. Dokumentmataren méste anvandas ndr du
vill avlasa original med det hdr alternativet.

Vdlj Dubbelsidiga, rotera baksida om originalet 6ppnas som en kalender. Dokumentmataren
mdste anvdndas ndr du vill avlésa original med det har alternativet.

Dokumenttyp

Anvdnd det har alternativet for att ange typen av original som ska avlésas. Genom att ange ratt typ
kan du 6ka bildkvaliteten. Foljande alternativ finns:

Foto och text rekommenderas for original som innehdller fotografier av hdg kvalitet eller
linjegrafik och text. Med den hdr installningen far den avldsta bilden hog kvalitet, men skdarpan
pa text och linjegrafik férsamras nagot.

Text ger skarpare kanter och rekommenderas for text och linjegrafik.

Foto anvdnds for original som innehdller fotografier eller toningar utan text eller linjegrafik.
Ger hogsta mojliga kvalitet pda fotografier, men samre kvalitet pé text och linjegrafik.
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Forinstallningar for avldsning

Anvdnd Forinstdllningar for avldsning nar du vill optimera avlasningsinstdllningarna for syftet med
dokumenten. Foljande alternativ finns:

e Delning och utskrift anvdnds for delning av filer som ska visas pd skarm och for utskrift av de
flesta vanliga affarsdokument. Instdllningen ger liten filstorlek och normal bildkvalitet.

e Arkivering - Liten filstorlek dr bast for vanliga affarsdokument som ska lagras elektroniskt for
arkivandamadl. Instdllningen ger den minsta filstorleken och normal bildkvalitet.

e  Enkel avldsning anvdnds for snabbare bearbetning men kan resultera i mycket stor filstorlek.
Nar instdllningen anvdnds sker minimal bildbearbetning och komprimering.

e OCR dr bast for dokument som ska bearbetas med program for optisk teckenigenkdnning (OCR).
Instdllningen ger stor filstorlek och hogst bildkvalitet.

e Hogkvalitetsutskrift ar bast for affarsdokument som innehaller detaljerad grafik och foton.
Instdllningen ger stor filstorlek och hogst bildkvalitet.

e Mer... anvdnds ndr du vill se alla tillgangliga férinstdllningar fér avlésning. Spara instdllningarna
och avsluta genom att vdlja Spara ndr du anvander alternativet.
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Avancerade installningar

Med Avancerade instéllningar kan du forbattra bild- eller
utskriftkvaliteten. Du 6ppnar Avancerade instdllningar p— Syw— O Uppomg.
genom att vélja Tjanster Hem och ddrefter Skanna @i (@) =)™
arbetsflode. Vdlj sedan fliken Avancerade instdllningar.

) Kbt storiel__ ) Uppdatera makr,.

e, O

133

Bildalternativ

Vdlj Bildalternativ ndr du vill justera bildens ljushet och
morkhet och gora den skarpare. Foljande alternativ finns:

e Ljusare/markare med den hdr funktionen kan du = Badatenaty
manuellt géra de avldsta bilderna ljusare eller morkare. [+

e  Flytta reglaget neddt for att gora avldsta bilder,
till exempel av ljusa blyertsteckningar, mérkare.

e  Flytta reglaget uppdt for att goéra den avldsta q-

bilden av morka original ljusare, till exempel
rastrerade dokument och dokument med
bakgrund i farg.

Mbrkare

e  Skdrpa med den hdr funktionen kan du manuellt justera de avldsta bildernas skarpa.
e  Flytta reglaget uppat om du vill gora den avlasta bilden skarpare.
e  Flytta reglaget nedéat om du vill géra den avldsta bilden suddigare.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.

Bildforbattring

Vdlj Bildforbdttring om du vill tona ned bakgrunden e
och justera bildens kontrast. Foljande alternativ finns: Crp—

e  Bakgrundsreducering forbattrar original som har €
bakgrund i farg genom att reducera eller ta bort J
bakgrunden. Alternativet &r praktiskt nér originalet @
har skrivits ut pé fargat papper.

e Vdlj Auto reducering om du vill att odnskade
bakgrunder automatiskt ska tas bort.

e Valj Av om du vill inaktivera Bakgrundsreducering, i synnerhet nar:
e Alternativet Morkare inte ger tillfredsstallande utskrifter av ljusa original.
e Originalet har en gra eller fargad ram, till exempel pd ett diplom.

e Duvill visa finstilta detaljer som gétt forlorade pé grund av en mérk kant vid kopiering av
inbundna original.
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e Kontrast justerar tatheten i utskriften och kompenserar for original med for mycket eller for
lite kontrast.

e  Flytta reglaget uppdt om du vill att svart och vitt ska forstarkas sé att text och linjer blir
skarpare. Instdllningen ger dock mindre detaljskdrpa i bilder.

e  Flytta reglaget nedéat om du vill att detaljer i ljusa och morka omrdden i originalet ska
aterges battre.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vélja Spara.

Upplosning

Upplosning pdverkar den avldsta bildens utseende.
En hogre upplosning ger en bild med battre kvalitet. e
En lagre upplésning minskar kommunikationstiden nar : H—p—
filer sands over ett natverk. Foljande alternativ finns: o

e 72 dpi Rekommenderas for utskrifter som ska
visas pd en dator. Ger den minsta filstorleken.

Lirer b e s oo
inh b g

e 100 dpi Rekommenderas for utskrifter av
textdokument med &g kvalitet.

e 150 dpi Rekommenderas for textdokument av genomsnittlig kvalitet och linjegrafik. Ger inte den
bdsta bildkvaliteten for fotografier och grafik.

e 200 dpi Rekommenderas for textdokument av genomsnittlig kvalitet och linjegrafik. Ger inte den
bdsta bildkvaliteten for fotografier och grafik.

e 300 dpi Rekommenderas for textdokument av hég kvalitet som ska anvdndas i OCR-program.
Rekommenderas ocksa for linjegrafik av hog kvalitet och fotografier och grafik av genomsnittlig
kvalitet. Detta dar grundinstdllningen for upplosning och dr i de flesta fall det basta alternativet.

e 400 dpi Rekommenderas for fotografier och grafik. Den ger fotografier och grafik av
genomsnittlig kvalitet.

e 600 dpi Rekommenderas for fotografier och grafik av hog kvalitet. Ger den stoérsta bildfilen, men
ocksa den basta bildkvaliteten.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vélja Spara.

Kvalitet/filstorlek

Med instdllningarna for Kvalitet/filstorlek kan du géra
en avvdgning mellan den avlasta bildens kvalitet och
filstorleken. Med instdllningarna kan du antingen stdlla in
hogsta kvalitet eller en mindre filstorlek. En liten filstorlek
ger nagot samre bildkvalitet men @r battre ndr filen delas
oOver ett natverk. En storre filstorlek ger battre bildkvalitet
men kraver mer tid vid 6verféring via natverket. Féljande
alternativ finns:

e Normal/Liten ger sma filer med hjdlp av avancerad komprimeringsteknik. Bildkvaliteten ar
godtagbar men en viss kvalitetsforsamring och felaktiga tecken kan férekomma for vissa original.

I, Kvalitet Filstoriek

3

tamavet Wiz kvt ger e Bor mad b
bildovalitet

Srrdh flor & id el ekt

e  Hogre/Storre ger storre filer och battre bildkvalitet.
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e Hogsta/Storsta ger storre filer och hogsta mojliga bildkvalitet. Storre filer ar inte lampliga vid
delning och fér sandning via natverk.
Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.

Obs! Om du andrar alternativet Kvalitet/filstorlek kan det pdverka instdllningarna i alternativen
for Forinstdllningar for avlésning pa fliken Skanna arbetsflode.

Uppdatera mallar

Funktionen Uppdatera mallar hamtar nya och
uppdaterade mallar eller arbetsfléden och tar
bort foraldrade objekt fran listan.

% Uppdatera mallar

automatskl

Cles! Uppdaeringen a mallen kan 1a flera minuter och ska dlibr endast utibeas i det A

Maximait antal malar som visas: 250

1. Vdlj Uppdatera mallista om du vill hdmta uppdaterad
mallinformation omgéende.

2. Bekrdfta att en uppdatering krdvs genom att valja
Uppdatera lista.

3. Vdlj Sténg.

Obs! Om du valjer alternativet kan det intraffa en férsening som medfér att tjansten Skanna
arbetsflode inte kan anvandas under flera minuter. Férseningen pdverkar inte évriga tjanster
pé enheten.
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Layoutjustering

Med alternativen foér Layoutjustering kan du éndra den
avldasta bilden och forbattra utseendet och stilen pd
utskrifterna. Du 6ppnar alternativen for Layoutjustering
genom att valja Tjanster Hem och darefter Skanna
arbetsflode. Vdlj sedan fliken Layoutjustering.

Dokumentets orientering

O

mum

) Kantjusterieg...

Aum

Anvdnds ndr du vill ange orienteringen pé originalen som avldses. Orienteringen pa bilderna pa
originalet mdste matcha den valda orienteringen. Enheten anvander informationen for att identifiera
om bilderna maste roteras for att skapa den 6nskade utskriften.

e Vidlj Staende dokument om bilderna pé originalen
har stéende orientering. Bildorienteringen visas
grafiskt nar det har alternativet ar valt.

e Vdlj Liggande dokument om bilderna pd originalen
har liggande orientering. Bildorienteringen visas
grafiskt nar det har alternativet ar valt.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vélja Spara.

Dokumentformat

Med Dokumentformat kan du stdlla in automatisk avkénning av originalets format, original i olika

format eller det exakta formatet pé bilden som ska avldsas. Foljande alternativ finns:

e  Auto avkdnning dr standardinstallningen och formatet avkdnns automatiskt. Det avkdnda

formatet matchas med ett standardpappersformat.

e Med Forinstdllda avlésningsytor kan du ange formatet pa originalet i en lista med férinstallda

standardformat. Du kan visa hela listan med hjalp av rullningslisten.

e Egen avldsningsyta anvdnds ndr du vill ange ett
visst omrdde som ska avlasas. Mat omrédet som ska
avldsas pd originalet och ange matten for X och Y
i falten. Endast det angivha omrddet avlases.

¢ Med Dokument i olika format kan du avlasa
dokument som bestar av olika pappersformat.
Sidorna maste dock ha samma bredd, till exempel
A4 LSF och A3 KSF (8,5 x 11" LSF resp. 11 x 17" KSF).
Andra méjliga kombinationer visas pa skarmen.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.
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Kantjustering

Med Kantjustering kan du ange hur stor del av bilden som ska raderas runt kanterna p&
dokumentet. Du kan till exempel ta bort mdrken efter hdlslag eller haftklamrar pé originalen.
Foljande alternativ finns:

Alla kanter anvands ndr du vill radera lika mycket
fran alla kanter. Justera omradet som ska raderas
frdn 1 mm till 50 mm med pilknapparna. Alla marken | J=

och defekter inom det angivha omradet raderas. @ oo

Med Enskilda kanter kan olika vérden raderas @ rou
fran kanterna pd framsidan och baksidan.

[ Kantjustering

Justera méngden som ska raderas pé varje
kant fran 1 mm till 50 mm med pilknapparna.

Anvdnd alternativet Avlas till kant om du vill avldsa fram till bildens kant.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.
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Arkiveringsalternativ

Anvand arkiveringsalternativen ndr du vill ange

@ Filformat ) Om e redan fiens...

uppgifter for de avlasta bilderna som ska lagras, t.ex. S = g
filnamn, filformat och villkor fér dverskrivning. Eljg (g
Du 6ppnar Arkiveringsalternativ genom att vdlja O Dnkestintrg.. OLigg st
Tjanster Hem och ddrefter Skanna arbetsflode. =} guan 5

Vdlj sedan fliken Arkiveringsalternativ.

Filnamn

Du kan ge filen ett namn.

1. Skriv filnamnet med tangentbordet.
e  Upp till 50 alfanumeriska tecken kan anges.

e  Tryck pa backstegstangenten om du vill ta bort ett felaktigt tecken eller anvand X om du vill
ta bort hela posten.

e Vdlj Tangentbord... om du vill anvanda ett tangentbord for ett annat sprék.
2. Spara instdllningarna och avsluta genom att valja Spara.

Filformat

Filformat anger vilken typ av fil som skapas. Det kan
tillfalligt andras for det aktuella jobbet. Du kan vdlja
vilket filformat du vill anvénda till den avlasta bilden.

POF, Endast bikd
Portable Document Fomat ( FOF)
Limpar sig bis! #r- Deining och ulshift av dokument.

Erdast bid
Opmerar fken fbr visning och utskrift. Den resulierande Nen
kean inko modBeras:

e TIFF (Tagged Image File Format) skapar en
grafikfil som kan 6ppnas i olika grafikprogram
i olika datorsystem. En separat fil skapas for
varje bild som avlases.

e Flersidigt TIFF ger en TIFF-fil som innehdller flera
sidor med avlasta bilder. Ett mer specialanpassat program krdvs for att 6ppna det hdr filformatet.

e Med PDF (Portable Document Format) kan mottagare med rdtt programvara 6ppna, skriva ut
och redigera den elektroniska filen oavsett datorplattform.

Obs! Alternativet PDF kanske inte kan anvdndas nar upplosningen dr instdlld péa 200 dpi,
beroende pa den mottagande enheten.

e  PDF/A ar industristandardformatet foér ldngvarig dokumentlagring och baseras pad PDF-formatet.
Kontrollera att instdllningarna i Avancerade instdllningar dr ldmpliga for langtidslagring.

e  Med XPS (XML Paper Specification) kan mottagare med rétt programvara 6ppna, skriva ut och
redigera filen oavsett datorplattform.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.
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Om filen redan finns

Det har alternativet anger hur enheten hanterar
duplicerade filnamn.

1B Om flen redan finns

e Anvdnd alternativet Byt namn pa ny fil nar du -
vill att den nya filen (eller mappen) ska tilldelas @ vamnnun
ett unikt namn automatiskt. :"‘““"“'

. .. . .. . bt e 4

e Alternativet Légg datum till namn lagger till Q-

en datum- och tidsstampel i filnamnet.

e Anvdnd alternativet Bifoga till befintlig fil
om du vill lagga till den nya avlasta bildfilen i ett befintligt dokument med samma namn som
dokumentet som avlases.

Obs! Det har alternativet kan inte anvdndas tillsammans med filformaten Flersidigt TIFF och PDF.
e Skriv 6ver befintlig fil skriver 6ver den befintliga filen med samma namn.

e Spara inte sparar inte de avldsta bilderna om det finns en fil med samma namn.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vélja Spara.

Dokumenthantering

Med funktionen Dokumenthanfering kan anvdandare T R
skriva en beskrivning av ett avlast jobb. Den beskrivande e E

informationen kan nds via andra program och anvdndas
vid sokning, indexering och automatisk bearbetning av
avldsta dokument.

Vilken information som kravs i Dokumenthantering
definieras individuellt och programmeras i mallarna
for arbetsflodesavlésning.

Datafdlten for Dokumenthantering kan vara antingen obligatoriska eller valfria. Om informationen
ar obligatorisk blir anvéindaren uppmanad att uppge informationen innan avldsningen kan utféras.
Ndar informationen har skrivits in kan anvdandaren starta avlasningen. Om informationen dr valfri blir
anvandaren uppmanad att uppge informationen, men kan slutféra jobbet utan uppgifterna.

Lagg till sokvagar

Med den hdar funktionen kan du definiera ytterligare natverksplatser som arkiveringskataloger for
avldsta dokument. Administratéren maste ange arkiveringskatalogerna med Internettjdnster.

1. Markera en katalog i listan.
2. Vdlj Visa information om du vill se information om katalogen.
3. Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.

Katalogens sokvdg och uppgifter visas.
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Sammansdatta jobb

Pa den hadr fliken finns alternativ for funktionen
Sammansdtta jobb som kan anvdndas om du vill O saemsstnjos
kombinera ett jobb med olika original eller nar al"
programmering kravs. Du 6ppnar alternativen for
Sammansdétta jobb genom att vdlja Tjanster Hem
och ddrefter Skanna arbetsfléde. Valj sedan fliken
Sammansdtta jobb.

Sammansatta jobb

Anvdand den har funktionen for att - e
sammansatta ett jobb dér du maste goéra olika = :
installningar for varje sida eller olika sidgrupper. =

._"]

Du kan vélja l[@mpliga instéallningar for Négra sidor Bade Originali  Flerdn

enskilda sidor eller grupper av sidor i jobbet. med text
Dela forst upp originalen i grupper som kan
stdllas in separat.

L R N

132

dubbelsidiga olika 100 sidor
ochnagra  och enkelsidiga format
med foton  dokument

Vdlj Sammansdétta jobb pa fliken Sammansdtta jobb.

Aktivera Sammansdtta jobb genom att vdlja Pa
och sedan Spara.

[ Sammansatta jobb

L Ta bort s Ta bert alta segrent radras bl oot
Vdlj alternativen for det forsta segmentet i jobbet. :n Vit Attt et e

|wqmim":mmm

Placera originalen for det forsta segmentet och
tryck pd Start.

Ta bort originalen till det forsta segmentet.
Det forsta segmentet visas i listan pd skdrmen
Sammansdtta jobb.

Ta bort alla segment tar bort den aktuella jobbsammansdttningen. Huvudskdarmen for
Sammansdtta jobb visas igen.

Vdlj alternativen for det andra segmentet.

Placera originalen for det andra segmentet och tryck pd Start.
Upprepa forloppet tills du har programmerat och ldst in alla segment i jobbet.

Ange att avldsningen dar klar samt att jobbet kan bearbetas och slutféras genom att vdlja Avsluta
jobbsammansattning nar det sista segmentet har avldsts.
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Skapa mallar

Du kan skapa, dndra och ta bort mallar med alternativet Internettjéinster pa maskinen. Mallatgarder
kan bara utféras ndr administratéren har definierat arkiven och den grundinstéllda mallen. Den har
funktionen utférs med Internettjdnster. S& har 6ppnar du Internettjénster:

1.
2.

Oppna webblésaren pé arbetsstationen.

SkriV “http://" fOIJt av en hetens fe: XEROK WORKCENTRE - Status - Windows Inernet Lxplores

IP-adress i adressfdltet. Exempel: L (oAl DT T

Om IP-adressen dr 192.168.100.100, [« & swccwmcome-sn

ska du skriva http://192.168.100.100  [tai e e e 8

Oppna hemsidan genom att trycka pé Bekréfta.

Fle Edt View Fovortes Took e

Alternativen for enheten i Internettjénster visas.

Obs! Skriv ut en konfigurationsrapport om du vill ta reda pé& enhetens IP-adress. Instruktioner finns
i Skriv ut rapporter pé sidan 243 i Maskin- och jobbstatus.

Nya mallar

1.

Du skapar en ny mall genom att vdlja
alternativet Avlds och Skapa ny mall.

Obs! Ett fonster med allman
information om den nya
distributionsmallen visas.

Ange det namn som ska visas som
mallnamn pa enheten.

Fyll i falten Beskrivning och Agare

vid behov.

Vdlj alternativ for Légg till

destination i mall efter behov:

e Ange Vdlj fran en fordefinierad
lista om den 6nskade ——
fildestinationen anges —
pé& menyn.

e Vdlj Ange ett skanningsmal om du vill ange en ny fildestination fér de avldsta bilderna.

e Vdlj Ange ett serverfaxnummer for att ange ett telefonnummer om bilderna ska sandas som
serverfax.

e Med Fildestination kan du vdlja 6nskad fildestination pd menyn.
e  Skriv ett lampligt namn for fildestinationen i Fullsténdigt namn.

e  Vdlj Protokoll, IP-adress och port om du vill ange en ny destination for de avlasta bilderna.
Vdlj sedan protokolltyp och ange adressdetaljerna.
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e Anvand Sokvdg till dokument om du vill ange en sokvdg till den valda destinationen.

e Anvdnd alternativet Arkiveringsprincip ndr du vill ange hur enheten hanterar
duplicerade filnamn.

e Anvdnd alternativet Byt namn pa ny fil ndr du vill att den nya filen (eller mappen) ska
tilldelas ett unikt namn automatiskt.

e Anvdnd alternativet Bifoga till befintlig fil om du vill lagga till den nya avlasta bildfilen
i ett befintligt dokument med samma namn som dokumentet som avldses.

e Det hdr alternativet kan inte anvdndas tillsammans med filformaten Flersidigt TIFF
och PDF.

e Skriv 6ver befintlig fil skriver 6ver den befintliga filen med samma namn.
e Spara inte sparar inte de avldsta bilderna om det finns en fil med samma namn.
e Alternativet Lédgg datum till namn lagger till en datum- och tidsstdmpel i filnamnet.

e I Inloggningsnamn eller Inloggningsbehorighet anger du eventuella inloggningsuppgifter
som krévs for att f& atkomst till fildestinationen.

5. Valj Lagg till for att skapa mallen. i i i i
. TR ME—— Distribution:Ei Tabot
Det nya mallnamnet laggs till i listan |7, pisrbutn: France .
. .. o .. N escinirg pera
till vanster pa skarmen. Den nya i -
ma“en fdr Sammq instd“ningar Na”é[gérde‘r i Se Visningsinstallningar betrifiande fler malstymirg

som den grundinstéllda mallen.

Filestogioner Lagg il
i Reorts.

Du kan dndra dessa installningar som
du vill.

Andra en mall

Befintliga mallar kan andras med Internettjénster.

1. Vdlj alternativet Avlds i O S REy—e————
Internettjdnster nar du vill M LT e
andra en mall. Oalts o —
2. Markera 6nskad mall i listan e — i el g
till vainster pa skarmen. ;
L ————" R
Mallinstdllningarna visas. R |
Mer information om tillgdngliga |
instdllningar finns i Alternativ for -
mallar Pé sidan 1 35 tets nan, et ticet, Grurdns:ait vide %
3. Vdlj Redigera och dndra R |
onskade alternativ. Lo

4. Spara instdllningarna och
avsluta genom att vdlja Spara.
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Kopiera en mall

En mall kan kopieras och anvdndas som bas for nya mallar med Internettjdnster.

1. Vdlj alternativet Avlds i
Internettjanster ndr du vill
kopiera en mall.

2.  Markera onskad mall i listan
till vanster pda skarmen.

3. Vdlj Kopiera.

4.  Ange det nya mallnamnet samt —
mallbeskrivning och dgare vid behov. | <. s g

O Brevibda Daekerivming [Tillval): wetskly finsng

"Kopia" laggs till i mallnamnet
om namnet inte dndras.

5. Vdlj Lagag till.
En exakt kopia av originalmallen visas med det nya namnet.

Agare (Tilbvall: amih

6. Markera den kopierade mallen och gor 6nskade installningar.

Ta bort en mall

Mallar kan tas bort med Internettjdnster.

1. Vdlj alternativet Avlds i

Internettjanster nar du vill ta B | —
bort en mall. re—— e
-
2. Markera 6nskad malli listan | == = e
till vanster pa skarmen. o |

3. Vdlj Ta bort.
Mallen raderas fran listan till vénster pa skarmen.

Obs! Det gar inte att ta bort den grundinstéllda mallen.
Alternativ for mallar

Destinationstjanster

Det har alternativet anvands nar du vill {staus ot | ik [T Aok | crnsager | St

ange om ma“en ar avsedd for Cll'kivering - Distribution: Finance Tabot
. ® Mallr \ -

och/eller faxning. o cusa

e Valj Filom du bara vill att originalen |
ska avlasas och lagras pa den angivna
arkiveringsplatsen.

e Vdlj Fax om du vill att de avldsta
bilderna ska faxas till en
fjarrmottagare. Du méste dven ange en faxmottagare ndr alternativet dr valt.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 135
Skanna arbetsflode
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Fil
Det har alternativet anvands nar du vill valja en lagringsplats for de avlasta bilderna.

En grundinstdlld lagringsplats finns alltid tillganglig. Ytterligare lagringsplatser kan ldggas till i mallen
om de har definierats av administratéren.

1. Vdlj Lagg till om du vill lagga till
en ny destination. Alternativen for
Arkiveringskatalog visas.

2. Vdlj destinationsalternativ
efter behov:

e Ange Vdlj fran en fordefinierad
lista om den 6nskade
fildestinationen anges
p& menyn.

e Vdlj Ange ett skanningsmal om st
du vill ange en ny fildestination GEE N ;
for de avldsta bilderna.

e Vdlj Ange ett serverfaxnummer
for att ange ett telefonnummer om bilderna ska séindas som serverfax.

e Med Fildestination kan du valja 6nskad fildestination pd menyn.
e Skriv ett lampligt namn for fildestinationen i Fullstdndigt namn.

e Valj Protokoll, IP-adress och port om du vill ange en ny destination for de avldsta bilderna.
Vdlj sedan protokolltyp och ange adressdetaljerna.

e Anvand Sokvdg till dokument om du vill ange en sokvdg till den valda destinationen.

e Anvand alternativet Arkiveringsprincip ndr du vill ange hur enheten hanterar
duplicerade filnamn.

e Anvdnd alternativet Byt namn pa ny fil ndr du vill att den nya filen (eller mappen) ska
tilldelas ett unikt namn automatiskt.

e Anvand alternativet Bifoga till befintlig fil om du vill lagga till den nya avldsta bildfilen
i ett befintligt dokument med samma namn som dokumentet som avldses.

e Det hdr alternativet kan inte anvdndas tillsammans med filformaten Flersidigt TIFF
och PDF.

o Skriv 6ver befintlig fil skriver 6ver den befintliga filen med samma namn.
e Spara inte sparar inte de avldsta bilderna om det finns en fil med samma namn.
e Alternativet Ldgg datum till namn ldgger till en datum- och tidsstampel i filnamnet.

e IInloggningsnamn eller Inloggningsbehoérighet anger du eventuella inloggningsuppgifter
som kravs for att fa atkomst till fildestinationen.

3. Laggtill den nya destinationen och stang skdrmen genom att vdlja Spara. Destinationen laggs till
i listan.
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Skapa mallar

Dokumenthanteringsfdlt

Med det har alternativet kan anvéandare
skriva en beskrivning av det avlasta

jobbet. Den beskrivande informationen w« :
kan nas via andra program och anvandas [ | =
e . i . r—
vid s6kning, indexering och automatisk T ————————————————————

bearbetning av avldsta dokument.

1.

o o (Tv

Valj Lagg till och skriv informationen i san, it Gonseant
om du vill lagga till ett falt.

Vdlj Redigerbar om anvandaren
mdste ange information vid
avlasningstillfallet. Valj Ej redigerbar om du vill inkludera fordefinierad information.

Ange en fdltetikett och ett standardvarde om det behdvs. Vdlj Begdr indata frdn anvéndaren
om indata frdn anvandaren kravs. Vdlj Maskera indata frédn anvéindaren om informationen @r
konfidentiell, t.ex. ett l6senord. Vdlj Registrera indata fran anvéndaren i jobbloggen om
information om posten ska léggas till i loggen.

Spara fdltet genom att valja Utfor.

Skanna arbetsflode

De hdr alternativen anvénds ndr du ska stdlla in grundléiggande alternativ for ett jobb. Foljande
alternativ finns:

Utskriftsfédrg anvdnds om du
automatiskt vill avkdnna och
matcha originalens farg eller géra en
kopia i svartvitt, graskala eller farg.

Obs! Den har funktionen kanske inte
dr tillganglig pé enheten.

Med Dubbelsidig avldsning kan du ange om bara den ena eller bada sidorna av ett
originaldokument ska avldsas och sedan arkiveras.

Dokumenttyp anvdnds ndr du vill ange vilken typ av original som ska anvandas vid avlésning.
Hur dokumentet framstdlldes anvénds ndr du vill valja produktionsmetod for originalet.

Forinstdllningar fér avldsning anvands nar du vill optimera avl@sningsinstallningarna for syftet
med de avlasta dokumenten.
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Skapa mallar

Avancerade instdllningar

Med de avancerade instdllningarna kan du justera bildkvalitet, vdlja filstorlek och forbattra bilden.

Foljande alternativ finns:

Bildalternativ anvands nar du
vill justera bildkvaliteten for det
avlasta dokumentet.

Bildforbéttring anvdnds nar du vill
vdlja en bildkvalitetsinstdllning som
ar lamplig for originalen.

Upplosning anvdnds nar du vill ange
vilken upplésning som ska anvdndas
ndr originalen avldses. Ju hogre
avldsningsupplosning, desto bdttre
bildkvalitet. Vid hogre upplosning
blir dock bildfilen storre.

[t gt pmatre Lponaew | Whirkary Mlormal
Sharpa Normal Yoo |
Bldertaning Komimt Ao kiengenng
Aeducerng Aute ivdecenng
Upplsanng 00 e
Brog et bl ad
abdet | Fistone Waaldat Hogn
Faptoriek Sasme
e
Dikumartaty cnarten g Sthende bider P
Dekunentels sboriet Autodetekt ——
Enshitda kanter Ala kanter Jmen
Dosumentnamn 0oc
Redgern.
Flrmal POF -tucder 4
e Aekier v B
——— i
Betsafniseinds Abtrvwind
R i
setiogs procus) L
Ooptemmarad 1 srabh webtisrng [POF och PDFIAY [r— A
wsgm
Békhats stemats Endmt bid 4
Akread S 2T et
Meriar apmpremerng 1o HEdY By kntumentOTgam Resgens |

Med Bygg jobb kan du sammansatta

ett jobb som krdver olika installningar for varje sida eller sidsegment, eller ndr originalen for
manga for att avldsas samtidigt via dokumentmataren.

Med Kvalitet/Filstorlek kan du géra en avvdgning mellan den avlasta bildens kvalitet och
filstorleken. Med instdllningarna kan du antingen stdlla in hogsta kvalitet eller en mindre filstorlek.
En liten filstorlek ger ndgot samre bildkvalitet men @r battre ndr filen delas 6ver ett natverk. En
storre filstorlek ger battre bildkvalitet men krdaver mer tid vid 6verforing via natverket.

Vdlj Redigera och dndra alternativen. Spara instdllningarna och avsluta genom att vélja Utfor.

Layoutjustering

Med de hdr alternativen kan du dndra den avlésta bilden och forbattra utseendet och stilen pa den
arkiverade bilden.

Foljande alternativ finns:

138

Dokumentets orientering anvands
ndr du vill ange orienteringen pd
originalen som avldses.

Med Dokumentformat kan du ange
formatet p&d dokumentet ndr du
avlaser frn dokumentglaset eller
dokumentmataren. Enheten
anvander informationen for att
berdkna formatet pa originalet

och den avldsta bilden.

Kantjustering anvands nar du vill
radera fléckar, odnskade linjer,

Dtkusmaniets ohaniming

 Enghida kaner

oy 18

AUier Angra Aoyt

# Sehende dokmment
T Liggande dekument

Atk
 Manwelt nmatrengstormat
© Dskesrrard i ks brman

Sthande bilder o<h Ligands bildas srim bkdeman rireng |
dakurmetmalaion
Stha Liggande dukumant scier bldarna 1 dekumentn Mad

o
Savan witalinngs kan du liggs dokumenien anticgen stbende sier
Figganda 34 selmtis erbeten p it aMt

O tha ammindies dobkummstigasst prims dokasendons nkinag iman de
vands och placeran pl glaset

& inaa
anasnng

Alla kanter - ger en eshetbgt boritagen marpeal rurt ala kanter

marken eller hdl som finns pé originalet.
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Arkiveringsalternativ

Alternativen anvdnds ndr du ska ange det dokumentnamn och filformat som ska anvéndas ndr avldsta
bilder lagras. Féljande alternativ finns:

e  Med Dokumentnamn kan du ange ett namn pé filen som ska lagras.
e Filformat anger vilken typ av fil som skapas. Det kan tillfalligt dndras for det aktuella jobbet.

Rapportalternativ

Alternativen anvdnds ndr du vill aktivera en bekraftelsesida och jobblogg.

e Bekraftelsesida visar information om avldsningens resultat och skrivs ut pa enheten nar jobbet
ar klart.

e Med Jobblogg kan du skriva ut en lista 6ver de senaste jobben som systemet har bearbetat.

Instdllningar for arbetsflodesavldsning

Instdllningarna anvdnds ndr du vill stdlla in bildoptimering, sokbara alternativ och komprimering.
Foljande alternativ finns:

e Alternativen i Optimerad fér snabb webbvisning anvénds ndr du vill att bildfilen automatiskt
ska optimeras for visning pé& en webbplats.

e Sokbara alternativ anvands ndr du vill ange om det gar att soka i filens innehall
samt sprdkalternativ.

e  Med Textkomprimering kan du komprimera texten om filformatet Gr PDF eller PDF/A.

Komprimeringsformaga

Anvdands ndr du vill valja PDF-komprimering for den medietyp som oftast sdnds till Xerox-enheten.
Enheten kan optimera for blandad text och bilder, enbart text eller enbart bilder.

e  CCITT grupp 4 (G4 MMR) ger forlustfri komprimering. Det finns omfattande stod for formatet,
men vissa dokumenttyper kanske inte komprimeras s mycket.

e JBIG2-komprimering anvands vanligtvis for dokument med text och halvtoner. For detta
komprimeringsformat krévs Acrobat 5 med PDF-version 1.4 eller senare.

e  Platt komprimering anvands for bilder i farg eller dubbla nivéer samt for allménna data. Det ar
ett forlustfritt komprimeringsformat som kombinerar LZ77 och anpassningsbar Huffman-kodning
(RFC 1951).

e Med MRC-kompression kan du anpassa komprimeringen som anvéands for bilder med
blandat rasterinnehadll.
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Avlas till brevliada

Avlas till brevldda

Med Avlds till brevldda kan du avlasa
pappersoriginal och lagra dem pa
enheten for hdmtning vid ett senare
tillfalle. Du kan anvdnda en grundinstdild
allmén mapp eller skapa en privat mapp
med Internettjdnster nar du anvander
Avlis till brevlégda. Om du skapar en privat
mapp mdste du ange ett mappnamn och
eventuellt ett [6senord.

Den grundinstdllda mappen och

eventuella privata mappar som har stallts

in visas pd enheten under mapplistan. Vdlj

onskad mapp och avlas bilderna om du vill

lagra bilder i en mapp. Du kanske méste ange ett l6senord om du vdljer en privat mapp.

Du kan hamta de avldsta bilderna via datorn genom att 6ppna Internettjénster och markera mappen.
Du kanske mdste ange ett l6senord om du vdljer en privat mapp. Ddrefter kan du skriva ut de avlasta
dokumenten eller hamta dem till datorn.

Alternativet Skanna arbetsfléde maste vara installerat innan funktionen kan anvéandas, men arkiven
och mallarna i Skanna arbetsflode behover inte vara konfigurerade.

Skapa en privat mapp

Sé& har skapar du en privat mapp:

Oppna webblésaren pa arbetsstationen.

2. SkriV "http://" fOIJt av en hetens f;(uim: WORKCENTRE - Status - Windows Internet Explorer
IP-adress i adressfdltet. Exempel: ff )T
Om IP-adressen ar 192.168.100.100, [« & @z

ska du skriva http://192.168.100.100  [ta e XEROX WorkCarris. 5790
i adressfaltet. R A A SR
3. Oppna hemsidan genom att trycka pa Bekréfta.
Alternativen for enheten i Internettjénster visas.
Obs! Skriv ut en konfigurationsrapport om du vill ta reda p& enhetens IP-adress. Instruktioner finns
i Skriv ut rapporter pé sidan 243 i Maskin- och jobbstatus.
4. Valj Avlés och markera Brevlador bland alternativen som visas.

Alternativen for Avlds till breviada visas.
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8.

Avlas till brevliada

Vdlj Skapa mapp, skriv ett ——
mappnamn, ett l6senord och 0 e
bekrafta l6senordet (om det behovs).  |Giews

Den nya mappen skapas och visas
i mapplistan. Xerox g,

Markera mappen nar du vill 5ppna
en privat mapp och anpassa alternativen. Skriv mappens l6senord om det behovs.

Vdlj Anpassa instdllningar ndr du vill anpassa avlasningsinstdllningarna med alternativet
Redigera. Valj Utfor nar du har anpassat ett alternativ.

Ga tillbaka till skarmen Mappinnehdéll genom att vdlja Tillbaka nar du har anpassat
avlésningsalternativen.

Anvand alternativet Andra mapp ndr du vill dndra mappens [6senord eller ta bort mappen.

Din privata mapp dr nu installd och visas i mallistan ndr Skanna arbetsfléde valjs pa enheten.

Anvadnda Avlas till brevlidda

1.

Placera originalen i dokumentmataren eller
pda dokumentglaset.

Tryck pd knappen Aterstsill allt tvé ganger och
sedan pd Bekrdfta for att ta bort eventuella
tidigare installningar pa skarmen.

Tryck pa knappen Tjénster Hem och vadlj
alternativet Skanna arbetsfléde.

Alternativen for Skanna arbetsfldde visas.

Valj mappmallen som du vill anvénda i listan Malldestinationer. Du kanske mdste ange ett
l6senord om du valjer en privat mapp. Skriv mappens l6senord med tangentbordet.

Gor eventuella andringar i instdllningarna for Utskriftsfdrg (om tillgangligt), Dubbelsidig
avldsning, Dokumenttyp och Férinstdllningar fér avlé@sning efter behov.

Mer information finns i Alternativet Skanna arbetsflode pé sidan 121.

Fler alternativ for Skanna arbetsfléde finns pd de olika flikarna. Mer information finns i avsnitten
som foljer:

e Avancerade instdllningar pa sidan 125

e lLayoutjustering pé sidan 128

e Arkiveringsalternativ pa sidan 130

e Sammansdtta jobb pd sidan 132

Tryck pa Start ndr du vill avl@sa originalen och bearbeta Skanna arbetsfléde-jobbet.

Ta bort originalen frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér avldsningen ar klar.
Skanna arbetsfléde-jobbet laggs till i jobblistan och dr klart att arkiveras.

Vdlj Jobbstatus om du vill visa alla jobblistor och kontrollera jobbets status. Mer information finns
i Jobbstatus pé sidan 239 i Maskin- och jobbstatus.

De avldasta bilderna arkiveras i den valda mappen och kan nas via Internettjénster.
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Avlas till brevliada

Oppna jobb i en brevlada

1.

142

Oppna webblésaren pa din arbetsstation nar du vill anvinda Internettjénster.

SkriV "http://" fO Ut av en hetens {7 XEROK WORKCENTRE - Status - Windows Internet Explorer

G v ) itpedfoc e o oo dhomd

IP-adress i adressfaltet. Exempel: e
Om IP-adressen ar 192.168.100.100, [« & @usoowmcom-sm

ska du skriva http://192.168.100.100 [ e o e @
i adressfaltet. WP i i i drebor e Sammen

Oppna hemsidan genom att trycka pa Bekréfta.

Alternativen for enheten i Internettjénster visas.

Obs! Skriv ut en konfigurationsrapport om du vill ta reda p& enhetens IP-adress. Instruktioner finns
i Skriv ut rapporter pé sidan 243 i Maskin- och jobbstatus.

Vdalj Avlas och markera Brevlador bland alternativen som visas.

Vdlj lamplig mapp. Du kanske méste ange ett l6senord om det @r en privat mapp. Skriv mappens
l6senord och vdlj OK.

En lista 6ver mappens innehall visas. Uppdatera innehdllslistan genom att anvdnda alternativet
Uppdatera visning om det behovs.

Andra instdllningar eller Andra mapp anvénds nér du vill uppdatera mappinstdllningarna eller ta
bort mappen fran enheten.

Ta bort alla anvdnds ndr du vill ta bort alla jobb i mappen.

Valj 6nskad fil. Foljande
alternativ finns:

e Ladda ner anvands nar du vill
skapa en kopia av filen pd en
angiven plats. Du mdste vdalja
Spara och ange en lagringsplats Xerox §)

ndr du vdljer Ladda ner.

e Ny utskrift anvands nar du vill skriva ut filen pa enheten. Jobbet sinds omedelbart till
enheten och bearbetas.

e Tabort anvinds ndr du permanent vill ta bort filen fran mappen och enheten.
Vdlj 6nskat alternativ pd menyn och vdlj Go.
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Avlas till hem

Avlas till hem

Med Avlds till hem kan du avldsa pappersdokument pd WorkCentre™
5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 och sanda dem till en destination i ndtverket som angetts
som din "hemdestination”.

Du maste logga in som behdrig

pé& maskinen. En Avlds till hem-mall
visas pd enheten. Nar du avléser ett
dokument hamtas information om
vem som dr inloggad pd& enheten
fran autentiseringsservern.

Alternativet Skanna arbetsfléde maste
vara installerat innan funktionen kan
anvandas, men arkiven och mallarna

i Skanna arbetsfléde behover inte
vara konfigurerade.

Administratoren aktiverar funktionen Avlds till hem med Internettjdnster. Administratoren mdste
aktivera ndtverksbehorighet for att funktionen ska kunna anvdndas. LDAP-anslutning (Lightweight
Directory Application Protocol) mdste ocksd anvandas.

Anvdnda Avlas till hem

Alternativet Avlds till hem mdaste vara aktiverat och installt av administratéren for att Avlds till
hem-mallen ska vara tillgdnglig pd enheten. Du maste logga in pd enheten med behérighet om du vill
anvdnda alternativet.

Placera originalen i dokumentmataren eller p&4 dokumentglaset.

2. Tryck pa knappen Aterstall allt tva ganger och sedan pa Bekréfta for att ta bort eventuella
tidigare instdllningar pa skarmen.

3. Loggain genom att trycka pé& Logga in/ut pé kontrollpanelen.

4,  Skriv ditt Anvdandarnamn med tangentbordet och tryck p& Ndsta.
Skriv ditt Lésenord med tangentbordet och tryck péa Bekrdfta.

5. Tryck pa knappen Tjénster Hem och vdlj alternativet Skanna arbetsflode.
Alternativen for Skanna arbetsfléde visas.

6. Valj Avlds till hem-mallen i listan Malldestinationer. e

Fi: Privat Ickal mapp |

Erisidg

e =T

Foito och bixt
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Avlas till hem

7. Gor eventuella dndringar i instdllningarna for Utskriftsférg (om tillgdngligt), Dubbelsidig
avldsning, Dokumenttyp och Forinstdllningar for avldsning efter behov.

Fler alternativ for Skanna arbetsfléde finns pda de olika flikarna. Mer information finns i avsnitten
som foljer:

e Avancerade instdllningar pé sidan 125
e Layoutjustering pd sidan 128
e  Arkiveringsalternativ pé sidan 130
e Sammansatta jobb pé sidan 132
8. Tryck pé Start nar du vill avldsa originalen och bearbeta Avlds till hem-jobbet.
Ta bort originalen fr&n dokumentmataren eller dokumentglaset nar avldsningen ar klar.
Jobbet laggs till i jobblistan och ar klara for arkivering pd den angivna hemplatsen.

9. Vdlj Jobbstatus om du vill visa alla jobblistor och kontrollera jobbets status. Mer information finns
i Jobbstatus pa sidan 239 i Maskin- och jobbstatus.

De avldsta bilderna lagras pd den plats som anges i mallen och dr fardiga att hamtas
av anvandaren.
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Inledning

Inledning

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 framstdller hogkvalitativa utskrifter av
elektroniska dokument. Med enhetens avancerade utskriftsfunktioner kan du skapa professionellt
efterbehandlade dokument genom ett klick pd en musknapp.

Du nér skrivaren frdn datorn pé vanligt satt, via
en skrivardrivrutin. Skrivardrivrutinen omvandlar

koden i det elektroniska dokumentet till ett 5
sprak som skrivaren kan forstd. Om du anvdnder E—
genenrska sknvardrl.vrutlner med skrlvar.en kommer ="
bara vissa av funktionerna att vara aktiverade.

Darfor bor du anvanda de skrivardrivrutiner som
medfoljer skrivaren.

Mer information om hur du anvdnder de grundldggande utskriftsfunktionerna finns i Skriva ut ett
dokument péa sidan 150.

Det finns flera skrivardrivrutiner till enheten och den kan anvéndas tillsammans med alla vanliga
operativsystem. Drivrutinerna finns pa en skiva som medféljer enheten och du kan dven hamta de
senaste versionerna pd Xerox webbplats www.xerox.com.

Instruktioner om hur du installerar WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 och
skrivardrivrutinerna finns i System Administrator Guide (Administratorshandbok).

Skrivar- och faxdrivrutiner

Det finns flera drivrutiner for Windows. Administratéren kan ha installerat sérskilda drivrutiner pd
datorn. Om du sjdlv ska vdlja drivrutiner kan foljande information hjdlpa dig att avgoéra vilken drivrutin
som dr bast for dig.

Skrivardrivrutinerna PostScript, PCL, PCL6 och PPD finns for enheten.

e  Med PostScript kan du skala och manipulera bilder och fér stérre precision vid avancerad
grafikutskrift. PostScript ger dven olika typer av felhanteringsfunktioner och alternativ
for fontersattning.

e PCL (Printer Command Language) har i allmanhet farre avancerade funktioner an PostScript.
A andra sidan bearbetas de flesta jobb snabbare med PCL.

e PPD-drivrutinen dr en PPD-fil (PostScript Printer Description) som dr en ldsbar textfil som utgor
ett enhetligt satt att ange specialfunktioner for skrivardrivrutiner som tolkar PostScript. Xerox
tillhandahdller PostScript PPD-filer som kan anvdndas med generiska PostScript-skrivardrivrutiner
for Windows XP, Server 2003 och Vista.
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Inledning

Du kan aven anvéanda Global Print Driver eller Mobile Express Driver.

e Global Print Driver ar en drivrutin som ar tillganglig for skrivarspraken PS, PCL och PCL6, dvs.
samma som de enhetsspecifika drivrutinerna som anges ovan. Med GPD-drivrutinen kan skrivare
frn Xerox och andra tillverkare hanteras i ndtverket med ett enda lattanvant granssnitt. Det gor
skrivarhanteringen enklare i foéretag eftersom du latt kan lagga till och uppdatera skrivare utan att
byta drivrutiner.

e  Med drivrutinen Mobile Express Driver kan du latt soka efter och skriva ut pé& PostScript-skrivare
via ett lattanvant granssnitt utan att behéva hamta och installera drivrutiner.

Nar du har valt lamplig skrivardrivrutin installerar du den pd din arbetsstation pé vanligt satt.
Information om hur du installerar drivrutiner finns i System Administrator Guide
(Administratorshandbok). Du kan ocksé kontakta administratoren.

Obs! Du kan installera flera skrivardrivrutiner till enheten pd arbetsstationen. Nar du sedan scinder
ett jobb for utskrift kan du vdlja den lampligaste skrivardrivrutinen for jobbet.

Information om drivrutiner for fax och utskrift

Hjélp-systemet dar den framsta informationskallan om hur du anvdnder skrivardrivrutinerna. Du 6ppnar
hjalpen med Hjdlp-knapparna i drivrutinen. I hjalpsystemet finns beskrivningar av funktioner, stegvisa
instruktioner, information om Xerox-systemet, problemlésning samt supportinformation.
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Skriva ut ett dokument

Skriva ut ett dokument

150

Kontrollera att ratt Xerox skrivardrivrutin har installerats pa datorn. Information om hur du
installerar skrivardrivrutiner finns i System Administrator Guide (Administratorshandbok).

Oppna dokumentet som ska skrivas ut. Vlj Arkiv > Skriv ut i programmet och markera sedan
Xerox-enheten i listan med skrivare.

Klicka pa Egenskaper om du vill dndra de grundinstdllda utskriftsegenskaperna.

I skrivardrivrutinen finns det flera flikar som innehdller

alternativ och egenskaper.

. Anvand fliken Papper/ Utmatning ndr du ska EUT::hw:mkidm et AVEEE Enkel-/dubbelsidig utskiift:
vdlja typ av material, format och farg samt - e ID[E - e &
utskriftsalternativ som dubbelsidiga utskrifter. e j Slar =

e Pa fliken Specialsidor kan du stdlla in omslag, ; — -
mellanldgg och undantag. = aod T

e  Pafliken Bildalternativ kan du justera ? '
bildkvaliteten. -

e  Fliken Layout/stampel innehdller olika
alternativ for att ldgga till vattenstamplar pé -
sidor, dndra bildens orientering (liggande eller i b
stdende), aktivera hdaftesutskrift och utskrift z® :

av flera bilder pé ett ark.
¢ Fliken Avancerat innehdller olika font-, dokument- och utskriftsalternativ.
Vdlj de alternativ du vill anvdnda i utskriften och klicka p& OK for att skriva ut dokumentet.

Utskriftsjobbet skickas till enheten och visas i listan Aktiva jobb. Tryck pd Jobbstatus pda
kontrollpanelen om du vill visa listan pd enheten.

Obs! Om administratoren har aktiverat funktionen Behdll alla jobb visas alla utskrifter som har
skickats till maskinen i listan Kvarhdllna jobb eller Oidentifierade kvarhallna jobb. Se Behdllet
jobb pé sidan 240 i Maskin- och jobbstatus.

Om jobbet kvarhalls i listan krdvs fler resurser eller att ett anvandarnamn eller l6senord anges.
Markera jobbet och valj Onskat material om du vill se vilka resurser som krévs. Jobbet skrivs ut
ndr resurserna ar tillgangliga. Om ett anvandarnamn eller [6senord krévs, mdste du logga in pa
maskinen och vdlja Frigor eller valja Frigér och ange l6senordet.
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Papper/Utmatning

Anvand fliken Papper/Utmatning nar du vill vdlja
grundldggande utskriftsfunktioner for ett jobb. Du
kan ange jobbtyp, papper, vilka sidor som ska skrivas For/Uimain | Speciide | S| Layoutsinpe | Avar|
ut samt installningar fér efterbehandling och kvalitet. Gl e g I et e
Obs! Vissa funktioner kan bara anvéndas med L 0= =
specifika skrivarkonfigurationer, operativsystem Sk guineildaip ] L[] phstegning “
och typer av drivrutiner. Det kan handa att det — =
visas fler funktioner och alternativ an de som < o
din enhet har stod for. =
- o,} =
Dnone sariadraigs =
2 :

Papper/Utmatning

Jobbtyp

Anvdnd det har alternativet ndr du vill valja vilken typ av jobb som skickas till skrivaren.
Normal utskrift Jobbet skrivs ut omgdéende utan att du behover ange ett anvéndarnamn

eller l6senord.

Skyddad utskrift Anvands for konfidentiella eller kénsliga jobb.
Jobbet lagras pé enheten tills det frigors for utskrift nar du
identifierar dig genom att logga in eller ange ett l6senord.

Nar du vdljer den hdr jobbtypen visas skarmen Skyddad utskrift,
dar du kan ange ett unikt l6senord.

Ndr jobbet har sants till skrivaren lagras det i listan for
skyddade utskrifter, kvarhéllna jobb eller oidentifierade
kvarhdllna jobb tills det frigors genom att du anger samma
l6senord som nar jobbet skickades.

Obs! Om listan innehdller flera skyddade jobb som kréver
samma losenord, behéver du bara ange l6senordet en enda
gang for att frigora ett eller flera jobb for utskrift.

Skyddad utskrift E

I@I Kod:
l:l [4-10-giffrigt nummer]

of Bekréfta koden:

Obs! Nar du har skickat utskriften, ga till
skrivarens kontrollpanel. markera jobbet i listan
och ange koden for att skriva ut den skyddade
utskriften. Mer information far du genom att
klicka pa knappen Hjalp i denna dialogruta.
[Kontakta administratoren angaende kodens
langd.]

B

Provutskrift En kopia av jobbet skrivs ut som ett prov och de 6vriga kopiorna lagras i

skrivarens jobblista.

Ndar du har kontrollerat provutskriften kan du frigéra de aterstédende uppsattningarna for utskrift

eller ta bort jobbet om du inte vill skriva ut det.

Fordréjd utskrift Anvand det har alternativet ndr du vill ange
en viss tid dé jobbet ska skrivas ut. Det ar praktiskt vid stora
jobb eller om du vill skriva ut alla jobb pd en géng. Skdrmen
Fordrojd utskrift visas ndr du vdljer den har jobbtypen.
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Papper/Utmatning

Ange onskat klockslag och skicka jobbet. Jobbet lagras i jobblistan och skrivs ut vid

angivet klockslag.

Sparat jobb lagrar jobbet pd skrivarens harddisk sé att det kan
skrivas ut pd begdran eller via Internettjanster.

Jobbet tilldelas ett namn och du kan valja Endast spara eller
Spara och skriv ut. Du kan dven ange en mapp ddr jobbet ska
lagras. Det avgor om jobbet ska vara tillgangligt for andra eller
bara for dig sjdlv.

Vdlj Skyddat sparat jobb och ange l6senordet om ett [6senord
kravs for jobbet. Losenordet mdste anges ndr jobbet ska
skrivas ut.

Obs! Jobblagring méste vara aktiverat pé skdrmen
Tillvalsutrustning om du vill spara jobb pd skrivaren.

Fax Anvand det har alternativet om du vill sanda det aktuella
jobbet som ett fax. Jobbet skickas fran datorn till skrivaren
via natverket och faxas sedan via en telefonlinje till den
angivna mottagaren.

Nar du vdéljer den hdr typen av jobb visas skarmen Fax, dar
du kan ange faxmottagare och andra faxinstallningar.

Mer information finns i Faxa fran dator pa sidan 107 i Fax.

Obs! Faxtillvalet maste vara installerat pé skrivaren och Fax
maste ha aktiverats pd skarmen Tillvalsutrustning.

Papper

Det hdr alternativet visar information om det papper som anvénds
vid utskriften, t.ex. format och typ.

Valj menyn Papper om du vill andra papperet som anvands vid
utskrift. Foljande alternativ finns:

152

Annat format Valj det har alternativet nar du vill 6ppna
skarmen Pappersformat. Vdlj det pappersformat och den
mangd skalning som du vill anvénda.

Annan farg Anvand det har alternativet ndr du vill valja en
pappersfdrg for utskriften. Valj en farg pa menyn. Anvand
Auto val om du vill att pappersfargen ska vdljas automatiskt.

Annan typ Anvand det har alternativet nar du vill valja vilken

papperstyp eller vilket material som ska anvandas for utskriften.

Anvand Auto val om du vill att typen ska vdljas automatiskt.
Vidlj genom magasin Anvand det har alternativet om du vill

Sparat jobb...
H @ Endast spara
() Spara och skriv ut
lobb
|[Kra'vs] |[z]
Mapp:
|Grund\nslé\|d gemensam mapp |[z]
) [+] Skyddat sparat jobb:
Kod:
— L
@ byt
Fax
Moltagare | Firsdttshlad || Alernativ
-
Jr("“‘
Mamn Faunummer Organization
< >
Installningar... Lubiryt
Pappersformat a
F for ukskrift
A4 210 % 237 o) =3
I
Alternativ fir skalning: -
Ingen skalning ~ hd
h 4
Centrerat v =
ar e
4 1210+ 297 mm) =]
Originaldokumentets orientering
Stéende v
B

vdlja ett visst magasin for utskriften. Skrivaren anvander bara papperet i det angivha magasinet,
dven om det finns fler magasin som innehdller samma pappersformat och papperstyp. Anvéand
Auto val om du vill att ett magasin med angivet pappersformat och angiven papperstyp ska

vdljas automatiskt.
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Avancerat pappersval

Vdlj det har alternativet for att 6ppna skdarmen Avancerat
pappersval. Om det finns en dubbelriktad anslutning till
skrivaren visas medierna som dr pafyllda i de olika magasinen.

Vdlj det pappersmagasin, det pappersformat, den pappersfdrg
och den papperstyp som ska anvéndas for utskriften.

Bilden flyttas automatiskt 13 mm (0,5") Gt hoger om

Papper/Utmatning

£ [

Forstansade flikar dr valt som papperstyp. Kontrollera att ratt antal flikpapper dr pafyllda for jobbet

och att flikarna dr i rdtt ordning.

Obs! Mer information om hur du fyller pd olika medier finns i Typer av material p& sidan 231

i Papper och material.

Avdelare for stordior

Vdlj det har alternativet ndr du vill 6ppna skdrmen Avdelare fér
stordior. Ett tomt eller utskrivet ark infogas efter varje stordia
nar det hdr alternativet ar valt. Jobbets papperstyp mdste stdllas
in pd Stordior med menyalternativet Annan typ.

e Vdlj Avdelare utan text eller Avdelare med text pa menyn
Alternativ for avdelare.

e Vdlj Fdrg pa avdelare.

Dubbelsidig utskrift

Jobbet kan automatiskt skrivas ut p& bada sidorna av papperet.

Avdelare fir stordior

D Pappersoversikk:
44 (210 % 297 mm)
Aitt
-Skrivarens grundinstallda typ

Alternativ for avdelare:

iSvdelare utan bext v

Farg pa avdelare:
Auta val ad

Obsl Med den har funktionen infogas en avdelare
efter varje stardia.

D& har installningarna anvands bara nar
papperstypen & instald pa stardior.

E] [ Grundinzt. ] [ ok | [ Avebiryt

e  Enkelsidigt skriver ut pa den ena sidan av papperet eller stordian. Anvdnd det har alternativet nar

du skriver ut pé stordior, kuvert och etiketter.

e  Dubbelsidig utskrift skriver ut pd bada sidorna av papperet. Bilderna skrivs ut sa att jobbet kan

bindas langs arkens langsida.

e Dubbelsidig utskrift, véind vid kortsida skriver ut pa bada sidorna av papperet. Bilderna skrivs ut

sd att jobbet kan bindas ldngs arkens kortsida.

Obs! Automatisk dubbelsidig utskrift kan bara anvéndas med vissa typer av material, format och
vikter. Mer information om specifikationer finns pd www.xerox.com.
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Efterbehandling

Anvdnds ndr du vill vélja efterbehandlingsalternativ for utskriften, t.ex. haftning eller halslagning.

Oppna menyn med efterbehandlingsalternativ med hjélp av knappen till héger om sammanfattningen

ndr du vill andra alternativen.

Hdftning

e Vdlj antal haftklamrar eller haftklamrarnas placering i uppsdttningarna.
e Vdlj Ingen héftning om du vill inaktivera haftning.

Obs! Haftningsalternativen varierar beroende pd typen av efterbehandlare.

Halslagning
e Vdlj Halat om du vill héalslé papperet.
e Vdlj Ingen halslagning om du vill inaktivera hdlslagning.

Obs! Antalet hal som stansas och deras placering beror pd hélstansen i efterbehandlaren.

Vikning
e  Tvafals viker utskriften pa mitten sa att det bildas tvé sidor.
e  C-fals viker utskriften sa att det bildas tre sidor med ytterfliken vikt 6ver innerfliken.

e  Z-fals viker utskriften sa att det bildas tre sidor i form av ett Z.
e Vdlj Ingen falsning om du vill inaktivera falsning.

Haften

Vdlj det hdar menyalternativet ndr du vill 6ppna skdrmen Hdften, —

dar du kan vdlja hafteslayout och efterbehandlingsalternativ.

Héifte 2] S it oo o
e Valj Haftesfals om du vill att haftet ska vikas. i
e Vdlj Haftesfals och klammer om du vill att haftet ska haftas © Hatten
och vikas pa mitten. (] Skt it sck anter
Pappersformat for hifte:
Hdéften Auto w
e Med det hdr alternativet sorteras dokumentsidorna i ratt (] Hittesmarginater:

Grundinstalning

ordning for ett hafte.

A
*

e Anvand Skriv ut sidkanter om du vill ha en kant runt bilderna

|:u:| Fastmarginal [0 - 216 Punkter]
== [z

eller texten pa varje sida. [1] Forskiutning (0.0 - 1.0 Punkter)
Pappersformat for hafte @

e Anvand Auto val om pappersformatet ska vdljas automatiskt.
e Avmarkera kryssrutan och anvdnd menyn om du vill vdlja ett pappersformat for jobbet.
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Papper/Utmatning

Hdaftesmarginaler

Haftesmarginaler anger om funktionen Haften ska anpassa de virtuella sidorna efter
utskriftsomradet p& arket eller om hela arket ska anvéndas.

e Med Standard passar bilden in pa tva sidor per ark, dven om originalet har lite eller inget
fritt utrymme runt kanterna.
e Ingen forutsatter det finns tillrackligt med fritt utrymme runt alla kanter pé originalet sé

att tva sidor per ark fér plats, t.ex. om du skriver ut tva A4-bilder pa A3-papper (eller tva
8,5 x 11-tums bilder p& 11 x 17"-papper).

Fastmarginal

Anvdand det har alternativet om du vill flytta bilderna sa att det bildas en mittmarginal i haftet.
Det har alternativet skapar utrymme for mittfalsen i haftet.

Ange det horisontella avstdndet (i punkter) mellan bilderna pé sidorna. (En punkt ér 0,35 mm
eller 1/72 tum.)

Forskjutning

Det hdr alternativet forskjuter bilderna gradvis i hela dokumentet, vilket ger mindre forskjutning
mitt i haftet och mer forskjutning pa haftets yttre sidor. Det har ar praktiskt ndr héftet bestdr av
fler an tio sidor.

Instdllningen Forskjutning kompenserar for tjockleken pé det vikta papperet, som annars kan
medfoéra att sidbilderna flyttas en aning utat ndr de viks.

Ange hur mycket sidbilderna ska flyttas utat (i tiondelar av en punkt).

Obs! Haftning, halslagning och vikning kan bara anvéndas tillsammans med vissa typer av
material, format och vikter. Mer information om specifikationer finns pa www.xerox.com.

Destination

Med det hdr alternativet kan du valja utmatningsfack bland alternativen pd menyn.
Anvand Auto val om du vill sinda utskrifterna till ett utmatningsfack baserat p& pappersformatet.

Obs! Om en destination visas nedtonad, kanske den inte dr tillganglig pd grund av andra
installningar som du har angett.
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Specialsidor

Specialsidor

Pa fliken Specialsidor kan du lagga till, dndra och ta bort omslag, mellanldgg och undantag.

Tabellen visar en 6versikt dver specialsidorna till
utskriften. Upp till 250 mellanldgg och undantag
kan laggas till i tabellen. Du kan déndra bredden
pé kolumnerna i tabellen.

Anvand foljande knappar nar du vill redigera, ta bort
eller flytta en post i tabellen:

e Med ] Redigera kan du markera en eller flera
poster och sedan anvanda knappen ndr du vill

dndra egenskaperna for de valda posterna.

Med B Ta bort kan du ta bort en eller flera
markerade poster.

Med & Ta bort alla kan du ta bort alla poster
i tabellen.

Med & Angra kan du dngra de senaste atgérderna
om du gor fel.

Ppifltmatn | Speciaksidor | Bidat. | Layout/stamps | dwanc.

Légg till omslag...

Ligg till

g,

Ligg till

Xerox g,

Sida/sidar.
Framie
2

Twe
Omslag
Infoga

5 Undantag
5 Infoga
7 Infoga
i} Undantag
a Infoga
B

Ormslag

Instlling

Med test; Rasa

Antal [1], Gl

Dubbelsidig utskiif, vénd vid kertsida
Antal [1]: Gul

Antal [1]; Gult

Dubbelsidig utskiif, vnd vid kertsida
Antal (1] Gul

Blarka ller fotryckts; Fiosa

Sparade i

[Drivrutinens standardinstaliningsr *

[ ok

J [ v | [ verstan |

Du kan flytta poster uppdt och nedat i tabellen med &' Upp och @ Ned.

Vissa funktioner kan bara anvdndas med specifika skrivarkonfigurationer, operativsystem och typer av
drivrutiner. Det kan hdanda att det visas fler funktioner och alternativ Gn de som din enhet har stod for.

Lagg till omslag

Anvand det har alternativet ndr du vill lagga till tomma eller utskrivna omslag i dokumentet.

1. Vdlj Lagg till omslag ovanfoér tabellen ndr du vill lagga till

ett omslag.
Valj Omslagsalternativ efter behov:

Endast bakre om du vill ha ett bakre omslag.

Endast framre om du vill ha ett framre omslag.

Framre och bakre: Samma om du vill ha ett framre

Kndra censlag

O

) Matsiial fib Ivmwe omles
4 [Rces

Frame och bake: Clka

) Mateial s bk smsbork.

B)

| | g | Eanka eber voampciin )

=l

och bakre omslag med samma instdllningar och pd

samma material.

och pa olika material.

156
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4. Vdlj utskriftsalternativ:

Specials

e Blanka eller fortryckta infogar ett tomt eller fortryckt ark utan utskriven bild.

e  Maed text skriver ut den forsta sidan i dokumentet pa det framre omslaget (om detta
har valts) och den sista sidan skrivs ut pa det bakre omslaget (om detta har valts).

5. Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja OK.
Information om omslagen visas i tabellen.

Lagg till mellanlagg

idor

Anvdnd det har alternativet ndr du vill lagga till tomma eller fértryckta mellanldgg i dokumentet. Du
programmerar mellanldgg genom att ange numret for sidan fore mellanlégget. Du kan ange Fore sida
1 om du vill ha ett mellanldgg som forsta sida. Vi rekommenderar att du gér igenom dokumentet och
bestammerr vid vilka sidnummer som mellanldggen ska infogas innan du gor installningarna.

Det hdr alternativet kan ocksd anvéndas om fortryckta eller tomma flikpapper behovs i jobbet. Mer
information om hur du fyller pé flikpapper finns i Typer av material p& sidan 231 i Papper och material.

Vdlj Lagg till mellanldgg ovanfor tabellen nar du vill lagga till
ett mellanldgg.

6. Valj om mellanldgget ska placeras Fore sida 1 eller Efter
sida/sidorna p& menyn Mellanlédggsalternativ om du vill
infoga mellanlagg efter de angivna sidnumren.

Obs! Anvand alternativet Fére sida 1 om du vill ldgga till
ett mellanlagg forst i dokumentet.
7. Valj antal mellanldgg efter behov.

8. Ange sidnumret fore varje mellanldgg. Avgrdansa sidnumren
med kommatecken eller ange sidintervall med bindestreck
om du vill infoga flera mellanlagg samtidigt.

9. Vdlj instdallningar for Papper for mellanldggen och vdalj OK.

Om du anvdnder flikpapper som mellanléigg ska du
kontrollera att ratt antal ark ar péfyllda och att flikarna
ligger i ratt ordning.

Obs! Mer information om hur du anvénder flikpapper for

Ldgg till mellanl&gg

ﬁ Mellanldggsalternativ:
Efter sida/sidorna

Antal mellanlagg:
1 5

Sida/sidor:

W

[2.58

Ange sidnurnrmer ocheller sidserier Stzkilda av
kammatecken.
Til exempel 1, 3, 512

V? Papper:

-Gront

D Jobbinsztallningar:

-4 (210 % 297 mm)
Akt
-Skrivarens grundingtalida typ

B

fortryckta eller tomma mellanlégg finns i Typer av material pa sidan 231 i Papper och material.

Alla programmerade mellanlégg visas i tabellen.

10. Om sdrskilda instdllningar behovs for vissa mellanlagg, t.ex. en annan pappersfarg eller ett annat
antal mellanldgg, markerar du posten och dndrar instdllningarna genom att vdlja Redigera.
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Lagg till undantag

Anvdnd det har alternativet ndr du vill ange instdllningar for sidor i utskriften som kréver andra
instdllningar an huvuddelen av utskriften. Utskriften kan t.ex. innehdlla 30 sidor som ska skrivas ut pd
papper med standardformat och tvd sidor som ska skrivas ut p& papper med ett annat format. Anvand
det hdr alternativet nér du ska ange de tva undantagssidorna och valj det andra pappersformat som
ska anvandas.

Det hdr alternativet anvdnds dven ndr fortryckta flikpapper anvdnds i jobbet. Mer information om hur
du fyller pa flikpapper finns i Typer av material pa sidan 231 i Papper och material.

Vdlj Légg till undantag ovanfoér tabellen nar du vill lagga till undantag.

1.

158

Skriv sidnumret som undantaget gdller. Avgrénsa sidnumren med kommatecken eller ange
sidintervall med bindestreck om du vill ange flera undantag samtidigt.

Om vissa undantag kraver sarskilda instdllningar kan de dndras via tabellen.
Ange instdllningar for Papper for undantagen och vdlj OK.

Bilden flyttas automatiskt 13 mm (0,5") at hoger om Forstansade flikar ér valt som papperstyp.
Kontrollera att ratt antal flikpapper dr pafyllda for jobbet och att flikarna dr i ratt ordning.

Om Anvdnd jobbinstdllning visas anvands samma papper till undantagen som till huvuddelen
av jobbet.

Obs! Om du infogar flikpapper i jobbet ska du lasa Typer av material pé sidan 231 i Papper
och material.

Vadlj installningar for Dubbelsidig utskrift for undantagen: R
e Anvdnd jobbinstdllning anvander samma instdallningar Sida/sidor:

som tl“ hUVUddelen av JObbet !5«;123 sidnummer ach/eller sidserier tskilda av |
e  Enkelsidig utskrift skriver ut pa ena sidan av undantagen. T evempel1. 3,512
e  Dubbelsidig utskrift skriver ut pa bada sidorna ) Papper -

Arrednd jobbinstllning

av undantagen sd att jobbet kan bindas langs
arkens langsida.

e Dubbelsidig utskrift, véind vid kortsida skriver ut pa F[F E[;-kb::-rqd-_ahheti;ﬁg utskrift
3 . o . . ubbelzidig utskrift A
bé&da sidorna av undantagen sd att jobbet kan bindas :

- . Jobbinstallningar:
langs arkens kortsida. [ A4 210 % 237 o)

itk
Jobbinstdllningar visar de pappersinstdllningar som har ~Skiivarens grundinstélida typ

angetts for huvuddelen av jobbet.

B

Spara instdllningarna och avsluta genom att valja OK.
Alla programmerade undantag visas i tabellen.

Om vissa undantag krdver sarskilda instdllningar, t.ex. en annan pappersfarg eller ett annat antal
mellanldgg, markerar du posten och @ndrar installningarna genom att valja Redigera.
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Bildalternativ

Pa fliken Bildalternativ kan du justera bildens ljushet
eller morkhet.

Flytta reglaget at vanster ndr du vill géra bilden
morkare och at hoger ndr du vill géra den ljusare.
En grafikbild visar justeringen.

Bildalternativ

| Ppi/Utmatn | Speciaksidor | Bildak. | Layout/stampel | Avanc. |
Liusare/morkare: -
S =t —
e — ]
3 0 3 P’
e
Sparade instéllningar:
[Driviutinens standardinstaliningar = =]
B1E) Lok J[ aby | [ verksal |
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Layout/stampel

Pa fliken Layout/stampel finns instdllningar for
sidlayout, haften och vattenstamplar.

Vissa funktioner kan bara anvandas med specifika
skrivarkonfigurationer, operativsystem och typer av
drivrutiner. Det kan hdnda att det visas fler funktioner
och alternativ dn de som din enhet har stod for.

Sidlayout

Sidor per ark (flera bilder)

| Ppiélimain | Specialsidor | Bidak, | Layout/stampel | fvane, |

Layout:
(%) Sidor per ark (flera bilder):
1BRe o
=
Layoutakemnativ: k 3
| Staende [+]
| Enkelsidia utskrift o]
Vattenstampel:
[fingen] =
Spauade' sliningar:
[Driviutinens standardinstaliningar = =]
Lok [ awbmt | [ verkstal |

Vdlj det har alternativet ndr du vill skriva ut 1, 2, 4, 6, 9 eller 16 sidor pd varje pappersark. Du sparar
papper om du vdljer flera sidor per ark och det ar praktiskt nar du vill granska dokumentets layout.

Haften

Det skrivs automatiskt ut tva sidor pa varje pappersark.

Sidornas ordning dndras i skrivardrivrutinen sd att de viks och haftas |

som ett hafte.

Vdlj Alternativ for héften om du vill ange fler instdllningar for haften.

e Hadftesfals viker haftet.

e Hadftesfals och klammer héaftar och viker haftet pa mitten.

e  Pappersformat for héfte anvind Auto val om
pappersformatet ska vdljas automatiskt. Avmarkera
kryssrutan och anvand menyn om du vill vdlja ett

pappersformat for jobbet.

Alternativ for haften

--| Hafte:
f P lF O lnga
1@ 3 () Hiftesfals
'-a_ e @ Haftesfals och klammer

!j Pappersformat for hafte:
Auto val

|:u:| Fastmarginal [0 - 216 Punkter]
= 2 =

Forskjutning (0.0 - 1.0 Punkter]
== 00 &3

_DK -Avbryt
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Layout/stampel

e Haftesmarginaler anger om funktionen Haften ska anpassa de virtuella sidorna efter
utskriftsomréadet pd arket eller om hela arket ska anvéndas. Med Standard passar bilden in pd
tva sidor per ark, dven om originalet har lite eller inget fritt utrymme runt kanterna. Ingen
forutsatter det finns tillrackligt med fritt utrymme runt alla kanter pa originalet sa att tva sidor
per ark far plats, t.ex. om du skriver ut tvé A4-bilder p& A3-papper (eller tva 8,5 x 11-tums bilder
pa 11 x 17"-papper).

e Anvdnd Fastmarginal om du vill flytta bilderna sa att det bildas en mittmarginal i haftet.

Det hdr alternativet skapar utrymme for mittfalsen i haftet. Ange det horisontella avstandet
(i punkter) mellan bilderna pé sidorna. (En punkt ar 0,35 mm eller 1/72 tum.)

e  Alternativet Forskjutning forskjuter bilderna gradvis i hela dokumentet, vilket ger mindre
forskjutning mitt i haftet och mer forskjutning pé haftets yttre sidor. Det har ar praktiskt nar
haftet bestdr av fler dn tio sidor. Ange hur mycket sidbilderna ska flyttas utdt (i tiondelar av
en punkt).

Obs! Haftning, halslagning och vikning kan bara anvéndas tillsammans med vissa typer
av material, format och vikter. Mer information om specifikationer finns pd www.xerox.com.
Vdlj inte Haften om dokumentet redan dr formaterat som ett hafte.

Layoutalternativ

Vdlj orienteringen pé den forsta menyn om den inte redan har angetts i programmet.
e  Stdende skriver ut texten och bilderna ldngs kortsidan pé papperet.
e Liggande skriver ut texten och bilderna ldngs ldngsidan pd papperet.

e Roterat liggande placerar den liggande texten och bilden upp och ned (texten och bilden
roteras 180 grader).

Vdlj vilka sidor som ska skrivas ut pd den andra menyn.

e  Enkelsidigt skriver ut pa den ena sidan av papperet eller stordian. Anvand det har alternativet nar
du skriver ut pa stordior, kuvert och etiketter.

e  Dubbelsidig utskrift skriver ut pd bada sidorna av pappersark sa att jobbet kan bindas léngs
arkens langsida.

e  Dubbelsidig utskrift, vénd vid kortsida skriver ut pd bada sidorna av pappersark sé att jobbet kan
bindas ldngs arkens kortsida.

Obs! Du kan dven vdlja dessa alternativ pa fliken Papper/Utmatning for Dubbelsidig utskrift.

Om du vdljer flera sidor per ark i Sidor per ark eller Hdften, ska du vdlja ett av foljande alternativ pd den
tredje menyn.

e Inga sidkanter det skrivs inte ut en kant pd varje sida.
e Rita sidkanter en kant skrivs ut pd varje sida.
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Vattenstampel

En vattenstampel ar en bild eller text (fristdende frédn den som anges i programmet) som skrivs ut pa
varje sida eller pa den forsta sidan i jobbet.

Alternativen for vattenstamplar visas pd menyn. Vattenstamplarna Utkast, Konfidentiellt och Kopia
ar forinstallda.

Nar du har valt en vattenstampel kan du anvénda menyn Alternativ och ange om vattenstédmpeln
ska skrivas ut i bakgrunden, i férgrunden eller kombineras med jobbet. Du kan dven ange om
vattenstdmpeln ska skrivas ut pa alla sidor eller bara pd den forsta.

Du kan skapa fler vattenstamplar med alternativet Ny. Skarmen Redigering av vattenstdmpel visas
med alternativ for den nya vattenstampeln.

e Skriv vattenstampelns namn i faltet Namn. Namnet Rl ow ot e =
visas pd menyn dar du valjer vattenstampel pa fliken T —
Layout/stdmpel. Skriv ett namn med hogst 255 tecken S z
ndr du skapar en ny vattenstampel. —— ]

e Pamenyn Alternativ kan du vdlja vilken typ av =
vattenstampel som ska skapas. Vdlj ett av foljande: EhF
e Med Text anvdnds tecknen som du skriver i faltet Text. =% ; -

Texten visas som en vattenstdmpel i dokumentet. o pnmtomtts  from ot
Honsentelt T [Lettas (8.5 4 117 I:
e Med Tidstdmpel anvdnds en tidsstdmpel som Ll ot Stk e
vattenstdmpel. Ange om du vill inkludera veckodag, E‘—'

datum, klockslag och/eller tidszon i listan
Tidsstampelns format.

e Med Bild anvdnds en bild som vattenstampel. Bilden kan ha bitmapp-, GIF- eller JPG-format.
Skriv filnamnet i faltet Filnamn eller tryck pd Vdlj fil om du vill bladdra till bilden som
ska anvandas.

¢ Font om du valde Text eller Tidstdmpel. Valj det har alternativet om du vill 5ppna skdrmen Font
dar du kan @ndra font, stil och storlek pd texten.

e Vinkel om du valde Text eller Tidstémpel. Ange eller vdlj en vinkel for texten pd sidan genom att
flytta reglaget. Standardvinkeln ar 45 grader.

e  Skala om du valde Bild. Ange eller vdlj ett procentvarde for bildens skala genom att
flytta reglaget.

e Tdathet Ange eller vdlj en tathet for vattenstdmpeln genom att flytta reglaget.
Standardinstdllningen @r 25 procent.

¢ Anvand Frdn mitten och vdlj antal tum eller millimeter som vattenstédmpeln ska flyttas fran sidans
mitt eller vdlj alternativet Centrerat om du vill centrera vattenstdmpeln.

e I Alternativ for forhandsgranskning kan du ange det format och den orientering som ska
anvdndas for forhandsgranskningen av vattenstampeln.

Anvand alternativet Redigera om du vill andra en befintlig vattenstampel. Vdlj Ta bort pd menyn om
du vill ta bort en markerad vattenstampel.

Obs! Stod for utskrift av vattenstamplar finns inte i alla program.
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Avancerat

Pé& fliken Avanc. kan du vdlja avancerade e
utskriftsalternativ som sallan dndras. —;m .,

ObS| ViSSQ funktioner kan bCerl QanndaS med | PpréUtmatn | Specialsidor | Bildalt | Layout/stampel | Avanc. |

36 Installningar Far Avanc.

specifika skrivarkonfigurationer, operativsystem £ flp Columeniatemat

och typer av drivrutiner. Det kan handa att det -

visas fler funktioner och alternativ an de som © B e ol

din enhet har stéd for. e

Nedladdningsalternativ fiar TrueType-fonter: Auto
PostScript utmatningsalternativ: Cptimera fir hastighet
FostSeript spriknivd: 3

S&nd PostSeript-fehanterare: Ja

Sparade installnii
=)

[Driviutinens standardinstaliningar

Lok [ oAbyt | [ erksdl |
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Inledning

Inledning

Med E-post kan du skapa en elektronisk bildfil genom att
avldsa ett pappersdokument. Den avldsta bilden skickas
via e-post till en eller flera angivna e-postmottagare Gver
Internet eller ett intranat.

Med funktionen E-post kan du ldgga till och ta bort
mottagare och redigera e-postmeddelandets drende.

1. Vdlj tjansten E-post genom att trycka pd
Tjénster Hem.

2. Vdlj alternativet E-post. Ovriga alternativ och
funktioner visas.

Pa de flesta funktionsskarmar finns foljande knappar
som du kan anvdnda for att bekrdafta eller avbryta val.

e Angra daterstdller skarmen till de varden som
visades ndr skarmen 6ppnades.

e Avbryt dterstdller skarmen och dtergdr till den féregadende skarmen.

e Spara lagrar instdllningarna och gar tillbaka till den féregdende skarmen.
e  Stdng stanger skdrmen och atergdr till den foregaende skarmen.

Om ett alternativ inte behovs kan du inaktivera det genom att vdlja Av.

Mer information om hur du anvander de grundldggande funktionerna i E-post finns i Sanda e-post pa
sidan 169.

Du kanske mdste ange inloggningsuppgifter for funktionerna om behorighetsldget eller redovisning ar
aktiverat pa enheten. Se Logga in/ut pé sidan 32 i Komma igdng.
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Sanda e-post

Sanda e-post

1. Placera dokumenten med texten uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Justera
pappersstodet sd att det nuddar dokumenten.

Eller...

Lyft upp dokumentmataren. Placera dokumentet med texten neddt pa dokumentglaset
och placera det med 6vre hogra hornet mot pilen hogst upp till héger ovanfor glaset.
Stang dokumentmataren.

2. Tryck pa Aterstdll allt en gang for att ta bort eventuella féregaende instdllningar pa skarmen.

3. Tryck pd knappen Tjénster Hem och vdlj alternativet  [@ea g

E-post. E-post-funktionerna visas. N
Obs! Du maste vara inloggad pd maskinen for att [j"‘““""
kunna kryptera och signera e-post. Elis
4. Valj Nya mottagare. (g™
5. Valj Till, Cc eller Bcc fér mottagaren pd menyn till I@mm e ‘“Q e l ‘@_ Foare |
Vdnster om textrutan_ Auln avk rring Enksiidg | Fot och bext Delning och utskrift

Ange en e-postadress via tangentbordet.
e  Upp till 128 alfanumeriska tecken kan anvédndas.

e Tryck pa backstegstangenten om du vill ta bort ett felaktigt tecken eller anvind X om du vill
ta bort hela posten.

e Valj Tangentbord... om du vill anvanda ett tangentbord for ett annat sprék.

Vdlj Lagg till for att lagga till e-postadressen i mottagarlistan. Fortsatt att ldgga till e-postadresser
tills alla mottagare har lagts till i listan och valj sedan Sténg.

Alla mottagare visas i mottagarlistan.

Obs! Om e-postkryptering har aktiverats ar det bara mojligt att skicka e-post till mottagare som
har ett qgiltigt krypteringsintyg. Krypteringen innebar att meddelandet inte kan lésas av andra an
den avsedda mottagaren. Ndr e-postsignering har aktiverats kan mottagaren vara séker pd att
meddelandet verkligen kommer frén den person som anges som avsdndare.

Om en adressbok har stdllts in kan du skriva mottagarens namn och vdélja Soék. En lista med
matchande mottagare visas. Markera 6nskad e-postadress och vdlj Légag till (Till:), Légg till (Cc:)
eller Lagg till (Bcc:) pd menyn. E-postadressen laggs till i mottagarlistan. Du kan lagga till flera
mottagare i mottagarlistan pda det hdr sattet. Valj Sténg nar du ar klar.

Om du dar inloggad p& maskinen och din e-postadress dar kénd visas knappen Légg till mig. Tryck
pa Lagg till mig om du vill lagga till dig sjdlv i mottagarlistan.

Obs! Knappen Ldgag till mig visas inte nar funktionen Endast séndning till egen adress har
aktiverats av administratoren.

6. Fylli Meddelande, Svar till, Fran och Arende efter behov.
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Sdnda e-post

7.

170

Vdlj funktionerna som du vill anvanda for e-postmeddelandet med hjdlp av pekskarmen:

Valj Utskriftsfarg om du vill aterge fargerna pd originalet eller andra utskriften till svartvitt,
graskala eller farg.

Obs! Den hdar funktionen kanske inte dr tillganglig p& enheten.

Vdlj Dubbelsidig avldsning om du vill ange att originalen dr enkelsidiga eller dubbelsidiga.
Baksidan kan roteras.

Valj Dokumenttyp om du vill ange att originalet innehaller text, text och foton eller foton.

Valj Forinstdllningar fér avlésning om du vill ange avldsningsinstdllningar beroende pé hur den
avldsta bilden ska anvdndas.

Tryck pa Start ndr du vill avldsa originalen och bearbeta e-postjobbet. Ta bort originalen frén
dokumentmataren eller dokumentglaset nar avl@sningen ar klar.

Obs! E-postjobbet lagras i jobblistan, redo for sandning.

Vdlj Jobbstatus om du vill visa jobblistan och kontrollera jobbets status.
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E-post

Med alternativen for E-post fér du tillgéng till

de funktioner som krdvs ndr du programmerar
grundldggande e-postjobb. Uppgifter som  ndi.
mottagarnas adresser, Svar till och drendet anges hdr.

Ny mottagare

Anvdnd det har alternativet nar du ska ange uppgifter

1 Friln: B0, USOTEABION COM =

|l ] ookumenmp |

Folo ook lex|

.,dw;:o skt

Auhammnq ‘ I Imsm

om mottagarna av e-postmeddelandet. S& har anger du mottagare:

1.
2.

Vdlj Nya mottagare.

Vdlj Till, Cc eller Bcc for mottagaren péd menyn till

.. . . B Mottagariista

vanster om inmatningsrutan.

Ange en e-postadress via tangentbordet.

e Upp till 128 alfanumeriska tecken kan anvdndas.

e  Tryck pd backstegstangenten om du vill ta bort
ett felaktigt tecken eller anvdnd X om du vill ta
bort hela posten.

e Vdlj Tangentbord... om du vill anvénda ett
tangentbord for ett annat sprdk.

Vdlj Lagg till for att lagga till e-postadressen i mottagarlistan.
Fortsatt att ldgga till e-postadresser tills alla mottagare har lagts till i listan.
Valj Stang.

Alla mottagare visas i mottagarlistan.

Om en adressbok har stdllts in kan du anvanda alternativet S6k for att soka efter e-postadresser.
Se Adressbok pé sidan 174.

Meddelande:

Anvand det hdr alternativet nar du vill skriva sjdlva texten i e-postmeddelandet. Meddelandetexten
dr texten i sjdlva brevet, inte texten pé& darenderaden.

1.

Skriv 6nskat meddelande med tangentbordet.
e Upp till 128 alfanumeriska tecken kan anvdndas.

e  Tryck pd backstegstangenten om du vill ta bort
ett felaktigt tecken eller anvénd X om du vill ta
bort hela posten.

e Vdlj Tangentbord... om du vill anvdnda ett
tangentbord for ett annat sprak.

Spara instdllningarna och avsluta genom att
valja Spara.
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Svar till

Med Svar till kan du inkludera en e-postadress som du vill att mottagaren ska sdnda svar till. Du kan
t.ex. ange din egen e-postadress. Din e-postadress visas om du har loggat in som behérig och om
dina uppgifter finns i adressboken.

1.

2.

Skriv 6nskat meddelande med tangentbordet.
e Upp till 128 alfanumeriska tecken kan anvdndas.

e  Tryck pd backstegstangenten om du vill ta bort ett felaktigt tecken eller anvénd X om du vill
ta bort hela posten.

e Vdlj Tangentbord... om du vill anvdnda ett tangentbord for ett annat sprék.

Om en adressbok har stdllts in kan du vdlja S6k och skriva mottagarens namn. En lista med
matchande namn visas. Vdlj e-postadressen och sedan Spara.

Spara instdllningarna och avsluta genom att valja Spara.

Den angivna e-postadressen visas i faltet Svar till.

Frén:

Sd har skriver eller redigerar du avséndarens namn:

1.
2.

4,

VCll_j Fran. B Frin:
Valj X-knappen och radera texten om ett e et v S,

standardnamn visas.

Skriv avs@ndarens e-postadress med tangentbordet.

e  Upp till 128 alfanumeriska tecken kan anvdndas.

e  Tryck pd backstegstangenten om du vill ta bort
ett felaktigt tecken eller anvénd X om du vill ta
bort hela posten.

e Vdlj Tangentbord... om du vill anvanda ett tangentbord for ett annat sprék.

Om en adressbok har stdllts in kan du vdlja S6k och skriva mottagarens namn. En lista med
matchande namn visas. Vdlj e-postadressen och sedan Spara.

Vdlj Spara om du vill spara och dtergd till foregaende skarm eller vdlj Avbryt om du vill stdnga.

Den angivna e-postadressen visas i faltet Fran.

172
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Arende:

Sa hdar skriver du ett drende for e-postmeddelandet:

1. Vilj faltet Arende.
2. Skriv drendet for e-postmeddelandet med tangentbordet.
e Upp till 128 alfanumeriska tecken kan anvdndas.

e  Tryck pd backstegstangenten om du vill ta bort ett felaktigt tecken eller anvénd X om du vill
ta bort hela posten.

e Vdlj Tangentbord... om du vill anvanda ett tangentbord for ett annat sprék.
3. Vdlj Spara for att spara och dtergd till den foregdende skarmen eller valj Avbryt om du vill stdnga.

Det angivna drendet visas i féltet Arende.

Utskriftsfarg

Valj Auto avkanning i Utskriftsfarg om du automatiskt vill avkéinna och matcha originalens farg och
gora en kopia i svartvitt, graskala eller farg. Foljande alternativ finns:

e Auto avkdnning om du vill att kopian ska motsvara originalet.

e Svartvitt om du vill framstdlla en svartvit kopia oavsett originalets farg.
e  Graskala om du vill anvanda graskalor i stdllet for farg.

e  Fdrg ndr du vill framstalla en fargkopia.

Obs! Den har funktionen kanske inte dr tillganglig pa enheten.

Dubbelsidig avlasning

Med Dubbelsidig avldsning kan du ange om bara den ena eller bada sidorna av ett original ska avldasas.
Innan du kan aktivera alternativet Dubbelsidigt mdste det finnas dokument i dokumentmataren.
Foljande alternativ finns:

e Vdlj Enkelsidigt om originalen ar enkelsidiga.

e Vdlj Dubbelsidigt om originalen dr dubbelsidiga. Dokumentmataren mdste anvandas nar du vill
avldsa original med det har alternativet.

e Vdlj Dubbelsidiga, rotera baksida om originalet 6ppnas som en kalender.

Dokumenttyp

Anvdnd det hdr alternativet for att ange typen av original som ska avldsas. Genom att ange ratt typ
kan du 6ka bildkvaliteten. Foljande alternativ finns:

e Foto och text rekommenderas for original som innehdller fotografier av hog kvalitet eller
linjegrafik och text. Med den hdr installningen far den avldsta bilden hog kvalitet, men skdarpan
pa text och linjegrafik férsamras nagot.

e Text ger skarpare kanter och rekommenderas for text och linjegrafik.

e Foto anvands for original som innehdller fotografier eller toningar utan text eller linjegrafik.
Ger hogsta mojliga kvalitet pd fotografier, men samre kvalitet pé text och linjegrafik.
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Forinstallningar for avldasning

Anvdnd Forinstdllningar for avldsning nar du vill optimera avlasningsinstdllningarna for syftet med
dokumenten. Foljande alternativ finns:

e Delning och utskrift anvdands for delning av filer som
ska visas pd skarm och for utskrift av de flesta vanliga
affarsdokument. Instdllningen ger liten filstorlek och
normal bildkvalitet.

™ Forinstalningar for aviasning wgr | wey | s

Deking och stskrift

i bistrr ch il el med g & er som sha
visas p skimen sami fé¢ ulshrilt av de Bésta varilga
atirsdokument

e Arkivering - Liten filstorlek dr bast for vanliga
affarsdokument som ska lagras elektroniskt for
arkivindamadl. Instdllningen ger den minsta
filstorleken och normal bildkvalitet.

e OCR dr bast for dokument som ska bearbetas med program for optisk teckenigenkéanning (OCR).
Instdllningen ger stor filstorlek och hogst bildkvalitet.

e  Hogkvalitetsutskrift ar bast for affarsdokument som innehdller detaljerad grafik och foton.
Installningen ger stor filstorlek och hogst bildkvalitet.

e Enkel avldsning anvdnds for snabbare bearbetning men kan resultera i mycket stor filstorlek. Nér
installningen anvands sker minimal bildbearbetning och komprimering.

Mer... anvdnds nadr du vill se alla tillgangliga férinstdllningar fér avldsning. Spara instdllningarna och
avsluta genom att vdlja Spara ndr du anvander alternativet.

Adressbok

Om enheten har konfigurerats for dtkomst till natverksadressbocker och lokala adressbocker kan du
anvanda adresshockerna for att vdlja mottagare. Mer information om hur du stdiller in adressbocker
finns i System Administrator Guide (Administratorshandbok).

1. Valj Nya mottagare.
2. Ange mottagarens namn och vdlj sedan So6k.
Posterna som motsvarar namnet visas.

3. Vdlj 6nskad e-postadress. Mottagaruppgifterna visas till hoger om listan.

4. Vdlj Lagg till (Till:), Légg till (Cc:) eller Légg till (Bcc:)
E-postadross:

7 Adressbok
Mattagarens namn: OO

p& menyn.
E-postadressen laggs till i mottagarlistan. =

Fortsdtt ldgga till e-postadresser efter behov.

5. Om du vill s6ka efter olika adressbocker valjer
du Lokal adressbok. Vdlj adressbok pa menyn
och s6k med hjalp av samma metod som beskrivits.

6. Valj Mottagarlista om du vill visa aktuell
mottagarlista. Om du vill ta bort en post i listan markerar du posten och vdljer Ta bort p& menyn.
Mottagaren tas bort fran listan.

7. Vdlj Ny s6kning om du vill fortsatta att lagga till mottagare eller Stdng om du vill avsluta.

Du kan ocks@ anvdanda Adressbok Sok for att ange en Svar till- eller Fran-e-postadress.
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Avancerade installningar

Med Avancerade instéllningar kan du forbattra bild- eller [T e [ ————

utskriftkvaliteten. Du 6ppnar Avancerade instdllningar Bkt OBadrstirg.. O g
genom att vdlja Tjanster Hem och darefter E-post. Vdlj i ot (=)™
sedan fliken Avancerade instdllningar. ——

(18] e

nstélningar

Bildalternativ

Vdlj Bildalternativ ndar du vill justera bildens ljushet och moérkhet och géra den skarpare. Féljande
alternativ finns:

Ljusare/mérkare med den har funktionen kan du

™ Bidaltemativ

manuellt géra de avlasta bilderna ljusare eller morkare. [

Flytta reglaget neddt for att gora avldsta bilder,
till exempel av ljusa blyertsteckningar, morkare.

Flytta reglaget uppdt for att goéra den avldsta a-

bilden av morka original ljusare, till exempel
rastrerade dokument och dokument med
bakgrund i farg.

Mbrkare

Skdrpa med den hdr funktionen kan du manuellt justera de avl@sta bildernas skéarpa.

Flytta reglaget uppat om du vill géra den avldsta bilden skarpare.
Flytta reglaget neddt om du vill géra den avlasta bilden mjukare.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.

Bildforbattring

Vdlj Bildforbdattring om du vill tona ned bakgrunden
och justera bildens kontrast. Foljande alternativ finns:

Bakgrundsreducering forbdttrar original som har
bakgrund i farg genom att reducera eller ta bort
bakgrunden. Alternativet ar praktiskt ndr originalet
har skrivits ut pd fargat papper.

Valj Auto reducering om du vill att odnskade
bakgrunder automatiskt ska tas bort.

Valj Av om du vill inaktivera Bakgrundsreducering, i synnerhet nar:
e Alternativet Morkare inte ger tillfredsstdllande utskrifter av ljusa original.
e Originalet har en gra eller fargad ram, till exempel pa ett diplom.

e Duvill visa finstilta detaljer som gatt forlorade pd grund av en mork kant vid kopiering av
inbundna original.
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Avancerade installningar

e Kontrast justerar tatheten i utskriften och kompenserar for original med for mycket eller for
lite kontrast.

e  Flytta reglaget uppdt om du vill att svart och vitt ska forstarkas sé att text och linjer blir
skarpare. Instdllningen ger dock mindre detaljskdrpa i bilder.

e  Flytta reglaget nedéat om du vill att detaljer i ljusa och morka omrdden i originalet ska
aterges battre.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vélja Spara.

Upplosning

Upplosning pdverkar den avldsta bildens utseende.
En hogre upplosning ger en bild med battre kvalitet. e
En lagre upplésning minskar kommunikationstiden nar H—p—
filer sands over ett natverk. Foljande alternativ finns: o

Limpar sig bl o skiimdsring Utsoekvalieten Kk
Inte B gochagpar

e 72 dpi Rekommenderas for utskrifter som ska visas
pé en dator. Ger den minsta filstorleken.

e 100 dpi Rekommenderas for utskrifter av
textdokument med &g kvalitet.

e 150 dpi Rekommenderas for textdokument av genomsnittlig kvalitet och linjegrafik. Ger inte den
bdsta bildkvaliteten for fotografier och grafik.

e 200 dpi Rekommenderas for textdokument av genomsnittlig kvalitet och linjegrafik. Ger inte den
bdsta bildkvaliteten for fotografier och grafik.

e 300 dpi Rekommenderas for textdokument av hég kvalitet som ska anvdndas i OCR-program.
Rekommenderas ocksa for linjegrafik av hog kvalitet och fotografier och grafik av genomsnittlig
kvalitet. Detta dar grundinstdllningen for upplosning och dr i de flesta fall det basta alternativet.

e 400 dpi Rekommenderas for fotografier och grafik. Den ger fotografier och grafik av
genomsnittlig kvalitet.

e 600 dpi Rekommenderas for fotografier och grafik av hog kvalitet. Ger den stoérsta bildfilen, men
ocksa den basta bildkvaliteten.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vélja Spara.
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Kvalitet/filstorlek

Med instdllningarna for Kvalitet/filstorlek kan du goéra
en avvdgning mellan den avlasta bildens kvalitet och
filstorleken. Med instdllningarna kan du antingen stdlla in
hogsta kvalitet eller en mindre filstorlek. En liten filstorlek
ger nagot samre bildkvalitet men @r battre ndr filen delas
oOver ett natverk. En storre filstorlek ger battre bildkvalitet
men kraver mer tid vid 6verforing via natverket. Féljande
alternativ finns:

e Normal/Liten ger sma filer med hjdlp av avancerad komprimeringsteknik. Bildkvaliteten ar
godtagbar men en viss kvalitetsforsamring och felaktiga tecken kan férekomma for vissa original.

e Hogre/Storre ger storre filer och battre bildkvalitet.

e Hogsta/Storsta ger storre filer och hogsta mojliga bildkvalitet. Storre filer ar inte lampliga vid
delning och fér sandning via natverk.

I, Kvalitet Filstoriek

P s

tamavet Wiz kvt ger e Bor mad b
bildovalitet

S o & i g ver bt

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.

Obs! Om du andrar alternativet Kvalitet/filstorlek kan det pdverka instdllningarna i alternativen
for Forinstdllningar for avlésning pa fliken E-post.
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Layoutjustering

Layoutjustering

Med alternativen foér Layoutjustering kan du éndra den

mmEpemt | posede  NERLIEUE Eportterste | Swmeamsitiajobb
avlésta bilden och forbattra utseendet och stilen pa — : pa—
utskrifterna. Du 6ppnar alternativen for Layoutjustering e

genom att valja Tjanster Hem och darefter E-post.
Vdlj sedan fliken Layoutjustering.

Dokumentets orientering

Anvands ndr du vill ange orienteringen pd originalen som avldses. Orienteringen pa bilderna pé
originalet méste matcha den valda orienteringen. Enheten anvénder informationen for att identifiera
om bilderna maéste roteras for att skapa den 6nskade utskriften.

e Vdlj Staéende dokument om bilderna pé originalen
har stdende orientering. Bildorienteringen visas
grafiskt nar det har alternativet dr valt.

e Vidlj Liggande dokument om bilderna pd originalen
har liggande orientering. Bildorienteringen visas
grafiskt nar det har alternativet dr valt.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.

Dokumentformat

Med Dokumentformat kan du stdlla in automatisk avkénning av originalets format, original i olika
format eller det exakta formatet pd bilden som ska avldsas. Féljande alternativ finns:

e Auto avkdnning dr standardinstdllningen och formatet avkdnns automatiskt. Det avkénda
formatet matchas med ett standardpappersformat.

e  Med Forinstdllda avldasningsytor kan du ange formatet pd originalet i en lista med forinstdllda
standardformat. Du kan visa hela listan med hjdlp av rullningslisten.

e Egen avldsningsyta anvdnds ndr du vill ange ett
visst omrade som ska avldsas. Mdt omradet som
ska avldsas pd originalet och ange matten for X och Y et
i falten. Endast det angivha omrddet avlases. @ ~oovinn

e Med Dokument i olika format kan du avlésa o I
dokument som bestar av olika pappersformat. — :’"ﬂ“ ﬁ“ﬁ
Sidorna maste ha samma bredd, t.ex. A4 LSF och @ o
A3 KSF (8,5 x 11" LSF resp. 11 x 17" KSF). Andra
kombinationer visas pa skarmen.

ﬁ Dokumentiormat

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.
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Kantjustering

Med Kantjustering kan du ange hur stor del av bilden som ska raderas runt kanterna p&
dokumentet. Du kan till exempel ta bort mdrken efter hdlslag eller haftklamrar pé originalen.
Foljande alternativ finns:

Alla kanter anvands ndr du vill radera lika mycket
fran alla kanter. Justera omradet som ska raderas
frdn 1 mm till 50 mm med pilknapparna. Alla marken  [{ )=

och defekter inom det angivha omradet raderas. @ e

EN Kantjustering

Med Enskilda kanter kan du radera en angiven @ o
mangd frédn de olika kanterna.

Justera méangden som ska raderas pd varje kant
fran 0 mm till 50 mm med pilknapparna.

Anvdnd alternativet Avlas till kant om du vill avldsa fram till bildens kant.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 179
E-post



E-postalternativ

E-postalternativ

Med E-postalternativ kan du tillfalligt andra formatet

pa bildfilen, ange en svarsadress samt ldgga till ett O
kort meddelande. Du 6ppnar E-postalternativ genom Bl ] £2
att vdlja Tjénster Hem och ddrefter E-post. Valj
fliken E-postalternativ.

Filnamn

Med den hdr funktionen kan du skriva ett namn pd filen som sdnds med e-post.

1. Skriv filnamnet med tangentbordet.

e  Upp till 50 alfanumeriska tecken kan anges.

e  Tryck pd backstegstangenten om du vill ta bort
ett felaktigt tecken eller anvdnd X om du vill ta
bort hela posten.

e Vdlj Tangentbord... om du vill anvénda ett
tangentbord for ett annat sprak.

2. Spara instdllningarna och avsluta genom att
vdlja Spara.
Filformat

Filformat avgor vilken typ av fil som skapas. Du kan vdlja vilket filformat du vill anvénda till den avlasta
bilden. Foljande alternativ finns:

180

Med PDF (Portable Document Format) kan

mottagare med ratt programvara 6ppna, skriva ut

och redigera filen oavsett datorplattform.

e Endast bild optimerar filen for visning och
utskrift men filen kan inte andras.

PGt P
Laimpar g st #5c Deling och utskrift av dokument
m&MMUWRWWM
e Sokbar kor filen genom en optisk
teckenigenkdnningsprocess (OCR). Det kan
ta ndgra minuter, men medfér att man kan
soka i filen och redigera texten. Menyn Dokumentsprak 6ppnas nar Sokbar ar valt.
Vdlj lampligt sprak p&d menyn.
Alternativet PDF kanske inte kan anvdndas nar uppldsningen dr instdlld pé& 200 dpi, beroende pd
den mottagande enheten.

PDF/A dr industristandardformatet for ldngvarig dokumentlagring och baseras pa PDF-formatet.
Kontrollera att instdllningarna i Avancerade instdllningar ar lampliga for langtidslagring.

e Endast bild optimerar filen for visning och utskrift men filen kan inte dndras.

e Sokbar kor filen genom en optisk teckenigenkdnningsprocess (OCR). Det kan ta nagra

minuter, men medfor att man kan séka i filen och redigera texten. Menyn Dokumentsprak
Ooppnas ndr Soékbar dar valt. Valj lampligt sprak p& menyn.
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XPS (XML Paper Specification) dr ett format som tillhér Microsoft och som liknar PDF.

e Endast bild optimerar filen for visning och utskrift men filen kan inte dndras.

e Sokbar kor filen genom en optisk teckenigenkénningsprocess (OCR). Det kan ta ndgra
minuter, men medfor att man kan soka i filen och redigera texten. Menyn Dokumentsprak
Oppnas ndar Sékbar ar valt. Valj lampligt sprédk pa menyn.

Flersidigt TIFF (Tagged Image File Format) ger en TIFF-fil som innehaller flera sidor med avlasta

bilder. Ett mer specialanpassat program kravs for att oppna det hdar filformatet.

TIFF (1 fil per sida) skapar en grafikfil som kan 6ppnas i olika grafikprogram i olika datorsystem.

En separat fil skapas for varje bild som avldses.

JPEG (1 fil per sida) (Joint Photographic Experts Group) skapar en komprimerad grafikfil

som kan 6ppnas i olika grafikprogram i olika datorsystem. En separat fil skapas for varje bild

som avldses.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vdlja Spara.
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Sammansdtta jobb

Sammansdatta jobb

Pa den har fliken finns alternativ for funktionen

Sammansdtta jobb som kan anvdndas om du vill ET——
kombinera ett jobb med olika original eller nar @
programmering kravs. Du 6ppnar alternativen for
Sammansdétta jobb genom att vdlja Tjanster Hem och
ddrefter E-post. Vdlj sedan fliken Sammansdtta jobb.

Sammansdtta jobb

Anvand den hdr funktionen for att sammansatta L =
ett jobb ddar du méste gora olika instdllningar for
varje sida eller olika sidgrupper.

Du kan vélja l@mpliga installningar for enskilda ~ Nagra sidor Bade
sidor eller grupper av sidor i jobbet. Dela forst upp
originalen i grupper som kan stdllas in separat.

1.

L e N

182

med text dubbelsidiga olika 100 sidor
ochnagra  och enkelsidiga format
med foton  dokument

Vdlj Sammansdtta jobb pa fliken
Sammansdtta jobb.

Aktivera Sammansdtta jobb genom att vdlja Pé och
sedan Spara.

[ Sammansatta jobb

L = el fttot
Vdlj alternativen for det forsta segmentet i jobbet. :,, Vil s tsanmaelng it rg i
Ingrach sagreet | g o sngots

Placera originalen for det forsta segmentet och
tryck pd Start.

Ta bort originalen till det forsta segmentet.
Det forsta segmentet visas i listan pé skdrmen
Sammansdtta jobb.

Ta bort alla segment tar bort den aktuella jobbsammansdttningen. Huvudskarmen for
Sammansdtta jobb visas igen.

Vdlj alternativen for det andra segmentet.
Placera originalen for det andra segmentet och tryck pd Start.
Upprepa forloppet tills du har programmerat och last in alla segment i jobbet.

Ange att avlasningen dr klar samt att jobbet kan bearbetas och slutféras genom att vdlja Avsluta
jobbsammansdéttning ndr det sista segmentet har avldsts.
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Inledning

Inledning

Skriv ut sparade jobb ar en standardfunktion som kan

aktiveras pd maskinen. Du kan hdmta jobb som lagrats pd
enheten med funktionen Lagra jobb i tjansten Kopiering, i
skrivardrivrutinen eller med alternativet Utskriftsinldmning

i Internettjénster. &

Innan man kan anvéanda funktionen Skriv ut sparade jobb
maste jobbet i frdga ha sparats i en mapp i maskinen.
Anvisningar om hur du anvander funktionerna Spara jobb
for aterutskrift finns i Spara ett jobb pd sidan 187.

Jobben placeras i en mapp pa enheten ddr du kan 6ppna och hdmta dem for utskrift vid ett senare
tillfalle. Jobb kan hamtas och skrivas ut sé ménga génger du vill.

1. Nar du ska vdlja tjansten Skriv ut sparade jobb
trycker du pa knappen Tjdnster Hem.

2. Vdlj alternativet Skriv ut sparade jobb.
Ovriga alternativ och funktioner visas.

P& de flesta funktionsskdarmar finns foljande knappar
som du kan anvdnda for att bekrdafta eller avbryta val.

e Angra dterstdller skdrmen till de varden som
visades ndr skdrmen 6ppnades.

e  Avbryt dterstdller skarmen och dtergdr till den foregaende skarmen.
e Spara lagrar instdllningarna och gdr tillbaka till den foregdende skarmen.
e  Stdng stanger skdrmen och atergdr till den foregaende skarmen.

Mer information om hur du anvander de grundldggande funktionerna i Skriv ut sparade jobb finns
i Skriva ut sparade jobb pé sidan 190.

Du kanske méste ange inloggningsuppgifter for funktionerna om behérighetsldget eller redovisning
ar aktiverat pé& enheten. Se Logga in/ut pé sidan 32 i Komma igdng.
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Spara ett jobb

Spara ett jobb

Ett jobb maste sparas i en mapp pd enheten innan alternativet Skriv ut sparade jobb anvands.
Jobb kan sparas via kopieringstjansten pé enheten eller via skrivardrivrutinen eller Internettjanster
pé datorn.

Anvanda WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790

Lagra ett jobb pd enheten:

1. Tryck pd knappen Tjdanster Hem. T
2. Vadlj alternativet Kopiering. Ovriga alternativ H:‘::fm - m'“f"f b
och funktioner visas. ﬂ@ @”‘;’_j 09:;9 6?&‘%
3. Programmera énskade jobbfunktioner. @ Onat (e (O
IQ Aulos QLJE':';ISF;“' O2~z-ﬂ1g 'Q 1 ammer
|'>_> 1711 (8 \\) 0 \I,;?p:p‘. O 2ttty -:/\:} Hihe med Marmmer
IQ Mer -f'\_) Mar. Fokwra biksics \-) -
4. Vdlj knappen Spara jobb for aterutskrift pa fliken =
Sammansdatta jobb. ® = oo )
5. Vdlj det alternativ du vill anvanda fér Spara jobb _ \_)m.:‘.,.. e -
for aterutskrift: T VRS T
e Valj Kopiera och spara om du vill lagra jobbet - - 5
och skriva ut en kopia av det.
e  Vdlj Endast spara om du bara vill lagra jobbet (£ e

utan att skriva ut.
6. Valj en mapp ddr jobbet ska sparas.
7. Vdlj Nytt jobbnamn och skriv ett namn for jobbet med tangentbordet.
Spara jobbnamnet och ga tillbaka till féregéende skdrm genom att vdlja Spara.
8. Placera originalen i dokumentmataren och verkstdll jobbet genom att vdlja Start.

9. Jobbet avldses och sparas med det angivha namnet i mappen som valts. En kopia av jobbet skrivs
dven ut om du har valt Kopiera och spara.

Mer information om fil- och mapphantering finns i Hantera mappar pé sidan 192.

Anvanda skrivardrivrutinen

Lagra ett jobb med skrivardrivrutinen:

1. Oppna dokumentet och véilj Skriv ut pd menyn Arkiv i programmet. Fénstret Skriv ut &ppnas.
2. Markera WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790-skrivaren p& menyn Skrivarnamn.
3. Oppna utskriftsinstdllningarna for jobbet genom att vélja Egenskaper.
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Spara ett jobb

4. Valj Jobbtyp p&4 menyn och ddrefter Sparat jobb.

Alternativen for Sparat jobb visas.
PorzLimatn | Spacialsidor | Bidak | Layoutsstampel | Avanc. |

&l
5
-

EI EI Enkel-/dubbelsidig utskrift:
dai

[oe] = [ Erebsi

E] D Efterbehandling:

Ingen héftning
. Ingen hdkslagning =

5. Ange alternativen for att spara jobbet efter behov:

e Vdlj Spara om du bara vill spara jobbet eller Spara Sparat jobb...
och skriv ut om du vill spara och skriva ut jobbet. B ©spas
. . o o O 1ara och sk ul
e Anvand Jobbnamn om du vill ange ett namn pd jobbet g9 nse o
eller valj Anvand dokumentets namn om du vill anvanda [Kze) [E2
filnamnet pa dokumentet som skickas. B e ms 2
e Anvand Mapp for att ange var jobbet ska lagras. 2} [ Skyddat spara jobb:
Grundinstalld gemensam mapp dr tillganglig for [ (1ot

alla anvéindare. Atkomsten till de 6vriga mapparna
kan vara begrdnsad.

e  Skyddat sparat jobb anvdnds ndr du vill lagga till ett
l6senord for jobbet. For att fa dtkomst till jobbet och skriva
ut det maste anvandaren logga in p&d maskinen eller anvanda det l6senord som anges hdar.

L 1

6. Valj OK ndr du vill spara instdllningarna och stéinga alternativen fér Sparat jobb.
Ange 6nskade utskriftsinstdllningar for det sparade jobbet.

7. Vdlj Hjéalp om du behover en forklaring av ett alternativ.

8. Spara utskriftsinstallningarna genom att valja OK.

9. Vadlj OK i fonstret Skriv ut ndr du vill skicka jobbet.

Jobbet bearbetas och sdnds till enheten dar det sparas eller sparas och skrivs ut, beroende
pd installningen.

Anvanda Internettjanster

Alternativet Utskrift i Internettjdnster kan ocksé anvéndas ndr du vill skapa ett sparat jobb. Jobbfilen
som skickas méste vara en utskrivbar fil, t.ex. en PDF- eller PostScript-fil.

1. Oppna webblésaren pa arbetsstationen.

2. Skriv "http://" foljt av enhetens {7 XUROX WORKCENEStatus - Windows terne Explrer
IP-adress i adressfdltet. Exempel: (3 )T
Om IP-adressen ar 192.168.100.100, [« & swccwmcome-sn
ska du skriva http://192.168.100.100 [ XEROX WorkCantre 5780 g
i adressfdltet. P ot ok | avils | Adressbok | foemskeser | Swmport |

3. Oppna hemsidan genom att trycka pa Bekréfta.
Alternativen for enheten i Internettjénster visas.

Obs! Skriv ut en konfigurationsrapport om du vill ta reda pé& enhetens IP-adress. Instruktioner finns
i Skriv ut rapporter pa sidan 243 i Maskin- och jobbstatus.
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Spara ett jobb

Valj Skriv ut for att 6ppna
alternativen for Sand jobb. s s

Skriv filnamnet pd jobbet som ska
sparas eller leta reda pa filen genom e
att anvanda Bladdra. : =5

Viilj Jobbtyp p& menyn och darefter |
Spara jobb for aterutskrift.

Alternativen for Sparat jobb visas.

e Vdlj Spara om du bara vill
spara jobbet eller Spara och
skriv ut om du vill spara och
skriva ut jobbet.

e Skriv ett namn pd jobbet i Jobbnamn.

* Anvand Mapp for att ange var jobbet ska lagras. Grundinstalld gemensam mapp r
tillganglig for alla anvdandare. Atkomsten till de 6vriga mapparna kan vara begrdnsad.

e Skyddat sparat jobb anvdnds ndr du vill lagga till ett l6senord for jobbet. Om du anvénder
det hdr alternativet maste du ange l6senordet for att kunna 6ppna och skriva ut jobbet.

e Ange instdllningar for Papper, Dubbelsidig utskrift, Sortering, Orientering, Utmatningsfack
och alternativ for efterbehandling efter behov.

Vdlj Sand jobb overst pd sidan nar du vill sanda jobbet till enheten via Internet.

Jobbet bearbetas och sdnds till enheten dar det sparas eller sparas och skrivs ut, beroende
pé instdllningen.
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Skriva ut sparade jobb

Skriva ut sparade jobb

Sparade jobb kan skrivas ut via enhetens pekskarm eller Internettjdnster.

Anvanda WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790

1. Tryck pd knappen Tjanster Hem.

2. Vdlj alternativet Skriv ut sparade jobb. _

Mappar som innehdller sparade jobb visas. ‘:“:‘ - =
3. Vdlj lamplig mapp. Anvand rullningslisten & Vot ~ ;5

for att se alla mappar om det behovs. Lk e 100

En lista 6ver jobben i mappen visas. — : = 5

4, Vdlj jobb och alternativ for utskrift eller spara:

e Valj Skriv ut om du vill skriva ut det valda jobbet
med de sparade utskriftsinstdllningarna.

-~ Skriv ut
% sparade jobb/

-~
DOMMAY 00:00:00PM 1o - Shriv ut

e Om utskriftsinstallningarna har dndrats ) Tl
sedan jobbet lagrades ska du vdlja Skriv ut @ commYY oooPM 100
och spara for att skriva ut och lagra jobbet
med de nya installningarna.

e Anvdnd Spara om du vill spara jobbet utan e
att skriva ut. Jobbet sparas pd samma plats
som det ursprungliga jobbet med eventuella
dndrade instdllningar.

Skriv ut och spara

e Spara

Vdlj alternativet Instdllningar om du vill andra B

jobbinstdllningarna innan jobbet skrivs ut. Valj Pepper P —

onskade alternativ och sedan Skriv ut, Skriv ut | 4 7] ETO o

och spara eller Spara. @ s @ i @ e
5.  Om jobbet ér en skyddad utskrift ska du logga 2 Y U —a

. o . .. . 24 Vgt . Dutbetsidgt . raat

in p& maskinen eller ange lésenordet och ®-- @ @

vilja Utskriftsjobb. ®. W™ ®.

6. Vdlj Jobbstatus om du vill visa alla jobblistor
och kontrollera jobbets status. Mer information
finns i Jobbstatus pd sidan 239 i Maskin- och jobbstatus.
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Skriva ut sparade jobb

Anvanda Internettjanster

Du kan skriva ut sparade jobb pd nytt med Internettjdnster:

Oppna webblésaren pa arbetsstationen.

2. SkriV "http://" fOIJt qav en hetens {7 XEROK WORKCENTIE - Status - Windows Internet Explorer

O+ e riccoinger e

IP-adress i adressfaltet. Exempel: e

Om IP-adressen dr 192.168.100.100, [« & @z

ska du skriva http://192.168.100.100  [eta e e
i adressfaltet.

T T T T e T T
2 Jobb | Utskrift ' Aviis | Adresshok  Foensksper | Supcort

3.  Oppna hemsidan genom att trycka pa Bekrdéfta.
Alternativen for enheten i Internettjénster visas.

Obs! Skriv ut en konfigurationsrapport om du vill ta reda p& enhetens IP-adress. Instruktioner finns
i Skriv ut rapporter pé sidan 243 i Maskin- och jobbstatus.

Den hdr skarmen visar jobben som B A s o —_—t
ﬁnns I enhetens liSta' :’f‘:w” | e Y - | [J— = =]
5. Vdlj fliken Sparade jobb nar du vill — —
Oppna listan 6ver sparade jobb.
6. Markera mappen som innehaller xerox &)

jobbet du vill skriva ut.
7. Markera kryssrutan bredvid jobbet du vill skriva ut.
Du kan vdlja flera jobb och ange hur ménga kopior du vill ha.
8. Valj Skriv ut jobb pd menyn och sedan Go.
9. De markerade jobben skrivs ut pd enheten med de utskriftsinstdllningar som sparats for varje jobb.
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Hantera mappar

Hantera mappar

Mapparna stdlls in av administratéren med Internettjdnster och kan hanteras av anvéndarna.
Hantering av mappar kan utféras pd maskinen med hjdlp av tjansten Skriv ut sparade jobb eller
via datorn med hjdlp av Internettjénster.

Anvanda WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790

1.
2.

Tryck pa knappen Tjdnster Hem.

Vdlj alternativet Skriv ut sparade jobb.

Mappar som innehdller sparade jobb visas. -
Syshm

R Fil- och mapphantering

Foljande alternativ finns fér mapphantering

o  Oppna mapp 6ppnar den valda mappen.

e Ny mapp anvdnds nar du vill skapa en ny mapp.

Mappnam bt
Vdlj alternativet Fil- och mapphantering.

Skriv mappnamnet och vdlj dtkomstalternativ
efter behov.

e Andra mapp anvénds nér du vill redigera mappnamnet eller atkomstuppgifterna.
e Radera anvdnds ndr du vill ta bort en mapp och innehallet i den.

Foljande alternativ finns i alla mappar:

e Tillbaka till Mappar anvands ndr du vill ga tillbaka till mapplistan.

e Byt namn pd jobb anvdnds ndr du vill andra namnet péd det valda jobbet.

e  Markera allt anvands nar du vill markera alla jobb i mappen.

e Avmarkera allt anvénds ndr du vill avmarkera eventuella jobb som markerats.

e Radera anvdnds nar du vill ta bort de valda filerna.

Vadlj Stang nar du vill stdnga alternativet Fil- och mapphantering.

Anvanda Internettjanster

Skapa ny mapp

Mapparna och filerna som sparas i mapparna kan hanteras med Internettjénster.

1.
2.

192

Oppna webblésaren pé arbetsstationen.

Skriv "http://" foljt av enhetens IP-adress i adressfaltet. Exempel: Om IP-adressen ar
192.168.100.100, ska du skriva http://192.168.100.100 i adressfdltet.

Oppna hemsidan genom att trycka pé Bekréfta.
Alternativen for enheten i Internettjénster visas.

Obs! Skriv ut en konfigurationsrapport om du vill ta reda p& enhetens IP-adress. Instruktioner finns
i Skriv ut rapporter pa sidan 243 i Maskin- och jobbstatus.
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Hantera mappar

Vdlj alternativet Jobb. - lddii Lii]§ itii iiinnpg
Vdlj fliken Sparade jobb nar du S e
vill 6ppna mappalternativen. ?;”5’— e

Vdlj Skapa ny mapp. T e

Skriv ett namn p& mappen i — =
faltet Namn. _—

Som vanlig anvandare kan du bara
skapa allmédnna mappar. Foljande
typer av mappar kan visas:

Xerox g,

e Enallmén mapp har skapats av en anvdndare. Den kan anvéndas av alla anvédndare och det
finns inga dtkomstbegrdansningar. Alla anvandare har tilltrade till mappen och kan andra
samt ta bort dokumenten i den mappen.

e  Mappen Skrivskyddad skapas av administratoren eller en anvdndare som en skrivskyddad
allmdn mapp. Alla anvandare kan skriva ut frdn mappen, men dokumenten kan inte raderas
eller dndras.

e  Mappen Privat skapas av en anvdndare nar behérighetslédge har aktiverats. Anvandaren
markerar mappen som privat och mappen kan bara ses av dgaren och administratoren.

Vdlj Tilldmpa ndr du har angett 6nskade behérigheter.
Mappen visas i mapplistan.

Andra eller ta bort en mapp

Du kan dndra eller ta bort mappar som innehdller sparade jobb med Internettjdnster.

1.
2.

Oppna webblésaren pa arbetsstationen.

SkriV "http://" fOIJt qav en hetens {7 XEROK WORKCENTIE - Status - Windows Internet Explorer

G w B b oo oo, oo dhed

IP-adress i adressfaltet. Exempel: e
Om IP-adressen ar 192.168.100.100, [« & @uscowmcom-sm
ska du skriva http://192.168.100.100 i e

i adressfaltet. . .

Oppna hemsidan genom att trycka pa Bekréfta.

Alternativen for enheten i Internettjénster visas.

Obs! Skriv ut en konfigurationsrapport om du vill ta reda p& enhetens IP-adress. Instruktioner finns
i Skriv ut rapporter pé sidan 243 i Maskin- och jobbstatus.

Vdlj alternativet Jobb.

Vdlj fliken Sparade jobb ndr du vill 5ppna mappalternativen.

Vdlj Hantera mappar.

Fonstret visar alla allmdnna mappar och dina eventuella privata mappar.

Markera rutan bredvid mappen som du vill dndra.
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Hantera mappar

7. Vdlj alternativ for mappen.

Du kan ta bort mappen genom
att vdlja Ta bort mapp.

Mappen och innehéllet i mappen
tas bort fran listan pa skarmen
och fran listan 6ver tillgéingliga
mappar pd enheten.

Xerox g,
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Inledning

Inledning

Med ID-kortskopiering kan du avlé@sa b&da sidorna av

ett ID-kort pd en papperssida. ID-kortet placeras pé ,

dokumentglaset och den forsta sidan avlases. Vand pa :;"-:\ ?, o
= |

|
JF

kortet och avlds den andra sidan nar du uppmanas att
gora det. Du kan ange olika bildkvalitetsinstallningar =
for fram- och baksidan. — i

1. Tryck pd Tjanster Hem ndr du vill valja
ID-kortskopiering.

2. Vadlj alternativet ID-kortskopiering. Ovriga alternativ
och funktioner visas.

P& de flesta funktionsskdarmar finns foljande knappar
som du kan anvanda for att bekrafta eller avbryta val.

e Angra daterstdller skarmen till de vérden som
visades ndr skarmen 6ppnades.

e Avbryt daterstdller skirmen och atergdr till den féregdende skdrmen.

e Spara lagrar instdllningarna och gdr tillbaka till den féoregdende skarmen.
e  Stdng stanger skdarmen och atergdr till den foregadende skarmen.

Om ett alternativ inte behovs kan du inaktivera det genom att valja Av.

Du kanske mdste ange inloggningsuppgifter for funktionerna om behérighetsldget eller redovisning ar
aktiverat pa enheten. Se Logga in/ut pd& sidan 32 i Komma igéng.
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ID-kortskopiering

Fliken ID-kortskopiering innehdller alternativen Papper
och Férminska/forstora. Varje alternativ beskrivs
utforligt nedan.

Forminska/forstora

Forminska eller forstora ID-kortskopian genom att ange en procentandel eller vdlja en

av forinstdllningarna.

Papper

ID-kortskopiering

= ID-kortsk,
e |
Férminska farstora Papper Ee—

25. 400% @ LJ
=D @uai
O 100% O 133% O IJ:.:QS";:
IO 4% O 164% O J:‘:ﬁ;sp:)‘l-
IQ 6% :O _l‘z‘.:i‘gl:;’;
Q Mer.

| e e e

¥

"]

<

Anvand alternativen i Papper nar du ska vdlja ett pappersmagasin for jobbet. Foljande alternativ finns:
e Vdlj Magasin 1 om du vill anvénda papperet som dr pafyllt i magasin 1.

e Vidlj Magasin 2 om du vill anvénda papperet som dar pafyllt i magasin 2.

e Vidlj Magasin 3 om du vill anvénda papperet som dar pafyllt i magasin 3.

e Vdlj Magasin 4 om du vill anvénda papperet som ar pafyllt i magasin 4.

e Vdlj Manuellt magasin nar du matar enskilda ark.

e Vdlj Mer... om du vill se alla magasinalternativ.

Vdlj papper med langsides- eller kortsidesmatning beroende pa vilken utmatningsriktning som 6nskas.
Ndr du vdljer ett pappersalternativ visar grafiken pé& skdrmen bildens orientering pé utskriften.
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Bildkvalitet

Bildkvalitet

Fliken Bildkvalitet innehaller instdllning av bildkvalitet

for fram- och baksidan. Varje alternativ beskrivs D Pt Mk Bt
utférligt nedan. (ol (S

Bildkvalitet — Framsida och Baksida

Anvdnd dessa funktioner ndr du vill forbattra utskriftens bildkvalitet. Du kan vdlja olika instdllningar for
fram- och baksidan. Féljande alternativ finns:

Dokumenttyp

e Foto och text rekommenderas for original
som innehdaller fotografier av hog kvalitet eller [e— s r————
linjegrafik och text. Med den hdar instdllningen = () e d®

@ Febooch e

far den avlasta bilden hog kvalitet, men skdarpan
pd text och linjegrafik férsamras nagot.

~Y.
o ’
. Feto .mm

e  Foto anvdnds for original som innehdller fotografier -
eller toningar utan text eller linjegrafik. Ger hogsta
mojliga kvalitet pd fotografier, men samre kvalitet
pa text och linjegrafik.

e Text ger skarpare kanter och rekommenderas for text och linjegrafik.

e Rastrerat anvdnds ndr originalet ar hamtat fran en tidning eller tidskrift och innehaller fotografier
eller text.

Ljusare/morkare

Med den hdar funktionen kan du manuellt géra de avlasta bilderna ljusare eller mérkare.
e  Flytta reglaget neddt for att gora avldsta bilder, till exempel av ljusa blyertsteckningar, morkare.

e  Flytta reglaget uppdt for att géra den avldasta bilden av moérka original ljusare, till exempel
rastrerade dokument och dokument med bakgrund i farg.
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Bildkvalitet

Bakgrundsreducering

Det hdr alternativet forbattrar original med fargad bakgrund genom att bakgrunden tonas ned eller
tas bort i utskriften. Alternativet dr praktiskt ndar originalet har skrivits ut pd fargat papper.

e Vdlj Auto reducering om du vill att o6nskade bakgrunder automatiskt ska tas bort.
e Vdlj Av om du vill inaktivera Bakgrundsreducering, i synnerhet nar:

e Alternativet Mérkare inte ger tillfredsstdllande utskrifter av ljusa original.

e  Originalet har en gra eller fargad ram, till exempel pd ett diplom.

e  Duvill visa finstilta detaljer som gdtt forlorade pa grund av en mork kant vid kopiering
av inbundna original.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vélja Spara.
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Kopiera ett ID-kort

Kopiera ett ID-kort

1. Lyft upp dokumentmataren. Placera ID-kortet med texten neddt pd dokumentglaset och placera
det med 6vre hogra hérnet mot pilen dverst till hdger ovanfor glaset. Sting dokumentmataren.

2. Tryck pa Aterstdll allt en gang for att ta bort eventuella foregdende instéllningar pa skarmen.

3. Tryck pé knappen Tjénster Hem och vdlj alternativet ID-kortskopiering. Funktionerna for
ID-kortskopiering visas.

4. Valj 6nskad forstorings- eller forminskningsgrad.

5. Vdlj pappersmagasinet som ska anvandas for jobbet. Grafiken pé skdrmen dndras sé att den
aterspeglar utskriftspapperets orientering.

6. Valj alternativet Bildkvalitet — Framsida och ange
installningarna for framsidan.

Vdlj alternativet Bildkvalitet — Baksida och ange
instdllningarna for baksidan.

74

7. Ange antalet kopior med knappsatsen och tryck pa
Start for att avldsa ID-kortets framsida.

8. Lyft upp dokumentmataren och vand pé ID-kortet sé
att baksidan kan avldsas. Stang dokumentmataren.

9. Tryck pd Start for att avldsa ID-kortets baksida.
Jobbet bearbetas och skrivs ut. Kopiorna matas ut i utmatningsfacket.

Om jobbet kvarhdlls i listan krévs ytterligare resurser for att skriva ut. Vdlj Jobbstatus om du vill se
vilka resurser som kravs. Markera jobbet i listan och vdlj Jobbdetaljer. Jobbet skrivs ut ndr resurserna
dr tillgéngliga.
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Inledning

Inledning

Internettjdnster fungerar via enhetens inbyggda
HTTP-server. Med den kan du kommunicera med

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 -:T \
via en webbldsare. - =

Du fér direktatkomst till enheten 6ver Internet eller —___j
ett intrandt genom att ange enhetens IP-adress Intenet = .

i webbldsarens adressfalt.

Med Internettjdnster kan du utféra manga funktioner, bland annat:

e Kontrollera maskinens status, faktureringsinformation och status foér forbrukningsmaterial.
e Skicka utskriftsjobb 6ver Internet eller ett intranat.

e Stallain en allmdn adressbok genom att importera en adressbok eller ldgga till poster.

e  Skapa, andra och ta bort mallar for Avldsa arbetsflode.

e Anpassa enhetsinstallningar, t.ex. energisparldge, pappersmagasin och tidsgrans.

Hjalpfunktionen i Internettjanster beskriver alla funktioner och alternativ.
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Anvdnda Internettjdnster

Anvanda Internettjanster

Innan du ansluter till Internettjanster mdste enheten anslutas fysiskt till natverket med TCP/IP
och HTTP aktiverat. En fungerande arbetsstation med TCP/IP Internet- eller intrandt-atkomst kravs.
S& har 6ppnar du Internettjdnster:

1. Oppna webbldsaren pa arbetsstationen.

2. SkriV “http://" fOlJt av en hetens {7 XEROK WORKCENTIE - Status - Windows Internet Explorer

w B bt o e oo dhenl

IP-adress i adressfdltet. Exempel: Om G

Fle Edt View Fovortes Took e

IP-adressen ar 192.168.100.100 ska A ——

du skriva "http://192.168.100.100" Tt o
i adressfaltet. I o vniin | aviin | advesbok | Eacnkaper | Susmort |

3. Oppna hemsidan genom att trycka pa Bekréfta.
Alternativen for enheten i Internettjdnster visas.

Obs! Skriv ut en konfigurationsrapport om du vill ta reda p& enhetens IP-adress. Instruktioner finns
i Skriv ut rapporter pé sidan 243 i Maskin- och jobbstatus.
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Status

Status

Alternativet Status visar information om enheten.

Valkommen

P& valkomstsidan finns information hur
du installerar och stdller in enheten.

Nar du har last sidan kan du inaktivera
den genom att vdlja alternativet Visa
inte valkomstsidan igen.

Beskrivningar & varningar

IEDN Sbb Nk el | Adrenlok  Ejemibaser | Saspert

Valkommen!

[ Viesa intn valeomatsidan igen

o
O 4 v 0wk s, s 4 B

Al SArBée [Gt6 ingrae om ryerde feer
SIVRErRg RSN 2 TYE Fa nir n e,

ST ARG I IVARSEIR M BT

. BT A5, MR G 4-5TED SRR .

oh 2
Tarme artat ha aemanis sl g B IEEATIGEITT, IATTASIN O 870G 1 e 57 dEks haomnd
T ey 54 hvan vaien 4 R iy o2% nderhb O du vl neeta an mamTatia Grrrfimgen 18 Kara,

wa Garsier fora
Wk B b,

T votb | viskit

| Adressbok | Egenskaper | Support |

Beskrivningar & vamingar
Vallamven
. . Beskrivaingar & vaminger ek

Tnformation om 2keverk

En beskrivning av eventuella problem Honeoa s et N —

. o Fonfigui ; o s

e“er Varnlngar pa enheten. FU”r”ﬂm‘;gmm‘ Yerex WerkCentre 5730 v: Mulfurcion System XRIDDODAACAESS

Nagasin Placering 1Pd-adress

ShateSolutors

meciine locatior not set

13.221.136.5¢

Status 1Pv6-adress: Lokal ank
Vatar B0 200:aaf fecfidess/oh
Faslije |
123
Varningar
Trp_ | Statuskc | Besiving Kunskasai?

I comstagy J7Si2Nessn Zartont i maer il ochkoosing o ot om gttt szl iands g
nanzsin Ouiga anster fierzr ymrat

o

Faktureringsinformation e

. . Aktueila rhkadverkaupsgfer
Visar enhetens serienummer och e e
antalet svartvita utskrifter och s oot

fargutskrifter som gjorts.

Anvandningsraknare

Visar detaljerad information om
anvandningen av enheten, t.ex.
antal kopierade ark, utskrivha ark,
fax och stora ark.
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Konfiguration

Det har avsnittet visar enhetens
konfiguration och du kan valja att
skriva ut en konfigurationsrapport.

Forbrukningsmaterial

Det har alternativet visar information
om forbrukningsmaterialets status, t.ex.
fargpulverkassett (R1) och xerografisk
enhet (R2).

Magasin

Det hdr avsnittet visar statusinformation
for alla pappersmagasin. Det visar dven
information om material i magasinet
och installningar.

SMart eSolutions

Det hdr alternativet visar information

om aktiverade SMart eSolutions pa
enheten. SMart eSolutions dr ett

enkelt och sakert satt att hantera

enheten pa distans via automatiska
mataravldasningar, automatisk pafyllining

av forbrukningsmaterial och fjarrdiagnostik.

Status

[T ———"

- [T ——

SMart @
[ Eohensns
|aw-"s_ [ | [E—— il
I“::‘:'“""’"”N"”Mw' [as 1|
Tersk wenl taea bkde ] ]
Ll 1
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Jobb

Jobb

Alternativet Jobb visar information om alla oavslutade jobb i jobblistan och sparade jobb pa enheten.

Aktiva jobb

Anvand det har alternativet nar du vill
kontrollera status for ett jobb. Listan
Aktiva jobb visar de aktuella jobben
och status for varje jobb.

Sparade jobb

Jobb som har sparats i enhetens minne

kan 6ppnas via alternativet Sparade jobb.

Sparade jobb kan valjas och skrivas ut,
raderas, kopieras eller flyttas.

210
Internettjanster

Aot e T
ktiea jobbs

q
n

e =

g My utskrift av sparade jobl

Xerox g,
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Utskrift

Med alternativet Utskrift kan du
sdnda ett utskriftsjobb, t.ex. en
PDF- eller PostScript-fil, till skrivaren
via Internet. Du kan skicka jobbet
fréin din dator eller fradn en
fjarransluten plats.

Sa har anvander du alternativet

Sdnd jobb:

e Skriv filnamnet pa jobbet
som ska skrivas ut eller leta
reda pa filen genom att
anvanda Bldaddra.

e Ange utskriftsalternativen.

e Vdlj Sénd jobb nar du vill séinda
jobbet till skrivaren via Internet.

Utskrift

Status | Jobb JIETI Avlis | Adressbok | Egenskaver | Sunport |

Jobbtyp
Hormal uiskrift M
D Papper

Sénd jobb
sandjobb | | Genomskiniigt
Filnamn
Filnamn: Obs! Vianta tls fénstret Jobbsandning visas innan du gar till en annan sida. Annars
. raderas jobbet.
\
Obs! Endast utskiftslara filer (%,ps, %pd, osv.) kan séickas tl enheten frén den har
sidan. Programuppdaterings- och Koningsfier kan skidkas via sidan Manwel
uppuradering.
Utskrift pgir
Kopior: - Dubbelsidig utskcift
O auto [ Ao v
O Kopior: DO
S «l» Sorterat
T b
| Ja-s059) A

J: Orientering

‘ Auto v

«ls Haftning

Typ: Kito

[} pappersval

o ¥

s Hilstans

‘Autu vl

Auto v
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Avlasning

Avlasning

Alternativet Avlds visar en lista 6ver

alla mallar foér Avlédsa arbetsflode
som skapats med Internettjdanster.

Anvdnd avl@sningsalternativen nar -
du vill skapa, andra, kopiera eller ' :
radera mallar fér Avlésa arbetsflode. s 0

Mer information om
avlasningsalternativen finns i
Alternativet Skanna arbetsflode pd
sidan 121 i Skanna arbetsflode. et

212 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Internettjanster



Adressbok

Adressbok

Tvd typer av adressbdcker kan anvéndas:

e Intern —En global adressbok som tillhandahadlls via LDAP-tjcinster (Lightweight Directory
Access Protocol).

e Allman - En adressbok som bestdr av en lista med namn och adresser i CSV-format
(kommaseparerade vérden).

Anvand fliken Adressbok ndr du vill N RN B [ LV T R

stdlla in och hantera en allman [ o advesshok

adressbok. Filen méste vara i T “ B A nme B
CSV-format for att enheten ska e

kunna lasa filinnehdllet. Enheten

kan ha tillgang till en allman Xerox g,

adressbok och en adressbok pd
en LDAP-server. Om bada adressbdckerna har konfigurerats méste anvéndaren ange frén vilken
adressbok som e-postmottagarna ska vdljas.

Mer information om adressbocker finns i System Administrator Guide (Administratorshandbok).
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Egenskaper

Egenskaper

Alternativet Egenskaper innehaller
alla installningar, funktioner

och grundinstdllningar for
installation och instdllning av
enheten. Instdllningarna ar
l6senordsskyddade och bor endast
dndras av administratéren.

Hales  Jobb  Viskeill | Aviis | Adressbok ITTTT Sepport
r

Eonfigurera - dversikt

ﬂlmﬁbﬁqar

Lt emem chackimne och Bekarn Sg mas dke imfomanion som babeet foe an infgortry rhates Via checkisia.

o L Anslutnisg ch utskrilt
n Knmemuni atinnsiel sl .
@) Grumdinstifining Initanngi_
¢ Grundinstiliaing Inwtiliningur_
¢ Grundinstifining Initaengn
7 Grundintidning g

i
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Support

Support

Alternativet Support visar namn och
telefonnummer till administratéren
samt telefonnummer for bestdllning
av forbrukningsartiklar och
telefonnummer till Xerox Kundtjénst.
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Hjalp

Tryck pa Hjalp ndr du vill visa hjdlpskdrmarna.
Hjélpskédrmarna dr indelade p&d samma sdtt som alternativen i Internettjanster.

Anvdand menyn till véinster pa hjélpsidan om du vill visa beskrivningar och anvisningar om funktionerna
i Internettjanster.
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Inledning

Inledning

Den har handboken beskriver de olika medietyper som kan anvdndas med enheten, tillgdngliga
pappersmagasin samt typer och format p& det material som kan fyllas p& och matas fran varje
magasin. Har anges dven orienteringen pd det material som ska fyllas pd, matning med langsidan
forst (LSF) eller kortsidan forst (KSF).

Detaljerade mediespecifikationer for den har enheten finns p& www.xerox.com.

L—=-N"0 X 4

Z "
_ R |

o]

© Pappersmagasin 1: Magasinet dr ett av
standardmagasinen pd enheten. Det ar
ett justerbart magasin och kan anvdndas
for AS LSF till A3 KSF (5,5 x 8,5" LSF till
11 x 17" KSF). Magasinet rymmer upp till
500 ark 75 g/m? papper.

© Pappersmagasin 2: Magasinet dr ett av
standardmagasinen pd enheten. Det ar
ett justerbart magasin och kan anvdndas
for A5 LSF till A3 KSF (5,5 x 8,5" LSF till
11 x 17" KSF). Magasinet rymmer upp till
500 ark 75 g/m? papper.

© Pappersmagasin 3: Magasinet dr ett av
standardmagasinen pd enheten. Det ar
inte justerbart utan fast installt p& antingen
A4 eller 8,5 x 11". Magasinet rymmer upp
till 2 000 ark 75 g/m? papper.

© Pappersmagasin 4: Magasinet dr ett av
standardmagasinen pd enheten. Det ar
inte justerbart utan fast instdllt p& antingen
A4 eller 8,5 x 11". Magasinet rymmer upp
till 1 600 ark 75 g/m? papper.

| 7

_L-——'—'—-'

(5 ) Magasin 5: Magasinet ar ett stormagasin som

finns som tillval for material i LSF-formatet A4 eller
8,5 x 11" som standard. Tillvalsinsatser finns for
papper med formaten 11 x 17", A3, 8,5 x 14",
8,5 x 11" och A4 med kortsidesmatning (KSF).
Magasinet rymmer 4 000 ark 75 g/m? papper
(A4 eller 8,5 x11" LSF), upp till 2000 ark 75 g/m?
papper (tillvalssatser).

Magasin 6 (mellanldggsenhet): Magasinet dr ett
tillval som monteras pda
hoégvolymsefterbehandlaren. Det anvdnds for
att infoga fortryckta ark i kopiesatser. Enheten
kan inte skriva ut pa ark som matas fran det

hdr magasinet. Magasinet rymmer upp till 500
ark 75 g/m? papper.

Manuellt magasin: Magasinet ar ett av
standardmagasinen pd enheten och anvénds
till material som inte har standardformat.

Det kan anvandas till format inom intervallet

A6 KSF till A3 KSF (4,25 x 5,5" KSF till

11 x 17" KSF). Magasinet rymmer upp till

100 ark 75 g/m? papper.

Magasinen avkdnner automatiskt ndr materialet snart dr slut och nér materialet dr slut.
Ett varningsmeddelande visas pd skdrmen nar ett magasin mdste fyllas pa.

Dekalerna i magasinen visar information om pdfyllningsriktning och maximalt antal ark.
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Magasin 1 och 2

Magasin 1 och 2

Magasin 1 och 2 dr placerade framtill pd enheten och hanterar de flesta materialformat. Materialet
kan matas med langsidan forst (LSF) eller kortsidan forst (KSF). Det ar mojligt att ange installningar for
magasin och material. Instdllningarna anges av administratéren, som kan stdlla in magasin 1 och 2 pé
Justerbart eller Ej justerbart.

e Skarmen for pappersinstdllningar visas varje gédng magasinet 6ppnas och stéings om alternativet
Justerbart dr valt. Du kan dndra format, typ och farg for det pafyllda materialet p4 menyerna.
Stoden avkdanner automatiskt formatet pd det ilagda materialet och enheten varnar om stéden
inte dr korrekt instdllda eller om du har lagt i ett format som inte dr ett standardformat.

e Nadr Ej justerbart dr valt och magasinet 6ppnas, visas en skarm som visar vilken typ av material
som ska fyllas pd. Om du fyller pé fel format eller om stéden dr felaktigt instdllda visas en varning.

Obs! Endast administratoren kan dandra materialattributen for ett ej justerbart magasin.

Om du fyller pa ett material som inte har standardformat eller om stoden dr felaktigt instdllda, visas en
skarm med texten Okdnt format dar du ombeds bekrdfta eller dndra instdllningarna.

Foljande material kan fyllas p& i magasin 1 och 2 om instdllningen ar Justerbart:
e Upp till 500 ark 75 g/m? papper.
e Vikter fran 60 till 200 g/m?2.
Obs! Papperskapaciteten dr négot ldgre ndr papper med ytvikten 80 g/m? anvdnds.
e Format inom intervallet A5 LSF till A3 KSF (5,5 x 8,5" LSF till 11 x 17" KSF). Egna format kan
ocksd anvdndas.
e Typer av material:
e Vanligt papper, brevpapper och atervunnet papper
e Hdlat
e  Brevhuvud och fortryckt papper
e Kraftigt
e  Flikpapper
e Grov yta
Magasin 1 och 2 far inte anvdndas for matning av etiketter, stordior och kuvert. Det manuella

magasinet kan anvdndas for sédana typer av material. Tillvalsmagasinet for kuvert kan anvandas
i stdllet for magasin 2 for kuvert.
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Magasin 1 och 2

Fylla p& magasin 1 och 2

Om magasin 1 eller 2 ar installt som Ej justerbart mdste angivet material fyllas p& i magasinet och
instdllningarna gar inte att justera.

/!\ Forsiktighet! Det kan intréffa fel om du 6ppnar ett magasin uder pagaende matning. Oppna inte
magasin 1 om magasin 2 &r 6ppet.

1. Oppna magasinet.

2. Lagg materialet i magasinet. Materialet maste
placeras mot magasinets vanstra sida.

e  Fyll pafortryckt papper med framsidan neddt
och framkanten vand mot enhetens framsida.

e  Placera hélslaget papper med hdlen vanda
at vanster.

Fyll inte p& papper 6ver max-linjen.
3.  Kontrollera att pappersstoden ligger an mot papperet.

e Justera det hogra sidostodet genom att kldmma
ihop mekanismen och skjuta in stodet sd att det precis vidror materialet.

e Justera det bakre stodet genom att kldmma ihop mekanismen och skjuta in stodet sé att det
precis vidror materialets bakre kant.

4. Stang pappersmagasinet.
Pappersinstdllningarna for magasinet visas pd pekskarmen.
5. Bekrdfta eller dndra instdllningarna efter behov.
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Magasin 3 och 4

Magasin 3 och 4

Magasin 3 och 4 dr stormagasin som finns som tillval. De ar avsedda att anvéndas som huvudmagasin
for det vanligaste materialet. De rymmer bara material med formatet A4 eller 8,5 x 11" LSF. Foljande
material kan fyllas pa i varje magasin:

Magasin 3:

e Upptill 2000 ark 75 g/m? papper.

e  Vikter fran 60 till 200 g/m?2.

Magasin 4:

e Upptill 1600 ark 75 g/m? papper.

e  Vikter fran 60 till 200 g/m?2.

Obs! Papperskapaciteten dr nagot ldgre ndr papper med ytvikten 80 g/m? anvdnds.
Materialtyper som kan anvdndas i magasinen:

e Vanligt papper, brevpapper och atervunnet papper
e Hdlat

e  Brevhuvud och fortryckt papper

e Kraftigt

e Grov yta

Magasin 3 och 4 kan inte anvdndas for matning av etiketter, stordior, kuvert och flikpapper.
Det manuella magasinet kan anvédndas for sddana typer av material.
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Magasin 3 och 4

Fylla pd pappersmagasin 3 och 4

Endast material med formatet A4 eller 8,5 x 11" LSF kan fyllas pa. Endast angivet format och angiven
typ kan fyllas pd i magasinet och instdllningarna kan inte dndras av anvandaren.

Obs! Det visas ingen varning om material med fel format fylls pa.

m Forsiktighet! Ett fel kan intraffa om du 6ppnar ett magasin under pdgdende matning.

1. Nar du 6ppnar ett magasin sdanks hissen automatiskt.

2. Materialet som kravs visas pa skdrmen. Var noga med
att fylla pa ratt material.

3. Ldgg materialet i magasinet. Materialet mdste
placeras mot magasinets vanstra sida.

e  Fyll pa fortryckt papper med framsidan nedét
och framkanten vénd mot enhetens framsida.

e Placera hélslaget papper med hdlen vanda
at vanster.

Fyll inte p& papper 6ver max-linjen.

4, Stdng pappersmagasinet. Nar du stdnger magasinet lyfter hissen automatiskt materialet
till matarlaget.
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Manuellt magasin

Manuellt magasin

Det manuella magasinet dr placerat till vanster p& enheten och kan fallas undan ndr det inte anvdnds.
Det dr i forsta hand avsett for mindre antal ark specialmaterial. Det hanterar alla typer av material,
inklusive stordior (utan pappersbaksida), kuvert och flikpapper.

En skarm visas med pappersinstdllningar nar material avkdnns i det manuella magasinet. Du kan dndra
format, typ och farg for det pafyllda materialet p& menyerna. Stéden avkdnner automatiskt formatet
pa det ilagda materialet och enheten varnar om stoden inte ar korrekt instéllda eller om du har lagt

i ett format som inte dr ett standardformat. Féljande material kan fyllas pé i det manuella magasinet:

Upp till 100 ark 75 g/m? papper.
Vikter frén 60 till 216 g/m?2.

Obs! Papperskapaciteten dr négot ldgre ndr papper med ytvikten 80 g/m? anvdnds.

Format inom intervallet A6 KSF till A3 KSF (4,25 x 5,5" KSF till 11 x 17" KSF). Kuvertformat DL
till C4 (#10 till 9 x 12"). Alla kuvert mdéste matas med kortsidan forst (KSF).

Typer av material:

Vanligt papper, brevpapper och dtervunnet papper
Halat

Brevhuvud och fortryckt papper

Kraftigt

Stordior

Etiketter

Flikpapper

Kuvert

Grov yta

Obs! Etiketter kan bara skrivas ut enkelsidiga.
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Manuellt magasin

Fylla p& det manuella magasinet

En varning visas om det manuella magasinet dr valt for ett jobb och det angivna materialet inte
motsvarar det pafyllda materialet. En varning visas dven om papperet i magasinet tar slut under
ett pdgdende jobb.

1. Kontrollera att magasinet dr i nedfdallt lage.
Anvand forlangningen for storre material.

2. Lagg materialet i magasinet. Placera materialet A

mot den hogra kanten. g :

e  Fyll pafortryckt papper och etiketter med I

framsidan uppat och framkanten vénd mot '
enhetens framsida.

e Placera halslaget papper med hélen vianda
at hoger.

¢  Placera stordior med framsidan uppdt och den vita remsan vand at hoéger.
Mer information om hur du fyller pé flikpapper finns i Typer av material pé sidan 231.
Fyll inte p& papper 6ver max-linjen.

3. Kontrollera att stéden ligger an mot papperet.

Pappersinstdllningarna for magasinet visas A
p& pekskdarmen.

Magasinet avkanner sidostodets ldge och
materialets format.

4. Bekrdfta eller dndra instdllningarna efter behov.
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Magasin 5

Magasin 5

Pappersmagasin 5 dr ett stormagasin som finns som tillval.
Magasin 5 anvdnds som huvudmagasin ndr det dr
installerat. Magasinet kan inte justeras och matar som
standard material med formatet A4 eller 8,5 x 11" med
ladngsidan forst (LSF). Tillvalsinsatser finns for papper med
formaten 11 x 17", A3,8,5x 14", 8,5 x 11" och A4 med
kortsidesmatning (KSF). Féljande material kan fyllas pa

i magasin 5:

e Upp till 4000 ark 75 g/m? papper
(A4 eller 8,5 x 11" LSF), upp till 2 000 ark 75 g/m? papper (tillvalssatser).

e  Vikter fran 60 till 216 g/m?2

Obs! Papperskapaciteten ér ndgot lagre ndr papper med ytvikten 80 g/m? anvdnds.
e Typer av material:

e Vanligt papper, brevpapper och atervunnet papper

e Hdlat

e  Brevhuvud och fortryckt papper

e Kraftigt

e Grov yta

Magasin 5 kan inte anvéndas for matning av etiketter, stordior, kuvert och flikpapper. Det manuella
magasinet kan anvdndas for sédana typer av material.
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Magasin 5

Fylla pd magasin 5

Endast angivet format och angiven typ kan fyllas pé i magasinet och instdllningarna kan inte dndras
av anvandaren.

Obs! Det visas ingen varning om material med fel format fylls pa.

m Forsiktighet! Ett fel kan intraffa om du 6ppnar ett magasin under pdgdende matning.

1. Oppna luckan genom att trycka pé knappen.

Nar du 6ppnar luckan sanks hissen automatiskt. Vanta tills magasinet har sankts ned.
2. Materialet som krdavs visas pa skarmen. Var noga med att fylla pd ratt material.
3. Lagg materialet i magasinet. Materialet mdste placeras mot magasinets hogra sida.

e  Fyll pafortryckt papper med framsidan uppat
och framkanten vand mot enhetens framsida.

e  Placera halslaget papper med hdlen vanda
at hoger.

Fyll inte p& papper 6ver max-linjen.
4. Stang luckan.

Nar du stdnger luckan lyfter hissen automatiskt
materialet till matarléget.
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Magasin 6 (mellanldgg)

Magasin 6 (mellanlagg)

Pappersmagasin 6 (mellanlagg) ar ett tillval till
hogvolymsefterbehandlaren och anvénds for att infoga ark
under efterbehandlingen. Det dr ett praktiskt och snabbt
sdtt att infoga fortryckta omslag eller mellanldgg i ett jobb.
Foljande material kan fyllas pé& i magasin 6 (mellanldagg):

e  Upp till 250 ark 75 g/m? papper.
e Vikter fran 60 till 216 g/m?2.

Obs! Papperskapaciteten dr nagot lagre ndr papper
med ytvikten 80 g/m? anvdnds.

e Format:
e A4eller 8,5 x 11" KSF eller LSF
e 85x13"KSF
e 85x14"KSF
e A3eller11x17"KSF
e  Typer av material;
e Vanligt papper, brevpapper eller dtervunnet papper
e Hdlat
e  Brevhuvud
e  Fortryckt

Magasin 6 (mellanldgg) kan inte anvéndas for matning av etiketter, kuvert, flikpapper och karbonfritt
papper. Det manuella magasinet kan anvdndas fér sédana typer av material.

Fylla p4 magasin 6 (mellanléagg)

Formatet A4 eller 8,5 x 11" kan fyllas pd med langsidan forst eller kortsidan forst. Format som dr storre
an A4 eller 8,5 x 11" maste fyllas pd med kortsidan forst.

1. Placera materialet med rdtt orientering for jobbet.

Dekalerna ovanpd magasin 6 (mellanlagg) visar
orienteringen for in- och utmatning. Se Orientering av
fortryckt material p& sidan 230.

2. Placera papperet mot magasinets vanstra kant.
Fyll inte p& papper 6ver max-linjen.

3. Kontrollera att pappersstoden ligger an mot papperet. |
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Magasin 6 (mellanldgg)

Orientering av fortryckt material

Det ar viktigt att materialet fylls pd med ratt orientering sé att det motsvarar utskriften. Tabellen
nedan visar de olika orienteringarna av originalet och hur det fortryckta materialet ska fyllas pa.

Pappersformat

och orientering

A4,8,5x 11" LSF

Onskad utskrift

Langsidesmatning
Haftat overst till vanster
eller ingen haftning

Mellan-
Utmatnings- laggsenhetens
fackets orientering
orientering (motsvarar

utskriften)

Dokumentets
orientering

A4, 8,5 x 11" KSF

Kortsidesmatning

Haftat overst till vanster
eller ingen haftning

A4, 8,5 x 11" KSF

Kortsidesmatning

Haftat nederst till vanster
eller ingen haftning

A4, 8,5 x 11" KSF

Kortsidesmatning Haftat
overst till vanster eller
ingen haftning

A4,85x 11" LSF

Hdften fran original med
formatet A4/8,5x 11"
ldngsidesmatning

A3/A4

11 x17°/8,5x11"

KSF

Haften fran original med
formatet A4/A3 eller
11x17"/8,5x 11" KSF
med haftesformat

) MmN P
| || (8| ] & L
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Typer av material

Typer av material

Det har avsnittet beskriver de olika typer av material som kan fyllas pé i enheten. Mer information
om materialtyper och specifikationer finns pd www.xerox.com.

Du kan vdlja typ av material p4 en meny for de justerbara magasinen. Det ar viktigt att du valjer ratt
typ av material i varje magasin. Enheten kan kénna av olika typer av material nér de passerar genom
pappersbanan och stoppar ett jobb om ett felaktigt material upptécks.

I foljande tabell visas tillgangliga materialtyper, en beskrivning av varje typ och
magasinpdfyllningsanvisningar.

Materialtyp

Beskrivning

Pafyllningsinstruktioner

Vanligt papper,
atervunnet papper
och brevpapper

Enheten kan hantera material
for laserskrivare, t.ex.
returpapper fran Xerox.

Vanligt papper, atervunnet papper och brevpapper
kan fyllas pa i alla magasinen.

Karbonfritt papper kan anvandas med den har
materialtypen. Instruktioner medféljer papperet.

Halat

Anvdnds for halslaget papper
med tva eller fler hdl langs ena
kanten, for anvandning i
exempelvis ringparmar.

Innan du lagger i det halslagna materialet méste
du noga kontrollera att det inte finns kvar nagra
pluggar (de runda bitar som trycks ut ur papperet
ndr hdlen stansas) i bunten. Bladdra igenom bunten
for att skilja de enskilda arken at.

Magasin 1, 2, 3 och 4:

e Placera papperet med framsidan nedat och med
hdlen vanda at vanster.

Magasin 5 och manuellt magasin:

e Placera papperet med framsidan uppdt och med
halen vanda at hoger.

Stordior

Anvands i forsta hand for bilder
som ska projiceras pa duk vid
en presentation, eller anvands
som omslag. Stordior bestdr av
polyesterfilm som bestrukits
med ett kemiskt dmne. Stordior
som dr genomskinliga 6ver
hela ytan ger maximal
presentationsyta.

Endast manuellt magasin:

e Placera stordior med pappersbaksida med
framsidan uppdt och med limsidan vand
at hoger.

e Stordior som har en vit remsa ldngs ena kanten
ska placeras med remsan at hoger och neddt.

e Placera stordiorna ovanpd en mindre bunt
papper med samma format och bladddra igenom
bunten med stordior for att undvika att de
fastnar i varandra.

e Om en beldggning med olja ligger kvar pa
stordiorna efter utskriften kan du torka bort
den med en luddfri duk.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 231

Papper och material



Typer av material

Materialtyp

Brevhuvud och

Beskrivning

Anvands for fortryckt papper,

Pafyllningsinstruktioner

Magasin 1, 2, 3 och 4:

for kraftigt papper och kartong.

Maximal vikt som kan matas
ar 216 g/m2

fortryckt papper formular och brevpapper. e Placera fortryckt papper med framsidan nedat
och framkanten véind mot enhetens framsida.
Magasin 5 och manuellt magasin:
e Placera fortryckt papper med framsidan uppéat
och framkanten vand mot enhetens framsida.
Etiketter Etiketter for laserenheter, t.ex. | Forvara etikettarken i utskriftsmiljon under
etiketter fran Xerox, kan 72 timmar innan de anvands sa att de anpassas
hanteras. Limmet pa sddana till rumstemperaturen.
etiketter tal de héga Foérvara etiketterna i sitt plastomslag tills de ska
temperaturerna i enheten ldggas i skrivaren.
utan att flyta ut och orsaka Manuellt magasin:
flackar ellgr skador pa e Placera etiketter med framsidan uppdt i det
enhetens inre delar. . .
manuella magasinet och med 6verkanten
Obs! Torra limetiketter kan vand mot maskinens framsida.
avge 't.orfa .llmpartllflar och Obs! Bladdra igenom etikettarken fore anvandning
ska ddrfor inte anvdandas. A " \
bara om det stdr att du ska géra det pa
forpackningen. Om materialet fastnar eller om flera
ark matas samtidigt bor du bladdra igenom arken
innan du lagger dem i enheten. Etiketter kan bara
skrivas ut enkelsidiga.
Flikpapper Flikpapper anvands pd samma | Magasin 1 och 2:
satt som mellanlagg i e Placera flikpapper i magasinet med flikkanten
dokument. Enheten hanterar vand at héger och den éversta fliken riktad mot
flikpapper med 1-10 flikar magasinets framsida.
och en pappersvikt pa upp Manuellt magasin:
till 200 g/m2 . . . .
e Placera flikpapper i magasinet med flikkanten
Obs! Anvand inte flikpapper vand at hoger och den éversta fliken riktad mot
med vikta horn. Det kan leda magasinets framsida.
till matningsproblem. Om en Kontrollera att rétt antal ark ér pafyllda och att
flik ar vikt ska du bort den ur flikarna ligger i ratt ordning for det dokument som
satsen och ersdtta den med kopieras eller skrivs ut och fér 6nskat antal kopior.
en oskadad flik. Information om hur du stdller in ett flikjobb finns i
Sammansdtta jobb pd sidan 63 for kopieringsjobb
och i Lagg till undantag pa sidan 158 for
utskriftsjobb.
Kraftigt Anvand den har materialtypen | Magasin 1, 2, 3 och 4:

e Fyll pa papper upp till 200 g/m?2
Magasin 5 och manuellt magasin:
e Fyll pa papper upp till 216 g/m2
Papperskapaciteten dr nagot lagre for kraftigt

papper. Kontrollera att papperet inte staplas dver
maxlinjen i respektive magasin.
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Materialtyp

Grov yta
(tillval for nagra
konfigurationer)

Beskrivning

Anvand detta material

for papper som har en grov yta.

Typer av material

Pafyllningsinstruktioner

Papper med grov yta kan fyllas pd i alla magasin.

Kuvert

Enheten kan hantera
diamond/bankerkuvert,
paskuvert och kuvert med
fyrkantig flik. Tunna och
medeltunna kan anvandas och
kuvertforslutningen kan vara
gummerad eller sjalvhaftande.

Foljande kuvertstorlekar
kan hanteras:

e DL (Wallet) och C5
(kuvert med fyrkantig flik
och pdskuvert)

e Monarch och #10 (Wallet)

e Egna format (mindre saker
matning och bildkvalitet)

Obs! Anvand inte
fonsterkuvert, kuvert med
kartongbaksida, forstarkta
kuvert, vadderade kuvert eller
kuvert med avdragbar remsa
eller kuvert med trekantsflikar.

Manuellt magasin:

e Placera kuvert med framsidan uppdt. Flikarna
ska alltid vara 6ppna och vanda sé att de matas
in sist.

Tillvalsmagasin for kuvert:

o Tillvalsmagasinet for kuvert monteras i stdllet
for magasin 2.

e Placera kuvert i kuvertmagasinet med framsidan
neddt och med kuvertets ldngsida mot vanster
sida av magasinet.

e Placera kuvert med flik ldngs langsidan med
fliken 6ppen och vind mot magasinets hogra
sida. Placera kuvert med flik ldngs kortsidan med
fliken 6ppen eller stangd och vénd mot
magasinets baksida.

e Flytta det bakre pappersstodet sa att det precis
vidror kuverten. Flytta det hogra pappersstodet
sd att stodets spets precis vidror kuverten.

o Kontrollera att maxlinjen syns eller att det inte
finns mer @n 50 kuvert i magasinet.
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Foérvaring och hantering

Forvaring och hantering

For att f& basta mojliga utskriftskvalitet dar det viktigt att papperet forvaras pa ratt satt. Tank pé
foljande vid forvaring av material:

e  Forvara i rumstemperatur. Fuktigt papper kan orsaka problem och ddlig bildkvalitet.

o Oppna inte pappersférpackningen férrén papperet ska anvéindas. Omslaget pé forpackningen
innehaller namligen fuktskydd.

e  Forvara papperet pd en plan yta for att forhindra att det viks eller bojs.

e Stapla forpackningarna férsiktigt ovanpé varandra foér att undvika att kanterna skadas. Stapla inte
fler an fem forpackningar ovanpéa varandra.

For att fa problemfria utskrifter och kopior, tank pa féljande nar du fyller pa papper:
e Anvand inte vikt eller skrynkligt papper.
e Lagginte papper med olika format i samma magasin.

e Om matningsproblem uppstar ska du bladdra igenom bunten eller etikettarken innan du lagger
i dem.
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Inledning

Inledning

I det har avsnittet beskrivs hur du anvander funktionerna
Maskinstatus och Jobbstatus. Du aktiverar funktionerna
med knapparna pa kontrollpanelen.

e Jobbstatus visar alla jobb i jobblistan som véntar
pé att bearbetas och som slutforts. Vdlj en lamplig
flik nar du vill se en lista.

e  Maskinstatus visar information om installerade

tillval p& enheten, status for pappersmagasin och
forbrukningsmaterial, anvéndardokumentation samt felinformation.

Enhetens serienummer och andra uppgifter anges tillsammans med information om anvéndning,
t.ex. antal utskrifter och antal avlésta bilder.
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Jobbstatus

Jobbstatus

Du 6ppnar jobblistan genom att trycka p& knappen Jobbstatus. Information om aktuella och slutférda
jobb visas.

Aktiva jobb

Skérmen visar alla aktiva jobb som for tillfdllet finns i listan och som vantar pa att bearbetas. For varje
jobb visas foljande information: Agare, Namn och Status. Upp till 150 jobb visas i listan Aktiva jobb.

e  Tryck pd Jobbstatus pd kontrollpanelen. _

Listan Aktiva jobb visas. (oo -]
Anvand rullningslisten om du vill se alla jobb i listan. |2 ——— e
Det jobb som skickades sist till skrivaren visas sist o2 Loalondotrs st 13 Feaofen
i listan.

e  Dukan dandra utskriftsordningen genom att flytta eller
ta bort jobb i listan.

e  Status uppdateras allt eftersom jobb bearbetas och skrivs ut. Féljande statusinformation kan visas:

Utskrift Jobbet skrivs ut.
Schemalagd Jobbet har konverterats till ratt format och utskrift har planlagts.
Véntar Jobbet har avldsts men vantar pd att resurser ska blir tillgéingliga for formatering.

Paus Det aktiva jobbet har tillfalligt stoppats. Ett jobb pausas ndr du trycker pa Stopp pé
kontrollpanelen, vdljer Paus i skarmen for utskriftskon pa datorn eller ndr det intraffar ett
systemfel nar jobbet kors. Jobbet tas inte bort fran listan och kan aterupptas vid ett
senare tillfdlle.

Avbrutet Jobbet har avbrutits eftersom ett annat jobb utfors p& enheten. Nar detta jobb
har slutforts aterupptas det avbrutna jobbet automatiskt.

Sdndning Enheten sdnder jobbet via natverket.
Slutfért Jobbet har slutforts utan fel.

Viéntar pa skrivare Jobbet dr klart for utskrift och vantar pé att ett pdgaende jobb ska avslutas
och att nédvdandiga resurser ska bli tillgangliga.

Formatering Jobbet konverteras till [dmpligt format. Infor utskrift dekomprimeras jobben
medan de komprimeras for fax, Internetfax, avldsning och e-post.

Skanning Enheten avldser bilden sé att den @r redo for formatering.

Behdllet Utskriften har tillfalligt stoppats eftersom det inte finns tillréickligt med resurser.
Jobbet hdlls kvar i jobblistan och avancerar i listan allt eftersom jobben hogre upp i listan
skrivs ut. Om ett kvarhdllet jobb star forst i listan behandlas alla efterféljande jobb.

Ett kvarhdllet jobb forhindrar alltsd inte att andra jobb i listan behandlas. Orsaken till
statusvardet Behdllet visas pa skarmen Férlopp.

Mottagning Enheten tar emot jobbet som har skickats via natverket.

Raderat Jobbet har raderats fran jobblistan.

Slutfért med fel Jobbet har slutforts, men med fel.

e Vdlj Alla jobb och filtrera sedan eventuellt jobben med listrutorna sé att bara kopieringar,
utskrifter och mottagna fax eller avldsningar och sénda fax som dr aktiva pd enheten visas.
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Jobbstatus

Behdallet jobb

Om administratoren har aktiverat Behdll alla jobb i privat ko eller Behall alla jobb i allmén ko
innehdller fliken Behallet jobb en lista med mappar med utskrifter frén en identifierad anvandare.
Oidentifierade jobb visas pd fliken Oidentifierade jobb.

Obs! Om funktionen Behadll alla jobb har inaktiverats dndras texten pd fliken Behallet jobb
till Skyddade utskrifter och listan innehaller mappar med identifierade skyddade utskrifter.

Upp till 150 mappar kan visas. Fér varje utskrift visas Agare och Antal jobb.

Tryck pa Jobbstatus pé& kontrollpanelen. Listan s e ——
Aktiva jobb visas. g st

¥2GCJB5H 3

Vidlj Behdllet jobb. Listan éver mappar med — R
behdllna jobb visas. Anvand rullningslisten yosone :
om du vill se alla mappar i listan.

Om Behall alla jobb i privat ké har aktiverats

maste du logga in for att fa dtkomst till
din jobbmapp.

Obs! Texten pd fliken Behallet jobb dndras till Mina behallna jobb for att visa att anvéndaren har
loggat in. Listan pa fliken innehdller bara sddana utskrifter som tillhér den inloggade anvéandaren.

Om Behadll alla jobb i allmdn ko har aktiverats behover du inte logga in om jobbet inte
skickades som en skyddad utskrift.

Om alla jobb i en mapp dr l6senordsskyddade blir du ombedd att uppge ett giltigt [6senord
innan du kan se innehallet i mappen. Ange ett giltigt [6senord for alla jobb i mappen. Listan
med jobb i mappen visas.

Om en mapp innehdller en kombination av l6senordsskyddade jobb och jobb som skyddas av
anvdndar-ID, mdste du logga in med ditt anvandar-ID och l6senord for att kunna se jobben.

Oidentifierade behdllna jobb

Den har fliken innehdller en lista med oidentifierade utskrifter som har kvarhdllits enligt principerna for
oidentifierade jobb. Oidentifierade jobb visas pa fliken Behdllet jobb.

Upp till 150 jobb kan visas. Agare, Namn och Status visas for varje jobb.

240

Tryck pa Jobbstatus pd kontrollpanelen. Htalos | cevsanaer e
Listan Aktiva jobb visas.
Vdlj Oidentifierade behallna jobb. Listan g b sy

dver behallna jobb visas. Anvand rullningslisten B e — |
om du vill se alla mappar i listan.

Om principen for oidentifierade jobb har
angetts till Behallet jobb, alla anvdndare
kan hantera jobb kan jobben frigoras eller
tas bort av vem som helst.

Om principen for oidentifierade jobb har angetts till Behdllet jobb, endast administratorer
kan hantera jobb kan jobben frigoras eller tas bort endast av anvdandare som har loggat in
med administratorsbehorighet.
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Jobbstatus

Slutférda jobb

Det hdr alternativet visar jobben som slutforts pa enheten. Upp till 150 jobb kan visas. Agare, Namn
och Status visas for varje jobb.

e Tryck pa Jobbstatus pa kontrollpanelen. PTNY ciaon
Listan Aktiva jobb visas. ot S

e Vilj Slutférda jobb. YT e
Listan over slutforda jobb visas. F2 e Pt 15
Anvand rullningslisten om du vill se alla jobb i listan. 3 ::: 2: ::: ::::m

e Markera ett slutfort jobb om du vill visa information e — kil

om det.

Information om jobbet visas.
Valj Sténg nar du vill stanga fonstret Jobbdetaljer.

e Vdlj Alla jobb om du vill filtrera jobben och bara visa Kopieringar, utskrifter och mottagna fax
eller Skanningar och sdnda fax som har slutforts.

Hantera jobb

Forlopp

Nar ett jobb pagar eller ett jobb i listan Aktiva jobb valjs, visas skdrmen Férlopp. Pa skarmen Férlopp
visas information om jobbet och jobbkontrollalternativ. Du kan ocksd visa Jobbdetaljer och Onskat
material for jobbet.

o I10nskat material visas vilka resurser som kravs for att
slutféra jobbet, t.ex. specialpapper och haftklamrar.

e  Programmera ndsta jobb anvdnds for att vdlja den - e )
tjanst och de funktioner som krévs for nésta jobb P N e
medan aktuellt jobb pagar. e = o

e Jobbkontroller fljande jobbkontroller ar tillgangliga: | #&s™ _,.J ki
e Tabort tar bort valt jobb fran listan. Du kan ta . " o

bort valfritt jobb med kommandot oavsett vem
som sdnt det.

e  Flytta fram anvdnds ndr du vill flytta ett jobb verst i listan. Jobbet slutfors ndr det pagéende
jobbet ar klart.

e Behall pausar jobbet tills det frigors eller tas bort.

e  Frigor ska vdljas om en skyddad utskrift har kvarhallits i listan och ett [6senord eller en
anvandarinloggning krévs.
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e Jobbdetaljer innehdller information om jobbet
beroende pd jobbets typ, till exempel sandningstid,
installningar for bildkvalitet, dgare, alternativ for
efterbehandling och avsdndarens e-postadress.

Behadllet jobb

Om ett jobb anges som Behdllet i listan kravs ytterligare
resurser for att skriva ut det, eller sé ar det ett tidigare aktivt jobb som har kvarhallits.

1. Markera jobbet i listan.

2. Om jobbet kraver ytterligare resurser for att skrivas
ut vdljer du Onskat material for att se vilka resurser
som kravs.

3. Kontrollera att resurserna finns tillgéngliga nér du
vill skriva ut jobbet eller valj Frigor sa att jobbet
frigors for utskrift.
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Maskinstatus

Om du har valt Maskinstatus visas information om enheten.

Maskininformation

Allmén information om enheten visas till hoger, med e T
uppgifter om kundtjanst och férbrukningsmaterial, Papparmagusnens [ Al lomten
maskinens serienummer och programvaruversion. o, | ot e
Faxlinje-ID visas ocksé@ om detta har installerats.

@ el el torbeukningematerat Fa

1234

Foljande alternativ finns ocksé: | vt

Masiinees | Mk Totat antal ushrhea bder

Pappersmagasinens status

Information om alla pappersmagasin, inklusive det
manuella magasinet, visas. Papperets format, typ
och farg stdlls in ndr magasinen fylls pa.

Informationssidor

Det hdr alternativet ger information om individuella
handbdécker och bruksanvisningar som kan vdljas och
skrivas ut pa enheten. I handbockerna finns information
om instdllningar och funktioner pa WorkCentre™
5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790.

[ informationssidor

Valj dokument och sedan Skriv ut.

Skriv ut rapporter

Med det hdr alternativet kan en
Systemkonfiguration-rapport skrivas ut. Den innehaller
information om enheten, ddribland serienummer,
IP-adress, enhetskonfiguration och programvaruversion.
Den innehdller ocksa uppgifter om de senaste 20 felen
och antalet samtal till kundtjdanst.

Valj Skriv ut rapport om du vill skriva ut en rapport om
Systemkonfiguration. Rapporten sdnds till jobblistan,
bearbetas och skrivs ut.
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Maskinalternativ

Det hdr alternativet visar en lista 6ver de tjdnster
och andra l6sningar som installerats pd enheten.
Anvdand rullningslisten for att 6ppna hela listan.

58 Maskinalternativ

Maskinens programvaruversioner

Det hdr alternativet visar programvaruversion for

varje enhetskomponent. Informationen kanske krévs
av en Xerox serviceingenjor vid felsékning eller nar avaionz
en programvaruuppgradering utfors. ot sas200

26.040.000

EJ Maskinens programvaruversioner

60.139.25500

25020000

Fel

Fliken Fel visar felinformation och loggar éver enhetsfel. e - ok TR e
Felen dr indelade i Alla fel, Aktiva meddelanden [ T
och Fellogg.

Alla fel

Det hdr alternativet visar en lista 6ver aktuella fel pa

enheten. Markera ett fel om du vill lasa mer information om
det. Vdlj Instruktioner om du vill ha hjalp med problemldsning.

Aktiva meddelanden

Det har alternativet visar en lista 6ver alla aktuella felmeddelanden. Meddelandet och koden som hor
ihop med meddelandet visas.

Fellogg

Felloggen ar en logg 6ver alla fel som har intraffat i maskinen. En felkod samt datum och tid for felet
visas. Om felet uppstod under ett jobb visas ocksd jobbets bildantal och pappersformat.
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Forbrukningsvaror

Pa fliken Férbrukningsmaterial visas statusinformation ekidorton | 7 e e
om enhetens forbrukningsmaterial. Aterstdende mdangd Frgpetr P o st
i procent visas for fargpulverkassetten (R1) och andra = [— o -
enheter som du sjalv kan byta. Det berdknade antalet 1o Narigra it ) 55 385 o
dagar som daterstar for dokumentmatarrullen (R6), den s Kaogate:onu ) e = ox
xerografiska enheten (R2) och fixeringsenheten (R3) | ox B - B
visas ocksa. 0w

il |

Faktureringsinformation

Pé& fliken Faktureringsinformationvisas rakneverken for
alla tjansterna.

e Totalt antal kopior/utskrifter visar det totala

Svariila iplerade bide 4

antalet utskrifter och kopior som har gjorts i enheten. Saria e i
Det har dr det rdkneverk som anvdands for fakturering. S i et 0

Seickade servriarbider 0 v)

e Svartvita kopierade bilder visar totalt antal
kopior/utskrifter som gjorts med Kopiera. o

e Svartvita bilder visar totalt antal kopior/utskrifter
som gjorts med Skriv ut.

e  Svarta stora utskrifter visar totalt antal kopior/utskrifter som gjorts dar skdrmdarket pa materialet
Overstiger 935 cm2 (145 sq. in.)

e Skickade serverfaxbilder visar antalet bilder som skickats fran enheten med alternativet Serverfax.

e Skickade ndtverksbilder visar antalet bilder som skickats frdn enheten med alternativet
Avldsa arbetsflode.

e Skickade Internetfaxbilder visar antalet bilder som skickats fran enheten med
alternativet Internetfax.

e Skickade e-postbilder visar antalet bilder som skickats frén enheten med alternativet E-post.
o Serverfaxutskrifter visar antalet bilder som skickats fran enheten med alternativet Serverfax.
e Internetfaxutskrifter visar antalet utskrifter som har gjorts med Internetfax.

e  Utskrifter fran inbyggd fax visar antalet utskrifter som har gjorts med den inbyggda faxen.

o Bilder skickade fran inbyggd fax visar antalet bilder som skickats frdn enheten med den
inbyggda faxen.

e Lagrade svartvita utskrifter visar antalet utskrifter som har gjorts fran svartvita bilder som
lagrats pa enheten.

e Lagrade fargutskrifter visar antalet utskrifter som har gjorts fran fargbilder som lagrats
pd enheten.
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Hjalpmedel

Hjélpmedel ger tillgang till enhetens administrations- Moo s i i [

och underhallsverktyg. Atkomsten till alla
verktygsalternativ kan vara begransad. Allmdanna enton o
anvéndare har rétt att visa alternativ som Skédrmens — s
ljusstyrka, Rengéring av xerografisk enhet, Aktivera il | [ o
tillval och Konfigurationsrapport. ::::”";" —

Obs! Information om alternativet Hjdlpmedel Fustng - [-)

finns i Handbok for administration och redovisning

och System Administrator Guide (Administratorshandbok). Kontakta administratéren om du vill
ha mer information.
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Hjalpmedel

Enhetens installningar kan anges pa tva satt, med Internettjdnster eller Hjdlpmedel. Den har
handboken beskriver alternativen i Hjdlpmedel. Mer information om instdllningarna i Internettjdanster
finns i System Administrator Guide (Administratorshandbok).

Dessa alternativ ska stdillas in och anpassas av administratoren. Alternativen i Hjalpmedel ar darfor
l6senordsskyddade. Du fdr tillgang till Hjélpmedel via knappen Maskinstatus pd kontrollpanelen.

Oppna Hjalpmedel
1.  Tryck pd knappen Maskinstatus.
2. Vdlj fliken Hjdlpmedel.
For att fa tillgang till alla alternativ i Hjalpmedel
maste du vara inloggad som administrator.
3. Loggain genom att trycka pé& Logga in/ut pd
kontrollpanelen.
4,  Skriv ditt Anvéindarnamn med hjalp av
tangentbordet och tryck pd Nasta.
Skriv ditt Lésenord med hjdlp av tangentbordet och vdlj Bekrafta.
Obs! Det grundinstdllda anvandarnamnet och l6senordet dr "admin” respektive "1111".
Alternativen i Hjalpmedel visas.
P& de flesta skarmarna i Hjdlpmedel finns foljande knappar som du kan anvdnda for att bekrafta
eller avbryta val:
e Angra aterstdller skarmen till de virden som visades ndr skdrmen 6ppnades.
e Avbryt aterstdller skarmen och dtergdr till den féregaende skarmen.
e Spara lagrar instdllningarna och gér tillbaka till den féregdende skarmen.
e  Stdng stanger skdrmen och atergdr till den foregaende skarmen.
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Enhetsinstallningar

Enhetsinstdllningar anvands nar du vill anpassa

alternativ som dr specifika for enheten, t.ex. =
Energisparlége och instdllningar for pappersmagasin. ot -

Sandcainstiliningar |nm

Nahvorksinstliningar Papperanieing

Pedovisringsinstillringar Hanliring av Mrbrakingseaeor

Skorhetsaty g L

Felsiihring S ~/
Allmant

Vdlj alternativet Allmént for att f& tillgéng till féljande instdllningar:

Energisparlage pé sidan 251
Datum och tid pé sidan 252
Ljudsignaler pé& sidan 252
Grundinstalld dialog pé sidan 252
Matt pd sidan 253

Energisparldge

Enheten dr avsedd att vara energisndl och reducerar automatiskt elférbrukningen om den star
oanvdnd. Denna funktion anvdnds av administratéren for att dndra den tid som enheten tillbringar
i klarlage, lageffektldge och viloldge.

Intelligent aktivering aktiverar och inaktiverar enheten automatiskt baserat pd
tidigare anvandning.

Jobbaktivering aktiverar enheten ndr en atgdrd avkdnns. Det finns tva ldgen, [dgeffektldge
och viloldge. Ange hur ménga minuter som krévs for respektive alternativ eller valj ndgot av
alternativen for Auto férinstdllningar.

e  Fran klarldge till lageffektldge Ange en tid mellan 1 och 120 minuter.

e  Fran lageffektldge till franslagningAnge en tid mellan 10 och 120 minuter.

e  Auto forinstdllningar Dessa forinstdllningar rekommenderas enligt aktuella

energisparforordningar. Vdlj 6nskat alternativ bland de férinstdllda alternativen.
Instdllningarna for alternativet visas i textrutorna.
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Datum och tid

For vissa egenskaper och funktioner pd enheten maste lokalt datum och klockslag anges, t.ex. for
anteckningar, férdréjd séindning och konfigurationsrapporten. Med det har verktyget kan du stdlla
in och andra lokalt datum och klockslag pa enheten.

e Tidszon Anvand det har alternativet nar du vill stdlla in tidsskillnaden mellan lokal tid och
Greenwich Mean Time. Vdl;j i listrutan korrekt tidszon for platsen dar enheten finns.

e  Datum Vadlj 6nskat format och ange mdnad, dag och dr.

e Tid Ange timme och minuter och valj FM eller EM. Om du vill anvénda 24-timmarsformat ska
du vdlja alternativet 24-timmarsformat och ange timme och minuter i 24-timmarsformat.

e Vdlj Spara eller Starta om for att spara, eller valj Avbryt om du vill avsluta utan att spara.

Ljudsignaler

Enheten avger tre typer av ljudsignaler for att meddela att nagot har hant. Med den har funktionen
kan du stdnga av eller dndra volymen pd ljudsignalerna.

e Felsignal avges ndr det intrdffar fel pa enheten. Valj Hog, Medium, Lag eller Av. Anvand
alternativet Test om du vill héra den valda tonen.

+ Konfliktsignal avges ndr du har valt ett alternativ som inte kan anvdndas. Valj H6g, Medium,
Lag eller Av. Anvand alternativet Test om du vill héra den valda tonen.

e  Aktiveringssignal ljuder nér enheten godkdnner ditt val eller ndr du trycker pé& en knapp pé
pekskarmen. Valj Hég, Medium, Lag eller Av. Anvand alternativet Test om du vill hora den
valda tonen.

Grundinstdlld dialog

Om du vdljer Grundinstélld dialogr kan du vdlja vilken skdrm som ska visas ndr enheten slds
pd, huruvida jobblistan med aktiva eller slutforda jobb visas eller vdlja vilket sprék som ska
visas pd skarmen.

Foljande alternativ finns:

e  Grundinstdlld dialog Med den hdr funktionen kan administratoren stdlla in vilken skarm som
anvandaren ser forst, Tjdnster, Jobbstatus eller Maskinstatus.

e  Grundinstdlld jobbstatus Med den har funktionen kan administratéren ange vilken jobblista som
ska visas som grundinstdlld flik nar Jobbstatus vdljs. Administratoren kan dessutom ange
grundinstalld jobblista for kén Aktiva jobb och kén Slutférda jobb.

e  Grundinstdllt sprak Den har funktionen anvdnds for att vdlja vilket sprék som visas ndr enheten
slés pa.
e  Grundinstdlld tjanst Med den har funktionen kan administratéren valja vilken tjdnst som visas

som grundinstalld tjanst eller vdlja Tjdnster Hem som grundinstdllning. Vdlj Flytta fram och
Flytta ned ndr du vill dndra ordning pé tjdnsterna.
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Matt

Anvdnd det har verktyget nar du vill ange om madtt ska visas i millimeter eller tum och om
decimaltecknet ska visas som punkt- eller kommatecken.

e Anvand Enheter nar du vill valja Tum eller mm (millimeter) som mattenhet.

¢ Anvand Tusentalsavgrdnsare nar du vill ange vilket tecken som ska anvédndas. Valj Kommatecken
eller Punkt.

Pappershantering

Vdlj alternativet Pappershantering for att fd tillgdng till féljande instdllningar:
e Pappersinstallningar pa sidan 253

e  Magasininstallningar pé sidan 253

e  Grundinstallningar for papper pa sidan 254

e Standardformat kravs pa sidan 254

e Ersattningspapper pd sidan 254

e Tidsgrans for magasininformation pé sidan 254

Pappersinstdllningar

Anvdnds for att ange format, typ och fdarg p&d materialet i ett magasin som har angetts som ett ej
justerbart magasin. Mer information om hur du staller in ett pappersmagasin finns i
Magasininstallningar nedan.

e Vdlj ett ej justerbart magasin.

e Anvdnd Andra format nar du vill vdlja format fér magasinet. Vélj materialformat for
magasinet och ddrefter Spara.

e Anvand Andra beskrivning nér du vill ange papperstyp och farg. Det dr viktigt att den hdr
instdllningen motsvarar papperstypen och pappersfargen i enheten. Valj lamplig instdllning
for Papperstyp och Pappersférg och darefter Spara.

e  Upprepa for de olika magasinen efter behov.

Magasininstallningar

Anvdnds for att ange instdllningar for varje magasin sa att det fungerar effektivt i den aktuella miljon.
Du kan ange 6nskat pappersformat och énskad papperstyp samt stdlla in Auto val och Prioritet for
varje magasin.
e Vdlj 6nskat magasin och ddrefter Andra instdllningar.
e Vdlj onskad Magasintyp:

e Ej justerbart innebdr att ett format och materialtyp som inte kan @ndras av anvandaren.

e Vdlj Helt justerbart om anvdndaren ska kunna justera magasinet for material som uppfyller

specifikationen. Det har alternativet kanske inte dar tillgéngligt for alla magasin.

e Vdlj Magasinprioritet nar du vill ange vilket magasin som ska anvéndas om det finns flera
magasin som innehaller samma material. Alternativet anger dven i vilken ordning magasinen
visas pd fliken Kopiering. Stdll in Prioritet mellan 1 och 99. 1 star for hogst prioritet och
99 lagst prioritet.
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e Med Auto val vdljer enheten det bésta materialet for jobbet. Instdllningen gor dven att enheten
automatiskt vaxlar frdn ett magasin till ett annat nér papperet tar slut och det finns ett annat
magasin som innehaller samma material. Valj Aktivera eller Inaktivera.

e Upprepa for de olika magasinen efter behov.

Grundinstdllningar for papper

Med det har alternativet kan du stdlla in grundinstdllningar for materialtyp och farg. Det har ar
vanligen det material som anvdnds oftast med enheten. Materialet anvénds om du inte valjer
en specifik materialtyp.

e  Papperstyp vdlj grundinstdllning for 6nskad materialtyp i listan.
e  Pappersfirg valj grundinstdllning for dnskad materialférg i listan.

Standardformat krévs

Det har alternativet anger vilka pappersformat som anvands nér Auto papper markeras vid kopiering
och onskat pappersformat inte dr tillgangligt.

e Med Aktivera vdljer enheten det bdsta papperet for jobbet ndr 6nskat papper inte finns
tillgangligt, +/- 5 mm av standardformatet.

¢ Med Inaktivera anvands det ndrmaste format som rymmer hela bilden. Jobbet lagras i systemet
om det formatet inte ar tillgangligt.

Ersattningspapper

Anvdnds for att maskinen automatiskt ska kunna ersatta vanliga amerikanska och metriska
pappersformat vid utskrift.

e Basta match valj Aktivera om du vill att enheten automatiskt ska ersatta pappersformaten
som visas pd skdrmen, t.ex. om ett A4-dokument tas emot for utskrift och det bara finns
8,5 x 11"-papper tillgangligt. Vdlj Inaktivera om du inte vill att enheten ska ersatta
pappersformaten som visas. I sddana fall sparas jobbet i jobblistan tills ratt pappersformat fylls pa.

Obs! Nar pappersformatet byts kan bilddelar forsvinna.

e  Forminskad storlek ndr den har funktionen aktiveras kommer enheten att byta ut A3 eller
11 x 17" i ett jobb som kraver formatet 8,5 x 14",

Tidsgrans for magasininformation

Nar magasin 1 eller 2 6ppnas och stdngs, visas skarmen Magasininformation och anvdndaren blir
ombedd att bekrdfta formatet och typen pd det papper som ligger i magasinet. Med denna funktion
kan administratoren stdlla in den tid under vilken skdrmen Magasininformation visas.

e Med Aktivera kan du stdlla in den tid under vilken skarmen Magasininformation visas.
e Tidsgrdans valj den tidsperiod som 6nskas, 0, 20 eller 40 sekunder.

e Inaktivera ndr den hdr funktionen ar aktiverad visas skarmen Magasininformation tills
anvandaren vdljer Bekrafta.
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Hantering av forbrukningsvaror

Vdlj alternativet Hantering av férbrukningsvaror for att fa tillgang till féljande instdllningar:
e Serviceplan pa sidan 255

e  Byte av matarrulle pd sidan 255

e Byte av ozonfilter p& sidan 255

e  Bestdll ny xerografisk enhet pé sidan 255

e Byte av fixeringsenhet pé sidan 255

e  Bestdll ny fargpulverkassett pa sidan 256

Serviceplan

Med det hdr alternativet kan du andra din Xerox-serviceplan. Kontakta Xerox Kundtjénst och
ange maskinens serienummer om du vill dndra planen. Xerox ger dig ett behérighetsnummer
for serviceplanen. Skriv numret och vdalj Bekrdéfta.

Byte av matarrulle

Det hdr alternativet ger information om hur manga dagar det dr kvar tills matarrullen i
dokumentmataren (R6) tar slut.

Byte av ozonfilter

Ozonfiltret (R5) dr en enhet som du sjdlv kan byta ut. Det har alternativet ger information om hur
manga dagar det ar kvar tills ozonfiltret (R5) tar slut. Ozonfiltret (R5) har dock samma livsléingd som
fixeringsenheten (R3) och levereras darfor tillsammans med fixeringsenheten. Byt alltid ut ozonfiltret
samtidigt (R5) som du byter ut fixeringsenheten (R3).

Bestall ny xerografisk enhet

Den xerografiska enheten (R2) har en tidsbestdmd livsléingd och behdver ibland bytas ut for att behalla
bildkvaliteten. Det hdr alternativet anvands nar du vill stdlla in antalet dagar fran det att meddelandet
"Bestall ny” visas tills den nya modulen ska installeras.

e Bestdllningsmeddelande Ange 6nskat antal dagar i meddelandet, mellan 1 och 25.

e  Avbryt aktuella meddelanden Nar meddelandet har visats och du har bestdllt en ny modul,
tar du bort meddelandet genom att vdlja det har alternativet.

Byte av fixeringsenhet

Fixeringsenheten (R3) har en tidsbestamd livsléingd och behover ibland bytas ut for att behdlla

bildkvaliteten. Det har alternativet anvands ndr du vill stdlla in antalet dagar frén det att meddelandet

"Bestdll ny” visas tills den nya modulen ska installeras.

e Bestdllningsmeddelande Ange 6nskat antal dagar i meddelandet, mellan 1 och 25.

e Annullera aktuellt meddelande Nér meddelandet har visats och du har bestallt en ny modul,
tar du bort meddelandet genom att vdlja det har alternativet.
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Bestdll ny fargpulverkassett

Forbrukningen av fargpulveranvandning beror pa maskintyp och antal utskrivna bilder. Enheten
beraknar hur ldnge fargpulvret rdcker beroende pé hur maskinen anvdands. Informationen visas pé
skarmen Maskinstatus — Férbrukningsvaror. Informationen anvdnds dven for att meddela nar det ar
dags att bestdlla en ny fargpulverkassett (R1) och nar den ska installeras. Med det har alternativet
kan du évervaka anvandningen av fargpulver.

Bestdllningsmeddelande Ange 6nskat antal dagar i meddelandet, mellan 1 och 25.

Fargpulverkassettens status Ndr det har alternativet dar aktiverat analyserar systemet
anvdndningen av fargpulver samt berdknar hur mycket som aterstér och antalet dagar innan
kassetten behover bytas. Nar alternativet dr inaktiverat analyseras inte fargpulveranvéndningen
och du far inget meddelandet om att byta kassetten.

Avbryt aktuellt meddelande Nar meddelandet har visats och du har bestallt en ny modul, tar du
bort meddelandet genom att vdlja det har alternativet.

Bekrdfta férgpulverbyte Om du byter ut fargpulverkassetten (R1) ndr ett meddelande som anger
att det dr dags for byte visas, nollstdlls rakneverken for fargpulver automatiskt. Om du vdljer att
installera en ny fargpulverkassett (R1) innan det meddelandet visas, maste du manuellt nollstdlla
rakneverken genom att valja det hdr alternativet.

Obs! Om du valjer det har alternativet utan att ha bytt fargpulverkassett (R1) inaktiveras
bestdllningsmeddelandet for den hdr kassetten.

Tidgivare

Vdlj alternativet Tidgivare for att fa tillgang till foljande instdllningar:

256

Systemets tidsgréns stdller in om enheten ska atergd till den grundinstdllda skdrmen och de
grundinstallda funktionsinstdllningarna efter en viss tidsperiod.

e Med Aktivera dtergar enheten till grundinstallningarna efter den angivna tidsperioden.
Stdll in tidsperioden mellan 1 och 10 minuter med skjutreglaget.

e Vdlj Inaktivera om du inte vill att enheten ska dtergd till grundinstdllningarna efter en
viss tid.

Auto fortsattning om enheten stoppas under ett jobb, avgor den har funktionen om
enheten ska ateruppta jobbet automatiskt efter en viss tidsperiod eller om den ska vénta
tills anvandaren aterupptar jobbet. Detta kan férhindra att anvéndare later enheten vara
kvar i stopp- eller pauslage.

e Vdlj Auto fortsdttning om automatiskt stoppade dtgdrder ska fortsatta vid en angiven

tidpunkt. Vdlj hur lange enheten ska vanta innan jobbet aterupptas med pilknapparna
(mellan 15 och 120 sekunder).

e Vinta pa anvéndare anger att systemet ska vara stoppat tills en anvéndare véljer Ateruppta
eller Avbryt.
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Ofullstandig avldsning om ett jobb avldses med hjdlp av dokumentmataren kan det
avbrytas genom att du trycker pé& Stopp pé kontrollpanelen innan alla dokument har avldsts.
Om dokumenten tas ut ur dokumentmataren, avgér tidgivaren nar det delvis avldsta jobbet
tas bort ur minnet. Detta férhindrar minnet fran att lagra delvis avl@sta jobb.

e Med Aktivera atergdr enheten till grundinstdllningarna efter den angivna tidsperioden.
Stall in tidsperioden mellan 1 och 10 minuter med skjutreglaget.

e Inaktivera om du valjer det hdar alternativet kommer enheten inte att ta bort delvis
avldasta jobb frdn minnet.

Tidsgrans for behallet jobb anvdnd det har alternativet ndr du vill att behdllna jobb

i jobblistan ska raderas efter en viss tidsperiod om de inte har tagits bort av en anvandare.
E-post, arbetsflodesavldsning, inkommande serverfax, inbyggda fax och Internetfax péaverkas
inte av instdllningen.

e Med Aktivera instrueras enheten att automatiskt ta bort behdllna jobb efter den angivna
tidsperioden. Vdlj tidsperiod mellan 0 och 120 timmar och mellan 0 och 59 minuter.

e Inaktivera om du vdljer det har alternativet kommer enheten inte att ta bort behdllna
jobb frédn minnet.

Utmatningsalternativ

Vdlj alternativet Utmatning for att fa tillgang till foljande instdllningar:

Utmatningsfack pé sidan 257
Alternativ for slut pd klamrar pa sidan 257
Satsforskjutning pa sidan 258
Haftningsproduktivitetslage pa sidan 258

Utmatningsfack

Om enheten har en efterbehandlingsenhet anvdnds denna funktion for att ange vilket utmatningsfack
som tar emot vissa typer av jobb inom efterbehandlarens krav. Utmatningsfacken som visas beror pd
vilka efterbehandlingsalternativ som har markerats.

Ohdftade och ohdlade jobb vdlj var oavslutade kopieringsjobb, faxjobb, utskriftsjobb och
rapporter ska matas ut.

Halade och haftade jobb valj var halade och haftade kopieringsjobb, faxjobb, utskriftsjobb och
rapporter ska matas ut.

Hdftade jobb vdlj var haftade kopieringsjobb, faxjobb, utskriftsjobb och rapporter ska matas ut.
Halade jobb vdlj var halade kopieringsjobb, faxjobb, utskriftsjobb och rapporter ska matas ut.

Alternativ for slut pa klamrar

Om enheten dr utrustad med en efterbehandlare kan du ange hur den ska hantera haftningsjobb nar
klamrarna tar slut i héftenheten.

Slutfér jobb utan haftning anger att jobbet ska fortsatta utan att haftas.

Fel/Behall jobb anger att jobbet ska behdllas i jobblistan. Ett fel registreras om ett jobb redan har
startats och klamrarna tar slut.
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Satsforskjutning

Enheten forskjuter varje sats s att det ar enklare att separera satserna. Det kan finnas tillfallen nér
du vill att jobbet ska matas ut utan forskjutning. Anvand den har funktionen ndr du vill aktivera eller
inaktivera forskjutning.

e Aktivera anger att alla utskrivna satser ska forskjutas.
e Inaktivera anger att satserna ska matas ut utan forskjutning.

Utmatningsprestanda

Denna funktion anvands av administratéren for att optimera efterbehandlarens prestanda,
antingen for hastighet eller for forbdattrad staplingsjustering. Funktionen anvdnds endast om
enheten ar utrustad med en hogvolymsefterbehandlare.

Obs! Den gdller inte for haftade jobb.

e Optimal hastighet med det hdr alternativet erhdlls valstaplade kopior med hégsta hastighet.

e  Optimal stapling med det hdr alternativet stots utskrifterna till efter var tionde sida.
Justeringen forbattras men enheten blir langsammare.

Haftningsproduktivitetsldge

Med den hdar funktionen kan administratéren forbattra produktiviteten vid haftning av dokument med
liggande orientering som haftas langs langsidan. Funktionen anvénds endast om enheten ar utrustad
med en hogvolymsefterbehandlare.

e Aktivera med den instdllningen far du dokument med liggande orientering haftade i 6vre
hogra hornet.

e Inaktivera med den instdllningen far du dokument med liggande orientering haftade i 6vre
vanstra hornet.

Skarmens ljusstyrka

Denna funktion anvands for att dndra pekskarmens ljusstyrka.
e Justera ljusstyrkan efter behov med reglaget.

Rengdring av xerografisk enhet

Anvdnd det har alternativet ndr du vill starta rengéringscykeln for den xerografiska enheten.
Underhdllet forlanger den xerografiska enhetens (R2) livslngd och uppratthaller bildkvaliteten.

e  Tryck pd Rengér. Ett meddelande visas om att rengéring av den xerografiska enheten pagéar.
e Nar meddelandet férsvinner dr rengoéringen slutford.
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Aktivera tillval

Om du anmodas ange en aktiveringskod av Xerox Kundtjdnst anvander du det har alternativet for att
ange koden.

e  Markera textrutan och ange koden med knappsatsen.
e Vdlj Bekrafta.

Prioritetshantering

Enheten kan bearbeta flera jobb samtidigt, till exempel avldsning, faxsdndning och utskrift. Ibland
kraver dock tvé jobb samma resurser och dd avgor prioritetshanteringen vilket jobb som har foretrdde.
Du kan dndra prioriteten for utskrifts- och kopieringsjobb.

e  Med Prioritet kan du vdlja om kopierings- eller utskriftsjobb ska ges prioritet. Anvand
pilknapparna ndr du staller in prioritet for kopieringsjobb och utskriftsjobb. Nummer 1 har
hogst prioritet.

e Forstin, forst ut anger att enheten ska bearbeta jobben baserat pa ndr de tas emot. Jobben
bearbetas i den ordning som de placeras i jobblistan.

Jobbkorningsbehorighet

Om du vill ta bort ett jobb fran listan Aktiva jobb maste du ha tillsténd till det. Den har funktionen
anvdnds av administratéren for att stdlla in borttagningstillstand.

e Vdlj knappen Alla anvandare om du vill ge alla anvandare ratt att ta bort vilket jobb som helst
i listan.

e Vdlj Endast systemadministrator om bara systemadministratoren ska ha ratt att ta bort jobb
fran jobblistan.

Konfigurationsrapport

Visar olika alternativ for utskrift av konfigurationsrapport ndr enheten dr péslagen.

e Skriv ut rapport skriver ut konfigurationsrapporten ndr enheten slds pd.

e  Skriv inte ut rapport forhindrar att konfigurationsrapporten skrivs ut nar enheten slas pa.
e Skriv ut nu skriver ut en konfigurationsrapport omedelbart.

Hojdinstallning

Den xerografiska enheten som anvéands for utskrifter pdverkas av lufttrycket. Lufttrycket avgors av hur
hogt enheten befinner sig ovanfor havsnivan. Enheten anpassas automatiskt till skillnaden i lufttryck
om du anger dess hojd 6ver havet. Instdllningen kan goras i meter eller fot.
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Visningsalternativ

Alternativen Bokkopiering, Bokfaxning och Hdften i sina grundinstdllningar forutsatter att bocker
och hdaften har en lasriktning fran vanster till hoger. I vissa lander dr lasordningen frén hoger till
vdanster. Denna funktion ger ytterligare alternativ for badda funktioner sé& att anvandaren kan vdalja
ratt lasordning.

Om Avlasningsordning for bokkopiering dr instdlld pa Pa kan anvandaren av Bokkopiering eller
Bokfaxning valja att avldsa bada sidorna av ett bundet dokument, med antingen Vanster sedan
hoger sida eller Hoger sedan vanster sida.

Om Utskriftsordning for haften dr instdllt pd Pé kan anvandaren av Hdften valja att skriva ut
haften sé att sidorna kan ldsas fran vanster till hoger eller tvart om.

Formatavkanning i dokumentmatare

Dokumentmataren avkdnner automatiskt formatet pd dokumenten i inmatningsfacket sa att
funktioner som Auto papper kan anvdndas. Den avkdnner automatiskt 18 olika dokumentformat som
inkluderar alla standardformat som anvdndaren kan ténkas anvédnda. Med den har funktionen stdller
du in dokumentmataren sé att den avkdnner ett avvikande dokument eller ett dokument av annat
format som anvdnds regelbundet.

260

Om du vill anpassa Formatavkénning i dokumentmatare placerar du dokumentet i
dokumentmataren i rdtt orientering och justerar stoden.

Vdlj Formatavkdnning i dokumentmatare.
Pa skarmen visas det grundinstdllda dokumentformatet.

Vdlj 6nskat format i listan om du vill andra dokumentformatet. Om formatet inte finns i listan
valjer du Egen formatinstdllning och anger 6nskat format. Nar du har angett dokumentformat
trycker du pd Spara.

Ta bort dokumentet frdn dokumentmataren och lagg tillbaka det igen. Enheten ska nu avkdnna
dokumentformatet och visa det pd skarmen.
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Serviceinstallningar

Med Serviceinstdllningar kan du anpassa alternativ som ar

specifika for en viss tjanst, t.ex. kopiering, fax eller utskrift.

N . o
Grundinstdllning av funktioner mo— s i
Vdlj alternativet Grundinstdllning av funktioner for att F— —_
fa tillgéng till féljande instdallningar: Fasiog SSSu Bniee M,

e  Grundinstall faxning pé sidan 261
e  Grundinstdll kopiering pé sidan 261
e  Grundinst. f Kop.m.ID-kort pé sidan 261

Grundinstall faxning

Vdlj det har alternativet om du vill ange grundinstdllningar for varje programfunktion i tjansten Fax,
till exempel Dubbelsidig avldsning, Dokumenttyp och Uppldsning.

e Vdlj grundinstallningen for varje funktion p& programmeringsflikarna.

e Vdlj Avsluta grundinstdllningar. De valda instdllningarna anges som grundinstallningar for
alla faxjobb.

e Gatillbaka till den foregdende skarmen genom att vdlja Klart pa bekraftelseskdrmen som visas.

Grundinstadll kopiering

Vdlj det har alternativet om du vill ange grundinstdllningar for varje programfunktion i tjansten
Kopiering, till exempel Papper, Kopieutmatning och Dubbelsidig kopiering.

e Vdlj grundinstdllningen for varje funktion p& programmeringsflikarna.

e Vdlj Avsluta grundinstdllningar. De valda instdllningarna anges som grundinstallningar for
alla kopieringsjobb.

e Gatillbaka till den foregéende skarmen genom att vdlja Klart pa bekrdftelseskdrmen som visas.

Grundinst. f Kop.m.ID-kort

Vdlj det har alternativet om du vill ange grundinstdllningar for varje programfunktion i tjansten Kop.m.
ID-kort, till exempel Papper, Bildkvalitet — Framsida och Bildkvalitet — baksida.

e Vdlj grundinstdllningen for varje funktion.

e Vdlj Avsluta grundinstdllningar. De valda instdllningarna anges som grundinstallningar for alla
Kop. m. ID-kort-jobb.

e Gatillbaka till den foregdende skarmen genom att vdlja Klart pa bekraftelseskdrmen som visas.
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Jobbsida

Vdlj alternativet Jobbsida for att fa tillgang till féljande instdllningar:
e Forsattssida pé sidan 262

e  Skriv ut felsidor pé sidan 262

e  Statussidor for avlasning pa sidan 262

e  Papperstyp och farg pé sidan 262

e  Statussidor for serverfax pd sidan 262

Forsdattssida

Med det hdr alternativet kan enheten skriva ut en forsattssida for varje utskriftsjobb. Du kan
fortfarande ange att en forsattssida inte ska skrivas ut for ett visst jobb i skrivardrivrutinen.

e Skriv ut forsdttssidor valj Aktivera om du vill skriva ut en forsattssida eller Inaktivera om du
vill stdnga av alternativet.

e Asidosdttning av skrivardrivrutin valj Aktivera om skrivardrivrutinen ska tillatas att skapa
forsdttssidor eller Inaktivera om du bara vill anvdnda enhetsinstdllningen.

Skriv ut felsidor

Enheten skriver ut en felrapport ndar det intraffar ett fel under en utskrift.
e Valj Aktivera om du vill skriva ut en felsida.
e Vdlj Inaktivera om du vill inaktivera felsidor.

Statussidor for avldsning

Denna funktion anvands for att skriva ut en statussida ndr en nétverksavlésning ar avslutad.
e Valj Aktivera om du vill skriva ut en statussida.

e Valj Inaktivera om du vill inaktivera statussidor.

e Endast fel skriver ut en statussida om ett fel intraffar under jobbet.

Papperstyp och fdrg

Du kan vdlja typ och farg pa det material som anvénds for att skriva ut jobbsidorna.
e Ange Papperstyp och Pappersférg.

Statussidor for serverfax

Denna funktion anvdnds for att skriva ut en statussida ndr ett serverfaxjobb ar avslutat.
e Vadlj Aktivera om du vill skriva ut en statussida for serverfax.

e Vdlj Inaktivera om du vill inaktivera statussidor for serverfax.

e Endast fel skriver ut en statussida for serverfax om ett fel intraffar under jobbet.
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Forinstallda forminsknings-/forstoringsvarden

Vdlj alternativet Forinstdllda forminsknings-/férstoringsvérden for att fd tillgang till
féljande instdllningar:

e  Forinstallda forminsknings-/forstoringsvarden pa sidan 263
e  Forinstallningar for kopiering pé sidan 263
e  Forinst. ID-kortskopiering pd sidan 263

Forinstdllda forminsknings-/forstoringsvérden

Vdlj det har alternativet om du vill stdlla in sex forminsknings- eller forstoringsvérden som visas nér du
vdljer Mer pd panelen Férminska/forstora pé skdrmen Kopiering.

e Dessa normalvdrden ger en proportionerlig forminskning eller férstoring av bilden. Om du vill
dndra ett av de forinstdllda vardena vdljer du lampligt fonster och anvander knappsatsen for att
mata in 6nskat varde.

e Alternativet Egen anvdnds for att forminska eller forstora bilden oproportionerligt. Dvs. med olika
vdrden pé X -och Y-axeln. Om du vill @éndra en installning markerar du 6nskat axelfénster, X eller Y,
och anvdnder knappsatsen for att skriva in 6nskat varde.

Forinstdllningar for kopiering

Nar fonstret Forinstdllningar for kopiering 6ppnas visas tva listor. Varje lista innehdller de sex forinstdllda
forminsknings-/forstoringsvardena. De aktuella férinstallda forminsknings-/forstoringsvérden som visas
pé baskopieringsskdrmen markeras. Om du vill att olika forinstdllda varden ska visas, véljer du 6nskat
vdrde i varje lista.

Forinst. ID-kortskopiering

Ndr fonstret Forinst. ID-kortskopiering 6ppnas visas fyra forinstdllningar for Férminska/forstora.
De aktuella forinstdllda forminsknings-/férstoringsvdrden som visas pd skarmen ID-kortskopiering
markeras. Om du vill att olika forinstdllda varden ska visas, vdljer du 6nskat vdrde i varje lista.
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Faxinstallningar

Vdlj alternativet Faxinstdllningar for att fa tillgang till féljande instdllningar:
e  Grundinstallning av faxoverforing pa sidan 264

e Landsinstdllningar pé sidan 265

e  Grundinstallningar for inkommande fax pé sidan 266

e Filhantering pd sidan 267

e Inst.avlinje pé sidan 268

e Alternativ for faxrapporter pé sidan 269

Grundinstdllning av faxoverféring
Anvdnd dessa alternativ ndr du anger grundinstdllningar for faxsandning.
Auto ateruppringning

Om enheten inte fdr kontakt med mottagarens faxmaskin, vantar den och ringer upp igen automatiskt.
Anvdnd den hdr instdllningen ndr du vill ange tidsintervallet mellan férsoken och antalet ganger som
enheten ska forséka ringa upp igen.

e Tidsintervall vid dteruppringning anvdnds ndr du vill ange tidsintervallet mellan
ateruppringningar ndr en sandning misslyckas. Mellan 1 och 25 minuter kan anges.

e  Auto ateruppringningsférsék anger hur manga génger enheten ska ringa upp den mottagande
maskinen innan jobbet 6verges. Mellan 0 och 14 forsok kan anges.

Auto atersandning

Om enheten ansluter till den mottagande faxmaskinen men faxéverforingen misslyckas, forsoker
enheten automatiskt skicka faxet igen. Anvand den hdr instdllningen nar du vill ange hur méanga
ganger enheten ska forsoka sdnda faxet och vilka sidor som ska sdndas igen.

e Ange antalet atersandningar anvdnds ndr du vill ange hur médnga génger som enheten ska
forsoka sanda faxet. Du kan vdlja 0 — 5 génger.

e Vdlj Misslyckade sidor utan omslag om du vill sénda de misslyckade sidorna igen, men
inte omslaget.

e Vdlj Misslyckade sidor med omslag om du vill sinda de misslyckade sidorna igen, tillsammans
med omslaget.

e Vdlj Helt jobb utan omslag om du vill sinda hela jobbet igen, men inte omslaget.
e Vdlj Helt jobb med omslag om du vill sinda hela jobbet inklusive omslaget igen.
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Linjedvervakning

Nar enheten overfor ett fax resulterar uppringning, handskakning och digitala data i olika ljud.
Linjedvervakning anvdnds for att lyssna pé uppringningen och handskakningen.

e Vdlj Aktivera om du vill att 6verféringstonerna ska horas. Vdlj Hog, Medium eller Lag. Stdll in
Tid for linjeovervakning mellan 1 och 25 sekunder.

e Vdlj Inaktivera om du vill stdinga av ljuden.

Sidhuvud for fax

Ndr ett fax sands, anges telefonnummer, namn, datum, klockslag och sidnummer 6verst pd varje sida
i faxet. Du kan lagga till en egen text i sidhuvudet for alla faxsidor med det har alternativet.

e  Skriv texten som ska visas i sidhuvudet. Upp till 30 tecken kan anges. Tryck pd backstegstangenten
om du vill ta bort ett felaktigt tecken eller anvind Rensa text om du vill ta bort hela posten.

Batchsdndning

Anvdnd den hdr funktionen om anvéndaren ska kunna sénda flera faxjobb till samma mottagare vid
samma sdndningstillfdlle med alternativet Fordréjd sindning. Mer information om hur du anvdnder
Batchséndning finns i Batchsandning pé sidan 75 i Fax.

e Inaktivera inaktiverar funktionen.
e Aktivera aktiverar alternativet Batchsdndning.
Obs! Om Batchséndning har aktiverats och ett fordrojningssandjobb har angetts, kommer alla

efterfoljande faxjobb som ska till samma destination att laggas till i batchen och fordrojas den
angivna tiden.

Landsinstallningar

Anvdnd det hdr alternativet nar du vill valja det land dar enheten befinner sig. Starta om enheten nar
du har gjort den hdr instdllningen.

e Vdlj land bland alternativen som visas.
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Grundinstdllningar for inkommande fax

Med den hdar instdllningen kan du géra grundinstdllningar for inkommande fax.

Fordrojning vid automatiskt svar

Med den hdr instdllningen kan du ange en tidsfordrojning innan enheten besvarar samtal. Detta dar
sdarskilt anvandbart om enheten dr ansluten till en delad telefonlinje.

e Ange 6nskad fordrojning, mellan 0 och 15 sekunder.

Stoppa ej 6nskvdrda fax

Med den hdar instdallningen kan du forhindra att ej 6nskvdrda fax (skrapfax) tas emot. Endast fax fran
nummer som finns i listan 6ver enskilda nummer tas emot.

e Har inaktiverats inaktiverar alternativet Stoppa ej 6nskvarda fax.
e Har aktiverats gor att fax som sdants frdn numren i katalogen kan tas emot.

Obs! Fax som sdnts frdn numren som inte finns i katalogen kan inte tas emot.

Utskrift vid mottagning

Den hdar funktionen avgér om ett inkommande fax skrivs ut pa material som automatiskt vdljs
av enheten enligt parametrarna i faxet eller om materialet ska valjas manuellt.

e  Auto ett inkommande fax skrivs ut pd det papper som bdst matchar faxets egenskaper.

e Manuell vdlj det har alternativet om du vill bestamma vilket material som ska anvédndas
for utskrift av inkommande fax. Det finns fyra parametrar du kan stalla in: Pappersformat,
Grundinstallning av material, Sidmarginal och Ta emot sidhuvud.

Ringsignalens volym

Den hdar installningen anvénds om enheten ska avge en ringsignal nar ett inkommande fax tas emot.
e  Har inaktiverats inaktiverar signalen.

e Har aktiverats anger att enheten ska avge en signal ndr ett fax tas emot. Valj Hég, Medium
eller Lag.

Skyddad mottagning

Ett fyrsiffrigt l6senord begdrs nar det har alternativet ar aktiverat. Losenordet krévs sedan nar
inkommande fax ska skrivas ut.

e Med Inaktivera kan inkommande fax skrivas ut utan ett l6senord.

e  Aktivera aktiverar Skyddad mottagning och ett fyrsiffrigt l6senord kravs for att frigéra
inkommande fax for utskrift.
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Grundinstdllda utmatningsalternativ

Om enheten dr utrustad med en efterbehandlare kan du hafta, halsla eller skriva ut inkommande
fax dubbelsidigt. Funktionen anvénds for att ange utmatningsalternativ for alla inkommande fax.

e Alla inkommande fax haftas nar Haftning ar aktiverat.
e Alla inkommande fax skrivs ut p& material med 2 hdl nar Halat ar aktiverat.
e Alla inkommande fax skrivs ut dubbelsidigt nar Dubbelsidigt ar aktiverat.

Avancerade funktioner

Med den hdar funktionen utnyttjas faxkortets funktioner helt vilket forbattrar
dokumentféringshastigheten och uppldsningen.

Obs! Kan forhindra att fax tas emot frén dldre faxapparater.

e Inaktivera inaktiverar alternativet.
e  Aktivera aktiverar alternativet.

Filhantering

Vdlj filhanteringsalternativen om du vill ta reda pa hur ldnge faxdokument behdlles pa enheten eller
stalla in brevlddor.

Principer for brevliada och hdmtning

Anvdnd det har alternativet om du vill ange hur systemet hanterar dokument som tas emot eller lagras
i brevlddor innan de raderas.

e Dokument mottagna i brevlador anvénds ndr du vill ange principen for dokument som hamtas
fran fjarrmaskiner.

e Radera vid utskrift raderar dokumenten efter utskrift.

e Med Behall 1-72 timmar kan du ange att dokumentet ska raderas efter mellan 1 och
72 timmar.

e Behall alltid lagrar dokumentet tills det raderas manuellt. En bekrdaftelseskdrm visas eftersom
det kan goéra att minnet snabbt blir fullt.

e Dokument lagrade fér hdmtning anvdnds ndr du vill ange principen for hur dokument ska lagras
pé enheten for hamtning.

¢ Radera vid hamtning raderar dokumentet ndr det har hamtats.

e Med Behall 1-72 timmar kan du ange att dokumentet ska raderas efter mellan 1 och
72 timmar.

e Behall alltid lagrar dokumentet tills det raderas manuellt. En bekraftelseskarm visas eftersom
det kan gora att minnet snabbt blir fullt.
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Instdllning av brevldda

Inkommande fax kan lagras i brevlddor innan de skrivs ut, for att det ar bekvamt eller som extra
sdkerhet. Anvandare kan nér som helst skriva ut fax i brevlddan. Med det har alternativet kan du
skapa, andra och ta bort brevlddor. Det finns dven en funktion for att skriva ut en lista 6ver de
200 brevladorna.

Lista éver brevlddor visar en lista 6ver brevlddorna i systemet. Om en brevléda har stdllts in och
tilldelats en anvandare, visas namnet bredvid brevlddans nummer.

e Anvdand Andra brevléada... nar du vill stélla in eller dndra en brevlada. Markera énskad breviada
i Lista 6ver brevlddor och valj sedan Redigera.

e Losenord till breviada anvdnds ndar du vill ange ett fyrsiffrigt [6senord som krdvs for dtkomst
till breviadan.

e  Brevlddenamn anvdnds ndr du vill ange ett namn pé brevlddan, t.ex. ett namn pd agare,
avdelning eller grupp. Tryck pd backstegstangenten om du vill ta bort ett felaktigt tecken eller
anvdnd Rensa text om du vill ta bort hela posten.

e Meddelande anvands om du vill att ett meddelande ska skickas ndr fax tas emot i brevladan.
Det skickas inget meddelande om alternativet dr inaktiverat.

e Ta bort brevlada anvdnds nar du vill ta bort en brevlada som stdllts in. En bekraftelseskarm visar
en varning om att brevlddan och dess innehall raderas om du vdljer Bekréfta.

e Skriv ut brevladelista anvands ndr du vill skriva ut en lista 6ver brevlddorna i systemet.

Inst. av linje

Standardfunktionen for faxning dr avsedd for en analog telefonlinje. Enheten kan hantera tvé
analoga faxlinjer ndr det utokade faxtillvalet ar installerat. Med det har alternativet kan du stdlla
in bada linjerna.

e Inst. av linje anvdnds for att vdlja vilken linje som stdlls in.

e  Faxnummer dr telefonnumret for den telefonlinj som systemet dr anslutet till. Skriv numret for
linje 1 med knappsatsen.

e Faxnamn dr ett beskrivande namn som identifierar systemet logiskt. Skriv namnet med
tangentbordet. Tryck pa backstegstangenten om du vill ta bort ett felaktigt tecken eller anvénd
X om du vill ta bort hela posten. Vdlj Spara.

e Med Alternativ kan du stdlla in linjen pd Sandning och mottagning, Endast sdndning eller
Endast mottagning. Vdlj 6nskat alternativ for faxlinjen.

e Uppringningstyp vdlj Ton eller Puls fér uppringningstypen.
e Avinstallera linje anvdnds for att ta bort en faxlinje frdn enheten.
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Alternativ for faxrapporter

Det finns tre faxrapporter: Aktivitetsrapport, Gruppsandnings-/hémtningsrapport och
Overféringsrapport. Med det hdr alternativet kan du ange hur rapporterna ser ut och hur de skrivs ut.

Aktivitetsrapport innehdller information om faxatgdarder pd enheten:

e Auto utskrift anvands nar du vill skriva ut en aktivitetsrapport automatiskt.

e Vdlj Inaktivera om en aktivitetsrapport inte ska skrivas ut.
Gruppsdndnings-/hdmtningsrapport skriver ut en rapport 6ver gruppsdndningar och hamtningar.
e Skriv alltid ut skriver ut en rapport efter varje gruppsdndning eller hdmtning.

e Valj Skriv ut vid fel om rapporten bara ska skrivas ut nar det intraffar fel.

e Inaktivera inaktiverar rapporten.

Overforings-/gruppsdndningsrapport anvénds for att ldgga till en bild av faxets framsida
i rapporten:

e  Forminskad bild anvands for att lagga till bilden.

e Ingen bild vdljs om bilden inte ska vara med.

Overforingsrapport innehdller information om en viss séndning.

e  Skriv alltid ut skriver ut en rapport efter varje faxéverforing.

e Valj Skriv ut vid fel om rapporten bara ska skrivas ut nar det intraffar fel.
e Inaktivera inaktiverar rapporten.

Valj Sténg nar du vill ga tillbaka till den foregdende skarmen.

Tillaggstjanster

Det har alternativet anvdnds for att stdlla in tilldggstjanster som finns pd enheten. Valj Aktivera om du
vill aktivera en tjanst. Vissa tjanster kraver en PIN-kod for att aktiveras. Du far PIN-koden nar du koper
tjansten. Foljande tjanster finns:

ID-kortskopiering

Skanna arbetsflode
Fargavlasning

E-post

Internetfax

Skriv 6ver bild
Natverksredovisning

Skriv 6ver harddisk genast
Serverfax

Inbyggd fax

Spara jobb for aterutskrift
Sokbara filformat

Smart Card

Ndr en tjanst har aktiverats kan den behéva konfigureras med Internettjéanster. Mer information finns
i System Administration Guide (Administratorshandbok).

Obs! Vissa tjanster kraver omstart for att aktiveras pd enheten.
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Auto bildrotation

Denna funktion gor det mojligt att anvanda Auto % for forminskning eller forstoring samt att anvédnda
Auto papper vid utskrift och kopiering. Nar sd sker roteras bilden automatiskt sé att den passar 6nskat
pappersformat dven om papperet har en annan orientering dn dokumentet.

e Narfunktionen Auto % dr aktiverad kan anvéndaren automatiskt forminska eller férstora bilden av
dokumentet pd ett visst pappersformat.

e  Auto papper om den hdr funktionen dr aktiverad vdljer enheten automatiskt det papper som
passar badst.

Forutom grundfunktionerna ndr bada dessa funktioner ér aktiverade kommer enheten:
e automatiskt att rotera bilderna nar funktionen Hdften anvénds.

e att aktivera Dubbelsidiga, rotera baksida for kalenderformat.

e attvdlja ratt pappersformat oavsett orientering.
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Natverksinstallningar

Dessa instdllningar anvénds ndr du vill ange
ndtverksparametrar for systemet. Det har avsnittet

Ertetinstilningar

ger en oversikt 6ver de tillgangliga alternativen. o o

Sendoanstiiingsr
Detaljerade instruktioner for natverksinstallation finns m p— b
i System Administrator Guide (Administratorshandbok). el || el

= B

Natverksinstallning

Dessa instdllningar anvénds av systemadministratdren for att konfigurera natverksinstallningar.
Narverksinstallningar for TCP/IP, Microsoft-natverk, Apple Talk och Netware kan konfigureras.

Online/Offline

Anvdnds ndr du tillfalligt vill koppla bort enheten frdn natverket. Valj Offline om du vill koppla bort
enheten frdn alla natverk. Alla jobb som skickas till systemet kommer att behdllas. Eventuella icke
slutférda jobb slutfors inte ndr systemet ar offline.

Vdlj Online ndr du vill ansluta enheten till natverket igen.

Ethernet fysiska media

Alternativet Ethernet fysiska media anvands for att stdlla in ndtverkshastigheten. Enheten hanterar
foljande valbara hastigheter:

e Auto

e 10 Mbps halv duplex
e 10 Mbps full duplex

e 100 Mbps halv duplex
e 100 Mbps full duplex
e 1 Gbps halv duplex.

e 1 Gbps full duplex.

802.1x

Enheten kan hantera 802.1x-autentisering baserad p& EAP (Extensible Application Protocol).
Atkomstkontroll av 802.1x-portbaserade ndtverk anvénds for att sékerstalla att enheter som dr
anslutna till natverket har ratt behorighet. 802.1x-konfigurationen verifierar enheten, inte den
enskilda anvdndaren. Nar maskinen har verifierats kan den anvdndas av anvdandare i ndtverket.
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IP Sec

IP Sec dr ett sakerhetsprotokoll som aktiveras med Internettjdnster. Valj alternativet Inaktivera IP Sec
om du vill inaktivera IP Sec p& enheten.

USB-skrivarport

Det har alternativet anvdnds for ansluta enheten till en arbetsstation via en USB-kabel. Det finns tva
ldgen for det har alternativet:

e Programverktyg anvdnds for att ansluta Xerox kopieassistenten, Customer Utilities eller en
Portable Workstation for kundtjanstsamtal.

e Direkt utskrift via drivrutin anvénds for att ansluta enheten direkt till en arbetsstation for
utskrift via en skrivardrivrutin i stdllet for att installeras pa ett natverk.

Obs! Utskrift fran USB-minne kan inte hanteras av den har enheten.
Visa natverksinstallningar

Anvdnd det har alternativet ndr du vill valja vilken natverksinformation som ska visas pé skdrmen
Tjdnster Hem.
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Redovisning

Redovisningsinstéllningarna anvands ndr du vill konfigurera
redovisningsalternativ. Redovisningsalternativen registrerar
olika gruppers eller avdelningars anvdndning av enheten
och kan @ven anvandas nar du vill begréinsa dtkomsten

till vissa tjcanster.

Detaljerade instruktioner om redovisningsinstdllningar
finns i System Administrator Guide
(Administratorshandbok).

Redovisningslage

Anvand det hdr alternativet nar du vill vdlja 6nskat behérighets- och redovisningslége:

e Auditron dr en redovisningssystemsinstdllning pa enheten som du anvander for att logga
kopieringar for varje anvéndare.

e Xerox Standardredovisning dr ett redovisningssystem som stdlls in med Internettjanster. Nar
det ar aktiverat kan enhetens IP-adress anges och Xerox Standardredovisning kan stdillas in.

e  Extern utrustning anvands om en extern redovisningsenhet dr installerad pd enheten. Kort- eller
myntaktiverade enheter kan till exempel installeras.

e Natverksredovisning dr en funktion pa enheten som automatiskt loggar varje anvdndares
anvandning av funktionerna for utskrift, avlasning, serverfax och kopiering. Natverksredovisning
kors i natverket och redovisningsfunktionerna hanteras pd distans med programvara frén en
annan leverantor.

Vdlj Pa nar du vill aktivera 6nskat behorighets- och redovisningsldge.

Mer information om hur du stdller in alternativ for Xerox Standardredovisning, Natverksredovisning
och Extern utrustning finns i System Administrator Guide (Administratorshandbok).

Auditroninstallning

Auditronen dar en redovisningsfunktion for enheten som automatiskt loggar kopieringar for varje
anvdndare. Auditronen forhindrar obehorig dtkomst till funktionerna Kopiering och Kop. m. ID-kort
for enheten. Den aktiveras eller inaktiveras av administratoren. Auditronen medféljer som standard
alla enheter. Auditronen kan inte aktiveras om funktionen Spara jobb fér Gterutskrift har installerats
och aktiverats.

Om auditronen har aktiverats och anvdndaren vdljer Kopiering eller Kop. m. ID-kort maste ett [6senord
anges innan funktionerna kan anvandas. Anvéndaren maste logga ut frdn auditronen ndr han ar klar.
Denna funktion anvdnds for att skapa loggar pd alla kopieringar sa att kostnaderna kan debiteras olika
avdelningar eller kunder. Du kan ange en begrdnsning for hur ménga utskrifter varje kontoinnehavare
far gora.

Nar administratoren stdller in och hanterar auditronen anvander han/hon inloggningen Hjdlpmedel
Anvédndarnamn och Lésenord.
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Aktivera och initiera auditronen

For att du ska kunna stalla in auditronen maste du forst vdlja 6nskat behérighetslége och sedan
initiera auditronen.

1.
2.

10.

11.

274

Tryck pa knappen Maskinstatus.

Vdlj fliken Hjélpmedel.

For att fa tillgang till alla alternativ i Hjdlpmedel maste du vara inloggad som administrator.
Logga in genom att trycka pd Logga in/ut pd kontrollpanelen.

Skriv ditt Anvéindarnamn med hjdlp av tangentbordet och tryck pa Nésta.

Skriv ditt Lésenord med hjdlp av tangentbordet och vdlj Bekrdfta.

Obs! Det grundinstallda anvdndarnamnet och l6senordet ar: "admin” respektive "1111".
Alternativen i Hjalpmedel visas.

Vdlj Redovisningsinstdllningar och sedan Redovisningslége.

Vdlj Pa i avsnittet Auditron.

Vdlj Spara. Auditronen aktiveras och kan initieras.

Obs! Auditronen kan inte aktiveras om funktionen Spara jobb for Gterutskrift har installerats
och aktiverats.

Valj Redovisningsinstdllningar och Installning T— e T BR
av intern auditron.
Vdlj Initiering av auditronen. Initieringen ger : o [ ]
atkomst till tre olika typer av aktiviteter som : e
utférs under auditroninitieringen: l e
e Partitionering betyder uppdelning av : [ 5 cuphton e

enhetens minne mellan anvéndarkonton Faong L e st e

och allmanna konton. Nar du har angett
hur manga anvdandarkonton du vill ha berdknas automatiskt antalet allménna konton. Om
fler anvandarkonton skapas, skapas farre allm@nna konton. Antal gruppkonton dr fast och
pdverkas inte av partitioneringen.

e Nollstdll alla rikneverk om du vdljer det har alternativet aterstdlls alla rakneverk for alla
konton till 0. Alla konton och anvandarkoder forblir oférandrade. Nar du initierar kontot
behover rakneverken inte dterstdillas, eftersom alla rdkneverk redan dr instdllda pa 0.

e Initiera auditronen ndr auditronen har partitionerats mdste den initieras.
Om du vill andra antalet anvéndarkonton vdljer du de numeriska félten for Anvéndarkonton och

anger ett nytt antal pa knappsatsen. Du kan ocks@ anvdanda pilknapparna for att 6ka eller minska
antalet anvandarkonton. Antalet allmdnna konton dndras proportionellt.

Ndr du har avslutat partitioneringen vdljer du Initiera auditronen. Du maste bekrdfta initieringen
tva gadnger. Meddelandet Var god vdénta...Konton initieras visas overst pd skarmen. Nar
initieringen ar klar dndras meddelandet till Initiering slutford.
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Administration av auditronkonton

Att hantera auditronkonton inbegriper instdllning av konto, l6senord och begrénsningar samt att
identifiera tilltradesnivan for kontot. Efter ett tag maste begransningarna aterstdllas och du kanske
mdste ta bort kontot.

Stdlla in anvéndarkonton och behérighet

Alla anvandare av enheten maste ha ett giltigt anvandarkonto for att kunna logga in. Anvandaren far
ocksd ett grundinstallt gruppkonto. Rakneverken for bdde anvdndar- och gruppkonton uppdateras nér
ett jobb kors pd enheten. Att stdlla in anvandarkonton inbegriper att skapa ett anvandarkonto,
numeriska l6senord, begrénsningar och behorigheter.

1. Om du vill skapa ett nytt anvandarkonto vdljer du Redovisningsinstéllningar och Instéllning av
intern auditron.

2. Vdlj Anvéndarkonton och behérigheter.

3. Vdlj Nésta 6ppna konto ndr du vill ta fram ndsta oanvénda kontonummer, eller anvdnd
upp-/nedpilarna for att dndra kontonummer.

4, Valj textrutan PIN-kod och ange en PIN-kod med knappsatsen.

En giltig PIN-kod ar 3-12 siffror ldng. Inledande nollor och tecknen * och # kan anvdndas. Om en
PIN-kod inte ar unik, visas ett meddelande.

5. Nadr du vill stédlla in gruppkontot vdljer du Gruppkonto och anger det grundinstdllda gruppkontot
for anvandarkontot.

6. Du kan stdlla in en kopiegrdns mellan 0 och 999 999. Vdlj Kopiegréins och ange 6nskad gréins med
hjalp av knappsatsen.

7. Tryck p& Behorigheter.... Tilltradesnivderna ar:

e Tilltrade till allmént konto ger anvandaren mdjlighet att logga in pé alla allmdnna konton
och uppdatera dem.

e Tilltrade till flera gruppkonton ger anvindaren méjlighet att logga in pd alla gruppkonton
och uppdatera dem.

Vdlj det Tilltrade-alternativ som kravs for anvdndarkontot. Om inte ndgot av Tilltrdde-alternativen
har valts har anvandaren enbart Anvéndarkonto-tilltréde.

8. Vadlj Spara ndr du ar klar.
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Stdlla in gruppkonton

Med gruppkonton kan du logga anvdandningen for en arbetsgrupp. Ménga anvandare kan hora

ihop med ett gruppkonto. Om anvdandaren har tilltrade till flera gruppkonton, kan han vdlja vilket
gruppkonto han vill ha tilltrade till férutom sitt eget anvéndarkonto. Anvénd Gruppkonto for att logga
anvdndning per arbetsgrupp eller kontorsavdelning. Ingen grdns kan stdllas in for Gruppkonton.

1.

4,
5,

Om du vill skapa ett nytt gruppkonto vdljer du Redovisningsinstdllningar och Instdllning av
intern auditron.

Vdlj Gruppkonton i auditron.

Vdlj Nasta oppna konto ndr du vill ta fram ndsta oanvanda kontonummer, eller anvénd
upp-/nedpilarna for att andra kontonummer. Om ett gruppkontonummer inte ar unikt
visas ett meddelande. Du kan stdlla in mellan 1 och 255 gruppkonton.

Tryck p& Ndsta oppna aktiva konto och Féregaende konto ndr du vill bladdra igenom alla
gruppkonton. Antal kopior for valt gruppkonto visas i fonstret Totalt.

Valj Grundinstdllt konto nadr du vill stalla tillbaka rakneverket pa O.
Vdlj Stang nar du dr klar.

Stdlla in allmdnna konton

Allmdanna konton kan bara visas om anvdndaren har inloggningsbehérighet. Rékneverket uppdateras
bara for allmanna konton. Anvand Allmédnna konton for att logga anvédndning av administrativa
atgarder och kunder. Ingen grans kan stdllas in for Allmdnna konton.

1.

276

Om du vill skapa ett nytt allmant konto vdljer du Redovisningsinstdllningar och Instdllning av
intern auditron.

Vdlj Auditronens allmédnna konton.

Vdlj Nasta 6ppna konto nar du vill ta fram ndsta oanvdnda kontonummer, eller anvénd
upp-/nedpilarna for att dndra kontonummer. Antalet allménna konton beror pa auditronens
partitionering. Om det inte finns nagra allméanna konton dr knappen Tilltrade till allmént konto
nedtonad och inte tillgéinglig. Om ett allmdnt kontonummer inte ar unikt visas ett meddelande.

Tryck pa Nésta 6ppna aktiva konto och Foéregdende konto ndr du vill bladdra igenom alla
allmdnna konton. Antal kopior for valt allmént konto visas i fonstret Totalt. Maximalt
kopieringsvarde ar 2 500 000.

Vdlj Grundinstdllt konto ndr du vill stdlla tillbaka rakneverket pé O.
Valj Stang ndr du ar klar.
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Inaktivera ett anvdndarkonto

Bara system- eller auditronadministratéren kan inaktivera ett anvandarkonto. Anvandarkonton kan
inte tas bort, endast inaktiveras. Detta gors genom att PIN-koden dndras till ett alternativt varde som
bara administratéren kanner till — ett unikt nummer som enbart anvénds for inaktiverade konton.

1. Om du vill inaktivera ett anvdndarkonto vdljer du Redovisningsinstdllningar och Instéllning
av intern auditron.

2. Vdlj Anvindarkonton och behérigheter.

3. Vdlj PIN-koden med upp-/nedpilarna eller genom att markera textrutan for PIN-kod och ange
koden med knappsatsen.

4. Valj Grundinstdllt konto sa att rakneverket stdlls tillbaka till O.
5. Ange PIN-koden for inaktiverade konton i textrutan PIN-kod.
6. Valj Stang ndr du ar klar.

Om du vill ateraktivera kontot ersdtter du PIN-numret for inaktiverade konton med ett existerande
PIN-nummer.

Auditronrapporter

I auditronrapporten visas det totala antalet kopior som gjorts av alla anvandarkonton, gruppkonton
och allmanna konton sedan kontona nollstalldes.

Sd har skriver du ut rapporten:

1. Vdlj Redovisningsinstdllningar och Installning av intern auditron.
2.  Tryck pa Auditronrapporter.
3. Valj Skriv ut kontorapport.

I rapporten visas det totala antalet kopior som gjorts av alla anvéndarkonton, gruppkonton och
allmanna konton sedan kontona dterstallts.
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Logga in/ut med auditronen aktiverad

Om Auditron har aktiverats pd enheten méste du logga in fér att kunna anvdnda kopierings- och
faxtjansterna. Alla anvéndare har fatt behorighet och ett numeriskt l6senord av
auditronadministratoren. Nar du valjer Kopiering eller Kop. m. ID-kort pa skarmen Tjénster Hem
visas skdarmen Inloggning anvéndarkonto.

1.

Logga in genom att trycka pd Logga in/ut pd kontrollpanelen.

Obs! Nar du inte ar inloggad och valjer en last tjanst,
blir du ombedd att ange ditt auditronlésenord.

Ange ditt auditronlésenord med knappsatsen och
valj Bekrdfta.

Om l6senordet dr ogiltigt kan du gora ytterligare
tva forsok att ange ett ratt l6senord. Efter tre forsok
gar det inte att fortsatta. Kontakta system- eller
auditronadministratéren for att fa ratt [6senord.

Om l6senordedt dr ogiltigt och du har dtkomst till flera allménna konton eller gruppkonton, visas
skdrmen Redovisning.

Pa skarmen Redovisning kan du vdlja ett allmant konto eller ett gruppkonto fér jobbet och visa
aktuella kopieringar for ditt anvéndarkonto.

Tryck pa knappen Tjdnster Hem och vdlj 6nskad kopierings- eller utskriftstjanst.

Nar du avslutat en session trycker du pé& Logga in/ut igen eller markerar omrédet med
anvandaruppgifter och valjer Logga ut pd menyn.

Det har alternativet kan du ocksa anvdanda for att dndra aktuellt allmént konto eller
gruppkonto utan att logga ut. Du kan ocksa visa rdkneverket for jobbet med hjdlp av
alternativet Visa rakneverk.

Vdlj Logga ut eller Avbryt i bekraftelseskdrmen som visas.

Kopieringsrapport

Anvdnd det alternativet ndr du vill skriva ut en rapport efter varje kopieringspass. Rapporten visar
typen av jobb och antal kopior som framstdlldes under passet. Den hdr funktionen ar avsedd for
enheter som dr tillgangliga pa offentliga platser och medfér att anvéndaren debiteras for kopiorna.

1.
2.
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Vdlj Kopieringsrapport.
Valj Aktivera om enheten ska skriva ut en rapport i slutet av varje kopieringspass.
Vdlj Inaktivera om du vill stanga av funktionen.
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Sakerhetsinstdllningar

Sakerhetsinstallningar

Sdkerhetsinstdallningarna anvdnds nar du vill hantera e R e T i

enhetens sdkerhetsfunktioner. Instdllningar for
bildoverskrivning kan konfigureras.

Detaljerade instruktioner for sdkerhetsinstdllningarna finns || == S egion
i System Administrator Guide (Administratorshandbok). i

Skriv 6ver harddisk p& begaran

Ertetinstilningar

Servicanstilinngar

Falstkning

Nar du sdnder konfidentiella eller kansliga utskrifter till enheten kan du radera data som lagras pé
harddisken ndr jobbet har skrivits ut. Anvénd alternativet Skriv éver pé begdran om du vill géra detta.

Det finns tvé typer av overskrivning, Standard och Fullsténdig. En standardbildéverskrivning tar cirka
20 minuter och féljande information raderas inte:

Kataloger for utskriftsfiler
Avlas till brevlada-jobb
Faxkataloger

Innehdll i brevlador

Fullsténdig 6verskrivning tar cirka 60 minuter och alla data raderas. Valj 6nskat alternativ for
overskrivning och starta éverskrivningen genom att vdlja Inled 6verskriv.
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Problemlosning

Dessa instdllningar anvénds for att l6sa eventuella Ea=a - W
fel som kan uppsté pa enheten. Dar finns olika tester
for att kontrollera systemets funktioner och —— s
identifiera funktionsnivaer. = [t
Tester av anvandargranssnitt | [
H Korigera bildvalllet ~)

Anvand det har alternativet for att kora tester

pé anvandargrdanssnittet ndr du vill diagnostisera skarmproblem. Foljande tester finns:

Test av knappar pd kontrollpanelen denna test anvdnds for att testa att alla knappar péa
kontrollpanelen fungerar ordentligt.

Test av ljudsignaler denna test anvdnds for att kontrollera att ljudsignalen fungerar ordentligt.
Test av lysdioder denna test anvdnds for att kontrollera att lysdioderna fungerar ordentligt.
Test av pekomrade denna test anvdnds for att kontrollera att pekskarmen fungerar ordentligt.
Test av skdrmpixel denna test anvdnds for att kontrollera att alla bildpunkter pa skarmen
fungerar ordentligt.

Test av bildminne denna test kontrollerar att minnet som anvdnds av bildstyrkretsen
i anvandargrdnssnittet fungerar ordentligt. Symtom pd minnesfel dar en skadad eller icke
fungerande skarm.

Kommunikation: sjdlvtest denna funktion testar kommunikationen mellan anvdndargrénssnittet
och enhetens huvudsakliga kontrollfunktioner. Ett kommunikationsfel upptrader som en korrupt
eller tom skarm eller en kontrollpanel som inte fungerar.

Aterstdll skarmens utseende till fabriksinstdllningarna anvénds for att starta om enheten eller
programmet som styr anvandargrdnssnittet. Nar enheten har startats om atergér enheten till den
grundinstallda skarmen.

Verifiering av checksumma for tillampning kontrollerar att det program som anvdnds i

granssnittet inte ar skadat. Om programvaran ar forstord kan det leda till att anvéndargrénssnittet
inte fungerar korrekt.

Om du vill kora ett test vdljer du Starta test och foljer sedan instruktionerna pé skdarmen.
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Testkort for bildkvalitet

Med funktionen kan du gora utskriftsprov som hjalper dig och Xerox Kundtjdnst att [6sa problem med
bildkvaliteten. Varje testkort kontrollerar vissa delar av utskriftsforloppet.

Det finns 19 testkort i enhetens minne som anvdnds for att kontrollera enhetens utskriftsfunktioner.

1. Vdlj Enkelsidigt eller Dubbelsidigt for testkortet.

2. Vdlj vilket materialformat som 6nskas for testkortet.
3. Ga& med upp-/nedpilarna for att valja 6nskat testkort.
4. Tryck pa Starta test. Testkortet skickas till utskriftskon.
Ekotest

Med Ekotest kan du testa ndtverksanslutningen.

1. Valj lampligt protokoll for ekotesten.
e TCP/IP
e Novell(R) eller IPX
e NetBIOS/ NetBEUI
e AppleTalk
2. Tryck pé Starta test for att kora ekotesten.

Test av natverksanslutningar

Med Test av ndtverksanslutningar samlar du natverksanslutningsuppgifter och visar resultatet
pé skarmen.

1. Valj lampligt protokoll for ndtverksanslutningstesten.
e TCP/IP
e Novell(R) eller IPX
e NetBIOS/ NetBEUI
e AppleTalk
2. Tryck pa Starta test for att kdra ndtverksanslutningstest.
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Andra bildkvalitet

Anvand det har alternativet ndr du vill skriva ut testkort som sedan avldses och anvdnds for att justera
bildkvalitetsinstdllningarna.

Kontrollera att vitt papper i formatet A4 eller 8,5 x 11" dr pafyllt och vdlj sedan Skriv ut testkort.
Placera testkortet med langsidan forst i dokumentmataren eller pd dokumentglaset.

Vdlj Starta test for att avldsa testkortet och starta testen.

Testkortet avléses och alla justeringar som behovs gors automatiskt.

Om justeringen lyckades vdljer du Stang och atergdr till Hjdlpmedel.

Om justeringen misslyckades visas orsaken pd skdrmen. Vdlj Stéing och kor testen igen.

Xerox Kundtjanst

Anvdnds ndr du ska ange ditt telefonnummer till Xerox Kundtjanst eller bestdlla forbrukningsmaterial
som visas p& enheten.

Vdlj Telefonnummer Kundtjanst nar du vill ange det telefonnummer till Xerox Kundtjdnst som
medfoljer enheten. Skriv numret med tangentbordet och vdlj Spara. Anvind backstegstangenten
ndr du vill radera ett felaktigt tecken eller valj X om du vill ta bort hela posten.

Vdlj Telefonnummer Forbrukningsmaterial nér du ska ange telefonnumret for bestdllning av
forbrukningsmaterial till enheten. Skriv numret med tangentbordet och vdlj Spara. Anvand
backstegstangenten nar du vill radera ett felaktigt tecken eller valj X om du vill ta bort hela posten.

Spara instdllningarna och avsluta genom att vélja Spara.

Aterstallning av programvara

Funktionen anvénds for att aterstalla enhetens programvara utan att koppla av eller koppla pé enheten.
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Aterstadll systemprogram aterstdller kopiatorns systemprogram.
Natverksprogramvara dterstdller programvaran for natverksstyrenheten.
Aterstdll bada aterstdller programvaran for hela systemet.
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Allman skotsel

Allman skotsel

Det finns olika forbrukningsmaterial pa enheten som madste fyllas pa eller bytas, till exempel papper,
haftklamrar och enheter som du sjdlv kan byta. Om du vill bestdlla Xerox férbrukningsmaterial
kontaktar du Xerox serviceingenjoér och ger honom/henne féretagsnamn, produktnummer

och maskinnummer.

Information om hur du hittar serienumret finns i Maskininformation pa sidan 243 i Maskin- och
jobbstatus.

Utbytbara enheter

Det finns sex utbytbara enheter i enheten:

e  Fargpulverkassett (R1)

e  Xerografisk enhet (R2)

e  Fixeringsenhet (R3)

e Overskottsbehallare (R4)

e Ozonfilter (R5)

e  Matningsrulle till dokumentmatare (R6)

Ett meddelande visas pd pekskdrmen ndr en enhet maste bestdllas. Meddelandet anger att enheten ar
ndstan forbrukad. Byt inte ut enheten forran ett meddelande om byte visas.

Nar du sjalv ska byta en enhet foljer du anvisningarna pd pekskarmen eller laser instruktionerna som
medfoljer enheten.

A Varning! Ndr du byter ut forbrukningsmaterial far du INTE ta bort ké&por eller skydd som ar
fastskruvade. Du kan inte underhdlla eller reparera delar bakom kdporna och skydden. Forsok INTE
utféra underhdllsrutiner som INTE specifikt beskrivs i dokumentationen som medféljer enheten.
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Haftklammerkassetter och pappersrester

Om enheten ar utrustad med en efterbehandlare eller snabbhaftare maste du byta ut
haftklammerkassetten eller kassetterna nar ett meddelande visas som uppmanar dig att géra
det. Om efterbehandlaren har en tillvalsstans méste du témma ut pappersrester pa uppmaning
av enheten.

Haftklammerkassetten till baskontorsefterbehandlaren rymmer 3 000 haftklamrar.
Haftklammerkassetten for kontorsefterbehandlaren och hégvolymsefterbehandlaren innehdéller
5000 haftklamrar. Hogvolymsefterbehandlaren for haften har ytterligare tvd haftklammerkassetter
som placerats i hdftapparaten och dessa kassetter innehaller 2 000 haftklamrar. Om du vill byta ut
haftklammerkassetten foljer du anvisningarna som medfoljer nya klammerkassetter.

Halslagsbehdllaren dr ett fack som samlar upp avfallet fran halstansen. Ett meddelande visas néar du
behover tomma behéllaren.

1. Oppna efterbehandlarens lucka och kontrollera var
behallaren for pappersrester finns.

2. Dra ut halslagsbehdllaren ur efterbehandlaren.
Kassera avfallet.

3. Skjut in den tomda behdllaren i efterbehandlaren
och se till att den sitter ratt.

Rengora enheten

A Varning! Anvand INTE organiska eller starka [6sningsmedel eller rengéringsmedel i sprayform nar
du rengor enheten. Hall INTE vatska direkt pa ndgot omrade. Anvand endast forbrukningsmaterial
och rengdringsmaterial som anges i dokumentationen. Férvara allt rengdringsmaterial utom
rackhall for barn.

m Varning! Anvand inte rengéringsmedel i tryckbehéllare pd eller i utrustningen. Vissa
tryckbehallare innehaller explosiva ldsningar som inte lampar sig for bruk i eller pa elektriska
apparater. Bruk av sddana rengéringsmedel dr forenat med explosionsrisk och brandfara.
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Dokumentglas och transportglas med konstant hastighet

Rengor enhetens glasytor regelbundet for att uppnd basta utskriftskvalitet. Om glaskomponenterna ar
rena minskar risken for kopior eller utskrifter med rander, flackar och andra marken som kan 6verforas
fran glasytan nar du laser in dokument.

Nar du anvander dokumentmataren passerar dokumenten den stationdra avlésaren genom att
anvanda transportglaset med konstant hastighet. Om det finns smuts eller marken pa glaset blir
kopiorna, faxen eller de avlasta bilderna linjerade eller streckade. Eventuella mdrken eller smuts
pa transportrullen syns p&d dokumentet och visas p@ de avldsta bilderna.

1. Anvand en luddfri duk latt fuktad med antistatiskt =
rengoringsmedel eller allrengoringsvatska fréin Xerox 0 © _"{/
eller annat lampligt glasrengéringsmedel som inte repar \ —
for att rengéra dokumentglaset @ och transportglaset : ‘éﬁ ;

med konstant hastighet @.

2. Torka bort eventuella rester med en ren duk
eller pappershandduk.

3. Anvdnd en luddfri duk latt fuktad med vatten,
Xerox rengoringsvdtska eller Xerox filmrengoringsmedel

e )

for att reng6ra undersidan av dokumentlocket eller dokumentmataren € och hela den
vita transportrullen @.

Kontrollpanelen, pekskdrmen, dokumentmataren och utmatningsfacken

Regelbunden rengoring hdller pekskdrmen och kontrollpanelen fria frdn damm och smuts.

Anvdand en mjuk, luddfri duk latt fuktad med vatten.
2.  Rengor hela kontrollpanelen inklusive pekskarmen.

3.  Rengor dokumentmataren, utmatningsfacken,
pappersmagasinen och de yttre ytorna p& maskinen.

4.  Ta bort eventuella rester med en ren duk
eller pappershandduk.
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Underhall av xerografisk enhet

Vid regelbundna intervall (beroende pd hur mycket enheten anvands) visas det har meddelandet.
Du madste dé utféra underhadll pa den xerografiska enheten (R2). Nar du 6ppnar frontluckan visas
ytterligare meddelanden om vad du mdste gora.

Obs! Enheten kan inte anvandas for utskrift eller kopiering forran du har slutfért underhallet.

Folj anvisningarna pa skarmen nér du underhdller den xerografiska enheten (R2). Om problem
uppstar kan du behdva starta en rengoringscykel av den xerografiska enheten med hjdlp av
foljande instruktioner.

1.  Tryck pd knappen Maskinstatus. 3 rengorng v eroatsk et

2. Oppna fliken Hjdlpmedel.

3. Vdlj Enhetsinstdllningar och Rengoring
av xerografisk enhet.

i Rengh ndr i Wil rengéea den seroqraska enteten

4, Valj Reng6r for att starta rengoringscykeln.
5. Avsluta Hjdalpmedel.

Lagra papper och media

For att fa basta mojliga utskriftskvalitet dr det viktigt att papperet forvaras pa ratt satt. Tank pa
féljande vid forvaring av material:

e  Forvara i rumstemperatur. Fuktigt papper kan orsaka problem och ddlig bildkvalitet.

e Oppna inte pappersférpackningen férréin papperet ska anvéindas. Omslaget pé férpackningen
innehaller namligen fuktskydd.

e  Forvara papperet pa en plan yta for att forhindra att det viks eller bojs.

e  Stapla forpackningarna férsiktigt ovanpa varandra for att undvika att kanterna skadas. Stapla inte
fler an fem forpackningar ovanpa varandra.

For att fa problemfria utskrifter och kopior, tank pd foljande ndr du fyller p& papper:
e Anvdnd inte vikt eller skrynkligt papper.
e Ldgginte papper med olika format i samma magasin.

e Om matningsproblem uppstar ska du bladdra igenom bunten eller etikettarken innan du lagger
i dem.
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Problemlésning

Problemlosning

En mdngd situationer kan péverka kvaliteten pa utskrifterna. Nedanstédende riktlinjer bor foljas for
optimala prestanda:

e Placera inte enheten i direkt solljus eller ndra en varmekadlla, till exempel ett varmeelement.

e Undvik plotsliga cdndringar i den omgivande miljon. Nar en andring sker mdste enheten ges
minst tva timmar fér att anpassas till den nya miljon, beroende pa @ndringens omfattning.

e  Folj planerna for rutinunderhéll av rengéringsytor som dokumentglas och pekskarm.

e Justera alltid kantstéden i pappersmagasinen till materialets format och kontrollera att skdrmen
visar rdtt format.

e  Kontrollera att gem och skrdp inte férorenar enheten.

Identifiera problemet

I det har avsnittet beskrivs problemlésningsrutiner som kan hjdlpa dig identifiera och l6sa ett problem.

En del problem kan l6sas genom att du startar om enheten. Information om stromfunktioner finns
i Allman skotsel pa sidan 286.

Forsok identifiera och l6sa problemet med hjdlp av instruktionerna i det har avsnittet om
problemet kvarstar nar enheten har startats om. Kontakta Xerox Kundtjénst om du fortfarande
inte kan l6sa problemet.

Fel

Olika typer av fel kan uppstd i enheten och de identifieras darfor pé olika satt. I detta avsnitt far du en
oversikt over olika typer av fel och hur de indikeras och loggas.

Felen som kan uppstd i enheten delas in i tre grupper: svéra fel, enklare fel och fel som orsakar
statusmeddelanden. Inom varje feltyp kan felen grupperas ytterligare enligt den effekt de har
pd enheten. De olika felen indikeras pa olika sdtt.
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Svara fel

Svara fel forhindrar ett delsystem, en modul eller en komponent fran att fungera korrekt. Det finns tre
typer av svdra fel.

Lagnivafel intraffar ndr ett delsystem eller en enhet inte kan fungera korrekt. Det kan till exempel
vara fel i héftenheten under ett jobb som ska haftas. Da kan utskrift och kopiering utféras, men
haftenheten fungerar inte.

Funktionsfel uppstar ndr ett storre delsystem inte fungerar korrekt pa grund av ett lagnivéfel.
Om exempelvis ett fel uppstar i den xerografiska enheten (R2) kan det medféra att utskrifts- och
kopieringsfunktionerna inte gdar att anvanda.

Allvarligt fel dr ett fel i hela systemet som inte gdr att dtgdrda, till exempel ett stromfel som gor
enheten obrukbar.

Enklare fel

Enklare fel kan atgardas av anvdndaren. Det finns tre typer av enklare fel:

Lagnivafel intraffar nar ett delsystem avkénner ett enklare fel, till exempel att det dr slut pa
haftklamrar i en haftenhet. Da kan utskrift och kopiering fortfarande utféras men inte haftning.

Funktionsfel uppstar ndr ett storre delsystem inte dr tillgangligt pa grund av ett lagnivafel.
Ndr exempelvis en papperskvadd avkdnns gér det inte att anvdnda utskrift och kopiering
forran papperskvadden har dtgardats av anvéandaren.

Aterstdllningsfel som kan atgérdas genom att enheten stédngs av och sldas pd igen.

Statusmeddelanden

Statusmeddelanden ar informella meddelanden som inte pdverkar enhetens funktion. Det finns tva
typer av statusmeddelanden:

Varningsmeddelanden dr informativa och galler normalt byte av férbrukningsmaterial.
Meddelandena pdminner anvdndaren om dtgdrder som maste vidtas for att undvika att det
intraffar fel. Om den xerografiska enhetens (R2) livslangd snart dr slut visas exempelvis en
paminnelse om att enheten snart maste bytas ut. Vid detta tillfdlle stdlls det automatiskt in
en grans fore vilken den xerografiska enheten (R2) ska bytas ut.

Ett felmeddelande anger att ett fel har intrdffat i ett pagdende jobb, till exempel att 6nskat
papper inte dr tillgangligt. Om ett jobb avbryts pa grund av felet maste anvandaren atgarda
felet eller ta bort jobbet.

WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 291
Allman skotsel och problemldsning



Problemlésning

Visning av fel

Alla fel som pdverkar anvdndningen av enheten indikeras pa ett av tvd satt:

Fel som leder till avbrott

Fel som leder till avbrott visas ndar det intraffar fel som pdverkar hela systemet sd att in- eller utmatning
inte kan ske. De visas ocksé om motsvarande fel paverkar den valda tjénsten, men inte andra tjanster
som fortfarande kan anvandas.

Vilken typ av felindikation som visas beror pd vilken typ av fel som har uppstatt. Vissa felindikationer
innehdller dven alternativ for att adtgdrda felet. Ett antal olika knappar motsvarar olika satt att
l0sa problemet.

Nar ett fel som leder till avbrott indikeras visas eventuellt statusmeddelanden om felet i det vanliga
omrddet for statusmeddelanden.

Fel som inte leder till avbrott

Fel som inte leder till avbrott bestar av meddelanden som visas i omradet for statusmeddelanden. Felet
paverkar inte jobb som utférs i det aktuella ldget. Ett meddelande visas till exempel om det intraffar ett
fel i faxfunktionen nar ett kopieringsjobb utfors.

Saval fel som leder till avbrott och fel som inte leder till avbrott genereras automatiskt av enheten och
sparas i felloggarna. Ndr felet har atgardats indikeras det inte ldngre.

Felloggar

Du kan visa felinformation genom att trycka pa knappen Maskinstatus.

Maskinstatus visar information om enheten, status for pappersmagasin och férbrukningsmaterial samt
eventuella fel. Anvandningsrdkneverk finns ocksa tillgéngliga.

Fliken Fel visar felinformation och loggar 6ver enhetsfel.

Felen ar indelade i Alla fel, Aktiva meddelanden
och Fellogg.

¢ Alla fel ger en lista 6ver eventuella befintliga fel
pé& maskinen. Markera ett fel om du vill visa mer
information om felet och hur det atgardas.

e Aktiva meddelanden ger en lista 6ver alla
aktuella felmeddelanden som ror aktuell maskinstatus och aktuella fel.

e Fellogg dr en logg 6ver de senaste 20 felen som har intraffat. Felkoden samt datum och klockslag
ndr felet intraffade visas for varje fel. Enhetens utskriftsrakneverk visas for varje feltillfdlle och
eventuell relevant information om papper- eller dokumentformat.
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Probleml6sning

Atgarda fel

Nar ett fel uppstar visas en felskarm med instruktioner om hur du atgardar felet. Folj anvisningarna.

Papperskvadd

Alla ark med text som tas bort skrivs automatiskt ut igen nar papperskvadden har rensats.

1. Felskdrmen visar var papperet har fastnat. Anvand de grona handtagen och rattarna som visas
i anvisningarna pa skarmen for att ta bort papper som har fastnat.

2. Kontrollera att alla handtag som anvdnds for att rensa papperskvaddar dr aterforda i korrekt lage.
De réda blinkande lamporna bakom handtagen och spakarna fér inte synas.

Obs! Omréden for rensning av papperskvaddar varierar beroende pd enhetsmodell
och konfiguration.

Dokumentkvadd

1. Ta ut alla dokument ur dokumentmataren och dokumentglaset enligt anvisningarna.

2. Lagg dokumenten i ursprungsordning och ldgg i dem igen. Dokumenten kors automatiskt om sé
att jobbet blir rdtt.

3. Omduinte kan l6sa problemet hdamtar du mer information i Problemlosningstips pé sidan 294.

Om du fortfarande inte kan l6sa problemet finns det mer information i Ytterligare hjdlp pa sidan 298
om hur du kontaktar Xerox Kundtjénst.
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Problemlésning

Problemlosningstips

Om det intraffar problem ndr du anvénder enheten kan du lasa férslag pa l6sningar i listan nedan:

Problem Méjlig l6sning

Enheten slés inte pd e Kontrollera att enheten inte dar i energisparldge, vilket anges med en
gron lampa pa kontrollpanelen. Tryck i sa fall pd enhetens skarm for att
aktivera enheten.

e Tryck pa strémbrytaren.
e Kontrollera att stromsladden dr isatt.

Dokument matas inte e Kontrollera att alla haftklamrar och gem har tagits bort fran originalen.

genom dokumentmataren o Kontrollera att dokumentmataren inte ar 6verfull. Dokumentmataren
rymmer 75 ark (endast 35-modellen) eller 100 ark (alla andra modeller)
80 g/m? papper. Vdlj Sammansdtta jobb om du har fler original dn sa.

e Kontrollera att dokumentet ar helt infért i dokumentmataren.

e Kontrollera att kantstéden har justerats sa att de vidror
originalens sidor.

. ISontrollera att dokumentmatarens matarhuvud dr rétt monterat.
Oppna den 6vre luckan och tryck ned matarhuvudet pa plats.

e Kontrollera att det inte finns hinder eller pappersskrap
i dokumentmataren.

o Kontrollera att dokumentmatarens lock ar stangt.

e Kontrollera att enheten dr klar vilket visas med ett meddelande
pa pekskdarmen.

Upprepade papperskvaddar, e Kontrollera att ratt pappersformat visas pa pekskarmen.
felmatningar. och o Kontrollera att pappersmagasinet inte har fyllts pa ovanfér maxlinjen.
flerarksmatningar « Kontrollera att kantstéden har justerats sa att de vidror papperens sidor.

e Om problemet kvarstdr kontrollerar du om det finns ndgra hinder dér
papper matas in i enheten.

Papperskvadd inuti enheten e Kontrollera att det inte finns ndgra hinder i pappersbanan.

e Kontrollera att alla handtag och spakar dr i ratt lage. De roda
blinkande lamporna bakom handtagen och spakarna far inte synas.
Folj anvisningarna pa pekskarmen.

e Vdnd pd papperet i pappersmagasinet.

o Kontrollera om kantstdden i pappersmagasinet ligger an
mot papperskanterna.

e Kontrollera att pekskarmen visar ratt format for det papper
som anvdnds.

e Fyll pa nytt papper.

Upprepade "Kontrollera e Justera kantstoden mot pappersbunten i magasinet.
magasin’-meddelanden pa e Om kantstoden inte justerats mot papperet i magasinet nar du
pekskdrmen medan papper vdljer Start, tar du bort jobbet fran jobbkén och bérjar om.

ar pafyllt i magasinet

294  WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Allman skotsel och problemldsning



Probleml6sning

Problem Majlig lésning

Bojt papper

Placera papper i pappersmagasinen med skarvsidan uppdt.
Placera papper i det manuella magasinet med skarvsidan nedat.

Placera format som inte ar standardformat i det manuella magasinet.

Om papperet ar mycket bojt, kan du prova att vanda pa det
i pappersmagasinet.

Efterbehandlaren buntar inte
utskrifterna pd ratt satt

Tom efterbehandlarens fack ofta.

Ta inte bort haftade uppsdttningar medan efterbehandlaren
sammanstaller dem.

Se till att pappersstoden dr sparrade i ett lage dar de ligger an
mot pappersbunten.

Ta bort andra utskrifter i utmatningsfacket ndar papper med stort
format anvands.

Placera papper i pappersmagasinen med skarvsidan uppat.
Placera papper i det manuella magasinet med skarvsidan neddt.

Placera format som inte ar standardformat i det manuella magasinet.
Om papperet ar mycket bojt, kan du prova att vanda pa det

i pappersmagasinet.

Kontrollera att ratt pappersformat har valts for papperet som ar
pafyllt i magasinet.

Efterbehandlaren haftar inte
och slar inte hal pa ratt satt

Om du far haftningsproblem maste du kontrollera att det hogsta
tilldtna antalet ark inte har 6verskridits for den efterbehandlare

som anvdnds.

Det hogsta tillatna antalet ark fér haftning av kraftigt papper bestams
av efterbehandlarens typ. Baskontorsefterbehandlaren kan hafta 12 ark
kraftigt papper, kontorsefterbehandlaren kan héfta 20 ark och
hogvolymsefterbehandlaren kan héfta 30 ark.

Kontrollera att ratt alternativ har valts pd pekskarmen.

Kontrollera om det finns ett meddelande pd skdarmen om att
haftklammer saknas. Satt tillbaka haftklammerkassetten.

Ta bort andra utskrifter i utmatningsfacket ndar papper med stort
format anvands.

Kontrollera att halslagsbehallaren inte dar full. I halslagsbehéllaren
samlas skrap fran stansenheten.

Kontrollera att ratt pappersformat har valts for papperet som ar
pafyllt i magasinet.

Se till att pappersstdden dr sparrade i ett ldge dar de ligger an

mot pappersbunten.

Marken eller svarta flackar fréan
hélslagna original tas inte bort

Vdlj alternativet Kantjustering nar du vill radera kanten med halslag.
Se Kantjustering pa sidan 54 i Kopiering.

Kopiera frdn dokumentglaset med dokumentlocket

eller dokumentmataren nere.

Bilderna kommer i oordning
eller upp och ned nar
funktionen Haften anvénds

Kontrollera att originalen ligger i rétt ordning.
Mata LSF-original till KSF-orienterade papper.

Aktivera alternativen for Hdften och se till att ratt ordning har valts
(till exempel Vanster till hoger eller Hoger till vanster).
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Problem Majlig lésning

Utskrifterna ar tomma e Kontrollera att originalen har placerats antingen med framsidan uppat
langst upp till hoger i dokumentmataren eller med framsidan nedat
pa dokumentglaset.

Streck, rander, flackar, e Rengdr dokumentglaset och, om du anvander dokumentmataren,

heldragna eller prickade rengodr ocksd transportglaset med konstant hastighet (den smala

linjer pa utskrifterna glasremsan till vanster om dokumentglaset), sarskilt nara plastrampen
pé glaset.

e Rengor den vita undersidan av dokumentmataren/dokumentlocket.
e Rengodr dokumentmatarens rulle.
e Rengor fargpulverstyrningen.

e Rengor laddningskorotronen och 6verféringskorotronen om de finns
pé enheten.

e Kontrollera att pappersstoden vidrér pappersbunten.

e Kor jobbet fran dokumentglaset.

o Kontrollera originalets kvalitet. Anvénd Kantjustering nar du vill ta
bort rander frdn dokumentkanterna. Se Kantjustering pa sidan 54
i Kopiering.

e Anvdnd funktionen fér bakgrundsreducering. Se Bakgrundsreducering
pé sidan 51 i Kopiering.

e Fyll pa nytt papper.

e Anvand inte starkt reliefbehandlat papper.

Bildforlust e Nadr du kopierar ett dokument frdn ett storre pappersformat till ett
mindre, anvander du Auto % ndr du vill minska bilden till det mindre
formatet. Se Forminska/forstora pa sidan 44 i Kopiering.

e Anvdnd férminskning. Kopiera t.ex. med 90 % i stdllet for med 100 %.

e Vdlj Auto centrering och kor jobbet igen. Se Bildldge pé sidan 53
i Kopiering.

e Om du avlaser fran dokumentglaset anvander du Dokumentformat
for att ange dokumentformatet. Se Dokumentformat pé sidan 52
i Kopiering. Lagg dokumentet till hoger i det bakre hérnet och kopiera
med luckan nere.

e Anvand inte starkt reliefbehandlat papper.

Suddiga bilder pé utskriften e Fyll pa nytt papper.

e Om du kopierar fran dokumentglaset kontrollerar du kvaliteten pda
originalen, stanger luckan och forsoker igen. Kontrollera att originalen
ligger platt mot dokumentglaset.

e Vdlj Dokumentformat nar du vill ange originalets format.
Se Dokumentformat péa sidan 52 i Kopiering.

e Rengor laddningskorotronen och éverféringskorotronen om de finns
pé enheten. Se Underhdall av xerografisk enhet pé sidan 289.

e Rengor dokumentglaset och, om du anvander dokumentmataren,
rengor ocksa transportglaset med konstant hastighet (den smala
glasremsan till vanster om dokumentglaset), sarskilt néra plastrampen
pa glaset. Se Dokumentglas och transportglas med konstant hastighet
pa sidan 288.
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Problem Majlig lésning

Tecken saknas pa utskriften

Fyll pé nytt papper.
Forsok anvdnda ett jamnare papper.
Vdlj morkare om originalet dr ljust eller om teckensnittet dr fargat.

Glattningsvariation

Kontrollera originalets kvalitet.

Om originalet har stora omrédden med samma tathet justerar
du kontrasten.

Dubbelbild eller genomlysning
(spokeffekt)

Kontrollera originalets kvalitet.
Rengdr dokumentglaset om det anvénds.
Rotera originalet 180 grader och kér jobbet igen.

Enheten kdnner inte av
originalets format pd glaset

Vdlj Dokumentformat nar du vill ange originalets format.
Se Dokumentformat pa sidan 52 i Kopiering.

Avlds originalet igen med luckan uppfalld.

Jobb avldses men skrivs inte ut

Vissa jobb kréaver bildbearbetning fore utskrift. Detta kan ta 2 sekunder
per sida.

Tryck pd Jobbstatus och kontrollera listan med aktiva jobb for att se
om jobbet bearbetas. Det kan finnas ett jobb i listan med statusvdrdet
"pausad”. Ta bort det hdr jobbet om det har kvar statusvardet mer dn
3 minuter.

Detta kan bero pa en felaktig funktionskombination. Programmet
mdste kanske aterstallas. Se Aterstallning av programvara pé sidan 282
i Administration och redovisning.

Utskriften daterspeglar inte
de instdllningar som gjorts
pa pekskarmen

Tryck pa Aterstdll allt mellan jobben.

Om en Spara-knapp visas pd skarmen mdste du kontrollera att Spara
vdljs efter varje val.

Bilden forminskas vid 6verféring

Bekrafta dokumentens originalformat. Dokumenten kan forminskas
pa tillgangligt papper hos den mottagande faxmaskinen.

Enheten svarar inte pé
inkommande faxsamtal

Andra instéllningen for Férdréjning vid automatiskt svar till O sekunder.
Se Fordrojning vid automatiskt svar pé sidan 266 i Administration och
redovisning.

Enheten svarar pd inkommande
faxsamtal men godkdnner inte
inkommande data

Om jobbet innehdaller flera bilder kanske enheten inte har tillrackligt
med minne. Enheten svarar inte om minnet ar ndstan slut.

Ta bort lagrade dokument och jobb och vdnta pa att befintliga jobb
ska slutféras. Detta 6kar det tillgangliga minnet.

Felmeddelanden tas inte bort

Det kan hdnda att ett fel tas bort men meddelandet stannar kvar.
Starta om enheten genom att stdnga av och slé pd enheten med
strombrytaren pd& enhetens sida.

Vdanta ungefar 20 sekunder innan du sldr pa enheten igen.

Alla oavslutade jobb i jobblistan forloras.

Anvdand bara strombrytaren ndr du startar om enheten. Enheten kan
skadas om den stdngs av pa ndgot annat sdtt.
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Ytterligare hjalp

Ytterligare hjalp

Om du behdéver mer hjdlp ar du valkommen att besoka var webbsida www.xerox.com eller kontakta

Xerox Kundtjdnst och ange enhetens serienummer.

Xerox Kundtjanst

Om du har ett problem du inte kan [6sa genom att folja anvisningarna pé skarmen kontrollerar

du med Problemlosningstips pa sidan 294 — de kanske snabbt kan [6sa problemet. Om problemet
kvarstdr kontaktar du Xerox Kundtjénst. Xerox Kundtjénst vill f& reda pa problemets art, maskinens
serienummer, eventuell felkod samt féretagets namn och plats.

Leta upp maskinnumret

Tryck pa Maskinstatus pd kontrollpanelen. Skarmen
Maskininformation visar serienumret.

Serienumret kan ocksd finnas pa insidan av frontluckan.
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Meddelanden och sdkerhet

Meddelanden och sdkerhet

Las foljande instruktioner noga innan du anvdnder enheten. Spara dem for framtida bruk séa att
enheten anvdnds pd ett sdkert satt.

Xerox-enheten och forbrukningsvarorna har utvecklats och testats sé att de ska uppfylla strikta
sdkerhetskrav. Dessa omfattar utvardering och godkdnnande av sdkerhetsorganisationer och
overensstdmmelse med elektromagnetiska foreskrifter och faststdllda miljéstandarder.

For enhetens sdkerhets- och miljotester och matning av dess prestanda har enbart anvdnts materiel
fran Xerox.

A Varning! Férandringar utan féregdende tillstand, till exempel tilldgg av nya funktioner eller
anslutning av externa enheter, kan pdverka enhetens certifiering. Kontakta en Xerox-representant
for mer information.

Sakerhetsdekaler och symboler

Alla varningar och anvisningar som sitter pa eller som medféljer enheten ska féljas.

Denna VARNING gor anvandaren uppmdrksam pa omrdden pa enheten dar det finns risk
for personskada.

Denna VARNING gor anvdndaren uppmdrksam pad omrdden pda enheten dar det finns heta
ytor, som inte ska beroras.
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Information om driftssakerhet

Information om driftssakerhet

Xerox-enheten och forbrukningsvarorna har utvecklats och testats sa att de ska uppfylla strikta
sdkerhetskrav. Dessa omfattar undersékning och godkdnnande av sckerhetsorganisationer samt
overensstdmmelse med etablerade miljostandarder. Nedanstdende sakerhetsatgdrder bor alltid
foljas sa att enheten frdn Xerox anvdnds pd ett sdkert satt:

Stromforsorjning

Det har avsnittet innehdller viktig sdkerhetsinformation om stromférsérjningen som du bor lasa innan
enheten installeras och anvénds.

Las informationen i féljande avsnitt:

e Sdkerhetsinformation om eluttag pé sidan 303

e  Sdkerhetsinformation om natkabeln pé sidan 303
e  Sdkerhetsinformation om laserdelen pa sidan 304
e Enhetens sdkerhet pé sidan 304

e Avstangning i nodfall pa sidan 305

e Bortkoppling av enheten pa sidan 305

Sdkerhetsinformation om eluttag

Enheten mdste anvéndas med den typ av stromforsorjning som anges pd mdarkskylten pd enhetens
bakre holje. Om du inte ar saker pa att stromtillforseln pa plats uppfyller kraven, bér du radfraga
elleverantoren eller en kvalificerad elektriker.

Eluttaget bor vara placerat i ndrheten av enheten och bor vara lattatkomligt.

D

A Varning! Enheten mdste anslutas till ett jordat eluttag. Denna enhet levereras med en jordad
stickkontakt. Kontakten passar bara till jordade uttag. Detta ar en sdkerhetsatgard. Kontakta en
kvalificerad elektriker for byte av eluttaget om stickkontakten inte passar. Anslut alltid enheten
till ett eluttag med jordanslutning. Om du dr osaker bor du be en elektriker kontrollera uttaget.
Felaktig anslutning av enhetens jordledare kan resultera i elektrisk stot.

Sdkerhetsinformation om natkabeln

e Anvdnd bara den natkabel som medféljer enheten.

e  Sdtt in natkabelns kontakt direkt i ett jordat uttag. Anvand aldrig férlangningssladd. Radfraga
en utbildad elektriker om du inte vet om uttaget dr jordat eller inte.

e  Placera inte enheten dar nagon kan kliva pé eller snubbla éver natsladden.
e  Placera inga foremal pa natsladden.
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Sdkerhetsinformation om laserdelen

A Forsiktighet! Anvandning av reglage eller justeringar eller andra metoder én dem som anges
har kan leda till exponering for farlig ljusstralning.

Med avseende pd lasersdkerhet uppfyller enheten nationella och internationella normer for
laserprodukter i klass 1. Den avger ingen farlig strélning, eftersom strdlen dr helt inkapslad vid all
anvandning och allt underhall av maskinen.

Enhetens sdkerhet

Denna enhet ar konstruerad sé att anvéndare bara kan komma ét riskfria omraden. Farliga omrdden
skyddas med tackplatar eller skydd som endast kan avldgsnas med verktyg. Ta aldrig bort tackplatar
eller skydd framfor farliga omraden.

Enhetens sdkerhet - ratt

m Varning! Anvand inte rengdringsmedel i sprayform. Rengéringsmedel i sprayform kan vara
explosiva eller antdndbara ndr de anvands i narheten av elektromekanisk utrustning.
e  Folj alltid varningar och anvisningar som sitter pa eller medféljer enheten.

e  Dra ut ndtsladdskontakten ur eluttaget innan du rengér enheten. Anvand alltid rengéringsmedel
som ar speciellt avsedda fér enheten. Anvandning av andra medel kan leda till sémre resultat och
farliga situationer.

e Var alltid forsiktig nar enheten flyttas. Kontakta en lokal Xerox-aterforsdljare om enheten ska
flyttas till en annan byggnad.

e Placera alltid enheten pé ett fast underlag (inte en tjock matta) som dr tillréckligt hdllbart for
att bdra upp maskinens vikt.

e  Placera alltid enheten i ett utrymme med god ventilation och utrymme for servicearbete.
e  Brytalltid strommen till enheten fore rengoring.

Obs! Xerox-enheten har en energisparfunktion som sparar strom ndr enheten inte anvdnds.
Enheten kan vara paslagen hela tiden.

Enhetens sdkerhet - fel

A Varning! Anvdnd inte rengdringsmedel i sprayform. Rengéringsmedel i sprayform kan vara
explosiva eller antandbara ndr de anvands i narheten av elektromekanisk utrustning.

e Anvdnd aldrig en jordad adapter i ett eluttag som inte dr jordat.

e  Forsok aldrig utféra underhallsarbete som inte ar beskrivet i denna dokumentation.

e  Tack inte for ventilationsoppningarna. De forhindrar éverhettning.

e Taaldrig bort tackplatar och skydd som dr fastsatta med skruvar. Det finns inga delar som kan
atgdrdas av anvandaren under séddana skydd.

e  Placera aldrig maskinen nara ett varmeelement eller annan varmekalla.
e  For aldrig in foremal av nagot slag i ventilationséppningarna.
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e  Forbikoppla aldrig ndgon av de elektriska eller mekaniska ldsmekanismerna.
e Placera inte enheten dar nagon kan kliva pé eller snubbla éver natsladden.
e Enheten fdr inte placeras i ett rum som saknar god ventilation.

Kontakta en lokal aterférsaljare om du vill ha mer information.

Avstdngning i nodfall

Om nagon av féljande situationer intraffar méste du omedelbart bryta strommen till enheten och
dra ut ndtsladdarna ur eluttagen. Kontakta en behorig Xerox-tekniker for reparation:

e Enheten avger konstiga lukter eller ljud.

e Natkabeln ar skadad eller sliten.

e  En kretsbrytare, sakring eller annan sdkerhetsanordning har utlosts.
e Vatska har spillts i maskinen.

e  Utrustningen har utsatts for vatten.

e Ndgon del av enheten har skadats.

Bortkoppling av enheten

Pa den har enheten fungerar natsladden som strombrytare. Natsladden ansluts p&4 maskinens baksida.
Dra ut natsladden ur eluttaget nar du behover bryta stromfoérsorjningen till enheten.

Sdkerhetsinformation om ozon

Vid normal drift producerar denna enhet ozon. Ozonet dr tyngre dn luft, och mdngden beror av
hur mycket maskinen anvdnds. Om den omgivning dar enheten ar placerad féljer riktlinjerna for
installationen, kommer ozonets koncentration att ligga innanfor sdkerhetsgrénserna.

Om du behdver mer information om ozon, kan du be att f& Xerox publikation Ozone genom att i USA
och Kanada ringa 1-800-828-6571. I andra lander kan du kontakta aterforsdljaren eller serviceteknikern.
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Information om driftssakerhet
Underhallsinformation

m Varning! Anvand inte rengoringsmedel i sprayform. Rengéringsmedel i sprayform kan vara
explosiva eller antdndbara ndr de anvands i narheten av elektromekanisk utrustning.

¢  Alla underhallsatgarder som anvandaren ska utfora beskrivs i den dokumentation som
medfoljer enheten.
e  Utfor aldrig underhdllsarbete som inte beskrivs i dokumentationen.
e Anvdnd bara férbruknings- och rengéringsmaterial enligt anvisningarna i anvdndarhandbdckerna.

e Tainte bort tackplatar eller skydd som dr fastsatta med skruvar. Innanfor dem finns inga delar
som du ska gora underhdlls- eller servicearbete pd.

Information om férbrukningsmaterial

e  Forvara allt forbrukningsmaterial enligt anvisningarna pd forpackningen eller behallaren.
e  Forvara forbrukningsmaterial utom rackhall fér barn.
e Kasta aldrig fargpulver, fargpulverkassetter eller -behdllare i en 6ppen eld.

Produktens sdkerhetscertifiering

Denna enhet har certifierats av nedanstdende myndighet i enlighet med angivna sdkerhetsstandarder.

Myndighet Standard

Underwriters Laboratories Inc. UL60950-1 1st Edition (USA/Kanada)

IEC/EN60950-1 2nd Edition

Denna enhet dr tillverkad inom ett ISO9001-registrerat kvalitetssystem.

306  WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Sdkerhet och foreskrifter



Grundlaggande foreskrifter

Grundlaggande foreskrifter

Xerox har testat att enheten uppfyller standarderna for elektromagnetisk emission och immunitet.
Dessa standarder ar utformade for att minska de stérningar som enheten orsakar eller utsdtts for
i en vanlig kontorsmiljo.

USA (FCC-meddelande)

Enheten har testats och befunnits folja gransvardena for en digital enhet i klass A enligt del 15

i FCC-regelverket. Dessa gransvdrden dr satta for att ge rimligt skydd mot skadliga stérningar vid
installation i bostad. Enheten genererar, anvander och kan utstréla radiofrekvensenergi. Om den inte
installeras och anvands enligt anvisningarna kan den orsaka skadliga stérningar i radiokommunikation.
Om enheten anvdnds i ett bostadsomrade kan den orsaka skadliga stérningar som anvéndaren méste
atgdrda pd egen bekostnad.

Om denna enhet fororsakar skadliga stérningar i radio- eller TV-mottagning, vilket anvandaren kan
faststdalla genom att stéinga av och sld pd enheten, kan anvdndaren férsoka korrigera stérningen
genom att utfora en eller flera av féljande atgarder:

e Andra antennens riktning eller flytta pa den.
o Oka avstandet mellan enheten och mottagaren.

e Anslut enheten till ett eluttag som finns pd en annan stréomkrets én den som mottagaren ar
ansluten till.

e Kontakta aterforsdljaren eller en behorig radio- eller TV-tekniker.

Eventuella dndringar eller modifikationer som inte uttryckligen godkdnts av Xerox kan ogiltigforklara
anvandarens rdtt att anvdnda enheten. Skdrmade granssnittskablar mdéste anvandas for att del 15
i FCC-regelverket ska vara uppfyllt.

Canada (Regulations)

This Class A digital apparatus complies with Canadian ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme a la norme NMB-003 du Canada.
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Grundlaggande foreskrifter

EU

m Varning! Det har dr en produkt i klass A. I bostadsmiljo kan enheten orsaka radiostérningar som
anvandaren kan bli tvungen att atgdarda.

CE-markningen pd enheten visar att enheten 6verensstammer med foljande tillampliga
c € EU-direktiv frdn angivna datum:

e 12 december 2006: Ladgspanningsdirektivet 2006/95/EC. Tillnarmning av medlemsldndernas
lagstiftning angdende lagspdnningsutrustning.

e 15 december 2004: Direktivet for elektromagnetisk kompatibilitet 2004/108/EC. Tillndrmning
av medlemsldandernas lagstiftning angdende elektromagnetisk kompatibilitet.

e 9 mars 1999: Direktivet for radioutrustning och teleterminalsutrustning 1999/5/EC.
Enheten dr ofarlig for konsumenten och miljon om den anvdnds i enlighet med anvisningarna.
Skarmade granssnittskablar mdste anvandas for att uppfylla foreskrifterna inom EU.

En undertecknad kopia av 6verensstdmmelsedeklarationen kan fas fran Xerox.

Turkey RoHS Regulation
In compliance with Article 7 (d). We hearby certify
"It is compliance with the EEE Regulation.”

"EEE y6netmeligine uygundur”
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Regler for kopiering

Regler for kopiering

United States

Congress, by statute, has forbidden the reproduction of the following subjects under certain
circumstances. Penalties of fine or imprisonment may be imposed on those guilty of making
such reproductions.

1. Obligations or Securities of the United States Government, such as:

Certificates of Indebtedness
National Bank Currency
Coupons from Bonds
Federal Reserve Bank Notes
Silver Certificates

Gold Certificates

United States Bonds
Treasury Notes

Federal Reserve Notes
Fractional Notes
Certificates of Deposit
Paper Money

Bonds and Obligations of certain agencies of the government, such as FHA, etc.

Bonds (U.S. Savings Bonds may be photographed only for publicity purposes in connection
with the campaign for the sale of such bonds.)

Internal Revenue Stamps. If it is necessary to reproduce a legal document on which there is
a canceled revenue stamp, this may be done provided the reproduction of the document is
performed for lawful purposes.

Postage Stamps, canceled or uncanceled. For philatelic purposes, Postage Stamps may be
photographed, provided the reproduction is in black and white and is less than 75 % or more
than 150 % of the linear dimensions of the original.

Postal Money Orders.
Bills, Checks, or Draft of money drawn by or upon authorized officers of the United States.

Stamps and other representatives of value, of whatever denomination, which have been or
may be issued under any Act of Congress.

2. Adjusted Compensation Certificates for Veterans of the World Wars.
3. Obligations or Securities of any Foreign Government, Bank, or Corporation.

4. Copyrighted materials, unless permission of the copyright owner has been obtained or
the reproduction falls within the “fair use” or library reproduction rights provisions of the
copyright law.

Further information of these provisions may be obtained from the Copyright Office, Library
of Congress, Washington, D.C. 20559. Ask for Circular R21.5.
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Regler for kopiering
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10.

Certificate of Citizenship or Naturalization. Foreign Naturalization Certificates may
be photographed.

Passports. Foreign Passports may be photographed.

Immigration papers.

Draft Registration Cards.

Selective Service Induction papers that bear any of the following Registrant’s information:
e Earnings or Income

e Court Record

e  Physical or mental condition

e Dependency Status

e Previous military service

Exception: United States military discharge certificates may be photographed.

Badges, Identification Cards, Passes, or Insignia carried by military personnel, or by members of
the various Federal Departments, such as FBI, Treasure, etc. (Unless photograph is ordered by the
head of such department or bureau.)

Reproducing the following is also prohibited in certain states:
e Automobile Licenses

e  Drivers’ Licenses

e Automobile Certificates of Title

The above list is not all inclusive, and no liability is assumed for its completeness or accuracy. In case of
doubt, consult your attorney.
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Regler for kopiering

Canada

Parliament, by stature, has forbidden the reproduction of the following subjects under certain
circumstances. Penalties of fine or imprisonment may be imposed on those guilty of making
such reproductions.

Current bank notes or current paper money.
Obligations or securities of a government or bank.
Exchequer bill paper or revenue paper.

R e

The public seal of Canada or of a province, or the seal of a public body or authority in Canada, or
of a court of law.

5. Proclamations, orders, regulations or appointments, or notices thereof (with intent to falsely cause
same to purport to have been printed by the Queens Printer for Canada, or the equivalent printer
for a province).

6. Marks, brands, seals, wrappers or designs used by or on behalf of the Government of Canada or of
a province, the government of a state other than Canada or a department, board, Commission or
agency established by the Government of Canada or of a province or of a government of a state
other than Canada.

7. Impressed or adhesive stamps used for the purpose of revenue by the Government of Canada or
of a province or by the government of a state other than Canada.

8. Documents, registers or records kept by public officials charged with the duty of making or issuing
certified copies thereof, where the copy falsely purports to be a certified copy thereof.

9. Copyrighted material or trademarks of any manner or kind without the consent of the copyright
or trademark owner.

The above list is provided for your convenience and assistance, but it is not all-inclusive, and no liability
is assumed for its completeness or accuracy. In case of doubt, consult your solicitor.

Ovriga lander

Det kan vara olagligt att kopiera vissa dokument i det land dar du befinner dig. En person som
framstdller sdédana kopior kan domas till boter eller fangelse:

e Sedlar

e Checker

e Bankobligationer och statsobligationer

e  Pass och ID-kort

e  Upphovsrdattsskyddat material eller varumarken utan tillstdnd frén upphovsrattsinnehavaren
e  Frimdrken och andra 6verlatbara handlingar

Listan ar inte fullsténdig och vi ansvarar inte for dess fullstdndighet eller exakthet. Sok juridisk hjalp
om du dr osdker.
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Regler for fax

Regler for fax

United States

Fax Send Header Requirements

The Telephone Consumer Protection Act of 1991 makes it unlawful for any person to use a computer
or other electronic device, including a fax machine, to send any message unless such message clearly
contains in a margin at the top or bottom of each transmitted page or on the first page of the
transmission, the date and time it is sent and an identification of the business or other entity, or other
individual sending the message and the telephone number of the sending machine or such business,
other entity or individual. The telephone number provided may not be a 900 number or any other
number for which charges exceed local or long distance transmission charges. In order to program this
information into your machine, refer to the customer documentation and follow the steps provided.

Data Coupler Information

This device complies with Part 68 of the FCC rules and the requirements adopted by the Administrative
Council for Terminal Attachments (ACTA). On the cover of this device is a label that contains, among
other information, a device identifier in the format US:AAAEQ##TXXXX. If requested, this number
must be provided to the Telephone Company. A plug and jack used to connect this device to the
premises wiring and telephone network must comply with the applicable FCC Part 68 rules and
requirements adopted by the ACTA. A compliant telephone cord and modular plug is provided

with this device. It is designed to be connected to a compatible modular jack that is also compliant.
See installation instructions for details.

You may safely connect the machine to the following standard modular jack: USOC RJ-11C using the
compliant telephone line cord (with modular plugs) provided with the installation kit. See installation
instructions for details.

The Ringer Equivalence Number (REN) is used to determine the number of devices that may be
connected to a telephone line. Excessive RENs on a telephone line may result in the devices not ringing
in response to an incoming call. In most but not all areas, the sum of RENs should not exceed five (5.0).
To be certain of the number of devices that may be connected to a line, as determined by the total
RENSs, contact the local Telephone Company. For products approved after July 23, 2001, the REN

for this device is part of the device identifier that has the format US:AAAEQ#H#TXXXX. The digits
represented by ## are the REN without a decimal point (e.g., 03 is a REN of 0.3). For earlier products,
the REN is separately shown on the label.
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Regler for fax

To order the correct service from the local telephone company, you may also have to quote the codes
listed below:

e  Facility Interface Code (FIC) = 02LS2
e Service Order Code (SOC) = 9.0Y

A Varning! Ask your local telephone company for the modular jack type installed on your line.
Connecting this machine to an unauthorized jack can damage telephone company equipment.
You, not Xerox, assume all responsibility and/or liability for any damage caused by the connection
of this machine to an unauthorized jack.

If this Xerox device causes harm to the telephone network, the Telephone Company will notify you

in advance that temporary discontinuance of service may be required. But if advance notice is not
practical, the Telephone Company will notify the customer as soon as possible. Also, you will be advised
of your right to file a complaint with the FCC if you believe it is necessary.

The Telephone Company may make changes in its facilities, equipment, operations or procedures that
could affect the operation of the device. If this happens, the Telephone Company will provide advance
notice in order for you to make necessary modifications to maintain uninterrupted service.

If trouble is experienced with this Xerox device, for repair or warranty information, please contact the
appropriate service center; details of which are displayed either on the machine or contained within
the User Guide. If the device is causing harm to the telephone network, the Telephone Company may
request that you disconnect the device until the problem is resolved.

Repairs to the machine should be made only by a Xerox Service Representative or an authorized Xerox
Service provider. This applies at any time during or after the service warranty period. If unauthorized
repair is performed, the remainder of the warranty period is null and void.

This device must not be used on party lines. Connection to party line service is subject to state tariffs.
Contact the state public utility commission, public service commission or corporation commission
for information.

If your office has specially wired alarm equipment connected to the telephone line, make sure that the
installation of this Xerox device does not disable your alarm equipment.

If you have questions about what will disable alarm equipment, consult your Telephone Company or a
qualified installer.
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Regler for fax

Canada

Obs! The Industry Canada label identifies certified equipment. This certification means that
the device meets certain telecommunications network protective, operational and safety
requirements as prescribed in the appropriate Terminal Equipment Technical Requirements
document(s). The Department does not guarantee the equipment will operate to the

user’s satisfaction.

Before installing this device, users must make sure that it is permissible to be connected to the facilities
of the local telecommunications company. The device must also be installed using an acceptable
method of connection. The customer should be aware that compliance with the above conditions
may not prevent degradation of service in some situations.

Repairs to certified equipment should be coordinated by a representative designated by the supplier.
Any repairs or alterations made by the user to this device, or device malfunctions, may give the
telecommunications company cause to request the user to disconnect the device.

Users should make sure for their own protection that the electrical ground connections of the power
utility, telephone lines and internal metallic water pipe systems, if present, are connected together.
This precaution may be particularly important in rural areas.

A Forsiktighet! Users should not attempt to make such connections themselves, but should contact
the appropriate electric inspection authority, or electrician, as appropriate.

The Ringer Equivalence Number (REN) assigned to each terminal device provides an indication of the
maximum number of terminals allowed to be connected to a telephone interface. The termination on
an interface may consist of any combination of devices subject only to the requirement that the sum
of the Ringer Equivalent Numbers of all of the devices does not exceed 5. For the Canadian REN value,
please see the label on the device.

Europa

Direktivet for radio- och teleterminalutrustning

Faxenheten har godkants i enlighet med radets beslut 1999/5/EC for anslutning till det offentliga
telendatet (PSTN) i Europa. P& grund av skillnader mellan telendten i olika lander innebdr det dock
att det inte gdr att garantera att enheten kan anslutas till alla punkter i telendtet.

I handelse av problem ska du i férsta hand kontakta en lokal dterforsaljare.

Enheten har testats och 6verensstdmmer med ES 203 021-1, -2, -3 som dr en teknisk specifikation
for terminalutrustning som anvands for analoga telefonndt i det europeiska ekonomiska omradet.
Enheten har en instdllning for landsnummer som kan justeras av anvdndaren. Mer information om
proceduren finns i dokumentationen. Landsnumret ska stdllas in innan enheten ansluts till telendtet.

Obs! Aven om denna enhet kan anvénda pulssignalering (s.k. loop disconnect) och
tvatonssignalering (DTMF), dr det bast att anvdnda tvatonssignalering. Det ger en tillforlitligare
och snabbare samtalsetablering. Om du andrar eller kopplar till externa styrprogram eller externa
styranordningar som inte Xerox har godkant, ogiltigforklaras certifieringen.
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Materialsakerhet

South Africa

This modem must be used in conjunction with an approved surge protection device.

Materialsakerhet

Information om materialsdkerhet finns pa:
Nordamerika: www.xerox.com/msds
EU: www.xerox.com/environment_europe

Information om telefonnummer till kundtjanst finns pd www.xerox.com/office/worldcontacts.
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Atervinning och kassering av maskinen

Atervinning och kassering av maskinen

USA & Canada

Xerox operates a worldwide equipment take back and reuse/recycle program. Contact your Xerox sales
representative (1-800-ASK-XEROX) to determine whether this Xerox device is part of the program. For
more information about Xerox environmental programs, visit www.xerox.com/environment.html.

If you are managing the disposal of your Xerox device, please note that the device may contain lead,
mercury, Perchlorate, and other materials whose disposal may be regulated due to environmental
considerations. The presence of these materials is fully consistent with global regulations applicable at
the time that the device was placed on the market. For recycling and disposal information, contact your
local authorities. In the United States, you may also refer to the Electronic Industries Alliance web site:
http://www.eiae.org/.

EU

WEEE-direktiv 2002/96/EC

Vissa typer av utrustning kan anvéndas bdde i hem- och féretagsmiljo.

Foretag

Denna symbol pé& enheten anger att kassering av enheten maste ske i enlighet med
gadllande nationella lagar. I enlighet med EU:s lagstiftning mdste kassering av elektrisk

B och elektronisk utrustning ske enligt gallande regler.
|

Hushall

Denna symbol pd enheten anger att enheten inte fdr kastas som vanligt hushallsavfall.
I enlighet med EU:s lagstiftning mdaste kassering av elektrisk och elektronisk utrustning
skiljas fran vanliga hushallssopor. Hushdll i EU:s medlemsldnder kan gratis ldmna in
elektrisk och elektronisk utrustning pd sarskilda insamlingsplatser. Kontakta den lokala
atervinningsmyndigheten om du vill ha mer information. I vissa medlemslander kan du
gratis l[amna in din gamla enhet hos en lokal &terforsaljare nar du kdper ny enhet. Be
aterforsdljaren om mer information. Kontakta den lokala aterforsaljaren eller Xerox
Kundtjanst angdende retur av utrustning.
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Energiprogram
Energiprogram

Alla marknader

ENERGY STAR

Xerox WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790 ar ENERGY STAR®-certifierat enligt
kraven for bildframstdllningsutrustning i ENERGY STAR-programmet.

ENERGY STAR och ENERGY STAR MARK dr registrerade varumarken i USA. ENERGY

A STAR-programmet for kontorsutrustning dar ett samarbete mellan regeringarna i USA,

o #d EU och Japan och kontorsutrustningsindustrin for att framja energisnala kopiatorer,
skrivare, faxenheter, flerfunktionsenheter, persondatorer och bildskarmar. En minskad
energiforbrukning bidrar till att minska smog, surt regn och langsiktiga
klimatférandringar genom att sdnka de utslapp som dr foljden av generering av
elektricitet. Xerox ENERGY STAR-utrustning har forinstallts pa fabriken. Nér enheten levereras ar timern
for energisparldge fran den senaste kopian/utskriften installd pa 1 minut (5735), 2 minuter (5740),

5 minuter (5745), 8 minuter (5755/5765) respektive 15 minuter (5775/5790). En detaljerad
beskrivning av funktionen finns i anvandarhandboken.

Kanada

Environmental Choice

T e Choice i Kanada har bekraftat att denna enhet uppfyller alla tillampliga krav som

£ stalls av Environmental Choice EcolLogo for minskad péaverkan pé miljon. Som deltagare
: i Environmental Choice-programmet har Xerox Corporation faststdllt att denna enhet
’o,‘* uppfyller Environmental Choice-riktlinjerna fér energibesparing. Environment Canada

“wwows™  grundade Environmental Choice-programmet 1988 till hjdlp for konsumenterna att hitta
miljovanliga produkter och tjanster. Kopiatorer, skrivare, digitala tryckpress- och
faxprodukter mdste uppfylla villkoren for energibesparing och utslépp och vara kompatibla med
atervunna forbrukningsartiklar.
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Miljo, hdlsa och sdkerhet — kontaktinformation

Miljo, halsa och sakerhet — kontaktinformation

Om du vill ha mer information om miljo, hdlsa och sdkerhet i samband med den hdar enheten frén Xerox
och tillhérande forbrukningsmaterial ér du valkommen att ringa négot av féljande nummer:

USA: 1-800 828-6571
Kanada: 1-800 828-6571
Europa: +44 1707 353 434

Information om enhetens sdkerhet finns Gven pd Xerox webbplats:
www.xerox.com/about-xerox/environment

318 WorkCentre™ 5735/5740/5745/5755/5765/5775/5790
Sakerhet och foreskrifter



Sakregister

Numerics
4800 installt, 84,112

A

Administration av maskinen, 250
Administrationsinstallningar, 250
Adressbok, 73,77,102,174, 213
Enskilda poster, 78
Gruppost, 79
Aktiva jobb, 210, 239
Aktuella fel, 37, 244, 292
Aktuella meddelanden, 37
Alla tjanster, 141, 143
Allman skotsel, 286
Alternativ, 11,12, 14, 98, 109
Kopiering, 44
Alternativ for Avlas till hem, 144
Alternativ for mallar, 135
Alternativ i Skanna arbetsflode, 121
Ange ett faxnummer, 73
Serverfax, 91
Antal utskrifter, 245
Anteckningar, 58
Anvdnda sparade instdllningar, 66
Anvdandarhandbok, 37
Anvandarhandbocker, 243
Arkiv, 120
Arkiveringsalternativ, 139
Arkiveringskatalog, 131, 135
Arkiveringsprincip, 135
Av, 17
Avancerade alternativ, 163
Avancerade instdllningar, 138
Avancerat pappersval, 153
Avdela stordior, 61
Avdelare for stordior, 61, 153
Avlas till brevlada, 140
Avlas till hem, 143
Avlasa bocker, 52
Avlésning, 212

B

Bakgrundsreducering, 51, 80, 103, 125, 175, 201
Baskontorsefterbehandlare, 49
Baskopiering, 21
Batchsandning, 75, 265
Bates-stampel, 58
Baud-hastighet, 83
Behdllet jobb, 241, 242
Bekraftelserapport, 83, 106, 139
Bekraftelserapport for fax, 83
Bildalternativ, 80, 94,103, 125,138, 159,175
Bildantal, 208
Bildforbattring, 138, 175
Bakgrundsreducering, 51
Kontrast, 51
Bildinstallningar, 139
Bildkvalitet
Dokumenttyp, 50
ID-kort, 200
Ljusare/morkare, 50
Raster, 51
Skarpa, 51
Bildlage, 53
Bildradering, 129, 138
Bildrakneverk, 245
Bokfaxning, 82
Bokkopiering, 52
BPS (bitar per sekund), 83
Brevlddor, 85
Brevlador for avlasning, 140

C

Canada (Regulations), 307
C-fals, 48

D

Datum, 58

Datum- och tidsinstdallning, 252

Destination, 155

Destinationstjanster, 135

Direktivet for radio- och
teleterminalutrustning, 314

Dokument i olika format, 81, 128

Dokument, lagga i, 20

Dokumentation, 37

Dokumentens format, 52, 96, 105, 128, 138
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Dokumentens orientering, 128, 138, 178
Dokumentets format, 81
Dokumentets orientering, 128, 138, 178

Dokumentformat, 52, 81, 96, 105, 128,138,178

Dokumentglas, 20, 288

Dokumentglas, rengora, 34
Dokumenthantering, 131
Dokumenthanteringsfalt, 137
Dokumentmatare, 20

Dokumenttyp, 50, 76, 93,102, 123,173
Dubbelsidig kopiering, 46

Dubbelsidigt, 75,92,101, 123,153,173
Duplex, 46, 75, 92,101, 123,153,173
Duplicerade filnamn, 131

Duplicering av filnamn, 131

E

Efterbehandlare, 11
Efterbehandling, 154
Egenskaper, 214
Eget dokumentformat, 81, 96, 105, 128, 138
Ekotest, 281
Energiprogram, 317
Energisparlage, 18
ENERGY STAR, 317
Enhet, rengora, 34, 287
Enhetens komponenter, 11
Enhetens skotsel, 286
Enhetens sdkerhet, 304
Enhetens webbsidor, 207
Enheter for efterbehandling, 49
Enheter som kunden kan byta, 34, 286
Enhetsadministration, 250
Enhetsfel, 244
Enhetsinstdllningar, 251
Enskilda faxnummer, 78
E-post, 28,168,171
Adressbok, 174
Bildalternativ, 175
Frén, 172
Forinstallningar for avldasning, 174
Meddelande, 171
Svar till, 172
Utskriftsfarg, 173
Arende, 173
EU, 308

F

Falsade haften, 48
Fax, 23,70,72
Faxa frén bocker, 82
Faxa fran dator, 26, 71
Faxbrevl&dor, 85
Faxkatalog, 91
Faxning, 23, 72
Faxnummer, 73

Serverfax, 91
Faxuppringningsalternativ, 73
FCC-meddelande, 307
Fel, 37, 244
Felhistorik, 37, 244
Felinformation, 244
Fellogg, 292
Felmeddelanden, 292
Felmeddelanden tas inte bort

Problemldsningstips, 297
Filformat, 106, 130, 180
Fillagring, 120
Filnamn, 130, 180
Filstorlek, 105, 126,138,177
Fixeringsenhet, 286
Fjarrbrevlada, 85
Fjarrhamtning, 87
Flera bilder, 160
Flersidigt TIFF, 106, 130, 180
Flytta bilden, 53
Flytta fram jobb, 241
Frigora jobb, 241
Frdn, 100, 172
Franslagning, 18
Fylla pad det manuella magasinet, 226
Fylla pd magasin 1 och 2, 222
Fylla pd magasin 5, 228
Fylla pd magasin 6 (mellanlégg), 229
Fylla p& papper, 19
Fylla pd pappersmagasin 3 och 4, 224
Fargpulverkassett, 286
Forbrukningsmaterial, 34
Fordrojd sandning, 84, 97
Forinstdllningar for avldsning, 124,174
Forlopp, 241
Forminska/Dela upp, 82
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Férminska/forstora, 44
Forprogrammerade instdllningar, 65, 66
Forstora/forminska, 44

Forsattssida, 76

Fortryckt material, 230

G

Grundinstdllning av funktioner

Fax, 264
Grundinstdllning for Alla tjcnster, 252
Grundinstdllning for tjanster, 252
Grundinstdllningar, 250
Grundinstdllningar for faxfunktion, 264
Grundlaggande alternativ, 98, 109
Grundldggande alternativ for Avlas till hem, 144
Grundldggande arbetsflédesavldsning, 27
Grundlaggande e-postfunktioner, 28, 171
Grundlaggande fax fran dator, 26
Grundldggande Internetfax, 25
Grundlaggande serverfax, 24
Grundldggande sdkerhetsforeskrifter, 307
Grundldggande utskrift, 22
Gruppfaxnummer, 79

H

Hantera jobb, 241

Hantera mappar, 192
Hemmall, 143

Hjalp, 10, 37

Halat, 46

Halslagning, 154
Halslagsrester, 34, 287

Haftat, 46

Hafte, 48

Haften, 48, 55, 154, 160
Haften med klamrar, 48
Haftklammerkassetter, 34, 287
Haftning, 154

Hamta fran en brevldda, 87
Hamta sparade instdllningar, 66
Hdamtning, 87

Hamtning fran brevlada, 87
Hogvolymsefterbehandlare, 49

I

ID-kortskopiering, 198

Bakgrundsreducering, 201
Inbyggd fax, 23,70, 72
Inbyggda webbsidor, 207
Information, 243
Information om anvdndning, 245
Information om driftssdkerhet, 303
Information om foérbrukningsmaterial, 245
Information om rdakneverk, 208, 245
Informationssidor, 37, 209, 243
Instdllning

Datum och tid, 252

Hantera pappersmagasin, 253

Inbyggd fax, 264

Instdllningar for pappersformat, 253, 254

Jobborttagning, 279

Ljudsignaler, 252

Matt, 253

Problem med utskriftskvalitet, 280

Redovisning, 273

Skriv 6ver harddisk pa begdran, 279

Sdkerhet, 279

Tidgivare, 256

Utmatningsalternativ, 257
Instdllning av fax, 264
Instdllning for Grundinstdlld dialog, 252
Instdllning for jobborttagning, 279
Instdllning for Skriv 6ver bild, 279
Instdllning for Skriv 6ver pa begdran, 279
Instdllningar, 250, 251
Instdllningar for Hantera pappersmagasin, 253
Instdllningar for inbaddad fax, 264
Instdllningar for pappersformat, 253, 254
Installningar for problemlésning, 280
Internetfax, 25,71, 98
Internettjanster, 207

Adressbok, 213

Avlasning, 212

Egenskaper, 214

Fakturering, 208

Jobb, 210

Skriv ut, 211

Sparade jobb, 210

Status, 208
Invertera bild, 54
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J Kopieringsalternativ, 44

Jobb, 210 Kopieutmatning, 46

Aktiva jobb, 210 Korrektur, 64

Sparade jobb, 210 Korrigera bildkvalitet, 282
Jobblista, 239 Kortnummer, 73, 74

Aktiva jobb, 239 Kundtjdnst, 10, 282

Behallet jobb, 241, 242 Kvalitet/Filstorlek, 138

Flytta fram, 241 Kvalitet/filstorlek, 105,126,177

Frigora jobb, 241

Hantera jobb, 241 L

Ta bort, 241

Lagra i brevléda, 85
Lagrade adresser, 102
Lagrade faxnummer, 73
Serverfax, 91
Lagring och hantering, 234
Lagring och hantering av material, 234

Jobblogg, 139
Jobbsammansdattning, 63
Jobbstatus, 239

Jobbtyp, 151

K Lagring och hantering av papper, 234
Kantjustering, 54, 129,138,179 LAN-fax, 26, 71

Katalog, 174 Layout/stampel, 160
Kedjeuppringning, 78 LOyOIthJu"Sterlng

Knappen Maskinstatus, 16 Bildldge, 53

Knappen Mellankopiering, 16 Bokkopiering, 52

Knappen Sprak, 16 Dokumentformat, 52
Knappen Stopp, 16 Invertera bild, 54

Knappen Aterstall allt, 141, 143 Kantjustering, 54
Knappen Aterstallt allt, 16 Lgta upp masklnnumret, 298
Knappsats, 16 Lista 6ver jobb, 239

Kommentar, 58 Ljudsignalsinstdllning, 252
Komprimeringskapacitet, 139 Ljusare/morkare, 50, 80, 94,103, 125,175

Kontakt, 10, 37 Logga in/ut, 32

Kontakta oss fér hjdlp, 10 Loggar, 292

Kontakta service, 38 Lokal hdmtning, 87

Kontakta Xerox, 38 Lokala mallar, 122
Kontaktinformation, miljé och hdélsa, 318 Ldgg till sokvagar, 131
Kontaktinformation, sdikerhet, 318 Lagga dokument i enheten, 20
Kontorsefterbehandlare, 49

Kontrast, 51, 95, 104 M

Kontrollpanel, 16 Magasin 1 och 2, 221
Kop?a till, 10(.) .. Magasin 3 och 4, 223
Kop!ator-/skr!var-/avlasarmodell, 14 Magasin 5, 227
Kopiator-/skrivarmodeller, 12

Magasin 6 (mellanldgg), 229

Kopiera, 2:' Magasinets status, 243

Kop!era bocker, 52 Magasininstallningar, 253

Kopiera ett ID-kort, 202 Mall

Kop!erfl mallar, 133 Bildinstallningar, 139

Kopiering, 21 Mallar, 120, 122
Mellanlagg, 57 Mallar for arbetsflédesavldsning, 120
Papper, 45
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Mallradering, 133

Manuell uppringning, 73, 91
Manuellt magasin, 225
Mappar fér sparade jobb, 192
Maskinalternativ, 244
Maskinens delar, 11
Maskinens grundinstdllningar, 250
Maskinens programvaruversioner, 244
Maskinens webbsidor, 207
Maskinfel, 244
Maskininstdllningar, 251
Maskinstatus, 243

Mata dokument, 20
Materialsdkerhet, 315
Materialtyper, 231
Meddelande, 171
Meddelanden, 292
Mellanlagg, 57, 156
Mottagare, 99, 171
Mattinstdllning, 253
Mataravlasning, 245

N

Namnge fil, 130, 180
Negativ bild, 54

Ny mottagare, 99, 171
Nya mallar, 133
Natverksmallar, 122
Ndatverksskanning, 27, 120

O

Om filen redan finns, 131

Omslag, 56, 156

Orientering av fortryckt material, 230
Ozonfilter, 286

P

Papper, 45,152
Papper och material — 6versikt, 220
Papper, fylla pa, 19
Papper/Utmatning, 151
Pappersmagasin

1och 2,221

3 och 4,223

5,227

6 (mellanlagg), 229

Fylla pad det manuella magasinet, 226
Fylla pd magasin 1 och 2,222
Fylla pd magasin 5, 228
Fylla pd magasin 6, 229
Fylla p& pappersmagasin 3 och 4, 224
Magasin, 220
Manuellt, 225
Pappersmagasinens status, 208, 243
Papperstyper, 231
PDF, 106, 130, 180
PDF/A, 130, 180
Pekskarm, 16
Privata mappar, 140
Problem, 244
Problem med bildkvalitet, 282
Problemlosningstips, 294
Produktens sdkerhetscertifiering, 306
Programvaruversioner, 244
Provjobb, 64
P&, 17

R

Radera bilden, 129, 138
Rapporter, 37, 83, 106, 139, 243
Raster, 51
Redovisning

Instdllningar, 273
Reducera bakgrund, 51
Reducera bakgrunden, 103, 125, 175
Regler for fax, 312
Regler for kopiering, 309
Rengéra enheten, 287
Rengoring, 34
Rakneverk, 208, 245

S

Sammansatta jobb, 63, 89,132,138, 182

Serverfax, 24, 70

Serviceinstallningar, 261

Sidhuvud for fax, 84

Sidlayout, 160

Sidnummer, 58

Skanna arbetsflode, 27, 120
Mallar, 133

Skapa en privat mapp, 140

Skapa mallar, 133

Skicka till brevlada, 85
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Skriv ut, 22, 148, 211
Avancerade alternativ, 163
Avancerat pappersval, 153
Bildalternativ, 159
Efterbehandling, 154
Haften, 154
Layout/stampel, 160
Specialsidor, 156
Val av papper, 152

Skriv ut dokument i brevldda, 85

Skriv ut rapporter, 243

Skriv ut sparade jobb, 31, 186

Skriv 6ver instdllningar, 131

Skriva ut anvandarhandbdécker, 243

Skriva ut ett dokument, 22

Skriva ut sparade jobb, 190

Skyddad hamtning, 87

Skyddade fax, 114

Skarpa, 51, 94,103, 125,175

Slé frén, 17

Sla pa, 17

Sla pé enheten, 17

SMart eSolutions, 209

Snabb omstart, 18

Sortering, 46

Spara aktuella instdllningar, 65

Spara energi, 18

Spara ett jobb, 187

Spara jobb for aterutskrift, 30

Spara och skriv ut jobb igen, 186

Spara program, 65

Sparade jobb, 210

Specialsidor, 156

Spegelbild, 54

Standardformat krévs, 254

Starthastighet, 83

Startknapp, 16

Statusinformation, 208, 243

Strémforsorjning, 303

Stall in redovisning, 273

Support, 282

Svar till, 172

Svartvita utskrifter, 208

Sakerhetsdekaler och symboler, 302

Sakerhetsinformation om eluttag, 303

Sdkerhetsinformation om
forbrukningsmaterial, 306

Sdkerhetsinformation vid underhall, 306

Sdkerhetsinstallningar, 279
Sdanda e-brev, 28

Sdanda ett fax, 23,72

Sdanda ett fax fran dator, 26
Sandningsrapport, 83
Sokvag for Hjalpmedel, 250

T

Ta bort dokument i brevldda, 85

Ta bort jobb, 241

Ta bort mallar, 133

Tecken, 94

Test av natverksanslutningar, 281
Testkort, 281

Testkort for bildkvalitet, 281
Tidgivarinstdllningar, 256

TIFF, 106, 130, 180

Tilltrade, 32

Tjansten Hem, knappen Jobbstatus, 16
Tjanster, 12

Tjanster och alternativ, 12

Tomma mellanldagg, 57

Transportglas med konstant hastighet, 288
Trefalsat, 48

Turkey RoHS Regulation, 308

Typ av dokument, 50, 102,173

Typer av dokument, 76, 93,123

Typer av material, 231

U

Undantag, 156
Underhdll, 34, 286
Uppdatera mallar, 127
Malluppdatering, 127
Upplosning, 76, 93,104,126, 138,176
Uppringningsalternativ, 73, 91
Uppringningstecken, 74, 94
USA (FCC-meddelande), 307
Utbytbara enheter, 34, 286
Utbytbara enheter (CRU), 245
Utkast, 64
Utmatningsalternativ, 46
Hafte, 48
Utmatningsenheter, 49
Utmatningsformat
Haften, 55
Omslag, 56
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Utmatningsinstallningar, 257

Utmatningsomraden, 11

Utskrift i form av haften, 55, 154

Utskriftsalternativ
Papper/Utmatning, 151

Utskriftsantal, 208

Utskriftsfarg, 101,123,173

\%

Varningar, 208
Vattenstampel, 162
Vikning, 154

Vdlja en mall, 122

W
WEEE-direktiv 2002/96/EC, 316

X

Xerografisk enhet, 286
Xerox Kundtjanst, 10, 282
XPS, 130, 180

Y
Ytterligare hjalp, 37, 38, 298

/
Z-fals, 48

A

Aterstdllning av programvara, 282

Atervinning och kassering av maskinen, 316

Atgarda fel
Felsokning, 293

i
Andra mallar, 133
Arende, 101,173

O
Oppna Hjalpmedel, 250
Oversikt, 11
E-post, 28, 168
Fax, 23,70
Faxa frén dator, 26, 71
ID-kortskopiering, 198
Internetfax, 25, 71
Kopiering, 21
Serverfax, 24, 70
Skanna arbetsflode, 27, 120
Skriv ut, 22, 148
Skriv ut sparade jobb, 186
Skriva ut sparade jobb, 31
Spara jobb, 30
Oversikt dver enheten, 11

Overskottsbehallare for fargpulver, 286
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