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Sakerhet och
foreskrifter

Meddelanden och sdkerhet

Las foljande instruktioner noga innan du anvander enheten. Spara dem for framtida bruk sé att
enheten anvdnds pa ett sdkert sdtt.

Xerox-enheten och férbrukningsvarorna har utvecklats och testats sé att de ska uppfylla strikta
sdkerhetskrav. Dessa omfattar utvardering och godkénnande av sdkerhetsorganisationer och

overensstdmmelse med elektromagnetiska foreskrifter och faststdllda miljéstandarder.

For enhetens sdkerhets- och miljotester och matning av dess prestanda har enbart anvénts materiel
frén Xerox.

A\ VARNING

Forandringar utan foregdende tillstand, till exempel tillagg av nya funktioner eller anslutning av ex-
terna enheter, kan pdaverka enhetens certifiering. Kontakta en Xerox-representant for mer informa-
tion.

Sakerhetsdekaler och symboler

Alla varningar och anvisningar som sitter pa eller som medféljer enheten ska foljas:

Symbol Beskrivning

A VARNING!

Denna symbol gér anvdndaren uppmdarksam p& omréden pd utrustningen dér det
finns risk for personskada.

C VARNING!
Denna symbol gér anvandaren uppmdrksam pa omréden pd utrustningen dér det

finns uppvdrmda eller heta ytor som inte ska beréras.

VARNING!
Adg Denna symbol gér anvandaren uppmdrksam pa omréden pd utrustningen dér det

finns rorliga delar Var forsiktig sa att du undviker personskador.
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Symbol Beskrivning
' FORSIKTIGHET!
o

Denna symbol gér anvandaren uppmdrksam pd utrustning som kréver sdrskilt
uppmdrksamhet for att undvika risk fér personskada eller skada pa utrustning.
Symbol for atgdrder som maste vidtas. Folj anvisningarna noga ndr du utfér dessa
viktiga uppgifter.

VARNING!

Denna symbol anger att en laser anvénds i utrustningen och uppmdrksammar
anvdndaren pé att ldsa tillamplig sékerhetsinformation.

Foljande varnings- och forsiktighetssymboler anvands i denna dokumentation:

A\ VARNING

Denna VARNING gor anvandaren uppmdrksam pd omraden pa enheten ddr det finns risk for per-
sonskada.

A\ VARNING

Denna VARNING gor anvdndaren uppmadrksam pd& omrdden pd enheten dar det finns heta ytor
som inte ska beroras.

a Forsiktighet

Denna symbol gér anvéndaren uppmadrksam pé utrustning som kréver sarskilt uppmdarksamhet for
att undvika risk for personskada eller skada pd@ utrustning. Symbol for dtgérder som mdste vidtas.
Folj anvisningarna noga ndr du utfér dessa viktiga uppgifter.

Information om driftssakerhet

Xerox-enheten och forbrukningsvarorna har utvecklats och testats sé att de ska uppfylla strikta
sdkerhetskrav. Dessa omfattar undersokning och godkdnnande av sdkerhetsorganisationer samt
overensstdmmelse med etablerade miljostandarder. Sakerhetsatgarderna pa den har webbplatsen
bor alltid féljas sa att enheten frén Xerox anvands pd ett sdkert satt.

Stromforsorjning

Det har dokumentet innehdller viktig séikerhetsinformation om stromforsérjning som du bor ldsa
innan enheten installeras och anvédnds.

Las informationen i foljande avsnitt:

e Sdkerhetsinformation om eluttag
e Sdkerhetsinformation om nétsladd
e Enhetens sckerhet

e Avstdngning i nodfall

e Bortkoppling av enheten

4 Snabbstartguide



Sadkerhet och foreskrifter Xerox® WorkCentre® 5800/5800i-serien flerfunktionsskrivare

Sakerhetsinformation om eluttag

Enheten mdste anvandas med den typ av stromforsorjning som anges pa mdrkskylten pd enhetens
bakre hélje. Om du inte dr sdker pa att stromtillforseln pa plats uppfyller kraven, bor du radfraga
elleverantoren eller en kvalificerad elektriker.

Eluttaget bor vara placerat i ndrheten av enheten och bor vara lattdtkomligt.

VARNING

Enheten méste anslutas till ett jordat eluttag. Denna enhet levereras med en jordad stick-
kontakt. Kontakten passar bara till jordade uttag. Detta dr en sdkerhetsatgard. Kontakta en kvalifi-
cerad elektriker for byte av eluttaget om stickkontakten inte passar. Anslut alltid enheten till ett
eluttag med jordanslutning. Om du dr osdker bor du be en elektriker kontrollera uttaget. Felaktig an-
slutning av enhetens jordledare kan resultera i elektrisk stot.

Sdkerhetsinformation om nétkabeln

e Anvdnd bara den ndtkabel som medféljer enheten.

e Sdttin ndtkabelns kontakt direkt i ett jordat uttag. Anvand aldrig férldngningssladd. Radfraga
en utbildad elektriker om du inte vet om uttaget ar jordat eller inte.

e Placera inte enheten dar ndgon kan kliva pa eller snubbla éver ndtsladden.
e Placera inga foremdl pd ndtsladden.

e Minska risken for brand genom att endast anvanda en telekabel av typen AWG (American Wire
Gauge) nr. 26 eller storre.

Sdkerhetsinformation om laserdelen

o Forsiktighet
Om kontroller, justeringar eller procedurer anvénds pd annat sdtt dn vad som anges i denna hand-

bok, kan det resultera i farlig exponering for stralning.

Med avseende pa lasersdkerhet uppfyller enheten nationella och internationella normer for
laserprodukter i klass 1. Den avger ingen farlig strélning, eftersom strdlen dr helt inkapslad vid all
anvandning och allt underhall av maskinen.

Enhetens sdkerhet

Denna maskin dr konstruerad sé& att anvandare bara ska kunna komma ét riskfria omréden. Luckor
eller skydd som det behovs ett verktyg for att avldgsna forhindrar atkomst till farliga delar. Ta aldrig
bort luckor eller skydd som skyddar farliga omraden.

Sdkerhet — gor sa har

e Folj alltid alla varningar och anvisningar som d@r mérkta pd eller som medféljer maskinen.

e Innan du rengér maskinen maste du sténga av den och koppla bort den fran det elektriska
uttaget. Anvand endast material som dr avsett for maskinen. Om du anvénder annat material
kan resultatet forsamras och skadliga situationer kan uppstd.

e Var alltid forsiktig nar du flyttar maskinen. Kontakta din lokala Xerox-aterforsdljare ndr du
behover flytta maskinen till en annan byggnad.
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e Placera alltid maskinen pa en fast yta (inte en mjuk matta) som ar ldmplig for maskinens vikt.
e Placera alltid maskinen i en miljé med tillracklig ventilation och tillrackligt serviceutrymme.
Obs: Xerox-maskinen har en energisparfunktion som sparar energi ndr den inte anvands. Maskinen

kan darfor alltid vara péslagen.

Sdkerhet — gor inte sa har

A\ vARNING

Anvand inte rengoringsmedel i sprayform. Rengdringsmedel i sprayform kan explodera eller antén-
das vid anvdndning pé elektromekanisk utrustning.

e Anvdnd aldrig en jordad kontakt for att ansluta maskinen till ett eluttag som saknar jordning.
e Utfor endast det underhéll som specifikt anges i denna dokumentation.

e Blockera aldrig ventilationsdppningarna. De férhindrar 6verhettning.

e Taaldrig bort luckor eller skydd som d@r fastsatta med skruvar. Service behover inte utféras
innanfor dessa skydd.

e Stdll aldrig maskinen ndra ett element eller annan varmegenererande kalla.

e Skjut aldrig in féoremal i ventilationsdppningarna.

e Asidosdtt och "lura” aldrig de elektriska eller mekaniska lasmekanismerna.

e Placera aldrig maskinen pd en plats dar andra kan trampa pé&/snubbla 6ver natsladden.

e Maskinen ska inte placeras i en lokal med bristfdllig ventilation.

Kontakta en lokal behorig aterférsdljare for mer information.
Avstdngning i nodfall

Om nagon av foljande situationer intraffar, ska du omedelbart stdnga av maskinen och dra ut
ndtsladden/ndtsladdarna fran eluttaget/eluttagen. Kontakta en behdrig Xerox-serviceingenjor for
att atgarda problemet.

e Maskinen avger ovanliga lukter eller ljud.

e Ndatsladden dr skadad eller sliten.

e Enkretsbrytare, sakring eller annan sakerhetsanordning har kortslutits.

e Vatska har spillts i maskinen.

e Maskinen har exponerats for vatten.

e Né&gon del av maskinen har skadats.

Bortkoppling av enheten

P& den hdr enheten fungerar natsladden som strombrytare. Natsladden ansluts pd maskinens
baksida. Dra ut natsladden ur eluttaget ndr du behdver bryta stromforsorjningen till enheten.
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Sdkerhetsinformation om ozon

Vid normal drift producerar denna enhet ozon. Ozonet dr tyngre dn luft, och mangden beror av hur
mycket maskinen anvdnds. Om den omgivning ddr enheten dr placerad foljer riktlinjerna for
installationen, kommer ozonets koncentration att ligga innanfor sakerhetsgrdnserna.

Om du behéver mer information om ozon, kan du be att f& Xerox publikation Ozone genom att i
USA och Kanada ringa 1-800-828-6571. I andra ldnder kan du kontakta aterforsaljaren eller
serviceteknikern.

Underhdallsinformation

A\ vARNING

Anvand inte rengdringsmedel i sprayform. Rengéringsmedel i sprayform kan vara explosiva eller an-

tandbara ndr de anvands i ndrheten av elektromekanisk utrustning.

e Alla underhdllsatgarder som anvéndaren ska utféra beskrivs i den dokumentation som
medféljer enheten.

e  Utfor aldrig underhdllsarbete som inte beskrivs i dokumentationen.

e Anvdnd bara férbruknings- och rengéringsmaterial enligt anvisningarna i
anvandarhandbdckerna.

e Tainte bort tackplatar eller skydd som dr fastsatta med skruvar. Innanfér dem finns inga delar
som du ska gora underhdlls- eller servicearbete pd.

Information om forbrukningsmaterial

e Forvara allt forbrukningsmaterial enligt anvisningarna pd férpackningen eller behdllaren.
e Forvara férbrukningsmaterial utom rackhall for barn.
e Kasta aldrig fargpulver, fargpulverkassetter eller fargpulverbehallare i 6ppen eld.

e Undvik kontakt med hud och 6gon ndr du hanterar kassetter, exempelvis fargpulverkassetter.
Kontakt med 6gonen kan medféra irritation och inflammation. Forsok inte 6ppna kassetten.
Detta 6kar risken for kontakt med hud eller 6gon.

e Torka av spillt fargpulver med en vdt trasa. Torka forsiktigt sé att det inte bildas dammpartiklar.
Undvik att anvdnda dammsugare. Om dammsugare maste anvéndas, ska den vara avsedd for
lGttantdndligt damm (till exempel med explosionsklassad motor och icke-ledande slang).

Produktens sckerhetscertifiering

Denna produkt har certifierats av nedanstdende myndighet i enlighet med sdkerhetsstandarderna
nedan.

Myndighet Standard

UL60950-1 (2007) 2:a utgavan

Underwriters Laboratories Inc. (USA/Kanada) CSA 22.2 nr 60950-1-07 2:a utgavan
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Myndighet Standard

IEC60950-1:2005 (2:a utgévan) +A1:2009

EN60950-1:2006 (2:a utgavan) +A11:2009
Underwriters Laboratories Inc. (Europa) +A1:2010 +A12:2011 (CB)

Denna enhet dr tillverkad inom ett ISO9001-registrerat kvalitetssystem.

Grundlaggande foreskrifter

Xerox har testat att enheten uppfyller standarderna for elektromagnetisk emission och immunitet.
Dessa standarder dr utformade for att minska de stérningar som enheten orsakar eller utsdtts for i
en vanlig kontorsmiljo.

USA (FCC-meddelande)

Enheten har testats och befunnits f6lja gransvérdena for en digital enhet i klass A enligt del 151
FCC-regelverket. Dessa grdnsvarden d@r satta for att ge rimligt skydd mot skadliga stérningar vid
installation i bostad. Enheten genererar, anvénder och kan utstrala radiofrekvensenergi. Om den
inte installeras och anvands enligt anvisningarna kan den orsaka skadliga stérningar i
radiokommunikation. Om enheten anvdnds i ett bostadsomrdde kan den orsaka skadliga
storningar som anvdndaren méste atgdrda pd egen bekostnad.

Om denna enhet férorsakar skadliga stérningar i radio- eller TV-mottagning, vilket anvandaren kan
faststélla genom att stdnga av och sla pd enheten, kan anvéndaren forsoka korrigera stérningen
genom att utféra en eller flera av féljande atgdrder:

e Andra antennens riktning eller flytta pa den.

o Oka avsténdet mellan enheten och mottagaren.

e Anslut enheten till ett eluttag som finns p& en annan stromkrets dn den som mottagaren dr
ansluten till.

e Kontakta dterférsdljaren eller en behorig radio- eller TV-tekniker.

Eventuella dndringar eller modifikationer som inte uttryckligen godkdnts av Xerox kan
ogiltigforklara anvandarens ratt att anvénda enheten. Skarmade grdanssnittskablar méste
anvandas for att del 15 i FCC-regelverket ska vara uppfyllt.

Canada (Regulations)

This Class A digital apparatus complies with Canadian ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme @ la norme NMB-003 du Canada.

EU

A\ VARNING

Det hdr dr en produkt i klass A. I bostadsmiljo kan enheten orsaka radiostérningar som anvandaren
kan bli tvungen att dtgarda.
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ce CE-markningen av den hdr enheten fran Xerox visar att den uppfyller foljande EU-direktiv
fr.o.m. angivet datum:

e Lagspanningsdirektiv 2014/35/EU. Tillnarmning av medlemsstaternas lagstiftning som ror
ldgspdanningsutrustning.

o Direktivet om elektromagnetisk kompatibilitet 2014/30/EU. Tillnarmning av medlemsstaternas
lagstiftning som ror elektromagnetisk kompatibilitet.

e Direktivet om radioutrustning 2014/53/EU.
e Begrdnsning av anvandning av vissa farliga @mnen i elektriska och elektroniska produkter.
Direktiv 2011/65/EU.

Enheten dr ofarlig for konsumenten och miljon om den anvénds i enlighet med anvisningarna.

For att sdkerstdlla Gverensstammelse med EU-foreskrifter bor skarmade grdnssnittskablar
anvandas.

En undertecknad kopia av uppfyllelsedeklarationen for den hdr enheten kan erhdllas fran Xerox.

Miljoinformation om avtal kring kopierings- och
utskriftsutrustning (EU Lot 4)

Miljéinformation om miljolosningar och sdnkta kostnader

Introduktion

Foljande information har tagits fram som hjdlp fér anvdndarna och har utfdrdats i samband med
EU-direktivet for energirelaterade produkter, i synnerhet Lot 4-studien om kopierings- och
utskriftsutrustning. Enligt detta direktiv stdlls krav pa tillverkarna att géra relevanta produkter mer
miljovanliga. Direktivet dr ett led i EU:s atgdrdsplan for energieffektivitet.

Relevanta produkter ar hem- och kontorsutrustning som uppfyller féljande villkor.

e Standardprodukter for svartvit utskrift med en hégsta hastighet pa hogst 64 A4-bilder per
minut.

e Standardprodukter for fargutskrift med en hogsta hastighet p& hogst 51 A4-bilder per minut.
Miljéfordelar med dubbelsidig utskrift

De flesta produkter fran Xerox har en funktion for dubbelsidig utskrift (duplexutskrift). Med denna
funktion kan du automatiskt skriva ut p& bada sidorna av papperet. Detta minskar
pappersforbrukningen och darmed ocksd forbrukningen av vardefulla resurser. Avtalet avseende lot
4-studien av bildframstallningsutrustning kréver att funktionen for dubbelsidig utskrift aktiveras
automatiskt, under konfigureringen och installationen av drivrutinen pd modeller som framstdaller
fargutskrift med minst 40 sidor per minut respektive svartvit utskrift med minst 45 sidor per minut.
Vissa Xerox-modeller under dessa hastighetsintervall kan ocksé ha utrustats med instdllningar for
dubbelsidig utskrift som aktiveras som standard i samband med installationen. Om funktionen for
dubbelsidig utskrift alltid anvdands, minskar den miljémdssiga paverkan av utskrifterna. Nar
enkelsidig utskrift behovs kan utskriftsinstallningarna dndras i skrivardrivrutinen.

Papperstyper
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Den har produkten kan anvdndas for utskrift pd bade atervunnet och nytillverkat papper som
uppfyller villkoren i ett miljoprogram som foljer EN12281 eller liknande kvalitetsnormer. Lattare
papper (60 g/m2), som innehdller mindre rdmaterial och darmed ger mer resurssnal utskrift, kan
anvandas for vissa anvdndningsomrdden. Vi uppmuntrar dig att kontrollera om detta @r ldmpligt
for dina utskriftsbehov.

Turkey RoHS Regulation

In compliance with Article 7 (d). We hearby certify
"It is compliance with the EEE Regulation.”

"EEE yonetmelidine uygundur”
Kina RoHS

Bendamning och innehall av skadliga Gmnen i produkter

e R E YR B AR RS

Name and Content of Harmful Substances in Products

A4 FR A EWY i Hazardous substances

# X 5 AN ZHBIE | B IKR
Name of the
Part (Pb) (Hg) (Cd) (Cr(VI) (PBB) (PBDE)
FTENHLAS B
Printer X ° 0 ° ° °
Module

AFRARAE ST 11364 HIFLE St .

This form is prepared under the provisions of SJ/T 11364,

o FNZA A EVAEZ AT I KR 8 B E GBIT 26572 priEMUE IR EZSR AT
Indicates that said hazardous substances contained in all of the homogeneous materials for this part is
below the limit requirement of GB/T 26572.

x: FORZA T EVR B DAEZIBIFRSE BT R RS S T GB/T 26572 FrifE e H PR & 2
3R . Indicates that said hazardous substance contained in at least one of the homogeneous materials used
for this is above the limit requirement of GB/T 26572.
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Regler for kopiering

USA

Congress, by statute, has forbidden the reproduction of the following subjects under certain
circumstances. Penalties of fine or imprisonment may be imposed on those guilty of making such
reproductions.

1.

O o N o

Obligations or Securities of the United States Government, such as:

e Certificates of Indebtedness
e National Bank Currency

e Coupons from Bonds

e Federal Reserve Bank Notes
e  Silver Certificates

e Gold Certificates

e United States Bonds

e Treasury Notes

e Federal Reserve Notes

e Fractional Notes

e Certificates of Deposit

e Paper Money

e Bonds and Obligations of certain agencies of the government, such as FHA, etc.

e Bonds (U.S. Savings Bonds may be photographed only for publicity purposes in connection
with the campaign for the sale of such bonds.)

e Internal Revenue Stamps. If it is necessary to reproduce a legal document on which there
is a canceled revenue stamp, this may be done provided the reproduction of the document
is performed for lawful purposes.

e Postage Stamps, canceled or uncanceled. For philatelic purposes, Postage Stamps may be
photographed, provided the reproduction is in black and white and is less than 75 % or
more than 150 % of the linear dimensions of the original.

e Postal Money Orders.
e Bills, Checks, or Draft of money drawn by or upon authorized officers of the United States.

e Stamps and other representatives of value, of whatever denomination, which have been or
may be issued under any Act of Congress.

Adjusted Compensation Certificates for Veterans of the World Wars.
Obligations or Securities of any Foreign Government, Bank, or Corporation.

Copyrighted materials, unless permission of the copyright owner has been obtained or the
reproduction falls within the “fair use” or library reproduction rights provisions of the copyright
law.

Further information of these provisions may be obtained from the Copyright Office, Library of
Congress, Washington, D.C. 20559. Ask for Circular R21.5.

Certificate of Citizenship or Naturalization. Foreign Naturalization Certificates may be
photographed.

Passports. Foreign Passports may be photographed.
Immigration papers.
Draft Registration Cards.

Selective Service Induction papers that bear any of the following Registrant’s information:
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10.

e Earnings or Income

e Court Record

e Physical or mental condition

e Dependency Status

e Previous military service

Exception: United States military discharge certificates may be photographed.

Badges, Identification Cards, Passes, or Insignia carried by military personnel, or by members
of the various Federal Departments, such as FBI, Treasure, etc. (Unless photograph is ordered
by the head of such department or bureau.)

Reproducing the following is also prohibited in certain states:

e Automobile Licenses
e Drivers’ Licenses
e Automobile Certificates of Title

The above list is not allinclusive, and no liability is assumed for its completeness or accuracy. In case
of doubt, consult your attorney.

Kanada

Parliament, by stature, has forbidden the reproduction of the following subjects under certain
circumstances. Penalties of fine orimprisonment may be imposed on those guilty of making such
reproductions.

1.

s W N

Current bank notes or current paper money.
Obligations or securities of a government or bank.
Exchequer bill paper or revenue paper.

The public seal of Canada or of a province, or the seal of a public body or authority in Canada,
or of a court of law.

Proclamations, orders, regulations or appointments, or notices thereof (with intent to falsely
cause same to purport to have been printed by the Queens Printer for Canada, or the equivalent
printer for a province).

Marks, brands, seals, wrappers or designs used by or on behalf of the Government of Canada
or of a province, the government of a state other than Canada or a department, board,
Commission or agency established by the Government of Canada or of a province or of a
government of a state other than Canada.

Impressed or adhesive stamps used for the purpose of revenue by the Government of Canada
or of a province or by the government of a state other than Canada.

Documents, registers or records kept by public officials charged with the duty of making or
issuing certified copies thereof, where the copy falsely purports to be a certified copy thereof.

Copyrighted material or trademarks of any manner or kind without the consent of the
copyright or trademark owner.

The above list is provided for your convenience and assistance, but it is not all-inclusive, and no
liability is assumed for its completeness or accuracy. In case of doubt, consult your solicitor.
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Andra lander

Det kan vara olagligt att kopiera vissa dokument i det land dar du befinner dig. En person som
framstadller sddana kopior kan domas till boter eller fangelse:

o Sedlar

e Checker

e Bankobligationer och statsobligationer

e Pass och ID-kort

e Upphovsrattsskyddat material eller varumdrken utan tillstdnd frdn upphovsrattsinnehavaren

e  Frimdrken och andra éverldtbara handlingar

Listan dr inte fullsténdig och vi ansvarar inte for dess fullstéindighet eller exakthet. Sok juridisk hjdlp
om du dr osdker.

Regler for fax

United States Fax Header Requirements

Fax Send Header Requirements

The Telephone Consumer Protection Act of 1991 makes it unlawful for any person to use a
computer or other electronic device, including a fax machine, to send any message unless such
message clearly contains in a margin at the top or bottom of each transmitted page or on the first
page of the transmission, the date and time it is sent and an identification of the business or other
entity, or other individual sending the message and the telephone number of the sending machine
or such business, other entity or individual. The telephone number provided may not be a 900
number or any other number for which charges exceed local or long distance transmission charges.
In order to program this information into your machine, refer to the customer documentation and
follow the steps provided.

Data Coupler Information

This device complies with Part 68 of the FCC rules and the requirements adopted by the
Administrative Council for Terminal Attachments (ACTA). On the cover of this device is a label that
contains, among other information, a device identifier in the format US:AAAEQ##TXXXX. If
requested, this number must be provided to the Telephone Company. A plug and jack used to
connect this device to the premises wiring and telephone network must comply with the applicable
FCC Part 68 rules and requirements adopted by the ACTA. A compliant telephone cord and modular
plug is provided with this device. It is designed to be connected to a compatible modular jack that
is also compliant. See installation instructions for details.

You may safely connect the machine to the following standard modular jack: USOC RJ-11C using
the compliant telephone line cord (with modular plugs) provided with the installation kit. See
installation instructions for details.

The Ringer Equivalence Number (REN) is used to determine the number of devices that may be

connected to a telephone line. Excessive RENs on a telephone line may result in the devices not
ringing in response to an incoming call. In most but not all areas, the sum of RENs should not
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exceed five (5.0). To be certain of the number of devices that may be connected to a line, as
determined by the total RENs, contact the local Telephone Company. For products approved after
July 23, 2001, the REN for this device is part of the device identifier that has the format
US:AAAEQ##TXXXX. The digits represented by ## are the REN without a decimal point (e.g., 03 is
a REN of 0.3). For earlier products, the REN is separately shown on the label.

To order the correct service from the local telephone company, you may also have to quote the
codes listed below:

e Facility Interface Code (FIC) = 02LS2
e Service Order Code (SOC) = 9.0Y

A\ VARNING

Ask your local telephone company for the modular jack type installed on your line. Connecting this
machine to an unauthorized jack can damage telephone company equipment. You, not Xerox, as-
sume all responsibility and/or liability for any damage caused by the connection of this machine to
an unauthorized jack.

If this Xerox device causes harm to the telephone network, the Telephone Company will notify you
in advance that temporary discontinuance of service may be required. But if advance notice is not
practical, the Telephone Company will notify the customer as soon as possible. Also, you will be
advised of your right to file a complaint with the FCC if you believe it is necessary.

The Telephone Company may make changes in its facilities, equipment, operations or procedures
that could affect the operation of the device. If this happens, the Telephone Company will provide
advance notice in order for you to make necessary modifications to maintain uninterrupted service.

If trouble is experienced with this Xerox device, for repair or warranty information, please contact
the appropriate service center; details of which are displayed either on the machine or contained
within the User Guide. If the device is causing harm to the telephone network, the Telephone
Company may request that you disconnect the device until the problem is resolved.

Repairs to the machine should be made only by a Xerox Service Representative or an authorized
Xerox Service provider. This applies at any time during or after the service warranty period. If
unauthorized repair is performed, the remainder of the warranty period is null and void.

This device must not be used on party lines. Connection to party line service is subject to state
tariffs. Contact the state public utility commission, public service commission or corporation
commission for information.

If your office has specially wired alarm equipment connected to the telephone line, make sure that
the installation of this Xerox device does not disable your alarm equipment.

If you have questions about what will disable alarm equipment, consult your Telephone Company
or a qualified installer.

Kanada

Obs: The Industry Canada label identifies certified equipment. This certification means that the
device meets certain telecommunications network protective, operational and safety requirements
as prescribed in the appropriate Terminal Equipment Technical Requirements document(s). The
Department does not guarantee the equipment will operate to the user’s satisfaction.
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Before installing this device, users must make sure that it is permissible to be connected to the
facilities of the local telecommunications company. The device must also be installed using an
acceptable method of connection. The customer should be aware that compliance with the above
conditions may not prevent degradation of service in some situations.

Repairs to certified equipment should be coordinated by a representative designated by the
supplier. Any repairs or alterations made by the user to this device, or device malfunctions, may give
the telecommunications company cause to request the user to disconnect the device.

Users should make sure for their own protection that the electrical ground connections of the power
utility, telephone lines and internal metallic water pipe systems, if present, are connected together.
This precaution may be particularly important in rural areas.

“ Forsiktighet

Users should not attempt to make such connections themselves, but should contact the appropria-
te electric inspection authority, or electrician, as appropriate.

The Ringer Equivalence Number (REN) assigned to each terminal device provides an indication of
the maximum number of terminals allowed to be connected to a telephone interface. The
termination on an interface may consist of any combination of devices subject only to the
requirement that the sum of the Ringer Equivalent Numbers of all of the devices does not exceed
5. For the Canadian REN value, please see the label on the device.

Europa

Direktivet for radio- och teleterminalutrustning

Faxenheten har godkdnts i enlighet med radets beslut 1999/5/EC for anslutning till det offentliga
telendtet (PSTN) i Europa. P& grund av skillnader mellan telendten i olika ldnder innebdr det dock
att det inte gdr att garantera att enheten kan anslutas till alla punkter i telendtet.

I hdndelse av problem ska du i férsta hand kontakta en lokal aterforsdljare.

Enheten har testats och dverensstdmmer med ES 203 021-1, -2, -3 som dr en teknisk specifikation
for terminalutrustning som anvands for analoga telefonndt i det europeiska ekonomiska omradet.
Enheten har en instdllning for landsnummer som kan justeras av anvéndaren. Mer information om
proceduren finns i dokumentationen. Landsnumret ska stdllas in innan enheten ansluts till
telendtet.

Obs: Aven om denna enhet kan anvénda pulssignalering (s.k. loop disconnect) och
tvatonssignalering (DOTMF), dr det bést att anvénda tvdtonssignalering. Det ger en tillférlitligare och
snabbare samtalsetablering. Om du éndrar eller kopplar till externa styrprogram eller externa
styranordningar som inte Xerox har godkdnt, ogiltigforklaras certifieringen.

Sydafrika

This modem must be used in conjunction with an approved surge protection device.
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Materialsakerhet

Information om materialsdkerhet for den aktuella enheten finns i supportinformationen for aktuellt
land.

Materialsdkerhetsinformation for Nordamerika finns hér: www.xerox.com/msds.
Materialsdkerhetsinformation for EU finns har: www.xerox.com/environment_europe.

Telefonnummer till véra kundsupportcenter finns pd www.xerox.com/office/worldcontacts.

Atervinning och kassering av maskinen

USA och Kanada

Xerox operates a worldwide equipment take back and reuse/recycle program. Contact your Xerox
sales representative (1-800-ASK-XEROX) to determine whether this Xerox device is part of the
program. For more information about Xerox environmental programs, visit www.xerox.com/
environment.html.

If you are managing the disposal of your Xerox device, please note that the device may contain
lead, mercury, Perchlorate, and other materials whose disposal may be regulated due to
environmental considerations. The presence of these materials is fully consistent with global
regulations applicable at the time that the device was placed on the market. For recycling and
disposal information, contact your local authorities. In the United States, you may also refer to the
Electronic Industries Alliance web site: www.eiae.org/.

EU

WEEE-direktivet 2012/19/EU
Viss utrustning kan anvdndas i bade hem- och féretagsmiljoer.
Yrkes-/kontorsmiljé

Den hdr symbolen pd enheten betyder att du maste kassera den enligt gallande
lokala regler. I enlighet med europeisk lagstiftning maste elektrisk och elektronisk
utrustning hanteras enligt gdllande regler.

Den har symbolen pd enheten betyder att du inte ska kasta den tillsammans med

vanliga hushallssopor. I enlighet med europeisk lagstiftning maste elektrisk och

elektronisk utrustning sorteras separat fran hushallssopor. Hushéll i EU:s

medlemsldnder kan kostnadsfritt ldmna elektrisk och elektronisk utrustning pa

sdrskilda insamlingsplatser. Mer information far du av kommunen dar du bor. I vissa
medlemsldander dr dterforsdljaren som du koper enheten av skyldig att ta hand om den nér deninte
ldngre behdvs. Begdr mer information fran dterforsdljaren. Kontakta dterforsdljaren eller en Xerox-
representant for information om hur forbrukade produkter ska returneras.

i
Hem-/hushallsmiljo
)
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Energiprogram

Alla marknader

ENERGY STAR

ENERGY STAR-programmet dr en frivillig sammanslutning med syftet att framja
utveckling och kop av energisnala produkter som bidrar till att minska
miljopaverkan. Mer information om ENERGY STAR-programmet och ENERGY STAR-
certifierade modeller finns pd foljande webbplats:

www.energystar.gov/products/certified-products/detail/imaging-equipment
Energiférbrukning och aktiveringstid

En produkts elférbrukning beror pd hur den anvénds. Den hdr produkten ér utformad och
konfigurerad for att kunna séinka dina elkostnader. Efter den sista utskriften stdlls enheten
automatiskt i klarldge. I det ldget kan du omedelbart skriva ut igen vid behov. Om enheten inte
anvands under en viss tidsperiod stdlls den automatiskt i energibesparingsldge. I dessa lagen ar
endast basfunktionerna aktiverade vilket minskar energiférbrukningen. Ndr enheten ater aktiveras
tar den forsta utskriften ndgot langre tid an i klarlaget. Fordréjningen beror pd att systemet "vacks”
fran energibesparingsldget och dr en normal egenskap pd de flesta bildframstdllningsprodukter pa
marknaden. Om du vill ange en ldngre aktiveringstid eller inaktivera energibesparingslaget helt, bor
du tanka pd att det tar ldngre tid innan enhetens energiférbrukning sdnks eller att den inte sanks
alls.

Om du vill veta mer om Xerox medverkan i initiativ for hallbarhet, besok var webbplats pé:
www.xerox.com/about-xerox/environment/enus.html

ENERGY STAR och ENERGY STAR MARK dr registrerade varumdrken i USA. ENERGY
STAR-programmet for kopierings- och utskriftsutrustning dr ett samarbete mellan
regeringarna i USA, EU och Japan och kontorsutrustningsindustrin for att framja
energisndla kopiatorer, skrivare, faxenheter, flerfunktionsmaskiner, persondatorer
och bildskdrmar. Att minska maskinernas energiforbrukning hjdalper till att
bekdmpa luftféroreningar, surt regn och langsiktiga klimatfoéréndringar genom att
minska utsldppen som uppstdr pa grund av elproduktion. Xerox ENERGY STAR-utrustning har
forinstallts pa fabriken. Skrivaren ar forinstalld sé att den évergar till energisparldge en minut efter
den senaste kopian/utskriften. En mer detaljerad beskrivning av funktionen finns i anvisningarna
om enhetskonfiguration i Anvandarhandbok och System Administration Guide
(Systemadministratdrshandbok). Mer information om energi och relaterade dmnen finns pé:

www.xerox.com/about-xerox/environment/enus.html eller www.xerox.co.uk/about-xerox/
environment/engb.html

Blue Angel

T "RAL, det tyska institutet for kvalitetskontroll och mdrkning, har tilldelat produkten

i miljdmadrkningen Blue Angel. Markningen visar att maskinen uppfyller Blue Angels
miljokrav vad galler konstruktion, tillverkning och anvéndning”. WorkCentre 5865/
5865i, WorkCentre 5875/5875i och WorkCentre 5890/5890i ar Blue Angel-
certifierade enligt RAL-UZ-171.

(e
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Kanada

Environmental Choice

Terra Choice i Kanada har bekraftat att denna enhet uppfyller alla tilldmpliga krav
som stdlls av Environmental Choice Ecologo fér minskad péverkan pa miljén. Som
deltagare i Environmental Choice-programmet har Xerox Corporation faststdllt att
denna enhet uppfyller Environmental Choice-riktlinjerna for energibesparing.
Environment Canada grundade Environmental Choice-programmet 1988 till hjalp
for konsumenterna att hitta miljovanliga produkter och tjanster. Kopiatorer,
skrivare, digitala tryckpress- och faxprodukter maste uppfylla villkoren fér energibesparing och
utsldpp och vara kompatibla med atervunna férbrukningsartiklar.

Miljo, hdlsa och sdkerhet —
kontaktinformation

Om du vill ha mer information om miljo, hélsa och sékerhet i samband med den hdr enheten fran
Xerox och tillhérande forbrukningsmaterial @r du vélkommen att ringa kundtjdansten for ditt
omrdade.

Enhetens sdkerhetsinformation finns ocksé& pa Xerox webbplats www.xerox.com/about-xerox/
environment.

USA: For information om miljo, hdlsa och sdkerhet, ring 1-800 ASK-XEROX (1-800-275-9376)
Kanada: Fér information om miljo, hdlsa och sdkerhet, ring 1-800 ASK-XEROX (1-800-275-9376)

Europa: For information om miljo, halsa och sdkerhet, ring +44 1707 353 434
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Identifiera enhetens olika delar

Den nya enheten dr inte bara en vanlig kopiator utan ocksd en digital enhet som kan kopiera, faxa,
skriva ut och skanna, beroende pd modell och konfiguration.

Alla funktioner som beskrivs i Anvéndarhandbok hanvisar till en fullt konfigurerad WorkCentre och
alla dar kanske inte tillgangliga pa din enhet. Om du behdver mer information om nagra av
tillvalskomponenterna, eller information om ndgon av de andra enhetskonfigurationerna, ér du
valkommen att kontakta Xerox Kundtjanst.

Det finns flera tillgdngliga konfigurationer som kan ge 45, 55, 65, 75 eller 90 kopior/utskrifter per
minut. Alla konfigurationer ar uppgraderingsbara sé att de kan uppfylla alla dina framtida krav.
Kontakta Xerox Kundtjanst om du vill ha mer information.

1. Kontrollpanel: Pekskdrm och knappsats.

2. Dokumentmatare och dokumentglas: Anvéinds for skanning av enstaka eller flera dokument.
Du kan anvdnda dokumentglaset foér att skanna enstaka dokument, inbundna dokument,
dokument i egna format eller skadade dokument.

3. Magasin 1: Ingar som standard pa alla modeller. Magasinet dr helt instdllbart och kan
anvandas till format fran A5 LSF (5,5 x 8,5" LSF) till A3 (11 x 177).

4. Magasin 2: Ingar som standard pa alla modeller. Magasinet dr helt instdllbart och kan
anvandas till format fran A5 LSF (5,5 x 8,5" LSF) till A3 (11 x 177).

5. Magasin 3: Ingdr som standard pd alla modeller. Magasinet kan anvéndas till formatet A4 LSF
(8,5x 11" LSF).

6. Magasin 4: Ingar som standard pd alla modeller. Magasinet kan anvéndas till formatet A4 LSF
(8,5x 11" LSF).

7. Magasin 5 (manuellt magasin): Anvands till material med avvikande format fran A6 KSF (2,8
x 4,3"KSF) tillA3 (11 x 17").

8. Magasin 6: Stormagasin som finns som tillval. Det dr ett magasin speciellt for formatet A4 LSF
(8,5 x 11" LSF). Tillvalssatser finns for formaten A3 (11 x 17"), 8,5 x 14" KSF eller A 4 KSF (8,5 x
11" KSF).
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10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.
17.

Magasin 7 (mellanldggsmagasin): Tillvalsmagasin. Anvdnds for att infoga fortryckta ark i
kopiesatser. Det ingdr inte i utskriftsprocessen och kan inte anvdndas for bildhantering.

Forskjutande utmatningsfack: Tillvalsmagasin fér sorterade eller buntade utskrifter. Alla
satser forskjuts i sidled sa att de dr enkla att separera.

Baskontorsefterbehandlare: Med detta tillval kan du bunta, sortera, héfta och forskjuta
utskrifter.

Kontorsefterbehandlare: Med detta tillval kan du bunta, sortera, héfta och forskjuta utskrifter.
Efterbehandlaren kan utrustas med halstans.

Kontorsefterbehandlare med haftesenhet: Med detta tillval kan du framstdlla hdften och
sorteraq, forskjuta, bunta och hafta utskrifter. Efterbehandlaren kan utrustas med hdlstans.

Hogvolymsefterbehandlare: Med detta tillval kan du sortera, forskjuta, bunta och hafta
utskrifter. Efterbehandlaren kan utrustas med hélstans.

Hogvolymsefterbehandlare med haftesenhet: Med detta tillval kan du framstdlla haften
och sortera, forskjuta, bunta och hafta utskrifter. Den har efterbehandlaren kan utrustas med
trefalsmodul och halstans.

Snabbhylla: Hylla (tillval) fér dokument och snabbhdftaren.

Snabbhaftare: Haftapparat (tillval) for haftning utan efterbehandlare eller for att héfta
dokument pd nytt efter kopiering.

Obs: KSF star for kortsidesmatning, dar papperets kortsida matas in forst i enheten. LSF stdr for
ldngsidesmatning, dar papperets ldngsida matas in forst i enheten.

Hitta maskinnumret

Om du behover hjdlp under eller efter installationen av produkten &r du valkommen att besdka
www.xerox.com ddr du hittar [dsningar och support online.

Om du behover ytterligare hjdlp kan du kontakta véara experter pd Xerox Kundtjanst eller en lokal
aterforsdljare. Anger maskinnumret ndr du ringer.

Telefonnumret till Xerox Kundtjdnst eller till den lokala aterforséljaren ldmnas ndr enheten
installeras.

1.

20

Oppna frontluckan ndr du vill ta reda p& maskinnumret. Maskinnumret star angivet p& en dekal
ovanfor fixeringsenheten.
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Xerox ConnectKey-appar

Det finns flera Xerox® ConnectKey®-appar som kan anvdndas med ConnectKey-enheten.
ConnectKey®-apparna ger dina ConnectKey-enheter utokad funktionalitet.

e Xerox QR Code — Med den hdr appen kan du koppla dina mobilappar till ConnectKey-enheter.
Du kan ocksa anvanda appen QR Code for att komma dt information om relaterade Xerox®-

appar.

e Xerox @PrintByXerox — Med den hdr appen kan du skriva ut dokument till ConnectKey-
forberedda enheter via e-post var du an dr.

e Xerox App Gallery 1.0 — Med den har appen kan du 6ppna, logga in pd, bldddra i och ladda
ned ConnectKey-appar fran Xerox App Gallery.
Mer information om Xerox® ConnectKey-appar finns pd www.xerox.com/XeroxAppGallery.

Obs: Vilka ConnectKey-appar som dr tillgdngliga beror pd enhetens modell och
programvaruversion.
Enheten maste vara ansluten till Internet for att du ska kunna anvénda ConnectKey-appar.

Tjanster och alternativ

Standard- och tillvalstjanster p&d WorkCentre 5845

Det finns flera tjanster och alternativ som kan anvdndas med enheten. Manga av tjdnsterna
tillhandahdlls som standard och behéver bara aktiveras eller konfigureras for maskinvara fran tredje
part.

Tillvalsfunktioner och tillvalssatser kan kdpas separat och installeras.
Vilka tillval som dr tillgdngliga beror pd enhetens modell och programvaruversion.
Standard

e Pappersmagasin 1 helt instdllbart pappersmagasin.
e Pappersmagasin 2 helt instdllbart pappersmagasin.
e Pappersmagasin 3 stormagasin.
e Pappersmagasin 4 stormagasin.
e Pappersmagasin 5 (manuellt magasin) for utskriftsmaterial med avvikande format.
o Sdkerhetssats ger extra sdkerhetsfunktioner, till exempel bilddverskrivningsalternativ.
e Fdrgskanner for att skanna i farg.
e Serverfax for att skicka och ta emot utskrivna fax via en faxserver.
Kraver en konfigurerad och installerad faxserver fran tredje part.
e Internetfax for att skicka och ta emot fax via Internet eller ett intrandt.

e Skanning aktiverar tjénsterna E-post och Skanna arbetsflode.
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Tillval

22

Pappersmagasin 6 stormagasin.
Storformatsats for magasin 6 anpassar magasin 6 for storre pappersformat.
Sats for A4 KSF for magasin 6 anpassar magasin 6 for kortsidesmatning.

Kuvertmagasin monteras i stdllet for pappersmagasin 2 for utskrift p& kuvert. Magasinet
rymmer upp till 55 kuvert nr. 10 (4,1 x 9,5%).

Pappersmagasin 7 (mellanldggsmagasin) infogar fortryckta ark i kopiesatser. Bara
tillgangligt med hogvolymsefterbehandlare med eller utan haftesenhet.

Lassats for pappersmagasin ldser magasinen sd att papperet inte kan avldgsnas. En praktisk
funktion i exempelvis bibiliotek.

Forskjutande utmatningsfack matar ut sorterade eller osorterade utskrifter nar
efterbehandlare inte har installerats.

Baskontorsefterbehandlare buntar, sorterar, héftar och forskjuter utskrifter.

Kontorsefterbehandlare buntar, sorterar, héftar och forskjuter utskrifter. Efterbehandlaren
kan ocksd utrustas med hdlstans.

Halstans (2 hal) fér kontorsefterbehandlare for halslagning med tvd hdl. Efterbehandlaren
kan ocksd utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas i taget.

Halstans (3 hal) for kontorsefterbehandlare for hdlslagning med tre hdl. Efterbehandlaren
kan ocksd utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas i taget.

Halstans (4 hal) for kontorsefterbehandlare for hdlslagning med fyra hdl. Efterbehandlaren
kan ocksa utrustas med andra hdlstanssatser. Endast en stans kan anvdndas i taget.

Halstans (svensk) for kontorsefterbehandlare for halslagning med fyra hdl.
Efterbehandlaren kan ocksa utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas
i taget.

Kontorsefterbehandlare med haftesenhet for framstdllning av haften och sortering,
forskjutning, buntning och haftning av utskrifter. Efterbehandlaren kan utrustas med hélstans.

Hoégvolymsefterbehandlare for sortering, forskjutning, buntning och haftning av utskrifter.
Efterbehandlaren kan utrustas med halstans.

Halstans (2 hal) for hogvolymsefterbehandlare for hdlslagning med tva hal.
Efterbehandlaren kan ocksa utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas
i taget.

Halstans (3 hal) for hégvolymsefterbehandlare for hdlslagning med tre hdl.
Efterbehandlaren kan ocksa utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas
i taget.

Halstans (4 hal) for hogvolymsefterbehandlare for hdlslagning med fyra hal.
Efterbehandlaren kan ocksa utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas
i taget.

Halstans (svensk) for hogvolymsefterbehandlare for halslagning med fyra hal.
Efterbehandlaren kan ocksa utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas
i taget.

Hogvolymsefterbehandlare med haftesenhet for framstdllning av haften och sortering,
forskjutning, buntning och hdftning av utskrifter. Den har efterbehandlaren kan utrustas med
trefalsmodul och halstans.

Trefalsmodul kan monteras pa hogvolymsefterbehandlare med haftesenhet. For utskrift av
dokument med C- eller Z-fals.

Snabbhdftare for manuell haftning. Snabbhyllan mdste installeras.
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e Snabbhylla en hylla som kan installeras till vanster pa enheten.

e Stod for USB-tangentbord gor att anvdndare kan ansluta ett externt tangentbord.
Tangentbordet kan anvédndas for inloggning med starka l6senord, inmatning av
skanningsmetadata, e-postadresser och underhdll av enhetens adressbok.

e LAN-fax anvdnds for att skicka fax direkt fran datorn via utskrifts- och faxdrivrutinerna.

Kraver konfigurerad och installerad standardsats eller utokad faxsats eller en faxserver fran
tredje part.

e Standardfaxsats (inbyggd) for anslutning till en enstaka faxlinje.
e Utokad faxsats (inbyggd) for anslutning till tva faxlinjer.
e Skanna till dator (sats) for skanning till datorn. Vélj mellan Standard- och Pro-version.

e XPS-aktiveringssats for framstdllning av dokument med XPS-format (XML Paper
Specification).

e McAfee integritetskontrollsats bygger pd McAfee-programvara for att identifiera och
forhindra modifiering och korning av filer pa enheten.

e Sats for internationell Unicode-utskrift for utskrift av Unicode-tecken.
e Sats for tradlés utskrift for anslutning till ett tradlost ndtverk.

e Xerox App Gallery 1.0 — Med den har appen kan du 6ppna, logga in pd, bldddra i och ladda
ned ConnectKey-appar fran Xerox App Gallery.

e Xerox @PrintByXerox — Med den hdr appen kan du skriva ut dokument till ConnectKey-
forberedda enheter via e-post var du &n dr.

e Xerox QR Code — Med den har appen kan du koppla dina mobilappar till ConnectKey-enheter.
Du kan ocksé anvanda appen QR Code for att komma &t information om relaterade Xerox®-

appar.

e  Wi-Fi Direct — Med den hdr appen kan du ansluta direkt till skrivaren via mobila enheter med
Wi-Fi-stod.

e AirPrint 1.4 — Med den hdr appen kan du skriva ut fran trédanslutna eller traddlésa Apple iOS-
baserade mobila enheter och Mac OS-baserade enheter utan att behéva installera en
skrivardrivrutin.

e Xerox Secure Access kortlasningsenhet som begrdnsar dtkomst till enheten.

e Nadtverksredovisning for registrering av enhetens anvandning for utskrift, kopiering och
skanning fran flera enheter i natverket. Server fran tredje part krdvs.

e Xerox standardredovisning ett redovisningsverktyg som loggar antalet kopierings-, utskrifts-,
arbetsflodesskannings-, serverfax- och faxjobb for respektive anvandare.

e Xerox Copier Assistant (sats) for enklare dtkomst till kopieringsfunktionerna. Funktionen ar
ett alternativ till den vanliga pekskarmen och hjalper alla, i synnerhet personer med
funktionsnedsdttning, att enkelt programmera jobb och framstdilla kopior.

e Extern utrustning for anslutning av redovisningsenhet, t.ex. for kort eller mynt.

Inte tillgénglig

e Alla alternativ som kan anvandas p& enheten dr tillgdngliga som standard eller tillval.

Standard- och tillvalstjanster pad WorkCentre 5855

Det finns flera tjanster och alternativ som kan anvandas med enheten. Manga av tjdnsterna
tillhandahdlls som standard och behdver bara aktiveras eller konfigureras for maskinvara fran tredje
part.
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Tillvalsfunktioner och tillvalssatser kan kdpas separat och installeras.

Vilka tillval som dr tillgdngliga beror pd enhetens modell och programvaruversion.

Standard

Pappersmagasin 1 helt instdllbart pappersmagasin.

Pappersmagasin 2 helt instdllbart pappersmagasin.

Pappersmagasin 3 stormagasin.

Pappersmagasin 4 stormagasin.

Pappersmagasin 5 (manuellt magasin) for utskriftsmaterial med avvikande format.
Sakerhetssats ger extra sdkerhetsfunktioner, till exempel bilddverskrivningsalternativ.
Fargskanner for att skanna i férg.

Serverfax for att skicka och ta emot utskrivna fax via en faxserver.

Kraver en konfigurerad och installerad faxserver fran tredje part.

Internetfax for att skicka och ta emot fax via Internet eller ett intrandt.

Skanning aktiverar tjénsterna E-post och Skanna arbetsfléde.

Tillval

24

Pappersmagasin 6 stormagasin.
Storformatsats for magasin 6 anpassar magasin 6 for storre pappersformat.
Sats for A4 KSF for magasin 6 anpassar magasin 6 for kortsidesmatning.

Kuvertmagasin monteras i stdllet for pappersmagasin 2 for utskrift pd kuvert. Magasinet
rymmer upp till 55 kuvert nr. 10 (4,1 x 9,5%).

Pappersmagasin 7 (mellanldggsmagasin) infogar fortryckta ark i kopiesatser. Bara
tillgéingligt med hogvolymsefterbehandlare med eller utan haftesenhet.

Lassats for pappersmagasin laser magasinen sa att papperet inte kan avldgsnas. En praktisk
funktion i exempelvis bibiliotek.

Forskjutande utmatningsfack matar ut sorterade eller osorterade utskrifter nér
efterbehandlare inte har installerats.

Kontorsefterbehandlare buntar, sorterar, haftar och férskjuter utskrifter. Efterbehandlaren
kan ocksd utrustas med hdlstans.

Halstans (2 hal) for kontorsefterbehandlare for halslagning med tvd hal. Efterbehandlaren
kan ocksd utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvédndas i taget.

Halstans (3 hal) for kontorsefterbehandlare for hdlslagning med tre hdl. Efterbehandlaren
kan ocksd utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas i taget.

Halstans (4 hal) for kontorsefterbehandlare for hdlslagning med fyra hdl. Efterbehandlaren
kan ocksd utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas i taget.

Halstans (svensk) for kontorsefterbehandlare for halslagning med fyra hél.
Efterbehandlaren kan ocksa utrustas med andra hdlstanssatser. Endast en stans kan anvandas
i taget.

Kontorsefterbehandlare med haftesenhet for framstdllining av hdften och sortering,
forskjutning, buntning och haftning av utskrifter. Efterbehandlaren kan utrustas med hélstans.

Hogvolymsefterbehandlare for sortering, forskjutning, buntning och haftning av utskrifter.
Efterbehandlaren kan utrustas med hdlstans.
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e Halstans (2 hal) for hogvolymsefterbehandlare for halslagning med tvd hdl.
Efterbehandlaren kan ocksd utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas
i taget.

e Halstans (3 hal) for hogvolymsefterbehandlare for halslagning med tre hdl.
Efterbehandlaren kan ocksd utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas
i taget.

e Halstans (4 hal) for hogvolymsefterbehandlare for halslagning med fyra hél.
Efterbehandlaren kan ocksd utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas
i taget.

e Halstans (svensk) for hogvolymsefterbehandlare for halslagning med fyra hdl.
Efterbehandlaren kan ocksa utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas
i taget.

e Hogvolymsefterbehandlare med hdftesenhet for framstdllning av haften och sortering,
forskjutning, buntning och hdftning av utskrifter. Den har efterbehandlaren kan utrustas med
trefalsmodul och halstans.

e Trefalsmodul kan monteras pa hogvolymsefterbehandlare med héftesenhet. For utskrift av
dokument med C- eller Z-fals.

e Snabbhdftare for manuell haftning. Snabbhyllan maste installeras.
e Snabbhylla en hylla som kan installeras till vanster pa enheten.

e Stod for USB-tangentbord gor att anvdndare kan ansluta ett externt tangentbord.
Tangentbordet kan anvédndas for inloggning med starka l6senord, inmatning av
skanningsmetadata, e-postadresser och underhdll av enhetens adressbok.

e LAN-fax anvdnds for att skicka fax direkt fran datorn via utskrifts- och faxdrivrutinerna.

Kraver konfigurerad och installerad standardsats eller utokad faxsats eller en faxserver fran
tredje part.

e Standardfaxsats (inbyggd) for anslutning till en enstaka faxlinje.
e Utokad faxsats (inbyggd) for anslutning till tva faxlinjer.
e Skanna till dator (sats) for skanning till datorn. Vélj mellan Standard- och Pro-version.

e XPS-aktiveringssats for framstdllning av dokument med XPS-format (XML Paper
Specification).

e McAfee integritetskontrollsats bygger pd McAfee-programvara for att identifiera och
forhindra modifiering och korning av filer pd enheten.

e Sats for internationell Unicode-utskrift for utskrift av Unicode-tecken.
e Sats for tradlés utskrift for anslutning till ett tradlost ndtverk.

e Xerox App Gallery 1.0 — Med den har appen kan du 6ppna, logga in pd, bladdra i och ladda
ned ConnectKey-appar fran Xerox App Gallery.

e Xerox @PrintByXerox — Med den hdr appen kan du skriva ut dokument till ConnectKey-
forberedda enheter via e-post var du &n dr.

e Xerox QR Code — Med den har appen kan du koppla dina mobilappar till ConnectKey-enheter.
Du kan ocksé anvanda appen QR Code for att komma &t information om relaterade Xerox®-
appar.

e  Wi-Fi Direct — Med den hdr appen kan du ansluta direkt till skrivaren via mobila enheter med
Wi-Fi-stod.

e AirPrint 1.4 — Med den hdr appen kan du skriva ut fran trédanslutna eller tréddlésa Apple iOS-
baserade mobila enheter och Mac OS-baserade enheter utan att behéva installera en
skrivardrivrutin.
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e Xerox Secure Access kortlasningsenhet som begrdnsar dtkomst till enheten.

e Nadtverksredovisning for registrering av enhetens anvandning for utskrift, kopiering och
skanning fran flera enheter i natverket. Server fran tredje part kravs.

e Xerox standardredovisning ett redovisningsverktyg som loggar antalet kopierings-, utskrifts-,
arbetsflodesskannings-, serverfax- och faxjobb for respektive anvandare.

e Xerox Copier Assistant (sats) for enklare dtkomst till kopieringsfunktionerna. Funktionen ar
ett alternativ till den vanliga pekskdrmen och hjdalper alla, i synnerhet personer med
funktionsnedsdttning, att enkelt programmera jobb och framstdilla kopior.

e Extern utrustning for anslutning av redovisningsenhet, t.ex. for kort eller mynt.

Inte tillgénglig

o Baskontorsefterbehandlare buntar, sorterar, haftar och forskjuter utskrifter.

Standard- och tillvalstjanster pd WorkCentre 5865/5865i

Det finns flera tjanster och alternativ som kan anvandas med enheten. Ménga av tjdnsterna
tillhandahdlls som standard och behdver bara aktiveras eller konfigureras for maskinvara frén tredje
part.

Tillvalsfunktioner och tillvalssatser kan kdpas separat och installeras.
Vilka tillval som dr tillgdngliga beror p& enhetens modell och programvaruversion.
Standard

e Pappersmagasin 1 helt instdllbart pappersmagasin.
e Pappersmagasin 2 helt instdllbart pappersmagasin.
e Pappersmagasin 3 stormagasin.
e Pappersmagasin 4 stormagasin.
e Pappersmagasin 5 (manuellt magasin) for utskriftsmaterial med avvikande format.
e Sdkerhetssats ger extra sdkerhetsfunktioner, till exempel bilddverskrivningsalternativ.
e Fargskanner for att skanna i farg.
e Serverfax for att skicka och ta emot utskrivna fax via en faxserver.
Kraver en konfigurerad och installerad faxserver fran tredje part.
e Internetfax for att skicka och ta emot fax via Internet eller ett intrandt.

e Skanning aktiverar tjéinsterna E-post och Skanna arbetsflode.
Tillval

e Pappersmagasin 6 stormagasin.
e Storformatsats for magasin 6 anpassar magasin 6 for stérre pappersformat.
e Sats for A4 KSF fér magasin 6 anpassar magasin 6 for kortsidesmatning.

e Kuvertmagasin monteras i stdllet for pappersmagasin 2 for utskrift pd kuvert. Magasinet
rymmer upp till 55 kuvert nr. 10 (4,1 x 9,5").

e Pappersmagasin 7 (mellanléggsmagasin) infogar fortryckta ark i kopiesatser. Bara
tillgangligt med hogvolymsefterbehandlare med eller utan haftesenhet.
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e Ldssats for pappersmagasin l&ser magasinen sa att papperet inte kan avlégsnas. En praktisk
funktion i exempelvis bibiliotek.

e Forskjutande utmatningsfack matar ut sorterade eller osorterade utskrifter ndr
efterbehandlare inte har installerats.

o Kontorsefterbehandlare buntar, sorterar, haftar och forskjuter utskrifter. Efterbehandlaren
kan ocksd utrustas med hélstans.

e Halstans (2 hal) for kontorsefterbehandlare for hdlslagning med tva hal. Efterbehandlaren
kan ocksa utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas i taget.

e Halstans (3 hal) for kontorsefterbehandlare for halslagning med tre hdl. Efterbehandlaren
kan ocksd utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas i taget.

e Halstans (4 hal) for kontorsefterbehandlare for halslagning med fyra hdl. Efterbehandlaren
kan ocksd utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas i taget.

e Halstans (svensk) for kontorsefterbehandlare for hélslagning med fyra hdl.
Efterbehandlaren kan ocksd utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas
i taget.

o Kontorsefterbehandlare med hdéftesenhet for framstdllning av héften och sortering,
forskjutning, buntning och haftning av utskrifter. Efterbehandlaren kan utrustas med hélstans.

e Hogvolymsefterbehandlare for sortering, forskjutning, buntning och haftning av utskrifter.
Efterbehandlaren kan utrustas med halstans.

e Halstans (2 hal) for hogvolymsefterbehandlare for halslagning med tvd hdl.
Efterbehandlaren kan ocksd utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas
i taget.

e Halstans (3 hal) for hogvolymsefterbehandlare for halslagning med tre hal.
Efterbehandlaren kan ocksd utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas
i taget.

e Halstans (4 hal) for hogvolymsefterbehandlare for halslagning med fyra hél.
Efterbehandlaren kan ocksa utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas
i taget.

e Halstans (svensk) for hogvolymsefterbehandlare for halslagning med fyra hdl.
Efterbehandlaren kan ocksa utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas
i taget.

o Hogvolymsefterbehandlare med hdftesenhet for framstdllning av héften och sortering,
forskjutning, buntning och hdftning av utskrifter. Den har efterbehandlaren kan utrustas med
trefalsmodul och halstans.

e Trefalsmodul kan monteras pa hogvolymsefterbehandlare med héftesenhet. For utskrift av
dokument med C- eller Z-fals.

e Snabbhdftare for manuell haftning. Snabbhyllan maste installeras.
e Snabbhylla en hylla som kan installeras till vanster pa enheten.

e Stod for USB-tangentbord gor att anvdndare kan ansluta ett externt tangentbord.
Tangentbordet kan anvédndas for inloggning med starka l6senord, inmatning av
skanningsmetadata, e-postadresser och underhdll av enhetens adressbok.

e LAN-fax anvdnds for att skicka fax direkt fran datorn via utskrifts- och faxdrivrutinerna.

Kraver konfigurerad och installerad standardsats eller utokad faxsats eller en faxserver fran
tredje part.

e Standardfaxsats (inbyggd) for anslutning till en enstaka faxlinje.
e Utokad faxsats (inbyggd) for anslutning till tva faxlinjer.

e Skanna till dator (sats) for skanning till datorn. Vélj mellan Standard- och Pro-version.
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e XPS-aktiveringssats for framstdllning av dokument med XPS-format (XML Paper
Specification).

e McAfee integritetskontrollsats bygger pa McAfee-programvara for att identifiera och
forhindra modifiering och korning av filer pd enheten.

e Sats for internationell Unicode-utskrift for utskrift av Unicode-tecken.
e Sats for tradlés utskrift for anslutning till ett tradlost ndtverk.

e Xerox App Gallery 1.0 — Med den har appen kan du 6ppna, logga in pd, bladdra i och ladda
ned ConnectKey-appar fran Xerox App Gallery.

e Xerox @PrintByXerox — Med den hdr appen kan du skriva ut dokument till ConnectKey-
forberedda enheter via e-post var du dn dr.

e Xerox QR Code — Med den har appen kan du koppla dina mobilappar till ConnectKey-enheter.
Du kan ocksa anvanda appen QR Code for att komma dt information om relaterade Xerox®-

appar.

e  Wi-Fi Direct — Med den hdr appen kan du ansluta direkt till skrivaren via mobila enheter med
Wi-Fi-stod.

e AirPrint 1.4 — Med den har appen kan du skriva ut fran trddanslutna eller tradlésa Apple iOS-
baserade mobila enheter och Mac OS-baserade enheter utan att behéva installera en
skrivardrivrutin.

e Xerox Secure Access kortlasningsenhet som begrdnsar dtkomst till enheten.

e Nadtverksredovisning for registrering av enhetens anvandning for utskrift, kopiering och
skanning fran flera enheter i natverket. Server frdn tredje part kravs.

e Xerox standardredovisning ett redovisningsverktyg som loggar antalet kopierings-, utskrifts-,
arbetsflodesskannings-, serverfax- och faxjobb for respektive anvandare.

e Xerox Copier Assistant (sats) for enklare dtkomst till kopieringsfunktionerna. Funktionen ar
ett alternativ till den vanliga pekskarmen och hjdlper alla, i synnerhet personer med
funktionsnedsdttning, att enkelt programmera jobb och framstdilla kopior.

e Extern utrustning for anslutning av redovisningsenhet, t.ex. for kort eller mynt.
Inte tillgénglig

o Baskontorsefterbehandlare buntar, sorterar, haftar och forskjuter utskrifter.

Standard- och tillvalstjanster pd WorkCentre 5875/5875i

Det finns flera tjanster och alternativ som kan anvandas med enheten. Manga av tjdnsterna
tillhandahdlls som standard och behdver bara aktiveras eller konfigureras for maskinvara fran tredje
part.

Tillvalsfunktioner och tillvalssatser kan kdpas separat och installeras.

Vilka tillval som dr tillgdngliga beror pd enhetens modell och programvaruversion.

Standard

e Pappersmagasin 1 helt instdllbart pappersmagasin.
e Pappersmagasin 2 helt instdllbart pappersmagasin.
e Pappersmagasin 3 stormagasin.

e Pappersmagasin 4 stormagasin.
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e Pappersmagasin 5 (manuellt magasin) for utskriftsmaterial med avvikande format.
o Sdkerhetssats ger extra sakerhetsfunktioner, till exempel bildéverskrivningsalternativ.
e Fargskanner for att skanna i farg.
o Serverfax for att skicka och ta emot utskrivna fax via en faxserver.

Kraver en konfigurerad och installerad faxserver frén tredje part.
o Internetfax for att skicka och ta emot fax via Internet eller ett intrandt.

e Skanning aktiverar tjansterna E-post och Skanna arbetsfldde.
Tillval

e Pappersmagasin 6 stormagasin.
e Storformatsats for magasin 6 anpassar magasin 6 for storre pappersformat.
e Sats for A4 KSF fér magasin 6 anpassar magasin 6 for kortsidesmatning.

e Kuvertmagasin monteras i stdllet for pappersmagasin 2 for utskrift pd kuvert. Magasinet
rymmer upp till 55 kuvert nr. 10 (4,1 x 9,5").

e Pappersmagasin 7 (mellanléggsmagasin) infogar fortryckta ark i kopiesatser. Bara
tillgangligt med hogvolymsefterbehandlare med eller utan haftesenhet.

e Lassats for pappersmagasin ldser magasinen sé& att papperet inte kan avldgsnas. En praktisk
funktion i exempelvis bibiliotek.

e Forskjutande utmatningsfack matar ut sorterade eller osorterade utskrifter nar
efterbehandlare inte har installerats.

o Kontorsefterbehandlare buntar, sorterar, hdftar och forskjuter utskrifter. Efterbehandlaren
kan ocksd utrustas med hdlstans.

e Halstans (2 hal) for kontorsefterbehandlare for halslagning med tvé hal. Efterbehandlaren
kan ocksa utrustas med andra hdlstanssatser. Endast en stans kan anvdndas i taget.

e Halstans (3 hal) for kontorsefterbehandlare for halslagning med tre hdl. Efterbehandlaren
kan ocksa utrustas med andra hdlstanssatser. Endast en stans kan anvdndas i taget.

e Halstans (4 hal) for kontorsefterbehandlare for halslagning med fyra hal. Efterbehandlaren
kan ocksa utrustas med andra hdlstanssatser. Endast en stans kan anvdndas i taget.

e Halstans (svensk) for kontorsefterbehandlare for halslagning med fyra hdl.
Efterbehandlaren kan ocksa utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas
i taget.

o Kontorsefterbehandlare med hdéftesenhet for framstdllning av héften och sortering,
forskjutning, buntning och haftning av utskrifter. Efterbehandlaren kan utrustas med hélstans.

e Hogvolymsefterbehandlare for sortering, forskjutning, buntning och haftning av utskrifter.
Efterbehandlaren kan utrustas med halstans.

e Halstans (2 hal) for hégvolymsefterbehandlare for halslagning med tva hdl.
Efterbehandlaren kan ocksa utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas
i taget.

e Halstans (3 hal) for hégvolymsefterbehandlare for halslagning med tre hdl.
Efterbehandlaren kan ocksa utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas
i taget.

e Halstans (4 hal) for hogvolymsefterbehandlare for halslagning med fyra hdl.
Efterbehandlaren kan ocksa utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas
i taget.
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Halstans (svensk) for hogvolymsefterbehandlare for hdlslagning med fyra hal.
Efterbehandlaren kan ocksa utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas
i taget.

Hogvolymsefterbehandlare med haftesenhet for framstdllning av haften och sortering,
forskjutning, buntning och hdftning av utskrifter. Den har efterbehandlaren kan utrustas med
trefalsmodul och halstans.

Trefalsmodul kan monteras pd hogvolymsefterbehandlare med hdftesenhet. For utskrift av
dokument med C- eller Z-fals.

Snabbhdaftare for manuell haftning. Snabbhyllan maste installeras.
Snabbhylla en hylla som kan installeras till vanster pd enheten.

Stod for USB-tangentbord gor att anvdndare kan ansluta ett externt tangentbord.
Tangentbordet kan anvédndas for inloggning med starka l6senord, inmatning av
skanningsmetadata, e-postadresser och underhdll av enhetens adressbok.

LAN-fax anvdnds for att skicka fax direkt fran datorn via utskrifts- och faxdrivrutinerna.

Kraver konfigurerad och installerad standardsats eller utokad faxsats eller en faxserver fran
tredje part.

Standardfaxsats (inbyggd) for anslutning till en enstaka faxlinje.
Utokad faxsats (inbyggd) for anslutning till tva faxlinjer.
Skanna till dator (sats) for skanning till datorn. Vdlj mellan Standard- och Pro-version.

XPS-aktiveringssats for framstallning av dokument med XPS-format (XML Paper
Specification).

McAfee integritetskontrollsats bygger pd McAfee-programvara fér att identifiera och
forhindra modifiering och korning av filer pa enheten.

Sats for internationell Unicode-utskrift for utskrift av Unicode-tecken.
Sats for tradlos utskrift for anslutning till ett tradlost nétverk.

Xerox App Gallery 1.0 — Med den hdr appen kan du 6ppna, logga in p4, bldddra i och ladda
ned ConnectKey-appar fran Xerox App Gallery.

Xerox @PrintByXerox — Med den hdr appen kan du skriva ut dokument till ConnectKey-
forberedda enheter via e-post var du &n dr.

Xerox QR Code — Med den hdr appen kan du koppla dina mobilappar till ConnectKey-enheter.
Du kan ocksé anvanda appen QR Code for att komma &t information om relaterade Xerox®-

appar.

Wi-Fi Direct — Med den har appen kan du ansluta direkt till skrivaren via mobila enheter med
Wi-Fi-stod.

AirPrint 1.4 — Med den hdr appen kan du skriva ut frén trddanslutna eller tradlésa Apple iOS-
baserade mobila enheter och Mac OS-baserade enheter utan att behova installera en
skrivardrivrutin.

Xerox Secure Access kortldsningsenhet som begrdnsar atkomst till enheten.

Ndatverksredovisning for registrering av enhetens anvéndning for utskrift, kopiering och
skanning fran flera enheter i natverket. Server frdn tredje part kravs.

Xerox standardredovisning ett redovisningsverktyg som loggar antalet kopierings-, utskrifts-,
arbetsflodesskannings-, serverfax- och faxjobb for respektive anvandare.

Xerox Copier Assistant (sats) for enklare dtkomst till kopieringsfunktionerna. Funktionen ar
ett alternativ till den vanliga pekskdrmen och hjdlper alla, i synnerhet personer med
funktionsnedsdttning, att enkelt programmera jobb och framstdilla kopior.

Extern utrustning for anslutning av redovisningsenhet, t.ex. for kort eller mynt.
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Inte tillgénglig

e Baskontorsefterbehandlare buntar, sorterar, haftar och forskjuter utskrifter.

Standard- och tillvalstjanster pd WorkCentre 5890/5890i

Det finns flera tjanster och alternativ som kan anvandas med enheten. Ménga av tjdnsterna
tillhandahdlls som standard och behdver bara aktiveras eller konfigureras for maskinvara frén tredje
part.

Tillvalsfunktioner och tillvalssatser kan kdpas separat och installeras.
Vilka tillval som dr tillgdngliga beror pd enhetens modell och programvaruversion.
Standard

e Pappersmagasin 1 helt instdllbart pappersmagasin.
e Pappersmagasin 2 helt instdllbart pappersmagasin.
e Pappersmagasin 3 stormagasin.
e Pappersmagasin 4 stormagasin.
e Pappersmagasin 5 (manuellt magasin) for utskriftsmaterial med avvikande format.
o Sdkerhetssats ger extra sdkerhetsfunktioner, till exempel bilddverskrivningsalternativ.
e Fargskanner for att skanna i farg.
e Serverfax for att skicka och ta emot utskrivna fax via en faxserver.
Kraver en konfigurerad och installerad faxserver fran tredje part.
e Internetfax for att skicka och ta emot fax via Internet eller ett intrandt.

e Skanning aktiverar tjéinsterna E-post och Skanna arbetsflode.
Tillval

e Pappersmagasin 6 stormagasin.
e Storformatsats for magasin 6 anpassar magasin 6 for stérre pappersformat.
e Sats for A4 KSF fér magasin 6 anpassar magasin 6 for kortsidesmatning.

e Kuvertmagasin monteras i stdllet for pappersmagasin 2 for utskrift p& kuvert. Magasinet
rymmer upp till 55 kuvert nr. 10 (4,1 x 9,5").

e Pappersmagasin 7 (mellanldggsmagasin) infogar fortryckta ark i kopiesatser. Bara
tillgangligt med hogvolymsefterbehandlare med eller utan haftesenhet.

e Ldssats for pappersmagasin l&ser magasinen sa att papperet inte kan avlégsnas. En praktisk
funktion i exempelvis bibiliotek.

e Hogvolymsefterbehandlare for sortering, forskjutning, buntning och haftning av utskrifter.
Efterbehandlaren kan utrustas med halstans.

e Halstans (2 hal) for hogvolymsefterbehandlare for halslagning med tvd hdl.
Efterbehandlaren kan ocksd utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas
i taget.

e Halstans (3 hal) for hogvolymsefterbehandlare for halslagning med tre hdl.
Efterbehandlaren kan ocksd utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas
i taget.
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Halstans (4 hal) for hégvolymsefterbehandlare for hdlslagning med fyra hal.
Efterbehandlaren kan ocksd utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas
i taget.

Halstans (svensk) for hogvolymsefterbehandlare for hdlslagning med fyra hal.
Efterbehandlaren kan ocksd utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas
i taget.

Hogvolymsefterbehandlare med haftesenhet for framstdllning av haften och sortering,
forskjutning, buntning och hdftning av utskrifter. Den har efterbehandlaren kan utrustas med
trefalsmodul och halstans.

Trefalsmodul kan monteras pd hogvolymsefterbehandlare med hdftesenhet. For utskrift av
dokument med C- eller Z-fals.

Snabbhdaftare for manuell haftning. Snabbhyllan maste installeras.
Snabbhylla en hylla som kan installeras till vanster pd enheten.

Stod for USB-tangentbord gor att anvdndare kan ansluta ett externt tangentbord.
Tangentbordet kan anvédndas for inloggning med starka l6senord, inmatning av
skanningsmetadata, e-postadresser och underhdll av enhetens adressbok.

LAN-fax anvdnds for att skicka fax direkt fran datorn via utskrifts- och faxdrivrutinerna.

Kraver konfigurerad och installerad standardsats eller utokad faxsats eller en faxserver fran
tredje part.

Standardfaxsats (inbyggd) for anslutning till en enstaka faxlinje.
Utokad faxsats (inbyggd) for anslutning till tva faxlinjer.
Skanna till dator (sats) for skanning till datorn. Vdlj mellan Standard- och Pro-version.

XPS-aktiveringssats for framstallning av dokument med XPS-format (XML Paper
Specification).

McAfee integritetskontrollsats bygger pd McAfee-programvara fér att identifiera och
forhindra modifiering och korning av filer pa enheten.

Sats for internationell Unicode-utskrift for utskrift av Unicode-tecken.
Sats for tradlos utskrift for anslutning till ett tradlost nétverk.

Xerox App Gallery 1.0 — Med den hdr appen kan du 6ppna, logga in p4, bldddra i och ladda
ned ConnectKey-appar fran Xerox App Gallery.

Xerox @PrintByXerox — Med den hdr appen kan du skriva ut dokument till ConnectKey-
forberedda enheter via e-post var du &n dr.

Xerox QR Code — Med den hdr appen kan du koppla dina mobilappar till ConnectKey-enheter.
Du kan ocksé anvanda appen QR Code for att komma &t information om relaterade Xerox®-

appar.

Wi-Fi Direct — Med den har appen kan du ansluta direkt till skrivaren via mobila enheter med
Wi-Fi-stod.

AirPrint 1.4 — Med den hdr appen kan du skriva ut frén trddanslutna eller tradlésa Apple iOS-
baserade mobila enheter och Mac OS-baserade enheter utan att behéva installera en
skrivardrivrutin.

Xerox Secure Access kortldsningsenhet som begrdnsar atkomst till enheten.

Ndtverksredovisning for registrering av enhetens anvéndning for utskrift, kopiering och
skanning fran flera enheter i natverket. Server fran tredje part krdvs.

Xerox standardredovisning ett redovisningsverktyg som loggar antalet kopierings-, utskrifts-,
arbetsflodesskannings-, serverfax- och faxjobb for respektive anvandare.
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Xerox Copier Assistant (sats) for enklare dtkomst till kopieringsfunktionerna. Funktionen ar
ett alternativ till den vanliga pekskdarmen och hjdlper alla, i synnerhet personer med
funktionsnedsattning, att enkelt programmera jobb och framstdilla kopior.

Extern utrustning for anslutning av redovisningsenhet, t.ex. for kort eller mynt.

Inte tillgénglig

Forskjutande utmatningsfack matar ut sorterade eller osorterade utskrifter nar
efterbehandlare inte har installerats.

Baskontorsefterbehandlare buntar, sorterar, haftar och forskjuter utskrifter.

Kontorsefterbehandlare buntar, sorterar, haftar och forskjuter utskrifter. Efterbehandlaren
kan ocksd utrustas med hdlstans.

Halstans (2 hal) for kontorsefterbehandlare for halslagning med tvé hal. Efterbehandlaren
kan ocksa utrustas med andra hdlstanssatser. Endast en stans kan anvdndas i taget.

Halstans (3 hal) fér kontorsefterbehandlare for halslagning med tre hal. Efterbehandlaren
kan ocksa utrustas med andra hdlstanssatser. Endast en stans kan anvdndas i taget.

Halstans (4 hal) for kontorsefterbehandlare for halslagning med fyra hal. Efterbehandlaren
kan ocksa utrustas med andra hdlstanssatser. Endast en stans kan anvdndas i taget.

Halstans (svensk) for kontorsefterbehandlare for halslagning med fyra hél.
Efterbehandlaren kan ocksa utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas
i taget.

Kontorsefterbehandlare med haftesenhet for framstdllning av haften och sortering,
forskjutning, buntning och haftning av utskrifter. Efterbehandlaren kan utrustas med hélstans.

Beskrivning av efterbehandlare

Baskontorsefterbehandlare

Rymmer 250 ark papper i det évre magasinet och upp till 1 000 ark i staplingsfacket.
Pappersvikt: 60 till 216 g/m2.

Staplingsfacket kan anvandas for att sortera, stapla och héfta kopiorna/utskrifterna, beroende
pa vilka funktioner som har valts. 2-30 ark 80 g/m? kan haftas, farre om du anvénder kraftigt
papper eller flikpapper.

Haftklammerkassetten till baskontorsefterbehandlaren rymmer 3 000 haftklamrar.

Obs: Dubbelhdftning dr inte tillgdnglig med baskontorsefterbehandlaren.

Kontorsefterbehandlare

Rymmer 250 ark papper i det 6vre magasinet och upp till 2 000 ark i staplingsfacket.
Pappersvikt: 60-216 g/m?2.

Kontorsefterbehandlaren kan anvandas for att sortera, stapla, hafta och (om tillgdngligt) hélsla
utskrifterna, beroende pa vilka funktioner som valts. 2-50 ark 80 g/m? kan hdftas, farre om du
anvdander kraftigt papper eller flikpapper.

Haftapparaten i efterbehandlaren har en enkel haftklammerkassett som rymmer 5 000
haftklamrar.

Efterbehandlaren kan utrustas med hdlstans for 2, 3 eller 4 hal.
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Kontorsefterbehandlare med héftesenhet

Rymmer 250 ark papper i det 6vre magasinet och upp till 2 000 ark i staplingsfacket.
Pappersvikt: 60-216 g/m?2.

Kontorsefterbehandlaren kan anvandas for att sortera, stapla, hafta och (om tillgangligt) hélsléa
utskrifterna, beroende pa vilka funktioner som valts. 2-50 ark 80 g/m? kan hdftas, farre om du
anvander kraftigt papper eller flikpapper.

Haftapparaten i efterbehandlaren har en enkel haftklammerkassett som rymmer 5 000
haftklamrar.

De tvd haftklammerkassetterna i efterbehandlaren rymmer 2 000 hdftklamrar vardera.
Efterbehandlaren kan utrustas med hélstans for 2, 3 eller 4 hél.

Haftesenheten kan anvandas for att hafta och falsa upp till 15 ark 80 g/m2

Hoégvolymsefterbehandlare

34

Rymmer 250 ark papper i det évre magasinet och upp till 3 000 ark i staplingsfacket.
Pappersvikt: 60-216 g/m?.

Hogvolymsefterbehandlaren kan sorterq, stapla, hafta och hélslé (om tillgdngligt) utskrifterna,
beroende pa vilka funktioner som valts. 2—100 ark 80 g/m? kan héftas, farre om du anvénder
kraftigt papper eller flikpapper.

Tryck pd Paus-knappen ovanpd efterbehandlaren ndr du vill stoppa utskriften och témma
utmatningsfacket. Tryck pa knappen en gdng till ndr du vill fortsatta.

Haftapparaten i efterbehandlaren har en enkel haftklammerkassett som rymmer 5 000
haftklamrar.

Haftklammerkassetterna i efterbehandlaren rymmer 2 000 héftklamrar vardera.
En hdlstans for 2, 3 eller 4 hdl och ett magasin 6 (mellanldggsenhet) kan installeras som tillval.

Hogvolymsefterbehandlaren kan utrustas med en hdaftesenhet for falsning och haftning av
haften. Falsade ark och héften matas ut i haftesfacket, som rymmer mellan 10 och 30 héften
beroende pd antalet sidor. Om luckan till hoger pd facket dr nedfdlld kan ett obegrénsat antal
haften samlas i ldmplig behallare.

Hogvolymsefterbehandlaren med haftesenhet kan Gven kompletteras med en trefalsmodul.
Med trefalsmodulen kan du framstdlla trefalsade utskrifter. Kapaciteten i efterbehandlarens
staplingsfack reduceras till 2 000 ark och en maximal pappersvikt pa 120 g/m? nér
trefalsmodulen @r monterad.
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Knapparna pa kontrollpanelen

1. Tjdnster Hem: Ger &tkomst till de tjanster som dr tillgangliga pa enheten.

2. Tjanster: Aterstdller foregaende kopierings-, fax- eller skanningsskarm ndr skirmen Jobbstatus
eller Maskinstatus visas.

3. Jobbstatus: Anvands for att kontrollera de aktiva jobbens forlopp eller visa information om
slutférda jobb.

4. Maskinstatus: Anvands for att kontrollera enhetens status, faktureringsmdtare och status pa
forbrukningsmaterial eller for att skriva ut anvandardokumentation och rapporter. Anvands
ocksé ndr du vill byta till laget Verktyg.

5. Pekskérm: Anvdnds for att valja programfunktioner och visa rutiner for problemlésning. Har
visas dven allmén maskininformation.

Logga in/ut: Anvands for att ange inloggningsinformation och for att logga ut.
Hjdlp: Visar hjdlp till funktionerna p& enheten.

Knappsats: Anvands for att skriva alfanumeriska tecken.

O o N o

Uppringningspaus: Anvands for att infoga en paus vid uppringning av ett faxnummer.

10. 'C" Avbryt inmatning: Avbryter féregdende inmatning med knappsatsen.

11. Sprak: Anvdnds for att vdlja sprék p& pekskarmsalternativen.

12. Strom: Anvands for att vdlja energisparldge, utféra snabb omstart eller sld pa och av enheten.

13. Rensa allt: Tryck en géng for att ta bort (rensa) den aktuella inmatningen. Tryck tvé génger for
att aterstdlla grundinstdllningarna.

14. Mellankopiering: Anvénds for att pausa det aktiva jobbet ndr du behdver géra en bradskande
kopiering.

15. Stopp: Stoppar det pdgdende jobbet.
16. Start: Anvdnds for att starta ett jobb.
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Sld pd och av enheten

Sl& pd enheten

1. Kontrollera att enheten ar ansluten till nGtuttaget och att sladden d&r ansluten till enhetens
stromkontakt.

2. Tryck pa Strém. Hela uppstartsprocessen (att starta alla installerade tillval) tar mindre én 3
minuter och 50 sekunder.

Sléd av enheten

Nar du trycker pd Sténg av maskinen avslutas den aktuella sessionen och maskinen stdngs av.

1. Tryck p& Strom pé kontrollpanelen.

2. Vdlj Stdng av maskinen pd pekskdrmen.
3. Vdlj Franslagning for att bekrdfta att enheten ska stangas av.

Obs: Nar du bekrdaftar att strommen ska stangas av forsvinner alla jobb som ligger i k6. Om du
vdljer Avbryt avbryts avstdngningen, enheten kan anvandas och alla jobb som ligger i ko finns
kvar.

Enheten startar en kontrollerad frénslagningssekvens. Den forblir paslagen under cirka 36 sekunder
innan den stangs av.
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Anvanda Energisparlage

Energisparldget avslutar den aktuella sessionen och sanker enhetens energiférbrukning. Nar
maskinen dr i energisparldge kan du aktivera den igen genom att trycka p& Strom.

1. Tryck p& Strom pé kontrollpanelen.

2. Vdlj Energisparlége pd pekskarmen.

3. Enheten stdlls i energisparldge ndr alla aktiva jobb dr klara. Om viloldge har konfigurerats stdlls
enheten ddrefter i viloléige efter en angiven tidsperiod.

Obs: Stromknappen dr tdnd ndr enheten dr i energisparldge. Ett fast sken indikerar att enheten
dar i lageffektlége. Ett blinkande sken indikerar att enheten dr i vilolage.

4. Tryck pa Strom ndr du vill aktivera enheten fran lageffektldge eller energisparlage. Det tar
léngre tid for enheten att dterstdllas fran vilolage.

Lagga dokument i enheten

Originaldokument kan placeras antingen i dokumentmataren eller p& dokumentglaset.

=
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1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sa att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vdnstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

0 Forsiktighet
Placera inga foremdl eller dokument pd locket till dokumentmataren.

Obs: Originaldokumenten skannas bara en gang dve nom du har valt flera kopior eller har placerat
dubbelsidiga dokument i dokumentmataren.

Kopiera

Ndr du trycker pa Start for att géra en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de instdllningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjéinster Hem.

4. Vdlj Kopiering pa pekskarmen.

v

Oppna fliken Kopiering vid behov. Den visas vanligtvis som standard ndar du vdljer
kopieringstjdnsten.

Gor alla 6nskade instdllningar.
Ange onskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pd kontrollpanelen.

Tryck pd Start pd kontrollpanelen for att skanna originalet.

© ® N o

Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nar skanningen d@r klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

38 Snabbstartguide



Komma igdng Xerox® WorkCentre® 5800/5800i-serien flerfunktionsskrivare

10. Pé& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har sténgts
trycker du p& Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

11. Om jobbet ar kvar i listan Aktiva jobb behdver du fylla pd exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behdver fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nar
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Skriva ut

Skriva ut ett dokument via PostScript-skrivardrivrutinen

Du kan skriva ut pa enheten frén datorn via en skrivardrivrutin. Det finns en rad olika Xerox-
drivrutiner for alla de vanligaste operativsystemen. Med hjdlp av Xerox-drivrutinerna kan du
anvanda de sdrskilda funktionerna pa enheten.

Obs: Enheten dar forberedd for AirPrint. AirPrint ar Apples drivrutinfria utskriftsteknik som gor att
Apple-enheter som Mac-datorer, telefoner och surfplattor, kan skriva ut till enheten utan att du
behover installera drivrutiner eller hdmta programvara.

Administratéren kan ha installerat en viss drivrutin pa datorn. Om du sjdlv ska vélja drivrutin kan
foljande information hjdlpa dig att bestdmma vilken drivrutin som dr bast for dig.

e Med PS (PostScript) kan du skala och manipulera bilder och fér storre precision vid avancerad
utskrift av grafik. PostScript ger dven olika typer av felhanteringsfunktioner och alternativ for
fontersattning.

e PCL (Printer Control Language) har i allménhet farre avancerade funktioner @n PostScript.
PCL-drivrutinerna ger oftast snabbare bearbetning dn andra drivrutiner. Den hdr drivrutinen dr
lamplig for de flesta vardagliga utskriftsbehov.

e XPS (XML Paper Specification) dr en 6ppen specifikation av ett sidbeskrivningssprdk och ett
fast dokumentformat som ursprungligen utvecklades av Microsoft. Anvénd den hér drivrutinen
om du vill skriva ut XPS-filerna snabbare och med hogre kvalitet.

e Mac dr en PostScript-drivrutin som dr utformad sdrskilt for att fungera pa Mac-datorer.

Obs: For att du ska kunna skriva ut XPS-dokument maste enheten vara utrustad med XPS-funktion
(tillval).

Utover de specialutformade drivrutinerna till enheten kan du ocksa anvénda Xerox Global Print
Driver och Xerox Mobile Express Driver. Med dem far du dock inte tillgang till alla funktionerna i de
enhetsspecifika drivrutinerna.

¢ Global Print Driver dr tillganglig for skrivarbeskrivningsspraken PS och PCL, dvs. samma som
de enhetsspecifika drivrutinerna ovan. Den fungerar med skrivare bdde frén Xerox och andra
leverantorer. Med den hdr drivrutinen dr det enkelt att lagga till och uppdatera skrivare
eftersom du inte behdver dndra drivrutinen.

e Med Mobile Express Driver kan du soka efter och skriva ut p& en valfri PostScript-skrivare var
som helst, utan att behdva hamta och installera drivrutiner.
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Administratoren kan stdlla in behdrigheter for att styra dtkomsten till utskriftsfunktionen.

e Ange tidpunkt och veckodag ndr du kan skriva ut p& enheten.
e Blockera vissa typer av jobb, till exempel skyddad utskrift.

e Begrdnsa dtkomst till vissa pappersmagasin.

e Forhindra enkelsidig utskrift.

e Ange sdrskilda utskriftsinstdllningar for olika program, till exempel att alla Microsoft Word-
dokument ska skrivas ut enkelsidigt.

e Begrdnsa utskrifterna till skyddad utskrift.

Administratéren kan ocksd ange att du ska bli uppmanad att ange inloggningsuppgifter nar du
skriver ut ett dokument.

Mer information finns i System Administrator Guide (Administratérshandbok).
1. Oppna dokumentet som ska skrivas ut. Pa de flesta program véljer du knappen Office eller

Arkiv och sedan Skriv ut.

2. Ange hur manga kopior du vill framstdlla. Beroende p& programmet kan du eventuellt ocksé
vdlja sidintervall och géra andra utskriftsinstallningar.

3. Markera Xerox PS-drivrutinen i listan med tillgdngliga skrivardrivrutiner.

4. Oppna fonstret Egenskaper. Tillvigagangsséttet varierar i olika program. I de flesta Microsoft-
program oppnar du fonstret genom att vdlja Egenskaper eller Instéllningar.

5. Vdlj 6nskade alternativ.
6. Klicka pa OK for att spara instéllningarna.

7. Klicka pa bekraftelseknappen. Namnet pa den varierar beroende pd programmet. I de flesta
program ska du valja OK eller Skriv ut.

8. Hamta jobbet vid enheten.
9. Tryck pa Jobbstatus pd kontrollpanelen ndr du vill se jobblistan och kontrollera jobbets status.

10. Utskriftsjobb visas vanligtvis i listan Aktiva jobb, men om systemadministratdren har aktiverat
funktionen Behdll alla jobb visas ditt jobb antingen i listan Behallna utskriftsjobb eller
Oidentifierade utskriftsjobb. For att frislappa ett behdllet jobb vdljer du jobbet i den énskade
listan och trycker pa knappen Utskrift.

11. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behover du fylla pa exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket férbrukningsmaterial som behdéver fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pd Information. Jobbet skrivs ut ndr
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Skriva ut ett dokument via PCL-skrivardrivrutinen

Du kan skriva ut pd enheten fran datorn via en skrivardrivrutin. Det finns en rad olika Xerox-
drivrutiner for alla de vanligaste operativsystemen. Med hjdlp av Xerox-drivrutinerna kan du
anvanda de sdrskilda funktionerna pa enheten.

Obs: Enheten dar forberedd for AirPrint. AirPrint ar Apples drivrutinfria utskriftsteknik som gor att
Apple-enheter som Mac-datorer, telefoner och surfplattor, kan skriva ut till enheten utan att du
behdver installera drivrutiner eller hdmta programvara.
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Administratoren kan ha installerat en viss drivrutin pad datorn. Om du sjdlv ska vélja drivrutin kan
foljande information hjdlpa dig att bestdmma vilken drivrutin som dr bést for dig.

e Med PS (PostScript) kan du skala och manipulera bilder och fér storre precision vid avancerad
utskrift av grafik. PostScript ger dven olika typer av felhanteringsfunktioner och alternativ for
fontersattning.

e PCL (Printer Control Language) har i allmdnhet férre avancerade funktioner an PostScript.
PCL-drivrutinerna ger oftast snabbare bearbetning an andra drivrutiner. Den har drivrutinen ar
lamplig for de flesta vardagliga utskriftsbehov.

e XPS (XML Paper Specification) dr en 6ppen specifikation av ett sidbeskrivningssprék och ett
fast dokumentformat som ursprungligen utvecklades av Microsoft. Anvand den hdr drivrutinen
om du vill skriva ut XPS-filerna snabbare och med hogre kvalitet.

e Mac dr en PostScript-drivrutin som ar utformad sarskilt for att fungera pd Mac-datorer.
Obs: For att du ska kunna skriva ut XPS-dokument maste enheten vara utrustad med XPS-funktion
(tillval).

Utover de specialutformade drivrutinerna till enheten kan du ocksé anvénda Xerox Global Print
Driver och Xerox Mobile Express Driver. Med dem far du dock inte tillgang till alla funktionerna i de
enhetsspecifika drivrutinerna.

e Global Print Driver dr tillgénglig for skrivarbeskrivningsspraken PS och PCL, dvs. samma som
de enhetsspecifika drivrutinerna ovan. Den fungerar med skrivare bade frén Xerox och andra
leverantorer. Med den hdr drivrutinen dr det enkelt att lagga till och uppdatera skrivare
eftersom du inte behdver dndra drivrutinen.

e Med Mobile Express Driver kan du soka efter och skriva ut p& en valfri PostScript-skrivare var
som helst, utan att behova hamta och installera drivrutiner.

Administratéren kan stdlla in behérigheter for att styra dtkomsten till utskriftsfunktionen.

e Ange tidpunkt och veckodag ndr du kan skriva ut p& enheten.
e Blockera vissa typer av jobb, till exempel skyddad utskrift.

e Begrdnsa atkomst till vissa pappersmagasin.

e Forhindra enkelsidig utskrift.

e Ange sdrskilda utskriftsinstdllningar for olika program, till exempel att alla Microsoft Word-
dokument ska skrivas ut enkelsidigt.

e Begrdnsa utskrifterna till skyddad utskrift.

Administratoren kan ocksd ange att du ska bli uppmanad att ange inloggningsuppgifter nar du
skriver ut ett dokument.

Mer information finns i System Administrator Guide (Administratérshandbok).
1. Oppna dokumentet som ska skrivas ut. P& de flesta program véljer du knappen Office eller

Arkiv och sedan Skriv ut.

2. Ange hur mdnga kopior du vill framstdlla. Beroende p& programmet kan du eventuellt ocksa
vdlja sidintervall och géra andra utskriftsinstallningar.

3. Markera Xerox PCL-drivrutinen i listan med tillgéngliga skrivardrivrutiner.

4. Oppna fonstret Egenskaper. Tillvdgagangssdttet varierar i olika program. I de flesta Microsoft-
program oppnar du fonstret genom att vdlja Egenskaper eller Instdllningar.

5. Vdlj 6nskade alternativ.
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6. Klicka pa OK for att spara instdllningarna.

7. Klicka pa bekraftelseknappen. Namnet pd den varierar beroende pé& programmet. I de flesta
program ska du vdlja OK eller Skriv ut.

8. Utskriftsjobb visas vanligtvis i listan Aktiva jobb, men om systemadministratéren har aktiverat
funktionen Behdll alla jobb visas ditt jobb antingen i listan Behdllna utskriftsjobb eller
Oidentifierade utskriftsjobb. For att frisldppa ett behdllet jobb valjer du jobbet i den 6nskade
listan och trycker pd knappen Utskrift.

9. Tryck p& Jobbstatus pa kontrollpanelen ndr du vill se jobblistan och kontrollera jobbets status.
10. Hamta jobbet vid enheten.

11. Om jobbet ar kvar i listan Aktiva jobb behdver du fylla pd exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behdver fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nar
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Skriva ut ett dokument via Mac-skrivardrivrutinen

Du kan skriva ut pa enheten frén datorn via en skrivardrivrutin. Det finns en rad olika Xerox-
drivrutiner for alla de vanligaste operativsystemen. Med hjdlp av Xerox-drivrutinerna kan du
anvanda de sdrskilda funktionerna pa enheten.

Obs: Enheten ar forberedd for AirPrint. AirPrint ar Apples drivrutinfria utskriftsteknik som gor att
Apple-enheter som Mac-datorer, telefoner och surfplattor, kan skriva ut till enheten utan att du
behover installera drivrutiner eller hdmta programvara.

Administratéren kan ha installerat en viss drivrutin pa datorn. Om du sjdlv ska vélja drivrutin kan
foljande information hjdlpa dig att bestdmma vilken drivrutin som dr bést for dig.

e Med PS (PostScript) kan du skala och manipulera bilder och fér stérre precision vid avancerad
utskrift av grafik. PostScript ger dven olika typer av felhanteringsfunktioner och alternativ for
fontersattning.

e PCL (Printer Control Language) har i allmédnhet farre avancerade funktioner an PostScript.
PCL-drivrutinerna ger oftast snabbare bearbetning dn andra drivrutiner. Den hdr drivrutinen ar
lamplig for de flesta vardagliga utskriftsbehov.

e XPS (XML Paper Specification) dr en 6ppen specifikation av ett sidbeskrivningssprék och ett
fast dokumentformat som ursprungligen utvecklades av Microsoft. Anvand den hdr drivrutinen
om du vill skriva ut XPS-filerna snabbare och med hogre kvalitet.

e Mac ar en PostScript-drivrutin som ar utformad sdrskilt for att fungera pa Mac-datorer.

Obs: For att du ska kunna skriva ut XPS-dokument maste enheten vara utrustad med XPS-funktion
(tillval).

Utover de specialutformade drivrutinerna till enheten kan du ocksa anvénda Xerox Global Print
Driver och Xerox Mobile Express Driver. Med dem far du dock inte tillgéng till alla funktionerna i de
enhetsspecifika drivrutinerna.

e Global Print Driver dr tillganglig for skrivarbeskrivningsspraken PS och PCL, dvs. samma som
de enhetsspecifika drivrutinerna ovan. Den fungerar med skrivare bdde frén Xerox och andra
leverantorer. Med den hdr drivrutinen dr det enkelt att lagga till och uppdatera skrivare
eftersom du inte behdver dndra drivrutinen.

e Med Mobile Express Driver kan du soka efter och skriva ut pé& en valfri PostScript-skrivare var
som helst, utan att behéva hamta och installera drivrutiner.
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Administratoren kan stdlla in behdrigheter for att styra dtkomsten till utskriftsfunktionen.

e Ange tidpunkt och veckodag ndr du kan skriva ut p& enheten.
e Blockera vissa typer av jobb, till exempel skyddad utskrift.

e Begrdnsa dtkomst till vissa pappersmagasin.

e Forhindra enkelsidig utskrift.

e Ange sdrskilda utskriftsinstdllningar for olika program, till exempel att alla Microsoft Word-
dokument ska skrivas ut enkelsidigt.

e Begrdnsa utskrifterna till skyddad utskrift.

Administratéren kan ocksd ange att du ska bli uppmanad att ange inloggningsuppgifter nar du
skriver ut ett dokument.

Mer information finns i System Administrator Guide (Administratérshandbok).

1. Oppna dokumentet som ska skrivas ut. I de flesta program véljer du Arkiv och sedan Skriv ut.

2. Ange hur manga kopior du vill framstdlla. Beroende p& programmet kan du eventuellt ocksé
vdlja sidintervall och géra andra utskriftsinstallningar.

3. Markera Xerox-drivrutinen i listan med tillgdngliga skrivardrivrutiner.

4. Vdlj Xerox-funktioner pd egenskapsmenyn i drivrutinen. Namnet pd menyn varierar i olika
program. I de flesta program ska du vélja menyn Kopior eller Sidor eller menyn med
programnamnet.

5. Vdlj 6nskade alternativ.

6. Klicka pa bekraftelseknappen. Namnet pda den varierar beroende pa programmet. I de flesta
program ska du valja OK eller Skriv ut.

7. Hdamta jobbet vid enheten.
8. Tryck pa Jobbstatus pé kontrollpanelen ndr du vill se jobblistan och kontrollera jobbets status.

9. Utskriftsjobb visas vanligtvis i listan Aktiva jobb, men om systemadministratéren har aktiverat
funktionen Behdll alla jobb visas ditt jobb antingen i listan Behallna utskriftsjobb eller
Oidentifierade utskriftsjobb. For att frislappa ett behdllet jobb vdljer du jobbet i den 6nskade
listan och trycker pa knappen Utskrift.

10. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behover du fylla pa exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket férbrukningsmaterial som behéver fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pd Information. Jobbet skrivs ut ndr
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.
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Skriva ut ett dokument via XPS-skrivardrivrutinen

Du kan skriva ut pa enheten frén datorn via en skrivardrivrutin. Det finns en rad olika Xerox-
drivrutiner for alla de vanligaste operativsystemen. Med hjdlp av Xerox-drivrutinerna kan du
anvanda de sdrskilda funktionerna pa enheten.

Administratéren kan ha installerat en viss drivrutin pa datorn. Om du sjdlv ska vélja drivrutin kan
foljande information hjdlpa dig att bestdmma vilken drivrutin som dr bést for dig.

e Med PS (PostScript) kan du skala och manipulera bilder och far stérre precision vid avancerad
utskrift av grafik. PostScript ger dven olika typer av felhanteringsfunktioner och alternativ for
fontersdttning.

e PCL (Printer Control Language) har i allmdnhet férre avancerade funktioner an PostScript.
PCL-drivrutinerna ger oftast snabbare bearbetning ¢én andra drivrutiner. Den hdr drivrutinen &r
l&mplig for de flesta vardagliga utskriftsbehov.

e XPS (XML Paper Specification) dr en 6ppen specifikation av ett sidbeskrivningssprék och ett
fast dokumentformat som ursprungligen utvecklades av Microsoft. Anvénd den hdr drivrutinen
om du vill skriva ut XPS-filerna snabbare och med hégre kvalitet.

e Mac dr en PostScript-drivrutin som dr utformad sarskilt for att fungera pad Mac-datorer.
Obs: For att du ska kunna skriva ut XPS-dokument maste enheten vara utrustad med XPS-funktion
(tillval).

Mer information finns i System Administrator Guide (Administratérshandbok).

Utover de specialutformade drivrutinerna till enheten kan du ocksa anvénda Xerox Global Print
Driver och Xerox Mobile Express Driver. Med dem far du dock inte tillgang till alla funktionerna i de
enhetsspecifika drivrutinerna.

e Global Print Driver dr tillganglig for skrivarbeskrivningsspraken PS och PCL, dvs. samma som
de enhetsspecifika drivrutinerna ovan. Den fungerar med skrivare bdde frén Xerox och andra
leverantorer. Med den har drivrutinen dr det enkelt att lagga till och uppdatera skrivare
eftersom du inte behdver dndra drivrutinen.

e Med Mobile Express Driver kan du soka efter och skriva ut p& en valfri PostScript-skrivare var
som helst, utan att behdva hamta och installera drivrutiner.

Administratéren kan stdlla in behdrigheter for att styra dtkomsten till utskriftsfunktionen.

e Ange tidpunkt och veckodag ndr du kan skriva ut p& enheten.
e Blockera vissa typer av jobb, till exempel skyddad utskrift.

e Begrdnsa dtkomst till vissa pappersmagasin.

e Forhindra enkelsidig utskrift.

e Ange sdrskilda utskriftsinstdllningar for olika program, till exempel att alla Microsoft Word-
dokument ska skrivas ut enkelsidigt.

e Begrdnsa utskrifterna till skyddad utskrift.

Administratéren kan ocksé ange att du ska bli uppmanad att ange inloggningsuppgifter ndr du
skriver ut ett dokument.
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Mer information finns i System Administrator Guide (Administratorshandbok).
1. Oppna dokumentet som ska skrivas ut. P& de flesta program véljer du knappen Office eller
Arkiv och sedan Skriv ut.

2. Ange hur mdnga kopior du vill framstdlla. Beroende p& programmet kan du eventuellt ocksa
vdlja sidintervall och géra andra utskriftsinstallningar.

3. Markera Xerox XPS-drivrutinen i listan med tillgdngliga skrivardrivrutiner.

4. Oppna fonstret Egenskaper. Tillvdgagangssdttet varierar i olika program. I de flesta Microsoft-
program oppnar du fonstret genom att vdlja Egenskaper eller Instdllningar.

5. Vdlj 6nskade alternativ.
6. Klicka pd OK for att spara instdllningarna.

7. Klicka pa bekraftelseknappen. Namnet pd den varierar beroende pé& programmet. I de flesta
program ska du vdlja OK eller Skriv ut.

8. Hamta jobbet vid enheten.
9. Tryck pé& Jobbstatus pa kontrollpanelen ndr du vill se jobblistan och kontrollera jobbets status.

10. Utskriftsjobb visas vanligtvis i listan Aktiva jobb, men om systemadministratéren har aktiverat
funktionen Behdll alla jobb visas ditt jobb antingen i listan Behdllna utskriftsjobb eller
Oidentifierade utskriftsjobb. For att frisldppa ett behdllet jobb valjer du jobbet i den 6nskade
listan och trycker pd knappen Utskrift.

11. Om jobbet @r kvar i listan Aktiva jobb behdver du fylla pd exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behdver fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka p& Information. Jobbet skrivs ut nar
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Faxa

Beskrivning av faxfunktionerna

Det finns tre faxtjanster som kan installeras eller aktiveras pa enheten: Fax (Inbyggd fax),
Internetfax och Serverfax.

Ndr Fax (Inbyggd fax) har installerats ansluts enheten direkt till en telefonlinje och du har direkt
kontroll dver de fax du skickar. Den hdr typen av fax éverfors via vanliga telefonlinjer och debiteras
darfor som telefonsamtal.

Med faxfunktionen kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av faxenheter som
dar anslutna till telendtet.

Du kan stdlla in att mottagna fax automatiskt ska skrivas ut pd enheten, lagras i jobblistan tills ett
[6senord anges eller skickas som ett e-postmeddelande med funktionen for vidarebefordran av fax.

Standardfaxfunktionen ansluter enheten till en enstaka telefonlinje. Det finns ocksa ett tillval for
utdkad fax som gor det majligt att anvdnda tvé telefonlinjer. Om du anvander tva telefonlinjer kan
du samtidigt skicka fax till tvéd mottagare, ta emot fax fran tvd avsandare eller skicka och ta emot
samtidigt.

Med Internetfax kan du skapa en elektronisk bildfil genom att skanna ett pappersdokument. Den
skannade bilden konverteras till e-postformat som kan skickas via Internet eller ett intrandt.
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Du kan vdlja mottagare i en adressbok eller ange dem manuellt med tangentbordet. Mottagna
Internetfax skickas automatiskt som utskrifter fran servern till enheten.

Serverfax skannar dokument och skickar dem till en faxenhet av valfri typ som ar ansluten till ett
telendt. Faxen skickas frén enheten till en extern faxserver som skickar dem vidare via telendtet till
det angivna faxnumret.

Det innebdr att faxsdndningarna styrs av servern, vilket kan begrdnsa vilka faxalternativ som ar
tillgangliga. Servern kan till exempel stdllas in for att ta emot och skicka fax bara ndr en ldgre taxa
gdller.

Serverstyrningen kan ocksd resultera i lagre kostnader, eftersom servern kan skicka faxet vid den
ldmpligaste tidpunkten och via det l[ampligaste telendtet.

Faxa frdn enheten

Skicka ett fax (Inbyggd fax)

Det finns tre faxtjanster som kan installeras eller aktiveras pa enheten: Fax (Inbyggd fax),
Internetfax och Serverfax.

Med tjansten Fax (Inbyggd fax) kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av
faxenheter som dr anslutna till telendtet.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at faxfunktionerna.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskédrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjénster Hem.
4. Vdlj Fax pd pekskarmen.
5. Ange mottagarinformationen med ett eller flera av de tillgéingliga alternativen.

* Ange mottagare: Har kan du ange ett faxnummer manuellt. Anvénd den alfanumeriska
knappsatsen for att ange numret och vdlj sedan Lagg till. Anvénd det speciella
uppringningstecknet vid behov. Mata in siffror och tecken pa ldmpliga platser under
nummerinmatning.

Obs: Du kan behéva infoga en eller flera uppringningspauser mellan numret fér den externa
linjen och faxnumret. Uppringningspauserna visas som kommatecken i faxnumret.

Skriv mottagarens faxnummer och extra uppringningstecken med hjdlp av
knappsatsen pé pekskdrmen.

Med Uppringningspaus [,] ldggs det in en paus mellan siffrorna. Pausen ger tid for att
koppla dver frdn en intern till en extern linje vid automatisk uppringning. Om du vill
forldnga pausen lagger du till flera paustecken. Om du anvénder nummer med
debiteringskod infogar du in en paus efter faxnumret och fére debiteringskoden.
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O o N o

Med Puls till ton [:] kan du vaxla mellan puls- och tonvalsuppringning.
Maskera data [/] skyddar hemlig information genom att alla tecken ersatts med *. Det
har ar praktiskt om du mdste ange en debiteringskod eller ett kreditkortsnummer i
samtalet. Vdlj Maskera data [/] innan du skriver det hemliga sifferfoljden. Inaktivera
maskningen ndr du dr klar genom att vélja knappen igen.
Blanksteg () - innebdr att det infogas blanksteg for att géra numret mer lattlést.
Blankstegen ignoreras under sjdlva uppringningen.
Vdnta pa kopplingston [=] fordrojer uppringningen tills en forvantad kopplingston
avkanns. Alternativet kan dven anvdndas for att avkanna en viss ton vid koppling till en
extern linje eller andra tjanster.
e Favoriter: Med det har alternativet kan du se och vdlja de personer eller grupper som ar
markerade som favoriter i maskinens adressbok. Vdlj en eller flera favoriter och tryck pd OK.
» Maskinens adressbok: Med detta alternativ kan du vélja faxnummer i adressboken. Vlj
pilen Ned, vdlj sedan Faxkontakter, Faxgrupper, Faxfavoriter eller Alla kontakter i
rullgardinsmenyn. Vdlj 6nskad kontakt och vdlj sedan Légg till i mottagare i menyn. Ta
bort en kontakt frdn mottagarlistan genom att vélja kontakten och sedan vélja Ta bort. Vlj
och ldgg till flera kontakter eller valj OK.
e Brevlador: Med detta alternativ kan du lagra fax lokalt i enheten eller pd en fjdarransluten
faxmaskin.
e Hdmtning: Med detta alternativ kan faxdokument som lagrats pd en faxenhet bli
tillgangliga for fjarrhamtning av andra faxenheter. Nar Skyddad lagring vdljs skapar du en
lista 6ver faxnummer som har tillgéng till de lagrade faxen pa enheten.

Gor alla 6nskade instdllningar.
Tryck pd Start pd kontrollpanelen for att skanna originalet.
Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen ér klar.

P& skdrmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skérmen Forlopp har sténgts
trycker du pd Jobbstatus pda enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Skicka ett Internetfax

Internetfax liknar funktionen E-post pa det sdttet att dokumenten skickas till e-postadresser via
Internet eller ett intrandt. Det finns dock flera viktiga skillnader mellan funktionerna Internetfax och
E-post.

Internetfax dr en praktisk funktion om du behdver kvitton pa att dokumenten har levererats,
exempelvis for granskningsdndamal.

Anvand Internetfax nar du behover skicka och ta emot fax frdn andra enheter med Internetfax-
funktion.

Obs: Denna funktion mdste aktiveras av administratoren.

Du kanske méste ange inloggningsuppgifter for att komma at Internetfax-funktionerna om
autentisering eller redovisning har aktiverats p& enheten.

1.

Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pa dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pd kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.
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Tryck pd Tjéinster Hem.
Vdlj Internetfax.

Vdlj Ange mottagare.

o U bW

Ange mottagarens e-postadress med pekskdrmens tangentbord.

e Antalet tecken som du kan skriva beror pa teckenstorleken. Nér rutan dr full kan du inte
skriva fler tecken.

e Tryck pa backstegstangenten X om du vill ta bort ett tecken.

e Anvdnd knappen for specialtecken om du vill skriva specialtecken, t.ex. $ och %.

e Knappar med en ikon langst ned till hoger ger &tkomst till ytterligare tecken. Hall ned
knappen om du vill se ndrbesldktade tecken pd en snabbmeny. Markera 6nskat tecken pé
menyn.

e Vdlj SWE om du vill anvanda ett tangentbord for ett annat sprak.
7. Vdlj Lagg till.

e Om du vill skicka dokumentet till flera mottagare samtidigt anger du uppgifterna fér en
mottagare i taget och vdljer Légg till tills du har lagt till alla mottagare.

8. Vdlj Ccilistrutan Till: om du vill skicka en kopia av e-postmeddelandet till en annan mottagare.
Skriv mottagarens uppgifter med pekskarmens tangentbord och vdlj Lagag till.

Obs: Du méste vdlja minst en Till-adress. Dokumenten kan inte enbart skickas till en Cc-adress.
9. Vdlj Lagg till.

e Om du vill skicka dokumentet till mer Gn en mottagare vdljer du Lagg till mottagare,
anger e-postadressen och vdljer Lagg till igen. Upprepa tills alla mottagare har lagts till.

10. Gor alla 6nskade instdllningar.
11. Tryck pd Start pd kontrollpanelen fér att skanna originalet.
12. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

13. Pa skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stangts
trycker du pd Jobbstatus pda enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Skicka ett serverfax

Det finns tre faxtjanster som kan installeras eller aktiveras pa enheten: Fax (Inbyggd fax),
Internetfax och Serverfax.

Serverfax skannar dokument och skickar dem till en faxenhet av valfri typ som dr ansluten till ett
telendt. Faxen skickas fran enheten till en extern faxserver som skickar dem vidare via telendtet till
det angivna faxnumret.

Obs: Denna funktion mdste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at Serverfax-funktionerna.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pd dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pd kontrollpanelen och vlj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.
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3. Tryck pé& Tjénster Hem.
4. Vdlj Serverfax.
5. Ange mottagarinformationen med ett eller flera av de tillgdngliga alternativen.

e Ange mottagare: Har kan du ange ett faxnummer manuellt. Anvand den alfanumeriska
knappsatsen for att ange numret och vdlj sedan Légg till. Anvénd det speciella
uppringningstecknet vid behov. Mata in siffror och tecken pd [@mpliga platser under
nummerinmatning.

Obs: Du kan behova infoga en eller flera uppringningspauser mellan numret for den externa
linjen och faxnumret. Uppringningspauserna visas som kommatecken i faxnumret.

Skriv mottagarens faxnummer och extra uppringningstecken med hjdlp av
knappsatsen pd pekskdarmen.

Uppringningspaus (,) ldgger till en paus mellan nummer. Med pausen ges tid att
vaxla fran en intern linje till en extern under automatisk uppringning. For ytterligare
paustid ldgger man till flera pauser. Om du anvdander debiteringskoder ldgger du in en
paus efter faxnumret men fore debiteringskoden.

Puls till ton ( : ) vaxlar mellan pulsval och tonval.

Maskera data (/) skyddar konfidentiell information genom att dndra varje tecken som
visas till en *. Detta dr praktiskt om en speciell debiteringskod eller ett speciellt
kreditkortsnummer erfordras for ett samtal. Valj Maskera data (/) innan du matar in
konfidentiella nummer och igen ndr du dr klar att ta bort maskeringen.

Mellanslag ( ) - anvdnds for att inmatade nummer ska vara lattare att lédsa men de
ignoreras av enheten vid uppringning.

Invdnta kopplingston (=) avbryter uppringningen tills en forvéntat natverkssignal
kanns av. Det kan dven anvandas for att detektera en specifik signal vid uppringning av
en extern linje eller annan tjanst.

e Faxkatalog: Med detta alternativ kan du vdlja faxnummer fran faxkatalogen. Valj pilarna
Upp eller Ned for att bladdra genom listan, valj 6nskad kontakt och darefter Légg till i
mottagare i rullgardinsmenyn. Ta bort en kontakt frdn mottagarlistan genom att vdlja
kontakten och sedan vdlja Ta bort. Vdlj och ldgg till flera kontakter eller vélj OK.

Gor alla 6nskade installningar.
Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.

Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

O 0 N o

P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stangts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Faxa fradn datorn

Skicka ett fax via PostScript-skrivardrivrutinen

Du kan skriva ut pa enheten frén datorn via en skrivardrivrutin. Det finns en rad olika Xerox-
drivrutiner for alla de vanligaste operativsystemen. Med hjdlp av Xerox-drivrutinerna kan du
anvanda de sarskilda funktionerna pd enheten.

Om Behorighetsldge har aktiverats pa enheten kan du behdva logga in pd enheten for att kunna se
eller frigora jobben.

Om Redovisning har aktiverats kan du behéva ange inloggningsuppgifter i skrivardrivrutinen for att
kunna skicka jobbet.
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Anvand faxalternativet i skrivardrivrutinen for att skicka ett dokument till en faxadress. Jobbet
skickas fran datorn till enheten p& samma sétt som vid utskrift, men i stdllet for att skrivas ut skickas
faxet via telefonlinjen till den angivna faxmottagaren.

Obs: For att du ska kunna anvanda funktionen madste administratoren installera och aktivera
faxfunktionen pd enheten.

1.

Oppna dokumentet som ska skrivas ut. P& de flesta program vdljer du knappen Office eller
Arkiv och sedan Skriv ut.

Ange hur manga exemplar du vill skicka.

Obs: Du behover bara vdlja ett exemplar Gven om du skickar faxet till flera adresser. Om du
vdljer flera exemplar skrivs dokumentet ut flera gdnger p&d mottagarenheten, men
forsattsbladet skrivs bara ut en gdng (om du anvédnder ett automatiskt genererat forsattsblad).

Markera Xerox PS-drivrutinen i listan med tillgdngliga skrivardrivrutiner.

Oppna fonstret Egenskaper. Tillvdigagangssdttet varierar i olika program. I de flesta Microsoft-
program oppnar du fonstret genom att vdlja Egenskaper eller Instdllningar.

Oppna vid behov fliken Utskriftsalternativ. Den visas vanligtvis som standard nér du éppnar
skrivardrivrutinen.

6. Vdlj Faxi listrutan Jobbtyp.
Antingen
e Klicka pd Légg till mottagare om du vill ldgga till en ny mottagare manuellt.
Vdlj inmatningsrutan Namn och skriv mottagarens namn med tangentbordet.
Vdlj inmatningsrutan Faxnummer och ange mottagarens faxnummer med
tangentbordet.
Vdlj vid behov inmatningsrutan Organisation och ange mottagarens foretagsnamn
med tangentbordet.
Vdlj vid behov inmatningsrutan Telefonnummer och ange mottagarens
telefonnummer med tangentbordet.
Valj vid behov inmatningsrutan E-postadress och ange mottagarens e-postadress
med tangentbordet.
Vdlj vid behov inmatningsrutan Brevldda och ange mottagarens brevlddenummer
med tangentbordet.
Markera vid behov faxmottagaren i listan och vdlj Spara.
Obs: Mottagarens uppgifter sparas i din privata adressbok pa datorn.
Klicka p& OK.
Eller
e Klicka pa Lagag till fran adressbok om du vill ldgga till en mottagare som har lagrats i
adressboken.
Vdlj 6nskat alternativ.
Privat adressbok visar de kontakter som du har lagt till i adressboken via
skrivardrivrutinen.
Delad adressbok visar de kontakter som du har lagt till plus kontakter som har
lagts till av andra. Den hdr adressboken sparas vanligtvis pd en natverksserver och
mdste goras tillgdnglig av administratoren.
LDAP-adressbok visar de kontakter som ingdr i LDAP-adressboken (Lightweight
Directory Access Protocol). LDAP-adressbocker hanteras vanligtvis av IT-ansvariga,
eftersom de ofta anvdnds som foretagstdckande adressbocker och for
ndtverksautentisering och behorighetskontroll.
Markera 6nskad kontakt i listan.
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e Om adresslistan dr ldng kan du markera inmatningsrutan Sék... och skriva
kontaktuppgifterna med tangentbordet.

e Klicka pa OK sa att sokresultaten visas.
Valj Lagg till.
Klicka pa OK.
7. Om du vill markera flera mottagare i listan Mottagare klickar du pé den férsta mottagaren,

haller ned Ctrl-knappen (pa PC) eller Kommando (pad Mac) och klickar pd varje ny mottagare.
Slapp upp Ctrl- eller Kommando-knappen nér du har markerat alla 6nskade mottagare.

8. Klicka pd fliken Férsdttsblad om du vill lagga till ett forsattsblad i faxet.
9. Vdlj Skriv ut ett forsdttsblad pd menyn Alternativ for forsattsblad.

o Vdlj fliken Information. Den visas vanligtvis som standard ndr du 6ppnar rutan Alternativ
for forsdttsblad.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Avsdandarens namn och skriv ditt namn med
tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Avsdndarens organisation och skriv ditt
foretagsnamn med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Avséndarens telefonnummer och skriv ditt
telefonnummer med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Avsdndarens e-postadress och ange din e-
postadress med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Avséndarens faxnummer och skriv med
tangentbordet faxnumret dit eventuella faxsvar ska skickas.

Vdlj vid behov ett alternativ under Mottagare.

Anvand Visa mottagarnamn om du vill skriva ut namnen pd alla mottagare pa
forsattsbladet. Namnen som skrivs ut dr de namn som du angav ndr du lade till
mottagarnas uppgifter.

Vdlj D6lj mottagarnamn om du inte vill skriva ut mottagarnamnen péa
forsattsbladet.

Vdlj Visa egen text om du vill lagga till text som du sjalv har angett bland
mottagaruppgifterna. Detta alternativ dr praktiskt om du skickar faxet till flera
mottagare pd samma nummer men har sparat numret under ett enda namn.

e Vdlj inmatningsrutan under menyn Mottagare och skriv texten med tangentbordet.
e Klicka pa fliken Bild om du vill ldgga till en vattenstampel pd forsattsbladet.

Vdlj onskat alternativ under Vattenstdmpel.

Vdlj onskat alternativ.

Om du vdljer Text visas en inmatningsruta dar du kan skriva texten. Du kan vdlja
font, farg, orientering och placering av texten.

Om du vdljer Bild aktiveras grafikinstalliningarna. Klicka p& mappikonen och leta
reda pa den sparade bilden. Du kan vélja skala, placering och ljus/maorker i grafiken.

Vdlj vid behov ett alternativ under Lager.

Om du vdljer Skriv ut i bakgrunden skrivs forsattsbladet ut dver vattenstdmpeln
s@ att en del av den kan bli dold.

Med Blanda ges texten pd forsdttsbladet och vattenstdmpeln lika hog prioritet.

Om du valjer Skriv ut i forgrunden skrivs forsattsbladet ut under vattenstéampeln
sd att en del av texten kan bli dold.

e Klicka pa OK.
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10. Klicka pa fliken Alternativ om du vill skriva ut en bekraftelsesida, anvanda en viss
sdndhastighet eller uppldsning, skicka faxet vid en viss tidpunkt, anvanda ett
uppringningsprefix eller infoga kreditkortsuppgifter.

e Viljvid behov Skriv ut en bekrdftelsesida pa menyn Bekréftelsesida om du vill att det ska
skrivas ut en bekrdftelse pa att faxet har skickats. Beroende p& administratdrens
instdllningar kan det hdnda att det skrivs ut en felsida om faxningen misslyckas.

e Vdlj vid behov 6nskad starthastighet pd menyn Sandningshastighet.

e Vdlj vid behov 6nskad upplésning p& menyn Faxupplosning. Fax med hogre upplosning tar
langre tid att skicka.

e Vdlj vid behov vid vilken tidpunkt faxet ska skickas med alternativen under Séndningstid.

e Vdlj vid behov inmatningsrutan Riktnummer/landsnummer och skriv med
tangentbordet det nummer som ska slds fore sjdlva faxnumret.

e Vdlj vid behov inmatningsrutan Kreditkort och skriv med tangentbordet ett
kreditkortsnummer.

e Klicka pa OK.
11. Klicka p& OK for att spara instdllningarna.

12. Klicka pé& bekraftelseknappen. Namnet pa den varierar beroende pa programmet. I de flesta
program ska du vdlja OK eller Skriv ut.

13. Beroende pd hur enheten har konfigurerats kan det hénda att skérmen Faxbekraftelse visas
med de aktuella faxmottagarna. Klicka vid behov p& OK for att bekréfta.

Skicka ett fax via PCL-skrivardrivrutinen

Du kan skriva ut pa enheten frén datorn via en skrivardrivrutin. Det finns en rad olika Xerox-
drivrutiner for alla de vanligaste operativsystemen. Med hjdlp av Xerox-drivrutinerna kan du
anvanda de sdrskilda funktionerna pa enheten.

Om Behorighetsldge har aktiverats pa enheten kan du behdva logga in pd enheten for att kunna se
eller frigora jobben.

Om Redovisning har aktiverats kan du behéva ange inloggningsuppgifter i skrivardrivrutinen for att
kunna skicka jobbet.

Anvand faxalternativet i skrivardrivrutinen for att skicka ett dokument till en faxadress. Jobbet
skickas frén datorn till enheten p& samma séitt som vid utskrift, men i stdllet for att skrivas ut skickas
faxet via telefonlinjen till den angivna faxmottagaren.

Obs: For att du ska kunna anvdnda funktionen maste administratéren installera och aktivera

faxfunktionen pd enheten.

1. Oppna dokumentet som ska skrivas ut. P& de flesta program véljer du knappen Office eller
Arkiv och sedan Skriv ut.

2. Ange hur madnga exemplar du vill skicka.

Obs: Du behover bara vélja ett exemplar édven om du skickar faxet till flera adresser. Om du
vdljer flera exemplar skrivs dokumentet ut flera génger pd mottagarenheten, men
forsattsbladet skrivs bara ut en gang (om du anvander ett automatiskt genererat forsdattsblad).

3. Markera Xerox PCL-drivrutinen i listan med tillgéingliga skrivardrivrutiner.

4. Oppna fonstret Egenskaper. Tillviigagdangsséittet varierar i olika program. I de flesta Microsoft-
program oppnar du fonstret genom att vdlja Egenskaper eller Instdllningar.

5. Oppna vid behov fliken Utskriftsalternativ. Den visas vanligtvis som standard nar du éppnar
skrivardrivrutinen.
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6. Vdlj Faxi listrutan Jobbtyp.

Antingen

e Klicka pd Lagg till mottagare om du vill ldgga till en ny mottagare manuellt.
Vdlj inmatningsrutan Namn och skriv mottagarens namn med tangentbordet.

Vdlj inmatningsrutan Faxnummer och ange mottagarens faxnummer med
tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Organisation och ange mottagarens foretagsnamn
med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Telefonnummer och ange mottagarens
telefonnummer med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan E-postadress och ange mottagarens e-postadress
med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Brevlada och ange mottagarens breviddenummer
med tangentbordet.

Markera vid behov faxmottagaren i listan och vélj Spara.
Obs: Mottagarens uppgifter sparas i din privata adressbok pa datorn.

Klicka pa OK.

Eller

o Klicka pa Lagag till fran adressbok om du vill lagga till en mottagare som har lagrats i
adressboken.

Vdlj 6nskat alternativ.

Privat adressbok visar de kontakter som du har lagt till i adressboken via
skrivardrivrutinen.

Delad adressbok visar de kontakter som du har lagt till plus kontakter som har
lagts till av andra. Den hdr adressboken sparas vanligtvis pd en natverksserver och
mdste goras tillgénglig av administratoren.

LDAP-adressbok visar de kontakter som ingdr i LDAP-adressboken (Lightweight
Directory Access Protocol). LDAP-adressbocker hanteras vanligtvis av IT-ansvariga,
eftersom de ofta anvdnds som foretagstdckande adressbocker och for
ndtverksautentisering och behorighetskontroll.

Markera onskad kontakt i listan.

e Om adresslistan dr ldng kan du markera inmatningsrutan Sék... och skriva
kontaktuppgifterna med tangentbordet.

e Klicka p& OK sd att sokresultaten visas.
Vdlj Lagag till.
Klicka p& OK.
7. Om du vill markera flera mottagare i listan Mottagare klickar du p& den férsta mottagaren,

haller ned Ctrl-knappen (pd PC) eller Kommando (pa Mac) och klickar pé varje ny mottagare.
Slapp upp Ctrl- eller Kommando-knappen ndr du har markerat alla 6nskade mottagare.

8. Klicka pa fliken Férséttsblad om du vill lagga till ett forsattsblad i faxet.
9. Vdlj Skriv ut ett forsdttsblad pd menyn Alternativ for forsattsblad.

e Vilj fliken Information. Den visas vanligtvis som standard ndr du 6ppnar rutan Alternativ
for forscttsblad.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Avséndarens namn och skriv ditt namn med
tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Avsandarens organisation och skriv ditt
foretagsnamn med tangentbordet.
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Vdlj vid behov inmatningsrutan Avséndarens telefonnummer och skriv ditt
telefonnummer med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Avsdndarens e-postadress och ange din e-
postadress med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Avséndarens faxnummer och skriv med
tangentbordet faxnumret dit eventuella faxsvar ska skickas.

Vdlj vid behov ett alternativ under Mottagare.

Anvand Visa mottagarnamn om du vill skriva ut namnen pd alla mottagare p&
forsattsbladet. Namnen som skrivs ut @r de namn som du angav nar du lade till
mottagarnas uppgifter.

Valj D6lj mottagarnamn om du inte vill skriva ut mottagarnamnen pa
forsdttsbladet.

Vdlj Visa egen text om du vill lagga till text som du sjdlv har angett bland
mottagaruppgifterna. Detta alternativ dr praktiskt om du skickar faxet till flera
mottagare p&d samma nummer men har sparat numret under ett enda namn.

Vdlj inmatningsrutan under menyn Mottagare och skriv texten med tangentbordet.
Klicka pd fliken Bild om du vill lagga till en vattenstémpel pa forsattsbladet.

Vdlj onskat alternativ under Vattenstampel.

Vdlj 6nskat alternativ.

Om du vdljer Text visas en inmatningsruta ddr du kan skriva texten. Du kan valja
font, fdrg, orientering och placering av texten.

Om du vdljer Bild aktiveras grafikinstallningarna. Klicka p& mappikonen och leta
reda p& den sparade bilden. Du kan vdlja skala, placering och ljus/maorker i grafiken.

Vdlj vid behov ett alternativ under Lager.

Om du vdljer Skriv ut i bakgrunden skrivs forsattsbladet ut dver vattenstdmpeln
sd att en del av den kan bli dold.

Med Blanda ges texten pa forsdttsbladet och vattenstdmpeln lika hog prioritet.

Om du valjer Skriv ut i forgrunden skrivs forsattsbladet ut under vattenstdmpeln
s@ att en del av texten kan bli dold.

Klicka pa OK.

10. Klicka pé fliken Alternativ om du vill skriva ut en bekrdftelsesida, anvdnda en viss
sdndhastighet eller uppldsning, skicka faxet vid en viss tidpunkt, anvanda ett
uppringningsprefix eller infoga kreditkortsuppgifter.

11

13.

54

Valj vid behov Skriv ut en bekrdaftelsesida pd menyn Bekréiftelsesida om du vill att det ska
skrivas ut en bekrdaftelse pa att faxet har skickats. Beroende pa administratdrens
instdllningar kan det hdnda att det skrivs ut en felsida om faxningen misslyckas.

Vdlj vid behov 6nskad starthastighet p& menyn Sandningshastighet.

Vdlj vid behov 6nskad uppldsning pd menyn Faxupplosning. Fax med hogre uppldsning tar
langre tid att skicka.

Vdlj vid behov vid vilken tidpunkt faxet ska skickas med alternativen under Sdndningstid.

Valj vid behov inmatningsrutan Riktnummer/landsnummer och skriv med
tangentbordet det nummer som ska slas fore sjdlva faxnumret.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Kreditkort och skriv med tangentbordet ett
kreditkortsnummer.

Klicka pa OK.

. Klicka pa OK for att spara instéllningarna.

12.

Klicka pa bekraftelseknappen. Namnet pd den varierar beroende pd programmet. I de flesta
program ska du vdlja OK eller Skriv ut.

Beroende pd hur enheten har konfigurerats kan det hénda att skdrmen Faxbekréftelse visas
med de aktuella faxmottagarna. Klicka vid behov pd OK for att bekrafta.
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Skicka ett fax via Mac-skrivardrivrutinen

Du kan skriva ut pd enheten fran datorn via en skrivardrivrutin. Det finns en rad olika Xerox-
drivrutiner for alla de vanligaste operativsystemen. Med hjdlp av Xerox-drivrutinerna kan du
anvanda de sdrskilda funktionerna pa enheten.

Om Behorighetsldge har aktiverats pd enheten kan du behdva logga in p& enheten for att kunna se
eller frigora jobben.

Om Redovisning har aktiverats kan du behéva ange inloggningsuppgifter i skrivardrivrutinen for att
kunna skicka jobbet.

Anvand faxalternativet i skrivardrivrutinen for att skicka ett dokument till en faxadress. Jobbet
skickas fran datorn till enheten p& samma sétt som vid utskrift, men i stdllet for att skrivas ut skickas
faxet via telefonlinjen till den angivna faxmottagaren.

Obs: For att du ska kunna anvanda funktionen madste administratoren installera och aktivera
faxfunktionen pd enheten.

1. Oppna dokumentet som ska skrivas ut. I de flesta program véljer du Arkiv och sedan Skriv ut.
2. Ange hur manga exemplar du vill skicka.

Obs: Du behover bara vélja ett exemplar dven om du skickar faxet till flera adresser. Om du
vdljer flera exemplar skrivs dokumentet ut flera génger pd mottagarenheten, men
forsdttsbladet skrivs bara ut en gang (om du anvander ett automatiskt genererat forsattsblad).

3. Markera Xerox-drivrutinen i listan med tillgdngliga skrivardrivrutiner.

4. Vdlj Xerox-funktioner pd egenskapsmenyn i drivrutinen. Namnet pd menyn varierar i olika
program. I de flesta program ska du vélja menyn Kopior eller Sidor eller menyn med
programnamnet.

5. Vdlj Papper/Utmatning pd menyn Xerox-funktioner. Det visas vanligtvis som standard ndr du
oppnar skrivardrivrutinen.

6. Vdlj Faxi listrutan Jobbtyp.

Antingen

e Klicka pd Légg till mottagare om du vill lagga till en ny mottagare manuellt.
Vdlj inmatningsrutan Namn och skriv mottagarens namn med tangentbordet.

Vdlj inmatningsrutan Faxnummer och ange mottagarens faxnummer med
tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Organisation och ange mottagarens féretagsnamn
med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Telefonnummer och ange mottagarens
telefonnummer med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan E-postadress och ange mottagarens e-postadress
med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Brevlada och ange mottagarens breviddenummer
med tangentbordet.

Markera behov kryssrutan Spara till adressbok.
Obs: Mottagarens uppgifter sparas i din privata adressbok pa datorn.

Klicka pa OK.
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Eller

e Klicka pa Lagag till fran adressbok om du vill lagga till en mottagare som har lagrats i
adressboken.

Markera onskad kontakt i listan.

e Om adresslistan dr lang kan du markera inmatningsrutan Sok... och skriva
kontaktuppgifterna med tangentbordet.

e Klicka pa OK sa att sokresultaten visas.
Vdlj Lagag till.
Om du vill markera flera mottagare i listan Mottagare klickar du pa den férsta
mottagaren, haller ned Ctrl-knappen (pd PC) eller Kommando (pa Mac) och klickar p&

varje ny mottagare. Slépp upp Ctrl- eller Kommando-knappen néar du har markerat alla
Onskade mottagare.

Klicka pa OK.
Klicka pd fliken Forsdttsblad om du vill lagga till ett forsattsblad i faxet.

Valj Skriv ut ett forsattsblad p&d menyn Alternativ for forsattsblad.

o Klicka pa fliken Anteckningar for forsattsblad.

Vdlj inmatningsrutan Anteckningar for forsdttsblad och skriv anteckningen med
tangentbordet.

Klicka pa OK.
e Klicka pa Avsdndaruppgifter.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Avsdandarens namn och skriv ditt namn med
tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Avsdndarens organisation och skriv ditt
foretagsnamn med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Avséndarens e-postadress och ange din e-
postadress med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Avséndarens telefonnummer och skriv ditt
telefonnummer med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Avsdandarens faxnummer och skriv med
tangentbordet faxnumret dit eventuella faxsvar ska skickas.

Klicka pa OK.
e Klicka pd Mottagarinformation.
Vdlj vid behov ett alternativ under Mottagare.

Anvand Visa mottagarnamn om du vill skriva ut namnen pé alla mottagare p&
forsattsbladet. Namnen som skrivs ut dr de namn som du angav ndr du lade till
mottagarnas uppgifter.

Vdlj Visa egen text om du vill lagga till text som du sjdlv har angett bland
mottagaruppgifterna. Detta alternativ dr praktiskt om du skickar faxet till flera
mottagare pd samma nummer men har sparat numret under ett enda namn.

e Vdlj inmatningsrutan under menyn Mottagare och skriv texten med tangentbordet.
Klicka pa OK.
Klicka p& OK.
Markera vid behov 6nskat alternativ under Bild for forscittsblad.

e Omdu vdljer Ny laggs det till en ny bild.

Om du vdljer Text ldggs det till text pd forsattsbladet.
Om du vdljer Bild ldggs det till en bild pé& forsattsbladet.
Klicka pa OK.

10. Vdlj 6nskat pappersformat pd menyn Pappersformat for forsattsblad.
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11. Klicka pa fliken Alternativ om du vill skriva ut en bekraftelsesida, anvanda en viss
sdndhastighet eller uppldsning, skicka faxet vid en viss tidpunkt, anvanda ett
uppringningsprefix eller infoga kreditkortsuppgifter.

e Viljvid behov Skriv ut en bekrdftelsesida pa menyn Bekréftelsesida om du vill att det ska
skrivas ut en bekrdftelse pa att faxet har skickats. Beroende p& administratdrens
instdllningar kan det hdnda att det skrivs ut en felsida om faxningen misslyckas.

e Vdlj vid behov 6nskad starthastighet pd menyn Sandningshastighet.

e Vdlj vid behov 6nskad upplésning p& menyn Faxupplosning. Fax med hogre upplosning tar
langre tid att skicka.

e Vdlj vid behov vid vilken tidpunkt faxet ska skickas med alternativen under Séndningstid.

e Vdlj vid behov inmatningsrutan Uppringningsalternativ och skriv med tangentbordet
det nummer som ska slds fore sjdlva faxnumret.

e Vdlj vid behov inmatningsrutan Kreditkort och skriv med tangentbordet ett
kreditkortsnummer.

e Klicka pa OK.

12. Klicka pé& bekraftelseknappen. Namnet pa den varierar beroende pa programmet. I de flesta
program ska du vdlja OK eller Skriv ut.

13. Beroende pd hur enheten har konfigurerats kan det hénda att skérmen Faxbekraftelse visas
med de aktuella faxmottagarna. Klicka vid behov p& OK for att bekréfta.

Skicka ett fax via XPS-skrivardrivrutinen

Du kan skriva ut pa enheten frén datorn via en skrivardrivrutin. Det finns en rad olika Xerox-
drivrutiner for alla de vanligaste operativsystemen. Med hjdlp av Xerox-drivrutinerna kan du
anvanda de sdrskilda funktionerna pa enheten.

Om Behorighetsldge har aktiverats pa enheten kan du behdva logga in pd enheten for att kunna se
eller frigora jobben.

Om Redovisning har aktiverats kan du behéva ange inloggningsuppgifter i skrivardrivrutinen for att
kunna skicka jobbet.

Obs: For att du ska kunna skriva ut XPS-dokument maste enheten vara utrustad med XPS-funktion
(tillval).

Anvand faxalternativet i skrivardrivrutinen for att skicka ett dokument till en faxadress. Jobbet
skickas frén datorn till enheten p& samma séitt som vid utskrift, men i stdllet for att skrivas ut skickas
faxet via telefonlinjen till den angivna faxmottagaren.

Obs: For att du ska kunna anvdnda funktionen maste administratéren installera och aktivera

faxfunktionen pd enheten.

1. Oppna dokumentet som ska skrivas ut. P& de flesta program véljer du knappen Office eller
Arkiv och sedan Skriv ut.

2. Ange hur manga exemplar du vill skicka.

Obs: Du behover bara vélja ett exemplar dven om du skickar faxet till flera adresser. Om du
vdljer flera exemplar skrivs dokumentet ut flera génger pd mottagarenheten, men
forsattsbladet skrivs bara ut en gang (om du anvander ett automatiskt genererat forsdattsblad).

3. Markera Xerox XPS-drivrutinen i listan med tillgéngliga skrivardrivrutiner.

4. Oppna fonstret Egenskaper. Tillviigagdangsséittet varierar i olika program. I de flesta Microsoft-
program oppnar du fonstret genom att vdlja Egenskaper eller Instdllningar.

5. Oppna vid behov fliken Utskriftsalternativ. Den visas vanligtvis som standard nar du éppnar
skrivardrivrutinen.
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6.

Vdlj Fax i listrutan Jobbtyp.

Antingen

e Klicka pd Lagg till mottagare om du vill ldgga till en ny mottagare manuellt.
Vdlj inmatningsrutan Namn och skriv mottagarens namn med tangentbordet.

Vdlj inmatningsrutan Faxnummer och ange mottagarens faxnummer med
tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Organisation och ange mottagarens foretagsnamn
med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Telefonnummer och ange mottagarens
telefonnummer med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan E-postadress och ange mottagarens e-postadress
med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Brevlada och ange mottagarens breviddenummer
med tangentbordet.

Markera vid behov faxmottagaren i listan och vélj Spara.
Obs: Mottagarens uppgifter sparas i din privata adressbok pa datorn.

Klicka pa OK.

Eller

58

o Klicka pa Lagag till fran adressbok om du vill lagga till en mottagare som har lagrats i
adressboken.

Vdlj 6nskat alternativ.

Privat adressbok visar de kontakter som du har lagt till i adressboken via
skrivardrivrutinen.

Delad adressbok visar de kontakter som du har lagt till plus kontakter som har
lagts till av andra. Den hdr adressboken sparas vanligtvis pd en natverksserver och
mdste goras tillgénglig av administratoren.

LDAP-adressbok visar de kontakter som ingdr i LDAP-adressboken (Lightweight
Directory Access Protocol). LDAP-adressbocker hanteras vanligtvis av IT-ansvariga,
eftersom de ofta anvdnds som foretagstdckande adressbocker och for
ndtverksautentisering och behorighetskontroll.

Markera onskad kontakt i listan.

e Om adresslistan dr ldng kan du markera inmatningsrutan Sék... och skriva
kontaktuppgifterna med tangentbordet.

e Klicka p& OK sd att sokresultaten visas.
Vdlj Lagag till.
Klicka p& OK.
Om du vill markera flera mottagare i listan Mottagare klickar du pa den férsta mottagaren,

haller ned Ctrl-knappen (pd PC) eller Kommando (pa Mac) och klickar pé varje ny mottagare.
Slapp upp Ctrl- eller Kommando-knappen ndr du har markerat alla 6nskade mottagare.

Klicka pa fliken Forsdttsblad om du vill lagga till ett forsattsblad i faxet.
Valj Skriv ut ett forsattsblad pd menyn Alternativ for forsattsblad.

e Vilj fliken Information. Den visas vanligtvis som standard ndr du 6ppnar rutan Alternativ
for forscttsblad.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Avséndarens namn och skriv ditt namn med
tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Avsandarens organisation och skriv ditt
foretagsnamn med tangentbordet.
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Vdlj vid behov inmatningsrutan Avséndarens telefonnummer och skriv ditt
telefonnummer med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Avsdndarens e-postadress och ange din e-
postadress med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Avséndarens faxnummer och skriv med
tangentbordet faxnumret dit eventuella faxsvar ska skickas.

Vdlj vid behov ett alternativ under Mottagare.

Anvand Visa mottagarnamn om du vill skriva ut namnen pd alla mottagare p&
forsattsbladet. Namnen som skrivs ut @r de namn som du angav nar du lade till
mottagarnas uppgifter.

Valj D6lj mottagarnamn om du inte vill skriva ut mottagarnamnen pa
forsdttsbladet.

Vdlj Visa egen text om du vill lagga till text som du sjdlv har angett bland
mottagaruppgifterna. Detta alternativ dr praktiskt om du skickar faxet till flera
mottagare p&d samma nummer men har sparat numret under ett enda namn.

Vdlj inmatningsrutan under menyn Mottagare och skriv texten med tangentbordet.
Klicka pd fliken Bild om du vill lagga till en vattenstémpel pa forsattsbladet.

Vdlj onskat alternativ under Vattenstampel.

Vdlj 6nskat alternativ.

Om du vdljer Text visas en inmatningsruta ddr du kan skriva texten. Du kan valja
font, fdrg, orientering och placering av texten.

Om du vdljer Bild aktiveras grafikinstallningarna. Klicka p& mappikonen och leta
reda p& den sparade bilden. Du kan vdlja skala, placering och ljus/maorker i grafiken.

Vdlj vid behov ett alternativ under Lager.

Om du vdljer Skriv ut i bakgrunden skrivs forsattsbladet ut dver vattenstdmpeln
sd att en del av den kan bli dold.

Med Blanda ges texten pa forsdttsbladet och vattenstdmpeln lika hog prioritet.

Om du valjer Skriv ut i forgrunden skrivs forsattsbladet ut under vattenstdmpeln
s@ att en del av texten kan bli dold.

Klicka pa OK.

10. Klicka pé fliken Alternativ om du vill skriva ut en bekrdftelsesida, anvdnda en viss
sdndhastighet eller uppldsning, skicka faxet vid en viss tidpunkt, anvanda ett
uppringningsprefix eller infoga kreditkortsuppgifter.

Valj vid behov Skriv ut en bekrdaftelsesida pd menyn Bekréiftelsesida om du vill att det ska
skrivas ut en bekrdaftelse pa att faxet har skickats. Beroende pa administratdrens
instdllningar kan det hdnda att det skrivs ut en felsida om faxningen misslyckas.

Vdlj vid behov 6nskad starthastighet p& menyn Sandningshastighet.

Vdlj vid behov 6nskad uppldsning pd menyn Faxupplosning. Fax med hogre uppldsning tar
langre tid att skicka.

Vdlj vid behov vid vilken tidpunkt faxet ska skickas med alternativen under Sdndningstid.
Valj vid behov inmatningsrutan Riktnummer/landsnummer och skriv med
tangentbordet det nummer som ska slas fore sjdlva faxnumret.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Kreditkort och skriv med tangentbordet ett
kreditkortsnummer.

Klicka pa OK.

11. Klicka pa OK for att spara instéllningarna.

12. Klicka p& bekraftelseknappen. Namnet pa den varierar beroende pd programmet. I de flesta
program ska du vdlja OK eller Skriv ut.

13. Beroende pd hur enheten har konfigurerats kan det hénda att skérmen Faxbekréftelse visas
med de aktuella faxmottagarna. Klicka vid behov pd OK for att bekrafta.
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Anvanda Skanna arbetsflode

Skanna arbetsfléde omvandlar pappersdokument till digitala bilder som sparas pé destinationer i
ndtverket (arkiv).

Du maste anvanda en mall ndr du skannar. Den innehdller adressen till arkivet och andra
skanningsinstdllningar, t.ex. bildkvaliteten. Nar du skannar ett dokument kan du éndra
installningarna men inte arkiveringsdestinationen.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at funktionerna i Skanna arbetsfléde.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.
4. Vdlj Skanna arbetsfléde pd pekskarmen.

Obs: Om administratéren har lagt till obligatoriska félt i den grundinstdllda mappen blir du
ombedd att fylla i alla nédvandiga uppgifter nér du klickar pa Skanna arbetsflode.

5. Oppna vid behov fliken Skanna arbetsfléde. Den visas vanligtvis som standard nér du vdljer
tjansten Skanna arbetsflode.

6. Vdlj ett arbetsflode pa skarmen Valj ett arbetsflode (om den visas) eller vélj Andra for att vélja
ett arbetsflode.

7. Kontrollera vid behov att de senaste mallarna dr tillgéingliga genom att valja Uppdatera och
Uppdatera nu i fonstret Bekrafta malluppdatering.

8. Vdlj 6nskad mall.

9. Gor alla 6nskade instdllningar.

10. Tryck pd Start pd kontrollpanelen fér att skanna originalet.

11. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

12. Pa skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stdngts
trycker du pd Jobbstatus pda enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.
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Skicka e-post

Anvand funktionen E-post nar du vill skanna bilder och skicka dem till en mottagare som bilagaii ett
e-postmeddelande.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma @t e-postfunktionerna.

1.

o oW

10.
11.

12.

Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pd kontrollpanelen och vélj sedan Bekrafta pa
pekskérmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjanster Hem.

Vdlj E-post pd pekskarmen.

Vélj Ange mottagare.

Ange mottagarens e-postadress med pekskarmens tangentbord.

» Antalet tecken som du kan skriva beror pa teckenstorleken. Nér rutan @r full kan du inte
skriva fler tecken.

e Tryck p& backstegstangenten X om du vill ta bort ett tecken.

e Anvdnd knappen for specialtecken om du vill skriva specialtecken, t.ex. $ och %.

e Knappar med en ikon ldngst ned till hoger ger atkomst till ytterligare tecken. Hall ned
knappen om du vill se ndrbesldktade tecken pd en snabbmeny. Markera 6nskat tecken p&
menyn.

e Vdlj Lagg till i adressbok for att skapa en ny kontakt i adressboken eller ldgga till e-
postadressen for en befintlig kontakt.

Obs: Om e-postkryptering har aktiverats kan du bara skicka e-post till mottagare som har giltigt

krypteringsintyg. Krypteringen medfér att meddelandet inte kan ldsas av andra utom den

avsedda mottagaren. Ndr e-postsignering har aktiverats kan mottagaren dessutom vara sdker

pd att meddelandet kommer frén den person som anges som avsdndare.

Vdlj Lagag till.

e Om du vill skicka dokumentet till mer dn en mottagare vdljer du Légg till mottagare,
anger e-postadressen och vdljer Léagg till igen. Upprepa tills alla mottagare har lagts till.

Valj vid behov Arende... och skriv eller redigera @mnesrubriken med pekskdrmens tangentbord.

e Vdlj OK.

Gor alla 6nskade instdllningar.

Tryck p& Start pd kontrollpanelen for att skanna originalet.

Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nar skanningen @r klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

P& skdrmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skérmen Forlopp har sténgts
trycker du pd Jobbstatus pda enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.
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Sparade jobb
Spara jobb

Spara jobb via PostScript-skrivardrivrutinen

Du kan skriva ut pd enheten fran datorn via en skrivardrivrutin. Det finns en rad olika Xerox-
drivrutiner for alla de vanligaste operativsystemen. Med hjdlp av Xerox-drivrutinerna kan du
anvanda de sdrskilda funktionerna pé& enheten.

Om Behorighetsldge har aktiverats pa enheten kan du behdva logga in pd enheten for att kunna se
eller frigora jobben.

Om Redovisning har aktiverats kan du behéva ange inloggningsuppgifter i skrivardrivrutinen for att
kunna skicka jobbet.

Anvand Sparat jobb ndr du vill lagra jobbet pd enhetens harddisk sé& att det kan skrivas ut pé
begdran eller via Internettjanster.

Obs: For att du ska kunna anvanda funktionen Sparat jobb mdéste administratoren aktivera
funktionen Jobblagring i skrivardrivrutinen. Om du sjdlv kan uppdatera drivrutinsinstallningarna
hittar du funktionen genom att 6ppna drivrutinsfonstret, hogerklicka pa drivrutinen och vdlja
Skrivaregenskaper och sedan fliken Konfiguration. Leta reda pé avsnittet Tillvalsutrustning och vdlj
i listrutan statusen Installerat for Jobblagringsmodul.

Mer information finns i System Administrator Guide (Administratorshandbok).
1. Oppna dokumentet som ska skrivas ut. P& de flesta program véljer du knappen Office eller

Arkiv och sedan Skriv ut.

2. Ange hur mdnga kopior du vill framstdlla. Beroende p& programmet kan du eventuellt ocksa
vdlja sidintervall och géra andra utskriftsinstallningar.

3. Markera Xerox PS-drivrutinen i listan med tillgdngliga skrivardrivrutiner.

4. Oppna fonstret Egenskaper. Tillvdgagangssdttet varierar i olika program. I de flesta Microsoft-
program oppnar du fonstret genom att vdlja Egenskaper eller Instdllningar.

5. Oppna vid behov fliken Utskriftsalternativ. Den visas vanligtvis som standard nér du éppnar
skrivardrivrutinen.

6. Vdlj Sparat jobb i listrutan Jobbtyp.
7. Vdlj inmatningsrutan Jobbnamn och skriv jobbets namn med tangentbordet.

e Markera Anvénd dokumentets namn i listrutan Jobbnamn om du vill spara jobbet med
samma namn som originaldokumentet.
8. Markera pd menyn Spara till den mapp dér jobbet ska sparas.
e Om onskad mapp inte visas kan du med tangentbordet skriva namnet p& den mapp dar du
vill spara jobbet. Den grundinstdllda allmdnna mappen dr tillgénglig for alla anvdndare.

9. Markera vid behov kryssrutan Skriv ut och spara for att skriva ut dokumentet. Om du inte
markerar kryssrutan sparas jobbet utan att skrivas ut.
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10. Markera vid behov alternativknappen Privat om du vill l6senordsskydda dokumentet.

e Vdlj inmatningsrutan Lésenord och skriv ett [6senord med 4 till 10 siffror med
tangentbordet.

Obs: Nar du sedan vill frigdra jobbet mdste du skriva l6senordet med hjdlp av den numeriska
knappsatsen pd kontrollpanelen. Anvand enbart siffror och vdlj ett [6senord som dr enkelt for
dig att komma ihdg men svart for andra att gissa sig till.

e Vdlj inmatningsrutan Bekrdfta losenord och skriv samma [6senord en gang till.
11. Klicka p& OK.

12. Vdlj 6nskade alternativ.
13. Klicka p& OK for att spara installningarna.

14. Klicka p& bekraftelseknappen. Namnet pa den varierar beroende pa programmet. I de flesta
program ska du vdlja OK eller Skriv ut.

Spara jobb via PCL-skrivardrivrutinen

Du kan skriva ut pa enheten frén datorn via en skrivardrivrutin. Det finns en rad olika Xerox-
drivrutiner for alla de vanligaste operativsystemen. Med hjdlp av Xerox-drivrutinerna kan du
anvanda de sdrskilda funktionerna pa enheten.

Om Behorighetsldge har aktiverats pa enheten kan du behdva logga in pd enheten for att kunna se
eller frigora jobben.

Om Redovisning har aktiverats kan du behéva ange inloggningsuppgifter i skrivardrivrutinen for att
kunna skicka jobbet.

Anvand Sparat jobb ndr du vill lagra jobbet pé& enhetens hérddisk s& att det kan skrivas ut pd
begdran eller via Internettjanster.

Obs: For att du ska kunna anvdnda funktionen Sparat jobb mdste administratoren aktivera
funktionen Jobblagring i skrivardrivrutinen. Om du sjdlv kan uppdatera drivrutinsinstdllningarna
hittar du funktionen genom att 6ppna drivrutinsfonstret, hdgerklicka pé drivrutinen och vdlja
Skrivaregenskaper och sedan fliken Konfiguration. Leta reda pa avsnittet Tillvalsutrustning och vdlj
i listrutan statusen Installerat for Jobblagringsmodul.

Mer information finns i System Administrator Guide (Administratorshandbok).
1. Oppna dokumentet som ska skrivas ut. P& de flesta program véljer du knappen Office eller

Arkiv och sedan Skriv ut.

2. Ange hur mdnga kopior du vill framstdlla. Beroende p& programmet kan du eventuellt ocksa
vdlja sidintervall och géra andra utskriftsinstallningar.

3. Markera Xerox PCL-drivrutinen i listan med tillgéngliga skrivardrivrutiner.

4. Oppna fonstret Egenskaper. Tillvdgagangssdttet varierar i olika program. I de flesta Microsoft-
program oppnar du fonstret genom att vdlja Egenskaper eller Instdllningar.

5. Oppna vid behov fliken Utskriftsalternativ. Den visas vanligtvis som standard nar du éppnar
skrivardrivrutinen.

6. Vdlj Sparat jobb i listrutan Jobbtyp.
7. Vdlj inmatningsrutan Jobbnamn och skriv jobbets namn med tangentbordet.

e Markera Anvénd dokumentets namn i listrutan Jobbnamn om du vill spara jobbet med
samma namn som originaldokumentet.

8. Markera pd menyn Spara till den mapp ddr jobbet ska sparas.
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e Om onskad mapp inte visas kan du med tangentbordet skriva namnet p&d den mapp dar du
vill spara jobbet. Den grundinstdllda allm@nna mappen dr tillgénglig for alla anvandare.

9. Markera vid behov kryssrutan Skriv ut och spara for att skriva ut dokumentet. Om du inte
markerar kryssrutan sparas jobbet utan att skrivas ut.

10. Markera vid behov alternativknappen Privat om du vill [6senordsskydda dokumentet.

e Vdljinmatningsrutan Lésenord och skriv ett [6senord med 4 till 10 siffror med
tangentbordet.

Obs: Ndr du sedan vill frigdra jobbet mdste du skriva l6senordet med hjdlp av den numeriska
knappsatsen pd kontrollpanelen. Anvand enbart siffror och vdlj ett [6senord som dr enkelt for
dig att komma ih&dg men svért fér andra att gissa sig till.

e Vdlj inmatningsrutan Bekréfta l6senord och skriv samma l6senord en géng till.
11. Klicka pa OK.

12. Vdlj 6nskade alternativ.
13. Klicka pa OK for att spara instdllningarna.

14. Klicka pa bekraftelseknappen. Namnet pd den varierar beroende pé& programmet. I de flesta
program ska du vdlja OK eller Skriv ut.

Spara jobb via Mac-skrivardrivrutinen

Du kan skriva ut pd& enheten fran datorn via en skrivardrivrutin. Det finns en rad olika Xerox-
drivrutiner for alla de vanligaste operativsystemen. Med hjdlp av Xerox-drivrutinerna kan du
anvanda de sdrskilda funktionerna pa enheten.

Om Behdrighetsldge har aktiverats pd enheten kan du behéva logga in pd enheten for att kunna se
eller frigéra jobben.

Om Redovisning har aktiverats kan du behéva ange inloggningsuppgifter i skrivardrivrutinen for att
kunna skicka jobbet.

Anvand Sparat jobb ndr du vill lagra jobbet pd enhetens harddisk sé& att det kan skrivas ut pa
begdran eller via Internettjanster.

Obs: For att du ska kunna anvanda funktionen Sparat jobb mdste administratoren aktivera
funktionen Jobblagring i skrivardrivrutinen. Om du sjdlv kan uppdatera drivrutinsinstallningarna
hittar du funktionen genom att 6ppna drivrutinsfonstret, hogerklicka pa drivrutinen och vdlja
Skrivaregenskaper och sedan fliken Konfiguration. Leta reda pa avsnittet Tillvalsutrustning och vdlj
i listrutan statusen Installerat for Jobblagringsmodul.

1. Oppna dokumentet som ska skrivas ut. I de flesta program vdljer du Arkiv och sedan Skriv ut.

2. Ange hur mdnga kopior du vill framstdlla. Beroende p& programmet kan du eventuellt ocksa
vdlja sidintervall och géra andra utskriftsinstallningar.

3. Markera Xerox-drivrutinen i listan med tillgdngliga skrivardrivrutiner.

4. Vdlj Xerox-funktioner pa egenskapsmenyn i drivrutinen. Namnet p&d menyn varierar i olika
program. I de flesta program ska du vdlja menyn Kopior eller Sidor eller menyn med
programnamnet.

5. Vdlj Papper/Utmatning pd menyn Xerox-funktioner. Det visas vanligtvis som standard ndr du
Oppnar skrivardrivrutinen.

6. Vdlj Sparat jobb i listrutan Jobbtyp.

7. Vdlj inmatningsrutan Jobbnamn och skriv jobbets namn med tangentbordet.
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e Markera Anvénd dokumentets namn i listrutan Jobbnamn om du vill spara jobbet med
samma namn som originaldokumentet.

8. Markera i listrutan Mapp den mapp ddr jobbet ska sparas.

e Om onskad mapp inte visas kan du med tangentbordet skriva namnet pd den mapp dar du
vill spara jobbet. Den grundinstdllda allménna mappen dr tillganglig for alla anvéndare.

9. Vdlj vid behov Skriv ut och spara. Om du vdljer Spara sparas jobbet utan att skrivas ut.
10. Markera vid behov Privat om du vill [6senordsskydda dokumentet.

e Vdlj inmatningsrutan Lésenord och skriv ett [6senord med 4 till 10 siffror med
tangentbordet.

Obs: Nar du sedan vill frigdra jobbet mdste du skriva l6senordet med hjdlp av den numeriska
knappsatsen pd kontrollpanelen. Anvand enbart siffror och vdlj ett [6senord som dr enkelt for
dig att komma ihdg men svart for andra att gissa sig till.

e Vdlj inmatningsrutan Bekrdfta losenord och skriv samma l6senord en gang till.
11. Klicka p& OK.

12. Vdlj 6nskade alternativ.

13. Klicka pé& bekraftelseknappen. Namnet pa den varierar beroende pa programmet. [ de flesta
program ska du vdlja OK eller Skriv ut.

Spara jobb via XPS-skrivardrivrutinen

Du kan skriva ut pa enheten frén datorn via en skrivardrivrutin. Det finns en rad olika Xerox-
drivrutiner for alla de vanligaste operativsystemen. Med hjdlp av Xerox-drivrutinerna kan du
anvanda de sdrskilda funktionerna pa enheten.

Om Behorighetsldge har aktiverats pa enheten kan du behdva logga in pd enheten for att kunna se
eller frigora jobben.

Om Redovisning har aktiverats kan du behéva ange inloggningsuppgifter i skrivardrivrutinen for att
kunna skicka jobbet.

Obs: For att du ska kunna skriva ut XPS-dokument méste enheten vara utrustad med XPS-funktion
(tillval).

Anvand Sparat jobb ndr du vill lagra jobbet pé& enhetens hérddisk s& att det kan skrivas ut pd
begdran eller via Internettjanster.

Obs: For att du ska kunna anvdnda funktionen Sparat jobb mdste administratoren aktivera
funktionen Jobblagring i skrivardrivrutinen. Om du sjdlv kan uppdatera drivrutinsinstdllningarna
hittar du funktionen genom att 6ppna drivrutinsfonstret, hdgerklicka pé drivrutinen och vdlja
Skrivaregenskaper och sedan fliken Konfiguration. Leta reda pa avsnittet Tillvalsutrustning och vdlj
i listrutan statusen Installerat for Jobblagringsmodul.

Mer information finns i System Administrator Guide (Administratérshandbok).
1. Oppna dokumentet som ska skrivas ut. P& de flesta program véljer du knappen Office eller

Arkiv och sedan Skriv ut.

2. Ange hur mdnga kopior du vill framstdlla. Beroende p& programmet kan du eventuellt ocksa
vdlja sidintervall och géra andra utskriftsinstallningar.

3. Markera Xerox XPS-drivrutinen i listan med tillgdngliga skrivardrivrutiner.

4. Oppna fonstret Egenskaper. Tillvdgagangssdttet varierar i olika program. I de flesta Microsoft-
program oppnar du fonstret genom att vdlja Egenskaper eller Instdllningar.
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5. Oppna vid behov fliken Utskriftsalternativ. Den visas vanligtvis som standard nér du éppnar
skrivardrivrutinen.

6. Vdlj Sparat jobb i listrutan Jobbtyp.
7. Vdlj inmatningsrutan Jobbnamn och skriv jobbets namn med tangentbordet.

e Markera Anvénd dokumentets namn i listrutan Jobbnamn om du vill spara jobbet med
samma namn som originaldokumentet.

8. Markera pd menyn Spara till den mapp ddr jobbet ska sparas.

e Om onskad mapp inte visas kan du med tangentbordet skriva namnet pd den mapp dar du
vill spara jobbet. Den grundinstdllda allménna mappen dr tillgdnglig for alla anvéndare.

9. Markera vid behov kryssrutan Skriv ut och spara for att skriva ut dokumentet. Om du inte
markerar kryssrutan sparas jobbet utan att skrivas ut.

10. Markera vid behov alternativknappen Privat om du vill l6senordsskydda dokumentet.

e Vdlj inmatningsrutan Lésenord och skriv ett l6senord med 4 till 10 siffror med
tangentbordet.

Obs: Nar du sedan vill frigdra jobbet mdste du skriva l6senordet med hjdlp av den numeriska
knappsatsen pd kontrollpanelen. Anvand enbart siffror och vdlj ett [6senord som dr enkelt for
dig att komma ihdg men svart for andra att gissa sig till.

e Vdlj inmatningsrutan Bekrdfta losenord och skriv samma l6senord en gang till.
11. Klicka p& OK.

12. Vdlj 6nskade alternativ.
13. Klicka p& OK for att spara instdllningarna.

14. Klicka p& bekraftelseknappen. Namnet pa den varierar beroende pa programmet. I de flesta
program ska du vdlja OK eller Skriv ut.

Skriva ut sparade jobb

Skriva ut ett sparat jobb med funktionen Skriv ut fran

Med funktionen Skriv ut frén kan du skriva ut jobb som har sparats pd enheten eller p& ett USB-
minne. Det ar en praktisk funktion om du har dokument som du behover skriva ut regelbundet.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at funktionen Skriv ut frén.

Anvand Skriv ut frén sparade jobb om du vill skriva ut jobb som har sparats i en mapp pé& enheten
med funktionen Sparade jobb.

Sparade jobb dr dokument som skickas till enheten och lagras dar for framtida anvéndning. Du kan
komma at och skriva ut sparade jobb pd enheten via Internettjanster.

1. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pé kontrollpanelen och vdlj sedan Bekrafta pd
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pa Tjanster Hem.

Vlj Skriv ut fran... pa pekskarmen.

Vdlj Sparade jobb....

v B W N

Valj 6nskad mapp.
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Vdlj onskat sparat jobb.
Gor alla 6nskade instdllningar.

Vdlj Papper.

© o N o

Vdlj 6nskat alternativ under Papper.

e Om du valjer Auto val vdljs ldmpligt pappersformat automatiskt for varje original baserat
pd originalets format och instdllningen for férminskning eller forstoring.

e Vdlj ett pappersmagasin som innehdller papper med det format och den typ som du vill
anvanda. Formatet och materialet i varje magasin visas.

10. Vvalj OK.
11. Vdlj Dubbelsidig utskrift.
12. Vdlj alternativ for dubbelsidig skanning.

e Auto, anvdnd detta alternativ for lata enheten automatiskt kénna av om originalen har
utskrift pa en eller tvé sidor.

e Enkelsidigt anvdnd det har alternativet om originalen ar utskrivna pd en sida.

o Dubbelsidigt anvénd det hér alternativet om originalen dar dubbelsidiga.
Dokumentmataren mdste anvandas ndr du vill skanna original med det hdr alternativet.

e Dubbelsidiga, rotera baksida anvdnd det har alternativet om originalen ar dubbelsidiga
och 6ppnas som en almanacka. Dokumentmataren mdste anvandas ndr du vill skanna
original med det har alternativet.

13. Vélj OK.

14. Vdlj Efterbehandling om du vill vdlja ett sarskilt efterbehandlingsalternativ eller valj Auto om
lampligt alternativ ska valjas automatiskt.

15. Vdlj OK.
16. Tryck pa Start pa kontrollpanelen for att skriva ut jobbet.
17. Om jobbet dr skyddat ska du ange l6senordet och vdlja OK.

18. Tryck pa Jobbstatus p& kontrollpanelen ndr du vill se jobblistan och kontrollera jobbets status.

Skriva ut sparade jobb fran Internettjdanster

Internettjcnster fungerar via enhetens inbyggda HTTP-server. Du kan kommunicera med enheten
via Internet eller ett intrandt med hjdlp av webblasaren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at funktionen.

Sparade jobb d@r dokument som skickas till enheten och lagras dar for framtida anvdandning. Du kan
komma at och skriva ut sparade jobb pd enheten via Internettjanster.

Obs: Denna funktion mdste aktiveras av administratdren.

Alternativet Sparade jobb dr ett praktiskt sdtt att lagra dokument som du ofta behover skriva ut, till
exempel formuldr. Du kan lagra de sparade jobben via skrivardrivrutinen och Internettjénster. Du

kan skriva ut sparade jobb fran enhetens kontrollpanel och Internettjdnster.

1. Oppna webblésaren pa datorn.

2. Anvdnd tangentbordet for att mata in http:// foljt av enhetens IP-adress i adressfdltet.
Exempel: Om IP-adressen ar 192.168.100.100 matar du in http://192.168.100.100.

Obs: Tryck pd Maskinstatus och vdlj fliken Maskininformation for att visa enhetens IP-adress.
Du kan dven skriva ut en konfigurationsrapport eller frdga systemadministratren.
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3. Tryck p& Retur p& tangentbordet for att ldsa in sidan.
4. Klicka pé fliken Jobb.

5. Klicka pa fliken Sparade jobb. Sidan Ny utskrift av sparade jobb visas med alla jobb som har
sparats i den grundinstdllda allmé&nna mappen.

6. Markera kryssrutan till vanster om 6nskade jobb. Markera kryssrutan pd rubrikraden hégst upp
om du vill markera alla jobb.

7. Vdlj Skriv ut jobb i listrutan Skriv ut jobb.

8. Vdlj vid behov inmatningsrutan Kopior och ange med tangentbordet antalet exemplar
(kopior). Det grundinstdllda antalet @r 1 Gven om du angav flera kopior i samband med att du
sparade det ursprungliga jobbet.

9. Klicka pé Go.
10. Hamta jobbet vid enheten.
11. Tryck p& Jobbstatus pé& kontrollpanelen ndr du vill se jobblistan och kontrollera jobbets status.

12. Utskriftsjobb visas vanligtvis i listan Aktiva jobb, men om systemadministratoren har aktiverat
funktionen Behdll alla jobb visas ditt jobb antingen i listan Behéllna utskriftsjobb eller
Oidentifierade utskriftsjobb. For att frisldppa ett behdllet jobb valjer du jobbet i den 6nskade
listan och trycker pd knappen Utskrift.

13. Om jobbet ar kvar i listan Aktiva jobb behdver du fylla pd exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behdver fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nar
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Forbattra produktiviteten

Enheten dr en kraftfull flerfunktionsenhet med manga digitala funktioner integrerade i ett enda
smidigt system. Den dr avsedd for stora arbetsgrupper i olika kontorsmiljder. Du kan utféra mer med
mindre och modernisera arbetsflédet med dessa produktivitetsforbdttrande funktioner. Exempel:

e Inbyggda adressbocker
e Anpassning som uppfyller dina arbetsprocesser
e Effektiva dokumentationsfunktioner, t.ex. hdften, specialsidor, jobbsammansdttning och

anteckningar

Du kan maximera jobbproduktiviteten genom att vdlja Jobbstatus for att 6ppna listan Aktiva jobb
och hantera dina jobb. Om ett jobb dr bradskande kan du prioritera det genom att vdlja Flytta fram.

Om ett jobb finns kvar i listan kan du behoéva fylla pé forbrukningsmaterial eller ange ett [6senord

for att kunna skriva ut det. Orsaken till att jobbet dr kvar visas pa skarmen Forlopp. Nar kravet har
uppfyllts eller ndr ratt l6senord har angetts frigors jobbet for utskrift.
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Underhall och férbrukningsmaterial

Utbytbara delar

Enheten anvdnder olika forbrukningsmaterial som maste fyllas pa eller bytas, till exempel papper,
haftklamrar och komponenter som du sjdlv kan byta.

1. Fargpulverkassett
Xerografisk enhet
Fixeringsenhet

Overskottsbehallare fér fargpulver

v B W N

Ozonfilter

Ett meddelande visas pd pekskdrmen ndr en komponent mdste bestdllas. Meddelandet anger att
komponenten dr ndstan forbrukad. Byt inte ut den forran ett meddelande om byte visas.

A\ VARNING

Ndr du byter ut forbrukningsmaterial far du INTE ta bort képor eller skydd som dr fastskruvade. Du
kan inte utféra nagot underhdll pd eller reparera delar bakom kdporna och skydden. Férsok INTE ut-
fora underhdllsrutiner som INTE specifikt beskrivs i dokumentationen som medféljer enheten.
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Rengora dokumentglaset och transportglaset med konstant
hastighet

Rengor enhetens glasytor regelbundet for att uppnd basta utskriftskvalitet. Om
glaskomponenterna dr rena minskar risken for kopior eller utskrifter med rdander, fléckar och andra
mdrken som kan 6verforas fran glasytan ndr du ldser in dokument.

Ndr du anvander dokumentmataren passerar dokumenten de stationdra skannrarna med hjdlp av
transportglaset med konstant hastighet och fonstret for skanning av baksida. Smuts och mérken pa
glaset orsakar linjer eller rander p& kopior, fax eller skannade bilder.

1. Anvand en luddfri duk latt fuktat med antistatiskt rengdringsmedel frén Xerox eller
allrengdringsvdtska (eller annat lampligt glasrengéringsmedel utan slipverkan) for att rengéra
dokumentglaset och transportglaset med konstant hastighet (den smala glasremsan till
vdnster om dokumentglaset).

2. Torka bort eventuella rester med en ren duk eller pappershandduk.

3. Anvand en luddfri duk l&tt fuktad med vatten, Xerox rengéringsvdétska eller Xerox
filmrengoringsmedel for att rengéra undersidan av dokumentlocket eller dokumentmataren
och hela transportrullen.

A\ VARNING

Anvand INTE organiska eller starka [6sningsmedel eller rengéringsmedel i sprayform nér du rengor
enheten. HAll INTE vatska direkt pd ndgot omréde. Anvénd endast forbrukningsmaterial och rengo-
ringsmaterial som anges i dokumentationen. Forvara allt rengoringsmaterial utom rackhdll for barn.

A\ VARNING

Anvand inte rengdringsmedel i tryckbehéllare pd eller i utrustningen. Vissa tryckbehdllare innehéller
explosiva l6sningar som inte [@mpar sig for bruk i eller pa elektriska apparater. Bruk av sédana ren-
goringsmedel dr forenat med explosionsrisk och brandfara.

Rengora kontrollpanelen, pekskarmen, dokumentmataren och
utmatningsfacken

Regelbunden rengdring haller pekskarmen och kontrollpanelen fria frdn damm och smuts.

1. Anvdand en mjuk, luddfri duk &tt fuktad med vatten.
2. Rengor hela kontrollpanelen inklusive pekskdrmen.

3. Rengodr dokumentmataren, utmatningsfacken, pappersmagasinen och de yttre ytorna pa
maskinen.

4. Tabort eventuella rester med en ren duk eller pappershandduk.
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Rensa papperskvaddar

Ndr en papperskvadd uppstdr visas en felskdrm med instruktioner om hur du atgdrdar felet. Folj
anvisningarna.

Alla ark med text som tas bort skrivs automatiskt ut igen ndr papperskvadden har rensats.

1. Felskdrmen visar var papperet har fastnat. Anvénd de grona handtagen och rattarna som visas
i anvisningarna pd pekskdrmen for att ta bort papper som har fastnat.

2. Kontrollera att alla handtag som anvénds nér papperskvaddar rensas aterfors till korrekt lage.
De roda blinkande lamporna bakom handtagen och spakarna fér inte synas.

Hjalp

Hjalpfunktionerna pé& enheten

Ndr du anvander enheten kan du fa detaljerad hjdlp direkt. Du kan hdamta hjdlp och tips fran olika
kdllor.

1. Dukan ndr som helst dppna hjdlpskdrmarna genom att trycka pa Hjalp (?) pa kontrollpanelen.

2. Letareda pd artikeln med hjdlp av rullningslisten och markera den. Meddelanden,
skarminstruktioner och animerad grafik ger ytterligare information.

3. Stdng hjalpskdrmarna genom att trycka pa Hjélp (?) en gang till.

Oppna hjdlpsidorna till PostScript-skrivardrivrutinen

Du kan skriva ut pd& enheten fran datorn via en skrivardrivrutin. Det finns en rad olika Xerox-
drivrutiner for alla de vanligaste operativsystemen. Med hjdlp av Xerox-drivrutinerna kan du
anvanda de sdrskilda funktionerna pé& enheten.

Om Behorighetsldge har aktiverats pa enheten kan du behdva logga in pd enheten for att kunna se
eller frigora jobben.

Om Redovisning har aktiverats kan du behéva ange inloggningsuppgifter i skrivardrivrutinen for att
kunna skicka jobbet.
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Klicka pa hjdlpknappen nar du vill 5Sppna Xerox onlinehjdlp. Du maste vara ansluten till Internet for
att kunna anvanda den har hjalpfunktionen.

1. Oppna dokumentet som ska skrivas ut. P& de flesta program véljer du knappen Office eller
Arkiv och sedan Skriv ut.
2. Markera Xerox PS-drivrutinen i listan med tillgdngliga skrivardrivrutiner.

3. Oppna fénstret Egenskaper. Tillvdgagangssdttet varierar i olika program. I de flesta Microsoft-
program oppnar du fonstret genom att vdlja Egenskaper eller Instdllningar.

4. Klicka p&d knappen ?.1den grundinstallda webbldsaren blir du omdirigerad till Xerox onlinehjalp.

Oppna hjdlpsidorna till PCL-skrivardrivrutinen

Du kan skriva ut pa enheten frén datorn via en skrivardrivrutin. Det finns en rad olika Xerox-
drivrutiner for alla de vanligaste operativsystemen. Med hjdlp av Xerox-drivrutinerna kan du
anvanda de sarskilda funktionerna pa enheten.

Om Behorighetsldge har aktiverats pa enheten kan du behdva logga in pd enheten for att kunna se
eller frigora jobben.

Om Redovisning har aktiverats kan du behéva ange inloggningsuppgifter i skrivardrivrutinen for att
kunna skicka jobbet.

Klicka pd hjdlpknappen ndr du vill 5ppna Xerox onlinehjdlp. Du maste vara ansluten till Internet for
att kunna anvénda den hér hjdlpfunktionen.

1. Oppna dokumentet som ska skrivas ut. P& de flesta program véljer du knappen Office eller
Arkiv och sedan Skriv ut.
2. Markera Xerox PCL-drivrutinen i listan med tillgéingliga skrivardrivrutiner.

3. Oppna fonstret Egenskaper. Tillviigagdangsséittet varierar i olika program. I de flesta Microsoft-
program oppnar du fonstret genom att vdlja Egenskaper eller Instdllningar.

4. Klicka p& knappen ?.1den grundinstallda webbldsaren blir du omdirigerad till Xerox onlinehjalp.

Oppna hjdlpsidorna till Mac-skrivardrivrutinen

Du kan skriva ut pd enheten fran datorn via en skrivardrivrutin. Det finns en rad olika Xerox-
drivrutiner for alla de vanligaste operativsystemen. Med hjdlp av Xerox-drivrutinerna kan du
anvanda de sdrskilda funktionerna pa enheten.

Om Behorighetsldge har aktiverats pd enheten kan du behdva logga in p& enheten for att kunna se
eller frigora jobben.

Om Redovisning har aktiverats kan du behéva ange inloggningsuppgifter i skrivardrivrutinen for att
kunna skicka jobbet.

Klicka pa hjdlpknappen nar du vill 5ppna Xerox onlinehjdlp. Du maste vara ansluten till Internet for
att kunna anvanda den har hjalpfunktionen.

1. Oppna dokumentet som ska skrivas ut. I de flesta program véljer du Arkiv och sedan Skriv ut.

2. Markera Xerox-drivrutinen i listan med tillgdngliga skrivardrivrutiner.
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3. Valj Xerox-funktioner pa egenskapsmenyn i drivrutinen. Namnet pd menyn varierar i olika
program. I de flesta program ska du vdlja menyn Kopior eller Sidor eller menyn med
programnamnet.

4. Klicka p& knappen ?.1den grundinstallda webbldsaren blir du omdirigerad till Xerox onlinehjalp.

Oppna hjdlpsidorna till XPS-skrivardrivrutinen

Du kan skriva ut pa enheten frén datorn via en skrivardrivrutin. Det finns en rad olika Xerox-
drivrutiner for alla de vanligaste operativsystemen. Med hjdlp av Xerox-drivrutinerna kan du
anvanda de sdrskilda funktionerna pa enheten.

Om Behorighetsldge har aktiverats pd enheten kan du behdva logga in p& enheten for att kunna se
eller frigora jobben.

Om Redovisning har aktiverats kan du behéva ange inloggningsuppgifter i skrivardrivrutinen for att
kunna skicka jobbet.
Obs: For att du ska kunna skriva ut XPS-dokument mdste enheten vara utrustad med XPS-funktion

(tillval).

Klicka pd hjdlpknappen ndr du vill 8ppna Xerox onlinehjdlp. Du maste vara ansluten till Internet for
att kunna anvénda den har hjdlpfunktionen.

1. Oppna dokumentet som ska skrivas ut. Pa de flesta program véljer du knappen Office eller
Arkiv och sedan Skriv ut.
2. Markera Xerox XPS-drivrutinen i listan med tillgéingliga skrivardrivrutiner.

3. Oppna fonstret Egenskaper. Tillviigagdangsséittet varierar i olika program. I de flesta Microsoft-
program oppnar du fonstret genom att vdlja Egenskaper eller Instdllningar.

4. Klicka p& knappen ?.1den grundinstallda webbldsaren blir du omdirigerad till Xerox onlinehjalp.

Anvanda hjalpfunktionen i Internettjanster

Internettjanster fungerar via enhetens inbyggda HTTP-server. Du kan kommunicera med enheten
via Internet eller ett intranat med hjdlp av webbldsaren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at funktionen.

Klicka pd& lanken Hjdalp i Internettjdnster nér du vill ldsa anvisningar och information om hur du
anvander funktionerna i Internettjdnster. Hjdlpen till Internettjanster 6ppnas i ett nytt fonster.
Obs: Internettjanster dr i forsta hand ett administratorsverktyg. Hjdlpfunktionerna vander sig till
administratorer snarare dn till allménna anvandare.

Mer information finns i System Administrator Guide (Administratérshandbok).

1. Oppna webbldsaren pa datorn.

2. Anvdnd tangentbordet for att mata in http:// foljt av enhetens IP-adress i adressfdltet.
Exempel: Om IP-adressen ar 192.168.100.100 matar du in http://192.168.100.100.

Obs: Tryck p&d Maskinstatus och vdlj fliken Maskininformation for att visa enhetens IP-adress.
Du kan dven skriva ut en konfigurationsrapport eller frdga systemadministratdren.
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3. Tryck pa Retur pa tangentbordet for att ldsa in sidan.
4. Klicka pd lanken Hjélp hogst upp till hoger pé skarmen.
5. Vdlj 6nskade alternativ.

Ytterligare hjalp

Om du vill ha ytterligare hjdlp kan du besoka vér webbplats p& www.xerox.com eller kontakta Xerox
Kundtjanst. Uppge maskinnumret.

Xerox Kundtjanst ber dig uppge problemets art, maskinnumret, eventuell felkod och ditt féretags
namn och plats.
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