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Juridiske og
sikkerhedsmaessige
oplysninger

Juridiske og sikkerhedsmaessige
oplysninger

Laes felgende instruktioner neje, far du anvender maskinen. Laes dem igen, nar du har brug for det
for at sikre sikker betjening af maskinen.

Din Xerox-maskine og dens forbrugsstoffer er designet og afprevet, sd de imedekommer de
strengeste sikkerhedskrav. Dette omfatter afprevning og godkendelse fra eksterne instanser for at
sikre, at alt overholder de relevante regulativer for elektromagnetisme og anerkendte
miljestandarder.

Maskinens sikkerheds- og miljgtests samt ydeevne geaelder kun ved brug af Xerox-materialer.

A\ ADVARSEL

Uautoriserede aendringer, f.eks. tilfgjelse af nye funktioner eller tilslutning af eksternt udstyr, kan p&-
virke denne godkendelse. Kontakt din Xerox-repraesentant for flere oplysninger.

Sikkerhedsmaerkater og symboler

Alle de advarsler og instruktioner, der findes pd produktet eller falger med maskinen, skal
overholdes.

A\ ADVARSEL

Denne ADVARSEL angiver omrader p& produktet, hvor der er risiko for personskade

A\ ADVARSEL

Denne ADVARSEL angiver omrader pa produktet, hvor der er varme overflader, der ikke mé berares

o Forsigtig

Dette symbol advarer brugerne om omrader pa udstyret, der kraever saerlig opmaerksomhed for at
undgé personskade eller beskadigelse af udstyret. Et symbol for elementer, der skal udferes. Folg
anvisningerne neje for at udfere disse vigtige opgaver.
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Oplysninger om driftssikkerhed

Din Xerox-maskine og dens forbrugsstoffer er designet og afprevet, sd de imedekommer de
strengeste sikkerhedskrav. Dette omfatter afprevning og godkendelse af eksterne instanser for at
sikre, at alt overholder anerkendte miljestandarder. Fortsat sikker brug af Xerox-maskinen opnés
ved altid at felge sikkerhedsforanstaltningerne pd denne webside

Stremforsyning

Dette dokument beskriver vigtige oplysninger om stremforsyningen. Disse oplysninger skal laeses
for installation og anvendelse af maskinen.

Lees felgende afsnit:

e  Elektriske sikkerhedsoplysninger

e Sikkerhedsoplysninger for netledning
e Maskinsikkerhed

e Neadslukning

e Frakobling

Elektriske sikkerhedsoplysninger

Maskinen skal sluttes til den type stremforsyning, der angives pd maerkaten p& bagldgen. Kontakt
dit el-selskab eller en elektriker, hvis du er i tvivl, om stremforsyningen overholder kravene.

Kontakten skal findes naer maskinen og vaere let tilgaengelig.

ADVARSEL

Slut altid maskinen til et kredsleb med jordforbindelse. Maskinen leveres med et stik med
jordforbindelse. Dette stik kan kun szttes i en stikkontakt med jordforbindelse. Dette er en sikker-
hedsfunktion. Hvis du ikke kan saette stikket i kontakten, skal du kontakte en elektriker for at udskifte
stikkontakten. Slut altid maskinen til en stikkontakt med jordforbindelse. Hvis du er i tvivl, skal du
lade en autoriseret elektriker kontrollere kontakten. Forkert tilslutning af maskinens jordledning kan
medfare elektrisk sted.

Sikkerhedsoplysninger for netledning

e Brug kun den netledning, der fulgte med maskinen.

e Netledningen skal szettes direkte i en stikkontakt med jordforbindelse. Der ma ikke bruges
forleengerledning. Kontakt en autoriseret elektriker, hvis du er i tvivl, om kontakten har
jordforbindelse.

e Maskinen ma ikke placeres pé& steder, hvor man kan treede pd eller falde i netledningen.
e Placer ikke genstande oven pd netledningen.

e For at reducere risikoen for brand mé du kun bruge nr. 26 AWG (American Wire Gauge) eller
sterre telefonledning.
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Maskinsikkerhed

Maskinen er designet saledes, at brugeren kun har adgang til sikre omrader. Adgang til farlige
omrader begraenses vha. ldger eller afskeermninger, der skal fjernes med vaerktej. Fjern aldrig lager
eller afskeermninger, der beskytter farlige omrader.

Maskinsikkerhed - Overhold altid felgende faktorer

e Duskal altid felge advarsler og instruktioner, der er angivet pé eller felger med udstyret.

e Tag stikket ud af stikkontakten fer rengering af denne maskine. Der ma kun bruges
rengeringsmidler, der er specielt beregnet til dette produkt. Brug af andre midler kan forringe
ydeevnen og medfere farlige situationer.

e Veraltid forsigtig, hvis maskinen flyttes. Kontakt Xerox-forhandleren, hvis maskinen skal flyttes
til en anden bygning.

e Placer altid maskinen pd en jeevn overflade (ikke pa et tykt taeppe), som kan kan bzere
maskinens vaegt.

e Placer altid udstyret pd et sted med tilstraekkelig ventilation, og hvor der er plads til at udfere
eftersyn.

Bemaerk: Xerox-maskinen er udstyret med en energibesparende funktion, der sparer strem, nér

maskinen ikke er i brug. Maskinen kan vaere teendt uafbrudt.

Maskinsikkerhed - Undga altid felgende faktorer

A\ ADVARSEL

Brug ikke rengeringsmidler pd spraydése. De kan veere eksplosive og meget brandfarlige, nér de an-
vendes i elektromekaniske produkter.

e Anvend aldrig et stik uden jordforbindelse til at slutte maskinen til strem.

e Udfer aldrig udfer vedligeholdelse, der ikke er beskrevet i denne dokumentation.

e Bloker aldrig ventilationsabninger. De forhindrer, at maskinen overophedes.

e Fjern aldrig lager eller afskaerminger, der er fastgjort med skruer. Der findes ingen omrdder bag
disse paneler eller afskeermninger, der skal vedligeholdes af brugeren.

e Placer aldrig maskinen i naerheden af en radiator eller anden varmekilde.

e Stik aldrig genstande ind i ventilationsadbningerne.

o Tilsideseet eller "snyd" aldrig elektriske eller mekaniske lGseanordninger.

e Placer aldrig udstyret pd steder, hvor man kan traede pa eller falde i netledningen.

e Placer aldrig maskinen i et rum med ddrlig ventilation.

Kontakt en autoriseret forhandler for flere oplysninger.

Ngdslukning

Hvis en af felgende situationer opstar, skal du straks slukke for stremmen til maskinen og tage
netledningen ud af stikkontakten. Tilkald en autoriseret Xerox-servicerepraesentant for at lese
problemet, hvis felgende situationer opstar:

e Hvis maskinen lugter eller stejer mere end normalt.

e Hvis netledningen er beskadiget eller flosset.
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Juridiske og sikkerhedsmaessige oplysninger WorkCentre® 5945/5955

e Huvis et relee, en sikring eller andet sikkerhedsudstyr er udlest.
e Hvis der er spildt vaeske pd eller i maskinen.
e Hvis udstyret udsaettes for vand.

e Hvis en del of udstyret er beskadiget.

Frakobling

Tag netledningen ud af stikket. Netledningen szttes i bag pd maskinen. Hvis du vil afbryde al strem
til maskinen, skal du treekke netledningen ud af stikkontakten.

Oplysninger om vedligeholdelse

A\ ApvarseL

Brug ikke rengeringsmidler pa sprayddse. Disse rengeringsmidler kan vaere eksplosive og brandfar-
lige, hvis de anvendes pé elektromekanisk udstyr.

e Vedligeholdelsesprocedurer beskrives i den brugerdokumentation, der fulgte med maskinen.

e Udfer ikke vedligeholdelse p& maskinen, som ikke er beskrevet i kundedokumentationen.

e Anvend kun de forbrugsstoffer og rengeringsmidler, som er angivet i brugerdokumentationen.

e Fjernikke lager eller afskaermninger, der er fastgjort med skruer. Der findes ingen dele bag disse
lager, der kraever vedligeholdelse eller eftersyn.

Oplysninger om forbrugsstoffer

e Opbevar alle forbrugsstoffer i henhold til de instruktioner, der er angivet pa indpakningen eller
beholderen.

e Forbrugsstoffer skal opbevares utilgeengeligt for bern.
e Toner, tonerpatroner og tonerbeholder mé aldrig komme i naerheden af ild.

e Ndr du handterer patroner, f.eks. fuser, toner og lignende, skal du undgd at fa indholdet pa
huden elleri gjnene. Det kan medfere irritation og betaendelse, hvis du fér det i gjnene. Prov ikke
pd at skille forbrugsstofferne ad. Dette kan gge risikoen for hud- eller @jenkontakt.

e Brugen berste eller fugtet klud til at terre den spildte toner af med. Fej langsomt for at
minimere dannelse af stev under oprydning. Anvend ikke en stevsuger. Hvis du skal bruge en
stevsuger, skal den veere designet til breendbart stev (f.eks. for motorens nominelle eksplosion
og ledende slange).
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Juridiske og sikkerhedsmaessige oplysninger WorkCentre® 5945/5955

Certificeret produktsikkerhed

Dette produkt er certificeret af nedenstdende agentur i henhold til de naevnte
sikkerhedsstandarder.

Agentur Standard

UL60950-1 (2007) 2. udgave

Underwriters Laboratories Inc. (USA/Canada) | CSA 22.2 No. 60950-1-07 2. udgave
IEC60950-1:2005 (2. udgave) +A1:2009

EN60950-1:2006 (2. udgave)
+A11:2009;+A1:2010;+A12:2011 (CB
Underwriters Laboratories Inc. (Europa) Scheme)

Denne maskine er fremstillet i overensstemmelse med et registreret ISO9001-kvalitetssystem.

Generelle requlativer

Xerox har testet denne maskine ifalge de foreskrevne standarder for elektromagnetisme og
immunitet. Disse standarder er udarbejdet med henblik pd at give rimelig beskyttelse mod skadelig
interferens i boligbebyggelse.

Oplysninger om ozonsikkerhed

Dette produkt danner ozon under normal drift. Den ozon, der produceres, er tungere end luft og
afhanger af kopieringsmangderne. Placer systemet i et lokale med god ventilation. Yderligere
oplysninger om ozon findes i Xerox-udgivelsen Facts About Ozone (bestillingsnr. 610P64653), der
kan rekvireres ved at kontakte 1-800-ASK-XEROX i USA og Canada. Kontakt din lokale Xerox-
repraesentant pd andre markeder.

USA (FCC-regulativer)

Denne maskine er testet og fundet i overensstemmelse med kravene for digitalt udstyr i klasse A i
henhold til afsnit 15 af FCC-reglerne. Graenserne er udarbejdet med henblik pa at give yde rimelig
beskyttelse mod skadelig interferens i kontoromréder. Maskinen producerer, bruger og kan udstréle
radiofrekvensenergi. Hvis det ikke installeres og bruges som beskrevet i disse instruktioner, kan det
forarsage skadelig interferens i radiokommunikationer. Anvendelse af denne maskine i et
boligomréde vil forérsage skadelig interferens, s& brugeren skal korrigere interferensen for egen
regning.

Hvis maskinen forarsager skadelig interferens i forbindelse med radio- eller tv-modtagelse, hvilket
du kan finde ud af ved at slukke og taende for maskinen, skal du preve at gere folgende for at lose
problemet:

e Drejantennen, eller placer den et andet sted.

e (g afstanden mellem maskinen og modtageren.

e Slut maskinen til en anden stikkontakt end den, som modtageren er tilsluttet.

e Kontakt forhandleren eller en autoriseret radio/tv-forhandler for at fé& hjzelp.
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Andringer eller modifikationer som ikke udtrykkeligt godkendes af Xerox, kan ugyldiggere
brugerens godkendelse til at anvende maskinen.

A\ ADVARSEL

Overholdelse af FCC-bestemmelserne kraever, at der bruges skaeermede kabler til dette udstyr.

Canada (regulativer)

This Class A digital apparatus complies with Canadian ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme a la norme NMB-003 du Canada.

Europaeisk union

A\ ADVARSEL
Dette er et klasse A-produkt. I boligomrdder kan denne maskine fordrsage radiointerferens i hvilket

tilfeelde, brugeren skal prove at tage fornedne forbehold.

ce CE-maerket pa denne maskine symboliserer Xeroxs deklaration om overholdelse af
folgende gaeldende EU-direktiver af naevnte datoer:

e 12.december 2006: Radet direktiv 2006/95/EU om lavstremsprodukter. Tilnaermelse af
lovgivning i medlemslandene ang. lavstremsudstyr.

e 15.december 2004: Radets direktiv 2004/108/EU angéende elektromagnetisk kompabilitet.
Tilnaermelse af lovgivning i medlemslandene ang. elektromagnetisk kompabilitet.

e 9.marts 1999: 1999/5/EU-direktiv ang. radioudstyr og terminaludstyr for telekommunikation.

e 8.juni 2011: Begraensning for anvendelsen af visse farlige stoffer i elektrisk og elektronisk
udstyr. Direktiv 2011/65/EU.

Hvis maskinen anvendes ifelge brugerinstruktionerne, er den hverken skadelig for brugeren eller
miljoet.

Anvend tildeekkede kabler for at overholde EU-regulativerne.

Der fé&s en underskrevet kopi af deklarationen ved henvendelse til Xerox.

European Union, parti 4 ang. aftale om miljginformationssystem
for billedudstyr

Miljooplysninger, som indeholder miljalasninger og reducerer omkostninger

Introduktion

Folgende oplysninger har til hensigt at hjeelpe brugere og er udstedt i forhold til Den Europaeiske
Unions (EU) direktiv for energirelaterede produkter, specifikt parti 4 undersegelse om billedudstyr.
Dette kraever, at producenterne forbedrer miljepdvirkningen af omfattede produkter og stetter EU-
handlingsplanen om energieffektivitet.

8 Hurtig betjeningsvejledning
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De omfattede produkter er husholdningsapparater og kontorudstyr, der opfylder falgende kriterier.

e Standardformat monokromprodukter med en maksimal hastighed pa under 64 A4 sider i
minuttet.

e Standardformat farveprodukter med en maksimal hastighed pa under 51 A4 sider i minuttet.
Miljomaessige fordele ved duplexudskrivning

De fleste Xerox-produkter er udstyret med duplexudskrivning, ogsé kaldet 2-sidet udskrivning. Dette
goer det muligt automatisk at udskrive pa begge sider af papiret, og bidrager derfor til at mindske
brugen af vaerdifulde ressourcer ved at reducere dit papirforbrug. Lot 4 Imaging Equipment-aftalen
kraever, at modeller, der udskriver mere end 40 sider i minuttet i farve eller mere end 45 sider i
minuttet i sort/hvid, automatisk har aktiveret duplexfunktionen ved opsaetning og
driverinstallation. Nogle Xerox-modeller under disse hastighedsgraenser kan ogsé aktiveres med
indstillinger til 2-sidet udskrivning som standard pé tidspunktet for installation. Fortsat brug af
duplexfunktionen reducerer de miljgmaessige konsekvenser af dit arbejde. Hvis du har brug for
simplex/1-sidet udskrivning, kan du dog aendre udskriftsindstillingerne i printerdriveren.

Papirtyper
Dette produkt kan bruges til at udskrive p& bade nyt og genbrugspapir, der er miljggodkendt som i
overensstemmelse med EN12281 eller en tilsvarende kvalitetsstandard. Papir med en lettere vaegt

(60 gram), der indeholder mindre rémateriale og dermed sparer ressourcer pr. print, kan anvendes
i visse applikationer Vi opfordrer dig til at kontrollere, om dette er egnet til dine udskrivningsbehov.

Turkey RoHS-reqgulativer

Ifelge artikel 7 (d). Vi certificerer hermed, at udstyret
"overholder EEE-regulativerne.”

"EEE yonetmelidine uygundur”

Lovgivningsmaessige oplysninger for 2.4 GHz tradlegst netvaerkskort

Dette produkt indeholder en 2.4 GHz tréddles LAN-radioafsendermodul, som overholder kravene
specificeret i FCC Part 15, Industry Canada RSS-210 og EU-direktiv 99/5/EC.

Betjening af denne enhed er underlagt felgende to krav: (1) denne enhed md ikke forérsage
skadelig interferens og (2) denne enhed skal acceptere enhver interferens, der modtages, inkl.
interferens, som kan for&rsage ugnsket handling.

Zndringer eller modifikationer, som ikke er godkendt af Xerox Corporation, kan ophave brugerens
tilladelse til at anvende udstyret.

Eurasia @konomiske Feellesskab (EAC-maerke)

vil blive kendt som det Eurasiske @konomiske Faellesskab eller EurAsEC. Dette
feellesskab har offentliggjort en faelles ordning og et EurAsEC-certificeringsmaerke
(EAC-maerke).

E H [ Rusland, Hviderusland og Kasakhstan arbejder p& at etablere en faelles toldunion, som
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Juridiske og sikkerhedsmaessige oplysninger WorkCentre® 5945/5955

Requlativer for kopiering

USA

Kongressen har ved lov forbudt gengivelse af felgende elementer i bestemte tilfeelde. Bader eller
faengsel kan pdlaegges de, der fremstiller sdidanne reproduktioner.

1.

o No

10

Obligationer eller vaerdipapirer fra den amerikanske regering, som f.eks:

e Geeldsbeviser

« National Bank Valuta

e Kuponer fra obligationer

e Federal Reserve Bank pengesedler
e Solvcertifikater

e Guldcertifikater

e Amerikanske obligationer

e Sedler fra Treasury

e Sedler fra Federal Reserve

e Fractional-sedler

e Indskudsbeviser

e Pengesedler

e Obligationer fra bestemte statslige agenturer, som f.eks. FHA osv.

e Obligationer (US Savings Bonds mé kun fotograferes til PR-formdl i forbindelse med en
kampagne til salg af sédanne obligationer).

e Stempelmeerker. Hvis det er nedvendigt at gengive et juridisk dokument, hvorpd der er
stemplet et stempel fra skattevaesenet, kan dette udferes, forudsat at gengivelsen af
??dokumentet udferes til lovlige formdl.

e Frimaerker, stemplede eller ustemplede. Til filatelistiske formdl kan frimaerker fotograferes,
forudsat at gengivelsen erisort og hvid og er mindre end 75 % eller mere end 150 % af de
linezere dimensioner af originalen.

e Postanvisninger.
e Regninger, checks eller veksler trukket af eller til autoriserede embedsmaend i USA.

e Frimaerker og andre reprasentanter for vaerdi, uanset palydende, der har vaeret eller bliver
udstedt i henhold til enhver Act of Congress.

Justerede godtgearelse til veteraner fra verdenskrigene.
Obligationer eller vaerdipapirer fra udenlandsk regering, bank eller virksomhed.

Ophavsretligt beskyttet materiale, medmindre tilladelse fra indehaveren af ??ophavsretten er
opnaet, eller gengivelsen falder inden for kategorien "fair use” eller bibliotekernes bestemmelser
for gengivelsesrettigheder i lovgivningen om ophavsret.

Yderligere oplysninger eller speciale bestemmelser kan hentes fra Copyright Office, Library of
Congress, Washington, DC 20559. Sperg efter Circular R21.5.

Certifikat for statsborgerskab eller indfedsret. Foreign Naturalization Certificates mé
fotograferes.

Pas. Udenlandske pas mé fotograferes.

Immigrationspapirer

Registreringskort vedr. militeertjeneste

Selective Service Induction Papers, der indeholder nogen af ??felgende oplysninger om:

e Indtaegter eller indkomst

Hurtig betjeningsvejledning
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10.

e Straffeattest

e  Fysisk eller psykisk tilstand

e Status for forsergerpligt

e Tidligere militeertjeneste

Undtagelse: Amerikanske militaer hjemsendelsescertifikater mé fotograferes.

Emblemer, identifikationskort, pas eller distinktioner, der baeres af militeert personale eller

medlemmer af forskellige federale afdelinger, som f.eks. FBI, Treasury osv. (medmindre
fotografiet er bestilt af lederen af ??s&dan afdeling eller kontor.)

Gengivelse af felgende er ogsé forbudt i visse stater:

e Lastvognskerekort
e Korekort
e Automobile registreringsattester

Ovenstaende liste er ikke udtemmende, og der tages intet ansvar for dens fuldstaendighed eller
nejagtighed. I tvivlstilfelde bedes du kontakte din advokat.

Canada

Parlamentet har ved lov forbudt gengivelse af felgende elementer i bestemte tilfeelde. Beder eller
faengsel kan pdlaegges de, der fremstiller sdidanne reproduktioner.

1.

5w N

Nuvzerende pengesedler eller aktuelle papirpenge.
Obligationer eller vaerdipapirer fra stat eller bank.
Finansministerielle papirer eller indtaegtspapirer.

Det offentlige segl for Canada eller en provins, eller forseglingen af et offentligt organ eller en
myndighed i Canada, eller en domstol.

Proklamationer, forordninger eller udnaevnelser eller meddelelser derom (der svigagtigt
forarsager samme ved at foregive at vaere trykt p& Queens Printer for Canada eller et
tilsvarende trykkeri for en provins).

Meerker, varemaerker, segl, indpakning eller design, der bruges af eller pa vegne af den
canadiske regering eller en provins, regeringen i et andet land end Canada eller en afdeling,
naevn, kommission eller agentur oprettet af den canadiske regering eller en provins eller en
regering i et andet land end Canada.

Trykte eller selvklaebende frimaerker, der bruges med henblik pd at opnd indtaegt fra den
canadiske regering eller en provins eller en regering i et andet land end Canada.

Dokumenter, registre eller arkiver, der opbevares af offentligt ansatte, som er ansvarlige for at
tage eller udstede certificerede kopier heraf, hvor kopien svigagtigt foregiver at vaere en
certificeret kopi heraf.

Ophavsretligt beskyttet materiale eller varemaerker af enhver art uden samtykke fra copyright-
eller varemaerkeejeren.

Ovenstéende liste er taenkt som en hjzelp, men er ikke altomfattende, og der tages intet ansvar for
dens fuldstaendighed eller ngjagtighed. Kontakt din juridiske radgiver, hvis du er i tvivl.
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Andre lande

Kopiering af visse dokumenter kan vaere ulovligt i dit land. Du kan idemmes beder eller
faengselsstraf, hvis du findes skyldig i fremstilling af sddanne reproduktioner.

e Penge

e Verdipapirer og check

e Aktier, obligationer o.l.

e Pas og identifikationskort

e Copyright-materiale eller varemaerker uden ejerens tilladelse eller accept

e  Frimaerker o.l.

Ovenstéende liste er ikke fuldsteendig og Xerox er ikke ansvarlig for dens fuldstaendighed eller
nejagtighed. Kontakt din advokat, hvis du er i tvivl.

Faxregulativer

Krav til faxheader i USA

Krav for faxafsendelsesheader

Telephone Consumer Protection Act fra 1991 ger det ulovligt for en person at bruge en computer
eller andet elektronisk udstyr, inklusive en faxmaskine, til at sende en besked, medmindre det er
klart, at en sédan meddelelse indeholder i en margen averst eller nederst p& hver side eller pa den
forste side af transmissionen, dato og klokkesleet for afsendelse og en identifikation af den
virksomhed eller anden enhed eller anden person, der sender meddelelsen, og telefonnummeret pa
den afsendende maskine, virksomhed, anden enhed eller person. Telefonnummeret mé ikke vaere
et 900-nummer eller et andet nummer, for hvilket taksterne overstiger lokalt eller udenbysopkald.
For at programmere denne information ind i din maskine skal du se kundedokumentationen, og
folge de angivne trin.

Data Coupler Information

Dette udstyr overholder kapitel 68 i FCC-reglerne og de krav, der er vedtaget af Administrative
Council for Terminal Attachments (ACTA). P& forsiden af ??dette udstyr er en maerkat, som bl.a.
indeholder et produkt-id i formatet US:AAAEQ##TXXXX. Hvis der anmodes derom, skal dette
nummer oplyses til telefonselskabet. Stik og stikkontakter, der anvendes til at slutte dette udstyr til
ledningsnettet og telefonnetvaerk, skal overholde gaeldende FCC Part 68-regler og kravene fra ACTA.
Der leveres en kompatibel telefonledning og et moduleert stik sammen med dette produkt. Det er
designet til at blive tilsluttet et kompatibelt modulzaert stik, som ogsé er kompatibelt. Se
installationsvejledningen for detaljer.

Du kan tilslutte maskinen sikkert til falgende modulaere standardstik: USOCRJ-11C ved hjzelp af den
kompatible telefonledning (med modulaere stik), der felger med i installationssaettet. Se
installationsvejledningen for detaljer.

REN anvendes til at afgere antallet af enheder, der kan tilsluttes til en telefonlinje. Hvis der er for

mange REN'er p& en telefonlinje, kan det bevirke, at enhederne ikke ringer som svar p&
indkommende opkald. I de fleste, men ikke i alle omrader, mé antallet af ??REN’er ikke overstige
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fem (5,0). Kontakt det lokale telefonselskab for at veere sikker p& antallet af enheder, der er tilsluttet
en linje, som bestemt vha. det samlede antal REN'er. For produkter, der er godkendt efter den 23.
juli 2001, er REN'en for dette produkt en del af produkt-id'et, der har formatet US:AAAEQH#HTXXXX.
Cifrene angivet som ##, er REN'en uden decimaltegn (03 er f.eks en REN pd 0,3). For tidligere
produkter vises REN'en separat pd etiketten.

For at bestille den rigtige tjeneste fra det lokale telefonselskab skal du oplyse de koder, der er anfert
nedenfor:

e Facility Interface Code (FIC) = 02LS2
e Service Order Code (SOC) = 9.0Y

A\ ADVARSEL

Bed dit lokale telefonselskab om den modulaere stiktype, der skal installeres pa din linje. Hvis denne
maskine tilsluttes til et uautoriseret stik, kan det beskadige telefonselskabets udstyr. Du, og ikke Xe-
rox, er fuldt ansvarlig og/eller ansvarlig for eventuelle skader fordrsaget af tilslutning af denne ma-
skine til et uautoriseret stik.

Hvis dette Xerox-udstyr skader telefonnettet, vil telefonselskabet give dig besked pa forhénd, at
midlertidig afbrydelse af tjenesten kan vaere nedvendig. Hvis varsel pa forh&nd ikke er praktisk, vil
telefonselskabet advisere kunden sé hurtigt som muligt. Du vil ogsd blive informeret om din ret til
at indsende en klage til FCC, hvis du mener, det er nedvendigt.

Telefonselskabet kan foretage @ndringer af deres faciliteter, udstyr, drift eller procedurer, der kan
pdvirke udstyrets drift. Hvis dette sker, vil telefonselskabet give varsel pa forhdnd, sé du kan foretage
de nedvendige andringer for at sikre uafbrudt drift.

Hvis der opstdr problemer med dette Xerox-udstyr, bedes du kontakte det relevante servicecenter
vedrerende information om reparation og garanti. Kontaktoplysningerne findes enten i maskinen
eller i Betjeningsvejledning. Hvis udstyret fordrsager skade pd telefonnettet, kan telefonselskabet
anmode dig om at frakoble udstyret, indtil problemet er lost.

Reparationer p&d maskinen mé kun udferes af en Xerox-servicerepraesentant eller en autoriseret
Xerox-serviceudbyder. Dette gaelder nér som helst under eller efter servicegarantiperioden. Hvis der
foretages uautoriseret reparation, geres den resterende del af garantiperioden ugyldig.

Dette udstyr ma ikke bruges pa delte ledninger. Tilslutning til medelinjer er underlagt statens
takster. Kontakt statens offentlige kommission for offentlige tjenester eller selskabskommissionen

til orientering.

Hvis dit kontor specielt alarmudstyr tilsluttet til telefonlinjen, skal du sikre, at installationen af
??dette Xerox-udstyr ikke inaktiverer dit alarmudstyr.

Hvis du har spergsmal om, hvad der vil deaktivere dit alarmudstyr, skal du kontakte dit
telefonselskab eller en kvalificeret installater.
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Canada

Bemaerk: Etiketten Industry Canada identificerer certificeret udstyr. Denne certificering betyder, at
udstyret opfylder visse telekommunikationsnetvaerks beskyttende, driftsmaessige og sikkerhedskrav
som foreskrevet i de relevante Terminal Equipment Technical Requirements dokument(er).
Afdelingen garanterer ikke, at udstyret vil fungere til brugerens tilfredshed.

For installation af dette udstyr skal brugere kontrollere, at det er tilladt at oprette forbindelse til
faciliteterne i det lokale teleselskab. Udstyret skal ogsd installeres ved hjzelp af en acceptabel
tilslutningsmetode. Kunden skal dog vaere opmaerksom pd, at overholdelse af ovennavnte
betingelser méske ikke kan forebygge forringet service i visse situationer.

Reparationer af certificeret udstyr skal koordineres af en repraesentant, der er udpeget af
leveranderen. Enhver reparation eller aendring, som foretages af brugeren pd dette udstyr, eller
maskinfejl kan give telefonudbyderen grund til at bede brugeren om at frakoble udstyret.

Brugere ber sikre for deres egen beskyttelse, at de elektriske jordforbindelser af stremforsyningen,
telefonlinjer og indvendige metalvandrer, hvis sddanne findes, er forbundet med hinanden. Denne
forholdsregel er isaer vigtig i landomrdder.

o Forsigtig

Brugere bar ikke selv fors@ge at foretage tilslutninger, men kontakte en passende elektrisk kontrol-
myndigheden eller elektriker, nér det er relevant.

Ringer Equivalence Number (REN) tildelt hver terminalenhed angiver det maksimale antal
terminaler, der md sluttes til en telefons interface. Afslutningen pd et interface kan besta af enhver
kombination af enheder og er kun underlagt kravet om, at det samlede antal ??REN"er ikke
overstiger 5. Den canadiske REN-veerdi fremgar af maerkaten pa enheden.

Canada CS-03 Issue 9

Dette produkt er blevet testet og fundet i overensstemmelse med CS—-03 issue 9.

Europa

Direktiv ang. radioudstyr og terminaludstyr for telekommunikation

Dette Xerox-produkt er blev selvcertificeret af Xerox for paneuropaeisk enkeltterminaltilslutning til
PSTN’er (offentligt koblede telefonnet) i henhold til Radets direktiv 1999/5/E@F.

Produktet har ben designet til at fungere med de nationale telefonnetveaerk og er foreneligt med
centraler i de felgende lande: @strig, Belgien, Bulgarien, Cypern, Tjekkiet, Danmark, Estland,
Finland, Frankrig, Tyskland, Graekenland, Ungarn, Irland, Italien, Letland, Litauen,
Luxembourg, Malta, Holland, Polen, Portugal, Rumaenien, Slovakiet, Slovenien, Spanien,
Sverige, Storbritannien, Island, Liechtenstein, Norge.

[ tilfeelde af problemer skal du i farste instans kontakte din lokale Xerox-repraesentant. Dette produkt
er blevet testet og fundet i overensstemmelse med TBR21 ELLER ES 103 eller ES 203 021-1/2/3
021-1/2/3, som er tekniske specifikationer for terminaludstyr til brug i analoge telefonnetvaerk i Det
Europaeiske @konomiske Samarbejdsomréde. Produktet kan konfigureres til at vaere kompatibel
med andre landes netvaerk. Kontakt din Xerox-repraesentant, hvis det skal tilsluttes et andet lands
netvaerk.

Bemaerk: Selvom dette produkt bé&de kan bruge loop disconnect (puls) eller DTMF (tone) signal,
anbefales det, at den er indstillet til at bruge DTMF-signal. DTMF-signalering giver den hurtigste og
mest palidelige opkaldsindstilling. £ndring af dette produkt, forbindelse til ekstern kontrolsoftware
eller til eksternt kontroludstyr, som ikke er autoriseret af Xerox, ger denne certifikation ugyldig.

14 Hurtig betjeningsvejledning



Juridiske og sikkerhedsmaessige oplysninger WorkCentre® 5945/5955

Sydafrika

Dette modem skal anvendes sammen med et godkendt beskyttelsesudstyr.

New Zealand

Tildeling af en Telepermit til et stykke terminaludstyr angiver kun, at Telecom har godkendt, at
elementet opfylder minimumskravene for tilslutning til deres net. Det angiver ikke, at Telecom
anbefaler produktet, eller at der ydes nogen form for garanti, og det betyder heller ikke, at et
produkt med Telepermit er kompatibelt med alle Telecoms nettjenester. Frem for alt angiver det
ingen forsikring om, at et produkt vil fungere korrekt i alle henseender sammen med andet udstyr
med Telepermit af et andet maerke eller en anden model.

Udstyret vil muligvis ikke fungere korrekt ved de hejeste datahastigheder, der er specificeret. 33.8
kbps- og 56 kbps-forbindelser begraenses sandsynligvis til lavere bithastigheder ved tilslutning til
visse PSTN-implementeringer. Telecom pdtager sig intet ansvar i forbindelse med problemer, der
opstar under sédanne forhold.

e Sluk straks for udstyret, hvis det bliver beskadiget fysisk, og serg for, at det bliver kasseret eller
repareret.

e Dette modem md ikke anvendes pé& en mdde, der kan veere til gene for andre Telecom-kunder.

e Dette udstyr er udstyret med pulsopkald, mens Telecom-standarden er DTMF-toneopkald. Der
ydes ingen garanti for, at Telecom-linjer altid vil fortseette med at understatte pulsopkald.

e Anvendelse af pulsopkald, nér udstyret er tilsluttet samme linje som andet udstyr, kan
forarsage 'klokkeringlen’ eller anden form for stej og kan ogsé forérsage falsk svar. Kontakt ikke
Telecoms fejlservice, hvis denne type problemer opstar.

e DTMF-toneopkald er den foretrukne metode, da det er hurtigere end pulsopkald (dekadisk) og
findes p& naesten alle telefoncentraler i New Zealand.

A\ ADVARSEL

Der kan ikke foretages '111'-opkald eller andre opkald fra denne enhed under stremafbrydelse.

e Udstyret kan muligvis ikke udfere viderestilling af en samtale til en anden enhed, der er tilsluttet
den samme linje.

e Nogle parametre, der kraeves for at sikre overensstemmelse med Telecoms Telepermit-krav, er
afhaengige af det udstyr (computer), der er tilknyttet denne enhed. Det tilknyttede udstyr skal
indstilles til at fungere inden for felgende graenser for at vaere i overensstemmelse med
Telecoms specifikationer:

e For gentagne opkald til det samme nummer:
e Dermdaikke vaere mere end 10 opkaldsforseg til det samme nummer inden for 30 minutter

for en enkelt manuel opkaldsstart, og

e roret pdudstyret skal vaere lagt pdien periode pd mindst 30 sekunder mellem afslutningen
af et forseg og starten pd det naeste forsag.

e For automatiske opkald til forskellige numre:
e Udstyret skal veere indstillet til at sikre, at der er pause mellem automatiske opkald til

forskellige numre, s& der er mindst 5 sekunder mellem afslutningen af et forseg og starten
pd det naeste forseg.

e For at sikre korrekt drift mé det samlede antal RN’er for alle enheder, der er tilsluttet en
enkelt linje, p& intet tidspunkt overstige 5.
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Genbrug af produkter og kassering

USA og Canada

Xerox anvender et verdensomspandende returnerings- og genbrugsprogram. Kontakt din Xerox-
salgsrepraesentant for at afgere, om denne maskine er en del af dette program. For flere
oplysninger om Xerox miljgprogrammer bedes du gé til www.xerox.com/environment.html.

Hvis du selv skal std for bortskaffelse af dit Xerox-produkt, skal du vaere opmaerksom pd, at produktet
kan indeholde bly, kvikselv og andre materialer, hvis bortskaffelse er underlagt miljemaessige
hensyn i visse lande eller stater. Tilstedeveerelsen af bly og kvikselv i produktet er i fuld
overensstemmelse med de verdensomspandende regler for anvendelse deraf, pd det tidspunkt
maskinen blev markedsfert. Kontakt dine lokale myndighed for flere oplysninger om genbrug og
kassering. I USA kan du ogsd finde flere oplysninger pé Electronic Industries Alliance-webstedet:
http://www.eiae.org/.

Europeeisk union

WEEE-direktiv 2002/96/EU
Noget udstyr kan anvendes béde i hjemmet og pé arbejdet.
Pa arbejdet

Pahaftelse af dette symbol pa din maskine betyder, at den skal kasseres i
overensstemmelse med nationale procedurer. Elektrisk og elektronisk udstyrs levetid
og kassering skal overholde de fastlagte procedurer i europaeisk lovgivning.

I hjemmet

Pahaftelse af dette symbol pa din maskine betyder, at den ikke mé& kasseres som
almindeligt affald. Elektrisk og elektronisk udstyrs levetid og kassering skal overholde
de fastlagte procedurer i europaeisk lovgivning og md ikke kasseres som almindeligt
affald. Private hushold i EU-medlemslandene kan gratis returnere elektrisk og
elektronisk udstyr til bestemte indsamlingssteder. Kontakt dine lokale myndigheder
for flere oplysninger. I visse medlemslande skal din forhandler gratis tage dit gamle udstyr tilbage,
ndr du keber lignende nyt udstyr. Kontakt din forhandler for flere oplysninger. Kontakt din lokale
forhandler eller Xerox-repraesentant fer kassering eller returnering af produkter.

il
i
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Energiprogrammer

Alle markeder

ENERGY STAR

Xerox WorkCentre® 5945/5955 er ENERGY STAR®-kvalificeret ifelge ENERGY
STAR-programmets krav for billedudstyr.

ENERGY STAR og ENERGY STAR-maerket er registrerede varemaerker i USA. ENERGY
STAR Office Equipment Program er en samlet indsats mellem den amerikanske
regering, regeringerne inden for EU, den japanske regering og producenterne af
kontorudstyr om at fremstille energieffektive kopimaskiner, printere, faxmaskiner,
multifunktionsmaskiner, pc'er og skeerme. Reduktionen af maskinens energiforbrug hjaelper med at
bekaampe smog, syreregn og klimaforandringer ved at mindske de emissioner, der opstdr, nar der
produceres elektricitet. Xerox ENERGY STAR-udstyr er forudindstillet fra fabrikken.

ENERGY STAR-programmet er en frivillig ordning, der fremmer udvikling og indkeb af
energieffektive modeller, som bidrager til at reducere miljgpavirkningen. Detaljer om ENERGY
STAR-programmet og modeller, der er kvalificeret til ENERGY STAR, findes pd felgende websted:
http://www.energystar.gov/
index.cfm?fuseaction=find_a_product.showProductGroup&pgw_code=IEQ

Energiforbrug og aktiveringstidspunkt

Den mangde elektricitet et produkt forbruger afhaenger af den méde enheden bruges. Dette
produkt er designet og konfigureret til at reducere dine el-udgifter. Efter den sidste udskrift skiftes
til Klar-tilstand. I denne tilstand kan der udskrives igen med det samme, hvis det kraeves. Hvis
produktet ikke bruges i en periode, skifter enheden til en energisparertilstand. I disse tilstande er det
kun grundlaeggende funktioner, der er aktive. Det er med til at reducere produktets energiforbrug.
Den farste udskrift tager lidt laengere tid, hvis printeren har vaeret i energisparertilstand. Denne
forsinkelse skyldes, at systemet skal "vaekkes” efter energisparertilstanden, og det er normalt for de
fleste billedbehandlingsprodukter. Hvis du ensker at vaelge en laengere aktiveringstid eller ensker
helt at deaktivere energisparertilstanden, kan du overveje, om denne enhed kun skal skifte til et
lavere energiniveau efter en laengere periode eller slet ikke. Hvis du vil vide mere om Xeroxs
deltagelse i initiativer for baeredygtighed, kan du besege vores hjemmeside pd:

http://www.xerox.com/about-xerox/environment/enus.html

Canada
Miljgoverensstemmelse

WANTY
P te

-
A

LE TR

.

# P
g gt

Certificeret til kontormaskiner CCD-035

Dette produkt er certificeret til Environmental Choice® standard for kontormaskiner, og overholder
alle krav til reduceret miljgpévirkning. For at opné certificering har Xerox Corporation bevist, at dette
produkt overholder kriterierne for energieffektivitet. Certificerede kopimaskiner, printere,
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multifunktionelle enheder og faxprodukter skal ogsd opfylde kriterier sésom reducerede kemiske
emissioner og demonstrere kompatibilitet med genbrugte forbrugsstoffer. Environmental Choice
blev oprettet i 1988 for at hjzelpe forbrugerne med at finde produkter og tjenester med reducerede
miljepdvirkninger. Environmental Choice er en frivillig, multi-attribut og livscyklusbaseret
miljecertificering. Denne certificering betyder, at et produkt har gennemgdet streng videnskabelig
afprevning eller revision, eller begge dele, for at bevise sin overholdelse af strenge
tredjepartsstandarder miljgresultater.

Tyskland
Tyskland Blue Angel

gBE
3t

RAL, det tyske institut for kvalitetssikring og maerkning, har tildelt denne enhed Blue Angel
Environmental Label. Denne label tilkendegiver den som en enhed, der opfylder Blaue Engel-
kriterier for miljevenlighed i form af enhedens konstruktion, fremstilling og drift.

Blendschultz

Das Gerdt ist nicht fiir Benutzung im unmittelbaren Gesichtsfeld am Bildschirmarbeitsplatz
vorgesehen. Um stérende Reflexionen am Bildschirmarbeitsplatz zu vermeiden, darf dieses Produkt
nicht im unmittelbaren Gesichtsfeld platziert werden.

Ldrmemission

Maschinenldrminformations- Verordnung 3. GPSGV: Der hochste Schalldruckpegel betragt 70
dB9A) oder weniger gemdf3 EN ISO 7779.

Importeur

Xerox GmbHHellersbergstrae 2-441460 Neuss Deutschland
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Sikkerhedsoplysninger ang. materiale

For sikkerhedsoplysninger ang. materiale for din maskine skal du se supportoplysningerne for dit
omrade.

Sikkerhedsoplysninger ang. materiale for Nordamerika findes her: www.xerox.com/msds.
Sikkerhedsoplysninger ang. materiale for EU findes her: www.xerox.com/environment_europe.

For telefonnumre til vort Customer Support Center skal du ga til www.xerox.com/office/
worldcontacts.

Kontaktoplysninger for miljg, sundhed og
sikkerhed

Hvis du har brug for flere oplysninger ang. miljg, helbred og sikkerhed i relation til dette Xerox-
produkt og dets forbrugsstoffer, skal du kontakte faelgende kundehjzlpelinjer:

Sikkerhedsoplysninger for maskinen er ogsa tilgaengelige p& Xerox-webstedet www.xerox.com/
about-xerox/environment.

USA: Ring p& 1-800 ASK-XEROX for information om miljg, sundhed og sikkerhed
Canada: Ring pd 1-800 ASK-XEROX for information om miljg, sundhed og sikkerhed

Europa: Ring pd 0044 1707 353 434 for information om milje, sundhed og sikkerhed
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Komme i gang

Identifikation af maskinens dele

Din nye maskine er ikke blot en almindelig kopimaskine. Det er digitalt udstyr, som kan kopiere, faxe,
udskrive og scanne afhaengigt af din maskinmodel og konfiguration.

Alle funktioner og opgavetyper, som beskrives i betjeningsvejledningen, relaterer til et fuldt
konfigureret WorkCentre og er maske ikke tilgaengelig pd din maskine. Kontakt din lokale Xerox-
repraesentant, hvis du ensker flere oplysninger om tilbeher eller andre konfigurationer.

For hver model er der flere tilgaengelige konfigurationer, som kan producere enten 45 eller 55
kopier/udskrifter pr. minut. Alle konfigurationer kan opgraderes til at imedekomme fremtidige krav
og behov. Kontakt din lokale Xerox-repraesentant for flere oplysninger.

0

Y

L A

1. Dokumentfremfgrer og glasplade: Anvendes til at scanne 1 eller flere dokumenter.
Glaspladen kan anvendes til at scanne almindelige, indbundne eller sdelagte dokumenter med
normal eller brugerdefineret format.

2. Betjeningspanel: Bergringsskaerm og numerisk tastatur

3. Papirmagasin 1: Dette magasin er standard pd alle modeller. Magasinet er justerbart og kan
bruges til formater pa mellem A5, LFK (5,5 x 8,5", LFK) og A3 (11 x 17").

4. Papirmagasin 2: Dette magasin er standard pd alle modeller. Magasinet er justerbart og kan
bruges til formater pa mellem A5, LFK (5,5 x 8,5", LFK) og A3 (11 x 17").

5. Papirmagasin 3: Dette magasin er standard pd alle modeller. Magasinet kan bruges til A4, LFK
(8,5x 11" LFK).

6. Papirmagasin 4: Dette magasin er standard pd alle modeller. Magasinet kan bruges til A4, LFK
(8,5x 11" LFK).

7. Specialmagasin Anvendes til specialformater fra A6, KFK (2,8 x 4.3" stdende) til A3 (11 x 177).
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10.

11.
12.

Udfaldsbakken til forskudte saet: Udfaldsbakken til forskudte saet leverer kopierne og
udskrifterne enten sorterede eller stakkede. Hvert szt eller stak forskydes en smule i forhold til
hinanden, s& de er lette at holde adskilt.

Office Finisher: Denne efterbehandler kan sortere, stakke, forskyde og haefte dine kopier/
udskrifter. Der kan ogsa installeres et hulningsmodul pa denne efterbehandler.

Office Finisher med hafte-/falseenhed: Denne efterbehandler kan fremstille pjecer, sortere,
stakke, forskyde og haefte dine kopier/udskrifter. Der kan ogsé installeres et hulningsmodul p&
efterbehandleren.

Hylde: En hylde (tilbeher), der anvendes til dokumenter og den elektriske haeftemaskine.

Elektrisk haeftemaskine: Haeftemaskine (tilbeher), der anvendes til at haefte ark, hvis
maskinen ikke er udstyret med en efterbehandler eller til at haefte originaler igen efter
kopiering.

Bemeaerk: KFK star for kort fremferingskant (hvor papiret fremferes med den korte kant farst).
LFK star for lang fremferingskant (hvor papiret fremferes med den lange kant farst).

Placering af serienummer

Hvis du har brug for hjeelp under eller efter installationen, kan du gé til www.xerox.com for online-
lesninger og support.

Hvis du har brug for yderligere hjzelp, skal du ringe til vore eksperter hos Xerox Support Center eller
kontakte din lokale repraesentant. Ved opkald skal du oplyse maskinens serienummer.

Telefonnummeret til Xerox Support Center eller din lokale repraesentant gives, nér maskinen
installeres.

1.
2.
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Serienummeret er placeret gverst i det dbne omrade, ndr ldgen abnes.
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Opgavetyper og funktioner

Identifikation af standardfunktioner og tilbehar pd WorkCentre
5945

Der findes et antal tilgeengelige opgavetyper og funktioner p& din maskine. Mange opgavetyper og
funktioner leveres som standard og skal blot aktiveres eller konfigureres med yderligere
tredjepartshardware.

Der kan desuden kgbes og installeres tilbehar og moduler.

Det tilgaengelige tilbeher afhaenger af din model.
Standard

e Magasin 1 er et justerbart papirmagasin.

e Magasin 2 er et justerbart papirmagasin.

e Magasin 3 er et stort papirmagasin.

e Magasin 4 er et stort papirmagasin.

e Specialmagasin anvendes til specialpapir og materiale.
e Farvescanner anvendes til at scanne i farver.

e Scanning aktiverer funktioner for E-mail og Scanning af arbejdsdiagrammer.
Tilbehor

e Konvolutmagasinet indsaettes i stedet for magasin 2 for at aktivere udskrivning pa
konvolutter. Der kan laegges op til 55 nr. 10-konvolutter (4,1"x 9,5") i magasinet.

e Lasningsmodul til papirmagasin lGser magasinerne, sé& papiret ikke kan fjernes. Dette er en
nyttig funktion pa f.eks. biblioteker.

o Udfaldsbakken til forskudte saet leverer kopierne og udskrifterne enten sorterede eller
stakkede, ndar der ikke er installeret en efterbehandler.

e Office Finisher kan sortere, stakke, forskyde og haefte dine kopier/udskrifter. Der kan ogsa
installeres et hulningsmodul p& denne efterbehandler.

e Office Finisher, modultil 2 huller gor efterbehandlereni stand til at lave 2 huller. Der kan ogsa
installeres andre hulningsmoduler p& denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét
hulningsmodul ad gangen.

e Office Finisher, modultil 3 huller gor efterbehandlerenistand til at lave 3 huller. Der kan ogsa
installeres andre hulningsmoduler pd denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét
hulningsmodul ad gangen.

e Office Finisher, modul til 4 huller gor efterbehandlereni stand til at lave 4 huller. Der kan ogsa
installeres andre hulningsmoduler p& denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét
hulningsmodul ad gangen.

e Office Finisher, modul til Swedish 4 huller ger efterbehandleren i stand til at lave 4 huller.
Der kan ogsé installeres andre hulningsmoduler pd denne efterbehandler. Der kan kun
installeres ét hulningsmodul ad gangen.

e Office Finisher med hafte-/falseenhed kan fremstille pjecer, sortere, stakke, forskyde og
haefte dine kopier/udskrifter. Der kan ogsé installeres et hulningsmodul pé efterbehandleren.

e Office Finisher med hafte-/falseenhed, modul til 2 huller gor efterbehandleren i stand til
at lave 2 huller. Der kan ogsd installeres andre hulningsmoduler p& denne efterbehandler. Der
kan kun installeres ét hulningsmodul ad gangen.
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e Office Finisher med hafte-/falseenhed, modul til 3 huller gor efterbehandleren i stand til
at lave 3 huller. Der kan ogsd installeres andre hulningsmoduler p& denne efterbehandler. Der
kan kun installeres ét hulningsmodul ad gangen.

e Office Finisher med hafte-/falseenhed, modul til 4 huller gor efterbehandleren i stand til
at lave 4 huller. Der kan ogsd installeres andre hulningsmoduler p& denne efterbehandler. Der
kan kun installeres ét hulningsmodul ad gangen.

e Office Finisher med hafte-/falseenhed, Svensk modul til 4 huller gor efterbehandleren i
stand til at lave 4 huller. Der kan ogsé installeres andre hulningsmoduler p& denne
efterbehandler. Der kan kun installeres ét hulningsmodul ad gangen.

o Elektrisk haeftemaskine anvendes til manuel haeftning. Hylden skal ogsé installeres.

e Hylden installeres pda venstre side af maskinen.

e Fax (indbygget): Dette modul aktiverer en telefonforbindelse.

e Udvidet fax (indbygget): Dette modul ger det muligt at oprette to faxlinjer pa maskinen.

e Understottelse af USB-tastatur ger det muligt for brugere at tilslutte et eksternt tastatur.
Tastaturet kan vaere nyttigt til at indtaste logindata med staerke kodeord, indtaste
scanningsmetadata, indtaste e-mail-adresser og vedligeholde maskinens adressebog.

e LAN-fax ger det muligt for brugere at sende fax direkte fra deres pc vha. printerdriverne.
Kraever, at almindelig eller udvidet faxsaet installeres og konfigureres.

e Serverfax giver brugere mulighed for at sende og modtage faxopgaver via en faxserver.
Kraever, at der konfigureres og installeres en tredjepartsfaxserver.

e Internetfax giver brugere mulighed for at sende eller modtage fax via Internettet eller
intranettet.

e Scan til pc-skrivebord ger det muligt at scanne til din computer. Der findes Standard- og Pro-
versioner.

e XPS aktiveringssaet gor det muligt at fremstille dokumenter med XPS-format (XML Paper
Specification).

o Sikkerhedskit giver flere sikkerhedsfunktioner, f.eks. funktioner til overskrivning af harddisk.

e McAfee Integrity Control-sat anvender McAfee-software til at registrere og forhindre
andring og kersel af filer p& maskinen.

e Unicode International Printing-saet gor det muligt at udskrive unicode-tegn.
e Seet til tradlegs udskrivning opretter forbindelse til et tradlast netvaerk.
e Xerox-funktionen Sikker adgang anvender kortlaeser til at begraense adgangen til maskinen.

e Netvaerkskontering ger det muligt at registrere maskinens brug til udskrivnings-, kopierings-
og scanningsopgaver fra flere maskiner via netvaerket. En tredjepartserver er nedvendig.

e Xerox-standardkontering er et konteringsvaerktej, som registrerer antallet af kopi-,
udskrivnings-, scanning af arbejdsdiagram-, serverfax- og faxopgaver for hver bruger.

e Seet til Xerox Copier Assistant giver lettere adgang til kopieringsfunktioner. Dette
teknologiske hjaelpemiddel er et alternativ til standardskaermen og hjaelper alle, iszer folk der er
kerestolsbrugere, blinde eller svagtseende, sd de nemt kan programmere og fremstille
kopiopgaver.

e FID (Foreign Interface Device) anvendes til at give tredjepart adgang til konteringsudstyr til
betaling for anvendelse af maskinen, f.eks. iseetning af kort eller indkastning af menter.
Ikke tilgaengelig

e Alt potentielt tilbeher til denne maskine er tilgaengelig p&d denne model enten som standard-
eller tilbeharsfunktioner.
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Identifikation af standardfunktioner og tilbehar pd WorkCentre
5955

Der findes et antal tilgaengelige opgavetyper og funktioner pd din maskine. Mange opgavetyper og
funktioner leveres som standard og skal blot aktiveres eller konfigureres med yderligere
tredjepartshardware.

Der kan desuden kgbes og installeres tilbeher og moduler.
Det tilgaengelige tilbeher afhanger af din model.
Standard

e Magasin 1 er et justerbart papirmagasin.

e Magasin 2 er et justerbart papirmagasin.

e Magasin 3 er et stort papirmagasin.

e Magasin 4 er et stort papirmagasin.

e Specialmagasin anvendes til specialpapir og materiale.
e Farvescanner anvendes til at scanne i farver.

e Scanning aktiverer funktioner for E-mail og Scanning af arbejdsdiagrammer.
Tilbeher

e Konvolutmagasinet indsattes i stedet for magasin 2 for at aktivere udskrivning pa
konvolutter. Der kan laegges op til 55 nr. 10-konvolutter (4,1"x 9,5") i magasinet.

e Lasningsmodul til papirmagasin lGser magasinerne, sé& papiret ikke kan fjernes. Dette er en
nyttig funktion pa f.eks. biblioteker.

e Udfaldsbakken til forskudte saet leverer kopierne og udskrifterne enten sorterede eller
stakkede, nar der ikke er installeret en efterbehandler.

e Office Finisher kan sortere, stakke, forskyde og haefte dine kopier/udskrifter. Der kan ogsa
installeres et hulningsmodul p& denne efterbehandler.

e Office Finisher, modultil 2 huller gor efterbehandlereni stand til at lave 2 huller. Der kan ogsa
installeres andre hulningsmoduler p& denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét
hulningsmodul ad gangen.

e Office Finisher, modultil 3 huller gor efterbehandlereni stand til at lave 3 huller. Der kan ogsa
installeres andre hulningsmoduler p& denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét
hulningsmodul ad gangen.

e Office Finisher, modul til 4 huller gor efterbehandlereni stand til at lave 4 huller. Der kan ogsa
installeres andre hulningsmoduler p& denne efterbehandler. Der kan kun installeres ét
hulningsmodul ad gangen.

e Office Finisher, modul til Swedish 4 huller geor efterbehandleren i stand til at lave 4 huller.
Der kan ogsé installeres andre hulningsmoduler pd denne efterbehandler. Der kan kun
installeres ét hulningsmodul ad gangen.

e Office Finisher med haefte-/falseenhed kan fremstille pjecer, sortere, stakke, forskyde og
haefte dine kopier/udskrifter. Der kan ogsd installeres et hulningsmodul pd efterbehandleren.

e Office Finisher med hafte-/falseenhed, modul til 2 huller gor efterbehandleren i stand til
at lave 2 huller. Der kan ogsd installeres andre hulningsmoduler p& denne efterbehandler. Der
kan kun installeres ét hulningsmodul ad gangen.
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e Office Finisher med hafte-/falseenhed, modul til 3 huller gor efterbehandleren i stand til
at lave 3 huller. Der kan ogsd installeres andre hulningsmoduler p& denne efterbehandler. Der
kan kun installeres ét hulningsmodul ad gangen.

e Office Finisher med hafte-/falseenhed, modul til 4 huller gor efterbehandleren i stand til
at lave 4 huller. Der kan ogsd installeres andre hulningsmoduler p& denne efterbehandler. Der
kan kun installeres ét hulningsmodul ad gangen.

e Office Finisher med hafte-/falseenhed, Svensk modul til 4 huller gor efterbehandleren i
stand til at lave 4 huller. Der kan ogsé installeres andre hulningsmoduler p& denne
efterbehandler. Der kan kun installeres ét hulningsmodul ad gangen.

o Elektrisk haeftemaskine anvendes til manuel haeftning. Hylden skal ogsé installeres.

e Hylden installeres pda venstre side af maskinen.

e Fax (indbygget): Dette modul aktiverer en telefonforbindelse.

e Udvidet fax (indbygget): Dette modul ger det muligt at oprette to faxlinjer pa maskinen.

e Understottelse af USB-tastatur ger det muligt for brugere at tilslutte et eksternt tastatur.
Tastaturet kan vaere nyttigt til at indtaste logindata med staerke kodeord, indtaste
scanningsmetadata, indtaste e-mail-adresser og vedligeholde maskinens adressebog.

e LAN-fax ger det muligt for brugere at sende fax direkte fra deres pc vha. printerdriverne.
Kraever, at almindelig eller udvidet faxsaet installeres og konfigureres.

e Serverfax giver brugere mulighed for at sende og modtage faxopgaver via en faxserver.
Kraever, at der konfigureres og installeres en tredjepartsfaxserver.

e Internetfax giver brugere mulighed for at sende eller modtage fax via Internettet eller
intranettet.

e Scan til pc-skrivebord ger det muligt at scanne til din computer. Der findes Standard- og Pro-
versioner.

e XPS aktiveringssaet gor det muligt at fremstille dokumenter med XPS-format (XML Paper
Specification).

o Sikkerhedskit giver flere sikkerhedsfunktioner, f.eks. funktioner til overskrivning af harddisk.

e McAfee Integrity Control-sat anvender McAfee-software til at registrere og forhindre
andring og kersel af filer p& maskinen.

e Unicode International Printing-saet gor det muligt at udskrive unicode-tegn.
e Seet til tradlegs udskrivning opretter forbindelse til et tradlast netvaerk.
e Xerox-funktionen Sikker adgang anvender kortlaeser til at begraense adgangen til maskinen.

e Netvaerkskontering ger det muligt at registrere maskinens brug til udskrivnings-, kopierings-
og scanningsopgaver fra flere maskiner via netvaerket. En tredjepartserver er nedvendig.

e Xerox-standardkontering er et konteringsvaerktej, som registrerer antallet af kopi-,
udskrivnings-, scanning af arbejdsdiagram-, serverfax- og faxopgaver for hver bruger.

e Seet til Xerox Copier Assistant giver lettere adgang til kopieringsfunktioner. Dette
teknologiske hjaelpemiddel er et alternativ til standardskaermen og hjaelper alle, iszer folk der er
kerestolsbrugere, blinde eller svagtseende, sd de nemt kan programmere og fremstille
kopiopgaver.

e FID (Foreign Interface Device) anvendes til at give tredjepart adgang til konteringsudstyr til
betaling for anvendelse af maskinen, f.eks. iseetning af kort eller indkastning af menter.
Ikke tilgaengelig

e Alt potentielt tilbeher til denne maskine er tilgaengelig p&d denne model enten som standard-
eller tilbeharsfunktioner.
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Beskrivelse af efterbehandlingsudstyr

Office Finisher

Kan indeholde op til 250 ark i topbakken og op til 2.000 ark i den store udfaldsbakke.
e Veagt pd mellem 60 og 216 g/m2

e Office Finisher kan sortere, stakke, haefte og hulle din opgave afhaengigt af de valgte funktioner.
Den kan hafte mellem 2 og 50 ark, 80 g papir, medmindre der anvendes tykt papir eller
faneblade.

e Efterbehandlerens haeftemaskine har 1 haftekassette, der indeholder 5.000 haefteklammer.

e Denne efterbehandler kan udstyres med moduler til 2, 3 eller 4 huller (tilbehar).
Office Finisher med haefte-/falseenhed

e Kanindeholde op til 250 ark i topbakken og op til 2.000 ark i den store udfaldsbakke.
e Veagt pd mellem 60 og 216 g/m2

o Efterbehandleren kan sortere, stakke, haefte og hulle din opgave afhangigt af de valgte
funktioner. Den kan hafte mellem 2 og 50 ark, 80 g papir, medmindre der anvendes tykt papir
eller faneblade.

e Efterbehandlerens haeftemaskine har 1 haeftekassette, der indeholder 5.000 haefteklammer.
e Denne efterbehandler kan udstyres med moduler til 2, 3 eller 4 huller (tilbehar).
e Heefte-/falseenheden kan haefte og folde op til 15 ark, 80 g papir.

o Haefte/falseenhedens haeftekassetter indeholder hver 2.000 haefteklammer.
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Identifikation af betjeningspanelets
knapper

o . N0

13.

14.

15.
16.

28

Alle opgavetyper: Giver adgang til maskinens tilgaengelige opgavetyper.

Funktioner: Gdr tilbage til det forrige skaermbillede for kopiering, fax eller scanning, nér
skeermbilledet Opgavestatus eller Maskinstatus vises.

Opgavestatus: Anvendes til at se status for aktive opgaver eller til at vise detaljerede
oplysninger om afsluttede opgaver.

Maskinstatus: Anvendes til at kontrollere maskinstatus, konteringstaellere, status for
forbrugsstoffer eller udskrive brugerdokumentation og rapporter. Tryk ogsé pd denne knap for
at fd adgang til Verktgjer.

Bergringsskaerm: Anvendes til at vaelge programmeringsfunktioner og se
udredningsprocedurer for fejl samt generelle maskinoplysninger.

Login/logud: Anvendes til at se oplysninger til at logge ind og ud.
Hjaelp: Viser hjeelpemeddelelser for maskinens funktioner.
Numerisk tastatur: Anvendes til at indtaste alfanumeriske tegn.

Opkaldspause: Anvendes til at indsaette en pause, nér du ringer til et faxnummer.

. ‘C’ Annuller: Annullerer det forrige valg pd det numeriske tastatur.
11.
12.

Sprog: Anvendes til at vaelge et andet skaermsprog.

Energisparer: Anvendes til at vaelge den @nskede indstilling for energisparerfunktionen,
foretage hurtig genstart eller til at taende og slukke for maskinen.

Slet alt: Tryk én gang pd denne knap for at slette et valg. Tryk to gange for at ga tilbage til
standardindstillinger.

Afbryd udskrivning: Anvendes til at standse en opgave, som er ved at blive udskrevet for at
kere en hasteopgave.

Stop: Stopper den aktuelle opgave.

Start: Anvendes til at starte en opgave.
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Teend og sluk

Teende for maskinen

1. Kontrollér, at maskinen er sluttet til en egnet kontakt, og at netledningen er sat korrekt i stikket
p& maskinen.

2. Tryk pdknappen Teend. Hele opvarmningsprocessen (alle installerede funktioner teendes) tager
under 3 minutter og 50 sekunder.

Bemzerk: Hvis der er sider i dokumentfremfarerens fremferingsbakke, ndr enheden starter eller
gar ud af stremsparetilstand, vil du blive bedt om at laagge dokumenterne i igen.

Slukke for maskinen

Sluk afslutter den aktuelle session og slukker for maskinen.

1. Tryk pd Teend pd betjeningspanelet.
2. Veelg dernaest Sluk pa beraringsskaermen.
3. Trykigen pd Sluk for at bekraefte, at maskinen skal slukkes.
Bemaerk: Hvis slukning bekrzeftes, slettes alle opgaver i kgen. Hvis der veelges Annuller,

annulleres slukning, maskinen er klar til brug og alle opgaver i keen bibeholdes.

Maskinen starter en nedlukningsproces. Maskinen forbliver taendt i ca. 36 sekunder, hvorefter den
slukkes.
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Anvendelse af energisparer

Energisparer afslutter den aktuelle session og skifter til Lavenergi. Né&r Energisparer er aktiveret, kan
du trykke pa teend/sluk-knappen for at aktivere maskinen.

1. Tryk pd Teend pd& betjeningspanelet.
2. Tryk pa knappen Energisparer p& bergringsskaarmen.
3. Tryk igen pa Energisparer for at bekraefte, at maskinen skal skifte til energisparetilstand.

Bemeaerk: Nar energisparetilstand er bekreeftet, skifter maskinen straks i Lavenergi. Hvis
Energisparer er konfigureret, aktiveres Energisparer efter et bestemt tidsrum.

Bemeaerk: Teendknappen lyser, nar Energisparer er aktiveret pd maskinen. Hvis indikatoren lyser
hele tiden, er indstillingen Lavenergi aktiveret. Hvis indikatoren blinker, er indstillingen
Energisparer aktiveret.

4. Tryk p& Teend-knappen for at genaktivere maskinen fra Lavenergi eller Energisparer. Det tager
leengere tid at aktivere maskinen fra Energisparer end fra Lavenergi.

Bemaerk: Hvis der er sider i dokumentfremfererens fremferingsbakke, nar enheden starter eller gar
ud af stremsparetilstand, vil du blive bedt om at leegge dokumenterne i igen.
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[legning af dokumenter

Laeg originalerne enten i dokumentfremfereren eller pa glaspladen.

Lzg dine dokumenter i dokumentfremferen med tekstsiden opad. Justér styret, s det netop
rerer ved dokumenterne,

eller

loft dokumentfremfereren. Laeg dokumentet med tekstsiden nedad pé glaspladen og ret det
ind efter pilen averst til venstre. Luk dokumentfremfareren.

Bemaerk: Originaler scannes kun én gang, selv ndr der er valgt mange kopier, eller nér 2-sidede
originaler fremferes fra dokumentfremforeren.

Kopiering

Nér du trykker pa Start, scanner maskinen dine originaler og gemmer midlertidigt billederne.
Derefter udskrives billederne baseret pd dine valg.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering p&d maskinen, skal du méske indtaste loginoplysninger
for at f& adgang til kopifunktionerne.

1.

Lzg dine dokumenter i dokumentfremferen med tekstsiden opad. Justér styret, s det netop
rerer ved dokumenterne,

eller

loft dokumentfremfereren. Laeg dokumentet med tekstsiden nedad pé glaspladen og ret det
ind efter pilen averst til venstre. Luk dokumentfremfareren.

Tryk én gang pa Slet alt pa betjeningspanelet for at annullere alle tidligere
programmeringsvalg.
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Tryk p& knappen Alle opgavetyper.

Veelg knappen Kopiering pd bergringsskaermen.

Valg evt. fanen Kopiering. Dette er normalt den aktive fane, ndr kopifunktionen abnes.
Velg de gnskede funktioner:

Indtast det enskede antal kopier pé det numeriske tastatur pd betjeningspanelet.

Tryk pd Start pa betjeningspanelet for at scanne originalen.

O N o W

Fjern originalen fra dokumentfremfareren eller glaspladen, ndr scanning er udfert. Opgaven
placeres i opgavelisten og er klar til behandling.

10. Tryk pd Opgavestatus pd betjeningspanelet for at se opgavelisten og status for din opgave.

11. Hvis din opgave tilbageholdes i listen Aktive opgaver, kraever maskinen flere ressourcer, f.eks.
papir eller haefteklammer, far den kan afslutte opgaven. Veelg opgaven og tryk pd knappen
Oplysninger for at se hvilke ressourcer, der er brug for. Opgaven udskrives, nér ressourcerne er
tilgeengelige.

Udskrivning

Udskrivning af dokument med PostScript-printerdriver

Du kan udskrive til maskinen fra din computer via en printerdriver. Der er en raekke Xerox-
printerdrivere til rddighed for maskinen, som understotter de mest populaere operativsystemer.
Xerox-printerdriverne giver dig mulighed for at bruge de specifikke funktioner, der findes pa din
maskine.

Bemaerk: Enheden er aktiveret til AirPrint. AirPrint er Apples udskrivningsteknologi uden driver, der
lader Apple-enheder, inklusive Macs, telefoner og tabletter, udskrive til enheden, uden at det er
nedvendigt at installere drivere eller downloade software.

Din systemadministrator kan have indlaest en bestemt printerdriver p& din pc. Hvis du selv skal vaelge
en driver, vil de felgende oplysninger hjelpe dig med at afgere, hvilken driver du skal installere.

e PS (PostScript) giver dig flest funktioner for reduktion/forstarrelse og billedbehandling samt
bedre gengivelse af hejkvalitetsgrafik. PostScript giver dig ogsa forskellige muligheder for
fejlbehandling og fonterstatning.

e PCL (Printer Control Language) har generelt faerre avancerede funktioner end PostScript. PCL-
drivere behandler de fleste opgaver hurtigere end andre drivere. Denne driver er velegnet til de
fleste almindelige udskrivningsopgaver.

e XPS (XML Paper Specification) er en dben specifikation for et sidebeskrivelsessprog og et fast
dokumentformat oprindeligt udviklet af Microsoft. Brug denne driver til at forbedre
hastigheden og kvaliteten af ??de XPS-filer, du udskriver.

e Mac er en PostScript-driver, der er specielt designet til at fungere p& Mac-computere.

Bemaerk: Hvis du vil udskrive et XPS-dokument, skal XPS-funktionen (tilbehar) veere installeret.
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Ud over de drivere, der er designet specielt til din maskine, kan du ogsa bruge Xerox Global-
printerdriveren eller Xerox Mobile Express-driveren. Disse drivere vil ikke give dig adgang til alle de
funktioner, der er tilgeengelige med maskinens specifikke drivere.

¢ Global Print-driver er en driver, som er tilgaengelig for PS- eller PCL printerbeskrivelsessprog.
Samme som de maskinspecifikke drivere naevnt ovenfor. Denne driver fungerer sammen med
Xerox- og ikke-Xerox-printere. Denne driver ger det nemt at tilfeje og opdatere printere,
eftersom printerdriveren ikke behever at blive aendret.

* Mobile Express-driver anvendes til at finde og udskrive pd enhver PostScript-printer fra en

hvilken som helst placering uden driverindlaesning eller installation.

Systemadministratoren kan konfigurere tilladelser for at kontrollere adgangen til
udskrivningsfunktionen.

e Angive tid og dag i ugen, hvor du kan udskrive til enheden.

e Blokere visse opgavetyper, sésom fortrolig udskrivning.

e Begraense adgang til specifikke papirmagasiner.

e Forhindre 1-sidet udskrivning.

e Konfigurere specifikke udskrivningsindstillinger for programmer, f.eks. indstilling af alle
Microsoft Word-dokumenter til at udskrive 1-sidet.

e Begraense udskrivningsopgaver til fortrolige udskrivningsopgaver.

Systemadministratoren kan ogsd konfigurere din printerdriver til at bede dig om at indtaste
loginoplysninger, nér du udskriver et dokument.

Se vejledningen for systemadministratorer for flere oplysninger.
1. Abn det dokument, der skal udskrives. I de fleste programmer skal du veelge knappen Kontor

eller Filer og dernaest Udskriv i menuen Filer.

2. Indtast det @nskede antal kopier. Afhaengigt af det program du bruger, kan du méske ogsé
veelge bestemte sider og foretage andre udskrivningsvalg.

3. Velg Xerox PS-driveren fra listen over tilgaengelige printerdrivere.

4. Abn printerdrivervinduet Egenskaber - metoden vil variere afhaengigt af det program, du
udskriver fra. I de fleste Microsoft-programmer skal du vaelge knappen Egenskaber eller
Indstillinger for at dbne vinduet.

5. Velg de gnskede funktioner.
6. Klik pd OK for at gemme indstillingerne.

7. Velg bekraeftelsesknappen; navnet vil variere afhaengigt af det program, du udskriver fra. I de
fleste programmer skal du trykke p& knappen OK eller Udskriv.

8. Hent din opgave i maskinen.
9. Tryk p&d Opgavestatus pa betjeningspanelet for at se opgavelisten og status for din opgave.

10. Udskrivningsopgaver vises normalt i listen Aktive opgaver, men hvis systemadministratoren har
aktiveret funktionen Tilbagehold alle opgaver, vises din opgave enten pd listen Tilbageholdte
udskrivningsopgaver eller Uidentificerede udskrivningsopgaver. Hvis du vil frigive en
tilbageholdt opgave, skal du vaelge opgaven i listen og trykke p& knappen Frigiv.

11. Hvis din opgave tilbageholdes i listen Aktive opgaver, kraever maskinen flere ressourcer, f.eks.
papir eller haefteklammer, far den kan afslutte opgaven. Veelg opgaven og tryk pd knappen
Oplysninger for at se hvilke ressourcer, der er brug for. Opgaven udskrives, nér ressourcerne er
tilgeengelige.
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Udskrivning af dokument med PCL-printerdriver

Du kan udskrive til maskinen fra din computer via en printerdriver. Der er en raekke Xerox-
printerdrivere til rddighed for maskinen, som understatter de mest populaere operativsystemer.
Xerox-printerdriverne giver dig mulighed for at bruge de specifikke funktioner, der findes pd din
maskine.

Bemaerk: Enheden er aktiveret til AirPrint. AirPrint er Apples udskrivningsteknologi uden driver, der
lader Apple-enheder, inklusive Macs, telefoner og tabletter, udskrive til enheden, uden at det er
nedvendigt at installere drivere eller downloade software.

Din systemadministrator kan have indlaest en bestemt printerdriver p& din pc. Hvis du selv skal vaelge
en driver, vil de felgende oplysninger hjelpe dig med at afgere, hvilken driver du skal installere.

e PS (PostScript) giver dig flest funktioner for reduktion/forstarrelse og billedbehandling samt
bedre gengivelse af hejkvalitetsgrafik. PostScript giver dig ogsé forskellige muligheder for
fejlbehandling og fonterstatning.

e PCL (Printer Control Language) har generelt faerre avancerede funktioner end PostScript. PCL-
drivere behandler de fleste opgaver hurtigere end andre drivere. Denne driver er velegnet til de
fleste almindelige udskrivningsopgaver.

e XPS (XML Paper Specification) er en dben specifikation for et sidebeskrivelsessprog og et fast
dokumentformat oprindeligt udviklet af Microsoft. Brug denne driver til at forbedre
hastigheden og kvaliteten af ??de XPS-filer, du udskriver.

e Mac er en PostScript-driver, der er specielt designet til at fungere pd Mac-computere.
Bemaerk: Hvis du vil udskrive et XPS-dokument, skal XPS-funktionen (tilbeher) vaere installeret.
Ud over de drivere, der er designet specielt til din maskine, kan du ogsa bruge Xerox Global-

printerdriveren eller Xerox Mobile Express-driveren. Disse drivere vil ikke give dig adgang til alle de
funktioner, der er tilgeengelige med maskinens specifikke drivere.

e Global Print-driver er en driver, som er tilgaengelig for PS- eller PCL printerbeskrivelsessprog.
Samme som de maskinspecifikke drivere naevnt ovenfor. Denne driver fungerer sammen med
Xerox- og ikke-Xerox-printere. Denne driver ger det nemt at tilfeje og opdatere printere,
eftersom printerdriveren ikke behever at blive aendret.

e Mobile Express-driver anvendes til at finde og udskrive pd enhver PostScript-printer fra en

hvilken som helst placering uden driverindlaesning eller installation.

Systemadministratoren kan konfigurere tilladelser for at kontrollere adgangen til
udskrivningsfunktionen.

e Angive tid og dag i ugen, hvor du kan udskrive til enheden.

e Blokere visse opgavetyper, sésom fortrolig udskrivning.

e Begraense adgang til specifikke papirmagasiner.

e Forhindre 1-sidet udskrivning.

e Konfigurere specifikke udskrivningsindstillinger for programmer, f.eks. indstilling af alle
Microsoft Word-dokumenter til at udskrive 1-sidet.

e Begraense udskrivningsopgaver til fortrolige udskrivningsopgaver.

Systemadministratoren kan ogsd konfigurere din printerdriver til at bede dig om at indtaste
loginoplysninger, nér du udskriver et dokument.
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Se vejledningen for systemadministratorer for flere oplysninger.
1. Abn det dokument, der skal udskrives. I de fleste programmer skal du veelge knappen Kontor
eller Filer og dernaest Udskriv i menuen Filer.

2. Indtast det enskede antal kopier. Afhaengigt af det program du bruger, kan du méske ogsé
veelge bestemte sider og foretage andre udskrivningsvalg.

3. Velg Xerox PCL-driveren fra listen over tilgeengelige printerdrivere.

4. Abn printerdrivervinduet Egenskaber - metoden vil variere afhaengigt af det program, du
udskriver fra. I de fleste Microsoft-programmer skal du vaelge knappen Egenskaber eller
Indstillinger for at dbne vinduet.

5. Velg de gnskede funktioner.
6. Klik pd OK for at gemme indstillingerne.

7. Velg bekraeftelsesknappen; navnet vil variere afhaengigt af det program, du udskriver fra. I de
fleste programmer skal du trykke p& knappen OK eller Udskriv.

8. Udskrivningsopgaver vises normalt i listen Aktive opgaver, men hvis systemadministratoren har
aktiveret funktionen Tilbagehold alle opgaver, vises din opgave enten pd listen Tilbageholdte
udskrivningsopgaver eller Uidentificerede udskrivningsopgaver. Hvis du vil frigive en
tilbageholdt opgave, skal du vaelge opgaven i listen og trykke p& knappen Frigiv.

9. Tryk p&d Opgavestatus pa betjeningspanelet for at se opgavelisten og status for din opgave.
10. Hent din opgave i maskinen.

11. Hvis din opgave tilbageholdes i listen Aktive opgaver, kraever maskinen flere ressourcer, f.eks.
papir eller haefteklammer, far den kan afslutte opgaven. Veelg opgaven og tryk pd knappen
Oplysninger for at se hvilke ressourcer, der er brug for. Opgaven udskrives, ndr ressourcerne er
tilgeengelige.

Udskrivning af dokument med Mac-printerdriver

Du kan udskrive til maskinen fra din computer via en printerdriver. Xerox Mac-printerdriverne giver
dig mulighed for at bruge de specifikke funktioner, der findes p& din maskine.

Bemaerk: Enheden er aktiveret til AirPrint. AirPrint er Apples udskrivningsteknologi uden driver, der
lader Apple-enheder, inklusive Macs, telefoner og tabletter, udskrive til enheden, uden at det er
nedvendigt at installere drivere eller downloade software.

Systemadministratoren kan konfigurere tilladelser for at kontrollere adgangen til
udskrivningsfunktionen.

e Angive tid og dag i ugen, hvor du kan udskrive til enheden.

e Blokere visse opgavetyper, sésom fortrolig udskrivning.

e Begraense adgang til specifikke papirmagasiner.

e Forhindre 1-sidet udskrivning.

e Konfigurere specifikke udskrivningsindstillinger for programmer, f.eks. indstilling af alle
Microsoft Word-dokumenter til at udskrive 1-sidet.

e Begraense udskrivningsopgaver til fortrolige udskrivningsopgaver.

Systemadministratoren kan ogséa konfigurere din printerdriver til at bede dig om at indtaste
loginoplysninger, nér du udskriver et dokument.
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Se vejledningen for systemadministratorer for flere oplysninger.

1. Abn det dokument, der skal udskrives. I de fleste programmer skal du veelge Fil og dernaest
Udskriv i filmenuen.

2. Indtast det enskede antal kopier. Afhaengigt af det program du bruger, kan du méske ogsé
veelge bestemte sider og foretage andre udskrivningsvalg.

3. Velg Xerox-driveren fra listen over tilgeengelige printerdrivere.

4. Velg Xerox-funktioner i printerdriverens egenskabsmenu - navnet pd menuen vil variere
afhaengigt af det program, du udskriver fra. I de fleste programmer skal du vaelge den
rullemenu, der hedder Kopier og Sider, eller som angiver programmets navn.

5. Velg de gnskede funktioner.

6. Velg bekraeftelsesknappen; navnet vil variere afhaengigt af det program, du udskriver fra. I de
fleste programmer skal du trykke p& knappen OK eller Udskriv.

7. Hent din opgave i maskinen.
8. Tryk p&d Opgavestatus pa betjeningspanelet for at se opgavelisten og status for din opgave.

9. Udskrivningsopgaver vises normalt i listen Aktive opgaver, men hvis systemadministratoren har
aktiveret funktionen Tilbagehold alle opgaver, vises din opgave enten pd listen Tilbageholdte
udskrivningsopgaver eller Uidentificerede udskrivningsopgaver. Hvis du vil frigive en
tilbageholdt opgave, skal du vaelge opgaven i listen og trykke p& knappen Frigiv.

10. Hvis din opgave tilbageholdes i listen Aktive opgaver, kraever maskinen flere ressourcer, f.eks.
papir eller haefteklammer, far den kan afslutte opgaven. Veelg opgaven og tryk pd knappen
Oplysninger for at se hvilke ressourcer, der er brug for. Opgaven udskrives, nér ressourcerne er
tilgeengelige.

Udskrivning af dokument med XPS-printerdriver

Du kan udskrive til maskinen fra din computer via en printerdriver. Der er en raekke Xerox-
printerdrivere til rddighed for maskinen, som understatter de mest populzere operativsystemer.
Xerox-printerdriverne giver dig mulighed for at bruge de specifikke funktioner, der findes pa din
maskine.

Din systemadministrator kan have indlaest en bestemt printerdriver p& din pc. Hvis du selv skal vaelge
en driver, vil de felgende oplysninger hjelpe dig med at afgere, hvilken driver du skal installere.

e PS (PostScript) giver dig flest funktioner for reduktion/forstarrelse og billedbehandling samt
bedre gengivelse af hejkvalitetsgrafik. PostScript giver dig ogsé forskellige muligheder for
fejlbehandling og fonterstatning.

e PCL (Printer Control Language) har generelt faerre avancerede funktioner end PostScript. PCL-
drivere behandler de fleste opgaver hurtigere end andre drivere. Denne driver er velegnet til de
fleste almindelige udskrivningsopgaver.

e XPS (XML Paper Specification) er en dben specifikation for et sidebeskrivelsessprog og et fast
dokumentformat oprindeligt udviklet af Microsoft. Brug denne driver til at forbedre
hastigheden og kvaliteten af ??de XPS-filer, du udskriver.

e Mac er en PostScript-driver, der er specielt designet til at fungere pd Mac-computere.

Bemaerk: Hvis du vil udskrive et XPS-dokument, skal XPS-funktionen (tilbehar) veere installeret.

Se vejledningen for systemadministratorer for flere oplysninger.
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Ud over de drivere, der er designet specielt til din maskine, kan du ogsa bruge Xerox Global-
printerdriveren eller Xerox Mobile Express-driveren. Disse drivere vil ikke give dig adgang til alle de
funktioner, der er tilgeengelige med maskinens specifikke drivere.

¢ Global Print-driver er en driver, som er tilgaengelig for PS- eller PCL printerbeskrivelsessprog.
Samme som de maskinspecifikke drivere naevnt ovenfor. Denne driver fungerer sammen med
Xerox- og ikke-Xerox-printere. Denne driver ger det nemt at tilfeje og opdatere printere,
eftersom printerdriveren ikke behever at blive aendret.

* Mobile Express-driver anvendes til at finde og udskrive pd enhver PostScript-printer fra en

hvilken som helst placering uden driverindlaesning eller installation.

Systemadministratoren kan konfigurere tilladelser for at kontrollere adgangen til
udskrivningsfunktionen.

e Angive tid og dag i ugen, hvor du kan udskrive til enheden.

e Blokere visse opgavetyper, sésom fortrolig udskrivning.

e Begraense adgang til specifikke papirmagasiner.

e Forhindre 1-sidet udskrivning.

e Konfigurere specifikke udskrivningsindstillinger for programmer, f.eks. indstilling af alle
Microsoft Word-dokumenter til at udskrive 1-sidet.

e Begraense udskrivningsopgaver til fortrolige udskrivningsopgaver.

Systemadministratoren kan ogsd konfigurere din printerdriver til at bede dig om at indtaste
loginoplysninger, nér du udskriver et dokument.

Se vejledningen for systemadministratorer for flere oplysninger.
1. Abn det dokument, der skal udskrives. I de fleste programmer skal du veelge knappen Kontor

eller Filer og dernaest Udskriv i menuen Filer.

2. Indtast det @nskede antal kopier. Afhaengigt af det program du bruger, kan du méske ogsé
veelge bestemte sider og foretage andre udskrivningsvalg.

3. Veelg Xerox XPS-driveren fra listen over tilgaengelige printerdrivere.

4. Abn printerdrivervinduet Egenskaber - metoden vil variere afhaengigt af det program, du
udskriver fra. I de fleste Microsoft-programmer skal du vaelge knappen Egenskaber eller
Indstillinger for at dbne vinduet.

5. Velg de gnskede funktioner.
6. Klik pd OK for at gemme indstillingerne.

7. Velg bekraeftelsesknappen; navnet vil variere afhaengigt af det program, du udskriver fra. I de
fleste programmer skal du trykke p& knappen OK eller Udskriv.

8. Hent din opgave i maskinen.
9. Tryk p&d Opgavestatus pa betjeningspanelet for at se opgavelisten og status for din opgave.

10. Udskrivningsopgaver vises normalt i listen Aktive opgaver, men hvis systemadministratoren har
aktiveret funktionen Tilbagehold alle opgaver, vises din opgave enten pd listen Tilbageholdte
udskrivningsopgaver eller Uidentificerede udskrivningsopgaver. Hvis du vil frigive en
tilbageholdt opgave, skal du vaelge opgaven i listen og trykke p& knappen Frigiv.

11. Hvis din opgave tilbageholdes i listen Aktive opgaver, kraever maskinen flere ressourcer, f.eks.
papir eller haefteklammer, far den kan afslutte opgaven. Veelg opgaven og tryk pd knappen
Oplysninger for at se hvilke ressourcer, der er brug for. Opgaven udskrives, nér ressourcerne er
tilgeengelige.
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Fax

Beskrivelse af faxfunktioner

Der findes tre faxfunktioner, der kan installeres og aktiveres p& din maskine, Fax (Indbygget fax),
Internetfax og Serverfax.

Hvis funktionen Fax (Indbygget fax) er installeret, er din maskine sluttet direkte til en telefonlinje og
giver dig derfor direkte kontrol over dine faxoverfersler. Denne type fax overferes via en normal
telefonforbindelse, og betales derfor ved normal telefontakst.

Faxfunktionen scanner dokumenter og sender dem til de fleste typer faxmaskiner, der er tilsluttet
et telefonnet.

Modtagne fax kan indstilles til automatisk at blive udskrevet, tilbageholdt i opgavelisten, indtil der
indtastes et fortroligt kodeord eller sendt til en e-mailadresse vha. funktionen Videresend fax.

Standardfaxfunktionen forbinder til én telefonlinje. Der findes ogsé faxtilbeher, der bruger to
telefonlinjer. Hvis der anvendes 2 telefonlinjer, er der mulighed for at sende til 2 destinationer,
modtage fra 2 destinationer eller sende og modtage pd samme tid.

Med Internetfax kan du oprette en elektronisk trykbilledfil ved at scanne en trykt original. Det
scannede billede konverteres til e-mail-format og overferes via internettet eller intranettet.

Modtagerne vaelges fra en adressebog eller indtastes manuelt pa tastaturet. Modtagne Internetfax
sendes automatisk fra serveren til maskinen som udskrivningsopgaver.

Serverfax scanner dokumenter og sender dem til en hvilken som helst faxmaskine, der er tilsluttet et
telefonnet. Dine dokumenter sendes fra din maskine til en tredjeparts faxserver, som videresender
dem via telefonnettet til det valgte faxnummer.

Dette betyder, at dine faxtransmissioner styres af serveren, hvilket kan begraense dine
faxmuligheder. Serveren kan f.eks. vaere indstillet til at indsamle og sende alle faxdokumenter pa

tidspunkter, hvor det er billigere.

Serverkontrol kan ogsé reducere dine omkostninger, eftersom serveren kan vaelge det mest
passende tidspunkt og det telefonnetvaerk, der skal bruges til at sende faxen.

Afsendelse af fax fra maskinen

Afsendelse af fax (indbygget fax)

Der findes tre faxfunktioner, der kan installeres og aktiveres p& din maskine, Fax (Indbygget fax),
Internetfax og Serverfax.

Faxfunktionen (indbygget fax) scanner dokumenter og sender dem til de fleste typer faxmaskiner,
der er tilsluttet et telefonnet.

Bemaerk: Denne funktion skal stilles til radighed af din systemadministrator.
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Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pd maskinen, skal du maske indtaste loginoplysninger
for at fa adgang til faxfunktionerne.

1. Leeg dine dokumenter i dokumentfremfgren med tekstsiden opad. Justér styret, sd det netop
rorer ved dokumenterne,
eller

loft dokumentfremfareren. Leeg dokumentet med tekstsiden nedad pé glaspladen og ret det
ind efter pilen averst til venstre. Luk dokumentfremfareren.

2. Tryk én gang pa Slet alt pa betjeningspanelet for at annullere alle tidligere
programmeringsvalg.

Tryk p& knappen Alle opgavetyper.
Tryk pa knappen Fax pd beraringsskaermen.

Veelg evt. fanen Fax. Dette er normalt den aktive fane, nér faxfunktionen dbnes.

A A

Velg indtastningsfeltet Faxnummer og brug det numeriske tastatur eller skeermtastaturet til at
indtaste modtagerens faxnummer.

7. Tryk pa knappen Tilfgj.

e Hvis du @nsker at sende dokumentet til mere end én modtager, skal du indtaste de
yderligere oplysninger én modtager ad gangen og trykke pa knappen Tilfgj igen, indtil alle
de @nskede modtagere er blevet tilfgjet.

8. Veelg Luk for at gemme de indtastede oplysninger.

9. Velg de @nskede funktioner:

10. Tryk pa Start p& betjeningspanelet for at scanne originalen.

11. Fjern originalen fra dokumentfremfereren eller glaspladen, nar scanning er udfert.

12. Tryk pd Opgavestatus pd betjeningspanelet for at se opgavelisten og status for din opgave.

Afsendelse af Internetfax

Internetfax svarer til e-mail-funktionen i, at den sender dokumenter pé tvaers af internettet eller
intranettet ved hjzelp af e-mail-adresser. Der er dog flere vaesentlige forskelle mellem Internetfax og
e-mail-funktionen.

e Brug Internetfax, hvis du har brug for at bekraefte, at dit dokument er blevet leveret. Dette er
nyttigt til revisionsformal.

e Brug Internetfax, hvis du skal sende til og modtage fra andre Internetfax-aktiverede enheder.

Bemaerk: Denne funktion skal stilles til radighed af din systemadministrator.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pd maskinen, skal du maske indtaste loginoplysninger
for at fd adgang til Internetfaxfunktionerne.

1. Leeg dine dokumenter i dokumentfremfgren med tekstsiden opad. Justér styret, s@ det netop
rerer ved dokumenterne,
eller

loft dokumentfremfereren. Leeg dokumentet med tekstsiden nedad pd glaspladen og ret det
ind efter pilen averst til venstre. Luk dokumentfremfareren.

2. Tryk én gang pa Slet alt pa betjeningspanelet for at annullere alle tidligere
programmeringsvalg.

3. Tryk p& knappen Alle opgavetyper.
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4. Tryk pa knappen Internetfax.

5. Velg evt. fanen Internetfax. Dette er normalt den aktive fane, nar Internetfaxfunktionen
dbnes.

6. Tryk pd knappen Ny modtager....
7. Indtast modtagerens e-mail-adresse pd bergringsskeermens tastatur.

e Antallet af alfanumeriske tegn, der kan indtastes, afhaenger af starrelsen af de valgte tegn.
Ndr ??indtastningsfeltet er fyldt, kan der ikke tilfgjes flere tegn.

e Brug tilbagetegnsknappen X for at slette et tegn.

e Brug specialtegnsknappen for at f& adgang til specialtegn som f.eks. $ og %.

e Knapper med et ikon i nederste, hajre hjerne har accent eller yderligere tegn til rddighed.
Valg og hold knappen nede for at se relaterede tegn i en pop-op-menu. Veelg det enskede
tegn i pop-op-menuen.

e Tryk pd knappen ENG for at fd adgang til flere sprogtastaturer.

8. Tryk pa knappen Tilfej.

e Hvis du @nsker at sende dokumentet til mere end én modtager, skal du indtaste de
yderligere oplysninger én modtager ad gangen og trykke pa knappen Tilfgj igen, indtil alle
de @nskede modtagere er blevet tilfgjet.

9. Veelg evt. Ccirullemenuen Til: for at kopiere en modtager for e-mailen. Brug tastaturet pa
skaermen til at indtaste modtagerens oplysninger, og vaelg derefter knappen Tilfgj.

Bemaerk: Der skal vaelges mindst én Til-adresse. Dokumenter kan ikke sendes til en Cc-adresse
alene.

10. Veelg Luk for at gemme de indtastede oplysninger.

11. Veelg de gnskede funktioner:

12. Tryk pa Start pd betjeningspanelet for at scanne originalen.

13. Fjern originalen fra dokumentfremfareren eller glaspladen, nér scanning er udfert.

14. Tryk pd Opgavestatus pd betjeningspanelet for at se opgavelisten og status for din opgave.

Afsendelse af serverfax

Der findes tre faxfunktioner, der kan installeres og aktiveres p& din maskine, Fax (Indbygget fax),
Internetfax og Serverfax.

Serverfax scanner dokumenter og sender dem til en hvilken som helst faxmaskine, der er tilsluttet et
telefonnet. Dine dokumenter sendes fra din maskine til en tredjeparts faxserver, som videresender
dem via telefonnettet til det valgte faxnummer.

Bemaerk: Denne funktion skal stilles til radighed af din systemadministrator.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering p&d maskinen, skal du méske indtaste loginoplysninger
for at f& adgang til serverfaxfunktionerne.

1. Laeg dine dokumenter i dokumentfremfaren med tekstsiden opad. Justér styret, s det netop
rerer ved dokumenterne,
eller

loft dokumentfremfereren. Laeg dokumentet med tekstsiden nedad pé glaspladen og ret det
ind efter pilen gverst til venstre. Luk dokumentfremfareren.

2. Tryk én gang pé Slet alt pd betjeningspanelet for at annullere alle tidligere
programmeringsvalg.
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Tryk p& knappen Alle opgavetyper.
Tryk p& knappen Serverfax.

Veelg evt. fanen Serverfax. Dette er normalt den aktive fane, nar serverfaxfunktionen dbnes.

A A

Velg indtastningsfeltet Faxnummer og brug det numeriske tastatur eller skeermtastaturet til at
indtaste modtagerens faxnummer.

7. Tryk pa knappen Tilfgj.

e Hvis du @nsker at sende dokumentet til mere end én modtager, skal du indtaste de
yderligere oplysninger én modtager ad gangen og trykke pa knappen Tilfgj igen, indtil alle
de @nskede modtagere er blevet tilfgjet.

8. Veelg Luk for at gemme de indtastede oplysninger.

9. Velg de @nskede funktioner:

10. Tryk pa Start pd betjeningspanelet for at scanne originalen.

11. Fjern originalen fra dokumentfremfareren eller glaspladen, nér scanning er udfert.

12. Tryk pd Opgavestatus pd betjeningspanelet for at se opgavelisten og status for din opgave.
Afsendelse af fax fra din computer

Afsendelse af fax med PostScript-printerdriver

Du kan udskrive til maskinen fra din computer via en printerdriver. Der er en raekke Xerox-
printerdrivere til rddighed for maskinen, som understatter de mest populeaere operativsystemer.
Xerox-printerdriverne giver dig mulighed for at bruge de specifikke funktioner, der findes pd din
maskine.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pd maskinen, skal du méske logge pad maskinen for at
se eller frigive dine opgaver.

Hvis Kontering er aktiveret, skal du maske indtaste loginoplysninger p& printerdriveren, for du kan
sende din opgave.

Brug Faxfunktionen i din printerdriver til at sende et dokument til en faxadresse. Opgaven sendes
fra computeren til maskinen pd samme made som en udskrivningsopgave, men i stedet for at blive
udskrevet, faxes den derefter via en telefonlinje til den valgte faxdestination.

Bemaerk: For at bruge denne funktion skal din systemadministrator installere og aktivere

faxfunktionen p& maskinen.

1. Abn det dokument, der skal udskrives. I de fleste programmer skal du veelge knappen Kontor
eller Filer og dernaest Udskriv i menuen Filer.

2. Indtast det anskede antal kopier, der skal sendes.

Bemezerk: Du behaver kun at vaelge 1 kopi, selvom du sender faxen til mere end én adresse. Valg
af mere end 1 kopi vil udskrive dit dokument mere end én gang pd modtagerens maskine, men
vil kun udskrive omslaget én gang (hvis du inkluderer et omslag genereret af printerdriveren).

3. Veelg Xerox PS-driveren fra listen over tilgeengelige printerdrivere.

4. Abn printerdrivervinduet Egenskaber - metoden vil variere afhaengigt af det program, du
udskriver fra. I de fleste Microsoft-programmer skal du vaelge knappen Egenskaber eller
Indstillinger for at dbne vinduet.

5. Klik evt. p& fanen Udskrivning. Dette er normalt den aktive fane, ndr printerdriveren dbnes.
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Veelg Fax i rullemenuen Opgavetype.
Eller

e Klik p& knappen Tilfaj modtager for at tilfeje en ny modtager manuelt.
- Velg indtastningsfeltet Navn og indtast navnet pd modtageren pé tastaturet.

Veelg indtastningsfeltet Faxnummer og brug dit tastatur til at indtaste modtagerens
faxnummer.

Veelg evt. indtastningsfeltet Firma og brug dit tastatur til at indtaste modtagerens
firmanavn.

Veelg evt. indtastningsfeltet Telefonnummer og brug dit tastatur til at indtaste
modtagerens telefonnummer.

Velg evt. indtastningsfeltet E-mail-adresse og brug dit tastatur til at indtaste
modtagerens e-mail-adresse.

Veelg evt. indtastningsfeltet Postboks og brug dit tastatur til at indtaste modtagerens
postboksnummer.

Veelg evt. faxmodtageren pa listen og tryk pd Gem.

Bemaerk: Modtagerens oplysninger gemmes pd@ din computers harddisk i din personlige
adressebog.

Klik p& knappen OK.
eller

o Klik pa knappen Tilfej fra telefonbog for at tilfeje en modtager gemt i adressebogen.
Velg den @nskede indstilling.

Personlig telefonbog viser kontaktpersoner, som du har fgjet til telefonbogen ved
hjeelp af din printerdriver.

Delt telefonbog viser en liste over de kontaktpersoner, som du har tilfgjet, men
ogsa kontaktpersoner tilfejet af andre. Denne adressebog er som regel gemt paen
netvaerksserver og skal geres tilgaengelig af din systemadministrator.

LDAP-telefonbog indeholder kontaktpersoner fra din LDAP-adressebog
(Lightweight Directory Access Protocol). LDAP-adressebeger vedligeholdes
normalt af it-teams, da de ofte anvendes som firmaadressebager eller til
netvaerksgodkendelse og autorisation.

Velg den enskede kontaktperson i listen.

e Huvis listen over kontaktpersoner er lang, skal du klikke p& indtastningsfeltet Seg... og
indtaste personens kontaktoplysninger pa dit tastatur.

e Klik p& OK for at se segeresultaterne.

Tryk pd knappen Tilfg;.

Klik pd knappen OK.
Hvis det er nedvendigt, kan du vaelge mere end én modtager fra listen Modtagere ved at klikke
pé den ferste modtager, trykke og holde Ctrl-knappen p& en pc nede eller Command-knappen

p& en Mac og derefter klikke p& hver ny modtager. Slip Ctrl- eller Command-knappen, nér alle
modtagere er valgt.

Hvis du ensker at faje en forside til din faxopgave, skal du klikke p& fanen Forside.
Veelg Udskriv en forside i menuen Indstillinger for forside.
e Klik pd fanen Oplysninger. Dette er normalt den aktive fane, nér feltet med

forsidemuligheder dbnes.

Veelg evt. indtastningsfeltet Afsenders navn og brug dit tastatur til at indtaste dit
navn.

Velg evt. indtastningsfeltet Afsenderens organisation og brug dit tastatur til at
indtaste dit firmanavn.

Velg evt. indtastningsfeltet Afsenderens telefonnummer og brug dit tastatur til at
indtaste dit telefonnummer.
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Veelg evt. indtastningsfeltet Afsenderens e-mailadresse og brug dit tastatur til at
indtaste din e-mail-adresse.

Velg evt. indtastningsfeltet Afsenderens faxnummer og brug dit tastatur til at
indtaste det faxnummer, som svar skal faxes til.

Veelg evt. en mulighed for Modtagere.

Vis modtagernavne udskriver navnene pd modtagerne pé forsiden. De udskrevne
navne er de navne, du indtastede, da du tilfejede hver modtagers oplysninger.

Skjul modtagernavne udskriver ikke modtagernavnene pa forsiden.

Vis tilpasset tekst tilfgjer specifik tekst, ndr du indtaster modtageroplysningerne.
Denne indstilling er nyttig, hvis du sender til mere end én modtager p&4 samme
nummer, men har gemt nummeret under kun ét navn.

Veelg indtastningsfeltet under menuen Modtagere og indtast den tilpassede tekst p&
tastaturet.
Hvis du ensker at faje et vandmaerke til din forside, skal du klikke p& fanen Billede.
Veelg den @nskede mulighed for Vandmaerke.
Velg den @nskede indstilling.

Tekst aktiverer et indtastningsfelt, hvor du kan indtaste din tekst. Der er mulighed
for at veelge en skrifttype, farve, retning og placering for din tekst.

Billede aktiverer de grafiske indstillinger. Klik p&d mappeikonet for at sege efter dit
billede. Du kan vaelge en skaleringsveerdi, placering og lysstyrke for ?din grafik.

Veelg evt. en indstilling for Udskrivningsmuligheder.

Udskriv i baggrunden udskriver din forsidetekst oven pd dit vandmaerke, s noget
af vandmaerket mdske daekkes.

Bland med opgave lgger lige vaegt pé din forsidetekst og dit vandmaerke.

Udskriv i forgrunden udskriver din forsidetekst under dit vandmaerke, s& noget af
forsideteksten mdske daekkes.

Klik p& knappen OK.

10. Klik pa fanen Indstillinger, hvis du vil have maskinen til at udskrive et bekraeftelsesark, bruge
en specifik sendehastighed eller oplesning, sende pd et bestemt tidspunkt, bruge et
opkaldspraefiks eller inkludere kreditkortoplysninger.

Hvis det er nedvendigt, skal du veelge Udskriv et bekraeftelsesark i menuen
Bekraftelsesark for at f& maskinen til at udskrive en side, som bekraefter, at din opgave blev
faxet. Afhaengigt af hvordan systemadministratoren har konfigureret maskinen, udskrives
der méske et fejlark, hvis opgaven mislykkes.

Veelg evt. den starttransmissionshastighed, som du @nsker i menuen Afsendelseshastighed.
Veelg evt. den oplesning, som du @nsker i menuen Faxoplasning. Hajere oplasninger tager
leengere tid at sende.

Veelg evt. det klokkeslaet, hvor maskinen skal sende din opgave ved hjeelp af indstillingerne
for Afsendelsestidspunkt.

Veelg evt. indtastningsfeltet Opkaldspraefiks og brug dit tastatur til at indtaste et tegn, som
skal opkaldes for selve faxnummeret.

Veelg evt. indtastningsfeltet Kreditkort og brug dit tastatur til at indtaste et
kreditkortnummer.

Klik pa knappen OK.

11. Klik pa OK for at gemme indstillingerne.

12. Veelg bekraeftelsesknappen; navnet vil variere afhaengigt af det program, du udskriver fra. I de
fleste programmer skal du trykke p& knappen OK eller Udskriv.

13. Afhaengigt af hvordan maskinen er konfigureret, kan skaermbilledet Faxbekraeftelse blive vist
med faxmodtagere for din opgave. Klik evt. p& OK for at bekraefte.
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Afsendelse af fax med PCL-printerdriver

Du kan udskrive til maskinen fra din computer via en printerdriver. Der er en raekke Xerox-
printerdrivere til radighed for maskinen, som understatter de mest populaere operativsystemer.
Xerox-printerdriverne giver dig mulighed for at bruge de specifikke funktioner, der findes pd din
maskine.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pa maskinen, skal du méske logge pa maskinen for at
se eller frigive dine opgaver.

Hvis Kontering er aktiveret, skal du mdske indtaste loginoplysninger pd printerdriveren, for du kan
sende din opgave.

Brug Faxfunktionen i din printerdriver til at sende et dokument til en faxadresse. Opgaven sendes
fra computeren til maskinen pd samme made som en udskrivningsopgave, men i stedet for at blive
udskrevet, faxes den derefter via en telefonlinje til den valgte faxdestination.

Bemeaerk: For at bruge denne funktion skal din systemadministrator installere og aktivere
faxfunktionen p& maskinen.

1. Abn det dokument, der skal udskrives. I de fleste programmer skal du veelge knappen Kontor
eller Filer og dernaest Udskriv i menuen Filer.

2. Indtast det onskede antal kopier, der skal sendes.

Bemaerk: Du behgver kun at vaelge 1 kopi, selvom du sender faxen til mere end én adresse. Valg
af mere end 1 kopi vil udskrive dit dokument mere end én gang pd modtagerens maskine, men
vil kun udskrive omslaget én gang (hvis du inkluderer et omslag genereret af printerdriveren).

3. Veelg Xerox PCL-driveren fra listen over tilgaengelige printerdrivere.

4. Abn printerdrivervinduet Egenskaber - metoden vil variere afhaengigt af det program, du
udskriver fra. I de fleste Microsoft-programmer skal du vaelge knappen Egenskaber eller
Indstillinger for at dbne vinduet.

5. Klik evt. pa fanen Udskrivning. Dette er normalt den aktive fane, nér printerdriveren dbnes.
6. Veelg Fax i rullemenuen Opgavetype.
Eller

e Klik p& knappen Tilfej modtager for at tilfaje en ny modtager manuelt.
Veelg indtastningsfeltet Navn og indtast navnet pd modtageren pé tastaturet.

Velg indtastningsfeltet Faxnummer og brug dit tastatur til at indtaste modtagerens
faxnummer.

Velg evt. indtastningsfeltet Firma og brug dit tastatur til at indtaste modtagerens
firmanavn.

Veelg evt. indtastningsfeltet Telefonnummer og brug dit tastatur til at indtaste
modtagerens telefonnummer.

Valg evt. indtastningsfeltet E-mail-adresse og brug dit tastatur til at indtaste
modtagerens e-mail-adresse.

Valg evt. indtastningsfeltet Postboks og brug dit tastatur til at indtaste modtagerens
postboksnummer.

Veelg evt. faxmodtageren pd listen og tryk p4 Gem.

Bemezerk: Modtagerens oplysninger gemmes pé din computers harddisk i din personlige
adressebog.

Klik pd knappen OK.
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eller

e Klik p& knappen Tilfgj fra telefonbog for at tilfgje en modtager gemt i adressebogen.
Valg den @nskede indstilling.

Personlig telefonbog viser kontaktpersoner, som du har fgjet til telefonbogen ved
hjeelp af din printerdriver.

Delt telefonbog viser en liste over de kontaktpersoner, som du har tilfgjet, men
ogsa kontaktpersoner tilfajet af andre. Denne adressebog er som regel gemt paen
netvaerksserver og skal geres tilgaengelig af din systemadministrator.

LDAP-telefonbog indeholder kontaktpersoner fra din LDAP-adressebog
(Lightweight Directory Access Protocol). LDAP-adressebager vedligeholdes
normalt af it-teams, da de ofte anvendes som firmaadressebager eller til
netvaerksgodkendelse og autorisation.

Valg den @nskede kontaktperson i listen.

e Huvis listen over kontaktpersoner er lang, skal du klikke p& indtastningsfeltet Seg... og
indtaste personens kontaktoplysninger pa dit tastatur.

e Klik pd OK for at se s@geresultaterne.
Tryk pd knappen Tilfg;.
Klik pa knappen OK.
7. Hvis det er nedvendigt, kan du vaelge mere end én modtager fra listen Modtagere ved at klikke
pé den ferste modtager, trykke og holde Ctrl-knappen p& en pc nede eller Command-knappen

p& en Mac og derefter klikke p& hver ny modtager. Slip Ctrl- eller Command-knappen, nér alle
modtagere er valgt.

8. Hvis du ensker at foje en forside til din faxopgave, skal du klikke pa fanen Forside.
9. Velg Udskriv en forside i menuen Indstillinger for forside.

e Klik pd fanen Oplysninger. Dette er normalt den aktive fane, nar feltet med
forsidemuligheder dbnes.

Veelg evt. indtastningsfeltet Afsenders navn og brug dit tastatur til at indtaste dit
navn.

Veelg evt. indtastningsfeltet Afsenderens organisation og brug dit tastatur til at
indtaste dit firmanavn.

Velg evt. indtastningsfeltet Afsenderens telefonnummer og brug dit tastatur til at
indtaste dit telefonnummer.

Velg evt. indtastningsfeltet Afsenderens e-mailadresse og brug dit tastatur til at
indtaste din e-mail-adresse.

Veelg evt. indtastningsfeltet Afsenderens faxnummer og brug dit tastatur til at
indtaste det faxnummer, som svar skal faxes til.

Velg evt. en mulighed for Modtagere.

Vis modtagernavne udskriver navnene pd modtagerne pé forsiden. De udskrevne
navne er de navne, du indtastede, da du tilfejede hver modtagers oplysninger.

Skjul modtagernavne udskriver ikke modtagernavnene pa forsiden.

Vis tilpasset tekst tilfgjer specifik tekst, ndr du indtaster modtageroplysningerne.
Denne indstilling er nyttig, hvis du sender til mere end én modtager p&4 samme
nummer, men har gemt nummeret under kun ét navn.
e Valgindtastningsfeltet under menuen Modtagere og indtast den tilpassede tekst p&
tastaturet.
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e Hvis du ensker at foje et vandmaerke til din forside, skal du klikke pa fanen Billede.
Vaelg den @nskede mulighed for Vandmaerke.
Velg den @nskede indstilling.

Tekst aktiverer et indtastningsfelt, hvor du kan indtaste din tekst. Der er mulighed
for at veelge en skrifttype, farve, retning og placering for din tekst.

Billede aktiverer de grafiske indstillinger. Klik p&d mappeikonet for at sege efter dit
billede. Du kan vaelge en skaleringsveerdi, placering og lysstyrke for ?din grafik.
Velg evt. en indstilling for Udskrivningsmuligheder.
Udskriv i baggrunden udskriver din forsidetekst oven pd dit vandmeaerke, s noget
af vandmaerket maske daekkes.
Bland med opgave legger lige vaegt pé din forsidetekst og dit vandmaerke.
Udskriv i forgrunden udskriver din forsidetekst under dit vandmaerke, s& noget af
forsideteksten mdske daekkes.
e Klik pd knappen OK.
10. Klik pa fanen Indstillinger, hvis du vil have maskinen til at udskrive et bekraeftelsesark, bruge

en specifik sendehastighed eller oplasning, sende pd et bestemt tidspunkt, bruge et
opkaldspraefiks eller inkludere kreditkortoplysninger.

e Hvis det er ngdvendigt, skal du vaelge Udskriv et bekraeftelsesark i menuen
Bekraeftelsesark for at f& maskinen til at udskrive en side, som bekraefter, at din opgave blev
faxet. Afhaengigt af hvordan systemadministratoren har konfigureret maskinen, udskrives
der maske et fejlark, hvis opgaven mislykkes.

e Valgevt. den starttransmissionshastighed, som du ensker i menuen Afsendelseshastighed.

e Velg evt. den oplesning, som du @nsker i menuen Faxoplesning. Hgjere oplasninger tager
lzengere tid at sende.

e Velg evt. det klokkeslaet, hvor maskinen skal sende din opgave ved hjzelp af indstillingerne
for Afsendelsestidspunkt.

e Valgevt.indtastningsfeltet Opkaldspraefiks og brug dit tastatur til at indtaste et tegn, som
skal opkaldes for selve faxnummeret.

e Velg evt. indtastningsfeltet Kreditkort og brug dit tastatur til at indtaste et
kreditkortnummer.

e Klik pd knappen OK.

11. Klik pa OK for at gemme indstillingerne.

12. Veelg bekreeftelsesknappen; navnet vil variere afhaengigt af det program, du udskriver fra. I de
fleste programmer skal du trykke p& knappen OK eller Udskriv.

13. Afhaengigt af hvordan maskinen er konfigureret, kan skeermbilledet Faxbekreeftelse blive vist
med faxmodtagere for din opgave. Klik evt. pa OK for at bekraefte.

Afsendelse af fax med Mac-printerdriver

Du kan udskrive til maskinen fra din computer via en printerdriver. Der er en raekke Xerox-
printerdrivere til rddighed for maskinen, som understatter de mest populeaere operativsystemer.
Xerox-printerdriverne giver dig mulighed for at bruge de specifikke funktioner, der findes pd din
maskine.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pa maskinen, skal du méske logge pa maskinen for at
se eller frigive dine opgaver.

Hvis Kontering er aktiveret, skal du mdske indtaste loginoplysninger pd printerdriveren, for du kan
sende din opgave.
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Brug Faxfunktionen i din printerdriver til at sende et dokument til en faxadresse. Opgaven sendes
fra computeren til maskinen pd samme made som en udskrivningsopgave, men i stedet for at blive
udskrevet, faxes den derefter via en telefonlinje til den valgte faxdestination.

Bemeaerk: For at bruge denne funktion skal din systemadministrator installere og aktivere
faxfunktionen pa maskinen.

1.

Abn det dokument, der skal udskrives. I de fleste programmer skal du vaelge Fil og dernaest
Udskriv i filmenuen.

Indtast det @nskede antal kopier, der skal sendes.

Bemezerk: Du behaver kun at vaelge 1 kopi, selvom du sender faxen til mere end én adresse. Valg
af mere end 1 kopi vil udskrive dit dokument mere end én gang pd modtagerens maskine, men
vil kun udskrive omslaget én gang (hvis du inkluderer et omslag genereret af printerdriveren).

Vaelg Xerox-driveren fra listen over tilgaengelige printerdrivere.

Valg Xerox-funktioner i printerdriverens egenskabsmenu - navnet pd menuen vil variere
afhaengigt af det program, du udskriver fra. I de fleste programmer skal du vaelge den
rullemenu, der hedder Kopier og Sider, eller som angiver programmets navn.

Valg Papir/Output i valgmenuen Xerox-funktioner. Dette er normalt det aktive omrade, nar
printerdriveren dbnes.

Veelg Fax i rullemenuen Opgavetype.
Eller

e Klik p& knappen Tilfaj modtager for at tilfeje en ny modtager manuelt.
- Velg indtastningsfeltet Navn og indtast navnet pd modtageren pé tastaturet.

Veelg indtastningsfeltet Faxnummer og brug dit tastatur til at indtaste modtagerens
faxnummer.

Velg evt. indtastningsfeltet Firma og brug dit tastatur til at indtaste modtagerens
firmanavn.

Veelg evt. indtastningsfeltet Telefonnummer og brug dit tastatur til at indtaste
modtagerens telefonnummer.

Veelg evt. indtastningsfeltet E-mail-adresse og brug dit tastatur til at indtaste
modtagerens e-mail-adresse.

Velg evt. indtastningsfeltet Postboks og brug dit tastatur til at indtaste modtagerens
postboksnummer.

Klik evt. pa afkrydsningsfeltet Gem til adressebog.

Bemaerk: Modtagerens oplysninger gemmes pda din computers harddisk i din personlige
adressebog.

Klik p& knappen OK.
eller

e Klik p& knappen Tilfgj fra adressebog for at tilfgje en modtager, der er gemt i
adressebogen.

Velg den @nskede kontaktperson i listen.

e Huis listen over kontaktpersoner er lang, skal du klikke pé& indtastningsfeltet Seg... og
indtaste personens kontaktoplysninger pa dit tastatur.

e Klik pd OK for at se segeresultaterne.
Tryk pd knappen Tilfgj.
Hvis det er nedvendigt, kan du vaelge mere end én modtager fra listen Modtagere ved
at klikke p& den ferste modtager, trykke og holde Ctrl-knappen pd en pc nede eller

Command-knappen pd en Mac og derefter klikke pd hver ny modtager. Slip Ctrl- eller
Command-knappen, ndr alle modtagere er valgt.

Klik p&4 knappen OK.
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10.
11.
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Hvis du ensker at fgje en forside til din faxopgave, skal du klikke pa fanen Forside.

Vaelg Udskriv en forside i menuen Indstillinger for forside.

Klik p& knappen Noter til forside.

Klik evt. pd indtastningsfeltet Noter til forside og brug dit tastatur til at indtaste dine
noter.

Klik p& knappen OK.
Klik p& knappen Afsenderoplysninger.

Veelg evt. indtastningsfeltet Afsenders navn og brug dit tastatur til at indtaste dit
navn.

Velg evt. indtastningsfeltet Afsenderens organisation og brug dit tastatur til at
indtaste dit firmanavn.

Velg evt. indtastningsfeltet Afsenderens e-mailadresse og brug dit tastatur til at
indtaste din e-mail-adresse.

Veelg evt. indtastningsfeltet Afsenderens telefonnummer og brug dit tastatur til at
indtaste dit telefonnummer.

Veelg evt. indtastningsfeltet Afsenderens faxnummer og brug dit tastatur til at
indtaste det faxnummer, som svar skal faxes til.

Klik pd knappen OK.
Klik pd knappen Modtageroplysninger.
Velg evt. en mulighed for Modtagere.

Vis modtagernavne udskriver navnene pd modtagerne pé forsiden. De udskrevne
navne er de navne, du indtastede, da du tilfejede hver modtagers oplysninger.

Vis tilpasset tekst tilfgjer specifik tekst, ndr du indtaster modtageroplysningerne.
Denne indstilling er nyttig, hvis du sender til mere end én modtager p&4 samme
nummer, men har gemt nummeret under kun ét navn.

Velg indtastningsfeltet under menuen Modtagere og indtast den tilpassede tekst p&
tastaturet.

Klik p& knappen OK.
Klik p& knappen OK.

Hvis det er nedvendigt, skal du vaelge den gnskede indstilling for Forside.

Nyt tilfgjer et nyt billede.

Tekst tilfgjer en tekstforside.
Billede fgjer et billede til forsiden.
Klik pd knappen OK.

Veelg det enskede papirformat i menuen Papirformat til forside.

Klik pa fanen Indstillinger, hvis du vil have maskinen til at udskrive et bekraeftelsesark, bruge
en specifik sendehastighed eller oplasning, sende pd et bestemt tidspunkt, bruge et
opkaldspraefiks eller inkludere kreditkortoplysninger.

Hvis det er nedvendigt, skal du veelge Udskriv et bekraeftelsesark i menuen
Bekraeftelsesark for at f& maskinen til at udskrive en side, som bekraefter, at din opgave blev
faxet. Afhaengigt af hvordan systemadministratoren har konfigureret maskinen, udskrives
der maske et fejlark, hvis opgaven mislykkes.

Vaelg evt. den starttransmissionshastighed, som du ensker i menuen Afsendelseshastighed.
Veelg evt. den oplesning, som du @nsker i menuen Faxoplasning. Hajere oplasninger tager
leengere tid at sende.

Vaelg evt. det klokkeslaet, hvor maskinen skal sende din opgave ved hjzelp af indstillingerne
for Afsendelsestidspunkt.

Veelg evt. indtastningsfeltet Opkaldspraefiks og brug dit tastatur til at indtaste et tegn, som
skal opkaldes for selve faxnummeret.

Valg evt. indtastningsfeltet Kreditkort og brug dit tastatur til at indtaste et
kreditkortnummer.
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e Klik pd knappen OK.

12. Veelg bekraeftelsesknappen; navnet vil variere afhaengigt af det program, du udskriver fra. I de
fleste programmer skal du trykke p& knappen OK eller Udskriv.

13. Afhaengigt af hvordan maskinen er konfigureret, kan skaermbilledet Faxbekraeftelse blive vist
med faxmodtagere for din opgave. Klik evt. p& OK for at bekraefte.

Afsendelse af fax med XPS-printerdriver

Du kan udskrive til maskinen fra din computer via en printerdriver. Der er en raekke Xerox-
printerdrivere til rddighed for maskinen, som understatter de mest populaere operativsystemer.
Xerox-printerdriverne giver dig mulighed for at bruge de specifikke funktioner, der findes pd din
maskine.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pd maskinen, skal du méske logge pd maskinen for at
se eller frigive dine opgaver.

Hvis Kontering er aktiveret, skal du maske indtaste loginoplysninger pé& printerdriveren, for du kan
sende din opgave.

Bemaerk: Hvis du vil udskrive et XPS-dokument, skal XPS-funktionen (tilbehar) veere installeret.

Brug Faxfunktionen i din printerdriver til at sende et dokument til en faxadresse. Opgaven sendes
fra computeren til maskinen pd samme made som en udskrivningsopgave, men i stedet for at blive
udskrevet, faxes den derefter via en telefonlinje til den valgte faxdestination.

Bemaerk: For at bruge denne funktion skal din systemadministrator installere og aktivere
faxfunktionen pa maskinen.

1. Abn det dokument, der skal udskrives. I de fleste programmer skal du veelge knappen Kontor
eller Filer og dernaest Udskriv i menuen Filer.

2. Indtast det anskede antal kopier, der skal sendes.

Bemeaerk: Du behaver kun at vaelge 1 kopi, selvom du sender faxen til mere end én adresse. Valg
af mere end 1 kopi vil udskrive dit dokument mere end én gang pd modtagerens maskine, men
vil kun udskrive omslaget én gang (hvis du inkluderer et omslag genereret af printerdriveren).

3. Velg Xerox XPS-driveren fra listen over tilgaengelige printerdrivere.

4. Abn printerdrivervinduet Egenskaber - metoden vil variere afhaengigt af det program, du
udskriver fra. I de fleste Microsoft-programmer skal du vaelge knappen Egenskaber eller
Indstillinger for at dbne vinduet.

5. Klik evt. p& fanen Udskrivning. Dette er normalt den aktive fane, ndr printerdriveren dbnes.
6. Velg Faxirullemenuen Opgavetype.
Eller

e Klik p& knappen Tilfaj modtager for at tilfgje en ny modtager manuelt.
Velg indtastningsfeltet Navn og indtast navnet pd modtageren pé tastaturet.

Velg indtastningsfeltet Faxnummer og brug dit tastatur til at indtaste modtagerens
faxnummer.

Veelg evt. indtastningsfeltet Firma og brug dit tastatur til at indtaste modtagerens
firmanavn.

Veelg evt. indtastningsfeltet Telefonnummer og brug dit tastatur til at indtaste
modtagerens telefonnummer.

Velg evt. indtastningsfeltet E-mail-adresse og brug dit tastatur til at indtaste
modtagerens e-mail-adresse.
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Veelg evt. indtastningsfeltet Postboks og brug dit tastatur til at indtaste modtagerens
postboksnummer.

Veelg evt. faxmodtageren pa listen og tryk pd Gem.

Bemaerk: Modtagerens oplysninger gemmes pd@ din computers harddisk i din personlige
adressebog.

Klik p& knappen OK.
eller

e Klik p& knappen Tilfej fra telefonbog for at tilfeje en modtager gemt i adressebogen.
Velg den @nskede indstilling.

Personlig telefonbog viser kontaktpersoner, som du har fgjet til telefonbogen ved
hjeelp af din printerdriver.

Delt telefonbog viser en liste over de kontaktpersoner, som du har tilfgjet, men
0gsd kontaktpersoner tilfgjet af andre. Denne adressebog er som regel gemt pé en
netvaerksserver og skal gares tilgeengelig af din systemadministrator.

LDAP-telefonbog indeholder kontaktpersoner fra din LDAP-adressebog
(Lightweight Directory Access Protocol). LDAP-adressebager vedligeholdes
normalt af it-teams, da de ofte anvendes som firmaadressebager eller til
netvaerksgodkendelse og autorisation.

Velg den @nskede kontaktperson i listen.

e Hvis listen over kontaktpersoner er lang, skal du klikke pé& indtastningsfeltet Seg... og
indtaste personens kontaktoplysninger pa dit tastatur.

e Klik pd OK for at se segeresultaterne.
Tryk pd knappen Tilfg;.
Klik p& knappen OK.
7. Hvis det er nedvendigt, kan du vaelge mere end én modtager fra listen Modtagere ved at klikke
pé den ferste modtager, trykke og holde Ctrl-knappen p& en pc nede eller Command-knappen

p& en Mac og derefter klikke p& hver ny modtager. Slip Ctrl- eller Command-knappen, nér alle
modtagere er valgt.

8. Hvis du ensker at foje en forside til din faxopgave, skal du klikke pa fanen Forside.
9. Velg Udskriv en forside i menuen Indstillinger for forside.

e Klik pd fanen Oplysninger. Dette er normalt den aktive fane, nar feltet med
forsidemuligheder dbnes.

Veelg evt. indtastningsfeltet Afsenders navn og brug dit tastatur til at indtaste dit
navn.

Velg evt. indtastningsfeltet Afsenderens organisation og brug dit tastatur til at
indtaste dit firmanavn.

Velg evt. indtastningsfeltet Afsenderens telefonnummer og brug dit tastatur til at
indtaste dit telefonnummer.

Veelg evt. indtastningsfeltet Afsenderens e-mailadresse og brug dit tastatur til at
indtaste din e-mail-adresse.

Velg evt. indtastningsfeltet Afsenderens faxnummer og brug dit tastatur til at
indtaste det faxnummer, som svar skal faxes til.

Velg evt. en mulighed for Modtagere.

Vis modtagernavne udskriver navnene p&d modtagerne péforsiden. De udskrevne
navne er de navne, du indtastede, da du tilfajede hver modtagers oplysninger.

Skjul modtagernavne udskriver ikke modtagernavnene pa forsiden.

Vis tilpasset tekst tilfgjer specifik tekst, ndr du indtaster modtageroplysningerne.
Denne indstilling er nyttig, hvis du sender til mere end én modtager p&4 samme
nummer, men har gemt nummeret under kun ét navn.
e Velg indtastningsfeltet under menuen Modtagere og indtast den tilpassede tekst p&
tastaturet.
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Hvis du ensker at fgje et vandmeerke til din forside, skal du klikke pa fanen Billede.
Vaelg den @nskede mulighed for Vandmaerke.
Velg den @nskede indstilling.

Tekst aktiverer et indtastningsfelt, hvor du kan indtaste din tekst. Der er mulighed
for at veelge en skrifttype, farve, retning og placering for din tekst.

Billede aktiverer de grafiske indstillinger. Klik p&d mappeikonet for at sege efter dit
billede. Du kan vaelge en skaleringsveerdi, placering og lysstyrke for ?din grafik.

Velg evt. en indstilling for Udskrivningsmuligheder.

Udskriv i baggrunden udskriver din forsidetekst oven pd dit vandmeaerke, s noget
af vandmaerket maske daekkes.
Bland med opgave legger lige vaegt pé din forsidetekst og dit vandmaerke.
Udskriv i forgrunden udskriver din forsidetekst under dit vandmaerke, s& noget af
forsideteksten mdske daekkes.

Klik pa knappen OK.

10. Klik pa fanen Indstillinger, hvis du vil have maskinen til at udskrive et bekraeftelsesark, bruge
en specifik sendehastighed eller oplasning, sende pd et bestemt tidspunkt, bruge et
opkaldspraefiks eller inkludere kreditkortoplysninger.

Hvis det er nedvendigt, skal du veelge Udskriv et bekraeftelsesark i menuen
Bekraeftelsesark for at f& maskinen til at udskrive en side, som bekraefter, at din opgave blev
faxet. Afhaengigt af hvordan systemadministratoren har konfigureret maskinen, udskrives
der maske et fejlark, hvis opgaven mislykkes.

Vealg evt. den starttransmissionshastighed, som du ensker i menuen Afsendelseshastighed.
Veelg evt. den oplasning, som du @nsker i menuen Faxoplasning. Hejere oplasninger tager
lzengere tid at sende.

Vaelg evt. det klokkeslaet, hvor maskinen skal sende din opgave ved hjzelp af indstillingerne
for Afsendelsestidspunkt.

Valg evt. indtastningsfeltet Opkaldspraefiks og brug dit tastatur til at indtaste et tegn, som
skal opkaldes for selve faxnummeret.

Veelg evt. indtastningsfeltet Kreditkort og brug dit tastatur til at indtaste et
kreditkortnummer.

Klik p& knappen OK.

11. Klik pa OK for at gemme indstillingerne.

12. Veelg bekreeftelsesknappen; navnet vil variere afhaengigt af det program, du udskriver fra. I de
fleste programmer skal du trykke p& knappen OK eller Udskriv.

13. Afhaengigt af hvordan maskinen er konfigureret, kan skeermbilledet Faxbekreeftelse blive vist
med faxmodtagere for din opgave. Klik evt. pa OK for at bekraefte.
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Anvendelse af Scanning af
arbejdsdiagram

Scanning af arbejdsdiagram konverterer papirdokumenter til elektroniske billeder og gemmer dem
i netveerksarkiveringsdestinationer (opbevaringssteder).

Der skal bruges en skabelon ved scanning - skabelonen indeholder arkiveringsdestinationsadressen
og andre scanningsindstillinger, som f.eks. billedkvalitet. Nar du foretager en scanning, kan du
redigere scanningsindstillingerne, men ikke arkiveringsdestinationen.

Bemaerk: Denne funktion skal stilles til radighed af din systemadministrator.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering p&d maskinen, skal du méske indtaste loginoplysninger
for at f& adgang til funktionerne for Scanning af arbejdsdiagram.

1. Laeg dine dokumenter i dokumentfremfaren med tekstsiden opad. Justér styret, s det netop
rerer ved dokumenterne,
eller

loft dokumentfremfereren. Laeg dokumentet med tekstsiden nedad pé glaspladen og ret det
ind efter pilen @verst til venstre. Luk dokumentfremfareren.

2. Tryk én gang pé Slet alt pd betjeningspanelet for at annullere alle tidligere
programmeringsvalg.

3. Tryk pé& knappen Alle opgavetyper.
4. Tryk p& knappen Scanning af arbejdsdiagram pa beraringsskaermen.

Bemeaerk: Hvis systemadministratoren har fejet obligatoriske felter til standardskabelonen, vil
du blive bedt om at indtaste de nedvendige dokumentoplysninger, ndr du trykker p& knappen
Scanning af arbejdsdiagram.

5. Velg evt. fanen Scanning af arbejdsdiagram. Dette er normalt den aktive fane, nar
funktionen Scanning af arbejdsdiagram dabnes.

6. Velg en skabelontype i rullemenuen Alle skabeloner.

7. Foratsikre at de seneste skabeloner er tilgaengelige skal du evt. vaelge Opdater skabeloner p&
fanen Avancerede indstillinger.

8. Vealg den gnskede skabelon.

9. Velg de gnskede funktioner:

10. Tryk pa Start p& betjeningspanelet for at scanne originalen.

11. Fjern originalen fra dokumentfremfereren eller glaspladen, nar scanning er udfert.

12. Tryk pd Opgavestatus pd betjeningspanelet for at se opgavelisten og status for din opgave.
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Afsendelse af e-mail

Brug funktionen E-mail til at scanne billeder og sende dem til en modtager som en vedhaeftet fil til
en e-mail.

Bemaerk: Denne funktion skal stilles til r&dighed af din systemadministrator.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering p&d maskinen, skal du méske indtaste loginoplysninger
for at f& adgang til e-mail-funktionerne.

1.

N o v &w

10.
11.

Laeg dine dokumenter i dokumentfremfgren med tekstsiden opad. Justér styret, s det netop
rerer ved dokumenterne,

eller

loft dokumentfremfereren. Laeg dokumentet med tekstsiden nedad pd glaspladen og ret det
ind efter pilen @verst til venstre. Luk dokumentfremfareren.

Tryk én gang pa Slet alt pda betjeningspanelet for at annullere alle tidligere
programmeringsvalg.

Tryk pa knappen Alle opgavetyper.

Veelg E-mail pd bergringsskarmen.

Veelg evt. fanen E-mail. Dette er normalt den aktive fane, ndr E-mail-funktionen &bnes.
Tryk pd knappen Ny modtager....

Indtast modtagerens e-mail-adresse pa beraringsskaermens tastatur.

e Antallet af alfanumeriske tegn, der kan indtastes, afhaenger af sterrelsen af de valgte tegn.
Nar ??indtastningsfeltet er fyldt, kan der ikke tilfgjes flere tegn.

e Brug tilbagetegnsknappen X for at slette et tegn.
e Brug specialtegnsknappen for at f& adgang til specialtegn som f.eks. $ og %.

e Knapper med et ikon i nederste, hgjre hjerne har accent eller yderligere tegn til rddighed.
Vzelg og hold knappen nede for at se relaterede tegn i en pop-op-menu. Vaelg det gnskede
tegn i pop-op-menuen.

Bemaerk: Hvis e-mail-kryptering er aktiveret, kan der kun sendes e-mails til modtagere med et
gyldigt krypteringscertifikat. Kryptering sikrer, at meddelelsen ikke kan laeses af andre end den
tilsigtede modtager. Hertil kommer, at hvis e-mail-signatur er aktiveret, kan modtageren veaere
sikker pd, at meddelelsen faktisk kommer fra den person, der er markeret som afsender.

Tryk pd knappen Tilfgj.

e Hvis du ensker at sende dokumentet til mere end én modtager, skal du indtaste de
yderligere oplysninger én modtager ad gangen og trykke pd knappen Tilfgj igen, indtil alle
de gnskede modtagere er blevet tilfgjet.

Valg evt. Cci rullemenuen Til: for at kopiere en modtager for e-mailen. Brug tastaturet pa
skeermen til at indtaste modtagerens oplysninger, og veelg derefter knappen Tilfgj.

Bemaerk: Der skal veelges mindst én Til-adresse. Dokumenter kan ikke sendes til en Cc-adresse
alene.

Velg Luk for at gemme de indtastede oplysninger.

Tryk evt. pa knappen Fra... og brug skaermtastaturet til at indtaste eller redigere Fra-adressen
for e-mailen.

Bemaerk: Systemadministratoren kan vaelge at lase Fra-knappen for at forhindre, at den faste
Fra-adresse e&ndres.

e Tryk p& knappen OK.
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12. Tryk evt. pd knappen Emne... og brug skeermtastaturet til at indtaste eller redigere e-mailens
emne.

e Tryk p& knappen OK.

13. Tryk evt. pa knappen Filnavn og brug skeermtastaturet til at indtaste et navn for den fil, der er
oprettet fra dit scannede dokument. Hvis du vaelger ikke at indtaste et filnavn, vil det
standardnavn, der er indtastet af din systemadministrator, blive brugt.

e Tryk p& knappen OK.
14. Veelg de gnskede funktioner:

15. Tryk pa Start p& betjeningspanelet for at scanne originalen.

16. Fjern originalen fra dokumentfremfareren eller glaspladen, nér scanning er udfert. Opgaven
placeres i opgavelisten og er klar til behandling.

17. Tryk pd Opgavestatus pd betjeningspanelet for at se opgavelisten og status for din opgave.

Gemte opgaver

Gem opgaver

Gemme opgaver vha. PostScript-printerdriver

Du kan udskrive til maskinen fra din computer via en printerdriver. Der er en raekke Xerox-
printerdrivere til rddighed for maskinen, som understatter de mest populaere operativsystemer.
Xerox-printerdriverne giver dig mulighed for at bruge de specifikke funktioner, der findes pd din
maskine.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pa maskinen, skal du méske logge pa maskinen for at
se eller frigive dine opgaver.

Hvis Kontering er aktiveret, skal du maske indtaste loginoplysninger pé& printerdriveren, for du kan
sende din opgave.

Anvend Gemt opgave til at gemme opgaven p& maskinens harddisk, s& den kan udskrives, nér det
@nskes eller vha. Internet Services.

Bemaerk: Systemadministratoren skal aktivere funktionen Arkivering pa din printerdriver, fer du kan
bruge Gemt opgave. Hvis du kan opdatere dine egne driverindstillinger, kan denne funktion findes
ved at &bne drivervinduet, hejreklikke pa driveren, vaelge Printeregenskaber og derefter fanen
Konfiguration. Brug rullemenuen til at konfigurere status for Modul til opgavelagring i sektionen
Tilbeher til Installeret.

Se vejledningen for systemadministratorer for flere oplysninger.
1. Abn det dokument, der skal udskrives. I de fleste programmer skal du veelge knappen Kontor

eller Filer og dernaest Udskriv i menuen Filer.

2. Indtast det enskede antal kopier. Afhaengigt af det program du bruger, kan du méske ogsé
veelge bestemte sider og foretage andre udskrivningsvalg.

3. Veelg Xerox PS-driveren fra listen over tilgaengelige printerdrivere.

4. Abn printerdrivervinduet Egenskaber - metoden vil variere afhaengigt af det program, du
udskriver fra. I de fleste Microsoft-programmer skal du vaelge knappen Egenskaber eller
Indstillinger for at dbne vinduet.
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5. Klik evt. pa fanen Udskrivning. Dette er normalt den aktive fane, ndr printerdriveren dbnes.
6. Vzlg Gemt opgave i rullemenuen Opgavetype.
7. Velg indtastningsfeltet Opgavenavn og indtast et navn for din opgave pa tastaturet.
e Vzlg Anvend dokumentnavn i rullemenuen Opgavenavn for at gemme din opgave med
det samme navn som det originale dokument.
8. Vealg den mappe, hvor din opgave skal gemmes, i menuen Gem til.
e Hvis den @nskede mappe ikke vises, kan du bruge tastaturet til at indtaste navnet pa den

mappe, hvor din opgave skal gemmes. Fzelles standardmappen kan bruges af alle brugere
til at gemme deres opgaver.

9. Marker evt. afkrydsningsfeltet Udskriv og gem for at udskrive dit dokument. Hvis du ikke
markerer dette felt, vil din opgave blive gemt, men ikke udskrevet.

10. Veelg evt. alternativknappen Privat for at beskytte dit dokument med et kodeord.
e Klik pd indtastningsfeltet Kodeord og indtast et 4 til 10 cifret kodeord pé dit tastatur.

Bermaerk: Hvis du vil frigive din opgave, skal du indtaste dette kodeord pd det numeriske tastatur
p& maskinens betjeningspanel. Brug kun tal, og veelg et kodeord, du vil huske, men som ikke er
let for andre at geette.

e Klik pd indtastningsfeltet Bekraeft kodeord og indtast igen det 4 til 10 cifrede kodeord p&
dit tastatur.
11. Klik pad knappen OK.

12. Velg de gnskede funktioner.
13. Klik pa OK for at gemme indstillingerne.

14. Veelg bekraeftelsesknappen; navnet vil variere afhaengigt af det program, du udskriver fra. I de
fleste programmer skal du trykke p& knappen OK eller Udskriv.

Gemme opgaver vha. PCL-printerdriver

Du kan udskrive til maskinen fra din computer via en printerdriver. Der er en raekke Xerox-
printerdrivere til rddighed for maskinen, som understotter de mest populzere operativsystemer.
Xerox-printerdriverne giver dig mulighed for at bruge de specifikke funktioner, der findes pa din
maskine.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pd maskinen, skal du méske logge pd maskinen for at
se eller frigive dine opgaver.

Hvis Kontering er aktiveret, skal du maske indtaste loginoplysninger pé& printerdriveren, for du kan
sende din opgave.

Anvend Gemt opgave til at gemme opgaven pd maskinens harddisk, s& den kan udskrives, ndr det
onskes eller vha. Internet Services.

Bemaerk: Systemadministratoren skal aktivere funktionen Arkivering pé din printerdriver, far du kan
bruge Gemt opgave. Hvis du kan opdatere dine egne driverindstillinger, kan denne funktion findes
ved at dbne drivervinduet, hajreklikke p& driveren, vaelge Printeregenskaber og derefter fanen
Konfiguration. Brug rullemenuen til at konfigurere status for Modul til opgavelagring i sektionen
Tilbeher til Installeret.
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Se vejledningen for systemadministratorer for flere oplysninger.
1. Abn det dokument, der skal udskrives. I de fleste programmer skal du veelge knappen Kontor
eller Filer og dernaest Udskriv i menuen Filer.

2. Indtast det enskede antal kopier. Afhaengigt af det program du bruger, kan du méske ogsé
veelge bestemte sider og foretage andre udskrivningsvalg.

3. Veelg Xerox PS-driveren fra listen over tilgaengelige printerdrivere.

4. Abn printerdrivervinduet Egenskaber - metoden vil variere afhaengigt af det program, du
udskriver fra. I de fleste Microsoft-programmer skal du vaelge knappen Egenskaber eller
Indstillinger for at dbne vinduet.

5. Klik evt. pa fanen Udskrivning. Dette er normalt den aktive fane, ndr printerdriveren dbnes.
6. Vzlg Gemt opgave i rullemenuen Opgavetype.
7. Velg indtastningsfeltet Opgavenavn og indtast et navn for din opgave pa tastaturet.

e Vzlg Anvend dokumentnavn i rullemenuen Opgavenavn for at gemme din opgave med
det samme navn som det originale dokument.
8. Velg den mappe, hvor din opgave skal gemmes, i menuen Gem til.
e Hvis den @nskede mappe ikke vises, kan du bruge tastaturet til at indtaste navnet pa den

mappe, hvor din opgave skal gemmes. Faelles standardmappen kan bruges af alle brugere
til at gemme deres opgaver.

9. Marker evt. afkrydsningsfeltet Udskriv og gem for at udskrive dit dokument. Hvis du ikke
markerer dette felt, vil din opgave blive gemt, men ikke udskrevet.

10. Veelg evt. alternativknappen Privat for at beskytte dit dokument med et kodeord.
e Klik pd indtastningsfeltet Kodeord og indtast et 4 til 10 cifret kodeord pd dit tastatur.

Bemaerk: Hvis du vil frigive din opgave, skal du indtaste dette kodeord pd det numeriske tastatur
p& maskinens betjeningspanel. Brug kun tal, og veelg et kodeord, du vil huske, men som ikke er
let for andre at geette.

e Klik pd indtastningsfeltet Bekraeft kodeord og indtast igen det 4 til 10 cifrede kodeord p&
dit tastatur.

11. Klik pa knappen OK.
12. Veelg de gnskede funktioner.
13. Klik pa OK for at gemme indstillingerne.

14. Veelg bekreeftelsesknappen; navnet vil variere afhaengigt af det program, du udskriver fra. I de
fleste programmer skal du trykke p& knappen OK eller Udskriv.

Gemme opgaver vha. Mac-printerdriver

Du kan udskrive til maskinen fra din computer via en printerdriver. Der er en raekke Xerox-
printerdrivere til rddighed for maskinen, som understatter de mest populaere operativsystemer.
Xerox-printerdriverne giver dig mulighed for at bruge de specifikke funktioner, der findes pa din
maskine.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pd maskinen, skal du méske logge pd maskinen for at
se eller frigive dine opgaver.

Hvis Kontering er aktiveret, skal du mdske indtaste loginoplysninger pd printerdriveren, for du kan
sende din opgave.
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Anvend Gemt opgave til at gemme opgaven pd maskinens harddisk, s& den kan udskrives, ndr det
onskes eller vha. Internet Services.

Bemaerk: Systemadministratoren skal aktivere funktionen Arkivering pé din printerdriver, far du kan
bruge Gemt opgave. Hvis du kan opdatere dine egne driverindstillinger, kan denne funktion findes
ved at dbne drivervinduet, hajreklikke p& driveren, vaelge Printeregenskaber og derefter fanen
Konfiguration. Brug rullemenuen til at konfigurere status for Modul til opgavelagring i sektionen
Tilbeher til Installeret.

1. Abn det dokument, der skal udskrives. I de fleste programmer skal du veelge Fil og dernaest
Udskriv i filmenuen.

2. Indtast det enskede antal kopier. Afhaengigt af det program du bruger, kan du méske ogsé
veelge bestemte sider og foretage andre udskrivningsvalg.

3. Velg Xerox-driveren fra listen over tilgaengelige printerdrivere.

4. Veelg Xerox-funktioner i printerdriverens egenskabsmenu - navnet pd menuen vil variere
afhaengigt af det program, du udskriver fra. I de fleste programmer skal du vaelge den
rullemenu, der hedder Kopier og Sider, eller som angiver programmets navn.

5. Velg Papir/Output i valgmenuen Xerox-funktioner. Dette er normalt det aktive omrade, ndr
printerdriveren dbnes.

6. Vezlg Gemt opgave i rullemenuen Opgavetype.
7. Velg indtastningsfeltet Opgavenavn og indtast et navn for din opgave pa tastaturet.

e Vzlg Anvend dokumentnavn i rullemenuen Opgavenavn for at gemme din opgave med
det samme navn som det originale dokument.
8. Anvend rullemenuen Mappe til at vaelge den mappe, hvor din opgave skal gemmes.
e Hvis den enskede mappe ikke vises, kan du bruge tastaturet til at indtaste navnet pa den

mappe, hvor din opgave skal gemmes. Fzelles standardmappen kan bruges af alle brugere
til at gemme deres opgaver.

9. Tryk evt. p& knappen Udskriv og gem. Hvis knappen Gem vzlges, vil din opgave blive gemt,
men ikke udskrevet.

10. Tryk evt. pa knappen Privat for at beskytte dit dokument med et kodeord.
e Klik pd indtastningsfeltet Kodeord og indtast et 4 til 10 cifret kodeord pd dit tastatur.

Bemaerk: Hvis du vil frigive din opgave, skal du indtaste dette kodeord pd det numeriske tastatur
p& maskinens betjeningspanel. Brug kun tal, og veelg et kodeord, du vil huske, men som ikke er
let for andre at geette.

e Klik pd indtastningsfeltet Bekraeft kodeord og indtast igen det 4 til 10 cifrede kodeord p&
dit tastatur.

11. Klik pa knappen OK.
12. Veelg de gnskede funktioner.

13. Veelg bekreeftelsesknappen; navnet vil variere afhaengigt af det program, du udskriver fra. I de
fleste programmer skal du trykke p& knappen OK eller Udskriv.

Gemme opgaver vha. XPS-printerdriver

Du kan udskrive til maskinen fra din computer via en printerdriver. Der er en raekke Xerox-
printerdrivere til rddighed for maskinen, som understotter de mest populaere operativsystemer.
Xerox-printerdriverne giver dig mulighed for at bruge de specifikke funktioner, der findes pa din
maskine.
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Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pa maskinen, skal du méske logge pa maskinen for at
se eller frigive dine opgaver.

Hvis Kontering er aktiveret, skal du mdske indtaste loginoplysninger pd printerdriveren, for du kan
sende din opgave.

Bemaerk: Hvis du vil udskrive et XPS-dokument, skal XPS-funktionen (tilbehar) veere installeret.
Anvend Gemt opgave til at gemme opgaven p& maskinens harddisk, s& den kan udskrives, nér det
@nskes eller vha. Internet Services.

Bemaerk: Systemadministratoren skal aktivere funktionen Arkivering pa din printerdriver, fer du kan
bruge Gemt opgave. Hvis du kan opdatere dine egne driverindstillinger, kan denne funktion findes
ved at &bne drivervinduet, hejreklikke pd driveren, vaelge Printeregenskaber og derefter fanen
Konfiguration. Brug rullemenuen til at konfigurere status for Modul til opgavelagring i sektionen
Tilbeher til Installeret.

Se vejledningen for systemadministratorer for flere oplysninger.
1. Abn det dokument, der skal udskrives. I de fleste programmer skal du veelge knappen Kontor

eller Filer og dernaest Udskriv i menuen Filer.

2. Indtast det onskede antal kopier. Afhaengigt af det program du bruger, kan du mdske ogsa
veelge bestemte sider og foretage andre udskrivningsvalg.

3. Veelg Xerox XPS-driveren fra listen over tilgaengelige printerdrivere.

4. Abn printerdrivervinduet Egenskaber - metoden vil variere afhaengigt af det program, du
udskriver fra. I de fleste Microsoft-programmer skal du vaelge knappen Egenskaber eller
Indstillinger for at dbne vinduet.

5. Klik evt. p& fanen Udskrivning. Dette er normalt den aktive fane, ndr printerdriveren dbnes.
6. Vzlg Gemt opgave i rullemenuen Opgavetype.
7. Velg indtastningsfeltet Opgavenavn og indtast et navn for din opgave pa tastaturet.

e Vzlg Anvend dokumentnavn i rullemenuen Opgavenavn for at gemme din opgave med
det samme navn som det originale dokument.
8. Vealg den mappe, hvor din opgave skal gemmes, i menuen Gem til.
e Hvis den @nskede mappe ikke vises, kan du bruge tastaturet til at indtaste navnet pa den

mappe, hvor din opgave skal gemmes. Faelles standardmappen kan bruges af alle brugere
til at gemme deres opgaver.

9. Marker evt. afkrydsningsfeltet Udskriv og gem for at udskrive dit dokument. Hvis du ikke
markerer dette felt, vil din opgave blive gemt, men ikke udskrevet.

10. Veelg evt. alternativknappen Privat for at beskytte dit dokument med et kodeord.
e Klik pd indtastningsfeltet Kodeord og indtast et 4 til 10 cifret kodeord pé dit tastatur.

Bemaerk: Hvis du vil frigive din opgave, skal du indtaste dette kodeord pd det numeriske tastatur
p& maskinens betjeningspanel. Brug kun tal, og veelg et kodeord, du vil huske, men som ikke er
let for andre at gaette.

e Klik pd indtastningsfeltet Bekraeft kodeord og indtast igen det 4 til 10 cifrede kodeord p&
dit tastatur.

11. Klik pad knappen OK.
12. Veelg de gnskede funktioner.
13. Klik pa OK for at gemme indstillingerne.

14. Veelg bekraeftelsesknappen; navnet vil variere afhaengigt af det program, du udskriver fra. I de
fleste programmer skal du trykke p& knappen OK eller Udskriv.
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Udskrivning af gemte opgaver

Udskrivning af en gemt opgave vha. funktionen Udskriv fra

Funktionen Udskriv fra udskriver opgaver, der er gemt p& maskinen eller pd et USB-stik. Dette er en
nyttig funktion, hvis du har dokumenter, som du har brug for at udskrive regelmaessigt.

Bemaerk: Denne funktion skal stilles til radighed af din systemadministrator.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pd maskinen, skal du maske indtaste loginoplysninger
for at fa adgang til funktionen Udskriv fra.

Brug funktionen Udskriv fra gemte opgaver til at udskrive opgaver, der er gemt i en mappe pa
maskinen ved hjeelp af funktionen Gemte opgaver.

Gemte opgaver er dokumenter, som er sendt til maskinen og gemt der til fremtidig anvendelse.
Gemte opgaver kan findes og udskrives p&4 maskinen og fra Internet Services.

1. Tryk én gang pd Slet alt pd betjeningspanelet for at annullere alle tidligere
programmeringsvalg.

Tryk pa knappen Alle opgavetyper.

Veelg Udskriv fra... pd beraringsskaermen.

Tryk pd knappen Gemte opgaver....

Vzelg den enskede mappe.

Vzelg den e@nskede gemte opgave.

Vzelg de gnskede funktioner:

Tryk pd knappen Magasin.

© © N o & W N

Veelg det enskede magasin.
e Auto-valg lader maskinen veelge det korrekte papirformat for hver original baseret p&
originalens format og programmering for reduktion eller forstarrelse.

e Valg et papirmagasin, som indeholder det enskede papirformat og den enskede
papirtype. Format og papir i hvert magasin vises.

10. Tryk pd knappen OK.
11. Tryk pd knappen 1- eller 2-sidet udskrivning.
12. Veelg den enskede indstilling.

e 1-sidet anvendes, hvis dine originaler kun er udskrevet pd den ene side.

e 2-sidet anvendes, hvis dine originaler er udskrevet pd begge sider. Anvend
dokumentfremfareren til at scanne dine originaler, ndr denne funktion anvendes.

e Vzlg 2-sidet, roter side 2, hvis din original er 2-sidet og dbnes som en kalender. Anvend
dokumentfremfareren til at scanne dine originaler, ndr denne funktion anvendes.

13. Tryk pd knappen Efterbehandling for at vaelge en bestemt efterbehandling for opgaven eller
veelg Auto for at lade maskinen vaelge den bedste indstilling.

14. Tryk pd Start pd betjeningspanelet for at udskrive opgaven.
15. Hvis opgaven er en fortrolig opgave, skal du indtaste kodeordet og vaelge OK.

16. Tryk pd Opgavestatus pd betjeningspanelet for at se opgavelisten og status for din opgave.
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Udskrivning af gemte opgaver fra Internet Services

Internet Services anvender den indbyggede webserver p&4 maskinen. Dette giver dig mulighed for
at kommunikere med maskinen via internettet eller intranet via din webbrowser.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pd maskinen, skal du maske indtaste loginoplysninger
for at fd adgang til denne funktion.

Gemte opgaver er dokumenter, som er sendt til maskinen og gemt der til fremtidig anvendelse.
Gemte opgaver kan findes og udskrives p&d maskinen og fra Internet Services.

Bemaerk: Denne funktion skal stilles til radighed af din systemadministrator.

Brug funktionen Gemte opgaver som en praktisk made til at opbevare hyppigt anvendte
dokumenter, som du har brug for at udskrive, som f.eks. formularer. Gemte opgaver kan ogsé
gemmes vha. din printerdriver og Internet Services. Du kan udskrive gemte opgaver fra maskinens
betjeningspanel og via Internet Services.

1. Abn webbrowseren pa din computer.

2. TURL-feltet skal du indtaste http:// efterfulgt af printerens IP-adresse. Hvis IP-adressen f.eks. er
192.168.100.100, skal du indtaste http://192.168.100.100.

Bemaerk: Udskriv en konfigurationsrapport for at se maskinens IP-adresse eller sparg din
systemadministrator.

3. Tryk p& knappen Accept pd dit tastatur for at hente siden.
4. Klik p& fanen Opgaver.

5. Klik pa fanen Gemte opgaver. Siden Genudskriv gemte opgaver dbnes, og opgaverne i
standardfaellesmappen vises.

6. Markér afkrydsningsfeltet til venstre for de(n) enskede opgave(r). Markér afkrydsningsfeltet
overst i overskriftsraekken for at veelge alle opgaver.

7. Velg Udskriv opgave i rullemenuen Udskriv opgave.

8. Veelg evt. indtastningsfeltet Kopier og brug dit tastatur til at opdatere antallet af kopier.
Standardantal er 1, selvom der blev anmodet om flere kopier, da opgaven oprindeligt blev
gemt.

9. Klik p& knappen Ga.
10. Hent din opgave i maskinen.
11. Tryk pd Opgavestatus pd betjeningspanelet for at se opgavelisten og status for din opgave.

12. Udskrivningsopgaver vises normalt i listen Aktive opgaver, men hvis systemadministratoren har
aktiveret funktionen Tilbagehold alle opgaver, vises din opgave enten pé listen Tilbageholdte
udskrivningsopgaver eller Uidentificerede udskrivningsopgaver. Hvis du vil frigive en
tilbageholdt opgave, skal du vaelge opgaven i listen og trykke pé& knappen Frigiv.

13. Huvis din opgave tilbageholdes i listen Aktive opgaver, kraever maskinen flere ressourcer, f.eks.
papir eller haefteklammer, for den kan afslutte opgaven. Veelg opgaven og tryk pd knappen
Oplysninger for at se hvilke ressourcer, der er brug for. Opgaven udskrives, ndr ressourcerne er
tilgeengelige.
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Forbedring af produktivitet

Din maskine er et effektivt multifunktionelt udstyr med mange digitale funktioner. Den er designet
til at understotte store arbejdsgrupper i forskellige afdelinger. Du kan gere mere med mindre og
stremline din arbejdsgang med felgende funktioner, som @ger maskinens ydeevne, f.eks.:

e Online adressebager

e Tilpasning for at imedekomme dine egne arbejdsprocesser

e Forskellige dokumentationsfunktioner, f.eks. Pjecer, Specialsider, Udform opgave og Tilfajelser
For at optimere produktiviteten skal du trykke pd Opgavestatus for at fd adgang til listen over

aktive opgaver og styre dine opgaver. Hvis opgaven haster, kan du anvende Ryk op for at prioritere
din opgave.

Hvis en opgave er tilbageholdt i listen, kan den kraeve flere ressourcer eller et fortroligt kodeord for
at kunne udskrives. Grunden til tilbageholdelsen vises i skaermbilledet Opgavestatus. Nér kravet er
imedekommet, eller den korrekte kode er indtastet, frigives opgaven til udskrivning.

For at ege produktiviteten kan din systemadministrator eendre standardindstillingerne for mange
funktioner til de indstillinger, der anvendes mest i din arbejdsgruppe. Din systemadministrator kan
f.eks. oge standardkontrasten for kopier, hvis du regelmaessigt kopierer dokumenter med lette

markeringer, f.eks. blyantstegninger.

Se vejledningen for systemadministratorer for flere oplysninger.
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Vedligeholdelse og forbrugsstoffer

Identifikation af udskiftelige enheder

Der findes forskellige forbrugsstoffer i maskinen, som kraever genopfyldning eller udskiftning, f.eks.
papir, heftekassetter og brugerudskiftelige enheder.

1. Tonerpatron
2. Printpatron
Maskinen viser en meddelelse pa beraringsskaermen, nér ovenstdende forbrugsstoffer skal

genbestilles. Meddelelsen er ogsa en advarsel til brugeren, om at forbrugsstoffet snart skal
udskiftes. Udskift ikke enheden, for du fér besked pa det.

A\ ADVARSEL

Fjern aldrig deekplader eller skaerme, som er fastgjort med skruer, nar du udskifter forbrugsstoffer.
Der findes intet bag disse paneler, som skal vedligeholdes af brugeren. Forseg ALDRIG pé at udfere
vedligeholdelse, som IKKE er beskrevet specifikt i dokumentationen til maskinen.

Rengering af glasplade og CVT-glasplade

For at sikre optimal billedkvalitet skal du rengere glaspladen regelmaessigt. Derved undgds output
med striber, udtvaeringer og andre maerker, der overfgres fra glaspladen, nar originalerne scannes.
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Ndr du anvender dokumentfremfareren, passerer dine dokumenter henover CVT-glasstriben og
side 2 scannervinduet. Snavs eller marker pa glaspladen skaber streger eller striber pd kopier,
faxopgaver eller scannede billeder.

1. Brug en fnugfri klud fugtet med Xerox anti-statisk eller almindeligt rengeringsmiddel (eller et
andet passende ikke-slibende rengeringsmiddel til glas) til at rengere glaspladen og CVT-
glasset (den smalle stribe glas til venstre for selve glaspladen).

2. Ter omradet helt rent med en ren klud eller en papirserviet.

3. Brugen fnugfri klud fugtet med lidt vand, Xerox linse- og spejlvaeske eller Xerox filmfjerner til at
rengere undersiden af laget til glaspladen eller dokumentfremfereren og hele omrédet rundt
om CVT-rullen.

A\ ADVARSEL

Brug IKKE organiske eller meget kemiske rengaringsmidler eller midler pd sprayddser til at rengare
maskinen. Haeld ALDRIG vaeske direkte ind i eller p& maskinen. Anvend kun de forbrugsstoffer og
rengeringsmidler, som er angivet i dokumentationen. Opbevar alle rengeringsmidler utilgaengeligt
for bern.

A\ ADVARSEL

Anvend ikke rengeringsmidler pd sprayform i dette udstyr. Visse spraydéser indeholder eksplosive
blandinger, og er ikke egnede til brug i elektrisk udstyr. Anvendelse af sddanne rengeringsmidler kan
resultere i eksplosion eller brand.

Rengaring af betjeningspanel, skeerm, dokumentfremfarer og
udfaldsbakker

Regelmeessig rengering holder b&de skaermen, betjeningspanelet og andre omrader fri for stev og
snavs.

1. Fugt en bled, fnugfri klud med lidt vand.

2. Rengor hele betjeningspanelet, inkl. bergringsskeermen.

3. Renger dokumentfremforeren, udfaldsbakkerne, papirmagasinerne og andre ydre omréder pd
maskinen.

4. Tor hele omradet af med en ren klud eller papirserviet.
Udredning af papirstop

Hvis der opstar et papirstop i maskinen, vises der en fejlmeddelelse med problemlasningsforslag.
Folg forslagene for at lese problemet.

Alle udskrevne ark, som fjernes, udskrives automatisk igen, nér papirstoppet er udredt.

1. Fejlskeermbilledet angiver placeringen af papirstoppet. Anvend de grenne h&ndtag og hjul, som
angivet i de viste instruktioner for at fjerne alt fastsiddende papir.

2. Kontrollér, at alle handtag til udredning af papirstop seettes tilbage til deres korrekte positioner.
De rede blink bag ved hdndtag og udlgsere til udredning af papirstop ma ikke vaere synlige.

Hurtig betjeningsvejledning 63



Komme i gang WorkCentre® 5945/5955

Hjeelp

Adgang til hjelpefunktioner pd maskinen

Ndr du anvender maskinen, er der altid hjaelp lige ved handen. Du kan f& adgang til
hjeelpeoplysninger pd forskellige mader.

1. Tryk pa knappen Hjaelp (?) pd betjeningspanelet pda ethvert tidspunkt for at f& adgang til
hjeelpeskaermbillederne.

2. Brugrullepanelet til at finde det @nskede emne, og vaelg emnet. Meddelelser,
skeerminstruktioner og grafik giver yderligere hjzelp.

3. Trykigen pd Hjeelp (?) for at lukke hjaelpeskeermbillederne.

Adgang til hjelpesiderne i PostScript-printerdriver

Du kan udskrive til maskinen fra din computer via en printerdriver. Der er en raekke Xerox-
printerdrivere til rddighed for maskinen, som understatter de mest populaere operativsystemer.
Xerox-printerdriverne giver dig mulighed for at bruge de specifikke funktioner, der findes pa din
maskine.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pa maskinen, skal du méske logge pad maskinen for at
se eller frigive dine opgaver.

Hvis Kontering er aktiveret, skal du maske indtaste loginoplysninger p& printerdriveren, for du kan
sende din opgave.

Tryk pd hjeelpeknappen for at dbne Xerox online-hjeelpen. Du skal vaere sluttet til internettet for at
kunne bruge denne hjzelpefunktion.

1. Abn det dokument, der skal udskrives. I de fleste programmer skal du veelge knappen Kontor
eller Filer og dernaest Udskriv i menuen Filer.
2. Veelg Xerox PS-driveren fra listen over tilgaengelige printerdrivere.

3. Abn printerdrivervinduet Egenskaber - metoden vil variere afhaengigt af det program, du
udskriver fra. I de fleste Microsoft-programmer skal du vaelge knappen Egenskaber eller
Indstillinger for at dbne vinduet.

4. Klik p& knappen ?. Du vil blive omstillet til Xerox online-hjeelpen i din standardinternetbrowser.
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Adgang til hjelpesiderne i PCL-printerdriver

Du kan udskrive til maskinen fra din computer via en printerdriver. Der er en raekke Xerox-
printerdrivere til rddighed for maskinen, som understatter de mest populaere operativsystemer.
Xerox-printerdriverne giver dig mulighed for at bruge de specifikke funktioner, der findes pd din
maskine.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pd maskinen, skal du méske logge pd maskinen for at
se eller frigive dine opgaver.

Hvis Kontering er aktiveret, skal du maske indtaste loginoplysninger pé& printerdriveren, for du kan
sende din opgave.

Tryk pa hjeelpeknappen for at dbne Xerox online-hjaelpen. Du skal vaere sluttet til internettet for at
kunne bruge denne hjzelpefunktion.

1. Abn det dokument, der skal udskrives. I de fleste programmer skal du veelge knappen Kontor
eller Filer og dernaest Udskriv i menuen Filer.
2. Veelg Xerox PCL-driveren fra listen over tilgaeengelige printerdrivere.

3. Abn printerdrivervinduet Egenskaber - metoden vil variere afhaengigt af det program, du
udskriver fra. I de fleste Microsoft-programmer skal du vaelge knappen Egenskaber eller
Indstillinger for at dbne vinduet.

4. Klik p& knappen ?. Du vil blive omstillet til Xerox online-hjeelpen i din standardinternetbrowser.

Adgang til hjelpesiderne i Mac-printerdriver

Du kan udskrive til maskinen fra din computer via en printerdriver. Der er en raekke Xerox-
printerdrivere til rddighed for maskinen, som understatter de mest populaere operativsystemer.
Xerox-printerdriverne giver dig mulighed for at bruge de specifikke funktioner, der findes pd din
maskine.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pa maskinen, skal du méske logge pa maskinen for at
se eller frigive dine opgaver.

Hvis Kontering er aktiveret, skal du maske indtaste loginoplysninger pé& printerdriveren, for du kan
sende din opgave.

Tryk pa hjeelpeknappen for at dbne Xerox online-hjaelpen. Du skal vaere sluttet til internettet for at
kunne bruge denne hjzelpefunktion.

1. Abn det dokument, der skal udskrives. I de fleste programmer skal du veelge Fil og dernaest
Udskriv i filmenuen.
2. Veelg Xerox-driveren fra listen over tilgaengelige printerdrivere.

3. Velg Xerox-funktioner i printerdriverens egenskabsmenu - navnet pd menuen vil variere
afhaengigt af det program, du udskriver fra. I de fleste programmer skal du vaelge den
rullemenu, der hedder Kopier og Sider, eller som angiver programmets navn.

4. Klik p& knappen ?. Du vil blive omstillet til Xerox online-hjaelpen i din standardinternetbrowser.

Hurtig betjeningsvejledning 65



Komme i gang WorkCentre® 5945/5955

Adgang til hjelpesiderne i XPS-printerdriver

Du kan udskrive til maskinen fra din computer via en printerdriver. Der er en raekke Xerox-printerdrivere
til rddighed for maskinen, som understatter de mest populaere operativsystemer. Xerox-
printerdriverne giver dig mulighed for at bruge de specifikke funktioner, der findes p& din maskine.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering pd maskinen, skal du méske logge pad maskinen for at
se eller frigive dine opgaver.

Hvis Kontering er aktiveret, skal du mdske indtaste loginoplysninger pd printerdriveren, for du kan
sende din opgave.

Bemaerk: Hvis du vil udskrive et XPS-dokument, skal XPS-funktionen (tilbehar) veere installeret.

Tryk p& hjeelpeknappen for at dbne Xerox online-hjaelpen. Du skal vaere sluttet til internettet for at
kunne bruge denne hjzelpefunktion.

1. Abn det dokument, der skal udskrives. I de fleste programmer skal du veelge knappen Kontor
eller Filer og dernaest Udskriv i menuen Filer.

2. Veelg Xerox XPS-driveren fra listen over tilgaengelige printerdrivere.

Abn printerdrivervinduet Egenskaber - metoden vil variere afhaengigt af det program, du
udskriver fra. I de fleste Microsoft-programmer skal du vaelge knappen Egenskaber eller
Indstillinger for at dbne vinduet.

4. Klik p& knappen ?. Du vil blive omstillet til Xerox online-hjaelpen i din standardinternetbrowser.

Anvendelse af Internet Services hjalpefunktionen

Internet Services anvender den indbyggede webserver p&d maskinen. Dette giver dig mulighed for
at kommunikere med maskinen via internettet eller intranet via din webbrowser.

Hvis der er valgt kontroludstyr eller kontering p&d maskinen, skal du méske indtaste loginoplysninger
for at f& adgang til denne funktion.

Brug Internet Services-hjaelpelinket til at se instruktioner og oplysninger om, hvordan du bruger
funktionerne i Internet Services. Internet Services-hjeelp dbnes i et nyt vindue.

Bemaerk: Internet Services er primeert et veerktej for systemadministratorer. Hjaelpefunktionen er
skrevet til systemadministratorer snarere end almindelige brugere.

Se vejledningen for systemadministratorer for flere oplysninger.

1. Abn webbrowseren pa din computer.

2. TURL-Afeltet skal du indtaste http:// efterfulgt af printerens IP-adresse. Hvis IP-adressen f.eks. er
192.168.100.100, skal du indtaste http://192.168.100.100.

Bemeaerk: Udskriv en konfigurationsrapport for at se maskinens IP-adresse eller sperg din
systemadministrator.

Tryk p& knappen Accept pd dit tastatur for at hente siden.
4. Veelg linket Hjaelp overst til hojre pd skaermen.
5. Veelg de gnskede funktioner.

Yderligere hjeelp

Hvis du har brug for yderligere hjeelp, kan du g til vores kundewebside pd www.xerox.com eller
kontakte Xerox Support Center og oplyse maskinens serienummer.

Xerox Support Center beder om en beskrivelse af ??problemet, maskinens serienummer, eventuel
fejlkode samt navnet pé og placeringen af ??din virksomhed.
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