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Turvallisuusasiaa

I[lmoitukset ja turvallisuus

Lue huolella seuraavat ohjeet ennen laitteen kayttod. Noudattamalla nditd ohjeita varmistat
laitteen jatkuvan turvallisen kayton.

Tama Xerox-laite ja sen tarvikkeet on suunniteltu ja testattu vastaamaan tiukkoja
turvallisuusvaatimuksia. N@ihin kuuluvat muun muassa turvallisuusviranomaisen arviointi ja
hyvdksyntd, sihkémagneettisten vaatimusten noudattaminen ja yleisten ympdristdsuositusten
mukaisuus.

Taman laitteen turvallisuustesteissd on kdytetty pelkdstadn Xerox-materiaaleja.

A\ vaArA

Luvattomasti tehdyt muutostyot, esimerkiksi mahdollinen toimintojen lisédminen tai lisdlaitteiden
liittaminen, voivat heikentdad laitteen turvallisuutta ja vaatimustenmukaisuutta. Lisdtietoja saa Xe-
roxin edustajalta.

Turvamerkinnat ja symbolit

Noudata kaikkia laitteeseen kiinnitettyjd tai sen mukana toimitettuja varoituksia ja ohjeita:

Merkki Kuvaus

A\

Tama merkki varoittaa kdyttdjia laitteen alueista, joihin liittyy henkilévahingon
mahdollisuus.

f VAARA:
Tama merkki varoittaa kdyttdjia laitteen alueista, joissa on kuumia pintoja, joita ei

pidd koskettaa.

VAARA:
Adg Tama merkki varoittaa kdyttdjia laitteen alueista, joissa on liikkuvia osia Noudata

varovaisuutta, jotta valtdt henkildvahingot.

VAROITUS:

o —D

Tama merkki varoittaa kdyttdjid laitteen alueista, jotka vaativat erityistd huomiota,
jotta valtat mahdolliset henkildvahingot tai laitevauriot. Merkki ilmaisee pakolliset
toimet. Tee ndma tdrkedt toimet noudattaen ohjeita tarkasti.

Kayttéopas 7
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VAARA:

Tama merkki osoittaa, ettd laitteessa kaytetddn laseria, ja kehottaa kayttdjaa
tarkistamaan asiaankuuluvat turvallisuustiedot.

Ndissa kayttdohjeissa kdytetddn seuraavia vaara- ja varoitusmerkkejd:

A\ vaArA

Tama VAROITUS-merkki varoittaa kayttdjic laitteen alueista, joihin liittyy henkilovahingon mahdol-
lisuus.

A\ vaarA

Tama VAROITUS-merkki varoittaa kdyttdjic laitteen alueista, joissa on kuumia pintoja, joita ei pidd
koskettaa.

0 Varoitus

Tama merkki varoittaa kayttdjia laitteen alueista, joita kdsiteltGessd tulee olla erityisen huolellinen,
jotta ei syntyisi henkilévahingon vaaraa eikd laite vahingoittuisi. Merkki ilmaisee pakolliset toimet.
Tee ndma tarkedt toimet noudattaen ohjeita tarkasti.

Kayttoturvallisuustietoa

Tama Xerox-laite ja sen tarvikkeet on suunniteltu ja testattu vastaamaan tiukkoja
turvallisuusvaatimuksia. Ndihin kuuluvat turvallisuuslaitoksen tarkastus, hyvéksyntd ja
vakiintuneiden ympdristéstandardien noudattaminen. Noudata aina seuraavia turvaohjeita Xerox-
laitteen jatkuvan turvallisen kdyton varmistamiseksi.

Virtalahde

Tama julkaisu sisaltad tarkeitd sahkoturvallisuusohjeita, jotka tulee lukea ennen laitteen asennusta
tai kayttod.

Lue seuraavissa kohdissa annetut tiedot:

e Pistorasian sahkoturvallisuus

e Virtajohdon sa@hkéturvallisuus

e Laiteturvallisuus

e Virran katkaiseminen hatdtilanteessa

e Laitteen virrankatkaisu

Pistorasian sahkoturvallisuus

Tama laite tulee liittdd laitteen takalevyn merkintdjen osoittamaan virtaléhteeseen. Jos et ole
varma virtalghteen vaatimustenmukaisuudesta, ota yhteyttd paikalliseen sdhkolaitokseen.
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Pistorasian on sijaittava laitteen lGhelld ja siihen on padstava helposti kasiksi.

VAARA

Tama laite on liitettava suojamaadoitettuun virtapiiriin. Laite on varustettu pistokkeella.
Pistoke sopii vain maadoitettuun pistorasiaan. Tdma on turvaominaisuus. Kutsu paikalle valtuutettu
sdhkoasentaja vaihtamaan pistorasia, jos pistoke ei sovi siihen. Liitd laite aina asianmukaisesti
maadoitettuun pistorasiaan. Jos olet epdvarma asiasta, pyydd sdahkéasentajaa tarkistamaan pisto-
rasia. Laitteen maadoitusjohdon vadardanlainen liitdntd voi aiheuttaa sahkaoiskun.

Virtajohdon sahkoturvallisuus

e Kdytd ainoastaan laitteen mukana toimitettua virtajohtoa.

e Liitd virtajohto suoraan maadoitettuun pistorasiaan. Ald kdyté jatkojohtoa. Jos et tiedéd, onko
pistorasia maadoitettu, tarkista asia sdhkdasentajalta.

o Aldsijoita laitetta paikkaan, jossa joku voi astua virtajohdon pédille tai kompastua siihen.
o Ald laske mitadn esineitd virtajohdon pédille.

e Tulipalovaaran valttamiseksi kayta vahintaan AWG26-tietoliikennejohtoa.

Laiteturvallisuus

Tama kone on suunniteltu siten, ettd kayttdjilld on pddsy ainoastaan koneen turvallisille alueille.
Koneen vaaralliset alueet on suojattu levyilld, joiden poistamiseen tarvitaan tyokaluja. Alé koskaan
irrota vaarallisia alueita suojaavia kansia tai levyja.

Laiteturvallisuus — Tee ndin

e Noudata kaikkia koneeseen kiinnitettyjd tai sen mukana toimitettuja varoituksia ja ohjeita.

o Katkaise koneen virta virtakytkimestd ja irrota virtajohto pistorasiasta ennen koneen
puhdistamista. Kaytd aina erityisesti tdtd konetta varten tarkoitettuja puhdistusaineita.
Muiden aineiden kaytto voi johtaa koneen toiminnan heikkenemiseen tai luoda
vaaratilanteita.

e Toimi aina varovaisesti, kun konetta siirretddn. Jos kone halutaan siirtdd kokonaan toiseen
rakennukseen, ota yhteys paikalliseen Xerox-jdlleenmyyjddn.

e ?Sijoita kone aina kovalle pinnalle (ei matolle), joka on riittévédn vahva kantamaan koneen
painon.

e Sijoita kone aina paikkaan, jossa on riittdva tuuletus ja tilaa huoltotoimenpiteille.
Huom. Kone on varustettu virransdadstotoiminnolla, joka sédstad virtaa, kun konetta ei kdyteta.

Koneen virta voidaan siten pitdd jatkuvasti kytkettyna.

Laiteturvallisuus - Ald tee ndin

A\ vaArRA

Ala kaytd aerosolipuhdistusaineita. Ne voivat tietyissé olosuhteissa aiheuttaa rdjéhdys- tai tulipalo-
vaaran.

o Alg koskaan kdyté maadoitettua vélikappaletta koneen kytkemiseksi maadoittamattomaan
pistorasiaan.

e Ald yritd tehdd mit&an kunnossapitotoimia, joita ei ole selostettu nédissé kdyttéohjeissa.
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e Ald koskaan tuki koneen tuuletusaukkoja. Ne estévét konetta kuumentumasta likaa.

 Aldirrota ruuvein kiinnitettyjd kansia tai suojalevyjd. Niiden takana ei ole kayttéjén
huollettavissa olevia alueita.

 Ald sijoita konetta l[dmpdpatterin tai muun lGmménldhteen ldheisyyteen.

e Ald koskaan tydnnd mitéén esineitd koneen tuuletusaukkoihin.

e Al poista kéytéstd tai ohita koneen séhkéisid tai mekaanisia varmistuskytkimid.

 Ald sijoita konetta paikkaan, jossa joku voi astua virtajohdon pédile tai kompastua siihen.

e Ald sijoita konetta tilaan, jossa ei ole riittédvéd ilmanvaihtoa.

Ota yhteys valtuutettuun myyjadn ja pyyda lisdtietoja.

Virran katkaiseminen hdatatilanteessa

Alla luetelluissa tilanteissa katkaise heti koneen virta virtakytkimestd ja irrota virtajohto
pistorasiasta. Kutsu paikalle valtuutettu Xerox-huoltoedustaja korjamaan tilanne.

e Kone tuottaa epatavallista hajua tai aanta.

e Virtajohto on kulunut tai muutoin vaurioitunut.

e Sulake on palanut tai sdhkétaulun suojakatkaisin tai muu suojalaite on lauennut.

e Koneen sisdan on pudonnut nestettd.

e Kone on kastunut.

e Mikd tahansa osa koneesta on vahingoittunut.

Laitteen virrankatkaisu

Taman laitteen virrankatkaisulaite on virtajohto. Virtajohdon liiténtd on laitteen takana. Jos haluat
katkaista laitteen virransaannin kokonaan, irrota virtajohto pistorasiasta.

Kunnossapitotietoa

A\ vaARA

Ala kaytd aerosolisuihkeita. Ne voivat rdjéhtad tai syttyd, kun niitd kédytetédn sdhkomekaanisen lait-
teiston kanssa.

e Kaikki kdyttgjan kunnossapitotoimet on selostettu laitteen kdyttdohjeissa.

e Ald tee mitaan huoltotoimia, joita ei ole kuvattu oppaissa.

e Kdytd puhdistusaineita vain kdyttdoppaan ohjeiden mukaisesti.

 Aldirrota ruuvein kiinnitettyjd kansia tai suojalevyjd. Niiden takana ei ole mitadn kéyttdjén
vaihdettavia tai huollettavia osia.

Tietoa kulutustarvikkeista

e Sdilytd kaikkia kulutustarvikkeita niiden pakkauksissa tai sdilidissa olevien ohjeiden mukaisesti.

e Pida kaikki kulutustarvikkeet poissa lasten ulottuvilta.
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o Ald koskaan heité vérijauhetta, vérikasetteja tai varisiliditd avotuleen.

e Valtd variaineen joutumista iholle tai silmiin kdsitellessdsi esimerkiksi vdrikasetteja.
Silmdkosketus voi aiheuttaa silmien drsytystd tai tulehtumista. Ald yritd purkaa varikasettia.
Tama voi lisatd variaineen iholle tai silmiin joutumisen riskid.

e Puhdista karissut vérijauhe harjalla tai kostealla liinalla. Pyyhi hitain liikkein, jotta
puhdistuksessa syntyisi mahdollisimman véhan pélyd. Alé kayta pslynimuria. Jos pélynimuria
on kdytettdvd, sen tulee soveltua syttyvien hiukkasten kdsittelyyn (esim. rdjahdyssuojattu
moottori ja sdhkdd johtavat osat).

Tuoteturvallisuutta koskeva vaatimustenmukaisuus

Taman tuotteen on hyvdksynyt seuraava viranomainen seuraavassa mainittujen
turvallisuusstandardien perusteella.

Viranomainen Standardi

UL60950-1 (2007) 2nd Edition

Underwriters Laboratories Inc. (Yhdysvallat / Kanada) | CSA 22.2 no. 60950-1-07 2nd Edition
IEC60950-1:2005, (2nd Edition) +A1:2009

EN60950-1:2006 (2nd Edition)
Underwriters Laboratories Inc. (Eurooppa) +A11:2009;+A1:2010;+A12:2011 (CB Scheme)

Tama laite on valmistettu rekisterdidyn ISO 9001 -laatujdrjestelman mukaisesti.

Perusturvallisuussaannot

Xerox on testannut tdman laitteen sdhkdmagneettisen sdteilyn ja hdiridnsiedon standardien
mukaan. Nama standardit on suunniteltu vahentdmadn tdman laitteen aiheuttamaa ja
vastaanottamaa hdiriétd toimistoympdristossa.

Otsoniturvallisuustietoa

Tama tuote tuottaa otsonia normaalissa kaytdssd. Otsoni on ilmaa painavampaa. Sen madrd
vaihtelee otettujen kopioiden madran mukaan. Asenna jdrjestelma hyvin ilmastoituun
huoneeseen. Jos tarvitset lisad tietoa otsonista, pyydd Xeroxin julkaisu Facts About Ozone (part
number 610P64653) soittamalla numeroon 1-800-ASK-XEROX (vain Yhdysvalloissa ja Kanadassa).
Ota muilla alueilla yhteys omaan Xerox-edustajaasi.

Yhdysvallat (FCC-saannokset)

This device has been tested and found to comply with the limits for a Class A digital device,
pursuant to Part 15 of the FCC Rules. These limits are designed to provide reasonable protection
against harmful interference in a commercial environment. This device generates, uses, and can
radiate radio frequency energy. If it is not installed and used in accordance with these instructions,
it may cause harmful interference to radio communications. Operation of this device in aresidential
area is likely to cause harmful interference in which case the user will be required to correct the
interference at his/her own expense.
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If this device does cause harmful interference to radio or television reception, which can be
determined by turning the device off and on, the user is encouraged to try to correct the
interference by one or more of the following measures:

e Reorient or relocate the receiver.

e Increase the separation between the device and receiver.

e Connect the device into an outlet on a circuit different from that to which the receiver is
connected.

e Consult the dealer or an experienced radio/television technician for help.

Any changes or modifications not expressly approved by Xerox could void the user's authority to
operate the device.

A\ vaAra

Laitteen kanssa on kaytettdvd suojattuja kaapeleita, jotka ovat FCC-maardysten mukaisia.

Kanada (sadannokset)

This Class A digital apparatus complies with Canadian ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme @ la norme NMB-003 du Canada.

Euroopan unioni

A\ vanra
Tama on luokan A tuote. Kotiympdristossa kdytettyna laite saattaa aiheuttaa radiotaajuushdirioi-

ta, jolloin kayttdjdn on ehka ryhdyttéva asianmukaisiin toimenpiteisiin.

ce Tassa laitteessa oleva CE- eli vaatimustenmukaisuusmerkintd osoittaa, ettd Xerox on
sitoutunut noudattamaan seuraavia EU-direktiivejd mainitusta pdivamadrasta lghtien:

e Pienjdnnitedirektiivi 2014/35/EU. Direktiivi pienjannitelaitteita koskevan jésenvaltioiden
lainsdddannon l@hentamisestd

e Direktiivi2014/30/EU sdhkdmagneettisesta yhteensopivuudesta. Direktiivi sthkdmagneettista
yhteensopivuutta koskevan jasenvaltioiden lainsadddnnén [Ghentdmisesta.

e Radiolaitedirektiivi 2014/53/EU.
e Direktiivi vaarallisten aineiden kayton rajoittamisesta sahko- ja elektroniikkalaitteissa. Direktiivi
2011/65/EU.

Tama laite ei ole vaarallinen kayttdjille eikd ympdristolle, jos sitd kaytetddn kayttoohjeiden
mukaisesti.

Jotta varmistetaan Euroopan unionin vaatimusten mukaisuus, tuotteessa on kdytettdava suojattuja
kaapeleita.

Allekirjoitettu kopio tdtd laitetta koskevasta vaatimustenmukaisuusvakuutuksesta on saatavissa
Xeroxilta.
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Euroopan unionin kuvantamislaitteita (Lot 4) koskeva sopimus ja
ymparisto

Ympdristoratkaisuja ja kustannusten sdadstoa koskevaa ympadristotietoa

Johdanto

Seuraavat tiedot on koottu auttamaan kayttdjic ja ne on julkaistu Euroopan unionin ErP-direktiivin
mukaisesti ja koskevat erityisesti kuvantamislaitteita (Lot 4). Tama vaatii valmistajia parantamaan
tuotteittensa ympdristovaikutusta ja tukee EU:n energiatehokkuuteen liittyvad
toimintasuunnitelmaa.

Tuotteet ovat koti- ja toimistolaitteita, jotka vastaavat seuraavia kriteereitd.

e Tavalliset mustavalkolaitteet, joiden enimmdisnopeus on alle 64 A4-kuvaa minuutissa.

e Tavalliset vdrilaitteet, joiden enimmadisnopeus on alle 51 A4-kuvaa minuutissa.
Kaksipuolistulostuksen ympdristohy6dyt

Useimpien Xerox-laitteiden ominaisuuksiin kuuluu kaksipuolinen tulostus. Tama mahdollistaa
automaattisen tulostamisen paperin molemmille puolille, mikd vahentdd paperin kulutusta ja
sddastad ndin arvokkaita luonnonvaroja. Kuvantamislaitteita koskeva Lot 4 -sopimus edellyttad, ettd
vdhintddn 40 varisivua tai 45 mustavalkosivua minuutissa tulostavat laitteet asetetaan asennuksen
yhteydessa automaattisesti tulostamaan paperin molemmille puolille. My6s joihinkin téta
hitaampiin Xerox-laitteisiin on saatettu madrittad kaksipuolinen tulostus oletusarvoksi, joka tulee
kdyttoon asennuksen yhteydessd. Kaksipuolisen tulostuksen jatkuva kdyttd vdhentaa
tulostustoiden ympadristovaikutuksia. Jos yksipuolista tulostusta kuitenkin tarvitaan, se on
valittavissa tulostinajurista.

Paperityypit

Tdllg laitteella voidaan tulostaa sekd ensiokuitu- ettd kierratyskuitupaperille, joka on valmistettu
ympdristonhoito-ohjelman mukaisesti ja vastaa EN12281-standardia tai muuta vastaavaa
laatustandardia. Joissakin sovelluksissa voidaan kdyttdd ohuita paperilaatuja (60 g/m?), jotka
sisaltavat vahemman raaka-ainetta ja sddstavat ndin resursseja. Suosittelemme tarkastamaan,
soveltuuko tdma tulostustarpeisiin.

Turkin RoHS-sadannokset

Artiklan 7 (d) mukainen. Vakuutamme tdten, ettd
“Tuote on EEE-sccnndsten mukainen.”

"EEE yonetmelidine uygundur”
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Kiinan RoHS

Haitallisten aineiden nimi ja sisalto tuotteissa

T AEENRNARAESE

Name and Content of Harmful Substances in Products

TR AR HE#H EY R Hazardous substances

A x & NS ZREE | 2R KR
Name of the
Part (Pb) (Hg) (Cd) (Cr(VI)) (PBB) (PBDE)
FTERHLBL LR

X 0 0 0 0 0
Printer
Module

AR ST 11364 HIHLE S .

This form is prepared under the provisions of SJ/T 11364.

o RRIZA A FYRAEZEAE A 2B R & B 7E GB/T 26572 ArElE FIFR R ZOR LT |
Indicates that said hazardous substances contained in all of the homogeneous materials for this part is
below the limit requirement of GB/T 26572.

x: FORZATAEWR B DAEZIBIFRSRE BB R RS B GB/T 26572 bR e f R &
3K . Indicates that said hazardous substance contained in at least one of the homogeneous materials used
for this is above the limit requirement of GB/T 26572.

Tietoa 2,4 GHz:n langattomasta verkkosovittimesta

Tama tuote sisaltad 2,4 GHz:n langattoman LAN-radioldhettimen, joka vastaa FCC Part 15:n,
Industry Canada RSS-210:n ja Euroopan neuvoston direktiivin 99/5/EY vaatimuksia.

Taman laitteen kaytdssa tulee ottaa huomioon seuraavat kaksi seikkaa: (1) tdma laite voi aiheuttaa
haitallista hdiriotd ja (2) taman laitteen tulee hyvaksyd vastaanotetut hairiot, mukaan lukien
hairiot, jotka voivat aiheuttaa ei-toivottua toimintaa.

Tdhan laitteeseen tehdyt muutokset, joita Xerox Corporation ei ole hyvdksynyt, voivat mitatoida
kayttdjan oikeuden kayttad laitetta.
Euraasian talousyhteisd (EAC-merkinta)

Vendjd, Valko-Vendjd ja Kazakstan pyrkivéat luomaan yhteisen tulliliiton, jonka nimeksi
tulee Euraasian talousyhteisd (EurAsEC). Liitto on ilmoittanut kayttdvansa yhteista

sddntelyjdrjestelmdad ja EurAseC-sertifiointimerkintad (EAC-merkintdd).
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Kopiointia koskevat saannot

Yhdysvallat

Congress, by statute, has forbidden the reproduction of the following subjects under certain
circumstances. Penalties of fine orimprisonment may be imposed on those guilty of making such
reproductions.

1.

O 0 N o

Obligations or Securities of the United States Government, such as:

e Certificates of Indebtedness
e National Bank Currency

e Coupons from Bonds

e Federal Reserve Bank Notes
e Silver Certificates

e Gold Certificates

e United States Bonds

e Treasury Notes

e Federal Reserve Notes

e Fractional Notes

e Certificates of Deposit

e Paper Money

e Bonds and Obligations of certain agencies of the government, such as FHA, etc.

e Bonds (U.S. Savings Bonds may be photographed only for publicity purposes in connection
with the campaign for the sale of such bonds.)

o Internal Revenue Stamps. If it is necessary to reproduce a legal document on which there
is a canceled revenue stamp, this may be done provided the reproduction of the document
is performed for lawful purposes.

e Postage Stamps, canceled or uncanceled. For philatelic purposes, Postage Stamps may be
photographed, provided the reproduction is in black and white and is less than 75% or
more than 150 % of the linear dimensions of the original.

e Postiosoitukset
o Bills, Checks, or Draft of money drawn by or upon authorized officers of the United States.

e Stamps and other representatives of value, of whatever denomination, which have been or
may be issued under any Act of Congress.

Adjusted Compensation Certificates for Veterans of the World Wars.
Obligations or Securities of any Foreign Government, Bank, or Corporation.

Copyrighted materials, unless permission of the copyright owner has been obtained or the
reproduction falls within the “fair use” or library reproduction rights provisions of the copyright
law.

Further information of these provisions may be obtained from the Copyright Office, Library of
Congress, Washington, D.C. 20559. Ask for Circular R21.5.

Certificate of Citizenship or Naturalization. Foreign Naturalization Certificates may be
photographed.

Passports. Foreign Passports may be photographed.
Immigration papers.
Asevelvollisuuden rekisterdintikortit

Selective Service Induction papers that bear any of the following Registrant’s information:
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10.

e Earnings or Income

e Court Record

e  Physical or mental condition

e Dependency Status

e Previous military service

Exception: United States military discharge certificates may be photographed.

Badges, Identification Cards, Passes, or Insignia carried by military personnel, or by members
of the various Federal Departments, such as FBI, Treasure, etc. (Unless photograph is ordered
by the head of such department or bureau.)

Reproducing the following is also prohibited in certain states:

e Automobile Licenses
e Drivers’ Licenses
e Automobile Certificates of Title

The above list is not allinclusive, and no liability is assumed for its completeness or accuracy. In case
of doubt, consult your attorney.

Kanada

Kanadan parlamentti on asetuksella kieltdnyt seuraavien kohteiden jdljentdmisen tietyissa
olosuhteissa. Penalties of fine or imprisonment may be imposed on those guilty of making such
reproductions.

s wWoN

Current bank notes or current paper money.
Obligations or securities of a government or bank.
Exchequer bill paper or revenue paper.

The public seal of Canada or of a province, or the seal of a public body or authority in Canada,
or of a court of law.

Proclamations, orders, regulations or appointments, or notices thereof (with intent to falsely
cause same to purport to have been printed by the Queen’s Printer for Canada, or the
equivalent printer for a province).

Marks, brands, seals, wrappers or designs used by or on behalf of the Government of Canada
or of a province, the government of a state other than Canada or a department, board,
Commission or agency established by the Government of Canada or of a province or of a
government of a state other than Canada.

Impressed or adhesive stamps used for the purpose of revenue by the Government of Canada
or of a province or by the government of a state other than Canada.

Documents, registers or records kept by public officials charged with the duty of making or
issuing certified copies thereof, where the copy falsely purports to be a certified copy thereof.

Copyrighted material or trademarks of any manner or kind without the consent of the
copyright or trademark owner.

The above list is provided for your convenience and assistance, but it is not all-inclusive, and no
liability is assumed for its completeness or accuracy. In case of doubt, consult your solicitor.
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Muut maat

Tiettyjen asiakirjojen kopioiminen saattaa olla kiellettyd maassasi. Kyseisten kopioiden tekemisesta
saattaa seurata sakko- tai vankeusrangaistuksia.

e Paperiraha

o Setelit ja sekit

e Pankin ja hallinnon yleisélainat ja arvopaperit

e Passit ja henkilokortit

o Tekijanoikeuksin suojattu materiaali tai tavaramerkit ilman omistajan lupaa

e Postimerkit ja muut myyntikelpoiset kohteet.

Tama luettelo ei ole tdydellinen, eikd sen tdydellisyydestad tai tarkkuudesta oteta minkdadnlaista
vastuuta. Jos haluat varmistaa asian, ota yhteyttd lakimieheen.

Faksia koskevat saannokset

United States Fax Header Requirements

Fax Send Header Requirements

The Telephone Consumer Protection Act of 1991 makes it unlawful for any person to use a
computer or other electronic device, including a fax machine, to send any message unless such
message clearly contains in a margin at the top or bottom of each transmitted page or on the first
page of the transmission, the date and time it is sent and an identification of the business or other
entity, or other individual sending the message and the telephone number of the sending machine
or such business, other entity or individual. The telephone number provided may not be a 900
number or any other number for which charges exceed local or long distance transmission charges.
In order to program this information into your machine, refer to customer documentation and
follow the steps provided.

Data Coupler Information

This device complies with Part 68 of the FCC rules and the requirements adopted by the
Administrative Council for Terminal Attachments (ACTA). On the cover of this device is a label that
contains, among other information, a device identifier in the format US:AAAEQ##TXXXX. If
requested, this number must be provided to the Telephone Company. A plug and jack used to
connect this device to the premises wiring and telephone network must comply with the applicable
FCCPart 68 rules and requirements adopted by the ACTA. A compliant telephone cord and modular
plug is provided with this device. It is designed to be connected to a compatible modular jack that
is also compliant. See installation instructions for details.

You may safely connect the device to the following standard modular jack: USOC RJ-11C using the
compliant telephone line cord (with modular plugs) provided with the installation kit. See
installation instructions for details.

The Ringer Equivalence Number (REN) is used to determine the number of devices that may be

connected to a telephone line. Excessive RENs on a telephone line may result in the devices not
ringing in response to an incoming call. In most but not all areas, the sum of RENs should not
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exceed five (5.0). To be certain of the number of devices that may be connected to a line, as
determined by the total RENSs, contact the local Telephone Company. For products approved after
July 23, 2001, the REN for this device is part of the device identifier that has the format
US:AAAEQ##TXXXX. The digits represented by ## are the REN without a decimal point (e.g., 03 is
a REN of 0.3). For earlier products, the REN is separately shown on the label.

To order the correct service from the local telephone company, you may also have to quote the
codes listed below:

e Facility Interface Code (FIC) = 02LS2
e Service Order Code (SOC) = 9.0Y

A\ vaAra

Ask your local telephone company for the modular jack type installed on your line. Connecting this
machine to an unauthorized jack can damage telephone company equipment. You, not Xerox, as-
sume all responsibility and/or liability for any damage caused by the connection of this machine to
an unauthorized jack.

If this Xerox device causes harm to the telephone network, the Telephone Company will notify you
in advance that temporary discontinuance of service may be required. But if advance notice is not
practical, the Telephone Company will notify the customer as soon as possible. Also, you will be
advised of your right to file a complaint with the FCC if you believe it is necessary.

The Telephone Company may make changes in its facilities, equipment, operations or procedures
that could affect the operation of the device. If this happens, the Telephone Company will provide
advance notice in order for you to make necessary modifications to maintain uninterrupted service.

If trouble is experienced with this Xerox device, for repair or warranty information, please contact
the appropriate service center; details of which are displayed either on the machine or contained
within the User Guide. If the device is causing harm to the telephone network, the Telephone
Company may request that you disconnect the device until the problem is resolved.

Repairs to the machine should be made only by a Xerox Service Representative or an authorized
Xerox Service provider. This applies at any time during or after the service warranty period. If
unauthorized repair is performed, the remainder of the warranty period is null and void.

This device must not be used on party lines. Connection to party line service is subject to state
tariffs. Contact the state public utility commission, public service commission or corporation
commission for information.

If your office has specially wired alarm equipment connected to the telephone line, make sure that
the installation of this Xerox device does not disable your alarm equipment.

If you have questions about what will disable alarm equipment, consult your Telephone Company
or a qualified installer.

Kanada

Huom. The Industry Canada label identifies certified equipment. This certification means that the
device meets certain telecommunications network protective, operational and safety requirements
as prescribed in the appropriate Terminal Equipment Technical Requirements document(s). The
Department does not guarantee the equipment will operate to the user’s satisfaction.
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Before installing this device, users must make sure that it is permissible to be connected to the
facilities of the local telecommunications company. The device must also be installed using an
acceptable method of connection. The customer should be aware that compliance with the above
conditions may not prevent degradation of service in some situations.

Repairs to certified equipment should be coordinated by a representative designated by the
supplier. Any repairs or alterations made by the user to this device, or device malfunctions, may give
the telecommunications company cause to request the user to disconnect the device.

Users should make sure for their own protection that the electrical ground connections of the power
utility, telephone lines and internal metallic water pipe systems, if present, are connected together.
This precaution may be particularly important in rural areas.

0 Varoitus

Users should not attempt to make such connections themselves, but should contact the ap-
propriate electric inspection authority, or electrician, as appropriate.

The Ringer Equivalence Number (REN) assigned to each terminal device provides an indication of
the maximum number of terminals allowed to be connected to a telephone interface. The
termination on an interface may consist of any combination of devices subject only to the
requirement that the sum of the Ringer Equivalent Numbers of all of the devices does not exceed
5. For the Canadian REN value, please see the label on the device.

Kanada: CS-03 issue 9:

Tama tuote on testatusti CS-03 issue 9 -asetuksen mukainen.

Eurooppa

Radio- ja telepddtelaitedirektiivi

Tdama Xerox-tuote on Xeroxin itsensd sertifioima kaytettavaksi ynden padtteen yhteyksissa
yleiseurooppalaisissa analogisissa PSTN-verkoissa direktiivin 1999/5/EY mukaisesti.

Tuote on suunniteltu toimimaan kansallisissa PSTN-verkoissa ja yhteensopivissa PBX-jdrjestelmissa
seuraavissa maissa: Alankomaat, Belgia, Bulgaria, Espanja, Italia, Irlanti, Islanti, Itévalta, Iso-
Britannia, Kreikka, Kypros, Latvia, Liechtenstein, Liettua, Luxemburg, Malta, Norja, Puola,
Portugali, Ranska, Romania, Ruotsi, Saksa, Slovakia, Slovenia, Suomi, Tanska, TSekki, Unkari,
Viro.

Ota ongelmatapauksissa ensin yhteys Xerox-edustajaan. Tdmé tuote on testatusti Euroopan
talousalueella kdytettyjen analogisten radio- ja telepddtelaitteiden teknisen TBR21-,ES 103 021-1/
2/3-tai ES 203 021-1/2/3 - standardin mukainen. Tuote voidaan madrittad yhteensopivaksi muiden
maiden verkkojen kanssa. Ota yhteys Xerox-edustajaasi, jos tuote on kytkettdva uudelleen jonkin
toisen maan verkkoon.

Huom. Vaikka tdma tuote voi kayttad sekd impulssi- ettd Gdnitaajuusvalintaa, suositellaan
Ganitaajuusvalintaa. Adnitaajuusvalinta on luotettavampi ja nopeampi vaihtoehto. Tuotteelle
myonnetty takuu pddttyy valittomadsti, mikdli tuotetta muutetaan tai se yhdistetdcdn sellaisiin
ulkoisiin laitteisiin tai hallintaohjelmiin, joita Xerox ei ole hyvaksynyt.

Etela-Afrikka

Tata modeemia on kaytettdva yhdessa hyvaksytyn ylijannitesuojan kanssa.
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Uusi-Seelanti

Minkd tahansa telepddtelaitteen saama Telepermit-lupa osoittaa vain sen, etté Telecom-yhtio on
hyvadksynyt laitteen olevan vahimmaisvaatimusten mukainen, jotta se voidaan liittdd yhtion
verkkoon. Se ei merkitse, ettd Telecom-yhti6 suosittelee tuotetta, eikd se anna mink&dnlaista
takuuta tai anna ymmadartdd, ettd luvan saanut tuote on yhteensopiva kaikkien Telecom-verkon
palveluiden kanssa. Lupa ei ennen kaikkea takaa sitd, ettd mikadn yksittdinen laite toimii oikein joka
suhteessa jonkin toisen Telepermit-luvan saaneen laitteen kanssa.

Laite ei valttamattd toimi tarkoitetulla tavalla sen teknisissa tiedoissa mainittuja
tiedonsiirtonopeuksia suuremmilla nopeuksilla. 33,8 kbps- ja 56 kbps -yhteydet rajoitetaan
todenndkoisesti toimimaan hitaammilla nopeuksilla, kun ne kytketadn tiettyihin PSTN-
kokoonpanoihin. Telecom ei vastaa mahdollisista ongelmista, joita kyseisissa tilanteissa voi ilmetd.

e Irrota tdma laite valittdmadsti verkosta, jos se vahingoittuu fyysisesti, ja huolehdi laitteen
havittdmisesta tai korjauksesta.

e Tatd modeemia ei saa kdyttad milladn muita Telecom-yhtion asiakkaita haittaavalla tavalla.

e Laitteessa kdytetddn pulssivalintaa, mutta Telecom-standardina on DTMF-adnitaajuusvalinta.
Mitddn takuita ei anneta siitd, ettd Telecomin puhelinlinjat tukevat aina jatkossa pulssivalintaa.

e Pulssivalinnan kdyttdminen laitteen ollessa kytkettynd samaan linjaan muiden laitteiden
kanssa saattaa saada toiset laitteet soimaan, aiheuttaa hdirioitd ja aiheuttaa virheellisen
vastaustilan. Jos kyseisid ongelmia ilmenee, dld ota yhteyttd Telecomin vikapalveluun.

e DTMF-aanitaajuusvalinta on suositeltavampi, koska se on pulssivalintaa nopeampi ja jo
kaytettdvissa ldhes kaikissa Uuden-Seelannin puhelinvaihteissa.

A\ vaARA

Tastd laitteesta ei voi tehdd soittoja hdtdnumeroon tai muihin numeroihin sahkdkatkon aikana.

e Tamad laite ei valttdmatta pysty soitonsiirtoon toiseen samaan linjaan yhdistettyyn laitteeseen.

e Jotkin Telecomin Telepermit-luvan vaatimusten mukaisista parametreista ovat riippuvaisia
tahdn laitteeseen liitetystd toisesta laitteesta (tietokoneesta). Liitetty laite on madritettava
toimimaan seuraavissa Telecom-mddritysten mukaisissa rajoissa:

e Toistuvat soitot samaan numeroon:
e samaan numeroon saa yrittad soittaa enintddn 10 kertaa 30 minuutin aikana laskettuna

ensimmdisestd manuaalisesta soittoyrityksesta.

e Soittoyritysten vdlin on oltava vahintadn 30 sekuntia, mind aikana laitteen on mentdva ns.
on-hook-tilaan eli tilaan, jossa laite normaalisti on, kun silld ei soiteta.

e Automaattiset soitot eri numeroihin:
e laite on madritettdvd niin, ettd eri numeroihin tehtdvien automaattisten soittoyritysten
vali on va@hintadn viisi sekuntia.

e Jotta jdrjestelma toimisi oikein, kaikkien yhteen puhelinlinjaan kytkettyjen laitteiden REN-
lukujen summa ei saa minddan aikana ylittad viitta (5).
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Laitteen kierratys ja havittaminen

USA ja Kanada

Xerox toteuttaa maailmanlaajuista laitteiden uusiokdytto- ja havittdmisohjelmaa. Selvitd Xeroxin
myyntiedustajalta, kuuluuko Xerox-laitteesi ohjelman piiriin. Lisatietoja Xeroxin
ympdristoohjelmista: www.xerox.com/environment.html.

Jos olet vastuussa Xerox-laitteen hadvityksestd, ota huomioon, ettd laite sisaltaa lyijyd, elohopeaaq,
perkloraattia ja muita materiaaleja, joiden hdvitys on ympdristoseikkojen takia saddeltyd joissakin
maissa. Laitteessa olevan lyijyn, elohopean ja perkloraatin madra on tdysin tuotteen julkaisemisen
ajankohtana voimassa olevien maailmanlaajuisten sadddsten mukainen. Pyydd tietoja laitteiden
kierrdtyksestd ja hdvityksesta paikallisilta viranomaisilta. Yhdysvaltoja koskevat ohjeet ovat
Electronic Industries Alliancen verkkosivuilla osoitteessa www.eiae.org/.

Euroopan unioni

WEEE-direktiivi 2012/19/EU.

Joitakin laitteita voidaan kayttad sekd kotitalouksissa ettd ammattimaisessa
liketoimintaympdristossa.

Ammattimainen liiketoimintaympdristo

Tama merkki laitteessa osoittaa, ettd laitteen hdvittdmisessd on noudatettava
kansallista ohjeistusta. Euroopan unionin sadnndsten mukaan sdhkoisten ja
elektronisten laitteiden havittdmisessa on noudatettava sovittua ohjeistusta.

Kotitalousympdristo

Tama laitteessa oleva merkki ilmoittaa, etta laitetta ei saa havittdd tavallisen
kotitalousjatteen mukana. Euroopan unionin sédnndsten mukaan sdhkaiset ja
elektroniset laitteet on havitettava erilladn kotitalousjatteistd. EU:n jasenvaltioissa
yksityiset kotitaloudet voivat palauttaa kdytetyt sdhkoiset ja elektroniset laitteet
maksutta niille osoitettuihin kerdyspisteisiin. Lisatietoja saa paikalliselta
ympdristoviranomaiselta. Joissakin jasenvaltioissa paikallinen jalleenmyyja voi olla velvollinen
ottamaan vanhan laitteen maksutta vastaan uuden laitteen oston yhteydessa. Kysy lisdtietoja
jalleenmyyjaltasi. Ota yhteyttd paikalliseen jalleenmyyjadn tai Xeroxin edustajaan ja kysy
kdytettyjen laitteiden palautuksesta.

i
i
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Ympdristovaatimusten mukaisuus

Kaikki markkinat

ENERGY STAR

ENERGY STAR -ohjelma on vapaaehtoinen ohjelma, jolla pyritddn edistamaadn
energiatehokkaiden laitteiden kehittdmistd ja myyntid ja ndin véhentdmadn
laitteiden ympadristovaikutuksia. Liscitietoja ENERGY STAR -ohjelmasta ja ENERGY
STAR -ohjelman mukaisista tuotteista on seuraavalla verkkosivustolla:

www.energystar.gov/products/certified-products/detail/imaging-equipment
Virrankulutus ja aktivointiaika

Laitteen kuluttaman energian ma@ard riippuu laitteen kayttétavasta. Tamd laite on suunniteltu ja
konfiguroitu sadstamaddn energiaa ja energiakustannuksia. Viimeisen tulosteen jalkeen laite siirtyy
valmiustilaan. Tassd tilassa tulostus voi kdynnistyd valittomadsti. Jos laitetta ei kdytetd tietyn
pituiseen aikaan, se siirtyy virransddastotilaan. Tassd tilassa vain tietyt térkedt toiminnot pysyvdt
aktiivisina ja virrankulutus laskee. Virransadstotilassa olevalta laitteelta kuluu hieman kauemmin
ensimmadisen sivun tulostamiseen. Viive johtuu siitd, ettd jdrjestelmdn on ensin "herdttavd”
virransddstotilasta. Tama on tyypillistd useimmille tulostuslaitteille. Jos virransadston
aktivointiaikaa halutaan pidentdd tai virransadstotila halutaan kokonaan poistaa kaytostd, on
syytd ottaa huomioon, ettd laite siirtyy virransddstotilaan vasta pitkén ajan kuluttua tai ei lainkaan.

Lisdtietoja Xeroxin kestavan kehityksen ohjelmista on verkkosivuillamme seuraavassa osoitteessa:
www.xerox.com/about-xerox/environment/enus.html

ENERGY STAR ja ENERGY STAR -merkki ovat rekisterdityjd tavaramerkkeja
Yhdysvalloissa. ENERGY STAR -ohjelma on Yhdysvaltojen, Euroopan unionin ja
Japanin hallitusten ja toimistolaitteiden valmistajien yhteinen yritys siirtyd
kayttdmadn energiaa sadstavid kopiokoneita, tulostimia, fakseja,
monitoimilaitteita, henkildkohtaisia tietokoneita ja ndyttojd. Tuotteiden
energiankulutuksen pienentdmiselld pyritddn torjumaan ympdristélle haitallisia
saastepadstojd ja pitkan aikavdlin ilmastomuutoksia, joita aiheutuu séhkdntuotannosta. Xeroxin
ENERGY STAR -laitteet esimddritetddn tehtaalla. Tulostimessasi on ajastin, joka kytkee laitteen
virransddstotilaan 1 minuutin kuluttua viimeisen kopioin/tulosteen jalkeen. Tarkempi kuvaus tdsta
toiminnosta on laitteen asennusohjeissa, jotka ovat kayttdoppaassa tai jdrjestelmdnvalvojan
oppaassa. Lisdtietoja energia-asioista ja muusta aiheeseen liittyvdstd on osoitteessa:

www.xerox.com/about-xerox/environment/enus.html tai www.xerox.co.uk/about-xerox/
environment/engb.html
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Kanada

Environmental Choice

# _
Frpgawt

Certified to Office Machines CCD-035 -standardi

Tama tuote on hyvaksytysti toimistolaitteiden Environmental Choice® -standardin mukainen, ja se
tayttda kaikki pienemman ympdristovaikutuksen vaatimukset. Hyvaksynndn saavuttamiseksi Xerox
Corporation on osoittanut, ettd tuote tayttaa standardin energiatehokkuuskriteerit. Hyvaksynnan
saaneiden kopiokone-, tulostin-, monitoimilaite- ja faksituotteiden on myos tdytettdva pienempid
kemiallisia padstoja koskevat kriteerit ja oltava yhteensopivia kierrdtystarvikkeiden kanssa.
Environmental Choice perustettiin vuonna 1988 auttamaan kuluttajia [6ytdmadn tuotteita ja
palveluja, joiden ympdristovaikutukset ovat muita pienemmadt. Environmental Choice on
vapaaehtoinen, monia ominaisuuksia kattava ja elinkaareen perustuva ympdaristohyvdksyntd, joka
osoittaq, ettd tuotteelle on tehty tasmadlliset ja tieteelliset testit tai perusteellinen valvonta tai
molemmat, joiden perusteella on todettu, ettd tuote on tiukkojen kolmannen osapuolen
asettamien ympdristovaikutusstandardien mukainen.

Saksa
Saksa - Blue Angel

i
pe g

Saksan laadunvarmistus- ja hyvdksyntdinstituutti RAL on myontdnyt tdlle tuotteelle Blue Angel
Environmental Label -merkinndn, jonka perusteella kone tayttada hyvaksyttdvien
ympdristovaikutusten Blue Angel -kriteerit suunnittelunsa, valmistuksensa ja toimintansa osalta.
Blendschultz

Das Gerdt ist nicht fiir Benutzung im unmittelbaren Gesichtsfeld am Bildschirmarbeitsplatz
vorgesehen. Um stérende Reflexionen am Bildschirmarbeitsplatz zu vermeiden, darf dieses Produkt
nicht im unmittelbaren Gesichtsfeld platziert werden.

Ldrmemission

Maschinenldrminformations- Verordnung 3. GPSGV: Der hochste Schalldruckpegel betragt 70
dB9A) oder weniger gemdf3 EN ISO 7779.

Importeur

Xerox GmbHHellersbergstraBe 2-441460 Neuss Deutschland
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Materiaalien turvallisuus

Laitteessa kdytettdvien materiaalien tuvallisuustiedotteet [6ytyvat seuraavilta verkkosivuilta:
Pohjois-Amerikka: www.xerox.com/msds.
Euroopan unioni: www.xerox.com/environment_europe.

Asiakaspalvelun puhelinnumerot loytyvat verkkosivulta: www.xerox.com/office/worldcontacts.

Ympadristo-, terveys- ja turvallisuustietoa

Lisatietoja tdmdn Xerox-laitteen ja sen tarvikkeiden ympdristd-, terveys- ja turvallisuusasioista saa
soittamalla oman alueen asiakaspalveluun.

Laitteen turvallisuustiedot ovat myds Xeroxin verkkosivustolla osoitteessa www.xerox.com/about-
xerox/environment.

USA: soita ympdristod, terveyttd ja turvallisuutta koskevissa asioissa numeroon 1-800-ASK-XEROX
(1-800-275-9376)

Kanada: soita ympdristod, terveyttd ja turvallisuutta koskevissa asioissa numeroon 1-800-ASK-
XEROX (1-800-275-9376)

Eurooppa: soita numeroon +44 1707 353 434
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Nain paaset alkuun

Koneen osat

Tama laite ei ole tavanomainen kopiokone, vaan digitaalinen laite, jolla konemallin ja kokoonpanon
mukaan voi kopioida, faksata, tulostaa ja skannata.

Kaikki tdssd kayttdoppaassa kuvatut ominaisuudet ja toiminnot viittaavat tdysin varusteltuun
WorkCentre-laitteeseen, eikd niité kaikkia ehkd ole omassa laitteessasi. Jos haluat lisdtietoja
lisckomponenteista tai muista laitekokoonpanoista, ota yhteyttd Xeroxin jalleenmyyjéaan.

Saatavilla on useita eri kokoonpanoja. Tulostusnopeus voi olla joko 45 tai 55 kopiota minuutissa.
Kaikkia kokoonpanoja on mahdollista muuttaa tarpeita vastaavaksi. Lisdtietoja saat paikalliselta
Xerox-jdlleenmyyjaltc.

- > ®
L

Originaalien syottélaite ja valotuslasi: Kdytetadn originaalien skannaukseen. Valotuslasia
kdytetddn yksittdisten originaalien, kirjaoriginaalien, epdtavallisen kokoisten tai
vahingoittuneiden originaalien skannaukseen.

Ohjaustaulu: Kosketusndytto ja numerondppdimisto.

Paperialusta 1: Tama alusta on koneen vakiovaruste. Alusta on taysin sdddettdvissa ja silta
voidaan syottdd paperikokoja A5 (pysty) — A3 (55x8,5-11x17").

Paperialusta 2: Tama alusta on koneen vakiovaruste. Alusta on taysin sdddettdvissa ja silta
voidaan syottdd paperikokoja A5 (pysty) — A3 (55x8,5-11x17").

Paperialusta 3: Tama alusta on koneen vakiovaruste. Alustalta voidaan syottdd A4-kokoista
(8,5 x 11"), pystysuuntaista paperia.

Paperialusta 4: Tama alusta on koneen vakiovaruste. Alustalta voidaan syottdd A4-kokoista
(8,5 x 11"), pystysuuntaista paperia.

Ohisyo6ttoalusta: Taltd alustalta voidaan syottdd erikoiskokoista paperia, jonka koko voi olla A6
vaaka (2,8 x 4,3") =A3 (11 x177).

Limittavd luovutusalusta: Tdmd on valinnainen luovutusalusta, jonne luovutetaan kopiot
lajiteltuina tai lgjittelematta. Kopioniput luovutetaan limittdin, jotta niiden erottaminen
toisistaan olisi helppoa.

Office-viimeistelylaite: Tadmd valinnainen laite pinoag, lgjittelee, nitoo ja limittdd kopiot.
Tahdn viimeistelylaitteeseen on saatavana myos rei'itin.
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10. Uusi Office-viimeistelylaitteen vihkolaite: Taémd valinnainen viimeistelylaite tekee vihkoja,
lajittelee, limittad, pinoaa ja nitoo kopiot. Tahdn viimeistelylaitteeseen on saatavana myos
rei'itin.

11. Tyétaso: Valinnainen osa, jolle voidaan laskea originaalit ja johon voidaan kiinnittad
kasinitomalaite.

12. Kdsinitomalaite: Tatd valinnaista nitomalaitetta kdytetddn kopioiden nitomiseen, jos
koneessa ei ole viimeistelylaitetta. Sillé voidaan myos nitoa uudelleen originaalit.

Huom. Vaakasuuntainen paperi tarkoittaa paperia, joka syotetadn koneeseen lyhyt reuna
edelld. Pystysuuntainen paperi tarkoittaa paperia, joka syotetadan koneeseen pitkd reuna
edell.

Koneen sarjanumeron paikantaminen

Jos tarvitset apua koneen asennuksen aikana tai sen jdlkeen, kdy Xeroxin verkkosivuilla osoitteessa
www.xerox.com. Sieltd saa ratkaisuja ja tukea.

Jos tarvitset lisad apua, voit soittaa asiantuntijoillemme Xeroxin asiakaspalveluun tai ottaa
yhteyttd paikalliseen Xeroxin edustajaan. Soittaessasi varaudu ilmoittamaan koneen sarjanumero.

Xeroxin asiakaspalvelun tai paikallisen edustajan puhelinnumero annetaan koneen asennuksen
yhteydessa.

1. Avaa laitteen vasen sivuovi nostamalla kahvaa. Laske ovea, kunnes se pysdhtyy.

2. Sarjanumero nakyy oven avauduttua ndkyviin tulleen alueen yldreunassa.

Xerox ConnectKey -sovellukset

ConnectKey-laitteeseen on saatavilla useita Xerox® ConnectKey® -sovelluksia. ConnectKey®-
sovellukset laajentavat ConnectKey-laitteiden ominaisuuksia.

e Xerox QR Code - tdlla sovelluksella mobiilisovellukset voidaan linkittdd ConnectKey-laitteisiin.
Lisciksi QR Code -sovelluksella voidaan tarkastella Xeroxin® mobiilisovellusten tietoja.

e Xerox @PrintByXerox - tdlld sovelluksella voidaan sdhkopostin vdlitykselld tulostaa asiakirjoja
ConnectKey-yhteensopivilla laitteilla mista tahansa.

e Xerox App Gallery 1.0 - talld sovelluksella voidaan kirjautua Xerox App Galleryyn sekd selata
ja ladata sen sisdltédmia ConnectKey-sovelluksia.

Lisatietoja Xerox® ConnectKey -sovelluksista on osoitteessa www.xerox.com/XeroxAppGallery.
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Huom. Saatavilla olevat ConnectKey-sovellukset vaihtelevat laitteen mallin ja ohjelmistoversion
mukaan.
Varmista, ettd laite on yhdistetty internetiin, jotta voit kayttadd ConnectKey-sovelluksia.

Palvelut ja liscominaisuudet

WorkCentre 5945/5945i:n vakio- ja lisdominaisuudet

Koneeseen on saatavilla joukko palveluja ja ominaisuuksia. Monet niistd kuuluvat vakiona kaikkiin
koneisiin ja vaativat vain kdyttéonottamista tai liittdmistd johonkin muun valmistajan laitteeseen.

Koneeseen voi myos ostaa ja asentaa erilaisia lisdominaisuuksia ja -paketteja.
Saatavilla olevat lisdominaisuudet vaihtelevat laitteen mallin ja ohjelmistoversion mukaan.
Vakiona

e Paperialusta 1, tdysin sdddettdvissé oleva alusta.

e Paperialusta 2, tdysin sdddettdvissd oleva alusta.

e Paperialusta 3, iso alusta.

e Paperialusta 4, iso alusta.

e Ohisyottoalusta, kdytetadn erikoiskokoisen paperin sydttédmiseen.
e Vdriskanneria kdytetadn vdriskannaukseen.

e Skannaus mahdollistaa Sahkdposti-palvelun ja Skannaus tydnkulkuun -palvelun.
Valinnaisena

e Kirjekuorialusta, alustan 2 tilalle asennettava alusta kirjekuorien syottamistd varten. Alustalle
mahtuu enintddn 55 kirjekuorta nro 10 (4,1 x 9,5%).

e Paperialustan lukko lukitsee paperialustan niin, ettei paperia voi ottaa pois alustalta. Témad on
hyodyllinen ominaisuus esimerkiksi kirjastoissa.

e Limittdvdlle luovutualustalle luovutetaan kopiot lgjiteltuina tai lajittelemattominag, jos
koneeseen ei ole liitetty viimeistelylaitetta.

e Office-viimeistelylaite pinoag, lgjittelee, nitoo ja limittdd kopiot. Tahdn viimeistelylaitteeseen
on saatavana myaos rei'itin.

e Office-viimeistelylaitteen 2 reidn rei'itin mahdollistaa kahden reidn rei'ityksen. Tahan
viimeistelylaitteeseen on saatavana myds muita rei'ittimid. Vain yksi rei‘itin on mahdollista
asentaa.

e Office-viimeistelylaitteen 3 reidn rei'itin mahdollistaa kolmen reidn rei'ityksen. Tahdn
viimeistelylaitteeseen on saatavana myds muita rei'ittimid. Vain yksi rei‘itin on mahdollista
asentaa.

e Office-viimeistelylaitteen 4 reidn rei'itin mahdollistaa neljan reidn rei'ityksen. Tahan
viimeistelylaitteeseen on saatavana myds muita rei'ittimid. Vain yksi rei‘itin on mahdollista
asentaa.

e Office-viimeistelylaitteen ruotsalainen 4 reidn rei'itin mahdollistaa neljan reidn rei'ityksen.
Tahan viimeistelylaitteeseen on saatavana myo6s muita rei‘ittimid. Vain yksi rei'itin on
mahdollista asentaa.
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Uusi Office-viimeistelylaitteen vihkolaite tekee vihkoja, lajittelee, limittdd, pinoaa ja nitoo
kopiot. Tahdn viimeistelylaitteeseen on saatavana myos rei'itin.

Uuden Office-viimeistelylaitteen vihkolaitteen 2 reidin rei'itin mahdollistaa kahden reidéin
rei'ityksen uuden Office-viimeistelylaitteen vihkolaitteella. Tahdn viimeistelylaitteeseen on
saatavana myos muita rei'ittimid. Vain yksi rei'itin on mahdollista asentaa.

Uuden Office-viimeistelylaitteen vihkolaitteen 3 reidn rei'itin mahdollistaa kolmen reidn
rei'ityksen uuden Office-viimeistelylaitteen vihkolaitteella. Tahdn viimeistelylaitteeseen on
saatavana myos muita rei'ittimid. Vain yksi rei'itin on mahdollista asentaa.

Uuden Office-viimeistelylaitteen vihkolaitteen 4 reidn rei'itin mahdollistaa neljdn reicn
rei'ityksen uuden Office-viimeistelylaitteen vihkolaitteella. Tahdn viimeistelylaitteeseen on
saatavana myos muita rei'ittimid. Vain yksi rei'itin on mahdollista asentaa.

Uuden Office-viimeistelylaitteen vihkolaitteen ruotsalainen 4 reidn rei'itin mahdollistaa
neljdn reidn rei'ityksen uuden Office-viimeistelylaitteen vihkolaitteella. Téhén
viimeistelylaitteeseen on saatavana myods muita rei'ittimid. Vain yksi rei'itin on mahdollista
asentaa.

Kdsinitomalaite manuaaliseen nidontaan. Koneeseen on asennettava myds tydtaso.
Tyétaso, koneen vasemmalle puolelle asennettava tyotaso.

Perusfaksi (paikallisfaksi) mahdollistaa yhden faksilinjan liittdmisen koneeseen.
Laajennettu faksi (paikallisfaksi) mahdollistaa kahden faksilinjan liittdmisen koneeseen.

USB-nappdimistotuen ansiosta laitteeseen voi liittad erillisen ndppdimiston. Sen avulla on
helppo kirjautua kaytettdessa vahvoja salasanoja, antaa skannauksen metatietoja, antaa
sdhkopostiosoitteita sekd yllapitad koneen osoitteistoa.

LAN-faksi mahdollistaa faksien lGhett@misen suoraan tietokoneelta tulostinajurin avulla.
Edellyttad, ettd asennettuna ja mddritettynd on perusfaksi tai laajennettu faksi.
Palvelinfaksi mahdollistaa faksien ldhettdmisen ja vastaanottamisen faksipalvelimen kautta.
Edellyttad, ettd muun valmistajan faksipalvelin on asennettu ja konfiguroitu.

Internet-faksi mahdollistaa faksien ldhettdmisen ja vastaanottamisen internetin tai
intranetin kautta.

Skannaus PC:n tyépoyddlle mahdollistaa skannauksen omaan tietokoneeseen. Saatavana on
Standard- ja Pro-versio.

XPS:n kdyttoonottopaketti mahdollistaa XPS-muotoisten (XML Paper Specification)
asiakirjojen luomisen.

Tietoturvapaketti tarjoaa suojaustoimintoja, kuten kiintolevyn pddllekirjoituksen.

McAfee Integrity Control kdyttad McAfee-ohjelmistoa asiakirjojen eheyden seurantaan ja
estdd muutosten tekemisen niihin.

Kansainvdlisen Unicode-merkiston tulostus mahdollistaa unicode-merkkien tulostamisen.
Langaton tulostus mahdollistaa yhteyden muodostamisen langattomaan verkkoon.

Xerox App Gallery 1.0 - tdlla sovelluksella voidaan kirjautua Xerox App Galleryyn sekd selata
ja ladata sen sisaltamica ConnectKey-sovelluksia.

Xerox @PrintByXerox - tdlla sovelluksella voidaan scéhkopostin vdlitykselld tulostaa asiakirjoja
ConnectKey-yhteensopivilla laitteilla mista tahansa.

Xerox QR Code - tdlla sovelluksella mobiilisovellukset voidaan linkittad ConnectKey-laitteisiin.
Lisdksi QR Code -sovelluksella voidaan tarkastella Xeroxin® mobiilisovellusten tietoja.

Wi-Fi Direct mahdollistaa yhteyden muodostamisen suoraan tulostimeen Wi-Fi-
yhteensopivista mobiililaitteista.
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e AirPrint 1.4 mahdollistaa tulostuksen langattomista tai langallisista Apple iOS -pohjaisista
mobiililaitteista ja Mac OS -pohjaisista laitteista ilman, ettd tulostingjuria tarvitsee asentaa.

e Xerox Secure Access -korttilaitteen avulla voidaan rajoittaa koneen kayttoa.

o Verkkotilikirjaus mahdollistaa verkkoon liitettyjen koneiden tulostus-, kopiointi- ja
skannauspalvelujen kdyton seurannan. Tahan tarvitaan toisen valmistajan palvelin.

o Xerox-tilikirjaus mahdollistaa kopiointi-, tulostus-, skannaus tyonkulkuun-, palvelinfaksi- ja
faksitdiden kayttdjdkohtaisen seurannan.

e Xerox Copier Assistant tarjoaa kopiointitoimintojen helpon kayton. Tamd avustava
teknologia tarjoaa vaihtoehdon kosketusnaytélle ja auttaa etenkin ndkévammaisia ja
pyoratuoliin sidottuja kdyttdjid kopiointitdiden ohjelmoinnissa.

¢ Ulkoinen kdytonvalvontalaite, koneeseen liitettdva muun valmistajan kdyténvalvontalaite,
kuten kortti- tai kolikkokoje.
Ei saatavilla

e Ndama ominaisuudet ovat tdssa konemallissa joko vakioina tai saatavana valinnaisina.

WorkCentre 5955/5955i:n vakio- ja lisdominaisuudet

Koneeseen on saatavilla joukko palveluja ja ominaisuuksia. Monet niistd kuuluvat vakiona kaikkiin
koneisiin ja vaativat vain kdyttéonottamista tai liittdmistd johonkin muun valmistajan laitteeseen.

Koneeseen voi myds ostaa ja asentaa erilaisia lisdominaisuuksia ja -paketteja.
Saatavilla olevat lisdominaisuudet vaihtelevat laitteen mallin ja ohjelmistoversion mukaan.
Vakiona

e Paperialusta 1, taysin sdddettdvissa oleva alusta.

e Paperialusta 2, taysin saddettdvissa oleva alusta.

e Paperialusta 3, iso alusta.

e Paperialusta 4, iso alusta.

e Ohisyéttéalusta, kaytetddan erikoiskokoisen paperin syottdmiseen.
e Vdriskanneria kdytetddn variskannaukseen.

e Skannaus mahdollistaa Sahkdposti-palvelun ja Skannaus tydnkulkuun -palvelun.
Valinnaisena
e Kirjekuorialusta, alustan 2 tilalle asennettava alusta kirjekuorien syottamistd varten. Alustalle

mahtuu enintddn 55 kirjekuorta nro 10 (4,1 x 9,5%).

e Paperialustan lukko lukitsee paperialustan niin, ettei paperia voi ottaa pois alustalta. Tamad on
hyodyllinen ominaisuus esimerkiksi kirjastoissa.

e Limittdvdlle luovutualustalle luovutetaan kopiot lgjiteltuina tai lajittelemattominag, jos
koneeseen ei ole liitetty viimeistelylaitetta.

e Office-viimeistelylaite pinoag, lgjittelee, nitoo ja limittdd kopiot. Tahdn viimeistelylaitteeseen
on saatavana myas rei'itin.

e Office-viimeistelylaitteen 2 reidn rei'itin mahdollistaa kahden reidn rei'ityksen. Tahan
viimeistelylaitteeseen on saatavana myds muita rei'ittimid. Vain yksi rei‘itin on mahdollista
asentaa.

Kayttoopas 29



Ndin padset alkuun Xerox® WorkCentre® 5945/5945i/5955/5955i

30

Office-viimeistelylaitteen 3 reidn rei’itin mahdollistaa kolmen reidn rei‘ityksen. Téhén
viimeistelylaitteeseen on saatavana myods muita rei'ittimid. Vain yksi rei'itin on mahdollista
asentaa.

Office-viimeistelylaitteen 4 reidin reiitin mahdollistaa neljdn reidn rei'ityksen. Tahdn
viimeistelylaitteeseen on saatavana myds muita rei'ittimid. Vain yksi rei'itin on mahdollista
asentaa.

Office-viimeistelylaitteen ruotsalainen 4 reiéin rei’itin mahdollistaa neljdn reidn rei‘ityksen.
Tahan viimeistelylaitteeseen on saatavana myds muita rei'ittimid. Vain yksi rei'itin on
mahdollista asentaa.

Uusi Office-viimeistelylaitteen vihkolaite tekee vihkoja, lajittelee, limittdd, pinoaa ja nitoo
kopiot. Tahan viimeistelylaitteeseen on saatavana myos rei'itin.

Uuden Office-viimeistelylaitteen vihkolaitteen 2 reidin rei'itin mahdollistaa kahden reidén
rei'ityksen uuden Office-viimeistelylaitteen vihkolaitteella. Tahdn viimeistelylaitteeseen on
saatavana myos muita rei'ittimid. Vain yksi rei'itin on mahdollista asentaa.

Uuden Office-viimeistelylaitteen vihkolaitteen 3 reidn rei'itin mahdollistaa kolmen reidn
rei'ityksen uuden Office-viimeistelylaitteen vihkolaitteella. Tahdn viimeistelylaitteeseen on
saatavana myos muita rei‘ittimid. Vain yksi rei'itin on mahdollista asentaa.

Uuden Office-viimeistelylaitteen vihkolaitteen 4 reidn rei'itin mahdollistaa neljdn reicn
rei'ityksen uuden Office-viimeistelylaitteen vihkolaitteella. Tahdn viimeistelylaitteeseen on
saatavana myos muita rei'ittimid. Vain yksi rei'itin on mahdollista asentaa.

Uuden Office-viimeistelylaitteen vihkolaitteen ruotsalainen 4 reidn rei'itin mahdollistaa
neljdn reidn rei'ityksen uuden Office-viimeistelylaitteen vihkolaitteella. Téhén
viimeistelylaitteeseen on saatavana myds muita rei'ittimid. Vain yksi rei'itin on mahdollista
asentaa.

Kdsinitomalaite manuaaliseen nidontaan. Koneeseen on asennettava myds tydtaso.
Ty6taso, koneen vasemmalle puolelle asennettava tyotaso.

Perusfaksi (paikallisfaksi) mahdollistaa yhden faksilinjan liittdmisen koneeseen.
Laajennettu faksi (paikallisfaksi) mahdollistaa kahden faksilinjan liittdmisen koneeseen.

USB-nappdimistotuen ansiosta laitteeseen voi liittad erillisen ndppdimiston. Sen avulla on
helppo kirjautua kaytettdessa vahvoja salasanoja, antaa skannauksen metatietoja, antaa
sdhkopostiosoitteita sekd yllapitad koneen osoitteistoa.

LAN-faksi mahdollistaa faksien lGhett@misen suoraan tietokoneelta tulostinajurin avulla.
Edellyttad, ettd asennettuna ja mddritettynd on perusfaksi tai laajennettu faksi.
Palvelinfaksi mahdollistaa faksien ldhettdmisen ja vastaanottamisen faksipalvelimen kautta.
Edellyttad, ettd muun valmistajan faksipalvelin on asennettu ja konfiguroitu.

Internet-faksi mahdollistaa faksien ldhettdmisen ja vastaanottamisen internetin tai
intranetin kautta.

Skannaus PC:n tyopoydadlle mahdollistaa skannauksen omaan tietokoneeseen. Saatavana on
Standard- ja Pro-versio.

XPS:n kayttéonottopaketti mahdollistaa XPS-muotoisten (XML Paper Specification)
asiakirjojen luomisen.

Tietoturvapaketti tarjoaa suojaustoimintoja, kuten kiintolevyn pddillekirjoituksen.

McAfee Integrity Control kayttdd McAfee-ohjelmistoa asiakirjojen eheyden seurantaan ja
estdd muutosten tekemisen niihin.

Kansainvdlisen Unicode-merkiston tulostus mahdollistaa unicode-merkkien tulostamisen.

Langaton tulostus mahdollistaa yhteyden muodostamisen langattomaan verkkoon.
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o Xerox App Gallery 1.0 - talld sovelluksella voidaan kirjautua Xerox App Galleryyn sekd selata
ja ladata sen sisaltdmia ConnectKey-sovelluksia.

e Xerox @PrintByXerox - tdlld sovelluksella voidaan sdhkopostin vdlityksella tulostaa asiakirjoja
ConnectKey-yhteensopivilla laitteilla mista tahansa.

e Xerox QR Code - tdlla sovelluksella mobiilisovellukset voidaan linkittdd ConnectKey-laitteisiin.
Lisdksi QR Code -sovelluksella voidaan tarkastella Xeroxin® mobiilisovellusten tietoja.

e  Wi-Fi Direct mahdollistaa yhteyden muodostamisen suoraan tulostimeen Wi-Fi-
yhteensopivista mobiililaitteista.

e AirPrint 1.4 mahdollistaa tulostuksen langattomista tai langallisista Apple iOS -pohjaisista
mobiililaitteista ja Mac OS -pohjaisista laitteista ilman, ettd tulostinajuria tarvitsee asentaa.

e Xerox Secure Access -korttilaitteen avulla voidaan rajoittaa koneen kayttoa.

o Verkkotilikirjaus mahdollistaa verkkoon liitettyjen koneiden tulostus-, kopiointi- ja
skannauspalvelujen kdyton seurannan. Tahan tarvitaan toisen valmistajan palvelin.

o Xerox-tilikirjaus mahdollistaa kopiointi-, tulostus-, skannaus tyonkulkuun-, palvelinfaksi- ja
faksitdiden kayttdjdkohtaisen seurannan.

« Xerox Copier Assistant tarjoaa kopiointitoimintojen helpon kayton. Tamd avustava
teknologia tarjoaa vaihtoehdon kosketusndytélle ja auttaa etenkin ndkdvammaisia ja
pyoratuoliin sidottuja kdyttdjid kopiointitdiden ohjelmoinnissa.

¢ Ulkoinen kdytonvalvontalaite, koneeseen liitettdvé muun valmistajan kdyténvalvontalaite,
kuten kortti- tai kolikkokoje.

Ei saatavilla

e Ndma ominaisuudet ovat tdssd konemallissa joko vakioina tai saatavana valinnaisina.

Viimeistelylaitteiden esittely

Office-viimeistelylaite

Ylaalustalle mahtuu 250 ja nippuluovutusalustalle 2000 arkkia paperia.
e Paperin paino 60-216 g/m2

e Kopiot voidaan lajitella, nitoa ja rei'ittad (jos rei'itin kaytettavissa). Laite nitoo 2-50 arkkia 80
g/m2n paperia (vahemman kaytettdessd paksua paperia tai hakulehtid).

e Nitomalaitteessa on yksi nitomanastakasetti, jossa on 5000 nitomanastaa.

e Laitteeseen voidaan asentaa valinnainen 2, 3 tai 4 reidn rei'itin.
Office-viimeistelylaitteen vihkolaite

e Yldalustalle mahtuu 250 ja nippuluovutusalustalle 2000 arkkia paperia.
e Paperin paino voi olla 60-216 g/m?2.

e Kopiot voidaan lajitella, nitoa ja rei'ittad (jos rei'itin kaytettavissd). Laite nitoo 2-50 arkkia 80
g/m%n paperia (vdhemmdan kaytettGessa paksua paperia tai hakulehtid).

e Nitomalaitteessa on yksi nitomanastakasetti, jossa on 5000 nitomanastaa.
¢ Laitteeseen voidaan asentaa valinnainen 2, 3 tai 4 reidn rei'itin.
e Vihkolaite voi nitoa ja taittaa 15 arkkia 80 g/m?n paperia.

e Vihkolaitteen nitomanastakaseteissa on kummassakin 2000 nitomanastaa.
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Ohjaustaulun nGppdimet

O o N o

13.

14,

15.
16.
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Kaikki palvelut: Talla ndppdimella pddstadn kayttdmaan kaikkia koneessa olevia palveluja.

Palvelut: Kun Téiden tila- tai Koneen tila -ndytté on nakyvissd, tama ndppdin palauttaa
ndkyviin edellisen kopiointi-, faksi- tai skannausnayton.

Toiden tila: Talld nappdimelld voidaan tarkastaa aktiivisten téiden tila tai tuoda ndyttoon
tietoja jo tehdyistd toista.

Koneen tila:Tdlla ndppdimelld saadaan esiin tietoa koneen tilasta, laskutusmittareista ja
kulutustarvikkeista. Taaltd voidaan myos tulostaa kayttoohjeita ja raportteja. Tatd ndppdintd
painamalla pddstadn myos kdyttdmdadn Apuvdlineitd.

Kosketusndytté: Tata ndyttod kaytetadn toiden ohjelmointiin ja vianselvitysohjeiden ja
koneen tilaa koskevien viestien nayttamiseen.

Kirjautuminen: Tatd ndppdintd painamalla kirjaudutaan jarjestelmadn tai siitd ulos.
Opastus: Tata ndppdintd painamalla saadaan ndyttéon koneen toimintoihin liittyvid ohjeita.
Numerondppdimisto: Numerondppdimistdstd kirjoitetaan numeroita ja kirjaimia.

Tauko: Talld ndppdimelld voidaan faksinumeroon lisatd tauko.

. C: Talla nappdimelld voidaan peruuttaa edellinen numerondppdimistostd kirjoitettu merkki.
11.
12.

Kieli: Talla nGppdimelld valitaan koneen nayttokieli.

Virta: Talla ndppdimelld siirretddn kone virransddstotilaan, kdynnistetddn kone nopeasti tai
kytketadn ja katkaistaan koneen virta.

Nollaa kaikki: Yhdelld tdmdan ndppdimen painalluksella nollataan viimeinen valinta.
Painamalla kahdesti palautetaan oletusasetukset.

Valityo: Talla ndppdimella keskeytetddn kaynnissd oleva tyd jonkin kiireellisemman tyon
vuoksi.

Pysdytys: Talld ndppdimelld pysdytetddn kdynnissd oleva tyo.

Kdynnistys: Talla nappdimelld kaynnistetdadn tyo.
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Virran kytkeminen ja katkaiseminen

Virran kytkeminen

1. Varmista, ettd virtajohto on kytketty sopivaan virtaldhteeseen ja koneen virtaliitdntaan.

2. Paina Virta-ndppdintd. Kaikkien koneen osien virrankytkentd kestad alle 3 minuuttia 50
sekuntia.

Huom. Jos syottolaitteen syottoalustalla on sivuja, kun laitteeseen kytketddn virta tai se poistuu
virransdadstotilasta, laite pyytdd syottdmaadn asiakirjat uudelleen.

Virran katkaiseminen

Virrankatkaisu katkaisee koneesta virran.

1. Paina ohjaustaulun Virta-ndppdintd.

2. Vdlitse sitten kosketusndytostd Virrankatkaisu.

3. Virrankatkaisu-ndppdimelld voit vahvistaa, ettd haluat sammuttaa laitteen.
Huom. Jos vahvistat virrankatkaisun, jonossa olevat tyot poistetaan. Jos valitset Peruuta,
virrankatkaisu peruutetaan, laite on kdytettdvissa ja jonossa olevat tyot sdilytetadan.

Kone kaynnistaa hallitun virrankatkaisun. Virrankatkaisu kestada noin 36 sekuntia.

Lisad tietoa
Virransadsto
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Virransadsto

Virransadstoétilassa koneen virrankulutus véhenee. Lopeta virransddstd painamalla Virta-ndppdinta.

1. Paina ohjaustaulun Virta-ndppdintd.
2. Vadlitse kosketusndytostd Virransédsto.

3. Laitessiirtyy virransddstotilaan, kun kaikki aktiiviset tyot ovat valmiit. Jos lepotila on madritetty,
laite siirtyy tdman jalkeen lepotilaan madratyn ajan kuluttua.

Huom. Virtandppdimen valo palaa, kun laite on virransadstotilassa. Tasaisesti palava valo
osoittaa, ettd laite on virransadstoétilassa. Vilkkuva valo osoittaa, ettd laite on lepotilassa.

4. Kone palautetaan valmiustilaan painamalla Virta-ndppdintd. Lepotilasta palautuminen kestad
hieman kauemmin.

Huom. Jos syottolaitteen syottoalustalla on sivuja, kun laitteeseen kytketadn virta tai se poistuu
virransadstotilasta, laite pyytdd syottamadn asiakirjat uudelleen.

Lisad tietoa
Virran katkaiseminen
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Originaalien asettaminen

Originaalit voi asettaa joko syottolaitteeseen tai valotuslasille.

o
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1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrd syottoohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syo6ttolaite alas.

o Varoitus

Ald laske mitddn esineitd tai papereita syéttolaitteen kannen pédille.

Huom. Originaalit (my®s kaksipuoliset) skannataan vain kerran valitusta kopiomé&drasta
riippumatta.
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Kopiointi

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, kopiointitoimintojen kayttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrd syottéohjain
originaaleja vasten.
Tai
Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintda kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.

4. Valitse kosketusnaytosta Kopiointi.

5. Jos tarpeen, valitse Kopiointi-kortti. Yleensd tdma on etualalla nakyva kortti, kun
kopiointipalvelu valitaan.

6. Tee tarvittavat valinnat.

7. Anna kopiomadrd ohjaustaulun numerondppdimistosta.

8. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-nappdintd.

9. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttyd. Tyo siirtyy
tydjonoon kdsittelya varten.

10. Tilanne-kkuna nayttdd tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

11. Jos tyo ei etene tydjonossa, koneeseen on lisdttdvd materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyo voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettavissd, tyo
tulostetaan.

Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella
Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen
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Tulostus

Asiakirjan tulostaminen kayttamalla PostScript-tulostinajuria

Asiakirja voidaan ldhettdd tulostettavaksi suoraan tietokoneesta tulostinajurin kautta. Erilaisia
Xerox-tulostinajureita on saatavilla kaikkia yleisesti kaytettyja kayttojdrjestelmid varten. Ne
mahdollistavat tulostimen erikoistoimintojen kayttamisen.

Huom. Kone tukee AirPrint-tekniikkaa. AirPrint on Applen ajuriton tulostustekniikka, jonka avulla
Applen laitteilla (esimerkiksi Mac-tietokoneilla, puhelimilla ja taulutietokoneilla) voi tulostaa tahdn
koneeseen asentamatta ajureita tai lataamatta ohjelmistoa.

Jarjestelmdnvalvoja on saattanut asentaa tulostinajurin tietokoneeseesi. Jos kuitenkin asennat
ajurin itse, seuraavista tiedoista voi olla hyotyd.

e PS(PostScript) antaa eniten mahdollisuuksia skaalata ja kdsitelld kuvia, ja se tulostaa grafiikan
tarkasti. PostScript sisdltdd myos erilaisia vaihtoehtoja virheenkdsittelyyn ja fonttien
korvaukseen.

e PCL (Printer Control Language) -ajurissa on kdytettdvissa PostScriptid vihemmdén toimintoja.
PCL-qjurit kdsittelevat useimpia toitd muita ajureita nopeammin. Ajuri soveltuu useimpiin
pdivittaisiin tulostustehtdviin.

e XPS (XML Paper Specification) on alunperin Microsoftin kehittdma avoin sivunkuvauskieli ja
kiinted asiakirjamuoto. Tatd ajuria kaytetadn XPS-tiedostojen nopeaan ja laadukkaaseen
tulostamiseen.

e Mac on erityisesti Mac-tietokoneita varten suunniteltu PostScript-ajuri.
Huom. XPS-asiakirjan tulostamista varten tulostimeen on asennettava XPS-lisGtoiminto.
Tulostinkohtaisten ajurien lisdksi kdytettdvissd on Xerox Global Print Driver- tai Xerox Mobile Express

Driver -ajuri. Nama ajurit eivat sisalld kaikkia niitd toimintoja, jotka ovat kdytettdvissa
laitekohtaisissa ajureissa.

e Global Print Driver -gjuri on kdytettdvissa PS- ja PCL-kuvauskielten kanssa kuten edelld
mainitut laitekohtaiset ajurit. Ajuria voidaan kdyttad sekd Xeroxin ettd muiden valmistajien
tulostimien kanssa. Tulostimien lisddminen ja pdivittdminen on helppoa, koska ajuria ei tarvitse
vaihtaa.

e Mobile Express Driver mahdollistaa PostScript-tulostimien etsimisen ja kdyttdmisen missd
tahansa sijaintipaikassa. Laitekohtaisia ajureita ei tarvitse ladata ja asentaa.

Madrittamalla kayttooikeuksia jdrjestelmanvalvoja voi valvoa tulostustoimintojen kayttod. Han voi:

e madrittad kellonajan ja viikkonpdivan, jolloin tulostaminen sallitaan;
e estdd tietyn tyyppiset tyot kuten suojattu tulostus;

e rajoittaa tiettyjen paperialustojen kdyttog;

e estdd yksipuolisen tulostuksen;

e mMAdrittad tiettyja sovelluskohtaisia tulostusasetuksia, kuten kaikkien Microsoft Word -
asiakirjojen yksipuolisen tulostuksen;

e sallia vain suojattu tulostus -tyyppiset tyot.

Jarjestelmanvalvoja voi myos madrittdd tulostinajurin pyytdmacdn tulostuksen yhteydessa
kayttdjan kirjautumistietoja.
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Lisatietoja on oppaassa System Administrator Guide (jarjestelmanvalvojan kasikirja).

1. Avaatulostettava asiakirja. Useimmissa sovelluksissa valitse Office-painike tai valitse Tiedosto
ja Tulosta.

2. Anna kopiomadrd. Kaytettdvén sovelluksen mukaan voit ehkd myos valita sivualueen ja tehda
muita tulostukseen liittyvic valintoja.

3. Valitse Xeroxin PS-ajuri kaytettdvissa olevien tulostinajurien luettelosta.

4. Avaa tulostinajurin Ominaisuudet-ikkuna (avaamisen tapa vaihtelee eri sovellusten vdlilld).
Useimmissa Microsoft-sovelluksissa valitse Ominaisuudet tai Asetukset.

5. Valitse haluamasi asetukset.
6. Tallenna asetukset napsauttamalla OK.

7. Vahvista tulostus (painikkeen nimi vaihtelee eri sovellusten vdlilld). Useimmissa sovelluksissa
valitse OK tai Tulosta.

8. Nouda tydsi tulostimesta.
9. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja téiden tilaa, paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

10. Tulostustydt ndkyvat yleensa Aktiiviset tyot -luettelossa, mutta jos jarjestelmédnvalvoja on
ottanut kayttoon Pidata kaikki tyot -toiminnon, tyd ndkyy joko Pidatetyt tulostustyot- tai
Tunnistamattomat tulostustyét -luettelossa. Voit vapauttaa piddtetyn tyon valitsemalla tyon
asianomaisesta luettelosta ja valitsemalla sitten Tulosta.

11. Jos tyd ei etene tydjonossa, koneeseen on lisdttdva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyo voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kdytettdvissd, tyo
tulostetaan.

Lisaa tietoa

Tyon tyyppi -valikon kdyttdminen

Aktiivisten toiden tarkasteleminen

Pidatetyn tyon vapauttaminen

Suojatun tulostustyon vapauttaminen

Omien suojattujen toiden tarkasteleminen

Toiden vapauttaminen yleisestd jonosta

Toiden vapauttaminen yksityisestd jonosta
Tunnistamattomien piddtettyjen toiden tarkasteleminen
System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.
Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen

Asiakirjan tulostaminen kayttamalla PCL-tulostinajuria

Asiakirja voidaan ldhettdd tulostettavaksi suoraan tietokoneesta tulostinajurin kautta. Erilaisia
Xerox-tulostinajureita on saatavilla kaikkia yleisesti kaytettyjd kayttojdrjestelmid varten. Ne
mahdollistavat tulostimen erikoistoimintojen kdyttamisen.

Huom. Kone tukee AirPrint-tekniikkaa. AirPrint on Applen ajuriton tulostustekniikka, jonka avulla
Applen laitteilla (esimerkiksi Mac-tietokoneilla, puhelimilla ja taulutietokoneilla) voi tulostaa tahdn
koneeseen asentamatta ajureita tai lataamatta ohjelmistoa.
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Jarjestelmdnvalvoja on saattanut asentaa tulostinajurin tietokoneeseesi. Jos kuitenkin asennat
ajurin itse, seuraavista tiedoista voi olla hyotyd.

e PS(PostScript) antaa eniten mahdollisuuksia skaalata ja késitelld kuvia, ja se tulostaa grafiikan
tarkasti. PostScript sisdltdd myos erilaisia vaihtoehtoja virheenkdsittelyyn ja fonttien
korvaukseen.

e PCL (Printer Control Language) -ajurissa on kéytettdvissa PostScriptid vdhemman toimintoja.
PCL-ajurit kdsittelevat useimpia toitd muita ajureita nopeammin. Ajuri soveltuu useimpiin
pdivittdisiin tulostustehtaviin.

e XPS (XML Paper Specification) on alunperin Microsoftin kehittdma avoin sivunkuvauskieli ja
kiinted asiakirjamuoto. Tatd ajuria kdytetadn XPS-tiedostojen nopeaan ja laadukkaaseen
tulostamiseen.

e Mac on erityisesti Mac-tietokoneita varten suunniteltu PostScript-ajuri.
Huom. XPS-asiakirjan tulostamista varten tulostimeen on asennettava XPS-lisatoiminto.
Tulostinkohtaisten ajurien lisdksi kéytettcvissd on Xerox Global Print Driver- tai Xerox Mobile Express

Driver -gjuri. Nama ajurit eivat sisalla kaikkia niité toimintoja, jotka ovat kaytettdvissa
laitekohtaisissa ajureissa.

e Global Print Driver -gjuri on kdytettdvissa PS- ja PCL-kuvauskielten kanssa kuten edelld
mainitut laitekohtaiset ajurit. Ajuria voidaan kdyttad sekd Xeroxin ettd muiden valmistajien
tulostimien kanssa. Tulostimien lisddminen ja pdivittdminen on helppoa, koska ajuria ei tarvitse
vaihtaa.

e Mobile Express Driver mahdollistaa PostScript-tulostimien etsimisen ja kdyttdmisen missa
tahansa sijaintipaikassa. Laitekohtaisia ajureita ei tarvitse ladata ja asentaa.

Madrittamalla kayttooikeuksia jdrjestelmanvalvoja voi valvoa tulostustoimintojen kayttod. Han voi:

e mAdrittad kellonajan ja viikonpdivdn, jolloin tulostaminen sallitaan;
e estdd tietyn tyyppiset tyot kuten suojattu tulostus;

e ragjoittaa tiettyjen paperialustojen kayttog;

e estdd yksipuolisen tulostuksen;

e mMAdrittad tiettyja sovelluskohtaisia tulostusasetuksia, kuten kaikkien Microsoft Word -
asiakirjojen yksipuolisen tulostuksen;

e sallia vain suojattu tulostus -tyyppiset tyot.

Jarjestelmanvalvoja voi myds madrittdd tulostinajurin pyytdmacdn tulostuksen yhteydessa
kayttgjan kirjautumistietoja.

Lisdtietoja on oppaassa System Administrator Guide (jarjestelmdnvalvojan kasikirja).
1. Avaatulostettava asiakirja. Useimmissa sovelluksissa valitse Office-painike tai valitse Tiedosto

ja Tulosta.

2. Anna kopiomadrd. Kaytettdvén sovelluksen mukaan voit ehké myos valita sivualueen ja tehda
muita tulostukseen liittyvid valintoja.

3. Valitse Xeroxin PCL-gjuri kdytettdvissa olevien tulostinajurien luettelosta.

4. Avaa tulostinajurin Ominaisuudet-ikkuna (avaamisen tapa vaihtelee eri sovellusten valilld).
Useimmissa Microsoft-sovelluksissa valitse Ominaisuudet tai Asetukset.

5. \Valitse haluamasi asetukset.
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6. Tallenna asetukset napsauttamalla OK.

7. Vahvista tulostus (painikkeen nimi vaihtelee eri sovellusten vdlilld). Useimmissa sovelluksissa
valitse OK tai Tulosta.

8. Tulostustyot nakyvat yleensd Aktiiviset tyot -luettelossa, mutta jos jarjestelmanvalvoja on
ottanut kayttoon Pidata kaikki tyot -toiminnon, tyd ndkyy joko Piddtetyt tulostustyot- tai
Tunnistamattomat tulostustyot -luettelossa. Voit vapauttaa pidatetyn tyon valitsemalla tyon
asianomaisesta luettelosta ja valitsemalla sitten Tulosta.

9. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja téiden tilaa, paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.
10. Nouda ty6si tulostimesta.

11. Jos tyo ei etene tydjonossa, koneeseen on lisattdva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyo voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettévissd, tyo
tulostetaan.

Lisad tietoa

Tyon tyyppi -valikon kdyttéminen

Aktiivisten toiden tarkasteleminen

Pidatetyn tyon vapauttaminen

Suojatun tulostustyon vapauttaminen

Omien suojattujen toiden tarkasteleminen

Toiden vapauttaminen yleisestd jonosta

Toiden vapauttaminen yksityisestd jonosta
Tunnistamattomien piddtettyjen toiden tarkasteleminen
System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.
Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen

Asiakirjan tulostaminen kayttamalla Mac-tulostinajuria

Asiakirja voidaan ldhettdd tulostettavaksi suoraan tietokoneesta tulostinajurin kautta. Xeroxin
Mac-tulostinajurin avulla voit kayttdd laitteen erikoistoimintoja.

Huom. Kone tukee AirPrint-tekniikkaa. AirPrint on Applen ajuriton tulostustekniikka, jonka avulla
Applen laitteilla (esimerkiksi Mac-tietokoneilla, puhelimilla ja taulutietokoneilla) voi tulostaa tahdn
koneeseen asentamatta ajureita tai lataamatta ohjelmistoa.

Madrittamalla kayttooikeuksia jdrjestelmanvalvoja voi valvoa tulostustoimintojen kayttod. Han voi:

e madrittad kellonajan ja viikonpdivan, jolloin tulostaminen sallitaan;
e estdd tietyn tyyppiset tyot kuten suojattu tulostus;

e rajoittaa tiettyjen paperialustojen kdyttog;

e estdd yksipuolisen tulostuksen;

e mMAdrittad tiettyjd sovelluskohtaisia tulostusasetuksia, kuten kaikkien Microsoft Word -
asiakirjojen yksipuolisen tulostuksen;

e sallia vain suojattu tulostus -tyyppiset tyot.

Jarjestelmanvalvoja voi myos madrittdd tulostinajurin pyytdmacdn tulostuksen yhteydessa
kayttajan kirjautumistietoja.
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Lisatietoja on oppaassa System Administrator Guide (jarjestelmanvalvojan kasikirja).

1. Avaa tulostettava asiakirja. Useimmissa sovelluksissa valitse Arkisto ja Tulosta.

2. Anna kopiomadrd. Kaytettdvén sovelluksen mukaan voit ehkd myos valita sivualueen ja tehdd
muita tulostukseen liittyvic valintoja.

3. Valitse Xerox-ajuri kaytettdvissa olevien tulostinajurien luettelosta.

4. Valitse Xerox-toiminnot ominaisuuksien valikosta (valikon nimi vaihtelee eri sovellusten
vdlilla). Useimmissa sovelluksissa valitse valikko, joka sisdltdd Sivut ja kopiot tai sovelluksen
nimen.

5. Valitse haluamasi asetukset.

6. Vahvista tulostus (painikkeen nimi vaihtelee eri sovellusten valilld). Useimmissa sovelluksissa
valitse OK tai Tulosta.

7. Nouda ty6si tulostimesta.
8. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja tdiden tilaa, paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdinta.

9. Tulostustyot nakyvdt yleensd Aktiiviset tyot -luettelossa, mutta jos jdrjestelmdnvalvoja on
ottanut kayttoon Pidata kaikki tyot -toiminnon, tyd ndkyy joko Piddtetyt tulostustyot- tai
Tunnistamattomat tulostustyot -luettelossa. Voit vapauttaa pidatetyn tyon valitsemalla tyon
asianomaisesta luettelosta ja valitsemalla sitten Tulosta.

10. Jos tyo ei etene tydjonossa, koneeseen on lisattdva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyo voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettavissd, tyo
tulostetaan.

Lisaa tietoa

Tyon tyyppi -valikon kdyttdminen

Aktiivisten toiden tarkasteleminen

Pidatetyn tyon vapauttaminen

Suojatun tyon tulostaminen

Omien suojattujen toiden tarkasteleminen

Toiden vapauttaminen yleisestd jonosta

Toiden vapauttaminen yksityisestd jonosta
Tunnistamattomien piddtettyjen toiden tarkasteleminen
System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.
Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen

Asiakirjan tulostaminen kayttamalla XPS-tulostinajuria

Asiakirja voidaan ldhettdd tulostettavaksi suoraan tietokoneesta tulostinajurin kautta. Erilaisia
Xerox-tulostinajureita on saatavilla kaikkia yleisesti kaytettyjd kayttojdrjestelmid varten. Ne
mahdollistavat tulostimen erikoistoimintojen kdyttamisen.

Jarjestelmdnvalvoja on saattanut asentaa tulostinajurin tietokoneeseesi. Jos kuitenkin asennat
ajurin itse, seuraavista tiedoista voi olla hyotya.

e PS(PostScript) antaa eniten mahdollisuuksia skaalata ja kasitelld kuvia, ja se tulostaa grafiikan
tarkasti. PostScript sisdltdd myds erilaisia vaihtoehtoja virheenkdsittelyyn ja fonttien
korvaukseen.

e PCL (Printer Control Language) -ajurissa on kdytettdvissa PostScriptid vihemmdén toimintoja.
PCL-qjurit kdsittelevat useimpia toitd muita ajureita nopeammin. Ajuri soveltuu useimpiin
pdivittaisiin tulostustehtdviin.
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e XPS (XML Paper Specification) on alunperin Microsoftin kehittdma avoin sivunkuvauskieli ja
kiinted asiakirjamuoto. Tata ajuria kdytetadn XPS-tiedostojen nopeaan ja laadukkaaseen
tulostamiseen.

e Mac on erityisesti Mac-tietokoneita varten suunniteltu PostScript-ajuri.

Huom. XPS-asiakirjan tulostamista varten tulostimeen on asennettava XPS-lisatoiminto.
Lisatietoja on oppaassa System Administrator Guide (jarjestelmanvalvojan kdasikirja).

Tulostinkohtaisten ajurien lisdksi kéytettcvissd on Xerox Global Print Driver- tai Xerox Mobile Express
Driver -ajuri. Nama ajurit eivat sisalld kaikkia niité toimintoja, jotka ovat kaytettdvissa
laitekohtaisissa ajureissa.

e Global Print Driver -gjuri on kdytettdvissa PS- ja PCL-kuvauskielten kanssa kuten edelld
mainitut laitekohtaiset ajurit. Ajuria voidaan kdyttad sekd Xeroxin ettd muiden valmistajien
tulostimien kanssa. Tulostimien lisddminen ja pdivittdminen on helppoa, koska ajuria ei tarvitse
vaihtaa.

e Mobile Express Driver mahdollistaa PostScript-tulostimien etsimisen ja kdyttdmisen missa
tahansa sijaintipaikassa. Laitekohtaisia ajureita ei tarvitse ladata ja asentaa.

Madrittamalla kayttooikeuksia jarjestelmanvalvoja voi valvoa tulostustoimintojen kayttod. Han voi:

e mAdrittad kellonajan ja viikonpdivdn, jolloin tulostaminen sallitaan;
e estdd tietyn tyyppiset tyot kuten suojattu tulostus;

e ragjoittaa tiettyjen paperialustojen kayttog;

e estdd yksipuolisen tulostuksen;

e mMAdrittad tiettyja sovelluskohtaisia tulostusasetuksia, kuten kaikkien Microsoft Word -
asiakirjojen yksipuolisen tulostuksen;

e sallia vain suojattu tulostus -tyyppiset tyot.

Jarjestelmanvalvoja voi myds madrittdd tulostinajurin pyytdmacdn tulostuksen yhteydessa
kayttgjan kirjautumistietoja.

Lisatietoja on oppaassa System Administrator Guide (jarjestelmdanvalvojan kasikirja).
1. Avaatulostettava asiakirja. Useimmissa sovelluksissa valitse Office-painike tai valitse Tiedosto

ja Tulosta.

2. Anna kopiomadrd. Kaytettdvén sovelluksen mukaan voit ehké myos valita sivualueen ja tehda
muita tulostukseen liittyvid valintoja.

3. Valitse Xeroxin XPS-ajuri kdytettdvissa olevien tulostinajurien luettelosta.

4. Avaa tulostinajurin Ominaisuudet-ikkuna (avaamisen tapa vaihtelee eri sovellusten valilld).
Useimmissa Microsoft-sovelluksissa valitse Ominaisuudet tai Asetukset.

5. Vadlitse haluamasi asetukset.
6. Tallenna asetukset napsauttamalla OK.

7. Vahvista tulostus (painikkeen nimi vaihtelee eri sovellusten vdlilld). Useimmissa sovelluksissa
valitse OK tai Tulosta.

8. Nouda ty6si tulostimesta.

9. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja toiden tilaa, paina ohjaustaulun Toéiden tila -néGppdinta.
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10. Tulostusty6t ndkyvat yleensa Aktiiviset tyot -luettelossa, mutta jos jarjestelmdanvalvoja on
ottanut kayttoon Pidata kaikki tyot -toiminnon, tyd ndkyy joko Piddtetyt tulostustyot- tai
Tunnistamattomat tulostustyot -luettelossa. Voit vapauttaa pidatetyn tyon valitsemalla tyon
asianomaisesta luettelosta ja valitsemalla sitten Tulosta.

11. Jos tyo ei etene tydjonossa, koneeseen on lisattdva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyo voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettévissd, tyo
tulostetaan.

Lisad tietoa

Tyon tyyppi -valikon kdyttdminen

Aktiivisten toiden tarkasteleminen

Pidatetyn tyon vapauttaminen

Suojatun tulostustyon vapauttaminen

Omien suojattujen toiden tarkasteleminen

Toiden vapauttaminen yleisestd jonosta

Toiden vapauttaminen yksityisestd jonosta
Tunnistamattomien piddtettyjen toiden tarkasteleminen
System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.
Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

Valinnaisten palvelujen asentaminen (Apuvdlineet)

Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen

Faksi

Faksipalvelujen esittely

Koneeseen voidaan asentaa tai ottaa kdyttdon kolme eri faksipalvelua: Faksi (paikallisfaksi),
Internet-faksi ja Palvelinfaksi.

Jos Faksi-palvelu (paikallisfaksi) on asennettu, faksilahetyksia voidaan ohjata omasta koneesta,
koska se on liitetty suoraan puhelinlinjaan. Koska tdllainen faksi kayttad puhelinlinjoja, sen
hinnoittelussa kdytetddn puhelumaksuja.

Faksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettad niitd fakseina faksilaitteisiin, jotka on
liitetty puhelinverkkoon.

Kone voidaan mddrittdd tulostamaan vastaanotetut faksit automaattisesti, sailyttdmadan ne
tydjonossa odottamassa tunnuslukua tai ldhettdmadn ne sdhképostiosoitteeseen Faksin vdlitys -
toiminnolla.

Perusfaksiin kuuluu yksi puhelinlinja. Saatavilla on myds kahden puhelinlinjan faksi. Kahta
puhelinlinjaa kdytettdessd on mahdollista dhettdd fakseja kahteen kohteeseen, vastaanottaa
fakseja kahdesta kohteesta tai ldhettdd ja vastaanottaa fakseja samaan aikaan.

Internet-faksi mahdollistaa paperioriginaalien skannaamisen sdhkdiseksi kuvatiedostoksi.
Skannattu kuvatiedosto muunnetaan sdhkdpostissa toimivaan muotoon ja ldhetetddn

vastaanottajille Internetin tai intranetin kautta.

Vastaanottajat valitaan osoitteistosta tai annetaan manuaalisesti ndppdimistostd. Vastaanotetut
Internet-faksit on muunnettu palvelimessa automaattisesti tulostustoiksi.
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Palvelinfaksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettdd niitd fakseina mihin tahansa
puhelinverkkoon yhdistettyyn faksilaitteeseen. Skannatut kuvat ldhetetddn ensin koneesta
faksipalvelimelle, joka valittdd ne valittuun faksinumeroon puhelinlinjaa pitkin.

Tama tarkoittaa sitd, ettd faksilahetyksid ohjaa palvelin, mikd voi rajoittaa joittenkin
faksitoimintojen kayttod. Palvelin voi esimerkiksi olla ohjelmoitu kerddmadn ja ldhettdmadn kaikki
faksit ruuhka-aikojen ulkopuolella.

Palvelimen kaytto voi myds pienentdd faksikuluja, koska palvelin voi valita parhaan
mahdollisimman ajan ja puhelinverkon faksin ldhettdmiseen.

Faksin [ahettaminen Xerox-koneesta

Faksin ldhettdminen

Koneeseen voidaan asentaa tai ottaa kdyttdéon kolme eri faksipalvelua: Faksi (paikallisfaksi),
Internet-faksi ja Palvelinfaksi.

Faksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettad niitd fakseina faksilaitteisiin, jotka on
liitetty puhelinverkkoon.
Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, faksitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrd syottoohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -nappdintd.
4. Valitse kosketusnaytosta Faksi.
5. Anna vastaanottajan tiedot yhdelld tai useammalla kdytettévissé olevista vaihtoehdoista.

e Anna vastaanottaja: Kaytd tatd faksinumeron antamiseen manuaalisesti. Anna numero
numerondppdimistostd ja valitse sitten Lisdd. Kaytd tarvittaessa erikoismerkkejd. Anna
numerot ja merkit asianomaisiin paikkoihin .

Huom. Ulkolinjan valintanumeron ja faksinumeron vdliin on ehkd lisattéva yksi tai useampia
taukoja. Tauot naytetddan faksinumerossa pilkkuina.

Kirjoita ndytdn ndppdimistostd vastaanottajan faksinumero erikoismerkkeineen.

Tauko (, ) lisdd numeroiden vdliin viiveen. Tauko mahdollistaa siirtymisen sisdlinjalta
ulkolinjalle automaattisessa numerovalinnassa. Voit pidentdd taukoaikaa lisaamalla
useita taukoja. Jos kdytat veloituskoodia, lisad tauko faksinumeron ja veloituskoodin
valiin.

Impulssi ddneksi ( : ) vaihtaa pulssivalinnan ja danivalinnan valilla.
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© ® N o

Salaa merkit ( /) suojaa luottamukselliset tiedot muuttamalla ndytettdvat merkit
tahdiksi (*). Témd on kétevad, jos puhelu edellyttdd erityistd veloituskoodia tai
luottokortin numeroa. Valitse Salaa merkit (/) -ndppdin ennen luottamuksellisten
numeroiden antamista ja poista merkkien salaus valitsemalla néppdin uudelleen, kun
olet valmis.

Vadli ( ) -merkin avulla numerosta voidaan tehdd helpommin luettava, mutta laite
ohittaa n@ma merkit numeronvalinnassa.

Odota valintaddnta ( = ) keskeyttdd numerovalinnan, kunnes odotettu verkkoddni
havaitaan. Sen avulla voidaan myds tunnistaa tietty aani kaytettdessa ulkolinjaa tai
muuta palvelua.

Suosikit: Tatd toimintoa voidaan kdyttdd koneen osoitteistoon suosikiksi tallennettujen
henkildiden tai ryhmien valitsemiseen. Valitse yksi tai useampia suosikkeja ja valitse sitten
OK.

Koneen osoitteisto: Tadmdn vaihtoehdon avulla voit valita faksinumeroita osoitteistosta.
Valitse alas-nuoli ja valitse sitten avautuvasta valikosta Faksin yhteystiedot,
Faksiryhmét, Faksisuosikit tai Kaikki yhteystiedot. Valitse haluttu yhteystieto ja valitse
sitten valikosta Lis@d vastaanottajiin. Voit halutessasi poistaa luettelosta vastaanottajan
valitsemalla vastaanottajan ja valitsemalla sitten Poista. Valitse lisdd vastaanottajia tai
valitse OK.

Postilokerot: Témdn vaihtoehdon avulla voit tallentaa faksit paikallisesti laitteeseen tai
etafaksilaitteeseen.

Nouto: Tdmdn vaihtoehdon avulla voit asettaa faksilaitteeseen tallennetut faksit muiden
faksilaitteiden noudettaviksi. Kun Suojattu tallennus valitaan, on luotava luettelo
faksinumeroista, jotka saavat noutaa laitteeseen tallennettuja fakseja.

Tee tarvittavat valinnat.
Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.
Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen paatyttya.

Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jarjestelmdnvalvojan kasikirja) www.xerox.com/support.

Internet-faksin ldhettdminen

Internet-faksi muistuttaa sahkdpostia siten, ettd se ldhettdd asiakirjat sdhkopostiosoitteisiin
internetin tai intranetin kautta. Internet-faksin ja sdhkopostin vdlilld on kuitenkin useita eroja.

Kaytd Internet-faksia, jos tarvitset vahvistuksen siitd, ettd asiakirja on toimitettu perille. Tama
on hyddyllinen ominaisuus valvonnan kannalta.

Kaytd Internet-faksia, jos lahetdt muihin Internet-faksia kayttdviin laitteisiin tai vastaanotat
niista.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.
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Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttoon koneessa, Internet-faksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.

1. Aseta originaalit etusivut ylospain syottolaitteen syottdalustalle. Siirré syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -ndppdinta.
Valitse Internet-faksi.

Valitse Anna vastaanottaja.

o v & W

Anna vastaanottajan sdhkopostiosoite ndyton nappdimistdsta.

e Merkkien enimmadismadra vaihtelee valittujen merkkien koon mukaan. Kun syottéruudun
loppu saavutetaan, enempdd merkkeja ei voi antaa.

e Voit poistaa virheellisen merkin X-ndppdimella.

e Kayta erikoismerkkindppdintd, jos haluat lisata erikoismerkkeja kuten $ ja %.

e Kuvakkeella varustetut ndppdimet oikeassa alakulmassa sisaltavat lisad merkkeja. Valitse
ja pida athaalla néppdintd niin saat ndkyviin merkkivalikon. Valitse valikosta haluamasi
merkki.

e Valitsemalla FIN-ndppdimen saat nakyviin erikielisia naGppdimistoja.

7. Valitse Lisdd.

e Jos haluat léhettdd asiakirjan usealle vastaanottajalle, anna yksi vastaanottaja kerrallaan
ja valitse joka kerran jdlkeen Lisda.

8. Jos haluat lahettdd kopion jollekin toiselle vastaanottajalle, valitse V-ottaja:-valikosta Kopio.
Anna vastaanottajan tiedot ndytdn ndppdimistostd ja valitse Lisdd.

Huom. V-ottaja-kohtaan on valittava ainakin yksi osoite, asiakirjaa ei voi ldhettad pelkéstadn
Kopio-osoitteeseen.

9. \Vadlitse Lisad.

e Jos haluat ldhettdd asiakirjan usealle vastaanottajalle, valitse Liséé vastaanottaja, anna
sdhkopostiosoite ja valitse Lis@d-nappdin uudelleen. Toista, kunnes kaikki vastaanottajat
on lisatty.

10. Tee tarvittavat valinnat.
11. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-ndppdintc.
12. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

13. Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tydn tilan painamalla ohjaustaulun Toéiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Internet-faksiosoitteiston kdyttdminen

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Sdhkopostin ldhettdminen

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmanvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.
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Palvelinfaksin ldhetta@minen

Koneeseen voidaan asentaa tai ottaa kdyttdoon kolme eri faksipalvelua: Faksi (paikallisfaksi),
Internet-faksi ja Palvelinfaksi.

Palvelinfaksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettdd niitd fakseina mihin tahansa
puhelinverkkoon yhdistettyyn faksilaitteeseen. Skannatut kuvat ldhetetddn ensin koneesta
faksipalvelimelle, joka valittdd ne valittuun faksinumeroon puhelinlinjaa pitkin.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttoon koneessa, palvelinfaksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrc syottoohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -nappdinta.
4. Valitse Palvelinfaksi.

5. Jos tarpeen, valitse Palvelinfaksi-kortti. Yleensd tdmd on etualalla ndkyva kortti, kun
palvelinfaksipalvelu valitaan.

6. Anna vastaanottajan tiedot yhdelld tai useammalla kaytettdvissa olevista vaihtoehdoista.

e Anna vastaanottaja: Kaytd tatd faksinumeron antamiseen manuaalisesti. Anna numero
numerondppdimistostd ja valitse sitten Lisdd. Kaytd tarvittaessa erikoismerkkejd. Anna
numerot ja merkit asianomaisiin paikkoihin .

Huom. Ulkolinjan valintanumeron ja faksinumeron vdliin on ehkd lisattéva yksi tai useampia
taukoja. Tauot naytetddan faksinumerossa pilkkuina.

Kirjoita ndytdn ndppdimistostd vastaanottajan faksinumero erikoismerkkeineen.
Tauko (, ) lisdd numeroiden vdliin viiveen. Tauko mahdollistaa siirtymisen sisdlinjalta
ulkolinjalle automaattisessa numerovalinnassa. Voit pidentdd taukoaikaa lisaamalla
useita taukoja. Jos kdaytat veloituskoodia, lisad tauko faksinumeron ja veloituskoodin
valiin.

Impulssi ddneksi ( : ) vaihtaa pulssivalinnan ja danivalinnan vdlilla.

Salaa merkit ( /) suojaa luottamukselliset tiedot muuttamalla ndytettavat merkit
tdhdiksi (*). Tamd on katevad, jos puhelu edellyttad erityistd veloituskoodia tai
luottokortin numeroa. Valitse Salaa merkit ( /) -néppdin ennen luottamuksellisten
numeroiden antamista ja poista merkkien salaus valitsemalla ndppdin uudelleen, kun
olet valmis.

Vali ( ) -merkin avulla numerosta voidaan tehdd helpommin luettava, mutta laite
ohittaa n@ma merkit numeronvalinnassa.

Odota valintaddntd ( = ) keskeyttdd numerovalinnan, kunnes odotettu verkkoddni
havaitaan. Sen avulla voidaan myds tunnistaa tietty adni kaytettdessa ulkolinjaa tai
muuta palvelua.

e Faksiluettelo: Taman vaihtoehdon avulla voit valita faksinumeroita faksiluettelosta. Selaa
luetteloa ylés- ja alas-nuolilla ja valitse haluttu vastaanottaja. Valitse sitten avautuvasta
valikosta Lisad vastaanottajiin. Voit halutessasi poistaa luettelosta vastaanottajan
valitsemalla vastaanottajan ja sitten Poista. Valitse lisdd vastaanottajia, tai valitse OK.
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7. Teetarvittavat valinnat.

8. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-nappdintd.

9. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen paatyttya.

10. Tilanne-kkuna nayttda tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa

tydluettelon ja tarkistaa tydn tilan painamalla ohjaustaulun Toéiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jarjestelmdnvalvojan késikirja) www.xerox.com/support.

Faksin [dhettaminen tietokoneesta

Faksin ldhettdminen kayttamalla PostScript-tulostinajuria

Asiakirja voidaan ldhettdd tulostettavaksi suoraan tietokoneesta tulostinajurin kautta. Erilaisia
Xerox-tulostinajureita on saatavilla kaikkia yleisesti kaytettyja kayttojarjestelmid varten. Ne
mahdollistavat tulostimen erikoistoimintojen kayttamisen.

Jos tunnistus on otettu kdyttoon koneessa, toiden tarkasteleminen tai vapauttaminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Jos tilikirjaus on otettu kdyttoon, tyon ldhettdminen saattaa edellyttad kirjautumistietojen
antamista tulostinajuriin.

Asiakirja ldhetetadn tietokoneesta faksiosoitteeseen kayttdmalld tulostinajurin faksitoimintoa. Tyo
ldhetetddn tietokoneesta tulostimeen samalla tavalla kuin tulostustyd. Tulostamisen asemesta se
ldhetetadn faksina madritettyyn osoitteeseen.

Huom. Tdman toiminnon kayttdminen edellyttdad, ettd jarjestelmdnvalvoja on asentanut

tulostimeen faksipalvelun ja ottanut sen kdyttoon.

1. Avaa tulostettava asiakirja. Useimmissa sovelluksissa valitse Office-painike tai valitse Tiedosto
ja Tulosta.

2. Anna kopiomadrd.

Huom. Vain yksi kopio tarvitsee valita vaikka faksi ldhetettdisiin useaan osoitteeseen. Jos
valitaan useampi kuin yksi kopio, asiakirjasta tulostetaan vastaanottajan laitteessa valittu
madrd kopioita, mutta saate vain kerran (jos saate on valittu tulostinajurissa).

3. Valitse Xeroxin PS-ajuri kdytettdvissd olevien tulostinajurien luettelosta.

4. Avaa tulostinajurin Ominaisuudet-ikkuna (avaamisen tapa vaihtelee eri sovellusten vdlilld).
Useimmissa Microsoft-sovelluksissa valitse Ominaisuudet tai Asetukset.

5. Napsauta tarvittaessa Tulostusasetukset-vdlilehti. Yleensd tdma on etualalla ndkyva vdlilehti
tulostinajurin avautuessa.

6. Valitse Tyon tyyppi -valikosta Faksi.

Joko

e Aloita uuden vastaanottajan lisédminen napsauttamalla Liséé vastaanottaja.
- Valitse Nimi-ruutu ja kirjoita vastaanottajan nimi.
Valitse Faksinumero-ruutu ja kirjoita vastaanottajan faksinumero.
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Valitse tarvittaessa Yritys-ruutu ja kirjoita vastaanottajan yritys.
Valitse tarvittaessa Puhelinnumero-ruutu ja kirjoita vastaanottajan puhelinnumero.

Valitse tarvittaessa Sahkoépostiosoite-ruutu ja kirjoita vastaanottajan
sdhkopostiosoite.

Valitse tarvittaessa Postilokero-ruutu ja kirjoita vastaanottajan postilokeron numero.
Jos haluat tallentaa tiedot, valitse vastaanottaja luettelosta ja valitse sitten Tallenna.

Huom. Vastaanottajan tiedot tallennetaan tietokoneen kiintolevylld olevaan
henkilokohtaiseen osoitteistoosi.

Tai

Valitse OK.

e Aloita puhelinluetteloon tallennetun vastaanottajan lisaédminen napsauttamalla Lisdé
puhelinluettelosta.

Valitse haluamasi vaihtoehto.

Oma puhelinluettelo tuo ndkyviin tulostinajurin kautta tallentamasi
vastaanottajat.

Jaettu puhelinluettelo tuo ndkyviin tallentamiesi vastaanottajien lisaksi muiden
tallentamat vastaanottajat. Tamd puhelinluettelo on yleensd tallennettu
verkkopalvelimeen ja kayttdoikeuden siihen antaa jdrjestelmanvalvoja.
LDAP-puhelinluettelo sisaltaa LDAP (Lightweight Directory Access Protocol) -
osoitteiston sisaltdmat vastaanottajat. LDAP-osoitteistoja ylldpitad yleensa IT-
tukihenkilot, koska niitd kdytetadn usein yrityksen osoitteistoina sekd tunnistus- ja
valtuutustarkoituksiin verkossa.

Valitse vastaanottaja luettelosta.

e Jos vastaanottajaluettelo on pitkd, napsauta Etsi...-ruutua ja kirjoita etsittdvd tieto.
e Saadaksesi ndkyviin etsinndn tulokset valitse OK.

Valitse Lisad.
Valitse OK.

7. Jos haluat valita useita vastaanottajia luettelosta, napsauta ensimmadistd vastaanottajaa,
paina ja pidd athaalla Ctrl-ndppdintd (PC:ssd) tai Command-ndppdinta (Mac-tietokoneessa).
Kun olet valinnut kaikki vastaanottajat, vapauta Ctrl- tai Command-néppdin.

8. Jos haluat liittad faksiin saatteen, valitse Saate-vdlilehti.

9. \Vadlitse Saateasetukset-valikosta Tulosta saate.

e \Valitse Tietoja-vdlilehti. Yleensa tdmda vdlilehti nakyy etualalla, kun Saateasetukset
avautuu.

Kayttéopas

Valitse tarvittaessa Léhettdjan nimi -ruutu ja kirjoita nimesi.
Valitse tarvittaessa Léhettdjdn yritys -ruutu ja kirjoita yrityksesi nimi.
Valitse tarvittaessa Lahettdjén puhelinnumero -ruutu ja kirjoita puhelinnumerosi.

Valitse tarvittaessa Léhettdjdan sdhképostiosoite -ruutu ja kirjoita
sdhkopostiosoitteesi.

Valitse tarvittaessa Lahettdjén faksinumero -ruutu ja kirjoita faksinumero, johon
haluat mahdolliset vastaukset.

Valitse vastaanottajia koskevat asetukset.
Naytd vastaanottajien nimet tulostaa kaikkien vastaanottajien nimet
saatteeseen. Nimet ovat vastaanottajatietoihin tallennettuja nimic.
Piilota vastaanottajien nimet estdd vastaanottajien nimien tulostamisen
saatteeseen.
Ndytd oma teksti lisdd kirjoittamasi tekstin saatteeseen. Tastd on hyotyd, kun
ldhetdt usealle vastaanottajalle samaan faksinumeroon, mutta olet tallentanut
numeron vain yhden nimen kohdalle.
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o Valitse Vastaanottajat-valikon alapuolella ndkyva syottdruutu ja kirjoita oma teksti.
e Jos haluat lisata saatteeseen vesileiman, valitse Kuva-vdlilehti.

Valitse haluamasi vesileimavaihtoehto.

Valitse haluamasi vaihtoehto.

Teksti aktivoi tekstiruudun, johon voit kirjoittaa haluamasi tekstin. Voit myos
valita tekstin fontin, varin, suunnan ja sijainnin.

Kuva mahdollistaa kuvavesileiman lisa@gmisen. Napsauta kansiokuvaketta ja selaa
esiin haluamasi kuva. Voit my6s valita kuvan skaalauksen, sijainnin ja tummuuden.

Valitse haluamasi vaihtoehto Kerros-kohdasta.

Tulosta taustalle tulostaa saatteen tekstin vesileiman pddlle, joten osa
vesileimasta voi havitd.
Yhdistd yhdistdda vesileiman saatteen tekstiin.
Tulosta etualalle tulostaa vesileiman saatteen tekstin padlle, joten osa tekstista
voi havitd.

e Valitse OK.

10. Valitse Asetukset-vdlilehti, jos haluat tehdd vahvistussivua, ldhetysnopeutta, tarkkuutta,
ldhetysaikaa, numeron etuliitettd ja luottokorttia koskevia valintoja.

e Jos haluat tulostaa vahvistussivun ldhetyksen onnistumisesta, valitse Vahvistussivu-
valikosta Tulosta vahvistussivu. Jdrjestelmdnvalvoja on voinut asettaa tulostimen
tulostamaan virhesivun, jos ldhetys epdonnistuu.

e Valitse halutessasi ldhetyksen aloitusnopeus Lahetysnopeus-valikosta.

e \Vadlitse halutessasi tarkkuus Lahetystarkkuus-valikosta. Suuri tarkkuus hidastaa lahetysta.
e Valitse halutessasi faksin ldhetysaika Lahetysaika-valikosta.

e Jos tarpeen, valitse Etuliite-ruutu ja kirjoita numeron etuliite.

e \Vadlitse tarvittaessa Luottokortti-ruutu ja kirjoita luottokortin numero.

e \Valitse OK.

11. Tallenna asetukset napsauttamalla OK.

12. Vahvista tulostus (painikkeen nimi vaihtelee eri sovellusten vdlilld). Useimmissa sovelluksissa
valitse OK tai Tulosta.

13. Tulostin on saatettu asettaa niin, ettd se ndyttdad Faksivahvistus-ikkunan, jossa ndakyvat kaikki
faksityon vastaanottajat. Vahvista napsauttamalla OK.

Lisaa tietoa

Asiakirjan tulostaminen kayttamadilléa PostScript-tulostinajuria

Tyon tyyppi -valikon kayttaminen

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.
Jarjestelmanvalvojan yhteystiedot

Faksin lahettdminen kayttamalla PCL-tulostinajuria

Asiakirja voidaan ldhettdd tulostettavaksi suoraan tietokoneesta tulostinajurin kautta. Erilaisia
Xerox-tulostinajureita on saatavilla kaikkia yleisesti kaytettyjd kayttojdrjestelmid varten. Ne
mahdollistavat tulostimen erikoistoimintojen kdyttamisen.

Jos tunnistus on otettu kayttoon koneessa, toiden tarkasteleminen tai vapauttaminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Jos tilikirjaus on otettu kdyttoon, tyon l@hettdminen saattaa edellyttdd kirjautumistietojen
antamista tulostinajuriin.
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Asiakirja ldhetetddn tietokoneesta faksiosoitteeseen kayttamalla tulostinajurin faksitoimintoa. Tyd
ldhetetadn tietokoneesta tulostimeen samalla tavalla kuin tulostustyd. Tulostamisen asemesta se
ldhetetddn faksina mddritettyyn osoitteeseen.

Huom. Taman toiminnon kdyttdminen edellyttdd, ettd jarjestelmdnvalvoja on asentanut
tulostimeen faksipalvelun ja ottanut sen kayttoon.

1.

Avaa tulostettava asiakirja. Useimmissa sovelluksissa valitse Office-painike tai valitse Tiedosto
ja Tulosta.

Anna kopiomadra.

Huom. Vain yksi kopio tarvitsee valita vaikka faksi lGhetettdisiin useaan osoitteeseen. Jos
valitaan useampi kuin yksi kopio, asiakirjasta tulostetaan vastaanottajan laitteessa valittu
madra kopioita, mutta saate vain kerran (jos saate on valittu tulostinajurissa).

Valitse Xeroxin PCL-ajuri kaytettcvissa olevien tulostinajurien luettelosta.

Avaa tulostinajurin Ominaisuudet-ikkuna (avaamisen tapa vaihtelee eri sovellusten vdlilld).
Useimmissa Microsoft-sovelluksissa valitse Ominaisuudet tai Asetukset.

Napsauta tarvittaessa Tulostusasetukset-vdililehti. Yleensd tdma on etualalla nakyva vélilehti
tulostinajurin avautuessa.

Valitse Tyon tyyppi -valikosta Faksi.

Joko

Tai

e Aloita uuden vastaanottajan lisddminen napsauttamalla Liséé vastaanottaja.
Valitse Nimi-ruutu ja kirjoita vastaanottajan nimi.
Valitse Faksinumero-ruutu ja kirjoita vastaanottajan faksinumero.
Valitse tarvittaessa Yritys-ruutu ja kirjoita vastaanottajan yritys.
Valitse tarvittaessa Puhelinnumero-ruutu ja kirjoita vastaanottajan puhelinnumero.

Valitse tarvittaessa Sdhképostiosoite-ruutu ja kirjoita vastaanottajan
sdhkopostiosoite.

Valitse tarvittaessa Postilokero-ruutu ja kirjoita vastaanottajan postilokeron numero.
Jos haluat tallentaa tiedot, valitse vastaanottaja luettelosta ja valitse sitten Tallenna.

Huom. Vastaanottajan tiedot tallennetaan tietokoneen kiintolevylld olevaan
henkilokohtaiseen osoitteistoosi.

Valitse OK.

e Aloita puhelinluetteloon tallennetun vastaanottajan lisdédminen napsauttamalla Lisdé
puhelinluettelosta.

Valitse haluamasi vaihtoehto.
Oma puhelinluettelo tuo ndkyviin tulostinajurin kautta tallentamasi
vastaanottajat.
Jaettu puhelinluettelo tuo ndkyviin tallentamiesi vastaanottajien lisdksi muiden
tallentamat vastaanottajat. Tamd puhelinluettelo on yleensd tallennettu
verkkopalvelimeen ja kdyttdoikeuden siihen antaa jarjestelmdnvalvoja.
LDAP-puhelinluettelo sisaltad LDAP (Lightweight Directory Access Protocol) -
osoitteiston sisaltdmat vastaanottajat. LDAP-osoitteistoja yllapitad yleensa IT-
tukihenkilot, koska niitd kaytetadn usein yrityksen osoitteistoina sekd tunnistus- ja
valtuutustarkoituksiin verkossa.

Valitse vastaanottaja luettelosta.

e Jos vastaanottajaluettelo on pitkd, napsauta Etsi...-ruutua ja kirjoita etsittdva tieto.

e Saadaksesi nakyviin etsinndn tulokset valitse OK.
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Valitse Lisad.
Valitse OK.
Jos haluat valita useita vastaanottajia luettelosta, napsauta ensimmadistd vastaanottajaa,

paina ja pidd alhaalla Ctrl-ndppdintd (PC:ssd) tai Command-ndppdintd (Mac-tietokoneessa).
Kun olet valinnut kaikki vastaanottajat, vapauta Ctrl- tai Command-ndppdin.

Jos haluat liittaa faksiin saatteen, valitse Saate-vdlilehti.
Valitse Saateasetukset-valikosta Tulosta saate.

e \Vdlitse Tietoja-vdlilehti. Yleensd tdma vdalilehti nékyy etualalla, kun Saateasetukset
avautuu.

Valitse tarvittaessa Léhettdjdn nimi -ruutu ja kirjoita nimesi.
Valitse tarvittaessa Léhettdjan yritys -ruutu ja kirjoita yrityksesi nimi.
Valitse tarvittaessa Léhettajan puhelinnumero -ruutu ja kirjoita puhelinnumerosi.

Valitse tarvittaessa Léhettdjdn séhkopostiosoite -ruutu ja kirjoita
sdhkopostiosoitteesi.

Valitse tarvittaessa Lahettdjén faksinumero -ruutu ja kirjoita faksinumero, johon
haluat mahdolliset vastaukset.

Valitse vastaanottajia koskevat asetukset.

Naytd vastaanottajien nimet tulostaa kaikkien vastaanottajien nimet
saatteeseen. Nimet ovat vastaanottajatietoihin tallennettuja nimid.

Piilota vastaanottajien nimet estdd vastaanottajien nimien tulostamisen
saatteeseen.

Ndytd oma teksti lisdd kirjoittamasi tekstin saatteeseen. Tastd on hyotyd, kun
ldhetdt usealle vastaanottajalle samaan faksinumeroon, mutta olet tallentanut
numeron vain yhden nimen kohdalle.

e Vadlitse Vastaanottajat-valikon alapuolella ndkyva syottéruutu ja kirjoita oma teksti.
e Jos haluat lisdtd saatteeseen vesileiman, valitse Kuva-vdlilehti.

Valitse haluamasi vesileimavaihtoehto.

Valitse haluamasi vaihtoehto.

Teksti aktivoi tekstiruudun, johon voit kirjoittaa haluamasi tekstin. Voit myos
valita tekstin fontin, varin, suunnan ja sijainnin.

Kuva mahdollistaa kuvavesileiman lisa@misen. Napsauta kansiokuvaketta ja selaa
esiin haluamasi kuva. Voit my6s valita kuvan skaalauksen, sijainnin ja tummuuden.

Valitse haluamasi vaihtoehto Kerros-kohdasta.

Tulosta taustalle tulostaa saatteen tekstin vesileiman pddlle, joten osa
vesileimasta voi havitd.

Yhdistd yhdistad vesileiman saatteen tekstiin.
Tulosta etualalle tulostaa vesileiman saatteen tekstin pddlle, joten osa tekstistd
voi havitd.

e Valitse OK.

10. Valitse Asetukset-vdlilehti, jos haluat tehdd vahvistussivua, ldhetysnopeutta, tarkkuutta,
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lahetysaikaa, numeron etuliitettd ja luottokorttia koskevia valintoja.

e Jos haluat tulostaa vahvistussivun ldhetyksen onnistumisesta, valitse Vahvistussivu-
valikosta Tulosta vahvistussivu. Jdrjestelmédnvalvoja on voinut asettaa tulostimen
tulostamaan virhesivun, jos lahetys ep&onnistuu.

e \Valitse halutessasi ldhetyksen aloitusnopeus Lahetysnopeus-valikosta.

e Valitse halutessasi tarkkuus Lahetystarkkuus-valikosta. Suuri tarkkuus hidastaa ldhetystd.
o Valitse halutessasi faksin lGhetysaika Lahetysaika-valikosta.

e Jos tarpeen, valitse Etuliite-ruutu ja kirjoita numeron etuliite.

e Valitse tarvittaessa Luottokortti-ruutu ja kirjoita luottokortin numero.

e \Valitse OK.
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11. Tallenna asetukset napsauttamalla OK.

12. Vahvista tulostus (painikkeen nimi vaihtelee eri sovellusten vdlilld). Useimmissa sovelluksissa
valitse OK tai Tulosta.

13. Tulostin on saatettu asettaa niin, ettd se nayttad Faksivahvistus-ikkunan, jossa nakyvdt kaikki
faksitydn vastaanottajat. Vahvista napsauttamalla OK.

Lisaa tietoa

Asiakirjan tulostaminen kayttamalld PCL-tulostinajuria

Tyon tyyppi -valikon kdyttdminen

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.
Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

Faksin lahettaminen kayttamadalla Mac-tulostinajuria

Asiakirja voidaan ldhettdd tulostettavaksi suoraan tietokoneesta tulostinajurin kautta. Erilaisia
Xerox-tulostingjureita on saatavilla kaikkia yleisesti kdytettyja kayttojdrjestelmic varten. Ne
mahdollistavat tulostimen erikoistoimintojen kayttdmisen.

Jos tunnistus on otettu kaytt6on koneessa, toiden tarkasteleminen tai vapauttaminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Jos tilikirjaus on otettu kdyttoon, tyon ldhettdminen saattaa edellyttad kirjautumistietojen
antamista tulostinajuriin.

Asiakirja ldhetetadn tietokoneesta faksiosoitteeseen kayttdmalld tulostinajurin faksitoimintoa. Ty
ldhetetadn tietokoneesta tulostimeen samalla tavalla kuin tulostustyd. Tulostamisen asemesta se
ldhetetadn faksina madritettyyn osoitteeseen.

Huom. Tdmadn toiminnon kayttdminen edellyttdad, ettd jarjestelmdnvalvoja on asentanut
tulostimeen faksipalvelun ja ottanut sen kdyttoon.

1. Avaa tulostettava asiakirja. Useimmissa sovelluksissa valitse Arkisto ja Tulosta.

2. Anna kopioma&drd.

Huom. Vain yksi kopio tarvitsee valita vaikka faksi lGhetettdisiin useaan osoitteeseen. Jos
valitaan useampi kuin yksi kopio, asiakirjasta tulostetaan vastaanottajan laitteessa valittu
madra kopioita, mutta saate vain kerran (jos saate on valittu tulostinajurissa).

3. Valitse Xerox-ajuri kaytettcvissa olevien tulostinajurien luettelosta.

4. Valitse Xerox-toiminnot ominaisuuksien valikosta (valikon nimi vaihtelee eri sovellusten
valilla). Useimmissa sovelluksissa valitse valikko, joka sisdltad Sivut ja kopiot tai sovelluksen
nimen.

5. Vadlitse Xerox-toiminnot-valikosta Paperi ja tulostus. Yleensd tdmd on etualalla nakyvé alue
tulostinajurin avautuessa.

6. Valitse Tyén tyyppi -valikosta Faksi.

Joko

e Aloita uuden vastaanottajan lisddminen napsauttamalla Liséé vastaanottaja.
- Valitse Nimi-ruutu ja kirjoita vastaanottajan nimi.
Valitse Faksinumero-ruutu ja kirjoita vastaanottajan faksinumero.
Valitse tarvittaessa Yritys-ruutu ja kirjoita vastaanottajan yritys.
Valitse tarvittaessa Puhelinnumero-ruutu ja kirjoita vastaanottajan puhelinnumero.
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Tai

54

Valitse tarvittaessa Sahképostiosoite-ruutu ja kirjoita vastaanottajan
sdhkopostiosoite.

Valitse tarvittaessa Postilokero-ruutu ja kirjoita vastaanottajan postilokeron numero.
Valitse halutessasi Tallenna osoitteistoon.

Huom. Vastaanottajan tiedot tallennetaan tietokoneen kiintolevylld olevaan
henkilokohtaiseen osoitteistoosi.

Valitse OK.

o Aloita osoitteistoon tallennetun vastaanottajan lisédminen napsauttamalla Liséé
osoitteistosta.

Valitse vastaanottaja luettelosta.
e Jos vastaanottajaluettelo on pitkd, napsauta Etsi...-ruutua ja kirjoita etsittdvd tieto.
e Saadaksesi ndkyviin etsinndn tulokset valitse OK.

Valitse Lisad.

Jos haluat valita useita vastaanottajia luettelosta, napsauta ensimmadistd
vastaanottajaa, paina ja pidd athaalla Ctrl-ndppdintd (PC:ssd) tai Command-
ndppdintd (Mac-tietokoneessa). Kun olet valinnut kaikki vastaanottajat, vapauta Ctrl-
tai Command-ndppain.

Valitse OK.
Jos haluat liittaa faksiin saatteen, valitse Saate-vdlilehti.

Valitse Saateasetukset-valikosta Tulosta saate.

e Napsauta Saatteen viesti -painiketta.
Napsauta Saatteen viesti -ruutua ja kirjoita viesti.
Valitse OK.
e Napsauta Lahettdjén tiedot -painiketta.
Valitse tarvittaessa Léhettdjan nimi -ruutu ja kirjoita nimesi.
Valitse tarvittaessa Lahettdjan yritys -ruutu ja kirjoita yrityksesi nimi.
- Valitse tarvittaessa Léhettdjdan sdhképostiosoite -ruutu ja kirjoita
sdhkopostiosoitteesi.
- Valitse tarvittaessa Ldhettajén puhelinnumero -ruutu ja kirjoita puhelinnumerosi.

- Vadlitse tarvittaessa Lahettdjdan faksinumero -ruutu ja kirjoita faksinumero, johon
haluat mahdolliset vastaukset.

- Valitse OK.
» Napsauta Vastaanottajan tiedot -painiketta.
- Valitse vastaanottajia koskevat asetukset.

Ndytd vastaanottajien nimet tulostaa kaikkien vastaanottajien nimet
saatteeseen. Nimet ovat vastaanottajatietoihin tallennettuja nimid.

Ndytd oma teksti lisdd kirjoittamasi tekstin saatteeseen. Tastd on hyotyd, kun
lédhetdt usealle vastaanottajalle samaan faksinumeroon, mutta olet tallentanut
numeron vain yhden nimen kohdalle.

e Valitse Vastaanottajat-valikon alapuolella nakyva syottoruutu ja kirjoita oma teksti.
Valitse OK.
Valitse OK.

Valitse halutessasi saatteen kuvaa koskeva vaihtoehto.
e Uusi lisdd saatteeseen uuden kuvan.
e Teksti lisaic saatteeseen tekstin.

e Lisad lisda saatteeseen kuvan.
e \Valitse OK.
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10. Valitse haluamasi paperikoko Saatteen paperikoko -valikosta.

11. Valitse Asetukset-vdlilehti, jos haluat tehdd vahvistussivua, ldhetysnopeutta, tarkkuutta,
lahetysaikaa, numeron etuliitettd ja luottokorttia koskevia valintoja.

e Jos haluat tulostaa vahvistussivun ldhetyksen onnistumisesta, valitse Vahvistussivu-
valikosta Tulosta vahvistussivu. Jdrjestelmédnvalvoja on voinut asettaa tulostimen
tulostamaan virhesivun, jos lGhetys ep&onnistuu.

e Valitse halutessasi ldhetyksen aloitusnopeus Lahetysnopeus-valikosta.

e Vadlitse halutessasi tarkkuus Lahetystarkkuus-valikosta. Suuri tarkkuus hidastaa lahetysta.
e Valitse halutessasi faksin ldhetysaika Lahetysaika-valikosta.

e Jos faksinumero vaatii etuliitteen, kirjoita se Numeronvalinta-kohtaan.

e Valitse tarvittaessa Luottokortti-ruutu ja kirjoita luottokortin numero.

e Valitse OK.

12. Vahvista tulostus (painikkeen nimi vaihtelee eri sovellusten vdlilld). Useimmissa sovelluksissa
valitse OK tai Tulosta.

13. Tulostin on saatettu asettaa niin, ettd se ndyttdad Faksivahvistus-ikkunan, jossa ndakyvat kaikki
faksityon vastaanottajat. Vahvista napsauttamalla OK.

Lisaa tietoa

Asiakirjan tulostaminen kayttamalla Mac-tulostinajuria

Tyon tyyppi -valikon kdyttaminen

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.
Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

Faksin lahettaminen kayttamalla XPS-tulostinajuria

Asiakirja voidaan ldhettdd tulostettavaksi suoraan tietokoneesta tulostinajurin kautta. Erilaisia
Xerox-tulostinajureita on saatavilla kaikkia yleisesti kaytettyjd kayttojdrjestelmid varten. Ne
mahdollistavat tulostimen erikoistoimintojen kayttamisen.

Jos tunnistus on otettu kdyttoon koneessa, tdiden tarkasteleminen tai vapauttaminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Jos tilikirjaus on otettu kdyttoon, tyon [@hettdminen saattaa edellyttad kirjautumistietojen
antamista tulostinajuriin.

Huom. XPS-asiakirjan tulostamista varten tulostimeen on asennettava XPS-lisatoiminto.

Asiakirja ldhetetadn tietokoneesta faksiosoitteeseen kayttamalld tulostinajurin faksitoimintoa. Ty6

l[dhetetddn tietokoneesta tulostimeen samalla tavalla kuin tulostustyd. Tulostamisen asemesta se
ldhetetddn faksina maddritettyyn osoitteeseen.

Huom. Taman toiminnon kdyttdminen edellyttdd, ettd jarjestelmdanvalvoja on asentanut

tulostimeen faksipalvelun ja ottanut sen kdyttoon.

1. Avaatulostettava asiakirja. Useimmissa sovelluksissa valitse Office-painike tai valitse Tiedosto
ja Tulosta.

2. Anna kopiomadrd.

Huom. Vain yksi kopio tarvitsee valita vaikka faksi ldhetettdisiin useaan osoitteeseen. Jos
valitaan useampi kuin yksi kopio, asiakirjasta tulostetaan vastaanottajan laitteessa valittu
madrd kopioita, mutta saate vain kerran (jos saate on valittu tulostinajurissa).

3. Valitse Xeroxin XPS-ajuri kdytettdvissd olevien tulostinajurien luettelosta.
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4. Avaa tulostinajurin Ominaisuudet-ikkuna (avaamisen tapa vaihtelee eri sovellusten vdlilld).
Useimmissa Microsoft-sovelluksissa valitse Ominaisuudet tai Asetukset.

5. Napsauta tarvittaessa Tulostusasetukset-vdlilehti. Yleensd tdma on etualalla ndkyva vdlilehti
tulostinajurin avautuessa.

6. Valitse Tyén tyyppi -valikosta Faksi.

Joko

e Aloita uuden vastaanottajan lisd@minen napsauttamalla Lisad vastaanottaja.
Valitse Nimi-ruutu ja kirjoita vastaanottajan nimi.
Valitse Faksinumero-ruutu ja kirjoita vastaanottajan faksinumero.
Valitse tarvittaessa Yritys-ruutu ja kirjoita vastaanottajan yritys.
Valitse tarvittaessa Puhelinnumero-ruutu ja kirjoita vastaanottajan puhelinnumero.

Valitse tarvittaessa Sahkopostiosoite-ruutu ja kirjoita vastaanottajan
sdhkopostiosoite.

Valitse tarvittaessa Postilokero-ruutu ja kirjoita vastaanottajan postilokeron numero.
Jos haluat tallentaa tiedot, valitse vastaanottaja luettelosta ja valitse sitten Tallenna.

Huom. Vastaanottajan tiedot tallennetaan tietokoneen kiintolevylla olevaan
henkilokohtaiseen osoitteistoosi.

Valitse OK.

Tai

e Aloita puhelinluetteloon tallennetun vastaanottajan lisédminen napsauttamalla Liséé
puhelinluettelosta.

Valitse haluamasi vaihtoehto.

Oma puhelinluettelo tuo ndkyviin tulostinajurin kautta tallentamasi
vastaanottajat.

Jaettu puhelinluettelo tuo ndkyviin tallentamiesi vastaanottajien lisdksi muiden
tallentamat vastaanottajat. Tamd puhelinluettelo on yleensd tallennettu
verkkopalvelimeen ja kdyttdoikeuden siihen antaa jarjestelmdnvalvoja.

LDAP-puhelinluettelo sisdltdd LDAP (Lightweight Directory Access Protocol) -
osoitteiston sisaltdmat vastaanottajat. LDAP-osoitteistoja yllapitdd yleensa IT-
tukihenkilot, koska niitd kaytetadn usein yrityksen osoitteistoina sekd tunnistus- ja
valtuutustarkoituksiin verkossa.

Valitse vastaanottaja luettelosta.
e Jos vastaanottajaluettelo on pitkd, napsauta Etsi...-ruutua ja kirjoita etsittéva tieto.
e Saadaksesi ndkyviin etsinndn tulokset valitse OK.

Valitse Lisad.

Valitse OK.

7. Jos haluat valita useita vastaanottajia luettelosta, napsauta ensimmadistd vastaanottajaa,
paina ja pidd alhaalla Ctrl-ndppdintd (PC:ssd) tai Command-ndppdintd (Mac-tietokoneessa).
Kun olet valinnut kaikki vastaanottajat, vapauta Ctrl- tai Command-ndppdin.

8. Jos haluat liittaa faksiin saatteen, valitse Saate-vdlilehti.
9. \Vdlitse Saateasetukset-valikosta Tulosta saate.

e \Vadlitse Tietoja-vdlilehti. Yleensd tdmda vdlilehti nakyy etualalla, kun Saateasetukset
avautuu.

Valitse tarvittaessa Léhettdjén nimi -ruutu ja kirjoita nimesi.
Valitse tarvittaessa Léhettajan yritys -ruutu ja kirjoita yrityksesi nimi.
Valitse tarvittaessa Léahettdjén puhelinnumero -ruutu ja kirjoita puhelinnumerosi.
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Valitse tarvittaessa Léhettdjén séhkopostiosoite -ruutu ja kirjoita
sdhkopostiosoitteesi.

Valitse tarvittaessa Lahettdjan faksinumero -ruutu ja kirjoita faksinumero, johon
haluat mahdolliset vastaukset.

Valitse vastaanottajia koskevat asetukset.

Naytd vastaanottajien nimet tulostaa kaikkien vastaanottajien nimet
saatteeseen. Nimet ovat vastaanottajatietoihin tallennettuja nimid.

Piilota vastaanottajien nimet estdd vastaanottajien nimien tulostamisen
saatteeseen.

Ndytd oma teksti lisdd kirjoittamasi tekstin saatteeseen. Tasta on hyotyd, kun
ldhetdt usealle vastaanottajalle samaan faksinumeroon, mutta olet tallentanut
numeron vain yhden nimen kohdalle.

Valitse Vastaanottajat-valikon alapuolella ndkyva syottéruutu ja kirjoita oma teksti.
Jos haluat lisdtd saatteeseen vesileiman, valitse Kuva-vdlilehti.

Valitse haluamasi vesileimavaihtoehto.

Valitse haluamasi vaihtoehto.

Teksti aktivoi tekstiruudun, johon voit kirjoittaa haluamasi tekstin. Voit myods
valita tekstin fontin, varin, suunnan ja sijainnin.

Kuva mahdollistaa kuvavesileiman lisadgmisen. Napsauta kansiokuvaketta ja selaa
esiin haluamasi kuva. Voit my6s valita kuvan skaalauksen, sijainnin ja tummuuden.

Valitse haluamasi vaihtoehto Kerros-kohdasta.

Tulosta taustalle tulostaa saatteen tekstin vesileiman pddlle, joten osa
vesileimasta voi havitd.
Yhdista yhdistdd vesileiman saatteen tekstiin.
Tulosta etualalle tulostaa vesileiman saatteen tekstin padlle, joten osa tekstistd
voi havitd.

Valitse OK.

10. Valitse Asetukset-vdlilehti, jos haluat tehdd vahvistussivua, ldhetysnopeutta, tarkkuutta,
lahetysaikaa, numeron etuliitettd ja luottokorttia koskevia valintoja.

Jos haluat tulostaa vahvistussivun l@hetyksen onnistumisesta, valitse Vahvistussivu-
valikosta Tulosta vahvistussivu. Jdrjestelmdnvalvoja on voinut asettaa tulostimen
tulostamaan virhesivun, jos lahetys ep&onnistuu.

Valitse halutessasi l@hetyksen aloitusnopeus Lahetysnopeus-valikosta.

Valitse halutessasi tarkkuus Lahetystarkkuus-valikosta. Suuri tarkkuus hidastaa lahetysta.
Valitse halutessasi faksin ldhetysaika Lahetysaika-valikosta.

Jos tarpeen, valitse Etuliite-ruutu ja kirjoita numeron etuliite.

Valitse tarvittaessa Luottokortti-ruutu ja kirjoita luottokortin numero.

Valitse OK.

11. Tallenna asetukset napsauttamalla OK.

12. Vahvista tulostus (painikkeen nimi vaihtelee eri sovellusten vdlilld). Useimmissa sovelluksissa
valitse OK tai Tulosta.

13. Tulostin on saatettu asettaa niin, ettd se ndyttad Faksivahvistus-ikkunan, jossa ndkyvdt kaikki
faksityon vastaanottajat. Vahvista napsauttamalla OK.

Lisaa tietoa

Asiakirjan tulostaminen kayttamalla XPS-tulostinajuria

Tyon tyyppi -valikon kdyttaminen

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.
Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot
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Skannaus tyonkulkuun

Skannaus tyonkulkuun muuntaa paperiasiakirjan sahkdiseksi tiedostoksi ja tallentaa sen verkossa
sijaitsevaan sailoon.

Skannaus edellyttdad skannausmallin kéayttod. Malli sisaltad tiedot madranpadsta ja
skannausasetuksista. Skannauksen yhteydessd voidaan muokata asetuksia, mutta ei muuttaa
madaranpaata.

Huom. Jarjestelmdanvalvoja ottaa tdman palvelun kéyttéon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrd syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syoéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintda kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -nappdinta.
4. Valitse sitten kosketusndytostd Skannaus tyénkulkuun.

Huom. Jos jarjestelmdanvalvoja on lisannyt oletusmalliin pakollisia kenttid, sinua pyydetdan
antamaan tarvittavat tiedot heti kun valitset skannauksen tyonkulkuun.

5. Jostarpeen, valitse Skannaus tyénkulkuun -kortti. Yleensd tdma on etualalla ndkyva kortti,
kun skannaus tyonkulkuun -palvelu valitaan.

6. Valitse tyonkulku Valitse tyonkulku -ndytosta (jos nakyvissd) tai valitse Vaihda tyénkulun
valitsemista varten.

7. Varmista tarvittaessa, ettd kaytettdvissd ovat uusimmat mallit, valitsemalla Pdivita ja
valitsemalla Vahvista malliluettelon pdivitys -ikkunasta Pdivita nyt.

8. Valitse haluamasi malli.

9. Tee tarvittavat valinnat.

10. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdintd.

11. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen pdadatyttyd.

12. Tilanne-kkuna ndyttdd tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa

tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Yleista skannauksesta tydnkulkuun ja miten se toimii

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Asiakirjan skannaaminen tietokoneeseen tai verkkoon

Uuden mallin luominen

Jarjestelmanvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.
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Sdahkopostin lahettaminen

Sahkopostipalvelulla voidaan skannata kuvia ja ldhettdd ne vastaanottajalle sahkdpostiviestin
liitteend.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttdon koneessa, sdhkdpostitoimintojen kdyttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrd sydttdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syo6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintda kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdinta.
Valitse sitten kosketusndytosta Sahképosti.

Valitse Anna vastaanottaja.

o v & W

Anna vastaanottajan sdhkdpostiosoite ndytdn nappdimistostd.

e Merkkien enimmadismadra vaihtelee valittujen merkkien koon mukaan. Kun syottéruudun
loppu saavutetaan, enempdd merkkeja ei voi antaa.

e Voit poistaa virheellisen merkin X-nappdimelld.
e Kaytd erikoismerkkindppdintd, jos haluat lisatd erikoismerkkejd kuten $ ja %.

e Kuvakkeella varustetut ndppdimet oikeassa alakulmassa sisaltavat lisad merkkejd. Valitse
ja pida athaalla ndppdinta niin saat ndkyviin merkkivalikon. Valitse valikosta haluamasi
merkki.

e \Vdlitse Lis@d osoitteistoon, jos haluat luoda osoitteistoon uuden yhteystiedon tai lisdta
sdhkopostiosoitteen olemassa olevaan yhteystietoon.

Huom. Jos sahkdpostin salaus on kdytdssd, sahkdpostia voi lahettdd vain niille vastaanottajille,
joilla on voimassa oleva salausvarmenne. Salauksella varmistetaan, ettd viestid ei voi lukea muut
kuin tarkoitettu vastaanottaja. Jos listksi on otettu kayttoon sahkopostin allekirjoitus,
vastaanottaja voi olla varma, ettd viesti on todella tullut lahettdjdksi merkityltd henkiloltd.

7. \Valitse Lisaa.

e Jos haluat ldhettdd asiakirjan usealle vastaanottajalle, valitse Liséé vastaanottaja, anna
sdhkopostiosoite ja valitse Lis@d-nappdin uudelleen. Toista, kunnes kaikki vastaanottajat
on lisatty.

8. Jostarpeen, valitse Aihe...-ndppdin ja kirjoita aihe tai muokkaa sitd ndyton ndppdimistosta.

e \Valitse OK.
9. Tee tarvittavat valinnat.

10. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.

11. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya. Tyo siirtyy
tydjonoon kdsittelyd varten.

12. Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttada
tydluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Kayttoopas 59



Ndin padset alkuun Xerox® WorkCentre® 5945/5945i/5955/5955i

Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jérjestelmdnvalvojan kéasikirja) www.xerox.com/support.

Tallennetut tyot

Toiden tallentaminen

Tyon tallentaminen kayttamalla PostScript-tulostinajuria

Asiakirja voidaan ldhettdd tulostettavaksi suoraan tietokoneesta tulostinajurin kautta. Erilaisia
Xerox-tulostinajureita on saatavilla kaikkia yleisesti kaytettyjd kayttojdrjestelmid varten. Ne
mahdollistavat tulostimen erikoistoimintojen kdyttamisen.

Jos tunnistus on otettu kdyttoon koneessa, toiden tarkasteleminen tai vapauttaminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Jos tilikirjaus on otettu kdyttoon, tyon [@hettdminen saattaa edellyttdd kirjautumistietojen
antamista tulostinajuriin.

Tallennettu tyo -valinnalla tyo tallennetaan tulostimen kiintolevylle, jotta se voidaan mydhemmin
tulostaa tulostimen dadressa tai Internet Services -sivuston kautta.

Huom. Jarjestelmdnvalvojan on otettava kdyttoon Toiden tallennus -toiminto tulostinajurissa
ennen kuin Tallennettu tyd on valittavissa. Jos sinulla on lupa itse pdivittad ajurin asetukset, tama
toiminto l0ytyy avaamalla ajuri-ikkuna napsauttamalla ajuria hiiren kakkospainikkeella,
valitsemalla Tulostimen ominaisuudet ja sitten Konfigurointi-vdlilehti. Aseta Lisdlaitteet-kohdassa
Toiden tallennusmoduulin tilaksi Asennettu.

Lisatietoja on oppaassa System Administrator Guide (jdrjestelmanvalvojan kdsikirja).
1. Avaa tulostettava asiakirja. Useimmissa sovelluksissa valitse Office-painike tai valitse Tiedosto

ja Tulosta.

2. Anna kopiomadrd. Kaytettdvén sovelluksen mukaan voit ehkd myos valita sivualueen ja tehdd
muita tulostukseen liittyvid valintoja.

3. Valitse Xeroxin PS-ajuri kdytettdvissd olevien tulostinajurien luettelosta.

4. Avaa tulostingjurin Ominaisuudet-ikkuna (avaamisen tapa vaihtelee eri sovellusten vdlilld).
Useimmissa Microsoft-sovelluksissa valitse Ominaisuudet tai Asetukset.

5. Napsauta tarvittaessa Tulostusasetukset-vdlilehti. Yleensd tdma on etualalla ndkyva vdlilehti
tulostinajurin avautuessa.

6. Valitse Tyon tyyppi -valikosta Tallennettu tyo.
7. Valitse Tyén nimi -ruutu ja kirjoita tyon nimi.

e Jos haluat tallentaa tydn alkuperdisen asiakirjan nimelld, valitse Tyén nimi -valikosta
Kdyté asiakirjan nimed.
8. Valitse Tallennus-valikosta kansio, jonne haluat tallentaa tyon.

e Joshaluamaasi kansiota ei ndytetd, voit kirjoittaa tallennuskansion nimen ndppdimistosta.
Yleinen oletuskansio on kaikkien kayttdjien kaytettavissa.
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9. Jos haluat, ettd asiakirja myos tulostetaan, valitse Tulosta ja tallenna. Jos et valitse tata
valintaruutua, tyo tallennetaan, mutta sité ei tulosteta.

10. Jos haluat suojata asiakirjan tunnusluvulla, valitse Yksityinen.
o Napsauta Tunnusluku-ruutua ja anna 4-10-numeroinen tunnusluku.

Huom. Tama tunnusluku on annettava tulostimen ohjaustaulusta, kun tyd halutaan tulostaa.
Tunnusluku voi sisaltad vain numeroita. Valitse tunnusluku, joka on helppo muistaa, mutta jota
muiden on vaikea arvata.

e Napsauta Vahvista tunnusluku -ruutua ja anna 4-10-numeroinen tunnusluku uudelleen.
11. Valitse OK.

12. Valitse haluamasi asetukset.
13. Tallenna asetukset napsauttamalla OK.

14. Vahvista tulostus (painikkeen nimi vaihtelee eri sovellusten vdlilld). Useimmissa sovelluksissa
valitse OK tai Tulosta.

Lisaa tietoa

Asiakirjan tulostaminen kayttamalla PostScript-tulostinajuria

Tallennetun tyon tulostaminen kayttamalld Tulostus...-toimintoa

Tallennetun tyon tulostaminen Internet Services -sivustolta

Uuden kansion luominen toiden tallentamista varten

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.
Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

Tyon tallentaminen kayttamalla PCL-tulostinajuria

Asiakirja voidaan ldhettdd tulostettavaksi suoraan tietokoneesta tulostinajurin kautta. Erilaisia
Xerox-tulostinajureita on saatavilla kaikkia yleisesti kaytettyjd kayttojdrjestelmid varten. Ne
mahdollistavat tulostimen erikoistoimintojen kayttamisen.

Jos tunnistus on otettu kdyttoon koneessa, tdiden tarkasteleminen tai vapauttaminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Jos tilikirjaus on otettu kdyttoon, tyon [@hettdminen saattaa edellyttad kirjautumistietojen
antamista tulostinajuriin.

Tallennettu ty6 -valinnalla tyo tallennetaan tulostimen kiintolevylle, jotta se voidaan mydhemmin
tulostaa tulostimen dadressa tai Internet Services -sivuston kautta.

Huom. Jarjestelmdnvalvojan on otettava kdyttoon Toiden tallennus -toiminto tulostinajurissa
ennen kuin Tallennettu tyd on valittavissa. Jos sinulla on lupa itse pdivittad ajurin asetukset, tama
toiminto l0ytyy avaamalla ajuri-ikkuna napsauttamalla ajuria hiiren kakkospainikkeella,
valitsemalla Tulostimen ominaisuudet ja sitten Konfigurointi-vdlilehti. Aseta Lisdlaitteet-kohdassa
Toiden tallennusmoduulin tilaksi Asennettu.

Lisatietoja on oppaassa System Administrator Guide (jdrjestelmanvalvojan kdsikirja).

1. Avaa tulostettava asiakirja. Useimmissa sovelluksissa valitse Office-painike tai valitse Tiedosto
ja Tulosta.

2. Anna kopiomadrd. Kaytettdvén sovelluksen mukaan voit ehkd myos valita sivualueen ja tehdd
muita tulostukseen liittyvid valintoja.

3. Valitse Xeroxin PS-ajuri kdytettdvissd olevien tulostinajurien luettelosta.
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4. Avaa tulostinajurin Ominaisuudet-ikkuna (avaamisen tapa vaihtelee eri sovellusten vdlilld).
Useimmissa Microsoft-sovelluksissa valitse Ominaisuudet tai Asetukset.

5. Napsauta tarvittaessa Tulostusasetukset-vdlilehti. Yleensd tdma on etualalla ndkyva vdlilehti
tulostinajurin avautuessa.

6. Valitse Tyén tyyppi -valikosta Tallennettu tyo.
7. Valitse Tydn nimi -ruutu ja kirjoita tyon nimi.
e Jos haluat tallentaa tyon alkuperdisen asiakirjan nimelld, valitse Tyon nimi -valikosta
Kdyta asiakirjan nimed.
8. Vadlitse Tallennus-valikosta kansio, jonne haluat tallentaa tyon.
e Joshaluamaasi kansiota ei ndytetd, voit kirjoittaa tallennuskansion nimen ndppdimistosta.
Yleinen oletuskansio on kaikkien kdyttdjien kaytettavissa.
9. Jos haluat, ettd asiakirja myos tulostetaan, valitse Tulosta ja tallenna. Jos et valitse tata
valintaruutua, tyd tallennetaan, mutta sité ei tulosteta.
10. Jos haluat suojata asiakirjan tunnusluvulla, valitse Yksityinen.

e Napsauta Tunnusluku-ruutua ja anna 4—10-numeroinen tunnusluku.

Huom. Tama tunnusluku on annettava tulostimen ohjaustaulusta, kun tyd halutaan tulostaa.
Tunnusluku voi sisaltad vain numeroita. Valitse tunnusluku, joka on helppo muistaa, mutta jota
muiden on vaikea arvata.

e Napsauta Vahvista tunnusluku -ruutua ja anna 4-10-numeroinen tunnusluku uudelleen.
11. Valitse OK.

12. Vadlitse haluamasi asetukset.
13. Tallenna asetukset napsauttamalla OK.

14. Vahvista tulostus (painikkeen nimi vaihtelee eri sovellusten vdlilld). Useimmissa sovelluksissa
valitse OK tai Tulosta.

Lisaa tietoa

Asiakirjan tulostaminen kayttamalla PCL-tulostinajuria

Tallennetun tyon tulostaminen kayttamalld Tulostus...-toimintoa

Tallennetun tyon tulostaminen Internet Services -sivustolta

Uuden kansion luominen tdiden tallentamista varten

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.
Jarjestelmanvalvojan yhteystiedot

Tyon tallentaminen kayttamalla Mac-tulostinajuria

Asiakirja voidaan ldhettdd tulostettavaksi suoraan tietokoneesta tulostinajurin kautta. Erilaisia
Xerox-tulostinajureita on saatavilla kaikkia yleisesti kaytettyjd kayttojdrjestelmid varten. Ne
mahdollistavat tulostimen erikoistoimintojen kdyttamisen.

Jos tunnistus on otettu kdyttoon koneessa, tdiden tarkasteleminen tai vapauttaminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Jos tilikirjaus on otettu kdyttoon, tyon [@hettdminen saattaa edellyttdd kirjautumistietojen
antamista tulostinajuriin.

Tallennettu ty6 -valinnalla tyo tallennetaan tulostimen kiintolevylle, jotta se voidaan mydhemmin
tulostaa tulostimen dadressa tai Internet Services -sivuston kautta.
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Huom. Jarjestelmdanvalvojan on otettava kayttoon Toiden tallennus -toiminto tulostinajurissa
ennen kuin Tallennettu tyd on valittavissa. Jos sinulla on lupa itse pdivittad ajurin asetukset, tama
toiminto l0ytyy avaamalla ajuri-ikkuna napsauttamalla ajuria hiiren kakkospainikkeella,
valitsemalla Tulostimen ominaisuudet ja sitten Konfigurointi-vdlilehti. Aseta Lisdlaitteet-kohdassa
Toiden tallennusmoduulin tilaksi Asennettu.

1. Avaa tulostettava asiakirja. Useimmissa sovelluksissa valitse Arkisto ja Tulosta.

2. Anna kopiomadrd. Kaytettdvén sovelluksen mukaan voit ehkd myos valita sivualueen ja tehdd
muita tulostukseen liittyvid valintoja.

3. Valitse Xerox-ajuri kaytettdvissa olevien tulostinajurien luettelosta.

4. Valitse Xerox-toiminnot ominaisuuksien valikosta (valikon nimi vaihtelee eri sovellusten
vdlilla). Useimmissa sovelluksissa valitse valikko, joka sisdltdd Sivut ja kopiot tai sovelluksen
nimen.

5. Valitse Xerox-toiminnot-valikosta Paperi ja tulostus. Yleensd tdmd on etualalla ndkyvé alue
tulostinajurin avautuessa.

6. Valitse Tyén tyyppi -valikosta Tallennettu tyo.
7. Valitse Tydn nimi -ruutu ja kirjoita tyon nimi.
e Jos haluat tallentaa tyon alkuperdisen asiakirjan nimelld, valitse Tyon nimi -valikosta
Kdyta asiakirjan nimed.
8. Valitse Kansio-valikosta kansio, jonne haluat tallentaa tyon.
e Joshaluamaasi kansiota ei ndytetd, voit kirjoittaa tallennuskansion nimen ndppdimistosta.
Yleinen oletuskansio on kaikkien kdyttdjien kaytettavissa.
9. \Valitse halutessasi Tulosta ja tallenna. Jos valitset Tallenna, tyo tallennetaan, mutta sitd ei
tulosteta.
10. Jos haluat suojata asiakirjan tunnusluvulla, valitse Yksityinen.

e Napsauta Tunnusluku-ruutua ja anna 4-10-numeroinen tunnusluku.

Huom. Tama tunnusluku on annettava tulostimen ohjaustaulusta, kun ty6 halutaan tulostaa.
Tunnusluku voi sisaltdd vain numeroita. Valitse tunnusluku, joka on helppo muistaa, mutta jota
muiden on vaikea arvata.

e Napsauta Vahvista tunnusluku -ruutua ja anna 4-10-numeroinen tunnusluku uudelleen.
11. Valitse OK.

12. Valitse haluamasi asetukset.

13. Vahvista tulostus (painikkeen nimi vaihtelee eri sovellusten vdlilld). Useimmissa sovelluksissa
valitse OK tai Tulosta.

Lisaa tietoa

Asiakirjan tulostaminen kayttamdalld Mac-tulostinajuria

Tallennetun tyon tulostaminen kayttamalld Tulostus...-toimintoa

Tallennetun tyon tulostaminen Internet Services -sivustolta

Uuden kansion luominen tdiden tallentamista varten

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.
Jarjestelmanvalvojan yhteystiedot
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Tyon tallentaminen kayttamalla XPS-tulostinajuria

Asiakirja voidaan ldhettdd tulostettavaksi suoraan tietokoneesta tulostinajurin kautta. Erilaisia
Xerox-tulostinajureita on saatavilla kaikkia yleisesti kaytettyjd kayttojarjestelmid varten. Ne
mahdollistavat tulostimen erikoistoimintojen kdyttamisen.

Jos tunnistus on otettu kdyttoon koneessa, toiden tarkasteleminen tai vapauttaminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Jos tilikirjaus on otettu kdyttoon, tyon l@hettdminen saattaa edellyttdad kirjautumistietojen
antamista tulostinajuriin.

Huom. XPS-asiakirjan tulostamista varten tulostimeen on asennettava XPS-lisatoiminto.
Tallennettu tyo -valinnalla ty6 tallennetaan tulostimen kiintolevylle, jotta se voidaan mydhemmin
tulostaa tulostimen ddressd tai Internet Services -sivuston kautta.

Huom. Jarjestelmdnvalvojan on otettava kdyttéon Toiden tallennus -toiminto tulostinajurissa
ennen kuin Tallennettu tyd on valittavissa. Jos sinulla on lupa itse pdivittad ajurin asetukset, tama
toiminto l0ytyy avaamalla ajuri-ikkuna napsauttamalla ajuria hiiren kakkospainikkeella,
valitsemalla Tulostimen ominaisuudet ja sitten Konfigurointi-vdlilehti. Aseta Lisdlaitteet-kohdassa
Toiden tallennusmoduulin tilaksi Asennettu.

Lisatietoja on oppaassa System Administrator Guide (jdrjestelmanvalvojan kdsikirja).
1. Avaatulostettava asiakirja. Useimmissa sovelluksissa valitse Office-painike tai valitse Tiedosto

ja Tulosta.

2. Anna kopiomadrd. Kaytettdvén sovelluksen mukaan voit ehkd myos valita sivualueen ja tehdd
muita tulostukseen liittyvid valintoja.

3. Valitse Xeroxin XPS-ajuri kdytettdvissd olevien tulostinajurien luettelosta.

4. Avaa tulostingjurin Ominaisuudet-ikkuna (avaamisen tapa vaihtelee eri sovellusten vdlilld).
Useimmissa Microsoft-sovelluksissa valitse Ominaisuudet tai Asetukset.

5. Napsauta tarvittaessa Tulostusasetukset-vdlilehti. Yleensd tdma on etualalla ndkyva vdlilehti
tulostinajurin avautuessa.

6. Valitse Tyon tyyppi -valikosta Tallennettu tyo.
7. Valitse Tyén nimi -ruutu ja kirjoita tyon nimi.

e Jos haluat tallentaa tydn alkuperdisen asiakirjan nimelld, valitse Tyén nimi -valikosta
Kdyté asiakirjan nimed.
8. Valitse Tallennus-valikosta kansio, jonne haluat tallentaa tyon.
e Jos haluamaasi kansiota ei naytetd, voit kirjoittaa tallennuskansion nimen nappdimistosta.
Yleinen oletuskansio on kaikkien kayttdjien kaytettavissa.
9. Jos haluat, ettd asiakirja myos tulostetaan, valitse Tulosta ja tallenna. Jos et valitse tata
valintaruutua, tyo tallennetaan, mutta sitd ei tulosteta.
10. Jos haluat suojata asiakirjan tunnusluvulla, valitse Yksityinen.
e Napsauta Tunnusluku-ruutua ja anna 4—10-numeroinen tunnusluku.

Huom. Tama tunnusluku on annettava tulostimen ohjaustaulusta, kun tyd halutaan tulostaa.
Tunnusluku voi sisdltdd vain numeroita. Valitse tunnusluku, joka on helppo muistaa, mutta jota
muiden on vaikea arvata.

e Napsauta Vahvista tunnusluku -ruutua ja anna 4—10-numeroinen tunnusluku uudelleen.
11. Valitse OK.
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12. Valitse haluamasi asetukset.
13. Tallenna asetukset napsauttamalla OK.
14. Vahvista tulostus (painikkeen nimi vaihtelee eri sovellusten vdlilld). Useimmissa sovelluksissa

valitse OK tai Tulosta.

Lisaa tietoa

Asiakirjan tulostaminen kayttamadalla XPS-tulostinajuria

Tallennetun tyon tulostaminen kayttamalld Tulostus...-toimintoa

Tallennetun tyon tulostaminen Internet Services -sivustolta

Uuden kansion luominen toiden tallentamista varten

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.
Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

Tallennettujen toiden tulostaminen

Tallennetun tyon tulostaminen kdyttamadlla Tulostus...-toimintoa

Tulostus...-toiminnolla voidaan tulostaa tulostimeen tai USB-muistitikulle tallennettuja toitd. Tasta
toiminnosta on hy6tyd, jos tulostetaan samoja asiakirjoja saannollisesti.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttoon koneessa, tulostustoimintojen kdyttédminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Valitse Tulostus... > Tallennetut ty6t, kun haluat tulostaa t6itd, jotka on tallennettu tulostimessa
olevaan kansioon Tallennetut tyot -toiminnolla.

Tallennetut ty6t ovat tulostimeen ldhetettyjd asiakirjoja, jotka on tallennettu sinne mydhempad
kdyttod varten. Tallennetut tyot voidaan tulostaa tulostimen Gdrestd tai Internet Services -sivuston
kautta.

1. Peruuta mahdolliset aiemmmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -ndppdinta.

Valitse sitten kosketusndaytosta Tulostus....

Valitse Tallennetut tyét....

Valitse kansio.

Valitse tallennettu tyo.

Tee tarvittavat valinnat.

Valitse Paperi.

© o N o U B W N

Valitse haluamasi vaihtoehto.

e Autom. valinta valitsee automaattisesti sopivan paperikoon originaalien koon ja valitun
kokosuhteen mukaan.

e Valitse paperialusta, joka sisdltaa haluamasi tyyppista ja kokoista paperia. Kunkin alustan
kohdalla naytetadn sen sisdltdmdn paperin koko ja tyyppi.

10. Valitse OK.

11. Valitse 2-puolinen tulostus.
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12. Valitse haluamasi vaihtoehto.

e Autom. —valitse tdmd, kun haluat ettd laite tunnistaa originaalien yksi- tai
kaksipuolisuuden.

e 1-puolinen —valitse tdmd, kun originaalit ovat yksipuolisia.

e 2-puolinen - valitse tadmd, kun originaalit ovat kaksipuolisia. Tatd asetusta kaytettdessa
originaalit on asetettava syottolaitteeseen.

e 2-puolinen, takasivun pydritys — valitse tadmd, kun originaalit ovat kaksipuolisia ja niiden
takasivut ovat ylosalaisin etusivuihin ndhden (kuten kalenterissa). Tata asetusta
kaytettdessa originaalit on asetettava syottolaitteeseen.

13. Valitse OK.

14. Valitse Viimeistely, jos haluat itse valita tietyn viimeistelyn, tai valitse Autom., jos haluat, ettd
tulostin valitsee sopivan vaihtoehdon.

15. Valitse OK.

16. Kdynnistd tyon tulostus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-nappdintd.

17. Jos tyd on suojattu, anna tunnusluku ja valitse OK.

18. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja toiden tilaa, paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.
Lisaa tietoa

Tallennetun tyon tulostaminen Internet Services -sivustolta

Tyon tyyppi -valikon kayttaminen

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.
Jarjestelmanvalvojan yhteystiedot

Tallennetun tyon tulostaminen Internet Services -sivustolta

Internet Services kayttad koneen sisdistd web-palvelinta. Ndin tulostimeen saadaan internet- tai
intranet-yhteys tietokoneen verkkoselaimen kautta.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttdon koneessa, tdmdn toiminnon kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Tallennetut tyot ovat tulostimeen léhetettyja asiakirjoja, jotka on tallennettu sinne mydhempad
kayttod varten. Tallennetut tyot voidaan tulostaa tulostimen adrestd tai Internet Services -sivuston
kautta.

Huom. Jarjestelmdanvalvoja ottaa tadman palvelun kéyttoon.

Tallennetut tyot -toiminto on kdtevd tapa tallentaa usein tulostettavia asiakirjoja (esimerkiksi
lomakkeita). Toiden tallentamiseen voidaan kdyttdd tulostinajuria tai Internet Services -sivustoa.
Tallennettuja toitd voidaan tulostaa tulostimen ohjaustaulusta ja Internet Services -sivustolta.

1. Avaa tietokoneen verkkoselain.

2. Kirjoita URL-kenttadan nappdimistolla http:// ja sen jalkeen laitteen IP-osoite. Esimerkki: Jos IP-
osoite on 192.168.100.100, kirjoita http://192.168.100.100.

Huom. Laitteen IP-osoitteen saa selville painamalla Koneen tila -ndppdintd ja valitsemalla
Laitetietoja-kortin. Voit my0s tulostaa konfigurointiraportin tai kysyd neuvoa
jdrjestelmanvalvojalta.

3. Paina Enter.

4. Napsauta Tyét-vdlilehted.
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5. Napsauta Tallennetut tyot -vdlilehted. Tallennettujen tdiden tulostus -sivu tulee ndkyviin ja
siind ndkyy yleiseen oletussdiloon tallennetut tyot.

6. Napsauta halutun tydn vieressd olevaa valintaruutua. Jos haluat valita kaikki tydt, napsauta
otsikkorivin ylareunassa olevaa valintaruutua.

7. Valitse Tulosta tyé -valikosta Tulosta ty6.

8. Vadlitse tarvittaessa Kopiot-ruutu ja kirjoita kopiomadrd. Oletuskopiomacdird on 1, vaikka useita
kopioita olisi valittu, kun tyd alunperin tallennettiin.

9. \Vadlitse Siirry.

10. Nouda ty6si tulostimesta.

11. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja téiden tilaa, paina ohjaustaulun Toiden tila -nGppdintd.

12. Tulostusty6t nakyvdt yleensd Aktiiviset tyot -luettelossa, mutta jos jérjestelmdnvalvoja on
ottanut kayttoon Pidata kaikki tyot -toiminnon, tyo sisdltyy joko Pidatetyt tulostustyot- tai
Tunnistamattomat tulostustyot -luetteloon. Voit vapauttaa piddtetyn tyon valitsemalla tyon
asianomaisesta luettelosta ja valitsemalla sitten Tulosta.

13. Jos tyo ei etene tydjonossa, koneeseen on lisattdva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyd voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettavissd, tyo
tulostetaan.

Lisaa tietoa

Tyon tallentaminen kayttamalld PostScript-tulostinajuria

Tallennetun tyon tulostaminen kayttamalld Tulostus...-toimintoa
Jarjestelmadnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.
Aktiivisten toiden tarkasteleminen

Kirjautuminen Internet Services -sivustolle

Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen

Tietosivujen tulostaminen
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Tuottavuuden parantaminen

Tama on tehokas monitoimilaite, jossa on runsaasti erilaisia digitaalisia toimintoja. Se on
tarkoitettu suurien tyéryhmien kayttoon erilaisiin toimistoympdristoihin. Voit tehdd@ enemmdéin
vahemmiadilla vaivalla ja tehostaa tydnkulkuja erilaisilla tuottavuutta edistavilla toiminnoilla, joita
ovat esimerkiksi:

e Verkko-osoitteistot
e Mukautus omiin tyoprosesseihin

e Tehokkaat julkaisutoiminnot, kuten Kopiointi vihkoksi, Erikoissivut, Koostetyo ja Liscykset.

Voit parantaa tuottavuutta aktiivisten téiden tehokkaalla hallinnalla. Aktiiviset tyot saat nakyviin
painamalla ohjaustaulun Toiden tila -nappdintd. Jos tyo on kiireellinen, voit nopeuttaa sen
kasittelya valitsemalla Siirrd eteenpdin.

Jos ty6 on piddtettynd jonossa, se saattaa odottaa jonkin materiaalin lisadmistd tai tunnusluvun
antamista. Tyon pidatyksen syy ndkyy Tilanne-ndytdssd. Kun tarvittava materiaali on kaytettdvissa
tai vaadittu tunnusluku annettu, tyo vapautuu tulostettavaksi.

Jarjestelmdnvalvoja voi parantaa tuottavuutta madrittdmalla useiden toimintojen
oletusasetuksiksi tydryhmadssdsi tavallisimmin kdytossa olevat asetukset. Jarjestelmdnvalvoja voi
esimerkiksi lisctd kopioiden oletustummuutta, jos kopioitavana on usein haaleita merkintdjd
sisaltavid asiakirjoja, kuten lyijykyndpiirroksia.

Lisatietoja on oppaassa System Administrator Guide (jarjestelmanvalvojan kasikirja).
Lisaa tietoa
Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot
System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kasikirja) www.xerox.com/support.
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Kunnossapito ja kulutustarvikkeet

Vaihto-osien tunnistaminen

Koneessa on useita kulutustarvikkeita, joita on lisdttavd, kuten paperia ja nitomanastoja, sekd osia,
joita on gjoittain vaihdettava.

1. Varikasetti

2. Tulostuskasetti

Koneen ndyttoon tulee viesti, kun on aika tilata jokin ylld mainituista osista. Tdmda viesti toimii
ennakkoilmoituksenasiitd, ettd osa on pian vaihdettava. Osa vaihdetaan vasta sitten, kun ndytossa
kehotetaan niin tekemaan.

A\ vaARA

ALA irrota mitédn ruuvein kiinnitettyjé kansia tai suojalevyjd. Niiden takana ei ole mitddn kdyttdjan
vaihdettavia tai huollettavia osia. ALA yritd tehdd mitdan kunnossapitotoimia, joista ei ole ohjeita
kayttdoppaissa.

Lisad tietoa
Vdarikasetin vaihtaminen

Valotuslasin ja syottolaitteen valotusalueen puhdistaminen

Puhdista koneen lasipinnat sddnnéllisesti. Ndin varmistat, etteivat lasin pinnassa olevat tahrat nay
kopioissa raitoina, pilkkuina tai muina ylimadrdisind jalkind.
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Syottolaitetta kaytettdessa originaalit skannataan niiden kulkiessa syottolaitteen valotusalueita
peittdvien lasien yli. Lika ja roskat ndissa laseissa aiheuttavat kopioihin, fakseihin ja skannattuihin
kuviin raitoja ja jalkid.

1. Kayta nukkaamatonta liinaa, joka on kostutettu kevyesti Xeroxin antistaattisella
puhdistusaineella tai yleispuhdistusaineella (tai muun valmistajan vastaavalla aineella), kun
puhdistat valotuslasia ja syottolaitteen valotusaluetta (kapea lasilevy valotuslasin vasemmalla
puolella).

2. Kuivaa lasi puhtaalla liinalla tai talouspaperilla.

3. Kaytd nukkaamatonta liinaa, joka on kostutettu kevyesti vedelld tai sopivalla puhdistusaineella
(kuten Xerox Cleaning Fluid tai Xerox Film Remover), kun puhdistat syéttolaitteen alapintaa ja
syottolaitteen kuljetusrullaa.

A\ vaAra

ALA kayta puhdistukseen voimakkaita kemiallisia aineita tai aerosolisuihkeita. ALA kaada nesteméii-
sid aineita suoraan puhdistettavalle pinnalle. Kayta puhdistusaineita vain tdman kayttoppaan oh-
jeiden mukaisesti. Pidd kaikki puhdistusaineet poissa lasten ulottuvilta.

A\ vaArA

Ala kayté paineilmapulloissa olevia puhdistusaineita. Jotkin paineilmapullot sisdltéavat réjdhtévéd
ainetta eivatka sovellu kaytettdviksi elektronisten laitteiden puhdistukseen. Tdllaisten puhdistusai-
neiden kdytto voi aiheuttaa rdjahdys- ja tulipalovaaran.

Ohjaustaulun, kosketusnayton, syottolaitteen ja
luovutusalustojen puhdistaminen

Puhdista ndyttd, ohjaustaulu ja koneen muut pinnat sadnnoéllisesti, jotta ne eivat polyynny ja
likaannu.

1. Kostuta pehmed nukkaamaton liina vedelld.

Pyyhi koko ohjaustaulu, myds ndytto.

Pyyhi syottolaite, luovutus- ja paperialustat ja koneen ulkopinnat.

s W N

Kuivaa alueet puhtaalla liinalla tai talouspaperilla.

Paperitukkeumien selvittaminen

Paperitukkeumasta saadaan nayttoon ilmoitus sekd ohjeet sen selvittdmisestd. Korjaa virhetilanne
noudattamalla nditd ohjeita.

Tukkeuman vuoksi paperiradalta poistetut kopiot tehdddn automaattisesti uudelleen.

1. Tarkasta ndytostd tukkeuman sijainti. Poista tukkeuman aiheuttanut paperi kayttamalla
paperiradan vihreitd kahvoja ja nuppeja ndyton ohjeiden mukaisesti.

2. Muista palauttaa kaikki kahvat ja vivut oikeisiin asentoihin. Ne ovat paikoillaan, kun niiden
takaa ei ndy punaisia merkkejd.
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Opastus

Opastus koneessa

Konetta kdyttdessdsi apu on aina ldhelld. Saat ohjeita ja vinkkejd monesta eri ldhteestd.

1. Saat ohjeita ndyttéon milloin tahansa painamalla ohjaustaulun Opastus (?) -ndppdintd.

2. Etsiopastuksen aihe vierityspalkin avulla ja valitse se. Lisdtietoa annetaan viestien, ohjeiden ja
havaintokuvien avulla.

3. Sulje opastus painamalla Opastus (?) -néppdintd uudelleen.

PostScript-tulostinajurin Ohje

Asiakirja voidaan ldhettdd tulostettavaksi suoraan tietokoneesta tulostinajurin kautta. Erilaisia
Xerox-tulostinajureita on saatavilla kaikkia yleisesti kaytettyjd kayttojarjestelmid varten. Ne
mahdollistavat tulostimen erikoistoimintojen kayttamisen.

Jos tunnistus on otettu kaytt6on koneessa, toiden tarkasteleminen tai vapauttaminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Jos tilikirjaus on otettu kdyttoon, tyon ldhettdminen saattaa edellyttdd kirjautumistietojen
antamista tulostinajuriin.

Ohje-painike avaa Xeroxin online-ohjeen. Ohjeen kaytto edellyttdd internet-yhteyttd.
1. Avaatulostettava asiakirja. Useimmissa sovelluksissa valitse Office-painike tai valitse Tiedosto
ja Tulosta.

2. Valitse Xeroxin PS-ajuri kdytettdvissa olevien tulostinajurien luettelosta.

3. Avaa tulostinajurin Ominaisuudet-ikkuna (avaamisen tapa vaihtelee eri sovellusten valilla).
Useimmissa Microsoft-sovelluksissa valitse Ominaisuudet tai Asetukset.

4. Napsauta ?-painiketta. Xeroxin online-ohje avautuu oletusselainikkunaan.
Lisaa tietoa
Asiakirjan tulostaminen kayttamdilléa PostScript-tulostinajuria

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.
Jarjestelmanvalvojan yhteystiedot
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PCL-tulostinajurin Ohje

Asiakirja voidaan ldhettdd tulostettavaksi suoraan tietokoneesta tulostinajurin kautta. Erilaisia
Xerox-tulostinajureita on saatavilla kaikkia yleisesti kaytettyja kayttojarjestelmid varten. Ne
mahdollistavat tulostimen erikoistoimintojen kayttamisen.

Jos tunnistus on otettu kdyttoon koneessa, toiden tarkasteleminen tai vapauttaminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Jos tilikirjaus on otettu kdyttoon, tyon ldhettdminen saattaa edellyttad kirjautumistietojen
antamista tulostinajuriin.

Ohje-painike avaa Xeroxin online-ohjeen. Ohjeen kaytto edellyttad internet-yhteyttad.
1. Avaa tulostettava asiakirja. Useimmissa sovelluksissa valitse Office-painike tai valitse Tiedosto
ja Tulosta.

2. Vadlitse Xeroxin PCL-gjuri kdytettdvissa olevien tulostingjurien luettelosta.

3. Avaa tulostingjurin Ominaisuudet-ikkuna (avaamisen tapa vaihtelee eri sovellusten valilld).
Useimmissa Microsoft-sovelluksissa valitse Ominaisuudet tai Asetukset.

4. Napsauta ?-painiketta. Xeroxin online-ohje avautuu oletusselainikkunaan.
Lisad tietoa
Asiakirjan tulostaminen kayttamalld PCL-tulostinajuria

System Administrator Guide (jarjestelmdnvalvojan kasikirja) www.xerox.com/support.
Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

Mac-tulostinajurin Ohje

Asiakirja voidaan ldhettdd tulostettavaksi suoraan tietokoneesta tulostinajurin kautta. Erilaisia
Xerox-tulostinajureita on saatavilla kaikkia yleisesti kaytettyjd kayttojarjestelmid varten. Ne
mahdollistavat tulostimen erikoistoimintojen kdyttamisen.

Jos tunnistus on otettu kaytt6on koneessa, toiden tarkasteleminen tai vapauttaminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Jos tilikirjaus on otettu kdyttoon, tyon ldhettdminen saattaa edellyttad kirjautumistietojen
antamista tulostinajuriin.

Ohje-painike avaa Xeroxin online-ohjeen. Ohjeen kaytto edellyttad internet-yhteytta.

1. Avaa tulostettava asiakirja. Useimmissa sovelluksissa valitse Arkisto ja Tulosta.
2. Valitse Xerox-ajuri kdytettdvissd olevien tulostinajurien luettelosta.

3. Valitse Xerox-toiminnot ominaisuuksien valikosta (valikon nimi vaihtelee eri sovellusten
vdlilla). Useimmissa sovelluksissa valitse valikko, joka sisdltéa Sivut ja kopiot tai sovelluksen
nimen.

4. Napsauta ?-painiketta. Xeroxin online-ohje avautuu oletusselainikkunaan.
Lisaa tietoa
Asiakirjan tulostaminen kayttamdalléd Mac-tulostinajuria

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kasikirja) www.xerox.com/support.
Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot
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XPS-tulostinajurin Ohje

Asiakirja voidaan ldhettdd tulostettavaksi suoraan tietokoneesta tulostinajurin kautta. Erilaisia
Xerox-tulostinajureita on saatavilla kaikkia yleisesti kaytettyja kayttojarjestelmid varten. Ne
mahdollistavat tulostimen erikoistoimintojen kayttamisen.

Jos tunnistus on otettu kdyttoon koneessa, toiden tarkasteleminen tai vapauttaminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Jos tilikirjaus on otettu kdyttoon, tyon ldhettdminen saattaa edellyttad kirjautumistietojen
antamista tulostinajuriin.

Huom. XPS-asiakirjan tulostamista varten tulostimeen on asennettava XPS-lisatoiminto.

Ohje-painike avaa Xeroxin online-ohjeen. Ohjeen kaytto edellyttad internet-yhteytta.

1. Avaa tulostettava asiakirja. Useimmissa sovelluksissa valitse Office-painike tai valitse Tiedosto
ja Tulosta.

2. Vadlitse Xeroxin XPS-ajuri kdytettdvissa olevien tulostinajurien luettelosta.

3. Avaa tulostingjurin Ominaisuudet-ikkuna (avaamisen tapa vaihtelee eri sovellusten valilld).
Useimmissa Microsoft-sovelluksissa valitse Ominaisuudet tai Asetukset.

4. Napsauta ?-painiketta. Xeroxin online-ohje avautuu oletusselainikkunaan.
Lisad tietoa
Asiakirjan tulostaminen kayttamadalla XPS-tulostinajuria

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kasikirja) www.xerox.com/support.
Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

Internet Services -sivuston Ohje

Internet Services kayttad koneen sisdistd web-palvelinta. N@in tulostimeen saadaan internet- tai
intranet-yhteys tietokoneen verkkoselaimen kautta.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttddn koneessa, tdman toiminnon kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Internet Services -sivuston Ohje-linkin napsauttaminen tuo ndkyviin toimintojen kayttamiseen
liittyvia ohjeita ja tietoja. Ohje avautuu uuteen ikkunaan.

Huom. Internet Services -sivusto on ensisijaisesti jarjestelmdanvalvojien tyokalu. Ohje on kirjoitettu
pikemminkin jdrjestelmdnvalvojille kuin tavallisille kayttdjille.

Lisatietoja on oppaassa System Administrator Guide (jarjestelmanvalvojan kasikirja).

1. Avaa tietokoneen verkkoselain.

2. Kirjoita URL-kenttadn nappdimistolla http:// ja sen jdlkeen laitteen IP-osoite. Esimerkki: Jos IP-
osoite on 192.168.100.100, kirjoita http://192.168.100.100.

Huom. Laitteen IP-osoitteen saa selville painamalla Koneen tila -ndppdintd ja valitsemalla
Laitetietoja-kortin. Voit my0s tulostaa konfigurointiraportin tai kysyd neuvoa
jarjestelmdnvalvojalta.

3. Paina Enter.

4. Valitse Ohje-linkki ndyton oikeasta ylakulmasta.
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5. Valitse haluamasi asetukset.
Lisad tietoa
Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kasikirja) www.xerox.com/support.
Tietosivujen tulostaminen

Lisaapua

Jos tarvitset lisGohjeita, kdy Xeroxin verkkosivuilla osoitteessa www.xerox.com tai ota yhteyttd
Xeroxin asiakaspalveluun. Varaudu antamaan koneen sarjanumero.

Asiakaspalveluun on annettava seuraavat tiedot: ongelman kuvaus, koneen sarjanumero,
mahdollinen virhekoodi sekd yrityksen nimi ja osoite.

Lisad tietoa
Koneen osat
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Kopiointi

Kopiointi

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, kopiointitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

1. Aseta originaalit etusivut ylospain syottolaitteen syottdalustalle. Siirré syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai
Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.

4, Valitse sitten kosketusndytostd Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat ndakyviin.

5. Jos tarpeen, valitse Kopiointi-kortti. Yleensd tama on etualalla nakyvé kortti, kun
kopiointipalvelu valitaan.

6. Tee tarvittavat valinnat.

7. Anna kopioma@drd ohjaustaulun numerondppdimistosta.

8. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdinta.

9. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen paatyttyd. Tyo siirtyy
tydjonoon kdsittelyd varten.

10. Tilanne-kkuna nayttdd tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

11. Jos tyo ei etene tyojonossa, koneeseen on lisdttdva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyo voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kdytettdvissd, tyo
tulostetaan.

Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella
Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen
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Kopiointitoiminnot
Kokosuhde

Pienentaminen ja suurentaminen

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttdon koneessa, kopiointitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttaad kirjautumistietojen antamista.

Koneessa on useita valintavaihtoehtoja, joilla voi muuttaa kopion kokoa alkuperdisestd. On
mahdollista antaa jokin tietty pienennys- tai suurennusprosentti tai valita jokin valmiiksi
madritetyistd kokosuhteista.

1. Aseta originaalit etusivut ylospain syottolaitteen syottdalustalle. Siirré syottdohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ngppdinta.
4. Valitse sitten kosketusnaytosta Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat ndkyviin.

5. Jos tarpeen, valitse Kopiointi-kortti. Yleensd tdma on etualalla ndkyva kortti, kun
kopiointipalvelu valitaan.

6. Valitse haluamasi vaihtoehto.
e Valitse suurennus- tai pienennysprosentti plus- tai miinus-nédppdimelld, tai anna prosentti

numerondppdimilld.

e 100 % — kopiosta tehd@dn saman kokoinen kuin originaali. Tastd on hyotyd, kun
ohjelmoidaan monimutkaista ty6td ja halutaan peruuttaa mahdolliset
kokosuhdeasetukset muuttamatta muita asetuksia.

e Autom. % - kone valitsee automaattisesti parhaan kokosuhteen valitun paperikoon
mukaan.

e Esiasetus on yleisesti kdytetty ennalta maddritetty kokosuhde. Jarjestelmdnvalvoja voi
muuttaa esiasetuksia.

Huom. Jos Paperi-kohdassa on valittu Autom. paperinvalinta, ndkyviin tulee Paperiristiriita-
ikkuna. Valitse haluttu paperialusta ja valitse sitten OK.

e Lisdd... tuo nakyviin lisda vaihtoehtoja.
7. Tee tarvittavat valinnat.

8. Anna kopiomadrd ohjaustaulun numerondppdimistosta.
9. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-nappdintd.

10. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padatyttyd. Tyo siirtyy
tydjonoon kdsittelya varten.

11. Tilanne-kkuna ndyttdd tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit ndyttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.
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12. Jos tyo ei etene tydjonossa, koneeseen on lisattdva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyo voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettavissd, tyo
tulostetaan.

Lisaa tietoa

Pienentdminen tai suurentaminen kayttamalla Suhteellinen % -valintaa
Pienentdminen ja suurentaminen kayttamalla Eri X ja Y -valintaa
Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen

Paperin valinta

Pienentaminen tai suurentaminen kayttamalla Suhteellinen % -valintaa

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttéon koneessa, kopiointitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Koneessa on useita valintavaihtoehtoja, joilla voi muuttaa kopion kokoa alkuperdisestd. On
mahdollista antaa jokin tietty pienennys- tai suurennusprosentti tai valita jokin valmiiksi
madritetyistd kokosuhteista.

Suhteellinen % -valinnat pienentdvdt tai suurentavat kuvaa samassa suhteessa molempiin
suuntiin; kuvan koko muuttuu, mutta sen mittasuhteet sdilyvat.

1. Aseta originaalit etusivut ylospain syottolaitteen syottdalustalle. Siirré syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ngppdinta.
4. Valitse sitten kosketusnaytosta Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat ndkyviin.

5. Jos tarpeen, valitse Kopiointi-kortti. Yleensd tdma on etualalla ndkyva kortti, kun
kopiointipalvelu valitaan.

6. Vadlitse Lis@d... Kokosuhde-alueen alareunasta niin saat ndkyviin lisd¢ vaihtoehtoja.
7. Valitse Suhteellinen %.
8. Vadlitse haluamasi vaihtoehto. Voit valita useita vaihtoehtoja.
e Jos haluat valita tietyn prosentin, kosketa 25-400 % -kenttdd, anna prosentti
numerondppdimilld tai kaytd nappdimid + ja -.

e Jos haluat keskittada kuvan sivulle, valitse Keskitys. Jotta tadma toimisi oikein, kuvan tulisi
olla pienempi kuin valitun paperin.

e Jos haluat kdyttad ennalta madritettyd kokosuhdetta, valitse Esiasetus-ndppdimilla 100
%, Autom. % tai jokin yleisimmin kdytetyistd kokosuhteista. Jarjestelmdanvalvoja voi
muuttaa esiasetuksia. Valitse Lisdd..., jos haluat ndkyviin liséd esiasetusvaihtoehtoja.

Huom. Kun valitaan Autom. %, kone valitsee parhaan kokosuhteen valitun paperikoon
mukaan.

Kayttéopas 77



Kopiointi Xerox® WorkCentre® 5945/5945i/5955/5955i

Huom. Jos Paperi-kohdassa on valittu Autom. paperinvalinta, ndkyviin tulee Paperiristiriita-
ikkuna. Valitse haluttu paperialusta ja valitse sitten OK.

Huom. Paperi on valittava ennen tdman vaihtoehdon kayttod.
9. \Vadlitse OK.
10. Tee tarvittavat valinnat.
11. Anna kopiomadra ohjaustaulun numeronappdimistostd.
12. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-nappdintd.

13. Poista originaalit sydttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen paatyttyd. Tyd siirtyy
tydjonoon kasittelya varten.

14. Tilanne-kkuna ndyttdd tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tydn tilan painamalla ohjaustaulun Toéiden tila -ndppdintd.

15. Jos tyod ei etene tydjonossa, koneeseen on lisattava materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyd voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettavissa, tyo
tulostetaan.

Lisaa tietoa

Pienentdminen ja suurentaminen kayttamalld Eri X ja Y -valintaa
Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Jarjestelmanvalvojan yhteystiedot

Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen

Paperin valinta

Pienentaminen ja suurentaminen kayttamalla Eri X ja Y -valintaa

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttéon koneessa, kopiointitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Koneessa on useita valintavaihtoehtoja, joilla voi muuttaa kopion kokoa alkuperdisestd. On
mahdollista antaa jokin tietty pienennys- tai suurennusprosentti tai valita jokin valmiiksi
madritetyistd kokosuhteista.

Eri X ja Y -valinnalla voit madrittad erikseen kokosuhteen X- eli leveyssuunnassa ja Y- eli
pituussuunnassa. Tuloksena on mittasuhteiltaan vadaristynyt kuva.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirré syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ngppdinta.
4. Valitse sitten kosketusnaytosta Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat ndkyviin.

5. Jos tarpeen, valitse Kopiointi-kortti. Yleensd tdma on etualalla ndkyva kortti, kun
kopiointipalvelu valitaan.
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6. Valitse Lis@d... Kokosuhde-alueen alareunasta niin saat ndkyviin lisdé vaihtoehtoja.
7. Valitse Itsendinen %.
8. Valitse haluamasi vaihtoehto. Voit valita useita vaihtoehtoja.

e Jos haluat asettaa tietyn prosentin, kosketa Leveys (x) -kenttdd ja Pituus (y) -kenttdd ja
anna haluamasi leveys- ja pituussuhteet numerondppdimilld tai +- ja —-ndppdimilla.

e Jos haluat kdyttdd ennalta madritettyd kokosuhdetta, valitse Esiasetetut (X ja Y) -
nappdimilla 100/ 100 %, Autom. X ja Y tai jokin yleisimmin kdytetyistd kokosuhteista.
Valitut X- ja Y-kokosuhteet nakyvat prosentteina ndppdimen vieressd. Jdrjestelmdnvalvoja
voi muuttaa esiasetuksia. Valitse Lisad..., jos haluat ndkyviin lisd esiasetusvaihtoehtoja.

e 100/ 100 % — kopiosta tehdddn saman kokoinen kuin originaali. Tastd on hyotyd, kun
ohjelmoidaan monimutkaista ty6td ja halutaan peruuttaa mahdolliset
kokosuhdeasetukset muuttamatta muita asetuksia.

e Autom. X ja Y sovittaa originaalin kuvan automaattisesti valitsemallesi paperille.
Kokosuhde ei ole valttamatta suhteellinen, silld laite voi vadristaa kuvan mittasuhteita niin,
ettd se sopii paperille.

Huom. Jos Paperi-kohdassa on valittu Autom. paperinvalinta, ndkyviin tulee Paperiristiriita-
ikkuna. Valitse haluttu paperialusta ja valitse sitten OK.

9. \Valitse OK.

10. Tee tarvittavat valinnat.

11. Anna kopiomadra ohjaustaulun numeronappdimistostd.

12. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-nappdintd.

13. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya. Tyo siirtyy
tydjonoon kasittelyd varten.

14. Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tydn tilan painamalla ohjaustaulun Toéiden tila -ndppdinta.

15. Jos tyo ei etene tydjonossa, koneeseen on lisattava materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyo voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettavissa, tyo
tulostetaan.

Lisaa tietoa

Pienentdminen tai suurentaminen kayttamalla Suhteellinen % -valintaa
Kirjautuminen kayttdajatunnuksella

Jarjestelmanvalvojan yhteystiedot

Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen

Paperin valinta

Paperin valinta

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttéon koneessa, kopiointitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Voit valita tietyn paperialustan kéayttamalld Paperi-vaihtoehtoja tai antaa laitteen valita alustan
automaattisesti.
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Autom. paperinvalinta -vaihtoehto valitsee sopivan paperikoon automaattisesti kutakin originaalia
varten originaalin koon tai valitsemasi kokosuhteen mukaan. Vaihtoehtoisesti voit valita
paperialustan, joka siscltad haluamasi paperikoon ja -tyypin.

Jos jdrjestelmanvalvoja on ottanut kayttdon Autom. valinta -asetuksen ja useammalla kuin yhdella
alustalla on saman kokoista, vdrista ja tyyppistd paperia, laite vaihtaa automaattisesti aktiiviselta
alustalta toiselle, jos paperi loppuu aktiiviselta alustalta. Jos sinulla on jdrjestelmanvalvojan
kirjautumistiedot, voit ottaa Autom. valinta -asetuksen kdyttoon.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrc syottoohjain

originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.

4, Valitse sitten kosketusndytostd Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat ndakyviin.

5. Jos tarpeen, valitse Kopiointi-kortti. Yleensd tama on etualalla nakyvé kortti, kun
kopiointipalvelu valitaan.

6. Valitse haluamasi Paperi-vaihtoehto.

e Jos valitset Autom. paperinvalinta, laite valitsee sopivan paperikoon automaattisesti
kutakin originaalia varten originaalin koon tai valitun kokosuhteen mukaan.

e Valitse paperialusta, joka sisdltdd haluamasi paperikoon ja -tyypin. Laite ndyttad kunkin
alustan paperikoon ja -tyypin.

7. Jos haluamaasi paperialustaa ei ndy pdandytossd, saat lisad alustoja ndkyviin valitsemalla
Lisdd....

e Valitse haluamasi paperialusta luettelosta. Valittu alusta nakyy sinisend.
e Valitse OK.

8. Tee tarvittavat valinnat.

9. Anna kopiomadrd ohjaustaulun numerondppdimistosta.

10. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-nappdintd.

11. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen paatyttyd. Tyo siirtyy
tydjonoon kasittelya varten.

12. Tilanne-kkuna nayttda tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tydluettelon ja tarkistaa tydn tilan painamalla ohjaustaulun Toéiden tila -ndppdintd.

13. Jos tyo ei etene tydjonossa, koneeseen on lisattdva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyo voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettavissd, tyo
tulostetaan.

Lisad tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella
Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen
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Kopioiden ja originaalien puolisuus

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, kopiointitoimintojen kayttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Koneella voidaan tehda yksi- tai kaksipuolisia kopioita yksi- tai kaksipuolisista originaaleista sekd
kdytettdessa syottolaitetta ettd valotuslasia.

Huom. Jos kaksipuolisten originaalien skannauksessa kdytetddn valotuslasia, ndyttoon tulee viesti,
kun kone on valmis skannaamaan toisen puolen.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd syottdohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintda kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.
4. Valitse sitten kosketusnaytostd Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat ndkyviin.

5. Jos tarpeen, valitse Kopiointi-kortti. Yleensd tdma on etualalla ndkyva kortti, kun
kopiointipalvelu valitaan.

6. Valitse haluamasi 1-/2-puolisuus-vaihtoehto.
e 1>1-kaytd tatd vaihtoehtoaq, jos originaalit ovat yksipuolisia ja haluat yksipuolisia
kopioita.
e 1> 2-kdytd tata vaihtoehtoaq, jos originaalit ovat yksipuolisia ja haluat kaksipuolisia
kopioita. Voit myds valita Takasivun py®éritys, jos haluat ettd takasivua pydritetadn 180°.
e 2> 2-kaytd tatd vaihtoehtoaq, jos haluat tehdd kaksipuolisista originaaleista kaksipuolisia
kopioita. Voit my0s valita Takasivun pyoritys, jos haluat ettd takasivua pyoritetdan 180°.
e 2> 1-kdytd tatd vaihtoehtoq, jos haluat tehdd kaksipuolisista originaaleista yksipuolisia
kopioita.
7. Anna kopiomddrd ohjaustaulun numerondppdimistosta.
8. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdinta.

9. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen paatyttyd. Tyo siirtyy
tydjonoon kdsittelyd varten.

10. Tilanne-kkuna nayttdd tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttdaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

11. Jos tyo ei etene tydjonossa, koneeseen on lisdttdva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyo voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kdytettévissd, tyo
tulostetaan.

Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella
Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen
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Luovutus

Luovutuksen valinta

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttdon koneessa, kopiointitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Kdaytettdvissa olevat vaihtoehdot, kuten nidonta, taitto ja lajittelu, vaihtelevat asennetun
viimeistelylaitteen mukaan.

Valitse Lajittelu-kohdassa lajitellaanko kopiot sarjoiksi (1,2,3 1,2,3 1,2,3) vai sivukohtaisiksi nipuiksi
(1,11 2,2,2 3,3,3).

Kopiot voidaan nitoa. Kdytettdvissa olevat vaihtoehdot vaihtelevat asennetun viimeistelylaitteen
mukaan. Vaihtoehdot ovat Ei, 1 nitomanasta ja 2 nitomanastaa.

Valitse Ei, jos kopioiden viimeistelyd ei tarvita.

Kdyta Rei'itys ja nidonta -vaihtoehtoaq, jos haluat ettd kopiot rei'itetddn tai sekd rei'itetadan etta
nidotaan. Jokainen arkki rei'itetddn erikseen, joten sivujen madrdlle ei ole mitddn rajoitusta. Rei'itys
on mahdollista vain kdytettdessd A4 (pysty)- ja A3-kokoista paperia (8,5 x 11" (pysty) ja 11 x 177).

Huom. Rei'itys ja nidonta edellyttdd, ettd on valittu kopioiden lajittelu.
Huom. Vaakasuuntainen paperi tarkoittaa paperia, joka sydtetddn koneeseen lyhyt reuna edelld.

Pystysuuntainen paperi tarkoittaa paperia, joka syotetddn koneeseen pitkd reuna edelld.

Taitto-toiminnoilla voit tuottaa automaattisesti taitettuja ja nidottuja vihkoja. Sivut voidaan
taittaa yksitellen tai yhdessd sarjana. Lisdasetukset-kohdassa voit valita sivujen muotoiluun, kuviin
ja paperiin liittyvid asetuksia.

1. Aseta originaalit etusivut ylospain syottolaitteen syottdalustalle. Siirré sydttdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.
4. Valitse sitten kosketusnaytosta Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat ndkyviin.

5. Jos tarpeen, valitse Kopiointi-kortti. Yleensd tdma on etualalla ndkyva kortti, kun
kopiointipalvelu valitaan.

6. Pdadset halutessasi madrittamadn kaikki viimeistelyasetukset valitsemalla Liséiasetukset....
Ndytettavien vaihtoehtojen madrd riippuu viimeistelylaitteesta ja asennetuista paketeista
(niita ei ole ehka ole niin monta, ettd Lisdasetukset...-ndppdin olisi tarpeen).

7. Valitse haluamasi Lajittelu- tai Viimeistely-vaihtoehto.
8. Valitse OK.

9. Tee tarvittavat valinnat.

82 Kayttoopas



Kopiointi Xerox® WorkCentre® 5945/5945i/5955/5955i

10. Anna kopiomadra ohjaustaulun numerondppdimistostd.
11. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-nappdintd.

12. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen paatyttyd. Tyo siirtyy
tydjonoon kdsittelya varten.

13. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja toiden tilaa, paina ohjaustaulun Toéiden tila -ndppdintd.

14. Jos tyo ei etene tydjonossa, koneeseen on lisattdva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyd voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettavissd, tyo
tulostetaan.

Lisaa tietoa

Ei viimeistelyd -valinnan kdyttdminen
Lajittelu

Nidonta

Rei'itys

Valmistelu vihkoksi kopiointia varten
Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen
Viimeistelylaitteiden esittely

Ei viimeistelya -valinnan kayttaminen

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttéon koneessa, kopiointitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Kaytettdvissa olevat vaihtoehdot, kuten nidonta, taitto ja lgjittelu, vaihtelevat asennetun
viimeistelylaitteen mukaan.

Valitse Ei viimeistelyd, jos kopioiden viimeistelyd ei tarvita.
1. Aseta originaalit etusivut ylospain syottolaitteen syottdalustalle. Siirré syottdohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ngppdinta.
4. Valitse sitten kosketusnaytosta Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat ndkyviin.

5. Jos tarpeen, valitse Kopiointi-kortti. Yleensd tdma on etualalla ndkyva kortti, kun
kopiointipalvelu valitaan.

6. Pddset halutessasi madrittadmadn kaikki viimeistelyasetukset valitsemalla Liséasetukset....
Ndytettdvien vaihtoehtojen madrd riippuu viimeistelylaitteesta ja asennetuista paketeista
(niita ei ole ehka ole niin monta, ettd Lisdasetukset...-ndppdin olisi tarpeen).

Valitse Ei, jos kopioiden viimeistelyd ei tarvita.

7. Tee tarvittavat valinnat.
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8. Anna kopiomadrd ohjaustaulun numerondppdimistostd.
9. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-nappdintd.

10. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen paatyttyd. Tyo siirtyy
tydjonoon kdsittelya varten.

11. Tilanne-kkuna nayttda tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tydluettelon ja tarkistaa tydn tilan painamalla ohjaustaulun Toéiden tila -ndppdintd.

12. Jos tyo ei etene tydjonossa, koneeseen on lisattdva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyd voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kdytettavissd, tyo
tulostetaan.

Lisaa tietoa

Lajittelu

Nidonta

Rei'itys

Valmistelu vihkoksi kopiointia varten
Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen

Lajittelu

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttéon koneessa, kopiointitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Kdytettdvissd olevat vaihtoehdot, kuten nidonta, taitto ja lajittelu, vaihtelevat asennetun
viimeistelylaitteen mukaan.

Valitse Lajittelu-kohdassa lajitellaanko kopiot sarjoiksi (1,2,3 1,2,3 1,2,3) vai sivukohtaisiksi nipuiksi
(1,11 2,2,2 3,33).

1. Aseta originaalit etusivut ylospain syottolaitteen syottdalustalle. Siirré syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.
4. Valitse sitten kosketusnaytosta Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat ndkyviin.

5. Jos tarpeen, valitse Kopiointi-kortti. Yleensd tdma on etualalla ndkyva kortti, kun
kopiointipalvelu valitaan.

6. Pdadset halutessasi madrittamadn kaikki viimeistelyasetukset valitsemalla Liséiasetukset....
Ndytettdvien vaihtoehtojen madrd riippuu viimeistelylaitteesta ja asennetuista paketeista
(niita ei ole ehka ole niin monta, ettd Lisdasetukset...-ndppdin olisi tarpeen).
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7. Valitse haluamasi vaihtoehto.

e Lajittelu — kopiot lgjitellaan sarjoiksi (1,2,3 1,2,3 1,2,3).

o Eilgjittelua - kopiot luovutetaan sivukohtaisina nippuina (1,1,1 2,2,2 3,3,3).
8. Valitse OK.

9. Tee tarvittavat valinnat.
10. Anna kopiomadrd ohjaustaulun numerondppdimistosta.
11. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.

12. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya. Tyo siirtyy
tydjonoon kdsittelyd varten.

13. Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit ndyttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

14. Jos tyd ei etene tydjonossa, koneeseen on lisattava materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin ty6 voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kdytettavissd, tyo
tulostetaan.

Lisaa tietoa

Ei viimeistelyd -valinnan kdyttdminen
Nidonta

Rei'itys

Valmistelu vihkoksi kopiointia varten
Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen

Nidonta

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, kopiointitoimintojen kayttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Kdytettdvissd olevat vaihtoehdot, kuten nidonta, taitto ja lajittelu, vaihtelevat asennetun
viimeistelylaitteen mukaan.

Kopiot voidaan nitoa. Kaytettdvissd olevat vaihtoehdot vaihtelevat asennetun viimeistelylaitteen
mukaan. Vaihtoehdot ovat Ei, 1 nitomanasta, 2 nitomanastaa ja Monta nitomanastaa.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syoéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.
4. Valitse sitten kosketusnaytostd Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat ndkyviin.

5. Jos tarpeen, valitse Kopiointi-kortti. Yleensd tdma on etualalla ndkyva kortti, kun
kopiointipalvelu valitaan.
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6. Pddset halutessasi madrittdmadn kaikki viimeistelyasetukset valitsemalla Liséasetukset....
Ndytettdvien vaihtoehtojen madrd riippuu viimeistelylaitteesta ja asennetuista paketeista
(niita ei ole ehka ole niin monta, ettd Lisdasetukset...-néppdin olisi tarpeen).

Kopiot voidaan nitoa. Kaytettcvissa olevat vaihtoehdot vaihtelevat asennetun viimeistelylaitteen
mukaan. Vaihtoehdot ovat Ei, 1 nitomanasta ja 2 nitomanastaa.

Valitse Ei, jos kopioiden viimeistelyd ei tarvita.

e 1 nitomanasta — kopiot nidotaan vasemmasta ylakulmasta yhdelld nitomanastalla.
e 2 nitomanastaa - kopiot nidotaan takareunasta kahdella nitomanastalla.

Huom. Joidenkin nidontavalintojen yhteydessd kone pydrittad kuvaa. Jos nidonta ei onnistu,
varmista ettd Apuvdlineiss@ Kuvan pyoritys -asetukseksi on valittu Pydritys tarvittaessa.
Jarjestelmdnvalvoja asettaa kuvan pyodrityksen koneen asennuksen yhteydessa.

Huom. Vaakasuuntainen paperi tarkoittaa paperia, joka syotetddn koneeseen lyhyt reuna edell@.
Pystysuuntainen paperi tarkoittaa paperia, joka syotetddn koneeseen pitkd reuna edellé.

7. Valitse haluamasi Lajittelu-, Originaalin suunta- ja Paperi-vaihtoehdot.

8. Valitse OK.

9. Tee tarvittavat valinnat.

10. Anna kopiomadrd ohjaustaulun numerondppdimistosta.

11. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.

12. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya. Tyo siirtyy
tydjonoon kdsittelyd varten.

13. Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit ndyttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

14. Jos tyd ei etene tydjonossa, koneeseen on lisattava materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin ty6 voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kdytettavissd, tyo
tulostetaan.

Lisaa tietoa

Ei viimeistelyd -valinnan kayttdminen
Lajittelu

Rei'itys

Valmistelu vihkoksi kopiointia varten
Kirjautuminen kayttdjatunnuksella
Jarjestelmanvalvojan yhteystiedot

Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen

Rei'itys

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, kopiointitoimintojen kayttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Kaytettdvissa olevat vaihtoehdot, kuten nidonta, taitto ja lajittelu, vaihtelevat asennetun
viimeistelylaitteen mukaan.
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Kaytd Rei'itys ja nidonta -vaihtoehtoa, jos haluat ettd kopiot rei'itetGdn tai sekd rei'itetddn etta
nidotaan. Jokainen arkki rei'itetddn erikseen, joten sivujen madrdlle ei ole mitGdn rajoitusta. Rei'itys
on mahdollista vain kdytettdessd A4 (pysty)- ja A3-kokoista paperia (8,5 x 11" (pysty) ja 11 x 177).

Huom. Rei'itys ja nidonta edellyttdd, ettd on valittu kopioiden lajittelu.

Huom. Vaakasuuntainen paperi tarkoittaa paperia, joka syotetddn koneeseen lyhyt reuna edell@.

Pystysuuntainen paperi tarkoittaa paperia, joka syotetadn koneeseen pitké reuna edellc.

1. Aseta originaalit etusivut ylospain syottolaitteen syottdalustalle. Siirrc syottdohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ngppdintd.
4. Valitse sitten kosketusnaytosta Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat ndkyviin.

5. Jos tarpeen, valitse Kopiointi-kortti. Yleensd tdma on etualalla ndkyva kortti, kun
kopiointipalvelu valitaan.

6. Pdadset halutessasi madrittamadn kaikki viimeistelyasetukset valitsemalla Liséiasetukset....
Ndytettdvien vaihtoehtojen madrd riippuu viimeistelylaitteesta ja asennetuista paketeista
(niita ei ole ehka ole niin monta, ettd Lisdasetukset...-ndppdin olisi tarpeen).

7. Valitse haluamasi vaihtoehto.

Valitse Ei, jos kopioiden viimeistelyd ei tarvita.

e 1 nitomanasta — kopiot nidotaan vasemmasta yldkulmasta yhdella nitomanastalla.
e 2 nitomanastaa — kopiot nidotaan takareunasta kahdella nitomanastalla.

Huom. Joidenkin nidontavalintojen yhteydessd kone pyorittad kuvaa. Jos nidonta ei onnistu,
varmista ettd Apuvdlineissé Kuvan pyoritys -asetukseksi on valittu Pydritys tarvittaessa.
Jarjestelmdnvalvoja asettaa kuvan pydrityksen koneen asennuksen yhteydessa.

8. Vadlitse haluamasi Rei'itys-vaihtoehto.

e Peruuta tarvittaessa mahdollinen aiempi ohjelmointi valitsemalla Ei.
o Valitse Kylld, jos haluat rei'ittdd kopiot vasemmasta reunasta.
9. Vadlitse haluamasi Lajittelu-, Originaalin suunta- ja Paperi-vaihtoehdot.

10. Valitse OK.

11. Tee tarvittavat valinnat.

12. Anna kopiomaddra ohjaustaulun numerondppdimistostd.

13. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéaynnistys-ndppdintd.

14. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen paatyttyd. Tyo siirtyy
tydjonoon kasittelya varten.

15. Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

16. Jos tyo ei etene tydjonossa, koneeseen on lisdttdvd materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyo voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettdvissd, tyo
tulostetaan.
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Lisaa tietoa

Ei viimeistelyd -valinnan kdyttdminen
Lajittelu

Nidonta

Valmistelu vihkoksi kopiointia varten
Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen

Valmistelu vihkoksi kopiointia varten

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, kopiointitoimintojen kayttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Kaytettdvissa olevat vaihtoehdot, kuten nidonta, taitto ja lgjittelu, vaihtelevat asennetun
viimeistelylaitteen mukaan.

Taitto-toiminnoilla voit tuottaa automaattisesti taitettuja ja nidottuja vihkoja. Sivut voidaan
taittaa yksitellen tai yhdessa sarjana. Lisdasetukset-kohdassa voit valita sivujen muotoiluun, kuviin
ja paperiin liittyvid asetuksia.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syoéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.
4. Valitse sitten kosketusnaytostd Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat ndkyviin.

5. Jos tarpeen, valitse Kopiointi-kortti. Yleensd tdma on etualalla ndkyva kortti, kun
kopiointipalvelu valitaan.

6. Valitse haluamasi Taitto-vaihtoehto.

e Yksitaitto tuottaa vihkoja taittamalla arkit keskeltd.

e Yksittdin tuottaa yhdesta arkista koostuvia vihkoja taittamalla vihkoarkit yksitellen.

e Yhdessd (sarja) tuottaa monisivuisia vihkoja taittamalla kaikki vihkoarkit yhdessé.

e Jos haluat vihkot nidottuina ja taitettuina, valitse Vihkonidonta-valintaruutu.

e Pdadset halutessasi madrittdmacdn kaikki taittoasetukset valitsemalla Lisdasetukset....
7. Valitse OK.

8. Tee tarvittavat valinnat.
9. Anna kopiomadrd ohjaustaulun numerondppdimistostd.
10. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdintd.

11. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen pdaatyttyd. Tyo siirtyy
tydjonoon kdsittelyda varten.

12. Tilanne-kkuna nayttdd tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.
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13. Jos tyo ei etene tydjonossa, koneeseen on lisattdva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyo voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettavissd, tyo
tulostetaan.

Vihkolaitetta koskevat seuraavat tiedot:

e Paperikoot A3 (11 x17"),A4(8,5x11"),85x13"ja85x 14"
e Paperin paino 60-216 g/m2

e Kaikki paperit on syotettdvd lyhyt reuna edelld.
Vihkon paksuutta koskevat tiedot:

o Taitettujen ja nidottujen vihkojen paksuus voi vastata enintddn viittdtoista arkkia 80 g/m?%n
paperia. Vihkossa voi olla esimerkiksi 13 arkkia 80 g/mZn paperia ja yksi 160 g/m2n kansilehti.

e Vain taitettujen vihkojen paksuus voi vastata enintddn viitta arkkia 80 g/m#n paperia. Vihkossa
voi olla esimerkiksi 3 arkkia 80 g/m?%n paperia ja yksi 200 g/m2n kansilehti.

Huom. Vaakasuuntainen paperi tarkoittaa paperia, joka sydtetddn koneeseen lyhyt reuna edell@.
Pystysuuntainen paperi tarkoittaa paperia, joka syotetddn koneeseen pitkd reuna edellé.

Lisaa tietoa

Kopioiminen vihkoksi

Ei viimeistelyd -valinnan kayttaminen
Lajittelu

Nidonta

Rei'itys

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen

Kuvalaatu

Originaalin tyypin valitseminen

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, kopiointitoimintojen kayttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Originaalin tyyppi -toiminto mahdollistaa kuvalaadun parantamisen kopioitavan kuvan tyypin ja
tuotantotavan perusteella. Jos originaalin tyypiksi valitaan Teksti, kone tuottaa terdvdmpda jdlked
kuin valittaessa Valokuva. Tamda tekee tekstistd teravampdd ja helppolukuisempaa, mutta
heikentad valokuvien savykkyytta.
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N o v B W

10.
11.
12.
13.

14.

15.

Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrd syottoohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -ndppdinta.

Valitse sitten kosketusnaytosta Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat nékyviin.
Valitse Kuvalaatu-kortti

Valitse Originaalin tyyppi -ndppdin.

Valitse originaalin tyyppi.

e Valokuva ja teksti — tdmd tuottaa korkealaatuisia kuvia, mutta tekstin ja viivapiirrosten
viivaterdvyys heikkenee hieman. Taéma on suositeltava asetus skannattaessa laadukkaita
valokuvia tai viivapiirroksia ja tekstid siscltavid originaaleja.

o Teksti - toistaa adriviivat tercévind. Tama asetus on suositeltava skannattaessa tekstic ja
viivapiirroksia.

¢ Valokuva - tdma tuottaa kopioita, joissa valokuvien laatu on paras mahdollinen, mutta
tekstin ja viivapiirrosten laatu on heikompi. Tadma on suositeltava asetus skannattaessa
valokuvia, jotka eivat sisalla tekstid.

e Kartta — tdmda on suositeltava asetus, kun originaalina on kartta.

e Rasterikuva — tdmd on suositeltava asetus, jos originaali on sanoma- tai aikakauslehti,
joka sisdltac valokuvia ja tekstid.

Valitse tapa, jolla originaali on tuotettu.

e Painettu — tama tuottaa parhaan mahdollisen tuloksen painetuista originaaleista, kuten
sanomalehdistd, aikakauslehdistd ja kartoista.

e Valokopioitu — tdtd kdytetddn kopioitaessa valo- tai laserkopioituja originaaleja.

¢ Valokuva - tdma on suositeltava asetus, kun originaalina on valokuvapaperille painettu
laadukas valokuva.

e Mustesuihku - tata kaytetddn kopioitaessa mustesuihkutulostimella tuotettua originaalia.
e Vdrivaha — tatd kdytetddn kopioitaessa varivahatulostimella tuotettua originaalia.
Valitse OK.

Tee tarvittavat valinnat.
Anna kopiomdadra ohjaustaulun numerondppdimistdstd.
Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.

Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen paatyttya. Tyo siirtyy
tydjonoon kdsittelyd varten.

Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tybluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Jos ty0 ei etene tydjonossa, koneeseen on lisdttéva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin ty6 voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kdytettavissd, tyo
tulostetaan.

Lisaa tietoa
Kirjautuminen kayttdjatunnuksella
Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen
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Kuva-asetukset

Kuva-asetusten valitseminen

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttdon koneessa, kopiointitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Kuva-asetukset sisdltdc kuvien ulkoasun muokkaamiseen kaytettavét toiminnot.

Tummuus-toiminnolla sagdetddn kuvaa vaaleammaksi tai tummemmaksi. Vaaleasdvyisistd,
esimerkiksi lyijykynalld tehdyistd, originaaleista saadaan parempia kopioita lisédmalld tummuutta.
Tummasavyisid originaaleja, kuten rasteroituja ja vdrillistaustaisia, on ehkd vaalennettava.

Terdvyys-toiminnolla sdddetddn skannatun kuvan ter@vyyttd.
1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd syottdohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syoéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintda kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdinta.

Valitse sitten kosketusnaytosta Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat nékyviin.
Valitse Kuvalaatu-kortti

Valitse Kuva-asetukset-ndppdin.

Valitse haluamasi asetukset.

Valitse OK.

O© 0 N oo U B W

Tee tarvittavat valinnat.
10. Anna kopiomadrd ohjaustaulun numerondppdimistosta.
11. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.

12. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya. Tyo siirtyy
tydjonoon kdsittelyd varten.

13. Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit ndyttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

14. Jos tyd ei etene tydjonossa, koneeseen on lisattdva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyo voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettavissd, tyo
tulostetaan.

Lisad tietoa

Terdvyyden sadtéminen

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen
Tummuuden saataminen
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Tummuuden sddtdminen

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, kopiointitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Tummuus-toiminnolla saddetddn kuvaa vaaleammaksi tai tummemmaksi. Vaaleasdvyisistd,
esimerkiksi lyijykynalld tehdyistd, originaaleista saadaan parempia kopioita lisédmalld tummuutta.
Tummasavyisid originaaleja, kuten rasteroituja ja vdrillistaustaisia, on ehkd vaalennettava.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrc syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdaintd.
Valitse sitten kosketusnaytosta Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat nékyviin.
Valitse Kuvalaatu-kortti

Valitse Kuva-asetukset-ndppdin.

N o oW

Valitse haluamasi vaihtoehto.

e Tummenna kuvaa siirtdmalld osoitinta alaspdin. Jos kopioon tulee liian tumma tausta,
hdivytd se Taustanhdivytys-toiminnolla.

e Vaalenna kuvaa siirtdmalla osoitinta yléspdin.
8. Valitse OK.

9. Tee tarvittavat valinnat.
10. Anna kopiomddra ohjaustaulun numerondppdimistdsta.
11. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdinta.

12. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya. Tyo siirtyy
tydjonoon kdsittelyd varten.

13. Tilanne-kkuna nayttdda tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

14. Jos tyo ei etene tydjonossa, koneeseen on lisdttdva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyo voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettévissd, tyo
tulostetaan.

Lisaa tietoa

Terdvyyden saataminen

Kirjautuminen kayttajatunnuksella
Taustan hdivyttdminen

Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen
Kuvalaadun heikkenemisen estaminen
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Terdvyyden sdadataminen

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, kopiointitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Terdvyys-toiminnolla sdadetddn skannatun kuvan terGvyytta.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrc syottoohjain

originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.

4. Valitse sitten kosketusndytostd Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat ndakyviin.

5. Valitse Kuvalaatu-kortti

6. Valitse Kuva-asetukset-nappain.

7. Vadlitse haluamasi vaihtoehto.

e Terdvoita kuvaasiirtdmalld osoitinta ylospdin. Terdvointi parantaa enemmdn tekstin laatua
kuin valokuvien.

e Pehmennd kuvaa siirtdmalla osoitinta alaspdin. Tamd parantaa erityisesti valokuvien
laatua.

8. Valitse OK.

9. Tee tarvittavat valinnat.

10. Anna kopiomddra ohjaustaulun numerondppdimistdsta.

11. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdinta.

12. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya. Tyo siirtyy
tydjonoon kdsittelyd varten.

13. Tilanne-kkuna nayttda tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

14. Jos tyo ei etene tydjonossa, koneeseen on lisdttdva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyo voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettévissd, tyo
tulostetaan.

Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella
Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen
Tummuuden sddtdminen
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Kuvanparannus

Kuvanparannuksen valitseminen

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, kopiointitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Kuvanparannus mahdollistaa kopioiden laadun parantamisen taustaa hdivyttdmadilla tai kontrastia
saatamallc.

Taustanhdivytys parantaa vdrillistaustaisten originaalien kopioita hdivyttamalla tai poistamalla
taustan. Tastd on hyotya silloin, kun originaali on painettu varilliselle paperille.

Kontrasti sadtad kuvan vaaleiden ja tummien alueiden vdlisté eroa silloin, kun originaalissa on liikaa
tai liian vahan kontrastia.

1. Aseta originaalit etusivut ylospain syottolaitteen syottdalustalle. Siirré syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdaintd.

Valitse sitten kosketusnaytosta Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat nékyviin.
Valitse Kuvalaatu-kortti

Valitse Kuvanparannus-ndppdin.

Valitse haluamasi asetukset.

Valitse OK.

O % N o v B W

Tee tarvittavat valinnat.
10. Anna kopiomddra ohjaustaulun numerondppdimistdsta.
11. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-néppdinta.

12. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya. Tyo siirtyy
tydjonoon kdsittelyd varten.

13. Tilanne-kkuna nayttda tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

14. Jos tyo ei etene tydjonossa, koneeseen on lisdttdva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyd voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettévissd, tyo
tulostetaan.

Lisaa tietoa

Taustan hdivyttdminen

Kontrastin saataminen

Kirjautuminen kayttajatunnuksella

Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen
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Taustan hdivyttdminen

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, kopiointitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Taustanhdivytys parantaa vdrillistaustaisten originaalien kopioita hédivyttamalld tai poistamalla
taustan. Tastd on hyoétya silloin, kun originaali on painettu varilliselle paperille.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrc syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdaintd.
Valitse sitten kosketusnaytosta Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat nékyviin.
Valitse Kuvalaatu-kortti

Valitse Kuvanparannus-ndppdin.

N o oW

Valitse Taustanhdivytys-valikosta Autom. hdivytys, jos haluat ettd tausta hdivytetadan
automaattisesti.

e Jos et halua kayttdd taustanhdivytystd, valitse Ei. Tasté on hyotyd erityisesti silloin, kun
Tummuus-sadto ei tuota toivottua tulosta vaaleista originaaleista, originaalissa on
harmaat tai varilliset reunat (esim. todistuksissa), tai haluat, ettd kirjaoriginaalista
skannatussa kuvassa ndkyvat nekin kohdat, jotka on menetetty tumman reunan vuoksi.

8. \Valitse OK.

9. Tee tarvittavat valinnat.

10. Anna kopiomadrd ohjaustaulun numerondppdimistosta.

11. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.

12. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya. Tyo siirtyy
tydjonoon kdsittelyd varten.

13. Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit ndyttaa
tydluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

14. Jos tyd ei etene tydjonossa, koneeseen on lisattava materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin ty6 voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettavissd, tyo
tulostetaan.

Lisaa tietoa

Kontrastin saatdminen

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen
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Kontrastin saatdminen

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, kopiointitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Kontrasti sadtad kuvan vaaleiden ja tummien alueiden vdlisté eroa silloin, kun originaalissa on liikaa
tai liian vahan kontrastia.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrc syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.
4. Valitse sitten kosketusndytostd Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat ndakyviin.
5. Valitse Kuvalaatu-kortti
6. Valitse Kuvanparannus-néppdin.
7. Valitse Kontrasti-valikosta Autom. kontrasti, jos haluat ettd kone valitsee kontrastiasetukset,
tai valitse Kontrastin kdsinvalinta, jos haluat itse sdcdtdd kontrastia.
e Osoittimen siirtdminen Enemmadn-suuntaan tuo tekstin ja viivat selvemmin esiin, mutta
heikentad kuvien yksityiskohtien toistamista.
e Osoittimen siirtdminen Vdahemman-suuntaan tuo ndkyviin enemman yksityiskohtia kuvan
vaaleilla ja tummilla alueilla.
8. Valitse OK.

9. Tee tarvittavat valinnat.
10. Anna kopiomadrd ohjaustaulun numerondppdimistosta.
11. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-ndppdintd.

12. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen pdatyttyd. Ty siirtyy
tydjonoon kdsittelyd varten.

13. Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

14. Jos tyo ei etene tydjonossa, koneeseen on lisattdva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin ty6 voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettavissa, tyo
tulostetaan.

Lisaa tietoa

Taustan hdivyttdminen

Kirjautuminen kayttdajatunnuksella

Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen
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Asettelu

Originaalin suunnan valitseminen

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttdon koneessa, kopiointitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttaad kirjautumistietojen antamista.

Originaalin suunta -toiminnolla madritet&an, ovatko kuvat skannattavissa originaaleissa pysty- vai
vaakasuuntaisia. Valinnan on vastattava kuvien suuntaa originaaleissa. Tietojen perusteella kone
madrittad, pitddako kuvia pyorittad.
1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syoéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdinta.
Valitse sitten kosketusnaytosta Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat nékyviin.
Valitse Asettelu-kortti.

Valitse Originaalin suunta -ndppain.

N o v &~w

Valitse suunta.

e Pystykuva - kuva on originaalissa pystysuuntainen.

e Vaakakuva — kuva on originaalissa vaakasuuntainen.

e Pystysuunta - originaali on asetettu syottolaitteeseen pystysuuntaan.
e Vaakasuunta - originaali on asetettu syottolaitteeseen vaakasuuntaan.

Huom. Kdytettdessd valotuslasia suunta madritetddn ennen originaalin asettamista lasille.
8. Valitse OK.
9. Tee tarvittavat valinnat.
10. Anna kopiomddra ohjaustaulun numerondppdimistostd.
11. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéaynnistys-ndppdintd.

12. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padatyttyd. Tyo siirtyy
tydjonoon kdsittelya varten.

13. Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

14. Jos tyo ei etene tydjonossa, koneeseen on lisdttdvd materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyo voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettavissd, tyo
tulostetaan.

Lisad tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella
Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen
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Originaalin koon valitseminen

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, kopiointitoimintojen kayttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Originaalin koko -toiminnolla voidaan valita originaalien koon automaattinen tunnistus, valita
erikokoiset originaalit tai madrittadd skannattavan alueen tarkka koko.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syoéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintda kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdinta.
Valitse sitten kosketusnaytosta Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat nékyviin.
Valitse Asettelu-kortti.

Valitse Originaalin koko -ndppdin.

N o v &~w

Valitse haluamasi originaalin koko.

e Autom. tunnistus on oletusasetus. Kone tunnistaa originaalin koon automaattisesti.
Tunnistettu ei-vakiokoko muutetaan |&himmdksi vakiokooksi.

o Valitsemalla Esiasetetut koot voit valita originaalin koon vakiokokojen luettelosta. Selaa
luetteloa vieritysnuolten avulla.

¢ Valitsemalla Oma koko voit mdadrittad skannattavan alueen itse. Témd on hyodyllinen
vaihtoehto esimerkiksi skannattaessa kuitteja. Mittaa originaalista skannattava alue ja
anna X- ja Y-mitat niille varattuihin kenttiin.

e Valitsemalla Originaalit erikokoisia voit samalla kertaa skannata erikokoisia sivuja.
Sivujen on oltava samanlevyisid, esim. pystysuuntainen A4 ja vaakasuuntainen A3.
Mahdolliset kokoyhdistelmdt nakyvat ndytossd. Kone tunnistaa kunkin originaalin koon ja
tulostaa siitd samankokoisen kopion.

Huom. Jos on valittu Autom. kokosuhde ja jokin tietty paperi, kaikki kuvat pienennetddn tai
suurennetaan kyseisen paperin kokoisiksi. Jos on valittu Autom. paperi, kopiot tulostetaan
erikokoisille papereille originaalien koon mukaisesti.

Huom. Vaakasuuntainen paperi tarkoittaa paperia, joka sydtetddn koneeseen lyhyt reuna edelld.
Pystysuuntainen paperi tarkoittaa paperia, joka syotetddn koneeseen pitkd reuna edelld.

8. \Valitse OK.

9. Tee tarvittavat valinnat.

10. Anna kopiomddra ohjaustaulun numerondppdimistostd.

11. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdintd.

12. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padatyttyd. Tyo siirtyy
tydjonoon kdsittelyda varten.

13. Tilanne-kkuna nayttdda tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.
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14. Jos tyo ei etene tydjonossa, koneeseen on lisattdva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyo voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettavissd, tyo
tulostetaan.

Lisaa tietoa
Kirjautuminen kayttdjatunnuksella
Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen

Kirjan sivujen kopioiminen

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttdon koneessa, kopiointitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Kirjaoriginaali -toiminnolla madritetdan, mitké sivut kirjasta skannataan.

Kone tunnistaa originaalin koon skannauksen aikana. Jos sivuissa on musta tai tumma reunus, kone
tunnistaa sivut pienemmiksi kuin ne todellisuudessa ovat. Taman valttdmiseksi voit antaa sivun
tarkan koon Originaalin koko -toiminnon Oma koko -valinnalla.

Kayta Tyo-kortin Koostetyd-toimintoa, jos haluat tuottaa viimeisteltyjd sarjoja useasta kirjan
sivusta.

Huom. Ald sulje originaalien syottélaitetta skannatessasi kirjaa (syéttolaitteen sulkeminen voi
aiheuttaa vahinkoa kirjalle tai syottolaitteelle).

1. Aseta kirja valotuslasin vasempaan ylakulmaan.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintda kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdinta.
Valitse sitten kosketusnaytosta Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat nékyviin.

Valitse Asettelu-kortti.

o U bW

Jos kirjan aukeaman koko ei vastaa vakiokokoista paperia, anna kdsin oikea koko Originaalin
koko -toiminnolla.

e Valitse Originaalin koko -ndppain.
e Valitse haluamasi originaalin koko.

- Valitsemalla Oma koko voit madrittad skannattavan alueen itse. Tama on hyodyllinen
vaihtoehto esimerkiksi skannattaessa kuitteja. Mittaa originaalista skannattava alue ja
anna X- ja Y-mitat niille varattuihin kenttiin.

Huom. Vaakasuuntainen paperi tarkoittaa paperia, joka syotetdcdn koneeseen lyhyt reuna edelld.
Pystysuuntainen paperi tarkoittaa paperia, joka syétetddn koneeseen pitkd reuna edellé.

e Valitse OK.
7. Valitse Kirjaoriginaali-ndppdin.

8. \Vadlitse, haluatko ettd sivujen sisdreunasta haivytetadn alue, jotta kirjan sidontakohdasta
heijastuvat varjot eivat ndy kopioissa.

e Ei-eihdivytystd.
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e Molemmat sivut — kirjan aukeaman molemmat sivut skannataan, vasen sivu ensin.
Nuolinappdimillé voidaan valita 0-50 mm:n alue hdivytettdvadksi aukeaman
keskikohdasta.

e Vain vasen sivu —vain aukeaman vasen sivu skannataan. Nuolindppdimilld voidaan valita
0-25 mm:n alue hdivytettavdksi sivun oikeasta reunasta.

e Vain vasen sivu — vain aukeaman vasen sivu skannataan. Nuolindppdimilld voidaan valita
0-25 mm:n alue hdivytettdvdksi sivun vasemmasta reunasta.

9. \Vadlitse OK.

10. Tee tarvittavat valinnat.

11. Anna kopiomadra ohjaustaulun numeronappdimistostd.

12. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-nappdintd.

13. Poista kirja valotuslasilta skannauksen padtyttyd. Tyo siirtyy tydjonoon késittelya varten.

14. Tilanne-kkuna nayttda tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tydluettelon ja tarkistaa tydn tilan painamalla ohjaustaulun Toéiden tila -ndppdintd.

15. Jos tyo ei etene tydjonossa, koneeseen on lisattdva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyo voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettavissd, tyo
tulostetaan.

Lisaa tietoa

Kopiointityon kokoaminen erilaista ohjelmointia vaativista sivuista tai osista
Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen

Originaalin koon valitseminen

Kuvan siirtdminen

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, kopiointitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Kuvansiirto-toiminnolla voidaan muuttaa kuvan paikkaa kopioarkilla. Tasté toiminnosta on hyotyd
etenkin silloin, kun kopiot aiotaan sitoa ja sidontareunaan halutaan levedmpi reunus.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrc syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdaintd.
Valitse sitten kosketusnaytosta Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat nékyviin.

Valitse Asettelu-kortti.

o v W

Valitse Kuvansiirto-ndppdin.
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7. Valitse haluamasi vaihtoehto.

e Ei—kuvaa eisiirretd. Tasta on hyotyd, kun ohjelmoidaan monimutkaista tyotd ja halutaan
peruuttaa mahdolliset kuvansiirtoasetukset muuttamatta muita asetuksia.

e Siirto - kuvaa voidaan siirtad arkilla ylés, alas, vasemmalle tai oikealle. Anna siirron madrd
nuolindppdimilld. Siirron madrad voidaan sadtdd 1 mm:n vdlein, ja siirto voi olla enintadan
50 mm. Kaksipuolisessa kopioinnissa on takasivun osalta valittavissa kaksi vaihtoehtoa:

e Takasivulle madritetadn eri siirtoasetus kuin etusivulle.
e Valitse Etusivun peilikuva, jos haluat ettd takasivun kuvansiirto peilaa siirtoa etusivulla.

e Keskitys keskittad kuvan kopioarkilla. Jotta tdma toimisi oikein, kuvan on oltava
kopiopaperia pienempi tai kuvaa on pienennettavd.

e Kaytd Esiasetukset-valikkoa jonkin yleisesti kaytetyn kuvansiirron valintaan.
Jarjestelmdnvalvoja voi muuttaa esiasetuksia. Valittuasi esiasetuksen voit muokata sitd
nuolindppdimilld. Siirron madrad voidaan sadtdd 1 mm:n vdlein, ja siirto voi olla enintaan
50 mm. Kaksipuolisessa kopioinnissa on takasivun osalta valittavissa kaksi vaihtoehtoa:

o Takasivulle madritetacin eri siirtoasetukset kuin etusivulle.
+ Valitse Etusivun peilikuva, jos haluat ettd takasivun kuvansiirto peilaa siirtoa etusivulla.
8. Valitse OK.

9. Tee tarvittavat valinnat.
10. Anna kopiomadrd ohjaustaulun numerondppdimistosta.
11. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.

12. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya. Tyo siirtyy
tydjonoon kdsittelyd varten.

13. Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit ndyttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

14. Jos tyd ei etene tydjonossa, koneeseen on lisattdva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyo voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kdytettavissd, tyo
tulostetaan.

Lisaa tietoa
Kirjautuminen kayttajatunnuksella

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot
Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen

Reunojen hdivyttaminen

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttdon koneessa, kopiointitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Reunahdivytys-toiminnolla voidaan madrittad, kuinka paljon kuvaa hdivytetddn kopion reuna-
alueilta. Ndin voidaan esimerkiksi hdivyttdd originaalin reikien tai nitomanastojen jdljet.
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1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirré syottoohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -ndppdinta.
Valitse sitten kosketusnaytosta Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat nékyviin.
Valitse Asettelu-kortti.

Valitse Reunahdaivytys-ndppdin.

N o v B W

Valitse haluamasi vaihtoehto seuraavista.

e Kaikki reunat — kaikkia reunoja hdivytetddn saman verran. Valitse nuolindppdimilla
kaikista reunoista haivytettvé madrd (3—50 mm), tai kosketa kenttdd ja anna maara
numerondppdimilld.

o Yksittdiset reunat — sekd etu- ettda takasivun kunkin reunan hdivytys voidaan madrittaa
erikseen. Valitse nuolindppdimilld hdivytettava maara (3—50 mm), tai kosketa kenttad ja
anna madré numerondppdimilla.

Valitse Etusivu.

Valitse tarpeen mukaan Yld-, Oikea-, Ala- ja Vasen-ruudut. Valitse nuolindppdimilla
reunoista hdivytettdvad madara (3—50 mm), tai anna madrd numerondppdimistolla

Joko

- Vadlitse Takasivu.

Valitse tarpeen mukaan Ylé-, Oikea-, Ala- ja Vasen-ruudut. Valitse nuolindppdimilla
reunoista hdivytettava maara (3—50 mm), tai anna maard numerondppdimistolla

Tai

- Valitse Etusivun peilikuva -valintaruutu, jos haluat muuttaa takasivun asetukset
kadnteisiksi etusivuun nghden. Sivun suunnan mukaan joko vasemman ja oikean
reunan tai yla- ja alareunan asetukset muuttuvat kdanteisiksi.

o Valitse Esiasetukset-luettelosta jokin yleisesti kdytetty reunahdivytysasetus, kuten
Rei'ityksen hdivytys tai Yld- ja alatunnisteen hdivytys. Jarjestelmdnvalvoja voi muuttaa
esiasetuksia. Kun esiasetus on valittu, sitd voi muokata.

- Valitse Etusivu.
- Valitse tarpeen mukaan Yld-, Oikea-, Ala- ja Vasen-ruudut. Valitse nuolindppdimilla

reunoista hdivytettava maara (3—50 mm), tai anna madrd numerondppdimistolla
Joko

- Valitse Takasivu.

- Valitse tarpeen mukaan Ylé-, Oikea-, Ala- ja Vasen-ruudut. Valitse nuolindppdimilla
reunoista hdivytettdva madrd (3—50 mm), tai anna madrd numerondppdimistolla

Tai

- Valitse Etusivun peilikuva -valintaruutu, jos haluat muuttaa takasivun asetukset
kaanteisiksi etusivuun ndhden. Sivun suunnan mukaan joko vasemman ja oikean
reunan tai ylé- ja alareunan asetukset muuttuvat kddnteisiksi.
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8. Valitse OK.

9. Tee tarvittavat valinnat.

10. Anna kopiomadra ohjaustaulun numeronappdimistostd.

11. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-nappdintd.

12. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen paatyttyd. Tyo siirtyy
tydjonoon kasittelya varten.

13. Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tydn tilan painamalla ohjaustaulun Toéiden tila -ndppdintd.

14. Jos tyod ei etene tydjonossa, koneeseen on lisattava materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyd voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettavissd, tyo
tulostetaan.

Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella
Jarjestelmanvalvojan yhteystiedot

Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen

Kadnteiskuvan luominen

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttéon koneessa, kopiointitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Kadnteiskuva-toiminnolla voidaan alkuperdinen kuva kopioida peili- tai negatiivikuvaksi. Tasta
toiminnosta on hyétyd, jos originaalissa on hyvin tumma tausta tai vaaleaa tekstid ja vaalea kuva.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrd syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdaintd.
Valitse sitten kosketusnaytosta Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat nékyviin.
Valitse Asettelu-kortti.

Valitse Kaanteiskuva-néppdin.

N o oW

Valitse haluamasi vaihtoehto Peilikuva-kohdasta.

e Normaali kuva tuottaa originaalia vastaavan kuvan.
e  Peilikuva kaantaa originaalin kuvan peilikuvaksi.
8. Vadlitse haluamasi vaihtoehto Negatiivikuva-kohdasta.

o Positiivikuva tuottaa originaalia vastaavan kuvan.
¢ Negatiivikuva muuntaa originaalin tummat alueet vaaleiksi ja vaaleat tummiksi.
9. Valitse OK.
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10. Tee tarvittavat valinnat.
11. Anna kopiomadra ohjaustaulun numerondppdimistostd.
12. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-nappdintd.

13. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen paatyttyd. Tyo siirtyy
tydjonoon kdsittelya varten.

14. Tilanne-kkuna nayttda tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tydluettelon ja tarkistaa tydn tilan painamalla ohjaustaulun Toéiden tila -ndppdintd.

15. Jos tyo ei etene tydjonossa, koneeseen on lisattdva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyod voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettavissd, tyo
tulostetaan.

Lisaa tietoa
Kirjautuminen kayttdjatunnuksella
Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen

Erikoistoiminnot

Kopioiminen vihkoksi

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttéon koneessa, kopiointitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Kopiointi vihkoksi -toiminnolla voidaan tehda vihkoja yksi- tai kaksipuolisista originaaleista. Kone
skannaa originaalit ja sitten automaattisesti pienentdd ja jdrjestdd sivut valitulle kopiopaperille
niin, ettd ne ovat oikeassa jdrjestyksessd, kun arkit taitetaan vihkoksi. Vihkoon voidaan lisdta
automaattisesti kannet.

Jos koneessa on vihkolaite, Kopiointi vihkoksi -toiminnolla voidaan tuottaa automaattisesti
taitettuja ja nidottuja vihkoja.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrc syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdaintd.
Valitse sitten kosketusnaytosta Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat nékyviin.
Valitse Erikoistoiminnot-kortti.

Valitse Kopiointi vihkoksi -néppdin.

N o oW

Valitse Kylla.
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Huom. Jos Paperi-kohdassa on valittu Autom. paperinvalinta, ndkyviin tulee Paperiristiriita-
ikkuna. Valitse haluttu paperialusta ja valitse sitten OK.

8. Vadlitse haluamasi Originaalit-vaihtoehto.

e 1-puoliset originaalit
e 2-puoliset originaalit
e 2-puoliset (takasivu pyoritetty)
9. \Valitse tydssa kaytettdva paperi. Jos kopiot halutaan nitoa tai taittaa, on valittava
vaakasuuntainen paperi.

Huom. Vaakasuuntainen paperi tarkoittaa paperia, joka syotetadn koneeseen lyhyt reuna
edelld. Pystysuuntainen paperi tarkoittaa paperia, joka syotetadn koneeseen pitkd reuna
edelld.

10. Valitse lukemissuunta eli luetaanko sivuja vasemmalta oikealle vai oikealta vasemmalle.
Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.
11. Jos vihkolaite on asennettuna, valitse haluamasi viimeistelyvaihtoehto.

o Taitto ja nidonta tuottaa vihkoja nitomalla arkit ja taittamalla ne keskelté.
e Vain taitto tuottaa vihkoja taittamalla arkit keskeltd.
12. Valitse OK.

13. Tee tarvittavat valinnat.
14. Anna kopiomadra ohjaustaulun numeronappdimistostd.
15. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-nappdintd.

16. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen paatyttyd. Tyo siirtyy
tydjonoon kasittelya varten.

17. Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tydn tilan painamalla ohjaustaulun Toéiden tila -ndppdintd.

18. Jos tyod ei etene tydjonossa, koneeseen on lisattava materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyd voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettavissd, tyo
tulostetaan.

Lisaa tietoa
Paperin valinta
Kirjautuminen kayttajatunnuksella

Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen
Kansien lisédminen

Erikoissivut

Erikoissivujen ohjelmoiminen

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, kopiointitoimintojen kayttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Erikoissivut-toiminnoilla voidaan luoda ammattimaisen ndkaisid julkaisuja lisadmalld kansilehdet
tai kopioimalla tietyt sivut muista sivuista poikkeavalle paperille.
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Kannet-toiminnolla voidaan kopiosarjan alkuun ja loppuun liscita tyhjd tai tulostettu kansilehti.
Talla toiminnolla voidaan myds vihkoon lisdtd kannet. Kansissa voidaan kéyttdd eri paperia kuin
muissa tyon osissa.

Uusi luku -toiminnolla varmistetaan, ettd luku alkaa oikealta puolelta aukeamaa ja ettd tarvittaessa
edellisen luvun loppuun lisatadn tyhja sivu.

Lisdlehdet-toiminnolla tyohon voidaan lisctd erivarisia tyhjid arkkeja, tai tietyt sivut voidaan
tulostaa muista sivuista poikkeavalle paperille. Lisdlehtia varten voidaan valita enintadn kaksi
paperialustaa. Jos tydhon aiotaan lisdtd tyhjic sivuja, originaalien joukkoon on lisattava tyhjia
sivuja asianomaisiin kohtiin ennen skannausta.

Poikkeussivu-toiminnolla voidaan tiettyjd sivuja varten valita eri paperialusta. Esimerkiksi
kopioitaessa koulutusopasta testisivut voidaan tulostaa erivdriselle paperille.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrd syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syo6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.

4. Valitse sitten kosketusnaytostd Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat ndkyviin.

wu

Jos tarpeen, valitse Kopiointi-kortti. Yleensd tadma on etualalla nékyva kortti, kun
kopiointipalvelu valitaan.

Valitse tydssd kaytettava paperi.
Valitse Erikoistoiminnot-kortti.

Valitse Erikoissivut-ndppdin.

© ® N o

Valitse haluamasi vaihtoehto.

e Kannet - kopioihin lisatddn tyhjat tai tulostetut kannet.

e Uusi luku — tadmad varmistaa, ettd uusi luku alkaa aukeaman oikealta puolelta.
e Lisdlehdet — kopioihin lisatadn tyhjid tai eri paperia olevia sivuja.

e Poikkeussivut — tiettyjd sivuja varten voidaan valita eri paperialusta.

Huom. Jos Paperi-kohdassa on valittu Autom. paperinvalinta, ndkyviin tulee Paperiristiriita-
ikkuna. Valitse haluttu paperialusta ja valitse sitten OK.

10. Valitse OK.

11. Tee tarvittavat valinnat.

12. Anna kopiomddra ohjaustaulun numerondppdimistdstd.

13. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdintd.

14. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen paatyttyd. Tyo siirtyy
tydjonoon kdsittelyda varten.

15. Tilanne-kkuna nayttdd tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.
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16. Jos tyo ei etene tydjonossa, koneeseen on lisattdva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyo voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettavissd, tyo
tulostetaan.

Lisad tietoa

Kansien liscdminen

Uuden luvun lisddminen

Lisalehtien lisadminen

Poikkeussivujen valitseminen
Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen

Kansien lisdéaminen

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttéon koneessa, kopiointitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Kannet-toiminnolla voidaan kopiosarjan alkuun ja loppuun liscta tyhjd tai tulostettu kansilehti.
Tdlla toiminnolla voidaan myos vihkoon lisdtd kannet. Kansissa voidaan kayttdd eri paperia kuin
muissa tyon osissa.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.
4. Valitse sitten kosketusnaytostd Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat ndkyviin.

5. Jos tarpeen, valitse Kopiointi-kortti. Yleensd tdma on etualalla ndkyva kortti, kun
kopiointipalvelu valitaan.

6. Valitse tydssa kaytettdva paperi.

7. Aseta kansissa kdytettdvad paperi toiselle paperialustalle ja varmista, ettd se on samankokoista
ja -suuntaista kuin muu tydssa kaytettava paperi.

8. Pdivitd tarvittaessa Paperiasetukset-naytto ja vahvista sitten valintasi valitsemalla Vahvista.
9. Valitse Erikoistoiminnot-kortti.

10. Valitse Erikoissivut-ndppdin.

11. Valitse Kannet...-nappdin.

Huom. Jos Paperi-kohdassa on valittu Autom. paperinvalinta, ndkyviin tulee Paperiristiriita-
ikkuna. Valitse haluttu paperialusta ja valitse sitten OK.
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12. Tee valintasi Kansivalinnat-alueelta. Kannet voivat olla tyhjia tai niille voidaan tulostaa.

e Ei-tdma peruuttaa mahdolliset aiemmat kansivalinnat.

e Etu ja taka samanlaiset — tyohon lisatadan sekd etu- ettda takakansi. Tulostus- ja
paperivalinnat ovat samat molemmille kansille.

e Etu ja taka erilaiset — tyohon lisatddn sekd etu- ettd takakansi. Etu- ja takakannelle
voidaan ohjelmoida eri tulostus- ja paperiasetukset.

e Vain etu — tyohon lisataan vain etukansi.
e Vain taka — tyohon lisataan vain takakansi.
13. Valitse haluamasi tulostusvaihtoehto kansilehdille.

e Tyhja lisad kansilehdeksi tyhjdn sivun.

o Tulostus etusivulle tulostaa kuvan kansilehden etusivulle.

e Tulostus takasivulle tulostaa kuvan kansilehden takasivulle. Jos haluat pyorittad takasivun
kuvaa, valitse Takasivun pyoritys.

e Tulostus etu- ja takasivulle tulostaa kuvan kansilehden molemmille puolille. Jos haluat
pyorittad takasivun kuvaa, valitse Takasivun pyoritys.

14. Valitse kansien paperi. Lis@d... tuo ndkyviin lisdd vaihtoehtoja.
15. Valitse OK.

16. Jos haluat muokata erikoissivua tai poistaa sen, valitse se luettelosta ja valitse sitten haluamasi
toimenpide valikosta.

17. Valitse OK.

18. Tee tarvittavat valinnat.

19. Anna kopiomadrd ohjaustaulun numerondppdimistosta.

20. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-nappdintd.

21. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttyd. Tyo siirtyy
tydjonoon kdsittelyd varten.

22. Tilanne-kkuna ndyttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit ndyttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

23. Jos tyo ei etene tydjonossa, koneeseen on liscttdva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyo voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kdytettdvissd, tyo
tulostetaan.

Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttajatunnuksella

Kopiointitydn kokoaminen erilaista ohjelmointia vaativista sivuista tai osista
Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen

Eri tyyppisten paperien kayttaminen

Paperin asettaminen alustalle 1 ja alustan asetusten muuttaminen

Paperin asettaminen alustalle 2 ja alustan asetusten muuttaminen

Paperin asettaminen alustalle 3

Paperin asettaminen alustalle 4

Paperin asettaminen ohisyottéalustalle ja alustan asetusten muuttaminen

Uuden luvun lisdéé@minen

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

108 Kayttoopas



Kopiointi Xerox® WorkCentre® 5945/5945i/5955/5955i

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, kopiointitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Uusi luku -toiminnolla varmistetaan, ettd luku alkaa oikealta puolelta aukeamaa ja ettd tarvittaessa
edellisen luvun loppuun lisatadn tyhja sivu.

1.

b

O o N o

10.

11.

12.
13.
14.
15.

16.
17.
18.
19.
20.

21.

22.

Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrd syottoohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syéttolaite alas.

Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdaintd.
Valitse sitten kosketusndytostd Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat ndakyviin.

Jos tarpeen, valitse Kopiointi-kortti. Yleensd tadma on etualalla nakyvé kortti, kun
kopiointipalvelu valitaan.

Valitse tyossa kdytettava paperi.
Valitse Erikoistoiminnot-kortti.
Valitse Erikoissivut-ndppdin.
Valitse Uusi luku... -ndppdin.

Huom. Jos Paperi-kohdassa on valittu Autom. paperinvalinta, ndkyviin tulee Paperiristiriita-
ikkuna. Valitse haluttu paperialusta ja valitse sitten OK.

Valitse Sivunumero-ruutu ja anna numerondppdimilld sen originaalisivun sivunumero, josta
haluat aloittaa uuden luvun.

Valitse aukeaman sivu, jolta uusi luku aloitetaan.

e Oikealta sivulta aloittaa uuden luvun aukeaman oikeanpuoleiselta sivulta.
e Vasemmalta sivulta aloittaa uuden luvun aukeaman vasemmanpuoleiselta sivulta.
Valitse Lisaa.

Toista edellisia tyovaiheita, kunnes olet ohjelmoinut kaikki uudet luvut.
Tallenna antamasi tiedot valitsemalla Sulje.

Jos haluat muokata erikoissivua tai poistaa sen, valitse se luettelosta ja valitse sitten haluamasi
toimenpide valikosta.

Valitse OK.

Tee tarvittavat valinnat.

Anna kopioma@drd ohjaustaulun numerondppdimistosta.

Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdinta.

Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya. Tyo siirtyy
tydjonoon kdsittelyd varten.

Tilanne-kkuna ndyttaa tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit ndyttad
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Jos tyod ei etene tydjonossa, koneeseen on lisattdva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyo voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettévissd, tyo
tulostetaan.
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Lisaa tietoa
Kirjautuminen kayttdjatunnuksella
Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen

Lisalehtien lisdédminen

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, kopiointitoimintojen kayttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Lisalehdet-toiminnolla tydhon voidaan lisatd erivdrisia tyhjia arkkeja, tai tietyt sivut voidaan
tulostaa muista sivuista poikkeavalle paperille. Lisdlehtia varten voidaan valita enintadn kaksi
paperialustaa. Jos tydhon aiotaan lisatd tyhjia sivuja, originaalien joukkoon on lisattdva tyhjia
sivuja asianomaisiin kohtiin ennen skannausta.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syoéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.
4. Valitse sitten kosketusnaytostd Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat ndkyviin.

5. Jos tarpeen, valitse Kopiointi-kortti. Yleensd tdma on etualalla ndkyva kortti, kun
kopiointipalvelu valitaan.

6. Valitse tydssa kaytettdva paperi.

7. Aseta lisdlehdissa kaytettava paperi toiselle paperialustalle ja varmista, ettd se on
samankokoista ja -suuntaista kuin muu tyodssad kaytettdva paperi.

8. Pdivitd tarvittaessa Paperiasetukset-naytto ja vahvista sitten valintasi valitsemalla Vahvista.
9. Valitse Erikoistoiminnot-kortti.

10. Valitse Erikoissivut-ndppdin.

11. Valitse Lisdlehdet....-ndppdin.

Huom. Jos Paperi-kohdassa on valittu Autom. paperinvalinta, ndkyviin tulee Paperiristiriita-
ikkuna. Valitse haluttu paperialusta ja valitse sitten OK.

12. Anna lisalehtien mdaard nuolindppdimilld tai kosketa Lisdlehtien mééré -ruutua ja anna madrd
numerondppdimilld.

13. Lisaa lisalehden sivunumero koskettamalla Lisdlehti sivun jdlkeen -ruutua ja anna
sivunumero numerondppdimilld.

Huom. Sivunumerolla tarkoitetaan originaalin jdrjestysnumeroa eikd sitd pida sekoittaa
originaaliin mahdollisesti painettuun sivunumeroon. Jos originaalit ovat kaksipuolisia,
jokaisella originaalilla on kaksi sivunumeroa, joista molemmat on laskettava mukaan.

14. Valitse lisalehtien paperialusta.
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e Joskaytat lisalehtind hakulehtid, varmista, ettd hakulehdet ovat oikeassa jdrjestyksessd ja
ettd niitd on oikea madrd. Jos tulostat hakulehdille, anna kuvansiirron madra Siirto-
kohdassa, jotta kuva tai teksti tulostuu oikeaan kohtaan.

15. Valitse Lisaa.
16. Toista edellisia tyovaiheita, kunnes olet ohjelmoinut kaikki lisdlehdet.
17. Tallenna antamasi tiedot valitsemalla Sulje.

18. Jos haluat muokata erikoissivua tai poistaa sen, valitse se luettelosta ja valitse sitten haluamasi
toimenpide valikosta.

19. Valitse OK.

20. Tee tarvittavat valinnat.

21. Anna kopiomadrd ohjaustaulun numerondppdimistosta.

22. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-nappdinta.

23. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttyd. Tyo siirtyy
tydjonoon kasittelyd varten.

24. Tilanne-kkuna ndyttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

25. Jos tyo ei etene tydjonossa, koneeseen on lisdttéva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin ty6 voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettavissd, tyo
tulostetaan.

Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Kuvan siirtdminen

Kopiointitydon kokoaminen erilaista ohjelmointia vaativista sivuista tai osista
Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen

Paperin asettaminen alustalle 1 ja alustan asetusten muuttaminen
Paperin asettaminen alustalle 2 ja alustan asetusten muuttaminen
Paperin asettaminen alustalle 3

Paperin asettaminen alustalle 4

Paperin asettaminen ohisyottoalustalle ja alustan asetusten muuttaminen
Eri tyyppisten paperien kdyttaminen

Poikkeussivujen valitseminen

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, kopiointitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.
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Poikkeussivu-toiminnolla voidaan tiettyja sivuja varten valita eri paperialusta. Esimerkiksi
kopioitaessa koulutusopasta testisivut voidaan tulostaa erivariselle paperille.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirré syottoohjain

originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.

4. Valitse sitten kosketusndytostd Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat ndkyviin.

5. Jos tarpeen, valitse Kopiointi-kortti. Yleensd tadma on etualalla nakyvé kortti, kun
kopiointipalvelu valitaan.

6. Valitse tydssa kaytettava paperi.

7. Valitse Erikoistoiminnot-kortti.

8. \Vadlitse Poikkeussivut....-ndppdin.

Huom. Jos Paperi-kohdassa on valittu Autom. paperinvalinta, ndkyviin tulee Paperiristiriita-
ikkuna. Valitse haluttu paperialusta ja valitse sitten OK.

9. Valitse kukin Sivunumero-ruutu vuorollaan ja anna numerondppdimillé ensimmadisen ja
viimeisen poikkeussivun numero.

10. Valitse halutessasi poikkeuksen edellyttama Paperi. Voit valita eri paperialustan kullekin
poikkeusalueelle.

11. Valitse Lisdd.

12. Toista edellisid tydvaiheita, kunnes olet ohjelmoinut kaikki poikkeussivut.

13. Tallenna antamasi tiedot valitsemalla Sulje.

14. Jos haluat muokata erikoissivua tai poistaa sen, valitse se luettelosta ja valitse sitten haluamasi
toimenpide valikosta.

15. Valitse OK.

16. Tee tarvittavat valinnat.

17. Anna kopiomadra ohjaustaulun numeronappdimistostd.

18. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-néppdinta.

19. Tilanne-kkuna nayttdd tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit ndyttad
tybluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

20. Jos tyo ei etene tydjonossa, koneeseen on liscttdva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyo voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettévissd, tyo
tulostetaan.

21. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen pddtyttyd. Tyo siirtyy
tydjonoon kdsittelyd varten.

Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttajatunnuksella
Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen
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Lisaykset

Lisdyksien valitseminen

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttdon koneessa, kopiointitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Lisaykset-toiminnolla voidaan kopioihin lisatd viesti, sivunumero, kuluva pdivémaard tai Bates-
leima. On mahdollista valita yksi tai useampi liscys ja madrittad, missa kohtaa kopioita ne ndkyvdt.
My6s lisdysten ulkoasu voidaan valita, kuten fonttikoko.

Lisayksid ei sovelleta kansilehtiin, hakulehtiin, lisclehtiin eikd uusien lukujen tyhjiin alkusivuihin.

Sivunumerot-toiminnolla lisctéan kopioihin sivunumero madritettyyn kohtaan. Sivunumero kasvaa
automaattisesti yhdelld. Kaksipuolisissa kopioissa sivunumero tulostetaan molemmille puolille, ja
kumpikin puoli lasketaan yhdeksi sivuksi.

Viesti-toiminnolla lisGtadn kopioihin enintadn 50 aakkosnumeerista merkkid sisaltdva viesti
madritettyyn kohtaan. On mahdollista muokata aiemmin luotua viestid tai luoda uusi viesti.

Paivamadrd-toiminnolla lisatddan kopioihin paivamadra mdadritettyyn kohtaan. Paivamaard on
jarjestelmdnvalvojan asettaman kalenterin mukainen pdivamadra.

Bates-leima-toiminnolla lisdtdan kopioihin valittu Bates-leima madritettyyn kohtaan. Bates-
leimausta kdytetadn usein laki- ja liiketoiminta-asiakirjoissa sivunumeron etuliitteend, joka toimii
tapaus- tai asiakastunnisteena. Etuliite voi sisdltdd enintadn kahdeksan aakkosnumeerista merkkid.
On mahdollista luoda uusi etuliite tai valita valmis etuliite luettelosta.

Madrita valittujen lisysten suunta-, tyyli- ja tulostusvaatimukset Muoto ja tyyli -vaihtoehtojen
avulla.
Huom. Muoto ja tyyli -vaihtoehdot eivdt ole kdytettdvissd, ennen kuin vahintadn yksi lisdys on
ohjelmoitu.
1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrc syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytdstd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdaintd.
Valitse sitten kosketusnaytosta Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat nékyviin.
Valitse Erikoistoiminnot-kortti.

Valitse Lisdykset-ndppdin.

N o v &Ww

Valitse haluamasi lisaykset. Useita lisdyksid voidaan valita, mutta kullekin on madritettdva eri
paikka.

e Sivunumerot - sivulle tulostetaan automaattisesti sivunumero.
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e Viesti—sivulle lisatéan enintédn 50 aakkosnumeerista merkkid sisaltava viesti.
e Pdivamaadard — sivulle lisatadn nykyinen pdivamadra.
e Bates-leima - sivulle lisctddn valittu Bates-leima.

8. \Valitse OK.

9. Tee tarvittavat valinnat.
10. Anna kopiomadra ohjaustaulun numeronappdimistostd.
11. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-nappdintd.

12. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padatyttyd. Tyo siirtyy
tydjonoon kasittelya varten.

13. Tilanne-kkuna nayttda tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tydluettelon ja tarkistaa tydn tilan painamalla ohjaustaulun Toéiden tila -ndppdintd.

14. Jos tyo ei etene tydjonossa, koneeseen on lisattdva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyo voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettavissd, tyo
tulostetaan.

Lisad tietoa

Sivunumeroiden lisadminen

Viestin lisddminen

Pdivamadrdan lisadminen

Bates-leiman lisadminen

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen

Sivunumeroiden lisaaminen

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttdon koneessa, kopiointitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Sivunumerot-toiminnolla lisdtadn kopioihin sivunumero madritettyyn kohtaan. Sivunumero kasvaa
automaattisesti yhdelld. Kaksipuolisissa kopioissa sivunumero tulostetaan molemmille puolille, ja
kumpikin puoli lasketaan yhdeksi sivuksi.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirré syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -ndppdinta.
Valitse sitten kosketusnaytosta Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat nékyviin.
Valitse Erikoistoiminnot-kortti.

Valitse Lisaykset-ndppain.

N o v B W

Valitse Sivunumerot-ndppdin.
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10.
11.

12.

Vahvista sivunumeroiden lisaéminen kopioihin valitsemalla Kylla.

e Jos et halua lisata sivunumeroita, valitse Ei.

Valitse Aloitussivun numero -ruutu ja anna numerondppdimillé numero, josta kopioiden
sivunumerointi alkaa.

Valitse sivunumeron paikkaa osoittava nuoli.

Valitse haluamasi tulostusasetus.

e Kaikille sivuille tulostaa lisayksen kaikille sivuille.

e Kaikille paitsi 1. sivulle tulostaa lisdyksen kaikille sivuille ensimmadistd sivua lukuun
ottamatta.

Valitse OK.

Muoto ja tyyli -néppdin tulee ndkyviin, kun liscys on ohjelmoitu.

13.
14.

15.
16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.

24,

Valitse Muoto ja tyyli.
Valitse haluamasi tekstin tausta.

e Peittdvd — teksti sijoitetaan kopioidun kuvan pdadlle, eika kuva ndy sen alta.
e Ldpindkyvé — luo lapindkyvan tekstin, jonka alta kopioitu kuva nakyy.
Valitse Fontin koko -ruutu ja anna koko numerondppdimilld, tai kaytd +- ja --nappdimid.

Valitse takasivuasetus.

e Sama kuin etusivu — samoja asetuksia kaytetadn sekd kopion etu- ettd takasivulla.

e Etusivun peilikuva, kddntoé vaakasuunnassa — sivuja kddnnetddn oikealta vasemmalle
kirjan tapaan, vasen reuna on sidontareuna. Lisdyksen paikka takasivulla on etusivun
peilikuva. Jos esimerkiksi sivunumero sijoitetaan etusivun vasempaan alakulmaan, se
sijoitetaan takasivulla oikeaan alakulmaan.

e Etusivun peilikuva, kédnto pystysuunnassa — sivuja kddnnetddn alhaalta ylos kalenterin
tapaan, yldreuna on sidontareuna. Lisciyksen paikka takasivulla on etusivun peilikuva. Jos
esimerkiksi sivunumero sijoitetaan etusivun vasempaan alakulmaan, se sijoitetaan
takasivulla vasempaan ylakulmaan.

Valitse OK.

Valitse OK.

Tee tarvittavat valinnat.

Anna kopiomadrd ohjaustaulun numerondppdimistosta.

Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.

Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttyd. Tyo siirtyy
tydjonoon kasittelyd varten.

Tilanne-kkuna ndyttdd tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttad
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Jos ty0 ei etene tydjonossa, koneeseen on lisdttdva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin ty6 voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettavissd, tyo
tulostetaan.

Lisaa tietoa
Kirjautuminen kayttajatunnuksella
Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen
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Viestin lisddminen

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, kopiointitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Viesti-toiminnolla lisat&dn kopioihin enintddn 50 aakkosnumeerista merkkid sisdltGva viesti
madritettyyn kohtaan. On mahdollista muokata aiemmin luotua viestid tai luoda uusi viesti.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrc syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdaintd.

Valitse sitten kosketusnaytosta Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat nékyviin.
Valitse Erikoistoiminnot-kortti.

Valitse Lisaykset-ndppdin.

Valitse Viesti-nappdin.

G N o v & W

Vahvista viestin lisaédminen kopioihin valitsemalla Kylla.

e Jos et halua lisdta viestid, valitse Ei.

9. Valitse haluamasi viesti Tallennetut viestit -luettelosta. Voit liséitd uuden viestin valitsemalla
luettelosta <Kdytettavissd>, kirjoittamalla viestin ndppdimistostd ja valitsemalla sitten OK.
Jos haluat muokata olemassa olevaa viestid, korosta viesti luettelosta ja valitse Muokkaa.
Muokkaa viestid ndppdimistdstd ja valitse sitten OK.

10. Valitse viestin paikkaa osoittava nuoli.
11. Valitse haluamasi tulostusasetus.

e Kaikille sivuille tulostaa lisayksen kaikille sivuille.

¢ Kaikille paitsi 1. sivulle tulostaa lisdyksen kaikille sivuille ensimmaista sivua lukuun
ottamatta.

e Vain 1. sivulle tulostaa lisdyksen vain ensimmadiselle sivulle.
12. Valitse OK.

Muoto ja tyyli -néppdin tulee nakyviin, kun lisclys on ohjelmoitu.
13. Valitse Muoto ja tyyli.
14. Valitse haluamasi tekstin tausta.

e Peittdava - teksti sijoitetaan kopioidun kuvan pddlle, eikd kuva ndy sen alta.
e Ldpindkyvd — luo lapindkyvan tekstin, jonka alta kopioitu kuva ndkyy.
15. Valitse Fontin koko -ruutu ja anna koko numerondppdimilld, tai kaytd +- ja --nappdimid.

16. Valitse takasivuasetus.

e Sama kuin etusivu — samoja asetuksia kdytetddan sekd kopion etu- ettd takasivulla.
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e Etusivun peilikuva, kadnté vaakasuunnassa — sivuja kddnnetddn oikealta vasemmalle
kirjan tapaan, vasen reuna on sidontareuna. Lisdyksen paikka takasivulla on etusivun
peilikuva. Jos esimerkiksi sivunumero sijoitetaan etusivun vasempaan alakulmaan, se
sijoitetaan takasivulla oikeaan alakulmaan.

e Etusivun peilikuva, kéénto pystysuunnassa —sivuja kadnnetdcn alhaalta ylos kalenterin
tapaan, yldreuna on sidontareuna. Lisayksen paikka takasivulla on etusivun peilikuva. Jos
esimerkiksi sivunumero sijoitetaan etusivun vasempaan alakulmaan, se sijoitetaan
takasivulla vasempaan ylékulmaan.

17. Valitse OK.

18. Valitse OK.

19. Tee tarvittavat valinnat.

20. Anna kopiomadrd ohjaustaulun numerondppdimistosta.

21. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-nappdintd.

22. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttyd. Tyo siirtyy
tydjonoon kdsittelyd varten.

23. Tilanne-kkuna ndyttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

24, Jos tyo ei etene tydjonossa, koneeseen on lisdttdva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyo voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kdytettavissd, tyo
tulostetaan.

Lisaa tietoa
Kirjautuminen kayttdjatunnuksella
Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen

Paivamadrdn lisddminen

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, kopiointitoimintojen kayttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Paivamadrd-toiminnolla lisatddan kopioihin paivamadra mddritettyyn kohtaan. Paivamaard on
jarjestelmdnvalvojan asettaman kalenterin mukainen pdivéamadara.

Lisatietoja on oppaassa System Administrator Guide (jdrjestelmdanvalvojan kdsikirja).
1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd syottdohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syoéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.
4. Valitse sitten kosketusnaytostd Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat ndkyviin.

5. Valitse Erikoistoiminnot-kortti.
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6. Valitse Lisdykset-ndppdin.
7. Valitse Pdaivamaara-nappdin.
8. Vahvista pdivémdadran lisddminen kopioihin valitsemalla Kyllé.

e Jos et halua lisatd pdivamadrad, valitse Ei.
9. \Valitse pdivamadardn muoto.

e pp/kk/vvwv
e kk/pp/vvwv
e vvw/kk/pp
10. Vdlitse pdivamadran paikkaa osoittava nuoli.

11. Valitse haluamasi tulostusasetus.

e Kaikille sivuille tulostaa lisayksen kaikille sivuille.

e Kaikille paitsi 1. sivulle tulostaa liscéiyksen kaikille sivuille ensimmadistd sivua lukuun
ottamatta.

e Vain 1. sivulle tulostaa lisdyksen vain ensimmadiselle sivulle.
12. Valitse OK.

Muoto ja tyyli -néppdin tulee nakyviin, kun lisclys on ohjelmoitu.
13. Valitse Muoto ja tyyli.
14. Valitse haluamasi tekstin tausta.

e Peittavd — teksti sijoitetaan kopioidun kuvan paadlle, eika kuva ndy sen alta.
e Ldpindakyvé — luo lapindkyvén tekstin, jonka alta kopioitu kuva nékyy.
15. Valitse Fontin koko -ruutu ja anna koko numerondappdimilld, tai kdytd +- ja --nappdimid.

16. Valitse takasivuasetus.

e Sama kuin etusivu — samoja asetuksia kdytetadn sekd kopion etu- ettd takasivulla.

e Etusivun peilikuva, kadantoé vaakasuunnassa — sivuja kddnnetadn oikealta vasemmalle
kirjan tapaan, vasen reuna on sidontareuna. Lisdyksen paikka takasivulla on etusivun
peilikuva. Jos esimerkiksi sivunumero sijoitetaan etusivun vasempaan alakulmaan, se
sijoitetaan takasivulla oikeaan alakulmaan.

e Etusivun peilikuva, kadantoé pystysuunnassa — sivuja kddnnetddn athaalta ylos kalenterin
tapaan, yldreuna on sidontareuna. Lisdyksen paikka takasivulla on etusivun peilikuva. Jos
esimerkiksi sivunumero sijoitetaan etusivun vasempaan alakulmaan, se sijoitetaan
takasivulla vasempaan ylakulmaan.

17. Valitse OK.

18. Valitse OK.

19. Tee tarvittavat valinnat.

20. Anna kopiomadrd ohjaustaulun numerondppdimistosta.

21. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-nappdinta.

22. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttyd. Tyo siirtyy
tydjonoon kasittelyd varten.

23. Tilanne-kkuna ndyttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tydluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Toéiden tila -ndppdintad.

24. Jos tyo0 ei etene tydjonossa, koneeseen on lisdttéva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin ty6 voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettavissa, tyo
tulostetaan.
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Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jérjestelmdnvalvojan kéasikirja) www.xerox.com/support.
Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen

Bates-leiman lisaaminen

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, kopiointitoimintojen kayttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Bates-leima-toiminnolla lisdtadan kopioihin valittu Bates-leima madritettyyn kohtaan. Bates-
leimausta kdytetadn usein laki- ja liiketoiminta-asiakirjoissa sivunumeron etuliitteend, joka toimii
tapaus- tai asiakastunnisteena. Etuliite voi sisdltdd enintadn kahdeksan aakkosnumeerista merkkid.
On mahdollista luoda uusi etuliite tai valita valmis etuliite luettelosta.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syoéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -ngppdinta.

Valitse sitten kosketusndaytosta Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat ndkyviin.
Valitse Erikoistoiminnot-kortti.

Valitse Lisdykset-ndppain.

Valitse Bates-leima-ndappdin.

G N o U & W

Vahvista Bates-leiman lisadminen kopioihin valitsemalla Kylla.

e Jos et halua lisata Bates-leimaa, valitse Ei.

9. \Vadlitse Tallennetut etuliitteet -luettelosta haluamasi Bates-leima. Jos etuliitettd ei ole viela
ohjelmoitu, luettelossa lukee Kaytettdvissa. Jos haluat muokata valmista etuliitettd, valitse se
luettelosta ja valitse sitten Muokkaa. Kdytd muokkaamiseen ndppdimistod, ja sulje sitten
ndppdimisto valitsemalla OK.

10. Valitse Bates-leiman paikkaa osoittava nuoli.

11. Valitse Aloitussivun numero -kenttd ja anna aloitussivun numero numerondppdimilld.
Sivunumeron pituus voidaan madrittdd lisaamadlla etunollia, esimerkiksi 000000001.

12. Valitse haluamasi tulostusasetus.

¢ Kaikille sivuille tulostaa lisayksen kaikille sivuille.

¢ Kaikille paitsi 1. sivulle tulostaa lisdyksen kaikille sivuille ensimmaista sivua lukuun
ottamatta.

13. Valitse OK.

Muoto ja tyyli -néppdin tulee nakyviin, kun lisclys on ohjelmoitu.

14. Valitse Muoto ja tyyli.
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15.

16.
17.

18.
19.
20.
21.
22.
23.

24.

25.

Valitse haluamasi tekstin tausta.

e  Peittdva — teksti sijoitetaan kopioidun kuvan pdalle, eikd kuva ndy sen alta.
e Lapindakyvd — luo lapindkyvan tekstin, jonka alta kopioitu kuva nakyy.
Valitse Fontin koko -ruutu ja anna koko numerondppdimilld, tai kaytd +- ja --ndppdimid.

Valitse takasivuasetus.

e Sama kuin etusivu — samoja asetuksia kdytetadn sekd kopion etu- ettd takasivulla.

e Etusivun peilikuva, kadnté vaakasuunnassa — sivuja kddnnetddn oikealta vasemmalle
kirjan tapaan, vasen reuna on sidontareuna. Lisdyksen paikka takasivulla on etusivun
peilikuva. Jos esimerkiksi sivunumero sijoitetaan etusivun vasempaan alakulmaan, se
sijoitetaan takasivulla oikeaan alakulmaan.

e Etusivun peilikuva, kéénté pystysuunnassa —sivuja kddnnetadn alhaalta ylos kalenterin
tapaan, yldreuna on sidontareuna. Liséyksen paikka takasivulla on etusivun peilikuva. Jos
esimerkiksi sivunumero sijoitetaan etusivun vasempaan alakulmaan, se sijoitetaan
takasivulla vasempaan ylakulmaan.

Valitse OK.

Valitse OK.

Tee tarvittavat valinnat.

Anna kopiomadrd ohjaustaulun numerondppdimistosta.

Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-ndppdintd.

Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya. Tyo siirtyy
tydjonoon kasittelya varten.

Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tydluettelon ja tarkistaa tydn tilan painamalla ohjaustaulun Toéiden tila -ndppdintd.

Jos tyo ei etene tydjonossa, koneeseen on lisattdva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyo voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettavissd, tyo
tulostetaan.

Lisaa tietoa
Kirjautuminen kayttdjatunnuksella
Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen

Kalvojen erottaminen vdliarkeilla

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttdon koneessa, kopiointitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Kalvojen vdliarkit -toiminnolla voidaan tulostettujen kalvojen vdliin lisctd tyhja valiarkki tai
valikopio.
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Huom. Kalvojen ja valiarkkien pitad olla saman kokoisia ja suuntaisia.

1. Aseta originaalit etusivut ylospain syottolaitteen syottoalustalle. Siirré syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ngppdinta.

4. Valitse sitten kosketusnaytosta Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat ndkyviin.

wu

Jos tarpeen, valitse Kopiointi-kortti. Yleensd tama on etualalla nékyva kortti, kun
kopiointipalvelu valitaan.

Valitse tydssa kaytettava paperi.
Valitse Erikoistoiminnot-kortti.

Valitse Kalvojen vadliarkit -n&ppdin.

O »® N o

Vahvista vdliarkkien lisdadminen valitsemalla Kylld.
e Jos et halua lisata vdliarkkeja, valitse Ei.

Huom. Jos Paperi-kohdassa on valittu Autom. paperinvalinta, ndkyviin tulee Paperiristiriita-
ikkuna. Valitse haluttu paperialusta ja valitse sitten OK.

10. Valitse Vdliarkkialusta-luettelosta alusta, jolla on vdliarkkipaperia. Saat tarvittaessa lisdd
paperialustoja ndkyviin valitsemalla Lisad....

11. Muuta tarvittaessa alustavalintaa Kalvoalusta-luettelosta. Saat tarvittaessa lisad
paperialustoja ndkyviin valitsemalla Lisad....

12. Valitse OK.

13. Tee tarvittavat valinnat.

14. Anna kopiomaddra ohjaustaulun numerondppdimistostd.

15. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-néppdinta.

16. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya. Tyo siirtyy
tydjonoon kdsittelyd varten.

17. Tilanne-kkuna nayttdd tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttad
tybluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

18. Jos tyo ei etene tydjonossa, koneeseen on lisdttdva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin ty® voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettévissd, tyo
tulostetaan.

Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttajatunnuksella

Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen

Eri tyyppisten paperien kdyttaminen

Paperin asettaminen ohisyottoalustalle ja alustan asetusten muuttaminen
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Usean sivun tai toistokuvan kopioiminen arkille

Sivujen asemointi -toiminto soveltuu erilaisten luentomonisteiden ja kdsikirjoitusten luomiseen
seka arkistointikopiointiin. Kone pienentad kuvia niin, ettd ne mahtuvat valitulle paperille
mahdollisimman hyvin.

Jopa 36 sivua mahtuu yhdelle paperiarkille. Sivujen asemointi -toiminnolla voidaan tuottaa useita
erilaisia kopioita.
e 4originaalig, 2 rivid ja 2 palstaa.
e 6 originaalia, 3 rivid ja 2 palstaa.
e 2 originaalia, 2 rivid ja 1 palsta.
Huom. Joitakin toimintoja ei voi kdyttad Sivujen asemointi -toiminnon kanssa. Nama toiminnot
nakyvat ndytossd harmaina.
1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syoéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintda kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdinta.
Valitse sitten kosketusnaytosta Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat nékyviin.
Valitse Erikoistoiminnot-kortti.

Valitse Sivujen asemointi -ndppdin.

N o v &~Ww

Valitse haluamasi vaihtoehto.

e Eikopioi yhden kuvan sivua kohti.
e Sivuja arkkia kohti kopioi valitun madran sivuja arkille.
e Toisto kopioi valitun maaran samaa kuvaa arkille.

Huom. Jos Paperi-kohdassa on valittu Autom. paperinvalinta, ndkyviin tulee Paperiristiriita-
ikkuna. Valitse haluttu paperialusta ja valitse sitten OK.

8. Valitse sivujen tai toistokertojen mdadrd ennalta mddritetystd luettelosta tai valitse Rivit ja
palstat, jolloin voit luoda mukautetun asettelun madrittdmalld haluamasi maaran rivejd ja
sarakkeita nuolindppdimilld. Valitsemalla Autom. toisto annat tulostimen madarittaa
automaattisesti rivien ja palstojen mddran valitun paperikoon mukaan.

9. \Vadlitse suunta.

e Pystykuva, jos kuva on originaalissa pystysuuntainen.

e Vaakakuva, jos kuva on originaalissa vaakasuuntainen.

10. Valitse OK.

11. Tee tarvittavat valinnat.

12. Anna kopiomddra ohjaustaulun numerondppdimistostd.

13. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéaynnistys-ndppdintd.

14. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen paatyttyd. Tyo siirtyy
tydjonoon kdsittelyd varten.
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15. Tilanne-kkuna nayttda tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tydluettelon ja tarkistaa tydn tilan painamalla ohjaustaulun Toéiden tila -ndppdintd.

16. Jos tyo ei etene tydjonossa, koneeseen on lisattdva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyo voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettavissd, tyo
tulostetaan.

Lisaa tietoa
Kirjautuminen kayttdjatunnuksella
Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen

Tyo

Kopiointitydn kokoaminen erilaista ohjelmointia vaativista
sivuista tai osista

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttdon koneessa, kopiointitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttaad kirjautumistietojen antamista.

Kaytd Koostetyo-toimintoa tydssd, joka sisdltdd erilaista ohjelmointia vaativia sivuja tai osia.

Koostetyota voidaan kdyttad myos valotuslasilta skannattujen yksittdisten sivujen yhdistamiseksi
yhdeksi tyoksi.
1. Jaa tyo ensin osiin, joista kukin ohjelmoidaan erikseen.

2. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd syottoohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

3. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdaintd.
Valitse sitten kosketusnaytosta Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat nékyviin.
Valitse Tyo-kortti.

Valitse Koostety6-ndppdin.

o N o U B

Ota toiminto kayttoon valitsemalla Kyllé.

e Peruuta mahdollinen aiempi ohjelma valitsemalla Ei.
9. Vdlitse Valinnat...-painike ja tee haluamasi valinnat.
e Ndyta yhteenvetoikkuna osien vdlilld ndyttdd tyon tilan jokaisen osan skannauksen
jclkeen.

o Poista koostety6 kdytdstd poistaa toiminnon automaattisesti kdytostd viimeisen osan
skannauksen jclkeen.

10. Valitse OK.
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11. Valitse OK.
12. Tee tarvittavat valinnat.
13. Valitse tydn ensimmdisen osan asetukset.

e Jos kaytdt Koostetyo-toimintoa hakulehtid sisdlt@vdssa tyossd, varmista, ettd hakulehdet
on asetettu oikein, ja valitse hakulehdet sisdltavé alusta.

Huom. Jos paperiksi on valittu hakulehdet, kuvaa siirretadn automaattisesti 13 mm oikealle, jos
originaali on A4-kokoinen (tai 8,5 x 117).

14. Aseta ensimmadisen osan originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen sydttoalustalle. Siirra
syottoohjain originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta ensimmadainen originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasille
ja kohdista se vasemmassa yldkulmassa olevan nuolen mukaan. Laske sy6ttolaite alas.

15. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-nappdintd.

16. Poista ensimmadisen osan originaalit, kun ne on skannattu. Koostetyd-ndyton luettelossa nakyy
nyt ensimmadinen osa.

17. Valitse tarvittaessa jokin seuraavista.

e Vedos viimeisestd osasta — viimeksi skannatusta osasta tulostetaan vedos. Jos vedos on
tyydyttdvd, voit jatkaa koostetydn ohjelmointia.

e Poista viimeinen osa — viimeksi skannattu osa poistetaan. Voit jatkaa koostetyon
ohjelmointia.

e Poista kaikki osat — koko koostetyd poistetaan ja ndkyviin tulee Koostetyd-toiminnon
ensimmainen naytto.

18. Valitse toisen osan asetukset.

19. Aseta toisen osan originaalit paikoilleen.

20. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-ndppdintd.
21. Jatka ndin, kunnes tyon kaikki osat on ohjelmoitu ja skannattu.

22. Anna kopiom@drd ohjaustaulun numerondppdimistosta.

23. Valitse lopuksi Laheté ty6 -nappdin.

24. Tilanne-kkuna ndyttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit ndyttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

25. Jos tyo ei etene tydjonossa, koneeseen on liscttdva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyo voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettévissd, tyo
tulostetaan.

Lisad tietoa
Vedoksen tulostaminen

Kirjautuminen kayttajatunnuksella
Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen

Vedoksen tulostaminen

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, kopiointitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.
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Vedos-toiminnolla voidaan tydstd tulostaa yksi vedoskappale ja tarkistaa, ettd tulostusasetukset
ovat oikein ennen loppujen kopioiden tulostamista.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirré syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -ndppdinta.
Valitse sitten kosketusnaytosta Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat nékyviin.
Valitse Ty6-kortti.

Valitse Vedos-nappdin.

N o v B W

Ota toiminto kayttoon valitsemalla Kyllé.

e Peruuta mahdollinen aiempi ohjelma valitsemalla Ei.
8. Valitse OK.

9. Anna kopioma@drd ohjaustaulun numerondppdimistosta.

10. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-ndppdintd.

Tyosta tulostetaan yksi vedos. Tyd sdilyy tydjonossa.
11. Vapauta tai poista vedos.

e Jos vedos on hyvdksyttavd, valitse Vapauta. Tyostd tehdddn valittu madrd kopioita.
e Josvedos ei ole tyydyttdvd, valitse Poista ja vahvista poisto valitsemalla Poista. Tyo
poistetaan tyoluettelosta. Tulosta tyostd vedos niin monta kertaa, ettd olet siihen
tyytyvdinen.
12. Hae tyd esiin painamalla Téiden tila -ndppdintd. Tyon tila on Piddtetty: vedos tulostettu.
13. Valitse tyod luettelosta.
14. Jos vedos on hyvaksyttdvd, valitse Vapauta. Tyosta tehdddn valittu madra kopioita.

15. Josvedos ei ole tyydyttdvd, valitse Poista ja vahvista poisto valitsemalla Poista. Tyo poistetaan
luettelosta.

16. Tulosta tydstd vedos niin monta kertaa, ettd olet siihen tyytyvainen.
17. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja toiden tilaa, paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

18. Jos tyd ei etene tydjonossa, koneeseen on lisattava materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin ty6 voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettavissd, tyo
tulostetaan.

19. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya. Tyo siirtyy
tydjonoon kdsittelyd varten.

Lisaa tietoa

Tallennetun ohjelman noutaminen
Kirjautuminen kayttajatunnuksella

Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen
Tyoohjelman tallentaminen
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Vedoksen tulostaminen

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, kopiointitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Vedos-toiminnolla voidaan tydstd tulostaa yksi vedoskappale ja tarkistaa, ettd tulostusasetukset
ovat oikein ennen loppujen kopioiden tulostamista.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrc syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdaintd.

Valitse sitten kosketusnaytosta Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat nékyviin.
Valitse Tyo-kortti.

Valitse Vedos-ndppdin.

Valitse OK.

Tee tarvittavat valinnat.

O % N oo U & W

Anna kopiomadrd ohjaustaulun numerondppdimistosta.

10. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdinta.

Tyosta tulostetaan yksi vedos. Tyd sdilyy tydjonossa.
11. Jos olet tyytyvdinen vedokseen, valitse Tulosta. Ohjelmoitu madrd sarjoja tulostetaan.

12. Josvedos ei ole tyydyttdvd, valitse Poista ja vahvista poisto valitsemalla Poista. Tyo poistetaan
luettelosta.

13. Tulosta tyosta vedos niin monta kertaa, ettd olet siihen tyytyvdinen.
14. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja toiden tilaa, paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

15. Jos tyo ei etene tydjonossa, koneeseen on lisdttdvd materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyo voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettavissd, tyo
tulostetaan.

16. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya. Tyo siirtyy
tydjonoon kdsittelyd varten.

Lisaa tietoa

Tallennetun ohjelman noutaminen
Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen
Tyoohjelman tallentaminen
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Tyoohjelman tallentaminen

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, kopiointitoimintojen kayttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Tallenna tdma ohjelma -toiminnolla voidaan koneen muistiin tallentaa tydohjelmia. Kone tallentaa
ainoastaan ohjelman, ei skannattuja sivuja. Aina kun tallennettua ohjelmaa kaytetddn, sivut on
skannattava uudelleen.

Tdstd toiminnosta on hyotyd, kun samaa ohjelmaa kaytetddan usein.
1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd syottdohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syoéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdinta.

Valitse sitten kosketusndaytosta Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat ndkyviin.
Ohjelmoi tyo.

Anna kopiomdadrd ohjaustaulun numerondppdimistostd.

Valitse Ty6-kortti.

Valitse Tallenna tdmdé ohjelma -néppdin.

© o N oo U BWw

Valitse valikosta vapaa tallennuspaikka.
10. Kirjoita ndppdimistostd ohjelman nimi.

11. Valitse OK.
Ohjelma tallennetaan ja sen voi ottaa kayttéon Nouda ohjelma -toiminnolla.

Voit tarvittaessa jatkaa nykyisen tyon tulostamista.
12. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdinta.

13. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya. Tyo siirtyy
tydjonoon kdsittelyd varten.

14. Tilanne-kkuna nayttdda tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

15. Jos tyo ei etene tydjonossa, koneeseen on lisdttdva materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin tyo voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettévissd, tyo
tulostetaan.

Lisaa tietoa

Tallennetun ohjelman noutaminen
Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen
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Tallennetun ohjelman noutaminen

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, kopiointitoimintojen kayttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Tallennettu ohjelma voidaan noutaa kéayttodn Nouda ohjelma -toiminnolla. Tallenna téma ohjelma
-toiminnolla voidaan ohjelma tallentaa koneen muistiin ja kayttda sitd sitten uudelleen milloin
tahansa.

Noudettua ohjelmaa voidaan muuttaa, mutta muutoksia ei tallenneta.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai
Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syoéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.

4. Valitse sitten kosketusnaytdstd Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat ndkyviin.

5. Valitse Tyé-kortti.

6. Valitse Nouda ohjelma -néppdin.

7. Valitse ohjelma Ohjelman nimi -luettelosta.

8. Valitse Kayta ohjelmaa -ndppdin. Ohjelma otetaan kayttoon.

9. Muokkaa ohjelmaa tarvittaessa. Muutoksia ei kuitenkaan tallenneta.

10. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.

11. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya. Tyo siirtyy
tydjonoon kdsittelyd varten.

12. Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit ndyttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

13. Jos tyd ei etene tydjonossa, koneeseen on lisattava materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin ty6 voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettavissd, tyo
tulostetaan.

Lisaa tietoa

Tyoohjelman tallentaminen
Kirjautuminen kayttdjatunnuksella
Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen
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Tallennetun ohjelman poistaminen

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, kopiointitoimintojen kayttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Poista ohjelma -toiminnolla voidaan koneen muistiin tallennettu ohjelma poistaa. Koska vain 10
ohjelmaa voidaan tallentaa, vanhoja ohjelmia on tarpeen joskus poistaa.

1. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.

Valitse sitten kosketusnaytosta Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat nékyviin.

Valitse Ty6-kortti.

Valitse Nouda ohjelma -ndppdin.

Valitse ohjelma Ohjelman nimi -luettelosta.

Valitse Poista ohjelma -ndppdin.

N o v &~ W N

Vahvista ohjelman poisto valitsemalla Poista.
Lisaa tietoa

Tyoohjelman tallentaminen
Kirjautuminen kayttdjatunnuksella
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Kopiomadaran valitseminen

Kun painetaan Kaynnistys, kone skannaa originaalit ja tallentaa skannauksen tuloksena saadut
kuvat vdliaikaisesti. Sen jalkeen se tulostaa kuvat tehtyjen valintojen mukaan.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, kopiointitoimintojen kayttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Voit valita kopiomadrdn (enintddn 9999) kosketusndyton Madrd-toiminnolla.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd syottdohjain

originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syoéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.

4. Valitse sitten kosketusnaytostd Kopiointi. Kopiointitoiminnot tulevat ndkyviin.

5. Valitse Tyé-kortti.

6. Valitse Madara.

7. Anna kopiomadrd kosketusndyton numerondppdimilld. Voit poistaa virheellisen numeron
syottokentdssa nakyvalla X-askelpalautusnédppdimelld.

8. Valitse OK.

9. Tee tarvittavat valinnat.

10. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.

11. Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit ndyttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

12. Jos tyd ei etene tydjonossa, koneeseen on lisattava materiaalia kuten paperia tai
nitomanastoja ennen kuin ty6 voidaan tulostaa. Voit tarkastaa tarvittavan materiaalin
valitsemalla tyon ja valitsemalla sitten Tietoja. Kun materiaalia on kaytettavissd, tyo
tulostetaan.

13. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttyd. Tyo siirtyy
tydjonoon kdsittelyd varten.

Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttajatunnuksella
Tyon tilanteen ja tietojen tarkasteleminen
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Faksi (paikallisfaksi)

Faksin [ahettaminen

Koneeseen voidaan asentaa tai ottaa kdyttdon kolme eri faksipalvelua: Faksi (paikallisfaksi),
Internet-faksi ja Palvelinfaksi.

Faksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettad niitd fakseina faksilaitteisiin, jotka on
liitetty puhelinverkkoon.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, faksitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

1.

Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrd sydttoohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -néappdinta.
Valitse kosketusnaytosta Faksi.
Anna vastaanottajan tiedot yhdelld tai useammalla kaytettdvissa olevista vaihtoehdoista.

e Anna vastaanottaja: Kaytd tatd faksinumeron antamiseen manuaalisesti. Anna numero
numerondppdimistostd ja valitse sitten Lisdd. Kaytd tarvittaessa erikoismerkkejd. Anna
numerot ja merkit asianomaisiin paikkoihin .

Huom. Ulkolinjan valintanumeron ja faksinumeron vdliin on ehka lisattéva yksi tai useampia
taukoja. Tauot naytetddan faksinumerossa pilkkuina.

Kirjoita ndytdn ndppdimistostd vastaanottajan faksinumero erikoismerkkeineen.
Tauko (, ) lisdd numeroiden vdliin viiveen. Tauko mahdollistaa siirtymisen sisdlinjalta
ulkolinjalle automaattisessa numerovalinnassa. Voit pidentdd taukoaikaa liséamalla
useita taukoja. Jos kaytat veloituskoodia, lisad tauko faksinumeron ja veloituskoodin
valiin.

Impulssi ddneksi ( : ) vaihtaa pulssivalinnan ja danivalinnan vdlillé.

Salaa merkit ( /) suojaa luottamukselliset tiedot muuttamalla ndytettavat merkit
tdhdiksi (*). Tamd on katevad, jos puhelu edellyttad erityistd veloituskoodia tai
luottokortin numeroa. Valitse Salaa merkit ( /) -ndppdin ennen luottamuksellisten
numeroiden antamista ja poista merkkien salaus valitsemalla néppdin uudelleen, kun
olet valmis.

Vdli ( ) -merkin avulla numerosta voidaan tehdd helpommin luettava, mutta laite
ohittaa nama merkit numeronvalinnassa.
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Odota valintaddnta ( = ) keskeyttdd numerovalinnan, kunnes odotettu verkkoddani
havaitaan. Sen avulla voidaan myds tunnistaa tietty aani kaytettdessa ulkolinjaa tai
muuta palvelua.

Suosikit: Tatd toimintoa voidaan kdyttad koneen osoitteistoon suosikiksi tallennettujen
henkildiden tai ryhmien valitsemiseen. Valitse yksi tai useampia suosikkeja ja valitse sitten
OK.

Koneen osoitteisto: Tamdn vaihtoehdon avulla voit valita faksinumeroita osoitteistosta.
Valitse alas-nuoli ja valitse sitten avautuvasta valikosta Faksin yhteystiedot,
Faksiryhmét, Faksisuosikit tai Kaikki yhteystiedot. Valitse haluttu yhteystieto ja valitse
sitten valikosta Liséd vastaanottajiin. Voit halutessasi poistaa luettelosta vastaanottajan
valitsemalla vastaanottajan ja valitsemalla sitten Poista. Valitse lisdd vastaanottajia tai
valitse OK.

Postilokerot: Tamdn vaihtoehdon avulla voit tallentaa faksit paikallisesti laitteeseen tai
etdfaksilaitteeseen.

Nouto: Taman vaihtoehdon avulla voit asettaa faksilaitteeseen tallennetut faksit muiden
faksilaitteiden noudettaviksi. Kun Suojattu tallennus valitaan, on luotava luettelo
faksinumeroista, jotka saavat noutaa laitteeseen tallennettuja fakseja.

Tee tarvittavat valinnat.
Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.

Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen paatyttya.

© »® N o

Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisad tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksin [@hettdminen kdyttamalld osoitteistoa

Faksin l@hettdminen suosikiksi tallennettuun numeroon

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jérjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.
Faksin tallentaminen etdpostilokeroon (paikallisfaksi)

Faksin tallentaminen noutoa varten (paikallisfaksi)

Faksin tallentaminen paikalliseen postilokeroon

Noutoa varten tallennettujen faksien tulostaminen (paikallisfaksi)
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Faksi

Faksin ldhettdminen suosikiksi tallennettuun numeroon

Faksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettad niitd fakseina faksilaitteisiin, jotka on
liitetty puhelinverkkoon.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttodn koneessa, faksitoimintojen kdytt@minen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Suosikit-toiminnolla voidaan usein kdytetyt faksinumerot valita nopeasti. Suosikit tallennetaan
osoitteistoon.

1. Aseta originaalit etusivut ylospain syottolaitteen syottdalustalle. Siirré syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -ndppdinta.
Valitse kosketusnaytosta Faksi.

Valitse Suosikit...-ndppdin.

o oW

Jos tarpeen, valitse Faksi-kortti. Yleensd tdmd on etualalla ndkyva kortti, kun faksipalvelu
valitaan.

7. \Vadlitse vastaanottaja(t).

8. Vadlitse OK.

9. Tee tarvittavat valinnat.

10. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdinta.

11. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

12. Tilanne-kkuna nayttdd tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa

tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Faksin [@hettdminen kdyttamalld osoitteistoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Osoitteistoon tallennetun numeron nimedminen suosikiksi

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.
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Osoitteistoon tallennetun humeron nimedminen suosikiksi

Faksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettad niitd fakseina faksilaitteisiin, jotka on
liitetty puhelinverkkoon.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, faksitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Suosikit-toiminnolla voidaan usein kdytetyt faksinumerot valita nopeasti. Suosikit tallennetaan
osoitteistoon.

1. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

2. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.
3. Valitse kosketusnaytosta Faksi.

4. Vadlitse Osoitteisto-ndppdin. Ndppdimen nimi vaihtelee sen mukaan, minka tyyppisen
osoitteiston jdrjestelmdanvalvoja on asentanut tai valinnut oletusosoitteistoksi. Nappdimen
nimi voi olla esimerkiksi Koneen osoitteisto tai Verkko-osoitteisto.

5. Vadlitse haluamasi yhteystiedot.

e Faksin yhteystiedot kdasittad yksittdiset yhteystiedot.
e Faksiryhmét kasittaa ryhmiksi tallennetut numerot.
o Faksisuosikit kdsittdd suosikeiksi nimetyt yhteystiedot tai ryhmadt.
o Kaikki yhteystiedot kasittad kaikki yhteystiedot ja on paras valinta, jos et ole varma mihin
kategoriaan haluamasi vastaanottaja kuuluu.
6. Jos haluat, voit valita Etsi... ja kirjoittaa ndppdimistdstd vastaanottajan tai ryhmdn nimen. Jos

et tiedd koko nimed, anna osa siitd ja valitse sitten Etsi.
7. Valitse vastaanottaja.
8. \Vdlitse Tietoja.
9. Vadlitse kentdn oikealla puolella oleva tahti, jos haluat lisatd yhteystiedon suosikkeihin.
10. Valitse OK.
11. Valitse OK.

Lisad tietoa

Faksin l@hettdminen kdyttdmalld osoitteistoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksin ldhettaminen suosikiksi tallennettuun numeroon

Faksipalvelujen esittely

Uuden yhteystiedon lisd@minen osoitteistoon

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kasikirja) www.xerox.com/support.
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Osoitteistoa
Faksin ldhettdminen kédyttdmadlla osoitteistoa

Faksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettad niitd fakseina faksilaitteisiin, jotka on
liitetty puhelinverkkoon.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, faksitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Osoitteisto-vaihtoehdon avulla voit siirtyd usein kdytettyihin faksinumeroihin tai ryhmiin, jotka on
tallennettu osoitteistoon.

Vastaanottajaluetteloon voidaan lisatd enintddn 200 yksittdista vastaanottajaa ja 40
vastaanottajaryhmad.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syoéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.
4. Valitse kosketusndytostd Faksi.

5. Valitse Koneen osoitteisto. Ndppdimen nimi riippuu jdrjestelmdanvalvojan asentaman
osoitteiston tai oletusosoitteistoksi mddritetyn osoitteiston tyypistd; ndppdimen nimend voi
olla esimerkiksi Koneen osoitteisto tai Verkko-osoitteisto.

6. Valitse haluamasi yhteystiedot.

e Faksin yhteystiedot kasittad yksittdiset yhteystiedot.
o Faksiryhmat ké&sittad ryhmiksi tallennetut numerot.
e Faksisuosikit kasittcd suosikeiksi nimetyt yhteystiedot tai ryhmat.

o Kaikki yhteystiedot kasittad kaikki yhteystiedot ja on paras valinta, jos et ole varma mihin
kategoriaan haluamasi vastaanottaja kuuluu.

7. Jos haluat, voit valita Etsi... ja kirjoittaa ndppdimistdstd vastaanottajan tai ryhman nimen. Jos
et tiedd koko nimed, anna osa siitd ja valitse sitten Etsi.

8. Valitse vastaanottaja ja valitse sitten valikosta Lisdd vastaanottajiin.
Voit lisdtd niin monta vastaanottajaa kuin haluat.

9. Voit halutessasi poistaa luettelosta vastaanottajan valitsemalla vastaanottajan ja valitsemalla
sitten valikosta Poista. Hyvadksy poisto valitsemalla vahvistusndaytossa Poista.

10. Valitse OK.

11. Tee tarvittavat valinnat.

12. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdintd.
13. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

14. Tilanne-kkuna nayttdd tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.
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Lisaa tietoa

Uuden yhteystiedon lisd@minen osoitteistoon

Faksin lcdhettaminen suosikiksi tallennettuun numeroon

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Faksiosoitteen luominen

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.

Osoitteisto

Uuden yhteystiedon lisadminen osoitteistoon

Faksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettad niitd fakseina faksilaitteisiin, jotka on
liitetty puhelinverkkoon.

Huom. Jarjestelmdanvalvoja ottaa tadman palvelun kéyttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, faksitoimintojen kdytt@minen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Luo uusi yhteystieto -valinnalla voidaan osoitteistoon lisctd yhteystieto, joka on sitten kdytettdvissd
aina tarvittaessa.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

1. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -ngppdinta.

Valitse kosketusndytostd Faksi.

Valitse Koneen osoitteisto.

Valitse Luo uusi yhteystieto....

Valitse Tiedot-ndppdin.

Valitse tyhja kentta.

Kirjoita tiedot ndyton ndppdimistosta.

Valitse OK.
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. Valitse taytettavat kentdt ja kirjoita tiedot ndytdn ndppdimistosta.

e Sdhkopostikuvakkeen kohdalla oleva kenttd on sahkdpostiosoitteen antamista varten.

e Vihredtaustaisen puhelinkuvakkeen vieressd oleva kenttd on faksinumeron antamista
varten.

e Maapallotaustaisen puhelinkuvakkeen vieressd oleva kenttd on Internet-faksiosoitteen
antamista varten.

11. Valitse OK.

12. Valitse kentcin oikealla puolella oleva tdhti, jos haluat lisdtd yhteystiedon suosikkeihin.
13. Valitse OK.

Lisaa tietoa

Yksittdisen osoitteistossa olevan tiedon muokkaaminen (paikallisfaksi)

Faksin [@hettdminen kdyttamalld osoitteistoa

Faksin lahettdminen suosikiksi tallennettuun numeroon
Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

136 Kayttoopas


www.xerox.com/support

Faksi Xerox® WorkCentre® 5945/5945i/5955/5955i

Faksipalvelujen esittely

Faksiosoitteen luominen

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jérjestelmdnvalvojan kéasikirja) www.xerox.com/support.

Yksittdisen osoitteistossa olevan tiedon muokkaaminen (paikallisfaksi)

Faksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettad niitd fakseina faksilaitteisiin, jotka on
liitetty puhelinverkkoon.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttoon koneessa, faksitoimintojen kdytt@minen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Lisad yhteystietoon -valinnalla voidaan jo olemassa olevaan yhteystietoon tehdd lisdyksid.
Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

1. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -ndppdinta.

Valitse kosketusndytostd Faksi.

Valitse Koneen osoitteisto.

Valitse yhteyshenkilon nimi.

Valitse Tietoja.

Valitse muokattava kenttd.

Kirjoita tiedot ndyton ndppdaimistosta.

Valitse OK.

O N o U & W N

—_
o

. Voit muuttaa yhteyshenkildn naytténimed valitsemalla Tiedot.

11. Valitse muokattava kentta.

12. Kirjoita tiedot ndytdn ndppdimistosta.

13. Valitse OK.

14. Valitse kentdn oikealla puolella oleva tdhti, jos haluat lisdtd yhteystiedon suosikkeihin.

15. Valitse OK.

Lisaa tietoa

Uuden yhteystiedon lisd@minen osoitteistoon

Faksin [@hettdminen kdyttdmalld osoitteistoa

Faksin ldhettaminen suosikiksi tallennettuun numeroon

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Faksiosoitteen luominen

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot
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Kaksipuolisten originaalien faksaaminen

Faksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettad niitd fakseina faksilaitteisiin, jotka on
liitetty puhelinverkkoon.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, faksitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Kdyta 1-/2-puolinen skannaus -toimintoa originaalin molempien puolien skannaamiseen.
Takasivun kuvaa voidaan pyorittad.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrd syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdinta.
Valitse kosketusnaytosta Faksi.

Anna vastaanottajatiedot valitsemalla haluamasi vaihtoehto tai valitse Ohita.

A

Jos tarpeen, valitse Faksi-kortti. Yleensd tdmd on etualalla ndkyva kortti, kun faksipalvelu
valitaan.

7. Valitse haluamasi vaihtoehto.

e 1-puolinen — valitse tdma, kun originaalit ovat yksipuolisia.

e 2-puolinen - valitse tdmd, kun originaalit ovat kaksipuolisia. Tatd asetusta kaytettdessa
originaalit on asetettava syottolaitteeseen.

e 2-puolinen, takasivun pydritys — valitse tdmd, kun originaalit ovat kaksipuolisia ja niiden
takasivut ovat ylosalaisin etusivuihin ndhden (kuten kalenterissa). Tatd asetusta
kdytettdessa originaalit on asetettava syottolaitteeseen.

8. Valitse OK.

9. Tee tarvittavat valinnat.

10. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdintd.

11. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttyd.

12. Tilanne-kkuna ndyttdd tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa

tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmanvalvojan yhteystiedot
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Originaalin tyypin valitseminen

Faksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettad niitd fakseina faksilaitteisiin, jotka on
liitetty puhelinverkkoon.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, faksitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Kdyta Originaalin tyyppi -troimintoa skannattavan originaalin tyypin valitsemiseen. Oikea valinta
parantaa kuvalaatua.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrd syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdinta.
Valitse kosketusnaytosta Faksi.

Anna vastaanottajatiedot valitsemalla haluamasi vaihtoehto tai valitse Ohita.

A

Jos tarpeen, valitse Faksi-kortti. Yleensd tdmd on etualalla ndkyva kortti, kun faksipalvelu
valitaan.

7. Valitse originaalin tyyppi.

e Valokuva ja teksti — tdmda tuottaa korkealaatuisia kuvia, mutta tekstin ja viivapiirrosten
viivateravyys heikkenee hieman. Taémd on suositeltava asetus skannattaessa laadukkaita
valokuvia tai viivapiirroksia ja tekstid siscltcvid originaaleja.

e Valokuva - tdma tuottaa kopioita, joissa valokuvien laatu on paras mahdollinen, mutta
tekstin ja viivapiirrosten laatu on heikompi. Tama on suositeltava asetus skannattaessa
valokuvia, jotka eivat sisalla tekstid.

o Teksti - toistaa ddriviivat terévind. Tdma asetus on suositeltava skannattaessa tekstid ja
viivapiirroksia.

Huom. Tekstioriginaalin lGhettdminen on nopeinta.

8. Vadlitse OK.

9. Tee tarvittavat valinnat.

10. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-nappdintd.
11. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttyd.

12. Tilanne-kkuna nayttdda tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tydluettelon ja tarkistaa tydn tilan painamalla ohjaustaulun Toéiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Kaksipuolisten originaalien faksaaminen

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot
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Lahetystarkkuuden valitseminen

Faksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettad niitd fakseina faksilaitteisiin, jotka on
liitetty puhelinverkkoon.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, faksitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Tarkkuus-toiminnolla valitaan lahetettdvan faksin tarkkuus. Valittu tarkkuus vaikuttaa kuvalaatuun
ja lahetysaikaan. Suurempi tarkkuus tuottaa parempilaatuisen kuvan, mutta hidastaa léhetysta.
Pienempi tarkkuus heikentad kuvalaatua, mutta nopeuttaa lghetysta.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrc syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytdstd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -néappdinta.
Valitse kosketusnaytosta Faksi.

Anna vastaanottajatiedot valitsemalla haluamasi vaihtoehto tai valitse Ohita.

o U & W

Jos tarpeen, valitse Faksi-kortti. Yleensd tdmd on etualalla ndkyva kortti, kun faksipalvelu
valitaan.

7. Valitse haluamasi vaihtoehto.

e Normaali (200 x 100 dpi) — ldhetysaika on lyhin mahdollinen, mutta témé tarkkuus ei
tuota parasta laatua grafiikasta ja valokuvista. Tama on suositeltava tarkkuus
tekstioriginaaleille.

e Tarkka (200 dpi) — tdma tuottaa keskivertolaatua tekstistd, mutta heikompaa laatua
valokuvista ja grafiikasta. Tama on suositeltava tarkkuus keskivertolaatuiselle tekstille ja
viivapiirroksille.

e Supertarkka (600 dpi) tuottaa parhaan kuvalaadun, ja se on suositeltava vaihtoehto
valokuville ja rastereille sekd harmaasévykuville.

8. Valitse OK.

9. Tee tarvittavat valinnat.

10. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéaynnistys-ndppdintd.

11. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttyd.

12. Tilanne-kkuna ndyttdd tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa

tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Originaalin tyypin valitseminen

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmanvalvojan yhteystiedot
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Originaalin koon valitseminen

Faksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettad niitd fakseina faksilaitteisiin, jotka on
liitetty puhelinverkkoon.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, faksitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Originaalin koko -toiminnolla voidaan valita originaalien koon automaattinen tunnistus, valita
erikokoiset originaalit tai madrittad skannattavan alueen tarkka koko.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrd syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -nappaintd.

4. Valitse kosketusnaytosta Faksi.

5. Anna vastaanottajatiedot valitsemalla haluamasi vaihtoehto tai valitse Ohita.

6. Jos tarpeen, valitse Faksi-kortti. Yleensd tdmad on etualalla nékyva kortti, kun faksipalvelu
valitaan.

7. Valitse Originaalin koko -ndppdin.

8. Valitse haluamasi originaalin koko.

e Autom. tunnistus on oletusasetus. Kone tunnistaa originaalin koon automaattisesti.
Tunnistettu ei-vakiokoko muutetaan l[@himmaksi vakiokooksi.

e Valitsemalla Esiasetetut koot voit valita originaalin koon vakiokokojen luettelosta. Selaa
luetteloa vieritysnuolten avulla.

e Valitsemalla Oma koko voit madrittad skannattavan alueen itse. Tama on hyddyllinen
vaihtoehto esimerkiksi skannattaessa kuitteja. Mittaa originaalista skannattava alue ja
anna X- ja Y-mitat niille varattuihin kenttiin.

e Valitsemalla Originaalit erikokoisia voit samalla kertaa skannata erikokoisia sivuja.
Sivujen on oltava samanlevyisid, esim. pystysuuntainen A4 ja vaakasuuntainen A3.

Mahdolliset kokoyhdistelmdt nakyvat ndytossa. Kone tunnistaa kunkin originaalin koon ja

tulostaa siitd samankokoisen kopion.

Huom. Jos et tied@ minkd kokoista paperia vastaanottavassa faksilaitteessa on, valitse jokin
vakiokoko. Yleisin vakiokoko Yhdysvalloissa ja Kanadassa on 8,5 x 11", muualla A4.

9. \Valitse OK.

10. Tee tarvittavat valinnat.

11. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdintd.

12. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

13. Tilanne-kkuna nayttdd tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttdaa

tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa
Kirjan sivujen faksaaminen
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Vastaanotetun faksin pienentdminen tai jakaminen

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot
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Kuvalaatu

Kuva-asetukset
Kuva-asetusten valitseminen

Faksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettad niitd fakseina faksilaitteisiin, jotka on
liitetty puhelinverkkoon.

Huom. Jarjestelmdanvalvoja ottaa tdman palvelun kéyttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, faksitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Kuva-asetukset sisaltd kuvien ulkoasun muokkaamiseen kaytettdvdt toiminnot.

Tummuus-toiminnolla sdddetddn kuvaa vaaleammaksi tai tummemmaksi. Vaaleasdvyisistd,
esimerkiksi lyijykynalla tehdyistd, originaaleista saadaan parempia kopioita lisédmalld tummuutta.
Tummasdvyisid originaaleja, kuten rasteroituja ja vdrillistaustaisia, on ehkd vaalennettava.

Terdvyys-toiminnolla sdddetddn skannatun kuvan terdvyyttd.
1. Aseta originaalit etusivut ylospain syottolaitteen syottdalustalle. Siirrc syottdohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -ndppdinta.

Valitse kosketusndytostd Faksi.

Anna vastaanottajatiedot valitsemalla haluamasi vaihtoehto tai valitse Ohita.
Tallenna antamasi tiedot valitsemalla Sulje.

Valitse Kuvalaatu-kortti

Valitse Kuva-asetukset-ndppdin.

© o N o v B W

Valitse haluamasi asetukset.

10. Valitse OK.

11. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdintd.
12. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen pddatyttyd.

13. Tilanne-kkuna nayttdd tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tybluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.
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Lisaa tietoa

Tummuuden sadtadminen

Terdvyyden saatdminen

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Lahetystarkkuuden valitseminen

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot
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Tummuuden sadtaminen

Faksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettad niitd fakseina faksilaitteisiin, jotka on
liitetty puhelinverkkoon.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttdon koneessa, faksitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Tummuus-toiminnolla saddetddn kuvaa vaaleammaksi tai tummemmaksi. Vaaleasdvyisistd,
esimerkiksi lyijykynalld tehdyistd, originaaleista saadaan parempia kopioita lisédmalld tummuutta.
Tummasavyisid originaaleja, kuten rasteroituja ja vdrillistaustaisia, on ehkd vaalennettava.

1. Aseta originaalit etusivut ylospain syottolaitteen syottdalustalle. Siirrc sydttdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdintd.

Valitse kosketusnaytosta Faksi.

Anna vastaanottajatiedot valitsemalla haluamasi vaihtoehto tai valitse Ohita.
Valitse Kuvalaatu-kortti

Valitse Kuva-asetukset-ndppdin.

G N o v & W

Valitse haluamasi vaihtoehto.

e Tummenna kuvaa siirtdmalld osoitinta alaspdin. Jos kopioon tulee liian tumma tausta,
haivytd se Taustanhdivytys-toiminnolla.

e Vaalenna kuvaa siirtdmalld osoitinta yléspdin.
9. \Vadlitse OK.

10. Tee tarvittavat valinnat.

11. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-nappdintd.

12. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttyd.

13. Tilanne-kkuna nayttdd tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa

tydluettelon ja tarkistaa tydn tilan painamalla ohjaustaulun Toéiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa
Terdvyyden saatdminen
Kuva-asetusten valitseminen
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Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot
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Terdvyyden sdadtdminen

Faksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettad niitd fakseina faksilaitteisiin, jotka on
liitetty puhelinverkkoon.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttddn koneessa, faksitoimintojen kdyttaminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Terdvyys-toiminnolla sdadetddn skannatun kuvan tercvyyttd.
1. Aseta originaalit etusivut ylospain syottolaitteen syottdalustalle. Siirré syottdohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdintd.

Valitse kosketusnaytosta Faksi.

Anna vastaanottajatiedot valitsemalla haluamasi vaihtoehto tai valitse Ohita.
Valitse Kuvalaatu-kortti

Valitse Kuva-asetukset-ndppdin.

o N o v & W

Valitse haluamasi vaihtoehto.

e Terdvoita kuvaa siirtdmalld osoitinta ylospdin. Terdvointi parantaa enemmdn tekstin laatua
kuin valokuvien.

e Pehmennd kuvaa siirtdmalla osoitinta alaspdin. Tamd parantaa erityisesti valokuvien
laatua.

9. \Vadlitse OK.

10. Tee tarvittavat valinnat.

11. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdintd.
12. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttyd.

13. Tilanne-kkuna nayttdd tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tybluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Tummuuden sdataminen

Kuva-asetusten valitseminen

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.

144 Kayttéopas


www.xerox.com/support
www.xerox.com/support

Faksi Xerox® WorkCentre® 5945/5945i/5955/5955i

Kuvanparannus
Kuvanparannuksen valitseminen

Faksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettad niitd fakseina faksilaitteisiin, jotka on
liitetty puhelinverkkoon.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, faksitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Kuvanparannus mahdollistaa kopioiden laadun parantamisen taustaa hdivyttdmalla tai kontrastia
sagtamallé.

Taustanhdivytys parantaa vdrillistaustaisten originaalien kopioita haivyttamalla tai poistamalla
taustan. Tastd on hyotya silloin, kun originaali on painettu varilliselle paperille.

Kontrasti sadatad kuvan vaaleiden ja tummien alueiden vdlistd eroassilloin, kun originaalissa on likkaa
tai liian vahadn kontrastia.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta sydttolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syoéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -ngppdinta.

Valitse kosketusndytostd Faksi.

Anna vastaanottajatiedot valitsemalla haluamasi vaihtoehto tai valitse Ohita.
Valitse Kuvalaatu-kortti

Valitse Kuvanparannus-ndppdin.

Valitse haluamasi asetukset.

Valitse OK.

© o N oo U B W

10. Tee tarvittavat valinnat.
11. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.
12. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen paatyttya.

13. Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit ndyttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Taustan hdivyttdminen

Kontrastin saatdminen

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot
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Taustan hdivyttaminen

Faksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettad niité fakseina faksilaitteisiin, jotka on
liitetty puhelinverkkoon.

Huom. Jarjestelmdanvalvoja ottaa tdman palvelun kéyttéon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, faksitoimintojen kdytt@minen saattaa
edellyttaad kirjautumistietojen antamista.

Taustanhdivytys parantaa vdrillistaustaisten originaalien kopioita haivyttamalla tai poistamalla
taustan. Tastd on hyotya silloin, kun originaali on painettu varilliselle paperille.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta sydttolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syoéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdinta.

Valitse kosketusndytostd Faksi.

Anna vastaanottajatiedot valitsemalla haluamasi vaihtoehto tai valitse Ohita.
Valitse Kuvalaatu-kortti

Valitse Kuvanparannus-ndppdin.

G N o U & W

Valitse Taustanhdivytys-valikosta Autom. hdivytys, jos haluat ettd tausta hdivytetddn
automaattisesti.

e Jos et halua kayttad taustanhdivytystd, valitse Ei. Tastd on hyotyd erityisesti silloin, kun
Tummuus-sadto ei tuota toivottua tulosta vaaleista originaaleista, originaalissa on
harmaat tai vdrilliset reunat (esim. todistuksissa), tai haluat, ettd kirjaoriginaalista
skannatussa kuvassa nakyvat nekin kohdat, jotka on menetetty tumman reunan vuoksi.

9. \Valitse OK.

10. Tee tarvittavat valinnat.

11. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdinta.
12. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

13. Tilanne-kkuna nayttda tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Kuvanparannuksen valitseminen

Kontrastin saatdminen

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Tummuuden sadtdminen

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot
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Kontrastin sdatdminen

Faksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettad niité fakseina faksilaitteisiin, jotka on
liitetty puhelinverkkoon.

Huom. Jarjestelmdanvalvoja ottaa tdman palvelun kéyttéon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, faksitoimintojen kdytt@minen saattaa
edellyttaad kirjautumistietojen antamista.

Kontrasti sadtad kuvan vaaleiden ja tummien alueiden vdlistd eroassilloin, kun originaalissa on likkaa

tai liilan va@hdn kontrastia.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd syottdohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta sydttolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan

takakulmaan. Laske syoéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.
4. Valitse kosketusndytostd Faksi.
5. Anna vastaanottajatiedot valitsemalla haluamasi vaihtoehto tai valitse Ohita.
6. Valitse Kuvalaatu-kortti
7. Valitse Kuvanparannus-ndppdin.
8. Valitse Kontrasti-valikosta Autom. kontrasti, jos haluat ettd kone valitsee kontrastiasetukset,
tai valitse Kontrastin késinvalinta, jos haluat itse sadtad kontrastia.
e Osoittimen siirtdminen Enemmdn-suuntaan tuo tekstin ja viivat selvemmin esiin, mutta
heikentdd kuvien yksityiskohtien toistamista.
e Osoittimen siirtdminen Vdhemman-suuntaan tuo ndkyviin enemman yksityiskohtia kuvan
vaaleilla ja tummilla alueilla.
9. Valitse OK.

10. Tee tarvittavat valinnat.
11. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.
12. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

13. Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit ndyttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Kuvanparannuksen valitseminen

Taustan hadivyttdminen

Kirjautuminen kayttajatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmanvalvojan yhteystiedot
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Asettelu

Vastaanotetun faksin pienentdminen tai jakaminen

Faksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettad niitd fakseina faksilaitteisiin, jotka on
liitetty puhelinverkkoon.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttodn koneessa, faksitoimintojen kdytt@minen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Pienennys/jako-toiminnolla voidaan madrittad, miten faksi tulostetaan vastaanottavassa
laitteessa.

1. Aseta originaalit etusivut ylospain syottolaitteen syottdalustalle. Siirré syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -ndppdinta.

Valitse kosketusnaytosta Faksi.

Anna vastaanottajatiedot valitsemalla haluamasi vaihtoehto tai valitse Ohita.
Valitse Asettelu-kortti.

Valitse Pienennys/jako-ndppdin.

G N o v & W

Valitse haluamasi vaihtoehto.

e Pienennd pienentdd kuvan vastaanottavan faksilaitteen paperikokoon sopivaksi.
e Jaa jakaa pitkdt sivut usealle arkille.
9. \Valitse OK.

10. Tee tarvittavat valinnat.
11. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdintd.
12. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen pddatyttyd.

13. Tilanne-kkuna nayttdd tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tybluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Originaalin koon valitseminen

Kirjan sivujen faksaaminen

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kéasikirja) www.xerox.com/support.

148 Kayttoopas


www.xerox.com/support

Faksi Xerox® WorkCentre® 5945/5945i/5955/5955i

Kirjan sivujen faksaaminen

Faksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettad niitd fakseina faksilaitteisiin, jotka on
liitetty puhelinverkkoon.

Huom. . Jarjestelmdnvalvoja ottaa tadmdn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttodn koneessa, faksitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Kirjaoriginaali -toiminnolla madritetdan, mitkd sivut kirjasta skannataan.

Kone tunnistaa originaalin koon skannauksen aikana. Jos sivuissa on musta tai tumma reunus, kone
tunnistaa sivut pienemmiksi kuin ne todellisuudessa ovat. Taman valttdmiseksi voit antaa sivun
tarkan koon Originaalin koko -toiminnon Oma koko -valinnalla.

Kdyta Tyo-kortin Koostetyd-toimintoaq, jos haluat tuottaa viimeisteltyjd sarjoja useasta kirjan
sivusta.
1. Aseta kirja valotuslasin vasempaan ylakulmaan.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ngppdinté.

4. Vadlitse kosketusndytostd Faksi.

5. Anna vastaanottajatiedot valitsemalla haluamasi vaihtoehto tai valitse Ohita.

6. Valitse Asettelu-kortti.

7. Valitse Kirjaoriginaali-ndppdin.

8. \Vdlitse, haluatko ettd sivujen sisdreunasta haivytetadn alue, jotta kirjan sidontakohdasta
heijastuvat varjot eivat ndy kopioissa.

e Ei-eihdivytystd.

e Molemmat sivut — kirjan aukeaman molemmat sivut skannataan, vasen sivu ensin.
Nuolindppdimilld voidaan valita 0-50 mm:n alue hdivytettavaksi aukeaman
keskikohdasta.

e Vain vasen sivu —vain aukeaman vasen sivu skannataan. Nuolindppdimilld voidaan valita
0-25 mm:n alue hdivytettdvdksi sivun oikeasta reunasta.

e Vain vasen sivu —vain aukeaman vasen sivu skannataan. Nuolindppdimilld voidaan valita
0-25 mm:n alue hdivytettdvadksi sivun vasemmasta reunasta.

9. \Valitse OK.

10. Tee tarvittavat valinnat.
11. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéaynnistys-ndppdintd.
12. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttyd.

13. Tilanne-kkuna nayttdd tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Originaalin koon valitseminen

Vastaanotetun faksin pienentdminen tai jakaminen

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Originaalin tyypin valitseminen

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot
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Faksiasetukset

Vahvistusraportin tulostaminen

Faksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettad niitd fakseina faksilaitteisiin, jotka on
liitetty puhelinverkkoon.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttodn koneessa, faksitoimintojen kdytt@minen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Vahvistusraportti-toiminnolla voidaan tulostaa raportti faksildhetyksen onnistumisesta tai
epdonnistumisesta.

1. Aseta originaalit etusivut ylospain syottolaitteen syottdalustalle. Siirré syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -ndppdinta.

Valitse kosketusnaytosta Faksi.

Anna vastaanottajatiedot valitsemalla haluamasi vaihtoehto tai valitse Ohita.
Valitse Faksiasetukset-kortti.

Valitse Vahvistusraportti-néppdin.

o N o v & W

Valitse haluamasi vaihtoehto.

o Tulosta vahvistus tulostaa faksiléhetystd koskevan raportin sekd pienennetyn kopion
faksin ensimmadisestd sivusta. Vahvistusraportti tulostetaan jokaisen ldhetyksen jalkeen.
Jos faksi ldhetetddn usealle vastaanottajalle, tulostetaan yksi vahvistusraportti, jossa
ndkyvat kaikki vastaanottajat.

e Tulosta kun virhe tulostaa raportin vain, jos ldhetyksessd ilmenee virhe.
9. \Vadlitse OK.

10. Tee tarvittavat valinnat.

11. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéaynnistys-nappdintd.

12. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttyd.

13. Tilanne-kkuna nayttdd tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa

tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot
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itusnopeuden valitseminen

Faksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettad niitd fakseina faksilaitteisiin, jotka on
liitetty puhelinverkkoon.

Huo

m. Jarjestelmanvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, faksitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Aloitusnopeus-toiminnolla valitaan faksin suurin l@hetysnopeus. Todellinen ldhetysnopeus

vaihtelee vastaanottavan faksilaitteen mukaan.
1. Aseta originaalit etusivut ylospain syottolaitteen syottdalustalle. Siirré sydttdohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan

takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -nappdintd.

4. Valitse kosketusnaytosta Faksi.

5. Anna vastaanottajatiedot valitsemalla haluamasi vaihtoehto tai valitse Ohita.

6. Valitse Faksiasetukset-kortti.

7. Valitse Aloitusnopeus-ndppdin.

8. Valitse haluamasi vaihtoehto.

e Super G3 (33,6 kb/s) lahettdd 33 600 bittid sekunnissa ja vahentdad virheiden
mahdollisuutta kayttamalla ECM- eli virheenkorjaustilaa. Taméa on nopein ldhetysnopeus
ja oletusasetus.

e G3 (14,4 kb/s) lahettad 14 400 bittia sekunnissa, mikd on ryhmdn 3 vakionopeus. Tata
kaytetadn faksiympdristoissd, joissa puhelinverkossa on hdirioitd tai kuormitusta, joka
heikentdd nopeampien ldhetysten toimintaa. Lahetysvirheiden mahdollisuutta
vahennetddn kayttdmalla ECM- eli virheenkorjaustilaa.

o Pakotettu (4 800 b/s) |Ghettdd faksin nopeudella, joka soveltuu huonojen yhteyksien
alueilla. Tama tarkoittaa alueita, joissa puhelinyhteyksissa esiintyy melua tai muita
hairioita.

9. \Valitse OK.

10. Tee tarvittavat valinnat.

11. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdintd.

12. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttyd.

13. Tilanne-kkuna ndyttdd tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisad tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella
Faksipalvelujen esittely
Jarjestelmanvalvojan yhteystiedot
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Saatteen lisadminen faksiin

Faksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettad niitd fakseina faksilaitteisiin, jotka on
liitetty puhelinverkkoon.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, faksitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Saate-toiminnolla voidaan l&hetettavddn faksiin littdd saatelehti. Saate voi sisaltéa lyhyen viestin
seka tiedot lahettdjastd ja vastaanottajasta.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrd syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytdstd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -néappdinta.
Valitse kosketusnaytosta Faksi.
Anna vastaanottajatiedot valitsemalla haluamasi vaihtoehto tai valitse Ohita.

Valitse Saate.

N o v &Ww

Vahvista saatteen lisédminen valitsemalla Kylla.

e Peruuta mahdollinen aiempi saatevalinta valitsemalla Ei.
8. \Vdlitse Vastaanottaja-ruutu ja kirjoita vastaanottajan nimi.

9. \Vadlitse Lahettajd-ruutu ja kirjoita ldhettdjan nimi.
10. Valitse viesti Viesti-luettelosta.

e Jos haluat muokata viestid, valitse Muokkaa.
e Jos haluat peruuttaa ohjelmoinnin, valitse Ei.
11. Valitse OK.

12. Tee tarvittavat valinnat.

13. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-nappdintd.

14. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padatyttyd.

15. Tilanne-kkuna ndyttdd tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa

tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisad tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot
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Lahetyksen ajastaminen

Faksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettad niitd fakseina faksilaitteisiin, jotka on
liitetty puhelinverkkoon.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, faksitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Ajastus-toiminnolla voidaan faksi tallentaa koneen muistiin odottamaan médritettyd lGhetysaikaa.
Faksilchetystd voidaan mydhentdd 15 minuutista 24 tuntiin. Nain voidaan kayttad hyvéksi
halvempia iltapuhelumaksuja sekd ottaa huomioon aikaero faksattaessa ulkomaille.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrd syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -néGppdintd.

Valitse kosketusnaytosta Faksi.

Anna vastaanottajatiedot valitsemalla haluamasi vaihtoehto tai valitse Ohita.
Valitse Faksiasetukset-kortti.

Valitse Ajastus-ndappdin.

G N o v & W

Valitse Ajastus-ndappdin.

e Peruuta mahdollinen aiempi gjastus valitsemalla Ei.
9. Valitse nuolinappdimilla haluamasi lahetysaika.

e Jos koneessa on kdytossd 12 tunnin kello, on valittava myos joko ap tai ip.
10. Valitse OK.

11. Tee tarvittavat valinnat.

12. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdinta.

13. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

14. Tilanne-kkuna nayttdda tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa

tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.
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Lahetysnimio

Faksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettad niitd fakseina faksilaitteisiin, jotka on
liitetty puhelinverkkoon.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, faksitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Ldhetysnimié-toiminnon avulla [dhetett@vadn faksiin lisatddn ldhetysnimion tiedot. Kyseessd on
lisdys vakioldhetysnimiodn. Tiedot tulostuvat ldhetettdvan faksin jokaiselle sivulle yldreunan
nimioon. Nimion tiedot ndkyvdt naytdssd, ja niitd voi muokata Apuvalineet-kortissa. Liscitietoja on
oppaassa System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdsikirja).

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrd syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytdstd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -néppdinta.

Valitse kosketusnaytosta Faksi.

Anna vastaanottajatiedot valitsemalla haluamasi vaihtoehto tai valitse Ohita.
Valitse Faksiasetukset-kortti.

Valitse Lahetysnimio.

© N o v & W

Vahvista lghetysnimion lisadminen valitsemalla Kylla.

e Peruuta tarvittaessa [@hetysnimion mahdollinen aiempi ohjelmointi valitsemalla Ei.
9. Valitse OK.

10. Tee tarvittavat valinnat.

11. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdintd.

12. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttyd.

13. Tilanne-kkuna ndyttdd tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa

tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisad tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jarjestelmdnvalvojan késikirja) www.xerox.com/support.
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Postilokerot
Faksin tallentaminen paikalliseen postilokeroon

Faksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettad niitd fakseina faksilaitteisiin, jotka on
liitetty puhelinverkkoon.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, faksitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Postilokerot ovat koneen muistissa olevia alueita, jonne voidaan tallentaa vastaanotettuja tai
ldhetettdvid fakseja. Postilokeroihin voidaan tallentaa kaikki vastaanotetut faksit odottamaan,
kunnes on sopiva aika tulostaa ne. Postilokeroon voidaan myds tallentaa ldhteva faksi odottamaan
noutoa.

Jarjestelmdanvalvoja luo postilokerot. Ainakin yksi postilokero on luotava ennen kuin tatd toimintoa
voidaan kayttad. Koneen muistissa on tilaa 200 postilokerolle. Jotta postilokeroon voidaan
vastaanottaa fakseja, dhettavan laitteen on tiedettdvad postilokeron numero. Myos postilokerossa
olevan faksin noutoa varten on tiedettdva postilokeron numero ja mahdollinen tunnusluku.
Tunnusluvulla voidaan estda postilokeron luvaton kayttd. Tunnusluku on nelinumeroinen.

Huom. Jos postilokeron tunnusluvuksi on asetettu 0000, sitd voidaan kayttad milld tahansa
numeroyhdistelmalld tai ilman mitddn tunnuslukua.

Huom. Kun faksityotd varten valitaan Nouto, faksia ei ldhetetd vastaanottajalle vaan tallennetaan
ldhettdjan koneeseen. Kun vastaanottaja on valmis vastaanottaman faksin, hén soittaa
ldhettdvadn laitteeseen ja noutaa sieltda faksin.

Tallenna postilokeroon -vaihtoehdolla voit tallentaa asiakirjan laitteeseen, jolloin se on valmiina
noudettavaksi. Asiakirja tallennetaan omaan postilokeroosi ja ldhetetddn pyydettdessa
automaattisesti etdfaksilaitteeseen.

1. Aseta originaalit etusivut ylospain syottolaitteen syottdalustalle. Siirré sydttdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -ndppdinta.
Valitse kosketusndytostd Faksi.
Valitse Postilokerot-n&ppdin.
Valitse Tallenna postilokeroon.
Valitse Paikallinen postilokero.

Valitse postilokero luettelosta.

O© 0 N o U B W

Kosketa tarvittaessa Postilokeron tunnus -ruutua ja anna postilokeron nelinumeroinen
tunnusluku.

10. Valitse OK.

11. Tee tarvittavat valinnat.
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12. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-nappdintd.
13. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttyd.

14. Tilanne-kkuna nayttda tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tydluettelon ja tarkistaa tydn tilan painamalla ohjaustaulun Toéiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Faksin tallentaminen etdpostilokeroon (paikallisfaksi)

Paikalliseen postilokeroon tallennettujen faksien tulostaminen

Paikalliseen postilokeroon tallennettujen faksien poistaminen

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.

Faksin tallentaminen etdpostilokeroon (paikallisfaksi)

Faksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettad niitd fakseina faksilaitteisiin, jotka on
liitetty puhelinverkkoon.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, faksitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Postilokerot ovat koneen muistissa olevia alueita, jonne voidaan tallentaa vastaanotettuja tai
ldhetettdvid fakseja. Postilokeroihin voidaan tallentaa kaikki vastaanotetut faksit odottamaan,
kunnes on sopiva aika tulostaa ne. Postilokeroon voidaan myds tallentaa ldhteva faksi odottamaan
noutoa.

Jarjestelmanvalvoja luo postilokerot. Ainakin yksi postilokero on luotava ennen kuin tétd toimintoa
voidaan kayttad. Koneen muistissa on tilaa 200 postilokerolle. Jotta postilokeroon voidaan
vastaanottaa fakseja, lahettavdn laitteen on tiedettdva postilokeron numero. Myds postilokerossa
olevan faksin noutoa varten on tiedettdva postilokeron numero ja mahdollinen tunnusluku.

Tunnusluvulla voidaan estdd postilokeron luvaton kayttd. Tunnusluku on nelinumeroinen.

Huom. Jos postilokeron tunnusluvuksi on asetettu 0000, sitd voidaan kayttad milld tahansa
numeroyhdistelmalld tai ilman mitdan tunnuslukua.

Huom. Kun faksityotd varten valitaan Nouto, faksia ei [dhetetd vastaanottajalle vaan tallennetaan
ldhettdjan koneeseen. Kun vastaanottaja on valmis vastaanottaman faksin, hén soittaa
l[dhettdvadn laitteeseen ja noutaa sieltda faksin.

Ldhetd etdpostilokeroon -toiminnolla voidaan faksi l@hettdd suoraan etafaksilaitteessa olevaan
henkilokohtaiseen postilokeroon. Tama edellyttdd, ettd etdfaksilaite tukee postilokeroita.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syoéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.
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Valitse kosketusndytostd Faksi.
Valitse Postilokerot-n&ppdin.
Valitse Tallenna postilokeroon.
Valitse Etdpostilokero.

Valitse Anna etdfaksinumero -kenttd.

O % N o B

Kirjoita ndyton ndppdimistostd vastaanottajan faksinumero erikoismerkkeineen.
10. Valitse OK.
11. Kosketa Postilokeron nro -ruutua ja anna postilokeron numero vdlilta 001 ja 200.

12. Kosketa tarvittaessa Postilokeron tunnus -ruutua ja anna postilokeron nelinumeroinen
tunnusluku.

13. Valitse OK.

14. Tee tarvittavat valinnat.

15. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.
16. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

17. Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit ndyttaa
tybluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Faksin tallentaminen paikalliseen postilokeroon

Paikalliseen postilokeroon tallennettujen faksien tulostaminen

Paikalliseen postilokeroon tallennettujen faksien poistaminen

Kirjautuminen kayttajatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmadnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jérjestelmdnvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.

Paikalliseen postilokeroon tallennettujen faksien tulostaminen

Faksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettad niitd fakseina faksilaitteisiin, jotka on
liitetty puhelinverkkoon.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, faksitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Postilokerot ovat koneen muistissa olevia alueita, jonne voidaan tallentaa vastaanotettuja tai
ldhetettdvid fakseja. Postilokeroihin voidaan tallentaa kaikki vastaanotetut faksit odottamaan,
kunnes on sopiva aika tulostaa ne. Postilokeroon voidaan myos tallentaa ldhteva faksi odottamaan
noutoa.

Jarjestelmdnvalvoja luo postilokerot. Ainakin yksi postilokero on luotava ennen kuin taté toimintoa
voidaan kdyttad. Koneen muistissa on tilaa 200 postilokerolle. Jotta postilokeroon voidaan
vastaanottaa fakseja, ldhettdavan laitteen on tiedettdvad postilokeron numero. Myos postilokerossa
olevan faksin noutoa varten on tiedettdva postilokeron numero ja mahdollinen tunnusluku.

Tunnusluvulla voidaan estad postilokeron luvaton kayttd. Tunnusluku on nelinumeroinen.

Huom. Jos postilokeron tunnusluvuksi on asetettu 0000, sitd voidaan kayttad milld tahansa
numeroyhdistelmalld tai ilman mit&ddn tunnuslukua.
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Huom. Kun faksityotd varten valitaan Nouto, faksia ei ldhetetd vastaanottajalle vaan tallennetaan
ldhettdjcn koneeseen. Kun vastaanottaja on valmis vastaanottaman faksin, hén soittaa
ldhett&vadn laitteeseen ja noutaa sieltd faksin.

Tulostus postilokerosta -vaihtoehdon avulla voit tulostaa paikalliseen postilokeroon tallennetut
faksit.

1. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdaintd.

Valitse kosketusnaytosta Faksi.

Valitse Postilokerot-néppdin.

Valitse Tulostus postilokerosta.

Valitse Paikallinen postilokero.

Valitse postilokero luettelosta.
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Kosketa tarvittaessa Postilokeron tunnus -ruutua ja anna postilokeron nelinumeroinen
tunnusluku.

9. Voit tulostaa kaikki valitussa postilokerossa olevat asiakirjat valitsemalla Tulosta. Postilokeron
sisdltdmdt asiakirjat tulostetaan. Jos haluat tyhjentad postilokeron tulostuksen jalkeen, valitse
Tyhjennd postilokero. Vahvista valitsemalla Tyhjennd postilokero.

10. Valitse OK.

11. Tallenna antamasi tiedot valitsemalla Sulje.

Lisaa tietoa

Faksin tallentaminen etdpostilokeroon (paikallisfaksi)

Faksin tallentaminen paikalliseen postilokeroon

Paikalliseen postilokeroon tallennettujen faksien poistaminen

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.

Etdpostilokeroon tallennettujen faksien tulostaminen (paikallisfaksi)

Faksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettad niitd fakseina faksilaitteisiin, jotka on
liitetty puhelinverkkoon.

Huom. Jarjestelmanvalvoja ottaa tdman palvelun kéyttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, faksitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Postilokerot ovat koneen muistissa olevia alueita, jonne voidaan tallentaa vastaanotettuja tai
ldhetettavid fakseja. Postilokeroihin voidaan tallentaa kaikki vastaanotetut faksit odottamaan,
kunnes on sopiva aika tulostaa ne. Postilokeroon voidaan myds tallentaa ldhteva faksi odottamaan
noutoa.

Jarjestelmdnvalvoja luo postilokerot. Ainakin yksi postilokero on luotava ennen kuin tatd toimintoa
voidaan kayttdd. Koneen muistissa on tilaa 200 postilokerolle. Jotta postilokeroon voidaan
vastaanottaa fakseja, [dhettavan laitteen on tiedettdvd postilokeron numero. Myos postilokerossa
olevan faksin noutoa varten on tiedettdva postilokeron numero ja mahdollinen tunnusluku.
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Tunnusluvulla voidaan estda postilokeron luvaton kayttd. Tunnusluku on nelinumeroinen.

Huom. Jos postilokeron tunnusluvuksi on asetettu 0000, sitG voidaan kdyttdd milld tahansa
numeroyhdistelmalld tai ilman mit&ddn tunnuslukua.

Huom. Kun faksityotd varten valitaan Nouto, faksia ei ldhetetd vastaanottajalle vaan tallennetaan
ldhettdjcn koneeseen. Kun vastaanottaja on valmis vastaanottaman faksin, hén soittaa
ldhett&vadn laitteeseen ja noutaa sieltd faksin.

Tulostus postilokerosta -vaihtoehdon avulla voit tulostaa etdpostilokeroon tallennetut faksit.
1. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdaintd.

Valitse kosketusnaytosta Faksi.

Valitse Postilokerot-néppdin.

Valitse Tulostus postilokerosta.

Valitse Etdpostilokero.

Valitse Anna etdfaksinumero -kenttd.

Kosketa Postilokeron nro -ruutua ja anna postilokeron numero vdlilta 001 ja 200.

O % N oo U1 & W N

Kosketa tarvittaessa Postilokeron tunnus -ruutua ja anna postilokeron nelinumeroinen
tunnusluku.

—_
(@]

. Voit tulostaa kaikki valitussa postilokerossa olevat asiakirjat valitsemalla Tulosta. Postilokeron
sisdltamat asiakirjat tulostetaan. Jos haluat tyhjentdd postilokeron tulostuksen jalkeen, valitse
Tyhjennd postilokero. Vahvista valitsemalla Tyhjennd postilokero.

11. Tallenna antamasi tiedot valitsemalla Sulje.

Lisaa tietoa

Faksin tallentaminen etdpostilokeroon (paikallisfaksi)

Faksin tallentaminen paikalliseen postilokeroon

Paikalliseen postilokeroon tallennettujen faksien poistaminen

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jdrjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.

Paikalliseen postilokeroon tallennettujen faksien poistaminen

Faksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettad niité fakseina faksilaitteisiin, jotka on
liitetty puhelinverkkoon.

Huom. Jarjestelmdanvalvoja ottaa tdman palvelun kéyttéon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, faksitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Postilokerot ovat koneen muistissa olevia alueita, jonne voidaan tallentaa vastaanotettuja tai
ldhetettavid fakseja. Postilokeroihin voidaan tallentaa kaikki vastaanotetut faksit odottamaan,
kunnes on sopiva aika tulostaa ne. Postilokeroon voidaan myds tallentaa ldhteva faksi odottamaan
noutoa.
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Jarjestelmanvalvoja luo postilokerot. Ainakin yksi postilokero on luotava ennen kuin taté toimintoa
voidaan kayttad. Koneen muistissa on tilaa 200 postilokerolle. Jotta postilokeroon voidaan
vastaanottaa fakseja, lGhettdvdn laitteen on tiedettévad postilokeron numero. Myds postilokerossa
olevan faksin noutoa varten on tiedett&vad postilokeron numero ja mahdollinen tunnusluku.

Tunnusluvulla voidaan estda postilokeron luvaton kayttd. Tunnusluku on nelinumeroinen.

Huom. Jos postilokeron tunnusluvuksi on asetettu 0000, sitG voidaan kdyttdd milld tahansa
numeroyhdistelmalld tai ilman mit&ddn tunnuslukua.

Huom. Kun faksityotd varten valitaan Nouto, faksia ei ldhetetd vastaanottajalle vaan tallennetaan
ldhettdjcn koneeseen. Kun vastaanottaja on valmis vastaanottaman faksin, hén soittaa
ldhett&vadn laitteeseen ja noutaa sieltd faksin.

Tyhjennd paikallinen postilokero -toiminnolla voidaan postilokeroon tallennetut faksit poistaa.
1. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintda kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdinta.

Valitse kosketusndytostd Faksi.

Valitse Postilokerot-néppdin.

Valitse Tallenna postilokeroon.

Valitse Paikallinen postilokero.

Valitse postilokero luettelosta.

G N o U B W N

Kosketa tarvittaessa Postilokeron tunnus -ruutua ja anna postilokeron nelinumeroinen
tunnusluku.

9. \Valitse OK.

10. Voit poistaa kaikki valitussa postilokerossa olevat asiakirjat valitsemalla Tyhjenna postilokero.
Vahvista valitsemalla Tyhjenné postilokero.

Lisaa tietoa

Faksin tallentaminen etdpostilokeroon (paikallisfaksi)

Faksin tallentaminen paikalliseen postilokeroon

Paikalliseen postilokeroon tallennettujen faksien tulostaminen

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmanvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.

Nouto
Faksin tallentaminen noutoa varten (paikallisfaksi)

Faksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettad niitd fakseina faksilaitteisiin, jotka on
liitetty puhelinverkkoon.

Huom. Jarjestelmdanvalvoja ottaa tdman palvelun kéyttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, faksitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Vapaa nouto -toiminnolla voidaan koneeseen tallentaa fakseja, jotka eivat ole luottamuksellisia.
Faksit voidaan sitten noutaa misté tahansa noutotoiminnolla varustetusta etdlaitteesta.
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Huom. Kun faksityotd varten valitaan Nouto, faksia ei ldhetetd vastaanottajalle vaan tallennetaan
ldhettdjcn koneeseen. Kun vastaanottaja on valmis vastaanottaman faksin, hén soittaa
ldhett&vadn laitteeseen ja noutaa sieltd faksin.

1.

N o v B W

10.
11.
12.

Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrd sydttoohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -ndppdinta.

Valitse kosketusndytostd Faksi.

Valitse Nouto.

Valitse Tallenna noudettavat tiedostot.
Suojaamattoman faksin tallentaminen noutoa varten:

* Valitse Suojaamaton tallennus.
e Valitse OK.
e Vahvista valitsemalla Pdivitd asetukset.

Suojatun faksin tallentaminen noutoa varten:

e Valitse Suojattu tallennus.

e Valitse Anna faksinumero ja annassitten etdlaitteen faksinumero néppdimistosté. Valitse
OK.

e Vdlitse +. Faksinumero lisatadn kayttooikeusluetteloon.

e Anna kaikkien niiden etdlaitteiden faksinumerot, joille haluat antaa kayttooikeuden.
e \Vadlitse OK.

e Vahvista valitsemalla Pdivité asetukset.

Tee tarvittavat valinnat.

Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.
Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

Tilanne-kkuna ndyttdd tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttad
tybluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Toéiden tila -nappdinta.

Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttajatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmanvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jarjestelmdnvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.

Noutoa varten tallennettujen faksien tulostaminen (paikallisfaksi)

Faksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja lahettad niitd fakseina faksilaitteisiin, jotka on
liitetty puhelinverkkoon.

Huom. Jarjestelmanvalvoja ottaa tdman palvelun kéayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttodn koneessa, faksitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttaad kirjautumistietojen antamista.
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Nouda etdlaitteesta -toiminnolla voidaan ottaa yhteys etdfaksilaitteeseen ja noutaa sieltd faksi.
Nouto voidaan myos ajastaa. Noutoon voidaan sisdllyttad useita etdlaitteita.
Ajastettu nouto -toiminnolla voidaan ohjelmoida faksin noutoaika.

Huom. Kun faksityotd varten valitaan Nouto, faksia ei ldhetetd vastaanottajalle vaan tallennetaan
ldhettdjcn koneeseen. Kun vastaanottaja on valmis vastaanottaman faksin, hén soittaa
ldhett&vadn laitteeseen ja noutaa sieltd faksin.

1. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdaintd.

Valitse kosketusnaytosta Faksi.

Valitse Nouto.

Valitse Tulosta noutoty6t.

o v r W N

Paikalliseen noutosdiléon tallennettujen faksien tulostaminen:

e Valitse Paikallisnouto.

e Valitse Tulosta. Faksit tulostetaan.

e Jos haluat poistaa tallennetut faksit tulostuksen jélkeen, valitse Tyhjennd faksien
noutosdilé. Vahvista valitsemalla Tyhjenné faksien noutosailo.

7. Etdnoutosdiloon tallennettujen faksien tulostaminen:

e Valitse Etanouto.

e Vadlitse Anna faksinumero ja anna sitten etdlaitteen faksinumero ndppdimistostd. Valitse
OK.

e Jos haluat lisatd numeron luetteloon, valitse +. Lisad tarvittaessa muita faksinumeroita.

e Jos haluat muokata faksinumeroiden luetteloa, valitse numero luettelosta ja valitse sitten
Poista tai Muokkaa.

e Jos haluat noutaa faksin myéhemmin esimerkiksi toisella aikavyohykkeelld sijaitsevasta
faksilaitteesta, valitse Ajastettu nouto.

Valitse Ajastettu nouto -ndppdin.

Valitse nuolindppdimilld haluamasi ldhetysaika.

Jos koneessa on kaytdssd 12 tunnin kello, on valittava myos joko ap tai ip.
Valitse OK.

8. Valitse Tulosta. Etdlaitteeseen noutoa varten tallennetut asiakirjat tulostetaan.

9. Tallenna antamasi tiedot valitsemalla Sulje.

Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmanvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.

Noutoa varten tallennettujen faksien poistaminen (paikallisfaksi)

Faksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettad niitd fakseina faksilaitteisiin, jotka on
liitetty puhelinverkkoon.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttddn koneessa, faksitoimintojen kdyttaminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.
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Poista kaikki tallennetut asiakirjat -toiminnolla voidaan poistaa kaikki noutoa varten tallennetut
faksit.

Huom. Kun faksityotd varten valitaan Nouto, faksia ei ldhetetd vastaanottajalle vaan tallennetaan
ldhettdjcn koneeseen. Kun vastaanottaja on valmis vastaanottaman faksin, hén soittaa
ldhett&vadn laitteeseen ja noutaa sieltd faksin.

1. Peruuta mahdolliset ciemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -ndppdinta.

Valitse kosketusndytostd Faksi.

Valitse Nouto.

Valitse Tallenna noudettavat tiedostot.

o v B W N

Suojaamattoman faksin tallentaminen noutoa varten:

* Valitse Suojaamaton tallennus.
e Valitse OK.
e Vahvista valitsemalla Pdivita asetukset.
7. Vdlitse Tyhjennd faksien noutosdaild ja vahvista sitten valitsemalla Tyhjenna faksien

noutosailo.
8. Valitse OK.
Lisdd tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmadnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.

Faksityon kokoaminen erilaista ohjelmointia vaativista sivuista tai
osista

Faksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettdd niitd fakseina faksilaitteisiin, jotka on
liitetty puhelinverkkoon.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, faksitoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Kayta Koostetyo-toimintoa tydssd, joka sisdltdd erilaista ohjelmointia vaativia sivuja tai osia.

Koostetyotd voidaan kdyttdd myos valotuslasilta skannattujen yksittdisten sivujen yhdistdmiseksi
yhdeksi tyoksi.
1. Jaatyo ensin osiin, joista kukin ohjelmoidaan erikseen.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdinta.
Valitse kosketusndytostd Faksi.

Anna vastaanottajatiedot valitsemalla haluamasi vaihtoehto tai valitse Ohita.

A

Valitse Ty6-kortti.
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7. Valitse Koostetyo-ndppdin.
8. Ota toiminto kéyttéon valitsemalla Kylld.
e Peruuta mahdollinen aiempi ohjelma valitsemalla Ei.
9. Vadlitse Valinnat...-painike ja tee haluamasi valinnat.
e Nadyta yhteenvetoikkuna osien vdlilla ndyttdd tyon tilan jokaisen osan skannauksen
jalkeen.
e Poista koostetyé kaytostd poistaa toiminnon automaattisesti kdytdstd viimeisen osan
skannauksen jdlkeen.
10. Valitse OK.
11. Valitse OK.
12. Valitse tyon ensimmadisen osan asetukset.
e Jos kaytat Koostetyo-toimintoa hakulehtid sisdlt@vdssa tyossd, varmista, ettd hakulehdet
on asetettu oikein, ja valitse hakulehdet sisdltavé alusta.
Huom. Jos paperiksi on valittu hakulehdet, kuvaa siirretddn automaattisesti 13 mm oikealle, jos
originaali on A4-kokoinen (tai 8,5x 11”).
13. Aseta ensimmdisen osan originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirra
syottdohjain originaaleja vasten.
Tai
Nosta syottolaite ylos. Aseta ensimmdinen originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasille
ja kohdista se vasemmassa yldkulmassa olevan nuolen mukaan. Laske syottolaite alas.
14. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-ndppdintd.
15. Poista ensimmadisen osan originaalit, kun ne on skannattu. Koostetyd-ndyton luettelossa nékyy
nyt ensimmadinen osa.
16. Valitse tarvittaessa jokin seuraavista.
e Poista viimeinen osa — viimeksi skannattu osa poistetaan. Voit jatkaa koostetyon
ohjelmointia.
e Poista kaikki osat — koko koostetyd poistetaan ja ndkyviin tulee Koostetyd-toiminnon
ensimmainen naytto.
17. Valitse Ohjelmoi seuraava osa -n&ppdin.
18. Valitse toisen osan asetukset.
19. Aseta toisen osan originaalit paikoilleen.
20. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-ndppdintd.
21. Jatka ndin, kunnes tyon kaikki osat on ohjelmoitu ja skannattu.
22. Valitse lopuksi Laheté ty6 -ndppdin.
23. Tilanne-kkuna ndyttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit ndyttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.
Lisad tietoa

Kirjautuminen kayttajatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmadnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jérjestelmdnvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.
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Palvelinfaksi

Palvelinfaksin l[dhettdminen

Koneeseen voidaan asentaa tai ottaa kdyttdon kolme eri faksipalvelua: Faksi (paikallisfaksi),

Inte

rnet-faksi ja Palvelinfaksi.

Palvelinfaksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettdd niitd fakseina mihin tahansa
puhelinverkkoon yhdistettyyn faksilaitteeseen. Skannatut kuvat ldhetetddn ensin koneesta
faksipalvelimelle, joka valittdd ne valittuun faksinumeroon puhelinlinjaa pitkin.

Huo

m. Jarjestelmanvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttdon koneessa, palvelinfaksitoimintojen kdyttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.

Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd sydttoohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syo6ttolaite alas.

Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintda kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdinta.
Valitse Palvelinfaksi.
Anna vastaanottajan tiedot yhdelld tai useammalla kdytettdvissa olevista vaihtoehdoista.

e Anna vastaanottaja: Kaytd tatd faksinumeron antamiseen manuaalisesti. Anna numero
numerondppdimistostd ja valitse sitten Lisdd. Kdaytd tarvittaessa erikoismerkkejd. Anna
numerot ja merkit asianomaisiin paikkoihin .

Huom. Ulkolinjan valintanumeron ja faksinumeron vdliin on ehka lisattava yksi tai useampia
taukoja. Tauot naytetddn faksinumerossa pilkkuina.

Kirjoita ndyton nappdimistostd vastaanottajan faksinumero erikoismerkkeineen.

Tauko (, ) lisdd numeroiden vdliin viiveen. Tauko mahdollistaa siirtymisen sisdlinjalta
ulkolinjalle automaattisessa numerovalinnassa. Voit pidentdd taukoaikaa lisaamalla
useita taukoja. Jos kdaytat veloituskoodia, lisad tauko faksinumeron ja veloituskoodin
valiin.

Impulssi ddneksi ( : ) vaihtaa pulssivalinnan ja danivalinnan vdlilla.

Salaa merkit (/) suojaa luottamukselliset tiedot muuttamalla ndytettévat merkit
tahdiksi (*). Tama on kdtevad, jos puhelu edellyttad erityista veloituskoodia tai
luottokortin numeroa. Valitse Salaa merkit (/) -néppdin ennen luottamuksellisten
numeroiden antamista ja poista merkkien salaus valitsemalla ndppdin uudelleen, kun
olet valmis.

Vali ( ) -merkin avulla numerosta voidaan tehdd helpommin luettava, mutta laite
ohittaa n@ma merkit numeronvalinnassa.
Odota valintaddnta ( = ) keskeyttdd numerovalinnan, kunnes odotettu verkkoddni

havaitaan. Sen avulla voidaan my®ds tunnistaa tietty aani kaytettdessa ulkolinjaa tai
muuta palvelua.
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e Faksiluettelo: Tamdn vaihtoehdon avulla voit valita faksinumeroita faksiluettelosta. Selaa
luetteloa ylos- ja alas-nuolilla ja valitse haluttu vastaanottaja. Valitse sitten avautuvasta
valikosta Lisad vastaanottajiin. Voit halutessasi poistaa luettelosta vastaanottajan
valitsemalla vastaanottajan ja sitten Poista. Valitse lisad vastaanottajia, tai valitse OK.

Tee tarvittavat valinnat.
Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.

Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen paatyttya.

© o N o

Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.

Palvelinfaksin l@hettaminen kayttamalla skannausta tyonkulkuun

Koneeseen voidaan asentaa tai ottaa kdyttdon kolme eri faksipalvelua: Faksi (paikallisfaksi),
Internet-faksi ja Palvelinfaksi.

Palvelinfaksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettdd niitd fakseina mihin tahansa
puhelinverkkoon yhdistettyyn faksilaitteeseen. Skannatut kuvat ldhetetddn ensin koneesta
faksipalvelimelle, joka vdlittad ne valittuun faksinumeroon puhelinlinjaa pitkin.

Jos fakseja ldhetetadn samalle vastaanottajalle aina samoin asetuksin, on ehkd helpompaa
kayttaa skannausta tydnkulkuun kuin palvelinfaksia.

Kaytettdessa palvelinfaksin sijasta skannausta tydnkulkuun on luotava malli, joka sisdltad ohjeet
faksin l[dhettamisestd. Skannaus tydnkulkuun -palvelu kayttdd sitten Palvelinfaksi-palvelua faksin
lGhettdmiseen.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.
Lisaa tietoa

Skannaus tyonkulkuun

Uuden mallin luominen

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella
Faksipalvelujen esittely

Palvelinfaksi

Faksiluettelo
Faksin lahettdminen kdyttamalla faksiluetteloa

Palvelinfaksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettdd niitd fakseina mihin tahansa
puhelinverkkoon yhdistettyyn faksilaitteeseen. Skannatut kuvat ldhetetddn ensin koneesta
faksipalvelimelle, joka valittad ne valittuun faksinumeroon puhelinlinjaa pitkin.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.
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Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttoon koneessa, palvelinfaksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.

Faksiluetteloa kdytetddn usein kaytettyjen yksittdisten faksinumeroiden tallentamiseen. Enintédn
30 faksinumeroa voidaan tallentaa.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirré syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.
4. Vdlitse Palvelinfaksi.
5. Valitse Faksiluettelo-nappadin.
6. Valitse vastaanottaja ja valitse sitten valikosta Lisaa vastaanottajiin.
Voit lisdtd niin monta vastaanottajaa kuin haluat.
e Jos haluat muokata jotakin kohdetta, valitse se luettelosta ja valitse sitten valikosta
Muokkaa....
Muokkaa kohdetta ja valitse OK.
e Jos haluat poistaa kohteen luettelosta, valitse se ja valitse sitten valikosta Poista
vastaanottaja. Vahvista poisto valitsemalla Poista.
7. Valitse OK.

8. Tee tarvittavat valinnat.

9. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-ndppdintd.

10. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

11. Tilanne-kkuna nayttdd tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa

tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Numeron lisddminen faksiluetteloon

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jérjestelmdnvalvojan kasikirja) www.xerox.com/support.

Numeron liséadminen faksiluetteloon

Palvelinfaksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettdd niitd fakseina mihin tahansa
puhelinverkkoon yhdistettyyn faksilaitteeseen. Skannatut kuvat ldhetetddn ensin koneesta
faksipalvelimelle, joka vdlittad ne valittuun faksinumeroon puhelinlinjaa pitkin.

Huom. Jarjestelmdanvalvoja ottaa tdman palvelun kéyttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttoon koneessa, palvelinfaksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.
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Faksiluetteloa kaytetddn usein kdytettyjen yksittdisten faksinumeroiden tallentamiseen. Enintddn
30 faksinumeroa voidaan tallentaa.

1. Peruuta mahdolliset aciemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

2. Paina Kaikki palvelut -ngppdinta.

3. Valitse Palvelinfaksi.

4. Vadlitse Faksiluettelo-n&ppdin.

5. Valitse faksinumeroluettelosta tyhjd kohta. Kéytd tarvittaessa vieritysnuolia.

6. Kirjoita ndyton nédppdimistostd vastaanottajan faksinumero erikoismerkkeineen.

e Tauko (, ) lisaéd numeroiden vdliin viiveen. Tauko mahdollistaa siirtymisen sisdlinjalta
ulkolinjalle automaattisessa numerovalinnassa. Voit pidentdad taukoaikaa lisaamalla useita
taukoja. Jos kéytdat veloituskoodia, lisad tauko faksinumeron ja veloituskoodin vdliin.

e  Pitkd tauko (1) - lisda& numeroiden vdliin pitkén tauon.

e Salaa merkit (/) suojaa luottamukselliset tiedot muuttamalla ndytettdavat merkit tahdiksi
(*). Tama on katevadd, jos puhelu edellyttad erityistd veloituskoodia tai luottokortin
numeroa. Valitse Salaa merkit (/) -ndppdin ennen luottamuksellisten numeroiden
antamista ja poista merkkien salaus valitsemalla ndppdin uudelleen, kun olet valmis.

e Ryhmadldhetys (\ ) - kdytetadn toisen faksinumeron lisddmiseen, jos faksi ldhetetddn
useille vastaanottaijille.

e Impulssi adneksi ( : ) vaihtaa pulssivalinnan ja ddnivalinnan valillg.

e Tarkista tunnus ( S ) — kdytetddn etdpddtteen tunnistamiseen. Tdmda merkki vahvistaa,
ettd valittu numero on oikein.

e Odota verkkoadntd ( W) keskeyttdd numerovalinnan, kunnes odotettu verkkoddni
havaitaan. Sen avulla voidaan myds tunnistaa tietty dani kdytettdessa ulkolinjaa tai muuta
palvelua.

e Vili-merkin avulla numerosta voidaan tehdd helpommin luettava, mutta laite ohittaa
ndma merkit numeronvalinnassa.

e Luettavuutta parantava merkki ( + ) — tdmad merkki parantaa luettavuutta, se ei vaikuta
annettavaan numeroon.

7. Valitse OK.

e Jos haluat muokata jotakin kohdetta, valitse se luettelosta ja valitse sitten valikosta
Muokkaa....

Muokkaa kohdetta ja valitse OK.

e Jos haluat poistaa kohteen luettelosta, valitse se ja valitse sitten valikosta Poista
vastaanottaja. Vahvista poisto valitsemalla Poista.

Lisad tietoa

Faksin [@hettdminen kayttamalld faksiluetteloa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.

Kaksipuolisten originaalien faksaaminen

Palvelinfaksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettdd niitd fakseina mihin tahansa
puhelinverkkoon yhdistettyyn faksilaitteeseen. Skannatut kuvat ldhetetddn ensin koneesta
faksipalvelimelle, joka valittdd ne valittuun faksinumeroon puhelinlinjaa pitkin.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.
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Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttoon koneessa, palvelinfaksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.

Kdyta 1-/2-puolinen skannaus -toimintoa originaalin molempien puolien skannaamiseen.
Takasivun kuvaa voidaan pyorittad.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirré syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdaintd.
Valitse Palvelinfaksi.

Anna vastaanottajatiedot valitsemalla haluamasi vaihtoehto tai valitse Ohita.

o v B W

Valitse haluamasi vaihtoehto.

e 1-puolinen — valitse tdmd, kun originaalit ovat yksipuolisia.

e 2-puolinen —valitse tdmd, kun originaalit ovat kaksipuolisia. Tatd asetusta kaytettdessa
originaalit on asetettava syottolaitteeseen.

e 2-puolinen, takasivun pydritys — valitse tdmd, kun originaalit ovat kaksipuolisia ja niiden
takasivut ovat ylosalaisin etusivuihin ndhden (kuten kalenterissa). Tatd asetusta
kaytettdessa originaalit on asetettava syottolaitteeseen.

7. Vadlitse OK.

8. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdintd.

9. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen paatyttya.

10. Tilanne-kkuna ndyttdd tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa

tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisad tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmanvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.

Originaalin suunnan valitseminen

Palvelinfaksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja lahettdd niitd fakseina mihin tahansa
puhelinverkkoon yhdistettyyn faksilaitteeseen. Skannatut kuvat ldhetetadn ensin koneesta
faksipalvelimelle, joka vdlittad ne valittuun faksinumeroon puhelinlinjaa pitkin.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttodn koneessa, palvelinfaksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.
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Originaalin suunta -toiminnolla madritet@an, ovatko kuvat skannattavissa originaaleissa pysty- vai
vaakasuuntaisia. Valinnan on vastattava kuvien suuntaa originaaleissa. Tietojen perusteella kone
madrittad, pitcdko kuvia pyorittad.
1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirré syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -ndppdinta.
Valitse Palvelinfaksi.

Anna vastaanottajatiedot valitsemalla haluamasi vaihtoehto tai valitse Ohita.

o v B W

Valitse suunta.

e Pystykuva - kuva on originaalissa pystysuuntainen.

e Vaakakuva — kuva on originaalissa vaakasuuntainen.

e Pystysuunta - originaali on asetettu syottolaitteeseen pystysuuntaan.
e Vaakasuunta — originaali on asetettu syottdlaitteeseen vaakasuuntaan.

Huom. Kdytettdessd valotuslasia suunta mddritetddn ennen originaalin asettamista lasille.
7. \Valitse OK.

8. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-néppdinta.

9. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen paatyttya.

10. Tilanne-kkuna nayttdda tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa

tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Originaalin koon valitseminen

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.

Lahetystarkkuuden valitseminen

Palvelinfaksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja l@hettdad niitd fakseina mihin tahansa
puhelinverkkoon yhdistettyyn faksilaitteeseen. Skannatut kuvat ldhetetddn ensin koneesta
faksipalvelimelle, joka vdlittad ne valittuun faksinumeroon puhelinlinjaa pitkin.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttoon koneessa, palvelinfaksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.
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Tarkkuus-toiminnolla valitaan lahetettdvan faksin tarkkuus. Valittu tarkkuus vaikuttaa kuvalaatuun
ja lahetysaikaan. Suurempi tarkkuus tuottaa parempilaatuisen kuvan, mutta hidastaa léhetysta.
Pienempi tarkkuus heikentad kuvalaatua, mutta nopeuttaa lGhetysta.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirré syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -ndppdinta.
Valitse Palvelinfaksi.
Anna vastaanottajatiedot valitsemalla haluamasi vaihtoehto tai valitse Ohita.

Valitse Tarkkuus-n&ppdin.

N o v BWw

Valitse haluamasi vaihtoehto.

e Normaali (200 x 100 dpi) — lGhetysaika on lyhin mahdollinen, mutta tdmda tarkkuus ei
tuota parasta laatua grafiikasta ja valokuvista. Témd on suositeltava tarkkuus
tekstioriginaaleille.

e Tarkka (200 dpi) — tdmad tuottaa keskivertolaatua tekstistd, mutta heikompaa laatua
valokuvista ja grafiikasta. Tama on suositeltava tarkkuus keskivertolaatuiselle tekstille ja
viivapiirroksille.

8. Valitse OK.

9. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-nappdintd.

10. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padatyttyd.

11. Tilanne-kkuna nayttda tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa

tyoluettelon ja tarkistaa tydn tilan painamalla ohjaustaulun Toéiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.

Originaalin koon valitseminen

Palvelinfaksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettda niitd fakseina mihin tahansa
puhelinverkkoon yhdistettyyn faksilaitteeseen. Skannatut kuvat ldhetetddn ensin koneesta
faksipalvelimelle, joka vdlittad ne valittuun faksinumeroon puhelinlinjaa pitkin.

Huom. Jarjestelmanvalvoja ottaa tadman palvelun kéyttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttoon koneessa, palvelinfaksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.
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Originaalin koko -toiminnolla voidaan valita originaalien koon automaattinen tunnistus, valita
erikokoiset originaalit tai madrittad skannattavan alueen tarkka koko.

1.

N o v B W

10.
11.

Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrd syottoohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -ndppdinta.

Valitse Palvelinfaksi.

Anna vastaanottajatiedot valitsemalla haluamasi vaihtoehto tai valitse Ohita.

Valitse Originaalin koko -ndppdin.

Valitse haluamasi originaalin koko.

e Autom. tunnistus on oletusasetus. Kone tunnistaa originaalin koon automaattisesti.

Tunnistettu ei-vakiokoko muutetaan |[@himmdksi vakiokooksi.

e Valitsemalla Esiasetetut koot voit valita originaalin koon vakiokokojen luettelosta. Selaa
luetteloa vieritysnuolten avulla.

e Valitsemalla Oma koko voit mdadrittad skannattavan alueen itse. Tamd on hyodyllinen
vaihtoehto esimerkiksi skannattaessa kuitteja. Mittaa originaalista skannattava alue ja
anna X- ja Y-mitat niille varattuihin kenttiin.

e Valitsemalla Originaalit erikokoisia voit samalla kertaa skannata erikokoisia sivuja.
Sivujen on oltava samanlevyisid, esim. pystysuuntainen A4 ja vaakasuuntainen A3,
Mahdolliset kokoyhdistelmat nakyvat nédytossd. Kone tunnistaa kunkin originaalin koon ja
tulostaa siitd samankokoisen kopion.

Valitse OK.
Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.
Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen paatyttya.

Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Originaalin suunnan valitseminen

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmanvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.
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Kuvalaatu

Kuva-asetusten valitseminen

Palvelinfaksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja lGhettdd niitd fakseina mihin tahansa
puhelinverkkoon yhdistettyyn faksilaitteeseen. Skannatut kuvat ldhetetadn ensin koneesta
faksipalvelimelle, joka vdlittad ne valittuun faksinumeroon puhelinlinjaa pitkin.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttoon koneessa, palvelinfaksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.

Tummuus-toiminnolla saddetddn kuvaa vaaleammaksi tai tummemmaksi. Vaaleasdvyisistd,
esimerkiksi lyijykynalld tehdyistd, originaaleista saadaan parempia kopioita lisédmalld tummuutta.
Tummasavyisid originaaleja, kuten rasteroituja ja vdrillistaustaisia, on ehkd vaalennettava.

1. Aseta originaalit etusivut ylospain syottolaitteen syottdalustalle. Siirré syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdaintd.

Valitse Palvelinfaksi.

Anna vastaanottajatiedot valitsemalla haluamasi vaihtoehto tai valitse Ohita.
Valitse Kuvalaatu-kortti

Valitse Kuva-asetukset-ndppdin.

o N o v & W

Valitse haluamasi vaihtoehto.

e Tummenna kuvaa siirtdmalld osoitinta alaspdin. Jos kopioon tulee liian tumma tausta,
haivytd se Taustanhdivytys-toiminnolla.

e Vaalenna kuvaa siirtdmalla osoitinta yléspdin.
9. \Valitse OK.

10. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-nappdintd.
11. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padatyttyd.

12. Tilanne-kkuna nayttdd tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tybluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Kuvanparannuksen valitseminen

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Taustan hdivyttdminen

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.

Kayttoopas 173


www.xerox.com/support

Faksi Xerox® WorkCentre® 5945/5945i/5955/5955i

Kuvanparannus
Kuvanparannuksen valitseminen

Palvelinfaksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettdd niitd fakseina mihin tahansa
puhelinverkkoon yhdistettyyn faksilaitteeseen. Skannatut kuvat ldhetetddn ensin koneesta
faksipalvelimelle, joka valittdd ne valittuun faksinumeroon puhelinlinjaa pitkin.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttoon koneessa, palvelinfaksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.

Kuvanparannus mahdollistaa kopioiden laadun parantamisen taustaa hdivyttdmalld tai kontrastia
sagtamallé.

Taustanhdivytys parantaa vdrillistaustaisten originaalien kopioita haivyttamalla tai poistamalla
taustan. Tastd on hyotya silloin, kun originaali on painettu varilliselle paperille.

Kontrasti saatad kuvan vaaleiden ja tummien alueiden vdlistd eroassilloin, kun originaalissa on liikkaa
tai liian vahadn kontrastia.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syoéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -ngppdinta.

Valitse Palvelinfaksi.

Anna vastaanottajatiedot valitsemalla haluamasi vaihtoehto tai valitse Ohita.
Valitse Kuvalaatu-kortti

Valitse Kuvanparannus-ndppdin.

Valitse haluamasi asetukset.

Valitse OK.

© o N oo U BWw

10. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.
11. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

12. Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit ndyttaa
tydluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Taustan hdivyttdminen

Kontrastin saatdminen

Kuva-asetusten valitseminen

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmanvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jarjestelmdnvalvojan késikirja) www.xerox.com/support.
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Taustan hdivyttaminen

Palvelinfaksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettdd niité fakseina mihin tahansa
puhelinverkkoon yhdistettyyn faksilaitteeseen. Skannatut kuvat ldhetetddn ensin koneesta
faksipalvelimelle, joka vdlittad ne valittuun faksinumeroon puhelinlinjaa pitkin.

Huom. Jarjestelmdanvalvoja ottaa tdman palvelun kéyttéon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttoon koneessa, palvelinfaksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.

Kuvanparannus mahdollistaa kopioiden laadun parantamisen taustaa hdivyttdmalld tai kontrastia
saatamalld.

Taustanhdivytys parantaa vdrillistaustaisten originaalien kopioita hdivyttamalla tai poistamalla
taustan. Tastd on hyotya silloin, kun originaali on painettu varilliselle paperille.

1. Aseta originaalit etusivut ylospain syottolaitteen syottdalustalle. Siirré syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -ndppdinta.

Valitse Palvelinfaksi.

Anna vastaanottajatiedot valitsemalla haluamasi vaihtoehto tai valitse Ohita.
Valitse Kuvalaatu-kortti

Valitse Kuvanparannus-ndppdin.

G N o U & W

Valitse Taustanhdivytys-valikosta Autom. hdivytys, jos haluat ettd tausta hdivytetddn
automaattisesti.

e Jos et halua kayttad taustanhdivytystd, valitse Ei. Tastd on hydtyd erityisesti silloin, kun
Tummuus-sadto ei tuota toivottua tulosta vaaleista originaaleista, originaalissa on
harmaat tai vdrilliset reunat (esim. todistuksissa), tai haluat, ettd kirjaoriginaalista
skannatussa kuvassa nékyvat nekin kohdat, jotka on menetetty tumman reunan vuoksi.

9. Valitse OK.
10. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-ndppdintd.
11. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

12. Tilanne-kkuna ndyttdd tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Kontrastin sadtdminen

Kuvanparannuksen valitseminen

Kuva-asetusten valitseminen

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmanvalvojan yhteystiedot
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Kontrastin sdatdminen

Palvelinfaksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettdd niité fakseina mihin tahansa
puhelinverkkoon yhdistettyyn faksilaitteeseen. Skannatut kuvat ldhetetddn ensin koneesta
faksipalvelimelle, joka vdlittad ne valittuun faksinumeroon puhelinlinjaa pitkin.

Huom. Jarjestelmdanvalvoja ottaa tdman palvelun kéyttéon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttoon koneessa, palvelinfaksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.

Kuvanparannus mahdollistaa kopioiden laadun parantamisen taustaa hdivyttdmalld tai kontrastia
saatamalld.

Kontrasti saatad kuvan vaaleiden ja tummien alueiden vdlistd eroassilloin, kun originaalissa on liikkaa
tai liian vahadn kontrastia.

1. Aseta originaalit etusivut ylospain syottolaitteen syottdalustalle. Siirré syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -nédppdintd.
4. Valitse Palvelinfaksi.
5. Anna vastaanottajatiedot valitsemalla haluamasi vaihtoehto tai valitse Ohita.
6. Vadlitse Kuvalaatu-kortti
7. Valitse Kuvanparannus-ndppdin.
8. Vadlitse Kontrasti-valikosta Autom. kontrasti, jos haluat ettd kone valitsee kontrastiasetukset,
tai valitse Kontrastin késinvalinta, jos haluat itse sadtad kontrastia.
e Osoittimen siirtdminen Enemmadn-suuntaan tuo tekstin ja viivat selvemmin esiin, mutta
heikentad kuvien yksityiskohtien toistamista.
e Osoittimen siirtdminen Vdhemman-suuntaan tuo ndkyviin enemman yksityiskohtia kuvan
vaaleilla ja tummilla alueilla.
9. Valitse OK.

10. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.
11. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

12. Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttad
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Taustan hdivyttdminen

Kuvanparannuksen valitseminen

Kuva-asetusten valitseminen

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmanvalvojan yhteystiedot
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Originaalin tyypin valitseminen

Palvelinfaksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja lahettdd niitd fakseina mihin tahansa
puhelinverkkoon yhdistettyyn faksilaitteeseen. Skannatut kuvat ldhetetadn ensin koneesta
faksipalvelimelle, joka vdlittad ne valittuun faksinumeroon puhelinlinjaa pitkin.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttodn koneessa, palvelinfaksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.

Kdyta Originaalin tyyppi -troimintoa skannattavan originaalin tyypin valitsemiseen. Oikea valinta
parantaa kuvalaatua.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrc syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.

4. Valitse Palvelinfaksi.

5. Anna vastaanottajatiedot valitsemalla haluamasi vaihtoehto tai valitse Ohita.
6. Valitse Kuvalaatu-kortti

7. Valitse originaalin tyyppi.

e Valokuva ja teksti — tdma tuottaa korkealaatuisia kuvia, mutta tekstin ja viivapiirrosten
viivateravyys heikkenee hieman. Témd on suositeltava asetus skannattaessa laadukkaita
valokuvia tai viivapiirroksia ja tekstid siscltcvid originaaleja.

e Valokuva — tdma tuottaa kopioita, joissa valokuvien laatu on paras mahdollinen, mutta
tekstin ja viivapiirrosten laatu on heikompi. Tama on suositeltava asetus skannattaessa
valokuvia, jotka eivat sisalla tekstid.

o Teksti - toistaa ddriviivat terdvind. Tdma asetus on suositeltava skannattaessa tekstid ja
viivapiirroksia.

Huom. Tekstioriginaalin lGhettdminen on nopeinta.

8. Valitse OK.

9. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-nappdintd.
10. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padatyttyd.

11. Tilanne-kkuna nayttda tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tydluettelon ja tarkistaa tydn tilan painamalla ohjaustaulun Toéiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot
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Lahetyksen ajastaminen

Palvelinfaksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettdd niitd fakseina mihin tahansa
puhelinverkkoon yhdistettyyn faksilaitteeseen. Skannatut kuvat ldhetetddn ensin koneesta
faksipalvelimelle, joka valittad ne valittuun faksinumeroon puhelinlinjaa pitkin.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttoon koneessa, palvelinfaksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.

Ajastus-toiminnolla voidaan faksi tallentaa koneen muistiin odottamaan madritettyd ldhetysaikaa.
Faksildhetystd voidaan mydhentdd 15 minuutista 24 tuntiin. N@in voidaan kayttad hyvaksi
halvempia iltapuhelumaksuja seka ottaa huomioon aikaero faksattaessa ulkomaille.

Huom. Faksipalvelin voidaan ohjelmoida lghettdmadn faksit tiettyyn kellonaikaan. Jos valitaan
Ajastus ja mdadritetddn lahetysaika, palvelin odottaa, kunnes tdma aika on ohitettu ja ldhettaa
sitten faksin, kun seuraava palvelimelle ohjelmoitu ldhetysaika alkaa.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syoéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdinta.

Valitse Palvelinfaksi.

Anna vastaanottajatiedot valitsemalla haluamasi vaihtoehto tai valitse Ohita.
Valitse Faksiasetukset-kortti.

Valitse Ajastus-ndppdin.

G N o U & W

Valitse Ajastus-ndppdin.

e Peruuta mahdollinen aiempi ajastus valitsemalla Ei.
9. \Valitse nuolindppdimilla haluamasi ldhetysaika.

e Jos koneessa on kaytossd 12 tunnin kello, on valittava myos joko ap tai ip.
10. Valitse OK.

11. Tee tarvittavat valinnat.

12. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.

13. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

14. Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit ndyttaa

tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttajatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot
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Faksitydon kokoaminen erilaista ohjelmointia vaativista sivuista tai
osista

Palvelinfaksi-palvelulla voidaan skannata asiakirjoja ja ldhettdd niitd fakseina mihin tahansa
puhelinverkkoon yhdistettyyn faksilaitteeseen. Skannatut kuvat ldhetetddn ensin koneesta
faksipalvelimelle, joka valittad ne valittuun faksinumeroon puhelinlinjaa pitkin.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttdon koneessa, palvelinfaksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.

Kdyta Koostetyd-toimintoa tyossd, joka sisdltdd erilaista ohjelmointia vaativia sivuja tai osia.

Koostetyotd voidaan kdyttdd myos valotuslasilta skannattujen yksittdisten sivujen yhdistamiseksi
yhdeksi tyoksi.
1. Jaa tyo ensin osiin, joista kukin ohjelmoidaan erikseen.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -ngppdinta.

Valitse Palvelinfaksi.

Anna vastaanottajatiedot valitsemalla haluamasi vaihtoehto tai valitse Ohita.
Valitse Ty6-kortti.

Valitse Koostety6-ndppdin.

G N o U & W

Ota toiminto kayttoon valitsemalla Kylld.

e Peruuta mahdollinen aiempi ohjelma valitsemalla Ei.
9. \Vadlitse Valinnat...-painike ja tee haluamasi valinnat.

e Ndyta yhteenvetoikkuna osien valilla ndyttdd tyon tilan jokaisen osan skannauksen
jalkeen.

e Poista koostetyo6 kdytosté poistaa toiminnon automaattisesti kdytostd viimeisen osan
skannauksen jdlkeen.

10. Valitse OK.
11. Valitse OK.
12. Valitse tyon ensimmadisen osan asetukset.

e Jos kaytat Koostetyo-toimintoa hakulehtid sisdlt@vdssa tyossd, varmista, ettd hakulehdet
on asetettu oikein, ja valitse hakulehdet sisdltavé alusta.

Huom. Jos paperiksi on valittu hakulehdet, kuvaa siirretddn automaattisesti 13 mm oikealle, jos
originaali on A4-kokoinen (tai 8,5x 11”).

13. Aseta ensimmdisen osan originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirra
syottoohjain originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta ensimmdinen originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasille
ja kohdista se vasemmassa yldkulmassa olevan nuolen mukaan. Laske syottolaite alas.

14. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-néppdinta.

15. Poista ensimmadisen osan originaalit, kun ne on skannattu. Koostetyd-ndyton luettelossa nakyy
nyt ensimmadinen osa.
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16. Valitse tarvittaessa jokin seuraavista.

17. Poista kaikki osat — koko koostetyd poistetaan ja ndkyviin tulee Koostetyd-toiminnon
ensimmadinen naytto.

18. Valitse Ohjelmoi seuraava osa -ndppdin.

19. Valitse toisen osan asetukset.

20. Aseta toisen osan originaalit paikoilleen.

21. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-nappdintd.

22. Jatka ndin, kunnes tyodn kaikki osat on ohjelmoitu ja skannattu.

23. Valitse lopuksi Ldheté tyo -ndppdin.

24, Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padatyttya.

25. Tilanne-kkuna ndyttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit ndyttaa

tybluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot
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Internet-faksi

Internet-faksin lahettaminen

Internet-faksi muistuttaa sahkdpostia siten, ettd se ldhettdd asiakirjat schkopostiosoitteisiin
internetin tai intranetin kautta. Internet-faksin ja sdhkopostin vdlilld on kuitenkin useita eroja.

e Kaytd Internet-faksia, jos tarvitset vahvistuksen siitd, ettd asiakirja on toimitettu perille. Tama
on hyddyllinen ominaisuus valvonnan kannalta.

e Kdytd Internet-faksia, jos lahetdat muihin Internet-faksia kayttdviin laitteisiin tai vastaanotat
niista.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttdon koneessa, Internet-faksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirré syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ngppdinta.
4. Vdlitse Internet-faksi.

5. Valitse Anna vastaanottaja.
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6. Anna vastaanottajan sdhkopostiosoite nayton ndppdimistosta.

e Merkkien enimmadismadrd vaihtelee valittujen merkkien koon mukaan. Kun syottéruudun
loppu saavutetaan, enempdd merkkeja ei voi antaa.

e Voit poistaa virheellisen merkin X-ndppdimella.
e Kaytd erikoismerkkindppdintd, jos haluat lisata erikoismerkkeja kuten $ ja %.

e Kuvakkeella varustetut ndppdimet oikeassa alakulmassa sisaltavat lisad merkkeja. Valitse
ja pida athaalla néppdintd niin saat ndkyviin merkkivalikon. Valitse valikosta haluamasi
merkki.

e Valitsemalla FIN-ndppdimen saat nakyviin erikielisia nGppdimistoja.
7. Valitse Lisda.
e Jos haluat lahettad asiakirjan usealle vastaanottajalle, anna yksi vastaanottaja kerrallaan
ja valitse joka kerran jdlkeen Lisda.
8. Jos haluat lahettdd kopion jollekin toiselle vastaanottajalle, valitse V-ottaja:-valikosta Kopio.
Anna vastaanottajan tiedot ndytén ndppdimistostd ja valitse Lis@d.

Huom. V-ottaja-kohtaan on valittava ainakin yksi osoite, asiakirjaa ei voi léhettad pelkéstaan
Kopio-osoitteeseen.

9. \Vadlitse Lisdd.

e Jos haluat lahettdd asiakirjan usealle vastaanottajalle, valitse Lisaa vastaanottaja, anna
sdhkopostiosoite ja valitse Lisdad-nappdin uudelleen. Toista, kunnes kaikki vastaanottajat
on lisatty.

10. Tee tarvittavat valinnat.

11. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.

12. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

13. Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit ndyttaa

tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Internet-faksiosoitteiston kdyttdminen

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Sahkopostin ldhettdminen

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmanvalvojan yhteystiedot
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Internet-faksi

Internet-faksiosoitteiston kayttdminen

Internet-faksi muistuttaa sahkdpostia siten, ettd se ldhettdd asiakirjat séhkdpostiosoitteisiin
internetin tai intranetin kautta. Internet-faksin ja sdhkdpostin vdililld on kuitenkin useita eroja.

e Kaytd Internet-faksia, jos tarvitset vahvistuksen siitd, ettd asiakirja on toimitettu perille. Tama
on hyddyllinen ominaisuus valvonnan kannalta.

e Kaytd Internet-faksia, jos ldhetdt muihin Internet-faksia kdyttdviin laitteisiin tai vastaanotat
niista.

Huom. Jarjestelmanvalvoja ottaa tadman palvelun kéyttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttdon koneessa, Internet-faksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.
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Osoitteisto-toiminnolla voidaan kayttad aiemmin tallennettuja osoitteita.

1. Aseta originaalit etusivut ylospain syottolaitteen syottoalustalle. Siirré syottdohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ngppdinta.
4. Vdlitse Internet-faksi.

5. Valitse Osoitteisto-ndppdin. Nappdimen nimi vaihtelee sen mukaan, minka tyyppisen
osoitteiston jdrjestelmdnvalvoja on asentanut tai valinnut oletusosoitteistoksi. Nappdimen
nimi voi olla esimerkiksi Koneen osoitteisto tai Verkko-osoitteisto.

6. Valitse osoitteiston tyyppi Anna nimi -ruudun vasemmalla puolella olevasta pudotusvalikosta.

e Valitse Etsi-ndppdin, jos haluat etsid koneen osoitteistosta. Kirjoita vastaanottajan tiedot
ndyton nappdimistosté. Jos et tiedd koko osoitetta, anna osa siitd ja valitse sitten Etsi.

7. Valitse vastaanottaja ja valitse sitten valikosta Vastaanottaja tai Kopio.
Voit lisatd niin monta vastaanottajaa kuin haluat.

Huom. Vastaanottaja-kohtaan on valittava ainakin yksi osoite, asiakirjaa ei voi ldhettaa
pelkastadn Kopio-osoitteeseen.

e Jos haluat poistaa kohteen luettelosta, valitse se ja valitse sitten valikosta Poista
vastaanottaja. Vahvista poisto valitsemalla Poista.
8. Tallenna antamasi tiedot valitsemalla OK.

9. Tee tarvittavat valinnat.
10. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-néppdinta.
11. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

12. Tilanne-kkuna nayttda tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Internet-faksin l@hettdminen

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Sahkopostin ldhettdminen

Faksipalvelujen esittely

Internet-faksiosoitteen luominen

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot
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Aiheen lisadminen Internet-faksiin

Internet-faksi muistuttaa sahkdpostia siten, ettd se ldhettdd asiakirjat schkopostiosoitteisiin
internetin tai intranetin kautta. Internet-faksin ja sdhkopostin vdlilld on kuitenkin useita eroja.

e Kadytd Internet-faksia, jos tarvitset vahvistuksen siitd, ettd asiakirja on toimitettu perille. Tama
on hyddyllinen ominaisuus valvonnan kannalta.

e Kaytd Internet-faksia, jos lahetat muihin Internet-faksia kayttdviin laitteisiin tai vastaanotat
niista.
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Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttoon koneessa, Internet-faksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.

Aihe-valinnalla padstdan kirjoittamaan sdhkopostiviestin aihe.
1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrd syottoohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syo6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdinta.
Valitse Internet-faksi.

Valitse Anna vastaanottaja.

A o

Anna vastaanottajan sdhkdpostiosoite ndytdn nappdimistostd.

e Merkkien enimmadismadra vaihtelee valittujen merkkien koon mukaan. Kun syottéruudun

loppu saavutetaan, enempdd merkkejd ei voi antaa.
e Voit poistaa virheellisen merkin X-nappdimelld.
e Kaytd erikoismerkkindppdintd, jos haluat lisdtd erikoismerkkejd kuten $ ja %.

e Kuvakkeella varustetut ndppdimet oikeassa alakulmassa sisaltavat lisaéd merkkejd. Valitse

ja pida alhaalla nappdinta niin saat ndakyviin merkkivalikon. Valitse valikosta haluamasi
merkki.

e Vdlitsemalla FIN-ndppdimen saat ndkyviin erikielisid nappdimistoja.
7. Valitse Lisaa.

e Jos haluat l@hettdd asiakirjan usealle vastaanottajalle, valitse Lisad vastaanottaja, an

na

sdhkopostiosoite ja valitse Liséd-ndppdin uudelleen. Toista, kunnes kaikki vastaanottajat

on lisctty.
8. \Vdlitse Aihe...-ndGppdin.
9. Kirjoita aiheen teksti ndyton nappdimistostd.

e Kirjoita enintddn 128 aakkosnumeerista merkkid.
e Voit poistaa virheellisen merkin X-ndppdimella.
e Kayta erikoismerkkindppdintd, jos haluat lisata erikoismerkkejd kuten $ ja %.

e Kuvakkeella varustetut ndppdimet oikeassa alakulmassa sisdltavat lisad merkkeja. Valitse

ja pida alhaalla nappdintd niin saat ndkyviin merkkivalikon. Valitse valikosta haluamasi
merkki.

e Valitsemalla FIN-ndppdimen saat nakyviin erikielisi nGppdimistoja.
10. Valitse OK.

11. Tee tarvittavat valinnat.

12. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.

13. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

14. Tilanne-kkuna nayttdd tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttad

tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa
Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Kayttéopas
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Sahkopostin ldhettdminen

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jérjestelmdnvalvojan kéasikirja) www.xerox.com/support.

Kaksipuolisten originaalien lahettdminen

Internet-faksi muistuttaa sdhkdpostia siten, ettd se ldhettdd asiakirjat séhkopostiosoitteisiin
internetin tai intranetin kautta. Internet-faksin ja sdhkdpostin vdililld on kuitenkin useita eroja.

e Kaytd Internet-faksia, jos tarvitset vahvistuksen siitd, ettd asiakirja on toimitettu perille. Tama
on hyddyllinen ominaisuus valvonnan kannalta.

e Kaytd Internet-faksia, jos ldhetdt muihin Internet-faksia kdyttdviin laitteisiin tai vastaanotat
niista.

Huom. Jarjestelmdanvalvoja ottaa tdman palvelun kéyttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttdon koneessa, Internet-faksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.

Kaytd 1-/2-puolinen skannaus -toimintoa originaalin molempien puolien skannaamiseen.
Takasivun kuvaa voidaan pyorittad.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd sydttéohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -ngppdinta.
Valitse Internet-faksi.

Valitse Anna vastaanottaja.

o Uu & W

Anna vastaanottajan sdhkdpostiosoite ndyton nappdimistdstd.

e Merkkien enimmadismadra vaihtelee valittujen merkkien koon mukaan. Kun syottéruudun
loppu saavutetaan, enempdd merkkejd ei voi antaa.

e Voit poistaa virheellisen merkin X-ndppdimella.
e Kayta erikoismerkkindppdintd, jos haluat lisdtd erikoismerkkejd kuten $ ja %.

e  Kuvakkeella varustetut ndppdimet oikeassa alakulmassa sisdltavat lisad merkkejd. Valitse
ja pida alhaalla nappdinta niin saat ndkyviin merkkivalikon. Valitse valikosta haluamasi
merkki.

e Valitsemalla FIN-nGppdimen saat ndkyviin erikielisid ndppdimistoja.
7. Valitse Lisda.
e Jos haluat ldhettdd asiakirjan usealle vastaanottajalle, valitse Liséé vastaanottaja, anna

sdhkopostiosoite ja valitse Lis@d-ndppdin uudelleen. Toista, kunnes kaikki vastaanottajat
on lisatty.

8. \Valitse haluamasi vaihtoehto.

e 1-puolinen —valitse tdmd, kun originaalit ovat yksipuolisia.

e 2-puolinen - valitse tadma, kun originaalit ovat kaksipuolisia. Tata asetusta kdytettdessd
originaalit on asetettava syottolaitteeseen.
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» 2-puolinen, takasivun pydritys — valitse tdmd, kun originaalit ovat kaksipuolisia ja niiden
takasivut ovat ylosalaisin etusivuihin ndhden (kuten kalenterissa). Tatd asetusta
kaytettdessa originaalit on asetettava syottolaitteeseen.

9. Valitse OK.

10. Tee tarvittavat valinnat.

11. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-ndppdintd.

12. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padatyttya.

13. Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit ndyttaa

tybluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Sahkopostin ldhettaminen

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.

Originaalin suunnan valitseminen

Internet-faksi muistuttaa sahkdpostia siten, ettd se ldhettdd asiakirjat sahkopostiosoitteisiin
internetin tai intranetin kautta. Internet-faksin ja sdhkopostin vdlilld on kuitenkin useita eroja.

o Kaytd Internet-faksia, jos tarvitset vahvistuksen siitd, ettd asiakirja on toimitettu perille. Tama
on hyddyllinen ominaisuus valvonnan kannalta.

e Kdytd Internet-faksia, jos lahetat muihin Internet-faksia kayttdviin laitteisiin tai vastaanotat
niista.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttdon koneessa, Internet-faksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.

Originaalin suunta -toiminnolla mddritetddn, ovatko kuvat skannattavissa originaaleissa pysty- vai
vaakasuuntaisia. Valinnan on vastattava kuvien suuntaa originaaleissa. Tietojen perusteella kone
madrittad, pitddko kuvia pyorittad.
1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrd syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syoéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintda kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdinta.
Valitse Internet-faksi.

Valitse Anna vastaanottaja.

o v & W

Anna vastaanottajan sdhkdpostiosoite ndyton nappdimistostd.

e Merkkien enimmadismadra vaihtelee valittujen merkkien koon mukaan. Kun syottéruudun
loppu saavutetaan, enempdd merkkeja ei voi antaa.

e Voit poistaa virheellisen merkin X-nappdimelld.
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e Kaytd erikoismerkkindppdintd, jos haluat lisGtd erikoismerkkeja kuten $ ja %.

e Kuvakkeella varustetut nappdimet oikeassa alakulmassa sisdltdvat lisad merkkeja. Valitse
ja pida alhaalla nappdinté niin saat ndkyviin merkkivalikon. Valitse valikosta haluamasi
merkki.

e Valitsemalla FIN-ndppdimen saat nakyviin erikielisia nappdimistojd.
7. Valitse Lisad.
e Jos haluat ldhettdd asiakirjan usealle vastaanottajalle, valitse Liséd vastaanottaja, anna

sdhkopostiosoite ja valitse Lis@d-ndppdin uudelleen. Toista, kunnes kaikki vastaanottajat
on lisatty.

8. Vadlitse Originaalin suunta -ndppdin.

9. \Vadlitse suunta.

e Pystykuva - kuva on originaalissa pystysuuntainen.

e Vaakakuva - kuva on originaalissa vaakasuuntainen.

e Pystysuunta - originaali on asetettu syottolaitteeseen pystysuuntaan.
e Vaakasuunta — originaali on asetettu syottolaitteeseen vaakasuuntaan.

Huom. Vaakasuuntainen paperi tarkoittaa paperia, joka syotetddn koneeseen lyhyt reuna
edelld. Pystysuuntainen paperi tarkoittaa paperia, joka syotetadn koneeseen pitkd reuna
edella.

Huom. Kaytettdessd valotuslasia suunta mddritetddn ennen originaalin asettamista lasille.
10. Valitse OK.

11. Tee tarvittavat valinnat.

12. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.

13. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

14. Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit ndyttaa

tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Originaalin koon valitseminen

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Sahkopostin ldhettdminen

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmanvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.

Internet-faksiliitteiden tiedostomuodon asettaminen

Internet-faksi muistuttaa sahkdpostia siten, ettd se ldhettdd asiakirjat séhkdpostiosoitteisiin
internetin tai intranetin kautta. Internet-faksin ja sdhkdpostin vdililld on kuitenkin useita eroja.

e Kaytd Internet-faksia, jos tarvitset vahvistuksen siitd, ettd asiakirja on toimitettu perille. Tama
on hyddyllinen ominaisuus valvonnan kannalta.

e Kaytd Internet-faksia, jos ldhetdt muihin Internet-faksia kdyttdviin laitteisiin tai vastaanotat
niista.

Huom. Jarjestelmanvalvoja ottaa tdman palvelun kéyttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttdon koneessa, Internet-faksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.
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Tallennusasetuksilla voidaan madrittad skannaustyon tallentamiseen liittyvid asetuksia, kuten
tiedostomuoto, luodaanko tydstd yksi- vai monisivuisia tiedostoja ja tehdddanko tiedostosta
hakukelpoinen.

1.

o v o&Ww

10.
11.
12.
13.
14.

Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrd sydttoohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintda kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdinta.

Valitse Internet-faksi.

Valitse Anna vastaanottaja.

Anna vastaanottajan sdhkopostiosoite ndyton ndppdimistosta.

e Merkkien enimmadismadrd vaihtelee valittujen merkkien koon mukaan. Kun syottéruudun
loppu saavutetaan, enempdd merkkeja ei voi antaa.

e Voit poistaa virheellisen merkin X-ndppdimella.

e Kayta erikoismerkkindppdintd, jos haluat lisata erikoismerkkejd kuten $ ja %.

e Kuvakkeella varustetut ndppdimet oikeassa alakulmassa sisdltavat lisad merkkejd. Valitse
ja pidd althaalla ndppdintd niin saat ndkyviin merkkivalikon. Valitse valikosta haluamasi
merkki.

e Valitsemalla FIN-ndppdimen saat nakyviin erikielisia nGppdimistoja.
Valitse Lisad.

e Jos haluat l@hettda asiakirjan usealle vastaanottajalle, valitse Lisaa vastaanottaja, anna
sdhkopostiosoite ja valitse Liséd-ndppdin uudelleen. Toista, kunnes kaikki vastaanottajat
on lisctty.

Valitse Liite.
Valitse tiedostomuoto avattavasta valikosta.

e PDF (Portable Document Format) tuottaa yhden tiedoston tai erillisen tiedoston
kustakin sivusta. Tulos ei ole hakukelpoinen. Vastaanottavan laitteen mukaan PDF-valinta
ei ole valttamdttd yhteensopiva, kun tarkkuusasetuksena on 200 dpi. Tama vaihtoehto
soveltuu parhaiten asiakirjojen jakamiseen ja tulostamiseen.

e PDF (arkistointi) tuottaa yhden tiedoston tai erillisen tiedoston kustakin sivusta. Tulos ei
ole hakukelpoinen. Tama vaihtoehto soveltuu parhaiten sdhkoisten asiakirjojen
pitkGaikaiseen arkistointiin.

e TIFF (Tagged Image File Format) tuottaa yhden tiedoston tai erillisen tiedoston kustakin
sivusta. Tulos ei ole hakukelpoinen. TIFF soveltuu parhaiten arkistointiin.

Valitse OK.

Tee tarvittavat valinnat.

Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.
Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

Tilanne-kkuna nayttdd tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttad
tydluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttajatunnuksella

Tiedostonimen madrittdminen

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.
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Lisdasetukset

Tulostusvdrin valitseminen

Internet-faksi muistuttaa sahkdpostia siten, ettd se ldhettdd asiakirjat schkopostiosoitteisiin
internetin tai intranetin kautta. Internet-faksin ja sdhkopostin vdlilld on kuitenkin useita eroja.

e Kaytd Internet-faksia, jos tarvitset vahvistuksen siitd, ettd asiakirja on toimitettu perille. Tama
on hyddyllinen ominaisuus valvonnan kannalta.

e Kaytd Internet-faksia, jos lahetdat muihin Internet-faksia kayttdviin laitteisiin tai vastaanotat
niista.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttoon koneessa, Internet-faksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.

Tulostusvdri-toiminnolla valitaan, toistetaanko originaalin vdrit faksissa vai skannataanko vdrillinen
originaali mustavalkoiseksi faksiksi.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrc syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdaintd.
Valitse Internet-faksi.

Valitse Anna vastaanottaja.

A

Anna vastaanottajan sdhkopostiosoite ndyton ndppdimistosta.

e Merkkien enimmdismadra vaihtelee valittujen merkkien koon mukaan. Kun syottéruudun
loppu saavutetaan, enempdd merkkeja ei voi antaa.

e Voit poistaa virheellisen merkin X-nappdimelld.

e Kaytd erikoismerkkindppdintd, jos haluat lisatd erikoismerkkejd kuten $ ja %.

e  Kuvakkeella varustetut ndppdimet oikeassa alakulmassa sisdltdvat lisad merkkeja. Valitse
ja pidd alhaalla ndppdinta niin saat nakyviin merkkivalikon. Valitse valikosta haluamasi
merkki.

e Vadlitsemalla FIN-ndppdimen saat ndkyviin erikielisid ndppdimistoja.
7. Valitse Lisaa.

e Jos haluat l@hettdd asiakirjan usealle vastaanottajalle, valitse Lisaa vastaanottaja, anna
sdhkopostiosoite ja valitse Liséd-ndppdin uudelleen. Toista, kunnes kaikki vastaanottajat
on lisctty.

8. Valitse Lisdasetukset-kortti.
9. \Valitse Tulostusvari.
10. Valitse haluamasi vaihtoehto.

e Autom. tunnistus — kone valitsee sopivimman tulostusvdriasetuksen.
e Mustavalkoinen — t&dmd tuottaa mustavalkoisen faksin originaalin varistd riippumatta.
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e Harmaasdvyt — tdmd tuottaa harmaasdvyfaksin.
e Vdri—tdmd tuottaa vdrillisen faksin.
11. Valitse OK.

12. Tee tarvittavat valinnat.

13. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.

14. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

15. Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit ndyttaa

tybluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Sahkopostin ldhettdminen

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.

Originaalin tyypin valitseminen

Internet-faksi muistuttaa sdhkdpostia siten, ettd se ldhettdd asiakirjat séhkdpostiosoitteisiin
internetin tai intranetin kautta. Internet-faksin ja sdhkdpostin vdililld on kuitenkin useita eroja.

e Kaytd Internet-faksia, jos tarvitset vahvistuksen siitd, ettd asiakirja on toimitettu perille. Tama
on hyddyllinen ominaisuus valvonnan kannalta.

e Kaytd Internet-faksia, jos ldhetdt muihin Internet-faksia kdyttdviin laitteisiin tai vastaanotat
niista.

Huom. Jarjestelmdanvalvoja ottaa tdman palvelun kéyttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttdon koneessa, Internet-faksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.

Kayta Originaalin tyyppi -troimintoa skannattavan originaalin tyypin valitsemiseen. Oikea valinta
parantaa kuvalaatua.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd sydttéohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -ndppdinta.
Valitse Internet-faksi.

Valitse Anna vastaanottaja.

o Uu & W

Anna vastaanottajan sdhkdpostiosoite ndytdn nappdimistdstd.

e Merkkien enimmadismadra vaihtelee valittujen merkkien koon mukaan. Kun syottéruudun
loppu saavutetaan, enempdd merkkejd ei voi antaa.

e Voit poistaa virheellisen merkin X-ndppdimella.

e Kayta erikoismerkkindppdintd, jos haluat lisatd erikoismerkkeja kuten $ ja %.
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e Kuvakkeella varustetut nappdimet oikeassa alakulmassa sisaltavat lisad merkkejd. Valitse
ja pida athaalla nappdinta niin saat ndkyviin merkkivalikon. Valitse valikosta haluamasi
merkki.

e Valitsemalla FIN-nGppdimen saat ndkyviin erikielisid nappdimistoja.

7. Valitse Lisda.

e Jos haluat ldhettdd asiakirjan usealle vastaanottajalle, valitse Liséé vastaanottaja, anna
sdhkopostiosoite ja valitse Lisdd-ndppdin uudelleen. Toista, kunnes kaikki vastaanottajat
on lisatty.

8. Valitse originaalin tyyppi.
9. \Vadlitse Originaalin tyyppi.

e Valokuva ja teksti — tdma tuottaa korkealaatuisia kuvia, mutta tekstin ja viivapiirrosten
viivateravyys heikkenee hieman. Témd on suositeltava asetus skannattaessa laadukkaita
valokuvia tai viivapiirroksia ja tekstid siscltcvid originaaleja.

e Valokuva - tdma tuottaa kopioita, joissa valokuvien laatu on paras mahdollinen, mutta
tekstin ja viivapiirrosten laatu on heikompi. Tadma on suositeltava asetus skannattaessa
valokuvia, jotka eivat sisalla tekstid.

o Teksti - toistaa ddriviivat terdvind. Tdma asetus on suositeltava skannattaessa tekstid ja
viivapiirroksia.

e Kartta — tdma on suositeltava asetus, kun originaalina on kartta.

e Rasterikuva — tdma on suositeltava asetus, jos originaali on sanoma- tai aikakauslehti,
joka sisaltaa valokuvia ja tekstid.

Huom. Tekstioriginaalin lGhettdminen on nopeinta.

10. Valitse tulostus- ja tekstioriginaaleja varten tapa, jolla originaali on tuotettu.

e Painettu — tama tuottaa parhaan mahdollisen tuloksen painetuista originaaleista, kuten
sanomalehdistd, aikakauslehdistd ja kartoista.

e Valokopioitu — tdtd kaytetddn kopioitaessa valo- tai laserkopioituja originaaleja.

¢ Valokuva - tdma on suositeltava asetus, kun originaalina on valokuvapaperille painettu
laadukas valokuva.

e Mustesuihku — tata kdytetadn kopioitaessa mustesuihkutulostimella tuotettua
originaalia.

e Varivaha - tdtd kaytetadn kopioitaessa véarivahatulostimella tuotettua originaalia.

11. Valitse OK.

12. Tee tarvittavat valinnat.

13. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdintd.

14. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padatyttyd.

15. Tilanne-kkuna ndyttdd tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisad tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Sahkopostin ldhettaminen

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.
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Kuvanparannus
Taustan hdivyttéminen

Internet-faksi muistuttaa sdhkdpostia siten, ettd se ldhettdd asiakirjat séhkdpostiosoitteisiin
internetin tai intranetin kautta. Internet-faksin ja sdhkopostin vdililla on kuitenkin useita eroja.

o Kaytd Internet-faksia, jos tarvitset vahvistuksen siitd, ettd asiakirja on toimitettu perille. Tama
on hyddyllinen ominaisuus valvonnan kannalta.

e Kdytd Internet-faksia, jos lahetat muihin Internet-faksia kayttdviin laitteisiin tai vastaanotat
niista.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttdon koneessa, Internet-faksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.

Kuvanparannus mahdollistaa kopioiden laadun parantamisen taustaa hdivyttamalla tai kontrastia
sagtamallé.

Taustanhdivytys parantaa vdrillistaustaisten originaalien kopioita haivyttamalla tai poistamalla
taustan. Tastd on hyotya silloin, kun originaali on painettu varilliselle paperille.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -ndppdinta.
Valitse Internet-faksi.

Valitse Anna vastaanottaja.

o Uu & W

Anna vastaanottajan sdhkdpostiosoite ndyton ndppdimistdstd.

e Merkkien enimmadismadra vaihtelee valittujen merkkien koon mukaan. Kun syottéruudun
loppu saavutetaan, enempdd merkkejd ei voi antaa.

e Voit poistaa virheellisen merkin X-nappdimelld.

e Kaytd erikoismerkkindppdintd, jos haluat lisata erikoismerkkejd kuten $ ja %.

e Kuvakkeella varustetut ndppdimet oikeassa alakulmassa sisdltavat lisad merkkejd. Valitse
ja pidd althaalla ndppdintd niin saat ndkyviin merkkivalikon. Valitse valikosta haluamasi
merkki.

e Valitsemalla FIN-nGppdimen saat ndkyviin erikielisid nappdimistoja.
7. Valitse Lisda.
e Jos haluat ldhettdd asiakirjan usealle vastaanottajalle, valitse Liséé vastaanottaja, anna

sdhkopostiosoite ja valitse Lis@d-nappdin uudelleen. Toista, kunnes kaikki vastaanottajat
on lisatty.

8. \Valitse Lisdasetukset-kortti.
9. Vadlitse Kuvanparannus-néppdin.

10. Valitse Taustanhaivytys-valikosta Autom. haivytys, jos haluat ettd tausta hdivytetaan
automaattisesti.
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e Jos et halua kayttdd taustanhdivytystd, valitse Ei. Tasté on hyotyd erityisesti silloin, kun
Tummuus-sddtod ei tuota toivottua tulosta vaaleista originaaleista, originaalissa on
harmaat tai vdrilliset reunat (esim. todistuksissa), tai haluat, ettd kirjaoriginaalista
skannatussa kuvassa nakyvat nekin kohdat, jotka on menetetty tumman reunan vuoksi.

11. Valitse OK.

12. Tee tarvittavat valinnat.

13. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-ndppdintd.

14. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

15. Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit ndyttaa

tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Kontrastin sadtaminen

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Sahkopostin ldhettaminen

Tummuuden saataminen

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.

Kontrastin sdatdminen

Internet-faksi muistuttaa sahképostia siten, ettd se ldhettdd asiakirjat schkopostiosoitteisiin
internetin tai intranetin kautta. Internet-faksin ja séhkopostin vdlilld on kuitenkin useita eroja.

e Kaytd Internet-faksia, jos tarvitset vahvistuksen siitd, ettd asiakirja on toimitettu perille. Tama
on hyddyllinen ominaisuus valvonnan kannalta.

e Kaytd Internet-faksia, jos ldhetdt muihin Internet-faksia kdayttdviin laitteisiin tai vastaanotat
niista.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttddn koneessa, Internet-faksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.

Kuvanparannus mahdollistaa kopioiden laadun parantamisen taustaa hdivyttamalla tai kontrastia
sagtamallé.

Kontrasti sadtdd kuvan vaaleiden ja tummien alueiden vélisté eroa silloin, kun originaalissa on liikkaa
tai liian vahan kontrastia.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrd syottdoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -nappdinta.
4. Valitse Internet-faksi.

5. Vadlitse Anna vastaanottaja.
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Anna vastaanottajan sdhkdpostiosoite ndyton nappdimistostd.

e Merkkien enimmaismadrd vaihtelee valittujen merkkien koon mukaan. Kun syottéruudun
loppu saavutetaan, enempdd merkkeja ei voi antaa.

e Voit poistaa virheellisen merkin X-ndppdimella.
e Kaytd erikoismerkkindppdintd, jos haluat lisata erikoismerkkeja kuten $ ja %.

e Kuvakkeella varustetut ndppdimet oikeassa alakulmassa sisaltavat lisad merkkeja. Valitse
ja pida athaalla néppdintd niin saat ndkyviin merkkivalikon. Valitse valikosta haluamasi
merkki.

e Valitsemalla FIN-ndppdimen saat nakyviin erikielisia nGppdimistoja.

7. Valitse Lisdd.

e Jos haluat ldhettdd asiakirjan usealle vastaanottajalle, valitse Liséé vastaanottaja, anna
sdhkopostiosoite ja valitse LisGé-ndppdin uudelleen. Toista, kunnes kaikki vastaanottajat
on lisatty.

8. \Vadlitse Lisdasetukset-kortti.

9. Vadlitse Kuvanparannus-néppdin.

10. Valitse Kontrasti-valikosta Autom. kontrasti, jos haluat ettd kone valitsee kontrastiasetukset,
tai valitse Kontrastin késinvalinta, jos haluat itse saatdd kontrastia.

e Osoittimen siirtdminen Enemmadn-suuntaan tuo tekstin ja viivat selvemmin esiin, mutta
heikentad kuvien yksityiskohtien toistamista.

e Osoittimen siirtdminen Vdahemman-suuntaan tuo ndkyviin enemman yksityiskohtia kuvan
vaaleilla ja tummilla alueilla.

11. Valitse OK.

12. Tee tarvittavat valinnat.

13. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdintd.

14. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen pddatyttya.

15. Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttad
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisad tietoa

Taustan hdivyttdminen

Kirjautuminen kayttdajatunnuksella

Sahkopostin ldhettdminen

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmadnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jarjestelmanvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.

Kuva-asetukset

Tummuuden sadtaminen

Internet-faksi muistuttaa sahkdpostia siten, ettd se ldhettdd asiakirjat sdhkopostiosoitteisiin
internetin tai intranetin kautta. Internet-faksin ja sdhkopostin vdlilld on kuitenkin useita eroja.

Kayta Internet-faksia, jos tarvitset vahvistuksen siitd, ettd asiakirja on toimitettu perille. Tama
on hyodyllinen ominaisuus valvonnan kannalta.

Kaytd Internet-faksia, jos lahetdt muihin Internet-faksia kayttdviin laitteisiin tai vastaanotat
niista.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.
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Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttoon koneessa, Internet-faksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.

Kuva-asetukset sisdltdc kuvien ulkoasun muokkaamiseen kéytettavét toiminnot.

Tummuus-toiminnolla saadetddn kuvaa vaaleammaksi tai tummemmaksi. Vaaleasdvyisistd,
esimerkiksi lyijykyndlld tehdyistd, originaaleista saadaan parempia kopioita lisadmalld tummuutta.
Tummasavyisid originaaleja, kuten rasteroituja ja vdrillistaustaisia, on ehkd vaalennettava.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrd syottéohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syoéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintda kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdinta.
Valitse Internet-faksi.

Valitse Anna vastaanottaja.

o v & W

Anna vastaanottajan sdhkdpostiosoite ndytdn nappdimistostd.

e Merkkien enimmadismadra vaihtelee valittujen merkkien koon mukaan. Kun syottéruudun
loppu saavutetaan, enempdd merkkeja ei voi antaa.

e Voit poistaa virheellisen merkin X-nappdimelld.

e Kayta erikoismerkkingppdintd, jos haluat lisdtd erikoismerkkeja kuten $ ja %.

e  Kuvakkeella varustetut ndppdimet oikeassa alakulmassa sisaltavat lisaéd merkkejd. Valitse
ja pida alhaalla nappdinta niin saat ndkyviin merkkivalikon. Valitse valikosta haluamasi
merkki.

e Vdlitsemalla FIN-ndppdimen saat ndkyviin erikielisi nappdimistoja.
7. Valitse Lisaa.

e Jos haluat l@hettda asiakirjan usealle vastaanottajalle, valitse Lisaa vastaanottaja, anna
sdhkopostiosoite ja valitse Liséd-ndppdin uudelleen. Toista, kunnes kaikki vastaanottajat
on lisctty.

8. Valitse Lisdasetukset-kortti.
9. Vadlitse Kuva-asetukset-ndppain.
10. Valitse haluamasi vaihtoehto.

e Tummenna kuvaa siirtdmalla osoitinta alaspdin. Jos kopioon tulee liian tumma tausta,
hdivytd se Taustanhdivytys-toiminnolla.

e Vaalenna kuvaa siirtdmallé osoitinta ylospdin.
11. Valitse OK.

12. Tee tarvittavat valinnat.

13. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.

14. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

15. Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttad

tydluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa
Terdvyyden valitseminen
Varikyllcisyyden valitseminen
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Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Sahkopostin ldhettdminen

Taustan hdivyttdminen

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jérjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.

Terdvyyden valitseminen

Internet-faksi muistuttaa sahkdpostia siten, ettd se ldhettdd asiakirjat séhkopostiosoitteisiin
internetin tai intranetin kautta. Internet-faksin ja sdhkopostin vdlilld on kuitenkin useita eroja.

e Kaytd Internet-faksia, jos tarvitset vahvistuksen siitd, ettd asiakirja on toimitettu perille. Tama
on hyddyllinen ominaisuus valvonnan kannalta.

e Kaytd Internet-faksia, jos lahetat muihin Internet-faksia kayttdviin laitteisiin tai vastaanotat
niista.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttoon koneessa, Internet-faksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.

Kuva-asetukset sisdltdd kuvien ulkoasun muokkaamiseen kéytettavét toiminnot.

Terdvyys-toiminnolla sdddetddn skannatun kuvan ter@vyytta.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrd syottdohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintda kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdinta.
Valitse Internet-faksi.

Valitse Anna vastaanottaja.

A o

Anna vastaanottajan sdhkdpostiosoite ndytdn nappdimistostd.

e Merkkien enimmadismadra vaihtelee valittujen merkkien koon mukaan. Kun syottéruudun
loppu saavutetaan, enempdd merkkejd ei voi antaa.

e Voit poistaa virheellisen merkin X-nappdimelld.
e Kaytd erikoismerkkindppdintd, jos haluat lisatd erikoismerkkejd kuten $ ja %.

e Kuvakkeella varustetut ndppdimet oikeassa alakulmassa sisaltavat lisaéd merkkejd. Valitse
ja pida alhaalla nappdinta niin saat ndakyviin merkkivalikon. Valitse valikosta haluamasi
merkki.

e Vdlitsemalla FIN-ndppdimen saat ndkyviin erikielisi ndppdimistoja.
7. Valitse Lisaa.
e Jos haluat l@hettda asiakirjan usealle vastaanottajalle, valitse Lisaa vastaanottaja, anna

sdhkopostiosoite ja valitse Liséd-ndppdin uudelleen. Toista, kunnes kaikki vastaanottajat
on lisctty.

8. Valitse Lisdasetukset-kortti.
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9. Vdlitse Kuva-asetukset-ndppdin.
10. Valitse haluamasi vaihtoehto.

o Terdvoitd kuvaa siirtdmalld osoitinta ylospdin. Teravointi parantaa enemman tekstin laatua
kuin valokuvien.

e Pehmennd kuvaa siirtdmalld osoitinta alaspdin. Tama parantaa erityisesti valokuvien
laatua.

11. Valitse OK.

12. Tee tarvittavat valinnat.

13. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.

14. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

15. Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit ndyttaa

tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Tummuuden sadtadminen

Varikylldisyyden valitseminen

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Sahkopostin ldhettdminen

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jérjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.

Varikyllaisyyden valitseminen

Internet-faksi muistuttaa sahkdpostia siten, ettd se ldhettdd asiakirjat séhkopostiosoitteisiin
internetin tai intranetin kautta. Internet-faksin ja sdhkopostin vdlilld on kuitenkin useita eroja.

e Kaytd Internet-faksia, jos tarvitset vahvistuksen siitd, ettd asiakirja on toimitettu perille. Tama
on hyddyllinen ominaisuus valvonnan kannalta.
e Kaytd Internet-faksia, jos ldhetdt muihin Internet-faksia kdyttdviin laitteisiin tai vastaanotat

niista.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttdon koneessa, Internet-faksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.

Kuva-asetukset sisdltdd kuvien ulkoasun muokkaamiseen kaytettdvdt toiminnot.

Varikyllaisyys-toiminnolla saddetddn skannattujen kuvien vdrikkyyttd.
Huom. Jos tulostusvdriksi valitaan mustavalkoinen, varikylldisyystoiminto ei ole kdytettdvissd.
1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirré syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ngppdinta.

4. Vdlitse Internet-faksi.
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5. Valitse Anna vastaanottaja.

6. Anna vastaanottajan sdhkopostiosoite nayton ndppdimistosta.

Merkkien enimmadismadré vaihtelee valittujen merkkien koon mukaan. Kun syottéruudun
loppu saavutetaan, enempdd merkkeja ei voi antaa.

Voit poistaa virheellisen merkin X-ndppdimella.
Kayta erikoismerkkindppdintd, jos haluat lisata erikoismerkkejd kuten $ ja %.

Kuvakkeella varustetut néppdimet oikeassa alakulmassa sisaltavat lisad merkkeja. Valitse
ja pida athaalla néppdintd niin saat ndkyviin merkkivalikon. Valitse valikosta haluamasi
merkki.

Valitsemalla FIN-ndppdimen saat ndkyviin erikielisid nappdimistoja.

7. Valitse Lisaa.

Jos haluat lahettad asiakirjan usealle vastaanottajalle, valitse Liséé vastaanottaja, anna
sdhkopostiosoite ja valitse Lis@é-ndppdin uudelleen. Toista, kunnes kaikki vastaanottajat
on lisatty.

8. Valitse Lisdasetukset-kortti.

9. \Valitse Vdrikyllgisyys.

10. Valitse haluamasi vaihtoehto.

Lisdd skannatun kuvan varikkyyttd siirtdmalld osoitinta ylospdin.
Vdhennad skannatun kuvan varikkyyttd siirtdmalla osoitinta alaspdin.

11. Valitse OK.

12. Tee tarvittavat valinnat.

13. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdintd.

14. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padatyttya.

15. Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit ndyttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Tummuuden sadtdminen

Terdvyyden valitseminen

Tulostusvarin valitseminen

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Sdhkopostin ldhettdminen

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmanvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.

Tarkkuuden valitseminen

Internet-faksi muistuttaa sahkdpostia siten, ettd se ldhettdd asiakirjat schkopostiosoitteisiin
internetin tai intranetin kautta. Internet-faksin ja sdhkopostin vdlilld on kuitenkin useita eroja.

e Kaytd Internet-faksia, jos tarvitset vahvistuksen siitd, ettd asiakirja on toimitettu perille. Tama
on hyddyllinen ominaisuus valvonnan kannalta.

e Kdytd Internet-faksia, jos lahetdat muihin Internet-faksia kayttdviin laitteisiin tai vastaanotat
niista.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttdon koneessa, Internet-faksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.
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Tarkkuus-toiminnolla valitaan lahetettdvan faksin tarkkuus. Valittu tarkkuus vaikuttaa kuvalaatuun
ja lahetysaikaan. Suurempi tarkkuus tuottaa parempilaatuisen kuvan, mutta hidastaa léhetysta.
Pienempi tarkkuus heikentad kuvalaatua, mutta nopeuttaa lGhetysta.

1.

o v & W

8.
9.

Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrd sydttoohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -ndppdinta.

Valitse Internet-faksi.

Valitse Anna vastaanottaja.

Anna vastaanottajan sdhkopostiosoite ndyton nappdimistosta.

e Merkkien enimmdismadrd vaihtelee valittujen merkkien koon mukaan. Kun sy6ttéruudun
loppu saavutetaan, enempdd merkkejd ei voi antaa.

e Voit poistaa virheellisen merkin X-ndppdimella.

e Kaytd erikoismerkkindppdintd, jos haluat lisatd erikoismerkkejd kuten $ ja %.

e Kuvakkeella varustetut ndppdimet oikeassa alakulmassa sisaltavat lisad merkkeja. Valitse
ja pida athaalla néppdintd niin saat ndkyviin merkkivalikon. Valitse valikosta haluamasi
merkki.

e Vadlitsemalla FIN-ndppdimen saat nakyviin erikielisia naGppdimistoja.
Valitse Lisad.
e Jos haluat ldhettad asiakirjan usealle vastaanottajalle, valitse Liséé vastaanottaja, anna

sdhkopostiosoite ja valitse LisGd-nappdin uudelleen. Toista, kunnes kaikki vastaanottajat
on lisatty.

Valitse Lisdasetukset-kortti.

Valitse Tarkkuus-n&ppdin.

10. Valitse haluamasi vaihtoehto.

e 72dpituottaa pienimman tiedoston. Tama on suositeltava tarkkuus tietokoneen naytdssa
ndyttamiseen.

e 100 dpi tuottaa heikohkoa kuvalaatua. Suositeltava tarkkuus vedoslaatuisille
tekstiasiakirjoille.. Tama soveltuu paremminkin tietokoneen naytdssa ndyttdmiseen kuin
tulostamiseen.

e 150 dpi tuottaa keskivertolaatua tekstistd, mutta heikompaa laatua valokuvista ja
grafiikasta. Suositeltava tarkkuus normaalilaatuiselle tekstille ja viivapiirroksille.

e 200 dpi tuottaa keskivertolaatua tekstistd, mutta heikompaa laatua valokuvista ja
grafiikasta. Tama on suositeltava tarkkuus normaalilaatuiselle tekstille ja viivapiirroksille.

e 200 x 100 dpi tuottaa keskivertolaatua. Suositeltava tarkkuus tavallisille toimiston
asiakirjoille ja valokuville.

e 300 dpi tuottaa laadukasta kuvalaatua. Suositeltava tarkkuus laadukkaille
tekstiasiakirjoille, joita tullaan késittelemddan OCR- eli tekstintunnistusohjelmissa.
Suositellaan my6s laadukkaille viivapiirroksille seké normaalilaatuisille valokuville ja
grafiikalle. Tdma on paras valinta useimmissa tapauksissa.

e 400 dpi tuottaa keskivertolaatua ja on suositeltava tarkkuus valokuville ja grafiikalle..

e 600 dpi tuottaa suurimman tiedostokoon, mutta tuloksena on paras mahdollinen
kuvalaatu. Suositeltava tarkkuus erittdin laadukkaille valokuville ja grafiikalle.

11. Valitse OK.
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12. Tee tarvittavat valinnat.

13. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-nappdintd.

14. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttyd.

15. Tilanne-kkuna nayttda tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa

tydluettelon ja tarkistaa tydn tilan painamalla ohjaustaulun Toéiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Sahkopostin ldhettdminen

Faksipalvelujen esittely

Laadun tai tiedostokoon valitseminen

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jérjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.

Asettelu

Originaalin koon valitseminen

Internet-faksi muistuttaa sdhkdpostia siten, ettd se ldhettdd asiakirjat séhkdpostiosoitteisiin
internetin tai intranetin kautta. Internet-faksin ja sdhkdpostin vdililld on kuitenkin useita eroja.

e Kaytd Internet-faksia, jos tarvitset vahvistuksen siitd, ettd asiakirja on toimitettu perille. Tama
on hyddyllinen ominaisuus valvonnan kannalta.

e Kaytd Internet-faksia, jos ldhetdt muihin Internet-faksia kdyttdviin laitteisiin tai vastaanotat
niista.

Huom. Jarjestelmdanvalvoja ottaa tdman palvelun kéyttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttdon koneessa, Internet-faksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.

Originaalin koko -toiminnolla voidaan valita originaalien koon automaattinen tunnistus, valita
erikokoiset originaalit tai madrittad skannattavan alueen tarkka koko.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd sydttéohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -ndppdinta.
Valitse Internet-faksi.

Valitse Anna vastaanottaja.

o Uu & W

Anna vastaanottajan sdhkdpostiosoite ndytdn nappdimistdstd.

e Merkkien enimmadismadra vaihtelee valittujen merkkien koon mukaan. Kun syottéruudun
loppu saavutetaan, enempdd merkkejd ei voi antaa.

e Voit poistaa virheellisen merkin X-ndppdimella.

e Kayta erikoismerkkindppdintd, jos haluat lisatd erikoismerkkeja kuten $ ja %.
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e Kuvakkeella varustetut nappdimet oikeassa alakulmassa sisaltavat lisad merkkejd. Valitse
ja pida athaalla nappdinta niin saat ndkyviin merkkivalikon. Valitse valikosta haluamasi
merkki.

e Valitsemalla FIN-nGppdimen saat ndkyviin erikielisid nappdimistoja.

7. Valitse Lisaa.

e Jos haluat ldhettdd asiakirjan usealle vastaanottajalle, valitse Liséé vastaanottaja, anna
sdhkopostiosoite ja valitse Lisdd-ndppdin uudelleen. Toista, kunnes kaikki vastaanottajat
on lisatty.

8. Vadlitse Asettelu-kortti.
9. Vadlitse Originaalin koko -nappdin.
10. Valitse haluamasi originaalin koko.

e Autom. tunnistus on oletusasetus. Kone tunnistaa originaalin koon automaattisesti.
Tunnistettu ei-vakiokoko muutetaan lahimmaksi vakiokooksi.

e Valitsemalla Esiasetetut koot voit valita originaalin koon vakiokokojen luettelosta. Selaa
luetteloa vieritysnuolten avulla.

o Valitsemalla Oma koko voit madrittad skannattavan alueen itse. Tama on hyddyllinen
vaihtoehto esimerkiksi skannattaessa kuitteja. Mittaa originaalista skannattava alue ja
anna X- ja Y-mitat niille varattuihin kenttiin.

e Valitsemalla Originaalit erikokoisia voit samalla kertaa skannata erikokoisia sivuja.
Sivujen on oltava samanlevyisid, esim. pystysuuntainen A4 ja vaakasuuntainen A3.
Mahdolliset kokoyhdistelmdt nakyvat ndytossd. Kone tunnistaa kunkin originaalin koon ja
tulostaa siitd samankokoisen kopion.

11. Valitse OK.

12. Tee tarvittavat valinnat.

13. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdintd.
14. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen paatyttya.

15. Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit ndyttaa
tybluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisad tietoa

Originaalin suunnan valitseminen

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Sahkopostin ldhettdminen

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jérjestelmdnvalvojan kasikirja) www.xerox.com/support.
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Internet-faksiasetukset

Viestin lisddminen

Internet-faksi muistuttaa sahkdpostia siten, ettd se ldhettdd asiakirjat schkopostiosoitteisiin
internetin tai intranetin kautta. Internet-faksin ja sdhkopostin vdlilld on kuitenkin useita eroja.

e Kaytd Internet-faksia, jos tarvitset vahvistuksen siitd, ettd asiakirja on toimitettu perille. Tama
on hyddyllinen ominaisuus valvonnan kannalta.

e Kaytd Internet-faksia, jos lahetdat muihin Internet-faksia kayttdviin laitteisiin tai vastaanotat
niista.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttoon koneessa, Internet-faksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.

Viesti-toiminnolla voidaan lGhetettdvadn tiedostoon lisatd lyhyt viesti.
1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirré syottoohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdaintd.
Valitse Internet-faksi.

Valitse Anna vastaanottaja.

A

Anna vastaanottajan sdhkopostiosoite ndyton ndppdimistosta.

e Merkkien enimmadismadra vaihtelee valittujen merkkien koon mukaan. Kun syottéruudun
loppu saavutetaan, enempdd merkkeja ei voi antaa.

e Voit poistaa virheellisen merkin X-nappdimelld.

e Kaytd erikoismerkkindppdintd, jos haluat lisdtd erikoismerkkejd kuten $ ja %.

e  Kuvakkeella varustetut ndppdimet oikeassa alakulmassa sisdltcvat lisad merkkejd. Valitse
ja pidd alhaalla ndppdinta niin saat nakyviin merkkivalikon. Valitse valikosta haluamasi
merkki.

e Vadlitsemalla FIN-ndppdimen saat ndkyviin erikielisi nappdimistoja.
7. Valitse Lisaa.
e Jos haluat l@hettda asiakirjan usealle vastaanottajalle, valitse Lisaa vastaanottaja, anna

sdhkopostiosoite ja valitse Liséd-ndppdin uudelleen. Toista, kunnes kaikki vastaanottajat
on lisctty.

8. \Vadlitse Internet-faksiasetukset-kortti.
9. Vdlitse Viesti-ndppdin.
10. Kirjoita teksti ndytdn ndppdimistosta.

e Merkkien enimmadismadrd vaihtelee valittujen merkkien koon mukaan. Kun syottéruudun
loppu saavutetaan, enempdd merkkejd ei voi antaa.

e Voit poistaa virheellisen merkin X-nappdimelld.
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e Kaytd erikoismerkkindppdintd, jos haluat lisGtd erikoismerkkeja kuten $ ja %.

e Kuvakkeella varustetut nappdimet oikeassa alakulmassa sisdltdvat lisad merkkeja. Valitse
ja pida alhaalla nappdinté niin saat ndkyviin merkkivalikon. Valitse valikosta haluamasi
merkki.

e Valitsemalla FIN-ndppdimen saat nakyviin erikielisia nappdimistojd.
11. Valitse OK.

12. Tee tarvittavat valinnat.

13. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-nappdintd.

14. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttyd.

15. Tilanne-kkuna nayttda tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa

tydluettelon ja tarkistaa tydn tilan painamalla ohjaustaulun Toéiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Sahkopostin ldhettdminen

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.

Ldhettdjdn osoitteen lisaaminen Internet-faksiin

Internet-faksi muistuttaa sahkdpostia siten, ettd se ldhettdd asiakirjat schkopostiosoitteisiin
internetin tai intranetin kautta. Internet-faksin ja sdhkopostin vdlilld on kuitenkin useita eroja.

e Kaytd Internet-faksia, jos tarvitset vahvistuksen siitd, ettd asiakirja on toimitettu perille. Tama
on hyddyllinen ominaisuus valvonnan kannalta.

e Kaytd Internet-faksia, jos lahetdat muihin Internet-faksia kayttdviin laitteisiin tai vastaanotat
niista.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttddn koneessa, sahkdpostitoimintojen kdyttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttoon koneessa, Internet-faksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.
Lisad l[ahettajan sahkopostiosoite Lahettdajd-toiminnon avulla.
Huom. Jarjestelmdanvalvoja voi lukita Lahettdja-ndppdimen, jolloin ennalta madritettyd Léhettdja-
osoitetta ei voida muuttaa.
1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrc syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytdstd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.

4. Vdlitse Internet-faksi.
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5. Valitse Anna vastaanottaja.
6. Anna vastaanottajan sdhkopostiosoite nayton ndppdimistosta.

e Merkkien enimmadismadra vaihtelee valittujen merkkien koon mukaan. Kun syottéruudun
loppu saavutetaan, enempdd merkkeja ei voi antaa.

e Voit poistaa virheellisen merkin X-ndppdimella.

e Kaytd erikoismerkkindppdintd, jos haluat lisata erikoismerkkeja kuten $ ja %.

e Kuvakkeella varustetut ndppdimet oikeassa alakulmassa sisaltavat lisad merkkeja. Valitse
ja pida athaalla néppdintd niin saat ndkyviin merkkivalikon. Valitse valikosta haluamasi
merkki.

e Valitsemalla FIN-ndppdimen saat nakyviin erikielisia nGppdimistoja.

7. Valitse Lisda.

e Jos haluat ldhettdd asiakirjan usealle vastaanottajalle, valitse Liséé vastaanottaja, anna
sdhkopostiosoite ja valitse Lis@é-ndppdin uudelleen. Toista, kunnes kaikki vastaanottajat
on lisatty.

8. Valitse Internet-faksiasetukset-kortti.
9. \Valitse Lahettdjd.

10. Valitse Anna ldhettdjdn osoite.

11. Kirjoita teksti néytdn nappdimistosta.

e Merkkien enimmadismadrd vaihtelee valittujen merkkien koon mukaan. Kun syottéruudun
loppu saavutetaan, enempdad merkkejé ei voi antaa.

e Voit poistaa virheellisen merkin X-nappdimelld.

e Kayta erikoismerkkingppdintd, jos haluat lisGtd erikoismerkkejé kuten $ ja %.

e  Kuvakkeella varustetut ndppdimet oikeassa alakulmassa sisaltavat lisaéd merkkeja. Valitse
ja pida alhaalla nappdintd niin saat ndakyviin merkkivalikon. Valitse valikosta haluamasi
merkki.

e Vdlitsemalla FIN-ndppdimen saat ndkyviin erikielisic nappdimistojd.

12. Valitse OK.

13. Tee tarvittavat valinnat.

14. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-ndppdintd.

15. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

16. Tilanne-kkuna nayttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Toiden tila -nGppdinta.

Lisad tietoa

Kirjautuminen kayttajatunnuksella
Jarjestelmanvalvojan yhteystiedot
System Administrator Guide (jarjestelmanvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.

Vastausosoitteen lisadminen

Internet-faksi muistuttaa sahkdpostia siten, ettd se ldhettdd asiakirjat schkopostiosoitteisiin
internetin tai intranetin kautta. Internet-faksin ja sdhkopostin vdlilld on kuitenkin useita eroja.

Kayta Internet-faksia, jos tarvitset vahvistuksen siitd, ettd asiakirja on toimitettu perille. Tama
on hyddyllinen ominaisuus valvonnan kannalta.

Kayta Internet-faksia, jos lahetdat muihin Internet-faksia kayttdviin laitteisiin tai vastaanotat
niista.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.
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Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttoon koneessa, Internet-faksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.

Vastaus-toiminnolla voidaan madrittdd schkopostiosoite, johon vastaanottaja voi ldhettdd
vastauksen. Tastd on hyétya silloin, kun mahdollinen vastaus halutaan sahkopostiosoitteeseen, ei
koneeseen.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirré syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdintd.
Valitse Internet-faksi.

Valitse Anna vastaanottaja.

A

Anna vastaanottajan sdhkopostiosoite ndyton ndppdimistosta.

e Merkkien enimmadismadra vaihtelee valittujen merkkien koon mukaan. Kun syottéruudun
loppu saavutetaan, enempdd merkkeja ei voi antaa.

e Voit poistaa virheellisen merkin X-nappdimelld.

e Kaytd erikoismerkkindppdintd, jos haluat lisatd erikoismerkkejd kuten $ ja %.

e  Kuvakkeella varustetut nappdimet oikeassa alakulmassa sisdltévat lisad merkkejd. Valitse
ja pidd athaalla ndppdinta niin saat nakyviin merkkivalikon. Valitse valikosta haluamasi
merkki.

e Vdlitsemalla FIN-ndppdimen saat ndkyviin erikielisi ndppdimistoja.
7. Valitse Lisaa.
e Jos haluat l@hettdd asiakirjan usealle vastaanottajalle, valitse Lisaa vastaanottaja, anna

sdhkopostiosoite ja valitse Liséd-ndppdin uudelleen. Toista, kunnes kaikki vastaanottajat
on lisctty.

8. \Vadlitse Internet-faksiasetukset-kortti.
9. Vadlitse Vastaus-ndppdin.
10. Kirjoita osoite ndyton ndppdimistosta.

e Merkkien enimmadismadrd vaihtelee valittujen merkkien koon mukaan. Kun syottéruudun
loppu saavutetaan, enempdd merkkejd ei voi antaa.

e Voit poistaa virheellisen merkin X-nappdimelld.

e Kayta erikoismerkkingppdintd, jos haluat lisitd erikoismerkkeja kuten $ ja %.

e Kuvakkeella varustetut ndppdimet oikeassa alakulmassa sisdltavat lisad merkkeja. Valitse
ja pida alhaalla nappdintd niin saat ndkyviin merkkivalikon. Valitse valikosta haluamasi
merkki.

e Valitsemalla FIN-ndppdimen saat nakyviin erikielisi nGppdimistoja.
11. Valitse OK.

12. Tee tarvittavat valinnat.
13. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.

14. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

204 Kayttoopas



Faksi Xerox® WorkCentre® 5945/5945i/5955/5955i

15. Tilanne-kkuna nayttda tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tydluettelon ja tarkistaa tydn tilan painamalla ohjaustaulun Toéiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Sahkopostin ldhettdminen

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.

Kuittauksen tulostaminen

Internet-faksi muistuttaa sdhkdpostia siten, ettd se l&hettdd asiakirjat séhkdpostiosoitteisiin
internetin tai intranetin kautta. Internet-faksin ja sdhkopostin vdlilld on kuitenkin useita eroja.

e Kaytd Internet-faksia, jos tarvitset vahvistuksen siitd, ettd asiakirja on toimitettu perille. Tama
on hyddyllinen ominaisuus valvonnan kannalta.

e Kaytd Internet-faksia, jos lahetdat muihin Internet-faksia kdayttdviin laitteisiin tai vastaanotat
niista.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttdon koneessa, Internet-faksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.

Kuittaus-toiminnolla voidaan tulostaa vahvistusraportti, joka sisdltdd Internet-faksildhetyksen
toimitustiedot. Tama on hyodyllinen ominaisuus valvonnan kannalta, koska faksin toimittamisesta
perille on todiste.

1. Aseta originaalit etusivut ylospain syottolaitteen syottdalustalle. Siirré syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -ndppdinta.
Valitse Internet-faksi.

Valitse Anna vastaanottaja.

o oW

Anna vastaanottajan sdhkdpostiosoite ndyton nappdimistostd.

e Merkkien enimmadismadra vaihtelee valittujen merkkien koon mukaan. Kun syottéruudun
loppu saavutetaan, enempdd merkkeja ei voi antaa.

e Voit poistaa virheellisen merkin X-ndppdimella.
e Kayta erikoismerkkindppdintd, jos haluat lisatd erikoismerkkejd kuten $ ja %.

e Kuvakkeella varustetut ndppdimet oikeassa alakulmassa sisaltavat lisad merkkeja. Valitse
ja pida athaalla néppdintd niin saat ndkyviin merkkivalikon. Valitse valikosta haluamasi
merkki.

e Valitsemalla FIN-nGppdimen saat ndkyviin erikielisid nappdimistoja.
7. Valitse Lisdd.
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e Jos haluat ldhettad asiakirjan usealle vastaanottajalle, valitse Liséé vastaanottaja, anna
sdhkopostiosoite ja valitse Lis@d-ndppdin uudelleen. Toista, kunnes kaikki vastaanottajat
on lisatty.

8. \Valitse Internet-faksiasetukset-kortti.
9. \Valitse Kuittaus-ncppdain.
10. Tulosta kuittaus valitsemalla Tulosta raportti.

e  Estd kuittauksen tulostus valitsemalla Ei.
11. Valitse OK.

12. Tee tarvittavat valinnat.

13. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-nappdintd.

14. Poista originaalit sydttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttyd.

15. Tilanne-kkuna ndyttdd tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa

tydluettelon ja tarkistaa tydn tilan painamalla ohjaustaulun Toéiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Sahkopostin ldhettaminen

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmanvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jarjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.

Laadun tai tiedostokoon valitseminen

Internet-faksi muistuttaa sahkdpostia siten, ettd se ldhettdd asiakirjat séhkopostiosoitteisiin
internetin tai intranetin kautta. Internet-faksin ja séhkopostin vdlilld on kuitenkin useita eroja.

e Kaytd Internet-faksia, jos tarvitset vahvistuksen siitd, ettd asiakirja on toimitettu perille. Tama
on hyddyllinen ominaisuus valvonnan kannalta.

e Kaytd Internet-faksia, jos lahetdat muihin Internet-faksia kdayttdviin laitteisiin tai vastaanotat
niista.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttddn koneessa, Internet-faksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.
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Laatu ja tiedostokoko -toiminnolla voidaan valita haluttu skannauslaadun ja tiedostokoon
yhdistelmd. Valittavana on paras laatu, pienin tiedosto tai jokin asetus niiden valilta.

e Pieni tiedostokoko tarkoittaa, ettd kuvalaadusta joudutaan hieman tinkimaan. Tama on
kuitenkin eduksi jaettaessa tiedostoja verkossa.

e Suurempi tiedostokoko parantaa kuvalaatua, mutta tiedostojen siirtoajat verkossa pitenevdét
vastaavasti.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirré syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdintd.
Valitse Internet-faksi.

Valitse Anna vastaanottaja.

A

Anna vastaanottajan sdhkopostiosoite ndyton ndppdimistosta.

e Merkkien enimmadismadra vaihtelee valittujen merkkien koon mukaan. Kun syottéruudun
loppu saavutetaan, enempdd merkkeja ei voi antaa.

e Voit poistaa virheellisen merkin X-nappdimelld.
e Kaytd erikoismerkkindppdintd, jos haluat lisatd erikoismerkkejd kuten $ ja %.

e  Kuvakkeella varustetut nappdimet oikeassa alakulmassa sisdltévat lisad merkkejd. Valitse
ja pidd athaalla ndppdinta niin saat nakyviin merkkivalikon. Valitse valikosta haluamasi
merkki.

e Vdlitsemalla FIN-ndppdimen saat ndkyviin erikielisi ndppdimistoja.
7. Valitse Lisaa.
e Jos haluat l@hettdd asiakirjan usealle vastaanottajalle, valitse Lisaa vastaanottaja, anna

sdhkopostiosoite ja valitse Liséd-ndppdin uudelleen. Toista, kunnes kaikki vastaanottajat
on lisctty.

8. Valitse Internet-faksiasetukset-kortti.
9. Vdlitse Laatu ja tiedostokoko -ndppdin.
10. Valitse haluttu vaihtoehto.

e Jos haluat pienentdd tiedostoa heikentdmalld kuvalaatua, siirrd osoitinta kohti normaalia
laatua ja pientd tiedostoa. Tama tuottaa pienid tiedostoja kayttamalla edistynytta
pakkaustekniikkaa. Kuvalaatu on tyydyttdvd, vaikka joidenkin originaalien kohdalla
saattaa esiintyd tekstin laadun heikkenemistd ja merkinkorvausvirheitd.

e Jos haluat parempaa kuvalaatua, vaikkakin kooltaan hieman suuremman tiedoston, siirrd
osoitin asteikon keskikohtaan.

e Jos haluat parasta mahdollista kuvalaatua, siirré osoitin kohti parasta laatua ja suurinta
tiedostoa. Suuri tiedosto ei sovellu kovin hyvin verkossa siirrettavaksi.

11. Valitse OK.
12. Tee tarvittavat valinnat.
13. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.

14. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.
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15. Tilanne-kkuna nayttda tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit nayttaa
tydluettelon ja tarkistaa tydn tilan painamalla ohjaustaulun Toéiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella
Sahkopostin ldhettdminen
Faksipalvelujen esittely
Tarkkuuden valitseminen

Internet-faksityon kokoaminen erilaista ohjelmointia vaativista
sivuista tai osista

Internet-faksi muistuttaa sahkdpostia siten, ettd se ldhettdd asiakirjat schkopostiosoitteisiin
internetin tai intranetin kautta. Internet-faksin ja sdhkopostin vdlilld on kuitenkin useita eroja.

e Kaytd Internet-faksia, jos tarvitset vahvistuksen siitd, ettd asiakirja on toimitettu perille. Tama
on hyddyllinen ominaisuus valvonnan kannalta.

e  Kdytd Internet-faksia, jos lahetdat muihin Internet-faksia kayttdviin laitteisiin tai vastaanotat
niista.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttdon koneessa, Internet-faksitoimintojen kayttdminen
saattaa edellyttdd kirjautumistietojen antamista.

Kaytd Koostetyo-toimintoa tyossd, joka sisdaltad erilaista ohjelmointia vaativia sivuja tai osia.

Koostetyotd voidaan kayttad myos valotuslasilta skannattujen yksittdisten sivujen yhdistémiseksi
yhdeksi tyoksi.
1. Jaatyo ensin osiin, joista kukin ohjelmoidaan erikseen.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintda kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -nappdinta.
Valitse Internet-faksi.

Valitse Anna vastaanottaja.

A o

Anna vastaanottajan sdhkdpostiosoite ndytdn nappdimistostd.

e Merkkien enimmadismadra vaihtelee valittujen merkkien koon mukaan. Kun syottéruudun
loppu saavutetaan, enempdd merkkejd ei voi antaa.

e Voit poistaa virheellisen merkin X-nappdimelld.
e Kaytd erikoismerkkindppdintd, jos haluat lisatd erikoismerkkejd kuten $ ja %.

e Kuvakkeella varustetut ndppdimet oikeassa alakulmassa sisaltavat lisad merkkejd. Valitse
ja pida alhaalla nappdinta niin saat ndakyviin merkkivalikon. Valitse valikosta haluamasi
merkki.

e Vdlitsemalla FIN-ndppdimen saat ndkyviin erikielisia nappdimistoja.
7. Valitse Lisaa.
e Jos haluat l@hettdd asiakirjan usealle vastaanottajalle, valitse Lisad vastaanottaja, anna

sdhkopostiosoite ja valitse Liséd-ndppdin uudelleen. Toista, kunnes kaikki vastaanottajat
on lisctty.

8. Valitse Tyo-kortti.
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9. \Valitse Koostety6-ndppdin.
10. Ota toiminto kayttodn valitsemalla Kylld.
e Peruuta mahdollinen aiempi ohjelma valitsemalla Ei.
11. Valitse Valinnat...-painike ja tee haluamasi valinnat.
e Nadyta yhteenvetoikkuna osien vdlilla ndyttdd tyon tilan jokaisen osan skannauksen
jalkeen.
e Poista koostetyé kaytostd poistaa toiminnon automaattisesti kdytdstd viimeisen osan
skannauksen jdlkeen.
12. Valitse OK.
13. Valitse OK.
14. Valitse tyon ensimmadisen osan asetukset.
e Jos kaytat Koostetyo-toimintoa hakulehtid sisdlt@vdssa tyossd, varmista, ettd hakulehdet
on asetettu oikein, ja valitse hakulehdet sisdltavé alusta.
Huom. Jos paperiksi on valittu hakulehdet, kuvaa siirretddn automaattisesti 13 mm oikealle, jos
originaali on A4-kokoinen (tai 8,5x 11”).
15. Aseta ensimmdisen osan originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirra
syottdohjain originaaleja vasten.
Tai
Nosta syottolaite ylos. Aseta ensimmdinen originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasille
ja kohdista se vasemmassa yldkulmassa olevan nuolen mukaan. Laske syottolaite alas.
16. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-ndppdintd.
17. Poista ensimmadisen osan originaalit, kun ne on skannattu. Koostetyd-ndyton luettelossa nékyy
nyt ensimmadinen osa.
18. Valitse tarvittaessa jokin seuraavista.
e Poista viimeinen osa — viimeksi skannattu osa poistetaan. Voit jatkaa koostetyon
ohjelmointia.
e Poista kaikki osat — koko koostetyd poistetaan ja ndkyviin tulee Koostetyd-toiminnon
ensimmainen naytto.
19. Valitse Ohjelmoi seuraava osa -n&ppdin.
20. Valitse toisen osan asetukset.
21. Aseta toisen osan originaalit paikoilleen.
22. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-ndppdintd.
23. Jatka ndin, kunnes tyon kaikki osat on ohjelmoitu ja skannattu.
24, Valitse lopuksi Laheté ty6 -ndppdin.
25. Tilanne-kkuna ndyttad tyon etenemisen. Kun Tilanne-ikkuna sulkeutuu, voit ndyttaa
tyoluettelon ja tarkistaa tyon tilan painamalla ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.
Lisad tietoa

Kirjautuminen kayttajatunnuksella

Sdhkopostin ldhettdminen

Faksipalvelujen esittely

Jarjestelmadnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jérjestelmdnvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.
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Skannaus

Skannaus tyonkulkuun

Yleista skannauksesta tyonkulkuun ja miten se toimii

Skannaus tyonkulkuun -palvelu mahdollistaa sahkaisten kuvien tallennuksen palvelimelle tai
verkossa olevalle tydasemalle, josta ne ovat noudettavissa. Kaksi muuta vaihtoehtoa on
kaytettdvissa:

e Skannaus postilokeroon tallentaa tiedoston koneen kiintolevylle, josta se voidaan noutaa
kayttamalla Internet Services -palvelua.

e Skannaus kotiin lahettdd tiedoston kdyttdjdn kotikansioksi madritetyyn verkkokansioon.

Jarjestelmdnvalvoja madrittaa Skannaus tyonkulkuun -palvelun Internet Services -sivustolla.

Kayttdjcat voivat kayttad Internet Services -sivustoa mallien ja kansioiden luomiseen, kun
skannauspalvelu on madritetty ja otettu kayttoon.

Skannaus postilokeroon -toimintoa kdytetdan, jos halutaan skannata paperioriginaalit koneessa
olevaan postilokeroon. Tallennetut tiedostot voidaan noutaa koneen ddressa Tulostus-toiminnolla
tai tietokoneen adressd kayttdmalla Internet Services -palvelua. Skannaus postilokeroon -toiminto
on helppo asettaa ja kdyttaa.

Tiedostot voidaan tallentaa joko yleiseen oletuskansioon, tai niitd varten voidaan luoda yksityinen
kansio. Yksityiselle kansiolle on annettava nimi ja salasana. Kaikki kéyttdjét voivat luoda yksityisid
kansioita. Jarjestelmdnvalvoja voi asettaa Skannaus postilokeroon -toiminnon niin, ettd kansion

kayttd vaatii salasanan.

Yleinen oletuskansio ja kaikki yksityiset kansiot ndytetddn sekd Skannaus tyonkulkuun -ndyton
malliluettelossa ettd Tulostus-nayton kansioluettelossa.

Kuvat tallennetaan kansioon valitsemalla malli ja skannaamalla kuvat.
Sdilot
Sailot ovat palvelimella olevia kansioita tai tallennuspaikkoja, joissa sdilytetddn skannaustoita.

Sailot asetetaan Internet Services -sivustolla. Ennen Skannaus tyonkulkuun -palvelun kayttod
jarjestelmdnvalvojan on luotava sdilja, joihin koneella on kayttooikeudet.

Mallin valitseminen madrittad sdilon tai paikan, jonne skannattu tyo tallennetaan.
Jarjestelmdnvalvoja madrittad skannausmddrdnpdind toimivat sdilét, joiden olemassaolon

Internet Services vahvistaa. Sailoja voidaan luoda enintadn viisi (1 oletussaild ja neljd lisds@ilod).
Kun sdiloét on mdadritetty, ne ovat kaytettavissd muokattaessa malleja.
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Mallit

Malleja kaytetddan skannaus- ja faksitdissd Skannaus tyonkulkuun -palvelun kautta. Malli sisdltaa
tiedot skannaustyon tallennuspaikasta. Se sisaltdd myods tyotd koskevia asetuksia, kuten kuvalaatu
ja tiedostomuoto. Mallien kayttd nopeuttaa skannausta, koska se siscltaa kaikki skannaustyéta
koskevat asetukset. Asetuksia voidaan tarvittaessa muuttaa koneen ddiressd.

Kaikki kdytettdvissd olevat mallit ndkyvat koneen Skannaus tyonkulkuun -néyton malliluettelossa.

Lisaa tietoa
Skannaus tyonkulkuun

Skannaus tyonkulkuun

Skannaus tyonkulkuun muuntaa paperiasiakirjan sdhkoiseksi tiedostoksi ja tallentaa sen verkossa
sijaitsevaan sailoon.

Skannaus edellyttad skannausmallin kayttdod. Malli sisaltad tiedot madranpadstd ja
skannausasetuksista. Skannauksen yhteydessa voidaan muokata asetuksia, mutta ei muuttaa
maaranpaata.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirré syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.
4. Valitse sitten kosketusnaytosta Skannaus tyénkulkuun.

Huom. Jos jdrjestelmdnvalvoja on lisannyt oletusmalliin pakollisia kenttid, sinua pyydet&an
antamaan tarvittavat tiedot heti kun valitset skannauksen tyonkulkuun.

5. Valitse tyonkulku Valitse tyonkulku -ndytosta (jos nékyvissa) tai valitse Vaihda tyonkulun
valitsemista varten.

Huom. Varmista tarvittaessa, ettd kdytettdvissa ovat uusimmat mallit, valitsemalla Paivita ja
valitsemalla Vahvista malliluettelon pdivitys -ikkunasta Paivita nyt.

6. Jostarpeen, valitse Skannaus tyénkulkuun -kortti. Yleensd tadma on etualalla nakyva kortti,
kun skannaus tyonkulkuun -palvelu valitaan.

7. Tee tarvittavat valinnat.
8. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdinta.
9. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen paatyttyd.

10. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja toiden tilaa, paina ohjaustaulun Toiden tila -ndppdintd.
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Lisaa tietoa

Yleistd skannauksesta tyonkulkuun ja miten se toimii

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Asiakirjan skannaaminen tietokoneeseen tai verkkoon

Uuden mallin luominen

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jérjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.

Skannaus tyonkulkuun

Kaikki mallit
Mallien kéyttéminen skannauksessa tyonkulkuun

Skannaus tyonkulkuun muuntaa paperiasiakirjan sahkdiseksi tiedostoksi ja tallentaa sen verkossa
sijaitsevaan saildéon.

Skannaus edellyttad skannausmallin kéayttdd. Malli sisaltad tiedot madranpddsta ja
skannausasetuksista. Skannauksen yhteydessd voidaan muokata asetuksia, mutta ei muuttaa
madaranpaata.
Huom. Jarjestelmdanvalvoja ottaa tdman palvelun kéyttoon.
Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttaa kirjautumistietojen antamista.
Valitse skannausmalli kayttamadllé Valitse tyodnkulku -vaihtoehtoa.
Huom. Tyonkulun valinta voi olla poissa kdytostd, jos jarjestelmdnvalvoja on madrittanyt laitteen
kdyttdmdadn ennalta valittua mallia.
Lisdatietoja on oppaassa System Administrator Guide (jdrjestelmdanvalvojan kdsikirja).
1. Aseta originaalit etusivut ylospain syottolaitteen syottdalustalle. Siirré syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.
4. Valitse sitten kosketusndytdstd Skannaus tyonkulkuun.

Huom. Jos jarjestelmdnvalvoja on lisdnnyt oletusmalliin pakollisia kenttid, sinua pyydetddn
antamaan tarvittavat tiedot heti kun valitset skannauksen tyonkulkuun.

5. Valitse tydnkulku Valitse tyonkulku -ndytdstd (jos nakyvissd) tai valitse Vaihda tydnkulun
valitsemista varten.

Huom. Varmista tarvittaessa, ettd kdytettdvissd ovat uusimmat mallit, valitsemalla Paivita ja
valitsemalla Vahvista malliluettelon pdivitys -ikkunasta Pdivita nyt.

6. Jos tarpeen, valitse Skannaus tyénkulkuun -kortti. Yleensd tdma on etualalla ndkyva kortti,
kun skannaus tyonkulkuun -palvelu valitaan.

7. Tee tarvittavat valinnat.
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8. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-nappdintd.

9. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen paatyttya.

10. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja toiden tilaa, paina ohjaustaulun Toéiden tila -ndppdintd.
Lisad tietoa

Yleistd skannauksesta tyonkulkuun ja miten se toimii

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kasikirja) www.xerox.com/support.
Uuden mallin luominen

Skannaus kotiin -mallien kdyttaminen

Skannaus tyonkulkuun muuntaa paperiasiakirjan sdhkoiseksi tiedostoksi ja tallentaa sen verkossa
sijaitsevaan sailoon.

Skannaus edellyttad skannausmallin kayttod. Malli sisaltad tiedot madranpadstad ja
skannausasetuksista. Skannauksen yhteydessa voidaan muokata asetuksia, mutta ei muuttaa
madranpaata.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Skannaus kotiin -toiminnolla voidaan ty6 skannata ja lGhettdd kotikansioksi madritettyyn kansioon
verkossa.

Skannaus kotiin -toiminto toimii yhdessd tunnistustoiminnon kanssa. Kun tunnistus on otettu
kayttdon, koneeseen on kirjauduttava ennen kuin palveluita voi kdyttad. Kirjautumistiedot on
yhdistetty kotikansioon.

Jarjestelmdnvalvoja ottaa kayttoon ja konfiguroi Skannaus kotiin -toiminnon sekd tunnistuksen.
Kun haluat skannata kotikansioosi, anna kirjautumistietosi ja valitse Skannaus kotiin -malli.
Lisdtietoja on oppaassa System Administrator Guide (jdrjestelmdanvalvojan kdsikirja).

1. Paina ohjaustaulun kirjautumisnéppdintd.

Huom. Laite voi olla md&dritetty kayttdmdan toista kirjautumistapaa. Ota yhteys
jarjestelmdnvalvojaan.

Valitse Anna kdyttajanimi -kenttd ja kirjoita kayttdjanimi kosketusndyton ndppdimistosta.
Valitse Seuraava.
Valitse Anna salasana -kenttd ja kirjoita salasana kosketusndytdn nappdimistosta.

Valitse Valmis.

o v r W N

Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrd syottoohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

7. Paina Kaikki palvelut -nappaintd.
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8. Valitse sitten kosketusndytostd Skannaus tyénkulkuun.

Huom. Jos jarjestelmdnvalvoja on lisdnnyt oletusmalliin pakollisia kenttid, sinua pyydetddn
antamaan tarvittavat tiedot heti kun valitset skannauksen tyonkulkuun.

9. Valitse tydnkulku Valitse tydnkulku -ndytosté (jos nékyvissd) tai valitse Vaihda tydnkulun
valitsemista varten.

Huom. Varmista tarvittaessa, ettd kéytettdvissd ovat uusimmat mallit, valitsemalla Paivita ja
valitsemalla Vahvista malliluettelon pdivitys -ikkunasta Pdivita nyt.

10. Jos tarpeen, valitse Skannaus tyénkulkuun -kortti. Yleensd tdma on etualalla nakyvé kortti,
kun skannaus tyonkulkuun -palvelu valitaan.

11. Tee tarvittavat valinnat.

12. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-nappdintd.
13. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttyd.
14. Paina ohjaustaulun kirjautumisnéppdinta.

15. Kun ndkyviin tulee vahvistusndytto, valitse Kirjaudu ulos.

Lisad tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.
Uuden mallin luominen

Skannaus USB:hen -mallien kdyttéminen

Skannaus tyonkulkuun muuntaa paperiasiakirjan sdhkoiseksi tiedostoksi ja tallentaa sen verkossa
sijaitsevaan sailoon.

Skannaus edellyttdd skannausmallin kayttod. Malli sisaltéd tiedot madranpadsta ja
skannausasetuksista. Skannauksen yhteydessa voidaan muokata asetuksia, mutta ei muuttaa
madranpaata.

Huom. Jarjestelmdanvalvoja ottaa tdman palvelun kéyttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

USB-mallin avulla voit skannata asiakirjat suoraan USB-muistitikulle.

Lisatietoja on oppaassa System Administrator Guide (jdrjestelmanvalvojan kdsikirja).

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd syottdohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syoéttolaite alas.

2. Paina Kaikki palvelut -ngppdinta.
3. Valitse sitten kosketusndytostd Skannaus tydnkulkuun.

Huom. Jos jdrjestelmdanvalvoja on lisannyt oletusmalliin pakollisia kenttid, sinua pyydetdan
antamaan tarvittavat tiedot heti kun valitset skannauksen tydnkulkuun.
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4. Valitse USB Valitse tydnkulku -ndytdstd (jos ndkyvissd) tai valitse Vaihda USB-tydnkulun
valintaa varten.

Huom. Varmista tarvittaessa, ettd kéytettdvissd ovat uusimmat mallit, valitsemalla Paivita ja
valitsemalla Vahvista malliluettelon pdivitys -ikkunasta Pdivita nyt.

5. Aseta USB-muistitikku tulostimen USB-porttiin.
USB-asema havaittu -ndytén avautuminen voi kestdd muutaman sekunnin.
6. Tee tarvittavat valinnat.
7. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-ndppaintc.
8. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.
9. Kun skannaus on valmis, poista muistitikku USB-portista.
Lisaa tietoa
Kirjautuminen kayttdjatunnuksella
Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jarjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.
Uuden mallin luominen

Kaksipuolisten originaalien skannaaminen

Skannaus tyonkulkuun muuntaa paperiasiakirjan sahkoiseksi tiedostoksi ja tallentaa sen verkossa
sijaitsevaan sailoon.

Skannaus edellyttad skannausmallin kayttod. Malli sisaltad tiedot madranpddstd ja
skannausasetuksista. Skannauksen yhteydessa voidaan muokata asetuksia, mutta ei muuttaa
maaranpaata.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Kayta 1-/2-puolinen skannaus -toimintoa originaalin molempien puolien skannaamiseen.
Takasivun kuvaa voidaan pyorittad.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirré syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -nédppdintd.
4. Valitse sitten kosketusndytdstd Skannaus tyonkulkuun.

Huom. Jos jarjestelmdnvalvoja on lisdnnyt oletusmalliin pakollisia kenttid, sinua pyydetddn
antamaan tarvittavat tiedot heti kun valitset skannauksen tyonkulkuun.

5. Valitse tydnkulku Valitse tyonkulku -ndytostd (jos nakyvissd) tai valitse Vaihda tydnkulun
valitsemista varten.

Huom. Varmista tarvittaessa, ettd kéytettdvissd ovat uusimmat mallit, valitsemalla Paivita ja
valitsemalla Vahvista malliluettelon pdivitys -ikkunasta Pdivita nyt.
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6. Jos tarpeen, valitse Skannaus tyénkulkuun -kortti. Yleensd tdma on etualalla ndkyva kortti,
kun skannaus tyonkulkuun -palvelu valitaan.

7. Valitse haluamasi malli.
8. \Valitse 1-/2-puolinen skannaus.
9. \Valitse haluamasi vaihtoehto.

e 1-puolinen — valitse tdmd, kun originaalit ovat yksipuolisia.

e 2-puolinen - valitse tdmd, kun originaalit ovat kaksipuolisia. Tatd asetusta kdytettdessa
originaalit on asetettava syottolaitteeseen.

e 2-puolinen, takasivun pyéritys — valitse tdma, kun originaalit ovat kaksipuolisia ja niiden
takasivut ovat ylosalaisin etusivuihin ndhden (kuten kalenterissa). Tatd asetusta
kaytettdessa originaalit on asetettava syottolaitteeseen.

10. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-nappdintd.

11. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttyd.

12. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja toiden tilaa, paina ohjaustaulun Toéiden tila -ndppdintd.
Lisad tietoa

Yleistd skannauksesta tyonkulkuun ja miten se toimii

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jarjestelmdnvalvojan késikirja) www.xerox.com/support.
Uuden mallin luominen

Tiedostonimen maddrittdminen

Skannaus tyonkulkuun muuntaa paperiasiakirjan sdhkoiseksi tiedostoksi ja tallentaa sen verkossa
sijaitsevaan sailoon.

Skannaus edellyttad skannausmallin kayttod. Malli sisaltad tiedot madranpddstd ja
skannausasetuksista. Skannauksen yhteydessa voidaan muokata asetuksia, mutta ei muuttaa
maaranpaata.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Tiedoston nimi -toiminnolla nimetddn skannatut kuvat sisaltéva tiedosto.
1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirré syottoohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -nappdinta.
4. Valitse sitten kosketusnaytosta Skannaus tyénkulkuun.

Huom. Jos jdrjestelmdnvalvoja on lisannyt oletusmalliin pakollisia kenttid, sinua pyydet&an
antamaan tarvittavat tiedot heti kun valitset skannauksen tyonkulkuun.
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5. Valitse tydnkulku Valitse tydnkulku -ndytdstd (jos nakyvissd) tai valitse Vaihda tydnkulun
valitsemista varten.

Huom. Varmista tarvittaessa, ettd kéytettdvissd ovat uusimmat mallit, valitsemalla Paivita ja
valitsemalla Vahvista malliluettelon pdivitys -ikkunasta Pdivita nyt.

6. Jos tarpeen, valitse Skannaus tyénkulkuun -kortti. Yleensd tdma on etualalla ndkyva kortti,
kun skannaus tyonkulkuun -palvelu valitaan.

7. Valitse Tiedosto.

8. Kirjoita nimi ndyton nappdimistosta.
e Kirjoita enintadn 40 aakkosnumeerista merkkid.
e Voit poistaa virheellisen merkin X-ndppdimelld.

e Kayta erikoismerkkindppdintd, jos haluat lisatd erikoismerkkeja kuten $ ja %.

e Kuvakkeella varustetut ndppdimet oikeassa alakulmassa sisaltavat lisad merkkeja. Valitse
ja pid@ athaalla ndppdintd niin saat ndkyviin merkkivalikon. Valitse valikosta haluamasi
merkki.

9. Valitse OK.

10. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.

11. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

12. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja toiden tilaa, paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.
Lisaa tietoa

Miten kone kdsittelee samannimisid tiedostoja

Yleistd skannauksesta tyonkulkuun ja miten se toimii

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Jarjestelmanvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.
Uuden mallin luominen

Tiedostomuodon maddrittaminen

Skannaus tyonkulkuun muuntaa paperiasiakirjan scdhkoiseksi tiedostoksi ja tallentaa sen verkossa
sijaitsevaan sailoon.

Skannaus edellyttad skannausmallin kayttod. Malli sisaltad tiedot madranpadstad ja
skannausasetuksista. Skannauksen yhteydessa voidaan muokata asetuksia, mutta ei muuttaa
maaranpaata.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirré syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.
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4. Valitse sitten kosketusndytdstd Skannaus tyonkulkuun.

Huom. Jos jarjestelmdnvalvoja on lisdnnyt oletusmalliin pakollisia kenttid, sinua pyydetddn

antamaan tarvittavat tiedot heti kun valitset skannauksen tyonkulkuun.

5. Valitse tydnkulku Valitse tydnkulku -ndytostd (jos nakyvissd) tai valitse Vaihda tydnkulun
valitsemista varten.

Huom. Varmista tarvittaessa, ettd kéytettdvissd ovat uusimmat mallit, valitsemalla Paivita ja

valitsemalla Vahvista malliluettelon pdivitys -ikkunasta Pdivita nyt.

6. Jos tarpeen, valitse Skannaus tyénkulkuun -kortti. Yleensd tdma on etualalla ndkyva kortti,
kun skannaus tyonkulkuun -palvelu valitaan.

7. Vadlitse Tiedosto.

8. Valitse tiedostomuoto avattavasta valikosta.

e PDF (Portable Document Format) tuottaa yhden tiedoston tai erillisen tiedoston
kustakin sivusta. Tulos ei ole hakukelpoinen. Vastaanottavan laitteen mukaan PDF-valinta
ei ole valttamattd yhteensopiva, kun tarkkuusasetuksena on 200 dpi. Tama vaihtoehto
soveltuu parhaiten asiakirjojen jakamiseen ja tulostamiseen.

e PDF (arkistointi) tuottaa yhden tiedoston tai erillisen tiedoston kustakin sivusta. Tulos ei
ole hakukelpoinen. Tama vaihtoehto soveltuu parhaiten sdhkoisten asiakirjojen
pitkGaikaiseen arkistointiin.

e XPS (XML Paper Specification) tuottaa yhden tiedoston tai erillisen tiedoston kustakin
sivusta. Tulos ei ole hakukelpoinen. XPS soveltuu parhaiten tekstid ja kuvia sisdltévien
asiakirjojen jakamiseen ja tulostamiseen.

o TIFF (Tagged Image File Format) tuottaa yhden tiedoston tai erillisen tiedoston kustakin
sivusta. Tulos ei ole hakukelpoinen. TIFF soveltuu parhaiten arkistointiin.

e JPEG tuottaa tiedostoja, jotka soveltuvat parhaiten katselemiseen ndytolla seka
jakamiseen. JPEG-tiedostot eivat ole hakukelpoisia eivatkd monisivuisia asiakirjoja.

e Oma mahdollistaa omien asetusten valitsemisen eri tiedostomuodoille. Valitse muoto ja
asetukset tarpeen mukaan.

Huom. Kaikki asetukset eivat ole kaytettavissa kaikissa tiedostomuodoissa.

Valitse haluamasi hakukelpoisuusasetus.

e Eituottaa kuvia, jotka eivat ole hakukelpoisia.

e Kylla tuottaa hakukelpoista tekstid. Tarvittaessa voit vaihtaa asiakirjan kielen avattavasta
valikosta.

Valitse haluamasi tiedostovaihtoehto.

e 1 monisivuinen tiedosto tuottaa yhden tiedoston, joka sisdltad useita sivuja skannattuja
kuvia.

e Yksisivuinen tuottaa oman tiedoston kustakin skannatusta kuvasta.

Valitse haluamasi salasanasuojausvaihtoehto.

e Eituottaa tiedoston, jossa ei ole salasanasuojausta.

e Kylld (salaus) mahdollistaa tiedoston suojaamisen salasanalla. Valitse Anna salasana ja
kirjoita salasana ndyton ndppdimistostd.

9. \Valitse OK.

10. Valitse OK.

11. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.

12. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

13. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja toiden tilaa, paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.
Lisad tietoa

Yleistd skannauksesta tyonkulkuun ja miten se toimii
Kirjautuminen kayttdjatunnuksella
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Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot
System Administrator Guide (jarjestelmdnvalvojan kéasikirja) www.xerox.com/support.
Uuden mallin luominen

Originaalin suunnan valitseminen

Skannaus tyonkulkuun muuntaa paperiasiakirjan sahkdiseksi tiedostoksi ja tallentaa sen verkossa
sijaitsevaan sailoon.

Skannaus edellyttad skannausmallin kéayttod. Malli sisaltad tiedot madranpadsta ja
skannausasetuksista. Skannauksen yhteydessd voidaan muokata asetuksia, mutta ei muuttaa
madaranpaata.

Huom. Jarjestelmanvalvoja ottaa tdman palvelun kéyttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Originaalin suunta -toiminnolla madritetdan, ovatko kuvat skannattavissa originaaleissa pysty- vai
vaakasuuntaisia. Valinnan on vastattava kuvien suuntaa originaaleissa. Tietojen perusteella kone
madrittdd, pitddko kuvia pyorittad.
1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd syottéohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.
4. Vdlitse sitten kosketusndytostd Skannaus tyénkulkuun.

Huom. Jos jarjestelmdanvalvoja on lisannyt oletusmalliin pakollisia kenttid, sinua pyydetaan
antamaan tarvittavat tiedot heti kun valitset skannauksen tyonkulkuun.

5. Valitse tyonkulku Valitse tyonkulku -ndytosta (jos ndkyvissd) tai valitse Vaihda tyénkulun
valitsemista varten.

Huom. Varmista tarvittaessa, ettd kaytettdvissd ovat uusimmat mallit, valitsemalla Pdivité ja
valitsemalla Vahvista malliluettelon pdivitys -ikkunasta Pdivita nyt.

6. Jos tarpeen, valitse Skannaus tydnkulkuun -kortti. Yleensd tdma on etualalla nakyva kortti,
kun skannaus tyonkulkuun -palvelu valitaan.

7. Valitse Originaalin suunta -ndppdin.
8. Valitse suunta.

e Pystykuva — kuva on originaalissa pystysuuntainen.

e Vaakakuva - kuva on originaalissa vaakasuuntainen.

e Pystysuunta - originaali on asetettu syottolaitteeseen pystysuuntaan.
e Vaakasuunta - originaali on asetettu syottolaitteeseen vaakasuuntaan.

Huom. Kdytettdessd valotuslasia suunta madritetddn ennen originaalin asettamista lasille.
9. Valitse OK.

10. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdintd.
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11. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padatyttyd.

12. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja toiden tilaa, paina ohjaustaulun Toéiden tila -ndppdintd.
Lisad tietoa

Yleistd skannauksesta tyonkulkuun ja miten se toimii

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jarjestelmdnvalvojan kasikirja) www.xerox.com/support.
Uuden mallin luominen

Lisdasetukset

Tulostusvdrin valitseminen

Skannaus tyonkulkuun muuntaa paperiasiakirjan sahkdiseksi tiedostoksi ja tallentaa sen verkossa
sijaitsevaan sailoon.

Skannaus edellyttad skannausmallin kéayttod. Malli sisdltad tiedot madranpadsta ja
skannausasetuksista. Skannauksen yhteydessd voidaan muokata asetuksia, mutta ei muuttaa
madaranpaata.

Huom. Jarjestelmanvalvoja ottaa tdman palvelun kéyttéon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Tulostusvdri-toiminnolla valitaan, toistetaanko originaalin vdrit faksissa vai skannataanko vdrillinen
originaali mustavalkoiseksi faksiksi.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd sydttéohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.
4. Valitse sitten kosketusndytostd Skannaus tyénkulkuun.

Huom. Jos jdrjestelmdanvalvoja on lisannyt oletusmalliin pakollisia kenttid, sinua pyydetaan
antamaan tarvittavat tiedot heti kun valitset skannauksen tyonkulkuun.

5. Valitse tyonkulku Valitse tyonkulku -ndytosta (jos ndkyvissd) tai valitse Vaihda tyénkulun
valitsemista varten.

Huom. Varmista tarvittaessa, ettd kaytettdvissd ovat uusimmat mallit, valitsemalla Pdivité ja
valitsemalla Vahvista malliluettelon pdivitys -ikkunasta Pdivita nyt.

6. Valitse Lisdasetukset-kortti.
7. Valitse Tulostusvdri.

e Autom. tunnistus — kone valitsee sopivimman tulostusvdriasetuksen.
e Mustavalkoinen — tdmad tuottaa mustavalkoisen faksin originaalin véristd riippumatta.
e Harmaasdvyt — tdma tuottaa harmaasavyfaksin.
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e Vdri —tdma tuottaa varillisen faksin.
8. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdintd.
9. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen paatyttya.
10. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja toiden tilaa, paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.
Lisad tietoa
Yleistd skannauksesta tyonkulkuun ja miten se toimii
Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot
System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.

Originaalin tyypin valitseminen

Skannaus tyonkulkuun muuntaa paperiasiakirjan sdhkoiseksi tiedostoksi ja tallentaa sen verkossa
sijaitsevaan sailéon.

Skannaus edellyttad skannausmallin kayttod. Malli sisaltad tiedot madranpadstad ja
skannausasetuksista. Skannauksen yhteydessa voidaan muokata asetuksia, mutta ei muuttaa
maaranpaata.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Kayta Originaalin tyyppi -troimintoa skannattavan originaalin tyypin valitsemiseen. Oikea valinta
parantaa kuvalaatua.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrd syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syoéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintda kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -nappdinta.
4. Valitse sitten kosketusndytostd Skannaus tyénkulkuun.

Huom. Jos jarjestelmdanvalvoja on lisannyt oletusmalliin pakollisia kenttid, sinua pyydetdan
antamaan tarvittavat tiedot heti kun valitset skannauksen tyonkulkuun.

5. Valitse tyonkulku Valitse tyonkulku -ndytosta (jos ndkyvissd) tai valitse Vaihda tyonkulun
valitsemista varten.

Huom. Varmista tarvittaessa, ettd kaytettavissa ovat uusimmat mallit, valitsemalla Pdivitd ja
valitsemalla Vahvista malliluettelon pdivitys -ikkunasta Pdivita nyt.

6. Valitse haluamasi malli.
7. Valitse LisGasetukset-kortti.

8. Vadlitse Originaalin tyyppi.
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9. \Vdlitse originaalin tyyppi.

e Valokuva ja teksti — tdma tuottaa korkealaatuisia kuvia, mutta tekstin ja viivapiirrosten
viivateravyys heikkenee hieman. Taémd on suositeltava asetus skannattaessa laadukkaita
valokuvia tai viivapiirroksia ja tekstid siscltcvid originaaleja.

e Valitse tapa, jolla originaali on tuotettu.

Painettu originaali tuottaa parhaan tuloksen sanomalehdistd, aikakauslehdistd,
kartoista ja muista ammattimaisesti painetuista originaaleista.

Valokopioitu originaali -vaihtoehtoa kdytetddn useimpien valokopioitujen ja
lasertulostettujen originaalien yhteydessa.

Valokuva — tdma on suositeltava asetus, kun originaalina on valokuvapaperille
painettu laadukas valokuva.

Mustesuihkuoriginaali-vaihtoehtoa kaytetddn erityisesti mustesuihkutulostimilla
tuotettujen originaalien yhteydessa.

Vdrivahaoriginaali-vaihtoehto on suositeltava varivahalaitteilla tuotetuille
originaaleille.

¢ Valokuva - tdma tuottaa kopioita, joissa valokuvien laatu on paras mahdollinen, mutta
tekstin ja viivapiirrosten laatu on heikompi. Téma on suositeltava asetus skannattaessa
valokuvia, jotka eivat sisdlld tekstid.

e Valitse tapa, jolla originaali on tuotettu.

Painettu originaali tuottaa parhaan tuloksen sanomalehdistd, aikakauslehdistd,
kartoista ja muista ammattimaisesti painetuista originaaleista.

Valokopioitu originaali -vaihtoehtoa kdytetddn useimpien valokopioitujen ja
lasertulostettujen originaalien yhteydessa.

Valokuva — tdma on suositeltava asetus, kun originaalina on valokuvapaperille
painettu laadukas valokuva.

Mustesuihkuoriginaali-vaihtoehtoa kdytetddn erityisesti mustesuihkutulostimilla
tuotettujen originaalien yhteydessa.

Vdrivahaoriginaali-vaihtoehto on suositeltava varivahalaitteilla tuotetuille
originaaleille.

o Teksti - toistaa ddriviivat terdvind. Tdma asetus on suositeltava skannattaessa tekstid ja
viivapiirroksia.

e Vadlitse tapa, jolla originaali on tuotettu.

Painettu originaali tuottaa parhaan tuloksen sanomalehdistd, aikakauslehdistd,
kartoista ja muista ammattimaisesti painetuista originaaleista.

Valokopioitu originaali -vaihtoehtoa kaytetddn useimpien valokopioitujen ja
lasertulostettujen originaalien yhteydessa.

Valokuva — tdmd on suositeltava asetus, kun originaalina on valokuvapaperille
painettu laadukas valokuva.

Mustesuihkuoriginaali-vaihtoehtoa kaytetddn erityisesti mustesuihkutulostimilla
tuotettujen originaalien yhteydessa.

Varivahaoriginaali-vaihtoehto on suositeltava véarivahalaitteilla tuotetuille
originaaleille.

e Kartta - tdma on suositeltava asetus, kun originaalina on kartta.

e Rasterikuva — tdmd on suositeltava asetus, jos originaali on sanoma- tai aikakauslehti,
joka sisaltaa valokuvia ja tekstid.

10. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja téiden tilaa, paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.
11. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen pdadatyttyd.

12. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdintd.

Lisad tietoa

Yleistd skannauksesta tyonkulkuun ja miten se toimii
Kirjautuminen kayttdjatunnuksella
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Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot
System Administrator Guide (jarjestelmdnvalvojan kéasikirja) www.xerox.com/support.
Uuden mallin luominen

Kuvanparannus
Taustan hdivyttaminen

Skannaus tyonkulkuun muuntaa paperiasiakirjan sahkdiseksi tiedostoksi ja tallentaa sen verkossa
sijaitsevaan sailoon.

Skannaus edellyttad skannausmallin kayttod. Malli sisaltad tiedot madranpddstad ja
skannausasetuksista. Skannauksen yhteydessa voidaan muokata asetuksia, mutta ei muuttaa
maaranpaata.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttaad kirjautumistietojen antamista.

Taustanhdivytys parantaa vdrillistaustaisten originaalien kopioita hdivyttamalla tai poistamalla
taustan. Tastd on hyotyd silloin, kun originaali on painettu varilliselle paperille.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirré syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.
4. Valitse sitten kosketusndytdstd Skannaus tyonkulkuun.

Huom. Jos jarjestelmdnvalvoja on lisdnnyt oletusmalliin pakollisia kenttid, sinua pyydetddn
antamaan tarvittavat tiedot heti kun valitset skannauksen tyonkulkuun.

5. Valitse tyonkulku Valitse tyonkulku -ndytostd (jos ndkyvissd) tai valitse Vaihda tyonkulun
valitsemista varten.

Huom. Varmista tarvittaessa, ettd kéytettdvissd ovat uusimmat mallit, valitsemalla Paivita ja
valitsemalla Vahvista malliluettelon pdivitys -ikkunasta Pdivita nyt.

6. Valitse Lisdasetukset-kortti.
7. Valitse Kuvanparannus-ndppdin.

8. Vdlitse Taustanhdivytys-valikosta Autom. haivytys, jos haluat ettd tausta hdivytetadn
automaattisesti.

e Jos et halua kayttdd taustanhdivytystd, valitse Ei. Tastd on hyotyd erityisesti silloin, kun
Tummuus-sddtod ei tuota toivottua tulosta vaaleista originaaleista, originaalissa on
harmaat tai vdrilliset reunat (esim. todistuksissa), tai haluat, ettd kirjaoriginaalista
skannatussa kuvassa nakyvat nekin kohdat, jotka on menetetty tumman reunan vuoksi.

9. Valitse OK.
10. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.

11. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.
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12. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja toiden tilaa, paina ohjaustaulun Toéiden tila -ndppdintd.

Lisad tietoa

Kontrastin saatdminen

Yleistd skannauksesta tyonkulkuun ja miten se toimii

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Tummuuden valitseminen

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kasikirja) www.xerox.com/support.
Uuden mallin luominen

Kontrastin sdatdminen

Skannaus tyonkulkuun muuntaa paperiasiakirjan sdhkoiseksi tiedostoksi ja tallentaa sen verkossa
sijaitsevaan sailoon.

Skannaus edellyttad skannausmallin kayttod. Malli sisaltad tiedot madranpadstad ja
skannausasetuksista. Skannauksen yhteydessa voidaan muokata asetuksia, mutta ei muuttaa
madaranpaata.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttaad kirjautumistietojen antamista.

Kontrasti saatad kuvan vaaleiden ja tummien alueiden vdlistd eroassilloin, kun originaalissa on liikkaa
tai liian vahan kontrastia.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syoéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintda kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.
4. Valitse sitten kosketusndytostd Skannaus tyénkulkuun.

Huom. Jos jdrjestelmdanvalvoja on lisannyt oletusmalliin pakollisia kenttid, sinua pyydetdan
antamaan tarvittavat tiedot heti kun valitset skannauksen tyonkulkuun.

5. Valitse tyonkulku Valitse tyonkulku -ndytosta (jos nakyvissd) tai valitse Vaihda tyonkulun
valitsemista varten.

Huom. Varmista tarvittaessa, ettd kaytettdvissd ovat uusimmat mallit, valitsemalla Pdivité ja
valitsemalla Vahvista malliluettelon pdivitys -ikkunasta Pdivita nyt.

6. Valitse Lisdasetukset-kortti.
7. Valitse Kuvanparannus-ndppdin.

8. Valitse Kontrasti-valikosta Autom. kontrasti, jos haluat ettd kone valitsee kontrastiasetukset,
tai valitse Kontrastin késinvalinta, jos haluat itse sadtad kontrastia.

e Osoittimen siirtdminen Enemmdn-suuntaan tuo tekstin ja viivat selvemmin esiin, mutta
heikentad kuvien yksityiskohtien toistamista.

e Osoittimen siirtdminen Vdahemman-suuntaan tuo ndkyviin enemman yksityiskohtia kuvan
vaaleilla ja tummilla alueilla.
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9. \Vadlitse OK.

10. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-nappdintd.

11. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padatyttyd.

12. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja toiden tilaa, paina ohjaustaulun Toéiden tila -ndppdintd.
Lisaa tietoa

Taustan hdivyttdminen

Yleistd skannauksesta tyonkulkuun ja miten se toimii

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jarjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.
Uuden mallin luominen

Kuva-asetukset
Tummuuden valitseminen

Skannaus tyonkulkuun muuntaa paperiasiakirjan sdhkoiseksi tiedostoksi ja tallentaa sen verkossa
sijaitsevaan sailoon.

Skannaus edellyttad skannausmallin kayttod. Malli sisaltad tiedot madranpddstad ja
skannausasetuksista. Skannauksen yhteydessa voidaan muokata asetuksia, mutta ei muuttaa
maaranpaata.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Tummuus-toiminnolla saddetddn kuvaa vaaleammaksi tai tummemmaksi. Vaaleasdvyisistd,
esimerkiksi lyijykynalld tehdyistd, originaaleista saadaan parempia kopioita lisadmalld tummuutta.
Tummasavyisid originaaleja, kuten rasteroituja ja vdrillistaustaisia, on ehkd vaalennettava.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrc syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ngppdinta.
4. Valitse sitten kosketusnaytosta Skannaus tyénkulkuun.

Huom. Jos jdrjestelmdnvalvoja on lisannyt oletusmalliin pakollisia kenttid, sinua pyydet&an
antamaan tarvittavat tiedot heti kun valitset skannauksen tyonkulkuun.

5. Valitse tyonkulku Valitse tyonkulku -ndytostd (jos nékyvissa) tai valitse Vaihda tyonkulun
valitsemista varten.

Huom. Varmista tarvittaessa, ettd kdytettdvissa ovat uusimmat mallit, valitsemalla Paivita ja
valitsemalla Vahvista malliluettelon pdivitys -ikkunasta Paivita nyt.

6. Vdlitse Lisdasetukset-kortti.

7. Valitse Kuva-asetukset-ndppdin.
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8. \Vadlitse haluamasi vaihtoehto.

e Tummenna kuvaa siirtdmalld osoitinta alaspdin. Jos kopioon tulee liian tumma tausta,
haivytd se Taustanhdivytys-toiminnolla.

e Vaalenna kuvaa siirtdmalla osoitinta yléspdin.
9. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-nappdintd.
10. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen pdadatyttyd.
11. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja téiden tilaa, paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.
Lisad tietoa
Terdvyyden saatdminen
Yleistd skannauksesta tyonkulkuun ja miten se toimii
Kirjautuminen kayttdjatunnuksella
Taustan hdivyttdminen
Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.
Uuden mallin luominen

Terdvyyden sddtdminen

Skannaus tyonkulkuun muuntaa paperiasiakirjan scdhkoiseksi tiedostoksi ja tallentaa sen verkossa
sijaitsevaan sdiloon.

Skannaus edellyttad skannausmallin kayttod. Malli sisaltad tiedot madranpddstd ja
skannausasetuksista. Skannauksen yhteydessa voidaan muokata asetuksia, mutta ei muuttaa
madranpaata.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Terdvyys-toiminnolla sdddetddn skannatun kuvan tercvyyttd.
1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrd syottoohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -nappaintd.
4. Valitse sitten kosketusnaytosta Skannaus tyénkulkuun.

Huom. Jos jdrjestelmdanvalvoja on lisénnyt oletusmalliin pakollisia kenttid, sinua pyydetdan
antamaan tarvittavat tiedot heti kun valitset skannauksen tyonkulkuun.

5. Valitse tyonkulku Valitse tyonkulku -ndytosta (jos ndkyvissa) tai valitse Vaihda tyonkulun
valitsemista varten.

Huom. Varmista tarvittaessa, ettd kdytettavissd ovat uusimmat mallit, valitsemalla Pdivita ja
valitsemalla Vahvista malliluettelon pdivitys -ikkunasta Paivita nyt.

6. Vdlitse Lisdasetukset-kortti.

7. Valitse Kuva-asetukset-ndppdin.
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8. \Vadlitse haluamasi vaihtoehto.

o Terdvoitd kuvaa siirtdmalld osoitinta ylospdin. Teravointi parantaa enemman tekstin laatua
kuin valokuvien.

e Pehmennd kuvaa siirtdmalld osoitinta alaspdin. Tamd parantaa erityisesti valokuvien
laatua.

9. Valitse OK.

10. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.

11. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

12. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja toiden tilaa, paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.
Lisad tietoa

Tummuuden valitseminen

Yleistd skannauksesta tyonkulkuun ja miten se toimii

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.
Uuden mallin luominen

Varikyllaisyyden sdadtdminen

Skannaus tyonkulkuun muuntaa paperiasiakirjan sahkdiseksi tiedostoksi ja tallentaa sen verkossa
sijaitsevaan sailoon.

Skannaus edellyttad skannausmallin kéayttod. Malli sisaltad tiedot madranpadsta ja
skannausasetuksista. Skannauksen yhteydessd voidaan muokata asetuksia, mutta ei muuttaa
madaranpaata.

Huom. Jarjestelmdanvalvoja ottaa tdman palvelun kéyttéon.

Varikyllaisyys-toiminnolla saddetddn skannattujen kuvien vérikkyyttd.
Huom. Jos tulostusvariksi valitaan mustavalkoinen, varikylldisyystoiminto ei ole kdytettdvissd.
1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrd sydttéohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.
4. Valitse sitten kosketusndytostd Skannaus tyénkulkuun.

Huom. Jos jarjestelmdanvalvoja on lisannyt oletusmalliin pakollisia kenttid, sinua pyydetaan
antamaan tarvittavat tiedot heti kun valitset skannauksen tyonkulkuun.

5. Valitse tyonkulku Valitse tyonkulku -ndytosta (jos nakyvissd) tai valitse Vaihda tyonkulun
valitsemista varten.

Huom. Varmista tarvittaessa, ettd kaytettdvissd ovat uusimmat mallit, valitsemalla Pdivité ja
valitsemalla Vahvista malliluettelon pdivitys -ikkunasta Pdivita nyt.

6. Valitse Lisdasetukset-kortti.

7. Valitse Vdrikylldisyys.
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8. \Vadlitse haluamasi vaihtoehto.

e Lisad skannatun kuvan varikkyytta siirtamalla osoitinta yléspdin.

e Vdhennad skannatun kuvan varikkyytta siirtdmalla osoitinta alaspdin.
9. Valitse OK.
10. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.
11. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen paatyttya.
12. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja téiden tilaa, paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.
Lisad tietoa
Tummuuden valitseminen
Yleistd skannauksesta tyonkulkuun ja miten se toimii
Kirjautuminen kayttdjatunnuksella
Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kasikirja) www.xerox.com/support.
Uuden mallin luominen

Tarkkuuden valitseminen

Skannaus tyonkulkuun muuntaa paperiasiakirjan sahkdiseksi tiedostoksi ja tallentaa sen verkossa
sijaitsevaan sailoon.

Skannaus edellyttad skannausmallin kéayttdd. Malli sisaltad tiedot madranpadsta ja
skannausasetuksista. Skannauksen yhteydessd voidaan muokata asetuksia, mutta ei muuttaa
madaranpaata.

Huom. Jarjestelmdanvalvoja ottaa tdman palvelun kéyttéon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Tarkkuus-toiminnolla valitaan |&hetettavén faksin tarkkuus. Valittu tarkkuus vaikuttaa kuvalaatuun
ja lahetysaikaan. Suurempi tarkkuus tuottaa parempilaatuisen kuvan, mutta hidastaa léhetysta.
Pienempi tarkkuus heikentdd kuvalaatua, mutta nopeuttaa ldhetysta.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syoéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintda kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.
4. Valitse sitten kosketusndytostd Skannaus tyénkulkuun.

Huom. Jos jdrjestelmdanvalvoja on lisannyt oletusmalliin pakollisia kenttid, sinua pyydetdan
antamaan tarvittavat tiedot heti kun valitset skannauksen tyonkulkuun.

5. Valitse tyonkulku Valitse tyonkulku -ndytosta (jos ndkyvissd) tai valitse Vaihda tyénkulun
valitsemista varten.

Huom. Varmista tarvittaessa, ettd kdytettdvissd ovat uusimmat mallit, valitsemalla Pdivité ja
valitsemalla Vahvista malliluettelon pdivitys -ikkunasta Pdivita nyt.

6. Valitse Lisdasetukset-kortti.
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7. Valitse Tarkkuus-ndppdin.
8. \Vadlitse haluamasi vaihtoehto.

e 72 dpituottaa pienimmdn tiedoston. Tdmd on suositeltava tarkkuus tietokoneen ndytdssa
ndyttamiseen.

e 100 dpi tuottaa heikohkoa kuvalaatua. Suositeltava tarkkuus vedoslaatuisille
tekstiasiakirjoille.. Tama soveltuu paremminkin tietokoneen néytdssa ndyttdmiseen kuin
tulostamiseen.

e 150 dpi tuottaa keskivertolaatua tekstistd, mutta heikompaa laatua valokuvista ja
grafiikasta. Suositeltava tarkkuus normaalilaatuiselle tekstille ja viivapiirroksille.

e 200 dpi tuottaa keskivertolaatua tekstistd, mutta heikompaa laatua valokuvista ja
grafiikasta. Taémd on suositeltava tarkkuus normaalilaatuiselle tekstille ja viivapiirroksille.

e 300 dpi tuottaa laadukasta kuvalaatua. Suositeltava tarkkuus laadukkaille
tekstiasiakirjoille, joita tullaan késittelemddan OCR- eli tekstintunnistusohjelmissa.
Suositellaan my6s laadukkaille viivapiirroksille seké normaalilaatuisille valokuville ja
grafiikalle. Tamd on paras valinta useimmissa tapauksissa.

e 400 dpi tuottaa keskivertolaatua ja on suositeltava tarkkuus valokuville ja grafiikalle..

e 600 dpi tuottaa suurimman tiedostokoon, mutta tuloksena on paras mahdollinen
kuvalaatu. Suositeltava tarkkuus erittdin laadukkaille valokuville ja grafiikalle.

9. Valitse OK.

10. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdintd.

11. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padatyttyd.

12. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja téiden tilaa, paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.
Lisad tietoa

Yleista skannauksesta tydnkulkuun ja miten se toimii

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Jarjestelmanvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.
Uuden mallin luominen

Asettelu

Reunojen hdivyttdminen

Skannaus tyonkulkuun muuntaa paperiasiakirjan scdhkoiseksi tiedostoksi ja tallentaa sen verkossa
sijaitsevaan sailéon.

Skannaus edellyttad skannausmallin kayttdod. Malli sisaltad tiedot madranpadstd ja
skannausasetuksista. Skannauksen yhteydessa voidaan muokata asetuksia, mutta ei muuttaa
madaranpaata.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.
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Reunahdivytys-toiminnolla voidaan madrittad, kuinka paljon kuvaa hdivytetadn kopion reuna-
alueilta. Néin voidaan esimerkiksi haivyttda originaalin reikien tai nitomanastojen jaljet.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirré syottdohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.
4. Valitse sitten kosketusndytdstd Skannaus tyonkulkuun.

Huom. Jos jarjestelmdnvalvoja on lisdnnyt oletusmalliin pakollisia kenttid, sinua pyydetddn
antamaan tarvittavat tiedot heti kun valitset skannauksen tyonkulkuun.

5. Valitse tydnkulku Valitse tydnkulku -ndytdstd (jos nakyvissd) tai valitse Vaihda tydnkulun
valitsemista varten.

Huom. Varmista tarvittaessa, ettd kéytettdvissd ovat uusimmat mallit, valitsemalla Paivita ja
valitsemalla Vahvista malliluettelon pdivitys -ikkunasta Pdivita nyt.

6. Valitse Asettelu-kortti.
7. Valitse Reunahdivytys-ndppdin.
8. Valitse haluamasi vaihtoehto seuraavista.

e Kaikki reunat — kaikkia reunoja hdivytetadn saman verran. Valitse nuolindppdimilla
kaikista reunoista héivytettdva maard (3—50 mm), tai kosketa kenttdd ja anna madra
numerondppdimilld.

e Yksittdiset reunat — sekd etu- ettd takasivun kunkin reunan hdivytys voidaan madrittaa
erikseen. Valitse nuolindppdimilld hdivytettava maard (3—50 mm), tai kosketa kenttdd ja
anna madré numerondppdimilla.

9. \Vadlitse OK.

10. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-nappdintd.

11. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padatyttyd.

12. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja toiden tilaa, paina ohjaustaulun Toéiden tila -ndppdintd.
Lisad tietoa

Yleistd skannauksesta tyonkulkuun ja miten se toimii

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kasikirja) www.xerox.com/support.
Uuden mallin luominen

Originaalin koon valitseminen

Skannaus tyonkulkuun muuntaa paperiasiakirjan sahkoiseksi tiedostoksi ja tallentaa sen verkossa
sijaitsevaan sailoon.

Skannaus edellyttad skannausmallin kayttod. Malli sisaltad tiedot madranpddstad ja
skannausasetuksista. Skannauksen yhteydessa voidaan muokata asetuksia, mutta ei muuttaa
maaranpaata.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.
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Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Originaalin koko -toiminnolla voidaan valita originaalien koon automaattinen tunnistus, valita
erikokoiset originaalit tai madrittad skannattavan alueen tarkka koko.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrc syottoohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.
4. Valitse sitten kosketusnaytosta Skannaus tyénkulkuun.

Huom. Jos jdrjestelmdnvalvoja on lisannyt oletusmalliin pakollisia kenttid, sinua pyydet&an
antamaan tarvittavat tiedot heti kun valitset skannauksen tyonkulkuun.

5. Valitse tyonkulku Valitse tyonkulku -ndytosta (jos nékyvissa) tai valitse Vaihda tyonkulun
valitsemista varten.

Huom. Varmista tarvittaessa, ettd kdytettdvissa ovat uusimmat mallit, valitsemalla Paivita ja
valitsemalla Vahvista malliluettelon pdivitys -ikkunasta Paivita nyt.

6. Valitse Asettelu-kortti.
7. Valitse Originaalin koko -nappdin.
8. Valitse haluamasi originaalin koko.

e Autom. tunnistus on oletusasetus. Kone tunnistaa originaalin koon automaattisesti.
Tunnistettu ei-vakiokoko muutetaan ldhimmaksi vakiokooksi.

e Valitsemalla Esiasetetut koot voit valita originaalin koon vakiokokojen luettelosta. Selaa
luetteloa vieritysnuolten avulla.

e Valitsemalla Oma koko voit madrittad skannattavan alueen itse. Tama on hyddyllinen
vaihtoehto esimerkiksi skannattaessa kuitteja. Mittaa originaalista skannattava alue ja
anna X- ja Y-mitat niille varattuihin kenttiin.

e Valitsemalla Originaalit erikokoisia voit samalla kertaa skannata erikokoisia sivuja.
Sivujen on oltava samanlevyisid, esim. pystysuuntainen A4 ja vaakasuuntainen A3,
Mahdolliset kokoyhdistelmat nakyvat néaytossd. Kone tunnistaa kunkin originaalin koon ja
tulostaa siitd samankokoisen kopion.

9. Valitse OK.

10. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-nappdintd.

11. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen pdadatyttyd.

12. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja toiden tilaa, paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.
Lisad tietoa

Yleistd skannauksesta tyonkulkuun ja miten se toimii

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kasikirja) www.xerox.com/support.
Uuden mallin luominen
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Tyhjien sivujen ohittaminen skannattaessa

Skannaus tyonkulkuun muuntaa paperiasiakirjan sdhkoiseksi tiedostoksi ja tallentaa sen verkossa
sijaitsevaan sailéon.

Skannaus edellyttad skannausmallin kayttod. Malli sisaltad tiedot madranpadstad ja
skannausasetuksista. Skannauksen yhteydessa voidaan muokata asetuksia, mutta ei muuttaa
madaranpaata.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Tyhjien sivujen hallinta -toiminnolla voidaan originaalien joukossa olevat tyhjat sivut ohittaa
skannauksen yhteydessd. Taustanhdivytys ja reunahdivytys voivat parantaa tdmdn toiminnon
tulosta.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syoéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintda kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -nappdinta.
4. Valitse sitten kosketusndytostd Skannaus tyénkulkuun.

Huom. Jos jarjestelmdanvalvoja on lisannyt oletusmalliin pakollisia kenttid, sinua pyydetdan
antamaan tarvittavat tiedot heti kun valitset skannauksen tyonkulkuun.

5. Valitse tyonkulku Valitse tyonkulku -ndytosta (jos ndkyvissd) tai valitse Vaihda tyonkulun
valitsemista varten.

Huom. Varmista tarvittaessa, ettd kaytettdvissa ovat uusimmat mallit, valitsemalla Pdivité ja
valitsemalla Vahvista malliluettelon pdivitys -ikkunasta Pdivita nyt.

6. Valitse Asettelu-kortti.
7. Valitse Tyhjien sivujen hallinta -ndppdin.
8. Valitse haluamasi vaihtoehto.

o Sisdllytd tyhjdt sivut sisallyttda skannaukseen originaalien joukossa olevat tyhjat sivut.

e Poista tyhjdt sivut ohittaa skannauksen yhteydessa originaalien joukossa olevat tyhjat
sivut. Tastda on hyotyd skannattaessa kaksipuolisia originaaleja, joiden joukossa on
yksipuolisia originaaleja.

9. \Vadlitse OK.

10. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdinta.

11. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

12. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja toiden tilaa, paina ohjaustaulun Toiden tila -ndppdintd.
Lisad tietoa

Yleistd skannauksesta tyonkulkuun ja miten se toimii

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella
Reunojen hdivyttdminen
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Taustan hdivyttdminen

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.
Uuden mallin luominen

Tallennusasetukset

Skannausmalliluettelon pdivittaminen

Skannaus tyonkulkuun muuntaa paperiasiakirjan sahkdiseksi tiedostoksi ja tallentaa sen verkossa
sijaitsevaan sailoon.

Skannaus edellyttad skannausmallin kayttod. Malli sisaltad tiedot madranpadstad ja
skannausasetuksista. Skannauksen yhteydessa voidaan muokata asetuksia, mutta ei muuttaa
madranpaata.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Kuvat tallennetaan kansioon valitsemalla malli ja skannaamalla kuvat.

Mallien pdivitys -toiminnolla voidaan koneeseen noutaa uudet tai pdivitetyt mallit. Pdivitys poistaa
luettelosta kaikki vanhentuneet mallit.

Mallit luo jarjestelmdnvalvoja Internet Services -sivustolla.

1. Paina Kaikki palvelut -ndppdinta.
2. Valitse sitten kosketusndytdstd Skannaus tyonkulkuun.

Huom. Jos jarjestelmdnvalvoja on lisdnnyt oletusmalliin pakollisia kenttid, sinua pyydetddn
antamaan tarvittavat tiedot heti kun valitset skannauksen tyonkulkuun.

3. Jos tarpeen, valitse Skannaus tyénkulkuun -kortti. Yleensd tdma on etualalla ndkyva kortti,
kun skannaus tyonkulkuun -palvelu valitaan.

Valitse Tallennusasetukset-kortti.
Valitse Mallien paivitys -ndppdin.

Valitse Paivita nyt -ndppain.

N oo &

Vahvista pdivitys valitsemalla toistamiseen Pdivita nyt.

Huom. Pdivitys voi kestdd useita minuutteja, jona aikana skannauspalvelu ei ole kéytettdvissa.
Muita palveluja voidaan kuitenkin kdyttaa.

8. Valitse haluamasi malli.

Lisaa tietoa

Yleistd skannauksesta tyonkulkuun ja miten se toimii

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kasikirja) www.xerox.com/support.
Uuden mallin luominen
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Tiedoston mddrdnpdaiden lisadminen

Skannaus tyonkulkuun muuntaa paperiasiakirjan sdhkoiseksi tiedostoksi ja tallentaa sen verkossa
sijaitsevaan sailéon.

Skannaus edellyttad skannausmallin kayttod. Malli sisaltad tiedot madranpadstad ja
skannausasetuksista. Skannauksen yhteydessa voidaan muokata asetuksia, mutta ei muuttaa
madaranpaata.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Lisdd maardnpditd -toiminnolla voidaan luettelosta valita lisad madranpdita tiedostolle. Kaikki
ndmd madranpadt on jdrjestelmanvalvojan madritettdva Internet Services -sivustolla.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrd syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syoéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintda kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -nappdinta.
4. Valitse sitten kosketusndytostd Skannaus tyénkulkuun.

Huom. Jos jarjestelmdanvalvoja on lisannyt oletusmalliin pakollisia kenttid, sinua pyydetdan
antamaan tarvittavat tiedot heti kun valitset skannauksen tyonkulkuun.

5. Valitse tyonkulku Valitse tyonkulku -ndytosta (jos ndkyvissd) tai valitse Vaihda tyonkulun
valitsemista varten.

Huom. Varmista tarvittaessa, ettd kaytettdvissa ovat uusimmat mallit, valitsemalla Pdivitd ja
valitsemalla Vahvista malliluettelon pdivitys -ikkunasta Pdivita nyt.

6. Valitse Tallennusasetukset-kortti.

7. Valitse Lisaa maarénpdité -nappdin.

8. Valitse haluamasi madranpdd. Voit myds valita useita madranpdita.

9. Valitse OK.

10. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-ndppdintd.
11. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.
12. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja toiden tilaa, paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.
Lisaa tietoa

Yleistd skannauksesta tydnkulkuun ja miten se toimii

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.
Uuden mallin luominen
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Miten kone kdésittelee samannimisia tiedostoja

Skannaus tyonkulkuun muuntaa paperiasiakirjan sdhkoiseksi tiedostoksi ja tallentaa sen verkossa
sijaitsevaan sailéon.

Skannaus edellyttad skannausmallin kayttod. Malli sisaltad tiedot madranpadstad ja
skannausasetuksista. Skannauksen yhteydessa voidaan muokata asetuksia, mutta ei muuttaa
madaranpaata.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Tallennusasetuksilla madritetdcdn, miten kone késittelee tiedostoaq, jos samanniminen tiedosto on
jo olemassa. Se voi korvata olemassa olevan tiedoston uudella tiedostolla, peruuttaa skannauksen
tai antaa uudelle tiedostolle toisen nimen.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd syottoohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syoéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintda kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.
4. Valitse sitten kosketusndytostd Skannaus tyénkulkuun.

Huom. Jos jarjestelmdanvalvoja on lisannyt oletusmalliin pakollisia kenttid, sinua pyydetdan
antamaan tarvittavat tiedot heti kun valitset skannauksen tyonkulkuun.

5. Valitse tyonkulku Valitse tyonkulku -ndytosta (jos ndkyvissd) tai valitse Vaihda tyonkulun
valitsemista varten.

Huom. Varmista tarvittaessa, ettd kaytettdvissa ovat uusimmat mallit, valitsemalla Pdivité ja
valitsemalla Vahvista malliluettelon pdivitys -ikkunasta Pdivita nyt.

6. Vdlitse Tallennusasetukset-kortti.
7. Valitse Jos tiedosto jo olemassa -ndppdin.
8. Valitse haluamasi vaihtoehto.

e Lisdd numero nimeen (000,001,002...) lisid juoksevan numeron tiedostonimen perddn.

e Lisdd pvm ja aika nimeen (VVVVKKPPttmmss) lisdd pdivamadran ja kellonajan
tiedostonnimen perdadn.

e Lisdd (tiedostomuoto)-kansioon luo kansion, jolla on sama nimi kuin tiedostolla, ja lisda
tiedoston kansioon. Kansion nimi vaihtelee valitun tiedostomuodon mukaan. Jos tiedoston
muoto on esimerkiksi PDF, tdmdn vaihtoehdon kohdalla lukee Lisdd PDF-kansioon.

¢ Korvaa tiedosto poistaa olemassa olevan tiedoston ja tallentaa uuden tiedoston.
 Ald tallenna keskeyttdd skannauksen eiké tiedostoa tallenneta.
9. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja toiden tilaa, paina ohjaustaulun Toéiden tila -né&ppdinta.

10. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdinta.
11. Valitse OK.

12. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.
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Lisaa tietoa

Yleistd skannauksesta tyonkulkuun ja miten se toimii

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kéasikirja) www.xerox.com/support.
Uuden mallin luominen

Laadun tai tiedostokoon valitseminen

Skannaus tyonkulkuun muuntaa paperiasiakirjan sahkdiseksi tiedostoksi ja tallentaa sen verkossa
sijaitsevaan sailoon.

Skannaus edellyttad skannausmallin kéayttod. Malli sisaltad tiedot madranpadsta ja
skannausasetuksista. Skannauksen yhteydessd voidaan muokata asetuksia, mutta ei muuttaa
madaranpaata.

Huom. Jarjestelmanvalvoja ottaa tdman palvelun kéyttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Laatu ja tiedostokoko -toiminnolla voidaan valita haluttu skannauslaadun ja tiedostokoon
yhdistelmd. Valittavana on paras laatu, pienin tiedosto tai jokin asetus niiden valilta.

e Pieni tiedostokoko tarkoittaa, ettd kuvalaadusta joudutaan hieman tinkimadn. Tama on
kuitenkin eduksi jaettaessa tiedostoja verkossa.

e Suurempi tiedostokoko parantaa kuvalaatua, mutta tiedostojen siirtoajat verkossa pitenevat
vastaavasti.

Huom. Laatu ja tiedostokoko -asetuksen muuttaminen voi vaikuttaa mahdollisesti valittuihin

esiasetuksiin.

1. Aseta originaalit etusivut ylospain syottolaitteen syottdalustalle. Siirré syottdohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.
4. Valitse sitten kosketusndytdstd Skannaus tyonkulkuun.

Huom. Jos jarjestelmdnvalvoja on lisdnnyt oletusmalliin pakollisia kenttid, sinua pyydetddn
antamaan tarvittavat tiedot heti kun valitset skannauksen tyonkulkuun.

5. Valitse tydnkulku Valitse tyonkulku -ndytdstd (jos nakyvissd) tai valitse Vaihda tydnkulun
valitsemista varten.

Huom. Varmista tarvittaessa, ettd kdytettdvissd ovat uusimmat mallit, valitsemalla Paivita ja
valitsemalla Vahvista malliluettelon pdivitys -ikkunasta Pdivita nyt.

6. Vdlitse Tallennusasetukset-kortti.

7. Vdlitse Laatu ja tiedostokoko -ndppdin.
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8. \Vadlitse haluttu vaihtoehto.

o Siirtdmalla osoittimen kohtaan Pienin pakkaus / suurin koko voit tuottaa suuria
tiedostoja parhaalla mahdollisella kuvalaadulla. Suuret tiedostot eivét sovellu hyvin
jakamiseen ja siirtdmiseen verkon kautta.

e Siirtdmadilla osoittimen kohtaan Normaali pakkaus / normaali koko voit tuottaa
hvydlaatuisia kuvia ja normaalikokoisia tiedostoja. Laatu ei ole paras eika tiedostokoko
suurin mahdollinen.

e Siirtdmalla osoittimen kohtaan Suurin pakkaus / pienin koko voit tuottaa pienid
tiedostoja alhaisella kuvalaadulla. Tuloksena on pienid tiedostoja, joissa on kdytetty
kehittyneitd pakkaustekniikoita. Kuvalaatu on hyvaksyttavd, mutta joittenkin originaalien
yhteydessa voi ilmetd laadun lievad heikkenemistd ja merkkien virheellistd korvautumista.

9. \Vadlitse OK.

10. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-nappdintd.

11. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttyd.

12. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja toiden tilaa, paina ohjaustaulun Toéiden tila -ndppdintd.
Lisaa tietoa

Yleistd skannauksesta tyonkulkuun ja miten se toimii

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.
Uuden mallin luominen

Tyon kokoaminen erilaista ohjelmointia vaativista sivuista tai
osista

Skannaus tyonkulkuun muuntaa paperiasiakirjan scdhkoiseksi tiedostoksi ja tallentaa sen verkossa
sijaitsevaan sailéon.

Skannaus edellyttad skannausmallin kayttod. Malli sisaltad tiedot madranpadstad ja
skannausasetuksista. Skannauksen yhteydessa voidaan muokata asetuksia, mutta ei muuttaa
madaranpaata.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Kaytd Koostetyo-toimintoa tyossd, joka sisdltad erilaista ohjelmointia vaativia sivuja tai osia.

Koostetyotd voidaan kdyttad myos valotuslasilta skannattujen yksittdisten sivujen yhdistamiseksi
yhdeksi tyoksi.
1. Jaatyo ensin osiin, joista kukin ohjelmoidaan erikseen.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.
4. Vdlitse sitten kosketusndytostd Skannaus tyénkulkuun.

Huom. Jos jdrjestelmdanvalvoja on lisannyt oletusmalliin pakollisia kenttid, sinua pyydetaan
antamaan tarvittavat tiedot heti kun valitset skannauksen tyonkulkuun.
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5. Valitse tyonkulku Valitse tydnkulku -ndytostd (jos ndkyvissd) tai valitse Vaihda tyonkulun
valitsemista varten.
Huom. Varmista tarvittaessa, ettd kéytettdvissd ovat uusimmat mallit, valitsemalla Paivita ja
valitsemalla Vahvista malliluettelon pdivitys -ikkunasta Pdivita nyt.
6. Valitse Tyo-kortti.
7. Valitse Koostetyo-ndppdin.
8. Ota toiminto kéyttéon valitsemalla Kylld.
e Peruuta mahdollinen aiempi ohjelma valitsemalla Ei.
9. Vdlitse Valinnat...-painike ja tee haluamasi valinnat.
e Naytd yhteenvetoikkuna osien viilillé nayttad tyon tilan jokaisen osan skannauksen
jclkeen.
e Poista koostetyo6 kdytosté poistaa toiminnon automaattisesti kdytostd viimeisen osan
skannauksen jdlkeen.
10. Valitse OK.
11. Valitse OK.
12. Vadlitse tyon ensimmadisen osan asetukset.
e Jos kaytat Koostetyo-toimintoa hakulehtid sisdlt@vdssa tyossd, varmista, ettd hakulehdet
on asetettu oikein, ja valitse hakulehdet sisdltavé alusta.
Huom. Jos paperiksi on valittu hakulehdet, kuvaa siirretadn automaattisesti 13 mm oikealle, jos
originaali on A4-kokoinen (tai 8,5x 11").
13. Aseta ensimmadisen osan originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrd
syottoohjain originaaleja vasten.
Tai
Nosta syottolaite ylos. Aseta ensimmdinen originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasille
ja kohdista se vasemmassa yldkulmassa olevan nuolen mukaan. Laske sy6ttolaite alas.
14. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-ndppdintd.
15. Poista ensimmadaisen osan originaalit, kun ne on skannattu. Koostetyd-nayton luettelossa nékyy
nyt ensimmainen osa.
16. Tarvittaessa voit poistaa nykyisen koostetyon ja palata Koostetyd-pddndyttoon valitsemalla
Poista kaikki osat.
17. Valitse Ohjelmoi seuraava osa.
18. Valitse toisen osan asetukset.
19. Aseta toisen osan originaalit paikoilleen.
20. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-ndppdintd.
21. Jatka ndin, kunnes tyon kaikki osat on ohjelmoitu ja skannattu.
22. Vdlitse lopuksi Léheta ty6 -ndppdin.
23. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttyd.
24, Jos haluat tarkastella tydjonoa ja toiden tilaa, paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.
Lisaa tietoa

Yleistd skannauksesta tyonkulkuun ja miten se toimii

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jarjestelmanvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.
Uuden mallin luominen
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Skannaus...

Skannaus...-palvelun kayttaminen

Kaytd Skannaus... -palvelua asiakirjan skannaamiseen ja tallentamiseen tietokoneessa tai verkossa
sijaitsevaan kansioon.

Taman palvelun kayttéa varten on koneen osoitteistoon tallennettava polku skannaustiedoston
tallennuspaikkaan.

Skannaus...-ndppdin ndkyy harmaana, jos koneen osoitteistossa ei ole vaadittavaa
skannausosoitetta.
Huom. Jarjestelmanvalvoja ottaa tadman palvelun kéyttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.

4. Valitse sitten kosketusnaytosta Skannaus....

wu

Valitse Koneen osoitteisto -ndppdin. (Jarjestelmdnvalvoja on ehkd madrittényt osoitteiston
avautumaan automaattisesti.)

6. Valitse osoite.

7. Valitse Lisdd vastaanottajiin -nappdin.

8. Valitse OK.

9. Valitse haluamasi asetukset.

10. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.

11. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

12. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja toiden tilaa, paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.
Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot
System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.
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Skannaaminen suosikiksi nimettyyn osoitteeseen

Kaytd Skannaus... -palvelua asiakirjan skannaamiseen ja tallentamiseen tietokoneessa tai verkossa
sijaitsevaan kansioon.

Taman palvelun kayttod varten on koneen osoitteistoon tallennettava polku skannaustiedoston
tallennuspaikkaan.

Skannaus...-ndppdin ndkyy harmaana, jos koneen osoitteistossa ei ole vaadittavaa
skannausosoitetta.
Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Suosikit-toiminnolla voidaan valita osoitteistoon tallennettu, suosikiksi nimetty osoite. Tasta
toiminnosta on hyotyd, jos skannaustiedostoja ldhetetddn usein samaan osoitteeseen.
Jarjestelmdnvalvoja voi tallentaa suosikkeja koneen osoitteistoon.

Lisatietoja on oppaassa System Administrator Guide (jarjestelmanvalvojan kasikirja).
1. Aseta originaalit etusivut ylospain syottolaitteen syottdalustalle. Siirré syottdohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytdstd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.

4. Valitse sitten kosketusndytostd Skannaus....

v

Valitse Suosikit. (Jarjestelmdnvalvoja on voinut maarittad suosikit avautumaan
automaattisesti.)

6. Valitse osoite.

7. \Valitse Lisaa vastaanottajiin -ndppdin.

8. Valitse OK.

9. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-nappdintd.

10. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

11. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja toiden tilaa, paina ohjaustaulun Toiden tila -ndppdintd.
Lisad tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot
System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.
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Skannaus...

Kaksipuolisten originaalien skannaaminen

Kayta Skannaus... -palvelua asiakirjan skannaamiseen ja tallentamiseen tietokoneessa tai verkossa
sijaitsevaan kansioon.

Taman palvelun kayttéa varten on koneen osoitteistoon tallennettava polku skannaustiedoston
tallennuspaikkaan.

Skannaus...-ndppdin ndkyy harmaana, jos koneen osoitteistossa ei ole vaadittavaa
skannausosoitetta.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Kdyta 1-/2-puolinen skannaus -toimintoa originaalin molempien puolien skannaamiseen.
Takasivun kuvaa voidaan pyorittad.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrc syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.

4. Valitse sitten kosketusndytostd Skannaus....

o

Valitse Koneen osoitteisto tai Suosikit. (Jarjestelmdnvalvoja on voinut madrittad osoitteiston
tai suosikit avautumaan automaattisesti.)

Valitse osoite.
Valitse Lisaa vastaanottajiin -ndppdin.

Valitse OK.

O o N o

Valitse 1-/2-puolinen skannaus.
10. Valitse haluamasi vaihtoehto.

e 1-puolinen —valitse tdmd, kun originaalit ovat yksipuolisia.

e 2-puolinen - valitse tama, kun originaalit ovat kaksipuolisia. Tdta asetusta kaytettdessd
originaalit on asetettava syottolaitteeseen.

e 2-puolinen, takasivun pydritys — valitse tdmd, kun originaalit ovat kaksipuolisia ja niiden
takasivut ovat ylosalaisin etusivuihin ndhden (kuten kalenterissa). Tatd asetusta
kaytettdessa originaalit on asetettava syottolaitteeseen.

11. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-nappdintd.

12. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padatyttyd.

13. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja téiden tilaa, paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.
Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Jarjestelmanvalvojan yhteystiedot
System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.
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Originaalin suunnan valitseminen

Kayta Skannaus... -palvelua asiakirjan skannaamiseen ja tallentamiseen tietokoneessa tai verkossa
sijaitsevaan kansioon.

Taman palvelun kayttéa varten on koneen osoitteistoon tallennettava polku skannaustiedoston
tallennuspaikkaan.

Skannaus...-ndppdin ndkyy harmaana, jos koneen osoitteistossa ei ole vaadittavaa
skannausosoitetta.
Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Originaalin suunta -toiminnolla madritetddn, ovatko kuvat skannattavissa originaaleissa pysty- vai
vaakasuuntaisia. Valinnan on vastattava kuvien suuntaa originaaleissa. Tietojen perusteella kone
madrittad, pitddako kuvia pyorittad.
1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syoéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.

4. Valitse sitten kosketusnaytdstd Skannaus....

v

Valitse Koneen osoitteisto tai Suosikit. (Jarjestelmdnvalvoja on voinut mdadrittdd osoitteiston
tai suosikit avautumaan automaattisesti.)

Valitse osoite.
Valitse Lisda vastaanottajiin -ndppdin.

Valitse OK.

O© ® N o

Valitse Originaalin suunta -ndppain.
10. Valitse suunta.

e Pystykuva — kuva on originaalissa pystysuuntainen.

e Vaakakuva - kuva on originaalissa vaakasuuntainen.

e Pystysuunta - originaali on asetettu sy6ttolaitteeseen pystysuuntaan.
e Vaakasuunta - originaali on asetettu syottolaitteeseen vaakasuuntaan.

Huom. Kdytettdessd valotuslasia suunta madritetddn ennen originaalin asettamista lasille.
11. Valitse OK.
12. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.
13. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.
14. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja toiden tilaa, paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa
Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Kayttoopas 243



Skannaus Xerox® WorkCentre® 5945/5945i/5955/5955i

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot
System Administrator Guide (jarjestelmdnvalvojan kéasikirja) www.xerox.com/support.
Skannaus...-palvelun kédyttdminen

Tiedostonimen maddrittadminen

Kaytd Skannaus... -palvelua asiakirjan skannaamiseen ja tallentamiseen tietokoneessa tai verkossa
sijaitsevaan kansioon.

Taman palvelun kayttod varten on koneen osoitteistoon tallennettava polku skannaustiedoston
tallennuspaikkaan.

Skannaus...-ndppdin ndkyy harmaana, jos koneen osoitteistossa ei ole vaadittavaa
skannausosoitetta.
Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Tiedoston nimi -toiminnolla nimetddn skannatut kuvat sisdltdva tiedosto.
1. Aseta originaalit etusivut ylospain syottolaitteen syottdalustalle. Siirré syottdohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ngppdinta.

4. Valitse sitten kosketusndytdstd Skannaus....

v

Valitse Koneen osoitteisto tai Suosikit. (Jarjestelmdnvalvoja on voinut mddrittdd osoitteiston
tai suosikit avautumaan automaattisesti.)

Valitse osoite.

Valitse Lisaa vastaanottajiin -ndppdin.
Valitse OK.

Valitse Tiedosto.

O ® N o

10. Kirjoita nimi naytdon ndppdimistostd.
e Kirjoita enintddn 40 aakkosnumeerista merkkid.
e Voit poistaa virheellisen merkin X-ndppdimella.
e Kayta erikoismerkkindppdintd, jos haluat lisata erikoismerkkejd kuten $ ja %.

e Kuvakkeella varustetut ndppdimet oikeassa alakulmassa sisaltavat lisad merkkeja. Valitse
ja pida athaalla nappdintd niin saat ndkyviin merkkivalikon. Valitse valikosta haluamasi
merkki.

11. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.
12. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

13. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja toiden tilaa, paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.
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Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jérjestelmdnvalvojan kéasikirja) www.xerox.com/support.

Tiedostomuodon madadrittaminen

Kaytd Skannaus... -palvelua asiakirjan skannaamiseen ja tallentamiseen tietokoneessa tai verkossa
sijaitsevaan kansioon.

Taman palvelun kayttod varten on koneen osoitteistoon tallennettava polku skannaustiedoston
tallennuspaikkaan.

Skannaus...-ndppdin ndkyy harmaana, jos koneen osoitteistossa ei ole vaadittavaa
skannausosoitetta.
Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Tallennusasetuksilla voidaan madrittad skannaustyon tallentamiseen liittyvid asetuksia, kuten
tiedostomuoto, luodaanko tydsta yksi- vai monisivuisia tiedostoja ja tehddadinko tiedostosta
hakukelpoinen.

1. Aseta originaalit etusivut ylospain syottolaitteen syottdalustalle. Siirré syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ngppdinta.

4. Valitse sitten kosketusndytdstd Skannaus....

v

Valitse Koneen osoitteisto tai Suosikit. (Jarjestelmdnvalvoja on voinut mddrittdd osoitteiston
tai suosikit avautumaan automaattisesti.)

6. Valitse osoite.

7. Valitse Lisaé vastaanottajiin -nappdin.

8. Valitse OK.

9. Valitse Tiedosto.

10. Valitse tiedostomuoto avattavasta valikosta.

e PDF (Portable Document Format) tuottaa yhden tiedoston tai erillisen tiedoston
kustakin sivusta. Tulos ei ole hakukelpoinen. Vastaanottavan laitteen mukaan PDF-valinta
ei ole valttdmdatta yhteensopiva, kun tarkkuusasetuksena on 200 dpi. Tama vaihtoehto
soveltuu parhaiten asiakirjojen jakamiseen ja tulostamiseen.

e PDF (arkistointi) tuottaa yhden tiedoston tai erillisen tiedoston kustakin sivusta. Tulos ei
ole hakukelpoinen. Tama vaihtoehto soveltuu parhaiten sdhkdisten asiakirjojen
pitkGaikaiseen arkistointiin.
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o XPS (XML Paper Specification) tuottaa yhden tiedoston tai erillisen tiedoston kustakin
sivusta. Tulos ei ole hakukelpoinen. XPS soveltuu parhaiten tekstid ja kuvia siscltévien
asiakirjojen jakamiseen ja tulostamiseen.

e TIFF (Tagged Image File Format) tuottaa yhden tiedoston tai erillisen tiedoston kustakin
sivusta. Tulos ei ole hakukelpoinen. TIFF soveltuu parhaiten arkistointiin.

e JPEG tuottaa tiedostoja, jotka soveltuvat parhaiten katselemiseen naytolla sekd
jakamiseen. JPEG-tiedostot eivat ole hakukelpoisia eivatkd monisivuisia asiakirjoja.

e Oma mahdollistaa omien asetusten valitsemisen eri tiedostomuodoille. Valitse muoto ja
asetukset tarpeen mukaan.

Huom. Kaikki asetukset eivat ole kaytettavissa kaikissa tiedostomuodoissa.

Valitse haluamasi hakukelpoisuusasetus.
e Ei tuottaa kuviq, jotka eivat ole hakukelpoisia.

e Kyllé tuottaa hakukelpoista tekstid. Tarvittaessa voit vaihtaa asiakirjan kielen avattavasta
valikosta.

Valitse haluamasi tiedostovaihtoehto.

e 1 monisivuinen tiedosto tuottaa yhden tiedoston, joka sisdltdd useita sivuja skannattuja
kuvia.

e Yksisivuinen tuottaa oman tiedoston kustakin skannatusta kuvasta.
Valitse haluamasi salasanasuojausvaihtoehto.
e Ei tuottaa tiedoston, jossa ei ole salasanasuojausta.

e Kylld (salaus) mahdollistaa tiedoston suojaamisen salasanalla. Valitse Anna salasana ja
kirjoita salasana ndyton ndppdimistostd.

11. Valitse OK.

12. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-ndppdintd.

13. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen paatyttya.

14. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja toiden tilaa, paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.
Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.
Skannaus...-palvelun kayttdminen

Originaalin tyypin valitseminen

Kaytd Skannaus... -palvelua asiakirjan skannaamiseen ja tallentamiseen tietokoneessa tai verkossa
sijaitsevaan kansioon.

Taman palvelun kayttod varten on koneen osoitteistoon tallennettava polku skannaustiedoston
tallennuspaikkaan.

Skannaus...-ndppdin ndkyy harmaana, jos koneen osoitteistossa ei ole vaadittavaa
skannausosoitetta.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttaad kirjautumistietojen antamista.
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Kayta Originaalin tyyppi -troimintoa skannattavan originaalin tyypin valitsemiseen. Oikea valinta
parantaa kuvalaatua.

1.

wu

O ® N o

Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrd syottoohjain
originaaleja vasten.

Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

Paina Kaikki palvelut -ndppdinta.
Valitse sitten kosketusndytostd Skannaus....

Valitse Koneen osoitteisto tai Suosikit. (Jarjestelmdnvalvoja on voinut mddrittdd osoitteiston
tai suosikit avautumaan automaattisesti.)

Valitse osoite.

Valitse Lisaa vastaanottajiin -ndppdin.
Valitse OK.

Valitse Originaalin tyyppi.

. Valitse originaalin tyyppi.

e Valokuva ja teksti — tdma tuottaa korkealaatuisia kuvia, mutta tekstin ja viivapiirrosten
viivateravyys heikkenee hieman. Témd on suositeltava asetus skannattaessa laadukkaita
valokuvia tai viivapiirroksia ja tekstid siscltcvid originaaleja.

e \Vadlitse tapa, jolla originaali on tuotettu.

Painettu originaali tuottaa parhaan tuloksen sanomalehdistd, aikakauslehdistd,
kartoista ja muista ammattimaisesti painetuista originaaleista.

Valokopioitu originaali -vaihtoehtoa kdytetddn useimpien valokopioitujen ja
lasertulostettujen originaalien yhteydessa.

Valokuva — tdmd on suositeltava asetus, kun originaalina on valokuvapaperille
painettu laadukas valokuva.

Mustesuihkuoriginaali-vaihtoehtoa kaytetddn erityisesti mustesuihkutulostimilla
tuotettujen originaalien yhteydessa.

Vdrivahaoriginaali-vaihtoehto on suositeltava varivahalaitteilla tuotetuille
originaaleille.

e Valokuva - tdma tuottaa kopioita, joissa valokuvien laatu on paras mahdollinen, mutta
tekstin ja viivapiirrosten laatu on heikompi. Tadma on suositeltava asetus skannattaessa
valokuvia, jotka eivat sisalla tekstid.

e \Vdlitse tapa, jolla originaali on tuotettu.

Painettu originaali tuottaa parhaan tuloksen sanomalehdistd, aikakauslehdistd,
kartoista ja muista ammattimaisesti painetuista originaaleista.

Valokopioitu originaali -vaihtoehtoa kdytetddn useimpien valokopioitujen ja
lasertulostettujen originaalien yhteydessa.

Valokuva — tdmad on suositeltava asetus, kun originaalina on valokuvapaperille
painettu laadukas valokuva.

Mustesuihkuoriginaali-vaihtoehtoa kaytetddn erityisesti mustesuihkutulostimilla
tuotettujen originaalien yhteydessa.

Vdrivahaoriginaali-vaihtoehto on suositeltava varivahalaitteilla tuotetuille
originaaleille.

o Teksti— toistaa ddriviivat terdvind. Tama asetus on suositeltava skannattaessa tekstid ja
viivapiirroksia.
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e Valitse tapa, jolla originaali on tuotettu.

Painettu originaali tuottaa parhaan tuloksen sanomalehdistd, aikakauslehdistd,
kartoista ja muista ammattimaisesti painetuista originaaleista.

Valokopioitu originaali -vaihtoehtoa kdytetddn useimpien valokopioitujen ja
lasertulostettujen originaalien yhteydessa.

Valokuva — tdma on suositeltava asetus, kun originaalina on valokuvapaperille
painettu laadukas valokuva.

Mustesuihkuoriginaali-vaihtoehtoa kaytetddn erityisesti mustesuihkutulostimilla
tuotettujen originaalien yhteydessa.

Vdrivahaoriginaali-vaihtoehto on suositeltava varivahalaitteilla tuotetuille
originaaleille.

e Kartta — tdma on suositeltava asetus, kun originaalina on kartta.

e Rasterikuva — tdma on suositeltava asetus, jos originaali on sanoma- tai aikakauslehti,
joka sisaltaa valokuvia ja tekstid.

11. Valitse OK.

12. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdintd.

13. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja téiden tilaa, paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.
14. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen pdadatyttyd.

Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot
System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kasikirja) www.xerox.com/support.

Lisdasetukset

Tulostusvdrin valitseminen

Kaytd Skannaus... -palvelua asiakirjan skannaamiseen ja tallentamiseen tietokoneessa tai verkossa
sijaitsevaan kansioon.

Taman palvelun kayttod varten on koneen osoitteistoon tallennettava polku skannaustiedoston
tallennuspaikkaan.

Skannaus...-ndppdin ndkyy harmaana, jos koneen osoitteistossa ei ole vaadittavaa
skannausosoitetta.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.
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Tulostusvdri-toiminnolla valitaan, toistetaanko originaalin vdrit faksissa vai skannataanko vdrillinen
originaali mustavalkoiseksi faksiksi.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirré syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ngppdinta.

4. Valitse sitten kosketusndytdstd Skannaus....

wu

Valitse Koneen osoitteisto tai Suosikit. (Jarjestelmdnvalvoja on voinut mddrittdd osoitteiston
tai suosikit avautumaan automaattisesti.)

Valitse osoite.
Valitse Lisaa vastaanottajiin -ndppdin.

Valitse OK.

O ® N o

Valitse Lisdasetukset-kortti.
10. Valitse Tulostusvdri.
11. Valitse haluamasi vaihtoehto.

e Autom. tunnistus — kone valitsee sopivimman tulostusvdriasetuksen.
e Mustavalkoinen — tdma tuottaa mustavalkoisen faksin originaalin véristd riippumatta.
e Harmaasdvyt — tdma tuottaa harmaasavyfaksin.
e Vdri— tdmd tuottaa vdrillisen faksin.
12. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.

13. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

14. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja toiden tilaa, paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.
Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot
System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.

Kuva-asetukset
Tummuuden valitseminen

Kaytd Skannaus... -palvelua asiakirjan skannaamiseen ja tallentamiseen tietokoneessa tai verkossa
sijaitsevaan kansioon.

Taman palvelun kayttod varten on koneen osoitteistoon tallennettava polku skannaustiedoston
tallennuspaikkaan.

Skannaus...-ndppdin ndkyy harmaana, jos koneen osoitteistossa ei ole vaadittavaa
skannausosoitetta.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.
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Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Tummuus-toiminnolla saddetddn kuvaa vaaleammaksi tai tummemmaksi. Vaaleasdvyisistd,
esimerkiksi lyijykynalld tehdyistd, originaaleista saadaan parempia kopioita lisadmalld tummuutta.
Tummasavyisid originaaleja, kuten rasteroituja ja vdrillistaustaisia, on ehkd vaalennettava.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrc syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.

4. Valitse sitten kosketusndytostdé Skannaus....

o

Valitse Koneen osoitteisto tai Suosikit. (Jarjestelmdanvalvoja on voinut madrittad osoitteiston
tai suosikit avautumaan automaattisesti.)

Valitse osoite.
Valitse Lisaa vastaanottajiin -ndppdin.

Valitse OK.

O o N o

Valitse Lisdasetukset-kortti.
10. Valitse Kuva-asetukset-ndppdin.
11. Valitse haluamasi vaihtoehto.

e Tummenna kuvaa siirtdmalla osoitinta alaspdin. Jos kopioon tulee liian tumma tausta,
haivytd se Taustanhdivytys-toiminnolla.
e Vaalenna kuvaa siirtdmalld osoitinta ylospdin.

12. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdinta.

13. Poista originaalit sy6ttolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

14. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja toiden tilaa, paina ohjaustaulun Toiden tila -ndppdintd.
Lisad tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.

Skannaus...-palvelun kéyttdminen
Taustan hdivyttdminen

Teréivyyden sédtdminen

Kaytd Skannaus... -palvelua asiakirjan skannaamiseen ja tallentamiseen tietokoneessa tai verkossa
sijaitsevaan kansioon.

Taman palvelun kayttod varten on koneen osoitteistoon tallennettava polku skannaustiedoston
tallennuspaikkaan.

Skannaus...-ndppdin ndkyy harmaana, jos koneen osoitteistossa ei ole vaadittavaa
skannausosoitetta.
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Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Terdvyys-toiminnolla sdddetddn skannatun kuvan ter@vyytta.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrd syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai
Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syo6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -nappdinta.

4. Valitse sitten kosketusndytostd Skannaus....

5. Valitse Koneen osoitteisto tai Suosikit. (Jdrjestelmdnvalvoja on voinut madrittad osoitteiston
tai suosikit avautumaan automaattisesti.)

6. Valitse osoite.

7. Valitse Lisdd vastaanottajiin -nappdin.

8. Valitse OK.

9. \Vadlitse Lisdasetukset-kortti.

10. Valitse Kuva-asetukset-ndppdin.

11. Valitse haluamasi vaihtoehto.
e Teravoita kuvaasiirtdmdallé osoitinta ylospdin. Terdvointi parantaa enemman tekstin laatua

kuin valokuvien.
e Pehmennd kuvaa siirtdmalla osoitinta alaspdin. Tama parantaa erityisesti valokuvien
laatua.

12. Valitse OK.

13. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kaynnistys-ndppdintd.

14. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen paatyttya.

15. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja téiden tilaa, paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jarjestelmanvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.
Skannaus...-palvelun kayttdminen
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Varikyllaisyyden sadtdminen

Kayta Skannaus... -palvelua asiakirjan skannaamiseen ja tallentamiseen tietokoneessa tai verkossa
sijaitsevaan kansioon.

Taman palvelun kayttéa varten on koneen osoitteistoon tallennettava polku skannaustiedoston
tallennuspaikkaan.

Skannaus...-ndppdin ndkyy harmaana, jos koneen osoitteistossa ei ole vaadittavaa
skannausosoitetta.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Varikyllaisyys-toiminnolla saddetddn skannattujen kuvien vérikkyyttd.
Huom. Jos tulostusvariksi valitaan mustavalkoinen, varikylldisyystoiminto ei ole kdytettavissa.
1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syoéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintda kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.

4. Valitse sitten kosketusnaytostd Skannaus....

v

Valitse Koneen osoitteisto tai Suosikit. (Jarjestelmanvalvoja on voinut mdadrittad osoitteiston
tai suosikit avautumaan automaattisesti.)

Valitse osoite.
Valitse Lisdd vastaanottajiin -ndppdin.

Valitse OK.

O o N o

Valitse Lisdasetukset-kortti.
10. Valitse Vdrikylldisyys.
11. Valitse haluamasi vaihtoehto.

e Lisad skannatun kuvan varikkyyttd siirtdmalld osoitinta ylospdin.
e Vdhennd skannatun kuvan varikkyytta siirtdmalla osoitinta alaspdin.
12. Valitse OK.
13. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-néppdinta.

14. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

15. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja téiden tilaa, paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.

Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.
Skannaus...-palvelun kayttdminen
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Tarkkuuden valitseminen

Kayta Skannaus... -palvelua asiakirjan skannaamiseen ja tallentamiseen tietokoneessa tai verkossa
sijaitsevaan kansioon.

Taman palvelun kayttéa varten on koneen osoitteistoon tallennettava polku skannaustiedoston
tallennuspaikkaan.

Skannaus...-ndppdin ndkyy harmaana, jos koneen osoitteistossa ei ole vaadittavaa
skannausosoitetta.
Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Tarkkuus-toiminnolla valitaan lahetettavan faksin tarkkuus. Valittu tarkkuus vaikuttaa kuvalaatuun
ja lahetysaikaan. Suurempi tarkkuus tuottaa parempilaatuisen kuvan, mutta hidastaa léhetysta.
Pienempi tarkkuus heikentad kuvalaatua, mutta nopeuttaa lghetystd.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottdalustalle. Siirrd syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syoéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdintd kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.

4. Valitse sitten kosketusnaytdsta Skannaus....

wu

Valitse Koneen osoitteisto tai Suosikit. (Jarjestelmdnvalvoja on voinut mdadrittdd osoitteiston
tai suosikit avautumaan automaattisesti.)

Valitse osoite.
Valitse Lisda vastaanottajiin -ndppdin.

Valitse OK.

© ® N o

Valitse Lisdasetukset-kortti.
10. Valitse Tarkkuus-ndppdin.
11. Valitse haluamasi vaihtoehto.

e 72dpituottaa pienimman tiedoston. Tama on suositeltava tarkkuus tietokoneen ndytdssa
ndyttamiseen.

e 100 dpi tuottaa heikohkoa kuvalaatua. Suositeltava tarkkuus vedoslaatuisille
tekstiasiakirjoille.. Tama soveltuu paremminkin tietokoneen néytdssa nayttdmiseen kuin
tulostamiseen.

e 150 dpi tuottaa keskivertolaatua tekstistd, mutta heikompaa laatua valokuvista ja
grafiikasta. Suositeltava tarkkuus normaalilaatuiselle tekstille ja viivapiirroksille.

e 200 dpi tuottaa keskivertolaatua tekstistd, mutta heikompaa laatua valokuvista ja
grafiikasta. Tama on suositeltava tarkkuus normaalilaatuiselle tekstille ja viivapiirroksille.

e 300 dpi tuottaa laadukasta kuvalaatua. Suositeltava tarkkuus laadukkaille
tekstiasiakirjoille, joita tullaan késittelemadan OCR- eli tekstintunnistusohjelmissa.
Suositellaan myos laadukkaille viivapiirroksille sekd normaalilaatuisille valokuville ja
grafiikalle. T&ma on paras valinta useimmissa tapauksissa.
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e 400 dpi tuottaa keskivertolaatua ja on suositeltava tarkkuus valokuville ja grafiikalle..

e 600 dpi tuottaa suurimman tiedostokoon, mutta tuloksena on paras mahdollinen
kuvalaatu. Suositeltava tarkkuus erittdin laadukkaille valokuville ja grafiikalle.

12. Valitse OK.

13. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kéynnistys-ndppdintd.

14. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen paatyttya.

15. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja toiden tilaa, paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.
Lisad tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Jarjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdasikirja) www.xerox.com/support.
Skannaus...-palvelun kédyttdminen

Kuvanparannus
Taustan hdivyttaminen

Kaytd Skannaus... -palvelua asiakirjan skannaamiseen ja tallentamiseen tietokoneessa tai verkossa
sijaitsevaan kansioon.

Taman palvelun kayttod varten on koneen osoitteistoon tallennettava polku skannaustiedoston
tallennuspaikkaan.

Skannaus...-ndppdin ndkyy harmaana, jos koneen osoitteistossa ei ole vaadittavaa
skannausosoitetta.
Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Taustanhdivytys parantaa vdrillistaustaisten originaalien kopioita héivyttamalla tai poistamalla
taustan. Tastd on hyoétya silloin, kun originaali on painettu varilliselle paperille.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirrc syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske sy6ttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.
4. Valitse sitten kosketusndytostd Skannaus....

5. Valitse Koneen osoitteisto tai Suosikit. (Jdrjestelmdnvalvoja on voinut madrittad osoitteiston
tai suosikit avautumaan automaattisesti.)

6. Valitse osoite.
7. \Valitse Lisaa vastaanottajiin -ndppdin.

8. Valitse OK.
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9. Valitse Lisdasetukset-kortti.
10. Valitse Kuvanparannus-ndppdin.

11. Valitse Taustanhdivytys-valikosta Autom. hdivytys, jos haluat ettd tausta hdivytetadn
automaattisesti.

e Jos et halua kayttada taustanhdivytystd, valitse Ei. Tasta on hyotyd erityisesti silloin, kun
Tummuus-sddtod ei tuota toivottua tulosta vaaleista originaaleista, originaalissa on
harmaat tai vdrilliset reunat (esim. todistuksissa), tai haluat, ettd kirjaoriginaalista
skannatussa kuvassa nakyvat nekin kohdat, jotka on menetetty tumman reunan vuoksi.

12. Valitse OK.

13. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.

14. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

15. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja toiden tilaa, paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.
Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Jdrjestelmdnvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jdrjestelmdnvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.

Skannaus...-palvelun kayttdminen
Tummuuden valitseminen

Kontrastin sdatdminen

Kaytd Skannaus... -palvelua asiakirjan skannaamiseen ja tallentamiseen tietokoneessa tai verkossa
sijaitsevaan kansioon.

Taman palvelun kayttod varten on koneen osoitteistoon tallennettava polku skannaustiedoston
tallennuspaikkaan.

Skannaus...-ndppdin ndkyy harmaana, jos koneen osoitteistossa ei ole vaadittavaa
skannausosoitetta.
Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kdyttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.

Kontrasti sadtdd kuvan vaaleiden ja tummien alueiden vélista eroa silloin, kun originaalissa on liikkaa
tai liian vahan kontrastia.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirré syottoohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syéttolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aiemmat ohjelmavalinnat painamalla ohjaustaulun Nollaa kaikki -
ndppdinta kahdesti ja valitsemalla sitten kosketusndytostd Vahvista.

3. Paina Kaikki palvelut -ndppdintd.
4. Valitse sitten kosketusndytostdé Skannaus....

5. Valitse Koneen osoitteisto tai Suosikit. (Jdrjestelmdnvalvoja on voinut madrittad osoitteiston
tai suosikit avautumaan automaattisesti.)
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Valitse osoite.
Valitse Lisaa vastaanottajiin -ndppdin.

Valitse OK.

O ® N o

Valitse Lisdasetukset-kortti.
10. Valitse Kuvanparannus-néappdin.

11. Valitse Kontrasti-valikosta Autom. kontrasti, jos haluat ettd kone valitsee kontrastiasetukset,
tai valitse Kontrastin késinvalinta, jos haluat itse sadtad kontrastia.

e Osoittimen siirtdminen Enemmdn-suuntaan tuo tekstin ja viivat selvemmin esiin, mutta
heikentad kuvien yksityiskohtien toistamista.

e Osoittimen siirtdminen Vdhemman-suuntaan tuo ndkyviin enemman yksityiskohtia kuvan
vaaleilla ja tummilla alueilla.

12. Valitse OK.

13. Aloita originaalien skannaus painamalla ohjaustaulun Kdynnistys-ndppdintd.

14. Poista originaalit syottolaitteesta tai valotuslasilta skannauksen padtyttya.

15. Jos haluat tarkastella tydjonoa ja toiden tilaa, paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdintd.
Lisaa tietoa

Kirjautuminen kayttdjatunnuksella

Jarjestelmanvalvojan yhteystiedot

System Administrator Guide (jarjestelmdnvalvojan kdsikirja) www.xerox.com/support.
Skannaus...-palvelun kéyttdminen

Asettelu

Reunojen hdivyttdminen

Kaytd Skannaus... -palvelua asiakirjan skannaamiseen ja tallentamiseen tietokoneessa tai verkossa
sijaitsevaan kansioon.

Taman palvelun kayttod varten on koneen osoitteistoon tallennettava polku skannaustiedoston
tallennuspaikkaan.

Skannaus...-ndppdin ndkyy harmaana, jos koneen osoitteistossa ei ole vaadittavaa
skannausosoitetta.

Huom. Jarjestelmdnvalvoja ottaa tdmadn palvelun kayttoon.

Jos tunnistus tai tilikirjaus on otettu kayttoon koneessa, skannaustoimintojen kdyttdminen saattaa
edellyttad kirjautumistietojen antamista.
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Reunahdivytys-toiminnolla voidaan madrittad, kuinka paljon kuvaa hdivytetadn kopion reuna-
alueilta. Néin voidaan esimerkiksi haivyttda originaalin reikien tai nitomanastojen jaljet.

1. Aseta originaalit etusivut ylospdin syottolaitteen syottoalustalle. Siirré syottdohjain
originaaleja vasten.
Tai

Nosta syottolaite ylos. Aseta originaali skannattava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan. Laske syottolaite alas.

2. Peruuta mahdolliset aie