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Bezpieczenstwo |
przepisy

Uwagi i bezpieczenstwo

Prosimy o doktadne zapoznanie sie z ponizszymi instrukcjami przed przystgpieniem do obstugi
urzqdzenia. Aby zapewni¢ zawsze bezpieczng obstuge urzgdzenia, nalezy zaleznie od potrzeby
powraca¢ do tych instrukcji.

Urzgdzenie oraz materiaty eksploatacyjne firmy Xerox zostaty skonstruowane i przetestowane
zgodnie z najsurowszymi wymogami bezpieczenstwa. Obejmuje to ocene i wydanie certyfikatu
przez agencje ds. bezpieczenstwa oraz zgodnos¢ z przepisami dotyczgcymi emisji fale
elektromagnetycznych oraz obowigzujgcymi normami dotyczgcymi ochrony srodowiska.

Testy bezpieczehstwa i bezpieczefistwa dla srodowiska oraz wydajno3¢ niniejszego urzgdzenia
zostaty sprawdzone wytqgcznie z uzyciem materiatow Xerox.

A\ 0STRZEZENIE

Nieupowaznione przerébki, ktére mogg obejmowaé dodanie nowych funkcji lub podtgczenie urzg-
dzen zewnetrznych mogg mie¢ wptyw na certyfikacje produktu. Skontaktuj sie z lokalnym przedsta-
wicielem firmy Xerox, aby uzyska¢ dalsze informacje.

Etykiety bezpieczenstwa i symbole

Przestrzegaj wszystkich ostrzezen i instrukcji umieszczonych na urzgdzeniu lub dostarczonych wraz
znim:

Symbol Opis
OSTRZEZENIE:

Ten symbol ostrzega uzytkownika o obszarach urzgdzenia, w ktérych istnieje ryzyko
odniesienia obrazen ciata.

OSTRZEZENIE:

Ten symbol ostrzega uzytkownika o obszarach urzgdzenia, w ktérych znajdujq sie
rozgrzane lub gorqce powierzchnie, ktorych nie nalezy dotykaé.

OSTRZEZENIE:

> B P

Ten symbol ostrzega uzytkownika o obszarach urzgdzenia zawierajgcych ruchome
czesSci. Nalezy zachowac ostroznos¢ w celu uniknigcia urazow.

Skrécony podrecznik obstugi 3



Bezpieczenstwo i przepisy Xerox® WorkCentre® 5945/5945i/5955/5955i

Symbol Opis
' PRZESTROGA:
(]

Ten symbol ostrzega uzytkownika o obszarach urzgdzenia, ktére wymagaja
szczegblnej uwagi, aby unikngé niebezpieczenstwa obrazen ciata lub uszkodzenia
urzadzenia. Symbol czynnosci, ktére nalezy wykonaé. Aby wykonaé najwazniejsze
zadania, nalezy doktadnie przestrzegac instrukcji.

OSTRZEZENIE:

Ten symbol oznacza Laser uzywany w urzqdzeniu i wskazuje odpowiednie
informacje dotyczqgce bezpieczehstwa.

W niniejszej dokumentacji sq stosowane nastepujgce symbole ostrzezef i przestrog:

A\ 0STRZEZENIE

To OSTRZEZENIE ostrzega uzytkownika o obszarach urzgdzenia, w ktérych istnieje mozliwosé odnie-
sienia obrazen.

A\ 0STRZEZENIE

To OSTRZEZENIE ostrzega uzytkownika o obszarach urzqdzenia, w ktérych znajdujqg sie rozgrzane
powierzchnie, ktorych nie nalezy dotykacé.

0 Ostrzezenie

Ten symbol ostrzega uzytkownikdéw o obszarach urzgdzenia, ktére wymagajg zachowania szczegol-
nej uwagi, aby unikng¢ ryzyka odniesienia obrazen ciata lub uszkodzenia urzadzenia. Symbol czyn-
nosci, ktére muszq byé wykonane. Aby wykonac te niezbedne czynnosci, postepuj doktadnie wedtug
instrukgji.

Informacje o bezpieczenstwie obstugi

Urzgdzenie oraz materiaty eksploatacyjne firmy Xerox zostaty skonstruowane i przetestowane
zgodnie z najsurowszymi wymogami bezpieczenstwa. Obejmuje to ocene i wydanie aprobaty przez
agencje ds. bezpieczefistwa oraz zgodnos¢ z obowigzujgcymi normami ochrony srodowiska. Aby
zapewnic stale bezpieczng obstuge urzgdzenia Xerox, zawsze przestrzegaj wytycznych odnosnie
bezpieczenstwa podanych w niniejszej witrynie.

Zasilanie elektryczne

Ten dokument zawiera istotne informacje na temat bezpieczenstwa zasilania prgdem
elektrycznym, ktére nalezy przeczytaé przed instalacjq lub uzyciem urzgdzenia.

Przeczytaj informacje w nastepujgcych rozdziatach:

e Bezpieczenstwo elektryczne gniazda sieciowego
e Bezpieczenstwo elektryczne przewodu zasilajgcego
e Bezpieczenstwo urzgdzenia

e Awaryjne wytgczanie zasilania

4 Skrécony podrecznik obstugi
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e Odtgczanie urzgdzenia

Bezpieczenstwo elektryczne gniazda sieciowego

Niniejsze urzgdzenie musi by¢ obstugiwane za pomocq zasilania elektrycznego o typie wskazanym
na tabliczce znamionowej znajdujqacej sie na tylnej pokrywie urzadzenia. W przypadku watpliwosci,
czy dostepne zasilanie spetnia wymagania, skonsultuj sie z lokalnym dostawcg ustug
energetycznych lub z elektrykiem z uprawnieniami.

Gniazdko elektryczne powinno byé zainstalowane w poblizu urzqdzenia i powinno by¢ tatwo
dostepne.

@ OSTRZEZENIE

Niniejsze urzgdzenie musi by¢ podtgczone do obwodu uziemienia. Niniejsze urzadzenie
jest wyposazone we wtyczke z otworem na bolec uziemiajgcy. Niniejszg wtyczke mozna wtozy¢ wy-
tgcznie do gniazda z uziemieniem. Jest to funkcja zabezpieczajgca. Jezeli nie mozesz wtozy¢ wtyczki
do gniazdka, skontaktuj sie z elektrykiem z uprawnieniami w celu wymiany gniazdka. Zawsze pod-
tqgczaj urzgdzenie do prawidtowo uziemionego gniazda sieciowego. W razie wagtpliwosci gniazdo po-
winien sprawdzi¢ wykwalifikowany elektryk. Nieprawidtowe podtgczenie przewodu uziemiajgcego
urzgdzenia moze doprowadzi¢ do porazenia prgdem.

Bezpieczenstwo elektryczne przewodu zasilajgcego

e UZzywaj wylgcznie przewodu zasilajgcego dostarczonego wraz z niniejszym urzgdzeniem.

e Podigcz przewod zasilajgcy bezposrednio do uziemionego gniazda elektrycznego. Nie uzywaj
przedtuzacza. JezZeli nie wiesz, czy gniazdo sieciowe jest uziemione, skonsultuj sie z
wykwalifikowanym elektrykiem.

e Nie umieszczaj niniejszego urzqgdzenia w miejscu, gdzie ktos moze nadepngé lub potkngé sie o
przewdd zasilajgey.
e Nie stawigj zadnych przedmiotéw na przewodzie zasilajgcym.

e Abyzmniejszy¢ ryzyko pozaru, uzywaj tylko przewodéw telekomunikacyjnych spetniajgcych
wymogi amerykanskiej normy AWG nr 26 lub wiekszych.

Bezpieczenstwo urzgdzenia

Urzgdzenie zostato tak skonstruowane, aby umozliwia¢ operatorowi dostep tylko do bezpiecznych
obszaréw. Dostep operatora do obszaréw niebezpiecznych jest ograniczony pokrywami lub
ostonami wymagajqcymi narzedzi do ich usuniecia. Nigdy nie nalezy usuwac pokryw lub oston
zabezpieczajgcych niebezpieczne obszary.

Bezpieczehstwo urzqdzenia — zalecenia
e Zawsze nalezy przestrzegac ostrzezen i instrukcji zaznaczonych na urzgdzeniu lub z nim

dostarczonych.

e Przed czyszczeniem urzgdzenia nalezy je wytgczyé i odtgczy¢ od gniazda zasilania. Zawsze
nalezy stosowaé materiaty przeznaczone dla tego urzgdzenia. Stosowanie innych materiatbw
moze pogorszy¢ prace urzgdzenia i stworzyé niebezpieczne sytuacje.

e Podczas przesuwania urzgdzenia lub przenoszenia w inne miejsce nalezy zawsze zachowaé
ostroznos¢é. W celu przemieszczenia urzgdzenia do innego budynku nalezy skontaktowaé sie z
lokalnym sprzedawcg firmy Xerox.

Skrécony podrecznik obstugi 5



Bezpieczenstwo i przepisy Xerox® WorkCentre® 5945/5945i/5955/5955i

e Urzqgdzenie zawsze nalezy umieszczaé na twardej, stabilnej powierzchni (nie na dywanie), ktéra
jest wystarczajgco wytrzymata, aby utrzymac ciezar urzgdzenia.

e Urzqgdzenie zawsze powinno znajdowac sie w miejscu o prawidtowej wentylacji i z
wystarczajqgcq przestrzeniq umozliwiajgcg serwisowanie.

Uwaga: Urzgdzenie Xerox wyposazone jest w funkcje oszczedzania energii, ktéra ogranicza zuzycie
pradu, gdy urzgdzenie nie jest uzywane. Urzgdzenie moze by¢ caty czas wiqczone.

Bezpieczehstwo urzgdzenia — czego nie nalezy robié¢

A\ OSTRZEZENIE

Nie nalezy stosowa¢ do czyszczenia zadnych érodkéw w aerozolu. Srodki czyszczgce w aerozolu
mogg mie¢ wtasciwosci wybuchowe lub tatwopalne, gdy sq stosowane ze sprzetem elektromecha-
nicznym.

e W zadnym wypadku nie nalezy korzysta¢ z uziemionej wtyczki przejsciowej w celu podtgczenia
urzadzenia do gniazda zasilania bez bolca uziemiajgcego.

¢ Nie nalezy wykonywac¢ zadnych czynnosci konserwacyjnych nieopisanych w tym podreczniku.

¢ Nie wolno zastania¢ otwordéw wentylacyjnych. Stuzg one do zapobiegania przegrzaniu.

¢ Nie wolno zdejmowac oston i pokryw przymocowanych Srubami. Ostony te nie kryjq czesci
przeznaczonych do obstugi przez uzytkownika.

e Nie umieszcza¢ urzqdzenia w poblizu grzejnika lub innych zrédet ciepta.
e Nie wolno wsuwac do otwordw wentylacyjnych zadnych przedmiotow.
e Nie nalezy blokowac elektrycznych lub mechanicznych urzgdzeh zabezpieczajqgcych.

e Nie nalezy umieszczaé urzqdzenia w miejscu, w ktérym przewdd zasilajgcy bytby narazony na
nadepniecie.
e Urzgdzenie nie powinno by¢ umieszczone w pomieszczeniu, o ile nie zostanie zapewniona

odpowiednia wentylacja.

Aby uzyska¢ wiecej informacji, nalezy skontaktowac sie z lokalnym autoryzowanym sprzedawcg.

Awaryjne wytqgczanie zasilania

W przypadku wystgpienia nizej wymienionych sytuacji nalezy niezwtocznie wytqczy¢ urzgdzenie i
odtqczy¢ przewdd zasilajacy z gniazda zasilania. Nalezy skontaktowac sie z przedstawicielem
autoryzowanego serwisu Xerox w celu usuniecia problemu, gdy:

e Urzgdzenie wydaje nietypowe dzwieki lub zapachy.

e Przewdd zasilajgcey jest uszkodzony lub postrzepiony.

e Zabezpieczenie obwodu, bezpiecznik lub inne urzqdzenie zabezpieczajgce zostato
aktywowane.

e Na urzgdzenie zostat wylany ptyn.
e Urzgdzenie zostato wystawione na dziatanie wody.

o Jakakolwiek czes¢ urzgdzenia zostata uszkodzona.

6 Skrécony podrecznik obstugi
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Odtgczanie urzgdzenia

W przypadku tego urzgdzenia przewdd zasilajgcy stanowi urzgdzenie odtqczajqce. Jest podtqczony
z tytu urzgdzenia, jako urzgdzenie wtykowe. Aby odtqczyé catkowicie zasilanie elektryczne od
urzgdzenia, wyjmij przewdd zasilajgcy z gniazda sieciowego.

Informacje o konserwacji

A\ osTRzZEZENIE

Nie stosuj srodkéw czyszczgcych w aerozolu. Srodki czyszczgce w aerozolu mogq byé wybuchowe
lub tatwopalne, jezeli zostang uzyte do czyszczenia urzqdzen elektromechanicznych.

e Wszystkie procedury konserwacji przeprowadzane przez uzytkownika zostaty opisane w

dokumentacji uzytkownika dostarczonej wraz z urzgdzeniem.

e Nie przeprowadzaj w urzqdzeniu zadnych czynnosci konserwacyjnych nie opisanych w
dokumentadji klienta.

e Stosuj tylko srodki i materiaty czyszczgce zgodne z dokumentacjq uzytkownika.

e Nie zdejmuj pokryw lub oston przykreconych za pomocq srub. Za pokrywami nie ma zadnych
czesci, ktorych konserwacje lub serwis moze przeprowadzaé uzytkownik.

Informacje o materiatach eksploatacyjnych

e Wszystkie materiaty eksploatacyjne nalezy przechowywac zgodnie z instrukcjami na
opakowaniu.

e Wszystkie materiaty eksploatacyjne nalezy przechowywaé poza zasiegiem dzieci.
e Nie wolno wrzucaé toneru, wktadéw lub pojemnikéw z tonerem do ognia.

e Podczas obstugi kaset, na przyktad kaset z atramentem, nagrzewnicy, itp. nalezy unikaé
kontaktu ze skérg lub oczami. Kontakt z oczami moze byé przyczyng podraznienia i zapalenia.
Nie prébuj rozmontowywac kasety. To moze zwiekszy€ ryzyko zetkniecia sie szkodliwych
substancji ze skorg lub oczami.

e Rozsypany toner nalezy zbieraé¢ szczotkg lub mokrg szmatkg. Zmiataj powoli, aby ograniczy¢ do
minimum powstawanie pytu podczas sprzgtania. Unikaj uzywania odkurzacza. Jezeli uzycie
odkurzacza jest konieczne, uzyj odkurzacza przeznaczonego do usuwania pytdw tatwopalnych
(np. z silnikiem z zabezpieczeniem przeciwwybuchowym i wezem nieprzewodzgcym
elektrycznosci).

Skrécony podrecznik obstugi 7
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Certyfikaty bezpieczenstwa produktu

Ten produkt posiada Swiadectwo nastepujgcej Agencji stosujacej wymienione ponizej normy
bezpieczenstwa.

Agencja Norma

UL60950-1 (2007) Wydanie drugie

Underwriters Laboratories Inc. (USA/Kanada) CSA 22.2 no. 60950-1-07 Wydanie drugie
IEC60950-1:2005, (Wydanie drugie) +A1:2009

EN60950-1:2006 (Wydanie drugie)
Underwriters Laboratories Inc. (Europa) +A11:2009;+A1:2010;+A12:2011 (CB Scheme)

Niniejsze urzqdzenie zostato wyprodukowane zgodnie z systemem zarzgdzania jakoscig ISO9001.

Przepisy podstawowe

Firma Xerox przetestowata niniejsze urzqdzenie zgodnie z normami emisji fal
elektromagnetycznych oraz odpornosci. Normy te majq na celu ograniczenie zaktdcen
powodowanych lub odbieranych przez niniejsze urzgdzenie w typowym srodowisku biurowym.

Informacje o bezpieczenstwie ozonu

Ten produkt wytwarza ozon podczas uzytkowania. Wytwarzany ozon jest cigezszy niz powietrze, a
jego ilos¢ zalezy od liczby drukowanych kopii. System nalezy zainstalowaé w pomieszczeniu z
odpowiednig wentylacjg. Aby uzyska¢ dodatkowe informacje na temat ozonu, w Stanach
Zjednoczonych i Kanadzie mozna zamoéwic publikacje Ozon firmy Xerox (numer katalogowy
610P64653) pod numerem telefonu 1-800-ASK-XEROX. W innych krajach nalezy skontaktowaé sie
z lokalnym przedstawicielem firmy Xerox.

Stany Zjednoczone (Przepisy FCC)

Niniejsze urzgdzenie zostato poddane testom i stwierdzono jego zgodnos¢ z limitami dla urzgdzen
cyfrowych klasy A, zgodnie z Czescig 15 Zasad FCC. Limity te majg na celu zapewnienie
odpowiedniej ochrony przed niepozgdanymi zaktdceniami w Srodowisku komercyjnym. To
urzgdzenie wytwarza, wykorzystuje i moze emitowac fale radiowe. Jezeli nie zostanie zainstalowane
i nie bedzie wykorzystywane zgodnie z niniejszq instrukcjg, moze powodowaé niepozgdane
zaktocenia komunikacji radiowej. Obstuga niniejszego urzgdzenia w budynkach mieszkalnych moze
powodowac niepozgdane zaktocenia. Jezeli takie zaktdcenia wystapig, uzytkownik ma obowigzek
zlikwidowac takie zaktécenia na koszt wiasny.

Jezeli niniejsze urzgdzenie powoduje niepozgdane zaktdcenia w odbiorze sygnatu radiowego lub
telewizyjnego, co mozna stwierdzi¢ wytgczajqc i wigczajqc urzgdzenie, zacheca sie, aby uzytkownik
sprobowat usungé zaktécenia co najmniej w jeden z ponizszych sposobow:

e Zmiana ukierunkowania lub umiejscowienia odbiornika.

e Zwiekszenie odstepu pomiedzy urzgdzeniem i odbiornikiem.

e Podtgczenie urzgdzenia do gniazdka w obwodzie innymi niz ten, do ktérego poditqczony jest
odbiornik.

8 Skrécony podrecznik obstugi
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e Zgtoszenie sie po pomoc do sprzedawcy lub dodwiadczonego technika RTV.

Wszelkie zmiany lub modyfikacje wprowadzone w niniejszym urzgdzeniu bez wyraznej zgody firmy
Xerox mogq spowodowac uniewaznienie prawa uzytkownika do korzystania z urzadzenia.

A\ OSTRZEZENIE

W celu zachowania zgodnosci z przepisami komisji FCC, do urzgdzenia nalezy uzywaé przewodow
ekranowanych.

Kanada (Przepisy)

Niniejsze urzqdzenie cyfrowe Klasy A jest zgodne z kanadyjska norma ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme & la norme NMB-003 du Canada.

Unia Europejska

A\ 0STRZEZENIE

Niniejsze urzadzenie to produkt Klasy A. W srodowisku domowym niniejsze urzqdzenie moze powo-
dowac zaktécenia komunikacji radiowej, co moze natozy¢ na uzytkownika obowigzek podjecia od-
powiednich srodkéw zaradczych.

ce Znak CE ktorym oznaczone jest niniejsze urzqdzenie, symbolizuje wydang przez firme Xerox
deklaracje zgodnosci z nastepujgcymi odpowiednimi dyrektywami Unii Europejskiej od
wskazanych dat:

e Dyrektywa niskonapieciowa 2014/35/UE. Zblizenie przepiséw prawnych panstw cztonkowskich
dotyczqgcych niskonapieciowych urzgdzen elektrycznych.

e Dyrektywa o kompatybilnosci elektromagnetycznej 2014/30/UE. Przepisy krajow
cztonkowskich dotyczgce zgodnosci elektromagnetyczne;.

e Dyrektywa w sprawie urzqdzef radiowych 2014/53/UE.

e Ograniczenie stosowania niektorych niebezpiecznych substancji w sprzecie elektrycznym i
elektronicznym. Dyrektywa 2011/65/UE.

Niniejsze urzqdzenie pod warunkiem prawidtowego uzytkowania zgodnie z instrukcjqg obstugi nie
jest niebezpieczne dla konsumenta ani dla srodowiska.

Aby zapewni¢ zgodnos¢ z przepisami Unii Europejskiej, stosuj kable ekranowane.

Podpisang kopie Deklaracji Zgodnoaci dla tego urzadzenia mozna uzyskaé w firmie Xerox.

Unia Europejska Czes¢ 4 Informacje na temat ochrony srodowiska
zwigzane z umowq dotyczqcg urzgdzen do przetwarzania obrazu

Informacje dotyczgce ochrony sSrodowiska zwigzane z zapewnianiem
rozwigzan przyjaznych dla Srodowiska oraz redukcjq kosztow

Wstep

Skrécony podrecznik obstugi 9
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Ponizsze informacje zostaty opracowane, aby poméc uzytkownikom i zostaty wydane w zwigzku z
dyrektywqg UE dotyczqcq produktéow zwigzanych z energiq, w szczegblnosci z Czescig 4 —
badaniami nad urzgdzeniami przetwarzajgcymi obraz. Dyrektywa naktada na producentéw
obowigzek doskonalenia wydajnosci produktow w zakresie ochrony srodowiska i stanowi wyraz
poparcia dla planu dziatania UE w sprawie wydajnosci energetycznej.

Produkty co do zakresu nalezq do urzqdzeh gospodarstw domowych i biurowych, ktére spetniajq
ponizsze kryteria.

e Standardowe produkty monochromatyczne z maksymalng predkoscig ponizej 64 obrazéw A4
na minute.

e Standardowe produkty kolorowe z maksymalng predkoscig ponizej 51 obrazéw A4 na minute.
Korzysci dla srodowiska wynikajgce z drukowania dwustronnego

Wiekszos¢ produktow firmy Xerox ma mozliwos¢ drukowania w trybie dupleks, czyli inaczej druku
dwustronnego. Umozliwia to automatyczne drukowanie po obu stronach papieru, dzieki czemu
pomaga ograniczyc¢ zuzycie wartosciowych zasobow przez zmniejszenie zuzycia papieru. Umowa w
ramach Czesci 4 Urzgdzenia przetwarzajqce obraz wymaga, aby w modelach pracujgcych z
predkoscig wyzszg lub réwng 40 str./min w kolorze lub wyzszq lub rowng 45 str./min w trybie
monochromatycznym, funkcja drukowania dwustronnego musi byé uruchamiana automatycznie
podczas konfiguracji i instalacji sterownikdéw. Niektére modele Xerox pracujqgce ponizej tych limitow
predkosci mogq rowniez mie¢ mozliwos¢ wprowadzania domyslnych ustawien drukowania
dwustronnego w czasie instalacji. Ciggte korzystanie z funkcji druku dwustronnego zmniejszy
negatywny wptyw twojej pracy na srodowisko. Jesli jednak potrzebna jest funkcja druku
jednostronnego, ustawienia drukowania mozesz zmienié w sterowniku druku.

Typy papieru

Niniejszego produktu mozna uzywaé do drukowania zaréwno na papierze makulaturowym jak i
nowym, zatwierdzonym zgodnie z programem zarzgdzania srodowiskiem, odpowiadajgcemu
normie EN12281 lub o podobnym standardzie jakosci. W niektérych zastosowaniach mozliwe jest
korzystanie z papieru lekkiego (60 g/m2), zawierajgcego mniej surowca, a przez to oszczedzajgcego

ilos¢ zasobdw na wydruk. Zachecamy do sprawdzenia, czy taki papier odpowiada twoim
potrzebom.

Przepisy RoHS obowiqzujgce w Turgji

Zgodnie z Artykutem 7 (d). Niniejszym oSwiadczamy, Ze:
LProdukt jest zgodny z przepisami EEE.”

"EEE yonetmelidine uygundur”
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Chinskie przepisy RoHS
Nazwa i zawartos¢ szkodliwych substancji w produktach

PR FEY R AR S E

Name and Content of Harmful Substances in Products

A4 FR A EWY i Hazardous substances

# X 5 AN LB | B IKR
Name of the
Part (Pb) (Hg) (Cd) (Cr(VI)) (PBB) (PBDE)
FTENHLEBI

X 0 0 0 ) 0
Printer
Module

RFARARIE SIT 11364 HIFNE Hdh] .

This form is prepared under the provisions of SJ/T 11364.

o RN A TEA EWIAE AT ITA B BE #& B 1E GB/T 26572 hrE ML E IR B R
Indicates that said hazardous substances contained in all of the homogeneous materials for this part is
below the limit requirement of GB/T 26572.

x: FORZA A FEVR B DAL RSB R T RS S GB/T 26572 bRt HlE 1R i 2
3K . Indicates that said hazardous substance contained in at least one of the homogeneous materials used
for this is above the limit requirement of GB/T 26572.

Informacje prawne dotyczqgce karty sieci bezprzewodowej 2,4 GHz

Ten produkt zawiera modut nadajnika radiowego bezprzewodowej sieci LAN 2,4 GHz, ktory jest
zgodny z wymaganiami okreslonymi w przepisach FCC Czgs¢ 15, uregulowaniach Industry Canada
RSS-210 oraz dyrektywq Rady Europejskiej 99/5/WE.

Obstuga tego urzgdzenia jest mozliwa pod nastepujgcymi dwoma warunkami: (1) to urzgdzenie nie
moze powodowac szkodliwych zaktbcen oraz (2) to urzadzenie musi przyjac wszelkie zaktdcenia, w
tym zaktcenia, ktére mogg powodowac niepozgdane dziatanie.

Zmiany lub modyfikacje w tym urzgdzeniu, ktére nie zostang wyraznie zatwierdzone przez Xerox
Corporation, mogg spowodowa¢ uniewaznienie prawa uzytkownika do korzystania z urzgdzenia.

Euroazjatycka Wspélnota Gospodarcza (Znak EAC)

Rosja, Biatorus i Kazachstan dazqg do stworzenia wspélnej unii celnej pod nazwg
Euroazjatyckiej Wspoélnoty Gospodarczej, EurAsEC. Unia ta ogtosita wspolng strukture

regulacyjng oraz symbol certyfikacji EurAseEC (Znak EAC).
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Przepisy dotyczgce kopiowania

United States

Congress, by statute, has forbidden the reproduction of the following subjects under certain
circumstances. Penalties of fine or imprisonment may be imposed on those guilty of making such
reproductions.

1.

O o N o

Obligations or Securities of the United States Government, such as:

e Certificates of Indebtedness
e National Bank Currency

e Coupons from Bonds

e Federal Reserve Bank Notes
e  Silver Certificates

e Gold Certificates

e United States Bonds

e Treasury Notes

e Federal Reserve Notes

e Fractional Notes

e Certificates of Deposit

e Paper Money

e Bonds and Obligations of certain agencies of the government, such as FHA, etc.

e Bonds (U.S. Savings Bonds may be photographed only for publicity purposes in connection
with the campaign for the sale of such bonds.)

e Internal Revenue Stamps. If it is necessary to reproduce a legal document on which there
is a canceled revenue stamp, this may be done provided the reproduction of the document
is performed for lawful purposes.

e Postage Stamps, canceled or uncanceled. For philatelic purposes, Postage Stamps may be
photographed, provided the reproduction is in black and white and is less than 75 % or
more than 150 % of the linear dimensions of the original.

e Postal Money Orders
e Bills, Checks, or Draft of money drawn by or upon authorized officers of the United States.

e Stamps and other representatives of value, of whatever denomination, which have been or
may be issued under any Act of Congress.

Adjusted Compensation Certificates for Veterans of the World Wars.
Obligations or Securities of any Foreign Government, Bank, or Corporation.

Copyrighted materials, unless permission of the copyright owner has been obtained or the
reproduction falls within the “fair use” or library reproduction rights provisions of the copyright
law.

Further information of these provisions may be obtained from the Copyright Office, Library of
Congress, Washington, D.C. 20559. Ask for Circular R21.5.

Certificate of Citizenship or Naturalization. Foreign Naturalization Certificates may be
photographed.

Passports. Foreign Passports may be photographed.
Immigration papers
Draft Registration Cards.

Selective Service Induction papers that bear any of the following Registrant’s information:

Skrécony podrecznik obstugi
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10.

e Earnings or Income

e Court Record

e Physical or mental condition

e Dependency Status

e Previous military service

Exception: United States military discharge certificates may be photographed.

Badges, Identification Cards, Passes, or Insignia carried by military personnel, or by members
of the various Federal Departments, such as FBI, Treasure, etc. (Unless photograph is ordered
by the head of such department or bureau.)

Reproducing the following is also prohibited in certain states:

e Automobile Licenses
e Drivers’ Licenses
e Automobile Certificates of Title

The above list is not allinclusive, and no liability is assumed for its completeness or accuracy. In case
of doubt, consult your attorney.

Canada

Parliament, by statute, has forbidden the reproduction of the following subjects under certain
circumstances. Penalties of fine orimprisonment may be imposed on those guilty of making such
reproductions.

1.

s W N

Current bank notes or current paper money.
Obligations or securities of a government or bank.
Exchequer bill paper or revenue paper.

The public seal of Canada or of a province, or the seal of a public body or authority in Canada,
or of a court of law.

Proclamations, orders, regulations or appointments, or notices thereof (with intent to falsely
cause same to purport to have been printed by the Queen’s Printer for Canada, or the
equivalent printer for a province).

Marks, brands, seals, wrappers or designs used by or on behalf of the Government of Canada
or of a province, the government of a state other than Canada or a department, board,
Commission or agency established by the Government of Canada or of a province or of a
government of a state other than Canada.

Impressed or adhesive stamps used for the purpose of revenue by the Government of Canada
or of a province or by the government of a state other than Canada.

Documents, registers or records kept by public officials charged with the duty of making or
issuing certified copies thereof, where the copy falsely purports to be a certified copy thereof.

Copyrighted material or trademarks of any manner or kind without the consent of the
copyright or trademark owner.

The above list is provided for your convenience and assistance, but it is not all-inclusive, and no
liability is assumed for its completeness or accuracy. In case of doubt, consult your solicitor.
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Inne kraje

Kopiowanie niektérych dokumentéw moze by¢ nielegalne w danym kraju. Na winnych wytwarzania
takich reprodukcji mogq zostaé natozone kary grzywny lub wiezienia.

e Bilety ptatnicze

e Banknoty i czeki

e Obligacje i papiery wartosciowe bankowe i rzgdowe

e Paszporty i dowody tozsamosci

e Materiaty chronione prawem autorskim i znaki handlowe — bez zgody wtasciciela

e Znaczki pocztowe i inne dokumenty zbywalne

Ta lista nie jest kompletna i nie przyjmuje sie odpowiedzialnosci za jej kompletnos¢ i doktadnosé. W
przypadku watpliwosci nalezy skontaktowac sie doradcg prawnym.

Przepisy dotyczgce faksow
United States Fax Header Requirements

Fax Send Header Requirements

The Telephone Consumer Protection Act of 1991 makes it unlawful for any person to use a
computer or other electronic device, including a fax machine, to send any message unless such
message clearly contains in a margin at the top or bottom of each transmitted page or on the first
page of the transmission, the date and time it is sent and an identification of the business or other
entity, or other individual sending the message and the telephone number of the sending machine
or such business, other entity or individual. The telephone number provided may not be a 900
number or any other number for which charges exceed local or long distance transmission charges.
In order to program this information into your machine, refer to the customer documentation and
follow the steps provided.

Data Coupler Information

This device complies with Part 68 of the FCC rules and the requirements adopted by the
Administrative Council for Terminal Attachments (ACTA). On the cover of this device is a label that
contains, among other information, a device identifier in the format US:AAAEQ##TXXXX. If
requested, this number must be provided to the Telephone Company. A plug and jack used to
connect this device to the premises wiring and telephone network must comply with the applicable
FCC Part 68 rules and requirements adopted by the ACTA. A compliant telephone cord and modular
plug is provided with this device. It is designed to be connected to a compatible modular jack that
is also compliant. See installation instructions for details.

You may safely connect the device to the following standard modular jack: USOC RJ-11C using the
compliant telephone line cord (with modular plugs) provided with the installation kit. See
installation instructions for details.

The Ringer Equivalence Number (REN) is used to determine the number of devices that may be

connected to a telephone line. Excessive RENs on a telephone line may result in the devices not
ringing in response to an incoming call. In most but not all areas, the sum of RENs should not
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exceed five (5.0). To be certain of the number of devices that may be connected to a line, as
determined by the total RENs, contact the local Telephone Company. For products approved after
July 23, 2001, the REN for this device is part of the device identifier that has the format
US:AAAEQ##TXXXX. The digits represented by ## are the REN without a decimal point (e.g., 03 is
a REN of 0.3). For earlier products, the REN is separately shown on the label.

To order the correct service from the local telephone company, you may also have to quote the
codes listed below:

e Facility Interface Code (FIC) = 02LS2
e Service Order Code (SOC) = 9.0Y

A\ OSTRZEZENIE

Ask your local telephone company for the modular jack type installed on your line. Connecting this
machine to an unauthorized jack can damage telephone company equipment. You, not Xerox, as-
sume all responsibility and/or liability for any damage caused by the connection of this machine to
an unauthorized jack.

If this Xerox device causes harm to the telephone network, the Telephone Company will notify you
in advance that temporary discontinuance of service may be required. But if advance notice is not
practical, the Telephone Company will notify the customer as soon as possible. Also, you will be
advised of your right to file a complaint with the FCC if you believe it is necessary.

The Telephone Company may make changes in its facilities, equipment, operations or procedures
that could affect the operation of the device. If this happens, the Telephone Company will provide
advance notice in order for you to make necessary modifications to maintain uninterrupted service.

If trouble is experienced with this Xerox device, for repair or warranty information, please contact
the appropriate service center; details of which are displayed either on the machine or contained
within the User Guide. If the device is causing harm to the telephone network, the Telephone
Company may request that you disconnect the device until the problem is resolved.

Repairs to the machine should be made only by a Xerox Service Representative or an authorized
Xerox Service provider. This applies at any time during or after the service warranty period. If
unauthorized repair is performed, the remainder of the warranty period is null and void.

This device must not be used on party lines. Connection to party line service is subject to state
tariffs. Contact the state public utility commission, public service commission or corporation
commission for information.

If your office has specially wired alarm equipment connected to the telephone line, make sure that
the installation of this Xerox device does not disable your alarm equipment.

If you have questions about what will disable alarm equipment, consult your Telephone Company
or a qualified installer.

Canada

Uwaga: The Industry Canada labelidentifies certified equipment. This certification means that the
device meets certain telecommunications network protective, operational and safety requirements
as prescribed in the appropriate Terminal Equipment Technical Requirements document(s). The
Department does not guarantee the equipment will operate to the user’s satisfaction.
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Before installing this device, users must make sure that it is permissible to be connected to the
facilities of the local telecommunications company. The device must also be installed using an
acceptable method of connection. The customer should be aware that compliance with the above
conditions may not prevent degradation of service in some situations.

Repairs to certified equipment should be coordinated by a representative designated by the
supplier. Any repairs or alterations made by the user to this device, or device malfunctions, may give
the telecommunications company cause to request the user to disconnect the device.

Users should make sure for their own protection that the electrical ground connections of the power
utility, telephone lines and internal metallic water pipe systems, if present, are connected together.
This precaution may be particularly important in rural areas.

“ Ostrzezenie

Users should not attempt to make such connections themselves, but should contact the appropria-
te electric inspection authority, or electrician, as appropriate.

The Ringer Equivalence Number (REN) assigned to each terminal device provides an indication of
the maximum number of terminals allowed to be connected to a telephone interface. The
termination on an interface may consist of any combination of devices subject only to the
requirement that the sum of the Ringer Equivalent Numbers of all of the devices does not exceed
5. For the Canadian REN value, please see the label on the device.

Kanada CS-03 Wydanie 9:

Niniejszy produkt zostat przetestowany i stwierdzono jego zgodnos¢ z norma CS-03 wydanie 9.

Europa

Dyrektywa w sprawie urzgdzen radiowych i telekomunikacyjnych urzadzei kohcowych

Niniejszy produkt firmy Xerox zostat zatwierdzony przez Xerox zgodnie z decyzjg Rady nr 1999/5/
WE odnoszqcg sie do paneuropejskiego podtqczania pojedynczych urzgdzen kofhcowych do
publicznej komutowanej sieci telefonicznej (PSTN).

Produkt jest przeznaczony do uzytkowania w krajowych publicznych komutowanych sieciach
telefonicznych oraz zgodnych sieciach PBX nastepujqcych krajéw: Austria, Belgia, Butgaria, Cypr,
Czechy, Dania, Estonia, Finlandia, Francja, Grecja, Hiszpania, Holandia, Irlandia, Islandia,
totwa, Liechtenstein, Litwa, Luksemburg, Malta, Polska, Portugalia, Rumunia, Stowacja,
Stowenia, Szwecja, Niemcy, Norwegia, Wegry, Wielka Brytania, Wtochy.

W przypadku probleméw w pierwszej kolejnosci nalezy skontaktowac sie z przedstawicielem firmy
Xerox. Niniejszy produkt zostat przetestowany i stwierdzono jego zgodnosé z normg TBR21 lub ES
103 021-1/2/3 lub ES 203 021-1/2/3, bedqcq specyfikacjq urzadze koAcowych wykorzystywanych
w analogowych komutowanych sieciach telefonicznych w Europejskim Obszarze Gospodarczym.
Produkt mozna skonfigurowac tak, aby byt zgodny z sieciami innych krajow. Jezeli urzqdzenie
wymaga podtqczenia do sieci w innym kraju, skontaktuj sie z przedstawicielem firmy Xerox.

Uwaga: Mimo Ze urzqgdzenie moze uzywac zardbwno sygnalizacji polegajqcej na roztgczaniu petli
(impulsowej), jak i DTMF (tonowej), zaleca sie korzystanie z sygnalizacji DTMF. Sygnalizacja DTMF
zapewnia niezawodnq i szybszq konfiguracje potqczen. Modyfikacje urzgdzenia, poditgczanie do
zewnetrznego oprogramowania kontrolnego lub zewnetrznego przyrzgdu kontrolnego, ktéry nie
zostat zatwierdzony przez firme Xerox, powoduje uniewaznienie przyznanego certyfikatu.
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Republika Potudniowej Afryki

Modemu nalezy uzywa¢ wraz z zatwierdzonymi urzgdzeniami przeciwprzepigeciowymi.

Nowa Zelandia

Przyznanie homologacji dla elementu wyposazenia terminalowego oznacza tylko zgodno3¢ z
wymaganiami operatora sieci telefonicznej i mozliwos¢ przytgczenia do jego sieci. Nie oznacza to
wsparcia produktu przez operatora sieci telefonicznej, nie uprawnia do korzystania z ustug
gwarancyjnych i nie zapewnia zgodnosci produktu ze wszystkimi ustugami operatora sieci
telefonicznej. Przede wszystkim nie gwarantuje, ze dowolny element bedzie prawidtowo
wspotpracowac z innymi typami lub modelami elementdw wyposazenia, ktore uzyskaty
homologacje.

Wyposazenie moze funkcjonowaé nieprawidtowo przy wiekszych szybkosciach transmisji danych.
33,8 kb/s i 56 kb/s mogq by¢ ograniczone do mniejszej liczby bitéw w przypadku potgczenia z
niektorymi sieciami PSTN. Operator sieci telefonicznej nie ponosi odpowiedzialnosci za utrudnienia
w takich okolicznosciach.

e Nalezy natychmiast odtgczy¢ to wyposazenie, jezeli zostanie uszkodzone, i podjq¢ dziatania w
celu jego likwidagji lub naprawy.

e Ten modem nie powinien by¢ uzywany w sposéb ucigzliwy dla pozostatych klientébw operatora
sieci telefoniczne;j.

e To urzgdzenie jest wyposazone w uktad impulsowego wybierania numerdw, podczas gdy
operatorzy sieci telefonicznych standardowo uzywajg tonowego wybierania numeréw (DTMF).
Nie mozna gwarantowad, ze linie operatora sieci telefonicznej bedq zawsze obstugiwaé
impulsowe wybieranie numerow.

e Uzycie wybierania impulsowego wowczas, gdy to wyposazenie jest podtqczone do tej samej
linii, do ktérej podtgczono inne urzqdzenia, moze by¢ przyczyng ,,podzwaniania” lub szumu i
nieprawidtowego odbierania potqczen. Jezeli wystepuja problemy tego typu, nie nalezy
kontaktowaé sie z dziatem serwisowym operatora sieci telefoniczne;j.

e Tonowe wybieranie numeréw (DTMF) jest preferowang metodg, poniewaz jest szybsze niz
wybieranie impulsowe i jest obstugiwane przez wiekszo3¢ centrali telefonicznych w Nowej
Zelandii.

A\ 0STRZEZENIE

W przypadku awarii zasilania nie mozna wykonywa¢ potgczen z numerem ,, 111" lub innych pota-
czen przy uzyciu tego urzgdzenia.

e To wyposazenie nie zawsze umozliwia efektywne przekierowanie potgczenia do innego
urzqdzenia podtgczonego do tej samej linii.

e Niektére parametry niezbedne do homologacji sq zalezne od wyposazenia (komputer)
skojarzonego z tym urzgdzeniem. Skojarzone wyposazenie musi byé zgodne z nastepujgcymi
specyfikacjami telekomunikacyjnymi:

e W przypadku ponownych potgczen z tym samym numerem:

e Podejmowanych jest maksymalnie 10 prob nawigzania potgczenia z tym samym numerem
w ciggu 30 minut w przypadku recznego inicjowania potgczen.
e Wyposazenie jest przetgczane do stanu wstrzymania przez co najmniej 30 sekund od
zakohczenia poprzedniej proby do rozpoczecia kolejnej proby.
e W przypadku automatycznych potgczen z réznymi numerami:
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e Wyposazenie powinno by¢ skonfigurowane w taki sposéb, aby w przypadku
automatycznych potgczen z réznymi numerami odstep od zakofnczenia poprzedniej préby
nawigzania potgczenia do rozpoczecia kolejnej proby wynosit co najmniej pie¢ sekund.

e Aby zapewni¢ prawidtowe funkcjonowanie, catkowita wartos¢ RN wszystkich urzgdzen
podtgczonych w danej chwili do pojedynczej linii nie powinna przekraczaé piec.

Recykling i utylizacja

USA and Canada

Xerox operates a worldwide equipment take back and reuse/recycle program. Contact your Xerox
sales representative (1-800-ASK-XEROX) to determine whether this Xerox device is part of the
program. For more information about Xerox environmental programs, visit www.xerox.com/
environment.html.

If you are managing the disposal of your Xerox device, please note that the device may contain
lead, mercury, Perchlorate, and other materials whose disposal may be regulated due to
environmental considerations. The presence of these materials is fully consistent with global
regulations applicable at the time that the device was placed on the market. For recycling and
disposal information, contact your local authorities. In the United States, you may also refer to the
Electronic Industries Alliance web site: www.eiae.org/.

Unia Europejska

Dyrektywa WEEE 2012/19/UE

Niektére urzadzenia mogg by¢ wykorzystywane zaréwno w zastosowaniach domowych, jak i
profesjonalnych/biznesowych.

Srodowisko profesjonalne/biznesowe

Umieszczenie tego symbolu na urzgdzeniu informuje, ze nalezy je wyrzucaé zgodnie
z ustanowionymi procedurami krajowymi. Zgodnie z prawem Unii Europejskiej,
zuzyty sprzet elektryczny i elektroniczny nalezy w celu utylizacji traktowaé zgodnie z

przyjetymi procedurami.
Srodowisko domowe

i% | Umieszczenie tego symbolu na urzgdzeniu informuje, Ze nie nalezy go wyrzucaé wraz

z innymi odpadami gospodarstwa domowego. Zgodnie z prawem Unii Europejskiej,

zuzyty sprzet elektryczny i elektroniczny nalezy w celu utylizacji oddzieli¢ od odpadow

domowych. Prywatne gospodarstwa domowe w krajach cztonkowskich Unii

Europejskiej mogq bezptatnie zwracaé zuzyty sprzet elektryczny i elektroniczny do
wyznaczonych punktéw zbiérki odpadéw. Aby uzyskaé wiecej informacji, nalezy skontaktowac sie z
lokalnymi organami zajmujgcymi sie utylizacjq odpaddw. W niektorych krajach cztonkowskich przy
zakupie nowego urzgdzenia lokalny sprzedawca moze mie¢ obowiqzek przyjecia zuzytego
urzqdzenia bezptatnie. W celu uzyskania informacji z tym zwigzanych zapytaj sprzedawce. Przed
utylizacjg nalezy skontaktowac sie z lokalnym sprzedawcg lub przedstawicielem firmy Xerox, aby
uzyska¢ informacje na temat odbioru zuzytego sprzetu.
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/godnosC z programem energetycznym

Wszystkie kraje

ENERGY STAR

Program ENERGY STAR to dobrowolny program promowania rozwoju i zakupu
urzqdzen energooszczednych, dzieki ktérym zostaje zmniejszony negatywny
wptyw na srodowisko. Szczegdtowe informacje dotyczgce programu ENERGY STAR
oraz modeli urzqdzen kwalifikujgcych sie do oznaczenia symbolem ENERGY STAR
mozna znalezé w ponizszej witrynie internetowe;j:

www.energystar.gov/products/certified-products/detail/imaging-equipment
Pobér mocy i czas uruchamiania

[los¢ pragdu elektrycznego zuzywanego przez produkt zalezy od sposobu uzytkowania urzgdzenia.
Produkt ten zostat skonstruowany i skonfigurowany w taki sposéb, aby umozliwi¢ zmniejszenie
kosztow energii elektrycznej. Po zakonczeniu ostatniego wydruku urzgdzenie przetqgcza sie w tryb
gotowosci. W tym trybie urzgdzenie moze natychmiast wykona¢ nastepny wydruk, jezeli zajdzie
taka potrzeba. Jezeli produkt nie bedzie uzywany przez pewien czas, przetqcza sie w tryb
energooszczedny. W tym trybie aktywne pozostajq tylko podstawowe funkgcje, aby umozliwic
zmniejszenie poboru mocy przez urzgdzenie. Po wyjsciu z trybu energooszczednego wykonanie
pierwszego wydruku trwa nieco dtuzej niz w trybie gotowosci. Opdznienie to jest spowodowane
~wybudzaniem sie” urzqgdzenia z trybu energooszczednego i jest charakterystyczne dla wiekszosci
dostepnych na rynku urzgdzen przetwarzajgcych obraz. Chcgce ustawié dtuzszy czas aktywnosci lub
catkowicie wytgczyé tryb energooszczedny, nalezy wzigé pod uwage, ze wowczas urzgdzenie bedzie
przetgczac sie w tryb mniejszego poboru energii po dtuzszym czasie lub wcale.

Aby uzyska¢ dodatkowe informacje dotyczqgce udziatu firmy Xerox w inicjatywach dotyczgcych
zrbwnowazonego rozwoju, zapraszamy na naszq witryne internetowq pod adresem:

www.xerox.com/about-xerox/environment/enus.html

ENERGY STAR oraz znak graficzny ENERGY STAR sqg zastrzezonymi znakami
handlowymi w Stanach Zjednoczonych. Program ENERGY STAR Imaging
Equipment to wspoblne przedsiewziecie rzgddw USA, Unii Europejskiej, Japonii oraz
branzy producentéw urzgdzen biurowych, majgcy na celu promowanie
energooszczednych kopiarek, drukarek, fakséw, urzgdzen wielofunkcyjnych,
komputeréw i monitoréw. Ograniczenie zuzycia energii utatwia zwalczanie smogu,
kwadnych deszczy i dtugoterminowych zmian klimatycznych przez zmniejszenie emisji
zanieczyszczeh zwiqzanej z wytwarzaniem energii. Urzgdzenia Xerox z certyfikatem ENERGY STAR
sg skonfigurowane fabrycznie. Drukarka zostata wyposazona w timer przetgczajgcy w tryb
energooszczedny po ostatniej stronie kopii/wydruku. Ustawienie czasu timera to 1 minuta. Bardziej
szczegbtowy opis konfiguracji tej funkcji mozna znalez¢ w instrukcji obstugi lub podreczniku
administracji systemu. Aby uzyskaé dodatkowe informacje na temat energii oraz innych
powigzanych tematéw, odwiedz strone:

www.xerox.com/about-xerox/environment/enus.html lub www.xerox.co.uk/about-xerox/
environment/engb.html
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Canada
Ekologiczny wybor
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Certyfikat dla urzadzen biurowych CCD-035

Ten produkt posiada certyfikat normy Environmental Choice® (Ekologiczny wybér) dla urzgdzen
biurowych, spetniajgc wszystkie wymogi zmniejszonego negatywnego wptywu na srodowisko. W
ramach uzyskiwania certyfikatu firma Xerox Corporation udowodnita, Ze niniejszy produkt spetnia
kryteria programu Environmental Choice w zakresie wydajnosci energetycznej. Certyfikowane
kopiarki, drukarki, urzgdzenia wielofunkcyjne oraz faksy muszq réwniez spetniac takie kryteria jak
zmniejszona emisja substancji chemicznych i obstugiwaé materiaty eksploatacyjne z surowcéw
wtoérnych. Program Environmental Choice zostat zapoczgtkowany w 1988 roku, aby utatwié
konsumentom znajdowanie produktéw i ustug o zmniejszonym negatywnym wptywie na
Srodowisko. Environmental Choice to dobrowolny, wieloaspektowy certyfikat ekologiczny oparty na
catym cyklu zycia produktu, ktory oznacza, ze produkt zostat poddany rygorystycznym badaniom
naukowym, wyczerpujgcym testom, lub obu procedurom, aby udowodni¢ jego zgodnos¢ z
surowymi, niezaleznymi normami wydajnosci ekologiczne;j.

Niemcy
Niemcy Blue Angel

LABE

e 33
]

RAL, Niemiecki Instytut Zapewniania Jakosci i Znakowania przyznat temu produktowi etykiete
ekologiczng Blue Angel, wyrézniajac go jako urzgdzenie, ktore spetnia kryteria programu Blue Angel
dotyczgce dopuszczalnego wptywu na srodowisko pod wzgledem konstrukgji urzgdzenia, procesu
produkgcji oraz obstugi.

Blendschultz

Das Gerdt ist nicht fur Benutzung im unmittelbaren Gesichtsfeld am Bildschirmarbeitsplatz
vorgesehen. Um stérende Reflexionen am Bildschirmarbeitsplatz zu vermeiden, darf dieses Produkt
nicht im unmittelbaren Gesichtsfeld platziert werden.

Ldrmemission

Maschinenldrminformations- Verordnung 3. GPSGV: Der hochste Schalldruckpegel betrégt 70
dB9A) oder weniger gemdf EN ISO 7779.

Importeur

Xerox GmbHHellersbergstraBe 2-441460 Neuss Deutschland
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Dane bezpieczenstwa materiatow

W celu uzyskania informagji o bezpieczefnstwie materiatow, jakie zawiera urzgdzenie, nalezy
zapoznac sie z informacjami pomocy technicznej w danym regionie.

Dane na temat bezpieczehstwa materiatbw obowigzujgce w Ameryce Pdtnocnej mozna znalezé
tutaj: www.xerox.com/msds.

Dane na temat bezpieczefnstwa materiatow obowiqgzujgce w Unii Europejskiej mozna znalezé tutaj:
WWww.Xerox.com/environment_europe.

Aby uzyska¢ numery telefonéw do Centrum Pomocy Technicznej, przejdz pod adres
www.xerox.com/office/worldcontacts.

Informacje kontaktowe zwigzane z
ochrong Srodowiska i BHP

Aby uzyskaé wiecej informacji dotyczqcych ochrony srodowiska i BHP, zwigzanych z niniejszym
urzqdzeniem oraz materiatami eksploatacyjnymi firmy Xerox, nalezy skorzystaé z nastepujgcych
numeréw telefonu dla danego regionu.

Informacje na temat bezpieczedstwa urzqdzenia sg dostepne takze w witrynie firmy Xerox
www.xerox.com/about-xerox/environment.

USA: Informacje na temat ochrony srodowiska i BHP sq dostepne pod numerem telefonu 1-800
ASK-XEROX (1-800-275-9376)

Kanada: Informacje na temat ochrony srodowiska i BHP sq dostepne pod numerem telefonu 1-800
ASK-XEROX (1-800-275-9376)

Europa: Informacje na temat ochrony srodowiska i BHP +44 1707 353 434
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Wprowadzenie

Czesci urzgdzenia

Twoje nowe urzgdzenie jest nie tylko tradycyjng kopiarkg, jest to urzgdzenie cyfrowe, ktore kopiuje,
faksuje, drukuje i skanuje, w zaleznosci od modelu i konfiguragji.

Wszystkie cechy i funkcje opisane w przewodniku uzytkownika dotyczq urzgdzenia WorkCentre o

maksymalnej konfiguracji i mogg by¢ niedostepne w przypadku wersji urzgdzenia posiadanej przez
uzytkownika. Aby uzyskaé informacje dotyczqce sktadnikdéw opcjonalnych lub informacje dotyczgce
innych konfiguracji urzgdzenia, nalezy skontaktowac sie z lokalnym przedstawicielem firmy Xerox.

Kazdy model jest dostepny w kilku konfiguracjach, ktére kopiujq lub drukujq z predkoscig 45 lub 55
stron na minute. Wszystkie konfiguracje mozna rozszerzy¢, tak aby spetniaty przyszte wymagania.
Skontaktuj sie z lokalnym przedstawicielem firmy Xerox, aby uzyska¢ dalsze informacje.

1. Podajnik dokumentéw i szyba dokumentéw: UZzywane do skanowania pojedynczych lub
wielu dokumentow. Szyba dokumentdéw moze by¢ uzywana do skanowania dokumentow
pojedynczych, zszytych, nietypowego rozmiaru lub uszkodzonych.

2. Panel sterowania: Ekran dotykowy i klawiatura numeryczna.

3. Taca papieru 1: Ta taca jest standardowym wyposazeniem wszystkich modeli. Taca jest w petni
regulowana i moze by¢ uzywana do nosnikdéw formatu od A5 LEF (5,5 x 8,5" LEF) do A3 (11 x
17").

4. Taca papieru 2: Ta taca jest standardowym wyposazeniem wszystkich modeli. Taca jest w petni
regulowana i moze by¢ uzywana do nosnikoéw formatu od A5 LEF (5,5 x 8,5" LEF) do A3 (11 x
17").

5. Taca papieru 3: Ta taca jest standardowym wyposazeniem wszystkich modeli. Taca moze by¢
uzywana do nosnikéw formatu A4 LEF (8,5 x 11" LEF).

6. Taca papieru 4: Ta taca jest standardowym wyposazeniem wszystkich modeli. Taca moze by¢
uzywana do nosnikéw formatu A4 LEF (8,5 x 11" LEF).

7. Taca boczna: Uzywana do nodnikéw druku o niestandardowym formacie od A6 SEF (2,8 x 4,3"
SEF) do A3 (11x17").
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10.

11.

12.

Offsetowa taca wyjsciowa: Na opcjonalnej offsetowej tacy wyjsciowej uktadane sq wydruki,
utozone lub nieutozone. Kazdy zestaw lub sterta zostajqg przesuniete w stosunku do poprzedniej,
co utatwia ich oddzielanie.

Finisher biurowy: To opcjonalne urzgdzenie uktada, zestawia, zszywa i rozsuwa wydruki. W tym
finisherze mozna zainstalowaé zestawy dziurkacza.

Nowy finisher biurowy wykonujacy broszury: Ten opcjonalny finisher tworzy broszury,
zestawia, rozsuwa, uktada i zszywa wydruki. W tym finisherze mozna zainstalowaé zestawy
dziurkacza.

Pétka podreczna: Opcjonalna pétka stuzqca do podtrzymywania dokumentéw i podrecznego
zszywacza.

Podreczny zszywacz: Opcjonalny zszywacz stuzgcy do zszywania arkuszy, gdy nie ma finishera
lub do ponownego zszywania oryginatdw po kopiowaniu.

Uwaga: Skrot SEF oznacza podawanie arkusza krotszg krawedzig, czyli w taki sposéb, ze krotka
krawed? papieru jest krawedzig prowadzqcq podczas podawania papieru do urzgdzenia. Skrét
LEF oznacza podawanie arkusza dtuzszg krawedzig, czyli w taki sposob, ze dtuga krawed?
papieru jest krawedziq prowadzqcq podczas podawania papieru do urzgdzenia.

Umiejscowienie numeru seryjnego
urzgdzenia

Jezeli potrzebna jest pomoc w trakcie lub po instalacji produktu, nalezy odwiedzi¢ strone
www.xerox.com w celu uzyskania rozwigzan i wsparcia online.

Jesli potrzebne jest dalsze wsparcie, nalezy zadzwoni¢ do naszych ekspertéw w Centrum pomocy
Xerox lub skontaktowaé sie z lokalnym przedstawicielem. Telefonujqc, nalezy podaé numer seryjny
urzgdzenia.

Numer Centrum pomocy Xerox lub lokalnego przedstawiciela jest podawany przy instalacji
urzgdzenia.

24

Podnies uchwyt, aby otworzy¢ drzwi po lewej stronie urzgdzenia. Delikatnie opuszczaj drzwi, az
sie zatrzymaja.

Numer seryjny znajduje sie na samej gorze obszaru odstonietego po otwarciu drzwi.
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Aplikacje Xerox ConnectKey

Dostepnych jest wiele aplikacji Xerox® ConnectKey® na urzgdzenia ConnectKey. Aplikacje te
rozszerzajq mozliwosci urzgdzefn ConnectKey.

e Xerox QR Code —ta aplikacja stuzy do tgczenia aplikacji mobilnych z urzgdzeniami ConnectKey.
Aplikacji QR Code mozna takze uzyé, aby uzyskac informacje o powigzanych aplikacjach
mobilnych Xerox®.

e Xerox @PrintByXerox — ta aplikacja stuzy do drukowania dokumentéw przez urzqdzenia z
obstugg ConnectKey po wystaniu do nich wiadomosci e-mail z dowolnej lokalizacji.

e Xerox App Gallery 1.0 — za pomocg tej aplikacji mozna uzyskaé dostep, logowacé sie i pobieraé
aplikacje ConnectKey z poziomu Xerox App Gallery.
Wiecej informacji na temat aplikacji Xerox® ConnectKey mozna uzyskaé pod adresem

www.xerox.com/XeroxAppGallery.

Uwaga: Dostepnos¢ aplikacji ConnectKey zalezy od modelu urzgdzenia i wersji oprogramowania.
Aby korzysta¢ z aplikacji ConnectKey urzadzenie musi by¢ podtgczone do Internetu.

Ustugi i opcje

Opis ustug standardowych i opcjonalnych WorkCentre 5945/
5945i

Do urzgdzenia dostepnych jest szereg ustug i opcji. Wiele ustug i opcji jest dostepnych standardowo,
wymagajq jedynie wigczenia lub skonfigurowania do wspétpracy z dodatkowym sprzetem innych
firm.

Mozna réwniez zakupic i zainstalowaé dodatkowe funkcje i zestawy opcjonalne.
Dostepno3¢ opcji zalezy od modelu urzgdzenia i wersji oprogramowania.
Standard

e Taca papieru 1 taca papieru z mozliwoscig petnej regulacji.

e Taca papieru 2 taca papieru z mozliwoscig petnej regulacji.

e Taca papieru 3 taca papieru o duzej pojemnosci.

e Taca papieru 4 taca papieru o duzej pojemnosci.

e Taca boczna uzywana do niestandardowych nosnikéw drukarskich.
e Skaner kolorowy uzywany do skanowania w kolorze.

e Skanowanie umozliwia korzystanie z ustug poczty e-mail i skanowania w ramach przeptywu
pracy.
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Opcja

26

Taca kopert jest montowana zamiast tacy papieru 2, aby umozliwi¢ drukowanie na kopertach.
Do tacy mozna zatadowaé do 55 sztuk kopert nr 10 (4,1 x 9,5%).

Zestaw blokady tac papieru blokuje tace tak, aby nie mozna byto wyjq¢ papieru — funkcja ta
jest przydatna w bibliotekach.

Offsetowa taca wyjsciowa: stuzy do uktadania wydrukow, utozonych lub nieutozonych, jesli
finisher nie jest zainstalowany.

Finisher biurowy uktada, zestawia, zszywa i rozsuwa wydruki. Do tego finishera dostepny jest
takze zestaw dziurkacza.

Zestaw dziurkacza robigcego 2 dziurki do finishera biurowego umozliwia wykonywanie 2
dziurek przez finisher biurowy. Do tego finishera dostepne sq takze inne zestawy dziurkacza.
Mozna zamontowac tylko jeden zestaw dziurkacza na raz.

Zestaw dziurkacza robigcego 3 dziurki do finishera biurowego umozliwia wykonywanie 3
dziurek przez finisher biurowy. Do tego finishera dostepne sq takze inne zestawy dziurkacza.
Mozna zamontowac tylko jeden zestaw dziurkacza na raz.

Zestaw dziurkacza robigcego 4 dziurki do finishera biurowego umozliwia wykonywanie 4
dziurek przez finisher biurowy. Do tego finishera dostepne sq takze inne zestawy dziurkacza.
Mozna zamontowac tylko jeden zestaw dziurkacza na raz.

Zestaw dziurkacza robigcego 4 dziurki w uktadzie szwedzkim do finishera biurowego
umozliwia wykonywanie 4 dziurek przez finisher biurowy. Do tego finishera dostepne sq takze
inne zestawy dziurkacza. Mozna zamontowac tylko jeden zestaw dziurkacza na raz.

Nowy finisher biurowy wykonujqgcy broszury tworzy broszury, zestawia, rozsuwa, uktada i
zszywa wydruki. W tym finisherze mozna zainstalowaé zestawy dziurkacza.

Nowy zestaw dziurkacza robigcego 2 dziurki do finishera biurowego wykonujgcego
broszury umozliwia wykonywanie 2 dziurek przez finisher biurowy wykonujgcy broszury. Do
tego finishera dostepne sq takze inne zestawy dziurkacza. Mozna zamontowac tylko jeden
zestaw dziurkacza na raz.

Nowy zestaw dziurkacza robigcego 3 dziurki do finishera biurowego wykonujgcego
broszury umozliwia wykonywanie 3 dziurek przez finisher biurowy wykonujqgcy broszury. Do
tego finishera dostepne sq takze inne zestawy dziurkacza. Mozna zamontowac tylko jeden
zestaw dziurkacza na raz.

Nowy zestaw dziurkacza robigcego 4 dziurki do finishera biurowego wykonujgcego
broszury umozliwia wykonywanie 4 dziurek przez finisher biurowy wykonujgcy broszury. Do
tego finishera dostepne sq takze inne zestawy dziurkacza. Mozna zamontowac tylko jeden
zestaw dziurkacza na raz.

Nowy zestaw dziurkacza szwedzkiego robigcego 4 dziurki do finishera biurowego
wykonujgcego broszury umozliwia wykonywanie 4 dziurek przez nowy finisher biurowy
wykonujgcy broszury. Do tego finishera dostepne sq takze inne zestawy dziurkacza. Mozna
zamontowac tylko jeden zestaw dziurkacza na raz.

Podreczny zszywacz do zszywania recznego. Nalezy réwniez zamontowaé podreczng pétke.
Podreczna pétka to potka, ktorg mozna zamontowaé po lewej stronie urzqdzenia.
Podstawowy zestaw faksu (wbudowany) umozliwia podtgczenie pojedynczej linii faksu.
Zaawansowany zestaw faksu (wbudowany) umozliwia poditgczenie dwoch linii faksu.

Obstuga klawiatury USB umozliwia uzytkownikowi podtqczenie klawiatury zewnetrznej.
Klawiatura moze by¢ przydatna do wprowadzania nazw logowania z silnymi hastami,
wprowadzania metadanych skanowania, wprowadzania adreséw e-mail oraz prowadzenia
ksigzki adresowej urzqdzenia.
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e Faks LAN umozliwia uzytkownikom wysytanie faksow bezposrednio za pomocg komputera PC,
przy wykorzystaniu sterownikow druku.

Wymaga skonfigurowania i zainstalowania Podstawowego lub Zaawansowanego zestawu
faksu.

e Faks serwera umozliwia wysytanie i odbieranie fakséw na papierze za posrednictwem serwera
faksu.

Wymaga skonfigurowania i zainstalowania serwera faksu innej firmy.
e Faks internetowy umozliwia wysytanie lub otrzymywanie faksow przez Internet lub intranet.

e Zestaw skanowania na pulpit komputera umozliwia skanowanie do komputera. Dostepna
jest wersja standardowa i profesjonalna.

e Zestaw umozliwiajgcy korzystanie z funkcji XPS umozliwia tworzenie dokumentow w
formacie XPS (specyfikacja papieru XML).

e Zestaw zabezpieczen udostepnia dodatkowe funkcje zabezpieczen, takie jak opcje
nadpisywania obrazu.

e Zestaw McAfee Integrity Control wykorzystuje oprogramowanie McAfee do wykrywania
modyfikacji i uruchamiania plikbw w urzgdzeniu oraz zapobiegania temu.

e Zestaw do druku miedzynarodowego kodowania Unicode umozliwia drukowanie znakéw z
zestawu Unicode.

e Zestaw do druku bezprzewodowego umozliwia podtgczenie do sieci bezprzewodowej.

e Xerox App Gallery 1.0 — za pomocq tej aplikacji mozna uzyskaé dostep, logowacé sie i pobierac
aplikacje ConnectKey z poziomu Xerox App Gallery.

e Xerox @PrintByXerox — ta aplikacja stuzy do drukowania dokumentéw przez urzqdzenia z
obstugg ConnectKey po wystaniu do nich wiadomosci e-mail z dowolnej lokalizacji.

e Xerox QR Code —ta aplikacja stuzy do tgczenia aplikacji mobilnych z urzgdzeniami ConnectKey.
Aplikacji QR Code mozna takze uzyé, aby uzyska¢ informacje o powigzanych aplikacjach
mobilnych Xerox®.

e Technologia Wi-Fi Direct umozliwia bezposrednie potgczenie z drukarkqg za pomocq urzgdzen
przenosnych z obstugq sieci Wi-Fi.

e Funkcja AirPrint 1.4 umozliwia drukowanie za pomocg urzqdzen przenosnych z systemem
Apple iOS oraz z urzgdzen opartych na systemie Mac OS bez potrzeby instalowania sterownika
drukarki.

e Xerox Secure Access udostepnia urzgdzenie do odczytu kart stuzgce do ograniczenia dostepu
do urzgdzenia.

e Zliczanie sieciowe umozliwia Sledzenie przez sie¢ uzytkowania wielu urzgdzen do drukowania,
kopiowania i skanowania. Niezbedny jest serwer innej firmy.

e Standardowe zliczanie Xerox to narzedzie zliczania, ktore $ledzi liczbe prac kopiowania,
drukowania, skanowania w ramach przeptywu pracy, faksowania za pomocq serwera oraz
faksowania dla kazdego uzytkownika.

e Zestaw Xerox Copier Assistant zapewnia tatwiejszy dostep do funkgji kopiowania. Ta
pomocna technologia stanowi alternatywne rozwigzanie dla standardowego ekranu
dotykowego i utatwia prace wszystkim uzytkownikom, szczegélnie osobom korzystajgcym z
wozkow inwalidzkich, niewidomym lub niedowidzgcym, umozliwiajgc tatwe programowanie
prac kopiowania i kopiowanie.

o Interfejs zewnetrzny umozliwia podtgczenie urzgdzen ograniczajgcych dostep i
rozliczajgcych, takich jak urzgdzenia na karty lub monety.

Niedostepne
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e Wszystkie potencjalne opcje dla tego urzadzenia sq dostepne w tym modelu jako funkcje
standardowe lub opcjonalne.

Opis ustug standardowych i opcjonalnych WorkCentre 5955/
5955i

Do urzgdzenia dostepnych jest szereg ustug i opcji. Wiele ustug i opcji jest dostepnych standardowo,
wymagajq jedynie wigczenia lub skonfigurowania do wspotpracy z dodatkowym sprzetem innych
firm.

Mozna réwniez zakupic i zainstalowaé dodatkowe funkcje i zestawy opcjonalne.
Dostepno3¢ opcji zalezy od modelu urzgdzenia i wersji oprogramowania.
Standard

e Taca papieru 1 taca papieru z mozliwoscig petnej regulacji.

e Taca papieru 2 taca papieru z mozliwoscig petnej regulacji.

e Taca papieru 3 taca papieru o duzej pojemnosci.

e Taca papieru 4 taca papieru o duzej pojemnosci.

e Taca boczna uzywana do niestandardowych nosnikow drukarskich.

e Skaner kolorowy uzywany do skanowania w kolorze.

e Skanowanie umozliwia korzystanie z ustug poczty e-mail i skanowania w ramach przeptywu
pracy.

Opcja

e Taca kopert jest montowana zamiast tacy papieru 2, aby umozliwi¢ drukowanie na kopertach.
Do tacy mozna zatadowaé do 55 sztuk kopert nr 10 (4,1" x 9,5%).

e Zestaw blokady tac papieru blokuje tace tak, aby nie mozna byto wyjaé papieru — funkcja ta
jest przydatna w bibliotekach.

e Offsetowa taca wyjsciowa: stuzy do uktadania wydrukéw, utozonych lub nieutozonych, jesli
finisher nie jest zainstalowany.

e Finisher biurowy uktada, zestawia, zszywa i rozsuwa wydruki. Do tego finishera dostepny jest
takze zestaw dziurkacza.

e Zestaw dziurkacza robigcego 2 dziurki do finishera biurowego umozliwia wykonywanie 2
dziurek przez finisher biurowy. Do tego finishera dostepne sq takze inne zestawy dziurkacza.
Mozna zamontowac tylko jeden zestaw dziurkacza na raz.

e Zestaw dziurkacza robigcego 3 dziurki do finishera biurowego umozliwia wykonywanie 3
dziurek przez finisher biurowy. Do tego finishera dostepne sq takze inne zestawy dziurkacza.
Mozna zamontowac tylko jeden zestaw dziurkacza na raz.

e Zestaw dziurkacza robigcego 4 dziurki do finishera biurowego umozliwia wykonywanie 4
dziurek przez finisher biurowy. Do tego finishera dostepne sq takze inne zestawy dziurkacza.
Mozna zamontowac tylko jeden zestaw dziurkacza na raz.

e Zestaw dziurkacza robigcego 4 dziurki w uktadzie szwedzkim do finishera biurowego
umozliwia wykonywanie 4 dziurek przez finisher biurowy. Do tego finishera dostepne sq takze
inne zestawy dziurkacza. Mozna zamontowac tylko jeden zestaw dziurkacza na raz.

e Nowy finisher biurowy wykonujgcy broszury tworzy broszury, zestawia, rozsuwa, uktada i
zszywa wydruki. W tym finisherze mozna zainstalowaé zestawy dziurkacza.
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e Nowy zestaw dziurkacza robigcego 2 dziurki do finishera biurowego wykonujgcego
broszury umozliwia wykonywanie 2 dziurek przez finisher biurowy wykonujgcy broszury. Do
tego finishera dostepne sq takze inne zestawy dziurkacza. Mozna zamontowac tylko jeden
zestaw dziurkacza na raz.

e Nowy zestaw dziurkacza robigcego 3 dziurki do finishera biurowego wykonujgcego
broszury umozliwia wykonywanie 3 dziurek przez finisher biurowy wykonujgcy broszury. Do
tego finishera dostepne sq takze inne zestawy dziurkacza. Mozna zamontowac tylko jeden
zestaw dziurkacza na raz.

e Nowy zestaw dziurkacza robigcego 4 dziurki do finishera biurowego wykonujgcego
broszury umozliwia wykonywanie 4 dziurek przez finisher biurowy wykonujgcy broszury. Do
tego finishera dostepne sq takze inne zestawy dziurkacza. Mozna zamontowac tylko jeden
zestaw dziurkacza na raz.

e Nowy zestaw dziurkacza szwedzkiego robigcego 4 dziurki do finishera biurowego
wykonujgcego broszury umozliwia wykonywanie 4 dziurek przez nowy finisher biurowy
wykonujgcy broszury. Do tego finishera dostepne sq takze inne zestawy dziurkacza. Mozna
zamontowac tylko jeden zestaw dziurkacza na raz.

e Podreczny zszywacz do zszywania recznego. Nalezy rowniez zamontowaé podreczng potke.
e Podreczna pétka to potka, ktérqg mozna zamontowac po lewej stronie urzqdzenia.

e Podstawowy zestaw faksu (wbudowany) umozliwia podigczenie pojedyncze;j linii faksu.

e Zaawansowany zestaw faksu (wbudowany) umozliwia poditgczenie dwoch linii faksu.

e Obstuga klawiatury USB umozliwia uzytkownikowi poditgczenie klawiatury zewnetrzne;.
Klawiatura moze by¢ przydatna do wprowadzania nazw logowania z silnymi hastami,
wprowadzania metadanych skanowania, wprowadzania adreséw e-mail oraz prowadzenia
ksiqzki adresowej urzadzenia.

e Faks LAN umozliwia uzytkownikom wysytanie faksow bezposrednio za pomocqg komputera PC,
przy wykorzystaniu sterownikow druku.

Wymaga skonfigurowania i zainstalowania Podstawowego lub Zaawansowanego zestawu
faksu.

e Faks serwera umozliwia wysytanie i odbieranie fakséw na papierze za posrednictwem serwera
faksu.

Wymaga skonfigurowania i zainstalowania serwera faksu innej firmy.
e Faks internetowy umozliwia wysytanie lub otrzymywanie faksow przez Internet lub intranet.

e Zestaw skanowania na pulpit komputera umozliwia skanowanie do komputera. Dostepna
jest wersja standardowa i profesjonalna.

e Zestaw umozliwiajgcy korzystanie z funkcji XPS umozliwia tworzenie dokumentow w
formacie XPS (specyfikacja papieru XML).

e Zestaw zabezpieczen udostepnia dodatkowe funkcje zabezpieczen, takie jak opcje
nadpisywania obrazu.

e Zestaw McAfee Integrity Control wykorzystuje oprogramowanie McAfee do wykrywania
modyfikagcji i uruchamiania plikbw w urzgdzeniu oraz zapobiegania temu.

e Zestaw do druku miedzynarodowego kodowania Unicode umozliwia drukowanie znakéw z
zestawu Unicode.

e Zestaw do druku bezprzewodowego umozliwia podtgczenie do sieci bezprzewodowej.

e Xerox App Gallery 1.0 — za pomocq tej aplikacji mozna uzyskaé dostep, logowacé sie i pobierac
aplikacje ConnectKey z poziomu Xerox App Gallery.

e Xerox @PrintByXerox — ta aplikacja stuzy do drukowania dokumentéw przez urzqdzenia z
obstugg ConnectKey po wystaniu do nich wiadomosci e-mail z dowolnej lokalizacji.
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Xerox QR Code - ta aplikacja stuzy do tqczenia aplikacji mobilnych z urzgdzeniami ConnectKey.
Aplikacji QR Code mozna takze uzy¢, aby uzyska¢ informacje o powigzanych aplikacjach
mobilnych Xerox®.

Technologia Wi-Fi Direct umozliwia bezposrednie potqczenie z drukarkg za pomocg urzgdzen
przenosnych z obstugq sieci Wi-Fi.

Funkcja AirPrint 1.4 umozliwia drukowanie za pomocg urzgdzen przenodnych z systemem
Apple iOS oraz z urzgdzen opartych na systemie Mac OS bez potrzeby instalowania sterownika
drukarki.

Xerox Secure Access udostepnia urzgdzenie do odczytu kart stuzqce do ograniczenia dostepu
do urzgdzenia.

Zliczanie sieciowe umozliwia Sledzenie przez sie¢ uzytkowania wielu urzgdzen do drukowania,
kopiowania i skanowania. Niezbedny jest serwer innej firmy.

Standardowe zliczanie Xerox to narzedzie zliczania, ktére Sledzi liczbe prac kopiowania,
drukowania, skanowania w ramach przeptywu pracy, faksowania za pomocq serwera oraz
faksowania dla kazdego uzytkownika.

Zestaw Xerox Copier Assistant zapewnia tatwiejszy dostep do funkcji kopiowania. Ta
pomocna technologia stanowi alternatywne rozwigzanie dla standardowego ekranu
dotykowego i utatwia prace wszystkim uzytkownikom, szczegélnie osobom korzystajgcym z
wozkow inwalidzkich, niewidomym lub niedowidzgcym, umozliwiajgc tatwe programowanie
prac kopiowania i kopiowanie.

Interfejs zewnetrzny umozliwia podigczenie urzqdzen ograniczajgcych dostep i
rozliczajgcych, takich jak urzgdzenia na karty lub monety.

Niedostepne

Wszystkie potencjalne opcje dla tego urzgdzenia sq dostepne w tym modelu jako funkcje
standardowe lub opcjonalne.

Opis urzqadzen wykanczajqcych

Finisher biurowy

Pojemnos¢ maksymalnie 250 arkuszy w tacy gérnej oraz maksymalnie 2000 arkuszy w tacy
uktadarki.

Gramatura papieru od 60 do 216 g/m2 (16 do 57 funtow).

Finisher biurowy moze zestawiaé, uktadaé, zszywacé i dziurkowaé (o ile w wyposazeniu) wydruki
w zaleznosci od wybranych funkgji. Zszywa od 2 do 50 arkuszy papieru o gramaturze 80 g/m2
(20 funtoéw), mniej w przypadku papieru grubego lub kart.

Zszywacz finishera zawiera 1 wktad zszywek z 5000 zszywek.

Ten finisher moze by¢ wyposazony w opcjonalny zestaw dziurkacza robigcego 2, 3 lub 4 dziurki.

Nowy finisher biurowy wykonujgcy broszury

30

Pojemnos¢ maksymalnie 250 arkuszy w tacy gérnej oraz maksymalnie 2000 arkuszy w tacy
uktadarki.

Gramatura papieru od 60 do 216 g/m2 (16 do 57 funtow).

Finisher moze zestawia¢, uktadag¢, zszywac i dziurkowacé (o ile w wyposazeniu) wydruki w
zaleznosci od wybranych funkgji. Zszywa od 2 do 50 arkuszy papieru o gramaturze 80 g/m2 (20
funtow), mniej w przypadku papieru grubego lub kart.

Zszywacz finishera zawiera 1 wktad zszywek z 5000 zszywek.
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Ten finisher moze by¢ wyposazony w opcjonalny zestaw dziurkacza wykonujgcego 2, 3 lub 4
dziurki.

Urzgdzenie wykonujgce broszury moze zszywac i sktada¢ do 15 arkuszy papieru o gramaturze
80 g/m2 (20 funtow).

Kazdy wktad zszywacza urzgdzenia wykonujgcego broszury zawiera 2000 zszywek.

Opis przyciskdw panelu sterowania

O o N o

13.

14.

15.
16.

Strona gtéwna ustug: Zapewnia dostep do ustug udostepnianych przez urzqdzenie.

Ustugi: Powoduje wyswietlenie poprzedniego ekranu funkcji Kopiowanie, Faksowanie lub
Skanowanie, gdy jest wyswietlony ekran Stan pracy lub Stan maszyny.

Stan pracy: Stuzy do sprawdzania postepu aktywnych prac lub wyswietlania szczegbtowych
informacji dotyczgcych wykonanych prac.

Stan urzgdzenia: Stuzy do sprawdzania stanu urzqdzenia, licznikdw uzycia, stanu materiatow
eksploatacyjnych lub drukowania dokumentacji uzytkownika i raportéw. Ten przycisk pozwala
rowniez przejs¢ do trybu Narzedzia.

Ekran dotykowy: Stuzy do wybierania funkcji programowania oraz wyswietlania procedur
usuwania btedéw oraz ogdélnych informacji o urzgdzeniu.

Zaloguj/Wyloguj: Stuzy do podawania danych logowania i do wylogowywania.
Pomoc: Wyswietla komunikaty pomocy dotyczqce funkcji urzadzenia.
Klawiatura numeryczna: Stuzy do wprowadzania znakéw alfanumerycznych.

Pauza wybierania numeru: Stuzy do wstawiania pauzy podczas wybierania numeru faksu.

. »C” Anuluj wpis: Anuluje poprzedni wpis wykonany za pomocg klawiatury numeryczne;j.
11.
12.

Jezyk: Stuzy do wybierania innego jezyka opcji ekranu dotykowego.

Tryb energooszczedny: Stuzy do wybierania Trybu energooszczednego, wykonywania
szybkiego ponownego uruchomienia oraz wytgczania urzgdzenia.

Wyczysé wszystko: Nacisnij jednokrotnie, aby wyczyscic biezqcy wpis. Nacisnij dwukrotnie, aby
powréci¢ do ustawien domyslnych.

Przerwij drukowanie: Stuzy do wstrzymywania aktualnie drukowanej pracy w celu
uruchomienia pilniejszej pracy kopiowania.

Stop: Zatrzymuje prace w toku.

Start: Stuzy do uruchamiania pracy.
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Witgczanie i wytgczanie zasilania

Wiqgczanie urzgdzenia

1. Upewnij sie, Ze urzgdzenie jest podtgczone do odpowiedniego zrodta zasilania i ze przewod
zasilajgcy jest prawidtowo podtgczony do gniazda elektrycznego urzgdzenia.

2. Nacisnij przetgcznik Zasilanie. Caty proces wigczenia zasilania (wigczenie wszystkich
zainstalowanych opcji) trwa krécej niz 3 minuty i 50 sekund.

Uwaga: . JeZeli w momencie wtgczenia urzgdzenia lub wyjscia z trybu energooszczednego w
tacy wejsciowej podajnika dokumentéw znajdujq sie jakiekolwiek kartki, zostanie wyswietlony
monit o ponowne wtozenie dokumentow.

Wytgczanie urzgdzenia

Wybranie opcji Wytgcz kofczy biezqcq sesje i wytgcza urzgdzenie.

1. Nacisnij przycisk Zasilania na panelu sterowania.
2. Woybierz przycisk Wytacz na ekranie dotykowym.
3. Woybierz przycisk wytgczenia zasilania, aby potwierdzi¢ wytgczenie urzgdzenia.

Uwaga: Potwierdzenie wytgczenia spowoduje usunigecie wszystkich prac znajdujgcych sie w
kolejce. Nacisniecie przycisku Anuluj spowoduje anulowanie wytgczenia, przez co urzqdzenie
bedzie dostepne do uzytku, a prace znajdujqce sie obecnie w kolejce zostang zachowane.

Urzgdzenie rozpocznie sekwencje kontrolowanego wytgczenia. Trwa ona okoto 36 sekund, po czym
nastepuje wytqczenie.
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Korzystanie z opcji energooszczedne;

Tryb energooszczedny konczy obecng sesje i utrzymuje urzqdzenie w stanie niskiego zuzycia energii.
Gdy urzqdzenie jest w trybie energooszczednym, aby je ponownie uruchomié, nalezy nacisngé
przycisk zasilania.

1. Nacisnij przycisk Zasilania na panelu sterowania.
2. Woybierz przycisk Tryb energooszczedny na ekranie dotykowym.

3. Po zakonczeniu wszystkich aktywnych prac urzadzenie przejdzie w tryb energooszczedny. Jesli
skonfigurowano Tryb spoczynku, urzqgdzenie przejdzie w ten tryb po uptywie okreslonego czasu.

Uwaga: Gdy urzgdzenie jest w trybie energooszczednym, przycisk zasilania jest podswietlony.
Swiatto ciggte oznacza, ze urzgdzenie znajduje sie w trybie niskiego zuzycia energii. Swiatto
migajaqce oznacza, ze urzgdzenie weszto w Tryb spoczynku.

4. Aby ponownie uruchomic urzqdzenie znajdujgce sie w trybie Niskie zuzycie energii lub
Spoczynku, nacisnij przycisk Zasilanie. Po przejsciu urzqdzenia w Tryb spoczynku jego powr6t
do normalnego dziatania trwa dtuzej.

Uwaga: Jezeli w momencie wigczenia urzgdzenia lub wyjscia z trybu energooszczednego w tacy
wejsciowej podajnika dokumentéw znajdujq sie jakiekolwiek kartki, zostanie wyswietlony monit o
ponowne wtozenie dokumentow.
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Y adowanie dokumentow

Dokumenty oryginalne mozna wktada¢ do podajnika dokumentow lub na szybe dokumentow.

1. Zataduj dokumenty strong zadrukowang do géry na tace wejsciowg podajnika dokumentow.
Ustaw prowadnice tak, aby jedynie dotykata dokumentow.

Lub

Podnies podajnik dokumentéw. Umiesé dokument strong przednig w dét na szybie
dokumentow i utdéz przy strzatce w lewym gérnym narozniku. Zamknij podajnik dokumentéw.

0 Ostrzezenie
Nie umieszczaj przedmiotéw lub dokumentéw na pokrywie podajnika dokumentow.

Uwaga: Oryginalne dokumenty sq skanowane tylko raz, nawet jezeli wybranych jest kilka kopii lub
do podajnika dokumentéw zostaty wtozone oryginaty dwustronne.

Kopiowanie

Po nacisnieciu przycisku Start w celu wykonania kopii urzgdzenie skanuje oryginaty i tymczasowo
zapisuje obrazy. Nastepnie drukuje obrazy zgodnie z wybranymi opcjami.

34 Skrécony podrecznik obstugi



Wprowadzenie Xerox® WorkCentre® 5945/5945i/5955/5955i

Jezeli w urzgdzeniu wigczono funkcje Uwierzytelniania lub Zliczania, konieczne moze by¢
wprowadzenie danych logowania, aby méc uzyskaé dostep do funkcji Kopiowania.

1. Zataduj dokumenty strong zadrukowang do gory na tace wejsciowg podajnika dokumentow.
Ustaw prowadnice tak, aby jedynie dotykata dokumentow.
Lub

Podnies podajnik dokumentéw. Umiesé dokument strong przednig w dét na szybie
dokumentow i utdz przy strzatce w lewym gérnym narozniku. Zamknij podajnik dokumentow.

2. Nacisnij dwukrotnie przycisk Wyczysé wszystko na panelu sterowania, a nastepnie wybierz
opcje Potwierdz na ekranie dotykowym w celu anulowania wczesniej wybranych opcji
programowania.

3. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.

4. Na ekranie dotykowym wybierz przycisk Kopia.

wu

W razie potrzeby wybierz karte Kopiuj. Zazwyczaj jest to karta aktywna po otwarciu ustugi
Kopiowanie.

Wybierz niezbedne opcje.
Wprowad? liczbe wydrukéw za pomocg klawiatury numerycznej na panelu sterowania.

Nacisnij przycisk Start na panelu sterowania, aby zeskanowacé oryginat.

© o N o

Po zakohczeniu skanowania zdejmij oryginat z podajnika dokumentéw lub szyby dokumentow.
Praca zostaje przeniesiona na liste prac gotowych do drukowania.

10. Ekran Postep Pracy wyswietla postep aktualnej pracy. Po zamknieciu ekranu Postep pracy
nacisnij przycisk Stan pracy na panelu sterowania urzgdzenia w celu wyswietlenia listy prac i
sprawdzenia stanu pracy.

11. Jezeli praca pozostaje na licie Prace biezgce, urzgdzenie wymaga dotozenia dodatkowych
materiatdw eksploatacyjnych, takich jak papier lub zszywki, aby zakohczyé zadanie. Aby
dowiedzie¢ sie jakie materiaty sg potrzebne, wybierz zadanie, a nastepnie nacisnij przycisk
Szczeg6ty. Gdy zasoby bedq dostepne, praca zostanie wydrukowana.

Drukowanie

Drukowanie dokumentu za pomocg sterownika druku PostScript

Za pomocq sterownika druku mozna drukowa¢ w urzgdzeniu dane z komputera. Dla tego
urzgdzenia dostepny jest szereg sterownikdéw druku Xerox obstugujgcych wszystkie popularne
systemy operacyjne. Sterowniki druku Xerox umozliwiajq korzystanie z poszczegélnych funkgji
dostepnych w urzgdzeniu.

Uwaga: Urzadzenie umozliwia korzystanie z funkcji AirPrint. AirPrint to technologia druku bez
sterownika firmy Apple, ktéra umozliwia urzgdzeniom firmy Apple, w tym komputerom Macintosh i
tabletom drukowanie z urzgdzenia bez instalowania sterownikéw lub pobierania oprogramowania.
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Administrator systemu mogt wezytaé okreslony sterownik druku do komputera. Jednak jezeli to
uzytkownik dokonuje wyboru sterownika, nastepujqce informacje mogg utatwi¢ decyzje, ktéry
sterownik zainstalowac.

e PS (PostScript) zapewnia najwiecej opcji skalowania i manipulowania obrazami; oferuje
wiekszq precyzje przy zaawansowanej grafice. PostScript zapewnia takze rézne typy obstugi
bteddw oraz opcje zastepowania czcionek.

e PCL (Printer Control Language) og6lnie ma mniej zaawansowanych funkcji niz sterownik
PostScript. Sterowniki PCL przetwarzajq wiekszos¢ prac szybciej niz inne sterowniki. Ten
sterownik jest odpowiedni do wigkszosci codziennych zadan drukowania.

e XPS (XML Paper Specification) to otwarta specyfikacja dla jezyka opisu strony oraz statego
formatu dokumentu, opracowanego przez Microsoft. Tego sterownika nalezy uzywag, aby
poprawi¢ szybkos¢ i jakos¢ druku plikdw XPS.

e Mac to sterownik PostScript, ktory zostat opracowany specjalnie do pracy na komputerach
Mackintosh.

Uwaga: Aby wydrukowaé dokument XPS, urzgdzenie musi mie¢ zainstalowang opcjonalng funkcje
XPS.

Oprocz sterownikdw opracowany specjalnie dla tego urzgdzenia, mozna korzystaé takze ze
sterownika Xerox Global Print Driver oraz Xerox Mobile Express Driver. Te sterowniki nie zapewniajq
dostepu do wszystkich funkcji dostepnych w sterownikach opracowanych specjalnie do urzgdzenia.

e Global Print Driver jest dostepny do jezykéw opisu drukarki PS lub PCL, tak samo jak
wymienione powyzej sterowniki stworzone specjalnie dla urzgdzenia. Ten sterownik
wspdtpracuje z drukarkami firmy Xerox oraz innych producentéw. Korzystajgc z tego sterownika
mozna tatwo dodawac i aktualizowaé drukarki, poniewaz zmiana sterownika druku nie jest
konieczna.

e Sterownik Mobile Express Driver umozliwia znajdowanie i drukowanie na dowolnej drukarce

PostScript w dowolnym miejscu bez pobierania i instalowania sterownikow.

Administrator systemu moze skonfigurowa¢ uprawnienia, aby kontrolowaé dostep do funkg;ji
drukowania.

e Okreslanie godziny i dnia tygodnia, w ktérym mozna drukowaé na urzqdzeniu.

e Blokowanie pewnych typdw prac, takich jak zabezpieczone drukowanie.

e Ograniczenie dostepu do okreslonych tac papieru.

e Zapobieganie drukowaniu jednostronnemu.

e  Wprowadzanie okreslonych ustawien druku dla aplikacji, na przyktad ustawienie drukowania
wszystkich dokumentéw programu Microsoft Word jednostronnie.

e Ograniczenie prac drukowania do prac drukowania zabezpieczonego.

Administrator systemu moze takze skonfigurowa¢ sterownik druku tak, aby monitowat o
wprowadzenie danych logowania podczas drukowania dokumentu.

W celu uzyskania dalszych informacji nalezy zapoznaé sie z Przewodnikiem administratora systemu.

1. Otwoérz dokument, ktéry ma zostaé wydrukowany. W wiekszosci aplikacji wybierz przycisk Praca
lub wybierz menu Plik, a nastepnie z menu Plik wybierz opcje Drukuj.

2. Wprowad? liczbe kopii, ktére chcesz wydrukowaé. W zaleznosci od uzywanej aplikacji mozesz
takze mie¢ mozliwos¢ wybrania zakresu stron oraz dokonania wyboru innych opcji druku.

3. Zlisty dostepnych sterownikdéw wybierz sterownik Xerox PS.
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4. Otwoérz okno Wiasciwosci sterownika druku — metoda rézni sie w zaleznosci od aplikacji
uzywanej do drukowania. W wiekszosci aplikacji Microsoft, aby otworzyé okno nalezy wybraé
przycisk Whasciwosci lub Preferencje.

5. Wybierz wymagane opcje.
6. Kliknij przycisk OK, aby zapisa¢ swoje ustawienia.

7. Wybierz przycisk potwierdzenia — w zaleznosci od aplikacji uzywanej do drukowania nazwa
moze sie rozni¢. W wiekszosci aplikacji wybierz przycisk OK lub Drukuj.

8. Odbierz prace z urzgdzenia.

9. Nacisnij przycisk Stan pracy na panelu sterowania urzqdzenia, aby wyswietli¢ liste prac i
sprawdz stan pracy.

10. Prace drukowania sg zwykle widoczne na liscie Prace aktywne, jednak jesli administrator
systemu wiqczyt funkcje Wstrzymaj wszystkie prace, dana praca znajdowac sie bedzie na liscie
Wstrzymane prace drukowania lub Niezidentyfikowane prace drukowania. Aby zwolnié
wstrzymang prace, nalezy jg wybraé na odpowiedniej liscie, a nastepnie wybraé przycisk
Druku;j.

11. Jezeli praca pozostaje na licie Prace biezqce, urzgdzenie wymaga dotozenia dodatkowych
materiatdow eksploatacyjnych, takich jak papier lub zszywki, aby zakohczyé zadanie. Aby
dowiedzie¢ sie jakie materiaty sq potrzebne, wybierz zadanie, a nastepnie nacisnij przycisk
Szczeg6ty. Gdy zasoby bedq dostepne, praca zostanie wydrukowana.

Drukowanie dokumentu za pomocq sterownika druku PCL

Za pomocgq sterownika druku mozna drukowaé w urzgdzeniu dane z komputera. Dla tego
urzqdzenia dostepny jest szereg sterownikdw druku Xerox obstugujgcych wszystkie popularne
systemy operacyjne. Sterowniki druku Xerox umozliwiajq korzystanie z poszczegdlnych funkgji
dostepnych w urzgdzeniu.

Uwaga: Urzgdzenie umozliwia korzystanie z funkcji AirPrint. AirPrint to technologia druku bez
sterownika firmy Apple, ktéra umozliwia urzgdzeniom firmy Apple, w tym komputerom Macintosh i
tabletom drukowanie z urzgdzenia bez instalowania sterownikéw lub pobierania oprogramowania.

Administrator systemu mogt wezytaé okreslony sterownik druku do komputera. Jednak jezeli to
uzytkownik dokonuje wyboru sterownika, nastepujqce informacje mogg utatwi¢ decyzje, ktéry
sterownik zainstalowac.

e PS (PostScript) zapewnia najwiecej opcji skalowania i manipulowania obrazami; oferuje
wiekszq precyzje przy zaawansowanej grafice. PostScript zapewnia takze rézne typy obstugi
bteddw oraz opcje zastepowania czcionek.

e PCL (Printer Control Language) ogélnie ma mniej zaawansowanych funkcji niz sterownik
PostScript. Sterowniki PCL przetwarzajg wiekszos¢ prac szybciej niz inne sterowniki. Ten
sterownik jest odpowiedni do wiekszosci codziennych zadan drukowania.

e XPS (XML Paper Specification) to otwarta specyfikacja dla jezyka opisu strony oraz statego
formatu dokumentu, opracowanego przez Microsoft. Tego sterownika nalezy uzywaé, aby
poprawi¢ szybkos¢ i jakos¢ druku plikdw XPS.

e Mac to sterownik PostScript, ktory zostat opracowany specjalnie do pracy na komputerach
Mackintosh.

Uwaga: Aby wydrukowaé dokument XPS, urzgdzenie musi mie¢ zainstalowang opcjonalng funkcje
XPS.
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Oprocz sterownikdw opracowany specjalnie dla tego urzadzenia, mozna korzystaé takze ze
sterownika Xerox Global Print Driver oraz Xerox Mobile Express Driver. Te sterowniki nie zapewniajq
dostepu do wszystkich funkcji dostepnych w sterownikach opracowanych specjalnie do urzgdzenia.

e Global Print Driver jest dostepny do jezykdw opisu drukarki PS lub PCL, tak samo jak
wymienione powyzej sterowniki stworzone specjalnie dla urzgdzenia. Ten sterownik
wspotpracuje z drukarkami firmy Xerox oraz innych producentéw. Korzystajqc z tego sterownika
mozna tatwo dodawacé i aktualizowaé drukarki, poniewaz zmiana sterownika druku nie jest
konieczna.

e Sterownik Mobile Express Driver umozliwia znajdowanie i drukowanie na dowolnej drukarce
PostScript w dowolnym miejscu bez pobierania i instalowania sterownikow.

Administrator systemu moze skonfigurowaé uprawnienia, aby kontrolowa¢ dostep do funkgji
drukowania.

e Okreslanie godziny i dnia tygodnia, w ktérym mozna drukowaé na urzqdzeniu.

e Blokowanie pewnych typow prac, takich jak zabezpieczone drukowanie.

e Ograniczenie dostepu do okreSlonych tac papieru.

e Zapobieganie drukowaniu jednostronnemu.

e Wprowadzanie okreslonych ustawien druku dla aplikacji, na przyktad ustawienie drukowania
wszystkich dokumentéw programu Microsoft Word jednostronnie.

e Ograniczenie prac drukowania do prac drukowania zabezpieczonego.

Administrator systemu moze takze skonfigurowac sterownik druku tak, aby monitowat o
wprowadzenie danych logowania podczas drukowania dokumentu.

W celu uzyskania dalszych informacji nalezy zapoznacé sie z Przewodnikiem administratora systemu.
1. Otworz dokument, ktéry ma zostaé wydrukowany. W wiekszosci aplikacji wybierz przycisk Praca

lub wybierz menu Plik, a nastepnie z menu Plik wybierz opcje Drukuj.

2. Wprowad? liczbe kopii, ktére chcesz wydrukowaé. W zaleznosci od uzywanej aplikacji mozesz
takze mie¢ mozliwos¢ wybrania zakresu stron oraz dokonania wyboru innych opcji druku.

3. Zlisty dostepnych sterownikdw wybierz sterownik Xerox PCL.

4. Otwoérz okno Whasciwosci sterownika druku — metoda rézni sie w zaleznosci od aplikacji
uzywanej do drukowania. W wiekszosci aplikacji Microsoft, aby otworzyé okno nalezy wybraé
przycisk Whasciwosci lub Preferencje.

5. Wybierz wymagane opcje.

6. Kliknij przycisk OK, aby zapisa¢ swoje ustawienia.

7. Wybierz przycisk potwierdzenia — w zaleznosci od aplikacji uzywanej do drukowania nazwa
moze sie rozni¢. W wiekszosci aplikacji wybierz przycisk OK lub Drukuj.

8. Prace drukowania sq zwykle widoczne na liscie Prace aktywne, jednak jesli administrator
systemu wiqczyt funkcje Wstrzymaj wszystkie prace, dana praca znajdowac sie bedzie na liscie
Wstrzymane prace drukowania lub Niezidentyfikowane prace drukowania. Aby zwolnié
wstrzymang prace, nalezy jg wybraé na odpowiedniej liscie, a nastepnie wybraé przycisk
Druku;j.

9. Nacisnij przycisk Stan pracy na panelu sterowania urzqdzenia, aby wyswietli¢ liste prac i
sprawdz stan pracy.

10. Odbierz prace z urzgdzenia.
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11. Jezeli praca pozostaje na licie Prace biezqce, urzgdzenie wymaga dotozenia dodatkowych
materiatdw eksploatacyjnych, takich jak papier lub zszywki, aby zakohczyé zadanie. Aby
dowiedzie¢ sie jakie materiaty sq potrzebne, wybierz zadanie, a nastepnie nacisnij przycisk
Szczeg6ty. Gdy zasoby bedq dostepne, praca zostanie wydrukowana.

Drukowanie dokumentu za pomocq sterownika druku Mac

Za pomocgq sterownika druku mozna drukowaé w urzgdzeniu dane z komputera. Sterownik druku
Xerox Mac umozliwia korzystanie z poszczegblnych funkcji dostepnych w urzgdzeniu.

Uwaga: Urzgdzenie umozliwia korzystanie z funkcji AirPrint. AirPrint to technologia druku bez
sterownika firmy Apple, ktéra umozliwia urzgdzeniom firmy Apple, w tym komputerom Macintosh i
tabletom drukowanie z urzgdzenia bez instalowania sterownikéw lub pobierania oprogramowania.

Administrator systemu moze skonfigurowa¢ uprawnienia, aby kontrolowaé dostep do funkgji
drukowania.

e Okreslanie godziny i dnia tygodnia, w ktérym mozna drukowaé na urzqgdzeniu.

e Blokowanie pewnych typdw prac, takich jak zabezpieczone drukowanie.

e Ograniczenie dostepu do okredlonych tac papieru.

e Zapobieganie drukowaniu jednostronnemu.

e Wprowadzanie okreslonych ustawien druku dla aplikacji, na przyktad ustawienie drukowania
wszystkich dokumentéw programu Microsoft Word jednostronnie.

e Ograniczenie prac drukowania do prac drukowania zabezpieczonego.

Administrator systemu moze takze skonfigurowa¢ sterownik druku tak, aby monitowat o
wprowadzenie danych logowania podczas drukowania dokumentu.

W celu uzyskania dalszych informacji nalezy zapoznacé sie z Przewodnikiem administratora systemu.
1. Otworz dokument, ktory ma zostaé wydrukowany. W wiekszosci aplikacji wybierz menu Plik, a

nastepnie z menu Plik wybierz polecenie Druku;j.

2. Wprowad? liczbe kopii, ktore chcesz wydrukowaé. W zaleznosci od uzywanej aplikacji mozesz
takze mie¢ mozliwos¢ wybrania zakresu stron oraz dokonania wyboru innych opgji druku.

3. Zlisty dostepnych sterownikéw druku wybierz sterownik Xerox.

4. W menu wiasciwosci sterownika druku wybierz opcje Funkcje Xerox — nazwa menu moze sie
rozni¢ w zaleznosci od aplikacji, z ktorej odbywa sie drukowanie. W wiekszosci aplikacji wybierz
menu rozwijane dotyczqce Kopii i Stron lub zawierajgce nazwe aplikacji.

5. Wybierz wymagane opcje.

6. Woybierz przycisk potwierdzenia — w zaleznosci od aplikacji uzywanej do drukowania nazwa
moze sie rozni¢. W wiekszosci aplikacji wybierz przycisk OK lub Drukuj.

7. Odbierz prace z urzgdzenia.

8. Nacisnij przycisk Stan pracy na panelu sterowania urzqdzenia, aby wyswietli¢ liste prac i
sprawdz stan pracy.

9. Prace drukowania sq zwykle widoczne na liscie Prace aktywne, jednak jesli administrator
systemu wigczyt funkcje Wstrzymaj wszystkie prace, dana praca znajdowac sie bedzie na liscie
Wstrzymane prace drukowania lub Niezidentyfikowane prace drukowania. Aby zwolnié
wstrzymang prace, nalezy jg wybraé na odpowiedniej liscie, a nastepnie wybraé przycisk
Drukuj.
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10. Jezeli praca pozostaje na licie Prace biezqce, urzgdzenie wymaga dotozenia dodatkowych
materiatdw eksploatacyjnych, takich jak papier lub zszywki, aby zakohczyé zadanie. Aby
dowiedzie¢ sie jakie materiaty sq potrzebne, wybierz zadanie, a nastepnie nacisnij przycisk
Szczeg6ty. Gdy zasoby bedq dostepne, praca zostanie wydrukowana.

Drukowanie dokumentu za pomocq sterownika druku XPS

Za pomocgq sterownika druku mozna drukowaé w urzgdzeniu dane z komputera. Dla tego
urzqdzenia dostepny jest szereg sterownikdw druku Xerox obstugujgcych wszystkie popularne
systemy operacyjne. Sterowniki druku Xerox umozliwiajq korzystanie z poszczegdlnych funkgji
dostepnych w urzgdzeniu.

Administrator systemu mogt wezytaé okreslony sterownik druku do komputera. Jednak jezeli to
uzytkownik dokonuje wyboru sterownika, nastepujqce informacje mogg utatwi¢ decyzje, ktéry
sterownik zainstalowac.

e PS (PostScript) zapewnia najwiecej opcji skalowania i manipulowania obrazami; oferuje
wiekszq precyzje przy zaawansowanej grafice. PostScript zapewnia takZe rézne typy obstugi
bteddw oraz opcje zastepowania czcionek.

e PCL (Printer Control Language) ogélnie ma mniej zaawansowanych funkcji niz sterownik
PostScript. Sterowniki PCL przetwarzajg wiekszos¢ prac szybciej niz inne sterowniki. Ten
sterownik jest odpowiedni do wiekszosci codziennych zadan drukowania.

e XPS (XML Paper Specification) to otwarta specyfikacja dla jezyka opisu strony oraz statego
formatu dokumentu, opracowanego przez Microsoft. Tego sterownika nalezy uzywaé, aby
poprawi¢ szybkos¢ i jakos¢ druku plikdw XPS.

e Mac to sterownik PostScript, ktory zostat opracowany specjalnie do pracy na komputerach
Mackintosh.

Uwaga: Aby wydrukowaé dokument XPS, urzgdzenie musi mie¢ zainstalowang opcjonalng funkcje
XPS.

W celu uzyskania dalszych informacji nalezy zapoznacé sie z Przewodnikiem administratora systemu.

Oprocz sterownikow opracowany specjalnie dla tego urzgdzenia, mozna korzystac takze ze
sterownika Xerox Global Print Driver oraz Xerox Mobile Express Driver. Te sterowniki nie zapewniajq
dostepu do wszystkich funkgcji dostepnych w sterownikach opracowanych specjalnie do urzgdzenia.

e Global Print Driver jest dostepny do jezykéw opisu drukarki PS lub PCL, tak samo jak
wymienione powyzej sterowniki stworzone specjalnie dla urzqdzenia. Ten sterownik
wspotpracuje z drukarkami firmy Xerox oraz innych producentéw. Korzystajqc z tego sterownika
mozna tatwo dodawac i aktualizowaé drukarki, poniewaz zmiana sterownika druku nie jest
konieczna.

e Sterownik Mobile Express Driver umozliwia znajdowanie i drukowanie na dowolnej drukarce

PostScript w dowolnym miejscu bez pobierania i instalowania sterownikow.

Administrator systemu moze skonfigurowa¢ uprawnienia, aby kontrolowaé dostep do funkgji
drukowania.

e Okreslanie godziny i dnia tygodnia, w ktérym mozna drukowaé na urzqgdzeniu.

e Blokowanie pewnych typdw prac, takich jak zabezpieczone drukowanie.

e Ograniczenie dostepu do okredlonych tac papieru.

e Zapobieganie drukowaniu jednostronnemu.
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e Wprowadzanie okreslonych ustawien druku dla aplikacji, na przyktad ustawienie drukowania
wszystkich dokumentéw programu Microsoft Word jednostronnie.

e Ograniczenie prac drukowania do prac drukowania zabezpieczonego.

Administrator systemu moze takze skonfigurowa¢ sterownik druku tak, aby monitowat o
wprowadzenie danych logowania podczas drukowania dokumentu.

W celu uzyskania dalszych informacji nalezy zapoznaé sie z Przewodnikiem administratora systemu.

1. Otworz dokument, ktéry ma zosta¢ wydrukowany. W wigkszosci aplikacji wybierz przycisk Praca
lub wybierz menu Plik, a nastepnie z menu Plik wybierz opcje Drukuj.

2. Wprowad? liczbe kopii, ktore chcesz wydrukowaé. W zaleznosci od uzywanej aplikacji mozesz
takze mie¢ mozliwos¢ wybrania zakresu stron oraz dokonania wyboru innych opcji druku.

3. Zlisty dostepnych sterownikow wybierz sterownik Xerox XPS.

4. Otworz okno Whasciwosci sterownika druku — metoda rézni sie w zaleznosci od aplikacji
uzywanej do drukowania. W wiekszo3ci aplikacji Microsoft, aby otworzy¢ okno nalezy wybraé
przycisk Whasciwosci lub Preferencje.

5. Wybierz wymagane opcje.

6. Kliknij przycisk OK, aby zapisa¢ swoje ustawienia.

7. Wybierz przycisk potwierdzenia — w zaleznosci od aplikacji uzywanej do drukowania nazwa
moze sie roznic. W wiekszosci aplikacji wybierz przycisk OK lub Drukuj.

8. Odbierz prace z urzgdzenia.

9. Nacisnij przycisk Stan pracy na panelu sterowania urzadzenia, aby wyswietli¢ liste prac i
sprawdz stan pracy.

10. Prace drukowania sq zwykle widoczne na liscie Prace aktywne, jednak jesli administrator
systemu wiqczyt funkcje Wstrzymaj wszystkie prace, dana praca znajdowac sie bedzie na liscie
Wstrzymane prace drukowania lub Niezidentyfikowane prace drukowania. Aby zwolni¢
wstrzymang prace, nalezy jg wybra¢ na odpowiedniej liscie, a nastepnie wybrac przycisk
Druku;j.

11. Jezeli praca pozostaje na liscie Prace biezgce, urzadzenie wymaga dotozenia dodatkowych
materiatdw eksploatacyjnych, takich jak papier lub zszywki, aby zakohczy¢ zadanie. Aby
dowiedzie¢ sie jakie materiaty sq potrzebne, wybierz zadanie, a nastepnie nacisnij przycisk
Szczegoty. Gdy zasoby bedqg dostepne, praca zostanie wydrukowana.

Faksowanie

Objasnienie opcji faksu

Dostepne sq trzy ustugi faksu, ktére mozna zainstalowaé lub uruchomi¢ w urzgdzeniu, Faks
(Wbudowany Faks), Faks Internetowy oraz Faks Serwera.

Jezeli zainstalowana jest ustuga Faks (Wbudowany Faks), urzgdzenie jest podtqczone bezposrednio
do linii telefonicznej i dzieki temu zapewnia bezposrednig kontrole nad transmisjami faksu. Ten typ
faksu jest transmitowany przez zwykte linie telefoniczne, dlatego powoduje obcigzenie kosztami
zgodnie z taryfg operatora telefonicznego.

Korzystanie z funkcji Faksu umozliwia skanowanie dokumentéw i wysytanie ich do wiekszosci
urzqdzen faksowych podtqczonych do sieci telefoniczne;.
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Mozna skonfigurowaé automatyczne drukowanie odebranych fakséw w urzgdzeniu, wstrzymanie
na liscie prac do czasu wprowadzenia hasta bezpieczefstwa lub wystanie na adres e-mail za
pomocq funkcji Przekazywania faksu.

Standardowa opcja faksu tqczy sie z jedng linig telefoniczng. Dostepna jest takze Rozszerzona opcja
faksu, ktéra wykorzystuje dwie linie telefoniczne. Wykorzystanie dwoch linii telefonicznych
umozliwia jednoczesne wysytanie do dwoch odbiorcow, odbieranie od dwéch odbiorcow lub
wysytanie i odbieranie.

Faks Internetowy umozliwia tworzenie elektronicznego pliku obrazu poprzez zeskanowanie
oryginatu dokumentu. Zeskanowany obraz jest przeksztatcany do formatu wiadomosci e-mail w
celu przestania przez Internet lub sie¢ wewnetrzng.

Odbiorcy sq wybierani z ksigzki adresowej lub wprowadzani recznie za pomocg klawiatury.
Odebrane faksy internetowe sg automatycznie wysytane z serwera do urzqdzenia jako prace
drukowania.

Faks serwera skanuje dokumenty i wysyta je do dowolnego typu faksu podtgczonego do sieci
telefonicznej. Obrazy sq wysytane z urzqdzenia do serwera faksu innego producenta, ktory
przekazuje je za posrednictwem sieci telefonicznej na wybrany numer faksu.

Oznacza to, ze transmisje faksu sqg kontrolowane przez serwer, co moze ogranicza¢ dostepne opcje
faksowania. Przyktadowo serwer moze mie¢ skonfigurowane odbieranie i wysytanie wszystkich
faksow w godzinach poza szczytem.

Sterowanie przez serwer moze takze zmniejsza¢ koszty, poniewaz serwer moze dobieraé
najodpowiedniejszy czas i sie€ telefoniczng do transmitowania faksu.

Wysytanie faksu z urzqdzenia

Wysytanie faksu (Wbudowany Faks)

Dostepne sq trzy ustugi faksu, ktére mozna zainstalowaé lub uruchomié w urzgdzeniu, Faks
(Wbudowany Faks), Faks Internetowy oraz Faks Serwera.

Korzystanie z ustugi Faksu (Wbudowany Faks) umozliwia skanowanie dokumentow i wysytanie ich
do wiekszosci urzqdzen faksu podtgczonych do sieci telefonicznej.
Uwaga: Ta opcja musi by¢ udostepniona przez administratora systemu.

Jezeli w urzqdzeniu wigczono funkcje Uwierzytelniania lub Zliczania, konieczne moze by¢
wprowadzenie danych logowania, aby méc uzyskaé¢ dostep do funkcji Faksowania.

1. Zataduj dokumenty strong zadrukowang do gory na tace wejsciowg podajnika dokumentow.
Ustaw prowadnice tak, aby jedynie dotykata dokumentow.
Lub

Podnies podajnik dokumentéw. Umiesé dokument strong przednig w dét na szybie
dokumentow i utoz przy strzatce w lewym gérnym narozniku. Zamknij podajnik dokumentéw.

2. Nacisnij dwukrotnie przycisk Wyczysé wszystko na panelu sterowania, a nastepnie wybierz
opcje Potwierdz na ekranie dotykowym w celu anulowania wczesniej wybranych opcji
programowania.

3. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.

4. Na ekranie dotykowym wybierz przycisk Faks.
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5. Wprowadz szczegbty odbiorcy za pomocg co najmniej jednej z dostepnych opgji.

O 0 N o

Wprowadz odbiorce: Ta opcja umozliwia reczne wprowadzenie numeru faksu. Wprowad?
numer przy uzyciu klawiatury numerycznej, a nastepnie wybierz opcje Dodaj. W razie
potrzeby uzyj opcji znakéw specjalnych wybierania numeru. Wprowadz numer podajqgc
cyfry i znaki w odpowiednich pozycjach.

Uwaga: Pomiedzy numerem dostepu do linii zewnetrznej a numerem faksu moze by¢
wymagane wprowadzenie jednej lub kilku pauz. Wprowadzone pauzy wybierania sq
wyswietlane w numerze faksu jako przecinki.

Za pomocq klawiatury numerycznej ekranu dotykowego wprowadz numer faksu
odbiorcy oraz dodatkowe znaki wybierania numeru.

Opcja Pauza Wybierania Numeru (, ) powoduje dodanie op6znienia pomiedzy
numerami. Pauza zapewnia czas niezbedny do przetgczenia z linii wewnetrznej na linie
zewnetrzng podczas wybierania automatycznego. Aby uzyskaé dodatkowy czas, dodaj
kilka pauz. W przypadku korzystania z numeréw z kodem kosztu, wstaw pauze za
numerem faksu, ale przed numerem kodu kosztu.

Opcja Puls-ton ( : ) powoduje przetqczenie pomiedzy wybieraniem impulsowym a
tonowym.

Opcja Maskowanie Danych (/) chroni poufne informacje, zastepujqc kazdy
wyswietlony znak symbolem *. Jest to przydatne, jezeli w celu uzyskania potgczenia
wymagane jest podanie specjalnego kodu kosztu lub numeru karty kredytowej.
Wybierz przycisk Maskowanie danych (/) przed wprowadzeniem poufnych
numerdw, a nastepnie ponownie po zakofczeniu wprowadzania, aby wytqczy¢
maskowanie.

Spacja ( ) - znaki te sq uzywane w celu utatwienia odczytu wprowadzanych numerow,
ale sq ignorowane przez urzqdzenie podczas wybierania.

Opcja Czekaj na sygnat potgczenia ( = ) zawiesza wybieranie do czasu wykrycia
oczekiwanego sygnatu sieci. Opcja ta takze stuzy do wykrywania okreslonego sygnatu
podczas tqczenia sie z linig zewnetrzng lub inng ustugg.
Ulubione: Ta opcja umozliwia dostep do i wybranie kontaktow (pojedynczych oséb lub
grup) oznaczonych jako ulubione w ksigzce adresowej urzgdzenia. Wybierz jedng lub wiecej
pozycji ulubionych, a nastepnie wybierz opcje OK.
Ksigzka adresowa urzgdzenia: Ta opcja pozwala wybieraé numery faksow z ksigzki
adresowej. Wybierz strzatke w dét, a nastepnie wybierz z menu rozwijanego opcje Faksuj
Kontakty, Faksuj Grupy, Faksuj Ulubione lub Wszystkie kontakty. Wybierz zgdany
kontakt, a nastepnie w menu wybierz opcje Dodaj do odbiorcéw. Aby usungé kontakt z
listy Odbiorcy, wybierz go, a nastepnie wybierz opcje Usuh. Zaznacz i dodaj kolejne
kontakty lub wybierz opcje OK.
Skrzynki Pocztowe: Ta opcja pozwala przechowywaé faksy lokalnie w urzgdzeniu lub faksie
zdalnym.
Pobieranie: Ta opcja umozliwia udostepnianie dokumentdw zapisanych w jednym
urzadzeniu do zdalnego pobierania przez inne urzqdzenia. Jesli wybrana zostata opcja
Przechowywanie zabezpieczone, nalezy stworzyc liste numerdw faksow, ktére bedq miaty
dostep do dokumentdw zapisanych w tym urzgdzeniu.

Wybierz niezbedne opcje.
Nacisnij przycisk Start na panelu sterowania, aby zeskanowac oryginat.
Po zakonczeniu skanowania zdejmij oryginat z podajnika dokumentow lub szyby dokumentow.

Ekran Postep Pracy wyswietla postep aktualnej pracy. Po zamknieciu ekranu Postep pracy
nacisnij przycisk Stan pracy na panelu sterowania urzgdzenia w celu wyswietlenia listy prac i
sprawdzenia stanu pracy.
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Wysytanie Faksu Internetowego

Funkcja Faks Internetowy jest podobna do funkcji E-mail, poniewaz wysyta dokumenty przez
Internet lub sie¢ wewnetrzng, wykorzystujqc do tego adresy e-mail. Istnieje kilka istotnych réznic
pomiedzy funkcjg Faksu Internetowego i E-mail.

e Uzyj Faksu Internetowego, jezeli potrzebujesz potwierdzenia doreczenia dokumentu — jest to
przydatne do celéw kontrolnych.

e Uzyj Faksu Internetowego, jezeli musisz wysyta¢ i odbieraé wiadomosci z innych urzqdzen z
funkcjg Faksu Internetowego.

Uwaga: Ta opcja musi byé udostepniona przez administratora systemu.

Jezeli w urzgdzeniu wigczono funkcje Uwierzytelniania lub Zliczania, konieczne moze by¢
wprowadzenie danych logowania, aby méc uzyskaé dostep do funkcji Faksu Internetowego.

1. Zataduj dokumenty strong zadrukowang do gory na tace wejsciowg podajnika dokumentéw.
Ustaw prowadnice tak, aby jedynie dotykata dokumentow.
Lub

Podnies podajnik dokumentéw. Umiesé dokument strong przednig w dét na szybie
dokumentow i utoz przy strzatce w lewym gérnym narozniku. Zamknij podajnik dokumentéw.

2. Nacisnij dwukrotnie przycisk Wyczysé wszystko na panelu sterowania, a nastepnie wybierz
opcje Potwierdz na ekranie dotykowym w celu anulowania wczesniej wybranych opcji
programowania.

Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.
Wybierz przycisk Faks Internetowy.
Wybierz przycisk Wprowadz odbiorce.

A A

Za pomocq klawiatury ekranu dotykowego wprowad? adres e-mail odbiorcy.

e Maksymalna dopuszczalna liczba znakéw alfanumerycznych zalezy od wybranego
rozmiaru znakéw. Po dotarciu kursora do kofica pola wprowadzania danych, nie mozna
doda¢ wiecej znakéw.

e Aby usunqg¢ znak, uzyj przycisku powrotu X.

e Aby przejs¢ do znakdw specjalnych, takich jak $ i %, uzyj przycisku znakdw specjalnych.

e Przyciski zikong w prawym dolnym rogu udostepniajqg znaki akcentowane lub dodatkowe.
Wybierz i przytrzymaj przycisk, aby wyswietli¢ powigzane z nim znaki w menu podrecznym.
Wybierz zgdany znak z menu podrecznego.

e Aby uzyska¢ dostep do klawiatur innych jezykéw, uzyj przycisku POL.

7. Wybierz przycisk Dodaj.
e Aby wysta¢ dokument do wiecej niz jednego odbiorcy, wprowadz dodatkowe szczegoty,

dodajgc jednego odbiorce na raz, a nastepnie wybierz ponownie przycisk Dodaj,
powtarzajqgc czynnosé, dopoki nie zostang dodani wszyscy odbiorcy.

8. W razie potrzeby wybierz opcje DW z menu rozwijanego Do:, aby skopiowac odbiorce
wiadomosci e-mail. Za pomocg klawiatury ekranu dotykowego wprowadz szczegdty odbiorcy,
a nastepnie wybierz przycisk Dodaj.

Uwaga: Nalezy wybra¢ co najmniej jeden adres w polu Do — dokumentu nie mozna wystac
tylko na adres podany w polu DW.

9. Wybierz przycisk Dodaj.

e Aby wysta¢ dokument do wiecej niz jednego odbiorcy, wybierz przycisk Dodaj odbiorce,
wprowadz adres e-mail i ponownie wybierz przycisk Dodaj. Powtarzaj czynnos¢ dopoki nie
zostang dodani wszyscy odbiorcy.
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10.
11.
12.
13.

Wybierz niezbedne opcje.
Nacisnij przycisk Start na panelu sterowania, aby zeskanowacé oryginat.
Po zakonczeniu skanowania zdejmij oryginat z podajnika dokumentéw lub szyby dokumentow.

Ekran Postep Pracy wyswietla postep aktualnej pracy. Po zamknieciu ekranu Postep pracy
nacisnij przycisk Stan pracy na panelu sterowania urzgdzenia w celu wyswietlenia listy prac i
sprawdzenia stanu pracy.

Wysytanie Faksu Serwera

Dostepne sq trzy ustugi faksu, ktére mozna zainstalowaé lub uruchomié w urzgdzeniu, Faks
(Wbudowany Faks), Faks Internetowy oraz Faks Serwera.

Faks Serwera skanuje dokumenty i wysyta je do dowolnego typu faksu poditgczonego do sieci
telefonicznej. Obrazy sq wysytane z urzqdzenia do serwera faksu innego producenta, ktory
przekazuje je za posrednictwem sieci telefonicznej na wybrany numer faksu.

Uwaga: Ta opcja musi by¢ udostepniona przez administratora systemu.

Jezeli w urzgdzeniu wtgczono funkcje Uwierzytelniania lub Zliczania, konieczne moze by¢
wprowadzenie danych logowania, aby méc uzyskaé dostep do funkcji Faksu Serwera.

1.

Zataduj dokumenty strong zadrukowang do géry na tace wejsciowq podajnika dokumentow.
Ustaw prowadnice tak, aby jedynie dotykata dokumentow.

Lub

Podnies podajnik dokumentéw. Umiesé dokument strong przednig w dét na szybie
dokumentow i utoz przy strzatce w lewym gérnym narozniku. Zamknij podajnik dokumentéw.

Nacisnij dwukrotnie przycisk Wyczysé wszystko na panelu sterowania, a nastepnie wybierz
opcje Potwierdz na ekranie dotykowym w celu anulowania wczesniej wybranych opcji
programowania.

Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.
Wybierz przycisk Faks Serwera.

W razie potrzeby wybierz karte Faks Serwera. Zazwyczaj jest to karta aktywna po otwarciu
ustugi Faks Serwera.

Wprowad?z szczegéty odbiorcy za pomocg co najmniej jednej z dostepnych opgji.

e  Wprowadz odbiorce: Ta opcja umozliwia reczne wprowadzenie numeru faksu. Wprowad?
numer przy uzyciu klawiatury numerycznej, a nastepnie wybierz opcje Dodaj. W razie
potrzeby uzyj opcji znakéw specjalnych wybierania numeru. Wprowadz numer podajqgc
cyfry i znaki w odpowiednich pozycjach.

Uwaga: Pomiedzy numerem dostepu do linii zewnetrznej a numerem faksu moze by¢
wymagane wprowadzenie jednej lub kilku pauz. Wprowadzone pauzy wybierania sg
wyswietlane w numerze faksu jako przecinki.

Za pomocq klawiatury numerycznej ekranu dotykowego wprowadz numer faksu
odbiorcy oraz dodatkowe znaki wybierania numeru.

Opcja Pauza Wybierania Numeru (, ) powoduje dodanie opdznienia pomiedzy
numerami. Pauza zapewnia czas niezbedny do przetgczenia z linii wewnetrznej na linie
zewnetrzng podczas wybierania automatycznego. Aby uzyska¢ dodatkowy czas, dodaj
kilka pauz. W przypadku korzystania z numerdw z kodem kosztu, wstaw pauze za
numerem faksu, ale przed numerem kodu kosztu.

Opcja Puls-ton ( : ) powoduje przetqczenie pomiedzy wybieraniem impulsowym a
tonowym.

Skrécony podrecznik obstugi 45



Wprowadzenie Xerox® WorkCentre® 5945/5945i/5955/5955i

Opcja Maskowanie Danych (/) chroni poufne informacje, zastepujqc kazdy
wyswietlony znak symbolem *. Jest to przydatne, jezeli w celu uzyskania potgczenia
wymagane jest podanie specjalnego kodu kosztu lub numeru karty kredytowej.
Wybierz przycisk Maskowanie danych (/) przed wprowadzeniem poufnych
numerdw, a nastepnie ponownie po zakofczeniu wprowadzania, aby wytqczyé
maskowanie.

Spacja ( ) - znaki te sq uzywane w celu utatwienia odczytu wprowadzanych numerow,
ale sg ignorowane przez urzqdzenie podczas wybierania.

Opcja Czekaj na sygnat potgczenia ( = ) zawiesza wybieranie do czasu wykrycia
oczekiwanego sygnatu sieci. Opcja ta takze stuzy do wykrywania okreslonego sygnatu
podczas tqczenia sie z linig zewnetrzng lub inng ustugq.

e Spis faksoéw: Ta opcja umozliwia wybranie numeréw faksow ze spisu faksow. Nacisnij
strzatke w gére lub w dét, aby poruszac sie po liscie. Wybierz kontakt, nastepnie z menu
rozwijanego wybierz opcje Dodaj do odbiorcéw. Aby usungé kontakt z listy Odbiorcy,
wybierz go, a nastepnie wybierz opcje Usuf. Wybierz i dodaj kolejne kontakty lub wybierz
opcje OK.

7. Wybierz niezbedne opcje.
8. Nacisnij przycisk Start na panelu sterowania, aby zeskanowac oryginat.
9. Po zakofczeniu skanowania zdejmij oryginat z podajnika dokumentow lub szyby dokumentow.

10. Ekran Postep Pracy wyswietla postep aktualnej pracy. Po zamknieciu ekranu Postep pracy
nacisnij przycisk Stan pracy na panelu sterowania urzgdzenia w celu wyswietlenia listy prac i
sprawdzenia stanu pracy.

Wysytanie faksu z komputera

Wysytanie faksu za pomocq sterownika druku PostScript

Za pomocgq sterownika druku mozna drukowaé w urzgdzeniu dane z komputera. Dla tego
urzqdzenia dostepny jest szereg sterownikdw druku Xerox obstugujgcych wszystkie popularne
systemy operacyjne. Sterowniki druku Xerox umozliwiajq korzystanie z poszczegdlnych funkgji
dostepnych w urzgdzeniu.

Jezeli w urzgdzeniu wtgczono funkcje Uwierzytelniania, w celu wyswietlenia lub zwolnienia prac
konieczne moze by¢ zalogowanie sie w urzgdzeniu.

Jezeli zostata wigczona funkcja Zliczania, przed wystaniem zadania konieczne moze byé
wprowadzenie danych logowania w sterowniku druku.

Uzyj opcji Faks w sterowniku druku, aby wysta¢ dokument na adres faksu. Praca jest wysytana z
komputera do urzgdzenia w taki sam sposéb jak praca drukowania, ale zamiast drukowania, jest
wysytana jako faks przez linie telefoniczng do okreslonego odbiorcy faksu.

Uwaga: Aby korzystanie z tej funkcji byto mozliwe, administrator systemu musi zainstalowac i

uruchomic¢ opcje faksu w urzgdzeniu.

1. Otwdrz dokument, ktéry ma zosta¢ wydrukowany. W wiekszosci aplikacji wybierz przycisk Praca
lub wybierz menu Plik, a nastepnie z menu Plik wybierz opcje Drukuj.

2. Wprowad? liczbe kopii, ktore chcesz wystac.

Uwaga: Wystarczy wybraé tylko 1 kopie, nawet jeZeli wysytasz faks na wiecej niz jeden adres.
Wybranie wiecej niz 1 kopii spowoduje wydrukowanie dokumentu wiecej niz jeden raz w
urzgdzeniu odbiorcy, ale strona tytutowa zostanie wydrukowana tylko raz (jezeli zawrzesz
strone tytutowq wygenerowang przez sterownik druku).
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3. Zlisty dostepnych sterownikdw wybierz sterownik Xerox PS.

4. Otwoérz okno Wiasciwosci sterownika druku — metoda rézni sie w zaleznosci od aplikacji
uzywanej do drukowania. W wiekszosci aplikacji Microsoft, aby otworzyé okno nalezy wybraé
przycisk Whasciwosci lub Preferencje.

5. W razie potrzeby kliknij karte Opcje drukowania. Zazwyczaj jest to karta aktywna po otwarciu
sterownika druku.

6. Woybierz opcje Faks z menu rozwijanego Typ pracy.

Albo

. Kllknu przycisk Dodaj odbiorce, aby dodaé nowego odbiorce recznie.

Wybierz pole wprowadzania Nazwa i za pomocg klawiatury wprowadz nazwe
odbiorcy.

Wybierz pole wprowadzania Numer faksu i za pomocq klawiatury wprowadz numer
faksu odbiorcy.

W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Firma i za pomocg klawiatury wprowadz
nazwe firmy odbiorcy.

W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Numer telefonu i za pomocq klawiatury
wprowadz numer telefonu odbiorcy.

W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Adres e-mail i za pomocg klawiatury
wprowadz adres e-mail odbiorcy.

W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Skrzynka i za pomocg klawiatury
wprowadz numer skrzynki pocztowej odbiorcy.

W razie potrzeby wybierz odbiorce faksu z listy, a nastepnie wybierz przycisk Zapisz.

Uwaga: Szczegobty odbiorcy zostang zapisane na twardym dysku komputera w prywatnej
ksiazce adresowe;j.

Kliknij przycisk OK.

Lub

e  Kliknij przycisk Dodaj z ksigzki telefonicznej, aby doda¢ odbiorce zapisanego w ksigzce
adresowe;.
Wyblerz wymagang opgje.
Prywatna ksigzka telefoniczna wyswietla kontakty dodane do ksigzki
telefonicznej za pomocq sterownika druku.
Wspélna ksiazka telefoniczna zawiera liste dodanych kontaktéw, a takze
kontaktow dodanych przez innych uzytkownikdw. Ta ksigzka adresowa jest
zazwyczaj zapisywana na serwerze sieciowym i musi zosta¢ udostepniona przez
administratora systemu.
Ksigzka telefoniczna LDAP zawiera kontakty dostepne w ksigzce adresowej LDAP
uzytkownika. Ksigzki adresowe LDAP sq zazwyczaj prowadzone przez dziat IT,
poniewaz czesto sq uzywane jako ksiqzki adresowe firmy oraz do celéw
uwierzytelniania i autoryzadcji sieci.
Wybierz wymagany kontakt z listy.
o Jezelilista kontaktéw jest dtuga, kliknij pole wprowadzania Wyszukaj... i za pomocg
klawiatury wprowadz szczegoty kontaktu.
o Kliknij przycisk OK, aby wyswietli¢ wyniki wyszukiwania.
Wybierz przycisk Dodaj.
Kliknij przycisk OK.

7. W razie potrzeby wybierz wiecej niz jednego odbiorce z listy Odbiorcoéw, klikajgc pierwszego
odbiorce, naciskajgc i przytrzymujqc przycisk Ctrl na komputerze lub przycisk Polecenie w
komputerze Macintosh, a nastepnie klikajgc kazdego dodatkowego odbiorce. Po zaznaczeniu
wszystkich odbiorcoéw zwolnij przycisk Ctrl lub Polecenie.
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8. Aby do pracy faksowania dodaé strone tytutowq, kliknij karte Strona tytutowa.

9. Zmenu Opcje strony tytutowej wybierz polecenie Wydrukuj strone tytutowa.

Wybierz karte Informacje. Zazwyczaj jest to karta aktywna po otwarciu okna Opcje strony
tytutowej.

W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Nazwa nadawcy i za pomocg klawiatury
wprowadz swojg nazwe.

W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Firma nadawcy i za pomocg klawiatury
wprowad? nazwe swojej firmy.

W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Numer telefonu nadawcy i za pomocg
klawiatury wprowad? numer telefonu.

W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Adres e-mail nadawcy i za pomocg
klawiatury wprowadz? swéj adres e-mail.

W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Numer faksu nadawcy i za pomocg
klawiatury wprowadz numer faksu, na ktéry majg byé przesytane ewentualne
odpowiedzi.

W razie potrzeby wybierz opcje Odbiorcy.

- Opcja Pokaz nazwy odbiorcéw powoduje drukowanie nazw wszystkich
odbiorcéw na stronie tytutowej. Uzyte nazwy, to nazwy wprowadzone podczas
dodawania szczegdtow poszczegdlnych odbiorcow.

Opcja Ukryj nazwy odbiorcow powoduje, Ze na stronie tytutowej nie sq
drukowane zadne nazwy odbiorcow.

Polecenie Pokaz tekst specjalny powoduje dodanie okreslonego tekstu
wprowadzonego w szczegbtach odbiorcy. Ta opcja jest przydatna, jezeli
wiadomos¢ jest wysytana do wiecej niz jednego odbiorcy pod tym samym
numerem, ale numer jest zapisany tylko pod jedng nazwa.

Wybierz pole wprowadzania w menu Odbiorcy i za pomocg klawiatury wprowad? tekst
specjalny.
Aby do strony tytutowej dodac znak wodny, kliknij karte Obraz.

Wybierz wymagang opcje Znaku wodnego.

Wybierz wymagang opcje.
Opcja Tekst aktywuje pole wprowadzania tekstu, w ktérym mozna wpisaé
wybrany tekst. Mozna ustawié opcje czcionki, koloru, orientacji i potozenia tekstu.

Opcja Zdjecie uruchamia ustawienia graficzne. Kliknij ikone folderu, aby znalez¢
obraz. Mozna ustawi¢ opcje skali, potozenia i jasnosci obrazu.

W razie potrzeby wybierz opcje Warstwy.

- Opcja Drukuj w tle powoduje, ze tekst strony tytutowej zostanie nadrukowany na
znaku wodnym, wiec moze on zostac przykryty.
Opcja Potacz zapewnia rowng widoczno3¢ tekstu strony tytutowej i znaku
wodnego.
Opcja Drukuj w pierwszym planie powoduje, Ze tekst strony tytutowej zostanie
wydrukowany pod znakiem wodnym, wiec tekst strony tytutowej moze zostac
przykryty.

Kliknij przycisk OK.

10. Aby urzgdzenie wydrukowato arkusz potwierdzenia, uzy¢ okreslonej predkosci lub rozdzielczosci
wysytania, wystaé faks o okreslonej godzinie, uzyé prefiksu wybierania lub dotgczy¢ szczegdty
karty kredytowej, kliknij karte Opcje.

48

W razie potrzeby wybierz polecenie Wydrukuj arkusz potwierdzenia z menu Arkusz
potwierdzenia, aby urzqdzenie wydrukowato strone potwierdzajqcg, ze wysytanie pracy
zostato zakonczone powodzeniem. W zaleznosci od tego jak administrator systemu
skonfigurowat urzgdzenie moze zostaé wydrukowany arkusz btedu, jezeli wystanie pracy nie
powiodto sie.

W razie potrzeby w menu Szybkos¢ wysytania wybierz poczgtkowq szybkos¢ transmisji.
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e Wrazie potrzeby w menu Rozdzielczos¢ faksu wybierz wymagang rozdzielczo3¢. Transmisja
prac o wyzszej rozdzielczosci trwa dtuzej.

e W razie potrzeby za pomocg opcji Godzina wystania wybierz godzine, o ktérej urzqdzenie
ma wystaé prace.

o Wrazie potrzeby wybierz pole wprowadzania Prefiks wybierania i za pomocq klawiatury
wprowad? znak, ktéry powinien byé wybierany przed gtéwnym numerem faksu.

e W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Karta kredytowa i za pomocg klawiatury
wprowadz numer karty kredytowej.

e Kliknij przycisk OK.

11. Kliknij przycisk OK, aby zapisa¢ swoje ustawienia.

12. Wybierz przycisk potwierdzenia — w zaleznosci od aplikacji uzywanej do drukowania nazwa
moze sie rozni¢. W wiekszosci aplikacji wybierz przycisk OK lub Drukuj.

13. W zaleznosci od konfiguracji urzgdzenia ekran Potwierdzenia faksu moze wyswietlaé odbiorcow
faksu dla danej pracy. W razie potrzeby kliknij przycisk OK, aby potwierdzic.

Wysytanie faksu za pomocqg sterownika druku PCL

Za pomocq sterownika druku mozna drukowa¢ w urzgdzeniu dane z komputera. Dla tego
urzgdzenia dostepny jest szereg sterownikdéw druku Xerox obstugujgcych wszystkie popularne
systemy operacyjne. Sterowniki druku Xerox umozliwiajq korzystanie z poszczegélnych funkgji
dostepnych w urzgdzeniu.

Jezeli w urzgdzeniu wtgczono funkcje Uwierzytelniania, w celu wyswietlenia lub zwolnienia prac
konieczne moze by¢ zalogowanie sie w urzgdzeniu.

JeZzeli zostata wigczona funkcja Zliczania, przed wystaniem zadania konieczne moze by¢
wprowadzenie danych logowania w sterowniku druku.

Uzyj opcji Faks w sterowniku druku, aby wysta¢ dokument na adres faksu. Praca jest wysytana z
komputera do urzgdzenia w taki sam sposéb jak praca drukowania, ale zamiast drukowania, jest
wysytana jako faks przez linie telefoniczng do okreslonego odbiorcy faksu.

Uwaga: Aby korzystanie z tej funkcji byto mozliwe, administrator systemu musi zainstalowacé i

uruchomic opcje faksu w urzgdzeniu.

1. Otworz dokument, ktéry ma zosta¢ wydrukowany. W wiekszosci aplikacji wybierz przycisk Praca
lub wybierz menu Plik, a nastepnie z menu Plik wybierz opcje Drukuj.

2. Wprowad? liczbe kopii, ktére chcesz wystaé.

Uwaga: Wystarczy wybrac tylko 1 kopie, nawet jezeli wysytasz faks na wiecej niz jeden adres.
Wybranie wiecej niz 1 kopii spowoduje wydrukowanie dokumentu wiecej niz jeden raz w
urzgdzeniu odbiorcy, ale strona tytutowa zostanie wydrukowana tylko raz (jezeli zawrzesz
strone tytutowg wygenerowang przez sterownik druku).

3. Zlisty dostepnych sterownikdéw wybierz sterownik Xerox PCL.

4. Otwoérz okno Whasciwosci sterownika druku — metoda rézni sie w zaleznosci od aplikacji
uzywanej do drukowania. W wiekszosci aplikacji Microsoft, aby otworzyé okno nalezy wybraé
przycisk Wtasciwosci lub Preferencje.

5. W razie potrzeby kliknij karte Opcje drukowania. Zazwyczaj jest to karta aktywna po otwarciu
sterownika druku.

6. Woybierz opcje Faks z menu rozwijanego Typ pracy.

Albo
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Lub

50

Kl|kn|J przycisk Dodaj odbiorce, aby dodaé nowego odbiorce recznie.

Wybierz pole wprowadzania Nazwa i za pomocg klawiatury wprowadz nazwe
odbiorcy.

Wybierz pole wprowadzania Numer faksu i za pomocq klawiatury wprowadz numer
faksu odbiorcy.

W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Firma i za pomocg klawiatury wprowadz
nazwe firmy odbiorcy.

W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Numer telefonu i za pomocg klawiatury
wprowadz numer telefonu odbiorcy.

W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Adres e-mail i za pomocqg klawiatury
wprowadz adres e-mail odbiorcy.

W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Skrzynka i za pomocg klawiatury
wprowadz numer skrzynki pocztowej odbiorcy.

W razie potrzeby wybierz odbiorce faksu z listy, a nastepnie wybierz przycisk Zapisz.

Uwaga: Szczegdty odbiorcy zostang zapisane na twardym dysku komputera w prywatnej
ksigzce adresowe;j.

Kliknij przycisk OK.

Kliknij przycisk Dodaj z ksiazki telefonicznej, aby doda¢ odbiorce zapisanego w ksigzce
adresowej.
Wybierz wymagang opcje.
Prywatna ksigzka telefoniczna wyswietla kontakty dodane do ksigzki
telefonicznej za pomocq sterownika druku.
Wspolna ksigzka telefoniczna zawiera liste dodanych kontaktow, a takze
kontaktow dodanych przez innych uzytkownikdw. Ta ksigzka adresowa jest
zazwyczaj zapisywana na serwerze sieciowym i musi zosta¢ udostepniona przez
administratora systemu.
Ksigzka telefoniczna LDAP zawiera kontakty dostepne w ksigzce adresowej LDAP
uzytkownika. Ksigzki adresowe LDAP sq zazwyczaj prowadzone przez dziat IT,
poniewaz czesto sq uzywane jako ksigzki adresowe firmy oraz do celéw
uwierzytelniania i autoryzadcji sieci.
Wybierz wymagany kontakt z listy.
Jezeli lista kontaktow jest dtuga, kliknij pole wprowadzania Wyszukaj... i za pomocg
klawiatury wprowadz szczegoty kontaktu.
Kliknij przycisk OK, aby wyswietli¢ wyniki wyszukiwania.
Wybierz przycisk Dodaj.
Kliknij przycisk OK.

W razie potrzeby wybierz wiecej niz jednego odbiorce z listy Odbiorcow, klikajgc pierwszego
odbiorce, naciskajgc i przytrzymujac przycisk Ctrl na komputerze lub przycisk Polecenie w
komputerze Macintosh, a nastepnie klikajac kazdego dodatkowego odbiorce. Po zaznaczeniu
wszystkich odbiorcow zwolnij przycisk Ctrl lub Polecenie.

Aby do pracy faksowania doda¢ strone tytutowa, kliknij karte Strona tytutowa.
Z menu Opcje strony tytutowej wybierz polecenie Wydrukuj strone tytutowg.

Wybierz karte Informacje. Zazwyczaj jest to karta aktywna po otwarciu okna Opcje strony
tytutowej.

W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Nazwa nadawcy i za pomocg klawiatury
wprowadz swojg nazwe.

W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Firma nadawcy i za pomocq klawiatury
wprowadz nazwe swojej firmy.
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W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Numer telefonu nadawcy i za pomocqg

klawiatury wprowadz numer telefonu.

W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Adres e-mail nadawcy i za pomocg

klawiatury wprowadz? swéj adres e-mail.

W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Numer faksu nadawcy i za pomocg

klawiatury wprowadz numer faksu, na ktéry majg byé przesytane ewentualne

odpowiedzi.

W razie potrzeby wybierz opcje Odbiorcy.

- Opcja Pokaz nazwy odbiorcow powoduje drukowanie nazw wszystkich
odbiorcow na stronie tytutowej. Uzyte nazwy, to nazwy wprowadzone podczas
dodawania szczegdtéw poszczegdlnych odbiorcow.

Opcja Ukryj nazwy odbiorcow powoduje, Ze na stronie tytutowej nie sq
drukowane zadne nazwy odbiorcow.

Polecenie Pokaz tekst specjalny powoduje dodanie okreslonego tekstu
wprowadzonego w szczegdtach odbiorcy. Ta opcja jest przydatna, jezeli
wiadomos¢ jest wysytana do wiecej niz jednego odbiorcy pod tym samym
numerem, ale numer jest zapisany tylko pod jedng nazwa.

e Woybierz pole wprowadzania w menu Odbiorcy i za pomocg klawiatury wprowad? tekst
specjalny.

e Aby do strony tytutowej dodaé znak wodny, kliknij karte Obraz.

Wybierz wymagang opcje Znaku wodnego.

Wybierz wymaganq opcje.

Opcja Tekst aktywuje pole wprowadzania tekstu, w ktérym mozna wpisaé
wybrany tekst. Mozna ustawi¢ opcje czcionki, koloru, orientacji i potozenia tekstu.
Opcja Zdjecie uruchamia ustawienia graficzne. Kliknij ikone folderu, aby znalez¢
obraz. Mozna ustawi¢ opcje skali, potozenia i jasnosci obrazu.

W razie potrzeby wybierz opcje Warstwy.

Opcja Drukuj w tle powoduje, ze tekst strony tytutowej zostanie nadrukowany na
znaku wodnym, wiec moze on zostac przykryty.

Opcja Potacz zapewnia rowng widocznos¢ tekstu strony tytutowej i znaku
wodnego.

Opcja Drukuj w pierwszym planie powoduje, Ze tekst strony tytutowej zostanie
wydrukowany pod znakiem wodnym, wiec tekst strony tytutowej moze zostac
przykryty.

o  Kliknij przycisk OK.

10. Aby urzgdzenie wydrukowato arkusz potwierdzenia, uzy¢ okreslonej predkosci lub rozdzielczosci
wysytania, wystaé faks o okreslonej godzinie, uzyé prefiksu wybierania lub dotgczy¢ szczegdty
karty kredytowej, kliknij karte Opcje.

e W razie potrzeby wybierz polecenie Wydrukuj arkusz potwierdzenia z menu Arkusz
potwierdzenia, aby urzgdzenie wydrukowato strone potwierdzajqcg, ze wysytanie pracy
zostato zakonczone powodzeniem. W zaleznosci od tego jak administrator systemu
skonfigurowat urzgdzenie moze zostaé wydrukowany arkusz btedu, jezeli wystanie pracy nie
powiodto sie.

e W razie potrzeby w menu Szybkos¢ wysytania wybierz poczatkowq szybkos¢ transmisji.

e W razie potrzeby w menu Rozdzielczo$¢ faksu wybierz wymagang rozdzielczosé. Transmisja
prac o wyzszej rozdzielczosci trwa dtuzej.

e W razie potrzeby za pomocg opcji Godzina wystania wybierz godzine, o ktérej urzgdzenie
ma wystaé prace.

o Wrazie potrzeby wybierz pole wprowadzania Prefiks wybierania i za pomocq klawiatury
wprowadz znak, ktoéry powinien byé wybierany przed gtéwnym numerem faksu.

e W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Karta kredytowa i za pomocg klawiatury
wprowadz numer karty kredytowej.

o  Kliknij przycisk OK.
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11. Kliknij przycisk OK, aby zapisa¢ swoje ustawienia.

12. Wybierz przycisk potwierdzenia — w zaleznosci od aplikacji uzywanej do drukowania nazwa
moze sie rozni¢. W wiekszosci aplikacji wybierz przycisk OK lub Drukuj.

13. W zaleznosci od konfiguracji urzgdzenia ekran Potwierdzenia faksu moze wyswietlaé odbiorcow
faksu dla danej pracy. W razie potrzeby kliknij przycisk OK, aby potwierdzic.

Wysytanie faksu za pomocq sterownika druku Mac

Za pomocq sterownika druku mozna drukowa¢ w urzgdzeniu dane z komputera. Dla tego
urzgdzenia dostepny jest szereg sterownikdéw druku Xerox obstugujgcych wszystkie popularne
systemy operacyjne. Sterowniki druku Xerox umozliwiajq korzystanie z poszczegélnych funkgji
dostepnych w urzgdzeniu.

Jezeli w urzqdzeniu wigczono funkcje Uwierzytelniania, w celu wyswietlenia lub zwolnienia prac
konieczne moze by¢ zalogowanie sie w urzqgdzeniu.

Jezeli zostata wigczona funkcja Zliczania, przed wystaniem zadania konieczne moze byé
wprowadzenie danych logowania w sterowniku druku.

Uzyj opcji Faks w sterowniku druku, aby wysta¢ dokument na adres faksu. Praca jest wysytana z
komputera do urzgdzenia w taki sam sposéb jak praca drukowania, ale zamiast drukowania, jest
wysytana jako faks przez linie telefoniczng do okreslonego odbiorcy faksu.

Uwaga: Aby korzystanie z tej funkcji byto mozliwe, administrator systemu musi zainstalowacé i
uruchomic opcje faksu w urzgdzeniu.

1. Otwoérz dokument, ktéry ma zosta¢ wydrukowany. W wiekszosci aplikacji wybierz menu Plik, a
nastepnie z menu Plik wybierz polecenie Druku;j.

2. Wprowad? liczbe kopii, ktére chcesz wystaé.
Uwaga: Wystarczy wybrac tylko 1 kopie, nawet jezeli wysytasz faks na wiecej niz jeden adres.
Wybranie wiecej niz 1 kopii spowoduje wydrukowanie dokumentu wiecej niz jeden raz w

urzgdzeniu odbiorcy, ale strona tytutowa zostanie wydrukowana tylko raz (jezeli zawrzesz
strone tytutowg wygenerowang przez sterownik druku).

3. Zlisty dostepnych sterownikdéw druku wybierz sterownik Xerox.

4. W menu wtasciwosci sterownika druku wybierz opcje Funkcje Xerox — nazwa menu moze sie
rozni¢ w zalezno3ci od aplikacji, z ktérej odbywa sie drukowanie. W wiekszosci aplikacji wybierz
menu rozwijane dotyczqce Kopii i Stron lub zawierajgce nazwe aplikacji.

5. W menu wyboru grupy Funkgcji Xerox wybierz opcje Papier/Wyjscie. Zazwyczaj jest to obszar
aktywny po otwarciu sterownika druku.

6. Woybierz opcje Faks z menu rozwijanego Typ pracy.

Albo

o Kliknij przycisk Dodaj odbiorce, aby doda¢ nowego odbiorce recznie.
- Wybierz pole wprowadzania Nazwa i za pomocq klawiatury wprowadz nazwe
odbiorcy.

Wybierz pole wprowadzania Numer faksu i za pomocg klawiatury wprowadz numer
faksu odbiorcy.

W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Firma i za pomocg klawiatury wprowadz
nazwe firmy odbiorcy.

W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Numer telefonu i za pomocq klawiatury
wprowadz numer telefonu odbiorcy.
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W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Adres e-mail i za pomocg klawiatury
wprowadz adres e-mail odbiorcy.

W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Skrzynka i za pomocg klawiatury
wprowadz numer skrzynki pocztowej odbiorcy.

W razie potrzeby kliknij pole wyboru Zapisz w spisie adreséw.

Uwaga: Szczegbty odbiorcy zostang zapisane na twardym dysku komputera w prywatnej
ksiazce adresowe;j.

Kliknij przycisk OK.

Lub
o Kliknij przycisk Dodaj ze Spisu adreséw, aby doda¢ odbiorce zapisanego w ksigzce
adresowe;.
Wybierz wymagany kontakt z listy.

o JeZelilista kontaktoéw jest dtuga, kliknij pole wprowadzania Wyszukaj... i za pomocg
klawiatury wprowadz szczegoty kontaktu.

o Kliknij przycisk OK, aby wyswietli¢ wyniki wyszukiwania.
Wybierz przycisk Dodaj.
W razie potrzeby wybierz wiecej niz jednego odbiorce z listy Odbiorcow, klikajgc
pierwszego odbiorce, naciskajac i przytrzymujgc przycisk Ctrl na komputerze lub
przycisk Polecenie w komputerze Macintosh, a nastepnie klikajac kazdego
dodatkowego odbiorce. Po zaznaczeniu wszystkich odbiorcow zwolnij przycisk Ctrl lub
Polecenie.

Kliknij przycisk OK.
7. Aby do pracy faksowania dodaé strone tytutowg, kliknij karte Strona tytutowa.
8. Zmenu Opcje strony tytutowej wybierz polecenie Wydrukuj strone tytutowg.

o  Kliknij przycisk Uwagi strony tytutowe;j.

Kliknij pole wprowadzania Uwagi strony tytutowej i za pomocq klawiatury wprowadz

notatke.

Kliknij przycisk OK.

o  Kliknij przycisk Informacje o nadawcy.

W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Nazwa nadawcy i za pomoca klawiatury

wprowadz swojg nazwe.

W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Firma nadawcy i za pomocq klawiatury

wprowadz nazwe swojej firmy.

W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Adres e-mail nadawcy i za pomocg

klawiatury wprowadz? swéj adres e-mail.

W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Numer telefonu nadawcy i za pomocg

klawiatury wprowadz numer telefonu.

W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Numer faksu nadawcy i za pomocg

klawiatury wprowadz numer faksu, na ktéry majg byé przesytane ewentualne

odpowiedzi.

Kliknij przycisk OK.

o  Kliknij przycisk Informacje o odbiorcy.

W razie potrzeby wybierz opcje Odbiorcy.

- Opcja Pokaz nazwy odbiorcéw powoduje drukowanie nazw wszystkich
odbiorcdéw na stronie tytutowej. Uzyte nazwy, to nazwy wprowadzone podczas
dodawania szczegdtow poszczegdlnych odbiorcow.

Polecenie Pokaz tekst specjalny powoduje dodanie okreslonego tekstu
wprowadzonego w szczegdtach odbiorcy. Ta opcja jest przydatna, jezeli
wiadomos¢ jest wysytana do wiecej niz jednego odbiorcy pod tym samym
numerem, ale numer jest zapisany tylko pod jedng nazwa.
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e Wybierz pole wprowadzania w menu Odbiorcy i za pomocq klawiatury wprowadz? tekst
specjalny.
Kliknij przycisk OK.
Kliknij przycisk OK.
9. W razie potrzeby wybierz wymagang opcje Obraz strony tyt.

e Opcja Nowy umozliwia dodanie nowego obrazu.
o Opcja Tekst umozliwia dodanie tekstu do strony tytutowej.
e Opcja Zdjecie umozliwia dodanie obrazu do strony tytutowe;.
e Kliknij przycisk OK.
10. Z menu Rozmiar papieru strony tytutowej wybierz wymagany rozmiar papieru.

11. Aby urzadzenie wydrukowato arkusz potwierdzenia, uzy¢ okreslonej predkosci lub rozdzielczosci
wysytania, wysta¢ faks o okreslonej godzinie, uzyé prefiksu wybierania lub dotgczy¢ szczegbty
karty kredytowej, kliknij karte Opcje.

o Wrazie potrzeby wybierz polecenie Wydrukuj arkusz potwierdzenia z menu Arkusz
potwierdzenia, aby urzgdzenie wydrukowato strone potwierdzajqcag, ze wysytanie pracy
zostato zakonczone powodzeniem. W zaleznosci od tego jak administrator systemu
skonfigurowat urzgdzenie moze zostaé wydrukowany arkusz btedu, jezeli wystanie pracy nie
powiodto sie.

e W razie potrzeby w menu Szybko3¢ wysytania wybierz poczgtkowq szybkos¢ transmisji.

e W razie potrzeby w menu Rozdzielczo$é faksu wybierz wymagang rozdzielczosé. Transmisja
prac o wyzszej rozdzielczosci trwa dtuzej.

e Wrazie potrzeby za pomocg opcji Godzina wystania wybierz godzine, o ktérej urzgdzenie
ma wystac prace.

e W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Opcje wybierania i za pomocq klawiatury
wprowadz znak, ktoéry powinien byé wybierany przed gtéwnym numerem faksu.

e W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Karta kredytowa i za pomocg klawiatury
wprowadz numer karty kredytowej.

e Kliknij przycisk OK.

12. Wybierz przycisk potwierdzenia — w zaleznosci od aplikacji uzywanej do drukowania nazwa
moze sie rozni¢. W wiekszosci aplikacji wybierz przycisk OK lub Drukuj.

13. W zaleznosci od konfiguracji urzgdzenia ekran Potwierdzenia faksu moze wyswietlaé odbiorcow
faksu dla danej pracy. W razie potrzeby kliknij przycisk OK, aby potwierdzi¢.

Wysytanie faksu za pomocq sterownika druku XPS

Za pomocg sterownika druku mozna drukowaé w urzgdzeniu dane z komputera. Dla tego
urzgdzenia dostepny jest szereg sterownikéw druku Xerox obstugujgcych wszystkie popularne
systemy operacyjne. Sterowniki druku Xerox umozliwiajq korzystanie z poszczegélnych funkgji
dostepnych w urzadzeniu.

Jezeli w urzgdzeniu wtgczono funkcje Uwierzytelniania, w celu wyswietlenia lub zwolnienia prac
konieczne moze by¢ zalogowanie sie w urzgdzeniu.

Jezeli zostata wigczona funkcja Zliczania, przed wystaniem zadania konieczne moze byé
wprowadzenie danych logowania w sterowniku druku.
Uwaga: Aby wydrukowaé dokument XPS, urzgdzenie musi mie¢ zainstalowang opcjonalng funkcje

XPS.

Uzyj opcji Faks w sterowniku druku, aby wysta¢ dokument na adres faksu. Praca jest wysytana z
komputera do urzgdzenia w taki sam sposéb jak praca drukowania, ale zamiast drukowania, jest
wysytana jako faks przez linie telefoniczng do okreslonego odbiorcy faksu.
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Uwaga: Aby korzystanie z tej funkcji byto mozliwe, administrator systemu musi zainstalowacé i
uruchomic opcje faksu w urzgdzeniu.

1. Otworz dokument, ktéry ma zostaé wydrukowany. W wiekszosci aplikacji wybierz przycisk Praca
lub wybierz menu Plik, a nastepnie z menu Plik wybierz opcje Druku;j.

2. Wprowad? liczbe kopii, ktére chcesz wystaé.

Uwaga: Wystarczy wybrac tylko 1 kopie, nawet jezeli wysytasz faks na wiecej niz jeden adres.
Wybranie wiecej niz 1 kopii spowoduje wydrukowanie dokumentu wiecej niz jeden raz w
urzadzeniu odbiorcy, ale strona tytutowa zostanie wydrukowana tylko raz (jezeli zawrzesz
strone tytutowg wygenerowang przez sterownik druku).

3. Zlisty dostepnych sterownikdw wybierz sterownik Xerox XPS.

4. Otworz okno Whasciwosci sterownika druku — metoda rézni sie w zaleznosci od aplikacji
uzywanej do drukowania. W wiekszosci aplikacji Microsoft, aby otworzyé okno nalezy wybraé
przycisk Whasciwosci lub Preferencje.

5. W razie potrzeby kliknij karte Opcje drukowania. Zazwyczaj jest to karta aktywna po otwarciu
sterownika druku.

6. Woybierz opcje Faks z menu rozwijanego Typ pracy.

Albo
. Kl|an przycisk Dodaj odbiorce, aby dodaé nowego odbiorce recznie.

Wybierz pole wprowadzania Nazwa i za pomocg klawiatury wprowadz nazwe

odbiorcy.

Wybierz pole wprowadzania Numer faksu i za pomocqg klawiatury wprowadz numer

faksu odbiorcy.

W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Firma i za pomocg klawiatury wprowadz

nazwe firmy odbiorcy.

W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Numer telefonu i za pomocg klawiatury

wprowadz numer telefonu odbiorcy.

W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Adres e-mail i za pomocg klawiatury

wprowadz adres e-mail odbiorcy.

W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Skrzynka i za pomocg klawiatury

wprowadz numer skrzynki pocztowej odbiorcy.

W razie potrzeby wybierz odbiorce faksu z listy, a nastepnie wybierz przycisk Zapisz.
Uwaga: Szczegbty odbiorcy zostang zapisane na twardym dysku komputera w prywatnej
ksiazce adresowe;j.

Kliknij przycisk OK.

Lub
e Kliknij przycisk Dodaj z ksigzki telefonicznej, aby doda¢ odbiorce zapisanego w ksigzce

adresowe;.
Wyb|erz wymagang opcje.

Prywatna ksigzka telefoniczna wyswietla kontakty dodane do ksigzki
telefonicznej za pomocq sterownika druku.

Wspélna ksiazka telefoniczna zawiera liste dodanych kontaktéw, a takze
kontaktow dodanych przez innych uzytkownikéw. Ta ksigzka adresowa jest
zazwyczaj zapisywana na serwerze sieciowym i musi zosta¢ udostepniona przez
administratora systemu.
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Ksigzka telefoniczna LDAP zawiera kontakty dostepne w ksigzce adresowej LDAP
uzytkownika. Ksigzki adresowe LDAP sq zazwyczaj prowadzone przez dziat IT,
poniewaz czesto sq uzywane jako ksiqzki adresowe firmy oraz do celéw
uwierzytelniania i autoryzadcji sieci.

Wybierz wymagany kontakt z listy.

o JeZelilista kontaktoéw jest dtuga, kliknij pole wprowadzania Wyszukaj... i za pomocqg
klawiatury wprowadz szczegoty kontaktu.

o Kliknij przycisk OK, aby wyswietli¢ wyniki wyszukiwania.
Wybierz przycisk Dodaj.
Kliknij przycisk OK.
7. W razie potrzeby wybierz wiecej niz jednego odbiorce z listy Odbiorcéw, klikajgc pierwszego
odbiorce, naciskajgc i przytrzymujac przycisk Ctrl na komputerze lub przycisk Polecenie w

komputerze Macintosh, a nastepnie klikajqc kazdego dodatkowego odbiorce. Po zaznaczeniu
wszystkich odbiorcow zwolnij przycisk Ctrl lub Polecenie.

8. Aby do pracy faksowania dodaé strone tytutowq, kliknij karte Strona tytutowa.
9. Zmenu Opcje strony tytutowej wybierz polecenie Wydrukuj strone tytutowa.

e Wybierz karte Informacje. Zazwyczaj jest to karta aktywna po otwarciu okna Opcje strony
tytutowej.

W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Nazwa nadawcy i za pomocq klawiatury
wprowadz swojg nazwe.
W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Firma nadawcy i za pomocq klawiatury
wprowad? nazwe swojej firmy.
W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Numer telefonu nadawcy i za pomocg
klawiatury wprowadz numer telefonu.

W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Adres e-mail nadawcy i za pomocg
klawiatury wprowadz swoj adres e-mail.

W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Numer faksu nadawcy i za pomocg

klawiatury wprowadz numer faksu, na ktéry majg byé przesytane ewentualne

odpowiedzi.

W razie potrzeby wybierz opcje Odbiorcy.
Opcja Pokaz nazwy odbiorcéw powoduje drukowanie nazw wszystkich
odbiorcéw na stronie tytutowej. Uzyte nazwy, to nazwy wprowadzone podczas
dodawania szczegdtow poszczegblnych odbiorcow.
Opcja Ukryj nazwy odbiorcow powoduje, ze na stronie tytutowej nie sq
drukowane zadne nazwy odbiorcow.
Polecenie Pokaz tekst specjalny powoduje dodanie okreslonego tekstu
wprowadzonego w szczegbtach odbiorcy. Ta opcja jest przydatna, jezeli
wiadomos¢ jest wysytana do wiecej niz jednego odbiorcy pod tym samym
numerem, ale numer jest zapisany tylko pod jedng nazwg.

o Wybierz pole wprowadzania w menu Odbiorcy i za pomocq klawiatury wprowadz tekst
specjalny.
e Aby do strony tytutowej dodac znak wodny, kliknij karte Obraz.

Wybierz wymagang opcje Znaku wodnego.

Wybierz wymagang opcje.
Opcja Tekst aktywuje pole wprowadzania tekstu, w ktérym mozna wpisaé
wybrany tekst. Mozna ustawié opcje czcionki, koloru, orientacji i potozenia tekstu.

Opcja Zdjecie uruchamia ustawienia graficzne. Kliknij ikone folderu, aby znalez¢
obraz. Mozna ustawi¢ opcje skali, potozenia i jasnosci obrazu.
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W razie potrzeby wybierz opcje Warstwy.

Opcja Drukuj w tle powoduje, Ze tekst strony tytutowej zostanie nadrukowany na
znaku wodnym, wiec moze on zostac przykryty.
Opcja Potacz zapewnia réwng widocznos¢ tekstu strony tytutowej i znaku
wodnego.
Opcja Drukuj w pierwszym planie powoduje, Ze tekst strony tytutowej zostanie
wydrukowany pod znakiem wodnym, wiec tekst strony tytutowej moze zostac
przykryty.

Kliknij przycisk OK.

10. Aby urzadzenie wydrukowato arkusz potwierdzenia, uzy¢ okreslonej predkosci lub rozdzielczosci
wysytania, wysta¢ faks o okreslonej godzinie, uzy¢ prefiksu wybierania lub dotgczy¢ szczegoty
karty kredytowej, kliknij karte Opcje.

W razie potrzeby wybierz polecenie Wydrukuj arkusz potwierdzenia z menu Arkusz
potwierdzenia, aby urzgdzenie wydrukowato strone potwierdzajqcg, ze wysytanie pracy
zostato zakohczone powodzeniem. W zaleznosci od tego jak administrator systemu
skonfigurowat urzgdzenie moze zosta¢ wydrukowany arkusz btedu, jezeli wystanie pracy nie
powiodto sie.

W razie potrzeby w menu Szybko3¢ wysytania wybierz poczgtkowq szybkos¢ transmisji.

W razie potrzeby w menu Rozdzielczos¢ faksu wybierz wymagang rozdzielczos€. Transmisja
prac o wyzszej rozdzielczosci trwa dtuzej.

W razie potrzeby za pomocq opcji Godzina wystania wybierz godzine, o ktérej urzqdzenie
ma wystaé prace.

W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Prefiks wybierania i za pomocg klawiatury
wprowadz znak, ktoéry powinien byé wybierany przed gtéwnym numerem faksu.

W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Karta kredytowa i za pomocg klawiatury
wprowadz numer karty kredytowej.

Kliknij przycisk OK.

11. Kliknij przycisk OK, aby zapisa¢ swoje ustawienia.

12. Wybierz przycisk potwierdzenia — w zaleznosci od aplikacji uzywanej do drukowania nazwa
moze sie rozni¢. W wiekszosci aplikacji wybierz przycisk OK lub Drukuj.

13. W zaleznosci od konfiguracji urzgdzenia ekran Potwierdzenia faksu moze wyswietlaé odbiorcow
faksu dla danej pracy. W razie potrzeby kliknij przycisk OK, aby potwierdzi¢.

Korzystanie z funkcji skanowania pracy

Skanowanie pracy umozliwia przeksztatcanie dokumentéw papierowych w obrazy elektroniczne i
zapisuje je w sieciowych miejscach docelowych archiwizacji (repozytoriach).

Podczas wykonywania skanéw nalezy uzywaé Szablonu — szablon zawiera adres docelowe;j
lokalizacji archiwizacji oraz inne ustawienia skanowania, takie jak jakos¢ obrazu. Podczas
wykonywania skanu mozna edytowaé ustawienia skanowania, ale nie miejsce docelowe
archiwizacji.

Uwaga: Ta opcja musi byé udostepniona przez administratora systemu.
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Jezeli w urzgdzeniu wigczono funkcje Uwierzytelniania lub Zliczania, konieczne moze by¢
wprowadzenie danych logowania, aby méc uzyskaé dostep do funkcji Skanowania pracy.

1.

10.
11.
12.

Zataduj dokumenty strong zadrukowang do géry na tace wejsciowq podajnika dokumentow.
Ustaw prowadnice tak, aby jedynie dotykata dokumentow.

Lub

Podnies podajnik dokumentéw. Umiesé dokument strong przednig w dét na szybie
dokumentow i utdz przy strzatce w lewym gérnym narozniku. Zamknij podajnik dokumentow.

Nacisnij dwukrotnie przycisk Wyczysé wszystko na panelu sterowania, a nastepnie wybierz
opcje Potwierdz na ekranie dotykowym w celu anulowania wczesniej wybranych opcji
programowania.

Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.
Na ekranie dotykowym wybierz przycisk Skanowanie pracy.

Uwaga: Jezeli administrator systemu do szablonu domyslnego dodat obowigzkowe pola, po
wybraniu przycisku Skanowanie pracy uzytkownik musi uzupetni¢ wymagane informacje o
dokumencie.

W razie potrzeby wybierz karte Skanowanie pracy. Zazwyczaj jest to karta aktywna po
otwarciu ustugi Skanowanie pracy.

Wybierz przebieg pracy na ekranie Wybierz przebieg pracy (jesli jest wyswietlany) lub wybierz
opcje Zmien, aby wybra¢ przebieg pracy.

W razie potrzeby sprawdz, czy dostepne sq najnowsze szablony, naciskajgc przycisk Uaktualnij
i wybierajgc opcje Uaktualnij Teraz w oknie Potwierdz? aktualizacje szablonu.

Wybierz wymagany szablon.

Wybierz niezbedne opcje.

Nacisnij przycisk Start na panelu sterowania, aby zeskanowacé oryginat.

Po zakonczeniu skanowania zdejmij oryginat z podajnika dokumentéw lub szyby dokumentow.

Ekran Postep Pracy wyswietla postep aktualnej pracy. Po zamknieciu ekranu Postep pracy
nacisnij przycisk Stan pracy na panelu sterowania urzgdzenia w celu wyswietlenia listy prac i
sprawdzenia stanu pracy.

Wysytanie wiadomosci e-mail

Uzyj funkcji E-mail, aby skanowaé obrazy i wysyta¢ je do odbiorcéw w postaci zatgcznika do
wiadomosci e-mail.

Uwaga: Ta opcja musi by¢ udostepniona przez administratora systemu.
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Jezeli w urzgdzeniu wigczono funkcje Uwierzytelniania lub Zliczania, konieczne moze by¢
wprowadzenie danych logowania, aby méc uzyskaé dostep do funkcji E-mail.

1. Zataduj dokumenty strong zadrukowang do gory na tace wejsciowg podajnika dokumentow.
Ustaw prowadnice tak, aby jedynie dotykata dokumentow.
Lub

Podnies podajnik dokumentéw. Umiesé dokument strong przednig w dét na szybie
dokumentow i utdz przy strzatce w lewym gérnym narozniku. Zamknij podajnik dokumentow.

2. Nacisnij dwukrotnie przycisk Wyczysé wszystko na panelu sterowania, a nastepnie wybierz
opcje Potwierdz na ekranie dotykowym w celu anulowania wczesniej wybranych opcji
programowania.

Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.
Wybierz przycisk E-mail na ekranie dotykowym.

Wybierz przycisk Wprowadz odbiorce.

o U bW

Za pomocq klawiatury ekranu dotykowego wprowad? adres e-mail odbiorcy.

e Maksymalna dopuszczalna liczba znakéw alfanumerycznych zalezy od wybranego
rozmiaru znakéw. Po dotarciu kursora do kofca pola wprowadzania danych, nie mozna
doda¢ wiecej znakow.

e Aby usungc znak, uzyj przycisku powrotu X.

e Aby przejs¢ do znakow specjalnych, takich jak $ i %, uzyj przycisku znakow specjalnych.

e Przyciski z ikong w prawym dolnym rogu udostepniajg znaki akcentowane lub dodatkowe.
Wybierz i przytrzymaj przycisk, aby wyswietli¢ powigzane z nim znaki w menu podrecznym.
Wybierz zgdany znak z menu podrecznego.

o Wybierz przycisk Dodaj do ksiazki adresowej, aby utworzy¢ nowy kontakt ksigzki
adresowej, lub dodaj adres e-mail do istniejacego kontaktu.

Uwaga: Jezeli wigczona jest funkcja szyfrowania wiadomosci e-mail, wiadomosci e-mail mogq by¢
przesytane tylko do odbiorcéw posiadajgcych wazny certyfikat szyfrowania. Szyfrowanie
uniemozliwia odczytanie wiadomosci przez kogos innego niz zamierzony odbiorca. Ponadto przy
wigczonej funkgji podpisywania wiadomosci e-mail odbiorca moze mie¢ pewnosé, ze wiadomosé
rzeczywiscie pochodzi od osoby oznaczonej jako nadawca.

7. Wybierz przycisk Dodaj.

» Aby wysta¢ dokument do wiecej niz jednego odbiorcy, wybierz przycisk Dodaj odbiorce,
wprowad? adres e-mail i ponownie wybierz przycisk Dodaj. Powtarzaj czynnosé dopoki nie
zostang dodani wszyscy odbiorcy.

8. W razie potrzeby wybierz przycisk Temat... i za pomocqg klawiatury ekranowej wprowadz lub
edytuj temat wiadomosci.

e Wybierz przycisk OK.
9. Wybierz niezbedne opcje.

10. Nacisnij przycisk Start na panelu sterowania, aby zeskanowac oryginat.

11. Po zakonczeniu skanowania zdejmij oryginat z podajnika dokumentow lub szyby dokumentow.
Praca zostaje przeniesiona na liste prac gotowych do drukowania.

12. Ekran Postep Pracy wyswietla postep aktualnej pracy. Po zamknieciu ekranu Postep pracy
nacisnij przycisk Stan pracy na panelu sterowania urzgdzenia w celu wyswietlenia listy prac i
sprawdzenia stanu pracy.
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Zapisane prace
Zapisywanie prac

Zapisywanie prac za pomocg sterownika druku PostScript

Za pomocq sterownika druku mozna drukowa¢ w urzgdzeniu dane z komputera. Dla tego
urzgdzenia dostepny jest szereg sterownikdw druku Xerox obstugujgcych wszystkie popularne
systemy operacyjne. Sterowniki druku Xerox umozliwiajq korzystanie z poszczegélnych funkgji
dostepnych w urzgdzeniu.

Jezeli w urzgdzeniu wtgczono funkcje Uwierzytelniania, w celu wyswietlenia lub zwolnienia prac
konieczne moze by¢ zalogowanie sie w urzgdzeniu.

JeZeli zostata wigczona funkcja Zliczania, przed wystaniem zadania konieczne moze by¢
wprowadzenie danych logowania w sterowniku druku.

Uzyj opcji Zapisana praca, aby zapisa¢ prace na twardym dysku urzqdzenia, aby nastepnie mogta
zosta¢ wydrukowana na zyczenie lub wydrukowana za posrednictwem Ustug Internetowych.

Uwaga: Administrator systemu musi wtqczy¢ w sterowniku druku funkcje Zapisanie pracy, zanim
mozliwe bedzie korzystanie z opcji Zapisana praca. Jezeli mozesz uaktualni¢ wtasne ustawienia
sterownika, ta funkcja jest dostepna po otwarciu okna sterownikéw, kliknieciu sterownika, wybraniu
opcji Wtasciwosci drukarki, a nastepnie karty Konfiguracja. Uzyj menu rozwijanego, aby
skonfigurowa¢ stan Modutu zapisywania pracy w obszarze Instalowalne opcje na Zainstalowane.

W celu uzyskania dalszych informacji nalezy zapoznaé sie z Przewodnikiem administratora systemu.
1. Otworz dokument, ktéry ma zosta¢ wydrukowany. W wiekszosci aplikacji wybierz przycisk Praca

lub wybierz menu Plik, a nastepnie z menu Plik wybierz opcje Drukuj.

2. Wprowad? liczbe kopii, ktére chcesz wydrukowaé. W zaleznosci od uzywanej aplikacji mozesz
takze mie¢ mozliwo3¢ wybrania zakresu stron oraz dokonania wyboru innych opcji druku.

3. Zlisty dostepnych sterownikdéw wybierz sterownik Xerox PS.

4. Otwoérz okno Whasciwosci sterownika druku — metoda rézni sie w zaleznosci od aplikacji
uzywanej do drukowania. W wiekszosci aplikacji Microsoft, aby otworzyé okno nalezy wybraé
przycisk Wtasciwosci lub Preferencje.

5. W razie potrzeby kliknij karte Opcje drukowania. Zazwyczaj jest to karta aktywna po otwarciu
sterownika druku.

6. Wybierz opcje Zapisana praca z menu rozwijanego Typ pracy.
7. Wybierz pole wprowadzania Nazwa pracy i za pomocg klawiatury wprowad? nazwe pracy.

e Wybierz polecenie Uzyj Nazwe dokumentu z menu rozwijanego Nazwa pracy, aby
zapisaé prace pod tg samg nazwg co oryginalny dokument.
8. W menu Zapisz w wybierz folder, w ktérym praca ma zostaé zapisana.
e Jezeli wymagany folder nie zostanie wyswietlony, mozesz za pomocq klawiatury

wprowadzi¢ nazwe folderu, w ktérym ma zosta¢ zapisana praca. Dostepny jest Domysiny
folder publiczny, w ktérym wszyscy uzytkownicy mogg zapisywac swoje prace.

9. W razie potrzeby zaznacz pole wyboru Wydrukuj i zapisz, aby wydrukowaé dokument. Brak
zaznaczenia tego pola wyboru spowoduje zapisanie pracy, ale nie zostanie ona wydrukowana.
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10. W razie potrzeby zaznacz opcje Prywatny, aby zabezpieczyé dokument kodem dostepu.

e Kliknij w polu wprowadzania Kod dostepu i za pomocq klawiatury wprowad? kod dostepu
o dtugosci od 4 do 10 znakow.

Uwaga: Zwolnienie pracy bedzie wymagato wprowadzenia tego kodu za pomocq klawiatury
numerycznej na panelu sterowania urzgdzenia. Nalezy uzywac tylko liczb, a kod dostepu nalezy
dobierac tak, aby byt tatwy do zapamietania, lecz trudny do odgadniecia przez inne osoby.

e Kliknij w polu wprowadzania Potwierdz kod i za pomocq klawiatury wprowad? ponownie
kod dostepu o dtugosci od 4 do 10 znakow.

11. Kliknij przycisk OK.
12. Wybierz wymagane opcje.
13. Kliknij przycisk OK, aby zapisac¢ swoje ustawienia.

14. Wybierz przycisk potwierdzenia — w zaleznosci od aplikacji uzywanej do drukowania nazwa
moze sie roznic. W wiekszosci aplikacji wybierz przycisk OK lub Drukuj.

Zapisywanie prac za pomocg sterownika druku PCL

Za pomocgq sterownika druku mozna drukowaé w urzgdzeniu dane z komputera. Dla tego
urzqdzenia dostepny jest szereg sterownikdw druku Xerox obstugujgcych wszystkie popularne
systemy operacyjne. Sterowniki druku Xerox umozliwiajq korzystanie z poszczegdlnych funkgji
dostepnych w urzgdzeniu.

Jezeli w urzgdzeniu wtgczono funkcje Uwierzytelniania, w celu wyswietlenia lub zwolnienia prac
konieczne moze by¢ zalogowanie sie w urzgdzeniu.

Jezeli zostata wigczona funkcja Zliczania, przed wystaniem zadania konieczne moze byé
wprowadzenie danych logowania w sterowniku druku.

Uzyj opcji Zapisana praca, aby zapisaé prace na twardym dysku urzgdzenia, aby nastepnie mogta
zosta¢ wydrukowana na zyczenie lub wydrukowana za posrednictwem Ustug Internetowych.

Uwaga: Administrator systemu musi wtgczy¢ w sterowniku druku funkcje Zapisanie pracy, zanim
mozliwe bedzie korzystanie z opcji Zapisana praca. Jezeli mozesz uaktualni¢ wtasne ustawienia
sterownika, ta funkcja jest dostepna po otwarciu okna sterownikow, kliknieciu sterownika, wybraniu
opcji Wrasciwosci drukarki, a nastepnie karty Konfiguracja. Uzyj menu rozwijanego, aby
skonfigurowa¢ stan Modutu zapisywania pracy w obszarze Instalowalne opcje na Zainstalowane.

W celu uzyskania dalszych informacji nalezy zapoznacé sie z Przewodnikiem administratora systemu.
1. Otworz dokument, ktéry ma zosta¢ wydrukowany. W wiekszosci aplikacji wybierz przycisk Praca

lub wybierz menu Plik, a nastepnie z menu Plik wybierz opcje Druku;j.

2. Wprowad? liczbe kopii, ktére chcesz wydrukowaé. W zaleznosci od uzywanej aplikacji mozesz
takze mie¢ mozliwos¢ wybrania zakresu stron oraz dokonania wyboru innych opcji druku.

3. Zlisty dostepnych sterownikéw wybierz sterownik Xerox PS.

4. Otwoérz okno Wiasciwosci sterownika druku — metoda rézni sie w zaleznosci od aplikacji
uzywanej do drukowania. W wiekszosci aplikacji Microsoft, aby otworzyé okno nalezy wybraé
przycisk Whasciwosci lub Preferencje.

5. W razie potrzeby kliknij karte Opcje drukowania. Zazwyczaj jest to karta aktywna po otwarciu
sterownika druku.

6. Woybierz opcje Zapisana praca z menu rozwijanego Typ pracy.

7. Wybierz pole wprowadzania Nazwa pracy i za pomocq klawiatury wprowadz nazwe pracy.
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e Wybierz polecenie Uzyj Nazwe dokumentu z menu rozwijanego Nazwa pracy, aby
zapisaé prace pod tg samg nazwg co oryginalny dokument.

8. W menu Zapisz w wybierz folder, w ktérym praca ma zostaé zapisana.
e Jezeliwymagany folder nie zostanie wyswietlony, mozesz za pomocq klawiatury

wprowadzi¢ nazwe folderu, w ktérym ma zostaé zapisana praca. Dostepny jest Domyslny
folder publiczny, w ktérym wszyscy uzytkownicy mogq zapisywac swoje prace.

9. W razie potrzeby zaznacz pole wyboru Wydrukuj i zapisz, aby wydrukowaé dokument. Brak
zaznaczenia tego pola wyboru spowoduje zapisanie pracy, ale nie zostanie ona wydrukowana.
10. W razie potrzeby zaznacz opcje Prywatny, aby zabezpieczyé dokument kodem dostepu.

e Kliknij w polu wprowadzania Kod dostepu i za pomocq klawiatury wprowad? kod dostepu
o dtugosci od 4 do 10 znakow.

Uwaga: Zwolnienie pracy bedzie wymagato wprowadzenia tego kodu za pomocq klawiatury
numerycznej na panelu sterowania urzgdzenia. Nalezy uzywac tylko liczb, a kod dostepu nalezy
dobierac tak, aby byt tatwy do zapamietania, lecz trudny do odgadniecia przez inne osoby.

e Kliknij w polu wprowadzania Potwierdz kod i za pomocq klawiatury wprowad? ponownie
kod dostepu o dtugosci od 4 do 10 znakow.

11. Kliknij przycisk OK.
12. Wybierz wymagane opcje.
13. Kliknij przycisk OK, aby zapisa¢ swoje ustawienia.

14. Wybierz przycisk potwierdzenia — w zaleznosci od aplikacji uzywanej do drukowania nazwa
moze sie roznic. W wiekszosci aplikacji wybierz przycisk OK lub Drukuj.

Zapisywanie prac za pomocg sterownika druku Mac

Za pomocgq sterownika druku mozna drukowaé w urzgdzeniu dane z komputera. Dla tego
urzqdzenia dostepny jest szereg sterownikdw druku Xerox obstugujgcych wszystkie popularne
systemy operacyjne. Sterowniki druku Xerox umozliwiajqg korzystanie z poszczegdlnych funkgji
dostepnych w urzgdzeniu.

Jezeli w urzqdzeniu wtgczono funkcje Uwierzytelniania, w celu wyswietlenia lub zwolnienia prac
konieczne moze by¢ zalogowanie sie w urzgdzeniu.

Jezeli zostata wigczona funkcja Zliczania, przed wystaniem zadania konieczne moze byé
wprowadzenie danych logowania w sterowniku druku.

Uzyj opcji Zapisana praca, aby zapisaé prace na twardym dysku urzgdzenia, aby nastepnie mogta
zosta¢ wydrukowana na zyczenie lub wydrukowana za posrednictwem Ustug Internetowych.

Uwaga: Administrator systemu musi wtgczy¢ w sterowniku druku funkcje Zapisanie pracy, zanim
mozliwe bedzie korzystanie z opcji Zapisana praca. Jezeli mozesz uaktualni¢ wtasne ustawienia
sterownika, ta funkcja jest dostepna po otwarciu okna sterownikéw, kliknieciu sterownika, wybraniu
opcji Wtasciwosci drukarki, a nastepnie karty Konfiguracja. Uzyj menu rozwijanego, aby
skonfigurowac stan Modutu zapisywania pracy w obszarze Instalowalne opcje na Zainstalowane.

1. Otworz dokument, ktory ma zostaé wydrukowany. W wiekszosci aplikacji wybierz menu Plik, a
nastepnie z menu Plik wybierz polecenie Druku;j.

2. Wprowad? liczbe kopii, ktére chcesz wydrukowaé. W zaleznosci od uzywanej aplikacji mozesz
takze mie¢ mozliwos¢ wybrania zakresu stron oraz dokonania wyboru innych opgji druku.

3. Zlisty dostepnych sterownikéw druku wybierz sterownik Xerox.
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4. W menu wiasciwosci sterownika druku wybierz opcje Funkcje Xerox — nazwa menu moze sie
rozni¢ w zaleznosci od aplikacji, z ktérej odbywa sie drukowanie. W wiekszosci aplikacji wybierz
menu rozwijane dotyczqce Kopii i Stron lub zawierajgce nazwe aplikacji.

5. W menu wyboru grupy Funkcji Xerox wybierz opcje Papier/Wyjscie. Zazwyczaj jest to obszar
aktywny po otwarciu sterownika druku.

6. Woybierz opcje Zapisana praca z menu rozwijanego Typ pracy.
7. Wybierz pole wprowadzania Nazwa pracy i za pomocq klawiatury wprowadz nazwe pracy.
e Wybierz polecenie Uzyj Nazwe dokumentu z menu rozwijanego Nazwa pracy, aby
zapisaé prace pod tg samg nazwg co oryginalny dokument.
8. Uzyj menu rozwijanego Folder, aby zaznaczy¢ folder, w ktérym ma zostaé zapisana praca.
e Jezeliwymagany folder nie zostanie wyswietlony, mozesz za pomocq klawiatury

wprowadzi¢ nazwe folderu, w ktérym ma zostaé zapisana praca. Dostepny jest Domyslny
folder publiczny, w ktérym wszyscy uzytkownicy mogq zapisywac swoje prace.

9. W razie potrzeby wybierz przycisk Wydrukuj i zapisz. Jezeli zostanie wybrany przycisk Zapisz,
praca zostanie zapisana, ale nie zostanie wydrukowana.
10. W razie potrzeby wybierz przycisk Prywatny, aby zabezpieczyé dokument kodem dostepu.

e Kliknij w polu wprowadzania Kod dostepu i za pomocq klawiatury wprowad? kod dostepu
o dtugosci od 4 do 10 znakow.

Uwaga: Zwolnienie pracy bedzie wymagato wprowadzenia tego kodu za pomocq klawiatury
numerycznej na panelu sterowania urzgdzenia. Nalezy uzywac tylko liczb, a kod dostepu nalezy
dobierac tak, aby byt tatwy do zapamietania, lecz trudny do odgadniecia przez inne osoby.

e Kliknij w polu wprowadzania Potwierdz kod i za pomocq klawiatury wprowadz? ponownie
kod dostepu o dtugosci od 4 do 10 znakow.

11. Kliknij przycisk OK.
12. Wybierz wymagane opcje.

13. Wybierz przycisk potwierdzenia — w zaleznosci od aplikacji uzywanej do drukowania nazwa
moze sie roznic. W wiekszosci aplikacji wybierz przycisk OK lub Drukuj.

Zapisywanie prac za pomocg sterownika druku XPS

Za pomocgq sterownika druku mozna drukowaé w urzgdzeniu dane z komputera. Dla tego
urzqdzenia dostepny jest szereg sterownikdw druku Xerox obstugujgcych wszystkie popularne
systemy operacyjne. Sterowniki druku Xerox umozliwiajqg korzystanie z poszczegdlnych funkgji
dostepnych w urzgdzeniu.

Jezeli w urzgdzeniu wtgczono funkcje Uwierzytelniania, w celu wyswietlenia lub zwolnienia prac
konieczne moze by¢ zalogowanie sie w urzgdzeniu.

Jezeli zostata wigczona funkcja Zliczania, przed wystaniem zadania konieczne moze byé
wprowadzenie danych logowania w sterowniku druku.

Uwaga: Aby wydrukowaé dokument XPS, urzgdzenie musi mie¢ zainstalowang opcjonalng funkcje
XPS.

Uzyj opcji Zapisana praca, aby zapisaé prace na twardym dysku urzgdzenia, aby nastepnie mogta
zosta¢ wydrukowana na zyczenie lub wydrukowana za posrednictwem Ustug Internetowych.
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Uwaga: Administrator systemu musi wtqczy¢ w sterowniku druku funkcje Zapisanie pracy, zanim
mozliwe bedzie korzystanie z opcji Zapisana praca. Jezeli mozesz uaktualni¢ wtasne ustawienia
sterownika, ta funkcja jest dostepna po otwarciu okna sterownikéw, kliknieciu sterownika, wybraniu
opcji Wtasciwosci drukarki, a nastepnie karty Konfiguracja. Uzyj menu rozwijanego, aby
skonfigurowa¢ stan Modutu zapisywania pracy w obszarze Instalowalne opcje na Zainstalowane.

W celu uzyskania dalszych informacji nalezy zapoznaé sie z Przewodnikiem administratora systemu.

1.

10.

11.
12.
13.
14.
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Otworz dokument, ktéry ma zostaé wydrukowany. W wiekszo3ci aplikacji wybierz przycisk Praca
lub wybierz menu Plik, a nastepnie z menu Plik wybierz opcje Drukuj.

Wprowad? liczbe kopii, ktore chcesz wydrukowaé. W zaleznosci od uzywanej aplikacji mozesz
takze mie¢ mozliwos¢ wybrania zakresu stron oraz dokonania wyboru innych opcji druku.

Z listy dostepnych sterownikéw wybierz sterownik Xerox XPS.

Otwérz okno Wiasciwosci sterownika druku — metoda rozni sie w zalezno3ci od aplikacji
uzywanej do drukowania. W wiekszosci aplikacji Microsoft, aby otworzyé okno nalezy wybraé
przycisk Wtasciwosci lub Preferencje.

W razie potrzeby kliknij karte Opcje drukowania. Zazwyczaj jest to karta aktywna po otwarciu
sterownika druku.

Wybierz opcje Zapisana praca z menu rozwijanego Typ pracy.
Wybierz pole wprowadzania Nazwa pracy i za pomocg klawiatury wprowadz nazwe pracy.

e Woybierz polecenie Uzyj Nazwe dokumentu z menu rozwijanego Nazwa pracy, aby
zapisa¢ prace pod tg samg nazwg co oryginalny dokument.

W menu Zapisz w wybierz folder, w ktérym praca ma zostaé zapisana.

e Jezeliwymagany folder nie zostanie wyswietlony, mozesz za pomocq klawiatury

wprowadzi¢ nazwe folderu, w ktérym ma zosta¢ zapisana praca. Dostepny jest Domysiny
folder publiczny, w ktorym wszyscy uzytkownicy mogg zapisywac swoje prace.

W razie potrzeby zaznacz pole wyboru Wydrukuj i zapisz, aby wydrukowaé dokument. Brak
zaznaczenia tego pola wyboru spowoduje zapisanie pracy, ale nie zostanie ona wydrukowana.

W razie potrzeby zaznacz opcje Prywatny, aby zabezpieczyé dokument kodem dostepu.

e Kliknij w polu wprowadzania Kod dostepu i za pomocq klawiatury wprowad? kod dostepu
o dtugosci od 4 do 10 znakdw.

Uwaga: Zwolnienie pracy bedzie wymagato wprowadzenia tego kodu za pomocq klawiatury
numerycznej na panelu sterowania urzgdzenia. Nalezy uzywacé tylko liczb, a kod dostepu nalezy
dobierac tak, aby byt tatwy do zapamietania, lecz trudny do odgadniecia przez inne osoby.

e Kliknij w polu wprowadzania Potwierdz kod i za pomocq klawiatury wprowadz? ponownie
kod dostepu o dtugosci od 4 do 10 znakow.

Kliknij przycisk OK.
Wybierz wymagane opcje.
Kliknij przycisk OK, aby zapisa¢ swoje ustawienia.

Wybierz przycisk potwierdzenia — w zaleznosci od aplikacji uzywanej do drukowania nazwa
moze sie rozni¢. W wiekszosci aplikacji wybierz przycisk OK lub Drukuj.
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Drukowanie zapisanych prac

Drukowanie zapisanej pracy za pomocg funkcji Drukuj z

Funkcja Drukuj z umozliwia drukowanie prac zapisanych w urzgdzeniu lub w pamieci USB. Funkcja
ta jest przydatna, jezeli uzytkownik regularnie drukuje jakies dokumenty.

Uwaga: Ta opcja musi by¢ udostepniona przez administratora systemu.

Jezeli w urzqdzeniu wigczono funkcje Uwierzytelniania lub Zliczania, konieczne moze by¢
wprowadzenie danych logowania, aby méc uzyskaé dostep do funkcji Druku;j z.

Funkcji Drukuj z Zapisane prace uzywaj do drukowania prac zapisanych w folderze na urzgdzeniu za
pomocg funkcji Zapisane prace.

Zapisane prace to dokumenty, ktére sq wystane do urzqgdzenia i zapisane do uzycia w przysztosci.
Do Zapisanych prac mozna przejs¢ i je wydrukowac z urzgdzenia oraz z Ustug Internetowych.

1. Nacisnij dwukrotnie przycisk Wyczy$é wszystko na panelu sterowania, a nastepnie wybierz
opcje Potwierdz na ekranie dotykowym w celu anulowania wczesniej wybranych opcji
programowania.

Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.

Wybierz przycisk Drukuj z... na ekranie dotykowym.
Wybierz przycisk Zapisane prace...

Wybierz wymagany folder.

Wybierz wymagang zapisang prace.

Wybierz niezbedne opcje.

Wybierz przycisk Podawanie papieru.

© o N o U & W N

Wybierz wymagang opcje funkgcji Podawanie papieru.

e Opcja Autom. wybér umozliwia urzgdzeniu wybranie odpowiedniego rozmiaru papieru
dla kazdego oryginatu na podstawie rozmiaru oryginatu oraz programowanie zmniejszania
lub powiekszania.

e Woybierz tace papieru, ktéra zawiera wymagany rozmiar i typ papieru. Wyswietlony
zostanie rozmiar i nosnik zatadowany do poszczegélnych tac.

10. Wybierz przycisk OK.
11. Wybierz przycisk Drukowanie dwustronne.
12. Wybierz wymagang opcje funkcji 2 Stronne Skanowanie.

e Po wigczeniu opcji Auto urzqdzenie automatycznie wykrywa, czy oryginaty sg drukowane
1-stronnie, czy tez 2-stronnie.

e Uzyjopcji 1 stronne, jezeli oryginaty sg drukowane jednostronnie.

e Uzyjopcji 2 stronne, jezeli oryginaty sq drukowane obustronnie. Aby skanowac oryginaty z
tg opcjq, nalezy uzy¢ podajnika dokumentow.

e Uzyj opcji Dwustronne, obrét strony 2, jezeli oryginaty sq dwustronne i otwierajg sie jak
kalendarz. Aby skanowaé oryginaty z tg opcjg, nalezy uzy¢ podajnika dokumentéw.

13. Wybierz przycisk OK.

14. Wybierz przycisk Wykahczanie, aby wybra¢ okreslong opcje wykanczania wydruku lub wybraé
opcje Auto, aby urzgdzenie wybrato odpowiedniq opcje.

15. Wybierz przycisk OK.
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16. Nacisnij przycisk Start na panelu sterowania, aby wydrukowaé prace.
17. Jesli praca jest zabezpieczona, podaj wymagany kod dostepu i wybierz przycisk OK.

18. Nacisnij przycisk Stan pracy na panelu sterowania urzqdzenia, aby wyswietli¢ liste prac i
sprawdz stan pracy.

Drukowanie Zapisanych prac za pomocg Ustug Internetowych

Ustugi Internetowe wykorzystuja wbudowany serwer sieci Web w urzadzeniu. Umozliwia to
komunikacje z urzgdzeniem za posrednictwem Internetu lub sieci wewnetrznej przy pomocy
przegladarki internetowe;j.

Jezeli w urzqdzeniu wigczono funkcje Uwierzytelniania lub Zliczania, konieczne moze by¢
wprowadzenie danych logowania, aby méc uzyskac¢ dostep do tej funkgji.

Zapisane prace to dokumenty, ktére sq wystane do urzqdzenia i zapisane do uzycia w przysztosci.
Do Zapisanych prac mozna przejs¢ i je wydrukowac z urzgdzenia oraz z Ustug Internetowych.
Uwaga: Ta opcja musi by¢ udostepniona przez administratora systemu.

Uzyj opcji Zapisane prace, jako wygodnego sposobu przechowywania powszechnie uzywanych
dokumentoéw, ktére wymagajg drukowania, na przyktad formularzy. Zapisane prace mogg byé
przechowywane przez sterownik druku lub Ustugi internetowe. Zapisane prace mozna wydrukowaé
za pomocq panelu sterowania urzgdzenia oraz Ustug internetowych.

1. W komputerze otwdrz przeglgdarke sieci Web.

2. W polu URL za pomocq klawiatury wpisz http:// oraz adres IP urzgdzenia. Na przyktad: Jesli
adres [P to 192.168.100.100, wpisz http://192.168.100.100.

Uwaga: Aby znalez¢ adres IP urzqgdzenia, nacisnij przycisk Stan Maszyny, a nastepnie wybierz
karte Informacje o maszynie. Mozna takze wydrukowa¢ raport konfiguracji lub zapytaé
administratora systemu.

3. Naciénij przycisk Enter na klawiaturze, aby wczytaé strone.
4. Kliknij karte Prace.

5. Kliknij karte Zapisane prace. Wyswietlana jest strona Wydrukuj ponownie zapisang prace,
zawierajgca liste wszelkich prac zapisanych w Domyslnym folderze publicznym.

6. Zaznacz pole wyboru na lewo od wymaganych prac. Aby zaznaczy¢ wszystkie prace, zaznacz
pole wyboru u gory wiersza nagtéwka.

7. Wybierz opcje Drukuj prace z menu rozwijanego Drukuj prace.

8. W razie potrzeby wybierz pole wprowadzania Kopie i za pomocg klawiatury wprowadz liczbe
kopii. Liczbg domyslng jest 1, nawet jezeli przy pierwszym zapisywaniu pracy zazgdano wielu
kopii.

9. Kliknij przycisk Przejdz.

10. Odbierz prace z urzqdzenia.

11. Naciénij przycisk Stan pracy na panelu sterowania urzqdzenia, aby wyswietli¢ liste prac i
sprawdz stan pracy.

12. Prace drukowania sg zazwyczaj wyswietlane na lidcie Prace Biezqce, jednak jesli administrator
systemu wiqczyt funkcje Wstrzymaj wszystkie prace, praca znajdzie sie na liscie Wstrzymane
prace drukowania lub Niezidentyfikowane prace drukowania. Aby zwolni¢ wstrzymang prace,
zaznacz jg na odpowiedniej liscie i nacisnij przycisk Drukuj.
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13. Jezeli praca pozostaje na licie Prace biezqce, urzgdzenie wymaga dotozenia dodatkowych
materiatdw eksploatacyjnych, takich jak papier lub zszywki, aby zakohczyé zadanie. Aby
dowiedzie¢ sie jakie materiaty sq potrzebne, wybierz zadanie, a nastepnie nacisnij przycisk
Szczeg6ty. Gdy zasoby bedq dostepne, praca zostanie wydrukowana.

/wiekszanie wydajnosci

Maszyna stanowi wydajne urzgdzenie wielofunkcyjne z wieloma funkcjami cyfrowymi
zintegrowanymi w jednym eleganckim systemie. Urzqdzenie moze obstugiwa¢ duze grupy robocze
w réznych srodowiskach biurowych. Korzystajqc z opisanych ponizej funkgji zwiekszajgcych
produktywnos¢, mozna wykonac wiecej w krotszym czasie i usprawnic przeptyw prac:

e Ksigzki adresowe online
e Dostosowanie do wtasnych proceséw roboczych
e Woydajne funkcje zwigzane z tworzeniem dokumentacji, takie jak Tworzenie broszury, Strony

specjalne, Tworzenie pracy i Adnotacje

Aby zmaksymalizowaé produktywnos¢ pracy, nalezy uzy¢ przycisku Stan pracy, aby uzyskaé dostep
do listy Prace biezqce i zarzqdzaé pracami. Jesli praca jest pilna, nalezy uzy¢ opcji Promuj, aby nadaé
jej priorytet.

Jesli praca jest wstrzymana na liscie, do jej wydrukowania mogq byé wymagane dodatkowe zasoby
lub podanie kodu zabezpieczajgcego. Przyczyna wstrzymania jest wyswietlona na ekranie Postep
Pracy. Po spetnieniu wymagania lub podaniu odpowiedniego kodu zabezpieczajgcego praca
zostanie zwolniona do drukowania.

Aby zwiekszy¢ wydajnos¢ pracy, Administrator systemu moze zmienié¢ ustawienia domyslne wielu
funkcji na wartosci uzywane najczesciej w danej grupie roboczej. Na przyktad Administrator
systemu moze zwiekszyé domyslne zaciemnienie kopii, jezeli reqularnie kopiowane sq jasne
dokumenty, na przyktad rysunki otdwkiem.

W celu uzyskania dalszych informacji nalezy zapoznaé sie z Przewodnikiem administratora systemu.

Konserwacja i materiaty eksploatacyjne

Opis czesci do wymiany

Urzadzenie zawiera kilka materiatdbw eksploatacyjnych, ktére powinny byé uzupetniane lub
wymieniane, np. papier, zszywki i zespoty wymieniane przez uzytkownika.
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1. Whkiad toneru
2. Wktad drukujgcy

Gdy zajdzie potrzeba zaméwienia dowolnego z powyzszych elementéw, na ekranie dotykowym
urzqdzenia zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat. Komunikat ten ostrzega, ze zbliza sie
koniec okresu uzytkowania wskazanego elementu. Kazdy z elementédw nalezy wymieniaé tylko po
otrzymaniu takiej instrukgji.

A OSTRZEZENIE

Podczas wymiany materiatow eksploatacyjnych NIE zdejmowac pokryw ani oston przykreconych za
pomocg Srub. Nie wolno przeprowadza¢ konserwacji ani serwisowac zadnych czesci znajdujacych
sie za tymi pokrywami i ostonami. NIE nalezy prébowaé¢ wykonywaé zadnych procedur konserwa-
cyjnych, ktére NIE zostaty wyraznie opisane w dokumentacji dostarczonej z urzgdzeniem.

Czyszczenie szyby dokumentow i szyby CVT

Aby zapewnic nieprzerwang optymalng jakos¢ druku, nalezy regularnie czysci¢ szklane
powierzchnie urzgdzenia. Dzieki temu mozna unikngé smug, rozmazan i innych sladéw, ktére mogq
zostaé przeniesione ze szklanych powierzchni na wydruk podczas skanowania dokumentow.

Podczas korzystania z podajnika dokumentéw, dokumenty sq przesuwane nad nieruchomymi
skanerami za pomocq szyby CVT i szyby skanera drugiej strony. Jakiekolwiek zabrudzenia lub znaki
na szybie spowodujq linie lub pasma na kopiach, faksach lub skanowanych obrazach.

1. Uzyj nie pozostawiajgcej wtdkien szmatki zwilzonej ptynem antystatycznym Xerox lub
uniwersalnym srodkiem do czyszczenia (lub innym odpowiednim niesciernym srodkiem do
czyszczenia szyb), aby wyczysci¢ szybe dokumentdw oraz szybe CVT (wagski pasek szkta
znajdujgcy sie na lewo od gtéwnej szyby dokumentow).

2. Wszelkie pozostatosci nalezy zetrze¢ za pomocqg czystej Sciereczki lub recznika papierowego.
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3. Uzyj nie pozostawiajqcej wtdkien szmatki lekko zwilzonej wodg, ptynem do czyszczenia Xerox
lub Srodkiem do usuwania starych warstw Xerox, aby wyczysci¢ spodniq cze5¢ pokrywy
dokumentow lub podajnik dokumentéw oraz watek CVT na catym obwodzie.

A\ OSTRZEZENIE

Podczas czyszczenia urzgdzenia NIE stosuj rozpuszczalnikbw organicznych, silnych rozpuszczalni-
kéw chemicznych lub srodkow czyszczgcych w aerozolu. NIE wylewaj ptynéw bezposrednio na za-
den obszar urzgdzenia. Stosuj tylko srodki i materiaty czyszczgce zgodne z niniejszq dokumentacjg.
Trzymaj wszystkie materiaty czyszczqce poza zasiegiem dzieci.

A\ OSTRZEZENIE

Nie stosuj do czyszczenia urzqgdzenia srodkéw czyszczacych w aerozolu znajdujgcych sie w pojemni-
kach pod cisnieniem. Niektére pojemniki cisnieniowe ze srodkami w aerozolu zawierajg mieszaniny
wybuchowe i nie nadajg sie do zastosowania do urzgdzen elektrycznych. Uzycie takich srodkéw
czyszczqcych moze spowodowac ryzyko wybuchu lub pozaru.

Czyszczenie panelu sterujgcego, ekranu dotykowego, podajnika
dokumentow i tac wyjsciowych

Regularne czyszczenie ekranu dotykowego, panelu sterowania i innych obszaréw urzgdzenia
zapobiega odktadaniu sie kurzu i innych zanieczyszczen.

1. Uzyj miekkiej szmatki niepozostawiajgcej wtokien lekko zwilzonej woda.

2. Oczys¢ catqg powierzchnie panelu sterowania, wraz z ekranem dotykowym.

3. Oczys¢ podajnik dokumentow, tace wyjsciowe, tace papieru oraz inne zewnetrzne powierzchnie
urzqgdzenia.

4. Wszelkie pozostatosci nalezy usungé za pomocq czystej Sciereczki lub recznika papierowego.

Usuwanie zakleszczen papieru

Gdy wystapi zakleszczenie papieru wyswietlany jest ekran usterki z instrukcjami jak usunaé btad.
Postepuj wedtug instrukcji, aby usunqc¢ usterke.

Wszystkie usuniete zadrukowane arkusze zostang ponownie wydrukowane po usunieciu zaciecia.

1. Miejsce zaciecia zostanie wskazane na ekranie. Usun zablokowany papier, korzystajqc z
zielonych uchwytow i pokretet wskazanych w instrukcji wyswietlanej na ekranie dotykowym.

2. Upewnijsig, ze wszystkie uchwyty i dzwignie usuwania blokad zostaty ustawione w poprawnych
pozycjach. Czerwone btyski za dzwigniami i uchwytami usuwania blokad nie powinny by¢
widoczne.

Pomoc

Dostep do funkcji Pomocy w urzgdzeniu

Podczas uzywania urzqdzenia szczegdétowa pomoc jest zawsze tatwo dostepna. Mozna uzyskaé
dostep do informacji Pomocy i wskazéwek z réznych zrédet.
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1. W dowolnym momencie nacisnij przycisk Pomoc (?) na panelu sterowania, aby uzyskaé dostep
do ekranéw Pomocy.

2. Zapomocg paska przewijania znajdz wymagang pozycje, nastepnie wybierz pozycje.
Komunikaty, instrukcje ekranowe oraz grafiki udostepniajg dodatkowe informacje.

3. Nacisnij ponownie przycisk Pomoc (?), aby zamkngé ekrany Pomocy.

Dostep do stron pomocy sterownika druku PostScript

Za pomocgq sterownika druku mozna drukowaé w urzgdzeniu dane z komputera. Dla tego
urzqdzenia dostepny jest szereg sterownikéw druku Xerox obstugujgcych wszystkie popularne
systemy operacyjne. Sterowniki druku Xerox umozliwiajq korzystanie z poszczegdlnych funkgji
dostepnych w urzgdzeniu.

Jezeli w urzgdzeniu wtgczono funkcje Uwierzytelniania, w celu wyswietlenia lub zwolnienia prac
konieczne moze by¢ zalogowanie sie w urzgdzeniu.

Jezeli zostata wigczona funkcja Zliczania, przed wystaniem zadania konieczne moze by¢
wprowadzenie danych logowania w sterowniku druku.

Uzyj przycisku pomocy, aby otworzyé pomoc online Xerox. Aby moc korzystaé z tej funkcji pomocy,
niezbedne jest potgczenie internetowe.

1. Otworz dokument, ktéry ma zosta¢ wydrukowany. W wiekszosci aplikacji wybierz przycisk Praca
lub wybierz menu Plik, a nastepnie z menu Plik wybierz opcje Druku;j.
2. Zlisty dostepnych sterownikdw wybierz sterownik Xerox PS.

3. Otwoérz okno Wiasciwosci sterownika druku — metoda r6zni sie w zaleznosci od aplikacji
uzywanej do drukowania. W wiekszosci aplikacji Microsoft, aby otworzyé okno nalezy wybraé
przycisk Whasciwosci lub Preferencje.

4. Kliknij przycisk ?. Zostaniesz przekierowany do Pomocy online Xerox w domyslnej przeglgdarce
internetowe;.

Dostep do stron pomocy sterownika druku PCL

Za pomocgq sterownika druku mozna drukowaé w urzgdzeniu dane z komputera. Dla tego
urzqdzenia dostepny jest szereg sterownikdw druku Xerox obstugujgcych wszystkie popularne
systemy operacyjne. Sterowniki druku Xerox umozliwiajqg korzystanie z poszczegdlnych funkgji
dostepnych w urzgdzeniu.
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Jezeli w urzgdzeniu wtgczono funkcje Uwierzytelniania, w celu wyswietlenia lub zwolnienia prac
konieczne moze by¢ zalogowanie sie w urzgdzeniu.

Jezeli zostata wigczona funkcja Zliczania, przed wystaniem zadania konieczne moze byé
wprowadzenie danych logowania w sterowniku druku.

Uzyj przycisku pomocy, aby otworzyé pomoc online Xerox. Aby moc korzystaé z tej funkcji pomocy,
niezbedne jest potgczenie internetowe.

1. Otworz dokument, ktéry ma zosta¢ wydrukowany. W wigkszosci aplikacji wybierz przycisk Praca
lub wybierz menu Plik, a nastepnie z menu Plik wybierz opcje Druku;j.

2. Zlisty dostepnych sterownikéw wybierz sterownik Xerox PCL.

3. Otworz okno Whasciwosci sterownika druku — metoda rézni sie w zaleznosci od aplikacji
uzywanej do drukowania. W wiekszo3ci aplikacji Microsoft, aby otworzy¢ okno nalezy wybraé
przycisk Whasciwosci lub Preferencje.

4. Kliknij przycisk ?. Zostaniesz przekierowany do Pomocy online Xerox w domyslnej przeglgdarce
internetowe;.

Dostep do stron pomocy sterownika druku Mac

Za pomocq sterownika druku mozna drukowa¢ w urzgdzeniu dane z komputera. Dla tego
urzgdzenia dostepny jest szereg sterownikdéw druku Xerox obstugujgcych wszystkie popularne
systemy operacyjne. Sterowniki druku Xerox umozliwiajq korzystanie z poszczegélnych funkgji
dostepnych w urzgdzeniu.

Jezeli w urzqdzeniu wigczono funkcje Uwierzytelniania, w celu wyswietlenia lub zwolnienia prac
konieczne moze by¢ zalogowanie sie w urzqgdzeniu.

Jezeli zostata wigczona funkcja Zliczania, przed wystaniem zadania konieczne moze by¢
wprowadzenie danych logowania w sterowniku druku.

Uzyj przycisku pomocy, aby otworzyé pomoc online Xerox. Aby moc korzystaé z tej funkcji pomocy,
niezbedne jest potgczenie internetowe.

1. Otwoérz dokument, ktéry ma zostaé wydrukowany. W wiekszosci aplikacji wybierz menu Plik, a
nastepnie z menu Plik wybierz polecenie Drukuj.
2. Zlisty dostepnych sterownikdéw druku wybierz sterownik Xerox.

3. W menu witasciwosci sterownika druku wybierz opcje Funkcje Xerox — nazwa menu moze sie
rozni¢ w zalezno3ci od aplikacji, z ktérej odbywa sie drukowanie. W wiekszosci aplikacji wybierz
menu rozwijane dotyczqce Kopii i Stron lub zawierajgce nazwe aplikacji.

4. Kliknij przycisk ?. Zostaniesz przekierowany do Pomocy online Xerox w domyslnej przeglgdarce
internetowe;.

Dostep do stron pomocy sterownika druku XPS

Za pomocgq sterownika druku mozna drukowaé w urzgdzeniu dane z komputera. Dla tego
urzqdzenia dostepny jest szereg sterownikdw druku Xerox obstugujgcych wszystkie popularne
systemy operacyjne. Sterowniki druku Xerox umozliwiajqg korzystanie z poszczegdlnych funkgji
dostepnych w urzgdzeniu.

Jezeli w urzgdzeniu wtgczono funkcje Uwierzytelniania, w celu wyswietlenia lub zwolnienia prac
konieczne moze by¢ zalogowanie sie w urzgdzeniu.
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Jezeli zostata wigczona funkcja Zliczania, przed wystaniem zadania konieczne moze byé
wprowadzenie danych logowania w sterowniku druku.

Uwaga: Aby wydrukowaé dokument XPS, urzgdzenie musi mie¢ zainstalowang opcjonalng funkcje
XPS.

Uzyj przycisku pomocy, aby otworzyé pomoc online Xerox. Aby moc korzystaé z tej funkcji pomocy,
niezbedne jest potgczenie internetowe.

1. Otwoérz dokument, ktéry ma zosta¢ wydrukowany. W wiekszosci aplikacji wybierz przycisk Praca
lub wybierz menu Plik, a nastepnie z menu Plik wybierz opcje Drukuj.
2. Zlisty dostepnych sterownikdw wybierz sterownik Xerox XPS.

3. Otworz okno Wtasciwosci sterownika druku — metoda rézni sie w zaleznosci od aplikagji
uzywanej do drukowania. W wiekszosci aplikacji Microsoft, aby otworzyé okno nalezy wybraé
przycisk Wtasciwosci lub Preferencje.

4. Kliknij przycisk ?. Zostaniesz przekierowany do Pomocy online Xerox w domyslnej przeglgdarce
internetowe;.

Korzystanie z funkcji pomocy Ustug Internetowych

Ustugi Internetowe wykorzystujg wbudowany serwer sieci Web w urzgdzeniu. Umozliwia to
komunikacje z urzqdzeniem za posrednictwem Internetu lub sieci wewnetrznej przy pomocy
przegladarki internetowe;j.

Jezeli w urzgdzeniu wigczono funkcje Uwierzytelniania lub Zliczania, konieczne moze by¢
wprowadzenie danych logowania, aby méc uzyskac dostep do tej funkgji.

Uzyj tgcza Pomocy Ustug Internetowych, aby wyswietli¢ instrukcje i informacje na temat obstugi

funkcji Ustug Internetowych. Pomoc Ustug Internetowych otwiera sie w nowym oknie.

Uwaga: Ustugi Internetowe to przede wszystkim narzedzie dla administratoréw systemu. Funkcja
Pomocy jest przeznaczona raczej dla administratoréw systemow niz dla uzytkownikéw ogélnych.

W celu uzyskania dalszych informacji nalezy zapoznacé sie z Przewodnikiem administratora systemu.

1. W komputerze otwdrz przeglgdarke sieci Web.

2. W polu URL za pomocq klawiatury wpisz http:// oraz adres IP urzgdzenia. Na przyktad: Jesli
adres IP to 192.168.100.100, wpisz http://192.168.100.100.

Uwaga: Aby znalez¢ adres IP urzqdzenia, nacisnij przycisk Stan Maszyny, a nastepnie wybierz
karte Informacje o maszynie. Mozna takze wydrukowaé raport konfiguracji lub zapytac
administratora systemu.

3. Nacisnij przycisk Enter na klawiaturze, aby wczytaé strone.
4. Woybierz fgcze Pomoc w prawym gérnym rogu ekranu.

5. Wybierz wymagane opcje.

Uzyskiwanie dalszej pomocy

Aby uzyska¢ dodatkowqg pomoc, odwiedZ witryne internetowq dla klientéw pod adresem
www.xerox.com lub skontaktuj sie z Centrum pomocy Xerox, podajgc numer seryjny urzgdzenia.

Centrum pomocy Xerox bedzie chciato poznaé rodzaj problemu, numer seryjny urzgdzenia, kod
usterki (o ile wystgpi) oraz nazwe i lokalizacje firmy.
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