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Urzqdzenie wielofunkcyjne Xerox® WorkCentre™ 5945/5955

Jak zrobic kopie

Panel sterowania

Strona gtdbwna ustug
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© Wyczysc wszystko
O Zatrzymaj
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Zataduj dokumenty strong przednig do gory na tace wejsciowg podajnika dokumentow. Wyreguluj prowadnice, aby tylko
dotykata dokumentow.

Lub

Podnies podajnik dokumentow. Umies¢ dokument strong przedniq w dot na szybie dokumentow i utdz przy strzatce w
lewym gornym narozniku. Zamknij naktadacz dokumentow.

Nacisnij raz przycisk Wyczysc wszystko na panelu sterowania, aby anulowac wszelkie wczesniej wybrane opcje
programowania.

Nacisnij przycisk Strona gtowna ustug.

Na ekranie dotykowym wybierz przycisk Kopia.

W razie potrzeby wybierz karte Kopia. Jest to zazwyczaj karta aktywna po otwarciu ustugi Kopiowania.
Wybierz zqdane opcje.

Wprowadz zgdang liczbe wydrukéw za pomocg klawiatury numerycznej na panelu sterowania.

Nacisnij przycisk Start na panelu sterowania, aby zeskanowac oryginat.

Dodatkowe informacje

Zajrzyj do przewodnika uzytkownika —
dostepnego na stronie
http://www.support.xerox.com
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Urzqdzenie wielofunkcyjne Xerox® WorkCentre™ 5945/5955

Jak wystac faks

Panel sterowania

Strona gtdbwna ustug
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© Wyczyscé wszystko
O Zatrzymaj

1. Zataduj dokumenty strong przedniq do gory na tace wejsciowg podajnika dokumentow. Wyreguluj prowadnice, aby tylko
dotykata dokumentow.
Lub
Podnies podajnik dokumentow. Umies¢ dokument strong przedniq w dot na szybie dokumentow i utdz przy strzatce w
lewym gornym narozniku. Zamknij naktadacz dokumentow.

2. Nacisnij raz przycisk Wyczysc wszystko na panelu sterowania, aby anulowac wszelkie wczeSniej wybrane opcje
programowania.

Nacisnij przycisk Strona gtowna ustug.
Na ekranie dotykowym wybierz przycisk Faks.

W razie potrzeby wybierz karte Faks. Jest to zazwyczaj karta aktywna po otwarciu ustugi Faksowanie.

o v &~Hw

Wybierz pole wprowadzania Wprowadz numer faksu i uzyj klawiatury numerycznej lub klawiatury ekranu dotykowego,
aby wprowadzi¢ numer faksu odbiorcy.

7. Wybierz przycisk Dodaj.
e Aby wysta¢ dokument do wiecej niz jednego odbiorcy, wprowadz dodatkowe szczegoty, po jednym odbiorcy naraz, a
nastepnie ponownie wybierz przycisk Dodaj, powtarzajqc te czynnosci, dopoki nie zostang dodani wszyscy odbiorcy.

8. Aby zapisa¢ wprowadzone informacje, wybierz przycisk Zamknij.

Dodatkowe informacje

9. Wybierz zqdane opcje. Zajrzyj do przewodnika uzytkownika —

10. Nacisnij przycisk Start na panelu sterowania, aby zeskanowac oryginat. dostepnego na stronie
http://www.support.xerox.com

©2014 Xerox Corporation. Wszystkie prawa zastrzezone. XEROX® i graficzny znak towarowy Xerox® sq znakami handlowymi firmy Xerox Corporation w Stanach Zjednoczonych i/ lub innych krajach.
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Urzqdzenie wielofunkcyjne Xerox® WorkCentre™ 5945/5955
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Jak wystac faks serwera

Panel sterowania

Strona gtdbwna ustug

?
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o © Stan Pracy
OO © Ekran dotykowy
O Start
© Wyczyscé wszystko
O Zatrzymaj

1. Zataduj dokumenty strong przedniq do gory na tace wejsciowg podajnika dokumentow. Wyreguluj prowadnice, aby tylko
dotykata dokumentow.
Lub
Podnies podajnik dokumentow. Umies¢ dokument strong przedniq w dot na szybie dokumentow i utdz przy strzatce w
lewym gornym narozniku. Zamknij naktadacz dokumentow.

2. Nacisnij raz przycisk Wyczysc wszystko na panelu sterowania, aby anulowac wszelkie wczeSniej wybrane opcje
programowania.

3. Nacisnij przycisk Strona gtowna ustug.

4. Wybierz przycisk Faks serwera.

5. W razie potrzeby wybierz karte Faks serwera. Jest to zazwyczaj karta aktywna po otwarciu ustugi Faks serwera.

6. Wybierz pole wprowadzania Wprowadz numer faksu i uzyj klawiatury numerycznej lub klawiatury ekranu dotykowego,
aby wprowadzi¢ numer faksu odbiorcy.

7. Wybierz przycisk Dodaj.
e Aby wysta¢ dokument do wiecej niz jednego odbiorcy, wprowadz dodatkowe szczegoty, po jednym odbiorcy naraz, a

nastepnie ponownie wybierz przycisk Dodaj, powtarzajqc te czynnosci, dopoki nie zostang dodani wszyscy odbiorcy.

8. Aby zapisa¢ wprowadzone informacje, wybierz przycisk Zamknij. Dodatkowe informacje

9. Wybierz zqdane opcje. Zajrzyj do przewodnika uzytkownika —

10. Nacisnij przycisk Start na panelu sterowania, aby zeskanowac oryginat. dostepnego na stronie

http://www.support.xerox.com

©2014 Xerox Corporation. Wszystkie prawa zastrzezone. XEROX® i graficzny znak towarowy Xerox® sq znakami handlowymi firmy Xerox Corporation w Stanach Zjednoczonych i/ lub innych krajach.
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Urzqdzenie wielofunkcyjne Xerox® WorkCentre™ 5945/5955
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Jak wystac taks internetowy

Panel sterowania

Strona gtdbwna ustug
Stan Pracy

Ekran dotykowy
Start

Wyczys¢ wszystko

000000

/Zatrzymaj

1. Zataduj dokumenty strong przednig do gory na tace wejsciowq podajnika dokumentow. Wyreguluj prowadnice, aby tylko
dotykata dokumentow.
Lub
Podnies podajnik dokumentow. Umies¢ dokument strong przedniq w dot na szybie dokumentow i utdz przy strzatce w
lewym gornym narozniku. Zamknij naktadacz dokumentow.
2. Nacisnij raz przycisk Wyczysc wszystko na panelu sterowania, aby anulowac wszelkie wczeSniej wybrane opcje
programowania.
3. Nacisnij przycisk Strona gtowna ustug.
4. Wybierz przycisk Faks Internetowy.
5. W razie potrzeby wybierz karte Faks Internetowy. Jest to zazwyczaj karta aktywna po otwarciu ustugi Faks Internetowy.
6. Wybierz przycisk Nowy odbiorca....
7. Za pomocg klawiatury ekranu dotykowego wprowadz adres e-mail odbiorcy.
8. Woybierz przycisk Dodaj.
e Aby wysta¢ dokument do wiecej niz jednego odbiorcy, wprowadz dodatkowe szczegoty, po jednym odbiorcy na raz, a
nastepnie ponownie wybierz przycisk Dodaj, powtarzajqgc te czynnosci, dopoki
nie zostang dodani wszyscy odbiorcy. Dodatkowe informacje
9. Aby zapisa¢ wprowadzone informacje, wybierz przycisk Zamknij. Zajrzyj do przewodnika uzytkownika —
10. Wybierz zgdane opcje. dostepnego na stronie

http://www.support.xerox.com

©2014 Xerox Corporation. Wszystkie prawa zastrzezone. XEROX® i graficzny znak towarowy Xerox® sq znakami handlowymi firmy Xerox Corporation w Stanach Zjednoczonych i/ lub innych krajach.
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Urzqdzenie wielofunkcyjne Xerox® WorkCentre™ 5945/5955

Jak wysta¢ wiadomosc e-mail

Panel sterowania

Strona gtdbwna ustug

?

(1
o © Stan Pracy
OO © Ekran dotykowy
O Start
© Wyczyscé wszystko
O Zatrzymaj

1. Zataduj dokumenty strong przedniq do gory na tace wejsciowg podajnika dokumentow. Wyreguluj prowadnice, aby tylko
dotykata dokumentow.
Lub
Podnies podajnik dokumentow. UmieS¢ dokument strong przednig w dot na szybie dokumentow i utdz przy strzatce w
lewym gornym narozniku. Zamknij naktadacz dokumentow.

2. Nacisnij raz przycisk Wyczysc wszystko na panelu sterowania, aby anulowac wszelkie wczeSniej wybrane opcje
programowania.

Nacisnij przycisk Strona gtowna ustug.

Na ekranie dotykowym wybierz przycisk E-mail.

W razie potrzeby wybierz karte E-mail. Jest to zazwyczaj karta aktywna po otwarciu ustugi E-mail.
Wybierz przycisk Nowy odbiorca....

Za pomocq klawiatury ekranu dotykowego wprowadz adres e-mail odbiorcy.

G N o v & W

Wybierz przycisk Dodaj.

e Aby wysta¢ dokument do wiecej niz jednego odbiorcy, wprowadz dodatkowe szczegoty, po jednym odbiorcy na raz, a
nastepnie ponownie wybierz przycisk Dodaj, powtarzajqgc te czynnosci, dopoki
nie zostang dodani wszyscy odbiorcy.

9. Aby zapisa¢ wprowadzone informacje, wybierz przycisk Zamknij. Dodatkowe informacje

10. Wybierz zgdane opcje. Zajrzyj do przewodnika uzytkownika —

dostepnego na stronie
http://www.support.xerox.com

11. Nacisnij przycisk Start na panelu sterowania, aby zeskanowac oryginat.

©2014 Xerox Corporation. Wszystkie prawa zastrzezone. XEROX® i graficzny znak towarowy Xerox® sq znakami handlowymi firmy Xerox Corporation w Stanach Zjednoczonych i/ lub innych krajach.
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Urzqdzenie wielofunkcyjne Xerox® WorkCentre™ 5945/5955

Xerox @)’

b

Jak zapisac i ponownie wydrukowac prace

Panel sterowania

000000

Strona gtdbwna ustug
Stan Pracy

Ekran dotykowy
Start

Wyczys¢ wszystko
/Zatrzymaj

Zapisywanie prac za pomocq sterownika druku

1.

10.
11.

Otworz dokument, ktéry ma zosta¢ wydrukowany. W wiekszosci aplikacji wybierz
przycisk pakietu Office lub wybierz menu Plik, a nastepnie pozycje Drukuj.

Z listy dostepnych sterownikdw druku wybierz sterownik Xerox.

Wyswietl okno Wtasciwosci sterownika druku — metoda moze by¢ rézna w zaleznosci
od aplikacji, z ktérej drukowany jest dokument. W wiekszosci aplikacji firmy Microsoft
nalezy w tym celu wybrac przycisk Wtasciwosci lub Preferencje.

W razie potrzeby wybierz karte Opcje drukowania. Jest to zazwyczaj karta aktywna po
otwarciu sterownika druku.

Z menu rozwijanego Typ Pracy wybierz opcje Zapisana praca.

Zaznacz pole wprowadzania Nazwa pracy i za pomocg klawiatury wprowadz nazwe

pracy.

e  Wybierz pozycje Uzyj nazwy dokumentu z menu rozwijanego Nazwa pracy, aby
zapisac prace pod nazwg oryginalnego dokumentu.

W menu Zapisz w wybierz folder, w ktérym praca ma zostaé zapisana.

e Jesli dany folder nie jest wySwietlony, mozesz za pomocq klawiatury wprowadzi¢
nazwe folderu, w ktérym praca ma zostac zapisana. Wszyscy uzytkownicy mogaq
zapisywac prace w domyslnym folderze publicznym.

Kliknij przycisk OK.
Wybierz zgdane opcje.
Kliknij przycisk OK, aby zapisa¢ swoje ustawienia.

Wybierz przycisk potwierdzenia — nazwa przycisku moze by¢ rézna w zaleznosci od
aplikacji, z ktorej drukowany jest dokument. W wiekszosci aplikacji wybierz przycisk
OK lub Drukuj.

Ponowne drukowanie zapisanych prac

1.

G N o U b

Nacisnij raz przycisk Wyczysc wszystko
na panelu sterowania, aby anulowac
wszelkie wczeSniej wybrane opcje
programowania.

Nacisnij przycisk Strona gtowna ustug.

Na ekranie dotykowym wybierz przycisk
Drukuj z....

Wybierz przycisk Zapisane prace....
Wybierz zgdany folder.

Wybierz zgdang zapisang prace.
Wybierz zgdane opcje.

Nacisnij przycisk Start na panelu
sterowania, aby wydrukowac prace.

Dodatkowe informacje

Zajrzyj do przewodnika uzytkownika —
dostepnego na stronie
http://www.support.xerox.com

©2014 Xerox Corporation. Wszystkie prawa zastrzezone. XEROX® i graficzny znak towarowy Xerox® sq znakami handlowymi firmy Xerox Corporation w Stanach Zjednoczonych i/ lub innych krajach.
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Urzqdzenie wielofunkcyjne Xerox® WorkCentre™ 5945/5955

Jak skanowac do siec

Panel sterowania

Strona gtdbwna ustug
Stan Pracy

Ekran dotykowy
Start

Wyczys¢ wszystko

000000

/Zatrzymaj

1. Zataduj dokumenty strong przednig do gory na tace wejsciowq podajnika dokumentow. Wyreguluj prowadnice, aby tylko
dotykata dokumentow.
Lub
Podnies podajnik dokumentow. Umies¢ dokument strong przedniq w dot na szybie dokumentow i utdz przy strzatce w
lewym gornym narozniku. Zamknij naktadacz dokumentow.

2. Nacisnij raz przycisk Wyczysc wszystko na panelu sterowania, aby anulowac wszelkie wczeSniej wybrane opcje
programowania.

Nacisnij przycisk Strona gtowna ustug.

Na ekranie dotykowym wybierz przycisk Skanowanie pracy.

W razie potrzeby wybierz karte Skanowanie pracy. Jest to zazwyczaj karta aktywna po otwarciu ustugi Skanowanie pracy.
Wybierz typ szablonu z menu rozwijanego Wszystkie Szablony.

Wybierz zqdany szablon.

Wybierz zgdane opcje.

© N o &~ W

Nacisnij przycisk Start na panelu sterowania, aby zeskanowac oryginat.

Dodatkowe informacje

Zajrzyj do przewodnika uzytkownika —
dostepnego na stronie
http://www.support.xerox.com

©2014 Xerox Corporation. Wszystkie prawa zastrzezone. XEROX® i graficzny znak towarowy Xerox® sq znakami handlowymi firmy Xerox Corporation w Stanach Zjednoczonych i/ lub innych krajach.
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Urzqdzenie wielofunkcyjne Xerox® WorkCentre™ 5945/5955

Przeglgd urzgdzenia

Przeglad urzgdzenia
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o Podajnik dokumentow i szyba dokumentow
a Panel sterowania

e Taca papieru 1

° Taca papieru 2

\e Taca papieru 3

%
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L
0 Taca papieru 4 (opcjonalna)
o Taca boczna
o Finisher (opcjonalny)

Panel sterowania

Strona gtowna ustug

Ustugi

Stan Pracy

Stan Maszyny

Ekran dotykowy
Logowanie/Wylogowywanie
Pomoc

Klawiatura numeryczna

Pauza wybierania numeru

Anuluj wpis
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@ Zasilanie

@B Wyczysc wszystko
@ Przerwij drukowanie
@ Zatrzymaj

@ Start
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W zaleznosci od konfiguracji urzqdzenia
moze ono wykonywac nastepujqce
CZynnosci:

dotknieciem

Dodatkowe informacje

Zajrzyj do przewodnika uzytkownika —
dostepnego na stronie
http://www.support.xerox.com

©2014 Xerox Corporation. Wszystkie prawa zastrzezone. XEROX® i graficzny znak towarowy Xerox® sq znakami handlowymi firmy Xerox Corporation w Stanach Zjednoczonych i/ lub innych krajach.
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Urzqdzenie wielofunkcyjne Xerox® WorkCentre™ 5945/5955

Jak wktadac papier

o Taca papieru 1

f—'“‘—\,‘__ [ ‘{/’ Q Taca papieru 2

% e Taca papieru 3

0 Taca papieru 4 (opcjonalna)

e Taca boczna

]

Lyl T W] @
\. J
Taca papieru 1 2 Taca boczna
1. Otworz tace. 1. Upewnij sie, ze taca znajduje sie w pozycji dolnej. W przypadku wigkszych nosnikow uzyj klapki

o . . przedtuzajgcej tace.
2. Umies¢ nosnik na tacy. Nosnik musi by¢

przysuniety do lewej krawedzi tacy. 2. Umies¢ nosnik na tacy. Nosnik musi by¢ przysuniety do lewej krawedzi tacy.
e Plik papieru nie moze wykracza¢ poza e  Plik papieru nie moze wykracza¢ poza linie ograniczajgca.
linie ograniczajgcq. e Zatadujzadrukowany papier i etykiety strong do zadrukowania do gory i gérng strong w

kierunku przodu urzqdzenia.
e /ataduj papier dziurkowany otworami po prawej stronie.

e Zataduj folie strong do zadruku do gory. Jesli folie majqg biaty pasek, zataduj je biatym
4. Zamknij tace papieru. paskiem skierowanym w prawq strone.

e Jezeli taca ma ustawiong opcje L. . . . .
Przeznaczona, jest to koniec procesu 3. Upewnij sie, ze prowadnice papieru tylko dotykajg papieru.

wtadania papieru. e Taca wykrywa potozenie prowadnicy bocznej, aby okresli¢ rozmiar nosnika.

3. Upewnij sie, ze prowadnice tylko dotykajq
papieru.

e Jezelitaca ma ustawiong opcje W 4. Jezeli taca ma ustawiong opcje Przeznaczona, jest to koniec procesu wtadania papieru.

petpl .retgljulowarge, na gkrsme ZOSt,an e Jezelitaca ma ustawiong opcje W petni regulowane, na ekranie zostang wyswietlone
Wyswietione ustawienia tacy papieru. ustawienia tacy papieru. Jezeli ustawienia sq prawidtowe, wybierz przycisk Potwierdz. Jezeli

Jeze'll ustame.ma >4 p'raw[d%ovye,‘ ustawienia nie sq prawidtowe, zmien ustawienia zgodnie z wymaganiami.
wybierz przycisk Potwierdz. Jezeli

ustawienia nie sg prawidtowe, zmien
ustawienia zgodnie z wymaganiami.

. J . /

Taca papieru 3 i 4

1. Otworz tace.

2. Umies¢ nosnik na tacy. Nosnik musi by¢
przysuniety do lewej krawedzi tacy.
e Plik papieru nie moze wykracza¢ poza
linie ograniczajgca. Dodatkowe informacje

3. Zamknij tace papieru.

Zajrzyj do przewodnika uzytkownika —

dostepnego na stronie
http://www.support.xerox.com
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