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Sakerhet och
foreskrifter

Meddelanden och sdkerhet

Las foljande instruktioner noga innan du anvdnder enheten. Spara dem for framtida bruk s att
enheten anvdnds pa ett sdkert sdtt.

Xerox-enheten och forbrukningsvarorna har utvecklats och testats sé att de ska uppfylla strikta
sdkerhetskrav. Dessa omfattar utvdrdering och godkénnande av sdkerhetsorganisationer och

dverensstdmmelse med elektromagnetiska foreskrifter och faststdllda miljéstandarder.

For enhetens sakerhets- och miljotester och matning av dess prestanda har enbart anvédnts materiel
fran Xerox.

A\ VARNING

Forandringar utan foregdende tillsténd, till exempel tillagg av nya funktioner eller anslutning av ex-
terna enheter, kan pdverka enhetens certifiering. Kontakta en Xerox-representant for mer informa-
tion.

Sakerhetsdekaler och symboler

Alla varningar och anvisningar som sitter pd eller som medféljer enheten ska foljas:

Symbol Beskrivning

A VARNING!

Denna symbol gér anvéndaren uppmdrksam pé omréden pd utrustningen dér det
finns risk for personskada.

C VARNING!
Denna symbol gér anvdndaren uppmdérksam pd& omraden pd utrustningen ddr det

finns uppvarmda eller heta ytor som inte ska beréras.

VARNING!
Aé Denna symbol gér anvdndaren uppmdérksam pd& omréden pd utrustningen ddr det

finns rorliga delar Var forsiktig sa att du undviker personskador.

Anvdndarhandbok 7
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Symbol Beskrivning
' FORSIKTIGHET!
(]

Denna symbol gér anvandaren uppmdarksam pd utrustning som kraver sdrskilt
uppmdrksamhet for att undvika risk for personskada eller skada pé utrustning.
Symbol fér &tgarder som maste vidtas. Folj anvisningarna noga ndr du utfor dessa
viktiga uppgifter.

VARNING!

Denna symbol anger att en laser anvénds i utrustningen och uppmdrksammar
anvdndaren pa att ldsa tilldmplig sdkerhetsinformation.

Féljande varnings- och forsiktighetssymboler anvdnds i denna dokumentation:

A\ VARNING

Denna VARNING gor anvandaren uppmdrksam pd& omraden pda enheten ddr det finns risk for per-
sonskada.

A\ VARNING

Denna VARNING gor anvdndaren uppmdrksam pd omrdden pd enheten ddr det finns heta ytor
som inte ska beroras.

0 Forsiktighet

Denna symbol gor anvandaren uppmadrksam pé& utrustning som kréver sarskilt uppmdarksamhet for
att undvika risk for personskada eller skada pé utrustning. Symbol for atgdarder som méste vidtas.
Folj anvisningarna noga nar du utfér dessa viktiga uppgifter.

Information om driftssakerhet

Xerox-enheten och férbrukningsvarorna har utvecklats och testats sé att de ska uppfylla strikta
sdkerhetskrav. Dessa omfattar undersékning och godkdnnande av sckerhetsorganisationer samt
overensstdmmelse med etablerade miljostandarder. Sakerhetsatgdrderna pa den har webbplatsen
bor alltid féljas sé att enheten frén Xerox anvdnds pd ett sdkert satt.

Stromforsorjning

Det har dokumentet innehadller viktig sékerhetsinformation om stromforsérjning som du bor ldsa
innan enheten installeras och anvénds.

Lds informationen i féljande avsnitt:

e Sdkerhetsinformation om eluttag
e Sdkerhetsinformation om nétsladd
e Enhetens sckerhet

e Avstdngning i nodfall

e Bortkoppling av enheten

8 Anvdndarhandbok
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Sdkerhetsinformation om eluttag

Enheten mdste anvdndas med den typ av stromforsérjning som anges pa markskylten pd enhetens
bakre hélje. Om du inte dr saker pa att stromtillforseln pa plats uppfyller kraven, bor du radfraga
elleverantoren eller en kvalificerad elektriker.

Eluttaget bor vara placerat i ndrheten av enheten och bor vara lattatkomligt.

VARNING

Enheten mdste anslutas till ett jordat eluttag. Denna enhet levereras med en jordad stick-
kontakt. Kontakten passar bara till jordade uttag. Detta dr en sdkerhetsatgard. Kontakta en kvalifi-
cerad elektriker for byte av eluttaget om stickkontakten inte passar. Anslut alltid enheten till ett
eluttag med jordanslutning. Om du @r oscker bor du be en elektriker kontrollera uttaget. Felaktig an-
slutning av enhetens jordledare kan resultera i elektrisk stot.

Sdkerhetsinformation om natkabeln

e Anvdnd bara den ndtkabel som medféljer enheten.

e Sdtt in ndtkabelns kontakt direkt i ett jordat uttag. Anvand aldrig férlangningssladd. Radfraga
en utbildad elektriker om du inte vet om uttaget dr jordat eller inte.

e Placera inte enheten dar ndgon kan kliva pé eller snubbla 6ver ndtsladden.
e Placera inga féremdl pd ndtsladden.

e  Minska risken for brand genom att endast anvdnda en telekabel av typen AWG (American Wire
Gauge) nr. 26 eller storre.

Enhetens sdkerhet

Denna maskin dr konstruerad sé& att anvdndare bara ska kunna komma @t riskfria omréden. Luckor
eller skydd som det behovs ett verktyg for att avldgsna forhindrar atkomst till farliga delar. Ta aldrig
bort luckor eller skydd som skyddar farliga omraden.

Sdkerhet — gor sa har

e Folj alltid alla varningar och anvisningar som dr markta pa eller som medféljer maskinen.

e Innan du rengér maskinen maste du sténga av den och koppla bort den fran det elektriska
uttaget. Anvand endast material som dr avsett for maskinen. Om du anvénder annat material
kan resultatet forsamras och skadliga situationer kan uppstd.

e Var alltid forsiktig nar du flyttar maskinen. Kontakta din lokala Xerox-aterforsdljare ndr du
behover flytta maskinen till en annan byggnad.

e Placera alltid maskinen pa en fast yta (inte en mjuk matta) som dr lamplig for maskinens vikt.
e Placera alltid maskinen i en miljé med tillracklig ventilation och tillrackligt serviceutrymme.

Obs: . Xerox-maskinen har en energisparfunktion som sparar energi ndr den inte anvénds. Maskinen
kan darfor alltid vara péslagen.

Anvandarhandbok 9
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Sdkerhet — gor inte sa har

A\ vARNING

Anvand inte rengoringsmedel i sprayform. Rengoringsmedel i sprayform kan explodera eller antén-
das vid anvdndning pé elektromekanisk utrustning.

e Anvdnd aldrig en jordad kontakt for att ansluta maskinen till ett eluttag som saknar jordning.
e Utfor endast det underhdll som specifikt anges i denna dokumentation.

e Blockera aldrig ventilationsdéppningarna. De forhindrar Gverhettning.

e Taaldrig bort luckor eller skydd som dr fastsatta med skruvar. Service behover inte utforas
innanfor dessa skydd.

e Stdll aldrig maskinen ndra ett element eller annan vdrmegenererande kalla.

e Skjut aldrig in foremdl i ventilationsdppningarna.

e Asidosdtt och "lura” aldrig de elektriska eller mekaniska ldsmekanismerna.

e Placera aldrig maskinen pd en plats dar andra kan trampa pé&/snubbla 6ver nétsladden.

e Maskinen ska inte placeras i en lokal med bristfdllig ventilation.

Kontakta en lokal behorig aterforsaljare for mer information.

Avstdngning i nodfall

Om ndagon av féljande situationer intrdffar, ska du omedelbart stdnga av maskinen och dra ut
ndtsladden/ndtsladdarna fran eluttaget/eluttagen. Kontakta en behdrig Xerox-serviceingenjor for
att dtgdrda problemet.

e Maskinen avger ovanliga lukter eller ljud.

e Ndtsladden dr skadad eller sliten.

e Enkretsbrytare, sakring eller annan sakerhetsanordning har kortslutits.

e Vdtska har spillts i maskinen.

e Maskinen har exponerats for vatten.

e Na&gon del av maskinen har skadats.

Bortkoppling av enheten

P& den hdr enheten fungerar natsladden som strombrytare. Natsladden ansluts pd maskinens
baksida. Dra ut natsladden ur eluttaget ndr du behover bryta strémférsorjningen till enheten.
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Underhallsinformation

A\ VARNING

Anvadnd inte rengoringsmedel i sprayform. Rengéringsmedel i sprayform kan vara explosiva eller an-

tandbara ndr de anvands i ndrheten av elektromekanisk utrustning.

e Alla underhallsatgarder som anvandaren ska utféra beskrivs i den dokumentation som
medfoljer enheten.

e  Utfor aldrig underhdllsarbete som inte beskrivs i dokumentationen.

e Anvdnd bara férbruknings- och rengéringsmaterial enligt anvisningarna i
anvandarhandbdckerna.

e Tainte bort tackplatar eller skydd som ar fastsatta med skruvar. Innanfér dem finns inga delar
som du ska gora underhdlls- eller servicearbete pé.

Information om forbrukningsmaterial

e Forvara allt forbrukningsmaterial enligt anvisningarna pé forpackningen eller behallaren.
e Forvara forbrukningsmaterial utom rackhall fér barn.
e Kasta aldrig fargpulver, fargpulverkassetter eller fargpulverbehallare i 6ppen eld.

e Undvik kontakt med hud och 6gon ndr du hanterar kassetter, exempelvis fargpulverkassetter.
Kontakt med 6gonen kan medfora irritation och inflammation. Forsok inte dppna kassetten.
Detta 6kar risken for kontakt med hud eller 6gon.

e Torka av spillt fargpulver med en vat trasa. Torka forsiktigt sé att det inte bildas dammpartiklar.
Undvik att anvanda dammsugare. Om dammsugare maste anvandas, ska den vara avsedd for
lattantandligt damm (till exempel med explosionsklassad motor och icke-ledande slang).

Produktens scdkerhetscertifiering

Denna produkt har certifierats av nedanstdende myndighet i enlighet med sdkerhetsstandarderna
nedan.

Myndighet Standard

UL60950-1 (2007) 2:a utgavan

Underwriters Laboratories Inc. (USA/Kanada) CSA 22.2 nr 60950-1-07 2:a utgavan
IEC60950-1:2005 (2:a utgévan) +A1:2009

EN60950-1:2006 (2:a utgavan) +A11:2009
Underwriters Laboratories Inc. (Europa) +A1:2010 +A12:2011 (CB)

Denna enhet dr tillverkad inom ett ISO9001-registrerat kvalitetssystem.
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Grundlaggande foreskrifter

Xerox har testat att enheten uppfyller standarderna for elektromagnetisk emission och immunitet.
Dessa standarder dr utformade for att minska de stérningar som enheten orsakar eller utsdtts for i
en vanlig kontorsmiljo.

Sdkerhetsinformation om ozon

Denna produkt avger ozon vid normal drift. Ozonet dr tyngre dn luft, och mdngden beror p& i vilken
utstrackning maskinen anvands. Installera systemet i ett rum med god ventilation. Om du vill ha
mer information om ozon, kan du bestdlla Xerox publikation Facts About Ozone (artikelnummer
610P64653) genom att ringa 1-800-ASK-XEROX i USA och Kanada. I andra lander kan du kontakta
en lokal Xerox-representant.

USA (FCC-meddelande)

Enheten har testats och befunnits folja gransvérdena for digitala enheter i klass A enligt del 15 i
FCC-reglerna. Dessa grdnsvdrden dr satta for att utgéra ett rimligt skydd mot skadlig stralning vid
installation i bostadsmiljé. Enheten genererar, anvander och kan avge radiofrekvensenergi. Om den
inte installeras och anvands enligt anvisningarna, kan den orsaka skadliga stérningar i
radiokommunikation. Om enheten anvdnds i ett bostadsomrade, kan den orsaka skadliga
storningar som anvandaren méste dtgarda pa egen bekostnad.

Om denna enhet fororsakar skadliga stérningar i radio- eller TV-mottagning, vilket anvéndaren kan
faststdlla genom att stdnga av och sl& pa enheten, kan anvandaren forséka korrigera stérningen

genom att utfoéra en eller flera av féljande atgdrder:

e Vrid eller flytta mottagaren.
o  Oka avstandet mellan enheten och mottagaren.
e Anslut enheten till ett eluttag p& en annan stromkrets dn den som mottagaren ar ansluten till.

e Kontakta en aterforsdljare eller radio/TV-tekniker for ytterligare hjdlp.

Eventuella andringar eller modifieringar som inte uttryckligen har godkdants av Xerox, kan annullera
anvandarens rdtt att anvdnda enheten.

A\ VARNING

Skdarmade kablar maste anvandas med denna utrustning for att folja FCC:s bestdmmelser.

Canada (Regulations)

This Class A digital apparatus complies with Canadian ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme @ la norme NMB-003 du Canada.
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EU

A\ VARNING
Det hdr dr en produkt i klass A. I bostadsmiljo kan enheten orsaka radiostorningar som anvandaren

kan bli tvungen att atgarda.

ce CE-markningen av den hdr enheten fran Xerox visar att den uppfyller foljande EU-direktiv
fr.o.m. angivet datum:

e Lagspanningsdirektiv 2014/35/EU. Tillnarmning av medlemsstaternas lagstiftning som ror
ldgspdnningsutrustning.

o Direktivet om elektromagnetisk kompatibilitet 2014/30/EU. Tillnarmning av medlemsstaternas
lagstiftning som ror elektromagnetisk kompatibilitet.

e Direktivet om radioutrustning 2014/53/EU.
e Begrdnsning av anvandning av vissa farliga dmnen i elektriska och elektroniska produkter.
Direktiv 2011/65/EU.

Enheten dr ofarlig for konsumenten och miljon om den anvénds i enlighet med anvisningarna.

For att sdkerstalla Gverensstammelse med EU-foreskrifter bor skdrmade grdnssnittskablar
anvandas.

En undertecknad kopia av uppfyllelsedeklarationen for den hdr enheten kan erhdllas fran Xerox.

Miljoinformation om avtal kring kopierings- och
utskriftsutrustning (EU Lot 4)

Miljoinformation om miljolosningar och sankta kostnader

Introduktion

Foljande information har tagits fram som hjdlp fér anvdndarna och har utfardats i samband med
EU-direktivet for energirelaterade produkter, i synnerhet Lot 4-studien om kopierings- och
utskriftsutrustning. Enligt detta direktiv stdlls krav pa tillverkarna att géra relevanta produkter mer
miljovanliga. Direktivet dr ett led i EU:s atgdrdsplan for energieffektivitet.

Relevanta produkter ar hem- och kontorsutrustning som uppfyller féljande villkor.

e Standardprodukter for svartvit utskrift med en hégsta hastighet pa hogst 64 A4-bilder per
minut.

e Standardprodukter for fargutskrift med en hdgsta hastighet p& hogst 51 A4-bilder per minut.
Miljéfordelar med dubbelsidig utskrift

De flesta produkter fran Xerox har en funktion for dubbelsidig utskrift (duplexutskrift). Med denna
funktion kan du automatiskt skriva ut pd bada sidorna av papperet. Detta minskar
pappersforbrukningen och darmed ocksé forbrukningen av vardefulla resurser. Avtalet avseende lot
4-studien av bildframstallningsutrustning kréver att funktionen for dubbelsidig utskrift aktiveras
automatiskt, under konfigureringen och installationen av drivrutinen pd modeller som framstdaller
fargutskrift med minst 40 sidor per minut respektive svartvit utskrift med minst 45 sidor per minut.
Vissa Xerox-modeller under dessa hastighetsintervall kan ocksé ha utrustats med instdllningar for
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dubbelsidig utskrift som aktiveras som standard i samband med installationen. Om funktionen for
dubbelsidig utskrift alltid anvands, minskar den miljéméssiga paverkan av utskrifterna. Nar
enkelsidig utskrift behovs kan utskriftsinstdllningarna dndras i skrivardrivrutinen.

Papperstyper

Den har produkten kan anvdndas for utskrift pd bade atervunnet och nytillverkat papper som
uppfyller villkoren i ett miljéprogram som foljer EN12281 eller liknande kvalitetsnormer. Lattare
papper (60 g/m2), som innehdller mindre radmaterial och ddrmed ger mer resurssnal utskrift, kan

anvandas for vissa anvéndningsomraden. Vi uppmuntrar dig att kontrollera om detta ar lampligt
for dina utskriftsbehov.

Turkey RoHS Regulation

In compliance with Article 7 (d). We hearby certify
"It is compliance with the EEE Regulation.”

"EEE yonetmelidine uygundur”
Kina RoHS

Bendmning och innehall av skadliga Gmnen i produkter

FEE A EYRNAR LS E

Name and Content of Harmful Substances in Products

A 44 FR A EY i Hazardous substances

# x 8 AN ZWRBIE | BIRTIOKRE
Name of the
Part (Pb) (Hg) (Cd) (Cr(VI) (PBB) (PBDE)
FTENHLAS H

X 0 0 0 ) 0
Printer
Module

RFARARIE ST 11364 HIHLE Hh] .

This form is prepared under the provisions of SJ/T 11364.

o RN A TA EWIAE LA ITA BB & B LE GBIT 26572 hrE M E AR E R AT
Indicates that said hazardous substances contained in all of the homogeneous materials for this part is
below the limit requirement of GB/T 26572.

x: FORZA A EVR B DAEZIBIFRSE BB R R RS S T GB/T 26572 FrifE A e H PR i
3K . Indicates that said hazardous substance contained in at least one of the homogeneous materials used
for this is above the limit requirement of GB/T 26572.
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Foreskriftsinformation for 2,4 GHz tradlost natverkskort

Denna produkt innehdller en 2,4 GHz radioséndarmodul for tradldsa LAN-nétverk som uppfyller
kraven i FCC del 15, Industry Canada RSS-210 och Europarddets direktiv 99/5/EC.

Anvdndning av enheten omfattas av foljande tva villkor: (1) enheten fér inte orsaka stérningar och
(2) enheten maste kunna hantera stoérningar som tas emot, inklusive storningar som kan orsaka
oonskad funktion.

Andringar som inte uttryckligen har godkénts av Xerox Corporation kan annullera anvéndarens rétt
att anvdnda utrustningen.

Eurasiska ekonomiska unionen (EAC-market)

Ryssland, Vitryssland och Kazakstan arbetar for att upprdtta en gemensam tullunion,
Eurasiska ekonomiska unionen (EurAsEC). Unionen har tillkdnnagett gemensamma

forordningar och ett EurAsEC-certifieringsmdrke (EAC-mdrket).

Regler for kopiering

USA

Kongressen har enligt lag forbjudit reproduktion av féljande artiklar under vissa omstdndigheter.
Framstallning av sddana reproduktioner kan beivras med béter eller féngelse.

1. Obligationer och sdkerheter frdn USA:s regering, till exempel:

e Skuldebrev

e Betalningsmedel utgivna av National Bank
e Obligationskuponger

e Sedlar utgivna av Federal Reserve

e Silvercertifikat

e  Guldcertifikat

e Amerikanska obligationer

e Statsobligationer

e Betalningsmedel utgivna av Federal Reserve
e Sedlar med brakdels valor

e Finanscertifikat

e Papperssedlar

e Sdkerheter och obligationer fran sarskilda myndigheter, till exempel FHA

e Obligationer (amerikanska sparobligationer far endast fotograferas i marknadsforingssyfte
i samband med kampanjer for forsdljning av sddana obligationer)
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o Stamplar frdn amerikanska skatteverket. Om det ér nddvéndigt att reproducera ett juridiskt
dokument med en makulerad stampel fran skatteverket, far detta ske under forutsdttning
att reproduktionen sker for lagliga &ndamal.

e  Frimdrken, makulerade eller inte. For filateliGndamal far frimdrken fotograferas under
forutsattning att reproduktionen dr i svartvitt och mindre an 75 % eller stérre an 150 % av
originalets dimensioner.

e Postanvisningar
e Vaxlar eller checkar utstdllda av eller pad behériga myndighetspersoner i USA.

e Stdmplar och andra vardesymboler av godtycklig valér som har utgetts eller kan komma att
utges i enlighet med ett kongressbeslut.

2. Korrigerade ersattningsbevis for veteraner frn andra varldskriget.
3. Obligationer och sdkerheter fran regering, bank eller foretag i utlandet.

4. Upphovsrattsskyddat material, savida inte tillatelse frdn upphovsrattens dgare har inhdmtats
eller reproduktionen faller inom kriterierna for "lagligt bruk” eller biblioteksbruk enligt lagen om
upphovsratt.

Mer information om dessa undantag kan fés hos Copyright Office, Kongressbiblioteket,
Washington, D.C. 20559, USA. Fraga efter cirkular R21.5.

Medborgar- eller naturaliseringsintyg. Utldndska naturaliseringsintyg far fotograferas.
Pass. Utldndska pass far fotograferas.
Immigrationsdokument.

Inkallelseorder.

© o N o v

Inkallelseorder med nagon av foljande information om mottagaren:

e Intdkter eller inkomst

e Belastningsregister

e Fysiskt eller psykiskt tillstand

e Beroendestatus

o Tidigare militartjanstgoring

Undantag: Amerikanska hemférlovningsintyg fér fotograferas.

10. Marken, ID-kort, passerkort och gradbeteckningar som bdrs av militdr personal, eller av
personer anstdllda inom federala myndigheter, som FBI eller finansdepartement (sdvida inte
fotografiet har bestdllts av chefen for departementet eller byran).

Ddrutover dr dtergivning av foljande forbjuden i vissa delstater:

e Kontrollmarken
e  Korkort
e Bildgarintyg

Listan ovan d@r inte fullstdndig, och Xerox fransdger sig allt skadestandsansvar pd grund av
ofullstandighet eller felaktighet. Radgér med jurist vid tveksamhet.

Kanada

Parlamentet har enligt lag forbjudit reproduktion av féljande artiklar under vissa omsténdigheter.
Framstdllning av sadana reproduktioner kan beivras med boter eller fangelse.

1. Sedlar eller betalningsmedel i bruk.
2. Obligationer eller scikerheter utgivna av myndighet eller bank.

3. Papper till skattkammarvdaxel eller inkomstdeklaration.
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4. Kanadas eller en provins offentliga sigill, eller sigill frdn en statlig myndighet eller domstol i
Kanada.

5. Tillkdnnagivanden, order, férordningar eller utndmningar, eller kungérelser om dessa (med
avsikt att pd falska grunder utges for att ha tryckts av Queen’s Printer for Kanada, eller av
motsvarande tryckeri i en provins).

6. Marken, varumarken, sigill, konvolut eller designer som anvands av eller at regeringen i Kanada
eller en provins, regeringen i en annan stat én Kanada eller ett departement, en ndmnd, en
kommission eller ett organ instiftat av regeringen i Kanada eller en provins, eller av regeringen
i en annan stat dn Kanada.

7. Praglade eller sjdlvhdftande stamplar eller mdrken som anvénds for inkomstdeklaration av
regeringen i Kanada eller en provins, eller av regeringen i en annan stat an Kanada.

8. Dokument, register eller arkiv som forestas av myndighetspersoner ansvariga for att framstdlla
eller utfarda certifierade kopior av dessa, ddr kopian pé falska grunder utges for att vara en
certifierad kopia.

9. Upphovsrattsskyddat material och varumarken av négot slag utan upphovsratts- eller

varumdarkesdgarens tillstand.

Listan ovan dr endast avsedd for information och dr inte fullstandig, och Xerox frénsdger sig allt
skadesténdsansvar pé grund av ofullstdndighet eller felaktighet. R&dgor med jurist vid tveksamhet.

Andra lander

Det kan vara olagligt att kopiera vissa dokument i det land dér du befinner dig. En person som
framstdller sadana kopior kan démas till boter eller fangelse:

e Sedlar

e Checker

e Bankobligationer och statsobligationer

e Pass och ID-kort

e Upphovsrdttsskyddat material eller varumdrken utan tillstdnd fran upphovsrattsinnehavaren
e Frimdrken och andra 6verldtbara handlingar

Listan @r inte fullstandig och vi ansvarar inte for dess fullstdndighet eller exakthet. Sok juridisk hjalp
om du ar osdker.

Regler for fax

United States Fax Header Requirements

Fax Send Header Requirements

Enligt Telephone Consumer Protection Act frén 1991 &r det olagligt att anvénda en dator eller
annan elektronisk utrustning, inklusive faxenhet, for att skicka meddelanden, sdvida inte den forst
sdnda sidan, eller marginalen eller sidhuvudet/sidfoten pd varje sand sida, tydligt innehaller datum
och klockslag for séindningen samt identifiering av det féretag, annan juridisk person eller den
enskilda person som dr avséndare av meddelandet, samt telefonnumret till sindande enhet eller
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sdndande foretag, juridiska person eller enskild person. Det angivna telefonnumret far inte vara ett
900-nummer eller annat nummer som debiteras hogre taxa dn lokal- eller fjarrsamtal. Anvisningar
om hur denna information programmeras in pd@ maskinen finns i kunddokumentationen.

Data Coupler Information

Denna enhet uppfyller artikel 68 i FCC:s regler samt kraven frdn ACTA (Administrative Council for
Terminal Attachments). P& holjet till denna enhet finns en dekal med enhetens ID-nummer pa
foljande format: US:AAAEQ##TXXXX. Detta nummer méste vid begdran ldmnas till telefonbolaget.
Enheten ansluts till det lokala natet via en kontakt och ett jack, och telendtet maste uppfylla
relevanta villkor i del 68 i FCC:s regler samt kraven frdn ACTA. En kompatibel telefonsladd och
modularkontakt medféljer enheten. Den dr avsedd att anslutas till ett kompatibelt modularjack
som uppfyller gdllande regler. Mer information finns i installationsanvisningarna.

Du kan utan risk ansluta enheten till féljande modularjack av standardtyp: USOC RJ-11C med
ladmplig telefonsladd (med modularkontakter) som medféljer installationssatsen. Mer information
finns i installationsanvisningarna.

REN-numret (Ringer Equivalence Number) anvands for att faststdlla hur ménga enheter som kan
anslutas till en telefonlinje. For ménga REN-nummer pa en linje kan resultera i att enheterna inte
ringer vid inkommande samtal. I de flesta regioner far summan av REN-numren inte éverstiga fem
(5,0). Kontakta det lokala telefonbolaget om du vill ta reda pd hur manga enheter (totalt antal REN-
nummer) som fér anslutas till en linje. P& produkter som har godkénts efter den 23 juli 2001 ingar
enhetens REN-nummer i dess ID pd formatet US:AAAEQ##TXXXX. Siffrorna som motsvarar ##
utgor REN-numret utan decimaltecken (exempel: 03 avser REN-numret 0,3). Pa dldre maskiner
anges REN-numret separat pa dekalen.

For att kunna bestdlla rétt tjanst frén det lokala telefonbolaget kan du dven behdva uppge koderna
nedan:

e FIC (Facility Interface Code) = 02LS2
e SOC (Service Order Code) = 9.0Y

A\ VARNING

Fraga telefonbolaget om vilken typ av modularjack som har installerats pa linjen. Om enheten an-
sluts till ett obehorigt jack, kan telefonbolagets utrustning skadas. Du, inte Xerox, dr personligen an-
svarig och/eller skadesténdsskyldig for alla eventuella skador som harror frén anslutning av enheten
till ett otillatet uttag.

Om denna enhet fran Xerox orsakar skada pa telendtet, informeras du i forvag av telefonbolaget
om att tjansten tillfalligt kan komma att stdngas av. Om det inte dr praktiskt mojligt att informera
om dettai forvdg, informeras du av telefonbolaget sa snart detta ar mojligt. Du informeras dven om
din ratt att, om detta blir aktuellt, inkomma med klagomal till FCC.

Telefonbolaget kan komma att inféra dndringar avseende resurser, utrustning, drift eller rutiner som
kan péverka anvéndningen av enheten. I detta fall kommer du att informeras i férvdg av
telefonbolaget, sa att du kan géra nédvéndiga modifieringar for att behdlla tjansten utan avbrott.

Om du upplever problem med denna Xerox-enhet, eller har fragor kring reparation eller garanti, kan
du kontakta l@mpligt servicecenter. Kontaktuppgifter finns pd maskinen och i anvdndarhandboken.
Om enheten orsakar skada pé telendtet, kan telefonbolaget kréva att du kopplar bort enheten till
dess att problemet dr atgdrdat.
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Reparation av maskinen ska utféras endast av en Xerox-tekniker eller auktoriserad Xerox-verkstad.
Detta gdller under och efter hela servicegarantiperioden. Om obehdrig reparation utfors, upphor
servicegarantin att galla.

Denna enhet fdr inte anvandas pa partylinjer. Anslutning till sédana linjer beivras med béter.
Kontakta lamplig myndighet for mer information.

Ditt kontor kan ha speciellt kopplad larmutrustning som @r ansluten till telefonlinjen. Se till att
larmutrustningen inte inaktiveras ndr Xerox-enheten installeras.

Kontakta telefonbolaget eller en kvalificerad installatér om du har frdgor om vad som kan blockera
larmutrustningen.

Kanada

Obs: Industry Canadas dekal identifierar certifierad utrustning. Certifieringen innebdr att enheten
uppfyller sarskilda krav pa skydd, drift och sckerhet i telendtet, enligt relevanta dokument med
tekniska krav pa terminalutrustning. Myndigheten ger inga garantier for att utrustningen kommer
att fungera tillfredsstdllande.

Innan enheten installeras, maste anvéndaren sdkerstdlla att den far anslutas till det lokala
telefonbolagets nat. Enheten méste dessutom installeras med en godtagbar anslutningsmetod.
Efterlevnad av villkoren ovan forhindrar emellertid inte forsamrade resultat i vissa situationer.

Reparation av certifierad utrustning bor samordnas av en representant som utses av leverantéren.
Reparation eller modifiering av enheten som utfors av anvandaren, eller tekniska fel p& enheten,
kan resultera i att telefonbolaget kréver att enheten kopplas bort.

Anvandaren ska for sin egen sakerhets skull tillse att jordning av eventuella elledningar,

telefonledningar och inbyggda metallvattenledningar dr sammankopplade. Denna
forsiktighetsatgard ar sarskilt viktig i landsbygdsomréden.

“ Forsiktighet

Anvandaren ska inte sjdlv forsoka gora saddana kopplingar, utan vénda sig till ldmplig gransknings-
myndighet eller elektriker.

REN-numret (Ringer Equivalence Number) som tilldelas varje terminalenhet anger hur ménga
terminaler som far anslutas till ett telefongranssnitt. Noden i ett granssnitt kan besta av en
godtycklig kombination av enheter, under férutsattning att det totala antalet REN-nummer inte
overstiger fem (5). For information om REN-numret i Kanada, se dekalen pd enheten.

Kanada CS-03 utgdava 9:

Produkten har testats och 6verensstdmmer med CS-03 utgéva 9.

Europa

Direktivet for radio- och teleterminalutrustning

Denna Xerox-enhet har certifierats av Xerox fér anslutning via en enstaka terminal till det analoga
allmanna telendtet (PSTN) 6ver hela Europa i enlighet med direktiv 1999/5/EG.
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Produkten har utformats for att fungera med nationella telendt och kompatibla vaxelsystem i
foljande léinder: Belgien, Bulgarien, Cypern, Danmark, Estland, Finland, Frankrike, Grekland,
Irland, Island, Italien, Lettland, Liechtenstein, Litauen, Luxemburg, Malta, Nederlédnderna,
Norge, Polen, Portugal, Rumédnien, Slovakien, Slovenien, Spanien, Storbritannien, Sverige,
Tjeckien, Tyskland, Ungern, Osterrike.

[ hdndelse av problem bér du i férsta hand kontakta en lokal Xerox-representant. Produkten har
testats och overensstdmmer med TBR21 eller ES 103 021-1/2/3 eller ES 203 021-1/2/3, tekniska
specifikationer for terminalutrustning avsedda for analogt vaxlade telendt i Europeiska ekonomiska
samarbetsomradet (EES). Produkten kan ha konfigurerats for att vara kompatibel med telendt i
andra ldnder. Kontakta en Xerox-representant om produkten behover anslutas till telendtet i ett
annat land.

Obs: Aven om denna produkt kan anvénda pulssignalering (s.k. loop disconnect) och
tvatonssignalering (DTMF) dr det bést att anvadnda tvdtonssignalering. Tonval ger en tillforlitligare
och snabbare uppringningsinstdllining. Om du modifierar produkten eller ansluter externa
styrprogram eller styranordningar som Xerox inte har godkant, ogiltigforklaras certifieringen.

Sydafrika

This modem must be used in conjunction with an approved surge protection device.

Nya Zeeland

Att terminalutrustningen har beviljats en "Telepermit”, visar bara att Telecom har godkdnt att
objektet uppfyller minimikraven for anslutning till nétet. Det innebdr inte att Telecom garanterar
produkten eller att en produkt som har fatt "Telepermit” fungerar med alla Telecoms
ndtverkstjanster. Framfor allt garanterar det inte att en produkt fungerar korrekt i alla avseenden
med en produkt av annat fabrikat eller annan modell som har beviljats en "Telepermit”.

Utrustningen kanske inte fungerar korrekt vid de hdgre nominella datahastigheterna. Anslutningar
p& 33,8 respektive 56 kBit/sek kan begransas till lagre bithastigheter ndr de dr kopplade till vissa
PSTN-tilldmpningar. Telecom atar sig inget ansvar for problem som uppstér under sédana
omstdndigheter.

e Koppla omedelbart bort utrustningen om den skadas fysiskt. Se sedan till att den kasseras eller
repareras.
e Modemet fér inte anvandas p& ndgot sdtt som kan anses storande for andra Telecom-kunder.

e Enheten dr utrustad med pulsval dven om Telecom-standarden @r tonval. Det finns ingen
garanti for att Telecom-linjer alltid kommer att anvanda pulsval.

e Om pulsval anvénds ndr utrustningen @r ansluten till samma linje som annan utrustning, kan
"klockan pingla” eller ett storningsljud horas. Detta kan leda till att utrustningen inte svarar pa
ratt satt. Om du stoter pd sédana problem ska du inte kontakta Telecoms feltjanst.

e Tonval ar den metod som foredras. Anledningen dr att den ar snabbare dn pulsval och
tillganglig pa ndstan alla telefonstationer pad Nya Zeeland.
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A\ VARNING

Inga nédsamtal eller andra samtal kan goras fran enheten vid ett stromavbrott.

e Denna utrustning kanske inte erbjuder ett effektivt dverldmnande av ett samtal till en annan
enhet som dr ansluten till samma linje.

e Vissa parametrar som krdvs for att folja kraven for Telecoms Telepermit dr beroende av den
utrustning (dator) som dr kopplad till enheten. Tillhérande utrustning ska stdllas in sé& att den
fungerar inom féljande granser for att uppfylla Telecoms specifikationer:

e For upprepade samtal till samma nummer:

e Hogst tio uppringningsforsok far ske till samma nummer inom en period pd 30 minuter for
varje enskilt manuellt samtal som inletts, och

e Utrustningen ska avbrytas under en period av minst 30 sekunder mellan slutet av ett forsok
och bdrjan pd ndsta forsok.

e For automatiska samtal till olika nummer:

e Utrustningen ska stdllas in sé att automatiska samtal till olika nummer sker inom saddana
intervall att det inte gar mindre an fem sekunder mellan slutet av ett uppringningsférsok
och borjan pé& nasta.

e  For att detta ska fungera korrekt, bor det totala antalet REN-nummer for alla enheter som
ar anslutna till samma linje inte Gverstiga fem.

Atervinning och kassering av maskinen

USA och Kanada

Xerox anvénder sig av ett globalt program for returnering och dteranvandning/atervinning av
utrustning. Kontakta din Xerox-sdljare (1-800-ASK-XEROX) om du vill h6ra om din Xerox-enhet ingér
i programmet. Fér mer information om Xerox miljoprogram, besok www.xerox.com/
environment.html.

Om du ansvarar for kasseringen av Xerox-enheten, observera att enheten kan innehdlla bly,
kvicksilver, perklorat och andra material som maste kasseras enligt scrskilda miljohansyn.
Forekomsten av dessa material uppfyller de internationella regler som var i kraft vid tillféllet da

enheten lanserades p& marknaden. Kontakta lokala myndigheter for information om &tervinning
och kassering. I USA kan du dven besoka Electronic Industries Alliances webbplats: www.eice.org/.

EU

WEEE-direktivet 2012/19/EU
Viss utrustning kan anvdndas i bade hem- och foretagsmiljoer.
Yrkes-/kontorsmiljé
Den har symbolen pd enheten betyder att du mdste kassera den enligt gdllande

lokala regler. I enlighet med europeisk lagstiftning mdste elektrisk och elektronisk
utrustning hanteras enligt gallande regler.
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Hem-/hushallsmiljo

Den har symbolen pd enheten betyder att du inte ska kasta den tillsammans med
vanliga hushallssopor. I enlighet med europeisk lagstiftning maste elektrisk och
elektronisk utrustning sorteras separat fran hushallssopor. Hushéll i EU:s
B medlemslander kan kostnadsfritt [dmna elektrisk och elektronisk utrustning pa
sdrskilda insamlingsplatser. Mer information far du av kommunen dér du bor. I vissa
medlemsldander dr dterforsdljaren som du koper enheten av skyldig att ta hand om den nar deninte
ldngre behdvs. Begdr mer information fran dterforsdljaren. Kontakta dterforsdljaren eller en Xerox-
representant for information om hur forbrukade produkter ska returneras.

Energiprogram

Alla marknader

ENERGY STAR

ENERGY STAR-programmet dr en frivillig sammanslutning med syftet att framja
utveckling och kdp av energisnéla produkter som bidrar till att minska
miljopaverkan. Mer information om ENERGY STAR-programmet och ENERGY STAR-
certifierade modeller finns pa féljande webbplats:

meddelande-URL http://www.energystar.gov/products/certified-products/detail/imaging-
equipment

Energiférbrukning och aktiveringstid

En produkts elférbrukning beror pd hur den anvénds. Den hdr produkten &r utformad och
konfigurerad for att kunna séinka dina elkostnader. Efter den sista utskriften stdlls enheten
automatiskt i klarldge. I det ldget kan du omedelbart skriva ut igen vid behov. Om enheten inte
anvands under en viss tidsperiod stdlls den automatiskt i energibesparingsldge. I dessa lagen ar
endast basfunktionerna aktiverade vilket minskar energiférbrukningen. Ndr enheten ater aktiveras
tar den forsta utskriften ndgot langre tid an i klarléget. Fordréjningen beror pd att systemet "vacks”
fran energibesparingsldget och dr en normal egenskap pd de flesta bildframstdllningsprodukter pa
marknaden. Om du vill ange en ldngre aktiveringstid eller inaktivera energibesparingslaget helt, bor
du tanka pd att det tar ldngre tid innan enhetens energiférbrukning sdnks eller att den inte sanks
alls.

Om du vill veta mer om Xerox medverkan i initiativ for hallbarhet, besok var webbplats pa:
www.xerox.com/about-xerox/environment/enus.html

ENERGY STAR och ENERGY STAR MARK dr registrerade varumdrken i USA. ENERGY
STAR-programmet for kopierings- och utskriftsutrustning dr ett samarbete mellan
regeringarna i USA, EU och Japan och kontorsutrustningsindustrin for att framja
energisnala kopiatorer, skrivare, faxenheter, flerfunktionsmaskiner, persondatorer
och bildskarmar. Att minska maskinernas energiférbrukning hjdalper till att
bekdmpa luftféroreningar, surt regn och langsiktiga klimatfoérdandringar genom att
minska utsldppen som uppstdr pa grund av elproduktion. Xerox ENERGY STAR-utrustning har
forinstallts pa fabriken. Skrivaren ar forinstalld sé att den évergar till energisparldge en minut efter
den senaste kopian/utskriften. En mer detaljerad beskrivning av funktionen finns i anvisningarna
om enhetskonfiguration i Anvandarhandbok och System Administration Guide
(Systemadministratdrshandbok). Mer information om energi och relaterade dmnen finns pé:
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www.xerox.com/about-xerox/environment/enus.html eller www.xerox.co.uk/about-xerox/
environment/engb.html

Kanada

Environmental Choice-

4 oo
LT T

certifiering for kontorsmaskiner CCD-035

Produkten uppfyller miljostandarden Environmental Choice® for kontorsmaskiner och
overensstammer med alla krav pd minskad miljopdverkan. For att uppfylla certifieringskraven har
Xerox Corporation bevisat att produkten uppfyller gallande villkor for energieffektivitet. Certifierade
kopiatorer, skrivare, flerfunktionsenheter och faxprodukter maste dven méta kriterier som
exempelvis minskade kemikalieutslépp och vara kompatibla med &tervunna férbrukningsvaror.
Environmental Choice upprdattades 1988 som hjdlp for konsumenter att hitta produkter och tjanster
med minskad miljépéaverkan. Environmental Choice &r en frivillig, mangsidig och livscykelbaserad
miljocertifiering som innebdr att produkten har genomgdtt grundlig testning, fullstandig
granskning eller bade och, for att pavisa att produkten uppfyller strénga standarder for
miljoprestanda fran tredje part.

Tyskland
Tyskland - Blue Angel

i
T i

\ad

RAL, det tyska institutet for kvalitetssckring och mérkning, har gett denna produkt miljéomarkningen
Blue Angel. Maskinen uppfyller Blue Angel-villkoren for miljomdassigt godkand design, tillverkning
och drift.

Blendschultz

Das Gerdit ist nicht fir Benutzung im unmittelbaren Gesichtsfeld am Bildschirmarbeitsplatz
vorgesehen. Um stérende Reflexionen am Bildschirmarbeitsplatz zu vermeiden, darf dieses Produkt
nicht im unmittelbaren Gesichtsfeld platziert werden.

Ldrmemission

Maschinenldrminformations- Verordnung 3. GPSGV: Der hochste Schalldruckpegel betragt 70
dB9A) oder weniger gemdf3 EN ISO 7779.

Importeur

Xerox GmbHHellersbergstraBe 2-441460 Neuss Deutschland
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Materialsdkerhet

Information om materialsdkerhet for den aktuella enheten finns i supportinformationen for aktuellt
land.

Materialsdkerhetsinformation for Nordamerika finns har: www.xerox.com/msds.
Materialsdkerhetsinformation for EU finns hdr: www.xerox.com/environment_europe.

Telefonnummer till véra kundsupportcenter finns pd www.xerox.com/office/worldcontacts.

Miljo, halsa och sakerhet —
kontaktinformation

Om du vill ha mer information om miljo, hélsa och séikerhet i samband med den har enheten fran
Xerox och tillhérande férbrukningsmaterial &r du valkommen att ringa kundtjansten for ditt
omrade.

Enhetens sdkerhetsinformation finns ocksé& pa Xerox webbplats www.xerox.com/about-xerox/
environment.

USA: For information om miljo, hdlsa och sdkerhet, ring 1-800 ASK-XEROX (1-800-275-9376)
Kanada: Fér information om miljo, hdlsa och sdkerhet, ring 1-800 ASK-XEROX (1-800-275-9376)

Europa: For information om miljo, halsa och sakerhet, ring +44 1707 353 434
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Identifiera enhetens olika delar

Den nya enheten dr inte bara en vanlig kopiator, utan en digital enhet som kan kopiera, faxa, skriva
ut och skanna beroende p&d modell och konfiguration.

Alla funktioner som beskrivs i anvdndarhandboken hanvisar till en fullt konfigurerad WorkCentre,
och alla dr kanske inte tillgdngliga pé& din enhet. Om du vill ha mer information om
tillvalskomponenterna eller ngon av de andra enhetskonfigurationerna, dr du valkommen att
kontakta Xerox Kundtjdnst.

Det finns flera tillgangliga konfigurationer som kan ge 45 eller 55 kopior/utskrifter per minut. Alla
konfigurationer ar uppgraderingsbara sa att de kan uppfylla alla dina framtida krav. Kontakta Xerox
Kundtjénst om du vill ha mer information.

- > ®
L

1. Dokumentmatare och dokumentglas: Anvdnds for skanning av enstaka eller flera dokument.
Du kan anvdnda dokumentglaset for att skanna enstaka dokument, inbundna dokument,
dokument i egna format eller skadade dokument.

2. Kontrollpanel: Pekskarm och knappsats.

3. Magasin 1: Ingar som standard pé alla modeller. Magasinet @r helt installbart och kan
anvandas till format frdn A5 LSF (5,5 x 8,5" LSF) till A3 (11 x 177).

4. Magasin 2: Ingar som standard pd alla modeller. Magasinet @r helt installbart och kan
anvandas till format frdn A5 LSF (5,5 x 8,5" LSF) till A3 (11 x 177).

5. Magasin 3: Ingar som standard pd alla modeller. Magasinet kan anvandas till formatet A4 LSF
(8,5x 11" LSF).

6. Magasin 4: Ingar som standard pé& alla modeller. Magasinet kan anvandas till formatet A4 LSF
(8,5x 11" LSF).

7.  Manuellt magasin: Anvands till material med avvikande format frén A6 KSF (2,8 x 4,3" KSF) till
A3 (11 x17%).

8. Forskjutande utmatningsfack: Tillvalsmagasin for sorterade eller buntade utskrifter. Alla
satser forskjuts i sidled sa att de dr enkla att separera.
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9. Kontorsefterbehandlare: Med detta tillval kan du bunta, sortera, hafta och forskjuta utskrifter.
Efterbehandlaren kan utrustas med halstans.

10. Ny kontorsefterbehandlare med haftesenhet: Med detta tillval kan du framstdlla héaften och
sorterq, forskjuta, bunta och hdfta utskrifter. Efterbehandlaren kan utrustas med hdlstans.

11. Snabbhylla: Hylla (tillval) for dokument och snabbhdftaren.

12. Snabbhaftare: Haftapparat (tillval) for haftning utan efterbehandlare eller for att héfta
dokument pa nytt efter kopiering.

Obs: KSF star for kortsidesmatning, dér papperets kortsida matas in forst i enheten. LSF star for
ldngsidesmatning, dar papperets ldngsida matas in férst i enheten.

Hitta maskinnumret

Om du behover hjdlp under eller efter installationen av produkten dr du valkommen att besoka
www.xerox.com dar du hittar [6sningar och support online.

Om du behover ytterligare hjdlp kan du kontakta vara experter pd Xerox Kundtjanst eller en lokal
aterforsdljare. Anger maskinnumret ndr du ringer.

Telefonnumret till Xerox Kundtjdnst eller till den lokala dterforsdljaren l@dmnas nér enheten
installeras.

1. Fallupp handtaget for att 6ppna luckan till vénster pa enheten. Féll forsiktigt ner luckan tills den
stannar.

2. Serienumret anges hogst upp i det omrdde som blir synligt nar du 6ppnar luckan.

Xerox ConnectKey-appar

Det finns flera Xerox® ConnectKey®-appar som kan anvdndas med ConnectKey-enheten.
ConnectKey®-apparna ger dina ConnectKey-enheter utokad funktionalitet.

e Xerox QR Code — Med den hdr appen kan du koppla dina mobilappar till ConnectKey-enheter.
Du kan ocksa anvanda appen QR Code for att komma dt information om relaterade Xerox®-

appar.

e Xerox @PrintByXerox — Med den hdr appen kan du skriva ut dokument till ConnectKey-
forberedda enheter via e-post var du an dr.

e Xerox App Gallery 1.0 — Med den har appen kan du 6ppna, logga in pd, bldddra i och ladda
ned ConnectKey-appar fran Xerox App Gallery.
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Mer information om Xerox® ConnectKey-appar finns pd www.xerox.com/XeroxAppGallery.

Obs: Vilka ConnectKey-appar som dr tillgdngliga beror pd enhetens modell och
programvaruversion.
Enheten maste vara ansluten till Internet for att du ska kunna anvénda ConnectKey-appar.

Tjanster och alternativ

Standard- och tillvalstjanster pad WorkCentre 5945/5945i

Det finns flera tjanster och alternativ som kan anvéndas med enheten. Manga av tjdnsterna
tillhandahdlls som standard och behoéver bara aktiveras eller konfigureras med maskinvara frén
tredje part.

Tillvalsfunktioner och tillvalssatser kan kdpas separat och installeras.
Vilka tillval som dr tillgdngliga beror pd enhetens modell och programvaruversion.
Standard

e Pappersmagasin 1 helt instdllbart pappersmagasin.

e Pappersmagasin 2 helt instdllbart pappersmagasin.

e Pappersmagasin 3 stormagasin.

e Pappersmagasin 4 stormagasin.

e Manuellt magasin for utskriftsmaterial med avvikande format.
o Fdrgskanner for att skanna i farg.

e Skanning aktiverar tjénsterna E-post och Skanna arbetsflode.
Tillval
e Kuvertmagasin monteras i stdllet for pappersmagasin 2 for utskrift pd kuvert. Magasinet

rymmer upp till 55 kuvert nr. 10 (4,1 x 9,5).

e Lassats for pappersmagasin ldser magasinen sé att papperet inte kan avlagsnas. En praktisk
funktion i exempelvis bibiliotek.

e Forskjutande utmatningsfack matar ut sorterade eller osorterade utskrifter ndr
efterbehandlare inte har installerats.

e Kontorsefterbehandlare buntar, sorterar, héftar och forskjuter utskrifter. Efterbehandlaren
kan ocksd utrustas med hdlstans.

e Halstans (2 hal) for kontorsefterbehandlare for hélslagning med tvéa hdl. Efterbehandlaren
kan ocksd utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas i taget.

e Halstans (3 hal) for kontorsefterbehandlare foér halslagning med tre hél. Efterbehandlaren
kan ocksd utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas i taget.

e Halstans (4 hal) for kontorsefterbehandlare for halslagning med fyra hal. Efterbehandlaren
kan ocksd utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvédndas i taget.

e Halstans (svensk) for kontorsefterbehandlare for hélslagning med fyra hdl.
Efterbehandlaren kan ocksa utrustas med andra hdlstanssatser. Endast en stans kan anvandas
i taget.
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Ny kontorsefterbehandlare med haftesenhet for framstdllning av haften och sortering,
forskjutning, buntning och haftning av utskrifter. Efterbehandlaren kan utrustas med halstans.

Ny kontorsefterbehandlare med hdéftesenhet, halstans for tva hal fér halslagning med tva
hal. Efterbehandlaren kan ocksd utrustas med andra halstanssatser. Endast en stans kan
anvdndas i taget.

Ny kontorsefterbehandlare med hdftesenhet, hdlstans for tre hal for halslagning med tre
hal. Efterbehandlaren kan ocksd utrustas med andra halstanssatser. Endast en stans kan
anvdndas i taget.

Ny kontorsefterbehandlare med hdftesenhet, halstans for fyra hal for hélslagning med
fyra hdl. Efterbehandlaren kan ocksé utrustas med andra halstanssatser. Endast en stans kan
anvdndas i taget.

Ny kontorsefterbehandlare med hdftesenhet, svensk halstans for fyra hal for hélslagning
med fyra hdl. Efterbehandlaren kan ocksd utrustas med andra hdlstanssatser. Endast en stans
kan anvandas i taget.

Snabbhaftare for manuell haftning. Snabbhyllan maste installeras.
Snabbhylla en hylla som kan installeras till vanster p& enheten.
Standardfaxsats (inbyggd) for anslutning till en enstaka faxlinje.
Utokad faxsats (inbyggd) for anslutning till tva faxlinjer.

Stod for USB-tangentbord gor att anvdndare kan ansluta ett externt tangentbord.
Tangentbordet kan anvdndas for inloggning med starka l6senord, inmatning av
skanningsmetadata, e-postadresser och underhdll av enhetens adressbok.

LAN-fax anvdnds for att skicka fax direkt frén datorn via skrivardrivrutinen.

Kraver att grundldggande eller utdkad faxsats konfigureras och installeras.

Serverfax for att skicka och ta emot utskrivna fax via en faxserver.

Kraver en konfigurerad och installerad faxserver fran tredje part.

Internetfax for att skicka och ta emot fax via Internet eller ett intrandt.

Skanna till dator (sats) for skanning till datorn. Valj mellan Standard- och Pro-version.

XPS-aktiveringssats for framstdllining av dokument med XPS-format (XML Paper
Specification).

Sakerhetssats ger extra sdkerhetsfunktioner, till exempel bilddverskrivningsalternativ.

McAfee integritetskontrollsats bygger p&d McAfee-programvara for att identifiera och
forhindra modifiering och kérning av filer pa enheten.

Sats for internationell Unicode-utskrift for utskrift av Unicode-tecken.
Sats for tradlos utskrift for anslutning till ett trad|ost nétverk.

Xerox App Gallery 1.0 — Med den hdr appen kan du 6ppna, logga in pd, bldddra i och ladda
ned ConnectKey-appar fran Xerox App Gallery.

Xerox @PrintByXerox — Med den hdr appen kan du skriva ut dokument till ConnectKey-
forberedda enheter via e-post var du &n dr.

Xerox QR Code — Med den har appen kan du koppla dina mobilappar till ConnectKey-enheter.
Du kan ocksa anvanda appen QR Code for att komma at information om relaterade Xerox®-

appar.

Wi-Fi Direct — Med den har appen kan du ansluta direkt till skrivaren via mobila enheter med
Wi-Fi-stod.
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e AirPrint 1.4 — Med den hér appen kan du skriva ut frén trddanslutna eller tradlésa Apple i0OS-
baserade mobila enheter och Mac OS-baserade enheter utan att behdva installera en
skrivardrivrutin.

e Xerox Secure Access kortlasningsenhet som begrdnsar dtkomst till enheten.

o Natverksredovisning for registrering av enhetens anvandning for utskrift, kopiering och
skanning fran flera enheter i ndtverket. Server fran tredje part krévs.

e Xerox standardredovisning ett redovisningsverktyg som loggar antalet kopierings-, utskrifts-,
arbetsflédesskannings-, serverfax- och faxjobb for respektive anvandare.

o Xerox Copier Assistant (sats) for enklare adtkomst till kopieringsfunktionerna. Funktionen &r
ett alternativ till den vanliga pekskdrmen och hjdlper alla, i synnerhet personer med
funktionsnedsdttning, att enkelt programmera jobb och framstdlla kopior.

e Extern utrustning for anslutning av redovisningsenhet, t.ex. for kort eller mynt.

Inte tillgénglig

e Alla alternativ som kan anvandas p& enheten dr tillgdngliga som standard eller tillval.

Standard- och tillvalstjanster pad WorkCentre 5955/5955i

Det finns flera tjéinster och alternativ som kan anvéndas med enheten. Mdnga av tjénsterna
tillhandahdlls som standard och behoéver bara aktiveras eller konfigureras med maskinvara frén
tredje part.

Tillvalsfunktioner och tillvalssatser kan kdpas separat och installeras.
Vilka tillval som dr tillgdngliga beror pd enhetens modell och programvaruversion.
Standard

e Pappersmagasin 1 helt instdllbart pappersmagasin.

e Pappersmagasin 2 helt instdllbart pappersmagasin.

e Pappersmagasin 3 stormagasin.

e Pappersmagasin 4 stormagasin.

e Manuellt magasin for utskriftsmaterial med avvikande format.
e Fargskanner for att skanna i farg.

e Skanning aktiverar tjansterna E-post och Skanna arbetsfldde.
Tillval
e Kuvertmagasin monteras i stdllet for pappersmagasin 2 for utskrift pd kuvert. Magasinet

rymmer upp till 55 kuvert nr. 10 (4,1 x 9,5%).

e Lassats for pappersmagasin ldser magasinen sé att papperet inte kan avlagsnas. En praktisk
funktion i exempelvis bibiliotek.

e Forskjutande utmatningsfack matar ut sorterade eller osorterade utskrifter ndr
efterbehandlare inte har installerats.

e Kontorsefterbehandlare buntar, sorterar, héftar och forskjuter utskrifter. Efterbehandlaren
kan ocksd utrustas med hdlstans.

e Halstans (2 hal) for kontorsefterbehandlare for hélslagning med tva hal. Efterbehandlaren
kan ocksd utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas i taget.
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Halstans (3 hal) for kontorsefterbehandlare for hdlslagning med tre hdl. Efterbehandlaren
kan ocksd utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas i taget.

Halstans (4 hal) for kontorsefterbehandlare for hdlslagning med fyra hdl. Efterbehandlaren
kan ocksd utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas i taget.

Halstans (svensk) for kontorsefterbehandlare for hdlslagning med fyra hal.
Efterbehandlaren kan ocksa utrustas med andra hélstanssatser. Endast en stans kan anvdndas
i taget.

Ny kontorsefterbehandlare med haftesenhet for framstdllning av haften och sortering,
forskjutning, buntning och haftning av utskrifter. Efterbehandlaren kan utrustas med halstans.

Ny kontorsefterbehandlare med hdftesenhet, halstans for tva hal fér halslagning med tva
hal. Efterbehandlaren kan ocksé utrustas med andra halstanssatser. Endast en stans kan
anvdndas i taget.

Ny kontorsefterbehandlare med hdftesenhet, hdlstans for tre hal for halslagning med tre
hal. Efterbehandlaren kan ocksd utrustas med andra halstanssatser. Endast en stans kan
anvdndas i taget.

Ny kontorsefterbehandlare med hdftesenhet, halstans for fyra hal for hélslagning med
fyra hdl. Efterbehandlaren kan ocksé utrustas med andra halstanssatser. Endast en stans kan
anvdndas i taget.

Ny kontorsefterbehandlare med hdftesenhet, svensk halstans for fyra hal for hélslagning
med fyra hdl. Efterbehandlaren kan ocksd utrustas med andra hdlstanssatser. Endast en stans
kan anvandas i taget.

Snabbhaftare for manuell haftning. Snabbhyllan maste installeras.
Snabbhylla en hylla som kan installeras till vanster p& enheten.
Standardfaxsats (inbyggd) for anslutning till en enstaka faxlinje.
Utokad faxsats (inbyggd) for anslutning till tvd faxlinjer.

Stod for USB-tangentbord gor att anvdndare kan ansluta ett externt tangentbord.
Tangentbordet kan anvédndas for inloggning med starka l6senord, inmatning av
skanningsmetadata, e-postadresser och underhdll av enhetens adressbok.

LAN-fax anvdnds for att skicka fax direkt frén datorn via skrivardrivrutinen.

Kraver att grundldggande eller utdkad faxsats konfigureras och installeras.

Serverfax for att skicka och ta emot utskrivna fax via en faxserver.

Kraver en konfigurerad och installerad faxserver fran tredje part.

Internetfax for att skicka och ta emot fax via Internet eller ett intrandt.

Skanna till dator (sats) for skanning till datorn. Valj mellan Standard- och Pro-version.

XPS-aktiveringssats for framstdllining av dokument med XPS-format (XML Paper
Specification).

Sakerhetssats ger extra sdkerhetsfunktioner, till exempel bilddverskrivningsalternativ.

McAfee integritetskontrollsats bygger p&d McAfee-programvara for att identifiera och
forhindra modifiering och kérning av filer pa enheten.

Sats for internationell Unicode-utskrift for utskrift av Unicode-tecken.
Sats for tradlos utskrift for anslutning till ett trad|ost nétverk.

Xerox App Gallery 1.0 — Med den har appen kan du 6ppna, logga in p4, bldddra i och ladda
ned ConnectKey-appar fran Xerox App Gallery.

Xerox @PrintByXerox — Med den hdr appen kan du skriva ut dokument till ConnectKey-
forberedda enheter via e-post var du &n dr.
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e Xerox QR Code — Med den hdr appen kan du koppla dina mobilappar till ConnectKey-enheter.
Du kan ocksa anvdnda appen QR Code for att komma &t information om relaterade Xerox®-

appar.

e Wi-Fi Direct — Med den hdr appen kan du ansluta direkt till skrivaren via mobila enheter med
Wi-Fi-stod.

e AirPrint 1.4 — Med den hér appen kan du skriva ut frén trddanslutna eller tradlésa Apple i0OS-
baserade mobila enheter och Mac OS-baserade enheter utan att behdva installera en
skrivardrivrutin.

e Xerox Secure Access kortlasningsenhet som begrdnsar dtkomst till enheten.

o Natverksredovisning for registrering av enhetens anvandning for utskrift, kopiering och
skanning fran flera enheter i ndtverket. Server fran tredje part krévs.

o Xerox standardredovisning ett redovisningsverktyg som loggar antalet kopierings-, utskrifts-,
arbetsflodesskannings-, serverfax- och faxjobb for respektive anvandare.

o Xerox Copier Assistant (sats) for enklare adtkomst till kopieringsfunktionerna. Funktionen &r
ett alternativ till den vanliga pekskdrmen och hjdlper alla, i synnerhet personer med
funktionsnedsdttning, att enkelt programmera jobb och framstdlla kopior.

e Extern utrustning for anslutning av redovisningsenhet, t.ex. for kort eller mynt.

Inte tillgénglig

e Alla alternativ som kan anvandas p& enheten dr tillgdngliga som standard eller tillval.

Beskrivning av efterbehandlare

Kontorsefterbehandlare

e Rymmer 250 ark papper i det 6vre magasinet och upp till 2 000 ark i staplingsfacket.
e Pappersvikt: 60-216 g/m?2.

e Kontorsefterbehandlaren kan anvandas for att sortera, stapla, héfta och (om tillgdngligt) hélsla
utskrifterna, beroende pa vilka funktioner som valts. 2—-50 ark 80 g/m? kan hdftas, farre om du
anvdander kraftigt papper eller flikpapper.

e Haftapparaten i efterbehandlaren har en enkel haftklammerkassett som rymmer 5 000
haftklamrar.

e Efterbehandlaren kan utrustas med hdélstans for 2, 3 eller 4 hal.
Ny kontorsefterbehandlare med haftesenhet

e Rymmer 250 ark papper i det 6vre magasinet och upp till 2 000 ark i staplingsfacket.
e Pappersvikt: 60 till 216 g/m=.

e Efterbehandlaren kan anvandas for att sortera, stapla, hafta och (om tillgdngligt) halsla
utskrifterna, beroende pa vilka funktioner som valts. 2-50 ark 80 g/m? kan hdftas, farre om du
anvander kraftigt papper eller flikpapper.

e Haftapparaten i efterbehandlaren har en enkel klammerkassett som rymmer 5 000
haftklamrar.

e Efterbehandlaren kan utrustas med hdlstans for 2, 3 eller 4 hdl.
e Haftesenheten kan anvdndas for att hafta och falsa upp till 15 ark 80 g/m2

o Haftklammerkassetterna i haftesenheten innehaller 2 000 klamrar vardera.
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Knapparna pa kontrollpanelen

O© o N o

14.

15.
16.

32

Tjdnster Hem: Ger dtkomst till de tjanster som dr tillgangliga pa enheten.

Tjdnster: Aterstdller foregaende kopierings-, fax- eller skanningsskarm ndr skarmen Jobbstatus
eller Maskinstatus visas.

Jobbstatus: Anvands for att kontrollera de aktiva jobbens forlopp eller visa information om
slutforda jobb.

Maskinstatus: Anvdnds for att kontrollera enhetens status, faktureringsmdtare och status pa
forbrukningsmaterial eller for att skriva ut anvandardokumentation och rapporter. Anvands
ocksé ndr du vill byta till laget Verktyg.

Pekskérm: Anvdnds for att vdlja programfunktioner och visa rutiner for problemldsning. Har
visas dven allmén maskininformation.

Logga in/ut: Anvands for att ange inloggningsinformation och for att logga ut.
Hjdlp: Visar hjdlp till funktionerna pa enheten.
Knappsats: Anvands for att skriva alfanumeriska tecken.

Uppringningspaus: Anvands for att infoga en paus vid uppringning av ett faxnummer.

. 'C" Avbryt inmatning: Avbryter féregdende inmatning med knappsatsen.
11.
12.
13.

Sprak: Anvands for att vdlja sprak pa pekskarmsalternativen.
Strém: Anvands for att valja energisparldge, utfora snabb omstart eller slé pd och av enheten.

Rensa allt: Tryck en géing for att ta bort (rensa) den aktuella inmatningen. Tryck tvé génger for
att aterstdlla grundinstdllningarna.

Mellankopiering: Anvénds for att pausa det aktiva jobbet ndr du behdver gora en bradskande
kopiering.

Stopp: Stoppar det padgdende jobbet.
Start: Anvands for att starta ett jobb.
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Sld pd och av enheten

Sld pd enheten

1. Kontrollera att enheten @r ansluten till ndtuttaget och att sladden dr ansluten till enhetens
stromkontakt.

2. Tryck pa Strém. Hela uppstartsprocessen (att starta alla installerade tillval) tar mindre én 3
minuter och 50 sekunder.

Obs: Om det finns sidor i dokumentmatarens magasin ndr enheten slés pd eller aktiveras fran
energisparldget, blir du ombedd att lédgga tillbaka dokumenten.

Sl&d av enheten

Nar du trycker pd Sténg av maskinen avslutas den aktuella sessionen och maskinen stdngs av.

1. Tryck p& Strom pd kontrollpanelen.
2. Vdlj Stang av maskinen pd pekskdrmen.
3. Vdlj Franslagning for att bekrdfta att enheten ska stdngas av.

Obs: Nar du bekraftar att strommen ska stdngas av férsvinner alla jobb som ligger i k6. Om du
véljer Avbryt avbryts avstdngningen, enheten kan anvandas och alla jobb som ligger i k& finns
kvar.
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Enheten startar en kontrollerad frénslagningssekvens. Den forblir paslagen under cirka 36 sekunder
innan den stdngs av.

Mer information
Anvdnda Energisparldge

Anvanda Energisparlage

Energisparldget avslutar den aktuella sessionen och sanker enhetens energiférbrukning. Nar
maskinen dr i energisparlége kan du aktivera den igen genom att trycka pé Strom.

1. Tryck p& Strom pé kontrollpanelen.
2. Vdlj Energisparlége pa pekskdrmen.

3. Enheten stdlls i energisparldge ndr alla aktiva jobb dr klara. Om viloldge har konfigurerats stdlls
enheten ddrefter i vilol&ge efter en angiven tidsperiod.

Obs: Stromknappen dr tdnd ndr enheten dr i energisparldge. Ett fast sken indikerar att enheten
dr i lageffektldge. Ett blinkande sken indikerar att enheten dr i viloldge.

4. Tryck pa Strom ndr du vill aktivera enheten fran lageffektldge eller energisparldge. Det tar
[&ingre tid for enheten att dterstdllas fran vilolage.

Obs: Om det finns sidor i dokumentmatarens magasin nér enheten slas pd eller aktiveras fran
energisparldget, blir du ombedd att ldgga tillbaka dokumenten.

Mer information
Sla av enheten

Lagga dokument i enheten

Originaldokument kan placeras antingen i dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
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1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

a Forsiktighet
Placera inga foremdl eller dokument pd locket till dokumentmataren.

Obs: Originaldokumenten skannas bara en gang dve nom du har valt flera kopior eller har placerat
dubbelsidiga dokument i dokumentmataren.

Kopiera

Ndr du trycker pd Start for att gora en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de installiningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pa dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjéinster Hem.

4. Vdlj Kopiering pa pekskarmen.

wu

Oppna fliken Kopiering vid behov. Den visas vanligtvis som standard ndar du vdljer
kopieringstjdnsten.

Gor alla 6nskade instdllningar.
Ange onskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pd kontrollpanelen.

Tryck pd Start pd kontrollpanelen for att skanna originalet.

© ® N o

Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nar skanningen @r klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.
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10. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

11. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behover du fylla p& exempelvis papper eller héftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behover fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nér
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information
Logga in p& enheten med anvandar-ID
Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus

Skriva ut

Skriva ut ett dokument via PostScript-skrivardrivrutinen

Du kan skriva ut pd enheten frén datorn via en skrivardrivrutin. Det finns en rad olika Xerox-
drivrutiner for alla de vanligaste operativsystemen. Med hjdlp av Xerox-drivrutinerna kan du
anvanda de sdrskilda funktionerna pé& enheten.

Obs: Enheten ar forberedd for AirPrint. AirPrint ar Apples drivrutinfria utskriftsteknik som gor att
Apple-enheter som Mac-datorer, telefoner och surfplattor, kan skriva ut till enheten utan att du
behover installera drivrutiner eller hdmta programvara.

Administratéren kan ha installerat en viss drivrutin pa datorn. Om du sjdlv ska vélja drivrutin kan
foljande information hjdlpa dig att bestdmma vilken drivrutin som dr bést for dig.

e Med PS (PostScript) kan du skala och manipulera bilder och fér storre precision vid avancerad
utskrift av grafik. PostScript ger aven olika typer av felhanteringsfunktioner och alternativ for
fontersattning.

e PCL (Printer Control Language) har i allmédnhet farre avancerade funktioner an PostScript.
PCL-drivrutinerna ger oftast snabbare bearbetning an andra drivrutiner. Den hdr drivrutinen ar
lamplig for de flesta vardagliga utskriftsbehov.

e XPS (XML Paper Specification) dr en 6ppen specifikation av ett sidbeskrivningssprék och ett
fast dokumentformat som ursprungligen utvecklades av Microsoft. Anvand den hdr drivrutinen
om du vill skriva ut XPS-filerna snabbare och med hogre kvalitet.

e Mac ar en PostScript-drivrutin som ar utformad sdrskilt for att fungera pa Mac-datorer.

Obs: For att du ska kunna skriva ut XPS-dokument maste enheten vara utrustad med XPS-funktion
(tillval).

Utover de specialutformade drivrutinerna till enheten kan du ocksé anvénda Xerox Global Print
Driver och Xerox Mobile Express Driver. Med dem fdr du dock inte tillgéng till alla funktionerna i de
enhetsspecifika drivrutinerna.

e Global Print Driver dr tillganglig for skrivarbeskrivningsspraken PS och PCL, dvs. samma som
de enhetsspecifika drivrutinerna ovan. Den fungerar med skrivare bdde frén Xerox och andra
leverantorer. Med den hdr drivrutinen dr det enkelt att lagga till och uppdatera skrivare
eftersom du inte behdver dndra drivrutinen.

e Med Mobile Express Driver kan du soka efter och skriva ut pé& en valfri PostScript-skrivare var
som helst, utan att behéva hamta och installera drivrutiner.
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Administratéren kan stdlla in behdrigheter for att styra dtkomsten till utskriftsfunktionen.

e Ange tidpunkt och veckodag ndr du kan skriva ut p& enheten.
e Blockera vissa typer av jobb, till exempel skyddad utskrift.

e Begrdnsa dtkomst till vissa pappersmagasin.

e Forhindra enkelsidig utskrift.

e Ange sdrskilda utskriftsinstdllningar for olika program, till exempel att alla Microsoft Word-
dokument ska skrivas ut enkelsidigt.

e Begrdnsa utskrifterna till skyddad utskrift.

Administratéren kan ocksd ange att du ska bli uppmanad att ange inloggningsuppgifter nar du
skriver ut ett dokument.

Mer information finns i System Administrator Guide (Administratorshandbok).

1. Oppna dokumentet som ska skrivas ut. P& de flesta program véljer du knappen Office eller
Arkiv och sedan Skriv ut.

2. Ange hur mdnga kopior du vill framstdlla. Beroende p& programmet kan du eventuellt ocksa
vdlja sidintervall och géra andra utskriftsinstallningar.

3. Markera Xerox PS-drivrutinen i listan med tillgdngliga skrivardrivrutiner.

4. Oppna fénstret Egenskaper. Tillvdgagangssdttet varierar i olika program. I de flesta Microsoft-
program oppnar du fonstret genom att vdlja Egenskaper eller Instdllningar.

5. Vdlj 6nskade alternativ.
6. Klicka pa OK for att spara instdllningarna.

7. Klicka pa bekraftelseknappen. Namnet pd den varierar beroende pé& programmet. I de flesta
program ska du vdlja OK eller Skriv ut.

8. Hamta jobbet vid enheten.
9. Tryck p& Jobbstatus pa kontrollpanelen ndr du vill se jobblistan och kontrollera jobbets status.

10. Utskriftsjobb visas vanligtvis i listan Aktiva jobb, men om systemadministratéren har aktiverat
funktionen Behadll alla jobb visas ditt jobb antingen i listan Behdllna utskriftsjobb eller
Oidentifierade utskriftsjobb. For att frisldppa ett behdllet jobb valjer du jobbet i den 6nskade
listan och trycker pd knappen Utskrift.

11. Om jobbet ar kvar i listan Aktiva jobb behdver du fylla pd exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behdver fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nar
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information

Anvanda Jobbtyp med PostScript-skrivardrivrutinen

Visa aktiva jobb med menyn Jobbstatus

Frigora ett kvarhdllet jobb via menyn Jobbstatus

Frigora en skyddad utskrift med menyn Jobbstatus

Se din personliga lista med skyddade jobb med menyn Jobbstatus
Frigora jobb i en allman k6 med menyn Jobbstatus

Frigora jobb i en privat ko med menyn Jobbstatus

Visa kén med oidentifierade kvarhallna jobb med menyn Jobbstatus
System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjanster
Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus
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Skriva ut ett dokument via PCL-skrivardrivrutinen

Du kan skriva ut pd enheten fran datorn via en skrivardrivrutin. Det finns en rad olika Xerox-
drivrutiner for alla de vanligaste operativsystemen. Med hjdlp av Xerox-drivrutinerna kan du
anvanda de sdrskilda funktionerna pé& enheten.

Obs: Enheten dr forberedd for AirPrint. AirPrint ér Apples drivrutinfria utskriftsteknik som gor att
Apple-enheter som Mac-datorer, telefoner och surfplattor, kan skriva ut till enheten utan att du
behover installera drivrutiner eller hdmta programvara.

Administratoren kan ha installerat en viss drivrutin pd datorn. Om du sjdlv ska vdlja drivrutin kan
foljande information hjdlpa dig att bestdmma vilken drivrutin som dr bast for dig.

e Med PS (PostScript) kan du skala och manipulera bilder och fér storre precision vid avancerad
utskrift av grafik. PostScript ger dven olika typer av felhanteringsfunktioner och alternativ for
fontersattning.

e PCL (Printer Control Language) har i allmdnhet farre avancerade funktioner an PostScript.
PCL-drivrutinerna ger oftast snabbare bearbetning aGn andra drivrutiner. Den har drivrutinen ar
lamplig for de flesta vardagliga utskriftsbehov.

e XPS (XML Paper Specification) dr en 6ppen specifikation av ett sidbeskrivningssprék och ett
fast dokumentformat som ursprungligen utvecklades av Microsoft. Anvand den hdr drivrutinen
om du vill skriva ut XPS-filerna snabbare och med hogre kvalitet.

e Mac dr en PostScript-drivrutin som ar utformad sarskilt for att fungera pd Mac-datorer.
Obs: For att du ska kunna skriva ut XPS-dokument maste enheten vara utrustad med XPS-funktion
(tillval).

Utover de specialutformade drivrutinerna till enheten kan du ocksé anvénda Xerox Global Print
Driver och Xerox Mobile Express Driver. Med dem far du dock inte tillgéng till alla funktionerna i de
enhetsspecifika drivrutinerna.

e Global Print Driver dr tillganglig for skrivarbeskrivningsspraken PS och PCL, dvs. samma som
de enhetsspecifika drivrutinerna ovan. Den fungerar med skrivare bdde frén Xerox och andra
leverantorer. Med den har drivrutinen dr det enkelt att lagga till och uppdatera skrivare
eftersom du inte behdver dndra drivrutinen.

e Med Mobile Express Driver kan du soka efter och skriva ut pd en valfri PostScript-skrivare var
som helst, utan att behdva hdmta och installera drivrutiner.

Administratéren kan stdlla in behérigheter for att styra dtkomsten till utskriftsfunktionen.

e Ange tidpunkt och veckodag ndr du kan skriva ut p& enheten.
e Blockera vissa typer av jobb, till exempel skyddad utskrift.

e Begrdnsa atkomst till vissa pappersmagasin.

e Forhindra enkelsidig utskrift.

e Ange sdrskilda utskriftsinstdllningar for olika program, till exempel att alla Microsoft Word-
dokument ska skrivas ut enkelsidigt.

e Begrdnsa utskrifterna till skyddad utskrift.

Administratéren kan ocksd ange att du ska bli uppmanad att ange inloggningsuppgifter nar du
skriver ut ett dokument.
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Mer information finns i System Administrator Guide (Administratérshandbok).

1. Oppna dokumentet som ska skrivas ut. Pa de flesta program véljer du knappen Office eller
Arkiv och sedan Skriv ut.

2. Ange hur manga kopior du vill framstdlla. Beroende p& programmet kan du eventuellt ocksé
vdlja sidintervall och géra andra utskriftsinstallningar.

3. Markera Xerox PCL-drivrutinen i listan med tillgéingliga skrivardrivrutiner.

4. Oppna fonstret Egenskaper. Tillvigagangsséttet varierar i olika program. I de flesta Microsoft-
program oppnar du fonstret genom att valja Egenskaper eller Instéllningar.

5. Vdlj 6nskade alternativ.
6. Klicka pa OK for att spara instdllningarna.

7. Klicka pa bekraftelseknappen. Namnet pd den varierar beroende pd programmet. I de flesta
program ska du vdlja OK eller Skriv ut.

8. Utskriftsjobb visas vanligtvis i listan Aktiva jobb, men om systemadministratdren har aktiverat
funktionen Behall alla jobb visas ditt jobb antingen i listan Behdllna utskriftsjobb eller
Oidentifierade utskriftsjobb. For att frisldppa ett behdllet jobb vdljer du jobbet i den 6nskade
listan och trycker pd knappen Utskrift.

9. Tryck p& Jobbstatus pd kontrollpanelen ndr du vill se jobblistan och kontrollera jobbets status.
10. Hadmta jobbet vid enheten.

11. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behover du fylla p& exempelvis papper eller héftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behover fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pd Information. Jobbet skrivs ut ndr
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information

Anvdnda Jobbtyp i PCL-skrivardrivrutinen

Visa aktiva jobb med menyn Jobbstatus

Frigora ett kvarhdllet jobb via menyn Jobbstatus

Frigora en skyddad utskrift med menyn Jobbstatus

Se din personliga lista med skyddade jobb med menyn Jobbstatus
Frigora jobb i en allmén ké med menyn Jobbstatus

Frigora jobb i en privat ko med menyn Jobbstatus

Visa kon med oidentifierade kvarhéllna jobb med menyn Jobbstatus
System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster
Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus

Skriva ut ett dokument via Mac-skrivardrivrutinen

Du kan skriva ut p& enheten fran datorn via en skrivardrivrutin. Med Xerox-skrivardrivrutinen for Mac
kan du anvdnda de sdrskilda funktionerna pa enheten.

Obs: Enheten dar forberedd for AirPrint. AirPrint ar Apples drivrutinfria utskriftsteknik som gor att
Apple-enheter som Mac-datorer, telefoner och surfplattor, kan skriva ut till enheten utan att du
behover installera drivrutiner eller hdmta programvara.

Administratéren kan stdlla in behdrigheter for att styra dtkomsten till utskriftsfunktionen.

e Ange tidpunkt och veckodag ndr du kan skriva ut p& enheten.

e Blockera vissa typer av jobb, till exempel skyddad utskrift.
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e Begrdnsa dtkomst till vissa pappersmagasin.
e Forhindra enkelsidig utskrift.

e Ange sdrskilda utskriftsinstdllningar for olika program, till exempel att alla Microsoft Word-
dokument ska skrivas ut enkelsidigt.

e Begrdnsa utskrifterna till skyddad utskrift.

Administratéren kan ocksd ange att du ska bli uppmanad att ange inloggningsuppgifter nar du
skriver ut ett dokument.

Mer information finns i System Administrator Guide (Administratérshandbok).

1. Oppna dokumentet som ska skrivas ut. I de flesta program vdljer du Arkiv och sedan Skriv ut.

2. Ange hur mdnga kopior du vill framstdlla. Beroende p& programmet kan du eventuellt ocksa
vdlja sidintervall och géra andra utskriftsinstallningar.

3. Markera Xerox-drivrutinen i listan med tillgdngliga skrivardrivrutiner.

4. Vdlj Xerox-funktioner pd egenskapsmenyn i drivrutinen. Namnet pd menyn varierar i olika
program. I de flesta program ska du vdlja menyn Kopior eller Sidor eller menyn med
programnamnet.

5. Vdlj 6nskade alternativ.

6. Klicka pa bekraftelseknappen. Namnet pé den varierar beroende pa programmet. I de flesta
program ska du vdlja OK eller Skriv ut.

7. Hamta jobbet vid enheten.
8. Tryck pa Jobbstatus pd kontrollpanelen nar du vill se jobblistan och kontrollera jobbets status.

9. Utskriftsjobb visas vanligtvis i listan Aktiva jobb, men om systemadministratéren har aktiverat
funktionen Behdll alla jobb visas ditt jobb antingen i listan Behéllna utskriftsjobb eller
Oidentifierade utskriftsjobb. For att frisldppa ett behdllet jobb valjer du jobbet i den dnskade
listan och trycker pd knappen Utskrift.

10. Om jobbet ar kvar i listan Aktiva jobb behdver du fylla pd exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pé vilket forbrukningsmaterial som behdver fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nar
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information

Anvanda Jobbtyp med Mac-skrivardrivrutinen

Visa aktiva jobb med menyn Jobbstatus

Frigora ett kvarhdllet jobb via menyn Jobbstatus

Skriva ut en skyddad utskrift med Mac-skrivardrivrutinen

Se din personliga lista med skyddade jobb med menyn Jobbstatus
Frigora jobb i en allman k6 med menyn Jobbstatus

Frigora jobb i en privat ko med menyn Jobbstatus

Visa kén med oidentifierade kvarhallna jobb med menyn Jobbstatus
System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Hamta kontaktuppgifter till administratéren via Internettjanster
Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus

Skriva ut ett dokument via XPS-skrivardrivrutinen

Du kan skriva ut pd enheten fran datorn via en skrivardrivrutin. Det finns en rad olika Xerox-
drivrutiner for alla de vanligaste operativsystemen. Med hjdlp av Xerox-drivrutinerna kan du
anvanda de sdrskilda funktionerna pa enheten.
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Administratéren kan ha installerat en viss drivrutin pa datorn. Om du sjdlv ska vélja drivrutin kan
foljande information hjdlpa dig att bestdmma vilken drivrutin som dr bast for dig.

e Med PS (PostScript) kan du skala och manipulera bilder och far stérre precision vid avancerad
utskrift av grafik. PostScript ger dven olika typer av felhanteringsfunktioner och alternativ for
fontersdttning.

e PCL (Printer Control Language) har i allmdnhet férre avancerade funktioner an PostScript.
PCL-drivrutinerna ger oftast snabbare bearbetning ¢én andra drivrutiner. Den hdr drivrutinen &r
ldmplig for de flesta vardagliga utskriftsbehov.

e XPS (XML Paper Specification) dr en 6ppen specifikation av ett sidbeskrivningssprék och ett
fast dokumentformat som ursprungligen utvecklades av Microsoft. Anvénd den hdr drivrutinen
om du vill skriva ut XPS-filerna snabbare och med hégre kvalitet.

e Mac dr en PostScript-drivrutin som dr utformad sarskilt for att fungera pad Mac-datorer.
Obs: For att du ska kunna skriva ut XPS-dokument maste enheten vara utrustad med XPS-funktion
(tillval).

Mer information finns i System Administrator Guide (Administratérshandbok).

Utover de specialutformade drivrutinerna till enheten kan du ocksd anvénda Xerox Global Print
Driver och Xerox Mobile Express Driver. Med dem far du dock inte tillgéng till alla funktionerna i de
enhetsspecifika drivrutinerna.

e Global Print Driver dr tillganglig for skrivarbeskrivningsspraken PS och PCL, dvs. samma som
de enhetsspecifika drivrutinerna ovan. Den fungerar med skrivare bdde frén Xerox och andra
leverantorer. Med den har drivrutinen dr det enkelt att lagga till och uppdatera skrivare
eftersom du inte behdver dndra drivrutinen.

e Med Mobile Express Driver kan du soka efter och skriva ut pd en valfri PostScript-skrivare var
som helst, utan att behdva hdmta och installera drivrutiner.

Administratoren kan stdlla in behdrigheter for att styra dtkomsten till utskriftsfunktionen.

e Ange tidpunkt och veckodag ndr du kan skriva ut p& enheten.
e Blockera vissa typer av jobb, till exempel skyddad utskrift.

e Begrdnsa atkomst till vissa pappersmagasin.

e Forhindra enkelsidig utskrift.

e Ange sdrskilda utskriftsinstdllningar for olika program, till exempel att alla Microsoft Word-
dokument ska skrivas ut enkelsidigt.

e Begrdnsa utskrifterna till skyddad utskrift.

Administratéren kan ocksd ange att du ska bli uppmanad att ange inloggningsuppgifter nar du
skriver ut ett dokument.

Mer information finns i System Administrator Guide (Administratérshandbok).

1. Oppna dokumentet som ska skrivas ut. P& de flesta program véljer du knappen Office eller
Arkiv och sedan Skriv ut.

2. Ange hur mdnga kopior du vill framstdlla. Beroende p& programmet kan du eventuellt ocksa
vdlja sidintervall och géra andra utskriftsinstallningar.

3. Markera Xerox XPS-drivrutinen i listan med tillgangliga skrivardrivrutiner.
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4. Oppna fonstret Egenskaper. Tillvigagangsséttet varierar i olika program. I de flesta Microsoft-
program ¢ppnar du fonstret genom att valja Egenskaper eller Instéllningar.

5. Vdlj 6nskade alternativ.
6. Klicka pa OK for att spara instdllningarna.

7. Klicka pa bekraftelseknappen. Namnet pd den varierar beroende pd programmet. I de flesta
program ska du vdlja OK eller Skriv ut.

8. Hamta jobbet vid enheten.
9. Tryck p& Jobbstatus pd kontrollpanelen ndr du vill se jobblistan och kontrollera jobbets status.

10. Utskriftsjobb visas vanligtvis i listan Aktiva jobb, men om systemadministratdren har aktiverat
funktionen Behall alla jobb visas ditt jobb antingen i listan Behdllna utskriftsjobb eller
Oidentifierade utskriftsjobb. For att frisldppa ett behdllet jobb vdljer du jobbet i den 6nskade
listan och trycker pd knappen Utskrift.

11. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behover du fylla p& exempelvis papper eller héftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behover fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nér
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information

Anvanda Jobbtyp med XPS-skrivardrivrutinen

Visa aktiva jobb med menyn Jobbstatus

Frigora ett kvarhdllet jobb via menyn Jobbstatus

Frigora en skyddad utskrift med menyn Jobbstatus

Se din personliga lista med skyddade jobb med menyn Jobbstatus
Frigora jobb i en allmén ké med menyn Jobbstatus

Frigora jobb i en privat ko med menyn Jobbstatus

Visa kon med oidentifierade kvarhéllna jobb med menyn Jobbstatus
System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster
Installera tillvalstjanster med menyn Verktyg

Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus

Faxa

Beskrivning av faxfunktionerna

Det finns tre faxtjanster som kan installeras eller aktiveras pa enheten: Fax (Inbyggd fax),
Internetfax och Serverfax.

Nar Fax (Inbyggd fax) har installerats ansluts enheten direkt till en telefonlinje och du har direkt
kontroll 6ver de fax du skickar. Den hér typen av fax 6verfors via vanliga telefonlinjer och debiteras
darfor som telefonsamtal.

Med faxfunktionen kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av faxenheter som
dar anslutna till telendtet.

Du kan stdlla in att mottagna fax automatiskt ska skrivas ut pd enheten, lagras i jobblistan tills ett
|6senord anges eller skickas som ett e-postmeddelande med funktionen for vidarebefordran av fax.
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Standardfaxfunktionen ansluter enheten till en enstaka telefonlinje. Det finns ocksd ett tillval for
utdkad fax som gor det mojligt att anvénda tvé telefonlinjer. Om du anvander tvé telefonlinjer kan
du samtidigt skicka fax till tvéd mottagare, ta emot fax frén tvé avsdndare eller skicka och ta emot
samtidigt.

Med Internetfax kan du skapa en elektronisk bildfil genom att skanna ett pappersdokument. Den
skannade bilden konverteras till e-postformat som kan skickas via Internet eller ett intrandt.

Du kan valja mottagare i en adressbok eller ange dem manuellt med tangentbordet. Mottagna
Internetfax skickas automatiskt som utskrifter fran servern till enheten.

Serverfax skannar dokument och skickar dem till en faxenhet av valfri typ som ar ansluten till ett
telendt. Faxen skickas frén enheten till en extern faxserver som skickar dem vidare via telendtet till
det angivna faxnumret.

Det innebdr att faxsdndningarna styrs av servern, vilket kan begrdnsa vilka faxalternativ som ar
tillgangliga. Servern kan till exempel stdllas in for att ta emot och skicka fax bara ndr en ldgre taxa
gdller.

Serverstyrningen kan ocksd resultera i lagre kostnader, eftersom servern kan skicka faxet vid den
l[@mpligaste tidpunkten och via det ldmpligaste telendtet.

Faxa frdn enheten

Skicka ett fax (Inbyggd fax)

Det finns tre faxtjanster som kan installeras eller aktiveras pa enheten: Fax (Inbyggd fax),
Internetfax och Serverfax.

Med tjansten Fax (Inbyggd fax) kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av
faxenheter som dar anslutna till telendtet.
Obs: Denna funktion mdste aktiveras av administratéren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at faxfunktionerna.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pa dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck p& Tjéinster Hem.

4. Vdlj Fax pd pekskarmen.
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5. Ange mottagarinformationen med ett eller flera av de tillgéngliga alternativen.

» Ange mottagare: Har kan du ange ett faxnummer manuellt. Anvénd den alfanumeriska
knappsatsen for att ange numret och vdlj sedan Lagg till. Anvénd det speciella
uppringningstecknet vid behov. Mata in siffror och tecken pa ldmpliga platser under
nummerinmatning.

Obs: Du kan behéva infoga en eller flera uppringningspauser mellan numret fér den externa
linjen och faxnumret. Uppringningspauserna visas som kommatecken i faxnumret.

Skriv mottagarens faxnummer och extra uppringningstecken med hjdlp av
knappsatsen pé pekskdrmen.

Uppringningspaus (,) ldgger till en paus mellan nummer. Med pausen ges tid att
vixla fran en intern linje till en extern under automatisk uppringning. For ytterligare
paustid ldgger man till flera pauser. Om du anvénder debiteringskoder ldgger du in en
paus efter faxnumret men fore debiteringskoden.

Puls till ton ( : ) vaxlar mellan pulsval och tonval.

Maskera data (/) skyddar konfidentiell information genom att dndra varje tecken som
visas till en *. Detta dr praktiskt om en speciell debiteringskod eller ett speciellt
kreditkortsnummer erfordras for ett samtal. Vdlj Maskera data (/) innan du matar in
konfidentiella nummer och igen ndr du dr klar att ta bort maskeringen.

Mellanslag ( ) - anvdnds for att inmatade nummer ska vara ldttare att ldsa men de
ignoreras av enheten vid uppringning.
Invanta kopplingston (=) avbryter uppringningen tills en forvantat natverkssignal
kanns av. Det kan dven anvandas for att detektera en specifik signal vid uppringning av
en extern linje eller annan tjanst.
e Favoriter: Med det har alternativet kan du se och vdlja de personer eller grupper som ar
markerade som favoriter i maskinens adressbok. Vdlj en eller flera favoriter och tryck p& OK.
e Maskinens adressbok: Med detta alternativ kan du vélja faxnummer i adressboken. Vdlj
pilen Ned, vdlj sedan Faxkontakter, Faxgrupper, Faxfavoriter eller Alla kontakter i
rullgardinsmenyn. Valj 6nskad kontakt och vdlj sedan Légg till i mottagare i menyn. Ta
bort en kontakt fran mottagarlistan genom att vdlja kontakten och sedan vdlja Ta bort. Vdlj
och ldgg till flera kontakter eller valj OK.
e Brevlador: Med detta alternativ kan du lagra fax lokalt i enheten eller pd en fjdarransluten
faxmaskin.
e Hdmtning: Med detta alternativ kan faxdokument som lagrats péa en faxenhet bli
tillgéingliga for fjarrhamtning av andra faxenheter. Nar Skyddad lagring vdiljs skapar du en
lista 6ver faxnummer som har tillgdng till de lagrade faxen pd enheten.

Gor alla 6nskade instdllningar.
Tryck pd Start pd kontrollpanelen for att skanna originalet.

Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

O o N o

P& skdrmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skérmen Forlopp har stdngts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratéren via Internettjanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
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Skicka ett Internetfax

Internetfax liknar funktionen E-post pa det sdttet att dokumenten skickas till e-postadresser via
Internet eller ett intrandt. Det finns dock flera viktiga skillnader mellan funktionerna Internetfax och
E-post.

e Internetfax dr en praktisk funktion om du behdver kvitton pa att dokumenten har levererats,
exempelvis for granskningsdndamal.

¢ Anvdnd Internetfax ndr du behover skicka och ta emot fax fran andra enheter med Internetfax-
funktion.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Du kanske méste ange inloggningsuppgifter for att komma at Internetfax-funktionerna om
autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sa att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vdnstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pa Tjanster Hem.
Vdlj Internetfax.

Vdlj Ange mottagare.

AN

Ange mottagarens e-postadress med pekskdrmens tangentbord.

e Antalet tecken som du kan skriva beror pa teckenstorleken. Nér rutan dr full kan du inte
skriva fler tecken.

e Tryck pa backstegstangenten X om du vill ta bort ett tecken.

e Anvdnd knappen for specialtecken om du vill skriva specialtecken, t.ex. $ och %.

e Knappar med en ikon ldngst ned till hoger ger dtkomst till ytterligare tecken. Hall ned
knappen om du vill se ndrbesldktade tecken pé& en snabbmeny. Markera 6nskat tecken pa
menyn.

e Vdlj SWE om du vill anvanda ett tangentbord for ett annat sprak.
7. Vdlj Lagg till.

e Om du vill skicka dokumentet till flera mottagare samtidigt anger du uppgifterna fér en
mottagare i taget och valjer Légg till tills du har lagt till alla mottagare.

8. Vdlj Ccilistrutan Till: om du vill skicka en kopia av e-postmeddelandet till en annan mottagare.
Skriv mottagarens uppgifter med pekskarmens tangentbord och vdlj Lagag till.

Obs: Du méste vdlja minst en Till-adress. Dokumenten kan inte enbart skickas till en Cc-adress.
9. Vdlj Lagg till.

e Om du vill skicka dokumentet till mer Gn en mottagare vdljer du Lagg till mottagare,
anger e-postadressen och vdljer Lagg till igen. Upprepa tills alla mottagare har lagts till.

10. Gor alla 6nskade instdllningar.
11. Tryck pd Start pd kontrollpanelen fér att skanna originalet.

12. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.
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13. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Anvanda adressboken for Internetfax

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Skicka e-post

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Skicka ett serverfax

Det finns tre faxtjanster som kan installeras eller aktiveras pa enheten: Fax (Inbyggd fax),
Internetfax och Serverfax.

Serverfax skannar dokument och skickar dem till en faxenhet av valfri typ som ar ansluten till ett
telendt. Faxen skickas frén enheten till en extern faxserver som skickar dem vidare via telendtet till
det angivna faxnumret.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at Serverfax-funktionerna.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pa dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck p& Tjéinster Hem.
4. Vdlj Serverfax.

5. Oppna vid behov fliken Serverfax. Den visas vanligtvis som standard ndr du véljer tjansten
Serverfax.

6. Ange mottagarinformationen med ett eller flera av de tillgangliga alternativen.

e Ange mottagare: Har kan du ange ett faxnummer manuellt. Anvand den alfanumeriska
knappsatsen for att ange numret och vdlj sedan Légg till. Anvénd det speciella
uppringningstecknet vid behov. Mata in siffror och tecken pd [@mpliga platser under
nummerinmatning.

Obs: Du kan behova infoga en eller flera uppringningspauser mellan numret for den externa
linjen och faxnumret. Uppringningspauserna visas som kommatecken i faxnumret.

Skriv mottagarens faxnummer och extra uppringningstecken med hjdlp av
knappsatsen pd pekskdarmen.

Uppringningspaus (,) ldgger till en paus mellan nummer. Med pausen ges tid att
vixla fran en intern linje till en extern under automatisk uppringning. For ytterligare
paustid ldgger man till flera pauser. Om du anvénder debiteringskoder ldgger du in en
paus efter faxnumret men fore debiteringskoden.

Puls till ton ( : ) vaxlar mellan pulsval och tonval.
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Maskera data (/) skyddar konfidentiell information genom att dndra varje tecken som
visas till en *. Detta dr praktiskt om en speciell debiteringskod eller ett speciellt
kreditkortsnummer erfordras for ett samtal. Vdlj Maskera data (/) innan du matar in
konfidentiella nummer och igen ndr du dr klar att ta bort maskeringen.

Mellanslag ( ) - anvdnds for att inmatade nummer ska vara ldttare att ldsa men de
ignoreras av enheten vid uppringning.

Invanta kopplingston (=) avbryter uppringningen tills en forvantat natverkssignal
kanns av. Det kan dven anvandas for att detektera en specifik signal vid uppringning av
en extern linje eller annan tjanst.

» Faxkatalog: Med detta alternativ kan du vélja faxnummer fran faxkatalogen. Vdlj pilarna
Upp eller Ned for att bldddra genom listan, valj dnskad kontakt och darefter Lagg till i
mottagare i rullgardinsmenyn. Ta bort en kontakt frdn mottagarlistan genom att vélja
kontakten och sedan vdlja Ta bort. Vdlj och ldgg till flera kontakter eller valj OK.

7. Gor alla 6nskade instdllningar.
8. Tryck pa Start pd kontrollpanelen for att skanna originalet.
9. Tabort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen ar klar.

10. Pé& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skérmen Forlopp har sténgts
trycker du p& Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Logga in p& enheten med anvdandar-1D

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratéren via Internettjanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Faxa fran datorn

Skicka ett fax via PostScript-skrivardrivrutinen

Du kan skriva ut pa enheten frén datorn via en skrivardrivrutin. Det finns en rad olika Xerox-
drivrutiner for alla de vanligaste operativsystemen. Med hjdlp av Xerox-drivrutinerna kan du
anvanda de sdrskilda funktionerna pa enheten.

Om Behorighetsldge har aktiverats pa enheten kan du behdva logga in pd enheten for att kunna se
eller frigora jobben.

Om Redovisning har aktiverats kan du behéva ange inloggningsuppgifter i skrivardrivrutinen for att
kunna skicka jobbet.

Anvand faxalternativet i skrivardrivrutinen for att skicka ett dokument till en faxadress. Jobbet
skickas frén datorn till enheten p&d samma séitt som vid utskrift, men i stdllet for att skrivas ut skickas
faxet via telefonlinjen till den angivna faxmottagaren.

Obs: For att du ska kunna anvanda funktionen maste administratoren installera och aktivera
faxfunktionen pd enheten.

1. Oppna dokumentet som ska skrivas ut. P& de flesta program véljer du knappen Office eller
Arkiv och sedan Skriv ut.
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2. Ange hur manga exemplar du vill skicka.

Obs: Du behover bara vélja ett exemplar dven om du skickar faxet till flera adresser. Om du
vdljer flera exemplar skrivs dokumentet ut flera génger pd mottagarenheten, men
forsdttsbladet skrivs bara ut en gang (om du anvander ett automatiskt genererat forsattsblad).

3. Markera Xerox PS-drivrutinen i listan med tillgdngliga skrivardrivrutiner.

4. Oppna fonstret Egenskaper. Tillvigagangsséttet varierar i olika program. I de flesta Microsoft-
program oppnar du fonstret genom att vdlja Egenskaper eller Instéllningar.

5. Oppna vid behov fliken Utskriftsalternativ. Den visas vanligtvis som standard nér du éppnar
skrivardrivrutinen.

6. Vdlj Faxi listrutan Jobbtyp.

Antingen

Klicka pd Légg till mottagare om du vill lédgga till en ny mottagare manuellt.

Vdlj inmatningsrutan Namn och skriv mottagarens namn med tangentbordet.

Vdlj inmatningsrutan Faxnummer och ange mottagarens faxnummer med
tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Organisation och ange mottagarens féretagsnamn
med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Telefonnummer och ange mottagarens
telefonnummer med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan E-postadress och ange mottagarens e-postadress
med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Brevlada och ange mottagarens breviddenummer
med tangentbordet.

Markera vid behov faxmottagaren i listan och vdlj Spara.

Obs: Mottagarens uppgifter sparas i din privata adressbok pa datorn.

Eller

Klicka pa OK.

Klicka pd Lagg till fran adressbok om du vill ldgga till en mottagare som har lagrats i
adressboken.

Valj 6nskat alternativ.

Privat adressbok visar de kontakter som du har lagt till i adressboken via
skrivardrivrutinen.

Delad adressbok visar de kontakter som du har lagt till plus kontakter som har
lagts till av andra. Den har adressboken sparas vanligtvis pa en ndtverksserver och
maste goras tillganglig av administratoren.

LDAP-adressbok visar de kontakter som ingdr i LDAP-adressboken (Lightweight
Directory Access Protocol). LDAP-adressbocker hanteras vanligtvis av IT-ansvariga,
eftersom de ofta anvdnds som foretagstdckande adressbocker och for
ndtverksautentisering och behorighetskontroll.

Markera 6nskad kontakt i listan.

Om adresslistan @r lang kan du markera inmatningsrutan Soék... och skriva
kontaktuppgifterna med tangentbordet.

Klicka p& OK sé att sokresultaten visas.

Vdlj Lagag till.
Klicka pa OK.

7. Om du vill markera flera mottagare i listan Mottagare klickar du p& den férsta mottagaren,
héller ned Ctrl-knappen (pd PC) eller Kommando (p& Mac) och klickar pé varje ny mottagare.
Slapp upp Ctrl- eller Kommando-knappen nér du har markerat alla 6nskade mottagare.
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8. Klicka pd fliken Férsdttsblad om du vill lagga till ett forsattsblad i faxet.
9. Vdlj Skriv ut ett forsdttsblad pad menyn Alternativ for forsattsblad.

o Vdlj fliken Information. Den visas vanligtvis som standard ndr du 6ppnar rutan Alternativ
for forsdttsblad.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Avsdandarens namn och skriv ditt namn med
tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Avsdndarens organisation och skriv ditt
foretagsnamn med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Avséndarens telefonnummer och skriv ditt
telefonnummer med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Avsdndarens e-postadress och ange din e-
postadress med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Avséndarens faxnummer och skriv med
tangentbordet faxnumret dit eventuella faxsvar ska skickas.

Vdlj vid behov ett alternativ under Mottagare.

Anvand Visa mottagarnamn om du vill skriva ut namnen pd alla mottagare pa
forsattsbladet. Namnen som skrivs ut dr de namn som du angav ndr du lade till
mottagarnas uppgifter.

Vdlj D6lj mottagarnamn om du inte vill skriva ut mottagarnamnen pé
forscttsbladet.

Vdlj Visa egen text om du vill lagga till text som du sjalv har angett bland
mottagaruppgifterna. Detta alternativ dr praktiskt om du skickar faxet till flera
mottagare pd samma nummer men har sparat numret under ett enda namn.

e Vdlj inmatningsrutan under menyn Mottagare och skriv texten med tangentbordet.
e Klicka pa fliken Bild om du vill ldgga till en vattenstampel pd forsattsbladet.

Vdlj onskat alternativ under Vattenstdmpel.

Vdlj onskat alternativ.

Om du vdljer Text visas en inmatningsruta dar du kan skriva texten. Du kan vdlja
font, farg, orientering och placering av texten.

Om du vdljer Bild aktiveras grafikinstallningarna. Klicka p& mappikonen och leta
reda pa den sparade bilden. Du kan vélja skala, placering och ljus/maorker i grafiken.

Vdlj vid behov ett alternativ under Lager.

Om du vdljer Skriv ut i bakgrunden skrivs forsattsbladet ut dver vattenstdmpeln
s@ att en del av den kan bli dold.

Med Blanda ges texten pa forsdttsbladet och vattenstdmpeln lika hog prioritet.

Om du valjer Skriv ut i forgrunden skrivs forsattsbladet ut under vattenstédmpeln
sd att en del av texten kan bli dold.

e Klicka pa OK.

10. Klicka pé fliken Alternativ om du vill skriva ut en bekraftelsesida, anvdnda en viss
sandhastighet eller upplosning, skicka faxet vid en viss tidpunkt, anvanda ett
uppringningsprefix eller infoga kreditkortsuppgifter.

e Vdljvid behov Skriv ut en bekrdftelsesida pd menyn Bekrdftelsesida om du vill att det ska
skrivas ut en bekrdaftelse pa att faxet har skickats. Beroende pa administratdrens
instdllningar kan det hdnda att det skrivs ut en felsida om faxningen misslyckas.

e Vdlj vid behov 6nskad starthastighet pd menyn Sdndningshastighet.

e Vdljvid behov 6nskad upplésning pd menyn Faxupplosning. Fax med hogre uppldsning tar
ldngre tid att skicka.

e Vdlj vid behov vid vilken tidpunkt faxet ska skickas med alternativen under Sdndningstid.

e Vdlj vid behov inmatningsrutan Riktnummer/landsnummer och skriv med
tangentbordet det nummer som ska slds fore sjdlva faxnumret.

e Vdlj vid behov inmatningsrutan Kreditkort och skriv med tangentbordet ett
kreditkortsnummer.

e Klicka pa OK.
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11. Klicka p& OK for att spara instdllningarna.

12. Klicka pé& bekraftelseknappen. Namnet pa den varierar beroende pa programmet. I de flesta
program ska du vdlja OK eller Skriv ut.

13. Beroende pd hur enheten har konfigurerats kan det hénda att skérmen Faxbekraftelse visas
med de aktuella faxmottagarna. Klicka vid behov p& OK for att bekréfta.

Mer information

Skriva ut ett dokument via PostScript-skrivardrivrutinen

Anvdnda Jobbtyp med PostScript-skrivardrivrutinen

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster

Skicka ett fax via PCL-skrivardrivrutinen

Du kan skriva ut pd enheten fran datorn via en skrivardrivrutin. Det finns en rad olika Xerox-
drivrutiner for alla de vanligaste operativsystemen. Med hjdlp av Xerox-drivrutinerna kan du
anvanda de sdrskilda funktionerna pa enheten.

Om Behorighetsldge har aktiverats pd enheten kan du behdva logga in p& enheten for att kunna se
eller frigora jobben.

Om Redovisning har aktiverats kan du behéva ange inloggningsuppgifter i skrivardrivrutinen for att
kunna skicka jobbet.

Anvand faxalternativet i skrivardrivrutinen for att skicka ett dokument till en faxadress. Jobbet
skickas fran datorn till enheten p& samma sdtt som vid utskrift, men i stdllet for att skrivas ut skickas
faxet via telefonlinjen till den angivna faxmottagaren.

Obs: For att du ska kunna anvanda funktionen madste administratoren installera och aktivera
faxfunktionen pd enheten.

1. Oppna dokumentet som ska skrivas ut. Pa de flesta program véljer du knappen Office eller
Arkiv och sedan Skriv ut.

2. Ange hur manga exemplar du vill skicka.

Obs: Du behover bara vélja ett exemplar dven om du skickar faxet till flera adresser. Om du
vdljer flera exemplar skrivs dokumentet ut flera génger pd mottagarenheten, men
forsdttsbladet skrivs bara ut en gang (om du anvander ett automatiskt genererat forsattsblad).

3. Markera Xerox PCL-drivrutinen i listan med tillgcéingliga skrivardrivrutiner.

4. Oppna fonstret Egenskaper. Tillvigagangsséttet varierar i olika program. I de flesta Microsoft-
program oppnar du fonstret genom att valja Egenskaper eller Instéllningar.

5. Oppna vid behov fliken Utskriftsalternativ. Den visas vanligtvis som standard nér du éppnar
skrivardrivrutinen.

6. Vdlj Faxi listrutan Jobbtyp.

Antingen

e Klicka pd Lagg till mottagare om du vill ldgga till en ny mottagare manuellt.
Vdlj inmatningsrutan Namn och skriv mottagarens namn med tangentbordet.

Vdlj inmatningsrutan Faxnummer och ange mottagarens faxnummer med
tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Organisation och ange mottagarens féretagsnamn
med tangentbordet.
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Vdlj vid behov inmatningsrutan Telefonnummer och ange mottagarens
telefonnummer med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan E-postadress och ange mottagarens e-postadress
med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Brevldda och ange mottagarens breviddenummer
med tangentbordet.

Markera vid behov faxmottagaren i listan och vélj Spara.
Obs: Mottagarens uppgifter sparas i din privata adressbok pa datorn.

Klicka pa OK.

Eller

o Klicka pa Lagag till fran adressbok om du vill lagga till en mottagare som har lagrats i
adressboken.

Vdlj 6nskat alternativ.

Privat adressbok visar de kontakter som du har lagt till i adressboken via
skrivardrivrutinen.

Delad adressbok visar de kontakter som du har lagt till plus kontakter som har
lagts till av andra. Den har adressboken sparas vanligtvis pd en natverksserver och
madste goras tillgdnglig av administratoren.

LDAP-adressbok visar de kontakter som ingdr i LDAP-adressboken (Lightweight
Directory Access Protocol). LDAP-adressbocker hanteras vanligtvis av IT-ansvariga,
eftersom de ofta anvdnds som foretagstdckande adressbocker och for
ndtverksautentisering och behorighetskontroll.

Markera onskad kontakt i listan.

e Om adresslistan dr ldng kan du markera inmatningsrutan Sék... och skriva
kontaktuppgifterna med tangentbordet.

e Klicka p& OK sd att sokresultaten visas.
Vdlj Lagag till.
Klicka p& OK.
7. Om du vill markera flera mottagare i listan Mottagare klickar du p& den férsta mottagaren,

haller ned Ctrl-knappen (péd PC) eller Kommando (pa Mac) och klickar pé varje ny mottagare.
Slapp upp Ctrl- eller Kommando-knappen ndr du har markerat alla 6nskade mottagare.

8. Klicka pa fliken Férséttsblad om du vill lagga till ett forsattsblad i faxet.
9. \Vdlj Skriv ut ett forsdttsblad pd menyn Alternativ for forsattsblad.

e Vilj fliken Information. Den visas vanligtvis som standard ndr du 6ppnar rutan Alternativ
for forscttsblad.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Avséndarens namn och skriv ditt namn med
tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Avsandarens organisation och skriv ditt
foretagsnamn med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Avsédndarens telefonnummer och skriv ditt
telefonnummer med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Avséndarens e-postadress och ange din e-
postadress med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Avséndarens faxnummer och skriv med
tangentbordet faxnumret dit eventuella faxsvar ska skickas.
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Vdlj vid behov ett alternativ under Mottagare.

Anvand Visa mottagarnamn om du vill skriva ut namnen pd alla mottagare pa
forsattsbladet. Namnen som skrivs ut dr de namn som du angav ndr du lade till
mottagarnas uppgifter.

Vdlj D6lj mottagarnamn om du inte vill skriva ut mottagarnamnen péa
forscttsbladet.

Vdlj Visa egen text om du vill lagga till text som du sjalv har angett bland
mottagaruppgifterna. Detta alternativ dr praktiskt om du skickar faxet till flera
mottagare pd samma nummer men har sparat numret under ett enda namn.

Vdlj inmatningsrutan under menyn Mottagare och skriv texten med tangentbordet.
Klicka pa fliken Bild om du vill ldgga till en vattenstampel pd forsattsbladet.

Vdlj onskat alternativ under Vattenstdmpel.

Vdlj onskat alternativ.

Om du vdljer Text visas en inmatningsruta ddr du kan skriva texten. Du kan vdlja
font, farg, orientering och placering av texten.

Om du vdljer Bild aktiveras grafikinstalliningarna. Klicka p& mappikonen och leta
reda pa den sparade bilden. Du kan vélja skala, placering och ljus/maorker i grafiken.

Vdlj vid behov ett alternativ under Lager.

Om du vdljer Skriv ut i bakgrunden skrivs forsattsbladet ut dver vattenstdmpeln
s@ att en del av den kan bli dold.

Med Blanda ges texten pd forsdttsbladet och vattenstdmpeln lika hog prioritet.

Om du valjer Skriv ut i forgrunden skrivs forsattsbladet ut under vattenstédmpeln
sd att en del av texten kan bli dold.

Klicka pa OK.

10. Klicka pé fliken Alternativ om du vill skriva ut en bekraftelsesida, anvidnda en viss
sandhastighet eller upplosning, skicka faxet vid en viss tidpunkt, anvanda ett
uppringningsprefix eller infoga kreditkortsuppgifter.

Vilj vid behov Skriv ut en bekraftelsesida pa menyn Bekréftelsesida om du vill att det ska
skrivas ut en bekrdaftelse pa att faxet har skickats. Beroende pa administratérens
instdllningar kan det hénda att det skrivs ut en felsida om faxningen misslyckas.

Vdlj vid behov 6nskad starthastighet p&d menyn Sandningshastighet.

Vilj vid behov 6nskad upplésning pd menyn Faxuppldsning. Fax med hdgre uppldsning tar
langre tid att skicka.

Valj vid behov vid vilken tidpunkt faxet ska skickas med alternativen under Sdndningstid.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Riktnummer/landsnummer och skriv med
tangentbordet det nummer som ska slds fore sjalva faxnumret.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Kreditkort och skriv med tangentbordet ett
kreditkortsnummer.

Klicka pa OK.

11. Klicka pa OK for att spara instdllningarna.

12. Klicka pa bekraftelseknappen. Namnet pd den varierar beroende pé& programmet. I de flesta
program ska du vdlja OK eller Skriv ut.

13. Beroende pd hur enheten har konfigurerats kan det handa att skarmen Faxbekraftelse visas
med de aktuella faxmottagarna. Klicka vid behov pd OK for att bekrafta.

Mer information

Skriva ut ett dokument via PCL-skrivardrivrutinen

Anvanda Jobbtyp i PCL-skrivardrivrutinen

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Hamta kontaktuppgifter till administratéren via Internettjanster
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Skicka ett fax via Mac-skrivardrivrutinen

Du kan skriva ut pa enheten frén datorn via en skrivardrivrutin. Det finns en rad olika Xerox-
drivrutiner for alla de vanligaste operativsystemen. Med hjdlp av Xerox-drivrutinerna kan du
anvanda de sdrskilda funktionerna pa enheten.

Om Behorighetsldge har aktiverats pa enheten kan du behdva logga in pd enheten for att kunna se
eller frigora jobben.

Om Redovisning har aktiverats kan du behéva ange inloggningsuppgifter i skrivardrivrutinen for att
kunna skicka jobbet.

Anvand faxalternativet i skrivardrivrutinen for att skicka ett dokument till en faxadress. Jobbet
skickas frén datorn till enheten p& samma séitt som vid utskrift, men i stdllet for att skrivas ut skickas
faxet via telefonlinjen till den angivna faxmottagaren.

Obs: For att du ska kunna anvanda funktionen maste administratoren installera och aktivera
faxfunktionen pa enheten.

1. Oppna dokumentet som ska skrivas ut. I de flesta program vdljer du Arkiv och sedan Skriv ut.
2. Ange hur madnga exemplar du vill skicka.

Obs: Du behover bara vdlja ett exemplar Gven om du skickar faxet till flera adresser. Om du
vdljer flera exemplar skrivs dokumentet ut flera gdnger p&d mottagarenheten, men
forsattsbladet skrivs bara ut en gadng (om du anvédnder ett automatiskt genererat forsattsblad).

3. Markera Xerox-drivrutinen i listan med tillgdngliga skrivardrivrutiner.

4. Vdlj Xerox-funktioner pd egenskapsmenyn i drivrutinen. Namnet pd menyn varierar i olika
program. I de flesta program ska du vdlja menyn Kopior eller Sidor eller menyn med
programnamnet.

5. Vdlj Papper/Utmatning p&d menyn Xerox-funktioner. Det visas vanligtvis som standard nar du
oppnar skrivardrivrutinen.

6. Vdlj Faxi listrutan Jobbtyp.

Antingen

e Klicka pd Lagg till mottagare om du vill ldgga till en ny mottagare manuellt.
Vdlj inmatningsrutan Namn och skriv mottagarens namn med tangentbordet.

Vdlj inmatningsrutan Faxnummer och ange mottagarens faxnummer med
tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Organisation och ange mottagarens foretagsnamn
med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Telefonnummer och ange mottagarens
telefonnummer med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan E-postadress och ange mottagarens e-postadress
med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Brevldda och ange mottagarens brevliddenummer
med tangentbordet.

Markera behov kryssrutan Spara till adressbok.
Obs: Mottagarens uppgifter sparas i din privata adressbok pa datorn.

Klicka pa OK.

Anvandarhandbok 53



Komma igang Xerox® WorkCentre® 5945/5945i/5955/5955i

Eller

o Klicka pa Lagag till fran adressbok om du vill lagga till en mottagare som har lagrats i
adressboken.

Markera 6nskad kontakt i listan.

e Om adresslistan dr ldng kan du markera inmatningsrutan Sék... och skriva
kontaktuppgifterna med tangentbordet.

e Klicka pa OK sa att s6kresultaten visas.
Vdlj Lagag till.
Om du vill markera flera mottagare i listan Mottagare klickar du pa den forsta
mottagaren, hdller ned Ctrl-knappen (pa PC) eller Kommando (pa Mac) och klickar pa

varje ny mottagare. Slépp upp Ctrl- eller Kommando-knappen ndr du har markerat alla
onskade mottagare.

Klicka pa OK.
Klicka pa fliken Forsdttsblad om du vill lagga till ett forsattsblad i faxet.

Valj Skriv ut ett forsattsblad pd menyn Alternativ for forsattsblad.

o Klicka pa fliken Anteckningar for forsattsblad.

Vdlj inmatningsrutan Anteckningar for forsdttsblad och skriv anteckningen med
tangentbordet.

Klicka pa OK.
e Klicka pa Avsandaruppgifter.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Avsdandarens namn och skriv ditt namn med
tangentbordet.

Valj vid behov inmatningsrutan Avséndarens organisation och skriv ditt
foretagsnamn med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Avsdndarens e-postadress och ange din e-
postadress med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Avséndarens telefonnummer och skriv ditt
telefonnummer med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Avséndarens faxnummer och skriv med
tangentbordet faxnumret dit eventuella faxsvar ska skickas.

Klicka pa OK.
e Klicka pa Mottagarinformation.
Vdlj vid behov ett alternativ under Mottagare.

Anvand Visa mottagarnamn om du vill skriva ut namnen pé alla mottagare p&
forsattsbladet. Namnen som skrivs ut ér de namn som du angav nar du lade till
mottagarnas uppgifter.

Vdlj Visa egen text om du vill lagga till text som du sjdlv har angett bland
mottagaruppgifterna. Detta alternativ dr praktiskt om du skickar faxet till flera
mottagare pd samma nummer men har sparat numret under ett enda namn.

e Vdlj inmatningsrutan under menyn Mottagare och skriv texten med tangentbordet.
Klicka pa OK.
Klicka pa OK.
Markera vid behov 6nskat alternativ under Bild for forséttsblad.

Om du vdljer Ny laggs det till en ny bild.

Om du vdljer Text ldggs det till text pd forsattsbladet.
Om du vdljer Bild ldggs det till en bild pa forsattsbladet.
Klicka pa OK.

10. Vdlj onskat pappersformat pd menyn Pappersformat for férsdttsblad.
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11. Klicka pé fliken Alternativ om du vill skriva ut en bekrdftelsesida, anvdnda en viss
sdndhastighet eller uppldsning, skicka faxet vid en viss tidpunkt, anvanda ett
uppringningsprefix eller infoga kreditkortsuppgifter.

e Valjvid behov Skriv ut en bekrdftelsesida pd menyn Bekréiftelsesida om du vill att det ska
skrivas ut en bekrdftelse p& att faxet har skickats. Beroende pd& administratorens
instdllningar kan det hénda att det skrivs ut en felsida om faxningen misslyckas.

e Vdlj vid behov 6nskad starthastighet p&d menyn Sdndningshastighet.

e Vdljvid behov 6nskad uppldsning p& menyn Faxuppldsning. Fax med hogre uppldsning tar
langre tid att skicka.

e Vdlj vid behov vid vilken tidpunkt faxet ska skickas med alternativen under Sandningstid.

e Vdlj vid behov inmatningsrutan Uppringningsalternativ och skriv med tangentbordet
det nummer som ska sldas fore sjdlva faxnumret.

e Vdlj vid behov inmatningsrutan Kreditkort och skriv med tangentbordet ett
kreditkortsnummer.

e Klicka pa OK.

12. Klicka pa bekraftelseknappen. Namnet pd den varierar beroende pé& programmet. I de flesta
program ska du vdlja OK eller Skriv ut.

13. Beroende pd hur enheten har konfigurerats kan det hdnda att skarmen Faxbekraftelse visas
med de aktuella faxmottagarna. Klicka vid behov pd OK for att bekrafta.

Mer information

Skriva ut ett dokument via Mac-skrivardrivrutinen

Anvdnda Jobbtyp med PostScript-skrivardrivrutinen

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Hamta kontaktuppgifter till administratéren via Internettjanster

Skicka ett fax via XPS-skrivardrivrutinen

Du kan skriva ut pa enheten frén datorn via en skrivardrivrutin. Det finns en rad olika Xerox-
drivrutiner for alla de vanligaste operativsystemen. Med hjdlp av Xerox-drivrutinerna kan du
anvanda de sdrskilda funktionerna pa enheten.

Om Behorighetsldge har aktiverats pa enheten kan du behdva logga in pd enheten for att kunna se
eller frigora jobben.

Om Redovisning har aktiverats kan du behéva ange inloggningsuppgifter i skrivardrivrutinen for att
kunna skicka jobbet.
Obs: For att du ska kunna skriva ut XPS-dokument mdste enheten vara utrustad med XPS-funktion

(tillval).

Anvand faxalternativet i skrivardrivrutinen for att skicka ett dokument till en faxadress. Jobbet
skickas frén datorn till enheten p&d samma séitt som vid utskrift, men i stdllet for att skrivas ut skickas
faxet via telefonlinjen till den angivna faxmottagaren.

Obs: For att du ska kunna anvdnda funktionen maste administratéren installera och aktivera

faxfunktionen pd enheten.

1. Oppna dokumentet som ska skrivas ut. P& de flesta program véljer du knappen Office eller
Arkiv och sedan Skriv ut.

2. Ange hur manga exemplar du vill skicka.

Obs: Du behover bara vdlja ett exemplar Gven om du skickar faxet till flera adresser. Om du
vdljer flera exemplar skrivs dokumentet ut flera gdnger p&d mottagarenheten, men
forsattsbladet skrivs bara ut en gang (om du anvénder ett automatiskt genererat forsattsblad).
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3. Markera Xerox XPS-drivrutinen i listan med tillgéngliga skrivardrivrutiner.

4. Oppna fonstret Egenskaper. Tillvigagangsséttet varierar i olika program. I de flesta Microsoft-
program oppnar du fonstret genom att vdlja Egenskaper eller Instéllningar.

5. Oppna vid behov fliken Utskriftsalternativ. Den visas vanligtvis som standard nér du éppnar
skrivardrivrutinen.

6. Vdlj Faxi listrutan Jobbtyp.

Antingen

o Klicka pa Ldgg till mottagare om du vill lagga till en ny mottagare manuellt.
Vdlj inmatningsrutan Namn och skriv mottagarens namn med tangentbordet.

Vdlj inmatningsrutan Faxnummer och ange mottagarens faxnummer med
tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Organisation och ange mottagarens féretagsnamn
med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan Telefonnummer och ange mottagarens
telefonnummer med tangentbordet.

Vdlj vid behov inmatningsrutan E-postadress och ange mottagarens e-postadress
med tangentbordet.

Valj vid behov inmatningsrutan Brevldda och ange mottagarens breviddenummer
med tangentbordet.

Markera vid behov faxmottagaren i listan och vdlj Spara.
Obs: Mottagarens uppgifter sparas i din privata adressbok pa datorn.

Klicka pa OK.

Eller

e Klicka pa Légg till fran adressbok om du vill légga till en mottagare som har lagrats i
adressboken.

Valj 6nskat alternativ.

Privat adressbok visar de kontakter som du har lagt till i adressboken via
skrivardrivrutinen.

Delad adressbok visar de kontakter som du har lagt till plus kontakter som har
lagts till av andra. Den har adressboken sparas vanligtvis pa en ndtverksserver och
mdste goras tillgdnglig av administratoren.

LDAP-adressbok visar de kontakter som ingdr i LDAP-adressboken (Lightweight
Directory Access Protocol). LDAP-adressbocker hanteras vanligtvis av IT-ansvariga,
eftersom de ofta anvdnds som foretagstdckande adressbocker och for
ndtverksautentisering och behorighetskontroll.

Markera 6nskad kontakt i listan.

e Om adresslistan dr l&ng kan du markera inmatningsrutan Sék... och skriva
kontaktuppgifterna med tangentbordet.

e Klicka pd OK sé att sokresultaten visas.
Vdlj Lagag till.
Klicka pa OK.
7. Om du vill markera flera mottagare i listan Mottagare klickar du p& den férsta mottagaren,

héller ned Ctrl-knappen (pd PC) eller Kommando (p& Mac) och klickar pé varje ny mottagare.
Slapp upp Ctrl- eller Kommando-knappen nér du har markerat alla 6nskade mottagare.

8. Klicka pa fliken Férséttsblad om du vill lagga till ett forsattsblad i faxet.
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9. Vdlj Skriv ut ett forsdttsblad pd menyn Alternativ for forsattsblad.

o Vil

fliken Information. Den visas vanligtvis som standard ndr du éppnar rutan Alternativ

for forsattsblad.

e Vdlj

Vdlj vid behov inmatningsrutan Avsdandarens namn och skriv ditt namn med
tangentbordet.
Vdlj vid behov inmatningsrutan Avsdndarens organisation och skriv ditt
foretagsnamn med tangentbordet.
Vdlj vid behov inmatningsrutan Avséndarens telefonnummer och skriv ditt
telefonnummer med tangentbordet.
Vdlj vid behov inmatningsrutan Avsdndarens e-postadress och ange din e-
postadress med tangentbordet.
Vdlj vid behov inmatningsrutan Avséndarens faxnummer och skriv med
tangentbordet faxnumret dit eventuella faxsvar ska skickas.
Vdlj vid behov ett alternativ under Mottagare.
Anvand Visa mottagarnamn om du vill skriva ut namnen pd alla mottagare pa
forsattsbladet. Namnen som skrivs ut dr de namn som du angav ndr du lade till
mottagarnas uppgifter.
Vdlj D6lj mottagarnamn om du inte vill skriva ut mottagarnamnen péa
forsattsbladet.
Vdlj Visa egen text om du vill lagga till text som du sjalv har angett bland
mottagaruppgifterna. Detta alternativ dr praktiskt om du skickar faxet till flera
mottagare pd samma nummer men har sparat numret under ett enda namn.
inmatningsrutan under menyn Mottagare och skriv texten med tangentbordet.

e Klicka pa fliken Bild om du vill ldgga till en vattenstdmpel pd forsattsbladet.

Vdlj onskat alternativ under Vattenstampel.
Vdlj onskat alternativ.

Om du vdljer Text visas en inmatningsruta ddr du kan skriva texten. Du kan vdlja
font, farg, orientering och placering av texten.

Om du vdljer Bild aktiveras grafikinstaliningarna. Klicka p& mappikonen och leta
reda pa den sparade bilden. Du kan vélja skala, placering och ljus/maorker i grafiken.

Vdlj vid behov ett alternativ under Lager.

Om du vdljer Skriv ut i bakgrunden skrivs forsattsbladet ut dver vattenstdmpeln
s@ att en del av den kan bli dold.

Med Blanda ges texten pa forsdttsbladet och vattenstdmpeln lika hog prioritet.

Om du vdljer Skriv ut i forgrunden skrivs forsattsbladet ut under vattenstédmpeln
sd att en del av texten kan bli dold.

e Klicka pa OK.

10. Klicka pé fliken Alternativ om du vill skriva ut en bekraftelsesida, anvénda en viss
sandhastighet eller upplosning, skicka faxet vid en viss tidpunkt, anvanda ett
uppringningsprefix eller infoga kreditkortsuppgifter.

e Vdljvid behov Skriv ut en bekrdftelsesida pa menyn Bekrdftelsesida om du vill att det ska
skrivas ut en bekrdaftelse pa att faxet har skickats. Beroende pa administratérens
instdllningar kan det hénda att det skrivs ut en felsida om faxningen misslyckas.

e Vdlj vid behov 6nskad starthastighet pd menyn Sdndningshastighet.

e Vdljvid behov 6nskad upplésning pd menyn Faxupplosning. Fax med hogre uppldsning tar
langre tid att skicka.

e Vdlj vid behov vid vilken tidpunkt faxet ska skickas med alternativen under Sdndningstid.

oVl

vid behov inmatningsrutan Riktnummer/landsnummer och skriv med

tangentbordet det nummer som ska slds fore sjalva faxnumret.

o Val

vid behov inmatningsrutan Kreditkort och skriv med tangentbordet ett

kreditkortsnummer.
e Klicka pa OK.
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11. Klicka p& OK for att spara instdllningarna.

12. Klicka pé& bekraftelseknappen. Namnet pa den varierar beroende pa programmet. I de flesta
program ska du vdlja OK eller Skriv ut.

13. Beroende pd hur enheten har konfigurerats kan det hénda att skérmen Faxbekraftelse visas

med de aktuella faxmottagarna. Klicka vid behov p& OK for att bekréfta.

Mer information

Skriva ut ett dokument via XPS-skrivardrivrutinen

Anvdnda Jobbtyp med XPS-skrivardrivrutinen

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster

Anvanda Skanna arbetsflode

Skanna arbetsfléde omvandlar pappersdokument till digitala bilder som sparas pé destinationer i
ndtverket (arkiv).

Du maste anvanda en mall ndr du skannar. Den innehdller adressen till arkivet och andra
skanningsinstdllningar, t.ex. bildkvaliteten. Nar du skannar ett dokument kan du éndra
installningarna men inte arkiveringsdestinationen.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratéren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at funktionerna i Skanna arbetsflode.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sa att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vdnstra hornet mot pilen hogst upp till vdanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskérmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.
4. Vdlj Skanna arbetsflode pd pekskarmen.

Obs: Om administratoren har lagt till obligatoriska félt i den grundinstdllda mappen blir du
ombedd att fylla i alla nédvandiga uppgifter nér du klickar pa Skanna arbetsflode.

5. Oppna vid behov fliken Skanna arbetsfléde. Den visas vanligtvis som standard nér du vdljer
tjansten Skanna arbetsflode.

6. Vdlj ett arbetsflode pa skarmen Valj ett arbetsflode (om den visas) eller vélj Andra for att vélja
ett arbetsflode.

7. Kontrollera vid behov att de senaste mallarna dr tillgéingliga genom att valja Uppdatera och
Uppdatera nu i fonstret Bekrdfta malluppdatering.

8. Vdlj 6nskad mall.
9. Gor alla 6nskade instdllningar.
10. Tryck pd Start pa kontrollpanelen fér att skanna originalet.

11. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.
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12. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Beskrivning av Skanna arbetsflode

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Skanna ett dokument till datorn eller natverket med Single-Touch-skanning

Skapa en ny mall i Internettjdnster

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Skicka e-post

Anvand funktionen E-post ndr du vill skanna bilder och skicka dem till en mottagare som bilaga i ett
e-postmeddelande.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratéren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at e-postfunktionerna.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjanster Hem.
Vdlj E-post pd pekskarmen.

Vdlj Ange mottagare.

o v B W

Ange mottagarens e-postadress med pekskarmens tangentbord.

» Antalet tecken som du kan skriva beror pa teckenstorleken. Nér rutan @r full kan du inte
skriva fler tecken.

e Tryck pa backstegstangenten X om du vill ta bort ett tecken.
e Anvdand knappen for specialtecken om du vill skriva specialtecken, t.ex. $ och %.

e Knappar med en ikon langst ned till hoger ger &tkomst till ytterligare tecken. Hall ned
knappen om du vill se ndrbesldktade tecken pd en snabbmeny. Markera 6nskat tecken pé&
menyn.

e Vdlj Lagag till i adressbok for att skapa en ny kontakt i adressboken eller ldgga till e-
postadressen for en befintlig kontakt.

Obs: Om e-postkryptering har aktiverats kan du bara skicka e-post till mottagare som har giltigt
krypteringsintyg. Krypteringen medfér att meddelandet inte kan ldsas av andra utom den avsedda
mottagaren. Ndr e-postsignering har aktiverats kan mottagaren dessutom vara sdker pd att
meddelandet kommer frén den person som anges som avsdndare.

7. Vdlj Lagg till.

e Om du vill skicka dokumentet till mer Gn en mottagare vdljer du Lagg till mottagare,
anger e-postadressen och vdljer Lagg till igen. Upprepa tills alla mottagare har lagts till.
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8. Valj vid behov Arende... och skriv eller redigera dmnesrubriken med pekskdrmens tangentbord.
e Vdlj OK.

9. Gor alla 6nskade instdllningar.

10. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.

11. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset nar skanningen dr klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

12. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har sténgts
trycker du pé Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Hamta kontaktuppgifter till administratéren via Internettjanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Sparade jobb
Spara jobb

Spara jobb via PostScript-skrivardrivrutinen

Du kan skriva ut pd enheten frén datorn via en skrivardrivrutin. Det finns en rad olika Xerox-
drivrutiner for alla de vanligaste operativsystemen. Med hjdlp av Xerox-drivrutinerna kan du
anvanda de sdrskilda funktionerna pé& enheten.

Om Behorighetsldge har aktiverats pa enheten kan du behdva logga in pd enheten for att kunna se
eller frigora jobben.

Om Redovisning har aktiverats kan du behéva ange inloggningsuppgifter i skrivardrivrutinen for att
kunna skicka jobbet.

Anvadnd Sparat jobb nar du vill lagra jobbet pé& enhetens hérddisk s& att det kan skrivas ut pd
begdran eller via Internettjanster.

Obs: For att du ska kunna anvdnda funktionen Sparat jobb mdste administratoren aktivera
funktionen Jobblagring i skrivardrivrutinen. Om du sjalv kan uppdatera drivrutinsinstdllningarna
hittar du funktionen genom att 6ppna drivrutinsfonstret, hogerklicka pa drivrutinen och vdlja
Skrivaregenskaper och sedan fliken Konfiguration. Leta reda pd avsnittet Tillvalsutrustning och vdlj
i listrutan statusen Installerat fér Jobblagringsmodul.

Mer information finns i System Administrator Guide (Administratorshandbok).
1. Oppna dokumentet som ska skrivas ut. P& de flesta program véljer du knappen Office eller

Arkiv och sedan Skriv ut.

2. Ange hur manga kopior du vill framstdlla. Beroende p& programmet kan du eventuellt ocksé
vdlja sidintervall och géra andra utskriftsinstallningar.

3. Markera Xerox PS-drivrutinen i listan med tillgdngliga skrivardrivrutiner.

4. Oppna fonstret Egenskaper. Tillvéigagdangsséttet varierar i olika program. I de flesta Microsoft-
program oppnar du fonstret genom att vdlja Egenskaper eller Instdllningar.
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5. Oppna vid behov fliken Utskriftsalternativ. Den visas vanligtvis som standard nér du éppnar
skrivardrivrutinen.

6. Vdlj Sparat jobb i listrutan Jobbtyp.
7. Vdlj inmatningsrutan Jobbnamn och skriv jobbets namn med tangentbordet.
e Markera Anvéind dokumentets namn i listrutan Jobbnamn om du vill spara jobbet med
samma namn som originaldokumentet.
8. Markera p&d menyn Spara till den mapp dar jobbet ska sparas.
e Om onskad mapp inte visas kan du med tangentbordet skriva namnet p& den mapp dar du
vill spara jobbet. Den grundinstdllda allm@nna mappen dr tillgénglig for alla anvandare.
9. Markera vid behov kryssrutan Skriv ut och spara for att skriva ut dokumentet. Om du inte
markerar kryssrutan sparas jobbet utan att skrivas ut.

10. Markera vid behov alternativknappen Privat om du vill [6senordsskydda dokumentet.

e Vdljinmatningsrutan Lésenord och skriv ett [6senord med 4 till 10 siffror med
tangentbordet.

Obs: Ndr du sedan vill frigdra jobbet mdste du skriva l6senordet med hjdlp av den numeriska
knappsatsen pd kontrollpanelen. Anvand enbart siffror och vdlj ett [6senord som dr enkelt for
dig att komma ih&dg men svért fér andra att gissa sig till.

e Vdlj inmatningsrutan Bekréfta l6senord och skriv samma l6senord en gang till.
11. Klicka pa OK.

12. Vdlj 6nskade alternativ.
13. Klicka pa OK for att spara instdllningarna.

14. Klicka pa bekraftelseknappen. Namnet pd den varierar beroende pé& programmet. I de flesta
program ska du vdlja OK eller Skriv ut.

Mer information

Skriva ut ett dokument via PostScript-skrivardrivrutinen

Skriva ut ett sparat jobb med funktionen Skriv ut frén

Skriva ut sparade jobb fran Internettjanster

Skapa en ny mapp for sparade jobb i Internettjdnster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjanster

Spara jobb via PCL-skrivardrivrutinen

Du kan skriva ut pa enheten frén datorn via en skrivardrivrutin. Det finns en rad olika Xerox-
drivrutiner for alla de vanligaste operativsystemen. Med hjdlp av Xerox-drivrutinerna kan du
anvanda de sdrskilda funktionerna pa enheten.

Om Behorighetsldge har aktiverats pa enheten kan du behdva logga in pd enheten for att kunna se
eller frigora jobben.

Om Redovisning har aktiverats kan du behéva ange inloggningsuppgifter i skrivardrivrutinen for att
kunna skicka jobbet.
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Anvadnd Sparat jobb nar du vill lagra jobbet pé& enhetens hérddisk s& att det kan skrivas ut pd
begdran eller via Internettjanster.

Obs: For att du ska kunna anvdnda funktionen Sparat jobb mdste administratoren aktivera
funktionen Jobblagring i skrivardrivrutinen. Om du sjalv kan uppdatera drivrutinsinstdllningarna
hittar du funktionen genom att 6ppna drivrutinsfonstret, hogerklicka pa drivrutinen och vdlja
Skrivaregenskaper och sedan fliken Konfiguration. Leta reda pd avsnittet Tillvalsutrustning och vdlj
i listrutan statusen Installerat fér Jobblagringsmodul.

Mer information finns i System Administrator Guide (Administratérshandbok).

1. Oppna dokumentet som ska skrivas ut. P& de flesta program véljer du knappen Office eller
Arkiv och sedan Skriv ut.

2. Ange hur manga kopior du vill framstdlla. Beroende p& programmet kan du eventuellt ocksé
vdlja sidintervall och géra andra utskriftsinstallningar.

3. Markera Xerox PS-drivrutinen i listan med tillgdngliga skrivardrivrutiner.

4. Oppna fonstret Egenskaper. Tillviigagdangsséttet varierar i olika program. I de flesta Microsoft-
program oppnar du fonstret genom att vdlja Egenskaper eller Instdllningar.

5. Oppna vid behov fliken Utskriftsalternativ. Den visas vanligtvis som standard nér du éppnar
skrivardrivrutinen.

6. Vdlj Sparat jobb i listrutan Jobbtyp.
7. Vdlj inmatningsrutan Jobbnamn och skriv jobbets namn med tangentbordet.
e Markera Anvand dokumentets namn i listrutan Jobbnamn om du vill spara jobbet med
samma namn som originaldokumentet.
8. Markera p&d menyn Spara till den mapp ddr jobbet ska sparas.
e Om onskad mapp inte visas kan du med tangentbordet skriva namnet pd den mapp ddar du
vill spara jobbet. Den grundinstdllda allm@nna mappen dr tillgénglig for alla anvdndare.
9. Markera vid behov kryssrutan Skriv ut och spara for att skriva ut dokumentet. Om du inte
markerar kryssrutan sparas jobbet utan att skrivas ut.
10. Markera vid behov alternativknappen Privat om du vill [6senordsskydda dokumentet.

e Vdlj inmatningsrutan Losenord och skriv ett [6senord med 4 till 10 siffror med
tangentbordet.

Obs: Nar du sedan vill frigdra jobbet maste du skriva [6senordet med hjdlp av den numeriska
knappsatsen pd kontrollpanelen. Anvand enbart siffror och vdlj ett [6senord som dr enkelt for
dig att komma ih&dg men svért for andra att gissa sig till.

e Vdlj inmatningsrutan Bekréfta l6senord och skriv samma l6senord en gang till.
11. Klicka pa OK.

12. Vdlj 6nskade alternativ.
13. Klicka pa OK for att spara instdllningarna.

14. Klicka pa bekraftelseknappen. Namnet pd den varierar beroende pé& programmet. I de flesta
program ska du vdlja OK eller Skriv ut.

Mer information

Skriva ut ett dokument via PCL-skrivardrivrutinen

Skriva ut ett sparat jobb med funktionen Skriv ut frén

Skriva ut sparade jobb frén Internettjanster

Skapa en ny mapp for sparade jobb i Internettjanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster
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Spara jobb via Mac-skrivardrivrutinen

Du kan skriva ut pa enheten frén datorn via en skrivardrivrutin. Det finns en rad olika Xerox-
drivrutiner for alla de vanligaste operativsystemen. Med hjdlp av Xerox-drivrutinerna kan du
anvanda de sdrskilda funktionerna pa enheten.

Om Behorighetsldge har aktiverats pa enheten kan du behdva logga in pd enheten for att kunna se
eller frigora jobben.

Om Redovisning har aktiverats kan du behéva ange inloggningsuppgifter i skrivardrivrutinen for att
kunna skicka jobbet.

Anvand Sparat jobb ndr du vill lagra jobbet pé& enhetens hérddisk s& att det kan skrivas ut pd
begdran eller via Internettjanster.

Obs: For att du ska kunna anvdnda funktionen Sparat jobb mdste administratoren aktivera
funktionen Jobblagring i skrivardrivrutinen. Om du sjdlv kan uppdatera drivrutinsinstdllningarna
hittar du funktionen genom att 6ppna drivrutinsfonstret, hdgerklicka pé drivrutinen och vdlja
Skrivaregenskaper och sedan fliken Konfiguration. Leta reda pd avsnittet Tillvalsutrustning och vdlj
i listrutan statusen Installerat for Jobblagringsmodul.

1. Oppna dokumentet som ska skrivas ut. I de flesta program vdljer du Arkiv och sedan Skriv ut.

2. Ange hur mdnga kopior du vill framstdlla. Beroende p& programmet kan du eventuellt ocksa
vdlja sidintervall och géra andra utskriftsinstallningar.

3. Markera Xerox-drivrutinen i listan med tillgdngliga skrivardrivrutiner.

4. Vdlj Xerox-funktioner pd egenskapsmenyn i drivrutinen. Namnet pd menyn varierar i olika
program. I de flesta program ska du vdlja menyn Kopior eller Sidor eller menyn med
programnamnet.

5. Vdlj Papper/Utmatning p&d menyn Xerox-funktioner. Det visas vanligtvis som standard nar du
oppnar skrivardrivrutinen.

6. Vdlj Sparat jobb i listrutan Jobbtyp.
7. Vdlj inmatningsrutan Jobbnamn och skriv jobbets namn med tangentbordet.

e Markera Anvénd dokumentets namn i listrutan Jobbnamn om du vill spara jobbet med
samma namn som originaldokumentet.

8. Markera i listrutan Mapp den mapp ddr jobbet ska sparas.

e Omonskad mapp inte visas kan du med tangentbordet skriva namnet pd den mapp dar du
vill spara jobbet. Den grundinstdllda allménna mappen dr tillgdnglig for alla anvdndare.

9. Vdlj vid behov Skriv ut och spara. Om du vdljer Spara sparas jobbet utan att skrivas ut.
10. Markera vid behov Privat om du vill [6senordsskydda dokumentet.

e Vdlj inmatningsrutan Lésenord och skriv ett l6senord med 4 till 10 siffror med
tangentbordet.

Obs: Nar du sedan vill frigdra jobbet mdste du skriva l6senordet med hjdlp av den numeriska
knappsatsen pd kontrollpanelen. Anvand enbart siffror och vdlj ett [6senord som ar enkelt for
dig att komma ihdg men svart for andra att gissa sig till.

e Vdlj inmatningsrutan Bekrdfta losenord och skriv samma l6senord en gang till.
11. Klicka p& OK.

12. Vdlj onskade alternativ.

13. Klicka p& bekraftelseknappen. Namnet pd den varierar beroende pd programmet. I de flesta
program ska du vdlja OK eller Skriv ut.
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Mer information

Skriva ut ett dokument via Mac-skrivardrivrutinen

Skriva ut ett sparat jobb med funktionen Skriv ut fran

Skriva ut sparade jobb frén Internettjanster

Skapa en ny mapp for sparade jobb i Internettjanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster

Spara jobb via XPS-skrivardrivrutinen

Du kan skriva ut pd enheten fran datorn via en skrivardrivrutin. Det finns en rad olika Xerox-
drivrutiner for alla de vanligaste operativsystemen. Med hjdlp av Xerox-drivrutinerna kan du
anvanda de sdrskilda funktionerna pé& enheten.

Om Behdrighetsldge har aktiverats pd enheten kan du behdva logga in pd enheten for att kunna se
eller frigéra jobben.

Om Redovisning har aktiverats kan du behéva ange inloggningsuppgifter i skrivardrivrutinen for att
kunna skicka jobbet.

Obs: For att du ska kunna skriva ut XPS-dokument maste enheten vara utrustad med XPS-funktion
(tillval).

Anvand Sparat jobb ndr du vill lagra jobbet pd enhetens harddisk sé& att det kan skrivas ut pé
begdran eller via Internettjanster.

Obs: For att du ska kunna anvdanda funktionen Sparat jobb mdste administratoren aktivera
funktionen Jobblagring i skrivardrivrutinen. Om du sjdlv kan uppdatera drivrutinsinstallningarna
hittar du funktionen genom att 6ppna drivrutinsfonstret, hogerklicka pa drivrutinen och vdlja
Skrivaregenskaper och sedan fliken Konfiguration. Leta reda pa avsnittet Tillvalsutrustning och vdlj
i listrutan statusen Installerat for Jobblagringsmodul.

Mer information finns i System Administrator Guide (Administratorshandbok).
1. Oppna dokumentet som ska skrivas ut. Pa de flesta program véljer du knappen Office eller

Arkiv och sedan Skriv ut.

2. Ange hur manga kopior du vill framstdlla. Beroende p& programmet kan du eventuellt ocksé
vdlja sidintervall och géra andra utskriftsinstallningar.

3. Markera Xerox XPS-drivrutinen i listan med tillgéngliga skrivardrivrutiner.

4. Oppna fonstret Egenskaper. Tillvigagangsséttet varierar i olika program. I de flesta Microsoft-
program oppnar du fonstret genom att vdlja Egenskaper eller Instéllningar.

5. Oppna vid behov fliken Utskriftsalternativ. Den visas vanligtvis som standard nér du éppnar
skrivardrivrutinen.

6. Vdlj Sparat jobb i listrutan Jobbtyp.
7. Vdlj inmatningsrutan Jobbnamn och skriv jobbets namn med tangentbordet.

e Markera Anvéind dokumentets namn i listrutan Jobbnamn om du vill spara jobbet med
samma namn som originaldokumentet.
8. Markera p&d menyn Spara till den mapp dar jobbet ska sparas.
e Om onskad mapp inte visas kan du med tangentbordet skriva namnet p&d den mapp dar du
vill spara jobbet. Den grundinstdllda allm@nna mappen dr tillgénglig for alla anvandare.

9. Markera vid behov kryssrutan Skriv ut och spara for att skriva ut dokumentet. Om du inte
markerar kryssrutan sparas jobbet utan att skrivas ut.
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10. Markera vid behov alternativknappen Privat om du vill [6senordsskydda dokumentet.

e Vdlj inmatningsrutan Losenord och skriv ett [6senord med 4 till 10 siffror med
tangentbordet.

Obs: Ndr du sedan vill frigdra jobbet mdste du skriva l6senordet med hjdlp av den numeriska
knappsatsen pda kontrollpanelen. Anvand enbart siffror och vdlj ett [6senord som dr enkelt for
dig att komma ih&dg men svért for andra att gissa sig till.

e Vdlj inmatningsrutan Bekréfta l6senord och skriv samma l6senord en gang till.
11. Klicka pa OK.

12. Vdlj 6nskade alternativ.
13. Klicka pa OK for att spara instdllningarna.
14. Klicka pa bekraftelseknappen. Namnet pd den varierar beroende pé& programmet. I de flesta

program ska du vdlja OK eller Skriv ut.

Mer information

Skriva ut ett dokument via XPS-skrivardrivrutinen

Skriva ut ett sparat jobb med funktionen Skriv ut frén

Skriva ut sparade jobb frén Internettjdanster

Skapa en ny mapp for sparade jobb i Internettjanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Hamta kontaktuppgifter till administratéren via Internettjanster

Skriva ut sparade jobb

Skriva ut ett sparat jobb med funktionen Skriv ut fran

Med funktionen Skriv ut frn kan du skriva ut jobb som har sparats pd enheten eller p& ett USB-
minne. Det ar en praktisk funktion om du har dokument som du behover skriva ut regelbundet.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratéren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at funktionen Skriv ut frén.

Anvand Skriv ut frén sparade jobb om du vill skriva ut jobb som har sparats i en mapp pé enheten
med funktionen Sparade jobb.

Sparade jobb dr dokument som skickas till enheten och lagras dar for framtida anvandning. Du kan
komma &t och skriva ut sparade jobb pd enheten via Internettjanster.

1. Tryck tva ganger pa Aterstaill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pa Tjanster Hem.

Vlj Skriv ut fran... pa pekskarmen.

Vdlj Sparade jobb....

Valj 6nskad mapp.

Valj onskat sparat jobb.

Gor alla 6nskade instdllningar.

G N o U B W N

Vdlj Papper.
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9. Vdlj 6nskat alternativ under Papper.

e Om du vdljer Auto val vdljs l[ampligt pappersformat automatiskt for varje original baserat
pa originalets format och instdllningen for forminskning eller forstoring.

e Vdlj ett pappersmagasin som innehdller papper med det format och den typ som du vill
anvanda. Formatet och materialet i varje magasin visas.

10. Vdlj OK.
11. Vdlj Dubbelsidig utskrift.
12. Vdlj alternativ for dubbelsidig skanning.
e Auto, anvdnd detta alternativ for lata enheten automatiskt kdnna av om originalen har
utskrift pa en eller tvé sidor.

e Enkelsidigt anvénd det hér alternativet om originalen dr utskrivna pé en sida.

e Dubbelsidigt anvdnd det hdr alternativet om originalen @r dubbelsidiga.
Dokumentmataren mdste anvandas ndr du vill skanna original med det hdr alternativet.

e Dubbelsidiga, rotera baksida anvind det har alternativet om originalen dar dubbelsidiga
och 6ppnas som en almanacka. Dokumentmataren maste anvdndas ndr du vill skanna
original med det hdr alternativet.

13. Vlj OK.

14. Vdlj Efterbehandling om du vill vdlja ett sarskilt efterbehandlingsalternativ eller vélj Auto om
lampligt alternativ ska valjas automatiskt.

15. Vdlj OK.

16. Tryck pa Start pd kontrollpanelen for att skriva ut jobbet.

17. Om jobbet dr skyddat ska du ange l6senordet och vdlja OK.

18. Tryck pd Jobbstatus pd kontrollpanelen ndr du vill se jobblistan och kontrollera jobbets status.
Mer information

Skriva ut sparade jobb frén Internettjanster

Anvanda Jobbtyp med PostScript-skrivardrivrutinen

Logga in p& enheten med anvandar-1D

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Hamta kontaktuppgifter till administratéren via Internettjanster

Skriva ut sparade jobb fran Internettjdanster

Internettjanster fungerar via enhetens inbyggda HTTP-server. Du kan kommunicera med enheten
via Internet eller ett intrandt med hjdlp av webblasaren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at funktionen.

Sparade jobb dr dokument som skickas till enheten och lagras dar for framtida anvéndning. Du kan
komma at och skriva ut sparade jobb pd enheten via Internettjanster.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.
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Alternativet Sparade jobb dr ett praktiskt satt att lagra dokument som du ofta behover skriva ut, till
exempel formuldr. Du kan lagra de sparade jobben via skrivardrivrutinen och Internettjénster. Du
kan skriva ut sparade jobb fran enhetens kontrollpanel och Internettjdnster.

1. Oppna webbldsaren pa datorn.

2. Anvand tangentbordet for att mata in http:// foljt av enhetens IP-adress i adressféltet.
Exempel: Om IP-adressen ar 192.168.100.100 matar du in http://192.168.100.100.

Obs: Tryck pd Maskinstatus och vdilj fliken Maskininformation for att visa enhetens IP-adress.
Du kan &ven skriva ut en konfigurationsrapport eller frdga systemadministratoren.

3. Tryck pa Retur pa tangentbordet for att ldsa in sidan.
4. Klicka pa fliken Jobb.

5. Klicka pa fliken Sparade jobb. Sidan Ny utskrift av sparade jobb visas med alla jobb som har
sparats i den grundinstdllda allmé&nna mappen.

6. Markera kryssrutan till véinster om dnskade jobb. Markera kryssrutan pé rubrikraden hégst upp
om du vill markera alla jobb.

7. Valj Skriv ut jobb i listrutan Skriv ut jobb.

8. Vdlj vid behov inmatningsrutan Kopior och ange med tangentbordet antalet exemplar
(kopior). Det grundinstdllda antalet dr 1 dven om du angav flera kopior i samband med att du
sparade det ursprungliga jobbet.

9. Klicka p& Go.
10. Hadmta jobbet vid enheten.
11. Tryck pd Jobbstatus pd kontrollpanelen ndr du vill se jobblistan och kontrollera jobbets status.

12. Utskriftsjobb visas vanligtvis i listan Aktiva jobb, men om systemadministratdren har aktiverat
funktionen Behdll alla jobb visas ditt jobb antingen i listan Behallna utskriftsjobb eller
Oidentifierade utskriftsjobb. For att frislappa ett behdllet jobb vdljer du jobbet i den 6nskade
listan och trycker pa knappen Utskrift.

13. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behover du fylla pa exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket férbrukningsmaterial som behdéver fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pd Information. Jobbet skrivs ut ndr
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information

Spara jobb via PostScript-skrivardrivrutinen

Skriva ut ett sparat jobb med funktionen Skriv ut frén

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Visa aktiva jobb med menyn Jobbstatus

Logga in pa Internettjanster

Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus

Skriva ut informationssidor med menyn Maskinstatus
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Forbattra produktiviteten

Enheten dr en kraftfull flerfunktionsenhet med manga digitala funktioner integrerade i ett enda
smidigt system. Den dr avsedd for stora arbetsgrupper i olika kontorsmiljder. Du kan utféra mer med
mindre och modernisera arbetsflédet med dessa produktivitetsforbdttrande funktioner. Exempel:

e Inbyggda adressbocker
e Anpassning som uppfyller dina arbetsprocesser
e Effektiva dokumentationsfunktioner, t.ex. hdften, specialsidor, jobbsammansdttning och

anteckningar

Du kan maximera jobbproduktiviteten genom att valja Jobbstatus for att oppna listan Aktiva jobb
och hantera dina jobb. Om ett jobb ar bradskande kan du prioritera det genom att vdlja Flytta fram.

Om ett jobb finns kvar i listan kan du behoéva fylla pa forbrukningsmaterial eller ange ett [6senord
for att kunna skriva ut det. Orsaken till att jobbet dr kvar visas pa skarmen Forlopp. Nar kravet har
uppfyllts eller ndr ratt l6senord har angetts frigors jobbet for utskrift.

Systemadministratéren kan underlatta produktiviteten genom att dndra flera av
grundinstdllningarna till de instdllningar som anvdnds oftast i din arbetsgrupp.
Systemadministratoren kan till exempel 6ka den grundinstallda svartan i kopior om ni regelbundet
kopierar ljusa dokument, som blyertsteckningar.

Mer information finns i System Administrator Guide (Administratérshandbok).

Mer information

Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster
System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Underhall och férbrukningsmaterial

Utbytbara delar

Enheten anvdnder olika forbrukningsmaterial som maste fyllas pa eller bytas, till exempel papper,
haftklamrar och komponenter som du sjdlv kan byta.

68 Anvdndarhandbok


www.xerox.com/support

Komma igang Xerox® WorkCentre® 5945/5945i/5955/5955i

1. Fargpulverkassett
2. Skrivarkassett

Ett meddelande visas pd pekskdrmen ndr en komponent mdste bestdllas. Meddelandet anger att
komponenten dr nastan férbrukad. Byt inte ut den forran ett meddelande om byte visas.

A\ VARNING

Ndr du byter ut forbrukningsmaterial far du INTE ta bort képor eller skydd som ar fastskruvade. Du
kan inte utféra ndgot underhall pd eller reparera delar bakom kdporna och skydden. Forsok INTE ut-
fora underhdllsrutiner som INTE specifikt beskrivs i dokumentationen som medféljer enheten.

Mer information
Byta ut fargpulverkassetten

Rengora dokumentglaset och transportglaset med konstant
hastighet

Rengdr enhetens glasytor regelbundet for att uppnd bdsta utskriftskvalitet. Om
glaskomponenterna dr rena minskar risken for kopior eller utskrifter med rdnder, fldckar och andra
mdrken som kan dverféras frén glasytan nér du ldser in dokument.

Nar du anvander dokumentmataren passerar dokumenten de stationdra skannrarna med hjdlp av
transportglaset med konstant hastighet och fonstret for skanning av baksida. Smuts och mérken pa
glaset orsakar linjer eller rander pé& kopior, fax eller skannade bilder.

1. Anvdnd en luddfri duk latt fuktat med antistatiskt rengdringsmedel frén Xerox eller
allrengdringsvdtska (eller annat ldmpligt glasrengéringsmedel utan slipverkan) for att rengdra
dokumentglaset och transportglaset med konstant hastighet (den smala glasremsan till
vanster om dokumentglaset).

2. Torka bort eventuella rester med en ren duk eller pappershandduk.
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3. Anvand en luddfri duk l&tt fuktad med vatten, Xerox rengéringsvétska eller Xerox
filmrengoringsmedel for att rengéra undersidan av dokumentlocket eller dokumentmataren
och hela transportrullen.

A\ VARNING

Anvand INTE organiska eller starka l6sningsmedel eller rengéringsmedel i sprayform nér du rengor
enheten. HAll INTE vatska direkt pd ndgot omréde. Anvénd endast forbrukningsmaterial och rengo-
ringsmaterial som anges i dokumentationen. Forvara allt rengoringsmaterial utom rackhdll for barn.

A\ VARNING

Anvand inte rengoringsmedel i tryckbehdllare pé eller i utrustningen. Vissa tryckbehdéllare innehéller
explosiva [6sningar som inte [dmpar sig for bruk i eller pa elektriska apparater. Bruk av sédana ren-
goringsmedel ar forenat med explosionsrisk och brandfara.

Rengora kontrollpanelen, pekskarmen, dokumentmataren och
utmatningsfacken

Regelbunden rengdring haller pekskarmen och kontrollpanelen fria frdn damm och smuts.

1. Anvdnd en mjuk, luddfri duk &tt fuktad med vatten.
2. Rengor hela kontrollpanelen inklusive pekskédrmen.

3. Rengodr dokumentmataren, utmatningsfacken, pappersmagasinen och de yttre ytorna pa
maskinen.

4. Tabort eventuella rester med en ren duk eller pappershandduk.

Rensa papperskvaddar

Nar en papperskvadd uppstdr visas en felskdrm med instruktioner om hur du atgdardar felet. Folj
anvisningarna.

Alla ark med text som tas bort skrivs automatiskt ut igen ndr papperskvadden har rensats.

1. Felskérmen visar var papperet har fastnat. Anvénd de grona handtagen och rattarna som visas
i anvisningarna pd pekskdrmen for att ta bort papper som har fastnat.

2. Kontrollera att alla handtag som anvénds nér papperskvaddar rensas aterfors till korrekt lage.
De roda blinkande lamporna bakom handtagen och spakarna fér inte synas.

Hjalp
Hjalpfunktionerna pé& enheten

Ndr du anvander enheten kan du fa detaljerad hjdlp direkt. Du kan hdamta hjdlp och tips fran olika
kdllor.
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1. Dukan ndr som helst 6ppna hjalpskdrmarna genom att trycka pa Hjélp (?) pd kontrollpanelen.

2. Letareda pd artikeln med hjdlp av rullningslisten och markera den. Meddelanden,
skarminstruktioner och animerad grafik ger ytterligare information.

3. Stdng hjalpskdrmarna genom att trycka pa Hjélp (?) en gang till.

Oppna hjdlpsidorna till PostScript-skrivardrivrutinen

Du kan skriva ut pa enheten frén datorn via en skrivardrivrutin. Det finns en rad olika Xerox-
drivrutiner for alla de vanligaste operativsystemen. Med hjdlp av Xerox-drivrutinerna kan du
anvanda de sarskilda funktionerna pd enheten.

Om Behorighetsldge har aktiverats pd enheten kan du behdva logga in p& enheten for att kunna se
eller frigora jobben.

Om Redovisning har aktiverats kan du behéva ange inloggningsuppgifter i skrivardrivrutinen for att
kunna skicka jobbet.

Klicka pd hjdlpknappen ndr du vill 5ppna Xerox onlinehjdlp. Du maste vara ansluten till Internet for
att kunna anvdnda den hdr hjalpfunktionen.

1. Oppna dokumentet som ska skrivas ut. P& de flesta program véljer du knappen Office eller
Arkiv och sedan Skriv ut.
2. Markera Xerox PS-drivrutinen i listan med tillgéngliga skrivardrivrutiner.

3. Oppna fonstret Egenskaper. Tillvdgagangssdttet varierar i olika program. I de flesta Microsoft-
program oppnar du fonstret genom att vdlja Egenskaper eller Instdllningar.

4. Klicka p&d knappen ?.1den grundinstdllda webbldsaren blir du omdirigerad till Xerox onlinehjdlp.
Mer information
Skriva ut ett dokument via PostScript-skrivardrivrutinen

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

Oppna hjdlpsidorna till PCL-skrivardrivrutinen

Du kan skriva ut pa enheten frén datorn via en skrivardrivrutin. Det finns en rad olika Xerox-
drivrutiner for alla de vanligaste operativsystemen. Med hjdlp av Xerox-drivrutinerna kan du
anvanda de sdrskilda funktionerna pa enheten.
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Om Behorighetsldge har aktiverats pa enheten kan du behdva logga in pd enheten for att kunna se
eller frigora jobben.

Om Redovisning har aktiverats kan du behéva ange inloggningsuppgifter i skrivardrivrutinen for att
kunna skicka jobbet.

Klicka pd hjdlpknappen ndr du vill 5ppna Xerox onlinehjdlp. Du maste vara ansluten till Internet for
att kunna anvénda den hér hjdlpfunktionen.

1. Oppna dokumentet som ska skrivas ut. P& de flesta program véljer du knappen Office eller
Arkiv och sedan Skriv ut.
2. Markera Xerox PCL-drivrutinen i listan med tillgéingliga skrivardrivrutiner.

3. Oppna fénstret Egenskaper. Tillvdgagangssdttet varierar i olika program. I de flesta Microsoft-
program oppnar du fonstret genom att vdlja Egenskaper eller Instdllningar.

4. Klicka p& knappen ?.1den grundinstallda webbldsaren blir du omdirigerad till Xerox onlinehjalp.
Mer information
Skriva ut ett dokument via PCL-skrivardrivrutinen

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Hamta kontaktuppgifter till administratéren via Internettjanster

Oppna hjdlpsidorna till Mac-skrivardrivrutinen

Du kan skriva ut pd enheten fran datorn via en skrivardrivrutin. Det finns en rad olika Xerox-
drivrutiner for alla de vanligaste operativsystemen. Med hjdlp av Xerox-drivrutinerna kan du
anvanda de sdrskilda funktionerna pa enheten.

Om Behdrighetsldge har aktiverats pd enheten kan du behdva logga in pd enheten for att kunna se
eller frigéra jobben.

Om Redovisning har aktiverats kan du behéva ange inloggningsuppgifter i skrivardrivrutinen for att
kunna skicka jobbet.

Klicka pa hjdlpknappen nar du vill 5ppna Xerox onlinehjdlp. Du maste vara ansluten till Internet for
att kunna anvanda den hdr hjalpfunktionen.

1. Oppna dokumentet som ska skrivas ut. I de flesta program vdljer du Arkiv och sedan Skriv ut.
2. Markera Xerox-drivrutinen i listan med tillgdngliga skrivardrivrutiner.

3. Vdlj Xerox-funktioner pa egenskapsmenyn i drivrutinen. Namnet pd menyn varierar i olika
program. I de flesta program ska du vdlja menyn Kopior eller Sidor eller menyn med
programnamnet.

4. Klicka pa knappen ?.1den grundinstdllda webbldsaren blir du omdirigerad till Xerox onlinehjdlp.
Mer information
Skriva ut ett dokument via Mac-skrivardrivrutinen

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster
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Oppna hjdlpsidorna till XPS-skrivardrivrutinen

Du kan skriva ut pd enheten fran datorn via en skrivardrivrutin. Det finns en rad olika Xerox-
drivrutiner for alla de vanligaste operativsystemen. Med hjdlp av Xerox-drivrutinerna kan du
anvanda de sdrskilda funktionerna pé& enheten.

Om Behdrighetsldge har aktiverats pd enheten kan du behéva logga in pd enheten for att kunna se
eller frigéra jobben.

Om Redovisning har aktiverats kan du behéva ange inloggningsuppgifter i skrivardrivrutinen for att
kunna skicka jobbet.
Obs: For att du ska kunna skriva ut XPS-dokument méste enheten vara utrustad med XPS-funktion

(tillval).

Klicka pa hjdlpknappen nar du vill 5Sppna Xerox onlinehjdlp. Du maste vara ansluten till Internet for
att kunna anvanda den har hjalpfunktionen.

1. Oppna dokumentet som ska skrivas ut. P& de flesta program véljer du knappen Office eller
Arkiv och sedan Skriv ut.
2. Markera Xerox XPS-drivrutinen i listan med tillgangliga skrivardrivrutiner.

3. Oppna fénstret Egenskaper. Tillvdgagangssdttet varierar i olika program. I de flesta Microsoft-
program oppnar du fonstret genom att vdlja Egenskaper eller Instdllningar.

4. Klicka pa knappen ?.1den grundinstdllda webbldsaren blir du omdirigerad till Xerox onlinehjdlp.
Mer information
Skriva ut ett dokument via XPS-skrivardrivrutinen

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster

Anvanda hjalpfunktionen i Internettjanster

Internettjcnster fungerar via enhetens inbyggda HTTP-server. Du kan kommunicera med enheten
via Internet eller ett intrandat med hjdlp av webblasaren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at funktionen.

Klicka péa lanken Hjdalp i Internettjdnster nér du vill ldsa anvisningar och information om hur du
anvander funktionerna i Internettjdnster. Hjdlpen till Internettjanster 6ppnas i ett nytt fonster.
Obs: Internettjanster dr i forsta hand ett administratorsverktyg. Hjdlpfunktionerna vander sig till
administratérer snarare dn till allménna anvandare.

Mer information finns i System Administrator Guide (Administratérshandbok).

1. Oppna webblésaren pa datorn.

2. Anvdnd tangentbordet for att mata in http:// foljt av enhetens IP-adress i adressfdltet.
Exempel: Om IP-adressen ar 192.168.100.100 matar du in http://192.168.100.100.

Obs: Tryck pd Maskinstatus och vdilj fliken Maskininformation for att visa enhetens IP-adress.
Du kan dven skriva ut en konfigurationsrapport eller frdga systemadministratéren.

3. Tryck pa Retur pa tangentbordet for att ldsa in sidan.
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4. Klicka pa lanken Hjélp hogst upp till hoger pd skarmen.

5. Vdlj 6nskade alternativ.

Mer information

Hamta kontaktuppgifter till administratéren via Internettjanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Skriva ut informationssidor med menyn Maskinstatus

Ytterligare hjalp

Om du vill ha ytterligare hjdlp kan du besdka vér webbplats p& www.xerox.com eller kontakta Xerox
Kundtjanst. Uppge maskinnumret.

Xerox Kundtjanst ber dig uppge problemets art, maskinnumret, eventuell felkod och ditt féretags
namn och plats.

Mer information
Identifiera enhetens olika delar
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Kopiera

Kopiera

Ndr du trycker pa Start for att gora en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de instdlliningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.

1.

o

O o N o

11.

Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pd kontrollpanelen och vélj sedan Bekrafta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pa Tjanster Hem.
Valj Kopiering p& pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.

Oppna fliken Kopiering vid behov. Den visas vanligtvis som standard nér du vdljer
kopieringstjdnsten.

Gor alla 6nskade instdllningar.
Ange 6nskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pé kontrollpanelen.
Tryck pd Start pd kontrollpanelen for att skanna originalet.

Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nar skanningen @r klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skérmen Forlopp har sténgts

trycker du pd Jobbstatus pda enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behover du fylla pd exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket férbrukningsmaterial som behdéver fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pd Information. Jobbet skrivs ut ndr
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information
Logga in p& enheten med anvandar-ID
Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus
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Kopieringsalternativ

Forminska och forstora

Forminska och férstora kopior

Ndr du trycker pd Start for att gora en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de instdlliningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.

Det finns flera alternativ pd enheten for att forminska och forstora utskrifterna av originalet. Ange
ett sdrskilt forminsknings- eller forstoringsforhallande eller valj bland en rad fordefinierade
alternativ.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.
4. Vdlj Kopiering pa pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.

5. Oppna fliken Kopiering vid behov. Den visas vanligtvis som standard nér du véljer
kopieringstjdnsten.

6. Vdlj 6nskat alternativ under Férminskning/forstoring.
e Anvdnd knapparna + och - for att ange ett exakt forstorings-/férminskningsforhallande

eller ange det med hjdlp av knappsatsen.

e 100 % medfor att utskriften far samma format som originalet. Det alternativet dr praktiskt
om du programmerar ett komplext jobb och vill avbryta alla férminsknings-/
forstoringsinstdllningar utan att avbryta évriga instdllningar.

e Auto % medfor att det bdasta forminsknings-/forstoringsforhallandet stdlls in automatiskt
baserat pd valt pappersformat.

o Forinstdlld dr ett vanligt fordefinierat férminsknings- eller forstoringsforhallande.
Systemadministratdren kan andra de forinstallda alternativen.

Obs: Om Papper dr instdllt pa Auto pappersval visas skdrmen Papperskonflikt. Valj dnskat
magasin och ddrefter OK.

o Mer... leder il fler alternativ som inte visas pd huvudsidan.
7. Gor alla 6nskade instdllningar.

8. Ange 6nskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pa kontrollpanelen.
9. Tryck pa Start pda kontrollpanelen for att skanna originalet.

10. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset nar skanningen dr klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.
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11. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

12. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behover du fylla p& exempelvis papper eller héftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behover fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nér
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information

Forminska och forstora kopior proportionellt

Forminska och forstora kopior med Separat X-Y %

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus
Stalla in papper for kopior

Forminska och forstora kopior proportionellt

Ndr du trycker pa Start for att géra en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de installningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.

Det finns flera alternativ pd& enheten for att forminska och forstora utskrifterna av originalet. Ange
ett sdrskilt forminsknings- eller forstoringsforhallande eller valj bland en rad fordefinierade
alternativ.

Anvand alternativen under Proportionell % ndr du vill férminska eller forstora bilden proportionellt,
dvs. lika mycket i hojd- och breddled.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskédrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.
4. Vdlj Kopiering pa pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.

5. Oppna fliken Kopiering vid behov. Den visas vanligtvis som standard nér du véljer
kopieringstjénsten.

6. Vdlj Mer... lédngst ned i avsnittet Férminska/férstora for att komma &t alternativ som inte visas
pd huvudskarmen.

7. Vdlj Proportionell %.
8. Valj onskat alternativ: Du kan valja mer an ett alternativ.

e Omdu vill ange ett specifikt forhdllande, valjer du textrutan 25-400 % och anger 6nskat
forhdllande med knappsatsen eller knappen + eller -.

e Markera kryssrutan Auto centrering om du vill centrera utskriften pa sidan. For att
funktionen ska fungera pa bésta sétt méste utskriften vara mindre én det valda materialet.
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e Om du vill anvanda ett fordefinierat forminsknings- eller forstoringsférhallande, kan du
anvdnda forinstdllningsknapparna for att vélja 100 %, Auto % eller andra vanliga
forhallanden. Systemadministratoren kan dndra de forinstéllda alternativen. Tryck pa
Mer... for ytterligare forinstallningsalternativ.

Obs: Ndr du vdljer Auto % anvdnds automatiskt det bdsta forminsknings- eller
forstoringsforhallandet for det valda pappersformatet.

Obs: Om Papper dr instdllt pa Auto pappersval visas skdrmen Papperskonflikt. Valj dnskat
magasin och ddrefter OK.

Obs: Du méste ange ett pappersmagasin innan du anvénder detta alternativ.
9. Vdlj OK.
10. Gor alla 6nskade instéllningar.
11. Ange 6nskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pd kontrollpanelen.
12. Tryck pd Start pa kontrollpanelen fér att skanna originalet.

13. Ta bort originalet frén dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen dr klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

14. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

15. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behover du fylla p& exempelvis papper eller héftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behover fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nér
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information

Forminska och forstora kopior med Separat X-Y %

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster
Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus
Stalla in papper for kopior

Forminska och forstora kopior med Separat X-Y %

Ndr du trycker pa Start for att géra en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de installningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.

Det finns flera alternativ pd enheten for att forminska och forstora utskrifterna av originalet. Ange

ett sdrskilt forminsknings- eller forstoringsforhallande eller valj bland en rad fordefinierade
alternativ.
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Med alternativet Separat kan du vdlja olika férminsknings- och forstoringsforhallanden for X (bredd)
och Y (ldngd) pa bilden. I sé fall blir kopian férvrangd.

1.

Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vélj sedan Bekrafta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjanster Hem.
Valj Kopiering p& pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.

Oppna fliken Kopiering vid behov. Den visas vanligtvis som standard nar du véljer
kopieringstjénsten.

Valj Mer... langst ned i avsnittet Forminska/forstora for att komma @t alternativ som inte visas
p& huvudskérmen.

Vdlj Separat %.
Valj onskat alternativ. Du kan vélja flera alternativ samtidigt.

e For att stdlla in ett specifikt forhallande vdljer du textrutan Bredd (X) och Léngd (Y) och
anvdnder knappsatsen eller knappen + eller - for att ange erfordrade bredd- och
langdforhallanden.

e Om du vill anvdnda ett fordefinierat férminsknings- eller forstoringsforhallande kan du
anvanda forinstdllningsknapparna (X/Y) och vélja 100/100 %, Auto separat % eller andra
vanliga forhéllanden. De valda X- och Y-forhdllandena i procent visas bredvid knappen.
Systemadministratoren kan dndra de forinstdllda alternativen. Tryck p& Mer... for
ytterligare forinstdllningsalternativ.

e 100% / 100% medfor att utskriften far samma format som originalet. Alternativet dr
praktiskt om du programmerar ett komplext jobb och vill avbryta alla forminsknings-/
forstoringsinstdllningar utan att avbryta évriga instdllningar.

e Auto separat % passar automatiskt in bilden fran originalet pa det papper du har valt.
Forminskningen eller forstoringen dr eventuellt inte proportionerlig, enheten dndrar bilden
s@ att den passar pé pappret.

Obs: Om Papper drinstdllt pd Auto pappersval visas skdrmen Papperskonflikt. Vélj 6nskat magasin
och darefter OK.

9.

10.
11.
12.
13.

14.

15.

Valj OK.

Gor alla 6nskade instdllningar.

Ange 6nskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pé kontrollpanelen.
Tryck pd Start pd kontrollpanelen for att skanna originalet.

Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nar skanningen @r klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

P& skdrmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skérmen Forlopp har sténgts
trycker du pd Jobbstatus pda enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behover du fylla pd exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behdéver fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka p& Information. Jobbet skrivs ut ndr
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.
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Mer information

Forminska och forstora kopior proportionellt

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster
Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus
Stalla in papper for kopior

Stalla in papper for kopior

Ndr du trycker pd Start for att gora en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de instdlliningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.

Anvand pappersalternativen for att vdlja ett specifikt pappersmagasin for jobbet eller for att lata
enheten automatiskt vdlja ett magasin.

Med alternativet Auto pappersval vdljs automatisk [@mpligt pappersformat for varje original
baserat pd originalets format och all férminskning eller férstoring du har valt. Alternativt kan du
vdlja ett pappersmagasin som innehdller det format och den typ av papper du 6nskar.

Om Auto val-instdllningen har aktiverats av systemadministratéren och samma storlek, farg och typ
av material finns i mer én ett magasin, vdxlar enheten automatiskt fran det aktiva magasinet till ett
annat om papperet i det aktiva magasinet tar slut. Om du har en administratorsinloggning kan du
aktivera Auto val-installningen.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sa att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vdnstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.
4. Vdlj Kopiering pa pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.

5. Oppna fliken Kopiering vid behov. Den visas vanligtvis som standard nér du véljer
kopieringstjdnsten.

6. Valj onskat pappersalternativ.

e Med Auto pappersval kan enheten vdlja ldmpligt pappersformat for varje original baserat
pa originalets format och instdlld férminskning eller férstoring.

e Vdlj ett pappersmagasin som innehdller det format och den typ av papper du 6nskar.
Formatet och papperet som finns i varje magasin visas.

7. Om onskad papperskdlla inte visas pd huvudskarmen kan du vdlja Mer... for att se ytterligare
alternativ.

e Markera 6nskat magasin i listan. Det valda magasinet markeras i blatt.
e Vdlj OK.
8. Gor alla 6nskade instdllningar.

9. Ange dnskat antal kopior med hjalp av knappsatsen pé kontrollpanelen.

10. Tryck pd Start pa kontrollpanelen fér att skanna originalet.
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11. Ta bort originalet frén dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen dr klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

12. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

13. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behover du fylla p& exempelvis papper eller héftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behover fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nér
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information
Logga in p& enheten med anvandar-ID
Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus

Gora dubbelsidiga kopior eller kopiera dubbelsidiga original

Ndr du trycker pd Start for att gora en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de installningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.

Enheten kan gora enkel- eller dubbelsidiga kopior av enkel- eller dubbelsidiga original fran
dokumentmataren eller dokumentglaset.

Obs: Om du skannar dubbelsidiga original p&4 dokumentglaset visas ett meddelande nér du ska
vanda pd arket.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sa att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vdnstra hornet mot pilen hogst upp till vdanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.

4. Vdlj Kopiering pa pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.

5. Oppna fliken Kopiering vid behov. Den visas vanligtvis som standard nér du véljer
kopieringstjdnsten.

6. Vdlj 6nskat alternativ under Dubbelsidig kopiering.
e 1> 1-sidig, anvdnd detta alternativ om originalen har utskrift p& en sida och du vill ha

enkelsidiga kopior.

e 1> 2-sidig, anvand detta alternativ om originalen har utskrift pa en sida och du vill ha
dubbelsidiga kopior. Du kan dven vdlja Rotera baksida for att rotera den andra sidan 180°.

e 2> 2-sidig, anvdnd detta alternativ om du vill skapa dubbelsidiga kopior fran dubbelsidiga
original. Du kan dven vdlja Rotera baksida for att rotera baksidan 180°.

e 2> 1-sidig, anvand detta alternativ for att skapa enkelsidiga kopior fran dubbelsidiga
original.
7. Ange o6nskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pd kontrollpanelen.

8. Tryck pa Start pd kontrollpanelen for att skanna originalet.
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9. Tabort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen dr klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

10. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

11. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behover du fylla p& exempelvis papper eller héftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behover fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nér
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information
Logga in p& enheten med anvandar-ID
Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus

Kopieutmatning

Vdlja utmatningsalternativ for kopior

Ndr du trycker p& Start for att géra en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfdlligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de installningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.

Beroende pd vilken efterbehandlingsenhet och vilka tillvalssatser som har installerats kan du vdlja
bland olika utmatningsalternativ som hdftning, falsning och sortering.

Vdlj sorteringsalternativen om du vill sortera kopiorna i satser (1,2,3 1,2,3 1,2,3) eller buntar (1,1,1
2,2,2 3,3,3).

Valj haftningsalternativen om du vill hdfta dokumentet. Vilka alternativ som finns tillgangliga beror
pd vilken efterbehandlare som har installerats. De grundldggande haftningsalternativen ar Av, 1
haftklammer och 2 haftklamrar.

Vélj Ingen om utskriften inte ska efterbehandlas.

Vdlj alternativet Halat/Hé&ftat om du vill hélsld eller hélsld och hafta utskriften. Varje ark hélslds
separat, sa det finns ingen begrdnsning for antalet sidor i en sats. Halslagning kan bara vdljas for
pappersformaten A4 LSF (8,5 x 11" LSF) och A3 (11 x 17").

Obs: Alternativen under Sortering mdste anges fore alternativen for Halat/Hdftat.

Obs: KSF stéar for kortsidesmatning, ddr papperets kortsida matas in forst i enheten. LSF star for
langsidesmatning, dar papperets langsida matas in forst i enheten.
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Anvand falsningsalternativen for att automatisk skapa falsade och héftade haften. Sidorna kan
vikas individuellt eller tillsammans som en uppsdttning. Anvénd avancerade instdlliningar for att
vdlja sidornas format, bildreproduktionskrav och papper som ska anvandas for haften.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.
4. Vdlj Kopiering pa pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.

5. Oppna fliken Kopiering vid behov. Den visas vanligtvis som standard nér du véljer
kopieringstjénsten.

6. Vidlj vid behov Avancerat... for att ta fram alla efterbehandlingsalternativ. Antalet visade
alternativ beror pa efterbehandlaren och installerade satser (det dr eventuellt inte tillréckligt for
att krdva en Avancerat...-knapp).

7. Vdlj onskat alternativ for Sorterat eller Efterbehandling.

8. Vdlj OK.

9. Gor alla 6nskade installningar.

10. Ange 6nskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pd kontrollpanelen.
11. Tryck pd Start pd kontrollpanelen fér att skanna originalet.

12. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

13. Tryck pd Jobbstatus pd kontrollpanelen ndr du vill se jobblistan och kontrollera jobbets status.

14. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behover du fylla pa exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket férbrukningsmaterial som behdéver fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pd Information. Jobbet skrivs ut ndr
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information

Anvdnda alternativet Ingen utskrift for kopior

Sortera kopior

Hafta kopior

Halslé kopior

Forbereda kopior for framstdllning av hafte

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus
Beskrivning av efterbehandlare

Anvdnda alternativet Ingen utskrift for kopior

Ndr du trycker pd Start for att gora en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de installiningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.
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Beroende pd vilken efterbehandlingsenhet och vilka tillvalssatser som har installerats kan du vdlja
bland olika utmatningsalternativ som haftning, falsning och sortering.

Vélj Ingen efterbehandling om utskriften inte ska efterbehandlas.
1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sa att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vdnstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskérmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.

4. Vdlj Kopiering pa pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.

5. Oppna fliken Kopiering vid behov. Den visas vanligtvis som standard nér du véljer
kopieringstjdnsten.

6. Vidlj vid behov Avancerat... for att ta fram alla efterbehandlingsalternativ. Antalet visade
alternativ beror p& efterbehandlaren och installerade satser (det dr eventuellt inte tillrdckligt for
att krdva en Avancerat...-knapp).

Valj Ingen om utskriften inte ska efterbehandlas.

7. Gor alla 6nskade instdllningar.

8. Ange 6nskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pd kontrollpanelen.
9. Tryck pa Start pda kontrollpanelen for att skanna originalet.

10. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset nar skanningen dr klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

11. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har sténgts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

12. Om jobbet ar kvar i listan Aktiva jobb behdver du fylla pd exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behdver fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nar
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information

Sortera kopior

Hafta kopior

Halsl& kopior

Forbereda kopior for framstdllning av hafte

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus

Sortera kopior

Ndr du trycker pa Start for att gora en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de instdlliningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.
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Beroende pd vilken efterbehandlingsenhet och vilka tillvalssatser som har installerats kan du vdlja
bland olika utmatningsalternativ som haftning, falsning och sortering.

Vdlj sorteringsalternativen om du vill sortera kopiorna i satser (1,2,3 1,2,3 1,2,3) eller buntar (1,1,1
2,2,2 3,3,3).

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sa att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vdnstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskérmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.
4. Vdlj Kopiering pa pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.

5. Oppna fliken Kopiering vid behov. Den visas vanligtvis som standard nér du véljer
kopieringstjdnsten.

6. Vidlj vid behov Avancerat... for att ta fram alla efterbehandlingsalternativ. Antalet visade
alternativ beror p& efterbehandlaren och installerade satser (det dr eventuellt inte tillrdckligt for
att krdva en Avancerat...-knapp).

7. Vdlj onskat alternativ under Sortering.

e Sorterat sorterar kopiorna i uppsdttningar, dvs. 1,2,3 1,2,3 1,2,3.
e Buntat sorterar kopiorna i buntar, dvs. 1,1,1 2,2,2 3,3,3.
8. Vdlj OK.

9. Gor alla 6nskade instdllningar.
10. Ange 6nskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pd kontrollpanelen.
11. Tryck pd Start pd kontrollpanelen fér att skanna originalet.

12. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

13. Pa skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stdngts
trycker du pd Jobbstatus pda enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

14. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behover du fylla pa exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behdéver fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pd Information. Jobbet skrivs ut ndr
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information

Anvdnda alternativet Ingen utskrift for kopior

Hdfta kopior

Halslé kopior

Forbereda kopior for framstdllning av hafte

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus
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Hdfta kopior

Ndr du trycker pa Start for att gora en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de instdlliningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma &t kopieringsfunktionerna.

Beroende pd vilken efterbehandlingsenhet och vilka tillvalssatser som har installerats kan du vdlja
bland olika utmatningsalternativ som haftning, falsning och sortering.

Vdlj haftningsalternativen om du vill hafta dokumentet. Vilka alternativ som finns tillgéingliga beror
pa vilken efterbehandlare som har installerats. De grundléggande hé&ftningsalternativen ar Av, 1
haftklammer, 2 héftklamrar och Flera haftklamrar.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pd dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pé& Tjénster Hem.
4. Vdlj Kopiering pa pekskarmen. Kopieringsfunktionerna visas.

5. Oppna fliken Kopiering vid behov. Den visas vanligtvis som standard ndr du véljer
kopieringstjdnsten.

6. Vdlj vid behov Avancerat... for att ta fram alla efterbehandlingsalternativ. Antalet visade
alternativ beror pa efterbehandlaren och installerade satser (det dr eventuellt inte tillrackligt for
att krdva en Avancerat...-knapp).

Valj haftningsalternativen om du vill hdfta dokumentet. Vilka alternativ som finns tillgangliga beror
pd vilken efterbehandlare som har installerats. De grundldggande haftningsalternativen ar Av, 1
haftklammer och 2 haftklamrar.

Valj Ingen om utskriften inte ska efterbehandlas.

e 1 haftklammer placerar en enstaka klammer hogst upp till vanster pd dokumentet.
e 2 hdftklamrar placerar tvd klamrar langs den sista inmatade kanten pd dokumentet.

Obs: Med vissa hdftningsalternativ roteras bilden. Om det inte gar att hdfta, kontrollera att
Bildrotation har angetts till P& i Verktyg. Administratéren angav alternativ fér Bildrotation i
samband med att enheten installerades.

Obs: KSF star for kortsidesmatning, ddr papperets kortsida matas in forst i enheten. LSF star for
langsidesmatning, dar papperets langsida matas in forst i enheten.

7. Vdlj 6nskade alternativ for Sorterat, Dokumentets orientering och Papper.
8. Vdlj OK.

9. Gor alla 6nskade instdllningar.

10. Ange 6nskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pd kontrollpanelen.

11. Tryck pd Start pd kontrollpanelen foér att skanna originalet.
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12. Ta bort originalet frén dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen dr klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

13. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

14. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behover du fylla p& exempelvis papper eller héftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behover fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nér
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information

Anvdnda alternativet Ingen utskrift for kopior

Sortera kopior

Halsléa kopior

Forbereda kopior for framstdllning av hafte

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster
Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus

Halsla kopior

Ndr du trycker pa Start for att géra en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de instdllningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.

Beroende pd vilken efterbehandlingsenhet och vilka tillvalssatser som har installerats kan du vdlja
bland olika utmatningsalternativ som hdftning, falsning och sortering.

Valj alternativet Halat/Haftat om du vill halsla eller hélslé och hafta utskriften. Varje ark halslas
separat, sa det finns ingen begrdnsning fér antalet sidor i en sats. Halslagning kan bara vdljas for
pappersformaten A4 LSF (8,5 x 11" LSF) och A3 (11 x 17").

Obs: Alternativen under Sortering mdste anges fore alternativen for Halat/Hdftat.
Obs: KSF stér for kortsidesmatning, ddr papperets kortsida matas in forst i enheten. LSF stdr for
ldngsidesmatning, dar papperets langsida matas in forst i enheten.
1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskédrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.
4. Vdlj Kopiering pa pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.

5. Oppna fliken Kopiering vid behov. Den visas vanligtvis som standard nér du véljer
kopieringstjénsten.

6. Vidlj vid behov Avancerat... for att ta fram alla efterbehandlingsalternativ. Antalet visade
alternativ beror pa efterbehandlaren och installerade satser (det dr eventuellt inte tillrackligt for
att kréva en Avancerat...-knapp).
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7. Valj 6nskat alternativ under Haftning.

Vélj Ingen om utskriften inte ska efterbehandlas.

e 1 haftklammer placerar en enstaka klammer hogst upp till vénster pa dokumentet.
e 2 haftklamrar placerar tva klamrar ldngs den sista inmatade kanten pa dokumentet.
Obs: Med vissa hdftningsalternativ roteras bilden. Om det inte gar att hafta, kontrollera att

Bildrotation har angetts till P& i Verktyg. Administratéren angav alternativ for Bildrotation i
samband med att enheten installerades.

8. Vdlj onskat alternativ for Halat.

e Vdlj Av om du vill avbryta alla instdllningar.
e Vdlj Pa om du vill slé hal i den vanstra kanten pd uppsdttningarna eller buntarna.
9. Vdlj 6nskade alternativ for Sorterat, Dokumentets orientering och Papper.

10. Vdlj OK.

11. Gor alla 6nskade instdllningar.

12. Ange onskat antal kopior med hjalp av knappsatsen pé kontrollpanelen.
13. Tryck pd Start pd kontrollpanelen fér att skanna originalet.

14. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

15. Pa skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stdngts
trycker du pd Jobbstatus pda enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

16. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behover du fylla pa exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket férbrukningsmaterial som behdéver fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pd Information. Jobbet skrivs ut ndr
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information

Anvdnda alternativet Ingen utskrift for kopior

Sortera kopior

Hafta kopior

Forbereda kopior for framstdllning av hafte

Logga in p& enheten med anvandar-1D

Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus

Forbereda kopior fér framstdllning av hdfte

Ndr du trycker pa Start for att gora en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de instdlliningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.

Beroende pd vilken efterbehandlingsenhet och vilka tillvalssatser som har installerats kan du vdlja
bland olika utmatningsalternativ som haftning, falsning och sortering.
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Anvand falsningsalternativen for att automatisk skapa falsade och héftade haften. Sidorna kan
vikas individuellt eller tillsammans som en uppsdttning. Anvand avancerade instdllningar for att
vdlja sidornas format, bildreproduktionskrav och papper som ska anvandas for haften.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.
4. Vdlj Kopiering pa pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.

5. Oppna fliken Kopiering vid behov. Den visas vanligtvis som standard nér du véljer
kopieringstjénsten.

6. \Vdlj alternativet Falsning.

o Enfals viker utskrifterna ldngs mittmarginalen for att skapa haften.
o Enskilt viker varje ark individuellt for att skapa flera enkelsidiga hdften.
e Tillsammans som en sats viker alla ark tillsammans for att skapa haften med flera sidor.
o Markera kryssrutan Haftning av héfte om du vill ha hdftade och vikta haften.
e Vdlj vid behov Avancerade instéllningar... for att ta fram alla falsningsalternativ.
7. Valj OK.

8. Gor alla 6nskade instdllningar.
9. Ange dnskat antal kopior med hjalp av knappsatsen pé kontrollpanelen.
10. Tryck pd Start pa kontrollpanelen fér att skanna originalet.

11. Ta bort originalet frén dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen dr klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

12. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

13. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behover du fylla p& exempelvis papper eller héftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behover fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nér
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Foljande specifikationer gdller haftesenheten.

e Pappersformat: A3 (11 x 17"), A4 (8,5x11"),85x 13" och 85x 14",
e Pappersvikt: 60-216 g/m?2.

e Allt material ska matas med kortsidan forst (KSF).
Specifikationer for haftestjocklek.

e For falsade och haftade haften: Hogst 15 ark 80 g/m? papper eller motsvarande tjocklek. Du
kan t.ex. anvanda 13 ark 80 g/m? och ett omslag pd& 160 g/m?2.
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o Forfalsade haften: Hogst 5 ark 80 g/m? papper eller motsvarande tjocklek. Du kan t.ex.
anvanda tre ark 80 g/m? och ett omslag p& 200 g/m2

Obs: KSF stér for kortsidesmatning, dér papperets kortsida matas in forst i enheten. LSF stdr for
ldngsidesmatning, dar papperets ldngsida matas in forst i enheten.

Mer information

Framstdlla ett hafte av kopior

Anvdnda alternativet Ingen utskrift for kopior

Sortera kopior

Hdfta kopior

Halsléa kopior

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus

Bildkvalitet

Ange originaltyp for kopior

Ndr du trycker pd Start for att gora en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de installiningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.

Anvand alternativen under Originaltyp nar du vill forbattra kvaliteten pd utskriften baserat pé& typen
av originalbilder och hur de framstdlldes. Om du exempelvis anger en textinstdllning som
originaltyp, far utskriften skarpare konturer Gn om du anger en fotoinstdllning. Textdokument blir
mer lattldsta, medan foton far samre kvalitet eftersom de innehdller toningar som inte forekommer
i text.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskédrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjanster Hem.

Valj Kopiering p& pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.
Valj fliken Bildkvalitet.

Valj Originaltyp.

N o v BWw

Vélj 6nskad innehallstyp.

» Foto och text ger bilder med hdg kvalitet men med né&got sdmre skdrpa i text och grafik.
Instdllningen rekommenderas for original som innehaller foton av hog kvalitet eller grafik
och text.

e Text ger skarpare kanter och rekommenderas for text och grafik.

e Foto ger bast fotokvalitet men samre kvalitet p& text och grafik. Det hdr dr det basta
alternativet for original som innehdller foton eller toningar utan text eller grafik.
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e Karta anvands om originalet dr en karta.
e Tidning/tidskrift anvdnds ndr originalet dr hamtat fran en tidning eller tidskrift och
innehaller foton eller text.

8. Vdlj alternativ under Hur dokumentet framstdlldes.

e Tryckt ger bast resultat for tidningar, tidskrifter, kartor och andra tryckta original.
e Fotokopierat anvdnds for de flesta fotokopierade och laserutskrivna original.

e Fotografi rekommenderas for original som innehdller foton med hog kvalitet pa
fotopapper.

e Bldckstrdle anvdnds enbart for original som har skrivits ut med blackstraleskrivare.
e Solid ink rekommenderas for original som har framstdllts pd enheter med solid ink.

9. Vdalj OK.

10. Gor alla 6nskade instdllningar.

11. Ange onskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pd kontrollpanelen.
12. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.

13. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset nar skanningen dr klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

14. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skérmen Forlopp har sténgts
trycker du pé Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

15. Om jobbet @r kvar i listan Aktiva jobb behdver du fylla pd exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pé vilket forbrukningsmaterial som behdver fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nar
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID
Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus

Bildalternativ

Vdlja bildalternativ fér kopior

Ndr du trycker pa Start for att gora en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de instdlliningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.

Med funktionen Bildalternativ kan du vdlja utseende pd utskriften.
Anvand alternativen under Ljusare/mérkare om du vill andra ljusheten i bilden manuellt. Ljusa

original med blyertsbilder kan ge badttre utskrift om du gor bilden mérkare. Morka original, till
exempel rastrerade dokument och dokument med férgad bakgrund, kan behéva goras ljusare.
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Anvand funktionen Skérpa ndr du vill ange skérpan pd skannade bilder manuellt.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjanster Hem.

Valj Kopiering p& pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.
Valj fliken Bildkvalitet.

Vdlj Bildalternativ.

Valj 6nskade alternativ.

Vélj OK.

© ® N o U BWw

Gor alla 6nskade instdllningar.
10. Ange 6nskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pd kontrollpanelen.
11. Tryck pd Start pa kontrollpanelen fér att skanna originalet.

12. Ta bort originalet frén dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen dr klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

13. Pa skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stdngts
trycker du pd Jobbstatus pda enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

14. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behover du fylla pa exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket férbrukningsmaterial som behdéver fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pd Information. Jobbet skrivs ut ndr
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information

Andra skérpan i kopior

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus
Gora kopior ljusare eller morkare

Gora kopior ljusare eller morkare

Ndr du trycker pd Start for att gora en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de instaliningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.
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Anvand alternativen under Ljusare/maorkare om du vill andra ljusheten i bilden manuellt. Ljusa
original med blyertsbilder kan ge battre utskrift om du gor bilden mérkare. Mérka original, till
exempel rastrerade dokument och dokument med fdrgad bakgrund, kan behdva géras ljusare.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.

4. Vdlj Kopiering pa pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.
5. Vdlj fliken Bildkvalitet.

6. Vdlj Bildalternativ.

7. Vdlj 6nskat alternativ under Ljusare/maorkare.

e Flytta reglaget neddt om du vill géra den skannade bilden mérkare. Om bakgrunden i
utskriften blir for mork kan du radera bakgrunden med hjdlp av funktionen
Bakgrundsreducering.

e Flytta reglaget uppat om du vill géra den skannade bilden ljusare.

8. Vdlj OK.

9. Gor alla 6nskade installningar.
10. Ange 6nskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pd kontrollpanelen.
11. Tryck pd Start pd kontrollpanelen fér att skanna originalet.

12. Ta bort originalet frén dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen dr klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

13. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

14. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behover du fylla p& exempelvis papper eller héftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behover fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nér
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information

Andra skérpan i kopior

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Ange bakgrundsreducering for kopior

Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus
Undvika dalig utskriftskvalitet

Andra skérpan i kopior

Ndr du trycker pa Start for att géra en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de installningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.
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Anvand funktionen Skérpa ndr du vill ange skérpan pd skannade bilder manuellt.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.
4. Vdlj Kopiering pa pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.
5. Vdlj fliken Bildkvalitet.
6. Vdlj Bildalternativ.
7. Vdlj énskat alternativ under Skarpa.
e Flyttareglaget uppat om du vill géra den skannade bilden skarpare. Okning av skérpan ger
vanligtvis bdttre resultat med text an med foton.
e Flytta reglaget nedat om du vill géra den skannade bilden suddigare. Det hdr dr sdrskilt
anvandbart ndr du skannar foton.
8. Valj OK.

9. Gor alla 6nskade installningar.
10. Ange 6nskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pd kontrollpanelen.
11. Tryck pd Start pa kontrollpanelen fér att skanna originalet.

12. Ta bort originalet frén dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen dr klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

13. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

14. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behover du fylla p& exempelvis papper eller héftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behover fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nér
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information
Logga in p& enheten med anvandar-ID

Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus
Gora kopior ljusare eller morkare

Bildférbattring

Vdlja alternativ for bildférbdttring for kopior

Ndr du trycker pa Start for att géra en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de instdllningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.
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Alternativen under Bildférbattring forbdttrar utskrifternas kvalitet genom att tona ned bakgrunden
eller justera kontrasten.

Anvand Bakgrundsreducering ndr du vill forbdttra original med fargad bakgrund genom att tona
ned eller radera bakgrunden i utskriften. Detta alternativ kan vara bra nér originalet dr utskrivet pa
fdrgat papper.

Anvdand Kontrast nar du vill styra tatheten i utskriften och kompensera original med fér mycket eller
for lite kontrast.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pd dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjéinster Hem.

Vilj Kopiering pd pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.
Vdlj fliken Bildkvalitet.

Valj Bildférbdttring.

Vdlj 6nskade alternativ.

Vélj OK.
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Gor alla 6nskade instdllningar.
10. Ange 6nskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pé kontrollpanelen.
11. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.

12. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset nar skanningen dr klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

13. Pa& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har sténgts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

14. Om jobbet ar kvar i listan Aktiva jobb behdver du fylla pd exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pé vilket forbrukningsmaterial som behdver fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nar
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information

Ange bakgrundsreducering for kopior

Ange kontrast i kopiorna

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus

Ange bakgrundsreducering for kopior

Ndr du trycker pa Start for att gora en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de instdlliningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.
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Anvand Bakgrundsreducering ndr du vill forbdttra original med fargad bakgrund genom att tona
ned eller radera bakgrunden i utskriften. Detta alternativ kan vara bra nér originalet dr utskrivet pa
fargat papper.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.

4. Vdlj Kopiering pa pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.

5. Vdlj fliken Bildkvalitet.

6. Vdlj Bildférbdttring.

7. Vdlj Auto reducering pd menyn Bakgrundsreducering ndr du vill reducera o6nskad bakgrund
automatiskt.

e Vdlj vid behov Av om du vill inaktivera funktionen Bakgrundsreducering. Alternativet Av ar
sdrskilt anvandbart ndr du inte far ett godtagbart resultat med Mork justering nar
originalet dr ljust, nar originalet har gré eller fargad kant (till exempel ett diplom) eller nér
du vill framhdva detaljer i bundna original som syns sdmre pa grund av att papperets
kanter ar morka.

8. Vdlj OK.

9. Gor alla dnskade instdllningar.
10. Ange onskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pd kontrollpanelen.
11. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.

12. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset nar skanningen dr klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

13. Pd skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har sténgts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

14. Om jobbet ar kvar i listan Aktiva jobb behdver du fylla pd exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behdver fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nar
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information
Ange kontrast i kopiorna

Logga in p& enheten med anvandar-ID
Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus

Ange kontrast i kopiorna

Ndr du trycker p& Start for att géra en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfdlligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de installningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.
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Anvand Kontrast nar du vill styra tatheten i utskriften och kompensera original med fér mycket eller
for lite kontrast.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.
4. Vdlj Kopiering pa pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.
5. Vdlj fliken Bildkvalitet.
6. Vdlj Bildférbdttring.
7. Vdlj Auto kontrast pd menyn Kontrast ndr du vill att kontrastinstdllningarna ska anges
automatiskt. Eller valj Manuell kontrast nér du vill ange installningarna sjdlv.
e Flytta reglaget under Manuell kontrast mot Hog om du vill att svart och vitt ska forstdrkas
s att text och linjer blir skarpare. Installningen ger dock mindre detaljskdrpa i bilder.
e Flytta reglaget under Manuell kontrast mot Ldg om du vill att detaljer i ljusa och mérka
omraden i originalet ska aterges bdttre.
8. Vdlj OK.

9. Gor alla 6nskade installningar.
10. Ange 6nskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pd kontrollpanelen.
11. Tryck pd Start pa kontrollpanelen fér att skanna originalet.

12. Ta bort originalet frén dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen dr klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

13. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

14. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behover du fylla p& exempelvis papper eller héftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behover fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nér
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information

Ange bakgrundsreducering for kopior

Logga in p& enheten med anvédndar-ID

Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus

Layoutjustering

Ange originalets orientering for kopior

Ndr du trycker pd Start for att gora en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de installningar du har valt.
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Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma &t kopieringsfunktionerna.

Anvand Dokumentets orientering ndr du vill ange layouten pé originalen som skannas, oavsett om
bilden pasidan &r stdende, liggande, upprdt eller roterad i forhallande till sjdlva sidan. Orienteringen
pd bilderna pé& originalet méste matcha den valda orienteringen. Enheten anvénder informationen
for att identifiera om bilderna mdste roteras for att skapa den 6nskade utskriften.

1.

N oo s W

10.
11.
12.

13.

14.

Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sa att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vdnstra hornet mot pilen hogst upp till vdanster. Stdng dokumentmataren.

Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pd kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pa Tjanster Hem.

Valj Kopiering p& pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.
Vdlj fliken Layoutjustering.

Vdlj Dokumentets orientering.

Vdlj onskat alternativ under Dokumentets orientering.

e Ange Staende dokument om bilderna i originalen dr orienterade med langsidan forst.
e Ange Liggande dokument om bilderna i originalen dr orienterade med kortsidan forst.

* Ange Stdende bilder om bilderna i originalen matas med stédende orientering i
dokumentmataren.

e Ange Liggande bilder om bilderna i originalen matas med liggande orientering i
dokumentmataren.

Obs: Om du anvdnder dokumentglaset avses den orientering som gdller innan du vénder pé
originalet.

Valj OK.

Gor alla 6nskade instdllningar.

Ange 6nskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pé kontrollpanelen.
Tryck pd Start pd kontrollpanelen for att skanna originalet.

Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nar skanningen @r klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

P& skdrmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skérmen Forlopp har sténgts
trycker du pd Jobbstatus pda enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behover du fylla pd exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket férbrukningsmaterial som behéver fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pd Information. Jobbet skrivs ut ndr
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information
Logga in p& enheten med anvandar-ID
Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus
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Ange format pa originalet som ska kopieras

Ndr du trycker p& Start for att géra en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfdlligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de installningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.

Anvand alternativen under Dokumentformat ndr du vill att originalens format ska avkdnnas
automatiskt, ndr du vill ange format pd original med olika format och ndr du vill ange det exakta
formatet pd en bild som ska skannas.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pd dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjénster Hem.
Vilj Kopiering pd pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.
Vdlj fliken Layoutjustering.

Valj Dokumentformat.

N o uosWw

Vdlj 6nskat alternativ under Dokumentformat.

e Auto avkdnning medfor att formatet avkdnns automatiskt. Detta dr grundinstdllningen.
Det avkdnda formatet matchas med ett standardpappersformat.

e Med Forinstallda skanningsytor kan du ange formatet pa originalet i en lista med
forinstdllda standardformat. Anvand rullningslisten for att se hela listan.

e Med Egen skanningsyta kan du ange en sdrskild yta som ska skannas. Det dr praktiskt om
du t.ex. vill skanna kvitton. M@t bredden (X) och hojden (Y) pd originalet som ska skannas
och ange matten for X och Y i fdlten.

e Med Dokument i olika format kan du skanna dokument som bestér av olika
pappersformat. Sidorna mdste ha samma bredd, till exempel A4 (8,5 x 11") LSF och A3 (11
x 17") KSF. Andra méjliga kombinationer visas pé& pekskarmen. Dokumentens format
avkdnns automatiskt och utskriften varierar beroende pd vilken kombination du har valt.

Obs: Om du vdljer Auto forminskning/forstoring och en viss papperskdlla i Papper, forminskas eller
forstoras alla bilder och kopieras p& papper med det angivna formatet. Om du vdljer Auto
pappersval skrivs det ut en kombination av olika pappersformat.

Obs: KSF stér for kortsidesmatning, ddr papperets kortsida matas in forst i enheten. LSF stdr for
ldngsidesmatning, dar papperets langsida matas in forst i enheten.

8. Valj oK.

9. Gor alla 6nskade instdllningar.

10. Ange 6nskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pd kontrollpanelen.
11. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.

12. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset nar skanningen dr klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.
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13. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

14. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behover du fylla p& exempelvis papper eller héftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behover fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nér
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information
Logga in p& enheten med anvandar-ID
Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus

Kopiera sidor i en bok

Ndr du trycker pd Start for att gora en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de installiningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.

Anvadnd alternativen under Bok ndr du vill ange vilka sidor i en bok eller annat bundet original som
ska skannas.

Enheten identifierar originalets format under skanningen. Om sidorna har en svart eller mérkfargad
kant tolkas sidorna som mindre dn de i sjdlva verket dr. For att dtgdrda detta anvénder du
funktionen Egen skanningsyta i Dokumentformat dér du kan ange sidans exakta format.

Anvdand funktionen Jobbsammansdttning — Sammansdtta jobb nér du vill framstdlla
efterbehandlade satser av flera sidor i det bundna dokumentet.

Obs: Sténg inte dokumentmataren ndr du skannar bundna original. D& kan boken och/eller
dokumentmataren skadas.

1. Placera boken hogst upp till vanster pd dokumentglaset.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjéinster Hem.
Vilj Kopiering pd pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.

Vdlj fliken Layoutjustering.

o v & W

Om den uppslagna boken inte har standardformat anger du korrekt format med hjalp av
funktionen Dokumentformat.

e Vdlj Dokumentformat.

e Vdlj 6nskat alternativ under Dokumentformat.

Med Egen skanningsyta kan du ange en sdrskild yta som ska skannas. Det @r praktiskt
om du t.ex. vill skanna kvitton. Mdt bredden (X) och héjden (Y) pa originalet som ska
skannas och ange matten for X och Y i fdlten.

Obs: KSF star for kortsidesmatning, ddr papperets kortsida matas in forst i enheten. LSF star for
langsidesmatning, dar papperets langsida matas in forst i enheten.

e Vdlj OK.
7. Vdlj Bokkopiering.
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8. Vdlj dnskat alternativ under Bokkopiering om du vill radera ett omrade mitt i bokuppslaget for
att undvika mdrken efter innermarginalen.

e Med Av raderas inte innermarginalen i kopian.

e Bada sidor innebdr att hela bokuppslaget skannas. Den vanstra sidan skannas forst.
Anvéand pilknapparna och ange ett varde fran 0 till 50 mm (0 till 2") som ska raderas mitt i
bokuppslaget.

e Anvand Endast vénster sida om du bara vill skanna den vanstra sidan. Anvénd
pilknapparna och ange ett vérde fran 0 till 25 mm (0 till 1") som ska raderas av den hégra
kanten pd dokumentsidan.

e Anvand Endast hoger sida om du bara vill skanna den hégra sidan. Anvédnd pilknapparna
och ange ett vdrde fran 0 till 25 mm (0 till 1") som ska raderas av den vdnstra kanten pa
dokumentsidan.

9. Vdlj OK.

10. Gor alla 6nskade instdllningar.

11. Ange 6nskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pé kontrollpanelen.
12. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.

13. Ta bort boken frdn dokumentglaset ndr skanningen dr klar. Jobbet lagras i jobblistan och kan
bearbetas.

14. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har sténgts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

15. Om jobbet ar kvar i listan Aktiva jobb behdver du fylla pd exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pé vilket forbrukningsmaterial som behdver fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nar
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information

Framstalla en kopia med flera sid- eller segmentinstdllningar
Logga in p& enheten med anvandar-ID

Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus
Ange format pa originalet som ska kopieras

Anvanda funktionen Bildlage for att dndra lage pé& den kopierade
bilden

Ndr du trycker pa Start for att géra en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de instdllningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.
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Med funktionen Bildldge kan du ange var pa kopian utskriften ska hamna. Funktionen &r praktisk
vid bindning, eftersom du kan flytta bilden &t vanster eller hdger for att ldmna plats for bindningen.

1.

N o v B W

10.
11.
12.

13.

14.

102

Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vélj sedan Bekrafta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjanster Hem.

Valj Kopiering p& pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.
Valj fliken Layoutjustering.

Valj Bildlége.

Vdlj onskat alternativ under Bildldge.

e Med Av avbryts alla tidigare instdllningar under Bildldge. Detta alternativ ér praktiskt om
du har programmerat ett komplext jobb och vill avbryta alla bildldgesinstéllningar utan att
avbryta 6vriga installningar.

e Med Marginalférskjutning kan du kan flytta bilden uppat/neddt eller &t vénster/héger pa
sidan s& att du far storre eller mindre marginaler. Ange 6nskad forskjutning med hjdlp av
pilknapparna. Forskjutningen anges i stegom 1 mm (0,1") upp till 50 mm (2,0"). Néar du gor
dubbelsidiga kopior finns det tvéd alternativ.

e Dukan justera marginalen for baksidan oberoende av framsidan.

e Markera kryssrutan Spegelbild av framsida om baksidans forskjutning ska vara en
spegelbild av framsidans.

e Auto centrering placerar automatiskt den skannade bilden mitt p& papperet. For att den
funktionen ska fungera méste originalet vara mindre dn det valda materialet. Alternativt
kan bilden férminskas.

e Vdlj ett vanligt bildlage pd menyn Forinstdllningar. Administratéren kan dndra de
forinstallda alternativen. Nér du har valt en forinstallning kan du éndra den med hjdlp av
pilknapparna. Forskjutningen anges i stegom 1 mm (0,1") upp till 50 mm (2,0"). Nér du gor
dubbelsidiga kopior finns det tvd alternativ.

e Dukan justera marginalen for baksidan oberoende av framsidan.

e Markera kryssrutan Spegelbild av framsida om baksidans forskjutning ska vara en
spegelbild av framsidans.

Valj OK.

Gor alla 6nskade instdllningar.

Ange onskat antal kopior med hjalp av knappsatsen pd kontrollpanelen.
Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.

Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dar klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stangts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Om jobbet ar kvar i listan Aktiva jobb behéver du fylla pd exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behdver fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka p& Information. Jobbet skrivs ut nar
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.
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Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster
Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus

Radera kanter pd kopior

Ndr du trycker pd Start for att gora en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de instdlliningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.

Anvand alternativen under Kantjustering ndr du vill ange skanningsomradet sd att endast en viss
del av dokumentet skannas. Det hdr dr praktiskt ndr du vill ta bort marken efter halslag eller
haftklamrar pé originalen.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskédrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjanster Hem.

Valj Kopiering p& pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.
Valj fliken Layoutjustering.

Vdlj Kantjustering.

N o W

Vdlj onskat alternativ under Kantjustering.

o Alla kanter raderar lika mycket ldngs alla kanter. Ange med pilknapparna omradet som ska
raderas, fran 3 mm (0,1") till 50 mm (2,0"), eller vdlj inmatningsrutan och ange vérdet med
knappsatsen.

e Vdlj Enskilda kanter om du vill radera olika mycket langs kanterna pa framsidan och
baksidan. Ange med pilknapparna omradet som ska raderas, fran 3 mm (0,1") till 50 mm
(2,0"), eller vdlj inmatningsrutan och ange vardet med knappsatsen.

Vdlj Framsida.

Vdlj Overkant, Hoger, Underkant och Vénster efter behov och justera méngden som
ska raderas fran 3 mm (0,1") till 50 mm (2,0") med pilknapparna eller ange vardet med
knappsatsen.

Antingen

Vdlj Baksida.

Valj Overkant, Hoger, Underkant och Vénster efter behov och justera méangden som
ska raderas frdn 3 mm (0,1") till 50 mm (2,0") med pilknapparna eller ange vardet med
knappsatsen.

Eller

Markera kryssrutan Spegelbild av framsida om du vill kasta om framsidans
instdllningar pa baksidan. Instdallningarna for vanster och hoger eller dverkant och
underkant kastas om beroende pd sidorienteringen.
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e Vdlj ett alternativ i listan Forinstdliningar om du vill anvénda vanliga instéllningar for
kantradering, till exempel Justering fér halstans och Justering sidhuvud/sidfot.
Administratéren kan dndra de forinstéllda alternativen. Du kan redigera en férinstdllning
for kantradering ndr den har valts.

Vdlj Framsida.

Valj Overkant, Hoger, Underkant och Vénster efter behov och justera méangden som
ska raderas frdn 3 mm (0,1") till 50 mm (2,0") med pilknapparna eller ange vardet med
knappsatsen.

Antingen

Vidlj Baksida.

Vdlj Overkant, Hoger, Underkant och Vénster efter behov och justera méngden som
ska raderas fran 3 mm (0,1") till 50 mm (2,0") med pilknapparna eller ange vardet med
knappsatsen.

Eller

Markera kryssrutan Spegelbild av framsida om du vill kasta om framsidans
instdllningar pa baksidan. Instdllningarna fér vanster och hoger eller éverkant och
underkant kastas om beroende pd sidorienteringen.

8. Valj oK.

9. Gor alla 6nskade instdllningar.

10. Ange 6nskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pd kontrollpanelen.
11. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.

12. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset nar skanningen dr klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

13. Pd skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har sténgts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

14. Om jobbet ar kvar i listan Aktiva jobb behdver du fylla pd exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behdver fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nar
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information
Logga in p& enheten med anvandar-ID

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster
Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus

Skapa kopior med inverterad bild

Ndr du trycker pd Start for att gora en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de installiningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.
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Anvand alternativen under Invertera bild nér du vill skapa en spegelbild eller negativ bild.
Funktionen ar anvandbar for dokument som har stor andel mork bakgrund eller ljus text och ljusa
bilder.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjanster Hem.

Valj Kopiering p& pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.
Valj fliken Layoutjustering.

Valj Invertera bild.

N oo W

Vdlj onskat alternativ under Spegelbild.

e Med Normal bild matchar utskriften originalet.
e Med Spegelbild vands originalbilden och det skapas en spegelbild av den.
8. Valj onskat alternativ under Negativ bild.

e Med Positiv bild matchar utskriften originalet.
¢ Med Negativ bild omvandlas mérka omraden i originalet till ljusa och tvartom.
9. Vidlj OK.

10. Gor alla 6nskade instdllningar.
11. Ange 6nskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pd kontrollpanelen.
12. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.

13. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset nar skanningen dr klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

14. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har sténgts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

15. Om jobbet ar kvar i listan Aktiva jobb behdver du fylla pd exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behdver fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nar
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information
Logga in p& enheten med anvandar-ID
Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus

Utmatningsformat

Framstalla ett hafte av kopior

Ndr du trycker pa Start for att géra en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de installningar du har valt.
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Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma &t kopieringsfunktionerna.

Anvand alternativen under Haften nar du vill framstdlla haften av enkel- eller dubbelsidiga original.
Enheten skannar originalen, férminskar och placerar dem automatiskt i rdtt foljd sa att det bildas
haften ndr du viker kopiesatserna pd mitten. Ett omslag kan ldggas till automatiskt i haftet.

Om enheten dr utrustad med hdaftesenhet kan du anvédnda funktionen Haften for att automatiskt
framstdlla falsade och haftade haften.

N o v &~w

10.

11.

12.
13.
14,
15.
16.

17.
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Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pd dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pd kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjénster Hem.

Vilj Kopiering pd pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.

Vdlj fliken Utmatningsformat.

Valj Haften.

Valj Pé.

Obs: Om Papper dr instdllt p& Auto pappersval visas skarmen Papperskonflikt. Valj onskat
magasin och darefter OK.

Vdlj onskat alternativ for Dokument.

e Enkelsidiga dokument
e Dubbelsidiga dokument
e Dubbelsidiga, rotera baksida

Vilj den papperskalla under Papper som ska anvdndas for jobbet. Om falsning och/eller
haftning krdvs, mdste du vdlja ett papper med kortsidesmatning (KSF).

Obs: KSF star for kortsidesmatning, ddr papperets kortsida matas in forst i enheten. LSF star for
ldngsidesmatning, dar papperets langsida matas in forst i enheten.

Vdlj énskad Lasriktning for utskriften, antingen Vanster till héger eller Héger till vanster.
Obs: Denna funktion mdste aktiveras av administratoren.
Om en efterbehandlare for héften har installerats vdljer du 6nskat efterbehandlingsalternativ.

e Falsa och hdfta hdftar och viker utskrifterna léings mittmarginalen for att skapa haften.
» Endast fals viker utskrifterna langs mittmarginalen for att skapa haften.

Valj OK.

Gor alla 6nskade instdllningar.

Ange onskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pd kontrollpanelen.
Tryck pd Start pd kontrollpanelen for att skanna originalet.

Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen ar klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

P& skdrmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skérmen Forlopp har stdngts
trycker du p& Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.
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18. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behover du fylla p& exempelvis papper eller héftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behover fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nér
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information

Stalla in papper for kopior

Logga in p& enheten med anvdndar-ID

Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus
Lagga till omslag i kopior

Specialsidor

Vdlja specialsidor for kopior

Ndr du trycker p& Start for att géra en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfdlligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de installningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.

Alternativen under Specialsidor ger dokumentet ett mer professionellt utseende. Du kan till
exempel infoga omslag eller sidor som skrivs ut p& annat papper.

Med alternativet Omslag kan du ldgga till tomma eller utskrivna sidor forst eller sist i satsen, eller
bdde forst och sist. Du kan dven anvdnda detta alternativ ndr du vill ldgga till ett omslag i ett hafte.
Ett annat material kan anvdndas till omslagen @n till resten av jobbet.

Anvand Kapitelstart ndr du vill ange att ett kapitel ska borja till hoger eller vanster pé sidan. En tom
sida infogas da vid behov.

Anvand Mellanldgg ndr du vill lagga till tomma sidor av annat material i dokumentet eller ange att
vissa sidor ska skrivas ut p& annat material. Du kan anvanda hogst tvé materialkdllor till
mellanldggen. Om du vill infoga tomma sidor mdste du infoga tomma ark p&d motsvarande stdllen
i originalet.

Anvand funktionen Undantag nér du vill anvénda en annan papperskdlla till ett sidintervall. Du kan
till exempel skriva ut sjdlvtestsidorna i en kurshandbok pd papper med annan férg.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sa att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vdnstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.
4. Vdlj Kopiering pa pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.

5. Oppna fliken Kopiering vid behov. Den visas vanligtvis som standard nér du véljer
kopieringstjdnsten.

6. Valj under Papper den papperskalla som ska anvéndas till huvuddelen av jobbet.
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7. Vdlj fliken Utmatningsformat.
8. Vdlj Specialsidor.
9. Vdlj 6nskat alternativ under Specialsidor.

e Med Omslag ldggs tomma eller utskrivna sidor till i utskriften.

Med Kapitelstart borjar varje kapitel till hoger eller vanster pa sidan.
Med Mellanldgg infogas tomma sidor pd annat material i dokumentet.
e Med Undantag anvénds en annan papperskdlla till en foljd av sidor.

Obs: Om Papper dr instdllt pa Auto pappersval visas skdrmen Papperskonflikt. Valj dnskat
magasin och ddrefter OK.

10. Vvalj OK.

11. Gor alla 6nskade instéallningar.

12. Ange 6nskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pd kontrollpanelen.
13. Tryck pd Start pd kontrollpanelen fér att skanna originalet.

14. Ta bort originalet frén dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen dr klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

15. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

16. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behover du fylla p& exempelvis papper eller héftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behover fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nér
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information

Lagga till omslag i kopior

Lagga till kapitelstartavsnitt

Lagga till mellanldgg

Vdlja undantag i kopiesatser

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus

Lagga till omslag i kopior

Ndr du trycker pa Start for att géra en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de instdllningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.
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Med alternativet Omslag kan du ldgga till tomma eller utskrivna sidor forst eller sist i satsen, eller
bade forst och sist. Du kan dven anvénda detta alternativ ndr du vill ldgga till ett omslag i ett hafte.
Ett annat material kan anvandas till omslagen an till resten av jobbet.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.

4. Vdlj Kopiering pa pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.

5. Oppna fliken Kopiering vid behov. Den visas vanligtvis som standard nér du véljer
kopieringstjénsten.

6. Valj under Papper den papperskalla som ska anvéndas till huvuddelen av jobbet.

7. Laggidet material som ska anvéndas till omslagen i ett annat magasin och kontrollera att det
har samma format och orientering som papperet i huvuddelen av jobbet.

8. Andra vid behov valen pé skérmen Pappersinstdlliningar och vélj Bekréfta for att bekréifta
instdllningarna.

9. Vilj fliken Utmatningsformat.
10. Vdlj Specialsidor.
11. Valj Omslag....

Obs: Om Papper dr instdllt pa Auto pappersval visas skdrmen Papperskonflikt. Valj dnskat
magasin och ddrefter OK.

12. Vdlj 6nskade Omslagsalternativ. Omslagen kan vara tomma eller innehélla en bild.

e Omdu valjer Av avbryts alla instdlliningar.

e Med Frémre och bakre samma ldggs ett tomt eller utskrivet omslag till forst och sist i
dokumentet. Samma alternativ for utskrift och papperskalla anvands till bdda omslagen.

e Med Frémre och bakre olika ldggs ett tomt eller utskrivet omslag till forst och sist i
dokumentet. Utskrifts- och pappersalternativen kan dé& anges separat for varje omslag.

e Med Endast framre ldggs det till ett tomt eller utskrivet omslag forst i dokumentet.
e Med Endast bakre ldggs det till ett tomt eller utskrivet omslag sist i dokumentet.
13. Valj 6nskat utskriftsalternativ fér omslagen.

e Omslag utan text ger ett tomt ark som omslag.
e Skriv endast ut pa framsida skriver ut en bild pa framsidan av omslaget.

e  Skriv endast ut pa baksida skriver ut en bild pd baksidan av omslaget. Valj Rotera
baksida for att rotera bilden pd baksidan.

o Skriv ut pa bada sidor skriver ut en bild pd bada sidor av omslaget. Vdlj Rotera baksida
for att rotera bilden pd baksidan.

14. Ange 6nskad papperskdlla under Papper for de valda omslagen. Vdlj vid behov Mer... om du vill
se alternativ som inte visas p& huvudsidan.

15. Valj OK.

16. Om du vill dndra eller ta bort en specialsida vdljer du sidan i listan och sedan énskad atgard i
menyn.

17. Vélj OK.
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18. Gor alla 6nskade instdllningar.
19. Ange 6nskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pd kontrollpanelen.
20. Tryck pa Start pda kontrollpanelen for att skanna originalet.

21. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen dr klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

22. Pa skdarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nér skérmen Forlopp har stdngts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

23. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behdver du fylla pd exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behover fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nér
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Framstdlla en kopia med flera sid- eller segmentinstallningar

Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus
Lagga i olika typer av material

Fylla p& magasin 1 och dndra magasininstdllningarna

Fylla p& magasin 2 och dndra magasininstdllningarna

Fylla p& magasin 3

Fylla p& magasin 4

Fylla p& det manuella magasinet och dndra magasininstdllningarna

Lagga till kapitelstartavsnitt

Ndr du trycker pa Start for att géra en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de instdllningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.

Anvand Kapitelstart ndr du vill ange att ett kapitel ska borja till hoger eller vanster pé sidan. En tom
sida infogas da vid behov.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pé& Tjéinster Hem.
4. Vdlj Kopiering pa pekskarmen. Kopieringsfunktionerna visas.

5. Oppna fliken Kopiering vid behov. Den visas vanligtvis som standard ndr du véljer
kopieringstjdnsten.

6. Vdlj under Papper den papperskdlla som ska anvéndas till huvuddelen av jobbet.
7. Vdlj fliken Utmatningsformat.
8. \Vdlj Specialsidor.
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10.

11.

12,
13.
14,
15,

16.
17.
18.
19.
20.

21.

22.

Vadlj Kapitelstart....

Obs: Om Papper dr instdllt pa Auto pappersval visas skdrmen Papperskonflikt. Valj dnskat
magasin och ddrefter OK.

Valj inmatningsrutan Sidnummer och ange med hjdlp av knappsatsen pa vilket sidnummer i
originalet som kapitlet ska borja.

Vdlj onskat alternativ under Kapitelstart.

o Valj Pa hoger sida om du vill att det nya kapitlet ska bérja pd en hdgersida.

e Vdlj Pa vanster sida om du vill att det nya kapitlet ska borja pé en vénstersida.
Vdlj Lagag till.

Upprepa de tre foregdende stegen tills du har programmerat alla kapitel.

Spara uppgifterna genom att vdlja Sténg.

Om du vill andra eller ta bort en specialsida vdljer du sidan i listan och sedan 6nskad atgard i
menyn.

Vdlj OK.

Gor alla 6nskade instdllningar.

Ange onskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pd kontrollpanelen.
Tryck pd Start pd kontrollpanelen for att skanna originalet.

Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nar skanningen d@r klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

P& skdrmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skérmen Forlopp har sténgts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Om jobbet ar kvar i listan Aktiva jobb behéver du fylla pd exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behdver fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nar
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information
Logga in p& enheten med anvandar-ID
Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus

Ldgga till mellanlagg

Ndr du trycker pa Start for att géra en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de instdllningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.
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Anvand Mellanldgg ndr du vill lagga till tomma sidor av annat material i dokumentet eller ange att
vissa sidor ska skrivas ut p& annat material. Du kan anvanda hogst tvé materialkdllor till
mellanlédggen. Om du vill infoga tomma sidor mdste du infoga tomma ark p&d motsvarande stdllen
i originalet.

1.

10.
11.

12.

13.

14.

15.
16.
17.
18.

19.
20.
21.

112

Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vélj sedan Bekrafta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjanster Hem.
Valj Kopiering p& pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.

Oppna fliken Kopiering vid behov. Den visas vanligtvis som standard nar du véljer
kopieringstjdnsten.

Valj under Papper den papperskalla som ska anvéndas till huvuddelen av jobbet.

Ldgg i det material som ska anvéndas for mellanléggen i ett annat magasin och kontrollera att
det har samma format och orientering som papperet till huvuddelen av jobbet.

Andra vid behov valen pd skdrmen Pappersinstdliningar och vélj Bekréfta fér att bekrdfta
instdllningarna.

Valj fliken Utmatningsformat.
Vilj Specialsidor.
Vdlj Mellanlagg....

Obs: Om Papper dr instdllt pa Auto pappersval visas skdrmen Papperskonflikt. Valj dnskat
magasin och ddrefter OK.

Anvand pilknapparna eller vdlj inmatningsrutan Ange antal och ange med hjdlp av
knappsatsen hur ménga sidor som ska infogas.

Vdlj textrutan Infoga efter sida och anvand knappsatsen for att ange sidnummer for
mellanldgget.

Obs: Sidnumren rdknas i logisk f6ljd och har inget att géra med eventuella sidnummer som
skrivs ut pd dokumentet. Med dubbelsidiga dokument har varje ark i dokumentet tvé
sidnummer, s& dd méste du rékna bada.

Vélj under Papper den papperskdélla som ska anvdndas till mellanlagget.

e Omduvillanvédnda flikpapper som mellanlégg ska du kontrollera att rdtt antal ark har fyllts
pd och att flikarna ligger i ratt ordning. Om du skriver ut pa flikarna maste du i alternativet
Flikldge ange den forskjutning som krdvs for att bilden ska skrivas ut ratt pa fliken.

Vdlj Lagag till.
Upprepa de fyra foregdende stegen tills du har programmerat alla mellanlégg.
Spara uppgifterna genom att vdlja Sténg.

Om du vill andra eller ta bort en specialsida vdljer du sidan i listan och sedan 6nskad atgard i
menyn.

Vdlj OK.
Gor alla 6nskade instdllningar.

Ange onskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pd kontrollpanelen.
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22. Tryck pa Start pda kontrollpanelen for att skanna originalet.

23. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen dr klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

24. Pa skdarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nér skérmen Forlopp har stdngts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

25. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behdver du fylla pa exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behover fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nér
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Anvdnda funktionen Bildlage for att dndra ldge p& den kopierade bilden
Framstdlla en kopia med flera sid- eller segmentinstallningar

Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus
Fylla p& magasin 1 och dndra magasininstdllningarna

Fylla p& magasin 2 och dndra magasininstdllningarna

Fylla p& magasin 3

Fylla p& magasin 4

Fylla p& det manuella magasinet och dndra magasininstdllningarna
Lagga i olika typer av material

Valja undantag i kopiesatser

Ndr du trycker pa Start for att géra en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de instdllningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.

Anvand funktionen Undantag ndr du vill anvénda en annan papperskdlla till ett sidintervall. Du kan
till exempel skriva ut sjdlvtestsidorna i en kurshandbok pd papper med annan férg.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck p& Tjéinster Hem.
4. Vdlj Kopiering pa pekskarmen. Kopieringsfunktionerna visas.

5. Oppna fliken Kopiering vid behov. Den visas vanligtvis som standard ndr du véljer
kopieringstjdnsten.

6. Vdlj under Papper den papperskdlla som ska anvéndas till huvuddelen av jobbet.
7. Vdlj fliken Utmatningsformat.
8. Vdlj Undantag....

Obs: Om Papper dr instdllt p&4 Auto pappersval visas skarmen Papperskonflikt. Valj onskat
magasin och darefter OK.
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9. Vdlj sidnummerrutorna i tur och ordning och ange med hjélp av knappsatsen det férsta och
sista sidnumret i intervallet med undantagssidor.

10. Vdlj vid behov 6nskat papper for undantaget. Olika pappersmagasin kan véljas for varje
intervall med undantagssidor.

11. Vvdlj Lagg till.
12. Upprepa de tre foregéende stegen tills du har programmerat alla undantagssidor.
13. Spara uppgifterna genom att vélja Sténg.

14. Om du vill dndra eller ta bort en specialsida vdljer du sidan i listan och sedan 6nskad atgard i
menyn.

15. Vvalj OK.

16. GOor alla 6nskade instdllningar.

17. Ange 6nskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pd kontrollpanelen.
18. Tryck pd Start pd kontrollpanelen fér att skanna originalet.

19. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

20. Om jobbet d@r kvar i listan Aktiva jobb behdver du fylla pd exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behover fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nér
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

21. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen &r klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

Mer information
Logga in p& enheten med anvandar-ID
Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus

Anteckningar

Vdlja alternativ fér anteckningar

Ndr du trycker pa Start for att géra en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de installningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.

Med funktionen Anteckningar kan du automatiskt ldgga till en kommentar, ett sidnummer, dagens
datum eller en Bates-stdmpel pa utskrifterna. Du kan vdlja ett av anteckningsalternativen eller alla
och ange var pa utskrifterna de ska hamna. Du kan ocksd vdlja utseende pd anteckningarna, t.ex.
teckenstorlek.

Anteckningar kan inte anvandas pd omslag (framsida och baksida), flikar, mellanldgg och tomma
kapitelstartsidor.

Anvand Sidnummer ndr du vill ha automatisk utskrift av ett sidnummer p& en angiven plats pa varje

sida. Sidnumren rdknas upp automatiskt. Nar du anvander dubbelsidig utskrift skrivs sidnumret ut
pd bada sidorna av arket, som dé rdknas som tva sidor.
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Anvand funktionen Kommentar ndr du vill ldgga till en kommentar med hogst 50 alfanumeriska
tecken pé en angiven plats pa sidan. Du kan dndra en befintlig kommentarstext eller skapa en ny.

Anvand Datum om du vill lagga till dagens datum pé den valda platsen pd sidan. Datumet som
skrivs ut ar det datum som har stdllts in pd enheten. Administratoren stdller in kalendern i samband
med installationen av enheten.

Anvand Bates-stampel ndr du vill lagga till en Bates-stampel pd en viss plats pé sidan. Bates-
stadmplar anvands framst inom juridik och féretagsverksamhet och bestar av ett prefix (t.ex. ett
drendenummer eller referensnummer) och ett sidnummer som skrivs ut ndr dokumentet bearbetas.
Prefixet kan bestd av hégst 8 alfanumeriska tecken. Du kan ldgga till ett nytt prefix eller vélja ett i
listan.

Anvand Format och stil-alternativen for att ange 6nskad orientering, stil och utskrift for de valda
anteckningarna.
Obs: Format och stil-alternativen dr tillgangliga ndr minst en anteckning har programmerats.
1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pd dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjénster Hem.
Vilj Kopiering pa pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.
Vdlj fliken Utmatningsformat.

Vidlj Anteckningar.

N o v &~w

Vdlj énskade alternativ under Anteckningar. Du kan vdlja flera alternativ, men du méste vdlja
olika platser for dem.

e Med Sidnummer skrivs automatiskt ett sidnummer ut pa sidan.

e Med Kommentar kan du ange kommentarer med hogst 50 alfanumeriska tecken pa sidan.
e Med Datum ldggs dagens datum till p& sidan.

e Med Bates-stémpel lciggs en vald Bates-stdmpel till pa sidan.

8. Vdlj OK.

9. Gor alla 6nskade instdllningar.
10. Ange 6nskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pd kontrollpanelen.
11. Tryck pd Start pd kontrollpanelen fér att skanna originalet.

12. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

13. Pa skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stdngts
trycker du pd Jobbstatus pda enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

14. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behover du fylla pa exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket férbrukningsmaterial som behdéver fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka p& Information. Jobbet skrivs ut ndr
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.
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Mer information

Lagga till sidnummer p& kopior

Lagga till kommentarer p& kopior

Skriva ut datum

Skriva ut en Bates-stampel p& kopior

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus

Lagga till sidnummer pa kopior

Ndr du trycker p& Start for att géra en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfdlligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de installningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.

Anvand Sidnummer ndr du vill ha automatisk utskrift av ett sidnummer p& en angiven plats pa varje
sida. Sidnumren réknas upp automatiskt. Nar du anvander dubbelsidig utskrift skrivs sidnumret ut
p& bdda sidorna av arket, som dé réknas som tvd sidor.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pd dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjénster Hem.

Vilj Kopiering pd pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.
Vdlj fliken Utmatningsformat.

Vidlj Anteckningar.

Vdlj Sidnummer.

G N o U & W

Vdlj P& om du vill infoga sidnummer pé utskriften.

e Vdlj vid behov Av om du vill skriva ut utan sidnummer.

9. Vdlj inmatningsrutan Startsidnummer och ange med hjdlp av knappsatsen det férsta
sidnumret som ska skrivas ut pa det forsta utskriftsarkets forsta sida.

10. Ange med en pilknapp ange placeringen av sidnumren pd de utskrivna sidorna.
11. Vadlj 6nskat alternativ under Anvand pa.

e Med Alla sidor lciggs anteckningen till p& alla sidor.
e Med Alla sidor utom férsta léiggs anteckningen till p& alla sidor utom den forsta.
12. Vdlj OK.

Ndr en anteckning har programmerats visas Format och stil-knappen.

13. Valj Format och stil.
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14. Valj onskat alternativ under Textbakgrund.

e Med Tackande placeras en ogenomskinlig anteckning ovanpd utskriften och inget syns
under anteckningen.
e Med Genomskinlig skapas en halvtransparent anteckning ddr utskriften ar synlig under
anteckningen.
15. Vdlj inmatningsrutan Teckensnittets punktstorlek och ange en teckenstorlek med hjdlp av
knappsatsen eller knapparna + och -.

16. Vdlj 6nskat alternativ under Baksida.

e Med Samma som framsida anvénds samma instéllningar for bade framsidan och
baksidan.

* Med Spegelbild av framsida Vénd horisontellt 6ppnas utskriften fran hoger till vénster
som i en bok, och med bindningskanten till vanster pa de udda sidorna. Anteckningens
placering pa baksidan &r en spegelbild av framsidan. Om sidnumret exempelvis dr placerat
lédngst ned till vanster pé framsidan, placeras det léingst ned till hdger pd baksidan.

e Med Spegelbild av framsida Vénd vertikalt ppnas utskriften nedifrén och upp som en
almanacka, med bindningskanten overst pd de udda sidorna. Anteckningens placering pd
baksidan dr en spegelbild av framsidan. Om sidnumret exempelvis dr placerat ldngst ned
till vénster p& framsidan, placeras det hogst upp till vénster pd baksidan.

17. Valj OK.

18. Valj OK.

19. Gor alla 6nskade instéllningar.

20. Ange dnskat antal kopior med hjalp av knappsatsen pé kontrollpanelen.
21. Tryck pa Start pda kontrollpanelen for att skanna originalet.

22. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen &r klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

23. Pa skdarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nér skérmen Forlopp har stangts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

24. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behéver du fylla pa exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behover fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nér
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID
Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus

Lagga till kommentarer pa kopior

Ndr du trycker pa Start for att géra en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de instdllningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.
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Anvand funktionen Kommentar ndr du vill ldgga till en kommentar med hogst 50 alfanumeriska
tecken pé en angiven plats pa sidan. Du kan dndra en befintlig kommentarstext eller skapa en ny.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjanster Hem.

Valj Kopiering p& pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.
Valj fliken Utmatningsformat.

Valj Anteckningar.

Vélj Kommentar.

G N o U & W

Valj Pa ndr du vill infoga en kommentar i utskriften.

e Valj Av om du vill skriva ut utan kommentar.

9. Vdlj 6nskad kommentar i listan med sparade kommentarer. Om du vill ldgga till en ny
kommentar vdljer du ett alternativ under <Tillgéinglig> i listan och anvdnder tangentbordet for
att skriva in en kommentar, vdlj ddrefter OK. Om du vill redigera en befintlig kommentar
markerar du kommentaren i listan och vdljer Redigera. Anvand tangentbordet for att redigera
posten och vdlj sedan OK.

10. Ange med en pilknapp kommentarens placering pé de utskrivna sidorna.
11. Valj 6nskat alternativ i listrutan Anvand pd.

e Med Alla sidor laggs anteckningen till p& alla sidor.
e Med Alla sidor utom férsta léiggs anteckningen till p& alla sidor utom den forsta.

e Med Endast forsta sida ladggs anteckningen till pa den forsta sidan men inte p&
efterféljande sidor.

12. Valj OK.

Ndr en anteckning har programmerats visas Format och stil-knappen.
13. Vdlj Format och stil.
14. Valj onskat alternativ under Textbakgrund.
e Med Tackande placeras en ogenomskinlig anteckning ovanpd utskriften och inget syns

under anteckningen.
e Med Genomskinlig skapas en halvtransparent anteckning ddr utskriften @r synlig under
anteckningen.

15. Vdlj inmatningsrutan Teckensnittets punktstorlek och ange en teckenstorlek med hjdlp av
knappsatsen eller knapparna + och -.

16. Vdlj 6nskat alternativ under Baksida.
e Med Samma som framsida anvénds samma instéllningar for bade framsidan och

baksidan.

e Med Spegelbild av framsida Vénd horisontellt 6ppnas utskriften fran hoger till vénster
som i en bok, och med bindningskanten till vanster pd de udda sidorna. Anteckningens
placering pa baksidan &r en spegelbild av framsidan. Om sidnumret exempelvis ér placerat
ldngst ned till vanster pa framsidan, placeras det ldngst ned till hoger pé& baksidan.
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o Med Spegelbild av framsida Vénd vertikalt 5ppnas utskriften nedifrén och upp som en
almanacka, med bindningskanten overst pd de udda sidorna. Anteckningens placering pa
baksidan dr en spegelbild av framsidan. Om sidnumret exempelvis dr placerat ldngst ned
till vanster pd framsidan, placeras det hdgst upp till véinster pa baksidan.

17. Vdlj OK.

18. Vdlj OK.

19. Gor alla 6nskade instdllningar.

20. Ange 6nskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pé kontrollpanelen.
21. Tryck pa Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.

22. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen ar klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

23. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nér skdrmen Forlopp har stdngts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

24. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behover du fylla pd exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pé vilket forbrukningsmaterial som behdver fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nar
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information
Logga in p& enheten med anvandar-ID
Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus

Skriva ut datum

Ndr du trycker pa Start for att géra en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de instdlliningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.

Anvand Datum om du vill lagga till dagens datum pé den valda platsen pd sidan. Datumet som
skrivs ut dr det datum som har stdllts in p& enheten. Administratoren staller in kalendern i samband
med installationen av enheten.

Mer information finns i System Administrator Guide (Administratorshandbok).
1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pd dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjénster Hem.
Vilj Kopiering pd pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.

Vdlj fliken Utmatningsformat.

o v & W

Vdlj Anteckningar.
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10.
11.

12.

Vélj Datum.
Valj Pa ndr du vill infoga datum pé& utskriften.

e Vdlj vid behov Av om du vill skriva ut utan datum.

Vdlj 6nskat datumformat.

o DD/MM/AAAA

o MM/DD/AAAA

o AAAA/MM/DD

Ange med en pilknapp datumets placering pd de utskrivna sidorna.

Vdlj 6nskat alternativ i listrutan Anvand pé.

e Med Alla sidor ldggs anteckningen till pa alla sidor.
e Med Alla sidor utom férsta léiggs anteckningen till p& alla sidor utom den forsta.

e Med Endast forsta sida ladggs anteckningen till pa den forsta sidan men inte p&
efterféljande sidor.

Vélj OK.

Ndr en anteckning har programmerats visas Format och stil-knappen.

13.
14.

15.

16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.
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Valj Format och stil.
Valj 6nskat alternativ under Textbakgrund.

e Med Tackande placeras en ogenomskinlig anteckning ovanpd utskriften och inget syns
under anteckningen.

e Med Genomskinlig skapas en halvtransparent anteckning ddr utskriften @r synlig under
anteckningen.

Vdlj inmatningsrutan Teckensnittets punktstorlek och ange en teckenstorlek med hjdlp av
knappsatsen eller knapparna + och -.

Vdlj 6nskat alternativ under Baksida.

e Med Samma som framsida anvénds samma instéllningar for bade framsidan och
baksidan.

e Med Spegelbild av framsida Vénd horisontellt 6ppnas utskriften fran hoger till vénster
som i en bok, och med bindningskanten till vanster pd de udda sidorna. Anteckningens
placering pa baksidan &r en spegelbild av framsidan. Om sidnumret exempelvis ér placerat
ldngst ned till vanster pa framsidan, placeras det ldngst ned till hoger pé& baksidan.

e Med Spegelbild av framsida Vénd vertikalt 6ppnas utskriften nedifrén och upp som en
almanacka, med bindningskanten overst pd de udda sidorna. Anteckningens placering pd
baksidan dr en spegelbild av framsidan. Om sidnumret exempelvis dr placerat ldngst ned
till vanster p& framsidan, placeras det hogst upp till vanster pd baksidan.

Valj OK.

Valj OK.

Gor alla 6nskade instdllningar.

Ange onskat antal kopior med hjalp av knappsatsen pd kontrollpanelen.
Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.

Ta bort originalet frn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen ar klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

P& skdrmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skérmen Forlopp har sténgts
trycker du pd Jobbstatus pa enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.
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24. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behdver du fylla pa exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behover fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nér
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus

Skriva ut en Bates-stampel pa kopior

Ndr du trycker pa Start for att géra en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de instdllningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.

Anvdnd Bates-stampel nér du vill lagga till en Bates-stampel pé en viss plats pa sidan. Bates-
stamplar anvands framst inom juridik och foretagsverksamhet och bestar av ett prefix (t.ex. ett
drendenummer eller referensnummer) och ett sidnummer som skrivs ut ndr dokumentet bearbetas.
Prefixet kan bestd av hogst 8 alfanumeriska tecken. Du kan ldgga till ett nytt prefix eller vélja ett i
listan.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjénster Hem.

Vilj Kopiering pa pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.
Vdlj fliken Utmatningsformat.

Vidlj Anteckningar.

Vdlj Bates-stémpel.

G N o U & W

Vidlj P& om du vill infoga en Bates-stampel pa utskriften.

e Valj Av om du vill skriva ut utan Bates-stampel.

9. Vdlj 6nskad Bates-stdmpel i listan Lagrade prefix. Om ett prefix dnnu inte har programmerats
visas det som Tillgdnglig. Om du vill redigera ett befintligt prefix markerar du det i listan och
vdljer Redigera. Redigera texten med tangentbordet och valj OK ndr du vill stdnga
tangentbordet.

10. Ange med en pilknapp Bates-stampelns placering pé de utskrivna sidorna.

11. Vdlj inmatningsrutan Startsidnummer och ange startsidans nummer med knappsatsen.
Inledande nollor kan anges for att stdlla in ldngden pa startsidnumret, t.ex. 000000001.

12. Vidlj onskat alternativ under Anvand pa.

e Med Alla sidor lciggs anteckningen till p& alla sidor.
e Med Alla sidor utom férsta léiggs anteckningen till pd alla sidor utom den forsta.

Anvandarhandbok 121


www.xerox.com/support

Kopiera Xerox® WorkCentre® 5945/5945i/5955/5955i

13. Vdlj OK.

Ndr en anteckning har programmerats visas Format och stil-knappen.
14. Valj Format och stil.
15. Vadlj onskat alternativ under Textbakgrund.

* Med Tackande placeras en ogenomskinlig anteckning ovanpd utskriften och inget syns
under anteckningen.

e Med Genomskinlig skapas en halvtransparent anteckning dar utskriften ar synlig under
anteckningen.

16. Vdlj inmatningsrutan Teckensnittets punktstorlek och ange en teckenstorlek med hjdlp av
knappsatsen eller knapparna + och -.

17. Valj onskat alternativ under Baksida.

e Med Samma som framsida anvands samma instéllningar for bade framsidan och
baksidan.

e Med Spegelbild av framsida Vdnd horisontellt 6ppnas utskriften fran hoger till vénster
som i en bok, och med bindningskanten till vanster pd de udda sidorna. Anteckningens
placering pa baksidan &r en spegelbild av framsidan. Om sidnumret exempelvis dr placerat
ldngst ned till vanster pa framsidan, placeras det langst ned till hoger pé& baksidan.

e Med Spegelbild av framsida Vénd vertikalt ppnas utskriften nedifrén och upp som en
almanacka, med bindningskanten overst pd de udda sidorna. Anteckningens placering pa
baksidan dr en spegelbild av framsidan. Om sidnumret exempelvis dr placerat ldngst ned
till vanster p& framsidan, placeras det hogst upp till vanster pd baksidan.

18. Vdlj OK.

19. Vdlj OK.

20. Gor alla 6nskade instdllningar.

21. Ange 6nskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pd kontrollpanelen.
22. Tryck pa Start pda kontrollpanelen for att skanna originalet.

23. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen dr klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

24, P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nér skdrmen Forlopp har stdngts
trycker du pd Jobbstatus pda enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

25. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behéver du fylla pd exempelvis papper eller héaftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket férbrukningsmaterial som behdéver fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pd Information. Jobbet skrivs ut ndr
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID
Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus

Anvanda avdelare for stordior

Ndr du trycker pa Start for att gora en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de instdlliningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.
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Med Avdelare for stordior kan du infoga ett tomt eller utskrivet pappersark frén ett angivet
pappersmagasin mellan varje utskriven stordia.

Obs: Avdelarnas format och orientering maste vara samma som till stordiorna.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskédrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.

4. Vdlj Kopiering pa pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.

5. Oppna fliken Kopiering vid behov. Den visas vanligtvis som standard nér du véljer
kopieringstjénsten.

6. Valj under Papper den papperskalla som ska anvéndas till huvuddelen av jobbet.

7. Vdlj fliken Utmatningsformat.

8. Vdlj Avdelare for stordior.

9. Vidlj Pa om du vill infoga avdelare i jobbet.

e Valj Av om du inte vill infoga avdelare mellan stordior i jobbet.

Obs: Om Papper dr instdllt p& Auto pappersval visas skarmen Papperskonflikt. Valj onskat
magasin och ddrefter OK.

10. Valj det pappersmagasin som innehdller papperet till avdelare i listan Avdelare. Valj Mer... om
du vill se alla alternativ fér pappersmagasinen.

11. Andravid behov magasinet med stordior i listan Stordior. Vlj Mer... om du vill se alla alternativ
for pappersmagasinen.

12. Vdlj OK.

13. Gor alla 6nskade instdllningar.

14. Ange Onskat antal kopior med hjalp av knappsatsen pé kontrollpanelen.
15. Tryck pd Start pd kontrollpanelen foér att skanna originalet.

16. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

17. Pa skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stdngts
trycker du pd Jobbstatus pda enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

18. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behover du fylla pa exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behdéver fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pd Information. Jobbet skrivs ut ndr
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus
Lagga i olika typer av material

Fylla p& det manuella magasinet och dndra magasininstdllningarna
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Kopiera flera sidor eller upprepade bilder pd samma sida

Anvand funktionen Sidlayout ndr du exempelvis ska skapa &hérarkopior, bildmanus eller arkivera
dokument. Enheten férminskar eller forstorar bilderna efter behov och placerar dem med liggande
eller stdende orientering beroende pé& det valda pappersformatet.

Upp til 36 bilder kan passas in pd ett och samma pappersark. Med sidlayoutfunktionen kan du skriva
ut med en rad olika format.
e 4originali 2 rader och 2 spalter
e 6originali 3 rader och 2 spalter
e 2originali 2 rader och 1 spalt
Obs: Vissa funktioner kan inte anvandas tillsammans med Sidlayout. De visas nedtonade pé
skarmen.
1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pd dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjénster Hem.
Vidlj Kopiering pa pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.
Vdlj fliken Utmatningsformat.

Vilj Sidlayout.

N o v &~w

Vdlj 6nskat alternativ under Sidlayout.

e Med Av skrivs det ut en enda bild per sida.

» Med Sidor per ark placeras ett angivet antal sidor pa den ena eller bada sidorna av
papperet.

e Med Upprepa bild placeras ett angivet antal av samma dokumentsida pé& den ena eller
bé&da sidorna av papperet.

Obs: Om Papper dr instdllt p&d Auto pappersval visas skarmen Papperskonflikt. Valj onskat
magasin och ddrefter OK.

8. Vdlj antalet sidor eller upprepade génger fran forinstdllningslistan eller vélj Ange rader och
spalter och anvand pilknapparna for att ange ett specifikt antal rader och kolumner for att
skapa en anpassad layout. Vdlj Auto upprepning for att lata skrivaren avgéra det maximala
antalet bilder som far plats pa det valda pappersformatet.

9. Vdlj 6nskat alternativ under Dokumentets orientering.

e Vdlj Staende dokument om bilderna i originalen dr orienterade med ldngsidan forst.
e Vdlj Liggande dokument om bilderna i originalen @r orienterade med kortsidan forst.
10. Vdlj OK.

11. Gor alla 6nskade instdllningar.

12. Ange onskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pd kontrollpanelen.

13. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.
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14. Ta bort originalet frén dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen dr klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

15. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

16. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behover du fylla p& exempelvis papper eller héftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behover fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nér
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information
Logga in p& enheten med anvandar-ID
Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus

Sammansatta jobb

Framstalla en kopia med flera sid- eller segmentinstallningar

Ndr du trycker pd Start for att gora en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de installiningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.

Anvand Sammansdtta jobb ndr jobbet krdver olika instdliningar for varje sida eller nar dokumentet
innehaller grupper med sidor (segment).

Du kan ocksd anvanda Sammansdtta jobb ndr du i ett och samma jobb vill kombinera separata
sidor som har skannats p&d dokumentglaset.

1. Dela upp originalen i grupper som kan stdllas in separat.

2. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stéll in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pd dokumentglaset och
med vdnstra hornet mot pilen hogst upp till vdanster. Stdng dokumentmataren.

3. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskérmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjénster Hem.
Vilj Kopiering pa pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.
Vdlj fliken Sammansétta jobb.

Vélj Sammansdtta jobb.

o N o U B

Valj Pa for att aktivera funktionen och tillhérande alternativ.

e Vdlj vid behov Av om du vill avbryta alla instéllningar.
9. Vdlj Alternativ... och vadlj 6nskade alternativ.

e Visa oversiktsfonster mellan segment visar jobbets status ndr varje avsnitt har skannats.

e Inaktivera Sammansdtta jobb ndr jobbet har skickats inaktiverar funktionen
automatiskt nar det sista segmentet har skannats.
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10. Vdlj OK.

11. Valj OK.

12. Gor alla 6nskade instdllningar.

13. Vdlj funktionerna for det forsta segmentet i jobbet.

e Om du anvdnder Sammansdtta jobb med jobb som innehdller flikpapper maste du
kontrollera att flikpapperet @r rdtt ilagt och sedan vdlja det magasin som innehdéller
flikpapperet.

Obs: Om du vdljer flikpapper flyttas bilden automatiskt 13 mm &t hdger om flikoriginalet har
formatet Ad eller 8,5x 11"

14. Placera originalen till det forsta segmentet med framsidan uppdt i dokumentmatarens
inmatningsfack. Justera pappersstodet sa att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera det forsta segmentet med framsidan nedat pa
dokumentglaset och med vanstra hérnet mot pilen hogst upp till vénster. Sténg
dokumentmataren.

15. Tryck pd Start pd kontrollpanelen fér att skanna originalet.

16. Ta bort originalen till det férsta segmentet nér de har skannats. Det férsta segmentet visas i
listan p& skdarmen Sammansatta jobb.

17. Vdlj vid behov alternativ for segmentet.
e Provsats av sista segm. skriver ut en provsats av det segment som just har skannats. Om

du dr ndjd med provsatsen kan du fortsdtta stdlla in det sammansatta jobbet.

e Tabort sista segment tar bort segmentet som just har skannats. Du kan fortsdtta stdlla in
det sammansatta jobbet.

e Ta bort alla segment tar bort den aktuella jobbsammansdattningen. Huvudskdrmen for
Sammansdtta jobb visas igen.

18. Vdlj alternativ till det andra segmentet.

19. Lagg i originalen till det andra segmentet.

20. Tryck pa Start pda kontrollpanelen for att skanna originalet.

21. Upprepa forloppet tills du har programmerat och skannat alla segment i jobbet.
22. Ange onskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pd kontrollpanelen.

23. Vdlj Skicka jobb ndr det sista segmentet har skannats.

24, P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nér skdrmen Forlopp har stdngts
trycker du pd Jobbstatus pda enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

25. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behéver du fylla pd exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket férbrukningsmaterial som behdéver fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pd Information. Jobbet skrivs ut ndr
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information

Skriva ut en provsats av ett sammansatt jobb

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus
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Skriva ut en provsats av ett sammansatt jobb

Ndr du trycker p& Start for att géra en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfdlligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de installningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.

Nar du kopierar ett stort antal satser kan du anvdnda funktionen Provjobb for att kontrollera att alla
utskriftsinstdllningar dar korrekta innan du skriver ut resterande satser.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pa dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjéinster Hem.
Vilj Kopiering pd pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.
Vdlj fliken Sammansétta jobb.

Vdlj Provjobb.

N o v sWw

Vidlj Pa for att aktivera funktionen och tillhérande alternativ.

e Vdlj vid behov Av om du vill avbryta alla instdllningar.
8. Valj OK.

9. Ange 6nskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pd kontrollpanelen.

10. Tryck pd Start pd kontrollpanelen foér att skanna originalet.

En sats av jobbet, provjobbet, skrivs ut. Resten av jobbet sparas i jobblistan.
11. Frigor eller radera provjobbet.

e Om du dr ndjd med provjobbet vdljer du Frigor. Det programmerade antalet satser
framstalls.

e Omduinte drndjd med provjobbet viljer du Ta bort och bekréftar borttagningen med Ta
bort. Jobbet tas bort fran jobblistan. Upprepa proceduren tills du dr néjd med provjobbet.

12. Vdlj Jobbstatus for att komma &t jobbet. Jobbet har statusen Behdllet: Provutskrift.
13. Markera jobbet i listan.
14. Om du dr nojd med provjobbet véljer du Frigor. Det programmerade antalet satser framstdills.

15. Om duinte dr n6jd med provjobbet vdljer du Ta bort och bekrdftar borttagningen med Ta bort.
Jobbet tas bort fran listan.

16. Upprepa proceduren for provjobb tills du dr néjd med provet.
17. Tryck pd Jobbstatus pd kontrollpanelen ndr du vill se jobblistan och kontrollera jobbets status.

18. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behover du fylla pa exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket férbrukningsmaterial som behdéver fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pd Information. Jobbet skrivs ut ndr
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.
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19. Ta bort originalet frén dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen dr klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

Mer information

Hamta sparade kopieringsinstdllningar

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus
Spara aktuella kopieringsinstallningar

Skriva ut en provsats

Ndr du trycker pa Start for att géra en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de installningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.

Nar du kopierar ett stort antal satser kan du anvdnda funktionen Provjobb for att kontrollera att alla
utskriftsinstdllningar ar korrekta innan du skriver ut resterande satser.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pa dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjénster Hem.

Vilj Kopiering pa pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.
Vdlj fliken Sammansdtta jobb.

Vilj Provjobb.

Vdlj OK.

Gor alla 6nskade instdllningar.

© o N oo U BWw

Ange onskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pd kontrollpanelen.

10. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.

En sats av jobbet, provjobbet, skrivs ut. Resten av jobbet sparas i jobblistan.

11. Om du godké&nner provsatsen vdljer du Utskrift. Det programmerade antalet uppsdttningar
framstalls.

12. Omduinte &rnojd med provjobbet vdljer du Ta bort och bekraftar borttagningen med Ta bort.
Jobbet tas bort fran listan.

13. Upprepa proceduren for provjobb tills du dr néjd med provet.
14. Tryck pa Jobbstatus pa kontrollpanelen ndr du vill se jobblistan och kontrollera jobbets status.

15. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behover du fylla p& exempelvis papper eller héftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behover fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nér
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.
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16. Ta bort originalet frén dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen dr klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

Mer information

Hamta sparade kopieringsinstdllningar

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus
Spara aktuella kopieringsinstallningar

Spara aktuella kopieringsinstallningar

Ndr du trycker pd Start for att gora en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de installiningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.

Med alternativet Spara aktuella instdllningar kan du i enhetens minnet spara upp till 50
kombinationer av alternativ som du anvdnder ofta. Det dr bara programmeringen for jobbet som
lagras, inte sjdlva jobbet. Varje gdng du hédmtar och anvander sparade installningar méste
originaldokumentet skannas.

Funktionen @r praktisk om du ofta anvdnder samma instdllningar for att framstdlla dokument.
1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sa att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vdnstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskérmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pa Tjanster Hem.

Valj Kopiering p& pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.
Programmera 6nskade funktioner for jobbet.

Ange 6nskat antal kopior med hjdlp av knappsatsen pé kontrollpanelen.
Vdlj fliken Sammansdtta jobb.

Vdlj Spara aktuella instdllningar.

O© % N o U & W

Vdlj en tillgéinglig installning i listrutan Instdliningens namn.
10. Skriv ett namn pé instdllningarna med tangentbordet.

11. Vdlj OK.
Instdllningarna sparas och kan hdmtas med funktionen Hamta sparade instdllningar.

Du kan fortsatta skriva ut det aktuella jobbet.
12. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.

13. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset nar skanningen dr klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.
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14. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

15. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behover du fylla p& exempelvis papper eller héftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behover fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nér
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information

Hamta sparade kopieringsinstdllningar

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus

Hamta sparade kopieringsinstallningar

Ndr du trycker pd Start for att gora en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de installiningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.

Anvand Hamta sparade instdllningar ndr du vill anvéinda samma instdllningar som i ett tidigare
jobb. Med Spara aktuella installningar sparas instdllningarna i enhetens minne sa att du kan
anvanda dem pd senare jobb.

Du kan @ndra vissa instdllningar som du hamtar, men de dndringarna sparas inte tillsammans med
installningarna.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sa att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vdnstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pa Tjanster Hem.

Valj Kopiering pd pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.
Vdlj fliken Sammansdtta jobb.

Vdlj Hamta sparade instdllningar.

Vélj 6nskad instdllning i listan Instdllningens namn.

Vdlj Lds in instéllningar. De programmerade instdllningarna aktiveras.

O % N o U & W

Du kan éndra instéliningarna vid behov. Andringarna sparas dock inte tillsammans med de
sparade instdllningarna.

10. Tryck pd Start pd kontrollpanelen foér att skanna originalet.

11. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

12. Pa skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stdngts
trycker du pd Jobbstatus pda enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.
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13. Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behover du fylla p& exempelvis papper eller héftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behover fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nér
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Mer information

Spara aktuella kopieringsinstallningar

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus

Ta bort sparade kopieringsinstallningar

Ndr du trycker pd Start for att gora en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de installiningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.

Anvand Ta bort instdllningar om du vill ta bort sparade instdllningar frdn enhetens minne. Hogst tio
uppsattningar installningar kan sparas, sa ibland kan du behéva ta bort dldre uppsattningar.

1. Tryck pa Tjanster Hem.

Valj Kopiering p& pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.

Vdlj fliken Sammansdtta jobb.

Vdlj Himta sparade installningar.

Vélj 6nskad instdllning i listan Instdllningens namn.

Vdlj Ta bort instdllningar.

N o v r W N

Vdlj Ta bort for att bekrafta borttagningen.

Mer information
Spara aktuella kopieringsinstallningar
Logga in p& enheten med anvandar-ID

Valja antal kopior

Ndr du trycker pa Start for att gora en kopia skannas originalen och bilderna lagras tillfélligt. Du kan
sedan skriva ut bilderna med de instdlliningar du har valt.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at kopieringsfunktionerna.

Du kan ange upp till 9999 kopior med alternativet Antal p& pekskarmen.
1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sa att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vdnstra hornet mot pilen hogst upp till vdanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.
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10.
11.

12.

13.

Tryck pd Tjanster Hem.

Valj Kopiering p& pekskdrmen. Kopieringsfunktionerna visas.
Valj fliken Sammansdtta jobb.

Valj Antal.

Ange 6nskat antal kopior med knappsatsen pa pekskérmen. Du kan radera en felaktig
inmatning med backstegsknappen X som visas i inmatningsfdltet.

Valj OK.
Gor alla 6nskade installningar.
Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.

P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stangts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Om jobbet dr kvar i listan Aktiva jobb behéver du fylla pd exempelvis papper eller haftklamrar
innan jobbet kan slutféras. Du kan ta reda pa vilket forbrukningsmaterial som behover fyllas pa
genom att markera jobbet och trycka pa Information. Jobbet skrivs ut nér
forbrukningsmaterialet har fyllts pé.

Ta bort originalet frn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar. Jobbet
lagras i jobblistan och kan bearbetas.

Mer information
Logga in p& enheten med anvandar-ID
Visa forlopp och information om ett jobb med menyn Jobbstatus
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Fax (Inbyggd fax)

Skicka ett fax (Inbyggd fax)

Det finns tre faxtjanster som kan installeras eller aktiveras pa enheten: Fax (Inbyggd fax),
Internetfax och Serverfax.

Med tjansten Fax (Inbyggd fax) kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av
faxenheter som d&r anslutna till telendtet.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma &t faxfunktionerna.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vdnstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.
4. Vdlj Fax pé pekskdarmen.
5. Ange mottagarinformationen med ett eller flera av de tillgéngliga alternativen.

e Ange mottagare: Har kan du ange ett faxnummer manuellt. Anvénd den alfanumeriska
knappsatsen for att ange numret och vdlj sedan Légg till. Anvénd det speciella
uppringningstecknet vid behov. Mata in siffror och tecken pa ldmpliga platser under
nummerinmatning.

Obs: Du kan behdva infoga en eller flera uppringningspauser mellan numret fér den externa
linjen och faxnumret. Uppringningspauserna visas som kommatecken i faxnumret.

Skriv mottagarens faxnummer och extra uppringningstecken med hjdlp av
knappsatsen pé pekskdrmen.

Uppringningspaus (,) lagger till en paus mellan nummer. Med pausen ges tid att
vaxla fran en intern linje till en extern under automatisk uppringning. For ytterligare
paustid ldgger man till flera pauser. Om du anvander debiteringskoder ldgger du in en
paus efter faxnumret men fore debiteringskoden.

Puls till ton ( : ) vaxlar mellan pulsval och tonval.

Maskera data (/) skyddar konfidentiell information genom att dndra varje tecken som
visas till en *. Detta dr praktiskt om en speciell debiteringskod eller ett speciellt
kreditkortsnummer erfordras for ett samtal. Vdlj Maskera data (/) innan du matar in
konfidentiella nummer och igen ndr du dr klar att ta bort maskeringen.
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Mellanslag ( ) - anvdnds for att inmatade nummer ska vara lattare att lédsa men de
ignoreras av enheten vid uppringning.
Invdnta kopplingston (=) avbryter uppringningen tills en férvantat nétverkssignal
kanns av. Det kan dven anvandas for att detektera en specifik signal vid uppringning av
en extern linje eller annan tjanst.
e Favoriter: Med det har alternativet kan du se och vdlja de personer eller grupper som ar
markerade som favoriter i maskinens adressbok. Vdlj en eller flera favoriter och tryck pd OK.
e Maskinens adressbok: Med detta alternativ kan du vélja faxnummer i adressboken. Vlj
pilen Ned, vdlj sedan Faxkontakter, Faxgrupper, Faxfavoriter eller Alla kontakter i
rullgardinsmenyn. Vdlj 6nskad kontakt och vdlj sedan Légg till i mottagare i menyn. Ta
bort en kontakt frdn mottagarlistan genom att vélja kontakten och sedan vélja Ta bort. Vdlj
och ldgg till flera kontakter eller valj OK.
e Brevlador: Med detta alternativ kan du lagra fax lokalt i enheten eller pd en fjdrransluten
faxmaskin.
e Hdmtning: Med detta alternativ kan faxdokument som lagrats pé en faxenhet bli
tillgangliga for fjarrhamtning av andra faxenheter. Nar Skyddad lagring vdljs skapar du en
lista 6ver faxnummer som har tillgéng till de lagrade faxen p& enheten.

Gor alla 6nskade installningar.
Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.
Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nér skdrmen Forlopp har stangts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

information

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Skicka ett fax via adressboken (Inbdddad fax)

Skicka ett fax till ett nummer som har sparats som favorit (Inbyggd fax)
Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

Syst

em Administrator Guide (Systemadministratorshandbok) www.xerox.com/support.

Lagra ett fax i en fjdrrbrevidda (inbyggd fax)

Lagra ett fax for hdmtning (inbyggd fax)

Lagra ett fax i en lokal brevldda (Inbyggd fax)

Skriva ut fax som har lagrats for hamtning (inbyggd fax)

Faxa

Skicka ett fax till ett nummer som har sparats som favorit (Inbyggd fax)

Med tjansten Fax (Inbyggd fax) kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av
faxenheter som d&r anslutna till telendtet.

Obs

Om

: Denna funktion mdste aktiveras av administratoren.

autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange

inloggningsuppgifter for att komma at faxfunktionerna.
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Anvand Favoriter ndr du snabbt vill fa fram faxnummer som du anvdnder ofta. Favoriterna sparas i
adressboken.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskédrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjanster Hem.

Vélj Fax p& pekskarmen.

Vdlj Favoriter....

Oppna vid behov fliken Fax. Den visas vanligtvis som standard nér du vdljer faxtjénsten.
Vélj mottagare.

Vélj OK.

o 0 N oo U & W

Gor alla 6nskade instdllningar.
10. Tryck pd Start pa kontrollpanelen foér att skanna originalet.
11. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

12. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pda enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Skicka ett fax via adressboken (Inbdddad fax)

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Spara ett nummer i adressboken som favorit (Inbyggd fax)

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

System Administrator Guide (Systemadministratorshandbok) www.xerox.com/support.

Spara ett nummer i adressboken som favorit (Inbyggd fax)

Med tjansten Fax (Inbyggd fax) kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av
faxenheter som dr anslutna till telendtet.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at faxfunktionerna.

Anvand Favoriter ndr du snabbt vill f& fram faxnummer som du anvdnder ofta. Favoriterna sparas i
adressboken.

1. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vélj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

2. Tryck pa Tjanster Hem.

3. Vdlj Fax pd pekskarmen.
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4. Vdlj Adressbok. Namnet pa knappen varierar beroende pé vilken typ av adressbok som
administratéren har installerat eller stallt in som grundinstalld adressbok. Knappen kan till
exempel ha namnet Maskinens adressbok eller Nétverksadressbok.

5. Vdlj 6nskat alternativ under Faxkontakter.

e Faxkontakter visar enskilda faxkontakter.
e Faxgrupper visar grupper med faxnummer.
e Faxfavoriter visar bara de faxkontakter eller faxgrupper som ér mdrkta som favoriter.

e Alla kontakter visar alla faxkontakter. Det hér dr det bdsta alternativet om du dr oscker pa
vilken grupp kontakten tillhor.

6. Vdljvid behov S6k... och skriv namnet p& mottagaren eller gruppen med tangentbordet. Om du
inte kdnner till hela namnet kan du skriva en del av namnet och sedan vdlja S6k.

7. Vdlj 6nskad mottagare.

8. Vdlj Information.

9. Markera stjarnikonen till hoger om fdltet for att ldgga till kontaktuppgifterna bland favoriterna.
10. Valj OK.

11. Vvalj OK.

Mer information

Skicka ett fax via adressboken (Inbdddad fax)

Logga in p& enheten med anvéandar-1D

Skicka ett fax till ett nummer som har sparats som favorit (Inbyggd fax)
Beskrivning av faxfunktionerna

Skapa en ny kontakt i faxadressboken (Inbyggd fax)

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjanster
System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Adressboken

Skicka ett fax via adressboken (Inbéaddad fax)

Med tjansten Fax (Inbyggd fax) kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av
faxenheter som dar anslutna till telendtet.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at faxfunktionerna.

Anvand adressboksalternativet for att ta fram ofta anvénda siffror eller grupper med faxnummer
som har lagrats i adressboken.

Upp till 200 individuella poster och 40 grupper kan placeras i mottagarlistan.
1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskdarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.
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3. Tryck pa Tjanster Hem.
4. Vdlj Fax pd pekskarmen.

5. Vdlj Maskinens adressbok. Namnet pd knappen varierar beror pé vilken typ av adressbok som
systemadministratoren har installerat eller stdllt in som standardadressbok, knappen kan t.ex.
heta Maskinens adressbok eller Nétverksadressbok.

6. Vdlj onskat alternativ under Faxkontakter.

e Faxkontakter visar enskilda faxkontakter.
o Faxgrupper visar grupper med faxnummer.
e Faxfavoriter visar bara de faxkontakter eller faxgrupper som &ar markta som favoriter.

e Alla kontakter visar alla faxkontakter. Det har dr det bdsta alternativet om du dr osdker pé
vilken grupp kontakten tillhor.

7. Vdljvid behov Sék... och skriv namnet pd mottagaren eller gruppen med tangentbordet. Om du
inte kdnner till hela namnet kan du skriva en del av namnet och sedan vdlja S6k.

8. Markera 6nskad mottagare och vdlj Lagg till i mottagare p&d menyn.
Ldgg till fler mottagare efter behov.

9. Om du villta bort en post i listan véljer du posten och ddrefter Ta bort i menyn. P&
bekraftelseskarmen vdljer du Ta bort for att godkdnna borttagningen.

10. Valj OK.

11. Gor alla 6nskade instdllningar.

12. Tryck pd Start pd kontrollpanelen foér att skanna originalet.

13. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

14. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Skapa en ny kontakt i faxadressboken (Inbyggd fax)

Skicka ett fax till ett nummer som har sparats som favorit (Inbyggd fax)

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Skapa en faxadress via Internettjdnster

Hamta kontaktuppgifter till administratéren via Internettjanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Adressbok

Skapa en ny kontakt i faxadressboken (Inbyggd fax)

Med tjansten Fax (Inbyggd fax) kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av
faxenheter som d&r anslutna till telendtet.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at faxfunktionerna.

Ndr du vdljer Skapa ny kontakt kan du lagga till en kontakt i adressboken, dar du sedan kan hamta
den.
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Obs: Denna funktion mdste aktiveras av administratdren.

1. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjanster Hem.

Vélj Fax p& pekskarmen.

Valj Maskinens adressbok.

Valj Skapa ny kontakt.

Valj Information.

Markera det tomma félt som du vill redigera.

Skriv uppgifterna med pekskdrmens tangentbord.

Vélj OK.

O 0 N oo U1 & W N

10. Markera de félt som du vill redigera och skriv uppgifterna med pekskdrmens tangentbord.

e Ange e-postadress i fdltet bredvid e-postikonen.

e Ange faxnummer i fdltet bredvid telefonikonen med grén bakgrund.

e Ange Internetfax-adress i faltet bredvid telefonikonen med brun bakgrund.
11. Vdlj OK.

12. Markera stjdrnikonen till hoger om féltet for att lagga till kontaktuppgifterna bland favoriterna.

13. Vlj OK.

Mer information

Redigera en enskild post i adressboken (inbyggd fax)

Skicka ett fax via adressboken (Inbdddad fax)

Skicka ett fax till ett nummer som har sparats som favorit (Inbyggd fax)

Logga in p& enheten med anvandar-1D

Beskrivning av faxfunktionerna

Skapa en faxadress via Internettjdnster

Hamta kontaktuppgifter till administratéren via Internettjanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Redigera en enskild post i adressboken (inbyggd fax)

Med tjansten Fax (Inbyggd fax) kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av
faxenheter som dr anslutna till telendtet.

Obs: Denna funktion mdste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at faxfunktionerna.

Ndr du véljer Lagg till i befintlig kontakt kan du ldgga till kontaktuppgifter i en befintlig kontakt. De

nya uppgifterna lagras i adressboken.

Obs: Denna funktion mdste aktiveras av administratdren.

1. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

2. Tryck pa Tjénster Hem.

3. Vdlj Fax pd pekskarmen.
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4. Vdlj Maskinens adressbok.

5. Vvdlj kontaktens namn.

6. Vdlj Information.

7. Vdlj faltet du vill redigera.

8. Skriv uppgifterna med pekskérmens tangentbord.

9. Vdlj OK.

10. Om du vill andra namnet som visas for kontaktens vdljer du Information.
11. valj faltet du vill redigera.

12. Skriv uppgifterna med pekskdrmens tangentbord.

13. Vvalj OK.

14. Markera stjérnikonen till hdger om faltet for att lédgga till kontaktuppgifterna bland favoriterna.
15. Vvalj OK.

Mer information

Skapa en ny kontakt i faxadressboken (Inbyggd fax)

Skicka ett fax via adressboken (Inbdddad fax)

Skicka ett fax till ett nummer som har sparats som favorit (Inbyggd fax)
Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Skapa en faxadress via Internettjanster

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster
System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Faxa dubbelsidiga original (Inbyggd fax)

Med tjansten Fax (Inbyggd fax) kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av
faxenheter som &r anslutna till telendtet.

Obs: Denna funktion mdste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at faxfunktionerna.

Anvand alternativen under Dubbelsidig skanning ndar du vill skanna bé&da sidorna av dokumentet.
Baksidan kan roteras.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjénster Hem.
Vidlj Fax p& pekskarmen.

Vdlj ett alternativ for att mata in mottagarinformation eller vélj Hoppa éver.

A

Oppna vid behov fliken Fax. Den visas vanligtvis som standard ndr du véljer faxtjénsten.
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7. Vdlj alternativ for dubbelsidig skanning.

o Enkelsidigt anvand det hdr alternativet om originalen &r utskrivna pé en sida.

e Dubbelsidigt anvand det har alternativet om originalen ar dubbelsidiga.
Dokumentmataren méste anvéndas ndr du vill skanna original med det har alternativet.

e Dubbelsidiga, rotera baksida anvdnd det har alternativet om originalen ar dubbelsidiga
och 6ppnas som en almanacka. Dokumentmataren mdste anvandas nér du vill skanna
original med det har alternativet.

8. Valj OK.

9. Gor alla 6nskade installningar.

10. Tryck pd Start pa kontrollpanelen fér att skanna originalet.

11. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

12. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Ange originaltyp for fax (Inbyggd fax)

Med tjansten Fax (Inbyggd fax) kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av
faxenheter som dr anslutna till telendtet.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratéren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at faxfunktionerna.

Anvand alternativen under Dokumenttyp ndr du vill ange vilken typ av original som ska skannas.
Genom att ange lamplig typ kan du hoja bildkvaliteten.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskédrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjanster Hem.
Vélj Fax p& pekskarmen.

Valj ett alternativ for att mata in mottagarinformation eller valj Hoppa over.

o oW

Oppna vid behov fliken Fax. Den visas vanligtvis som standard nér du vdljer faxtjénsten.
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7. Vdlj 6nskat alternativ under Dokumenttyp.

e Foto och text ger bilder med hog kvalitet men med néagot sdmre skdrpa i text och grafik.
Instdllningen rekommenderas for original som innehaller foton av hog kvalitet eller grafik
och text.

e Foto ger bast fotokvalitet men samre kvalitet pd text och grafik. Det hdr dr det bésta
alternativet for original som innehdller foton eller toningar utan text eller grafik.

e Text ger skarpare kanter och rekommenderas for text och grafik.
Obs: Alternativet Text ger snabbare sdndning.
8. Valj OkK.
9. Gor alla 6nskade instdllningar.
10. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.
11. Ta bort originalet frdin dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen ar klar.

12. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skérmen Forlopp har sténgts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Faxa dubbelsidiga original (Inbyggd fax)

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratéren via Internettjanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Ange faxupplosning (Inbyggd fax)

Med tjansten Fax (Inbyggd fax) kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av
faxenheter som d&r anslutna till telendtet.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at faxfunktionerna.

Anvand Upplésning ndr du vill balansera bildkvaliteten mot sandningstiden, om bilden ska skickas
via ett natverk. Hogre upplosning ger battre bildkvalitet men légre sdndningshastighet. Lagre
upplosning ger sdmre bildkvalitet med snabbare séndning.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pd dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjéinster Hem.
Vidlj Fax p& pekskarmen.

Vdlj ett alternativ for att mata in mottagarinformation eller valj Hoppa éver.

o v & W

Oppna vid behov fliken Fax. Den visas vanligtvis som standard ndr du véljer faxtjénsten.
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7. Vdlj onskat alternativ under Uppldsning.
o Standard (200x100 dpi) ger snabbast méjliga éverféring men inte basta bildkvalitet for
grafik och foton. Detta ar den rekommenderade uppldsningen for textdokument.

e Fin (200 dpi) ger textutskrift av genomsnittlig kvalitet och utskrift av foton och grafik med
lag kvalitet. Den hdr upplésningen rekommenderas for textdokument och grafik av
genomsnittlig kvalitet.

e Superfin (600 dpi) skapar den bésta bildkvaliteten och rekommenderas for foton och
rastrerade bilder eller bilder med gré toner.

8. Valj OK.

9. Gor alla 6nskade installningar.

10. Tryck pd Start pa kontrollpanelen fér att skanna originalet.

11. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

12. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Ange originaltyp for fax (Inbyggd fax)

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Ange format pa originalet som ska faxas (Inbyggd fax)

Med tjansten Fax (Inbyggd fax) kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av
faxenheter som dr anslutna till telendtet.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratéren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at faxfunktionerna.

Anvand alternativen under Dokumentformat ndr du vill att originalens format ska avkdnnas
automatiskt, ndr du vill ange format pd original med olika format och ndr du vill ange det exakta
formatet pd en bild som ska skannas.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hérnet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjanster Hem.
Vélj Fax p& pekskarmen.
Valj ett alternativ for att mata in mottagarinformation eller valj Hoppa over.

Oppna vid behov fliken Fax. Den visas vanligtvis som standard nér du vdljer faxtjénsten.

N oo W

Valj Dokumentformat.
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8. Vdlj dnskat alternativ under Dokumentformat.

o Auto avkdnning medfor att formatet avkdnns automatiskt. Detta dr grundinstdllningen.
Det avkdnda formatet matchas med ett standardpappersformat.

e Med Forinstdllda skanningsytor kan du ange formatet pd originalet i en lista med
forinstallda standardformat. Anvand rullningslisten for att se hela listan.

e Med Egen skanningsyta kan du ange en sdrskild yta som ska skannas. Det dr praktiskt om
du t.ex. vill skanna kvitton. Mat bredden (X) och hojden (Y) pd originalet som ska skannas
och ange matten for X och Y i falten.

e Med Dokument i olika format kan du skanna dokument som bestar av olika
pappersformat. Sidorna maste ha samma bredd, till exempel A4 (8,5 x 11") LSF och A3 (11
x 17") KSF. Andra mojliga kombinationer visas pd& pekskdrmen. Dokumentens format
avkanns automatiskt och utskriften varierar beroende pd vilken kombination du har valt.

Obs: Om du inte kdnner till pappersformaten pd den mottagande faxenheten kan du éndra format
pd dokumentet till ett standardformat. De flesta faxenheter skriver ut A4-sidor som standard. (I USA
och Kanada skriver de flesta maskiner ut sidor med formatet 8,5 x 11" som standard.)

9. Vdlj OK.

10. Gor alla 6nskade instéllningar.

11. Tryck pd Start pa kontrollpanelen fér att skanna originalet.

12. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

13. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Faxa boksidor (Inbyggd fax)

Ange att ett fax ska forminskas eller delas upp vid mottagning (Inbyggd fax)

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Bildkvalitet

Bildalternativ
Vdlja bildalternativ for fax (Inbyggd fax)

Med tjansten Fax (Inbyggd fax) kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av
faxenheter som &r anslutna till telendtet.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at faxfunktionerna.

Med funktionen Bildalternativ kan du vdlja utseende pd utskriften.
Anvand alternativen under Ljusare/maorkare om du vill andra ljusheten i bilden manuellt. Ljusa

original med blyertsbilder kan ge battre utskrift om du gor bilden morkare. Morka original, till
exempel rastrerade dokument och dokument med férgad bakgrund, kan behéva goras ljusare.
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Anvand funktionen Skérpa ndr du vill ange skérpan pd skannade bilder manuellt.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjanster Hem.

Vélj Fax p& pekskarmen.

Valj ett alternativ for att mata in mottagarinformation eller valj Hoppa over.
Spara uppgifterna genom att vdlja Sténg.

Valj fliken Bildkvalitet.

Valj Bildalternativ.

o 0 N oo U & W

Valj 6nskade alternativ.

10. Vvalj OK.

11. Tryck pd Start pa kontrollpanelen fér att skanna originalet.

12. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

13. Pa skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stdngts
trycker du pd Jobbstatus pda enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Gora fax ljusare eller morkare (Inbyggd fax)

Andra skarpan i fax (Inbyggd fax)

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Ange faxupplosning (Inbyggd fax)

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Gora fax ljusare eller mérkare (Inbyggd fax)

Med tjansten Fax (Inbyggd fax) kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av
faxenheter som d&r anslutna till telendtet.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at faxfunktionerna.
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Anvand alternativen under Ljusare/maorkare om du vill andra ljusheten i bilden manuellt. Ljusa
original med blyertsbilder kan ge battre utskrift om du gor bilden mérkare. Mérka original, till
exempel rastrerade dokument och dokument med fdrgad bakgrund, kan behdva géras ljusare.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.

4. Vdlj Fax pd pekskarmen.

5. Vdlj ett alternativ for att mata in mottagarinformation eller valj Hoppa over.
6. Vidlj fliken Bildkvalitet.

7. Vdlj Bildalternativ.

8. Valj onskat alternativ under Ljusare/mérkare.

e Flytta reglaget neddt om du vill géra den skannade bilden mérkare. Om bakgrunden i
utskriften blir for mork kan du radera bakgrunden med hjdlp av funktionen
Bakgrundsreducering.

e Flytta reglaget uppat om du vill géra den skannade bilden ljusare.

9. Vidlj OK.

10. Gor alla 6nskade instéllningar.
11. Tryck pd Start pa kontrollpanelen fér att skanna originalet.
12. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

13. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Andra skarpan i fax (Inbyggd fax)

Vdlja bildalternativ for fax (Inbyggd fax)

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Andra skérpan i fax (Inbyggd fax)

Med tjansten Fax (Inbyggd fax) kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av
faxenheter som &r anslutna till telendtet.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma &t faxfunktionerna.
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Anvand funktionen Skérpa ndr du vill ange skérpan pd skannade bilder manuellt.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.
4. Vdlj Fax pd pekskarmen.
5. Vdlj ett alternativ for att mata in mottagarinformation eller valj Hoppa over.
6. Vidlj fliken Bildkvalitet.
7. Vdlj Bildalternativ.
8. Valj onskat alternativ under Skdrpa.
e Flyttareglaget uppat om du vill géra den skannade bilden skarpare. Okning av skérpan ger
vanligtvis bdttre resultat med text an med foton.
e Flytta reglaget nedat om du vill gora den skannade bilden suddigare. Det har dr sdrskilt
anvandbart ndr du skannar foton.
9. Vidlj OK.

10. Gor alla 6nskade instéllningar.
11. Tryck pd Start pa kontrollpanelen fér att skanna originalet.
12. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

13. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Gora fax ljusare eller morkare (Inbyggd fax)

Vdlja bildalternativ for fax (Inbyggd fax)

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Bildforbdttring
Vdlja alternativ for bildférbéttring for fax (Inbyggd fax)

Med tjansten Fax (Inbyggd fax) kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av
faxenheter som dr anslutna till telendtet.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratéren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at faxfunktionerna.

Alternativen under Bildférbattring forbdttrar utskrifternas kvalitet genom att tona ned bakgrunden
eller justera kontrasten.
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Anvand Bakgrundsreducering ndr du vill forbdttra original med fargad bakgrund genom att tona
ned eller radera bakgrunden i utskriften. Detta alternativ kan vara bra nér originalet dr utskrivet pa
fargat papper.

Anvand Kontrast nar du vill styra tatheten i utskriften och kompensera original med fér mycket eller
for lite kontrast.

O % N o U & W

Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sa att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vdnstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pd kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pa Tjanster Hem.

Vélj Fax p& pekskarmen.

Vdlj ett alternativ for att mata in mottagarinformation eller valj Hoppa 6ver.
Valj fliken Bildkvalitet.

Valj Bildférbéttring.

Vdlj nskade alternativ.

Véllj OK.

. Gor alla 6nskade instdllningar.
11.
12.
13.

Tryck pd Start pd kontrollpanelen for att skanna originalet.
Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

P& skdrmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skérmen Forlopp har sténgts
trycker du pd Jobbstatus pda enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Ldgga till eller ta bort bakgrundsreducering for fax (Inbyggd fax)

Stdlla in faxkontrast (Inbyggd fax)

Logga in p& enheten med anvdandar-1D

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratéren via Internettjanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Ldgga till eller ta bort bakgrundsreducering for fax (Inbyggd fax)

Med tjansten Fax (Inbyggd fax) kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av
faxenheter som &r anslutna till telendtet.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at faxfunktionerna.
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Anvand Bakgrundsreducering ndr du vill forbdttra original med fargad bakgrund genom att tona
ned eller radera bakgrunden i utskriften. Detta alternativ kan vara bra nér originalet dr utskrivet pa
fargat papper.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.

4. Vdlj Fax pd pekskarmen.

5. Vdlj ett alternativ for att mata in mottagarinformation eller valj Hoppa over.

6. Vidlj fliken Bildkvalitet.

7. Vdlj Bildforbéttring.

8. Vdlj Auto reducering pd menyn Bakgrundsreducering ndr du vill reducera oénskad bakgrund
automatiskt.

e Vdlj vid behov Av om du vill inaktivera funktionen Bakgrundsreducering. Alternativet Av ar
sdrskilt anvandbart ndr du inte far ett godtagbart resultat med Mork justering nar
originalet dr ljust, nar originalet har gré eller fargad kant (till exempel ett diplom) eller nér
du vill framhdava detaljer i bundna original som syns sdmre pda grund av att papperets
kanter ér morka.

9. Vidlj OK.

10. Gor alla 6nskade instdllningar.
11. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.
12. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen ar klar.

13. Pd skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har sténgts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Vdlja alternativ for bildforbattring for fax (Inbyggd fax)

Stdlla in faxkontrast (Inbyggd fax)

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Gora fax ljusare eller morkare (Inbyggd fax)

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratéren via Internettjanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Stdlla in faxkontrast (Inbyggd fax)

Med tjansten Fax (Inbyggd fax) kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av
faxenheter som d&r anslutna till telendtet.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at faxfunktionerna.
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Anvand Kontrast nar du vill styra tatheten i utskriften och kompensera original med fér mycket eller
for lite kontrast.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.
4. Vdlj Fax pd pekskarmen.
5. Vdlj ett alternativ for att mata in mottagarinformation eller valj Hoppa over.
6. Vidlj fliken Bildkvalitet.
7. Vdlj Bildférbéttring.
8. Vdlj Auto kontrast p& menyn Kontrast ndr du vill att kontrastinstéliningarna ska anges
automatiskt. Eller valj Manuell kontrast nér du vill ange instdllningarna sjdlv.
e Flytta reglaget under Manuell kontrast mot Hog om du vill att svart och vitt ska forstdrkas
s att text och linjer blir skarpare. Installningen ger dock mindre detaljskdrpa i bilder.
e Flytta reglaget under Manuell kontrast mot Ldg om du vill att detaljer i ljusa och mérka
omraden i originalet ska aterges bdttre.
9. Vidlj OK.

10. Gor alla 6nskade instdllningar.
11. Tryck pd Start pa kontrollpanelen fér att skanna originalet.
12. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

13. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Vdlja alternativ for bildférbattring for fax (Inbyggd fax)

Lagga till eller ta bort bakgrundsreducering for fax (Inbyggd fax)

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Layoutjustering

Ange att ett fax ska forminskas eller delas upp vid mottagning (Inbyggd fax)

Med tjansten Fax (Inbyggd fax) kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av
faxenheter som d&r anslutna till telendtet.

Obs: Denna funktion mdste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at faxfunktionerna.
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Anvand Férminska/Dela upp ndr du vill ange hur faxet ska skrivas ut pa den mottagande
faxenheten.

N oo & W

10.
11.
12.
13.

Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vélj sedan Bekrafta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjanster Hem.

Vélj Fax p& pekskarmen.

Valj ett alternativ for att mata in mottagarinformation eller valj Hoppa over.
Valj fliken Layoutjustering.

Vidlj Forminska/Dela upp.

Vdlj onskat alternativ.

e Forminska medfor att bilden férminskas sé att den passar den mottagande faxenhetens

pappersformat.
e Dela upp medfor att stora sidor delas upp pa fler sidor vid utskrift.
Vdlj OK.

Gor alla 6nskade installningar.
Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.
Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nér skdrmen Forlopp har stangts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Ange format pé originalet som ska faxas (Inbyggd fax)

Faxa boksidor (Inbyggd fax)

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Faxa boksidor (Inbyggd fax)

Med tjansten Fax (Inbyggd fax) kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av
faxenheter som d&r anslutna till telendtet.

Obs: Denna funktion mdste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at faxfunktionerna.

Anvand alternativen under Bok nar du vill ange vilka sidor i en bok eller annat bundet original som
ska skannas.
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Enheten identifierar originalets format under skanningen. Om sidorna har en svart eller mérkfargad
kant tolkas sidorna som mindre dn de i sjdlva verket ar. For att dtgdrda detta anvdnder du
funktionen Egen skanningsyta i Dokumentformat dér du kan ange sidans exakta format.

Anvand funktionen Jobbsammansdttning — Sammansdtta jobb ndr du vill framstdlla
efterbehandlade satser av flera sidor i det bundna dokumentet.
1. Placera boken hogst upp till vanster p&d dokumentglaset.

2. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskérmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.

4. Vdlj Fax pd pekskarmen.

5. Vdlj ett alternativ fér att mata in mottagarinformation eller valj Hoppa over.

6. \Vilj fliken Layoutjustering.

7. Vdlj Bokfaxning.

8. Vdlj onskat alternativ under Bokkopiering om du vill radera ett omrade mitt i bokuppslaget for
att undvika mdrken efter innermarginalen.

e Med Av raderas inte innermarginalen i kopian.

e Bdda sidor innebdr att hela bokuppslaget skannas. Den vanstra sidan skannas forst.
Anvand pilknapparna och ange ett vérde fran 0 till 50 mm (O till 2") som ska raderas mitt i
bokuppslaget.

e Anvdnd Endast vénster sida om du bara vill skanna den vénstra sidan. Anvénd
pilknapparna och ange ett vérde fran 0 till 25 mm (0 till 1") som ska raderas av den hégra
kanten p& dokumentsidan.

e Anvdnd Endast hoger sida om du bara vill skanna den hogra sidan. Anvénd pilknapparna
och ange ett varde fran 0 till 25 mm (0 till 1") som ska raderas av den vanstra kanten pd
dokumentsidan.

9. Vvdlj OK.

10. Gor alla 6nskade instdllningar.
11. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.
12. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen ar klar.

13. Pd skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har sténgts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Ange format pé originalet som ska faxas (Inbyggd fax)

Ange att ett fax ska forminskas eller delas upp vid mottagning (Inbyggd fax)

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Ange originaltyp for fax (Inbyggd fax)

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Framstdlla ett fax med flera sid- eller segmentinstdllningar (Inbyggd fax)
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Faxalternativ

Skriva ut en faxbekrdaftelserapport (Inbyggd fax)

Med tjansten Fax (Inbyggd fax) kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av
faxenheter som dr anslutna till telendtet.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratéren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at faxfunktionerna.

Anvand Bekrdaftelserapport ndr du vill skriva ut en statusrapport som visar om faxet har gatt fram
eller inte.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstdill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskédrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjanster Hem.

Vélj Fax p& pekskarmen.

Vdlj ett alternativ for att mata in mottagarinformation eller valj Hoppa 6ver.
Vdlj fliken Faxalternativ.

Vilj Bekrdftelserapport.

G N o U & W

Vdlj onskat alternativ.

e Med Skriv ut bekréftelse skrivs det ut en sandningsrapport med information om faxet
samt en forminskad kopia av den forsta sidan i faxmeddelandet. Bekraftelserapporten
skrivs ut efter varje sndning. Nar du faxar till flera mottagare skrivs det ut en rapport som
visar namnen pd alla mottagare.

e Med Skriv ut endast vid fel skrivs rapporten ut bara vid fel.

9. Vdlj OK.

10. Gor alla 6nskade instéllningar.

11. Tryck pd Start pa kontrollpanelen fér att skanna originalet.

12. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

13. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
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Stdlla in starthastighet for fax (Inbyggd fax)

Med tjansten Fax (Inbyggd fax) kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av
faxenheter som &r anslutna till telendtet.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratéren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma &t faxfunktionerna.

Anvand Starthastighet nér du vill ange den hogsta sdndningshastigheten for faxet. Den faktiska
sandningshastigheten varierar beroende pa den mottagande faxenheten.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sa att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vdnstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.

4. Vdlj Fax pd pekskarmen.

5. Vdlj ett alternativ for att mata in mottagarinformation eller valj Hoppa over.
6. Vdlj fliken Faxalternativ.

7. Vdlj Starthastighet.

8. Vdlj 6nskat alternativ.

e Med Super G3 (33,6 Kbps) sker scindningen med en starthastighet pa 33 600 bitar per
sekund (bps). Felkorrigeringsldge (ECM) anvénds for att minimera sandningsfel. Det har ar
den snabbaste sdndningshastigheten och grundinstallningen.

e Med G3 (14,4 Kbps) sker sindningen med en starthastighet pa 14 400 bitar per sekund
(bps), vilket ar standardhastigheten for digitala fax i grupp 3. Anvands i miljoer ddr det finns
brus och storningar i telendtet som férhindrar hogre sandningshastigheter.
Felkorrigeringslage (ECM) anvdnds for att minimera sandningsfel.

o Med 4800 bps installt sker sindningen med en hastighet som dr anpassad till omréden
med ldg kommunikationskvalitet. Exempel Gr omrédden med storningar pd telelinjen och
dar det ofta intrdffar faxséndningsfel.

9. Vidlj OK.

10. Gor alla 6nskade instdllningar.
11. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.
12. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen ar klar.

13. Pd skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har sténgts
trycker du p& Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratéren via Internettjanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
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Ldgga till ett faxforsdttsblad (Inbyggd fax)

Med tjansten Fax (Inbyggd fax) kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av
faxenheter som &r anslutna till telendtet.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratéren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma &t faxfunktionerna.

Anvand Forsattsblad nar du vill lagga till en introduktionssida forst i faxet. Du kan lagga till en kort
kommentar pé& forsdttsbladet samt avsdndar- och mottagaruppgifter.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sa att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vdnstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pa Tjanster Hem.
Vélj Fax p& pekskarmen.
Vdlj ett alternativ for att mata in mottagarinformation eller valj Hoppa 6ver.

Vdlj Férsattsblad pd pekskarmen.

N o v W

Vdlj Pa om du vill ldgga till ett forsattsblad i faxet.

e Vdlj Av om du vill avbryta alla instdllningar och skicka faxet utan férsdttsblad.
8. Vdljinmatningsrutan Till och skriv mottagarens namn med tangentbordet.

9. Vdlj inmatningsrutan Fran och skriv avsdndarens namn med tangentbordet.
10. Vdlj 6nskad kommentar i listan Kommentar.

e Vdlj vid behov Redigera och redigera kommentaren med tangentbordet.
e Valj Av om du vill avbryta alla instéllningar.
11. Valj OK.

12. Gor alla 6nskade instdllningar.
13. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.
14. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen ar klar.

15. Pd skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har sténgts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratéren via Internettjanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
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Anvdnda timer for att skicka fax (Inbyggd fax)

Med tjansten Fax (Inbyggd fax) kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av
faxenheter som &r anslutna till telendtet.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratéren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma &t faxfunktionerna.

Anvand Fordréjd sdndning ndr du vill lagra ett fax i enhetens minne och skicka det vid ett angivet
klockslag. Jobben kan skickas mellan 15 minuter och 24 timmar efter tiden dé de programmerades.
Funktionen @r praktisk om du vill skicka faxet under tider med ldgre taxa eller om du faxar till en
annan tidszon.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sa att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vdnstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pa Tjanster Hem.

Vélj Fax p& pekskarmen.

Vdlj ett alternativ for att mata in mottagarinformation eller valj Hoppa 6ver.
Vdlj fliken Faxalternativ.

Vilj Fordrojd séndning.

G N o U & W

Vdlj Férdrojd sandning.
e Valj Av om du vill avbryta alla instéllningar.
9. Ange med hjdlp av pilknapparna ett klockslag dé faxet ska skickas.
e Om enheten drinstdlld pd 12-timmarsklocka ska du vdlja FM eller EM.
10. Vdlj OK.
11. Gor alla 6nskade instdllningar.
12. Tryck pd Start pa kontrollpanelen foér att skanna originalet.
13. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

14. Pa skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stdngts
trycker du pd Jobbstatus pda enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Logga in p& enheten med anvdandar-1D

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratéren via Internettjanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
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Skicka sidhuvudstext

Med tjansten Fax (Inbyggd fax) kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av
faxenheter som &r anslutna till telendtet.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratéren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma &t faxfunktionerna.

Med Skicka sidhuvudstext kan du lagga till rubriktextinformation nér du séinder ett fax. Det ar i
tillagg till den vanliga rubriktexten. Informationen skrivs ut i rubriken dverst pa varje sida i
faxsdndningen. Informationen visas pa skarmen och kan anpassas med verktygen. Mer information
finns i systemadministratérens handbok.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sa att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vdnstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pa Tjanster Hem.

Vélj Fax p& pekskarmen.

Vdlj ett alternativ for att mata in mottagarinformation eller valj Hoppa 6ver.
Vdlj fliken Faxalternativ.

Vdlj Skicka sidhuvudstext.

G N o U & W

Vélj P& om du vill lagga till rubriktext i saéndningen.

e Valj Av om du vill avbryta eventuella instéliningar for rubriktext som du angett.
9. Vdlj OK.

10. Gor alla 6nskade instdllningar.
11. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.
12. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen ar klar.

13. Pd skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har sténgts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information
Logga in p& enheten med anvandar-ID
Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster
System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Brevlador
Lagra ett fax i en lokal brevlada (Inbyggd fax)

Med tjansten Fax (Inbyggd fax) kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av
faxenheter som &r anslutna till telendtet.
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Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma &t faxfunktionerna.

Brevladorna dr platser i enhetens minne dér inkommande fax lagras och utgaende fax kan hdmtas.
Alla mottagna fax kan lagras i brevladorna tills det ar dags att hamta dem.

Brevlddorna stdills in av administratdren. Minst en brevldda maste ha stdllts in for att du ska kunna
anvanda funktionen. Hogst 200 brevladdor kan stdllas in. For att kunna hamta fax i brevlddan maste
du uppge ditt brevlddenummer till avséndaren. For att kunna hédmta ett fax i breviddan mdste du

kanna till ditt brevi@denummer. Du kan ockséd ange ett l[6senord for brevléddan.

Anvand ett l6senord ndr du vill skydda faxdokumentet mot obehdriga anvdndare. Lésenordet
bestar av fyra siffror.

Obs: Om l6senordet till en brevldda har angetts till 0000 kan den 6ppnas med en kombination av
vilka siffror som helst eller inga siffror alls.

Obs: Hamtning innebdr att faxet inte skickas till mottagaren utan sparas pd den séndande enheten.
Nar mottagaren @r redo att hdmta faxet kontaktar han/hon enheten och begar faxet.

Anvand alternativet Lagra i brevldda for att lagra ett dokument pa enheten, redo att hdmtas.
Dokumentet lagras i brevladdan och skickas vid begdran automatiskt till en fjarransluten faxmaskin.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjanster Hem.
Vdlj Fax pé pekskarmen.
Valj Brevlador.

Vél Lagra i brevlada.
Vdlj Lagra i brevlada.

Markera en brevldda i listan.

© % N oo U BWw

Valj vid behov inmatningsrutan Losenord till brevliada och ange brevlddans fyrsiffriga
|6senord.

10. Vvalj OK.

11. Gor alla 6nskade instéllningar.

12. Tryck pd Start pd kontrollpanelen fér att skanna originalet.

13. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen ar klar.

14. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skarmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.
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Mer information

Lagra ett fax i en fjarrbrevidda (inbyggd fax)

Skriva ut fax som har lagrats i en lokal brevlidda (Inbyggd fax)

Ta bort fax som har lagrats i en lokal brevlédda (Inbyggd fax)

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Lagra ett fax i en fjdarrbreviada (inbyggd fax)

Med tjansten Fax (Inbyggd fax) kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av
faxenheter som d&r anslutna till telendtet.

Obs: Denna funktion mdste aktiveras av administratéren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at faxfunktionerna.

Brevlddorna dr platser i enhetens minne ddr inkommande fax lagras och utgdende fax kan hamtas.
Alla mottagna fax kan lagras i brevladorna tills det &r dags att hamta dem.

Brevlddorna stdlls in av administratéren. Minst en brevlidda mdste ha stéllts in for att du ska kunna
anvanda funktionen. Hogst 200 brevlddor kan stdllas in. Fér att kunna hdmta fax i breviddan mdste
du uppge ditt brevliadenummer till avsdndaren. For att kunna hdmta ett fax i brevi@dan mdste du

kdnna till ditt brevidadenummer. Du kan ocksa ange ett [6senord for brevladan.

Anvand ett l6senord nér du vill skydda faxdokumentet mot obehdériga anvdndare. Lésenordet
bestar av fyra siffror.

Obs: Om l6senordet till en brevldda har angetts till 0000 kan den 6ppnas med en kombination av
vilka siffror som helst eller inga siffror alls.

Obs: Hamtning innebdr att faxet inte skickas till mottagaren utan sparas pa den siindande enheten.
Nd&r mottagaren dr redo att hdmta faxet kontaktar han/hon enheten och begdr faxet.

Anvand Skicka till fjarrbrevldda ndr du vill skicka ett fax direkt till en persons privata brevlada pé& en
motstation. Motstationen maste vara utrustad med brevlddefunktion.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pa dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vlj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjéinster Hem.
Vidlj Fax p& pekskarmen.
Vdlj Brevlador.

Vél Lagra i brevlada.

Vdlj Fjérrbreviada.

G N o U & W

Markera fdltet Ange ett motstationsnummer.
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9. Skriv mottagarens faxnummer och extra uppringningstecken med hjélp av knappsatsen pa
pekskarmen.

10. Valj OK.
11. Vdlj inmatningsrutan Brevlddenummer och ange brevlddans nummer mellan 001 och 200.

12. Vdlj vid behov inmatningsrutan Lésenord till brevlada och ange brevlddans fyrsiffriga
|6senord.

13. Vvalj OK.

14. Gor alla 6nskade instéallningar.

15. Tryck pd Start pd kontrollpanelen fér att skanna originalet.

16. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

17. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Lagra ett fax i en lokal brevldda (Inbyggd fax)

Skriva ut fax som har lagrats i en lokal brevldda (Inbyggd fax)

Ta bort fax som har lagrats i en lokal brevlédda (Inbyggd fax)

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Skriva ut fax som har lagrats i en lokal brevliada (Inbyggd fax)

Med tjansten Fax (Inbyggd fax) kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av
faxenheter som &r anslutna till telendtet.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at faxfunktionerna.

Brevladorna dr platser i enhetens minne dér inkommande fax lagras och utgaende fax kan hdmtas.
Alla mottagna fax kan lagras i brevladorna tills det ar dags att hdmta dem.

Brevlddorna stdlls in av administratéren. Minst en brevlada mdste ha stéllts in for att du ska kunna
anvdnda funktionen. Hogst 200 brevlddor kan stdllas in. Fér att kunna hdmta fax i breviddan mdste
du uppge ditt breviadenummer till avsdndaren. For att kunna hdmta ett fax i breviddan mdste du

kdnna till ditt breviddenummer. Du kan ocksa ange ett l6senord for breviadan.

Anvand ett l6senord ndr du vill skydda faxdokumentet mot obehdriga anvdndare. Losenordet
bestar av fyra siffror.

Obs: Om losenordet till en brevldda har angetts till 0000 kan den 6ppnas med en kombination av
vilka siffror som helst eller inga siffror alls.

Obs: Hamtning innebdr att faxet inte skickas till mottagaren utan sparas pd den séindande enheten.
Ndar mottagaren @r redo att hdmta faxet kontaktar han/hon enheten och begar faxet.
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Anvand alternativet Skriv ut fran breviada for att skriva ut fax lagrade i den lokala brevlddan.

1. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjanster Hem.

Vélj Fax p& pekskarmen.

Valj Brevlador.

Valj Skriv ut fran brevlada.

Vdlj Lagra i brevlada.

Markera en brevldda i listan.

G N o U & W N

Valj vid behov inmatningsrutan Losenord till brevliada och ange brevlddans fyrsiffriga
|6senord.

9. Vadlj Utskrift for att skriva ut alla dokument i breviddan. Dokumenten i brevlddan skrivs ut. Ta
bort innehdllet i brevliddan efter utskrift genom att vélja Tém brevlada. Valj Tém brevlada for
att bekrafta.

10. Vvalj OK.
11. Spara uppgifterna genom att vélja Sténg.

Mer information

Lagra ett fax i en fjdrrbrevidda (inbyggd fax)

Lagra ett fax i en lokal brevldda (Inbyggd fax)

Ta bort fax som har lagrats i en lokal brevlédda (Inbyggd fax)

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Skriva ut fax som lagrats i en fjdarrbrevlada (inbyggd fax)

Med tjansten Fax (Inbyggd fax) kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av
faxenheter som d&r anslutna till telendtet.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at faxfunktionerna.

Brevladorna dr platser i enhetens minne dér inkommande fax lagras och utgaende fax kan hdmtas.
Alla mottagna fax kan lagras i brevladorna tills det ar dags att hdmta dem.

Brevladdorna stdills in av administratdren. Minst en brevldda maste ha stallts in for att du ska kunna
anvanda funktionen. Hogst 200 brevladdor kan stdllas in. For att kunna hamta fax i brevliddan maste
du uppge ditt brevlddenummer till avsandaren. For att kunna hédmta ett fax i breviddan mdéste du

kanna till ditt breviddenummer. Du kan ockséd ange ett l[6senord for brevléddan.

Anvand ett l6senord ndr du vill skydda faxdokumentet mot obehdriga anvdandare. Lésenordet
bestar av fyra siffror.

Obs: Om l6senordet till en brevldda har angetts till 0000 kan den 6ppnas med en kombination av
vilka siffror som helst eller inga siffror alls.

Obs: Hamtning innebdr att faxet inte skickas till mottagaren utan sparas pa den sindande enheten.
Ndr mottagaren dr redo att hdmta faxet kontaktar han/hon enheten och begar faxet.
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Anvand alternativet Skriv ut frén brevlada for att skriva ut fax lagrade i en fjérrbreviada.

1. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjanster Hem.

Vélj Fax p& pekskarmen.

Valj Brevlador.

Valj Skriv ut fran brevlada.

Valj Fjdrrbreviada.

Markera faltet Ange ett motstationsnummer.

Valj inmatningsrutan Breviadenummer och ange breviddans nummer mellan 001 och 200.

© o N oo U & W N

Valj vid behov inmatningsrutan Losenord till brevliada och ange brevlddans fyrsiffriga
|6senord.

—_
o

. Valj Utskrift for att skriva ut alla dokument i breviddan. Dokumenten i brevlddan skrivs ut. Ta
bort innehdllet i brevliddan efter utskrift genom att vélja Tém brevlada. Valj Tém brevlada for
att bekrafta.

11. Spara uppgifterna genom att vélja Sténg.

Mer information

Lagra ett fax i en fjdrrbrevidda (inbyggd fax)

Lagra ett fax i en lokal brevldda (Inbyggd fax)

Ta bort fax som har lagrats i en lokal brevlédda (Inbyggd fax)

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Ta bort fax som har lagrats i en lokal breviada (Inbyggd fax)

Med tjansten Fax (Inbyggd fax) kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av
faxenheter som d&r anslutna till telendtet.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at faxfunktionerna.

Brevladorna dr platser i enhetens minne dér inkommande fax lagras och utgaende fax kan hdmtas.
Alla mottagna fax kan lagras i brevladorna tills det dr dags att hdmta dem.

Brevlddorna stdills in av administratdren. Minst en brevldda maste ha stallts in for att du ska kunna
anvanda funktionen. Hogst 200 brevladdor kan stdllas in. For att kunna hamta fax i brevlddan maste
du uppge ditt brevlddenummer till avséndaren. For att kunna hédmta ett fax i breviddan mdéste du

kanna till ditt breviddenummer. Du kan ocksd ange ett [6senord for brevléddan.

Anvand ett l6senord ndr du vill skydda faxdokumentet mot obehdriga anvdandare. Lésenordet
bestar av fyra siffror.

Obs: Om l6senordet till en brevldda har angetts till 0000 kan den 6ppnas med en kombination av
vilka siffror som helst eller inga siffror alls.

Obs: Hamtning innebdr att faxet inte skickas till mottagaren utan sparas pa den séndande enheten.
Ndr mottagaren dr redo att hdmta faxet kontaktar han/hon enheten och begar faxet.
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Anvand Ta bort dokument i lokal brevldda nér du vill ta bort fax som har lagrats i din brevlada.
1. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjanster Hem.

Vélj Fax p& pekskarmen.

Valj Brevlador.

Vél Lagra i brevlada.

Vdlj Lagra i brevlada.

Markera en brevldda i listan.

© N oo B W N

Valj vid behov inmatningsrutan Losenord till brevlada och ange brevlddans fyrsiffriga
|6senord.

9. Vilj OK.

10. Valj Tom brevlada for att ta bort alla dokument i den valda brevlddan. Valj Tom brevlada for
att bekrafta.

Mer information

Lagra ett fax i en fjdrrbrevidda (inbyggd fax)

Lagra ett fax i en lokal brevldda (Inbyggd fax)

Skriva ut fax som har lagrats i en lokal brevlidda (Inbyggd fax)

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Hamtning
Lagra ett fax for hdmtning (inbyggd fax)

Med tjansten Fax (Inbyggd fax) kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av
faxenheter som d&r anslutna till telendtet.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratéren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at faxfunktionerna.

Anvand Icke-skyddad hamtning ndr du vill lagra icke-konfidentiella dokument pa enheten.
Dokumenten kan hdmtas av vem som helst som har ditt faxnummer och vars enhet dr utrustad med
funktioner for att hamta fax frén en motstation.

Obs: Hamtning innebdr att faxet inte skickas till mottagaren utan sparas pd den sindande enheten.

Nd&r mottagaren dr redo att hamta faxet kontaktar han/hon enheten och begdr faxet.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sa att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vdnstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.
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Tryck pd Tjanster Hem.
Vélj Fax p& pekskarmen.
Vélj Hamtning.

Valj Lagra hdmtningsfiler.

N oo W

Sa har lagrar du ett icke-skyddat fax for hamtning:

o Vdlj Icke-skyddad lagring.

e Vdlj OK.

e Vdlj Uppdatera instdllning for att bekrafta.
8. S&hdr lagrar du ett skyddat fax fér hamtning:

o Valj Skyddad lagring.

e Vidlj faltet Ange faxnummer och ange faxnumret till fjcirrenheten med hjdlp av
knappsatsen. Vdlj OK.

e Vdlj knappen +. Faxnumret ldggs till i &tkomstlistan.

e Fortsdtt att ange faxnummer till alla fjarrenheter som behéver dtkomst.

e Vdlj OK.

e Vdlj Uppdatera instdllning for att bekrafta.

9. Gor alla 6nskade instdllningar.

10. Tryck pa Start p& kontrollpanelen for att skanna originalet.
11. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

12. Pa skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stdngts
trycker du pd Jobbstatus pda enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Logga in p& enheten med anvdandar-1D

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratéren via Internettjanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Skriva ut fax som har lagrats fér hdmtning (inbyggd fax)

Med tjansten Fax (Inbyggd fax) kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av
faxenheter som d&r anslutna till telendtet.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at faxfunktionerna.

Anvand Hamta frdn motstation nar du vill anropa en fjdrrfaxenhet och hamta ett fax. Med
Fjarrhamtning kan du hamta fax omedelbart eller vid en angiven tid. Du kan hédmta fax fran flera

motstationer samtidigt.

Anvand Fordroéjd sandning ndr du vill programmera ett visst klockslag dé faxet ska hamtas pd
motstationen.
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Obs: Hamtning innebdr att faxet inte skickas till mottagaren utan sparas pd den sindande enheten.
Nd&r mottagaren dr redo att hdmta faxet kontaktar han/hon enheten och begdr faxet.

1. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjanster Hem.

Vélj Fax p& pekskarmen.

Vélj Hamtning.

Valj Skriv ut fran hdmtningsenhet.

o v B W N

Sa hdar skriver du ut fax lagrade for hédmtning pé den lokala enheten:

e Valj Hamtning fran lokal fax.
e Vdlj Utskrift. Faxen skrivs ut.

e Tabort lagrade fax efter utskrift genom att valja Tom faxhdmtning. Valj Tom
faxbrevlada for att bekréfta.

7. Sé& har skriver du ut fax lagrade fér hdmtning pd en motstation:

e Vdlj Hamtning fran motstation.

e \Vidlj faltet Ange faxnummer och ange faxnumret till fjcirrenheten med hjdlp av
knappsatsen. Vdlj OK.

o Valj knappen + for att l&dgga till numret i listan. Ange ytterligare faxnummer vid behov.

e Redigera faxnummerlistan genom att vélja ett nummer i listan och ddrefter Ta bort eller
Redigera.

e Vdlj vid behov Férdréj hamtning om du vill hdmta faxen vid en senare tidpunkt, till
exempel om du vill hamta dokument frén en annan tidszon.

Valj Férdroj hdmtning.
Ange med hjdlp av pilknapparna ett klockslag dé faxet ska skickas.
Om enheten dr installd pd 12-timmarsklocka ska du vdlja FM eller EM.
Valj OK.
8. Vdlj Utskrift. Dokument som lagrats p& motstationen for hdmtning skrivs ut.

9. Spara uppgifterna genom att vdlja Stdng.

Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Ta bort fax som har lagrats fér hdmtning (inbyggd fax)

Med tjansten Fax (Inbyggd fax) kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av
faxenheter som &r anslutna till telendtet.

Obs: Denna funktion mdste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at faxfunktionerna.

Anvand Ta bort alla lagrade dokument ndr du vill ta bort alla dokument som @r lagrade pd enheten
for hamtning.
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Obs: Hamtning innebdr att faxet inte skickas till mottagaren utan sparas pd den sindande enheten.
Nd&r mottagaren dr redo att hdmta faxet kontaktar han/hon enheten och begdr faxet.

1. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskédrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjénster Hem.
Vidlj Fax p& pekskarmen.
Vdlj Himtning.

Vdlj Lagra hdmtningsfiler.

o v B W N

Sa har lagrar du ett icke-skyddat fax for hamtning:

e \Vilj Icke-skyddad lagring.

o Vdlj OK.

e Vdlj Uppdatera instdllning for att bekrafta.

Valj Tom faxhamtning och ddrefter Tém faxhdamtning for att bekrafta.

8. Vdlj OK.

Mer information

Logga in p& enheten med anvdandar-1D

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratéren via Internettjanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Framstalla ett fax med flera sid- eller segmentinstdllningar
(Inbyggd fax)

Med tjansten Fax (Inbyggd fax) kan du skanna dokument och skicka dem till de flesta typer av
faxenheter som d&r anslutna till telendtet.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at faxfunktionerna.

Anvand Sammansdtta jobb ndr jobbet kréver olika instdlliningar for varje sida eller ndr dokumentet
innehdller grupper med sidor (segment).

Du kan ocksa anvanda Sammansdtta jobb ndr du i ett och samma jobb vill kombinera separata
sidor som har skannats pad dokumentglaset.

1. Dela upp originalen i grupper som kan stdllas in separat.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pa Tjanster Hem.

Vélj Fax p& pekskarmen.

Vidlj ett alternativ for att mata in mottagarinformation eller valj Hoppa éver.
Vilj fliken Sammansdtta jobb.

Vdlj Sammansdtta jobb.

G N o v & W

Valj Pa for att aktivera funktionen och tillhérande alternativ.

e Vdlj vid behov Av om du vill avbryta alla installningar.
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9. Vdlj Alternativ... och vdlj 6nskade alternativ.

o Visa oversiktsfonster mellan segment visar jobbets status nér varje avsnitt har skannats.

e Inaktivera Sammansdtta jobb ndr jobbet har skickats inaktiverar funktionen
automatiskt nar det sista segmentet har skannats.

10. Vdlj OK.
11. Vdlj OK.
12. Valj funktionerna for det forsta segmentet i jobbet.

e Om du anvander Sammansdtta jobb med jobb som innehdller flikpapper maste du
kontrollera att flikpapperet @r ratt ilagt och sedan vdlja det magasin som innehdéller
flikpapperet.

Obs: Om du vdljer flikpapper flyttas bilden automatiskt 13 mm &t hdger om flikoriginalet har
formatet A4 eller 8,5x 11"

13. Placera originalen till det forsta segmentet med framsidan uppdt i dokumentmatarens
inmatningsfack. Justera pappersstodet sd att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera det forsta segmentet med framsidan nedat pa
dokumentglaset och med vanstra hérnet mot pilen hogst upp till vénster. Sténg
dokumentmataren.

14. Tryck pé Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.

15. Ta bort originalen till det forsta segmentet ndr de har skannats. Det férsta segmentet visas i
listan pa skdrmen Sammansdtta jobb.

16. Vdlj vid behov alternativ for segmentet.

e Tabort sista segment tar bort segmentet som just har skannats. Du kan fortsatta stdlla in
det sammansatta jobbet.

e Ta bort alla segment tar bort den aktuella jobbsammansdttningen. Huvudskérmen for
Sammansdtta jobb visas igen.

17. Vdlj Programmera ndsta segment.

18. Vdlj alternativ till det andra segmentet.

19. Lagg i originalen till det andra segmentet.

20. Tryck pa Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.

21. Upprepa forloppet tills du har programmerat och skannat alla segment i jobbet.
22. Vdlj Skicka jobb ndr det sista segmentet har skannats.

23. Pa skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nér skdrmen Forlopp har stdngts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratéren via Internettjanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
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Serverfax

Skicka ett serverfax

Det finns tre faxtjanster som kan installeras eller aktiveras pa enheten: Fax (Inbyggd fax),
Internetfax och Serverfax.

Serverfax skannar dokument och skickar dem till en faxenhet av valfri typ som dr ansluten till ett
telendt. Faxen skickas frén enheten till en extern faxserver som skickar dem vidare via telendtet till
det angivna faxnumret.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at Serverfax-funktionerna.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pd dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjénster Hem.
4. Vdlj Serverfax.
5. Ange mottagarinformationen med ett eller flera av de tillgangliga alternativen.

e Ange mottagare: Har kan du ange ett faxnummer manuellt. Anvand den alfanumeriska
knappsatsen for att ange numret och vdlj sedan Légg till. Anvénd det speciella
uppringningstecknet vid behov. Mata in siffror och tecken pd [@mpliga platser under
nummerinmatning.

Obs: Du kan behova infoga en eller flera uppringningspauser mellan numret for den externa
linjen och faxnumret. Uppringningspauserna visas som kommatecken i faxnumret.

Skriv mottagarens faxnummer och extra uppringningstecken med hjdlp av
knappsatsen pé pekskdarmen.

Uppringningspaus (,) ldgger till en paus mellan nummer. Med pausen ges tid att
vaxla fran en intern linje till en extern under automatisk uppringning. For ytterligare
paustid ldgger man till flera pauser. Om du anvdnder debiteringskoder ldgger du in en
paus efter faxnumret men fore debiteringskoden.

Puls till ton ( : ) védxlar mellan pulsval och tonval.

Maskera data (/) skyddar konfidentiell information genom att dndra varje tecken som
visas till en *. Detta dr praktiskt om en speciell debiteringskod eller ett speciellt
kreditkortsnummer erfordras for ett samtal. Vdlj Maskera data (/) innan du matar in
konfidentiella nummer och igen ndr du dr klar att ta bort maskeringen.

Mellanslag ( ) - anvdnds for att inmatade nummer ska vara lattare att ldsa men de
ignoreras av enheten vid uppringning.

Invénta kopplingston (=) avbryter uppringningen tills en férvantat nétverkssignal
kanns av. Det kan dven anvandas for att detektera en specifik signal vid uppringning av
en extern linje eller annan tjanst.
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e Faxkatalog: Med detta alternativ kan du valja faxnummer frén faxkatalogen. Vdlj pilarna
Upp eller Ned for att bldddra genom listan, valj dnskad kontakt och darefter Lagg till i
mottagare i rullgardinsmenyn. Ta bort en kontakt frdn mottagarlistan genom att vélja
kontakten och sedan vdlja Ta bort. Vdlj och ldgg till flera kontakter eller valj OK.

Gor alla 6nskade instdllningar.
Tryck pd Start pd kontrollpanelen for att skanna originalet.

Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

O o N o

P& skdrmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skérmen Forlopp har sténgts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratéren via Internettjanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Skicka ett serverfax med funktionen Skanna arbetsflode

Det finns tre faxtjanster som kan installeras eller aktiveras pa enheten: Fax (Inbyggd fax),
Internetfax och Serverfax.

Serverfax skannar dokument och skickar dem till en faxenhet av valfri typ som dr ansluten till ett
telendt. Faxen skickas fran enheten till en extern faxserver som skickar dem vidare via telendtet till
det angivna faxnumret.

Om du ofta skickar fax till samma nummer och med samma instdllningar kan det vara enklare att
skicka faxet med funktionen Skanna arbetsflode an med funktionen Serverfax.

Om du anvdnder Skanna arbetsfléde mdste du skapa en mall med anvisningar om faxsdndningen
och vdlja tjansten Skanna arbetsflode i stdllet for Serverfax. Funktionen Skanna arbetsflode skickar
faxet med hjdlp av av funktionen Serverfax.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Mer information

Anvdnda Skanna arbetsflode

Skapa en ny mall i Internettjanster

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjanster

Logga in p& enheten med anvandar-ID
Beskrivning av faxfunktionerna

Serverfax

Faxkatalog
Skicka ett fax med hjdlp av faxkatalogen (Serverfax)

Serverfax skannar dokument och skickar dem till en faxenhet av valfri typ som dr ansluten till ett
telendt. Faxen skickas fréin enheten till en extern faxserver som skickar dem vidare via telendtet till
det angivna faxnumret.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.
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Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at Serverfax-funktionerna.

Med Faxkatalog kan du lagra enskilda faxnummer som du anvander ofta. Du kan lagga in hdgst 30
poster.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sa att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vdnstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskérmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.
4. Vdlj Serverfax.
5. Vvdlj Faxkatalog.
6. Markera 6nskad mottagare och vdlj Légg till i mottagare pd menyn.
Ldagg till fler mottagare efter behov.
e Omdu vill redigera en post markerar du den i listan och vdljer Redigera... pd menyn.
Redigera posten och vdlj OK.
e Omdu vill ta bort en post i listan markerar du posten och véljer Ta bort mottagare p&
menyn. Valj Ta bort for att bekrafta borttagningen.
7. Vdlj OK.

8. Gor alla 6nskade instdllningar.
9. Tryck pa Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.
10. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

11. Pa skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stdngts
trycker du pd Jobbstatus pda enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Lagga till ett nummer i faxkatalogen (Serverfax)

Logga in p& enheten med anvédndar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Ldgga till ett nummer i faxkatalogen (Serverfax)

Serverfax skannar dokument och skickar dem till en faxenhet av valfri typ som dr ansluten till ett
telendt. Faxen skickas frén enheten till en extern faxserver som skickar dem vidare via telendtet till
det angivna faxnumret.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at Serverfax-funktionerna.
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Med Faxkatalog kan du lagra enskilda faxnummer som du anvander ofta. Du kan lagga in hdgst 30
poster.

1. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

2. Tryck pa Tjanster Hem.

3. Vdlj Serverfax.

4. Vdlj Faxkatalog.

5. Markera ett tomt block i faxnummerlistan. Anvand rullningslisten om det behovs.

6. Skriv mottagarens faxnummer och extra uppringningstecken med hjélp av knappsatsen pa
pekskarmen.

e Uppringningspaus (,) ldgger till en paus mellan nummer. Med pausen ges tid att véxla
fran en intern linje till en extern under automatisk uppringning. For ytterligare paustid
ldgger man till flera pauser. Om du anvdnder debiteringskoder lagger du in en paus efter
faxnumret men fore debiteringskoden.

e Lang paus () anvéinds for att ldgga in en ldng paus mellan nummer.

e Maskera data (/) skyddar konfidentiell information genom att dndra varje tecken som
visas till en *. Detta dr praktiskt om en speciell debiteringskod eller ett speciellt
kreditkortsnummer erfordras for ett samtal. Valj Maskera data (/) innan du matar in
konfidentiella nummer och igen ndr du dr klar att ta bort maskeringen.

» Gruppringning (\) anvénds for att lagga till ett till faxnummer i posten om ett fax ska
skickas till flera mottagare.

e Puls till ton ( :) vixlar mellan pulsval och tonval.

e Loésenordskontroll (S) anvands for identifiering av fjdrrterminal. Detta tecken verifierar att
ratt nummer har ringts upp.

e Vdnta pa natverkssignal (W) avbryter uppringningen tills en férvantat nétverkssignal
kanns av. Det kan Gven anvandas for att detektera en specifik signal vid uppringning av en
extern linje eller annan tjanst.

e Mellanslag anvdnds for att inmatade nummer ska vara lattare att [dsa men det ignoreras
av enheten vid uppringning.

e Ldsbarhetstecken (+), detta tecken anvdnds for ldsbarhetsandamal och paverkar inte
numret som angavs

7. Vdlj OK.

e Omdu vill redigera en post markerar du den i listan och vdljer Redigera... pd menyn.
Redigera posten och vdlj OK.

e Omduvill ta bort en post i listan markerar du posten och vdljer Ta bort mottagare pa
menyn. Valj Ta bort for att bekrafta borttagningen.

Mer information

Skicka ett fax med hjdlp av faxkatalogen (Serverfax)

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratdren via Internettjanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Faxa dubbelsidiga original (Serverfax)

Serverfax skannar dokument och skickar dem till en faxenhet av valfri typ som dr ansluten till ett
telendt. Faxen skickas fréin enheten till en extern faxserver som skickar dem vidare via telendtet till
det angivna faxnumret.
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Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at Serverfax-funktionerna.

Anvand alternativen under Dubbelsidig skanning nar du vill skanna bé&da sidorna av dokumentet.
Baksidan kan roteras.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pd dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjénster Hem.
Valj Serverfax.

Vdlj ett alternativ for att mata in mottagarinformation eller valj Hoppa éver.

o v & W

Vdlj alternativ for dubbelsidig skanning.

e Enkelsidigt anvdnd det hdr alternativet om originalen ar utskrivna pd en sida.

e Dubbelsidigt anvdnd det hdr alternativet om originalen @r dubbelsidiga.
Dokumentmataren mdste anvandas ndr du vill skanna original med det hdr alternativet.

e Dubbelsidiga, rotera baksida anvdnd det har alternativet om originalen ar dubbelsidiga
och 6ppnas som en almanacka. Dokumentmataren mdste anvandas ndr du vill skanna
original med det hdr alternativet.

7. Vdlj OK.
8. Tryck pa Start pd kontrollpanelen for att skanna originalet.
9. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen ar klar.

10. Pé& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har sténgts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratéren via Internettjanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Ange originalets orientering for serverfax

Serverfax skannar dokument och skickar dem till en faxenhet av valfri typ som dr ansluten till ett
telendt. Faxen skickas frén enheten till en extern faxserver som skickar dem vidare via telendtet till
det angivna faxnumret.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at Serverfax-funktionerna.
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Anvand Dokumentets orientering ndr du vill ange layouten pé originalen som skannas, oavsett om
bilden pa sidan &r stdende, liggande, upprdt eller roterad i forhallande till sjdlva sidan. Orienteringen
pd bilderna pé& originalet méste matcha den valda orienteringen. Enheten anvénder informationen
for att identifiera om bilderna mdste roteras for att skapa den 6nskade utskriften.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjanster Hem.
Valj Serverfax.

Valj ett alternativ for att mata in mottagarinformation eller valj Hoppa over.

o oW

Vdlj onskat alternativ under Dokumentets orientering.

e Ange Stdende dokument om bilderna i originalen dr orienterade med langsidan forst.

e Ange Liggande dokument om bilderna i originalen @r orienterade med kortsidan forst.

e Ange Stdende bilder om bilderna i originalen matas med stdende orientering i
dokumentmataren.

e Ange Liggande bilder om bilderna i originalen matas med liggande orientering i
dokumentmataren.

Obs: Om du anvander dokumentglaset avses den orientering som gdller innan du vénder pé
originalet.

7. Vdlj OK.
8. Tryck pa Start pd kontrollpanelen for att skanna originalet.
9. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen ar klar.

10. Pa skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stdngts
trycker du pd Jobbstatus pda enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Ange format pé originalet som ska faxas (Serverfax)

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Ange faxupplosning (Serverfax)

Serverfax skannar dokument och skickar dem till en faxenhet av valfri typ som ar ansluten till ett
telendt. Faxen skickas frén enheten till en extern faxserver som skickar dem vidare via telendtet till
det angivna faxnumret.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratéren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at Serverfax-funktionerna.
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Anvand Upplésning ndr du vill balansera bildkvaliteten mot sandningstiden, om bilden ska skickas
via ett natverk. Hogre uppldsning ger bdttre bildkvalitet men légre séindningshastighet. Ldgre
upplosning ger samre bildkvalitet med snabbare sandning.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskédrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjanster Hem.
Valj Serverfax.
Valj ett alternativ for att mata in mottagarinformation eller valj Hoppa over.

Valj Upplosning.

N oo W

Vdlj onskat alternativ under Upplosning.

e Standard (200x100 dpi) ger snabbast méjliga éverféring men inte basta bildkvalitet for
grafik och foton. Detta ar den rekommenderade upplésningen for textdokument.

e Fin (200 dpi) ger textutskrift av genomsnittlig kvalitet och utskrift av foton och grafik med
ldg kvalitet. Den har upplésningen rekommenderas for textdokument och grafik av
genomsnittlig kvalitet.

8. Valj OK.
9. Tryck pa Start pda kontrollpanelen for att skanna originalet.
10. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

11. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Ange format pa originalet som ska faxas (Serverfax)

Serverfax skannar dokument och skickar dem till en faxenhet av valfri typ som dr ansluten till ett
telenat. Faxen skickas fran enheten till en extern faxserver som skickar dem vidare via telendtet till
det angivna faxnumret.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at Serverfax-funktionerna.
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Anvand alternativen under Dokumentformat ndr du vill att originalens format ska avkdnnas
automatiskt, ndr du vill ange format pé original med olika format och ndr du vill ange det exakta
formatet p& en bild som ska skannas.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjanster Hem.
Valj Serverfax.
Valj ett alternativ for att mata in mottagarinformation eller valj Hoppa over.

Valj Dokumentformat.

N oo W

Valj 6nskat alternativ under Dokumentformat.

o Auto avkdnning medfor att formatet avkdnns automatiskt. Detta dr grundinstdllningen.
Det avkdnda formatet matchas med ett standardpappersformat.

e Med Forinstdllda skanningsytor kan du ange formatet pé originalet i en lista med
forinstallda standardformat. Anvand rullningslisten for att se hela listan.

e Med Egen skanningsyta kan du ange en sdrskild yta som ska skannas. Det dr praktiskt om
du t.ex. vill skanna kvitton. Mdat bredden (X) och hojden (Y) pd originalet som ska skannas
och ange matten for X och Y i fdlten.

e Med Dokument i olika format kan du skanna dokument som bestar av olika
pappersformat. Sidorna maste ha samma bredd, till exempel A4 (8,5 x 11") LSF och A3 (11
x 17") KSF. Andra méjliga kombinationer visas pd pekskdrmen. Dokumentens format
avkdnns automatiskt och utskriften varierar beroende pd vilken kombination du har valt.

8. Valj oK.
9. Tryck pa Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.
10. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen ar klar.

11. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har sténgts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Ange originalets orientering for serverfax

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratéren via Internettjanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Bildkvalitet

Vdlja bildalternativ for serverfax

Serverfax skannar dokument och skickar dem till en faxenhet av valfri typ som ar ansluten till ett
telendt. Faxen skickas frén enheten till en extern faxserver som skickar dem vidare via telendtet till
det angivna faxnumret.
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Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at Serverfax-funktionerna.

Anvand alternativen under Ljusare/mérkare om du vill andra ljusheten i bilden manuellt. Ljusa
original med blyertsbilder kan ge béttre utskrift om du gér bilden mérkare. Morka original, till
exempel rastrerade dokument och dokument med férgad bakgrund, kan behéva goras ljusare.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pd dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjéinster Hem.

4. Vdlj Serverfax.

5. Vdlj ett alternativ for att mata in mottagarinformation eller valj Hoppa over.
6. Vdlj fliken Bildkvalitet.

7. Vdlj Bildalternativ.

8. Vdlj onskat alternativ under Ljusare/morkare.

e Flytta reglaget nedat om du vill gora den skannade bilden mérkare. Om bakgrunden i
utskriften blir for mork kan du radera bakgrunden med hjdlp av funktionen
Bakgrundsreducering.

e Flytta reglaget uppat om du vill géra den skannade bilden ljusare.

9. Valj OK.

10. Tryck pa Start pd kontrollpanelen for att skanna originalet.
11. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

12. Pa skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stdngts
trycker du pd Jobbstatus pda enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Vdlja alternativ for bildférbdttring for Serverfax

Logga in p& enheten med anvdandar-1D

Ldgga till och ta bort bakgrundsreducering for serverfax

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratéren via Internettjanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Bildférbattring
Vdlja alternativ for bildférbéttring for Serverfax

Serverfax skannar dokument och skickar dem till en faxenhet av valfri typ som ar ansluten till ett
telendt. Faxen skickas frén enheten till en extern faxserver som skickar dem vidare via telendtet till
det angivna faxnumret.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.
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Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at Serverfax-funktionerna.

Alternativen under Bildférbattring forbdttrar utskrifternas kvalitet genom att tona ned bakgrunden
eller justera kontrasten.

Anvand Bakgrundsreducering nér du vill forbdttra original med fargad bakgrund genom att tona
ned eller radera bakgrunden i utskriften. Detta alternativ kan vara bra ndr originalet dr utskrivet pa
fargat papper.

Anvand Kontrast nar du vill styra tatheten i utskriften och kompensera original med for mycket eller
for lite kontrast.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pd dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjéinster Hem.

Valj Serverfax.

Vdlj ett alternativ for att mata in mottagarinformation eller valj Hoppa éver.
Vdlj fliken Bildkvalitet.

Valj Bildférbéttring.

Vdlj 6nskade alternativ.

Vdlj OK.

10. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.

© o N oo U B W

11. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen ar klar.

12. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har sténgts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Ldgga till och ta bort bakgrundsreducering for serverfax

Ange kontrast for serverfax

Vdlja bildalternativ for serverfax

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratéren via Internettjanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Légga till och ta bort bakgrundsreducering for serverfax

Serverfax skannar dokument och skickar dem till en faxenhet av valfri typ som dr ansluten till ett
telendt. Faxen skickas frén enheten till en extern faxserver som skickar dem vidare via telendtet till
det angivna faxnumret.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.
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Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at Serverfax-funktionerna.

Alternativen under Bildférbattring forbdttrar utskrifternas kvalitet genom att tona ned bakgrunden
eller justera kontrasten.

Anvand Bakgrundsreducering nér du vill forbdttra original med fargad bakgrund genom att tona
ned eller radera bakgrunden i utskriften. Detta alternativ kan vara bra ndr originalet dr utskrivet pa
fargat papper.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pd dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjénster Hem.

4. Vdlj Serverfax.

5. Vdlj ett alternativ for att mata in mottagarinformation eller valj Hoppa over.

6. Vdlj fliken Bildkvalitet.

7. Vdlj Bildférbéttring.

8. Vdlj Auto reducering pd menyn Bakgrundsreducering nér du vill reducera odnskad bakgrund
automatiskt.

e Vdlj vid behov Av om du vill inaktivera funktionen Bakgrundsreducering. Alternativet Av ar
sdrskilt anvéndbart ndr du inte far ett godtagbart resultat med Mork justering nar
originalet dr ljust, ndr originalet har gré eller fargad kant (till exempel ett diplom) eller nér
du vill framhdva detaljer i bundna original som syns sdmre pé grund av att papperets
kanter ér morka.

9. Vidlj OK.

10. Tryck pd Start pa kontrollpanelen fér att skanna originalet.
11. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

12. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Ange kontrast for serverfax

Vdlja alternativ for bildférbattring for Serverfax

Vdlja bildalternativ for serverfax

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Ange kontrast for serverfax

Serverfax skannar dokument och skickar dem till en faxenhet av valfri typ som ar ansluten till ett
telendt. Faxen skickas frén enheten till en extern faxserver som skickar dem vidare via telendtet till
det angivna faxnumret.
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Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at Serverfax-funktionerna.

Alternativen under Bildfoérbattring forbdattrar utskrifternas kvalitet genom att tona ned bakgrunden
eller justera kontrasten.

Anvand Kontrast nar du vill styra tatheten i utskriften och kompensera original med for mycket eller
for lite kontrast.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pd dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjéinster Hem.
4. Vdlj Serverfax.
5. Vdlj ett alternativ for att mata in mottagarinformation eller valj Hoppa over.
6. Vdlj fliken Bildkvalitet.
7. Vdlj Bildférbéttring.
8. Vdlj Auto kontrast pd menyn Kontrast ndr du vill att kontrastinstallningarna ska anges
automatiskt. Eller valj Manuell kontrast ndr du vill ange instdllningarna sjalv.
e Flytta reglaget under Manuell kontrast mot Hog om du vill att svart och vitt ska forstdrkas
s att text och linjer blir skarpare. Instdllningen ger dock mindre detaljskdrpa i bilder.
e Flytta reglaget under Manuell kontrast mot Ldg om du vill att detaljer i ljusa och mérka
omraden i originalet ska aterges bdttre.
9. Vidlj OK.

10. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.
11. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen ar klar.

12. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har sténgts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Ldgga till och ta bort bakgrundsreducering for serverfax

Vdlja alternativ for bildforbattring for Serverfax

Vdlja bildalternativ for serverfax

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
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Ange originaltyp for fax (Serverfax)

Serverfax skannar dokument och skickar dem till en faxenhet av valfri typ som ar ansluten till ett
telendt. Faxen skickas frén enheten till en extern faxserver som skickar dem vidare via telendtet till
det angivna faxnumret.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratéren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at Serverfax-funktionerna.

Anvand alternativen under Dokumenttyp ndr du vill ange vilken typ av original som ska skannas.
Genom att ange ldmplig typ kan du héja bildkvaliteten.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sa att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vdnstra hornet mot pilen hogst upp till vdnster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskérmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.

4. Vdlj Serverfax.

5. Vdlj ett alternativ fér att mata in mottagarinformation eller valj Hoppa over.
6. \Vidlj fliken Bildkvalitet.

7. Vdlj 6nskat alternativ under Dokumenttyp.

e Foto och text ger bilder med hog kvalitet men med nagot sémre skdrpa i text och grafik.
Instdllningen rekommenderas fér original som innehdller foton av hog kvalitet eller grafik
och text.

e Foto ger bast fotokvalitet men samre kvalitet p& text och grafik. Det hdr dr det basta
alternativet for original som innehdaller foton eller toningar utan text eller grafik.

o Text ger skarpare kanter och rekommenderas for text och grafik.

Obs: Alternativet Text ger snabbare séndning.

8. Vdlj OK.

9. Tryck pa Start pda kontrollpanelen for att skanna originalet.
10. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

11. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
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Anvanda timer for att skicka serverfax

Serverfax skannar dokument och skickar dem till en faxenhet av valfri typ som dr ansluten till ett
telendt. Faxen skickas fréin enheten till en extern faxserver som skickar dem vidare via telendtet till
det angivna faxnumret.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at Serverfax-funktionerna.

Anvand Fordrojd sandning ndr du vill lagra ett fax i enhetens minne och skicka det vid ett angivet
klockslag. Jobben kan skickas mellan 15 minuter och 24 timmar efter tiden dé de programmerades.
Funktionen ar praktisk om du vill skicka faxet under tider med ldgre taxa eller om du faxar till en
annan tidszon.

Obs: Faxservern kan programmeras s@ att faxen skickas bara under en angiven tidsperiod. Om du
anvander Fordrojd sandning och har valt en annan séndningstid dén vad servern visar, skickas faxet
under ndrmaste sandningsperiod efter den tid som har angetts for Fordrojd sandning.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pa dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjénster Hem.

Valj Serverfax.

Vdlj ett alternativ for att mata in mottagarinformation eller valj Hoppa éver.
Vdlj fliken Faxalternativ.

Vilj Fordréjd séindning.

G N o U & W

Vilj Fordréjd séindning.
e Vdlj Av om du vill avbryta alla instdllningar.
9. Ange med hjdlp av pilknapparna ett klockslag dé faxet ska skickas.
e Om enheten drinstdlld pd 12-timmarsklocka ska du vdlja FM eller EM.
10. Vdlj OK.
11. Gor alla 6nskade instdllningar.
12. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.
13. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen ar klar.

14. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har sténgts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratéren via Internettjanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
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Framstalla ett serverfax med flera sid- eller segmentinstallningar

Serverfax skannar dokument och skickar dem till en faxenhet av valfri typ som dr ansluten till ett
telendt. Faxen skickas frén enheten till en extern faxserver som skickar dem vidare via telendtet till
det angivna faxnumret.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at Serverfax-funktionerna.

Anvand Sammansdtta jobb ndr jobbet kraver olika instaliningar for varje sida eller nar dokumentet
innehdller grupper med sidor (segment).

Du kan ocksa anvanda Sammansdtta jobb ndr du i ett och samma jobb vill kombinera separata
sidor som har skannats pad dokumentglaset.
1. Dela upp originalen i grupper som kan stdllas in separat.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskdarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjénster Hem.

Valj Serverfax.

Vdlj ett alternativ for att mata in mottagarinformation eller valj Hoppa éver.
Vdlj fliken Sammansdtta jobb.

Vdlj Sammansdtta jobb.

G N o U & W

Vdlj Pé for att aktivera funktionen och tillhérande alternativ.

e Vdlj vid behov Av om du vill avbryta alla instdllningar.
9. Vdlj Alternativ... och vadlj 6nskade alternativ.

e Visa oversiktsfonster mellan segment visar jobbets status ndr varje avsnitt har skannats.

e Inaktivera Sammansétta jobb ndr jobbet har skickats inaktiverar funktionen
automatiskt ndr det sista segmentet har skannats.

10. Vdlj OK.
11. Vélj OK.
12. Valj funktionerna for det férsta segmentet i jobbet.

e Om du anvander Sammansdtta jobb med jobb som innehdller flikpapper maste du
kontrollera att flikpapperet dr rétt ilagt och sedan vélja det magasin som innehéller
flikpapperet.

Obs: Om du vdljer flikpapper flyttas bilden automatiskt 13 mm at héger om flikoriginalet har
formatet A4 eller 8,5x 11"

13. Placera originalen till det férsta segmentet med framsidan uppdt i dokumentmatarens
inmatningsfack. Justera pappersstodet sd att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera det forsta segmentet med framsidan nedat pa
dokumentglaset och med vanstra hérnet mot pilen hogst upp till vénster. Sténg
dokumentmataren.

14. Tryck pd Start pd kontrollpanelen fér att skanna originalet.

Anvandarhandbok 181



Faxa Xerox® WorkCentre® 5945/5945i/5955/5955i

15. Ta bort originalen till det férsta segmentet nér de har skannats. Det férsta segmentet visas i
listan p& skdarmen Sammansatta jobb.

16. Vdlj vid behov alternativ for segmentet.

17. Ta bort alla segment tar bort den aktuella jobbsammansdttningen. Huvudskérmen for
Sammansdtta jobb visas igen.

18. Valj Programmera ndsta segment.

19. Vdlj alternativ till det andra segmentet.

20. Lagg i originalen till det andra segmentet.

21. Tryck pa Start pda kontrollpanelen for att skanna originalet.

22. Upprepa forloppet tills du har programmerat och skannat alla segment i jobbet.

23. Vilj Skicka jobb ndr det sista segmentet har skannats.

24. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen dr klar.

25. Pa skdarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nér skérmen Forlopp har stdngts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Internetfax

Skicka ett Internetfax

Internetfax liknar funktionen E-post pé det sdttet att dokumenten skickas till e-postadresser via
Internet eller ett intrandt. Det finns dock flera viktiga skillnader mellan funktionerna Internetfax och
E-post.

e Internetfax dr en praktisk funktion om du behover kvitton pa att dokumenten har levererats,
exempelvis for granskningsandamdl.

e Anvdnd Internetfax ndr du behover skicka och ta emot fax fran andra enheter med Internetfax-
funktion.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratéren.

Du kanske méste ange inloggningsuppgifter for att komma at Internetfax-funktionerna om
autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskérmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.
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Tryck pd Tjanster Hem.
Valj Internetfax.

Vdlj Ange mottagare.

o oW

Ange mottagarens e-postadress med pekskarmens tangentbord.

e Antalet tecken som du kan skriva beror pa teckenstorleken. Nar rutan dr full kan du inte
skriva fler tecken.

e Tryck pd backstegstangenten X om du vill ta bort ett tecken.
e Anvdnd knappen for specialtecken om du vill skriva specialtecken, t.ex. $ och %.

e Knappar med en ikon langst ned till hoger ger &tkomst till ytterligare tecken. Hall ned
knappen om du vill se ndrbesldktade tecken pd en snabbmeny. Markera 6nskat tecken p&
menyn.

e Vadlj SWE om du vill anvénda ett tangentbord for ett annat sprak.
7. Vdlj Lagg till.
e Om du vill skicka dokumentet till flera mottagare samtidigt anger du uppgifterna for en
mottagare i taget och vdljer Légg till tills du har lagt till alla mottagare.
8. Vdlj Ccilistrutan Till: om du vill skicka en kopia av e-postmeddelandet till en annan mottagare.
Skriv mottagarens uppgifter med pekskdrmens tangentbord och vdlj Lagag till.
Obs: Du méste vdlja minst en Till-adress. Dokumenten kan inte enbart skickas till en Cc-adress.
9. Vdlj Lagag till.
e Om du vill skicka dokumentet till mer Gn en mottagare vdljer du Lagg till mottagare,
anger e-postadressen och vdljer Lagg till igen. Upprepa tills alla mottagare har lagts till.
10. Gor alla 6nskade instdllningar.

11. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.
12. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen ar klar.

13. Pd& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har sténgts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Anvanda adressboken for Internetfax

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Skicka e-post

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Internetfax

Anvdanda adressboken for Internetfax

Internetfax liknar funktionen E-post pa det sdttet att dokumenten skickas till e-postadresser via
Internet eller ett intrandt. Det finns dock flera viktiga skillnader mellan funktionerna Internetfax och
E-post.

e Internetfax dr en praktisk funktion om du behover kvitton pé att dokumenten har levererats,
exempelvis for granskningsdndamal.

¢ Anvdnd Internetfax ndr du behover skicka och ta emot fax fran andra enheter med Internetfax-
funktion.
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Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Du kanske méste ange inloggningsuppgifter for att komma at Internetfax-funktionerna om
autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten.

Anvand Adressbok ndr du vill hdmta adresser som du tidigare har lagrat.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pa dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjéinster Hem.
4. Vdlj Internetfax.

5. Vdlj Adressbok. Namnet p& knappen varierar beroende pa vilken typ av adressbok som
administratéren har installerat eller stdllt in som grundinstalld adressbok. Knappen kan till
exempel ha namnet Maskinens adressbok eller Nétverksadressbok.

6. Vdlj typ av adressbok i listrutan till vénster om rutan Ange namn.

e Valj S6k om du vill séka efter maskinens adressbok. Ange mottagaruppgifterna med
pekskarmens tangentbord. Om du inte kdnner till hela adressen kan du skriva en del av
adressen och sedan vdlja Sék.

7. Markera 6nskad mottagare och vdlj Till eller CC p&d menyn.
Ldgg till fler mottagare efter behov.
Obs: Du mdste valja minst en Till-adress. Dokumenten kan inte enbart skickas till en CC-adress.
e Omduvill ta bort en post i listan markerar du posten och véljer Ta bort mottagare pa

menyn. Vdlj Ta bort for att bekré&fta borttagningen.
8. Vdlj OK for att spara informationen som angetts.

9. Gor alla 6nskade instdllningar.
10. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.
11. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen ar klar.

12. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har sténgts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Skicka ett Internetfax

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Skicka e-post

Beskrivning av faxfunktionerna

Skapa en Internetfax-adress via Internettjanster

Hamta kontaktuppgifter till administratéren via Internettjanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
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Ldgga till ett drende i ett Internetfax

Internetfax liknar funktionen E-post pa det sdttet att dokumenten skickas till e-postadresser via
Internet eller ett intrandt. Det finns dock flera viktiga skillnader mellan funktionerna Internetfax och
E-post.

e Internetfax dr en praktisk funktion om du behdver kvitton pa att dokumenten har levererats,
exempelvis for granskningsdndamal.

¢ Anvdnd Internetfax ndr du behover skicka och ta emot fax fran andra enheter med Internetfax-
funktion.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Du kanske méste ange inloggningsuppgifter for att komma at Internetfax-funktionerna om
autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten.

Anvand Arende ndr du vill ldgga till en drendrubrik i e-postmeddelandet.
1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pd dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjénster Hem.
Vdlj Internetfax.

Vdlj Ange mottagare.

o v & W

Ange mottagarens e-postadress med pekskdrmens tangentbord.

e Antalet tecken som du kan skriva beror pd teckenstorleken. Nér rutan ar full kan du inte
skriva fler tecken.

e Tryck pa backstegstangenten X om du vill ta bort ett tecken.
e Anvand knappen for specialtecken om du vill skriva specialtecken, t.ex. $ och %.

e Knappar med en ikon langst ned till hoger ger &tkomst till ytterligare tecken. Hall ned
knappen om du vill se ndrbesldktade tecken pd en snabbmeny. Markera 6nskat tecken pé
menyn.

e Vdlj SWE om du vill anvanda ett tangentbord for ett annat sprak.
7. Vdlj Lagg till.
e Om du vill skicka dokumentet till mer Gn en mottagare vdljer du Lagg till mottagare,
anger e-postadressen och vdljer Lagg till igen. Upprepa tills alla mottagare har lagts till.
8. \Vilj Arende....

9. Ange drendetexten med pekskarmens tangentbord.

e Upp till 128 alfanumeriska tecken kan anvandas.
e Tryck pd backstegstangenten X om du vill ta bort ett tecken.
e Anvdnd knappen for specialtecken om du vill skriva specialtecken, t.ex. $ och %.

e Knappar med en ikon langst ned till hoger ger atkomst till ytterligare tecken. Hall ned
knappen om du vill se ndrbesldktade tecken pd en snabbmeny. Markera 6nskat tecken p&
menyn.

e Vadlj SWE om du vill anvénda ett tangentbord for ett annat sprak.
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10. Vvalj OK.

11. Gor alla 6nskade instdllningar.

12. Tryck pd Start pa kontrollpanelen fér att skanna originalet.

13. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

14. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Skicka e-post

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Skicka dubbelsidiga original med Internetfax

Internetfax liknar funktionen E-post p& det sdttet att dokumenten skickas till e-postadresser via
Internet eller ett intrandt. Det finns dock flera viktiga skillnader mellan funktionerna Internetfax och
E-post.

e Internetfax ar en praktisk funktion om du behover kvitton pé att dokumenten har levererats,
exempelvis for granskningsandamadl.

e Anvdnd Internetfax ndr du behdver skicka och ta emot fax fran andra enheter med Internetfax-
funktion.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Du kanske méste ange inloggningsuppgifter for att komma at Internetfax-funktionerna om
autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten.

Anvand alternativen under Dubbelsidig skanning ndar du vill skanna bé&da sidorna av dokumentet.
Baksidan kan roteras.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskédrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjanster Hem.
Valj Internetfax.

Vdlj Ange mottagare.

o v B W

Ange mottagarens e-postadress med pekskarmens tangentbord.

» Antalet tecken som du kan skriva beror pa teckenstorleken. Nér rutan @r full kan du inte
skriva fler tecken.

e Tryck pd backstegstangenten X om du vill ta bort ett tecken.
e Anvdand knappen for specialtecken om du vill skriva specialtecken, t.ex. $ och %.
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e Knappar med en ikon ldngst ned till hoger ger atkomst till ytterligare tecken. Hall ned
knappen om du vill se ndrbeslaktade tecken pd en snabbmeny. Markera 6nskat tecken p&
menyn.

e Vadlj SWE om du vill anvénda ett tangentbord for ett annat sprak.

7. Vdlj Lagg till.

e Om du vill skicka dokumentet till mer Gn en mottagare vdljer du Lagg till mottagare,

anger e-postadressen och vdljer Lagg till igen. Upprepa tills alla mottagare har lagts till.
8. Vdlj alternativ for dubbelsidig skanning.

e Enkelsidigt anvdnd det har alternativet om originalen dr utskrivna pd en sida.
e Dubbelsidigt anvdnd det hdr alternativet om originalen &r dubbelsidiga.
Dokumentmataren mdste anvandas ndr du vill skanna original med det hdr alternativet.

e Dubbelsidiga, rotera baksida anvand det har alternativet om originalen dr dubbelsidiga
och 6ppnas som en almanacka. Dokumentmataren maste anvéndas ndr du vill skanna
original med det har alternativet.

9. Vdalj OK.

10. Gor alla 6nskade instdllningar.

11. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.

12. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen ar klar.

13. Pd& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har sténgts
trycker du p& Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Skicka e-post

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratéren via Internettjanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Ange dokumentets orientering fér Internetfax

Internetfax liknar funktionen E-post pa det sdttet att dokumenten skickas till e-postadresser via
Internet eller ett intrandt. Det finns dock flera viktiga skillnader mellan funktionerna Internetfax och
E-post.

e Internetfax dr en praktisk funktion om du behdver kvitton pa att dokumenten har levererats,
exempelvis for granskningsdndamal.

¢ Anvdnd Internetfax ndr du behover skicka och ta emot fax fran andra enheter med Internetfax-
funktion.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Du kanske méste ange inloggningsuppgifter for att komma at Internetfax-funktionerna om
autentisering eller redovisning har aktiverats p& enheten.
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Anvand Dokumentets orientering ndr du vill ange layouten pé originalen som skannas, oavsett om
bilden pasidan &r stdende, liggande, upprdt eller roterad i forhallande till sjdlva sidan. Orienteringen
pd bilderna pé& originalet méste matcha den valda orienteringen. Enheten anvénder informationen
for att identifiera om bilderna mdste roteras for att skapa den 6nskade utskriften.

1.

o v B W

Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vélj sedan Bekrafta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjanster Hem.

Valj Internetfax.

Vdlj Ange mottagare.

Ange mottagarens e-postadress med pekskarmens tangentbord.

e Antalet tecken som du kan skriva beror pa teckenstorleken. Nér rutan dr full kan du inte
skriva fler tecken.

e Tryck pa backstegstangenten X om du vill ta bort ett tecken.

e Anvdand knappen for specialtecken om du vill skriva specialtecken, t.ex. $ och %.

e Knappar med en ikon léngst ned till hoger ger dtkomst till ytterligare tecken. Hall ned
knappen om du vill se ndrbesldktade tecken pd en snabbmeny. Markera 6nskat tecken p&
menyn.

e Vadlj SWE om du vill anvanda ett tangentbord for ett annat sprak.

Valj Lagg till.

e Om du vill skicka dokumentet till mer Gn en mottagare vdljer du Légg till mottagare,
anger e-postadressen och vdljer Lagg till igen. Upprepa tills alla mottagare har lagts till.

Vdlj Dokumentets orientering.

Vdlj 6nskat alternativ under Dokumentets orientering.

e Ange Stdende dokument om bilderna i originalen dr orienterade med ldngsidan forst.

e Ange Liggande dokument om bilderna i originalen @r orienterade med kortsidan forst.

e Ange Staende bilder om bilderna i originalen matas med stéende orientering i
dokumentmataren.

e Ange Liggande bilder om bilderna i originalen matas med liggande orientering i
dokumentmataren.

Obs: KSF stdr for kortsidesmatning, ddr papperets kortsida matas in forst i enheten. LSF star for
ldngsidesmatning, dar papperets ldngsida matas in forst i enheten.

Obs: Om du anvénder dokumentglaset avses den orientering som galler innan du vénder pa
originalet.

10.
11.
12.
13.
14,
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Valj OK.

Gor alla 6nskade instdllningar.

Tryck pd Start pd kontrollpanelen for att skanna originalet.

Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

P& skdrmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stdngts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.
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Mer information

Ange format pé originalet som ska skickas via Internetfax

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Skicka e-post

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Ange ett filformat for Internetfax-bilagor

Internetfax liknar funktionen E-post pa det sdttet att dokumenten skickas till e-postadresser via
Internet eller ett intrandt. Det finns dock flera viktiga skillnader mellan funktionerna Internetfax och
E-post.

e Internetfax dr en praktisk funktion om du behover kvitton pé att dokumenten har levererats,
exempelvis for granskningsdndamal.

e Anvdnd Internetfax ndr du behover skicka och ta emot fax fran andra enheter med Internetfax-
funktion.

Obs: Denna funktion mdste aktiveras av administratoren.

Du kanske méste ange inloggningsuppgifter for att komma at Internetfax-funktionerna om
autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten.

Anvand Arkiveringsalternativ nar du vill ange information om de skannade bilderna som ska lagras,
till exempel filformat, om dokumentet ska lagras som en enstaka fil per sida eller som ett flersidigt
dokument och om det skannade dokumentet ska vara sékbart.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjénster Hem.
Vdlj Internetfax.

Vdlj Ange mottagare.

A A A

Ange mottagarens e-postadress med pekskdrmens tangentbord.

e Antalet tecken som du kan skriva beror pa teckenstorleken. Nér rutan dr full kan du inte
skriva fler tecken.

e Tryck pd backstegstangenten X om du vill ta bort ett tecken.
e Anvdnd knappen for specialtecken om du vill skriva specialtecken, t.ex. $ och %.

e Knappar med en ikon langst ned till hoger ger atkomst till ytterligare tecken. Hall ned
knappen om du vill se ndrbesldktade tecken pd en snabbmeny. Markera 6nskat tecken p&
menyn.

e Vadlj SWE om du vill anvéinda ett tangentbord for ett annat sprak.
7. Vdlj Lagg till.

e Om du vill skicka dokumentet till mer Gn en mottagare vdljer du Lagg till mottagare,
anger e-postadressen och vdljer Lagg till igen. Upprepa tills alla mottagare har lagts till.
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8. Vdlj Bilaga.
9. Vdlj ett filformat i listrutan.

e PDF (Portable Document Format) skapar en enda fil eller en individuell fil per sida.
Dokumentet ¢rinte sokbart. Beroende pd mottagningsenheten ¢r PDF-valet eventuellt inte
kompatibelt n&r uppldsningen stdlls in pa 200 dpi. Detta alternativ anvands bést for
delning och utskrift av dokument.

e PDF arkivering skapar en enda fil eller en individuell fil per sida. Dokumentet dr inte
sokbart. Detta anvands bdst for langsiktig arkivering av elektroniska dokument.

e TIFF (Tagged Image File Format) skapar en enda fil eller en individuell fil per sida.
Dokumentet @r inte sokbart. TIFF ar bast for arkivering.

10. Vvalj OK.

11. Gor alla 6nskade instéllningar.

12. Tryck pd Start pa kontrollpanelen fér att skanna originalet.

13. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

14. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Ange ett filnamn for e-postbilagor

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Avancerade installningar

Ange utskriftsfarg for ett Internetfax

Internetfax liknar funktionen E-post pa det sdttet att dokumenten skickas till e-postadresser via
Internet eller ett intrandt. Det finns dock flera viktiga skillnader mellan funktionerna Internetfax och
E-post.

e Internetfax ar en praktisk funktion om du behover kvitton p@ att dokumenten har levererats,
exempelvis for granskningsandamadl.

e Anvdnd Internetfax ndr du behover skicka och ta emot fax fran andra enheter med Internetfax-
funktion.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratéren.

Du kanske méste ange inloggningsuppgifter for att komma at Internetfax-funktionerna om
autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten.
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Anvand Utskriftsfdrg nar du vill ange om originalférgerna i dokumentet ska dterges i utskriften eller
om fdrgerna ska andras, till exempel om du vill skanna ett fargoriginal men skriva ut det i svartvitt.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjanster Hem.
Valj Internetfax.

Vdlj Ange mottagare.

o v B W

Ange mottagarens e-postadress med pekskarmens tangentbord.

e Antalet tecken som du kan skriva beror pa teckenstorleken. Nér rutan dr full kan du inte
skriva fler tecken.

e Tryck pa backstegstangenten X om du vill ta bort ett tecken.
e Anvdand knappen for specialtecken om du vill skriva specialtecken, t.ex. $ och %.

e Knappar med en ikon ldngst ned till hoger ger atkomst till ytterligare tecken. Hall ned
knappen om du vill se ndrbesldktade tecken pd en snabbmeny. Markera 6nskat tecken p&
menyn.

e Vadlj SWE om du vill anvanda ett tangentbord for ett annat sprak.
7. Vdlj Lagg till.
e Om du vill skicka dokumentet till mer Gn en mottagare vdljer du Légg till mottagare,
anger e-postadressen och vdljer Lagg till igen. Upprepa tills alla mottagare har lagts till.
8. Vdlj fliken Avancerade instdllningar.

9. Vdlj Utskriftsfdrg.
10. Vdlj 6nskat alternativ under Utskriftsfarg.

e Med Auto avkdnning vdljs den ldmpligaste farginstdllningen automatiskt.
e Med Svartvitt skrivs dokumentet ut i svartvitt Gven om originalet var i farg.
e Med Graskala skrivs dokumentet ut med olika nyanser av grdtt.
e Med Fdrg skrivs dokumentet ut i fyrfarg.

11. Vvalj OK.

12. Gor alla 6nskade instéllningar.
13. Tryck pd Start pa kontrollpanelen fér att skanna originalet.
14. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen ar klar.

15. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skarmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Skicka e-post

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

System Administrator Guide (Systemadministratorshandbok) www.xerox.com/support.
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Ange originaltyp for Internetfax

Internetfax liknar funktionen E-post pa det sdttet att dokumenten skickas till e-postadresser via
Internet eller ett intrandt. Det finns dock flera viktiga skillnader mellan funktionerna Internetfax och
E-post.

e Internetfax dr en praktisk funktion om du behdver kvitton pa att dokumenten har levererats,
exempelvis for granskningsdndamal.

¢ Anvdnd Internetfax ndr du behover skicka och ta emot fax fran andra enheter med Internetfax-
funktion.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Du kanske méste ange inloggningsuppgifter for att komma at Internetfax-funktionerna om
autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten.

Anvand alternativen under Dokumenttyp nar du vill ange vilken typ av original som ska skannas.
Genom att ange lamplig typ kan du hoja bildkvaliteten.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pd dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjénster Hem.
Vdlj Internetfax.

Vdlj Ange mottagare.

o v & W

Ange mottagarens e-postadress med pekskdrmens tangentbord.

e Antalet tecken som du kan skriva beror pd teckenstorleken. Nér rutan ar full kan du inte
skriva fler tecken.

e Tryck pa backstegstangenten X om du vill ta bort ett tecken.
e Anvand knappen for specialtecken om du vill skriva specialtecken, t.ex. $ och %.

e Knappar med en ikon langst ned till hoger ger &tkomst till ytterligare tecken. Hall ned
knappen om du vill se ndrbesldktade tecken pd en snabbmeny. Markera dnskat tecken pé
menyn.

e Vdlj SWE om du vill anvanda ett tangentbord for ett annat sprak.
7. Vdlj Lagg till.
e Om du vill skicka dokumentet till mer Gn en mottagare vdljer du Lagg till mottagare,
anger e-postadressen och vdljer Lagg till igen. Upprepa tills alla mottagare har lagts till.
8. Vdlj onskat alternativ under Dokumenttyp.

9. Vdlj Dokumenttyp.

e Foto och text ger bilder med hdg kvalitet men med nagot sdmre skdrpa i text och grafik.
Instdllningen rekommenderas for original som innehdéller foton av hog kvalitet eller grafik
och text.

e Foto ger bast fotokvalitet men samre kvalitet pd text och grafik. Det har dr det bésta
alternativet for original som innehdller foton eller toningar utan text eller grafik.

e Text ger skarpare kanter och rekommenderas for text och grafik.
e Karta anvdands om originalet dr en karta.
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o Tidning/tidskrift anvdnds ndr originalet ar hdmtat frén en tidning eller tidskrift och
innehdller foton eller text.

Obs: Alternativet Text ger snabbare séndning.
10. Vdlj alternativ under Hur dokumentet framstdlldes for utskrifts- och textoriginal.

o Tryckt ger bast resultat for tidningar, tidskrifter, kartor och andra tryckta original.
e Fotokopierat anvdnds for de flesta fotokopierade och laserutskrivna original.

e Fotografi rekommenderas for original som innehdller foton med hog kvalitet pa
fotopapper.

e Bldckstrdle anvdnds enbart for original som har skrivits ut med bléckstrdleskrivare.
e Solid ink rekommenderas for original som har framstdllts pd enheter med solid ink.
11. Vdlj OK.

12. Gor alla 6nskade instdllningar.
13. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.
14. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen ar klar.

15. Pd skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har sténgts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Skicka e-post

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster

System Administrator Guide (Systemadministratorshandbok) www.xerox.com/support.

Bildforbattring
Légga till och ta bort bakgrundsreducering for Internetfax

Internetfax liknar funktionen E-post pa det sdttet att dokumenten skickas till e-postadresser via
Internet eller ett intrandt. Det finns dock flera viktiga skillnader mellan funktionerna Internetfax och
E-post.

e Internetfax ar en praktisk funktion om du behover kvitton p@ att dokumenten har levererats,
exempelvis for granskningsandamadl.

e Anvdnd Internetfax ndr du behdver skicka och ta emot fax fran andra enheter med Internetfax-
funktion.

Obs: Denna funktion mdste aktiveras av administratéren.

Du kanske méste ange inloggningsuppgifter for att komma at Internetfax-funktionerna om
autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten.

Alternativen under Bildférbattring forbdttrar utskrifternas kvalitet genom att tona ned bakgrunden
eller justera kontrasten.
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Anvand Bakgrundsreducering ndr du vill forbdttra original med fargad bakgrund genom att tona
ned eller radera bakgrunden i utskriften. Detta alternativ kan vara bra nér originalet dr utskrivet pa
fargat papper.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjanster Hem.
Valj Internetfax.

Vdlj Ange mottagare.

o v B W

Ange mottagarens e-postadress med pekskarmens tangentbord.

e Antalet tecken som du kan skriva beror pa teckenstorleken. Nér rutan dr full kan du inte
skriva fler tecken.

e Tryck pa backstegstangenten X om du vill ta bort ett tecken.
e Anvdnd knappen for specialtecken om du vill skriva specialtecken, t.ex. $ och %.

e Knappar med en ikon léngst ned till hoger ger dtkomst till ytterligare tecken. Hall ned
knappen om du vill se ndrbesldktade tecken pd en snabbmeny. Markera 6nskat tecken pé&
menyn.

e Vadlj SWE om du vill anvanda ett tangentbord for ett annat sprak.
7. Vdlj Lagg till.
e Om du vill skicka dokumentet till mer Gn en mottagare vdljer du Légg till mottagare,
anger e-postadressen och vdljer Lagag till igen. Upprepa tills alla mottagare har lagts till.
8. Vdlj fliken Avancerade instdllningar.

9. Vdlj Bildférbdttring.

10. Vdlj Auto reducering pd menyn Bakgrundsreducering ndr du vill reducera oonskad bakgrund
automatiskt.

e Vdlj vid behov Av om du vill inaktivera funktionen Bakgrundsreducering. Alternativet Av ar
sdrskilt anvandbart ndr du inte far ett godtagbart resultat med Mork justering nar
originalet dr ljust, ndr originalet har gré eller fargad kant (till exempel ett diplom) eller nér
du vill framhdava detaljer i bundna original som syns sdmre pé grund av att papperets
kanter &r morka.

11. Vvalj OK.

12. Gor alla 6nskade instéallningar.

13. Tryck pd Start pa kontrollpanelen fér att skanna originalet.

14. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

15. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Ange kontrast for Internetfax

Logga in p& enheten med anvandar-ID
Skicka e-post

Gora Internetfax ljusare eller morkare
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Beskrivning av faxfunktionerna
Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster
System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Ange kontrast for Internetfax

Internetfax liknar funktionen E-post pé det sdttet att dokumenten skickas till e-postadresser via
Internet eller ett intrandt. Det finns dock flera viktiga skillnader mellan funktionerna Internetfax och
E-post.

e Internetfax dr en praktisk funktion om du behdver kvitton pa att dokumenten har levererats,
exempelvis for granskningsandamdl.

e Anvdnd Internetfax ndr du behover skicka och ta emot fax fran andra enheter med Internetfax-
funktion.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Du kanske méste ange inloggningsuppgifter for att komma at Internetfax-funktionerna om
autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten.

Alternativen under Bildférbattring forbdttrar utskrifternas kvalitet genom att tona ned bakgrunden
eller justera kontrasten.

Anvdand Kontrast nar du vill styra tatheten i utskriften och kompensera original med fér mycket eller
for lite kontrast.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pd dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjénster Hem.
Vdlj Internetfax.

Vdlj Ange mottagare.

o v & W

Ange mottagarens e-postadress med pekskdrmens tangentbord.

e Antalet tecken som du kan skriva beror pd teckenstorleken. Nér rutan ar full kan du inte
skriva fler tecken.

e Tryck pa backstegstangenten X om du vill ta bort ett tecken.
e Anvdnd knappen for specialtecken om du vill skriva specialtecken, t.ex. $ och %.

e Knappar med en ikon langst ned till hoger ger &tkomst till ytterligare tecken. Hall ned
knappen om du vill se ndrbesldktade tecken pd en snabbmeny. Markera 6nskat tecken pé
menyn.

e Vdlj SWE om du vill anvanda ett tangentbord for ett annat sprak.
7. Vdlj Lagg till.

e Om du vill skicka dokumentet till mer Gn en mottagare vdljer du Lagg till mottagare,
anger e-postadressen och vdljer Lagg till igen. Upprepa tills alla mottagare har lagts till.

8. Vdlj fliken Avancerade instdéllningar.

9. Vdlj Bildférbattring.
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10. Vdlj Auto kontrast pd menyn Kontrast ndr du vill att kontrastinstéllningarna ska anges
automatiskt. Eller valj Manuell kontrast nér du vill ange installningarna sjdlv.

e  Flytta reglaget under Manuell kontrast mot Hog om du vill att svart och vitt ska forstdrkas
s att text och linjer blir skarpare. Installningen ger dock mindre detaljskdrpa i bilder.

e Flytta reglaget under Manuell kontrast mot L&dg om du vill att detaljer i ljusa och mérka
omréden i originalet ska &terges battre.

11. Vdlj OK.

12. Gor alla 6nskade instdllningar.

13. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.

14. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen ar klar.

15. Pd skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har sténgts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Lagga till och ta bort bakgrundsreducering for Internetfax

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Skicka e-post

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Bildalternativ
Gora Internetfax ljusare eller mérkare

Internetfax liknar funktionen E-post pa det sdttet att dokumenten skickas till e-postadresser via
Internet eller ett intrandt. Det finns dock flera viktiga skillnader mellan funktionerna Internetfax och
E-post.

e Internetfax ar en praktisk funktion om du behover kvitton pé att dokumenten har levererats,
exempelvis for granskningsandamadl.

e Anvdnd Internetfax ndr du behover skicka och ta emot fax fran andra enheter med Internetfax-
funktion.

Obs: Denna funktion mdste aktiveras av administratoren.

Du kanske méste ange inloggningsuppgifter for att komma at Internetfax-funktionerna om
autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten.

Med funktionen Bildalternativ kan du vdlja utseende pd utskriften.
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Anvand alternativen under Ljusare/maorkare om du vill andra ljusheten i bilden manuellt. Ljusa
original med blyertsbilder kan ge battre utskrift om du gor bilden mérkare. Mérka original, till
exempel rastrerade dokument och dokument med fdrgad bakgrund, kan behdva géras ljusare.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pa dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjanster Hem.
Vdlj Internetfax.

Vdlj Ange mottagare.

o v & W

Ange mottagarens e-postadress med pekskdrmens tangentbord.

e Antalet tecken som du kan skriva beror pa teckenstorleken. Nér rutan dr full kan du inte
skriva fler tecken.

e Tryck pa backstegstangenten X om du vill ta bort ett tecken.
e Anvdnd knappen for specialtecken om du vill skriva specialtecken, t.ex. $ och %.

e Knappar med en ikon langst ned till hoger ger &tkomst till ytterligare tecken. Hall ned
knappen om du vill se ndrbesldktade tecken pd en snabbmeny. Markera dnskat tecken pé
menyn.

e Vadlj SWE om du vill anvanda ett tangentbord for ett annat sprak.
7. Vdlj Lagg till.
e Om du vill skicka dokumentet till mer Gn en mottagare vdljer du Lagg till mottagare,
anger e-postadressen och vdljer Lagg till igen. Upprepa tills alla mottagare har lagts till.
8. Vdlj fliken Avancerade instdllningar.

9. Vdlj Bildalternativ.
10. Vdlj 6nskat alternativ under Ljusare/morkare.

e Flytta reglaget nedat om du vill gora den skannade bilden morkare. Om bakgrunden i
utskriften blir for mork kan du radera bakgrunden med hjdlp av funktionen
Bakgrundsreducering.

e Flytta reglaget uppat om du vill géra den skannade bilden ljusare.

11. Vvalj OK.

12. Gor alla 6nskade instdllningar.

13. Tryck pd Start pd kontrollpanelen fér att skanna originalet.

14. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

15. Pd skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har sténgts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Andra skdrpan i Internetfax

Ange mattnad i Internetfax

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Skicka e-post

Lagga till och ta bort bakgrundsreducering for Internetfax

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
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Andra skérpan i Internetfax

Internetfax liknar funktionen E-post p& det sdttet att dokumenten skickas till e-postadresser via
Internet eller ett intrandt. Det finns dock flera viktiga skillnader mellan funktionerna Internetfax och
E-post.

e Internetfax ar en praktisk funktion om du behover kvitton pé att dokumenten har levererats,
exempelvis for granskningsandamadl.

e Anvdnd Internetfax ndr du behdver skicka och ta emot fax fran andra enheter med Internetfax-
funktion.

Obs: Denna funktion mdste aktiveras av administratoren.

Du kanske méste ange inloggningsuppgifter for att komma at Internetfax-funktionerna om
autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten.

Med funktionen Bildalternativ kan du vdlja utseende pd utskriften.

Anvand funktionen Skérpa ndr du vill ange skérpan pd skannade bilder manuellt.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pa Tjanster Hem.
Vdlj Internetfax.

Vdlj Ange mottagare.

AR

Ange mottagarens e-postadress med pekskdrmens tangentbord.

e Antalet tecken som du kan skriva beror pa teckenstorleken. Nér rutan dr full kan du inte
skriva fler tecken.

e Tryck pa backstegstangenten X om du vill ta bort ett tecken.
e Anvdnd knappen for specialtecken om du vill skriva specialtecken, t.ex. $ och %.

e Knappar med en ikon léngst ned till hoger ger dtkomst till ytterligare tecken. Hall ned
knappen om du vill se ndrbesldktade tecken pé& en snabbmeny. Markera 6nskat tecken pa
menyn.

e Vadlj SWE om du vill anvanda ett tangentbord for ett annat sprak.
7. Vdlj Lagg till.
e Om du vill skicka dokumentet till mer Gn en mottagare vdljer du Légg till mottagare,
anger e-postadressen och vdljer Lagag till igen. Upprepa tills alla mottagare har lagts till.
8. Vdlj fliken Avancerade instdllningar.

9. Vdlj Bildalternativ.
10. Vdlj 6nskat alternativ under Skarpa.

e Flyttareglaget uppat om du vill géra den skannade bilden skarpare. Okning av skdrpan ger
vanligtvis battre resultat med text dn med foton.

e Flytta reglaget nedat om du vill géra den skannade bilden suddigare. Det har dr sdrskilt
anvandbart ndr du skannar foton.
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11. Vvalj OK.

12. Gor alla 6nskade instdllningar.

13. Tryck pd Start pa kontrollpanelen fér att skanna originalet.

14. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

15. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Gora Internetfax ljusare eller morkare

Ange mattnad i Internetfax

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Skicka e-post

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Ange mdttnad i Internetfax

Internetfax liknar funktionen E-post p& det sdttet att dokumenten skickas till e-postadresser via
Internet eller ett intrandt. Det finns dock flera viktiga skillnader mellan funktionerna Internetfax och
E-post.

e Internetfax ar en praktisk funktion om du behover kvitton pé att dokumenten har levererats,
exempelvis for granskningsandamadl.
e Anvdnd Internetfax ndr du behover skicka och ta emot fax frn andra enheter med Internetfax-

funktion.

Du kanske méste ange inloggningsuppgifter for att komma at Internetfax-funktionerna om
autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten.

Med funktionen Bildalternativ kan du vdlja utseende pd utskriften.

Anvand Mattnad ndr du vill ange ljusheten i skannade bilder manuellt.

Obs: Om du vdljer svartvit utskrift blir alternativen fér mattnad nedtonade.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sa att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vdnstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskérmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.
4. Vdlj Internetfax.
5. Vdlj Ange mottagare.
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6. Ange mottagarens e-postadress med pekskdrmens tangentbord.

e Antalet tecken som du kan skriva beror pa teckenstorleken. Nar rutan dr full kan du inte
skriva fler tecken.

e Tryck pd backstegstangenten X om du vill ta bort ett tecken.
e Anvdnd knappen for specialtecken om du vill skriva specialtecken, t.ex. $ och %.

e Knappar med en ikon langst ned till hoger ger &tkomst till ytterligare tecken. Hall ned
knappen om du vill se ndrbeslaktade tecken pd en snabbmeny. Markera 6nskat tecken p&
menyn.

e Vadlj SWE om du vill anvénda ett tangentbord for ett annat sprak.
7. Vdlj Lagg till.
e Om du vill skicka dokumentet till mer Gn en mottagare vdljer du Lagg till mottagare,
anger e-postadressen och vdljer Lagg till igen. Upprepa tills alla mottagare har lagts till.
8. Vdlj fliken Avancerade instdllningar.

9. Vdlj Fargmdttnad.
10. Vdlj onskat alternativ under Méattnad.

e Flytta reglaget uppat om du vill 6ka fargmdttnaden i den skannade bilden.
e Flytta reglaget nedat om du vill minska fargmattnaden i den skannade bilden.
11. Valj OK.

12. Gor alla 6nskade instéallningar.
13. Tryck pd Start pd kontrollpanelen fér att skanna originalet.
14. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

15. Pa skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Ndr skdrmen Forlopp har stdngts
trycker du pd Jobbstatus pda enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Gora Internetfax ljusare eller morkare

Andra skdrpan i Internetfax

Ange utskriftsfarg for ett Internetfax

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Skicka e-post

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Ange upplosning for Internetfax

Internetfax liknar funktionen E-post p& det sdttet att dokumenten skickas till e-postadresser via
Internet eller ett intrandt. Det finns dock flera viktiga skillnader mellan funktionerna Internetfax och
E-post.

e Internetfax dr en praktisk funktion om du behover kvitton pa att dokumenten har levererats,
exempelvis for granskningsandamdl.

e Anvdnd Internetfax ndr du behover skicka och ta emot fax fran andra enheter med Internetfax-
funktion.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Du kanske méste ange inloggningsuppgifter for att komma at Internetfax-funktionerna om
autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten.
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Anvand Upplésning ndr du vill balansera bildkvaliteten mot sandningstiden, om bilden ska skickas
via ett natverk. Hogre uppldsning ger bdttre bildkvalitet men légre séindningshastighet. Ldgre
upplosning ger samre bildkvalitet med snabbare sandning.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pd dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskédrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjanster Hem.
Vdlj Internetfax.

Vdlj Ange mottagare.

o v & w

Ange mottagarens e-postadress med pekskdrmens tangentbord.

e Antalet tecken som du kan skriva beror pa teckenstorleken. Nér rutan dr full kan du inte
skriva fler tecken.

e Tryck p& backstegstangenten X om du vill ta bort ett tecken.
e Anvdnd knappen for specialtecken om du vill skriva specialtecken, t.ex. $ och %.

e Knappar med en ikon langst ned till hoger ger &tkomst till ytterligare tecken. Hall ned
knappen om du vill se ndrbesldktade tecken pd en snabbmeny. Markera dnskat tecken pé
menyn.

e Vadlj SWE om du vill anvanda ett tangentbord for ett annat sprak.
7. Vdlj Lagg till.
e Om du vill skicka dokumentet till mer Gn en mottagare vdljer du Lagg till mottagare,
anger e-postadressen och vdljer Lagg till igen. Upprepa tills alla mottagare har lagts till.
8. Vdlj fliken Avancerade instdllningar.

9. Vdlj Upplésning.
10. Vdlj 6nskat alternativ under Uppldsning.

e 72 dpi ger den minsta filstorleken och rekommenderas for dokument som ska visas pé& en
dator.

e 100 dpi ger lag bildkvalitet och rekommenderas for textdokument av lag kvalitet. Anvand
denna instdllning for dokument som ska visas pd en dator i stdllet for att skrivas ut.

e 150 dpi ger textutskrift med genomsnittlig kvalitet och utskrift av foton och grafik med lag
kvalitet. Upplésningen rekommenderas for text- och grafikdokument med genomsnittlig
kvalitet.

e 200 dpi ger textutskrift med genomsnittlig kvalitet och utskrift av foton och grafik med lag
kvalitet. Den har upplésningen rekommenderas for textdokument och grafik av
genomsnittlig kvalitet.

e 200 x 100 dpi ger genomsnittlig kvalitet och rekommenderas fér vanliga
kontorsdokument och fotografier.

o 300 dpi ger utskrifter med hogre bildkvalitet. Instéliningen rekommenderas for
textdokument med hog kvalitet som ska anvéndas i OCR-program (optisk
teckenigenkdnning). Den rekommenderas ocksa for grafik med hog kvalitet och foton och
grafik med genomsnittlig kvalitet. Det dr den bésta grundinstallda upplosningen i de flesta
fall.

e 400 dpi ger utskrift av foton och grafik med genomsnittlig bildkvalitet och rekommenderas
for foton och grafik.

e 600 dpi ger den storsta bildfilsstorleken men ocksa den basta bildkvaliteten. Instaliningen
rekommenderas for foton och grafik med hdg kvalitet.

11. Vélj OK.

12. Gor alla 6nskade instdllningar.
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13. Tryck pd Start pd kontrollpanelen fér att skanna originalet.
14. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

15. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Skicka e-post

Beskrivning av faxfunktionerna

Ange kvalitet eller filstorlek for Internetfax

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Layoutjustering

Ange format pa originalet som ska skickas via Internetfax

Internetfax liknar funktionen E-post pa det sdttet att dokumenten skickas till e-postadresser via
Internet eller ett intrandt. Det finns dock flera viktiga skillnader mellan funktionerna Internetfax och
E-post.

e Internetfax dr en praktisk funktion om du behover kvitton pé att dokumenten har levererats,
exempelvis for granskningsdndamal.

e Anvdnd Internetfax ndr du behover skicka och ta emot fax fran andra enheter med Internetfax-
funktion.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Du kanske méste ange inloggningsuppgifter for att komma at Internetfax-funktionerna om
autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten.

Anvand alternativen under Dokumentformat ndr du vill att originalens format ska avkdnnas
automatiskt, ndr du vill ange format pd original med olika format och ndr du vill ange det exakta
formatet pd en bild som ska skannas.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjénster Hem.
Vdlj Internetfax.

Vdlj Ange mottagare.

A A A

Ange mottagarens e-postadress med pekskdrmens tangentbord.

e Antalet tecken som du kan skriva beror pa teckenstorleken. Nér rutan dr full kan du inte
skriva fler tecken.

e Tryck pd backstegstangenten X om du vill ta bort ett tecken.
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e Anvdnd knappen for specialtecken om du vill skriva specialtecken, t.ex. $ och %.

e Knappar med en ikon langst ned till hoger ger dtkomst till ytterligare tecken. Hall ned
knappen om du vill se ndrbesldktade tecken pé& en snabbmeny. Markera 6nskat tecken pa
menyn.

e Vadlj SWE om du vill anvanda ett tangentbord for ett annat sprak.

7. Vdlj Lagg till.

e Om du vill skicka dokumentet till mer Gn en mottagare vdljer du Légg till mottagare,
anger e-postadressen och vdljer Lagg till igen. Upprepa tills alla mottagare har lagts till.

8. Vdlj fliken Layoutjustering.
9. Vidlj Dokumentformat.
10. Vdlj 6nskat alternativ under Dokumentformat.

e Auto avkdnning medfor att formatet avkdnns automatiskt. Detta ar grundinstallningen.
Det avkanda formatet matchas med ett standardpappersformat.

e Med Forinstdllda skanningsytor kan du ange formatet pd originalet i en lista med
forinstdllda standardformat. Anvand rullningslisten for att se hela listan.

e Med Egen skanningsyta kan du ange en sdrskild yta som ska skannas. Det ar praktiskt om
du t.ex. vill skanna kvitton. M@t bredden (X) och hojden (Y) pd originalet som ska skannas
och ange matten for X och Y i fdlten.

e Med Dokument i olika format kan du skanna dokument som bestar av olika
pappersformat. Sidorna méste ha samma bredd, till exempel A4 (8,5 x 11") LSF och A3 (11
x 17") KSF. Andra mojliga kombinationer visas pé& pekskarmen. Dokumentens format
avkdnns automatiskt och utskriften varierar beroende pé vilken kombination du har valt.

11. Valj OK.

12. Gor alla 6nskade instdllningar.

13. Tryck pd Start pd kontrollpanelen fér att skanna originalet.

14. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

15. Pa skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stdngts
trycker du pd Jobbstatus pda enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Ange dokumentets orientering for Internetfax

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Skicka e-post

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
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Internetfax-alternativ

Ldgga till ett meddelande i ett Internetfax

Internetfax liknar funktionen E-post pé det sdttet att dokumenten skickas till e-postadresser via
Internet eller ett intrandt. Det finns dock flera viktiga skillnader mellan funktionerna Internetfax och
E-post.

e Internetfax dr en praktisk funktion om du behover kvitton pa att dokumenten har levererats,
exempelvis for granskningsandamdl.

e Anvdnd Internetfax ndr du behover skicka och ta emot fax fran andra enheter med Internetfax-
funktion.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Du kanske méste ange inloggningsuppgifter for att komma at Internetfax-funktionerna om
autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten.

Anvand Meddelanden ndr du vill ldgga till ett kort meddelande i filen som ska skickas.
1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sa att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vdnstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pa Tjanster Hem.
Vdlj Internetfax.

Vdlj Ange mottagare.

AN R

Ange mottagarens e-postadress med pekskdrmens tangentbord.

e Antalet tecken som du kan skriva beror pa teckenstorleken. Nér rutan dr full kan du inte
skriva fler tecken.

e Tryck pa backstegstangenten X om du vill ta bort ett tecken.

e Anvdnd knappen for specialtecken om du vill skriva specialtecken, t.ex. $ och %.

e Knappar med en ikon langst ned till hoger ger dtkomst till ytterligare tecken. Hall ned
knappen om du vill se ndrbesldktade tecken pé& en snabbmeny. Markera 6nskat tecken pa
menyn.

e Vdlj SWE om du vill anvanda ett tangentbord for ett annat sprak.
7. Vdlj Lagg till.
e Om du vill skicka dokumentet till mer Gn en mottagare vdljer du Lagg till mottagare,
anger e-postadressen och vdljer Lagg till igen. Upprepa tills alla mottagare har lagts till.
8. Vdlj fliken Internetfax-alternativ.

9. Vdlj Meddelande.
10. Skriv texten med pekskdrmens tangentbord.

e Antalet tecken som du kan skriva beror pa teckenstorleken. Nér rutan dr full kan du inte
skriva fler tecken.

e Tryck pa backstegstangenten X om du vill ta bort ett tecken.
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e Anvdnd knappen for specialtecken om du vill skriva specialtecken, t.ex. $ och %.

e Knappar med en ikon langst ned till hoger ger dtkomst till ytterligare tecken. Hall ned
knappen om du vill se ndrbesldktade tecken pé& en snabbmeny. Markera 6nskat tecken pa

menyn.
e Vadlj SWE om du vill anvanda ett tangentbord for ett annat sprak.
11. Valj OK.

12. Gor alla 6nskade instéllningar.
13. Tryck pd Start pa kontrollpanelen fér att skanna originalet.
14. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

15. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Skicka e-post

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Ldgga till en Fran-adress till en Internetfax

Internetfax liknar funktionen E-post pé det sdttet att dokumenten skickas till e-postadresser via
Internet eller ett intrandt. Det finns dock flera viktiga skillnader mellan funktionerna Internetfax och
E-post.

e Internetfax dr en praktisk funktion om du behdver kvitton pa att dokumenten har levererats,
exempelvis for granskningsandamdl.

e Anvdnd Internetfax ndr du behover skicka och ta emot fax fran andra enheter med Internetfax-
funktion.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at e-postfunktionerna.

Du kanske méste ange inloggningsuppgifter for att komma at Internetfax-funktionerna om
autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten.
Anvand Fran-alternativet for inkludera en e-postadress for avsandaren.
Obs: Systemadministratéren kan vdlja att lasa Fran-knappen for att forhindra att den aktuella Fran-
adressen dndras.
1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sa att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vdnstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.
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4. Vdlj Internetfax.
5. Vvdlj Ange mottagare.
6. Ange mottagarens e-postadress med pekskdrmens tangentbord.
o Antalet tecken som du kan skriva beror pa teckenstorleken. Nér rutan @r full kan du inte
skriva fler tecken.
e Tryck pd backstegstangenten X om du vill ta bort ett tecken.

e Anvdnd knappen for specialtecken om du vill skriva specialtecken, t.ex. $ och %.

e Knappar med en ikon ldngst ned till hoger ger atkomst till ytterligare tecken. Hall ned
knappen om du vill se ndrbesldktade tecken pd en snabbmeny. Markera 6nskat tecken p&
menyn.

e Vadlj SWE om du vill anvénda ett tangentbord for ett annat sprak.
7. Vdlj Lagg till.
e Om du vill skicka dokumentet till mer Gn en mottagare vdljer du Lagg till mottagare,
anger e-postadressen och vdljer Lagg till igen. Upprepa tills alla mottagare har lagts till.
8. Vdlj fliken Internetfax-alternativ.
9. Vdlj Fran.
10. Valj Ange Frén-adress.
11. Skriv texten med pekskdrmens tangentbord.
e Antalet tecken som du kan skriva beror pa teckenstorleken. Nér rutan d@r full kan du inte
skriva fler tecken.
e Tryck pa backstegstangenten X om du vill ta bort ett tecken.

e Anvand knappen for specialtecken om du vill skriva specialtecken, t.ex. $ och %.

e Knappar med en ikon langst ned till hoger ger dtkomst till ytterligare tecken. Hall ned
knappen om du vill se ndrbesldktade tecken pé& en snabbmeny. Markera 6nskat tecken pa

menyn.
e Vdlj SWE om du vill anvanda ett tangentbord for ett annat sprak.
12. Vdlj OK.

13. Gor alla 6nskade instdllningar.
14. Tryck pd Start pd kontrollpanelen fér att skanna originalet.
15. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

16. Pa skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stdngts
trycker du pd Jobbstatus pda enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

206 Anvdndarhandbok


www.xerox.com/support

Faxa Xerox® WorkCentre® 5945/5945i/5955/5955i

Ldgga till en svarsadress i ett Internetfax

Internetfax liknar funktionen E-post pa det sdttet att dokumenten skickas till e-postadresser via
Internet eller ett intrandt. Det finns dock flera viktiga skillnader mellan funktionerna Internetfax och
E-post.

e Internetfax dr en praktisk funktion om du behdver kvitton pa att dokumenten har levererats,
exempelvis for granskningsdndamal.

¢ Anvdnd Internetfax ndr du behover skicka och ta emot fax fran andra enheter med Internetfax-
funktion.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Du kanske méste ange inloggningsuppgifter for att komma at Internetfax-funktionerna om
autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten.

Anvand Svar till nar du villinkludera en e-postadress dit mottagaren kan skicka svar. Detta alternativ
dr praktiskt om du vill att mottagaren ska svara till din e-postadress i stdllet for till enheten.
Obs: Denna funktion mdste aktiveras av administratoren.
1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pd dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjéinster Hem.
Vdlj Internetfax.

Vdlj Ange mottagare.

o v & W

Ange mottagarens e-postadress med pekskdrmens tangentbord.

e Antalet tecken som du kan skriva beror pd teckenstorleken. Nér rutan ar full kan du inte
skriva fler tecken.

e Tryck pa backstegstangenten X om du vill ta bort ett tecken.

e Anvand knappen for specialtecken om du vill skriva specialtecken, t.ex. $ och %.

e Knappar med en ikon langst ned till hoger ger &tkomst till ytterligare tecken. Hall ned
knappen om du vill se ndrbesldktade tecken pd en snabbmeny. Markera 6nskat tecken pé
menyn.

e Vdlj SWE om du vill anvanda ett tangentbord for ett annat sprak.
7. Vdlj Lagg till.
e Om du vill skicka dokumentet till mer Gn en mottagare vdljer du Lagg till mottagare,
anger e-postadressen och vdljer Lagg till igen. Upprepa tills alla mottagare har lagts till.
8. Vdlj fliken Internetfax-alternativ.

9. Vdlj Svara till.
10. Skriv adressen med pekskdrmens tangentbord.

e Antalet tecken som du kan skriva beror pa teckenstorleken. Nér rutan dr full kan du inte
skriva fler tecken.

e Tryck pd backstegstangenten X om du vill ta bort ett tecken.

e Anvdnd knappen for specialtecken om du vill skriva specialtecken, t.ex. $ och %.
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e Knappar med en ikon ldngst ned till hoger ger atkomst till ytterligare tecken. Hall ned
knappen om du vill se ndrbeslaktade tecken pd en snabbmeny. Markera 6nskat tecken p&

menyn.
e Vadlj SWE om du vill anvénda ett tangentbord for ett annat sprak.
11. Vvalj OK.

12. Gor alla 6nskade instdllningar.
13. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.
14. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen ar klar.

15. Pd skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har sténgts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Skicka e-post

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Skriva ut en bekraftelserapport for Internetfax

Internetfax liknar funktionen E-post pa det sdttet att dokumenten skickas till e-postadresser via
Internet eller ett intrandt. Det finns dock flera viktiga skillnader mellan funktionerna Internetfax och
E-post.

e Internetfax dr en praktisk funktion om du behover kvitton pé att dokumenten har levererats,
exempelvis for granskningsdndamal.

¢ Anvdnd Internetfax ndr du behover skicka och ta emot fax fran andra enheter med Internetfax-
funktion.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Du kanske méste ange inloggningsuppgifter for att komma at Internetfax-funktionerna om
autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten.

Anvand Bekraftelserappor ndr du vill skriva ut en bekrdftelserapport som visar Internetfaxets
leveransstatus. Detta dr praktiskt for exempelvis revisionsandamadl eftersom man till skillnad fran e-
post far ett leveransbevis.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vlj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck p& Tjéinster Hem.
4. Vdlj Internetfax.
5. Vdlj Ange mottagare.
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6. Ange mottagarens e-postadress med pekskdrmens tangentbord.
o Antalet tecken som du kan skriva beror pa teckenstorleken. Nér rutan @r full kan du inte
skriva fler tecken.
e Tryck pd backstegstangenten X om du vill ta bort ett tecken.
e Anvdnd knappen for specialtecken om du vill skriva specialtecken, t.ex. $ och %.

e Knappar med en ikon langst ned till hoger ger &tkomst till ytterligare tecken. Hall ned
knappen om du vill se ndrbesldktade tecken pd en snabbmeny. Markera 6nskat tecken p&
menyn.

e Vadlj SWE om du vill anvénda ett tangentbord for ett annat sprak.
7. Vdlj Lagg till.

e Om du vill skicka dokumentet till mer Gn en mottagare vdljer du Lagg till mottagare,
anger e-postadressen och vdljer Lagg till igen. Upprepa tills alla mottagare har lagts till.

8. Vdlj fliken Internetfax-alternativ.
9. Vidlj Bekrdftelserapport.
10. Valj Skriv ut rapport for att skriva ut bekréftelserapporten.

e Vdlj Av om du inte vill skriva ut en bekréftelserapport.
11. Vvalj OK.

12. Gor alla 6nskade instdllningar.
13. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.
14. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen ar klar.

15. Pd skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har sténgts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Skicka e-post

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Ange kvalitet eller filstorlek for Internetfax

Internetfax liknar funktionen E-post pa det sdttet att dokumenten skickas till e-postadresser via
Internet eller ett intrandt. Det finns dock flera viktiga skillnader mellan funktionerna Internetfax och
E-post.

e Internetfax dr en praktisk funktion om du behover kvitton pé att dokumenten har levererats,
exempelvis for granskningsdndamal.

¢ Anvdnd Internetfax ndr du behover skicka och ta emot fax fran andra enheter med Internetfax-
funktion.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Du kanske méste ange inloggningsuppgifter for att komma at Internetfax-funktionerna om
autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten.
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Med alternativen under Kvalitet/filstorlek kan du géra en avvdgning mellan den skannade bildens
kvalitet och filstorlek. Du kan vdlja hogst kvalitet eller minst filstorlek, eller justera instdliningarna for
att balansera kvalitet mot filstorlek.

AR

10.

11.
12.
13.
14,

210

Liten filstorlek ger ndgot samre bildkvalitet men dr battre nér filen delas i ett ndtverk.

Storre filstorlek ger bdttre bildkvalitet men krdver mer tid vid 6verféring via ndtverket.

Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sa att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vdnstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pé kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskérmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pa Tjanster Hem.

Vdlj Internetfax.

Vdlj Ange mottagare.

Ange mottagarens e-postadress med pekskdrmens tangentbord.

e Antalet tecken som du kan skriva beror pa teckenstorleken. Nér rutan dr full kan du inte
skriva fler tecken.

e Tryck pa backstegstangenten X om du vill ta bort ett tecken.

e Anvdnd knappen for specialtecken om du vill skriva specialtecken, t.ex. $ och %.

e Knappar med en ikon léngst ned till hoger ger dtkomst till ytterligare tecken. Hall ned
knappen om du vill se ndrbesldktade tecken pé& en snabbmeny. Markera 6nskat tecken pa
menyn.

e Vdlj SWE om du vill anvanda ett tangentbord for ett annat sprak.

Vdlj Lagag till.

e Om du vill skicka dokumentet till mer dn en mottagare vdljer du Légg till mottagare,
anger e-postadressen och vdljer Lagg till igen. Upprepa tills alla mottagare har lagts till.

Vdlj fliken Internetfax-alternativ.

Valj Kvalitet/filstorlek.
Vdlj 6nskat alternativ under Kvalitet/filstorlek.

e Flytta reglaget mot Normal kvalitet/Liten filstorlek om du vill f& en mindre fil och lagre
bildkvalitet. Resultatet blir smé filer med hjalp av avancerad komprimeringsteknik.
Bildkvaliteten ar godtagbar men en viss kvalitetsforsamring och felaktiga tecken kan
forekomma for vissa original.

e Flytta reglaget mot mitten av skalan om du vill framstdlla storre filer med bdttre
bildkvalitet.

o Flytta reglaget mot Hogst kvalitet/Storst filstorlek om du vill f& de storsta filerna och
ddrmed basta mojliga bildkvalitet. Stora filer dr inte l@dmpliga for delning och sdndning via
ndtverk.

Valj OK.
Gor alla 6nskade instdllningar.
Tryck pd Start pd kontrollpanelen for att skanna originalet.

Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen dr klar.
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15. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nar skdrmen Forlopp har stéingts
trycker du pd Jobbstatus pd enhetens kontrollpanel fér att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID
Skicka e-post

Beskrivning av faxfunktionerna

Ange upplosning for Internetfax

Framstalla ett Internetfax med flera sid- eller
segmentinstallningar

Internetfax liknar funktionen E-post pé det sdttet att dokumenten skickas till e-postadresser via
Internet eller ett intrandt. Det finns dock flera viktiga skillnader mellan funktionerna Internetfax och
E-post.

e Internetfax dr en praktisk funktion om du behover kvitton pa att dokumenten har levererats,
exempelvis for granskningsandamdl.

e Anvdnd Internetfax ndr du behover skicka och ta emot fax fran andra enheter med Internetfax-
funktion.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Du kanske méste ange inloggningsuppgifter for att komma at Internetfax-funktionerna om
autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten.

Anvand Sammansdtta jobb ndr jobbet kréver olika instdlliningar for varje sida eller ndr dokumentet
innehdller grupper med sidor (segment).

Du kan ocksd anvanda Sammansdtta jobb ndr du i ett och samma jobb vill kombinera separata
sidor som har skannats p& dokumentglaset.
1. Dela upp originalen i grupper som kan stdllas in separat.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

Tryck pd Tjéinster Hem.
Vdlj Internetfax.

Vdlj Ange mottagare.

o v & W

Ange mottagarens e-postadress med pekskdrmens tangentbord.

e Antalet tecken som du kan skriva beror pd teckenstorleken. Nér rutan ar full kan du inte
skriva fler tecken.

e Tryck pa backstegstangenten X om du vill ta bort ett tecken.
e Anvand knappen for specialtecken om du vill skriva specialtecken, t.ex. $ och %.

e Knappar med en ikon langst ned till hoger ger &tkomst till ytterligare tecken. Hall ned
knappen om du vill se ndrbesldktade tecken pd en snabbmeny. Markera dnskat tecken pé
menyn.

e Vdlj SWE om du vill anvanda ett tangentbord for ett annat sprak.
7. Vdlj Lagg till.

e Om du vill skicka dokumentet till mer Gn en mottagare vdljer du Lagg till mottagare,
anger e-postadressen och vdljer Lagg till igen. Upprepa tills alla mottagare har lagts till.
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8. Vdlj fliken Sammansdtta jobb.
9. Vdlj Sammansdtta jobb.
10. Valj Pa for att aktivera funktionen och tillhérande alternativ.

e Vdlj vid behov Av om du vill avbryta alla instéllningar.
11. vdlj Alternativ... och valj 6nskade alternativ.

e Visa oversiktsfonster mellan segment visar jobbets status ndr varje avsnitt har skannats.

e Inaktivera Sammansétta jobb ndr jobbet har skickats inaktiverar funktionen
automatiskt ndr det sista segmentet har skannats.

12. Vélj OK.
13. Vdlj OK.
14. Valj funktionerna for det férsta segmentet i jobbet.

e Om du anvander Sammansdtta jobb med jobb som innehdller flikpapper maste du
kontrollera att flikpapperet dr rétt ilagt och sedan vélja det magasin som innehéller
flikpapperet.

Obs: Om du vdljer flikpapper flyttas bilden automatiskt 13 mm at héger om flikoriginalet har
formatet A4 eller 8,5x 11"

15. Placera originalen till det férsta segmentet med framsidan uppdt i dokumentmatarens
inmatningsfack. Justera pappersstodet sd att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera det forsta segmentet med framsidan nedat pa
dokumentglaset och med vanstra hérnet mot pilen hogst upp till vénster. Sténg
dokumentmataren.

16. Tryck pd Start pd kontrollpanelen fér att skanna originalet.

17. Ta bort originalen till det forsta segmentet ndr de har skannats. Det forsta segmentet visas i
listan p& skdrmen Sammansdtta jobb.

18. Vdlj vid behov alternativ fér segmentet.

e Tabort sista segment tar bort segmentet som just har skannats. Du kan fortsdtta stdlla in
det sammansatta jobbet.

e Ta bort alla segment tar bort den aktuella jobbsammansdattningen. Huvudskdrmen for
Sammansdtta jobb visas igen.

19. Vdlj Programmera ndsta segment.

20. Vdlj alternativ till det andra segmentet.

21. Lagg i originalen till det andra segmentet.

22. Tryck pa Start pda kontrollpanelen for att skanna originalet.

23. Upprepa forloppet tills du har programmerat och skannat alla segment i jobbet.
24, Vdlj Skicka jobb ndr det sista segmentet har skannats.

25. P& skarmen Forlopp visas forloppet for det aktuella jobbet. Nér skdrmen Forlopp har stdngts
trycker du pd Jobbstatus pda enhetens kontrollpanel for att visa jobblistan och kontrollera
status for jobbet.

Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Skicka e-post

Beskrivning av faxfunktionerna

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
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Skanning

Skanna arbetsflode

Beskrivning av Skanna arbetsflode

Med standardalternativet fér Skanna arbetsflode kan elektroniska bilder lagras och hamtas frén en

server eller arbetsstation i ndtverket. Det finns ytterligare tvd alternativ:

e Med Skanna till brevlada lagras bilden pd enhetens harddisk, dar anvdndaren kan hamta filen

med Internettjanster.

e Med Skanna till hem kan anvéndaren skicka filerna till en plats i nétverket som har angetts som

hemdestination.

Skanna arbetsflode stdélls in av administratéren via Internettjdnster. Nar ldmplig skanningsfunktion

har stallts in och aktiverats kan anvandarna skapa mallar och mappar via Internettjdnster.

Anvand Skanna till brevlidda nar du vill skanna pappersoriginal och lagra dem i en mapp pd enheten.
Du kan hdmta de lagrade dokumenten pa enheten med hjdlp av funktionen Skriv ut fran, eller p&

datorn via Internettjénster. Med Skanna till brevlada far du en skanningsmetod som &r mycket

enkel att stdlla in och anvanda.

Du kan lagra dokumenten i den grundinstéllda allménna mappen eller skapa en privat mapp. Om

du skapar en privat mapp maste du ange ett namn och l6senord for att fa tillgang till den. Alla

anvandare kan skapa privata mappar. Administratoren kan vdlja att stélla in Skanna till breviédda pé

sa satt att du méste ange ett 16senord for att fa tillgéing till mappen.

Den grundinstdllda allm@nna mappen och eventuella privata mappar visas pd enheten i listan med

arbetsflodesskanningsmallar och i funktionen Skriv ut fran.

Ndr du vill lagra bilderna i en mapp ska du vdlja 6nskad mall och skanna bilderna.

Arkiv

Arkiv ar kataloger, eller lagringsplatser, pd en server ddr de skannade filerna sparas.

Arkiven stdlls in via Internettjanster. Innan du kan anvanda Skanna arbetsfléde maste
administratéren ange vilka arkiv som ska vara tillgangliga frén enheten.

Genom att vdlja en mall anger du i vilket arkiv som det skannade jobbet ska sparas.
Arkiven verifieras av Internettjdnster ndr administratéren har angett dem som

skanningsdestination. Du kan stdlla in upp till fem arkiv (ett grundinstdllt och ytterligare fyra
stycken). Du kan sedan anvanda arkiven som alternativ ndr du dndrar mallar.
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Mallar

Anvand Mallar nar du vill skanna eller faxa jobb med tjansten Skanna arbetsfléde pa enheten.
Mallarna innehaller information om var det skannade dokumentet ska arkiveras. De innehdller
dessutom instdllningar for exempelvis bildkvalitet och filformat. Med mallarna gar det fortare att
skanna bilderna, eftersom en mallinnehdller alla férprogrammerade skanningsinstdlliningar. Du kan
vid behov dndra instdllningarna pé& enheten.

Alla tillgdngliga mallar visas i listan med arbetsflédesskanningsmallar pd enheten.

Mer information
Anvanda Skanna arbetsflode

Anvanda Skanna arbetsflode

Skanna arbetsfléde omvandlar pappersdokument till digitala bilder som sparas pé destinationer i
ndtverket (arkiv).

Du maste anvanda en mall ndr du skannar. Den innehdller adressen till arkivet och andra
skanningsinstdllningar, t.ex. bildkvaliteten. Nar du skannar ett dokument kan du éndra
instdllningarna men inte arkiveringsdestinationen.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratéren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at funktionerna i Skanna arbetsflode.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sa att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vdnstra hornet mot pilen hogst upp till vdanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.
4. Vdlj Skanna arbetsfléode pd pekskarmen.

Obs: Om administratoren har lagt till obligatoriska félt i den grundinstdllda mappen blir du
ombedd att fylla i alla nédvandiga uppgifter nér du klickar pa Skanna arbetsflode.

5. Vdlj ett arbetsflode pa skdarmen Vdlj ett arbetsflode (om den visas) eller vélj Andra for att vélja
ett arbetsflode.

Obs: Kontrollera vid behov att de senaste mallarna dr tillgangliga genom att véalja Uppdatera
och Uppdatera nu i fénstret Bekrdfta malluppdatering.

6. Oppna vid behov fliken Skanna arbetsflode. Den visas vanligtvis som standard ndr du véljer
tjansten Skanna arbetsflode.

7. Gor alla 6nskade instdllningar.
8. Tryck pa Start pd kontrollpanelen for att skanna originalet.
9. Ta bort originalet frén dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen ar klar.

10. Tryck pd Jobbstatus pd kontrollpanelen ndr du vill se jobblistan och kontrollera jobbets status.
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Mer information

Beskrivning av Skanna arbetsflode

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Skanna ett dokument till datorn eller natverket med Single-Touch-skanning

Skapa en ny mall i Internettjanster

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.

Skanna arbetsflode

Alla mallar
Anvdnda mallar i arbetsflodesskanning.

Skanna arbetsfléde omvandlar pappersdokument till digitala bilder som sparas pa destinationer i
ndtverket (arkiv).

Du mdste anvanda en mall ndr du skannar. Den innehdéller adressen till arkivet och andra
skanningsinstdllningar, t.ex. bildkvaliteten. Nar du skannar ett dokument kan du éndra
instdllningarna men inte arkiveringsdestinationen.

Obs: Denna funktion mdste aktiveras av administratdren.
Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at funktionerna i Skanna arbetsflode.
Anvand alternativet Vdlj ett arbetsflode for att valja din mall for arbetsflodesskanning.
Obs: Arbetsflodesskanning kan inaktiveras om systemadministratoren har konfigurerat enheten for
att anvanda en forvald mall.
Mer information finns i System Administrator Guide (Administratérshandbok).
1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskédrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.
4. Vdlj Skanna arbetsflode p& pekskarmen.

Obs: Om administratéren har lagt till obligatoriska félt i den grundinstdllda mappen blir du
ombedd att fylla i alla nédvandiga uppgifter ndr du klickar pd Skanna arbetsflode.

5. Vdlj ett arbetsflode pa skdrmen Valj ett arbetsfléde (om den visas) eller vélj Andra fér att vélja
ett arbetsflode.

Obs: Kontrollera vid behov att de senaste mallarna dr tillgdngliga genom att véalja Uppdatera
och Uppdatera nu i fonstret Bekrdfta malluppdatering.

6. Oppna vid behov fliken Skanna arbetsfléde. Den visas vanligtvis som standard nér du véljer
tjdnsten Skanna arbetsflode.

7. Gor alla onskade instdllningar.
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8. Tryck pa Start pd kontrollpanelen for att skanna originalet.
9. Tabort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen dr klar.

10. Tryck pa Jobbstatus pa kontrollpanelen ndr du vill se jobblistan och kontrollera jobbets status.

Mer information

Beskrivning av Skanna arbetsflode

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster

System Administrator Guide (Systemadministratorshandbok) www.xerox.com/support.
Skapa en ny mall i Internettjdanster

Anvdanda mallar for Skanna till hem vid arbetsflédesskanning

Skanna arbetsfléde omvandlar pappersdokument till digitala bilder som sparas pa destinationer i
ndtverket (arkiv).

Du méste anvdnda en mall ndr du skannar. Den innehéller adressen till arkivet och andra
skanningsinstallningar, t.ex. bildkvaliteten. Nar du skannar ett dokument kan du éndra
instdllningarna men inte arkiveringsdestinationen.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at funktionerna i Skanna arbetsfléde.

Med Skanna till hem kan du skanna pappersdokument pd enheten och sdnda dem till en
destination i natverket som har angetts som din hemdestination.

Skanna till hem kan anvandas tillsammans med funktionen Behdrighetslége (Inloggning). Nar
Behorighetsldge har aktiverats pd enheten maste du logga in med ett giltigt konto for att f&
atkomst till tjansterna. Dina inloggningsuppgifter dr kopplade till hemdestinationen.

Innan du kan anvanda funktionen madste Skanna till hem och Behdrighetsldge (Inloggning) ha
aktiverats och konfigurerats av administratéren.

Nar du vill anvdnda Skanna till hem anger du dina inloggningsuppgifter och vdljer mallen for
Skanna till hem i tjénsten Skanna arbetsflode.

Mer information finns i System Administrator Guide (Administratérshandbok).

1. Tryck pd Logga in/ut pd kontrollpanelen.

Obs: . Enheten kan konfigureras for att anvdnda en annan inloggningsmetod. Kontakta din
systemadministrator.

2. Vdlj rutan Ange anvéndarnamn och anvdnd pekskdrmens knappsats for att ange ditt
anvandarnamn.

Vdlj Nésta.
Vélj rutan Ange lésenord och anvénd pekskérmens tangentbord for att ange ditt [6senord.
Vidlj Klart.

o v & w

Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till véanster. Stdng dokumentmataren.

216 Anvdndarhandbok


www.xerox.com/support

Skanning Xerox® WorkCentre® 5945/5945i/5955/5955i

Tryck pd Tjanster Hem.
8. Vdlj Skanna arbetsfléde pd pekskédrmen.

Obs: . Om administratéren har lagt till obligatoriska fdlt i den grundinstallda mappen blir du
ombedd att fylla i alla nédvdndiga uppgifter nér du klickar pd Skanna arbetsflode.

9. Vdlj ett arbetsflode pa skarmen Valj ett arbetsflode (om den visas) eller vélj Andra for att vélja
ett arbetsflode.

Obs: . Kontrollera vid behov att de senaste mallarna dr tillgangliga genom att vélja Uppdatera
och Uppdatera nu i fonstret Bekrafta malluppdatering.

10. Oppna vid behov fliken Skanna arbetsfléde. Den visas vanligtvis som standard nér du véljer
tjansten Skanna arbetsflode.

11. Gor alla 6nskade instdllningar.

12. Tryck pd Start pa kontrollpanelen fér att skanna originalet.

13. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen ar klar.
14. Tryck p& Logga in/ut pa kontrollpanelen.

15. Vdlj Logga ut pd bekraftelseskarmen.

Mer information

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Hamta kontaktuppgifter till administratéren via Internettjanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Skapa en ny mall i Internettjanster

Anvdnda mallar for Skanna till USB vid arbetsflodesskanning

Skanna arbetsfléde omvandlar pappersdokument till digitala bilder som sparas pa destinationer i
ndtverket (arkiv).

Du maste anvanda en mall nar du skannar. Den innehdéller adressen till arkivet och andra
skanningsinstdllningar, t.ex. bildkvaliteten. Nar du skannar ett dokument kan du éndra
installningarna men inte arkiveringsdestinationen.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratéren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at funktionerna i Skanna arbetsfldde.

Anvand USB-mallen for att skanna dokument direkt till ett USB-minne/minneskort.

Mer information finns i System Administrator Guide (Administratérshandbok).

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sa att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vdnstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck pad Tjanster Hem.
3. Vdlj Skanna arbetsfléde pd pekskarmen.

Obs: Om administratéren har lagt till obligatoriska félt i den grundinstdllda mappen blir du
ombedd att fylla i alla nédvandiga uppgifter nér du klickar pa Skanna arbetsflode.
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4. Valj USB pa skarmen Vdlj ett arbetsflode (om den visas) eller vélj Andra for att vélja USB-
arbetsflodet.

Obs: Kontrollera vid behov att de senaste mallarna dr tillgdngliga genom att véalja Uppdatera
och Uppdatera nu i fonstret Bekrdfta malluppdatering.

5. Sdttin USB-minnet i USB-porten.
Det kan ta négra sekunder innan skdrmen USB-enhet har avkants, visas.
6. Gor alla 6nskade installningar.
7. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.
8. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nar skanningen dr klar.
9. Taut USB-minnet ur USB-porten ndr du dr klar.
Mer information
Logga in p& enheten med anvandar-ID
Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Skapa en ny mall i Internettjanster

Skicka dubbelsidiga original med Skanna arbetsflode

Skanna arbetsflode omvandlar pappersdokument till digitala bilder som sparas pa destinationer i
ndtverket (arkiv).

Du maste anvanda en mall nar du skannar. Den innehdéller adressen till arkivet och andra
skanningsinstdllningar, t.ex. bildkvaliteten. Nar du skannar ett dokument kan du éndra
installningarna men inte arkiveringsdestinationen.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at funktionerna i Skanna arbetsflode.

Anvand alternativen under Dubbelsidig skanning ndar du vill skanna bé&da sidorna av dokumentet.
Baksidan kan roteras.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjénster Hem.
4. Vdlj Skanna arbetsflode p& pekskarmen.

Obs: Om administratéren har lagt till obligatoriska félt i den grundinstdllda mappen blir du
ombedd att fylla i alla nédvandiga uppgifter ndr du klickar pd Skanna arbetsflode.

5. Vdlj ett arbetsflode pa skdrmen Valj ett arbetsfléde (om den visas) eller vélj Andra fér att vélja
ett arbetsflode.

Obs: Kontrollera vid behov att de senaste mallarna dr tillgdngliga genom att véalja Uppdatera
och Uppdatera nu i fonstret Bekrdfta malluppdatering.
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6. Oppna vid behov fliken Skanna arbetsfléde. Den visas vanligtvis som standard nér du véljer
tjdnsten Skanna arbetsflode.

7. Valj énskad mall.
8. Vdlj Dubbelsidig skanning.
9. Vdlj alternativ for dubbelsidig skanning.

e Enkelsidigt anvdnd det hér alternativet om originalen dr utskrivna pé en sida.

e Dubbelsidigt anvand det har alternativet om originalen ar dubbelsidiga.
Dokumentmataren méste anvéndas ndr du vill skanna original med det hdr alternativet.

e Dubbelsidiga, rotera baksida anvand det har alternativet om originalen dar dubbelsidiga
och 6ppnas som en almanacka. Dokumentmataren mdste anvandas nér du vill skanna
original med det har alternativet.

10. Tryck pd Start pa kontrollpanelen fér att skanna originalet.

11. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

12. Tryck pa Jobbstatus pa kontrollpanelen ndr du vill se jobblistan och kontrollera jobbets status.
Mer information

Beskrivning av Skanna arbetsflode

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Skapa en ny mall i Internettjanster

Ange ett filnamn for arbetsflodesskanningar

Skanna arbetsfléde omvandlar pappersdokument till digitala bilder som sparas pé destinationer i
ndatverket (arkiv).

Du maste anvanda en mall ndr du skannar. Den innehdller adressen till arkivet och andra
skanningsinstdllningar, t.ex. bildkvaliteten. Nar du skannar ett dokument kan du éndra
installningarna men inte arkiveringsdestinationen.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratéren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at funktionerna i Skanna arbetsfldde.

Anvand Filnamn ndr du vill ange ett namn pa filen med de skannade bilderna.
1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sa att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vdnstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskérmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.
4. Vdlj Skanna arbetsfléode pd pekskarmen.

Obs: Om administratoéren har lagt till obligatoriska félt i den grundinstdllda mappen blir du
ombedd att fylla i alla nédvéandiga uppgifter nér du klickar pa Skanna arbetsflode.
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5. Vdlj ett arbetsflode pa skdrmen Valj ett arbetsfléde (om den visas) eller vélj Andra fér att vélja
ett arbetsflode.

Obs: Kontrollera vid behov att de senaste mallarna dr tillgdngliga genom att valja Uppdatera
och Uppdatera nu i fonstret Bekrdfta malluppdatering.

6. Oppna vid behov fliken Skanna arbetsfléde. Den visas vanligtvis som standard nér du véljer
tjdnsten Skanna arbetsflode.

7. Vdlj Fil.
8. Skriv filnamnet med pekskédrmens tangentbord.
e Upp till 40 alfanumeriska tecken kan anges.
e Tryck pa backstegstangenten X om du vill ta bort ett tecken.

e Anvdnd knappen for specialtecken om du vill skriva specialtecken, t.ex. $ och %.

e Knappar med en ikon langst ned till hoger ger &tkomst till ytterligare tecken. Hall ned
knappen om du vill se ndrbesldktade tecken pd en snabbmeny. Markera 6nskat tecken p&
menyn.

9. Vidlj OK.

10. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.

11. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen ar klar.

12. Tryck p& Jobbstatus pé& kontrollpanelen ndr du vill se jobblistan och kontrollera jobbets status.
Mer information

Ange hantering av filnamnsdubbletter vid arbetsflodesskanning

Beskrivning av Skanna arbetsflode

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Hamta kontaktuppgifter till administratéren via Internettjanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Skapa en ny mall i Internettjanster

Ange ett filformat for arbetsflodesskanningar

Skanna arbetsfléde omvandlar pappersdokument till digitala bilder som sparas pa destinationer i
ndtverket (arkiv).

Du méste anvanda en mall ndr du skannar. Den innehéller adressen till arkivet och andra
skanningsinstallningar, t.ex. bildkvaliteten. Nar du skannar ett dokument kan du éndra
installningarna men inte arkiveringsdestinationen.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at funktionerna i Skanna arbetsflode.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sa att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vdnstra hornet mot pilen hogst upp till vdnster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.
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0.

10.
11.
12.
13.

Valj Skanna arbetsflode pd pekskdarmen.

Obs: . Om administratéren har lagt till obligatoriska fdlt i den grundinstallda mappen blir du
ombedd att fylla i alla nédvdndiga uppgifter nér du klickar pa Skanna arbetsflode.

Valj ett arbetsflode pa skarmen Vdlj ett arbetsfldde (om den visas) eller vélj Andra for att vélja
ett arbetsflode.

Obs: . Kontrollera vid behov att de senaste mallarna dr tillgangliga genom att vélja Uppdatera
och Uppdatera nu i fonstret Bekrdfta malluppdatering.

Oppna vid behov fliken Skanna arbetsfléde. Den visas vanligtvis som standard nér du véljer
tjansten Skanna arbetsflode.

Valj Fil.
Vdlj ett filformat i listrutan.

e PDF (Portable Document Format) skapar en enda fil eller en individuell fil per sida.
Dokumentet ¢r inte sokbart. Beroende pd mottagningsenheten ¢r PDF-valet eventuellt inte
kompatibelt ndr upplosningen stdlls in p& 200 dpi. Detta alternativ anvdnds bast for
delning och utskrift av dokument.

e PDF arkivering skapar en enda fil eller en individuell fil per sida. Dokumentet dr inte
sokbart. Detta anvands bast for lAngsiktig arkivering av elektroniska dokument.

e XPS (XML Paper Specification) skriver ut en enda fil eller en enskild fil per sida.
Dokumentet @r inte sokbart. XPS ar bast for delning och utskrift av dokument som
innehdller text och foton.

e TIFF (Tagged Image File Format) skapar en enda fil eller en individuell fil per sida.
Dokumentet dr inte sokbart. TIFF ar béast for arkivering.

e JPEG skapar filer som dr vid visning pa skérm och delning av filer. JPEG-filer dr inte sokbara
och skapas inte som flersidiga dokument.

e Med Egen instdllning kan du vdlja egna alternativ for olika filformat. Valj ett format och
onskade alternativ.

Obs: . Alla alternativ dr inte tillgdngliga for alla filformat.

Vdlj 6nskad sokbarhetsinstallning.
e Nej skapar bilder som inte ar sokbara.

e Ja ger sokbara texter. Anvand vid behov rullgardinsmenyn for att dndra spraket som
dokumentet skrivit i.

Vdlj onskat filalternativ.
e 1 flersidig fil skapar en enda fil som innehdller flera sidor med skannade bilder.
e 1 fil per sida skapar en separat fil for varje skannad bild.

Vdlj 6nskat alternativ for l6senordsskydd.
e Nej geringet [6senordsskydd for filen.

e Ja (kryptera) gor att du kan l6senordsskydda filen. Valj Ange lésenord och ange
l6senordet med tangentbordet pé& pekskdrmen.

Valj OK.

Vdlj OK.

Tryck pd Start pd kontrollpanelen for att skanna originalet.

Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

Tryck pa Jobbstatus pd kontrollpanelen ndr du vill se jobblistan och kontrollera jobbets status.

Mer information

Beskrivning av Skanna arbetsflode

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Hamta kontaktuppgifter till administratéren via Internettjanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Skapa en ny mall i Internettjanster
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Ange originalets orientering for Skanna arbetsfléde

Skanna arbetsfléde omvandlar pappersdokument till digitala bilder som sparas pa destinationer i
ndtverket (arkiv).

Du méste anvdnda en mall ndr du skannar. Den innehéller adressen till arkivet och andra
skanningsinstallningar, t.ex. bildkvaliteten. Nar du skannar ett dokument kan du éndra
installningarna men inte arkiveringsdestinationen.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at funktionerna i Skanna arbetsflode.

Anvand Dokumentets orientering ndr du vill ange layouten pé originalen som skannas, oavsett om
bilden pasidan dr stdende, liggande, upprdat eller roterad i férhdllande till sjélva sidan. Orienteringen
pd bilderna pa originalet maste matcha den valda orienteringen. Enheten anvénder informationen
for att identifiera om bilderna mdste roteras for att skapa den énskade utskriften.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pd dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjéinster Hem.
4. Vdlj Skanna arbetsflode pd pekskdrmen.

Obs: Om administratoren har lagt till obligatoriska félt i den grundinstallda mappen blir du
ombedd att fylla i alla nédvdndiga uppgifter nér du klickar pa Skanna arbetsflode.

5. Vdlj ett arbetsflode pa skdarmen Valj ett arbetsflode (om den visas) eller vélj Andra for att valja
ett arbetsflode.

Obs: Kontrollera vid behov att de senaste mallarna dr tillgdngliga genom att valja Uppdatera
och Uppdatera nu i fonstret Bekrafta malluppdatering.

6. Oppna vid behov fliken Skanna arbetsfléde. Den visas vanligtvis som standard nér du véljer
tjansten Skanna arbetsflode.

7. Vdlj Dokumentets orientering.
8. Vdlj onskat alternativ under Dokumentets orientering.

e Ange Stdende dokument om bilderna i originalen dr orienterade med ldngsidan forst.
e Ange Liggande dokument om bilderna i originalen @r orienterade med kortsidan forst.

e Ange Staende bilder om bilderna i originalen matas med stdende orientering i
dokumentmataren.

e Ange Liggande bilder om bilderna i originalen matas med liggande orientering i
dokumentmataren.

Obs: Om du anvander dokumentglaset avses den orientering som gdller innan du vander pa
originalet.

9. \Vidlj OK.
10. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.

11. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen ar klar.
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12. Tryck pa Jobbstatus pa kontrollpanelen ndr du vill se jobblistan och kontrollera jobbets status.

Mer information

Beskrivning av Skanna arbetsflode

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Skapa en ny mall i Internettjdnster

Avancerade installningar

Ange utskriftsfdarg for en arbetsflodesskanning

Skanna arbetsfléde omvandlar pappersdokument till digitala bilder som sparas pa destinationer i
ndtverket (arkiv).

Du mdste anvdnda en mall ndr du skannar. Den innehdéller adressen till arkivet och andra
skanningsinstdllningar, t.ex. bildkvaliteten. Nar du skannar ett dokument kan du éndra
installningarna men inte arkiveringsdestinationen.

Obs: Denna funktion mdste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at funktionerna i Skanna arbetsflode.

Anvand Utskriftsfdarg nar du vill ange om originalfdrgerna i dokumentet ska aterges i utskriften eller
om fargerna ska dndras, till exempel om du vill skanna ett fargoriginal men skriva ut det i svartvitt.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pa dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck p& Tjéinster Hem.
4. Vdlj Skanna arbetsflode pd pekskdrmen.

Obs: Om administratéren har lagt till obligatoriska félt i den grundinstdllda mappen blir du
ombedd att fylla i alla nédvandiga uppgifter nér du klickar pa Skanna arbetsflode.

5. Valj ett arbetsflode pa skdarmen Vdlj ett arbetsflode (om den visas) eller vélj Andra for att vélja
ett arbetsflode.

Obs: Kontrollera vid behov att de senaste mallarna dr tillgdngliga genom att valja Uppdatera
och Uppdatera nu i fonstret Bekrafta malluppdatering.

6. Vdlj fliken Avancerade instdllningar.
7. Valj Utskriftsfarg.

e Med Auto avkdnning vdljs den ldmpligaste farginstdllningen automatiskt.
e Med Svartvitt skrivs dokumentet ut i svartvitt Gven om originalet var i farg.
e Med Graskala skrivs dokumentet ut med olika nyanser av grdtt.

e Med Fdrg skrivs dokumentet ut i fyrfarg.
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8. Tryck pa Start pd kontrollpanelen for att skanna originalet.

9. Tabort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen dr klar.

10. Tryck pa Jobbstatus pa kontrollpanelen ndr du vill se jobblistan och kontrollera jobbets status.
Mer information

Beskrivning av Skanna arbetsflode

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster
System Administrator Guide (Systemadministratorshandbok) www.xerox.com/support.

Ange originaltyp for arbetsflodesskanningar

Skanna arbetsflode omvandlar pappersdokument till digitala bilder som sparas pa destinationer i
ndtverket (arkiv).

Du maste anvanda en mall ndr du skannar. Den innehdéller adressen till arkivet och andra
skanningsinstdllningar, t.ex. bildkvaliteten. Nar du skannar ett dokument kan du éndra
installningarna men inte arkiveringsdestinationen.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at funktionerna i Skanna arbetsflode.

Anvand alternativen under Dokumenttyp ndr du vill ange vilken typ av original som ska skannas.
Genom att ange ldmplig typ kan du hoja bildkvaliteten.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskédrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.
4. Vdlj Skanna arbetsflode p& pekskarmen.

Obs: Om administratéren har lagt till obligatoriska félt i den grundinstdllda mappen blir du
ombedd att fylla i alla nédvandiga uppgifter ndr du klickar pd Skanna arbetsflode.

5. Vdlj ett arbetsfléde pa skdrmen Valj ett arbetsfléde (om den visas) eller vélj Andra fér att vélja
ett arbetsflode.

Obs: Kontrollera vid behov att de senaste mallarna dr tillgdngliga genom att valja Uppdatera
och Uppdatera nu i fonstret Bekrdfta malluppdatering.

6. Valj 6nskad mall.
7. Vdlj fliken Avancerade instdllningar.

8. Vdlj Dokumenttyp.
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9. Valj 6nskat alternativ under Dokumenttyp.

» Foto och text ger bilder med hdg kvalitet men med né&got sdmre skdrpa i text och grafik.
Instdllningen rekommenderas for original som innehdéller foton av hog kvalitet eller grafik
och text.

e Vdlj alternativ under Hur dokumentet framstdlldes.

Tryckt dokument skapar det basta resultatet for tidningar, tidskrifter, kartor och andra
professionellt tryckta original.

Fotokopierat original anvéinds mest for fotokopierade och laserutskrivna original.

Fotografi rekommenderas for original som innehdller foton med hog kvalitet pa
fotopapper.

Blackstraleutskrift anvands sdrskilt for original som skapats med bldckstréleskrivare.
Solid ink-utskrift rekommenderas for utskrifter som skapats med solid ink-enheter.

e Foto ger bast fotokvalitet men samre kvalitet pd text och grafik. Det har dr det bésta
alternativet for original som innehdller foton eller toningar utan text eller grafik.

e Vdlj alternativ under Hur dokumentet framstdlldes.

Tryckt dokument skapar det bdsta resultatet for tidningar, tidskrifter, kartor och andra
professionellt tryckta original.

Fotokopierat original anvdnds mest for fotokopierade och laserutskrivna original.

Fotografi rekommenderas for original som innehdller foton med hog kvalitet pa
fotopapper.

Blackstraleutskrift anvands sdrskilt for original som skapats med blackstréleskrivare.
Solid ink-utskrift rekommenderas for utskrifter som skapats med solid ink-enheter.

e Text ger skarpare kanter och rekommenderas for text och grafik.

e \Vidlj alternativ under Hur dokumentet framstdlldes.

Tryckt dokument skapar det bdsta resultatet for tidningar, tidskrifter, kartor och andra
professionellt tryckta original.

Fotokopierat original anvands mest for fotokopierade och laserutskrivna original.

Fotografi rekommenderas for original som innehaller foton med hég kvalitet p&
fotopapper.

Blackstraleutskrift anvands scrskilt for original som skapats med bldckstraleskrivare.
Solid ink-utskrift rekommenderas for utskrifter som skapats med solid ink-enheter.
e Karta anvénds om originalet dr en karta.
e Tidning/tidskrift anvdnds ndr originalet dr hamtat fran en tidning eller tidskrift och
innehdller foton eller text.
10. Tryck pd Jobbstatus p& kontrollpanelen ndr du vill se jobblistan och kontrollera jobbets status.
11. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen ar klar.
12. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.
Mer information
Beskrivning av Skanna arbetsflode
Logga in p& enheten med anvandar-ID
Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Skapa en ny mall i Internettjdanster

Bildforbdttring
Ange bakgrundsreducering for arbetsflodesskanningar

Skanna arbetsfléde omvandlar pappersdokument till digitala bilder som sparas pa destinationer i
ndtverket (arkiv).
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Du méste anvdnda en mall ndr du skannar. Den innehéller adressen till arkivet och andra
skanningsinstallningar, t.ex. bildkvaliteten. Nar du skannar ett dokument kan du éndra
instdllningarna men inte arkiveringsdestinationen.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at funktionerna i Skanna arbetsflode.

Anvand Bakgrundsreducering nér du vill forbdttra original med fargad bakgrund genom att tona
ned eller radera bakgrunden i utskriften. Detta alternativ kan vara bra ndr originalet dr utskrivet pa
fargat papper.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pd dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjéinster Hem.
4. Vdlj Skanna arbetsflode pd pekskdrmen.

Obs: Om administratoren har lagt till obligatoriska félt i den grundinstallda mappen blir du
ombedd att fylla i alla nédvéndiga uppgifter nér du klickar pa Skanna arbetsflode.

5. Vdlj ett arbetsflode pa skdarmen Valj ett arbetsflode (om den visas) eller vélj Andra for att valja
ett arbetsflode.

Obs: Kontrollera vid behov att de senaste mallarna dr tillgdngliga genom att valja Uppdatera
och Uppdatera nu i fonstret Bekrafta malluppdatering.

6. Vdlj fliken Avancerade instdllningar.
7. Vdlj Bildférbdttring.

8. Vdlj Auto reducering pd menyn Bakgrundsreducering nér du vill reducera o6nskad bakgrund
automatiskt.

e Vdlj vid behov Av om du vill inaktivera funktionen Bakgrundsreducering. Alternativet Av ar
sdrskilt anvéndbart ndr du inte far ett godtagbart resultat med Mork justering nar
originalet dr ljust, ndr originalet har gré eller fargad kant (till exempel ett diplom) eller nér
du vill framhdva detaljer i bundna original som syns sdmre pé grund av att papperets
kanter &r morka.

9. Vdlj OK.
10. Tryck pd Start pa kontrollpanelen fér att skanna originalet.
11. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

12. Tryck pa Jobbstatus pa kontrollpanelen ndr du vill se jobblistan och kontrollera jobbets status.

Mer information

Stdlla in kontrast i Skanna arbetsflode

Beskrivning av Skanna arbetsflode

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Gora arbetsflodesskanningar ljusare eller morkare

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Skapa en ny mall i Internettjdnster
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Stalla in kontrast i Skanna arbetsflode

Skanna arbetsfléde omvandlar pappersdokument till digitala bilder som sparas pa destinationer i
ndtverket (arkiv).

Du maste anvanda en mall ndr du skannar. Den innehdéller adressen till arkivet och andra
skanningsinstdllningar, t.ex. bildkvaliteten. Nar du skannar ett dokument kan du éndra
installningarna men inte arkiveringsdestinationen.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratéren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at funktionerna i Skanna arbetsflode.

Anvand Kontrast nar du vill styra tatheten i utskriften och kompensera original med for mycket eller
for lite kontrast.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pd dokumentglaset och
med vdnstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskédrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pé& Tjéinster Hem.
4. Vdlj Skanna arbetsflode pd pekskdrmen.

Obs: . Om administratéren har lagt till obligatoriska fdlt i den grundinstallda mappen blir du
ombedd att fylla i alla nédvéandiga uppgifter nér du klickar pa Skanna arbetsflode.

5. Vdlj ett arbetsflode pa skdarmen Vdlj ett arbetsflode (om den visas) eller vélj Andra for att vélja
ett arbetsflode.

Obs: . Kontrollera vid behov att de senaste mallarna dr tillgéngliga genom att vdlja Uppdatera
och Uppdatera nu i fonstret Bekrafta malluppdatering.

6. Vdlj fliken Avancerade instdllningar.
Valj Bildférbéttring.

8. Vdlj Auto kontrast pd menyn Kontrast ndr du vill att kontrastinstallningarna ska anges
automatiskt. Eller valj Manuell kontrast nér du vill ange installningarna sjdlv.

e Flytta reglaget under Manuell kontrast mot Hog om du vill att svart och vitt ska forstdrkas
s att text och linjer blir skarpare. Instdllningen ger dock mindre detaljskdrpa i bilder.

e Flytta reglaget under Manuell kontrast mot Ldg om du vill att detaljer i ljusa och mérka
omraden i originalet ska aterges bdttre.

9. Vidlj OK.
10. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.
11. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen ar klar.

12. Tryck p& Jobbstatus pé& kontrollpanelen ndr du vill se jobblistan och kontrollera jobbets status.

Mer information

Ange bakgrundsreducering for arbetsflodesskanningar

Beskrivning av Skanna arbetsflode

Logga in p& enheten med anvdandar-1D

Hamta kontaktuppgifter till administratéren via Internettjanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Skapa en ny mall i Internettjanster
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Bildalternativ
Gora arbetsflodesskanningar ljusare eller morkare

Skanna arbetsfléde omvandlar pappersdokument till digitala bilder som sparas pa destinationer i
ndtverket (arkiv).

Du méste anvdnda en mall ndr du skannar. Den innehéller adressen till arkivet och andra
skanningsinstallningar, t.ex. bildkvaliteten. Nar du skannar ett dokument kan du éndra
instdllningarna men inte arkiveringsdestinationen.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at funktionerna i Skanna arbetsflode.

Anvand alternativen under Ljusare/maorkare om du vill andra ljusheten i bilden manuellt. Ljusa
original med blyertsbilder kan ge battre utskrift om du gor bilden morkare. Morka original, till
exempel rastrerade dokument och dokument med fdrgad bakgrund, kan behéva géras ljusare.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pd dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck p& Tjénster Hem.
4. Vdlj Skanna arbetsflode pd pekskdrmen.

Obs: Om administratéren har lagt till obligatoriska félt i den grundinstdllda mappen blir du
ombedd att fylla i alla nédvéndiga uppgifter nér du klickar pa Skanna arbetsflode.

5. Valj ett arbetsflode pa skdarmen Vdlj ett arbetsflode (om den visas) eller vélj Andra for att vélja
ett arbetsflode.

Obs: Kontrollera vid behov att de senaste mallarna dr tillgdngliga genom att valja Uppdatera
och Uppdatera nu i fonstret Bekrafta malluppdatering.

6. Vdlj fliken Avancerade instdllningar.
7. Vdlj Bildalternativ.
8. Vdlj onskat alternativ under Ljusare/morkare.

e Flytta reglaget nedat om du vill goéra den skannade bilden morkare. Om bakgrunden i
utskriften blir for mork kan du radera bakgrunden med hjdlp av funktionen
Bakgrundsreducering.

e Flytta reglaget uppat om du vill géra den skannade bilden ljusare.
9. Tryck pa Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.

10. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen ar klar.

11. Tryck p& Jobbstatus p& kontrollpanelen ndr du vill se jobblistan och kontrollera jobbets status.
Mer information

Andra skérpan i arbetsflodesskanningar

Beskrivning av Skanna arbetsflode
Logga in p& enheten med anvandar-ID
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Ange bakgrundsreducering for arbetsflodesskanningar

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Skapa en ny mall i Internettjanster

Andra skérpan i arbetsflodesskanningar

Skanna arbetsfléde omvandlar pappersdokument till digitala bilder som sparas pé destinationer i
ndtverket (arkiv).

Du maste anvanda en mall ndr du skannar. Den innehdller adressen till arkivet och andra
skanningsinstdllningar, t.ex. bildkvaliteten. Nar du skannar ett dokument kan du éndra
installningarna men inte arkiveringsdestinationen.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratéren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at funktionerna i Skanna arbetsflode.

Anvand funktionen Skérpa ndr du vill ange skérpan pd skannade bilder manuellt.
1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sa att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vdnstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.
4. Vdlj Skanna arbetsfléode pd pekskarmen.

Obs: Om administratéren har lagt till obligatoriska félt i den grundinstdllda mappen blir du
ombedd att fylla i alla nédvandiga uppgifter nér du klickar pa Skanna arbetsflode.

5. Vdlj ett arbetsflode pa skdarmen Vdlj ett arbetsflode (om den visas) eller vélj Andra for att vélja
ett arbetsflode.

Obs: Kontrollera vid behov att de senaste mallarna dr tillgangliga genom att vélja Uppdatera
och Uppdatera nu i fénstret Bekrdfta malluppdatering.

6. Vilj fliken Avancerade instdllningar.
7. Vdlj Bildalternativ.
8. Vdlj 6nskat alternativ under Skarpa.

e Flyttareglaget uppdt om du vill géra den skannade bilden skarpare. Okning av skdrpan ger
vanligtvis bdttre resultat med text dn med foton.

e Flytta reglaget nedat om du vill géra den skannade bilden suddigare. Det har @r sdrskilt
anvandbart ndr du skannar foton.

9. Vidlj OK.
10. Tryck pa Start pd kontrollpanelen for att skanna originalet.
11. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

12. Tryck pd Jobbstatus pd kontrollpanelen ndr du vill se jobblistan och kontrollera jobbets status.
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Mer information

Gora arbetsflodesskanningar ljusare eller morkare

Beskrivning av Skanna arbetsflode

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Skapa en ny mall i Internettjdnster

Andra méttnaden i arbetsflédesskanningar

Skanna arbetsfléde omvandlar pappersdokument till digitala bilder som sparas pa destinationer i
ndtverket (arkiv).

Du mdste anvdnda en mall ndr du skannar. Den innehdéller adressen till arkivet och andra
skanningsinstdllningar, t.ex. bildkvaliteten. Nar du skannar ett dokument kan du éndra
installningarna men inte arkiveringsdestinationen.

Obs: Denna funktion mdste aktiveras av administratoren.

Anvand Mdttnad ndr du vill ange ljusheten i skannade bilder manuellt.

Obs: Om du vdljer svartvit utskrift blir alternativen for mattnad nedtonade.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedat pa dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck p& Tjéinster Hem.
4. Vdlj Skanna arbetsflode pd pekskdrmen.

Obs: Om administratéren har lagt till obligatoriska félt i den grundinstdllda mappen blir du
ombedd att fylla i alla nédvdndiga uppgifter nér du klickar pa Skanna arbetsflode.

5. Valj ett arbetsflode pa skdarmen Vdlj ett arbetsflode (om den visas) eller vélj Andra for att vélja
ett arbetsflode.

Obs: Kontrollera vid behov att de senaste mallarna dr tillgdngliga genom att valja Uppdatera
och Uppdatera nu i fonstret Bekrafta malluppdatering.

6. Vdlj fliken Avancerade instdllningar.
7. Vdlj Fargméttnad.
8. Valj onskat alternativ under Mattnad.

e Flytta reglaget uppat om du vill 6ka fargmattnaden i den skannade bilden.
e Flytta reglaget nedat om du vill minska fargmattnaden i den skannade bilden.
9. Vidlj OK.

10. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.
11. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen ar klar.

12. Tryck p& Jobbstatus pé& kontrollpanelen ndr du vill se jobblistan och kontrollera jobbets status.
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Mer information

Gora arbetsflodesskanningar ljusare eller morkare

Beskrivning av Skanna arbetsflode

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Skapa en ny mall i Internettjdnster

Ange upplosning for Skanna arbetsflode

Skanna arbetsfléde omvandlar pappersdokument till digitala bilder som sparas pa destinationer i
ndtverket (arkiv).

Du mdste anvdnda en mall ndr du skannar. Den innehdéller adressen till arkivet och andra
skanningsinstdllningar, t.ex. bildkvaliteten. Nar du skannar ett dokument kan du éndra
installningarna men inte arkiveringsdestinationen.

Obs: Denna funktion mdste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at funktionerna i Skanna arbetsflode.

Anvand Uppldsning ndr du vill balansera bildkvaliteten mot sandningstiden, om bilden ska skickas
via ett natverk. Hogre upplosning ger battre bildkvalitet men ldgre séindningshastighet. Lagre
upplosning ger samre bildkvalitet med snabbare sandning.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt pa dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pé& Tjéinster Hem.
4. Vdlj Skanna arbetsflode pd pekskdrmen.

Obs: Om administratéren har lagt till obligatoriska félt i den grundinstdllda mappen blir du
ombedd att fylla i alla nédvandiga uppgifter nér du klickar pa Skanna arbetsflode.

5. Valj ett arbetsflode pa skdarmen Vdlj ett arbetsflode (om den visas) eller vélj Andra for att vélja
ett arbetsflode.

Obs: Kontrollera vid behov att de senaste mallarna dr tillgdngliga genom att valja Uppdatera
och Uppdatera nu i fonstret Bekrafta malluppdatering.

6. Vdlj fliken Avancerade instdllningar.
7. Vdlj Upploésning.
8. Valj onskat alternativ under Uppldsning.

e 72 dpi ger den minsta filstorleken och rekommenderas fér dokument som ska visas pé en
dator.

e 100 dpi ger lag bildkvalitet och rekommenderas for textdokument av lag kvalitet. Anvand
denna instdllning for dokument som ska visas pd en dator i stdllet for att skrivas ut.
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e 150 dpi ger textutskrift med genomsnittlig kvalitet och utskrift av foton och grafik med lag
kvalitet. Uppldsningen rekommenderas for text- och grafikdokument med genomsnittlig
kvalitet.

e 200 dpi ger textutskrift med genomsnittlig kvalitet och utskrift av foton och grafik med lag
kvalitet. Den hdr upploésningen rekommenderas for textdokument och grafik av
genomsnittlig kvalitet.

e 300 dpi ger utskrifter med hogre bildkvalitet. Installningen rekommenderas for
textdokument med hog kvalitet som ska anvéndas i OCR-program (optisk
teckenigenkdnning). Den rekommenderas ocksa for grafik med hog kvalitet och foton och
grafik med genomsnittlig kvalitet. Det dr den bésta grundinstallda uppldsningen i de flesta
fall.

e 400 dpi ger utskrift av foton och grafik med genomsnittlig bildkvalitet och rekommenderas
for foton och grafik.

e 600 dpi ger den storsta bildfilsstorleken men ocksa den bdsta bildkvaliteten. Instdllningen
rekommenderas for foton och grafik med hég kvalitet.

9. Vidlj OK.

10. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.

11. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen ar klar.

12. Tryck pd Jobbstatus p& kontrollpanelen ndr du vill se jobblistan och kontrollera jobbets status.
Mer information

Beskrivning av Skanna arbetsflode

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Skapa en ny mall i Internettjanster

Layoutjustering

Radera kanter i arbetsflodesskanningar

Skanna arbetsfléde omvandlar pappersdokument till digitala bilder som sparas pa destinationer i
ndtverket (arkiv).

Du mdste anvdanda en mall ndr du skannar. Den innehéller adressen till arkivet och andra
skanningsinstdllningar, t.ex. bildkvaliteten. Nar du skannar ett dokument kan du éndra
instdllningarna men inte arkiveringsdestinationen.

Obs: Denna funktion mdste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at funktionerna i Skanna arbetsflode.
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Anvand alternativen under Kantjustering ndr du vill ange skanningsomrédet sé& att endast en viss
del av dokumentet skannas. Det hdr dr praktiskt ndr du vill ta bort marken efter halslag eller
haftklamrar pd originalen.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskdrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.
4. Vdlj Skanna arbetsflode pé pekskarmen.

Obs: Om administratéren har lagt till obligatoriska félt i den grundinstdllda mappen blir du
ombedd att fylla i alla nédvandiga uppgifter ndr du klickar pd Skanna arbetsflode.

5. Vdlj ett arbetsflode pa skdrmen Valj ett arbetsfléde (om den visas) eller vélj Andra fér att vélja
ett arbetsflode.

Obs: Kontrollera vid behov att de senaste mallarna dr tillgdngliga genom att véalja Uppdatera
och Uppdatera nu i fonstret Bekrdfta malluppdatering.

6. Vidlj fliken Layoutjustering.
7. Vdlj Kantjustering.
8. Valj onskat alternativ under Kantjustering.

e Alla kanter raderar lika mycket ldngs alla kanter. Ange med pilknapparna omrddet som ska
raderas, fran 3 mm (0,1") till 50 mm (2,0"), eller vdlj inmatningsrutan och ange vérdet med
knappsatsen.

e Vdlj Enskilda kanter om du vill radera olika mycket ldngs kanterna pd framsidan och
baksidan. Ange med pilknapparna omréadet som ska raderas, frédn 3 mm (0,1") till 50 mm
(2,0"), eller valj inmatningsrutan och ange vardet med knappsatsen.

9. Vdlj OK.

10. Tryck pd Start pa kontrollpanelen fér att skanna originalet.

11. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen ar klar.

12. Tryck pa Jobbstatus pa kontrollpanelen ndr du vill se jobblistan och kontrollera jobbets status.
Mer information

Beskrivning av Skanna arbetsflode

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Skapa en ny mall i Internettjdnster

Ange formatet pa originalet som ska skannas till ett arbetsflode

Skanna arbetsfléde omvandlar pappersdokument till digitala bilder som sparas pa destinationer i
ndtverket (arkiv).

Du maste anvdnda en mall ndr du skannar. Den innehaller adressen till arkivet och andra

skanningsinstdllningar, t.ex. bildkvaliteten. Nar du skannar ett dokument kan du éndra
installningarna men inte arkiveringsdestinationen.
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Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at funktionerna i Skanna arbetsflode.

Anvand alternativen under Dokumentformat ndr du vill att originalens format ska avkdnnas
automatiskt, ndr du vill ange format pd original med olika format och ndr du vill ange det exakta
formatet pd en bild som ska skannas.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pd dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjéinster Hem.
4. Vdlj Skanna arbetsflode pd pekskdrmen.

Obs: Om administratoren har lagt till obligatoriska félt i den grundinstallda mappen blir du
ombedd att fylla i alla nédvdndiga uppgifter nér du klickar pa Skanna arbetsflode.

5. Vdlj ett arbetsflode pa skdarmen Valj ett arbetsflode (om den visas) eller vélj Andra for att valja
ett arbetsflode.

Obs: Kontrollera vid behov att de senaste mallarna dr tillgdngliga genom att valja Uppdatera
och Uppdatera nu i fonstret Bekrafta malluppdatering.

6. Vdlj fliken Layoutjustering.
7. Vdlj Dokumentformat.
8. Vdlj onskat alternativ under Dokumentformat.

e Auto avkdnning medfor att formatet avkdnns automatiskt. Detta ar grundinstallningen.
Det avkanda formatet matchas med ett standardpappersformat.

e Med Forinstdllda skanningsytor kan du ange formatet pé originalet i en lista med
forinstallda standardformat. Anvand rullningslisten for att se hela listan.

e Med Egen skanningsyta kan du ange en sdrskild yta som ska skannas. Det ar praktiskt om
du t.ex. vill skanna kvitton. Mdt bredden (X) och hojden (Y) pd originalet som ska skannas
och ange matten for X och Y i fdlten.

e Med Dokument i olika format kan du skanna dokument som bestar av olika
pappersformat. Sidorna méste ha samma bredd, till exempel A4 (8,5 x 11") LSF och A3 (11
x 17") KSF. Andra mojliga kombinationer visas pé& pekskarmen. Dokumentens format
avkdnns automatiskt och utskriften varierar beroende pé vilken kombination du har valt.

9. Vdlj OK.
10. Tryck pd Start pa kontrollpanelen foér att skanna originalet.
11. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

12. Tryck pa Jobbstatus pa kontrollpanelen ndr du vill se jobblistan och kontrollera jobbets status.

Mer information

Beskrivning av Skanna arbetsflode

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Skapa en ny mall i Internettjdnster
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Ta bort tomma sidor fran original under arbetsflédesskanning

Skanna arbetsfléde omvandlar pappersdokument till digitala bilder som sparas pa destinationer i
ndtverket (arkiv).

Du méste anvdnda en mall ndr du skannar. Den innehéller adressen till arkivet och andra
skanningsinstallningar, t.ex. bildkvaliteten. Nar du skannar ett dokument kan du éndra
installningarna men inte arkiveringsdestinationen.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at funktionerna i Skanna arbetsflode.

Anvand Hantering av tomma sidor ndr du vill férhindra att tomma sidor i originalen skannas.
Funktionerna Bakgrundsreducering och Kantjustering kan géra funktionen Délj tomma sidor
effektivare.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pd dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjéinster Hem.
4. Vdlj Skanna arbetsflode pd pekskdrmen.

Obs: Om administratoren har lagt till obligatoriska félt i den grundinstallda mappen blir du
ombedd att fylla i alla nédvdndiga uppgifter nér du klickar pd Skanna arbetsflode.

5. Vdlj ett arbetsflode pa skdarmen Valj ett arbetsflode (om den visas) eller vélj Andra for att valja
ett arbetsflode.

Obs: Kontrollera vid behov att de senaste mallarna dr tillgdngliga genom att valja Uppdatera
och Uppdatera nu i fonstret Bekrafta malluppdatering.

6. Vdlj fliken Layoutjustering.
7. Vdlj Hantering av tomma sidor.
8. Vdlj onskat alternativ.

e Med Délj inte tomma sidor inkluderas alla tomma sidor i jobbet.

e Med Délj tomma sidor ignoreras tomma sidor i originalen vid skanningen. Instdllningen
dr praktisk nar du skannar dubbelsidiga original dar vissa baksidor ar tomma.

9. \Vidlj OK.

10. Tryck pa Start pd kontrollpanelen for att skanna originalet.

11. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.

12. Tryck pd Jobbstatus pd kontrollpanelen ndr du vill se jobblistan och kontrollera jobbets status.
Mer information

Beskrivning av Skanna arbetsflode

Logga in p& enheten med anvandar-1D

Radera kanter i arbetsflodesskanningar
Ange bakgrundsreducering for arbetsflodesskanningar
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Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster
System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Skapa en ny mall i Internettjanster

Arkiveringsalternativ

Uppdatera listan med arbetsflodesskanningsmallar pa enheten

Skanna arbetsfléde omvandlar pappersdokument till digitala bilder som sparas pa destinationer i
ndtverket (arkiv).

Du méste anvanda en mall ndr du skannar. Den innehéller adressen till arkivet och andra
skanningsinstallningar, t.ex. bildkvaliteten. Nar du skannar ett dokument kan du éndra
installningarna men inte arkiveringsdestinationen.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at funktionerna i Skanna arbetsflode.

Nar du vill lagra bilderna i en mapp ska du vélja 6nskad mall och skanna bilderna.

Anvand alternativet Uppdatera mallar nar du vill hdmta nya eller uppdaterade mallar. Vid
uppdateringen tas fordldrade objekt bort fran listan.

Mallarna skapas av administratoren i Internettjanster.

1. Tryck p& Tjanster Hem.
2. Vdlj Skanna arbetsfléde pd pekskarmen.

Obs: Om administratéren har lagt till obligatoriska félt i den grundinstdllda mappen blir du
ombedd att fylla i alla nédvandiga uppgifter ndr du klickar pd Skanna arbetsflode.

3. Oppna vid behov fliken Skanna arbetsfléde. Den visas vanligtvis som standard nér du véljer
tjdnsten Skanna arbetsflode.

Valj fliken Arkiveringsalternativ.
Vdlj Uppdatera mallar.
Vdlj Uppdatera nu.

N o v B

Valj Uppdatera nu en gang till for att bekrafta uppdateringen.

Obs: Om du vdljer detta alternativ kan det intrdffa en forsening som medfor att tjdnsten
Skanna arbetsfléde inte kan anvéndas pd flera minuter. Forseningen péverkar inte dvriga
tjanster pd enheten.

8. Valj onskad mall.

Mer information

Beskrivning av Skanna arbetsflode

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdnster

System Administrator Guide (Systemadministratorshandbok) www.xerox.com/support.
Skapa en ny mall i Internettjdnster
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Ldgga till ytterligare fildestinationer for Skanna arbetsflode

Skanna arbetsfléde omvandlar pappersdokument till digitala bilder som sparas pa destinationer i
ndtverket (arkiv).

Du méste anvdnda en mall ndr du skannar. Den innehéller adressen till arkivet och andra
skanningsinstallningar, t.ex. bildkvaliteten. Nar du skannar ett dokument kan du éndra
installningarna men inte arkiveringsdestinationen.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at funktionerna i Skanna arbetsflode.

Anvand Lagg till fildestinationer nér du ska vdlja ytterligare arkiveringsdestinationer i listan. Varje
arkiveringsdestination méste stdllas in i Internettjanster av administratoren.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pd dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjéinster Hem.
4. Vdlj Skanna arbetsflode pd pekskdrmen.

Obs: Om administratoren har lagt till obligatoriska félt i den grundinstallda mappen blir du
ombedd att fylla i alla nédvdndiga uppgifter nér du klickar pd Skanna arbetsflode.

5. Vdlj ett arbetsflode pa skdarmen Valj ett arbetsflode (om den visas) eller vélj Andra for att valja
ett arbetsflode.

Obs: Kontrollera vid behov att de senaste mallarna dr tillgdngliga genom att valja Uppdatera
och Uppdatera nu i fonstret Bekrafta malluppdatering.

6. Vdlj fliken Arkiveringsalternativ.

7. Vdlj Lagg till fildestinationer.

8. Vdlj 6nskad destination. Du kan vdlja flera destinationer samtidigt.

9. Vidlj OK.

10. Tryck p& Start pa kontrollpanelen for att skanna originalet.

11. Ta bort originalet frdn dokumentmataren eller dokumentglaset ndr skanningen ar klar.
12. Tryck p& Jobbstatus pé& kontrollpanelen ndr du vill se jobblistan och kontrollera jobbets status.
Mer information

Beskrivning av Skanna arbetsflode

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Hamta kontaktuppgifter till administratéren via Internettjanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Skapa en ny mall i Internettjanster
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Ange hantering av filnamnsdubbletter vid arbetsflédesskanning

Skanna arbetsfléde omvandlar pappersdokument till digitala bilder som sparas pa destinationer i
ndtverket (arkiv).

Du méste anvdnda en mall ndr du skannar. Den innehéller adressen till arkivet och andra
skanningsinstallningar, t.ex. bildkvaliteten. Nar du skannar ett dokument kan du éndra
installningarna men inte arkiveringsdestinationen.

Obs: Denna funktion maste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at funktionerna i Skanna arbetsflode.

Anvdnd Arkiveringsalternativ ndr du vill ange hur enheten ska hantera dubbletter av filnamn. Den
befintliga filen kan skrivas 6ver, skanningen kan avbrytas eller ett nytt filnamn kan skapas
automatiskt.

1. Placera dokumenten med framsidan uppdt i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.
Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan nedét pd dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vanster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tvé ganger pa Aterstdll allt-knappen pa kontrollpanelen och vilj sedan Bekréfta pd
pekskarmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjéinster Hem.
4. Vdlj Skanna arbetsflode pd pekskdrmen.

Obs: Om administratoren har lagt till obligatoriska félt i den grundinstallda mappen blir du
ombedd att fylla i alla nédvdndiga uppgifter nér du klickar pd Skanna arbetsflode.

5. Vdlj ett arbetsflode pa skdarmen Valj ett arbetsflode (om den visas) eller vélj Andra for att valja
ett arbetsflode.

Obs: Kontrollera vid behov att de senaste mallarna dr tillgdngliga genom att valja Uppdatera
och Uppdatera nu i fonstret Bekrafta malluppdatering.

6. Vdlj fliken Arkiveringsalternativ.
7. Vdlj Om filen redan finns.
8. Valj onskat alternativ under Om filen redan finns.

e Ldgg till nummer i namnet (000,001,002...) ldgger till ett nummer i ordningsfoljd efter
filnamnet.

o Ldgg till datum och tid i namnet (AAAAMMDDttmmss) ldgger till det aktuella datumet
och tiden efter filnamnet.

e Med Ldgg till i <filformat>-mapp skapas en mall med samma namn som filen dar den
nya filen ldggs till. Namnet p& mappen varierar beroende pa vilket filformat som har valts.
Om du exempelvis har valt PDF visas alternativet som Lagg till i PDF-mapp.

e Med Skriv dver befintlig fil tas den befintliga filen bort och ersétts med den nya filen.
e Med Spara inte avbryts dtgdrden och filen sparas inte.
9. Tryck pa Jobbstatus pd kontrollpanelen ndr du vill se jobblistan och kontrollera jobbets status.

10. Tryck pd Start pd kontrollpanelen foér att skanna originalet.
11. Vdlj OK.

12. Ta bort originalet fran dokumentmataren eller dokumentglaset nér skanningen dr klar.
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Mer information

Beskrivning av Skanna arbetsflode

Logga in p& enheten med anvandar-ID

Hamta kontaktuppgifter till administratoren via Internettjdanster

System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok) www.xerox.com/support.
Skapa en ny mall i Internettjdnster

Ange kvalitet eller filstorlek for Skanna arbetsflode

Skanna arbetsfléde omvandlar pappersdokument till digitala bilder som sparas pa destinationer i
ndtverket (arkiv).

Du mdste anvdnda en mall ndr du skannar. Den innehdéller adressen till arkivet och andra
skanningsinstdllningar, t.ex. bildkvaliteten. Nar du skannar ett dokument kan du éndra
installningarna men inte arkiveringsdestinationen.

Obs: Denna funktion mdste aktiveras av administratoren.

Om autentisering eller redovisning har aktiverats pd enheten mdste du kanske ange
inloggningsuppgifter for att komma at funktionerna i Skanna arbetsflode.

Med alternativen under Kvalitet/filstorlek kan du gora en avvdgning mellan den skannade bildens

kvalitet och filstorlek. Du kan vdlja hogst kvalitet eller minst filstorlek, eller justera instdliningarna for

att balansera kvalitet mot filstorlek.

o Liten filstorlek ger ndgot samre bildkvalitet men dr bdttre ndr filen delas i ett ndtverk.

o Storre filstorlek ger battre bildkvalitet men kraver mer tid vid 6verforing via ndtverket.

Obs: Om du dndrar installningarna under Kvalitet/filstorlek kan det paverka instdllningarna i

Forinstdlliningar for skanning.

1. Placera dokumenten med framsidan uppat i dokumentmatarens inmatningsfack. Stall in
pappersstodet sé att det ligger an mot dokumenten.

Eller

Fall upp dokumentmataren. Placera dokumentet med framsidan neddt p& dokumentglaset och
med vanstra hornet mot pilen hogst upp till vénster. Stdng dokumentmataren.

2. Tryck tva ganger pa Aterstadill allt-knappen pa kontrollpanelen och vdlj sedan Bekréfta pa
pekskédrmen for att avbryta alla tidigare programmeringsval.

3. Tryck pa Tjanster Hem.
4. Vdlj Skanna arbetsflode pé pekskarmen.

Obs: Om administratéren har lagt till obligatoriska félt i den grundinstdllda mappen blir du
ombedd att fylla i alla nédvandiga uppgifter ndr du klickar pd Skanna arbetsflode.

5. Vdlj ett arbetsfléde pa skdrmen Valj ett arbetsfléde (om den visas) eller vélj Andra fér att vélja
ett arbetsflode.

Obs: Kontrollera vid behov att de senaste mallarna dr tillgdngliga genom att véalja Uppdatera
och Uppdatera nu i fonstret Bekrdfta malluppdatering.

6. Vdlj fliken Arkiveringsalternativ.

7. Vdlj Kvalitet/filstorlek.
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