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Guvenlik ve
Duzenlemeler

Uyarilar ve Guvenlik

Aygrti agmadan 6nce litfen asagidaki yonergeleri dikkatle okuyun. Aygitinizin her zaman emniyetli
calismasi igin, gerektikce bu yonergelere basvurun.

Xerox aygitiniz ve sarf malzemeleri kati glivenlik gerekliliklerine uygun olarak tasarlanmis ve test
edilmistir. Bunlara glivenlik kurumu degerlendirmesi ve sertifikasi ve elektromanyetik diizenlemelere
ve yurlrlUkteki cevre standartlarina uygunluk da dahildir.

Bu aygitin glivenlik ve cevre testi yalnizca Xerox malzemeleriyle kullanildigi takdirde onaylanmistir.

A UYARI

Yetkisiz olarak yeni islevlerin eklenmesi veya harici aygitlarin baglanmasi gibi degisiklikler aygitin
sertifikasini etkileyebilir. Daha fazla bilgi igin lGtfen Xerox temsilcinize bagvurun.

Guvenlik Etiketleri ve Semboller

Aygit icin saglanan tim uyarilar ve yonergeler uygulanmalidir.

A\ UYART

Bu UYARI kullanicilan aygitin kisisel yaralanma riski tasiyan boélgelerine karsi uyarir.

A\ UYARI

Bu UYARI kullanicilart aygitta dokunulmamasi gereken isinmis ytizeyler bulunan yerlere karsi uyarir.

o Onlem

Busembol, kullanicilar kisisel yaralanma veya ekipmana zarar olasiligini 6nlemek icin 6zel dikkat ge-
rektiren driin alanlarina iliskin uyarir. Ogeler icin gerceklestirilmesi gereken bir sembol. Bu gerekli
gorevleri yuritmek icin talimatlari dikkatle izleyin.
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Calisma Guvenligi Bilgileri

Xerox aygitiniz ve sarf malzemeleri kati gtivenlik gerekliliklerine uygun olarak tasarlanmis ve test
edilmistir. Bunlara glivenlik kurumu incelemesi, onayi ve yururltkteki cevre standartlarina uygunluk
da dahildir. Xerox aygrtinizin her zaman emniyetli calismasini saglamak icin, bu web sitesindeki
guvenlik yonergelerini daima uygulayin.

Elektrik Kaynag

Bu dokiiman aygiti kurmadan veya kullanmadan 6nce mutlaka okumaniz gereken 6nemli elektrik
kaynagr guvenlik bilgileri saglar.

Asagidaki bolimlerdeki bilgileri okuyun:

e Elektrik Prizi Elektrik GUvenligi
e QGug Kablosu Elektrik Glvenligi
e Aygit Guvenligi

e Acil Durumda Gucl Kapatma

e Aygitin Baglantisini Kesme

Elektrik Prizi Elektrik Glivenligi

Bu aygit, aygitin arka kapaginda bulunan bilgi levhasi etiketinde belirtilen tirde elektrik kaynagi
kullanilarak calistinimalidir. Kullanacaginiz elektrik kaynaginin gereksinimleri karsiladigindan emin
degilseniz lUtfen yerel elektrik sirketine veya lisansli bir elektrik teknisyenine basvurun.

Elektrik kaynagi prizi aygitin yakininda olmali ve kolayca erisilebilmelidir.

@ UYARI

Bu aygit bir koruyucu topraklama devresine baglanmalidir. Bu aygitta koruyucu toprakla-
ma pimi olan bir elektrik fisi kullanilmalidir. Bu fis yalnizca toprakli bir elektrik prizine takilabilir. Bu bir
guvenlik ozelligidir. Fisi prize takamiyorsaniz, prizi degistirmesi icin lisansli bir elektrik teknisyenine
basvurun. Aygiti her zaman dogru topraklanmis bir elektrik prizine baglayin. Stipheniz varsa, prizi ka-
lifiye bir elektrik teknisyenine kontrol ettirin. Aygit topraklama iletkeninin hatali baglanmasi elektrik
carpmasina yol acabilir.

Giic Kablosu Elektrik Giivenligi

e Yalnizca bu aygitla saglanan gug kablosunu kullanin.

e Gug kablosunu toprakli bir elektrik prizine dogrudan baglayin. Uzatma kablosu kullanmayin.
Prizin toprakli olup olmadigini bilmiyorsaniz kalifiye bir elektrik teknisyenine basvurun.

e Buaygitiinsanlarin glc kablosunun tstline basabilecegi veya takilabilecegi yerlere
yerlestirmeyin.

e Gug kablosu lzerine herhangi bir nesne koymayin.

e Yangn riskini azaltmak icin, yalnizca No. 26 Amerikan Tel Olciisii (AWG) veya daha genis bir
iletisim hatti kablosu kullanin.
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Aygit Guvenligi

Bu aygt, kullanicinin yalnizca giivenli bélumlere erismesine olanak verecek sekilde tasarlanmustir.
Kullanicinin tehlikeli bolimlere erisimi, alet kullanilarak ¢ikarilabilen kapak ve korumalar kullanilarak
kisitlanmistir. Tehlikeli alanlarn koruyan kapak ve muhafazalari kesinlikle sokmeyin.

Aygit Giivenligi - Bunlari Yapin

Bu aygitin Gzerinde bulunan ya da aygitla birlikte verilen tim uyari ve yonergeleri her zaman
uygulayin.

Bu aygiti temizlemeden 6nce aygiti kapatip fisini elektrik prizinden ¢ikartin. Yalnizca bu aygit
icin 6zel olarak tasarlanmis malzemeler kullanin. Baska malzemelerin kullanilmasi performans
diusmesine veya tehlikeli durumlara neden olabilir.

Aygiti tasirken veya yerini degistirirken her zaman dikkatli davranin. Litfen aygiti binanizin
disina tasimak icin yerel Xerox bayinize basvurun.

Aygiti her zaman, agirligini destekleyebilecek kadar saglam, sert bir yizeye (pelus hali
olmamalidir) yerlestirin.

Aygiti her zaman yeterli havalandirmasi ve bakim icin yeterli alani olan bir yere yerlestirin.

Not: Xerox aygitiniz, kullanimda olmadigi zaman glc tiketmemesi icin bir enerji tasarruf isleviyle
donatilmistir. Aygit strekli agtk konumda birakilabilir.

Aygit Glvenligi - Bunlan Yapmayin

A\ UYART

Aerosol temizleyiciler kullanmayin. Aerosol temizleyiciler elektromekanik cihazlarda kullanildiklarin-
da patlayici veya yanici olabilirler.

Aygiti toprak baglantisi olmayan elektrik prizine baglamak icin kesinlikle toprakli adaptér
kullanmayin.

Bu belgede 6zel olarak tanimlanmamis hic¢ bir bakim islevini gerceklestirmeye kalkismayin.

Havalandirma bosluklarini higcbir zaman kapatmayin. Bunlar asiri isinmayi énlemek icin
konmustur.

Vidalarla baglanmis olan kapak ve muhafazalari kesinlikle sokmeyin. Kapaklarin icinde
operatoriin bakim yapabilecegi bir alan yoktur.

Makineyi asla bir radyatérin ya da baska bir 1si kaynaginin yanina yerlestirmeyin.
Bu cihazin havalandirma deliklerine hicbir nesne sokmayin.

Elektrikli ya da mekanik gtivenlik kilitleme aygitlarini asla gecersiz kilmayin ya da "islevi disinda”
kullanmayin.

Bu aygiti hicbir zaman insanlarin elektrik kablosuna basabilecegi ya da takilabilecegi bir yere
yerlestirmeyin.

Bu aygit, dizgln havalandirmasi olmayan bir odaya yerlestirilmemelidir.

Litfen daha fazla bilgi icin yerel Yetkili bayinizle gorisdin.
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Acil Durumda Giicii Kapatma

Asagidaki durumlardan herhangi biri olusursa, aygiti derhal kapatin ve gi¢ kablolarini elektrik
prizlerinden cikarin. Sorunu gidermesi igin bir yetkili Xerox Servis Temsilcisi cagirin:

e Aygit tuhaf kokular yayiyor veya garip sesler ¢ikariyor.

e Gug kablosu zarar gérmus veya yipranmis durumda.

e Birsabit devre kesici, sigorta veya baska bir glivenlik aygiti atmis.

e Makineye sivi dokulmds.

e Makine suya maruz kalmis.

e Aygitin herhangi bir parcasi zarar gérmus.

Aygitin Baglantisini Kesme

Bu aygitin baglantisini kesme araci gii¢ kablosudur. Makinenin arkasina fisle takilmistir. Aygita giden
tim elektrigi kesmek icin guc kablosunu elektrik prizinden cikarin.

Bakim Bilgileri

A\ UYAR

Sprey temizleyicileri kullanmayin. Sprey temizleyiciler elektromekanik ekipmanda kullanildiginda
patlayici veya yanici olabilir.

e Operatorin uygulayabilecegi bakim yordamlari bu aygitla birlikte verilen kullanici
dokimanlarinda agiklanmistir.
e Bu aygitta misteri dokiimanlarinda aciklanmayan hicbir bakim islemi gergeklestirmeyin.

e Sarf malzemelerini ve temizleme malzemelerini sadece kullanici dokimanlarinda aciklanan
sekilde kullanin.

e Vidalarla sikistinlmis kapaklarn veya muhafazalar agmaya ¢alismayin. Bu kapaklarin arkasinda
bakim yapabileceginiz veya servis verebileceginiz hicbir parca yoktur.

Tuketim Malzemesi Bilgileri

e Tum tuketim malzemelerini pakette veya kapta verilen yonergelere uygun sekilde saklayin.
e Tum tuketim malzemelerini cocuklarin erisebilecegi yerlerden uzak tutun.
e Toneri, toner kartusunu veya toner konteynerini acik atese atmayin.

e Kartuslarla (6rnegin murekkep, kaynastirici, vb.) ilgili islemler yaparken, cildiniz veya gézinuzle
temas etmemesine 6zen gosterin. Gz temasi tahrise ve yanmaya neden olabilir. Kartusu sokip
parcalarina ayirmaya ¢alismayin. Bu, cilt veya goz temasi riskini arttirabilir.

e Dokulen toneri temizlemek icin bir sipurge ya da islak bez kullanin. Temizleme sirasinda toz
kalkmasini en aza indirmek icin yavasca silin. Elektrikli siptirge kullanmaktan kaginin. Elektrik
stpurgesi kullanilmasi gerekiyorsa, cihaz yanici tozlar icin tasarlanmis olmalidir (6rnegin,
patlayicr sinifi motor ve iletken hortum).
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Uriin Givenligi Sertifikasi

Bu Urlin, asagida listelenen Guvenlik standartlarini kullanarak asagidaki Kurum tarafindan verilen
sertifikaya sahiptir.

Kurum Standart

UL60950-1 (2007) 2. Basim

Underwriters Laboratories Inc. (ABD / Kanada) | CSA 22.2 no. 60950-1-07 2. Stirim
IEC60950-1:2005 (2. Strim) +A1:2009

EN60950-1:2006 (2. Striim)
+A11:2009;+A1:2010;+A12:2011 (CB
Underwriters Laboratories Inc. (Avrupa) Semasi)

Bu aygit tescilli ISO9001 Kalite sistemi altinda Gretilmistir.

Temel Duzenlemeler

Xerox bu aygiti elektromanyetik emisyon ve bagisiklik standartlarina gore test etmistir. Bu
standartlar tipik bir ofis ortaminda bu aygitin neden oldugu veya bu aygit tarafindan alinan girisimi
azaltmak Gzere tasarlanmistir.

Ozon Guvenligi Bilgileri

Bu iiriin normal calisma sirasinda ozon iiretir. Uretilen ozon havadan agirdir ve kopya hacmine
baglidir. Sistemi iyi havalandirilan bir oda icine kurun. Ozon hakkinda ek bilgiye gerek duyarsaniz,
litfen Amerika Birlesik Devletleri ve Kanada'da 1-800-ASK-XEROX numarali telefonu arayarak Ozon
Hakkinda Gergekler (parca numarasi 610P64653) Xerox yayinini talep edin. Diger pazarlarda, litfen
yerel Xerox temsilcinizle gorisun.

Amerika Birlesik Devletleri (FCC Dlzenlemeleri)

Bu aygt test edilmis ve A Sinifi dijital aygit icin FCC Kurallar Kisim 15'te belirtilen sinirlara uygun
bulunmustur. Bu sinirlar bir ticari ortamda zararli girisime karsi makul bir koruma saglayacak sekilde
tasarlanmistir. Bu aygit radyo frekansi enerjisi Gretir, kullanir ve yayabilir. Bu yonergelere uygun
sekilde kurulmaz ve kullanilmazsa zararli girisime ve radyo iletisimine neden olabilir. Bu aygitin
yerlesim bolgesinde calistinlmasi zararli girisime neden olabilir ve bdyle bir durumda zararli girigimi
gidermek kullanicinin sorumlulugundadir.

Bu aygit radyo veya televizyon alicisinda zararli girisime yol agiyorsa (bunu aygiti kapatip acarak
belirleyebilirsiniz) kullanicinin asagidakilerden birini veya birkagini yaparak girisimi gidermeye
calismasi énerilir:

e Alianin yonini veya yerini degistirin.

e Aygitla alicr arasindaki seperasyonu artirin.

e Aygiti alicinin bagdli oldugundan farkli bir devredeki bir prize baglayin.

e Yardim almak icin saticiya veya deneyimli bir radyo/televizyon teknisyenine danisin.
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Xerox tarafindan acikca onaylanmamis degisiklikler veya modifikasyonlar kullanicinin aygrti
kullanma yetkisini gegersiz kilabilir.

A\ UYART

FCC yonetmeligine uyum saglamak igin bu cihazla korumali kablolar kullanitmalidir.

Kanada (Duzenlemeler)

Bu aygit Kanada ICES-003 ile uyumlu A Sinifi bir dijital aygittir.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme a la norme NMB-003 du Canada.

Avrupa Birligi

A\ UYART

Bu aygit A Sinifi bir Griindir. Ev ortaminda bu aygit radyo girisimine yol acabilir ve béyle bir durum-
da kullanicinin uygun 6nlemleri almasi gerekir.

ce Bu aygita uygulanan CE isareti Xerox'un belirtilen tarihler itibariyle asagidaki gecerli Avrupa
Birligi Direktiflerine uygun olduguna iliskin beyanini simgeler:

e 12 Aralik 2006: Diisiik Voltaj Direktifi 2006/95/EC. Uye devletlerin diisiik voltaj ekipmaniylailgili
yasalarina uyumluluk.

e 15 Aralik 2004: Elektromanyetik Uyumluluk Direktifi 2004/108/EC. Uye devletlerin
elektromanyetik uyumlulukla ilgili yasalarina uygunluk.

e 9 Mart 1999: Radyo ve Telekominikasyon Terminal Ekipmani Direktifi 1999/5/EC.

e 8 Haziran 2011: Elektrikli ve elektronik ekipmanda belirli tehlikeli maddelerin kullanimina iliskin
sinirflama. Direktif 2011/65/EU.

Bu aygit kullanici yénergelerine uygun olarak dogru sekilde kullanilirsa tiketiciye ve cevreye zarar
vermez.

Avrupa Birligi dizenlemeleriyle uyumlulugu saglamak igin blendajli arabirim kablolari kullanin.

Bu aygita iliskin Uygunluk Bildiriminin imzali kopyasini Xerox'tan alabilirsiniz.

Avrupa Birligi Lot 4 Goranttleme Ekipmani Anlasmasi Cevre
Bilgileri

Cevre Koruma Cozumleri Saglayan ve Maliyeti Dusuren Cevre Bilgileri

Giris

Asagidaki bilgiler kullanicilara yardimer olmak amaciyla gelistirilmis ve Avrupa Birligi (EU) Enerjiyle
fliskili Urinler Direktifi, 6zellikle de Gériintilleme Ekipmani hakkindaki Lot 4 calismasiyla ilgili olarak

yayinlanmistir. Bu direktif Ureticilerin Griinler kapsaminda cevre koruma performansini
gelistirmelerini zorunlu kilar ve enerji verimliligiyle ilgili EU eylem planini destekler.
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Kapsamdaki Urtinler asagidaki élgutleri karsilayan Ev ve Ofis ekipmanidir.

e Dakikada maksimum 64 A4 goriintiden dusuk hizda standart tek renkli bigimdeki trtnler.

e Dakikada maksimum 51 A4 gortintiden disuk hizda standart renkli bigimdeki drnler.
Cift Tarafli Baskinin Cevreye Yararlari

Gogu Xerox UrlinG 2 tarafli yazdirma olarak da bilinen ¢ift tarafli yazdirma 6zelligine sahiptir. Bu
ozellik, kagidin iki tarafina otomatik olarak yazdirabilmenizi saglar ve bu yolla kagit tiketiminizi
disurerek degerli kaynaklarin kullaniminin azaltilmasina yardimci olur. Grup 4 Gértintileme
Ekipmanlari anlasmasi, dakika basina sayfa hizi renklide 40 veya daha fazla ya da siyah beyazda 45
veya daha fazla olan modellerde, kurulum ve suriici yikleme islemi sirasinda dupleks fonksiyonun
otomatik olarak etkinlestirilmesini gerektirir. Bu hiz bantlari altindaki bazi Xerox modelleri, yiikleme
sirasinda 2 tarafli yazdirma ayarlarina varsayilan olarak geri dontilecek sekilde de etkinlestirilebilir.
Dupleks baskinin strekli kullanimi, isinizin cevresel etkilerini azaltacaktir. Ancak, simpleks / 1 tarafli
yazdirma gerekmesi durumunda yazdirma siriictisiindeki yazdirma ayarlarini degistirebilirsiniz.

Kagit Turleri

Bu drtin, bir cevre yonetimi planinda onaylanmis, EN12281 veya benzeri kalite standardina uygun
olarak geri donustimli ve yeni kagida yazdirmak icin kullanilabilir. Belirli uygulamalarda, daha az
ham madde iceren ve bdylece yazdirilan sayfa basina kullanilan kaynaklarda tasarruf saglayan

hafif kagit (60 g/m2) kullanilabilir. Bu tur kagidin baski gereksinimlerinize uygun olup olmadigini
degerlendirmenizi 6neririz.

Tarkiye RoHS Yonetmeligi

Madde 7 (d) ile uyumludur. Burada
"EEE Yonetmeligine uygun oldugunu” beyan ederiz.

"EEE yonetmelidine uygundur”

2,4 GHz Kablosuz A§ Adaptoru icin Duzenleyici Bilgileri

Bu Uriin FCC Bolum 15, Industry Canada RSS-210 ve Avrupa Konseyi Direktifi 99/5/EC
gereksinimlerine uygun bir 2,4 GHz Kablosuz LAN radyo verici modull icermektedir.

Bu cihazin isletilmesi asagidaki iki kosula tabidir: 1) Bu cihaz zararli parazite neden olamaz ve 2) bu
cihaz, istenmeyen isletime neden olabilecek parazit dahil olmak tzere, alinan herhangi bir girisimi

kabul etmelidir.

Bu donanim Uzerinde 6zel olarak Xerox Corporation tarafindan onaylanmamis degisikliklerin
yapilmast, kullanicinin bu donanimi kullanma yetkisini gecersiz kilabilir.

Avrasya Ekonomik Toplulugu (EAC Isareti)

altinda ortak bir giimrik birligi olusturmaya calismaktadir. Bu birlik ortak mevzuat

E H [ Rusya, Beyaz Rusya ve Kazakistan, Avrasya Ekonomik Toplulugu ya da EurAsEC adi
planlarini ve ortak EurAsEC sertifika isaretini (EAC Isareti) duyurmustur.
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Kopyalama Duzenlemeler;

United States

Congress, by statute, has forbidden the reproduction of the following subjects under certain
circumstances. Penalties of fine or imprisonment may be imposed on those guilty of making such
reproductions.

1.

o No

10

Obligations or Securities of the United States Government, such as:

e Certificates of Indebtedness
e National Bank Currency

e Coupons from Bonds

e Federal Reserve Bank Notes
e Silver Certificates

e Gold Certificates

e United States Bonds

e Treasury Notes

e Federal Reserve Notes

e Fractional Notes

e Certificates of Deposit

e Paper Money

e Bonds and Obligations of certain agencies of the government, such as FHA, etc.

e Bonds (U.S. Savings Bonds may be photographed only for publicity purposes in connection
with the campaign for the sale of such bonds.)

e Internal Revenue Stamps. If it is necessary to reproduce a legal document on which there
is a canceled revenue stamp, this may be done provided the reproduction of the document
is performed for lawful purposes.

e Postage Stamps, canceled or uncanceled. For philatelic purposes, Postage Stamps may be
photographed, provided the reproduction is in black and white and is less than 75% or
more than 150 % of the linear dimensions of the original.

e Posta Havaleleri
e Bills, Checks, or Draft of money drawn by or upon authorized officers of the United States.

e Stamps and other representatives of value, of whatever denomination, which have been or
may be issued under any Act of Congress.

Adjusted Compensation Certificates for Veterans of the World Wars.
Obligations or Securities of any Foreign Government, Bank, or Corporation.

Copyrighted materials, unless permission of the copyright owner has been obtained or the
reproduction falls within the “fair use” or library reproduction rights provisions of the copyright
law.

Further information of these provisions may be obtained from the Copyright Office, Library of
Congress, Washington, D.C. 20559. Ask for Circular R21.5.

Certificate of Citizenship or Naturalization. Foreign Naturalization Certificates may be
photographed.

Passports. Foreign Passports may be photographed.
Gocmen belgeleri
Taslak Tescil Kartlar

Selective Service Induction papers that bear any of the following Registrant’s information:

Hizli Baslangig Kilavuzu
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10.

e Earnings or Income

e Court Record

e Physical or mental condition

e Dependency Status

e Previous military service

Istisnalar: Birlesik Devletler askeri ihrag sertifikalarinin fotografi cekilebilir.

Badges, Identification Cards, Passes, or Insignia carried by military personnel, or by members
of the various Federal Departments, such as FBI, Treasure, etc. (Unless photograph is ordered
by the head of such department or bureau.)

Reproducing the following is also prohibited in certain states:

e Automobile Licenses
e Drivers’ Licenses
e Automobile Certificates of Title

The above list is not allinclusive, and no liability is assumed for its completeness or accuracy. In case
of doubt, consult your attorney.

Canada

Parlamento, yasayla, asagidaki nesnelerin cogaltiimasini belirli kosullar altinda yasaklamistir.
Penalties of fine or imprisonment may be imposed on those guilty of making such reproductions.

1.

& weN

Current bank notes or current paper money.
Obligations or securities of a government or bank.
Exchequer bill paper or revenue paper.

The public seal of Canada or of a province, or the seal of a public body or authority in Canada,
or of a court of law.

Resmi agiklamalar, emirler, yonetmelik veya atamalar veya bunlarin bildirimleri (Kanada icin
sahte olarak Queen's Printer (Basimcisi) veya bir ilin esdeger basimcaisi tarafindan basilmis
oldugu ayni gorinimini vermek amaciyla bunu istemekle).

Marks, brands, seals, wrappers or designs used by or on behalf of the Government of Canada
or of a province, the government of a state other than Canada or a department, board,
Commission or agency established by the Government of Canada or of a province or of a
government of a state other than Canada.

Impressed or adhesive stamps used for the purpose of revenue by the Government of Canada
or of a province or by the government of a state other than Canada.

Documents, registers or records kept by public officials charged with the duty of making or
issuing certified copies thereof, where the copy falsely purports to be a certified copy thereof.

Copyrighted material or trademarks of any manner or kind without the consent of the
copyright or trademark owner.

The above list is provided for your convenience and assistance, but it is not all-inclusive, and no
liability is assumed for its completeness or accuracy. In case of doubt, consult your solicitor.
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Diger Ulkeler

Ulkenizde belirli dokiimanlarin kopyalanmasi yasaklanmis olabilir. Asagidakilerin
reproduksiyonlarinin Gretilmesi su¢ sayilabilir ve para veya hapis cezasi uygulanabilir:

e Dovizler

e Banknotlar ve gekler

e Banka ve devlet senetleri ve hazine bonolar

e Pasaportlar ve kimlik kartlari

e Sahibinin izni ainmamis telif hakki malzemesi veya ticari markalar

e Posta pullari ve diger alinir/satilir kiymetli malzeme

Yukaridaki liste her seyi kapsamaz ve eksiksiz veya dogru olduguna iliskin hicbir sorumluluk kabul
edilmez. Stpheniz varsa avukatiniza danisin.

Faks Duzenlemeleri

United States Fax Header Requirements

Fax Send Header Requirements

1991 Telefon Kullanan Tiketicileri Koruma Kanunu, gonderilen her sayfanin en Gsti veya en
altindaki kenar boslugunda ya da iletimin ilk sayfasinin yarisi zerinde, mesajin gonderildigi tarih ile
saati; mesaji gdnderen isletme veya baska bir tiizel kisiligin ya da diger bireylerin kimligini ve
mesajin gonderildigi makine veya isletme, baska bir tiizel kisilik ya da diger bireylere ait telefon
numaralarinin gosterilmedigi sirece herhangi bir kimsenin, bir mesaji gdndermek icin bilgisayar
veya faks makinesi dahil olmak tzere diger elektronik aygitlar kullanmasini yasalara aykiri olarak
degerlendirir. Belirtilen telefon numarasi, 900°ld bir numara ya da yerel veya uzun mesafe iletisim
Ucretlerinden daha yiksek Gcrete tabi bir numara olamaz. Bu bilgiyi makinenize programlamak icin
musterinin belgelerine bakin ve belirtilen adimlari uygulayin.

Data Coupler Information

This device complies with Part 68 of the FCC rules and the requirements adopted by the
Administrative Council for Terminal Attachments (ACTA). On the cover of this device is a label that
contains, among other information, a device identifier in the format US:AAAEQ#H#TXXXX. If
requested, this number must be provided to the Telephone Company. A plug and jack used to
connect this device to the premises wiring and telephone network must comply with the applicable
FCC Part 68 rules and requirements adopted by the ACTA. A compliant telephone cord and modular
plug is provided with this device. It is designed to be connected to a compatible modular jack that
is also compliant. See installation instructions for details.

Aygiti asagidaki standart moddler jaka giivenle baglayabilirsiniz: USOC RJ-11C, kurulum kiti ile
gelen uyumlu telefon kablosunu (modiiler fisli) kullanarak. See installation instructions for details.

The Ringer Equivalence Number (REN) is used to determine the number of devices that may be
connected to a telephone line. Excessive RENs on a telephone line may result in the devices not
ringing in response to an incoming call. In most but not all areas, the sum of RENs should not
exceed five (5.0). To be certain of the number of devices that may be connected to aline, as
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determined by the total RENs, contact the local Telephone Company. For products approved after
July 23, 2001, the REN for this device is part of the device identifier that has the format
US:AAAEQH##HTXXXX. The digits represented by ## are the REN without a decimal point (e.g., 03 is
a REN of 0.3). For earlier products, the REN is separately shown on the label.

To order the correct service from the local telephone company, you may also have to quote the
codes listed below:

e Facility Interface Code (FIC) = 02LS2
e Service Order Code (SOC) = 9.0Y

A\ UYART

Ask your local telephone company for the modular jack type installed on your line. Connecting this
machine to an unauthorized jack can damage telephone company equipment. You, not Xerox, as-
sume all responsibility and/or liability for any damage caused by the connection of this machine to
an unauthorized jack.

If this Xerox device causes harm to the telephone network, the Telephone Company will notify you
in advance that temporary discontinuance of service may be required. But if advance notice is not
practical, the Telephone Company will notify the customer as soon as possible. Also, you will be
advised of your right to file a complaint with the FCC if you believe it is necessary.

The Telephone Company may make changes in its facilities, equipment, operations or procedures
that could affect the operation of the device. If this happens, the Telephone Company will provide
advance notice in order for you to make necessary modifications to maintain uninterrupted service.

If trouble is experienced with this Xerox device, for repair or warranty information, please contact
the appropriate service center; details of which are displayed either on the machine or contained
within the User Guide. If the device is causing harm to the telephone network, the Telephone
Company may request that you disconnect the device until the problem is resolved.

Repairs to the machine should be made only by a Xerox Service Representative or an authorized
Xerox Service provider. This applies at any time during or after the service warranty period. If
unauthorized repair is performed, the remainder of the warranty period is null and void.

This device must not be used on party lines. Connection to party line service is subject to state
tariffs. Contact the state public utility commission, public service commission or corporation
commission for information.

If your office has specially wired alarm equipment connected to the telephone line, make sure that
the installation of this Xerox device does not disable your alarm equipment.

If you have questions about what will disable alarm equipment, consult your Telephone Company
or a qualified installer.

Canada

Not: The Industry Canada label identifies certified equipment. This certification means that the
device meets certain telecommunications network protective, operational and safety requirements
as prescribed in the appropriate Terminal Equipment Technical Requirements document(s). The
Department does not guarantee the equipment will operate to the user’s satisfaction.
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Before installing this device, users must make sure that it is permissible to be connected to the
facilities of the local telecommunications company. The device must also be installed using an
acceptable method of connection. The customer should be aware that compliance with the above
conditions may not prevent degradation of service in some situations.

Repairs to certified equipment should be coordinated by a representative designated by the
supplier. Any repairs or alterations made by the user to this device, or device malfunctions, may give
the telecommunications company cause to request the user to disconnect the device.

Users should make sure for their own protection that the electrical ground connections of the power
utility, telephone lines and internal metallic water pipe systems, if present, are connected together.
This precaution may be particularly important in rural areas.

0 Onlem

Users should not attempt to make such connections themselves, but should contact the appropria-
te electric inspection authority, or electrician, as appropriate.

The Ringer Equivalence Number (REN) assigned to each terminal device provides an indication of
the maximum number of terminals allowed to be connected to a telephone interface. The
termination on an interface may consist of any combination of devices subject only to the
requirement that the sum of the Ringer Equivalent Numbers of all of the devices does not exceed
5. For the Canadian REN value, please see the label on the device.

Kanada CS-03 say: 9:

Bu Urln test edilmistir ve CS-03 sayi 9 ile uyumludur.

Avrupa

Radyo ve Telekomiinikasyon Terminal Cihazi Direktifi

Bu Xerox trtinuine, 1999/5/EC Direktifine uygun olarak tim Avrupa'da, analog ortak anahtarli
telefon agina (PSTN) tek terminal baglantisi igin Xerox tarafindan sertifika verilmistir.

Uriin, ulusal PSTN'ler ile calisacak bicimde tasarlanmistir ve asagidaki tilkelerde kullanilan PBX ler ile
uyumludur: Avusturya, Belcika, Bulgaristan, Giiney Kibris, Cek Cumhuriyeti, Danimarka,
Estonya, Finlandiya, Fransa, Almanya, Yunanistan, Macaristan, irlanda, italya, Latviya,
Litvanya, Likksembourg, Malta, Hollanda, Polonya, Portekiz, Romanya, Slovakya, Slovenya,
Ispanya, isvec, Birlesik Krallik, izlanda, Liechtenstein, Norvec.

Sorun olmasi halinde dncelikle yerel Xerox temsilcinizle gérusmelisiniz. Bu Grdn, Avrupa Ekonomik
Alani'ndaki analog anahtarli telefon sebekelerinde kullanim igin terminal donanim teknik
standartlari olan TBR21 veya ES 103 021-1/2/3 ya da ES 203 021-1/2/3"e gore test edilmis olup
bunlarla uyumlu oldudu tespit edilmistir. Uriin, baska iilke sebekeleriyle uyumlu olacak sekilde
yapilandirilabilir. Baska bir titkenin sebekesine yeniden baglanmasi gerekirse litfen yerel Xerox
temsilcinizle gorusun.

Not: Bu Grtin hem loop disconnect (dongi kesme) (pulse), hem de DTMF (ton) sinyal iletisimini
kullanabilmesine ragmen, DTMF sinyal iletisimi kullanmaya ayarlanmasi 6nerilir. DTMF
sinyalizasyonu giivenilir ve daha hizli bir cagr kurulumu saglar. Uriinde degisiklik yapilmasi, harici
kontrol yaziimina ya da Xerox'un yetki vermedigi harici kontrol aygitlarina baglanmasi, triintin
sertifikasini gegersiz kilar.
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Guney Afrika

Bu modem onayli bir asir gerilimden koruma cihazi ile birlikte kullanilmalidir.

Yeni Zelanda

Terminal ekipmaninin herhangi bir 8gesi icin Telepermit verilmesi, yalnizca ilgili Telecom'un 6genin
kendi agina baglanmak icin minimum kosullara uydugunu kabul ettigini gosterir. Uriiniin Telecom
tarafindan onaylandigini belirtmez, herhangi bir garanti sunmaz ve herhangi bir Telepermit verilmis
Urtnun tum Telecom ag cihazlarina uygun oldugunu ima etmez. Hepsinin tzerinde herhangi bir
6genin, farkli bir marka ya da modeldeki Telepermit verilmis baska bir 6ge ile her agidan diizgin
calisacadi garantisini vermez.

Ekipman, atanan daha yuksek veri hizlarinda diizgiin calisamayabilir. 33.8 kbps ve 56 kbps
baglantilar, bazi PSTN uygulamalarina baglandiginda muhtemelen daha disiik bit hizlari ile
kisitlanacaktir. Telecom, bu gibi durumlarda karsilasilan guglikler icin hicbir sorumluluk kabul
etmeyecektir.

e Fiziksel olarak zarar gérmesi durumunda bu ekipmanin baglantisini hemen kesin, ardindan
atma ya da onarim igin gerekli diizenlemeleri yapin.

e Bumodem, diger Telecom musterileri icin rahatsizlik olusturabilecek bir sekilde
kullanilmayacaktir.

e Bu cihaz darbeli aramaile donatilmistir, bununla birlikte Telecom standardi DTMF tonlu
aramadir. Telecom hatlarinin her zaman darbeli aramayi desteklemeye devam edecegine dair
bir garanti yoktur.

e Buekipman ayni hatta baska ekipman olarak baglandiginda darbeli aramanin kullanitmasi zil
¢inlamasi’ ya da paraziti artirabilir ve hatali bir yanitlama kosulu olusturabilir. Bu gibi sorunlarla
karsilasirsaniz, Telecom Ariza Servisi ile gorismeyin.

e DTMF tonlu arama tercih edilen yontemdir clinkl darbeli (cevirmeli) aramadan daha hizlidir
hemen tim Yeni Zelanda telefon santrallerine uyumludur.

A\ UYAR

Elektrik kesintisi sirasinda bu cihazdan 111" ya da diger cagrilar yapilamaz.

e Buekipman, bir aramayr ayni hatta bagli baska bir cihaza etkili bir sekilde aktaramayabilir.

o Telecom Telepermit gereklilikleri ile uyumluluk icin gereken bazi parametreler bu cihaz ile
iliskilendirilmis ekipmana (bilgisayar) baglidir. Iliskilendirilmis ekipman, Telecom Teknik
Ozellikleri ile uyumluluk icin asagidaki sinirlar dahilinde calisacak sekilde ayarlanacaktir:

e Ayninumaray yeniden aramalar igin:
e Tek bir manuel arama baslatmasi icin 30 dakikalik stre icinde en fazla 10 arama denemesi

yapilacaktir ve

e Ekipman, bir denemenin bitisi ile sonraki denemenin baslangici arasinda en az 30 saniyelik
bir stire boyunca beklemeye gececektir.

e  Farkli numaralan otomatik aramalar icin:
e Ekipman, farkli numaralarin otomatik aramasinin, bir arama denemesinin bitisi ile baska bir

arama denemesini baslangicr arasinda en az bes saniyelik bosluklarla yapilmasini
saglayacak sekilde ayarlanacaktir.

e Dogru calistirma icin herhangi bir zamanda tek bir hatta baglanan tim cihazlarin REN
toplami en fazla bes olmalidir.
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Urlintin Geri Dondsimu ve Imhasi

USA and Canada

Xerox dinya ¢capinda ekipmani geri alma ve yeniden kullanma / geri dénustiirme programini isletir.
Bu Xerox aygitinin s6z konusu program dahilinde olup olmadigini 6grenmek icin Xerox satis
temsilcinizle goristin (1-800-ASK-XEROX). Xerox'un cevre programlariyla ilgili daha fazla bilgi igin
www.xerox.com/environment.html adresini ziyaret edebilirsiniz.

Xerox aygitinizin imhasinin yonetimiyle siz ilgileniyorsaniz, litfen aygitin, cevresel faktorler
nedeniyle imhasi bir diizenlemeye tabi olabilen kursun, civa, Perklorat ve diger malzemeler
icerebilecegini unutmayin. Bu malzemelerin aygitta kullanimi, aygitin piyasaya surildigu tarih
itibariyle gecerli kiiresel diizenlemelerle tam olarak uyumludur. Geri donisum ve imha etme bilgileri
icin yerel yetkililerinizle gérisun. In the United States, you may also refer to the Electronic Industries
Alliance web site: http://www.eiae.org/.

Avrupa Birligi

WEEE Direktifi 2002/96/EC

Bazi ekipmanlar hem evde hem profesyonel/is uygulamalarinda kullanilabilir.
Profesyonel/is Ortami

Aygitiniza bu semboltin uygulanmis olmasi bu aygiti kabul edilen ulusal prosedtirlere
uygun sekilde imha etmeniz gerektigini belirtir. Avrupa Birligi mevzuati geregince,
kullanim 6mr0 sona eren elektrikli ve elektronik ekipman kabul edilen prosedirlere

I .ygunimha edilmelidir.
Ev Ortami
|

Aygitiniza bu sembolin uygulanmis olmasi bu aygiti normal ev atiklan yoluyla imha

etmemeniz gerektigini belirtir. Avrupa Birligi mevzuati geregince, kullanim 6mri sona

eren elektrikli ve elektronik ekipman ev atiklarindan ayri tutularak imha edilmelidir.

Avrupa Birligi tye Ulkeleri icinde 6zel evler kullanilmis elektrikli ve elektronik ekipmani

belirtilen toplama tesislerine Ucretsiz olarak iade edebilirler. Daha fazla bilgi igin
lUtfen yerel atik kurumuna basvurun. Bazi tye ulkelerde, yeni bir aygit satin aldiginizda yerel saticiniz
eski aygitinizi tcretsiz olarak geri almak zorunda olabilir. Litfen saticinizdan bu konuda bilgi alin.
Uriinii imha etmeden 6nce, kullanim émrii sona eren (riinleri geri alma bilgileri icin yerel saticiniza
veya Xerox temsilcinize bagvurun.
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Enerji Programi Uyumlulugu

Tum Pazarlar

ENERGY STAR

Goruntileme Ekipmani icin ENERGY STAR Programi Uyarinca Xerox WorkCentre®
5945 /5955 is ENERGY STAR® onaylidir.

ENERGY STAR ve ENERGY STAR ISARETI, tescilli A.B.D. ticari markalaridir. ENERGY
STAR Ofis Ekipmani Programi, ABD, Avrupa ve Japonya hikiimetleri ve ofis
ekipmani endUstrisi arasinda enerjiyi verimli kullanan fotokopi makinelerinin,
yazicilarin, faks cihazlarinin, cok fonksiyonlu aygitlarin, kisisel bilgisayarlarin ve monitérlerin
iretimini destekleyen bir takim calismasidir. Uriin enerji tiiketiminin diistriilmesi, elektrik
Uretiminden kaynaklanan emisyonu azaltarak hava kirliligi, asit yagmuru ve uzun vadeli iklim
degisiklikleriyle micadele etmeye yardimci olur. Xerox ENERGY STAR ekipmaninin ayarlari fabrikada
onceden yapilir.

ENERGY STAR, cevresel etkileri azaltmaya yarayan enerji verimi yiksek modellerin gelistirilmesini ve
satin alinmasini destekleyen gondilli bir programdir. ENERGY STAR programinin ayrintilarini ve
ENERGY STAR programina uygun modelleri su Web sitesinde gorebilirsiniz:http://
www.energystar.gov/index.cfm?fuseaction=find_a_product.showProductGroup&pgw_code=IEQ

Gii¢ Tiiketimi ve Etkinlesme Siiresi

Urtinlerin kullandigi elektrigin miktari, Griinlerin nasil kullanildigina baglidir. Bu @riin, elektrik
maliyetlerinizi azaltmanizi saglamak tzere tasarlanmis ve yapilandiriimistir. Son baski alindiktan
sonra Hazir Modu'na gecer. Bumodda, gerekirse derhal yeniden baski yapilabilir. Uriin, uzun bir siire
kullanilmazsa, Gii¢ Tasarrufu Modu'na gecer. Bu modda, Griiniin daha az enerji tikketmesine olanak
vermek tizere yalnizca en 6nemli islevler etkindir. Gl Tasarrufu Modu'ndan ¢ikildiginda, ilk baskinin
cikis stresi Hazir Modu'na gore biraz daha uzun olacaktir. Bu gecikmenin sebebi, sistemin Glg
Tasarrufu modundan "uyanmasidir” ve bu piyasadaki gorintileme Griinlerinin cogu igin gegerlidir.
Etkinlesme Siresinin daha uzun olmasini veya Gic Tasarrufu Modunu tamamen devre disi
birakmay distintiyorsaniz, cihazin daha dusik bir enerji kullanimina ancak ¢cok uzun bir stire
gectikten sonra disecegini veya hi¢ dismeyecegini unutmayin. Xerox'un surddrulebilirlik
girisimlerine katiimi hakkinda daha fazla bilgi almak icin Gtfen su adresteki sitemizi ziyaret edin:

http://www.xerox.com/about-xerox/environment/enus.html
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Canada

Environmental Choice
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CCD-035 Ofis Makineleri Sertifikalidir

Bu Urlin, daha az cevre etkisi icin tim gereksinimleri karsilayan Ofis Makinelerinde Environmental
Choice® standardi sertifikasina sahiptir. Sertifikaya hak kazanmanin bir pargasi olarak, Xerox
Corporation bu trinin enerji verimliliginde standartlarin kriterlerini karsiladigini kanitlamistir.
Sertifikali fotokopi, yazici, cok islevli aygit ve faks Grlinleri ayrica azalan kimyasal emisyonlar gibi
kriterleri de karsilamali ve geri donustimld sarf malzemelerine uyumlulugunu gostermelidir.
Environmental Choice 1988 yilinda tiiketicilerin daha az cevre etkisi olan trlnler ve hizmetler
bulmasina yardimcr olmak icin kurulmustur. Environmental Choice gonulld, ¢oklu nitelige sahip ve
yasam dongust bazi bir cevre sertifikasidir ve bir Grinin kati, Ggtinct taraf, cevreci performans
standartlarina uygunlugunu kanitlamak icin ciddi bilimsel testlere, kapsamli denetime ya da her
ikisine birden tabi tutuldugunu belirtir.

Almanya
Almanya - Mavi Melek

gkl iy,
st

Alman Kalite Giivencesi ve Isaretleme Enstiitiisii RAL bu aygiti Mavi Melek Cevre Etiketi'ne uygun
gormistr, bu sertifika bir makinenin makine tasarimi, tretim ve isletim acisindan cevresel kabul
edilebilirlik icin Mavi Melek sertifikasi gereklerini yerine getirdigini belirtmektedir.

Blendschultz

Das Gerdt ist nicht fiir Benutzung im unmittelbaren Gesichtsfeld am Bildschirmarbeitsplatz
vorgesehen. Um stérende Reflexionen am Bildschirmarbeitsplatz zu vermeiden, darf dieses Produkt
nicht im unmittelbaren Gesichtsfeld platziert werden.

Ldrmemission

Maschinenldrminformations- Verordnung 3. GPSGV: Der hochste Schalldruckpegel betragt 70
dB9A) oder weniger gemdf EN ISO 7779.

Importeur

Xerox GmbHHellersbergstraBe 2-441460 Neuss Deutschland

18 Hizli Baslangig Kilavuzu



Guvenlik ve Diizenlemeler WorkCentre® 5945/5955

Malzeme Guvenligi Verileri

Makinenizle ilgili Malzeme Guvenligi Verileri icin bolgenize iliskin destek bilgilerine bakin.
Kuzey Amerika malzeme glvenligi verileri su adreste bulunabilir. www.xerox.com/msds.

Avrupa Birligi malzeme guvenligi verileri su adreste bulunabilir. www.xerox.com/
environment_europe.

Musteri Destek Merkezi telefonlari icin su adrese gidin: www.xerox.com/office/worldcontacts.

Cevre, Saglik ve Guvenlikle Ilgili Iletisim
Bilgileri
Bu Xerox aygiti ve sarf malzemeleriyle ilgili olarak Cevre, Saglik ve Givenlik konularinda daha fazla

bilgi edinmek igin lGtfen bolgenizdeki musteri destek hattiyla gortsin.

Aygit gtvenligiyle ilgili bilgileri ayrica www.xerox.com/about-xerox/environment Xerox web
sitesinde de bulabilirsiniz.

ABD: Cevre, Saglik ve Guvenlik bilgileri icin 1-800 ASK-XEROX no'lu telefonu arayin
Kanada: Cevre, Saglik ve Glvenlik bilgileri igin 1-800 ASK-XEROX no'lu telefonu arayin

Avrupa: Cevre, Saglik ve Giivenlik bilgileri igin +44 1707 353 434 no'lu telefonu arayin
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Baslangic

Aygitinizin Parcalarini Tanima

Yeni aygitiniz basit bir fotokopi makinesi degildir, modelinize ve yapilandirmaniza bagdl olarak
kopyalama, faks gdénderme, yazdirma ve tarama islemleri gerceklestirebilen dijital bir aygittir.

Kullanim Kilavuzunda ogkézelliklgr ve islevler tamamen yapilandirilmis WorkCentre'a yoneliktir ve
sizin aygitinizda bulunmayabilir. Istege bagli bilesenlere veya diger aygit yapilandirmalarina iligkin
ayrica bilgi almaniz gerekiyorsa, litfen yerel Xerox temsilcinize basvurun.

Dakikada 45 ya da 55 kopya ya da ¢ikti saglayan cesitli yapilandirmalar kullanilabilir. Tam
yapilandirmalar tamamen gilincellenebilir, bdylece gelecekte olusabilecek gereksinimleri karsilar.
Daha fazla bilgi icin, litfen yerel Xerox temsilcinize bagvurun.

= ]

L Y

1. Dokiiman Besleyici ve Dokiiman Cami: Bir veya birden fazla dokiimani taramak icin kullanilir.
Dokiiman cami tek, ciltlenmis, 6zel boyutlu veya hasar gérmis dokiimanlari taramak icin
kullanilabilir.

2. Kontrol Paneli: Dokunmatik Ekran ve Sayisal Tus Takimi.

3. Kagit Kaseti 1: Bu kaset tim modellerde standarttir. Kaset tamamen ayarlanabilirdir ve A5 LEF
(5,5x8,5ing) ile A3 (11 x 17 in¢) arasindaki ortam boyutlari icin kullanilabilir.

4. Kagit Kaseti 2: Bu kaset tim modellerde standarttir. Kaset tamamen ayarlanabilirdir ve A5 LEF
(5,5x8,5ing) ile A3 (11 x 17 in¢) arasindaki ortam boyutlari icin kullanilabilir.

5. Kagit Kaseti 3: Bu kaset tim modellerde standarttir. Kaset A4 LEF (8,5 x 11 in¢ LEF) ortam
boyutu icin kullanilabilir.

6. Kagit Kaseti 4: Bu kaset tim modellerde standarttir. Kaset A4 LEF (8,5 x 11 in¢ LEF) ortam
boyutu icin kullanilabilir.
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10.

11.
12.

Bypass Kaseti: A6 SEF (2,8 x 4,3 in¢ SEF) ile A3 (11 x 17 in¢) arasindaki standart olmayan
yazdirma ortamlari icin kullanilir.

Ofsetleme Cikis Kaseti: Bu istege bagli ofsetleme ¢ikis kaseti harmanlanmis veya
harmanlanmamis ¢ikti sunar. Ayirmayi kolaylastirmak icin, her kime veya yigin bir dncekine
gore ofsetlenir.

Office Sonlandirici: Bu istege bagli aygit ciktinizi istifler, harmanlar, zmbalar ve ofsetler. Bu
sonlandinciya delme kitleri de monte edilebilir.

Yeni Ofis Sonlandirici Kitaplik Olusturucu:Bu istege bagli sonlandiricr kitapgiklar olusturur,
¢iktinizi harmanlar, ofsetler, istifler ve zimbalar. Bu sonlandiriciya delme kitleri de monte
edilebilir.

Konfor Rafi: Dokiimanlari tutmak ve Konfor Zimbasi icin kullanilan istege bagli bir raf.

Konfor Zimbasi: Sonlandirici olmadiginda sayfalar zmbalamak veya kopyalama isleminden
sonra asillar yeniden zimbalamak icin kullanilan istege bagli zmba.

Not: SEF Kisa Kenardan Beslemedir (burada kagit aygita beslenirken kagidin kisa kenari 6nde
gelen kenardir). LEF Uzun Kenardan Beslemedir (burada kagdit aygita 6nce uzun kenarin
beslenecegi sekilde yonlendirilir).

Aygitinizin Seri Numarasini Bulma

Uriin kurulumu sirasinda veya sonrasinda yardima gereksinim duyarsaniz, liitfen cevrimici cozimler
ve destek icin www.xerox.com adresini ziyaret edin.

Ayrica yardim almaniz gerekirse, Xerox Destek Merkezi'ndeki uzmanlarimizi arayin veya yerel
temsilcinize basvurun. Telefonla yardim aldiginizda litfen makine seri numarasini bildirin.

Xerox Destek Merkezi veya yerel temsilci telefon numarasi aygit kurulurken saglanir.
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Aygitin solundaki kapagr agmak icin kolu kaldirin. Kapagr kapanincaya kadar zorlamadan
indirin.

Seri numarasi kapak agildiginda ortaya ¢ikan alanin en Ustindedir.

Hizli Baslangig Kilavuzu


www.xerox.com
www.xerox.com

Baslangig WorkCentre® 5945/5955

Hizmetler ve Secenekler

WorkCentre 5945 Standart ve Istege Bagli Hizmetlerini
Tanimlama

Aygitinizla birlikte kullanmak icin, bir dizi hizmet ve secenek mevcuttur. Pek cok hizmet ve secenek
standart olarak saglanmistir ve yalnizca ek Gglinct taraf donanim ile birlikte etkinlestirilmesi veya
yapilandinlmasi gerekir.

Ayrica, istege bagli islevler ve kitler de mevcuttur ve satin alinip yuklenebilir.

Kullanilabilir se¢enekler aygitinizin modeline gore degisiklik gosterir.
Standart

e Kagit Kaseti 1, tamamen ayarlanabilir kagit kasetidir.

¢ Kagit Kaseti 2, tamamen ayarlanabilir kagit kasetidir.

o Kagit Kaseti 3, yiksek kapasiteli kagit kasetidir.

e Kagit Kaseti 4, yiiksek kapasiteli kagit kasetidir.

e Bypass Kaseti, standart olmayan yazdirma ortamlari icin kullanilir.
e Renkli Tarayici renkli tarama yapmak icin kullanilir.

e Tarama E-posta ve {s Akisi Tarama hizmetleri saglar.
Istege Bagl

e Zarf Kaseti bu kaset, zarfa baski icin kagit kaseti 2'nin yerine takilir. Kasete en ¢cok 55 adet No.
10 Zarf (4,1 x 9,5 in¢) yuklenebilir.

e Kagit Kaseti Kilit Kiti icinden kagit alinamamasi icin kasetleri kilitler, kitiphaneler icin
kullanisli bir 6zelliktir.

e Ofsetleme Cikis Kaseti, bir sonlandirici takilmadiginda harmanlanmis veya harmanlanmamis
cikti sunar.

e Office Sonlandirici ¢iktinizi istifler, harmanlar, zimbalar ve ofsetler. Bu sonlandirici icin delme
kiti de mevcuttur.

e Office Sonlandirici 2 Delikli Delme Kiti Office Sonlandiricinin 2 delikli delme yapmasini
saglar. Bu sonlandiricr icin baska delme kitleri de mevcuttur. Tek seferde yalnizca bir delme kiti
takilabilir.

e Office Sonlandirici 3 Delikli Delme Kiti Office Sonlandiricinin 3 delikli delme yapmasini
saglar. Bu sonlandiricr icin baska delme kitleri de mevcuttur. Tek seferde yalnizca bir delme kiti
takilabilir.

e Office Sonlandirici 4 Delikli Delme Kiti Office Sonlandiricinin 4 delikli delme yapmasini
saglar. Bu sonlandiricr icin baska delme kitleri de mevcuttur. Tek seferde yalnizca bir delme kiti
takilabilir.

 Office Sonlandirici isvec 4 Delikli Delme Kiti Office Sonlandiricinin 4 delikli delme yapmasin
saglar. Bu sonlandiricr icin baska delme kitleri de mevcuttur. Tek seferde yalnizca bir delme kiti
takilabilir.

¢ Yeni Ofis Sonlandirici Kitaplik Olusturucu kitapgiklar olusturur, ¢iktinizi harmanlar, ofsetler,
istifler ve zimbalar. Bu sonlandiriciya delme kitleri de monte edilebilir.
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¢ Yeni Ofis Sonlandirici Kitaplik Olusturucu 2 Delgi Kiti Yeni Ofis Sonlandina Kitaplik
Olusturucunun 2 delik delmesini saglar. Bu sonlandirici icin baska delme kitleri de mevcuttur.
Tek seferde yalnizca bir delme kiti takilabilir.

¢ Yeni Ofis Sonlandirici Kitaplik Olusturucu 3 Delgi Kiti Yeni Ofis Sonlandinc Kitaplik
Olusturucunun 3 delik delmesini saglar. Bu sonlandirici icin baska delme kitleri de mevcuttur.
Tek seferde yalnizca bir delme kiti takilabilir.

e Yeni Ofis Sonlandirici Kitaplik Olusturucu 4 Delgi Kiti Yeni Ofis Sonlandina Kitaplik
Olusturucunun 4 delik delmesini saglar. Bu sonlandirici icin baska delme kitleri de mevcuttur.
Tek seferde yalnizca bir delme kiti takilabilir.

 Yeni Ofis Sonlandiricl Kitaplik Olusturucu Isveg 4 Delgi Kiti Yeni Ofis Sonlandiricr Kitaplik
Olusturucunun 4 delik delmesini saglar. Bu sonlandirici icin baska delme kitleri de mevcuttur.
Tek seferde yalnizca bir delme kiti takilabilir.

e Manuel zmbalama igcin Konfor Zimbasi. Konfor Rafi takili olmalidir.

e Konfor Rafi, aygitin sol tarafina takilabilen bir raftir.

e Temel Faks Kiti (Dahili); bu kit tek bir faks hat baglantisi saglar.

e Genisletilmis Faks Kiti (Dahili); bu kit baglanmak Gzere iki faks hatti saglar.

e USB Klavye destegi, kullanicilarin harici bir klavye takmalarini sadlar. Gigli parolalar iceren
oturum a¢ma bilgileri, tarama metaverileri, e-posta adresleri girmek ve aygit adres defterinde
dizenleme yapmak icin klavye kullanisli olabilir.

e LAN Faksi kullanicilarin yazicr strtictlerini kullanarak PC'lerinden dogrudan faks
gondermelerini saglar.

Yapilandinlmis ve yuklenmis Temel veya Genisletilmis Faks Kiti gerektirir.

e Sunucu Faks kullanicilarin faks sunucusu tzerinden basili fakslar gondermesini ve almasini
saglar.

Yapilandinlmis ve yiiklenmis Uclincii Taraf Faks Sunucusu gerektirir.
e Internet Faksi kullanicilarin internet veya intranet tzerinden faks gonderip almasini saglar.

e PCMasaustiine Tarama Kiti bilgisayariniza tarama yapmaniza olanak saglar. Standart ve Pro
stramleri vardir.

e XPS Etkinlestirme Kiti XPS (XML Kagit Ozelligi) biciminde dokiimanlar olusturmanizi saglar.
e Giivenlik kiti disk Ustiine yazma secenekleri gibi ek glivenlik dzellikleri saglar.

e McAfee Butiinliik Kontrolii Kiti aygitta degisiklik yapildigini ve dosya yiritaldiagind
algilamak ve dnlemek icin McAfee yazilimini kullanir.

¢ Unicode Uluslararasi Yazdirma Kiti unicode karakterlerin yazdinlmasini saglar.
e Kablosuz Yazdirma Kiti bir kablosuz aga baglanmayi saglar.
e Xerox Giivenli Erisim, aygita erisimi sinirlandirmak icin bir kart okuma aygiti saglar.

* Ag Hesabi Yazdirma, Kopyalama ve Taramaisleri icin kullanilan aygitlarin ag tzerinden coklu
aygitlarla izlenmesini saglar. Uglinct taraf sunucu gereklidir.

e Xerox Standart Hesap, her bir kullanici icin Kopyalama, Yazdirma, Is Akisi Taramasi, Sunucu
Faks ve Faks islerinin sayisini izleyen bir hesap aracidir.

e Xerox Fotokopi Makinesi Yardimcisi Kiti kopyalama yeteneklerine daha kolay erisim saglar.
Bu yardimci teknoloji standart dokunmatik ekrana bir alternatiftir ve kopyalama islerini kolayca
programlamada ve kopyalama yapmada 6zellikle tekerlekli sandalye kullananlar, kérler veya
goérme bozuklugu olanlar basta olmak lGzere herkese yardimci olur.

e Yabanci Arabirim Aygiti, kart veya jetonla ¢alisan bir G¢lincl taraf erisim ve hesap aygitinin
takilmasini saglar.

Kullanilamaz

e Buaygttileilgili tim olasi secenekler bu modelde standart veya istege bagli 6zellik olarak
mevcuttur.
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WorkCentre 5955 Standart ve Istege Bagli Hizmetlerini
Tanimlama

Aygrtinizla birlikte kullanmak icin, bir dizi hizmet ve secenek mevcuttur. Pek cok hizmet ve secenek
standart olarak saglanmistir ve yalnizca ek Gglinct taraf donanim ile birlikte etkinlestirilmesi veya
yapilandinlmasi gerekir.

Ayrica, istege bagli islevler ve kitler de mevcuttur ve satin alinip ytklenebilir.
Kullanilabilir se¢enekler aygitinizin modeline gore degisiklik gosterir.
Standart

¢ Kagit Kaseti 1, tamamen ayarlanabilir kagit kasetidir.

¢ Kagit Kaseti 2, tamamen ayarlanabilir kagit kasetidir.

¢ Kagit Kaseti 3, yiksek kapasiteli kagrit kasetidir.

e Kagit Kaseti 4, yiksek kapasiteli kagit kasetidir.

e Bypass Kaseti, standart olmayan yazdirma ortamlari icin kullanilir.
e Renkli Tarayici renkli tarama yapmak icin kullanilir.

« Tarama E-posta ve Is Akisi Tarama hizmetleri saglar.
istege Bagli

e Zarf Kaseti bu kaset, zarfa baski igin kagit kaseti 2'nin yerine takilir. Kasete en ¢ok 55 adet No.
10 Zarf (4,1 x 9,5 ing) yuklenebilir.

o Kagit Kaseti Kilit Kiti icinden kagit ainamamasi icin kasetleri kilitler, kitiphaneler icin
kullanisli bir ozelliktir.

e Ofsetleme Cikis Kaseti, bir sonlandirici takilmadiginda harmanlanmis veya harmanlanmamis
cikti sunar.

e Office Sonlandirici ¢iktinizi istifler, harmanlar, zimbalar ve ofsetler. Bu sonlandirici icin delme
kiti de mevcuttur.

e Office Sonlandirici 2 Delikli Delme Kiti Office Sonlandiricinin 2 delikli delme yapmasini
saglar. Bu sonlandirncr icin baska delme kitleri de mevcuttur. Tek seferde yalnizca bir delme kiti
takilabilir.

e Office Sonlandirici 3 Delikli Delme Kiti Office Sonlandiricinin 3 delikli delme yapmasini
saglar. Bu sonlandirnicr icin baska delme kitleri de mevcuttur. Tek seferde yalnizca bir delme kiti
takilabilir.

e Office Sonlandirici 4 Delikli Delme Kiti Office Sonlandiricinin 4 delikli delme yapmasini
saglar. Bu sonlandirncr icin baska delme kitleri de mevcuttur. Tek seferde yalnizca bir delme kiti
takilabilir.

 Office Sonlandirici Isvec 4 Delikli Delme Kiti Office Sonlandiricinin 4 delikli delme yapmasini
saglar. Bu sonlandiricr icin baska delme kitleri de mevcuttur. Tek seferde yalnizca bir delme kiti
takilabilir.

e Yeni Ofis Sonlandirici Kitaplik Olusturucu kitapciklar olusturur, ciktinizi harmanlar, ofsetler,
istifler ve zimbalar. Bu sonlandiriciya delme kitleri de monte edilebilir.

e Yeni Ofis Sonlandirici Kitaplik Olusturucu 2 Delgi Kiti Yeni Ofis Sonlandinc Kitaplik
Olusturucunun 2 delik delmesini saglar. Bu sonlandirici icin baska delme kitleri de mevcuttur.
Tek seferde yalnizca bir delme kiti takilabilir.
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¢ Yeni Ofis Sonlandirici Kitaplik Olusturucu 3 Delgi Kiti Yeni Ofis Sonlandinc Kitaplik
Olusturucunun 3 delik delmesini saglar. Bu sonlandirici icin baska delme kitleri de mevcuttur.
Tek seferde yalnizca bir delme kiti takilabilir.

¢ Yeni Ofis Sonlandirici Kitaplik Olusturucu 4 Delgi Kiti Yeni Ofis Sonlandina Kitaplik
Olusturucunun 4 delik delmesini saglar. Bu sonlandirici icin baska delme kitleri de mevcuttur.
Tek seferde yalnizca bir delme kiti takilabilir.

 Yeni Ofis Sonlandiricl Kitaplik Olusturucu Isveg 4 Delgi Kiti Yeni Ofis Sonlandiricr Kitaplik
Olusturucunun 4 delik delmesini saglar. Bu sonlandirici icin baska delme kitleri de mevcuttur.
Tek seferde yalnizca bir delme kiti takilabilir.

e Manuel zmbalama icin Konfor Zimbasi. Konfor Rafi takili olmalidir.

« Konfor Rafi, aygitin sol tarafina takilabilen bir raftir.

e Temel Faks Kiti (Dahili); bu kit tek bir faks hat baglantisi saglar.

e Genisletilmis Faks Kiti (Dahili); bu kit baglanmak Gzere iki faks hatti saglar.

e USB Klavye destegi, kullanicilarin harici bir klavye takmalarini sadlar. Gicli parolalar iceren
oturum a¢ma bilgileri, tarama metaverileri, e-posta adresleri girmek ve aygit adres defterinde
dizenleme yapmak icin klavye kullanisl olabilir.

e LAN Faksi kullanicilarin yazicr strtictlerini kullanarak PC'lerinden dogrudan faks
gondermelerini saglar.

Yapilandinlmis ve yiklenmis Temel veya Genisletilmis Faks Kiti gerektirir.

e Sunucu Faks kullanicilarin faks sunucusu Gzerinden basili fakslar géndermesini ve almasini
saglar.

Yapilandinlmis ve yiiklenmis Uclincii Taraf Faks Sunucusu gerektirir.
e Internet Faksi kullanicilarin internet veya intranet tzerinden faks gonderip almasini saglar.

e PCMasaustiine Tarama Kiti bilgisayariniza tarama yapmaniza olanak saglar. Standart ve Pro
stramleri vardir.

e  XPS Etkinlestirme Kiti XPS (XML Kagit Ozelligi) biciminde dokiimanlar olusturmanizi saglar.
e Giivenlik kiti disk Ustiine yazma secenekleri gibi ek guivenlik 6zellikleri saglar.

e McAfee Butiinliik Kontrolii Kiti aygitta degisiklik yapildigini ve dosya yiritaldiagind
algilamak ve dnlemek icin McAfee yazilimini kullanir.

e Unicode Uluslararasi Yazdirma Kiti unicode karakterlerin yazdinlmasini saglar.
e Kablosuz Yazdirma Kiti bir kablosuz aga baglanmayi saglar.
e Xerox Giivenli Erisim, aygita erisimi sinirlandirmak icin bir kart okuma aygiti saglar.

e Ag Hesabi Yazdirma, Kopyalama ve Tarama isleri icin kullanilan aygitlarin ag tzerinden ¢oklu
aygitlarla izlenmesini saglar. Uciinci taraf sunucu gereklidir.

o Xerox Standart Hesap, her bir kullanici icin Kopyalama, Yazdirma, Is Akisi Taramasi, Sunucu
Faks ve Faks islerinin sayisini izleyen bir hesap aracidir.

e Xerox Fotokopi Makinesi Yardimcisi Kiti kopyalama yeteneklerine daha kolay erisim saglar.
Bu yardimci teknoloji standart dokunmatik ekrana bir alternatiftir ve kopyalama islerini kolayca
programlamada ve kopyalama yapmada 6zellikle tekerlekli sandalye kullananlar, korler veya
gorme bozuklugu olanlar basta olmak UGzere herkese yardimci olur.

e Yabanci Arabirim Aygiti, kart veya jetonla calisan bir Gglincl taraf erisim ve hesap aygitinin
takilmasini saglar.

Kullanilamaz

e Buaygttileilgili tim olasi secenekler bu modelde standart veya istege bagli 6zellik olarak
mevcuttur.
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Sonlandirma Aygitlarinin Aciklamasi

Office Sonlandirici

Ust Kasette 250 sayfa, Yiginlama Kasetinde 2000 sayfa tutabilir.
Kagit agirligi 60 - 216 g/m2 (16 - 57 [b).

Office Sonlandiricisi secilen ¢zelliklere bagli olarak ¢iktinizi harmanlar, istifler, zimbalar ve deler
(varsa). 80 g/m2 (20 |b) olmak Gzere 2 ile 50 arasinda, agir kagit veya ayrag kullaniliyorsa daha
az sayida kagidi zmbalar.

Sonlandiricinin zimbasinda iginde 5000 zimba bulunan 1 zimba kartusu vardir.

Bu sonlandiriciya istege bagli 2, 3 veya 4 Delikli Delme kiti takilabilir.

Yeni Ofis Sonlandirici Kitapcik Olusturucu

Ust Kasette 250 sayfa, Yiginlama Kasetinde 2000 sayfa tutabilir.
Kagit agirligi 60 - 216 g/m2 (16 - 57 [b).

Sonlandiricl, secilen 6zelliklere bagli olarak ciktinizi harmanlar, istifler, zimbalar ve (bu islev
varsa) deler. 80 g/m2 (20 |b) 2 ile 50 arasinda kagidi, agir kagit veya ayrag kullaniliyorsa daha
az sayida kagidi zmbalar.

Sonlandiricinin zimbasinda iginde 5000 zimba bulunan 1 zimba kartusu vardir.
Bu sonlandiriciya istege bagli 2, 3 veya 4 Delikli Delme kiti takilabilir.
Kitapgik olusturucu 80 g/m2 (20 Ib) adrriginda 15 sayfa zmbalayabilir ve katlayabilir.

Kitapcik olusturucu zimba kartuslarinin her birinde 2000 zimba vardir.
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Kontrol Paneli DUgmelerini Tanimlama

1. Hizmetler Ana Sayfasi: Aygit (izerinde mevcut hizmetlere erisim saglar.

2. Hizmetler: is Durumu ekrani veya Makine durumu ekrani gériintiileniyorken, énceki
Kopyalama, Faks, Tarama 6zelligi ekraninin gérinimiine geri doner.

3. Is Durumu: Etkin islerin ilerleyisini kontrol etmek veya tamamlanan islere iliskin ayrintili bilgi
goruntilemek igin kullanin.

4. Makine Durumu: Aygit durumunu, fatura élcerleri, sarf malzemelerinin durumunu kontrol
etmek veya kullanici dokiimanlarini ve raporlarini yazdirmak icin kullanin. Bu digmeyi Araclar
moduna erismek icin de kullanin.

5. Dokunmatik Ekran: Programlama 6zelliklerini segmek ve hata giderme islemlerini ve genel
aygt bilgilerini gortntilemek igin kullanin.

Oturum Ac¢/Kapat: Ayrintilarda oturum agmak ve oturumu kapatmak igin kullanin.
Yardim: Aygit 6zellikleri icin yardim mesajlari gorintdler.

Sayisal Tus Takimi: Alfasayisal karakterler girmek icin kullanin.

© o N o

Arama Duraklat: Bir faks numarasi gevirirken duraklatma eklemek icin kullanin.
10. “C’ Girisi Iptal Et: Sayisal Tus Takiminda yapilan énceki girisi iptal eder.
11. Dil: Dokunmatik ekran seceneklerinde farkli bir dil secmek igin kullanin.

12. Gug: Enerji Tasarrufu modunu se¢cmek, hizli yeniden baslatma gerceklestirmek veya aygiti
acmak ya da kapatmak icin kullanin.

13. Tumini Temizle: Mevcut bir girisi silmek icin bir kez basin. Varsayilan ayarlara dénmek icin iki
kez basin.

14. Yazdirmaya Ara Ver: Daha acil bir kopyalama isini baslatmak tizere mevcut isi duraklatmak
icin kullanin.

15. Durdur: Devam eden isi durdurur.

16. Baslat: Bir isi baslatmak icin kullanin.
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Ac ve Kapat

Aygiti Acma

1. Aygitinizin uygun bir gi¢ kaynagina baglandigindan ve giig kablosunun aygitin fisine tamamen
takildigindan emin olun.

2. Gii¢ digmesine basin. Tum yUkli seceneklere giic gitmesi 3 dakika 50 saniyeden kisa sirer.

Not: Aygita gl verildiginde ya da aygit gii¢ tasarrufu modundan ¢iktiginda dokiiman besleyici
giris kasetinde sayfa varsa dokiimanlari yeniden yiiklemeniz istenecektir.

Aygiti Kapatma

Kapatma gegerli oturumu sonlandirir ve aygiti kapatir.

1. Kontrol paneli Gizerindeki Gii¢ digmesine basin.
2. Dokunmatik ekranda Kapat diigmesini segin.
3. Aygitin kapatilmasini onaylamak icin Kapat diigmesine yeniden basin.

Not: Kapatma isleminin onaylanmasi kuyruktaki tiim islerin silinmesine neden olacaktir. Iptal
segilirse, kapatma secenekleri iptal edilir, aygiti kullanmaya devam edebilirsiniz ve o anda
kuyrukta olan isler korunur.

Aygit kontrollt bir kapatma sirasina baslar. Kapanmadan énce yaklasik 36 saniye acik kalir.
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Enerji Tasarrufu Secenegini Kullanma

Enerji Tasarrufu gecerli oturumu kapatir ve aygit disiik giicle calisir. Enerji Tasarrufu Modunda,
aygiti uyandirmak icin Gl¢ digmesine basin.

1. Kontrol paneli Gizerindeki Gii¢ digmesine basin.
2. Dokunmatik ekranda Enerji Tasarrufu digmesini segin.

3. Aygrtin Enerji Tasarrufu durumuna gecmesini onaylamak icin Enerji Tasarrufu digmesine
yeniden basin.

Not: Enerji Tasarrufu modu onaylandiginda aygit hemen Distik Glic moduna girer. Uyku modu
yapilandirilmissa, aygit belirli bir siire sonra Uyku moduna girer.

Not: Aygit Enerji Tasarrufu durumundayken Gii¢ digmesi yanar. Strekli yanan bir lamba aygitin
Dusuk Gu¢ modunda oldugunu gosterir. Yanip sénen bir lamba aygitin Uyku modunda
oldugunu gosterir.

4. Dustk Gug veya Uyku modundayken aygiti yeniden etkinlestirmek icin Gili¢ diigmesine basin.
Aygritin Uyku modundan ¢ikmasi daha uzun srer.

Not: Aygita giig verildiginde ya da aygit glic tasarrufu modundan ¢iktiginda dokiiman besleyici giris
kasetinde sayfa varsa dokiimanlari yeniden yiklemeniz istenecektir.
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Dokumanlari Yukleme

Asil dokiimanlar dokiiman besleyiciye veya dokiiman camina yUklenebilir.

e T TR TR Ry

Dokimanlarinizi dokiiman besleyici giris kasetine yiizi yukari bakacak sekilde ytkleyin. Kilavuzu
dokimanlarla temas edecek sekilde ayarlayin.

Veya

Dokiman besleyiciyi yukari kaldirin. Dokiimani yiizi asagr bakacak sekilde dokiiman caminin
lUzerine koyun ve Ust sol kdsede bulunan oka hizalayin. Dokiiman besleyiciyi kapatin.

Not: Birden cok kopya secilse veya dokiiman besleyiciye 2 tarafli asillar eklense bile asil dokiimanlar
yalnizca bir kez taranir.

Kopya Cikartma

Kopya ¢ikartmak icin Baslat digmesine bastiginizda aygit asillarinizi tarar ve gérintileri gegici
olarak depolar. Ardindan, yapilan secimlere bagli olarak gériintdleri yazdirir.

Aygitinizda Kimlik Dogrulama veya Hesap etkinlestirilmisse, Kopyalama 6zelliklerine erisebilmeniz
icin 6nce oturum agma bilgilerinizi girmeniz gerekebilir.

1.

Dokimanlarinizi dokiiman besleyici giris kasetine yiizi yukari bakacak sekilde ytkleyin. Kilavuzu
dokimanlarla temas edecek sekilde ayarlayin.

Veya

Dokiman besleyiciyi yukari kaldirin. Dokiimani yiizi asagr bakacak sekilde dokiiman caminin
Uzerine koyun ve Ust sol kdsede bulunan oka hizalayin. Dokiiman besleyiciyi kapatin.

Daha 6nceki program secimlerini iptal etmek icin kontrol panelinde Tiimiini Sil diGgmesine
basin.
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3. Hizmetler Ana Sayfasi digmesine basin.

4. Dokunmatik ekranda Kopyala diigmesini segin.

v

Istenirse, Kopyala sekmesini secin. Bu, Kopyalama hizmeti acildiginda normalde etkin olan
sekmedir.

Gereken secenekleri belirleyin.
Kontrol panelindeki sayisal tus takimini kullanarak gerekli baski sayisini girin.

Asili taramak icin kontrol paneli Gzerindeki Baslat digmesine basin.

o No

Tarama tamamlandiginda, asili dokiiman besleyiciden veya dokiiman camindan kaldirin. {s,
islenmeye hazir is listesine girer.

10. Is listesini gérmek ve isin durumunu kontrol etmek icin kontrol panelindeki Is Durumu
digmesine basin.

11. Isiniz Etkin Isler listesinde tutuluyorsa aygit isi tamamlamadan énce sizden kagit veya zimba
gibi ek kaynaklar tedarik etmenizi ister. Hangi kaynaklarin gerekli oldugunu anlamak igin isi
secin ve Ayrintilar digmesini secin. Kaynaklar kullanilabilir olduktan sonra is yazdirilir.

Yazdir

PostScript Yazic Surtctsunu Kullanarak Dokiman Yazdirma

Yazici striclsu ile bilgisayarinizdan aygita yazdirma yapabilirsiniz. Sik kullanilan isletim
sistemlerinin timund destekleyecek sekilde, aygit igin gesitli Xerox yazici strliclleri vardir. Xerox
yazicl suriclleri aygitiniza 6zgu ozellikleri kullanmanizi saglar.

Not: Aygit, AirPrint icin etkinlestirilmistir. AirPrint; Mac bilgisayarlar, telefonlar ve tabletler dahil
olmak Uzere Apple aygitlaring, strlict yiklemeden veya yaziim indirmeden yazdirmayi saglayan
Apple’in striicistz yazdirma teknolojisidir.

Sistem Yoneticiniz bilgisayariniza belirli bir yazici srtictsi yiklemis olabilir. Ancak, stiriict secimi
size aitse asagidaki bilgiler hangi stiriiciniin yiklenecegine karar vermenize yardimci olabilir.

e PS(PostScript) goriintileri 6lceklendirmek ve islemek icin en fazla secenedi sunar; ileri teknoloji
Urtina grafik dzellikleri ile daha fazla hassasiyet sunar. Ayrica PostScript cesitli tirlerde hata
yonetimi ve yazi tipi degistirme secenekleri saglar.

e PCL (Yazici Kontrol Dili) genel olarak PostScript'ten daha az sayida gelismis 6zellige sahiptir.
PCL surtculeri cogu isi diger surtctlerden daha hizli isler. Bu surtici cogu glindelik yazdirma
gorevleri igin uygundur.

e XPS (XML Kagit Ozelligi) sayfa tanimlama dili icin acik bir 6zelliktir ve ilk olarak Microsoft
tarafindan gelistirilen sabit bir dokiiman bicimidir. Yazdirdiginiz XPS dosyalarinin hizini ve
kalitesini iyilestirmek icin bu suriciyd kullanin.

e Mac 6zellikle Mac bilgisayarlarda ¢alisacak sekilde tasarlanmis olan bir PostScript strtcisudur.

Not: Bir XPS dokiimani yazdirmak igin aygitinizda istege bagli XPS 6zelliginin ytklenmis olmasi
gerekir.
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Aygitiniz igin 6zel olarak tasarlanan strlctlere ek olarak, Xerox Global Print Driver'i veya Xerox
Mobile Express Driver'i da kullanabilirsiniz. Bu strtictiler aygita 6zgu suruculerdeki 6zelliklerin
timune erismenizi saglamaz.

e Global Print Driver yukarida belirtilen aygita 6zgi siricllerle ayni sekilde PS veya PCL yazici
tanimlama dilleri icin kullanilabilir. Bu strtict Xerox yazicilarla ve Xerox olmayan yazicilarla
calisir. Yazicl strticisunan degistirilmesi gerekmediginden bu suriicinin kullanilmasi yazici
eklemeyi ve guncellemeyi kolaylastirir.

¢ Mobile Express Driver siriicti indirmeden ve ylklemeden her konumdan herhangi bir
PostScript yazicisini bulmaniza ve bu yazicida yazdirma yapmaniza olanak saglar.

Sistem Yoneticiniz yazdirma 6zelligine erisimi kontrol eden izinleri yapilandirabilir.

e Aygitta yazdirma yapabildiginizde saati ve haftanin ginind belirtme.
e Guvenli yazdirma gibi belirli is tirlerini engelleme.

o Belirli kagit kasetlerine erisimi sinirlandirma.

e Tek tarafli yazdirmayi 6nleme.

e Tum Microsoft Word dokiimanlarini tek tarafli yazdirmaya ayarlama gibi uygulamalara 6zgi
yazdirma ayarlar belirleme.

e Yazdirma islerini gtvenli yazdirma isleri ile sinirlandirma.

Sistem Yoneticiniz yazici strliciintizi bir dokiiman yazdirdiginizda oturum agma bilgileri girmenizi
isteyecek sekilde de yapilandirabilir.

Daha fazla bilgi icin Sistem Yoneticisi Kilavuzuna bakin.
1. Yazdinlacak dokiimani acin. Cogu uygulamada Office diigmesini secin veya Dosya'yi secip

dosya menisiinden Yazdir secimini yapin.

2. Uretmek istediginiz kopya sayisini girin. Kullandiginiz uygulamaya bagli olarak bir sayfa araligi
secip baska yazdirma secimleri de yapabilirsiniz.

3. Kullanilabilir yazici striictleri listesinden Xerox PS srliclsinG segin.

4. Yazic suricistnin Ozellikler penceresini agin; ydntem yazdirma yaptiginiz uygulamaya bagli
olarak degisiklik gosterir. Cogu Microsoft uygulamasinda bu pencereyi agmak icin Ozellikler
veya Tercihler digmesini secin.

5. Gereken secenekleri belirleyin.
6. Ayarlarninizi kaydetmek icin Tamam dugmesini tiklatin.

7. Onay digmesini secin, bunun adr yazdirma yaptiginiz uygulamaya bagli olarak degisir. Cogu
uygulamada Tamam veya Yazdir digmesini segin.

8. lsinizi aygittan alin.

9. Islistesini gdrmek ve isin durumunu kontrol etmek icin kontrol panelindeki Is Durumu
digmesine basin.

10. Yazdirma isleri genellikle Etkin Isler listesinde gosterilir, ancak Sistem Yoneticiniz Tum Isleri Tut
ozelligini etkinlestirdiyse isiniz, Tutulan Yazdirma Isleri veya Tanimlanmamis Yazdirma Isleri
listesinde goruntulenir. Tutulan bir isi serbest birakmak icin isi gerekli listede segin ve Serbest
Birak diigmesine basin.

11. Isiniz Etkin Isler listesinde tutuluyorsa aygit isi tamamlamadan énce sizden kagit veya zimba
gibi ek kaynaklar tedarik etmenizi ister. Hangi kaynaklarin gerekli oldugunu anlamak igin isi
secin ve Ayrintilar digmesini secin. Kaynaklar kullanilabilir olduktan sonra is yazdirilir.
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PCL Yazici Surtctsunu Kullanarak Dokiman Yazdirma

Yazicr suraclsu ile bilgisayarninizdan aygita yazdirma yapabilirsiniz. Sik kullanilan isletim
sistemlerinin tumunu destekleyecek sekilde, aygit icin gesitli Xerox yazici surtcileri vardir. Xerox
yazici suriclleri aygitiniza 6zgu ozellikleri kullanmanizi saglar.

Not: Aygit, AirPrint icin etkinlestirilmistir. AirPrint; Mac bilgisayarlar, telefonlar ve tabletler dahil
olmak tizere Apple aygitlaring, strtict yiklemeden veya yazilim indirmeden yazdirmayi saglayan
Apple’in surlclsuz yazdirma teknolojisidir.

Sistem Yoneticiniz bilgisayariniza belirli bir yazic srtictsi yiklemis olabilir. Ancak, stiriict secimi
size aitse asagidaki bilgiler hangi stiriiciniin yiklenecegine karar vermenize yardimci olabilir.

e PS (PostScript) goriintileri 6lceklendirmek ve islemek icin en fazla secenedi sunar; ileri teknoloji
urund grafik ozellikleri ile daha fazla hassasiyet sunar. Ayrica PostScript cesitli tirlerde hata
yonetimi ve yazi tipi degistirme secenekleri saglar.

e PCL (Yazici Kontrol Dili) genel olarak PostScript'ten daha az sayida gelismis 6zellige sahiptir.
PCL surdcileri cogu isi diger strtictlerden daha hizli isler. Bu stiriici cogu glindelik yazdirma
gorevleri igin uygundur.

e XPS (XML Kagit Ozelligi) sayfa tanimlama dili icin acik bir 6zelliktir ve ilk olarak Microsoft
tarafindan gelistirilen sabit bir dokiiman bicimidir. Yazdirdiginiz XPS dosyalarinin hizini ve
kalitesini iyilestirmek igin bu striiciyd kullanin.

e Mac 6zellikle Mac bilgisayarlarda galisacak sekilde tasarlanmis olan bir PostScript strticisidr.
Not: Bir XPS dokiimani yazdirmak icin aygitinizda istege bagli XPS ¢zelliginin yiklenmis olmasi

gerekir.

Aygitiniz igin 6zel olarak tasarlanan surtctlere ek olarak, Xerox Global Print Driver'i veya Xerox
Mobile Express Driver'i da kullanabilirsiniz. Bu strtictiler aygita 6zgu surtculerdeki 6zelliklerin
timune erismenizi saglamaz.

e Global Print Driver yukarida belirtilen aygita 6zgi siricllerle ayni sekilde PS veya PCL yazici
tanimlama dilleri i¢in kullanilabilir. Bu strtict Xerox yazicilarla ve Xerox olmayan yazicilarla
calisir. Yazicl strticisunan degistirilmesi gerekmediginden bu suriicinin kullanilmasi yazici
eklemeyi ve guncellemeyi kolaylastirir.

¢ Mobile Express Driver siriicti indirmeden ve ylklemeden her konumdan herhangi bir
PostScript yazicisini bulmaniza ve bu yazicida yazdirma yapmaniza olanak saglar.

Sistem Yoneticiniz yazdirma 6zelligine erisimi kontrol eden izinleri yapilandirabilir.

e Aygitta yazdirma yapabildiginizde saati ve haftanin ginind belirtme.
e Guvenli yazdirma gibi belirli is tirlerini engelleme.

e Belirli kagit kasetlerine erisimi sinirlandirma.

e Tek tarafli yazdirmayi 6nleme.

e Tum Microsoft Word dokiimanlarini tek tarafli yazdirmaya ayarlama gibi uygulamalara 6zgii
yazdirma ayarlar belirleme.

e Yazdirma islerini guvenli yazdirma isleri ile sinirlandirma.

Sistem Yoneticiniz yazici strliciintizi bir dokiiman yazdirdiginizda oturum agma bilgileri girmenizi
isteyecek sekilde de yapilandirabilir.
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Daha fazla bilgi icin Sistem Yoneticisi Kilavuzuna bakin.
1. Yazdinlacak dokiimani acin. Cogu uygulamada Office digmesini secin veya Dosya'yi secip
dosya menusinden Yazdir secimini yapin.

2. Uretmek istediginiz kopya sayisini girin. Kullandiginiz uygulamaya bagli olarak bir sayfa araligi
secip baska yazdirma secimleri de yapabilirsiniz.

3. Kullanilabilir yazic strtictleri listesinden Xerox PCL strtictsinu secin.

4. Yazia suricistnin Ozellikler penceresini acin; ydntem yazdirma yaptiginiz uygulamaya bagli
olarak degisiklik gosterir. Cogu Microsoft uygulamasinda bu pencereyi agmak icin Ozellikler
veya Tercihler digmesini secin.

5. Gereken secenekleri belirleyin.
6. Ayarlarninizi kaydetmek icin Tamam dugmesini tiklatin.

7. Onay digmesini secin, bunun adr yazdirma yaptiginiz uygulamaya bagli olarak degisir. Cogu
uygulamada Tamam veya Yazdir digmesini segin.

8. Yazdirma isleri genellikle Etkin Isler listesinde gésterilir, ancak Sistem Yoneticiniz Tim Isleri Tut
ozelligini etkinlestirdiyse isiniz, Tutulan Yazdirma Isleri veya Tanimlanmamis Yazdirma Isleri
listesinde goruntilenir. Tutulan bir isi serbest birakmak icin isi gerekli listede segin ve Serbest
Birak diigmesine basin.

9. Islistesini gdrmek ve isin durumunu kontrol etmek icin kontrol panelindeki Is Durumu
digmesine basin.

10. Isinizi aygittan alin.

11. Isiniz Etkin Isler listesinde tutuluyorsa aygit isi tamamlamadan énce sizden kagit veya zimba
gibi ek kaynaklar tedarik etmenizi ister. Hangi kaynaklarin gerekli oldugunu anlamak igin isi
secin ve Ayrintilar digmesini secin. Kaynaklar kullanilabilir olduktan sonra is yazdirilir.

Mac Yazici Surtctsunu Kullanarak Dokiman Yazdirma

Yazici strtclsu ile bilgisayarinizdan aygita yazdirma yapabilirsiniz. Xerox Mac yazici stirliciist
aygitiniza 6zgu ozellikleri kullanmanizi saglar.

Not: Aygit, AirPrint icin etkinlestirilmistir. AirPrint; Mac bilgisayarlar, telefonlar ve tabletler dahil
olmak Uzere Apple aygitlaring, strtict yiklemeden veya yaziim indirmeden yazdirmayi saglayan
Apple’in striicisuz yazdirma teknolojisidir.

Sistem Yoneticiniz yazdirma 6zelligine erisimi kontrol eden izinleri yapilandirabilir.

e Aygitta yazdirma yapabildiginizde saati ve haftanin ginind belirtme.
e Guvenli yazdirma gibi belirli is tirlerini engelleme.

o Belirli kagit kasetlerine erisimi sinirlandirma.

e Tek tarafli yazdirmayi 6nleme.

e Tum Microsoft Word dokiimanlarini tek tarafli yazdirmaya ayarlama gibi uygulamalara 6zgi
yazdirma ayarlar belirleme.

e Yazdirma islerini guvenli yazdirma isleri ile sinirlandirma.

Sistem Yoneticiniz yazici strticlinuizi bir dokiman yazdirdiginizda oturum agma bilgileri girmenizi
isteyecek sekilde de yapilandirabilir.
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Daha fazla bilgi icin Sistem Yoneticisi Kilavuzuna bakin.

1. Yazdinlacak dokiimani acin. Cogu uygulamada Dosya'yi secin ve dosya mendsinden Yazdir
secimini yapin.

2. Uretmek istediginiz kopya sayisini girin. Kullandiginiz uygulamaya bagli olarak bir sayfa araligi
secip baska yazdirma secimleri de yapabilirsiniz.

3. Kullanilabilir yazici strtictleri listesinden Xerox suriclsunu segin.

4. Yazia stricist 6zellikler mentisiinden Xerox Ozellikleri'ni secin; mendnln adi yazdirma

yaptiginiz uygulamaya goére degisiklik gosterir. Cogu uygulamada Kopyalari ve Sayfalari
belirten veya uygulamanin adini belirten agilir mentyu segin.

5. Gereken secenekleri belirleyin.

6. Onay digmesini secin, bunun adr yazdirma yaptiginiz uygulamaya bagli olarak degisir. Cogu
uygulamada Tamam veya Yazdir digmesini segin.

7. Isinizi aygittan alin.

8. s listesini gdrmek ve isin durumunu kontrol etmek icin kontrol panelindeki Is Durumu
digmesine basin.

9. Yazdirma isleri genellikle Etkin Isler listesinde gésterilir, ancak Sistem Yoneticiniz Tim Isleri Tut
ozelligini etkinlestirdiyse isiniz, Tutulan Yazdirma Isleri veya Tanimlanmamis Yazdirma Isleri
listesinde goruntulenir. Tutulan bir isi serbest birakmak icin isi gerekli listede segin ve Serbest
Birak diigmesine basin.

10. Isiniz Etkin Isler listesinde tutuluyorsa aygit isi tamamlamadan énce sizden kagit veya zimba
gibi ek kaynaklar tedarik etmenizi ister. Hangi kaynaklarin gerekli oldugunu anlamak igin isi
secin ve Ayrintilar digmesini secin. Kaynaklar kullanilabilir olduktan sonra is yazdirilir.

XPS Yazici Surtctsunu Kullanarak Dokiman Yazdirma

Yazici striclsu ile bilgisayarinizdan aygita yazdirma yapabilirsiniz. Sik kullanilan isletim
sistemlerinin timund destekleyecek sekilde, aygit igin gesitli Xerox yazici strliclleri vardir. Xerox
yazicl suriclleri aygitiniza 6zgu ozellikleri kullanmanizi saglar.

Sistem Yoneticiniz bilgisayariniza belirli bir yazic srtictsi yiklemis olabilir. Ancak, striict secimi
size aitse asagidaki bilgiler hangi stiriiciiniin yiklenecegine karar vermenize yardimci olabilir.

e PS(PostScript) goriintileri 6lceklendirmek ve islemek icin en fazla secenedi sunar; ileri teknoloji
urund grafik ozellikleri ile daha fazla hassasiyet sunar. Ayrica PostScript cesitli tirlerde hata
yonetimi ve yazi tipi degistirme secenekleri saglar.

e PCL (Yazici Kontrol Dili) genel olarak PostScript'ten daha az sayida gelismis 6zellige sahiptir.
PCL surdcleri cogu isi diger strtictlerden daha hizli isler. Bu stiriici cogu glindelik yazdirma
gorevleri igin uygundur.

e XPS (XML Kagit Ozelligi) sayfa tanimlama dili icin acik bir 6zelliktir ve ilk olarak Microsoft
tarafindan gelistirilen sabit bir dokiiman bicimidir. Yazdirdiginiz XPS dosyalarinin hizini ve
kalitesini iyilestirmek igin bu striiciyd kullanin.

e Mac 6zellikle Mac bilgisayarlarda galisacak sekilde tasarlanmis olan bir PostScript strticisidr.

Not: Bir XPS dokiimani yazdirmak icin aygitinizda istege bagli XPS ¢zelliginin yiklenmis olmasi
gerekir.

Daha fazla bilgi icin Sistem Yoneticisi Kilavuzuna bakin.
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Aygitiniz igin 6zel olarak tasarlanan strlctlere ek olarak, Xerox Global Print Driver'i veya Xerox
Mobile Express Driver'i da kullanabilirsiniz. Bu strtictiler aygita 6zgu suruculerdeki 6zelliklerin
timune erismenizi saglamaz.

e Global Print Driver yukarida belirtilen aygita 6zgi siricllerle ayni sekilde PS veya PCL yazici
tanimlama dilleri icin kullanilabilir. Bu strtict Xerox yazicilarla ve Xerox olmayan yazicilarla
calisir. Yazicl strticisunan degistirilmesi gerekmediginden bu suriicinin kullanilmasi yazici
eklemeyi ve guncellemeyi kolaylastirir.

¢ Mobile Express Driver siriicti indirmeden ve ylklemeden her konumdan herhangi bir
PostScript yazicisini bulmaniza ve bu yazicida yazdirma yapmaniza olanak saglar.

Sistem Yoneticiniz yazdirma 6zelligine erisimi kontrol eden izinleri yapilandirabilir.

e Aygitta yazdirma yapabildiginizde saati ve haftanin ginind belirtme.
e Guvenli yazdirma gibi belirli is tirlerini engelleme.

o Belirli kagit kasetlerine erisimi sinirlandirma.

e Tek tarafli yazdirmayi 6nleme.

e Tum Microsoft Word dokiimanlarini tek tarafli yazdirmaya ayarlama gibi uygulamalara 6zgi
yazdirma ayarlar belirleme.

e Yazdirma islerini gtvenli yazdirma isleri ile sinirlandirma.

Sistem Yoneticiniz yazici strliciintizi bir dokiiman yazdirdiginizda oturum agma bilgileri girmenizi
isteyecek sekilde de yapilandirabilir.

Daha fazla bilgi icin Sistem Yoneticisi Kilavuzuna bakin.
1. Yazdinlacak dokiimani acin. Cogu uygulamada Office diigmesini secin veya Dosya'yi secip

dosya menisiinden Yazdir secimini yapin.

2. Uretmek istediginiz kopya sayisini girin. Kullandiginiz uygulamaya bagli olarak bir sayfa araligi
secip baska yazdirma secimleri de yapabilirsiniz.

3. Kullanilabilir yazicr strtictleri listesinden Xerox XPS strtictsin segin.

4. Yazic suricistnin Ozellikler penceresini agin; ydntem yazdirma yaptiginiz uygulamaya bagli
olarak degisiklik gosterir. Cogu Microsoft uygulamasinda bu pencereyi agmak icin Ozellikler
veya Tercihler digmesini secin.

5. Gereken secenekleri belirleyin.
6. Ayarlarninizi kaydetmek icin Tamam dugmesini tiklatin.

7. Onay digmesini secin, bunun adr yazdirma yaptiginiz uygulamaya bagli olarak degisir. Cogu
uygulamada Tamam veya Yazdir digmesini segin.

8. lsinizi aygittan alin.

9. Islistesini gdrmek ve isin durumunu kontrol etmek icin kontrol panelindeki Is Durumu
digmesine basin.

10. Yazdirma isleri genellikle Etkin Isler listesinde gosterilir, ancak Sistem Yoneticiniz Tum Isleri Tut
ozelligini etkinlestirdiyse isiniz, Tutulan Yazdirma Isleri veya Tanimlanmamis Yazdirma Isleri
listesinde goruntulenir. Tutulan bir isi serbest birakmak icin isi gerekli listede segin ve Serbest
Birak diigmesine basin.

11. Isiniz Etkin Isler listesinde tutuluyorsa aygit isi tamamlamadan énce sizden kagit veya zimba
gibi ek kaynaklar tedarik etmenizi ister. Hangi kaynaklarin gerekli oldugunu anlamak igin isi
secin ve Ayrintilar digmesini secin. Kaynaklar kullanilabilir olduktan sonra is yazdirilir.
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Faks

Faks Seceneklerinin Aciklanmasi

Aygitiniza ylklenebilen veya aygitinizda etkinlestirilebilen Gi¢ Faks hizmeti vardir, Faks (Dahili Faks),
Internet Faksi ve Sunucu Faksi.

Faks (Dahili Faks) hizmeti yklendiyse aygitiniz dogrudan bir telefon hattina baglanir, bdylece size
faks iletileriniz Gzerinde dogrudan kontrol saglar. Bu tur faks normal telefon hatlarini kullanir ve
telefon tarifesi ile Gcretlendirilir.

Faksi kullanmak dokimanlarinizi taramaniza ve onlari telefon sebekesine bagli olan ¢ogu faks
makinesi tiriine gondermenize olanak saglar.

Alinan fakslar aygitta otomatik olarak yazdinlacak, givenli bir parola girilene kadar is listesinde
tutulacak veya Faks Iletme 6zelligi kullanilarak bir E-posta adresine gonderilecek sekilde
ayarlanabilir.

Standart Faks secenegi bir telefon hattina baglanir. iki telefon hatti kullanan Genisletilmis Faks
secenegi de vardir. Iki telefon hatti kullanmak ayni anda iki hedefe faks gondermenizi, ayni anda iki
hedeften faks almanizi veya faks génderme ve alma islemini ayni anda gerceklestirmenizi saglar.

Internet Faksi asil basili kopya dokiimani tarayarak bir elektronik goriinti dosyasi olusturulmasini
saglar. Taranan goruntl internet veya intranet tzerinden iletilmek tzere E-posta bicimine
donastaraldr.

Alicilar bir adres defterinden secilir veya klavye kullanilarak el ile girilir. Alinan Internet Fakslar
otomatik bir sekilde sunucudan aygita yazdirma isleri olarak gonderilir.

Sunucu Faksi dokiimanlarinizi tarar ve telefon agina bagli her tirde faks makinesine génderir.
Goruntdleriniz aygitinizdan, onlari telefon sebekesi tizerinden istediginiz faks numarasina génderen
Uclinct Taraf faks sunucusuna gonderilir.

Bu, faks iletilerinizin sunucu tarafindan, faks seceneklerinizi sinirlandirabilecek sekilde kontrol
edildigi anlamina gelir. Ornegin, sunucu tim fakslar yogunluk olmayan zamanlarda alacak ve

gonderecek sekilde ayarlanmis olabilir.

Kontroltn sunucuda olmasi sunucu faksi iletmek icin en uygun zamani ve telefon sebekesini
secebildigi icin maliyetlerinizi de azaltabilir.

Aygittan Faks

Faks Gonderme (Dabhili Faks)

Aygitiniza ylklenebilen veya aygitinizda etkinlestirilebilen Gi¢ Faks hizmeti vardir, Faks (Dahili Faks),
Internet Faksi ve Sunucu Faksi.

Doktumanlarinizi taramak ve onlar telefon sebekesine bagli olan cogu faks makinesi tirtine
gondermek igin Faks (Dahili Faks) hizmetini kullanin.

Not: Bu secenek Sistem Yoneticiniz tarafindan saglanmalidir.
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Aygitinizda Kimlik Dogrulama veya Hesap etkinlestirilmisse, Faks 6zelliklerine erisebilmenizicin 6nce
oturum agma bilgilerinizi girmeniz gerekebilir.

1. Dokumanlarinizi dokiiman besleyici giris kasetine yuzi yukari bakacak sekilde yukleyin. Kilavuzu
dokimanlarla temas edecek sekilde ayarlayin.
Veya

Dokiman besleyiciyi yukar kaldinin. Dokimani ytzi asagr bakacak sekilde dokiiman caminin
Uzerine koyun ve Ust sol kdsede bulunan oka hizalayin. Dokiman besleyiciyi kapatin.

2. Daha 6nceki program secimlerini iptal etmek icin kontrol panelinde Tiimiini Sil digmesine
basin.

Hizmetler Ana Sayfasi digmesine basin.
Dokunmatik ekranda Faks digmesini segin.

istenirse, Faks sekmesini secin. Bu, Faks hizmeti agildiginda normalde etkin olan sekmedir.

A

Faks Numarasi Girin giris kutusunu secin ve alicinin faks numarasini girmek icin sayisal tus
takimini veya dokunmatik ekran tus takimini kullanin.

7. Ekle digmesini segin.

e Dokiimani birden ¢ok aliciya géndermek istiyorsaniz ek bilgileri girin (her seferinde bir alici)
ve tim alicilar eklenene kadar Ekle diigmesini tekrar segin.

8. Girdiginiz bilgileri kaydetmek icin Kapat digmesini secin.

9. Gereken secenekleri belirleyin.

10. Asili taramak icin kontrol paneli Gzerindeki Baslat digmesine basin.

11. Tarama tamamlandiginda, asili dokiman besleyiciden veya dokiman camindan kaldirin.

12. Is listesini gérmek ve isin durumunu kontrol etmek icin kontrol panelindeki Is Durumu
digmesine basin.

Internet Faksi Gonderme

Internet Faksi dokiimanlari e-posta adresleri kullanarak internet veya intranet tzerinden
gondermesi yonuyle E-posta 6zelligine benzer. Internet Faksi ve E-posta 6zelligi arasinda birkag
temel fark vardir.

e Dokimaninizin teslim edildigine dair izleme kaniti gerekliyse Internet Faksi kullanin, bu
denetleme icin yararlidir.

e Baska Internet Faksi 6zelligi olan aygitlara dokiiman gondermeniz ve bu aygitlardan dokiiman
almaniz gerekiyorsa Internet Faksi kullanin.

Not: Bu secenek Sistem Yoneticiniz tarafindan saglanmalidir.

Aygitinizda Kimlik Dogrulama veya Hesap etkinlestirilmisse, Internet Faksi 6zelliklerine erisebilmeniz
icin 6nce oturum acgma bilgilerinizi girmeniz gerekebilir.

1. Dokumanlarinizi dokiiman besleyici giris kasetine yuzl yukari bakacak sekilde yukleyin. Kilavuzu
dokimanlarla temas edecek sekilde ayarlayin.
Veya

Dokiman besleyiciyi yukar kaldinin. Dokimani ytizi asagr bakacak sekilde dokiiman caminin
Uzerine koyun ve Ust sol kdsede bulunan oka hizalayin. Dokiman besleyiciyi kapatin.

2. Daha 6nceki program secimlerini iptal etmek icin kontrol panelinde Tiimiini Sil digmesine
basin.
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3. Hizmetler Ana Sayfasi digmesine basin.
4. Internet Faksi digmesini secin.

5. Istenirse, Internet Faksi sekmesini secin. Bu, Internet Faksi hizmeti acildiginda normalde etkin
olan sekmedir.

6. Yeni Alici... digmesini segin.
7. Dokunmatik ekran klavyesini kullanarak alicinin e-posta adresini girin.

e Girilebilecek alfasayisal karakter sayisi secilen karakterlerin boyutuna baglidir. Girig
kutusunun sonuna ulasildiginda baska karakter eklenemez.

e Bir karakteri silmek icin geri al X digmesini kullanin.

e $ve % gibi dzel karakterlere erismek icin dzel karakterler digmesini kullanin.

* Altsag kosesinde bir simge olan digmelerde aksanli veya ek karakterler bulunur. ilgili
karakterleri agilan bir menide gormek icin digmeyi basili tutun. Istediginiz karakteri agilan
menuden secin.

e Ekdil klavyelerine erismek icin ENG digmesini kullanin.
8. Ekle digmesini segin.

e Dokiimani birden ¢ok aliciya géndermek istiyorsaniz ek bilgileri girin (her seferinde bir alici)
ve tim alicilar eklenene kadar Ekle diigmesini tekrar segin.

9. Gerekirse, e-postaya bir alici eklemek icin Kime: acilir meniisiindenBilgi secenegini belirtin.
Dokunmatik ekran klavyesini kullanarak alicinin bilgilerini girin ve Ekle diigmesini secin.

Not: En az bir Kime adresi secilmelidir, dokimanlar yalnizca Bilgi adresine gdnderilemez.
10. Girdiginiz bilgileri kaydetmek icin Kapat digmesini secin.
11. Gereken secenekleri belirleyin.
12. Asili taramak icin kontrol paneli Gzerindeki Baslat digmesine basin.
13. Tarama tamamlandiginda, asili dokiiman besleyiciden veya dokiiman camindan kaldirin.

14. Is listesini gérmek ve isin durumunu kontrol etmek icin kontrol panelindeki Is Durumu
digmesine basin.

Sunucu Faksi Génderme

Aygitiniza yiklenebilen veya aygitinizda etkinlestirilebilen tg Faks hizmeti vardir, Faks (Dahili Faks),
Internet Faksi ve Sunucu Faksi.

Sunucu Faksi dokimanlarinizi tarar ve telefon agina bagli her tirde faks makinesine gdnderir.
Goruntdleriniz aygitinizdan, onlar telefon sebekesi tizerinden istediginiz faks numarasina génderen
Uglincy taraf faks sunucusuna gonderilir.

Not: Bu secenek Sistem Yoneticiniz tarafindan saglanmalidir.

Aygitinizda Kimlik Dogrulama veya Hesap etkinlestirilmisse, Sunucu Faksi 6zelliklerine erisebilmeniz
icin 6nce oturum agma bilgilerinizi girmeniz gerekebilir.

1. Dokumanlarinizi dokiiman besleyici giris kasetine yiizi yukari bakacak sekilde yikleyin. Kilavuzu
dokimanlarla temas edecek sekilde ayarlayin.
Veya

Dokiman besleyiciyi yukari kaldirin. Dokiimani yiizi asagr bakacak sekilde dokiiman caminin
Uzerine koyun ve Ust sol kdsede bulunan oka hizalayin. Dokiiman besleyiciyi kapatin.

2. Daha 6nceki program secimlerini iptal etmek icin kontrol panelinde Timini Sil digmesine
basin.
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3. Hizmetler Ana Sayfasi digmesine basin.
4. Sunucu Faksi digmesini segin.

5. Istenirse, Sunucu Faksi sekmesini secin. Bu, Sunucu Faksi hizmeti agildiginda normalde etkin
olan sekmedir.

6. Faks Numarasi Girin giris kutusunu segin ve alicinin faks numarasini girmek icin sayisal tus
takimini veya dokunmatik ekran tus takimini kullanin.

7. Ekle digmesini segin.

e Dokimani birden ¢ok aliciya géndermek istiyorsaniz ek bilgileri girin (her seferinde bir alici)
ve tim alicilar eklenene kadar Ekle diigmesini tekrar segin.

8. Girdiginiz bilgileri kaydetmek icin Kapat digmesini secin.

9. Gereken secenekleri belirleyin.

10. Asili taramak icin kontrol paneli Gzerindeki Baslat digmesine basin.

11. Tarama tamamlandiginda, asili dokiiman besleyiciden veya dokiiman camindan kaldirin.

12. Is listesini gérmek ve isin durumunu kontrol etmek icin kontrol panelindeki Is Durumu
digmesine basin.

Bilgisayarinizdan Faks

PostScript Yazici Suricustni Kullanarak Faks Gonderme

Yazici suraclsu ile bilgisayarinizdan aygita yazdirma yapabilirsiniz. Sik kullanilan isletim
sistemlerinin tumunu destekleyecek sekilde, aygit icin gesitli Xerox yazici surtcileri vardir. Xerox
yazici suriclleri aygitiniza 6zgu ozellikleri kullanmanizi saglar.

Aygitinizda Kimlik Dogrulama etkinlestirilmisse, islerinizi gormek veya serbest birakmak icin aygitta
oturum agmaniz gerekebilir.

Aygitinizda Hesap etkinlestirilmisse, isinizi gonderebilmeniz icin dnce yazici siiriictisiine oturum
acma bilgilerinizi girmeniz gerekebilir.

Bir faks adresine dokiiman géndermek icin yazici siirliciiniizde Faks secenegini kullanin. Is
bilgisayarinizdan aygita bir yazdirma isi gibi gonderilir ancak yazdinlmak yerine telefon hatt
Uzerinden belirtilen faks hedefine fakslanir.

Not: Bu 6zelligi kullanmak icin Sistem Yoneticinizin aygitinizda faks secenegini yiklemesi ve

etkinlestirmesi gerekir.

1. Yazdinlacak dokiimani acin. Cogu uygulamada Office digmesini secin veya Dosya'yi secip
dosya menusinden Yazdir secimini yapin.

2. Gondermek istediginiz kopya sayisini girin.

Not: Faksi birden cok adrese gonderseniz bile yalnizca 1 kopya se¢meniz gerekir. 1 kopyadan
fazlasini secmek dokiimaninizi alicinin aygitinda birden ¢ok kez yazdinr ancak yalnizca kapak
sayfasini bir kez yazdinr (yazicr strtictst tarafindan olusturulan bir kapak sayfasi eklerseniz).

3. Kullanilabilir yazici striculeri listesinden Xerox PS strtictsini segin.

4. Yazia suricistnin Ozellikler penceresini acin; ydntem yazdirma yaptiginiz uygulamaya bagli
olarak degisiklik gosterir. Cogu Microsoft uygulamasinda bu pencereyi agmak icin Ozellikler
veya Tercihler digmesini secin.

5. Gerekirse Yazdirma Secenekleri sekmesini tiklatin. Bu, yazicr strlictst agildiginda normalde
etkin olan sekmedir.
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6.

42

Is tiirii acilan meniisiinden Faks'i secin.
Sunu yapin:

e Elile yeni alici eklemek icin Alici Ekle digmesini tiklatin.
Ad giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak alicinin adini girin.
Faks Numarasi giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak alicinin faks numarasini
girin.
Gerekirse, Kurum giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak alicinin sirketinin adin
girin.
Gerekirse, Telefon Numarasi giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak alicinin
telefon numarasini girin.
Gerekirse, E-posta Adresi giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak alicinin e-posta
adresini girin.
Gerekirse, Posta Kutusu giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak alicinin posta
kutusu numarasini girin.
Gerekirse, faks alicisini listede segin ve Kaydet digmesini segin.

Not: Alicinin bilgileri bilgisayarinizin sabit striiciisiinde, kisisel adres defterinize kaydedilir.

Tamam digmesini tiklatin.
Veya

e Adres defterinde kayitli bir alici eklemek icin Telefon Defterinden Ekle diigmesini tiklatin.
Gereken secenegi belirtin.
Kisisel Telefon Defteri yazici stiriictintizi kullanarak telefon defterine eklediginiz
kisileri gortintler.
Paylasilan Telefon Defteri sizin eklediginiz kisileri ve baskalari tarafindan eklenen

kisileri listeler. Bu adres defteri genellikle bir a§ sunucusuna kaydedilir ve Sistem
Yoneticiniz tarafindan saglanmalidir.

LDAP Telefon Defteri LDAP (Basit Dizin Erisimi Protokoll) adres defterinizde
listelenen kisileri icerir. LDAP adres defterleri siklikla sirket adres defterleri olarak ve
ag kimlik dogrulamasi ve yetkilendirmesi icin kullanildigindan genellikle BT ekipleri
tarafindan tutulur.

Gerekli kisiyi listeden segin.
e Kisi listesi uzunsa Ara... giris kutusunu tiklatin ve klavyenizi kullanarak kisi bilgilerini girin.
e Arama sonuclarini gérmek icin Tamam didgmesini tiklatin.

Ekle digmesini secin.

Tamam digmesini tiklatin.
Gerekirse, Alicilar listesinden birden cok alici segmek icin ilk aliciyr tiklatin, PC'de Ctrl digmesini

veya Mac bilgisayarda Komut diigmesini basili tutun ve her bir ek alicyr tiklatin. Tim alicilar
secildiginde Ctrl veya Komut diigmesini serbest birakin.

Faks isinize kapak sayfasi eklemek isterseniz, Kapak Sayfasi sekmesini tiklatin.
Kapak Sayfasi Secenekleri menisinden Kapak Sayfasi Yazdir secenegini belirtin.

e Bilgi sekmesini secin. Bu, Kapak Sayfasi secenekleri acildiginda normalde etkin olan
sekmedir.

Gerekirse, Gonderen Adi giris kutusunu segin ve klavyenizi kullanarak adinizi girin.
Gerekirse, Gonderen Kurum giris kutusunu segin ve klavyenizi kullanarak sirketinizin
admi girin.

Gerekirse, Gonderen Telefon Numarasi giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak
telefon numaranizi girin.

Gerekirse, Gonderen E-posta Adresi giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak e-
posta adresinizi girin.

Gerekirse, Gonderen Faks Numarasi giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak
yanitlarin génderilmesini istediginiz faks numarasini girin.
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Gerekirse bir Alicilar secenegi belirleyin.

Alici Adlarini Géster kapak sayfasinda tim alicilarin adlarini yazdirir. Kullanilan
adlar her bir alicinin bilgilerini eklerken girdiginiz adlardir.

Alici Adlarini Gizle kapak sayfasinda hicbir alici adi yazdirmaz.

Ozel Metin Géster alici bilgisi olarak girdiginiz 6zel metin ekler. Bu secenek, ayni
numarada birden ¢ok aliciya faks gonderdiginiz ancak numarayi yalnizca bir ad
altinda kaydettiginiz durumlarda yararlidir.

e Aliclar menisunin altindaki giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak 6zel metninizi
girin.
e Kapak sayfaniza bir filigran eklemek isterseniz, Gériintii sekmesini tiklatin.
Gereken Filigran secenegini belirtin.
Gereken secenegi belirtin.
Metin, metninizi girebileceginiz bir metin giris kutusu etkinlestirir. Metninizin yaz
tipini, rengini, yonini ve konumunu belirleme secenekleri vardir.

Resim grafik ayarlarini etkinlestirir. Goriinttinize gitmek igin klasor simgesini
tiklatin. Olcek secme, grafiginizin konumunu ve parlakligini belirleme secenekleri
vardir.

Gerekirse bir Katmanlandirma secenedi belirleyin.

Arka Planda Yazdir, kapak sayfasi metninizi filigraninizin Gzerine yazdirir,
filigraninizin bir kismi kapanabilir.

Harmanla, kapak sayfasi metninize ve filigraniniza esit dncelik verir.

On Planda Yazdir, kapak sayfasi metninizi filigraninizin altina yazdinir, kapak
sayfasi metninin bir kismi kapanabilir.

e Tamam didgmesini tiklatin.
10. Aygitin bir onay sayfasi yazdirmasini isterseniz, belirli bir gonderme hizi veya ¢ozindrlik

kullanin, belirli bir zamanda gonderin, arama 6neki kullanin veya kredi karti bilgileri ekleyin,
Secenekler sekmesini tiklatin.

e Gerekirse, aygitin isinizin basariyla fakslandigini belirten bir sayfa yazdirmasi icin Onay
Sayfasi menisiinden Onay Sayfasi Yazdir'i secin. Sistem Yoneticinizin aygiti yapilandirma
bicimine bagli olarak, is basarisiz olursa bir hata sayfasi yazdirilabilir.

e Gerekirse, Gonderme Hizi menUstinden sizin i¢in gerekli olan baslangig iletim hizini segin.

e  Gerekirse, Faks Cozinlrligi mentsinden sizin icin gerekli olan ¢éztndrligu secin. Yiksek
¢OzUnUrligun iletilmesi daha uzun surer.

e Gerekirse, Gonderme Zamani seceneklerini kullanarak aygrtin isinizi ggndermesi gereken
zamani segin.

e  Gerekirse, Arama Oneki giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak ana faks
numarasindan 6nce cevrilecek bir karakter girin.

e  Gerekirse, Kredi Karti giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak bir kredi karti numarasi
girin.
e Tamam didgmesini tiklatin.
11. Ayarlannizi kaydetmek icin Tamam digmesini tiklatin.

12. Onay digmesini secin, bunun adi yazdirma yaptiginiz uygulamaya bagli olarak degisir. Cogu
uygulamada Tamam veya Yazdir digmesini segin.

13. Aygitinizin nasil ayarlandigina bagli olarak isinizin faks alicilarinin bulundugu Faks Onayi ekrani
goruntilenebilir. Gerekirse, onaylamak icin Tamam digmesini tiklatin.

PCL Yazici Suricisitint Kullanarak Faks Gonderme

Yazici striclsu ile bilgisayarinizdan aygita yazdirma yapabilirsiniz. Sik kullanilan isletim
sistemlerinin timund destekleyecek sekilde, aygit igin gesitli Xerox yazici strliclleri vardir. Xerox
yazicl suriclleri aygitiniza 6zgu ozellikleri kullanmanizi saglar.
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Aygitinizda Kimlik Dogrulama etkinlestirilmisse, islerinizi gérmek veya serbest birakmak icin aygitta
oturum a¢gmaniz gerekebilir.

Aygritinizda Hesap etkinlestirilmisse, isinizi gonderebilmeniz icin 6nce yazicr stiriictisiine oturum
acma bilgilerinizi girmeniz gerekebilir.

Bir faks adresine dokiiman géndermek icin yazici siirliciiniizde Faks secenegini kullanin. Is
bilgisayarinizdan aygita bir yazdirma isi gibi gonderilir ancak yazdinlmak yerine telefon hatt
Uzerinden belirtilen faks hedefine fakslanir.

Not: Bu 6zelligi kullanmak icin Sistem Yoneticinizin aygitinizda faks secenegini yiklemesi ve
etkinlestirmesi gerekir.

1. Yazdinlacak dokiimani agin. Cogu uygulamada Office diigmesini secin veya Dosya'yi secip
dosya menusinden Yazdir secimini yapin.

2. Gondermek istediginiz kopya sayisini girin.

Not: Faksi birden cok adrese gonderseniz bile yalnizca 1 kopya se¢meniz gerekir. 1 kopyadan
fazlasini secmek dokiimaninizi alicinin aygitinda birden cok kez yazdirir ancak yalnizca kapak
sayfasini bir kez yazdirir (yazic strtictsi tarafindan olusturulan bir kapak sayfasi eklerseniz).

3. Kullanilabilir yazicr stirticileri listesinden Xerox PCL stirliclsing segin.

4. Yaziar siiriictstiniin Ozellikler penceresini agin; yéntem yazdirma yaptiginiz uygulamaya bagli
olarak degisiklik gosterir. Cogu Microsoft uygulamasinda bu pencereyi agmak icin Ozellikler
veya Tercihler digmesini segin.

5. Gerekirse Yazdirma Secenekleri sekmesini tiklatin. Bu, yazici striicist acildiginda normalde
etkin olan sekmedir.

6. s tiiri acilan meniisiinden Faks'i secin.
Sunu yapin:

e Elile yenialici eklemek icin Alici Ekle digmesini tiklatin.
Ad giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak alicinin adini girin.
Faks Numarasi giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak alicinin faks numarasini
girin.
Gerekirse, Kurum giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak alicinin sirketinin adini
girin.
Gerekirse, Telefon Numarasi giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak alicinin
telefon numarasini girin.
Gerekirse, E-posta Adresi giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak alicinin e-posta
adresini girin.
Gerekirse, Posta Kutusu giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak alicinin posta
kutusu numarasini girin.
Gerekirse, faks alicisini listede segin ve Kaydet digmesini secin.

Not: Alicinin bilgileri bilgisayarinizin sabit strlicistinde, kisisel adres defterinize kaydedilir.

Tamam digmesini tiklatin.
Veya

e Adres defterinde kayitli bir alici eklemek icin Telefon Defterinden Ekle diigmesini tiklatin.
Gereken secenegi belirtin.
Kisisel Telefon Defteri yazici strliciintzd kullanarak telefon defterine eklediginiz
kisileri goruntuler.
Paylasilan Telefon Defteri sizin eklediginiz kisileri ve baskalari tarafindan eklenen

kisileri listeler. Bu adres defteri genellikle bir ag sunucusuna kaydedilir ve Sistem
Yoneticiniz tarafindan saglanmalidir.
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LDAP Telefon Defteri LDAP (Basit Dizin Erisimi Protokoll) adres defterinizde
listelenen kisileri icerir. LDAP adres defterleri siklikla sirket adres defterleri olarak ve
ag kimlik dogrulamasi ve yetkilendirmesi icin kullanildigindan genellikle BT ekipleri
tarafindan tutulur.

Gerekli kisiyi listeden segin.
e Kisi listesi uzunsa Ara... giris kutusunu tiklatin ve klavyenizi kullanarak kisi bilgilerini girin.
e Arama sonuclarini gérmek icin Tamam digmesini tiklatin.
Ekle digmesini secin.
Tamam digmesini tiklatin.
7. Gerekirse, Alicilar listesinden birden ¢ok alici se¢gmek icin ilk aliciyr tiklatin, PC'de Ctrl digmesini

veya Mac bilgisayarda Komut digmesini basili tutun ve her bir ek alictyr tiklatin. Tim alicilar
secildiginde Ctrl veya Komut digmesini serbest birakin.

8. Faks isinize kapak sayfasi eklemek isterseniz, Kapak Sayfasi sekmesini tiklatin.
9. Kapak Sayfasi Secenekleri menisiinden Kapak Sayfasi Yazdir secenegini belirtin.

e Bilgi sekmesini secin. Bu, Kapak Sayfasi secenekleri acildiginda normalde etkin olan
sekmedir.

Gerekirse, Gonderen Adi giris kutusunu segin ve klavyenizi kullanarak adinizi girin.
Gerekirse, Gonderen Kurum giris kutusunu segin ve klavyenizi kullanarak sirketinizin
adini girin.
Gerekirse, Gonderen Telefon Numarasi giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak
telefon numaranizi girin.
Gerekirse, Gonderen E-posta Adresi giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak e-
posta adresinizi girin.
Gerekirse, Gonderen Faks Numarasi giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak
yanitlarin gonderilmesini istediginiz faks numarasini girin.
Gerekirse bir Alicilar secenegi belirleyin.

Alici Adlarini Géster kapak sayfasinda tim alicilarin adlarini yazdirir. Kullanilan
adlar her bir alicinin bilgilerini eklerken girdiginiz adlardir.

Alict Adlarini Gizle kapak sayfasinda higbir alici adi yazdirmaz.

Ozel Metin Goster alici bilgisi olarak girdiginiz 6zel metin ekler. Bu secenek, ayni
numarada birden ¢ok aliciya faks gonderdiginiz ancak numarayi yalnizca bir ad
altinda kaydettiginiz durumlarda yararlidir.
e Alialar menisunin altindaki giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak 6zel metninizi
girin.
e Kapak sayfaniza bir filigran eklemek isterseniz, Gorlintii sekmesini tiklatin.
Gereken Filigran secenegini belirtin.
Gereken secenegi belirtin.
Metin, metninizi girebileceginiz bir metin giris kutusu etkinlestirir. Metninizin yazi
tipini, rengini, ydonini ve konumunu belirleme secenekleri vardir.

Resim grafik ayarlanini etkinlestirir. Gorintiintze gitmek icin klasér simgesini
tiklatin. Olcek segme, grafiginizin konumunu ve parlakligini belirleme segenekleri
vardir.

Gerekirse bir Katmanlandirma secenedi belirleyin.

Arka Planda Yazdir, kapak sayfasi metninizi filigraninizin Gzerine yazdirir,
filigraninizin bir kismi kapanabilir.

Harmanla, kapak sayfasi metninize ve filigraniniza esit dncelik verir.

On Planda Yazdir, kapak sayfasi metninizi filigraninizin altina yazdinir, kapak
sayfasi metninin bir kismi kapanabilir.

e Tamam didgmesini tiklatin.

Hizli Baslangig Kilavuzu 45



Baslangig WorkCentre® 5945/5955

10. Aygritin bir onay sayfasi yazdirmasini isterseniz, belirli bir ggnderme hizi veya ¢dzinrlik
kullanin, belirli bir zamanda génderin, arama 6neki kullanin veya kredi karti bilgileri ekleyin,
Secenekler sekmesini tiklatin.

e Gerekirse, aygitin isinizin basariyla fakslandigini belirten bir sayfa yazdirmasti icin Onay
Sayfasi menusinden Onay Sayfasi Yazdir'i secin. Sistem Yoneticinizin aygiti yapilandirma
bicimine bagli olarak, is basarisiz olursa bir hata sayfasi yazdirilabilir.

e Gerekirse, Gonderme Hizi menistinden sizin i¢in gerekli olan baslangig iletim hizini segin.

e  Gerekirse, Faks CozUnurligl mendsinden sizin icin gerekli olan ¢ozinarligu secin. Yiksek
¢6zUnUrligun iletilmesi daha uzun surer.

e Gerekirse, Gonderme Zamani seceneklerini kullanarak aygitin isinizi ggndermesi gereken
zamani segin.

e  Gerekirse, Arama Oneki giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak ana faks
numarasindan once cevrilecek bir karakter girin.
e Gerekirse, Kredi Karti giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak bir kredi karti numarasi
girin.
e Tamam didgmesini tiklatin.
11. Ayarlaninizi kaydetmek icin Tamam digmesini tiklatin.

12. Onay diigmesini secin, bunun adi yazdirma yaptiginiz uygulamaya bagli olarak degisir. Cogu
uygulamada Tamam veya Yazdir digmesini secin.

13. Aygitinizin nasil ayarlandigina bagli olarak isinizin faks alicilarinin bulundugu Faks Onayi ekrani
goruntilenebilir. Gerekirse, onaylamak icin Tamam digmesini tiklatin.

Mac Yazici Suriclistiint Kullanarak Faks Gonderme

Yazici strtclsu ile bilgisayarinizdan aygita yazdirma yapabilirsiniz. Sik kullanilan isletim
sistemlerinin timund destekleyecek sekilde, aygit igin gesitli Xerox yazici strliclleri vardir. Xerox
yazicl suriclleri aygitiniza 6zgu ozellikleri kullanmanizi saglar.

Aygitinizda Kimlik Dogrulama etkinlestirilmisse, islerinizi gormek veya serbest birakmak icin aygitta
oturum agmaniz gerekebilir.

Aygitinizda Hesap etkinlestirilmisse, isinizi gonderebilmeniz icin dnce yazici siiriictisiine oturum
acma bilgilerinizi girmeniz gerekebilir.

Bir faks adresine dokiiman géndermek icin yazicr siiriictiniizde Faks secenedini kullanin. s
bilgisayarinizdan aygita bir yazdirma isi gibi gonderilir ancak yazdinlmak yerine telefon hatti
tUzerinden belirtilen faks hedefine fakslanir.

Not: Bu 6zelligi kullanmak icin Sistem Yoneticinizin aygitinizda faks secenegini yiiklemesi ve

etkinlestirmesi gerekir.

1. Yazdinlacak dokiimani acin. Cogu uygulamada Dosya'yi secin ve dosya mendsiinden Yazdir
secimini yapin.

2. Gondermek istediginiz kopya sayisini girin.

Not: Faksi birden cok adrese gonderseniz bile yalnizca 1 kopya se¢meniz gerekir. 1 kopyadan
fazlasini secmek dokiimaninizi alicinin aygitinda birden ¢ok kez yazdinr ancak yalnizca kapak
sayfasini bir kez yazdinr (yazici strtictst tarafindan olusturulan bir kapak sayfasi eklerseniz).

3. Kullanilabilir yazici strtictleri listesinden Xerox surdclsunu segin.

4. Yazia striciist 6zellikler mentisiinden Xerox Ozellikleri'ni secin; menunln adi yazdirma
yaptiginiz uygulamaya goére degisiklik gosterir. Cogu uygulamada Kopyalari ve Sayfalari
belirten veya uygulamanin adini belirten agilir menlya segin.
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5. Xerox Ozellikleri grup secimi menusiinden Kagit / Cikt1 secimini yapin. Bu, yazici siiriciisii
acildiginda normalde etkin olan alandir.

6. Is tiirii agilan meniisiinden Faks'i secin.
Sunu yapin:

e Elile yeni alici eklemek icin Alici Ekle digmesini tiklatin.
Ad giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak alicinin adini girin.
Faks Numarasi giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak alicinin faks numarasini
girin.
Gerekirse, Kurum giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak alicinin sirketinin adini
girin.
Gerekirse, Telefon Numarasi giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak alicinin
telefon numarasini girin.
Gerekirse, E-posta Adresi giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak alicinin e-posta
adresini girin.
Gerekirse, Posta Kutusu giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak alicinin posta
kutusu numarasini girin.
Gerekirse, Adres Defterine Kaydet onay kutusunu tiklatin.

Not: Alicinin bilgileri bilgisayarinizin sabit striiciisiinde, kisisel adres defterinize kaydedilir.

Tamam digmesini tiklatin.
Veya

e Adres defterinde kayitli bir alici eklemek icin Adres Defterinden Ekle digmesini tiklatin.
Gerekli kisiyi listeden secin.
e Kisi listesi uzunsa Ara... giris kutusunu tiklatin ve klavyenizi kullanarak kisi bilgilerini girin.
e Arama sonuclarini gérmek icin Tamam didgmesini tiklatin.
Ekle diigmesini segin.
Gerekirse, Alicilar listesinden birden cok alici segmek icin ilk aliciyr tiklatin, PC'de Ctrl

diigmesini veya Mac bilgisayarda Komut diigmesini basili tutun ve her bir ek aliciyi
tiklatin. Tam alicilar segildiginde Ctrl veya Komut digmesini serbest birakin.

Tamam digmesini tiklatin.
7. Faks isinize kapak sayfasi eklemek isterseniz, Kapak Sayfasi sekmesini tiklatin.

8. Kapak Sayfasi Secenekleri menisiinden Kapak Sayfasi Yazdir secenegini belirtin.

e Kapak Sayfasi Notlari digmesini tiklatin.
Kapak Sayfasi Notlari giris kutusunu segin ve klavyenizi kullanarak notunuzu girin.
Tamam dtugmesini tiklatin.

e Gonderen Bilgileri digmesini tiklatin.
Gerekirse, Gonderen Adi giris kutusunu segin ve klavyenizi kullanarak adinizi girin.
Gerekirse, Gonderen Kurum giris kutusunu segin ve klavyenizi kullanarak sirketinizin
adini girin.
Gerekirse, Gonderen E-posta Adresi giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak e-
posta adresinizi girin.
Gerekirse, Gonderen Telefon Numarasi giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak
telefon numaranizi girin.

Gerekirse, Gonderen Faks Numarasi giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak
yanitlarin génderilmesini istediginiz faks numarasini girin.

Tamam digmesini tiklatin.
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e Alic Bilgileri dugmesini tiklatin.
Gerekirse bir Alicilar secenegi belirleyin.

Alici Adlarini Géster kapak sayfasinda tim alicilarin adlarini yazdirir. Kullanilan
adlar her bir alicinin bilgilerini eklerken girdiginiz adlardir.

Ozel Metin Géster alici bilgisi olarak girdiginiz 6zel metin ekler. Bu secenek, ayni
numarada birden ¢ok aliciya faks gonderdiginiz ancak numarayi yalnizca bir ad
altinda kaydettiginiz durumlarda yararlidir.

e Aliclar menisuniin altindaki giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak 6zel metninizi
girin.
Tamam dugmesini tiklatin.
Tamam dugmesini tiklatin.

9. Gerekirse, gerekli olan Kapak Sayfasi Gértuntisund segin.

e Yeni; yeni bir gortintd ekler.

Metin; metin kapak sayfasi ekler.
e Resim; kapak sayfasina resim ekler.
e Tamam didgmesini tiklatin.
10. Kapak Sayfasi Kagit Boyutu meniisiinden gerekli olan kagit boyutunu secin.

11. Aygitin bir onay sayfasi yazdirmasini isterseniz, belirli bir ggnderme hizi veya ¢dzinrlik
kullanin, belirli bir zamanda génderin, arama 6neki kullanin veya kredi karti bilgileri ekleyin,
Secenekler sekmesini tiklatin.

e Gerekirse, aygitin isinizin basariyla fakslandigini belirten bir sayfa yazdirmasi icin Onay
Sayfasi menusinden Onay Sayfasi Yazdir'i secin. Sistem Yoneticinizin aygiti yapilandirma
bicimine bagli olarak, is basarisiz olursa bir hata sayfasi yazdirilabilir.

e Gerekirse, Gonderme Hizi menUstinden sizin icin gerekli olan baslangig iletim hizini segin.

e  Gerekirse, Faks Cozinlrligi mentstnden sizin icin gerekli olan ¢éztndrliga secin. Yiksek
¢OzUnUrligun iletilmesi daha uzun surer.

e Gerekirse, Gonderme Zamani seceneklerini kullanarak aygitin isinizi ggndermesi gereken
zamani segin.

e Gerekirse, Arama Secenekleri giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak ana faks
numarasindan once cevrilecek bir karakter girin.

e  Gerekirse, Kredi Karti giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak bir kredi karti numarasi
girin.
e Tamam didgmesini tiklatin.

12. Onay diigmesini secin, bunun adi yazdirma yaptiginiz uygulamaya bagli olarak degisir. Cogu
uygulamada Tamam veya Yazdir digmesini secin.

13. Aygitinizin nasil ayarlandigina bagli olarak isinizin faks alicilarinin bulundugu Faks Onayi ekrani
goruntilenebilir. Gerekirse, onaylamak icin Tamam digmesini tiklatin.

XPS Yazici Siirtictistiind Kullanarak Faks Gonderme

Yazici striclsu ile bilgisayarinizdan aygita yazdirma yapabilirsiniz. Sik kullanilan isletim
sistemlerinin timund destekleyecek sekilde, aygit igin gesitli Xerox yazici strliclleri vardir. Xerox
yazicl suriclleri aygitiniza 6zgu ozellikleri kullanmanizi saglar.

Aygitinizda Kimlik Dogrulama etkinlestirilmisse, islerinizi gormek veya serbest birakmak icin aygitta
oturum agmaniz gerekebilir.

Aygitinizda Hesap etkinlestirilmisse, isinizi gonderebilmeniz icin dnce yazici siiriictisiine oturum
acma bilgilerinizi girmeniz gerekebilir.

Not: Bir XPS dokiimani yazdirmak icin aygitinizda istege bagli XPS ¢zelliginin yiklenmis olmasi
gerekir.
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Bir faks adresine dokiiman géndermek icin yazicr siiriictiniizde Faks secenedini kullanin. Is
bilgisayarinizdan aygita bir yazdirma isi gibi gonderilir ancak yazdinlmak yerine telefon hatti
tUzerinden belirtilen faks hedefine fakslanir.

Not: Bu 6zelligi kullanmak icin Sistem Yoneticinizin aygitinizda faks secenegini yiiklemesi ve
etkinlestirmesi gerekir.

1. Yazdinlacak dokiimani acin. Cogu uygulamada Office diigmesini secin veya Dosya'yi secip
dosya menusinden Yazdir secimini yapin.

2. Gondermek istediginiz kopya sayisini girin.

Not: Faksi birden cok adrese gonderseniz bile yalnizca 1 kopya se¢meniz gerekir. 1 kopyadan
fazlasini segcmek dokiimaninizi alicinin aygitinda birden ¢ok kez yazdinir ancak yalnizca kapak
sayfasini bir kez yazdinr (yazicr sirtictst tarafindan olusturulan bir kapak sayfasi eklerseniz).

3. Kullanilabilir yazici strtictleri listesinden Xerox XPS strtictsin segin.

4. Yazia surictstnin Ozellikler penceresini agin; ydntem yazdirma yaptiginiz uygulamaya bagli
olarak degisiklik gosterir. Cogu Microsoft uygulamasinda bu pencereyi agmak icin Ozellikler
veya Tercihler digmesini secin.

5. Gerekirse Yazdirma Secenekleri sekmesini tiklatin. Bu, yazicr strlictst agildiginda normalde
etkin olan sekmedir.

6. Is tiirii agilan meniisiinden Faks'i secin.
Sunu yapin:

e Elile yeni alici eklemek icin Alici Ekle digmesini tiklatin.
Ad giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak alicinin adini girin.
Faks Numarasi giris kutusunu segin ve klavyenizi kullanarak alicinin faks numarasini
girin.
Gerekirse, Kurum giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak alicinin sirketinin adini
girin.
Gerekirse, Telefon Numarasi giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak alicinin
telefon numarasini girin.
Gerekirse, E-posta Adresi giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak alicinin e-posta
adresini girin.
Gerekirse, Posta Kutusu giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak alicinin posta
kutusu numarasini girin.
Gerekirse, faks alicisini listede segin ve Kaydet digmesini segin.

Not: Alicinin bilgileri bilgisayarinizin sabit surticiisiinde, kisisel adres defterinize kaydedilir.

Tamam digmesini tiklatin.
Veya

e Adres defterinde kayitli bir alici eklemek icin Telefon Defterinden Ekle diigmesini tiklatin.
Gereken secenegi belirtin.
Kisisel Telefon Defteri yazici stiriictiiniizi kullanarak telefon defterine eklediginiz
kisileri gortintiler.
Paylasilan Telefon Defteri sizin eklediginiz kisileri ve baskalari tarafindan eklenen

kisileri listeler. Bu adres defteri genellikle bir ag sunucusuna kaydedilir ve Sistem
Yoneticiniz tarafindan saglanmalidir.

LDAP Telefon Defteri LDAP (Basit Dizin Erisimi Protokolti) adres defterinizde
listelenen kisileri icerir. LDAP adres defterleri siklikla sirket adres defterleri olarak ve
ag kimlik dogrulamasi ve yetkilendirmesi icin kullanildigindan genellikle BT ekipleri
tarafindan tutulur.

Gerekli kisiyi listeden segin.
e Kisi listesi uzunsa Ara... giris kutusunu tiklatin ve klavyenizi kullanarak kisi bilgilerini girin.
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e Arama sonuclarini gérmek icin Tamam digmesini tiklatin.
Ekle digmesini secin.
Tamam digmesini tiklatin.

7. Gerekirse, Alicilar listesinden birden ¢ok alici se¢gmek icin ilk aliciyr tiklatin, PC'de Ctrl digmesini
veya Mac bilgisayarda Komut dugmesini basili tutun ve her bir ek alictyr tiklatin. Tim alicilar
secildiginde Ctrl veya Komut digmesini serbest birakin.

8. Faks isinize kapak sayfasi eklemek isterseniz, Kapak Sayfasi sekmesini tiklatin.
9. Kapak Sayfasi Secenekleri menisiinden Kapak Sayfasi Yazdir secenegini belirtin.

e Bilgi sekmesini secin. Bu, Kapak Sayfasi secenekleri acildiginda normalde etkin olan
sekmedir.

Gerekirse, Gonderen Adi giris kutusunu segin ve klavyenizi kullanarak adinizi girin.
Gerekirse, Gonderen Kurum giris kutusunu segin ve klavyenizi kullanarak sirketinizin
adini girin.
Gerekirse, Gonderen Telefon Numarasi giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak
telefon numaranizi girin.
Gerekirse, Gonderen E-posta Adresi giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak e-
posta adresinizi girin.
Gerekirse, Gonderen Faks Numarasi giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak
yanitlarin génderilmesini istediginiz faks numarasini girin.
Gerekirse bir Alicilar secenegi belirleyin.

Alici Adlarini Géster kapak sayfasinda tim alicilarin adlarini yazdirir. Kullanilan
adlar her bir alicinin bilgilerini eklerken girdiginiz adlardir.

Alict Adlarini Gizle kapak sayfasinda higbir alici adi yazdirmaz.

Ozel Metin Goster alici bilgisi olarak girdiginiz 6zel metin ekler. Bu secenek, ayni
numarada birden ¢ok aliciya faks gonderdiginiz ancak numarayi yalnizca bir ad
altinda kaydettiginiz durumlarda yararlidir.

e Aliclar menisuniin altindaki giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak 6zel metninizi
girin.
e Kapak sayfaniza bir filigran eklemek isterseniz, Goriintii sekmesini tiklatin.
Gereken Filigran secenegini belirtin.
Gereken secenegi belirtin.
Metin, metninizi girebileceginiz bir metin giris kutusu etkinlestirir. Metninizin yazi
tipini, rengini, yonini ve konumunu belirleme secenekleri vardir.

Resim grafik ayarlanini etkinlestirir. Gorintintze gitmek icin klasér simgesini
tiklatin. Olcek segme, grafiginizin konumunu ve parlakligini belirleme segenekleri
vardir.

Gerekirse bir Katmanlandirma secenedi belirleyin.

Arka Planda Yazdir, kapak sayfasi metninizi filigraninizin Gzerine yazdirir,
filigraninizin bir kismi kapanabilir.

Harmanla, kapak sayfasi metninize ve filigraniniza esit dncelik verir.

On Planda Yazdir, kapak sayfasi metninizi filigraninizin altina yazdinir, kapak
sayfasi metninin bir kismi kapanabilir.

e Tamam digmesini tiklatin.
10. Aygitin bir onay sayfasi yazdirmasini isterseniz, belirli bir gonderme hizi veya ¢oziindrlik

kullanin, belirli bir zamanda génderin, arama 6neki kullanin veya kredi karti bilgileri ekleyin,
Secenekler sekmesini tiklatin.

e Gerekirse, aygitin isinizin basariyla fakslandigini belirten bir sayfa yazdirmasi icin Onay
Sayfasi menisiinden Onay Sayfasi Yazdir'i secin. Sistem Yoneticinizin aygiti yapilandirma
bicimine bagli olarak, is basarisiz olursa bir hata sayfasi yazdirilabilir.

e  Gerekirse, Gonderme Hizi menislnden sizin icin gerekli olan baslangig iletim hizini secin.
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e  Gerekirse, Faks Cozinlrligi mentstnden sizin icin gerekli olan ¢ozindrligu secin. Yiksek
¢OzUnUrligun iletilmesi daha uzun surer.

e Gerekirse, Gonderme Zamani seceneklerini kullanarak aygitin isinizi ggndermesi gereken
zamani segin.

o  Gerekirse, Arama Oneki giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak ana faks
numarasindan once cevrilecek bir karakter girin.

e Gerekirse, Kredi Karti giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak bir kredi karti numarasi
girin.
e Tamam didgmesini tiklatin.
11. Ayarlannizi kaydetmek icin Tamam digmesini tiklatin.

12. Onay digmesini secin, bunun adi yazdirma yaptiginiz uygulamaya bagl olarak degisir. Cogu
uygulamada Tamam veya Yazdir digmesini segin.

13. Aygitinizin nasil ayarlandigina bagli olarak isinizin faks alicilarinin bulundugu Faks Onayi ekrani
goruntilenebilir. Gerekirse, onaylamak icin Tamam digmesini tiklatin.

Is Akisi Taramasi Kullanma

Is Akisi Taramasi basili kopya dokiimanlari elektronik gériintiilere dénustiriir ve bunlari ag
dosyalama hedeflerinde (havuzlarda) kaydeder.

Tarama yapildiginda bir Sablon kullanilmalidir; bu sablon dosyalama hedef adresini ve goriint
kalitesi gibi diger tarama ayarlarini icerir. Tarama yaparken tarama ayarlarini diizenleyebilir
dosyalama hedefini diizenleyemezsiniz.

Not: Bu secenek Sistem Yoneticiniz tarafindan saglanmalidir.

Aygitinizda Kimlik Dogrulama veya Hesap etkinlestirilmisse, Is Akisi Taramasi zelliklerine
erisebilmeniz icin 6nce oturum a¢ma bilgilerinizi girmeniz gerekebilir.

1. Dokumanlarinizi dokiiman besleyici giris kasetine yuzl yukari bakacak sekilde yukleyin. Kilavuzu
dokimanlarla temas edecek sekilde ayarlayin.
Veya

Dokiman besleyiciyi yukar kaldinin. Dokimani yizi asagr bakacak sekilde dokiiman caminin
Uzerine koyun ve Ust sol kdsede bulunan oka hizalayin. Dokiman besleyiciyi kapatin.

2. Daha 6nceki program secimlerini iptal etmek icin kontrol panelinde Tiimini Sil digmesine
basin.

3. Hizmetler Ana Sayfasi digmesine basin.
4. Dokunmatik ekranda Is Akisi Taramasi diigmesini secin.

Not: Sistem Yéneticiniz varsayilan sablona zorunlu alanlar eklediyse Is Akisi Taramasi
digmesini secer se¢mez gerekli dokiiman bilgilerini doldurmaniz istenir.

5. [Istenirse, Is Akisi Taramasi sekmesini secin. Bu, Is Akisi Taramasi hizmeti acildiginda normalde
etkin olan sekmedir.

6. Tim Sablonlar acilan mendsiinden bir sablon tiird segin.

7. Gerekiyorsa, Gelismis Ayarlar sekmesinden Sablonlar Giincelle secenegini belirleyerek en
yeni sablonlarnin kullanilabilir oldugundan emin olun.

8. Gereken sablonu segin.
9. Gereken secenekleri belirleyin.

10. Asili taramak igin kontrol paneli Gzerindeki Baslat digmesine basin.
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11. Tarama tamamlandiginda, asili dokiman besleyiciden veya dokiman camindan kaldirin.

12. Is listesini gérmek ve isin durumunu kontrol etmek icin kontrol panelindeki Is Durumu
digmesine basin.

E-posta Gonderme

Goruntdleri tarayip e-posta eki olarak bir aliciya géndermek igin E-posta 6zelligini kullanin.
Not: Bu secenek Sistem Yoneticiniz tarafindan saglanmalidir.

Aygitinizda Kimlik Dogrulama veya Hesap etkinlestirilmisse, E-posta 6zelliklerine erisebilmeniz icin
once oturum a¢ma bilgilerinizi girmeniz gerekebilir.

1. Dokumanlarinizi dokiiman besleyici giris kasetine yuzl yukari bakacak sekilde yukleyin. Kilavuzu
dokimanlarla temas edecek sekilde ayarlayin.
Veya

Dokiman besleyiciyi yukar kaldinn. Dokimani ytzi asagr bakacak sekilde dokiiman caminin
Uzerine koyun ve Ust sol kdsede bulunan oka hizalayin. Dokiman besleyiciyi kapatin.

2. Daha 6nceki program secimlerini iptal etmek icin kontrol panelinde Tiimini Sil digmesine
basin.

3. Hizmetler Ana Sayfasi digmesine basin.
4. Dokunmatik ekranda E-posta diigmesini secin.

5. Istenirse, E-posta sekmesini secin. Bu, E-posta hizmeti acildiginda normalde etkin olan
sekmedir.

6. Yeni Alici... digmesini segin.
7. Dokunmatik ekran klavyesini kullanarak alicinin e-posta adresini girin.
e Girilebilecek alfasayisal karakter sayisi secilen karakterlerin boyutuna baglidir. Girig
kutusunun sonuna ulasildiginda baska karakter eklenemez.
e Bir karakteri silmek icin geri al X digmesini kullanin.

e $ve % gibi dzel karakterlere erismek icin dzel karakterler digmesini kullanin.

* Altsag kosesinde bir simge olan digmelerde aksanli veya ek karakterler bulunur. ilgili
karakterleri agilan bir menide gormek icin digmeyi basili tutun. Istediginiz karakteri agilan
menuden secin.

Not: E-posta sifreleme etkinlestirildiyse, e-postalar yalnizca gecerli sifreleme sertifikasi olan
aliclara génderilir. Sifreleme mesajin alicisindan baska birisi tarafindan okunmamasini saglar.
Ayrica, e-posta imzasi etkinlestirildiginde alici mesajin génderen olarak isaretlenen kisiden
geldiginden emin olabilir.

8. Ekle digmesini segin.

e Dokiimani birden ¢ok aliciya géndermek istiyorsaniz ek bilgileri girin (her seferinde bir alici)
ve tim alicilar eklenene kadar Ekle digmesini tekrar segin.

9. Gerekirse, e-postaya bir alici eklemek icin Kime: acilir meniisiindenBilgi secenegini belirtin.
Dokunmatik ekran klavyesini kullanarak alicinin bilgilerini girin ve Ekle diigmesini secin.

Not: En az bir Kime adresi secilmelidir, dokimanlar yalnizca Bilgi adresine gdnderilemez.
10. Girdiginiz bilgileri kaydetmek icin Kapat digmesini secin.

11. Gerekirse, Kimden... digmesini secin ve dokunmatik ekran klavyesini kullanarak e-postanin
Kimden adresini girin veya dizenleyin.
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Not: Sistem Yoneticiniz dnceden ayarlanmis Kimden adresinin degistirilmesini énlemek igin
Kimden digmesini kilitlemeyi secebilir.

e Tamam didgmesini secin.

12. Gerekirse, Konu... digmesini secin ve dokunmatik ekran klavyesini kullanarak e-postanin konu
basligini girin veya dizenleyin.
e Tamam didgmesini segin.

13. Gerekirse, Dosya Adi diigmesini segin ve dokunmatik ekran klavyesini kullanarak taranan
dokimaninizdan olusturulan dosya icin bir ad girin. Bir dosya adi girmemeyi secerseniz Sistem
Yoneticiniz tarafindan girilen varsayilan ad kullanilir.

e Tamam didgmesini secin.
14. Gereken secenekleri belirleyin.

15. Asili taramak icin kontrol paneli Gzerindeki Baslat digmesine basin.

16. Tarama tamamlandiginda, asili dokiiman besleyiciden veya dokiiman camindan kaldirin. Is,
islenmeye hazir is listesine girer.

17. Is listesini gérmek ve isin durumunu kontrol etmek icin kontrol panelindeki Is Durumu
digmesine basin.

Kaydedilen Isler

Isleri Kaydetme

PostScript Yazici Siiriiciisiinii Kullanarak Isleri Kaydetme

Yazici striclsu ile bilgisayarinizdan aygita yazdirma yapabilirsiniz. Sik kullanilan isletim
sistemlerinin timund destekleyecek sekilde, aygit igin gesitli Xerox yazici strliclleri vardir. Xerox
yazicl suriclleri aygitiniza 6zgu ozellikleri kullanmanizi saglar.

Aygitinizda Kimlik Dogrulama etkinlestirilmisse, islerinizi gormek veya serbest birakmak icin aygitta
oturum agmaniz gerekebilir.

Aygitinizda Hesap etkinlestirilmisse, isinizi gonderebilmeniz icin 6nce yazicr strlictisiine oturum
acma bilgilerinizi girmeniz gerekebilir.

Isinizi aygitin sabit striiciisiinde depolamak icin Kaydedilen Is secenegini kullanin; boylece bu is
gerektiginde talep Uzerine veya Internet Services'den yazdinlabilir.

Not: Kaydedilen Is secenegini kullanabilmeniz icin énce Sistem Yoneticinizin yazici siiriiciiniizde Is
Depolama ¢zelligini etkinlestirmesi gerekir. Kendi strtict ayarlarinizi giincelleyebiliyorsaniz bu
ozellik suriicliler penceresi acilip siiriicii sag tiklatildiktan sonra Siriicii Ozellikleri ve Yapilandirma
sekmesi secilerek bulunabilir. Yiiklenebilir Secenekler boliimiindeki Is Depolama Modiilii durumunu
Yuklendi olarak ayarlamak igin agilan mendya kullanin.

Daha fazla bilgi icin Sistem Yoneticisi Kilavuzuna bakin.

1. Yazdinlacak dokiimani acin. Cogu uygulamada Office diigmesini secin veya Dosya'y secip
dosya menusinden Yazdir secimini yapin.

2. Uretmek istediginiz kopya sayisini girin. Kullandiginiz uygulamaya bagli olarak bir sayfa araligi
secip baska yazdirma secimleri de yapabilirsiniz.

3. Kullanilabilir yazici strticileri listesinden Xerox PS siriictsini segin.
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4. Yazia suricistnin Ozellikler penceresini acin; ydntem yazdirma yaptiginiz uygulamaya bagli
olarak degisiklik gosterir. Cogu Microsoft uygulamasinda bu pencereyi agmak icin Ozellikler
veya Tercihler digmesini secin.

5. Gerekirse Yazdirma Secenekleri sekmesini tiklatin. Bu, yazicr strlictst agildiginda normalde
etkin olan sekmedir.

6. Is tiirii agilan meniisiindenKaydedilen Is'i secin.
7. s Adi giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak isiniz icin bir ad girin.
e Isinizi asil dokiimanin adiyla kaydetmek icin Is Adi agilan meniisiindenDokiiman Adini
Kullan'i secin.
8. Kaydetme Yeri menusiinden isinizi kaydetmek istediginiz klasorl segin.
o Isinizin kaydedilmesi gereken klasériiniiz gériintiilenmezse adi girmek icin klavyenizi

kullanabilirsiniz. Tum kullanicilar islerini kaydetmek icin Varsayilan Genel Klaséri
kullanabilir.

9. Gerekirse, dokiimaninizi yazdirmak igin Yazdir ve Kaydet onay kutusunu secin. Bu kutuyu
isaretlemezseniz isiniz kaydedilir ancak yazdinlmaz.
10. Gerekirse, dokiimaninizi parola ile korumak icin Ozel radyo diigmesini secin.

e Parola giris kutusunu tiklatin ve klavyenizi kullanarak 4 ila 10 basamakli parolayr girin.

Not: Isinizi serbest birakmak icin aygrtin kontrol panelindeki sayisal tus takimini kullanarak bu
parolay girersiniz. Yalnizca sayi kullanin ve sizin unutmayacaginiz ancak baskalarinin tahmin
etmesinin zor olacadr bir parola segin.

e Parolayi Onayla giris kutusunu tiklatin ve klavyenizi kullanarak 4 ila 10 basamakli
parolanizi yeniden girin.

11. Tamam dugmesini tiklatin.
12. Gereken secenekleri belirleyin.
13. Ayarlarinizi kaydetmek icin Tamam digmesini tiklatin.

14. Onay digmesini secin, bunun adi yazdirma yaptiginiz uygulamaya bagli olarak degisir. Cogu
uygulamada Tamam veya Yazdir digmesini secin.

PCL Yazici Siiriiciisiinii Kullanarak Isleri Kaydetme

Yazici striclsu ile bilgisayarinizdan aygita yazdirma yapabilirsiniz. Sik kullanilan isletim
sistemlerinin timund destekleyecek sekilde, aygit igin gesitli Xerox yazici strliclleri vardir. Xerox
yazicl suriclleri aygitiniza 6zgu ozellikleri kullanmanizi saglar.

Aygitinizda Kimlik Dogrulama etkinlestirilmisse, islerinizi gormek veya serbest birakmak icin aygitta
oturum agmaniz gerekebilir.

Aygitinizda Hesap etkinlestirilmisse, isinizi gonderebilmeniz icin dnce yazici siiriictisiine oturum
acma bilgilerinizi girmeniz gerekebilir.

Isinizi aygitin sabit striiciisiinde depolamak icin Kaydedilen Is secenegini kullanin; boylece bu is
gerektiginde talep Uzerine veya Internet Services'den yazdinlabilir.

Not: Kaydedilen Is secenegini kullanabilmeniz icin énce Sistem Yoneticinizin yazici siiriiciiniizde Is
Depolama ozelligini etkinlestirmesi gerekir. Kendi strtict ayarlarinizi gincelleyebiliyorsaniz bu
ozellik suriiciiler penceresi acilip siiriicii sag tiklatildiktan sonra Siriicii Ozellikleri ve Yapilandirma
sekmesi secilerek bulunabilir. Yiiklenebilir Secenekler boliimiindeki Is Depolama Modiilii durumunu
Yuklendi olarak ayarlamak igin agilan mendya kullanin.
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Daha fazla bilgi icin Sistem Yoneticisi Kilavuzuna bakin.
1. Yazdinlacak dokiimani acin. Cogu uygulamada Office digmesini secin veya Dosya'yi secip
dosya menusinden Yazdir secimini yapin.

2. Uretmek istediginiz kopya sayisini girin. Kullandiginiz uygulamaya bagli olarak bir sayfa araligi
secip baska yazdirma secimleri de yapabilirsiniz.

3. Kullanilabilir yazici striculeri listesinden Xerox PS strtctsini segin.

4. Yazia suricistnin Ozellikler penceresini acin; ydntem yazdirma yaptiginiz uygulamaya bagli
olarak degisiklik gosterir. Cogu Microsoft uygulamasinda bu pencereyi agmak icin Ozellikler
veya Tercihler digmesini secin.

5. Gerekirse Yazdirma Secenekleri sekmesini tiklatin. Bu, yazicr strlictst agildiginda normalde
etkin olan sekmedir.

6. Is tiirii agilan meniisiindenKaydedilen Is'i secin.
7. 1s Adi giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak isiniz icin bir ad girin.

e Isinizi asil dokiimanin adiyla kaydetmek icin Is Adi agilan meniisiindenDokiiman Adini
Kullan'i secin.
8. Kaydetme Yeri menusiinden isinizi kaydetmek istediginiz klasorl segin.
o Isinizin kaydedilmesi gereken klasériiniiz gériintiilenmezse adi girmek icin klavyenizi

kullanabilirsiniz. Tum kullanicilar islerini kaydetmek icin Varsayilan Genel Klasori
kullanabilir.

9. Gerekirse, dokiimaninizi yazdirmak igin Yazdir ve Kaydet onay kutusunu segin. Bu kutuyu
isaretlemezseniz isiniz kaydedilir ancak yazdinlmaz.

10. Gerekirse, dokiimaninizi parola ile korumak icin Ozel radyo diigmesini secin.
e Parola giris kutusunu tiklatin ve klavyenizi kullanarak 4 ila 10 basamakli parolay girin.

Not: Isinizi serbest birakmak icin aygrtin kontrol panelindeki sayisal tus takimini kullanarak bu
parolayi girersiniz. Yalnizca sayi kullanin ve sizin unutmayacagdiniz ancak baskalarinin tahmin
etmesinin zor olacadi bir parola segin.

e Parolayi Onayla giris kutusunu tiklatin ve klavyenizi kullanarak 4 ila 10 basamakl
parolanizi yeniden girin.

11. Tamam dugmesini tiklatin.
12. Gereken secenekleri belirleyin.
13. Ayarlannizi kaydetmek icin Tamam digmesini tiklatin.

14. Onay digmesini secin, bunun adi yazdirma yaptiginiz uygulamaya bagli olarak degisir. Cogu
uygulamada Tamam veya Yazdir digmesini segin.

Mac Yazici Siriiciisiini Kullanarak Isleri Kaydetme

Yazici striclsu ile bilgisayarinizdan aygita yazdirma yapabilirsiniz. Sik kullanilan isletim
sistemlerinin timund destekleyecek sekilde, aygit igin gesitli Xerox yazici strlicileri vardir. Xerox
yazicl suriclleri aygitiniza 6zgu ozellikleri kullanmanizi saglar.

Aygitinizda Kimlik Dogrulama etkinlestirilmisse, islerinizi gormek veya serbest birakmak icin aygitta
oturum agmaniz gerekebilir.

Aygitinizda Hesap etkinlestirilmisse, isinizi gonderebilmeniz icin 6nce yazicr striictisiine oturum
acma bilgilerinizi girmeniz gerekebilir.
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Isinizi aygitin sabit striiciisiinde depolamak icin Kaydedilen Is secenegini kullanin; boylece bu is
gerektiginde talep Uzerine veya Internet Services'den yazdinlabilir.

Not: Kaydedilen Is secenegini kullanabilmeniz icin énce Sistem Yoneticinizin yazici siiriciiniizde Is
Depolama ¢zelligini etkinlestirmesi gerekir. Kendi strtict ayarlarinizi gincelleyebiliyorsaniz bu
ozellik suriiciiler penceresi acilip siiriicii sag tiklatildiktan sonra Siriicii Ozellikleri ve Yapilandirma
sekmesi secilerek bulunabilir. Yiiklenebilir Secenekler boliimiindeki Is Depolama Modiilii durumunu
Yuklendi olarak ayarlamak igin agilan mendya kullanin.

1. Yazdinlacak dokiimani acin. Cogu uygulamada Dosya'yi secin ve dosya mendsiinden Yazdir
secimini yapin.

2. Uretmek istediginiz kopya sayisini girin. Kullandiginiz uygulamaya bagli olarak bir sayfa araligi
secip baska yazdirma secimleri de yapabilirsiniz.

3. Kullanilabilir yazici strtcdleri listesinden Xerox surdclsuni segin.

4. Yazia striciist 6zellikler mentisiinden Xerox Ozellikleri'ni secin; menunln adi yazdirma
yaptiginiz uygulamaya goére degisiklik gosterir. Cogu uygulamada Kopyalari ve Sayfalari
belirten veya uygulamanin adini belirten agilir mentyu segin.

5. Xerox Ozellikleri grup secimi menusiinden Kagit / Cikti secimini yapin. Bu, yazici siirliciisi
acildiginda normalde etkin olan alandir.

6. Is tiirii agilan meniisiindenKaydedilen Is'i secin.
7. s Adi giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak isiniz icin bir ad girin.

e Isinizi asil dokiimanin adiyla kaydetmek icin Is Adi agilan meniisiindenDokiiman Adini
Kullan'i secin.
8. Isinizi kaydetmek istediginiz klasérii secmek icin Klasér acilan mentisiini kullanin.
e Isinizin kaydedilmesi gereken klasoriiniiz gériintiilenmezse adi girmek icin klavyenizi

kullanabilirsiniz. Tum kullanicilar islerini kaydetmek icin Varsayilan Genel Klasori
kullanabilir.

9. Gerekirse, Yazdir ve Kaydet digmesini secin. Kaydet digmesi secilirse isiniz kaydedilir ancak
yazdirilmaz.

10. Gerekirse, dokiimaninizi parola ile korumak icin Ozel diigmesini secin.
e Parola giris kutusunu tiklatin ve klavyenizi kullanarak 4 ila 10 basamakli parolay girin.

Not: Isinizi serbest birakmak icin aygtin kontrol panelindeki sayisal tus takimini kullanarak bu
parolayi girersiniz. Yalnizca sayi kullanin ve sizin unutmayacaginiz ancak baskalarinin tahmin
etmesinin zor olacadi bir parola segin.

e Parolayi Onayla giris kutusunu tiklatin ve klavyenizi kullanarak 4 ila 10 basamakl
parolanizi yeniden girin.

11. Tamam dugmesini tiklatin.
12. Gereken secenekleri belirleyin.

13. Onay digmesini secin, bunun adi yazdirma yaptiginiz uygulamaya bagl olarak degisir. Cogu
uygulamada Tamam veya Yazdir digmesini segin.

XPS Yazici Siiriiciisiinii Kullanarak Isleri Kaydetme

Yazici striclsu ile bilgisayarinizdan aygita yazdirma yapabilirsiniz. Sik kullanilan isletim
sistemlerinin timund destekleyecek sekilde, aygit igin gesitli Xerox yazici strlicileri vardir. Xerox
yazicl suriclleri aygitiniza 6zgu ozellikleri kullanmanizi saglar.

Aygitinizda Kimlik Dogrulama etkinlestirilmisse, islerinizi gormek veya serbest birakmak icin aygitta
oturum agmaniz gerekebilir.
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Aygitinizda Hesap etkinlestirilmisse, isinizi gonderebilmeniz icin 6nce yazicr stirictisiine oturum
acma bilgilerinizi girmeniz gerekebilir.

Not: Bir XPS dokiimani yazdirmak igin aygitinizda istege bagli XPS 6zelliginin ytklenmis olmasi
gerekir.

Isinizi aygitin sabit striiciisiinde depolamak icin Kaydedilen Is secenegini kullanin; boylece bu is
gerektiginde talep Uzerine veya Internet Services'den yazdinlabilir.

Not: Kaydedilen Is secenegini kullanabilmeniz icin énce Sistem Yoneticinizin yazici siiriiciiniizde Is
Depolama ¢zelligini etkinlestirmesi gerekir. Kendi strtict ayarlarinizi gincelleyebiliyorsaniz bu
ozellik striictiler penceresi acilip siiriicti sag tiklatildiktan sonra Siriicii Ozellikleri ve Yapilandirma
sekmesi secilerek bulunabilir. Yiiklenebilir Secenekler boliimiindeki Is Depolama Modiilii durumunu
Yuklendi olarak ayarlamak icin agilan mendyu kullanin.

Daha fazla bilgi icin Sistem Yoneticisi Kilavuzuna bakin.
1. Yazdinlacak dokiimani acin. Cogu uygulamada Office diigmesini secin veya Dosya'y secip

dosya menusinden Yazdir secimini yapin.

2. Uretmek istediginiz kopya sayisini girin. Kullandiginiz uygulamaya bagli olarak bir sayfa araligi
secip baska yazdirma secimleri de yapabilirsiniz.

3. Kullanilabilir yazicr striicileri listesinden Xerox XPS surtictisinG segin.

4. Yaziar siiriictstiniin Ozellikler penceresini acin; yéntem yazdirma yaptiginiz uygulamaya bagli
olarak degisiklik gosterir. Cogu Microsoft uygulamasinda bu pencereyi agmak icin Ozellikler
veya Tercihler digmesini segin.

5. Gerekirse Yazdirma Secenekleri sekmesini tiklatin. Bu, yazicr striicist acildiginda normalde
etkin olan sekmedir.

6. 1s tirii acilan meniisiindenKaydedilen 1s'i secin.
7. 1s Adi giris kutusunu secin ve klavyenizi kullanarak isiniz icin bir ad girin.

e Isinizi asil dokiimanin adiyla kaydetmek icin Is Adi acilan meniisiindenDokiiman Adini
Kullan'i secin.
8. Kaydetme Yeri menUsinden isinizi kaydetmek istediginiz klasord segin.
e Isinizin kaydedilmesi gereken klasoriiniiz gériintiilenmezse adi girmek icin klavyenizi

kullanabilirsiniz. Tum kullanicilar islerini kaydetmek icin Varsayilan Genel Klasori
kullanabilir.

9. Gerekirse, dokiimaninizi yazdirmak icin Yazdir ve Kaydet onay kutusunu segin. Bu kutuyu
isaretlemezseniz isiniz kaydedilir ancak yazdinlmaz.

10. Gerekirse, dokiimaninizi parola ile korumak icin Ozel radyo diigmesini secin.
e Parola giris kutusunu tiklatin ve klavyenizi kullanarak 4 ila 10 basamakli parolay girin.

Not: Isinizi serbest birakmak icin aygtin kontrol panelindeki sayisal tus takimini kullanarak bu
parolayi girersiniz. Yalnizca sayi kullanin ve sizin unutmayacaginiz ancak baskalarinin tahmin
etmesinin zor olacadi bir parola segin.

e Parolayi Onayla giris kutusunu tiklatin ve klavyenizi kullanarak 4 ila 10 basamakl
parolanizi yeniden girin.

11. Tamam dugmesini tiklatin.
12. Gereken secenekleri belirleyin.
13. Ayarlannizi kaydetmek icin Tamam digmesini tiklatin.

14. Onay digmesini secin, bunun adi yazdirma yaptiginiz uygulamaya bagl olarak degisir. Cogu
uygulamada Tamam veya Yazdir digmesini segin.
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Kaydedilen Isleri Yazdirma

Yazdirma Kaynagi Ozelligini Kullanarak Kaydedilen Bir Isi Yazdirma

Yazdirma Kaynagi 6zelligi aygitiniza veya bir USB bellege kaydedilen isleri yazdinr. Bu, diizenli olarak
yazdirmaniz gereken dokiimanlariniz varsa kullanisli bir 6zelliktir.

Not: Bu secenek Sistem Yoneticiniz tarafindan saglanmalidir.

Aygitinizda Kimlik Dogrulama veya Hesap etkinlestirilmisse, Yazdirma Kaynagi 6zelligine
erisebilmeniz icin 6nce oturum a¢ma bilgilerinizi girmeniz gerekebilir.

Kaydedilen ig,ler ozelligi kullanilarak bir klasére veya aygita kaydedilen isleri yazdirmak igin
Kaydedilen Islerden Yazdir'i kullanin.

Kaydedilen Isler aygita génderilen ve daha sonra kullanilmak iizere depolanan dokiimanlardir.
Kaydedilen islere aygittan erisilebilir ve bunlar aygittan ya da Internet Services'den yazdinlabilir.

1. Daha 6nceki program segimlerini iptal etmek icin kontrol panelinde Tumiini Sil digmesine
basin.

Hizmetler Ana Sayfasi digmesine basin.

Dokunmatik ekranda Yazdirma Kaynagi diigmesini secin.

Kaydedilen Isler... diigmesini secin.

Gerekli klasorl secin.

Gerekli kaydedilen isi secin.

Gereken secgenekleri belirleyin.

Kagit Kaynagi dugmesini secin.

© © N o & W N

Gereken Kagit Kaynagi secenegini belirtin.
e Otomatik Sec; aygitin asil boyutuna ve kiigiiltme ya da buyitme programina gore her asil
icin uygun kagit boyutunu se¢mesine olanak saglar.

e Size gereken boyutta ve turde kagit iceren bir kagit kasetini secin. Her bir kasette yklu olan
boyut ve ortam goruntilenir.

10. Tamam dugmesini secin.
11. 2 Tarafli Yazdirma digmesini segin.
12. Gereken 2 Tarafli Tarama secenegini belirtin.

e 1 Tarafli; asillariniz 1 tarafli yazdinliyorsa bu segenegi kullanin.

e 2 Tarafli; asillariniz 2 tarafliysa bu segenegi kullanin. Asillarinizi bu secenekle taramak icin
dokiiman besleyici kullanilmalidir.

e 2 Tarafli, 2. Tarafi Déndur; asillariniz 2 tarafliysa ve takvim gibi agiliyorsa bu secenegi
kullanin. Asillarinizi bu secenekle taramak igin dokiiman besleyici kullanilmalidir.

13. Ciktiigin belirli bir sonlandirma secenegi belirlemek igin Sonlandirma diigmesini secin veya
aygitin uygun bir segenek belirlemesi icin Otomatik'i segin.

14. Isi yazdirmak icin Kontrol Paneli iizerindeki Baslat diigmesine basin.
15. s giivenli bir isse, gerekli sifreyi girin ve Tamam'i secin.

16. Is listesini gérmek ve isin durumunu kontrol etmek icin kontrol panelindeki Is Durumu
digmesine basin.
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Kaydedilen Isleri Internet Services'den Yazdirma

Internet Services aygitin Gzerindeki dahili web sunucusunu kullanir. Bu, web tarayicinizi kullanarak
aygitinizla internet ya da intranet tzerinden iletisim kurmanizi saglar.

Aygitinizda Kimlik Dogrulama veya Hesap etkinlestirilmisse, bu 6zellige erisebilmeniz icin 6nce
oturum agma bilgilerinizi girmeniz gerekebilir.

Kaydedilen Isler aygita génderilen ve daha sonra kullanilmak iizere depolanan dokiimanlardir.
Kaydedilen islere aygittan erisilebilir ve bunlar aygittan ya da Internet Services'den yazdinlabilir.

Not: Bu secenek Sistem Yoneticiniz tarafindan saglanmalidir.

Yazdirmaniz gereken, formlar gibi yaygin kullanilan dokiimanlarn depolamanin kolay bir yolu olarak
Kaydedilen Isler secenegini kullanin. Kaydedilen isler yazic siiriiciiniiz ve Internet Services
kullanilarak depolanabilir. Kaydedilen Isleri aygitin Kontrol Panelinden veya Internet Services'den
yazdirabilirsiniz.

1. Bilgisayarinizda, web tarayicinizi agin.

2. Klavyenizi kullanarak URL alanina aygitin IP adresini éniine http:// yazarak girin. Ornegin: IP
Adresi 192.168.100.100 ise, http://192.168.100.100 girin.

Not: Aygitinizin IP Adresini bulmak igin, bir yapilandirma raporu yazdirin veya Sistem
Yéneticinize sorun.

3. Sayfayi yiklemek icin klavyenizde Enter tusuna basin.
4. TIsler sekmesini tiklatin.

5. Kaydedilen isler sekmesini tiklatin. Kaydedilen Isleri Yeniden Yazdir sayfasi goriintiilenir ve
Varsayilan Genel Klasérde kaydedilen tim isler listelenir.

6. Gereken islerin solundaki onay kutusunu isaretleyin. Tum isleri secmek igin baslik satirinin
Ustindeki onay kutusunu isaretleyin.

7. 1si Yazdir acilan meniisiindenisi Yazdir secenegini belirtin.

8. Gerekirse, Kopya Sayisi girig kutusunu tiklatin ve klavyenizi kullanarak kopya sayisini
degistirin. Is ilk olarak kaydedildiginde birden ¢ok kopya istendiyse bile varsayilan sayi 1 olur.

9. Gitdigmesini tiklatin.
10. Isinizi aygittan alin.

11. Is listesini gérmek ve isin durumunu kontrol etmek icin kontrol panelindeki Is Durumu
digmesine basin.

12. Yazdirma isleri genellikle Etkin Isler listesinde gdsterilir, ancak Sistem Yoneticiniz Tum Isleri Tut
ozelligini etkinlestirdiyse isiniz, Tutulan Yazdirma Isleri veya Tanimlanmamis Yazdirma Isleri
listesinde goruntulenir. Tutulan bir isi serbest birakmak icin isi gerekli listede segin ve Serbest
Birak digmesine basin.

13. Isiniz Etkin Isler listesinde tutuluyorsa aygit isi tamamlamadan énce sizden kagit veya zimba
gibi ek kaynaklar tedarik etmenizi ister. Hangi kaynaklarin gerekli oldugunu anlamak igin isi
secin ve Ayrintilar digmesini secin. Kaynaklar kullanilabilir olduktan sonra is yazdirilir.
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Uretkenligi Artirma

Aygitiniz, tek bir sistemde pek ¢ok dijital islevi bir araya getirmis glcli cok islevli bir yazicidir. Farkli
ofis ortamlarinda buytik calisma gruplarini desteklemek Gizere tasarlanmistir. Asagidakiler gibi
uretkenlik arttinic 6zellikler sayesinde, daha kisa suireli ve sorunsuz is akisiyla daha fazlasini
yapabilirsiniz:

e Cevrimici adres defterleri

e Kendiislemlerinizin ihtiyaglarini karsilayacak sekilde 6zellestirme

o Kitapcik Olusturma, Ozel Sayfalar, Is Olustur ve Ek Aciklamalar gibi giiclii dokiiman 6zellikleri
s tretkenligini maksimum diizeye tasimak tizere Etkin Is listesine erismek ve islerinizi yonetmek icin,

Is Durumu diigmesini kullanin. Bir is acilse, bu isi 6ncelikli hale getirmek icin, Yiikselt secenegini
kullanin.

Bir is listede tutuluyorsa, yazdirmak icin ek kaynak veya givenli bir kod gerektiriyor olabilir. Tutma
durumunun nedeni Is Gelisimi ekraninda gorintulenir. Gereklilik karsilandiktan veya glivenli kod
dogru olarak girildikten sonra, is yazdirma igin serbest birakilir.

Uretkenliginizi artirmak icin Sistem Yoneticisi bircok 6zelligin varsayilan ayarlarini calisma grubunda
en yogdun kullanilan ayarlarla degistirebilir. Ornegin, dokiimanlar iizerinde kalem izi gibi stirekli lekeli

kopyalar Uretiyorsaniz Sistem Yoneticiniz varsayilan kopya koyulugunu artirabilir.

Daha fazla bilgi icin Sistem Yoneticisi Kilavuzuna bakin.
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Bakim ve Sarf Malzemeleri

Degistirilen Birimleri Tanimlama

Aygitta kagit, zimba, kullanici tarafindan degistirilen birimler gibi yenilenmesi veya degistirilmesi
gereken cesitli sarf malzemeleri bulunur.

1. Toner Kartusu

2. Yazdirma Kartusu

Birimlerden herhangi birinin yeniden siparis edilmesi gerektiginde, aygit dokunmatik ekranda bir
mesaj gorintuler. Bu mesaj, birimin artik kullanim émrindn sonuna yaklastigini gosteren bir
uyaridir. Birimleri, ekranda gosterilen mesajda degistirmeniz gerektigi belirtilince degistirin.

A UYARI

Sarf malzemelerini degistirirken vidalarla sikistirilmis kapaklar veya muhafazalan acmaya ¢alisma-
yin. Bu kapaklarin ve muhafazalarin arkasindaki parcalarin hicbirine bakim veya servis islemi yapa-
mazsiniz. Aygitinizla birlikte verilen bu dokimanda 6zel olarak aciklanmamis olan herhangi bir
bakim prosedirini gerceklestirme girisiminde bulunmayin.

Dokuman Cami ve Sabit Hizli Aktarma Camini Temizleme

Her zaman en iyi yazdirma kalitesini saglamak icin aygitinizin camli alanlarini diizenli olarak
temizleyin. Bu, dokiimanlar taranirken camli alanlardan gecebilecek cizik, leke ve diger isaretlerin
¢iktilara basilmasini énler.
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Dokiiman besleyicisini kullanirken dokiimanlariniz Sabit Hizli Aktarma cami ve 2. taraf tarayici
penceresi kullanilarak sabit tarayicilardan gecer. Camin Uzerinde olabilecek herhangi bir kir veya
cizik, fotokopilerinizin, fakslarinizin veya taradiginiz gorintdlerin Gzerinde ¢izgi veya seritler
olusmasina yol acar.

1. Dokiiman camini ve Sabit Hizli Aktarma camini (ana dokiiman caminin solundaki ince cam
serit) temizlemek icin Xerox Anti-Statik ile hafifce nemlendirilmis lifsiz bir bez veya genel temizlik
sivisi (ya da asindirici olmayan bagka bir uygun cam temizleyicisi) kullanin.

2. Temiz bir bez ya da kagit havluyla artiklan silin.

3. Dokiman kapaginin veya dokiiman besleyicinin altini ve Sabit Hizli Aktarma silindirinin tim
cevresini temizlemek igin su, Xerox temizleme sivisi veya Xerox film sokiict ile hafifce islatilmis
lifsiz bir bez kullanin.

A\ UYART

Aygiti temizlerken organik veya guiclt kimyasal ¢oziictler veya sprey temizleyiciler KULLANMAYIN.
Herhangi bir bélgeye dogrudan sivi DOKMEYIN. Sarf malzemelerini ve temizleme malzemelerini
yalnizca bu belgelerde agiklandigr sekilde kullanin. Tim temizlik malzemelerini cocuklarin erisebile-
ceqi yerlerden uzakta tutun.

A\ UYART

Bu donanimin tzerinde veya icinde basincli hava ya da sprey temizlik yardimailarr kullanmayin. Bazi
basincli hava ya da sprey kutulari patlayici karnisimlar icerir ve elektrikli aygitlar tizerinde kullaniima-
lart uygun degildir. Bu tir temizlik malzemelerinin kullanilmasi patlama veya yangin riski tasir.

Kontrol Panelinin, Dokunmatik Ekranin, Dokiiman Besleyicinin ve
Cikti Kasetlerinin Temizlenmesi

Duzenli temizleme dokunmatik ekrani, kontrol panelini ve diger aygit alanlarini toz ve kirden uzak
tutar.

1. Suile hafifce nemlendirilmis yumusak, lifsiz bir bez kullanin.

Dokunmatik ekran dahil olmak tizere kontrol panelinin tamamini silin.

Dokiman besleyiciyi, ¢ikti kasetlerini, kagit kasetlerini ve aygitinizin diger dis alanlarini silin.

& WN

Temiz bir bez ya da kagrit havluyla artiklari silin.

Kagit Stkismalarini Temizleme

Kagit sikismasi gerceklestiginde kurtarma yonergeleri sunan bir hata ekrani gértntalenir. Hatayi
temizlemek icin bu yonergeleri takip edin.

Cikartilan basili sayfalar, kagrit sikismasi giderildikten sonra otomatik olarak yeniden yazdirilir.

1. Anza ekrani, sikisma yerini gosterir. Kagit sikismasini gidermek icin, dokunmatik ekrandaki
yonergelerde gosterilen yesil kollari ve digmeleri kullanin.

2. Tum sikisma giderme kollarinin dogru konumlarina getirildiginden emin olun. Sikisma giderme
tutamaglarinin ve kollarinin arkasindaki kirmizi isiklar gériinir olmamalidir.
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Yardim

Aygit Uzerinde Yardim Ozelliklerine Erisme

Aygrtinizi kullanirken, ayrintili ve tam zamaninda yardim parmaklarinizin ucundadir. Yardim
bilgilerine ve ipuclarina cesitli kaynaklardan erisebilirsiniz.

1. Yardim ekranlarina erismek icin, istediginiz zaman Kontrol Panelindeki Yardim (?) digmesine
basin.

2. Gerekli 6geyi bulmak icin kaydirma cubugunu kullanin ve 6geyi secin. Mesajlar, ekran
yonergeleri ve grafikler ek bilgi saglar.

3. Yardim ekranlarini kapatmak icin Yardim (?) digmesine yeniden basin.

PostScript Yazici Strtctst Yardim Sayfalarina Erisme

Yazici striclsu ile bilgisayarinizdan aygita yazdirma yapabilirsiniz. Sik kullanilan isletim
sistemlerinin timund destekleyecek sekilde, aygit igin gesitli Xerox yazici strliclleri vardir. Xerox
yazicl suriclleri aygitiniza 6zgu ozellikleri kullanmanizi saglar.

Aygitinizda Kimlik Dogrulama etkinlestirilmisse, islerinizi gormek veya serbest birakmak icin aygitta
oturum a¢maniz gerekebilir.

Aygrtinizda Hesap etkinlestirilmisse, isinizi gdnderebilmeniz i¢in 6nce yazial strlicisiine oturum
agma bilgilerinizi girmeniz gerekebilir.

Xerox cevrimigi yardimini agmak igin yardim dégmesini kullanin. Bu yardim 6zelligini kullanmak icin
internete bagli olmaniz gerekir.

1. Yazdinlacak dokiimani acin. Cogu uygulamada Office digmesini secin veya Dosya'yi secip
dosya menisinden Yazdir secimini yapin.
2. Kullanilabilir yazici striictleri listesinden Xerox PS strlicistni segin.

3. Yazia striicisinin Ozellikler penceresini agin; yéntem yazdirma yaptiginiz uygulamaya bagl
olarak degisiklik gosterir. Cogu Microsoft uygulamasinda bu pencereyi agmak icin Ozellikler
veya Tercihler digmesini segin.

4. ?didgmesini tiklatin. Varsayilan internet tarayicinizda Xerox gevrimici yardimina
yonlendirilirsiniz.
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PCL Yazici Strtcutsu Yardim Sayfalarina Erisme

Yazicr suraclsu ile bilgisayarninizdan aygita yazdirma yapabilirsiniz. Sik kullanilan isletim
sistemlerinin tumunu destekleyecek sekilde, aygit icin gesitli Xerox yazici surtcileri vardir. Xerox
yazici suriclleri aygitiniza 6zgu ozellikleri kullanmanizi saglar.

Aygitinizda Kimlik Dogrulama etkinlestirilmisse, islerinizi gormek veya serbest birakmak icin aygitta
oturum agmaniz gerekebilir.

Aygitinizda Hesap etkinlestirilmisse, isinizi gonderebilmeniz icin dnce yazici siiriictisiine oturum
acma bilgilerinizi girmeniz gerekebilir.

Xerox cevrimici yardimini agmak igin yardim digmesini kullanin. Bu yardim 6zelligini kullanmak icin
internete bagli olmaniz gerekir.

1. Yazdinlacak dokiimani acin. Cogu uygulamada Office digmesini secin veya Dosya'yi secip
dosya menusinden Yazdir secimini yapin.
2. Kullanilabilir yazicr surtaculeri listesinden Xerox PCL slrtctsini segin.

3. Yazia stiriiciisiiniin Ozellikler penceresini acin; yéntem yazdirma yaptiginiz uygulamaya bagli
olarak degisiklik gosterir. Cogu Microsoft uygulamasinda bu pencereyi agmak icin Ozellikler
veya Tercihler digmesini secin.

4. ?dugmesini tiklatin. Varsayilan internet tarayicinizda Xerox gevrimici yardimina
yonlendirilirsiniz.

Mac Yazici Strtctsu Yardim Sayfalarina Erisme

Yazicr suraclsu ile bilgisayarninizdan aygita yazdirma yapabilirsiniz. Sik kullanilan isletim
sistemlerinin tumunu destekleyecek sekilde, aygit icin gesitli Xerox yazici surtcileri vardir. Xerox
yazici suriclleri aygitiniza 6zgu ozellikleri kullanmanizi saglar.

Aygitinizda Kimlik Dogrulama etkinlestirilmisse, islerinizi gérmek veya serbest birakmak icin aygitta
oturum a¢gmaniz gerekebilir.

Aygitinizda Hesap etkinlestirilmisse, isinizi gonderebilmeniz icin dnce yazici siiriictisiine oturum
acma bilgilerinizi girmeniz gerekebilir.

Xerox ¢cevrimici yardimini agmak igin yardim digmesini kullanin. Bu yardim 6zelligini kullanmak icin
internete bagli olmaniz gerekir.

1. Yazdinlacak dokiimani agin. Cogu uygulamada Dosya'yi secin ve dosya mendsinden Yazdir
secimini yapin.
2. Kullanilabilir yazicr strtcileri listesinden Xerox strticlisiind secin.

3. Yazia siiriiciisii 6zellikler mentisiinden Xerox Ozellikleri'ni secin; meniiniin adi yazdirma
yaptiginiz uygulamaya gore degisiklik gosterir. Cogu uygulamada Kopyalar ve Sayfalari
belirten veya uygulamanin adini belirten agilir mentyu segin.

4. ?didgmesini tiklatin. Varsayilan internet tarayicinizda Xerox gevrimici yardimina
yonlendirilirsiniz.
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XPS Yazici Surtcusu Yardim Sayfalarina Erisme

Yazicr suraclsu ile bilgisayarninizdan aygita yazdirma yapabilirsiniz. Sik kullanilan isletim
sistemlerinin tumunu destekleyecek sekilde, aygit icin gesitli Xerox yazici surtcileri vardir. Xerox
yazici suriclleri aygitiniza 6zgu ozellikleri kullanmanizi saglar.

Aygitinizda Kimlik Dogrulama etkinlestirilmisse, islerinizi gormek veya serbest birakmak icin aygitta
oturum agmaniz gerekebilir.

Aygitinizda Hesap etkinlestirilmisse, isinizi gonderebilmeniz icin dnce yazici siiriictisiine oturum
acma bilgilerinizi girmeniz gerekebilir.
Not: Bir XPS dokiimani yazdirmak icin aygitinizda istege bagli XPS ¢zelliginin yiklenmis olmasi

gerekir.

Xerox cevrimici yardimini agmak igin yardim digmesini kullanin. Bu yardim 6zelligini kullanmak icin
internete bagli olmaniz gerekir.

1. Yazdinlacak dokiimani acin. Cogu uygulamada Office digmesini secin veya Dosya'yi secip
dosya menusinden Yazdir secimini yapin.
2. Kullanilabilir yazicr surtcileri listesinden Xerox XPS sirtctsunu secin.

3. Yazia stiriiciisiiniin Ozellikler penceresini acin; yéntem yazdirma yaptiginiz uygulamaya bagli
olarak degisiklik gosterir. Cogu Microsoft uygulamasinda bu pencereyi agmak icin Ozellikler
veya Tercihler digmesini secin.

4. ?dugmesini tiklatin. Varsayilan internet tarayicinizda Xerox gevrimici yardimina
yonlendirilirsiniz.

Internet Services Yardim Ozelligini Kullanma

Internet Services aygitin Gzerindeki dahili web sunucusunu kullanir. Bu, web tarayicinizi kullanarak
aygitinizla internet ya da intranet tzerinden iletisim kurmanizi saglar.

Aygitinizda Kimlik Dogrulama veya Hesap etkinlestirilmisse, bu 6zellige erisebilmeniz icin énce
oturum a¢gma bilgilerinizi girmeniz gerekebilir.

Internet Services'deki 6zellikleri kullanma ile ilgili ydnergeleri ve bilgileri gormek igin Internet
Services Yardim baglantisini kullanin. Internet Services Yardimi yeni bir pencerede agilir.

Not: Internet Services dncelikle Sistem Yoneticileri igin bir aractir. Yardim 6zelligi genel
kullanicilardan ok Sistem Yoneticileri icin yazilmistir.

Daha fazla bilgi icin Sistem Yoneticisi Kilavuzuna bakin.

1. Bilgisayarinizda, web tarayicinizi agin.

2. Klavyenizi kullanarak URL alanina aygitin IP adresini éniine http:// yazarak girin. Ornegin: IP
Adresi 192.168.100.100 ise, http://192.168.100.100 girin.

Not: Aygitinizin IP Adresini bulmak igin, bir yapilandirma raporu yazdirin veya Sistem
Yéneticinize sorun.

3. Sayfayi yiklemek icin klavyenizde Enter tusuna basin.
4. Ekranin sag Ust kosesindeki Yardim baglantisini tiklatin.

5. Gereken segenekleri belirleyin.
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Daha Fazla Yardim Alma

Daha fazla yardim almak icin www.xerox.com adresindeki misteri web sitemizi ziyaret edin ya da
makinenizin seri numarasini belirterek Xerox Support Center ile iletisim kurun.

Xerox Support Center sorunun niteligini, makine seri numarasini, hata kodunu (varsa) ve sirketinizin
adini ve yerini bilmek isteyecektir.
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