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Bezpieczenstwo

Ten rozdziat zawiera:

* Bezpieczenstwo elektryczne strona 12
* Bezpieczenstwo uzytkowania strona 14
* Bezpieczna konserwacja strona 16

* Symbole produktu strona 17

Drukarka i zalecane materiaty eksploatacyjne zostaty tak zaprojektowane i przetestowane, aby
spefniaty rygorystyczne wymagania dotyczgce bezpieczenhstwa. Przestrzeganie ponizszych
zalecen zapewnia nieprzerwana, bezpieczng prace drukarki.
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Bezpieczenstwo

Bezpieczenstwo elektryczne

Ostrzezenie: Nie wsuwac przedmiotoéw (w tym spinaczy czy zszywek) w szczeliny i otwory
produktu. Ich zetkniecie sie z punktem pod napieciem lub zwarcie elementéw mogtoby
doprowadzi¢ do pozaru lub porazenia elektrycznego.

Ostrzezenie: Nie nalezy zdejmowac pokryw ani elementéw ochronnych przykreconych
srubami, chyba ze instaluje sie sprzet opcjonalny i instrukcja méwi, ze nalezy to zrobié.
Podczas wykonywania takiej instalacji, zasilanie powinno by¢ WYLACZONE. Gdy instalacja
sprzetu opcjonalnego obejmuje zdjecie pokrywy lub ostony, nalezy odtgczy¢ przewdd
zasilajgcy. Poza mozliwymi do zainstalowania przez uzytkownika podzespotami
opcjonalnymi za ostonami nie ma zadnych czesci, ktére wymagatyby konserwacji.

Nastepujace sytuacje zagrazajg bezpieczenhstwu:

* Przewdd zasilajacy jest uszkodzony lub przetarty.
* Do produktu dostat sie ptyn.

* Produkt jest narazony na dziatanie wody.

W przypadku wystgpienia ktérejkolwiek z tych sytuacji nalezy zareagowac nastepujaco:
1. Niezwtocznie wytaczyé produkt.

2. Odtacz przewdd zasilajacy od gniazda elektrycznego.

3. Wezwac autoryzowanego przedstawiciela serwisowego.

Bezpieczenstwo dotyczace lasera

Drukarka spetnia standardy wydajnosci produktéw wyposazonych w lasery ustanowione przez
agencje rzgdowe, krajowe i miedzynarodowe, a takze jest zatwierdzonym produktem laserowym
klasy 1. Drukarka nie emituje niebezpiecznego swiatta, poniewaz wigzka jest catkowicie
zamknieta we wszystkich trybach pracy i konserwacji.

Ostrzezenie: Korzystanie z elementow sterujacych, procedur korekcji lub operacyjnych
innych niz podane w tym przewodniku moze by¢ przyczyng niebezpiecznego narazenia
na promieniowanie.

Przewodd zasilania

* Nalezy uzywac przewodu zasilajgcego dostarczonego z produktem.

* Przewdd zasilajgcy nalezy podtaczy¢ bezposrednio do odpowiednio uziemionego gniazda
elektrycznego. Uzytkownik powinien sie upewnié, ze koncowka przewodu jest pewnie
podtgczona. Jesli nie wiadomo, czy gniazdo jest uziemione, nalezy poprosic¢ elektryka o
dokonanie kontroli.
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Bezpieczenstwo

Nie nalezy uzywac uziemiajgcej wtyczki przejsciowej do podtgczania drukarki do gniazda
elektrycznego nie wyposazonego w bolec uziemienia.

Ostrzezenie: Nalezy unika¢ ryzyka porazenia elektrycznego, upewniajac sie, ze produkt jest
poprawnie uziemiony. Produkty elektryczne moga by¢ niebezpieczne w przypadku
nieprawidtowego uzytkowania.

Nie nalezy uzywac¢ przedituzacza ani listwy zasilajace;.

Nalezy sprawdzi¢, czy produkt jest podtaczony do gniazdka dostarczajgcego prad o
odpowiednim napieciu i mocy. Jesli to konieczne, uzytkownik powinien razem z elektrykiem
przejrze¢ specyfikacje elektryczng produktu.

Nie umieszczaé produktu w miejscu, gdzie ludzie mogliby stgpaé po przewodzie zasilajgcym.
Nie umieszczac przedmiotow na przewodzie zasilajgcym.

Przewdd zasilajacy jest podtagczony do tylnej Scianki produktu i stanowi oddzielng czes¢. Jesli
konieczne jest odigczenie zasilania elektrycznego od produktu, wyjmij przewod zasilajacy z
gniazdka elektrycznego.

Przewadd linii telefoniczne;

Ostroznie: Aby zmniejszy¢ ryzyko wywotania pozaru, nalezy uzywac¢ wytacznie przewoddéw
telekomunikacyjnych oznaczonych wedtug amerykanskiego systemu okreslania grubosci
kabla (American Wire Gauge, AWG) numerem 26 lub grubszych.
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Bezpieczenstwo

Bezpieczenstwo uzytkowania

Produkt i materiaty eksploatacyjne zostaty zaprojektowane i przetestowane, tak aby spetniaty
surowe normy bezpieczenstwa. Sformutowanie to obejmuje przebadanie przez urzad do spraw
bezpieczenstwa, zatwierdzenie i zgodnos¢ z obowigzujacymi standardami srodowiskowymi.

Zwrocenie uwagi na ponizsze wytyczne dotyczace bezpieczenstwa pomoze zapewnic ciggte i
bezpieczne dziatanie produktu.

Miejsce umieszczenia produktu

Nie blokowac¢ ani nie przykrywac szczelin i otworéw produktu. Zabezpieczajg one produkt
przed przegrzaniem i stuzg do jego wentylacji.

Wokaét produktu nalezy zapewni¢ odpowiednig ilo§¢ miejsca do obstugi i serwisu.
Umiesci¢ produkt w miejscu wolnym od kurzu.

Nie przechowywac ani nie obstugiwac drukarki w srodowisku bardzo gorgcym, zimnym lub
wilgotnym. W celu zapoznania sie ze specyfikacjami srodowiska zapewniajgcymi optymalng
wydajnos¢ urzadzenia patrz Specyfikacje srodowiskowe strona 247.

Umieéci¢ produkt na poziomej, pewnej i pozbawionej wibracji powierzchni, wystarczajgco
mocnej, aby utrzymac ciezar produktu. Podstawowa waga produktu bez materiatow
opakunkowych wynosi 33 kg (72,8 funta).

Nie umieszczaé produktu w poblizu zrodia ciepta.

Nie umieszcza¢ produktu w miejscu wystawionym na dziatanie promieni stonecznych, aby
nie narazi¢ podzespotow wrazliwych na swiatto.

Nie umieszczac produktu w miejscu bezposrednio wystawionym na przeptyw zimnego
powietrza z urzadzen klimatyzacyjnych.

Wytyczne dotyczace uzytkowania

14

Nie wyjmowac tacy zrédtowej papieru wybranej w sterowniku drukarki lub na
panelu sterowania.

Nie otwiera¢ drzwi drukarki podczas drukowania.
Nie przesuwac drukarki podczas drukowania.
Rece, witosy, krawaty itp. nalezy trzymac z daleka od rolek wyjsciowych i podajacych.
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Bezpieczenstwo

Materiaty eksploatacyjne drukarki

Nalezy uzywaé materiatow eksploatacyjnych przeznaczonych do posiadanej drukarki.
Uzytkowanie nieodpowiednich materiatbw moze spowodowac obnizenie wydajnosci i moze
by¢ niebezpieczne.

Nalezy postepowaé zgodnie z ostrzezeniami i instrukcjami dotgczonymi do produktu,
akcesoriow i materiatdow eksploatacyjnych lub umieszczonymi bezposrednio na nich.

Ostroznie: Uzycie materiatow eksploatacyjnych innych producentéw nie jest zalecane.
Gwarancja Xerox, Umowy serwisowe oraz Total Satisfaction Guarantee (Gwarancja
catkowitej satysfakcji) nie obejmujg uszkodzen, awarii ani pogorszenia wydajnosci
spowodowanych uzyciem materiatdéw eksploatacyjnych innych firm niz Xerox lub uzyciem
materiatéw eksploatacyjnych Xerox nie przeznaczonych do tego produktu. Total Satisfaction
Guarantee (Gwarancja catkowitej satysfakcji) jest dostepna na terenie Stanéw
Zjednoczonych i Kanady. Jej zakres moze rozni¢ sie poza tymi obszarami. Nalezy
skontaktowac sie z lokalnym przedstawicielem w celu uzyskania szczegotowych informaciji.
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Bezpieczenstwo

Bezpieczna konserwacja

* Nie mozna przeprowadzaé procedur konserwacyjnych nieopisanych w dokumentac;ji
dostarczonej z produktem.

* Uzywanie srodkéw czyszczacych w aerozolu jest zabronione. Czysci¢ wytgcznie za pomoca
niestrzepigcej sie szmatki.

* Materiatow eksploatacyjnych i elementéw konserwacyjnych nie nalezy pali¢. Informacje na
temat programéw wtdérnego przetwarzania materiatow eksploatacyjnych firmy Xerox
zamieszczono w witrynie www.xerox.com/gwa.
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Bezpieczenstwo

Symbole produktu

Ostrzezenie:
& Zignorowanie tego ostrzezenia moze spowodowac powazne obrazenia
lub $mier¢.

Zignorowanie tego ostrzezenia moze spowodowac obrazenia lub
uszkodzenia sprzetu.

Goraca powierzchnia na produkcie lub w jego wnetrzu. Zachowac¢ uwage, aby
unikng¢ obrazen ciata.

Nie dotyka¢ podzespotéw oznaczonych tym symbolem, poniewaz moze to
@ spowodowaé obrazenia ciata.

Nie nalezy go pali¢.

Goraca powierzchnia. Poczekaé 45 minut (nie drukowaé w tym czasie)
A A przed obstuga.

P Nie ktas¢ ciezkich przedmiotow na powierzchni.
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Bezpieczenstwo

18  Drukarka wielofunkcyjna WorkCentre 6400
Poradnik uzytkownika



Funkcje

Ten rozdziat zawiera:

Czesci drukarki strona 20
Konfiguracje drukarki strona 22
Panel sterowania strona 24
Dostep administratora strona 28
Wiecej informacji strona 29

Drukarka wielofunkcyjna WorkCentre 6400
Poradnik uzytkownika
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Funkcje

Czesci drukarki

W tej czesci opisano:

* Widok z przodu, z prawej strony strona 20

*  Widok z tytu, z lewej strony strona 21

* Elementy wewnetrzne strona 21

Widok z przodu, z prawej strony

6400-00¢

o o~ 0D

N o o M w0 DN

Taca 2

Drzwiczki przednie
Panel sterowania
Taca wyjsciowa
Szyba dokumentéw
Podajnik dokumentéw

Taca 1

Taca 4 (opcjonalna)

Taca 3 (opcjonalna)

Pokrywa zszywacza (prawe drzwi finishera)

Finisher (opcjonalny)

Dolna (gtéwna) taca wyj$ciowa (w opcjonalnym finisherze)

Goérna (dodatkowa) taca wyjsciowa (w
opcjonalnym finisherze)
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Widok z tytu, z lewej strony

ETHERNET

TPGed

use

o=

AL

Funkcje

1. Przetgcznik zasilania

2. Podtaczenie przewodu zasilania

3. Ziacze faksu (tylko model 6400X i 6400XF)

Elementy wewnetrzne

1. Wkiad toneru, 4 szt.

2. Modut drukujacy, 4 szt.

3. Wkiad odpadow

6400-008
4. Zigcze interfejsu urzadzen zewnetrznych

5. Potaczenie USB

6. potgczenie Ethernet

6400-151
4. Urzadzenie utrwalajgce
5. Rolka transferowa

6. Tasma transferowa

Drukarka wielofunkcyjna WorkCentre 6400
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Funkcje

Konfiguracje drukarki

Funkcje standardowe strona 22
Dostepne konfiguracje strona 22
Opcje produktu strona 23

Funkcje standardowe

Drukarka drukarka WorkCentre 6400 zawiera wiele funkcji spetniajgcych
wymagania uzytkownika:

Kopiowanie, drukowanie i skanowanie
Faksowanie (tylko model 6400X i 6400XF)

Maksymalna predkos$¢ drukowania to 37 stron na minute w przypadku drukowania
monochromatycznego i 32 strony na minute w przypadku drukowania w kolorze (na zwyktym
papierze formatu letter)

2400 x 600 dpi (tryb ulepszony) i 1200 x 600 dpi (tryb standardowy)
Automatyczne drukowanie dwustronne

Kolorowy ekran dotykowy na panelu sterowania

Taca 1 (MPT) mieszczaca do 100 arkuszy

Taca 2 mieszczaca do 500 arkuszy

Dwustronny automatyczny podajnik dokumentéw (DADF)

Szyba dokumentéw rozmiaru Legal

1 GB pamieci RAM

Dysk twardy obstugujacy specjalne typy prac i dodatkowe formularze i makra
Czcionki PostScript i PCL

Ztgcza USB i Ethernet 10/100/1000Base-TX

Dostepne konfiguracje

Drukarka drukarka WorkCentre 6400 jest dostepna w trzech konfiguracjach.

Funkcje Konfiguracje

6400S 6400X 6400XF
Faks Nie Tak Tak
Finisher Opcjonalne Opcjonalne Tak
Dwa zespoty dolnej tacy na Opcjonalne Opcjonalne Tak
500 arkuszy (taca 3 i 4)
Stojak Opcjonalne Opcjonalne Tak

22
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Funkcje

Opcje produktu

Do produktu drukarka WorkCentre 6400 sg dostepne ponizsze opcje:

* Podajnik na 500 arkuszy: Zapewnia dodatkowg pojemnos¢ wejsciowg. Mozna doda¢ dwa
podajniki na 500 arkuszy do tacy 3 i 4.

* Finisher: Umozliwia zszywanie i zapewnia dodatkowg pojemnos¢ wyjsciowa.

+ Stojak: Zapewnia miejsce do przechowywania materiatdw eksploatacyjnych. Jest
wyposazony w kétka i przedtuzenia, ktére pozwalajg umiesci¢ panel sterowania drukarki na
wygodnej wysokosci. Mozna go uzywacé wraz z podstawowym modelem drukarki (6400S) lub
Z jednym lub dwoma opcjonalnymi podajnikami na 500 arkuszy.

+ Adapter sieci bezprzewodowej: Umozliwia drukarce tgczenie sie z siecig bezprzewodowa.

Aby uzyska¢ wiecej informacji o wyposazeniu dodatkowym, odwiedz witryne
www.xerox.com/office/WC6400supplies.
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Funkcje

Panel sterowania

W tej czesci opisano:

Uktad panelu sterowania strona 24
Strony informacyjne strona 27

Uktad panelu sterowania

Services Home

Features

Job Status

Machine Status

Language .

Lewa strona Srodek

» Strona gtébwna ustug * Elementy sterujgce i

+  Funkcje wyswietlacz dotykowy
« Stan pracy

+ Stan maszyny

+ Jezyk

24
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Log In/Out

1
GHI
4
PRS
7
Dial Pause
*

)

Prawa strona

» Klawiatura alfanumeryczna
* Logowanie i wylogowywanie

+ Pomoc
* Przycisk usuwania
wszystkiego

* Przerywanie drukowania

Clear All

Interrupt
Prining

C_J
Stop
©

+ Zatrzymywanie
* Uruchamianie

6400-010



Funkcje

Lewa strona panelu sterowania

1. Strona gtéwna ustug

Nacisnij, aby powrocic¢ do strony gtéwne;j

Sefvices Home wyswietlacza panelu sterowania. Uzytkownik lub
administrator systemu moze skonfigurowac ten
przycisk tak, aby powodowat powrét do

Features preferowanego ekranu.

2. Funkcje

Job Status

Nacisnij, aby uzyskac¢ dostep do funkc;ji (takich
jak kopiowanie, skanowanie i faksowanie) na

Machine Status

p— wyswietlaczu panelu sterowania.
3. Stan pracy

Nacisnij, aby wyswietli¢ liste aktywnych i
ukonczonych prac na wyswietlaczu
panelu sterowania.

4. Stan Maszyny

Nacisnij, aby wyswietli¢ stan materiatéw
eksploatacyjnych, informacje o urzadzeniu itp. na
wyswietlaczu panelu sterowania. Mozesz réwniez
uzyskac dostep do mapy menu i innych stron
informacyjnych. Uzytkownik lub administrator
systemu moze zmieni¢ ustawienia urzadzenia.

5. Jezyk

Nacisnij, aby zmieni¢ jezyk panelu sterowania i
ustawienia klawiatury.

Srodkowa czes$é panelu sterowania

Ekran dotykowy znajduje sie posrodku panelu sterowania:

Wyswietla biezacy stan operacyjny, np. w formie komunikatu Drukowanie.
Zapewnia dostep do funkcji kopiowania, drukowania, skanowania i faksowania.

Umozliwia uzyskanie dostepu do narzedzi i stron z informacjami w celu utatwienia
rozwigzania problemow.

Zapewnia dostep do ustawien drukarki i sieci.

Wyswietla monit o zatadowanie papieru, wymiane materiatdéw eksploatacyjnych oraz
usunigecie zaciecia papieru.

Wyswietla komunikaty o btedach i ostrzezeniach.

Po nacisnieciu przycisku Funkcje znajdujgcego sie po lewej stronie panelu sterowania, na
ekranie panelu sterowania zostajg wyswietlone aktualnie wigczone funkcje kopiowania,
skanowania i faksowania.
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Funkcje

Prawa strona panelu sterowania

—_
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GHI JKL
4 5
1—— PRS TV

7 8
Dial Pause
* 0

I C

Klawisze alfanumeryczne
Logowanie i wylogowywanie

Aby uzyska¢ dostep do funkcji
chronionych hastem, nacisnij odpowiedni
przycisk i podaj nazwe uzytkownika oraz
hasto za pomocg ekranu dotykowego.
Nacisnij ten przycisk ponownie, aby

sie wylogowacg.

Pomoc

Nacisnij, aby wyswietli¢ komunikat
Pomocy dotyczacy biezacego wyboru na
ekranie panelu sterowania.

Kontrolka

Miga, gdy drukarka odbiera prace
drukowania. Swieci, gdy drukarka jest w
trybie oszczedzania energii.

Przycisk usuwania wszystkiego

Nacisnij jeden raz, aby wroci¢ do
domysinego gtéwnego menu. Wszystkie
ustawienia pracy zostang ustawione

na domysine.

Drukarka wielofunkcyjna WorkCentre 6400
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7.
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Interrupt
Printing

6400-013

Przerywanie drukowania

Nacisnij, aby wstrzymac prace
drukowania. Nacisnij ten przycisk
ponownie, aby wznowi¢ drukowanie. Ten
przycisk nie powoduje wstrzymania pracy
kopiowania, skanowania lub faksowania.
Zatrzymywanie

Nacisnij, aby przerwac prace drukowania,
kopiowania, skanowania lub faksowania.
Jesli przetwarzana jest wiecej niz jedna
praca, wybierz prace, ktéra ma zostac
anulowana, na wyswietlaczu

panelu sterowania.

Uruchamianie

Nacisnij, aby rozpoczaé prace
kopiowania, skanowania lub faksowania.



Funkcje

Strony informacyjne

Drukarka jest wyposazona w zestaw mozliwych do wydrukowania stron informacyjnych
zawartych na wbudowanym dysku twardym. Strony informacyjne stanowig pomoc w uzywaniu
funkcji kopiowania, faksowania i skanowania oraz przedstawiajg informacje dotyczace drukarki i
jej biezacej konfigurac;ji.
Aby wydrukowac strone informacyjna:
1. Na pulpicie sterowania nacisnij przycisk Stan maszyny.
2. Wybierz opcje Strony informacyjne po prawej stronie karty Stan Maszyny.
3. Wybierz strone informacyjna.
4. Wybierz opcje Drukuj.
Notatka: Strony informacyjne mozna réwniez wydrukowaé za pomocg oprogramowania
CenterWare Internet Services (CentreWare IS).

Mapa menu

Strona z mapa menu informuje, jak przejsé do kazdej funkcji ekranu dotykowego. Jest pomocna
w poznaniu mozliwosci i nazw ustawien drukarki.

Raport Konfiguracji

Strona informacyjna zatytutowana Raport Konfiguracji przedstawia informacje o biezacej
konfiguracji drukarki i pomaga w analizie sieci oraz rozwigzywaniu ogoélnych probleméw.
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Funkcje

Dostep administratora

Po wtgczeniu drukarki kreator konfiguracji wyswietla monit o podanie poziomu dostepu. Mozna
wybrac¢ jedna z nastepujgcych opcji: Ograniczenia lub Otwarty. W przypadku wybrania dostepu
typu Ograniczenia tylko osoby zalogowane jako administrator systemu moga uzyskac dostep do
pewnych ustawien. W przypadku wybrania dostepu Otwarty wszystkie ustawienia sg dostepne
dla wszystkich uzytkownikow.

Notatka: Wiele z ustawien konfiguracyjnych lub opcji drukarki dostepnych na karcie
Narzedzia moze zostac ukryte lub zabezpieczone hastem, jesli administrator systemu ustawi
dostep jako Ograniczenia.

Notatka: Jesli administrator systemu ustawit dostep typu Ograniczenia konieczne jest uzycie
danych logowania i hasta administratora, aby uzyska¢ dostep do tych funkcji za pomocg
oprogramowania CentreWare |S.

Aby sie zalogowa¢ jako administrator systemu:

Nacisnij przycisk Logowanie i wylogowywanie na panelu sterowania.
Podaj nazwe uzytkownika admin.

Wybierz opcje Dalej.

Podaj domysine hasto 1111.

Wybierz opcje Wprowadz.

o 0bd-=

Koncern Xerox zaleca zmiane hasta administratora natychmiast po zainstalowaniu drukarki, aby
uniemozliwi¢ niepowotany dostep do drukarki.

Aby zmieni¢ hasto administratora systemu:

1. Na komputerze uruchom oprogramowanie CentreWare 1S, wpisujgc adres IP drukarki w polu
adresu przegladarki internetowe;j.

2. Po zatadowaniu oprogramowania CentreWare IS wybierz karte Properties (Wtasciwosci).

3. Zaloguj sie jako administrator. Wypetnij pole User ID (Identyfikator uzytkownika), podajac
stowo ,admin”, a takze pole Password (Hasto), podajgc domysinie ciag 1111, a nastepnie
kliknij przycisk Login (Logowanie).

4. Z menu Security (Zabezpieczenia) po lewej stronie wybierz pozycje Setup (Konfiguracja).

Wybierz opcje Edit (Edycja) znajdujacy sie obok konta administratora.

6. Woypelnij pole New Password (Nowe hasto) i pole Retype Password (Wpisz ponownie
hasto).

7. Kiliknij przycisk Edit User (Edytuj uzytkownika), aby zapisa¢ nowe hasto.

o

28  Drukarka wielofunkcyjna WorkCentre 6400
Poradnik uzytkownika



Wiecej informacji

Funkcje

Nastepujace tacza udostepniajg dalsze informacije dotyczace drukarki i jej mozliwosci.

Informacje Target

Instrukcja instalacji

Dostarczona z drukarka

Skrécona instrukcja obstugi

Dostarczona z drukarkg

Podrecznik uzytkownika (PDF)

Software and Documentation CD-ROM (Ptyta
CD-ROM z oprogramowaniem i dokumentacja)

www.xerox.com/office/\WWC6400docs

Quick Start Tutorials (Poradniki szybkiego startu)

www.xerox.com/office/\WWC6400docs

Video Tutorials (Samouczki wideo)

www.xerox.com/office/\WWC6400docs

Recommended Media List (Lista zalecanych
nosnikow)

www.xerox.com/paper (Stany Zjednoczone)
www.xerox.com/europaper (Europa)

Narzedzia zarzadzania drukarkg

www.xerox.com/office/\WWC6400drivers

Online Support Assistant (Asystent pomocy
online)

www.xerox.com/office/WC6400support

Pomoc techniczna

www.xerox.com/office/support

Informacje dotyczace ekranu dotykowego albo
komunikatéw o btedzie

Przycisk Pomoc panelu sterowania

Strony informacyjne

Wydrukuj za pomocg panelu sterowania

System Administrator Guide (Podrecznik
administratora systemu)

www.xerox.com/office/\WWC6400docs
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http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+6400&PgName=userdocpdfs&FileName=sys_admin_guide&Language=english

Funkcje

Centrum pomocy Xerox

Centrum pomocy Xerox zapewnia dostep do nastepujgcych informaciji:
» Podreczniki uzytkownika i samouczki video
* Rozwigzania problemow
« Stan drukarki i materiatow eksploatacyjnych
+ Zamawianie materiatéw eksploatacyjnych i recykling
* Odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania
* Domyslne ustawienia sterownika drukarki
Notatka: Narzedzie Centrum pomocy Xerox mozna zainstalowa¢ za pomoca witryny

internetowej Xerox Drivers and Downloads pod adresem
www.xerox.com/office/IWWC6400drivers.

System Windows: Ikona Centrum pomocy Xerox jest widoczna na pulpicie. Kliknij dwukrotnie
ikone, aby uruchomi¢ Centrum pomocy Xerox.

Komputer Macintosh: Przejdz do Applications/Xerox/Xerox Support Centre i kliknij
dwukrotnie pozycje XSupportCentre.

Patrz réwniez:
Samouczek uzytkowania Centrum pomocy Xerox jest dostepny pod adresem
www.xerox.com/office/WC6400support

Notatka: Nalezy posiadac¢ potgczenie internetowe, aby wyswietli¢ podreczniki i filmy wideo na
stronie WWW.
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Podstawowe informacje
O sieci

Ten rozdziat zawiera:

*  Wybdr metody potgczenia strona 32

* Przypisanie adresu IP drukarce strona 33

* Instalowanie sterownikow drukarki strona 35

Patrz rowniez:
Online Support Assistant (Asystent pomocy online) pod adresem

www.xerox.com/office/WC6400support
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Wybor metody potaczenia

Drukarke mozna podtaczy¢ za pomocg sieci lub potaczenia USB.
» Podtgczanie drukarki przez sie¢ strona 32
* Potgczenie USB strona 32

Wymagania systemu

+ PC: Windows Vista, XP, 2000, Windows Server 2003 lub nowszy.
* Macintosh: OS X, wersja 10.3 lub nowsza.

Podtaczanie drukarki przez sie¢

Drukarki sieciowe umozliwiajg podtgczenie wielu komputeréw i rownoczesne drukowanie za ich
pomocg. Za pomocg potaczenia sieciowego mozna pobraé zeskanowane obrazy, wysta¢ faksy
internetowe, uzyskac¢ dostep do ustawien drukarki i informacji o stanie za pomoca ustug
internetowych CentreWare |S.

Aby podtaczy¢ drukarke przez siec:

* Pojedynczy komputer: Podtagcz komputer z portem Ethernet drukarki skrosowanym kablem
Ethernet (Cat5/RJ-45).

*  Wiele komputeréw: Podigcz kazdy komputer z koncentratorem Ethernet lub routerem
kablowym lub DSL standardowym kablem Ethernet (Cat5/RJ-45). Podtacz koncentrator lub
router kablem Ethernet z portem Ethernet drukarki.

Notatka: Kable i inne elementy sprzetu, takie jak koncentratory lub routery, nie znajdujg sie w
komplecie z drukarkg i muszg zostac¢ zakupione oddzielnie.

Potgczenie USB

Ztacze USB umozliwia proste i szybkie podtagczenie komputera do drukarki w sposob
bezposredni za pomocg kabla USB. Wiele funkcji wymagajacych dostepu do Internetu i
komunikaciji sieciowej, takie jak skanowanie i faksowanie internetowe, nie jest dostepnych w
przypadku potaczenia USB.

Aby wykona¢ potgczenie USB, podtacz jeden koniec standardowego kabla USB 2.0 do
komputera, a drugi jego koniec do portu USB drukarki.

Notatka: Kable nie sg dotgczone do drukarki i nalezy je zakupi¢ osobno.

Patrz réwniez:
System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) pod adresem
www.xerox.com/office/WC6400docs
Online Support Assistant (Asystent pomocy online) pod adresem
www.xerox.com/office/WC6400support
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Podstawowe informacje o sieci

Przypisanie adresu IP drukarce

Aby komputer mégt sie komunikowac¢ z drukarka w sieci, drukarka musi mie¢ przypisany
unikatowy adres IP.

Uzyskiwanie dostepu do strony wyjsciowej szybkiej konfiguraciji

Strona wyjsciowa szybkiej konfiguracji to narzedzie konfiguracyjne, ktére pomaga w okreslaniu
ustawien za pomoca panelu sterowania.

Notatka: Po pierwszym wigczeniu drukarki na wyswietlaczu jest widoczna prosba o
ustawienie daty i godziny, a takze wybranie domysinych formatow papieru. Na wyswietlaczu
zostanie nastepnie wyswietlona strona wyjsciowa szybkiej konfiguracji. Jesli godzina i data
jest juz ustawiona lub gdy drukarka nie wyswietli prosbe o okreslenie tych ustawien:

1. Zaloguj sie jako administrator. Nacisnij przycisk Logowanie/Wylogowanie (nazwa
uzytkownika: admin, domysine hasto: 1111).

Nacisnij przycisk Stan urzadzenia.

Wybierz karte Narzedzia.

Wybierz pozycje Ustawienia urzadzenia.

Wybierz z listy opcje Strona wyjsciowa szybkiej konfiguraciji.

o 0Db

Mozesz teraz uzyskac dostep do kreatora ustawiania adresu IP.

Kreator ustawiania adresu IP

Kreator konfiguracji adresu IP pomoze w dostosowaniu ustawien adresu IP drukarki do sieci.

1. Wybierz z listy pozycje Ustawienia adresu IP.

2. Wybierz pozycje Wiacz dla IPv4 lub IPv6, a nastepnie wybierz pozycje Dalej.
Notatka: IPv6 jest najnowszym standardowym protokotem internetowym. Je$li nie masz
pewnosci, jakiego ustawienia adresu IP uzyé, wigcz oba protokoty. Jesli zmienisz ustawienia

IPv6, drukarka uruchomi sie ponownie, gdy zamkniesz okno strony wyjsciowej
szybkiej konfiguracii.
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3. Wybierz metode przypisania adresu IP.

o T p

d.

a.
b.

Aby umozliwié przypisanie adresu IP w sposéb automatyczny za pomoca DHCP:
Wybierz pozycje Pobierz Adres IP z serwera DHCP, a nastepnie wybierz pozycje Dalej.
Na ekranie zostang wyswietlone pobrane ustawienia TCP/IP.

Jesli serwer DHCP nie moze przypisa¢ automatycznie adresu IP, skontaktuj sie z
administratorem systemu.

Wybierz pozycje Dalej, aby kontynuowac.

Aby recznie przypisac¢ adres IP:

Wybierz pozycje Uzyj adresu statycznego IP, a nastepnie wybierz pozycje Dalej.
Wybierz pole tekstowe IPv4, wprowadz adres IP, a nastepnie wybierz pozycje Zapisz.

Notatka: Urzadzenia i komputery muszg mie¢ przypisane unikatowe adresy IP. Wazne jest,
aby adresy byty podobne, nie identyczne. Na przyktad, drukarka moze mie¢ adres
192.168.1.15, a komputer adres 192.168.1.16. Inne urzadzenie moze mie¢

adres 192.168.1.17.

C.

e.

f.

Wybierz pole tekstowe Maska sieci, wprowadZ maske podsieci, a nastepnie wybierz
pozycje Zapisz.

Wybierz pole tekstowe Nazwa hosta, wprowadz nazwe hosta, a nastepnie wybierz
pozycje Zapisz.

Wybierz pole tekstowe Bramka, wprowadz informacije o bramie, a nastepnie wybierz
pozycje Zapisz.

Wybierz pozycje Dalej, aby kontynuowac.

4. Konfigurowanie sieci dobiegto konca. Wybierz pozycje Wykonane, aby powrdci¢ do strony
wyjsciowej szybkiej konfiguraciji.
5. Wybierz pozycje Wykonane, aby powréci¢ do strony wyjsciowej szybkiej konfiguracji.

Jesli komputer jest podtgczony do duzej sieci lub nie masz pewnosci co do odpowiednich
ustawien sieciowych, skontaktuj sie z administratorem sieci lub zapoznaj sie z System
Administrator Guide (podrecznikiem administratora systemu).
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Instalowanie sterownikow drukarki

W tej czesci opisano:

* Wybieranie sterownika drukarki strona 35
* Instalowanie sterownika w systemie Windows 2000 lub nowszym strona 36

* Instalowanie sterownika w systemie Macintosh OS X 10.3 i nowszym strona 38
* Instalowanie sterownika (UNIX/Linux) strona 39

Wybieranie sterownika drukarki

Aby uzyskaé dostep do specjalnych opcji drukowania, nalezy zainstalowac¢ sterownik

drukarki Xerox.

Firma Xerox dostarcza sterowniki dla szeregu jezykow opisu strony i systeméw operacyjnych.
Dostepne sg nastepujace sterowniki drukarek:

Sterownik drukarki Opis

Sterownik PostScript
systemu Windows
(Windows 2000/XP/Vista)

Ten oryginalny sterownik Adobe® PostScript® umozliwia uzyskanie
dostepu do wszystkich opcji drukowania drukarki i jest domysinym
sterownikiem, ktory zawiera Software and Documentation CD-ROM (Ptyta
CD-ROM z oprogramowaniem i dokumentacja).

Sterownik PCL
(Windows 2000/XP/Vista)

Sterownik PCL (Printer Command Language) moze by¢ uzywany dla
aplikacji wymagajacych jezyka PCL.

Globalny sterownik
drukarki Xerox (Windows)

Jest to sterownik drukarki, ktérego nalezy uzy¢ do obstugi dowolne;j
drukarki PostScript w sieci. Konfiguruje sie do Twojej indywidualnej
drukarki podczas instalaciji.

Mobilny ekspresowy
sterownik Xerox (Windows)

Jest to sterownik drukarki, ktérego nalezy uzy¢ do obstugi dowolnej
drukarki PostScript w sieci. Konfiguruje sie do wybranej drukarki przy
kazdym drukowaniu. Jezeli czesto odwiedzasz te same strony, mozesz
zapisac ulubione drukarki w tym potfozeniu i sterownik zapamieta ustawienia.

Sterownik systemu Mac
OS X (system Macintosh
OS X w wers;ji 10.3

lub nowszej)

Ten sterownik umozliwia dostep do wszystkich opcji drukowania drukarki z
poziomu komputera Macintosh.

Sterownik systemu
UNIX/Linux

Ten sterownik umozliwia drukowanie w systemie operacyjnym UNIX
lub Linux.

Przejdz do strony www.xerox.com/office/\WC6400drivers, aby uzyskac¢ najnowsze informacje o
sterownikach drukarki i pobrac¢ najbardziej aktualne pliki.
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Instalowanie sterownika w systemie Windows 2000 lub nowszym

Kroki wstepne

Przed zainstalowaniem sterownika drukarki nalezy wykona¢ nastepujace kroki:

1.
2.

Sprawdz, czy drukarka jest poditgczona, wigczona i podtgczona do aktywne;j sieci.

Sprawdz, czy drukarka odbiera informacje sieciowe monitorujgc diody LED znajdujgce sie z
tytu drukarki przy gniazdku kabla Ethernet (RJ45). Gdy drukarka jest podigczona do
dziatajgcej sieci i odbiera informacje, dioda LED tacza swieci na zielono, a pomaranczowa
dioda LED ruchu szybko miga.

Instalowanie sterownikdéw - potaczenie sieciowe

Aby zainstalowa¢ sterownik drukarki:

1.

2R

Wtéz Software and Documentation CD-ROM (Ptyta CD-ROM z oprogramowaniem i
dokumentacjg) do stacji CD.

Jezeli instalator nie uruchomi sie automatycznie, przejdz do stacji CD i kliknij dwukrotnie plik
install.exe.

Wybierz swoj jezyk z listy.

Wybierz opcje Zainstaluj sterownik drukarki.

Przejrzyj i zaakceptuj umowe licencyjna. Instalator automatycznie wyszuka drukarki w sieci.
Wybierz drukarke z listy.

Notatka: Jesli instalator nie wykryje odpowiedniej drukarki, kliknij odpowiedni przycisk, aby
skorzysta¢ z funkcji Wyszukiwanie rozszerzone lub Wyszukiwanie zaawansowane.

Kliknij przycisk Zainstaluj, aby rozpocza¢ instalacje.

Po zakonczeniu instalacji zostanie wyswietlone okno Instalacja zakonczona. Ustaw
drukarke jako domysing i jesli chcesz, wydrukuj strone testowa.

Kliknij przycisk Zakoncz.

. Jesli nie masz dysku Software and Documentation CD-ROM (Ptyta CD-ROM z

oprogramowaniem i dokumentacjg), mozesz pobrac sterownik z witryny
www.xerox.com/office/WC6400drivers i uzy¢ kreatora dodawania drukarki, aby
zainstalowac drukarke.

Aby zainstalowa¢ drukarke za pomocg kreatora dodawania drukarki (Windows XP lub
Server 2003):

1.

2.
3.

36

Kliknij dwukrotnie plik .exe, aby otworzy¢ okno instalacji sterownika, nastepnie kliknij pozycje
Instaluj w celu wyodrebnienia plikéw i otwarcia kreatora dodawania drukarki.

Kliknij przycisk Dalej.
Wybierz opcje Lokalna drukarka, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.

Wybierz opcje Utwoérz nowy port, wybierz pozycje Standard TCP/IP Port, a nastepnie
kliknij opcje Dalej. Zostanie wyswietlone okno Kreator dodawania standardowego portu
TCP/IP drukarki.

Kliknij przycisk Dalej, a nastepnie podaj nazwe drukarki lub adres IP.
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8.

9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.

Podstawowe informacje o sieci

Kliknij przycisk Dalej.

Kliknij przycisk Zakoncz. Okno Port drukarki TCP/IP zostanie zamkniete, a zostanie
wyswietlone okno Producent/Drukarki.

Kliknij pozycje Z dysku, Kkliknij przycisk Przegladaj, a nastepnie przejdz do lokalizacji pliku
.inf drukarki.

Kliknij przycisk Otwoérz, nastepnie kliknij przycisk OK.

Wybierz drukarke z listy i kliknij przycisk Dalej.

Wprowadz nazwe drukarki.

Wybierz, czy drukarka ma by¢ drukarkg domys$ing, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.
Wybierz, czy chcesz udostepni¢ drukarke, a nastepnie Kliknij przycisk Dalej.
Wybierz, czy chcesz wydrukowacé strone testowa, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.
Kliknij przycisk Zakoncz.

Aby zainstalowa¢ drukarke za pomocg kreatora dodawania drukarki (Windows Vista lub
Server 2008):

1.
2.

10.

11.
12.
13.
14.
15.

Pobierz sterownik z witryny www.xerox.com/office/WWC6400drivers.

Kliknij dwukrotnie plik .exe, aby otworzy¢ okno instalacji sterownika. Zostanie wyswietlone
okno Ostrzezenie o zabezpieczeniach.

Kliknij przycisk Uruchom, a nastepnie przycisk Zainstaluj, aby wyodrebni¢ pliki i otworzy¢
kreatora dodawania drukarki.

Wybierz opcje Dodaj drukarke lokalng. Zostanie wyswietlone okno Wybierz port drukarki.
Wybierz opcje Utwoérz nowy port, wybierz pozycje Standard TCP/IP Port, a nastepnie
kliknij opcje Dalej.

Wybierz opcje Urzadzenie TCP/IP z menu rozwijanego Typ urzadzenia.

Wprowadz nazwe hosta lub adres IP drukarki.

Upewnij sie, ze pole wyboru Odpytaj drukarke nie jest zaznaczone, a nastepnie kliknij
przycisk Dalej.

Jesli jest wyswietlone okno Wymagane sa dodatkowe informacje na temat portu, kliknij
przycisk Dalej.

Kliknij pozycje Z dysku, kliknij przycisk Przegladaj, a nastepnie przejdz do lokalizacji pliku
inf drukarki.

Kliknij przycisk Otwérz, nastepnie kliknij przycisk OK.

Wybierz drukarke z listy i kliknij przycisk Dalej.

Wprowadz nazwe drukarki.

Wybierz, czy drukarka ma by¢ drukarkg domysina, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.
Wybierz, czy chcesz wydrukowac strone testowg, a nastepnie kliknij przycisk Zakoncz.
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Instalowanie sterownikéw - potaczenie USB

1. KIiknij przycisk Start > Ustawienia > Drukarki i faksy.
2. Kiliknij dwukrotnie ikone Dodaj drukarke.
3. Postepuj zgodnie z instrukcjami przedstawionymi przez Kreator dodawania drukarki.

Patrz réwniez:
Online Support Assistant (Asystent pomocy online) pod adresem
www.xerox.com/office/WC6400support

Instalowanie sterownika w systemie Macintosh OS X 10.3 i nowszym

Zainstaluj swojg drukarke, uzywajac potaczenia Bonjour, Rendezvous, USB lub LPD/LPR.

Instalowanie sterownikéw - potaczenie sieciowe

Aby zainstalowac sterownik drukarki:

1. Wi6z Software and Documentation CD-ROM (Ptyta CD-ROM z oprogramowaniem i
dokumentacjq) do stacji CD. Jesli Software and Documentation CD-ROM (Ptyta CD-ROM z
oprogramowaniem i dokumentacja) nie jest dostepne, mozna pobraé najnowszy sterownik ze
strony www.xerox.com/office/WC6400drivers.

Uruchom instalatora drukarki Xerox, aby zainstalowac¢ sterownik drukarki.
Potwierdz okno dialogowe uwierzytelnienia.

Przejrzyj i zaakceptuj umowe licencyjna. Instalator wyszuka drukarki w sieci.
Wybierz drukarke z listy.

Jesli instalator nie wykryje drukarki, podaj adres IP drukarki w polu IP Address (Adres IP) lub
DNS Name (Nazwa DNS).

7. Po zakonhczeniu instalacji zostanie wyswietlone okno Installation Complete (Instalacja
zakonczona). Jesli chcesz, wydrukuj strone testowa.

8. Kiiknij przycisk Zakoncz.

2R

Instalowanie sterownikéw - potaczenie USB

Aby zainstalowac sterownik drukarki, zawarty w Software and Documentation CD-ROM (Ptyta
CD-ROM z oprogramowaniem i dokumentacja):

1. Wioz Software and Documentation CD-ROM (Ptyta CD-ROM z oprogramowaniem i
dokumentacjq) do stacji CD. Jesli Software and Documentation CD-ROM (Ptyta CD-ROM z
oprogramowaniem i dokumentacjg) nie jest dostepne, mozna pobraé najnowszy sterownik ze
strony www.xerox.com/office/WC6400drivers.

Uruchom instalatora drukarki Xerox, aby zainstalowac sterownik drukarki.
Potwierdz okno dialogowe uwierzytelnienia.

Przejrzyj i zaakceptuj umowe licencyjna. Instalator wyszuka drukarki USB.
Wybierz drukarke z listy.

o 0NN
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Jesli instalator nie wykryje drukarki, podaj adres IP drukarki w polu IP Address (Adres IP) lub
DNS Name (Nazwa DNS).

Po zakonhczeniu instalacji zostanie wyswietlone okno Installation Complete (Instalacja
zakonczona). Jesli chcesz, wydrukuj strone testowa.

Kliknij przycisk Finish (Zakorncz).

Instalowanie sterownika (UNIX/Linux)

Drukarka obstuguje potaczenia do wielu platform UNIX poprzez interfejs sieciowy. Stacje
robocze obecnie obstugiwane przez aplikacje CentreWare dla systemu UNIX/Linux dla drukarek
podigczonych do sieci to:

Sun Solaris

IBM AlIX
Hewlett-Packard HP-UX
Linux (i386)

Linux (PPC)

Patrz rowniez:

System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) pod adresem
www.xerox.com/office/WC6400support
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CentreWare Internet Services

CentreWare Internet Services (CentreWare |IS) zapewniajg prosty interfejs umozliwiajacy
zarzadzanie, konfiguracje i monitorowanie drukarki w sieci, a takze pobieranie zeskanowanych
dokumentéw z poziomu komputera za pomocg wbudowanego serwera sieci WWW. Ustugi
internetowe CentreWare IS dajg administratorom systemu tatwy dostep do funkcji okreslania
stanu drukarki, konfiguracji, ustawien zabezpieczen oraz funkcji diagnostycznych. Réwniez
zwyktym uzytkownikom dajg dostep do sprawdzania stanu drukarki oraz specjalnych funkcji, np.
drukowania zachowanych zadan czy niestandardowych typow papieru. Za pomoca
oprogramowania CentreWare IS mozna uzyskac¢ dostep do drukarki i zarzadzac nig przez sie¢
TCP/IP za pomoca przegladarki internetowej. Aby uzyskaé dostep do oprogramowania
CentreWare IS, wystarczy wpisa¢ adres IP drukarki w przegladarce internetowe;.

Oprogramowanie CentreWare IS umozliwia:

» Skonfigurowanie drukarki za pomocg komputera. Ustuga CentreWare IS umozliwia
kopiowanie ustawien z jednej drukarki do drugie;j.

» Sprawdzenie stanu materiatéw eksploatacyjnych z komputera, bez potrzeby podchodzenia
do drukarki. Dostep do rekordow rozliczania prac w celu przydzielania kosztéw drukowania i
planowania zakupow materiatow eksploatacyjnych.

» Skonfigurowanie i uzycie prostego systemu drukowania opartego na przegladarce
internetowej. Materialy marketingowe, szkoleniowe, formularze biznesowe lub inne
ustandaryzowane i czesto uzywane dokumenty moga by¢ zapisane jako grupa z ich
oryginalnymi ustawieniami sterownika, a nastepnie drukowane na zadanie z duzg szybkos$cig
z dowolnej przegladarki internetowej uzytkownika.

» Dostep do podrecznikéw online i informacji pomocy technicznej znajdujgcych sie na stronie
firmy Xerox.

Notatka: Ustuga CentreWare IS wymaga przegladarki internetowej i potaczenia TCP/IP
pomiedzy drukarka lub urzgdzeniem a siecig (w srodowiskach Windows, Macintosh lub
UNIX). W drukarce musi by¢ wigczona obstuga protokotu TCP/IP i HTTP, a przegladarka
musi obstugiwaé jezyk JavaScript. Jesli obstuga JavaScript jest wytaczona, zostanie
wyswietlony komunikat z ostrzezeniem i oprogramowanie CentreWare IS moze nie
dziata¢ poprawnie.
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Drukowanie

Ten rozdziat zawiera:

Przeglad drukowania strona 42

Obstugiwane nosniki strona 43

tadowanie nosnikow strona 46

Drukowanie na nosniku specjalnym strona 57

Wybieranie opcji drukowania strona 61

Drukowanie po obu stronach papieru strona 66

Wybieranie typu papieru do uzycia strona 68

Drukowanie wielu stron na jednym arkuszy (N stron) strona 69
Drukowanie broszur strona 70

Korekcje koloru strona 72

Drukowanie dokumentdéw czarno-biatych strona 76
Drukowanie przektadek strona 77

Drukowanie stron tytutowych strona 78

Drukowanie stron wyjatkéw strona 80

Skalowanie strona 82

Drukowanie znakow wodnych strona 83

Drukowanie obrazéw lustrzanych strona 85

Tworzenie i zapisywanie niestandardowych rozmiarow strona 86
Powiadomienie o zakohczeniu pracy strona 87

Drukowanie specjalnych typow pracy strona 88

Patrz rowniez:

Samouczki wideo na temat tacy papieru dostepne pod adresem:
www.xerox.com/office/WC6400docs
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Drukowanie

Przeglad drukowania

Wybierz odpowiedni no$nik.

Zataduj nosnik do tacy, a nastepnie okresl jego rozmiar, kolor i typ na panelu

sterowania drukarki.

Przejdz do ustawien drukowania w aplikacji programowej (kombinacja klawiszy CTRL+P w
systemie Windows, CMD+P na komputerze Macintosh w przypadku wiekszosci aplikaciji).

Wybierz drukarke z listy.

Przejdz do ustawien sterownika drukarki, wybierajac pozycje Properties (Wtasciwosci) lub
Preferences (Preferencje) w systemie Windows lub Xerox Features na komputerze
Macintosh. Nazwa przycisku moze sie rézni¢ w zaleznosci od aplikaciji.

Zmien ustawienia sterownika drukarki i wybierz pozycje OK (Windows) lub

Xerox Features (Macintosh).

Wybierz pozycje Print (Drukuj) w oknie dialogowym ustawien druku wyswietlonym przez
aplikacje, aby wystac prace do drukarki.

Patrz rowniez:
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tadowanie nosnikow strona 46

Wybieranie opcji drukowania strona 61
Drukowanie po obu stronach papieru strona 66
Drukowanie na nosniku specjalnym strona 57
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Drukowanie

Obstugiwane nosniki

W tej czesci opisano:

» Lista zalecanych nosnikéw strona 43

+  Ogodlne wytyczne dotyczgce tadowania nosnikow strona 44
* Nosniki mogace uszkodzic¢ drukarke strona 44

+  Wskazowki dotyczace przechowywania papieru strona 45

Drukarka jest przeznaczona do uzytku z réznymi typami nosnikéw. Postepuj zgodnie ze
wskazéwkami zawartymi w tej sekcji, aby zapewni¢ najlepsza jakos¢ druku i unikngé zaciec.

Aby uzyskaé najlepsze wyniki, nalezy uzywaé nosnikow do drukowania Xerox przeznaczonych
dla urzadzenia drukarka WorkCentre 6400.

Lista zalecanych nosnikow

Kompletna i regularnie aktualizowana lista zalecanych typow nosnikow jest dostepna
pod adresem:

* www.xerox.com/paper Recommended Media List (Lista zalecanych nosnikow)
(Stany Zjednoczone)

* www.xerox.com/europaper Recommended Media List (Lista zalecanych no$nikow) (Europa)

Mozna réwniez wydrukowa¢ podsumowanie obstugiwanych nosnikéw (strone informacyjng ze
wskazéwkami dotyczacymi papieru) bezposrednio za pomoca. Strona ze wskazéwkami
dotyczacymi papieru zawiera liste rozmiaréw i typow nosnikdéw obstugiwanych przez
poszczegolne tace.

Drukowanie strony informacyjnej ze wskazéwkami dotyczacymi papieru

Za pomocg panelu sterowania drukarki:
1. Nacisnij przycisk Stan urzadzenia.

2. Wybierz karte Informacje o urzadzeniu, a nastepnie pozycje Strony informacyjne po
prawej stronie.

3. Wybierz pozycje Strona porad dotyczacych papieru.
4. Wybierz opcje Drukuj.
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Drukowanie

Zamawianie nosnikow

Aby zamodwic papier, folie lub inne nosniki specjalne, nalezy skontaktowac sie z lokalnym
sprzedawca lub przejs¢ pod adres www.xerox.com/office/\WC6400supplies.

Ostroznie: Uszkodzenia spowodowane przez nieobstugiwany papier, folie i inne nosniki
specjalne nie sg objete gwarancjg Xerox, umowg serwisowg ani Total Satisfaction Guarantee
(Gwarancjg catkowitej satysfakciji). Total Satisfaction Guarantee (Gwarancja catkowitej
satysfakciji) jest dostepna na terenie Stanéw Zjednoczonych i Kanady. Jej zakres moze
réznic sie poza tymi obszarami. Nalezy skontaktowac sie z lokalnym przedstawicielem w celu
uzyskania szczegétowych informaciji.

Ogolne wytyczne dotyczace tadowania nosnikow

Podczas fadowania papieru i nosnikéw do tacy, nalezy postepowac zgodnie z

ponizszymi wskazéwkami:

* Nalezy uzywac wytacznie tych folii, ktére sg zalecane przez koncern Xerox. Jako$¢ druku na
innych foliach moze byé¢ nizsza.

* Nie nalezy drukowac¢ na niekompletnych arkuszach etykiet.

* Nalezy uzywac wytacznie papierowych kopert. Mozna drukowaé wytacznie po jednej
stronie koperty.

* Nie nalezy przetadowywa¢ tac papieru.
» Dopasuj prowadnice papieru do rozmiaru papieru.

Nosniki mogace uszkodzi¢ drukarke

Drukarka jest przeznaczona do uzytku z szeregiem typow papieru i nosnikow do drukowania i
kopiowania. Niektore nosniki mogq powodowac niskg jakos¢ druku, zwiekszong czestotliwosé
zaciec€ lub uszkodzenie drukarki.

Nie nalezy uzywac nastepujgcych nosnikow:

*  Gruby lub porowaty nosnik

* Papier do drukarek atramentowych

» Papier blyszczacy lub powlekany nieprzeznaczony do drukarek laserowych

* Papier, ktory zostat skserowany

* Papier, ktory zostat ztozony lub jest pomarszczony

» Papier z wycieciami lub perforacjami

* Papier ze zszywkami

+ Koperty z okienkami, metalowymi klamrami, bocznymi szwami lub klejem z paskami
zabezpieczajgcymi

* Koperty ochronne

* Nosnik plastikowy inny niz obstugiwane folie
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Drukowanie

Wskazowki dotyczace przechowywania papieru

Zapewnienie dobrych warunkéw przechowywania papieru i innych nosnikéw przyczynia sie do
uzyskania optymalnej jakosci druku.

Papier nalezy przechowywaé w ciemnym, chtodnym i w miare suchym miejscu. Wiekszos¢
noé$nikow papierowych ulega uszkodzeniu pod wptywem dziatania swiatta ultrafioletowego
(UV) lub widzialnego. Nosniki papierowe niszczy w szczegdélnosci promieniowanie UV
emitowane przez stonce i sSwietlowki.

Intensywnos$c¢ i dtugosé wystawienia nosnikow papierowych na dziatanie Swiatta widocznego
nalezy zmniejszy¢ do minimum.

Nalezy utrzymac state temperatury i wilgotnos¢ wzgledna.

Nalezy uzywaé przechowywania papieru na strychu, w kuchni, w garazu i w piwnicy. W
miejscach tych zwykle panuje wilgo¢.

Papier podczas przechowywania powinien by¢ utozony ptasko, na paletach, w kartonach, na
potkach lub w szafkach.

Nalezy unika¢ spozywania positkow lub napojow w miejscach, w ktorych przechowywany lub
uzywany jest papier.

Nie nalezy otwiera¢ zapieczetowanych opakowan papieru, zanim nie beda one gotowe do
umieszczenia w drukarce. Papier nalezy przechowywaé w oryginalnym opakowaniu. W
przypadku wiekszosci komercyjnych formatéw opakowanie ryzy zawiera wewnetrzng,
warstwe chronigcg papier przed utratg lub absorpcjg wilgoci.

Niektore nosniki specjalne sg zapakowane w plastikowe torby umozliwiajgce ponowne
szczelne zamkniecie. Nosnik nalezy przechowywac w opakowaniu, az bedzie potrzebny.
Nieuzywany nosnik nalezy wtozy¢ z powrotem do opakowania i zamkna¢ je szczelnie.
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Drukowanie
t adowanie nosnikow

W tej czesci opisano:

* tadowanie papieru do tacy 1 strona 46

+ tadowanie kopert strona 49

* tadowanie papieru do tacy 2, 3 lub 4 strona 53

Wybierz odpowiednig tace, w zaleznosci od rodzaju nosnika, ktérego chcesz uzyé. Taca 1
obstuguje naszerszg game typdw i rozmiarow nosnikéw. Taca 2 obstuguje wytacznie papier
rozmiaru Letter i A4, natomiast taca 3 i 4 obstuguje papier rozmiaru Letter, Legal, Executive i A4.
W celu zapoznania sie z kompletng listg rozmiaréw i typow nosnikéw nalezy wydrukowac strone
informacyjng ze wskazéwkami dotyczacymi papieru. Aby uzyska¢ wiecej informaciji, patrz Lista
zalecanych nosnikéw strona 43.

tadowanie papieru do tacy 1

Taca 1 obstuguje nastepujgce rodzaje papieru:
*  Zwykly papier

» Papier dziurkowany

+ Folie

* Papier zadrukowany

* Papier makulaturowy

*  Firmowy

» Papier o duzej gramaturze

» Papier o bardzo duzej gramaturze

» Papier btyszczacy

* Papier o duzej gramaturze, btyszczacy
* Arkusze etykiet

+ Koperty

Taca 1 obstuguje nastepujace ilosci nosnika:

* 100 arkuszy zwyktego papieru (20 funtéw Bond)

» 20 folii, pocztéwek, arkuszy etykiet lub arkuszy papieru btyszczacego
* 10 kopert
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Drukowanie

Aby zatadowacé papier lub inny nosnik do tacy 1:
1. Otwoérz tace 1, pociggajac jg w gore i otwierajgc przedtuzenie tacy.

6400-020

2. Dopasuj prowadnice papieru.

6400-021
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Drukowanie

3. Nacisnij w dot srodek ptyty podnoszacej papier, az zaskoczy na miejsce.

6400-022
4. Wibz papier, folie lub nosnik specjalny do tacy. Papier firmowy nalezy utozy¢ w
odpowiednim kierunku.

* Drukowanie jednostronne: W16z papier strong do zadrukowania w dét i dotem kartek
w Kkierunku urzadzenia.

* Drukowanie dwustronne: W16z papier pierwsza strong do zadrukowania w gore i
dotem kartek w kierunku urzadzenia.

Notatka: Nie taduj papieru lub nosnikéw powyzej linii napetnienia widocznej na tacy.
Przetadowanie tacy moze powodowac zaciecia.

5. Dostosuj prowadnice papieru tak, aby przylegaty do zatadowanego do tacy papieru.

6400-025

6. Na panelu sterowania drukarki wybierz rozmiar, typ i kolor papieru, a nastepnie wybierz
opcje Potwierdz.

48  Drukarka wielofunkcyjna WorkCentre 6400
Poradnik uzytkownika



Drukowanie

tadowanie kopert

Koperty mozna tadowa¢ tylko do tacy 1.

Aby zatadowa¢ koperty do tacy 1:
1. Upewnij sie, ze taca 1 jest zamknieta.

2. Podnies dzwignie znajdujaca sie po prawej stronie drukarki, aby otworzy¢ drzwi po
prawej stronie.

6400-027

Ostrzezenie: Okolice urzadzenia utrwalajgcego moga by¢ gorace. Zachowaé uwage, aby
unikna¢ obrazen ciata.
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3. Nalezy przekreci¢ szare pokretta urzgdzenia utrwalajgcego znajdujace sie po jego obu

stronach z pozycji Papier zwykly do pozycji Koperty.

6400-028

4. Zamknij prawe drzwi.
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Drukowanie

5. Otworz tace 1, pociagajac ja w goe i otwierajgc przedtuzenie tacy.

6400-020

6. Nacisnij w dot srodek ptyty podnoszacej papier, az zaskoczy na miejsce.

6400-022
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7. WIi6z do 10 kopert do tacy 1 klapka do gory. Koperty z klapka wzdtuz diugiej krawedzi
zataduj klapka w prawa strone tacy 1.
Notatka: Aby zmniejszy¢ mozliwos¢ wystgpienia pomarszczen i zacie¢, docisnij koperty i
upewnij sie, ze uszto z nich powietrze. Dopilnuj takze, aby zgiecia klapek byty silnie
docisniete. Moga wystapi¢ pewne pomarszczenia lub wyttoczenia.

Ut6z koperty krétkg krawedzig w strone drukarki:

6400-031

6400-032

9. Na wyswietlaczu panelu sterowania drukarki wybierz rozmiar, typ i kolor kopert, a nastepnie
wybierz opcje Potwierdz.

Notatka: Po zakohczeniu drukowania kopert w celu zapewnienia wysokiej jakosci druku
obroé szare pokretta na urzadzeniu utrwalajgcym do ustawienia odpowiadajacego
zwykiemu papierowi.
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t adowanie papieru do tacy 2, 3 lub 4

Taca 2, 3 i 4 obstuguje:

+  Zwykly papier

* Papier dziurkowany

+ Papier firmowy

+ Papier makulaturowy
* Papier zadrukowany

Taca 2 obstuguje wytagcznie papier w formacie Letter i A4.
Taca 3 i 4 obstuguje papier w formacie Letter, A4, JIS B5, US Folio, Executive i Legal.
Taca 2, 3 i 4 miesci maksymalnie 500 arkuszy papieru zwyktego (20 funtéw Bond).

Aby zatadowacé papier lub inny nosnik do tacy 2, 3 lub 4:
1. Wysun tace z drukarki.

6400-037
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2.

3.

54

Dopasuj prowadnice do rozmiaru papieru (jesli to konieczne).
*+ Taca2:

Prowadnica dtugosci: Scisnij boki prowadnicy i podnie$ ja z tacy. Wi6z prowadnice w
otwory w tacy, tak aby byta dosunieta do odpowiedniego rozmiaru papieru (oznaczenia
znajdujg sie na dnie tacy), a nastepnie zwolnij boki prowadnicy.

Prowadnice szerokosci: Nacisnij wystep na gornej krawedzi prowadnicy i przesun
prowadnice, tak aby oznaczenie na niej byto w miejscu odpowiednim do rozmiaru papieru
widocznego na tacy. Powtérz te czynnosé, przesuwajgc drugq prowadnice.

* Taca 3 lub 4:

Prowadnica dtugosci: Nacisnij zielone boki prowadnicy, nastepnie przesun jg, az strzatka
na prowadnicy bedzie wskazywa¢ odpowiedni rozmiar papieru widoczny na dnie tacy. W
przypadku prawidtowego ustawienia prowadnica zaskakuje na miejsce.

Prowadnice szerokosci: Nacisnij zielong dZzwignie na boku prowadnicy i przesun
prowadnice tak, aby byta ustawiona odpowiednio do rozmiaru papieru widocznego na ptycie
podnoszacej papier.

Nacisnij w dot ptyte podnoszacy papier, az zaskoczy na miejsce.

6400-038
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4. Wiéz papier do tacy. Papier firmowy nalezy utozy¢ w odpowiednim kierunku.
* Drukowanie jednostronne: Wtz papier strong do zadrukowania w gére i géra kartek

w kierunku lewej strony tacy.

* Drukowanie dwustronne: W16z papier pierwsza strong do zadrukowania w dét i géra

kartek w kierunku prawej strony tacy.

%
-
N

Notatka: Nie faduj papieru lub no$nikdw powyzej linii napetn
Przetadowanie tacy moze powodowac zaciecia.

P
c
N

6400-039

6400-040

ienia widocznej na tacy.
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5. Wsun tace do drukarki.

6400-041

6. Na wyswietlaczu panelu sterowania drukarki wybierz rozmiar, kolor i typ nosnika, a nastepnie
wybierz opcje Potwierdz.
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Drukowanie na nosniku specjalnym

W tej czesci opisano:

* Drukowanie na foliach strona 57

* Drukowanie na kopertach strona 58

* Drukowanie na etykietach strona 58

* Drukowanie na papierze btyszczacym strona 59

* Drukowanie na papierze o rozmiarze niestandardowym strona 60

Drukowanie na foliach

Folie do drukowania mozna zatadowa¢ wytgcznie do tacy 1. Najlepsze wyniki uzyskuje sie
uzywajac wytgcznie zalecanych folii Xerox.

Aby zamdéwi¢ papier, folie lub inne no$niki specjalne, nalezy skontaktowac sie z lokalnym
sprzedawca lub przejs¢ pod adres www.xerox.com/office/WC6400supplies.

Ostroznie: Uszkodzenia spowodowane przez nieobstugiwany papier, folie i inne nosniki
specjalne nie sg objete gwarancjg Xerox, umowg serwisowg ani Total Satisfaction Guarantee
(Gwarancjg catkowitej satysfakcji). Total Satisfaction Guarantee (Gwarancja catkowitej
satysfakciji) jest dostepna na terenie Stanéw Zjednoczonych i Kanady. Jej zakres moze
réznic sie poza tymi obszarami. Nalezy skontaktowac sie z lokalnym przedstawicielem w celu
uzyskania szczegdétowych informaciji.

Patrz réwniez:
www.xerox.com/paper Recommended Media List (Lista zalecanych nosnikéw) (Stany
Zjednoczone)
www.xerox.com/europaper Recommended Media List (Lista zalecanych nosnikéw)
(Europa)

Wskazowki

* Nalezy usuna¢ papier przed zatadowaniem folii do tacy (tylko taca 1).

+ Folie nalezy trzymac za krawedzie obiema rekami. Odciski palcow i zgiecia moga,
powodowac niskg jakos¢ druku.

* Nie faduj wiecej niz 20 folii do tacy 1. Przetadowanie tacy moze spowodowac
zaciecie drukarki.

* Nie uzywaj folii z paskami po bokach.
* Nie nalezy kartkowac folii.
* Po zatadowaniu folii zmien typ papieru na panelu sterowania drukarki.

* W sterowniku drukarki wybierz opcje Transparency (Folie) jako typ papieru lub Tray 1 (Taca
1) jako tace papieru.
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Drukowanie na kopertach

Koperty do druku mozna wktada¢ wytacznie do tacy 1.

Wskazowki

Pomysine drukowanie na kopertach w duzym stopniu zalezy od jako$ci i struktury kopert.
Jesli jakosc¢ druku jest niezadowalajgca, sprébuj uzyé kopert innej marki. Nalezy uzywaé
wytgcznie kopert wyszczegolnionych na liscie zalecanych nosnikow: www.xerox.com/paper
(Stany Zjednoczone) lub www.xerox.com/europaper (Europa).

Zawsze pamietaj, aby ustawi¢ szare pokretta na urzadzeniu utrwalajgcym w pozycji
odpowiadajacej kopertom. Ustaw pokretta z powrotem w pozycji odpowiadajgcej arkuszom
po zakohczeniu drukowania kopert.

Nalezy utrzymac state temperatury i wilgotnos¢ wzgledna.

Nieuzywane koperty nalezy przechowywac w ich opakowaniu, aby unikna¢ zawilgocenia lub
wysuszenia, ktére moga mie¢ wptyw na jakos¢ druku i powodowaé pomarszczenia.
Nadmierna wilgo¢ moze spowodowac¢ zaklejenie kopert przed rozpoczeciem lub w

trakcie drukowania.

Nalezy unika¢ kopert ochronnych; nalezy kupowaé koperty ptaskie.

W sterowniku drukarki wybierz opcje Envelope (Koperta) jako typ papieru lub Tray 1 (Taca 1)
jako tace papieru.

Notatka: Podczas drukowania na kopertach moze doj$¢ do ich marszczenia lub zgniatania.

Ostroznie: Nigdy nie nalezy uzywac kopert z okienkami lub metalowymi klamrami; mogg
one uszkodzi¢ drukarke. Uszkodzenia spowodowane uzyciem nieobstugiwanych kopert nie
sg objete gwarancjg Xerox, umowa serwisowg ani Total Satisfaction Guarantee (Gwarancjag
catkowitej satysfakcji). Total Satisfaction Guarantee (Gwarancja catkowitej satysfakcii) jest
dostepna na terenie Stanéw Zjednoczonych i Kanady. Zakres moze rézni¢ sie poza tymi
obszarami; nalezy skontaktowac sie z lokalnym przedstawicielem w celu uzyskania
szczegotowych informacii.

Drukowanie na etykietach

Na etykietach mozna drukowac¢ wytgcznie z tacy 1.

Aby zamdéwié papier, folie lub inne no$niki specjalne, nalezy skontaktowac sie z lokalnym
sprzedawca lub przejs¢ do witryny internetowej dotyczacej materiatéw eksploatacyjnych
koncernu Xerox pod adresem www.xerox.com/office/\WC6400supplies.
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Drukowanie

Wskazowki

Nie nalezy uzywacé etykiet winylowych.

Nalezy drukowac tylko na jednej stronie arkusza etykiet. Nalezy uzywac¢ wytacznie etykiet w
postaci petnych arkuszy.

Nie nalezy uzywac arkuszy, w ktérych brakuje etykiet, poniewaz moze to uszkodzi¢ drukarke.
Nieuzywane etykiety nalezy przechowywac¢ w pozycji poziomej w oryginalnym opakowaniu.
Arkusze etykiet nalezy pozostawi¢ wewnatrz oryginalnego opakowania do czasu, az bedg
gotowe do uzycia. Niewykorzystane arkusze etykiet nalezy wtozy¢ z powrotem do
oryginalnego opakowania i szczelnie je zamknag.

Nie nalezy przechowywac¢ etykiet w bardzo suchych Iub wilgotnych warunkach ani w bardzo
cieptych lub chtodnych warunkach. Przechowywanie ich w ekstremalnych warunkach moze
powodowacé problemy z jakoscig druku lub powodowac¢ zaciecia w drukarce.

Zapas nalezy szybko zuzywac. Dtugie okresy przechowywania w ekstremalnych warunkach
mogqg powodowac zwijanie sie etykiet i zaciecia papieru.

W sterowniku drukarki wybierz opcje Labels (Etykiety) jako typ papieru lub Tray 1 (Taca 1)
jako tace papieru.

Drukowanie na papierze btyszczgcym

Papier blyszczacy mozna drukowaé wytgcznie jednostronnie i tylko z tacy 1.

Aby zaméwi¢ papier, folie lub inne nosniki specjalne, nalezy skontaktowac sie z lokalnym
sprzedawca lub przejs¢ do witryny internetowej dotyczacej materiatow eksploatacyjnych
koncernu Xerox pod adresem www.xerox.com/office/\WC6400supplies.

Wskazowki

Nie nalezy otwiera¢ zapieczetowanych opakowan papieru btyszczacego, zanim nie bedag one
gotowe do zatadowania do drukarki.

Nalezy pozostawi¢ papier btyszczacy w oryginalnym opakowaniu i zostawi¢ opakowania w
kartonach, w ktérych zostaty dostarczone, az beda gotowe do uzycia.

Wyjmij pozostaty papier z tacy przed zatadowaniem papieru btyszczacego.

Nalezy zatadowac tylko tyle kartek, ile ma zostac zuzyte. Po zakoihczeniu drukowania nalezy
wyjac¢ pozostatg czes$¢ papieru z tacy. Papier ten nalezy umiesci¢ z powrotem w oryginalnym
opakowaniu i odtozy¢ do uzycia w przysztosci.

Zapas nalezy szybko zuzywac. Diugie okresy przechowywania w ekstremalnych warunkach
mogqg powodowac zwijanie sie papieru bltyszczacego i zaciecia papieru.

W sterowniku drukarki nalezy wybrac typ papieru Gloss Coating (W powtoce btyszczacej)
lub Heavyweight Gloss Coating (O duzej gramaturze, w powtoce btyszczacej) lub ustawic
tace 1 jako zrodto papieru.
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Drukowanie na papierze o rozmiarze niestandardowym

Oprocz szerokiej gamy standardowych rozmiaréw papieru, ktére mozna uzyé do drukowania,
drukowa¢ mozna takze na papierze o niestandardowym rozmiarze mieszczgacym sie w
nastepujacych wymiarach.

Drukowanie jednostronne 2-str drukowanie
Krétsza krawedz | 92-216 mm (3,6—8,5 cala) 176-216 mm (7,0-8,5 cala)
Dtuga krawedz 148-356 mm (5,8—14,0 cala) 257-300 mm (10,1-11,8 cala)
Waga 60-210 g/m? 60—150 g/m?

Notatka: Papier o niestandardowym rozmiarze mozna tadowac wytgcznie do tacy 1. Jesli
papier jest wktadany po jednym arkuszu, dluga krawedz papieru drukowanego dwustronnie
moze mie¢ do 356 mm dtugosci (14,0 cali)
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Wybieranie opcji drukowania

Opcjom drukowania, nazywanym réwniez opcjami sterownika drukarki, odpowiada w systemie
Windows pozycja interfejsu pod nazwg Preferencje drukowania, natomiast na komputerach
Macintosh pozycja Xerox Features (Funkcje Xerox). Opcje drukowania mogg obejmowac
ustawienia dotyczgce drukowania dwustronnego, uktadu strony i jako$ci druku.

Opcje drukowania w systemie Windows strona 62

Ustawianie domysinych opcji drukowania w systemie Windows strona 63

Wybieranie opcji drukowania pojedynczej pracy w systemie Windows strona 63
Zapisywanie zestawu czesto uzywanych opcji drukowania w systemie Windows strona 64
Opcje drukowania na komputerze Macintosh strona 64

Wybieranie opcji dla pojedynczego zadania na komputerze Macintosh strona 65

Zapisywanie zestawu czesto uzywanych opcji drukowania na komputerze Macintosh
strona 65
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Opcje drukowania w systemie Windows

Ponizsza tabela zawiera opcje drukowania zorganizowane na kartach w oknie
Preferencje drukowania.

Karta Opcje drukowania

Papier/Wyjscie Typ pracy

Wybér rozmiaru, koloru i typu papieru oraz tacy.

Przektadki folii

Drukowanie dwustronne

Jakos¢ druku

Zszywanie i miejsce docelowe (jesli jest zainstalowany finisher)

Strony specjalne Oktadki

Przektadki

Strony wyjatkéw
Uktad/Znak wodny Strony na arkusz (N stron)

Ukfad broszury
Ukierunkowanie
Drukowanie dwustronne
Znak wodny

Opcje koloru Korekcje koloru
Konwersja obrazu czarno-biatego
Regulacja koloru

Zaawansowane Papier/Wyjscie
* Kopie
« Utoz

» Strony przewodnie

* Przesuniete zestawy

Opcje obrazu

» Obrot obrazu o 180 stopni

* Zmniejszenie/Powiekszenie

* Przechodzenie PostScript

* WyjScie lustrzane

* Neutralne szarosci RGB

* Optymalizacja drukowania

» Pottony, kolory punktowe i konfiguracja druku
Zaawansowane funkcje drukowania

Szczegodtowy stan, zapisane ustawienia, raporty dotyczace btedéw, liczniki toneru i papieru sg dostepne
na wszystkich kartach.

Notatka: Aby uzyskac¢ wiecej informacji na temat opcji sterownika drukarki dla systemu
Windows, kliknij przycisk Help (Pomoc) w prawym dolnym narozniku dowolnej karty okna
Wiasciwosci lub Preferencje drukowania.
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Ustawianie domysinych opcji drukowania w systemie Windows

Gdy drukujesz za pomocg dowolnej aplikacji, drukarka uzywa ustawien pracy drukowania
okreslonych za pomocg okna Preferencje drukowania. Mozesz tez okresli¢ najczesciej uzywane
opcje drukowania i zapisac je, tak aby nie trzeba byto ich zmienia¢ kazdorazowo

przed drukowaniem.

Na przyktad, jesli chcesz drukowa¢ wiekszos¢ prac dwustronnych, nalezy w oknie Preferencije
drukowania okresli¢ drukowanie dwustronne.

Aby zmieni¢ ustawienia okna Preferencje drukowania:

1. Kiiknij przycisk Start, wybierz pozycje Ustawienia, a nastepnie kliknij pozycje Drukarki
i faksy.

2. W folderze Drukarki i faksy kliknij prawym przyciskiem myszy ikone drukarki i wybierz
pozycje Preferencje drukowania.

3. Wybierz karte w oknie Preferencje drukowania, dokonaj wyboru i kliknij przycisk OK, aby
zapisac zmiany.

Notatka: Aby uzyskac wiecej informacji na temat opcji sterownika drukarki dla systemu
Windows, kliknij przycisk Help (Pomoc) w prawym dolnym narozniku dowolnej karty okna
Preferencje drukowania.

Wybieranie opcji drukowania pojedynczej pracy w systemie Windows

Aby uzy¢ specjalnych opcji drukowania dla okreslonej pracy, nalezy zmienic¢ ustawienia okna
Preferencje drukowania przed wystaniem pracy do drukarki. Na przykfad, jesli chcesz uzy¢ trybu
jakosci druku Enhanced (Ulepszony) do wydrukowania konkretnego dokumentu, wybierz to
ustawienie w oknie Preferencje drukowania przed wydrukowaniem pracy.

1. Gdy dokument jest otwarty w aplikacji, przejdz do okna dialogowego Drukowanie (w
wiekszosci aplikacji nalezy nacisngé kombinacje klawiszy CTRL+P).
2. Wybierz opcje drukarka WorkCentre 6400 i kliknij przycisk Wtasciwosci, aby otworzyé okno

Preferencje drukowania. Ten przycisk w niektorych aplikacjach nosi nazwe Preferences
(Preferencje). Wybierz karte w oknie Preferencje drukowania i dokonaj wyboru.

3. Kiliknij przycisk OK, aby zapisa¢ wprowadzone zmiany, a nastepnie zamknij okno
Preferencje drukowania.

4. Wydrukuj prace.
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Zapisywanie zestawu czesto uzywanych opcji drukowania w
systemie Windows

Mozesz zapisa¢ i nazwaé zestaw opcji drukowania, tak aby mozna bylto je szybko zastosowac¢ do
przysztych prac drukowania.

Aby zapisa¢ zestaw opcji drukowania:

1. Wybierz opcje Saved Settings (Zapisane ustawienia) znajdujacq sie na dole okna
Preferencje drukowania, a nastepnie wybierz z listy opcje Save As (Zapisz jako).

2. Nazwij zestaw opciji drukowania i kliknij przycisk OK. Zestaw opcji zostanie zapisany i pojawi
sie na liscie. Przy nastepnym drukowaniu za pomoca tych opcji wystarczy wybrac¢ nazwe z
listy i klikng¢ przycisk OK.

Opcje drukowania na komputerze Macintosh

Ponizsza tabela zawiera opcje drukowania zawarte w sterowniku drukarki PostScript na
komputerze Macintosh.

Karta Opcje drukowania

Paper/Output Typ pracy

(Papier/Wyjscie) Wybér rozmiaru, koloru i typu papieru oraz tacy

Przektadki folii

Drukowanie dwustronne

Jako$¢ druku

Zszywanie i miejsce docelowe (jesli jest zainstalowany finisher)

Special Pages Oktadki
(Strony specjalne) Przekfadki

Strony wyjatkow
Layout/Watermark Uktad broszury
(Uklad/Znak wodny) Znak Wodny
Color Options Kolor automatyczny
(Opcje koloru) Czarno-biaty
Advanced Kolejnos¢ obr. brosz.
(Zaawansowane) Arkusz prz.

Offset

Wyjscie lustrzane
Optymalizacja drukowania
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Wybieranie opcji dla pojedynczego zadania na komputerze Macintosh

Aby wybra¢ ustawienia drukowania dla okreslonej pracy, nalezy zmieni¢ ustawienia sterownika
przed wystaniem pracy do drukarki.

1.

2.
3.
4.

Gdy dokument jest otwarty w aplikacji, wybierz menu File (Plik), a nastepnie kliknij opcje
Print (Drukuj).

Wybierz drukarke z listy Printer (Drukarka).
Wybierz zadane opcje drukowania z wyswietlanych list rozwijanych.
Kliknij Print (Drukuj), aby wydrukowac prace.

Zapisywanie zestawu czesto uzywanych opcji drukowania na
komputerze Macintosh

Mozesz zapisac i nazwac zestaw opcji, tak aby mozna byto je szybko zastosowac do przysztych
prac drukowania.

Aby zapisa¢ zestaw opcji drukowania:

1.

2.

Wybierz zgdane opcje drukowania z wyswietlanych list rozwijanych na ekranie menu Print
(Drukuj).

Wybierz opcje Save As (Zapisz jako) z menu Presets (Zadane ustawienia), aby zapisac i
nazwaé zestaw opcji drukowania.

Zestaw opcji zostanie zapisany i pojawi sie na liscie Presets (Zadane ustawienia). Przy
nastepnym drukowaniu za pomocg tych opcji wystarczy wybra¢ nazwe z listy.
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Drukowanie po obu stronach papieru

+  Wskazowki dotyczace drukowania dwustronnego strona 66
* Drukowanie dokumentu dwustronnego strona 66
* Opcje uktadu strony strona 67

Wskazowki dotyczgce drukowania dwustronnego

Dokument dwustronny mozna wydrukowac na obstugiwanym papierze z dowolnej tacy. Przed
wydrukowaniem dokumentu dwustronnego sprawdz, czy gramatura papieru jest w
wymaganym zakresie:

60-150 g/m? (16-32 funty Bond)

Nastepujacych rodzajéw papieru i nosnikow nie mozna uzy¢ do drukowania dwustronnego:
* Folie

*  Koperty

+ Etykiety

+  Wszelkie specjalne nosniki ttoczone, takie jak wizytéwki
+ Ciezki

+ Bardzo ciezki

* Btyszczacy

» Btyszczacy ciezki
* Pocztowki

W celu zapoznania sie z kompletng listg obstugiwanych rozmiardow i typédw nosnikow
odpowiednich do druku dwustronnego nalezy wydrukowa¢ strone informacyjng ze wskazéwkami
dotyczacymi papieru. Aby uzyskaé wiecej informacji, patrz Lista zalecanych nos$nikéw strona 43.

Drukowanie dokumentu dwustronnego

1. Zataduj papier do tacy. Prawidtowo ut6z papier firmowy:
+ Taca 1: Wiz papier strong zadrukowang do gory, dolng czescig strony w
kierunku drukarki.

* Taca 2, 3 lub 4: W6z papier pierwszg strong do zadrukowania w doét i gora kartek w
kierunku prawej strony tacy.
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2. Wybierz pozycje Drukowanie 2-stronne z listy opcji drukowania (Preferencje
drukowania - Windows). Aby uzyskac¢ wiecej informacji, patrz Wybieranie opcji drukowania

strona 61.

System operacyjny Kolejne czynnosci

Windows Vista, Windows 2000,
Windows XP lub
Windows Server 2003

1.
2.

Wybierz karte Paper/Output (Papier/Wyjscie).
Wybierz opcje z listy 2 stronne drukowanie:
2 stronne drukowanie

2 stronne drukowanie, obrét wzdt. kr. kraw.

Mac OS X, wersja 10.3
lub nowsza

W oknie dialogowym Drukuj wybierz opcje Uktad.
1.

2.

Wybierz opcje Print on Both Sides (Drukuj po
obu stronach).

Kliknij ikone Binding (Oprawa), ktéra odpowiada
krawedzi oprawy.

Opcje uktadu strony

W przypadku wybrania opcji Drukowanie 2-stronne na karcie Papier/Wyjscie mozna okresli¢
uktad strony, ktory zalezy od sposobu przewracania stron.

System Windows i komputer Macintosh
1. Wybierz karte Uktad/Znak wodny w systemie Windows lub Layout (Uktad) na

komputerze Macintosh.

2. Wybierz opcje Portrait (Pionowo), Landscape (Poziomo) lub Rotated Landscape

(Obrécony poziomy).

3. Wybierz opcje 2-Sided Print (2 stronne drukowanie) lub 2-Sided Print, Flip on Short Edge
(2 stronne drukowanie, obrot wzdt. kr. kraw.).

Pionowo Poziomo
1 3 T >
: L
Pionowo Pionowo Poziomo Poziomo
2 stronne drukowanie 2 stronne drukowanie, 2 stronne drukowanie, 2 stronne drukowanie
obrot wzdt. kr. kraw. obrot wzdt. kr. kraw.

Patrz rowniez:

tadowanie papieru do tacy 1 strona 46
tadowanie papieru do tacy 2, 3 lub 4 strona 53
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Wybieranie typu papieru do uzycia

Gdy wysytasz prace drukowania do drukarki, mozesz wybra¢, czy chcesz, aby drukarka
automatycznie dobrata papier do uzycia w zaleznosci od rozmiaru dokumentu i okreslonego
przez uzytkownika typu papieru, czy wolisz wymusi¢ uzycie papieru z konkretnej tacy.

Aby wybrac typ papieru:

Windows

1. W sterowniku drukarki wybierz karte Papier/Wyjscie.

Aby zmieni¢ papier, wybierz strzatke obok czesci Papier i wybierz typ papieru z listy.
Aby okresli¢ tace, wybierz tace w menu Wybierz wedtug tacy.

Aby okresli¢ typ papieru, wybierz typ w menu Inny typ.

Aby okresli¢ rozmiar papieru, wybierz element menu Inne rozmiary i wybierz opcje Rozmiar
papieru wyjsciowego w oknie dialogowym Rozmiar papieru.

o0 DN

Macintosh

1. W oknie dialogowym Print (Drukuj) wybierz opcje Paper Feed (Podawanie papieru).

2. Nalliscie rozwijanej All pages from (Wszystkie strony z) kliknij pozycje Auto Select
(Automatyczny wybbér), by wybraé papier w zaleznosci od ustawien aplikacji, lub wybierz
konkretny typ papieru lub pozadang tace.
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Drukowanie wielu stron na jednym arkuszy
(N stron)

Podczas drukowania wielostronicowego dokumentu mozna umiesci¢ wiecej niz jedng strone na
pojedynczym arkuszu papieru. Mozliwe jest zamieszczenie jednej, dwoch, czterech, szesciu,
dziewieciu i szesnastu stron na arkuszu.

Aby wydrukowa¢ dokument zawierajacy wiele stron na jednym arkuszu:

Windows

1. Wybierz karte Uklad/Znak wodny.

2. Wybierz opcje Strony na arkusz (N stron).

3. Kiliknij przycisk liczby stron, ktére majg by¢ wyswietlane na kazdej stronie arkusza.

Macintosh
1. W oknie dialogowym Print (Drukuj) wybierz opcje Layout (Ukfad).

2. Wybierz liczbe w opcji Pages per Sheet (Strony w arkuszu) i ustawienie w opcji Layout
Direction (Kierunek ukfadu).
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Drukowanie broszur

Przy uzyciu funkcji drukowania dwustronnego mozna utworzy¢ dokument w formie niewielkiej
ksigzki. Broszury mogag by¢ tworzone przy uzyciu kazdego rozmiaru papieru obstugiwanego
przez funkcje drukowania dwustronnego. Sterownik automatycznie zmniejsza obraz kazdej
strony i drukuje cztery strony na arkusz papieru (dwie na kazdg strone). Strony sg drukowane we
wiasciwej kolejnosci, wiec mozna ztozy¢ i zszy¢ strony w celu utworzenia broszury.

W przypadku drukowania broszur, mozna réwniez okresli¢ ustawienie pefzania i odstepu w

obstugiwanych sterownikach.

* Petzanie: Okreéla jak bardzo obrazy stron sg przesuwane na zewnatrz (w dziesigtych
czeséciach punktu). Kompensuje to grubos¢ ztozonego papieru, ktoéry w przeciwnym razie
spowodowatby nieznaczne przesuniecie obrazu na zewnatrz po ztozeniu. Mozna wybrac
wartos¢ od 0,0 do 1,0 punktu.

* Odstep: Okresla poziomg odlegtosé (w punktach) pomiedzy obrazami strony. Punkt to 0,35
mm (1/72 cala).

Petzanie Odstep

/
| 0

Nastepujace dodatkowe opcje drukowania broszury sg dostepne w niektorych sterownikach:
* Rysuj brzegi stron: Drukuje ramke wokot kazdej strony.

* Docelowy rozmiar papieru: Okresla rozmiar papieru dla broszury.

+ Z prawej do lewej: Odwraca kolejnos¢ stron w broszurze.

Aby wybra¢ drukowanie broszury:

Windows

1. Wybierz karte Uktad/Znak wodny.

2. Wybierz karte Uktad broszury.

3. Kiiknij przycisk Opcje Broszury, aby okresli¢ petzanie i odstep.

4. Jesli chcesz, wybierz pozycje Rysuj brzegi stron z listy rozwijanej.
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Macintosh

1. W oknie dialogowym Print (Drukuj) wybierz opcje Xerox Features (Funkcje Xerox), a
nastepnie opcje Layout/Watermark (Uktad/Znak wodny) z listy rozwijane;.

2. Wybierz opcje Enable for Booklet Printing (Wtacz drukowanie broszury).

3. Jesli chcesz, okresl petzanie i odstep za pomocg przycisku Booklet Options
(Opcje broszury).

4. Jesli chcesz, wybierz rozmiar papieru z listy rozwijanej Target Paper Size (Docelowy

rozmiar papieru).
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Korekcje koloru

W tej czesci opisano:

*  Wybor korekcji koloru strona 72

* Dostosowywanie koloru strona 72

+ Zaawansowane opcje koloru - Dopasowanie prasy strona 74
* Regulowanie automatycznej korekty koloru strona 75

Opcje korekcji koloru umozliwiajg symulowanie kolorow réznych urzadzen. Automatyczne to
domysina korekcja stosowana przy przetwarzaniu obrazu. W tabeli ponizej przedstawiono opcje,
ktére mozna uzyc.

Korekcja koloru Opis

Kolor automatyczny | Stosowana jest najlepsza korekcja koloréw dla kazdego elementu graficznego:
(zalecane) tekstu, grafiki i obrazow.

Jaskrawy kolor Tworzy jasniejsze i bardziej nasycone kolory.
Czarno-biaty Przeksztatca wszystkie kolory w czern, biel i odcienie szarosci.
Regulacja koloru Umozliwia dokonywanie niewielkich zmian oraz dostep do opcji Specjalne w

celu uzycia funkcji Dopasowanie prasy.

WYybor korekcji koloru

Windows
1. Wybierz karte Opcje koloru.

2. Wybierz pozadang korekcje koloru: Automatyczne, Jaskrawy kolor, Czarno-bialy lub
Regulacja koloru.

Macintosh

1. W oknie dialogowym Print (Drukuj) wybierz opcje Xerox Features (Funkcje Xerox), a
nastepnie opcje Color Options (Opcje koloru) z listy rozwijane;j.
2. Wybierz pozadang korekcje koloru z dostepnych opciji.

Dostosowywanie koloru

Windows

1. Wybierz karte Opcje koloru.

Wybierz opcje Regulacja koloru.

Kliknij przycisk Regulacja koloru.

Dokonaj odpowiednich zmian za pomocg suwakdéw w oknie dialogowym Regulacja koloru.
Kliknij przycisk OK, aby zapisa¢ zmiany.

o0
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Jesli chcesz dokona¢ dalszych zmian kolorow uzytych w pracy, mozesz przesungé
nastepujace suwaki:

Jasnos$¢: Przesuh suwak w prawo, aby rozjasni¢, lub w lewo, aby przyciemni¢ kolory w pracy
drukowania. Kolor biaty pozostaje kolorem biatym, a czarny czarnym.

Nasycenie: Przesuh suwak w prawo, aby zwiekszyé, lub w lewo, aby zmniejszy¢
intensywnos$¢ kolorow bez zmiany jasnosci.

Kontrast: Przesuh suwak w prawo, aby zwiekszy¢, lub w lewo, aby zmniejszy¢ kontrast.
Zwiekszanie kontrastu sprawia, ze nasycone kolory stajg sie bardziej nasycone, ciemne
kolory stajg sie ciemniejsze, a jasne kolory jasniejsze.

Niebieskozielony/czerwony: Przesun suwak, aby zmieni¢ balans miedzy kolorem cyjan a
czerwonym. Zwiekszenie zawartosci koloru cyjan powoduje zmniejszenie nasycenia koloru
czerwonego (jego dopetnienia) i odwrotnie.

Magenta/zielony: Przesun suwak, aby zmieni¢ balans miedzy kolorem magenta a
czerwonym. Zwiekszenie zawartosci koloru magenta powoduje zmniejszenie nasycenia
koloru zielonego (jego dopetnienia) i odwrotnie.

Zétty/niebieski: Przesun suwak, aby zmienié balans miedzy kolorem zéttym a niebieskim.
Zwiekszenie zawartosci koloru zéttego powoduje zmniejszenie nasycenia koloru
niebieskiego (jego dopetnienia) i odwrotnie.

Przyktadowe obrazy ulegajg zmianie wraz z ruchem suwakow. Aby wydrukowaé poczynione
zmiany, nazwe pliku, tryb jakosci druku i ustawienia koloru pracy na krawedzi papieru, zaznacz
pole Drukuj ustawienia na stronie.
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Zaawansowane opcje koloru - Dopasowanie prasy

Automatyczna korekcja koloru jest zaprojektowana tak, aby najlepiej odpowiadata kazdemu
elementowi, takiemu jak tekst, grafika czy obrazy. Jesli to konieczne, mozesz wybraé tabele
koloréw, ktéra ma by¢ uzyta dla tych elementéw podczas drukowania pracy.

Mozesz dokona¢ zmian w kolorach RGB, CMYK i kolorach punktowych, tak jak to
zaprezentowano w nastepujacej tabeli:

Kolor specjalny

automatyczny Opis

Kolor biurowy Steruje zmianami kolorow RGB.
Dopasowanie prasy Steruje zmianami koloréw CMYK.

Kolor punktowy Steruje dopasowaniem koloru punktowego.

Notatka: Karta Kolor punktowy zawiera opcje, ktéra umozliwia drukarce zarzadzanie
kolorami punktowymi.

Aby uzy¢é domysing tabele kolorow przypisang do konkretnego elementu karty, wybierz opcje
Automatyczne lub kliknij przycisk Resetuj.

Jesli to konieczne w danych okolicznosciach, mozesz wykona¢ dalsze zmiany koloréw w
zakresie jasnosci, nasycenia, kontrastu, balansu koloru cyjan i czerwonego, balansu koloru
magenta i zielonego oraz balansu koloru zéttego i niebieskiego w zakresie

konkretnego elementu.
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Regulowanie automatycznej korekty koloru

Windows

1.
2. Wybierz opcje Opcje Obrazu, a nastepnie wybierz opcje Konfiguracja koloru.
3.
4

Wybierz karte Zaawansowane.

Z menu rozwijanego Konfiguracja koloru wybierz opcje Specjalne.

Dokonaj zmian w ustawieniach Kolor specjalny automatyczny i kliknij przycisk OK, aby

zapisaC zmiany.
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Drukowanie dokumentow czarno-biatych

Aby wydruki byty czarno-biate:

Windows
1. Wybierz karte Opcje koloru.
2. Wybierz opcje Czarno-biaty.

Macintosh

1. W oknie dialogowym Print (Drukuj) wybierz opcje Xerox Features (Funkcje Xerox), a
nastepnie opcje Color Options (Opcje koloru) z listy rozwijane;.

2. Wybierz opcje Black and White (Czarno-biaty).
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Drukowanie przektadek

Przektadka (strona podziatu lub arkusz utatwiajacy przewracanie stron) moze byé wtozona po
pracy drukowania, pomiedzy kopiami pracy drukowania lub pomiedzy poszczegdlnymi stronami
pracy drukowania. Okresl tace uzywang jako zrodio stron przektadek.

Aby drukowac przektadki:

Windows

1. Wybierz karte Strony specjalne.

2. Wybierz opcje przektadek za pomocg okna dialogowego Dodaj przektadki.
3. Wybierz pozadane opcje.

Macintosh

1. W oknie dialogowym Print (Drukuj) wybierz opcje Xerox Features (Funkcje Xerox) z
listy rozwijanej.

2. Wybierz liste rozwijang Special Pages (Strony specjalne).

Kliknij pozycje Add Inserts (Dodaj przektadki).

4. Wybierz odpowiednie ustawienia opcji Insert Options (Opcje przektadek), Insert Quantity
(Liczba przektadek), Pages (Strony) i Paper (Papier).

w
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Drukowanie stron tytutowych

Strona tytutowa to pierwsza lub ostatnia strona dokumentu. Drukarka umozliwia wybranie innego
zrédia papieru dla strony tytutowej niz dla dokumentu gtéwnego. Na przyktad, mozna uzy¢
papieru firmowego jako pierwszej strony dokumentu lub uzyé papieru o duzej gramaturze na
pierwszg i ostatnig strone raportu.

+ Uzyj dowolnej dostepnej tacy papieru jako zrodta drukowania stron tytutowych.
* Sprawdz, czy strona tytulowa ma ten sam rozmiar co strona uzywana dla reszty dokumentu.

Jesli wybrany zostanie inny rozmiar w sterowniku niz w tacy wybranej jako zrodto stron
tytutowych, strony tytutowe zostang wydrukowane na tym samym papierze co
reszta dokumentu.

Dostepnych jest kilka opcji dla stron tytutowych:

+ Bez Oktadek: Drukuje pierwszg i ostatnig strone dokumentu z tej samej tacy to
reszta dokumentu.

+ Tylko przednia: Drukuje pierwszg strone na papierze z okreslonej tacy.

+ Tylko tylna: Drukuje ostatnig strone na papierze z okreslonej tacy.

* Przednia i tylna: takie same: Przednia i tylna strona sg drukowane z tej samej tacy.
* Przednia i tylna: rézne: Przednia i tylna strona sg drukowane z roznych tac.

Opcja

Strona tytutowa drukowania

Strony wydrukowane jako strona tytutowa

Pierwsza drukowanie Strona 1
jednostronne

Drukowanie Strony 1 2
dwustronne

Ostatnia drukowanie Ostatnia strona
jednostronne

Drukowanie Ostatnia strona
2-stronne
(strony
nieparzyste)

Drukowanie Ostatnie dwie strony
2-stronne
(strony

parzyste)
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Aby druga strona przedniej oktadki zostata pusta w przypadku drukowania dwustronnego, nalezy
pozostawi¢ pustg drugg strone w dokumencie do drukowania. Aby tylna oktadka dokumentu
pozostata pusta, patrz ponizsza tabela, aby uzyskac¢ informacje na temat wstawiania

pustych stron.

Ostatnia strona

Opcja drukowania Puste strony

tekstu
Drukowanie Dodaje jedng pustg strone na koricu dokumentu.
jednostronne
Drukowanie Nieparzyste Dodaje dwie puste strony na koricu dokumentu.
dwustronne — -

Parzyste Dodaje jedng pustq strone na korncu dokumentu.

Aby wydrukowac strone oktadki:

Windows

1. Wybierz karte Strony specjalne.

2. Kiliknij przycisk Dodaj oktadki.

3. Wybierz opcje oktadki i tace, ktéra ma by¢ uzywana, z okna dialogowego Dodaj oktadki.

Macintosh
1. W oknie dialogowym Print (Drukuj) wybierz ustawienie Cover Page (Strona tytutowa).
2. Wybierz opcje dokumentu Before (Przed) lub After (Po).

3. Wybierz wartos¢ opcji Cover Page Type (Typ strony tytutowej): standardowa,
sklasyfikowana, poufna, tajna, $cisle tajna lub niesklasyfikowana.

4. Mozesz tez poda¢ wymagany tekst w polu Billing Info (ID fakturowania:).

Notatka: W przypadku drukowania broszury, strony tytutowe musza by¢ wybrane jako Last
Page Paper Source (Zrédto papieru ostatniej strony).
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Drukowanie stron wyjgtkow

W tej czesci opisano:
» Okreslanie charakterystyki stron wyjatkéw - Windows strona 80
* OkreSlanie charakterystyki stron wyjgtkow - Macintosh strona 81

Drukarka umozliwia okres$lenie charakterystyki dowolnych stron w pracy drukowania, ktére
réznig sie od ustawien uzywanych dla pozostatych stron pracy.

Okreslanie charakterystyki stron wyjgtkow - Windows

1. Wybierz karte Strony specjalne.
2. Kiliknij przycisk Dodaj wyjatki.
3. Wybierz wyjatki za pomocg okna dialogowego Dodaj wyjatki.

Przyktad: Praca drukowania zawiera 30 stron, ktére nalezy wydrukowac na papierze o
standardowym rozmiarze, a takze dwie strony, ktére powinny by¢ wydrukowane na papierze
innego rozmiaru. W oknie dialogowym Dodaj wyjatki okresl charakterystyke tych dwoch stron
wyjatkow i wybierz alternatywny rozmiar papieru do uzycia.

» Strony: Okresl lokalizacje przektadek (strona lub zakres stron). Oddziel poszczegdlne strony
lub zakresy stron przecinkami. Okreslajac zakresy, korzystaj z mysinika. Na przyktad, aby
doda¢ przektadki po stronie 1, 6, 9, 10i 11, wpisz: 1, 6, 9-11.

* Papier: Podsumowanie dotyczace papieru przedstawia rozmiar, kolor i typ papieru
uzywanego na przektadki. Aby zmieni¢ papier, ktdéry ma zostac¢ uzyty na strony wyjatkow,
kliknij przycisk znajdujacy sie po prawej stronie podsumowania w celu otwarcia menu
rozwijanego stuzgcego do wyboru papieru. Menu to zawiera nastepujace pozycje:

* Inne rozmiary: Wybierz te pozycje menu, a nastepnie wybierz opcje Uzyj ustawien pracy
lub podaj rozmiar papieru na strony wyjatkéw.

* Inne kolory: Wybierz te pozycje menu, a nastepnie wybierz opcje Uzyj ustawien pracy lub
podaj kolor papieru na strony wyjatkow.

* Inny typ: Wybierz te pozycje menu, a nastepnie wybierz opcje Uzyj ustawien pracy lub
podaj typ papieru lub nosnika na strony wyjatkéw. Jesli wybierzesz opcje Wstepnie przyciete
Karty, zostanie otwarte okno dialogowe Wstepnie przyciete Karty.

* 2 stronne drukowanie: Wybierz, czy zadrukowywa¢ strony wyjatkoéw po jednej stronie, czy
po dwéch stronach:

* Uzyj ustawien pracy: Korzysta z ustawieh wiekszosci dokumentu.
* 1 stronne drukowanie: Zadrukowuje strony wyjatkow tylko po jednej stronie.

* 2 stronne drukowanie: Zadrukowuje strony wyjatkdw po obu stronach arkusza papieru, przy
czym obrazy sg drukowane tak, aby mozna byto spigé prace wzdtuz dtuzsze;j
krawedzi arkusza.

80 Drukarka wielofunkcyjna WorkCentre 6400
Poradnik uzytkownika



Drukowanie

2 stronne drukowanie: Zadrukowuje strony wyjatkdw po obu stronach arkusza papieru, przy
czym obrazy sg drukowane tak, aby mozna byto spig¢ prace wzdtuz dtuzszej
krawedzi arkusza.

Ustawienia pracy: Wyswietla atrybuty papieru, ktéry ma zosta¢ uzyty do wydrukowania
reszty dokumentu. Jesli wybierzesz opcje Uzyj ustawien pracy odnosnie jakiegokolwiek
atrybutu papieru (rozmiaru, koloru lub typu), ustawienie wyswietlone w tym miejscu jest
stosowane w przypadku strony wyjatku.

Okreslanie charakterystyki stron wyjgtkow - Macintosh

1.

w

W oknie dialogowym Print (Drukuj) wybierz opcje Xerox Features (Funkcje Xerox) z
listy rozwijanej.

Wybierz liste rozwijang Special Pages (Strony specjalne).

Kliknij Add Exceptions (Dodaj wyjatki).

Wybierz odpowiednie ustawienia opcji Pages (Strony), Paper (Papier) i 2-Sided Printing
(2 stronne drukowanie).
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Skalowanie

Mozna zmniejszy¢ lub powiekszy¢ obrazy strony podczas drukowania poprzez wybranie
wartosci skalowania z zakresu od 25% do 400%. Domysina wartos¢ to 100%.

XEROX

XEROX

XEROX

50% 100% 200%

Aby ustawi¢ skale druku:

Windows

1. Wybierz karte Papier/Wyjscie.

2. Kiiknij przycisk po prawej stronie podsumowania Papier i wybierz opcje Inne rozmiary.
3. Wybierz opcje z listy rozwijanej Opcje skalowania.
4

. W przypadku wybrania opcji Skaluj recznie wprowadz warto$¢ procentowg w
polu procentéw.

Macintosh

1. Wybierz opcje File (Plik).

2. Wybierz opcje Page Setup (Ustawienia strony).

3. Wybierz warto$¢ procentowg w polu Scale (Skaluj).

82  Drukarka wielofunkcyjna WorkCentre 6400
Poradnik uzytkownika



Drukowanie

Drukowanie znakow wodnych

Znak wodny to dodatkowy tekst, ktéry moze by¢ wydrukowany w poprzek jednej lub wiekszej
liczby stron. Na przyktad, przed rozpowszechnieniem dokumentu mozna ostemplowacé go,
wstawiajac jako znak wodny pewne okreslenia, takie jak Szkic lub Poufne.

Niektore sterowniki druku do systemu Windows pozwalaja;

utworzy¢ znak wodny;

edytowac tekst, kolor, potozenie i kat istniejagcego znaku wodnego;

umiesci¢ znak wodny na pierwszej lub na kazdej stronie dokumentu;

wydrukowac znak wodny na pierwszym planie lub w tle albo potgczenie go z pracg;
uzy¢ znaku wodnego w postaci grafiki;

uzy¢ znaku wodnego w postaci stempla godziny;

Notatka: Nie wszystkie aplikacje obstugujg drukowanie znaku wodnego.

Wybieranie, tworzenie i edycja znakéw wodnych

Windows

1.

Wybierz karte Uktad/Znak wodny.

* Aby uzy¢ istniejgcego znaku wodnego, wybierz go z listy rozwijanej Znak wodny.

* Aby zmodyfikowaé znak wodny, kliknij przycisk Edytuj, aby wyswietli¢ okno dialogowe
Edytor znaku wodnego.

* Aby utworzy¢ nowy znak wodny, wybierz opcje Nowy, a nastepnie uzyj okna dialogowego
Edytor znaku wodnego.

2. W liscie rozwijanej Znak wodny dla pozycji Opcije:

* Wybierz opcje drukowania znaku wodnego na pierwszym planie lub w tle albo potgczenie
go z praca.

* Wybierz opcje drukowania znaku wodnego na wszystkich stronach lub tylko na
pierwszej stronie.
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Macintosh

1.

2.

84

W oknie dialogowym Print (Drukuj) wybierz opcje Xerox Features (Funkcje Xerox) z

listy rozwijane;j.

Wybierz liste rozwijang Layout/Watermark (Uktad/Znak wodny).

+ Aby uzyc istniejgcego znaku wodnego, wybierz go z listy rozwijanej Watermark
(Znak wodny).

* Aby zmodyfikowaé znak wodny, kliknij przycisk Edit (Edytuj), aby wyswietli¢ okno
dialogowe Watermark Editor (Edytor znaku wodnego).

*  Aby utworzy¢ nowy znak wodny, wybierz opcje New (Nowy), a nastepnie uzyj okna
dialogowego Watermark Editor (Edytor znaku wodnego).

W liscie rozwijanej Watermark (Znak wodny) dla pozycji Options (Opcje):

* Wybierz opcje drukowania znaku wodnego na pierwszym planie lub w tle albo potaczenie
go z praca.

+  Woybierz opcje drukowania znaku wodnego na wszystkich stronach lub tylko na
pierwszej stronie.
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Drukowanie obrazow lustrzanych

Mozna drukowac strony jako obrazy lustrzane. Funkcja ta powoduje odbicie w poziomie
drukowanych stron.

Aby wydrukowacé obraz lustrzany:

Windows
1. Wybierz karte Zaawansowane.
2. Wybierz pozycje Tak dla opcji Wyjscie lustrzane w obszarze Opcje Obrazu.

Macintosh
1. W oknie dialogowym Print (Drukuj) wybierz opcje Xerox Features (Funkcje Xerox) z
listy rozwijane;j.
2. Wybierz liste rozwijang Advanced (Zaawansowane).
3. Wybierz pozycje Enabled (Wtaczone) z rozwijanej listy Mirrored Output (Wyjscie lustrzane).
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Tworzenie | zapisywanie niestandardowych
rozmiarow

Papier o niestandardowym rozmiarze mozna tadowac wytgcznie do tacy 1. Mozna zapisaé
ustawienia dotyczace niestandardowego rozmiaru papieru w obstugiwanym sterowniku drukarki.
Poniewaz te niestandardowe rozmiary sg zapisywane w systemie operacyjnym komputera, sg
dostepne w kazdej aplikaciji.

Notatka: W celu uzyskania szczegotowych informacji dotyczacych tadowania papieru o
niestandardowym rozmiarze i drukowania na nim, patrz Drukowanie na papierze o rozmiarze
niestandardowym strona 60.

Aby utworzy¢ i zapisac rozmiar niestandardowy:

Windows

1. Wybierz karte Papier/Wyjscie.

2. Kiliknij przycisk po prawej stronie podsumowania Papier i wybierz opcje Inne rozmiary.

3. W oknie dialogowym Rozmiar Papieru wybierz opcje Nowy z listy rozwijanej Rozmiar
papieru wyjsciowego.

4. W oknie dialogowym Nowy rozm. spec. podaj nazwe opisowg w polu Nazwa oraz wymiary
w polu Szerokos¢ i Wysokosé.

5. Kiliknij przycisk OK.

Macintosh
1. Wybierz opcje Page Setup (Ustawienia strony) z menu File (Plik).

2. Zlisty Paper Size (Rozmiar papieru) wybierz pozycje Manage Custom Sizes (Zarzadzaj
rozmiarami niestandardowymi).

3. Kiliknij przycisk +, aby doda¢ nowy niestandardowy rozmiar strony.

4. Podaj nazwe opisowg niestandardowego rozmiaru strony oraz wprowadz informacje o
rozmiarze strony i marginesie.
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Powiadomienie o zakonczeniu pracy

Mozna wybrac¢ powiadamianie po zakohczeniu drukowania pracy. W prawym rogu ekranu
komputera wyswietlany jest komunikat z nazwa pracy i nazwg drukarki, na ktérej
zostata wydrukowana.

Notatka: Ta funkcja jest dostepna tylko wtedy, gdy drukarka jest podtaczona do komputera za
pomoca sieci.
Aby wigczyé powiadomienie o zakohczeniu pracy:

Windows
1. W dolnej czesci dowolnej zaktadki kliknij przycisk Dalsze stany.
2. Wybierz opcje z menu Poinformuj.
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Drukowanie specjalnych typow pracy

Na karcie Papier/Wyjs$cie mozna wybrac¢ jeden z nastepujacych specjalnych typéw pracy:
* Drukowanie i usuwanie zabezpieczonych prac drukowania strona 88

* Drukowanie zestawu prébnego strona 88

* Opodznione drukowanie strona 89

+ Zapisywanie pracy drukowania w drukarce strona 89

*  Wysylanie pracy drukowania do faksu strona 89

Notatka: W przypadku uzywania komputera Macintosh wybierz pozycje Xerox Features
(Funkcje Xerox) z menu rozwijanego, a nastepnie wybierz opcje Job Type (Typ pracy).

Drukowanie i usuwanie zabezpieczonych prac drukowania

Funkcja zabezpieczonych prac drukowania umozliwia drukowanie pracy dopiero po wybraniu na
panelu sterowania nazwy uzytkownika i wprowadzeniu hasta cyfrowego o dtugosci 4-10 znakow.

Zabezpieczone prace drukowania

1. Wybierz opcje Zabezpieczone z menu rozwijanego Typ pracy.
2. Podaj hasto cyfrowe o dtugosci 4-10 znakow.
3. Nacisnij przycisk OK i wydrukuj prace.

Drukowanie i usuwanie zabezpieczonych prac przy drukarce

1. Nacisnij przycisk Stan Pracy na panelu sterowania.

2. Wyszukaj dokument na liscie prac. Wybierz prace i nacisnij przycisk Zwolnij, aby
wydrukowac¢ pozostate kopie, lub nacisnij przycisk Usun, aby usuna¢ prace.

Drukowanie zestawu probnego

Praca typu Prébka umozliwia wystanie pracy o wielu egzemplarzach, wydrukowanie
egzemplarza probnego pracy i wstrzymanie drukowania pozostatych egzemplarzy. Po
przejrzeniu egzemplarza prébnego, mozna zwolni¢ lub usuna¢ pozostate egzemplarze.

Drukowanie zestawu prébnego

1. Wybierz opcje Prébka z menu rozwijanego Typ pracy.
2. Nacisnij przycisk OK i wydrukuj prace.

88  Drukarka wielofunkcyjna WorkCentre 6400
Poradnik uzytkownika



Drukowanie

Drukowanie i usuwanie pracy przy drukarce

1. Naci$nij przycisk Stan Pracy na panelu sterowania.

2. Wyszukaj dokument na liscie prac. Wybierz prace i nacisnij przycisk Zwolnij, aby
wydrukowaé pozostate kopie, lub nacisnij przycisk Usun, aby usung¢ prace.

Opoznione drukowanie

Aby ustawié godzine, o ktérej praca ma zosta¢ wydrukowana:

1. Wybierz opcje Op6znione druk. z menu rozwijanego Typ pracy.

2. Uzyj strzatki w gore i strzatki w dot, by ustawi¢ godzine drukowania, a nastepnie wybierz
opcje OK.

3. Nacisnij przycisk OK i wydrukuj prace.

Zapisywanie pracy drukowania w drukarce

Zapisuje prace w drukarce, tak aby mozna jg byto wydrukowac¢ z poziomu panelu sterowania.
Praca nie jest usuwana po wydrukowaniu.

1. Wybierz opcje Zapisana praca z menu rozwijanego Typ pracy.
2. Ustaw wartoéci opcji w oknie dialogowym Zapisana praca, a nastepnie wybierz przycisk OK.
3. Nacisnij przycisk OK i wydrukuj prace. Praca zostanie zapisana w drukarce.

Aby wydrukowac lub usunaé prace przy drukarce:
1. Naci$nij przycisk Stan Pracy na panelu sterowania.

2. Wyszukaj dokument na liscie prac. Wybierz prace i nacisnij przycisk Zwolnij, aby
wydrukowaé pozostate kopie, lub nacisnij przycisk Usun, aby usung¢ prace.

Wysytanie pracy drukowania do faksu

1. Wybierz opcje Faks z menu rozwijanego Typ pracy.
2. Ustaw wartosci opcji w oknie dialogowym Faks, a nastepnie wybierz przycisk OK.
3. Nacisnij przycisk OK, aby wystac faks.
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Kopiowanie

Ten rozdziat zawiera:

+ Kopiowanie podstawowe strona 92

+ Dostosowywanie opcji kopiowania strona 94
* Zarzadzanie funkcjami kopiowania strona 114
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Kopiowanie
Kopiowanie podstawowe

Aby wykonac kopie:

1. Nacisnij przycisk Wyczy$¢ wszystko znajdujacy sie po prawej stronie panelu sterowania,
aby wyczyscic¢ ustawienia z poprzedniej pracy.

2. Zataduj dokumenty oryginalne. Uzyj szyby dokumentow, aby wykona¢ kopie pojedyncze, lub
podajnika dokumentéw w przypadku wielu stron.

Notatka: Podajnik dokumentéw rozpoznaje wytacznie rozmiar A5, ISO B5, A4, Letter, Legal i
Pocztéwka. Dostosuj prowadnice na podajniku dokumentéw do rozmiaru papieru,
ktérego uzywasz.

Szyba dokumentéw Podajnik dokumentéw

Unie$ pokrywe podajnika dokumentow i Umies¢ oryginaty strong zadrukowang w
umiesc¢ oryginat strong zadrukowana w dét gore, gorna czescia strony skierowang w

w kierunku tylnego lewego rogu szyby strone otworu podajnika. Dostosuj prowadnice
dokumentoéw. Oryginat musi by¢ ustawiony papieru, aby dopasowac je do oryginatow.

réwno wzgledem oznaczenia rozmiaru
papieru na krawedzi szyby.

3. Na ekranie dotykowym panelu sterowania wybierz przycisk Kopiuj.
4. Za pomocg klawiatury po prawej stronie panelu sterowania podaj liczbe kopii.
5. Liczba kopii widnieje w gornym prawym rogu ekranu dotykowego.
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Jesli chcesz, zmien ustawienia kopiowania — patrz Dostosowywanie opcji kopiowania

strona 94.

Nacisnij zielony przycisk Start znajdujacy sie po prawej stronie panelu sterowania.

« Jedli oryginaty zostaly umieszczone w podajniku dokumentéw, kopiowanie bedzie trwato
do momentu oproznienia podajnika.

« Jedli oryginat zostat utozony na szybie dokumentéw i wybrano opcje umieszczajacg
wiecej niz jeden obraz na wydruku, w gornej czesci ekranu dotykowego zostanie
wyswietlona informacja, gdy konieczne bedzie umieszczenie na szybie nastepnego
oryginatu. Nacisnij przycisk Start, aby zeskanowac¢ nastepny oryginat.

* Aby anulowa¢ drukowanie kopii, nacisnij przycisk Stop znajdujacy sie po prawej stronie
panelu sterowania.
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Dostosowywanie opcji kopiowania

W tej czesci opisano:

* Ustawienia podstawowe strona 94

* Regulacja jakosci obrazu strona 98

* Ustawienia uktadu strona 100

* Dostosowywanie formatu wyjscia strona 104
+ Kopiowanie zaawansowane strona 111

Ustawienia podstawowe

Uzyj karty Kopiuj do zmiany nastepujgcych podstawowych ustawien:
* Wybieranie kopii kolorowych lub czarno-biatych strona 94

* Pomniejszanie i powiekszanie obrazu strona 95

* Woybieranie tacy uzywanej do kopii strona 96

» Okreslanie oryginatéw dwustronnych lub kopii strona 96

* Uktadanie kopii strona 97

» Zszywanie kopii strona 97

Wybieranie kopii kolorowych lub czarno-biatych

Jesli dokument oryginalny jest kolorowy, mozesz utworzy¢ kopie petnokolorowe, jednokolorowe
lub czarno-biate.

Aby wybraé kolor wyj$ciowy:
1. Uzyskaj dostep do karty Kopiuj na ekranie dotykowym.
2. Jesli chcesz, aby kolory kopii byty zalezne od oryginatu:
a. Wybierz pozycje Autom. Wykrycie. Kolorowe oryginaty sg kopiowane w kolorze,
natomiast czarno-biate oryginaty sg kopiowane jako czarno-biate.

Notatka: Jesli kolorowe fragmenty stanowig niewielkg czes¢ oryginatu lub gdy wiekszosé
oryginatu jest czarno-biata, uzycie funkcji automatycznego wykrywania moze spowodowac
wydrukowanie kopii czarno-biatych.
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Aby sie upewni¢, ze obraz jest drukowany w kolorze:

a. Wybierz pozycje Wiecej.

b. Wybierz pozycje Kolor w oknie Wyjscie koloru.

c. Nacisnij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym gérnym narozniku okna.

Jesli chcesz, aby kopie byty drukowane w odcieniach jednego koloru:

a. Wybierz pozycje Wiecej.

b. Wybierz pozycje Jeden kolor w oknie Wyscie koloru.

c. Wybierz jeden z szesciu koloréw.

d. Nacisnij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym gérnym narozniku okna.

Aby wydruki byty czarno-biate:
a. Wybierz pozycje Czarno-biaty. Kolory oryginatu sa przeksztatcane na odcienie szarosci.

Pomniejszanie i powiekszanie obrazu

Obraz mozna zmniejszy¢ do 25% rozmiaru oryginatu lub powiekszy¢ do 400%
rozmiaru oryginatu.

Aby zmniejszy¢ lub powiekszy¢ obraz:

1.
2.

3.

Uzyskaj dostep do karty Kopiuj na ekranie dotykowym.

Aby zmniejszy¢ lub powiekszy¢ obraz proporcjonalnie, nacisnij przycisk minusa lub plusa w
celu zmiany wartosci procentowej widocznej w polu w oknie lub uzyj klawiatury do
wprowadzenia wartosci procentowe.

Aby zmniejszy¢ lub powiekszy¢ obraz proporcjonalnie o wstepnie zadany krok, np. w celu
dopasowania wydruku do okreslonego rozmiaru papieru:

a. Nacisnij przycisk Wiecej znajdujacy sie w dolnym lewym narozniku okna.

b. Wybierz pozycje Proporcjonalne % znajdujaca sie po lewej stronie okna
Zmniejszenie/Powiekszenie.

c. Wybierz jedno z zadanych ustawien.
Notatka: Do zmiany warto$ci procentowej mozesz tez uzy¢ przyciskéw strzafki.

d. Jesli chcesz, aby obraz byt wysrodkowany na stronie, wybierz opcje Auto Srodkowanie.
e. Nacisnij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym gérnym narozniku okna.
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4.

Aby zmniejszy¢ lub zwiekszy¢ szerokos¢ i dtugos¢ obrazu o rézne wartosci procentowe:
a. Nacisnij przycisk Wiecej znajdujacy sie w dolnym lewym narozniku okna.

b. Wybierz pozycje Niezalezne %X-Y znajdujacy sie po lewej stronie okna
Zmniejszenie/Powiekszenie.

c. Uzyj przyciskow strzatki do zmiany wartosci procentowej tak, aby wyskalowaé szerokosc
(os$ X) obrazu.

d. Uzyj przyciskéw strzatki do zmiany wartosci procentowej tak, aby wyskalowac dtugosc¢
(0$Y) obrazu.

Notatka: Mozesz tez wybrac jedno z zadanych ustawien.

e. Jesli chcesz, aby obraz byt wysrodkowany na stronie, wybierz opcje Auto Srodkowanie.
f. Nacisnij przycisk Zapisz znajdujgcy sie w prawym gérnym narozniku okna.

Wybieranie tacy uzywanej do kopii

Czasami kopie tworzy sie na papierze firmowym, kolorowym albo na foliach.

Aby wybraé tace uzywang do kopii:

1.
2.
3.

Uzyskaj dostep do karty Kopiuj na ekranie dotykowym.

Wybierz jedng z tac wyszczegdlnionych w obszarze Dostarczanie Papieru.
Jesli chcesz wybrac inng tace:

a. Wybierz pozycje Wiecej.

b. Wybierz tace.

c. Nacisnij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym goérnym narozniku okna.

Notatka: Wybierz pozycje Automatyczny wyboér, aby drukarka automatycznie uzywata tac
zawierajgcych odpowiedni rozmiar papieru.

Okreslanie oryginatéw dwustronnych lub kopii

Gdy uzywasz podajnika dokumentéw do obstugi oryginatéw dwustronnych, w przypadku
skanowania mogg one by¢ skanowane jedno- lub dwustronnie. Mozna roéwniez utworzy¢ jedno-
lub dwustronne kopie.

Aby wybrac strony do skopiowania i wydrukowania:

1.
2.

96

Przejdz do karty Kopiowanie na ekranie dotykowym.

Wybierz jedng z nastepujacych opcji w obszarze 2 Stronne Kopiowanie.

* 1 —>1 stronne: Skanuje tylko jedng strone oryginatow i tworzy jednostronne kopie.
* 1 -—> 2 stronne: Skanuje tylko jedng strone oryginatéw i tworzy dwustronne kopie.

* 2 -—> 2 stronne: Skanuje obie strony oryginatéw i tworzy dwustronne kopie.

+ 2 —>1 stronne: Skanuje obie strony oryginatow i tworzy jednostronne kopie.

Jesli wybrano kopie dwustronne i chcesz, by obrazy na drugiej stronie byty obrécone o
180 stopni, wybierz opcje Obroét Strony 2.
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Uktadanie kopii

W przypadku wykonywania kilku kopii wielostronicowego dokumentu kopie moga zosta¢
automatycznie utozone. Na przykiad, jesli wykonujesz trzy jednostronne kopie
szesciostronicowego dokumentu, kopie sg drukowane w tej kolejnosci, gdy wybrano uktadanie:

1,2,3,4,5,6;1,2,3,4,5,6;1,2,3,4,5,6
Jesli kopie nie majg zostac utozone, sg drukowane w tej kolejnosci:
1,1,1,2,2,2,3,3,3,4,4,4,5,5,5,6,6,6

Aby wybraé, ze kopie majg lub nie majg zostaé utozone:

1. Przejdz do karty Kopiowanie na ekranie dotykowym.

2. Jesli kopie majg zosta¢ utozone, wybierz pozycje Utozone w obszarze Wyjscie Kopii.

3. Jesli nie chcesz, aby kopie zostaty utozone, wybierz opcje Nieutozone. Jesli zainstalowany
jest finisher:

a. Nacisnij przycisk Wiecej w obszarze Wyjscie Kopii.

b. Wybierz opcje Nieutozone w obszarze Uktadanie po prawej stronie okna.
c. Jesli chcesz, aby kopie byty tez zszyte, zobacz Zszywanie kopii strona 97.
d. Nacisnij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym gornym rogu okna.

Zszywanie kopii

Jesli drukarka jest wyposazona w finisher, kopie mogg zostaé¢ automatycznie zszyte
po wydrukowaniu.

Aby wybra¢ zszywanie:
1. Przejdz do karty Kopiowanie na ekranie dotykowym.
2. Jesli oryginat jest:
a. W orientacji pionowej, wybierz opcje 1 zszywka (pionowo) w obszarze Wyjscie Kopii.
Zszywka zostanie umieszczona w lewym gérnym rogu strony.
b. W orientacji poziomej, wybierz opcje 1 zszywka (poziomo) w obszarze Wyj$cie Kopii.
Zszywka zostanie umieszczona w prawym gornym rogu poziomego obrazu.
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Regulacja jakosci obrazu

Uzyj karty Jakos$é Obrazu do zmiany nastepujacych ustawien jakosci obrazu:
* Okreslanie typu oryginatu strona 98

* Regulowanie jasnosci, ostrosci i nasycenia strona 98

* Odmiany automatycznego usuwania tta strona 99

* Regulacja kontrastu strona 99

* Wybieranie zadanych ustawien koloru strona 99

* Regulacja balansu koloréw strona 100

Okreslanie typu oryginatu

Skaner optymalizuje jako$¢ obrazu kopii w zaleznosci od typu obrazéw dokumentu oryginalnego
i sposobu jego wykonania.

Aby okresli¢ typ oryginatu:
1. Przejdz do karty Kopiowanie na ekranie dotykowym, a nastepnie nacisnij karte
Jakosé Obrazu.
2. Nacisnij przycisk Typ Oryginatu.
3. W oknie Typ Oryginatu:
a. Po lewej stronie okna wybierz typ zawartosci dokumentu oryginalnego.
b. Wybierz metode wykonania oryginatu, jesli jest dostepna.
c. Nacisnij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym gornym rogu okna.

Regulowanie jasnosci, ostrosci i nasycenia
Mozesz rozjasni¢ lub przyciemnic¢ kopie. Mozesz tez dostosowac ostros¢ i nasycenie kopii.

Aby dostosowac te opcje obrazu:

1. Przejdz do karty Kopiowanie na ekranie dotykowym, a nastepnie nacisnij karte
Jakosé Obrazu.

2. Nacisnij przycisk Opcje Obrazu.
3. W oknie Opcje Obrazu:
a. Jesli chcesz, przesuh pierwszy suwak, aby rozjasnic¢ lub przyciemnic¢ obraz.
b. Jesli chcesz, przesun drugi suwak, aby wyostrzy¢ lub zmiekczy¢ obraz.
c. Jesli chcesz, przesun trzeci suwak, by zmieni¢ obraz na bardziej lub mniej jaskrawy.
d. Nacisnij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym gornym rogu okna.
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Odmiany automatycznego usuwania tia

Gdy uzywasz oryginatéw wydrukowanych na cienkim papierze, tekst lub obrazy wydrukowane po
jednej ze stron papieru moga niekiedy by¢ widoczne po przeciwnej stronie arkusza. Aby nie byty
one widoczne na kopii, uzyj ustawienia Automatyczna Eliminacja w celu zmniejszenia
wrazliwosci skanera na roznice odcieni tha.

Aby zmienic¢ to ustawienie:

1. Przejdz do karty Kopiowanie na ekranie dotykowym, a nastepnie nacisnij karte
Jakosé Obrazu.

2. Nacisnij przycisk Ulepszenie Obrazu.

3. Po lewej stronie okna Ulepszenie Obrazu wybierz opcje Automatyczna Eliminacja lub
Wyt. w obszarze Eliminacja Tia.

4. Nacisnij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym goérnym rogu okna.

Regulacja kontrastu

Aby zmniejszy¢ lub zwiekszy¢ kontrast kopii:

1. Przejdz do karty Kopiowanie na ekranie dotykowym, a nastepnie nacisnij karte
Jakosé Obrazu.

2. Nacisnij przycisk Ulepszenie Obrazu.
Posrodku okna Ulepszenie Obrazu wybierz opcje Reczny Kontrast.
4. Po prawej stronie okna przesun suwak, by wybra¢ wiekszy lub mniejszy kontrast.

w

Notatka: Jesli wybierzesz pozycje Normalne, czyli Srodkowa pozycje suwaka, kontrast nie
ulegnie zmianie.

5. Nacisnij przycisk Zapisz znajdujgcy sie w prawym gérnym rogu okna.

Wybieranie zadanych ustawien koloru

Gama koloréw dokumentu moze zosta¢ dostosowana zgodnie z okreslonymi zadanymi
ustawieniami. Na przykfad, kolory mogg zosta¢ zmienione na cieplejsze lub zimniejsze.

Aby wybra¢ zadane ustawienie koloru:

1. Przejdz do karty Kopiowanie na ekranie dotykowym, a nastepnie nacisnij karte
Jakos¢ Obrazu.

2. Nacisnij przycisk Zadane ustawienia koloru.
3. W oknie Zadane Ustawienia Koloru:

a. Po lewej stronie okna wybierz zadane ustawienie koloru. Przykladowe obrazy prezentujg
zmiany dokonywane w kolorach.

b. Jesli nie chcesz zmieniac kolorow, wybierz pozycje Wyt..
c. Nacisnij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym goérnym rogu okna.
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Regulacja balansu koloréw

Balans koloréw dokumentu mozna zmieni¢, dostosowujgc ogdlny wyglad koloréw na kopiach.

Aby dostosowac balans koloréw:

1.

Przejdz do karty Kopiowanie na ekranie dotykowym, a nastepnie nacisnij karte
Jakos¢ Obrazu.

Nacisnij przycisk Réwnowaga Koloru.

Aby wyregulowaé nasycenie wszystkimi czterema kolorami (cyjan, magenta, zotty i czarny).
a. Wybierz pozycje Kolor Podstawowy w obszarze Rownowaga Koloru.

b. Przesun suwaki, aby dostosowac¢ poziomy kazdego koloru.

Aby wyregulowaé poziomy nasycenie Swiatet, tonow posrednich i cieni w zaleznosci
od koloru:

a. Wybierz pozycje Kolor Zaawansowany w obszarze Rownowaga Koloru.
b. Wybierz kolor.

c. Przesun suwaki, aby wyregulowaé poziomy swiatet, tonéw posrednich i cieni.
d. Powtdrz krok 4b i 4c dla innych koloréw.

Nacisnij przycisk Zapisz znajdujgcy sie w prawym gornym rogu okna.

Ustawienia uktadu

Uzyj karty Ustawienia Ukfadu, aby zmieni¢ nastepujgce ustawienia:

Okreslanie orientacji oryginatu strona 100
Okreslanie rozmiaru oryginatu strona 101
Kopiowanie ksigzki strona 101
Przesuwanie obrazu strona 102
Odwracanie obrazéw strona 103

Okreslanie orientacji oryginatu

Jesli planujesz automatyczne zszywanie kopii, okre$l orientacje:

1.

2.
3.

Przejdz do karty Kopiowanie na ekranie dotykowym, a nastepnie nacisnij karte Ustawienia
Uktadu.

Nacisnij przycisk Ukierunkowanie Oryginatu.

Po lewej stronie okna Ukierunkowanie Oryginatu wybierz orientacje obrazow
oryginalnego dokumentu.

Nacisnij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym gornym rogu okna.
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Okreslanie rozmiaru oryginatu

Aby okresli¢ rozmiar oryginatu w celu skopiowania odpowiedniego obszaru:

1.

2.
3.

Przejdz do karty Kopiowanie na ekranie dotykowym, a nastepnie nacisnij karte Ustawienia
Uktadu.

Nacisnij przycisk Rozmiar Oryginatu.

Jesli chcesz, aby drukarka wykonata skanowanie wstepne pierwszej strony oryginatéw w
celu okres$lenia obszaru do skanowania, wybierz opcje Automatyczne Wykrycie po lewej
stronie okna Rozmiar Oryginatu.

Notatka: Podajnik dokumentéw rozpoznaje tylko papier rozmiaru A5, ISO B5, A4, Letter,
Legal i Pocztéwka.
Jesli obszar, ktory ma by¢ skanowany, odpowiada konkretnemu rozmiarowi papieru:

a. Wybierz pozycje Obszary wstepnie ustawionego skanowania po lewej stronie okna
Rozmiar Oryginatu.

b. Posrodku okna wybierz rozmiar papieru. Prawa strona okna zawiera schemat obszaru,
ktéry ma by¢ skanowany.

Aby okredli¢ obszar do skanowania:

a. Wybierz pozycje Specjalne obszary skanowania po lewej stronie okna Rozmiar
Oryginatu.

b. Uzyj przyciskow strzatki do okreslenia dlugosci i szerokosci obszaru skanowania.

Jesli oryginat zawiera strony réznych rozmiaréw, wybierz pozycje Oryg. réznych rozmiaréw
po lewej stronie okna Rozmiar Oryginatu.

Nacisnij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym gornym rogu okna.

Kopiowanie ksigzki

W przypadku kopiowania ksigzki, czasopisma lub broszury mozna skopiowa¢ lewg strone, prawg
strone lub obie strony na jednym arkuszu.

Notatka: Do wykonywania kopii ksigzek, czasopism i broszur stuzy szyba dokumentéw. Nie
umieszczaj zszytych oryginatéw w podajniku dokumentow.

Aby skopiowac obrazy z ksigzki:

1.

Przejdz do karty Kopiowanie na ekranie dotykowym, a nastepnie nacisnij karte Ustawienia
Uktadu.

Nacisnij przycisk Kopiowanie Ksiazki.

Jesli chcesz skopiowac otwartg ksigzke jako jeden obraz, wybierz pozycje Wyl. po lewej
stronie okna Kopiowanie Ksigzki.

Jesli chcesz skopiowac lewa i prawa strone otwartej ksigzki jako dwa obrazy:

a. Wybierz pozycje Obie strony po lewej stronie okna Kopiowanie Ksigzki.

b. Jesli chcesz, uzyj przyciskéw strzatki do okreslenia, na jakiej szerokosci zszycie ma
zostac usuniete z obrazu. Zszycie to odlegto$¢ miedzy lewg a prawg strona.
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5. Jesli chcesz skopiowac tylko lewg strone otwartej ksigzki:
a. Wybierz pozycje Tylko Lewa Strona po lewej stronie okna Kopiowanie Ksigzki.

b. Jesli chcesz, uzyj przyciskow strzatki do okreslenia, na jakiej szerokosci krawedz zszycia
ma zosta¢ usunieta z obrazu.

6. Jesli chcesz skopiowac tylko prawg strone otwartej ksigzki:
a. Wybierz pozycje Tylko Prawa Strona po lewej stronie okna Kopiowanie Ksiazki.

b. Jesli chcesz, uzyj przyciskéw strzatki do okreslenia, na jakiej szerokosci krawedz zszycia
ma zostaé usunieta z obrazu.

7. Nacisnij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym gérnym rogu okna.

Przesuwanie obrazu

Mozesz zmieni¢ rozmieszczenie obrazu na stronie kopii. Jest to przydatne zwtaszcza wtedy, gdy
obraz jest mniejszy niz rozmiar strony.

Notatka: Musisz ustawic oryginaty strong zadrukowang w gére, gorg w strone urzadzenia
(podajnik dokumentow) lub strong zadrukowang w dét, gorg w lewg strong
(szyba dokumentow).

Aby zmieni¢ rozmieszczenie obrazu:

1. Przejdz do karty Kopiowanie na ekranie dotykowym, a nastepnie nacisnij karte
Ustawienia Uktadu.

2. Nacisnij przycisk Przesuniecie Obrazu.

3. Jesli chcesz, aby obraz byt wysrodkowany na stronie, wybierz pozycje Auto Srodkowanie
po lewej stronie okna Przesuniecie Obrazu.

4. Jesli chcesz okresli¢ potozenie obrazu:
a. Wybierz pozycje Przesuniecie Marginesu po lewej stronie okna Przesuniecie Obrazu.
b. Uzyj przyciskéw strzatki do okreslenia przesuniecia pierwszej strony w pionie i poziomie.
c. Jesli wybrano kopie dwustronne, uzyj przyciskéw strzatki do okreslenia przesuniecia
drugiej strony w pionie i poziomie lub wybierz pozycje Lustrzane, Strona 1.

Notatka: Jesli wczeéniej zapisano zadane ustawienia, nie mozna wybra¢ zadanego
ustawienia w lewym dolnym rogu okna.

5. Nacisnij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym gérnym rogu okna.

Usuwanie krawedzi kopii

Mozesz wyczysci¢ krawedzie kopii, dzieki czemu niechciane fragmenty nie bedg drukowane. W
tym celu nalezy okresli¢ margines do usuniecia po prawej i lewej stronie oraz na gérze i/lub
dole strony.

Aby usung¢ krawedzie kopii:

1. Przejdz do karty Kopiowanie na ekranie dotykowym, a nastepnie nacisnij karte Ustawienia
Uktadu.

2. Nacisnij przycisk Kasowanie Krawedzi.
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3. Jesli chcesz usung¢ taki sam margines przy kazdej krawedzi:
a. Wybierz pozycje Wszystkie Krawedzie po lewej stronie okna Kasowanie Krawedzi.

b. Uzyj przyciskow strzatki do okreslenia szerokosci marginesu przy kazdej krawedzi
pierwszej strony.

4. Jesli chcesz okresli¢ rozne marginesy stron do usuniecia:
a. Wybierz pozycje Poszczegodlne krawedzie po lewej stronie okna Kasowanie Krawedzi.
b. Uzyj przyciskdw strzatki do okreslenia szerokosci marginesu przy kazdej krawedzi.

c. Jesli wybrano kopie dwustronne, wybierz karte Strona 2 posrodku okna, a nastepnie uzyj
przyciskow strzatki do okre$lenia szerokosci marginesu przy kazdej krawedzi strony
drugiej lub wybierz pozycje Lustrzane, Strona 1.

Notatka: Jesli wczeéniej zapisano zadane ustawienia, np. kasowanie marginesu ze wzgledu
na uzycie dziurkacza, nie mozna wybrac¢ zadanego ustawienia w lewym dolnym rogu okna.

5. Nacisnij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym goérnym rogu okna.

Odwracanie obrazow

Mozna wydrukowac kopie obrazu oryginatu jako jego odbicie lustrzane. Powoduje to odbicie
obrazu w poziomie na stronie.

Mozna wydrukowac kopie obrazu oryginatu jako jego negatyw. Powoduje to zamiane obszaréw
ciemnych na jasne w obrazie.

Aby odbi¢ obrazy:

1. Przejdz do karty Kopiowanie na ekranie dotykowym, a nastepnie nacisnij karte
Ustawienia Uktadu.

2. Nacisnij przycisk Obraz Odwrocony.

3. Jesli chcesz, aby kopie stanowity odbicie lustrzane oryginatéw, wybierz opcje Obraz
Lustrzany po lewej stronie okna Obraz Odwrécony. Wartoscig domys$ing jest Normalny
Obraz - funkcja ta nie powoduje odbicia obrazow.

4. Jesli chcesz, aby kopie stanowity negatyw oryginatéw, wybierz opcje Obraz Negatywowy po
lewej stronie okna Obraz Odwrécony. Wartoscig domysing jest Obraz Pozytywowy —
funkcja ta nie powoduje zamiany jasnych i ciemnych obszardéw obrazu.

5. Nacisnij przycisk Zapisz znajdujgcy sie w prawym goérnym rogu okna.
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Dostosowywanie formatu wyjscia

Uzyj karty Format Wyj$cia, aby dokonac¢ nastepujgcych zmian:
* Tworzenie broszury strona 104

* Uwzglednianie oktadek strona 104

» Kontrola paginacji strona 106

* Dodawanie przekfadek strona 106

*  Okreslanie stron wyjatkéw strona 107

* Dodawanie adnotacji strona 108

» Wstawianie przekfadek folii strona 109

* Drukowanie wielu obrazéw na arkuszu papieru strona 110
» Powtarzanie obrazéw na arkuszu papieru strona 110

Tworzenie broszury

Kopie moga by¢ wydrukowane w formie matej ksigzki, ktéra zawiera zmniejszone obrazy stron.
Kazdy arkusz papieru przedstawia wtedy dwie strony oryginatu obok siebie. Obrazy sg
drukowane w prawidtowej kolejnosci, tak aby mozna byto zgig¢ i zszy¢ strony w celu
utworzenia broszury.

Notatka: W tym trybie drukarka nie drukuje kopii az do zeskanowania wszystkich oryginatow.

Aby utworzy¢ broszury:

1. Przejdz do karty Kopiowanie na ekranie dotykowym, a nastepnie nacisnij karte
Format Wyjscia.

Nacisnij przycisk Tworzenie Broszury.

Po lewej stronie okna Tworzenie Broszury wybierz opcje Wh..

Nacisnij przycisk Zapisz znajdujgcy sie w prawym gornym rogu okna.

Wybierz opcje Oryginaly jednostronne lub Oryginaty dwustronne i jesli chcesz, zmien
wartos¢ opcji Podawanie papieru.

Al

Uwzglednianie oktadek

Mozesz wydrukowac pierwszg i/lub ostatnig strone pracy kopiowania na papierze z innej tacy.
Ta taca moze zawiera¢ papier kolorowy lub o duzej gramaturze. Oktadki moga by¢ puste
lub zadrukowane.

Notatka: Papier uzywany na oktadki musi by¢ tego samego rozmiaru co papier uzywany do
wydrukowania reszty dokumentu.

Aby wybrac typ oktadek i tace zawierajgca papier na oktadki:

1. Przejdz do karty Kopiowanie na ekranie dotykowym, a nastepnie nacisnij karte
Format Wyjscia.

2. Nacisnij przycisk Strony specjalne.
3. Nacisnij przycisk Oktadki.
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4. Jesli chcesz uwzglednié tylko przednig oktadke lub tylko tylng oktadke:

a.

d.

Po lewej stronie okna Oktadki wybierz opcje Tylko Przednia Oktadka lub Tylko Tylna
Oktadka.

Posrodku okna wybierz opcje drukowania oktadki: Pusta oktadka, Drukuj na stronie 1,
Drukuj na stronie 2 lub Drukuj na obu stronach.

Jesli wybrano opcje Drukuj na obu stronach i chcesz, by obrazy na drugiej stronie byty
obrécone o 180 stopni, wybierz opcje Obrét Strony 2.

Po prawej stronie okna wybierz tace, z ktdrej papier ma by¢ uzywany na okfadki.

5. Jesli chcesz uzy¢ przedniej i tylnej oktadki, ktore sg skonfigurowane za pomoca tej samej
tacy i opcji drukowania:

a.
b.

d.

Po lewej stronie okna Oktadki wybierz opcje Przednia i Tylna Takie same.

Posrodku okna wybierz opcje drukowania oktadki: Pusta oktadka, Drukuj na stronie 1,
Drukuj na stronie 2 lub Drukuj na obu stronach.

Jesli wybrano opcje Drukuj na obu stronach i chcesz, by obrazy na drugiej stronie byty
obrécone o 180 stopni, wybierz opcje Obrét Strony 2.

Po prawej stronie okna wybierz tace, z ktorej papier ma by¢ uzywany na okfadki.

6. Jesli chcesz uzy¢ przedniej i tylnej oktadki, ktére sa skonfigurowane za pomocg réznych tac
lub opcji drukowania:

a.
b.

Po lewej stronie okna Oktadki wybierz opcje Przednia i tylna inne.

Posrodku okna wybierz opcje drukowania przedniej oktadki: Pusta oktadka, Drukuj na
stronie 1, Drukuj na stronie 2 lub Drukuj na obu stronach.

Jesli wybrano opcje Drukuj na obu stronach i chcesz, by obrazy na drugiej stronie byty
obrécone o 180 stopni, wybierz opcje Obrét Strony 2.

Aby zmienic tace zawierajgcq papier na przednig oktadke, nacisnij przycisk Podawanie
papieru, wybierz tace i nacisnij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym gérnym
narozniku okna Podawanie papieru.

Po prawej stronie okna Oktadki wybierz opcje drukowania tylnej oktadki: Pusta oktadka,
Drukuj na stronie 1, Drukuj na stronie 2 lub Drukuj na obu stronach.

Jesli wybrano opcje Drukuj na obu stronach i chcesz, by obrazy na drugiej stronie byty
obrécone o 180 stopni, wybierz opcje Obrét Strony 2.

Aby zmieni¢ tace zawierajgcg papier na tylng oktadke, nacisnij przycisk Podawanie
papieru, wybierz tace, ktéra ma by¢ uzywana w przypadku tylnej oktadki, a nastepnie
nacisnij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym gérnym narozniku okna

Podawanie papieru.

Notatka: Nacisnij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym gérnym rogu okna Okladki.
Oktadki sg wyswietlone na liscie po prawej stronie okna Strony specjalne.

7. Jesli chcesz usunag¢ oktadke, wybierz oktadke z listy i skorzystaj z opcji Usun dostepnej w
menu podrecznym.

8. Nacisnij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym gérnym rogu okna Strony specjalne.
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Kontrola paginacji

Jesli wybrano kopie dwustronne, rozdziat moze zosta¢ rozpoczety na przedniej lub tylnej stronie
kartki. Mozesz okresli¢ numer pierwszej strony rozdziatu. Jesli to konieczne, drukarka pozostawi
jedng strone papieru pusta, tak aby rozdziat rozpoczynat sie na odpowiedniej stronie papieru.

Aby ustawié¢ strone poczatkowg zakresu stron:

1. Przejdz do karty Kopiowanie na ekranie dotykowym, a nastepnie nacisnij karte
Format Wyjscia.

Nacisnij przycisk Strony specjaine.

Nacisnij przycisk Poczatek rozdziatu.

Podaj numer strony w lewym gérnym rogu okna Poczatek rozdziatu.

Wybierz opcje Na prawej stronie (przednia strona kartki) lub Na lewej stronie.

Nacisnij przycisk Dodaj znajdujacy sie posrodku okna. Ta strona zostanie dodana do listy po
prawej stronie okna.

Powtdrz kroki 4—6, aby ustawi¢ inne strony.
Nacisnij przycisk Zamknij znajdujacy sie w prawym goérnym rogu okna Poczatek rozdziatu.
Ustawione strony sg wyswietlone na liScie po prawej stronie okna Strony specjalne.

9. Jesli chcesz usungé poczatek rozdziatu, wybierz strone z listy i skorzystaj z opcji Usun
dostepnej w menu podrecznym.

10. Nacisnij przycisk Zapisz znajdujgcy sie w prawym gérnym rogu okna Strony specjaine.

2

© N

Dodawanie przekiadek

Mozesz wstawia¢ puste strony w okreslonym miejscach pracy kopiowania. Nalezy w tym celu
okresli¢ lokalizacje i rodzaj papieru do uzycia w przypadku przektadki, np. papier kolorowy lub o
duzej gramaturze.

Notatka: Papier uzywany na przektadki musi by¢ takiej samej szerokosci co papier uzywany
do wydrukowania reszty dokumentu. Nie mozna dodac przektadek, jesli wybrano pewne
funkcje, takie jak drukowanie broszury.

Aby dodac przektadki:

1. Przejdz do karty Kopiowanie na ekranie dotykowym, a nastepnie nacisnij karte
Format Wyjscia.

2. Nacisnij przycisk Strony specjalne.
Nacisnij przycisk Przektadki.

4. W lewym gornym rogu okna Przektadki podaj numer strony, po ktérej ma zosta¢ wstawiona
przekfadka.

5. Aby zmieni¢ liczbe pustych stron, ktére majg zosta¢ wstawione w tym miejscu, uzyj
przyciskéw strzatki, by zmieni¢ wartos¢ opcji Liczba przektadek.

w
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6. Aby zmieni¢ papier, ktory ma zostac uzyty na przektadke:
a. Nacisnij przycisk Podawanie papieru.
b. Wybierz tace zawierajgca papier na przektadke.
c. Nacisnij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym gérnym rogu okna
Podawanie papieru.

7. Nacisnij przycisk Dodaj znajdujacy sie posrodku okna. Przektadka zostanie dodana do listy
po prawej stronie okna.

8. Powtdrz kroki 4—7, aby doda¢ kolejne przektadki.
9. Nacisnij przycisk Zamknij znajdujacy sie w prawym gérnym rogu okna. Dodane przektadki sg
wyswietlone na liscie po prawej stronie okna Strony specjalne.

Notatka: Jesli chcesz usunaé przektadke, wybierz przektadke z listy i skorzystaj z opcji Usun
dostepnej w menu podrecznym.

10. Nacisnij przycisk Zapisz znajdujgcy sie w prawym goérnym rogu okna Strony specjalne.

Okreslanie stron wyjatkow

Niektore strony pracy kopiowania mozesz wydrukowac na papierze z innej tacy.

Notatka: Papier uzywany na wyjatkowe strony musi by¢ tego samego rozmiaru co papier
uzywany do wydrukowania reszty dokumentu. Nie mozna okresli¢ wyjatkowych stron, jesli
wybrano pewne funkcje, np. drukowanie broszury.

Aby wybraé wyjatkowe strony:

1. Przejdz do karty Kopiowanie na ekranie dotykowym, a nastepnie nacisnij karte
Format Wyjscia.

2. Nacisnij przycisk Strony specijalne.

Nacisnij przycisk Wyjatki.

4. W lewym goérnym rogu okna Wyjatki podaj zakres stron, ktére majg by¢ drukowane na
papierze z innej tacy. Jesli tylko jedna strona ma by¢ wyjatkowa, podaj jej numer jako
poczatek i koniec zakresu.

w

Notatka: Uzyj klawiatury znajdujgcej sie po prawej stronie ekranu, aby wprowadzi¢ pierwszy
numer. W oknie Wyjatki nacisnij pole drugiego numeru, a nastepnie uzyj klawiatury, aby
podac drugi numer.
5. Aby zmienié papier, ktéry ma zostaé uzyty na wyjatkowe strony:
a. Nacisnij przycisk Podawanie papieru.
b. Wybierz tace zawierajgcg papier na wyjatkowe strony.
c. Nacisnij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym gornym rogu okna
Podawanie papieru.

6. Nacisnij przycisk Dodaj znajdujacy sie posrodku okna. Wyjatkowe strony zostang dodane do
listy po prawej stronie okna.

7. Powtérz kroki 4—6, aby dodaé kolejne wyjatkowe strony.
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8.

Nacisnij przycisk Zamknij znajdujacy sie w prawym goérnym rogu okna Wyjatki. Dodane
wyjatkowe strony sg wyswietlone na liscie po prawej stronie okna Strony specjalne.

Notatka: Jesli chcesz usung¢ wyjatkowg strone, wybierz strone z listy i skorzystaj z opcji
Usun dostepnej w menu podrecznym.

Nacisnij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym gérnym rogu okna Strony specjalne.

Dodawanie adnotacji

Do stron mogq zostac¢ automatycznie dodane adnotacje, takie jak numer strony i data.

Notatka: Adnotacje nie sg dodawane do oktadek, kart, przektadek i pustych stron
poczatkowych rozdziatu.

Aby drukowac adnotaciji:

1.

2.
3.

Przejdz do karty Kopiowanie na ekranie dotykowym, a nastepnie nacisnij karte
Format Wyjscia.

Nacisnij przycisk Adnotacje.

Aby wstawi¢ numery stron:

a. Nacisnij przycisk Numery stron po lewej stronie okna Adnotacje.
b. Po lewej stronie okna Numery stron wybierz opcje Wi..

c. W lewym dolnym rogu okna wybierz opcje Zastosuj do, aby zawrze¢ numer strony na
wszystkich stronach lub na wszystkich stronach poza pierwsza.

Posrodku okna podaj numer strony poczatkowe;j.

Po prawej stronie okna nacisnij przycisk strzatki, aby ustawi¢ numer strony w nagtéwku
lub stopce.

f.  Nacisnij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym goérnym rogu okna Numery stron.
Symbol # jest widoczny na stronach prébnych po prawej stronie okna Adnotacje.

Aby wstawi¢ komentarz:

a. Nacisnij przycisk Uwaga po lewej stronie okna Adnotacije.

b. Po lewej stronie okna Uwaga wybierz opcje WH..

c. W lewym dolnym rogu okna wybierz opcje Zastosuj do, aby zawrze¢ komentarz na
wszystkich stronach, na wszystkich stronach poza pierwszg lub tylko na
pierwszej stronie.

d. Mozna wybrac istniejgcy komentarz posrodku okna. Jesli chcesz utworzyé nowy

komentarz, wybierz pusty wiersz, wprowadz tekst komentarza (do 50 znakéw) za pomoca

obrazu klawiatury wyswietlonego w oknie, a nastepnie nacisnij przycisk Zapisz w prawym
goérnym rogu okna klawiatury.

e. Po prawej stronie okna nacisnij przycisk strzatki, aby ustawi¢ wybrany komentarz w
nagtéwku lub stopce.

f.  Nacisnij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym gérnym rogu okna Uwaga. Lokalizacja
komentarza jest widoczna na stronach prébnych po prawej stronie okna Adnotacje.
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5. Aby wstawic biezgcqg date:

6.

a.
b.
c.

Nacisnij przycisk Data po lewej stronie okna Adnotacje.
Po lewej stronie okna Data wybierz opcje WH..

W lewym dolnym rogu okna wybierz opcje Zastosuj do, aby zawrze¢ date na wszystkich
stronach, na wszystkich stronach poza pierwszg lub tylko na pierwszej stronie.

Posrodku okna wybierz format daty.

Po prawej stronie okna nacisnij przycisk strzatki, aby ustawic¢ date w nagtéwku lub stopce.
Nacisnij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym gornym rogu okna Data. Lokalizacja
daty jest widoczna na stronach probnych po prawej stronie okna Adnotacje.

Aby wstawi¢ stempel identyfikacyjny:

a.
b.
c.

Nacisnij przycisk Stempel Bates po lewej stronie okna Adnotacje.
Po lewej stronie okna Stempel Bates wybierz opcje Wi..

Podaj numer strony poczatkowej. Mozesz podacé czotowe zera, jesli chcesz uwzglednic je
w drukowanym stemplu identyfikacyjnym.

W lewym dolnym rogu okna wybierz, czy Stempel Bates ma by¢ widoczny na wszystkich
stronach, czy na wszystkich stronach poza pierwsza.

Posrodku okna mozna wybrac istniejacy prefiks, ktéry ma by¢ uzyty jako Stempel Bates.
Jesli chcesz utworzy¢ nowy prefiks, wybierz pusty wiersz, wprowadz tekst prefiksu

(do 8 znakéw) za pomocg obrazu klawiatury wyswietlonego w oknie, a nastepnie nacisnij
przycisk Zapisz w prawym gérnym rogu okna klawiatury.

Po prawej stronie okna nacisnij przycisk strzatki, aby ustawi¢ stempel identyfikacyjny w
nagtowku lub stopce.

Nacisnij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym goérnym rogu okna Stempel Bates.
Lokalizacja stempla identyfikacyjnego Batesa jest widoczna na stronach prébnych po
prawej stronie okna Adnotacje.

7. Nacisnij przycisk Zapisz znajdujgcy sie w prawym gérnym rogu okna Adnotacje.

Wstawianie przektadek folii

Gdy tworzysz kopie na foliach, drukarka moze wstawiac puste strony, by rozdziela¢
poszczegolne folie.

Aby wybra¢ przektadki folii:

Przejdz do karty Kopiowanie na ekranie dotykowym, a nastepnie nacisnij karte
Format Wyjscia.

Nacisnij przycisk Przektadki folii.

Po lewej stronie okna Przektadki folii wybierz opcje Wi..

Posrodku okna wybierz tace zawierajgca papier, ktory ma postuzyé jako przektadki.
Po prawej stronie okna wybierz tace zawierajgca folie.

Nacisnij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym gornym rogu okna.

1.

I
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Drukowanie wielu obrazéw na arkuszu papieru

Na jednej stronie arkusza papieru mozna skopiowac wiele obrazéw oryginalnych stron. Rozmiar
obrazow jest proporcjonalnie zmniejszany i dopasowywany do wybranego papieru.

Aby wydrukowac wiele obrazoéw na arkuszu:

1.

w

Przejdz do karty Kopiowanie na ekranie dotykowym, a nastepnie nacisnij karte
Format Wyjscia.

Nacisnij przycisk Uktad Strony.
Po lewej stronie okna Uktad Strony wybierz opcje Strony obok siebie.

Posrodku okna wybierz liczbe stron oryginatu, ktére maja sie znalez¢ na kazdej stronie
wydruku. Jesli chcesz wybrac inng liczbe:

a. Wybierz opcje Okresl rzedy i kolumny.
b. Uzyj przyciskdw strzatki do zmiany liczby rzedow.
c. Uzyj przyciskéw strzatki do zmiany liczby kolumn.

Notatka: Prawa strona okna zawiera schemat uktadu obrazéw.

W prawym dolnym rogu okna wybierz orientacje oryginatéw, aby obrazy zostaly umieszczone
w prawidtowej kolejnosci.
Nacisnij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym goérnym rogu okna.

Powtarzanie obrazéw na arkuszu papieru

Na jednej stronie arkusza papieru mozna wydrukowac kilka kopii jednego obrazu oryginalnego.
Jest to przydatne, gdy trzeba wykonaé wiele kopii matego obrazu.

Aby powtérzy¢ obraz na arkuszu:

1.

o0 Dn

Przejdz do karty Kopiowanie na ekranie dotykowym, a nastepnie naciénij karte
Format Wyjscia.

Nacisnij przycisk Uktad Strony.

Po lewej stronie okna Uktad Strony wybierz opcje Powtorz Obraz.

W prawym dolnym rogu okna wybierz orientacje oryginatdw.

Jesli chcesz, aby obraz zostat powtorzony dwa, cztery, szesc¢ lub dziewie¢ razy po kazdej
stronie kartki, wybierz dang liczbe posrodku okna.

Notatka: Prawa strona okna zawiera schemat uktadu obrazéw.

Jesli chcesz wybrac inng liczbe:

a. Wybierz opcje Okresl rzedy i kolumny.

b. Uzyj przyciskow strzatki do zmiany liczby rzedow.

c. Uzyj przyciskéw strzatki do zmiany liczby kolumn.

Notatka: Prawa strona okna zawiera schemat uktadu obrazoéw.
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7. Jesli obraz jest maty i chcesz go zwielokrotni¢ bez skanowania, wybierz opcje
Automatyczne Powtorzenie. Mozliwie duza liczba kopii obrazu jest umieszczana na stronie
papieru, w zalezno$ci od rozmiaru oryginatu.

8. Nacisnij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym gérnym rogu okna.

Kopiowanie zaawansowane

Uzyj karty Montaz Pracy, aby zmieni¢ nastepujace ustawienia:
* Tworzenie pracy strona 111

* Drukowanie kopii prébnej strona 112

+ Zapisywanie biezacych ustawien kopiowania strona 112

* Przywotywanie zapisanych ustawien kopiowania strona 113

Tworzenie pracy

Jesli w ramach pracy kopiowania chcesz zawrze¢ szereg oryginatéw, ktére wymagajq roznych
ustawien kopiowania, uzyj tej funkcji, aby utworzy¢ prace. Kazdego segmentu dotyczg oddzielne
ustawienia kopiowania. Po zaprogramowaniu i zeskanowaniu wszystkich segmentéw drukarka
drukuje catg prace kopiowania.

Aby utworzy¢ prace kopiowania:
1. Przejdz do karty Kopiowanie na ekranie dotykowym.
2. Zaprogramuj i zeskanuj pierwszy segment:
a. Zataduj oryginaty, ktére majg utworzy¢ pierwszy segment.
Wybierz pozadane ustawienia kopiowania dotyczace pierwszego segmentu.
Nacisnij karte Montaz Pracy.
Nacisnij przycisk Tworzenie Pracy.
Po lewej stronie okna Tworzenie Pracy wybierz opcje Wh..

Nacisnij zielony przycisk Start znajdujacy sie po prawej stronie panelu sterowania, aby
zeskanowac pierwszy zestaw oryginatow.

3. Zaprogramuj i zeskanuj dodatkowe segmenty:
a. Zataduj oryginaty, ktére majg utworzyé nastepny segment.

b. Gdy zostanie wyswietlone okno Tworzenie Pracy, nacisnij przycisk Zaprogramuj
Nastepny Segment znajdujacy sie w jego prawym goérnym rogu.

c. Wybierz ustawienia dla tego segmentu.

d. Nacisnij przycisk Start, aby zeskanowa¢ oryginaty dla tego segmentu.

-0 oo0o0C
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4. Powtorz krok 3 dla kazdego segmentu.
5. Gdy wszystkie segmenty zostang zaprogramowane i zeskanowane:

a. Jesli okno Tworzenie Pracy nie jest widoczne na ekranie, nacisnij karte Montaz Pracy i
nacisnij przycisk Tworzenie Pracy.

Podaj liczbe kopii w polu llo$¢ dla Pracy koncowej.

Nacisnij przycisk Drukuj prace znajdujacy sie w prawym gérnym rogu okna
Tworzenie Pracy.

Drukowanie kopii prébnej

Jesli praca kopiowania jest skomplikowana, mozesz wydrukowac jedng kopie przed
wydrukowaniem wszystkich pozostatych. Uzyj tej funkcji, aby wydrukowac jedng kopie i
wstrzymac drukowanie pozostatych. Po sprawdzeniu kopii prébnej mozesz wydrukowac
pozostate kopie (za pomoca tych samych ustawien) lub anulowaé drukowanie pozostaty kopii.

Notatka: Kopia prébna nie jest liczona jako czes¢ wybranej tacznej liczby kopii. Na przyktad,
jesli wykonujesz kopie ksigzki i wprowadzisz 3 jako tgczna liczbe kopii, zostanie
wydrukowana jedna kopia ksigzki, a trzy inne zostang wstrzymane az do zezwolenia
drukowania (czyli w sumie kopie beda cztery).

Aby wydrukowac kopie prébna:
1. Przejdz do karty Kopiowanie na ekranie dotykowym, a nastepnie wybierz pozgdane
ustawienia kopiowania.

2. Nacisnij karte Montaz Pracy.

3. Nacisnij przycisk Probka.

4. Po lewej stronie okna Prébka wybierz opcje Wi..

5. Nacisnij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym goérnym rogu okna Prébka.

Aby wydrukowac¢ pozostate kopie lub usunag¢ prace:

1. Aby zezwoli¢ na drukowanie pozostatych kopii pracy, nacisnij przycisk Zwolnij.

2. Jesli kopia prébna nie jest zadowalajgca, nacisnij przycisk Usun, aby usungé
prace kopiowania.

Zapisywanie biezacych ustawien kopiowania

Jesli planujesz uzy¢ konkretny zestaw ustawien kopiowania w przysztych pracach kopiowania,
mozesz je zapisac, nadajac im nazwe. Pdzniej mozesz przywotaé ustawienia.

Aby zapisa¢ biezgce ustawienia kopiowania:

1. Przejdz do karty Kopiowanie na ekranie dotykowym.
2. Nacisnij karte Montaz Pracy.

3. Nacisnij przycisk Zapisz Biezace Ustawienia.
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W lewym goérnym rogu okna Zapisz Biezgce Ustawienia nacisnij przycisk strzatki w dot i
wybierz jeden z dostepnych rzedow.

Notatka: Jesli wybierz istniejacy rzad, mozesz zastgpi¢ zapisane ustawienie
biezacymi ustawieniami.
Podaj nazwe zapisanego ustawienia za pomoca obrazu klawiatury w oknie.

Nacisnij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym goérnym rogu okna Zapisz
Biezace Ustawienia.

Przywotywanie zapisanych ustawien kopiowania

Jesli zapiszesz ustawienia kopiowania konkretnego typu prac kopiowania, mozesz tatwo
przywotac ustawienia do uzycia w przypadku biezacej pracy.

Notatka: Aby zapisaé ustawienia kopiowania z podaniem nazwy, patrz strona 112.

Aby przywota¢ zapisane ustawienia:

1.

2.
3.
4

Przejdz do karty Kopiowanie na ekranie dotykowym.

Nacisnij karte Montaz Pracy.

Nacisnij przycisk Odzyskaj Zapisane Ustawienia.

Po lewej stronie okna Odzyskaj Zapisane Ustawienia wybierz zapisane ustawienia, ktore
majg zostac przywotane.

Notatka: Jesli chcesz usung¢ zapisane ustawienia, zaznacz je i nacisnij przycisk
Skasuj Ustawienia.

Nacisnij przycisk Zataduj Ustawienia znajdujacy sie w prawym gornym rogu okna Odzyskaj
Zapisane Ustawienia. Zapisane ustawienia zostang zatadowane.
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Zarzgdzanie funkcjami kopiowania

W tej czesci opisano:

Okreslanie domys$inych ustawien kopiowania strona 114
Zmiana kolejnosci odczytu strona 114
Tworzenie zadanych ustawien funkcji kopiowania strona 115

Okres$lanie domysinych ustawien kopiowania

Administrator systemu moze zmieni¢ domysine ustawienia na nastepujacych kartach:

+ Karta Kopiowanie: Kolor Wyjsciowy, Zmniejszenie/Powigekszenie, Podawanie
papieru, 2 Stronne Kopiowanie oraz Wyjscie Kopii

+ Karta Jakos¢ Obrazu: Opcje Obrazu, Ulepszenie Obrazu i Rownowaga Koloru

+ Karta Ustawienia Ukladu: Rozmiar Oryginatu, Przesuniecie Obrazu i Kasowanie
Krawedzi

+ Karta Format Wyjscia: Adnotacje

Aby zmieni¢ ustawienia domys$ine:

N O RN~

Zaloguj sie jako administrator systemu.

Nacisnij przycisk Stan Maszyny znajdujacy sie po lewej stronie panelu sterowania.
Wybierz karte Narzedzia.

Na liscie po lewej stronie karty wybierz opcje Serwis - Ustawienia.

Na liscie po prawej stronie karty wybierz opcje Ustawienia Ustugi Kopiowania.

Wybierz opcje Domysine Ustawienia Funkcji.

Dokonaj zmian w ustawieniach na karcie Kopiowanie, Jako$¢ Obrazu, Ustawienia Uktadu
lub Format Wyjscia.

Nacisnij przycisk Zapisz Domysine, aby zapisac¢ te ustawienia jako domysine dla

prac kopiowania.

Zmiana kolejnosci odczytu

Domysinie odczyt przebiega od lewej do prawej. Administrator systemu moze zmienic:

+ Kolejnos¢ skanowania stron ksigzek, co wptywa na funkcje Kopiowanie Ksigzki i
Faksowanie Ksigzki.

* Kolejnos¢, w jakiej strony sg drukowane, co wptywa na funkcje Ukfad Strony i
Tworzenie Broszury.

Aby zmienic kolejnosc¢ czytania:

1.
2.
3.

Zaloguj sie jako administrator systemu.
Nacisnij przycisk Stan Maszyny znajdujacy sie po lewej stronie panelu sterowania.
Wybierz karte Narzedzia.

114 Drukarka wielofunkcyjna WorkCentre 6400

Poradnik uzytkownika



No oA

Kopiowanie

Na liscie po lewej stronie karty wybierz opcje Serwis - Ustawienia.

Na liscie po prawej stronie karty wybierz opcje Ustawienia Ustugi Kopiowania.
Wybierz opcje Opcje Kolejnosci Odczytu.

Jesli chcesz zmieni¢ kolejnos¢ skanowania:

a. Po lewej stronie okna, w czesci Metoda skanowania wybierz opcje Ukaz
Kolejno$é Odczytu.

b. Wybierz opcje Lewa do Prawej lub Prawa do Lewe;j.
Jesli chcesz zmieni¢ kolejnos¢ drukowania:

a. Posrodku okna, w czesci Kolejnos¢ drukowania wybierz opcje Ukaz
Kolejno$¢é Odczytu.

b. Wybierz opcje Lewa do Prawej lub Prawa do Lewe;j.
Nacisnij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym gornym rogu okna.

Tworzenie zadanych ustawien funkcji kopiowania

Administrator systemu moze utworzy¢ zadane ustawienia, ktére okreslajg wartosci
nastepujacych funkcii:

+ Kasowanie Krawedzi
* Przesuniecie obrazu
+ Zmniejszenie/Powiekszenie

Aby utworzy¢ lub zmieni¢ zadane ustawienia:

o0k wh =

Zaloguj sie jako administrator systemu.

Nacisnij przycisk Stan Maszyny znajdujacy sie po lewej stronie panelu sterowania.
Wybierz karte Narzedzia.

Na liscie po lewej stronie karty wybierz opcje Serwis - Ustawienia.

Na liscie po prawej stronie karty wybierz opcje Ustawienia Ustugi Kopiowania.

Jesli chcesz utworzy¢ lub zmieni¢ zadane ustawienia dotyczgce wymazywania
krawedzi obrazow:

a. Wybierz opcje Zadane Ust. Kas. Krawedzi.

b. Aby utworzy¢ nowe zadane ustawienie, wybierz opcje Dostepne z listy zadanych
ustawien po lewej stronie okna, wybierz opcje Nazwa na dole okna, podaj nazwe nowego
zadanego ustawienia za pomocg okna klawiatury, a nastepnie nacisnij przycisk Zapisz.

c. Aby edytowac istniejace zadane ustawienie, wybierz je z listy zadanych ustawien po
lewej stronie okna.

d. Zmien stopien wymazywania kazdej krawedzi.
e. Nacisnij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym goérnym rogu okna.
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7. Jesli chcesz zmienic¢ ustawienia dotyczace przesuwania obrazu na stronie:

a.
b.

e.

Wybierz zadane ustawienia Przesunigcie obrazu.

Aby edytowac istniejagce zadane ustawienie, wybierz je z listy zadanych ustawien po
lewej stronie okna.

Zmien przesuniecie poziome i pionowe dotyczace kazdej krawedzi.

Wybierz opcje Nazwa w lewym dolnym rogu okna, wprowadz nazwe nowego zadanego
ustawienia w oknie klawiatury, a nastepnie nacisnij przycisk Zapisz.

Nacisnij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym goérnym rogu okna.

8. Jesli chcesz utworzy¢ lub zmieni¢ zadane ustawienia dotyczgce zwiekszania lub
pomniejszania obrazéw:

a.
b.

Wybierz opcje Zadane Ustawienia Zmniejszenia/Powiekszenia.

Aby utworzy¢ lub zmieni¢ zadane ustawienie proporcjonalne, wybierz opcje
Proporcjonalne % po lewej stronie okna, wybierz numer zadanego ustawienia i za
pomoca klawiatury podaj wartos¢ procentowa.

Aby utworzy¢ lub zmieni¢ zadane ustawienie, ktore jest oparte na innej wartosci
procentowej szerokosci i dtugosci obrazu, wybierz opcje Niezalezne %X-Y po lewe;j
stronie okna, podaj warto$¢ procentowg skalowania szerokosci (wartos¢ X) zadanego
ustawienia, a takze podaj wartos¢ procentowg skalowania dtugosci (wartosc¢ Y).

Nacisnij przycisk Zapisz znajdujacy sie w prawym gornym rogu okna.
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Ten rozdziat zawiera:

* Przeglad faksowania strona 118

*  Wysytanie faksu strona 119

* Faks serwera strona 121

»  Wysytanie faksu internetowego strona 123

* Odbieranie faksow strona 124

* Wybieranie opcji faksu strona 125

» Zarzadzanie funkcjami faksu strona 131

« Dodawanie pozycji szybkiego wybierania numeréw strona 135

Patrz réwniez:
Korzystanie z poradnika faksu pod adresem www.xerox.com/office/\WC6400docs
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Faksowanie

Przeglad faksowania

Drukarka WorkCentre 6400X lub 6400XF moze wysyta¢ faksy na trzy sposoby:
* Faks: Dokument jest skanowany i wysytany bezposrednio na numer telefonu odbiorcy.

+ Faks serwera: Dokument zostaje zeskanowany i wystany siecig Ethernet do serwera
faksowego, ktéry wysyta faks na numer telefonu odbiorcy.

* Faks internetowy: Dokument zostaje zeskanowany i wystany pocztg e-mail na adres
e-mail odbiorcy.

Wiaczanie i konfigurowanie ustug faksu

Zanim mozna wystaé¢ faks za pomocg drukarki WorkCentre 6400X lub 6400XF, nalezy wigczy¢
ustugi faksu i poda¢ informacje dotyczacego serwera faksowego i serwera poczty e-mail w
oprogramowaniu CentreWare |S.

W celu uzyskania dalszych informacji nalezy sie zapozna¢ z System Administrator Guide
(podrecznikiem administratora systemu) i Pomocg oprogramowania CentreWare IS.

118 Drukarka wielofunkcyjna WorkCentre 6400
Poradnik uzytkownika



Faksowanie

Wysytanie faksu

Aby wystac faks:

1.

Zataduj dokument.

* Szyba dokumentéw: Umies¢ pierwszg strone dokumentu, ktéry masz zamiar
przefaksowacé strong zadrukowang w dot na szybie dokumentdw, tak aby goéra strony byta
utozona w kierunku drukarki.

* Podajnik dokumentow: Wyjmij zszywki, zdejmij spinacze i umie$¢ strony drukiem do
gory w podajniku dokumentéw, wsuwajac strony do podajnika dokumentéw od ich
gornej czesci.

* Na panelu sterowania nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.

Wybierz ikone Faksowanie.

Wykonaj jedng z nastepujacych czynnosci:

* Podaj numer faksu (numer telefonu) za pomoca klawiatury lub wybierz opcje Znaki Wyb.
Numeru, aby uzy¢ ekranu dotykowego, a nastepnie wybierz opcje Dodaj.

» Podaj numer szybkiego wybierania, zaznacz pole wyboru Szyb. Wyb. Nr i wybierz
opcje Dodaj.

*  Wybierz ikone Spis Adreséw po prawej stronie. Wybierz pozycje Osoby lub Grupa z
menu rozwijanego. Uzyj strzatki w gore i w dét, aby wybrac kontakt.

Notatka: Kontakty muszg zostaé wprowadzone do spisu adresow, aby mozna byto je uzy¢ do
wystania faksu. W celu uzyskania dodatkowych informaciji nalezy zajrze¢ do System
Administrator Guide (podrecznika administratora systemu).

Notatka: Lgczenie fancuchowe mozna wykonaé podczas przegladania listy pojedynczych
kontaktow w spisie adreséw. W celu uzyskania dodatkowych informacji dotyczacych tgczenia
tancuchowego nalezy zajrze¢ do System Administrator Guide (podrecznika

administratora systemu).

Dostosuj opcje faksu. Aby uzyskac wiecej informacji, patrz Wybieranie opcji faksu

strona 125.

Nacisnij przycisk Start. Drukarka skanuje strony i transmituje dokument po zeskanowaniu
wszystkich stron.

Aby wydrukowac strone z potwierdzeniem, zawierajaca stan transmisji faksu, wtacz opcje
raportu potwierdzajgcego. Aby uzyskac wiecej informaciji, patrz Drukowanie raportu
potwierdzenia strona 131.

Zmiana domysInych ustawien faksu

Zmiana domyslnych ustawien pracy faksu:

1.

2.
3.

Zaloguj sie jako administrator. Nacisnij przycisk Logowanie/Wylogowanie (nazwa
uzytkownika: admin, domysine hasto: 1111).

Wybierz opcje Narzedzia.
Wybierz opcje Serwis - Ustawienia po lewej stronie ekranu dotykowego.
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4. Wybierz pozycje Ustawienia Wbudowanego Faksu z listy Funkcje.
5. Wybierz opcje Domysine Ustawienia Funkcji z listy.
6. Wybierz nowe ustawienia domysine za pomoca kart i wybierz opcje Zapisz Domysine.

Patrz rowniez:
Wybieranie opcji faksu strona 125
Zarzgdzanie funkcjami faksu strona 131
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Faks serwera

Jesli do sieci jest podigczony serwer faksowy, mozesz wysta¢ dokument na numer faksu bez
podiaczania wydzielonej linii telefonicznej do drukarki.

Gdy wysytasz faks serwera, dokument jest skanowany i wysytany do lokalizacji w sieci
(repozytorium). Serwer faksowy moze nastepnie wysta¢ faks za pomoca linii telefonicznej na
numer faksu.

Aby byto mozna wystac faks serwera, ustuga faksu serwera musi zosta¢ witgczona w
oprogramowaniu, a takze konieczne jest skonfigurowanie repozytorium faksow.

Konfigurowanie drukarki do wystania faksu serwera

Aby wigczy¢ ustuge faksu serwera:

1. Na komputerze uruchom oprogramowanie CentreWare IS, wpisujgc adres IP drukarki w polu
adresu przegladarki internetowe;j.

2. Po zatadowaniu oprogramowania CentreWare IS wybierz karte Properties (Wtasciwosci).

3. Zaloguj sie jako administrator. Wypetnij pole User ID (Identyfikator uzytkownika), podajac
stowo ,admin”, a takze pole Password (Hasto), podajac domy$inie ciag 1111, a nastepnie
kliknij przycisk Login (Logowanie).

4. Z menu Services (Ustugi) po lewej stronie wybierz pozycje Server Fax (Faks serwera).

Notatka: W celu uzyskania dalszych informacji nalezy sie zapoznac z System Administrator
Guide (podrecznikiem administratora systemu) i Pomoca oprogramowania CentreWare |S.

Konfigurowanie repozytorium faksow

Aby skonfigurowacé repozytorium faksow:

1. Na komputerze uruchom oprogramowanie CentreWare IS, wpisujgc adres IP drukarki w polu
adresu przegladarki internetowe;j.

2. Po zatadowaniu oprogramowania CentreWare IS wybierz karte Properties (Wiasciwosci).

3. Zaloguj sie jako administrator. Wypetnij pole User ID (ldentyfikator uzytkownika), podajac

stowo ,admin”, a takze pole Password (Hasto), podajac domys$inie ciag 1111, a nastepnie
kliknij przycisk Login (Logowanie).
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4. Z menu Services (Ustugi) po lewej stronie wybierz pozycje Server Fax (Faks serwera).
5. Wybierz pozycje Fax Repository Setup (Konfiguracja repozytorium fakséw).

Drukarka moze przesyta¢ zeskanowane pliki do repozytorium za pomocg nastepujacych
protokotow:

- FTP
- SMPB
- HTTP
- HTTPS
- STMP

Notatka: W celu uzyskania dalszych informacji o repozytorium fakséw nalezy zajrze¢ do
System Administrator Guide (podrecznika administratora systemu).

Wysytanie faksu serwera

Aby wystac¢ faks serwera:
1. Zataduj dokument.

+ Szyba dokumentéw: Umies¢ pierwszg strone dokumentu, ktéry masz zamiar
przefaksowac¢ strong zadrukowang w dot na szybie dokumentdw, tak aby géra strony byta
utozona w kierunku drukarki.

* Podajnik dokumentéw: Wyjmij zszywki, zdejmij spinacze i umies¢ strony drukiem do
gory w podajniku dokumentéw, wsuwajac strony do podajnika dokumentéw od ich
gornej czesci.

* Na panelu sterowania nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.

2. Wybierz ikone Faks serwera.
3. Wprowadz:

* Numer faksu (numer telefonu) za pomocg klawiatury lub wybierz opcje Znaki Wyb.
Numeru, aby uzy¢ ekranu dotykowego.

* Numer szybkiego wybierania i zaznacz pole wyboru Szyb. Wyb. Nr.

4. Wybierz opcje Doda;.

5. Dostosuj opcje faksu. Aby uzyska¢ wiecej informacji, patrz Wybieranie opcji faksu
strona 125.

6. Nacisnij przycisk Start. Drukarka skanuje strony i transmituje dokument po zeskanowaniu
wszystkich stron.

7. Aby wydrukowa¢ strone z potwierdzeniem, zawierajgcq stan transmisji faksu, wtacz opcje
raportu potwierdzajgcego. Aby uzyskac wiecej informaciji, patrz Drukowanie raportu
potwierdzenia strona 131.
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Wysytanie faksu internetowego

Jesli do sieci jest podigczony serwer SMTP (e-mail), mozna wysta¢ dokument na adres e-mail.
Ta funkcja eliminuje konieczno$¢ podtgczania wydzielonej linii telefonicznej i zwigzanych z tym
kosztéw serwisowania. W przypadku wysytania faksu internetowego dokument jest skanowany i
wysytany na adres e-mail.

Notatka: Aby byto mozna wysta¢ faks internetowy, ustuga faksu internetowego musi zostac
wiaczona w oprogramowaniu, a takze konieczne jest skonfigurowanie serwera SMTP. W celu
uzyskania dalszych informacji nalezy sie zapozna¢ z System Administrator Guide
(podrecznikiem administratora systemu) i Pomocg oprogramowania CentreWare |S.

Aby wystac faks internetowy:
1. Zataduj dokument.

* Szyba dokumentéw: Umies¢ pierwszg strone dokumentu, ktéry masz zamiar
przefaksowac strong zadrukowang w dét na szybie dokumentéw, tak aby gora strony byta
utozona w kierunku drukarki.

* Podajnik dokumentéw: Wyjmij zszywki, zdejmij spinacze i umies¢ strony drukiem do
gory w podajniku dokumentéw, wsuwajac strony do podajnika dokumentéw od ich
gornej czesci.

* Na panelu sterowania nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.

2. Wybierz ikone Faks internetowy.
3. Wybierz opcje Nowy odbiorca.

4. Podaj adres e-mail odbiorcy za pomocg klawiatury lub wybierz opcje Znaki Wyb. Numeru,
aby uzy¢ ekranu dotykowego.

5. Wybierz opcje Dodaj.

6. Dostosuj opcje faksu. Aby uzyska¢ wiecej informacji, patrz Wybieranie opcji faksu
strona 125.

7. Nacisnij przycisk Start. Drukarka skanuje strony i wysyta dokument jako zatgcznik
wiadomosci e-mail (w formacie PDF lub TIFF) po zeskanowaniu wszystkich stron.

8. Aby wydrukowa¢ strone z potwierdzeniem, zawierajgcg stan transmisji faksu, wtacz opcje
raportu potwierdzajgcego. Aby uzyskac wiecej informaciji, patrz Drukowanie raportu
potwierdzenia strona 131.
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Odbieranie faksoéw

Drukarke mozna skonfigurowac¢ do odbierania i drukowania fakséw wystanych z innych fakséw i
do odbierania i drukowania fakséw internetowych.

Konfigurowanie drukarki do odbierania faksu

Gdy drukarka zostaje uruchomiona po raz pierwszy, na panelu sterowania zostaje wyswietlony
kreator ustawien faksu, ktory prosi o podanie numeru telefonu linii podtgczonej do drukarki. Jesli
ta informacja nie zostata wprowadzona lub anulowano kreatora, mozna uruchomi¢ strone
wyjsciowg szybkiej konfiguracji i wprowadzi¢ te informacje teraz.

1. Zaloguj sie jako administrator. Nacisnij przycisk Logowanie/Wylogowanie (nazwa
uzytkownika: admin, domysine hasto: 1111).

Nacisnij przycisk Stan urzadzenia.

Wybierz karte Narzedzia.

Wybierz pozycje Ustawienia urzadzenia.

Wybierz z listy opcje Strona wyjsciowa szybkiej konfiguraciji.

oD

Mozesz teraz uzyskac dostep do kreatora ustawiania faksu. Postepuj zgodnie z instrukcjami
na ekranie.

Konfigurowanie drukarki do odbierania faksu internetowego

Jesli do sieci jest podigczony serwer POP3 (e-mail), mozna odbiera¢ dokumenty wystane ze
skrzynki poczty e-mail. Ta funkcja eliminuje konieczno$¢ podtaczania wydzielonej linii
telefonicznej i zwigzanych z tym kosztow serwisowania.

Notatka: Aby mozna byto odbierac i drukowac¢ wiadomosci e-mail, drukarce nalezy przypisac
konto poczty e-mail oraz konieczne jest wtgczenie ustugi faksu internetowego i
skonfigurowanie ustawien serwera POP3 (e-mail) w oprogramowaniu CentreWare I1S. W celu
uzyskania dalszych informaciji nalezy sie zapoznac¢ z System Administrator Guide
(podrecznikiem administratora systemu) i Pomocg oprogramowania CentreWare IS.
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Wybieranie opcji faksu

W tej czesci opisano:

+ Konfigurowanie faksowania dwustronnego strona 125

* Konfiguracja rozdzielczosci faksu strona 125

*  Wybor typu oryginatu strona 125

» Ulepszenie obrazu - automatyczna eliminacja strona 126
*  Wybodr szybkosci poczatkowej strona 127

* Opodznienie wysytania faksu strona 128

Konfigurowanie faksowania dwustronnego

1. Na panelu sterowania nacisnij przycisk Faks.

2. Wybierz opcje 2 Stronne Skanowanie, a nastepnie wybierz opcje z wyswietlonej listy
(1 Stronne; 2 Stronne; 2 Stronne, Obrét Strony 2).

Konfiguracja rozdzielczosci faksu

1. Na panelu sterowania nacisnij przycisk Faks.

2. Wybierz opcje Rozdzielczos$¢, a nastepnie wybierz opcje z wyswietlonej listy (Standardowo,
Dokfadne, Bardzo doktadne).

Wybor typu oryginatu

1. Na panelu sterowania nacisnij przycisk Faks.

2. Wybierz opcje Typ Oryginatu, a nastepnie wybierz opcje z wyswietlonej listy (Foto i Tekst,
Foto, Tekst).

Dostosowywanie jakosci obrazu

Jasnosc i ostrosé

Aby dostosowac¢ jasnosc¢ lub ostros¢ obrazu:
1. Na panelu sterowania nacisnij przycisk Faks.
2. Wybierz karte Jakos$¢ Obrazu.

3. Dostosuj wartos¢ opcji Jasniejsze/Ciemniejsze lub Ostro$¢ za pomoca jednego z
dostepnych poziomow.

4. Wybierz opcje Zapisz.
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Ulepszenie obrazu - automatyczna eliminacja

Gdy uzywasz oryginatdéw wydrukowanych na cienkim papierze, obrazy wydrukowane po jednej
ze stron papieru moga niekiedy by¢ widoczne po przeciwnej stronie arkusza.

Aby zjawisko to nie wystepowato na faksowanych dokumentach, wybierz opcje Automatyczna
Eliminacja na panelu sterowania:

1.

a0

Na panelu sterowania nacisnij przycisk Faks.

Wybierz karte Jakos¢ Obrazu.

Wybierz opcje Ulepszenie Obrazu, aby otworzy¢ okno dialogowe Ulepszenie Obrazu.
Wybierz opcje Automatyczna Eliminacja.

Wybierz pozycje Automatyczny Kontrast lub wybierz opcje Reczny Kontrast, a nastepnie
dostosuj poziom kontrastu.

Wybierz opcje Zapisz.

Dostosowywanie uktadu

Dostosowywanie rozmiaru oryginatu

oobh =

Na panelu sterowania nacisnij przycisk Faks.

Wybierz karte Ustawienia Uktadu.

Wybierz opcje Rozmiar Oryginatu.

Wybierz jedng z nastepujacych opciji:

+ Automatyczne Wykrycie.

* Obszary wstepnie ustawionego skanowania.

* Specjalne obszary skanowania.

* Oryg. réznych rozmiaréw.

Po zakonczeniu wprowadzania zmian wybierz opcje Zapisz.

Zmniejszanie lub dzielenie

b=

Na panelu sterowania nacisnij przycisk Faks.

Wybierz karte Ustawienia Uktadu.

Wybierz opcje Zmniejszenie/Podziat.

Wybierz jedng z nastepujacych opciji:

*+ Zmniejsz dla Dopasowania.

* Podziel Strony.

Po zakonczeniu wprowadzania zmian wybierz opcje Zapisz.
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Faksowanie Ksigzki

Na panelu sterowania nacisnij przycisk Faks.

Wybierz karte Ustawienia Ukfadu.

Wybierz opcje Faksowanie Ksigzki.

Wybierz jedng z nastepujacych opc;ji:

*  Wyl. (domysinie).

* Obie strony.

+ Tylko Lewa Strona.

+ Tylko Prawa Strona.

5. Po zakonczeniu wprowadzania zmian wybierz opcje Zapisz.

N

Ustawianie opcji faksu

Wyboér raportu potwierdzenia

Na panelu sterowania nacisnij przycisk Faks.

Wybierz karte Opcje faksu.

Wybierz opcje Raport potwierdzenia.

Wybierz jedng z nastepujacych opc;ji:

*  Drukuj potwierdzenie.

* Drukuj tylko przy usterce.

5. Po zakohczeniu wprowadzania zmian wybierz opcje Zapisz.

>N =

Wybor szybkosci poczatkowej

Wybierz najwyzszg szybkos$¢ poczatkowa, chyba ze wystepuja specjalne wymagania zwigzane z
miejscem docelowym faksu.

Aby wybraé¢ szybkosc¢ transmisji faksu:

1. Na panelu sterowania nacisnij przycisk Faks.

2. Wybierz karte Opcje faksu.

3. Nacisnij przycisk Szybkos$é Poczatkowa, aby otworzy¢ okno dialogowe Szybkos$é
Poczatkowa.

4. Wybierz opcje z wyswietlonej listy, a nastepnie nacisnij przycisk Zapisz.
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Opdznienie wysytania faksu

Aby wystac¢ faks o okre$lonej godzinie (w zakresie 24 godzin):
Notatka: Aby ta funkcja dziatata poprawnie, w urzgdzeniu nalezy zaprogramowac
biezacg godzine.

1. Na panelu sterowania nacisnij przycisk Faks.

2. Wybierz karte Opcje faksu.

3. Nacisnij przycisk Op6znione wysylanie, aby otworzy¢ okno dialogowe
Opodznione wysytanie.

4. Wybierz opcje Okreslona Godzina:

* Godz.: Wybierz liczbe od 0 do 12.

* Min.: Wybierz liczbe od 0 do 59.

*  Wybierz AM lub PM.

Nacisnij przycisk Zapisz.

Okres$| numer faksu odbiorcy.

Nacisnij przycisk Start, aby rozpocza¢ skanowanie dokumentu.

Faks zostanie wystany o okreslonej godzinie.

© N oo

Wybor tekstu nagtéwka odbioru

Notatka: Sposob konfiguracji tej funkcji jest omowiony w System Administrator Guide
(podreczniku administratora systemu).

Jesli funkcja jest skonfigurowana, mozna jg recznie wigczyé lub wytgczy¢, wykonujac
nastepujace czynnosci:
1. Na panelu sterowania nacisnij przycisk Faks.
2. Wybierz karte Opcje faksu.
3. Wybierz opcje Tekst Nagtéwka Wysytania.
4. Wybierz jedng z nastepujacych opciji:
* Wyt (domysinie).
« WL
5. Po zakonczeniu wprowadzania zmian wybierz opcje Zapisz.
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Faksowanie do skrzynki pocztowej

Notatka: Skrzynka pocztowa musi zostac¢ skonfigurowana przed uzyciem tej funkcji. W celu
uzyskania instrukcji dotyczacych konfigurowania skrzynki pocztowej, patrz Skanowanie do
skrzynki pocztowej strona 141 lub System Administrator Guide (podrecznik

administratora systemu).

Po utworzeniu skrzynki pocztowej nalezy wykonac¢ nastepujace czynnosci, aby przefaksowaé do
niej dokument:

1.

Na panelu sterowania nacisnij przycisk Faks.

2. Wybierz karte Opcje faksu.
3.
4. Wybierz jedng z nastepujacych opciji:

Wybierz Skrzynka pocztowa.

* Wyt (domysine)

*  Wyslij do Zdalnej Skrzynki.

+ Zapisz do lokalnej skrzynki.

* Drukuj dokumenty skrzynki lokalnej.

* Skasuj dokumenty skrzynki lokalne;j.

Po zakonhczeniu wprowadzania zmian wybierz opcje Zapisz.

Lokalne pobieranie

>N =

5.

Na panelu sterowania nacisnij przycisk Faks.

Wybierz karte Opcje faksu.

Wybierz opcje Lokalne pobieranie.

Wybierz jedna z nastepujacych opciji:

* Wyl

* Niezabezpieczone pobieranie.

+ Zabezpieczone pobieranie.

Po zakonhczeniu wprowadzania zmian wybierz opcje Zapisz.

W celu uzyskania dodatkowych informacji dotyczacych pobierania lokalnego nalezy zajrzeé do
System Administrator Guide (podrecznika administratora systemu).
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Pobieranie zdalne

Na panelu sterowania nacisnij przycisk Faks.

Wybierz karte Opcje faksu.

Wybierz opcje Pobieranie Zdalne.

Wybierz jedng z nastepujacych opc;ji:

* Pobierz ze zdalnego faksu.

* Pobierz ze zdalnej skrzynki.

5. Po zakonhczeniu wprowadzania zmian wybierz opcje Zapisz.

>N =

Notatka: W celu uzyskania dodatkowych informacji dotyczacych pobierania zdalnego nalezy
zajrze¢ do System Administrator Guide (podrecznika administratora systemu).

Tworzenie pracy

Tworzenie pracy umozliwia potgczenie w jedng prace kompletu dokumentéw z réznymi
ustawieniami. Funkcja ta jest szczegdlnie przydatna dla prac zeskanowanych na szybie
dokumentéw. W celu uzyskania dodatkowych informacji dotyczacych tworzenia pracy nalezy
zajrze¢ do System Administrator Guide (podrecznika administratora systemu).
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Zarzadzanie funkcjami faksu

W tej czesci opisano:

Drukowanie raportu potwierdzenia strona 131

Wigczanie i wytgczanie fakséw zabezpieczonych strona 132

Drukowanie lub usuwanie zabezpieczonych fakséw strona 132

Wiaczanie i wytgczanie zabezpieczenia przed zbednymi faksami strona 133
Drukowanie raportu faksu strona 133

Wprowadzanie pauz do numeréw faksu strona 134

Drukowanie raportu protokotu faksu strona 134

Drukowanie raportu potwierdzenia

Ustaw domy$ing opcje dotyczaca drukowania raportu potwierdzenia, a nastepnie wigcz lub
wytgcz drukowanie raportu potwierdzenia odnosnie kazdej pracy.

Aby wybra¢ domysing opcje drukowania raportu potwierdzenia faksu:

Zaloguij sie jako administrator. Nacisnij przycisk Logowanie/Wylogowanie (nazwa uzytkownika:
admin, domysine hasto: 1111).

1.
2.

3.

i

Nacisnij przycisk Stan Maszyny na panelu sterowania.

Wybierz karte Narzedzia, wybierz opcje Serwis - Ustawienia, a nastepnie opcje Ustawienia
Wbudowanego Faksu.

Wybierz z listy opcje Ustaw. Raportéw Faksu.

Wybierz opcje Raport potwierdzenia.

Wybierz jedng z nastepujacych opciji:

+ Zawsze Drukuj: Raport potwierdzenia jest zawsze drukowany.
*  Wyl.: Raport potwierdzenia nie jest nigdy drukowany.

* Drukuj Przy Usterce: Raport potwierdzenia jest drukowany tylko w przypadku
wystgpienia usterki transmisji faksu.

Jesli chcesz, wybierz jedng z nastepujacych opcji:

* Zmniejszony Obraz: Drukuje miniature faksu na raporcie potwierdzenia.
+ Brak Obrazu: Drukuje miniature faksu na raporcie potwierdzenia.
Wybierz opcje Zapisz.
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Wigczanie i wytaczanie faksdw zabezpieczonych

Mozna wigczy¢ dodatkowe zabezpieczenia dotyczace odebranych fakséw. Przy wigczonej opcji
zabezpieczonych faksoéw przed wydrukowaniem lub usunieciem fakséw konieczne jest
podanie hasfa.

Wiaczanie lub wytgczanie zabezpieczonego odbioru faksu:

1.

2.
3.

o

Zaloguj sie jako administrator. Nacisnij przycisk Logowanie/Wylogowanie (nazwa
uzytkownika: admin, domysine hasto: 1111).

Nacisnij przycisk Stan Maszyny na panelu sterowania.

Wybierz karte Narzedzia, wybierz opcje Serwis - Ustawienia, a nastepnie opcje Ustawienia
Wbudowanego Faksu.

Wybierz opcje Domysine Ustawienia Odbieranych Faksoéw z listy.

Wybierz opcje Zabezpieczony Odbiér.

Wybierz jedng z ponizszych opcji, a nastepnie nacisnij przycisk Zapisz:

*  Wilacz: Funkcja ta wtgcza opcje zabezpieczonego odbierania faksow, jezeli jest ona

wylaczona. Postepuj zgodnie z wyswietlonymi na ekranie wskazéwkami, aby wprowadzié¢
hasto numeryczne.

*  Wylacz: Funkcja ta wytacza opcje zabezpieczonego odbierania fakséw, jezeli jest ona
wigczona.

Drukowanie lub usuwanie zabezpieczonych fakséw

Przy wigczonej opcji zabezpieczonego faksu przed wydrukowaniem lub usunieciem odebranego
faksu konieczne jest podanie cyfrowego hasta.

Drukowanie lub usuwanie wszystkich zabezpieczonych faksow:

1.
2.
3.

Na pulpicie sterowania nacisnij przycisk Stan pracy.
Wybierz opcje Wstrzymaj Prace Zabezpieczonego Drukowania.
Wybierz opcje Zwolnij, aby wydrukowag, lub opcje Usun, aby wyczysci¢ oczekujace faksy.

Mozesz wys$wietli¢ faksy oczekujgce na wystanie. Jesli to konieczne, mozesz usungc faksy.

Aby anulowa¢ dokument z pamieci:

1.

Na pulpicie sterowania nacisnij przycisk Stan pracy.

2. Wybierz Prace Skanowania i Wysylanych Faksow.
3.
4. Wybierz pozycje Usun.

Wybierz oczekujgcy prace faksowania z listy.
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Wiaczanie i wytgczanie zabezpieczenia przed zbednymi faksami

Zabezpieczenie przed zbednymi faksami umozliwia wytgczanie i wiaczanie drukowania fakséw
odebranych z numerdw osob zawartych w spisie szybkiego wybierania.

Aby wytaczy¢ lub wiaczy¢ opcje zabezpieczenia przed zbednymi faksami:

1.

2.
3.

o

Zaloguj sie jako administrator. Nacisnij przycisk Logowanie/Wylogowanie (nazwa
uzytkownika: admin, domysine hasto: 1111).

Nacisnij przycisk Stan Maszyny na panelu sterowania.

Wybierz karte Narzedzia, wybierz opcje Serwis - Ustawienia, a nastepnie opcje Ustawienia
Wbudowanego Faksu.

Wybierz opcje Domysine Ustawienia Odbieranych Fakséw z listy.

Wybierz opcje Zab. Przed Zb. Faksami.

Wybierz jedng z ponizszych opcji, a nastepnie nacisnij przycisk Zapisz:

*  Wyk.: Funkcja ta wytgcza opcje zabezpieczenia przed zbednymi faksami, jezeli jest ona

wiaczona. Wybranie opcji Wyt wtgcza drukowanie fakséw otrzymanych z numeréw
telefondw os6b zawartych w spisie szybkiego wybierania.

*  WL.: Funkcja ta wiagcza opcje zabezpieczenia przed zbednymi faksami, jezeli jest ona
wytgczona. Wybranie opcji WE. uniemozliwia drukowanie fakséw otrzymanych z numeréw
telefondw osdb zawartych w spisie szybkiego wybierania.

Drukowanie raportu faksu

Z poziomu panelu sterowania mozna wydrukowa¢ nastepujace raporty faksu:

Raport Czynnosci

Raport Protokotu

Raport Spisu Numerow
Raport Spisu Grupowego
Raport Opcji

Raport Prac Oczekujacych

Drukowanie raportu faksu:

1.

2.
3.

o

Zaloguj sie jako administrator. Nacisnij przycisk Logowanie/Wylogowanie (nazwa
uzytkownika: admin, domysine hasto: 1111).

Nacisnij przycisk Stan Maszyny na panelu sterowania.

Wybierz karte Narzedzia, wybierz opcje Serwis - Ustawienia, a nastepnie opcje Ustawienia
Wbudowanego Faksu.

Wybierz z listy opcje Druk. Raportéw Faksow.
Wybierz jeden z raportéw z listy.
Nacisnij przycisk Drukuj Teraz, aby wydrukowac raport.
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Wprowadzanie pauz do numerdow faksu

Niektére numery wymagajg jednej lub wiecej pauz podczas wybierania numeru.

Aby wstawi¢ pauze w numerze faksu, wprowadz numer faksu za pomoca klawiatury
alfanumerycznej. W odpowiednim miejscu numeru nacisnij przycisk Pauza, aby wstawi¢ pauze
(przedstawiong jako przecinek).

Drukowanie raportu protokotu faksu

Raport protokotu faksu przedstawia informacje o poprzedniej pracy faksu jako pomoc w
okreslaniu problemoéw z protokotem faksu.

Aby wydrukowac raport:

1.

2.
3.

Zaloguj sie jako administrator. Nacisnij przycisk Logowanie/Wylogowanie (nazwa
uzytkownika: admin, domysine hasto: 1111).

Nacisnij przycisk Stan Maszyny na panelu sterowania.

Wybierz karte Narzedzia, wybierz opcje Rozwigzywanie probleméw, a nastepnie
opcje Faks.

Wybierz opcje Raport Protokotu faksu.

Nacisnij przycisk Drukuj, aby wydrukowac¢ raport.
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Dodawanie pozycji szybkiego wybierania
numerow

W drukarce mozna zaprogramowac¢ maksymalnie 100 pozycji szybkiego wybierania (001-100).

Aby zaprogramowac wielu odbiorcow skojarzonych z przyciskiem wybierania jednodotykowego
(maksymalnie dziewieciu), zaprogramuj odbiorcow jako pozycje wybierania grupowego. Patrz
Dodawanie grupy strona 135.

Dodawanie numeru osoby

Na pulpicie sterowania wybierz przycisk Faks.

Wybierz opcje Ksiazka adresowa.

Wybierz opcje Osoby z menu rozwijanego.

Wybierz pozycje Szyb. Wyb. Nr.

Podaj numer faksu za pomocg klawiatury lub wybierajac pozycje Znaki Wyb. Numeru.
Podaj nazwe i numer faksu wpisu i wybierz pozycje Zapisz.

o0k wN =

Dodawanie grupy

Wybierz i zapisz grupowe nazwy dla tatwego do nich dostepu przy wysytaniu faksu do grupy.
Grupa moze obejmowac indywidualne i grupowe pozycje, jezeli takie zostaty ustawione.

Notatka: Pozycje indywidualne muszg by¢ ustawione przed okresleniem grupy.

Na pulpicie sterowania wybierz przycisk Faks.

Wybierz opcje Ksigzka adresowa.

Wybierz opcje Grupy z menu rozwijanego.

Wybierz grupowy wpis opcji Szyb. Wyb. Nr.

Podaj nazwe grupy i wybierz pozycje Dodaj odbiorcow.

Wybierz opcje Osoby z menu rozwijanego.

Wybierz pozycje Szyb. Wyb. Nr.

Wybierz wpis Dodaj do grupy.

Kontynuuj dodawanie wpisow szybkiego wybierania oséb lub grup, a po zakohczeniu wybierz
pozycje Zapisz.

© 0o NSO RN~

Edytowanie lub usuwanie pozycji szybkiego wybierania

Na pulpicie sterowania wybierz przycisk Faks.

Wybierz opcje Ksiazka adresowa.

Wybierz pozycje Osoby lub Grupy z menu rozwijanego.

Wybierz pozycje Szyb. Wyb. Nr, a nastepnie wybierz pozycje Edytuj szczegély lub Usun
wpis.

>owbnh -
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Skanowanie

Ten rozdziat zawiera:

* Przeglad skanowania strona 138

» CentreWare Internet Services strona 139

* tadowanie dokumentéw oryginalnych strona 140

» Skanowanie do skrzynki pocztowej strona 141

* Program narzedziowy do skanowania firmy Xerox strona 147
» Skanowanie do pliku strona 164

+ Skanowanie do wiadomosci e-mail strona 165

» Skanowanie do katalogu gtéwnego strona 167

» Ustawianie opcji skanowania strona 168

Patrz réwniez:
Samouczek dotyczacy uzywania skanera (w systemie Windows) pod adresem
www.xerox.com/office/WC6400docs
Samouczek dotyczacy uzywania skanera (na komputerze Macintosh) pod adresem
www.xerox.com/office/WC6400docs
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Skanowanie

Przeglad skanowania

Jesli drukarka jest podtgczona do sieci, mozna skanowac za pomocg drukarki po wybraniu
miejsca, w ktorym majg zosta¢ zapisane zeskanowane obrazy. Nastepnie mozna pobrac
zeskanowane obrazy do komputera. Zeskanowane obrazy mogg zostaé zapisane na dysku
twardym drukarki lub w repozytorium dokumentow na serwerze sieciowym. Mozna rowniez
skanowac obrazy bezposrednio do komputera, gdzie zostajg one zapisane w folderach,
dotgczone do poczty e-mail lub zaimportowane do aplikacji.

Notatka: Drukarka musi by¢ podtaczona do sieci, aby mozna byto pobraé skan.

drukarka WorkCentre 6400 obstuguje nastepujace ustugi skanowania:

» Skanowanie do skrzynki pocztowej: skanuje dokument i zapisuje obraz na dysku
twardym drukarki

» Tworzenie szablonéw skanowania i pobieranie obrazéw do komputera za pomocg programu
narzedziowego do skanowania firmy Xerox

* Importowanie obrazéw skanowania do aplikacji za pomocg standardu TWAIN i WIA

» Skanowanie do pliku: skanowanie oryginalnego dokumentu do repozytorium dokumentdéw na
serwerze sieciowym

» Skanowanie do poczty e-mail: skanowanie dokumentu oryginalnego na adres e-mail

+ Skanowanie do katalogu gtéwnego: skanowanie dokumentu oryginalnego i zapisywanie go w
katalogu gtéwnym

Notatka: Aby skanowac¢ do komputera stacjonarnego, nalezy zainstalowac sterowniki
skanowania. Aby uzyskac wiecej informaciji, patrz System Administrator Guide (Podrecznik
administratora systemu).

Notatka: Zaawansowane ustugi skanowania muszg by¢ wiaczone przez
administratora systemu.

Notatka: Podczas skanowania oryginalnych dokumentéw lub pobierania plikéw z dysku
twardego drukarki mozna drukowac prace drukowania, kopiowania i faksowania.
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CentreWare Internet Services

CentreWare Internet Services (CentreWare IS) to narzedzie, ktére umozliwia komunikowanie sie
z drukarkg za pomocg przegladarki internetowej komputera (Internet Explorer, Firefox itp.). Za
pomocg CentreWare IS mozna wigczy¢ skanowanie, wyswietlanie, pobieranie lub usuwanie
obrazoéw z wewnetrznego dysku twardego drukarki.

Aby uzy¢ oprogramowania CentreWare IS, konieczne jest posiadanie adresu IP drukarki.
Informaciji o adresie moze udzieli¢ administrator systemu. Mozna réwniez za pomoca drukarki
wydrukowac raport konfiguraciji, ktéry zawiera adres IP.

Drukowanie raportu konfigurac;ji

1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Stan maszyny.

2. Wybierz opcje Strony informacyjne.

3. Wybierz opcje Raport Konfiguracji, a nastepnie wybierz opcje Drukuj.
4. Po wydrukowaniu raportu wybierz opcje Zamknij.

Adres IP drukarki widnieje w czesci Common User Data (Ogdlne dane uzytkownika) w lewym
gornym rogu pierwszej wydrukowanej strony.

Uzyskiwanie dostepu do oprogramowania CentreWare IS

1. Na komputerze uruchom przegladarke internetowa.
2. Wpisz adres IP drukarki na pasku adresu przegladarki, a nastepnie nacisnij klawisz Enter.

Na ekranie komputera zostanie wyswietlona strona powitalna oprogramowania CentreWare |S.

Notatka: Dodanie adresu IP drukarki do zaktadek przegladarki internetowej utatwi pézniejszg
komunikacje z drukarka.

Nastepujace funkcje umozliwiajg zarzadzanie drukarka:
+ Status (Stan)

» Jobs (Prace)

* Print (Drukowanie)

* Scan (Skanowanie)

* Properties (Wtasciwosci)

» Support (Pomoc techniczna)

Kliknij pozycje Help (Pomoc) w prawym goérnym rogu, aby uzyskac wiecej informacji dotyczacych
kazdej karty.
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t adowanie dokumentow oryginalnych

Wszystkie zadania skanowania rozpoczynajg sie od zatadowania oryginalnego dokumentu do
drukarki Mozesz uzy¢ szyby dokumentow w przypadku prac jednostronicowych lub oryginatow,
ktorych nie obstuguje podajnik dokumentéw. Podajnik dokumentow moze by¢ uzywany w
przypadku prac wielostronicowych.

Notatka: W celu uzyskania dodatkowych informacji dotyczacych skanowania, nalezy
wydrukowac publikacje Wskazowki skanowania. Na panelu sterowania nacisnij przycisk
Stan Maszyny, nastepnie wybierz opcje Strony informacyjne, Wskazéwki skanowania
i Drukuj.

Uzywanie szyby dokumentow

Unies pokrywe podajnika dokumentow i umiesc oryginat strong zadrukowang w doét w kierunku
tylnego lewego rogu szyby dokumentow, tak jak to jest widoczne na ilustracji.

Uzywanie podajnika dokumentéow

Umie$¢ oryginaty strong zadrukowang w goére, gérng czescig strony skierowang w strone otworu
podajnika. Dostosuj prowadnice papieru, aby dopasowac je do oryginatow.
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Skanowanie do skrzynki pocztowej

W tej czesci opisano:

* Skanowanie do folderu publicznego strona 141

* Tworzenie skrzynki pocztowej strona 142

+ Skanowanie do skrzynki pocztowej strona 142

* Pobieranie obrazéw do komputera za pomocg oprogramowania CentreWare IS strona 144

Skanowanie do skrzynki pocztowej to najprostsza metoda skanowania. Umozliwia skanowanie
do folderu publicznego, ktéry znajduje sie na dysku twardym drukarki. Funkcja ta jest domysinie
wiaczona. Jesli nie jest wigczona, mozna jg wiaczy¢ za pomoca oprogramowania Ustugi
internetowe CentreWare (CentreWare IS) lub poprzez skontaktowanie sie z

administratorem systemu.

Mozna zeskanowa¢ dokument, zapisa¢ obraz na wewnetrznym dysku twardym drukarki, a
nastepnie pobra¢ go do komputera. drukarka WorkCentre 6400 zawiera folder publiczny (tzw.
skrzynke pocztowsg), w ktorym sg zapisywane zeskanowane obrazy. Mozna réwniez utworzy¢
chroniony hastem folder prywatny dostepny tylko dla jego twoércy.

Skanowanie do folderu publicznego

Zataduj oryginat na szybe dokumentéw lub do podajnika dokumentow.

Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.

Na panelu sterowania wybierz opcje Skanowanie pracy.

W obszarze Wszystkie szablony wybierz opcje Lokalne szablony, a nastepnie wybierz
opcje _PUBLIC

Notatka: W przypadku skanowania dokumentu do skrzynki pocztowej domysine ustawienia
powodujg utworzenie jednostronnego, kolorowego dokumentu w formacie PDF. Ustawienia
te mozna zmieni¢ za pomoca panelu sterowania drukarki lub na komputerze, korzystajac z
oprogramowania CentreWare |S.

>N

Notatka: Ustawienia wybrane za pomoca oprogramowania CentreWare IS moga zosta¢
zastgpione przy uzyciu panelu sterowania drukarki.

5. Aby zmieni¢ ustawienia skanowania, nalezy uzy¢ czterech kart znajdujacych sie na dole
ekranu dotykowego: Kolor Wyjsciowy, 2 Stronne Skanowanie, Typ Oryginatu i Zadane
Ustawienia Skanowania. Aby uzyskaé¢ wiecej informaciji, patrz Ustawianie opcji skanowania
strona 168.

6. Nacisnij przycisk Start. Na panelu sterowania drukarki zostaje wyswietlony ekran informujacy
0 postepie pracy.

Po zakonczeniu skanowania na ekranie dotykowym drukarki zostanie ponownie wyswietlona
karta Skanowanie pracy. Plik jest zapisany w folderze publicznym na dysku twardym drukarki.
Mozna go pobraé do komputera za pomocg oprogramowania CentreWare |S.
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Tworzenie skrzynki pocztowe;

Administrator systemu moze utworzy¢ skrzynke pocztowa dla uzytkownika. Uzytkownik moze tez
utworzy¢ skrzynke pocztowg samodzielnie za pomoca oprogramowania CentreWare |S.

1.
2.

6.
7.

Uruchom przegladarke internetowa.
Wopisz adres IP drukarki na pasku adresu przegladarki, a nastepnie nacisnij klawisz Enter,
aby otworzy¢ oprogramowanie CentreWare |S.

Notatka: Je$li nie znasz adresu IP drukarki, patrz Drukowanie raportu konfiguracji
strona 139.

Kliknij karte Scan (Skanowanie).

W czesci Display (Wyswietl) kliknij przycisk Mailboxes (Skrzynki pocztowe).

W czesci Scan to Mailbox (Skanuj do skrzynki pocztowej) kliknij opcje Create Folder
(Utworz folder).

Podaj nazwe folderu i utwoérz hasto.

Kliknij przycisk Apply (Zastosuj).

Skrzynka pocztowa jest gotowa do uzycia i bedzie wyswietlana na liscie folderéw w
oprogramowaniu CentreWare IS i na panelu sterowania drukarki w obszarze Lokalne Szablony.

Skanowanie do skrzynki pocztowej

>N =

o

Zataduj oryginat na szybe dokumentéw lub do podajnika dokumentow.
Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.
Na panelu sterowania wybierz opcje Skanowanie pracy.

W obszarze Wszystkie szablony wybierz opcje Lokalne szablony, a nastepnie wybierz
skrzynke pocztowg z listy.

Wybierz opcje Wprowadz hasto dla folderu i podaj hasto dla skrzynki pocztowe;.
Po zakohczeniu nacisnij przycisk Wykonane.

Notatka: W przypadku skanowania dokumentu do skrzynki pocztowej domysine ustawienia
powodujg utworzenie jednostronnego, kolorowego dokumentu w formacie PDF. Ustawienia
te mozna zmieni¢ za pomoca panelu sterowania drukarki lub na komputerze, korzystajac z
oprogramowania CentreWare |S.

Notatka: Ustawienia wybrane za pomoca oprogramowania CentreWare IS moga zosta¢
zastgpione przy uzyciu panelu sterowania drukarki.

Na panelu sterowania jest wyswietlony ekran Zarzadzanie Dokumentem. Jesli to konieczne,
wybierz opcje Wprowadz hasto dla folderu i podaj hasto za pomoca klawiatury panelu
sterowania drukarki. Gdy zostanie wyswietlony ekran Zarzgdzanie Dokumentem, wybierz
opcje Wykonane.
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8. Zostanie wyswietlony ekran Skanowanie pracy. Aby zmieni¢ ustawienia skanowania, nalezy
uzy¢ czterech kart znajdujgcych sie na dole panelu sterowania: Kolor Wyjsciowy, 2 Stronne
Skanowanie, Typ Oryginatu i Zadane Ustawienia Skanowania. Aby uzyska¢ wiecej
informaciji, patrz Ustawianie opcji skanowania strona 168.

9. Nacisnij przycisk Start. Na panelu sterowania drukarki zostaje wyswietlony ekran informujacy
0 postepie pracy.

Po zakonczeniu skanowania na ekranie dotykowym drukarki zostanie ponownie wyswietlona
karta Skanowanie pracy. Plik jest zapisany w skrzynce pocztowej uzytkownika na dysku twardym
drukarki. Mozesz pobra¢ plik do komputera.

Notatka: Aby zapewni¢ bezpieczenstwo zawartosci skrzynki pocztowej uzytkownika, przy
kazdym skanowaniu do folderu jest wyswietlana prosba o podanie hasta (jesli zasady
skanowania wymagajq podania hasta).

Notatka: Jesli skanowanie sie nie powiedzie, zostaje wydrukowana strona potwierdzajgca. W
celu uzyskania dalszych informacji 0 zarzadzaniu ustawieniami strony potwierdzajacej, patrz
System Administrator Guide (podrecznika administratora systemu).
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Pobieranie obrazoéw do komputera za pomocg oprogramowania
CentreWare IS

W tej czesci opisano:

* Pobieranie obrazoéw z folderu publicznego strona 144

» Pobieranie obrazow z prywatnego folderu uzytkownika strona 145
* Usuwanie obrazéw z folderu publicznego strona 145

* Usuwanie obrazéw z prywatnego folderu uzytkownika strona 146

Pobieranie obrazéw z folderu publicznego

1. Na komputerze uruchom przegladarke internetowa.
2. Whpisz adres IP drukarki na pasku adresu przegladarki, a nastepnie nacisnij klawisz Enter,
aby otworzy¢ oprogramowanie CentreWare |S.

Notatka: Jesli nie znasz adresu IP drukarki, patrz Drukowanie raportu konfiguracji
strona 1309.

3. Kiliknij karte Scan (Skanowanie).

W czesci Display (Wyswietl) kliknij przycisk Mailboxes (Skrzynki pocztowe).

5. Aby pobra¢ obrazy z domysinego folderu publicznego:

a. W czesci Scan to Mailbox (Skanuj do skrzynki pocztowej) kliknij opcje Default Public
Folder (Domysiny folder publiczny). Okno Folder Contents (Zawarto$¢ folderu)
prezentuje obraz uzytkownika.

B

Notatka: Jesli dany obraz nie jest wyswietlony, kliknij pozycje Update View (Odswiez widok).

b. W czesci Action (Dziatanie) wybierz jedng z nastepujacych opcji, a nastepnie kliknij
przycisk Go (Wykonaj):

* Delete (Usun), aby usuna¢ plik ze skrzynki pocztowej. Gdy zostanie wyswietlony monit,
kliknij przycisk OK, aby usunag¢ plik, lub przycisk Cancel (Anuluj), aby
anulowac operacje.

+ Download (Pobierz), aby zapisa¢ kopie pliku na komputerze. Gdy zostanie wyswietlony
monit, kliknij przycisk Save (Zapisz) i wybierz miejsce, w ktérym plik ma zosta¢ zapisany
na komputerze. Mozesz nastepnie otworzy¢ plik lub zamkngé okno dialogowe.

* Reprint (Wydrukuj ponownie), aby wydrukowa¢ plik za pomoca drukarki.
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Pobieranie obrazéw z prywatnego folderu uzytkownika

Aby skopiowac obrazy ze skrzynki pocztowe;j:
1. W czesci Scan to Mailbox (Skanuj do skrzynki pocztowej) kliknij swojg skrzynke pocztowa.

2. Gdy zostanie wys$wietlony monit, wypetnij pole Folder Password (Hasto folderu), jesli
wymagajg tego zasady skanowania.

Kliknij przycisk OK.

Okno Folder Contents (Zawartos¢ folderu) prezentuje obraz uzytkownika.

Jesli dany obraz nie jest wyswietlony, kliknij pozycje Update View (Odswiez widok).

W czesci Action (Dziatanie) wybierz jedng z nastepujacych opciji, a nastepnie kliknij przycisk

Go (Wykonaj):

+ Delete (Usun), aby usungc plik ze skrzynki pocztowej. Gdy zostanie wyswietlony monit,
kliknij przycisk OK, aby usung¢ plik, lub przycisk Cancel (Anuluj), aby
anulowac¢ operacje.

+ Download (Pobierz), aby zapisac kopie pliku na komputerze. Gdy zostanie wyswietlony
monit, kliknij przycisk Save (Zapisz) i wybierz miejsce, w ktérym plik ma zostaé zapisany
na komputerze. Mozesz nastepnie otworzy¢ plik lub zamknaé okno dialogowe.

* Reprint (Wydrukuj ponownie), aby wydrukowac plik za pomoca drukarki.

2B

Notatka: Aby utworzy¢ folder prywatny, patrz Tworzenie skrzynki pocztowej strona 142.

Usuwanie obrazéw z folderu publicznego

Mozesz usungé pliki obrazu, ktére nie muszg juz by¢ przechowywane na dysku twardym
drukarki. Usuwanie niepotrzebnych obrazéw zwieksza ilos¢ miejsca na nowe obrazy. Mozesz
usung¢ pliki za pomoca komputera, korzystajgc z oprogramowania CentreWare 1S.

Notatka: W oprogramowaniu CentreWare IS mozna wigczyé ostrzezenie o matej ilosci
wolnego miejsca. W celu uzyskania dalszych informacji nalezy zajrze¢ do System
Administrator Guide (podrecznika administratora systemu).

Konieczna bedzie znajomo$c¢ adresu IP drukarki. Informaciji o adresie moze udzieli¢
administrator systemu. Mozna réwniez za pomoca drukarki wydrukowac raport konfiguracji.
Patrz Drukowanie raportu konfiguracji strona 139.

1. Na komputerze uruchom przegladarke internetowa.
2. Wopisz adres IP drukarki na pasku adresu przegladarki, a nastepnie nacisnij klawisz Enter,
aby otworzy¢ oprogramowanie CentreWare |S.

Notatka: Jesli nie znasz adresu IP drukarki, patrz Drukowanie raportu konfiguracji
strona 139.

3. Kiiknij karte Scan (Skanowanie).
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4. W czesci Display (Wyswietl) kliknij przycisk Mailboxes (Skrzynki pocztowe).
5. Wybierz opcje Default Public Folder (Domys$iny folder publiczny):

* W czesci Scan to Mailbox (Skanuj do skrzynki pocztowej) kliknij opcje Default Public
Folder (Domysiny folder publiczny). Okno Folder Contents (Zawarto$¢ folderu)
prezentuje obraz uzytkownika.

* W czesci Action (Dziatanie) kliknij menu rozwijane i wybierz opcje Delete (Usun), a
nastepnie kliknij przycisk Go (Wykonaj). Gdy zostanie wyswietlony monit, kliknij przycisk
OK, aby usung¢ obraz, lub przycisk Cancel (Anuluj), aby anulowaé operacje. Aby usung¢
wszystkie obrazy znajdujace sie w folderze, kliknij przycisk Delete All (Usun wszystkie),
a nastepnie kliknij przycisk OK.

Usuwanie obrazéw z prywatnego folderu uzytkownika

Mozesz usung¢ pliki obrazu, ktére nie musza juz by¢ przechowywane na dysku twardym
drukarki. Usuwanie niepotrzebnych obrazéw zwieksza ilos¢ miejsca na nowe obrazy.

Notatka: W oprogramowaniu CentreWare IS mozna wigczy¢ ostrzezenie o matej ilosci
wolnego miejsca. W celu uzyskania dalszych informaciji nalezy zajrze¢ do System
Administrator Guide (podrecznika administratora systemu).

Aby zachowac¢ miejsce na dysku twardym drukarki, nalezy okresowo usuwac zeskanowane
obrazy, ktdre nie sg juz potrzebne. Mozesz usungg¢ pliki za pomocg komputera, korzystajac z
oprogramowania CentreWare |S.

Konieczna bedzie znajomos¢ adresu IP drukarki. Informacji o adresie moze udzieli¢
administrator systemu. Mozna réwniez za pomoca drukarki wydrukowac raport konfiguracji.
Patrz Drukowanie raportu konfiguracji strona 139.

1. Na komputerze uruchom przegladarke internetowa.

2. Wpisz adres IP drukarki na pasku adresu przegladarki, a nastepnie nacisnij klawisz Enter,
aby otworzy¢ oprogramowanie CentreWare |S.

3. Kiliknij karte Scan (Skanowanie).
W czesci Display (Wyswietl) kliknij przycisk Mailboxes (Skrzynki pocztowe).
5. Aby usung¢ obrazy z folderu prywatnego:
a. W czesci Scan to Mailbox (Skanuj do skrzynki pocztowej) kliknij swéj folder prywatny.
Gdy zostanie wyswietlony monit, wypetnij pole Folder Password (Hasto folderu).

B

c. Kiiknij przycisk OK.
d. Okno Folder Contents (Zawartos¢ folderu) prezentuje obraz uzytkownika.
e. W czesci Action (Dziatanie) kliknij menu rozwijane i wybierz opcje Delete (Usun), a

nastepnie kliknij przycisk Go (Wykonaj). Gdy zostanie wyswietlony monit, kliknij przycisk
OK, aby usung¢ obraz, lub przycisk Cancel (Anuluj), aby anulowaé operacje. Aby usung¢
wszystkie obrazy znajdujace sie w folderze, kliknij przycisk Delete All (Usun wszystkie),
a nastepnie kliknij przycisk OK.
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Program narzedziowy do skanowania
firmy Xerox

W tej czesci opisano:

+ Skanowanie za pomocg programu narzedziowego do skanowania firmy Xerox strona 147
* Tworzenie szablonow skanowania strona 148

* Usuwanie szablonéw skanowania strona 151

» Zarzadzanie profilami folderéw i kont e-mail programu narzedziowego do skanowania firmy
Xerox strona 152

* Importowanie zeskanowanych plikow do aplikacji strona 161

Program narzedziowy do skanowania firmy Xerox to narzedzie umozliwiajgce skanowanie
obrazow za pomocg drukarki do komputera. Umozliwia tworzenie szablonéw skanowania,
podglad obrazéw, kopiowanie skandéw do folderu i kopiowanie obrazéw do poczty e-mail.

Notatka: Musisz zainstalowac¢ sterowniki skanowania, aby mozna byto korzysta¢ z programu
narzedziowego do skanowania firmy Xerox. Aby uzyskaé wiecej informaciji, patrz System
Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu).

Skanowanie za pomocg programu narzedziowego do skanowania
firmy Xerox

Zataduj oryginat na szybe dokumentéw lub do podajnika dokumentow.
1. Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.
2. Wybierz opcje Skanowanie pracy

3. W obszarze Wszystkie szablony wybierz opcje Lokalne szablony, a nastepnie wybierz
szablon z listy.

Notatka: Ustawienia wybrane za pomoca oprogramowania CentreWare IS moga zosta¢
zastgpione przy uzyciu panelu sterowania drukarki.

4. Na panelu sterowania jest wy$wietlony ekran Zarzadzanie Dokumentem. Je$li to konieczne,
wybierz opcje Wprowadz hasto dla folderu i podaj hasto za pomoca klawiatury panelu
sterowania drukarki. Gdy zostanie wyswietlony ekran Zarzadzanie Dokumentem, wybierz
opcje Wykonane.

5. Zostanie wyswietlony ekran Skanowanie pracy. Aby zmieni¢ ustawienia skanowania, nalezy
uzy¢ czterech kart znajdujgcych sie na dole panelu sterowania: Kolor Wyjsciowy, 2 Stronne
Skanowanie, Typ Oryginatu i Zadane Ustawienia Skanowania. Aby uzyskaé¢ wiecej
informaciji, patrz Ustawianie opcji skanowania strona 168.

6. Nacisnij przycisk Start. Na panelu sterowania drukarki zostaje wyswietlony ekran Postep
Pracy. Po zakonczeniu skanowania na ekranie dotykowym drukarki zostanie ponownie
wyswietlona karta Skanowanie pracy. Plik jest zapisany w folderze na dysku twardym
docelowego komputera.
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7. Aby zapewni¢ bezpieczenstwo folderu uzytkownika, przy kazdym skanowaniu do folderu jest
wyswietlana prosba o podanie hasta (jesli zasady skanowania wymagajg podania hasta).

8. Jesli skanowanie sie nie powiedzie, zostaje wydrukowana strona potwierdzajaca. Mozna
ustawic¢ sposob, w jaki drukarka zarzgdza stronami potwierdzajgcymi.

Tworzenie szablondw skanowania

W tej czes$ci opisano:

+ Tworzenie szablonu z ustawieniem podgladu obrazu strona 148

+ Tworzenie szablonu do skanowania obrazéw bezposrednio do folderu strona 149
» Formaty i nazwy pliku szablonu strona 150

* Tworzenie unikatowej nazwy pliku obrazu strona 150

Szablon skanowania zawiera ustawienia takie jak typ, rozdzielczosc¢ i rozmiar dokumentu
oryginalnego. Uzytkownik moze okresli¢ dodatkowe ustawienia, aby zachowac¢ obrazy miniatur
lub aby wybra¢ folder docelowy, dzieki czemu obrazy po zeskanowaniu sg automatycznie
kopiowane do wyznaczonego folderu na komputerze.

Szablon skanowania nalezy utworzy¢ przed pobraniem obrazéw do komputera lub
zaimportowaniem ich do aplikacji w standardzie TWAIN lub WIA.

Tworzenie szablonu z ustawieniem podgladu obrazu

Aby utworzy¢ w programie narzedziowym do skanowania firmy Xerox nowy szablon lub aby
edytowac istniejgcy szablon z opcjg zachowywania miniatur obrazow:
1. Na komputerze przejdz do programu narzedziowego do skanowania firmy Xerox:

* Windows: Kliknij prawym przyciskiem myszy ikone Program narzedziowy do
skanowania firmy Xerox na pasku zadan, a nastepnie wybierz pozycje Otwérz
program narzedziowy do skanowania firmy Xerox. Jesli ikona nie jest widoczna na
pasku zadan, kliknij przycisk Start, wybierz pozycje Wszystkie programy (lub
Programy, jesli korzystasz z widoku klasycznego Windows), wybierz opcje Xerox Office
Printing, wybierz pozycje Skanowanie, a nastepnie wybierz pozycje Program
narzedziowy do skanowania firmy Xerox.

* Macintosh: Kliknij ikone Xerox Scan Utility (Program narzedziowy do skanowania firmy
Xerox) w doku lub przejdz do opcji Applications > Xerox > Xerox Scan Utility (Aplikacje
> Xerox > Program narzedziowy do skanowania firmy Xerox) i kliknij dwukrotnie pozycje
Xerox Scan Utility (Program narzedziowy do skanowania firmy Xerox).

2. Wybierz zaktadke Scan Settings (Ustawienia skanowania), a nastepnie wybierz ustawienia,
ktérych chcesz uzy¢ w szablonie: Color (Kolor) lub Black and White (Czarno-biaty),
Original Size (Rozmiar Oryginatu), Resolution (Rozdzielczos¢), Original Type (Typ
Oryginatu), File Format (Format Pliku) i Sides to Scan (Strony do skanowania).

3. Wybierz opcje Preview image in Xerox Scan Utility (Wyswietl podglad obrazu w programie
narzedziowym do skanowania firmy Xerox), aby wyswietla¢ zeskanowany obraz na karcie
Scan to Email (Skanowanie do poczty e-mail) i Copy to Folder (Kopiowanie do folderu). Za
pomocg tych kart mozesz wybra¢ odpowiednie ustawienia folderu lub profilu e-mail, ktére
majg by¢ uzywane w przypadku zeskanowanych obrazéw.
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4. Wybierz jedng z nastepujacych opciji:

Aby utworzy¢ nowy szablon dla wybranych ustawien: Podaj nazwe nowego szablonu w
polu Saved Templates Settings (Ustawienia zapisanego szablonu).

Aby edytowac istniejgcy szablon w oparciu o wybrane ustawienia: Wybierz szablon z listy
rozwijanej Saved Templates Settings (Ustawienia zapisanego szablonu).

5. Edytuj ustawienia i kliknij przycisk Save (Zapisz), by zapisac ustawienia szablonu.
6. W nazwie szablonu nie mozna uzy¢ spaciji.

Szablon bedzie teraz widoczny na liscie szablonéw na karcie Skanowanie pracy panelu
sterowania drukarki.

Tworzenie szablonu do skanowania obrazéw bezposrednio do folderu

Aby utworzy¢ szablon, ktéry umieszcza zeskanowane obrazy w konkretnym folderze:
1. Na komputerze przejdz do programu narzedziowego do skanowania firmy Xerox:

Windows: Kliknij prawym przyciskiem myszy ikone Program narzedziowy do
skanowania firmy Xerox na pasku zadan, a nastepnie wybierz pozycje Otworz
program narzedziowy do skanowania firmy Xerox. Jesli ikona nie jest widoczna na
pasku zadan, kliknij przycisk Start, wybierz pozycje Wszystkie programy (lub
Programy, jesli korzystasz z widoku klasycznego Windows), wybierz opcje Xerox Office
Printing, wybierz pozycje Skanowanie, a nastepnie wybierz pozycje Program
narzedziowy do skanowania firmy Xerox.

Macintosh: Kliknij ikone Xerox Scan Utility (Program narzedziowy do skanowania firmy
Xerox) w doku lub przejdz do opcji Applications > Xerox > Xerox Scan Utility (Aplikacje
> Xerox > Program narzedziowy do skanowania firmy Xerox).

2. Wybierz zaktadke Scan Settings (Ustawienia skanowania), a nastepnie wybierz ustawienia,
ktorych chcesz uzy¢ w szablonie: Color (Kolor) lub Black and White (Czarno-biaty),
Original Size (Rozmiar Oryginatu), Resolution (Rozdzielczo$¢), Original Type (Typ
Oryginatu), File Format (Format Pliku) i Sides to Scan (Strony do skanowania).

3. Wybierz opcje Send image directly to folder (\Wyslij obraz bezposrednio do folderu), by
wysyta¢ zeskanowane obrazy bezposrednio do wyznaczonego folderu bez uprzedniego
wyswietlania obrazéw. Podaj informacje w nastepujacych polach:

a.

b.

Aby utworzy¢ unikatowg nazwe pliku dla jednego lub wigekszej liczby obrazéw w widoku
miniatur, podaj nazwe pliku w polu Base File Name (Nazwa podstawowa pliku).

Podaj sciezke do folderu, w ktdrym majg by¢ zapisywane pliki, w polu Save To (Zapisz
do) lub kliknij przycisk Browse (Przegladaj), aby zlokalizowac folder.

Wybierz jedng z nastepujacych opciji:

Pozostaw zaznaczong opcje Save a copy in Xerox Scan Utility (Zapisz kopie w
programie narzedziowym do skanowania firmy Xerox). Umozliwi to wyswietlanie miniatur

zeskanowanych obrazéw na karcie Copy to Folder (Kopiowanie do folderu) i Scan to
Email (Skanowanie do poczty e-mail). Jest to ustawienie domysine.

Usun zaznaczenie opcji Save a copy in Xerox Scan Utility (Zapisz kopie w programie
narzedziowym do skanowania firmy Xerox). Spowoduje to wytgczenie widoku miniatur
zeskanowanych obrazow.
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4. Wybierz jedng z nastepujacych opciji:
* Aby utworzy¢ nowy szablon dla wybranych ustawien: Podaj nazwe nowego szablonu w
polu Saved Templates Settings (Ustawienia zapisanego szablonu).

+ Aby edytowac istniejacy szablon w oparciu o wybrane ustawienia: Wybierz szablon z listy
rozwijanej Saved Templates Settings (Ustawienia zapisanego szablonu).

5. Kiliknij przycisk Save (Zapisz), aby zapisac ustawienia nowego lub zmienionego szablonu.

Szablon bedzie teraz widoczny na liscie szablonéw na karcie Skanowanie pracy panelu
sterowania drukarki.

Formaty i nazwy pliku szablonu

Nieobstugiwane typy plikow:

« BMP

+ GIF

Obstugiwane typy plikow:

+ JPEG

*  Wielostronicowy format TIFF
+ PDF

+ PDF/A

» Jednostronicowy format TIFF
« XPS

Format nazwy pliku jednostronicowego (JPEG i jednostronicowy format TIFF):
DOC_xxx_rrrr-mm-dd_gg-mm-ss.JPG (lub .tif), gdzie xxx = numer kolejny (strona).

Format nazwy pliku wielostronicowego (wielostronicowy format TIFF, PDF, PDF/A, XPS):
DOC_rrr-mm-dd_gg-mm-ss.tif (lub .pdf, .xps).

Tworzenie unikatowej nazwy pliku obrazu

Do nazwy przypisanej do zeskanowanego obrazu jest dodawana data i godzina skanowania.

Zapoznaj sie z nastepujgcymi dwoma przyktadami:

+ Jesli nazwiesz obraz zeskanowany o godzinie 13:45:15 dnia 1 lipca 2008 roku raport, nowa
nazwa obrazu bedzie nastepujgca: raport_2008-07-01_13.45.15.xxx.

+ Jesli kilka obrazéw zeskanowanych o roznych godzinach 1 lipca 2008 roku nazwiesz report,
nowe nazwy obrazoéw bedg nastepujace: raport_2008-07-01_13.45.15.xxx,
raport_2008-07-01_13.45.25.xxx i raport_2008-07-01_13.47.32.xxx. Informacja
o dacie i godzinie zeskanowanego obrazu jest unikatowa.
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Usuwanie szablondw skanowania

Aby usung¢ szablon skanowania:

1.

Na komputerze przejdz do programu narzedziowego do skanowania firmy Xerox:

*  Windows: Kliknij prawym przyciskiem myszy ikone Program narzedziowy do
skanowania firmy Xerox na pasku zadan, a nastepnie wybierz pozycje Otworz
program narzedziowy do skanowania firmy Xerox. Jesli ikona nie jest widoczna na
pasku zadan, kliknij przycisk Start, wybierz pozycje Wszystkie programy (lub
Programy, jesli korzystasz z widoku klasycznego Windows), wybierz opcje Xerox Office
Printing, wybierz pozycje Skanowanie, a nastepnie wybierz pozycje Program
narzedziowy do skanowania firmy Xerox.

* Macintosh: Kliknij ikone Xerox Scan Utility (Program narzedziowy do skanowania firmy
Xerox) w doku lub przejdz do opcji Applications > Xerox > Xerox Scan Utility (Aplikacje
> Xerox > Program narzedziowy do skanowania firmy Xerox).

Wybierz karte Scan Settings (Ustawienia skanowania).

Wybierz szablon, ktéry chcesz usunagé, z listy rozwijanej Saved Template Settings
(Ustawienia zapisanego szablonu).

Kliknij przycisk Delete (Usun).

Gdy zostanie wyswietlony monit, potwierdz, ze chcesz usung¢ szablon. Szablon zostanie

usuniety z listy w programie narzedziowym do skanowania firmy Xerox oraz z listy na panelu
sterowania drukarki.
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Zarzadzanie profilami folderow i kont e-mail programu narzedziowego
do skanowania firmy Xerox

W tej czesci opisano:

+ Tworzenie i edytowanie profili e-mail strona 152
* Usuwanie profili poczty e-mail strona 153

« Tworzenie i edytowanie profili folderu strona 154
* Usuwanie profili folderu strona 155

Za pomocg programu narzedziowego do skanowania firmy Xerox mozna utworzy¢ profile do
uzycia podczas wysytania zeskanowanych obrazéw jako zatgczniki lub podczas kopiowania
zeskanowanych obrazéw do okreslonych folderéw. Profile eliminujg potrzebe ponownego
wprowadzania tych samych informacji dotyczacych konta e-mail i folderu.

Tworzenie i edytowanie profili e-mail

Aby utworzy¢ lub zmieni¢ profil e-mail:
1. Na komputerze przejdz do programu narzedziowego do skanowania firmy Xerox:

* Windows: Kliknij prawym przyciskiem myszy ikone Program narzedziowy do
skanowania firmy Xerox na pasku zadan, a nastepnie wybierz pozycje Otwérz
program narzedziowy do skanowania firmy Xerox. Jesli ikona nie jest widoczna na
pasku zadan, kliknij przycisk Start, wybierz pozycje Wszystkie programy (lub
Programy, jesli korzystasz z widoku klasycznego Windows), wybierz opcje Xerox Office
Printing, wybierz pozycje Skanowanie, a nastepnie wybierz pozycje Program
narzedziowy do skanowania firmy Xerox.

* Macintosh: Kliknij ikone Xerox Scan Utility (Program narzedziowy do skanowania firmy
Xerox) w doku lub przejdz do opcji Applications > Xerox > Xerox Scan Utility (Aplikacje
> Xerox > Program narzedziowy do skanowania firmy Xerox).

2. Wybierz karte Scan to Email (Skanowanie do poczty e-mail).
3. Wybierz jedng z nastepujacych opciji:
*  Aby utworzy¢ nowy profil: Podaj nazwe nowego profilu w polu Email Profiles (Profile
poczty e-mail).
* Aby edytowac¢ istniejacy profil: Wybierz profil z listy rozwijanej Email Profiles (Profile
poczty e-mail).
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4. Aby utworzy¢ unikatowg nazwe jednego lub wiekszej liczby zeskanowanych obrazow w

widoku miniatur:

a. Wybierz obrazy, a nastepnie podaj nazwe pliku w polu Base Attachment Name (Nazwa
podstawowa zatgcznika).

b. Podaj odpowiednie informacje w polu: To (Do), CC (DW), Subject (Temat) i Message
(Wiadomosg).

Kliknij przycisk Save (Zapisz), aby zapisa¢ ustawienia nowego lub zmienionego profilu.

Notatka: Po podaniu nazwy obrazéw w polu Base Attachment Name (Nazwa podstawowa

zatgcznika) i zapisaniu profilu nazwa pliku to wprowadzony ciag z dodatkiem unikatowej daty
i godziny skanowania obrazu.

Patrz rowniez:

Tworzenie unikatowej nazwy pliku obrazu strona 150

Usuwanie profili poczty e-mail

Aby usungg¢ profil poczty e-mail:

1.

ok owbd

Na komputerze przejdZ do programu narzedziowego do skanowania firmy Xerox:

* Windows: Kliknij prawym przyciskiem myszy ikone Program narzedziowy do
skanowania firmy Xerox na pasku zadan, a nastepnie wybierz pozycje Otwérz
program narzedziowy do skanowania firmy Xerox. Jesli ikona nie jest widoczna na
pasku zadan, kliknij przycisk Start, wybierz pozycje Wszystkie programy (lub
Programy, jesli korzystasz z widoku klasycznego Windows), wybierz opcje Xerox Office
Printing, wybierz pozycje Skanowanie, a nastepnie wybierz pozycje Program
narzedziowy do skanowania firmy Xerox.

* Macintosh: Kliknij ikone Xerox Scan Utility (Program narzedziowy do skanowania firmy
Xerox) w doku lub przejdz do opcji Applications > Xerox > Xerox Scan Utility (Aplikacje
> Xerox > Program narzedziowy do skanowania firmy Xerox).

Wybierz karte Scan to Email (Skanowanie do poczty e-mail).

Wybierz profil, ktéry chcesz usunggé, z listy rozwijanej Email Profiles (Profile poczty e-mail).
Kliknij przycisk Delete (Usun).

Gdy zostanie wyswietlony monit, potwierdz, ze chcesz usuna¢ profil.
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Tworzenie i edytowanie profili folderu

Aby utworzy¢ lub zmieni¢ profil folderu:

1.

Na komputerze przejdz do programu narzedziowego do skanowania firmy Xerox:

* Windows: Kliknij prawym przyciskiem myszy ikone Program narzedziowy do
skanowania firmy Xerox na pasku zadan, a nastepnie wybierz pozycje Otworz
program narzedziowy do skanowania firmy Xerox. Jesli ikona nie jest widoczna na
pasku zadan, kliknij przycisk Start, wybierz pozycje Wszystkie programy (lub
Programy, jesli korzystasz z widoku klasycznego Windows), wybierz opcje Xerox Office
Printing, wybierz pozycje Skanowanie, a nastepnie wybierz pozycje Program
narzedziowy do skanowania firmy Xerox.

* Macintosh: Kliknij ikone Xerox Scan Utility (Program narzedziowy do skanowania firmy
Xerox) w doku lub przejdz do opcji Applications > Xerox > Xerox Scan Utility (Aplikacje
> Xerox > Program narzedziowy do skanowania firmy Xerox).

Wybierz karte Copy to Folder (Kopiowanie do folderu).

Wybierz jedng z nastepujacych opciji:

»  Aby utworzy¢ nowy profil: Podajnazwe nowego profilu w polu Folder Profiles
(Profile folderu).

+ Aby edytowac istniejacy profil: Wybierz profil z listy rozwijanej Folder Profiles
(Profile folderu).

Aby utworzy¢ unikatowg nazwe jednego lub wiekszej liczby zeskanowanych obrazéw w
widoku miniatur:

a. Wybierz obrazy, a nastepnie podaj nazwe pliku w polu Base File Name (Nazwa
podstawowa pliku).

b. Podaj sciezke do folderu, w ktérym majg byé zapisywane pliki, w polu Save To (Zapisz
do) lub kliknij przycisk Browse (Przegladaj), aby zlokalizowaé folder.

Kliknij przycisk Save (Zapisz), aby zapisa¢ ustawienia nowego lub zmienionego profilu.

Po podaniu nazwy obrazéw w polu Base File Name (Nazwa podstawowa pliku) i zapisaniu

profilu nazwa pliku to wprowadzony cigg z dodatkiem unikatowej daty i godziny

skanowania obrazu.

Patrz rowniez:

Tworzenie unikatowej nazwy pliku obrazu strona 150
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Usuwanie profili folderu

Aby usungg¢ profil folderu:

1.

o bk~

Na komputerze przejdz do programu narzedziowego do skanowania firmy Xerox:

* Windows: Kliknij prawym przyciskiem myszy ikone Program narzedziowy do
skanowania firmy Xerox na pasku zadan, a nastepnie wybierz pozycje Otwoérz
program narzedziowy do skanowania firmy Xerox. Jesli ikona nie jest widoczna na
pasku zadan, kliknij przycisk Start, wybierz pozycje Wszystkie programy (lub
Programy, jesli korzystasz z widoku klasycznego Windows), wybierz opcje Xerox Office
Printing, wybierz pozycje Skanowanie, a nastepnie wybierz pozycje Program
narzedziowy do skanowania firmy Xerox.

* Macintosh: Kliknij ikone Xerox Scan Utility (Program narzedziowy do skanowania firmy
Xerox) w doku lub przejdz do opcji Applications > Xerox > Xerox Scan Utility (Aplikacje
> Xerox > Program narzedziowy do skanowania firmy Xerox).

Wybierz karte Copy to Folder (Kopiowanie do folderu).

Wybierz profil, ktéry chcesz usunag, z listy rozwijanej Folder Profiles (Profile folderu).
Kliknij przycisk Delete (Usun).

Gdy zostanie wy$wietlony monit, potwierdz, ze chcesz usung¢ profil.

Uzywanie funkcji skanowania do poczty e-mail i kopiowania do folderu

Uzyj funkcji Scan to Email (Skanowanie do poczty e-mail) lub Copy to Folder (Kopiowanie do
folderu) programu narzedziowego do skanowania firmy Xerox, aby dotgczyé zeskanowane
obrazy do wiadomosci e-mail (Microsoft Outlook lub Apple Mail) lub skopiowac je do folderu
lokalnego lub sieciowego.

W tej czesci opisano:

Karta dotyczgca skanowania do poczty e-mail strona 155

Uzywanie profilu poczty e-mail do obstugi zatgcznikéw z zeskanowanymi obrazami
strona 156

Wybieranie ustawien nowej wiadomosci e-mail do wystania zatgcznikéw zeskanowanego
obrazu strona 157

Karta dotyczaca kopiowania do folderu strona 158
Uzywanie profilu folderu podczas kopiowania zeskanowanych obrazéw do folderu strona 158

Wybieranie ustawien nowego folderu podczas kopiowania zeskanowanych obrazéw do
folderu strona 159

Usuwanie plikdw obrazéw za pomocg programu narzedziowego do skanowania firmy Xerox
strona 160

Karta dotyczaca skanowania do poczty e-mail

Podczas wysytania zeskanowanych obrazéw jako zatgczniki poczty e-mail mozesz korzystac z
zapisanego profilu poczty e-mail lub recznie wprowadzi¢ jeden lub kilka adresow, temat i
tekst wiadomosci.
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Uzywanie profilu poczty e-mail do obstugi zatacznikow z
zeskanowanymi obrazami

Aby wystac¢ zeskanowane obrazy jako zataczniki wiadomosci e-mail przy uzyciu profilu
poczty e-mail:

1.

w

Na komputerze przejdz do programu narzedziowego do skanowania firmy Xerox:

*  Windows: Kliknij prawym przyciskiem myszy ikone Program narzedziowy do
skanowania firmy Xerox na pasku zadan, a nastepnie wybierz pozycje Otworz
program narzedziowy do skanowania firmy Xerox. Jesli ikona nie jest widoczna na
pasku zadan, kliknij przycisk Start, wybierz pozycje Wszystkie programy (lub
Programy, jesli korzystasz z widoku klasycznego Windows), wybierz opcje Xerox Office
Printing, wybierz pozycje Skanowanie, a nastepnie wybierz pozycje Program
narzedziowy do skanowania firmy Xerox.

* Macintosh: Kliknij ikone Xerox Scan Utility (Program narzedziowy do skanowania firmy
Xerox) w doku lub przejdz do opcji Applications > Xerox > Xerox Scan Utility (Aplikacje
> Xerox > Program narzedziowy do skanowania firmy Xerox).

Wybierz karte Scan to Email (Skanowanie do poczty e-mail).
Wybierz obrazy, ktore chcesz wysta¢ w wiadomosci e-mail.
Wybierz profil, ktéry chcesz uzy¢, z listy rozwijanej Email Profiles (Profile poczty e-mail).

Pole Attachment Base Name (Nazwa podstawowa zatgcznika), To (Do), CC (DW), Subject
(Temat) i Message (Wiadomos¢) zawierajq informacje dotyczace zapisanego profilu.

Jesli chcesz, podaj inng nazwe w polu Base Attachment Name (Nazwa podstawowa
zatgcznika) i wybierz nowe ustawienia e-mail. Program narzedziowy do skanowania firmy
Xerox dodaje date i godzine skanowania kazdego obrazu na koricu nazwy pliku.

Notatka: Na przyktad, jesli skanujesz obraz o godzinie 10:15:07 dnia 27 kwietnia 2008 r.,
wybierzesz format PDF jako rozszerzenie nazwy pliku i okreslisz nowg nazwe pliku jako
raport w polu Base Attachment Name (Nazwa podstawowa zatgcznika), faktyczna nazwa
pliku bedzie nastepujgca: raport_2008-04-27_10.15.07.pdf.

Kliknij przycisk Copy to Email (Kopiowanie do poczty e-mail), aby otworzy¢ aplikacje poczty
e-mail. Wybrane obrazy zostajg dotgczone do wiadomosci e-mail.

Jesli chcesz, dokonaj dalszych zmian w wiadomosci e-mail, a nastepnie wyslij ja.
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Wybieranie ustawien nowej wiadomosci e-mail do wystania zatacznikéw
zeskanowanego obrazu

Aby wystac zeskanowane obrazy jako zataczniki wiadomosci e-mail bez uzycia profilu:

1.

w

Na komputerze przejdz do programu narzedziowego do skanowania firmy Xerox:

* Windows: Kliknij prawym przyciskiem myszy ikone Program narzedziowy do
skanowania firmy Xerox na pasku zadan, a nastepnie wybierz pozycje Otwérz
program narzedziowy do skanowania firmy Xerox. Jesli ikona nie jest widoczna na
pasku zadan, kliknij przycisk Start, wybierz pozycje Wszystkie programy (lub
Programy, jesli korzystasz z widoku klasycznego Windows), wybierz opcje Xerox Office
Printing, wybierz pozycje Skanowanie, a nastepnie wybierz pozycje Program
narzedziowy do skanowania firmy Xerox.

* Macintosh: Kliknij ikone Xerox Scan Utility (Program narzedziowy do skanowania firmy
Xerox) w doku lub przejdz do opcji Applications > Xerox > Xerox Scan Utility (Aplikacje
> Xerox > Program narzedziowy do skanowania firmy Xerox).

Wybierz karte Scan to Email (Skanowanie do poczty e-mail).
Wybierz obrazy, ktére chcesz wysta¢ w wiadomosci e-mail.

Podaj nazwe w polu Base Attachment Name (Nazwa podstawowa zatgcznika). Program
narzedziowy do skanowania firmy Xerox dotgcza date i godzine skanowania kazdego obrazu
na koncu nazwy pliku.

Notatka: Na przyktad, jesli skanujesz obraz o godzinie 10:15:07 dnia 27 kwietnia 2008 r.,
wybierzesz format PDF jako rozszerzenie nazwy pliku i okreslisz nowg nazwe pliku jako
raport w polu Base Attachment Name (Nazwa podstawowa zatacznika), faktyczna nazwa
pliku bedzie nastepujgca: raport_2008-04-27_10.15.07.pdf.

Podaj odpowiednie informacje w polu: To (Do), CC (DW), Subject (Temat) i Message
(Wiadomosé).

Kliknij przycisk Copy to Email (Kopiowanie do poczty e-mail), aby otworzy¢ aplikacje poczty
e-mail. Wybrane obrazy zostajg dotgczone do wiadomosci e-mail.

Jesli chcesz, dokonaj dalszych zmian w wiadomosci e-mail, a nastepnie wyslij ja.
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Karta dotyczaca kopiowania do folderu

Podczas kopiowania zeskanowanych obrazéw do folderu mozesz uzy¢ zapisanego profilu
folderu o konkretnych ustawieniach.

Uzywanie profilu folderu podczas kopiowania zeskanowanych obrazéw
do folderu

Mozesz utworzy¢ profil folderu, aby zapisa¢ informacje o folderach, ktérych czesto uzywasz. Aby
skopiowac¢ zeskanowane obrazy do folderu za pomocg profilu folderu:
1. Na komputerze przejdz do programu narzedziowego do skanowania firmy Xerox:

*  Windows: Kliknij prawym przyciskiem myszy ikone Program narzedziowy do
skanowania firmy Xerox na pasku zadan, a nastepnie wybierz pozycje Otworz
program narzedziowy do skanowania firmy Xerox. Jesli ikona nie jest widoczna na
pasku zadan, kliknij przycisk Start, wybierz pozycje Wszystkie programy (lub
Programy, jesli korzystasz z widoku klasycznego Windows), wybierz opcje Xerox Office
Printing, wybierz pozycje Skanowanie, a nastepnie wybierz pozycje Program
narzedziowy do skanowania firmy Xerox.

* Macintosh: Kliknij ikone Xerox Scan Utility (Program narzedziowy do skanowania firmy
Xerox) w doku lub przejdz do opcji Applications > Xerox > Xerox Scan Utility (Aplikacje
> Xerox > Program narzedziowy do skanowania firmy Xerox).

Wybierz karte Copy to Folder (Kopiowanie do folderu).
Wybierz obrazy, ktére chcesz skopiowac.
Wybierz profil, ktéry chcesz uzyé, z listy rozwijanej Folder Profiles (Profile folderu).

Jesli chcesz, podaj inng nazwe w polu Base File Name (Nazwa podstawowa pliku) i wybierz
nowy folder docelowy. Program narzedziowy do skanowania firmy Xerox dotacza date i
godzine skanowania kazdego obrazu na koncu nazwy pliku.

Al

Notatka: Na przyktad, jesli skanujesz obraz o godzinie 10:15:07 dnia 27 kwietnia 2008 r.,
wybierzesz format PDF jako rozszerzenie nazwy pliku i okreslisz nowg nazwe pliku jako
,raport” w polu Base File Name (Nazwa podstawowa pliku), faktyczna nazwa pliku bedzie
nastepujaca: raport_2008-04-27_10.15.07.pdf.

6. Kliknij przycisk Copy to Folder (Kopiowanie do folderu), aby skopiowa¢ wybrane obrazy
do folderu.
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Wybieranie ustawien nowego folderu podczas kopiowania zeskanowanych
obrazéw do folderu

Aby skopiowac¢ zeskanowane obrazy do folderu bez uzycia profilu:

1.

w

Na komputerze przejdz do programu narzedziowego do skanowania firmy Xerox:

* Windows: Kliknij prawym przyciskiem myszy ikone Program narzedziowy do
skanowania firmy Xerox na pasku zadan, a nastepnie wybierz pozycje Otwérz
program narzedziowy do skanowania firmy Xerox. Jesli ikona nie jest widoczna na
pasku zadan, kliknij przycisk Start, wybierz pozycje Wszystkie programy (lub
Programy, jesli korzystasz z widoku klasycznego Windows), wybierz opcje Xerox Office
Printing, wybierz pozycje Skanowanie, a nastepnie wybierz pozycje Program
narzedziowy do skanowania firmy Xerox.

* Macintosh: Kliknij ikone Xerox Scan Utility (Program narzedziowy do skanowania firmy
Xerox) w doku lub przejdz do opcji Applications > Xerox > Xerox Scan Utility (Aplikacje
> Xerox > Program narzedziowy do skanowania firmy Xerox).

Wybierz karte Copy to Folder (Kopiowanie do folderu).
Wybierz obrazy, ktére chcesz skopiowac do folderu.

Podaj nazwe obrazu w polu Base File Name (Nazwa podstawowa pliku). Program
narzedziowy do skanowania firmy Xerox dotgcza date i godzine skanowania kazdego obrazu
na koncu nazwy pliku.

Notatka: Na przyktad, jesli skanujesz obraz o godzinie 10:15:07 dnia 27 kwietnia 2008 r.,
wybierzesz format PDF jako rozszerzenie nazwy pliku i okreslisz nowg nazwe pliku jako
raport w polu Base File Name (Nazwa podstawowa pliku), faktyczna nazwa pliku bedzie
nastepujaca: raport_2008-04-27_10.15.07.pdf.

Podaj sciezke do folderu, w ktdrym majg by¢ zapisywane pliki, w polu Save To (Zapisz do)
lub kliknij przycisk Browse (Przegladaj), aby zlokalizowac folder.

Kliknij przycisk Copy to Folder (Kopiowanie do folderu), aby skopiowa¢ wybrane obrazy
do folderu.
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Usuwanie plikéw obrazéw za pomoca programu narzedziowego do
skanowania firmy Xerox

Zeskanowane obrazy wyswietlone w programie narzedziowym do skanowania firmy Xerox sg
zapisane na dysku twardym komputera. Aby usung¢ zeskanowane obrazy za pomocg programu
narzedziowego do skanowania firmy Xerox, ktére nie sg juz potrzebne:

1. Na komputerze przejdz do programu narzedziowego do skanowania firmy Xerox:

* Windows: Kliknij prawym przyciskiem myszy ikone Program narzedziowy do
skanowania firmy Xerox na pasku zadan, a nastepnie wybierz pozycje Otworz
program narzedziowy do skanowania firmy Xerox. Jesli ikona nie jest widoczna na
pasku zadan, kliknij przycisk Start, wybierz pozycje Wszystkie programy (lub
Programy, jesli korzystasz z widoku klasycznego Windows), wybierz opcje Xerox Office
Printing, wybierz pozycje Skanowanie, a nastepnie wybierz pozycje Program
narzedziowy do skanowania firmy Xerox.

* Macintosh: Kliknij ikone Xerox Scan Utility (Program narzedziowy do skanowania firmy
Xerox) w doku lub przejdz do opcji Applications > Xerox > Xerox Scan Utility (Aplikacje
> Xerox > Program narzedziowy do skanowania firmy Xerox).

2. Wybierz karte Scan to Email (Skanowanie do poczty e-mail) lub Copy to Folder
(Kopiowanie do folderu).

3. Woybierz obrazy, ktére chcesz usunagé.
4. Kiliknij przycisk Delete Scanned Image (Usun zeskanowany obraz).
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Importowanie zeskanowanych plikdw do aplikaciji

Mozna importowa¢ zeskanowane obrazy z drukarki do aplikacji systemu Windows lub Macintosh
na komputerze.

W tej czes$ci opisano:
* Importowanie zeskanowanych obrazéw do aplikacji Windows (TWAIN) strona 161
+ Korzystanie z programu WIA Image Manager w aplikacji Windows strona 162

* Uzywanie programu narzedziowego do skanowania firmy Xerox za pomoca aplikacji systemu
Macintosh OS X (TWAIN) strona 163

Importowanie zeskanowanych obrazéw do aplikacji Windows (TWAIN)

Aby importowac¢ obrazy do aplikacji w systemie Windows 2000, Windows XP, Windows Vista i
Windows Server 2003:

1. Otwoérz plik, w ktérym ma zosta¢ umieszczony obraz.

2. Wybierz polecenie menu aplikacji w celu pobrania obrazu. Jesli na przyktad do umieszczenia
obrazu w dokumencie uzywany jest program Microsoft Word 2003:

a. Wybierz opcje Wstaw.

b. Wybierz opcje Obraz.

c. Wybierz opcje Ze skanera lub aparatu fotograficznego.

d. Wybierz skaner, a nastepnie kliknij przycisk Wstaw niestandardowo.

Program narzedziowy do skanowania firmy Xerox wyswietla miniatury zeskanowanych
obrazow. Pod kazdg miniaturg widoczna jest data i godzina skanowania obrazu. Jesli
przesuniesz wskaznik mysz na miniature, zostanie wyswietlony komunikat podreczny z
informacjg o rozdzielczosci i rozmiarze pliku obrazu. Jesli nie jest wyswietlony niedawno
skanowany obraz, kliknij przycisk Refresh (Odswiez).

3. Wybierz obraz, ktéry ma zosta¢ zaimportowany. Niektore aplikacje umozliwiajg importowanie
wielu obrazow.

4. Aby wybraé wiecej niz jeden obraz, naciénij i przytrzymaj klawisz Ctrl na klawiaturze podczas
wybierania kazdego obrazu.

5. Aby zaimportowac¢ wszystkie obrazy do folderu, wybierz menu Edit (Edycja), a nastepnie
pozycje Select All (Wybierz wszystkie).

6. Kliknij przycisk Retrieve (Pobierz). Kopia obrazu jest przesytana do lokalizacji w aplikaciji.
Jesli chcesz usuna¢ wybrane obrazy, kliknij przycisk Delete (Usun).

Notatka: Aby uzyskac wiecej informacji, kliknij menu Help (Pomoc) w celu wyswietlenia
pomocy w trybie online.

Drukarka wielofunkcyjna WorkCentre 6400 161
Poradnik uzytkownika



Skanowanie

Korzystanie z programu WIA Image Manager w aplikacji Windows

Mozesz zaimportowac zeskanowane obrazy z drukarki do aplikacji na komputerze dziatajgcym
pod kontrolg systemu Windows XP, Windows Vista lub Windows Server 2003 za pomocg
programu WIA Image Manager.

Aby zaimportowa¢ skanowane obrazy do aplikac;ji:

1.
2.

6.

7.

Otworz plik, w ktérym ma zosta¢ umieszczony obraz.

Wybierz polecenie menu aplikacji w celu pobrania obrazu. Jesli na przyktad do umieszczenia
obrazu w dokumencie uzywany jest program Microsoft Word 2003:

a. Wybierz opcje Wstaw.

b. Wybierz opcje Obraz.

c. Wybierz opcje Ze skanera lub aparatu fotograficznego.

d. Woybierz skaner, a nastepnie Kliknij przycisk OK.

W oknie drukarki Get Pictures from WIA Xerox (Pobierz obrazy za pomocg interfejsu WIA
Xerox) otworz folder, aby wyswietli¢c miniatury obrazéw. Nazwa pliku jest widoczna pod
kazdag miniatura.

Aby wyswietli¢ szczegoty pliku obrazu:

a. Wybierz obraz.

b. Kiliknij pozycje View picture information (Wys$wietl informacje o obrazie). Okno
dialogowe Properties (Wtasciwosci) wyswietla informacje dotyczace rozmiaru pliku oraz
daty i godziny skanowania obrazu.

c. Kiiknij przycisk OK, aby zamkna¢ okno dialogowe.

d. Wybierz obraz, ktéry ma zostaé zaimportowany. Niektore aplikacje umozliwiajg
importowanie wielu obrazéw.

Aby wybra¢ wiecej niz jeden obraz, nacisnij i przytrzymaj klawisz Ctrl na klawiaturze podczas
wybierania kazdego obrazu.

Aby zaimportowa¢ wszystkie obrazy do folderu, wybierz menu Edit (Edycja), a nastepnie
pozycje Select All (Wybierz wszystkie).
Kliknij przycisk Get Pictures (Pobierz obrazy).

Kopia obrazu jest przesytana do lokalizacji wybranej w aplikaciji.

Notatka: Jesli chcesz usung¢ wybrane obrazy, kliknij przycisk Delete (Usun).
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Uzywanie programu narzedziowego do skanowania firmy Xerox za pomoca
aplikacji systemu Macintosh OS X (TWAIN)

Aby zaimportowac obrazy do aplikacji:
1. Otwoérz plik, w ktérym ma zosta¢ umieszczony obraz.

2. Wybierz polecenie menu aplikacji w celu pobrania obrazu. Jesli na przyktad do umieszczenia
obrazu w dokumencie uzywany jest program Microsoft Word 2004 for Mac:

a. Wybierz opcje Insert (Wstaw).

b. Wybierz opcje Picture (Obraz).

c. Wybierz opcje From Scanner or Camera (Ze skanera lub aparatu fotograficznego).
d. Wybierz skaner, a nastepnie kliknij przycisk Acquire (Pobierz).

Karta Scan to Email (Skanowanie do poczty e-mail) i Copy to Folder (Kopiowanie do folderu) w
programie narzedziowym do skanowania firmy Xerox zawiera miniatury obrazéw. Informacje
dotyczace kazdego obrazu, w tym o uzytym szablonie, rozdzielczosci, rozmiarze pliku obrazu
oraz nazwie i ustawieniach profilu, sq widoczne po prawej stronie miniatury.

1. Wybierz obrazy, ktére chcesz zaimportowac. Niektore aplikacje umozliwiajg wybranie
wielu obrazow.

2. Aby wybra¢ wiecej niz jeden obraz, nacisnij i przytrzymaj klawisz Command na klawiaturze
podczas wybierania kazdego obrazu.

3. Aby zaimportowa¢ wszystkie obrazy znajdujace sie w folderze, kliknij pole wyboru Select All
(Zaznacz wszystkie).

4. KiIiknij przycisk Import (Importuj). Kopia obrazu jest przesytana do lokalizacji wybranej w
aplikacji. Jesli chcesz usuna¢ wybrane obrazy, kliknij przycisk Delete (Usun).

Notatka: W celu uzyskania dalszych informacji kliknij przycisk Help (Pomoc).
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Skanowanie do pliku

Skanowanie do pliku jest funkcjg opcji Skanowanie pracy. Skanowane dokumenty sg wysytane
do repozytorium dokumentdéw na serwerze sieciowym skonfigurowanym przez
administratora systemu.

Aby skanowac do pliku:

1.
2.
3.

Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.

Wybierz opcje Skanowanie pracy.

W obszarze Wszystkie szablony wybierz opcje Szablony Sieciowe, a nastepnie wybierz
szablon utworzony przez administratora systemu.

Szablon definiuje ustawienia skanowania oraz miejsce docelowe obrazu. Aby zmieni¢
ustawienia skanowania, nalezy uzyc czterech kart znajdujgcych sie na dole panelu
sterowania: Kolor Wyjsciowy, 2 Stronne Skanowanie, Typ Oryginatu i Zadane
Ustawienia Skanowania. Aby uzyskaé wiecej informaciji, patrz Ustawianie opcji skanowania
strona 168.

Umieé¢ dokument oryginalny w podajniku dokumentéw lub na szybie dokumentow, a
nastepnie nacisnij przycisk Start.

Notatka: Jesli skanowanie do pliku nie jest wiaczone, skontaktuj sie z administratorem
systemu. Dodatkowe szablony mozna utworzyé za pomoca oprogramowania CentreWare IS.
Aby uzyskaé wiecej informacji, patrz System Administrator Guide (Podrecznik
administratora systemu).
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Skanowanie do wiadomosci e-mail

Skanowanie do wiadomosci e-mail jest funkcjg opcji Skanowanie pracy. Zeskanowane
dokumenty sg wysytane jako zatgczniki wiadomosci e-mail.

Aby wystac zeskanowany obraz na adres poczty e-mail:

1.
2.
3.

Na panelu sterowania drukarki naciénij przycisk Strona gtéwna ustug.
Wybierz ikone E-mail.
Aby zmieni¢ adres Od, wybierz pole Od

Notatka: Adres Od zostat skonfigurowany przez administratora systemu. Uzytkownik moze
nie mie¢ mozliwosci zmiany adresu Od.

Podaj adres e-mail za pomoca klawiatury na ekranie dotykowym i wybierz opcje Zapisz.
Wybierz opcje Nowy odbiorca.

Mozesz podac¢ petny adres e-mail za pomoca klawiatury na ekranie lub pobra¢ adres e-mail z
ksigzki adresowej. Podaj nazwe lub czes$¢ nazwy odbiorcy, w zaleznoséci od tego, jak ksigzka
adresowa jest skonfigurowana, a nastepnie wybierz opcje Wyszukaj.

Wybierz opcje Dodaj, aby doda¢ odbiorce do listy.

Powtorz kroki 4-5, aby dodac kolejnych odbiorcow do listy. Po dodaniu wszystkich odbiorcow
wybierz opcje Zamknij.

Wiadomos$¢ e-mail ma domysiny temat. Aby zmienic¢ temat, wybierz pole Temat i wprowadz
nowy temat za pomocg klawiatury na ekranie. Po zakonczeniu wybierz opcje Zapisz.

Umies¢ dokument oryginalny w podajniku dokumentéw lub na szybie dokumentéw, a
nastepnie nacisnij przycisk Start.

Aby wystac zeskanowany obraz na adres poczty e-mail z ksigzki adresowej:

O N Ok wN =~

Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.

Wybierz ikone E-mail do i nacisnij przycisk OK.

Wybierz opcje Ksiazka adresowa.

Wybierz opcje Publiczny z listy rozwijanej ksigzki adresowe;j.

Podaj nazwe odbiorcy wiadomosci e-mail.

Wybierz opcje Wyszukaj.

Publiczna ksigzka adresowa wyszukuje nazwe i wyswietla liste. Wybierz nazwe z listy.
Wybierz przycisk Do:.
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9. Wybierz opcje Zamkanij.
10. Umies¢ dokument do wystania w wiadomosci e-mail w podajniku dokumentow i nacisnij
zielony przycisk Start.

Aby wybra¢ pozadane opcje skanowania, uzyj czterech kart znajdujgcych sie na dole panelu
sterownia: Kolor Wyjsciowy, 2 Stronne Skanowanie, Typ Oryginatu i Zadane Ustawienia
Skanowania.

Patrz rowniez:
Ustawianie opcji skanowania strona 168

Notatka: Jesli skanowanie do wiadomosci e-mail nie jest wtgczone, skontaktu;j sie z
administratorem systemu. Aby uzyskaé wiecej informaciji, patrz System Administrator Guide
(Podrecznik administratora systemu).

Ustawianie opcji poczty e-mail

Mozna zastgpi¢ ustawienia szablonu i zmieni¢ nastepujace ustawienia poczty e-mail:
* Nazwa Pliku

* Format Pliku

*  Wiadomos¢

* Odpowiedz Do

Aby zmieni¢ opcje poczty e-mail (Nazwa Pliku, Wiadomo$¢ lub Odpowiedz Do):

1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.

2. Wybierz opcje E-mail, nastepnie wybierz karte Opcja E-Mail.

3. Wybierz opcje Nazwa Pliku, Wiadomos¢ lub Odpowiedz Do, nastepnie usun lub
zmodyfikuj domysiny tekst za pomoca klawiatury panelu sterowania i wybierz opcje Zapisz.

Aby zmieni¢ format pliku:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.
2. Wybierz opcje E-mail, nastepnie wybierz karte Opcja E-Mail.

3. Wybierz opcje Format Pliku, nastepnie wybierz pozadany typ pliku za pomocg przyciskow
po lewej stronie panelu sterowania drukarki i wybierz opcje Zapisz. Wybranie kazdego z
formatow powoduje wyswietlenie jego opisu.
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Skanowanie do katalogu gtéwnego

Funkcja skanowania do katalogu gtdwnego umozliwia skanowanie dokumentu do katalogu
gtéwnego uzytkownika. Ta funkcja musi by¢ wtgczona przez administratora systemu.

Aby uzy¢ funkcji skanowania do katalogu gtéwnego:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.

2. W obszarze Wszystkie szablony wybierz opcje Szablony Sieciowe, a nastepnie wybierz
szablon utworzony przez administratora systemu.

3. Szablon definiuje ustawienia skanowania oraz miejsce docelowe obrazu. Aby zmienic
ustawienia skanowania, nalezy uzy¢ czterech kart znajdujgcych sie na dole panelu
sterowania: Kolor Wyjsciowy, 2 Stronne Skanowanie, Typ Oryginatu i Zadane
Ustawienia Skanowania. Aby uzyskaé wiecej informacji, patrz Ustawianie opcji skanowania
strona 168.

4. Umies¢ dokument oryginalny w podajniku dokumentéw lub na szybie dokumentdéw, a
nastepnie nacisnij przycisk Start.

Notatka: Jesli skanowanie do katalogu gtéwnego nie jest wigczone, skontaktuj sie z
administratorem systemu. Aby uzyskaé¢ wiecej informaciji, patrz System Administrator Guide
(Podrecznik administratora systemu).
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Ustawianie opcji skanowania

Funkcje skanowania urzadzenia drukarka WorkCentre 6400 korzystajg z szablonow
definiujgcych ustawienia skanowania i miejsca docelowe obrazu.

Aby zmieni¢ te ustawienia skanowania, skorzystaj z czterech kart znajdujgcych sie na dole
panelu sterowania:

* Kolor wyjs.

* 2 Stronne Skanowanie

* Typ Oryginatu

* Zadane Ustawienia Skanowania

Aby zmieni¢ ustawienia skanowania:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.

2. Wybierz opcje Skanowanie pracy, a nastepnie wybierz jedng z czterech kart na dole panelu
sterowania i wybierz pozadane ustawienie. Nacisniecie przycisku Pomoc drukarki powoduje
wyswietlenie pomocy dotyczacej kazdego ustawienia.

Ustawienie Funkcja

Kolor Wyjsciowy Zastepowanie automatycznego wykrywania,
ustawianie trybu czarno-biatego, skali szarosci
lub kolorowego.

1 Stronne lub Oryginaty dwustronne Uzyh podajnika dokumentéw, by skanowac
oryginaty dwustronne. Wybierz skanowanie
dwustronne, aby skanowacé obie strony papieru w
celu utworzenia obrazu wielostronicowego.

Jesli oryginat nie moze zosta¢ podany przez
podajnik dokumentow, skorzystaj z szyby
dokumentow, aby recznie wykonacé
skanowanie dwustronne.

Ustawianie typu oryginatu Wybierz jedng z opcji: Foto i Tekst, Foto, Tekst,
Mapa lub Gazeta/Magazyn

Zadane ustawienia skanowania Wybierz jedng z opcji: Wspétdzielenie i
Drukowanie, Archiwizacja - Maty plik, OCR,
Drukowanie Wysokiej Jakosci, Proste skanowanie

Zaawansowane opcje skanowania

Drukarka zapewnia zaawansowane opcje umozliwiajace precyzyjng kontrole procesu
skanowania w zastosowaniach o kluczowym znaczeniu. Wiele z tych zaawansowanych ustawien
zastepuje ustawienia automatyczne. Sg wybierane za pomocg panelu sterowania drukarki.
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Ustawienia zaawansowane

Ustawienia zaawansowane umozliwiajg kontrolowanie opcji obrazu, ulepszen obrazu,
rozdzielczosci skanowania, rozmiaru plikow i aktualizowania szablonéw.

Aby uzy¢ ustawieh zaawansowanych:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.

2. Wybierz opcje Skanowanie pracy, a nastepnie wybierz karte Ustawienia Zaawansowane.
Wybierz pozadane ustawienie. Nacisniecie przycisku Pomoc drukarki powoduje
wyswietlenie pomocy dotyczacej kazdego ustawienia.

Ustawienie Funkcja

Opcje obrazu Wybierz: jasnosc¢, ostro$¢ i nasycenie kolorow
Ulepszenie obrazu Wybierz: eliminacja tta lub kontrast
Rozdzielczosé Wybierz: od 72 dpi do 600 dpi

Jakosé/Wielkosc¢ Pliku Wybierz: dobra jako$¢ obrazu i maty rozmiar pliku,

wyzsza jakos¢ obrazu i wiekszy rozmiar pliku lub
najwyzsza jakos¢ obrazu i najwiekszy
rozmiar pliku.

Uaktualnij Szablony Pobiera nowe lub zaktualizowane szablony i
usuwa stare ich wersje

Drukarka wielofunkcyjna WorkCentre 6400 169
Poradnik uzytkownika



Skanowanie

Ustawienia uktadu

Zmiany uktadu mogg dotyczy¢ orientacji oryginatu, jego rozmiaru oraz usuwania krawedzi.

Aby uzy¢ funkcji Ustawienia Uktadu:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.

2. Wybierz opcje Skanowanie pracy, a nastepnie wybierz karte Ustawienia Uktadu. Wybierz
pozadane ustawienie. Nacisniecie przycisku Pomoc drukarki powoduje wyswietlenie pomocy
dotyczacej kazdego ustawienia.

Ustawienie Funkcja

Ukierunkowanie Oryginatu Wybierz: Obrazy Pionowe, Obrazy Poziome,
Oryginaty Pionowe lub Oryginaty Poziome

Oryginalny rozmiar Wybierz: Automatyczne Wykrycie, Zadane
ustawienia obszaréw skanowania, Specjalne
obszary skanowania, Oryg. r6znych rozmiaréw

Kasowanie Krawedzi Wybierz: Poszczegdlne krawedzie, Wszystkie
Krawedzie lub Zadane ustawienia (Wybrane
Zadne, Kasowanie dziurkowania lub
Kasowania nagtowki/stopki)
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Opcje archiwizacji

Opcje archiwizacji zawierajg dodatkowe ustawienia dotyczgce nazewnictwa obrazéw, wybierania
formatéw obrazu i zachowania, gdy nazwa pliku juz istnieje.

Aby uzy¢ funkcji Opcje Archiwizaciji:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.

2. Wybierz opcje Skanowanie pracy, a nastepnie wybierz karte Opcje Archiwizacji. Wybierz
pozadane ustawienie. Nacisniecie przycisku Pomoc drukarki powoduje wyswietlenie pomocy
dotyczacej kazdego ustawienia.

Ustawienie Funkcja

Nazwa Pliku Okres$| prefiks nazwy pliku.

Format Pliku Wybierz: PDF (Tylko Obraz lub Wyszukiwalny),
PDF/A (Tylko Obraz lub Wyszukiwalny), XPS,
wielostronicowy format TIFF, TIFF (jeden plik na
strone) lub JPEG (jeden plik na strone)

Jezeli plik juz istnieje Wybierz: Dodaj Numer do Nazwy, Dodaj Date i
Godzine Do Nazwy, Dodaj do folderu TIFF /
JPEG, Nadpisz istniejacy plik lub Nie Zapisuj

Zarzgdzanie Dokumentem Przypisz opisowe metadane do
zeskanowanej pracy

Dodaj Przeznaczenia Pliku Zdefiniuj dodatkowe lokalizacje sieciowe jako
miejsca docelowe zeskanowanych dokumentéw

Notatka: Ustawienie Zarzadzanie Dokumentem i Dodaj Przeznaczenia Pliku moze by¢
zmodyfikowane dopiero po skonfigurowaniu funkcji Skanowanie do pliku lub Skanowanie do
katalogu gtéwnego. Aby uzyskac wiecej informaciji, patrz System Administrator Guide
(Podrecznik administratora systemu).

Zestawianie pracy

Funkcja Montaz Pracy umozliwia fgczenie réznych zestawow oryginatéw w jedng
prace drukowania.

Aby uzy¢ funkcji Montaz Pracy:
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.

2. Wybierz opcje Skanowanie pracy, a nastepnie wybierz karte Montaz Pracy. Nastepnie
wybierz opcje Tworzenie Pracy i zaznacz wartos¢ Wt. Naci$niecie przycisku Pomoc
drukarki powoduje wys$wietlenie pomocy dotyczacej funkcji Montaz Pracy.
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Konserwacja

Ten rozdziat zawiera:

+ Konserwacja i czyszczenie strona 174

» Zamawianie materiatow eksploatacyjnych strona 186
+ Kalibrowanie skanera strona 191

* Przenoszenie drukarki strona 193
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Konserwacja i czyszczenie

W tej czesci opisano:

Ogodlne srodki ostroznosci strona 174

Umiejscowienie numeru seryjnego strona 175

Liczniki eksploatacyjne strona 175

Resetowanie licznikdw okresu rutynowej konserwacji strona 175
Czyszczenie drukarki strona 176

Whktadanie zszywek strona 188

Kalibrowanie skanera strona 191

Przenoszenie drukarki strona 193

Patrz rowniez:

Bezpieczenstwo strona 11

Ogodlne $rodki ostroznosci

Ostrzezenie: Podczas czyszczenia drukarki NIE uzywaé srodkéw organicznych ani silnych
rozpuszczalnikow chemicznych czy srodkow czystosci w aerozolu. NIE wlewac ptyndéw
bezposrednio do jakiegokolwiek miejsca. Uzywacé wytacznie materiatow eksploatacyjnych i
srodkéw czystosci opisanych w niniejszej dokumentaciji. Trzymaé wszystkie srodki czystosci
z dala od dzieci.

Ostrzezenie: Wewnetrzne czesci drukarki moga by¢ gorace. Zachowaé ostroznosé, gdy
drzwi i ostony sg otwarte.

Ostrzezenie: NIE stosowac powietrza pod cisnieniem do czyszczenia drukarki. Pewne
opakowania z powietrzem pod ci$nieniem zawierajg mieszanki wybuchowe, ktore nie sg
odpowiednie do uzywania w poblizu urzadzen elektrycznych. Uzywanie takich srodkow
czyszczacych grozi wybuchem i pozarem.

Ostroznie: NIE usuwac¢ oston ani zabezpieczeh zamocowanych srubami. Nie mozna
konserwowac ani serwisowaé¢ zadnych czesci, ktére znajdujg sie za tymi ostonami i
zabezpieczeniami. NIE nalezy probowa¢ wykonywaé zadnych procedur konserwacyjnych,
ktore NIE zostaty opisane w dokumentacji dostarczonej z drukarka.

Aby unikng¢ uszkodzenia drukarki, pamietaj o nastepujgcych wytycznych:

Na drukarce nie wolno umieszczac zadnych przedmiotow.

Nie wolno pozostawia¢ pokryw i drzwi otwartych, gdy nie jest to niezbedne, a zwtaszcza w
dobrze o$wietlonych miejscach. Dziatanie swiatta moze uszkodzi¢ modutom drukujgcym.

Nie otwiera¢ oston ani drzwi podczas drukowania.
Nie wolno przechyla¢ drukarki podczas jej uzywania.
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* Nie wolno dotyka¢ kontaktéw elektrycznych, przektadni ani urzadzen laserowych. W
przeciwnym razie moze to spowodowac uszkodzenie urzadzenia i obnizenie
jakoséci wydrukow.

* Nalezy upewnic¢ sie, ze wszystkie czesci wyjete podczas czyszczenia zostang umieszczone
na swoim miejscu przed podtgczeniem drukarki.

Umiejscowienie numeru seryjnego

Podczas zamawiania materiatow eksploatacyjnych lub kontaktowania sie z koncernem Xerox w
celu uzyskania pomocy nalezy podac¢ numer seryjny drukarki.

Numer seryjny znajduje sie na ramie drukarki. Otwérz przednie drzwi drukarki. Numer seryjny
znajduje sie w lewym gérnym rogu.

Numer seryjny mozna rowniez uzyskac, korzystajgc z panelu sterowania drukarki.
1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Stan maszyny.

2. Zostanie domysinie wyswietlona karta Informacje o urzadzeniu. Numer seryjny jest
wyswietlony w lewym gornym narozniku ekranu panelu sterowania.

Liczniki eksploatacyjne

Liczniki eksploatacyjne zapewniajg dostep do informacji o uzytkowaniu i rozliczaniu korzystania
z drukarki.

1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Stan maszyny.
2. Wybierz karte Zliczanie - informacje, a nastepnie wybierz opcje Liczniki Eksploatacyjne.

Lista licznikéw eksploatacyjnych jest wyswietlona po lewej stronie ekranu panelu sterowania.
Licznik Catkowita liczba obrazéw jest zawsze wyswietlony na goérze listy.

Resetowanie licznikdw okresu rutynowej konserwac;ji

Podczas wymiany pewnych elementéw podlegajacych rutynowej konserwacji nalezy zresetowaé
licznik zywotnosci drukarki.

1. Zaloguj sie jako administrator systemu.

Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Stan maszyny.

Wybierz karte Narzedzia.

Na liscie po lewej stronie karty wybierz opcje Ustawienia Urzadzenia.

Na liscie po prawej stronie karty wybierz opcje Ogélne, a nastepnie wybierz opcje
Zerowanie licznika materiatéw.

Na liscie wybierz Element rutynowej konserwacji, ktéra zostat wymieniony.
Wybierz opcje Resetu;.

W oknie podrecznym wybierz opcje Resetuj.

Wybierz opcje Zamknij.

A
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Czyszczenie drukarki

* (Czyszczenie szyby i pokrywy dokumentow strona 176

+ Czyszczenie zewnetrznej czesci urzadzenia strona 177

+ Czyszczenie rolki podajgcej nosnik (taca 1) strona 178

* Czyszczenie rolki podajgcej nosnik (taca 2, 3, 4) strona 180

» Czyszczenie rolek podajgcych dupleksu strona 182

» Czyszczenie rolek i podktadki podajnika dokumentéw strona 181
» Czyszczenie rolek przenoszacych nosnik w tacy 3 i 4 strona 183
+ Czyszczenie soczewek lasera strona 184

Czyszczenie szyby i pokrywy dokumentéw

Aby zapewni¢ optymalng jakos¢ druku za kazdym razem, nalezy regularnie czysci¢ szklany
element drukarki. Pomaga to w uniknieciu smug, plam i innych sladéw, ktére sg przenoszone z
szyby podczas skanowania dokumentow.

Do wyczyszczenia szyby nalezy uzy¢ niestrzepigcej sie szmatki.

Za pomocg nhiestrzepigcej sie szmatki nalezy wyczysci¢ pokrywe dokumentow i
podajnik dokumentow.

176 Drukarka wielofunkcyjna WorkCentre 6400
Poradnik uzytkownika



Konserwacja

Czyszczenie zewnetrznej czesci urzadzenia

Regularne czyszczenie pozwala utrzymywac ekran dotykowy i panel sterowania wolny od kurzu i
zabrudzen. Aby usuna¢ odciski palcéw i smugi, nalezy czysci¢ ekran dotykowy i panel
sterowania za pomoca miekkiej, niestrzepigcej sie szmatki.

6400-072

Za pomocg szmatki nalezy czysci¢ podajnik dokumentow, tace wyjsciowe, tace papieru i
zewnetrzne powierzchnie drukarki.
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Otwory wentylacyjne powinny by¢ wolne od kurzu i zanieczyszczen. Do ich wyczyszczenia
nalezy uzy¢ bawetnianego wacika.

6400-073

Czyszczenie rolki podajgcej nosnik (taca 1)
1. Otwoérz tace 1.

6400-050
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2. Nacisnij w dot srodek ptyty podnoszacej papier, az lewy i prawy zatrzask zaskoczy
na miejsce.

6400-052

3. Wyczys¢ rolke podajaca nosnik, wycierajac ja miekka, suchg szmatka.

6400-078

4. Zamknij tace.

6400-026
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Czyszczenie rolki podajgcej nosnik (taca 2, 3, 4)
1. Wyciagnij tace.

6400-037

2. Wyczys¢ rolke podajaca nosnik, wycierajac ja miekka, suchg szmatka.

A400-NR0

3. Zamknij tace.

6400-125
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Czyszczenie rolek i podkfadki podajnika dokumentow

1. Otwoérz pokrywe podajnika dokumentow.
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Czyszczenie rolek podajgcych dupleksu

1. Gdy taca 1 jest otwarta, otworz pokrywe zespotu dupleksu.

6400-081

2. Wyczysc¢ rolki podajgce (cztery rolki na gorze, cztery rolki na dole), wycierajac je za pomocg
miekkiej, suchej szmatki.

6400-082

6400-083
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Czyszczenie rolek przenoszacych nosnik w tacy 3 i 4

Notatka: Przed otwarciem prawych drzwi tacy 3 lub 4 ztéz w gore tace 1.

1. Otwoérz prawe drzwi tacy 3 lub prawe drzwi tacy 4.

6400-085
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3. Zamknij prawag ostone tacy 3 lub 4.

Czyszczenie soczewek lasera

Ta drukarka zawiera cztery soczewki lasera. Wyczysé wszystkie soczewki w sposob opisany
ponizej. Do wewnetrznej czesci drzwi nalezy przymocowac narzedzie do czyszczenia lasera.

1. Otwoérz przednie drzwi drukarki.

6400-087

2. Zdejmij narzedzie do czyszczenia soczewki z uchwytu po wewnetrznej stronie drzwi.
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3. WIbz narzedzie do czyszczenia soczewki do gniazda stuzgcego do czyszczenia
(oznaczonego trojkatng etykietg dla kazdego koloru) strong z podktadkg piankowa w dét, az
do poczatku uchwytu.

6400-088

4. Wyciagnij narzedzie i nastepnie powtorz te czynnos¢ dwa lub trzy razy. Powtorz te czynnosc
dla kazdej z czterech soczewek.

5. Umies$¢ narzedzie do czyszczenia soczewki z powrotem w uchwycie po wewnetrznej stronie
drzwi. Przechowywanie narzedzia do czyszczenia soczewek lasera na przednich drzwiach
drukarki uniemozliwia jego zgubienie.

6. Zamknij przednie drzwi.

6400-089
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Zamawianie materiatow eksploatacyjnych

W tej czesci opisano:

Materiaty eksploatacyjne strona 186

Elementy konserwacji okresowej strona 186

Czesci wymieniane przez klienta strona 187

Kiedy zamowi¢ materiaty eksploatacyjne? strona 187
Utylizacja materiatow eksploatacyjnych strona 187

Od czasu do czasu konieczne jest zamowienie niektérych materiatow eksploatacyjnych i
elementéw stuzgcych do wykonania procedur konserwacyjnych. Kazdy materiat zawiera
instrukcje instalac;ji.

Materiaty eksploatacyjne

Oryginalne wktady toneru Xerox (cyjan, magenta, zotty i czarny)

Standardowa pojemnos¢
Duza pojemnos¢

Notatka: W opakowaniu kazdego wkfadu toneru znajdujg sie instrukcje instalacji.

Ostroznie: Uzywanie toneru innego niz oryginalny toner koncernu Xerox moze spowodowac
obnizenie jakosci wydruku i niezawodnosci urzadzenia. Jest to jedyny toner zaprojektowany i
stworzony pod $cistg kontrolg jakosci firmy Xerox do uzytku z tg drukarka.

Elementy konserwacji okresowej

Elementy konserwaciji okresowej to czesci drukarki, ktére majg ograniczong zywotnos¢ i
wymagajg okresowej wymiany. Wymieniane mogg by¢ czesci lub zestawy. Elementy rutynowej
konserwacji sg zazwyczaj wymieniane przez klienta.

Elementy konserwacji okresowe;j to:

Zespoty obrazowania

Whkiad odpadéw

Urzadzenie utrwalajace
Rolka transferowa

Tasma transferowa

Filtr ozonu

Zestaw rolek podajnika ADF
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Czesci wymieniane przez klienta

Czesci wymieniane przez klienta to elementy o dtugim okresie uzytkowania, ktére moga niekiedy
wymagac wymiany, w zaleznosci od sposobu uzytkowania i drukowanych naktadéw.

* Rolka podawania tacy 2
* Rolka dolnego zespotu podajacego - taca 3 i 4 (opcjonalnie)

Kiedy zamowi¢ materiaty eksploatacyjne?

Na panelu sterowania drukarki wyswietlane jest ostrzezenie, gdy zbliza sie czas wymiany
materiatu eksploatacyjnego. Nalezy wowczas sprawdzi¢, czy posiada sie materiaty do wymiany.
Wazne jest, aby zamowi¢ materiaty eksploatacyjne gdy komunikat zostanie wyswietlony po raz
pierwszy, aby unikng¢ przerw w drukowaniu. Panel sterowania wyswietla komunikat o btedzie,
gdy nalezy wymieni¢ materiat eksploatacyjny.

Materiaty eksploatacyjne mozna zamoéwié¢ u lokalnego sprzedawcy lub w witrynie materiatéw
eksploatacyjnych firmy Xerox pod adresem: www.xerox.com/office/\WWC6400supplies.

Ostroznie: Uzycie materiatdow eksploatacyjnych innych producentéw nie jest zalecane.
Gwarancja Xerox, Umowy serwisowe oraz Total Satisfaction Guarantee (Gwarancja
catkowitej satysfakcji) nie obejmujg uszkodzen, awarii ani pogorszenia wydajnosci
spowodowanych uzyciem materiatéw eksploatacyjnych innych firm niz Xerox lub uzyciem
materiatow eksploatacyjnych Xerox nie przeznaczonych do tej drukarki. Total Satisfaction
Guarantee (Gwarancja catkowitej satysfakcji) jest dostepna na terenie Stanéw
Zjednoczonych i Kanady. Jej zakres moze rézni¢ sie poza tymi obszarami. W celu uzyskania
szczegotowych informacji nalezy skontaktowacé sie z lokalnym przedstawicielem.

Utylizacja materiatdéw eksploatacyjnych

Informacje na temat programéw wtérnego przetwarzania materiatow eksploatacyjnych firmy
Xerox zamieszczono w witrynie www.xerox.com/gwa.
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Wktadanie zszywek

Gdy skonhczg sie zszywki, na panelu sterowania drukarki jest wyswietlany komunikat Wymien
wktad zszywek. Nalezy wtedy wymieni¢ wktad zszywacza.

1. Otwoérz przednie drzwi finishera.

2. Wysun zespét zszywacza.
3. Zespotu zszywacza nie mozna wyjac¢ z drukarki.

6400-114
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4. Wyciagnij i wyjmij modut zszywek.

6400-115

5. Wyjmij wkiad zszywacza. Wyrzu¢ go lub poddaj utylizacji.

6400-166

6. Wi6z nowy wkiad zszywacza.

6400-167
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7. Umies¢ modut zszywek na miejscu.

Ve

6400-117

8. Wepchnij zespét zszywacza z powrotem do drukarki.

6400-118

9. Zamknij przednie drzwi finishera.
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Kalibrowanie skanera

Skaner nalezy skalibrowa¢ po wymianie skanera lub podajnika dokumentéw. Podczas kalibracji
skanera drukarka skanuje strone kalibracji i dostosowuje jakos¢ wyjsciowa przedniej i tylnej
strony dwustronnych oryginatow.

Notatka: Nie ma potrzeby regularnego kalibrowania skanera. Skaner nalezy skalibrowac¢
jedynie po wymianie skanera lub podajnika dokumentow.

Skaner musi zosta¢ skalibrowany za pomocg szyby dokumentéw i podajnika dokumentéw.

Aby skalibrowac¢ skaner:
1. Uruchom procedure kalibracji za pomoca panelu sterowania drukarki.

2. Zaloguj sie jako administrator. Nacisnij przycisk Logowanie/Wylogowanie (nazwa
uzytkownika: admin, domysine hasto: 1111).

Na pulpicie sterowania nacisnij przycisk Stan maszyny.

Wybierz karte Narzedzia.

Wybierz opcje Rozwiazywanie probleméw, a nastepnie Kalibracja.
Wybierz opcje Rejestracja szyby dokumentu.

Umies¢ strone kalibracji skanera na szybie dokumentéw. Strona kalibracji skanera jest
dotaczona do nowego skanera lub podajnika dokumentow.

N O RO®

6400-173

8. Zamknij podajnik dokumentow.
9. Na panelu sterowania wybierz opcje Start, aby zeskanowa¢ strone kalibracyjna.
10. Poczekaj na zakonczenie skanowania, a nastepnie wybierz jedng z nastepujacych opcji.

+ Jedli na panelu sterowania jest wyswietlony komunikat Udane, wybierz opcje Zamknij, a
nastepnie przejdz do kroku 11.

+ Jesli na panelu sterowania jest wyswietlony komunikat Nieudane, wybierz opcje
Zamknij, a nastepnie przejdz do krokow 7-9.
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11.

12.

13.

Kalibracja skanera za pomocg szyby dokumentéw zostata zakonczona. Nalezy teraz
przeprowadzic¢ kalibracje skanera za pomoca podajnika dokumentéw. Zdejmij strone
kalibracyjng skanera z szyby dokumentéw i umies¢ trzy puste arkusze papieru (rozmiaru
letter lub A4) w podajniku dokumentéw. Umie$¢ strone kalibracyjng na gorze trzech arkuszy.
Dopasuj prowadnice papieru do strony kalibracyjnej.

6400-174

Notatka: Prowadnice papieru powinny zosta¢ dosuniete do arkuszy. Jesli strona jest
nieprawidtowo utozona, procedura kalibracji nie zostanie zakohczona pomysinie.

Na panelu sterowania wybierz opcje Rejestracja podajnika dokumentow, a nastepnie

nacisnij przycisk Start, aby zeskanowac strone kalibracyjna.

Poczekaj na zakonczenie skanowania, a nastepnie wybierz jedng z nastepujacych opciji:

+ Jesli na panelu sterowania jest wyswietlony komunikat Udane, wybierz opcje Zamknij.
Procedura kalibracji zostata zakonczona.

» Jedli na panelu sterowania jest wyswietlony komunikat Nieudane, wybierz opcje
Zamknij, a nastepnie przejdz do krokéw 12—-13.

Notatka: Po zakonczeniu kalibrowania skanera wré¢ zwréé strone kalibracyjng firmie Xerox
wraz z wadliwym skanerem lub podajnikiem dokumentow.

W celu uzyskania dalszych informacji dotyczacych kalibrowania skanera, patrz Online Support
Assistant (Asystent pomocy online) pod adresem www.xerox.com/office/\WC6400support.
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Przenoszenie drukarki

+ Zawsze nalezy wylaczy¢ drukarke i odtaczy¢ przewdd zasilania znajdujacy sie z tytu.
* Drukarke zawsze powinny podnosi¢ dwie osoby.
* Podczas unoszenia drukarki nalezy chwyci¢ za obszary przedstawione na
ponizszym rysunku.
* Aby unikng¢ rozsypania toneru, nie przechylac drukarki.
+ Niewtasciwe zapakowanie drukarki do transportu moze spowodowac jej uszkodzenie, ktore

nie bedzie objete gwarancja, umowa serwisowa ani Total Satisfaction Guarantee (Gwarancjg
catkowitej satysfakcji).

» Uszkodzenia spowodowane niewtasciwym przenoszeniem nie sg objete gwarancjg Xerox,
umowa serwisowa ani Total Satisfaction Guarantee (Gwarancjg catkowitej satysfakcii).

6400-071

Notatka: Total Satisfaction Guarantee (Gwarancja catkowitej satysfakciji) jest dostepna na
terenie Stanéw Zjednoczonych i Kanady. Jej zakres moze réznic sie poza tymi obszarami.
Nalezy skontaktowa¢ sie z lokalnym przedstawicielem w celu uzyskania

szczegotowych informacji.
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Rozwigzywanie problemow

Ten rozdziat zawiera:

Komunikaty na panelu sterowania strona 196

Rozwigzywanie problemow ogdélnych strona 197

Problemy z podawaniem papieru strona 201

Problemy dotyczace jakosci wydrukéw strona 223

Problemy zwigzane z kopiowaniem i skanowaniem strona 238
Problemy z faksem strona 239

Uzyskiwanie pomocy strona 243

Patrz rowniez:

Samouczki wideo na temat rozwigzywania probleméw pod adresem
www.xerox.com/office/WC6400docs
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Rozwigzywanie probleméw

Komunikaty na panelu sterowania

Panel sterowania przedstawia informacje i pomoc w rozwigzywaniu problemow. Gdy wystgpi
bfad lub ostrzezenie, panel sterowania wyswietli komunikat informujacy o problemie. W wielu
przypadkach na panelu sterowania rowniez jest wyswietlana animowana grafika okreslajaca
lokalizacje problemu, na przyktad miejsce zaciecia papieru.

Problemy uniemozliwiajgce prawidtowg obstuge drukarki majg przypisane kody btedéw. Kody te
pomagajg w okresleniu konkretnego podsystemu urzadzenia, ktéry dziata niewtasciwie.
Informacje o biezacych i wczesniejszych btedach mozna uzyska¢ w dowolnym momencie.

Aby wyswietli¢ liste komunikatow o btedzie wyswietlonych przez drukarke:
1. Nacisnij przycisk Stan urzadzenia.

2. Wybierz karte Usterki.

3. Wybierz opcje Biezace usterki lub Historia usterek.

Aby wydrukowac liste komunikatéw o btedzie wyswietlonych przez drukarke:
Nacisnij przycisk Stan urzadzenia.

Wybierz karte Narzedzia.

Wybierz opcje Rozwigzywanie probleméw.

Wybierz opcje Strony pomocy.

Wybierz opcje Stan systemu.

Nacisnij opcje Drukuj.

o0 k0N
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Rozwigzywanie problemow ogolnych

Ta czesc zawiera procedury pomocne w lokalizowaniu i usuwaniu probleméw. Niektore problemy
mozna rozwigzac, ponownie uruchamiajgc drukarke.

Aby ponownie uruchomi¢ drukarke:
1. Znajdz przetgcznik ON/OFF znajdujacy sie na dole, po lewej stronie drukarki.

2. Ustaw przetgcznik w potozeniu OFF, poczekaj dwie minuty i przestaw przetgcznik do
potozenia ON.

Jesli problemu nie mozna usungé poprzez ponowne uruchomienie drukarki, zajrzyj do tabeli w
tym rozdziale, ktdra najbardziej odpowiada problemowi.

* Drukarka sie nie wtgcza strona 197

* Drukowanie trwa zbyt dtugo strona 198

* Urzadzenie czesto resetuje sie lub wytacza strona 198

* Z urzadzenia wydobywajq sie niezwykte dzwieki strona 199
+ Data i godzina sg nieprawidtowe strona 199

* Problemy dotyczace drukowania dwustronnego strona 199
+ Biad skanera strona 199

* Nie mozna zamkngc¢ przednich drzwi strona 200

* Nie mozna zamkng¢ prawych drzwi strona 200

Drukarka sie nie wtgcza

Prawdopodobne przyczyny Rozwiazania

Przewdd zasilania jest nieprawidtowo poditgczony | Wytacz drukarke i podtgcz przewdd zasilania

do gniazdka elektrycznego. pewnie do gniazdka.
Gniazdko elektryczne, do ktérego podiaczono Podtacz inne urzgdzenie elektryczne do gniazdka
urzadzenie, nie dziata prawidtowo. i sprawdz, czy dziata ono poprawnie.

Sprébuj uzy¢ innego gniazdka.

Przetacznik zasilania jest nieprawidtowo wiaczony. | Ustaw przetacznik w potozeniu OFF, poczekaj
dwie minuty i przestaw przetgcznik do
potozenia ON.

Urzadzenie jest podtagczone do gniazdka Uzyj zrédia zasilania o specyfikacjach zgodnych z
elektrycznego, ktérego napiecie lub czestotliwos¢ | wymienionymi w sekcji Specyfikacje elektryczne
nie sg zgodne ze specyfikacjami urzadzenia. strona 248.

Ostroznie: Podtacz przewdd trojzytowy (z bolcem uziemienia) bezposrednio do uziemionego
gniazdka elektrycznego. Nie uzywaj listwy zasilajgcej. Jesli to konieczne, skontaktuj sie z
uprawnionym elektrykiem w celu zainstalowania prawidtowo uziemionego gniazdka.
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Drukowanie trwa zbyt dtugo

Prawdopodobne przyczyny Rozwiazania

Urzadzenie dziata w trybie wolniejszego Drukowanie na materiale specjalnym zajmuje

drukowania (np. karton o duzej gramaturze wiecej czasu. Upewnij sig, ze typ nosnika jest

lub folia). poprawnie ustawiony w sterowniku i na panelu
sterowania drukarki.

Drukarka znajduje sie w trybie Rozpoczecie drukowania w trybie oszczedzania

energooszczednym. energii zajmuje troche czasu.

Zadanie jest bardzo ztozone. Czekaj. Zadne dziatanie nie jest konieczne.

Urzadzenie czesto resetuje sie lub wytgcza

Prawdopodobne przyczyny Rozwigzania

Przewéd zasilania jest nieprawidtowo podtaczony | Wytacz urzadzenie, sprawdz, czy przewdd

do gniazdka elektrycznego. zasilania jest prawidtowo podtaczony do drukarki
i do gniazdka elektrycznego, a nastepnie

wiacz urzadzenie.

Wystapit btad systemowy. Skontaktuj sie z lokalnym przedstawicielem
serwisu firmy Xerox w sprawie przedstawienia
informacji o btedzie. Sprawdz historie btedéw. Aby
uzyskac wiecej informaciji, patrz Komunikaty na
panelu sterowania strona 243.
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Z urzadzenia wydobywajq sie niezwykte dzwieki

Prawdopodobne przyczyny Rozwiagzania

Drukarka nie stoi poziomo.

Umiesc¢ urzadzenie na ptaskiej, wytrzymatej,
poziomej powierzchni.

Taca jest nieprawidtowo zamontowana.

Otworz i zamknij tace, z ktorej drukujesz.

Obcy obiekt lub zanieczyszcznie we
wnetrzu drukarki.

Wytacz drukarke i usun obcy obiekt lub
zanieczyszczenie. Jesli nie mozesz go usunag,
skontaktuj sie z dziatem pomocy techniczne;.

Data i godzina sg nieprawidtowe

Prawdopodobne przyczyny

Rozwiagzania

Czy zostata ustawiona prawidtowa data i godzina?

Upewnij sie, czy w panelu sterowania zostata
ustawiona prawidtowa data i godzina.

Problemy dotyczgce drukowania dwustronnego

Prawdopodobne przyczyny Rozwiagzania

Nosnik lub ustawienia sg nieprawidtowe.

Upewnij sie, ze uzywany jest prawidtowy nosnik.
Aby uzyska¢ wiecej informacji, patrz Obstugiwane
nosniki strona 43. Nie drukuj dwustronnie
nosnikow o rozmiarze specjalnym, kopert, etykiet,
nosnikéw o duzej gramaturze ani folii.

W sterowniku urzgdzenia wybierz opcje Drukuj
na obu stronach.

Btad skanera

Prawdopodobne przyczyny

Rozwiagzania

Skaner nie komunikuje sie z resztg podzespotow.

Wytacz drukarke i sprawdz kabel skanera.
Poczekaj dwie minuty i wtgcz drukarke ponownie.
Jesli nie rozwigze to problemu, skontaktuj sie z
lokalnym przedstawicielem serwisu firmy Xerox.
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Nie mozna zamkng¢ przednich drzwi

Prawdopodobne przyczyny Rozwigzania
Brak lub nieprawidtowa instalacja co najmniej Sprawdz tonery, zespoty obrazowania i wktad
jednego wktadu toneru. odpadow pod katem prawidtowej instalaciji.

Nie mozna zamkng¢ prawych drzwi

Prawdopodobne przyczyny Rozwigzania

Brak urzadzenia utrwalajgcego lub zielone Upewnij sie, ze zielone dzwignie na urzadzeniu
dzwignie urzgdzenia utrwalajgcego nie utrwalajacym sg w potozeniu zablokowanym.
sg zablokowane.

Tasma transferowa nie jest prawidtowo Dokre¢ dwie sruby montazowe.
zainstalowana. Co najmniej jedna sruba
montazowa nie jest dokrecona.
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Problemy z podawaniem papieru

W tej czesci opisano:
* Usuwanie zacie¢ papieru lub nieprawidtowego podawania strona 201
* Rozwigzywanie probleméw z podawaniem papieru strona 219

Usuwanie zacie¢ papieru lub nieprawidtowego podawania

W tej czesci opisano:

* Usuwanie zacie¢ papieru lub nieprawidtowo podanego papieru z tacy 1 strona 201
* Usuwanie zacie¢ papieru lub nieprawidtowo podanego papieru z tacy 2 strona 204
* Usuwanie zacie€ papieru lub nieprawidtowo podanego papieru z tacy 3 lub 4 strona 206
* Usuwanie zacie¢ papieru z zespotu dupleksu strona 207

* Usuwanie zacie¢ papieru w urzadzeniu utrwalajgcym strona 208

* Usuwanie zacie€ papieru w podajniku dokumentéw strona 210

* Usuwanie zacie¢ papieru za prawymi bocznymi drzwiami strona 212

* Usuwanie zacie¢ papieru za pulpitem sterowania strona 213

* Usuwanie zaciec¢ papieru w finisherze strona 214

» Usuwanie zacietych zszywek strona 216

Aby unikna¢ uszkodzenia, btednie podany nosnik nalezy zawsze usuwac ostroznie, nie drac go.
Sprobuj usunaé papier w kierunku, w ktérym zostatby normalnie podany. Jakakolwiek czes¢
nosnika pozostawiona w urzgdzeniu, duza lub mata, moze zablokowac $ciezke nosnika i byé
przyczyng dalszego btednego podawania. Nie wolno ponownie tadowac btednie

podanego nosnika.

Notatka: Przed procesem utrwalajgcym obraz nie jest utrwalony na nosniku. Nie dotykaj
zadrukowanej powierzchni nosnika, zanim zostanie on wyjety. Nieuzywany toner moze sie
przylepic¢ do rak. Nalezy upewni¢ sie, ze toner nie dostat sie do wnetrza urzadzenia.

Ostrzezenie: Jesli przypadkowo toner zetknie sie z ubraniem, nalezy go delikatnie i mozliwie
najdoktadniej zetrze€. Jesli cze$¢ toneru pozostanie na ubraniu, nalezy go zmy¢ chiodng, nie
goragcg woda. Jesli toner zetknie sie ze skora, nalezy go zmy¢ chtodng wodg i fagodnym
mydtem. W przypadku dostania sie toneru do oczu nalezy przemyé¢ je natychmiast zimng
wodg i skontaktowac sie z lekarzem.

Usuwanie zacie¢ papieru lub nieprawidlowo podanego papieru z tacy 1

1. Wyjmij nosnik z tacy 1.
2. Zi6z tace 1.
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3. Pociagnij dzwignie znajdujaca sie po prawej stronie drukarki, aby otworzy¢ drzwi po
prawej stronie.

6400-104

Ostrzezenie: Okolice urzadzenia utrwalajacego moga by¢ gorace. Zachowa¢ uwage, aby
unikng¢ obrazen ciata.

Notatka: Nalezy zwroci¢ uwage, aby nie dotkng¢ tasmy lub rolki transferowej. Odciski palcow
na tych powierzchniach moga niekorzystnie wptyng¢ na jakos$¢ druku.

6400-171
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4. Ostroznie wyciggnij zaciety nosnik.

6400-105

5. Zamknij prawe drzwi.

6. Otworz tace 1 i ponownie zataduj nosnik.
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Usuwanie zacieé¢ papieru lub nieprawidiowo podanego papieru z tacy 2

1. Zitéz tace 1.
2. Pociagnij dzwignie i otworz prawe drzwi.

6400-104

Ostrzezenie: Okolice urzadzenia utrwalajacego moga by¢ gorace. Zachowa¢ uwage, aby
unikng¢ obrazen ciata.

Notatka: Nalezy zwrdci¢ uwage, aby nie dotkng¢ tasmy lub rolki transferowej. Odciski palcéw
na tych powierzchniach moga niekorzystnie wptyng¢ na jakos¢ druku.

6400-171
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3. Wyjmij btednie podany lub uszkodzony nosnik.

6400-105

4. Otworz tace 2 i wyjmij zaciety lub btednie podany nosnik.

5. Ponownie zataduj no$nik i zamknij tace 2.

A400-N39
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Usuwanie zacie¢ papieru lub nieprawidiowo podanego papieru z tacy 3 lub 4

1. Zitéz tace 1.
2. Otworz prawe boczne drzwi tacy 3 lub tacy 4.
3. Ponizsze ilustracje prezentujg zaciecie w tacy 3.

5. Otworz tace 3 lub 4. Wyjmij nieprawidtowo podany lub uszkodzony nosnik i zamknij tace.
6. Zamknij prawe drzwi.
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Usuwanie zacie¢ papieru z zespotu dupleksu

1. Otwoérz tace 1.
2. Otworz pokrywe zespotu dupleksu.

6400-131

6400-132

4. Zamknij pokrywe zespotu dupleksu.

6400-133

5. Zamknij tace 1.
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Usuwanie zacieé papieru w urzadzeniu utrwalajacym
1. Zitéz tace 1.

2. Pociagnij dzwignie i otworz prawe drzwi.

3. Otworz przednie drzwi i podnie$ panel sterowania.

Ostrzezenie: Okolice urzadzenia utrwalajacego moga by¢ gorace. Zachowa¢ uwage, aby
unikng¢ obrazen ciata.

Notatka: Nalezy zwroci¢ uwage, aby nie dotkng¢ tasmy lub rolki transferowej. Odciski palcow
na tych powierzchniach moga niekorzystnie wptyngé¢ na jakos¢ druku.

4. Pociggnij zielone dzwignie w gore i otwdrz pokrywe urzadzenia utrwalajgcego.

6400-159
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5. Ostroznie wyciggnij zaciety nosnik.

o
©
o
S
<
©

6. Opus¢ panel sterowania i zamknij przednie drzwi.

7. Nacisnij zielone dzwignie w dot.

6400-136
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8. Zamknij prawe drzwi.

Notatka: Drzwi nie zostang zamkniete, jesli zielone dzwignie nie zostaty nacisniete.

6400-106

Usuwanie zacie¢ papieru w podajniku dokumentéw

1. Otwoérz drzwi dostepu do zacie¢ na gorze podajnika dokumentéw, podnies$ zielony wystep i
ostroznie wyciggnij zaciety nosnik.
2. Wyjmij oryginaty z podajnika dokumentéw i tacy wyjsciowej.

3. Zamknij drzwi dostepu do zacie¢ na podajniku dokumentéw.
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4. Podnies podajnik dokumentow.

= I
T2 6400-147

5. Wyjmij zaciety noénik spod podajnika dokumentéw lub z szyby dokumentow.
6. Zamknij podajnik dokumentow.
7. Zafaduj ponownie oryginaty do podajnika dokumentow.
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Usuwanie zacie¢ papieru za prawymi bocznymi drzwiami

Ostrzezenie: Okolice urzadzenia utrwalajacego moga by¢ gorace. Zachowa¢ uwage, aby
unikng¢ obrazenh ciata.

Notatka: Nalezy zwrdci¢ uwage, aby nie dotkng¢ tasmy lub rolki transferowej. Odciski palcéw
na tych powierzchniach mogag niekorzystnie wptyng¢ na jakos$¢ druku.

6400-171

1. Zitéz tace 1.

2. Pociggnij dzwignie znajdujaca sie po prawej stronie drukarki, aby otworzy¢ drzwi po
prawej stronie.

6400-104
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3. Ostroznie wyciggnij zaciety nosnik.

6400-105

4. Zamknij prawe drzwi.

Usuwanie zacieé¢ papieru za pulpitem sterowania

1.

Otworz przednie drzwi i podnie$ panel sterowania.

2. Ostroznie wyciagnij zaciety nosnik.

3. Opus¢ panel sterowania i zamknij przednie drzwi.
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Usuwanie zacieé¢ papieru w finisherze

Zaciecie w obszarze transportu finishera lub tacy dodatkowej
1. Otwdrz gorng pokrywe finishera.

P
6400-109

2. Ostroznie wyciggnij zaciety nosnik.

6400-110

3. Zamknij pokrywe goérng finishera.
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Zaciecia w tacy gtéwnej finishera

Jesli zaciecie wystapi w srodkowej czesci finishera, postepuj zgodnie z procedurg
opisang ponizej:

1. Otwoérz gérng pokrywe finishera.

- —
6400-109

2. Obrd¢ pokretto znajdujace sie wewnatrz w kierunku zgodnym z ruchem wskazéwek
zegara, aby podac¢ papier do gtéwnej tacy wyjsciowe;.

6400-111

3. Gdy nosnik znajduje sie w gtdéwnej tacy wyjsciowej, podnie$ dodatkowg tace wyjsciowa i
powoli wyciggnij nosnik.

6400-112

4. Zamknij pokrywe gérna finishera.
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Usuwanie zacietych zszywek

Aby usungg¢ zaciete zszywki, postepuj zgodnie z procedurg ponizej:
1. Otwoérz przednie drzwi finishera.

2. Wysun zespot zszywacza.

Notatka: Zespotu zszywacza nie mozna wyjac z drukarki.

6400-114

6400-115
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4. Popchnij prowadnice wktadu zszywek w gore, a nastepnie wyjmij zaciete zszywki.

@‘ 6400-116

5. Ustaw prowadnice w pierwotnej pozycji, a nastepnie zamontuj modut zszywek.

6400-117

6. Wsun zespot zszywacza z powrotem do drukarki.

6400-118

7. Zamknij przednie drzwi finishera.
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Ograniczanie wystepowania zacieC papieru

Ta sekcja zawiera informacje pomocne w ograniczaniu wystepowania zacie¢ papieru.

Stosuj sie do nastepujacych wskazéwek:

Uzywaj tylko obstugiwanych nosnikéw. Aby uzyskaé wiecej informaciji, patrz Obstugiwane
nosniki strona 43.

Skonfiguruj ustawienia tacy zgodnie z zaladowanym rozmiarem i typem nosnika.
Zatadowany no$nik powinien leze¢ ptasko, zwtaszcza wzdtuz krawedzi czotowe;j.

Umies¢ urzadzenie na wytrzymatej, ptaskiej, poziomej powierzchni.

Przechowuj no$nik w suchym miejscu.

Po wydrukowaniu z tacy wyjsciowej zostaty niezwtocznie usuniete folie w celu unikniecia
nagromadzenia fadunkéw elektrostatycznych.

Zawsze dopasowuj prowadnice we wszystkich tacach po wtozeniu noénika. Niepoprawne
dopasowanie prowadnicy moze by¢ przyczyng niskiej jakosci wydruku, btednego podania
nosnika i uszkodzenia urzadzenia.

Unikaj:

Nosnikéw przeznaczonych specjalnie do drukarek atramentowych zawierajacych
powtoke poliestrowa.

Ztozonych, pogniecionych i nadmiernie zagietych nosnikow.
Wachlowania folii, poniewaz powoduje to natadowanie elektrostatyczne.
tadowania na tace nosnika wiecej niz jednego typu/rozmiaru/gramatury jednoczes$nie.

tadowania do podajnika dokumentéw nosnika o zagietych rogach, ze zszywkami lub
z dziurkami.

Przepetniania tac.
Przepetniania tacy wyjsciowe;.
Zapetniania tacy wyjsciowej wiecej niz kilkkoma foliami.
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Informacje o sciezce nosnika

Zapoznanie sie ze $ciezkg nosnika w urzadzeniu umozliwia rozpoznawanie btednego
podania nosnika.

—_

Wkiady z tonerem

Transport poziomy

Urzadzenie utrwalajace
Zesp. dupleksu

Taca 1

Taca 4 (opcjonalna)

Taca 3 (opcjonalna)

Taca 2

© ® N o g A~ 0N

Wktad odpadow

6400-157

-
o

. Zespoty obrazowania

—_
—_

. Tasma transferowa

—_
N

. Gtéwna taca wyjsciowa

-
w

. Dodatkowa taca
wyjsciowa

14. Finisher (opcjonalny)

15. Zszywacz

Rozwigzywanie problemow z podawaniem papieru

Drukarka jest zaprojektowana tak, aby dziatata, powodujac mozliwie matg liczbe btedow w
przypadku uzycia obstugiwanych nosnikow firmy Xerox. Inne typy nosnikow moga powodowac
wystepowanie czestszych zacie€. Jesli obstugiwane nosniki zacinajg sie czesto w jednym
obszarze, ten obszar musi by¢ wyczyszczony lub naprawiony. Ta czes¢ zawiera informacje
pomocne w przypadku nastepujacych problemow:

Drukarka pobiera wiele arkuszy na raz strona 220

Komunikat o zacieciu papieru jest caty czas wyswietlany strona 220
Zaciecia w zespole dupleksu strona 220

Zaciecia w podajniku dokumentéw strona 221

Btednie podany nosnik strona 221
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Rozwigzywanie problemow

Drukarka pobiera wiele arkuszy na raz

Prawdopodobne przyczyny Rozwigzania

Taca papieru jest za bardzo zapetniona.

Wyjmij czes¢ papieru. Nie taduj papieru poza
linie zapetniania.

Krawedzie przednie papieru nie sg ptaskie.

Wyjmij nosnik, wyréwnaj krawedzie przednie, a
nastepnie ponownie go zataduj.

Nosnik jest zawilgocony.

Wyjmij nosnik z tacy i go nowym,
suchym nosnikiem.

Za duzo fadunkéw elektrostatycznych.

Sprébuj uzy¢ nowej ryzy papieru.
Nie nalezy kartkowac folii.

Komunikat o zacieciu papieru jest caly czas wyswietlany

Prawdopodobne przyczyny

Rozwigzania

W urzadzeniu pozostawiono czesé
zacietego papieru.

Sprawdz ponownie $ciezke nosnika i upewnij sie,
ze zaciety papier zostat usuniety w catosci. Aby
uzyskac wiecej informaciji, patrz Informacje o
Sciezce nosnika strona 219.

Zaciecia w zespole dupleksu

Prawdopodobne przyczyny Rozwigzania

Uzywany jest nieobstugiwany nosnik
(nieprawidtowy rozmiar, grubosé, typ itd.).

Uzywaij tylko nos$nikéw zatwierdzonych przez
firme Xerox. Aby uzyska¢ wiecej informaciji, patrz
Obstugiwane nosniki strona 43.

Sprawdz ponownie $ciezke nosnika w zespole
dupleksu i upewnij sie, ze zaciety papier zostat
usuniety w catosci.

Upewnij sie, ze nie pomieszano typéw nosnika
w tacy.

Nie drukuj dwustronnie kopert, etykiet, folii,
papieru o duzej gramaturze ani nosnikow
btyszczacych.
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Rozwigzywanie problemow

Zaciecia w podajniku dokumentéw

Prawdopodobne przyczyny Rozwiazania

Nieobstugiwany nosnik (nieprawidtowy rozmiar, Nie uzywaj zbyt grubych nosnikow.

grubosg, typ itd.). Uzywaj tylko nosnikéw zatwierdzonych przez
firme Xerox. Patrz Obstugiwane nosniki strona 43.

Dokumenty zatadowane do podajnika Umies¢ mniej dokumentéw w podajniku

dokumentdw przekraczajg maksymalng dokumentow.

dopuszczalng pojemnos¢.

Prowadnice podajnika dokumentéw nie sg Upewnij sie, ze prowadnice nosnika pasujg

poprawnie dopasowane. doktadnie do nosnika zatadowanego do

podajnika dokumentow.

Blednie podany nosnik

Prawdopodobne przyczyny Rozwiazania

Nosnik nie jest poprawnie umieszczony na tacy. Usun btednie podany nosnik i ponownie umiesc
go poprawnie na tacy. Sprawdz, czy prowadnice
nosnika w tacy sg ustawione prawidtowo.

Liczba arkuszy na tacy przekracza maksymalng Wyjmij nadmiar nosnika i zataduj nosnik ponizej
dopuszczalng liczbe arkuszy. linii maksymalnego zapetnienia.
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Rozwigzywanie problemow

Prawdopodobne przyczyny Rozwigzania

Prowadnice nosnika nie sg poprawnie
dopasowane do rozmiaru nosnika.

Dopasuj prowadnice nosnika znajdujace sie w
tacy do rozmiaru nosnika.

Na tacy zatadowany jest odksztatcony lub
pognieciony nos$nik.

Wyjmij nos$nik, rozprostuj go i zataduj ponownie.
Jesli jest on nadal btednie podawany, nie uzywaij
tego nosnika.

Nosnik jest zawilgocony.

Wyjmij wilgotny nosnik i zastgp go nowym,
suchym nosnikiem.

Uzywany jest nieobstugiwany nosnik
(nieprawidtowy rozmiar, grubosé, typ itd.).

Na tace 2, 3 lub 4 zatadowano nosnik o rozmiarze
specjalnym, koperty, etykiety, nodnik o duzej
gramaturze lub folie.

Nosnik specjalny musi by¢ tadowany tylko na
tace 1.

Uzywaj nosnikéw zatwierdzonych przez firme
Xerox. Patrz Obstugiwane nosniki strona 43.

Na tacy 1 umieszczono zalecang folie lub arkusz
etykiet w zig strone.

Zataduj folie lub arkusze etykiet zgodnie z
instrukcjami producenta.

Na tacy 1 umieszczono koperty w ztg strone.

Zataduj koperty na tace 1 skrzydetkami
skierowanymi do gory.

Jesli skrzydetka znajdujg sie wzdtuz diugiej
krawedzi, zataduj koperty skrzydetkami
skierowanymi w lewg strone urzgdzenia i do géry.

Rolki podajace nosnik sg brudne.

Wyczys¢ rolki podajace nosnik. Aby uzyskac
wiecej informaciji, patrz Konserwacja i czyszczenie
strona 174.
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Rozwigzywanie probleméw

Problemy dotyczace jakosci wydrukow

W tej czesci opisano:
+ Uzywanie wbudowanych narzedzi do rozwigzywania problemow strona 223
* Problemy dotyczace jakosci wydrukéw strona 226

drukarka WorkCentre 6400 jest przeznaczona do tworzenia wysokiej jakosci wydrukow. W
przypadku zauwazenia probleméw z jakoscig wydrukéw skorzystaj z informacji zawartych na
tych stronach, aby rozwigzaé¢ problem. Aby uzyskac¢ dalsze informacje, przejdz do witryny firmy
Xerox dotyczacej pomocy technicznej i sterownikéw pod adresem
www.xerox.com/office/WC6400support.

Ostroznie: Gwarancja Xerox, umowa serwisowa i Total Satisfaction Guarantee (Gwarancja
catkowitej satysfakcji) nie obejmuje uszkodzen spowodowanych przez nieobstugiwany
papier, folie i inne nosniki specjalne. Total Satisfaction Guarantee (Gwarancja catkowitej
satysfakciji) jest dostepna na terenie Stanéw Zjednoczonych i Kanady. Jej zakres moze
réznic sie poza tymi obszarami. Nalezy skontaktowac sie z lokalnym przedstawicielem w celu
uzyskania szczegdétowych informaciji.

Notatka: Dla zapewnienia dobrej jakosci drukowania, wkiady toneru w wielu modelach sg tak
skonstruowane, ze w okreslonym momencie przestajg dziatac.

Notatka: Obrazy w skali szarosci drukowane z ustawieniem czerni kompozytowej sg liczone
jako strony kolorowe, poniewaz uzywane sg kolorowe materiaty eksploatacyjne. W
wiekszosci drukarek jest to ustawienie domysine.

Uzywanie wbudowanych narzedzi do rozwigzywania problemow

Drukarka zawiera nastepujace wbudowane narzedzia pomocne w diagnozowaniu probleméw
dotyczacych jakosci druku oraz dostosowywaniu jakoéci druku.

* Drukowanie strony rozwigzywania problemow jakosci drukowania strona 223
» Kalibrowanie koloru strona 224

» Kalibrowanie typu papieru strona 224

* Regulowanie margineséw drukowania strona 224

+ Kalibrowanie jakosci obrazu strona 224

» Dostosowywanie urzadzenia do pracy na duzej wysokosci strona 224

*  Wybor typu papieru strona 225

Drukowanie strony rozwigzywania problemoéw jakosci drukowania

Te strone mozna wydrukowac, aby zapoznaé sie z pomocnymi informacjami.

1. Nacisnij przycisk Stan Maszyny na panelu sterowania.

2. Wybierz karte Narzedzia, wybierz opcje Rozwigzywanie probleméw po lewej stronie, a
nastepnie wybierz z listy opcje Strony pomocy.

3. Wybierz opcje Strona rozwigzywania probleméw jakosci drukowania i wybierz
opcje Drukuj.
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Rozwigzywanie probleméw

Kalibrowanie koloru

1.
2.

3.

Nacisnij przycisk Stan Maszyny na panelu sterowania.

Wybierz karte Narzedzia, wybierz opcje Rozwigzywanie probleméw po lewej stronie, a
nastepnie wybierz z listy opcje Kalibracja.

Z menu wybierz pozycje Kalibracja koloru i postepuj zgodnie z instrukcjami wyswietlonymi
na ekranie.

Kalibrowanie typu papieru

Nacisnij przycisk Stan Maszyny na panelu sterowania.

Wybierz karte Narzedzia, wybierz opcje Rozwigzywanie probleméw po lewej stronie, a
nastepnie wybierz z listy opcje Kalibracja.

Z menu wybierz pozycje Kalibruj Typ papieru i postepuj zgodnie z instrukcjami
wyswietlonymi na ekranie.

Regulowanie margineséw drukowania

Nacisnij przycisk Stan Maszyny na panelu sterowania.

Wybierz karte Narzedzia, wybierz opcje Rozwiazywanie problemow po lewej stronie, a
nastepnie wybierz z listy opcje Kalibracja.

Z menu wybierz pozycje Kalibracja potozenia obrazu i postepuj zgodnie z instrukcjami
wyswietlonymi na ekranie.

Kalibrowanie jakosci obrazu

Nacisnij przycisk Stan Maszyny na panelu sterowania.

Wybierz karte Narzedzia, wybierz opcje Rozwigzywanie probleméw po lewej stronie, a
nastepnie wybierz z listy opcje Kalibracja.

Z menu wybierz pozycje Kalibracja jakosci obrazu i postepuj zgodnie z instrukcjami
wyswietlonymi na ekranie.

Dostosowywanie urzadzenia do pracy na duzej wysokosci

NoooRON =

Nacisnij przycisk Logowanie i wylogowywanie na panelu sterowania.

Podaj nazwe uzytkownika admin.

Wybierz opcje Dalej.

Podaj domysine hasto 1111.

Wybierz opcje Wprowadz.

Nacisnij przycisk Stan urzadzenia.

Wybierz karte Narzedzia, wybierz opcje Rozwigzywanie problemow po lewej stronie, a
nastepnie wybierz z listy opcje Kalibracja.

Z menu wybierz pozycje Ustawienia wysokosci i postepuj zgodnie z instrukcjami
wyswietlonymi na ekranie.
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Rozwigzywanie probleméw
Wybér typu papieru

Aby uzyskaé informacje na temat obstugiwanych typéw i gramatur papieru:
1. Wybierz opcje Stan Maszyny na panelu sterowania.
2. Wybierz opcje Informacji o maszynie.

3. Wybierz opcje Strony informacyjne, a nastepnie wybierz opcje Strona porad dotyczacych
papieru u nacisnij przycisk OK, aby wydrukowac.

Patrz rowniez:
www.xerox.com/paper Recommended Media List (Lista zalecanych nos$nikow) (Stany
Zjednoczone)
www.xerox.com/europaper Recommended Media List (Lista zalecanych nosnikéw)
(Europa)
www.xerox.com/office/WC6400supplies w celu zamdwienia nosnikéw druku firmy Xerox
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Rozwigzywanie probleméw

Problemy dotyczace jakosci wydrukow

* Nic sie nie drukuje lub na stronie sg czarne plamy strona 226
» Cata strona jest drukowana w czerni lub w kolorze strona 227
* Wydrukowany obraz jest zbyt jasny strona 228

*  Wydrukowany obraz jest zbyt ciemny strona 229

* Obraz jest rozmyty lub poplamiony strona 229

*  Gestosc¢ druku jest nierdwna strona 230

*  Wyruk jest nieregularny lub zawiera plamy strona 231

* Tusz sciera sie po wydrukowaniu strona 232

*  Wystepujg smugi lub zabrudzone obrazy strona 233

* Na tylnej stronie papieru wystepujg smugi toneru strona 234

+ Drukowane sg biate lub czarne obszary o regularnym wzorze strona 235
*  Wydrukowany obraz zawiera defekty strona 235

* Na obrazie pojawiajg sie linie poprzeczne lub pasy strona 236
+ Kolory wygladaja na nieprawidtowe strona 236

» Kolory nie sg prawidtowo wyréwnane strona 237

» Zta reprodukcja koloréw strona 237

Nic sie nie drukuje lub na stronie sg czarne plamy

Prawdopodobne przyczyny Rozwiagzania

Co najmniej jeden zesp6t obrazowania moze Wyjmij zespoty obrazowania po kolei i sprawdz,

by¢ wadliwy. czy nie sg uszkodzone. Jesli ktdrykolwiek jest
uszkodzony, wymien go.

Sterownik drukarki nie jest prawidtowo Wybierz prawidtowe ustawienia w sterowniku

skonfigurowany drukarki, aby przetaczy¢ tryb drukowania na folii

na drukowanie na zwyktym papierze.

Nosnik jest zawilgocony. Dostosuj wilgotnos¢é miejsca przechowywania
nosnikéw. Wyjmij wilgotny nosnik i zastgp go
nowym, suchym nosnikiem.

Ustawienie no$nika w sterowniku urzgdzenia Zataduj prawidtowy nosnik do urzadzenia.
nie jest zgodne z nosnikiem zatadowanym
do urzadzenia.

Zostato podanych kilka arkuszy jednoczesnie. Wyjmij nosnik z tacy i sprawdz go pod katem
elektryczno$ci statycznej. Przekartkuj zwykty
papier lub inny nosnik (ale nie folie) i ponownie
umies¢ go na tacy.

Nosnik nie jest prawidtowo umieszczony na Wyjmij nosnik, wyprostuj go, wtéz z powrotem na
tacy/-ach. tace i wyréwnaj prowadnice nosnika.

226 Drukarka wielofunkcyjna WorkCentre 6400
Poradnik uzytkownika



Rozwigzywanie problemow

Cala strona jest drukowana w czerni lub w kolorze

Prawdopodobne przyczyny

Rozwiagzania

Co najmniej jeden zespot obrazowania moze
by¢ wadliwy.

Wyjmij zespoty obrazowania po kolei i sprawdz,
czy nie sg uszkodzone. Jesli ktérykolwiek jest
uszkodzony, wymien go.

Co najmniej jeden wktad toneru moze
by¢ wadliwy.

Wyjmij wktady toneru i sprawdz, czy nie sg
uszkodzone. Jesli ktorys jest uszkodzony,
wymien go.

Drukarka wielofunkcyjna WorkCentre 6400 227
Poradnik uzytkownika



Rozwigzywanie problemow

Wydrukowany obraz jest zbyt jasny

Prawdopodobne przyczyny Rozwiagzania

Zaczernienie kopii jest zbyt jasne. Wybierz ciemniejsze zaczernienie kopii.
Nosnik jest zawilgocony. Wyjmij papieru i uzyj nowej ryzy.

Co najmniej jeden wkiad toneru moze Wyjmij wktady toneru i sprawdz, czy nie
by¢ wadliwy. sg uszkodzone.

Typ nosnika jest niepoprawnie ustawiony. W przypadku drukowania na kopertach,

etykietach, nosniku o duzej gramaturze lub foliach
przezroczystych nalezy okresli¢ odpowiedni typ
nosnika w sterowniku drukarki.

Uzywany jest nieobstugiwany nosnik Uzywaj nosnikow zatwierdzonych przez firme

(nieprawidtowy rozmiar, grubosg, typ itd.). Xerox. Patrz Obstugiwane nosniki strona 43.

Szare pokretta na urzadzeniu utrwalajacym sg Obrd¢ oba szare pokretta na urzadzeniu

ustawione do drukowania na kopertach. utrwalajacym do potozenia odpowiadajacego
zwyktemu papierowi.

Drukarka musi zosta¢ skalibrowana. Wykonaj procedure kalibracji koloru. Aby uzyskaé
wiecej informacji, patrz Kalibrowanie koloru
strona 224.
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Wydrukowany obraz jest zbyt ciemny

Prawdopodobne przyczyny

Rozwigzywanie problemow

Printer
Printer
Printer
Printer

Rozwiazania

Co najmniej jeden zespot obrazowania moze
by¢ wadliwy.

Wyjmij zespoty obrazowania po kolei i sprawdz,
czy nie sg uszkodzone. Jesli ktérykolwiek jest
uszkodzony, wymien go.

Co najmniej jeden wkiad toneru moze
by¢ wadliwy.

Wyjmij wktady toneru i sprawdz, czy nie sg
uszkodzone. Jedli ktory$ jest uszkodzony,
wymien go.

Drukarka musi zosta¢ skalibrowana.

Wykonaj procedure kalibracji koloru. Aby uzyskaé
wiecej informaciji, patrz Kalibrowanie koloru
strona 224.

Obraz jest rozmyty lub poplamiony

Printer
Printer
Printer
Printer

Prawdopodobne przyczyny Rozwiagzania

Co najmniej jeden zespot obrazowania moze
by¢ wadliwy.

Wyjmij zespoty obrazowania po kolei i sprawdz,
czy nie sg uszkodzone. Jesli ktérykolwiek jest
uszkodzony, wymien go.

Co najmniej jeden wktad toneru moze
by¢ wadliwy.

Wyjmij wktady toneru i sprawdz, czy nie sg
uszkodzone. Jesli ktorys jest uszkodzony,
wymien go.

Dwa szare pokretta na urzadzeniu utrwalajacym
sq ustawione do drukowania na kopertach.

Obré¢ oba szare pokretta na urzadzeniu
utrwalajacym do potozenia odpowiadajacego
zwyktemu papierowi.
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Rozwigzywanie problemow

Gestosc¢ druku jest nierowna

Prawdopodobne przyczyny Rozwigzania

Co najmniej jeden wkfad toneru moze by¢ wadliwy
lub miec¢ niski poziom.

Wyjmij wktady toneru i sprawdz, czy nie sg
uszkodzone. Jesli ktorykolwiek jest uszkodzony,
wymien go.

Co najmniej jeden zespét obrazowania moze
by¢ wadliwy.

Wyjmij zespoty obrazowania po kolei i sprawdz,
czy nie sg uszkodzone. Jesli ktérykolwiek jest
uszkodzony, wymien go.

Drukarka nie stoi poziomo.

Umies¢ urzadzenie na ptaskiej, wytrzymatej,
poziomej powierzchni.

Szare pokretta na urzadzeniu utrwalajgcym sg
ustawione do drukowania na kopertach.

Obro¢ oba szare pokretta na urzadzeniu
utrwalajacym do potozenia odpowiadajacego
zwyktemu papierowi.

Uzywany jest papier specjalny.

Wykonaj kalibracje ,Kalibruj Typ papieru” za
pomoca menu Narzedzia/Kalibracja.
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Rozwigzywanie problemow

Wyruk jest nieregularny lub zawiera plamy

PR -} o
Printer

Prawdopodobne przyczyny Rozwiazania

Nosnik jest zawilgocony.

Wyjmij wilgotny nosnik i zastap go nowym,
suchym nosnikiem.

Uzywany jest nieobstugiwany nosnik
(nieprawidtowy rozmiar, grubosg, typ itd.).

Uzywaj nosnikéw zatwierdzonych przez firme
Xerox. Patrz Obstugiwane nosniki strona 43.

Co najmniej jeden wktad toneru moze
by¢ wadliwy.

Wyjmij wktady toneru i sprawdz, czy nie sg
uszkodzone. Jesli ktorys jest uszkodzony,
wymien go.

Co najmniej jeden zespét obrazowania moze
by¢ wadliwy.

Wyjmij zespoty obrazowania po kolei i sprawdz,
czy nie sg uszkodzone. Jesli ktérykolwiek jest
uszkodzony, wymien go.

Dwa szare pokretta na urzgdzeniu utrwalajgcym
sg ustawione do drukowania na kopertach.

Obro¢ oba szare pokretta na urzadzeniu
utrwalajacym do potozenia odpowiadajgcego
zwyktemu papierowi.
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Rozwigzywanie problemow

Tusz Sciera sie po wydrukowaniu

Pripter

P S—

Prawdopodobne przyczyny Rozwiagzania

Dwa szare pokretta na urzgdzeniu utrwalajgcym Obrdoc¢ oba szare pokretta na urzadzeniu
sg ustawione do drukowania na kopertach. utrwalajacym do potozenia odpowiadajacego
zwyktemu papierowi.

Nosnik jest zawilgocony. Wyjmij wilgotny nosnik i zastgp go nowym,
suchym nosnikiem.

Uzywany jest nieobstugiwany nosnik Uzywaj nosnikéw zatwierdzonych przez firme
(nieprawidtowy rozmiar, grubosé, typ itd.). Xerox. Patrz Obstugiwane nosniki strona 43.
Typ nosnika jest niepoprawnie ustawiony. W przypadku drukowania na kopertach,

etykietach, nosniku o duzej gramaturze lub foliach
przezroczystych nalezy okresli¢ odpowiedni typ
nosnika w sterowniku drukarki.
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Rozwigzywanie problemow

Wystepuja smugi lub zabrudzone obrazy

Printer

Prawdopodobne przyczyny Rozwigzania

Dwa szare pokretta na urzgdzeniu utrwalajgcym
sg ustawione do drukowania na kopertach.

Obré¢ oba szare pokretta na urzadzeniu
utrwalajacym do potozenia odpowiadajgcego
zwyktemu papierowi.

Uzywany jest nieobstugiwany nosnik
(nieprawidtowy rozmiar, grubosé, typ itd.).

Uzywaj nosnikdw zatwierdzonych przez firme
Xerox. Patrz Obstugiwane nosniki strona 43.

Typ nosnika jest niepoprawnie ustawiony.

W przypadku drukowania na kopertach,
etykietach, nosniku o duzej gramaturze lub foliach
przezroczystych nalezy okresli¢ odpowiedni typ
nosnika w sterowniku drukarki.

Soczewki lasera sg zabrudzone.

Wyczys¢ soczewki lasera. Patrz Czyszczenie
soczewek lasera strona 184.
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Rozwigzywanie problemow

Na tylnej stronie papieru wystepuja smugi toneru

Prawdopodobne przyczyny Rozwiazania

Rolka transferowa nosnika jest brudna. Sprawdz, czy na rolce transferowej nie zgromadzit
sie toner. Wymien, jesli to konieczne.

Sciezka no$nika jest zabrudzona tonerem. Wydrukuj kilka pustych arkuszy, co powinno
spowodowac znikniecie nadmiaru toneru.

Do drukarki dostat sie obcy materiat. Sprawdz tasme transferowg pod katem obcego
materiatu lub uszkodzen.

Sprawdz urzadzenie utrwalajgce pod katem
obcego materiatu.

Co najmniej jeden zespét obrazowania moze Wyjmij zespoty obrazowania po kolei i sprawdz,
by¢ wadliwy. czy nie sg uszkodzone. Jesli ktérykolwiek jest
uszkodzony, wymien go.
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Rozwigzywanie problemow

Drukowane s3 biate lub czarne obszary o regularnym wzorze

Nd

Hrin

tﬁr

Prawdopodobne przyczyny Rozwiagzania

Soczewki lasera sg zabrudzone.

Wyczys¢ soczewki lasera.

Obcy materiat na Sciezce papieru.

Sprawdz Sciezke papieru i usun obcy materiat.

Co najmniej jeden zespot obrazowania moze
by¢ wadliwy.

Wyjmij zespoty obrazowania po kolei i sprawdz,
czy nie sg uszkodzone. Jesli ktérykolwiek jest
uszkodzony, wymien go.

Wydrukowany obraz zawiera defekty

Dwrasndar

Printer
TVen s e o e
Printer

Printer

Prawdopodobne przyczyny Rozwigzania

Wkiad toneru moze by¢ uszkodzony.

Wyjmij wkfad toneru dla koloru tworzacego
nieprawidtowy obraz. Wymien go na nowy
wktad toneru.

Modut drukujacy moze by¢ wadliwy.

Wyjmij zespoty obrazowania po kolei i sprawdz,
czy nie sg uszkodzone. Jesli ktérykolwiek jest
uszkodzony, wymien go.
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Rozwigzywanie problemow

Na obrazie pojawiajg sie linie poprzeczne lub pasy

—Printer
L
Prawdopodobne przyczyny Rozwigzania

Drukarka nie stoi poziomo.

Umie$¢ urzadzenie na ptaskiej, wytrzymate;j,
poziomej powierzchni.

Sciezka no$nika jest zabrudzona tonerem.

Wydrukuj kilka pustych arkuszy, co powinno
spowodowac znikniecie nadmiaru toneru.

Co najmniej jeden zespot obrazowania moze
by¢ wadliwy.

Wyjmij zespoty obrazowania po kolei i sprawdz,
czy nie sg uszkodzone. Jesli ktérykolwiek jest
uszkodzony, wymien go.

Drukarka nie jest skalibrowana do pracy na
duzej wysokosci.

Wykonaj procedure ustawienia wysokosci. Aby
uzyskac wiecej informaciji, patrz Dostosowywanie
urzadzenia do pracy na duzej wysokosci

strona 224.

Kolory wygladaja na nieprawidtowe

Prawdopodobne przyczyny Rozwiagzania

Drukarka nie stoi poziomo.

Umies¢ urzadzenie na ptaskiej, wytrzymatej,
poziomej powierzchni.

Co najmniej jeden zespét obrazowania moze
by¢ wadliwy.

Wyjmij zespoty obrazowania po kolei i sprawdz,
czy nie sg uszkodzone. Jesli ktérykolwiek jest
uszkodzony, wymien go.

Nieprawidtowe ustawienia sterownika.

Sprawdz ustawienia dopasowania koloru w
sterowniku urzadzenia lub aplikacji.

Co najmniej jeden wkiad toneru moze mie¢ niski
poziom lub by¢ pusty.

Sprawdz, czy na panelu sterowania jest
wyswietlony komunikat dotyczacy stanu toneru. W
razie potrzeby wymien wyswietlony wktad toneru.

Drukarka nie jest prawidtowo skalibrowana.

Wykonaj kalibracje jakosci obrazu - Narzedzia >
Rozwigzywanie probleméw > Kalibracja
jakosci obrazu.
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Kolory nie sg prawidiowo wyréwnane

Rozwigzywanie problemow

Kolory nie sg prawidtowo wyréwnane lub sg pomieszane i r6znig sie na

poszczegoélnych stronach.

Prawdopodobne przyczyny Rozwiazania

Nosnik jest zawilgocony.

Wyjmij wilgotny nosnik i zastap go nowym,
suchym nosnikiem.

Drukarka nie jest prawidtowo skalibrowana.

Wykonaj kalibracje jakosci obrazu - Narzedzia >
Rozwiazywanie problemow > Kalibracja
jakosci obrazu.

Zta reprodukcja koloréw

Kolory nie sg reprodukowane w oczekiwany sposob lub sg wyblakte.

Prawdopodobne przyczyny Rozwigzania

Co najmniej jeden zespot obrazowania moze
by¢ wadliwy.

Wyjmij zespoty obrazowania po kolei i sprawdz,
czy nie sg uszkodzone. Jesli ktérykolwiek jest
uszkodzony, wymien go.

Nieprawidtowe ustawienia dopasowywania
kolorow.

Sprawdz ustawienia dopasowania koloru w
sterowniku urzadzenia lub aplikacji.

Drukarka nie jest prawidtowo skalibrowana.

Wykonaj kalibracje jakosci obrazu - Narzedzia >
Rozwiagzywanie problemow > Kalibracja
jakosci obrazu.
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Rozwigzywanie problemow

Problemy zwigzane z kopiowaniem i

skanowaniem

Jesli jakos¢ kopiowania lub skanowania jest niska, wybierz najblizszy objaw z ponizszej tabeli,

aby naprawi¢ problem.

Jesli jakos¢ kopiowania nie poprawi sie po wykonaniu odpowiedniej czynnosci, skontaktuj sie z

serwisem Xerox lub ze sprzedawca.

Objawy Rozwiagzania

Linie lub smugi wystepujace tylko na kopiach
wykonanych za pomocg podajnika dokumentéw

Na szybie dokumentow sg zanieczyszczenia.
Podczas skanowania, papier z podajnika
dokumentow przesuwa sie nad
zanieczyszczeniami powodujacymi linie i smugi.
Wyczys$¢ wszystkie powierzchnie szklane za
pomoca niestrzepigcej sie szmatki.

Plamy obecne na kopiach wykonanych na
szybie dokumentu

Na szybie dokumentow sg zanieczyszczenia.
Podczas skanowania, zanieczyszczenia tworzg
plamy na obrazie. Wyczys¢ wszystkie
powierzchnie szklane za pomoca niestrzepiacej
sie szmatki.

Na kopii lub skanie widoczna jest druga
strona oryginatu.

Kopiowanie: Wigcz automatyczne pomijanie
odmian tta.

Skanowanie: Uzyj karty Ustawienia
Zaawansowane, by wtgczy¢ funkcje
Automatyczne pomijanie odmian tfa.

Obraz jest zbyt jasny lub zbyt ciemny

Kopiowanie: Uzyj ustawien Jakos¢ Obrazu w
menu Kopiowanie.

Skanowanie: Uzyj karty Ustawienia
Zaawansowane.

Kolory majg nieprawidtowe zabarwienie

Kopiowanie: Uzyj ustawien Jakos¢ Obrazu w
menu Kopiowanie.

Skanowanie: Uzyj karty Ustawienia
Zaawansowane.
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Rozwigzywanie probleméw

Problemy z faksem

Jesli nie mozna prawidtowo wysta¢ ani odebraé faksu, zajrzyj do ponizszej tabeli i wykonaj
wskazane czynnosci. Jesli w dalszym ciggu nie mozna poprawnie wystaé ani odebra¢ faksu,
nawet po wykonaniu przepisanych czynnos$ci, skontaktuj sie z przedstawicielem serwisu.

W tej czesci opisano:

* Problemy z wysytaniem faksow strona 240
* Problemy z odbieraniem fakséw strona 241
* Drukowanie raportu protokotu strona 242
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Rozwigzywanie problemow

Problemy z wysytaniem faksow

Objawy

Dokument nie jest skanowany.

Przyczyna

Dokument jest zbyt gruby, zbyt
cienki lub zbyt maty.

Rozwigzanie

Uzyj szyby na oryginaty do
wystania faksu.

Dokument jest skanowany
pod katem.

Prowadnice podajnika
dokumentow nie sg
dostosowane do szerokosci
dokumentu.

Dosun prowadnice podajnika
dokumentow, tak aby
odpowiadaty szerokosci
dokumentu.

Faks odebrany przez odbiorce
jest rozmazany.

Dokument jest umieszczony
nieprawidtowo.

Umies¢ dokument prawidtowo.

Szyba dokumentéw
jest zabrudzona.

Wyczys¢ szybe dokumentéw.

Tekst w dokumencie jest
zbyt blady.

Popraw rozdzielczosé.

Moze wystepowacé problem z
potaczeniem telefonicznym.

Sprawdz linie telefoniczng i
sprobuj ponownie wystac faks.

Moze wystepowacé problem z
urzadzeniem faksowym
nadawcy.

Wykonaj kopie, aby sprawdzi¢,
czy maszyna dziata prawidtowo,
a nastepnie, jesli kopia zostata
wydrukowana poprawnie,
popros odbiorce o sprawdzenie
stanu jego urzadzenia
faksowego.

Faks odebrany przez odbiorce
jest pusty.

Dokument zostat wystany
przednig strong w dot przy
uzyciu podajnika dokumentow.

Zataduj dokument do
przefaksowania przednig strong
w gére.

Faks nie zostat przestany.

Numery faksu moga by¢é
nieprawidtowe.

Sprawdz numer faksu.

Klawisz wybierania
jednodotykowego lub numer
szybkiego wybierania moze by¢
nieprawidtowo
zaprogramowany.

Sprawdz, czy numery zostaty
zaprogramowane prawidtowo.

Linia telefoniczna moze by¢
nieprawidtowo podtaczona.

Sprawdz potaczenie z linig
telefoniczng. Jesli jest
roztaczone, podtacz do linii
telefoniczne;.

Moze wystepowacé problem z
urzgdzeniem faksowym
odbiorcy.

Skontaktuj sie z odbiorca.
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Problemy z odbieraniem faksow

Objawy

Odebrany faks jest pusty.

Przyczyna

Moze wystepowacé problem z
potaczeniem telefonicznym lub
urzadzeniem faksowym
nadawcy.

Rozwigzywanie problemow

Rozwiagzanie

Sprawdz, czy maszyna moze
wykonywaé wyrazne kopie. Jesli
tak, popros nadawce o ponowne
wystanie faksu.

Nadawca mogt zatadowac
dokument niewtasciwg strona.

Skontaktuj sie z nadawca.

Faks odbiera potgczenie, ale nie
akceptuje przesytanych danych.

Zbyt mato pamieci

Jesli praca zawiera kilka
ilustracji, drukarka moze nie
mie¢ wystarczajaco duzej
pamieci. Drukarka nie odbierze
potaczenia, jesli ilos¢ dostepnej
pamieci jest zbyt mata. Usun
zapisane dokumenty i prace, a
takze poczekaj na ukonczenie
biezacych prac. Spowoduje to
zwiekszenie ilosci dostepnego
miejsca w pamieci.

Obraz podczas wysytania
jest zmniejszany.

Papier w faksie odbierajacym
moze nie odpowiadaé
rozmiarem wysytanemu
oryginatowi.

Sprawdz rozmiar oryginatu
dokumentu. Dokumenty moga
zosta¢ zmniejszone w
zaleznosci od dostepnego
papieru w maszynie
odbierajacej.

Nie mozna automatycznie
odbierac¢ faksow.

Drukarka jest ustawiona do
recznego odbierania faksow.

Ustaw drukarke do
automatycznego odbierania.

Pamiec jest petna.

Zataduj papier, jesli go brak,
nastepnie wydrukuj faksy
Zzapisane w pamieci.

Linia telefoniczna jest
nieprawidtowo podtgczona.

Sprawdz potaczenie z linig
telefoniczng. Jesli jest
roztaczone, podtacz do linii
telefoniczne;j.

Moze wystepowac problem z
urzgdzeniem faksowym
nadawcy.

Wykonaj kopie, aby sprawdzi¢,
czy maszyna dziata prawidtowo,
a nastepnie, jesli kopia zostata
wydrukowana poprawnie,
popros odbiorce o sprawdzenie
stanu jego urzadzenia
faksowego.
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Rozwigzywanie probleméw

Drukowanie raportu protokotu

Raport protokotu przedstawia informacje o poprzedniej pracy faksu jako pomoc w okres$laniu
problemow z protokotem faksu.

Aby wydrukowac raport:

1.

2.
3.

Zaloguj sie jako administrator. Nacisnij przycisk Logowanie/Wylogowanie (nazwa
uzytkownika: admin, domysine hasto: 1111).

Nacisnij przycisk Stan urzadzenia.

Wybierz karte Narzedzia, wybierz opcje Serwis - Ustawienia, a nastepnie opcje Ustawienia
Wbudowanego Faksu.

Wybierz opcje Druk. Raportéw Faksow.
Wybierz opcje Raport Protokotu (Ustawienia panelu), a nastepnie nacisnij przycisk OK.
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Rozwigzywanie probleméw
Uzyskiwanie pomocy

W tej czesci opisano:

+ Komunikaty na panelu sterowania strona 243

* Ostrzezenia dotyczgce faksowania i skanowania strona 243

+ Asystent konserwacji strona 243

*  Online Support Assistant (Asystent pomocy online) strona 244
* Przydatne tgcza internetowe strona 244

Komunikaty na panelu sterowania

Firma Xerox oferuje kilka automatycznych narzedzi diagnostycznych pomagajgcych uzyskac i
utrzymac jakosc¢ druku.

Panel sterowania przedstawia informacje i pomoc w rozwigzywaniu problemow. Gdy wystgpi
bfad lub ostrzezenie, panel sterowania wyswietli komunikat informujacy o problemie. W wielu
przypadkach na panelu sterowania rowniez jest wyswietlana animowana grafika okreslajaca
lokalizacje problemu, na przyktad miejsce zaciecia papieru. Nacisnij przycisk Pomoc po prawej
stronie panelu sterowania, aby wyswietli¢ dodatkowe informacje na temat wyswietlanego
komunikatu lub menu.

Ostrzezenia dotyczace faksowania i skanowania

Ostrzezenia obejmujg komunikaty i instrukcje pomocne w rozwigzywaniu probleméw zwigzanych
z faksowaniem i skanowaniem. Mozna je wyswietli¢ w oprogramowaniu CentreWare IS lub Xerox
Support Centre. Mozna sie takze z nimi zapozna¢, wybierajac opcje More Status (Dalsze stany)
w obszarze opciji drukowania (sterownik).

Notatka: Btedy faksu nie uniemozliwiajg skanowania, kopiowania ani drukowania.

Asystent konserwacji

Drukarka zawiera wbudowang funkcje diagnostyczng umozliwiajaca przestanie informaciji
diagnostycznych bezposrednio do koncernu Xerox. Aby uzy¢ tej funkcji, wykonaj
nastepujace czynnosci:

1. Przy drukarce nacisnij przycisk Stan maszyny.

2. Na panelu sterowania drukarki, na karcie Informacje o urzadzeniu wybierz opcje
Asystent konserwacji.

3. Wybierz opcje Wysylanie informacji diagnostycznych.

Informacje diagnostyczne zostang przestane do firmy Xerox. Mogg one by¢ uzyte przez dziat
pomocy technicznej firmy Xerox, aby poméc w rozwigzaniu problemu.
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Rozwigzywanie problemow

Online Support Assistant (Asystent pomocy online)

Online Support Assistant (Asystent pomocy online) to baza wiedzy oferujgca instrukcje i pomoc
w rozwigzaniu probleméw z drukarka. Mozna znalez¢ rozwigzania dotyczace jakosci drukowania
lub kopiowania, zaciecia nosnika, instalacji oprogramowania i innych.

Aby uzyskaé¢ dostep do Online Support Assistant (Asystent pomocy online), przejdz pod adres

www.xerox.com/office/WC6400support.

Przydatne fgcza internetowe

Firma Xerox oferuje kilka witryn internetowych zawierajgcych dodatkowg pomoc dla drukarka

WorkCentre 6400.

Materiat tacze

Informacje pomocy technicznej dla drukarki,
obejmujace Pomoc techniczng, Recommended
Media List (Liste zalecanych nosnikéw), Online
Support Assistant (Asystent pomocy online), pliki
sterownika do pobrania, dokumentacje,
samouczki wideo i wiele innych

www.xerox.com/office/WC6400support

Materiaty eksploatacyjne dla drukarki

www.xerox.com/office/\WWC6400supplies

Zrédto narzedzi i informacii, takich jak
interaktywne samouczki, szablony drukowania,
przydatne porady oraz funkcje dostosowane do
indywidualnych wymagan

www.xerox.com/office/businessresourcecenter

Lokalne centrum sprzedazy i pomocy

www.xerox.com/office/worldcontacts

Rejestracja drukarki

www.xerox.com/office/register

Karty charakterystyki zawierajg dane materiatéw i
informacje na temat bezpiecznej obstugi i
przechowywania materiatow niebezpiecznych

www.xerox.com/msds

(Stany Zjednoczone i Kanada)
WWW.xXerox.com/environment_europe
(Unia Europejska)

Informacje na temat recyklingu
materiatéw eksploatacyjnych

www.xerox.com/environment

(Stany Zjednoczone i Kanada)
WWW.Xerox.com/environment_europe
(Unia Europejska)
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Specyfikacje produktu 1 O

Ten rozdziat zawiera:

Specyfikacje fizyczne strona 246
Specyfikacje srodowiskowe strona 247
Specyfikacje elektryczne strona 248
Specyfikacje techniczne strona 249
Specyfikacje kontrolera strona 250

Specyfikacje i pojemnosci nosnikéw — patrz Obstugiwane nosniki strona 43.
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Specyfikacje produktu
Specyfikacje fizyczne

Jednostka podstawowa

» Szerokosé: 812,4 mm (32,0 cala)
* Dtugosé: 587,7 mm (23,1 cala)

*  Wysokos$¢: 627,4 mm (24,7 cala)
» Ciezar: 59 kg (130 funtéw)

Opcjonalna taca 3 i 4

* Szerokosé: 448,0 mm (17,6 cala)
* Dtugosé: 520,7 mm (20,5 cala)

*  Wysokos$¢: 109,9 mm (4,3 cala)

+ Ciezar: 6,1 kg (13,4 funta)

Opcjonalny finisher

* Szerokosé: 478 mm (18,8 cala)

* Dlugos¢: 461 mm (18,1 cala)

*  Wysokos$¢: 355,6 mm (14,0 cala)
+ Ciezar: 9,8 kg (21,6 funta)

Wymagania dotyczace wolnego miejsca

e
32.3cm 129.5 cm

(12.71n.) (51in.)
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Specyfikacje produktu

Specyfikacje srodowiskowe

Temperatura

* Przechowywanie: od -20° do 40°C / od -4° do 104°F
* Podczas pracy: od 10° do 32°C / od 50° do 90°F
*  Optymalna wydajnosé: od 15° do 25°C / od 59° do 77°F

Wilgotnos¢ wzgledna

* Przechowywanie: od 15% do 85% (bez kondensaciji)
* Podczas pracy: od 10% do 95% (bez kondensaciji)
*  Optymalna wydajnos¢: od 35% do 70% (bez kondensacji)
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Specyfikacje produktu
Specyfikacje elektryczne

* 110-120V, prad przemienny, 50-60 Hz
» 220-240V, prad przemienny, 50-60 Hz
* Poczatkowy prad rozruchowy - maksymalnie 100 A przez 10 ms (pét cyklu)
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Specyfikacje produktu

Specyfikacje techniczne

Rozdzielczos¢

Maksymalna rozdzielczosé: 2400 x 600 dpi

Szybkos¢ drukowania

Kolorowe: 32 str./min (dwustronnie: 19,4 str./min)

Monochromatyczne: 37 str./min (dwustronnie: 22,5 str./min)

Szybkos¢ kopiowania
Kolorowe: 30 kopii/min (600 x 300 dpi)
Czarno-biate: 35 kopii/min (600 x 300 dpi)

Szybkos¢ skanowania

Kolorowe: 30 obrazéw/min (600 x 300 dpi)
Czarno-biate: 35 obrazéw/min (600 x 300 dpi)
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Specyfikacje produktu

Specyfikacje kontrolera

Procesor
*  Procesor RISC (800 MHz)

Pamiec
+ 1 GB (DDR SDRAM)

Interfejsy

» Potaczenie Ethernet 10/100/1000Base-TX
* Uniwersalna magistrala szeregowa (USB 2.0)
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Informacje prawne

Ten rozdziat zawiera:

» Podstawowe przepisy strona 252

* Przepisy dotyczgce drukowania strona 254

* Przepisy dotyczace faksowania strona 257

» Informacje o bezpieczenstwie uzywanych materiatéw strona 263
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Podstawowe przepisy

Firma Xerox przetestowata ten produkt w zakresie standardéw emisji elektromagnetycznej i
wrazliwosci. Standardy te zostaty opracowane, aby ogranicza¢ zaktécenia wytwarzane i
odbierane przez produkt w typowym Srodowisku biurowym.

Stany Zjednoczone (przepisy FCC)

Ten sprzet zostat przetestowany i stwierdzono jego zgodnosc¢ z ograniczeniami dla urzadzenia
cyfrowego klasy B na podstawie czesci 15 przepisow FCC. Ograniczenia te majg zapewnic
rozsgdne zabezpieczenie przed szkodliwymi zaktdceniami w przypadku srodowiska
biznesowego. Ten sprzet wytwarza, uzywa i moze emitowac energie o czestotliwosci radiowe;.
Jesli nie jest zainstalowany i wykorzystywany w zgodzie z tymi instrukcjami, moze powodowac
szkodliwe zaktécenia w komunikacji radiowej. Dziatanie tego sprzetu w obszarze mieszkalnym
moze powodowac szkodliwe zaktdcenia, ktére uzytkownik musi wyeliminowac¢ na wiasny koszt.

Jesli urzadzenie to powoduje szkodliwe zaktbécenia w odbiorze sygnatu radiowego lub
telewizyjnego, co mozna stwierdzi¢ poprzez wytaczenie i wigczenia urzadzenia, uzytkownik
powinien sprébowac skorygowac te zakidcenia stosujac jeden lub wiecej sposrod
nastepujacych sposobdéw:

* Zmiana orientacji lub umiejscowienia odbiornika.

+ Zwiekszenie odlegtosci miedzy sprzetem a odbiornikiem.

» Podiaczenie urzadzenia do gniazda w obwodzie innym niz ten, do ktérego podtaczony
jest odbiornik.

+ Skontaktowanie sie ze sprzedawcg lub do$wiadczonym technikiem radiowo-telewizyjnym w
celu uzyskania pomocy.

Wszelkie zmiany i modyfikacje niezatwierdzone jednoznacznie przez firme Xerox moga

uniewaznia¢ uprawnienia uzytkownika do obstugi sprzetu. Aby zapewni¢ zgodno$¢ z czescig 15
przepiséw FCC, nalezy uzywa¢ ekranowanych kabli interfejsu.

Kanada (przepisy)

Sprzet cyfrowy klasy A jest zgodny z kanadyjska norma ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme a la norme NMB-003 du Canada.
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Unia Europejska

Ostrzezenie: Jest to produkt klasy A. W srodowisku mieszkalnym produkt ten moze
powodowac zaktécenia radiowe. W przypadku ich wystgpienia uzytkownik bedzie musiat
przedsiewzig¢ odpowiednie kroki w celu ich wyeliminowania.

Symbol CE nadany temu produktowi symbolizuje deklaracje zgodnosci firmy
Xerox z nastepujacymi dyrektywami Unii Europejskiej, obowigzujacymi zgodnie z
podang data;

* 12 grudzieh 2006: Dyrektywa dotyczgca niskiego napiecia 2006/95/EC
* 15 grudzien 2004 r.: Dyrektywa zgodnosci elektromagnetycznej 2004/108/EC

* 9 marca 1999: Dyrektywa w sprawie urzadzen radiowych i koncowych
urzadzen telekomunikacyjnych 1999/5/WE

Ten produkt, o ile jest uzytkowany zgodnie z instrukcjami uzytkowania, nie jest niebezpieczny dla
konsumenta ani dla Srodowiska.

Aby zapewni¢ zgodnos¢ z przepisami Unii Europejskiej, nalezy uzywac ekranowanych
kabli interfejsowych.

Podpisang kopie deklaracji zgodnosci dla niniejszego produktu mozna uzyskaé od firmy Xerox.

Uwalnianie ozonu

Podczas drukowania moze zosta¢ uwolniona mata ilos¢ ozonu. llo$¢ ta jest zbyt mata, aby
wyrzadzi¢ szkode cztowiekowi. Nalezy jednak pamieta¢ o odpowiednim wentylowaniu
pomieszczenia, w ktoérym znajduje sie produkt, zwlaszcza gdy drukowane sg duze ilosci
materiatow lub gdy produkt jest uzywany w sposéb ciagly przez dtugi okres.
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Przepisy dotyczace drukowania

Stany Zjednoczone

Kongres ustawowo zabronit reprodukowania w pewnych warunkach ponizszych przedmiotow.
Na winnych produkowania takich reprodukcji mogg zosta¢ natozone kary grzywny lub wiezienia.

1. Skrypty diuzne lub papiery wartosciowe rzadu Stanéw Zjednoczonych, takie jak:

* Instrumenty dtuzne

«  Srodki ptatnicze Banku Narodowego

*  Kupony obligaciji

* Banknoty Rezerwy Federalnej

» Certyfikaty srebra

* Certyfikaty ztota

» Obligacje Stanéw Zjednoczonych

«  Srednioterminowe obligacje skarbowe

+ Papiery wartosciowe Rezerwy Federalnej

* Banknoty utamkowe

» Certyfikaty depozytowe

* Pienigdze w formie papierowej

» Obligacje i skrypty dluzne niektérych jednostek rzadowych, na przykiad agencji FHA itp.

» Obligacje (obligacje oszczednosciowe USA moga by¢ fotografowane tylko do celow
reklamowych zwigzanych z kampania wspierajaca sprzedaz tych obligac;ji).

» Znaczki optaty skarbowej. Mozna skopiowa¢ dokument prawny, na ktérym znajduje sie
skasowany znaczek opfaty skarbowej, pod warunkiem, ze celem tego dziatania jest
wykonanie kopii do celéw zgodnych z prawem.

» Znaczki pocztowe, skasowane i nieskasowane. Mozna fotografowa¢ znaczki pocztowe
do celow filatelistycznych, pod warunkiem, ze kopia jest czarno-biata i ma wymiary
liniowe mniejsze niz 75% lub wieksze niz 150% od oryginatu.

+ Pocztowe przekazy pieniezne

* Rachunki, czeki i przelewy pieniezne na rzecz lub wykonane przez uprawnionych
urzednikéw w Stanach Zjednoczonych.

* Znaczki i inne swiadectwa wartosci, niezaleznie od nominatu, ktére byty lub mogaq by¢
wydawane na podstawie ustawy Kongresu.

2. Skorygowane certyfikaty kompensacyjne dla weterandéw wojen swiatowych.

Skrypty diuzne lub papiery wartosciowe rzgadu innego kraju, zagranicznego banku lub firmy.

4. Materiaty chronione przepisami prawa autorskiego, chyba ze uzyskano pozwolenie
witasciciela praw autorskich lub kopiowanie podlega postanowieniom prawa autorskiego o
L2uczciwym uzytkowaniu” lub mozliwosci reprodukowania bibliotecznego. Dalsze informacje

dotyczace tych postanowien mozna otrzymaé pod adresem Copyright Office, Library of
Congress, Washington, D.C. 20559, USA. Nalezy zwrdci¢ sie z pytaniem o okdlnik R21.

w
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5. Zaswiadczenie o obywatelstwie lub naturalizacji. Zagraniczne zaswiadczenia o naturalizacji
mozna fotografowac.

Paszporty. Zagraniczne paszporty mozna fotografowac.
Dokumenty imigracyjne.
Karty poborowe.

Wybrane dokumenty dotyczace wprowadzenia do stuzby, ktére zawierajg nastepujace
informacje o rejestrowanej osobie:

» Zarobki lub dochéd

+ Kartoteka sgdowa

+ Stan fizyczny lub psychiczny
» Status niezaleznosci

+ Odbyta stuzba wojskowa

© o NoO

Wyjatek: mozna fotografowa¢ zaswiadczenia o zwolnieniu ze stuzby w wojsku
Stanéw Zjednoczonych.

10. Odznaki, karty identyfikacyjne, przepustki lub insygnia noszone przez personel wojskowy lub
cztonkow réznych departamentéw federalnych, takich jak FBI, Ministerstwo Skarbu itp.
(chyba ze wykonanie fotografii jest polecone przez gtowe danego departamentu lub biura).

Reprodukowanie nastepujgcych dokumentow jest takze zabronione w niektorych krajach:
+ Zezwolenie na kierowanie pojazdem

* Prawo jazdy

» Zaswiadczenie o tytule motoryzacyjnym

Powyzsza lista nie jest kompletna i nie przyjmuje sie odpowiedzialnosci za jej kompletnos¢ czy
dokfadnos¢. W przypadku watpliwosci nalezy skontaktowac sie z prawnikiem.

Kanada

Parlament ustawowo zabronit reprodukowania w pewnych warunkach ponizszych przedmiotow.
Na winnych produkowania takich reprodukcji mogg zosta¢ natozone kary grzywny lub wiezienia.
1. Aktualne banknoty i pienigdze w formie papierowe;j.

2. Skrypty dtuzne lub papiery wartosciowe rzagdowe lub bankowe.

3. Bony skarbowe lub dokumenty podatkowe.

4. Piecze¢ publiczna Kanady lub prowincji albo pieczeé organu publicznego, wtadz Kanady
lub sadu.

5. Obwieszczenia, polecenia, przepisy lub nominacje badz powiadomienia o nich (w celu
nieuczciwego spowodowania rozpoznania falsyfikatu jako dokumentu wydrukowanego przez
Krélewska Drukarnie Kanady lub ekwiwalentng drukarnie dla prowincji).

6. Oznaczenia, znamiona, pieczecie, opakowania lub projekty wykorzystywane przez bgdz w
imieniu rzgdu Kanady lub prowinciji, rzgdu kraju innego niz Kanada lub departamentu, rady,
komisji badz urzedu ustanowionego przez rzad Kanady lub prowincji bgdz rzad kraju innego
niz Kanada.
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7. Ttoczone lub samoprzylepne znaczki wykorzystywane w celach podatkowych przez rzad
Kanady lub prowincji badz przez rzad kraju innego niz Kanada.

8. Dokumenty, rejestry lub wpisy prowadzone przez organy urzedowe obarczone
wykonywaniem lub wydawaniem potwierdzonych egzemplarzy tych dokumentéw, w
przypadku gdy kopia ma w nieuczciwym celu zostac rozpoznana jako
potwierdzony egzemplarz.

9. Materialy chronione prawem autorskim lub znaki handlowe kazdego typu i rodzaju bez zgody
wtasciciela praw autorskich tudziez znaku handlowego.

Powyzsza lista zostata zamieszczona dla wygody i aby stuzyta pomocy, jednakze nie jest
kompletna i nie przyjmuje sie odpowiedzialnosci za jej kompletnos¢ czy doktadnosé. W
przypadku watpliwoéci nalezy skontaktowac sie z radcg prawnym.

Inne kraje

+ Kopiowanie niektorych dokumentow moze by¢ nielegalne w danym kraju. Na winnych
wytwarzania takich reprodukcji moga zostac¢ natozone kary grzywny lub wiezienia.

+ Bilety pfatnicze

* Banknoty i czeki

» Obligacje i papiery wartosciowe bankowe i rzagdowe

» Paszporty i karty identyfikacyjne

* Materiaty chronione prawem autorskim i znaki handlowe — bez zgody witasciciela
» Znaczki pocztowe i inne dokumenty zbywalne

Ta lista nie jest kompletna i nie przyjmuje sie odpowiedzialnosci za jej kompletno$c¢ i doktadnosc¢.
W przypadku watpliwosci nalezy skontaktowaé sie doradcg prawnym.
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Przepisy dotyczace faksowania

Stany Zjednoczone

Wymagania wzgledem nagtéwka wysytanego faksu

Wedtug ustawy o ochronie abonentéw telefonicznych (Telephone Consumer Protection Act) z
1991 roku uzycie komputera lub innego urzgdzenia elektronicznego, w tym faksu, do wystania
jakiejkolwiek wiadomosci jest nielegalne, chyba ze ta wiadomos$¢ w gérnym lub dolnym
marginesie kazdej transmitowanej strony lub na pierwszej stronie transmisji zawiera wyrazng
date i czas wystania oraz dane identyfikacyjne jednostki gospodarczej badz innej lub osoby
fizycznej wysytajacej wiadomosé, a takze numer telefonu maszyny wysyltajacej lub jednostki
gospodarczej badz innej lub osoby fizycznej. Zamieszczony numer telefoniczny nie moze by¢
numerem z puli 900 ani innym numerem zwigzanym z optatami przekraczajgcymi optaty za
potgczenia lokalne lub dtugodystansowe.

W celu zaprogramowania tych informacji w maszynie nalezy zajrze¢ do dokumentac;ji
uzytkownika i postepowac zgodnie z opisang w niej procedura.

Informacje o sprzegu danych

Ten sprzet jest zgodny z czescig 68 przepiséw FCC i wymaganiami przyjetymi przez Panstwowg
Komisje ds. Kohcowych Urzadzeh Telefonicznych (Administrative Council for Terminal
Attachments, ACTA). Na obudowie tego sprzetu znajduje sie etykieta zawierajgca miedzy innymi
identyfikator produktu w formacie US:AAAEQ##TXXXX. Numer ten nalezy poda¢ na wezwanie
firmy telefoniczne;j.

Wtyczka i gniazdko wykorzystywane do podtgczenia tego sprzetu do instalacji w lokalu oraz sieci
telefonicznej musza by¢ zgodne z wlasciwymi przepisami czesci 68 przepiséw FCC i
wymaganiami przyjetymi przez komisje ACTA. Z produktem jest dostarczony zgodny przewod
telefoniczny i wtyczka modutowa. Sg one przeznaczone do podtaczenia do tak samo zgodnego
gniazdka modutowego. Szczegdtowe informacje znajdujq sie w instrukcji instalaciji.

Mozna bezpiecznie podigczy¢ maszyne do standardowego gniazdka modutowego USOC
RJ-11C za pomoca zgodnego przewodu telefonicznego (zakonczonego wtyczkami
modutowymi), ktéry znajduje sie w zestawie instalacyjnym. Szczegoétowe informacje znajdujg,
sie w instrukgji instalacji.
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Parametr REN (Ringer Equivalence Number) stuzy okresleniu liczby urzadzen, ktére mozna
podigczy¢ do linii telefonicznej. Przekroczenie liczby REN danej linii telefonicznej moze
uniemozliwi¢ dzwonienie urzadzen w odpowiedzi na potaczenie przychodzace. W wiekszosci
obszaréw suma REN nie powinna przekraczac pieciu (5,0). W celu upewnienia sie co do liczby
urzadzen, ktére mozna podtagczy¢ do linii, okreslonej jako parametr REN, nalezy skontaktowaé
sie z firmg telefoniczna. W przypadku produktéw zatwierdzonych po 23 lipca 2001 wartos¢ REN
produktu jest czescig sktadowg identyfikatora produktu w formacie US:AAAEQ#H#TXXXX. Cyfry
przedstawione jako ## oznaczajg warto$¢ REN bez separatora dziesietnego (np. 03 odpowiada
wartosci 0,3 REN). We wczesniejszych produktach parametr REN byt zamieszczany oddzielnie
na etykiecie.

Aby zamdwi¢ wtasciwg ustuge w lokalnej firmie telefonicznej, nalezy poda¢ Kod interfejsu
urzgdzenia (FIC) i Kod zamdwienia ustugi (SOC) podane nize;.

Kod interfejsu urzadzenia (FIC) = 02LS2
Kod zaméwienia ustugi (SOC) = 9.0Y

Ostrzezenie: Sprawdz z lokalnym biurem telefonicznym jaki typ gniazdka modutowego jest
zainstalowany dla twojej linii. Podigczanie tego urzadzenia do nieautoryzowanego gniazdka
moze spowodowac uszkodzenie urzadzen firmy telefonicznej. Klient (Ty), nie firma Xerox
ponosi wszelkg odpowiedzialnos¢ i/lub zobowigzania za dokonane szkody spowodowane
podtgczeniem tej maszyny do nieautoryzowanego gniazdka.

Jesli ten sprzet firmy Xerox jest szkodliwy dla sieci telefonicznej, firma telefoniczna powiadomi
uzytkownika z wyprzedzeniem o koniecznosci tymczasowego przerwania swiadczenia ustug.
Gdyby jednak wczesniejsze powiadomienie okazato sie niemozliwe, firma telefoniczna
powiadomi uzytkownika najszybciej, jak to mozliwe. Ponadto uzytkownik zostanie
poinformowany o prawie zgtoszenia do komisji FCC zazalenia, jezeli uwaza, ze dziatania takie
nie sg konieczne.

Firma telefoniczna moze dokonywaé zmian urzadzen, sprzetu, ustug lub procedur, ktére moga
wptywac na dziatanie sprzetu. Jesli ma to miejsce, firma ta powinna powiadomi¢ o takim fakcie z
wyprzedzeniem w celu umozliwienia dokonania niezbednych zmian pozwalajacych na
nieprzerwang prace.

Jesli ten sprzet firmy Xerox jest zrédtem probleméw, w celu dokonania naprawy lub uzyskania
informaciji o gwarancji nalezy skontaktowacé sie z odpowiednim centrum serwisowym, ktérego
dane sg wyswietlane przez maszyne lub zawarte w przewodnikuuzytkownika. Jesli ten sprzet
jest szkodliwy dla sieci telefonicznej, firma telefoniczna moze zazadac¢ odtgczenia go do
momentu rozwigzania problemu.

Naprawy maszyny moga by¢ przeprowadzane wylgcznie przez przedstawiciela serwisowego
firmy Xerox lub ustugodawce autoryzowanego przez firme Xerox. Dotyczy to okresu
obowigzywania gwarancji oraz pézniejszego. Wykonanie nieautoryzowanej naprawy powoduje
naruszenie warunkéw gwarancji i anulowanie pozostatego okresu gwarancyjnego.

Tego sprzetu nie mozna uzywac do potgczeh z liniami towarzyskimi. Potaczenie z linig
towarzyskg podlega optatom obowigzujgcym w danym kraju. W celu uzyskania informac;ji
prosimy o zwrdcenie sie do krajowej komisji do spraw srodkow uzytecznosci publicznej, komisji
do spraw ustug komunalnych lub przedsiebiorstw.
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Jesli biuro jest wyposazone w specjalng instalacje alarmowg podtaczong do linii telefonicznej,
nalezy sie upewnic, ze podtgczenie sprzetu firmy Xerox nie spowoduje wylgczenia
urzgdzen alarmowych.

Pytania dotyczace mozliwosci wytgczenia sprzetu alarmowego nalezy kierowac do firmy
telefonicznej lub dyplomowanego instalatora.

Kanada

Notatka: Etykietg Ministerstwa Przemystu Kanady jest oznaczany zatwierdzony sprzet. Taki
certyfikat oznacza, ze sprzet spetnia pewne wymagania sieci telekomunikacyjnej w zakresie
ochrony, pracy i bezpieczenstwa, zgodnie z odpowiednimi wymaganiami dotyczacymi
urzadzen kohcowych (Terminal Equipment Technical Requirements). Ministerstwo nie
gwarantuje zadowolenia uzytkownika z dziatania sprzetu.

Przed instalacjg uzytkownik powinien upewnic sie, czy podtaczenie sprzetu do infrastruktury
lokalnej firmy telekomunikacyjnej jest dozwolone. Sprzet musi by¢ zainstalowany z
wykorzystaniem zaakceptowanej metody podtaczenia. Uzytkownik musi by¢ swiadomy,

ze zgodno$¢ z powyzszymi warunkami nie chroni przed spadkiem jakos$ci ustugi w
niektérych sytuacjach.

Naprawy zatwierdzonego sprzetu powinny byé skoordynowane z przedstawicielem
wyznaczonym przez dostawce. Wszelkie naprawy i zmiany dokonane w sprzecie przez
uzytkownika lub awarie sprzetu moga by¢ przyczyng zazadania przez firme telekomunikacyjng
odtgczenia sprzetu.

Uzytkownik powinien upewnic¢ sie dla swojej wiasnej ochrony, ze uziemienia elektryczne sieci
zasilajgcej, linii telefonicznej i wewnetrznych metalowych rur instalacji wodnej (o ile istnieje) sg
potaczone. Ten $rodek ostroznosci ma szczegolne znaczenie w obszarach wiejskich.

Ostroznie: Uzytkownik nie powinien wykonywac powyzej wymienionych potgczen
samodzielnie, lecz w tym celu powinien skontaktowac sie z odpowiednim urzedem kontroli
sieci elektrycznej lub elektrykiem, zgodnie z wymogami.

Parametr REN (Ringer Equivalence Number) przypisany kazdemu urzadzeniu koncowemu stuzy
identyfikacji maksymalnej liczby urzadzen koncowych, ktére mozna podtaczy¢ do interfejsu
telefonicznego. Zakonczenie interfejsu moze zawiera¢ dowolng kombinacje urzadzen pod
warunkiem, ze suma parametrow REN wszystkich urzgdzen nie przekracza 5. Kanadyjska
wartos¢ parametru REN znajduje sie na etykiecie przytwierdzonej do urzadzenia.

Europa

Dyrektywa w sprawie urzadzen radiowych i koncowych urzadzen
telekomunikacyjnych

Faks zostat zatwierdzony zgodnie z decyzjg Rady nr 1999/ 5/ WE odnoszaca sie do

paneuropejskiego podtgczania pojedynczych urzadzen koncowych do publicznej komutowane;j
sieci telefonicznej (PSTN). W zwigzku z ro6znicami miedzy poszczegdlnymi sieciami PSTN w
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réznych krajach zatwierdzenie samo w sobie nie daje jednak bezwarunkowej pewnosci
wiasciwego dziatania w kazdym punkcie korncowym sieci PSTN.

W przypadku wystapienia problemu nalezy najpierw skontaktowac sie z autoryzowanym
lokalnym sprzedawca.
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Ten produkt zostat przetestowany i jest zgodny z norma ES 203 021-1, -2, -3 bedacg
specyfikacjg urzadzen koncowych wykorzystywanych w analogowych komutowanych sieciach
telefonicznych w Europejskim Obszarze Gospodarczym. W tym produkcie uzytkownik moze
dokonywa¢ zmiany kodu kraju. Procedura ta jest opisana w dokumentaciji uzytkownika. Kod kraju
powinien by¢ ustawiony przed podigczeniem produktu do sieci.

Notatka: Mimo ze ten produkt moze uzywac zaréwno sygnalizacji polegajacej na roztgczaniu
petli (impulsowej), jak i DTMF (tonowej), zaleca sie wykorzystywanie sygnalizacji DTMF.
Zapewnia ona niezawodng i szybszg konfiguracje potaczen. Modyfikacja tego produktu,
podtgczanie go do zewnetrznego oprogramowania kontrolnego lub zewnetrznego przyrzadu
kontrolnego nie zatwierdzonego przez firme Xerox uniewaznia nadany mu certyfikat.

Ostrzezenia nowozelandzkiego operatora telefonicznego

1.

Przyznanie zezwolenia telekomunikacyjnego dla jakiegokolwiek urzgdzenia korncowego
wskazuje jedynie, ze operator Telecom potwierdzit spetnienie przez dane urzadzenie
wymagan odnosnie przytaczenia do jego sieci. Nie oznacza jednak polecania tego produktu
przez operatora Telecom ani nie stanowi zadnej gwarancji. Przede wszystkim nie gwarantuje,
ze kazde urzadzenie bedzie wspotpracowac prawidtowo we wszystkich aspektach z innym
urzgdzeniem odmiennego modelu lub marki, posiadajacym zezwolenie telekomunikacyjne,
ani nie implikuje, Ze jakikolwiek produkt jest w petni zgodny ze wszystkimi ustugami

sieci Telecom.

Sprzet moze nie dziata¢ prawidtowo przy wyzszych wyznaczonych predkosciach danych.
Potaczenia 33,6 kb/s i 56 kb/s bywajg ograniczane do nizszych przeptywnosci w przypadku
podtgczenia do niektorych wdrozen PSTN. Operator Telecom nie przyjmuje
odpowiedzialnosci za trudnosci powstate w takich okolicznosciach.

W wypadku fizycznego uszkodzenia sprzetu nalezy go niezwiocznie odtgczy¢ i przygotowaé
jego pozbycie sie lub naprawe.

Ten modem nie moze by¢ wykorzystywany w sposob ucigzliwy dla innych klientow
operatora Telecom.

To urzadzenie jest wyposazone w funkcje wybierania impulsowego, natomiast standardowo
operator Telecom wykorzystuje wybieranie tonowe DTMF. Nie ma gwarancji, ze linie
operatora Telecom zawsze bedg obstugiwaty wybieranie impulsowe.

Stosowanie wybierania impulsowego w sytuacji, gdy ten sprzet jest podigczony do tej samej
linii z innym sprzetem, moze wywotywac zjawisko ,podzwaniania” lub szumu i powodowaé
nieprawidtowe odbieranie. Gdyby wystapity problemy tego typu, uzytkownik NIE powinien
kontaktowac sie z biurem awarii operatora Telecom.

Preferowana metoda wybierania polega na uzyciu tonéw DTMF, poniewaz jest szybsza niz
wybieranie impulsowe (dekadowe) i dostepna w prawie wszystkich centralach telefonicznych
w Nowej Zelandii.

Ostrzezenie: Z tego urzadzenia nie mozna wykonywac potaczen ,111” i innych podczas
awarii sieci elektrycznej.

Ten sprzet moze nieskutecznie przekazywac potaczenia do innego urzadzenia podtgczonego
do tej samej linii.
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9. Spehienie niektoérych parametréw wymaganych do przyznania zezwolenia
telekomunikacyjnego jest zalezne od sprzetu (komputera osobistego) przypisanego do tego
urzadzenia. Przypisany sprzet powinien by¢ ustawiony do dziatania podlegajacego
nastepujacym ograniczeniom okreslonym w specyfikacjach operatora Telecom:

Odnosnie powtarzanego wybierania tego samego numeru:

* nie nalezy przeprowadzac¢ wiecej niz 10 prob wywotania tego samego numeru w zadnym
okresie o dlugosci 30 minut na skutek pojedynczej recznej inicjacji wywotania oraz

* sprzet powinien przejs¢ do stanu odpowiadajgcego odtozeniu mikrotelefonu na okres nie
krotszy niz 30 sekund miedzy korncem jednej proby a poczatkiem nastepne.

Odnosnie automatycznego wybierania réznych numerdw:

+ sprzet powinien by¢ ustawiony tak, by zapewni¢ takie przerwy miedzy automatycznym
wybieraniem réznych numerow, zeby od konca jednej proby wybierania do poczatku
nastepnej mijato nie mniej niz 5 sekund.

10. W celu zapewnienia prawidtowego dziatania suma parametréw RN wszystkich urzadzen

podigczonych do pojedynczej linii nigdy nie powinna przekroczy¢ 5.
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Informacje o bezpieczenstwie
uzywanych materiatow

Aby uzyskaé informacje na temat karty danych bezpieczenstwa materiatéw dla drukarka
WorkCentre 6400, nalezy przejs¢ pod adres:

Ameryka Poétnocna: www.xerox.com/msds
Unia Europejska: www.xerox.com/environment_europe

Aby uzyska¢ numery telefonu do Centrum wsparcia technicznego klientéw, nalezy przej$¢ pod
adres www.xerox.com/office/worldcontacts.
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Recykling | utylizacja

Ten rozdziat zawiera wytyczne dotyczgce recyklingu i utylizacji w nastepujacych regionach:
+ Wszystkie kraje strona 266

» Unia Europejska strona 266
* Ameryka Pdtnocna strona 268
* Inne kraje strona 268
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Recykling i utylizacja
Wytyczne i informacje

Wszystkie kraje

W przypadku pozbywania sie produktu firmy Xerox nalezy zwréci¢ uwage, ze moze on zawierac
otéw, rte¢ (w lampach), nadchloran i inne materiaty, ktérych pozbywanie sie moze podlegac
przepisom dotyczgcym ochrony srodowiska. Obecnos¢ tych materiatéw jest zgodna z przepisami
obowigzujacymi w chwili pojawienia sie produktu na rynku. Aby uzyskac¢ informacje dotyczace
recyklingu i utylizacji, nalezy skontaktowac sie z lokalnym organem wtadzy. W Stanach
Zjednoczonych mozna réwniez odwiedzi¢ witryne internetowg zwigzku Electronic Industries
Alliance pod adresem: www.eiae.org. Materiat zawierajgcy nadchloran — ten produkt moze
zawierac jedno lub wiecej urzgdzen zawierajacych nadchloran, na przyktad baterie. Moze to
wymagacé specjalnej uwagi, patrz www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate.

Unia Europejska

Niektére urzadzenia moga by¢ wykorzystywane zaréwno w zastosowaniach domowych, jak i
profesjonalnych, firmowych.

Srodowisko domowe

Umieszczenie tego symbolu na sprzecie potwierdza, Zze nie nalezy
pozbywa¢ sie go wraz z innymi Smieciami z gospodarstwa domowego.

W zgodzie z prawodawstwem europejskim zuzyty sprzet elektryczny i elektroniczny
przeznaczony do wyrzucenia musi by¢ oddzielony od $mieci gospodarstwa domowego.

Prywatne gospodarstwa domowe w krajach cztonkowskich UE moga bezptatnie zwracaé zuzyty
sprzet elektryczny i elektroniczny do wyznaczonych punktow zbiorki. Aby uzyskac¢ informacije na
ten temat, nalezy skontaktowa¢ sie z lokalnym organem zajmujgcym sie odpadami.

W niektérych krajach czionkowskich przy zakupie nowego sprzetu lokalny sprzedawca moze
mie¢ obowigzek odebrania starego sprzetu uzytkownika bez optat. Zalecamy poprosic
sprzedawce o informacje na ten temat.
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Recykling i utylizacja

Srodowisko profesjonalne, firmowe

Umieszczenie tego symbolu na sprzecie potwierdza, ze uzytkownik
musi pozby¢ sie go zgodnie z ustanowionymi procedurami krajowymi.

W zgodzie z prawodawstwem europejskim zuzyty sprzet elektryczny i elektroniczny
przeznaczony do wyrzucenia musi by¢ poddany ustanowionym procedurom.

Przed pozbyciem sie sprzetu nalezy skontaktowac sie z lokalnym sprzedawcg lub
przedstawicielem firmy Xerox, aby uzyskac¢ informacje o zwrocie zuzytego urzadzenia.

Informacje dotyczace zbierania i utylizacji zuzytych urzadzen i baterii

Te symbole na produkcie i/foraz w dokumentacji oznaczaja, ze zuzyte
elektryczne i elektroniczne produkty oraz baterie nie powinny byc¢
wyrzucane wraz ze zwyktymi domowymi odpadami.

Dla prawidtowego przerobu, odtworzenia lub utylizacji nalezy stare
produkty i zuzyte baterie zabraé¢ do wiasciwego punktu zbioru, zgodnie
z narodowymi wytycznymi i dyrektywg 2002/96/EC oraz 2006/66/EC.

Poprzez prawidtowg utylizacje tych produktow przyczynisz sie do
oszczednosci cennych materiatéw jak réwniez zapobiegniesz
negatywnym skutkom oddziatywania na zdrowie ludzkie oraz na
srodowisko, ktére by wystgpity w przypadku niewtasciwej utylizaciji.

Dla uzyskania dalszych informacji na temat zbioru i recyklingu starych
produktéw i baterii, skontaktuj sie z lokalnym zarzgdem, ustugami
utylizacyjnymi lub punktem sprzedazy, gdzie produkty

zostaty zakupione.

W przypadku niewtasciwej utylizacji produktow, zgodnie z lokalnym
prawem, moga zosta¢ natozone kary.

Uzytkownicy biznesowi w Unii Europejskiej

W przypadku wyrzucania sprzetu elektrycznego lub elektronicznego nalezy skontaktowac sie z
dealerem lub dostawca w celu uzyskania dalszych informaciji.
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Recykling i utylizacja

Informacje dotyczace utylizacji w krajach poza Unig Europejska
Te symbole sg wazne tylko w Unii Europejskiej. Jezeli chcesz wyrzucié ponizsze pozycje, prosze

skontaktowac sie z lokalnymi wtadzami lub dealerem i zapyta¢ o prawidtowag utylizacje produktu.

Nota dotyczaca symbolu baterii

Ten symbol z koszem na koétkach moze byé stosowany w potaczeniu z
symbolem chemicznym. Oznacza to zgodnos$¢é z wymaganiami
okreslonymi przez dyrektywe.

Hg

Utylizacja

Baterie powinny by¢ wymieniane tylko przez uprawniony przez PRODUCENTA serwis.

Ameryka Potnocna

Firma Xerox prowadzi program odbierania sprzetu oraz jego ponownego uzycia i wtérnego
przetworzenia. Prosimy o kontakt z przedstawicielem handlowym firmy

Xerox (1-800-ASK-XEROX) w celu okreslenia, czy ten produkt firmy Xerox jest czescig

tego programu. W celu uzyskania dalszych informacji dotyczacych programéw
srodowiskowych firmy Xerox nalezy odwiedzi¢ witryne www.xerox.com/environment, a w celu
otrzymania informacji o wtérnym przetwarzaniu i pozbywaniu sie sprzetu nalezy skontaktowac
sie z lokalnym organem wtadzy.

Inne kraje

Prosimy o kontakt z lokalnym organem zajmujacym sie odpadami i poproszenie o wytyczne
dotyczace pozbywania sie sprzetu.

268 Drukarka wielofunkcyjna WorkCentre 6400
Poradnik uzytkownika


http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=Color&Model=WorkCentre+6400&PgName=environmentna&Language=polish

Indeks

D
I n d e kS dostep administratora, 28

drukarka
bezpieczenstwo elektryczne, 12
czcionki, 22
czyszczenie, 176
B dostepne konfiguracje, 22
. , funkcje, 22
bezpieczenstwo funkcje panelu sterowania, 24
elektryczne, 12 funkcje standardowe, 22
konserwacja, 16 funkcje zaawansowane, 22
laser, 12 konfiguracje, 22
lokalizacja drukarki, 14 maksymalna rozdzielczo$é (dpi), 22
materiaty eksploatacyjne drukarki, 15 maksymalna szybko$¢ druku, 22
uzytkowar\ia, 14 materiaty eksploatacyjne, 15
wymagania, 11 niewtasciwe przepakowanie, 193
btedne podanie, 221 potaczenie, 22
bolec uziemienia, 13 przenoszenie, 193
broszury, 70 specyfikacje fizyczne, 246
drukowanie, 70 sterowniki, 35
tace, 22
C uszkodzenie, 193

utylizacja, 266

zasoby informacyjne, 29

wymagania dotyczace bezpieczenstwa, 11
drukowanie

broszury, 70

czarno-biaty, 76

CentreWare IS
skanowanie, 139
Centrum pomocy Xerox, 30
czarno-biaty
drukowanie, 76
czesci drukarki, 20

czesci wymienialne, 186 etykiety, 58
czesci wymienialne przez klienta, 186, 187 folie, 57
B koperty, 58

czyszczenie
na zewnatrz, 177
pokrywa dokumentow, 176
rolka podajgca dupleksu, 182
rolka podajgca nosnik, 178
Rolka podajaca tacy 2, 3, 4, 180
rolka podajnika dokumentéw, 181
rolki przenoszgce nosnik, 183
soczewki lasera, 184
szyba dokumentéw, 176
czyszczenie powierzchni zewnetrznych, 177

nosnik specjalny, 57

obie strony papieru, 66

obrazy lustrzane, 85

opcje, 61

papier btyszczacy, 59

papier o rozmiarze niestandardowym, 60
przektadki, 77

skalowanie, 82

specjalne typy pracy, 88

strony informacyjne, 27

strony tytutowe, 78

strony wyjatkéw, 80

zabezpieczona praca drukowania, 88
znaki wodne, 83

wiele obrazoéw na arkuszu (N stron), 69
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E

elementy konserwacji okresowej, 186
e-mail, 165
skanowanie obrazu do wiadomosci e-
mail, 165
etykiety
drukowanie, 58

F

finisher, 23
folie
drukowanie, 57
funkcje
konfiguracje drukarki, 22

informacje
Instrukcja instalacji, 29
tacza sieci Web, 29
na panelu sterowania, 26
na temat drukarki, 29
narzedzia zarzadzania drukarka, 29
PhaserSMART, 29
pomoc techniczna, 29
samouczki wideo, 29
Skrocona instrukcja obstugi, 29
strony informacyjne, 29
zasoby, 29
informacje prawne
Europa, 253
Kanada, 252
Stany Zjednoczone, 252
instalowanie sterownikow drukarek
Windows 2000 lub nowszy, 36
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K

komunikaty o stanie, 187
konserwacja
czyszczenie, 174
ogolne srodki ostroznosci, 174
koperty
drukowanie, 58
fadowanie, 49
korekcje koloru, 72
kroki szybkiej instalacji z CD-ROM
Windows 2000 i nowsze, 36, 38

L

lokalizacja drukarki, 14

b

tadowanie

koperty, 49

nosniki, 46

taca 2, 3 lub 4, 53
fadowanie dokumentéw do skanowania, 140
tadowanie papieru

taca 1, 46
tadowanie papieru do tacy 2, 3 lub 4, 53
tacza sieci Web

informacje, 29

M

Macintosh OS X, wersja 10.3
Potaczenie Bonjour, 38
Potgczenie USB, 38
sterowniki drukarki, 38

Mapa menu, 27

materiaty eksploatacyjne, 15, 186
mato, 187
materialy eksploatacyjne innegj firmy, 187
zamawianie, 187
wymiana, 186, 187

msds, 263



N

nosnik specjalny, 57
drukowanie, 57

nosniki
tadowanie, 46
obstugiwane, 43

O

obrazy
skanowanie do e-mail, 165
skanowanie do katalogu gtéwnego, 167
skanowanie do pliku, 164
obrazy lustrzane, 85
drukowanie, 85
obstugiwane nosniki, 43
Ogodlne srodki ostroznosci, 174
opcja drukarki
podajnik na 500 arkuszy, 23
opcje, 23
opcje drukowania, 61

P
pamieci, 250
panel sterowania, 24
funkcje i uktad, 24
komunikaty o stanie, 187
Mapa menu, 27
ostrzezenia, 187
strony informacyjne, 27
papier blyszczacy
drukowanie, 59
papier o rozmiarze niestandardowym
drukowanie, 60
PCL, 35
plik, 164
skanowanie obrazu do pliku, 164
podajnik na 500 arkuszy
opcja drukarki, 23
podnoszenie drukarki, 193
pokrywa dokumentéw
czyszczenie, 176
potaczenie
Ethernet, 32
USB, 32

Indeks

potaczenie sieciowe
Ethernet, 32
pomoc
zasoby, 29
PostScript, 35
powiadomienie o zakohczeniu pracy, 87
problemy dotyczace jakosci wydrukow
rozwigzywanie problemow, 223
problemy z faksem, 239
problemy z kopiowaniem i skanowaniem, 238
produktu
konserwacja, 173
program narzedziowy do skanowania firmy
Xerox
funkcja konfigurowania szablonu
skanowania, 148
funkcja skanowania do katalogu
gtbwnego, 167
funkcja skanowania do pliku, 164
funkcja skanowania do wiadomosci
e-mail, 165
konfigurowanie szablonu, 147
przedtuzacz, 13
przekfadki
drukowanie, 77
przenoszenie
drukarka, 193
srodki ostroznosci, 193

R

rolka podajgca nosnik
czyszczenie, 178

Rolka podajgca tacy 2, 3, 4
czyszczenie, 180

rolki podajace dupleksu
czyszczenie, 182

rolki podajnika dokumentow
czyszczenie, 181

rolki przenoszgce nosnik
czyszczenie, 183

rozmiar oryginatu
konfigurowanie szablonu skanowania, 148

rozmiary niestandardowe, 86
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rozwigzywanie problemow, 197
PhaserSMART, 29
pomoc techniczna, 29
problemy dotyczace jakosci
wydrukéw, 223
zaciecia papieru, 201
Rozwigzywanie problemoéw zwigzanych z
zacieciami papieru, 219

S
sie¢
adresy IP, 33
wybdr potaczenia sieciowego, 32
skalowanie, 82
skanowanie
do pliku, 164
do wiadomosci e-mail, 165
konfigurowanie
szablon, 148
tadowanie dokumentéw, 140
opcje, 168
przeglad, 138
skanowanie do katalogu gtéwnego, 167
szablon, 148
za pomocg ustugi CentreWare IS, 139
skanowanie do katalogu gtéwnego, 167
soczewki lasera
czyszczenie, 184
specjalne typy pracy, 88
specyfikacje
elektryczne, 248
fizyczne, 246
kontrolera, 250
pamieci, 250
produktu, 245
srodowiskowe, 247
techniczne, 249
sterownik
szybka instalacja z CD-ROM
Windows 2000 i nowsze, 36, 38
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sterownik drukarki
instalacja, 35
systemy operacyjne, 35
szybka instalacja z CD-ROM
Windows 2000 i nowsze, 36, 38
Windows 2000 i nowsze, 36
sterowniki
opis, 35
Windows 2000 lub nowszy, 36
stojak, 23
strony informacyjne, 26, 27
drukowanie, 27
Mapa menu, 27
strony na minute (ppm), 22
strony tytutowe, 78
drukowanie, 78
strony wyjatkéw, 80
drukowanie, 80
szablon
tworzenie szablonu skanowania, 147
szyba dokumentéw
czyszczenie, 176

T

taca 1
tadowanie papieru, 46
Total Satisfaction Guarantee (Gwarancja
catkowitej satysfakcji), 193
tworzenie niestandardowych rozmiaréw, 86

U

umowa serwisowa, 193
USB, 32
Usuwanie zacie¢ papieru z tacy 1, 201
Usuwanie zacie¢ papieru z tacy 3 lub 4, 206
Usuwanie zacie¢ papieru z zespotu
dupleksu, 207
Usuwanie zacie¢ papieru w zespole
urzadzenia utrwalajacego, 208
uzyskiwanie pomocy, 243
pomoc techniczna, 29
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W

Windows
instalacja sterownikéw drukarki dla
systemu Windows 2000 i nowszych, 36
Potgczenie sieciowe, 36
Windows 2000 lub nowszy
Potaczenie USB, 36, 38
wiele obrazoéw na arkuszu (N stron)
drukowanie, 69
wybieranie opcji drukowania, 61
wybér potaczenia sieciowego, 32
wytyczne
przenoszenie drukarki, 193

X

Xerox
gwarancja, 193

Z

zabezpieczona praca drukowania, 88
drukowanie, 88
zaciecia
zszywki, 216
zaciecia papieru, 201
finisher, 214
nagrzewnica, 208
podajnik dokumentéw, 210
taca 1 lub taca 2, 201
taca 2, 204
taca 3 lub 4, 206
zapobieganie, 201
zespo6t dupleksu, 207
zasoby
informacje, 29
znaki wodne, 83
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