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Sakerhet

Det har kapitlet innehdller:

e Elektrisk sakerhet pds. 12

e Driftsdkerhet pds. 14

e Underhallssakerhet pds. 15
e Produktsymboler pds. 16

Skrivaren och rekommenderat férbrukningsmaterial har utformats och testats for att uppfyllda strénga
sdkerhetskrav. Genom att folja sdkerhetsanvisningarna nedan, forsakrar du dig om att skrivaren
fungerar avbrottsfritt och sdkert.
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Sakerhet

Elektrisk sakerhet

Varning: For inte in foremal (t.ex. gem eller haftklamrar) i ppningarna pa maskinen. Om du
nuddar en spdanningspunkt eller kortsluter en del kan det orsaka brand eller en elektrisk stot.

Varning: Ta inte bort fastskruvade luckor eller skydd om du inte installerar tillbeh6r och har fatt
sarskilda instruktioner om att géra detta. Strommen ska vara AVSTANGD nér sédana installationer
utfors. Dra ut natsladden ndr du tar bort luckor och skydd for att installera tillbehér. Utom i fraga
om tillbeh6r som kunden installerar sjdlv, finns det inga delar bakom dessa luckor och skydd som
du kan underhalla eller serva.

Foljande handelser utgor sakerhetsrisker:
e Natsladden ar skadad eller sliten.

e Vdtska har spillts i maskinen.

e Maskinen har utsatts for vatten.

Gor foljande om nagon av handelserna intraffar:
1. Stdang av maskinen omedelbart.

2. Dra ur natsladden ur eluttaget.

3. Ring en auktoriserad serviceingenjor.

Lasersakerhet

Skrivaren foljer de prestandastandarder for laserprodukter som faststdllts pd statlig, nationell och
internationell niva och klassas som en laserprodukt av klass 1. Skrivaren avger inte nagot skadligt ljus
eftersom ljusstrélen dr helt inkapslad under kundhantering och underhall.

Varning: Om kontroller, justeringar eller procedurer anvdnds pd ett annat satt dan vad som anges i
denna handbok, kan det resultera i farlig exponering for strélning.

Natsladd

e Anvdnd den natsladd som medféljer produkten.

e Anslut natsladden direkt till ett vederborligen jordat eluttag. Se till att bada dndarna av sladden ar
ordentligt anslutna. Om du inte vet om uttaget dr jordat eller inte bor du be en elektriker
kontrollera uttaget.

e Anslut inte skrivaren till ett ojordat eluttag med en jordad adapter.
Varning: Undvik risk for elektriska stotar genom att se till att maskinen dr ordentligt jordad. En
elektrisk produkt kan vara farlig om den anvdnds felaktigt.

e Anvdnd inte en forldngningssladd eller ett grenuttag.

e Kontrollera att maskinen dr ansluten till ett uttag med ratt spanning och stromférsorjning. Ga
igenom maskinens elektriska specifikation med en elektriker om det behovs.
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Sdkerhet

e Placera inte maskinen pa en plats dar ndgon kan trampa pd ndatsladden.
e Placera inte foremal pd natsladden.

Ndatsladden ansluts till en kontakt pé& produktens baksida. Dra ut natsladden ur eluttaget om all strom
mdste kopplas bort frén maskinen.

Telefonsladd

Var forsiktig: For att minska risken for brandfara ska endast nr 26 American Wire Gauge (AWG)
eller storre linjekabel for telekommunikation anvdndas.

WorkCentre 6400 flerfunktionsskrivare 13
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Sakerhet

Driftsakerhet

Maskinen och férbrukningsmaterialet har utformats och testats for att uppfylla strénga sdkerhetskrav.
Dessa omfattar undersokning av sdkerhetsinstitut, godkdnnande och éverensstadmmelse med
faststallda miljéstandarder.

Genom att folja sakerhetsanvisningarna nedan foérsakrar du dig om att maskinen fungerar avbrottsfritt
och sakert.

Produktens placering

Blockera inte och tdck inte for 6ppningarna som finns pd maskinen. De dr till for ventilation och for
att maskinen inte ska 6verhettas.

Placera maskinen ddr det finns tillrackligt med utrymme fér anvéndning och service.
Placera produkten i ett dammfritt omrade.

Forvara och anvand inte skrivaren pé en plats dar det dr extremt varmt, kallt eller fuktigt. For
specifikationer for optimala miljéprestanda, se Miljospecifikationer pas. 229.

Placera maskinen pd ett plant, stabilt underlag som inte vibrerar och som klarar maskinens vikt. I
basutférandet vager maskinen cirka 33 kg utan férpackningsmaterial.

Placera inte maskinen i ndrheten av varmekalla.
Placera inte maskinen i direkt solljus. Det kan skada ljuskdnsliga komponenter.
Placera inte maskinen sé att den direkt befinner sig i luftflodet fran ett luftkonditioneringssystem.

Driftsanvisningar

Ta inte bort det pappersmagasin som du har valt i skrivardrivrutinen eller pa
enhetens kontrollpanel.

Oppna inte luckorna nér utskrift pagar.
Flytta inte skrivaren ndr utskrift pagar.
Hall undan hander, har, slipsar m.m. fran matningsrullarna.

Forbrukningsmaterial till skrivaren

14

Anvdnd forbrukningsmaterial som sarskilt ar avsett for skrivaren. Anvéndning av olampligt material
kan leda till simre prestanda och risksituationer.

Folj alla varningsmeddelanden och anvisningar som placerats pé eller levererats med maskinen,
tillbehor och forbrukningsmaterial.

Var forsiktig: Anvand inte forbrukningsmaterial frdn andra tillverkare @n Xerox. Xerox garanti,
serviceavtal och Total Satisfaction Guarantee (trygghetsgarantin) omfattar inte skador, fel eller
forsamrad prestanda som orsakats av anvandning av forbrukningsmaterial som inte kommer frén
Xerox, eller anvéndning av férbrukningsmaterial frén Xerox som inte ar avsett for denna skrivare.
Total Satisfaction Guarantee (trygghetsgarantin) finns i USA och Kanada. Omfattningen kan
variera utanfor dessa lander. Kontakta din lokala aterférsdljare for mer information.
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Sdkerhet

Underhdllssakerhet

e Underhall inte skrivaren pd ndgot annat satt én det som beskrivs i dokumentationen som
medfoljer skrivaren.

e Anvadnd inte rengoringsspray med aerosol. Rengor endast med luddfri, torr trasa.

e Brann inte forbrukningsvaror eller artiklar som kraver regelbundet underhdll. Fér information om
Xerox atervinningsprogram, gé till www.xerox.com/gwa.

WorkCentre 6400 flerfunktionsskrivare 15
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Sakerhet

Produktsymboler

Symbol Beskrivning

Varning eller forsiktighet:
A Ignorera inte denna varning, det kan orsaka allvarlig skada eller till och med dédsfall.

Ignorera inte forsiktighetsanmaning, det kan orsaka person- eller sakskada.

Het yta pa eller i maskinen. Var forsiktig for att undvika personskador.

@ Ta inte pd komponenter med denna symbol. Det kan leda till personskador.

Brann inte upp artikeln.

Het yta. Vanta 45 minuter (skriv inte ut) innan du vidtar atgard.
A A
191°C
376°F 45min.
P Anbringa inte vikt pd ytan.
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Funktioner

Det har kapitlet innehdller:

Skrivarens delar pas. 18
Skrivarkonfigurationer pé s. 20
Kontrollpanel pés. 22
Administratorsdtkomst pé s. 26
Mer information pas. 27
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Funktioner

Skrivarens delar

Det har avsnittet innehdller:

Sedd framifran-hoger pas. 18
Sedd bakifrén-vanster pas. 19
Invandiga delar pé&'s. 19

Sedd framifrén-hoger

18
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Magasin 2
Frontlucka
Kontrollpanel
Utmatningsfack
Dokumentglas
Dokumentmatare

Magasin 1

Magasin 4 (tillbehor)

Magasin 3 (tillbehor)

Lucka till haftenhet (efterbehandlarens hogra lucka)
Efterbehandlare (tillbehor)

Nedre (huvud-) utmatningsfack (i efterbehandlare som finns
som tillbehor)

Ovre (extra-) utmatningsfack (i efterbehandlare som finns
som tillbehor)



Funktioner

Sedd bakifrdn-vanster

ETHERNET

6 TPGed

use

3 o

s
3 ’C@

6400-008

1. Strémbrytare 4. Anslutning for externa enheter
2. Anslutning for natsladd 5. USB-anslutning
3. Faxanslutning (endast 6400X och 6400XF) 6. Ethernet-anslutning

Invandiga delar

6400-151

1. Fargpulverkassett (4 st) 4. Fixeringsenhet
2. Bildreproduktionsenhet (4 st) 5. Overforingsrulle
3. Spillkassett 6. Overfoéringsband
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Funktioner

Skrivarkonfigurationer

e Standardfunktioner pé s. 20
e Konfigurationer pds. 20
e Produkttillbehor pés. 21

Standardfunktioner

WorkCentre 6400 skrivare har manga funktioner som tillfredsstaller dina utskriftsbehov:
o Kopierings-, utskrifts-, skannings- och faxfunktioner
e Fax (endast 6400X och 6400FX)

e En hogsta utskriftshastighet om 37 sidor per minut for svartvita utskrifter och 32 sidor per minut
for fargutskrifter (pa vanligt papper i brevformat)

e 2400 x 600 dpi (forbattrad version) och 1 200 x 600 dpi (standardutforande)
e Automatisk dubbelsidig utskrift

e Pekskarm i farg pd kontrollpanelen

e Magasin 1 (MPT) med kapacitet for 100 ark

e Magasin 2 med kapacitet for upp till 500 ark

e Automatisk dubbelsidig dokumentmatare

e Dokumentglas som hanterar dokument av formatet Legal

e 1 GB RAM-minne

e Hdrddisk med stod for sarskilda jobbtyper, extra formuldr och makron
e  PostScript- och PCL-teckensnitt

e USB- och Ethernet 10/100/1000Base-TX-anslutningar

Konfigurationer

WorkCentre 6400 skrivare finns i fyra konfigurationer.

Funktioner Konfigurationer

6400S 6400X 6400XF
Fax Nej Ja Ja
Efterbehandlare Tillbehor Tillbehor Ja
Tva pamonteringsbara nedre Tillbehor Tillbehor Ja
magasin med kapacitet for 500
ark (magasin 3 och 4)
Stall Tillbehor Tillbehor Ja
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Funktioner

Produkttillbehor

Foljande tillbehor finns for WorkCentre 6400 skrivare:

e Arkmatare fér 500 ark: Ger extra papperskapacitet. Tva arkmatare for 500 ark kan staplas pé
varandra som magasin 3 och 4.

o Efterbehandlare: Ger haftning och extra utmatningskapacitet.

e Stdll: Extra forvaringsutrymme for forbrukningsmaterial. Kommer med hjul och férlangare sa att
kontrollpanelen kan placeras pd bekvam hojd. Anvénd med standardmodellen (6400S) eller med
en eller tva arkmatare for 500 ark.

e Tradlos natverksadapter: Gor att skrivaren kan anslutas till ett tradlost natverk.

Mer information om tillbehdr finns pa www.xerox.com/office/WC6400supplies.
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Funktioner

Kontrollpanel

Det har avsnittet innehdller:
e Kontrollpanelens layout pé s. 22
e Informationssidor pds. 25

Kontrollpanelens layout

Services Home

Features

Job Status

Machine Status

Language .

Vénster sida Mitten

e Tjanster Hem e Pekskarmskontroller/skarm
e Funktioner

e Jobbstatus

e Maskinstatus

e Sprak
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Log In/Out

1 Clear All
GHI

4 Interrupt
PRS Prining

7 C_J
Dial Pause
o Stop
V).

)

6400-010

Hoger sida

e Alfanumeriskt tangentbord
e Loggain/ut

e Hijalp

o Aterstdll allt

e Mellankopiering

e Stopp

e Start



Funktioner

Kontrollpanelens vanstra sida

1. Tjdnster Hem

Tryck for att atergéa till kontrollpanelens startsida. Du

S i eller systemadministratdren kan stdlla in knappen sa
att den tar dig till den skarmbild du féredrar.

2. Funktioner

Features

Tryck pa den har knappen for att komma till de olika

s funktionerna (t.ex. skanning, kopiering och faxning)
pé kontrollpanelens skarm.

3. Jobbstatus

Machine Status

Language

Tryck pa den hdr knappen for att en se en lista dver
aktiva och slutférda jobb pé kontrollpanelens skarm.
4. Maskinstatus

Tryck har for att se en lista 6ver
forbrukningsmaterialets status, information om
enheten m.m. pa kontrollpanelens skarm. Du kan
ocksd gd till menyoversikten och andra
informationssidor. Du eller systemadministratéren
kan dndra maskinens instdllningar.

5. Sprak

Tryck har for att andra spraket pa kontrollpanelen
och tangentbordsinstdllningar.

Kontrollpanelens mitt

Pekskarmen i mitten av kontrollpanelen:

Visar skrivarens aktuella driftstatus, t.ex. Utskrifter.

Ger tillgang till kopiering, utskrifter, skanning och faxning.

Ger tillgang till verktyg och informationssidor som hjalp fér problemlosning.

Ger tillgang till skrivar- och natverksinstdllningar.

Visar nar du mdste fylla pa papper, byta ut forbrukningsmaterial eller rensa papperskvaddar.
Visar fel och varningsmeddelanden.

Nar du trycker pa knappen Funktioner till vanster p& kontrollpanelen, visas aktiverade kopierings-,
skannings- och faxfunktioner p& skarmen.
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Funktioner

Kontrollpanelens hégra sida

24

2 3

5

1— PRS  TWV

7 8

Dial Pause

Alfanumeriska knappar
Logga in/ut

Tryck p& knappen och ange anvandarnamn
och l6senord via pekskdrmen for att utnyttja
l6senordsskyddade funktioner. Tryck pa
knappen igen for att logga ut.

Hjélp

Om du trycker pa Hjdlp visas pa
kontrollpanelens skarm ett hjdlpmeddelande
om det aktuella valet.

Varningslampa

Lampan blinkar ndr skrivaren tar emot ett
utskriftsjobb. Lyser ndr skrivarens
energisparldage ar pa.

Aterstdll allt

Tryck en gdng for att aterga till den
grundinstallda huvudmenyn. Alla
jobbinstdllningar aterstdalls till
grundinstallningen.
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JKL

MNO

WXY

8.

6

Interrupt
Printing

6400-013

Mellankopiering

Tryck for att pausa ett utskriftsjobb. Tryck pa
knappen igen for att fortsatta med
utskriftsjobbet. Du kan inte pausa
kopierings-, skannings- eller faxningsjobb
med den har knappen.

Stopp

Tryck pd den hér knappen ndr du vill avbryta
ett kopierings-, skannings- eller
faxningsjobb. Om fler an ett jobb ar aktiva,
vdlj det jobb du vill ta bort pa
kontrollpanelens skarm.

Start

Tryck har nar du vill starta ett kopierings-,
skannings- eller faxningsjobb.



Funktioner

Informationssidor

I skrivarens harddisk finns ett antal informationssidor som kan skrivas ut vid behov.
Informationssidorna hjdlper dig att anvdnda kopierings-, faxnings- och skanningsfunktioner och
innehaller information om skrivaren och den aktuella konfigurationen.

Sa har skriver du ut en informationssida:

1. Tryck pa knappen Maskinstatus pé& kontrollpanelen.

2. Valj Informationssidor till hdger pa fliken Maskinstatus.
3. Vdlj 6nskad informationssida.

4. Valj Skriv ut:

Obs! Informationssidorna kan ocksa skrivas ut fran CentreWare Internet Services (CentreWare
Internettjcnster).

Menyoversikt

Informationssidan menydversikt visar hur du gar till de olika pekskdrmsfunktionerna. Det ér bra néar du
vill lara dig hur de olika funktionerna fungerar och stdller in namn i skrivaren.

Konfigureringsrapport

En informationssida kallad Konfigureringsrapport innehaller information om skrivarens aktuella
konfiguration och dar anvandbar ndr du vill analysera natverk och for allmén problemldsning.
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Funktioner

Administratorsadtkomst

Nar du satter pd skrivaren blir du ombedd av startguiden att valja en dtkomstnivé. Du kan t.ex. vdlja
Begrdnsad eller Oppen. Om du viljer Begréinsad atkomst maste du logga in som systemadministratér
for att fa atkomst till vissa instdllningar. Om du véljer Oppen atkomst har alla anvéindare atkomst till
alla installningar.

Obs! Mdnga av skrivarens konfigurationsinstdllningar eller alternativ pa fliken Verktyg doljs eller
kraver l6senord om systemadministratoren har angett Begrdnsad atkomst.

Obs! Om systemadministratoren har stdllt in dtkomst som Begrdnsad mdste du ha
systemadministratérens login och l6senord for att kunna utnyttja funktionerna via
CentreWare IS (CentreWare Internettjanster).

Sd& hdr loggar du in som systemadministrator:

1.

v s WwN

Tryck pa Logga in/ut pa kontrollpanelen.
Ange admin som anvéndarnamn.

Vdlj Nasta.

Ange det grundinstdllda l6senordet 1111.
Klicka pa Bekrdfta.

Xerox rekommenderar att du dndrar systemadministratorens l6senord direkt efter installationen av
skrivaren, for att forhindra obehorig atkomst.

Sé& har andrar du systemadministratorens losenord:

1.

w

N o v

26

Oppna CentreWare IS (CentreWare Internettjénster) genom att ange skrivarens IP-adress i
webbldsarens adressfalt.

Efter att CentreWare IS (CentreWare Internettjdnster) har 6ppnats, vdlj fliken Egenskaper.

Logga in som systemadministrator. Ange Anvéndar-ID (admin) och Lésenord (1111)
(grundinstallt [6senord) och klicka pa Inloggning.

Vdlj Installning till véinster i menyn Sakerhet.

Vdlj Redigera... bredvid administratérskontot.

Ange ett Nytt lésenord och skriv in det igen i faltet Skriv om l6senord.
Klicka pa Redigera anvéndare for att spara det nya [6senordet.
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Mer information

Funktioner

Under foljande lankar finns mer information om skrivaren och dess funktioner.

Information Kdlla

Installationshandledning

Information som medféljde skrivaren

Snabbreferensguide

Information som medféljde skrivaren

Anvdandarhandbok (PDF)

Software and Documentation CD-ROM (CD-skivan
Programvara och dokumentation)

www.xerox.com/office/WC6400docs

Snabbstartguider

www.xerox.com/office/WC6400docs

Videosjdlvstudier

www.xerox.com/office/WC6400docs

Recommended Media List
(Rekommenderad materiallista)

www.xerox.com/paper (USA)
www.xerox.com/europaper (Europa)

Skrivarhanteringsverktyg

www.xerox.com/office/WC6400drivers

Online Support Assistant (Ovriga supportsidor)

www.xerox.com/office/WC6400support

Teknisk support

www.xerox.com/office/contacts

Information om pekskarmen eller felmeddelanden

Knappen Hjédlp pa kontrollpanelen

Informationssidor

Skriv ut frdn kontrollpanelen

System Administrator Guide
(systemadministratorshandbok)

www.xerox.com/office/WC6400docs

WorkCentre 6400 flerfunktionsskrivare
Anvandarhandbok

27


http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+6400&PgName=userdocpdfs&FileName=user_guide&Language=swedish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+6400&PgName=man&Language=swedish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+6400&PgName=man&Language=swedish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+6400&PgName=rmlna&Language=swedish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+6400&PgName=rmleu&Language=swedish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+6400&PgName=driver&Language=swedish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+6400&PgName=knowledgebase&Language=swedish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&PgName=tech&Language=swedish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+6400&PgName=userdocpdfs&FileName=sys_admin_guide&Language=swedish

Funktioner

Xerox Kundtjanst

P& Xerox Kundtjanst kan du hamta féljande material:

¢ Anvdndarhandbdcker och videosjdlvstudier

e Losningar pé problemlosningsproblem

o Status for skrivare och férbrukningsmaterial

e Bestdllning och dtervinning av forbrukningsmaterial
e Svar pa vanliga frdgor

e Skrivardrivrutens grundinstdllningar

Obs! Du kan installera programmet Xerox Kundtjdnst fréin Xerox webbplats for skrivardrivrutiner
och hdmtningsbart material p& www.xerox.com/office/WC6400drivers.

Windows: Tkonen for Xerox Kundtjanst visas pd Windows-skrivbord. Dubbelklicka pé ikonen for att
starta Xerox Kundtjdnst.

Macintosh: Ga till Applications/Xerox/Xerox Support Centre och dubbelklicka pd XKundtjénst.

Se dven:
Anviénda sjdlvstudier om Xerox Kundtjénst pa www.xerox.com/office/WC6400support

Obs! Du méste ha en Internet-anslutning for att kunna ldsa handbocker och titta pa videor
pda webbplatsen.
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Grundlaggande om natverk 3

Det har kapitlet innehdller:

e Vdlja anslutningsmetod pé s. 30

e Tilldela skrivarens en IP-adress pé s. 31
e Installera skrivardrivrutinerna pd s. 33

Se dven:
Online Support Assistant (Ovriga supportsidor) pad www.xerox.com/office/WC6400support
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Grundldggande om natverk

Valja anslutningsmetod

Du kan ansluta till skrivaren via natverk eller USB.
e Ansluta till en skrivare pd ett natverk pas. 30
e Ansluta med USB pas. 30

Krav pd operativsystem

e PC: Windows Vista, XP, 2000, Windows Server 2003 eller senare.
e Macintosh: OS X, version 10.3 eller senare.

Ansluta till en skrivare péa ett natverk

Ndr skrivaren ingdr i ett natverk kan flera datorer ansluta sig till skrivaren samtidigt och géra utskrifter.
Om skrivaren dr ansluten till ett natverk kan du anvdanda CentreWare IS (CentreWare Internettjanster)
for att hamta skannade dokument, skicka Internetfax samt kontrollera skrivarinstallningar

och statusinformation.

Sd& har ansluter du dig till en skrivare i ett natverk:
e En dator: Anslut en Ethernet (Cat5/RJ-45) korsad kabel fran datorn till skrivarens Ethernet-port.
e Flera datorer: Anslut en vanlig Ethernet (Cat5/RJ-45) kabel fran varje dator till en Ethernet-hubb

eller en kabel-/DSL-router. Anslut en vanlig Ethernet-kabel fran hubben/routern till skrivarens
Ethernet-port.

Obs! Kablar och annan maskinvara som krdvs for natverket, t.ex. hubbar och routrar, medféljer inte
skrivaren utan maste kopas separat.

Ansluta med USB

Med USB kan du snabbt och enkelt ansluta en dator direkt till skrivaren genom att anvanda en
USB-kabel. Manga funktioner som krdver Internet-dtkomst och natverkskommunikation, t.ex.
skanning och Internetfaxning, dr inte tillgangliga via USB.

For att ansluta via USB, anslut ena énden av en vanlig USB 2.0-kabel till datorn och den andra dnden
till skrivarens USB-port.

Obs! Kablar medféljer inte skrivaren utan maéste kdpas separat.

Se dven:
System Administrator Guide (systemadministratérshandbok) pd
www.xerox.com/office/WC6400docs
Online Support Assistant (Ovriga supportsidor) pd www.xerox.com/office/WC6400support
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Grundldggande om natverk

Tilldela skrivarens en IP-adress

Innan din dator kan kommunicera med skrivaren pd ett natverk, mdste skrivaren tilldelas en
unik IP-adress.

G4 till Snabbinstallation Hem

Snabbinstallation Hem dr ett installationsverktyg som hjdlper dig att installera skrivaren
fran kontrollpanelen.

v & wN

Obs! Nar du startar skrivaren forsta géingen ber ett meddelande pd kontrollpanelens skarm att du
skall stalla in datum och klockslag samt vdlja grundinstallning for pappersformat. Pé skdrmen
Oppnas sedan Snabbinstallation Hem. Vidta féljande atgarder om datum och klockslag redan ér
instdllt eller om n&got meddelande inte visas:

Logga in som systemadministrator. Tryck p& knappen Logga in/ut (anvandarnamn: admin,
grundinstallt [6senord: 1111).

Tryck pa4 Maskinstatus.

Vdlj fliken Verktyg.

Vdlj Enhetsinstdllningar.

Vdlj Snabbinstallation Hem i listan.

Harifran kan du ga till guiden Instdllning av IP-adress.

Guiden Instdllning av IP-adress.

Med hjalp av guiden Instdllning av IP-adress kan du konfigurera skrivarens IP-adressinstdllningar
for natverket.

1.
2.

Vdlj Installningar for IP-adress i listan.
Valj Aktivera for IPv4 eller IPv6 och klicka sedan pd& Nasta.
Obs! IPv6 dr det senaste standardprotokollet for Internet. Om du @r oscker pé vilken IP-instdllning

du ska anvdnda, bor du aktivera badda. Om du dndrar IPv6-instdllningar startas skrivaren om nar du
stanger fonstret Snabbinstallation Hem.
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Grundldggande om natverk

3. Vdlja metod for att tilldela IP-adressen.

e Om du vill att skrivaren skall tilldelas en IP-adress automatiskt med hjalp av DHCP
(Dynamic Host Configuration Protocol):

Valj Hamta IP-adress fran DHCP-server och klicka sedan pd Ndasta.
b. Skdarmen visar de hamtade TCP/IP-instdllningarna.

c. Kontakta systemadministratéren om DHCP-servern inte kunde tilldela
IP-adressen automatiskt.

d. Valj Nésta for att fortsatta.

e Om du vill tilldela IP-adressen manuellt:

a. Valj Anvénd statisk IP-adress och klicka sedan pé& Ndasta.

b. Valj textrutan IPv4, ange IP-adressen och klicka sedan pé& Spara.

Obs! Maskin och datorer mdste tilldelas unika IP-adresser. Det dr viktigt att adresserna liknar
varandra men inte ar samma. Skrivaren kan t.ex. ha adressen 192.168.1.15 och datorn adressen
192.168.1.16. En annan maskin kan ha adressen 192.168.1.17.

Valj textrutan Subnet Mask, ange natmasken (subnet mask) och klicka sedan pd Spara.
Vdlj textrutan Vardnamn, ange vardnamnet och klicka sedan pé Spara.

Vdlj textrutan Gateway, ange ndtsluss (gateway) och klicka sedan pé Spara.

Valj Nasta for att fortsatta.

4. Installationen av natverket ar klar. Valj Klart for gd tillbaka till Snabbinstallation Hem.

B e

5. Vdlj Stang for att avsluta Snabbinstallation Hem.

Kontakta natverksadministratéren om datorn ingdr i ett stort natverk eller om du dr oscker pd lampliga
ndtverksinstdllningar. Se dven System Administrator Guide (systemadministratérshandboken).
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Grundldggande om natverk

Installera skrivardrivrutinerna

Det har avsnittet innehdller:

e Vdlja skrivardrivrutin pd s. 33

e Installera drivrutinen for Windows 2000 eller senare pa s. 34

e Installera drivrutinen for Macintosh OS X 10.3 och senare pé s. 36
e Installera drivrutinen (UNIX/Linux) p&s. 37

Valja skrivardrivrutin

For att fa tillgang till sarskilda utskriftsalternativ méste du installera en Xerox skrivardrivrutin.

Xerox har drivrutiner fér ménga olika sidbeskrivningssprék och operativsystem. Du kan vdlja bland
foljande skrivardrivrutiner:

Skrivardrivrutin Beskrivning

Windows PostScript-drivrutin Med den har ckta Adobe® PostScript®-drivrutinen kan du utnyttja alla
(Windows 2000/XP/Vista) utskriftsalternativ pa din skrivare och den dr standarddrivrutin pa Software
and Documentation CD-ROM (CD-skivan Programvara och dokumentation).

PCL-drivrutin (Windows Den har drivrutinen anvands for de program som krdver PCL (Printer
2000/XP/Vista) Command Language).

Xerox Global Print Driver Den har skrivardrivrutinen kan anvdndas med alla PostScript-skrivare pa
(Windows) ndtverket. Drivrutinen konfigureras automatiskt for den aktuella skrivaren i

samband med installationen.

Xerox Mobile Express Driver Den hdr skrivardrivrutinen kan anvandas med alla PostScript-skrivare pd
(Windows) ndatverket. Drivrutinen konfigureras automatiskt for vald skrivare vid varje
utskrift. Om du ofta beséker samma platser, kan du spara dina
favoritskrivare pa de olika platserna och drivrutinen kommer ihdg

dina instdllningar.

Mac OS X-drivrutin (Macintosh | Med den hdr drivrutinen kan utnyttja alla skrivarens utskriftsalternativ fran
OS X version 10.3 eller senare) en Macintosh.

UNIX/Linux-drivrutin Med den har drivrutinen kan du skriva ut fran ett UNIX- eller
Linux-operativsystem.

Ga till www.xerox.com/office/WC6400drivers for aktuell information om skrivardrivrutiner och
hamtningsbart material.
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Grundldggande om natverk

Installera drivrutinen for Windows 2000 eller senare

Forberedelser

Innan du installerar skrivardrivrutinen bor du goéra foljande:

1.
2.

Kontrollera att skrivaren ar inkopplad, paslagen och ansluten till ett aktivt natverk.

Se till att skrivaren tar emot natverksinformation genom att kontrollera lysdioderna pa skrivarens
baksida, ndara Ethernet-kontakten (RJ45). Nar skrivaren ar ansluten till ett fungerande natverk
och tar emot information dar lénklysdioden gron och den barnstensfargade trafiklysdioden
blinkar snabbt.

Installera drivrutinerna - nétverksanslutning

Sa har installerar du skrivardrivrutinen:

1.

Satt i Software and Documentation CD-ROM (CD-skivan Programvara och dokumentation) i
cd-enheten.

Om installationsprogrammet inte startar automatiskt kan du gé till cd-enheten och dubbelklicka pa
installationsfilen install.exe.

Vdlj 6nskat sprak i listan.
Klicka pa Installera skrivardrivrutin.

Kontrollera och godkdnn licensavtalet. Installationsprogrammet séker automatiskt for skrivare
inom ndtverket.

Vdlj skrivaren i listan.

Obs! Om installationsprogrammet inte hittar 6nskad skrivare, anvand Utdkad sokning eller
Avancerad sokning genom att klicka pé de relevanta knapparna.

Starta installationen genom att klicka pé Installera.

Nar installationen dr klar, 6ppnas fonstret Installationen har slutforts. Ange om du vill skrivaren
som grundinstdlld skrivare och skriv ut en provsida.

Klicka pa Slutfor.

. Om du inte har Software and Documentation CD-ROM (CD-skivan Programvara och

dokumentation), kan du ladda ner drivrutinen pa www.xerox.com/office/WC6400drivers och
installera den med guiden Lagag till skrivare.

Sa hdar installerar du drivrutinen med guiden Ldgag till skrivare (Windows XP eller Server 2003):

1.

34

Dubbelklicka pé installationsfilen .exe for att 6ppna installationsfonstret. Klicka sedan pa
Installera for att extrahera filerna och 6ppna guiden Lagag till skrivare.

Klicka pa Ndsta.
Vdlj Lokal skrivare och klicka sedan pd Nasta.

Vdlj Skapa ny port, vdlj standard TCP/IP-port och klicka sedan p& Nésta. Guiden Légag till
standard TCP/IP-skrivarport visas.

Klicka pa Ndsta och ange ddrefter skrivarens namn eller IP-adress.
Klicka p& Ndsta.
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7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.

Grundldggande om natverk

Klicka pa Slutfor. Fonstret TCP/IP-skrivarport stiings och fonstret Tillverkare/skrivare 6ppnas.
Klicka pa Diskett finns, klicka pa Bladdra och bldddra sedan till platsen dar skrivarens .inf-fil finns.
Klicka pa Oppna och sedan péa OK.

Vdlj skrivaren i listan och klicka sedan pé Nasta.

Ange ett namn pa skrivaren.

Valj om du vill ange skrivaren som grundinstdilld skrivare och klicka sedan pa Ndsta.

Valj om du vill dela skrivaren med andra anvandare och klicka sedan pé& Nésta.

Valj om du vill skriva ut en provsida och klicka sedan pé Ndsta.

Klicka pa Slutfor.

Sd hdar installerar du drivrutinen med guiden Ldgag till skrivare (Windows Vista eller Server 2008):

O NO UL s WDN-=

Ladda ner drivrutinen frdn www.xerox.com/office/WC6400drivers.

Dubbelklicka pa .exe-filen for att 6ppna installationsfonstret for drivrutinen. En Sékerhetsvarning.
Klicka p& Kor och sedan pd Installera for att extrahera filerna och 6ppna guiden Légg till skrivare.
Vdlj Légg till en lokal skrivare. Fonstret Valj en skrivarport visas.

Vdlj Skapa ny port, vdlj standard TCP/IP-port och klicka sedan pd Ndésta.

Valj TCP/IP-maskin i menyn Maskintyp.

Ange skrivarens vardnamn eller IP-adress.

Kontrollera att kryssrutan Fraga skrivaren inte dr markerad och klicka sedan pé Ndésta.

Om fonstret Mer portinformation krdvs visas, klicka pa Ndsta.

. Klicka pa Diskett finns, klicka pa Bldddra och bladdra sedan till platsen ddr skrivarens .inf-fil finns.
. Klicka pa Oppna och sedan pa OK.

. Vdlj skrivaren i listan och klicka sedan pé& Ndsta.

. Ange ett namn pa skrivaren.

. Valj om du vill ange skrivaren som grundinstalld skrivare och klicka sedan pa Nésta.

. Vdlj om du vill skriva ut en provsida och klicka sedan pa Slutfor.

Installera drivrutinerna - USB-anslutning

1. Klicka pé Start>Instdllningar>Skrivare och fax.
2. Dubbelklicka pd Lagg till skrivare.

3. Folj anvisningarna i guiden Légg till skrivare.
Se dven:

Online Support Assistant (Ovriga supportsidor) pa www.xerox.com/office/WC6400support
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Grundldggande om natverk

Installera drivrutinen for Macintosh OS X 10.3 och senare

Installera din skrivare med Bonjour-, Rendezvous-, USB- eller LPD/LPR-anslutning.

Installera drivrutinerna - natverksanslutning

Sa har installerar du skrivardrivrutinen:

1.

Satt i Software and Documentation CD-ROM (CD-skivan Programvara och dokumentation) i
cd-enheten. Om Software and Documentation CD-ROM (CD-skivan Programvara och
dokumentation) inte finns, ladda ner den senaste drivrutinen fran
www.xerox.com/office/WC6400drivers.

Kor Xerox skrivarinstallationsprogram for att installera skrivardrivrutinen.
Godkdnn dialogrutan Kontrollera behérighet

Kontrollera och godkdnn licensavtalet. Installationsprogrammet séker automatiskt efter skrivare
inom ndtverket.

Vdlj 6nskad skrivare i listan.

Om installationsprogrammet inte hittar skrivaren, ange skrivarens IP-adress i faltet for IP-adress
eller DNS-namn.

Ndr installationen d@r klar 6ppnas fonstret Installationen har slutforts. Gor en provutskrift om du vill.
Klicka pa Slutfor.

Installera drivrutinerna - USB-anslutning

Sa har installerar du skrivardrivrutinen frdn Software and Documentation CD-ROM (CD-skivan
Programvara och dokumentation):

1.

36

Satt i Software and Documentation CD-ROM (CD-skivan Programvara och dokumentation) i
cd-enheten. Om Software and Documentation CD-ROM (CD-skivan Programvara och
dokumentation) inte finns, ladda ner den senaste drivrutinen fran
www.xerox.com/office/WC6400drivers.

Kor Xerox skrivarinstallationsprogram for att installera skrivardrivrutinen.
Godkdnn dialogrutan Kontrollera behérighet

Kontrollera och godkdann licensavtalet. Installationsprogrammet soker automatiskt efter
USB-skrivare.

Vdlj onskad skrivare i listan.

Om installationsprogrammet inte hittar skrivaren, ange skrivarens IP-adress i fdltet for IP-adress
eller DNS-namn.

Nar installationen dr klar 6ppnas fonstret Installationen har slutforts. Gor en provutskrift om du vill.
Klicka pa Slutfor.
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Grundldggande om natverk

Installera drivrutinen (UNIX/Linux)

Skrivaren stoder anslutning till en mdngd olika UNIX-plattformar via ndtverkets granssnitt. De
arbetsstationer som just nu stods av CentreWare IS (CentreWare Internettjanster) for UNIX/Linux till
en natverksansluten skrivare ar:

e Sun Solaris

o IBM AIX

e Hewlett-Packard HP-UX
e Linux (i386)

e Linux (PPC)

Se dven:
System Administrator Guide (systemadministratérshandbok) péa
www.xerox.com/office/WC6400docs
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Grundldggande om natverk

CentreWare Internettjanster

CentreWare IS (CentreWare Internettjdnster) har ett enkelt granssnitt dar du kan hantera, konfigurera
och 6évervaka natverksanslutna skrivare och hamta skannade dokument frdn skrivbordet via en inbyggd
webbserver. Med CentreWare IS (CentreWare Internettjdnster) kan systemadministratorer enkelt
hamta skrivarstatus, konfiguration, sakerhetsinstdllningar och diagnostikfunktioner. CentreWare IS
(CentreWare Internettjanster) ger dven anvandarna atkomst till skrivarstatus och sdarskilda
utskriftsfunktioner, exempelvis funktioner for att skriva ut sparade jobb och egna papperstyper. Med
programvaran CentreWare IS (CentreWare Internettjanster) kan du med en webbldsare komma at och
administrera skrivarna i ett TCP/IP-ndatverk. For att gd till CentreWare IS (CentreWare Internettjdanster),
skriv in skrivarens IP-adress i din webbldsare.

Med CentreWare IS (CentreWare Internettjdnster) kan du:
o Konfigurera skrivaren frén datorn. Kopiera en skrivares installningar till en annan skrivare.

e Kontrollera status pa forbrukningsmaterial fran skrivbordet, s@ att du slipper ga till skrivaren.
Hamta information om jobbredovisning for att berdkna utskriftskostnader och planera inkdp
av férbrukningsmaterial.

e Stdlla in och anvanda ett enkelt webbldasarbaserat utskriftssystem. Marknadsféringsmaterial,
sdljmaterial, blanketter och andra standardiserade och vanliga dokument kan sparas som en grupp
tillsammans med de ursprungliga drivrutinsinstdllningarna och vid behov snabbt skrivas ut pd nytt
fran vilken webbldsare som helst.

e Hdamta onlinehandbdcker och teknisk supportinformation pa Xerox webbplats.
Obs! CentreWare IS (CentreWare Internettjanster) kraver webbldsare och TCP/IP-anslutning mellan
skrivaren och ndtverket (i Windows-, Macintosh- och UNIX-milj6). TCP/IP och HTTP mdste ha

aktiverats i skrivaren och webbldsaren méste stoda JavaScript. Om JavaScript har inaktiverats visas
ett varningsmeddelande och CentreWare IS (CentreWare Internettjcinster) fungerar inte korrekt.
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Utskrifter

Det har kapitlet innehdller:

e Utskrifter — oversikt pé s. 40

e Material som stods pé s. 41

e Fylla pd material pé s. 44

e Skriva ut pd specialmaterial pé s. 55

e Valja utskriftsalternativ p& s. 59

e Skriva ut pa bada sidor av papperet pas. 64
e Vdlja papperstyp pés. 66

e Skriva ut flera dokumentsidor pd ett ark (flera bilder) pas. 67
e Skriva ut haften pés. 68

e Anvdnda fargkorrigeringar pd s. 69

e Skriva utisvartvitt pas. 72

e Skriva ut mellanlagg pas. 73

e Skriva ut omslagssidor pés. 74

e Skriva ut undantagssidor pé s. 76

e Skalning pés. 78

e Skriva ut vattenstamplar pas. 79

e Skriva ut spegelvanda bilder pé s. 81

e Skapa och spara egna format pé s. 82

e Meddelande om att utskriften dar klar pd s. 83
e Skriva ut speciella jobbtyper pd s. 84

Se dven:
Videosjdlvstudier om pappersmagasin pd www.xerox.com/office/WC6400docs
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Utskrifter

Utskrifter — oversikt

1. Vdlj lampligt material.
2. Ldgg materialet i magasinet och ange sedan format, férg och typ pa skrivarens kontrollpanel.

3. Gatill utskriftsinstallningarna i ditt program (CTRL+P i Windows, CMD+P pa en Macintosh gdller for
de flesta program).

4. Valj 6nskad skrivare i listan.

5. Ga till skrivardrivrutinens installningar genom att klicka pa Egenskaper eller Instéllningar
(Windows), Xerox-funktioner for Macintosh. Knappens namn kan variera beroende pa vilket
program du anvdnder.

6. Andra skrivardrivrutinens instdllningar efter behov och klicka p& OK (Windows) eller
Xerox-funktioner (Macintosh).

7. Valj Skriv ut (i dialogrutan for utskriftsinstdllningar i det program du anvdnder) for att skicka
jobbet till skrivaren.

Se dven:
Fylla p& material pas. 44
Vdlja utskriftsalternativ pas. 59
Skriva ut pa bada sidor av papperet pa s. 64
Skriva ut pa specialmaterial pé s. 55
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Utskrifter

Material som stods

Det har avsnittet innehdller:

e Rekommenderat material pas. 41

e Allmdnna riktlinjer for att fylla p& material pé s. 42
e Material som kan skada skrivaren pé s. 42

e Anvisningar for pappersforvaring pas. 43

Skrivaren har utformats fér att anvéndas med ménga olika typer av material. Folj anvisningarna i det
har avsnittet for att uppna bdsta mojliga utskriftskvalitet och undvika papperskvaddar.

For att fa bast resultat bor du anvdnda det Xerox-material som har angetts for din WorkCentre 6400
skrivare.

Rekommenderat material

Ga till webbplatsen nedan for en aktuell lista pa rekommenderat material:
e www.xerox.com/paper Recommended Media List (Rekommenderad Materiallista) (USA)
e www.xerox.com/europaper Recommended Media List (Rekommenderad Materiallista) (Europa)

Du kan ocksa skriva ut en 6versikt 6ver det material som stdds (informationssidan Papperstips) direkt
fran skrivaren. Informationssidan Papperstips innehdller en lista 6ver de materialformat och
materialtyper som kan anvdndas i de olika magasinen.

Skriva ut informationssidan Papperstips

Fréan skrivarens kontrollpanel:

1. Tryck pd Maskinstatus.

2. Vdlj fliken Maskininformation och sedan Informationssidor pa hoger sida.
3. Valj Informationssidan Papperstips.

4. Valj Skriv ut.

Bestdlla material

Om du vill bestdlla papper, stordior eller annat material, kontakta din lokala aterférsdljare eller gé till:
www.xerox.com/office/WC6400supplies.

Var forsiktig: Skador som orsakas av felaktigt papper, stordior eller annat specialmaterial omfattas
inte av Xerox garanti, serviceavtal eller Total Satisfaction Guarantee (trygghetsgarantin). Total
Satisfaction Guarantee (trygghetsgarantin) finns i USA och Kanada. Omfattningen kan variera
utanfor dessa lander. Kontakta din lokala aterférsdljare for mer information.
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Utskrifter

Allmanna riktlinjer for att fylla pd material

Folj dessa riktlinjer ndr du fyller p& papper och material i de olika magasinen:

e Anvand bara rekommenderade stordior fran Xerox. Utskriftskvaliteten kan variera om du anvander
andra marken.

e Skrivinte ut pd etikettpapper om nagra av etiketterna har tagits bort.
¢ Anvand endast papperskuvert. Skriv ut alla kuvert enkelsidigt.

e Ldgg inte i for mycket i pappersmagasinen.

e Stdllin pappersstoden sé att de passar till pappersformatet.

Material som kan skada skrivaren

Skrivaren har utformats for att hantera mdnga olika typer av papper och material for utskriftsjobb och
kopiering. Vissa materialtyper kan emellertid orsaka samre utskriftskvalitet, fler papperskvaddar eller
skador pa skrivaren.

Anvdnd inte foljande:

e QOjamna eller porésa material

e Papper for bldckstrdleskrivare

e Glattat eller bestruket papper som inte ar avsett for laserskrivare
e Papper som har fotokopierats

e Papper som har vikts eller skrynklats

e Papper med utstansningar eller perforeringar

e Haftat papper

e Kuvert med fonster, metallkldmmor, sidoskarvar eller klisterremsa
e Vadderade kuvert

e Annat plastmaterial an stordior som stods
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Utskrifter

Anvisningar for pappersforvaring

Basta utskriftskvalitet far du om du forvarar papper och annat material pé ett bra stdlle.

Forvara papperet morkt, svalt och relativt torrt. De flesta pappersvaror tar lGtt skada av ultraviolett
ljus (UV) och synligt ljus. UV-strdlning, som avges frén solen och lysror, ar sarskilt skadligt

for pappersvaror.

Papperet skall i minsta mojliga utstrackning exponeras for synligt ljus, bade ndr det gdller intensitet
och varaktighet.

Forsok att hdlla temperaturer och relativ luftfuktighet konstanta.

Forvara helst inte papper pa vindar, i kok, garage eller kdllarutrymmen. Sddana platser dr ofta
fuktigare dn andra.

Forvara papper liggande, pé pallar eller hyllor, i kartonger eller skap.

Undvik att ha mat och dryck pd den plats dar papper forvaras eller hanteras.

Oppna inte férslutna papperspaket forréin de ska léiggas i skrivaren. Lat papperet ligga kvar i

originalférpackningen. De flesta fardigskurna papperstyper pd marknaden har ett omslag med en
invandig yta som hindrar papperet fran att torka ut eller dra till sig fukt.

Visst specialmaterial ar forpackat i aterférslutbara plastpdsar. Lat materialet vara kvar i pésen tills
det skall anvandas och lagg tillbaka material som inte anvénds i pdsen och aterférsegla den
som skydd.
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Fylla pd material

Det har avsnittet innehdller:

e Fylla pd papper i magasin 1 pés. 44

e Fylla pd kuvert pds. 47

e Fylla pd papper i magasin 2, 3 eller 4 pé s. 51

Vdlj lampligt magasin beroende pa materialet du tanker anvanda. Magasin 1 klarar av den stérsta
variationen pa materialtyper och materialformat. Magasin 2 hanterar bara pappersformaten Letter
och A4. Magasin 3 och 4 hanterar pappersformaten Letter, Legal, Executive och A4. Skriv ut
informationssidan Papperstips om du vill ha en fullstdndig lista pd materialtyper och materialformat.
For mer information, se Rekommenderat material pd s. 41.

Fylla pd papper i magasin 1

Magasin 1 hanterar foljande papperstyper:
e Vanligt papper

e Halat papper

e Stordior

e Fortryckt papper

e Atervunnet papper

e Brevhuvud

o Kraftigt papper

e Extra kraftigt papper

e Glattat papper

e Glattat kraftigt papper
e Etiketter pa ark

e Kuvert

Magasin 1 kan hantera hogst:

e 100 ark vanligt papper (80 g/m? brevpapper)

e 20 stordior, kort, etikettark eller ark med glattat papper
e 10 kuvert
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Utskrifter

Sd har fyller du pa papper eller annat material i magasin 1:
1. Oppna magasin 1 genom att dra det utat och éppna férldngningsmagasinet.

6400-020

2. Stdllin pappersstoden.

6400-021
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Utskrifter

3. Tryck ner pa mitten av lyftplattan tills den klickar pa plats.

6400-022

4. Lagg i papper, stordior eller specialmaterial i magasinet. Papper med brevhuvud maste laggas at
ratt hall.

e Enkelsidig utskrift: Ldgg i den sida som ska skrivas ut med utskriftssidan ned och sd att
papperets nederkant matas in i skrivaren forst.

e Dubbelsidig utskrift: Ldgg i forsta sidan med framsidan upp och sé att papperets nederkant
matas in i skrivaren forst.

Obs! Fyll inte p& papper eller material 6ver magasinets maxstreck. Om du fyller pa for mycket kan
papperskvaddar uppstd.

5. Andra pappersstoden sd att de passar det pappersformat som fyllts pd i magasinet.

6400-025

6. Vdlj papperets format, typ och farg pd skrivarens kontrollpanel och klicka sedan pa Bekrdfta.
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Utskrifter

Fylla p& kuvert

Kuvert kan bara laggas i magasin 1.

Sa har fyller du pa kuvert i magasin 1:
1. Kontrollera att magasin 1 ar stangt.
2. Lyft upp upp handtaget pa skrivarens hogra sida och 6ppna hoégra sidoluckan.

6400-027

Varning: Omrédet runt fixeringsenheten kan vara varmt. Var forsiktig sé att du undviker skador.
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Utskrifter

6400-028

3. Andra fixeringsenhetens instdllning (grd rattar) fran Vanligt papper till Kuvert bade till héger och
vdnster pa fixeringsenheten.

4, Stdng hoger sidolucka.
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Utskrifter

5. Oppna magasin 1 genom att dra det utat och éppna férlingningsmagasinet.

6400-020

6. Tryck ner pa mitten av lyftplattan tills den klickar pé plats.

6400-022
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Utskrifter

7. Laggihogst 10 kuvert i magasin med fliken upp. For kuvert med fliken léngs langsidan, lagg
kuverten med fliken mot hoger sida av magasin 1.

Obs! For att undvika skrynklor och papperskvaddar, tryck ner kuverten sé att all luft forsvinner.
Var noga med att trycka ordentligt pa flikarnas veck. Viss skrynkling eller pragling kan
anda forekomma.

Lagg i kuverten sd att kortsidan matas in i skrivaren forst:

6400-031

8.

6400-032
9. Valj kuvertets format, typ och farg pa skdrmen pa skrivarens kontrollpanel och klicka sedan
pd Bekrdfta.

Obs! Var noga med att vrida de gré rattarna pa fixeringsenheten tillbaka till vanligt papper nar du
ar fardig med kuvertutskriften. Utskriftskvaliteten kan annars péverkas.
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Utskrifter

Fylla pa papper i magasin 2, 3 eller 4

Magasin 2, 3 eller 4 kan hantera:
e Vanligt papper

e Hdlat papper

e Papper med brevhuvud

o Atervunnet papper

e Fortryckt papper

Magasin 2 kan bara hantera pappersformaten Letter och A4.
Magasin 3 och 4 kan hantera pappersformaten Letter, A4, JIS B5, US Folio, Executive och Legal.
Magasin 2, 3 eller 4 kan hantera hogst 500 ark vanligt papper (80 g/m? brevpapper).

Sd har fyller du pa papper eller annat material i magasin 2, 3 eller 4:
1. Forlang magasinet frdn skrivaren.

6400-037
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Utskrifter

2.

3.

52

Stall in pappersstoden sé att de passar till papperet (vid behov).
e Magasin 2:
Ldngdstod: Fall ihop stodets sidor och avldgsna stodet frdn magasinet. Infoga stodet i de hal som

finns i magasinet, sa att pappersstodet riktas in mot aktuellt pappersformat (som dr tryckt pa
botten av magasinet) och frigor sidorna.

Breddstod: Tryck pa fliken som utgar fran stodets topp och flytta stodet sa att mdrket pé stodet
riktas in mot mdrket for det aktuella pappersformatet pa magasinet. Upprepa for det andra stodet.

e Magasin 3 eller 4:

Langdstod: Tryck in stodets grona sidor och skjut sedan stodet tills dess pil pekar pa det aktuella
pappersformatet som dr tryckt pa magasinets botten. Ndr ratt lage dr instdllt, klickar stodet
pa plats.

Breddstod: Tryck in det grona handtaget pd stodets sida och flytta stodet sa att det riktas in mot
det aktuella pappersformatet som dr tryckt pd magasinets lyftplatta.

Tryck ner pa mitten av lyftplattan tills den klickar pé plats.

6400-038
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Utskrifter

Lagg papper i facket. Papper med brevhuvud mdéste ldggas at ratt hall.

e Enkelsidiga utskrifter: Placera den sida som ska skrivas ut med utskriftssidan upp och sidans
overkant mot magasinets vanstra sida.

e Dubbelsidig utskrift: Lagg i forsta sidan med framsidan ned och éverkanten mot magasinets

hégra sida.

6400-039

P
c
N

6400-040

Obs! Fyllinte pa papper eller material 6ver magasinets maxstreck. Om du fyller pa for mycket kan
papperskvaddar uppstd.
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Utskrifter

5. Skjut in magasinet helt i skrivaren.

6400-041

6. Valj papperets format, typ och farg pa skdrmen pa kontrollpanelen och ange magasin. Klicka sedan
pd Bekrdfta.
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Utskrifter

Skriva ut pda specialmaterial

Det har avsnittet innehdller:

e Skriva ut pd stordior pd s. 55

e Skriva ut pd kuvert pé s. 56

e Skriva ut pd etiketter pd s. 56

e Skriva ut pd glattat papper pas. 57

e Skriva ut pa papper av eget format pé s. 58

Skriva ut pa stordior

Stordior kan bara skrivas ut frdn magasin 1. For att uppnd basta mojliga resultat rekommenderar vi att
bara Xerox stordior anvénds.

Om du vill bestdlla papper, stordior eller annat specialmaterial, kontakta din lokala aterforsaljare eller
ga till: www.xerox.com/office/WC6400supplies.

Var férsiktig: Skador som orsakas av felaktigt papper, stordior eller annat specialmaterial omfattas
inte av Xerox garanti, serviceavtal eller Total Satisfaction Guarantee (trygghetsgarantin). Total
Satisfaction Guarantee (trygghetsgarantin) finns i USA och Kanada. Omfattningen kan variera
utanfor dessa lander. Kontakta din lokala dterforsdljare for mer information.

Se dven:
www.xerox.com/paper Recommended Media List (Rekommenderad Materiallista) (USA)
www.xerox.com/europaper Recommended Media List (Rekommenderad Materiallista) (Europa)

Anvisningar

e Tabort allt papper innan du ldgger i stordior i magasinet (bara magasin 1).

e Hadll stordiorna i kanterna med bédda handerna. Fingeravtryck eller veck kan ge
dalig utskriftskvalitet.

e Ldggintei fler an 20 stordior i magasin 1. For ménga stordior i magasinet kan
orsaka papperskvadd.

e Anvdnd inte stordior med randmarkering vid kanten.

e Luftainte stordior.

e Andra papperstypen pé kontrollpanelen nér du har lagt i stordiorna.

e I skrivardrivrutinen valjer du antingen Stordior som papperstyp eller Magasin 1 som papperskdalla.
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Utskrifter

Skriva ut p& kuvert

Skriv bara ut kuvert fran magasin 1.

Anvisningar

Utskriften p& papperskuvert ar starkt beroende av kuvertets kvalitet och konstruktion. Prova ett
annat kuvertmdrke om du inte uppndr 6nskat resultat. Anvand bara de papperskuvert som anges i
Recommended Media List (Rekommenderad Materiallista) - www.xerox.com/paper (USA) eller
www.xerox.com/europaper (Europa).

Stdll in de gré rattarna pa fixeringsenheten pd “kuvert”. Aterstdll dem till “papper”, ndr du ar klar
med kuvertutskriften.

Forsok att halla temperaturer och relativ luftfuktighet konstanta.

Forvara oanvanda kuvert i forpackningen for att undvika fukt och uttorkning som kan férsamra
utskriftskvaliteten och orsaka att papperet skrynklar sig. Fukt kan gora att kuverten forseglas fore
eller under utskrift.

Undvik vadderade kuvert. Kop kuvert som ligger plant pd en yta.

I skrivardrivrutinen vdljer du antingen Kuvert som papperstyp eller magasin 1 som papperskdlla.

Obs! Vid utskrift av kuvert kan viss skrynkling eller pragling forekomma.

Var férsiktig: Anvand aldrig fonsterkuvert eller kuvert med metallkldmmor. De kan skada skrivaren.
Skador som orsakas av felaktiga kuvert omfattas inte av Xerox garanti, serviceavtal eller Total
Satisfaction Guarantee (trygghetsgarantin). Total Satisfaction Guarantee (trygghetsgarantin) finns
i USA och Kanada. Omfattningen kan variera utanfér dessa lander. Kontakta din lokala
aterforsaljare for mer information.

Skriva ut pd etiketter

Skriv bara ut etiketter frdn magasin 1.

Om du vill bestdlla papper, stordior eller annat specialmaterial, kontakta din lokala aterforsdljare eller
ga till Xerox webbplats for forbrukningsmaterial: www.xerox.com/office/WC6400supplies.
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Utskrifter

Anvisningar

Anvand inte vinyletiketter.
Skriv endast pd ena sidan av etiketterna. Anvand bara etiketter pd hela ark.
Anvdnd inte ark dar ndgra etiketter fattas, det kan skada skrivaren.

Forvara etiketter som inte anvdnds pd plan yta i originalférpackningen, Lat etiketterna ligga kvar i
originalférpackningen tills de skall anvandas. Lagg tillbaka ark som inte anvdnds i
originalférpackningen och aterférsegla den.

Forvara inte etiketterna pa en plats som dr extremt torr, fuktig, varm eller kall. Det kan forsamra
kvaliteten pa utskrifterna eller orsaka papperskvaddar.

Byt regelbundet ut gamla etiketter. Om de lagras i extrema forhallanden under lang tid, kan
etiketterna rulla i hop sig och fastna i skrivaren.

I skrivardrivrutinen vdljer du antingen Etiketter som papperstyp eller magasin 1 som papperskdalla.

Skriva ut pa glattat papper

Skriv endast ut glattat papper enkelsidigt och frén magasin 1.

Om du vill bestdlla papper, stordior eller annat specialmaterial, kontakta din lokala dterforsdljare eller
ga till Xerox webbplats for forbrukningsmaterial: www.xerox.com/office/WC6400supplies.

Anvisningar

Oppna inte forslutna papperspaket forréin papperet ska ldggas i skrivaren.

Lat oanvant papper ligga kvar i originalférpackningen och forvara o6ppnade forpackningar i
transportkartongen tills de skall anvandas.

Ta bort alla andra papper frdn magasinen innan du ladgger i det glattade papperet.

Fyll inte p& mer glattat papper dn du avser att anvdnda och ta bort oanvént papper frén
magasinet nar du dr fardig med utskriften. Lagg tillbaka det oanvénda papperet i
originalférpackningen och aterforslut den tills du skall anvénda papperet igen.

Byt regelbundet ut gammalt material. Om papperet lagras i extrema férhallanden under ldng tid,
kan det rulla i hop sig och fastna i skrivaren.

I skrivardrivrutinen vdljer du antingen Glattat eller Kraftigt gldttat som papperstyp eller magasin
1 som papperskalla.
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Utskrifter

Skriva ut p& papper av eget format

Utover en stor mdngd standardformat som kan anvandas for utskrift kan du ocksa skriva ut pa papper
med eget format inom féljande matt.

Enkelsidig utskrift Dubbelsidig utskrift

Kortsida 92-216 mm (3,6-8,5 tum) 176-216 mm (7,0-8,5 tum)
Langsida 148-356 mm (5,8-14,0 tum) 257-300 mm (10,1-11,8 tum)
Vikt 60-210 g/m? 60-150 g/m?

Obs! Skriv bara ut papper av eget format fran magasin 1. Om du ldgger i en sida i taget, kan
dubbelsidigt papper ha en langsida som @r hogst 356 mm (14,0 tum) ldng.
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Utskrifter

Valja utskriftsalternativ

Utskriftsalternativ, dven kallade skrivardrivrutinsalternativ, bendmns Utskriftsinstdllningar i Windows
och Xerox-funktioner i Macintosh. Utskriftsalternativ omfattar bl.a. instdllningar fér dubbelsidiga
utskrifter, sidlayout och utskriftskvalitet.

Utskriftsalternativ for Windows pé s. 60

Stdlla in grundinstdllda utskriftsalternativ for Windows pé s. 61

Vdlja utskriftsalternativ for en enstaka utskrift i Windows pé s. 61
Spara en uppsdttning vanliga utskriftsalternativ i Windows pé s. 61
Utskriftsalternativ for Macintosh pés. 62

Vdlja alternativ for en enstaka utskrift i Macintosh pé s. 62

Spara en uppsdttning vanliga utskriftsalternativ i Macintosh. pd s. 63
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Utskrifter

Utskriftsalternativ for Windows

Tabellen nedan visar utskriftsalternativ sorterade efter flikar i fonstret Utskriftsinstallningar.

Flik Utskriftsalternativ

Papper/Utmatning Jobbtyp

Val av pappersformat, pappersfcrg, papperstyp och magasin.
Avdelare for stordior

Dubbelsidiga utskrifter

Utskriftskvalitet

Haftning och utmatningsfack (om efterbehandlare finns)

Specialsidor Omslag
Mellanlagg
Undantagssidor

Layout/Vattenstampel | Sidor per ark (flera bilder)
Hafteslayout

Orientering

Dubbelsidiga utskrifter
Vattenstampel

Fargalternativ Fargkorrigeringar
Svartvit konvertering
Fargjustering

Avancerat Papper/Utmatning

e Kopior

e Sortera

e Forsattsark

e Forskjuta satser
Bildalternativ

e Rotera bild 180 grader

e Forminska/forstora

e Foretrade for PostScript

e Spegelvdand utskrift

e RGB neutral grdskala

e Utskriftsoptimering

e Rastrering, dekorfarger och fargkonfiguration
Avancerade utskriftsfunktioner

Fler status, Sparade instdllningar, felrapporter, fargpulver och magasinmatare dr tillgangliga pa alla flikar.

Obs! For mer information om skrivardrivrutinalternativ i Windows, klicka pd Hjélp langst ner till
hoger pa ndgon av flikarna i fonstret Egenskaper eller Utskriftsinstdllningar.
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Utskrifter

Stadlla in grundinstallda utskriftsalternativ for Windows

Oavsett vilket program du skriver ut frdn anvander skrivaren de instdllningar for utskriftsjobbet som har
angetts i fonstret Utskriftsinstdllningar. Du kan ange utskriftsalternativ du anvénder mest och spara
dem, s& att du slipper andra dem varje gang du skall skriva ut ndgot.

Till exempel, om du oftast vill skriva ut pa bada sidor av papperet anger du i dubbelsidig utskrift
i Utskriftsinstdllningar.

S& har andrar du utskriftsinstdllningar:

1. Klicka pé Start, valj Instdllningar och klicka sedan p& Skrivare och fax.

2. I mappen Skrivare och fax hogerklickar du pd ikonen for skrivaren och vdljer Utskriftsinstdllningar.
3. Vdlj en flik i fonstret Utskriftsinstallningar, gor dina val och klicka pé& OK for att spara.

Obs! For mer information om skrivardrivrutinalternativ i Windows, klicka p& Hjélp léngst ner till
hoger pd ndgon av flikarna i fonstret Egenskaper eller Utskriftsinstallningar.

Valja utskriftsalternativ for en enstaka utskrift i Windows

Om du vill anvénda sarskilda utskriftsalternativ for ett speciellt jobb dndrar du Utskriftsinstdllningarna
innan du skickar utskriften till skrivaren. Om du till exempel vill anvénda utskriftskvalitetsldaget
Forbdttrad ndr du skriver ut ett visst dokument, valjer du den installningen i Utskriftsinstallningar
innan du skriver ut jobbet.

1. Ha dokumentet 6ppet i programmet, ga till dialogrutan Skriv ut (CTRL+P i flest program).

2. Vdlj WorkCentre 6400 skrivare och klicka pa Egenskaper for att 6ppna fonstret
Utskriftsinstdllningar. I vissa program kallas knappen Instdllningar. Vdlj en flik i fonstret
Utskriftsinstdllningar och valj de alternativ du vill anvanda.

3. Klicka pa OK for att spara och stdnga fonstret Utskriftsinstdllningar.
4, Skriv ut jobbet.

Spara en uppsattning vanliga utskriftsalternativ i Windows

Du kan spara och satta namn pd en uppsdttning utskriftsalternativ for att snabbt kunna anvénda dem
for framtida utskriftsjobb.

Sd& hdr sparar du en uppsattning utskriftsalternativ:

1. Vdlj Sparade instdllningar langst ner i fonstret Utskriftsinstdllningar. Valj sedan Spara som
i listan.

2. Ge uppsattningen med utskriftsalternativ ett namn och klicka pé OK. Instdllningarna har sparats
och visas i listan. Nasta gang du vill anvédnda de hdr alternativen ndr du gor en utskrift valjer du
namnet i listan och klickar pa OK.
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Utskrifter

Utskriftsalternativ for Macintosh

Tabellen nedan visar sdrskilda utskriftsalternativ i Macintosh PostScript-skrivardrivrutin.

Flik Utskriftsalternativ

Papper/Utmatning Jobbtyp

Avdelare for stordior

Dubbelsidiga utskrifter

Utskriftskvalitet

Haftning och utmatningsfack (om efterbehandlare finns)

Val av pappersformat, pappersfcrg, papperstyp och magasin.

Specialsidor Omslag
Mellanlagg
Undantagssidor

Layout/Vattenstdmpel Hafteslayout
Vattenstampel

Fargalternativ Automatisk farg
Svartvitt

Avancerat Hdaftets bildordning
Forsattsark
Forskjutning
Spegelvand utskrift
Utskriftsoptimering

Vdlja alternativ for en enstaka utskrift i Macintosh

Andra instdllningarna i drivrutinen innan du skickar jobbet till skrivaren, om du vill vélja

utskriftsalternativ for en enstaka utskrift.

1. Ha dokumentet 6ppet i programmet, vdlj Fil och sedan Skriv ut.
2. Vdlj onskad skrivare i listan 6ver Skrivare.

3. Vdlj 6nskade utskriftsalternativ i de listrutor som visas.

4, Klicka pé Skriv ut for att skriva ut jobbet.
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Utskrifter

Spara en uppsdttning vanliga utskriftsalternativ i Macintosh.

Du kan spara och satta namn pda en uppsdttning utskriftsalternativ for att snabbt kunna anvénda dem
for framtida utskriftsjobb.

Sda har sparar du en uppsattning utskriftsalternativ:
1. Valj 6nskade utskriftsalternativ i listrutorna i menyskarmen Skriv ut.
2. Vdlj Spara som i menyn Férinstéllningar for att spara och sdtta namn pé utskriftsalternativen.

3. Instdllningarna sparas och visas i listan pé Forinstdllningar. Nasta géng du vill anvénda de hér
alternativen ndr du gor en utskrift véljer du namnet i listan.
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Utskrifter

Skriva ut pa béda sidor av papperet

e Anvisningar for dubbelsidig utskrift pd s. 64
e Skriva ut ett dubbelsidigt dokument pé s. 64
e Layoutalternativ pas. 65

Anvisningar for dubbelsidig utskrift

Dubbelsidiga dokument kan skrivas ut fran alla magasin, pd papper som stods. Innan du skriver ut ett
dubbelsidigt dokument méste du kontrollera att pappersvikten faller inom ratt viktintervall.

60-150 g/m? (60-120 g/m? brevpapper)

Foljande papper och material kan inte anvandas fér dubbelsidiga utskrifter:

e Stordior

e Kuvert

o Etiketter

e Stansat specialmaterial, t.ex. visitkort
e Kraftigt

e Extra kraftigt

o (Glattat

o Kraftigt glattat

e Kort

Skriv ut informationssidan Papperstips om du vill ha en fullsténdig lista pd de materialtyper och
materialformat som kan anvdndas for dubbelsidiga utskrifter. For mer information, se Rekommenderat
material p& s. 41.

Skriva ut ett dubbelsidigt dokument

1. Fyll pd papper i magasinet. Placera papper med brevhuvud at ratt hall:

e Magasin 1: Lagg i forsta sidan med framsidan upp och sé att papperets nederkant matas in i
skrivaren forst.

e Magasin 2, 3 eller 4: Lagg i forsta sidan med framsidan ned och 6verkanten mot magasinets
hégra sida.
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Utskrifter

2. Valj Dubbelsidig utskrift i utskriftsalternativen (Utskriftsinstdllningar - Windows). Fér mer

information, se Valja utskriftsalternativ pé s. 59.

Operativsystem Steg

Windows Vista, Windows 2000, | 1.
Windows XP eller
Windows Server 2003 .

Val;j fliken Papper/Utmatning.

2. Markera ett alternativ i Dubbelsidig utskrift:
Dubbelsidig utskrift

e Dubbelsidig utskrift, vdnd vid kortsida

Macintosh: OS X, version 10.3
eller senare. 1.

du vill binda in.

Vdlj Layout i dialogrutan Skriv ut.
Valj Skriv ut pa bégge sidor.
2. Klicka pa den ikon for Bindning som matchar de kanter

Layoutalternativ

Nar du vdljer dubbelsidig utskrift pa fliken Papper/Utmatning kan du ange sidlayout, som bestammer

hur sidorna skall vandas.

Windows och Macintosh

1. Vdlj fliken Layout/Vattenstampel (Windows) eller avsnittet Layout (Macintosh).

2. Vdlj Staende, Liggande eller Roterat liggande.

3. Vdlj Dubbelsidig utskrift eller Dubbelsidig utskrift, vdnd vid kortsida.

Stdende Liggande
1 ) T )
L
Stdende Stéende Liggande Liggande
Dubbelsidig utskrift Dubbelsidig utskrift, Dubbelsidig utskrift, Dubbelsidig utskrift
vand vid kortsida vand vid kortsida

Se dven:
Fylla p& papper i magasin 1 pé s. 44

Fylla pa papper i magasin 2, 3 eller 4 pé s. 51
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Valja papperstyp

Nar du skickar ett jobb till skrivaren, kan du vdlja att lata skrivaren vélja papper automatiskt baserat pd
dokumentformatet och den papperstyp du vdljer. Du kan ocksa ange att skrivaren skall anvanda
papper fran ett visst magasin.

Sd har valjer du papperstyp:

Windows
1. Vdlj fliken Papper/Utmatning i skrivardrivrutinen.

2. Vdlj pilknappen bredvid avsnittet Papper och vdlj en papperstyp i listan, om du vill dndra papperet.

3. Du anger ett magasin genom att valja det pd menyn Vdlj genom magasin.

4, Du anger en papperstyp genom att vdlja typen pd menyn Annan typ.

5. Nadr du ska ange ett pappersformat valjer du menyalternativet Annat format och sedan
Pappersformat for utskrift i dialogrutan Pappersformat.

Macintosh

1. Vdlj Pappersmatning i dialogrutan Skriv ut.

2. Klicka pé Auto val i listrutan Alla sidor fran for att papperet skall véljas automatiskt baserat pa
dina programinstdllningar, eller valj en viss papperstyp eller ett visst magasin.
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Skriva ut flera dokumentsidor pa ett ark

(flera bilder)

Vid utskrift av flersidiga dokument kan du skriva ut mer én en dokumentsida pé ett pappersark. Skriv ut

en, tvé, fyra, sex, nio eller 16 dokumentsidor per ark.

Sd har skriver du ut ett flersidigt dokument:

Windows
1. Vdlj fliken Layout/Vattenstdmpel.
2. Valj alternativet Sidor per ark (flera bilder).

3. Klicka pd knappen for det antal sidor du vill ska skrivas ut pd varje arksida.

Macintosh
1. Vdlj Layout i dialogrutan Skriv ut.
2. Vdlj antalet Sidor per ark och Layoutriktning.
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Utskrifter

Skriva ut haften

Med dubbelsidig utskrift kan du skriva ut ett dokument som en liten bok. Skapa héften for alla typer av
pappersformat som kan anvéndas for dubbelsidig utskrift. Drivrutinen férminskar automatiskt varje
bildsida och skriver ut fyra sidor per ark (tva pa varje sida). Sidorna skrivs ut i rdtt ordning sa att du kan
vika och hdfta sidorna for att framstalla ett hafte.

Nar du skriver ut haften kan du ocksa ange férskjutning och fédstmarginal i drivrutiner som stods.

e Forskjutning: Anger hur mycket bild- och textytan forskjuts utdt (i tiondels punkter). Det
kompenserar for det vikta papperets tjocklek, som annars gor att bild- och textytan hamnar en
aning langre ut ndr papperet viks. Du kan vdlja ett varde mellan 0 och 1,0 punkter.

e Fdstmarginal: Anger vagrdatt avsténd (i punkter) mellan sidbilderna. En punkt ar 0,35 mm.

Forskjutning Fastmarginal

o 0 )
/

Ytterligare alternativ for utskrift av haften finns i vissa drivrutiner:

¢ Rita sidkanter: Skriver ut en ram runt varje sida.

e Malformat: Anger storleken pa det papper som skall anvdndas for haftet.
e Hoger till vanster: Vander ordningen pa sidorna i haftet.

Sa har vdljer du funktionen haften:

Windows

1. Vdlj fliken Layout/Vattenstémpel.

2. Vdlj alternativet Héfteslayout.

3. Klicka péa Alternativ for haften for att ange forskjutning och fastmarginal.
4. Om du vill valjer du Rita sidkanter i listrutan.

Macintosh

1. Vdlj Xerox-funktioner i dialogrutan Skriv ut. Vdlj sedan Layout/Vattenstampel i listrutan.
2. Valj Aktivera for hdften.

3. Om duvill anger du forskjutning och fastmarginal med knappen Alternativ for haften.

4. Om du vill anger du pappersformat i listrutan Malformat.
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Utskrifter

Anvanda fargkorrigeringar

Det har avsnittet innehdaller:

Valja fargkorrigering pa s. 69

Gora fargjusteringar pas. 69

Avancerade fargalternativ - matcha tryckpress pé s. 70

Andra den automatiska férgkorrigeringen pé s. 71

Alternativet Fargkorrigering anvénds for att simulera olika fargmetoder. Automatisk dar den
grundinstallda korrigeringen vid normal bildbehandling. I foljande tabell finns andra alternativ du
kan vdlja.

Fargkorrigering Beskrivning

Automatisk féirg
(rekommenderas)

Anvander den basta fargkorrigeringen for varje grafikelement: text, grafik och bilder.

Intensiv fdrg

Producerar ljusare och mer mattade farger.

Svartvitt

Konverterar farger till svartvitt eller grda nyanser.

Férgjustering

Med Fargjustering kan du gora mindre justeringar eller hdmta Egen instdllning... for
Matcha tryckpress.

Valja fargkorrigering

Windows

1.

Vdlj fliken Fargalternativ.

2. Valj onskad fargkorrigering: Automatisk, Intensiv fdrg, Svartvitt eller Fargjustering.

Macintosh

1.

Valj Xerox-funktioner i dialogrutan Skriv ut och sedan listrutan Férgalternativ.

2. Vdlj 6nskad fargkorrigering fran de alternativ som finns.

Gora fargjusteringar

Windows

1.

v & WwWN

Vdlj Fargjustering.

Vdlj fliken Fargalternativ.

Klicka p& knappen Fargjustering.
Andra pa énskat sétt skjutreglagen i dialogrutan Férgjustering.
Klicka pa OK for att spara dndringarna.
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Om du behéver gora ytterligare fargjustering for ditt jobb kan du flytta féljande skjutreglage:

e Ljusare/morkare: Dra skjutreglaget at hoger for att gora fargerna i ditt utskriftsjobb ljusare eller at
vanster for att géra dem morkare. (Vitt forblir vitt och svart forblir svart.)

e Madattnad: Dra skjutreglaget at hoger for att 6ka fargintensiteten utan att dndra morkheten och at
vdnster for att minska den.

e Kontrast: Dra skjutreglaget &t hoger for att 6ka kontrasten och at vanster for att minska den. Nar
kontrasten 6kas blir mattade farger mer mattade, morka farger blir svartare och ljusa farger
blir vitare.

e Cyan/rott: Flytta skjutreglaget for att dndra fargbalansen mellan cyan och rétt. Om man valjer mer
cyan blir det mindre rétt (dess komplement) och vice versa.

e Magenta/grént: Flytta skjutreglaget for att dndra fargbalansen mellan magenta och gront. Om
man valjer mer magenta blir det mindre gront (dess komplement) och vice versa.

e Gult/blatt: Flytta skjutreglaget for att dndra fargbalansen mellan gult och blatt. Om man vdljer
mer gult blir det mindre blatt (dess komplement) och vice versa.

Provbilderna éndras ndr du flyttar skjutreglagen. Om du vill hélla reda pé& dndringarna och skriva ut
filnamn, utskriftskvalitetslage och farginstdllningar for jobbet laings kanten pé sidan, markerar du rutan
Skriv ut instdllningarna pa sidan.

Avancerade fargalternativ - matcha tryckpress

Valet Automatisk fargkorrigering ar utformat for att ge basta méjliga fargkorrigering till varje objekt
(text, grafik och bilder). Vid behov kan du vdlja den fargtabell som anvdnds for de har objekten i
ditt jobb.

Du kan justera RGB-farger, CMYK-fdrger och dekorfarger pd det satt som anges i tabellen nedan:

Egen automatisk férg Beskrivning

Office-férg Styr RGB-fargjusteringarna.
Matcha tryckpress Styr CMYK-fargjusteringarna.
Dekorfarger Styr dekorfargsmatchning.

Obs! Under fliken dekorfarger kan du vdlja att lata skrivaren hantera dekorférger.

F6r att anvanda tabellen med grundinstdllda farger som ar kopplad till ett visst objekt pa fliken, kan du
valja Automatisk eller klicka pd knappen Aterstaill.

Om det behovs i sarskilda fall, kan du gora ytterligare fargjusteringar av ljusare/moérkare, mattnad,
kontrast, fargbalans cyan/rétt, fargbalans magenta/gront och fargbalans gul/blatt som anvdnds for ett
visst objekt.
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Andra den automatiska fargkorrigeringen

Windows

1. Valj fliken Avancerat.

2. Vdlj Bildalternativ och sedan Féargkonfiguration.
3. Vdlj Egen instdllning i listrutan Fargkonfiguration.
4

Andra instdllningarna fér Egen automatisk férgkorrigering och klicka pé& OK fér att
spara instdllningarna.
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Skriva ut i svartvitt

Sa har framstaller du svartvita utskrifter:

Windows
1. Vdlj fliken Férgalternativ.
2. Vdlj Svartvitt.

Macintosh
1. Valj Xerox-funktioner i dialogrutan Skriv ut och sedan listrutan Férgalternativ.
2. Vdlj Svartvitt.
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Skriva ut mellanlagg

En avdelare (en avskiljningssida eller ett mellanldgg) kan infogas efter ett utskriftsjobb, mellan
exemplar i ett utskriftsjobb eller mellan enskilda sidor i ett utskriftsjobb. Ange vilket magasin
mellanldggen ska hamtas frén.

Sd har skriver du ut mellanlagg:

Windows

1. Valj fliken Specialsidor.

2. Valj onskat alternativ for mellanlagg i dialogrutan Lagg till mellanldagg.
3. Vdlj 6nskade alternativ.

Macintosh

1. Valj Xerox-funktioner i listrutan i dialogrutan Utskrift.
2. Vdlj listrutan Specialsidor.

3. Klicka pd Légg till mellanlagg...

4

Vdlj 6nskade instdllningar for alternativen Mellanldggsalternativ, Antal mellanlégg, Sidor
och Papper.
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Skriva ut omslagssidor

En omslagssida dr forsta eller sista sidan i ett dokument. Med den hdar skrivaren kan du vdlja en annan
papperskdlla till omslagssidan d@n till resten av dokumentet. Anvand till exempel foretagets brevhuvud
pd dokumentets forsta sida eller kraftigt papper till forsta och sista sidan i en rapport.

e Alla tillgangliga pappersmagasin kan anvéndas for omslagssidor.
e Kontrollera att omslagssidan har samma format som resten av dokumentet.

Om du anger ett annat format i drivrutinen dn det magasin som du vdljer som kdalla till
omslagssidorna, skrivs omslagssidorna ut pd samma papper som resten av dokumentet.

Det finns flera alternativ for omslagssidor:

e Inga omslag: Skriver ut dokumentets forsta och sista sida frin samma magasin som de
ovriga sidorna.

e Endast frémre: Skriver ut den forsta sidan frdn angett magasin.

e Endast bakre: Skriver ut sista sidan frédn angett magasin.

e Fréimre och bakre: Samma: Skriver ut forsta och sista sidan frén samma magasin.
e Fréimre och bakre: Olika: Skriver ut forsta och sista sidan frén olika magasin.

Omslagssida Utskriftsalternativ Sidor utskrivha p& omslag

Forsta Enkelsidig utskrift Sida 1

Dubbelsidiga utskrifter | Sidorna 1 och 2

Sista Enkelsidig utskrift Sista sidan
Dubbelsidig utskrift Sista sidan
(sidor med

ojadmna nummer)

Dubbelsidig utskrift Sista tva sidorna
(sidor med
jamna nummer)
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For att baksidan pd det framre omslaget ska vara tom nar du skriver ut dubbelsidiga dokument, maste
sidan 2 i dokumentet vara tom. For att baksidan pa det bakre omslaget ska vara tom, se tabellen
nedan om hur man infogar tomma sidor.

Sista sidan med

Utskriftsalternativ text Tomma sidor

Enkelsidig utskrift Ldgg till en tom sida i slutet av dokumentet.

Dubbelsidiga utskrifter | Udda sidor Lagg till tvd tomma sidor i slutet av dokumentet.
Jamna sidor Ldgg till en tom sida i slutet av dokumentet.

S& har skriver du ut en omslagssida:

Windows

1. Vdlj fliken Specialsidor.

2. Klicka pé Légg till omslag.

3. Valj omslagsalternativ och magasin i dialogrutan Légg till omslag.

Macintosh
1. Idialogrutan Skriv ut valjer du Omslagssida.
2. Valj Fére dokumentet eller Efter dokumentet.

3. Vdlj 6nskad Typ av omslagssida: vanlig, hemligstamplad, sekretessbelagd, hemlig, topphemlig
eller inte hemligstamplad.

4. Du kan ocksd skriva 6nskad text i faltet Faktureringsinformation.

Obs! Vid utskrift av haften maste omslagssidan vdljas som Papperskdalla for sista sidan.
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Skriva ut undantagssidor

Det har avsnittet innehdller:

Ange egenskaper for undantagssidor - Windows pé s. 76
Ange egenskaper for undantagssidor - Macintosh pé s. 77

Med den hdr skrivaren kan du ange egenskaperna pé eventuella sidor i utskriften som skiljer sig fran de
instdllningar som anvands for merparten av utskriften.

Ange egenskaper for undantagssidor - Windows

1.
2.
3.

Vdlj fliken Specialsidor.
Klicka pa Lagg till undantag.
Vdlj 6nskade undantag fran dialogrutan Légg till undantag.

Exempel: 30 av sidorna i utskriftsjobbet ska skrivas ut pa papper i standardformat och tvd sidor ska
skrivas ut pa papper med annat format. I dialogrutan Légg till undantag stdller du in egenskaperna
for de tva undantagssidorna och vdljer vilket pappersformat du ska anvénda.

76

Sida/sidor: Ange platsen (sida eller sidintervall) dar mellanldggen ska placeras. Skilj enskilda
sidnummer eller sidintervall &t med kommatecken. Ange sidintervall med bindestreck mellan forsta
och sista sidnumret. Om t.ex. mellanlégg ska infogas efter sidorna 1, 6, 9, 10 och 11 skriver du: 1,
6,9-11.

Papper: I pappersoversikten visas format, farg och papperstyp som ska anvéndas for
undantagssidorna. Om du vill dndra papperet som anvands for undantagssidorna klickar du pa
knappen till hoger om oversikten. Da 6ppnas listrutan Pappersval som innehaller

foljande menyobjekt:

Annat format: Vdlj detta menyalternativ och sedan Anvénd jobbinstdllning eller 6nskat
pappersformat for undantagssidorna.

Annan férg: Vdlj detta menyalternativ och sedan Anvénd jobbinstdllning eller fargen pd papperet
som ska anvdndas for undantagssidorna.

Annan typ: Vdlj detta menyalternativ och sedan Anvénd jobbinstdllning eller 6nskat papper eller
material fér undantagssidorna. Om du vdljer Forstansade flikar 6ppnas dialogrutan
Forstansade flikar.

Dubbelsidig utskrift: Valj om undantagssidorna ska skrivas ut pd ena sidan eller bdda sidorna:
Anvdnd jobbinstdllning: Matchar den instdllning som anvdnds for merparten av dokumentet.
Enkelsidig utskrift: Undantagssidorna skrivs ut pé en sida.

Dubbelsidig utskrift: Undantagssidorna skrivs ut pd béda sidorna av pappersarket, med bilderna
utskrivna sd att utskriften kan bindas ihop langs ldngsidan.

Dubbelsidig utskrift, véind vid kortsida: Undantagssidorna skrivs ut p& bada sidorna av
pappersarket, med bilderna utskrivna sa att utskriften kan bindas ihop ldngs kortsidan.

Jobbinstdllningar: Visar attributen for det papper som anvdnds for merparten av dokumentet. Om
du vdljer Anvénd jobbinstdllning for ett pappersattribut (format, farg eller typ) anvénds den
instdllning som visas har for undantagssidan.
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Ange egenskaper for undantagssidor - Macintosh

I dialogrutan Skriv ut vdljer du Xerox-funktioner i listrutan.
Vdlj listrutan Specialsidor.
Klicka pa Lagg till undantag....

Vdlj 6nskade instdllningar for Sidor, Papper och Dubbelsidig utskrift.

e
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Skalning

Du kan férminska eller forstora sidbilderna ndr de skrivs ut genom att valja ett skalningsvérde mellan
25 och 400 procent. Grundinstdllningen ér 100 procent.

XEROX

XEROX

XEROX

50% 100% 200%

Sé& har staller du in skrivarens skalning:

Windows

1. Vdlj fliken Papper/Utmatning.

2. Klicka pé knappen till hdger om 6versikten 6ver Papper och vdlj Annat format.
3. Vdlj ett alternativ i listan Alternativ for skalning.

4. Om du vdljer Manuell skalning anger du ett procenttal i procentrutan.

Macintosh

1. valj Fil.

2. Valj Utskriftsformat.

3. Ange procenttalet i rutan for Skalning.
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Skriva ut vattenstamplar

En vattenstampel dr en tilldggstext som kan skrivas "ovanpd” en eller flera sidor. Exempel ar text som
Utkast och Konfidentiellt, som du kanske stamplar ett dokument med innan det cirkuleras. Det kan du
nu ange med en vattenstdmpel istdllet.

Med vissa Windows-skrivardrivrutiner kan du:

Skapa en vattenstampel.

Redigera en befintlig vattenstampels text, farg, placering och lutning.

Placera en vattenstadmpel antingen pa forsta sidan eller pa alla sidor i ett dokument.

Skriva ut en vattenstampel i forgrunden eller bakgrunden eller infoga den i sjdlva utskriften.
Anvanda en bild som vattenstampel.

Anvdnda en tidstdmpel som vattenstampel.

Obs! En del program stoder inte utskrift av vattenstamplar.

Valja, skapa och redigera vattenstamplar

Windows

1.

2.

Vdlj fliken Layout/Vattenstampel.

e Vdlj en av vattenstamplarna i listrutan Vattenstamplar om du vill anvdnda en
befintlig vattenstampel.

e Klicka pé knappen Redigera om du vill andra vattenstampeln och dialogrutan Redigering av
vattenstdmpel visas.

e Vdlj Ny och anvand sedan dialogrutan Redigering av vattenstdmpel om du vill skapa en
ny vattenstampel.

I listrutan Vattenstamplar for Alternativ:

e Vdlj att skriva ut vattenstampeln som foérgrund, som bakgrund eller att den skall ingd i
sjalva utskriften.

e Ange om vattenstdmpeln ska skrivas ut pd alla sidor eller bara pé forsta sidan.
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Macintosh

1.
2.

80

I dialogrutan Skriv ut valjer du Xerox-funktioner i listrutan.
Vdlj listrutan Layout/Vattenstampel.

e Vdlj en av vattenstdmplarna i listrutan Vattenstamplar om du vill anvdnda en
befintlig vattenstampel.

¢ Klicka pd knappen Redigera om du vill andra vattenstampeln och dialogrutan Redigering av
vattenstampel visas.

e Vdlj Ny och anvand sedan dialogrutan Redigering av vattenstdmpel om du vill skapa en
ny vattenstampel.

I listrutan Vattenstamplar for Alternativ:

e Vdlj att skriva ut vattenstdmpeln som forgrund, som bakgrund eller att den skall ingd i
sjalva utskriften.

e Ange om vattenst@mpeln ska skrivas ut pa alla sidor eller bara pé forsta sidan.
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Skriva ut spegelvanda bilder

Du kan skriva ut sidor som spegelvdnda bilder (bilderna vénds vagratt vid utskrift).
Sd har skriver du ut spegelvanda bilder:

Windows
1. Valj fliken Avancerat.
2. Vdlj under Bildalternativ Ja fér Spegelvénd utskrift.

Macintosh

1. Idialogrutan Skriv ut vdljer du Xerox-funktioner i listrutan.
2. Vdlj listrutan Avancerat.

3. Valj Aktiverad i listrutan Spegelvénd utskrift.
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Skapa och spara egna format

Du kan skriva ut egna pappersformat frdn magasin 1 och du kan spara instdllningar for egna
pappersformat i en skrivardrivrutin som stods av maskinen. Eftersom de egna formaten har sparats i
datorns operativsystem kan du valja dem i dina program.

Obs! Se, Skriva ut pa papper av eget format pd s. 58 for information om hur man fyller pd och
skriver ut pd egna pappersformat.

Sd har skapar du och skapar ett eget format:

Windows

1. Vdlj fliken Papper/Utmatning.

2. Klicka pé knappen till hdger om 6versikten 6ver Papper och vdlj Annat format.

3. Idialogrutan Pappersformat vdljer du Ny i listrutan Pappersformat for utskrift.

4. Idialogrutan Nytt eget format anger du ett beskrivande namn i rutan Namn och matten i rutorna
Bredd och Hojd.

5. Klicka pé& OK.

Macintosh

1. Valj Utskriftsformat i menyn Fil.

2. Vdlj Hantera egna format i listrutan Pappersformat.

3. Klicka pd knappen + for att ldgga till ett nytt eget pappersformat.

4., Ange ett beskrivande namn pa det egna pappersformatet och skriv in uppgifter om pappersformat
och marginaler.
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Meddelande om att utskriften ar klar

Du kan vdlja att fa ett meddelande nar utskriften ar klar. Ett meddelande visas dé langst ner till hdger
pé datorskdarmen med namnet pd utskriften och namnet pd skrivaren ddr det skrevs ut.

Obs! Denna funktion dr tillgdnglig endast om skrivaren ar ansluten till datorn via ett ndatverk.
Sd dr aktiverar du meddelandefunktionen for fardiga utskrifter:

Windows
1. Klicka pé knappen Mer status ldngst ned pd nagon av flikarna.
2. Valj ett av alternativen i menyn Meddela.
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Skriva ut speciella jobbtyper

Du kan vdlja en av foljande speciella jobbtyper i fliken Papper/Utmatning:
e Skriva ut eller ta bort skyddade utskrifter pas. 84

e Skriva ut en provutskrift pds. 84

e Fordroj utskrift pd s. 85

e Spara ett utskriftsjobb i skrivaren pa s. 85

e Skicka ett utskriftsjobb till en fax pé&s. 85

Obs! Om du anvander en Macintosh, vdlj forst Xerox-funktioner i listmenyn och sedan Jobbtyp.

Skriva ut eller ta bort skyddade utskrifter

Med skyddade utskrifter kan du bara skriva ut ett jobb om du vdljer ditt namn och anger din
4-10-siffriga kod p& kontrollpanelen.

Skriva ut skyddade utskrifter

1. Vdlj Skyddade i listmenyn Jobbtyp.
2. Skriv en 4-10-siffrig kod.
3. Valj OK och skriv ut jobbet.

Skriva ut eller ta bort skyddade utskrifter vid skrivaren

1. Tryck pa Jobbstatus p&d maskinens kontrollpanel.

2. Hitta dokumentet i jobblistan. Vdlj jobbet och tryck pé Frigor for att kvarvarande kopior skall
skrivas ut eller tryck p& Ta bort for att radera jobbet.

Skriva ut en provutskrift

Anvdnd jobbtypen Provutskrift nar ett jobb ska skrivas ut i flera exemplar. Gor en provutskrift av
jobbet och lagra aterstdende exemplar i skrivaren. Nar du har granskat provutskriften kan du allt efter
onskemadl skriva ut eller ta bort de aterstdende exemplaren.

Skriva ut en provutskrift

1. Vdlj Provutskrift i listmenyn Jobbtyp.
2. Valj OK och skriv ut jobbet.

Skriva ut eller ta bort utskriften vid skrivaren

1. Tryck pa Jobbstatus p&4 maskinens kontrollpanel.

2. Hitta dokumentet i jobblistan. Vdlj jobbet och tryck pd Frigor for att kvarvarande kopior skall
skrivas ut eller tryck p& Ta bort for att radera jobbet.
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Fordroj utskrift

Sé& har stdller du tidpunkten nar jobbet skall skrivas ut:

1. Valj Fordroj utskrift i listmenyn Jobbtyp.

2. Stallin klockslaget for utskrift med upp- och nedpilarna och vdalj OK.
3. Vdlj OK och skriv ut jobbet.

Spara ett utskriftsjobb i skrivaren

Lagrar jobbet i skrivaren sé att du kan skriva ut det fran kontrollpanelen. Jobbet tas inte bort nar du har
skrivit ut det.

1. Valj Sparade utskrifter i listmenyn Jobbtyp.
2. Stdllin alternativen i dialogrutan Sparade jobb och vdlj OK.
3. Valj OK och skriv ut jobbet. Jobbet lagras i skrivaren.

Sa har skriver du ut eller tar bort en utskrift vid skrivaren:
1. Tryck pa Jobbstatus pd maskinens kontrollpanel.

2. Hitta dokumentet i jobblistan. Vdlj jobbet och tryck pa Frigor for att kvarvarande kopior skall
skrivas ut eller tryck pé& Ta bort for att radera jobbet.

Skicka ett utskriftsjobb till en fax

1. Vdlj Fax i listmenyn Jobbtyp.
2. Stallin alternativen i dialogrutan Fax och vdalj OK.
3. Vdlj OK for att skicka faxet.
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Kopiering

Det har kapitlet innehdller:

e Enkel kopiering pé s. 88

e Andra kopieringsalternativ pé s. 89

e Hantering av kopieringsfunktioner pé s. 108
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Enkel kopiering

Sd har kopierar du:

1.

Tryck pd knappen Aterstsill allt till hoger pa kontrollpanelen for att rensa instdllningarna fran det
foregdende jobbet.

Lagg dokumenten i maskinen. Anvand dokumentglaset for enstaka kopior och dokumentmataren
for ménga kopior.

Obs! Dokumentmataren kanner bara av pappersformaten A5, ISO B5, A4, Letter, Legal och Kort.
Stall in pappersstoden for det pappersformat du anvdnder.

Dokumentglas Dokumentmatare

Lyft upp luckan till dokumentmataren och lagg Lagg dokumenten med framsidan upp och sa att
dokumentet med framsidan ned, mot bakre dokumentets dverkant matas in forst. Stdll in
vanstra hornet av dokumentglaset. Rikta in pappersstoden mot dokumenten.

dokumentet mot det matchande
pappersformatet som markerats pa
glasets kant.

No wuErWw

88

Vdlj Kopiera pd kontrollpanelens pekskdarm.

Ange antal kopior med knappsatsen till hoger p& kontrollpanelen.

Antalet kopior anges hogst upp till hdger pd pekskarmen.

Se Andra kopieringsalternativ pa s. 89, om du vill éndra kopieringsinstdllningarna.
Tryck pa den grona Start-knappen till héger pé kontrollpanelen.

e Om du lagt dokumenten i dokumentmataren fortsatter kopieringen tills dokumentmataren
ar tom.

e Om du lagt ett dokument pa dokumentglaset och valt ett alternativ som satter mer é@n en bild
pd pappret, visas ett meddelande hogst upp pda pekskarmen ndr du skall ldgga nasta dokument
pé dokumentglaset. Tryck pd Start for att skanna ndsta dokument.

e Om du vill avbryta kopieringen, tryck pa Stopp till hoger pa kontrollpanelen.
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Andra kopieringsalternativ

Det har avsnittet innehdaller:

Grundldggande installningar pas. 89
Bildkvalitetsjusteringar pé s. 92
Andra layout pas. 95

Andra utmatningsformat pas. 98
Avancerad kopiering pas. 105

Grundlaggande installningar

Anvand fliken Kopiering om du vill andra féljande grundléggande instdllningar:

Vdlja kopior i farg eller svartvitt pas. 89
Forminska eller forstora bilden pas. 90

Vdlja ett magasin for kopiering pa s. 90

Ange dubbelsidiga dokument eller kopior pé s. 91
Sortera kopior pas. 91

Haftning av kopior pé's. 92

Vdlja kopior i férg eller svartvitt

Om dokumentet innehdller féirg kan du framstdlla kopior i fyrfarg, enfarg eller svartvitt.

Sd har valjer du utskriftsfarg:

1.

Ga till fliken Kopiering pa pekskarmen.

2. Om du vill att utskriftsfargen skall vara baserad pd dokumentet:

a. Valj Auto avkdnning. Fargdokument kopieras i farg och svartvita dokument kopieras i svartvitt.

Obs! Om fargdokumentet @r mycket litet eller mest i svartvitt kan utskriften med Auto avkdanning
bli svartvit.

Om du vill vara sdker pa att bilden skrivs ut i farg:
a. Valj Mer.

b. Vdlj Farg i fonstret Utskriftsfarg.

c. Klicka pa Spara hogst upp till hdger i fonstret.

Om du vill att kopiorna skall ha olika nyanser av samma férg:
a. Valj Mer.
b. Vdlj Enfdrg i fonstret Utskriftsférg.
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c. Vdlj ett av de sex fargalternativen.
d. Klicka pa Spara hogst upp till hdger i fonstret.

Sa har framstaller du svartvita utskrifter:
a. Valj Svartvitt. Fargerna i dokumentet dndras till graskala.

Forminska eller forstora bilden

Du kan férminska bilden till 25 % av ursprungsstorleken, eller forstora den till 400 %
av ursprungsstorleken.

Sa har forminskar eller forstorar du bilden:
1. Gatill fliken Kopiering pa pekskdarmen.

2. Du kan forminska eller forstora bilden skalenligt genom att trycka p& minus- eller plus-knappen och
dndra procentsatsen i rutan eller ange procentsatsen med knappsatsen.

3. Sa har forminskar eller forstorar du bilden skalenligt med ett forinstallt mdtt, t.ex. for att anpassa
bilden till ett visst pappersformat:

a. Tryck pa Mer langst ner till vanster i fonstret.
b. Vdlj Proportionell % till vanster i fonstret Forminska/férstora.
c. Vdlj en av Forinstdllningarna.

Obs! Om du vill kan du istdllet andra procentsatsen med pilknapparna.

d. Valj Auto centrering om du vill att bilden ska centreras pa sidan.
e. Klicka pa Spara hogst upp till hdger i fonstret.

4. Sa& har forminskar eller forstorar du bildens bredd och langd med olika procentsatser.
a. Tryck p& Mer langst ner till vanster i fonstret.
b. Vdlj Separat X-Y% till vanster i fonstret Frminska/forstora.
c. Andra procentsatsen med pilknapparna for att skala bredden (x-axeln) pa bilden.
d. Andra procentsatsen med pilknapparna for att skala ldngden (y-axeln) pé bilden.

Obs! Du kan ocksa valja en av Férinstdllningarna.

e. Valj Auto centrering om du vill att bilden ska centreras pa sidan.
f. Klicka pa Spara hogst upp till hoger i fonstret.
Valja ett magasin for kopiering
I vissa situationer kanske du vill gora kopior pa brevpapper, fargat papper eller stordior.

Sa har gor du for att valja magasin for kopiering:
1. Gatill fliken Kopiering pa pekskdarmen.
2. Vdlj ett av magasinen som anges i Papper.

90 WorkCentre 6400 flerfunktionsskrivare
Anvandarhandbok



Kopiering

3. Om du vill anvdnda ett annat magasin:
a. Valj Mer.
b. Valj magasin.
c. Klicka pa Spara hogst upp till hdger i fonstret.

Obs! Vdlj Auto val for att skrivaren automatiskt skall anvénda magasin med papper av rdtt format.

Ange dubbelsidiga dokument eller kopior

Nar du anvdnder dokumentmataren tillsammans med dubbelsidiga dokument kan du vdlja att skanna
ena eller bada sidorna for kopiering. Du kan ocksa framstdlla enkel- eller dubbelsidiga kopior.

Sé& har valjer du sidor som skall kopieras och skrivas ut:

1. Gatill fliken Kopiering p& pekskdrmen.

2. Vdlj ett av foljande alternativ under Dubbelsidig kopiering.
e 1->1: Skannar endast ena sidan av dokumenten och framstdller enkelsidiga kopior.
e 1->2: Skannar endast ena sidan av dokumenten och framstdller dubbelsidiga kopior.
e 2->2: Skannar bada sidorna av dokumenten och framstdller dubbelsidiga kopior.
e 2->1: Skannar bada sidorna av dokumenten och framstaller enkelsidiga kopior.

3. Vdlj Rotera baksida om du valt dubbelsidiga kopior och vill att bilden pé& baksidan skall roteras
180 grader.

Sortera kopior

Du kan sortera utskrifterna automatiskt om du gor flera kopior av ett flersidigt dokument. Om du
exempelvis gor tre enkelsidiga kopior av ett sexsidigt dokument, skrivs kopiorna ut i féljande ordning
ndr du aktiverar sorteringsfunktionen:

1,2,3,4,5,6;1,2,3,4,5,6;1,2,3,4,5,6
Om du vdljer buntning skrivs kopiorna ut i féljande ordning:
1,1,1,2,2,2,3,3,3,4,4,4,5,5,5,6,6,6

Sa har vdljer du sorterade eller buntade kopior:

1. Gatill fliken Kopiering pé pekskdarmen.

2. Om du vill att kopiorna skall sorteras vdljer du Sorterat under Kopieutmatning.

3. Om du inte vill att kopiorna skall sorteras valjer du Buntat. Om en efterbehandlare dr installerad:

a

Tryck pa knappen Mer under Kopieutmatning.

b. Vdlj Buntat under Sortering till vanster i fonstret.

¢. Se Haftning av kopior p&'s. 92 om du dven vill att kopiorna skall haftas.
d. Klicka pa Spara hogst upp till hdger i fonstret.
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Hdaftning av kopior

Om det finns en efterbehandlare pé skrivaren kan du vdlja att kopiorna skall haftas automatiskt
efter utskrift.

Sa har vdljer du haftning:
1. Gatill fliken Kopiering pa pekskdarmen.
2. Om dokumentet har:

a. Stdende orientering, valj 1 haftklammer (stdende) under Kopieutmatning Haftklammern
placeras i papperets 6vre vanstra hérn.

b. Liggande orientering, vdlj 1 héftklammer (liggande) under Kopieutmatning. Haftklammern
placeras i den liggande bildens 6vre hogra horn.

Bildkvalitetsjusteringar

Anvand fliken Bildkvalitet om du vill dndra féljande bildkvalitetsinstdllningar:
e Vdlja dokumenttyp pés. 92

e Andra mérker, skdrpa och fédrgméttnad pas. 93

e Automatisk eliminering av variationer i bakgrunden pés. 93

e Andra kontrasten pas. 93

e Vdlja forinstallda farger pé s. 94

e Andra fargbalansen pas. 94

Vidlja dokumenttyp

Skannern optimerar bildkvaliteten pd kopiorna, baserat pé vilken typ av bilder dokumentet innehdaller
och hur det skapades.

Sd har staller du in dokumenttypen:
1. Gatill fliken Kopiering pd pekskdrmen och tryck pd fliken Bildkvalitet.
2. Tryck pd Dokumenttyp.
3. Ifonstret Dokumenttyp:
a. Valj dokumentets innehdllstyp till vanster i fonstret.
b. Om du kanner till det, vélj hur dokumentet framstdalldes.
c. Klicka pa Spara hogst upp till hdger i fonstret.
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Andra mérker, skdrpa och férgméttnad

Du kan gora bildkvaliteten pd kopian ljusare eller mérkare. Du kan ocksa éndra skdrpan och
fargmattnaden pa kopiorna.

Sa har andrar du dessa bildalternativ:

1.
2.
3.

Ga till fliken Kopiering pd pekskarmen och tryck pé fliken Bildkvalitet.

Tryck pa Bildalternativ.

I fonstret Bildalternativ:

a. Om du vill, flytta det forsta reglaget for att gora bilden ljusare eller morkare.

b. Om du vill, flytta det andra reglaget for att géra bilden skarpare eller suddigare.
¢.  Om du vill, flytta det tredje reglaget for att géra bilden mer eller mindre intensiv.
d. Klicka pa Spara hogst upp till hdger i fonstret.

Automatisk eliminering av variationer i bakgrunden

Nar du anvander dokument som har skrivits ut pd tunt papper kan texten eller bilden pé& den ena sidan
synas igenom pd den andra sidan. Du kan undvika detta pd din kopia genom att anvdnda alternativet
Auto bakgrundsreducering. Da minskar skannerns kanslighet for variationer i ljusa bakgrundsfarger.

S& har andrar du instdllningen:

1.
2.
3.

Ga till fliken Kopiering pd pekskarmen och tryck pé fliken Bildkvalitet.
Tryck pa Bildforbdttring.

Vdlj Auto bakgrundsreducering eller Av under Bakgrundsreducering till vinster i
fonstret Bildforbdttring.

Klicka pa Spara hogst upp till hoger i fonstret.

Andra kontrasten

Sa har minskar eller 6kar du kontrasten pd kopiorna.

1.

2.
3.
4

Ga till fliken Kopiering pa pekskarmen och tryck pé fliken Bildkvalitet.

Tryck pa Bildforbdttring.

Vdlj Manuell kontrast i mitten av fonstret Bildférbdttring.

Flytta reglaget i hogra delen av fonstret for att valja mer eller mindre kontrast.

Obs! Om du vdljer Normal, dvs mittenpositionen pa reglaget, dndras inte kontrasten.

Klicka pa Spara hogst upp till hoger i fonstret.
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Vdlja forinstallda féarger

Om du har ett fargdokument kan du @ndra fargen enligt sarskilda forinstdllningar. Du kan till exempel
justera fargerna sa att de blir ljusare eller kallare.

Sd hdar valjer du en forinstalld farg:

1. Gatill fliken Kopiering pd pekskdrmen och tryck pd fliken Bildkvalitet.

2. Tryck pa Forinstdllda farger.

3. Ifonstret Forinstallda farger:
a. Vdlj onskad forinstdlld farg till vanster i fonstret. Provbilderna visar hur fargerna har justerats.
b. Valj Av om du inte vill adndra fargen.
c. Klicka pa Spara hogst upp till hdger i fonstret.

Andra fargbalansen

Om du har ett fargdokument kan du éndra balansen mellan fargerna och den totala méangden farg
pd kopiorna.

Sa har andrar du fargbalansen:

1. Gatill fliken Kopiering pd pekskdarmen och tryck pa fliken Bildkvalitet.

2. Tryck pa Fargbalans.

3. Sa har andrar du tathetsnivéan for alla fyra fargerna (gul, magenta, cyan och svart):
a. Vdlj Basfdrg i fonstret Firgbalans.
b. Flytta reglagen for att dndra nivan pa respektive farg.

4. S& har andrar du tathetsnivéerna for markering, mellanton och skugga for varje farg.
a. Vdlj Avancerad férg i fonstret Fargbalans.
b. Vdlj en farg.
c. Flytta reglagen for att andra nivaerna for markering, mellanton och skugga.
d. Upprepa steg 4b och 4c for 6vriga farger.

5. Klicka pa Spara hogst upp till hoger i fonstret.
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Andra layout

Med fliken Layoutjustering kan du dndra féljande instdllningar:

Ange dokumentets orientering pas. 95
Ange dokumentformat pd s. 95
Bokkopiering pa s. 96

Andra bildlage pé's. 96

Invertera bilder pas. 97

Ange dokumentets orientering

Om dina kopior skall haftas automatiskt, ange orienteringen:

1.

2.
3.
4

Ga till fliken Kopiering pd pekskéarmen och tryck pé fliken Layoutjustering.

Tryck p& knappen Dokumentets orientering.

Till vanster i fonstret Dokumentets orientering vdljer du bildernas orientering i dokumentet.
Klicka p& Spara hogst upp till hdger i fonstret.

Ange dokumentformat

Sa har anger du dokumentformatet sa att ratt omrade kopieras:

1.
2.
3.

Ga till fliken Kopiering pd pekskéarmen och tryck pé fliken Layoutjustering.

Tryck pd Dokumentformat.

Valj Auto avkénning till vanster i fonstret Dokumentformat om du vill att skrivaren forst skall
skanna den forsta sidan i dokumentet for att bestamma skanningsytan.

Obs! Dokumentmataren kdnner bara av pappersformaten A5, ISO B5, A4, Letter, Legal och Kort.

Om skanningsytan matchar ett viss pappersformat:
a. Vdlj Forinstallda skanningsytor till vanster i fonstret Dokumentformat.

b. Vdlj pappersformat i mitten av fonstret. Till hoger i fonstret visas ett diagram
Over skanningsytan.

Sd har anger du skanningsytan:
a. Vdlj Egen skanningsyta till vanster i fonstret Dokumentformat.
b. Ange ldngden och bredden pé skanningsytan med pilknapparna.

Valj Dokument i olika format till vanster i fonstret Dokumentformat, om dokumentets sidor har
olika format.

Klicka p& Spara hogst upp till hdger i fonstret.
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Bokkopiering

Nar du kopierar en bok, tidskrift eller broschyr kan du kopiera antingen vanster sida, héger sida, eller
bada sidorna som en sida.

Obs! Du méste anvénda dokumentglaset nar du kopierar bocker, tidskrifter och broschyrer. Lagg
inte bundna dokument i dokumentmataren.

Sé& har kopierar du bilder i en bok:

1.

2.
3.
4

Ga till fliken Kopiering pd pekskdrmen och tryck pd fliken Layoutjustering.

Tryck pa Bokkopiering.

Vdlj Av till vanster i fonstret Bokkopiering om du vill kopiera en uppslagen bok som en bild.
Sa har gor du om du vill kopiera vénster- och hogersidorna i en uppslagen bok som tva bilder:
a. Valj Bada sidor till vanster i fonstret Bokkopiering.

b. Om du vill, ange den fastmarginal som skall raderas. Fastmarginalen dr avstandet mellan
vdnster- och hoégersidorna.

Sa har gor du om du bara vill kopiera vanstersidan in en uppslagen bok:

a. Valj Endast vénster sida till vanster i fonstret Bokkopiering.

b. Om du vill anger du den bindningskant som skall raderas med pilknapparna.
Sa har gor du om du bara vill kopiera hogersidan in en uppslagen bok:

a. Valj Endast héger sida till vanster i fonstret Bokkopiering.

b. Om du vill anger du den bindningskant som skall raderas med pilknapparna.
Klicka pa Spara hogst upp till hoger i fonstret.

Andra bildldge

Du kan dndra bildens placering pa kopian. Det ar sarskilt anvéndbart om bilden ar mindre an sidan.

Obs! Placera dokumentet med framsidan upp, 6verkanten forst (dokumentmatare) eller framsidan
ned, dverkanten till vanster (dokumentglas).

Sd& har andrar du bildens placering:

1.

2.
3.
4

96

Ga till fliken Kopiering pd pekskdrmen och tryck pd fliken Layoutjustering.

Tryck pa Bildlage.

Vdlj Auto centrering till vanster i fonstret Bildldge om du vill att bilden skall centreras pé sidan.

Om du vill ange bildens ldge:

a. Vdlj Bildforskjutning till vanster i fonstret Bildldge.

b. Ange framsidans vertikala respektive horisontella forskjutning med pilknapparna.

c. Ange baksidans vertikala respektive horisontella férskjutning med pilknapparna, eller valj
Spegelbild av framsida om du valde dubbelsidiga kopior.

Obs! Om det finns sparade forinstdllningar kan du valja en forinstdllning langst ner till vanster
i fonstret.

Klicka pa Spara hogst upp till hoger i fonstret.
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Radera kanterna pé kopior

Du kan snygga till kanterna péa dina kopior och undvika att odnskade delar kommer med i utskrifterna
genom att ange hur stor del som ska raderas ldngs hoger-, vanster-, 6ver- och/eller nederkanten
pd papperet.

Sé& har raderar du kanterna pé kopiorna:
1. Gatill fliken Kopiering pé pekskdrmen och tryck pa fliken Layoutjustering.
2. Tryck p& Kantjustering.
3. Om du vill radera alla kanter lika mycket:
a. Vdlj Alla kanter till vanster i fonstret Kantjustering.
b. Ange hur stort omrade som skall raderas fran alla kanter pé framsidan med pilknapparna.
4. Om du vill radera olika stora ytor frén kanterna:
a. Vdlj Enskilda kanter till vanster i fonstret Kantjustering.
b. Ange med pilknapparna hur stort omrade som skall raderas fran respektive kant.

¢.  Om du valt dubbelsidig kopiering, vdlj fliken Baksida i mitten av fonstret och anvdnd
pilknapparna for att ange hur stor yta som skall raderas fran varje kant pa baksidan eller valj
Spegelbild av framsida.

Obs! Om det finns sparade forinstdllningar, t.ex. Justering for hélstans, kan du vdlja en av
forinstallningarna langst ner till vénster i fonstret.

5. Tryck pa Spara hogst upp till hdger i fonstret.

Invertera bilder

Du kan framstdilla kopior dar dokumentets bilder har spegelvants. Bilderna vands horisontellt
pd papperet.

Du kan framstdilla kopior dar dokumentets bilder dr negativa pd kopian. Ljusa och mérka partier byts
dé mot varandra.

Sa har inverterar du bilderna:
1. Gatill fliken Kopiering pd pekskdrmen och tryck pé fliken Layoutjustering.
2. Tryck pa Invertera bild.

3. Valj Spegelbild till vanster i fonstret Invertera bild om du vill framstdlla kopior dar dokumentets
bilder har spegelvénts. Grundinstallningen ar Normal bild som inte vander bilderna.

4. Valj Negativ bild till vanster i fonstret Invertera bild om du vill framstdlla kopior dar dokumentets
bilder ar negativa. Grundinstdllningen dr Positiv bild som inte byter ljusa och mérka partier
mot varandra.

5. Klicka pa Spara hogst upp till héger i fonstret.
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Andra utmatningsformat

Anvand fliken Utmatningsformat for att gora foljande dandringar:
e Framstalla haften pas. 98

e Inkludera omslag pés. 98

e Styrasidnumrering pés. 99

e Ldagga till mellanlagg pés. 100

e Ange undantagssidor pés. 101

e Ldgga till anteckningar pas. 101

e Infoga avdelare for stordior pas. 103

e Skriva ut flera bilder pa ett pappersark pés. 103

e Upprepa bilder pé ett pappersark pd s. 104

Framstalla haften

Du kan skriva ut kopiorna som en liten bok dar varje sida har minskats ner sé att tvé bilder trycks pé
varje ark. Bilderna skrivs ut i rdtt ordning sé att du kan vika och hdfta sidorna for att framstdlla
ett hafte.

Obs! Nar den har funktionen anvénds skrivs kopiorna inte ut forrén alla dokument har skannats.

Sa har framstaller du haften:

1. Gatill fliken Kopiering pda pekskdrmen och tryck pd fliken Utmatningsformat.
Tryck pa knappen Hdften.

Vdlj Pa till vanster i fonstret Haften.

Klicka p& Spara hogst upp till hdger i fonstret.

s WwN

Ange om dokumenten @r Enkelsidiga eller Dubbelsidiga och dndra Papper om du sa vill.

Inkludera omslag

Du kan skriva ut den forsta och/eller sista sidan i kopieringsjobbet pd papper fran ett annat magasin.
Magasinet kan till exempel innehdlla fargat papper eller kraftigt papper. Omslagen kan vara tomma
eller innehalla tryck.

Obs! Pappersformatet for omslagen maste vara samma som det som anvénds for jobbet i 6vrigt.

Sd har vdljer du typ av omslag och magasin for omslaget:

1. Gatill fliken Kopiering pa pekskdrmen och tryck pé fliken Utmatningsformat.
2. Tryck pa Specialsidor.

3. Tryck pad Omslag.
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4. Om du bara vill ha ett framre eller ett bakre omslag:

a.
b.

d.

Vdlj Endast framre omslag eller Endast bakre omslag till vanster i fonstret Omslag.

I mitten av fonster valjer du ett utskriftsalternativ for omslaget: Omslag utan text, Skriv ut pa
framsidan, Skriv ut pa baksidan eller Skriv ut pa bégge sidor.

Vdlj Rotera baksida om du valde Skriv ut pa bdgge sidor och vill att bilderna pd baksidan skall
roteras 180 grader.

Till hoger i fonstret vdljer du det magasin du vill anvénda fér omslagen.

5. Om du vill ha bade framre och bakre omslag frdn samma magasin och med
samma utskriftsalternativ.

a.
b.

d.

Valj Framre och bakre samma till vdnster i fonstret Omslag.

I mitten av fonster vdljer du ett utskriftsalternativ for omslaget: Omslag utan text, Skriv ut pa
framsidan, Skriv ut pa baksidan eller Skriv ut pa bégge sidor.

Vdlj Rotera baksida om du valde Skriv ut pa bdgge sidor och vill att bilderna pd baksidan skall
roteras 180 grader.

Till hoger i fonstret valjer du det magasin du vill anvdnda fér omslagen.

6. Om du vill ha framre och bakre omslag som inte anvdnder samma magasin eller utskriftsalternativ.

a.
b.

Vdlj Framre och bakre olika till vanster i fonstret Omslag.

I mitten av fonstret valjer du ett utskriftsalternativ for det framre omslaget: Omslag utan text,
Skriv ut pa framsidan, Skriv ut pa baksidan eller Skriv ut pa bégge sidor.

Vdlj Rotera baksida om du valde Skriv ut pa bégge sidor och vill att bilderna pd baksidan skall
roteras 180 grader.

Tryck pa Papper, vdlj magasin och tryck pa Spara hogst upp till hoger i fonstret Papper om du
vill andra magasinet med papperet fér det framre omslaget.

Valj ett utskriftsalternativ for det bakre omslaget till hoger i fonstret Omslag: Omslag utan
text, Skriv ut pa framsidan, Skriv ut pa baksidan eller Skriv ut pa bégge sidor.

Vdlj Rotera baksida om du valde Skriv ut pa bédgge sidor och vill att bilderna pd baksidan skall
roteras 180 grader.

Tryck pa Papper, vdlj magasin och tryck pa Spara hogst upp till hoger i fonstret Papper om du
vill andra magasinet med papperet for det bakre omslaget.

Obs! Tryck pa Spara hogst upp till hdger i fonstret Omslag. Omslagen visas i listan till hoger i
fonstret Specialsidor.

7. Om du vill ta bort ett omslag, markera omslaget i listan och vdlj Ta bort i popup-menyn.

8. Tryck pa Spara hogst upp till hoger i fonstret Specialsidor.

Styra sidnumrering

Nar du valjer dubbelsidiga kopior kan du lata ett kapitel borja pa framsidan eller baksidan av papperet.
Du anger det sidnummer kapitlet skall borja p&. Om det behdvs lamnar skrivaren en sida av papperet
tomt, sd att kapitlet borjar pd 6nskad sida av papperet.

Sa har anger du startsidan for sarskilda sidor:
1. Gatill fliken Kopiering pa pekskdrmen och tryck pa fliken Utmatningsformat.
2. Tryck pa Specialsidor.

WorkCentre 6400 flerfunktionsskrivare 99
Anvandarhandbok



Kopiering
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9.

Tryck pa Kapitelstart.

Ange sidnummer hogst upp till vénster i fonstret Kapitelstart.

Vdlj antingen Pa hoger sida (papperets framsida) eller Pa vénster sida.

Tryck pa Lagag till i mitten av fonstret. Sidan laggs till i listan till hoger i fonstret.
Upprepa steg 4-6 for andra sidor du vill stdlla in.

Tryck pa Stdng hogst upp till hoger i fonstret Kapitelstart. De sidor du stdller in visas i listan till
hoger i fonstret Specialsidor.

Om du vill ta bort en kapitelstart, markera sidan i listan och vdlj Ta bort i popup-menyn.

10. Tryck pa Spara hogst upp till hdger i fonstret Specialsidor.

Léagga till mellanlagg

Du kan infoga tomma sidor pd olika platser i kopieringsjobbet. Det gor du genom att ange platsen och
vilket papper som skall infogas, t.ex. fargat eller kraftigt papper.

Obs! Det papper som anvdnds for mellanldggen mdste ha samma bredd som det papper som
anvdands for jobbet i 6vrigt. Du kan inte infoga mellanlégg om du har valt vissa funktioner,
t.ex. haften.

Sa har infogar du mellanldgg:

1.

2.
3.
4

Ga till fliken Kopiering pda pekskarmen och tryck pé fliken Utmatningsformat.
Tryck pa Specialsidor.
Tryck pa Mellanlagg.

Hogst upp till hoger i fonstret Mellanldgg anger du numret pé den sida du vill att den tomma
sidan skall infogas efter.

Andra Antal mellanlégg med pilknapparna, om du vill dndra antal tomma sidor som skall infogas
pé den platsen.

Om du vill dndra det papper som anvands for mellanldggen:

a. Tryck pé Papper.

b. Valj det magasin som innehdller papperet till mellanlaggen.

¢. Tryck pa Spara hogst upp till hoger i fonstret Papper.

Tryck pa Lagag till i mitten av fonstret. Mellanlagget laggs till i listan till hoger i fonstret.

Upprepa steg 4-7 for att infoga fler mellanldgg.

Tryck pa Stdng hogst upp till hoger i fonstret Mellanldgg. De mellanldgg du stdller in visas i listan
till hoger i fonstret Specialsidor.

Obs! Om du vill ta bort ett mellanldgg, markera mellanldgget i listan och vdlj Ta bort i
popup-menyn.

10. Tryck pa& Spara hogst upp till hdger i fonstret Specialsidor.
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Ange undantagssidor

Du kan skriva ut undantagssidor i kopieringsjobbet p& papper fran ett annat magasin.

Obs! Papperet for undantagssidorna maste ha samma format som det papper som anvdnds for

jobbet i 6vrigt. Du kan inte ha undantagssidor om du har valt vissa funktioner, t.ex. haften.

Sa har staller du in undantagssidor:

1.

2.
3.
4

Ga till fliken Kopiering pé pekskdrmen och tryck pa fliken Utmatningsformat.
Tryck pa Specialsidor.
Tryck pa Undantag.

Ange intervallet for de sidor som skall tryckas pé papper fran ett annat magasin hogst upp till
vanster i fonstret Undantag. Om du bara vill ha en undantagssida anger du det sidnumret bade
som forsta och sista sidan i intervallet.

Obs! Ange forsta siffran med knappsatsen till hdger om skarmen. Tryck pd rutan for den andra
siffran i fonstret Undantag och ange sedan siffran med knappsatsen.

S& har andrar du det papper som anvands for undantagssidorna:

a. Tryck pa Papper.

b. Valj det magasin som innehdller papperet till undantagssidorna.

c. Tryck pé Spara hogst upp till hoger i fonstret Papper.

Tryck pa Lagag till i mitten av fonstret. Undantagssidorna laggs till i listan till hoger i fonstret.
Upprepa steg 4-6 for att infoga fler undantagssidor.

Tryck pa Stéing hogst upp till hoger i fonstret Undantag. De undantagssidor du la till visas i listan
till hoger i fonstret Specialsidor.

Obs! Om du vill ta bort en undantagssida, markera sidan i listan och valj Ta bort i popup-menyn.

Tryck pa Spara hogst upp till hoger i fonstret Specialsidor.

Ldgga till anteckningar

Anteckningar, som t.ex. sidnummer och datum, kan automatiskt ladggas till pd kopiorna.

Obs! Anteckningar laggs inte till p& omslag, flikar, mellanlégg eller tomma kapitelstartsidor.

Sd har lagger du till anteckningar:

1.
2.

Ga till fliken Kopiering pda pekskarmen och tryck pa fliken Utmatningsformat.
Tryck pa Anteckningar.
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3. Om du vill lagga till sidnummer:

a.
b.
C

Tryck pa Sidnummer till vanster i fonstret Anteckningar.
Vdlj Pa till vanster i fonstret Sidnummer.

Vdlj Anvand pa langst ner till vanster i fonstret, for att infoga sidnummer pé alla sidor eller pa
alla sidor utom forsta sidan.

Ange det forsta sidnumret i mitten av fonstret.
Med pilknappen till hdger i fonstret anger du om sidnumret skall placeras i sidhuvud eller sidfot.

Tryck pa Spara hogst upp till hoger i fonstret Sidnummer. Symbolen # visas pa
provsidan/-sidorna till héger i fonstret Anteckningar.

4. Om du vill infoga en kommentar:

a.
b.
C

Tryck pa Kommentar till vanster i fonstret Anteckningar.
Vdlj Pa till vanster i fonstret Kommentar.

Vdlj Anvand pa langst ner till hoger i fonstret, for att lagga till kommentaren pa alla sidor, alla
sidor utom forsta sidan eller bara pé forsta sidan.

I mitten av fonstret kan du vdlja en befintlig kommentar. Om du vill skriva en ny kommentar,
vdlj en tom rad och skriv kommentartexten med hjdalp av tangentbordets fonster. Tryck sedan
pd Spara hogst upp till hdger i tangentbordets fonster.

Med pilknappen till hoger i fonstret anger du om kommentaren skall placeras i sidhuvud
eller sidfot.

Tryck pa Spara hogst upp till hoger i fonstret Kommentar. Kommentarens placering visas pa
provsidan/-sidorna till hoger i fonstret Anteckningar.

5. Om du vill infoga aktuellt datum:

a.
b.
C.

Tryck pa Datum till vanster i fonstret Anteckningar.
Vdlj Pa till vanster i fonstret Datum.

Vdlj Anvand pa langst ner till vanster i fonstret, for att lagga till kommentaren pa alla sidor, alla
sidor utom forsta sidan eller bara pé forsta sidan.

Vdlj datumformat i mitten av fonstret.
Med pilknappen till hoger i fonstret anger du om datumet skall placeras i sidhuvud eller sidfot.

Tryck pa Spara hogst upp till hoger i fonstret Datum. Kommentarens placering visas pd
provsidan/-sidorna till hoger i fonstret Anteckningar.
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6. Om du vill lagga till en Bates-stampel:

a.
b.
C

g.

Tryck pa Bates-stémpel till vanster i fonstret Anteckningar.
Vdlj Pa till vanster i fonstret Bates-stampel.

Ange startsidnummer. Du kan ange inledande nollor om du vill att de skall ingé i
Bates-stampeln.

Langst ner till vanster i fonstret valjer du om du vill att Bates-stdmpeln skall léiggas till pa alla
sidor eller pd alla sidor utom forsta sidan.

I mitten av fonstret kan du vdlja ett befintligt prefix att anvénda fér Bates-stémpeln. Om du
vill skapa ett nytt prefix, valj en tom rad och skriv prefixet (hogst 8 tecken) med hjdlp av
tangentbordsbilden i fonstret. Tryck sedan pd Spara hogst upp till hdger

i tangentbordsfonstret.

Med pilknappen till hoger i fonstret anger du om Bates-stampeln skall placeras i sidhuvud
eller sidfot.

Tryck pa Spara hogst upp till hoger i fonstret Bates-stampel. Bates-stadmpelns placering visas
pé provsidan/-sidorna till hdger i fonstret Anteckningar.

7. Tryck pa Spara hogst upp till hoger i fonstret Anteckningar.

Infoga avdelare for stordior

Nar du framstdller kopior pa stordior, kan du vdlja att lata skrivaren infoga tomma sidor for att dela av
varje stordia.

Sd har valjer du avdelare for stordior:

ouvEwnN-=

Ga till fliken Kopiering pd pekskarmen och tryck pa fliken Utmatningsformat.
Tryck pa Avdelare for stordior.

Vdlj Pa till vanster i fonstret Avdelare for stordior.

Vdlj i mitten av fonstret du det magasin som innehdaller papperet for avdelarna.
Till hoger i fonstret valjer du det magasin som innehdller stordiorna.

Klicka pa Spara hogst upp till hoger i fonstret.

Skriva ut flera bilder pa ett pappersark

Du kan kopiera flera sidbilder till samma sida av ett pappersark. Bildformatet forminskas
proportionerligt for att fa plats pa det papper du valt.

Sd har skriver du ut flera sidbilder pd ett ark:

1. Gatill fliken Kopiering pa pekskdrmen och tryck pa fliken Utmatningsformat.
2. Tryck pa Layout.

3. Valj Sidor per ark till vanster i fonstret Sidlayout.
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4,

I mitten av fonstret vdljer du hur manga dokumentsidor som skall skrivas ut pa varje sida av
papperet. Om du vill ange ett annat antal:

a. Valj Ange rader och spalter.
b. Andra antal rader med hjdlp av pilknapparna.
c. Andra antal kolumner med hjélp av pilknapparna.

Obs! Till hoger i fonstret visas ett diagram over bildernas layout.

Ange dokumentets orientering langst ner till hoger i fonstret, for att vara sdker pa att bilderna
placeras i ratt ordning.

Klicka pa Spara hogst upp till hoger i fonstret.

Upprepa bilder pa ett pappersark

Du kan vdlja att lata flera kopior av ett dokument skrivas ut pa ett pappersark. Det ar anvandbart om
du vill framstdlla manga kopior av en liten bild.

S& har upprepar du bilden pa ett ark:

1.

v~ WwWN

Ga till fliken Kopiering pd pekskarmen och tryck pa fliken Utmatningsformat.

Tryck pa Layout.

Vdlj Upprepa bild till vanster i fonstret Sidlayout.

Ange dokumentens orientering ldngst ner till hdger i fonstret.

Om du vill att bilden skall upprepas tvé, fyra, sex eller nio géinger pd varje sida av papperet, vdljer
du 6nskat antal i mitten av fonstret.

Obs! Till hoger i fonstret visas ett diagram 6ver bildernas layout.

Om du vill ange ett annat antal:

a. Valj Ange rader och spalter.

b. Andra antal rader med hjélp av pilknapparna.

c. Andra antal kolumner med hjélp av pilknapparna.

Obs! Till hoger i fonstret visas ett diagram over bildernas layout.

Vdlj Auto upprepning om bilden dr liten och du vill att den skall upprepas utan att forminskas.
Bilden upprepas s méanga gdnger som mojligt pd sidan enligt ursprungsformatet.

Klicka pa Spara hogst upp till hoger i fonstret.
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Avancerad kopiering

Med fliken Jobbsammansdttning kan du dndra féljande instdllningar:

Sammansatta jobb pas. 105

Framstdlla en provutskrift pas. 106

Spara aktuella kopieringsinstallningar pd s. 106

Hamtade sparade kopieringsinstallningar pas. 107

Sammansatta jobb

Om du har ett kopieringsjobb med manga olika dokument som kraver olika kopieringsinstdllningar kan
du "sa@tta samman” jobbet. Varje "segment” har olika kopieringsinstdllningar. Skrivaren genomfor hela
kopieringsjobbet efter att alla segment har programmerats in och skannats.

Sd har satter du samman ett kopieringsjobb:

1.
2.

Ga till fliken Kopiering pd pekskdarmen.

Programmera in och skanna det forsta segmentet:

o AN oTe

Lagg i dokumenten for det forsta segmentet.

Vdlj 6nskade kopieringsinstallningar for det forsta segmentet.

Tryck pa fliken Jobbsammansdttning.

Tryck pd Sammansdtta jobb.

Vdlj Pa till vanster i fonstret Sammansdatta jobb.

Tryck pa Start till hoger i kontrollpanelen for att skanna den férsta dokumentsatsen.

Programmera och skanna ytterligare segment:

a.
b.

C
d.

Lagg i dokumenten for nésta segment.

Tryck pad Programmera ndsta segment hogst upp till hoger i fonstret, nar fonstret
Sammansdatta jobb visas.

Vdlj instdllningar for det segmentet.
Tryck pa Start for att skanna dokumenten for det segmentet.

4. Upprepa steg 3 for varje segment.
5. Nadr alla segment har programmerats och skannats:

a.

b.
C

Tryck pa fliken Jobbsammansdttning och knappen Sammansétta jobb om fonstret
Sammansdtta jobb inte visas.

Ange antal kopior i rutan Antal i slutfért jobb.
Tryck pa Skriv ut jobbet hogst upp till hdger i fonstret Sammansdtta jobb.
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Framstdlla en provutskrift

Om du har ett komplicerat kopieringsjobb kanske du vill skriva ut en kontrollkopia innan du skriver ut
flera kopior. Anvand den har funktionen ndr du vill skriva ut ett exemplar och lagra aterstédende
exemplar i skrivaren. Nar du har kontrollerat provutskriften, kan du skriva ut 6vriga kopior (med samma
installningar) eller avbryta kopieringen.

Obs! Provutskriften raknas inte med i det antal som angetts for hela jobbet. Om du t.ex. kopierar en
bok och anger att du vill ha tre kopior, skrivs en kopia av boken ut och tre lagras i skrivaren tills du
frigor dem for utskrift (dvs. totalt fyra kopior).

Sd har skriver du ut en provkopia:

1. Gatill fliken Kopiering pd pekskdrmen och ange 6nskade kopieringsinstdllningar.
Tryck pa fliken Jobbsammansdttning.

Tryck pa Provjobb.

Vdlj Pa till vanster i fonstret Provjobb.

v & w N

Tryck pa Spara hogst upp till hdger i fonstret Provjobb.

Sa har skriver du ut resten av kopiorna eller avbryter jobbet:
1. Tryck pa Frigor for att frigora jobbet och skriva ut resten av kopiorna.
2. Tryck pa Ta bort, for att radera kopieringsjobbet om du inte ar n6jd med provutskriften.

Spara aktuella kopieringsinstallningar

Om du tdnker anvanda en viss kombination av kopieringsinstallningar fér framtida kopieringsjobb, vill
du kanske spara instdllningarna under ett sarskilt namn. Du kan d& hamta instdllningarna vid ett
senare tillfalle.

Sd& har sparar du de aktuella kopieringsinstallningarna:

1. Gatill fliken Kopiering pd pekskdrmen.

2. Tryck pa fliken Jobbsammansdattning.

3. Tryck pa Spara aktuella instéllningar.

4. Tryck pa nedpilen hogst upp till vanster i fonstret Spara aktuella installningar och vdlj en av de
tillgangliga raderna.
Obs! Om du valjer en befintlig rad, kan du ersdtta den sparade instdllningen med dina
aktuella instdllningar.

5. Ange det namn du vill att dina sparade instdllningar skall ha med hjdalp av tangentbordsbilden
i fonstret.

6. Tryck pa Spara hogst upp till hoger i fonstret Spara aktuella instdllningar.
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Hamtade sparade kopieringsinstdllningar

Om du sparat kopieringsinstallningar for vissa typer av kopieringsjobb, kan du létt hamta de
instdllningar du vill anvanda for det aktuella jobbet.

Obs! Se s. 106, for hur du sparar kopieringsinstallningarna under ett namn.

S& har hamtar du sparade kopieringsinstallningar:

1.

2.
3.
4

Ga till fliken Kopiering pd pekskarmen.

Tryck pa fliken Jobbsammanséttning.

Tryck pd Hamta sparade instdllningar.

Till vanster i fonstret Hamta sparade instdllningar vdljer du vilken sparad kopieringsinstdllning du
vill hamta.

Obs! Om du vill ta bort en sparad instdllning markerar du den och trycker pa Ta bort instdllningar.

Tryck pd Las in instdllningar hogst upp till hdger i fonstret Himta sparade instdllningar. De
sparade instdllningarna laddas dé ner.
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Det har avsnittet innehdller:

e Ange grundinstdllningarna for kopiering pa s. 108

e Andra lasriktning pas. 108

e Skapa forinstallningar for kopieringsfunktionen pés. 109

Ange grundinstallningarna for kopiering

Systemadministratéren kan dndra grundinstdllningarna pa féljande flikar:

e Fliken Kopiering: Utskriftsférg, Forminska/férstora, Papper, Dubbelsidig kopiering
och Kopieutmatning

e Fliken Bildkvalitet: Bildalternativ, Bildforbéttring och Férgbalans
e Fliken Layoutjustering: Dokumentformat, Bildldge och Kantjustering
e Fliken Utmatningsformat: Anteckningar

Sa& har andrar du grundinstdllningarna:

Logga in som systemadministrator.

Tryck pa knappen Maskinstatus till vanster pé& kontrollpanelen.
Vdlj fliken Verktyg.

Vdlj Serviceinstdllningar i listan till vanster pa fliken.

Vdlj Installningar for kopiering i listan till hoger pa fliken.

Vdlj Grundinstdllning av funktioner.

NouvuDE>WwN-=

Andra instéllningarna pé flikarna Kopiering, Bildkvalitet, Layoutjustering
eller Utmatningsformat.

8. Spara instdllningarna som grundinstdllningar for kopieringsjobb genom att trycka pd
Spara grundinstdllningar.

Andra lasriktning

Den grundinstallda lasriktningen @r frén vanster till hoger. Systemadministratéren kan dndra:

e Ordningen for hur sidor i en bok skannas, vilket péverkar funktionerna Bokkopiering
och Bokfaxning.

e Ordningen for hur sidor skrivs ut, vilket pdverkar funktionerna Sidlayout och Haften.

S& har andrar du lasriktningen:

1. Logga in som systemadministrator.

Tryck pa knappen Maskinstatus till vinster pé kontrollpanelen.
Vdlj fliken Verktyg.

Vdlj Serviceinstdllningar i listan till vanster pé fliken.

Vdlj Installningar for kopiering i listan till hoger pa fliken.

&> wN

108 WorkCentre 6400 flerfunktionsskrivare
Anvandarhandbok



Kopiering

Vdlj Alternativ for sidordning.

Om du vill andra skanningsriktning:

a. Vdlj Visa lasordning till vanster i fonstret under Skanningsordning.
b. Vdlj antingen Vénster till hoger eller Hoger till véinster.

Om du vill andra utskriftsriktning:

a. Vdlj Visa lasordning i mitten av fonstret Utskriftsordning.

b. Vdlj antingen Vdnster till hoger eller Hoger till véinster.

Klicka pa Spara hogst upp till hoger i fonstret.

Skapa forinstallningar for kopieringsfunktionen

Systemadministratoren kan skapa forinstallningar som anger vissa sarskilda installningar for
foljande funktioner:

e Kantjustering
« Bildlage
e Forminska/forstora

Sa har skapar eller andrar du férinstdllningar:

ouvkEwN-=

Logga in som systemadministrator.

Tryck p& knappen Maskinstatus till véinster pé kontrollpanelen.

Vdlj fliken Verktyg.

Vdlj Serviceinstdllningar i listan till vanster pa fliken.

Vdlj Installningar for kopiering i listan till hoger pa fliken.

Om du vill skapa eller andra forinstdllningarna for att radera bildkant:
a. Vdlj Forinstallningar for Kantjustering.

b. For att skapa en ny forinstallning, vdlj Tillganglig i listan med forinstallningar till vénster i
fonstret. Vdlj sedan Namn langst ner i fonstret. Skriv namnet pé& den nya forinstallningen i
tangentbordsfonstret och tryck pé& Spara.

c. For att redigera en befintlig forinstdllning, markera 6nskad férinstdllning i listan till vanster
i fonstret.

d. Andra den yta som skall raderas from kanten pé varje sida.

e. Klicka pa Spara hogst upp till hdger i fonstret.

Om du vill andra du férinstallningarna for att dndra bildens lage pd sidan:
a. Vdlj Forinstallningar for Bildldge.

b. For att redigera en befintlig forinstdllning, markera 6nskad forinstdllning i listan till vénster
i fonstret.

c. Andra vérdet fér bildens vertikala respektive horisontella férskjutning for varje sida.

Valj Namn ldangst ner till vanster i fonstret. Skriv sedan namnet pd den nya foérinstallningen i
tangentbordsfonstret och tryck pé& Spara.

e. Klicka pa Spara hogst upp till hoger i fonstret.

WorkCentre 6400 flerfunktionsskrivare 109
Anvandarhandbok



Kopiering

8. Om du vill skapa eller andra férinstdllningarna for att forminska eller forstora bilder:
a. Vdlj Forinstdllda forminsknings-/férstoringsvérden.

b. Valj Proportionell % till vainster i fonstret for att skapa eller dndra en proportionell
forinstallning. Valj forinstdllningsvardet och ange en procentsats med knappsatsen.

c. Valj Separat X—Y % till vanster i fonstret for att skapa eller éindra en férinstdllning som
anvdander olika procentsatser for bildens bredd respektive langd. Ange forinstdllningens
procentsats for skalning av bredden (x-vardet) och ange procentsatsen for skalning av ldngden
(y-vardet).

d. Klicka p& Spara hogst upp till hdger i fonstret.
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Det har kapitlet innehdller:

Faxning — oversikt pd sidan 112
Skicka fax pd sidan 113

Serverfax pa sidan 114

Skicka ett Internetfax pé sidan 116
Ta emot fax pa sidan 117

Vdlja faxalternativ pé sidan 118
Hantera faxfunktioner pd sidan 123
Lagga till kortnummer pé sidan 127

Se dven:
Anvdnda faxsjdlvstudier pd www.xerox.com/office/WC6400docs
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Faxning

Faxning — oversikt

Med en WorkCentre 6400X- eller 6400XF-skrivare kan du skicka fax pé tre olika satt:
e Fax: Dokument skannas och skickas direkt till en faxmaskin (ett telefonnummer).

e Serverfax: Dokument skannas och skickas over ett Ethernet-natverk till en faxserver, som skickar
faxet vidare till en faxmaskin (ett telefonnummer).

e Internetfax: Dokument skannas och skickas till en mottagare via e-post (e-postadress).

Aktivera och konfigurera faxtjanster

For att kunna skicka ett fax fran en WorkCentre 6400X- eller 6400XF-skrivare maste du forst
aktivera faxtjansterna och i CentreWare IS (CentreWare Internettjanster) ldmna information om
fax-och e-postservrar.

For mer information, se System Administrator Guide (systemadministratérshandboken) och hjdlp
i CentreWare IS (CentreWare Internettjdnster).
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Skicka fax

Sa har skickar du ett fax:

1.

Lagg dokumentet i maskinen.

e Dokumentglaset: Ldgg i forsta sidan av faxdokumentet pd dokumentglaset med framsidan
ner och 6verkanten mot skrivarens vanstra sida.

e Dokumentmataren: Ta bort eventuella haftklamrar och gem och ldgg i dokumenten i
dokumentmataren med framsidan upp och sé att 6éverkanten matas in i
dokumentmataren forst.

e Tryck pa knappen Tjdnster Hem pd kontrollpanelen.
Vdlj ikonen for Fax.
GOor nagot av foljande:

¢ Ange faxnummer (telefonnummer) med knappsatsen eller valj Uppringningstecken om du vill
anvdnda pekskarmen och vdlj Légg till.

e Ange ett kortnummer och markera kryssrutan Kortnummer och vdlj Légg till.

e Vdlj pd hoger sida ikonen for Adressbok. Vdlj Enskilt nummer eller Grupp i listrutan. Valj en
mottagare med upp- och nedpilarna.

Obs! Mottagaren mdste finnas i adressboken innan du kan anvédnda den ndr du skickar fax. For mer
information, se System Administrator Guide (systemadministratérshandboken).

Obs! Kedjeuppringning kan anvandas ndr du granskar listan éver enskilda adresser i adressboken.
For mer information om kedjeuppringning, se System Administrator Guide
(systemadministratoérshandboken).

Justera faxalternativen. For mer information, se Vdlja faxalternativ pa sidan 118.

Tryck pa Start. Skrivaren skannar sidorna och skickar dokumentet nar alla sidor har skannats.

Aktivera alternativet for sindningsrapport om du vill skriva ut en bekrdftelsesida med
faxsdndningens status. For mer information, se Skriva ut bekraftelserapport pa sidan 123.

Andra de grundinstdllda instdllningarna

S& har andrar du de grundinstallda faxinstdallningarna:

1.

o v - wN

Logga in som systemadministrator. Tryck pé knappen Logga in/ut (anvéndarnamn: admin,
grundinstallt l6senord: 1111).

Valj Verktyg.

Vdlj Serviceinstdllningar till véinster pd pekskarmen.

Vdlj Instdllningar for inbaddad fax frén listan 6ver Funktioner.

Vdlj Grundinstdllning av funktioner i listan.

Vdlj nya grundinstallningar under flikarna och vdlj Spara grundinstéllningar

Se dven:

Vdlja faxalternativ p& sidan 118
Hantera faxfunktioner pé sidan 123
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Serverfax

Om en faxserver ar ansluten till ditt natverk kan du skicka ett dokument till en faxmaskin utan att forst
ansluta skrivaren till en telefonlinje just for det andamalet.

Nar du skickar ett serverfax skannas dokumentet och skickas sedan till en plats pd natverket (ett arkiv).
Faxservern kan sedan skicka faxet till en faxmaskin via en telefonlinje (telefonnummer).

For att du skall kunna skicka ett serverfax, mdste tjansten serverfax ha aktiverats i CentreWare IS
(CentreWare Internettjanster) och ett faxarkiv konfigurerats.

Konfigurera skrivaren for att skicka ett serverfax

Sa har aktiverar du Tjdnsten Serverfax:

1. Oppna CentreWare IS (CentreWare Internettjéinster) genom att ange skrivarens IP-adress i
webbldsarens adressfilt.

2. Efter att CentreWare IS (CentreWare Internettjanster) har 6ppnats, vdlj fliken Egenskaper.

3. Logga in som systemadministrator. Ange Anvandar-ID (admin) och Lésenord (1111)
(grundinstallt [6senord) och klicka pd Inloggning.

4. I menyn Tjdanster pa vanster sida, valj Serverfax.

Obs! For mer information, se System Administrator Guide (systemadministratérshandboken) och
hjalp i CentreWare IS (CentreWare Internettjdnster).

Konfigurera ett faxarkiv

Sa har konfigurerar du ett faxarkiv:

1. Oppna CentreWare IS (CentreWare Internettjéinster) genom att ange skrivarens IP-adress i
webbldsarens adressfilt.

2. Efter att CentreWare IS (CentreWare Internettjanster) har 6ppnats, vdlj fliken Egenskaper.

3. Logga in som systemadministrator. Ange Anvandar-ID (admin) och Lésenord (1111)
(grundinstallt [6senord) och klicka pd Inloggning.

4. I menyn Tjdanster pa vanster sida, valj Serverfax.
5. Vdlj Installera faxarkiv.

Skrivaren kan skicka skannade filer till arkivet med hjdlp att ett av foljande protokoll:
e FTP

e SMPB
e HTTP
e HTTPS
e STMP

Obs! For mer information om att konfigurera ett faxarkiv, se System Administrator Guide
(systemadministratorshandboken).
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Skicka serverfax

Sa har skickar du ett serverfax:

1.

N o wu B

Lagg dokumentet i maskinen.

e Dokumentglaset: Ldgg i forsta sidan av faxdokumentet pd dokumentglaset med framsidan
ner och dverkanten mot skrivarens vdnstra sida.

e Dokumentmataren: Ta bort eventuella haftklamrar och gem och ldgg i dokumenten i
dokumentmataren med framsidan upp och sé att éverkanten matas in i
dokumentmataren forst.

e Tryck pa knappen Tjénster Hem pd kontrollpanelen.

Vdlj ikonen for Serverfax.

Ange:

e ett faxnummer (telefonnummer) med knappsatsen eller valj Uppringningstecken om du vill
anvanda pekskarmen

e ett korthnummer och markera kryssrutan Kortnummer.

Vdlj Lagag till.

Justera faxalternativen. For mer information, se Vdlja faxalternativ pa sidan 118.

Tryck pé Start. Skrivaren skannar sidorna och skickar dokumentet ndr alla sidor har skannats.

Aktivera alternativet for saindningsrapport om du vill skriva ut en bekrdftelsesida med
faxs@ndningens status. For mer information, se Skriva ut bekraftelserapport pé sidan 123.
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Skicka ett Internetfax

Om en SMTP-server (e-postserver) dr ansluten till natverket kan du skicka ett dokument till en
e-postadress. Med den hdr funktionen behdvs inte langre en sarskild telefonlinje, vilket innebdr lagre
kostnader. Ndr du skickar en Internetfax skannas dokumentet och skickas till en e-postadress.

Obs! For att du skall kunna skicka ett Internetfax, maste tjansten Internetfax ha aktiverats i
CentreWare IS (CentreWare Internettjdinster) och en SMTP-server mdste ha konfigurerats. For mer
information, se System Administrator Guide (systemadministratérshandboken) och hjdlp i
CentreWare IS (CentreWare Internettjdnster).

Sa har skickar du ett Internetfax:
1. Lagg dokumentet i maskinen.

e Dokumentglaset: Ldgg i forsta sidan av faxdokumentet pd dokumentglaset med framsidan
ner och 6verkanten mot skrivarens vanstra sida.

e Dokumentmataren: Ta bort eventuella haftklamrar och gem och ladgg i dokumenten i
dokumentmataren med framsidan upp och sd att éverkanten matas in i
dokumentmataren forst.

e Tryck pa knappen Tjdnster Hem pd kontrollpanelen.
2. Vadlj ikonen for Internetfax.
3. Valj Ny mottagare.

4. Ange mottagarens e-postadress med knappsatsen eller valj Uppringningstecken om du vill
anvanda pekskarmen.

5. Vdlj Lagg till.

6. Justera faxalternativen. For mer information, se Valja faxalternativ pa sidan 118.

7. Tryck pa Start. Skrivaren skannar sidorna och skickar dokumentet som e-postbilaga (PDF- eller
TIFF-format) ndr samtliga sidor har skannats.

8. Aktivera alternativet for sindningsrapport om du vill skriva ut en bekraftelsesida med
faxsdndningens status. For mer information, se Skriva ut bekraftelserapport pé sidan 123.

116 WorkCentre 6400 flerfunktionsskrivare
Anvandarhandbok



Faxning

Ta emot fax

Skrivaren kan konfigureras sé& att den kan ta emot och skriva ut Internetfax och fax fran
andra faxmaskiner

Konfigurera skrivaren for att ta emot ett fax

Nar skrivaren startas forsta gangen 6ppnas en guide for instdllning av fax pé kontrollpanelen och ber
dig ange numret pd den telefonlinje som dr ansluten till skrivaren. Om du inte skrev in de uppgifterna
eller avbrot guiden, kan du 6ppna Snabbinstallation Hem och lagga till uppgifterna nu.

1. Logga in som systemadministrator. Tryck pd knappen Logga in/ut (anvandarnamn: admin,
grundinstallt [6senord: 1111).

Tryck pad Maskinstatus.

Vdlj fliken Verktyg.

Vdlj Enhetsinstdllningar.

Vdlj Snabbinstallation Hem i listan.

v & wWwN

Harifran kan du ga till guiden instdllning av fax. Folj instruktionerna pé skarmen.

Konfigurera skrivaren for att ta emot Internetfax

Om en POP3-server (e-postserver) dr ansluten till natverket kan du ta emot ett dokument fréan en
e-postadress. Med den hdr funktionen behdvs inte langre en sdrskild telefonlinje, vilket innebér
lagre kostnader.

Obs! For att kunna ta emot och skriva ut e-post maste skrivaren forst ha tilldelats ett e-
postkonto, Internetfaxtjansten ha aktiverats och instdllningar for en POP3-server (e-postserver)
maste ha konfigurerats i CentreWare IS (CentreWare Internettjénster). For mer information, se
System Administrator Guide (systemadministratdorshandboken) och hjalp i CentreWare IS
(CentreWare Internettjcnster).
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Valja faxalternativ

Det har avsnittet innehdller:

e Instdllningar for dubbelsidig faxning pé sidan 118

e Stdlla in faxupplosningen pé sidan 118

e Vdlja dokumenttyp pé sidan 118

e Bildférbattring - Auto bakgrundsreducering pd sidan 119
e Vdlja starthastighet pd sidan 120

e Fordroj faxsandning pé sidan 120

Installningar for dubbelsidig faxning

1. Tryck pa Fax pa kontrollpanelen.

2. Vdlj Dubbelsidig skanning och sedan ett alternativ i den lista som visas (Enkelsidig, Dubbelsidig,
Dubbelsidig, rotera baksida).

Stadlla in faxupplosningen

1. Tryck pa Fax pa kontrollpanelen.
2. Valj Upploésning och sedan ett alternativ fran listan som visas (Standard, Fin, Superfin).

Valja dokumenttyp

1. Tryck pa Fax pa kontrollpanelen.
2. Vdlj Dokumenttyp och sedan ett alternativ i listan som visas (Foto och text, Foto, Text).

Andra bildkvalitet

Ljusstyrka och skarpa

Sd& har andrar du bildens ljusstyrka och skarpa:

1. Tryck pa Fax pa kontrollpanelen.

2. Vdlj fliken Bildkvalitet.

3. Justera Ljusare/morkare eller Skarpa till en av de tillgangliga nivéerna.
4. Vdlj Spara.
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Bildforbattring - Auto bakgrundsreducering

Om de dokument du anvander har skrivits pa tunt papper, kan bilderna pd ena sidan synas igenom pa
andra sidan.

Genom att vdlja Auto bakgrundsreducering pd kontrollpanelen kan du undvika att det hander i
ditt fax:

1. Tryck pa Fax pa kontrollpanelen.

2. Vdlj fliken Bildkvalitet.

3. Vdlj Bildférbdttring for att 6ppna dialogrutan Bildforbattring.

4. Vdalj Auto bakgrundsreducering.

5. Vdlj Auto kontrast eller Manuell kontrast och justera kontrastnivan.
6. Vdlj Spara.

Andra layout

Andra dokumentformat

Tryck pa Fax pa kontrollpanelen.
Vdlj fliken Layoutjustering.

Valj Dokumentformat.

e

Vdlj ndgot av foljande:

e Auto avkdnning

e Forinstdllda skanningsytor

e Egen skanningsyta

e Dokument i olika format

5. Vdlj Spara nar dndringarna dr slutférda.

Forminska eller dela upp dokument
Tryck pa Fax pa kontrollpanelen.

Vdlj fliken Layoutjustering.

Vdlj Forminska/Dela upp.

e

Vdlj ett av foljande alternativ:

e Forminska

e Dela upp

5. Vdlj Spara nar dndringarna dr slutférda.

Bokfaxning

1. Tryck pa Fax pa kontrollpanelen.
2. Vdlj fliken Layoutjustering.
3. Valj Bokfaxning.
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4,

Vdlj ett av féljande alternativ:
e Av (grundinstdllning)

e Bada sidor

e Endast vanster sida

e Endast hoger sida

5. Vadlj Spara nar dndringarna dr slutforda.

Stdlla in faxalternativ

Vidlja bekréftelserapport

R e

Tryck pa Fax pa kontrollpanelen.
Vdlj fliken Faxalternativ.

Vdlj Bekrdftelserapport.

Vdlj ett av foljande alternativ:

e Skriv ut bekrdftelse

e Skriv ut endast vid fel

Vdlj Spara nar dndringarna dr slutférda.

Vdlja starthastighet

Vdlj hogsta starthastighet om inte faxmottagaren stdller sarskilda krav.

Sd har valjer du overforingshastighet for ett fax:

1.

2.
3.
4

Tryck pé& Fax pd kontrollpanelen.

Vdlj fliken Faxalternativ.

Oppna dialogrutan Starthastighet genom att trycka pé knappen Starthastighet.
Vdlj ett alternativ i den lista som visas och tryck sedan pé Spara.

Fordroj faxsandning

Sd har skickar du ett fax vid en speciell tidpunkt (inom 24 timmar):

SwhN =

Obs! For att den har funktionen skall fungera pé ratt satt mdste ratt tid vara instdlld pé skrivaren.

Tryck pa Fax pa kontrollpanelen.

Vdlj fliken Faxalternativ.

Oppna dialogrutan Férdréjd séindning genom att trycka pé knappen Férdrojd séindning.
Valj Angiven tid:

e Timme: Vdlj en siffra mellan 0 och 12

e Minut: Vdlj en siffra mellan 0 och 59

e Vadlj FM eller EM

Tryck pa Spara.
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6. Ange mottagarens faxnummer.
7. Tryck pa Start for att skanna dokumentet.
8. Faxet skickas vid angiven tidpunkt.

Valj Sidhuvud for fax

Obs! For information om hur du konfigurerar denna funktion, se System Administrator Guide
(systemadministratorshandboken).

Om funktionen redan har konfigurerats kan den slas av eller p& manuellt pd foljande satt:
1. Tryck pa Fax pa kontrollpanelen.
2. Valj fliken Faxalternativ.
3. Vvalj Sidhuvud for fax.
4. Valj ett av foljande alternativ:
e Av (grundinstallning)
e Pa
5. Vdlj Spara nar dndringarna dr slutférda.

Faxa till en brevlada

Obs! For att kunna anvanda den har funktionen maste en brevlada har skapats. Fér anvisningar om
hur man installerar en brevlada, se Skanna till breviadda pé sidan 133 eller System Administrator
Guide (systemadministratorshandboken).

Ndr en brevlada har skapats, vidta foljande atgarder for att skicka fax till en brevlada:
1. Tryck pa Fax pa kontrollpanelen.
2. Vdlj fliken Faxalternativ.
3. Vdlj Brevlada.
4. Vdlj ett av foljande alternativ:
¢ Av (grundinstallning)
e Skicka till fjcrrbrevlada
e Lagrai lokal breviada
e  Skriv ut dokument i lokal brevlidda
e Ta bort dokument i lokal brevlidda
5. Vdlj Spara nar dandringarna ar slutférda.
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Lokal hamtning

SN -

5.

Tryck pé& Fax pd kontrollpanelen.

Vdlj fliken Faxalternativ.

Vdlj Lokal hdmtning.

Vdlj ett av foljande alternativ:

o Av

e Icke skyddad hémtning

e Skyddad hédmtning

Vdlj Spara ndr dndringarna dr slutférda.

For mer information om lokal hdmtning, se System Administrator Guide
(systemadministratérshandboken).

Fjarrhamtning

e

Tryck pa Fax pa kontrollpanelen.

Vdlj fliken Faxalternativ.

Vdlj Fjarrhdmtning.

Vdlj ett av féljande alternativ:

¢ Hadmta fran motstation

e Hdmta fran fjarrbreviada

Vdlj Spara nar dandringarna dr slutférda.

Obs! For mer information om fjarrhamtning, se System Administrator Guide
(systemadministratérshandboken).

Sammansatta jobb

Med funktionen Sammansdtta jobb kan du kombinera dokument med olika instdllningar i ett enda
jobb. Den har funktionen ar sarskilt anvéndbar for jobb som skannas pa dokumentglaset.

For mer information om Sammansdtta jobb, se System Administrator Guide
(systemadministratorshandboken).
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Hantera faxfunktioner

Det har avsnittet innehdller:

e Skriva ut bekraftelserapport pd sidan 123

e Aktivera eller inaktivera skyddade fax pé sidan 124

e Skriva ut eller ta bort skyddade fax pd sidan 124

e Aktivera eller inaktivera Stoppa ej 6nskvarda fax pa sidan 124
e Sa har skriver du ut en faxrapport pé sidan 125

e Infoga pauser i faxnummer pd sidan 125

e Skriva ut faxprotokollrapporten pa sidan 126

Skriva ut bekraftelserapport

Ange en grundinstdllning for utskrift av faxrapporter och vdlj sedan pd/av for utskrift av
bekraftelserapport efter varje jobb.

S& har anger du en grundinstdllning for utskrift av faxrapporter:

Logga in som systemadministrator. Tryck pd knappen Logga in/ut (anvandarnamn: admin,
grundinstallt [6senord: 1111).

1. Tryck pad Maskinstatus pd kontrollpanelen.

Vdlj fliken Verktyg, valj Serviceinstdllningar och sedan Instdllningar foér inbaddad fax.
Vdlj Stall in faxrapporter i listan.

Vdlj Bekraftelserapporter.

i & whN

Vdlj ett av féljande alternativ:
e Skriv alltid ut: Bekraftelserapport skrivs alltid ut.
e Av: Bekrdaftelserapport skrivs aldrig ut.

e Skriv ut vid fel: Bekraftelserapport skrivs endast ut om det uppstdr nagot fel
vid faxsdndningen.

6. Om du vill, valj ett av foljande alternativ:
e Forminskad bild: Skriver ut en miniatyr av faxet pa bekrdaftelserapporten.
e Ingen bild: Skriver ut en miniatyr av faxet p& bekraftelserapporten.

7. Vdlj Spara.
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Aktivera eller inaktivera skyddade fax

Det gar att hoja sakerheten for mottagning av fax Nar Skyddat fax har aktiverats, maste l6senord
anges innan fax kan skrivas ut eller tas bort.

Sa har aktiverar eller inaktiverar du Skyddad faxmottagning:

1. Logga in som systemadministrator. Tryck pd knappen Logga in/ut (anvdndarnamn: admin,
grundinstallt [6senord: 1111).

Tryck pa Maskinstatus pd kontrollpanelen.

Vdlj fliken Verktyg, vdlj Serviceinstdllningar och sedan Instdllningar foér inbaddad fax.
Vdlj Grundinstallningar fér inkommande fax i listan.

Vdlj Skyddad mottagning.

oV WwWN

Vdlj ett av foljande alternativ och klicka sedan pd Spara:

e Aktivera: Detta alternativ satter pa funktionen Skyddad mottagning om den dr av. Folj
anvisningarna pa skdrmen for att ange ett numeriskt [6senord.

e Inaktivera: Detta alternativ stanger av funktionen Skyddad mottagning om den ar pa.

Skriva ut eller ta bort skyddade fax

Om alternativet Skyddade fax har aktiverats méste du ange ditt numeriska l6senord for att kunna
skriva ut eller ta bort ett mottaget fax.

Sd har skriver du ut eller tar bort alla skyddade fax:

1. Tryck pa Jobbstatus pd kontrollpanelen.

2. Valj Behall skyddade utskrifter.

3. Vdlj Frigor for att skriva ut eller Ta bort for att radera vantande fax.

Du kan granska fax som vantar pd att skickas. Om det behovs, kan du ta bort ett eller fler fax.

Sa har tar du bort dokument ur minnet:

1. Tryck pa Jobbstatus pd kontrollpanelen.
2. Valj Skanningar och sdnda fax.

3. Vdlj det faxjobb som vantar i listan.

4, Vdlj Ta bort.

Aktivera eller inaktivera Stoppa ej onskvarda fax

Med funktionen Stoppa ej 6nskvarda kan du inaktivera/aktivera utskrift av fax fran telefonnummer i
kortnummerkatalogen 6ver enskilda nummer.

Sd& hdr inaktiverar/aktiverar du alternativet Stoppa ej 6nskvdrda fax:

1. Logga in som systemadministrator. Tryck pd knappen Logga in/ut (anvéndarnamn: admin,
grundinstallt [6senord: 1111).

2. Tryck pad Maskinstatus pd kontrollpanelen.
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Vdlj fliken Verktyg, vdlj Serviceinstdllningar och sedan Instdllningar fér inbaddad fax.
Vdlj Grundinstallningar fér inkommande fax i listan.

Vdlj Stoppa ej 6nskvdrda fax.

Vdlj ett av foljande alternativ och klicka sedan pé Spara:

e Inaktiverad: Sténger av funktionen Stoppa ej 6nskvdrda fax om den dr pad. Genom att vdalja
Inaktiverad kan du skriva ut fax fran telefonnummer i kortnummerkatalogen éver
enskilda nummer.

e Aktiverad: Satter pd funktionen Stoppa ej 6nskvdrda fax om den dr av. Om du vdljer Aktiverad

forhindras utskrift av fax fran telefonnummer i kortnummerkatalogen 6ver med
enskilda nummer.

Sa& har skriver du ut en faxrapport

Foljande faxrapporter kan skrivas ut frén kontrollpanelen:

Aktivitetsrapport
Protokollrapport
Kortnummerlista: Rapport
Gruppnummerlista: Rapport
Alternativrapport
Rapport/jobbko

Sa hdar skriver du ut en faxrapport:

1.

oV~ WwWN

Logga in som systemadministrator. Tryck p& knappen Logga in/ut (anvandarnamn: admin,
grundinstallt [6senord: 1111).

Tryck pad Maskinstatus pd kontrollpanelen.

Vdlj fliken Verktyg, valj Serviceinstdllningar och sedan Instdllningar fér inbaddad fax.
Vdlj Skriv ut faxrapporter i listan.

Vdlj en av rapporterna i listan.

Tryck pa Skriv ut nu for att skriva ut rapporten.

Infoga pauser i faxnummer

I vissa faxnummer maste det infogas en eller flera pauser under uppringningen.

Skriv faxnumret med den alfanumeriska knappsatsen och klicka pa Paus for att infoga en paus (visas
som kommatecken) p& 6nskade platser i numret.
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Skriva ut faxprotokollrapporten

Faxprotokollrapporten innehdller information om det féregdende faxjobbet, som hjdlp ndr du ska
felséka problem med faxprotokollet.

Sé& har skriver du ut rapporten:

1. Logga in som systemadministrator. Tryck pa knappen Logga in/ut (anvdndarnamn: admin,
grundinstallt [6senord: 1111).

Tryck pa Maskinstatus pd kontrollpanelen.
Vdlj fliken Verktyg, Problemlésning och sedan Fax.
Vdlj Faxprotokollrapport.

v WwN

Klicka p& Skriv ut for att skriva ut rapporten.
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Lagga till kortnummer

Sammanlagt 100 kortnummer (001-100) kan programmeras i maskinen.

Om du vill programmera flera mottagare med ett kortnummer (max nio stycken), mdste mottagarna
programmeras som en gruppuppringning. Se Ldgga till en grupp pé sidan 127.

Lagga till enskilda nummer

o> wN-=

Vdlj Fax pé kontrollpanelen.

Klicka pa Adressbok.

Valj Enskilda nummer i listrutan.

Markera ett Kortnummer.

Ange faxnumret med knappsatsen eller genom att valja Uppringningstecken.
Ange ett namn och faxnummer for kortnumret och valj Spara.

Lagga till en grupp

Stall in och spara gruppnamn om du snabbt vill kunna anvénda dem ndr du skickar fax till en grupp.
Grupper kan bestd av bdde enskilda kortnummer och gruppkortnummer som angetts i férvag.

0o NoOULEWN =

Obs! Enskilda kortnummer maste stallas in innan grupperna kan anges.

Vdlj Fax pé& kontrollpanelen.

Klicka p& Adressbok.

Valj Grupper i listrutan.

Markera ett Gruppkortnummer.

Ange ett namn for gruppen och vdlj Lagg till mottagare.

Vdlj Enskilda nummer i listrutan.

Markera ett Kortnummer.

Vdlj ett kortnummer att lagga till Légg till grupp.

Fortsatt att lagga till enskilda kortnummer eller gruppkortnummer och vdlj Spara ndar du ar klar.

Andra eller ta bort kortnummer

e

Vdlj Fax pé kontrollpanelen.

Klicka p& Adressbok.

Vdlj Enskilda nummer eller Grupper i listrutan.

Vdlj ett Kortnummer och klicka sedan pé Redigera information eller Ta bort post.
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Skanning

Det har kapitlet innehdller:

e Skanning - oversikt p&'s. 130

e Anvdnda CentreWare Internettjanster pas. 131
e Ldggaidokumenten i maskinen pés. 132

e Skanna till brevldda pas. 133

e Anvdnda Xerox skanningsverktyg pé s. 138

e Skanna till fil p&'s. 151

e Skanna till e-post pé's. 152

e Skanna till hem pas. 154

e Ange skanningsalternativ p& s. 155

Se dven:
Anvdanda videosjdlvstudier om skanning (Windows) p& www.xerox.com/office/WC6400docs
Anvdnda videosjdlvstudier om skanning (Macintosh) p& www.xerox.com/office/WC6400docs
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Skanning

Skanning - oversikt

Om skrivaren ar ansluten till ett natverk kan du skanna frén skrivaren genom att en plats att spara den
skannade bilden och sedan hamta den skannade bilden fran din dator. Skannade bilder kan sparas pé
skrivarens harddisk eller i ett dokumentarkiv pa en natverksserver. Du kan ocksé skanna bilder direkt till
din dator ddr de kan sparas i mappar, bifogas till e-post eller importeras i program.

Obs! Skrivaren maste vara ansluten till natverket for att kunna ta emot en skannad bild.

WorkCentre 6400 skrivare stoder féljande skanningstjanster:

Skanna till brevlidda — skannar dokument och sparar bilden i skrivarens harddisk.

Skapar mallar fér skanning och hdmtar bilder till datorn med hjalp av Xerox skanningsverktyg.
Importera skannade bilder i program som anvander TWAIN och WIA.

Skanna till fil — skannar dokument till ett dokumentarkiv pa en natverksserver.

Skanna till e-post — skannar dokument till en e-postadress.

Skanna till hem — skannar dokument till din hemkatalog.

Obs! Om du vill anvénda funktionen Skanna till skrivbord, méste du forst installera drivrutinerna for
skanning. For mer information, se System Administrator Guide (systemadministratérshandboken).

Obs! Avancerade skanningstjdanster mdste aktiveras av systemadministratéren.

Obs! Utskrifter, kopior och fax kan skrivas ut medan du skannar dokument eller hamtar filer fran
skrivarens harddisk.
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Anvanda CentreWare Internettjanster

Med verktyget CentreWare IS (CentreWare Internettjdnster) kan du anvénda datorns webbldsare
(Internet Explorer, Firefox, m.m.) for att kommunicera med skrivaren. Du kan aktivera skanning och
granska, hamta eller radera bilder fran skrivarens interna harddisk med hjalp av CentreWare IS
(CentreWare Internettjdnster).

For att anvdnda CentreWare IS (CentreWare Internettjdnster) maste du ha skrivarens IP-adress
till hands. Du kan fé adressen frdn systemadministratoren eller genom att skriva ut en
konfigureringsrapport fran skrivaren. Rapporten innehdller IP-adressen.

Skriva ut en konfigureringsrapport

Tryck p& knappen Maskinstatus pé skrivarens kontrollpanel.
Valj Informationssidor.
Vdlj Konfigureringsrapport och sedan Skriv ut.

A e

Klicka pa Stdng ndr rapporten skrivs ut.

Skrivarens IP-adress finns under Vanliga anvandardata hogst upp till hoger pa forsta utskriftssidan.

Ga till CentreWare IS (CentreWare Internettjanster)

1. Starta webblasaren pa din dator.
2. Ange skrivarens IP-adress i webbldsarens adressfalt och klicka pd Bekréfta.

CentreWare IS (CentreWare Internettjdnster) valkomstsida 6ppnas pé skdarmen.

Obs! Om du lagger till skrivarens IP-adress som bokmadrke i webbldasaren blir det enklare att
kommunicera med skrivaren senare.

Med de har funktionerna kan du hantera skrivaren:

e Status
e Jobb
e Skriv ut

e Skanning
e Egenskaper
e Support

Klicka pa Hjalp hogst upp till hdger pd en flik om du vill ha mer information om den funktionen.
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Lagga i dokumenten i maskinen

Den forsta atgdrden vid varje skanningsjobb dr att ldgga i dokumentet i skrivaren. Anvand
dokumentglaset for enstaka sidor eller fér dokument som dokumentmataren inte kan hantera. Anvand
dokumentmataren for flersidiga jobb.

Obs! Skriv ut skanningsguiden om du vill ha mer information. Tryck pd knappen Maskinstatus pd
kontrollpanelen. Vdlj darefter Informationssidor, Skanningsguide och sedan Skriv ut.

Anvanda dokumentglaset

Lyft upp luckan till dokumentmataren och ligg dokumentet med framsidan ned, mot bakre vanstra
hornet av dokumentglaset, som visas pa bilden.

Anvanda dokumentmataren

Lagg dokumenten med framsidan upp och sé att dokumentets 6verkant matas in forst. Stdll in
pappersstoden mot dokumenten.
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Skanna till brevldda

Det har avsnittet innehdller:

e Skanning till allmén mapp pas. 133

e Skapa en brevldda pés. 134

e Skanna till en brevlada pés. 134

e Hamta bilder till datorn med CentreWare IS (CentreWare Internettjdnster) pds. 135

Skanna till brevldda dr det enklaste sattet att skanna dokument. Med den hdr tjansten kan du
skanna ett dokument till den allmanna mappen pa skrivarens harddisk. Den har funktionen aktiveras
som standard. Om den inte har aktiverats kan du aktivera den med hjdlp av CentreWare IS
(CentreWare Internettjdnster) eller genom att kontakta systemadministratoren.

Du kan skanna ett dokument, spara bilden pd skrivarens interna harddisk och sedan héamta bilden till
din dator. WorkCentre 6400 skrivare har en allmén mapp ("brevldda”) dar skannade bilder kan sparas.
Du kan ocksa skapa en privat l6senordsskyddad mapp som som endast du har tillgéng till.

Skanning till allman mapp

Lagg dokumentet p& dokumentglaset eller i dokumentmataren.
Tryck pa knappen Tjdnster Hem.

Vdlj Skanna Arbetsflode pd kontrollpanelen.

Vdlj Lokala mallar och sedan _ALLMAN i Alla mallar.

e

Obs! Nar du skannar ett dokument till en brevldda skapas som standard ett enkelsidigt
PDF-dokument i farg. Grundinstallningen kan é@ndras i skrivarens kontrollpanel eller fran datorn
med hjdlp av CentreWare IS (CentreWare Internettjdnster).

Obs! De instdllningar som valts med CentreWare IS (CentreWare Internettjanster) kan dsidosattas
via skrivarens kontrollpanel.

5. Om du vill andra ndgon av skanningsinstallningarna, vdljer du 6nskade alternativ med de fyra
flikarna Utskriftsfdrg, Dubbelsidig skanning, Dokumenttyp och Férinstdllningar for skanning
ldngst ner pa pekskdarmen. For mer information, se Ange skanningsalternativ pas. 155.

6. Tryck pa Start. Skérmen Forlopp 6ppnas pé skrivarens kontrollpanel.

Ndar skanningen dr klar, 6ppnas fliken Skanna Arbetsflode pa skrivarens pekskarm igen. Filen sparas i
den allmdnna mappen pd skrivarens harddisk och du kan sedan hdamta filen till datorn med hjalp av
CentreWare IS (CentreWare Internettjdnster).
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Skapa en brevlada

Systemadministratoren har kanske redan skapat en brevlada at dig. Annars kan du skapa en sjalv
med CentreWare IS (CentreWare Internettjanster).

1. Oppna webblésaren pa din dator.

2. Ange skrivarens IP-adress i webbldsarens adressfalt och tryck pa Bekréfta for att 6ppna
CentreWare IS (CentreWare Internettjdnster).
Obs! Om du inte kdnner till skrivarens IP-adress, se Skriva ut en konfigureringsrapport pas. 131.

Klicka pa fliken Skanning.

Klicka pa Brevlador i avsnittet Visning.

Klicka p&4 Skapa mapp i avsnittet Skanna till brevlada.
Ge mappen ett namn och skapa ett l6senord.

Klicka pa Utfér.

NowvEWw

Du kan nu anvénda brevlddan och den kommer att ingd i CentreWare IS:s (CentreWare Internettjanster)
lista 6ver mappar. Den kommer ocksd att visas i kontrollpanelen pé skrivaren, under Lokala mallar.

Skanna till en brevldda

Lagg dokumentet pad dokumentglaset eller i dokumentmataren.

Tryck pa knappen Tjdnster Hem.

Vdlj Skanna Arbetsflode pd kontrollpanelen.

Vdlj Lokala mallar under Alla mallar och markera 6nskad brevldda i listan.
Vdlj Ange losenord fér mapp och skriv in brevlddans l6senord.

Ndar du ar klar, tryck pd Klart.

oV WwN-=

Obs! Nar du skannar ett dokument till en brevldda skapas som standard ett enkelsidigt
PDF-dokument i farg. Instdllningarna kan dndras med skrivarens kontrollpanel eller frén
datorn med hjdalp av CentreWare IS (CentreWare Internettjdnster).

Obs! De instdllningar som valts med CentreWare IS (CentreWare Internettjanster)kan asidosattas
via skrivarens kontrollpanel.

7. Dokumenthanteringsbilden 6ppnas pd kontrollpanelen. Om du vill, valj Ange lésenord for mapp
och skriv in l6senordet med tangentbordet pé& skrivarens kontrollpanel. Vdlj Klart nar
dokumenthanteringsbilden 6ppnas.

8. Bilden Skanna Arbetsflode 6ppnas. Om du vill dndra ndgon av skanningsinstdllningarna, valjer du
onskade alternativ med de fyra flikarna Utskriftsfdrg, Dubbelsidig skanning, Dokumenttyp och
Forinstdllningar fér skanning. For mer information, se Ange skanningsalternativ pas. 155.

9. Tryck pd Start. Skdrmen Foérlopp 6ppnas pd skrivarens kontrollpanel.
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Nar skanningen ar klar, 6ppnas fliken Skanna Arbetsflode pd skrivarens pekskdarm igen. Filen lagras i din
brevldda pa skrivarens harddisk. Du kan sedan hamta filen till datorn.

Obs! For att din materialet i breviddan skall vara skyddat méste du ange l6senordet varje géng du
skannar ett dokument till mappen, om lésenord kréivs enligt skanningsprinciperna.

Obs! Om skanningen misslyckas skrivs en bekrdaftelsesida ut. For mer information om hantering av
instdllningar for bekrdaftelsesidor, se System Administrator Guide
(systemadministratorshandboken).

Hamta bilder till datorn med CentreWare IS (CentreWare Internettjanster)

Det har avsnittet innehdller:

e Hamta bilder frdn den allménna mappen pés. 135

e Hdamta bilder frén din privata mapp pés. 136

e Ta bort bildfiler frén den allménna mappen pés. 136
e Ta bort bilder fran din privata mapp pés. 137

Hdmta bilder fran den allménna mappen

1. Starta webbldasaren pd din dator.

2. Ange skrivarens IP-adress i webbldsarens adressfdlt och tryck pé Bekrafta for att 6ppna
CentreWare IS (CentreWare Internettjanster).
Obs! Om du inte kanner till skrivarens IP-adress, se Skriva ut en konfigureringsrapport pas. 131.

3. Klicka pé fliken Avlésning.
4. Klicka pa Brevlador i avsnittet Visning.
5. Sa har hamtar du bilder fran Grundinstdélld allmén mapp:
a. Klicka pa Grundinstdlld allmén mapp i avsnittet Avldés till brevliada. Bilden ingdr i
fonstret Mappinnehall.
Obs! Klicka p& Uppdatera visning om bilden inte visas.

b. Vdlj ett av foljande alternativ i avsnittet Atgérd och klicka pa Go:

e Tabort for att ta bort filen fran brevlddan. Nar du blir ombedd, klicka pa OK for att ta bort filen,
eller Avbryt for att stoppa atgarden.

e Ladda ner for att spara en kopia av filen i datorn. Néar du blir ombedd, klicka p& Spara och vdlj
en plats i datorn att spara filen pa. Du kan sedan 6ppna filen eller stanga dialogrutan.

e Ny utskrift for att skriva ut filen pd skrivaren.
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Hédmta bilder fran din privata mapp

Sa har hamtar du bilder fran din brevlada:

ouvEwN-=

Klicka pé din brevldda i avsnittet Avlés till brevlada.

Ndr du blir ombedd, ange ditt Losenord fér mapp om det krdvs enligt avldsningsprinciperna.
Klicka pa OK.

Bilden ingdr i fonstret Mappinnehadll.

Klicka p&4 Uppdatera visning om bilden inte visas.

Vdlj ett av féljande alternativ i avsnittet Atgdrd och klicka pa Go:

e Tabort for att ta bort filen frdn brevladan. Nar du blir ombedd, klicka pa OK for att ta bort filen,
eller Avbryt for att stoppa dtgarden.

e Ladda ner for att spara en kopia av filen i datorn. Nar du blir ombedd, klicka pd Spara och vdlj
en plats i datorn att spara filen pa. Du kan sedan 6ppna filen eller stanga dialogrutan.

e Ny utskrift for att skriva ut filen pé skrivaren.

Obs! I Skapa en brevlada pa s. 134 finns information om hur du skapar en privat mapp.

Ta bort bildfiler fran den allménna mappen

Du kan ta bort bildfiler fran skrivaren om du inte léingre behdver spara dem pé skrivarens hdrddisk. Att
ta bort onddiga bilder ger mer utrymme for nya bilder. Du kan ta bort filer via datorn genom att
anvanda CentreWare IS (CentreWare Internettjdnster).

Obs! Med hjalp av CentreWare IS (CentreWare Internettjanster) kan du aktivera en varning om lagt
minne. For mer information, se System Administrator Guide (systemadministratérshandboken).

Du behover skrivarens IP-adress. Du kan f& adressen fran systemadministratoren eller genom att skriva
ut en konfigureringsrapport frén skrivaren. Se Skriva ut en konfigureringsrapport péas. 131.

1.
2.

Starta datorns webbldsare.

Ange skrivarens IP-adress i webbldsarens adressfdlt och tryck pa Bekrafta for att 6ppna
CentreWare IS (CentreWare Internettjdnster).

Obs! Om du inte kanner till skrivarens IP-adress, se Skriva ut en konfigureringsrapport pas. 131.

Klicka pa fliken Avldsning.
Klicka pa Brevlador i avsnittet Visning.
Vdlj Grundinstdlld allmén mapp:

e Klicka pd Grundinstdlld allmdn mapp i avsnittet Avlas till brevlada. Bilden ingar i
fonstret Mappinnehall.

e Klicka i listrutan i avsnittet Atgérd och vélj Ta bort. Klicka sedan pd Go: Nér du blir ombedd,
klicka OK for att ta bort bilden eller Avbryt for att stoppa adtgdarden. Om du vill ta bort alla bilder
i mappen, klickar du pa Ta bort alla och sedan OK.
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Ta bort bilder fran din privata mapp

Du kan ta bort bildfiler fran skrivaren om du inte laingre behodver spara dem pa skrivarens harddisk. Att
ta bort onodiga bilder ger mer utrymme fér nya bilder.

Obs! Med hjalp av CentreWare IS (CentreWare Internettjdnster) kan du aktivera en varning om lagt
minne. For mer information, se System Administrator Guide (systemadministratérshandboken).

For att spara utrymme i skrivarens hérddisk ar det bra att dé och dé ta bort skannade bilder
som du inte ldngre behéver. Du kan ta bort filer via datorn genom att anvanda CentreWare IS
(CentreWare Internettjcnster).

Du behover skrivarens IP-adress. Du kan f& adressen frdn systemadministratoren eller genom att skriva
ut en konfigureringsrapport frén skrivaren. Se Skriva ut en konfigureringsrapport pas. 131.

Starta datorns webbldsare.

1.
2.

Ange skrivarens IP-adress i webbldsarens adressfdlt och tryck pd Bekrafta for att 6ppna
CentreWare IS (CentreWare Internettjcnster).

Klicka pé fliken Avlasning.

Klicka pa Brevlador i avsnittet Visning.

Sa hdar tar du bort bilder fran din privata mapp:

a.

D a0 T

Klicka pa din privata mapp i avsnittet Avlés till brevlada.
Nar du blir ombedd, ange ditt Lésenord for mapp.

Klicka p& OK.

Bilden ingdr i fonstret Mappinnehall.

Klicka i listrutan i avsnittet Atgard och vdlj Ta bort. Klicka sedan pa Go: Nér du blir ombedd,
klicka OK for att ta bort bilden eller Avbryt for att stoppa atgérden. Om du vill ta bort alla bilder
i mappen, klickar du pé Ta bort alla och sedan OK.
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Anvanda Xerox skanningsverktyg

Det har avsnittet innehdller:

Skanna med Xerox skanningsverktyg pé s. 138

Skapa skanningsmallar pas. 139

Ta bort skanningsmallar pas. 141

Hantera mappen for Xerox skanningsverktyg och e-postprofiler pd s. 142
Importera skannade bilder till ett program pé s. 148

Med Xerox skanningsverktyg (XSU) kan du skanna bilder fran skrivaren till datorn. Med
skanningsverktyget kan du skapa skanningsmallar, férhandsgranska bilder samt kopiera bilder till
mappar och e-post.

Obs! For att kunna anvanda Xerox skanningsverktyg maste skannerns drivrutiner ha installerats. For
mer information, se System Administrator Guide (systemadministratérshandboken).

Skanna med Xerox skanningsverktyg

Lagg dokumentet pad dokumentglaset eller i dokumentmataren.

1.
2.
3.

Tryck pa knappen Tjdnster Hem.
Vdlj Skanna Arbetsflode.
Vdlj Lokala mallar under Alla mallar och valj den mallen i listan.

Obs! De instdllningar som valts med CentreWare IS (CentreWare Internettjdnster) kan asidosattas
via skrivarens kontrollpanel.

Skarmen Dokumenthantering visas pd kontrollpanelen. Om du vill, vdlj Ange l6senord for mapp
och skriv sedan in l6senordet med tangentbordet pd skrivarens kontrollpanel. Valj Klart nar
skarmen Dokumenthantering 6ppnas.

Skarmen Skanna Arbetsfléde visas. Om du vill andra nagon av skanningsinstdllningarna, vdljer du
onskade alternativ med de fyra flikarna Utskriftsfdrg, Dubbelsidig skanning, Dokumenttyp och
Forinstdllningar fér skanning. For mer information, se Ange skanningsalternativ pas. 155.

Tryck pa Start. Skdrmen Foérlopp visas pa skrivarens pekskdrm. Nar avldsningen ar klar, visas fliken
Skanna Arbetsfléde pd skrivarens pekskdarm igen. Filen lagras i mappen pa
destinationsdatorns harddisk.

For att din materialet i mappen skall vara skyddat méste du ange l6senordet varje géng du skannar
ett dokument till mappen, om l6senord kravs enligt skanningsprinciperna.

Om skanningen misslyckas skrivs en bekraftelsesida ut. Du kan stdlla in alternativ for hur skrivaren
hanterar bekraftelsesidor.
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Skapa skanningsmallar

Det har avsnittet innehdller:

e Skapa en mall med bildvisningsinstallning pas. 139

e Skapa en mall for att skanna bilder direkt till en mapp pé s. 140
e Filformat och namn pa mallar pés. 141

e Skapa unika filnamn for bilder pa's. 141

Skanningsmallar innehdller installningar som filtyp, upplésning och dokumentets ursprungsformat. Du
kan gora ytterligare instdllningar for att spara miniatyrer av bilderna eller valja en mappdestination sé
att bilder vid skanning automatiskt kopieras till en specifik mapp pda datorn.

For att kunna hédmta bilder till datorn eller importera bilder med TWAIN eller WIA maste du forst skapa
en skanningsmall.

Skapa en mall med bildvisningsinstdllning

Sa har skapar du en ny mall eller redigerar en befintlig mall med méjligheten att spara miniatyrbilder i
Xerox skanningsverktyg.

1. Gatill Xerox skanningsverktyg pé datorn:

e Windows: Hogerklicka pd ikonen for Xerox skanningsverktyg i aktivitetsfaltet och valj sedan
Xerox skanningsverktyg. Om ikonen inte syns i aktivitetsfaltet, klicka pé Start, valj Alla
program (eller Program om du anvdnder Windows Classic View), vdlj Xerox Office Printing,
Skanning och sedan Xerox skanningsverktyg.

¢ Macintosh: Klicka p& ikonen Xerox skanningsverktyg pd dockningsstationen eller ga till
Program>Xerox>Xerox skanningsverktyg och dubbelklicka pa Xerox skanningsverktyg.

2. Valj fliken Skanningsinstdllningar och sedan de instdllningar som du vill anvanda fér mallen: Férg
eller Svartvitt, Dokumentformat, Upplosning, Dokumenttyp, Filformat och Sidor att skanna.

3. Vdlj Forhandsgranska bilden i Xerox skanningsverktyg om du vill granska bilden béde i fliken
Skanna till e-post och fliken Kopiera till mapp. I de har flikarna kan du vdlja 6nskade installningar
for mappar eller e-postprofiler att anvénda med dina skannade bilder.

4. Vdlj ett av foljande alternativ:

e S& har skapar du en ny mall med de instdllningar du markerade: Ange namnet pd den nya
mallen i faltet Sparade mallinstdllningar.

e Sda hdr andrar du en befintlig mall med de installningar du markerade: Valj en mall frdn den
lista som visas i listrutan Sparade mallinstdllningar.

5. Andra instéllningarna och klicka p& Spara fér att spara mallinstdllningarna.
6. Det gdrinte att ha mellansteg i mallnamn.

Mallen kommer nu att visas i listan éver mallar i fliken Skanna Arbetsflode pa skrivarens kontrollpanel.
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Skapa en mall for att skanna bilder direkt till en mapp

Sa har skapar du en mall som sparar skannade bilder i en sdrskild destinationsmapp:

1. GA till Xerox skanningsverktyg pé datorn:

Windows: Hogerklicka pé ikonen for Xerox skanningsverktyg i aktivitetsfaltet och vdlj sedan
Oppna Xerox skanningsverktyg. Om ikonen inte syns i aktivitetsfaltet, klicka pa Start, vdlj Alla
program (eller Program om du anvdnder Windows Classic View), vdlj Xerox Office Printing,
Skanning och sedan Xerox skanningsverktyg.

Macintosh: Klicka pd ikonen for Xerox skanningsverktyg i dockningsstationen (eller
Program>Xerox>Xerox skanningsverktyg).

2. Vdlj fliken Skanningsinstdllningar och sedan de instdllningar som du vill anvénda fér mallen: Férg
eller Svartvitt, Dokumentformat, Upplosning, Dokumenttyp, Filformat och Sidor att skanna.

3. Valj Skicka bild direkt till mapp for att skicka de skannade bilderna direkt till en viss mapp utan att
forsta granska bilderna. Fyll i uppgifterna i foljande falt:

a.

Om du vill skapa ett unikt filnamn for en eller flera skannade bilder i miniatyrvyn, skriver du in
det namnet i faltet Basfilnamn.

Ange sokvdagen ddr du vill spara filen i faltet Spara till eller klicka pé& Bléddra for att leta

efter mappen.

Vdlj ett av foljande alternativ:

L&t alternativet Spara en kopia i Xerox skanningsverktyg vara markerat. Da kan miniatyrer av
de skannade bilderna vara kvar pa flikarna Kopiera till mapp eller Skanna till e-post. Detta
ar grundinstdllningen.

Ta bort kryssmarkeringen i alternativet Spara en kopia i Xerox skanningsverktyg. Dd tas
miniatyrerna av de skannade bilderna bort.

4. Vdlj ett av foljande alternativ:

Sd& har skapar du en ny mall med de installningar du markerade: Ange namnet pa den nya
mallen i faltet Sparade mallinstdllningar.

S& har andrar du en befintlig mall med de instdllningar du markerade: Valj en mall frdn den
lista som visas i listrutan Sparade mallinstdllningar.

5. Klicka pd Spara for att spara instdllningarna fér den nya eller andrade mallen.

Mallen kommer nu att visas i listan 6ver mallar i fliken Skanna Arbetsfléde pa skrivarens kontrollpanel.
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Filformat och namn pé mallar

Filtyper som inte stdds:

BMP
GIF

Filtyper som stods:

JPEG

Flersidig TIFF
PDF

PDF/A
Enkelsidig TIFF
XPS

Enkelsidigt Filnamngivningsformat (JPEG och enkelsidig TIFF):
DOC_xxx_yyyy-mm-dd_hh-mm-ss.JPG (eller .tif) och xxx = sekvensnummer (sidnummer), m.m.

Flersidigt Filnamngivningsformat (flersidig TIFF, PDF, PDF/A, XPS): DOC_yyy-mm-dd_hh-mm-ss.tif
(eller .pdf, eller .xps).

Skapa unika filnamn for bilder

Nar du ger skannade bilder ett nytt namn ldggs skanningsdatum och skanningstidpunkt for respektive
bild till efter namnet ndr bilderna visas. Se foljande tva exempel:

Om du ger en bild som skannades den 1 july 2008, kl. 13:45:15, det nya namnet rapport, blir det
nya namnet pé bilden rapport_2008-07-01_13.45.15.xxx.

Om du ger flera bilder som skannades vid olika tidpunkter den 1 july 2008 namnet rapport, blir de
nya namnen: rapport_2008-07-01_13.45.15.xxx, rapport_2008-07-01_13.45.25.xxx, och
rapport_2008-07-01_13.47.32.xxx. Informationen om datum och tid ar unik for alla

skannade bilder.

Ta bort skanningsmallar

Sa har tar du bort en skanningsmall:

1.

Ga till Xerox skanningsverktyg pd datorn:

e Windows: Hogerklicka pd ikonen for Xerox skanningsverktyg i aktivitetsfdltet och valj sedan
Xerox skanningsverktyg. Om ikonen inte syns i aktivitetsfaltet, klicka p& Start, valj Alla
program (eller Program om du anvander Windows Classic View), valj Xerox Office Printing,
Skanning och sedan Xerox skanningsverktyg.

¢ Macintosh: Klicka pd ikonen for Xerox skanningsverktyg i dockningsstationen (eller
Program>Xerox>Xerox skanningsverktyg).

2. Vdlj fliken Skanningsinstéllningar.

3. Markera mallen du vill ta bort i listrutan Sparade mallinstdllningar.
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4, Klicka pé Ta bort.

5. Ndr du blir ombedd, bekrafta att du vill ta bort mallen. Mallen tas bort frén listan i Xerox
skanningsverktyg och mallistan pd skrivarens kontrollpanel.

Hantera mappen for Xerox skanningsverktyg och e-postprofiler

Det har avsnittet innehdller:

e Skapa eller éndra e-postprofiler pas. 142
e Tabort e-postprofiler pds. 143

e Skapa eller dndra mapprofiler pds. 143

e Ta bort mapprofiler pds. 144

Med Xerox skanningsverktyg kan du skapa profiler som ska dteranvandas nér skannade bilder skickas
som e-postbilagor eller nar skannade bilder kopieras till specifika mappar. Med profiler slipper du mata
in samma uppgifter om e-post- eller mappdestination flera ganger.

Skapa eller dndra e-postprofiler

Sa har skapar eller dndrar du en e-postprofil:
1. Gatill Xerox skanningsverktyg pd datorn:

e Windows: Hogerklicka pé ikonen for Xerox skanningsverktyg i aktivitetsfdltet och vdlj sedan
Xerox skanningsverktyg. Om ikonen inte syns i aktivitetsfaltet, klicka p& Start, valj Alla
program (eller Program om du anvdnder Windows Classic View), valj Xerox Office Printing,
Skanning och sedan Xerox skanningsverktyg.

¢ Macintosh: Klicka p& ikonen for Xerox skanningsverktyg i dockningsstationen (eller
Program>Xerox>Xerox skanningsverktyg).

2. Vdlj fliken Skanna till e-post.

3. Vdlj ett av féljande alternativ:
e Om duvill skapa en ny profil: Ange namnet for den nya profilen i faltet E-postprofiler.
e Om duvill andra en befintlig profil: Vdlj en profil i listan i listrutan E-postprofiler.

4. Om du vill skapa ett unikt namn for en eller flera av de skannade bilderna i miniatyrvyn:
a. Markera bilderna och skriv sedan filnamnet i féltet Basbilagenamn.
b. Ange lamplig information i falten Till, CC, Arende och Meddelande.

5. Sparainstdllningarna for den nya eller andrade profilen genom att klicka pa Spara.

Obs! Nar du skriver ett namn pd bilderna i faltet Basbilagenamn och sparar profilen blir filnamnet
det namn du skrev samt det unika skanningsdatumet och skanningstidpunkten.

Se dven:
Skapa unika filnamn for bilder pé s. 141
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Ta bort e-postprofiler

Sa har tar du bort en e-postprofil:
1. GA till Xerox skanningsverktyg pd datorn:

e Windows: Hogerklicka pd ikonen for Xerox skanningsverktyg i aktivitetsfaltet och valj sedan
Xerox skanningsverktyg. Om ikonen inte syns i aktivitetsfaltet, klicka pé Start, valj Alla
program (eller Program om du anvénder Windows Classic View), vdlj Xerox Office Printing,
Skanning och sedan Xerox skanningsverktyg.

e Macintosh: Klicka pd ikonen for Xerox skanningsverktyg i dockningsstationen (eller
Program>Xerox>Xerox skanningsverktyg).

Vdlj fliken Skanna till e-post.
Markera den profil du vill ta bort i listrutan E-postprofiler.
Klicka pa Ta bort.

v &> w N

Bekrafta att du vill ta bort profilen nar du ombeds gora det.

Skapa eller andra mapprofiler

Sd har skapar eller dndrar du en mapprofil:
1. Gatill Xerox skanningsverktyg pé datorn:

e Windows: Hogerklicka pd ikonen for Xerox skanningsverktyg i aktivitetsfaltet och valj sedan
Xerox skanningsverktyg. Om ikonen inte syns i aktivitetsfaltet, klicka pé Start, valj Alla
program (eller Program om du anvdnder Windows Classic View), vdlj Xerox Office Printing,
Skanning och sedan Xerox skanningsverktyg.

e Macintosh: Klicka pd ikonen fér Xerox skanningsverktyg i dockningsstationen (eller
Program>Xerox>Xerox skanningsverktyg).

2. Vdlj fliken Kopiera till mapp.

3. Vdlj ett av foljande alternativ:
e Om du vill skapa en ny profil: Ange namnet for den nya profilen i faltet Mapprofiler.
e Om duvill andra en befintlig profil: Vdlj en profil i listan i listrutan Mapprofiler.

4. Om du vill skapa ett unikt namn for en eller flera av de skannade bilderna i miniatyrvyn:
a. Markera bilderna och skriv sedan filnamnet i fdltet Basfilnamn.

b. Ange sokvagen dar du vill spara filen i faltet Spara till eller klicka p& Bldddra for att leta
efter mappen.

5. Spara instdllningarna for en ny eller andrad profil genom att klicka pa Spara.

6. Nar du anger ett nytt filnamn for bilderna i faltet Basfilnamn och profilen sparas, visas det nya
namnet du matat in och det unika skanningsdatumet och skanningstidpunkten.

Se dven:
Skapa unika filnamn for bilder pé s. 141
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Ta bort mapprofiler

Sa har tar du bort en mapprofil:
1. GA till Xerox skanningsverktyg pé datorn:

e Windows: Hogerklicka pd ikonen for Xerox skanningsverktyg i aktivitetsfaltet och vdlj sedan
Xerox skanningsverktyg. Om ikonen inte syns i aktivitetsfaltet, klicka pé Start, valj Alla
program (eller Program om du anvdnder Windows Classic View), vdlj Xerox Office Printing,
Skanning och sedan Xerox skanningsverktyg.

e Macintosh: Klicka pd ikonen for Xerox skanningsverktyg i dockningsstationen (eller
Program>Xerox>Xerox skanningsverktyg).

Vdlj fliken Kopiera till mapp.
Markera profilen du vill ta bort i listrutan Mapprofiler.
Klicka pa Ta bort.

v &> wWwN

Bekrafta att du vill ta bort profilen ndr du ombeds gora det.

Anvanda verktygen Skanna till e-post och Kopiera till mapp

Anvdnd verktygen Skanna till e-post eller Kopiera till mapp i Xerox skanningsverktyg for att bifoga
skannade bilder till e-postmeddelanden (Microsoft Outlook eller Apple Mail) eller kopiera dem till lokala
mappar eller natverksmappar.

Det har avsnittet innehdller:

e Fliken Skanna till e-post pé s. 144

e Anvdnda e-postprofil for skannade bildbilagor pé s. 145

e \Vilja nya e-postinstdllningar for att skicka skannade bilder som bilagor pd s. 145
e Fliken Kopiera till mapp pé s. 146

¢ Anvdnda en mapprofil vid kopiering av skannade bilder till en mapp pé s. 146

e Vdlja nya mappinstallningar nar skannade bilder kopieras till en mapp pé s. 147
e Ta bort bildfiler med hjalp av Xerox skanningsverktyg pé s. 147

Fliken Skanna till e-post

Nar du skickar skannade bilder som bilagor till e-postmeddelanden kan du anvénda en sparad
e-postprofil eller manuellt ange en eller flera adresser, en rubrik och text i meddelandet.
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Anvdnda e-postprofil for skannade bildbilagor

Sa har skickar du skannade bilder som bilagor till ett e-postmeddelande genom att anvénda
en e-postprofil:

Ga till Xerox skanningsverktyg pd datorn:

e Windows: Hogerklicka pa ikonen for Xerox skanningsverktyg i aktivitetsfaltet och valj sedan
Xerox skanningsverktyg. Om ikonen inte syns i aktivitetsfaltet, klicka p& Start, valj Alla
program (eller Program om du anvdnder Windows Classic View), vdlj Xerox Office Printing,
Skanning och sedan Xerox skanningsverktyg.

¢ Macintosh: Klicka p& ikonen for Xerox skanningsverktyg i dockningsstationen (eller
Program>Xerox>Xerox skanningsverktyg).

Vdlj fliken Skanna till e-post.
Vdlj en eller flera bilder som du vill skicka i ett e-postmeddelande.
Markera profilerna du vill anvdnda i listrutan E-postprofiler.

Féilten Basbilagenamn, Till, CC, Amne och Meddelande visar information om den
sparade profilen.

Vid behov anger du ett annat namn i faltet Basbilagenamn och vdljer nya e-postinstdllningar.
Xerox skanningsverktyg lagger till skanningsdatum och skanningstid for varje bild i slutet
av filnamnet.

Obs! Om du till exempel skannar en bild klockan 10:15:07 den 27 april 2008, vdljer PDF som
filnamnstillagg och sedan anger det nya filnamnet rapport i faltet Basbilagenamn, blir det
verkliga filnamnet: rapport_2008-04-27_10.15.07.pdf.

Klicka pa Kopiera till e-post for att 6ppna e-postprogrammet. De markerade bilderna bifogas till
e-postmeddelandet.

Vid behov kan du géra ytterligare dndringar i e-postmeddelandet och sedan skicka det.

Vdlja nya e-postinstdllningar for att skicka skannade bilder som bilagor

Sd har skickar du skannade bilder som e-postbilagor utan att anvanda en profil:

Ga till Xerox skanningsverktyg pd datorn:

e Windows: Hogerklicka pd ikonen for Xerox skanningsverktyg i aktivitetsfaltet och valj sedan
Xerox skanningsverktyg. Om ikonen inte syns i aktivitetsfaltet, klicka pé Start, valj Alla
program (eller Program om du anvdnder Windows Classic View), vdlj Xerox Office Printing,
Skanning och sedan Xerox skanningsverktyg.

¢ Macintosh: Klicka pd ikonen for Xerox skanningsverktyg i dockningsstationen (eller
Program>Xerox>Xerox skanningsverktyg).

2. Vdlj fliken Skanna till e-post.

3. Vdlj en eller flera bilder som du vill skicka i ett e-postmeddelande.
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4,

Skriv in ett namn i faltet Basbilagenamn. Xerox skanningsverktyg lagger till skanningsdatum och
skanningstidpunkt for varje bild i slutet av filnamnet.

Obs! Om du till exempel skannar en bild klockan 10:15:07 den 27 april 2008, vdljer PDF som
filnamnstilldgg och sedan anger det nya filnamnet rapport i faltet Basbilagenamn, blir det
verkliga filnamnet: rapport_2008-04-27_10.15.07.pdf.

Ange lamplig information i félten Till, CC, Arende och Meddelande.

Klicka pa Kopiera till e-post for att 6ppna e-postprogrammet. De markerade bilderna bifogas till
e-postmeddelandet.

Gor eventuella ytterligare andringar i e-postmeddelandet och skicka sedan meddelandet.

Fliken Kopiera till mapp

Ndar du kopierar skannade bilder till en mapp kan du anvanda en mapprofil som sparades med
sdrskilda instdllningar.

Anvanda en mapprofil vid kopiering av skannade bilder till en mapp

Du kan skapa en mapprofil for att spara de mappdestinationer du anvdnder ofta. S& har kopierar du
skannade bilder till en mapp med hjdlp av en en mapprofil:

1.

v &> wWwN

Ga till Xerox skanningsverktyg pé& datorn:

e Windows: Hogerklicka pd ikonen for Xerox skanningsverktyg i aktivitetsfaltet och vdlj sedan
Xerox skanningsverktyg. Om ikonen inte syns i aktivitetsfaltet, klicka p& Start, valj Alla
program (eller Program om du anvdnder Windows Classic View), vdlj Xerox Office Printing,
Skanning och sedan Xerox skanningsverktyg.

¢ Macintosh: Klicka pé& ikonen for Xerox skanningsverktyg i dockningsstationen (eller
Program>Xerox>Xerox skanningsverktyg).

Vdlj fliken Kopiera till mapp.
Vdlj en eller flera bilder som du vill kopiera.
Markera de profiler du vill anvanda i listrutan Mapprofiler.

Om du vill anger du ett annat namn i faltet Basbilagenamn och vdljer en ny plats att spara
mappen. Xerox skanningsverktyg ldgger till skanningsdatum och skanningstidpunkt for varje bild i
slutet av filnamnet.

Obs! Om du till exempel skannar en bild klockan 10:15:07 den 27 april 2008, vdljer PDF som
filnamnstillagg och sedan anger det nya filnamnet rapport i fdltet Basfilnamn, blir det verkliga
filnamnet: rapport_2008-04-27_10.15.07.pdf.

Klicka p& Kopiera till mapp for att kopiera de markerade bilderna till mappen.
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Valja nya mappinstdllningar nar skannade bilder kopieras till en mapp

Sa har kopierar du skannade bilder till en mapp utan att anvdnda en en mapprofil:
1. GA till Xerox skanningsverktyg pd datorn:

e Windows: Hogerklicka pd ikonen for Xerox skanningsverktyg i aktivitetsfaltet och valj sedan
Xerox skanningsverktyg. Om ikonen inte syns i aktivitetsfaltet, klicka pé Start, valj Alla
program (eller Program om du anvénder Windows Classic View), vdlj Xerox Office Printing,
Skanning och sedan Xerox skanningsverktyg.

e Macintosh: Klicka pd ikonen for Xerox skanningsverktyg i dockningsstationen (eller
Program>Xerox>Xerox skanningsverktyg).

2. Vdlj fliken Kopiera till mapp.

3. Vdlj en eller flera bilder som du vill kopiera till en mapp.

4. Ange ett namn for bilden i faltet Basfilnamn. Xerox skanningsverktyg lagger till skanningsdatum
och skanningstidpunkt for varje bild i slutet av filnamnet.

Obs! Om du till exempel skannar en bild klockan 10:15:07 den 27 april 2008, vdljer PDF som
filnamnstillagg och sedan anger det nya filnamnet rapport i faltet Basfilnamn, blir det verkliga
filnamnet: rapport_2008-04-27_10.15.07.pdf.

5. Ange sokvagen dar du vill spara filen i faltet Spara till eller klicka pa Bladdra for att leta
efter mappen.
6. Klicka pa Kopiera till mapp for att kopiera de markerade bilderna till mappen.

Ta bort bildfiler med hjdlp av Xerox skanningsverktyg

Skannade bilder som visas i Xerox skanningsverktyg sparas pa datorns harddisk. Sé& har tar du bort
skannade bilder som inte ldngre behdvs fran Xerox skanningsverktyg:

1. Ga till Xerox skanningsverktyg pd datorn:

e Windows: Hogerklicka pd ikonen for Xerox skanningsverktyg i aktivitetsfaltet och valj sedan
Xerox skanningsverktyg. Om ikonen inte syns i aktivitetsfaltet, klicka pé Start, valj Alla
program (eller Program om du anvander Windows Classic View), vdlj Xerox Office Printing,
Skanning och sedan Xerox skanningsverktyg.

¢ Macintosh: Klicka pd ikonen for Xerox skanningsverktyg i dockningsstationen (eller
Program>Xerox>Xerox skanningsverktyg).

2. Vdlj fliken Avlés till e-post eller Kopiera till mapp.
3. Markera bilderna som du vill ta bort.
4, Klicka pé Ta bort skannad bild.
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Importera skannade bilder till ett program

Du kan importera bilder som skannats fran skrivaren till datorn till Windows- eller Macintosh-program
pa datorn.

Det har avsnittet innehdller:

e Importera skannade bilder till ett Windows-program (TWAIN) pé s. 148

e Anvdanda WIA-bildhanteraren i ett Windows-program pé s. 149

e Anvanda Xerox skanningsverktyg i ett Macintosh OS X-program (TWAIN) pé s. 150

Importera skannade bilder till ett Windows-program (TWAIN)

S& har importerar du bilder till ett program for Windows 2000, Windows XP, Windows Server 2003 eller
Windows Vista:

1. Oppna den fil som du vill infoga bilden i.

2. Vdlj kommandot for att hdmta bilden pd lamplig meny i programmet. Exempel: Om du anvénder
Word for att infoga en bild i ett dokument:

a. Vdlj Infoga.

b. Valj Bild.

c. Vdlj Fran skanner eller kamera.

d. Markera skannern och klicka sedan pd Anpassad infogning.

Xerox skanningsverktyg visar miniatyrer av de skannade bilderna. Under varje miniatyr visas
skanningsdatum och skanningstidpunkt. Om du drar musen 6ver miniatyren visas ett
popup-meddelande med information bl.a. om bildfilens uppldsning och storlek. Klicka pé
Uppdatera, om en bild som nyligen skannades inte visas.

3. Markera bilden som du vill importera. I vissa program kan du importera flera bilder.

4. Om du vill valja fler an en bild héller du ned Ctrl-tangenten pé tangentbordet samtidigt som du
markerar varje bild.

5. Om du vill importera alla bilder i mappen vdljer du menyn Redigera och vdljer Markera allt.
6. Klicka p& knappen Hamta. En kopia av bilden skickas till platsen som du valde i programmet. Klicka
pé Ta bort om du vill radera de markerade bilderna.

Obs! Du kan f& mer information genom att klicka pd menyn Hjalp som tar dig till onlinehjdlpen.
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Anvdanda WIA-bildhanteraren i ett Windows-program

Du kan importera bilder som du har skannat fran skrivaren till datorn till ett program genom att
anvanda WIA Image Manager p& Windows XP, Windows Server 2003 eller Windows Vista.

Sa har importerar du skannade bilder till ett program:

1.
2.

Oppna den fil som du vill infoga bilden i.

Vdlj kommandot for att hamta bilden pd ldmplig meny i programmet. Exempel: Om du anvdnder
Word for att infoga en bild i ett dokument:

a. Vdalj Infoga.

b. Valj Bild.

c. Valj Fran skanner eller kamera.

d. Markera skannern och klicka sedan pé& OK.

Oppna mappen i fénstret Hamta bilder fran WIA Xerox om du vill se miniatyrer av bilderna.
Filnamnet visas under varje miniatyr.

Sa har far du information om en bildfil:
a. Markera bilden.

b. Klicka pé Visa bildinformation. I dialogrutan Egenskaper visas information om filstorleken,
skanningsdatum och skanningstidpunkt.

¢. Klicka pa OK for att stanga dialogrutan.
Markera bilden som du vill importera. I vissa program kan du importera flera bilder.

Om du vill vdlja fler an en bild hdller du ned Ctrl-tangenten pa tangentbordet samtidigt som du
markerar varje bild.

Om du vill importera alla bilder i mappen vdljer du menyn Redigera och vdljer Markera allt.
Klicka p4 Hamta bilder.

En kopia av bilden skickas till platsen som du valde i programmet.

Obs! Klicka pd Ta bort om du vill radera de markerade bilderna.
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Anvdnda Xerox skanningsverktyg i ett Macintosh OS X-program (TWAIN)

S& har importerar du bilder till ett program.

1.
2.

Oppna den fil som du vill infoga bilden i.

Vdlj kommandot for att hamta bilden pd ladmplig meny i programmet. Exempel: Om du anvénder
Word 2004 for Mac for att infoga en bild i ett dokument:

a. Vdlj Infoga.

b. Valj Bild.

c. Valj Fran skanner eller kamera.

d. Markera skannern och klicka sedan pd Hamta.

Flikarna Skanna till e-post och Kopiera till mapp pa Xerox skanningsverktyg visar miniatyrer av
bilderna. Information om varje bild, inklusive mallen som anvdnds, upplésning, storlek pa bildfilen och
profilnamn och instdllningar visas till hdger om miniatyren.

1.
2.

Markera en eller flera bilder som du vill importera. I vissa program kan du vdlja flera bilder:

Om du vill markera fler an en bild haller du ned Kommando-tangenten pd tangentbordet
samtidigt som du markerar varje bild.

Klicka i kryssrutan Markera alla om du vill importera alla bilder i en mapp.
Klicka p& knappen Importera. En kopia av bilden skickas till platsen som du valde i programmet.
Klicka pa Ta bort om du vill radera de markerade bilderna.

Obs! Klicka pa Hjélp for mer information.
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Skanna till fil

Skanna till fil ar en funktion under Skanna Arbetsfléde. Dokument du skannar skickas till ett
dokumentarkiv pd en ndatverksserver som systemadministratéren har konfigurerat.

Sa har skannar du till fil:

1.

2.
3.
4

Tryck pa Tjanster Hem pd skrivarens kontrollpanel.
Valj Skanna Arbetsflode.
Vdlj Natverksmallar under Alla mallar och den mall som skapats av systemadministratéren.

Mallen anger skanningsinstdllningarna och bildens destination. Om du vill andra ndgon av
skanningsinstdllningarna, vdljer du 6nskade alternativ med de fyra flikarna Utskriftsfarg,
Dubbelsidig skanning, Dokumenttyp och Forinstdllningar fér skanning. Fér mer information, se
Ange skanningsalternativ pd s. 155.

Lagg dokumentet i dokumentmataren eller pd dokumentglaset och tryck pa Start.
Obs! Kontakta systemadministratéren om funktionen Skanna till fil inte har aktiverats. Du kan

skapa fler mallar med hjélp av CentreWare IS (CentreWare Internettjdnster). For mer information,
se System Administrator Guide (systemadministratorshandboken).
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Skanna till e-post

Skanna till e-post dr en funktion under Skanna Arbetsflode. Skannade dokument skickas som bilagor till
e-postmeddelanden.

Sd har skickar du en skannad bild till en e-postadress:

1.
2.
3.

8.

Tryck pé& Tjanster Hem pd skrivarens kontrollpanel.
Vdlj ikonen for E-post.
For att andra adressen i faltet Fran..., valj Fran...

Obs! Adressen i fdltet Fran... konfigurerades av systemadministratéren. Det dr inte sdkert att du
kan dndra adressen i fdltet Fran....

Skriv e-postadressen med tangentbordet pd pekskdrmen och vdlj sedan Spara.
Vdlj Ny mottagare.

Du kan skriva hela e-postadressen med tangentbordet pd skdrmen eller hamta den frén
adressboken. Ange mottagarens namn, eller en del av det, beroende pd& hur adressboken dr instdlld,
och vdlj S6k.

Vdlj Lagg till for att lagga till mottagaren till listan.

Upprepa steg 4-5 om du vill lagga till ytterligare mottagare till listan. Nar du har lagt till alla
mottagare till listan, vélj Sténg.

En grundinstdlld drenderubrik anges i meddelandet. Om du vill dndra den, vélj Arende och skriv
den nya drenderubriken med tangentbordet pd skédrmen. Klicka pé Spara nar du ar klar.

Lagg dokumentet i dokumentmataren eller pd dokumentglaset och tryck pa Start.

S& har skickar du en skannad bild till en e-postadress i adressboken:

NV b WwWwN =

Tryck pa Tjanster Hem pd skrivarens kontrollpanel.

Vdlj ikonen for E-post och tryck pd OK.

Vdlj Adressbok.

Vdlj Allmén i adressbokens listruta.

Ange namnet pd den eller de personer du skall skicka e-postmeddelandet till.

Valj Sok.

Den allmdnna adressboken soker efter namnet och visar en lista. Vadlj namnet fran listan.
Valj Till:.

152 WorkCentre 6400 flerfunktionsskrivare

Anvandarhandbok



Skanning

9. Vdlj Stdang.
10. Lagg e-postdokumentet i dokumenthanteraren och tryck pad den grona start-knappen.

Vdlj 6nskade skanningsinstdllningar med de fyra flikarna Utskriftsfarg, Dubbelsidig skanning,
Dokumenttyp och Férinstdllningar for skanning ldngst ner pa kontrollpanelen.

Se dven:
Ange skanningsalternativ p& s. 155

Obs! Kontakta systemadministratéren om funktionen Skanna till e-post inte har aktiverats. For mer
information, se System Administrator Guide (systemadministratérshandboken).

Installning av E-postalternativ

Du kan asidosdtta mallinstéllningarna och andra e-postinstdllningarna nedan:
e Filnamn

e Filformat

e Meddelande

e Svartill

Sé& har andrar du e-postalternativen Filnamn, Meddelande och Svar till:
1. Tryck pa Tjanster Hem pa skrivarens kontrollpanel.
2. Vdlj E-post och sedan fliken E-postalternativ.

3. Vdlj Filnamn, Meddelande eller Svara till och radera eller dndra sedan den grundinstdllda texten
med kontrollpanelens tangentbord. Vdlj darefter Spara.

Sa& har andrar du filformat:
1. Tryck pa Tjanster Hem pa skrivarens kontrollpanel.
2. Vdlj E-post och sedan fliken E-postalternativ.

3. Vdlj Filformat och markera 6nskad filtyp med knapparna till vanster i skrivarens kontrollpanel. Vdlj
sedan Spara. Varje filformat beskrivs ndr det markeras.
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Skanna till hem

Med skanna till hem kan du skanna ett dokument till din hemkatalog. Den har funktionen mdste
aktiveras av systemadministratoren.

Sa& har anvander du Skanna till hem:
1. Tryck pa Tjanster Hem pa skrivarens kontrollpanel.
2. Valj Natverksmallar under Alla mallar och den mall som skapats av systemadministratoren.

3. Mallen anger skanningsinstallningarna och bildens destination. Om du vill andra nagon av
skanningsinstdllningarna, vdljer du 6nskade alternativ med de fyra flikarna Utskriftsfdrg,
Dubbelsidig skanning, Dokumenttyp och Forinstdllningar fér skanning. Fér mer information, se
Ange skanningsalternativ pd s. 155.

4. Lagg dokumentet i dokumentmataren eller pa dokumentglaset och tryck pa Start.

Obs! Kontakta systemadministratéren om funktionen Skanna till hem inte har aktiverats. For mer
information, se System Administrator Guide (systemadministratérshandboken).
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Ange skanningsalternativ

Skanningsfunktionen i WorkCentre 6400 skrivare anvénder mallar som anger skanningsinstdllningarna
och bildens destination.

Anvdand de fyra flikarna langst ner pd kontrollpanelens skarm, om du vill éndra ndgon
av instdllningarna:

o Utskriftsférg

e Dubbelsidig skanning

e Dokumenttyp

e Forinstdllningar for skanning

S& har andrar du skanningsinstdllningarna:
1. Tryck pa Tjénster Hem pd skrivarens kontrollpanel.

2. Valj Skanna Arbetsfléde. Tryck sedan pa nagon av de fyra flikarna ldngst ner pa kontrollpanelens
skarm och vdlj 6nskad instdllning. Du kan f& mer information om varje instdllningsalternativ genom
att trycka pé Hjalp pa skrivaren.

Instdllning Anvdndning

Stalla in utskriftsfargen Asidosatt automatisk fargavkanning: stall in pa
svartvitt, graskala eller férg

Stdlla in enkel- eller dubbelsidiga dokument Anvand dokumentmataren for att skanna
dubbelsidiga dokument. Vdlj dubbelsidig skanning for
att skanna bdda sidorna av dokumentet och skapa en
flersidig bild.

Skanna dubbelsidiga dokument med dokumentglaset

om dokumentet inte kan matas genom
dokumentmataren.

Stdlla in dokumenttyp Vdlj mellan: Foto och text, Foto, Text, Karta eller
Tidning/tidskrift

Stdll in Forinstallningar for skanning Valj mellan: Delning och utskrift, Arkivering-liten
filstorlek, OCR, Hogkvalitetsutskrift och
Enkel skanning

Avancerade skanningsalternativ

Skrivaren tillhandahdller avancerade skanningsalternativ som ger noggrann kontroll 6ver
skanningsprocessen vid viktiga jobb. Mdnga av de avancerade instdllningarna dsidosdtter automatiska
instdllningar. Du vdljer de avancerade instdllningarna med skrivarens kontrollpanel.
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Avancerade instdllningar

Med avancerade instdllningar kan du styra bildalternativ, bildférbattringar, bildens upplosning,
filformat och malluppdatering.

Sa& har anvander du avancerade installningar:
1. Tryck pa Tjénster Hem pa skrivarens kontrollpanel.

2. Vdlj Skanna Arbetsflode och sedan fliken Avancerade instdllningar. Vdlj sedan 6nskade
installningar. Du kan f& mer information om varje instdllningsalternativ genom att trycka pa Hjdlp
pa skrivaren.

Instdllning Anvéndning

Bildalternativ Vadlj mellan: ljusare/morkare, skarpa
eller fargmattnad

Bildférbattring Vdlj mellan: Bakgrundsreducering eller Kontrast
Uppl6sning Vdlj mellan: 72 dpi och 600 dpi
Kvalitet/filstorlek Vdlj mellan: god bildkvalitet med liten filstorlek, hogre

bildkvalitet med storre filstorlek eller hogst
bildkvalitet med storst filstorlek.

Uppdatera mallar Hamtar nya eller uppdaterade mallar och tar bort
foraldrade mallar
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Andra layout

Under Layoutjusteringar finns extra installningar for dokumentets orientering, dokumentstorlek
och kantjustering.

Sa har anvander du Layoutjustering:
1. Tryck pa Tjénster Hem pa skrivarens kontrollpanel.

2. Vdlj Skanna Arbetsflode och sedan fliken Layoutjustering. Vdlj sedan énskade instdllningar. Du
kan f& mer information om varje instdllningsalternativ genom att klicka pa Hjélp pa skrivaren.

Installning Anvdndning

Dokumentets orientering Vdlj mellan: Stdende bilder, Liggande bilder, Portratt
och Landskap

Dokumentformat Valj mellan: Auto avkdnning, Forinstalld
skanningsyta, Egen skanningsyta, Dokument i
olika format

Kantjustering Vdlj mellan: Enskilda kanter, Alla kanter, eller
Forinstdllningar (Inget valt, Justering for hélstans
eller Justering for sidhuvud/sidfot)
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Arkiveringsalternativ

Under arkiveringsalternativ finns extra instdllningsalternativ for att namnge bilder, vélja bildformat
och beteende om ett filnamn redan finns.

Sa har anvander du Arkiveringsalternativ:
1. Tryck pa Tjénster Hem pa skrivarens kontrollpanel.

2. Vdlj Skanna Arbetsflode och sedan fliken Arkiveringsalternativ. Vdlj sedan 6nskade instdllningar.
Du kan f& mer information om varje installningsalternativ genom att klicka pé& Hjdlp pd skrivaren.

Installning Anvdndning

Filnamn Ange ett filnamnsprefix.

Filformat Vdlj mellan: PDF (Endast bild eller sékbar), PDF/A
(Endast bild eller s6kbar), XPS, Flersidig TIFF, TIFF
(1 fil per sida) eller JPEG (1 fil per sida)

Om filen redan finns Vdlj mellan: Lagg till nummer i namn, Lagg till datum
och tid i namn, Lagg till i TIFF/JPEG-mapp, Skriv dver
befintlig fil eller Spara inte

Dokumenthantering Ge skannade jobb beskrivande metadata

Lagg till sokvagar Ange extra natverksplatser som destination for
skannade dokument

Obs! Dokumenthantering och Ldgg till sokvagar kan bara andras om Skanna till fil eller Skanna till
hem har installerats. For mer information, se System Administrator Guide
(systemadministratorshandboken).

Jobbsammansdttning

Med Jobbsammansattning kan du satta ihop olika typer av dokument till ett enda
sammansatt utskriftsjobb.

S& har anvander du Jobbsammansattning:
1. Tryck pa Tjénster Hem pd skrivarens kontrollpanel.

2. Vdlj Skanna Arbetsfléde och sedan fliken Jobbsammansdttning. Vdlj sedan Sammansdtta jobb
och ddrefter Pa. Du kan f& mer information om Sammansdtta jobb genom att klicka pa Hjalp
pa skrivaren.
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Underhdll

Det har kapitlet innehdller:

e Underhall och rengéring pé s. 160

e Bestdlla forbrukningsmaterial pas. 171
e Kalibrera skannern pas. 176

e Flytta skrivaren pas. 178
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Underhall och rengoring

Det har avsnittet innehdller:

Forsiktighetsatgarder pé's. 160

Hitta maskinens serienummer pas. 161

Anvandningsrakneverk pés. 161

Nollstdlla livslangdsrakneverket for artiklar som kréver regelbundet underhall pa s. 161
Rengora skrivaren pé&'s. 162

Installera haftklamrar pés. 173

Kalibrera skannern pas. 176

Flytta skrivaren p&s. 178

Se dven:

Sdkerhet pé&'s. 11

Forsiktighetsatgarder

Varning: Rengor INTE skrivaren med organiska, starka kemiska l6sningsmedel eller aerosolspray.
Hall INTE vatska direkt pé skrivaren. Anvénd bara de forbruknings- och rengéringsmaterial som
anvisas i anvdndarhandboken. Foérvara rengéringsmedel utom rackhall for barn.

Varning: Delar av skrivaren kan vara mycket varma. Var forsiktig néar du 6ppnar dérrar och luckor.

Varning: Anvand INTE tryckspray av ndgot slag for att rengora skrivaren in- eller utvandigt. Vissa
trycksprayer innehdller brannbara blandningar som inte bér anvandas med elektriska produkter.
Sd&dana rengdringsprodukter kan orsaka explosion och brand.

Var forsiktig: Ta INTE bort fastskruvade luckor eller skydd. Du kan underhalla och serva samtliga
skrivardelar bakom luckorna och skydden. Underhall INTE skrivaren pé& ndgot annat sdtt an det
som beskrivs i dokumentationen som medféljer skrivaren.

Tank pa foljande for att undvika skador pa skrivaren:

Placera inga féremal ovanpd skrivaren.

Lamna aldrig luckor och doérrar 6ppna under en langre tid, sarskilt pa ljusa platser. Exponering for
ljus kan skada bildreproduktionsenheten.

Oppna inte luckor och dérrar under utskrift.
Luta inte maskinen medan den anvdnds.

Vidror inte elektriska kontakter, kugghjul eller laserenheter. Om du gor det kan maskinen skadas
och utskriftskvaliteten forsamras.

Satt tillbaka eventuella delar som tas bort vid rengéring innan du kopplar in maskinen igen.
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Hitta maskinens serienummer

Ndar du bestaller forbrukningsmaterial eller kontaktar Xerox for hjdlp mdste du uppge
skrivarens serienummer.

Serienumret finns pa skrivarens ram. Oppna frontluckan pa skrivaren. Serienumret finns hdgst upp
till vanster.

Du kan ocksa hitta skrivarens serienummer med hjdlp av kontrollpanelen.
1. Tryck pa knappen Maskinstatus pé skrivarens kontrollpanel.

2. Fliken Maskininformation visas som standard. Serienumret visas hogst upp till vanster
i kontrollpanelskdarmen.

Anvandningsrakneverk

Med funktionen anvandningsrdkneverk kan du kontrollera skrivarens
anvdndnings- och faktureringsinformation.

1. Tryck pa knappen Maskinstatus pd skrivarens kontrollpanel.
2. Vdlj fliken Fakturering och sedan Anvédndningsrédkneverk.

En lista 6ver anvandningsrdakneverk visas till vanster i kontrollpanelens skarm. Rakneverket Totalt antal
bilder visas alltid hégst upp i listan.

Nollstdlla livslangdsrakneverket for artiklar som kraver regelbundet underhall

Nar vissa delar byts ut vid rutinunderhdll méste skrivarens livslangdsrdakneverk nollstdllas.
Logga in som systemadministrator.

Tryck pa knappen Maskinstatus pd skrivarens kontrollpanel.

Vdlj fliken Verktyg.

Vdlj Enhetsinstdllningar i listan till vanster pa fliken.

Valj Allman i listan till hdger pa fliken och sedan Nollstdll papperets rakneverk.

Vdlj den utbytta Artikeln som kréver regelbundet underhdll i listan.

Valj Aterstall.

Vilj Aterstdll i popup-fonstret.

Vdlj Stang.

0 o NS WN =
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Rengora skrivaren

e Rengora dokumentglaset och dokumentluckan pés. 162

e Rengodra maskinen utvandigt pas. 163

e Rengora Matningsrullen (magasin 1) pas. 164

e Rengo6ra matningsrullen (magasin 2, 3, 4) pas. 165

e Rengora dubbelsidesenhetens matningsrullar pas. 167

e Rengodra dokumentmatarens matningsrullar och dyna pés. 166
e Rengora matningsrullarna till magasin 3 och 4 pds. 168

e Rengora laserfonstret pds. 169

Rengora dokumentglaset och dokumentluckan

For att dina utskrifter alltid skall halla hogsta kvalitet ar det viktigt att regelbundet rengéra
dokumentglaset. Pda sa satt undviks att rander, flackar och andra marken 6verfors till utskriften nar
dokument skannas.

Rengor glaset med luddfri trasa.
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Rengora maskinen utvandigt

Regelbunden rengdring hjdlper till att halla pekskarm och kontrollpanel damm- och smutsfria. Torka
bort fingertryck och flackar fradn pekskdrm och kontrollpanel med en mjuk, luddfri trasa.

6400-072

Rengor dokumentmatare, utmatningsfack, pappersmagasin och utvandiga delar pa skrivaren med
en trasa.

6400-073
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Rengora Matningsrullen (magasin 1)

1. Oppna magasin 1.

6400-050

2. Tryck ner pa mitten av papperslyftplattan tills fastena pa vanster och hoger sida klickar pé plats.

6400-052

6400-078
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4. Stdng magasinet.

6400-026

Rengdra matningsrullen (magasin 2, 3, 4)

1. Dra ut magasinet.

6400-037

R400-N]N
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3. Stang magasinet.

6400-125

Rengora dokumentmatarens matningsrullar och dyna

1. Oppna luckan till dokumentmataren.
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3. Stdng luckan till dokumentmataren.

Rengora dubbelsidesenhetens matningsrullar

1. Oppna luckan till dubbelsidesenheten medan magasin 1 ér 6ppet.

6400-081

2. Torka av matningsrullarna (fyra hogst upp och fyra ldngst ner) med en mjuk, torr trasa.

6400-082
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3. Stdng luckan till dubbelsidesenheten.

6400-083

Rengora matningsrullarna till magasin 3 och 4

Obs! Fall upp magasin 1 innan du 6ppnar den hogra dérren till magasin 3 eller 4.

1. Oppna dérren till magasin 3 eller 4 pa maskinens hégra sida.

6400-085
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3. Stdng den hogra luckan till magasin 3 eller 4.

Rengora laserfonstret

Skrivaren har konstruerats med fyra laserfonster. Rengor samtliga fonster pd det sdtt som beskrivs
nedan. Det speciella rengéringsverktyget for laserfonstret bor vara fastsatt pd frontluckans insida.

1. Oppna frontluckan pé skrivaren.

6400-087

2. Ta bort rengodringsverktyget till laserfonstret fran hallaren pd insidan av frontluckan.
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3. Med skumgummidynan ned, for in verktyget i rengoringsdppningen (som mdarkts med en triangel i
samma farg som de respektive fyra fargerna) tills du nar handtagets boérjan.

6400-088

4. Dra ut verktyget och upprepa atgdrden tvé eller tre génger. Upprepa processen for alla
fyra laserfonster.

5. Hang tillbaka rengoringsverktyget i hdllaren pé insidan av frontluckan. Om du férvarar
rengoringsverktyget ddr, undviker du att det kommer bort.

6. Stdng frontluckan.

6400-089
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Bestalla forbrukningsmaterial

Det har avsnittet innehdller:

e Forbrukningsvaror pas. 171

e Artiklar som kraver regelbundet underhdll pas. 171

e Delar som kan bytas ut av kunden pés. 172

e Ndr det dar dags att bestdlla forbrukningsmaterial pas. 172
e Atervinna férbrukningsmaterial pé s. 172

Visst forbrukningsvaror och artiklar som kréver regelbundet underhall maste bestdllas dé och dé: Vid
varje leverans medfoljer installationsanvisningar.

Forbrukningsvaror

Akta Xerox fargpulverkassetter (cyan, magenta, gul och svart)
e Standardkapacitet
e Hog kapacitet
Obs! Alla forpackningar till fargpulverkassetter har installationsanvisningar pé kartongen.
Var forsiktig: Om du anvander annat fargpulver dn Xerox dkta fargpulver kan utskriftskvaliteten

och skrivarens tillforlitlighet paverkas negativt. Det dr det enda fargpulvret som har utvecklats och
tillverkats under Xerox stranga for anvandning tillsammans med den har skrivaren.

Artiklar som kraver regelbundet underhdll

Artiklar som krdver regelbundet underhall ar delar som har en begrdnsad livsldngd och som méste
ersdttas regelbundet. Utbytesmaterialet kan utgéras av delar eller satser. Artiklar som kréver
regelbundet underhall byts normalt ut av kunden.

Foljande artiklar kraver regelbundet underhdll:
« Bildreproduktionsenheter

o Overskottsbehdllare

e Fixeringsenhet

o Overforingsrulle

o Overféringsband

e Ozonfilter

e ADF rullsats
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Delar som kan bytas ut av kunden

Delar som kan bytas ut av kunden dar artiklar med ldng livstid men som ibland mdste bytas ut beroende
pd kundens anvdndning och utskriftsvolymer.

e Matningsrulle till magasin 2
e Matningsrulle till ldgre matningsenhet - magasin 3 och 4 (tillbehor)

Nar det ar dags att bestdlla férbrukningsmaterial

Kontrollpanelen visar en varning ndr forbrukningsmaterialet behéver bytas ut. Kontrollera att du har
nytt material tillgdngligt. Bestall materialet sé fort du ser varningsmeddelandet, sé att du inte rakar ut
for avbrott i utskriftsarbetet. Kontrollpanelen visar ett felmeddelande ndr forbrukningsmaterialet
behover bytas ut.

Bestall forbrukningsmaterial fran din lokala aterférsaljare eller frdn Xerox webbplats for
forbrukningsmaterial www.xerox.com/office/6400supplies.

Var forsiktig: Anvand inte forbrukningsmaterial frdn andra tillverkare @n Xerox. Xerox garanti,
serviceavtal och Total Satisfaction Guarantee (trygghetsgaranti) omfattar inte skador, fel eller
forsamrade prestanda som orsakats av anvandning av forbrukningsmaterial som inte kommer frdn
Xerox, eller anvandning av férbrukningsmaterial frén Xerox som inte ar avsett fér denna skrivare.
Total Satisfaction Guarantee (trygghetsgarantin) finns i USA och Kanada. Omfattningen kan
variera utanfor dessa léinder. Kontakta din lokala dterforsdljare for mer information.

Atervinna forbrukningsmaterial

For information om Xerox atervinningsprogram, ga till www.xerox.com/gwa.
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Underhall

Installera haftklamrar

Nar haftklamrarna dr slut visas varningsmeddelandet Byt ut hédftklammerkassett pd kontrollpanelen.
Byt ut haftklammerkassetten.

1. Oppna efterbehandlarens frontlucka.

2. Forlang haftenheten.
3. Haftenheten kan inte avldgsnas fran skrivaren.

6400-114
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4. Dra ut och ta ur ladan fran haftenheten.

6400-115

6400-166

6400-167
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7. Satt tillbaka ladan i haftenheten.

I

6400-117

8. Tryck tillbaka haftenheten in i skrivaren.

6400-118

9. Stdng efterbehandlarens frontlucka.
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Kalibrera skannern

Kalibrera skannern efter att du har bytt ut skannern eller dokumentmataren. Nar du kalibrerar skannern
skannar skrivaren kalibreringssidan och justerar utskriftskvaliteten pé fram- och baksidan av
dubbelsidiga dokument jamfért med varandra.

Obs! Du behover inte kalibrera skannern regelbundet. Kalibrering behdvs bara nar du har bytt ut
skannern eller dokumentmataren.

Skannern mdste kalibreras med dokumentglaset och dokumentmataren.

Sa har kalibrerar du skannern:
1. Starta kalibreringen fran skrivarens kontrollpanel.

2. Logga in som systemadministrator. Tryck pd knappen Logga in/ut (anvéndarnamn: admin,
grundinstallt [6senord: 1111).

Tryck p& knappen Maskinstatus pé kontrollpanelen.
Vdlj fliken Verktyg.

Vdlj Problemlésning och sedan Kalibrering.

Vdlj Registrering av dokumentglas.

NouvuLErWw

Lagg skannerns kalibreringssida pd dokumentglaset. Skannerns kalibreringssida féljer med den nya
skannern eller dokumentmataren.

6400-173

8. Stdng dokumentmataren.
9. Vadlj Start pa kontrollpanelen for att skanna kalibreringssidan.
10. Vanta pd att skanningen ska avslutas och valj sedan ett av foljande alternativ.

e Om kontrollpanelen visar meddelandet Lyckad skanning vdljer du Stang och fortsatter med
steg 11.

e Om kontrollpanelen visar meddelandet Misslyckad skanning valjer du Stéing och upprepar
steg 7-9.
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11.

12.

13.

Underhall

Kalibreringen av skannern fran dokumentglaset dr slutford. Skannern méste nu kalibreras frén
dokumentmataren. Ta bort kalibreringssidan frdn dokumentglaset och ldgg tre tomma pappersark
(A4-format eller letter) i dokumentmataren. Lagg kalibreringssidan ovanpd de tre tomma arken.
Stdll in pappersstoden sd att de passar mot kalibreringssidan.

6400-174

Obs! Pappersstoden bor stdllas in sé att de passar mot papperet. Om sidan har riktats in ratt,
misslyckas kalibreringsprocessen.

Vdlj Registrering av dokumentmatare pd kontrollpanelen och tryck sedan pd Start for att
skanna kalibreringssidan.
Vdanta pd att skanningen ska avslutas och vdlj sedan ett av foljande alternativ:

e Om kontrollpanelen visar meddelandet Lyckad skanning vdljer du Stdng.
Kalibreringsprocessen dr slutford.

e Om kontrollpanelen visar meddelandet Misslyckad skanning valjer du Stéing och upprepar
steg 12-13.

Obs! Nar du dr klar med att kalibrera skannern, skicka kalibreringssidan till Xerox tillsammans med
den felaktiga skannern eller dokumentmataren.

For mer information om kalibrering av skannern, se Online Support Assistant (6vriga supportsidor) pé
www.xerox.com/office/WC6400support.
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Underhall

Flytta skrivaren

e Stdng alltid av maskinen och dra ut natsladden pé baksidan av maskinen.

e Setill att alltid tva personer lyfter maskinen.

e Lyft maskinen genom att hdlla i delarna pé det sdtt som visas i bilden.

e Hdll maskinen plant for att undvika fargpulverspill.

e Om skrivaren inte packas pd ratt satt infor frakt kan det uppsta skador pa skrivaren som inte
omfattas av skrivarens garanti, serviceavtal eller Total Satisfaction Guarantee (trygghetsgarantin).

e Skada pa skrivaren som orsakas av felaktig flyttning omfattas inte av Xerox garanti, serviceavtal
eller Total Satisfaction Guarantee (trygghetsgarantin).

6400-071

Obs! Total Satisfaction Guarantee (trygghetsgarantin) finns i USA och Kanada. Omfattningen kan
variera utanfor dessa lander. Kontakta din lokala aterforsaljare for mer information.

178 WorkCentre 6400 flerfunktionsskrivare
Anvandarhandbok



Problemlosning

Det har kapitlet innehdller:

¢ Meddelanden pd kontrollpanelen pés. 180

e Allman problemlésning pé& s. 181

e Problem med pappersmatning pd s. 184

e Problem med utskriftskvaliteten pa s. 205

e Problem med kopiering och skanning pés. 220
e Faxproblem pés. 221

e Fahjalp pés. 225

Se dven:
Videosjdlvstudier om problemldsning pd www.xerox.com/office/WC6400docs
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Problemldsning

Meddelanden pda kontrollpanelen

Kontrollpanelen visar information och problemldsningshjalp. Nar ett fel eller ett varningstillstdnd
intraffar visas ett meddelande pé kontrollpanelen. Det informerar dig om problemet. I ménga fall visas
dessutom en animerad bild som visar var problemet finns, till exempel var papperet har fastnat.

Problem som pdverkar skrivarens fulla drift har sarskilda felkoder som hjdlper dig att hitta den del av
skrivaren dar problemet finns. Information om aktuella och historiska fel kan hédmtas nér som helst.

Sd har tar du fram en lista pé felmeddelanden som har visats pé skrivaren:
1. Tryck pd Maskinstatus.

2. Vadlj fliken Fel.

3. Valj Aktuella fel eller Felhistorik.

Sd har skriver du ut en lista pé& felmeddelanden som har visats pd skrivaren:
Tryck p&4 Maskinstatus.

Vdlj fliken Verktyg.

Vdlj Problemlésning.

Vdlj Hjélpsidor.

Vdlj Systemstatussida.

oV WwWwN-=

Tryck pa Skriv ut.
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Probleml6sning

Allman problemlosning

Det har avsnittet innehdller atgérder som hjdlper dig hitta och l6sa problem. En del problem kan l6sas
genom att helt enkelt starta om skrivaren.

Sd har startar du om skrivaren:
1. Letareda pd strombrytaren pa skrivarens vanstra sida.
2. Stdng av strombrytaren, vanta tvéd minuter och satt sedan pé den igen.

Om problem inte l6stes ndr du startade om skrivaren, kontrollera den tabell i det hdr avsnittet som bdst
beskriver problemet.

e Skrivaren startar inte pd s. 181

e Utskriften tar for lang tid pé&'s. 182

e Maskinen nollstdlls eller stangs ofta av pas. 182

e Det kommer ovanliga ljud frén maskinen pés. 182
e Datum och tid ar fel p&s. 182

e Problem med dubbelsidesenheten pas. 183

e Felpdskannern pds. 183

e Det gdrinte att stanga frontluckan pas. 183

e Det gdrinte att stanga hoger sidolucka pas. 183

Skrivaren startar inte

Méjliga orsaker Lésningar

Natsladden har inte anslutits korrekt till uttaget.

Stdng av skrivaren och anslut natsladden ordentligt
till uttaget.

Det dr problem med uttaget som maskinen ar
ansluten till.

Koppla in en annan elutrustning i uttaget for att se
om det fungerar ordentligt.

Prova ett annat uttag.

Strémbrytaren dr inte korrekt paslagen.

Stang av strombrytaren, vanta i tvéd minuter och satt
pé den igen.

Maskinen ar ansluten till ett uttag med en spénning
eller frekvens som inte 6verensstammer med
skrivarspecifikationerna.

Anvand en stromkdalla som uppfyller
specifikationerna i Elektriska specifikationer pa
s. 230.

Var forsiktig: Anslut bara sladden med tre ledningar (med jordningsstift) direkt i ett jordat eluttag.
Anvdnd inte grenuttag. Kontakta vid behov en auktoriserad elektriker for att installera ett korrekt

jordat uttag.
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Problemldsning

Utskriften tar for lang tid

Méjliga orsaker

Maskinen dr instdlld pa ett langsamt
utskriftsldage (till exempel kraftigt papper
eller stordior).

Lésningar

Det tar langre tid att skriva ut med specialmaterial.
Kontrollera att materialtypen dr ratt installd i drivrutinen
och pa skrivarens kontrollpanel.

Skrivaren befinner sig i stromsparlage.

Det tar tid for utskriften att starta i stromsparldage.

Utskriften ar mycket komplex.

Vanta. Ingen dtgard behovs.

Maskinen nollstdlls eller stangs ofta av

Méjliga orsaker

Lésningar

Ndtsladden har inte anslutits korrekt
till uttaget.

Stdng av skrivaren, kontrollera att natsladden har anslutits
korrekt till skrivaren och uttaget och sld sedan pa maskinen igen.

Ett systemfel har intraffat.

Kontakta din lokala Xerox serviceingenjor med felinformationen.
Kontrollera felhistoriken. Fér mer information, se Meddelanden
pa kontrollpanelen pd s. 225.

Det kommer ovanliga ljud frdn maskinen

Méjliga orsaker

Lésningar

Skrivaren star inte pa ett plant underlag.

Stall skrivaren pa ett plant, hart och jamt underlag.

Magasinet har inte installerats korrekt.

Oppna och sténg det magasin du skriver ut frén.

Det finns skrap eller annat foremal i
skrivaren som hindrar funktionen.

Stdng av skrivaren och ta bort skrépet eller foremdlet. Om du
inte kan ta bort det, kontakta teknisk support.

Datum och tid ar fel

Méjliga orsaker

Lésningar

Har du stallt in ratt datum och tid?

Kontrollera att du har stallt in ratt datum och tid
pa kontrollpanelen.
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Probleml6sning

Problem med dubbelsidesenheten

Méjliga orsaker Lésningar

Material eller installningar dar inte korrekta. Kontrollera att du anvander ratt material. For mer
information, se Material som stods pd s. 41. Skriv inte ut
dubbelsidigt pa material med eget format, kuvert, etiketter,
kraftigt papper eller stordior.

Vdlj Skriv ut pa bada sidor i maskinens drivrutin.

Fel pd skannern

Méjliga orsaker Lésningar

Skannern kommunicerar inte. Stang av skrivaren och kontrollera sladden till skannern. Vanta
i tv@ minuter och satt sedan pa skrivaren igen.
Om problemet kvarstar, kontakta din lokala
Xerox serviceingenjor.

Det gdr inte att stanga frontluckan

Méjliga orsaker Lésningar
Forbrukningsvaror fattas eller dar Kontrollera att fargpulverkassetter, bildreproduktionsenheter
felaktigt installerat. och spillkassetter har installerats korrekt.

Det gar inte att stanga hoger sidolucka

Méjliga orsaker Lésningar

Fixeringsenheten saknas eller de grona Kontrollera att de grona spakarna pé fixeringsenheten dr i
spakarna pa fixeringsenheten dr inte stdngda | stdngd position.

Overforingsbandet dr inte korrekt installerat. | Dra ét installationsskruvarna.
En av eller bada installationsskruvarna ar
inte atdragna.
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Problemldsning

Problem med pappersmatning

Det har avsnittet innehdller:

Rensa papperskvaddar eller felaktigt inmatat papper pas. 184
Losa problem med pappersmatning pas. 202

Rensa papperskvaddar eller felaktigt inmatat papper

Det har avsnittet innehdller:

Rensa papperskvaddar eller felmatningar i magasin 1 pas. 185

Rensa papperskvaddar eller felmatningar i magasin 2 péas. 187
Rensa papperskvaddar eller felmatningar i magasin 3 eller 4 pé's. 189
Rensa papperskvaddar i dubbelsidesenheten pé s. 190

Rensa papperskvaddar i fixeringsenheten pa s. 191

Rensa papperskvaddar i dokumentmataren. pés. 193

Papperskvadd bakom hoger sidolucka. pa s. 194

Rensa papperskvadd bakom kontrollpanelen pas. 196

Rensa papperskvaddar i efterbehandlaren pé s. 196

Rensa haftklamrar som fastnat pas. 198

Undvik skada genom att alltid ta bort felmatat material forsiktigt utan att riva sonder det. Forsok att ta
bort papper i samma riktning som det normalt skulle matas fram. Allt material som finns kvar i
maskinen, oavsett om det dr stort eller litet, kan hindra materialbanan och orsaka ytterligare
felmatningar. Lagg inte tillbaka material som har matats fel.

Obs! Bilden dr inte fixerad pd materialet fore fixeringsprocessen. Ta inte pd materialets tryckta yta
ndr du tar bort materialet. Ofixerat fargpulver kan fastna pa hdnderna. Var noggrann med att inte
spilla fargpulver i maskinen.

Varning: Borsta forsiktigt bort eventuellt fargpulver som spillt péa kladerna. Om det finns fargpulver
kvar kladerna, skolj bort det med kallt (inte varmt) vatten. Om du far fargpulver p& huden, tvatta
bort det med kallt vatten och mild tval. Om du fdr fargpulver i 6gonen, tvatta genast bort det med
kallt vatten och kontakta lcikare.
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Probleml6sning

Rensa papperskvaddar eller felmatningar i magasin 1

1. Ta bort materialet frdn magasin 1.
2. Fall upp magasin 1.
3. Dra upp spaken pd skrivarens hogra sida for att ppna hoger sidolucka.

6400-104

Varning: Omrddet runt fixeringsenheten kan vara varmt. Var forsiktig s@ att du undviker skador.

Obs! Var noga med att inte nudda 6verféringsbandet eller 6verforingsrullen. Fingeravtryck pa dessa
ytor kan forsamra utskriftskvaliteten.

6400-171

WorkCentre 6400 flerfunktionsskrivare 185
Anvandarhandbok



Problemldsning

4. Dra forsiktigt ut det material som har fastnat.

6400-105

5. Stang hoger sidolucka.

6400-106

6. Oppna magasin 1 och ldgg i materialet igen.
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Probleml6sning

Rensa papperskvaddar eller felmatningar i magasin 2

1. Fall upp magasin 1.
2. Dra upp spaken och 6ppna hoger sidolucka.

Y

AW

6400-104

Varning: Omrddet runt fixeringsenheten kan vara varmt. Var forsiktig s@ att du undviker skador.

Obs! Var noga med att inte nudda éverforningsbandet eller 6verforingsrullen. Fingeravtryck pd
dessa ytor kan forsamra utskriftskvaliteten.

6400-171
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Problemldsning

3. Ta bort felmatat eller skadat material.

6400-105

4. Oppna magasin 2 och ta bort papper som har fastnat eller matats in fel.

5. Fyll pd materialet och sting magasin 2.

A400-N39
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Probleml6sning

Rensa papperskvaddar eller felmatningar i magasin 3 eller 4

1. Fall upp magasin 1.
2. Oppna héger sidolucka till magasin 3 eller 4.

3. Bilderna nedan visar en papperskvadd vid magasin 3.

5. Oppna magasin 3 eller 4 och ta bort felmatat eller skadat material. Sténg sedan magasinet.
6. Stdng hoger sidolucka.
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Problemldsning

Rensa papperskvaddar i dubbelsidesenheten

1. Oppna magasin 1.
2. Oppna luckan till dubbelsidesenheten.

6400-131

6400-132

4, Stdng luckan till dubbelsidesenheten.

6400-133

5. Stdng magasin 1.
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Probleml6sning

Rensa papperskvaddar i fixeringsenheten

1. Fall upp magasin 1.
2. Dra upp spaken och 6ppna hoger sidolucka.
3. Oppna frontluckan och lyft upp kontrollpanelen.

Varning: Omrédet runt fixeringsenheten kan vara varmt. Var forsiktig sé att du undviker skador.

Obs! Var noga med att inte nudda éverférningsbandet eller 6verféringsrullen. Fingeravtryck pd
dessa ytor kan forsamra utskriftskvaliteten.

4, Tryck upp de grona spakarna och 6ppna luckan till fixeringsenheten.

6400-159
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Problemldsning

5. Dra forsiktigt ut det material som har fastnat.

6. Sdank ner kontrollpanelen och sténg frontluckan.

7. Fall ner de grona spakarna.

6400-136
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Probleml6sning

8. Stdng hoger sidolucka.

Obs! Det gdr inte att stéinga luckan om de grona spakarna inte fdlls ner.

6400-106

Rensa papperskvaddar i dokumentmataren.

1. Oppna den sdrskilda luckan fér rensning av papperskvaddar hégst upp pa dokumentmataren. Féll
upp den grona fliken och dra forsiktigt ut det material som har fastnat.

2. Ta bort dokumenten frdn dokumentmataren och utmatningsfacket.

3. Stdng rensningsluckan pé& dokumentmataren.
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Problemldsning

4. Lyft upp dokumentmataren.

Z
= 6400-147

5. Ta bort papperet som har fastnat under dokumentmataren eller pd dokumentglaset.
6. Stdng dokumentmataren.
7. Lagg tillbaka dokumenten i dokumentmataren.

Papperskvadd bakom hoger sidolucka.
Varning: Omrddet runt fixeringsenheten kan vara varmt. Var forsiktig s@ att du undviker skador.

Obs! Var noga med att inte nudda 6verforningsbandet eller 6verforingsrullen. Fingeravtryck pé
dessa ytor kan forsamra utskriftskvaliteten.

6400-171

1. Fall upp magasin 1.
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Probleml6sning

2. Dra upp spaken pd skrivarens hogra sida for att 6ppna hoger sidolucka.

3. Taforsiktigt bort materialet som har fastnat.

6400-105

4. Stdng hoger sidolucka.

195
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Problemldsning

Rensa papperskvadd bakom kontrollpanelen

1. Oppna frontluckan och lyft upp kontrollpanelen.
2. Taforsiktigt bort materialet som har fastnat.

3. Sdnk ner kontrollpanelen och stdng frontluckan.

Rensa papperskvaddar i efterbehandlaren

Papperskvadd efterbehandlarens transportomréde eller extra utmatningsfack
1. Oppna den &vre luckan pé efterbehandlaren.

P
6400-109
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Probleml6sning

2. Draforsiktigt ut det material som har fastnat.

6400-110

3. Stdng den 6vre luckan pé efterbehandlaren.

Papperskvaddar vid efterbehandlarens huvudutmatningsfack

Om papperskvadden uppkommit i den mellersta delen av efterbehandlaren, folj anvisningarna nedan:
1. Oppna efterbehandlarens évre lucka.

- —
6400-109
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Problemldsning

2. Vrid vredet pd insidan medsols for att mata fram papperet till huvudutmatningsfacket.

6400-111

3. Ndar materialet har hamnat i huvudutmatningsfacket, lyft upp det extra utmatningsfacket och dra
sedan ldngsamt ut materialet.

6400-112
4, Stang efterbehandlarens 6vre lucka.
Rensa haftklamrar som fastnat

Folj anvisningarna nedan for att ta bort haftklamrar som fastnat:
1. Oppna efterbehandlarens frontlucka.

198 WorkCentre 6400 flerfunktionsskrivare
Anvandarhandbok



Probleml6sning

2. Forlang haftenheten.

Obs! Haftenheten kan inte avldgsnas frdn skrivaren.

6400-114

6400-115

4. Tryck upp stodet till haftklammerkassetten och ta sedan bort eventuella haftklamrar som fastnat.

@‘ 6400-116
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Problemldsning

5. Flytta stodet till ursprungspositionen igen och installera sedan haftklammerlddan.

6400-117

6. Satt tillbaka haftningsenheten in i skrivaren.

6400-118

7. Stang efterbehandlarens frontlucka.
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Probleml6sning

Undvika papperskvaddar

I detta avsnitt finns information som hjdlper dig att undvika.

Tank pa foljande:

Anvdnd endast material som stéds. For mer information, se Material som stods pé s. 41.

Stall in magasininstallningarna pé det pafyllda materialets format och typ.

Materialet maste vara plant, sarskilt langs kanten som matas in forst i maskinen.

Skrivaren mdste sta pd en hard, plan och jamn yta.

Forvara materialet pé en torr plats.

Ta bort stordior fran utmatningsfacket omedelbart efter utskrift for att undvika statisk elektricitet.

Ratta till pappersstoden i samtliga magasin efter att du har fyllt p& dem. Pappersstod som inte har
stallts in ordentligt kan orsaka ddlig utskriftskvalitet, felmatat material, sneda utskrifter och skador
pd& maskinen.

Undvik:

Material som dr sarskilt utformat for blackstraleskrivare och har polyesteryta.

Material som dr vikt, skrynkligt eller 6verdrivet buckligt.

Att lufta stordior, eftersom det orsakar statisk elektricitet.

Att fylla p& med material av mer én en typ/storlek/vikt i ett magasin vid samma tillfdlle.

Att fylla pa dokumentmataren med material med vikta horn eller material som dar haftat
eller halat.

Att overfylla magasinen.
Att lata utmatningsfacket bli 6verfullt.
Att lata utmatningsfacket fyllas med fler Gn nagra fé stordior.
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Problemldsning

Forsta materialbanan

Om du forstar skrivarens materialbana kan du enklare hitta felmatat material.

1 2 1. Fargpulverkassetter

Horisontell
papperstransport

Fixeringsenhet
Dubbelsidesenhet
Magasin 1

Magasin 4 (tillbehor)
Magasin 3 (tillbehor)

Magasin 2

Spillkassett

6400-157

10. Bildreproduktionsenheter
11. Overféringsband

12. Huvudutmatningsfack

13. Extra utmatningsfack

14. Efterbehandlare (tillbehor)
15. Haftenhet

Losa problem med pappersmatning

Skrivaren dr utformad for att sé f& papperskvaddar som mojligt skall uppstd om du anvander material
som stods av Xerox. Om du anvander andra typer av material kan papperskvaddar uppsta oftare. Om
du anvander material som stods och det ofta fastnar i ett sarskilt omrade kan det omréadet behéva
rengoras eller repareras. I det har avsnittet finns information om féljande problem:

e Maskinen matar flera ark samtidigt pé s. 203

e Meddelandet om papperskvadd fortsdtter att visas pé s. 203
e Papperskvaddar i dubbelsidesenheten pas. 203

e Papperskvaddar i dokumentmataren pé s. 204

e Materialfelmatning pé s. 204
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Probleml6sning

Maskinen matar flera ark samtidigt

Méjliga orsaker Lésningar

Pappersmagasinet ar overfullt. Ta bort lite papper. Fyll inte pa papper
ovanfor maxstrecket.

Framkanterna pa papperet dr inte jamna. Ta bort papperet och jamna till framkanterna. Lagg
sedan i papperet igen.

Materialet ar fuktigt. Ta bort det fuktiga materialet och byt ut det mot nytt
torrt material.

Det finns for mycket statisk elektricitet. Prova med en ny pappersbunt.
Lufta inte stordior.

Meddelandet om papperskvadd fortsdtter att visas

Méjliga orsaker Lésningar

Papper sitter fortfarande fast i skrivaren. Kontrollera materialbanan och forsdkra dig om att du
har tagit bort allt papper som har fastnat. For mer
information, se Forsta materialbanan pas. 202.

Papperskvaddar i dubbelsidesenheten

Méjliga orsaker Lésningar

Material som inte stéds anvdands (fel storlek, tjocklek, | Anvand endast material som godkdnts av Xerox. For
typ, osv.) mer information, se Material som stods pas. 41.
Kontrollera materialbanan i dubbelsidesenheten och
se till att du har tagit bort allt papper som

har fastnat.

Kontrollera att du inte har blandat olika
materialtyper i magasin 1.

Skriv inte ut dubbelsidigt pd kuvert, etiketter, stordior,
kraftigt papper eller gldttat papper.
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Problemldsning

Papperskvaddar i dokumentmataren

Méjliga orsaker

Lésningar

Material som inte stdds anvands (fel storlek, tjocklek,
typ, osv.)

Anvand inte material som ar for tjockt.

Anvdnd endast material som godkdnts av Xerox. Se
Material som stods pds. 41.

Dokument som fyllts pé& i dokumentmataren
overstiger den hogsta tillatna kapaciteten.

Lagg farre dokument i dokumentmataren.

Pappersstoden dr inte korrekt justerade.

Kontrollera att pappersstoden ligger an mot
materialet som fyllts pd i dokumentmataren.

Materialfelmatning

Méjliga orsaker

Lésningar

Materialet ligger inte korrekt i magasinet.

Ta bort det felmatade materialet och placera det
korrekt i magasinet. Se till att pappersstéden har
stallts in korrekt.

Antalet ark i magasinet overstiger det hogsta tillatna
antalet ark.

Ta bort overskjutande material och se till att
magasinet inte dr fyllt ver maxstrecket.

Pappersstoden har inte justerats korrekt for det
aktuella materialformatet.

Justera pappersstoden i magasinet sa att de passar
materialformatet.

Vridet eller veckat material har fyllts pa i magasinet.

Ta bort materialet, jamna till det och lagg tillbaka
det. Anvdnd inte materialet om det adndéd matas fel.

Materialet dr fuktigt.

Ta bort det fuktiga materialet och byt ut det mot
nytt, torrt material.

Material som inte stods anvands (fel storlek, tjocklek,
typ, osv.)

Material av eget format, kuvert, etiketter, kraftigt
papper eller stordior har fyllts pa i magasin 2, 3

eller 4.

Specialmaterial far endas fyllas pa i magasin 1.
Anvand material som godkdnts av Xerox. Se Material
som stods pas. 41.

De rekommenderade stordiorna eller etikettarket
ligger at fel hall i magasin 1.

Lagg i stordior eller etikettark efter tillverkarens
instruktioner.

Kuverten ligger at fel hall i magasin.

Ldagg i kuverten i magasin 1 med flikarna upp.

Om flikarna ar placerade langs ldngsidan ska du
ldgga kuverten med flikarna vénda mot maskinens
vanstra sida och med flikarna upp.

Matningsrullen ar smutsig.

Reng6r matningsrullen. Mer information finns i
Underhall och rengéring pé s. 160.
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Probleml6sning

Problem med utskriftskvaliteten

Det har avsnittet innehdller:
e Anvanda inbyggda problemlésningsverktyg pa s. 205
e Problem med utskriftskvaliteten pé&s. 208

WorkCentre 6400 skrivare har utformats for att hela tiden framstdlla utskrifter av hog kvalitet. Om du
far problem med utskriftskvaliteten, anvand informationen i det har avsnittet for att hitta en [6sning.
For mer information, ga till Xerox kundtjdnst och drivrutiner pa
www.xerox.com/office/WC6400support.

Var forsiktig: Skador som orsakas av felaktigt papper, stordior eller annat specialmaterial omfattas
inte av Xerox garanti, serviceavtal eller Total Satisfaction Guarantee (trygghetsgarantin). Total
Satisfaction Guarantee (trygghetsgarantin) finns i USA och Kanada. Omfattningen kan variera
utanfor dessa lainder. Kontakta din lokala dterforsaljare for mer information.

Obs! For att hoja utskriftskvaliteten har fargpulverkassetterna for manga produktmodeller
utformats sa att de upphor att fungera vid en forbestamd punkt.

Obs! Bilder i graskala som skrivs ut med instdllningen fér sammansatt svart rdknas som fargsidor
eftersom det forbrukas fargpulver. Det ar grundinstdllningen pd de flesta skrivare.

Anvanda inbyggda problemlésningsverktyg

I din skrivare finns inbyggda verktyg som hjdlper dig att diagnostisera problem med utskriftskvaliteten
och justera skrivarens bildkvalitet.

e Skriva ut Sidan med felsékning av utskriftskvaliteten pas. 205
e Installning av fargkalibrering pé s. 206

e Kalibrering av papperstyp pé s. 206

e Andra utskriftsmarginalerna pé s. 206

e Kalibrera bildkvaliteten pa s. 206

e Justering for platser pd hog hojd pd s. 206

e \Vdlja papperstyp pés. 207

Skriva ut Sidan med felsokning av utskriftskvaliteten

Skriv ut den har informationssidan for mer hjdlp.

1. Tryck pa Maskinstatus pa kontrollpanelen.

2. Valj fliken Verktyg, valj Problemlésning pa vanster sida och valj sedan Hjélpsidor i listan.
3. Vdlj Sida med felsokning av utskriftskvaliteten och sedan Skriv ut.
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Problemldsning

Instdllning av fdargkalibrering

1. Tryck pad Maskinstatus pa kontrollpanelen.
2. Vdlj fliken Verktyg, vdlj Problemlésning pé vanster sida och vdlj sedan Kalibrering i listan.
3. Vdlj Fargkalibrering i menyn och folj instruktionerna pd skdrmen.

Kalibrering av papperstyp

1. Tryck pad Maskinstatus pa kontrollpanelen.
2. Vdlj fliken Verktyg, vdlj Problemlésning p& vanster sida och vdlj sedan Kalibrering i listan.
3. Vdlj Kalibrera papperstyp i menyn och f6lj instruktionerna pé skarmen.

Andra utskriftsmarginalerna

1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.
2. Vdlj fliken Verktyg, vdlj Problemlésning p& vanster sida och vdlj sedan Kalibrering i listan.
3. Vdlj Kalibrera bildposition i menyn och folj instruktionerna pé skarmen.

Kalibrera bildkvaliteten

1. Tryck pd Maskinstatus pa kontrollpanelen.
2. Vdlj fliken Verktyg, vdlj Problemlésning p& vanster sida och vdlj sedan Kalibrering i listan.
3. Vdlj Kalibrera bildkvalitet i menyn och folj instruktionerna pa skarmen.

Justering for platser pa hog hojd

Tryck pé& Logga in/ut pd kontrollpanelen.

Ange admin som anvéndarnamn.

Vdlj Nasta.

Ange det grundinstdllda l6senordet 1111.

Klicka pa Bekrdfta.

Tryck pa Maskinstatus.

Vdlj fliken Verktyg, valj Problemlésning pa vanster sida och valj sedan Kalibrering i listan.

® No v > WwWwN =

Vdlj Hojdinstdllning i menyn och folj instruktionerna pé skarmen.
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Probleml6sning
Vdlja papperstyp

For information om vilka papperstyper och pappersvikter som stods:
1. Tryck pad Maskinstatus pd kontrollpanelen.
2. ValjMaskininformation.

3. Valj Informationssidor och sedan Informationssidan Papperstips. Tryck darefter pd OK for att
skriva ut sidan.

Se dven:
www.xerox.com/paper Recommended Media List (Rekommenderad Materiallista) (USA)
www.xerox.com/europaper Recommended Media List (Rekommenderad Materiallista) (Europa)
www.xerox.com/office/WC6400supplies for att bestdlla utskriftsmaterial fradn Xerox
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Problemldsning

Problem med utskriftskvaliteten

¢ Ingenting skrivs ut eller svarta flackar skrivs ut pd sidan pé s. 208
e Hela sidor skrivs ut i svart eller farg pd s. 209

e Bilden blir for ljus vid utskrift pas. 210

e Bilden blir for mork vid utskrift pas. 211

e Bilden blir suddig eller fléickig pa s. 211

e Utskriftstatheten ar ojamn pas. 212

e Utskriven text blir ojamn eller flackig pés. 213

e Black gnids av efter utskrift p&s. 214

e Kladd fran fargpulver och kvarvarande bilder skrivs ut pés. 215

e Kladd fran fargpulvret uppstar pé baksidan pé s. 216

e Vita eller svarta omrdden skrivs ut i ett &terkommande monster pés. 217
e Bilder skrivs ut med fel pés. 217

e Laterala linjer eller rander syns pd bilden pé s. 218

e Fargernaar fel p&s. 218

e Fargerna lases inte av pa ratt satt pas. 219

e Fargerna aterges inte bra pé s. 219

Ingenting skrivs ut eller svarta fléckar skrivs ut pa sidan

Méjliga orsaker Lésningar

En eller flera av bildreproduktionsenheterna Ta bort en bildreproduktionsenhet i taget och
dar skadade. kontrollera om ndgon av dem ar skadad. Byt ut
enheten om den dr skadad.

Drivrutinen dr inte ratt installd. Valj ratt installning i skrivardrivrutinen for att byta
fran stordior till vanligt papper.

Materialet dr fuktigt. Andra luftfuktigheten i lokalen dér materialet
forvaras. Ta bort det fuktiga materialet och byt ut det
mot nytt, torrt material.

Det material som skrivardrivrutinen dar installd for Lagg i korrekt material i skrivaren.
matchar inte materialet som har fyllts pd i skrivaren.

Flera ark matas samtidigt. Ta bort materialet frdn magasinet och kontrollera
eventuell statisk elektricitet. Lufta vanligt papper eller
annat material (men inte stordior) och lagg tillbaka
det i magasinet.

Materialet ligger inte korrekt i magasinen. Ta bort materialet, jamna till det, lagg tillbaka det i
magasinet och justera pappersstoden.
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Probleml6sning

Hela sidor skrivs ut i svart eller farg

Méjliga orsaker Lésningar
En eller flera av bildreproduktionsenheterna Ta bort en bildreproduktionsenhet i taget och
ar skadade. kontrollera om ndgon av dem ar skadad. Byt ut

enheten om den ar skadad.

En eller flera av fargpulverkassetterna dr skadade. Ta bort fargpulverkassetterna och kontrollera om
nagon av dem dr skadad. Byt ut skadade kassetter.
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Problemldsning

Bilden blir for ljus vid utskrift

Méjliga orsaker Lésningar

Kopieringstatheten dr for ljus.

Vdlj en morkare kopieringstdathet.

Materialet ar fuktigt.

Ta bort papperet och prova med en ny bunt.

En eller flera av fargpulverkassetterna ar skadade.

Ta bort fargpulverkassetterna och kontrollera om
ndgon av dem dr skadad.

Materialtypen dr inte korrekt installd.

Vid utskrift pa kuvert, etiketter, kraftigt papper eller
stordior, ange ldmplig materialtyp i
skrivardrivrutinen.

Material som inte stods anvdnds (fel storlek, tjocklek,
typ, osv.)

Anvand material som godkdnts av Xerox. Se Material
som stods pas. 41.

De grd vreden pa fixeringsenheten dr instdllda pa
kuvertutskrift.

Rotera de grd vreden pa fixeringsenheten till
pappersinstdllningen.

Skrivaren maste sedan kalibreras.

Utfor fargkalibrering. Fér mer information, se
Instdllning av fargkalibrering pa s. 206.
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Probleml6sning

Bilden blir for mork vid utskrift

Printer
Printer
Printer
Printer

Méjliga orsaker Lésningar

En eller flera av bildreproduktionsenheterna Ta bort en bildreproduktionsenhet i taget och
dar skadade. kontrollera om ndgon av dem ar skadad. Byt ut
enheten om den dr skadad.

En eller flera av fargpulverkassetterna dr skadade. Ta bort fargpulverkassetterna och kontrollera om
nagon av dem dr skadad. Byt ut skadade kassetter.

Skrivaren maste sedan kalibreras. Utfor fargkalibrering. For mer information, se
Installning av fargkalibrering pé s. 206.

Bilden blir suddig eller flackig

Printer
Printer
Printer
Printer

Méjliga orsaker Lésningar
En eller flera av bildreproduktionsenheterna Ta bort en bildreproduktionsenhet i taget och
dar skadade. kontrollera om ndgon av dem ar skadad. Byt ut

enheten om den ar skadad.

En eller flera av fargpulverkassetterna dr skadade. Ta bort fargpulverkassetterna och kontrollera om
ndgon av dem dr skadad. Byt ut skadade kassetter.

De gra vreden pd fixeringsenheten dr installda Rotera de grd vreden pa fixeringsenheten till
pa kuvertutskrift. pappersinstdllningen.
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Problemldsning

Utskriftstatheten dr ojamn

Méjliga orsaker Lésningar

En eller flera av fargpulverkassetterna ar skadade. Ta bort fargpulverkassetterna och kontrollera om
ndgon av dem dr skadad. Byt ut kassetten om den
ar skadad.

En eller flera av bildreproduktionsenheterna Ta bort en bildreproduktionsenhet i taget och

ar skadade. kontrollera om négon av dem dr skadad. Byt ut

enheten om den ar skadad.

Skrivaren star inte pa ett plant underlag. Stall skrivaren pd ett plant, hart och jamt underlag.
De grd vreden pa fixeringsenheten dr instdllda Rotera de grd vreden pa fixeringsenheten till

pd kuvertutskrift. pappersinstdllningen.

Specialpapper anvdnds. Utfor ”Kalibrera papperstyp” i menyn

Verktyg/kalibrering.
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Probleml6sning

Utskriven text blir ojamn eller fléckig

Pri.____
Drinter
e @
Printer
Méjliga orsaker Lésningar
Materialet dr fuktigt. Ta bort det fuktiga materialet och byt ut det mot

nytt, torrt material.

Material som inte stods anvands (fel storlek, tjocklek, | Anvdnd material som godkdnts av Xerox. Se Material
typ, osv.) som stods pd s. 41.

En eller flera av fargpulverkassetterna ar skadade. Ta bort fargpulverkassetterna och kontrollera om
ndgon av dem dr skadad. Byt ut skadade kassetter.

En eller flera av bildreproduktionsenheterna Ta bort en bildreproduktionsenhet i taget och
dar skadade. kontrollera om nadgon av dem ar skadad. Byt ut
enheten om den dr skadad.

De gra vreden pa fixeringsenheten dr instdllda pa Rotera de grd vreden pa fixeringsenheten
kuvertutskrift. till pappersinstdllningen.
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Problemldsning

Black gnids av efter utskrift

P S—

Pripter

Méjliga orsaker Lésningar

De gra vreden pd fixeringsenheten dr installda
pa kuvertutskrift.

Rotera de gré vreden pa fixeringsenheten
till pappersinstdllningen.

Materialet ar fuktigt.

Ta bort det fuktiga materialet och byt ut det mot
nytt, torrt material.

Material som inte stdds anvands (fel storlek, tjocklek,
typ, osv.)

Anvand material som godkants av Xerox. Se Material
som stods pas. 41.

Materialtypen dr inte korrekt installd.

Vid utskrift pa kuvert, etiketter, kraftigt papper
eller stordior, ange lamplig materialtyp
i skrivardrivrutinen.
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Probleml6sning

Kladd fran fargpulver och kvarvarande bilder skrivs ut

Printer

Méjliga orsaker Lésningar

De gra vreden pd fixeringsenheten dr installda
pa kuvertutskrift.

Rotera de grd vreden pa fixeringsenheten till
pappersinstdllningen.

Material som inte stdds anvadnds (fel storlek, tjocklek,
typ, osv.)

Anvand material som godkdnts av Xerox. Se Material
som stods pds. 41.

Materialtypen dr inte korrekt installd.

Vid utskrift pa kuvert, etiketter, kraftigt papper eller
stordior, ange lamplig materialtyp i
skrivardrivrutinen.

Laserlinsen ar smutsig.

Rengor laserlinsen. Se Rengora laserfonstret pa
s. 169.
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Problemldsning

Kladd fran fargpulvret uppstar pa baksidan

Méjliga orsaker Lésningar

Overféringsbandet ér smutsigt. Kontrollera om fargpulver har samlats pa
overforingsrullen. Byt vid behov ut rullen.

Materialbanan dr smutsig med fargpulver. Skriv ut flera tomma ark sé att 6verflodigt
fargpulver forsvinner.

Skrap har hamnat i skrivaren. Kontrollera om det finns skrap pa éverforingsbaltet
eller om det ar skadat.

Kontrollera om det finns skrdp i fixeringsenheten.

En eller flera av bildreproduktionsenheterna Ta bort en bildreproduktionsenhet i taget och
ar skadade. kontrollera om négon av dem dr skadad. Byt ut
enheten om den dr skadad.
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Probleml6sning

Vita eller svarta omraden skrivs ut i ett aterkommande monster

Printﬁr

Méjliga orsaker Lésningar

Laserlinsen ar smutsig.

Rengor laserlinsen.

Det finns skrdp i pappersbanan.

Kontrollera pappersbanan och ta bort
eventuellt skrap.

En eller flera av bildenheterna ar skadade.

Ta bort en bildenhet i taget och kontrollera om ndgon
av dem dr skadad. Byt ut enheten om den dr skadad.

Bilder skrivs ut med fel

Dwrasndar

Printer
TVen s e o e
Printer

Printer

Méjliga orsaker Lésningar

En fargpulverkassett kan vara felaktig.

Ta ut fargpulverkassetten med den farg som orsakar
den onormala bilden. Byt ut den mot en
ny fargpulverkassett.

Bildreproduktionsenheten kan vara felaktig.

Ta bort en bildreproduktionsenhet i taget och
kontrollera om ndgon av dem ar skadad. Byt ut
enheten om den dr skadad.
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Problemldsning

Laterala linjer eller réinder syns pa bilden

—Printer
L
Méjliga orsaker Lésningar

Skrivaren star inte pa ett plant underlag.

Stall skrivaren pd ett plant, hart och jamt underlag.

Materialbanan ar smutsig med fargpulver.

Skriv ut flera tomma ark sa att overflodigt
fargpulver forsvinner.

En eller flera av bildreproduktionsenheterna
ar skadade.

Ta bort en bildreproduktionsenhet i taget och
kontrollera om ndgon av dem ar skadad. Byt ut
enheten om den dr skadad.

Skrivaren har inte kalibrerats for att fungera pa
hog hojd.

Utfor hojdinstdllning For mer information, se
Justering for platser pa hog hojd pd s. 206.

Fargerna dr fel

Méjliga orsaker Lésningar

Skrivaren star inte pa ett plant underlag.

Stall skrivaren pa ett plant, hart och jamt underlag.

En eller flera av bildreproduktionsenheterna
ar skadade.

Ta bort en bildreproduktionsenhet i taget och
kontrollera om négon av dem dr skadad. Byt ut
enheten om den dr skadad.

Felaktiga instdallningar i drivrutin.

Kontrollera instdllningarna for fargmatchning i
skrivardrivrutinen eller i programmet.

En eller flera av fargpulverkassetterna kan vara
tomma eller snart slut.

Kontrollera om det visas ett statusmeddelande for
fargpulver pd kontrollpanelen. Byt ut angiven
fargpulverkassett om det behovs.

Efterbehandlaren dr felaktigt kalibrerad.

Utfor Kalibrera bildkvalitet under
Verktyg>Probleml6sning>Kalibrera bildkvalitet.
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Probleml6sning

Fargerna lases inte av pa ratt satt

Fargerna blir inte ratt avldsta eller blandas med variationer pd varje sida.

Méjliga orsaker Lésningar

Materialet dr fuktigt. Ta bort det fuktiga materialet och byt ut det mot
nytt, torrt material.

Efterbehandlaren ar felaktigt kalibrerad. Utfor Kalibrera bildkvalitet under
Verktyg>Problemlésning>Kalibrera bildkvalitet.

Fargerna aterges inte bra

Fargerna aterges inte som forvantat eller har délig fargtathet.

Méjliga orsaker Lésningar

En eller flera av bildreproduktionsenheterna Ta bort en bildreproduktionsenhet i taget och
ar skadade. kontrollera om ndgon av dem ar skadad. Byt ut
enheten om den dr skadad.

Felaktiga instdllningar for fargmatchning. Kontrollera installningarna for fargmatchning i
skrivardrivrutinen eller i programmet.

Skrivaren dr felaktigt kalibrerad. Utfor Kalibrera bildkvalitet under
Verktyg>Problemlésning>Kalibrera bildkvalitet.
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Problemldsning

Problem med kopiering och skanning

Vdlj det mest ndarliggande symtomet i tabellen nedan for att atgdrda problem med dalig kvalitet pd
kopior eller skannade bilder.

Om kvaliteten p& kopiorna inte férbdattras nar dtgarden har vidtagits bor du kontakta Xerox Kundtjanst
eller &terforsaljaren.

Symtom Lésningar

Linjer eller strimmor finns bara pa kopior gjorda Det finns skrap pd dokumentglaset. Nar du skannar
med dokumentmataren. passerar papperet fran dokumentmataren dver
skrdpet, vilket ger upphov till linjerna/strimmorna.
Rengor glaset med en luddfri trasa.

Flackar finns pd kopior gjorda av dokument Det finns skrap pad dokumentglaset. Nar du skannar
p& dokumentglaset. ger skrapet upphov till en flack pé bilden. Rengor
glaset med en luddfri trasa.

Dokumentets baksida syns pa kopian. Kopiering: Aktivera Automatisk eliminering av
variationer i bakgrunden.

Skanning: Aktivera Automatisk eliminering av
variationer i bakgrunden med hjdlp av fliken
Avancerade installningar.

Bilden ar for ljus eller for mork Kopiering: Anvédnd instdllningarna for Bildkvalitet pa
menyn Kopiering.
Skanning: Anvdnd fliken Avancerade instdllningar.

Fargerna ar fel Kopiering: Anvdnd instdliningarna for Bildkvalitet pa
menyn Kopiering.
Skanning: Anvand fliken Avancerade installningar.
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Probleml6sning

Faxproblem

Om ett fax inte kan skickas eller mottas ratt, kontrollera tabellen nedan och utfér sedan féreslagen
atgard. Kontakta Xerox serviceingenjor om det fortfarande inte gdr att skicka eller motta faxet ratt
efter att du har utfort de féreslagna dtgarderna.

Det har avsnittet innehdller:

e Problem med att skicka fax pd s. 222

e Problem med att ta emot fax pa s. 223

e Skriva ut faxprotokollrapporten pd s. 224

WorkCentre 6400 flerfunktionsskrivare 221
Anvandarhandbok



Problemldsning

Problem med att skicka fax

Symtom

Dokumentet skannas inte.

Orsak

Dokumentet dr for tjockt, for smalt
eller for litet.

Lésning

Anvand dokumentglaset for att
skicka faxet.

Dokumentet skannas snett.

Pappersstoden har inte justerats
efter bredden pa dokumentet.

Anpassa pappersstoden till
bredden pa dokumentet.

Faxet som har tagits emot
dar suddigt.

Dokumentet har inte
placerats korrekt.

Placera dokumentet korrekt.

Glaset ar smutsigt.

Reng6r dokumentglaset.

Texten i dokumentet dr for svag.

Andra upplésningen.

Det kan vara problem med
telefonanslutningen.

Kontrollera telefonlinjen och
forsok skicka faxet igen.

Det kan vara problem med
avsdndarens faxmaskin.

Skriv ut en kopia for att kontrollera
att den aktuella skrivaren fungerar
korrekt. Om kopian skrivs ut
korrekt, be mottagaren kontrollera
att hans eller hennes faxmaskin
fungerar korrekt.

Faxet som har tagits emot ar tomt.

Dokumentet skickades med
framsidan ned (nar
dokumentmataren anvands).

Lagg i dokumentet som skall faxas
med framsidan upp.

Faxet skickades inte.

Faxnumret kan vara fel.

Kontrollera faxnumret.

Kortnummerknappen kan ha
programmerats pa fel satt.

Kontrollera att knapparna har
programmerats korrekt.

Telefonlinjen kan vara felansluten.

Kontrollera telefonanslutningen.Om
den dr bortkopplad, koppla i den.

Det kan vara problem med
mottagarens faxmaskin.

Kontakta mottagaren.
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Problem med att ta emot fax

Symtom

Det mottagna faxet dr tomt.

Orsak

Det kan vara problem med
telefonanslutningen eller med
avsandarens faxmaskin.

Probleml6sning

Lésning

Kontrollera att skrivaren kan
framstdlla rena kopior. Om den gor
det, be avsandaren skicka

faxet igen.

Avsdndaren kan ha lagt i sidorna
bak och fram.

Kontakta mottagaren.

Faxmaskinen svarar pd samtalet,
men accepterar inte
inkommande data.

Otillrcickligt minne.

Om jobbet innehdller manga
bilder cr det mojligt att skrivaren
har otillrackligt minne. Skrivaren
svarar inte om det inte finns
tillrackligt minne. Ta bort sparade
dokument och vanta pd att det
aktuella jobbet skall slutféras.
Det kommer att 6ka det
tillgéingliga minnet.

En bild forminskas vid sdndning.

Papperet i den mottagande
faxmaskinen kanske inte matchar
det dokumentformat

som skickades.

Kontrollera dokumentens storlek.
Dokumenten kan féorminskas pa
grund av papperet i den
mottagande faxmaskinen.

Fax kan inte tas emot automatiskt.

Maskinen dr installd for att ta
emot fax manuellt.

Stall in maskinen pd& automatisk
mottagning.

Minnet ar fullt.

Fyll p& papper om det ér tomt och
skriv sedan ut fax som lagrats
i minnet.

Telefonlinjen kan vara felansluten.

Kontrollera telefonanslutningen.
Om den dr bortkopplad, koppla
i den.

Det kan vara problem med
avsdandarens faxmaskin.

Skriv ut en kopia for att kontrollera
att den aktuella skrivaren fungerar
korrekt. Om kopian skrivs ut
korrekt, be mottagaren kontrollera
att hans eller hennes faxmaskin
fungerar korrekt.
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Problemldsning

Skriva ut faxprotokollrapporten

Faxprotokollrapporten innehdller information om det féregdende faxjobbet, som hjdlp ndr du ska
felséka problem med faxprotokollet.

Sé& har skriver du ut rapporten:

1. Logga in som systemadministrator. Tryck pa knappen Logga in/ut (anvdndarnamn: admin,
grundinstallt [6senord: 1111).

Tryck pa Maskinstatus.
Vdlj fliken Verktyg, Serviceinstdllningar och sedan Instdllningar fér inbdddad fax.
Vdlj Skriv ut faxrapporter.

v~ wWwN

Vdlj Protokollrapport och tryck sedan péa OK for att skriva ut rapporten.
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Probleml6sning
F& hjalp

Det har avsnittet innehdller:

e Meddelanden pd kontrollpanelen pé's. 225

e Varningsmeddelanden for faxning och skanning pé s. 225
e Underhallsguide pé s. 225

e Online Support Assistant (Ovriga supportsidor) pas. 226
e Anvandbara webblankar pas. 226

Meddelanden pd kontrollpanelen

Xerox tillhandahdller flera automatiska diagnosverktyg for att hjalpa dig att producera och
uppratthalla god utskriftskvalitet.

Kontrollpanelen visar information och problemldsningshjalp. Nar ett fel eller ett varningstillstdnd

intraffar visas ett meddelande pa kontrollpanelen. Det informerar dig om problemet. I mdnga fall visas
dessutom en animerad bild som visar var problemet finns, till exempel var papperet har fastnat. Tryck
pa Hjalp pda kontrollpanelen for att se ytterligare information om meddelandet eller menyn som visas.

Varningsmeddelanden for faxning och skanning

Varningsmeddelanden innehaller information och instruktioner som hjélper anvandaren att
atgdrda problem som uppstar under faxning eller skanning. Du kan ldsa varningsmeddelanden i
CentreWare IS (CentreWare Internettjdnster) eller verktyget Xerox Kundtjdanst. Du kan ocksé lasa
varningsmeddelandena genom att vdlja Fler status i utskriftsalternativen (drivrutinen).

Obs! Faxfel hindrar inte skanning, kopiering eller utskrifter.

Underhallsguide

I din skrivare finns ett inbyggt diagnosverktyg som du kan anvanda for att skicka diagnostisk
information direkt till Xerox. S& har anvander du diagnosverktyget:

1. Tryck pa knappen Maskinstatus pd skrivaren.
2. Vdlj Underhallsguide pd fliken Maskininformation, pé skrivarens kontrollpanel.
3. Vdlj Skicka diagnostisk information.

Den diagnostiska informationen skickas till Xerox. Ddr kan den anvdndas av Xerox telefoncenter for att
hjalpa dig att l6sa problemet.
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Problemldsning

Online Support Assistant (Ovriga supportsidor)

Online Support Assistant (Ovriga supportsidor) &r en kunskapsdatabas som ger anvisningar och
problemlésningshjdlp for att l6sa skrivarproblem. Har finns l6sningar for problem med kvalitet pa
utskrifter och kopior, papperskvaddar, programinstallation och mycket annat.

For att komma till Online Support Assistant (Ovriga supportsidor), g till
www.xerox.com/office/6400support.

Anvandbara webblankar

Xerox har flera webbplatser som erbjuder ytterligare hjclp pa din WorkCentre 6400 skrivare.

Teknisk supportinformation for skrivaren omfattar www.xerox.com/office/WC6400support
bland annat online teknisk support, Recommended
Media List (rekommenderad materiallista), Online
Support Assistant (6vriga supportsidor)
hamtningsbara drivrutiner, dokumentation,
videosjdalvstudier och mycket annat.

Forbrukningsmaterial till skrivaren www.xerox.com/office/WC6400supplies

Resurs med verktyg och information, till exempel www.xerox.com/office/businessresourcecenter
interaktiva sjalvstudier, utskriftsmallar, anvandbara
tips och anpassade funktioner for

individuella 6nskemdl:

Lokala aterforsdljare och kundtjanstcentra: www.xerox.com/office/worldcontacts
Registrering av skrivare: www.xerox.com/office/register
Sakerhetsdatablad med materialbeskrivningar och www.xerox.com/msds

information om saker hantering och forvaring av (USA och Kanada)

farligt material: WWW.Xerox.com/environment_europe

(EV)

Information om dtervinning av forbrukningsmaterial: | www.xerox.com/environment

(USA och Kanada)
www.xerox.com/environment_europe
(EV)
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http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+6400&PgName=tech&Language=swedish
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http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+6400&PgName=knowledgebase&Language=swedish

Produktspecifikationer

Det har kapitlet innehdller:

e Fysiska specifikationer pd s. 228

e Miljospecifikationer pds. 229

e Elektriska specifikationer pé s. 230

e Prestandaspecifikationer pd s. 231

e Styrenhetsspecifikationer pd s. 232

For specifikationer pd och kapacitet for material, se Material som stods pas. 41.
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Produktspecifikationer

Fysiska specifikationer

Basenhet

Bredd: 812,4 mm
Djup: 587,7 mm
Hojd: 627,4 mm
Vikt: 59 kg

Magasin 3 och 4 (tillbehor)

Bredd: 448,0 mm
Djup: 520,7 mm
Ho6jd: 109,9 mm
Vikt: 6,1 kg

Efterbehandlare (tillbehor)

Bredd: 478 mm
Djup: 461 mm
Ho6jd: 355,6 mm
Vikt: 9,8 kg

Utrymmeskrav
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Produktspecifikationer
Miljospecifikationer

Temperatur

e Forvaring: -20 till 40° C
e Drift: 10 till 32°C
e Bast prestation: 15" till 25° C

Relativ luftfuktighet

e Forvaring: 15% till 85 % (icke-kondenserande)
e Drift: 10% till 95% (icke-kondenserande)
e Bast prestation: 35% och 70 % (icke-kondenserande)
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Produktspecifikationer

Elektriska specifikationer

e 110-120 VAC, 50-60 Hz
e 220-240 VAC, 50-60 Hz
e Inkommande strom — hogst T00A och 10 ms (halv cykel)
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Prestandaspecifikationer

Upplosning

Maximal uppldsning: 2400 x 600 dpi

Utskriftshastighet
Farg: 32 spm (dubbelsidigt: 19,4 spm)
Svartvitt: 37 spm (dubbelsidigt: 22,5 spm)

Kopieringshastighet
Farg: 30 kpm (600 x 300 dpi)
Svartvitt: 35 kpm (600 x 300 dpi)

Skanningshastighet
Farg: 30 bpm (600 x 300 dpi)
Svartvitt: 35 bpm (600 x 300 dpi)

Produktspecifikationer
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Produktspecifikationer

Styrenhetsspecifikationer

Processor
e RISC CPU (800 MHz)

Minne
e 1 GB (DDR SDRAM)

Granssnitt

e Ethernet 10/100/1000Base-TX
e Universal Serial Bus (USB 2.0)
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[nformation om
foreskritter och regler

Det hdr kapitlet innehaller:

e Grundlaggande foreskrifter pd s. 234
e Lagar kring kopiering pas. 236

e Lagar kring faxning pas. 239

e Sdkerhetsdatablad pé s. 243
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Information om foreskrifter och regler

Grundlaggande foreskrifter

Xerox har testat denna produkt enligt standarder for elektromagnetisk emission och immunitet. Dessa
standarder har utformats for att minska stérningar som orsakas eller mottas av produkten i
normal kontorsmiljo.

USA (FCC-bestammelser)

Utrustningen har testats och befunnits folja gransvardena for digitala produkter i klass A, enligt Part
15 i FCC-bestadmmelserna. Dessa gransvarden har uppstdllts for att ge skaligt skydd mot skadliga
storningar i kommersiell miljo. Utrustningen genererar, anvander och kan avge radiofrekvensenergi.
Om den inte installeras och anvénds i enlighet med dessa anvisningar kan den orsaka skadliga
storningar pé radiokommunikationer. Om utrustningen anvands i ett bostadsomrade kan skadliga
storningar uppsta och dé kan anvdandare tvingas rdtta till felen pé& egen bekostnad.

Om den har utrustningen skulle orsaka storningar pd radio- eller TV-mottagning (vilket kan avgoras
genom att sld av och pa utrustningen) uppmanas anvandaren att forsoka dtgdrda stérningarna pa ett
eller fler av féljande satt:

e Omorientera eller flytta mottagaren.

o Oka avstandet mellan utrustningen och mottagaren.

e Anslut utrustningen till ett uttag som har annan stromkrets dn det uttag dar mottagaren anslutits.
e Kontakta din aterforsdljare eller en utbildad radio/TV-tekniker for ytterligare hjdlp.

Andringar som inte uttryckligen godkénts av Xerox kan upphéva anvéndarens rdtt att anvéinda
utrustningen. For att sdakerstalla 6verensstdmmelse med Part 15 i FCC-bestdmmelserna bér du
anvanda skarmade granssnittskablar.

Kanada (foreskrifter)

Detta ar en produkt i klass A som 6verensstammer med ICES-003 i Kanada.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme a la norme NMB-003 du Canada.
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Information om foreskrifter och regler

EU

Varning: Detta dr en produkt i klass A. Anvandning av produkten inom bostadsomrdden kan orsaka
radiostorningar som mdste atgdrdas av anvandaren.

CE-markningen av den har produkten frdn Xerox visar att den uppfyller féljande
c € EU-direktiv frén och med visade datum:

e 12 december 2006: Lagspanningsdirektivet 2006/95/EG
e 15 december 2004: Direktivet om elektromagnetisk kompatibilitet 2004/108/EG

e 9 mars 1999: Direktivet om radio- och teleterminalsutrustning (terminaldirektivet)
1999/5/EG

Den har produkten utgor ingen fara vare sig for konsumenten eller for miljon, under forutsattning att
den anvdnds i enlighet med anvédndarens instruktioner.

For att sdkerstalla overensstaimmelse med EU:s bestammelser bor skarmade
granssnittskablar anvandas.

Ett undertecknat exemplar av férsakran om 6verensstdmmelse for produkten kan fés fran Xerox.

UtslGpp av ozon

Vid utskrift slapps en liten mdngd ozon ut. Denna mdngd dr inte tillrackligt stor for att skada négon.
Det ar dock viktigt att rummet dar maskinen anvands har tillrécklig ventilation, sarskilt om du skriver ut
mycket eller om maskinen anvdnds kontinuerligt under en langre period.
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Information om foreskrifter och regler

Lagar kring kopiering

USA

Amerikanska kongressen har i lag forbjudit atergivning av foljande dokument under vissa
omstdndigheter: Personer som gor sig skyldiga till denna typ av atergivning kan straffas med boter
eller fangelse.

1. Skuldforbindelser och vardepapper utfardade av Férenta staternas regering, exempelvis:

Reverser, lanebevis

Nationell valuta

Obligationskuponger

Federal Reserve banksedlar

Silvercertifikat

Guldcertifikat

United States obligationer (statsobligationer)

Treasury obligationer (statsobligationer)

Federal Reserve sedlar

Sedlar med en valér som understiger 1 dollar (fractional notes)
Bankcertifikat

Papperspengar

Skuldférbindelser och obligationer utfardade av sarskilda myndigheter, bland andra FHA

Obligationer (U.S. Savings Bonds féar fotograferas i samband med férsdljning av
s@dana obligationer)

Stamplar fran skatteverket Om det ar nédvandigt att aterge ett juridiskt dokument med en
makulerad skattestampel, ar detta tillatet forutsatt att det sker i lagligt syfte.

Frimarken, vare sig de dr upphdvda eller inte Frimdrken far fotograferas i filatelistiskt syfte
forutsatt att atergivningen dar svartvit och mindre én 75 % eller stérre an 150 % av originalet.

Postanvisningar
Fakturor, checkar eller vaxlar utstdllda av eller pd behoériga tjansteman for Forenta staterna.

Stamplar, frimarken eller andra vardehandlingar, oavsett valér, som har utfardats eller kan
komma att utfardas enligt amerikansk lagstiftning.

2. Korrigerade ersdattningsbevis for veteraner frdn andra varldskriget

3. Skuldforbindelser och vardepapper utfardade av regering, bank eller foretag i utlandet

4. Upphovsrattsskyddat material — savida inte tillatelse har inhamtats frdn upphovsrattsinnehavaren
eller atergivningen faller inom kriterierna for ”skaligt bruk” eller biblioteksbruk enligt den
amerikanska lagen om upphovsratt. Mer information om dessa villkor finns pa Copyright Office,
Library of Congress, Washington, D.C. 20559. Fraga efter cirkular R21.

5. Medborgar- eller naturaliseringsintyg. Utldndska naturaliseringsintyg far fotograferas.

6. Pass. Utlandska pass far fotograferas.

7. Immigrationshandlingar
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10.

Information om foreskrifter och regler

Inkallelseorder

Inkallelseorder med nagon av féljande information om mottagaren:
e Inkomst

e Tidigare domstolsférfaranden

e  Fysiskt eller psykiskt tillstnd

e Bidragsinformation

o Tidigare militartjanst

Undantag: Bevis pa avsked fran den amerikanska militdren far fotograferas.

Brickor, ID-kort, passerkort och tjcéinstebeteckningar som bars av militdarpersonal eller
militartjansteman i federala departement, exempelvis FBI, finansdepartement, osv. (Savida inte
order om fotografering har utgdtt fran hogste ansvarig i detta departement/denna myndighet.)

Vissa stater forbjuder ocksa atergivning av foljande:
e Fordonstillstdnd

e Korkort

e Agarbevis till fordon

Listan ovan dr inte uttommande och vi patar oss inte nagot ansvar for dess fullstandighet eller
riktighet. Rddgor med jurist vid tveksamhet.

Kanada

Parlamentet har i lag forbjudit dtergivning av féljande dokument under vissa omstdndigheter. Personer
som gor sig skyldiga till denna typ av atergivning kan straffas med boter eller fangelse.

1.

v & W

Aktuella sedlar eller papperspengar.

Skuldforpliktelser eller vardepapper utstallda av regering eller bank.

Sedelpapper eller annat papper fran finansdepartementet (exchequer bill paper or revenue paper).
Offentliga emblem som tillhér nationen Kanada, en provins, offentlig myndighet eller domstol.

Tillkannagivanden, order, foreskrifter eller utndmningar, eller kungorelser om dessa (i syfte att
falskeligen ge intryck av att ha tryckts av Queen's Printer for Canada eller motsvarande i
en provins).

Mdarken, varumarken, emblem, emballage eller designer som anvdnds av regeringen i Kanada eller
en provins, eller for dessas rdkning, av regeringen i en annan nation én Kanada, eller av ett
departement eller en myndighet som upprattats av regeringen i Kanada eller en provins eller av
regeringen i en annan nation dn Kanada.

Praglade eller sjalvhaftande stamplar som anvénds for taxeringsandamdl av regeringen i Kanada
eller en provins, eller av regeringen in en annan nation én Kanada.
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Information om foreskrifter och regler

8.

Dokument, register eller handlingar som forvaras av offentliga tjanstemdn med uppgiften att géra
eller utfarda vidimerade kopior darav, om kopian falskeligen gor sken av att vara en vidimerad
kopia ddrav.

Upphovsrattsskyddat material och varumdrken av alla slag utan tillsténd fran
upphovsrdtts- eller varumdrkesinnehavaren.

Listan ovan dr icke uttémmande och har endast publicerats i vigledande syfte och Xerox patar sig inte
ndgot ansvar for dess fullstandighet eller riktighet. Radgor med jurist vid tveksamhet.

Ovriga lédnder

Kopiering av vissa dokument kan vara olagligt i landet ddar du befinner dig. Personer som gor sig
skyldiga till denna typ av atergivning kan straffas med béter eller fangelse.

Valuta

Sedlar och checkar

Bank- och statsobligationer och vardepapper

Pass och identitetshandlingar

Upphovsrdattsskyddat material och varumarken utan tillatelse av innehavaren
Frimarken och andra negociabla handlingar

Denna lista dr inte uttdommande, varfor Xerox inte kan goéras ansvarigt for eventuell ofullsténdighet.
Radgor med jurist vid tveksamhet.
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Information om foreskrifter och regler

Lagar kring faxning

USA

Krav pd sidhuvud i fax

Enligt den amerikanska lagen Telephone Consumer Protection Act frdn 1991 maéste alla meddelanden
som skickas fran en dator eller annan elektronisk enhet, inklusive en faxenhet, forses med sidhuvud eller
sidfot pa varje sida eller pa den forsta sidan i dokumentet, med information om datumet och
tidpunkten for sandningen, namnet pa féretaget, myndigheten eller personen som utgor avsdndare,
samt telefonnumret till den avséndande enheten pa foretaget, myndigheten eller hos personen. Det
telefonnummer som anges fdr inte vara ett 900-nummer eller annat nummer for vilket avgift utgar vid
anvandning som overstiger avgiften for lokala samtal eller rikssamtal.

Folj anvisningarna i produktdokumentationen steg for steg for att programmera denna information i
din enhet.

Information om datakopplare

Utrustningen uppfyller del 68 i FCC-reglerna och de krav som omfattas av ACTA (Administrative
Council for Terminal Attachments). P& utrustningens lock finns en etikett med bland annat ett
produkt-ID med féljande format: US:AAAEQ##TXXXX. Uppge numret till telefonbolaget vid forfragan.

Kontakten och uttaget som anvdnds for att ansluta utrustningen till elledningen och telefonndtet i lokalen
maste folja lampliga FCC-regler i del 68 och de krav som omfattas av ACTA. En kompatibel telefonsladd med
moduldr kontakt medféljer produkten. Den dr utformad for att anslutas till ett kompatibelt moduldart uttag
som ocksd uppfyller ndmnda regler. Mer information finns i installationsanvisningarna.

Maskinen kan med bibehallen sdkerhet anslutas till féljande standardmdssiga moduldra uttag:
USOC RJ-11C med den kompatibla telefonsladd (med moduldra kontakter) som medféljer
installationssatsen. Mer information finns i installationsanvisningarna.

REN-numret (Ringer Equivalence Number) anger hur manga enheter som kan anslutas till en
telefonlinje. Om man har ménga REN-nummer pé en telefonlinje kan det leda till att enheterna inte
ringer som svar p& ett inkommande samtal. I de flesta regioner far det totala antal REN-nummer inte
overstiga fem (5,0). Kontakta det lokala telebolaget for information om hur manga enheter som far
anslutas till en linje, vilket beror pa det totala antalet REN-nummer. For produkter som godkants efter
23 juli 2001, ar REN-numret for den produkten en del av produktens ID-nummer med formatet
US:AAAEQ##HTXXXX. Tecknen ## motsvarar REN-numret utan decimaltecken (03 motsvarar exempelvis
REN-numret 0,3). For dldre produkter anges REN-numret separat pa etiketten.
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Information om foreskrifter och regler

For att vara saker pd att du bestdller ratt tjanst frén det lokala telefonbolaget boér du uppge FIC-koden
(Facility Interface Code) och SOC-koden (Service Order Code) nedan:

Facility Interface Code (FIC) = 02LS2
Service Order Code (SOC) = 9.0Y

Varning: Be ditt lokala telefonbolag att informera om vilken typ av moduldart uttag som har
installerats pa din linje. Om du ansluter enheten till ett uttag som inte ar godkant kan
telefonbolagets utrustning skadas. Det dr du och inte Xerox, som har allt ansvar och/eller
skyldigheter for skador som orsakas om den har enheten ansluts till ett uttag som inte dr godként.

Om den hdr utrustningen fran Xerox orsakar skada pd telefonndtet, kommer telefonbolaget pa férhand
meddela dig att tjansten tillfdlligt kan behova upphéra. Om det inte dar praktiskt mojligt att [amna ett
sadant forhandsbesked informeras du sé snart det dr mojligt. Du informeras dven om din ratt att
anfora klagomal mot FCC om detta beddms nédvandigt.

Telefonbolaget kan nar som helst komma att forandra ledningar, utrustning, drift eller processer som
pdverkar utrustningens prestanda. Om det skulle vara fallet, kommer telefonbolaget pa forhand
meddela dig, s& att du kan vidta ndédvandiga atgdarder for att bibehdlla avbrottsfri tjanst.

Om det intraffar problem med denna Xerox-utrustning eller om du har frdgor om reparationer och
garantivillkor, ar du valkommen att kontakta narmaste kundtjdanstcenter. Information om dessa finns
pé& maskinen eller i anvéndarhandboken. Om utrustningen orsakar skador pé telendtet kan du bli
uppmanad av telebolaget att stdnga av utrustningen tills problemet har dtgardats.

Reparationer bor endast utforas av en reparator utsedd av Xerox eller en auktoriserad Xerox
serviceingenjor. Detta gdller under och efter hela servicegarantiperioden. Om obehérig reparation
utfors, upphor servicegarantin att galla.

Denna utrustning fdr inte anvandas pé sa kallade partylinjer. Anslutning till sdédana linjer beivras med
boter. Kontakta state public utility commisson, public service commission eller corporation commission
for mer information.

Om sarskilt kopplad larmutrustning har anslutits till telefonlinjen bér du sdkerstdlla att installationen
av denna Xerox-utrustning inte blockerar larmutrustningen.

Om du har nagra frdgor om vad som inaktiverar larmutrustning bor du kontakta telefonbolaget eller en
godkdand installator.

Kanada

Obs! Etiketten Industry Canada identifierar tillaten utrustning. Certifieringen innebdr att
utrustningen uppfyller vissa villkor avseende skydd, drift och sdkerhet i telendtet, i enlighet med
gallande tekniska kravspecifikationer for terminalutrustning. Departementet garanterar inte att
utrustningen fungerar pd ett satt som forvantas av anvandaren.

Innan utrustningen installeras mdste anvdandaren sdkerstdlla att det dr tillatet att ansluta till det lokala
telebolagets linjer. Utrustningen mdste installeras med tilldten anslutningsmetod. Kunden bor
uppmadrksamma att efterlevnaden av ovanstaende villkor inte forhindrar forsamrad kvalitet i

vissa situationer.
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Reparation av till&ten utrustning bér samordnas av en representant som utsetts av leverantéren. All
reparation och modifiering av utrustningen som utférs av anvdandaren, samt alla fel i utrustningen, kan
medfora att telebolaget uppmanar anvandaren att koppla frén utrustningen.

Anvdndaren bor for sin egen sdkerhets skull tillse att de jordade elanslutningarna till elndt, telefonlinjer
samt interna vattenledningar av metall, i férekommande fall, ar sammankopplade. Denna
sakerhetsatgard ar sarskilt viktig i glesbefolkade omraden.

Var forsiktig: Anvandaren bér aldrig utféra sadana anslutningar sjdlv, utan bor kontakta lamplig
granskningsmyndighet eller elektriker.

REN-numret (Ringer Equivalence Number) som tilldelats varje terminalenhet anger det maximala
antalet terminaler som fér anslutas till ett telefongranssnitt. Grénssnittet kan anslutas till en
kombination av flera enheter under férutsattning att det sammanlagda REN-numret for alla enheter
inte Overstiger 5. Se etiketten p& utrustningen for REN-vardet i Kanada.

Europa

Direktiv for radio- och telekommunikationsutrustning

Faxen har godkants enligt i direktivet 1999/ 5/ EG for anslutning via en enstaka terminal till det
analoga allmdnna telendtet 6ver hela Europa. Pa grund av skillnader mellan telefonndten i olika
lander, utgor dock inte godkannandet en ovillkorlig férsakran att terminalpunkterna ska fungera i
varje telefonndt.

Om problem uppstdr bor du i forsta hand kontakta din godkdnda aterforsaljare.

Denna produkt har testats och befunnits vara i dverensstdmmelse med ES 203 021-1,-2, -3, en
specifikation for terminalutrustning for anvandning i analoga telendt inom EES. Produkten har en
landskodsinstdllning som kan dndras av anvandaren. Mer information finns i
produktdokumentationen. Landskoderna ska stdllas in innan produkten ansluts till néatverket.

Obs! Produkten kan anvéndas tillsammans med béade pulsvals- och tonvalssignaler, men tonval
rekommenderas. Tonval ger stabilare och snabbare linjer. Certifieringen upphor omedelbart i
hdandelse av att produkten modifieras, ansluts till extern styrprogramvara eller styrutrustning som
inte har godkants av Xerox.
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Varningsmeddelande for Nya Zeeland

1.

10.

Om ett Telepermit utfardas for ndgon del av terminalutrustningen visar det endast att Telecom har
accepterat att delen uppfyller minimikraven for anslutning till dess natverk. Det innebdr inte att
Telecom godkénner produkten och utgér inte heller ndgon form av garanti. Framfor allt garanterar
det inte att delen fungerar korrekt i alla avseenden med ndgon annan del av Telepermit-utrustning
som har ett annat mdrke eller modell. Det innebdar inte heller att en produkt ar kompatibel med alla
Telecoms natverkstjdnster.

Utrustningen kanske inte kan hantera drift vid de hogre datahastigheterna som anges.
Anslutningar med 33,6 kbps och 56 kbps begransas férmodligen av ldgre bithastigheter néar den ar
ansluten till vissa PSTN-implementeringar. Telecom accepterar inget ansvar om svarigheter uppstar
under sddana omstdndigheter.

Koppla genast frdn denna utrustning om den blir fysiskt skadad och se till att den bortskaffas
eller repareras.

Detta modem skall inte anvdandas pé négot sdtt som kan stéra andra Telecom-kunder.

Enheten ar utrustad med pulsuppringning medan Telecom-standard ar DTMF-tonuppringning. Det
finns ingen garanti att Telecom-linjer alltid kommer att fortsatta stodja pulsuppringning.

Pulsuppringning kan, ndr utrustningen ar ansluten till samma linje som annan utrustning, ge
upphov till en "klockringning” eller ett oljud och kan ocksé orsaka falska svarforhallanden. Om
sadana problem intraffar ska anvandaren INTE kontakta Telecoms feltjanst.

Den foredragna uppringningsmetoden dr att anvdnda DTMF-toner, eftersom detta ér snabbare én
pulsuppringning (dekadiskt system) och finns tillgdngligt pd ndstan alla telefonlinjer i Nya Zeeland.

Varning: Nummer ”111” eller andra samtal kan goéras frdn denna enhet vid stromavbrott.

Med denna utrustning gdr det inte att effektivt koppla om ett samtal till en annan enhet som ar
ansluten till samma linje.

Vissa parametrar som krdvs for 6verensstdmmelse med kraven i Telecoms Telepermit beror pd den
utrustning (dator) som d@r ansluten till denna enhet. Den anslutna utrustningen skall, for att
uppfylla Telecoms specifikationer, vara instdlld for drift inom féljande begrdnsningar:

For upprepade samtal till samma nummer;

e Man skall gora fler an 10 samtalsforsok till samma nummer inom en 30-minutersperiod for en
enskild samtalsinitiering, samt

e Luren ska ladggas pa for en period som inte understiger 30 sekunder mellan slutet av ett forsok
och bérjan av nasta forsok.

For automatiska samtal till olika nummer:

e Utrustningen ska stdllas in sé att den sdkerstaller att automatiska samtal till olika nummer
intraffar inte mindre @n 5 sekunder mellan slutet av ett samtalsforsok till borjan av ett annat.

For korrekt drift far totalt antal RN for alla enheter som vid en given tidpunkt dr anslutna till samma
linje inte Overstiga 5.
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Sakerhetsdatablad

Information om materialsakerhet for WorkCentre 6400 skrivare finns pd:
Nordamerika: www.xerox.com/msds
EU: www.xerox.com/environment_europe

Telefonnummer till kundtjénst finns pd www.xerox.com/office/worldcontacts.
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Atervinning och kassering

I det hdar kapitlet finns regler om atervinning och kassering och information om:

Alla lander pa s. 246
EU pds. 246
Nordamerika pé s. 248
Ovriga lander pas. 248
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Regler och information

Alla lander

Om du ansvarar for kassering av Xerox-produkten, var dé uppmarksam pd att produkten innehdller en
eller flera lampor med kvicksilver och kan innehalla bly, perklorat och andra material som maste tas om
hand enligt sarskilda miljoforeskrifter. Forekomsten av dessa admnen uppfyller de internationella lagar
som dr i kraft vid den tidpunkt dé& denna produkt lanseras pd marknaden. Kontakta de lokala
myndigheterna for information om datervinning och kassering. I USA kan du ocksa ga till Electronic
Industries Alliances webbplats: www.eiae.org. Perkloratmaterial - Denna produkt kan innehdlla en eller
flera enheter som innehdller perklorat, till exempel batterier. Sarskild hantering kan gdllg; se
www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate.

EU

Viss utrustning kan anvdndas bade i hemmet och pé foretag.

Hem-/hushallsmiljo

Den har symbolen pé utrustningen betyder att du inte ska kasta
utrustningen tillsammans med vanliga hushallssopor.

I enlighet med europeisk lagstiftning maste elektrisk och elektronisk avfall sorteras separat
fran hushdllssopor.

Hushall i EU:s medlemslander kan kostnadsfritt ldmna elektriska och elektroniska utrustningar pa
sdrskilda insamlingsplatser. Kontakta de lokala renhdllningsmyndigheterna om du behéver
mer information.

I vissa medlemsldander dr dterforsdljaren som du kdper utrustningen frén skyldig att kostnadsfritt ta
hand om utrustningen ndr den inte behovs langre. Be aterforsaljaren om mer information.
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Professionell-/kontorsmiljo

Den hdr symbolen pé utrustningen betyder att du maste kasta den i
enlighet med 6verenskomna, inhemska procedurer.

I enlighet med europeisk lagstiftning maste elektriska och elektroniska utrustningar hanteras enligt
Overenskomna procedurer.

Fore kassering ska du kontakta din lokala aterforsaljare eller en Xerox serviceingenjor for information
om hur uttjanta produkter ska returneras.

Information om insamling och kassering av uttjdnt utrustning och
begagnade batterier

Dessa symboler pd produkterna och/eller medféljande dokumentation visar
att uttjanta elektriska och elektroniska produkter och batterier inte far
ldggas bland de vanliga hushallssoporna.

Lamna uttjéinta produkter och batterier pa lamplig insamlingsplats i
enlighet med nationella lagar och direktiv 2002/96/EG och 2006/66/EG.
Genom att kassera sddana produkter och batterier pa ratt satt bidrar du
till att spara vardefulla resurser och forhindrar eventuella negativa
konsekvenser for manniskors hdlsa och fér miljon som beror pa

felaktig avfallshantering.

Kontakta kommunen, renhallningsforetag eller forsdljningsstallet for mer
information om insamling och atervinning av uttjanta produkter

och batterier.

I vissa lander medfor felaktig avfallshantering straff.

For foretagsanvandare inom EU

Kontakta aterforsaljaren eller leverantéren for mer information ndr du ska kassera elektrisk eller
elektronisk utrustning.

Information om kassering i lander utanfor EU

Dessa symboler gdller endast inom EU. Kontakta lokala myndigheter eller aterforsdljaren for
information om korrekt hantering ndr du ska kassera dessa produkter.
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Anmadrkning avseende batterisymbolen

Symbolen med soptunnan kan anvéndas i kombination med en kemisk
symbol. Detta innebdr att kraven i EU-direktivet dr uppfyllda.

Hg

Bortskaffning

Batterierna bor endast bytas av servicetekniker som godkdnts av tillverkaren.

Nordamerika

Xerox anvdnder sig av ett dteranvandningsprogram for sina maskiner. Kontakta din lokala
Xerox-forsaljare (1-800-ASK-XEROX) om du vill veta om den har produkten frén Xerox ingdr i

programmet. Mer information om Xerox miljoprogram finns pd www.xerox.com/environment
eller kontakta de lokala myndigheterna fér information om atervinning och kassering.

Ovriga lander

Kontakta de lokala renhallningsmyndigheterna for information om kassering.
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Sakregister

A

administratorsatkomst, 26
anslutning
Ethernet, 30
USB, 30
Arkmatare for 500 ark
tillbehor till skrivaren, 21
artiklar som kraver regelbundet underhdll, 171

B

bilder
skanning till e-post, 152
skanning till fil, 151
skanning till hem, 154

C

CentreWare IS
skanning, 131
copy/scan problems, 220

D

delar som kan bytas ut av kunden, 171,172
dokumentformat
instdllning av skannings, 139
stdlla in en mall skanningsmall, 139
dokumentglas
rengoring, 162
dokumentlucka
rengoring, 162
dokumentmatarens matningsrullar
rengoring, 166
drivrutin
snabbinstallation fran CD-skiva
Windows 2000 eller senare, 34, 35
drivrutiner
beskrivning, 33
Windows 2000 eller senare, 34
dubbelsidesenhetens matningsrullar
rengoring, 167

Sakregister

E

efterbehandlare, 21
egna format, 82
elektrisk sdkerhet, 12
elektriska specifikationer, 230
e-post, 152
skanna en bild till ett e-postmeddelande, 152
ersattningsdelar, 171
Ethernet-anslutning, 30
etiketter
skriva ut, 56

F

faxproblem, 221
felmatning, 204
fil, 151
skanna en bild till en fil, 151
flera sidor pd ett ark (flera bilder)
skriva ut, 67
flytta
forsiktighetsatgarder, 178
skrivare, 178
funktioner
skrivarkonfigurationer, 20
fylla pa
kuvert, 47
magasin 2, 3 eller 4, 51
material, 44
fylla pa kuvert, 47
fylla p& material, 44
fylla p& papper
magasin 1, 44
fylla pd papper i magasin 2, 3 eller 4, 51
fysiska specifikationer, 228
fa hjalp, 225
teknisk support, 27
fargkorrigeringar, 69
forbrukningsmaterial, 14
bestalla, 172
byta ut, 171,172
forbrukningsmaterial fr&n annan tillverkare
an Xerox, 172
lag, 172
forbrukningsmaterial frdn annan tillverkare an
Xerox, 172
forbrukningsvaror, 171
forlangningssladd, 12
Forsiktighetsatgarder, 160
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G

glattat papper
skriva ut, 57

H
hjalp
resurser, 27
haften, 68
skriva ut, 68

I

information
informationssidor, 27
Installationshandledning, 27
om skrivaren, 27
PhaserSMART, 27
pé kontrollpanelen, 24
resurser, 27
skrivarhanteringsverktyg, 27
Snabbreferensguide, 27
teknisk support, 27
videosjalvstudier, 27
webbldnkar, 27

information om regler och foreskrifter
Europaq, 235
Kanada, 234
USA, 234

informationssidor, 24, 25
Menydversikt, 25
utskrifter, 25

installera skrivardrivrutiner
Windows 2000 eller senare, 34

J
jordat eluttag, 12

K

kontrollpanel, 22
funktioner och layout, 22
informationssidor, 25
Menydversikt, 25
statusmeddelanden, 172
varningsmeddelanden, 172
kuvert
fylla pé, 47
skriva ut, 56
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L

laserfonster
rengoring, 169
lyfta skrivaren, 178
ldgga i dokument for skanning, 132
Losa problem med papperskvaddar, 202

M

Macintosh OS X version 10.3
Bonjour-anslutning, 36
skrivardrivrutin, 36
USB-anslutning, 35, 36

magasin 1
fylla p& papper, 44

mall
skapa en skanningsmall, 138

material
fylla pé, 44
som stods, 41

matningsrulle
rengoring, 164

Matningsrulle fér magasin 2, 3, 4
rengoring, 165

meddelande om att utskriften ar klar, 83

mellanlagg
skriva ut, 73

Menyoversikt, 25

miljospecifikationer, 229

minne, 232

msds, 243

N
natverk
IP-adresser, 31
vdlja natverksanslutning, 30

ndtverksanslutning
Ethernet, 30

O

omslagssidor, 74
skriva ut, 74



P

papper av eget format
skriva ut, 58
papperskvaddar, 184
dokumentmatare, 193
dubbelsidesenhet, 190
efterbehandlare, 196
fixeringsenhet, 191
hindrar, 184
Magasin 1 eller 2, 185
Magasin 2, 187
Magasin 3 eller 4, 189
PCL, 33
PostScript, 33
prestandaspecifikationer, 231
problem med utskriftskvalitet
problemlésning, 205
problemlosning, 181
papperskvaddar, 184
PhaserSMART, 27
problem med utskriftskvalitet, 205
teknisk support, 27
produkt
underhall, 159
produktspecifikationer, 227

R

rekommendationer
flytta skrivaren, 178
rengoring
dokumentglas, 162
dokumentlucka, 162
dokumentmatarens matningsrulle, 166
dubbelsidesenhetens matningsrulle, 167
laserfonster, 169
matningsrulle, 164
Matningsrulle for magasin 2, 3, 4, 165
utvandig, 163
Rensa papperskvaddar i
dubbelsidesenheten, 190
Rensa papperskvaddar i fixeringsenheten, 191
Rensa papperskvaddar i magasin 1, 185
Rensa papperskvaddar i magasin 3/4, 189
resurser
information, 27

Sakregister

S

serviceavtal, 178
sidor per minut, 20
skalning, 78
skanna till hem, 154
skanning
alternativ, 155
lagga i dokument, 132
mall, 139
med CentreWare IS, 131
skanna till hem, 154
stalla in
mall, 139
till e-post, 152
till fil, 151
oversikt, 130
skapa egna format, 82
skriva ut
alternativ, 59
bada sidorna av papperet, 64
etiketter, 56
flera sidor pé ett ark (flera bilder), 67
glattat papper, 57
haften, 68
kuvert, 56
mellanldagg, 73
omslagssidor, 74
papper av eget format, 58
skalning, 78
skyddade utskrifter, 84
specialmaterial, 55
speciella jobbtyper, 84
spegelvanda bilder, 81
stordior, 55
svartvitt, 72
undantagssidor, 76
vattenstamplar, 79
skriva ut flera sidor pd ett ark (flera bilder), 67
skriva ut haften, 68
skriva ut mellanldagg, 73
skriva ut omslagssidor, 74
skriva ut pa etiketter, 56
skriva ut pa glattat papper, 57
skriva ut pa papper av eget format, 58
skriva ut pa specialmaterial, 55
skriva ut pa stordior, 55
skriva ut skyddade utskrifter, 84
skriva ut spegelvdanda bilder, 81
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skriva ut undantagssidor, 76
skriva ut vattenstamplar, 79
skrivardrivrutin
installera, 33
operativsystem, 33
snabbinstallation fran CD-skiva
Windows 2000 eller senare, 35
Windows 2000 eller senare, 34
skrivare
anslutning, 20
avancerade funktioner, 20
drivrutiner, 33
elektrisk sdkerhet, 12
flytta, 178
funktioner, 20
fysiska specifikationer, 228
forbrukningsmaterial, 14
hogsta utskriftshastighet, 20
informationsresurser, 27
kassering, 246
konfigurationer, 20
kontrollpanelens funktioner, 22
magasin, 20
maximal uppldsning (dpi), 20
misslyckad ompackning, 178
rengoring, 162
skada, 178
standardfunktioner, 20
sakerhetskrav, 11
teckensnitt, 20
atervinning, 246
skrivarens delar, 18
skrivarens placering, 14
skyddade utskrifter, 84
skriva ut, 84
snabbinstallation fran CD-skiva
Windows 2000 eller senare, 34, 35
specialmaterial, 55
skriva ut, 55
speciella jobbtyper, 84
specifikationer
miljo, 229
minne, 232
prestanda, 231
produkt, 227
styrenhet, 232
spegelvanda bilder, 81
skriva ut, 81
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statusmeddelanden, 172
stopp
haftklamrar, 198
stordior
skriva ut, 55
styrenhetsspecifikationer, 232
stall, 21
svartvit utskrift, 72
svartvitt
skriva ut, 72
sakerhet
drift, 14
elektrisk, 12
forbrukningsmaterial till skrivare, 14
krav, 11

laser, 12
skrivarens placering, 14
underhall, 15

T

tillbehor, 21

tillbehor till skrivaren
Arkmatare for 500 ark, 21
Total Satisfaction Guarantee
(trygghetsgaranti), 178

U

undantagssidor, 76
skriva ut, 76

underhall
Forsiktighetsatgdarder, 160
rengoring, 160

USB, 30

utskrift av kuvert, 56

utskrifter
informationssidor, 25

utskriftsalternativ, 59

utvandig rengoéring, 163

\%

vattenstamplar, 79
vdlja natverksanslutning, 30
valja utskriftsalternativ, 59



Sakregister

W

webbldnkar
information, 27
Windows
installera skrivardrivrutiner for Windows 2000
eller senare, 34
Natverksanslutning, 34
Windows 2000 eller senare
USB-anslutning, 34, 35

X

Xerox
garanti, 178

Xerox Kundtjdanst, 28

Xerox skanningsverktyg
funktionen skanna till e-post, 152
funktionen skanna till fil, 151
funktionen skanna till hem, 154
installningsfunktion for skanningsmallar, 139
stdlla in en mall, 138
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