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Kontrollpanel

De tillgangliga tjansterna kan variera beroende pd skrivarinstallationen. Mer information om tjéinster och
installningar finns i Anvédndarhandbok.

Pekskarm
@ Menyer

Tjanster Hem visar huvudtjdnster som kopiering, Rensa allt
skanning och faxning.

Mellankopiering Stopp
Tjanster datergar till den aktiva tjansten fran
skdrmarna Jobbstatus och Maskinstatus eller till en Start

forinstalld tjanst.
Jobbstatus visar aktiva, kvarhdllna och slutférda jobb.

Maskinstatus visar instdliningar och information. Rensa allt tar bort féregaende och dndrade instdllningar for

den aktuella tjansten. Tryck tvé gdnger om du vill aterstalla
alla grundinstdllningar och ta bort befintliga skanningar.

Start startar det valda jobbet.

Stopp avbryter tillfalligt aktuellt jobb. Folj anvisningarna pa
skarmen for att avbryta eller dteruppta jobbet.

Mellankopiering pausar den pagdende utskriften for en mer
bradskande utskrift.

9 Logga in/ut ger tillgdng till [6senordsskyddade
funktioner.

e Hjdlp (?) visar mer information om det aktuella
alternativet eller tjansten.

Q Sprak byter sprékinstdllningen pd pekskarmen och Pas Wiz
tangentbordsinstdllningarna. y <

e Lageffektldge aktiverar eller avslutar lageffektlaget.

Stré ller sta kri . . .. ..
e rom startar om eller stanger av skrivaren Alfanumeriska knappar kan anvéndas for att ange antal

kopior, faxnummer och annan nummerinformation.

C (rensa) tar bort numeriska varden eller den senast skrivha
siffran.
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Maskinstatus

P& menyn Maskinstatus far du tillgdng till status for forbrukningsartiklar, skrivarinformation och
installningar. Vissa menyer och installningar kraver att du loggar in med administratérsnamn och l6senord.

Information om fakturering och anvandning

Tryck pa fliken Fakturering pd menyn Maskinstatus ndr du vill se grundldggande rakneverksinformation.
Tryck pd Anvandningsrékneverk for detaljerad information om anvandningen. Fler rakneverkskategorier
finns pa rullgardinsmenyn.
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Skrivargenomgang

Skrivarkonfigurationen kan inkludera tillvalstillbeh6r. Mer information finns i Anvédndarhandbok.

Dubbelsidig automatisk dokumentmatare

Fristdende elhaft

N\ Fargpulverkassetter
Skannerenheter
Overskottsbehallare

Fixeringsenhet

Forhindra fel i skrivaren eller skador pa den inbyggda
harddisken genom att trycka pé stromknappen pa
kontrollpanelen och folja anvisningarna. Om du vill stnga av
skrivaren helt, ska du vanta i tio sekunder tills pekskdrmen har
slackts och stromknappen blinkar. Sténg av strombrytaren ndr
alla indikatorer pé kontrollpanelen har slcckts.
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Pappershantering

Mer information om magasin och papper finns i Anvédndarhandbok.

Fylla pa papper

Bekrafta eller andra format- och typinstdllningarna
om det behdvs.
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Bladdra igenom pappersbunten for bdsta resultat. Vdlj alternativ i skrivardrivrutinen nar du skriver ut.
Andra styrskenorna s att de passar pappersformatet.
Fyll inte pa papper ovanfor maxstrecket.

Pappersorientering
e
( r— Brevhuvud \ 4 Kuvert A T Y > 297 mm (11,7 tum) )
.| Hdlslaget Y Egen instdllning
\ Folio
Legal
\

.
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Kopiering

Mer information finns i kapitlet Kopiering i Anvdndarhandbok.

X:139,7-215,9 mm (5,5-8,5 tum)
ﬁx» Y:139,7-355,6 mm (5,5-14,0 tum)

60-125 g/m2
(16-32 b Bond)

50-125 g/m2
(13-32 Ib Bond)

i SF

&

Placera originalet.

~N
Tryck pa Tjénster Hem och sedan pd Kopiera. Rensa allt tar bort foregéende och dndrade
instdllningar for den aktuella tjansten.
N\ J
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Andra instéllningar och antal efter behov.

Tryck pa Start.

2 Kopiering

] —

Stopp avbryter tillfalligt aktuellt jobb. Folj
anvisningarna pa skdarmen for att avbryta eller
ateruppta jobbet.

Mellankopiering pausar den pdgdaende utskriften
for en mer bradskande utskrift.

N

www.xerox.com/office/support
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Skanning och e-post

Eftersom skrivaren vanligen ar ansluten till ett natverk och inte direkt till en enstaka dator, ska du vdlja en
destination for den skannade bilden pa skrivaren.

Den har handboken beskriver hur du skannar dokument utan speciella installningar:
e Skanna dokument till en e-postadress.
e Skanna dokument och spara som favoriter, i adressboken eller pa ett USB-minne.

e Skanna dokument till den allménna mappen pa skrivarens harddisk och 6ppna dokumenten med en
webbldsare.

Mer information om skanningsinstallningar finns i kapitlet Skanning i Anvdndarhandbok. Mer
information om adressboken och instdllning av mallar for arbetsfléden finns i System Administrator Guide
(Systemadministratorshandbok).

-

X:139,7-215,9 mm (5,5-8,5 tum)
Y:139,7-355,6 mm (5,5-14,0 tum)

T
0

60-125 g/m2
(16-32 b Bond)

50-125 g/m2
(13-32 Ib Bond)
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Tryck pa Tjanster Hem och sedan pd E-post om du vill e-posta Rensa allt tar bort féregaende
den skannade bilden, eller p& Arbetsflédesskanning om du vill och andrade instdliningar for den
skanna till den grundinstéllda allménna mappen eller ett USB- aktuella tjansten.
minne. Tryck pad Skanna till om skanningsdestinationen lagras i - J
adressboken eller har sparats som en favorit.
e e s e " www.xerox.com/office/support



Tryck p& Ange mottagare, skriv Om du anvénder Om du anvéander Skanna till

adressen med tangentbordet p& arbetsﬂédgsskanning ska du ska du trycka pé Favoriter eller
pekskarmen och tryck pd Lagg till  trycka p&4 Andra och vdlja Enhetens adressbok for att ange
nar du vill e-posta. Tryck pd Lagg  Grundinstalld allméan breviada sparade platser.

till mottagare for att lagga till fler eller satta in ett USB-minne.
e-postadresser i listan.

Anvand Enhetens adressbok
eller Favoriter om du vill ange en
e-postadress som sparats.

Tryck pé Start.

(. )

Andra instdllningarna vid behov.

Stopp avbryter det aktuella jobbet
tillfalligt.
- /

2 Skanning och e-post www.xerox.com/office/support



Hamta skanningsfiler

Om du vill hamta dina skannade bilder fran den grundinstallda allménna mappen, ska du kopiera
skanningsfilerna fran skrivaren till datorn med CentreWare Internet Services. Du kan dven anvanda
CentreWare Internet Services ndr du vill stdlla in personliga brevlddor och mallar for arbetsflodesskanning.
Mer information finns i Anvdndarhandbok.

Notera skrivarens IP-adress som visas pd pekskarmen.

Om IP-adressen inte visas overst till vanster pd pekskarmen ska du trycka pa Maskinstatus och titta i
informationsfdltet.

3 Skanning och e-post www.xerox.com/office/support
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Skriv skrivarens IP-adress i en webblasare och Vdlj fliken Skanna.
tryck pd Enter eller Retur.
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CentreWare”
Internet Services

Xerox §,)

Vdlj Grundinstdlld allman mapp och hamta skanningen genom att klicka pa Go.
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Klicka p4 Uppdatera visning Vdlj Ladda ner om du vill spara filen pé datorn.
ndr du vill uppdatera listan. Valj Ny utskrift om du vill skriva ut den sparade filen igen.
Vdlj Ta bort om du vill ta bort det sparade jobbet.

N J

4 Skanning och e-post www.xerox.com/office/support
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Faxning

Du kan skicka ett fax pé ett av fyra satt:

¢ Inbyggd fax skannar dokumentet och skickar det direkt till en faxenhet.

 Serverfax skannar dokumentet och skickar det till en faxserver, som skickar faxet vidare till en faxenhet.
e Internetfax skannar dokumentet och e-postar det till en mottagare.

e LAN-fax skickar den aktuella utskriften som ett fax.

Mer information finns i kapitlet Faxning i Anvdndarhandbok. Mer information om LAN-fax finns i
skrivardrivrutinen. Mer information om faxinstdllning och avancerade instdllningar finns i System
Administrator Guide (Systemadministratérshandbok).
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X:139,7-215,9 mm (5,5-8,5 tum)
Y:139,7-355,6 mm (5,5-14,0 tum)

T
f

60-125 g/m2
(16-32 b Bond)

50-125 g/m2
(13-32 Ib Bond)
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Placera originalet.

Tryck pd Tjénster Hem och sedan pd Fax, Serverfax eller Rensa allt tar bort foregéende och
Internetfax. andrade installningar for den aktuella
tjansten.
- J
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For faxnummer, tryck pad Ange mottagare, skriv faxnumret med det alfanumeriska tangentbordet péa
pekskarmen och tryck pé Lagag till. Tryck pa Lagg till mottagare for att lagga till fler faxnummer i listan.

For e-postadresser med Internetfax, tryck pd Ange mottagare, skriv adressen med tangentbordet pa
pekskarmen och tryck pé Lagag till. Tryck pa Lagg till mottagare for att lagga till fler e-postadresser i listan.

Anvand Enhetens adressbok, Favoriter eller Brevlador for att ange sparade nummer, eller Enhetens
adressbok for att ange sparade e-postadresser. Anvand pollning for att visa lagrad faxinformation.

5

Tryck pa Start.

Andra instdllningarna vid behov.

Stopp avbryter det aktuella jobbet
tillfalligt.

N )

2 Faxning www.xerox.com/office/support
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Skriva ut frén USB

Du kan skriva ut .pdf-, .tiff-, .ps- och .xps-filer direkt fran ett USB-minne. Mer information finns i kapitlet
Utskrift i Anvédndarhandbok som finns pd skivan Software and Documentation (Programvara och
dokumentation) och online. Information om hur du staller in funktionen finns i System Administrator Guide
(Systemadministratorshandbok).
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Ta inte ut USB-minnet medan det ldses av.
Filerna kan skadas.

N J

Satt in USB-minnet i USB-porten

Tryck pa Tja@nster Hem och sedan pé
Skriv ut fran.

Tryck p& Skriv ut fran USB och valj en fil eller mapp.
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Andra instéllningarna vid behov. Andra antalet utskrifter och tryck pa OK.

\
Stopp avbryter tillfalligt aktuellt jobb. Folj
. anvisningarna pd skarmen for att avbryta eller
Tryck pa Start. ateruppta jobbet.
Mellankopiering pausar den pdgdende utskriften
for en mer bradskande utskrift.
- J

2 Skriva ut fran USB www.xerox.com/office/support



