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Turvallisuusasiaa

Tama luku sisaltaa seuraavaa:

Sahkoturvallisuus sivulla 12

Kayttoturvallisuus sivulla 14

Kunnossapitoon liittyva turvallisuus sivulla 15

Tulostimen merkit sivulla 16

Tuoteturvallisuustakuu sivulla 17

Lisatietoja ymparistostd, terveydesta ja turvallisuudesta sivulla 18

Kone ja sen tarvikkeet on suunniteltu ja testattu tiukkojen turvallisuusmadraysten mukaisesti.
Seuraavien ohjeiden noudattaminen varmistaa koneen turvallisen kayton.
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Sahkoturvallisuus

m VAARA:
e Ala tydnnda minkadnlaisia esineitd, esim. paperiliittimié tai niittejé, koneen aukkoihin. Ne
voivat osua vaarallisiin jannitekohtiin tai saada aikaan oikosulun ja aiheuttaa tulipalon
tai sahkoiskun.

e Ald irrota ruuvein kiinnitettyja kansia tai suojalevyjd, ellei ohjeissa nimenomaan pyydetd
tekemadn niin (esimerkiksi asennettaessa lisdlaitteita). Koneen virta on katkaistava ennen
asennuksia. Irrota virtajohto ennen kuin irrotat kansia tai suojalevyjd. Asennuksia lukuun
ottamatta ndita levyja ei tarvitse irrottaa, silla niiden takana ei ole kdyttajan huollettavissa
olevia osia.

Katkaise koneen virta ennen virtajohdon irrottamista. Lisatietoja koneen virran katkaisusta on
kohdassa Tulostimen virran katkaiseminen sivulla 40.

Seuraavat tilanteet ovat vaarallisia turvallisuudelle:
e Virtajohto on vahingoittunut tai kulunut.

e  Koneen sisddn on pudonnut nestettd.

e  Kone on kastunut.

Ndissd tilanteissa toimi seuraavasti:

1. Katkaise heti koneen virta.

2. Irrota virtajohto pistorasiasta.

3. Kutsu paikalle valtuutettu huoltoedustaja.

Virtalahde

Koneen saa kytked vain arvokilvessd olevien ohjeiden mukaiseen virtaléhteeseen. Jos et ole varma,
onko virtaldhde asianmukainen, ota yhteys valtuutettuun sahkoteknikkoon.

m VAARA: Kone on liitettavd maadoitettuun pistorasiaan. Kone on varustettu pistokkeella, joka
sopii vain maadoitettuun pistorasiaan. Tama on turvatoimenpide. Kutsu tarvittaessa paikalle
sdhkoteknikko, jos pistorasia on vaihdettava tai jos pistoke ei sovi pistorasiaan.

Virtajohto

e Liitd kone aina asianmukaisesti maadoitettuun pistorasiaan. Pyydd tarvittaessa sahkoteknikkoa
tarkistamaan asia.

e Kadytda vain koneen mukana toimitettua virtajohtoa.

o Ala koskaan kytke konetta maadoittamattomaan pistorasiaan maadoitetun sovittimen avulla.
e Ald kaytd jatkojohtoa tai jakopistorasiaa.

e Ald sijoita konetta niin, ettd sen virtajohdon pddille saatetaan astua.

e Al sijoita johdon padille esineitd.

12 WorkCentre 7120/7125 -monitoimitulostin
Kayttéopas



Turvallisuusasiaa

Virtajohto on liitetty koneen takana olevaan liittimeen. Jos on tarpeen katkaista koneen virransaanti
kokonaan, irrota virtajohto pistorasiasta.

Katkaise koneen virta ennen virtajohdon irrottamista. Lisatietoja koneen virran katkaisusta on
kohdassa Tulostimen virran katkaiseminen sivulla 40.

Virran hatakatkaisu

Seuraavissa tilanteissa katkaise koneen virta vdlittémasti ja irrota virtajohto pistorasiasta. Kutsu
paikalle valtuutettu Xeroxin huoltoteknikko:

e Koneesta ldhtee epdatavallista aanta tai hajua.

e Virtajohto on vahingoittunut tai kulunut.

e Seindkatkaisin, sulake tai turvakytkin on lauennut.
e  Koneen sisddn on pudonnut nestettd.

e Kone on kastunut.

e Koneen osa on vaurioitunut.

Puhelinjohto

m VAROITUS: Tulipalovaara voidaan estad kayttamalla American Wire Gauge (AWG)
-tietoliikennekaapelia nro 26 tai suurempaa.

Laserturvallisuus

Tulostin tayttad kansallisten ja kansainvdlisten viranomaisten asettamat
lasertulostimien toimintastandardit ja se on luokiteltu luokan 1 lasertuotteeksi.

& Tulostin ei lahetd vaarallista valoa, koska lasersdde on téysin koteloitu kaikkien kaytto- ja
huoltotoimenpiteiden aikana.

A VAARA: Muiden kuin téssd kayttooppaassa mainittujen sadatimien ja saatojen kaytto tai
toimenpiteiden tekeminen voi aiheuttaa vaarallista altistumista sateilylle.
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Kayttoturvallisuus

Kone ja sen tarvikkeet on suunniteltu ja testattu vastaamaan tiukkoja turvallisuusmadarayksic.
Tahdan kuuluvat muun muassa turvallisuusviranomaisen hyvaksyntd ja yleisten
ympdristosuositusten mukaisuus.

Noudattamalla seuraavia turvallisuusohjeita varmistat koneen jatkuvan turvallisen kayton.

Koneen sijainti

e Ala peitd koneen tuuletusaukkoja. Ndmé aukot huolehtivat ilmanvaihdosta ja estévét
konetta ylikuumenemasta.

e Sijoita kone paikkaan, jossa on riittdvasti tilaa kayttoa ja huoltoa varten.

e Sijoita kone polyttémiin tiloihin.

e Alg sailytd tai kaytd tulostinta erittd@in kuumassa, kylméssd tai kosteassa ympdéristdssa. Katso

toiminnan kannalta optimaaliset ympdriston olosuhteet kohdasta Ympadristoominaisuudet
sivulla 209.

e Sijoita kone tasaiselle, vakaalle pinnalle, joka on tarpeeksi tukeva kannattamaan koneen painon.
Koneen paino ilman pakkausmateriaalia on noin 115 kg.

e Al sijoita konetta l&helle limménldhdettd.
e Ald sijoita konetta suoraan auringonvaloon ja varo altistamasta valoherkkid osia liialle valolle.
e Al sijoita konetta paikkaan, jossa se altistuu ilmastointilaitteen puhaltamalle kylméille ilmalle.

Kayttoon liittyvia ohjeita

Kun tulostin tulostaa:

e Alairrota joko tulostinajurista tai tulostimen ohjaustaulusta valitsemaasi paperialustaa.
e Ald avaa luukkuja.

e Aldsiirrd tulostinta.

e Pida kadet, hiukset, kravatit yms. etadlla koneen sy6tto- ja luovutusrullista.

Tarvikkeet

e Kaytd koneessa vain sitd varten tarkoitettuja tarvikkeita. Sopimattomien materiaalien kaytto voi
heikentdad koneen suorituskykyd ja aiheuttaa turvallisuusvaaran.

¢ Noudata aina koneeseen, lisdlaitteisiin ja tarvikkeisiin kiinnitettyjd tai niiden mukana
toimitettuja varoituksia.

A VAROITUS: Muiden kuin Xerox-tarvikkeiden kayttéd ei suositella. Xeroxin laitetakuu,
huoltosopimukset ja Total Satisfaction Guarantee (tyytyvdisyystakuu) eivat korvaa vahinkoja,
toimintahairioita tai suorituskyvyn heikkenemistd, jotka on aiheuttanut muiden kuin
Xerox-tarvikkeiden kaytto tai sellaisten tarvikkeiden kéytto, joita ei ole tarkoitettu tdlle koneelle.
Total Satisfaction Guarantee on kaytossa USA:ssa ja Kanadassa. Sen saatavuus voi vaihdella
muilla alueilla. Lisdtietoja saa ottamalla yhteytta paikalliseen edustajaan.
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Turvallisuusasiaa

Kunnossapitoon liittyva turvallisuus

e Ala yritd tehdd mitédn kunnossapitotoimia, joita ei ole selostettu koneen mukana
toimitetuissa kdyttoohjeissa.

e Ala kéayta puhdistukseen aerosolisuihkeita. Puhdista pelkélld kuivalla nukattomalla liinalla.

e Ald havita polttamalla mitédn tarvikkeita tai osia. Tietoa Xeroxin kierréitysohjelmista on
verkko-osoitteessa www.xerox.com/gwa.
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Turvallisuusasiaa

Tulostimen merkit

Merkki Kuvaus

Vaara tai varoitus:
Tama varoittaa vakavan henkildbvamman tai jopa kuoleman mahdollisuudesta.
Tama varoittaa vamman tai konevaurion mahdollisuudesta.

Tama varoittaa kuumasta pinnasta. Varo polttamasta itsedsi.

Talla merkittyihin osiin koskeminen voi aiheuttaa henkilovamman.

Alé havita polttamalla téllé merkillé merkittyjé kohteita.

Kuuma pinta. Odota osoitetun ajan verran ennen koskettamista.
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Turvallisuusasiaa

Tuoteturvallisuustakuu

Tama laite on seuraavien tarkastuslaitosten hyviaksymd, ja se noudattaa mainitun standardin
asettamia vaatimuksia.

Tarkastuslaitos Standardi

CSA UL60950

CSA IEC60950
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Turvallisuusasiaa

LisGtietoja ympdaristosta, terveydesta
ja turvallisuudesta

Lisatietoja ympadristostd, terveydestad ja turvallisuudesta tahdn Xerox-tuotteeseen ja sen varusteisiin
liittyen saat seuraavista ldhteista:

Yhdysvallat: 1-800-828-6571
Kanada: 1-800-828-6571

www.xerox.com/environment
Eurooppa: +44 1707 353 434

www.xerox.com/envi ronment_eu rope
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Ominaisuudet

Tama luku sisaltaa seuraavaa:

Ennen tulostimen kayttoa sivulla 20
Tulostimen osat sivulla 21
Tulostimen kokoonpanot sivulla 29
Ohjaustaulu sivulla 32

Lisaa tietoa sivulla 35
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Ominaisuudet

Ennen tulostimen kayttod

Xerox Welcome Center

Jos tarvitset apua koneen asennuksen aikana tai sen jalkeen, Xeroxin verkkosivuilta l6ydat neuvoja
ja tuotetukea.

www.xerox.com/office/worldcontacts

Jos tarvitset lisdapua, ota yhteys Xerox Welcome Centeriin. Koneen asennuksen yhteydessd olet ehka
saanut myos paikallisen edustajan puhelinnumeron. Kirjoita puhelinnumero alla varattuun tilaan.

Welcome Centerin tai paikallisen edustajan puhelinnumero:

Xerox US Welcome Center: 1-800-821-2797
Xerox Canada Welcome Center: 1-800-93-XEROX (1-800-939-3769)

Jos tarvitse lisciapua tulostimen kaytdssa:
1. Lisdtietoja on tdssd kayttooppaassa.
2. Ota yhteys jarjestelmdanvalvojaan.

3. Siirry Xeroxin verkkosivuille osoitteeseen www.xerox.com/office/WC7120/7125support tai ota
yhteys Xerox Welcome Centeriin.

Tarvitset Xeroxille yhteydenottoa varten tulostimen sarjanumeron.

Welcome Center kysyy seuraavia tietoja: ongelman kuvaus, tulostimen sarjanumero, virhekoodi
(jos mahdollista) seka yrityksen nimi ja sijainti. Etsi tulostimen sarjanumero noudattamalla
seuraavia ohjeita.

1. Paina ohjaustaulusta Koneen tila -néppdintd.
2. Laitetietoja-kortti tulee ndkyviin. Sarjanumero ndkyy kortin vasemmassa reunassa.

Sarjanumero l6ytyy myos tulostimen sisdltd. Avaa vasen sivulevy A. Sarjanumero on
rungossa vasemmalla.
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Ominaisuudet

Tulostimen osat

Tama osio sisaltad seuraavaa:

e Ndkyma edestd ja vasemmalta sivulla 22
e Nakyma takaa ja oikealta sivulla 23

e Puhelin- ja faksilitannat sivulla 24

e  Originaalien syottolaite sivulla 25

e Sisdosat sivulla 26

e Integroitu Office-viimeistelylaite sivulla 27
e Office LX -viimeistelylaite sivulla 28
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Ominaisuudet

Nakyma edesta ja vasemmalta

wc7120-001

1. Valotuskansi 7. Etulevy

2. Valotuslasi 8. Alustat1,2,3,4

3. Ohjaustaulu 9. Lukittavat pyorat
4. Ylempi keskialusta 10. Alusta 5 (ohisyotto)
5. Alempi keskialusta 11. Kyndn pidin

6. Virtakytkin 12. Kynd
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Ominaisuudet

Nakyma takaa ja oikealta

wc7120-002

1. Sivulevy E 5. Saatojalka

2. Sivulevy A 6. Reset-nappdin
3. Sivulevy B 7. USB-liitin

4. Sivulevy C 8. Verkkoliitin
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Ominaisuudet

Puhelin- ja faksiliitannat
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1. Puhelin
2. Linja1
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Ominaisuudet

Originaalien syottolaite

wc7120-004
wc7120-104

1. Merkkivalo 6. Syottoalusta

2. Vipu 7. Pysaytin

3. Kansi 8. Luovutusalusta
4. Sisdlevy 9. Valotusaukon lasi
5. Syéttoohjaimet 10. Valotuslasi
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Ominaisuudet

Sisdosat

O nnbbw N

wc7120-003

1. Vdrikasetit Rumpukasettialueen etulevy

Paavirtakytkin Rumpukasettialueen etulevyn salpa

Rumpukasetit Hukkavarisdilio

s W N
® N o u

Puhdistustanko Kiinnityslaite
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Ominaisuudet

Integroitu Office-viimeistelylaite

2o oo
<

wc7120-007
1. Keskialusta 4. Etulevy

2. Integroitu Office-viimeistelylaite 5. Kansi

3. Nitomanastakasetti
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Ominaisuudet

Office LX -viimeistelylaite

14

13

12

11

wc7120-006

1. Alustan lisakappale 8. Paanitomanastakasetti
2. Vihkolaite (valinnainen) 9. Etulevy
3. Vihkolaitteen sivulevy 10. Office LX -viimeistelylaite
4. Vihkonitomanastakasetti 11. Kuljettimen etulevy
5. Kansi 12. Rei'itysjatesailio
6. Viimeistelyalusta 13. Rei'itin (valinnainen)
7. Nuuttauslaite (valinnainen) 14. Viimeistelykuljettimen suojalevy/keskialusta
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Ominaisuudet

Tulostimen kokoonpanot

e Vakio-ominaisuudet sivulla 29
e Kokoonpanot sivulla 29
e Lisdominaisuudet sivulla 30

Vakio-ominaisuudet

Koneessa on monia tulostukseen ja kopiointiin liittyvia toimintoja:

e  Kopiointi, tulostus ja skannaus scéihkdpostiin

e Enimmadistulostusnopeus on 20 mustavalkosivua ja varisivua minuutissa (tavallinen
A4-kokoinen paperi)

e 600 x 600 dpi

e Automaattinen kaksipuolinen tulostus

e  Ohjaustauluun siséltyva varikosketusndaytto

e Automaattinen originaalien sy6ttolaite, johon mahtuu jopa 110 arkkia

e 2 Gt:n RAM-muisti

e Vieraslaiteliitanta

e  Xerox Extensible Interface Platform (XEIP)

¢ Kiintolevy, joka mahdollistaa erikoistyot sekd lomakkeiden ja makrojen kayton

e PCL6,PCL5S

e  Ethernet 10/100Base-TX -liitanta

Kokoonpanot

Tulostimesta on saatavana kaksi eri kokoonpanoa.

Kokoonpano Kuvaus

Kaksi paperialustaa ja jalusta Alustat 1 ja 2, joille mahtuu kummallekin 500 arkkia; tukevat
vakiokokoja A3-kokoon (297 x 420 mm) asti

Alusta 5 (ohisyo6tto), jolle mahtuu 50 arkkia; tukee erikoiskokoja
A3-kokoon (297 x 420 mm) asti

Nelja paperialustaa Alustat 1, 2, 3 ja 4, joille mahtuu kullekin 500 arkkia; tukevat
vakiokokoja A3-kokoon (297 x 420 mm) asti

Alusta 5 (ohisy6tto), jolle mahtuu 50 arkkia; tukee erikoiskokoja
A3-kokoon (297 x 420 mm) asti
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Ominaisuudet

Liscominaisuudet

Faksi

e Yhden linjan faksi ja Internet-faksin
e  Kolmen linjan faksi ja Internet-faksi
e  Palvelinfaksi

e  VoIP-faksi

Skannaus

e  Skannauspaketti (hakukelpoinen PDF, tiiviisti pakattu PDF/XPS, pienoiskuvatoiminto)
e  Skannaus USB-asemaan, tulostus USB-asemalta

Viimeistely

e Integroitu Office-viimeistelylaite
e  Office LX -viimeistelylaite, valinnaiset rei'itin ja vihkolaite
e Kasinitomalaite

Tietosuojaus

e Tietosuojapaketti

e  Xerox Secure Access Unified ID System -tunnistusjdrjestelma
e  Verkkotilikirjaus

e Common Access Card Authentication (CAC) (korttitunnistus)

Muut

e  PostScript

e Tyodtaso

e  Kirjekuorien syo6ttoalusta
e  Kortinlukija

Lisatietoja ndistd on verkkosivustolla www.xerox.com/office/WC7120/7125supplies.
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Ominaisuudet

Virransaastotila

Virransadstotila vahentdd tulostimen virrankulutusta tietyn joutoajan jalkeen.

Tulostin siirtyy virransaastoétilaan ennalta madritetyn ajan kuluttua. Jos virransadstotilassa olevaa
tulostinta ei kdytetd ennalta mddritetyn ajan kuluessa, tulostin siirtyy lepotilaan. Kosketusndyttd on
pimednd ja virransadstonappdimessd palaa merkkivalo molemmissa tiloissa.

Tulostin palaa normaaliin toimintatilaan, kun virransdastondppdinta painetaan. Virransdadastotila
katkeaa myos, jos tulostimeen tulee tulostustyo tai tulostinta kdytetddn CentreWare
Internet-palvelujen kautta.

Lisatietoja on jarjestelmanvalvojan kasikirjassa System Administrator Guide (jarjestelmanvalvojan
kdsikirja) osoitteessa www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.
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Ominaisuudet

Ohjaustaulu

Tama osio sisdltad seuraavaa:
e  Ohjaustaulun asettelu sivulla 32
e  Tulostimen tiedot sivulla 33

Ohjaustaulun asettelu

16 15 14 13 121110 we7120-103

Kohde Kuvaus

1 Kaikki palvelut Tuo ndkyviin kaikki kaytettdvissa olevat palvelut, joita ovat esim.
kopiointi, skannaus ja faksi.

2 Kosketusndyttod Nayttda tietoja ja mahdollistaa tulostimen toimintojen kayton.

3 Sisddan- ja uloskirjautuminen | Tatd painamalla padastadn kayttamadn salasanalla suojattuja
toimintoja. Nappdimen painamisen jdlkeen on annettava
kayttajanimi ja salasana. Uloskirjautuminen tapahtuu painamalla
ndppdintd uudelleen.

4 Kieli Tata painamalla voidaan vaihtaa néayton kieli toiseksi.
5 Virransadsto Palauttaa virransadstotilassa olevan tulostimen valmiustilaan.
6 Valityo Keskeyttdd kaynnissa olevan kopiointityon kiireellisemman tyon

tekemista varten.

7 Nollaa kaikki Kaksi painallusta nollaa kaikki tyon asetukset. Kaikki asetukset
palautetaan oletustilaan koskettamalla Vahvista.

32 WorkCentre 7120/7125 -monitoimitulostin
Kayttéopas



Ominaisuudet

Kohde Kuvaus

8 Pysdaytys Pysdyttad kopiointi-, skannaus- tai faksitydn. Pysaytyksen jdlkeen
on ndytosta valittava joko Jatka tai Poista.

9 Kéynnistys Kaynnistad kopiointi-, skannaus- tai faksityon.

10 | C Poistaa numeroarvon tai viimeksi numerondppdimilla
ndppdillyn numeron.

11 | Tauko Lisad faksinumeroon tauon.

12 | Kirjain- ja Tasta nappdillaan kirjaimia ja numeroita.
numeronappaimisto

13 | Palvelut Tuo ndkyviin valitun palvelun, kuten kopioinnin, skannauksen tai
faksin, toiminnot.

14 | Toiden tila Tuo ndkyviin luettelon aktiivisista toistd ja valmistuneista toista.
15 | Koneen tila Tuo ndkyviin kulutustarvikkeiden tilatietoja, laitetietoja yms.
16 | USB-muistiportti USB-muistiportti (valinnainen)

Tulostimen tiedot

Tulostimen tilatietoja esitetdadn sekd ohjaustaulun kosketusndytossa etté tulostettavissa raporteissa.
Ndytossa voi katsoa myos kaytto- ja laskutustietoja. Lisatietoja on kohdassa Laskutus- ja kayttotiedot
sivulla 161.

Toiden tila

Toiden tila -naytoissa voidaan tarkastella ja hallita tyéjonoja:
1. Paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdinta.

2. Valitse Aktiiviset tyot tai Valmiit tyot.

3. Vadlitse ndytettavat tyot Kaikki tyot -luettelosta.

4

Valitse luettelosta tyo, jonka tietoja haluat katsella. Tyéraportti voidaan tulostaa valitsemalla joko
Tulosta tyo6loki tai Tulosta tyoraportti.

5. Muita mahdollisia t6itd voidaan tarkastella valitsemalla Suojatut ja muita toita ja valitsemalla
sitten jokin seuraavista:

e  Suojattu tulostus

e Vedos

e Ajastettu tulostus
e  Valvottu tulostus

e  Yleinen kansio
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Ominaisuudet

Raportit
Raportteja voidaan tulostaa ohjaustaulusta.

Raportin tulostaminen:
1. Paina ohjaustaulun Koneen tila -ndppdinta.
2. Valitse Raporttien tulostus ja valitse sitten haluttu raporttien ryhma.

Huom. Konfigurointiraportti sisdltad tietoja tulostimen nykyisisté asetuksista. Siitd voi olla hy6tya
verkkoanalyysissa ja yleisessd vianetsinndssa.

3. Valitse seuraavassa ndytossd raportti ja paina sitten vihredd kéynnistysndppainté.

Kaytonvalvonta

Kaytonvalvontaa kaytetadn kustannusten seurantaan ja kopioinnin, skannauksen, faksauksen

ja tulostuksen kayttdjakohtaisten kayttooikeuksien hallintaan. Kun kayténvalvonta on kaytossg,
kdyttajan on annettava kayttdjatietonsa ennen kuin hdn voi kayttad valvottua toimintoa. Valvotut
toiminnot tunnistaa lukon ja avaimen symbolista.

Jarjestelmanvalvoja luo kayttajatilit ja ottaa kdyténvalvonnan kayttoon.

1. Valitse kosketusndytdstd haluttu toiminto.

2. Nappdimisto tulee ndkyviin. Kirjoita jarjestelmédnvalvojan antamat kéyttdjatiedot ja valitse Valmis.
Kayttajatunnus ndakyy ndayton oikeassa yldkulmassa.

3. Kirjaudu ulos painamalla kirjautumisndappaintd, valitsemalla kayttéjatunnus ja valitsemalla
sitten Uloskirjaus.

Lisatietoja on jarjestelmdnvalvojan kasikirjassa System Administrator Guide (jarjestelmdnvalvojan
kdsikirja) osoitteessa www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.
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Ominaisuudet
Lisad tietoa

Seuraavissa ldhteissd on lisad tietoa tulostimesta ja sen ominaisuuksista.

Tiedot Ldahde

Pikaopas Toimitetaan tulostimen mukana

Kdéyttdopas (PDF) Software and Documentation disc (ohjelmisto ja
kayttoohjeisto -levy)
www.xerox.com/office/WC7120/7125docs

System Administrator Guide www.xerox.com/office/WC7120/7125docs
(jarjestelmdanvalvojan kasikirja)

Recommended Media List (Luettelo www.xerox.com/paper (Yhdysvallat)
suositelluista paperityypeistd) www.xerox.com/europaper (Eurooppa)
Tulostimen hallintatyékalut www.xerox.com/office/WC7120/7125drivers
Online Support Assistant (online-tuki) www.xerox.com/office/WC7120/7125support
Tekninen tuki www.xerox.com/office/WC7120/7125support
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Asennus ja asetukset

Tama luku sisaltaa seuraavaa:

Yleistd asennuksesta ja asetuksista sivulla 38

Liitanta sivulla 38

Tulostimen virran kytkeminen sivulla 38

Tulostimen virran katkaiseminen sivulla 40

Ohjelmiston asennus sivulla 42

CentreWare Internet-palveluiden kayttaminen sivulla 47

Katso myods:

Online Support Assistant (online-tuki) osoitteessa
www.xerox.com/office/WC7120/7125support

System Administrator Guide (jarjestelmdnvalvojan kdsikirja) osoitteessa
www.xerox.com/office/WC7120/7125docs

WorkCentre 7120/7125 -monitoimitulostin

Kayttéopas

37


http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=knowledgebase&Language=finnish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=userdocpdfs&FileName=sys_admin_guide&Language=english

Asennus ja asetukset

Yleista asennuksesta ja asetuksista

Ennen tulostimen kdyton aloittamista:

1. Tarkasta tulostimen liitGnndt ja varmista, ettd tulostimeen on kytketty virta.
2. Asenna ajurit ja apuohjelmat.

3. Konfiguroi ohjelmisto.

Liitanta

Tulostin voidaan liittad verkkoon. Jos tulostimessa on faksitoiminto, tulostin on liitettava
faksiliikennettd varten varattuun puhelinlinjaan. Tietoliikennekaapeleita ei toimiteta tulostimen
mukana. Ne on hankittava erikseen.

Liittdminen tulostimeen:
1.  Liita virtajohto tulostimeen ja virtalahteeseen.

2. Liitd vahintaan kategorian 5 Ethernet-kaapeli tulostimen takana olevaan Ethernet-porttiin. Liitd
kaapelin toinen paa verkkoporttiin.

3. Jos faksitoiminto on asennettu, liitd tulostin puhelinlinjaan tavallisella RJ11-kaapelilla.

Tulostimen virran kytkeminen

Tulostimessa on kaksi virtakytkinta: etulevyn takana oleva paavirtakytkin ja alemmalla keskialustalla
ndkyva virtakytkin.

Virran kytkeminen padvirtakytkimesta

Paavirtakytkimellé ohjataan tulostimen virransyottéd. Padvirta on pidettava kytkettyna tulostimeen
normaalin toiminnan aikana ja se pitdisi katkaista ainoastaan liitettGessa tulostimeen kaapelia tai
puhdistettaessa tulostinta.

A VAROITUS:

e Kytke ensin padvirta tulostimeen, jotta tulostimen sisdinen kiintolevy ei vaurioidu eikd
tulostimeen tule toimintahairiota.

e Ald katkaise virtaa heti sen kytkemisen jélkeen. Tulostimen siséinen kiintolevy saattaa
vaurioitua tai tulostimeen tulla toimintahdirio.
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1. Avaa etulevy.

2. Paina padvirtakytkin kytkentdasentoon (I).

wc7120-011
3. Sulje etulevy.
4. Paina sitten alemmalla keskialustalla nékyva virtakytkin kytkentaasentoon (I).
Tulostimen lampeneminen valmiustilaan kestad n. 35 sekuntia.

Huom. Kun valinnainen Office LX -viimeistelylaite on asennettu, virtakytkin sijaitsee lapindkyvan
muoviluukun takana viimeistelykuljettimen etulevyssd/keskialustalla.

\
\\R// [TTT]

wc7120-008 wc7120-009

Virtakytkin Virtakytkin, kun valinnainen Office LX -viimeistelylaite
on asennettu
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Tulostimen virran katkaiseminen

Paina alemmalla keskialustalla ndakyva virtakytkin katkaisuasentoon (O). Tulostin tekee joitakin sisdisic
toimenpiteitd ja sitten sammuu.

Huom.

e Odota viisi sekuntia mahdollisen tyon valmistuttua, ennen kuin katkaiset
tulostimen virran.

e Kun valinnainen Office LX -viimeistelylaite on asennettu, virtakytkin sijaitsee
lapindkyvén muoviluukun takana viimeistelykuljettimen etulevyssd/keskialustalla.

\\él
===l

wc7120-013 wc7120-012

Virtakytkin Virtakytkin, kun valinnainen Office LX -viimeistelylaite
on asennettu

Virran katkaiseminen pddvirtakytkimesta

Paavirtakytkimellé ohjataan tulostimen virransyottéd. Padvirta on pidettava kytkettyna tulostimeen
normaalin toiminnan aikana ja se pitdisi katkaista ainoastaan liitettGessa tulostimeen kaapelia tai
puhdistettaessa tulostinta.

A VAROITUS:

e Alg katkaise padvirtaa tydn kasittelyn aikana tai virransadsténéppdimen vilkkuessa.
Tulostimen sisdinen kiintolevy saattaa vaurioitua tai tulostimeen tulla toimintahdairio.

e Katkaise virta ennen virtajohdon irrottamista. Virtajohdon irrottaminen pdavirran
ollessa kytkettyna voi vaurioittaa tulostimen sisdistd kiintolevyd tai aiheuttaa
tulostimen toimintahdairion.

o Alg katkaise padvirtaa heti sen kytkemisen jélkeen. Tulostimen sisdinen kiintolevy saattaa
vaurioitua tai tulostimeen tulla toimintahdirio.

e Ala katkaise padvirtaa heti katkaistuasi virran virtakytkimestd. Tulostimen sisdinen kiintolevy
saattaa vaurioitua tai tulostimeen tulla toimintahairié. Odota 10 sekuntia nayton
pimenemisen jdalkeen ennen kuin katkaiset padvirran.
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1. Varmista, ettd alemmalla keskialustalla ndkyva virtakytkin on katkaisuasennossa (O).

2. Avaa etulevy.

3. Paina padvirtakytkin katkaisuasentoon (O).

wc7120-014

4, Sulje etulevy.

Verkko-osoitteen madrittaminen

Jos verkko kayttac DHCP-palvelinta, tulostin hakee automaattisesti verkko-osoitteen. Katso lisctietoa
staattisen IP-osoitteen maarittdmisestd, DNS-palvelinasetusten konfiguroinnista tai muiden
TCP/IP-asetusten konfiguroinnista jarjestelmdnvalvojan kdsikirjasta System Administrator Guide
(jarjestelmdnvalvojan kdsikirja) osoitteessa www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.
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Asennus ja asetukset

Ohjelmiston asennus

Tama osio sisaltad seuraavaa:

e Kayttojarjestelmat sivulla 42

e Ajurien ja apuohjelmien asentaminen Windowsiin sivulla 42
e Ajurien ja apuohjelmien asentaminen Macintoshiin sivulla 43
e UNIX- ja Linux-ajurit sivulla 46

Kayttojarjestelmat

e  Windows XP, Vista, Windows Server 2003 tai uudempi versio.
e Macintosh: OS X, versio 10.3 tai uudempi.
e UNIXja Linux: katso www.xerox.com/office/WC7120/7125drivers.

Ajurien ja apuohjelmien asentaminen Windowsiin

Jotta tulostimen kaikkia toimintoja padstaan kayttamdacn, on tietokoneeseen asennettava:
e Asenna Xerox-tulostinajuri
e Jos skannaus on asennettu, asenna Xerox-skanneriajuri

Verkkotulostimen asentaminen

Ennen tulostinajurien asentamista tarkasta, ettd tulostin on liitetty virtaldhteeseen ja toimivaan
verkkoon, tulostimeen on kytketty virta virtakytkimesta ja tulostimella on kelvollinen IP-osoite.

Tulostinajurin asentaminen:

1. Aseta Software and Documentation disc (ohjelmisto ja kayttéohjeisto -levy) tietokoneen CD- tai
DVD-levyasemaan.

2. Asennusohjelma kaynnistyy automaattisesti, ellei tietokoneen autorun-toimintoa ole
poistettu kdytosta.

Huom. Jos asennusohjelma ei kdynnisty, etsi levyltd Setup.exe-tiedosto ja kaksoisnapsauta sitd.
Jos Software and Documentation disc (ohjelmisto ja kdyttoohjeisto -levy) ei ole kaytettavissd,
uusin ajuri on ladattavissa osoitteesta www.xerox.com/office/WC7120/77125drivers.

3. Kielen vaihtoa varten napsauta Language (Kieli) -painiketta, valitse haluamasi kieli luettelosta ja
napsauta OK.

4, Napsauta Asenna ajurit ja sen jalkeen Asenna tulostin- ja skanneriajurit.

5. Hyvdksy kayttooikeussopimus valitsemalla Hyvéksyn.

42 WorkCentre 7120/7125 -monitoimitulostin
Kayttéopas


http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=driver&Language=finnish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=driver&Language=finnish

Asennus ja asetukset

6. Valitse tulostin l6ydettyjen tulostimien luettelosta ja napsauta Asenna.
7. Jos tulostin ei ndy loydettyjen tulostimien luettelossa:
a. Napsauta ikkunan yldreunassa olevaa IP-osoite tai DNS-nimi -painiketta.

b. Kirjoita tulostimen osoite tai nimi ja napsauta Etsi. Jos IP-osoitetta ei naytetd, katso
Tulostimen IP-osoite sivulla 47.

c.  Kun tulostin ndakyy ikkunassa, napsauta Seuraava.
8. Valitse haluamasi tulostinajuri:
e  PostScript

e PCL5S
e PCL6
9. Jos skannaus on asennettu, napsauta haluamaasi skanneriajuria:
e TWAIN
e WIA

10. Jos skannaus on asennettu, valitse Xerox-skannausapuohjelma.
11. Valitse Asenna.
12. Kun asennus on valmis, napsauta Valmis.

Ajurien ja apuohjelmien asentaminen Macintoshiin

Jotta tulostimen kaikkia toimintoja padstaan kayttamadan:
e Asenna tulostin- ja skanneriajurit
e  Lisdd tulostin, jos tarpeen.

Ennen tulostinajurien asentamista tarkasta, ettd tulostin on liitetty virtaldhteeseen ja toimivaan
verkkoon, tulostimeen on kytketty virta ja tulostimella on kelvollinen IP-osoite.

Tulostin- ja skanneriajurien asentaminen

Huom. Tulostin- ja skanneriajurit asennetaan samaan aikaan.

Tulostin- ja skanneriajurit asennetaan ndin:
1. Aseta Software and Documentation disc (ohjelmisto ja kayttoohjeisto -levy) tietokoneen CD- tai
DVD-levyasemaan.

Huom. Jos Software and Documentation disc (ohjelmisto ja kdyttoohjeisto -levy) ei ole
kaytettavissd, uusin ajuri on ladattavissa osoitteesta www.xerox.com/office/WC7120/7125drivers.
Avaa Mac-kansio ja avaa sitten Mac OS 10.3+Universal PS -kansio.

Avaa WorkCentre 7120.dmg.

Avaa WorkCentre 7120 -CD.

Osoita Jatka kolme kertaa.

Hyvaksy kayttéoikeussopimus valitsemalla Hyvaksyn.

Valitse Asenna.

Anna salasanasi ja valitse OK.

® No > WwWN
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9. Jos tulostin ei ndy l6ydettyjen tulostimien luettelossa:

a. Osoita ikkunan yldreunassa olevaa painiketta Anna tulostimen verkko-osoite tai
nimi manuaalisesti.

b. Kirjoita tulostimen osoite tai nimi ja odota, kun tietokone etsii tulostinta. Jos et tieda
tulostimen IP-osoitetta, katso Tulostimen IP-osoite sivulla 47.

c. Osoita Jatka.
10. Hyvaksy tulostusjonoa koskeva viesti osoittamalla OK.
11. Halutessasi valitse Aseta oletustulostimeksi ja Tulosta testisivu.
12. Osoita Jatka ja sitten Sulje.
13. Avaa omenavalikosta Jdrjestelmdasetukset ja sitten Tulostus ja faksaus.
14. Osoita Tulostus-vdlilehted, valitse tulostin luettelosta ja osoita Tulostimen asetukset.
15. Osoita Asennettavissa olevat vaihtoehdot ja valitse tulostimeen asennetut lisdominaisuudet.
16. Jos teit muutoksia, osoita Kdyté muutoksia, sulje ikkuna ja lopeta Jarjestelmdasetukset.

Tulostin on nyt kdyttovalmis.

Tulostimen lisaaminen Macintosh OS X:n versioon 10.3

Avaa Ohjelmat-kansio ja sitten Lisdohjelmat-kansio.

Avaa Tulostimen asetustyékalu.

Osoita Lisdé.

Tarkasta, ettd ensimmaisesta pudotusvalikosta on verkkoyhteydeksi valittu Rendezvous.
Valitse tulostin.

Valitse Tulostimen malli -luettelosta Xerox.

No uvuD>wN =

Valitse tulostimen malli ja valitse Lisaa.

Huom. Jos tulostinta ei loydy verkosta, tarkasta, ettd tulostimeen on kytketty virta ja etta
Ethernet-kaapeli on kytketty oikein.

Jos haluat kayttada yhteyden muodostamisessa tulostimen IP-osoitetta:

Avaa Ohjelmat-kansio ja sitten Lisdohjelmat-kansio.

Avaa Tulostimen asetustyékalu.

Osoita Lisad.

Tarkasta, ettd ensimmadisesta pudotusvalikosta on valittu IP-tulostus.

Valitse Tulostimen tyyppi -luettelosta LPD/LPR, IPP tai Socket/HP Jet Direct.

Kirjoita tulostimen IP-osoite Tulostimen osoite -kenttadn.

Valitse Tulostimen malli -luettelosta Xerox.

N U EWDN-=

Valitse tulostimen malli ja valitse Liséd.
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Tulostimen lisadminen Macintosh OS X:n versioon 10.4
1. Avaa Finder-ikkuna, avaa Ohjelmat-kansio ja osoita Jéarjestelméasetukset.

Huom. Jos Jdrjestelmdasetukset-ohjelma nakyy Dockissa, avaa ohjelma osoittamalla
sen symbolia.

Osoita Tulostus ja faksaus ja sitten Tulostus.

Osoita l6ydettyjen tulostimien luettelon alapuolella olevaa plus-painiketta.

Valitse Tulostimen valinta -ikkunasta Oletusselain.

Valitse tulostin ja valitse Lisad.

v WwN

Huom. Jos tulostinta ei l6ydy verkosta, tarkista, ettd tulostimeen on kytketty virta ja etta
Ethernet-kaapeli on kytketty oikein.

Yhteyden muodostaminen madrittémadalla tulostimen IP-osoite:
Avaa Ohjelmat-kansiosta Jdrjestelméasetukset.

Avaa Tulostus ja faksaus ja valitse Tulostus-valilehti.

Osoita loydettyjen tulostimien luettelon alapuolella olevaa plus-painiketta.
Valitse Tulostimen valinta -ikkunasta IP-tulostin.

Valitse IPP, Line Printer Daemon - LPD tai HP Jet Direct — Socket.
Kirjoita tulostimen IP-osoite Osoite-kenttdan.

Kirjoita tulostimen nimi.

Kirjoita tulostimen sijainti.
. Valitse Tulostuslaite-luettelosta Xerox.
0. Valitse tulostimen malli ja valitse Liséé.

Vo NOUEWN =

Tulostimen lisaaminen Macintosh OS X:n versioon 10.5

1.  Avaa Ohjelmat-kansio ja kaksoisosoita Jarjestelmdasetukset.
2. Osoita Tulostus ja faksaus.
3. Osoita asennettujen tulostimien luettelon alapuolella olevaa plus-painiketta.
4. Kirjoita tulostimen IP-osoite tai isant@nimi.
5. Kirjoita tulostimen jonon nimi tai jata kenttd tyhjdksi, jos haluat kéyttad oletusjonoa.
6. Valitse tulostin ja valitse Liséd.
Huom. Jos tulostinta ei loydy verkosta, tarkasta, ettd tulostimeen on kytketty virta ja etta
Ethernet-kaapeli on kytketty oikein.
Jos haluat kayttad yhteyden muodostamisessa tulostimen IP-osoitetta:
1. Osoita Dockin Ohjelmat-kansiossa Jdrjestelmdéasetukset-symbolia.
2. Osoita Tulostus ja faksaus.
3. Osoita asennettujen tulostimien luettelon alapuolella olevaa plus-painiketta.
4.  Osoita IP-tulostin.
5. Valitse IPP, Line Printer Daemon - LPD tai HP Jet Direct — Socket.
6. Kirjoita tulostimen IP-osoite Osoite-kenttadn.
7. Kirjoita tulostimen nimi.
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8. Kirjoita tulostimen sijainti.
9. \Valitse haluamasi ajuri Tulostuslaite-luettelosta.
10. Valitse tulostimen malli ja valitse Lisdd.

UNIX- ja Linux-ajurit
Tuetut UNIX- ja Linux-ajurit loytyvat osoitteesta www.xerox.com/office/WC7120/7125drivers.

Lisatietoja on jarjestelmanvalvojan kasikirjassa System Administrator Guide (jarjestelmanvalvojan
kdsikirja) osoitteessa www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.

Muut ajurit

Osoitteesta www.xerox.com/office/WC7120/7125drivers l6ytyvat myos seuraavat Windowsissa

kaytettavat ajurit:

e  Xerox Global Print Driver™: Taman avulla voidaan tulostaa mihin tahansa verkossa olevaan PCL- tai
PostScript-tulostimeen, my6s muiden valmistajien. Ajuri konfiguroi itsensd valitun tulostimen mukaan.

e Xerox Mobile Express Driver™: Taman avulla voidaan tulostaa mihin tahansa verkossa olevaan
PostScript-tulostimeen, myds muiden valmistajien. Ajuri konfiguroi itse itsensd joka kerta, kun
valitset tulostimen. Jos vierailet usein samoissa toimipaikoissa, voit tallentaa suosikkitulostimesi
noissa paikoissa ja ajuri muistaa asetuksesi.
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CentreWare Internet-palveluiden kayttaminen

CentreWare Internet-palvelut (CentreWare IS) on tulostimen sisdisen web-palvelimen kayttoliittymad.
Sen avulla voidaan helposti hallita, konfiguroida ja seurata tulostinta verkkotyoasemalta.

CentreWare IS:n avulla voidaan:
e Tarkastaa tulostimen tila, konfigurointi ja turvallisuusasetukset.
e  Tarkastaa kulutustarvikkeiden tila.

e Tarkastaa toiden tilikirjaustiedot (mahdollistaa tulostuskulujen kohdentamisen ja
tarviketilausten suunnittelun).

¢ Noutaa tulostimeen tallennetut skannaustiedostot.

Huom. Jotkin tulostimen ominaisuuksista on otettava kayttéon CentreWare IS:n kautta.
Tama vaatii yleensa kirjautumisen jarjestelmanvalvojana.

CentreWare IS:n kdytto vaatii:

e  Verkkoselaimen ja TCP/IP-yhteyden tulostimen ja verkon vdlilla (Windows-, Macintosh- ja
UNIX-ympdristoissa).

e JavaScriptin kayttoonoton selaimessa. Jos JavaScript ei ole kaytossd, siitd saadaan varoitusviesti.
Ilman JavaScriptia CentreWare IS ei ehka toimi oikein.

e  TCP/IP:n ja HTTP:n kdyttdonoton tulostimessa.

Lisatietoja on jarjestelmanvalvojan kasikirjassa System Administrator Guide (jarjestelmanvalvojan
kasikirja) osoitteessa www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.

Tulostimen IP-osoite

CentreWare IS:n kaytto vaatii tulostimen IP-osoitteen. Jos et tiedd IP-osoitetta, tulosta tulostimen
konfigurointiraportti. Tulostimen IP-osoite ndkyy osassa Liikenndintiasetukset.

Konfigurointiraportti tulostetaan ndin:
1. Paina ohjaustaulun Koneen tila -néppdintd.
2. Valitse Laitetietoja-kortti ja kosketa sitten Raporttien tulostus.

3. Valitse Tulostusraportit, valitse Konfigurointiraportti ja paina ohjaustaulun vihread
kdynnistysndppdaintd.
4. Raportin tulostamisen jdlkeen valitse Sulje.

CentreWare IS:n avaaminen

1. Varmista, ettd tulostimeen on kytketty virta.

2. Avaa tietokoneessa selain.

3. Kirjoita tulostimen IP-osoite selaimen osoitekenttadn.
CentreWare IS:n Tervetuloa-sivu tulee ndkyviin.
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Tulostus

Tama luku sisaltaa seuraavaa:

Yleista tulostuksesta sivulla 50

Tuetut paperityypit sivulla 51

Paperin lisays sivulla 53

Tulostus erikoismateriaaleille sivulla 60
Tulostusasetusten valinta sivulla 63

Tulostus paperin molemmille puolille sivulla 68
Paperin valinta sivulla 70

Usean sivun tulostus yhdelle arkille sivulla 71
Vihkojen tulostus sivulla 72

Varinkorjausten kaytto sivulla 75
Mustavalkotulostus sivulla 77

Lisalehtien tulostus sivulla 80

Kansien tulostus sivulla 78

Poikkeussivujen tulostus sivulla 81

Skaalaus sivulla 82

Vesileimojen tulostus sivulla 83

Peilikuvien tulostus Windows-kayttojdrjestelmdssa sivulla 85
Omien paperikokojen luonti ja tallennus sivulla 86
Ilmoitus tyon valmistumisesta Windows-kdayttojdrjestelmdssa sivulla 87
Tulostus USB-muistitikulta sivulla 88

Tulostus kortinlukijalta sivulla 89

Erikoistyyppisten toiden tulostus sivulla 90

WorkCentre 7120/7125 -monitoimitulostin

Kayttéopas

49



Tulostus

Yleistd tulostuksesta

1. Valitse oikea paperi.
2. Lisad paperia alustalle. Valitse tulostimen kosketusndytosta paperin koko, vdari ja tyyppi.
3. Siirry kayttdmasi sovellusohjelman tulostusasetuksiin nappdinyhdistelmalld CTRL+P (Windows) tai
CMD+P (Macintosh) (useimmat sovellusohjelmat).
4. \Valitse tulostin luettelosta.
5. Siirry tulostinajurin asetuksiin valitsemalla Ominaisuudet tai Asetukset (Windows) tai Xerox-
toiminnot (Macintosh). Painikkeen nimi voi vaihdella sovelluksen mukaan.
6. Muuta tulostingjurin asetuksia tarpeen mukaan ja valitse OK.
7. Lahetd tyo tulostimeen valitsemalla Tulosta.
Katso myés:
Paperin lisays sivulla 53
Tulostusasetusten valinta sivulla 63
Tulostus paperin molemmille puolille sivulla 68
Tulostus erikoismateriaaleille sivulla 60
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Tuetut paperityypit

Tama osio sisaltad seuraavaa:

e  Suositellut materiaalit sivulla 51

e  Yleisia ohjeita paperin lisaykseen sivulla 51

e  Paperityypit, jotka voivat vahingoittaa tulostinta sivulla 52
e  Paperin varastointiohjeet sivulla 52

Tulostimessa voidaan kayttada useita eri paperityyppejd. Noudattamalla seuraavia ohjeita varmistat
parhaan mahdollisen tulostuslaadun ja valtat tukkeumat.

Parhaan tuloksen saat kayttamadalla tulostimessa Xerox-paperia.

Suositellut materiaalit

Saatavana on tdaydellinen luettelo suositelluista materiaaleista:

e www.xerox.com/paper Recommended Media List (Luettelo suositelluista paperityypeista)
(Yhdysvallat)

e www.xerox.com/europaper Recommended Media List (Luettelo suositelluista paperityypeistd)
(Eurooppa)

Paperin tilaaminen

Voit tilata paperia tai erikoismateriaaleja ottamalla yhteyttd paikalliseen jalleenmyyjadn tai
siirtymalla osoitteeseen www.xerox.com/office/WC7120/7125supplies.

A VAROITUS: Xerox-takuu, huoltosopimus tai Total Satisfaction Guarantee (tyytyvdisyystakuu)
eivdt korvaa vahinkoa, jonka on aiheuttanut laitteeseen sopimaton paperi tai erikoismateriaali.
Total Satisfaction Guarantee (tyytyvdisyystakuu) on kdytossa Yhdysvalloissa ja Kanadassa.

Sen saatavuus voi vaihdella muilla alueilla. Lisatietoja saat ottamalla yhteytta
paikalliseen edustajaan.

Yleisia ohjeita paperin lisaykseen

Noudata naita ohjeita lisatessdsi paperia ja materiaaleja paperialustoille:

e Ald tulosta tarra-arkeille, joista on irronnut tarroja.

e  Kadyta vain paperisia kirjekuoria. Kayta kirjekuoriin vain yksipuolista tulostusta.

e Ald liséd alustoille liikaa paperia.

e Saada rajoittimet paperin koon mukaan.

e  Kun olet lisannyt paperia alustalle, varmista, ettd kosketusndytossd on valittu oikea paperityyppi.
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Tulostus

Paperityypit, jotka voivat vahingoittaa tulostinta

Tulostin on suunniteltu kayttdmadn useita paperi- ja materiaalityyppeja tulostustoissa.
Joidenkin materiaalien kaytto voi kuitenkin heikentda tulostuslaatua, aiheuttaa tukkeumia tai
vahingoittaa tulostinta.

Alé kaytd seuraavia:

e karkea tai huokoinen paperi

e mustesuihkupaperi

e muille kuin lasertulostimille tarkoitettu kiiltéiva tai pinnoitettu paperi

e  paperi, jolle on valokopioitu

e taitettu tai rypistynyt paperi

e  paperi, jossa on aukkoja tai perforointia

e nidottu paperi

e  kirjekuoret, joissa on ikkunoita, metallisia sulkimia, sivusaumoja tai irrotettavalla liuskalla
suojattuja liimapintoja

e  pehmustetut kirjekuoret

e muoviset materiaalit

Paperin varastointiohjeet

Paperin ja muiden materiaalien varastointi hyvissa olosuhteissa auttaa varmistamaan parhaan
mahdollisen tulostuslaadun.

e Sdilyta papereita pimedssd, viiledssa ja suhteellisen kuivassa ympdristossa. Ultraviolettivalo ja
ndkyva valo vahingoittavat useimpia paperityyppejd. Auringon ja loistelamppujen ldhettdma
UV-sdteily on erityisen haitallista paperille.

e Paperi tulisi suojata kirkkaalta valolta niin pitkddn kuin mahdollista.

e Lampdtila ja suhteellinen kosteus on pidettciva tasaisena.

e Ala sailytd paperia ullakolla, keittidssd, autotallissa tai kellarissa. Naihin tiloihin kertyy
todennakdisimmin kosteutta.

e Sailyta paperia tasaisella pinnalla, esimerkiksi kuormalavalla, laatikossa, hyllyssa tai kaapissa.

e Alg tuo ruokaa tai juomia léhelle aluetta, jossa sdilytdt tai kdsittelet papereita.

e Ala avaa suljettuja paperipakkauksia, ennen kuin aiot panna paperin tulostimeen. Pidd

varastoitavia papereita alkuperdisessd pakkauksessa. Useimmiten paperien kddrepaperi on
vuorattu kerroksella, joka suojaa paperia kosteuden vaihteluilta.

e Jotkin erikoismateriaalit on pakattu uudelleensuljettaviin muovipusseihin. Sdilytd materiaalia
pussissa, kunnes otat sen kdyttoon. Pane kayttdmatta jaanyt materiaali takaisin pussiin ja sulje
pussi tiiviisti uudelleen.
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Paperin lisays

Tama osio sisaltad seuraavaa:

e  Paperin lisays alustoille 1-4 sivulla 53

e  Paperin lisays alustalle 5 (ohisyottoalusta) sivulla 55

e  Kirjekuorien lisays alustalle 5 (ohisyottoalusta) sivulla 57
e Kirjekuorien lisays kirjekuorialustalle sivulla 58

e  Tulostus erikoismateriaaleille sivulla 60

Valitse oikea alusta sen mukaan, mité materiaalia aiot kayttad. Lisatietoja on kohdassa Suositellut
materiaalit sivulla 51.

Paperin lisays alustoille 1-4

Alustoilla 1, 2, 3 ja 4 voidaan kdyttad seuraavia paperityyppeja:
e Tavallinen

e Tavallinen (takasivu) (paperi, jonka toiselle puolelle on tulostettu)
e Bond-paperi

e Rei‘itetty

e Kirjelomake

e  Paksu

e Paksu (takasivu)

e  Erikoispaksu

e  Erikoispaksu (takasivu)

e  Erikoispaksu plus

e  Erikoispaksu plus (takasivu)

e Uusiopaperi

e Tarrat

e  Paksut tarrat

e  Erikoispaksut tarrat

e  Esipainettu paperi

e Kiiltava

e Kiiltava (takasivu)

e Paksu kiiltava

e Paksu kiiltava (takasivu)

e  Erikoispaksu kiiltava

e  Erikoispaksu kiiltava (takasivu)

Alustoille 1, 2, 3 ja 4 mahtuu enint@dn noin 560 arkkia paperia, jonka paino on 80 g/m? ja koko
A5 (148 x 210 mm) — A3 (297 x 420 mm).
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My6s seuraavia omia paperikokoja tuetaan: leveys 182-432 mm, pituus 140-297 mm. Omia
paperikokoja voidaan madrittdd 1 mm:n tarkkuudella.

Alustoille 1, 2, 3 ja 4 voidaan panna paperia, jonka paino on 60-256 g/m?.

Paperin lisdtdminen alustalle 1, 2, 3 tai 4:
1. Veda alusta ulos itsedsi kohti.

wc7120-021

A VAARA: Ala avaa kaikkia alustoja samalla kertaa. Tulostin saattaa kallistua kumoon ja aiheuttaa
jopa loukkaantumisia.

wc7120-031
2. Ennen kuin panet paperin alustalle, tuuleta sen reunoja erottaaksesi yhteen takertuneet arkit
toisistaan. Ndin vahenndt mahdollisia paperitukkeumia.

3. Siirré rajoittimia tarvittaessa ulospdin, jotta voit lisata paperia. Voit saatda sivu- ja eturajoittimia
ottamalla kiinni rajoittimen vivusta ja liu'uttamalla rajoittimet uusiin paikkoihin. Lukitse
rajoittimet paikoilleen vapauttamalla vivut.

wc7120-027
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4. Aseta paperi alustan vasempaan reunaan.

wc7120-028

Huom. Ald téytd alustaa yli sen tayttérajan. Seurauksena voi olla tukkeumia.

5. Saada rajoittimia niin, ettd ne koskettavat pinon reunoja.

wc7120-029

6. Tyonnd alusta kokonaan tulostimeen.
7. Valitse tarvittaessa paperin koko, tyyppi tai vari tulostimen kosketusndytdsta ja valitse Vahvista.
8. Jos et vaihtanut paperin tyyppid, valitse kosketusndytostd Vahvista.

Paperin lisays alustalle 5 (ohisyottoalusta)

Ohisyottoalustaa kaytetaan erilaisia paperityyppeja ja omia paperikokoja varten. Se on ensisijaisesti
tarkoitettu kdytettavaksi, kun tulostetaan pieni maara kopioita erikoismateriaalille. Ohisyottoalusta
sijaitsee tulostimen vasemmalla puolella. Alustassa on ulosvedettdvad jatke, jonka avulla voidaan
tulostaa suurempia papereita. Lisattydsi paperia ohisyottdalustalle varmista, ettd kosketusnaytossa
ndkyvdt alustan asetukset vastaavat lisatyn paperin kokoa ja tyyppid.

Alustalla 5 (ohisyottéalusta) voidaan kdyttda seuraavia paperityyppeja:
e Tavallinen

e  Tavadllinen (takasivu)

e Bond-paperi

e Rei‘itetty

e Kirjelomake

e  Paksu

e  Erikoispaksu

e  Erikoispaksu (takasivu)
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e  Uusiopaperi

e Tarrat

e  Paksut tarrat

e  Esipainettu

e  Kirjekuori

o Kiiltava

o Kiiltava (takasivu)

e Paksu kiiltava

e  Paksu kiiltava (takasivu)

Alustalle 5 (ohisyottoalusta) voidaan panna enintddn noin 50 arkkia paperia, jonka paino on 80 g/m?.

Alustalle 5 (ohisyottoalusta) voidaan panna seuraavia paperikokoja:
A6 (105 x 148 mm) -A3 (297 x 420 mm).

My6s seuraavia omia paperikokoja tuetaan: leveys 98-432 mm, pituus 89-297 mm.
Omia paperikokoja voidaan madrittad 1 mm:n tarkkuudella.

Alustalle 5 (ohisyottoalusta) voidaan panna paperia, jonka paino on 60-216 g/m?.

Paperin lisddminen alustalle 5 (ohisy6ttoalusta):

1. Avaa alusta 5 kadantamalla se ulos. Jos kaytat suurikokoista paperia, vedd jatke ulos
padateasentoonsa asti.

wc7120-102

2. Aseta paperi alustalle joko pitkd tai lyhyt reuna edelld. Suurikokoinen paperi voidaan syottad vain
lyhyt reuna edelld.
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3. Siirra rajoittimia niin, ettd ne juuri koskettavat pinon reunoja.

—==
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M

wc7120-025

Huom. Ald téytd alustaa yli sen tayttérajan. Seurauksena voi olla tukkeumia.

4, Valitse tarvittaessa paperin koko, tyyppi tai vari tulostimen kosketusndytostd ja valitse Vahvista.
5. Jos et vaihtanut paperin tyyppid, valitse kosketusndaytostd Vahvista.

Kirjekuorien lisays alustalle 5 (ohisyottoalusta)

Alustalle 5 (ohisyottoalusta) voidaan panna kirjekuoria, joiden tyyppi on Monarch ja Nro 10.
Alustalle 5 voidaan panna kirjekuoria, joiden paino on 75-90 g/m?2.

Kirjekuorien liséaminen alustalle 5 (ohisyottoalusta):
1. Aseta kirjekuoret alustalle 5 (ohisyottoalusta).
2. Siirra rgjoittimia niin, ettd ne juuri koskettavat pinon reunoja.

Huom. Tukkeumien valttamiseksi alustaa ei saa tayttad yli sen tayttorajan.

3. Valitse kirjekuorien koko tulostimen kosketusndaytosta ja valitse Vahvista.

Kirjekuorialustan madarittaminen

Huom. Valinnaisen kirjekuorialustan kapasiteetti on ohisyottéalustaa suurempi. Kirjekuorialusta
korvaa alustan 1, ja alusta on madritettdva osaksi tulostimen kokoonpanoa ennen kdayttod. Jos
kirjekuorialusta on asennettu, normaalia alustaa 1 ei voida kayttad.

Kirjekuorialusta madritetacn tulostimen kokoonpanoon ndin:
1. Poista alusta 1 tulostimesta.

Aseta kirjekuorialusta tulostimeen alustan 1 paikalle.
Paina ohjaustaulun kirjautumisndppdinta.

& wN

Kirjoita kosketusndyton nappdimistdsta admin. Valitse Seuraava ja kirjoita 1111. Valitse
sitten Valmis.

Paina Koneen tila -ndppdintd.

Valitse Apuvdlineet-kortti ja valitse sitten Jarjestelmdasetukset.
Valitse Yleiset palveluasetukset.

Valitse Toiminnot-kohdasta Muut asetukset.

0 00N o U

Valitse Sivu-kohdasta alasnuoli, jotta sivu 2/3 tulee nakyviin.
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

Valitse Alustan 1 kokoonpano ja valitse sitten Muuta asetuksia.
Valitse Toimii kirjekuorialustana ja valitse sitten Tallenna ja Sulje.
Valitse Toiminnot-kohdasta Paperialustat.

Valitse Paperialustojen asetukset ja valitse sitten Alusta 1.

Valitse Kirjekuorien syo6ttolaite ja valitse sitten Muuta asetuksia.
Varmista, ettd Paperin tyyppi -asetus on Kirjekuori.

Valitse Paperin koko -kohdasta haluamasi kirjekuoren koko.

Valitse ensin Tallenna ja Vahvista, ja valitse sitten Sulje kahdesti.
Kirjekuorialusta on nyt kayttévalmis.

Kirjekuorien lisays kirjekuorialustalle

Kirjekuorialustalla voidaan kayttdda seuraavia kirjekuoria: Monarch, Nro 10, ISO C5, DL sekda
omia kokoja 148 x 241 — 98 x 162 mm. Kirjekuoren koko on asetettava kosketusndytostda.

Valinnaiselle kirjekuorialustalle voidaan panna kirjekuoria, joiden paino on 75-90 g/m?2.

Kirjekuorien lisadminen kirjekuorialustalle:

1.

2.

58

Veda kirjekuorialusta ulos itsedsi kohti.

wc7120-030
Siirr@ rajoittimia tarvittaessa ulospdin, jotta voit lisatd kirjekuoria. Voit sacdtaad sivu- ja
eturgjoittimia ottamalla kiinni rajoittimen vivusta ja liu'uttamalla rajoittimet uusiin paikkoihin.
Lukitse rajoittimet paikoilleen vapauttamalla vivut.

wc7120-033

WorkCentre 7120/7125 -monitoimitulostin
Kayttéopas



3. Aseta kirjekuoret kirjekuorialustalle lappd alaspdin. Kirjekuoren lapdn tulee olla kiinni ja
syottoreunassa, alustan vasenta reunaa vasten.

Huom.
e Kone tulostaa ylospdin olevalle puolelle.
o Alé liséé kirjekuoria yli alustan tdyttérajan. Seurauksena voi olla tukkeumia.
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wc7120-032
4, Sddada kirjekuorialustan rajoittimia niin, ettd ne koskettavat pinon reunoja.

wc7120-035

5. Tyonna alusta kokonaan tulostimeen.

6. Jos vaihdoit kirjekuorien kokoa: Valitse kosketusnaytostd Muuta asetuksia ja valitse sitten

kirjekuorien koko. Valitse Tallenna ja Vahvista.
7. Jos et vaihtanut kirjekuorien kokoa, valitse kosketusndytosta Vahvista.
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Tulostus erikoismateriaaleille

Tama osio sisaltad seuraavaa:

e Tulostus kirjekuorille sivulla 60

e  Tulostus tarroille sivulla 61

e  Tulostus kiiltavalle paperille sivulla 61

e Omien paperikokojen luonti ja tallennus sivulla 86

Tulostus kirjekuorille

Kirjekuoria voidaan syottad alustalta 5 (ohisydttéalusta) tai valinnaiselta kirjekuorialustalta, joka
asetetaan alustan 1 paikalle.

Ohjeita

e Onnistunut tulostus kirjekuorille vaihtelee kaytettyjen kirjekuorien laadun ja tyypin mukaan.
Jos tulostusjdlki ei ole tyydyttavad, kokeile toista kirjekuorimerkkic.

e Lampétila ja suhteellinen kosteus on pidettcva tasaisena.

e  Sailyta kayttamatta jadneet kirjekuoret alkuperdispakkauksissaan suojassa liialta kosteudelta tai
kuivuudelta, jotka voivat vaikuttaa tulostuslaatuun ja aiheuttaa rypistymistd. Liiallinen kosteus voi
aiheuttaa kirjekuorien sulkeutumisen ennen tulostamista tai sen aikana.

e Ala kiyta pehmustettuja kirjekuoria.

Tulostaminen kirjekuorille:
1. Aseta kirjekuoret halutulle paperialustalle.
2. Valitse jompikumpi seuraavista tulostinajurissa:
e \Valitse paperin tyypiksi Kirjekuori.
e \Valitse paperildhteeksi Alusta 5 (ohisyo6ttéalusta).
e Jos valinnainen kirjekuorialusta on alustan 1 paikalla, valitse Alusta 1 paperilahteeksi.

Huom. Kirjekuoret voivat tulostettaessa rypistyd hieman tai niihin voi painua kuvioita.

A VAROITUS: Alé koskaan kéyté kirjekuoria, joissa on ikkunoita tai metallisia sulkimia, sillé ne
voivat vahingoittaa tulostinta. Xerox-takuu, huoltosopimus tai Total Satisfaction Guarantee
(tyytyvdisyystakuu) eivat korvaa vahinkoa, jonka on aiheuttanut laitteeseen sopimaton kirjekuori.
Total Satisfaction Guarantee (tyytyvdisyystakuu) on kdytossa Yhdysvalloissa ja Kanadassa.

Sen saatavuus voi vaihdella muilla alueilla. Lisatietoja saat ottamalla yhteytta
paikalliseen edustajaan.
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Tulostus tarroille

Tarroja voidaan syottad alustoilta 1, 2, 3, 4 ja 5 (ohisy6ttoalusta).

Ohjeita

e  Kayta lasertulostukseen tarkoitettuja tarroja.

e Ala kayté vinyylitarroja.

o Ala kayté kostutettavalla liimalla kiinnitettévid tarroja.

e  Tulosta vain tarra-arkkien toiselle puolelle.

o Ala kéyta arkkeja, josta puuttuu tarroja. Ne voivat vahingoittaa tulostinta.

e Sdilyta kayttamattomid tarroja alkuperdispakkauksessa vaakatasossa. Ald ota tarra-arkkeja
pakkauksesta ennen kuin aiot kayttad niitd. Palauta kdyttamattd jadneet tarra-arkit takaisin
alkuperdispakkaukseen ja sulje pakkaus uudelleen.

e Ald sailytd tarroja hyvin kuivassa, kosteassa, kuumassa tai kylmdssé ympdristdssd. Tarrojen
sdilytys adriolosuhteissa voi aiheuttaa tulostuslaatuongelmia ja tukkeumia tulostimessa.

e  Kierrdta varastoa scédnnollisesti. Pitkéaikainen sdilytys ddriolosuhteissa voi aiheuttaa tarrojen
kdpristymistd ja tukkeumia tulostimessa.

Tulostaminen tarroille:
1. Aseta tarra-arkit halutulle paperialustalle.
2. Valitse jompikumpi seuraavista tulostinajurissa:
e Valitse paperin tyypiksi Tarrat.
e \Valitse paperildhteeksi alusta, jolle asetit tarra-arkit.

Tulostus kiiltavalle paperille

Kiiltavaa paperia voidaan syottdd alustoilta 1, 2, 3, 4 ja 5 (ohisy6ttdalusta).

Voit tilata paperia tai erikoismateriaaleja ottamalla yhteytta paikalliseen jalleenmyyjadn taisiirtymalla
osoitteeseen www.xerox.com/office/WC7120/7125supplies.

Ohjeita

o Ald avaa suljettuja pakkauksia, ennen kuin aiot asettaa paperin tulostimeen.
o  Sdilyta kiiltavad paperia vaakatasossa alkuperdisessd pakkauksessa.

e  Poista alustalta kaikki muu paperi, ennen kuin lisaat kiiltavaa paperia.

e Aseta alustalle kiiltéivaa paperia vain sen verran, kuin aiot kéyttdad, ja poista kayttdmatta jaanyt
paperi alustalta tulostuksen padtyttyd. Kaari kayttamaton paperi alkuperdisen kddreeseen ja sulje
tiiviisti myohempad kayttod varten.

e KierrGta varastoa sadnnollisesti. Pitkaaikainen sdilytys ddriolosuhteissa voi aiheuttaa kiiltavan
paperin kapristymistd ja tukkeumia tulostimessa.
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Tulostus

Toimi nadin
1. Aseta kiiltavaa paperia paperialustalle.
2. Valitse jompikumpi seuraavista tulostinajurissa:
e Valitse paperin tyypiksi Kiiltdava.
e Valitse paperildhteeksi alusta, jolle asetit kiiltavaa paperia.
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Tulostusasetusten valinta

Tulostus

Tulostusasetukset madritetadn kohdassa Tulostusmddritykset (Windows) tai Xerox-toiminnot
(Macintosh). Tulostusasetuksia ovat 2-puolinen tulostus, sivujen asemointi ja tulostuslaatu.

Tulostusasetukset Windows-kayttojarjestelmdssa sivulla 63

Tulostuksen oletusasetusten madritys (Windows) sivulla 65

Yksittaisen tyon tulostusasetusten valinta (Windows) sivulla 65

Usein kaytettyjen tulostusasetusten tallennus (Windows) sivulla 65

Viimeistelyasetusten valinta Windows-kayttojarjestelmassa sivulla 66

Tulostusasetukset Macintosh-kayttojarjestelmdssa sivulla 66

Yksittaisen tyon tulostusasetusten valinta (Macintosh) sivulla 67

Usein kdaytettyjen tulostusasetusten tallennus (Macintosh) sivulla 67

Viimeistelyasetusten valinta Macintosh-kayttojarjestelmassa sivulla 67

Tulostusasetukset Windows-kayttojarjestelmassa

Seuraavassa taulukossa luetellaan tulostusasetukset Tulostusmadritykset-ikkunan vdlilehtien
mukaisessa jarjestyksessa.

Vililehti

Paperi ja tulostus

PCL 6 -tulostusasetukset

Tyon tyyppi

Paperin koko, vari, tyyppi ja alustan
valinta

2-puolinen tulostus

Viimeistely (jos viimeistelylaite

on asennettu)

Tulostuslaatu

Luovutuspaikka

PostScript-tulostusasetukset

Tyon tyyppi
Paperin koko, vdri, tyyppi ja alustan
valinta

2-puolinen tulostus

Viimeistely (jos viimeistelylaite
on asennettu)

Tulostuslaatu
Luovutuspaikka

Erikoissivut

Kannet
Lisdalehdet
Poikkeussivut

Kannet
Lisalehdet
Poikkeussivut

Variasetukset
(varinkorjaus)

Automaattinen vari
Muuntaminen mustavalkoiseksi
Varinsaadot

Automaattinen vdari
Muuntaminen mustavalkoiseksi
Varinsaadot
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Vililehti

Asemointi
ja vesileima

PCL 6 -tulostusasetukset

Sivuja arkille

Vihkoasemointi

Vihkon paperikoko, reunukset
Suunta

2-puolinen tulostus

Vihkon sivujen ddriviivat
Vesileima

PostScript-tulostusasetukset

Sivuja arkille
Vihkoasemointi

Vihkon paperikoko, reunukset,
sisdreunukset ja siirtyma

Suunta

2-puolinen tulostus
Vihkon sivujen ddriviivat
Vesileima

Lisdasetukset

Paperi ja tulostus

e Kopioita

e Lajittelu

e Erotinsivu

e Limitys

e Syottoreuna ohisyéttoalustalla
Kuvan asetukset

e Kokosuhde

e Vedoslaatu

e Kiiltavyystaso
Lisatulostustoiminnot
Tulostuksen optimointi
TrueType-fonttien korvaus
TrueType-fonttien lataus

Paperi ja tulostus

e Kopioita

e Lajittelu

e Erotinsivu

e Limitys

e Syo6ttoreuna ohisyottoalustalla
Kuvan asetukset

e Kokosuhde

e Vedoslaatu

e Kiiltavyystaso

e Peilikuva

e  PostScript-ohitus
Vihkoasemointi

e Sivujarjestys
Lisatulostustoiminnot
TrueType-fonttien korvaus
TrueType-fonttien lataus
PostScript-tulostus
PostScript-kielen taso
PostScript-virheen kdsittelytoiminto

Kaikilla valilehdilla on saatavana ohjeita. Lisatietoja Windowsin tulostinajurin asetuksista saat
napsauttamalla Ominaisuudet- tai Tulostusmadritykset-ikkunassa Ohje-painiketta, joka on aina vdlilehden
vasemmassa alakulmassa.
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Tulostuksen oletusasetusten madritys (Windows)

Tulostettaessa mistd tahansa sovellusohjelmasta tulostin kayttaa Tulostusmadritykset-ikkunassa
madritettyja tulostustyon asetuksia. Yleisimmat tulostusasetukset voidaan madrittdd ennalta ja
tallentaa, jotta niita ei tarvitse muuttaa aina tulostettaessa.

Tulostusmadritysten muuttaminen:
1.  Napsauta Windowsin Kdynnistd-painiketta, valitse Asetukset ja napsauta Tulostimet ja faksit.

2.  Napsauta Tulostimet ja faksit -ikkunassa tulostimen kuvaketta hiiren kakkospainikkeella ja
valitse Tulostusmadritykset.

3.  Napsauta Tulostusmadritykset-ikkunassa vdlilehtid, madarita asetukset ja valitse OK.
Huom. Lisatietoja Windowsin tulostusasetuksista saat napsauttamalla

Tulostusmadritykset-ikkunassa Ohje-painiketta, joka on aina vdlilehden
vasemmassa alakulmassa.

Yksittdisen tyon tulostusasetusten valinta (Windows)

Jos haluat valita tiettyjd tulostusasetuksia yksittdista tyota varten, muuta tulostusmadrityksia
ennen tyon ldhettdmistd tulostimeen. Nama asetukset korvaavat vain meneilladn olevan
tyon oletustulostusasetukset.

1. Kun tulostettava asiakirja on auki sovelluksessa, valitse Tiedosto ja valitse sitten Tulosta.

2. Valitse tulostin. Avaa Ominaisuudet-ikkuna valitsemalla Ominaisuudet. Napsauta
Ominaisuudet-ikkunassa vdlilehtia ja valitse asetukset.

3. Tallenna ja sulje Ominaisuudet-ikkuna napsauttamalla OK.
4, Tulosta tyo.

Usein kdytettyjen tulostusasetusten tallennus (Windows)

Voit madrittdad ja tallentaa tulostusasetuksia, jotta saat ne tarvittaessa nopeasti kéayttoon.

Tulostusasetusten tallentaminen:
1. Kun tulostettava asiakirja on auki sovelluksessa, valitse Tiedosto ja valitse sitten Tulosta.

2. \Valitse tulostin ja napsauta Ominaisuudet. Napsauta Ominaisuudet-ikkunassa vdlilehtid ja
valitse asetukset.

3. Valitse Ominaisuudet-ikkunan alaosasta Tallennetut asetukset ja napsauta Tallenna nimella.
4. Kirjoita kyseisten tulostusasetusten nimi ja napsauta sitten OK.

Tulostusasetukset tallentuvat ja tulevat ndkyviin luetteloon. Tulosta ndilld asetuksilla valitsemalla
nimi luettelosta.
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Viimeistelyasetusten valinta Windows-kayttojdrjestelmdssa

Jos tulostimessa on integroitu Office-viimeistelylaite tai Office LX -viimeistelylaite, viimeistelyasetukset

valitaan tulostinajurista.

Viimeistelytoimintojen valinta tulostinajurista:

1. Napsauta Paperi ja tulostus -vdlilehted.

2. Napsauta Viimeistely-kohdassa olevaa nuolta ja valitse viimeistelyasetukset.

Tulostusasetukset Macintosh-kayttojarjestelmassa

Seuraavassa taulukossa luetellaan tulostusasetukset Xerox-toiminnot-tulostusvalintataulun avattavien

luettelojen mukaisessa jarjestyksessd.

Valikko Tulostusasetukset

Paperi ja tulostus

Erikoissivut

e Lisad kannet

e Lisad lisdlehtia

e Lisda poikkeussivuja
Asemointi ja vesileima

e Vihkoasemointi

e Sivujen dariviivat

e Vihkoasetukset

e Vesileima
Vdriasetukset

e Automaattinen

e Mustavalkoinen
LisGiasetukset

e Vihkon sivujdrjestys
e Erotinsivu

e Pyyda limitysta

e  Peilikuva

e Tulostuksen optimointi

Tyon tyyppi

Normaali
Suojattu tulostus
Vedos

Ajastettu tulostus
Tallennettu tyo
Faksi

Paperi

Muu vari
Muu tyyppi
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Valikko Tulostusasetukset

2-puolinen tulostus 1-puolinen

2-puolinen
2-puolinen (lyhyt reuna)

Tulostuslaatu Suuri tarkkuus

Hyva laatu
Nopea

Kaikissa valikoissa on saatavana ohjeita. Lisatietoja Macintosh-tulostinajuriasetuksista saat
napsauttamalla Ohje-painiketta, joka on aina tulostusvalintataulun vasemmassa alakulmassa.

Yksittdisen tyon tulostusasetusten valinta (Macintosh)

Jos haluat valita tiettyja tulostusasetuksia yksittdistd tyotd varten, muuta asetuksia ennen tyon
ldhettdmistd tulostimeen.

1.

v & wWwN

Kun tulostettava asiakirja on auki sovelluksessa, valitse Arkisto ja valitse sitten Tulosta.
Valitse tulostin Tulostin-luettelosta.

Valitse Kopiot ja sivut -valikosta Xerox-toiminnot.

Valitse tulostusasetukset avattavista luetteloista.

Tulosta ty6 valitsemalla Tulosta.

Usein kdaytettyjen tulostusasetusten tallennus (Macintosh)

Voit madrittad ja tallentaa tulostusasetuksia, jotta saat ne tarvittaessa nopeasti kayttoon.

Tulostusasetusten tallentaminen:

1.

s WwN

Kun tulostettava asiakirja on auki sovelluksessa, valitse Arkisto ja valitse sitten Tulosta.
Valitse tulostin Tulostin-luettelosta.

Valitse tulostusasetukset Tulosta-valintataulun avattavista luetteloista.

Valitse Esiasetukset-valikosta Tallenna nimelld.

Kirjoita tulostusasetuksille nimi ja napsauta sitten OK.

Tulostusasetukset tallentuvat ja tulevat nakyviin Esiasetukset-luetteloon. Tulosta naillc asetuksilla
valitsemalla nimi luettelosta.

Viimeistelyasetusten valinta Macintosh-kayttojdrjestelmdssa

Jos tulostimessa on integroitu Office-viimeistelylaite tai Office LX -viimeistelylaite,
viimeistelyasetukset, kuten nidonta ja taiveuran teko, valitaan tulostinajurista.

Viimeistelyasetusten valitseminen Macintosh-tulostinajurista:

1.
2.

Valitse tulostinajurissa Kopiot ja sivut -valikko ja valitse sitten Xerox-toiminnot.

Osoita Paperi ja tulostus -valintataulussa Viimeistely-kohdassa olevaa nuolta ja valitse
sitten viimeistelyasetukset.
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Tulostus paperin molemmille puolille

e Automaattisen kaksipuolistulostuksen paperityypit sivulla 68
e  Kaksipuolisen asiakirjan tulostus sivulla 69
e Sivujen asemointi kaksipuolistulostuksessa sivulla 69

Automaattisen kaksipuolistulostuksen paperityypit

Tulostin voi tulostaa automaattisesti 2-puolisen asiakirjan tarkoitukseen soveltuvalle paperille.
Varmista ennen kaksipuolista tulostusta, ettd paperin tyyppi ja paksuus ovat soveltuvia.

Automaattiseen 2-puolistulostukseen voidaan kayttada paperia, jonka paino on 60-169 g/m?2.

Seuraavia paperityyppejd voidaan kayttaa:
e Tavallinen

e Kirjelomake

e Paksu

e  Uusiopaperi

e Bond-paperi

e  Esipainettu

e Kiiltava

e Rei‘itetty

Seuraavia papereita ja materiaaleja ei voida kdyttdd automaattiseen 2-puolistulostukseen:
e Takasivu (paperi, jonka toiselle puolelle on aiemmin lasertulostettu tai kopioitu)

e Kirjekuoret

e Tarrat

e  Kohokuvioitu erikoismateriaali, esim. kdayntikortit

e  Erikoispaksu

e Paksu kiiltava

Lisatietoja on kohdassa Suositellut materiaalit sivulla 51.
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Kaksipuolisen asiakirjan tulostus

Automaattisen 2-puolistulostuksen asetukset mddritet@dn tulostinajurista. Paperin suunta on valittava
sovelluksen asetuksissa.

Windows

1. Napsauta Paperi ja tulostus -vdlilehted.
2. Valitse kohdasta 2-puolinen tulostus 2-puolinen tai 2-puolinen (lyhyt reuna).

Macintosh

1. Valitse Tulosta-valintataulusta Xerox-toiminnot.
2. Valitse kohdasta 2-puolinen tulostus 2-puolinen tai 2-puolinen (lyhyt reuna).

Sivujen asemointi kaksipuolistulostuksessa

Kun valitset kaksipuolisen tulostuksen, voit mdadrittad sivujen asemointia varten sivujen suunnan
eli mista reunasta sivuja tullaan kdantdmadn Nama asetukset korvaavat sovelluksessa madritetyt
suunta-asetukset.

Pysty Vaaka
R > I N

Pysty Pysty Vaaka Vaaka

2-puolinen 2-puolinen (lyhyt reuna) | 2-puolinen 2-puolinen (lyhyt reuna)
Windows
1. Napsauta tulostinajurin Asemointi ja vesileima -vdlilehted.
2. Valitse kohdasta Asemointiasetukset Pysty, Vaaka tai Pyoritetty vaaka.
3. Valitse sitten 2-puolinen tai 2-puolinen (lyhyt reuna).
4. \Valitse OK.
Macintosh

1. Valitse sivun suunta osoittamalla sovelluksessa Pysty, Vaaka tai Pyéritetty vaaka.
2. \Valitse tulostusvalintataulussa Kopiot ja sivut -valikosta Xerox-toiminnot.
3. Valitse 2-puolinen tai 2-puolinen (lyhyt reuna).
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Paperin valinta

Kun lahetdt tulostustyon tulostimeen, voit joko antaa tulostimen valita paperialustan automaattisesti
asiakirjan koon sekd valitsemiesi paperin tyypin ja varin mukaan, tai voit itse valita paperialustan,
johon haluamasi paperi on asetettu.

Windows

1. Napsauta tulostinajurin Paperi ja tulostus -vdlilehted.

2. Madrita paperikoko napsauttamalla Paperi-kentdssd olevaa nuolta ja valitse sitten Muu koko.
Valitse Paperikoko-ikkunassa Tulostuspaperin koko -valikosta haluamasi paperikoko ja
napsauta OK.

3. Muuta paperin varid napsauttamalla Paperi-kentdn vieressa olevaa nuolta. Valitse Muu vari
-valikosta paperin vdri.

4.  Muuta paperin tyyppid napsauttamalla Paperi-kentdn vieressa olevaa nuolta. Valitse Muu
tyyppi -valikosta paperin tyyppi.

5.  Madrita alusta napsauttamalla Paperi-kentéin vieressa olevaa nuolta. Valitse Valitse alustan
mukaan -valikosta alusta.

Macintosh

1. Valitse Tulosta-valintataulussa Kopiot ja sivut -valikko ja valitse sitten Paperinsyotto.

2. Jos haluat, etta paperi valitaan sovelluksen asetusten mukaan, valitse Kaikki sivut -luettelosta
Automaattinen. Vaihtoehtoisesti voit itse valita paperialustan.
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Usean sivun tulostus yhdelle arkille

Monisivuista asiakirjaa tulostettaessa voidaan yhdelle arkille tulostaa useita sivuja. Tulosta arkille yksi,
kaksi, nelja, kuusi, yhdeksdn tai 16 sivua.

Windows

1. Napsauta tulostinajurin Asemointi ja vesileima -vdlilehted.

2. Napsauta Sivuja arkille.

3. Napsauta jotain numeropainiketta sen mukaan, kuinka monta sivua haluat tulostaa arkille.
4. \Valitse OK.

Macintosh

1. Valitse Tulosta-valintataulussa Kopiot ja sivut -valikko ja valitse sitten Asettelu.
2. Valitse sivujen madra kohdassa Sivuja arkille ja valitse Asemointi.
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Vihkojen tulostus

Kaksipuolisen tulostuksen avulla voit tulostaa asiakirjan vihkon muotoon. Voit luoda vihkoja mita
tahansa paperikokoa kayttamadalld, kunhan se soveltuu kaksipuoliseen tulostukseen. Ajuri pienentdad
jokaisen sivun automaattisesti ja tulostaa nelja sivua arkille (kaksi kummallekin puolelle). Sivut
tulostetaan vihkoarkeille niin, ettd arkit voidaan taittaa ja nitoa vihkoksi.

Huom. Vihkoja voidaan tulostaa paperille, jonka koko on A4 (210 x 297 mm) tai A3 (297 x 420 mm).

Jos vihkoja tulostetaan Windows PostScript- tai Macintosh-ajurilla, voidaan madrittad sisareunukset

ja siirtyma.

e Sisdreunukset: Madrittaa sivujen valiin jadavét reunukset (pisteind). Piste on 0,35 mm.

e  Siirtymad: Madrittad, kuinka paljon sivua siirretadn ulospdin keskikohdasta (pisteen
kymmenesosissa). Tamd kompensoi taitetun vihkon paksuutta, miké saattaisi muutoin aiheuttaa
sivujen siirtymisen hieman ulospdin. Siirtyma voi olla 0-1 pistettd.

Sisdreunus Siirtyma

/
o L 414
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Vihkotulostuksen valinta vihkolaitetta kaytettaessa

Windows

1.

Napsauta tulostinajurin valilehteda Paperi ja tulostus, napsauta Viimeistely-kohdassa olevaa
nuolta ja valitse Tulostus vihkoksi.

Tee jokin seuraavista Tulostus vihkoksi -ikkunan kohdassa Vihkoviimeistely:

e \Valitse Ei: ei taittoa eikd nidontaa.

e Valitse Vihkon taiveura: kaksitaitto, enintacin 5 arkkia.

e Valitse Vihkon taiveura ja nidonta: kaksitaitto ja satulanidonta, enintGan 15 arkkia.
Tee jokin seuraavista kohdassa Vihkoasemointi:

e Jos asiakirja on jo valmiiksi aseteltu vihkon muotoon, valitse Ei.

e Jos haluat tulostimen jarjestavan sivut vihkoksi, valitse Vihkoasemointi. Valitse halutessasi
Tulosta sivujen ddriviivat.

Paperikoko valitaan automaattisesti. Jos haluat madrittad paperikoon manuaalisesti, poista
Vihkon paperikoko -kohdassa merkki valintaruudusta Autom. valinta, napsauta alasnuolta ja
valitse sitten paperikoko.

PostScript-ajuria kaytettdessa sisGreunukset ja siirtymd asetetaan automaattisesti. Voit madrittad
arvot manuaalisesti napsauttamalla nuolia Siséreunukset ja Siirtymd.

Valitse OK.

Macintosh

Valitse Tulosta-valintataulussa Kopiot ja sivut, Xerox-toiminnot ja Paperi ja tulostus.
Valitse Viimeistely-kohdassa oleva nuoli ja valitse Tulostus vihkoksi.

Tee jokin seuraavista Tulostus vihkoksi -valintataulun kohdassa Vihkoviimeistely:

e \Valitse Ei: ei taittoa eika nidontaa.

e Valitse Vihkon taiveura: kaksitaitto, enintdcn 5 arkkia.

e \Valitse Vihkon taiveura ja nidonta: kaksitaitto ja satulanidonta, enintddn 15 arkkia.
Tee jokin seuraavista kohdassa Vihkoasemointi:

e Jos asiakirja on jo valmiiksi aseteltu vihkon muotoon, valitse Ei.

e Jos haluat tulostimen jarjestavan sivut vihkoksi, valitse Vihkoasemointi. Valitse halutessasi
Tulosta sivujen ddriviivat.

Paperikoko valitaan automaattisesti. Jos haluat madrittdd paperikoon manuaalisesti, osoita

Vihkon paperikoko -kohdassa alasnuolta ja valitse paperikoko.

Sisdreunukset ja siirtyma asetetaan automaattisesti. Voit mdarittada arvot manuaalisesti

osoittamalla nuolia Siséreunukset ja Siirtyma.

Valitse OK.
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Vihkotulostuksen valinta, kun ei kayteta vihkolaitetta

Windows

1. Napsauta tulostinajurin Asemointi ja vesileima -vdlilehted.
2. Napsauta Vihkoasemointi-kohtaa ja valitse Vihkoasetukset.

3. Paperikoko valitaan automaattisesti. Jos haluat madrittac paperikoon manuaalisesti,
poista Vihkon paperikoko -kohdassa merkki valintaruudusta, napsauta alasnuolta ja valitse
sitten paperikoko.

4. Poista vihkon reunukset kaytosta napsauttamalla alasnuolta ja napsauttamalla sitten Ei.

5. PostScript-ajuria kdytettdessa sisareunukset ja siirtyma asetetaan automaattisesti. Voit
madrittad arvot manuaalisesti napsauttamalla nuolia Siséreunukset ja Siirtymé.

6. Valitse OK.
7. Voit halutessasi valita avattavasta luettelosta Tulosta sivujen Gdriviivat.
8. Valitse OK.

Macintosh

1. Valitse Tulosta-valintataulussa Kopiot ja sivut, Xerox-toiminnot ja Asemointi ja vesileima.
2. Valitse Vihkoasemointi-kohdassa Kéytossé.

3. \Valitse Vihkoasetukset.

4, Paperikoko valitaan automaattisesti. Jos haluat madrittad paperikoon manuaalisesti, poista

Vihkon paperikoko -kohdassa merkki valintaruudusta Autom. valinta, osoita alasnuolta ja valitse
sitten paperikoko.

5. Sisdreunukset ja siirtymad asetetaan automaattisesti. Voit mdaarittad arvot manuaalisesti
osoittamalla nuolia Siséreunukset ja Siirtymd.

6. Valitse OK.
7. Valitse halutessasi Tulosta sivujen ddriviivat.
8. Valitse OK.
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Varinkorjausten kaytto

Tama osio sisaltad seuraavaa:

e Varinkorjaukset Windows-kayttojarjestelmassa sivulla 75
e Vdrinkorjaukset Macintosh-kayttojdrjestelmdssa sivulla 75
e Vdrinkorjauksen valinta sivulla 76

Varinkorjausasetukset sisaltdvat simuloituja vdrilaitteita. Automaattinen on suositeltava vaihtoehto
yleisessa kuvankdsittelyssa. Madrita kaytettdva asetus alla olevien taulukkojen avulla.

Varinkorjaukset Windows-kayttojarjestelmassa

PCL 6 -tulostinajuri

Vdrinkorjaus Kuvaus

Autom. vari (suositus) Kayttada parasta varinkorjausta tekstiin, grafiikkaan ja kuviin.

Mustavalkoinen Muuntaa kaikki varit mustavalkoisiksi tai harmaan savyiksi.

Vdrinsaadot Valitse vaihtoehdoista Autom., SRGB, Mustavalkoinen tai Ei mitaan.

PostScript-tulostinajuri

Vdrinkorjaus Kuvaus

Autom. vari (suositus) Kayttad parasta varinkorjausta tekstiin, grafiikkaan ja kuviin.

Mustavalkoinen Muuntaa kaikki varit mustavalkoisiksi tai harmaan savyiksi.

Varinsaadot Valitse vaihtoehdoista Tummuus, Autom., sRGB, Mustavalkoinen, Ei mitadan, CMYK
Commercial, SNAP, SWOP, EuroScale ja Japan Color.

Varinkorjaukset Macintosh-kayttojarjestelmassa

Automaattinen Kayttad parasta varinkorjausta tekstiin, grafiikkaan ja kuviin.

(suositus)

Mustavalkoinen Muuntaa kaikki varit mustavalkoisiksi tai harmaan savyiksi.
CMYK-ldhdevdari Valitse vaihtoehdoista Commercial, SNAP, SWOP, EuroScale ja Japan Color.
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Varinkorjauksen valinta

Windows

1. Napsauta tulostinajurin Variasetukset-vdlilehted.
2. \Valitse haluamasi varinkorjaus: Autom. tai Mustavalkoinen.
3. Varin lisasaatojen valinta:
e Napsauta Varinsdaddot-painiketta ja sitten Varinsaadot-palkkia.
e \Valitse Varinsadadot-ikkunassa nuoli ja valitse sitten Autom., sSRGB, Mustavalkoinen tai
Ei mitaan.
e PostScript-tulostinajurissa tulostustyon vdreja voidaan vaalentaa siirtamalla
Tummuus-saddintd oikealle ja tummentaa siirtdmalla sdadinta vasemmalle.

e Valitse PostScript-tulostinajurissa kirjapainosimulaatio valitsemalla CMYK-vari, valitse sitten
Commercial, SNAP, SWOP, EuroScale tai Japan Color.

Macintosh

1. Valitse Tulosta-valintataulussa Kopiot ja sivut -valikosta Xerox-toiminnot, valitse Kuvan asetukset
ja sitten Varinkorjaus.

2. Valitse haluamasi varinkorjaus: Automaattinen, sSRGB, Mustavalkoinen tai Press Match.

3. Madrita kirjapainosimulaatio valitsemalla CMYK-ldhdevdri ja sitten Commercial, SNAP, SWOP,
EuroScale tai Japan Color.
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Mustavalkotulostus

Windows

1. Valitse tulostinajurissa Ominaisuudet ja valitse sitten Vériasetukset-vdlilehti.
2. Napsauta Vdrinkorjaukset-kohdassa Mustavalkoinen ja napsauta OK.

Macintosh

1. Valitse Tulosta-valintataulussa Kopiot ja sivut, Xerox-toiminnot ja Vériasetukset.
2. \Valitse Vdrinkorjaukset-kohdassa Mustavalkoinen.
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Kansien tulostus

Kansilehti on asiakirjan ensimmainen tai viimeinen sivu. Kansille ja varsinaiselle asiakirjalle voidaan
valita eri paperildhteet. Esimerkiksi asiakirjan ensimmadisella sivulla voidaan kayttaa yrityksen
kirjelomaketta tai paksua paperia raportin ensimmadisella ja viimeiselld sivulla.

e Voit kayttdda kansien lisadmiseen mitd tahansa tarkoitukseen soveltuvaa paperialustaa.
e  Varmistaq, etta kansipaperi on samankokoinen kuin muussa asiakirjassa kdytetty paperi.

Jos tulostinajurista valittu paperikoko ei ole sama kuin paperin koko kansialustaksi valitulla
paperialustalla, kannet tulostuvat samalle paperille kuin asiakirja.

Kansia varten voidaan tehdd seuraavat valinnat:

e Ei kansia: Tulostaa asiakirjan ensimmadisen ja viimeisen sivun samalta alustalta kuin asiakirjan
muut sivut.

e Vain etu: Tulostaa etukannen maddritetyltd alustalta.

e  Vain taka: Tulostaa takakannen madritetylta alustalta.

e  Etu ja taka: sama: Tulostaa etu- ja takakannen samalta alustalta.
e  Etu ja taka: eri: Tulostaa etu- ja takakannen eri alustoilta.

Kansi Tulostusasetus Kansipaperille tulostettavat sivut
Etu Yksipuolinen tulostus Sivu 1

Kaksipuolinen tulostus Sivut 1 ja 2
Taka Yksipuolinen tulostus Viimeinen sivu

Kaksipuolinen tulostus (pariton madra sivuja) | Viimeinen sivu

Kaksipuolinen tulostus (parillinen Kaksi viimeistd sivua
madrd sivuja)

Jotta etukannen kaantopuoli jaisi tyhjaksi 2-puolista tulostusta kaytettdessd, asiakirjan toisen
sivun on oltava tyhjd. Jotta takakansi jaisi tyhjdksi, tutustu seuraavaan tyhjien sivujen lisaystd
kdasittelevadn taulukkoon.

Viimeinen

Tulostusasetus tekstisivu Tyhjdt sivut

Yksipuolinen tulostus Lisaa asiakirjan loppuun tyhja sivu.

Kaksipuolinen tulostus | Pariton Lisad asiakirjan loppuun kaksi tyhjaa sivua.
Parillinen Lisad asiakirjan loppuun tyhja sivu.
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Windows

1. Napsauta tulostinajurin Erikoissivut-vdlilehted.
2. \Valitse Liséd kannet.
3. Valitse Lisad kannet -ikkunassa haluamasi asetukset ja napsauta sitten OK.

Macintosh

1. Valitse Tulosta-valintataulussa Kopiot ja sivut, Xerox-toiminnot ja Liséd kannet.
2. Valitse ennen asiakirjaa tai asiakirjan jélkeen.
3. \Valitse haluamasi valinnat ja valitse OK.
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Lisalehtien tulostus

Lisdlehti on erotinsivu, joka voidaan lisatd tulostustyon jalkeen, tyostd tehtyjen kopionippujen
vdliin tai tyon sisaltamien sivujen vdliin. Lisdlehtien paperialusta on madritettava.

Lisdlehtiasetukset: liscd lisdlehti sivu(je)n perddn tai ennen sivu(j)a.
Lisdlehtien madrd: maaritd kuhunkin paikkaan lisattavien lisalehtien maara.

Sivut: madrittad paikka (sivu tai sivualue), johon lisdlehdet sijoitetaan. Erota yksittdiset sivut tai
sivualueet pilkuilla. Madritd sivualueet kayttaen yhdysmerkkid. Jos haluat esimerkiksi liscita
lisalehtia sivujen 1, 6,9, 10 ja 11 jdlkeen, nappdile: 1, 6, 9-11.

Paperi: Paperi-kentdssa naytetdd oletuspaperin koko, vdri ja tyyppi. Vaihda lisdlehtiin kdytettava
paperi napsauttamalla Paperi-kohdassa olevaa alasnuolta ja valitse jokin seuraavista:

e Muu koko: Napsauta tdta kohtaa ja valitse sitten lisdlehtien paperikoko.

e Muu vdri: Napsauta tatd ja valitse sitten lisdlehtien paperin vdari.

e Muu tyyppi: Napsauta tata ja valitse sitten lisclehtien paperin tyyppi.

Ty6n asetukset: Nayttdad asiakirjassa padasiallisesti kaytettcévan paperin ominaisuudet.

Windows

1. Napsauta tulostinajurin Erikoissivut-vdlilehted ja valitse Liséad lisdlehtid.

2. Valitse Lis@ad lisalehtid -ikkunassa haluamasi asetukset ja napsauta sitten OK.
Macintosh

1. Valitse Tulosta-valintataulussa Kopiot ja sivut, Xerox-toiminnot ja Erikoissivut.
2. Valitse Lisdad lisdlehtia.

3. Valitse haluamasi asetukset ja napsauta OK.
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Poikkeussivujen tulostus

Tulostustyon mille tahansa sivulle voidaan madrittad ominaisuuksia, jotka eroavat tulostustyon
muista asetuksista.

Tulostustyo voi esimerkiksi sisaltad 30 sivua, jotka tulostetaan vakiokokoiselle paperille, ja kaksi sivua,
jotka on tulostettava erikokoiselle paperille. Madritd Lisaa poikkeussivuja -ikkunassa naiden kahden
poikkeussivun ominaisuudet ja valitse kdytettava paperi.

e  Sivut: Madrita paikka (sivu tai sivualue), johon poikkeussivut sijoitetaan. Erota yksittdiset sivut
tai sivualueet pilkuilla. Maaritd alueet kayttden yhdysmerkkid. Jos haluat esimerkiksi lisata
poikkeussivuja sivujen 1, 6,9, 10 ja 11 jdlkeen, nappdile: 1, 6, 9-11.

e  Paperi: Paperi-kentdssa ndkyy oletuspaperin koko, vdri ja tyyppi. Vaihda poikkeussivuihin
kaytettavd paperi napsauttamalla Paperi-kohdassa olevaa alasnuolta ja valitse jokin seuraavista:

e  Muu koko: Napsauta tétda kohtaa ja valitse sitten poikkeussivujen paperikoko.
e Muu vdri: Napsauta tata ja valitse sitten poikkeussivujen paperin vdri.
e  Muu tyyppi: Napsauta tdta ja valitse sitten poikkeussivujen paperin tyyppi.
e  2-puolinen tulostus: Napsauta alasnuolta ja valitse haluamasi puolisuusvaihtoehto:
e 1-puolinen: Poikkeussivut tulostetaan yksipuolisina.

e  2-puolinen: Poikkeussivut tulostetaan kaksipuolisina siten, ettd tyo voidaan sitoa paperin
pitkdstd reunasta.

e 2-puolinen (lyhyt reuna): Poikkeussivut tulostetaan kaksipuolisina siten, ettd ty6 voidaan
sitoa paperin lyhyesta reunasta.

e Tyon asetukset: Nayttda asiakirjassa padasiallisesti kéytettdvan paperin ominaisuudet.

Windows

1. Napsauta tulostinajurin Erikoissivut-vdlilehted.
2. Valitse Lisaa poikkeussivuja.
3. Valitse haluamasi asetukset ja napsauta OK.

Macintosh

1. Osoita Tulosta-valintaruudussa Kopiot ja sivut ja valitse sitten Xerox-toiminnot.
2. Osoita Erikoissivut ja valitse Liséé poikkeussivuja.
3. Valitse haluamasi asetukset ja osoita OK.
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Skaalaus

Voit pienentda tai suurentaa kuvia valitsemalla skaalausarvoksi 25-400 prosenttia. Oletusarvo on
100 prosenttia.

XEROX

XEROX

XEROX

Windows

1. Napsauta tulostinajurin Paperi ja tulostus -vdlilehted.
2. Napsauta Paperi-kohdassa olevaa alasnuolta ja valitse Muu koko.

3. Napsauta Paperikoko-ikkunassa Skaalausasetukset-kohdassa olevaa nuolta ja valitse
toinen seuraavista:

e Autom. skaalaus, jolloin skaalaus tapahtuu yhdesta vakiokoosta toiseen.
e Kasinskaalaus, jolloin skaalaus tapahtuu prosenttikenttddn annetun arvon mukaan.

Macintosh

1. Valitse sovelluksessa Arkisto ja valitse Arkin mddrittely.
2. Kirjoita Skaalaus-kenttadn haluttu skaalausarvo.
3. \Valitse OK.
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Vesileimojen tulostus

Vesileima on ylimadrdinen teksti, joka voidaan tulostaa sivuille. Vesileimoina voidaan kayttad muun
muassa sanoja, kuten Vedos ja Luottamuksellinen, jotka halutaan lisatd sivuille ennen jakelua.

Vesileimatoiminnolla voidaan tehdé seuraavaa:

e luoda vesileima

e muokata valmiin vesileiman tekstid, varid, tummuutta, sijaintia ja kulmaa
e sijoittaa vesileima joko asiakirjan ensimmiadiiselle sivulle tai jokaiselle sivulle
e tulostaa vesileima etualalle tai taustalle tai yhdistad sen tulostustyohon

e  kayttada kuvaa vesileimana

e  kayttaa aikaleimaa vesileimana.

Huom. Kaikki sovellukset eivat tue vesileimojen tulostamista.

Windows

1. Napsauta tulostinajurin Asemointi ja vesileima -vdlilehted.
e Napsauta Vesileima-kohdan alasnuolta ja valitse haluamasi vesileima.

e Muokkaa vesileimaa napsauttamalla Vesileima-kohdan alasnuolta ja valitse sitten Muokkaa.
Maadritd asetukset Vesileimaeditori-ikkunassa ja napsauta OK.

e Luo uusi vesileima napsauttamalla Vesileima-kohdan alasnuolta ja valitse sitten Uusi.
Maadrita asetukset Vesileimaeditori-ikkunassa ja napsauta OK.

2. Valitse vesileiman tulostusasetukset napsauttamalla Vesileima-kohdan alasnuolta, valitsemalla
Asetukset ja valitsemalla halutut tulostusasetukset.
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Macintosh

1.

84

Valitse Tulosta-valintataulussa Kopiot ja sivut ja valitse sitten Xerox-toiminnot.
e  Osoita Vesileima-kohdan alasnuolta ja valitse haluamasi vesileima.

e Muokkaa vesileimaa osoittamalla Vesileima-kohdan alasnuolta ja valitse sitten Muokkaa.
Madarita asetukset Vesileimaeditori-valintataulussa ja osoita OK.

e Luo uusi vesileima osoittamalla Vesileima-kohdan alasnuolta ja valitse sitten Uusi. Madrita
asetukset Vesileimaeditori-valintataulussa ja osoita OK.

Valitse vesileiman tulostusasetukset osoittamalla Vesileima-kohdan alasnuolta, valitsemalla
Asetukset ja valitsemalla halutut tulostusasetukset.
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Peilikuvien tulostus
Windows-kayttojarjestelmassa

Jos PostScript on asennettu, sivuja voidaan tulostaa peilikuvina. Tulostettaessa kuva kadntyy
vasemmalta oikealle.

1. Napsauta tulostinajurin Lisdasetukset-vdlilehted.
2. Napsauta plusmerkkia (+) kohdassa Kuvan asetukset ja valitse sitten Peilikuva ja Kylld.
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Omien paperikokojen luonti ja tallennus

Omia paperikokoja voidaan syottda alustoilta 1, 2, 3, 4 ja 5 (ohisyottoalusta). Koska omat paperikoot
tallentuvat tulostinajuriin, niitd voidaan kayttad kaikissa sovelluksissa.

Huom. Lisatietoja on kohdassa Paperin liscys sivulla 53.

Windows

Napsauta Paperi ja tulostus -vdlilehted.

Napsauta Paperi-kentén nuolta ja valitse Muu koko.

Napsauta nuolta Tulostuspaperin koko -kohdassa ja valitse Uusi.

Kirjoita Uusi oma koko -ikkunan Nimi-kenttddn nimi ja Pituus- ja Leveys-kenttiin paperin mitat.
Napsauta OK kaksi kertaa.

v &~winN =

Macintosh

Valitse sovelluksessa Arkisto ja valitse Arkin mddrittely.

Valitse avattavasta Paperikoko-luettelosta Hallinnoi muokattuja kokoja.
Lisad uusi oma paperikoko osoittamalla +-painiketta.

Kaksoisosoita nimed Nimeton ja kirjoita sitten oman koon nimi.

Kirjoita mitat Pituus- ja Leveys-kenttiin.

o> wN-=

Valitse Tulostusmarginaalit, ja sitten toinen seuraavista:

e \Valitse Kayttdjén mddrittelema ja kirjoita omat marginaaliarvot.
e Valitse tulostin luettelosta, jos haluat kayttéd oletusmarginaaleja.
7. Valitse OK.
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[lmoitus tyon valmistumisesta
Windows-kayttojarjestelmassa

Voit madrittad ohjelman antamaan ilmoituksen, kun tyo on tulostettu. Nayton oikeaan alakulmaan
tulee viesti, jossa ndkyy tyon ja tyossd kaytetyn tulostimen nimi.

Huom. Tamd ominaisuus on kdytettdvissa vain, kun tulostin on kytketty Windows-tietokoneeseen
verkon kautta.

1. Napsauta tulostinajurin Lisaa tilatietoja -painiketta, joka on aina vdlilehden alareunassa.

2. Napsauta Tila-ikkunassa Ilmoitus ja valitse haluamasi vaihtoehto.

3. Napsauta ikkunan oikeassa ylakulmassa olevaa X-merkkid.

WorkCentre 7120/7125 -monitoimitulostin 87
Kayttéopas



Tulostus

Tulostus USB-muistitikulta

PDF-, TIFF- ja XPS-tiedostoja voidaan tulostaa suoraan USB-muistitikulta.

Huom.
e Jarjestelmdnvalvojan on otettava tulostus USB:ltd ensin kayttoon.

e USB-porttia ja valinnaista kortinlukijaa ei voi kayttdd samaan aikaan. Jos kortinlukija
on asennettu, irrota sen johto ennen kuin kaytat USB-porttia.

Tulostaminen USB-muistitikulta:

1.

v &> wN

0

88

Aseta USB-muistitikku ohjaustaulun USB-porttiin.

Paina Kaikki palvelut -ndppdainté.

Valitse Tekstin tulostus tietovdlineeltd.

Jos haluat tulostaa yhden tiedoston, valitse Valitse luettelosta.

Jos haluat valita useita tiedostoja, tee jokin seuraavista:

e  Valitse kaikki tiedostot tulostettaviksi valitsemalla Valitse kaikki.

e \Valitse joukko tiedostoja tulostettavaksi valitsemalla Valitse alue. Madrita sitten tiedostot
kayttamalla plus- ja miinusndppdimid (+/-).

Valitse haluamasi kansio. Voit siirtyd alemmalle kansiotasolle valitsemalla Seuraava. Voit siirtyd

ylemmadlle kansiotasolle valitsemalla Edellinen.

Valitse haluamasi tiedosto.

Tarvittaessa voit valita tulostusvérin, paperialustan, 1-/2-puolisuuden ja sivut arkkia kohti.

Huom. Oletusvdriasetus on Mustavalkoinen. Jos haluat tulostaa vdreissa, valitse Tulostusvdri
ja sitten Vari.

Kaynnistd tulostus painamalla vihredda kéynnistysnéppaintd.
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Tulostus kortinlukijalta

JPEG-, TIFF-, DCF 1.0- ja TIFF-tiedostoja voidaan tulostaa suoraan Compact Flash -kortilta, joka on
asetettu valinnaiseen kortinlukijaan.

v whnN S

Huom.
e Jarjestelmdnvalvojan on ensin otettava tulostus USB:ltd kayttoon.

e Kortinlukijaa ja USB-porttia ei voi kdyttad samaan aikaan. Jos USB-muistitikku on
asetettu porttiin, irrota se portista ennen kuin kytket kortinlukijan kaapelin.

Aseta Compact Flash -kortti kortinlukijaan.

Paina Kaikki palvelut -ndappdintda.

Valitse Valokuvien tulostus tietovdlineelta.

Jos haluat tulostaa yhden tiedoston, valitse Valitse luettelosta.

Jos haluat valita useita tiedostoja, tee jokin seuraavista:

e \Valitse kaikki tiedostot tulostettaviksi valitsemalla Valitse kaikki.

e \Valitse joukko tiedostoja tulostettavaksi valitsemalla Valitse alue. Madrita sitten tiedostot
kayttamalla plus- ja miinusndppdimid (+/-).

Valitse haluamasi tiedosto.

Kaynnistd tulostus painamalla vihredd kdynnistysnéppdinta.
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Erikoistyyppisten toiden tulostus

Voit madrittad seuraavat erikoistyotyypit joko Windows- tai Macintosh-tulostinajureissa.
e  Suojatun tulostustyon tulostus ja poisto sivulla 90

e Vedoksen tulostus sivulla 91

e Ajastettu tulostus sivulla 91

e  Valvottu tulostus sivulla 92

e  Tulostustyon tallennus tulostimeen sivulla 92

e  Tulostustyon ldhetys faksilaitteeseen sivulla 93

Suojatun tulostustyon tulostus ja poisto

Suojattu tulostustyd voidaan tulostaa vasta sitten, kun tulostimen ohjaustaulussa on valittu
kayttdjatunnus ja annettu tunnusluku.

Windows
1. Napsauta tulostinajurin Paperi ja tulostus -vdlilehdellé Tyén tyyppi -valikkoa ja valitse
Suojattu tulostus.

2. Kirjoita ja vahvista 1-12-numeroinen tunnusluku Suojattu tulostus -ikkunassa.
3. Valitse OK.

Macintosh

1. Valitse tulostusvalintataulussa Kopiot ja sivut ja valitse sitten Xerox-toiminnot.
2. \Valitse Tyon tyyppi -valikko ja valitse Suojattu tulostus.

3. Kirjoita ja vahvista 1-12-numeroinen tunnusluku.

4,  Valitse OK.

Suojatun tulostustyon tulostus tai poisto tulostimen Garessa

A VAROITUS: Kun tulostusty6 on poistettu, sitd ei voi palauttaa.

Paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdinta.

Valitse Suojatut ja muita téita -kortti ja valitse sitten Suojattu tulostus.
Valitse kayttajatunnus luettelosta ja valitse sitten Ty6luettelo.

Kirjoita nappdaimistosta tunnusluku ja valitse Vahvista.

Valitse tyo6 tyoluettelosta. Anna halutessasi kopiomdard numerondppdimillé.
Valitse Tulosta.

NoukrwhN-=

Voit poistaa tyon valitsemalla Poista.
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Vedoksen tulostus

Valitsemalla tyon tyypiksi Vedos voit [dhettdd tyon tulostimeen niin, ettd siitd tulostetaan ensin yksi
vedoskappale. Tyotd pidetdadn tulostusjonossa odottamassa jatkotoimenpiteitd. Tarkistettuasi
vedoksen voit hyvdksyd tai poistaa loput kopiot.

Windows

1. Kirjoita tai valitse nuolilla kopiomadra tulostusikkunan Kopioiden mddra -kohdassa.
2. Valitse Ominaisuudet ja Paperi ja tulostus ja valitse sitten Tyon tyyppi -valikosta Vedos.
3. Valitse OK.

Macintosh

1. Valitse tulostusvalintataulussa Kopiot ja sivut ja valitse sitten Xerox-toiminnot.
2. Valitse Tyon tyyppi -valikosta Vedos.

Tyon tulostus tai poisto tulostimen ddressa

m VAROITUS: Kun tulostustyo on poistettu, sitc ei voi palauttaa.

Paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdinta.

Valitse Suojatut ja muita toitd -kortti ja valitse sitten Vedos.

Valitse kayttajatunnus luettelosta ja valitse sitten Ty6luettelo.

Valitse tyo6 tyoluettelosta. Anna halutessasi kopiomadard numerondppdimillé.
Valitse Vapauta.

ouv s wN =

Voit poistaa tyon valitsemalla Poista.

Ajastettu tulostus

Tulostusty6td voidaan viivastyttdad enintddn 24 tuntia tyon lahetyshetkestd laskien. Ilmoita kellonaika,
jolloin tyo tulostetaan. Kaytd joko 12 tai 24 tunnin ajanndyttod.

Windows

1. Napsauta tulostinajurin Paperi ja tulostus -vdlilehdelld Tyén tyyppi -valikkoa ja valitse
Ajastettu tulostus.

2. Aseta tulostusaika kirjoittamalla aika tai napsauttamalla nuolia ja valitse OK.
3. \Valitse OK.

Macintosh

1. Valitse tulostusvalintataulussa Kopiot ja sivut ja valitse sitten Xerox-toiminnot.
2. \Valitse Tyon tyyppi -valikosta Ajastettu tulostus.
3. Aseta tulostusaika napsauttamalla nuolia ja valitse OK.
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Valvottu tulostus

Kun tdma toiminto on kaytossd, vain valtuutettujen kdyttajien tulostustoéitd voidaan tulostaa.

Jarjestelmanvalvojan on otettava tdma toiminto kayttéon. Lisatietoja on jarjestelmanvalvojan
kdasikirjassa System Administrator Guide (jarjestelmanvalvojan kdsikirja) osoitteessa
www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.

Tulostaminen tdlla toiminnolla:

1. Tulosta tyo sovelluksesta.

Paina tulostimen ohjaustaulun kirjautumisndppainta.

Kirjoita kosketusnayton ndppdimistosta kayttajatunnus ja valitse sitten Valmis.
Kirjoita tarvittaessa tunnusluku ja valitse Valmis.

v~ WwN

Paina Toiden tila -ndppdintd, valitse Suojatut ja muita toita -kortti ja valitse sitten
Valvottu tulostus.

Valitse kayttdjd ja valitse sitten Tyoluettelo.
Kirjoita tarvittaessa tunnusluku ja valitse Vahvista.
Valitse tulostustyo.

o0 00 N o

Anna halutessasi kopiomdadré numerondppdimilld. Valitse sitten Tulosta.
Tulostuksen jdlkeen tyo poistetaan.
10. Voit poistaa tulostustyon tulostamatta sitd valitsemalla Poista.

A VAROITUS: Kun tulostustyo on poistettu, sitd ei voi palauttaa.

11. Paina tulostustyon valmistuttua kirjautumisndppdinta ja valitse Uloskirjaus.

Tulostustyon tallennus tulostimeen

Kun tyon tyypiksi valitaan Tallenna tiedosto kansioon, tyo tallennetaan tulostimessa olevaan kansioon.
Ty6 voidaan tulostaa tulostimen ohjaustaulusta. Ty6td ei poisteta automaattisesti tulostuksen jalkeen,
mutta se voidaan poistaa manuaalisesti tulostimen ohjaustaulusta.

Windows

1. Napsauta tulostinajurin Paperi ja tulostus -vdlilehdelld Tyon tyyppi -valikkoa ja valitse Tallenna
tiedosto kansioon.

2.  Toimi jommallakummalla tavalla Tallenna tiedosto kansioon -ikkunassa:
¢ Napsauta nuolta Tyon nimi -kohdassa ja valitse Kéyta asiakirjan nimed.
e  Poista teksti Tyon nimi -kentdstd ja kirjoita tyon nimi.
3. Kansion numero voidaan valita seuraavilla tavoilla:
e Napsauta nuolta Kansion numero -kohdassa ja valitse kansion numero luettelosta.
e Poista teksti Kansion numero -kentdstd ja kirjoita kansion numero.
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Tulostus

Suojatun tallennetun tyon luonti:

a. Valitse Suojattu tyo6 -valintaruutu.

b. Kirjoita ja vahvista 1-20-numeroinen tunnusluku.
Valitse OK kolme kertaa.

Tyo tallennetaan tulostimeen.

Macintosh

No u > wN =

Valitse tulostusvalintataulussa Kopiot ja sivut ja valitse sitten Xerox-toiminnot.
Valitse Tyon tyyppi -valikko ja Tallenna tiedosto kansioon.

Kirjoita tyon nimi Tallenna tiedosto kansioon -valintataulussa.

Valitse tulostimessa oleva kansio.

Anna halutessasi suojatun tulostustyon tiedot.

Valitse OK.

Valitse Tulosta.

Tyo tallennetaan tulostimeen.

Tyon tulostus tai poisto tulostimesta

oV WwWwN-=

Paina ohjaustaulun Téiden tila -ndppdainta.

Valitse Suojatut ja muita téita -kortti ja valitse sitten Yleinen kansio.
Valitse tulostustyo.

Kirjoita tarvittaessa tunnusluku ja valitse Vahvista.

Kirjoita halutessasi tulostusmadra numeronappdimilla. Valitse sitten Tulosta.
Voit poistaa tulostustyon tulostamatta sitd valitsemalla Poista.

Tulostustyon lahetys faksilaitteeseen

Katso Faksin lahetys tietokoneesta sivulla 149.
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Tulostus
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Kopiointi

Tama luku sisaltaa seuraavaa:
e Peruskopiointi sivulla 96

e  Kopiointiasetusten muuttaminen sivulla 98

Katso myods:

System Administrator Guide (jarjestelmdnvalvojan kdsikirja) osoitteessa

www.xerox.com/office/WC7120/7125docs, jos haluat lisatietoja kopiointitoimintojen
hallinnasta.
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Kopiointi
Peruskopiointi

Kopiointi:
1. Poista aiemmat kopiointiasetukset painamalla ohjaustaulun keltaista Nollaa kaikki -nappdintd.

2. Aseta originaali. Aseta yksisivuiset originaalit seka syottolaitteeseen sopimattomat originaalit
valotuslasille. Aseta monisivuiset originaalit syottolaitteeseen.

Valotuslasi

e Nosta originaalien syottolaite ylos ja aseta
originaali valotuslasin vasempaan takakulmaan
kopioitava puoli alaspdin.

e Originaali on kohdistettava valotuslasin reunassa
olevien kokomerkintdjen mukaan.

e  Originaalin koko voi olla
15x 15 mm -A3/297 x 432 mm.
e Valotuslasi tunnistaa
vakiopaperikoot automaattisesti.

wc7120-020

Originaalien syottolaite

e Aseta originaalit syottoalustalle etusivut ylospdin,
ensimmadinen sivu pdallimmadisend.

e  Merkkivalo syttyy, kun originaalit on
asetettu oikein.

e Sdada syottoohjaimia niin, ettd ne koskettavat
originaalien reunoja.

e Syottolaitteeseen voidaan panna paperia, jonka
paino on 38 - 128 g/m? (1-puolinen kopiointi)
tai 60 - 128 g/m? (2-puolinen kopiointi).

e Originaalien koko voi olla 125 x 85 mm
-A3/297 x 432 mm.

e Laitteeseen mahtuu noin 110 arkkia
80 g/m2n paperia.

e Syo6ttolaite tunnistaa
vakiopaperikoot automaattisesti.

3. Valitse tulostimen kosketusndytostd Kopiointi.
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Kopiointi

Ndppdile kopiomadra ohjaustaulun numerondppdimistosta. Kopiomaara nakyy kosketusndyton
oikeassa ylakulmassa.

e Jos haluat muuttaa kopiomadrad, paina C-ndppdintd ja anna maard uudelleen.

e Voit pysayttad kopiointitydn painamalla ohjaustaulun punaista pyséytysnéppdintd.
Jatka tulostusta valitsemalla kosketusndytostd Jatka tai peruuta tyo kokonaan
valitsemalla Peruuta.

Muuta kopiointiasetuksia tarvittaessa. Katso lisdtietoja kohdasta Kopiointiasetusten
muuttaminen sivulla 98.

Paina ohjaustaulun vihread kédynnistysndppdintd.
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Kopiointi

Kopiointiasetusten muuttaminen

Tama osio sisdltad seuraavaa:

Perusasetukset sivulla 98
Kuvalaatu sivulla 102
Asettelu sivulla 105
Erikoistoiminnot sivulla 109
Lisaasetukset sivulla 114

Perusasetukset

Kopiointi-kortti tulee ndkyviin, kun kosketetaan Kopiointi-ndppdintd. Kopiointi-kortin avulla voidaan
muuttaa kopioinnin perusasetuksia:

Vari- tai mustavalkokopioinnin valitseminen sivulla 98

Kuvan pienentdminen tai suurentaminen sivulla 99
Paperialustan valitseminen sivulla 99

Originaalien ja kopioiden puolisuuden madrittdminen sivulla 100
Lajitellut kopiot sivulla 100

Lajittelemattomat kopiot sivulla 100

Kopioiden nidonta sivulla 101

Kopioiden taiveura sivulla 101

Kopioiden rei'itys sivulla 102

Kopiointi vihkoksi sivulla 102

Vdri- tai mustavalkokopioinnin valitseminen

Jos originaali sisdltada varejd, voit ottaa siita vari-, yksivari- tai mustavalkokopioita.

Tulostusvdarin valitseminen:

1.
2.

98

Valitse naytosta Kopiointi.
Valitse haluamasi tulostusvdri:

e Autom. tunnistus tunnistaa originaalin vdrisisallon ja ottaa nelivdrikopion, jos originaali
on varillinen, tai mustavalkokopion, jos originaali on mustavalkoinen.

e  Vdri tekee varikopion ja kayttaa kaikkia neljad tulostusvdria (syaania, magentaa, keltaista
ja mustaa).

e Mustavalkoinen tekee mustavalkokopion. Originaalin vdrit muutetaan harmaascvyiksi.
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Kopiointi

Kuvan pienentaminen tai suurentaminen

Kuvan pienentdminen tai suurentaminen:

1.
2.

Valitse naytosta Kopiointi.

Pienennd tai suurenna kuvaa jommallakummalla tavalla:

e  Kosketa plus- tai miinus-merkkid (+/-).

e Kosketa Kokosuhde ja kosketa sitten plus- tai miinus-merkkia (+/-).

Kuvan pienentdminen tai suurentaminen suhteellisen vakioprosentin mukaan, esimerkiksi
tiettyyn paperikokoon:

a. Kosketa Kokosuhde.
b. Valitse Suhteellinen % ja valitse sitten jokin vakio-%.

Huom. Voit muuttaa prosenttia my6s nuolinappdimilld.

¢. Voit keskittad kuvan sivulla valitsemalla Keskitys.

d. Valitse Tallenna.

Kuvan pienentdminen tai suurentaminen erikseen pituus- ja leveyssuunnassa:
a. Kosketa Kokosuhde ja valitse sitten Eri X- ja Y-%.

b.  Muuta kuvan leveytta (X) Leveys-nuolindppdimilld.

¢.  Muuta kuvan pituutta (Y) Pituus-nuolindppdaimilld.

Huom. Voit muuttaa kokosuhdetta myds valitsemalla jonkin esiasetuksista.

d. Voit keskittad kuvan sivulla valitsemalla Keskitys.
e. Valitse Tallenna.

Paperialustan valitseminen

Tulostin valitsee paperin automaattisesti jarjestelmanvalvojan tekemien asetusten perusteella. Jos

haluat vaihtaa paperin tyyppid ja kayttaa esimerkiksi kirjelomakkeita, varillistd paperia tai erikokoisia
papereita, valitse kyseistd paperia sisaltéva paperialusta.

Kaytettavan alustan valitseminen:

1.
2.
3.

Valitse naytosta Kopiointi.

Valitse Paperialusta-kohdasta haluttu paperialusta.
Jos haluat valita jonkin muun alustan:

a. Valitse Lisdd.

b. Valitse luettelosta haluamasi alusta.

¢. Vdlitse Tallenna.
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Kopiointi

Originaalien ja kopioiden puolisuuden madrittdminen

Kaksipuolisista originaaleista voidaan ottaa yksi- tai kaksipuolisia kopioita.

Kaksipuolisten kopioiden ottaminen kaksipuolisista originaaleista:
1. Valitse ndytosta Kopiointi.

2. Valitse 1-/2-puolisuus-kohdasta 2 -> 2.

3.  Paina vihredd kaynnistysnéppdintd.

Originaalien molemmat puolet kopioidaan automaattisesti.

Huom. Kaytettdessa valotuslasia kaksipuoliskopiointiin nayttoon tulee viesti, kun valotuslasille
on asetettava seuraava originaali.

Muut puolisuusvaihtoehdot ovat:

e 1->1:Skannaa originaaleista vain yhden puolen ja tekee yksipuolisia kopioita.

e 1->2:Skannaa originaaleista vain yhden puolen ja tekee kaksipuolisia kopioita.

e 2 ->1:Skannaa originaaleista molemmat puolet ja tekee yksipuolisia kopioita.

e  Takasivun pyéritys: Pyorittdd kaksipuolisten kopioiden takasivun kuvaa 180 astetta.

Lajitellut kopiot

Voit lgjitella monisivuiset kopiointitydt automaattisesti. Jos otat esimerkiksi kolme yksipuolista kopiota
kuusisivuisesta originaalista, kone luovuttaa kopiot seuraavassa jarjestyksessca:

1,2,3,4,56;1,2,3,4,5,6;1,2,3,4,5,6

Lajittelu valitaan ndin:
1. Valitse naytostd Kopiointi.
2. Valitse Luovutus-kohdasta Lajittelu.

Lajittelemattomat kopiot

Lajittelemattomien kopioiden jdrjestys on
1,1,1,2,2,2,3,3,3,4,4,4,5,5,5,6,6,6

Ei lajittelua valitaan ndin:
1. Valitse ndytosta Kopiointi.
2. \Valitse Luovutus-kohdasta Ei lajittelua.

Huom. Jos viimeistelylaite on asennettu, valitse ensin Lisdd ja sitten Ei lajittelua.
Kopiointi ilman lajittelua vdliarkkien kanssa:

1. Valitse Luovutus-kohdasta Ei lajittelua, véliarkit.
2. Valitse vdliarkkeja sisdltava alusta valitsemalla ensin Paperialustat ja sitten Tallenna.
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Kopiointi

Limityksen valinta, kun viimeistelylaitetta ei ole asennettu:

1. Valitse Luovutus-kohdasta Lisad ja valitse sitten Luovutuspaikka ja limitys.
2. Valitse Limitys, haluamasi asetus ja Tallenna.

3. \Vadlitse Tallenna.

Limityksen valinta, kun viimeistelylaite on asennettu:
1. Valitse Luovutus-kohdassa Lis@d ja valitse sitten Limitys.
2. Valitse haluamasi asetus ja valitse Tallenna.

Kopioiden nidonta

Jos tulostimessa on liscvarusteena integroitu viimeistelylaite, kopiot voidaan nitoa automaattisesti
yhdelld nitomanastalla. Office LX -viimeistelylaite voi nitoa automaattisesti kahdella nitomanastalla.

Nidonnan valitseminen:
1. Valitse ndytosta Kopiointi.
2. Valitse Luovutus-kohdasta Lajittelu, 1 nitomanasta.
3. Saat lisad nidontavaihtoehtoja nékyviin valitsemalla Lisdd.
Huom. Valittavissa olevat nidontavaihtoehdot vaihtelevat paperin syéttosuunnan mukaan (pitka

tai lyhyt reuna edelld). Jos haluttua nidontavaihtoehtoa ei ole valittavissa, valitse Paperialustat ja
valitse toinen paperialusta.

a. Valitse Nidonta-kohdasta 1 nitomanasta, 2 nitomanastaa tai 2 nitomanastaa, yla.
Ndytossa ndkyy nitomanastan sijainti kopioissa.

b. Valitse tarvittaessa Paperialustat ja valitse paperialusta, jolla on tarvittavaa paperia.

c. Valitse Tallenna.

Kopioiden taiveura

Jos tulostimessa on lisavarusteina Office LX -viimeistelylaite ja vihkolaite, kopioihin voidaan tehda
automaattisesti taiveura. Taman jdalkeen kopiot voidaan taittaa vihkoksi.

Huom. Valittavissa olevat taiveuravaihtoehdot vaihtelevat paperin koon ja syoéttésuunnan
mukaan. Paperialustana on kaytettéva alustaa, jolla on lyhyt reuna edella syotettavaa paperia.
Jos haluttua taiveuravaihtoehtoa ei ole valittavissa, valitse Paperialustat ja valitse sitten
toinen paperialusta.

1. Valitse ndytosta Kopiointi.

2. Valitse Luovutus-kohdassa Taiveura ja valitse sitten Yksi taiveura.

3. Jos haluat tehda jokaiseen arkkiin erikseen taiveuran, valitse Arkkien taiveura -kohdassa
Tee taiveura arkki kerrallaan. Muussa tapauksessa valitse Sarjan taiveura. Jos valitset
Sarjan taiveura, voit valita nidonnan taiveuran kohdalta valitsemalla Nidonta.

4. Valitse Tallenna.
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Kopiointi

Kopioiden rei'itys

Jos tulostimessa on lisdvarusteena Office LX -viimeistelylaite ja rei'itin, kopiot voidaan
rei'itt@d automaattisesti.

Huom. Valittavissa olevat rei'itysvaihtoehdot vaihtelevat paperin koon ja sy6ttésuunnan mukaan.
Paperialustana voidaan kayttad alustaa, jolla on lyhyt tai pitkd reuna edella syotettdvad paperia.
Jos haluttua rei'itysvaihtoehtoa ei ole valittavissa, valitse Paperialustat ja valitse sitten toinen
paperialusta.

1. Valitse ndytosta Kopiointi.

2. \Valitse Luovutus-kohdassa Lisad.

3. Valitse Rei'itys-kohdasta 2 reidn rei'itys, 3 reidn rei'itys tai 4 reidn rei'itys. Valitse
halutessasi Yld.
Huom. Rei'itysvaihtoehdot vaihtelevat koneen kokoonpanon mukaan.

4. Valitse Tallenna.

Kopiointi vihkoksi

Kopiot voidaan tulostaa vihkon muotoon. Kone pienentad kuvat ja tulostaa arkin kummallekin puolelle
kaksi sivua. Tamdan jdlkeen sivut voidaan taittaa ja nitoa kdsin. Office LX -viimeistelylaitteella arkkeihin
voidaan tehdd taiveura ja ne voidaan nitoa automaattisesti. Katso lisdtietoja kohdasta Kopiointi
vihkoksi sivulla 109.

Kuvalaatu

Kuvalaatu-kortin avulla voidaan muuttaa kuvalaatuasetuksia:

e Originaalin tyypin madrittaminen sivulla 103

e  Tummuuden, terdvyyden ja varikylldisyyden saataminen sivulla 103
e Taustan automaattinen haivyttaminen sivulla 103

e  Kontrastin saataminen sivulla 104

e  Esiasetettujen varien valitseminen sivulla 104

e Varitasapainon saatdminen sivulla 104

e Savynsaadon saataminen sivulla 105
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Kopiointi

Originaalin tyypin madrittdminen

Tulostin optimoi kopioiden kuvalaadun originaalin tyypin mukaan ja sen mukaan, miten originaali
on tuotettu.

Originaalin tyypin madrittdminen:
1. Valitse ndytosta Kopiointi ja valitse sitten Kuvalaatu-kortti.
2. \Valitse Originaalin tyyppi.
3. Originaalin tyyppi -ikkunassa:
a. Valitse vasemmalta originaalin sisallon tyyppi.
b. Valitse myos, miten originaali on tuotettu (jos tiedossa).
¢. Valitse Tallenna.

Tummuuden, terdvyyden ja vdrikylldisyyden sadtdminen

Voit vaalentaa tai tummentaa kopioita ja sadtéa niiden teravyyttd ja varikylldisyytta.

Asetusten saataminen:

1. Valitse ndytosta Kopiointi ja valitse sitten Kuvalaatu-kortti.
2. Valitse Kuva-asetukset.

3.  Kuva-asetukset-ikkunassa:

a. Jos haluat vaalentaa tai tummentaa kuvaa, kosketa Tummuus-liukusaadinta ja siirrd sita
kohti Vaalennusta tai Tummennusta.

b. Jos haluat teravoittdd tai pehmentad kuvaa, kosketa Terévyys-liukusaddintd ja siirra sita
kohti Teravointid tai Pehmennysta.

¢. Jos haluat saataa kuvien varikyllaisyyttd, kosketa Varikylldisyys-liukusaddintd ja siirra sitd
kohti Vdrikdsta tai Pastellia.

d. Valitse Tallenna.

Taustan automaattinen hdivyttdminen

Kun originaali on painettu ohuelle paperille, paperin kddntopuolen teksti ja kuvat saattavat nakya
paperin lapi. Valitse Autom. haivytys, jos haluat haivyttada kopioista taustapuolen heijastumat.

Asetuksen muuttaminen:

1. Valitse naytosta Kopiointi ja valitse sitten Kuvalaatu-kortti.
2. Valitse Kuvanparannus.

3. Valitse Taustanhdivytys-kohdasta Autom. hdivytys.

4. \Valitse Tallenna.
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Kopiointi

Kontrastin saataminen

Kontrasti tarkoittaa kuvan vaaleiden ja tummien kohtien valistd eroa. Kopioiden kontrastin lisadminen
tai vahentaminen:

1. Valitse ndytosta Kopiointi ja valitse sitten Kuvalaatu-kortti.
2. Valitse Kuvanparannus.
3. Tee jompikumpi:
e Valitse Autom. kontrasti, jolloin kontrastia saddetdadn automaattisesti.

e Valitse Kontrastin késinsadto, kosketa Kontrasti-liukusaddintd ja siirrd sitd ylospain
(enemmdn kontrastia) tai alaspdin (vdhemmdn kontrastia).

4. Valitse Tallenna.

Esiasetettujen vdrien valitseminen

Jos originaali on vdrillinen, voit saatad kopion varejd valitsemalla Esiasetetut varit. Voit esimerkiksi
muuttaa kopion varejd lampimammiksi tai kylmemmiksi.

Esiasetetun vdrin valitseminen:

1. Valitse naytosta Kopiointi ja valitse sitten Kuvalaatu-kortti.

2. \Vdlitse Esiasetetut vdrit.

3. Valitse haluamasi esiasetus. Havaintokuvista selvidd valinnan vaikutus kuvan vdreihin.
4. Valitse Tallenna.

Vdritasapainon sadtaminen

Jos originaali on vdrillinen, voit saatad tulostusvdrien (syaani, magenta, keltainen ja musta)
vdlistd tasapainoa.

Vdritasapainon saataminen:
1. Valitse naytosta Kopiointi ja valitse sitten Kuvalaatu-kortti.
2. \Vadlitse Vdritasapaino.
3. Kaikkien neljan varin tummuuden sadataminen:
a. Valitse Varitasapaino-ikkunassa Perusvdrit.

b. Saada kunkin varin tummuutta koskettamalla sen liukusaadinta ja siirtamallé sita merkin +
tai = suuntaan.

4. Vaaleiden savyjen, keskiscvyjen ja tummien sdvyjen tummuuden sddtaminen vdrikohtaisesti:
a. Valitse LisdsGadot.
b. Valitse haluamasi vdri.

¢. Saada vaaleita sdvyja, keskisavyja ja tummia sdvyja koskettamalla liukusaddinta ja
siirtdmalla sitd merkin + tai — suuntaan.

d. Lisasaatoéja vareihin voi tehdd toistamalla vaiheet 4b ja 4c.
5. Valitse Tallenna.
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Kopiointi

Sdvynsaadon sadtaminen

Jos originaali on vdrillinen, kopioiden varisavyja voidaan saatad.
Huom. Toiminto on kaytettdvissa vain, kuin tulostusvdriasetukseksi on valittu Autom. tunnistus
tai Vari.

Vdrisavyjen saataminen:

1. Valitse ndytosta Kopiointi ja valitse sitten Kuvalaatu-kortti.

2. Valitse Savynsaato. Alkuperdinen vdari -alueella ndkyvdt originaalin vdrit. Vari kopiossa -alueella
nakyvat kopion vdrit.

3. Voit valita haluamasi savyn koskettamalla jotakin viidestd Miinus- ja Plus-ndppdinten valissa
olevasta ndppdimestda.

4. Valitse Tallenna.

Asettelu

Asettelu-kortin avulla voidaan muuttaa asetteluun liittyvié asetuksia.
e Kirjan kopioiminen sivulla 105

e  Kirjan 2-puoliskopiointi sivulla 106

e Originaalin koon maarittaminen sivulla 107

e Reunojen haivyttaminen sivulla 107

e Kuvan siirtaminen sivulla 107

e Kuvan pyorittdminen sivulla 108

e Kaanteiskuvan tekeminen sivulla 108

e Originaalin suunnan maaritt@minen sivulla 109

Kirjan kopioiminen

Kirjoja, aikakauslehtia tai muita sidottuja originaaleja kopioitaessa voidaan valita, halutaanko
kopioida aukeaman vasen sivu, oikea sivu vai molemmat sivut.

Kirjat, lehdet ja muut sidotut originaalit on kopioitava valotuslasilta. Alé aseta sidottuja
originaaleja syottolaitteeseen.
Huom.

o Tatd toimintoa ja toimintoa Kirjan 2-puoliskopiointi sivulla 106 ei voi
kayttad samanaikaisesti.

e Originaalina toimivan kirjan on oltava vakiokokoinen, jotta aukeaman kopiointi kahdeksi
eri sivuksi onnistuisi.
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Kopiointi

Sivujen kopioiminen kirjasta tai muusta sidotusta asiakirjasta:

1.
2.

Valitse naytosta Kopiointi ja valitse sitten Asettelu-kortti.
Valitse Kirjaoriginaali. Valitse seuraavassa naytossa Kylla.
a. Jos haluat kopioida kirjan aukeaman molemmat sivut oikeassa sivujarjestyksessa, valitse

Molemmat sivut. Madrita Siséreunahdivytyksen maara (kuva-alueen ja siscreunan vdlinen
etdisyys) koskettamalla plus- tai miinus-nappdimia (+/-).

b. Jos haluat kopioida vain aukeaman vasemman sivun, valitse Vain vasen sivu. Madrita
Sisdreunahdivytyksen maara (kuva-alueen ja siséreunan vdlinen etdisyys) koskettamalla
plus- tai miinus-nappdimia (+/-).

¢. Jos haluat kopioida vain aukeaman oikean sivun, valitse Vain oikea sivu. Madrita
Sisdreunahdivytyksen maara (kuva-alueen ja siséreunan vdlinen etdisyys) koskettamalla
plus- tai miinus-nappdimia (+/-).

Valitse Tallenna.

Huom. Kirja on asetettava valotuslasille vaakasuuntaan kosketusndytdssa nakyvan
mallin mukaisesti.

Kirjan 2-puoliskopiointi

Taman toiminnon avulla voidaan kirjan aukeaman vierekkaisistd sivuista tehda kaksipuolisia kopioita.

Huom.

o Tatd toimintoa ja toimintoa Kirjan kopioiminen sivulla 105 ei voi
kayttaa samanaikaisesti.

Kirjat, lehdet ja muut sidotut originaalit on kopioitava valotuslasilta. Alé aseta sidottuja
originaaleja syottolaitteeseen.

e  Originaalina toimivan kirjan on oltava vakiokokoinen, jotta aukeaman kopiointi kahdeksi
eri sivuksi onnistuisi.

Sivujen kopioiminen kirjasta tai muusta sidotusta asiakirjasta:

1.
2.
3.

106

Valitse naytosta Kopiointi ja valitse sitten Asettelu-kortti.

Valitse Kirjan 2-puoliskopiointi. Valitse seuraavassa naytossa Kylla.
Maadrita kopiointia varten ensimmdinen ja viimeinen sivu.

e Madrita Ensimmadinen sivu valitsemalla Vasen sivu tai Oikea sivu.
e Madrita Viimeinen sivu valitsemalla Vasen sivu tai Oikea sivu.

Madrita Sisdreunahdivytyksen madrd (kuva-alueen ja sisdreunan valinen etdisyys) koskettamalla
plus- tai miinus-nappdimid (+/-).
Valitse Tallenna.
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Originaalin koon madarittdminen

Originaalin koon madrittaminen niin, ettd originaalista kopioidaan haluttu alue:

1.
2.

Valitse naytosta Kopiointi ja valitse sitten Asettelu-kortti.
Valitse Originaalin koko.

a. Tulostin voi esiskannata ensimmadisen sivun ja maarittadad sen mukaan kopioitavan alueen.
Valitse Autom. tunnistus.

b. Jos kopioitava alue vastaa tiettyd paperikokoa, valitse Koon késinvalinta ja valitse sitten
haluttu paperikoko. Kayta vieritysnappdimia nahdcksesi koko luettelon.

¢. Jos tyohon kuuluu erikokoisia originaaleja, valitse Originaalit erikokoisia.
Valitse Tallenna.

Reunojen haivyttaminen

Kopioiden reuna-alueilta voidaan poistaa sisaltod madrittamalla reunahdivytys.

Kopioiden reunojen hdivyttdminen:

1.
2.
3.

7.

Valitse naytosta Kopiointi ja valitse sitten Asettelu-kortti.
Valitse Reunahdaivytys.

Jos haluat hdivyttad saman verran kaikista reunoista:

a. Valitse Kaikki reunat.

b. Kosketa plus- tai miinus-merkkia (+/-).

Jos haluat hdivyttada eri madrdn jokaisesta reunasta:

a. Valitse Yksittdiset reunat.

b. Kosketa plus- tai miinus-merkkid (+/-) kunkin reunan osalta.

c.  Kaksipuolisen kopioinnin yhteydessa madrita myos takasivun kustakin reunasta hdivytettava
madrd plus- tai miinusndppdimilla (+/-) tai valitsemalla Etusivun peilikuva.

Peruuta reunahdivytys valitsemalla Tulosta reunaan asti.
Madritd originaalin suunta syottolaitteessa tai valotuslasilla valitsemalla Originaalin suunta,
valitsemalla Pystykuva tai Vaakakuva (ylareuna vasemmalle) ja valitsemalla sitten Tallenna.

Huom. Jos esiasetuksia on tallennettu, kuten Rei'ityksen hdivytys tai Yld- ja alatunnisteen
hdivytys, voit valita esiasetuksen ikkunan vasemmasta alakulmasta

Valitse Tallenna.

Kuvan siirtdminen

Voit muuttaa kuvan sijaintia kopiossa. Tastd on hyétya, kun kuva on paperia pienempi.

Originaalit on asetettava oikein, jotta kuvansiirto toimisi oikein. Katso lisdtietoja kohdasta
Peruskopiointi sivulla 96.

Originaalien syo6ttolaite: aseta originaalit etusivut ylospdin ja vasen (pitkd) reuna
vasemmalle pdin.

Valotuslasi: aseta originaali lasin vasempaan takakulmaan kopioitava puoli alaspdin, pitka
reuna vasemmalle.
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Kuvan sijainnin muuttaminen:

1.

2.
3.
4

Valitse naytosta Kopiointi ja valitse sitten Asettelu-kortti.
Valitse Kuvansiirto.

Voit keskittad kuvan sivulla valitsemalla Keskitys.

Kuvan sijainnin maarittdminen:

a. Valitse Siirto.

b. Madrita plus- tai miinusnappdimella (+/-) siirron madra ylos- tai alaspdin ja vasemmalle tai
oikealle kopion etusivulla.

¢.  Kaksipuolisen kopioinnin yhteydessd mddritd siirron madarda takasivulla plus- tai
miinusndppdimilla (+/-) tai valitsemalla Etusivun peilikuva.

Madrita originaalin suunta sy6ttolaitteessa tai valotuslasilla valitsemalla Originaalin suunta,
valitsemalla Pystykuva tai Vaakakuva (ylareuna vasemmalle) ja valitsemalla sitten Tallenna.

Huom. Jos esiasetuksia on tallennettu, voit valita esiasetuksen ikkunan vasemmasta alakulmasta.

Valitse Tallenna.

Kuvan pyorittdminen

Jos valitulla alustalla olevan paperin suunta on eri kuin originaalin suunta, tulostin pyo6rittad kuvaa
automaattisesti niin, ettd se mahtuu paperille.

1.
2.

Valitse naytosta Kopiointi ja valitse sitten Asettelu-kortti.
Valitse Kuvan pyéritys ja valitse sitten haluamasi asetus:
e  Peruuta pyoritys valitsemalla Ei.

e Valitse Aina, jos haluat, ettd kuvaa pyéritetadn aina automaattisesti niin, etta se sopii
valitulle paperille.

e Jos haluat, ettd kuvaa pyoritetadn automaattisesti, kun Autom. paperinvalinta tai Autom. %
on valittu, valitse Kun Autom. valittu.

Valitse Tallenna.

Kaanteiskuvan tekeminen

Originaali voidaan tulostaa peilikuvaksi. Kuva kddnnetadn talldin pystyakselin ympadri.

Originaalin kuva voidaan kopioida myds negatiivikuvaksi.

Kadanteiskuvan tekeminen:

1.
2.

108

Valitse naytosta Kopiointi ja valitse sitten Asettelu-kortti.

Muuta kuva peilikuvaksi valitsemalla ensin Kadnteiskuva ja sitten Peilikuva. Oletusasetus on
Normaali kuva, jolloin kuvaa ei kééanneta.

Muuta kuva negatiivikuvaksi valitsemalla Negatiivikuva. Oletusasetus on Positiivikuva, jolloin
kuvaa ei kdannetd.

Valitse Tallenna.
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Originaalin suunnan madrittdminen

Ilmoita kuvan suunta originaalissa, jotta tulostin suuntaa kuvan oikein kopioissa sen mukaan, mita
muita asetteluun liittyvia asetuksia on valittu:

1. Valitse ndytosta Kopiointi ja valitse sitten Asettelu-kortti.
2. Valitse Originaalin suunta.

3. Valitse Pystykuva tai Vaakakuva (yldreuna vasemmalle).
4. Valitse Tallenna.

Erikoistoiminnot

Erikoistoiminnot-kortin avulla voidaan muuttaa erikoistoimintojen asetuksia:
e  Kopiointi vihkoksi sivulla 102

e Kansien lisadminen sivulla 110

e  Sivujen asemointi sivulla 110

e Julistekopiointi sivulla 111

e Lisaysten lisaaminen sivulla 111

e Vesileimojen lisaaminen sivulla 113

e  Henkilokortin kopiointi sivulla 113

Kopiointi vihkoksi

Kopiot voidaan tulostaa vihkon muotoon. Kone pienentdd kuvat ja tulostaa arkin kummallekin puolelle
kaksi sivua. Arkit voidaan taittaa ja nitoa kasin, tai jos koneessa on tietyn tyyppinen viimeistelylaite,
niihin voidaan tehdd taiveura ja ne voidaan nitoa automaattisesti.

Huom. Tassa tilassa tulostin ei tulosta kopioita, ennen kuin kaikki originaalit on skannattu.

Kopioiminen vihkoksi:

1. Valitse ndytosta Kopiointi ja valitse sitten Erikoistoiminnot-kortti.

2. \Valitse Kopiointi vihkoksi ja valitse sitten Valinnat-kohdasta Kyllé.

3. Valitse Originaalit-kohdasta 1-puolisia, 2-puolisia tai 2-puolisia, takasivu pyoritetty.
4

Jos koneeseen on asennettu lisdvarusteina Office LX -viimeistelylaite ja vihkolaite, valitse Ei
taiveuraa ja nidontaa, Taiveura ja nidonta tai Vain taiveura.

5. Voit lisatd aukeaman keskelle reunukset kompensoimaan vihkon paksuutta:
a. Valitse Siirto sidontareunasta ja madrita siirto koskettamalla plus- tai miinus-merkkid (+/-).
b. Valitse Tallenna.

6. Voit lisatd kannet valitsemalla Kannet ja valitsemalla sitten Tyhjét kannet, 2-puolinen tulostus
tai 1-puolinen tulostus, kuva ulkosivulla.

e Valitse paperialustat kansia ja sivuja varten. Valitse Tallenna.

e Jos haluat kopioida viimeisen originaalisivun takakanteen, valitse Viimeinen sivu
takakanneksi ja valitse sitten Tallenna.

7. Jos haluat jakaa suuren vihkon pienempiin osiin, valitse Jako osiin ja valitse sitten Kyllé.
8. Anna kunkin osan arkkimdadrd plus- ja miinusnappaimilla (+/-) ja valitse Tallenna.
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9. Limitys-toiminto luovuttaa jokaisen kopionipun hieman vasemmalle tai oikealle edellisestd
nipusta, jotta niput on helpompi erottaa toisistaan.

a. Valitse Luovutuspaikka ja limitys.

b. Valitse Keskialusta, ylempi tai Keskialusta, alempi. Jos haluat kopioihin automaattisen
taiveuran, valitse Oikea keskialusta.

¢.  Valitse Limitys ja valitse sitten Jdrjestelmdn oletus, Ei limitystd, Limitys/sarjat tai
Limitys/tyot. Valitse lopuksi Tallenna.

10. Valitse Tallenna.

Kansien lisadminen

Jos haluat lisata kopiointitydhon kannet, valitse kansia varten eri paperialusta. Kansipaperi voi olla
paksua paperia, vdrillistd paperia tai esipainettua paperia. Kannet voidaan jattaa tyhjiksi tai niihin
voidaan tulostaa.

Huom. Kansissa kaytettdvdn paperin on oltava samankokoista kuin tydén muu paperi.

Kansien tyypin ja kansialustan valitseminen:
1. Valitse naytosta Kopiointi ja valitse sitten Erikoistoiminnot-kortti.
2. Valitse Kannet.

3. Jos haluat lisata sekd etu- ettd takakannen, jotka kdyttavat samaa alustaa ja
samoja tulostusasetuksia:

a. Valitse Etu- ja takakansi.
b. Valitse tulostusasetukseksi Tyhjét kannet, 1-puolinen tulostus tai 2-puolinen tulostus.
c. Valitse paperialustat kansia ja sivuja varten.

4, Pelkdn etu- tai takakannen liséiéiminen:
a. Valitse Vain etukansi tai Vain takakansi.
b. Valitse tulostusasetukseksi Tyhjét kannet, 1-puolinen tulostus tai 2-puolinen tulostus.
c. Valitse paperialustat kansia ja sivuja varten.

5. Valitse Tallenna.

Sivujen asemointi

Voit kopioida useita sivuja samalle arkille. Kone pienentad sivuja niin, ettd ne mahtuvat
valitulle paperille.

Useiden sivujen kopioiminen arkille:

1. Valitse naytosta Kopiointi ja valitse sitten Erikoistoiminnot-kortti.
2. \Vadlitse Sivujen asemointi.

3. Valitse Sivuja/arkki.
4

Valitse arkille kopioitavien sivujen maard (2 sivua, 4 sivua tai 8 sivua). Jos valitset 4 tai 8 sivua,
valitse haluamasi Lukemissuunta.
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Valitse Originaalin suunta ja valitse sitten Pystykuva tai Vaakakuva. Valitse lopuksi Tallenna.
Jos haluat kopioida saman kuvan sivulle monta kertaa, valitse Toistokuva.
a. Valitse 2 kertaa, 4 kertaa tai 8 kertaa.

b. Valitse Autom. toisto, jos haluat koneen laskevan toistojen madrén originaalin koon ja
valitun paperin ja kokosuhteen mukaan.

c. Halutessasi madrittad itse kuvan toistokerrat pysty- tai vaakasuunnassa valitse
Toistomddrdn valinta ja valitse toistokerrat plus- ja miinusnappdimilla (+/-). Voit toistaa
kuvan 1-23 kertaa pystysuunnassa (sarakkeet) ja 1-33 kertaa vaakasuunnassa (rivit).

e Jarjestd kuvat tasavdlein arkille valitsemalla Tasavdlein.
e Jdrjestd kuvat siten, ettd ne ovat aivan toisissaan kiinni, valitsemalla Vierekkdin.

d. Valitse Originaalin suunta ja valitse sitten Pystykuva tai Vaakakuva. Valitse
lopuksi Tallenna.

Julistekopiointi

Originaalista voidaan tehdé suurikokoinen juliste kopioimalla se sen useammalle kuin yhdelle
paperiarkille. Kopioarkit voidaan sitten koota julisteeksi ja teipata ne yhteen.

Julisteen luominen:

1.

v~ WwN

Valitse naytosta Kopiointi ja valitse sitten Erikoistoiminnot-kortti.
Valitse Sivujen asemointi.

Valitse Juliste.

Valitse Tulostuskoko ja valitse sitten haluamasi julisteen koko.

Jos haluat valita suurennusprosentin erikseen leveys- ja pituussuunnassa, valitse Suurennus-%
ja kayta sitten plus- ja miinusndppdimia (+/-). Jos haluat, ettd kuvaa suurennetaan yhtd paljon
leveys- ja pituussuunnassa, valitse Lukitse X ja Y.

Valitse Paperialusta, valitse haluamasi alusta ja valitse sitten Tallenna.

Lisaysten lisGdminen

Kopioihin voidaan lisaté ylimadraisté tietoa, kuten sivunumero ja paivamadara.

Lisaysten tulostaminen:

1.
2.
3.

Valitse ndytosta Kopiointi ja valitse sitten Erikoistoiminnot-kortti.

Valitse Lisaykset.

Viestin lisadminen:

a. Valitse Viesti ja valitse sitten Kylla.

b. Valitse seuraavassa naytossa haluamasi viesti tallennettujen viestien luettelosta.

¢.  Luo halutessasi uusi viesti valitsemalla rivi, jolla lukee <Kaytettévissa>, ja valitsemalla sitten
Muokkaa. Kirjoita uusi viesti ndyton ndppdimistosta ja valitse sitten Tallenna.

d. Valitse Tulostus, valitse sitten Vain 1. sivulle, Kaikille sivuille tai Kaikille paitsi 1. sivulle ja
valitse sitten Tallenna.

e. Madrita viestin paikka sivulla valitsemalla Sijainti ja valitsemalla sitten haluttu sijaintipaikka.
f.  Valitse Tallenna kaksi kertaa.
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Paivamadran lisadminen:

a.
b.
C.

d.

e.

Valitse Paivamddra ja valitse sitten Kylld.
Valitse haluamasi pdivamadran muoto.

Madrita sivut, joilla paivamadrd nakyy, valitsemalla Tulostus ja valitsemalla sitten Vain 1.
sivulle, Kaikille sivuille tai Kaikille paitsi 1. sivulle. Valitse lopuksi Tallenna.

Maadrita sivunumeron paikka sivulla valitsemalla Sijainti ja valitsemalla sitten
haluttu sijaintipaikka.

Valitse Tallenna kaksi kertaa.

Sivunumeroiden lisdédminen:

a.
b.
C.

d.

e.

Valitse Sivunumerot ja valitse sitten Kyllé.
Anna aloitussivun numero plus- tai miinus-nappaimilla (+/-).

Madritd sivut, joilla sivunumero nékyy, valitsemalla Tulostus ja valitsemalla sitten Kaikille
sivuille tai Kaikille paitsi 1. sivulle. Valitse lopuksi Tallenna.

Maadrita sivunumeron paikka sivulla valitsemalla Sijainti ja valitsemalla sitten
haluttu sijaintipaikka.

Valitse Tallenna kaksi kertaa.

Bates-leiman lisdaminen:

a.
b.

g.

Valitse Bates-leima ja valitse sitten Kylld.

Valitse aiemmin tallennettu etuliite, jota voi kayttad Bates-leiman kanssa. Tai luo uusi etuliite
valitsemalla rivi, jolla lukee <Kaytettdvissd> ja valitsemalla sitten Muokkaa. Anna uusi
etuliite nayton nappdimistostd ja valitse sitten Tallenna.

Anna aloitussivun numero plus- tai miinus-nappdimilla (+/-).

Madarita sivut, joilla Bates-leima ndkyy, valitsemalla Tulostus ja valitsemalla sitten Kaikille
sivuille tai Kaikille paitsi 1. sivulle. Valitse lopuksi Tallenna.

Maadrita Bates-leiman paikka sivulla valitsemalla Sijainti, valitsemalla haluttu sijaintipaikka
ja valitsemalla sitten Tallenna.

Madritd numeroiden lukumadra valitsemalla Numeroiden mddrd. Voit valita numeroiden
vahimmaismadran valitsemalla Autom. mddritys ja Tallenna. Voit maarittad tarkan
numeroiden maddrdn valitsemalla Kasinmaadritys, lisad sitten tarvittava madra etunollia plus-
ja miinus-nappdimilld (+/-) ja valitse Tallenna.

Valitse Tallenna.

Maadrita originaalin suunta syo6ttolaitteessa tai valotuslasilla valitsemalla Originaalin suunta -
kohdassa joko Pystykuva tai Vaakakuva.

Lisdysten muodon muuttaminen:

a.
b.
C
d

e.

Valitse Muoto ja tyyli.
Valitse fontin pistekoko plus- tai miinus-nappaimilla (+/-).
Valitse haluamasi fonttivdari.

Maadrita lisaysten sijainti kaksipuolisten kopioiden takasivulla valitsemalla Sama kuin etusivu
tai Etusivun peilikuva.

Valitse Tallenna.

Valitse Tallenna.
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Vesileimojen lisaaminen

Vesileimoja voidaan lisatd kopioihin tulostettavan kuvan alle. Vesileimana voidaan kayttad jotain
tiettyd tekstid, paivamadraa ja kellonaikaa tai tulostimen sarjanumeroa.

1.
2.
3.

Valitse naytosta Kopiointi ja valitse sitten Erikoistoiminnot-kortti.

Valitse Vesileima.

Liséa seurantanumero valitsemalla Seurantanumero ja Liséd. Valitse aloitusnumero plus- tai
miinus-ndppdaimilla (+/-).

Valitse Tallenna.

Jos haluat lisata tallennetun vesileiman, valitse Tallennetut vesileimat ja valitse sitten Kylld.
Valitse vesileima luettelosta ja valitse sitten Tallenna.

Tulosta kopioihin pdivamadra ja kellonaika valitsemalla Pvm ja aika, Liséé ja lopuksi Tallenna.
Tulosta kopioihin tulostimen sarjanumero valitsemalla Sarjanumero, Liséd ja lopuksi Tallenna.

Vesileima ndkyy himmednd, joten se ei peitd sivun sisaltdd. Jos haluat muuttaa vesileiman
ndkyvdksi kopioissa, joita kaytetadn originaaleina, valitse Vesileimatehoste ja valitse sitten
Kohokirjaimet tai Adriviivat. Valitse lopuksi Tallenna.

Valitse Tallenna.

Henkilokortin kopiointi

Taman toiminnon avulla voit kopioida pienen asiakirjan, kuten henkilokortin, molemmat puolet
paperin samalle puolelle.

1.

u s WwN

Avaa originaalien syottélaite ja aseta kortti valotuslasin vasempaan ylakulmaan.

Huom. Ald vie korttia aivan kiinni valotuslasin vasempaan yléreunaan, jotta kone kopioi

kortin kokonaan.

Sulje originaalien syo6ttolaite, valitse ndytostd Kopiointi ja valitse sitten Erikoistoiminnot-kortti.
Valitse Henkilokortin kopiointi ja valitse sitten Kylld ja Tallenna.

Skannaa etupuoli painamalla Kdynnistys-ndppdinta.

Skannaa takapuoli kddntamalld kortti ympdari muuttamatta sen sijaintia valotuslasilla ja
koskettamalla nayton Kéynnistd-ndppaintd.

Kortin molemmat puolet tulostuvat arkin samalle puolelle.
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Lisdasetukset

Ty6-kortin avulla voidaan muuttaa koko tyota koskevia asetuksia:
e Koostetyo sivulla 114

e  Vedoskopion tulostaminen sivulla 115

e  Originaalien yhdistaminen sivulla 116

e Ulko- tai sisapuolen poistaminen sivulla 116

e Tyoohjelman tallentaminen sivulla 117

e Tallennetun ohjelman noutaminen sivulla 117

Koostetyo

Koostetyotoiminnolla voidaan yhdistaa erilaista ohjelmointia vaativia originaaleja yhdeksi tyoksi.
Kullakin tyon osalla voi olla erilaiset asetukset. Kun kaikki osat on ohjelmoitu ja skannattu, sivut
tallennetaan vdliaikaisesti tulostimeen. Taman jalkeen kone tulostaa koko kopiointityon.

Moniosaisen kopiointityon koostaminen:
1. Valitse naytostd Kopiointi.
2. Ohjelmoi ja skannaa ensimmdinen osa:
a. Aseta ensimmdisen osan originaalit originaalien sy6ttolaitteeseen tai valotuslasille.
b. Valitse haluamasi kopiointiasetukset ensimmaiselle osalle.
c. Valitse Tyo-kortti.
d. Valitse Koostetyo, Kylla ja valitse sitten Tallenna.
e. Skannaa ensimmdisen osan originaalit painamalla ohjaustaulun vihredd kéynnistysndappdintd.
Kopiointinayttd avautuu.
3. Lisdosien ohjelmointi ja skannaaminen:

a. Aseta seuraavan osan originaalit originaalien sy6ttolaitteeseen tai valotuslasille ja valitse
Seuraava originaali.

b. Kaksipuolisia toita tulostettaessa seuraavan osan aloitussivu asetetaan valitsemalla
Uusi luku. Madrita seuraavan osan aloitussivu valitsemalla Uusi luku ja valitse sitten
jokin seuraavista:

e Ei: seuraavan osan ensimmadinen sivu tulostetaan seuraavalle kdytettavissa
olevalle puolelle.

e Kylld: seuraavan osan ensimmadinen sivu tulostetaan uuden arkin etupuolelle.

e  Sivuja/arkki - uusi sivu: jos ensimmadisessa osassa on pariton madrd sivuja, toinen osa
alkaa arkin etusivulta. Jos sivuja on parillinen madard, toinen osa alkaa takasivulta.

c. Valitse Muuta asetuksia. Valitse osan asetukset.
d. Skannaa osa painamalla ohjaustaulun vihredd kéynnistysndppainté.
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4. Toista vaihe 3 jokaisen kopioitavan lisdosan kohdalla.

5. Kun kaikki osat on skannattu, valitse Kopiointi-ndytdssa Viimeinen originaali.

Koko tyo tulostetaan.

Huom. Koska kaikki osat tulostetaan yhtena tyond, voit valita koko ty6td koskevat asetukset
(kuten kannet tai kopiointi vihkoksi).

Koostetyon asetusten valitseminen:

1. Valitse ndytosta Kopiointi ja valitse sitten Tyé-kortti.

2. Valitse Koostety6 ja kosketa Kyllé.

3. Valitse seuraavista:

a.

Luovutus: valitse Paperialusta-, Nidonta-, Lajittelu- ja Luovutus ja limitys -asetukset ja
valitse sitten Tallenna.

Kopiointi vihkoksi: katso Kopiointi vihkoksi sivulla 102. Valitse haluamasi asetukset ja
valitse Tallenna.

Kannet: katso Kansien lisaaminen sivulla 110. Valitse haluamasi asetukset ja
valitse Tallenna.

Lisdykset: katso Lisdysten lisaaminen sivulla 111. Valitse haluamasi asetukset ja
valitse Tallenna.

Osien vdliarkit: voit liscita osien vdliin valiarkit valitsemalla Osien vdliarkit ja valitsemalla
sitten haluamasi asetuksen:

e Eivdliarkkeja: valiarkkeja ei lisata. Valitse Tallenna.
e Tyhjat valiarkit: tyhjia valiarkkeja lisatadan. Madrita valiarkkien madra plus- ja
miinusndppdimilld (+/-) ja valitse Tallenna.

¢ 1-puoliset vdliarkit, vain etusivu: originaalien ensimmdinen sivu kopioidaan valiarkin
etusivulle. Valitse Tallenna.

e 1-puoliset valiarkit, vain takasivu: originaalien ensimmdainen sivu kopioidaan vdliarkin
takasivulle. Valitse Tallenna.

e  2-puoliset vdliarkit: originaalien ensimmadiset kaksi sivua kopioidaan valiarkin etu- ja
takasivulle. Valitse Tallenna.

Vesileimat: katso Vesileimojen lisaaminen sivulla 113. Valitse asetukset ja valitse
sitten Tallenna.

4. Valitse Tallenna.

Vedoskopion tulostaminen

Monimutkaisesta tydstd on hyva tulostaa ensin vedos. Tdlla toiminnolla tyosta voidaan tulostaa yksi
kopio, tyo jada tydjonoon odottamaan loppujen kopioiden tulostamista. Kun vedos on tarkastettu,
loppujen kopioiden tulostaminen samoilla asetuksilla voidaan kéynnistad tai tyd voidaan peruuttaa.

Huom. Vedoskopio lasketaan mukaan valittuun kopiomadaradn. Jos tyosta on esimerkiksi valittu
kolme kopiota, yksi vedoskopio tulostetaan. Kun loppujen kopioiden tulostaminen kdynnistetdadan,
niitd tulostetaan kaksi.

Vedoskopion tulostaminen:

1. Valitse naytosta Kopiointi ja valitse sitten haluamasi kopiointiasetukset.
2. Valitse Ty6-kortti.
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3. Valitse Vedos ja valitse sitten Kylld.
4. Valitse Tallenna.
5. Paina ohjaustaulun vihread kdynnistysnédppdinta. Vedos tulostetaan.

Loppujen kopioiden tulostaminen tai tyon poistaminen:

1. Tulosta tydn loput kopiot valitsemalla Kéynnista tai paina ohjaustaulun
vihredd kdynnistysnéppdinta.

2. Jos et ollut tyytyvdinen vedoskopioon, poista tyo tydjonosta valitsemalla Poista.

Originaalien yhdistaminen

Jos originaalien madara ylittad syottolaitteen kapasiteetin, voit yhdistad osat yhdeksi tyoksi.

Originaalien yhdistaminen:

1. Valitse ndytosta Kopiointi. Valitse haluamasi kopiointiasetukset ja anna kopioiden maara
ohjaustaulun ndppdimistosta.

Valitse Ty6-kortti ja valitse sitten Yhdista originaalit.
Valitse Kylld ja valitse sitten Tallenna.
Aseta ensimmadinen osa originaaleja sy6ttolaitteeseen.

v & w N

Paina ohjaustaulun vihredd kaynnistysnéppdintda. Kopiointi alkaa.

Kopiointinaytté avautuu.

6. Skannaa lisdosat:
a. Aseta seuraavan osa originaaleja syottolaitteeseen.
b. Valitse Kopiointi-ndytossd Seuraava originaali.
c. Valitse naytosta Kaynnisté tai paina ohjaustaulun vihredd kédynnistysndppdintd.
Kopiointi jatkuu.

7. Toista vaihe 6 jokaisen lisdosan kohdalla.

8. Kun viimeinen osa on kopioitu, valitse Yhdista originaalit -ndaytostda Viimeinen originaali.
Viimeiset kopiot tulostetaan.

9. Voit peruuttaa tyon valitsemalla Poista.

Ulko- tai sisdpuolen poistaminen

Tamadn toiminnon avulla voit poistaa madritetyn suorakulmaisen alueen sisd- tai ulkopuolen. Enintddn
kolme aluetta voidaan valita poistettaviksi.

Poistettavien alueiden valitseminen:
1. Valitse ndytosta Kopiointi ja valitse sitten Ty6-kortti.
2. Valitse Poista ulko-/sisépuoli.

116 WorkCentre 7120/7125 -monitoimitulostin
Kayttéopas



3.

4,

Kopiointi

Mdaadritetyn alueen ulkopuolen poistaminen:

a.
b.

d.
e.

Valitse Poista ulkopuoli.

Alue ndkyy naytossa pisteilld merkittynd suorakaiteen muotoisena alueena. Valitse
Alue 1 ja kosketa sitten alueen kutakin koordinaattia. Anna arvo kullekin koordinaatille
(X1, X2, Y1 ja Y2) ohjaustaulun numerondppdimilld. Kun kaikki arvot on annettu,
valitse Tallenna.

Sovella poistettavaa aluetta kaksipuolisessa kopioinnissa valitsemalla Originaalit-kohdasta
Molemmat sivut, Vain etusivu tai Vain takasivu.

Valitse Tallenna.
Lisdalueita voidaan madrittaa valitsemalla Alue 2 ja Alue 3.

Madritetyn alueen sisGpuolen poistaminen:

a.
b.

Valitse Poista sisdpuoli.

Alue ndkyy naytossa pisteilla merkittynd suorakaiteen muotoisena alueena. Valitse
Alue 1 ja kosketa sitten alueen kutakin koordinaattia. Anna arvo kullekin koordinaatille
(X1, X2, Y1 ja Y2) ohjaustaulun numerondppdimilld. Kun kaikki arvot on annettu,
valitse Tallenna.

Sovella poistettavaa aluetta kaksipuolisessa kopioinnissa valitsemalla Originaalit-kohdasta
Molemmat sivut, Vain etusivu tai Vain takasivu.

Valitse Tallenna.
Voit madrittad lisaalueita valitsemalla Alue 2 ja Alue 3.

Tyoohjelman tallentaminen

Tyoohjelma voidaan tallentaa tulevia kopiointitoita varten. Tydohjelmalle annetaan nimi ja se voidaan
sitten noutaa kayttoon aina tarvittaessa.

Nykyisten kopiointiasetusten tallentaminen:

1.

2
3.
4

Valitse naytosta Kopiointi.

Valitse Tyo6-kortti ja valitse sitten Tallenna témdé ohjelma.
Anna tallennettavalle tyolle nimi ndytdn nappdimistosta.
Valitse Tallenna.

Tallennetun ohjelman noutaminen

Kopiointity6ssa voidaan kayttda tallennettua ohjelmaa.

Huom. Ohjelman tallentamisesta on ohjeet kohdassa Tyoohjelman tallentaminen sivulla 117.

Tallennetun ohjelman noutaminen:

1.
2.
3.

Valitse naytosta Kopiointi.
Valitse Ty6-kortti ja valitse sitten Nouda ohjelma.
Valitse noudettava ohjelma.

Huom. Voit poistaa tallennetun ohjelman valitsemalla sen ja valitsemalla sitten Poista ohjelma.

Valitse Nouda. Ohjelmaa sovelletaan nykyiseen tyohon.
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Tama luku sisaltaa seuraavaa:

Yleista skannauksesta sivulla 120

Originaalien asettaminen sivulla 121

Skannatun tiedoston tallentaminen kansioon sivulla 122
Tulostimeen tallennettujen tiedostojen tulostus sivulla 122
Tallennettujen tietojen tulostaminen CentreWare 1S:aa kayttden sivulla 124
Skannaus verkon tiedostosdiloon sivulla 127

Skannaus sahkopostiin sivulla 128

Skannaus tietokoneeseen sivulla 130

Skannaus kotikansioon sivulla 131

Tallennus USB-muistitikulle sivulla 132

Skannausasetusten madrittdminen sivulla 133
Xerox-skannausapuohjelman kayttaminen sivulla 137

Katso myods:

System Administrator Guide (jarjestelmdnvalvojan opas) osoitteessa
www.xerox.com/office/WC7120/7125docs sisaltaa lisatietoja skannausasetuksista.
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Skannaus

Yleista skannauksesta

Skannaus on lisdtoiminto, jonka avulla voidaan skannata ja tallentaa asiakirjoja. Tulostimen
skannausprosessi poikkeaa poytdaskannerien kaytostd. Koska tulostin on usein kytketty verkkoon
yhden tietokoneen sijaan, skannatun kuvan madaranpdaad valitaan tulostimesta.

Skannauksen avulla voidaan skannata asiakirja ja tallentaa se johonkin seuraavista tallennuspaikoista:
e Kansio tulostimen kiintolevylla

e  Verkkopalvelimen asiakirjasaild

e  Sdhkopostiosoite

e  Windows-kayttojarjestelmalla varustettu tietokone

e Kotikansio

e USB-muistitikku

e Tietokone, jossa on Xerox-skannausapuohjelma

e Sovellus, joka kayttad TWAINia tai WIA:ta

Huom.
«  Koneen on oltava liitettyna verkkoon skannaustiedostoa noudettaessa.

e  Skannaustoimintojen kayttdmistd varten on asennettava skannerigjurit. Lisdtietoja on
kohdassa Ohjelmiston asennus sivulla 42.

e  Skannauksen on oltava kaytossd. Lisdtietoja on jarjestelmdnvalvojan kdsikirjassa System
Administrator Guide (jarjestelmdnvalvojan kasikirja) osoitteessa
www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.

o Tulostus-, kopiointi- ja faksitoitd voidaan tulostaa samalla, kun asiakirjoja skannataan tai
tiedostoja ladataan tulostimen kiintolevyltd.
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Skannaus

Originaalien asettaminen

Skannaus aloitetaan aina asettamalla skannattava originaali tulostimeen. Yksisivuiset originaalit
sekd syottolaitteeseen sopimattomat originaalit asetetaan valotuslasille. Monisivuiset originaalit

asetetaan syottolaiteeseen.

Valotuslasi

Nosta syottolaite ylos ja aseta originaali kopioitava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan kuvan mukaisesti.

wc7120-020

A VAROITUS: Skannatessasi kirjaa ala yrita sulkea syottolaitetta vakisin. Syottolaite
saattaa vaurioitua.

Originaalien syottolaite

Aseta originaalit etusivut ylospdin. Saada syottéohjaimet niin, ettd ne koskettavat
originaalien reunoja.
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Skannatun tiedoston tallentaminen kansioon

Tama osio sisaltad seuraavaa:

e  Skannaus kansioon sivulla 122

e  Tulostimeen tallennettujen tiedostojen tulostus sivulla 122

e Tyoarkkien kayttaminen sivulla 124

e Tallennettujen tietojen tulostaminen CentreWare IS:ad kayttden sivulla 124

e  Skannaustiedostojen noutaminen tietokoneelle CentreWare IS:ad kayttden sivulla 124
e  Kansion luominen sivulla 125

e Kansion poistaminen sivulla 126

Skannaus kansioon on yksinkertaisin tapa skannata. Skannauksen tuloksena saatu tiedosto
tallennetaan tulostimen kiintolevylla olevaan kansioon. Taman jalkeen tiedosto voidaan tulostaa tai se
voidaan kopioida tietokoneelle web-selainta ja CentreWare IS:aa kdyttaen.

Kaikilla kayttdjilla on paasy kansioihin, jos niita ei ole suojattu salasanalla. Katso lisatietoja kohdasta
Kansion luominen sivulla 125.

Huom. Jarjestelmdnvalvojan on otettava skannaus kansioon ensin kayttoon.

Skannaus kansioon

Skannatun tiedoston tallennus kansioon:

1. Aseta originaali valotuslasille tai syottolaitteeseen.
2. Paina Kaikki palvelut -ndppdinta.

3. Valitse kosketusndytosta Tallennus kansioon.

4

Valitse haluamasi kansio. Jos salasana tarvitaan, anna se ndppdimistostd ja valitse
sitten Vahvista.

5. Voit muuttaa skannausasetuksia kayttamadalla neljaé nayton alaosassa olevaa valikkoa:
Skannausvéri, 1-/2-puolinen skannaus, Originaalin tyyppi ja Skannauksen esiasetukset.
Katso lisdtietoja kohdasta Skannausasetusten maarittaminen sivulla 133.

6. Paina vihredd kdaynnistysndppdintd. Tyon etenemistd kuvaava naytto tulee ndkyviin.

Kun skannaus on valmis, Tallennus kansioon -kortti tulee uudelleen ndkyviin. Tiedosto tallennetaan
kansioon tulostimen kiintolevylla. Voit sitten tulostaa tiedoston tai noutaa sen tietokoneellesi
CentreWare IS:ad kayttaen.

Tulostimeen tallennettujen tiedostojen tulostus

Tulostimen kansioon tallennetun tiedoston tulostaminen:
1. Paina Kaikki palvelut -ndppdinta.
2. \Valitse kosketusndaytosta Lahetys kansiosta.

3. Valitse haluamasi kansio. Jos salasana tarvitaan, anna se ndppdimistosta ja valitse
sitten Vahvista.
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Valitse tiedostoluettelosta haluamasi tiedosto. Voit myos valita useita tiedostoja.
Huom. Nayta esikatseltava pienoiskuva valitsemalla Luettelo ja sitten Pienoiskuva.

Valitse Tulosta.

Valitse halutessasi paperialusta, 2-puolinen tulostus ja luovutuspaikka.
Kosketa Kopiomaadrd ja anna haluamasi maaré numerondppdaimilld.
Valitse Tulosta.

Lahetys kansiosta -toiminnon lisévalinnat

1.

Suurennettu esikatselu:
a. Valitse kosketusndyton tiedostoluettelosta haluamasi tiedosto.

b. Valitse Tyon tiedot. Valitse Koko sivu -pudotusvalikosta Suurennos. Tarkastele
suurennettua esikatselukuvaa vieritysnappdimia kayttaen.

c.  Pyoritd esikatselukuvaa valitsemalla haluamasi pyoritys Ei pyoritystd -luettelosta.
Huom. Esikatselukuvan pyorittdminen ei pyorita tulostettavaa kuvaa.

d. Kun olet valmis, valitse Sulje.

Tiedostotietojen yhteenvedon katselu:

a. Valitse kosketusndyton tiedostoluettelosta haluamasi tiedosto.
b. Valitse Naytd tyo.

¢.  Kun olet valmis, valitse Sulje.

Tiedoston poistaminen:

a. Valitse kosketusndyton tiedostoluettelosta poistettava tiedosto.
b. Valitse Poista kaksi kertaa.

Tiedostonimen muuttaminen:

Valitse kosketusndyton tiedostoluettelosta haluamasi tiedosto.
Valitse Tyon tiedot.

Valitse Muuta tyon nimed.

Anna uusi nimi kosketusndyton nappdimistosta.

P oo o

Valitse ensin Tallenna ja sitten Sulje.

Siirtyminen tyodarkkiasetuksiin:

a. Jos tyoarkit on luotu, valitse Tyoarkkiasetukset. Naytossa nakyy kansioon linkitetty tydarkki.
b. Muuta tyoarkkiasetuksia valitsemalla Luo tai muuta linkki tai Valitse tyéarkki.
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Tyoarkkien kayttaminen

Tyoarkkien avulla voi kansioon tallennettuun tiedostoon yhdistaad erilaisia toimenpiteitd, kuten
l[dhettamisen faksina tai tulostamisen. Jarjestelmdnvalvoja luo tydarkit ja tallentaa ne tulostimeen,
jossa kdayttdja voi yhdistad niita tallennettuun tiedostoon.

Lisatietoja on jarjestelmanvalvojan kasikirjassa System Administrator Guide (jarjestelmanvalvojan
kdsikirja) osoitteessa www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.

Tallennettujen tietojen tulostaminen CentreWare 1S:aa kayttaen

1. Avaa tietokoneessa selain.

2. Avaa CentreWare IS kirjoittamalla web-selaimen osoiteriville tulostimen IP-osoite ja painamalla
Enter-ndppainta.
Huom. Jos et tiedd tulostimen IP-osoitetta, katso kohta Tulostimen IP-osoite sivulla 47.

3.  Napsauta Skannaus-vdlilehted.

4, Valitse sivun vasemmalla puolella olevasta Skannaus-ruudusta Kansio.

5. Valitse Kansio-luettelosta haluamasi kansio. Anna tarvittaessa kansion salasana ja valitse Kayta.
Kansiossa olevat ty6t -sivu avautuu.

6. Valitse haluamasi tiedosto.

7. Vieritd Tulosta tyo -osio esiin.

8. Tee halutessasi valintoja seuraavissa kohdissa: Paperi, Luovutuspaikka, Mddrd, 1-/2-puolinen
tulostus tai Erdtulostus.

9. \Valitse Tulosta ty6.

Skannaustiedostojen noutaminen tietokoneelle CentreWare 1S:aa kayttaen

Tallennetut skannaustiedostot noudetaan kopioimalla ne tulostimen kansiosta
tietokoneen kiintolevylle.

1. Avaa tietokoneessa selain.

2.  Avaa CentreWare IS kirjoittamalla web-selaimen osoiteriville tulostimen IP-osoite ja painamalla
Enter-nappdinta.
Huom. Jos et tiedd tulostimen IP-osoitetta, katso kohta Tulostimen IP-osoite sivulla 47.

3. Napsauta Skannaus-vdlilehted.

4,  Valitse sivun vasemmalla puolella olevasta Skannaus-ruudusta Kansio.

5. Valitse Kansio-luettelosta haluamasi kansio. Anna tarvittaessa kansion salasana ja valitse Kéyta.
Kansiossa olevat ty6t -sivu avautuu.

Huom. Vieritd sivua tarvittaessa alaspdin nahddksesi kaikki tiedostot.

6. Valitse haluamasi tiedosto.

7. Vieritd alaspdin ndhddksesi kohdan Noutomuoto. Valitse Noutomuoto-pudotusvalikosta
haluamasi tiedostomuoto. Tee halutessasi tiedostomuotoa koskevia valintoja valintaruutuja ja
pudotusvalikkoja kayttden. Valinnat vaihtelevat tiedostomuodon mukaan.

8. Valitse Nouda.
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Skannaus

Napsauta Toiden nouto kansiosta -sivulla linkkié valittuun tiedostoon.

10. Valitse Tallenna, valitse haluamasi tallennuspaikka ja valitse Tallenna.

11.

Jos tallennettua tiedostoa ei endd tarvita:

a. Valitse haluamasi tiedosto.

b. Valitse sivun oikeasta ylakulmasta Poista.
c. Valitse OK.

Tiedoston noudon lisavalinnat

Seuraavat valinnat ovat kaytettavissd noudettaessa tallennettua tiedostoa:

1.

Nouda monisivuisen asiakirjan yksi sivu valitsemalla Nouda sivu > Kaytossé. Kirjoita sivunumero
Sivunumero-kenttaan.

Lisada pienoiskuva XPS-muotoa kdytettdessa valitsemalla Liséé pienoiskuva > Kédytossd.

Kayta tiivista MRC-pakkausta PDF- ja XPS-muotoisissa tiedostoissa valitsemalla MRC, tiivis
pakkaus > Kdytéssd. Valitse haluamasi laatu Laatu-luettelosta.

Hakukelpoisen PDF- tai XPS-tiedoston luominen:

a. Valitse Hakukelpoinen teksti > Kaytossd.

b. Valitse kieli Alkuperdinen kieli -luettelosta.

c. Sovella tekstin pakkausta valitsemalla Tekstin pakkaus -luettelosta Kdytossa.

Kansion luominen

Kansion luominen tulostimen kosketusndytdssa:

1.

2.
3.
4

Paina ohjaustaulun Koneen tila -ndppdinta.

Valitse Apuvdlineet-kortti ja valitse Toiminnot-kohdasta Luo kansio.

Valitse jokin <kdytettavissd> oleva kansio.

Tunnusluvun madrittdminen kansiolle:

a. Valitse Pyyda kansion tunnus -kohdassa Kylla.

b. Anna tunnusluku nappdimistosta.

c. Vdlitse Tallenna.

Kansion asetusten madrittadminen:

e Valitse Kansion nimi. Anna nimi ndyton ndppdimistostd ja valitse sitten Tallenna.
e \Valitse Poista ty6t noudon jélkeen, Kyllé tai Ei ja lopuksi Tallenna.

e \Valitse Poista vanhentuneet tyo6t, Kylla tai Ei ja lopuksi Tallenna.

e \Valitse Yhdisté ty6éarkki kansioon ja valitse sitten Katkaise linkki tai Luo tai muuta linkki.

Kansion luominen CentreWare IS:ad kayttden:

1.
2.

Avaa tietokoneessa selain.

Avaa CentreWare IS kirjoittamalla web-selaimen osoiteriville tulostimen IP-osoite ja painamalla
Enter-nappainta.

Huom. Jos et tiedda tulostimen IP-osoitetta, katso kohta Tulostimen IP-osoite sivulla 47.

Napsauta Skannaus-vdlilehted.
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4. Valitse sivun vasemmalla puolella olevasta Skannaus-ruudusta Kansio.
5. Valitse Kansio-luettelossa <kdaytettévissa> olevan kansion kohdalla Luo.

Huom. Vierita sivua tarvittaessa nahddksesi kaytettdvissa olevat kansiot.

6. Kansion asetusten madrittaminen:
e Kansion nimi: kirjoita nimi.
e Poista ty6t noudon jdlkeen: valitse tai poista valinta.
e Poista vanhentuneet tyét: valitse tai poista valinta.
7. Tunnusluvun madarittdminen kansiolle:
a. Kirjoita tunnusluku Kansion tunnusluku -kenttadan.
b. Kirjoita tunnusluku uudelleen Toista tunnusluku -kenttadn.
¢.  Valitse Pyydd tunnuslukua -luettelosta Aina, Tallennus tai Tulostus tai poisto.

Kansio on valmis kaytettdvaksi. Sen sisalto tallennetaan tulostimen kiintolevylle. Kansio tulee nakyviin
tulostimen kosketusndyttoon ja CentreWare IS:n kansioluetteloon.

Kansion poistaminen

A VAROITUS: Kansiossa olevat tiedostot poistetaan.

Kansion poistaminen tulostimen kosketusnaytdssa:

1. Paina ohjaustaulun Koneen tila -ndppdinta.

Valitse Apuvdlineet-kortti ja valitse Toiminnot-kohdasta Luo kansio.
Valitse haluamasi kansio.

Jos salasana tarvitaan, anna se ndppdimistosta ja valitse sitten Vahvista.
Valitse Poista kansio ja Poista.

v & wN

Kansion poistaminen CentreWare IS:aa kayttden:
1. Avaa tietokoneessa selain.

2. Avaa CentreWare IS kirjoittamalla web-selaimen osoiteriville tulostimen IP-osoite ja painamalla
Enter-ndppainta.

Huom. Jos et tieda tulostimen IP-osoitetta, katso kohta Tulostimen IP-osoite sivulla 47.

3. Napsauta Skannaus-vdlilehted.
4. Valitse sivun vasemmalla puolella olevasta Skannaus-ruudusta Kansio.

Huom. Vierita sivua tarvittaessa alaspdin nahdadksesi kaikki kansiot.
5. Valitse Kansio-luettelossa Poista poistettavan kansion kohdalla.
Huom. Jos kansiossa on tiedostoja, ne on poistettava ennen kansion poistamista.

6. Valitse OK. Anna tarvittaessa kansion salasana ja valitse Kéyta.
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Skannaus verkon tiedostosailoon

Skannaus verkon tiedostosdiloon on verkkoskannaukseen sisdltyva toiminto. Skannaamasi tiedostot
ldhetetadn jarjestelmdanvalvojan madrittamadn verkkopalvelimen tiedostosdiloon. Malli, joka on
samoin jdrjestelmdnvalvojan luoma, madrittelee skannausasetukset ja skannatun kuvan maaranpdaan.

Huom.
e Jarjestelmdnvalvojan on ensin konfiguroitava skannaus tiedostosailoon.

e Mallit on luotava CentreWare 1S:da kayttden. Lisatietoja on jdrjestelmdnvalvojan
kdasikirjassa System Administrator Guide (jarjestelmdnvalvojan kdsikirja) osoitteessa
www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.

Skannaus tiedostosdiléon -toiminnon kayttdminen:

1.

s wN

Aseta originaali valotuslasille tai syottolaitteeseen.
Paina ohjaustaulun Kaikki palvelut -nappdinta.
Kosketa Verkkoskannaus.

Valitse haluamasi malli

Mallin skannausasetusten ohittaminen:

e Voit muuttaa skannausasetuksia kayttamalla neljad nayton alaosassa olevaa valikkoa:
Skannausvéri, 1-/2-puolinen skannaus, Originaalin tyyppi ja Skannauksen esiasetukset.
Katso lisatietoja kohdasta Skannausasetusten madrittaminen sivulla 133.

e Lisad skannausasetuksia on kolmessa kortissa, jotka ndkyvat kosketusndyton yldosassa. Katso
lisatietoja kohdasta Skannauksen lisavalinnat sivulla 134.

Paina vihreda kdynnistysnéppainta.

WorkCentre 7120/7125 -monitoimitulostin 127
Kayttéopas


http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=userdocpdfs&FileName=sys_admin_guide&Language=english

Skannaus

Skannaus sahkopostiin

Skannaus sdhkoépostiin lahettda skannatut kuvat sahkopostin liitteind.

Huom. Jarjestelmanvalvojan on otettava tdmda toiminto kayttoon.

Skannatun kuvan ladhettdminen sahkopostiin:

1.

2.
3.
4

Aseta originaali valotuslasille tai syottolaitteeseen.
Paina ohjaustaulun Kaikki palvelut -néappdintd.
Valitse Sahkoposti.

Madarita vastaanottaja jollakin seuraavista tavoista:

e Valitse Uusi vastaanottaja, anna taydellinen sahkdpostiosoite ndytdn ndppdimistostd,
valitse Lis@d ja sitten Sulje.

e Valitse Osoitteisto, valitse haluamasi vastaanottaja ja valitse Vastaanottaja.

Lisad luetteloon vastaanottajia toistamalla vaihe 4. Kun olet lisannyt luetteloon kaikki
vastaanottajat, valitse Sulje.

Kone lisad sahkopostiviestiin oletusaiheen. Jos haluat muuttaa viestin aihettq, valitse Aihe.
Kirjoita uusi aihe naytdn nappdimistosta ja valitse sitten Tallenna.

Voit muuttaa skannausasetuksia kdyttamalla neljad ndyton alaosassa olevaa valikkoa:
Skannausvdri, 1-/2-puolinen skannaus, Originaalin tyyppi ja Skannauksen esiasetukset. Katso
lisatietoja kohdasta Skannausasetusten maarittaminen sivulla 133.

Paina vihredd kdynnistysndappainta.

Sahkopostiasetusten madrittaminen

Voit ohittaa jarjestelmdnvalvojan luoman mallin asetukset ja muuttaa seuraavia sahképostiasetuksia:

Tiedoston nimi
Tiedostomuoto
Vastausosoite
Lukukuittaus

Tiedostonimen, viestin tai vastausosoitteen muuttaminen:

1.
2.
3.

4,

Paina ohjaustaulun Kaikki palvelut -néappdintd.

Valitse Sahkoposti ja kosketa sitten Sahkopostiasetukset-korttia.

Valitse Tiedoston nimi, Viesti tai Vastausosoite. Poista teksti tai muuta sitd nayton
nappaimistosta.

Valitse Tallenna.

Tiedostomuodon muuttaminen:

1.
2.
3.

128

Paina ohjaustaulun Kaikki palvelut -néppdintd.
Valitse Sahkoposti ja kosketa sitten Sahkopostiasetukset-korttia.

Valitse Tiedostomuoto ja haluamasi tiedostotyyppi. Kustakin tiedostomuodosta naytetdadan
kuvaus valinnan yhteydessa.

Hyvaksy tiedostomuoto valitsemalla Tallenna.
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Lukukuittauksen pyytaminen:

1. Paina ohjaustaulun Kaikki palvelut -nappainta.

2. Valitse Sdhkoposti ja kosketa sitten SGhkopostiasetukset-korttia.
3. Valitse Lukukuittaus ja valitse sitten Kylla.

4. \Valitse Tallenna.
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Skannaus tietokoneeseen

Skannaus PC:lle -toiminnon avulla voit skannata asiakirjoja tietokoneeseen.

Huom. Jarjestelmanvalvojan on otettava tamd toiminto kayttoon.

Tietokoneeseen skannaaminen:

1.

&~ wN
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Aseta originaali valotuslasille tai syottolaitteeseen.

Paina ohjaustaulun Kaikki palvelut -néappdintd.

Valitse Skannaus PC:lle.

Valitse Siirtoprotokolla. Valitse sitten FTP, SMB tai SMB (UNC-muoto) ja Tallenna.

Valitse Palvelin, Tallennuspaikka, Kayttajanimi ja Salasana. Anna kunkin asetuksen tiedot
ndyton ndppdimistostd. Valitse Tallenna.

Huom. Jos palvelimen nimi tallennettiin aiemmin, valitse Osoitteisto, valitse sitten haluamasi
palvelin, valitse Liséd ja lopuksi Sulje.

Voit muuttaa skannausasetuksia kdyttamadalla neljad naytén alaosassa olevaa valikkoa:
Skannausvéri, 1-/2-puolinen skannaus, Originaalin tyyppi ja Skannauksen esiasetukset. Katso
lisatietoja kohdasta Skannausasetusten madarittaminen sivulla 133.

Paina vihredd kdynnistysnéppdinta.
Avaa skannattu asiakirja tietokoneessa.
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Skannaus kotikansioon

Skannaus kotiin -toiminnon avulla voit skannata asiakirjoja kotikansioosi. Kotikansion verkkosijainnin
mddrittelee jarjestelmdnvalvoja.

Huom. Jarjestelm@nvalvojan on konfiguroitava tama toiminto.

Skannaus kotiin -toiminnon kayttdminen:

1. Aseta originaali valotuslasille tai sy6ttolaitteeseen.
Paina ohjaustaulun Kaikki palvelut -néappdintd.
Kosketa Verkkoskannaus.

Valitse jarjestelmdnvalvojan luoma malli.

v &> wN

Malli madarittad skannausasetukset ja tiedoston maaranpdadn. Voit muuttaa skannausasetuksia
kdyttamalla neljaa nayton alaosassa olevaa valikkoa: Skannausvdri, 1-/2-puolinen skannaus,
Originaalin tyyppi ja Skannauksen esiasetukset. Katso lisdtietoja kohdasta Skannausasetusten
madrittaminen sivulla 133.

6. Paina vihredd kaynnistysnéppdintd.

Lisatietoja on jarjestelmdnvalvojan kasikirjassa System Administrator Guide (jarjestelmdnvalvojan
kasikirja) osoitteessa www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.
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Skannaus

Tallennus USB-muistitikulle

Tallennus USB:lle -toiminnon avulla voit skannata asiakirjan USB-muistitikulle tulostimen ohjaustaulun
USB-porttia kayttaen.
Huom.
e Jarjestelmdnvalvojan on otettava tdma toiminto kayttoon.
o Tata toimintoa ei voi kayttad, kun kortinlukija on kaytossa.

Skannaus USB:lle -toiminnon kayttaminen:

Aseta originaali valotuslasille tai sy6ttolaitteeseen.
Tyonna USB-muistitikku ohjaustaulun USB-porttiin.
Paina Kaikki palvelut -nappdinta.

Valitse Tallennus USB:lle.

Valitse Tallennuspaikka.

ouvttwhN-=

Valitse haluamasi kansio.

e Voit siirtyd alemmalle kansiotasolle valitsemalla Seuraava.
e Voit siirtya ylemmadlle kansiotasolle valitsemalla Edellinen.
7. Vadlitse tallennuspaikka valitsemalla Tallenna.

8. Voit muuttaa skannausasetuksia kayttamalla neljad ndaytén alaosassa olevaa valikkoa:
Skannausvdri, 1-/2-puolinen skannaus, Originaalin tyyppi ja Skannauksen esiasetukset. Katso
lisatietoja kohdasta Skannausasetusten maarittaminen sivulla 133.

9. Lisad skannausasetuksia on kolmessa kortissa, jotka ndkyvat kosketusndyton yldosassa. Katso
lisatietoja kohdasta Skannauksen lisavalinnat sivulla 134.

10. Skannaa originaali ja tallenna tiedosto painamalla vihredd kaynnistysndppdintd.

A VAROITUS:

e Al poista USB-muistitikkua tiedoston tallennuksen aikana. Tallennetut tiedostot
voivat vioittua.

e  Poista USB-muistitikku ennen tulostimen virran katkaisua.
11. Kosketa Kaikki palvelut -ndppdintd ja poista USB-muistitikku.

Katso lisatietoa USB-muistitikulle tallennettujen tiedostojen tulostamisesta kohdasta Tulostus
USB-muistitikulta sivulla 88.
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Skannausasetusten madarittaminen

Tama osio sisdltad seuraavaa:
e  Skannausasetukset sivulla 133
e Skannauksen lisavalinnat sivulla 134

Skannausasetukset

Skannausasetuksia voidaan muuttaa. Skannauksen perusasetuksia muutetaan kayttamadalla seuraavia

ndyton alaosassa ndkyvida valikkoja:
e  Skannausvari

e 1-/2-puolinen skannaus

e  Originaalin tyyppi

e  Skannauksen esiasetukset

Skannausasetusten muuttaminen:

1. Paina ohjaustaulun Kaikki palvelut -nappdintad.

2. Valitse skannaustapa.

3. Valitse haluamasi asetukset ndyton alareunan neljastda valikosta.

Asetus Kaytto

Skannausvarin madrittdminen

Korvaa automaattisen tunnistuksen. Valitse Vari,
Mustavalkoinen tai Harmaasavyt.

1-/2-puolisten originaalien madrittdminen

Kayta kaksipuolisten originaalien skannaamiseen
syottolaitetta. Jotta originaalin molemmat puolet skannataan,
valitse 2-puolinen skannaus.

Jos originaalia ei voi asettaa syottolaitteeseen, kaksipuolinen
skannaus on tehtdvad manuaalisesti kdyttadmalla valotuslasia.

Originaalin tyypin mdadrittdminen

Valitse: Valokuva ja teksti, Teksti tai Valokuva.

Skannauksen esiasetusten madrittdminen

Valitse: Jako ja tulostus, Arkistointi, OCR, Laatutulostus tai
Yksinkertainen skannaus.
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Skannauksen lisavalinnat

Skannauksen lisavalinnoilla voidaan ohjata skannausta tarkasti. Useat ndista lisdvalinnoista korvaavat
automaattiset asetukset. Néyton ohjeissa kuvataan ndiden valintojen kaytto.

Liscéivalintoja tehddan kayttamalla seuraavia ndyton yldosassa nakyvia kortteja:
e Lisdasetukset

e Asettelu

e Tallennusasetukset

Lisdasetukset

Lisdasetusten avulla voidaan hallita kuva-asetuksia, kuvanparannusta, skannaustarkkuutta,
tiedostokokoa, valokuvia ja varjojen hdivytysta.

Lisdasetukset-kortin kayttaminen:

1. Paina ohjaustaulun Kaikki palvelut -ndppdintd.
2. Valitse skannaustapa.

3. Valitse Lisaasetukset-kortti.

4. Valitse haluamasi asetus.

Asetus Kaytto

Kuva-asetukset Valitse: Tummuus ja Terdvyys.

Kuvanparannus Valitse: Autom. hdivytys ja Kontrasti.

Tarkkuus Valitse: 200-600 dpi.

Laatu ja tiedoston koko Valitse: Normaali laatu (pieni tiedostokoko), Parempi laatu

(suurempi tiedostokoko) tai Paras laatu (suurin tiedostokoko).

Valokuvat Parantaa skannattujen valokuvien ulkondkoa.
Skannausvdri-asetuksen on oltava Vari.

Varjojen hdivytys Autom. hdivytys hdivyttaa vdrillisen taustan ja kadntopuolelta
heijastuvan kuvan vdriskannauksessa.
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Asettelu

Asettelu-kortilla voidaan tehda originaalin suuntaa, originaalin kokoa, reunahdivytysta, kirjan
skannausta ja kokosuhdetta koskevia asetuksia.

Asettelu-kortin kayttaminen:

1.

2.
3.
4

Paina ohjaustaulun Kaikki palvelut -néappdintd.
Valitse skannaustapa.

Valitse Asettelu-kortti.

Valitse haluamasi asetus.

Asetus Kaytto

Originaalin suunta Valitse: Pystykuva tai Vaakakuva.

Originaalin koko Valitse: Autom. tunnistus, Koon kdasinvalinta tai
Originaalit erikokoisia.

Reunahdivytys Valitse Kaikki reunat, Tulostus reunaan asti, Yksittdiset reunat
tai jokin aikaisemmin luotu esiasetus. Valitse asetus plus- tai
miinus-merkkia (+/-) kayttdaen.

Kirjan skannaus Valitse: Vasen sitten oikea sivu, Oikea sitten vasen sivu tai Ylempi
sitten alempi sivu. Valitse sisdreunahdivytyksen asetus plus- tai
miinus-merkkida (+/-) kayttden.

Kokosuhde Valitse: Suhteellinen %, jokin esiasetus tai Valitse tulostuskoko.
Valitse kokosuhteen asetus plus- tai miinus-merkkia (+/=) kdyttdaen.
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Tallennusasetukset

Tallennusasetusten avulla voidaan nimetd kuvia, valita kuvamuotoja, lisatd metatietoja ja madrittaa
nimedmiskaytdnto, jos tiedostonimi on jo olemassa.

Tallennusasetukset-kortin kayttaminen:

1. Paina ohjaustaulun Kaikki palvelut -ndppdintd.
2. Valitse skannaustapa.

3. Valitse Tallennusasetukset-kortti.

4. Valitse haluamasi asetus.

Asetus Kaytto

Tiedoston nimi Maadrita tiedostonimen etuliite.

Tiedostomuoto Valitse: PDF (vain kuva tai hakukelpoinen), PDF/A (vain kuva
tai hakukelpoinen), monisivuinen TIFF, TIFF (joka sivusta oma
tiedosto), JPEG (joka sivusta oma tiedosto) tai XPS (vain kuva
tai hakukelpoinen).

Valitse: Pakkausmenetelmd, MRC (tiivis pakkaus) tai Optimoi
web-katselua varten.

Metadata Liita skannattuun kuvaan kuvaava metadatatieto.

Jos tiedosto on jo olemassa Valitse: Ald tallenna, Anna uusi nimi, Korvaa tiedosto, Liité
aiempaan kansioon tai Lisdd pdivays nimeen.

Kirjautumisnimi Anna tarvittaessa kirjautumisnimi.

Salasana Anna tarvittaessa salasana.
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Xerox-skannausapuohjelman kayttaminen

Tama osio sisdltad seuraavaa:

Yleista sivulla 137

Skannausmallin luominen sivulla 138

Skannaus mallin mukaan sivulla 139
Xerox-skannausapuohjelman kdynnistaminen sivulla 139
Skannattujen kuvien tuominen sovellukseen sivulla 140

Xerox-skannausapuohjelman avulla voidaan skannata kuvia tulostimesta suoraan tietokoneeseen.
Skannattuja kuvia ei tallenneta tulostimeen.

Huom.

e  Skannausajuri on asennettava, jotta Xerox-skannausapuohjelmaa voidaan kayttaa.
Lisatietoja on jarjestelmdnvalvojan kasikirjassa System Administrator Guide
(jarjestelmdnvalvojan kdsikirja) osoitteessa www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.

e  Skannausmalli on luotava ennen Xerox-skannausapuohjelman kayttod.

Yleista

Seuraavassa on yhteenveto Xerox-skannausapuohjelman kaytosta:

1.

Luo tietokoneellasi Xerox-skannausapuohjelman avulla skannausmalli.

e  Malli sisaltaa skannausohjeita, kuten variasetukset, tiedostomuodon ja tarkkuuden.
e Luotu malli lahetetddn tulostimeen ja tallennetaan sinne kaytettdavdksi myéhemmin.
Skannaa originaali tulostimen adressa.

e Valitse malli tulostimen naytosta.

e  Skannaa originaali.

e  Skannauksen valmistuttua kuvat lahetetadn tulostimesta tietokoneeseen.

Kasittele skannattuja kuvia tietokoneella Xerox-skannausapuohjelman avulla:

e Nayta kuvien pienoiskuvat.

e  Kopioi kuvat tietokoneesi tiedostokansioihin.

e Lisad kuvat liitteiné sahkoposteihin.
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Skannaus

Skannausmallin luominen

Skannausmallit sisaltavat skannausohjeita, kuten variasetukset, tiedostomuodon ja tarkkuuden. Voit
madrittad lisdasetuksia, kuten pienoiskuvien sailyttdmisen, tai voit madrittad tietokoneesta kansion,
johon jarjestelma kopioi skannatut kuvat automaattisesti.

Skannausmalli on luotava ennen kuvien lataamista tietokoneeseen tai ennen kuvien tuomista
sovelluksiin TWAINia ja WIA:ta kayttden.

Skannausmallin luominen tai muokkaaminen Xerox-skannausapuohjelmalla:
1. Kaynnista tietokoneessa Xerox-skannausapuohjelma:

e  Windows: napsauta tehtdvdpalkissa hiiren kakkospainikkeella Xerox-skannausapuohjelman
kuvaketta. Valitse Avaa Xerox-skannausapuohjelma. Jos kuvake ei ndy tehtavdapalkissa,
valitse Kdynnistd ja Kaikki ohjelmat (tai Ohjelmat, jos kaytossé on Windowsin perinteinen
ndkymd). Valitse sitten Xerox Office Printing > Skannaus > Xerox-skannausapuohjelma.

e  Macintosh: siirry kohtaan Ohjelmat > Xerox > Xerox-skannausapuohjelma ja sitten
kaksoisosoita Xerox-skannausapuohjelma.

2. Valitse Skannausasetukset ja valitse jokin seuraavista vaihtoehdoista:

e Valitse Naytd esikatselukuva Xerox-skannausapuohjelmassa, jos haluat tarkastella
skannattuja kuvia sekda Skannaus sahkopostiin- ettd Kopioi kansioon -vdlilehdill@.

e Valitse Lahetad kuva suoraan kansioon, jos haluat tallentaa skannatut kuvat automaattisesti
tiettyyn kansioon kdynnistamattd Xerox-skannausapuohjelmaa. Katso lisdtietoja
Xerox-skannausapupohjelman Ohjeesta.

3. Valitse mallin asetukset: Vdri, Mustavalko, Alkuperdinen koko, Tarkkuus, Originaalin tyyppi,
Tiedostomuoto ja Skannattavat puolet.

4. Valitse jompikumpi seuraavista vaihtoehdoista:

e Jos kyseessd on uuden mallin luominen: kirjoita uuden mallin nimi Tallennetun mallin
asetukset -luetteloon. Valitse Tallenna.

e Jos kyseessd on aiemmin luodun mallin muokkaaminen: valitse malli Tallennetun mallin
asetukset -luettelosta Valitse Tallenna.

Huom. Mallien nimissé ei saa olla vdlilyonteja.

Malli ndkyy nyt tulostimen nayton Verkkoskannaus-kortin malliluettelossa ja CentreWare IS:n
Kansiossa olevat tyot -ikkunassa.
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Skannaus mallin mukaan

Aseta originaali tulostimen syottolaitteeseen tai valotuslasille.

1.
2.
3.

Paina ohjaustaulun Kaikki palvelut -nappdinta.
Kosketa Verkkoskannaus.

Valitse haluamasi malli. Katso lisdtietoja mallin luomisesta kohdasta Skannausmallin luominen
sivulla 138.

Huom. CentreWare IS:ssa valittuja asetuksia voidaan muuttaa koska tahansa
tulostimen ndytossa.

Voit muuttaa skannausasetuksia kayttamalla neljaa ndyton alaosassa olevaa valikkoa:
Skannausvéri, 1-/2-puolinen skannaus, Originaalin tyyppi ja Skannauksen esiasetukset.
Katso lisdtietoja kohdasta Skannausasetusten maarittaminen sivulla 133.

Paina vihreda kdynnistysnappdintd. Skannauksen edistymisté kuvaava naytté avautuu.
Skannauksen valmistuttua Verkkoskannaus-kortti tulee uudelleen nakyviin. Tietokone
tallentaa tiedoston valittuun kansioon.

Huom. Mallin kdytto voi vaatia salasanan. Pyydd salasana jdrjestelmdanvalvojalta. Lisdtietoja on
jarjestelmdnvalvojan kdsikirjassa System Administrator Guide (jarjestelmanvalvojan kasikirja)
osoitteessa www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.

Xerox-skannausapuohjelman kaynnistaminen

Xerox-skannausapuohjelman kdynnistdminen tietokoneessa:

Windows: napsauta tehtdavdpalkissa hiiren kakkospainikkeella Xerox-skannausapuohjelman
kuvaketta. Valitse Avaa Xerox-skannausapuohjelma. Jos kuvake ei ndy tehtdvdpalkissa, valitse
Kéynnista ja Kaikki ohjelmat (tai Ohjelmat, jos kaytossa on Windowsin perinteinen nakyma).
Valitse sitten Xerox Office Printing > Skannaus > Xerox-skannausapuohjelma.

Macintosh: siirry kohtaan Ohjelmat > Xerox > Xerox-skannausapuohjelma ja sitten kaksoisosoita
Xerox-skannausapuohjelma.
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Skannaus

Skannattujen kuvien tuominen sovellukseen

Voit tuoda tulostimella skannattuja kuvia tietokoneen Windows- tai Macintosh-sovelluksiin.
Skannausmalli on luotava ennen kuvien lataamista tietokoneeseen tai ennen kuvien tuomista
sovelluksiin TWAINia ja WIA:ta kdyttden. Katso lisatietoja Xerox-skannausapupohjelman Ohjeesta.

Tama osio sisaltaa seuraavaa:

e  Skannattujen kuvien tuominen Windows-sovellukseen (TWAIN) sivulla 140

e  WIA Image Managerin kayttadminen Windows-sovelluksessa sivulla 140

e  Xerox-skannausapuohjelman kayttdminen Macintosh OS X -sovelluksessa (TWAIN) sivulla 141

Skannattujen kuvien tuominen Windows-sovellukseen (TWAIN)

Skannattujen kuvien tuominen sovellukseen Windows XP-, Windows Vista- ja
Windows Server 2003 -jdrjestelmissd:

1. Avaa tiedosto, johon haluat tuoda kuvan.

2. Vadlitse sovelluksen valikosta skannatun kuvan tuominen. Jos olet esimerkiksi tuomassa kuvaa
Microsoft Word 2003 -asiakirjaan:

a. Valitse Lisad.

b. Valitse Kuva.

¢. Valitse Skannerista tai kamerasta.

d. Valitse skanneri ja valitse sitten Mukauta lisdystda.

Xerox-skannausapuohjelma-ikkunassa ndkyvat skannattujen kuvien pienoiskuvat. Jokaisen
pienoiskuvan alla ndkyy kuvan skannauspdivémadrd ja -aika. Jos siirrdt hiiren osoittimen
pienoiskuvan pdadlle, nayttoon avautuu ikkuna, jossa ndkyy tietoja kuvatiedoston tarkkuudesta
ja koosta. Jos vasta skannattu kuva ei ndy luettelossa, valitse Pdivitd.

3. \Valitse tuotava kuva.
4. Valitse Nouda. Ohjelma kopioi kuvan sovellukseen. Jos haluat poistaa valitun kuvan, valitse Poista.

WIA Image Managerin kdyttdminen Windows-sovelluksessa

Skannattujen kuvien tuominen sovellukseen Windows XP:n, Windows Vistan ja Windows Server 2003:n
WIA Image Manageria kdyttden:

1. Avaa tiedosto, johon haluat tuoda kuvan.

2. Valitse sovelluksen valikosta skannatun kuvan tuominen. Jos olet esimerkiksi tuomassa kuvaa
Microsoft Word 2003 -asiakirjaan:

a. Valitse Lisad.
b. Valitse Kuva.
¢. Valitse Skannerista tai kamerasta.
d. Valitse skanneri ja sitten OK.
3. Avaa kansio nahddksesi skannattujen kuvien pienoiskuvat.
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Kuvatiedoston tietojen tarkasteleminen:

a. Valitse kuva.

b. Valitse Nédytd kuvatiedot. Ominaisuudet-valintaikkunassa ndkyvdat tiedoston koko seka
skannauspdivamadrd ja -aika.

c. Valitse OK.

d. Valitse tuotava kuva.

Valitse Hae kuvat.

Ohjelma kopioi kuvan sovelluksessa valittuun paikkaan.

Huom. Jos haluat poistaa valitun kuva, valitse Poista.

Xerox-skannausapuohjelman kayttaminen Macintosh OS X -sovelluksessa (TWAIN)

Skannattujen kuvien tuominen sovellukseen:

1.
2.

Avaa tiedosto, johon haluat tuoda kuvan.

Valitse sovelluksen valikosta kuvan tuominen. Jos olet esimerkiksi tuomassa kuvaa Microsoft Word
for Macintosh -asiakirjaan:

a. Valitse Lisad.

b. Valitse Kuva.

¢. Valitse Skannerista tai kamerasta.
d. Valitse skanneri ja sitten Lue.

Xerox-skannausapuohjelman Skannaus sdhképostiin- ja Kopioi kansioon -vdlilehdissa nakyvdt
kuvien pienoiskuvat. Pienoiskuvan oikealla puolella ndkyy tietoja kuvasta, mukaan lukien kaytetty
malli, tarkkuus, kuvatiedoston koko seka profiilin nimi ja asetukset.

Valitse tuotava kuva.
Valitse Tuo. Ohjelma kopioi kuvan sovelluksessa valittuun paikkaan. Jos haluat poistaa valitun
kuvan, valitse Poista.

Huom. Saat lisctietoja valitsemalla Ohje.
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Tama luku sisaltaa seuraavaa:

Yleista faksista sivulla 144

Faksin lahetys sivulla 146

Palvelinfaksi sivulla 147

Internet-faksin lahetys sivulla 148

Faksin lahetys tietokoneesta sivulla 149
Faksien vastaanotto sivulla 150
Faksiasetusten valinta sivulla 151
Osoitteiden lisdys osoitteistoon sivulla 155
Faksiviestien luonti sivulla 157
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Faksi

Yleista faksista

Faksitoiminnolla faksin voi lahettdada usealla eri tavalla.

144

Paikallisfaksina: Faksioriginaali skannataan ja faksi ldhetetddn suoraan toiseen faksilaitteeseen.

Palvelinfaksina: Faksioriginaali skannataan ja faksi ldhetetddn Ethernet-verkon kautta
faksipalvelimeen, joka lahettad sen edelleen toiseen faksilaitteeseen.

Internet-faksina: Faksioriginaali skannataan ja faksi lahetetdadn sahkopostitse vastaanottajalle.
Tietokoneesta: Tulostustyo lahetetddn faksina tulostinajurin avulla.
Huom. Jarjestelmdanvalvojan on ensin otettava faksi kayttoon. Lisdtietoja on jarjestelmanvalvojan

kdasikirjassa System Administrator Guide (jarjestelmdnvalvojan kdsikirja) osoitteessa
www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.

WorkCentre 7120/7125 -monitoimitulostin
Kayttéopas


http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=userdocpdfs&FileName=sys_admin_guide&Language=english

Faksi

Originaalien asettaminen

Faksaus aloitetaan aina asettamalla originaali tulostimeen, paitsi faksattaessa tietokoneesta.
Yksisivuiset originaalit sekd syottolaitteeseen sopimattomat originaalit asetetaan valotuslasille.
Monisivuiset originaalit asetetaan syo6ttolaiteeseen.

Valotuslasi

Nosta syottolaite ylos ja aseta originaali kopioitava puoli alaspdin valotuslasin vasempaan
takakulmaan kuvan mukaisesti.

wc7120-020

Originaalien syottolaite

Aseta originaalit etusivut ylospdin. Saada syottoohjaimia niin, ettd ne koskettavat
originaalien reunoja.
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Faksin lahetys

Faksin lahettdminen paikallisfaksina:
1. Aseta originaali valotuslasille tai sy6ttolaitteeseen.
2. Paina ohjaustaulun Kaikki palvelut -nappdintad.
3. Valitse Faksi.
4. Anna vastaanottajan faksinumero jommallakummalla tavalla:
e Anna numero ohjaustaulun numerondppdimistosta ja valitse Lisaa.

e \Valitse Uusi vastaanottaja ja anna numero ndaytén nappdimistostd. Valitse Lisad ja
sitten Sulje.

5. Osoitteistoon tallennetun numeron kaytto:

a. Valitse Osoitteisto.

b. Valitse avattavasta luettelosta Luettele kaikki yleiset tai Luettele kaikki ryhman jdsenet.
c. Osoitteistoa voi selata tarvittaessa nuolindppdimillc.

d. Valitse osoite.

e. Valitse Lis@d ja sitten Sulje.

Huom.

o  Osoitteistoon on ensin lisattdva osoitteita. Lisdtietoja on kohdassa Osoitteiden lisdys
osoitteistoon sivulla 155.

e Yhdistelmdvalinta on valittavissa selattaessa osoitteiston yksittdisia osoitteita.
Lisatietoja on kohdassa Yhdistelmavalinta sivulla 156.

6. Saatteen liittdminen:
e Valitse Saate ja valitse sitten Tulosta saate.

e Jos haluat lisata saatteeseen aiemmin luodun viestin, valitse Viestit. Valitse sitten viesti
joko kohdasta Vastaanottaja-viesti tai Lahettdjé-viesti, ja valitse Tallenna. Lisatietoja
on kohdassa Faksiviestien luonti sivulla 157.

e \Valitse Tallenna.
7. Muuta tarvittaessa faksiasetuksia. Lisatietoja on kohdassa Faksiasetusten valinta sivulla 151.

8. Paina vihread kdynnistysndppdinta. Tulostin skannaa kaikki sivut ja aloittaa sitten
faksildhetyksen.

Tauon lisays faksinumeroon

Jotkin faksildhetykset vaativat numeronvalintaan taukoja.

Tauon lisdys faksinumeroon:

1. Aloita faksinumeron kirjoittaminen numerondppdimistosta.

2. Kun haluat lisctd tauon, paina ohjaustaulun taukondppdintd. Tauko ndakyy yhdysviivana.
3. Kirjoita loput faksinumerosta.
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Palvelinfaksi

Asiakirja skannataan ja ldhetetddn verkossa olevaan faksipalvelimeen. Faksipalvelin ldhettdd faksin
puhelinlinjan kautta faksilaitteeseen.
Huom.

e Jarjestelmdnvalvojan on ensin otettava palvelinfaksi kayttoon ja
madritettava faksipalvelin.

o Palvelinfaksia ei voi kayttad, jos kdaytossa on paikallisfaksi. Kun palvelinfaksi on kdytossd,
kosketusndyton Faksi-ndppdin aktivoi palvelinfaksin.

o Palvelinfaksia ei voi kayttad, jos kdytossa on Internet-faksi. Kun palvelinfaksi on kéaytdssd,
naytossa ei ndy Internet-faksi-ndppdintd.

Palvelinfaksin lahetys

Aseta originaali valotuslasille tai sy6ttolaitteeseen.
Paina ohjaustaulun Kaikki palvelut -néappdintd.
Valitse Faksi.

Anna numero numerondppdimistostd ja valitse Lisdad.

i &> wWw N~

Vaihtoehtoisesti valitse Uusi vastaanottaja ja anna numero ndytén ndppdimistosta. Valitse Lisad
ja sitten Sulje.

6. Osoitteistoon tallennetun numeron kaytto:
a. Valitse Osoitteisto.
b. Osoitteistoa voi selata tarvittaessa nuolindppdimilld.
c. Valitse osoite.
d. Valitse Lis@d ja sitten Sulje.
7. Muuta tarvittaessa faksiasetuksia. Lisatietoja on kohdassa Faksiasetusten valinta sivulla 151.

8. Paina vihreda kdynnistysnappdintd. Tulostin skannaa kaikki sivut ja aloittaa
sitten faksilahetyksen.
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Internet-faksin lahetys

Jos verkkoon on kytketty SMTP-sdhkopostipalvelin, faksi voidaan lahettdd sahkopostiosoitteeseen.
Talloin tulostimeen ei tarvitse kytked omaa puhelinlinjaa. Valittaessa Internet-faksi, asiakirja
skannataan ja lahetetadn sahkopostiosoitteeseen.

Huom. Jdrjestelmanvalvojan on ensin otettava Internet-faksi kayttoon ja madritettava
SMTP-palvelin. Lisdtietoja on jarjestelmanvalvojan késikirjassa System Administrator Guide
(jarjestelmdnvalvojan kasikirja) osoitteessa www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.

Internet-faksin lédhettdminen:

1. Aseta originaali valotuslasille tai syottolaitteeseen.

2. Paina ohjaustaulun Kaikki palvelut -ndppdintd ja valitse sitten ndytosta Internet-faksi.
3. Kosketa Uusi vastaanottaja.

4. Vastaanottajan sahkopostiosoite voidaan antaa jommallakummalla tavalla:

e Anna osoite naytdn ndppdimistosta ja valitse sitten Liséd. Anna tarvittaessa lisad
vastaanottajia samalla tavalla, ja valitse lopuksi Sulje.

e \Valitse Osoitteisto, valitse osoite luettelosta ja valitse Lis@d. Kun kaikki vastaanottajat on
lisatty, valitse Sulje.

5. Muuta tarvittaessa faksiasetuksia. Lisatietoja on kohdassa Faksiasetusten valinta sivulla 151.

6. Paina vihredd kdynnistysndappdintd. Tulostin skannaa kaikki sivut ja lahettad ne sitten
sahkopostin liitetiedostona.
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Faksin lahetys tietokoneesta

Tietokoneeseen tallennettu asiakirja voidaan lahettdad faksina kayttamalla tulostinajuria.
Huom. Jarjestelmanvalvojan on asennettava faksipalvelu tulostimeen ja otettava se kayttoon.

1. Valitse sovelluksessa Tiedosto ja Tulosta.
2. Valitse tulostin luettelosta.

3. Siirry tulostinajurin asetuksiin valitsemalla Ominaisuudet tai Mddritykset (Windows) tai
Xerox-toiminnot (Macintosh). Painikkeen nimi voi vaihdella sovelluksen mukaan.

4. Valitse toiminnot.
e  Windows: Napsauta Paperi ja tulostus -vdlilehted.
e Macintosh: Osoita Kopiot ja sivut ja valitse sitten Xerox-toiminnot.

5. Valitse Tyon tyyppi -valikosta Faksi.

6. \Valitse Liséd vastaanottajia.

7. Anna vastaanottajan nimi ja faksinumero. Anna tarvittaessa muut tiedot.

8. Jos haluat, valitse Saate-vdlilehti, tee haluamasi valinnat ja valitse lopuksi OK.

9. Jos haluat, valitse Asetukset-vdlilehti, tee haluamasi valinnat ja valitse lopuksi OK.
10. Valitse OK.

11. Ldheta faksi:

¢  Windows: Valitse OK.
e  Macintosh: Valitse Tulosta.

Lisctietoja saat napsauttamalla Faksi-ikkunassa Ohje-painiketta.
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Faksien vastaanotto

Jarjestelmdnvalvojan on madritettava tulostin siten, ettd se voi vastaanottaa ja tulostaa toisesta
faksilaitteesta tulevia fakseja, palvelimen kautta tulevia fakseja ja Internet-fakseja. Lisdtietoja on
jarjestelmdnvalvojan kdsikirjassa System Administrator Guide (jarjestelmdanvalvojan kdsikirja)

osoitteessa www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.
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Faksi

Faksiasetusten valinta

Tama osio sisdltada seuraavaa:

e 1-/2-puolisuus sivulla 151

e  Originaalin tyyppi sivulla 151
e Tarkkuus sivulla 151

e  Kuvalaatu sivulla 151

e Asettelusivulla 152

e Lisdasetukset sivulla 153

e  Faksiviestien luonti sivulla 157

1-/2-puolisuus

1. Valitse kosketusndytosta Faksi.

2. Vadlitse 1-/2-puolinen skannaus ja valitse sitten haluttu vaihtoehto: 1-puolinen, 2-puolinen,
2-puolinen, takasivun pyoritys.

3. Lisad valintoja saa ndkyvida painamalla 1-/2-puolinen skannaus ja Lisdd:
e \Valitse 2-puolinen tai 2-puolinen, takasivun pyoritys.
e Valitse 1. sivu 1-puolinen.

Originaalin tyyppi

1. Valitse kosketusndytosta Faksi.
2. Vdlitse Originaalin tyyppi ja valitse sitten haluttu vaihtoehto: Teksti, Teksti ja valokuva, Valokuva.

Tarkkuus

1. Valitse kosketusndytostd Faksi.
2. Valitse Tarkkuus ja valitse sitten haluamasi asetus:
e Normaali 200 x 100 dpi
e  Tarkka 200 dpi
e  Supertarkka 400 dpi
e  Supertarkka 600 dpi

Huom. Jos kaytat palvelinfaksia, valitse Normaali tai Tarkka.
Kuvalaatu

Tummuus

1. Valitse kosketusndytosta Faksi.
2. Valitse Tummuus ja tummenna tai vaalenna sitten kuvaa vasemmalla tai oikealla nuolella.
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Kuvanparannus: Automaattinen hdivytys

Kun faksioriginaali on painettu ohuelle paperille, paperin kdantopuolen teksti ja kuvat saattavat
heijastua paperin ldpi. Kaytd automaattista hdivytysté korjaamaan tdma ongelma.

1. Valitse kosketusndytostd Faksi.

2. Valitse Kuvalaatu-kortti ja valitse sitten Kuvanparannus.

3. Valitse Autom. hadivytys.

4.  Jos haluat saatad manuaalisesti kuvan kontrastia (vaaleiden ja tummien alueiden vdlistd eroa),
valitse Kontrastin kasinsddto ja saada kontrasti halutulle tasolle. Oletusasetus on
Autom. kontrasti.

5. Valitse Tallenna.

Asettelu

Asetteluasetuksilla voidaan madrittda originaalin koko, madrittad sivujen faksaus kirjaoriginaalista
sekd pienentdd tai suurentaa faksikuvaa.

Originaalin koko

1.
2.
3.

Valitse kosketusndytosta Faksi.

Valitse Asettelu-kortti ja valitse sitten Originaalin koko.

Valitse jokin seuraavista:

e Autom. tunnistus, jolloin tulostin tunnistaa koon automaattisesti.

e Koon kdsinvalinta, jos haluat valita kopioitavan alueen esiasetettujen kokojen joukosta.
e  Originaalit erikokoisia, kun tydohon kuuluu erikokoisia originaaleja.

Valitse Tallenna.

Kirjan faksaus

1. Valitse kosketusndytosta Faksi.
2. Valitse Asettelu-kortti ja valitse sitten Kirjan faksaus.
3. Valitse jokin seuraavista:
e Ei(oletus).
¢ Vasen sitten oikea sivu, valitse sitten Molemmat sivut, Vain vasen sivu tai Vain oikea sivu.
e Oikea sitten vasen sivu, valitse sitten Molemmat sivut, Vain vasen sivu tai Vain oikea sivu.
e  Ylempi sitten alempi sivu, valitse sitten Molemmat sivut, Vain ylempi sivu tai Vain
alempi sivu.
4. Valitse Tallenna.
Kokosuhde
1. Valitse kosketusndytostd Faksi.
2. Valitse Asettelu-kortti ja valitse sitten Kokosuhde.
3. Valitse esiasetettu prosentti tai madritd muu prosentti plus- ja miinus-nappdimilla (+/-).
4. \Valitse Tallenna.
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Lisaasetukset

Lisaasetuksilla voidaan asettaa faksin ldhetystapa.

Huom. Ajastusta lukuun ottamatta ndma asetukset eivdt ole kaytettavissa palvelinfaksin
yhteydessa.

Asetusten valinta:
1. Valitse kosketusndytosta Faksi ja valitse sitten Faksiasetukset-kortti.
2. Valitse toiminto, valitse asetus ja valitse sitten Tallenna.

Toiminto Asetusvalinnat

Vahvistus Ei, Kylla (jokaisen faksilahetyksen jdlkeen)
Aloitusnopeus G3 (autom.), Pakotettu 4800 bps
Etusijalahetys ja ajastus Etusijalahetys: Ei, Kylla.
Ajastus: Ei, Maaraaikaan (valitse aika)
Lahetysnimio Ei, Nayta nimio
Vastaanottajan kopiomadra 1 sarja, Monta sarjaa (valitse sarjojen madard plus- ja miinus-ndppaimilla (+/-))
Sivuja/arkki Ei, Kylla (valitse sivujen maard plus- ja miinus-nappdimilla (+/-))
Etakansio Tallennus kansioon: Ei, Kylld, Kansion numero, Kansion tunnusluku (tiedosto

voidaan lahettad suoraan etdlaitteessa olevaan kansioon antamalla
kansion numero ja tunnusluku numerondappaimilld)

F-koodi Ei, Kyll, (F-koodi on tiedostonlahetystapa, jota varten F-koodi ja kansion
tunnusluku asetetaan ohjaustaulun tai ndytén numerondppdimilld)

Lisaa faksiasetuksia

Valittavissa on vield lisaa faksiasetuksia. Asetusten valinta:
1. Valitse kosketusndytosta Faksi ja valitse sitten Lisda faksiasetuksia -kortti.
2. Valitse toiminto, valitse asetus ja valitse sitten Tallenna.

Huom. Nditd asetukset eivat koske palvelinfaksia.

Toiminto Asetusvalinnat

Etanouto Ei, Nouto etdlaitteesta (noutaa etdlaitteeseen tallennetut tiedostot
kayttamalla Etakansio-toimintoa)

Tallennus noutoa varten Ei, Tallennus vapaata noutoa varten tai Tallennus suojattua noutoa varten
(etdlaitteiden sallitaan noutaa tulostimeen tallennettu tiedosto
valitsemalla vapaa tai suojattu nouto ja valitsemalla kansio ja tiedosto)
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Toiminto Asetusvalinnat
On-hook (kasinlahetys Kasinlahetys: valitse On-hook, valitse Kasinlahetys ja anna sitten
ja -vastaanotto) vastaanottaja ja tunnusluku kosketusnaytén ndppdimilla

Kasinvastaanotto: valitse On-hook, valitse Kdasinvastaanotto ja paina sitten
vihredd kdaynnistysnappdintd

Internet-faksiasetukset

Valittavissa on lisad Internet-faksiasetuksia. Asetusten valinta:
1. Valitse kosketusndytostd Internet-faksi ja valitse sitten Internet-faksiasetukset-kortti.
2. Valitse toiminto, valitse asetus ja valitse sitten Tallenna.

Toiminto Asetusvalinnat

Kuittaus Vahvistus: Ei, Kylla (jokaisen faksilahetyksen jalkeen)

Lukukuittaus: Ei, Kylla (pyytad lukukuittauksen vastaanottajan
faksipalvelimelta)

Internet-faksiprofiili TIFF-S: A4-kokoiset (210 x 297 mm) originaalit, normaali tai tarkka
tarkkuus TIFF-F tai TIFF-J: A3-kokoiset (297 x 420 mm) originaalit,
supertarkka tarkkuus

Sivuja/arkki Ei, Kylla (valitse sivujen madrd plus- ja miinus-ndppdimilla (+/-))
Aloitusnopeus G3 (autom.), Pakotettu 4800 bps, G4 (autom.)
Lahetysnimio Ei, Nayta nimio

Huom. Lisatietoja on jarjestelmanvalvojan kasikirjassa System Administrator Guide
(jarjestelmd@nvalvojan kasikirja) osoitteessa www.xerox.com/office/WC7120/7125docs.
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Osoitteiden lisays osoitteistoon

Tama osio sisdltad seuraavaa:

Yksittaisen osoitteen lisays sivulla 155
Yksittdisen osoitteen poisto sivulla 155
Ryhman lisays sivulla 155

Ryhman poisto sivulla 156
Yhdistelmavalinta sivulla 156

Osoitteistoon voidaan tallentaa séhkodposti-, palvelin-, faksi- ja Internet-faksiosoitteita. Osoitteet
voivat olla yksittdisid osoitteita tai useista osoitteista koottuja ryhmia.

Yksittaisen osoitteen lisays

v winN S

Paina ohjaustaulun Koneen tila -nappdainta.

Valitse kosketusndytosta Apuvdlineet-kortti.

Valitse Asetukset ja kalibrointi, Asetukset ja Liséd osoite osoitteistoon.
Valitse nakyviin tulevasta luettelosta <kéytettavissd> oleva rivi.

Valitse Osoitteen tyyppi, valitse haluttu tyyppi ja valitse sitten Tallenna.
Kukin tyyppi edellyttad erilaisia asetuksia.

Valitse luettelosta halutut kohdat, kirjoita tiedot ohjaustaulun tai ndytén nappdimistosta ja
valitse Tallenna.

Kun olet antanut tarvittavat tiedot, lopeta valitsemalla Tallenna.

Yksittaisen osoitteen poisto

v &> WS

Paina ohjaustaulun Koneen tila -ndppdinta.

Valitse kosketusndytosta Apuvdlineet-kortti.

Valitse Asetukset ja kalibrointi, Asetukset ja Liséd osoite osoitteistoon.
Valitse nakyviin tulevasta luettelosta poistettava osoite.

Valitse Poista merkintd ja vahvista valitsemalla Poista.

Ryhman lisays

Faksi

Luo ryhma, jos lahetat faksin usealle vastaanottajalle. Ryhmda voidaan koota aiemmin tallennetuista
yksittdisistd ja ryhmdnumeroista.

v &> WS

Huom. Ryhmaadn lisattavat numerot on ensin tallennettava osoitteistoon.

Paina ohjaustaulun Koneen tila -ndppdinta.

Valitse kosketusndytosta Apuvdlineet-kortti.

Valitse Asetukset ja kalibrointi, Asetukset ja Luo vastaanottajaryhma.

Valitse nakyviin tulevasta luettelosta <kéytettévissé> oleva rivi.

Kosketa Ryhmdan nimi -kenttad, kirjoita nimi ndyton ndppdimistostd ja valitse Tallenna.
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Faksi

© o N o

Kosketa Lyhytvalinta-kenttdd ja anna lisGttdvan osoitteen lyhytvalintanumero numerondppaimilld.
Valitse Lisaa tahdan ryhmadn.

Lisaé ryhmdn muut jasenet toistamalla vaiheet 6 ja 7.

Kun ryhma on koossa, valitse Tallenna ja sitten Sulje.

Ryhman poisto

i &> W N~

Paina ohjaustaulun Koneen tila -ndppdinta.

Valitse kosketusndytostd Apuvdlineet-kortti.

Valitse Asetukset ja kalibrointi, Asetukset ja Luo vastaanottajaryhma.
Valitse ndkyviin tulevasta luettelosta poistettava ryhma.

Valitse Poista ja vahvista valitsemalla Poista.

Yhdistelmavalinta

Yhdistelmdvalinnassa luodaan vastaanottajan puhelinnumero useasta eri osasta. Esimerkiksi
suuntanumeroita tai alanumeroita voidaan yhdistaa puhelinnumeroihin. Yhdistelmavalintaan
padstddan osoitteiston kautta.

1.

v~ WwN
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Valitse kosketusndytosta Faksi.

Valitse Osoitteisto.

Valitse avattavasta luettelosta Luettele kaikki yleiset.

Valitse Yhdistelmavalinta.

Numeroita voidaan lisata yhdistelmdvalintaan seuraavilla tavoilla:

a. Valitse lyhytvalintanumero luettelosta. Luetteloa voi vierittad nuolinappdaimilla.

b. Kirjoita numero ohjaustaulun nappdimistosta.

¢.  Paina naytossa nakyvad ndppdimistondppdintd, kirjoita numero ndytén nappdimistosta ja
valitse Tallenna.

Valitse Lisad. Numerot yhdistetddn Vastaanottajat-ruudussa.

Valitse Tallenna. Yhdistetty numero ndkyy yhtend vastaanottajana vastaanottajien luettelosta.

Valitse Sulje.

Faksi voidaan nyt lahettad.
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Faksi

Faksiviestien luonti

Paina ohjaustaulun Koneen tila -ndppdinta.

Valitse kosketusndytdstd Apuvdlineet-kortti.

Valitse Asetukset ja valitse sitten Liséd viesti.

Valitse nakyviin tulevasta luettelosta <kdytettdvissé> oleva rivi.
Kirjoita viesti ndyton ndppdimistostd ja valitse sitten Tallenna.

o> whN-=

Valitse Sulje.
Viesti on nyt kayttovalmis.
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Faksi
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Koneen kunnossapito

Tama luku sisaltaa seuraavaa:
e  Kunnossapito ja puhdistus sivulla 160
e Tarvikkeiden tilaaminen sivulla 167
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Koneen kunnossapito

Kunnossapito ja puhdistus

Tama osio sisaltad seuraavaa:

e Yleisia varotoimia sivulla 160

e Sarjanumeron sijainti sivulla 161

e  Laskutus- ja kayttotiedot sivulla 161

e Koneen puhdistaminen sivulla 162

e Nitomanastojen lisaaminen sivulla 169

Katso myoés:
Turvallisuusasiaa sivulla 11

Yleisia varotoimia

A VAARA:
[ ]

ALA kéyta puhdistukseen orgaanisia tai voimakkaita kemiallisia aineita tai aerosolisuihkeita.
ALA kaada nestemdisid aineita suoraan puhdistettavalla pinnalle. Kéytd puhdistusaineita
vain taman kayttdoppaan ohjeiden mukaisesti. Pida kaikki puhdistusaineet poissa

lasten ulottuvilta.

e Koneen sisdosat voivat olla kuumia. Ole varovainen ovien ja levyjen ollessa auki.

o Ala kayta aerosolipulloissa olevia puhdistusaineita. Jotkin aerosolipullot siséltévét réjahtévad
ainetta eivatka sovellu kaytettdviksi elektronisten laitteiden puhdistukseen. Tallaisten
puhdistusaineiden kaytto voi aiheuttaa réjahdys- ja tulipalovaaran.

e ALAirrota ruuvein kiinnitettyjé kansia tai suojalevyja. Niiden takana ei ole mitaan kayttdjan
vaihdettavia tai huollettavia osia. ALA yrita tehdd mitadn kunnossapitotoimia, joita EI ole
selostettu koneen mukana toimitetuissa kdayttéohjeissa.

Jotta et aiheuttaisi vahinkoa koneelle, noudata seuraavia ohjeita:
e Ald laske mitdan tulostimen padille.

o Ala jata koneen padllyslevyjé auki pitkdksi aikaa eritoten kirkkaasti valaistuissa tiloissa.
Valo voi vahingoittaa rumpukasetteja.

e Ala avaa koneen padilyslevyjé koneen kaydessd.
e Ald kallista konetta kdytén aikana.

o Ala koske sdhkokoskettimiin, hammaspyériin ja laserlaitteisiin.
Tama voi vahingoittaa konetta ja heikentdd kuvalaatua.

e Varmistaq, etta panet kaikki puhdistuksen aikana irrotetut osat takaisin paikoilleen
ennen virran kytkemistd koneeseen.
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Koneen kunnossapito

Sarjanumeron sijainti

Tarvitset koneen sarjanumeron, kun tilaat tarvikkeita tai soitat Xeroxille.

Sarjanumeron ndyttdminen kosketusndytossa:
1. Paina Koneen tila -ndppdintd.
2. Laitetietoja-kortti tulee ndkyviin. Sarjanumero nékyy kortissa vasemmalla.

Sarjanumero l8ytyy myos tulostimen sisdltd. Avaa vasen sivulevy A. Sarjanumero on vasemman
puoleisessa rungossa.

Laskutus- ja kayttotiedot

Nayttoon saadaan tulostimen laskutus- ja kéyttotietoja.
1. Paina Koneen tila -ndppdintd.
2. \Valitse Laskutustietoja-kortti.
Otettujen kuvien kokonaismaard nakyy naytéssa vasemmalla.

Lisatietoja:
1. Valitse Kayttoélaskurit ja valitse haluttu laskuri alasnuolella. Luetteloa voi selata
tarvittaessa nuolindppaimilld.

2. \Valitse Sulje.
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Koneen kunnossapito

Koneen puhdistaminen

e Valotuslasin ja valotuskannen puhdistaminen sivulla 162

e Ulkopintojen puhdistaminen sivulla 163

e  Originaalien syo6ttolaitteen rullien puhdistaminen sivulla 163
e  Tulostuspdiden puhdistaminen sivulla 164

e Tarvikkeiden tilaaminen sivulla 167

Valotuslasin ja valotuskannen puhdistaminen

Parhaan mahdollisen tulostuslaadun varmistamiseksi valotuslasi tulisi puhdistaa sadnnéllisesti.
Ndin varmistetaan, etteivat lasin pinnassa olevat tahrat nay kuvissa raitoina tai pilkkuina.

Kaytd valotuslasin ja sen vieressd olevan valotusaukon lasin puhdistuksessa nukkaamatonta liinaa,
joka on kostutettu kevyesti Xeroxin Anti-Static- tai muulla vastaavalla puhdistusaineella.

wc7120-065 wc7120-067

Puhdista valotuskannen tai sy6ttolaitteen alapuoli nukkaamattomalla liinalla ja Xerox Cleaning Fluid-
tai Xerox Film Remover -puhdistusaineella.

wc7120-064
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Koneen kunnossapito

Ulkopintojen puhdistaminen

Puhdista kosketusndyttd ja ohjaustaulu sdanndllisesti polystd, sormenjdljistd ja muusta liasta
pehmealld, nukkaamattomalla liinalla.

wc7120-100

Puhdista kangasliinalla originaalien syodttolaitteen ja koneen ulkopinnat seka luovutusalustat
ja paperialustat.

wc7120-063

Originaalien syottolaitteen rullien puhdistaminen

Likaiset rullat voivat aiheuttaa tukkeumia ja heikentad kuvalaatua. Rullien puhdistusta suositellaan
kerran kuukaudessa.

1. Nosta vipua ja avaa originaalien syottolaitteen kansi tdysin auki.
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Koneen kunnossapito

2. Pyorita rullia ja pyyhi ne samalla veteen kostutetulla, puhtaalla ja nukkaamattomalla liinalla

wc7120-068

m VAROITUS: Alé kéyté puhdistamiseen alkoholipitoisia tai kemiallisia aineita.
Sulje kansi siten, ettd se naksahtaa kiinni. Varmista, ettda kansi on tdysin kiinni.

3.
Tulostuspdiden puhdistaminen

Koneessa on neljd tulostuspadta. Puhdista tulostuspddt seuraavien ohjeiden mukaan.

m VAARA: Alé tee tdtd toimenpidettd koneen kdydessd.

1. Katkaise tulostimesta virta alemmalla keskialustalla nakyvasta virtakytkimesta.

2. Avaa etulevy.

wc7120-036
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Koneen kunnossapito

3. Tartu hukkavarisdilion oransseihin kielekkeisiin ja veda sdiliota itsedsi kohti. Aseta sdilio sivuun.

—

4. Irrota puhdistustyokalu etulevysta.

5. Tyoénna puhdistustyokalu hitaasti aukkoon niin pitkdlle kuin se menee ja vedd se sitten hitaasti
ulos. Puhdista ndin jokainen tulostuspaa.

6.

ANNNNNNN
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/

wc7120-039
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Koneen kunnossapito

7. Aseta hukkavdrisdilion pohja kielekkeiden kohdalle.

wc7120-040

8. Kaannd sailiotd ylospain, kunnes se naksahtaa paikalleen.

9. Sulje etulevy.
10. Kytke tulostimeen virta alemmalla keskialustalla nakyvdésta virtakytkimestd.
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Koneen kunnossapito

Tarvikkeiden tilaaminen

Tama osio sisdltada seuraavaa:

e  Kulutustarvikkeet sivulla 167

e  Vaihto-osat sivulla 167

e  Milloin tarvikkeita on tilattava sivulla 168
e Tarvikkeiden kierratys sivulla 168

Joitakin koneen kulutustarvikkeita ja vaihto-osia on tilattava aika ajoin. Asennusohjeet tulevat
tarvikkeiden mukana.

Kulutustarvikkeet

Kayta aitoja Xerox-vdrikasetteja (syaani, magenta, keltainen ja musta).

Huom. Asennusohjeet tulevat kasettien mukana.

A VAROITUS: MMuun kuin aidon Xerox-vdrin kayttaminen voi heikentad kuvalaatua ja koneen
toimintavarmuutta. Aito Xerox-vdri on ainoa vdriaine, joka on kehitetty ja jota valmistetaan tiukan
laatuvalvonnan alaisena nimenomaan Xerox-koneita varten.

Vaihto-osat

Vaihto-osat ovat koneen osiq, joilla on tietyn pituinen kayttoika ja jotka on siis vaihdettava aika ajoin.
Osat ovat yleensd asiakkaiden vaihdettavissa.

Seuraavassa on luettelo vaihto-osista:
e Rumpukasetti

e Hukkavdrisdilio

e Kiinnityslaite

e  Siirtohihna

e Toinensiirtotela

e Rei'itysjatesailio

e Nitomanastakasetti

e Vihkolaitteen nitomanastakasetti
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Koneen kunnossapito

Milloin tarvikkeita on tilattava

Koneen kosketusndyttéon saadaan ilmoitus siitd, etta tarvikkeen vaihto lahestyy. Varmista, etta
tarvikkeita on varastossa. On tarkeatd tilata tarvikkeita, kun saadaan ensimmadinen viesti niiden
vahyydestd. Nain valtetadn koneen kayttokeskeytykset. Kosketusnayttéon saadaan viesti, kun tarvike
on vaihdettava.

Tilaa tarvikkeita paikalliselta jalleenmyyjdalta tai Xeroxin verkkosivuilta osoitteesta
www.xerox.com/office/WC7120/7125supplies.

A VAROITUS: Muiden kuin Xerox-tarvikkeiden kdyttod ei suositella. Xeroxin laitetakuu,
huoltosopimukset ja Total Satisfaction Guarantee (tyytyvdisyystakuu) eivat korvaa vahinkoja,
toimintahdiriéita tai suorituskyvyn heikkenemistd, jotka on aiheuttanut muiden kuin
Xerox-tarvikkeiden kaytto tai sellaisten tarvikkeiden kéytto, joita ei ole tarkoitettu tdlle koneelle.
Total Satisfaction Guarantee on kaytéssd USA:ssa ja Kanadassa. Kattavuus ndiden alueiden
ulkopuolella voi vaihdella. Lisatietoja saa Xeroxin paikalliselta edustajalta.

Tarvikkeiden kierratys

Tietoa Xeroxin kierrtysohjelmista on verkko-osoitteessa www.xerox.com/gwa.

Joidenkin vaihto-osien mukana tulee valmiiksi maksettu palautuslipuke. Kayta sité, kun palautat
kdytettyja osia kierratykseen niiden alkuperdisissé pakkauksissa.
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Koneen kunnossapito

Nitomanastojen lisGaminen

Jos tulostimeen on asennettu valinnainen integroitu Office-viimeistelylaite tai valinnainen
vihkolaitteella varustettu Office LX -viimeistelylaite, kosketusndayttoon tulee ilmoitus, kun
nitomanastakasetti on vaihdettava.

Tama osio sisaltad seuraavaa:

¢ Nitomanastojen lisadminen integroituun Office-viimeistelylaitteeseen sivulla 169

e Nitomanastojen lisadminen Office LX -viimeistelylaitteeseen sivulla 171

¢ Nitomanastojen lisadminen Office LX -viimeistelylaitteen vihkolaitteeseen sivulla 173

Nitomanastojen lisaaminen integroituun Office-viimeistelylaitteeseen

m VAARA: Alé tee tdtd toimenpidettd koneen kdydessd.
1. Avaa viimeistelylaitteen etulevy.

~

|34

2. Tartu kasetin etuosassa olevaan oranssiin kahvaan ja veda kasetti ulos viimeistelylaitteesta.

wc7120-044

|

wc7120-045
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Koneen kunnossapito

3. Tarkasta viimeistelylaitteen sisdaltd, ettei sinne ole jadnyt irtonaisia nitomanastoja.

\\\V/
S

|12

4.  Purista nitomanastakotelon molempia sivuja (1) ja poista kotelo kasetista (2).

wc7120-046

wc7120-047
5. Ty6nnd uuden nitomanastakotelon etureuna kasettiin (1) ja paina sitten takareuna kasettiin (2).

6. Tyonnd kasetti takaisin paikalleen.

=2

wc7120-049

7. Sulje viimeistelylaitteen etulevy.
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Koneen kunnossapito
Nitomanastojen lisaaminen Office LX -viimeistelylaitteeseen

m VAARA: Alé tee tdtd toimenpidettd koneen kdydessd.

1. Avaa viimeistelylaitteen etulevy.

wc7120-050
2. Nitomanastakasetti on etulevyn takana. Vedd nitomalaitetta ulos, kunnes se pysdhtyy.
3. Tyonnd nitomalaitetta oikealle.

wc7120-051

4. Irrota nitomanastakasetti tarttumalla oranssiin kielekkeeseen (R1) ja vetamalla kasettia
itseesi pain.

wc7120-052
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Koneen kunnossapito

5. Purista nitomanastakotelon molempia sivuja (1) ja poista kotelo kasetista (2).

wc7120-047
6. Tyonnd uuden nitomanastakotelon etureuna kasettiin (1) ja paina sitten takareuna kasettiin (2).

wc7120 048
7. Tartu kasetin oranssiin kielekkeeseen ja tyonnd kasettia nitomalaitteeseen, kunnes se
napsahtaa paikalleen.

wc7120-099

8. Sulje viimeistelylaitteen etulevy.
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Koneen kunnossapito

Nitomanastojen lisaaminen Office LX -viimeistelylaitteen vihkolaitteeseen

Huom. Vihkolaitteessa on kaksi nitomanastakasettia, R2 ja R3. Vihkonidonnassa kaytetadn
molempia kasetteja, joten kummassakin kasetissa on oltava nitomanastoja.

A VAARA: Al tee tétd toimenpidettd koneen kdydessd.

1. Avaa vihkolaitteen sivulevy.

wc7120-054

2. Jos nitomanastakasetteja ei ndy, tartu aukon reunoilla oleviin pystylevyihin ja siirrd niitc varovasti
keskelle pdin, kunnes ne pysahtyvat.

wc7120-055

3. Tartu nitomanastakasetin molemmilla puolilla oleviin oransseihin kielekkeisiin ja vedd kasetti
ulos nitomalaitteesta.

wc7120-056
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Koneen kunnossapito

4. Tartu uuden nitomanastakasetin molemmilla puolilla oleviin oransseihin kielekkeisiin ja tyonna
kasetti paikalleen nitomalaitteeseen.

Huom. Jos kasettia on vaikea asentaa, varmista, ettd sen oranssit kielekkeet ovat ylospdin.

wc7120-057

Huom. Vihkolaitteessa on kaksi nitomanastakasettia. Vihkonidonnassa kéaytetadan molempia
kasetteja, joten kummassakin kasetissa on oltava nitomanastoja.

5. Vaihda toinen kasetti samalla tavalla (tyovaiheet 3 ja 4).
6. Sulje vihkolaitteen sivulevy.
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Vianetsinta

Tama luku sisaltaa seuraavaa:

Viestit koneen ohjaustaulussa sivulla 176

Yleistda vianetsintad sivulla 177

Paperitukkeumien selvitys sivulla 180
Nitomanastatukkeumien selvittdminen sivulla 195
Ongelmat tulostuslaadussa sivulla 201
Kopiointi- ja skannausongelmat sivulla 202
Faksiongelmat sivulla 203

Opastusta sivulla 205
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Vianetsintda

Viestit koneen ohjaustaulussa

Ohjaustaulun kosketusnaytostd saa hyodyllista tietoa ja opastusta vianetsinnassa. Virhe- tai
varoitustilanteessa kosketusndyttoon tulee viesti. Kosketusndytto voi nayttad mydés havaintokuvan,
jossa ndkyy ongelman, esim. paperitukkeuman, sijainti.

Ongelmille, jotka estdvat koneen toiminnan, on omat vikakoodinsa. Nama koodit auttavat
madrittamaan tarkasti alajarjestelmdn, jossa ongelma on. Kulloinkin esiintyvdt viat ja virheloki
voidaan noutaa ndkyviin koska tahansa.

Luettelon ndytetyistd virheviesteisté voi avata seuraavasti:
1. Paina Koneen tila -ndppdintd.

2. Valitse naytosta Virheet-kortti.

3. Valitse Nykyiset virheet, Nykyiset viestit tai Virheloki.
4, Valitse Sulje.
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Vianetsintd

Yleista vianetsintaa

Tdssd osiossa on ohjeita ongelmien paikantamisesta ja selvityksestd. Joidenkin ongelmien selvitykseen
riittad koneen uudelleenkdynnistys.

Lisatietoja tulostimen uudelleenkdynnistyksesta on kohdassa Tulostimen virran katkaiseminen
sivulla 40.

Jos tdma ei selvitd ongelmaa, etsi tastd luvusta taulukko, joka parhaiten kuvaa ongelmaa.
e  Tulostin ei saa virtaa sivulla 177

e  Tulostaminen kestad liian kauan sivulla 178

e Kone kdaynnistyy uudelleen tai virta katkeaa toistuvasti sivulla 178

e Koneesta kuuluu epatavallista aanta sivulla 178

e  Kaksipuolisen tulostuksen ongelmat sivulla 178

e  Skannerin virhe sivulla 179

Tulostin ei saa virtaa

Mahdolliset syyt Ratkaisut

Virtakytkinta ei ole painettu oikeaan asentoon. | Katkaise tulostimen virta virtakytkimesta (alemmassa
keskialustassa). Odota kaksi minuuttia ja kytke
tulostimeen virta.

Varmista, ettd padvirtakytkin tulostimen etulevyn takana
on toiminta-asennossa.

Virtajohtoa ei ole kytketty Katkaise koneen virta ja kytke virtajohto
kunnolla pistorasiaan. kunnolla pistorasiaan.

Pistorasia, johon kone on kytketty, on viallinen. | Kytke pistorasiaan jokin toinen sdhkolaite ja tarkasta,
ettd se toimii oikein.

Kokeile koneen kytkemista toiseen pistorasiaan.

Tulostin on kytketty virtaldhteeseen, Kdyta virtalahdettd, joka vastaa kohdassa Sahkotiedot
jonka jannite tai taajuus ei vastaa sivulla 210 annettuja madrityksid.
tulostimen maarityksid.

A VAROITUS: Kytke virtajohto suoraan maadoitettuun pistorasiaan. Alg kéyté jakopistorasiaa.
Ota tarvittaessa yhteytta valtuutettuun sahkoteknikkoon ja pyyda hantd asentamaan oikein
maadoitettu pistorasia.
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Vianetsintda

Tulostaminen kestaa liian kauan

Mahdolliset syyt Ratkaisut
Tulostin on asetettu hitaaseen tulostustilaan Tulostus erikoismateriaalille kestad tavallista kauemmin.
(esimerkiksi kaytettdessa paksua paperia). Varmista, ettd paperin tyyppi on asetettu oikein

tulostinajurissa ja tulostimen ohjaustaulussa.

Tulostin on virranscdastoétilassa. Koneen ollessa virransddstotilassa kestdd jonkin aikaa
ennen kuin tulostus voi alkaa.

Ty6 on hyvin monimutkainen. Odota. Mitkadin toimenpiteet eivdt ole tarpeen.

Kone kaynnistyy uudelleen tai virta katkeaa toistuvasti

Mahdolliset syyt Ratkaisut

Virtajohtoa ei ole kytketty Katkaise koneen virta, varmista, ettd virtajohto on kytketty
kunnolla pistorasiaan. oikein koneeseen ja pistorasiaan, ja kytke sitten virta.
Jarjestelmavirhe. Ota yhteytta Xeroxin paikalliseen huoltoedustajaan ja

ilmoita viasta. Tarkasta virheloki. Lisatietoja on kohdassa
Viestit koneen ohjaustaulussa sivulla 205.

Koneesta kuuluu epdatavallista aanta

Mahdolliset syyt Ratkaisut
Paperialusta ei ole paikallaan. Avaa ja sulje paperialusta.
Koneen sisdlla on esteitd tai roskia. Katkaise koneen virta ja poista esteet ja roskat.

Jos poistaminen ei onnistu, ota yhteytta
Xeroxin huoltoedustajaan.

Kaksipuolisen tulostuksen ongelmat

Mahdolliset syyt Ratkaisut

Vadrdnlainen paperi tai virheelliset asetukset. Varmista, ettd kaytdat oikeanlaista paperia. Lisdtietoja on
kohdassa Tuetut paperityypit sivulla 51. Kirjekuoria,
tarroja, kiiltavaa ja erikoispaksua paperia ei voi kayttaa
kaksipuoliseen tulostukseen.

Valitse tulostinajurista 2-puolinen tulostus.
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Skannerin virhe

Mahdolliset syyt

Vianetsintd

Ratkaisut

Skanneriin ei saada yhteyttd.

Katkaise tulostimen virta virtakytkimesta (alemmassa
keskialustassa). Odota kaksi minuuttia ja kytke
tulostimeen virta.

Jos ongelma ei korjaannu, ota yhteys paikalliseen
Xerox-huoltoedustajaan.
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Paperitukkeumien selvitys

Tukkeumatilanteessa ohjaustaulun kosketusnaytdssa nakyy havaintokuva, josta kdy ilmi
tukkeuman sijainti.

Tama osio sisaltad seuraavaa:

e  Paperitukkeumien selvittaminen alustoilta 1, 2, 3 tai 4 sivulla 180

e  Paperitukkeumien selvittdminen alustalta 5 (ohisyottoalusta) sivulla 181

e  Paperitukkeumien selvittdminen originaalien syottolaitteesta sivulla 182

e  Paperitukkeumien selvittaminen sivulevyn A alueelta sivulla 184

e  Paperitukkeumien selvittadminen sivulevyn B alueelta sivulla 185

e  Paperitukkeumien selvittaminen sivulevyn C alueelta sivulla 186

e  Tukkeumien selvittdminen dupleksilaitteesta D sivulla 187

e  Paperitukkeumien selvittdminen sivulevyn E alueelta sivulla 188

e  Tukkeumien selvittdminen integroidusta Office-viimeistelylaitteesta sivulla 189
e  Tukkeumien selvittdminen Office LX -viimeistelylaitteesta sivulla 189

e Rei'itysjatetukkeumien selvittaminen Office LX -viimeistelylaitteesta sivulla 191
e  Paperitukkeumien vianetsintd sivulla 192

Poista paperiradalle juuttunut paperi varovasti, jotta se ei repeydy. Poistaessasi paperia yritd vetdad sita
syottosuuntaan. Paperiradalle jadnyt iso tai pieni paperinpalanen voi estdd paperinkulun ja aiheuttaa
lisaa tukkeumia. Ala kayta paperiradalta poistettua paperia uudelleen.

Huom. Paperiradalle juuttuneesta arkista voi tarttua vériainetta kdsiisi. Alé koske paperiarkin
tulostettua puolta poistaessasi arkkia. Varo, ettei variainetta putoa koneen sisadan.

A VAARA: Jos vdriainetta tarttuu vaatteisiisi, yritd parhaasi mukaan poistaa se kevyesti harjaamalla.
Jos vdriainetta jada vaatteeseen, huuhdo vaate viiledssd, ei kuumassa, vedessd. Jos ihollesi tarttuu
vdriainetta, pese se pois kylmadalld vedelld ja miedolla saippualla. Jos vdariainetta joutuu silmiisi,
huuhdo silmdt heti viiledlld vedelld ja ota tarvittaessa yhteytta ladkariin.

Paperitukkeumien selvittaminen alustoilta 1, 2, 3 tai 4

1.  Veda alustaa ulos koneesta, kunnes se pysdahtyy.

wc7120-079
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2. Poista alustalla oleva paperi.

wc7120-080
3. Jos paperi on repeytynyt, poista alusta kokonaan koneesta ja tarkasta, onko koneen
sisdlla paperinpalasia.
4. Pane alustalle hyvakuntoista paperia ja sulje alusta.
5. Valitse kosketusndytostd Vahvista.

Paperitukkeumien selvittdminen alustalta 5 (ohisyottoalusta)

1. Poista juuttunut paperi alustalta. Varmista, ettd syottoalueella ei ole paperiarkkeja (alustan ja
koneen liittymdkohdassay).

=

wc7120-081
2. Jos paperi on repeytynyt, tarkasta, onko koneen sisallé paperinpalasia.

3. Tayta alusta uudelleen hyvakuntoisella paperilla. Paperin etureunan tulisi koskettaa
kevyesti syottoaluetta.

4, Valitse kosketusnaytostd Vahvista.
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Paperitukkeumien selvittdminen originaalien syottolaitteesta

1. Nosta vipua ja avaa originaalien syottolaitteen kansi tdysin auki.

wc7120j062
2. Jos originaali ei ole juuttunut sy6ttolaitteeseen, veda se ulos kuvan osoittamaan suuntaan.

wc7120-092

3. Jos kosketusnayton viesti kehottaa kadnt@madn nuppiga, kierra sitd, jotta originaali voidaan
poistaa. Poista originaali syottolaitteesta varovasti vetamalld.

wc7120-093

4. Jos kosketusndyton viesti kehottaa avaamaan siscdlevyn, nosta vihred kahva ylos ja avaa levy.

wc7120-094
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Vianetsintd

Kierra nuppiq, jotta originaali voidaan poistaa. Poista originaali sy6ttolaitteesta
varovasti vetamalld.

wc7120-095
Sulje sisdlevy ja sulje sitten syottolaitteen kansi (kuulet sen napsahtavan kiinni). Varmista, etta
kansi on tdysin kiinni molemmilta sivuilta.

Jos tukkeumaa ei ndy, nosta sy6ttolaite ylos. Poista juuttunut originaali sy6ttolaitteen alapinnalta
tai valotuslasilta.

Sulje originaalien syéttolaite.
Jo tukkeumaa ei ndy, nosta syottdalustaa ja poista juuttunut arkki.

Palauta sy6ttoalusta normaaliasentoonsa.

Ennen kuin jatkat skannausta, tarkasta, ettd arkki ei ole repeytynyt, rypyssa tai taittunut. Aseta
kaikki originaalit takaisin syottoalustalle, mukaan lukien jo skannatut sivut. Tulostin ohittaa jo
skannatut sivut automaattisesti ja jatkaa jaljella olevien sivujen skannausta.

A VAROITUS: Repeytyneet, rypistyneet tai taittuneet originaalit voivat aiheuttaa tukkeumia ja

vahingoittaa konetta. Skannaa tallaiset originaalit valotuslasilta.
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Paperitukkeumien selvittdminen sivulevyn A alueelta

m VAARA:

e Ald tee tatd toimenpidettd koneen toimiessa.
e  Kiinnityslaitetta ymparoiva alue voi olla kuuma. Ole varovainen, ettet polta itsedsi.

A VAROITUS: Alé kosketa levyn takana olevaa kiiltévéé mustaa siirtohihnaa. Hihnan koskettaminen
voi vahingoittaa hihnaa tai johtaa kuvalaadun heikkenemiseen.

1. Avaa tarvittaessa alusta 5 (1). Nosta salpaa (2) ja avaa sivulevy A (3).

wc7120-069

2. Jos juuttuneen paperiarkin etureuna nakyy keskiluovutusalustalla, poista arkki vetamadlla sita
kuvassa osoitettuun suuntaan.

Huom. Jos paperi repeytyy, poista myos kaikki repeytyneet paperinpalaset.
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3. Poista juuttunut paperi.

Huom. Jos paperi repeytyy, poista myds kaikki repeytyneet paperinpalaset.

wc7120-071

4. Jos paperi on juuttunut kiinnityslaitteeseen, poista se vetamadlld kuvassa osoitettuun suuntaan.

A VAARA: Kiinnityslaitetta ympdroiva alue voi olla kuuma. Ole varovainen, ettet polta itsedsi.

5. Sulje sivulevy A.

Paperitukkeumien selvittdminen sivulevyn B alueelta

1. Sulje tarvittaessa alusta 5 (ohisyottoalusta).
2. Nosta salpaa ja avaa sivulevy B.

wc7120-074
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3. Poista juuttunut paperi.

Huom.

e Paperia on voinut juuttua tulostimen sisadn. Tarkasta huolellisesti ja poista
mahdolliset paperit.

e Jos paperi repeytyy, poista myos kaikki repeytyneet paperinpalaset.

wc7120-075

4. Sulje sivulevy B.

Paperitukkeumien selvittaminen sivulevyn C alueelta

1. Sulje tarvittaessa alusta 5 (ohisyottoalusta).
2. Nosta salpaa ja avaa sivulevy C.

l F@/
W
N

N

wc7120-073

3. Poista juuttunut paperi.

Huom.

e Paperia on voinut juuttua tulostimen sisadn. Tarkasta huolellisesti ja poista
mahdolliset paperit.

e Jos paperi repeytyy, poista myos kaikki repeytyneet paperinpalaset.

S

wc7120-076
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4. Sulje sivulevy C.

Tukkeumien selvittaminen dupleksilaitteesta D

1. Avaa tarvittaessa alusta 5 (1). Nosta salpaa (2) ja avaa dupleksilaite D (3).

wc7120-083

2. Poista juuttunut paperi.

Huom. Jos paperi repeytyy, poista myds kaikki repeytyneet paperinpalaset.

3.

wc7120-085
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Paperitukkeumien selvittdminen sivulevyn E alueelta

m VAARA:

e Ald tee tatd toimenpidettd koneen toimiessa.
e  Kiinnityslaitetta ymparoiva alue voi olla kuuma. Ole varovainen, ettet polta itsedsi.

A VAROITUS: Alé kosketa levyn takana olevaa kiiltévééd mustaa siirtohihnaa. Hihnan
koskettaminen voi vahingoittaa hihnaa tai johtaa kuvalaadun heikkenemiseen.

1. Avaa tarvittaessa alusta 5 (1). Nostaa salpaa (2) ja avaa sivulevy A (3).

2. Nosta salpaa ja avaa sivulevy E.

wc7120-077

3. Poista juuttunut paperi.

Huom. Jos paperi repeytyy, poista myos kaikki repeytyneet paperinpalaset.

wc7120-078

4.  Sulje sivulevy E.
5. Sulje sivulevy A.
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Tukkeumien selvittaminen integroidusta Office-viimeistelylaitteesta

1. Avaa viimeistelylaitteen kansi (1). Kierrd nuppia (2), ja poista paperi vetamadalld sitd kuvassa
osoitettuun suuntaan (3).

Huom. Jos paperi repeytyy, poista myos kaikki repeytyneet paperinpalaset.

A
wc7120-086

2. Sulje viimeistelylaitteen kansi.

Tukkeumien selvittaminen Office LX -viimeistelylaitteesta

Tama osio sisdltad seuraavaa:
e  Tukkeumat kannen alla sivulla 189
e Tukkeumat viimeistelykuljettimessa sivulla 190

Tukkeumat kannen alla

1. Avaa viimeistelylaitteen kansi nostamalla sen salpaa.

wc7120-087

wc7120-088
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2. Poista juuttunut paperi.

Huom. Jos paperi repeytyy, poista myds kaikki repeytyneet paperinpalaset.

wc7120-089

3. Sulje viimeistelylaitteen kansi.

Tukkeumat viimeistelykuljettimessa

1. Avaa viimeistelykuljettimen kansi.

Huom. Kansi on saranoitu, sita ei voi irrottaa koneesta.

wc7120-090

2. Poista juuttunut paperi.

Huom. Jos paperi repeytyy, poista myds kaikki repeytyneet paperinpalaset.

I

wc7120-091

3. Sulje viimeistelykuljettimen kansi.
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Rei'itysjatetukkeumien selvittaminen Office LX -viimeistelylaitteesta

1. Avaa viimeistelykuljettimen kansi ja sitten sen etulevy.

Huom. Kansi ja levy on saranoitu, eikd niitd voida irrottaa tulostimesta.

2.

wc7120-059

3.  Tyhjennd sailio.

Huom. Kun sdili¢ irrotetaan, se on aina tyhjennettdva ennen asettamista takaisin tulostimeen.

0

%
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wc7120-060
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4,  Tyonnd sailio takaisin paikalleen.

wc7120-061

5. Etsi ja poista mahdolliset paperitukkeumat.
6. Sulje kuljettimen etulevy ja sitten sen kansi.

Paperitukkeumien vianetsinta

Kone on suunniteltu toimimaan niin, ettei paperitukkeumia syntyisi kaytettGessa Xeroxin hyvaksymia
papereita. Muut kuin Xeroxin hyvaksymat paperit voivat aiheuttaa tukkeumia. Jos hyvaksyttyd paperia
kaytettdessd tukkeumia esiintyy toistuvasti jollakin tietylld alueella, kyseinen alue on ehka
puhdistettava tai korjattava.

Tassa osiossa on ohjeita seuraavien ongelmien ratkaisua varten:
e Kone syottaa useita arkkeja yhta aikaa sivulla 192

e  Tukkeumasta ilmoittava viesti ei sammu sivulla 193

e Tukkeumat dupleksilaitteessa sivulla 193

e Tukkeumat originaalien syottolaitteessa sivulla 193

Kone syottad useita arkkeja yhta aikaa

Mahdolliset syyt Ratkaisut

Paperialusta on liian taynnda Poista osa paperista. Ald téytd alustaa yli sen tayttérajan.

Paperipinon etureuna ei ole tasainen. Ota paperipino alustalta, tasoita pinon etureuna ja pane
pino takaisin alustalle.

Paperi on kosteata. Ota paperi pois alustalta ja pane tilalle kuivaa paperia.
Paperissa on liikaa staattisuutta. Vaihda paperi uuteen.
Paperi on suositusten vastaista. Kayta vain Xeroxin hyvaksymad paperia. Katso Tuetut

paperityypit sivulla 51.

Ilmankosteus on liian suuri Syotd paperia yksi arkki kerrallaan.
pinnoitetulle paperille.
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Tukkeumasta ilmoittava viesti ei sammu

Mahdolliset syyt Ratkaisut

Paperia on jadnyt koneen sisaan. Tarkasta koko paperirata ja varmista, ettei radalle ole
jadnyt yhtaan paperia.

Tukkeumat dupleksilaitteessa

Mahdolliset syyt Ratkaisut
Paperi on suositusten vastaista (vadrda koko, Kayta vain Xeroxin hyviaksymad paperia. Lisatietoja on
paksuus, tyyppi jne.). kohdassa Tuetut paperityypit sivulla 51.

Tarkasta dupleksilaitteen paperirata ja varmista, ettei
radalle ole jaanyt yhtacdn paperia.
Varmista, ettei alustalla ole erityyppisia papereita.

Alé kayta kaksipuolisessa tulostuksessa kirjekuoria, tarroja
tai erikoispaksua tai kiiltavaa paperia.

Tukkeumat originaalien syo6ttolaitteessa

Mahdolliset syyt Ratkaisut
Paperi on suositusten vastaista (vadrd koko, Alé kayta suositusten vastaista paperia.
paksuus, tyyppi jne.). Kéytd vain Xeroxin hyviksymaéd paperia. Katso Tuetut

paperityypit sivulla 51.

Originaalien madra ylittaa Pane syottolaitteeseen vahemmadan originaaleja.
syottolaitteen kapasiteetin.

Syottoohjaimia ei ole asetettu oikein. Tarkasta, etta syottoohjaimet koskettavat
kevyesti originaaleja.

Paperin virhesyotot

Mahdolliset syyt Ratkaisut

Paperi ei ole oikein alustalla. Poista vadrin syotetyt arkit ja aseta paperi oikein alustalle.
Alustan rajoittimien on oltava oikeassa asennossa.

Paperin madra alustalla ylittaa Poista liika paperi. Paperin madrd ei saa ylittaa
alustan kapasiteetin. alustan tayttérajaa.
Alustan rajoittimia ei ole asetettu paperin Sadada rajoittimet paperin koon mukaan.

koon mukaan.
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Mahdolliset syyt Ratkaisut

Alustalla on kapristyneitd tai ryppyisia arkkeja. Poista arkit, suorista ne ja aseta uudelleen alustalle. Jos
virhesyo6tot jatkuvat, vaihda paperi uuteen.

Paperi on kosteata. Ota paperi pois alustalta ja pane tilalle kuivaa paperia.

Paperi on suositusten vastaista (vadrda koko, Alé kaytéa suositusten vastaista paperia.

paksuus, tyyppi jne.). Kayta Xeroxin hyviksymad paperia. Katso Tuetut
paperityypit sivulla 51.

Tarra-arkki on vadrin pdin alustalla. Aseta tarra-arkit alustalle valmistajan ohjeiden mukaisesti.

Kirjekuoret ovat vadrin pdin Aseta kirjekuoret alustalle 5 (ohisy6ttoalusta) etupuoli

alustalla 5 (ohisyo6ttoalusta). alaspdain, lapdt kiinni ja lappdreuna tulostimeen pdin.
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Nitomanastatukkeumien selvittdminen

Tama osio sisaltad seuraavaa:

e Nitomanastatukkeumien selvittaminen integroidusta Office-viimeistelylaitteesta sivulla 195
e Nitomanastatukkeumien selvittaminen Office LX -viimeistelylaitteesta sivulla 197
¢ Nitomanastatukkeumien selvittdminen Office LX -viimeistelylaitteen vihkolaitteesta sivulla 199

Nitomanastatukkeumien selvittdminen integroidusta
Office-viimeistelylaitteesta

m VAARA: Ald tee tatd toimenpidettd koneen kéydessd.

1. Avaa viimeistelylaitteen ovi.

~

?o
M7

2. Tartu nitomanastakasetin oranssiin kahvaan ja vedad kasetti ulos.

|

wc7120-045
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3. Tarkasta viimeistelylaitteen sisdaltd, ettei sinne ole jadnyt irtonaisia nitomanastoja.

\\\V/
S

?o
(1B S

4. Avaa kasetin salpa vetamalld sitd lujasti kuvassa osoitettuun suuntaan.

wc7120-097
5. Poista juuttuneet nitomanastat (1), paina salpaa kuvassa osoitettuun suuntaan, kunnes se
napsahtaa kiinni (2).

A VAARA: Nitomanastojen padt ovat terdvid. Ole varovainen poistaessasi niitd.

wc7120-098
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6. Tartu kasetin oranssiin kahvaan ja tyonnd kasettia nitomalaitteeseen, kunnes se
napsahtaa paikalleen.

T

7. Sulje viimeistelylaitteen etuovi.

wc7120-049

Nitomanastatukkeumien selvittdminen Office LX -viimeistelylaitteesta

A VAARA: Alg tee tatd toimenpidettd koneen toimiessa.

1. Avaa viimeistelylaitteen etuovi.

wc7120-050
2. Nitomalaite on oven takana. Vedd nitomalaitetta itseesi pdin, kunnes se pysahtyy.
3. Tyonnd nitomalaitetta oikealle.

wc7120-051
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4, Tartu nitomanastakasetin oranssiin kahvaan ja veda kasetti ulos.

wc7120-052

5. Tarkasta viimeistelylaitteen sisdltd, ettei sinne ole jadnyt irtonaisia nitomanastoja.

wc7120-053

6. Avaa kasetin salpa vetamalld sitd lujasti kuvassa osoitettuun suuntaan.

wc7120-097

/!\ VAARA: Nitomanastojen padt ovat terdvid. Ole varovainen poistaessasi niitd.

7. Poista juuttuneet nitomanastat (1), paina salpaa kuvassa osoitettuun suuntaan, kunnes se
napsahtaa kiinni (2).

wc7120-098
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8. Tartu kasetin oranssiin kahvaan ja tyonna kasettia nitomalaitteeseen, kunnes se
napsahtaa paikalleen.

wc7120-099
9. Sulje viimeistelylaitteen etuovi.

Nitomanastatukkeumien selvittaminen Office LX
-viimeistelylaitteen vihkolaitteesta

Vihkonitomalaitteessa on kaksi nitomanastakasettia, R2 ja R3. Vihkonidonnassa kaytetadn molempia
kasetteja, joten kummassakaan ei saa olla tukkeumaa.

A VAARA: Alg tee tatd toimenpidettd koneen toimiessa.

1. Avaa vihkolaitteen sivulevy.

wc7120-054

2. Jos nitomanastakasetteja ei ndy, tartu aukon reunoilla oleviin pystylevyihin ja siirr@ niitd varovasti
keskelle pdin, kunnes ne pysahtyvat.

wc7120-055
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3. Tartu nitomanastakasetin molemmilla puolilla oleviin oransseihin kielekkeisiin ja vedd kasetti ulos.

wc7120-056

m VAARA: Nitomanastojen padt ovat terdvid. Ole varovainen poistaessasi niitd.

4. Poista juuttuneet nitomanastat vetamalla niitd kuvassa osoitettuun suuntaan.

5

wc7120-101
5. Tartu nitomanastakasetin molemmilla puolilla oleviin oransseihin kielekkeisiin ja tydnna kasetti
takaisin paikalleen.

Huom. Jos kasettia on vaikea saada paikalleen, tarkasta, ettd kasetti on oranssit
kielekkeet ylospdin.

wc7120-057

6. Jos juuttuneita nitomanastoja ei loytynyt tasta kasetista, tarkasta toinen kasetti toistamalla
vaiheet 3-5.

7. Sulje vihkolaitteen sivulevy.
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Ongelmat tulostuslaadussa

m VAROITUS: Xeroxin takuu, huoltosopimus ja Total Satisfaction Guarantee (tyytyvaisyystakuu)
eivat kata suositusten vastaisen paperin tai muun erikoismateriaalin kdytostd johtuvia vaurioita.
Total Satisfaction Guarantee (tyytyvaisyystakuu) on kaytossé USA:ssa ja Kanadassa.

Sen saatavuus voi vaihdella muilla alueilla. Lisdtietoja saat ottamalla yhteytta
paikalliseen edustajaan.

Huom.

e  Tulostuslaadun parantamiseksi monien konemallien vdari-/tulostuskasetit on suunniteltu
siten, ettad tietyssd pisteessd ne lakkaavat toimimasta.

e  Prosessimustalla tulostetut harmaasdvykuvat lasketaan vdarikuviksi, koska
vdritulostuksen tarvikkeita kdytetddn. Tama on oletusasetus useimmissa koneissa.
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Vianetsintda

Kopiointi- ja skannausongelmat

Kun kopiointi- tai skannausjdlki on huonoa, valitse seuraavasta taulukosta ongelmaa lahinnd vastaava
oire ja noudata ratkaisuohjeita.

Jos ratkaisutoimenpiteet eivat korjaa ongelmaa, ota yhteyttda Xeroxin asiakaspalveluun
tai jalleenmyyjadn.

Kopioissa viivoja tai raitoja vain silloin, kun Valotuslasilla on roskia. Syottolaitteesta syotetty
kdytetadn originaalien syottolaitetta. originaali kulkee roskien yli, jolloin kuvaan muodostuu
viivoja tai raitoja. Puhdista kaikki lasipinnat
nukkaamattomalla liinalla.

Kopioissa pilkkuja, kun originaali on Valotuslasilla on roskia. Roskat nakyvat kuvassa pilkkuina.
asetettu valotuslasille. Puhdista kaikki lasipinnat nukkaamattomalla liinalla.
Originaalin taustapuoli ndkyy kopioissa Kopiointi: ota kdytt6on taustanhdivytys.

tai skannauksissa. Skannaus: ota kdyttédn taustanhdivytys.

Kuva on liian vaalea tai tumma. Kopiointi: vaalenna, tummenna tai saada

kontrastia kuvalaatuasetuksilla.

Skannaus: vaalenna, tummenna tai saada
kontrastia liscasetuksilla.

Vdrit ovat haaleita. Kopiointi: scada varitasapainoa kuvalaatuasetuksilla.

Skannaus: vahvista, ettd oikea originaalityyppi
on madritetty.
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Faksiongelmat

Vianetsintd

Jos faksin lahettamisessd tai vastaanottamisessa esiintyy ongelmia, etsi ratkaisua seuraavista
taulukoista ja tee neuvotut toimenpiteet. Jos ongelma jatkuu ratkaisutoimenpiteistd huolimatta, ota

yhteyttd huoltoedustajaan.

Tama osio sisdltad seuraavaa:

e Ongelmia faksien lahetyksessa sivulla 203

e Ongelmia faksin vastaanottamisessa sivulla 204

Ongelmia faksien lahetyksessa

Oire

Originaalin skannaus
syottolaitteella ei onnistu.

Syy

Originaali on liian paksu, liilan ohut
tai liian pieni.

Ratkaisu

Kayta valotuslasia.

Originaali syottyy vinossa.

Syottéohjaimia ei ole saddetty
originaalin leveyden mukaan.

Saada ohjaimet oikeaan asentoon.

Vastaanottajan saama faksi
on epdselvd.

Originaalia ei ole asetettu oikein.

Korjaa originaalin asentoa.

Valotuslasi on likainen.

Puhdista valotuslasi.

Originaalin teksti on liian vaaleata.

Saada tarkkuutta. Saada kontrastia.

Puhelinyhteydessa voi olla hdirioitd.

Tarkasta puhelinlinja ja yritd
ldhettad faksi uudelleen.

Lahettavassa faksilaitteessa voi
olla ongelma.

Tarkasta oman koneen toiminta
ottamalla kopio. Jos kopiointi
onnistuu ongelmitta, pyyda
vastaanottajaa tarkastamaan oman
koneensa toiminta.

Vastaanottajan saama faksi
on tyhja.

Originaalia ei ole asetettu oikein.

Originaalien sy6ttolaite: aseta
originaalit etusivut yléspdin.
Valotuslasi: aseta originaali
faksattava puoli alaspdin.

Faksia ei ldhetetty.

Vaard faksinumero.

Tarkasta faksinumero.

Puhelinlinjaa ei ehka ole
kytketty oikein.

Tarkasta puhelinlinjan kytkenta. Jos
linjaa ei ole kytketty, kytke se.

Vastaanottavassa faksilaitteessa
voi olla ongelma.

Ota yhteytta vastaanottajaan.
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Vianetsintda

Ongelmia faksin vastaanottamisessa

Oire

Vastaanotettu faksi on tyhja.

Syy

Ongelma voi olla puhelinyhteydessa
tai lahettavdssa faksilaitteessa.

Ratkaisu

Tarkasta oman koneen toiminta
ottamalla kopioita. Jos oma kone
toimii oikein, pyyda lahettgjaa
lahettamadn faksi uudelleen.

Lahettdja on ehka asettanut
originaalit vadrin pdin.

Ota yhteyttd lahettdjaan.

Kone vastaa tulevaan
puheluun mutta ei ota
faksia vastaan.

Muisti ei riita.

Jos faksissa on paljon grafiikkaa,
koneen muisti ei ehka riitd sen
vastaanottamiseen. Kone ei ota
faksia vastaan, jos muisti on vdhissa.
Poista tallennettuja téitd ja odota,
ettd meneillaan oleva tyd valmistuu.
Tama vapauttaa muistia.

Faksi on pienentynyt
vastaanoton yhteydessda.

Tulostimessa oleva paperi ei ehka
vastaa ldhetetyn faksin kokoa.

Vahvista faksin alkuperdinen koko.
Faksia on ehkd pienennetty, jotta se
sopisi tulostimessa olevalle paperille.

Faksin automaattinen
vastaanotto ei onnistu.

Kone on kdsinvastaanottotilassa.

Valitse automaattinen vastaanotto.

Muisti on taynna.

Jos paperialusta on tyhja, tayta se
ja tulosta sitten muistiin
tallennetut faksit.

Puhelinlinjaa ei ole kytketty oikein.

Tarkasta puhelinlinjan kytkentd. Jos
linjaa ei ole kytketty, kytke se.

Lahettavassa faksilaitteessa voi
olla ongelma.

Tarkasta oman koneen toiminta
ottamalla kopio. Jos kopio tulostuu
oikein, pyydd vastaanottajaa
tarkastamaan oman

koneensa toiminta.
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Vianetsintd

Opastusta

Tama osio sisaltad seuraavaa:

e Viestit koneen ohjaustaulussa sivulla 205

e Halytykset sivulla 205

e Online Support Assistant (online-tuki) sivulla 205
e  Verkkosivustot sivulla 206

Viestit koneen ohjaustaulussa

Monet automaattiset diagnostiikkatoiminnot auttavat yllapitdmadn hyvad kuvalaatua.

Koneen ohjaustauluun saadaan hyodyllista tietoa ja opastusta vianetsinndssd. Virhe- tai
varoitustilanteessa kosketusndyttoon tulee ongelmasta ilmoittava viesti. Monissa tapauksissa
kosketusndyttd nayttad myos havaintokuvan, jossa ndkyy ongelman, esim. paperitukkeuman, sijainti.

Halytykset

Halytykset antavat viestejd ja ohjeita ongelmien ratkaisuun. Halytyksid voidaan katsella
seuraavissa paikoissa:

e  CentreWare IS:n tilasivu.

e  Tulostinajurin Ominaisuudet-ikkunan kaikki valilehdet. Saat vield lisaa tietoja valitsemalla
Lisdd tilatietoja.

Online Support Assistant (online-tuki)

Online Support Assistant (online-tuki) on tietopankki, josta saa ohjeita ja vianetsintdapua ongelmien
selvitykseen. Sielta 6ytyy ratkaisuja kuvalaatuun, paperitukkeumiin ja ohjelmistoasennuksiin liittyviin
ongelmiin, ja paljon muuta.

Online Support Assistant (online-tuki) on kaytettdvissa osoitteessa
www.xerox.com/office/WC7120/7125support.
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Vianetsintda

Verkkosivustot

Xeroxilla on useita verkkosivustoja, joista saa lisGd opastusta.

Sisalto Linkki

Konetta koskevaa teknista tietoutta, mm.
tekninen tuki verkossa, Recommended
Media List (Luettelo suositelluista
paperityypeistd), Online Support Assistant
(online-tuki), ajurien lataus,
dokumentaatio yms.

www.xerox.com/office/WC7120/7125support

Tarvikkeet

www.xerox.com/office/WC7120/7125supplies

Tyokaluja ja tietoja, kuten tulostusmalleja,
hyddyllisia vihjeitd, omiin tarpeisiin
mukautettavia toimintoja

www.xerox.com/office/businessresourcecenter

Myynnin ja tuen maakohtaiset yhteystiedot

www.xerox.com/office/worldcontacts

Koneen rekisterointi

www.xerox.com/office/register

Materiaalien turvallisuustiedot, jotka
antavat ohjeita materiaalien turvallisesta
kasittelystd ja varastoinnista.

www.xerox.com/msds

(USA ja Kanada)
Www.xerox.com/environment_europe
(Euroopan unioni)

Tarvikkeiden kierrdtys

www.xerox.com/gwa

Koneiden kierrdatys

www.xerox.com/environment
(USA ja Kanada)
www.xerox.com/environment_europe
(Euroopan unioni)
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Tulostimen tekniset tiedot 1 O

Tama luku sisaltaa seuraavaa:

e Fyysiset ominaisuudet sivulla 208

e Ympdristoominaisuudet sivulla 209
e  Sdhkotiedot sivulla 210

e Suorituskykytiedot sivulla 211

e  Ohjaimen tekniset tiedot sivulla 212

Lisatietoja paperityypeistd ja kapasiteeteista on kohdassa Tuetut paperityypit sivulla 51.
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Tulostimen tekniset tiedot

Fyysiset ominaisuudet

Peruskokoonpano

e Leveys: 607 mm ohisyottodalusta suljettuna
e Syvyys: 640 mm

e  Korkeus: 1132 mm

e  Paino: 115kg

Peruskokoonpano ja integroitu Office-viimeistelylaite

e Lleveys: 644 mm

e Syvyys: 640 mm

e  Korkeus: 1132 mm
e  Paino: 127 kg

Peruskokoonpano ja Office LX -viimeistelylaite ja vihkolaite

e Leveys: 1164 mm
e Syvyys: 651 mm

e Korkeus: 1132 mm
e  Paino: 153 kg

208 WorkCentre 7120/7125 -monitoimitulostin
Kayttéopas



Tulostimen tekniset tiedot

Ympadaristoominaisuudet

Lampotila
Kayton aikana: 10-28 °C

Kun kosteus on 85 %, lampétilan on oltava 28 °C tai alle.

Suhteellinen ilmankosteus
Kayton aikana: 15-85 %

Kun lampétila on 32 °C, kosteuden on oltava 62,5 % tai alle.
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Tulostimen tekniset tiedot

Sdahkotiedot

e 120 VAC, +/-10 %, 60 Hz. Virrankulutus: enintaan 1,58 kW

e 220-240 VAC, +/-10 %, 50 Hz. Virrankulutus: enintaan 1,76 kW / 220 VAC, enintadn
1,92 kW / 240 VAC

e  ENERGY STAR -luokiteltu tuote
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Suorituskykytiedot

Tarkkuus

Suurin tarkkuus: 600 x 600 dpi

Tulostusnopeus

Vari: 20 sivua/min

Mustavalkoinen: 20 sivua/min

Tulostimen tekniset tiedot
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Tulostimen tekniset tiedot

Ohjaimen tekniset tiedot

Prosessori
667 MHz
Muisti

2 Gt
Liitanta

Ethernet 10/100Base-TX
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Tietoa
viranomaismaaravksista

Tama luku sisaltaa seuraavaa:

Perusmaaraykset sivulla 214

Kopiointiin liittyvia maarayksia sivulla 216

Faksiin liittyvia maarayksia sivulla 219

Material Safety Data Sheets (materiaalien turvallisuustiedotteet) sivulla 222
Virransadstotila sivulla 223
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Tietoa viranomaismadrayksista

Perusmaaraykset

Xerox on testannut tdmdan tuotteen séhkdmagneettisen emission ja immuniteetin osalta. Nama
standardit on suunniteltu lieventdmaddn tdman tuotteen aiheuttamia tai vastaanottamia hdirioita
tyypillisessa toimistoymparistossa.

United States (FCC Regulations)

This equipment has been tested and found to comply with the limits for a Class B digital device,
pursuant to Part 15 of the FCC Rules. These limits are designed to provide reasonable protection
against harmful interference in a commercial environment. This equipment generates, uses, and can
radiate radio frequency energy. If it is not installed and used in accordance with these instructions, it
may cause harmful interference to radio communications. Operation of this equipment in a residential
area is likely to cause harmful interference in which case the user will be required to correct the
interference at his/her own expense.

If this equipment does cause harmful interference to radio or television reception, which can be
determined by turning the equipment off and on, the user is encouraged to try to correct the
interference by one or more of the following measures:

e  Reorient or relocate the receiver.
e Increase the separation between the equipment and receiver.

e  Connect the equipment into an outlet on a circuit different from that to which the receiver
is connected.

e  Consult the dealer or an experienced radio/television technician for help.

Any changes or modifications not expressly approved by Xerox could void the user's authority to
operate the equipment. To ensure compliance with Part 15 of the FCC rules, use shielded
interface cables.

Canada (Regulations)

This Class B digital apparatus complies with Canadian ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe B est conforme ia la norme NMB-003 du Canada.
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Tietoa viranomaismadrdayksista
Euroopan unioni

m VAROITUS: Tama on luokan B tuote. Kotiymparistossa kaytettynd se saattaa aiheuttaa
radiotaajuushdiriditd, jolloin kdyttdjan on ehka ryhdyttdva asianmukaisiin toimenpiteisiin.

Tassa tuotteessa oleva CE- eli vaatimustenmukaisuusmerkintd osoittaa, ettd Xerox on
c € sitoutunut noudattamaan seuraavia EU-direktiiveja mainitusta paivamadrdasta lahtien.

e Joulukuun 12. pdiva, 2006: pienjannitedirektiivi 2006/95/EY

Joulukuun 15. pdiva, 2004: direktiivi 2004/108/EY
sthkémagneettisesta yhteensopivuudesta

e Maaliskuun 9. paiva, 1999: direktiivi 99/5/EY radio- ja telepddtelaitteista

Tata tuote ei ole vaarallinen kayttdjille eikc ympdaristolle, jos sité kaytetddn kayttéohjeiden mukaisesti.

Jotta varmistettaisiin Euroopan unionin vaatimusten mukaisuus, tuotteessa on kdytettava
suojattuja kaapeleita.

Allekirjoitettu kopio tdtd tuotetta koskevasta vaatimustenmukaisuusvakuutuksesta on
saatavissa Xeroxilta.

Otsonipaasto

Tama tuote tuottaa normaalin toiminnan aikana pienen madrdn otsonia. Madird ei ole haitallisen suuri.
On kuitenkin syyta kayttaa tuotetta riittavan hyvin ilmastoidussa tilassa, eritoten jos tulostetaan suuria
madrid tai jos tuotetta kaytetddn jatkuvasti.

Muut saadokset

Turkey (RoHS Regulation)

In compliance with Article 7 (d), we hereby certify “It is in compliance with the EEE Regulation.”
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Tietoa viranomaismadrayksista

Kopiointiin liittyvia maarayksia

USA

Congress, by statute, has forbidden the reproduction of the following subjects under certain
circumstances. Penalties of fine or imprisonment may be imposed on those guilty of making
such reproductions.

1. Obligations or Securities of the United States Government, such as:

Certificates of Indebtedness
National Bank Currency
Coupons from Bonds
Federal Reserve Bank Notes
Silver Certificates

Gold Certificates

United States Bonds
Treasury Notes

Federal Reserve Notes
Fractional Notes
Certificates of Deposit
Paper Money

Bonds and Obligations of certain agencies of the government, such as FHA, and so on.

Bonds (U.S. Savings Bonds may be photographed only for publicity purposes in connection
with the campaign for the sale of such bonds).

Internal Revenue Stamps. If it is necessary to reproduce a legal document on which there is a
canceled revenue stamp, this may be done provided the reproduction of the document is
performed for lawful purposes.

Postage Stamps, canceled or uncanceled. For philatelic purposes, Postage Stamps may be
photographed, provided the reproduction is in black and white and is less than 75 % or more
than 150 % of the linear dimensions of the original.

Postal Money Orders
Bills, Checks, or Draft of money drawn by or upon authorized officers of the United States.

Stamps and other representatives of value, of whatever denomination, which have been or
may be issued under any Act of Congress.

Adjusted Compensation Certificates for Veterans of the World Wars.

2. Obligations or Securities of any Foreign Government, Bank, or Corporation.

3. Copyrighted materials, unless permission of the copyright owner has been obtained or the
reproduction falls within the “fair use” or library reproduction rights provisions of the copyright
law. Further information of these provisions may be obtained from the Copyright Office, Library of
Congress, Washington, D.C. 20559. Ask for Circular R21.

4, Certificate of Citizenship or Naturalization. Foreign Naturalization Certificates may
be photographed.

5. Passports. Foreign Passports may be photographed.
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Tietoa viranomaismadrdayksista

6. Immigration papers.
7. Draft Registration Cards.
8. Selective Service Induction papers that bear any of the following Registrant’s information:
e Earnings or Income
e  Court Record
e  Physical or mental condition
e Dependency Status
e  Previous military service
Exception: United States military discharge certificates may be photographed.

9. Badges, Identification Cards, Passes, or Insignia carried by military personnel, or by members of
the various Federal Departments, such as FBI, Treasure, and so on. (Unless photograph is ordered
by the head of such department or bureau).

Reproducing the following is also prohibited in certain states:
e Automobile Licenses

e  Drivers’ Licenses

e Automobile Certificates of Title

The above list is not all inclusive, and no liability is assumed for its completeness or accuracy. In case of
doubt, consult your attorney.

Kanada

Parliament, by stature, has forbidden the reproduction of the following subjects under certain
circumstances. Penalties of fine or imprisonment may be imposed on those guilty of making
such reproductions.

1. Current bank notes or current paper money.

2. Obligations or securities of a government or bank.
3. Exchequer bill paper or revenue paper.
4

The public seal of Canada or of a province, or the seal of a public body or authority in Canada, or
of a court of law.

5. Proclamations, orders, regulations or appointments, or notices thereof (with intent to falsely cause
same to purport to have been printed by the Queens Printer for Canada, or the equivalent printer
for a province).

6. Marks, brands, seals, wrappers or designs used by or on behalf of the Government of Canada or of
a province, the government of a state other than Canada or a department, board, Commission or
agency established by the Government of Canada or of a province or of a government of a state
other than Canada.

7. Impressed or adhesive stamps used for the purpose of revenue by the Government of Canada or
of a province or by the government of a state other than Canada.

8. Documents, registers or records kept by public officials charged with the duty of making or issuing
certified copies thereof, where the copy falsely purports to be a certified copy thereof.

9. Copyrighted material or trademarks of any manner or kind without the consent of the copyright
or trademark owner.
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Tietoa viranomaismadrayksista

The above list is provided for your convenience and assistance, but it is not all-inclusive, and no liability
is assumed for its completeness or accuracy. In case of doubt, consult your solicitor.

Muut maat

Joidenkin asiakirjojen kopiointi saattaa olla maassasi kiellettyd. Kyseisesta rikkomuksesta voi olla
seurauksena sakkoja tai vankeutta.

Setelit

Shekit

Pankin ja valtion obligaatiot ja arvopaperit

Passit ja henkildllisyystodistukset

Tekijanoikeuslailla suojattu materiaali ilman omistajan lupaa
Postimerkit ja muut siirtokelpoiset maksuvalineet

Luettelo ei ole tdydellinen eikd oppaan laatija vastaa sen kattavuudesta tai oikeellisuudesta. Jos olet
epdvarma, ota yhteyttd lainopilliseen neuvonantajaasi.

218
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Tietoa viranomaismadrdayksista
Faksiin liittyvia maarayksia
USA

Fax Send Header Requirements

The Telephone Consumer Protection Act of 1991 makes it unlawful for any person to use a computer or
other electronic device, including a fax machine, to send any message unless such message clearly
contains in a margin at the top or bottom of each transmitted page or on the first page of the
transmission, the date and time it is sent and an identification of the business or other entity, or other
individual sending the message and the telephone number of the sending machine or such business,
other entity or individual. The telephone number provided may not be a 900 number or any other
number for which charges exceed local or long distance transmission charges.

In order to program this information into your machine, refer to customer documentation and follow
the steps provided.

Data Coupler Information

This equipment complies with Part 68 of the FCC rules and the requirements adopted by the
Administrative Council for Terminal Attachments (ACTA). On the cover of this equipment is a label that
contains, among other information, a product identifier in the format US:AAAEQ##TXXXX. If
requested, this number must be provided to the Telephone Company.

A plug and jack used to connect this equipment to the premises wiring and telephone network must
comply with the applicable FCC Part 68 rules and requirements adopted by the ACTA. A compliant
telephone cord and modular plug is provided with this product. It is designed to be connected to a
compatible modular jack that is also compliant. See installation instructions for details.

You may safely connect the machine to the following standard modular jack: USOC RJ-11C using the
compliant telephone line cord (with modular plugs) provided with the installation kit. See installation
instructions for details.

The Ringer Equivalence Number (REN) is used to determine the number of devices that may be
connected to a telephone line. Excessive RENs on a telephone line may result in the devices not ringing
in response to an incoming call. In most but not all areas, the sum of RENs should not exceed five (5.0).
To be certain of the number of devices that may be connected to a line, as determined by the total
RENs, contact the local Telephone Company. For products approved after July 23, 2001, the REN for
this product is part of the product identifier that has the format US:AAAEQ##TXXXX. The digits
represented by ## are the REN without a decimal point (for example, 03 is a REN of 0.3). For earlier
products, the REN is separately shown on the label.
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Tietoa viranomaismadrayksista

To order the correct service from the local telephone company, you may also have to quote the
following codes:

e  Facility Interface Code (FIC) = 02LS2
e Service Order Code (SOC) = 9.0Y

A VAARA: Ask your local telephone company for the modular jack type installed on your line.
Connecting this machine to an unauthorized jack can damage telephone company equipment.
You, not Xerox, assume all responsibility and/or liability for any damage caused by the connection
of this machine to an unauthorized jack.

If this Xerox equipment causes harm to the telephone network, the Telephone Company will notify you
in advance that temporary discontinuance of service may be required. But if advance notice is not
practical, the Telephone Company will notify the customer as soon as possible. Also, you will be advised
of your right to file a complaint with the FCC if you believe it is necessary.

The Telephone Company may make changes in its facilities, equipment, operations or procedures that
could affect the operation of the equipment. If this happens, the Telephone Company will provide
advance notice in order for you to make necessary modifications to maintain uninterrupted service.

If trouble is experienced with this Xerox equipment, for repair or warranty information, please contact
the appropriate service center, details of which are displayed either on the machine or contained
within the User Guide. If the equipment is causing harm to the telephone network, the Telephone
Company may request that you disconnect the equipment until the problem is resolved.

Repairs to the machine should be made only by a Xerox Service Representative or an authorized Xerox
Service provider. This applies at any time during or after the service warranty period. If unauthorized
repair is performed, the remainder of the warranty period is null and void.

This equipment must not be used on party lines. Connection to party line service is subject to state
tariffs. Contact the state public utility commission, public service commission or corporation
commission for information.

If your office has specially wired alarm equipment connected to the telephone line, make sure that the
installation of this Xerox equipment does not disable your alarm equipment.

If you have questions about what will disable alarm equipment, consult your Telephone Company or a
qualified installer.

Kanada

Huom. The Industry Canada label identifies certified equipment. This certification means that the
equipment meets certain telecommunications network protective, operational and safety
requirements as prescribed in the appropriate Terminal Equipment Technical Requirements
document(s). The Department does not guarantee the equipment will operate to the user’s
satisfaction.

Before installing this equipment, users must make sure that it is permissible to be connected to the
facilities of the local telecommunications company. The equipment must also be installed using an
acceptable method of connection. The customer should be aware that compliance with the above
conditions may not prevent degradation of service in some situations.
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Repairs to certified equipment should be coordinated by a representative designated by the supplier.
Any repairs or alterations made by the user to this equipment, or equipment malfunctions, may give
the telecommunications company cause to request the user to disconnect the equipment.

Users should make sure for their own protection that the electrical ground connections of the power
utility, telephone lines and internal metallic water pipe systems, if present, are connected together.
This precaution may be particularly important in rural areas.

A VAARA: Users should not attempt to make such connections themselves, but should contact the
appropriate electric inspection authority, or electrician, as appropriate.

The Ringer Equivalence Number (REN) assigned to each terminal device provides an indication of the
maximum number of terminals allowed to be connected to a telephone interface. The termination on
an interface may consist of any combination of devices subject only to the requirement that the sum
of the Ringer Equivalent Numbers of all of the devices does not exceed 5. For the Canadian REN value,
please see the label on the equipment.

Eurooppa

Direktiivi radio- ja padtelaitteista:

Tama faksilaite noudattaa yleiseurooppalaista Euroopan neuvoston direktiivid 1999/5/EY radio- ja
telepadtelaitteista ja niiden vaatimustenmukaisuuden vastavuoroisesta tunnustamisesta. Koska eri
maiden yleisissd puhelinverkoissa on eroja, tdmd hyvaksynta sindnsa ei takaa ehdoitta moitteetonta
toimintaa jokaisessa yleisen puhelinverkon pddtelaitteessa.

Mikali kaytossa ilmenee ongelmia, on ensi kddessd otettava yhteyttd paikalliseen
valtuutettuun jdlleenmyyjadn.

Tama laite on testattu vastaamaan standardia ES 203 021-1, -2, -3 eli Euroopan talousalueella
kdytettyjen analogisten radio- ja telepdadtelaitteiden teknistd standardia. Laite sisaltad maakoodin,
joka on kdayttdjan asetettavissa. Ohjeet maakodin asettamisesta on laitteen kayttoohjeissa. Maakoodi
tulisi asettaa ennen laitteen kytkemista verkkoon.

Huom. Vaikka tama laite kayttda seka impulssi- ettd adanitaajuusvalintaa, suositellaan
Gdnitaajuusvalinnan kayttdd. Adnitaajuusvalinta on luotettavampi ja nopeampi vaihtoehto.
Laitteelle myonnetty takuu padttyy valittomasti, mikdli laitetta muutetaan tai se yhdistetadn
sellaisiin ulkoisiin laitteisiin tai hallintaohjelmiin, joita Xerox ei ole hyvdksynyt.

Etela-Afrikka

This modem must be used in conjunction with an approved surge protection device.
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Material Safety Data Sheets
(materiaalien turvallisuustiedotteet)

Materiaalien turvallisuustietoja saa seuraavilta verkkosivuilta:
Pohjois-Amerikka: www.xerox.com/msds
Euroopan unioni: www.xerox.com/environment_europe

Eri maiden asiakaspalveluiden puhelinnumerot l6ytyvdat osoitteesta
www.xerox.com/office/worldcontacts.
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Virransadstotila

ENERGY STAR -yhteistyokumppanina Xerox ilmoittaa, ettd tdma tuote vastaa amerikkalaista ENERGY STAR
-ohjeistoa energiansadston osalta.

ENERGY STAR ja ENERGY STAR -merkki ovat Yhdysvalloissa rekisterdityja tavaramerkkeja.

ENERGY STAR -ohjelma on Yhdysvaltain, Euroopan unionin ja Japanin hallitusten sekd alan teollisuuden
yhteinen ohjelma energiatehokkaiden kopiokoneiden, tulostimien, faksilaitteiden, monitoimilaitteiden,
tietokoneiden ja nayttdjen edistamiseksi. Koneen energiankulutuksen vahennys auttaa torjumaan
savusumua, happosateita ja ilmastonmuutoksia vahentamalla sahkéntuotannosta aiheutuvia
paastoja.

Xeroxin ENERGY STAR -laite on sdddetty tehtaalla. Ajastimella varustettu tulostin siirtyy
virransdadstotilaan, kun edellisestd kopioinnista tai tulostuksesta on kulunut 2 minuuttia. Lisatietoja

tdsta toiminnosta on jdrjestelmdanvalvojan késikirjassa System Administrator Guide
(jarjestelmdanvalvojan kdsikirja).
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Kierratys ja havittaminen

Tama luku sisaltad kierrdtystd ja havittamista koskevia ohjeita ja tietoa seuraavia maita varten:
e Kaikki maat sivulla 226

e  Pohjois-Amerikka sivulla 226

e  Euroopan unioni sivulla 226

e Muut maat sivulla 228
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Ohjeita ja tietoa

Kaikki maat

Jos olet vastuussa Xerox-laitteen hévityksestd, ota huomioon, ettad laite voi sisdaltaa lyijya, elohopeag,
perkloraattia ja muita materiaaleja, joiden havitys on ympadristoseikkojen takia sdadeltyd. Ndiden
materiaalien kaytto on tdysin laitteen myyntiajankohtana voimassa olleiden maailmanlaajuisten
sadnnosten mukaista. Voit pyytad paikallisilta viranomaisilta tietoja laitteen kierrattdmisestd ja
havittamisestd. Yhdysvalloissa voi my6s tutustua Electronic Industries Alliancen sivustoon osoitteessa
www.eia.org. Perkloraatti-materiaali: tdma tuote voi sisaltda perkloraattia sisdltavia laitteita, kuten
akkuja. Perkloraatti saattaa vaatia erityiskdsittelyd. Lisdtietoja on osoitteessa
www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate.

Pohjois-Amerikka

Xeroxilla on tuotteiden kerdys ja kierrétys-/uudelleenkdyttoohjelma. Selvitd, kuuluuko tama Xeroxin
tuote kyseisen palvelun piiriin, ottamalla yhteyttd Xeroxin myyntiedustajaan. Lisatietoja Xeroxin
ympdristonsuojeluohjelmista on osoitteessa www.xerox.com/environment. Voit myos pyytaa
paikallisilta viranomaisilta tietoja laitteen kierratt@misestd ja hdvittdmisestd.

Euroopan unioni

WEEE-direktiivi 2002/96/EY

Joitakin laitteita voidaan kayttada seka kotitalouksissa ettd ammattimaisessa
liiketoimintaympadristossa.

Kotitalousympdristo

Tama laitteessa oleva merkki ilmoittaa, ettd laitetta ei saa havittaa
tavallisen kotitalousjatteen mukana.

Euroopan unionin sadnndsten mukaan sdhkaiset ja elektroniset laitteet on havitettdva erilladan
kotitalousjdtteista.

EU:n jasenvaltioissa yksityiset kotitaloudet voivat palauttaa kdytetyt sahkoiset ja elektroniset laitteet
maksutta niille osoitettuihin kerdyspisteisiin. Lisdtietoja saa paikalliselta ympdaristéviranomaiselta.

Joissakin jasenvaltioissa paikallinen jalleenmyyija voi olla velvollinen ottamaan vanhan laitteen
maksutta vastaan uuden laitteen oston yhteydessa. Kysy lisatietoja jalleenmyyjaltdsi.
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Ammattimainen liiketoimintaympdristo

Kierratys ja havittdminen

Tama merkki laitteessa osoittaa, ettd laitteen havityksessa on kaytettava

kansallista ohjeistusta.

Euroopan unionin sadnndsten mukaan sdhkoisten ja elektronisten laitteiden havityksessa on

noudatettava sovittua ohjeistusta.

Ota yhteyttd paikalliseen jdalleenmyyjadn tai Xeroxin edustajaan ja kysy kaytettyjen

laitteiden palautuksesta.

Kayttdjille tarkoitettuja tietoja vanhan laitteen ja kaytettyjen akkujen

keradmisestd ja havittamisesta

Ndma tuotteissa ja/tai niiden mukana tulleissa asiakirjoissa esiintyvat
merkit tarkoittavat, ettei sahkdisid ja elektronisia laitteita eika akkuja saa

sekoittaa kotitalousjdtteisiin.

Vanhojen tuotteiden ja kdytettyjen akkujen asianmukainen palauttaminen
ja kierrdtys edellyttévat niiden viemistd asianmukaisiin kerdyspisteisiin
kansallisen lainsaddannon ja 2002/96/EY- ja 2006/66/EY-direktiivien

edellyttamadilla tavalla.

Kun ndma tuotteet ja akut hdvitetadn oikein, arvokkaita resursseja sadstyy
ja epdasiallisen jatehuollon seurauksena ihmisten terveyteen ja
ympdristoon vaikuttavat mahdolliset negatiiviset haitat torjutaan.

Lisatietoja vanhojen tuotteiden ja akkujen kerddmisestd ja
kierratyksestd saa kunnan viranomaisilta, jatehuoltoyrittdjilta ja

tuotteiden jalleenmyyntipisteista.

Virheellisesta jatteiden kasittelysta voidaan rangaista kansallisen

lainsGadannon mukaisesti.

Yrityskdayttdjat Euroopan yhteison alueella

Jos haluat havittaa sahkaoisid tai elektronisia laitteita, ota yhteyttd jalleenmyyjadn tai toimittajaan.

Information on disposal in other countries outside the European Union

These symbols are only valid in the European Union If you wish to discard these items, please contact

your local authorities or dealer and ask for the correct method of disposal.
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Huomautus akkua koskevasta merkista

Tata pyorilla varustettua jateastian merkkic voidaan kdyttad yhdessa
kemiallisen merkin kanssa. Tama on yhteensopiva direktiivin
vaatimusten kanssa.

Hg
Akun vaihto
Akkujen vaihto tulee jattaa vain VALMISTAJAN hyvaksyman huoltopisteen tehtdvaksi.

Muut maat

Pyyda lisatietoja paikallisilta viranomaisilta.
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Numeroalkuiset

2-puolinen tulostus, 69
paperin tyypit, 68

sivujn asemointiasetukset, 69

A

asennus ja asetukset, 38

C
CentreWare IS, 47

E

ennen tulostimen kayttod, 20
erikoismateriaalit
tulostus, 60

F

faksaus
ongelmat, 203

faksi, 143
asetusten valinta, 151
Internet-faksi, 148
lahetys, 146
osoitteisto, 155
palvelinfaksi, 147
tietokoneesta, 149
vastaanotto, 150
yleista, 144

fyysiset ominaisuudet, 208

I

ilmoitus tyon valmistumisesta, 87

IP-osoite
etsiminen, 47

K

kaytonvalvonta, 34
kayttolaskurit, 161
kiiltaiva paperi
tulostus, 61
kirjapainosimulaation tulostus
Macintosh, 76
Windows, 76
kirjekuoret
tulostus, 60
kirjekuorialusta
lisdys, 58
madritys, 57
kirjekuorien lisays
alusta 5 (ohisyottoalusta), 57
kirjekuorialusta, 58
koneen puhdistaminen, 162
originaalien syottoélaitteen rullat, 163
ulkopinnat, 163
valotuskansi, 162
valotuslasi, 162
konfigurointiraportti
tulostaminen, 47
kopiointi, 95
Kortinlukija
tulostus, 89
kulutustarvikkeet, 167
kunnossapito, 159
yleisid varotoimia, 160

L

laskutusmittarit, 161
Linux-tulostinajuri, 46

M

Macintosh

tulostinajurit, 43
materiaalien turvallisuus, 222
muisti, 212
muut kuin Xerox-tarvikkeet, 168
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N

nitomanastatukkeumien selvitys
nitomalaite
integroitu Office-viimeistelylaite, 195
Office LX -viimeistelylaite, 197
vihkonitomalaite
Office LX -viimeistelylaite, 199
nitomanastojen lisadminen, 169
Integroitu Office-viimeistelylaite, 169
Office LX -viimeistelylaite
nitomalaite, 171
vihkonitomalaite, 173

O

ohjaustaulu, 32
kulutustarvikkeiden varoitusviesti, 168
ohjaustaulun kokoonpano, 32
tulostusraportit, 33
ohje, 205
halytykset, 205
Online Support Assistant (online-tuki), 205
resurssit, 35
Verkkosivustot, 206
viestit koneen ohjaustaulussa, 205
omat paperikoot
alusta 5, 56
alustat 1, 2, 3, 4, 54
luonti, 86
Online Support Assistant (online-tuki), 205
opastus
tekninen tuki, 35

P
paperi
tuetut, 51
virhesyotot, 193
paperin lisdys
alusta 5 (ohisyottoalusta), 55
alustat 1-4, 53
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paperitukkeumien selvitys

alusta 1, alusta 2, alusta 3 tai alusta 4, 180
alusta 5 (ohisy6ttoalusta), 181
dupleksilaite D, 187

integroitu Office-viimeistelylaite, 189
office Ix -viimeistelylaite, 189

originaalien syo6ttolaite, 182

sivulevy A, 184

sivulevy B, 185

sivulevy C, 186

sivulevy E, 188

PCL 5 -tulostinajuri, 43
PCL 6 -tulostinajuri, 43
peilikuvat, 85
poikkeussivut

tulostus, 81

PostScript

tulostinajuri, 43
valinnainen, 30

sdhkoposti

skannaus, 128

sahkoturvallisuus

maadoitettu pistorasia, 12

sivuja minuutissa, 29
skaalaus tulostussivuille, 82
skannaus, 119

asetusten madrittdminen, 133

esittely, 120

lisavalinnat, 134

malli, 138

originaalien asettaminen, 121

skannattujen kuvien tuominen
sovellukseen, 140

skannaus kotiin, 131

skannaus pc:lle, 130

skannaus sdhkopostiin, 128

skannaus verkon tiedostosdiloéon, 127

tallenna kansioon, 122

Xerox-skannausapuohjelmaa kayttden, 137

suojattu tulostus, 90

tulostus, 90

suorituskykytiedot, 211
suositellut materiaalit, 51



T

tarrat
tulostus, 61
tarvikkeet, 14
kierratys, 168
muut kuin Xerox-tarvikkeet, 168
tilaaminen, 168
vaihto, 167,168
tekniset tiedot
fyysinen, 208
muisti, 212
ohjain, 212
sahko, 210
suorituskyky, 211
tulostin, 207
ympdristo, 209
tietoa
Pikaopas, 35
resurssit, 35
tekninen tuki, 35
tulostimen hallintatyékalut, 35
tulostimesta, 35
tietoa viranomaismadrdayksista
Etela-Afrikka, 221
Eurooppa, 215
Kanada, 214
muut maat, 218
Turkki, 215
USA, 214
tietosivut
tulostus, 33
tilaviestit, 168
tuetut paperityypit, 51
tulostimen osat, 21

Hakemisto

tulostin

alustat, 29

asetukset, 30
enimmadistulostusnopeus, 29
havittaminen, 226

kierratys, 226
konfiguroinnit, 29

liitanta, 38

ohjaustaulun kokoonpano, 32
raportit, 33
sahkoturvallisuus, 12
sisdosat, 26

suurin tarkkuus (dpi), 29
tarvikkeet, 14

tietoresurssit, 35
turvallisuusvaatimukset, 11
vakiotoiminnot, 29
virtalahde, 12

tulostinajurit

Linux, 46
Macintosh, 43
UNIX, 46
Windows, 42

tulostus

2-puolinen, 69
asetukset

Macintosh, 66

Windows, 63
erikoismateriaalit, 60
erikoistyotyypit, 90
kannet, 78
kiiltava paperi, 61
kirjekuoret, 60
lisalehdet, 80
mustavalkoinen, 77
omien paperikokojen luonti, 86
paperin molemmille puolille, 68
peilikuvat (Windows), 85
poikkeussivut, 81
skaalaus, 82
suojattu tulostus, 90
tarrat, 61
tietosivut, 33
useita sivuja yhdelle arkille, 71
vesileimat, 83
vihkot, 72
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tulo

stusasetusten valinta, 63

turvallisuus, 11

hyvaksynndt, 17
kaytto, 14

koneen sijainti, 14
kunnossapito, 15
laser, 13

sahko, 12
tarvikkeet, 14

TWAIN, 43

U

UNIX-tulostinajuri, 46
USB-muistitikku

tallennus, 132
tulostus, 88

useita sivuja yhdelle arkille

\%

tulostus, 71

vaihto-osat, 167

vari

nkorjaukset, 75

vianetsintd, 175

faksi, 203

kopiointi- ja skannausongelmat, 202
nitomanastatukkeumien selvitys, 195
ongelmat tulostuslaadussa, 201
paperitukkeumien selvitys, 180
tekninen tuki, 35

vihkotulostus, 72
virran katkaisu, 40
virran kytkeminen, 38

W

WIA, 43
Windows-ajurit, 42

X

Xerox-skannausapuohjelma
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esittely, 137
kdynnistaminen, 139
skannausmallin luominen, 138
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