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Bezpieczenstwo

Ten rozdziat zawiera:

Bezpieczenstwo elekiryczne na stronie 12
Bezpieczenstwo uzytkowania na stronie 14
Bezpieczna konserwacja na stronie 16

Symbole drukarki na stronie 17

Certyfikat bezpieczenstwa produktu na stronie 18

Kontakt w sprawach dotyczgcych ochrony srodowiska, zdrowia i bezpieczenstwa na
stronie 19

Drukarka i zalecane materiaty eksploatacyjne zostaty tak zaprojektowane i przetestowane,
aby spetniaé rygorystyczne wymagania dotyczace bezpieczenstwa. Przestrzeganie ponizszych
zalecen zapewnia nieprzerwanag, bezpieczng prace drukarki.
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Bezpieczenstwo

Bezpieczenstwo elektryczne

m OSTRZEZENIA:

* Nie nalezy wsuwac¢ zadnych przedmiotow (wtgcznie ze spinaczami i zszywkami) do
gniazd lub otwordw drukarki. Ich zetkniecie sie z punktem pod napieciem lub zwarcie
elementéw mogtoby doprowadzi¢ do pozaru lub porazenia elektrycznego.

* Nie nalezy zdejmowac¢ pokryw ani elementéw ochronnych przykreconych srubami,
chyba Ze instaluje sie sprzet opcjonalny i instrukcja mowi, ze nalezy to zrobi¢. Podczas
wykonywania takiej instalacji zasilanie powinno by¢ WYLACZONE. Gdy instalacja
sprzetu opcjonalnego obejmuje zdjecie pokrywy lub ostony, nalezy odtagczy¢ przewdd
zasilajgcy. Poza mozliwymi do zainstalowania przez uzytkownika podzespotami
opcjonalnymi za ostonami nie ma zadnych czesci, ktére wymagatyby konserwac;ji.

Przed odigczeniem przewodu zasilania nalezy wytgczy¢ drukarke. Instrukcje dotyczace
wytaczania drukarki mozna znalez¢ w rozdziale \Wytgczanie drukarki na stronie 42.

Nastepujace czynniki zagrazajg bezpieczenstwu:

*  Przewdd zasilajacy jest uszkodzony lub postrzepiony.
* Na drukarke zostat wylany ptyn.

»  Drukarka zostata wystawiona na dziatanie wody.

Jesli wystgpig jakiekolwiek z tych czynnikéw, nalezy wykona¢ nastepujace czynnosci:
1. Natychmiast wytgcz drukarke.

2. Odigcz przewdd zasilajacy od gniazda elektrycznego.

3. Skontaktuj sie z przedstawicielem autoryzowanego serwisu.

Zasilanie

Drukarka musi by¢ zasilana napieciem o parametrach podanych na jej tabliczce znamionowe;.
W przypadku braku pewnosci, czy sie¢ zasilajgca spetnia wymagania, nalezy zwrocic sie o
pomoc do elektryka posiadajgcego odpowiednie uprawnienia.

A OSTRZEZENIE: Drukarka musi by¢ podiaczona do uziemienia ochronnego. Drukarka
jest wyposazona we wtyczke zawierajgcg styk uziemienia ochronnego. Wtyczka pasuje
wytacznie do uziemionego gniazda sieciowego. Stanowi to zabezpieczenie. Jesli wtyczki nie
mozna wsungc¢ do gniazda sieciowego, nalezy skontaktowac sie z elektrykiem posiadajagcym
odpowiednie uprawnienia, aby wymienit gniazdo.

Przewdd zasilajacy

* Urzadzenie nalezy zawsze podtaczac do prawidtowo uziemionego gniazda sieciowego.
W przypadku watpliwosci nalezy zleci¢ sprawdzenie gniazda przez
wykwalifikowanego elektryka.

* Nalezy uzywacé przewodu zasilajgcego dostarczonego z drukarka.
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Bezpieczenstwo

* Nie nalezy uzywac uziemiajgcej wtyczki przejsciowej do podtaczania drukarki do gniazda
elektrycznego nie wyposazonego w bolec uziemienia.

* Nie nalezy uzywac przedtuzacza ani listwy zasilajgce;j.
* Nie nalezy umieszczac¢ drukarki w miejscu, w ktérym kto$ moze nadepng¢ na przewdd.
* Nie umieszczac na przewodzie zadnych przedmiotow.

Przewdd zasilajgcy jest dotgczony do drukarki jako urzadzenie wpinane z tytu drukarki. Jesli
konieczne jest catkowite odigczenie pradu od drukarki, nalezy wyjaé przewdd zasilajacy z
gniazda elektrycznego.

Przed odigczeniem przewodu zasilania nalezy wytaczy¢ drukarke. Instrukcje dotyczace
wytgczania drukarki mozna znalez¢ w rozdziale \Wytgczanie drukarki na stronie 42.

Awaryjne wytaczenie zasilania

W ponizej przedstawionych przypadkach nalezy natychmiast wytaczy¢ drukarke i odigczy¢
przewod zasilania z gniazda elektrycznego, a nastepnie skontaktowac sie z przedstawicielem
autoryzowanego serwisu Xerox, aby naprawit usterke:

*  Drukarka wydaje nietypowy zapach lub dzwiek.

*  Przewdd zasilajacy jest uszkodzony lub przetarty.

*  Zadziatat wytgcznik przecigzeniowy, bezpiecznik lub inne urzadzenie zabezpieczajgce.
*  Na drukarke zostat wylany ptyn.

»  Drukarka zostata wystawiona na dziatanie wody.

* Doszto do uszkodzenia dowolnej czesci drukarki

Przewadd linii telefonicznej

A PRZESTROGA: Aby zmniejszy¢ ryzyko wywotania pozaru, nalezy uzywac wytacznie
przewoddéw telekomunikacyjnych oznaczonych wedtug amerykanskiego systemu okreslania
grubosci kabla (American Wire Gauge, AWG) numerem 26 lub grubszych.

Bezpieczenstwo dotyczace lasera

Ten produkt spetnia standardy wydajnosci produktow wyposazonych w lasery,
ustanowione przez agencje rzgdowe, krajowe i miedzynarodowe, i posiada

& certyfikat klasy 1 dla produktu wyposazonego w laser. Drukarka nie emituje
niebezpiecznego $wiatta, poniewaz wigzka jest catkowicie zamknieta we
wszystkich trybach pracy i konserwacji.

A OSTRZEZENIE: Korzystanie z elementéw sterujgcych, przeprowadzanie regulacji lub
wykonywanie czynnosci w sposoéb inny niz podany w tym podreczniku moze by¢ przyczyng
niebezpiecznego narazenia na promieniowanie.
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Podrecznik uzytkownika



Bezpieczenstwo

Bezpieczenstwo uzytkowania

Drukarka i materiaty eksploatacyjne zostaty zaprojektowane i przetestowane, aby spetniaty
rygorystyczne wymagania dotyczace bezpieczenstwa. Sformutowanie to obejmuje przebadanie
przez urzad do spraw bezpieczenstwa, zatwierdzenie i zgodno$¢ z obowigzujacymi
standardami $rodowiskowymi.

Zwrocenie uwagi na ponizsze wytyczne dotyczgce bezpieczenstwa pomoze zapewnic ciggte i
bezpieczne dziatanie drukarki.

Lokalizacja drukarki

* Nie nalezy blokowa¢ ani zakrywac¢ gniazd i otworow drukarki. Te otwory to otwory
wentylacyjne zapobiegajgce przegrzaniu drukarki.

*  Drukarke nalezy umiesci¢ w miejscu, w ktorym jest odpowiednia przestrzen na prace
i serwis.
*  Drukarke nalezy umiesci¢ w niezapylonym miejscu.

* Nie nalezy przechowywadé lub obstugiwaé drukarki w bardzo gorgcym, zimnym lub
wilgotnym srodowisku. Aby uzyska¢ specyfikacje optymalnego srodowiska, patrz
Specyfikacje srodowiskowe na stronie 223.

*  Drukarke nalezy ustawi¢ na poziomej, statej i nie wibrujacej powierzchni o wytrzymatosci
odpowiedniej do ciezaru drukarki. Podstawowa waga drukarki bez materiatow
opakunkowych wynosi 115 kg (253,5 funta).

* Nie nalezy umieszczac¢ drukarki w poblizu zrédfa ciepta.

*  Nie umieszcza¢ drukarki w miejscu wystawionym na dziatanie promieni stonecznych, aby
nie narazi¢ podzespotéow wrazliwych na swiatto.

*  Nie umieszcza¢ drukarki w miejscu bezposrednio wystawionym na przeptyw zimnego
powietrza z urzadzenh klimatyzacyjnych.

Wytyczne dotyczace uzytkowania

Gdy drukarka drukuje:

* Nie nalezy wyjmowac tacy zrodta papieru, ktora zostata wybrana przy uzyciu sterownika
drukarki lub panelu sterowania.

* Nie nalezy otwierac drzwiczek.
* Nie nalezy przesuwac drukarki.
*  Rece, wlosy, krawaty itp. nalezy trzymaé z dala od miejsc wyjsciowych i rolki podajace;j.
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Bezpieczenstwo

Materiaty eksploatacyjne drukarki

Nalezy uzywaé materiatéw eksploatacyjnych przeznaczonych do posiadanej drukarki.
Uzycie nieodpowiednich materiatdw moze spowodowaé niskg wydajnos¢ i

zagrazaé bezpieczenstwu.

Nalezy przestrzegac wszystkich ostrzezen i instrukcji, ktére zostaty oznaczone na drukarce
lub dostarczone z drukarka, elementami opcjonalnymi i materialami eksploatacyjnymi.

A PRZESTROGA: Nie jest zalecane uzywanie materiatéw firm innych niz firma Xerox.

Gwarancja Xerox, umowy serwisowe oraz Total Satisfaction Guarantee (Gwarancja
catkowitej satysfakcji) nie obejmujg uszkodzeh, awarii ani pogorszenia wydajnosci
spowodowanych uzyciem materiatéw eksploatacyjnych innych firm niz Xerox lub uzyciem
materiatow eksploatacyjnych Xerox nie przeznaczonych do tej drukarki. Program Total
Satisfaction Guarantee (Gwarancja catkowitej satysfakcji) obowigzuje na terenie Stanéw
Zjednoczonych i Kanady. Jej zakres moze rozni¢ sie poza tymi obszarami. Aby uzyskac
szczegotowe informacje, skontaktuj sie z lokalnym przedstawicielem.
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Bezpieczenstwo

Bezpieczna konserwacja

* Nie nalezy probowa¢ wykonywaé zadnych procedur konserwacyjnych, ktére nie zostaty
opisane w dokumentacji dostarczonej z drukarka.

* Nie nalezy uzywac srodkdéw czyszczacych w aerozolu. Nalezy czysci¢ wytgcznie suchg
Sciereczka, niepozostawiajgcg wiokien.

+  Materiatéw eksploatacyjnych i elementéw konserwacyjnych nie nalezy pali¢. Aby uzyskaé
informacje na temat programéw recyklingu materiatéw eksploatacyjnych firmy Xerox,
odwiedz strone: www.xerox.com/gwa.
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Bezpieczenstwo

Symbole drukarki

Symbol Opis

Ostrzezenie:

Zignorowanie tego ostrzezenia moze spowodowac powazne obrazenia
lub $mierc.

Zignorowanie tego ostrzezenia moze spowodowac obrazenia lub
uszkodzenia sprzetu.

Gorgca powierzchnia na lub w drukarce. Nalezy zachowac¢ ostroznos¢, aby
unikng¢ obrazen.

Nie nalezy jej palic.

Nie dotyka¢ podzespotéw oznaczonych tym symbolem, poniewaz moze to
@ spowodowac obrazenia ciata.

Gorgca powierzchnia. Przed korzystaniem z drukarki odczekaj okreslony czas.
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Bezpieczenstwo

Certyfikat bezpieczenstwa produktu

Niniejszy produkt uzyskat certyfikat ponizej wymienionych agenc;ji stosujacych
normy bezpieczenstwa.

Agencja Norma

CSA UL60950

CSA IEC60950
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Bezpieczenstwo

Kontakt w sprawach dotyczacych ochrony
srodowiska, zdrowia | bezpieczenstwa

Dodatkowe informacje dotyczace ochrony srodowiska, zdrowia i bezpieczenstwa zwigzane z
produktami i materiatami eksploatacyjnymi Xerox mozna uzyskac, kontaktujgc sie z:

Stany Zjednoczone: 1-800-828-6571
Kanada: 1-800-828-6571
www.xerox.com/environment
Europa: +44 1707 353 434

WWW.Xerox.com/environment_europe
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Bezpieczenstwo
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Funkcje

Ten rozdziat zawiera:

Przed uzyciem drukarki: na stronie 22
Czesci drukarki na stronie 23
Konfiguracje drukarki na stronie 31
Panel sterowania na stronie 34
Wiecej informacji na stronie 37
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Funkcje

Przed uzyciem drukarki:

Centrum informacyjne Xerox

Jesli podczas instalacji lub po jej zakonczeniu jest potrzebna pomoc, nalezy odwiedzi¢ strone
internetowg Xerox, gdzie mozna uzyskac rozwigzania online i pomoc.

www.xerox.com/office/worldcontacts

Jesli potrzebna jest dalsza pomoc, nalezy skontaktowac sie z naszymi specjalistami z Centrum
informacyjnego Xerox. Numer telefonu lokalnego przedstawiciela powinien by¢ dostarczony przy
instalacji produktu. Dla wygody i pézniejszego tatwego dostepu, prosze zapisac ten numer
telefonu w miejscu ponizej.

Numer telefonu Centrum informacyjnego Xerox lub lokalnego przedstawiciela:

#

Centrum informacyjne Xerox w USA: 1-800-821-2797
Centrum informacyjne Xerox w Kanadzie: 1-800-93-XEROX (1-800-939-3769)

Jedli potrzebna jest dodatkowa pomoc przy obstudze drukarki:
1. Poszukaj informacji w tym podreczniku.
2. Skontaktuj sie z kluczowym operatorem.

3. Odwiedz naszg strone internetowg dla klientow www.xerox.com/office/\WC7120support lub
skontaktuj sie z Centrum informacyjnym Xerox.

W przypadku kontaktowania sie z firmg Xerox prosimy o podanie numeru seryjnego drukarki.

W centrum informacyjnym nalezy podac¢ nastepujace informacje: rodzaj problemu, numer seryjny
drukarki, kod btedu (jesli wystapit), jak réwniez nazwe i adres swojej firmy. Aby odszukaé numer
seryjny drukarki, nalezy wykona¢ ponizsze kroki.

1. Na panelu sterowania nacisnij przycisk Stan maszyny.

2. Zostanie wyswietlona karta Informacje o maszynie. Numer seryjny jest wyswietlany po lewej
stronie ekranu dotykowego.

Jesli numeru seryjnego nie mozna odczytac z ekranu dotykowego drukarki, mozna go réwniez
znalez¢ wewnatrz drukarki. Otwérz pokrywe A po lewej stronie drukarki. Numer seryjny znajduje
sie po lewej stronie.

22 Drukarka wielofunkcyjna WorkCentre 7120
Podrecznik uzytkownika


http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=customersupport&Language=polish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=knowledgebase&Language=polish

Czesci drukarki

Ta sekcja zawiera:

Widok z przodu z lewej strony na stronie 24

Widok z tytu, z prawej strony na stronie 25

Opcjonalne podtaczanie telefonu i faksu na stronie 26
Podajnik dokumentéw na stronie 27

Elementy wewnetrzne na stronie 28

Opcjonalny zintegrowany finisher biurowy na stronie 29
Opcjonalny finisher biurowy LX na stronie 30
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Funkcje

Widok z przodu z lewej strony

wc7120-001

1. Pokrywa dokumentu 7. Pokrywa przednia
2. Szyba dokumentu 8. Taca1,2,3,4

3. Panel sterowania 9. Blokowane kotka
4. Srodkowa taca gérna 10. Taca 5 (boczna)
5. Srodkowa taca dolna 11. Uchwyt rysika

6. Wiacznik zasilania 12. Rysik
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Widok z tytu, z prawej strony

w0 N

Pokrywa E
Pokrywa A
Pokrywa B
Pokrywa C

N

w

wc7120-002
Nézka regulacyjna
Przycisk Resetu;j

Zigcze interfejsu USB

© N o O

Zigcze sieciowe
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Funkcje

Opcjonalne podtgczanie telefonu i faksu

1.

[®)

Telefon

2. Linia 1

26

~
LNEs B
0 B
HEE 3
TELS LINE1[E] |
1 | Lk | 2
- J
[e]
2
wc7120-005
3. Linia2
4. Linia 3
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Podajnik dokumentow

o w0 DN

Wskaznik potwierdzenia
Dzwignia

Lewa pokrywa

Pokrywa wewnetrzna

Prowadnice dokumentu

wc7120-004

6
7
8.
9

Funkcje

Taca podajnika dokumentéw
Ogranicznik dokumentu
Taca wyjsciowa dokumentow

Szyba CVT

10. Szyba dokumentu
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Funkcje

Elementy wewnetrzne

1
8

2

3

4

5

6

——7

wc7120-003

1. Wkiady toneru 5. Pokrywa wkiadu bebna
2. Gtéwny wigcznik zasilania 6. Dzwignia zwalniania pokrywy
wktadu bebna
3. Wkiady bebnéw 7. Pojemnik zuzytego toneru

4. Pasek czyszczacy 8. Zespodt utrwalacza
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Funkcje

Opcjonalny zintegrowany finisher biurowy

wc7120-007
1. Srodkowa taca 4. Pokrywa przednia

2. Zintegrowany finisher biurowy 5. Godrna pokrywa

3. Wkiad zszywacza
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Funkcje

Opcjonalny finisher biurowy LX

14 )

NN TINSN

12 N

a U N

1. Mocowanie tacy

Modut broszur (opcja)

Boczna pokrywa modutu broszur
Wktad zszywek broszury

Goérna pokrywa

Taca finishera

N o o &~ w0 N

Modut przegniatarki (opcja)
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10.
1.
12.
13.
14.

wc7120-006

Gtéwny wktad zszywacza
Pokrywa przednia

Finisher biurowy LX

Przednia pokrywa transportowa
Pojemnik na odpady dziurkacza
Dziurkacz (opcja)

Pokrywa transportu
finishera/tacy srodkowej



Funkcje

Konfiguracje drukarki

*  Funkcje standardowe na stronie 31
»  Konfiguracje na stronie 31
*  Opcje drukarki na stronie 32

Funkcje standardowe

Drukarka zawiera wiele funkcji druku i kopiowania spetniajgcych wymagania uzytkownika:
*  Mozliwos¢ kopiowania, drukowania i skanowania do wiadomosci e-mail

* Maksymalna szybko$¢ drukowania 20 stron na minute w trybie czarno-biatym i kolorowym
(na papierze o rozmiarze letter)

600 x 600 dpi

*  Automatyczne drukowanie dwustronne

*  Kolorowy ekran dotykowy na panelu sterowania

*  Automatyczny podajnik dokumentéw do druku dwustronnego mieszczacy do 110 arkuszy
2 GB pamieci RAM

* Interfejs urzadzenia zewnetrznego

»  Xerox Extensible Interface Platform (XEIP)

»  Dysk twardy oferujacy wsparcie dla specjalnych typéw prac, dodatkowych formularzy i makr
« PCLG6,PCL5

»  Zlgcze Ethernet 10/100Base-TX

Konfiguracje

Drukarka jest dostepna w dwoch konfiguracjach.

Konfiguracja Opis

Dwie tace papieru i podstawa Taca 1 i taca 2 mieszczace po 500 arkuszy kazda; obstugujace
standardowe rozmiary do formatu A3, 11 x 17 cali

Taca 5 (boczna) mieszczgca do 50 arkuszy; obstugujaca
niestandardowe rozmiary do formatu A3, 11 x 17 cali

Cztery tace papieru Taca 1, taca 2, taca 3 i taca 4 mieszczace po 500 arkuszy kazda;
obstugujace standardowe rozmiary do formatu A3, 11 x 17 cali
Taca 5 (boczna) mieszczaca do 50 arkuszy; obstugujaca
niestandardowe rozmiary do formatu A3, 11 x 17 cali
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Funkcje

Opcje drukarki

Faks

*  Faks jednoliniowy z faksem internetowym
*  Faks trzyliniowy z faksem internetowym

+  Serwer faksu

*  Faks VoIP

Skanowanie

»  Zestaw do skanowania (PDF z mozliwoscig przeszukiwania, PDF/XPS z wysoka kompresja,
podglad miniatur)

+  Skanowanie do USB/drukowanie z USB

Wykanczanie

*  Zintegrowany finisher biurowy
*  Finisher biurowy LX z opcjonalnym dziurkaczem i urzgdzeniem wykonujagcym broszury
*  Wygodny zszywacz

Bezpieczenstwo

*  Zestaw ochrony danych

»  System Xerox Secure Access Unified ID

* Rozliczanie sieciowe prac

*  Uwierzytelnianie CAC (Common Access Card)

Inne

*  PostScript

*  Powierzchnia robocza
*  Taca podajnika kopert
*  Czytnik kart pamieci

Aby uzyskaé wiecej informaciji na temat opciji, przejdz pod adres
www.xerox.com/office/WC7120supplies.
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Funkcje

Tryb oszczedzania energii

Tryb oszczedzania energii zmniejsza zuzycie energii drukarki po okreslonym czasie
jej bezczynnosci.

Drukarka przechodzi w tryb niskiego zuzycia energii po uptywie okreslonego czasu. Jesli
przez dalszy okreslony czas do drukarki nie sg wysytane zadne prace, drukarka przechodzi w
tryb uspienia. W obu trybach ekran dotykowy jest ciemny i Swieci przycisk oszczedzania energii.

Nacisniecie przycisku oszczedzania energii powoduje powrét drukarki do normalnej pracy.
Potwierdzenie pracy lub uzyskanie dostepu do drukarki za posrednictwem ustug CentreWare
Internet Services takze powoduje jej wyjscie z trybu oszczedzania energii.

Aby uzyskaé szczegétowe informacje, patrz System Administrator Guide (Podrecznik
administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/\WC7120docs.
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Funkcje

Panel sterowania

Ta sekcja zawiera:
* Uktad panelu sterowania na stronie 34
* Informacje o drukarce na stronie 35

Uktad panelu sterowania

16 15 14 13 121110 wc7120-103

Pozycja Opis

1 Strona gtéwna ustug Nacisnij, aby uzyska¢ dostep do funkgciji, takich jak kopiowanie,
skanowanie, faksowanie z poziomu ekranu dotykowego.

2 Ekran dotykowy Wyswietla informacje i zapewnia dostep do funkcji drukarki.

3 Logowanie/wylogowanie Aby uzyskac¢ dostep do funkcji chronionych hastem, nacisnij
przycisk Logowanie/wylogowanie, a nastepnie wpisz nazwe
uzytkownika i hasto przy uzyciu klawiatury na ekranie
dotykowym. Nacisnij ponownie, aby sie wylogowac.

4 Jezyk Nacisnij, aby zmieni¢ jezyk ekranu dotykowego i
ustawienia klawiatury.

5 Przycisk oszczedzania energii | Gdy drukarka jest w trybie niskiego poziomu zasilania, nalezy
nacisnggc, aby przej$¢ do normalnego trybu.

6 Przerywanie drukowania Tymczasowo zatrzymuje biezgca prace kopiowania w celu
przeprowadzenia innej pracy o wyzszym priorytecie.
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Pozycja Opis

7 Usun wszystko Nacisnij dwukrotnie, aby usung¢ ustawienia biezgcej pracy.
Nacisnij Potwierdz na ekranie dotykowym, aby zresetowac
wszystkie ustawienia pracy do wartosci domysinych.

8 Stop Nacisnij, aby zatrzyma¢ prace drukowania, kopiowania,
skanowania lub faksowania. Na ekranie dotykowym dotknij
przycisku Wznoéw, aby kontynuowac, lub Kasuj, aby
anulowac prace.

9 Start Nacisnij, aby rozpoczg¢ prace kopiowania, skanowania
lub faksowania.

10 | C Usuwa warto$ci numeryczne lub ostatnio wprowadzong cyfre
przy uzyciu klawiatury alfanumeryczne;j.

11 | Przerwa wybierania numeru Wstawia pauze w numerze faksu.

12 | Klawiatura alfanumeryczna Stuzy do wprowadzania informaciji alfanumerycznych.

13 | Ustugi Nacisnij, aby uzyska¢ dostep opcji wybranej funkgciji, takich

jak kopiowanie, skanowanie, faksowanie, z poziomu
ekranu dotykowego.

14 | Stan Pracy Nacisnij, aby wyswietli¢ na ekranie dotykowym liste aktywnych i
zakonczonych prac.

15 | Stan Maszyny Nacisnij, aby wyswietli¢ na ekranie dotykowym stan materiatow
eksploatacyjnych, informacje o drukarce i inne.

16 | Port pamieci USB Opcjonalny port pamieci USB

Informacje o drukarce

Drukarka udostepnia informacje o stanie urzgdzenia zaréwno na ekranie dotykowym panelu
sterowania, jak i w postaci drukowanych raportéw. Informacje o uzytkowaniu i bilingowe sg
réwniez dostepne na ekranie dotykowym. Aby uzyska¢ szczegdtowe informacje, patrz Informacje
0 zliczaniu i uzyciu na stronie 171.

Stan Pracy

Wyswietl stan pracy, aby kontrolowaé prace oraz zarzgdzaé¢ nimi:
1. Nacisnij przycisk Stan pracy na panelu sterowania.

2. Dotknij karty Aktywne prace lub Zakonczone prace.

3. Wybierz zgdang kategorie z listy rozwijanej Wszystkie prace.

Drukarka wielofunkcyjna WorkCentre 7120 35
Podrecznik uzytkownika



Funkcje

4. Dotknij zadanej pracy na liscie, aby wyswietli¢ szczegdty. Raport pracy mozna wydrukowac,
dotykajac przycisku Wydrukuj raport historii tej pracy lub przycisku Wydrukuj raport
tej pracy.
5. W przypadku dodatkowych typow prac, dotknij karty Zabezpieczone prace drukowania i
inne, a nastepnie wybierz jedng z nastepujacych pozyciji:
*  Drukowanie zabezpieczone
*  Probka
*  Opobznione drukowanie
*  Drukowanie za optatg
* Folder publiczny

Raporty
Raporty mozna drukowac przy uzyciu panelu sterowania.

Aby wydrukowac raport:

1. Na panelu sterowania nacisnij przycisk Stan maszyny.

2. Dotknij pozycji Raporty druk., a nastepnie dotknij zadanej kategorii.
Uwaga: Raport konfiguracji zawiera informacje na temat biezgcej konfiguracji drukarki i jest
przydatny do analizy sieci i ogolnego rozwigzywania problemdw.

3. Na kolejnym ekranie dotknij zgdanego raportu, a nastepnie nacisnij zielony przycisk Start.

Zliczanie

Zliczanie stuzy do sledzenia bilingdéw i kontrolowania dostepu uzytkownikéw do funkcji
kopiowania, skanowania, faksowania i drukowania. Gdy zliczanie jest wtgczone, kazdy
uzytkownik musi wprowadzi¢ swéj identyfikator uzytkownika, aby korzysta¢ z kontrolowane;j
funkciji. Kontrolowane funkcje sg oznaczone symbolem kiédki i klucza.

Administrator systemu musi utworzy¢ konta uzytkownikéw, a nastepnie skonfigurowacé zliczanie.
1. Na ekranie dotykowym dotknij przycisku zadanej funkc;ji.

2. Zostanie wyswietlona klawiatura na ekranie dotykowym. Wprowadz identyfikator
uzytkownika podany przez administratora systemu, a nastepnie dotknij pozycji Enter.

Identyfikator uzytkownika jest wyswietlany w prawym gérnym rogu ekranu dotykowego.
3. Aby sie wylogowac, naciénij przycisk Logowanie/Wylogowanie, dotknij identyfikatora
uzytkownika, a nastepnie dotknij pozycji Wylogowanie.

Aby uzyskaé szczegétowe informacje, patrz System Administrator Guide (Podrecznik
administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/\WC7120docs.
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Wiecej informac;ji

Ponizsze zrédta zawierajg dodatkowe informacje na temat drukarki i jej mozliwosci.

Informacje Urédto

Skrécona instrukcja obstugi Dostarczane z drukarkg

Przewodnik uzytkownika (PDF) Software and Documentation disc (Ptyta z
oprogramowaniem i dokumentacjq)

www.xerox.com/office/WC7120docs

System Administrator Guide (Podrecznik www.xerox.com/office/WC7120docs
administratora systemu)

Recommended Media List (Lista www.xerox.com/paper (Stany Zjednoczone)
zalecanych no$nikow) www.xerox.com/europaper (Europa)
Narzedzia zarzadzania drukarkg www.xerox.com/office/WC7120drivers
Online Support Assistant (Asystent www.xerox.com/office/WC7120support

pomocy online)

Pomoc techniczna www.xerox.com/office/WC7120support
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| konfiguracja

Ten rozdziat zawiera:

Wstep do instalacji i konfiguracji na stronie 40

Podtgczanie na stronie 40

Wigczanie drukarki na stronie 40

Wytaczanie drukarki na stronie 42

Instalowanie oprogramowania na stronie 44
Oprogramowanie CentreWare Internet Services na stronie 49

Patrz rowniez:

Online Support Assistant (Asystent pomocy online) na stronie
www.xerox.com/office/WC7120support.

System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) pod adresem
www.xerox.com/office/WC7120docs.
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Wstep do instalacji i konfiguracji

Przed uzyciem drukarki nalezy wykonac ponizsze czynno$ci:

1. Upewnij sie, ze drukarka jest podtgczona prawidtowo i wigczona.
2. Zainstaluj sterowniki i programy narzedziowe.

3. Skonfiguruj oprogramowanie.

Podtaczanie

Drukarke mozna podtaczyé¢ poprzez sie¢. Aby méc korzystaé z opcjonalnej funkcji faksu, podtacz
do dziatajacej i dedykowane;j linii telefonicznej faksu. Przewodu potaczeniowe nie sg dotgczone
do drukarki — nalezy je zakupi¢ osobno.

Aby podiaczy¢ drukarke:
1. Podtacz przewdd zasilania do drukarki i do gniazdka elektrycznego.

2. Podtacz jeden koniec przewodu Ethernet, kategorii 5 lub lepszej, do portu Ethernet z tytu
drukarki. Podtacz drugi koniec przewodu do portu sieciowego.

3. Jesli jest zainstalowana opcja faksu, podtacz do dziatajace;j linii telefonicznej za pomocag
standardowego kabla RJ11.

Wigczanie drukarki

Drukarka jest wyposazona w dwa przetgczniki zasilania: gtéwny przetgcznik zasilania znajdujacy
sie za ostong przednig oraz przetagcznik zasilania widoczny na dolnej srodkowej tacy.

Wiaczanie gtéwnego przetacznika zasilania

Gtoéwne zasilanie drukarki jest kontrolowane za pomocg gtéwnego przetacznika zasilania.
Gtowne zasilanie powinno by¢ wigczone w trakcie normalnej obstugi drukarki i powinno by¢
wytgczane tylko na czas podigczania kabla lub czyszczenia drukarki.

A PRZESTROGI:
* Najpierw wigcz gtéwne zasilanie za pomocg gtéwnego przetacznika zasilania, aby
unikng¢ uszkodzenia wewnetrznego dysku twardego lub awarii drukarki.
* Nie wytagczaj gtébwnego przetacznika zasilania natychmiast po jego wtgczeniu. Moze to
spowodowac uszkodzenie wewnetrznego dysku twardego drukarki lub spowodowac
awarie drukarki.
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1. Otwoérz przednig pokrywe.

wc7120-015
2. Wocisnij gléwny przetgcznik zasilania do pozycji wtgczonej.

wc7120-011
3. Zamknij pokrywe przednia.
4. Wcisnij przetacznik zasilania widoczny na dolnej, sSrodkowej tacy do pozycji wkaczonej, aby
wigczy¢ drukarke.
Czas rozgrzewania drukarki przed gotowoscig do uzycia to okoto 35 sekund.

Uwaga: Gdy jest podtaczony opcjonalny finisher biurowy LX, przetacznik zasilania znajduje sie
za przezroczystymi drzwiczkami plastikowymi w ostonie przenos$nika finishera/tacy srodkowe;.

wc7120-008 wc7120-009

Wiacznik zasilania Przetacznik zasilania w konfiguracji z opcjonalnym
finisherem biurowym LX
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Wyltgczanie drukarki

Wcisnij przetgcznik zasilania widoczny na dolnej srodkowej tacy do pozycji wytagczonej, aby
wytaczy¢ drukarke. Przed wytgczeniem drukarki wykonuje ona procedury wewnetrzne.

Uwagi:

*  Przed wylaczeniem drukarki poczekaj pie¢ sekund po zakonczeniu aktywnej pracy.

*  Gdy jest podtaczony opcjonalny finisher biurowy LX, przetgcznik zasilania znajduje
sie za przezroczystymi, plastikowymi drzwiczkami, w ostonie przenosnika
finishera/tacy $rodkowe;.

\\l\/\‘/ll
===l

wc7120-013 wc7120-012

Wigcznik zasilania Przetgcznik zasilania w konfiguracji z opcjonalnym

finisherem biurowym LX

Wylaczanie gtéwnego przetacznika zasilania

Glowne zasilanie drukarki jest kontrolowane za pomocg gtéwnego przetacznika zasilania.
Glowne zasilanie powinno by¢ wigczone w trakcie normalnej obstugi drukarki i powinno by¢
wytgczane tylko na czas podigczania kabla lub czyszczenia drukarki.

A PRZESTROGI:

42

Nie wylgczaj gtéwnego przetacznika zasilania, gdy przetwarzana jest praca lub gdy
miga przycisk trybu energooszczednego. Moze to spowodowac uszkodzenie
wewnetrznego dysku twardego drukarki lub spowodowac¢ awarie drukarki.

Whytacz gléwne zasilanie drukarki przed odtgczeniem przewodu zasilajacego. Odtaczenie
przewodu zasilajacego, gdy wigczone jest gtéwne zasilanie, moze spowodowac
uszkodzenie wewnetrznego dysku twardego lub awarie drukarki.

Nie wylgczaj gtéwnego przetagcznika zasilania natychmiast po jego wtgczeniu. Moze to
spowodowac uszkodzenie wewnetrznego dysku twardego drukarki lub spowodowac
awarie drukarki.

Nie wylgczaj gtéwnego przetacznika zasilania natychmiast po wytgczeniu przetacznika
zasilania. Moze to spowodowac uszkodzenie wewnetrznego dysku twardego drukarki
lub spowodowaé awarie drukarki. Wytacz gtéwne zasilanie nie wczesniej niz po 10
sekundach od wygaszenia ekranu dotykowego.
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1.  Upewnij sie, ze przetagcznik zasilania widoczny na dolnej srodkowej tacy jest w
pozycji wylaczone.

2. Otwoérz przednig pokrywe.

wc7120-015
3.  Wocisnij gtéwny przetacznik zasilania do pozycji wytaczone,.

wc7120-014

4. Zamknij pokrywe przednia.

Przypisywanie adresu sieciowego

Jesli sie¢ korzysta z serwera DHCP, drukarka automatycznie pobiera adres sieciowy. Aby
przypisac statyczny adres IP, skonfiguruj ustawienia serwera DNS lub skonfiguruj ustawienia
protokotu TCP/IP, patrz System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na
stronie www.xerox.com/office/WC7120docs.

Drukarka wielofunkcyjna WorkCentre 7120 43
Podrecznik uzytkownika


http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=userdocpdfs&FileName=sys_admin_guide&Language=polish

Instalacja i konfiguracja

Instalowanie oprogramowania

Ta sekcja zawiera:
+  Wymagania systemu operacyjnego na stronie 44
* Instalowanie sterownikéw i programow narzedziowych dla systemu Windows na stronie 44

* Instalowanie sterownikéw i programéw narzedziowych dla komputerow Macintosh na
stronie 45

»  Sterowniki dla systemu UNIX i Linux na stronie 48

Wymagania systemu operacyjnego

»  System Windows XP, Vista, Windows Server 2003 lub nowszy.
*  Macintosh: system OS X w wersji 10.3 lub nowszej.
*  UNIX Linux: patrz strona www.xerox.com/office/\WC7120drivers.

Instalowanie sterownikéw i programow narzedziowych dla
systemu Windows

Aby uzyskaé¢ dostep do wszystkich funkcji drukarki:
*  Zainstaluj sterownik drukarki Xerox.
» Jesli zainstalowany jest modut skanowania, zainstaluj sterownik skanowania Xerox.

Instalowanie drukarki sieciowej

Przed instalacjg sterownikéw sprawdz, czy drukarka jest podigczona do sieci, witgczona i
podfagczona do aktywnej sieci oraz czy posiada prawidtowy adres IP.

Aby zainstalowa¢ sterownik:

1.  WIoz plyte Software and Documentation disc (Plyta z oprogramowaniem i dokumentacjg) do
stacji CD lub DVD komputera.

2. Program instalacyjny uruchomi sie automatycznie, chyba ze w komputerze zostanie
wytgczona funkcja automatycznego uruchomienia.

Uwaga: Jezeli program instalacyjny nie uruchomi sie, przejdz do napedu i kliknij dwukrotnie
plik Setup.exe. Jesli nie posiadasz Software and Documentation disc (Ptyta z
oprogramowaniem i dokumentacjg), mozesz pobra¢ najnowszy sterownik ze strony
www.xerox.com/office/WC7120drivers.

3. Aby zmieni¢ jezyk, kliknij opcje Jezyk, wybierz jezyk z listy, a nastepnie kliknij przycisk OK.

4. Kiliknij opcje Zainstaluj sterowniki, a nastepnie kliknij opcje Zainstaluj sterowniki
drukowania i skanowania.

5. KIliknij opcje Zgadzam sie, aby zaakceptowac¢ warunki umowy licencyjnej.

44 Drukarka wielofunkcyjna WorkCentre 7120
Podrecznik uzytkownika


http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=driver&Language=polish
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=driver&Language=polish

Instalacja i konfiguracja

6. Wybierz drukarke z listy wykrytych drukarek i kliknij przycisk Zainstalu;j.
7. Jedli drukarka nie jest widoczna na liscie wykrytych drukarek:
a. Kiiknij opcje Adres IP lub nazwa DNS w gérnej czesci okna.

b. Wpisz adres lub nazwe drukarki, a nastepnie kliknij przycisk Wyszukaj. Jesli adres IP
nie zostanie wyswietlony, patrz Znajdowanie adresu IP drukarki na stronie 49.

c. Gdy drukarka zostanie wyswietlona w oknie, kliknij przycisk Dalej.
8. Wybierz zadany sterownik drukarki:
»  PostScript
« PCL5
« PCLG6
9. Jesli zainstalowany jest modut skanowania, kliknij odpowiedni sterownik skanowania:
«  TWAIN
«  WIA
10. Jesli zainstalowany jest modut skanowania, wybierz opcje Narzedzie do skanowania Xerox.
11. Kiliknij przycisk Zainstaluj.
12. Po zakonczeniu instalacji kliknij przycisk Zakoncz.

Instalowanie sterownikéw i programow narzedziowych dla
komputerow Macintosh

Aby uzyskaé¢ dostep do wszystkich funkcji drukarki:
»  Zainstaluj sterowniki drukarki i skanera
« Jedli to konieczne, dodaj drukarke

Przed instalacjg sterownikdw sprawdz, czy drukarka jest podigczona do zasilania, wtgczona i
podfagczona do aktywnej sieci oraz czy posiada prawidtowy adres IP.

Instalowanie sterownikow drukarki i skanera

Uwaga: Sterowniki drukarki i skanera instalowane sg jednoczesnie.

Aby zainstalowac sterownik drukarki i skanera:
1. W6z pltyte Software and Documentation disc (Ptyta z oprogramowaniem i dokumentacjg) do
stacji CD lub DVD komputera.

Uwaga: Jesli nie posiadasz Software and Documentation disc (Ptyta z oprogramowaniem i
dokumentacjg), mozesz pobra¢ najnowszy sterownik ze strony
www.xerox.com/office/WC7120drivers.

Otworz folder Mac, a nastepnie folder Mac OS 10.3+Universal PS.

Otworz plik WorkCentre 7120.dmg.

Otworz ptyte CD WorkCentre 7120.

Kliknij trzykrotnie przycisk Kontynuuj.

Kliknij opcje Zgadzam sie, aby zaakceptowac¢ warunki umowy licencyjnej.

Kliknij przycisk Zainstaluj.

No gk owd
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10.
1.

12.
13.

14.

15.

16.

Wprowadz hasto, a nastepnie kliknij przycisk OK.
Jesli drukarka nie jest widoczna na liscie wykrytych drukarek:
a. Kiliknij przycisk Recznie wprowadz nazwe lub adres drukarki w gérnej czesci okna.

b. Wpisz adres lub nazwe zadanej drukarki, a nastepnie poczekaj az komputer odnajdzie
drukarke. Jesli adres IP drukarki nie jest znany, patrz Znajdowanie adresu IP drukarki
na stronie 49.

c. Kiiknij przycisk Kontynuuj.
Kliknij przycisk OK, aby zaakceptowa¢ komunikat kolejki druku.

Jesli to konieczne, wybierz pola wyboru dla opcji Ustaw drukarke jako domysing i Drukuj
strone testowa.

Kliknij przycisk Kontynuuj, a nastepnie kliknij przycisk Zamknij.

Z menu Apple wybierz pozycje Wtasciwosci systemu, a nastepnie wybierz pozycje
Drukowanie i faksowanie.

Kliknij karte Drukowanie, kliknij drukarke na liscie, a nastepnie kliknij opcje
Konfiguracja drukarki.

Kliknij opcje Dostepne opcije i potwierdz, ze wyswietlane sg opcje zainstalowane

w drukarce.

W przypadku wprowadzenia zmian, kliknij polecenie Zastosuj zmiany, zamknij okno, a
nastepnie zamknij panel Wtasciwosci systemu.

Drukarka jest teraz gotowa do uzycia.

Dodawanie drukarki w systemie Macintosh OS X wersja 10.3

No aghrMowbdh-~
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Otworz folder Aplikacje, a nastepnie folder Programy narzedziowe.

Otworz Program narzedziowy konfiguracji drukarki.

Kliknij przycisk Dodaj.

Potwierdz, ze pierwsza lista rozwijana jest ustawiona na potaczenie sieciowe Rendezvous.
Kliknij drukarke.

Kliknij opcje Xerox na liscie rozwijanej Model drukarki.

Kliknij model drukarki, a nastepnie kliknij opcje Dodaj.

Uwaga: Jezeli drukarka nie zostata wykryta w sieci, sprawdz, czy drukarka jest wigczona i
czy kabel Ethernet jest prawidtowo podtaczony.

Jezeli chcesz podtgczy¢ poprzez okreslenie adresu IP drukarki:

Otworz folder Aplikacje, a nastepnie folder Programy narzedziowe.

Otwoérz Program narzedziowy konfiguracji drukarki.

Kliknij przycisk Dodaj.

Potwierdz, ze pierwsza lista rozwijana jest ustawiona na Drukowanie IP.

Kliknij opcje LPD/LPR, IPP lub Socket/HP Jet Direct z listy rozwijanej Typ drukarki.
Whpisz adres IP drukarki w polu Adres drukarki.

Kliknij opcje Xerox na liscie rozwijanej Model drukarki.

Kliknij model drukarki, a nastepnie kliknij opcje Dodaj.
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Dodawanie drukarki w systemie Macintosh OS X wersja 10.4

1.

Ok owbd

1

2
3
4.
5.
6
7
8
9.
1

Otworz okno Finder, kliknij folder Aplikacje, a nastepnie kliknij opcje Wtasciwosci systemu.
Uwaga: Jesli aplikacja Wiasciwosci systemu jest wyswietlana na pasku, kliknij jej ikone, aby
otworzy¢ okno Wiasciwosci systemu.

Kliknij opcje Drukarka i faks, a nastepnie kliknij opcje Drukowanie.

Kliknij przycisk plus pod listg dostepnych drukarek.

Kliknij opcje Domysina przegladarka w oknie Przegladarka drukarek.

Kliknij drukarke, a nastepnie kliknij opcje Dodaj.

Uwaga: Jezeli drukarka nie zostata wykryta w sieci, sprawdz, czy drukarka jest wtgczona i
czy kabel Ethernet jest prawidtowo podtaczony.

Aby podtaczyé poprzez okreslenie adresu IP drukarki:

Otwoérz opcje Whasciwosci systemu w folderze Aplikacje.

Otworz opcje Drukowanie i faksowanie i wybierz karte Drukowanie.
Kliknij przycisk z symbolem ,plus” pod listg dostepnych drukarek.

Kliknij opcje Drukarka IP w oknie Przegladarka drukarek.

Kliknij opcje IPP, Line Printer Daemon — LPD lub HP Jet Direct — Socket.
Whpisz adres IP drukarki w polu Adres.

Wprowadz nazwe drukarki.

Wprowadz lokalizacje dla drukarki.

Kliknij opcje Xerox na liscie rozwijanej Drukuj za pomoca.

0. Kliknij model drukarki, a nastepnie kliknij opcje Dodaj.

Dodawanie drukarki w systemie Macintosh OS X wersja 10.5

o0k wpnd =

No g hsN-~

Otworz folder Aplikacje, a nastepnie kliknij dwukrotnie Whasciwosci systemu.
Wybierz opcje Drukarka i Faks.

Kliknij przycisk plus pod listg zainstalowanych drukarek.

Wopisz adres IP lub nazwe hosta drukarki.

Wpisz nazwe kolejki drukarki lub pozostaw pole puste, aby uzyé domysinej kolejki.
Kliknij drukarke, a nastepnie kliknij opcje Dodaj.

Uwaga: Jezeli drukarka nie zostata wykryta w sieci, sprawdz, czy drukarka jest wtgczona i
czy kabel Ethernet jest prawidtowo podtaczony.

Jezeli chcesz podtgczy¢ poprzez okreslenie adresu IP drukarki:

Z folderu Aplikacje na pasku dokowania kliknij ikone Wiasciwosci systemu.
Wybierz opcje Drukarka i Faks.

Kliknij przycisk plus pod listg zainstalowanych drukarek.

Kliknij opcje Drukarka IP.

Kliknij opcje IPP, Line Printer Daemon — LPD lub HP Jet Direct — Socket.
Wpisz adres IP drukarki w polu Adres.

Wprowadz nazwe drukarki.
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8. Wprowadz lokalizacje dla drukarki.
9. Kiliknij odpowiedni sterownik na liscie rozwijanej Drukuj za pomoca.
10. Kliknij model drukarki, a nastepnie kliknij opcje Dodaj.

Sterowniki dla systemu UNIX i Linux

Obstugiwane sterowniki dla systemu UNIX i Linux dostepne sg na stronie
www.xerox.com/office/WC7120drivers.

Aby uzyskaé szczegétowe informacje, patrz System Administrator Guide (Podrecznik
administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/\WC7120docs.

Inne sterowniki

Nastepujace sterowniki sg réwniez dostepne wytgcznie dla systemu Windows na stronie:
www.xerox.com/office/WC7120drivers.

+  Sterownik Xerox Global Print Driver™: uzywany do drukowania za pomocg dowolnej drukarki
PCL lub PostScript w sieci, w tym drukarek innych producentéw. Sterownik ten jest
konfigurowany w zalezno$ci od wybranej drukarki.

+  Sterownik Xerox Mobile Express Driver™: uzywany do drukowania za pomocg dowolne;j
drukarki PCL lub PostScript w sieci, w tym drukarek innych producentéw. Sterownik ten jest
konfigurowany w zaleznosci od drukarki wybranej przy kazdym drukowaniu. W przypadku
czestego podrozowania do tych samych miejsc, mozna zapisa¢ swoje ulubione drukarki w
danych lokalizacjach, a sterownik zapamieta ustawienia.
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Oprogramowanie CentreWare
Internet Services

Oprogramowanie CentreWare Internet Services (CentreWare |IS) umozliwia dostep do serwera
WWW wbudowanego w drukarke. Umozliwia fatwe zarzadzanie, konfigurowanie i monitorowanie
drukarki z komputera w sieci, przy uzyciu przegladarki internetowe;.

Ustuga CentreWare IS umozliwia:
* uzyskanie dostepu do stanu, konfiguracji i ustawien zabezpieczen drukarki.
*  sprawdzenie stanu materiatéw eksploatacyjnych za pomocg komputera.

» dostep do rejestréw rozliczania prac w celu przydzielania kosztow drukowania i planowania
zakupow materiatdw eksploatacyjnych.

*  pobranie plikow zeskanowanych dokumentéw zapisanych w drukarce.
Uwaga: Niektére funkcje drukarki muszg by¢ wigczone przy uzyciu ustug CentreWare |S.

Jesli administrator systemu nie odblokuje drukarki, konieczne bedzie zalogowanie sie jako
administrator w celu uzyskania dostepu do tych ustawien.

Ustuga CentreWare IS wymaga:

*  Przegladarki internetowej i potagczenia TCP/IP pomiedzy drukarka a siecig (w $rodowiskach
Windows, Macintosh lub UNIX).

* W przegladarce internetowej musi by¢ wigczona obstuga JavaScript. Jesli obstuga
JavaScript jest wytgczona, zostanie wyswietlony komunikat z ostrzezeniem i program
CentreWare IS moze nie dziata¢ poprawnie.

* W drukarce musi by¢ wtgczony protokoét TCP/IP i HTTP.

Aby uzyskaé szczegétowe informacje, patrz System Administrator Guide (Podrecznik
administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/\WC7120docs.

Znajdowanie adresu IP drukarki

Adres IP drukarki jest wymagany, aby mozliwe byto korzystanie z ustugi CentreWare IS. Je$li
nie znasz adresu IP, wydrukuj Raport Konfiguracji. Adres IP drukarki jest wyswietlony w czesci
Ustawienia tgcznosci.

Aby wydrukowac¢ Raport konfiguraciji:

1. Na pulpicie sterowania nacisnij przycisk Stan maszyny.

2. Dotknij karty Informacje o maszynie, a nastepnie dotknij opcji Raporty druk.

3. Dotknij opcji Raporty druk., dotknij opcji Raport konfiguracji, nastepnie nacisnij zielony
przycisk Start na panelu sterowania.

4. Po wydrukowaniu raportu, dotknij opcji Zamknij.
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Dostep do oprogramowania CentreWare IS

1.
2.
3.

50

Sprawdz, czy drukarka jest wtgczona.

Na komputerze uruchom przegladarke internetowa.

Wpisz adres IP drukarki w polu adresu przeglgdarki internetowe;j.
Zostanie wyswietlona strona powitalna ustugi CentreWare IS.
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Ten rozdziat zawiera:

Wstep do drukowania na stronie 52

Obstugiwane materiaty na stronie 53

tadowanie nosnikow na stronie 55

Drukowanie na nosniku specjalnym na stronie 63

Wybieranie opcji drukowania na stronie 66

Drukowanie po obu stronach papieru na stronie 72

Wybor papieru na stronie 75

Drukowanie wielu stron na jednym arkuszy (N-stron) na stronie 76
Drukowanie broszur na stronie 77

Stosowanie korekgcji koloru na stronie 80

Drukowanie czarno-biate na stronie 82

Drukowanie przekfadek na stronie 85

Drukowanie stron tytutowych na stronie 83

Drukowanie stron wyjgtkow na stronie 86

Skalowanie na stronie 87

Drukowanie znakow wodnych na stronie 88

Opcje drukowania obrazéw lustrzanych w systemie Windows na stronie 90
Tworzenie i zapisywanie niestandardowych rozmiaréw na stronie 91
Powiadamianie o zakonczeniu pracy w systemie Windows na stronie 92
Drukowanie z pamieci flash USB na stronie 93

Drukowanie z czytnika kart pamieci na stronie 94

Drukowanie specjalnych typow prac na stronie 95
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Wstep do drukowania

Wybierz odpowiedni nosnik.
Zataduj nosnik do tacy. Na ekranie dotykowym okresl rozmiar, kolor i typ.

Przejdz do ustawien drukarki w aplikacji. W wiekszosci aplikacji nacisnij klawisze CTRL+P
w systemie Windows lub CMD+P w systemie Macintosh.

Wybierz drukarke z listy.

Przejdz do ustawien sterownika drukarki, wybierajac opcje Whasciwosci lub Preferencje
(Windows), Funkcje Xerox w przypadku komputeréw Macintosh. Nazwa przycisku moze
sie rozni¢ w zaleznosci od aplikaciji.

W razie potrzeby zmodyfikuj ustawienia sterownika drukarki, a nastepnie kliknij przycisk OK.
Aby wystac prace do drukarki, kliknij przycisk Drukuj.

Patrz rowniez:

52

tadowanie nosnikow na stronie 55

Wybieranie opcji drukowania na stronie 66
Drukowanie po obu stronach papieru na stronie 72
Drukowanie na nosniku specjalnym na stronie 63
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Obstugiwane materiaty

Ta sekcja zawiera:

*  Zalecane nosniki na stronie 53

*  Ogodlne wskazowki dotyczace tadowania nosnikéw na stronie 53
*  Nosniki, ktére mogg uszkodzi¢ drukarke na stronie 54

*  Wskazéwki dotyczace przechowywania papieru na stronie 54

Drukarka jest przeznaczona do uzytku z réznymi typami nosnikéw. Postepuj zgodnie ze
wskazéwkami zawartymi w tej sekcji, aby zapewni¢ najlepszg jako$¢ druku i unikng¢ zaciec.

Aby uzyskaé najlepsze wyniki, nalezy uzywac¢ nosnikow do drukowania Xerox przeznaczonych
dla drukarki.

Zalecane nosniki

Kompletna lista zalecanych typdw nosnikéw jest dostepna na stronie:

* www.xerox.com/paper Recommended Media List (Lista zalecanych nosnikéw),
Stany Zjednoczone

* www.xerox.com/europaper Recommended Media List (Lista zalecanych nosnikéw),
Europa

Zamawianie nosnikow

Aby zaméwié papier lub nosniki specjalne, skontaktuj sie z lokalnym sprzedawcg lub przejdz na
strone: www.xerox.com/office/WC7120supplies.

A PRZESTROGA: Uszkodzenia spowodowane uzywaniem nieobstugiwanych typow papieru
lub nosnikdw specjalnych nie sg objete gwarancjg Xerox, umowg serwisowg ani gwarancjq
Total Satisfaction Guarantee (Gwarancjg catkowitej satysfakciji). Program Total Satisfaction
Guarantee (Gwarancja catkowitej satysfakcji) obowigzuje na terenie Standéw Zjednoczonych
i Kanady. Jej zakres moze réznic sie poza tymi obszarami. Aby uzyskac szczegdtowe
informacje, skontaktuj sie z lokalnym przedstawicielem.

Ogolne wskazowki dotyczgce tadowania nosnikow

Podczas tadowania papieru i nosnikow do odpowiednich tac nalezy postepowac zgodnie z
ponizszymi wskazowkami:

* Nie drukuj na arkuszach etykiet, z ktérych odklejono etykiety.

* Nalezy uzywac wytgcznie papierowych kopert. Nalezy uzywac tylko kopert jednostronnych.
* Nie nalezy przetadowywac tac papieru.

*  Dopasuj prowadnice papieru do rozmiaru papieru.

*  Upewnij sie, ze po zatadowaniu papieru do tacy wybrano wtasciwy typ papieru na ekranie
dotykowym drukarki.
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Nosniki, ktore mogq uszkodzi¢ drukarke

Drukarka jest przeznaczona do uzytku z szeregiem typow papieru i nosnikow do drukowania.
Jednak niektore nosniki moga powodowac niskg jakos¢ wydruku, zwiekszong czestotliwosé
zacie€ papieru lub uszkodzenie drukarki.

Nie nalezy uzywac nastepujgcych materiatow:

*  Gruby lub porowaty no$nik

»  Papier do drukarek atramentowych

*  Papier btyszczacy lub powlekany, nieprzeznaczony do drukarek laserowych

* Papier, ktory zostat skserowany

*  Papier, ktéry zostat ztozony lub jest pomarszczony

»  Papier z wycieciami lub perforacjami

+ Papier ze zszywkami

*  Koperty z okienkami, metalowymi klamrami, bocznymi szwami lub klejem z paskami
zabezpieczajacymi

+  Koperty ochronne

*  Nosniki plastikowe

Wskazowki dotyczace przechowywania papieru

Zapewnienie dobrych warunkéw przechowywania papieru i innych nosnikéw przyczynia sie do

uzyskania optymalnej jako$ci druku.

*  Papier nalezy przechowywac¢ w ciemnym, chtodnym i w miare suchym miejscu. Wiekszosé
materiatdw papierowych ulega uszkodzeniu pod wptywem dziatania $wiatta ultrafioletowego
lub widzialnego. Materiaty papierowe niszczy w szczegoélnosci $wiatto ultrafioletowe
emitowane przez stonce i swietlowki.

* Intensywnos¢ i dlugos¢ wystawienia materiatow papierowych na dziatanie Swiatta
widocznego nalezy zmniejszy¢ do minimum.

* Nalezy utrzymywac statg temperature i wilgotno$¢ wzgledna.
* Unika¢ przechowywania papieru na strychach, w kuchniach, garazach lub piwnicach.
Te miejsca sg najbardziej narazone na gromadzenie sie wilgoci.

»  Papier powinien by¢ przechowywany na lezaco, na paletach, w kartonach, na pétkach
lub w szafkach.

*  Nalezy unika¢ spozywania positkdw lub napojéw w miejscach, w ktorych papier jest
przechowywany lub uzywany.

* Nie nalezy otwiera¢ zapieczetowanych opakowan papieru, zanim nie bedg one gotowe
do umieszczenia w drukarce. Papier nalezy przechowywac w oryginalnym opakowaniu.
Opakowanie papieru zawiera zwykle wewnetrzng warstwe chronigca papier przed utratg
lub absorpcjg wilgoci.

* Niektoére nosniki specjalne sg zapakowane w plastikowe torby umozliwiajace ponowne
szczelne zamkniecie. Noéniki nalezy przechowywac¢ w opakowaniu az do chwili ich uzycia.
Nieuzywane nosniki nalezy przechowywac¢ w opakowaniu, szczelnie zamkniete.
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¥ adowanie nosnikow

Ta sekcja zawiera:

tadowanie papieru do tac od 1 do 4 na stronie 55
tadowanie papieru do tacy 5 (bocznej) na stronie 57
tadowanie kopert na tace 5 (boczng) na stronie 59
tadownie kopert na tace kopert na stronie 60
Drukowanie na nosniku specjalnym na stronie 63

Wybierz odpowiednig tace, w zaleznosci od nosnika, ktory bedzie uzywany. Aby uzyskac
szczegotowe informacje, patrz Zalecane nosniki na stronie 53.

tadowanie papieru do tac od 1 do 4

Taca 1, taca 2, taca 3 i taca 4 obstugujg nastepujace typy nosnikow:

Zwykty

Zwykty ponownie tadowany (papier, ktéry zostat zadrukowany po jednej stronie)
Kserograficzny

Dziurkowany

Firmowy

Ciezki

Ciezki ponownie fadowany

Bardzo ciezki

Bardzo ciezki ponownie tadowany
Bardzo ciezki Plus

Bardzo ciezki Plus ponownie fadowany
Makulaturowy

Etykiety

Ciezkie etykiety

Bardzo ciezkie etykiety

Zadrukowany

Powlekany 1

Powlekany 1 S2

Btyszczacy ciezki

Ciezki btyszczacy ponownie tadowany
Bardzo ciezki btyszczacy

Bardzo ciezki btyszczacy ponownie tadowany

Taca 1, taca 2, taca 3 i taca 4 mogg pomiesci¢ okoto 560 arkuszy papieru o gramaturze 80 g/m?
o rozmiarze od A5, 148 x 210 mm (5,5 x 8,3 cala) do A3, 297 x 420 mm (11 x 17 cali).
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Obstugiwane sg takze nastepujace niestandardowe rozmiary papieru: Szerokosé X pomiedzy
182 a 432 mm (7,2 x 17 cali) oraz dlugos¢ Y pomiedzy 140 a 297 mm (5,5 x 11,6 cala).
Niestandardowe rozmiary papieru mozna okreslac¢ z doktadnoscig do 1 mm.

Taca 1, taca 2, taca 3 i taca 4 obstugujg papier o gramaturze od 60 g/m? do 256 g/m?.

Aby zatadowacé papier do tacy 1, tacy 2, tacy 3 lub tacy 4:
1. Pociagnij tace ku sobie.

wc7120-021

A OSTRZEZENIE: Nie otwieraj wszystkich tac jednoczes$nie. Drukarka moze sie przewrdcié,
powodujac obrazenia.

wc7120-031
2. Przed zatadowaniem papieru do tac papieru rozdziel jego krawedzie, aby oddzieli¢
od siebie arkusze papieru, ktére sie ze sobg skleity. Zmniejsza to prawdopodobienstwo
zacie¢ papieru.
3. Jesli to konieczne, wysun dalej prowadnice tacy, aby zatadowa¢ nowy papier. Aby ustawic
boczne i przednie prowadnice, scisnij dzwignie na kazdej prowadnicy i przesuh prowadnice
w nowe potozenie. Aby zabezpieczy¢ prowadnice w nowym potozeniu, zwolnij dzwignie.

wc7120-027
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4. Umiesc¢ papier na tacy przy jej lewej krawedzi.

wc7120-028

Uwaga: Nie faduj papieru powyzej linii maksymalnego zapetniania. Moze to doprowadzi¢ do
zacie¢ papieru.

5. Ustaw prowadnice tak, aby tylko dotykaty krawedzi stosu.

wc7120-029

6. Wsun tace do drukarki.

7. Jesli to konieczne, wybierz rozmiar, typ oraz kolor papieru na ekranie dotykowym drukarki,
a nastepnie dotknij opcji Potwierdz.

8. Jesli typ nosnika nie zostat zmieniony, dotknij polecenia Potwierdz na ekranie dotykowym.

tadowanie papieru do tacy 5 (bocznej)

Tacy bocznej mozna uzywac w przypadku réznych typéw nosnikéw i niestandardowych
rozmiaréw. Zasadniczo jest przeznaczona do prac z niewielkg liczbg wydrukéw na nosnikach
specjalnych. Taca boczna znajduje sie z lewej strony drukarki. Rozszerzenie tacy jest
przeznaczone do umieszczania wiekszego papieru. Po zatadowaniu papieru na tace boczng
nalezy sprawdzic, czy ustawienia tacy na ekranie dotykowym pasujg do rozmiaru i typu
zatadowanego papieru.

Taca 5 (boczna) obstuguje nastepujace typy papieru:
«  Zwykly

*  Zwykly ponownie tadowany

»  Kserograficzny

*  Dziurkowany

*  Firmowy

+ Ciezki
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*  Bardzo ciezki

»  Bardzo ciezki, ponownie zatadowany
*  Makulaturowy

*  Etykiety

+ Ciezkie etykiety

*  Znadrukiem

*  Koperta

*+  Powlekany 1

*+ Powlekany 1 S2

»  Ciezki btyszczacy

+  Btyszczacy, ciezki, ponownie tadowany

Taca 5 (boczna) moze pomiesci¢ okoto 50 arkuszy papieru o gramaturze 80 g/m?.

Taca 5 (boczna) obstuguje nastepujgce rozmiary papieru: Od A6,100 x 148 mm (3,9 x 5,8 cala)
do A3, 297 x 420 mm (11 x 17 cali).

Obstugiwane sg takze nastepujace niestandardowe rozmiary papieru: Szerokos¢ X pomiedzy
98 a 432 mm (3,8 x 17 cali) oraz dtugos$¢ Y pomiedzy 89 a 297 mm (3,5 do 11,6 cala).
Niestandardowe rozmiary papieru mozna okreslaé¢ z doktadnoscig do 1 mm.

Taca 5 (boczna) obstuguje papier o gramaturze od 60 g/m? do 216 g/m?.

tadowanie papieru do tacy 5 (bocznej):

1. Otworz tace 5 poprzez odchylenie jej na zewnatrz. W przypadku wiekszego papieru
wyciggnij wspornik, az sie zatrzyma.
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2. W16z papier dtuzszg lub krotszg krawedzig w przéd. Papier o wiekszym rozmiarze mozna
podawac tylko krotszg krawedzia.
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Uwaga: Nie faduj papieru powyzej linii maksymalnego zapetniania. Moze to doprowadzi¢ do
zaciec€ papieru.

4. Jesli to konieczne, wybierz rozmiar, typ oraz kolor papieru na ekranie dotykowym drukarki, a
nastepnie dotknij opcji Potwierdz.
5. Jesli typ nosnika nie zostat zmieniony, dotknij polecenia Potwierdz na ekranie dotykowym.

tadowanie kopert na tace 5 (boczng)
Taca 5 (boczna) obstuguje koperty Monarch i Commercial #10.

Taca 5 (boczna) obstuguje koperty o gramaturze od 75 g/m? do 90 g/mZ.

tadowanie kopert do tacy 5 (bocznej):
1. Umiesc¢ koperty na tacy 5 (bocznej).
2. Przesun prowadnice tak, aby tylko dotykaty krawedzi stosu.

Uwaga: Aby zmniejszy¢ prawdopodobienstwo zaciecia, nie taduj kopert powyzej linii
maksymalnego zapetnienia.

3.  Woybierz rozmiar koperty na ekranie dotykowym drukarki, a nastepnie dotknij opcji Potwierdz.
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Konfiguracja tacy na koperty

Uwaga: Opcjonalna taca na koperty ma wiekszg pojemnos¢ niz taca boczna. Taca
na koperty zastepuje tace 1 drukarki i musi zosta¢ skonfigurowana przed uzyciem.
Po zainstalowaniu tacy na koperty nie mozna korzystac¢ ze standardowe;j tacy 1.

Aby skonfigurowaé tace na koperty:

1.

oD

® N o o

1.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

Wyjmij tace 1 z drukarki.
W16z tace na koperty w miejsce tacy 1 w drukarce.
Na panelu sterowania nacisnij przycisk Logowanie/Wylogowanie.

Korzystajac z klawiatury na ekranie dotykowym, wpisz admin, dotknij opcji Dalej, wpisz
1111, a nastepnie dotknij przycisku Enter.

Nacisnij przycisk Stan urzadzenia.

Dotknij karty Narzedzia, a nastepnie opcji Ustawienia systemu.

Dotknij opcji Zwyklte ustawienia obstugi.

W sekcji Funkcje przewin w doét do opcji Inne ustawienia.

W sekcji Strona dotknij strzatki w dét, aby wyswietli¢ strone 2 z 3.

Dotknij opcji Konfigurowanie tacy 1, a nastepnie opcji Zmien ustawienia.

Dotknij opcji Podtaczona jako podajnik kopert, Zapisz, a nastepnie Zamkanij.

W sekcji Funkcje przewin w gore, a nastepnie dotknij opcji Ustawienia tacy papieru.
Dotknij opcji Cechy tacy papieru, a nastepnie opcji Taca 1.

Dotknij pola wyboru Podajnik kopert, a nastepnie dotknij opcji Zmien ustawienia.
Upewnij sie, ze Typ papieru jest ustawiony na Koperta.

W sekcji Rozmiar papieru dotknij zgdanego rozmiaru koperty.

Dotknij opcji Zapisz, dotknij opcji Potwierdz, a nastepnie dwukrotnie dotknij opcji Zamkanij.
Taca kopert jest gotowa do uzycia.

tadownie kopert na tace kopert

Taca kopert obstuguje koperty Monarch, Commercial #10, ISO C-5, DL oraz koperty o
niestandardowym rozmiarze od 148 x 241 mm (5,8 x 9,5 cala) do 98 x 162 mm (3,9 x 6,4 cala).
Rozmiar koperty nalezy ustawi¢ przy uzyciu ekranu dotykowego.

Opcjonalna taca kopert obstuguje koperty z papieru o gramaturze od 75 g/m? do 90 g/m?.
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Aby zatadowac koperty na tace kopert:
1. Pociagnij tace kopert ku sobie.

wc7120-030
2. Jedli to konieczne, wysun dalej prowadnice tacy, aby zatadowaé nowe koperty. Aby ustawié
boczne i przednie prowadnice, sci$nij dzwignie na kazdej prowadnicy i przesun prowadnice
w nowe potozenie. Aby zabezpieczy¢ prowadnice w nowym potozeniu, zwolnij dzwignie.

wc7120-033

3. Zataduj koperty do tacy kopert z klapkami skierowanymi w dét. Klapki powinny by¢

zamkniete oraz znajdowac sie przy przedniej krawedzi, skierowane w strone lewej
strony tacy.

Uwagi:
*  Nadruk pojawi sie na stronie skierowanej do gory.

*  Nie faduj kopert powyzej linii maksymalnego zapetniania. Moze to doprowadzi¢
do zaciec.

wc7120-032
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4. Ustaw prowadnice tacy kopert tak, aby dotykaty krawedzi stosu.

wc7120-035

5. Wsun tace do drukarki.

6. Jedli zostat zmieniony rozmiar koperty: na ekranie dotykowym drukarki dotknij opcji Zmien
ustawienia, wybierz rozmiar koperty, dotknij opcji Zapisz, a nastepnie opcji Potwierdz.

7. Jesli zatadowano wiecej kopert tego samego rozmiaru, dotknij polecenia Potwierdz na
ekranie dotykowym.
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Drukowanie na nosniku specjalnym

Ta sekcja zawiera:

Drukowanie na kopertach na stronie 63

Drukowanie na etykietach na stronie 64

Drukowanie na papierze btyszczacym na stronie 65

Tworzenie i zapisywanie niestandardowych rozmiaréw na stronie 91

Drukowanie na kopertach

Na kopertach mozna drukowac z tacy 5 (bocznej) lub z opcjonalnej tacy na koperty w miejscu
tacy 1.

Wskazowki

Pomys$ine drukowanie na kopertach zalezy od jakosci i struktury kopert. Jesli nie
mozna uzyskaé zgdanych wynikéw, sprobuj uzy¢ innej marki kopert.

Nalezy utrzymywac statg temperature i wilgotno$¢ wzgledna.

Nieuzywane koperty nalezy przechowywac¢ w oryginalnym opakowaniu, aby unikng¢
zawilgocenia lub wysuszenia, ktére mogg mieé wptyw na jakos¢ druku i powodowac
pomarszczenia. Nadmierna wilgo¢ moze spowodowac zaklejenie kopert przed
rozpoczeciem lub w trakcie drukowania.

Nie nalezy uzywac kopert ochronnych.

Aby drukowac na kopertach:

1.
2.

Zataduj koperty do zgdanej tacy.

W sterowniku drukarki wykonaj jedng z nastepujgcych czynnosci:

* Jako typ papieru wybierz opcje Koperta.

« Jako zZrodio papieru wybierz opcje Taca 5 (boczna).

« Jesli w miejscu tacy 1 znajduje sie taca na koperty, jako zrodto papieru wybierz
opcje Taca 1.

Uwaga: Podczas drukowania na kopertach moze doj$¢ do ich marszczenia lub zgniatania.

A PRZESTROGA: Nigdy nie uzywaj kopert z okienkami lub metalowymi klamrami: mogg one

spowodowac uszkodzenie drukarki. Uszkodzenia spowodowane uzyciem nieobstugiwanych
kopert nie sg objete gwarancjg Xerox, umowa serwisowg ani programem Total Satisfaction
Guarantee (Gwarancja catkowitej satysfakcji). Program Total Satisfaction Guarantee
(Gwarancja catkowitej satysfakcji) obowigzuje na terenie Standéw Zjednoczonych i Kanady.
Jej zakres moze rézni¢ sie poza tymi obszarami. Aby uzyskaé szczegétowe informacije,
skontaktuj sie z lokalnym przedstawicielem.
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Drukowanie na etykietach

Na etykietach mozna drukowac z tacy 1, 2, 3, 4 i 5 (bocznej).

Wskazowki

Nalezy uzywac etykiet przeznaczonych do drukarek laserowych.
Nie nalezy uzywac etykiet winylowych.

Nie nalezy uzywac etykiet z suchg warstwg samoprzylepna.
Nalezy drukowac tylko na jednej stronie arkusza etykiet.

Nie nalezy uzywac arkuszy, w ktérych brakuje etykiet: moze to spowodowaé

uszkodzenie drukarki.

Nieuzywane etykiety nalezy przechowywac¢ w pozycji poziomej w oryginalnym opakowaniu.
Arkusze etykiet nalezy pozostawi¢ wewnatrz oryginalnego opakowania do czasu, az bedg
gotowe do uzycia. Niewykorzystane arkusze etykiet nalezy wtozy¢ z powrotem do
oryginalnego opakowania i szczelnie je zamkngg.

Nie nalezy przechowywac etykiet w warunkach bardzo suchych lub wilgotnych ani w bardzo
cieptych lub chtodnych. Przechowywanie ich w ekstremalnych warunkach moze powodowaé
problemy z jakoscig druku lub powodowac¢ zaciecia w drukarce.

Zapas nalezy szybko zuzywac. Diugie okresy przechowywania w ekstremalnych warunkach
mogg powodowac zwijanie sie etykiet i zaciecia papieru.

Aby drukowac na etykietach:

1.
2.

64

Zataduj etykiety do zadanej tacy.

W sterowniku drukarki wykonaj jedng z nastepujacych czynnoéci:
» Jako typ papieru wybierz opcje Etykiety.

« Jako zrodio papieru wybierz tace zawierajaca etykiety.
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Drukowanie na papierze btyszczgacym
Na papierze blyszczgcym mozna drukowac z tacy 1, 2, 3, 4 i 5 (bocznej).

Aby zaméwi¢ papier lub nosniki specjalne, nalezy skontaktowac¢ sie z lokalnym sprzedawca lub
odwiedzi¢ witryne materiatow eksploatacyjnych Xerox dla danej drukarki:
www.xerox.com/office/WC7120supplies.

Wskazoéwki

* Nie nalezy otwiera¢ zapieczetowanych opakowan papieru btyszczgcego, zanim nie bedg
one gotowe do zatadowania do drukarki.

*  Btyszczacy papier nalezy przechowywac ptasko utozony w oryginalnym opakowaniu.

*  Wyjmij pozostaty papier z tacy przed zatadowaniem papieru btyszczgcego.

* Nalezy tadowac¢ tylko takg ilo$¢ papieru btyszczacego, jaka bedzie uzyta, oraz wyjmowac z
tacy papier, ktory nie zostat uzyty, po zakonczeniu drukowania. Nieuzywang czesc nalezy
zapakowac w oryginalne opakowanie i szczelnie zamknag¢, w celu pozniejszego uzycia.

»  Zapas nalezy szybko zuzywac. Diugie okresy przechowywania w ekstremalnych warunkach
mogg powodowac zwijanie sie papieru btyszczgcego i zaciecia papieru.

Procedura

1. Zataduj papier btyszczacy do zgdanej tacy.
2. W sterowniku drukarki wykonaj jedng z nastepujgcych czynnosci:
* Jako typ papieru wybierz opcje Btyszczacy.
» Jako zrodio papieru wybierz tace zawierajaca papier btyszczacy.
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Wybieranie opcji drukowania

Opcje drukowania mozna okresli¢ w oknie Whasciwosci druku w systemie Windows i Funkcje
Xerox na komputerach Macintosh. Opcje drukowania obejmujg ustawienia druku dwustronnego,
uktadu strony i jakosci druku.

*  Opcje drukowania dla systemu Windows na stronie 66
*  Ustawianie domysinych opcji druku w systemie Windows na stronie 68
*  Woybieranie opcji druku dla pojedynczej pracy w systemie Windows na stronie 68

»  Zapisywanie zestawu najczesciej uzywanych opcji drukowania w systemie Windows na
stronie 68

*  Woybieranie opcji wykanczania w systemie Windows na stronie 69
*  Opcje drukowania dla komputerow Macintosh na stronie 69
*  Woybieranie opcji dla indywidualnej pracy w komputerach Macintosh na stronie 70

»  Zapisywanie zestawu najczesciej uzywanych opcji drukowania w komputerach Macintosh
na stronie 70

*  Wybieranie opcji wykanczania w komputerach Macintosh na stronie 71

Opcje drukowania dla systemu Windows

Ponizsza tabela zawiera opcje drukowania dostepne na kartach w oknie Witasciwosci druku.

Karta Opcje drukowania PCL 6 Opcje drukowania PostScript

Papier/Wyjécie Typ pracy Typ pracy

Rozmiar papieru, kolor papieru, typ
papieru, wybér tacy
2-str. drukowanie

Wykanczanie (jesli zainstalowany
jest finisher)

Jakos¢ drukowania
Przeznacz. wyj$.

Rozmiar papieru, kolor papieru, typ
papieru i wybor tacy
2-str. drukowanie

Wykanczanie (jesli zainstalowany
jest finisher)

Jakos¢ drukowania
Przeznacz. wyj$.

Strony specjalne

Oktadki
Przektadki
Strony wyjatkow

Oktadki
Przektadki
Strony wyjatkow

Opcje koloru
(Korekcja koloru)

Kolor automatyczny
Konwersja na czarno-biaty
Regulacja koloru

Kolor automatyczny
Konwersja na czarno-biaty
Regulacja koloru

66 Drukarka wielofunkcyjna WorkCentre 7120
Podrecznik uzytkownika




Drukowanie

Karta Opcje drukowania PCL 6 Opcje drukowania PostScript
Uktad/Znak wodny Strony na arkusz (N-stron) Strony na arkusz (N-stron)

Uktad broszury Uktad broszury

Rozmiar papieru broszury, marginesy Rozmiar papieru broszury, marginesy,

Ukierunkowanie odstep i petzanie

2-str. drukowanie Ukierunkowanie

Brzegi stron broszury 2-str. drukowanie

Znak wodny Brzegi stron broszury

Znak wodny

Zaawansowane Papier/Wyjscie Papier/Wyjscie

*  Kopie +  Kopie

+ Ulozone + Utozone

*  Arkusz przewod.
+ Offset kompletéw

+ Taca boczna podawania
krawedzig

Opcje obrazu

*  Zmniej./Powigksz.

»  Tryb szkicowy

* Poziom btyszczenia
Zaawansowane funkcje drukowania
Optymalizacja wydruku
Zastepowanie czcionek TrueType
Pobieranie czcionek TrueType

*  Arkusz przewod.
+ Offset kompletéw

+ Taca boczna podawania
krawedzig

Opcje obrazu

e Zmniej./Powigksz.

*  Tryb szkicowy

* Poziom btyszczenia

*  Wyjscie lustrzane

*  Przechodzenie PostScript
Uktad broszury

*  Kolejnos¢ obrazow
Zaawansowane funkcje drukowania
Zastepowanie czcionek TrueType
Pobieranie czcionek TrueType
Wyjscie PostScript

Poziom jezyka PostScript
Obstuga btedéw PostScript

Na wszystkich kartach dostepna jest pomoc. Aby uzyskaé dodatkowe informacje o opcjach sterownika
drukarki w systemie Windows, kliknij przycisk Pomoc w dolnym lewym rogu danej karty w oknie
Wiasciwosci lub Preferencje drukowania.
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Ustawianie domysinych opcji druku w systemie Windows

Przy drukowaniu z danego oprogramowania drukarka wykorzystuje ustawienia pracy druku
okreslone w oknie Preferencje drukowania. Mozna wybra¢ najczesciej uzywane opcje
drukowania i zapisac¢ je, aby nie trzeba byto ich zmienia¢ za kazdym razem przy drukowaniu.

Aby zmieni¢ preferencje drukowania:

1. Kliknij menu Start systemu Windows, wybierz opcje Ustawienia, a nastepnie kliknij pozycje
Drukarki i faksy.

2. W oknie Drukarki i faksy kliknij prawym przyciskiem myszy ikone drukarki, a nastepnie kliknij
opcje Preferencje drukowania.

3. Kliknij odpowiednie karty w oknie Preferencje drukowania, okre$l zadane ustawienia, a
nastepnie kliknij przycisk OK.

Uwaga: Aby uzyska¢ dodatkowe informacje o opcjach drukowania w systemie Windows,
kliknij przycisk Pomoc w lewym dolnym rogu danej karty w oknie Preferencje drukowania.

Wybieranie opcji druku dla pojedynczej pracy w systemie Windows

Aby uzy¢ specjalnych opcji druku dla pojedynczej pracy, nalezy zmieni¢ preferencje drukowania
przed wystaniem pracy do drukarki. Te ustawienia zastgpig domys$ine opcje drukowania tylko dla
biezacej pracy.
1.  Majac dokument otwarty w aplikaciji, kliknij menu Plik, a nastepnie opcje Drukuij.
2. Wybierz drukarke. Aby wyswietli¢ okno Wtasciwosci, kliknij pozycje Wiasciwosci.
Kliknij odpowiednie karty w oknie Wtasciwosci, a nastepnie kliknij zgdane ustawienia.
3. Kliknij przycisk OK, aby zapisac dane, a nastepnie zamknij okno Wiasciwosci.
4. Wydrukuj prace.

Zapisywanie zestawu najczesciej uzywanych opcji drukowania w
systemie Windows

Mozna zdefiniowac i zapisa¢ zestaw opciji drukowania, tak aby szybko zastosowa¢ go do
przysztych prac druku.

Aby zapisac zestaw opcji drukowania:
1. Majac dokument otwarty w aplikacji, kliknij menu Plik, a nastepnie opcje Drukuj.

2. Wybierz drukarke, a nastepnie kliknij pozycje Wtasciwosci. Kliknij odpowiednie karty w
oknie Wtasciwosci, a nastepnie kliknij zgdane ustawienia.

3. Kiiknij pozycje Zapisane ustawienia w dolnej czesci okna Wiasciwosci, a nastepnie kliknij
pozycje Zapisz jako.

4. Wprowadz nazwe zestawu opcji drukowania, a nastepnie kliknij przycisk OK.
Zestaw opcji zostanie zapisany i pojawi sie na liscie. Aby drukowaé z uzyciem tych opcji,
wybierz nazwe z listy.
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Wybieranie opcji wykanczania w systemie Windows

Jesli drukarka wyposazona jest w opcjonalny zintegrowany finisher biurowy lub opcjonalny
finisher biurowy LX, opcje wykanczania wybiera sie w sterowniku drukarki.

Aby wybra¢ opcje wykanhczania w sterowniku drukarki:

1. Kiliknij karte (Papier/Wyjscie).

2. Kiliknij strzatke po prawej stronie sekcji Wykanczanie, a nastepnie kliknij zgdane
opcje wykanczania.

Opcje drukowania dla komputeréw Macintosh

Ponizsza tabela zawiera opcje drukowania dostepne na listach rozwijanych w oknie dialogowym
druku Funkcje Xerox.

Menu Opcje drukowania

Papier/Wyjscie Strony specjalne

» Dodaj okfadki

* Dodaj przektadki

* Dodaj zastrzezenie
Uktad/Znak Wodny

+  Uktad broszury

*  Brzegi stron

*  Opcje broszury

* Znak wodny

Opcije koloru

*  Automatycznie

* Czarno-biaty
Zaawansowane

+ Kolejnosc¢ obr. brosz.
*  Arkusz przewod.

«  Zadanie offset

*  Wyjécie lustrzane

*  Optymalizacja drukowania

Typ pracy Normal.

Drukowanie zabezpieczone
Prébka

Opdznione drukowanie
Zapisana praca
Faksowanie

Papier Inny kolor
Inny typ
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Menu Opcje drukowania

2-str. drukowanie 1-str drukowanie
Drukowanie dwustronne
Drukowanie dwustronne, obrét wzdtuz krotkiej krawedzi

Jakos¢ druku Wysoka rozdzielczos¢
Wysoka jakosé
Duza szybkosc¢

We wszystkich pozycjach menu dostepna jest pomoc. Aby uzyskac¢ dodatkowe informacje na temat
opcji sterownika drukarki w komputerach Macintosh, kliknij przycisk Pomoc znajdujacy sie w lewym
dolnym rogu dowolnego okna dialogowego druku.

Wybieranie opcji dla indywidualnej pracy w komputerach Macintosh

Aby uzy¢ specjalnych opcji druku dla pojedynczej pracy, nalezy zmieni¢ ustawienia przed
wystaniem pracy do drukarki.

1.

Ok owbd

Majac dokument otwarty w aplikacji, kliknij menu Plik, a nastepnie opcje Drukuj.
Wybierz drukarke z listy Drukarka.

Kliknij menu Kopie i strony, a nastepnie wybierz opcje Funkcje Xerox.

Z list rozwijanych wybierz zadane opcje drukowania.

Aby wydrukowagé prace, kliknij pozycje Drukuj

Zapisywanie zestawu najczesciej uzywanych opcji drukowania w
komputerach Macintosh

Mozna zdefiniowac i zapisac zestaw opciji, aby méc szybko zastosowac go do przysztych

p

rac druku.

Aby zapisac zestaw opcji drukowania:

1.

o bk~ owbd

Majac dokument otwarty w aplikaciji, kliknij menu Plik, a nastepnie opcje Drukuj.
Wybierz drukarke z listy Drukarka.

Z list rozwijanych w oknie dialogowym Drukuj wybierz zgdane opcje drukowania.
Kliknij menu Zapisane ustawienia, a nastepnie kliknij pozycje Zapisz jako.
Wprowadz nazwe opcji drukowania, a nastepnie kliknij przycisk OK.

Zestaw opciji zostanie zapisany i pojawi sie na liScie Zapisane ustawienia. Aby drukowacé z
uzyciem tych opcji, wybierz nazwe z listy.
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Wybieranie opcji wykanczania w komputerach Macintosh

Jesli drukarka wyposazona jest w opcjonalny zintegrowany finisher biurowy lub opcjonalny
finisher biurowy LX, opcje wykanczania, takie jak zszywanie lub sktadanie, wybiera sie w
sterowniku drukarki.

Aby wybrac¢ opcje wykahczania w sterowniku drukarki na komputerze Macintosh:

1. W sterowniku drukarki kliknij menu Kopie i strony, a nastepnie wybierz opcje
Funkcje Xerox.

2. W oknie dialogowym Papier/Wyjscie kliknij strzatke po prawej stronie sekcji Wykanczanie,
a nastepnie wybierz zgdane opcje wykanczania.
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Drukowanie po obu stronach papieru

*  Typy noénikow dla automatycznego drukowania dwustronnego na stronie 72
*  Drukowanie dokumentu dwustronnego na stronie 73
*  Opcje uktadu strony w druku dwustronnym na stronie 73

Typy nosnikow dla automatycznego drukowania dwustronnego

Drukarka moze automatycznie drukowa¢ dokumenty dwustronne na obstugiwanym papierze.
Przed drukowaniem dokumentu dwustronnego sprawdz, czy jest obstugiwany dany typ i
gramatura papieru.

Do automatycznego druku dwustronnego mozna uzywac papieru o gramaturze w zakresie od
60 g/m? do 169 g/m?.

Do automatycznego drukowania dwustronnego mozna uzywac nastepujacych typdw papieru:
Zwykly

*  Firmowy

+ Ciezki

*  Makulaturowy

»  Kserograficzny

*  Z nadrukiem

* Powlekany 1

*  Dziurkowany

Nastepujgcych rozmiaréw papieru i nosnikéw nie mozna uzywaé do drukowania dwustronnego:

*  Ponownie tadowany (papier, ktéry byt wczesniej zadrukowany w drukarce laserowe;j
lub kopiarce)

*  Koperty

*  Etykiety

*  Wszelkie specjalne nosniki ttoczone, takie jak wizytowki
*  Bardzo ciezki

*  Btyszczacy ciezki

Aby uzyska¢ szczegdtowe informacje, patrz Zalecane nosniki na stronie 53.
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Drukowanie dokumentu dwustronnego

Drukowanie

Opcje automatycznego drukowania dwustronnego okre$la sie w sterowniku drukarki.

Wykorzystywane sg ustawienia aplikacji okreslajgce ukierunkowanie pionowe lub poziome.

Windows

1. Kliknij karte (Papier/Wyjscie).
2. W sekcji 2-stronne drukowanie kliknij pozycje 2-stronne drukowanie lub 2-stronne
drukowanie, obrot wzdtuz krétkiej krawedzi.

Macintosh

1. W oknie dialogowym Drukuj wybierz opcje Funkcje Xerox.

2. W sekcji 2-stronne drukowanie kliknij pozycje 2-stronne drukowanie lub 2-stronne
drukowanie, obroét wzdtuz krétkiej krawedzi.

Opcje uktadu strony w druku dwustronnym

Drukarka pozwala okresli¢ uktad stron dla drukowania dwustronnego, ktéry wyznacza

sposoOb obracania stron. Te ustawienia zastepujg ustawienia ukierunkowania strony dokonane

w aplikacji.
Pionowo Poziomo
BN 3 - 52
Pionowo Pionowo Poziomo Poziomo
Drukowanie Drukowanie Drukowanie Drukowanie
dwustronne dwustronne, dwustronne dwustronne,
obrot wzdtuz obrot wzdtuz
krotkiej krawedzi krotkiej krawedzi
Windows

1. W sterowniku drukarki kliknij karte Uktad/Znak wodny.

2. W sekcji Opcje uktadu strony kliknij opcje Pionowo, Poziomo lub Obrécona poziomo.

3. W sekcji Opcje uktadu strony kliknij opcje Drukowanie dwustronne lub Drukowanie
dwustronne, obrét wzdtuz krétkiej krawedzi.

4. Kiliknij przycisk OK.
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Macintosh

1. W aplikacji kliknij ukierunkowanie strony Pionowo, Poziomo lub Obrécona poziomo.
2. W oknie dialogowym Drukowanie wybierz opcje Funkcje Xerox z menu Kopie i strony.

3. Kliknij Drukowanie dwustronne lub Drukowanie dwustronne, obroét wzdtuz
krétkiej krawedzi.
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Wybor papieru

Przy wysytaniu pracy drukowania do drukarki mozna okresli¢ automatyczny wybor papieru
odpowiedniego do rozmiaru dokumentu i wybranego typu oraz koloru papieru lub mozna
wybra¢ uzycie papieru z konkretnej tacy, w ktorej znajduje sie zadany papier.

Windows

1.

W sterowniku drukarki kliknij karte Papier/Wyjscie.

2. Aby okresli¢ rozmiar papieru, kliknij strzatke obok pola Papier, a nastepnie wybierz opcje
Inny rozmiar. W oknie Rozmiar papieru wybierz rozmiar z menu Rozmiar papieru
wyjsciowego, a nastepnie kliknij przycisk OK.

3. Aby zmieni¢ kolor papieru, kliknij strzatke obok pola Papier. W menu Inny kolor wybierz
odpowiedni kolor papieru.

4. Aby zmieni¢ typ papieru, Kkliknij strzatke obok pola Papier. W menu Inny typ wybierz
odpowiedni typ papieru.

5. Aby okresli¢ tace, Kkliknij strzatke obok pola Papier. W menu Wybierz tace wybierz
odpowiednig tace.

Macintosh

1. W oknie dialogowym Drukuj kliknij opcje Kopie i strony, a nastepnie kliknij opcje
Podawanie papieru.

2. Na liscie rozwijanej Wszystkie strony z kliknij opcje Auto wybér, aby wybrac papier

w oparciu o ustawienia aplikacji lub wybierz konkretng tace papieru.
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Drukowanie wielu stron na jednym
arkuszy (N-stron)

Podczas drukowania wielostronicowego dokumentu mozna umiesci¢ wiecej niz jedng strone na
pojedynczym arkuszu papieru. Mozliwe jest umieszczenie jednej, dwoch, czterech, szesciu,
dziewieciu i szesnastu stron na arkuszu.

Windows

1. W sterowniku drukarki kliknij karte Uktad/Znak wodny.

2. Kliknij opcje Strony na arkusz (N-stron).

3. Kiiknij przycisk liczby stron, jaka ma sie znalez¢ na kazdej ze stron arkuszu.
4. Kiliknij przycisk OK.

Macintosh

1. W oknie dialogowym Drukuj kliknij opcje Kopie i strony, a nastepnie kliknij opcje Uklad.
2. Wybierz liczbe w opcji Strony w arkuszu i ustawienie w opcji Kierunek uktadu.
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Drukowanie broszur

Przy uzyciu funkcji drukowania dwustronnego mozna utworzy¢ dokument w formie niewielkiej
broszury. Broszury moga by¢ tworzone przy uzyciu kazdego rozmiaru papieru obstugiwanego
przez funkcje drukowania dwustronnego. Sterownik automatycznie zmniejsza strony i drukuje
cztery strony na arkuszu papieru (dwie na kazdg strone). Strony sg drukowane we wtasciwej
kolejnosci, wiec mozna je ztozy¢ i zszy¢ w celu utworzenia broszury.

Uwaga: Broszury mozna tworzy¢ z papieru o rozmiarze A4/210 mm x 297 mm (8,5 x 11 cali)
i A3/297 mm x 420 mm (11 x 17 cali).

W przypadku drukowania broszur przy uzyciu sterownika Windows PostScript lub Macintosh
mozna okresli¢ ustawienie odstepu i petzania.

*  Odstep: Okresla poziomg odlegtos¢ (w punktach) pomiedzy obrazami strony. Punkt to
0,35 mm (1/72 cala).

*  Petzanie: Okreéla jak bardzo obrazy stron sg przesuwane na zewnatrz (w dziesigtych
czesciach punktu). Kompensuje to grubos¢ ztozonego papieru, ktéra w przeciwnym razie
spowodowataby po ztozeniu nieznaczne przesuniecie obrazu na zewnatrz. Mozna wybraé
wartos¢ od 0 do 1 punktu.

Odstep Petzanie
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Wybieranie drukowania broszury przy uzyciu urzgdzenia
wykonujgcego broszury

Windows

1.

W sterowniku drukarki kliknij karte Papier/Wyjscie, kliknij strzatke po prawej stronie opcji
Wykanczanie, a nastepnie kliknij opcje Tworzenie broszury.

2. W oknie Tworzenie broszury w sekcji Wykanczanie broszury wykonaj jedng z

ponizszych czynnosci:

*  Kiiknij opcje Brak: bez zginania i zszywania.

»  Kiiknij opcje Zgiecie broszury: zgiecie podwdjne, maksymalnie 5 arkuszy.

*  Kiiknij opcje Zgiecie i zszycie broszury: zgiecie podwojne i zszywanie siodetkowe,
maksymalnie 15 arkuszy.

3. W sekcji Uktad broszury wykonaj jedng z ponizszych czynnosci:

» Jesli dokument jest sformatowany jako broszura, kliknij opcje Brak.
*  Aby ustawic¢ kolejnosc¢ stron odpowiednig dla broszury, kliknij opcje Uktad broszury.
Jedli to konieczne, kliknij opcje Drukuj brzegi strony.

4. Rozmiar papieru wybierany jest automatycznie. Aby recznie okresli¢ rozmiar papieru, w
sekcji Rozmiar papieru broszury usun zaznaczenie pola Wybér automatyczny, kliknij
strzatke w dot, a nastepnie kliknij rozmiar papieru.

5. W sterowniku PostScript wartosci odstepu i petzania ustawiane sg automatycznie. Aby
recznie okresli¢ wartosci, kliknij strzatki Odstep i Petzanie.

6. Kliknij przycisk OK.

Macintosh

1. W oknie dialogowym Drukuj kliknij opcje Kopie i strony, opcje Funkcje Xerox, a nastepnie
kliknij opcje Papier/Wyjscie.

2. Kliknij strzatke po prawej stronie opcji Wykanczanie, a nastepnie wybierz opcje
Tworzenie broszury.

3. W oknie dialogowym Tworzenie broszury, w sekcji Wykanczanie broszury wykonaj jedng z
ponizszych czynnosSci:

+  KIiknij opcje Brak: bez zginania i zszywania.

»  Kiiknij opcje Zgiecie broszury: zgiecie podwodjne, maksymalnie 5 arkuszy.

»  Kiiknij opcje Zgiecie i zszycie broszury: zgiecie podwojne i zszywanie siodetkowe,
maksymalnie 15 arkuszy.

4. W sekcji Uktad broszury wykonaj jedng z ponizszych czynnosci:

+ Jesli dokument jest sformatowany jako broszura, kliknij opcje Brak.
*  Aby ustawi¢ kolejnos¢ stron odpowiednig dla broszury, kliknij opcje Uktad broszury.
Jesli to konieczne, kliknij opcje Drukuj brzegi strony.

5. Rozmiar papieru wybierany jest automatycznie. Aby recznie okresli¢ rozmiar papieru, w
sekcji Rozmiar papieru broszury kliknij strzatke w dét, a nastepnie wybierz rozmiar papieru.
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6.

7.

Drukowanie

Wartosci odstepu i petzania ustawiane sg automatycznie. Aby recznie okresli¢ wartosci,
kliknij strzatki Odstep i Pelzanie.

Kliknij przycisk OK.

Wybieranie drukowania broszury bez uzycia urzgdzenia
wykonujgcego broszury

Windows

1.

W sterowniku drukarki kliknij karte Uktad/Znak wodny.

2. Kliknij opcje Uktad broszury, a nastepnie kliknij pozycje Opcje broszury.

3. Rozmiar papieru wybierany jest automatycznie. Aby recznie okresli¢ rozmiar papieru, w
sekcji Rozmiar papieru broszury usun zaznaczenie pola, kliknij strzatke w dét, a nastepnie
kliknij rozmiar papieru.

4. Aby wylgczy¢ marginesy broszury, kliknij strzatke w dot, a nastepnie kliknij pozycje Brak.

5. W sterowniku PostScript wartosci odstepu i petzania ustawiane sg automatycznie. Aby
recznie okresli¢ te wartosci, kliknij strzatki Odstep i Petzanie.

6. Kiliknij przycisk OK.

7. W razie potrzeby wybierz opcje Drukuj brzegi strony z listy rozwijanej.

8. Kiiknij przycisk OK.

Macintosh

1. W oknie dialogowym Drukuj kliknij opcje Kopie i strony, opcje Funkcje Xerox, a nastepnie
kliknij opcje Uktad/Znak Wodny.

2. W sekcji Uktad broszury kliknij opcje Wtaczone.

3. Kliknij pozycje Opcje broszury.

4. Rozmiar papieru wybierany jest automatycznie. Aby recznie okresli¢ rozmiar papieru, w
sekcji Rozmiar papieru broszury usun zaznaczenie pola Wybér automatyczny, kliknij
strzatke w dot, a nastepnie wybierz rozmiar papieru.

5. Wartosci odstepu i petzania ustawiane sg automatycznie. Aby recznie okresli¢ te wartoéci,
kliknij strzatki Odstep i Petzanie.

6. Kiliknij przycisk OK.

7. Jesli to konieczne, kliknij opcje Drukuj brzegi strony.

8. Kiiknij przycisk OK.
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Stosowanie korekciji koloru

Ta sekcja zawiera:

*  Korekcja koloru w systemie Windows na stronie 80

»  Korekcja koloru dla komputerow Macintosh na stronie 81
*  Wybieranie korekcji koloru na stronie 81

Opcije korekcji koloru umozliwiajg symulacje réznych urzadzen drukujacych w kolorze.
Automatyczna korekcja jest zalecanym ustawieniem przy ogélnym przetwarzaniu obrazu.
Aby okresdli¢, ktére opcje majg by¢ uzyte, uzyj ponizszych tabel.

Korekcja koloru w systemie Windows
Sterownik drukarki PCL 6

Korekcja koloru Opis

Kolor automatyczny Stosowana jest najlepsza korekcja koloru dla tekstu, grafiki i fotografii.
(zalecane)

Czarno-biaty Konwertuje wszystkie kolory do postaci czarno-biatej lub odcieni szarosci.

Regulacja koloru Wybierz opcje Automatyczna, sRGB, Czarno-biaty lub Brak.

Sterownik drukarki PostScript

Korekcja koloru Opis

Kolor automatyczny Stosowana jest najlepsza korekcja koloru dla tekstu, grafiki i fotografii.
(zalecane)

Czarno-biaty Konwertuje wszystkie kolory do postaci czarno-biatej lub odcieni szarosci.

Regulacja koloru Wybierz jedng z opcji: Rozjasnij/Przyciemnij, Automatyczna, sRGB,
Czarno-biaty, Brak, CMYK Komercyjny, SNAP, SWOP, EuroScale lub
Japan Color.
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Korekcja koloru dla komputeréw Macintosh

Korekcja koloru Opis

Automatycznie Stosowana jest najlepsza korekcja koloru dla tekstu, grafiki i fotografii.
(zalecane)
Czarno-biaty Konwertuje wszystkie kolory do postaci czarno-biatej lub odcieni szarosci.

Kontrola zrédta CMYK | Wybierz jedng z opcji: Komercyjny, SNAP, SWOP, EuroScale lub Japan Color.

Wybieranie korekcji koloru

Windows

1. W sterowniku drukarki kliknij karte Opcje koloru.
2. Wybierz zgdang korekcje koloru: Automatyczna lub Czarno-biaty.
3. Aby wybrac¢ dodatkowe korekcje koloru:
»  Kiiknij przycisk Korekta koloru, a nastepnie kliknij pasek Korekta koloru.

* W oknie Regulacja koloru kliknij strzatke w dot, a nastepnie kliknij opcje
Automatycznie, sRGB, Czarno-biaty lub Brak.

* W sterowniku drukarki PostScript przesuh suwak Rozjasnij/Przyciemnij w prawo, aby
rozjasnic kolory, lub w lewo, aby przyciemni¢ kolory w pracy drukowania.

» W sterowniku drukarki PostScript wybierz zgdang symulacje prasy drukarskiej. W tym
celu kliknij strzatke Kolor CMYK, a nastepnie kliknij opcje Komercyjny, SNAP, SWOP,
EuroScale lub Japan Color.

Macintosh

1. W oknie dialogowym Drukowanie, w menu Kopie i strony kliknij opcje Funkcje Xerox,
kliknij pozycje Opcje Obrazu, a nastepnie kliknij opcje Korekta koloru wyjsciowego.

2. Wybierz zadang korekcje koloru: Automatycznie, sRGB, Czarno-biaty lub
Dopasowanie prasy.

3. Aby wybraé symulacje prasy drukarskiej, kliknij strzatke Kolor CMYK, a nastepnie kliknij
opcje Komercyjny, SNAP, SWOP, EuroScale lub Japan Color.
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Drukowanie czarno-biate

Windows

1. W sterowniku drukarki kliknij pozycje Wtasciwosci, a nastepnie kliknij karte Opcje koloru.
2. W sekcji Korekcje koloru kliknij opcje Czarno-bialy, a nastepnie kliknij przycisk OK.

Macintosh

1. W oknie dialogowym Drukuj kliknij opcje Kopie i strony, opcje Funkcje Xerox, a nastepnie
kliknij opcje Opcje koloru.

2. W sekcji Korekcje koloru kliknij opcje Czarno-bialy.
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Drukowanie stron tytutowych

Strona tytutowa to pierwsza lub ostatnia strona dokumentu. Mozna wybrac¢ inne zrédto

papieru dla strony tytutowej niz dla dokumentu gtéwnego. Na przyktad, mozna uzy¢ papieru
firmowego jako pierwszej strony dokumentu lub uzyé papieru ciezkiego dla pierwszej i ostatniej
strony raportu.

»  Uzyj dostepnej tacy papieru jako zrodta drukowania stron tytutowych.
*  Sprawdz, czy strona tytutowa ma ten sam rozmiar co strona uzywana dla reszty dokumentu.

Jesli w sterowniku drukarki zostanie wybrany inny rozmiar niz w tacy wybranej jako zrédto
strony tytutowej, strona tytutowa zostanie wydrukowana na tym samym papierze, co
reszta dokumentu.

Dla stron tytutowych dostepne sg nastepujace opcije:

+  Brak stron tytutowych: Drukuje pierwszg i ostatnig strone dokumentu z tej samej tacy co
reszta dokumentu.

*  Tylko przednia — drukuje pierwszg strone na papierze z okreslonej tacy.
*  Tylko tylna — drukuje ostatnig strone na papierze z okre$lonej tacy.

* Przednia i tylna z tej samej — przednia i tylna strona tytutowa sg drukowane z tej
samej tacy.

* Przednia i tylna z réznych — przednia i tylna strona tytutowa sg drukowane z réznych tac.

Strona . . Strony wydrukowane jako strona
Opcja drukowania

tytutowa tytutowa

Przednia drukowanie jednostronne Strona 1
drukowanie dwustronne Strony 1i2

Tylna drukowanie jednostronne Ostatnia strona
Drukowanie dwustronne Ostatnia strona

(strony nieparzyste)

Drukowanie dwustronne Ostatnie dwie strony
(strony parzyste)
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Aby druga strona przedniej oktadki zostata pusta w przypadku drukowania dwustronnego,
nalezy pozostawié pustg drugg strone w dokumencie do drukowania. Aby tylna oktadka
dokumentu pozostata pusta, patrz ponizsza tabela w celu uzyskania informacji na temat
wstawiania pustych stron.

Ostatnia strona

Opcja drukowania Puste strony

tekstu
drukowanie jednostronne Dodaje jedng pustg strone na koricu dokumentu.
drukowanie dwustronne Nieparzyste Dodaje dwie puste strony na koricu dokumentu.
Parzyste Dodaje jedng pustg strone na koricu dokumentu.

Windows

1. W sterowniku drukarki kliknij karte Strony specjalne.
2. Kiliknij pozycje Dodaj oktadki.
3. W oknie Dodaj oktadki kliknij zadane opcje, a nastepnie kliknij przycisk OK.

Macintosh

1. W oknie dialogowym Drukuj kliknij opcje Kopie i strony, opcje Funkcje Xerox, a nastepnie
kliknij opcje Dodaj oktadki.

2. Kiliknij opcje Przed dokumentem lub Po dokumencie.

3. KIliknij zadane opcje, a nastepnie kliknij przycisk OK.
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Drukowanie przektadek

Przekfadka to strona podziatu lub arkusz utatwiajacy przewracanie stron. Moze by¢ ona wiozona
za dang pracg drukowania, pomiedzy kopie pracy drukowania lub pomiedzy poszczegdlne
strony pracy drukowania. Nalezy okresli¢ tace uzywang jako zrédto stron przektadek.

Opcije przektadki: Okresla umieszczenie przektadki Po stronach lubPrzed stronami.

Liczba przektadek: Okresla liczbe stron, ktére majg by¢ wstawione w
poszczegolnych lokalizacjach.

Strony: Okre$la lokalizacje (strone lub zakres stron), w ktérej zostang umieszczone przektadki.

Poszczegdlne strony lub zakresy stron nalezy oddzieli¢ przecinkami. Okre$l zakresy stron przy

uzyciu minusa. Aby na przyktad doda¢ przektadki po stronach 1, 6, 9, 10 11, wpisz: 1, 6, 9-11.

Papier: W polu Papier wyswietlany jest domys$iny rozmiar, kolor i typ papieru opcji Uzyj

ustawien pracy dla stron przektadek. Aby zmieni¢ papier uzywany dla stron przektadek,

kliknij strzatke w dot po prawej stronie pola Papier, a nastepnie wybierz sposrod

nastepujacych pozycji menu:

* Inny rozmiar: Kliknij te pozycje menu, a nastepnie kliknij rozmiar papieru, ktory ma by¢
uzyty dla stron przektadek.

* Inny kolor: Kliknij te pozycje menu, a nastepnie kliknij kolor papieru, ktéry ma by¢ uzyty
dla stron przektadek.

* Inny typ: Kliknij te pozycje menu, a nastepnie kliknij typ papieru, ktéry ma by¢ uzyty dla
stron przektadek.

Ustawienia pracy: Wyswietla atrybuty papieru dla wiekszosci dokumentu.

Windows

1.

W sterowniku drukarki kliknij karte Strony specjalne, a nastepnie kliknij pozycje
Dodaj przektadki.

2. W oknie Dodaj przekfadki wybierz zadane opcje, a nastepnie kliknij przycisk OK.

Macintosh

1. W oknie dialogowym Drukuj kliknij opcje Kopie i strony, opcje Funkcje Xerox, a nastepnie
kliknij opcje Strony specjalne.

2. Kiliknij opcje Dodaj przektadki.

3. Woybierz zadane opcje, a nastepnie kliknij przycisk OK.
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Drukowanie stron wyjagtkow

Drukarka umozliwia okreslenie w pracy drukowania charakterystyki dowolnych stron, ktére
réznig sie ustawieniami od wiekszosci pracy drukowania.

Na przyktad, zadanie drukowania zawiera 30 stron drukowanych na papierze o rozmiarze
standardowym oraz dwie strony, ktére muszg by¢ wydrukowane na papierze o innym rozmiarze.
W oknie Dodaj wyjatki ustaw charakterystyki tych dwdch stron wyjatkow i wybierz alternatywny
rozmiar papieru, ktory ma by¢ uzyty.

»  Strony: Okresl lokalizacje (strone lub zakres stron), w ktdrej zostang umieszczone strony
wyjatkdw. Poszczegdine strony lub zakresy stron nalezy oddzieli¢ przecinkami. Okre$l zakresy
przy uzyciu mysinika. Aby na przyktad dodac¢ strony wyjatkéw po stronach 1, 6, 9, 10 11,
wpisz: 1, 6, 9-11.

«  Papier: W polu Papier wyswietlany jest domysiny rozmiar, kolor i typ papieru opcji Uzyj
ustawien pracy dla stron wyjatkow. Aby zmieni¢ papier uzywany dla stron wyjatkéw, kliknij
strzatke w dot po prawej stronie pola Papier, a nastepnie wybierz sposréd nastepujacych
pozycji menu:

* Inny rozmiar: Kliknij te pozycje menu, a nastepnie kliknij rozmiar papieru, ktory ma by¢
uzyty dla stron wyjatkow.

* Inny kolor: Kliknij te pozycje menu, a nastepnie kliknij kolor papieru, ktéry ma by¢ uzyty
dla stron wyjatkow.

* Inny typ: Kliknij te pozycje menu, a nastepnie kliknij typ papieru lub nosnik, ktéry ma
by¢ uzyty dla stron wyjatkow.

» 2 stronne drukowanie: Kliknij strzatke w dot, a nastepnie kliknij zagdang opcje
drukowania dwustronnego:

* 1 stronne drukowanie: Drukuje strony wyjatkow jednostronnie.

+ 2 stronne drukowanie: Drukuje strony wyjatkow po obu stronach arkusza papieru,
aby praca mogta zosta¢ oprawiona wzdtuz dtugiej krawedzi arkusza.

* 2 stronne drukowanie, obrét wzdt. kr. kraw.: Drukuje strony wyjatkéw po obu
stronach arkusza papieru, aby praca mogta zosta¢ oprawiona wzdtuz kroétkiej
krawedzi arkusza.

+ Ustawienia pracy: Wyswietla atrybuty papieru dla wiekszosci dokumentu.

Windows

1. W sterowniku drukarki kliknij karte Strony specjalne.
2. Kiliknij opcje Dodaj wyjatki.
3. Kliknij zadane ustawienia, a nastepnie kliknij przycisk OK.

Macintosh

1. W oknie dialogowym Drukuj Kkliknij opcje Kopie i strony, a nastepnie kliknij opcje
Funkcje Xerox.

2. Kliknij opcje Strony specjalne, a nastepnie kliknij opcje Dodaj wyjatki.

3. KIiknij zgdane ustawienia, a nastepnie kliknij przycisk OK.
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Skalowanie

Aby zmniejszy¢ lub powiekszyé obrazy stron podczas drukowania, wybierz wartos¢ skalowania z
zakresu od 25 do 400 procent. Domysing wartoscig jest 100 procent.

XEROX

XEROX

XEROX

Windows

1. W sterowniku drukarki kliknij karte Papier/Wyjscie.
2. Kiliknij strzatke w dét po prawej stronie pola Papier, a nastepnie kliknij opcje Inny rozmiar.
3. W oknie Rozmiar papieru kliknij strzatke w dét po prawej stronie opcji Opcje skalowania,
a nastepnie kliknij jedng z nastepujacych opciji:
+ Skaluj automatycznie, aby skalowac¢ z jednego standardowego rozmiaru papieru
na inny.
»  Skaluj recznie, aby skalowa¢ o warto$¢ procentowg wprowadzong w polu
wartosci procentowe;j.

Macintosh

1. W aplikacji kliknij menu Plik, a nastepnie kliknij opcje Ustawienia strony.
2. W polu Skala wprowadz zgdang wartos¢ skali procentowe;j.
3. Kliknij przycisk OK.
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Drukowanie znakow wodnych

Znak wodny to dodatkowy tekst, ktéry moze by¢ wydrukowany w poprzek jednej lub wiekszej
liczby stron. Na przyktad, przed rozpowszechnieniem dokumentu mozna go ostemplowad,
wstawiajgc jako znak wodny okreslenia, takie jak Szkic lub Poufne.

Przy uzyciu funkcji znaku wodnego mozna wykona¢ nastepujgce czynnosci:

*  Utworzy¢ znak wodny.

»  Edytowac tekst, kolor, intensywnos¢, potozenie i kat istniejacego znaku wodnego.

*  Umiesci¢ znak wodny na pierwszej lub na kazdej stronie dokumentu.

*  Drukowa¢ znak wodny jako nadruk lub poddruk, albo w postaci potaczonej z pracqg drukowania.
*  Uzy¢ obrazu w znaku wodnym.

*  Uzy¢ datownika w znaku wodnym.

Uwaga: Nie wszystkie aplikacje obstugujg drukowanie znaku wodnego.

Windows

1. W sterowniku drukarki kliknij karte Uktad/Znak wodny.

+  Kiiknij strzatke w dot opcji Znak wodny, a nastepnie kliknij zadany istniejgcy znak wodny.

+  Aby zmodyfikowac istniejgcy znak wodny, kliknij strzatke w do6t opcji Znak wodny, kliknij
pozycje Edytuj, zmodyfikuj Zadane ustawienia w oknie Edytor znaku wodnego, a
nastepnie kliknij przycisk OK.

*  Aby utworzy¢ nowy znak wodny, kliknij strzatke w dét opcji Znak wodny, kliknij pozycje
Nowy, dokonaj zgdanych ustawien w oknie Edytor znaku wodnego, a nastepnie kliknij
przycisk OK.

2. Aby wybra¢ opcje drukowania znaku wodnego, kliknij strzatke w dot opcji Znak wodny,
kliknij pozycje Opcje, a nastepnie kliknij zadane opcje drukowania.
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Macintosh

1.

W oknie dialogowym Drukowanie kliknij opcje Kopie i strony, a nastepnie kliknij opcije

Funkcje Xerox.

»  Kiiknij strzatke w dét opcji Znak wodny, a nastepnie kliknij zgdany istniejgcy
znak wodny.

*  Aby zmodyfikowac znak wodny, kliknij strzatke w dét opcji Znak wodny, kliknij pozycje
Edytuj, zmodyfikuj zadane ustawienia w oknie dialogowym Edytor znaku wodnego, a
nastepnie kliknij przycisk OK.

*  Aby utworzy¢ nowy znak wodny, kliknij strzatke w dét opcji Znak wodny, kliknij pozycje
Nowy, dokonaj zgdanych ustawien w oknie dialogowym Edytor znaku wodnego, a
nastepnie kliknij przycisk OK.

Aby wybra¢ opcje drukowania znaku wodnego, kliknij strzatke w dét opcji Znak wodny,
kliknij pozycje Opcje, a nastepnie kliknij zadane opcje drukowania.
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Opcje drukowania obrazow lustrzanych
w systemie Windows

Jesli zostata zainstalowana opcja obstugi PostScript, istnieje mozliwos¢ drukowania lustrzanych
odbi¢ stron. Obrazy sg odbijane lustrzanie w lewo lub w prawo podczas druku.

1. W sterowniku drukarki kliknij karte Zaawansowane.
2. Kiliknij znak plus Opcje obrazu (+), kliknij pozycje Wyjscie lustrzane, a nastepnie kliknij
pozycje Tak.
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Tworzenie i zapisywanie
niestandardowych rozmiarow

Na papierze o rozmiarze niestandardowym mozna drukowac¢ z tacy 1, 2, 3, 4 i 5 (bocznej).
Ustawienia papieru o niestandardowym rozmiarze sg zapisywane w sterowniku drukarki i sg
dostepne we wszystkich aplikacjach.

Uwaga: Aby uzyskac szczegdtowe informacje, patrz tadowanie nosnikow na stronie 55.

Windows

Kliknij karte Papier/Wyjscie.

2. Kiliknij strzatke po prawej stronie pola Papier, a nastepnie kliknij opcje Inny rozmiar.
3. W oknie Rozmiar papieru kliknij strzatke w do6t po prawej stronie opcji Rozmiar papieru
wyjsciowego, a nastepnie pozycje Nowy.
4. W oknie Nowy rozmiar niestandardowy wprowadz nazwe w polu Nazwa, a nastepnie
wprowadz wymiary w polach Wysokos¢ i Szerokosé.
5. Kliknij dwukrotnie przycisk OK.
Macintosh
1. W aplikacji kliknij menu Plik, a nastepnie kliknij opcje Ustawienia strony.
2. Nalliscie rozwijanej rozmiaru papieru kliknij pozycje Zarzadzaj niestandardowymi rozmiarami.
3. Kiiknij przycisk +, aby doda¢ nowy rozmiar niestandardowy.
4. Kliknij dwukrotnie nazwe Bez nazwy, a nastepnie wpisz nazwe niestandardowego rozmiaru.
5. Wprowadz wymiary w polach Wysokos$¢ i Szerokosc¢.
6. Kiliknij pozycje Marginesy drukarki, a nastepnie wykonaj jedng z ponizszych czynnosci:
*  Wybierz opcje Okreslone przez uzytkownika, a nastepnie wpisz warto$ci
marginesow niestandardowych.
*  Aby uzy¢ marginesow domysinych, wybierz drukarke z listy.
7. Kliknij przycisk OK.
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Powiadamianie o zakonczeniu pracy w
systemie Windows

Mozna wybra¢ powiadamianie po zakohczeniu drukowania pracy. W prawym rogu ekranu
komputera wyswietlany jest komunikat z nazwa pracy i nazwg drukarki, na ktérej praca
zostata wydrukowana.

Uwaga: Ta funkcja jest dostepna tylko wtedy, gdy drukarka jest podtaczona do komputera
z systemem Windows za posrednictwem sieci.
1. W oknie sterownika drukarki kliknij pozycje Dalsze stany w dolnej czesci dowolnej karty.
2. W oknie Stan kliknij pozycje Notyfikacja, a nastepnie kliknij zadang opcje.
3. Kiliknij znak X w prawym gérnym rogu okna.
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Drukowanie z pamieci flash USB

Pliki PDF, TIFF i XPS mozna drukowaé bezposrednio z pamieci flash USB.
Uwagi:
*  Opcja drukowania z pamieci flash USB musi by¢ wigczona przez
administratora systemu.

*  Nie mozna jednoczesnie korzysta¢ z portu USB i opcjonalnego czytnika kart
pamieci. Jesli czytnik kart pamieci zostat poditgczony, nalezy odtgczy¢ jego
przewdd przed rozpoczeciem korzystania z portu USB na panelu sterowania.

Aby drukowac z pamieci flash USB:

1. Umies¢ pamiec flash USB w porcie USB na panelu sterowania.

Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.

Dotknij pozycji Nos$nik drukowania-tekst.

Aby wydrukowac jeden plik, dotknij pozycji Wybierz z listy.

Aby wybrac kilka plikow, wykonaj jedng z nastepujacych czynnosci:

*  Aby wydrukowac¢ wszystkie pliki, dotknij pozycji Zaznacz wszystko.

*  Aby wybraé zakres plikow do wydrukowania, dotknij pozycji Wybierz z zakresu, a
nastepnie wprowadz numery plikow przy uzyciu przyciskéw plus i minus (+/-=).

6. Woybierz Zgdany folder. Aby przej$¢ o jeden poziom nizej w katalogu, dotknij pozycji
Nastepny. Aby przejs¢ o jeden poziom wyzej w katalogu, dotknij pozycji Poprzedni.

7. Woybierz zagdany plik.

8. W razie potrzeby dokonaj odpowiedniego wyboru na listach rozwijanych Kolor wyj$ciowy,
Orodio papieru, 2-str. drukowanie i Stron na arkusz.

Ok ow0bd

Uwaga: Domysine ustawienie koloru to Czarno-biaty. Aby wybra¢ wydruk kolorowy, dotknij
pozycji Kolor wyjsciowy, a nastepnie dotknij pozycji Kolor.

9. Aby wydrukowac plik, nacisnij zielony przycisk Start.
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Drukowanie z czytnika kart pamieci

Pliki JPEG, TIFF, DCF 1.0 i TIFF mozna drukowaé bezposrednio z karty Compact Flash
umieszczonej w opcjonalnym czytniku kart pamieci.
Uwagi:
*  Opcja drukowania z pamieci flash USB musi by¢ wigczona przez
administratora systemu.

*  Nie mozna jednoczesnie korzysta¢ z czytnika kart pamieci i portu USB na panelu
sterowania. Jesli pamiec¢ flash USB zostata podtaczona, nalezy jg odtaczy¢ z portu
przed rozpoczeciem korzystania z czytnika kart pamieci.

Umies¢ karte Compact Flash w czytniku kart pamieci.

Naciénij przycisk Strona gtéwna ustug.

Dotknij pozycji Nosnik drukowania-zdjecia.

Aby wydrukowacé jeden plik, dotknij pozycji Wybierz z listy.

Aby wybrac kilka plikow, wykonaj jedng z nastepujacych czynnosci:

*  Aby wydrukowac¢ wszystkie pliki, dotknij pozycji Zaznacz wszystko.

*  Aby wybrac zakres plikéw do wydrukowania, dotknij pozycji Wybierz z zakresu,
a nastepnie wprowadz numery plikdw przy uzyciu przyciskéw plus lub minus (+/-).
6. Woybierz zadany plik.
7. Aby wydrukowaé plik, naciénij zielony przycisk Start.

o bk wbd=~
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Drukowanie specjalnych typow prac

Nastepujace specjalne typy prac mozna przypisa¢ w sterownikach drukarki w systemie Windows
lub Macintosh.

*  Drukowanie i usuwanie zabezpieczonych prac drukowania na stronie 95
*  Drukowanie probki na stronie 96

*  Opodznione drukowanie na stronie 97

*  Drukowanie za optatg na stronie 97

*  Zapisywanie pracy drukowania w drukarce na stronie 98

*  Wysytanie pracy drukowania do urzadzenia faksujgcego na stronie 99

Drukowanie i usuwanie zabezpieczonych prac drukowania

Typ zabezpieczonej pracy drukowania umozliwia drukowanie pracy po wprowadzeniu nazwy
uzytkownika i hasta na panelu sterowania drukarki.

Windows

1. W sterowniku drukarki kliknij opcje Papier/Wyjscie, kliknij menu Typ pracy, a nastepnie
kliknij opcje Zabezpieczone drukowanie.

2. W oknie Zabezpieczone drukowanie wprowadz i potwierdz hasto o dtugosci od 1 do 12 cyfr.
3. Kliknij przycisk OK.

Macintosh

1. W oknie dialogowym drukowania kliknij opcje Kopie i strony, a nastepnie kliknij opcje
Funkcje Xerox.

2. Kliknij menu Typ pracy, a nastepnie kliknij opcje Zabezpieczone drukowanie.

3. Woprowadz i potwierdz hasto o dlugosci od 1 do 12 cyfr.

4. Kiliknij przycisk OK.

Drukowanie lub usuwanie zabezpieczonych prac drukowania z drukarki

A PRZESTROGA: Po usunieciu pracy nie mozna jej odzyskac.

1. Na panelu sterowania nacisnij przycisk Stan pracy.

2. Dotknij karty Zabezpieczone prace drukowania i inne, a nastepnie opc;ji
Drukowanie zabezpieczone.

3. Dotknij nazwy uzytkownika na licie, a nastepnie dotknij pozyciji Lista zadan.

4. Wprowadz hasto przy uzyciu klawiatury alfanumerycznej, a nastepnie dotknij
pozycji Potwierdz.

5. Dotknij zgdanego dokumentu na liscie. W razie potrzeby wprowadz liczbe wydrukow
przy uzyciu klawiatury alfanumerycznej.
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6. Dotknij przycisku Drukuj.
7. Aby usung¢ prace, dotknij przycisku Usun.

Drukowanie probki

Typ pracy Probka umozliwia wystanie wielostronicowej pracy kopiowania, wydrukowanie probki
pracy i wstrzymanie pozostatych kopii pracy w drukarce. Po przejrzeniu probnej kopii mozna
wydrukowaé lub usunaé pozostate kopie.

Windows

1. W oknie Drukowanie, w sekcji Liczba kopii wprowadz liczbe kopii lub kliknij strzafki.

2. Kiliknij pozycje Wlasciwosci, kliknij pozycje Papier/Wyjscie, kliknij menu Typ pracy,
a nastepnie kliknij pozycje Prébka.

3. Kliknij przycisk OK.

Macintosh

1. W oknie dialogowym drukowania kliknij opcje Kopie i strony, a nastepnie kliknij opcje
Funkcje Xerox.

2. Kiliknij menu Typ pracy, a nastepnie kliknij opcje Prébka.

Drukowanie lub usuwanie pracy z drukarki

/-'\ PRZESTROGA: Po usunigeciu pracy nie mozna jej odzyskac.

Na panelu sterowania nacisnij przycisk Stan pracy.
Dotknij karty Zabezpieczone prace drukowania i inne, a nastepnie opcji Prébka.
Dotknij nazwy uzytkownika na liscie, a nastepnie dotknij pozycji Lista zadan.

Dotknij zagdanego dokumentu na liscie. W razie potrzeby wprowadz ilo§¢ wydrukow przy
uzyciu klawiatury alfanumeryczne;j.

Dotknij pozycji Zwolnij.
Aby usung¢ prace, dotknij pozycji Usun.

e

o o

96 Drukarka wielofunkcyjna WorkCentre 7120
Podrecznik uzytkownika



Drukowanie

Opodznione drukowanie

Prace drukowania mozna opézni¢ nawet 0 24 godziny w stosunku do oryginalnego
czasu wysyiki. Wpisz godzine, o ktérej ma by¢ wydrukowana praca. Uzyj formatu 12- lub
24-godzinnego.

Windows

1. W sterowniku drukarki kliknij opcje Papier/Wyjscie, kliknij menu Typ pracy, a nastepnie
kliknij opcje Op6znione druk..

2. W sekcji Czas drukowania wprowadz zadany czas drukowania lub kliknij strzatki, a
nastepnie kliknij przycisk OK.

3. Kiiknij przycisk OK.

Macintosh

1. W oknie dialogowym drukowania kliknij opcje Kopie i strony, a nastepnie kliknij opcje
Funkcje Xerox.

2. Kliknij menu Typ pracy, a nastepnie kliknij opcje Opéznione druk..

3. Kliknij strzatki, aby ustawi¢ zgdany czas drukowania, a nastepnie kliknij przycisk OK.

Drukowanie za optatg

Po wigczeniu tej funkcji mozna drukowac wytgcznie prace drukowania
uwierzytelnionych uzytkownikéw.

Ta funkcja musi by¢ skonfigurowana przez administratora systemu. Aby uzyska¢ szczegétowe
informacje, patrz System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie
www.xerox.com/office/WC7120docs.

Aby drukowac¢ z wykorzystaniem tej funkgiji:

1. Wydrukuj prace z aplikacji.

2. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Logowanie/Wylogowanie.

3. Przy uzyciu klawiatury na ekranie dotykowym wprowadz nazwe uzytkownika, a nastepnie
dotknij pozyciji Enter.

W razie potrzeby wprowadz hasto, a nastepnie dotknij pozycji Enter.

Nacisnij przycisk Stan pracy, dotknij pozycji Zabezpieczone prace drukowania i inne, a
nastepnie dotknij pozycji Drukowanie za optata.

Dotknij zadanej nazwy uzytkownika, a nastepnie dotknij pozycji Lista zadan.
W razie potrzeby wprowadz hasto, a nastepnie dotknij pozycji Potwierdz.
Dotknij pracy, ktéra ma by¢ wydrukowana lub usunieta.

W razie potrzeby okresl liczbe zestawow wydrukoéw przy uzyciu klawiatury alfanumerycznej,
a nastepnie dotknij pozycji Drukuj.
Po wydrukowaniu praca zostanie usunieta.

o &

© © NS

Drukarka wielofunkcyjna WorkCentre 7120 97
Podrecznik uzytkownika


http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=userdocpdfs&FileName=sys_admin_guide&Language=polish

Drukowanie

10. Aby usung¢ prace bez drukowania, dotknij pozycji Usun.

A PRZESTROGA: Po usunigeciu pracy nie mozna jej odzyskac.

11. Po zakonczeniu naci$nij przycisk Logowanie/Wylogowanie, a nastepnie dotknij
pozycji Wylogowanie.

Zapisywanie pracy drukowania w drukarce

Typ pracy Zapisz plik w folderze pozwala na zapisanie pracy w folderze drukarki. Takg prace
mozna wydrukowac z panelu sterowania drukarki. Praca nie jest automatycznie usuwana po
wydrukowaniu, ale mozna jg recznie usung¢ przy uzyciu panelu sterowania drukarki.

Windows

1. W sterowniku drukarki kliknij pozycje Papier/Wyjscie, kliknij menu Typ pracy, a nastepnie
kliknij opcje Zapisz plik w folderze.
2. W oknie Zapisz plik w folderze wykonaj ponizsze czynnosci:

«  Kliknij strzatke po prawej stronie pola Nazwa pracy, a nastepnie kliknij pozycje Uzyj
nazwy dokumentu.

*  Usun tekst w polu Nazwa pracy, a nastepnie wprowadz nazwe pracy.
3. Aby wybraé¢ numer folderu, wykonaj jedna z nastepujacych czynnosci:
»  Kliknij strzatke po prawej stronie pola Numer folderu, a nastepnie kliknij numer folderu
na liscie.
*  Usun tekst w polu Numer folderu, a nastepnie wprowadz numer folderu.
4. Aby utworzy¢ zabezpieczong zapisang prace:
a. Zaznacz pole wyboru Zabezpiecz zapisang prace.
b. Wprowadz i potwierdz hasto o diugosci od 1 do 20 cyfr.
5.  KiIiknij trzykrotnie przycisk OK.
Praca zostanie zapisana w drukarce.

Macintosh

1. W oknie dialogowym drukowania kliknij opcje Kopie i strony, a nastepnie kliknij opcje
Funkcje Xerox.

Kliknij menu Typ pracy, a nastepnie kliknij pozycje Zapisz plik w folderze.

W oknie dialogowym Zapisz plik w folderze wprowadz nazwe pracy.

Wybierz folder w drukarce.

Jesli to konieczne, wpisz dane zabezpieczonej pracy.

Kliknij przycisk OK.

Kliknij przycisk Drukuj.

Praca zostanie zapisana w drukarce.

No gk
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Drukowanie lub usuwanie pracy z drukarki

Na panelu sterowania nacisnij przycisk Stan pracy.

Dotknij karty Zabezpieczone prace drukowania i inne, a nastepnie Folder publiczny.
Dotknij pracy, ktéra ma by¢ wydrukowana lub usunieta.

W razie potrzeby wprowadz hasto, a nastepnie dotknij pozycji Potwierdz.

W razie potrzeby okresl liczbe zestawow wydrukow przy uzyciu klawiatury alfanumerycznej,
a nastepnie dotknij pozycji Drukuj.

6. Aby usung¢ prace bez drukowania, dotknij pozycji Usun.

ok wbd =

Wysytanie pracy drukowania do urzgdzenia faksujgcego

Patrz Wysytanie faksu z komputera na stronie 158.
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Kopiowanie

Ten rozdziat zawiera:
*  Kopiowanie podstawowe na stronie 102
*  Dostosowywanie opcji kopiowania na stronie 104

Patrz rowniez:

System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie

www.xerox.com/office/\'WC7120docs, aby uzyskac wiecej informacji na temat zarzgdzania
funkcjami kopiowania.
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Kopiowanie podstawowe

Aby wykonac kopie:
1. Na panelu sterowania drukarki wcisnij zotty przycisk Wyczys$¢é wszystko, aby usung¢
poprzednie ustawienia kopiowania.

2. Zataduj dokument oryginalny. W przypadku kopiowania pojedynczej strony lub papieru,
ktérego nie mozna podac¢ przy uzyciu podajnika dokumentow, skorzystaj z szyby
dokumentdéw. W przypadku kopiowania wielu lub jednej strony skorzystaj z
podajnika dokumentow.

Szyba dokumentow

*  Unie$ pokrywe podajnika dokumentow i umies$¢
oryginat strong zadrukowang w dot, w kierunku
tylnego lewego naroznika szyby dokumentéw.

*  Oryginat musi by¢ wyréwnany do rozmiaru
papieru wydrukowanego na krawedzi szyby.

+  Szyba dokumentéw obstuguje rozmiary papieru od
15x 15 mm (0,59 x 0,59 cala) do A3/297 x 432 mm
(11,6 x 17 cala).

*  Szyba dokumentéw automatycznie wykrywa
standardowe rozmiary papieru.

wc7120-020
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Podajnik dokumentow

*  Wiéz oryginaty strong zadrukowang
skierowang w gore, pierwszg strong
na wierzchu.

*  Wskaznik potwierdzenia Swieci, gdy oryginaty
sg prawidtowo zatadowane.

» Dostosuj prowadnice papieru, aby
dopasowac je do oryginatéw.

*  Podajnik dokumentéw obstuguje papier o
gramaturze od 38 g/m? do 128 g/m? w
przypadku kopiowania jednostronnego i od
60 g/m? do 128 g/m? w przypadku
kopiowania dwustronnego.

* Podajnik dokumentéw obstuguje rozmiary
papieru od 125 x 85 mm (4,9 x 3,3 cala) do
A3/297 x 432 mm (11,6 x 17 cali).

* Maksymalna pojemnosc¢ podajnika to okoto
110 arkuszy papieru o gramaturze 80 g/m2.

* Podajnik dokumentéw automatycznie
wykrywa standardowe rozmiary papieru.

3. Na ekranie dotykowym panelu sterowania dotknij karty Kopiowanie.
4. Uzyj klawiatury alfanumerycznej na panelu sterowania do wprowadzenia liczby kopii. Liczba
kopii wyswietlana jest w prawym gérnym rogu ekranu dotykowego.
*  Aby skorygowac¢ liczbe kopii wprowadzong za pomocg klawiatury alfanumerycznej,
nacisnij przycisk C, a nastepnie wpisz ponownie liczbe.
*  Aby zatrzymacé prace kopiowania, wcisnij czerwony przycisk Stop na panelu
sterowania. Na ekranie dotykowym dotknij Wznéw, aby kontynuowac prace lub Anuluj,
aby jg catkowicie anulowac.

5. W razie potrzeby, zmien ustawienia kopiowania. Aby uzyskac szczeg6towe informacje, patrz
Dostosowywanie opcji kopiowania na stronie 104.

6. Wocisnij przycisk Start na pulpicie sterowania.
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Dostosowywanie opcji kopiowania

Ta sekcja zawiera:

Ustawienia podstawowe na stronie 104
Ustawienia jakosci obrazu na stronie 109
Ustawienia uktadu strony na stronie 112
Ustawienia formatu wyjsciowego na stronie 116
Kopiowanie zaawansowane na stronie 122

Ustawienia podstawowe

Karta Kopiowanie wyswietlana jest na ekranie dotykowym po dotknieciu przycisku Kopiowanie.
Uzyj karty Kopiowanie, aby zmieni¢ nastepujgce ustawienia podstawowe:

Wybieranie kopii kolorowych lub czarno-biatych na stronie 104
Zmniejszanie | powiekszanie obrazu na stronie 105
Wybieranie tacy uzywanej dla kopii na stronie 105

Okreslenie dwustronnych oryginatow lub kopii na stronie 106
Uktadanie kopii na stronie 106

Nieutozone kopie na stronie 106

Zszywanie kopii na stronie 107

Zginanie kopii na stronie 108

Dziurkowane kopie na stronie 108

Tworzenie broszur na stronie 109

Wybieranie kopii kolorowych lub czarno-bialych

Jedli oryginat dokumentu jest kolorowy, mozna utworzy¢ kopie petnokolorowa,
monochromatycznag lub czarno-biata.

Aby wybrac¢ kolor wyjsciowy:

1.
2.

104

Dotknij opcji Kopiuj na ekranie dotykowym.
Wybierz zgdany kolor wyjsciowy:
*  Auto wykrywanie: ta opcja rozpoznaje kolor zawarty na oryginalnym dokumencie i

tworzy petnokolorowe kopie oryginatu lub kopie czarno-biate, jesli oryginat jest
czarno-biaty.

*  Kolor: ta opcja tworzy kopie petnokolorowe z czterech koloréw druku (cyjan, magenta,
z6My i czarny).

» Czarno-bialy: ta opcja tworzy wylgcznie kopie czarno-biate. Kolory z kolorowego
oryginatu sg konwertowane na odcienie szarosci.
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Zmniejszanie i powiekszanie obrazu

Aby zmniejszy¢ lub powiekszy¢ obraz:
1. Dotknij opcji Kopiuj na ekranie dotykowym.
2. Aby zmniejszy¢ lub powiekszy¢ obraz proporcjonalnie, wykonaj jedng z ponizszych czynnosci:
*  Dotknij przycisku plusa lub minusa (+/-).
*  Dotknij przycisku Zmniejszenie/Powiekszenie, a nastepnie dotknij przycisku plusa lub
minusa (+/-).
3. Aby zmniejszyé lub powiekszy¢ obraz proporcjonalnie poprzez ustawienie wartosci, np. przy
dopasowaniu do konkretnego rozmiaru strony:
a. Naciénij przycisk Zmniejszenie/Powigkszenie.
b. Dotknij opcji Proporcjonalny %, a nastepnie jednego z przyciskéw Zadane ustawienie %.

Uwaga: Mozna réwniez uzy¢ przyciskow strzatek do zmiany wartosci procentowe;.

c. Aby wysrodkowac obraz na stronie, dotknij opcji Auto srodkowanie.
d. Dotknij opcji Zapisz.

4. Aby zmniejszy¢ lub powiekszy¢ szerokosé¢ lub diugos¢ obrazu o rézne wartosci procentowe:
a. Dotknij opcji Zmniejszenie/Powigkszenie, a nastepnie dotknij opcji Niezalezny %X-Y.
b. Aby skalowac¢ szerokos¢ (0$ X) obrazu, dotknij przycisku strzatki procentowej Szerokos¢.
c. Aby skalowa¢ dtugosc¢ (0$ Y) obrazu, dotknij przycisku strzatki procentowej Diugos¢.
Uwaga: Mozna takze zmniejszy¢ lub powiekszy¢ obraz, dotykajac jednego z przyciskéw
Zadane ustawienia.
d. Aby wysrodkowac obraz na stronie, dotknij opcji Auto srodkowanie.
e. Dotknij opcji Zapisz.

Wybieranie tacy uzywanej dla kopii

Drukarka automatycznie wybiera tace papieru do kopiowania w zaleznosci od ustawien
wprowadzonych przez administratora systemu. Aby uzy¢ innego typu papieru do kopiowania
na papierze firmowym, papierze kolorowym lub papierze innego rozmiaru, wybierz tace papieru
zatadowang odpowiednim papierem.

Aby wybrac tace, ktora ma by¢ uzyta:
1. Dotknij opcji Kopiuj na ekranie dotykowym.
2. Dotknij zadanej tacy w opcji Dostarczanie papieru.
3. Aby uzy¢ innej tacy:
a. Dotknij przycisku Wiecej.
b. Dotknij zadanej tacy na liscie.
c. Dotknij opcji Zapisz.
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Okreslenie dwustronnych oryginatéw lub kopii

Do kopiowania dwustronnych oryginatéw moze by¢ uzywany podajnik dokumentow i
szyba dokumentéw.

Aby skopiowac obie strony oryginatu dwustronnego:

1. Dotknij opcji Kopiuj na ekranie dotykowym.

2. W opcji Kopiowanie dwustronne dotknij opcji 2 —> Dwustronne.
3. Nacisnij zielony przycisk Start.

Podajnik dokumentéw automatycznie skopiuje obie strony oryginatu dwustronnego.

Uwaga: Przy korzystaniu z szyby dokumentu przy kopiowaniu dwustronnym, w gorne;j
czesci ekranu dotykowego pojawi sie komunikat o tym, ze nalezy umieécic¢ nastepny
oryginat na szybie.

Inne opcje dostepne sg w menu Kopiowanie dwustronne:

1 -—>Jednostronne — skanuje tylko jedng strone oryginatow i tworzy jednostronne kopie.
* 1 ->Dwustronne — skanuje tylko jedng strone oryginatow i tworzy dwustronne kopie.
2 -—>Jednostronne — skanuje obie strony oryginatow i tworzy jednostronne kopie.

*  Obrot strony 2: Obraca obraz strony drugiej kopii dwustronnych o 180 stopni.

Uktadanie kopii

Mozna automatycznie uktadaé wielostronicowe prace kopiowania. Jesli na przyktad wykonywane
sg trzy jednostronne kopie szesciostronicowego dokumentu, kopie sg drukowane w
nastepujacej kolejnosci:

1,2,3,4,5,6;1,2,3,4,5,6;1,2,3,4,5,6
Aby wybrac¢ opcje uktadania kopii:

1. Dotknij opcji Kopiuj na ekranie dotykowym.
2. W opcji Wyjscie kopii dotknij opcji Utozone.

Nieutozone kopie

Przy opcji bez uktadania sg drukowane w ponizszej kolejnosci:
1,1,1,2,2,2,3,3,3,4,4,4,5,5,5,6,6,6

Aby wybrac¢ opcje nie uktadania kopii:

1. Dotknij opcji Kopiuj na ekranie dotykowym.

2. W opcji Wyjscie kopii dotknij przycisku Nieutozone.

Uwaga: Jesli jest zainstalowany finisher, dotknij opcji Wiecej, a nastepnie dotknij
opcji Nieutozone.
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Aby wybrac¢ opcje kopii nieutozonych z przektadkami:
1. W obszarze Wyjscie kopii dotknij opcji Nieutozone z przektadkami.

2. Aby wybrac tace zatadowang arkuszami przektadek, dotknij opcji Dostarczanie papieru, a
nastepnie dotknij opcji Zapisz.

Aby wybrac¢ opcje ustawiania offsetowego bez finishera:

1. W opcji Wyjscie kopii dotknij przycisku Wiecej, a nastepnie dotknij opcji Wyjscie/Offset.

2. Dotknij opcji Ustawianie offsetowe, dotknij odpowiedniego ustawienia, a nastepnie dotknij
opcji Zapisz.

3. Dotknij opcji Zapisz.

Aby wybra¢ opcje Ustawianie offsetowe z finisherem:

1. W opcji Wyjscie kopii dotknij przycisku Wiecej, a nastepnie dotknij opciji
Ustawianie offsetowe.

2. Dotknij odpowiedniego ustawienia, a nastepnie dotknij opcji Zapisz.

Zszywanie kopii

Jesli drukarka jest wyposazona w opcjonalny zintegrowany finisher biurowy, kopie zostang
automatycznie zszyte jedng zszywka. Finisher biurowy LX moze automatycznie zszywaé
dwiema zszywkami.

Aby wybrac¢ zszywanie:

1. Dotknij opcji Kopiuj na ekranie dotykowym.

2. W opcji Wyjscie kopii dotknij opcji Utozone 1 zszywka.

3. Aby uzyskac¢ dostep do dodatkowych opcji zszywania, dotknij przycisku Wiecej.
Uwaga: Opcje zszywania zalezg od orientacji podawania papieru (krétszg lub dtuzszg

krawedzig). Jesli zadana opcja zszywania nie jest dostepna, dotknij opcji Dostarczanie
papieru, a nastepnie wybierz zgdang tace.

a. W obszarze Zszyj dotknij opcji 1 zszywka, 2 zszywki lub 2 zszywki, gora. Ekran
pokazuje potozenie zszywki na stronie.

b. Jesli to konieczne, dotknij opcji Dostarczanie papieru, aby wybrac¢ tace, w ktorej
zatadowany jest zadany papier.

c. Dotknij opcji Zapisz.
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Zginanie kopii

Jesli drukarka jest wyposazona w finisher biurowy LX z opcjg urzgdzenia wykonujgcego broszury,
kopie mozna automatycznie zgina¢. Mozna nastepnie zgig¢ kopie, aby wykona¢ broszure.

Uwaga: Opcje zginania zalezg od formatu papieru i orientacji podawania. Papier musi by¢
podany z tacy zawierajacej papier zatadowany do podawania krétkg krawedzig. Jesli przycisk
zginania lub zadana opcja zginania nie sg dostepne, dotknij opcji Dostarczanie papieru, a
nastepnie wybierz zgdang tace.
1. Dotknij opcji Kopiuj na ekranie dotykowym.
2. W opcji Wyjscie kopii dotknij przycisku Zginanie, a nastepnie dotknij opcji Pojedyncze zgiecie.
3. Aby zgig¢ i utozy¢ kazda strone oddzielnie, w obszarze Strony do zgiecia dotknij opcji
Zegnij jednoraz. str. lub dotknij opcji Zegnij jako komplet. Jesli to konieczne, gdy wybrana
jest opcja Zegnij jako komplet, dotknij opcji Zszyj, aby zszy¢ strony w miejscu zgiecia.
Dotknij opcji Zapisz.

s

Dziurkowane kopie

Jesli drukarka jest wyposazona w finisher biurowy LX z opcjg dziurkowania, kopie moga by¢
automatycznie dziurkowane.

Uwaga: Opcje dziurkowania zalezg od formatu papieru i orientacji podawania. Papier
moze by¢ podany z tacy zawierajacej papier zatadowany do podawania krétkg lub dtugg
krawedzig. Jesli zadana opcja dziurkowania nie jest dostepna, dotknij opcji Dostarczanie
papieru, a nastepnie wybierz tace zawierajgca papier o wtasciwym ukierunkowaniu.

1. Dotknij opcji Kopiuj na ekranie dotykowym.

2. W opcji Wyjscie kopii dotknij przycisku Wiecej.

3. W menu Dziurkowanie dotknij opcji Podwdéjne dziurkowanie, Potréjne dziurkowanie
lub Dziurkowanie 4 otworowe. Wybierz opcje Géra, jesli to konieczne.
Uwaga: Ustawienia dziurkowania roznig sie w zaleznosci od konfiguracji drukarki.

4. Dotknij opcji Zapisz.
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Tworzenie broszur

Kopie mogg by¢ wydrukowane w postaci broszury. Obrazy stron sg zmniejszane do drukowania
dwaoch obrazéw na kazdej stronie. Strony mogag by¢ nastepnie skladane i zszywane recznie. W
przypadku korzystania z finishera biurowego LX strony mozna zgina¢ i zszywaé¢ automatycznie.
Aby uzyskaé szczegdtowe informacje, patrz Tworzenie broszur na stronie 116.

Ustawienia jakosci obrazu

Uzyj karty Jakos¢ obrazu, aby zmieni¢ nastepujgce ustawienia jakosci obrazu:
*  Wybor typu oryginatu na stronie 109

* Regulacja przyciemnienia, wyostrzenia i nasycenia na stronie 110

* Automatyczne pomijanie odmian tta na stronie 110

* Regulacja kontrastu na stronie 110

*  Wybieranie efektow koloru na stronie 111

+  Korygowanie balansu koloréw na stronie 111

+  Korygowanie przesuniecia koloru na stronie 111

Wybér typu oryginatu

Drukarka optymalizuje jako$¢ obrazu na kopiach w zaleznosci od typu obrazu na oryginale
dokumentu i od sposobu, w jaki oryginat byt utworzony.

Aby ustawié¢ typ oryginatu:
1. Dotknij opcji Kopiuj na ekranie dotykowym, a nastepnie karty Jako$¢ obrazu.
2. Dotknij opcji Typ oryginatu.
3. W oknie Typ oryginatu:
a. Po lewej stronie okna dotknij typu zawartosci oryginalnego dokumentu.
b. Wybierz sposdb utworzenia oryginatu, jesli jest on znany.
c. Dotknij opcji Zapisz.
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Regulacja przyciemnienia, wyostrzenia i nasycenia

Mozna rozjasni¢ lub przyciemnié kopie, jak rowniez ustawic¢ ostros¢ i wysycenie.

Aby ustawic¢ te opcje obrazu:

1.
2.
3.

Na ekranie dotykowym dotknij opcji Kopiuj, a nastepnie karty Jako$¢ obrazu.

Dotknij przycisku Opcje obrazu.

W oknie Opcje Obrazu:

a. Aby rozjasnic lub przyciemni¢ obraz, dotknij wskaznika Jasniej/Ciemniej, nastepnie
przesun go w kierunku opcji Jasniej lub Ciemniej.

b. Aby wyostrzy¢ lub rozmy¢ obraz, dotknij wskaznika Ostros$é¢, a nastepnie przesun go w
kierunku opcji Ostrzejsze lub Mniej ostre.

c.  Aby zmienic intensywnos¢ koloréw, dotknij wskaznika Nasycenie, a nastepnie przesun
go w kierunku opcji Zywe lub Pastelowe.

d. Dotknij opcji Zapisz.

Automatyczne pomijanie odmian tta

Gdy uzywane sg oryginaty drukowane na cienkim papierze, tekst lub obrazy drukowane na
jednej stronie mogg czasami by¢ widoczne na drugiej stronie. Uzyj opcji Automatyczna
eliminacja, aby zmniejszy¢ widoczno$¢ koloréw tta na kopiach.

Aby zmieni¢ ustawienia:

1.

2.
3.
4

Dotknij opcji Kopiuj na ekranie dotykowym, a nastepnie karty Jakosé obrazu.
Dotknij opcji Ulepszenie obrazu.

W menu Eliminacja tfa dotknij opcji Automatyczna eliminacja.

Dotknij opcji Zapisz.

Regulacja kontrastu

Kontrast jest to roznica miedzy jasnymi i ciemnymi obszarami obrazu. Aby zmniejszy¢ lub
zwiekszy¢ kontrast kopii:

1.
2.
3.
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Dotknij opcji Kopiuj na ekranie dotykowym, a nastepnie karty Jakos¢é obrazu.

Dotknij opcji Ulepszenie obrazu.

Wykonaj jedng z nastepujacych czynnosci:

*  Aby automatycznie dostosowac kontrast, dotknij opcji Auto kontrast.

+ Dotknij opcji Reczny kontrast, dotknij wskaznika Kontrast, a nastepnie przesun go w
kierunku opcji Wiecej lub Mniej.

Dotknij opcji Zapisz.

Drukarka wielofunkcyjna WorkCentre 7120
Podrecznik uzytkownika



Kopiowanie

Wybieranie efektéw koloru

Jesli oryginat jest kolorowy, mozna ustali¢ kolory za pomocg zadanych ustawien w opcji Efekty
koloru. Na przyktad kolory kopii mozna wyregulowac tak, aby byty cieplejsze lub zimniejsze.

Aby wybra¢ zadane ustawienie koloréw:
1. Na ekranie dotykowym dotknij opcji Kopiuj, a nastepnie karty Jako$¢ obrazu.
2. Dotknij przycisku Efekty koloru.

3. Dotknij zZadanego ustawienia koloru. Na przyktadowych obrazach pokazany zostanie sposéb
korekty koloréw.

4. Dotknij opcji Zapisz.

Korygowanie balansu koloréw

W przypadku kolorowego oryginatu mozna regulowac¢ balans pomiedzy kolorami druku (cyjan,
magenta, zotty i czarny) przed wydrukowaniem kopii.

Aby ustawi¢ balans kolorow:
1. Dotknij opcji Kopiuj na ekranie dotykowym, a nastepnie karty Jako$¢ obrazu.
2. Dotknij opcji Balans kolorow.
3. Aby dostosowac poziomy zaciemnienia wszystkich czterech kolorow:
a. Woybierz opcje Kolor Podstawowy w oknie Réwnowaga Koloru.

b. Aby dostosowac poziom kazdego koloru, dotknij tego wskaznika, a nastepnie przesunh
go w kierunku opcji + lub —.

4. Aby wyregulowac jasnos¢, tony srednie i poziom intensywnosci cienia dla koloru:
a. Dotknij opcji Kolor Zaawansowany.
b. Wybierz zadany kolor.

c. Aby dostosowac poziomy Swiatet, tondw posrednich i cieni, dotknij wskaznika, a
nastepnie przesuh go w kierunku opcji + lub —.

d. W celu wykonania dodatkowych regulacji, powtérz kroki 4b i 4c.
5. Dotknij opcji Zapisz.

Korygowanie przesuniecia koloru

Jesli oryginat jest kolorowy, mozna ustawic¢ odcien koloréw kopii.

Uwaga: Ta funkcja jest dostepna tylko wtedy, gdy kolor wyjsciowy jest ustawiony na Auto
wykrywanie lub Kolor.

Aby wyregulowaé przesuniecie koloru:
1. Dotknij opcji Kopiuj na ekranie dotykowym, a nastepnie karty Jako$¢ obrazu.

2. Dotknij opcji Przesuniecie koloru. Pasek Kolor oryginatu przedstawia kolory oryginatu
dokumentu. Pasek Kolor kopii przedstawia kolory kopii.

3. Dotknij jednego z pieciu przyciskow od Minus do Plus, aby wybra¢ Zgdane przesuniecie koloru.
4. Dotknij opcji Zapisz.
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Ustawienia uktadu strony

Uzyj karty Ustawienia ukfadu strony, aby zmieni¢ nastepujace ustawienia:
*  Kopiowanie ksigzki na stronie 112

+  Kopiowanie dwustronne ksigzki na stronie 113

*  Wybor rozmiaru oryginatu na stronie 113

*  Usuwanie krawedzi kopii na stronie 113

*  Przesuniecie obrazu na stronie 114

*  Obracanie obrazu na stronie 115

*  Odwracanie obrazu na stronie 115

*  Okreslanie orientacji oryginatu na stronie 115

Kopiowanie ksigzki

W przypadku kopiowania ksigzki, czasopisma lub innego oprawionego dokumentu mozna
kopiowac¢ lewag lub prawg strone, lub obie strony na jeden arkusz papieru.

Przy kopiowaniu ksigzek, czasopism lub innych oprawionych dokumentéw nalezy korzysta¢ z
szyby dokumentéw. Nie wolno umieszczac oprawionego oryginatu w podajniku dokumentéw.
Uwagi:
«  Tafunkcja i Kopiowanie dwustronne ksigzki na stronie 113 nie mogag by¢
wigczane jednoczesnie.

*  Dokumenty o niestandardowych rozmiarach nie bedg doktadnie podzielone
miedzy dwie strony.

Aby kopiowac strony z ksigzki lub innego oprawionego dokumentu:
1. Dotknij opcji Kopiuj na ekranie dotykowym, a nastepnie karty Ustawienia uktadu strony.
2. Dotknij opcji Kopiowanie ksigzki. Na nastepnym ekranie dotknij opcji Wiacz.
a. Aby skopiowac obie strony otwartej ksigzki w kolejnosci stron, dotknij opcji Obie strony.
Aby okredli¢ wartos¢ opcji Kasowanie krawedzi na oprawe, czyli ilos¢ miejsca miedzy
obszarem obrazu a oprawa, dotknij przycisku plusa lub minusa (+/-).

b. Aby kopiowac tylko lewq strone otwartej ksigzki, dotknij opcji Tylko lewa strona. Aby
okresli¢ wartos¢ opcji Kasowanie krawedzi na oprawe, czyli iloS¢ miejsca miedzy
obszarem obrazu a oprawa, dotknij przycisku plusa lub minusa (+/-).

c. Aby kopiowac tylko prawa strone otwartej ksigzki, dotknij opcji Tylko prawa strona. Aby
okresli¢ wartos¢ opcji Kasowanie krawedzi na oprawe, czyli iloS¢ miejsca miedzy
obszarem obrazu a oprawa, dotknij przycisku plusa lub minusa (+/-).

3. Dotknij opcji Zapisz.

Uwaga: Sgsiednie strony oprawionego dokumentu muszg by¢ umieszczone w orientaciji
poziomej na szybie dokumentow, w sposéb pokazany na ekranie dotykowym.
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Kopiowanie dwustronne ksigzki

Ta funkcja pozwala utworzy¢ dwustronne kopie sgsiednich stron oprawionego oryginatu dokumentu.

Uwagi:
»  Tafunkcja i Kopiowanie ksigzki na stronie 112 nie mogg by¢ wigczane jednoczesnie.

*  Aby kopiowac ksigzki, czasopisma lub broszury, nalezy korzysta¢ z szyby
dokumentéw. Nie wolno umieszczac oprawionego oryginatu w
podajniku dokumentow.

*  Dokumenty o niestandardowych rozmiarach nie bedg doktadnie podzielone miedzy
dwie strony.

Aby kopiowac strony z ksigzki lub innego oprawionego dokumentu:

1.
2.
3.

Dotknij opcji Kopiuj na ekranie dotykowym, a nastepnie karty Ustawienia uktadu strony.
Dotknij opcji Kopiowanie dwustronne ksiazki. Na nastepnym ekranie dotknij opcji Wtacz.
Aby okresli¢ strone poczatkowsq i koncowg kopiowania, dotknij opcji Strona poczatkowa

i koncowa.

* Dla opcji Strona poczatkowa — dotknij pozycji Strona lewa lub Strona prawa.

* Dla opcji Strona koncowa — dotknij pozycji Strona lewa lub Strona prawa.

Aby okresli¢ wartos¢ opcji Kasowanie krawedzi na oprawe, czyli iloS¢ miejsca miedzy
obszarem obrazu a oprawa, dotknij przycisku plusa lub minusa (+/-).

Dotknij opcji Zapisz.

Wybor rozmiaru oryginatu

Aby okresli¢ rozmiar oryginatu w sposéb zapewniajgcy kopiowanie wtasciwego obszaru:

1.
2.

Na ekranie dotykowym dotknij opcji Kopiuj, a nastepnie karty Ustawienia Uktadu.

Dotknij opcji Rozmiar oryginatu.

a. Drukarka moze wstepnie zeskanowaé pierwszg strone oryginatu, aby okre$li¢ obszar
do kopiowania. Dotknij opcji Automatyczne wykrywanie.

b. Jesli obszar do skopiowania pasuje do konkretnego rozmiaru papieru, dotknij opcji
Reczne wprowadzenie rozmiaru, a nastepnie zgdanego rozmiaru papieru. Aby
wyswietli¢ catg liste, dotknij strzatek przewijania.

c. Jesli oryginat zawiera strony o réznych rozmiarach, dotknij opcji Oryginaty
réznych rozmiaréw.

Dotknij opcji Zapisz.

Usuwanie krawedzi kopii

Mozna usung¢ zawartos¢ z krawedzi kopii przez okreslenie wielkosci usuniecia z prawej, lewej,
gornej i dolnej krawedzi.

Aby usung¢ krawedzie na kopiach:

1.
2.

Dotknij opcji Kopiuj na ekranie dotykowym, a nastepnie karty Ustawienia uktadu strony.
Dotknij opcji Kasowanie krawedzi.
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3. Aby usunaé wszystkie krawedzie na takiej samej szerokosci:
a. Dotknij opcji Wszystkie krawedzie.
b. Dotknij przycisku plusa lub minusa (+/-).
4. Aby okresli¢ rozne wielkosci dla krawedzi:
a. Dotknij opcji Poszczegélne krawedzie.
b. Dla kazdej krawedzi dotknij przycisku plusa lub minusa (+/-).

c. Jesli wybrano kopiowanie dwustronne: aby okresli¢ stopieh wymazywania kazdej
krawedzi na stronie drugiej, dotknij przycisku plusa lub minusa (+/=) lub dotknij opc;ji
Lustrzana strona 1.

5. Aby anulowaé¢ wymazywanie krawedzi, dotknij opcji Drukuj do krawedzi.

6. Aby okresli¢ orientacje oryginatu, ktéry zostat umieszczony w podajniku lub na szybie,
dotknij opcji Orientacja oryginatu, a nastepnie opcji Obraz pionowy lub Obraz poziomy
(gora do lewej) i przycisku Zapisz.

Uwaga: Jesli zadane wartoéci, takie jak Usuniecie dziurek lub Usuniecie
nagtéwkal/stopki, zostaty wczesniej zapisane, dotknij ich w dolnym lewym rogu okna.

7. Dotknij opcji Zapisz.

Przesuniecie obrazu

Mozna zmieni¢ umieszczenie obrazu na kopiowanej stronie. Jest to przydatna funkcja, jesli
obraz jest mniejszy niz rozmiar strony.

Aby funkcja przesuwania obrazu dziatata prawidiowo, oryginaty muszg by¢ wtasciwie
umieszczone. Aby uzyskac¢ szczegétowe informacje, patrz Kopiowanie podstawowe na
stronie 102.

*  Podajnik dokumentoéw: umies¢ oryginaty strong zadrukowang w goére, lewg (dtuzsza)
krawedzig w kierunku podawania.

*  Szyba dokumentéw: umiesc oryginaty strong zadrukowang w dét, do tylnego lewego rogu
szyby dokumentéw, dtuzszg krawedzig w lewo.

Aby zmieni¢ umieszczenie obrazu:
1. Dotknij opcji Kopiuj na ekranie dotykowym, a nastepnie karty Ustawienia ukfadu strony.
2. Dotknij opcji Przesuniecie obrazu.
3. Aby wysrodkowac obraz na stronie, dotknij opcji Auto srodkowanie.
4. Aby okredli¢ pozycje obrazu:
a. Dotknij opcji Przesuniecie marginesu.

b. Aby okresli¢ wielko$¢ przesuniecia Géra/Dét i Lewa/Prawa na stronie pierwszej,
dotknij przycisku plusa lub minusa (+/-).

c. Jesli wybrano kopiowanie dwustronne: aby okresli¢ stopiehh wymazywania kazdej

krawedzi na stronie drugiej, dotknij przycisku plusa lub minusa (+/=) lub dotknij opciji
Lustrzana strona 1.
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5. Aby okresli¢ orientacje oryginatu, ktory zostat umieszczony w podajniku lub na szybie,
dotknij opcji Orientacja oryginatu, a nastepnie opcji Obraz pionowy lub Obraz poziomy
(gbra do lewej) i przycisku Zapisz.

Uwaga: Jesli zadane wartosci byty uprzednio zapisane, wybierz ustawienie zadane w lewym
dolnym rogu okna.

6. Dotknij opcji Zapisz.

Obracanie obrazu

Jedli orientacja zatadowanego do wybranej tacy papieru roézni sie od orientacji oryginatu,
drukarka automatycznie obréci kopie, aby dopasowac jg do papieru.

1. Dotknij opcji Kopiuj na ekranie dotykowym, a nastepnie karty Ustawienia uktadu strony.
2. Dotknij opcji Obrét obrazu, a nastepnie wybierz jedng z ponizszych opcji:

*  Aby anulowac obrot, dotknij opcji Wyt..

* W celu automatycznego obracania kopii oryginatu, aby dopasowac¢ obraz do wybranego
papieru, dotknij opcji Zawsze wiaczony.

* W celu automatycznego obracania kopii oryginatu, gdy wybrana jest opcja
Automatyczny wybér papieru lub Auto %, dotknij opcji Wiacz w trybie
automatycznym.

3. Dotknij opcji Zapisz.

Odwracanie obrazu

Oryginaly moga by¢ drukowane jako obrazy lustrzane. Powoduje to odbicie obrazu na stronie
W poziomie.

Oryginaly moga by¢ drukowane jako negatywy; obraz pozytywowy jest drukowany jako negatywowy.

Aby odwréci¢ obrazy:
1. Dotknij opcji Kopiuj na ekranie dotykowym, a nastepnie karty Ustawienia uktadu strony.

2. Aby uzyskaé lustrzane odbicia, dotknij opcji Obraz odwrécony, a nastepnie dotknij opcji
Obraz lustrzany. Domysinym ustawieniem jest Obraz normalny, ktéry nie jest
odbiciem lustrzanym.

3. Aby uzyskac negatywy obrazéw, dotknij opcji Obraz negatywowy. Domysinym ustawieniem
jest Obraz Pozytywowy, co nie powoduje drukowania obrazu jako obrazu negatywowego.

4. Dotknij opcji Zapisz.

Okreslanie orientacji oryginatu

Dostosuj te ustawienia, aby umozliwi¢ drukarce prawidtowe zorientowanie obrazu w przypadku
uzywania innych ustawien uktadu:

1. Dotknij opcji Kopiuj na ekranie dotykowym, a nastepnie karty Ustawienia ukfadu strony.
2. Dotknij opcji Ukierunkowanie oryginatu.

3. Dotknij opcji Obrazy pionowe lub Obrazy poziome (géra do lewej).

4. Dotknij opcji Zapisz.
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Ustawienia formatu wyjsciowego

Uzyj karty Format wyjsciowy, aby wykonac¢ nastepujace zmiany:

Tworzenie broszur na stronie 109

Dotgczanie oktadek na stronie 117

Ukfad strony na stronie 117

Tworzenie plakatow na stronie 118

Dodatkowe adnotacje na stronie 118
Dodawanie znakow wodnych na stronie 120
Kopiowanie dowodu tozsamosci na stronie 121

Tworzenie broszur

Kopie moga by¢ wydrukowane w postaci broszury. Obrazy stron sg zmniejszane tak, aby mozna
byto wydrukowa¢ dwa obrazy na kazdej stronie. Strony moga by¢ zginane i zszywane recznie lub
automatycznie przy uzyciu odpowiedniego finishera.

Uwaga: W tym trybie drukarka nie drukuje kopii, dopdki nie zeskanuje wszystkich oryginatow.

Aby utworzy¢ broszure:

1.
2.
3.

116

Dotknij opcji Kopiuj na ekranie dotykowym, a nastepnie karty Format wyjsciowy.

Dotknij opcji Tworzenie broszury, a nastepnie pozycji Opcje broszury Wiacz.

W obszarze Oryginat dotknij opcji Oryginaty jednostronne, Oryginaty dwustronne lub

Dwustronne oryginaty obrécone.

Jesli zainstalowana jest opcja finishera biurowego LX z urzadzeniem wykonujgcym

broszury, dotknij opcji Bez zginania i zszywania, Zegnij i zszyj lub Tylko zegnij.

Mozna doda¢ marginesy w $rodkowym obszarze oprawy, aby zrekompensowaé

grubosc¢ broszury:

a. Dotknij przycisku Przesuniecie oprawy, a nastepnie dotknij przycisku plusa lub minusa
(+/-), aby okresli¢ przesuniecie.

b. Dotknij opcji Zapisz.

Aby dodac oktadki, dotknij opcji Oktadki, a nastepnie opcji Pusta oktadka, Drukuj na obu

lub Jednostronne oktadki, drukuj na zewnatrz.

»  Dotknij tacy, w ktérej znajduje sie papier na oktadki, i tacy z podstawowym papierem.
Dotknij opciji Zapisz.

*  Aby wydrukowac¢ kopie ostatniej strony oryginatu na tylnej oktadce dla opcji Pusta
okladka i Drukuj na obu, dotknij opcji Ostatnia strona na tylnej oktadce, a nastepnie
opcji Zapisz.

Aby podzieli¢ duzg broszure na podzestawy, dotknij opcji Podziel wyjscie, a nastepnie

opcji Wiacz.

Aby podac liczbe arkuszy kazdego podzestawu, dotknij przycisku plusa lub minusa (+/-), a

nastepnie dotknij opcji Zapisz.
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9. Ustawianie offsetowe umiesci kazdy stos wydrukowanych stron nieco w lewo lub prawo od
poprzedniego stosu, aby tatwiej byto je oddzielic.
a. Dotknij opcji Wyjscie/Offset.
b. Dotknij opcji Srodkowa taca gérna lub Srodkowa taca dolna. W celu zastosowania
automatycznego zginania dotknij opcji Prawa srodkowa taca.

c. Dotknij opcji Ustawianie offsetowe, nastepnie dotknij opcji Domysine systemu, Bez
offsetu, Offset kompletu lub Offset pracy, a nastepnie dotknij opcji Zapisz.

10. Dotknij opcji Zapisz.

Dotaczanie oktadek

Aby dodac¢ okfadke do pracy kopiowania, wybierz rozne tace dla pierwszej i ostatniej strony.
Do tych tac mozna tadowac ciezsze karty, papier kolorowy lub zadrukowany. Oktadki mogg
by¢ puste lub zadrukowane.

Uwaga: Papier uzywany na oktadki musi mie¢ ten sam rozmiar, jak papier uzyty do
reszty dokumentu.

Aby wybrac typ oktadek i tace, ktéra bedzie wykorzystana na papier do oktadek:

1. Dotknij opcji Kopiuj na ekranie dotykowym, a nastepnie karty Format wyjsciowy.

2. Dotknij opcji Oktadki.

3. Aby dofgczy¢ zaréwno przednia, jak i tylng oktadke, uzyj tej samej tacy i opcji drukowania:
a. Dotknij opcji Przednie i tylne oktadki.

b. Wybierz opcje drukowania dla okfadki: Pusta oktadka, Jednostronne okfadki lub
Drukuj na obu.

c. Dotknij tacy, ktéra ma by¢ uzywana do oktadek, a nastepnie tacy uzywanej do
podstawowego papieru.

4. Aby dotaczy¢ tylko przednig lub tylko tylna oktadke:
a. Dotknij opcji Tylko przednia oktadka lub Tylko tylna oktadka.

b. Wybierz opcje drukowania dla okfadki: Pusta oktadka, Jednostronne okfadki lub
Drukuj na obu.

c. Dotknij tacy, ktéra ma by¢ uzywana do oktadek, a nastepnie tacy uzywanej do
podstawowego papieru dokumentu.

5. Dotknij opcji Zapisz.

Uktad strony

Na jednej stronie arkusza papieru mozna skopiowaé wiele obrazéw oryginatéw stron. Rozmiar
obrazoéw strony jest proporcjonalnie zmniejszany i dopasowywany do wybranego papieru.

Aby skopiowac wiele stron na arkusz:

1. Dotknij opcji Kopiuj na ekranie dotykowym, a nastepnie karty Format wyjsciowy.
2. Dotknij opcji Uktad strony.

3. Dotknij opcji Wiele stron na arkusz.
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Aby wybrac liczbe oryginatéw stron na kazdy arkusz, dotknij opcji 2 strony, 4 strony lub
8 stron. Dla opcji 4 strony obok siebie lub 8 stron obok siebie dotknij zadanej opcji
Kolejnos¢ odczytu.

Aby zmieni¢ orientacje kopii, dotknij opcji Orientacja oryginatu, nastepnie opcji Obrazy

pionowe lub Obrazy poziome, a nastepnie opcji Zapisz.

Aby powtdrzy¢ ten sam obraz na stronie, dotknij opcji Powtérz obraz.

a. Dotknij opcji 2 razy, 4 razy lub 8 razy.

b. Aby automatycznie obliczy¢ liczbe powtdrzen w pionie lub poziomie, w oparciu o
rozmiar dokumentu, rozmiar papieru oraz wspotczynnik powiekszenia/zmniejszenia,
dotknij opcji Auto powtérzenie.

c. Aby okresli¢ liczbe powtdrzeh obrazu w pionie lub poziomie, dotknij opcji Zmienne
powtdrzenie, a nastepnie dotknij przycisku plusa lub minusa (+/=). Mozna wybrac liczbe
powtdrzen obrazu od 1 do 23 w pionie (kolumny) i od 1 do 33 w poziomie (wiersze).

*  Aby rozmiesci¢ obrazy réwnomiernie na stronie, dotknij opcji Réwno roztozone.
*  Aby zlikwidowa¢ odstepy miedzy obrazami, dotknij opcji Obok siebie.

d. Aby zmieni¢ orientacje kopii, dotknij opcji Orientacja oryginatu, nastepnie opcji

Obrazy pionowe lub Obrazy poziome, a nastepnie opcji Zapisz.

Tworzenie plakatéow

Mozna utworzy¢ duzg kopie oryginatu sktadajaca sie z kilku arkuszy papieru. Nastepnie mozna
utozy¢ strony w formie plakatu i sklei¢ je tasma.

Aby utworzy¢ plakat:

1.

o koD

Dotknij opcji Kopiuj na ekranie dotykowym, a nastepnie karty Format wyjsciowy.
Dotknij opcji Uktad strony.

Dotknij opciji Plakat.

Dotknij opcji Rozmiar wyjsciowy, a nastepnie dotknij zadanego rozmiaru plakatu.

Aby wybra¢ oddzielnie wartosci procentowe powiekszenia szerokosci i dlugosci, dotknij opcji
Powiekszenie %, a nastepnie dotknij przycisku plusa lub minusa (+/-). Aby ustawié¢
szeroko$¢ i dtugosc¢ proporcjonalnie, dotknij opcji Zablokuj X-Y%.

Aby wybrac tace papieru, dotknij opcji Dostarczanie papieru, dotknij zadanej tacy, a
nastepnie dotknij opcji Zapisz.

Dodatkowe adnotacje

Do kopii mozna automatycznie doda¢ adnotacje, takie jak numery stron oraz date.

Aby dodac¢ adnotacje:

1.
2.

118

Dotknij opcji Kopiuj na ekranie dotykowym, a nastepnie karty Format wyjsciowy.
Dotknij Adnotacje.
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Aby
a.
b.
C.

e.
f.
Aby
a.
b.

C.

e.
Aby
a.
b.
c.

e.

Kopiowanie

wstawi¢ komentarz:

Dotknij opcji Uwaga, a nastepnie dotknij ustawienia Wk..

Na nastepnym ekranie dotknij zagdanego komentarza z listy zachowanych komentarzy.
Aby utworzy¢ komentarz, dotknij komentarza <Dostepny>, a nastepnie dotknij opcji
Edytuj. Za pomocg klawiatury ekranu dotykowego wpisz nowy komentarz, a nastepnie
dotknij opcji Zapisz.

Dotknij opcji Zastosuj do, nastepnie opcji Tylko pierwsza strona, Wszystkie strony
lub Wszystkie strony bez pierwszej, a nastepnie opcji Zapisz.

Aby wybraé potozenie komentarza na stronie, dotknij opcji Potozenie i zadanej lokalizacji.
Dwukrotnie dotknij opcji Zapisz.

wstawi¢ biezacq date:

Dotknij opcji Data, a nastepnie dotknij ustawienia W..

Dotknij formatu daty, ktéry ma by¢ uzyty.

Aby wybra¢ strony, na ktérych ma sie pojawi¢ data, dotknij opcji Zastosuj do, nastepnie
opcji Tylko pierwsza strona, Wszystkie strony lub Wszystkie strony bez pierwszej,
a nastepnie dotknij opcji Zapisz.

Aby wybrac¢ potozenie datownika na stronie, dotknij opcji Potozenie i wybierz

zgdang lokalizacje.

Dwukrotnie dotknij opcji Zapisz.

wstawi¢ numery stron:

Dotknij opcji Numery stron, a nastepnie dotknij ustawienia Wi..

Aby poda¢ numer strony poczatkowej, dotknij przycisku plusa lub minusa (+/-).

Aby wybrac strony, na ktérych ma sie pojawi¢ numer strony, dotknij opcji Zastosuj do,
nastepnie opcji Wszystkie strony lub Wszystkie strony bez pierwszej, a nastepnie
dotknij opcji Zapisz.

Aby wybrac¢ potozenie datownika na stronie, dotknij opcji Potozenie i wybierz

zgdang lokalizacje.

Dwukrotnie dotknij opcji Zapisz.

Aby wstawié stempel Bates:

a.
b.

Dotknij opcji Stempel Bates, a nastepnie dotknij przycisku Wt..

Dotknij istniejgcego zachowanego prefiksu, ktéry ma by¢ uzyty jako stempel Batesa.
Aby utworzy¢ nowy prefiks, dotknij prefiksu <Dostepny>, a nastepnie dotknij opciji
Edytuj. Za pomoca klawiatury ekranu dotykowego wpisz nowy prefiks, a nastepnie
dotknij opcji Zapisz.

Aby podac¢ numer strony poczatkowej, dotknij przycisku plusa lub minusa (+/-).

Aby wybraé strony, na ktérych ma sie pojawi¢ stempel Bates, dotknij opcji Zastosuj do,
nastepnie opcji Wszystkie strony lub Wszystkie strony bez pierwszej, a nastepnie
dotknij opcji Zapisz.

Aby wybrac¢ potozenie stempla Bates na stronie, dotknij opcji Potozenie i wybierz
zadang lokalizacje, a nastepnie dotknij opcji Zapisz.
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f.  Aby okresli¢ liczbe cyfr, dotknij opcji Liczba cyfr. Aby wybra¢ najmniejszg konieczng,
liczbe cyfr, dotknij opcji Auto przydzielanie, a nastepnie opcji Zapisz. Aby wybraé
konkretnag liczbe cyfr, dotknij opcji Reczne przydzielanie, nastepnie dotknij przycisku
plusa lub minusa (+/-) w celu wstawienia do 9 poczatkowych zer, a nastepnie dotknij
opcji Zapisz.

g. Dotknij opcji Zapisz.

Aby okresli¢ orientacje oryginatu, ktory zostat umieszczony w podajniku na szybie, w

obszarze Ukierunkowanie oryginatu dotknij opcji Obrazy pionowe lub Obrazy poziome.

Aby zmieni¢ format stosowanych adnotaciji:

a. Dotknij opcji Format i styl.

b. Aby wybra¢ rozmiar punktowy czcionki, dotknij przycisku plusa lub minusa (+/-).

c. Dotknij odpowiedniego koloru czcionki.

d

Aby wybra¢ potozenie adnotacji na drugiej stronie w przypadku kopiowania
dwustronnego, dotknij opcji Jak strona 1 lub Lustrzana strona 1.

e. Dotknij opcji Zapisz.
Dotknij opcji Zapisz.

Dodawanie znakéw wodnych

Mozna doda¢ znak wodny pod oryginalnym obrazem na kopiach. Mozna doda¢ informacje, takie
jak ustalony z géry tekst, data i czas oraz numer seryjny drukarki.

1.
2.
3.

120

Dotknij opcji Kopiuj na ekranie dotykowym, a nastepnie karty Format wyjsciowy.

Dotknij opcji Znak wodny.

Aby doda¢ numer kontrolny, dotknij opcji Numer kontrolny, a nastepnie dotknij opcji Dodaj.
Aby wybra¢ numer poczatkowy, dotknij przycisku plusa lub minusa (+/-).

Dotknij opcji Zapisz.

Aby dodac zapisany znak wodny, dotknij opcji Zapisane znaki wodne, a nastepnie dotknij
opcji Wlkacz. Wybierz zapisany znak wodny z listy, a nastepnie dotknij opcji Zapisz.

Aby wydrukowacé biezgcg date i godzine na kopiach, dotknij opcji Data i godzina, dotknij
opcji Dodaj, a nastepnie dotknij opcji Zapisz.

Aby wydrukowac¢ numer seryjny drukarki na kopiach, dotknij opcji Numer seryjny, dotknij
opcji Dodaj, a nastepnie dotknij opcji Zapisz.
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Obraz znaku wodnego jest blady, aby widoczna byta zawarto$¢ strony. Aby uwidoczni¢ znak
wodny na kopiach uzywanych jako oryginaty, dotknij opcji Efekt znaku wodnego, nastepnie
dotknij opcji Wyttoczony lub Zarys, a nastepnie opcji Zapisz.

Dotknij opcji Zapisz.

Kopiowanie dowodu tozsamosci

Ta funkcja umozliwia skopiowanie obu stron matego oryginatu, takiego jak dowéd tozsamosci, na
jednej stronie kartki.

1.

Otwoérz podajnik dokumentéw i umiesé dowdd w gérnym lewym narozniku szyby.

Uwaga: Umiesé dowdd blisko gérnego lewego naroznika szyby, aby uchwycic¢ caty
obraz dowodu.

Zamknij podajnik dokumentéw, dotknij opcji Kopiuj na ekranie dotykowym, a nastepnie
dotknij karty Format wyjsciowy.

Dotknij opcji Kopiowanie dowodu tozsamosci, dotknij opcji WL., a nastepnie dotknij
opcji Zapisz.

Aby zeskanowac strone pierwszg, nacisnij zielony przycisk Start.

Aby zeskanowacé drugg strone, obré¢ dowdd bez zmiany potozenia na szybie dokumentow,
a nastepnie dotknij przycisku Start na ekranie dotykowym.

Obie strony dowodu zostang wydrukowane na tej samej stronie arkusza papieru.
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Kopiowanie zaawansowane

Uzyj karty Montaz pracy, aby zmieni¢ nastepujgce ustawienia:
Tworzenie pracy na stronie 122

Drukowanie kopii probnej na stronie 124

taczenie kompletow oryginatow na stronie 124

Funkcje Skasuj na zewnatrz/Skasuj wewnatrz na stronie 125
Zapisywanie ustawien kopiowania na stronie 125
Odtwarzanie zapisanych ustawien kopiowania na stronie 126

Tworzenie pracy

Za pomoca tej funkciji mozna tworzy¢ ztozone prace zawierajgce rézne oryginaty wymagajace
innych ustawien kopiowania. Kazdy ,segment” moze wykorzystywac inne ustawienia kopiowania.
Po zaprogramowaniu wszystkich segmentéw i zeskanowaniu ich obrazy strony sg tymczasowo
zachowywane w drukarce. Nastepnie drukowana jest cata praca kopiowania.

Aby zbudowaé prace kopiowania z wieloma segmentami:
Dotknij opcji Kopiuj na ekranie dotykowym.
Zaprogramuj i zeskanuj pierwszy segment:

1.
2.

122

a.

® oo o

Umiesc¢ oryginaty pierwszego segmentu w podajniku dokumentow lub na
szybie dokumentéw.

Dotknij zgdanych ustawien kopiowania dla pierwszego segmentu.
Dotknij karty Montaz pracy.
Dotknij przycisku Tworzenie pracy, dotknij opcji WL., a nastepnie dotknij opcji Zapisz.

Aby zeskanowac pierwszy zestaw oryginatéw, nacisnij zielony przycisk Start na
panelu sterowania.

Na ekranie dotykowym jest widoczne okno Kopiuj.
Zaprogramuj i zeskanuj dodatkowe segmenty:

a.

Umiesc¢ oryginaty nastepnego segmentu w podajniku dokumentéw lub na szybie
dokumentéw, a nastepnie dotknij opcji Nastepny oryginat.

W przypadku drukowania prac dwustronnych strona poczatkowa nastepnego segmentu
jest ustawiana za pomoca opcji Poczatek rozdziatu. Aby ustawi¢ strone poczatkowg
nastepnego segmentu dwustronnego, dotknij opcji Poczatek rozdziatu, a nastepnie
wybierz jedng z dwéch opciji:

* Wyl pierwsza strona nastepnego segmentu jest drukowana na kolejnej stronie.

* WL pierwsza strona nastepnego segmentu jest drukowana na pierwszej stronie
arkusza papieru.

+  Strony na strone-Nowa strona: jesli pierwszy segment zawiera nieparzystq liczbe

stron, drugi segment zostanie rozpoczety od strony 1. Jesli pierwszy segment
zawiera parzystq liczbe stron, drugi segment zostanie rozpoczety od strony 2.
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Dotknij opcji Zmien ustawienia. Dotknij ustawien segmentu.

Aby zeskanowac¢ nastepny zestaw oryginatdéw, nacisnij zielony przycisk Start na
panelu sterowania.

4. Dla kazdego dodatkowego segmentu, ktéry ma zosta¢ skopiowany, powtorz krok 3.
5. Po zeskanowaniu wszystkich segmentéw dotknij opcji Ostatni oryginat na ekranie Kopiuj.
Wydrukuje sie cata praca kopiowania.

Uwaga: Poniewaz wszystkie segmenty drukujg sie jako jedna praca, mozna wybraé opcje,
takie jak oktadki lub tworzenie broszury, ktére zostang zastosowane do catej pracy.

Aby wybrac¢ opcje Tworzenie pracy:

1. Dotknij opcji Kopiuj na ekranie dotykowym, a nastepnie karty Montaz pracy.
2. Dotknij opcji Tworzenie pracy, a nastepnie opcji Wh..

3. Wybierz opcje:

a.

Wyjscie kopii — dotknij opcji Dostarczanie papieru, Zszywanie, Uktadanie i
Wyjscie/Offset i dotknij opcji Zapisz.

Tworzenie broszury: patrz Tworzenie broszur na stronie 109. Wybierz odpowiednie
ustawienia, a nastepnie dotknij opcji Zapisz.

Oktadki: patrz Dotgczanie oktadek na stronie 117. Wybierz odpowiednie ustawienia, a
nastepnie dotknij opcji Zapisz.

Adnotacje: patrz Dodatkowe adnotacje na stronie 118. Wybierz odpowiednie
ustawienia, a nastepnie dotknij opcji Zapisz.

Przektadki segmentow — aby umiesci¢ strony przektadek miedzy segmentami, dotknij
opcji Wybierz przektadki segmentéw, a nastepnie wybierz jedng z opciji:

* Bez przektadek — przektadki nie sg wstawiane. Dotknij opcji Zapisz.

* Puste przekladki — sg wstawiane puste przektadki. Aby okresli¢ liczbe przektadek,
dotknij przycisku plusa lub minusa (+/-), a nastepnie dotknij opcji Zapisz.

+ Jednostronne przektadki, tylko strona 1 — pierwsza strona zatadowanych
dokumentéw jest kopiowana na przedniej stronie przektadki. Dotknij opcji Zapisz.

* Jednostronne przektadki, tylko strona 2 — pierwsza strona zatadowanych
dokumentow jest kopiowana na tylnej stronie przektadki. Dotknij opcji Zapisz.

*  Dwustronne separatory: pierwsze dwie strony zatadowanych dokumentéw sg
kopiowane na kazda strone separatora. Dotknij opcji Zapisz.

Znaki wodne: patrz Dodawanie znakow wodnych na stronie 120. Wybierz ustawienia, a
nastepnie dotknij opcji Zapisz.

4. Dotknij opcji Zapisz.
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Drukowanie kopii probnej

W przypadku skomplikowanej pracy kopiowania, przydatne moze by¢ wydrukowanie kopii
testowej przed wydrukowaniem wielu kopii. Ta funkcja powoduje wydrukowanie jednej kopii i
wstrzymanie tworzenia pozostatych. Po zbadaniu prébki pozostate kopie mozna wydrukowaé
przy tych samych ustawieniach lub anulowac.
Uwaga: Probna kopia jest liczona jako cze$¢ wybranej liczby kopii. Na przyktad, w
przypadku kopiowania ksigzki, jesli jako liczba zadanych kopii wprowadzona zostanie liczba
3, wydrukowana zostanie jedna kopia, a dwie pozostate kopie zostang wstrzymane, az
zostanie wybrane ich drukowanie.

Aby wydrukowac kopie prébna;:

Dotknij opcji Kopiuj na ekranie dotykowym, a nastepnie zgdane ustawienia kopiowania.
Dotknij karty Montaz pracy.

Dotknij opcji Prébka, nastepnie Wt..

Dotknij opcji Zapisz.

Wcisnij przycisk Start na pulpicie sterowania. Wydrukowany zostanie zestaw prébny.

o bk w0~

Aby wydrukowaé pozostate kopie lub usungc¢ prace:

1. Aby wydrukowaé pozostate kopie pracy, dotknij opcji Start lub nacisnij zielony przycisk Start
na panelu sterowania.

2. Jedli prébka jest niezadowalajgca, dotknij opcji Usun.

taczenie kompletow oryginatow

Jedli liczba oryginatéw przekracza pojemnosc¢ podajnika dokumentéw, mozna potgczy¢ komplety
w jedng prace.

Aby wybrac¢ opcje Potacz komplety oryginatow:
1. Dotknij opcji Kopiuj na ekranie dotykowym. Dotknij odpowiednich ustawien kopii, a
nastepnie podaj liczbe kopii za pomocg klawiatury alfanumerycznej na panelu sterowania.
Dotknij karty Montaz pracy, a nastepnie opcji Potagcz komplety oryginatéw.
Dotknij opcji WL., a nastepnie dotknij opcji Zapisz.
Umiesc¢ najpierw komplet oryginatéw w podajniku dokumentow.
Wcisnij przycisk Start na pulpicie sterowania. Rozpocznie sie kopiowanie.
Na ekranie dotykowym jest widoczne okno Kopiu;j.
6. Skanuj dodatkowe komplety:

a. Umies¢ oryginaty nastepnego zestawu w podajniku dokumentow.

b. Na ekranie Kopiuj dotknij opcji Nastepny oryginat.

c. Dotknij opcji Start na ekranie dotykowym lub nacisnij zielony przycisk Start na
panelu sterowania.

Kopiowanie bedzie kontynuowane.
7. Dla kazdego kolejnego zestawu powtérz krok 6.

o bk~ owbd
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Gdy zostanie skopiowany ostatni komplet, na ekranie Potacz komplety oryginatéw dotknij
opcji Ostatni oryginat.

Zostang wydrukowane ostatnie kopie.

Aby anulowa¢ prace, dotknij opcji Usun.

Funkcje Skasuj na zewnatrz/Skasuj wewnatrz

Te funkcje pozwalajg usung¢ wszystko z wnetrza lub spoza wyznaczonego prostokatnego
obszaru. Do usunigcia mozna wyznaczy¢ do trzech obszaréw.

Aby wybra¢ obszary do usuniecia:

Dotknij opcji Kopiuj na ekranie dotykowym, a nastepnie karty Montaz pracy.
Dotknij opcji Skasuj na zewnatrz/Skasuj wewnatrz.

Aby podczas kopiowania usungé wszystko spoza wyznaczonego obszaru:

1.
2.
3.

a.
b.

d.
e.

Dotknij opcji Skasuj na zewnatrz.

Obszar jest zdefiniowany przez prostokat utworzony pomiedzy punktami, co wida¢ na
ekranie dotykowym. Dotknij opcji Obszar 1, a nastepnie dotknij poszczegdlnych
wspotrzednych na ekranie dotykowym. Uzyj klawiatury alfanumerycznej na panelu
sterowania drukarki, aby wprowadzi¢ warto$ci wspotrzednych punktow X1, X2, Y1iY2.
Po wprowadzeniu wszystkich wspotrzednych dotknij opcji Zapisz.

Aby zastosowaé kasowanie obszaru do druku dwustronnego, w menu Oryginaty dotknij
opcji Obie strony, Tylko strona 1 lub Tylko strona 2.

Dotknij opcji Zapisz.

Mozna zdefiniowa¢ dodatkowe obszary, wybierajgc opcje Obszar 2 i Obszar 3.

Aby podczas kopiowania usung¢ wszystko z wnetrza wyznaczonego obszaru:

a.
b.

Dotknij opcji Skasuj wewnatrz.

Obszar jest zdefiniowany przez prostokat utworzony pomiedzy punktami, co wida¢ na
ekranie dotykowym. Dotknij opcji Obszar 1, a nastepnie dotknij poszczegdlnych
wspoétrzednych na ekranie dotykowym. Uzyj klawiatury alfanumerycznej na panelu
sterowania drukarki, aby wprowadzi¢ warto$ci wspotrzednych punktow X1, X2, Y1i Y2,
Po wprowadzeniu wszystkich wspotrzednych dotknij opcji Zapisz.

Aby zastosowac kasowanie obszaru do druku dwustronnego, w menu Oryginaty dotknij
opcji Obie strony, Tylko strona 1 |lub Tylko strona 2.

Dotknij opcji Zapisz.

Dodatkowe obszary mogg by¢ ustawione przez wybor opcji Obszar 2 i Obszar 3.

Zapisywanie ustawien kopiowania

Aby uzy¢ okreslonej kombinacji ustawien kopiowania dla przysztych prac kopiowania, ustawienia
mozna zapisa¢ pod okreslong nazwa i pobra¢ pozniej w przypadku innych prac kopiowania.

Aby zapisac biezace ustawienia kopiowania:
Na ekranie dotykowym dotknij opcji Kopiowanie.
Dotknij karty Montaz pracy, a nastepnie Zapisz biezace ustawienia.

1.
2.
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3. Wprowadz nazwe zapisywanych ustawien za pomoca klawiatury ekranu dotykowego.
4. Dotknij opcji Zapisz.

Odtwarzanie zapisanych ustawien kopiowania

Uprzednio zapisane ustawienia kopiowania mozna odtworzy¢ i uzy¢ dla biezacych prac.

Uwaga: Aby zapisa¢ ustawienia kopiowania pod okre$long nazwa, patrz Zapisywanie
ustawien kopiowania na stronie 125.

Aby odtworzy¢ zapisane ustawienia:

1. Na ekranie dotykowym dotknij opcji Kopiowanie.

2. Dotknij karty Montaz pracy, a nastepnie Odzyskaj Zapisane Ustawienia.
3. Dotknij zadanego zapisanego ustawienia.

Uwaga: Aby usung¢ zapisane ustawienie, dotknij go, a nastepnie dotknij przycisku
Usun ustawienia.

4. Dotknij opcji Pobierz. Zapisane ustawienia zostang zatadowane do biezacej pracy
kopiowania.
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Ten rozdziat zawiera:

Wstep do skanowania na stronie 128

tadowanie oryginatow dokumentéw na stronie 129

Zapisywanie skanowania w folderze na stronie 130

Drukowanie zapisanych plikéw za pomocg drukarki na stronie 131
Drukowanie zapisanych plikow za pomocg oprogramowania CentreWare IS na stronie 132
Skanowanie do repozytorium plikow w sieci na stronie 136
Skanowanie na adres e-mail na stronie 137

Skanowanie do komputera na stronie 139

Skanowanie do katalogu gtdwnego na stronie 140

Zapisywanie na nosniku pamieci flash USB na stronie 141

Opcje ustawien skanowania na stronie 142

Korzystanie z Narzedzia do skanowania Xerox na stronie 146

Patrz rowniez:

Wiecej informacji na temat konfigurowania skanowania zawiera System Administrator
Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie
www.xerox.com/office/WC7120docs.
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Wstep do skanowania

Skanowanie jest opcjonalng funkcjg drukarki wykorzystujaca wiele metod wykonywania skanéw
oraz przechowywania oryginatu dokumentu. Proces skanowania stosowany w drukarce rézni sie
od skaneréw stacjonarnych. PoniewaZz drukarka jest raczej podtaczona do sieci niz do

pojedynczego komputera, mozna na niej wybra¢ miejsce docelowe dla zeskanowanego obrazu.

Funkcja skanowania umozliwia skanowanie dokumentéw i zapisywanie obrazéw w jednym z
nastepujacych miejsc docelowych:

*  Folder na dysku twardym drukarki
*  Repozytorium dokumentéw na serwerze sieciowym
*  Adres e-mail
*  Komputer z systemem Windows
* Katalog gtéwny
+ Pamiec flash USB
*  Komputer korzystajgcy z Narzedzia do skanowania Xerox
* Aplikacja uzywajgca interfejsu TWAIN lub WIA
Uwagi:
»  Drukarka musi by¢ podtaczona do sieci, aby mozliwe byto pobranie
pliku skanowania.

*  Funkcje skanowania wymagajg zainstalowania sterownikow skanera. Aby uzyskac
wiecej informaciji, patrz Instalowanie oprogramowania na stronie 44.

*  Aby mozna byto korzysta¢ z funkcji skanowania, nalezy jg wtaczyé. Aby uzyskac
szczegotowe informacje, patrz System Administrator Guide (Podrecznik
administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/\'WC7120docs.

+  Prace drukowania, kopiowania i wysytania faksu mogg by¢ wykonywane
podczas skanowania oryginatéw dokumentéw lub pobierania plikow z dysku
twardego drukarki.
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Skanowanie

t adowanie oryginatdw dokumentow

Wszystkie prace skanowania rozpoczyna sie od zatadowania oryginatu dokumentu do drukarki.
W przypadku skanowania pojedynczej strony lub oryginatow, ktére nie moga by¢ podawane
przez podajnik dokumentow, uzyj szyby dokumentow. Przy kopiowaniu prac wielo- lub
jednostronnych skorzystaj z podajnika dokumentow.

Korzystanie z szyby dokumentow

Unies pokrywe podajnika dokumentow i umies¢ oryginat strong zadrukowang w dot, w kierunku
tylnego lewego naroznika szyby dokumentow, jak pokazano na rysunku.

wc7120-020

A PRZESTROGA: W przypadku skanowania oprawionego dokumentu nie mozna na site
zamykac¢ pokrywy podajnika dokumentow. Moze to spowodowac jej uszkodzenie.

Korzystanie z podajnika dokumentow

Wi6z oryginaty strong zadrukowang skierowang w goére. Dostosuj prowadnice papieru, aby
dopasowac je do oryginatéw.
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Zapisywanie skanowania w folderze

Ta sekcja zawiera:

*  Skanowanie do folderu na stronie 130

*  Drukowanie zapisanych plikow za pomocg drukarki na stronie 131

*  Korzystanie z arkuszy wykonania pracy na stronie 132

*  Drukowanie zapisanych plikdw za pomocg oprogramowania CentreWare IS na stronie 132

»  Pobieranie plikbw skanowania na komputer za pomoca programu CentreWare IS na
stronie 133

. Tworzenie folderu na stronie 134
. Usuwanie folderu na stronie 135

Zapisywanie zeskanowanego pliku w folderze to najprostsza metoda skanowania. Zeskanowany
przez drukarke dokument zostaje zapisany jako plik w folderze na dysku twardym drukarki.
Uzytkownik moze nastepnie wydrukowac plik lub moze skopiowa¢ zapisany plik do komputera
za pomoca przegladarki internetowej i oprogramowania CentreWare IS.

Foldery sg dostepne dla wszystkich uzytkownikéw, o ile nie sg chronione hastem. Aby uzyskac¢
szczegotowe informacje, patrz Tworzenie folderu na stronie 134.

Uwaga: Skanowanie do folderu musi by¢ wigczone przez administratora systemu.

Skanowanie do folderu

Aby zapisac zeskanowany plik w folderze:

1. Potdz oryginat dokumentu na szybie lub wtéz do podajnika dokumentow.
2. Naciénij przycisk Strona gtéwna ustug.

3. Na ekranie dotykowym dotknij opcji Zapisz w folderze.

4

Dotknij wybranego folderu. Jesli wymagane jest hasto, podaj je za pomocg klawiatury
alfanumerycznej, a nastepnie dotknij opcji Potwierdz na ekranie dotykowym.

5. Aby zmieni¢ ustawienia skanowania, uzyj czterech menu na dole ekranu dotykowego:
Skanowanie kolorowe, 2 stronne skanowanie, Typ oryginatu i Zadane ustawienia
skanowania. Aby uzyska¢ szczegdtowe informacje, patrz Opcje ustawien skanowania na
stronie 142.

6. Naciénij zielony przycisk Start. Na ekranie dotykowym drukarki zostanie wyswietlony ekran
postepu zapisywania w folderze.

Po zakonczeniu skanowania na ekranie dotykowym zostanie wyswietlona ponownie karta Zapisz
w folderze. Plik bedzie przechowywany w folderze na dysku twardym drukarki. Uzytkownik moze
nastepnie wydrukowac go lub pobraé na swéj komputer za pomocg programu CentreWare IS.
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Drukowanie zapisanych plikdbw za pomocg drukarki

Aby wydrukowac plik zapisany w folderze na drukarce:

1.
2.
3.

Nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.
Na ekranie dotykowym dotknij opcji Wyslij z folderu.

Dotknij wybranego folderu. Jesli wymagane jest hasto, podaj je za pomocg klawiatury
alfanumerycznej, a nastepnie dotknij opcji Potwierdz na ekranie dotykowym.

Dotknij odpowiedniego pliku na liscie. Aby wydrukowa¢ wiele plikow, dotknij ich po kolei.
Uwaga: Aby wyswietli¢ miniature pliku, na liscie rozwijanej Lista dotknij opcji Miniatura.
Dotknij opcji Drukuj.

Jesli to konieczne, wybierz nastepujace opcje: Dostarczanie papieru, 2-str. drukowanie
lub Docelowe wyijscie.

Aby okresli¢ liczbe kopii, dotknij opcji llos€ druku, nastepnie podaj odpowiednig ilos¢ za
pomocg klawiatury alfanumeryczne;.
Dotknij opcji Drukuj.

Dodatkowe opcje wysytania z folderu

1.

Aby wyswietli¢ duzy podglad pliku:
a. Na lidcie plikéw na ekranie dotknij odpowiedniego pliku.

b. Dotknij opcji Szczegoty pliku. Na liscie rozwijanej Cata strona dotknij opcji Widok
powiekszony. Dotknij przyciskow przewijania, aby obejrze¢ powiekszony podglad.
c. Aby obréci¢ podglad, wybierz odpowiedni rodzaj obrotu z listy rozwijanej Bez obrotu.

Uwaga: Obracanie podgladu nie powoduje obracania wydruku.

d. Po zakonczeniu dotknij opcji Zamknij.

Aby wyswietli¢ podsumowanie informacji o pliku:

a. Na lidcie plikéw na ekranie dotknij odpowiedniego pliku.

b. Dotknij opcji Przeglad.

c. Po zakonczeniu dotknij opcji Zamknij.

Aby usungg¢ plik:

a. Na liscie plikéw na ekranie dotknij pliku, ktéry ma zostac usuniety.
b. Dotknij dwukrotnie opcji Skasuj.
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Aby zmieni¢ nazwe pliku:

® a0 oW

Na liscie plikéw na ekranie dotknij odpowiedniego pliku.
Dotknij opcji Szczegbty pliku.

Dotknij opcji Zmien nazwe pliku.

Za pomocg klawiatury ekranu dotykowego podaj nowg nazwe.
Dotknij opcji Zapisz, a nastepnie opcji Zamknij.

Aby uzyskac¢ dostep do opcji Ustawienia wykonania pracy:

a.

Jesli zostaty utworzone arkusze wykonania pracy, dotknij opcji Ustawienia wykonania
pracy. Zostanie wyswietlony arkusz wykonania pracy zwigzany z folderem.

Aby dokonaé zmian w ustawieniach wykonania pracy, dotknij opcji Utwérz/Zmien
potaczenia lub Wybierz arkusz wykonania pracy.

Korzystanie z arkuszy wykonania pracy

Arkusze wykonania pracy umozliwiajg wykonywanie szeregu zarejestrowanych dziatan, takich
jak wydrukowanie pliku zapisanego w folderze lub wystanie go jako faksu. Arkusze wykonania
pracy sg tworzone przez administratora systemu i sg przechowywane w drukarce. Uzytkownik
moze je powigzac z zapisanym plikiem.

Aby uzyskaé szczegétowe informacje, patrz System Administrator Guide (Podrecznik
administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/\WC7120docs.

Drukowanie zapisanych plikbw za pomocg oprogramowania
CentreWare IS

1.
2.

B

132

Na komputerze uruchom przegladarke internetowa.

Wprowadz adres IP drukarki w pasku adresowym przegladarki, a nastepnie nacisnij przycisk
Enter, aby otworzy¢ strone CentreWare |S.

Uwaga: Jesli nie znasz adresu IP drukarki, patrz Znajdowanie adresu |IP drukarki na
stronie 49.

Kliknij karte Skanowanie.

W okienku nawigacyjnym Skanowanie przy lewej krawedzi strony kliknij opcje Folder.
Na liscie Folder kliknij odpowiedni folder. Je$li to konieczne, podaj hasto folderu, a
nastepnie kliknij opcje Zastosuj.

Zostanie wyswietlona strona Lista dokumentéw folderu.

Wybierz zadany plik.

Przewin strone, aby wyswietli¢ czes¢ Drukuj dokument.

Jesli to konieczne, wybierz nastepujace opcje: Dostarczanie papieru, Przeznaczenie
wyjsciowe, llo$¢, 2 stronne drukowanie lub Drukowanie seryjne.

Wybierz opcje Drukuj dokument.
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Pobieranie plikow skanowania na komputer za pomocg programu
CentreWare IS

Zapisane pliki sg pobierane poprzez ich skopiowanie z folderu drukarki na dysk twardy komputera.

1. Na komputerze uruchom przegladarke internetowa.

2. Wprowadz adres IP drukarki w pasku adresowym przegladarki, a nastepnie nacisnij przycisk
Enter, aby otworzy¢ CentreWare IS.

Uwaga: Jesli nie znasz adresu IP drukarki, patrz Znajdowanie adresu IP drukarki na
stronie 49.
3. KIiknij karte Skanowanie.
W okienku nawigacyjnym Skanowanie przy lewej krawedzi strony kliknij opcje Folder.
5. Na liscie Folder kliknij odpowiedni folder. Jesli to konieczne, podaj hasto folderu, a
nastepnie kliknij opcje Zastosuj.
Zostanie wyswietlona strona Lista dokumentéw folderu.

s

Uwaga: Jesli to konieczne, przewih w dot, aby wyswietli¢ wszystkie pliki.

6. Wybierz zadany plik.

7. Przewih w dét, aby wyswietli¢ opcje Odzyskiwanie formatu. Na liscie rozwijane;j
Odzyskiwanie formatu kliknij odpowiedni format pliku. Jesli to konieczne, wybierz opcje
formatu pliku za pomoca pol wyboru i list rozwijanych. Opcje zalezg od formatu pliku.

8. Kliknij opcje Odzyskaj.
9. Na stronie Odzyskaj dokumenty z folderu kliknij tacze do wybranego pliku.
10. Kiliknij opcje Zapisz, wybierz odpowiednig lokalizacje do zapisu, a nastepnie kliknij opcje Zapisz.
11. Jesli zapisany plik nie jest juz potrzebny:
a. Woybierz zadany plik.
b. W prawym goérnym rogu strony kliknij opcje Usun.
c. Gdy zostanie wyswietlony komunikat, kliknij opcje OK.

Dodatkowe opcje pobierania pliku

Podczas pobierania zapisanego pliku dostepne sg nastepujace opcje:

1. Aby pobra¢ jedng strone wielostronicowego dokumentu, wybierz opcje Odzyskaj
strone -Witaczone. W polu Numer strony wpisz numer strony.

2. Aby dodac¢ widok miniatur podczas uzywania formatu XPS, zaznacz pole wyboru Dodaj
miniature - Wiaczone.

3. Aby zastosowac¢ wysokg kompresje MRC w plikach formatu PDF i XPS, zaznacz pole
wyboru Wysoka kompresja MRC - Witaczone. Wybierz odpowiednig jakos¢ z listy
rozwijanej Jakos¢.

4. Aby utworzy¢ plik PDF lub XPS z mozliwoscig wyszukiwania tekstu:

a. Woybierz opcje Wyszukujacy tekst - Wiaczone.

b. Zlisty rozwijanej Jezyk oryginatu wybierz jezyk.

c. Aby zastosowac kompresje tekstu, z listy rozwijanej Kompresja tekstu wybierz
opcje Wiaczone.
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Tworzenie folderu

Aby utworzy¢ folder za pomocg ekranu dotykowego drukarki:
1. Na pulpicie sterowania nacisnij przycisk Stan maszyny.
2. Dotknij karty Narzedzia, a nastepnie w obszarze Funkcje dotknij opcji Utwoérz folder.
3. Dotknij folderu <Dostepne>.
4. Aby przypisa¢ hasto do folderu:
a. W obszarze Sprawdz hasto folderu dotknij opcji WH..
b. Podaj hasto za pomocg klawiatury alfanumeryczne;.
c. Dotknij opcji Zapisz.
5. Przypisz atrybuty folderu:
+  Dotknij opcji Nazwa fold. Za pomocg klawiatury ekranu dotykowego podaj nazwe,
nastepnie dotknij opcji Zapisz.
*  Dotknij opcji Usun pliki po pobraniu, dotknij opcji Tak lub Nie, a nastepnie dotknij
opcji Zapisz.
«  Dotknij opcji Usun wygaste pliki, dotknij opcji Tak lub Nie, a nastepnie dotknij
opcji Zapisz.
+  Dotknij opcji Potacz arkusz wykonywania prac potaczonych z folderem, a nastepnie
dotknij opcji Odtacz potaczenie lub Utwérz Zmien tacze.

Aby utworzy¢ folder za pomocg oprogramowania CentreWare |S:

1. Na komputerze uruchom przegladarke internetowa.

2. Wprowadz adres IP drukarki w pasku adresowym przegladarki, nastepnie wcisnij Enter, aby
otworzy¢ CentreWare [S.

Uwaga: Jesli nie znasz adresu IP drukarki, patrz Znajdowanie adresu IP drukarki na
stronie 49.
3. Kliknij karte Skanowanie.
W okienku nawigacyjnym Skanowanie przy lewej krawedzi strony kliknij opcje Folder.
5. Na lidcie Folder kliknij opcje Utwérz dla folderu <Dostepne>.

s

Uwaga: Jesli to konieczne, przewin strone, aby wyswietli¢ dostepne foldery.

6. Przypisz atrybuty folderu:
* Nazwa fold.: wpisz nazwe.
*  Usun pliki po pobraniu: ustaw lub wyczys¢.
*  Usun wygaste pliki: ustaw lub wyczysc¢.
7. Aby przypisac hasto do folderu:
a. W polu Hasto foldera wpisz hasto.
b. W polu Wpisz ponownie hasto wpisz hasto ponownie.

c. Zlisty rozwijanej Sprawdz kod foldera wybierz opcje Zawsze, Zapisz lub
Wydrukuj/Usun.

Folder jest teraz gotowy do uzycia. Jego zawartos¢ bedzie przechowywana na dysku twardym
drukarki. Folder bedzie wyswietlany na ekranie dotykowym drukarki oraz na liscie folderéw w
oprogramowaniu CentreWare |S.
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Usuwanie folderu

m PRZESTROGA: Pliki w folderze zostang usuniete.

Aby usungg¢ folder za pomoca ekranu dotykowego drukarki:

1.
2.
3.
4

5.

Na pulpicie sterowania nacisnij przycisk Stan maszyny.

Dotknij karty Narzedzia, a nastepnie w obszarze Funkcje dotknij opcji Utworz folder.
Dotknij wybranego folderu.

Jesli wymagane jest hasto, podaj je za pomocg klawiatury alfanumerycznej, a nastepnie
dotknij opcji Potwierdz.

Dotknij opcji Usun folder, a nastepnie dotknij opcji Skasuj.

Aby usungg¢ folder za pomocg oprogramowania CentreWare |S:

1.
2.

Na komputerze uruchom przegladarke internetowa.

Wprowadz adres IP drukarki w pasku adresowym przegladarki, a nastepnie nacisnij przycisk
Enter, aby otworzy¢ CentreWare |S.

Uwaga: Jesli nie znasz adresu IP drukarki, patrz Znajdowanie adresu IP drukarki na
stronie 49.

Kliknij karte Skanowanie.
W okienku nawigacyjnym Skanowanie przy lewej krawedzi strony kliknij opcje Folder.

Uwaga: Jesli to konieczne, przewin w dot, aby wyswietli¢ wszystkie foldery.
Na liscie Folder kliknij opcje Usun dla folderu, ktéry ma zosta¢ usuniety.
Uwaga: Jesli folder zawiera pliki, muszg zostaé usuniete, aby mozna byto usung¢ folder.

Kliknij przycisk OK. Jesli to konieczne, podaj hasto folderu, a nastepnie kliknij opcje Zastosuj.
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Skanowanie do repozytorium plikdw w sieci

Skanowanie do repozytorium plikéw w sieci to funkcja opcji Skanowanie sieciowe. Skanowane
dokumenty sg wysytane do repozytorium dokumentéw na serwerze sieciowym skonfigurowanym
przez administratora systemu. Szablon, ktory jest rowniez tworzony przez administratora
systemu, okresla ustawienia skanowania i miejsce docelowe zeskanowanego obrazu.
Uwagi:
«  Skanowanie do repozytorium plikéw w sieci musi by¢ skonfigurowane przez
administratora systemu.

*  Szablony muszg zosta¢ utworzone za pomocg oprogramowania CentreWare 1S. Aby
uzyskac szczegotowe informacje, patrz System Administrator Guide (Podrecznik
administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/\WWC7120docs.

Aby uzy¢ funkcji skanowania do repozytorium plikow w sieci:

1. Potdz oryginat dokumentu na szybie lub wtéz do podajnika dokumentow.
Na panelu sterowania nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.

Dotknij opcji Skanowanie sieciowe.

Dotknij odpowiedniego szablonu.

Aby zastgpi¢ ustawienia skanowania szablonu:

*  Aby uzyskac¢ dostep do opcji skanowania, uzyj czterech menu na dole ekranu
dotykowego (Skanowanie kolorowe, 2 stronne skanowanie, Typ oryginatu i Zadane
ustawienia skanowania. Aby uzyskac szczegotowe informacje, patrz Opcje ustawien
skanowania na stronie 142.

* W celu uzyskania dostepu do dodatkowych opcji skanowania uzyj trzech kart na gérze
ekranu dotykowego. Aby uzyskaé szczegétowe informacje, patrz Dodatkowe opcje
skanowania na stronie 143.

6. Nacisnij zielony przycisk Start.

Al
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Skanowanie na adres e-mail

Skanowanie na adres e-mail powoduje wystanie zeskanowanych dokumentéw jako zatgcznikéw
poczty e-mail.

Uwaga: Ta funkcja musi by¢ udostepniona przez administratora systemu.

Aby wystac¢ zeskanowany obraz na adres e-mail:

1.

2.
3.
4

Potdz oryginat dokumentu na szybie lub wtéz do podajnika dokumentow.
Na panelu sterowania nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.

Dotknij opcji E-mail.

Okresl odbiorce za pomocg jednej z ponizszych metod:

*  Dotknij opcji Nowy odbiorca: za pomocg klawiatury ekranu dotykowego podaj
kompletny adres e-mail, dotknij opcji Dodaj, a nastepnie dotknij opcji Zamknij.

*  Dotknij opcji Ksigzka adresowa: dotknij odpowiedniego odbiorcy, a nastepnie dotknij
opcji Do.

Powtorz krok 4, aby dodac¢ kolejnych odbiorcow. Gdy sg juz dodani wszyscy odbiorcy,

dotknij opcji Zamknij.

Do wiadomoéci jest dodawany domysiny temat. Aby zmieni¢ temat, dotknij opcji Temat. Za

pomoca klawiatury ekranu dotykowego podaj nowy temat, a nastepnie dotknij opcji Zapisz.

Aby zmieni¢ ustawienia skanowania, dotknij czterech menu na dole panelu sterowania:
Skanowanie kolorowe, 2 stronne skanowanie, Typ oryginatu i Zadane ustawienia
skanowania. Aby uzyska¢ szczegdtowe informacje, patrz Opcje ustawien skanowania na
stronie 142.

Nacisnij zielony przycisk Start.

Opcje ustawien drukowania

Mozna nadpisa¢ ustawienia szablonu utworzone przez administratora systemu i zmienic
nastepujgce ustawienia e-mail:

Nazwa pliku

Format pliku
Odpowiedz do
Potwierdzenie odczytu

Aby zmieni¢ opcje e-mail Nazwa pliku, Wiadomosc¢ lub Odpowiedz do:

1.
2.
3.

Na pulpicie sterowania drukarki nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.

Dotknij ikony E-mail, a nastepnie karty Opcje e-mail.

Dotknij opcji Nazwa pliku, Wiadomos¢ lub Odpowiedz do. Za pomocg klawiatury ekranu
dotykowego usun lub zmodyfikuj tekst.

Dotknij opcji Zapisz.
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Aby zmieni¢ format pliku:

1.
2.
3.

4.

Na pulpicie sterowania drukarki nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.
Dotknij ikony E-mail, a nastepnie karty Opcje e-mail.

Dotknij opcji Format pliku, a nastepnie wybierz zgdany typ pliku. Po wybraniu danego
formatu pliku wyswietlany jest jego opis.

Aby zaakceptowac format pliku, dotknij opcji Zapisz.

Aby zazadac¢ potwierdzenia odczytu:

1.

2.
3.
4

138

Na pulpicie sterowania drukarki nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.
Dotknij ikony E-mail, a nastepnie karty Opcje e-mail.

Dotknij opcji Potwierdzenie odczytu, a nastepnie opcji Wiacz.

Dotknij opcji Zapisz.
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Skanowanie do komputera

Funkcja Skanuj do komputera pozwala skanowa¢ dokument do wtasnego komputera.

Uwaga: Ta funkcja musi by¢ udostepniona przez administratora systemu.

Aby uzy¢ funkcji Skanuj do komputera:

1.

2.
3.
4

Potéz oryginat dokumentu na szybie lub wtéz do podajnika dokumentéw.

Na panelu sterowania nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.

Dotknij opcji Skanowanie do komputera.

Dotknij opcji Protokét transmisji, a nastepnie opcji FTP, SMB lub SMB (format UNC) oraz
opcji Zapisz.

Dotknij opcji Serwer, Zapisz w, Nazwa uzytkownika i Hasto. Podaj dane kazdego
ustawienia, korzystajac z klawiatury ekranu dotykowego. Dotknij opcji Zapisz.

Uwaga: Jesli wczesniej zapisano nazwe serwera, dotknij opcji Ksiazka adresowa, dotknij
odpowiedniego serwera, dotknij opcji Dodaj, a nastepnie dotknij opcji Zamkanij.

Aby zmieni¢ ustawienia skanowania, dotknij czterech menu na dole ekranu dotykowego:
Skanowanie kolorowe, 2 stronne skanowanie, Typ oryginatu i Zadane ustawienia
skanowania. Aby uzyska¢ szczegétowe informacje, patrz Opcje ustawien skanowania na
stronie 142.

Nacisnij zielony przycisk Start.

Uzyskaj dostep do zeskanowanego obrazu zapisanego na komputerze.
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Skanowanie do katalogu gtdwnego

Funkcja Skanuj do gtéwnego katalogu pozwala skanowa¢ dokument do katalogu gtéwnego.
Lokalizacja sieciowa katalogu gtéwnego jest okreslona przez administratora systemu.

Uwaga: Ta funkcja musi by¢ skonfigurowana przez administratora systemu.

Aby uzy¢ funkcji Skanuj do gtéwnego katalogu:

1. Potdz oryginat dokumentu na szybie lub wtéz do podajnika dokumentow.
Na panelu sterowania nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.

Dotknij opcji Skanowanie sieciowe.

Dotknij szablonu utworzonego przez administratora systemu.

Szablon okre$la ustawienia skanowania oraz miejsce przeznaczenia obrazu. Aby zmienic
ustawienia skanowania, dotknij czterech menu na dole ekranu dotykowego: Skanowanie
kolorowe, 2 stronne skanowanie, Typ oryginatu i Zadane ustawienia skanowania. Aby
uzyskac szczegdtowe informacje, patrz Opcje ustawien skanowania na stronie 142.

6. Nacisnij zielony przycisk Start.

o bk~ owbn

Aby uzyskaé szczegétowe informacje, patrz System Administrator Guide (Podrecznik
administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/\WC7120docs.
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Zapisywanie na nosniku pamieci flash USB

Funkcja Zapisz w USB umozliwia skanowanie dokumentu do pamieci flash USB za pomoca
portu USB na panelu sterowania drukarki.
Uwagi:
»  Tafunkcja musi by¢ udostepniona przez administratora systemu.
«  Tafunkcja nie moze by¢ uzywana, gdy podtaczona jest opcja czytnika kart pamieci.

Aby uzy¢ funkcji Zapisz do USB:

Potdz oryginat dokumentu na szybie lub wtéz do podajnika dokumentow.

Wt6z pamieé flash USB do portu USB na panelu sterowania.

Naciénij przycisk Strona gtéwna ustug.

Dotknij opcji Zapisz do USB.

Dotknij opcji Zapisz w.

Dotknij wybranego folderu.

*  Aby przejs¢ do katalogu na nizszym poziomie, dotknij opcji Dalej.

*  Aby przejsc¢ do katalogu na wyzszym poziomie, dotknij opcji Poprzedni.

7. Aby wybra¢ lokalizacje zapisu, dotknij opcji Zapisz.

8. Aby zmieni¢ ustawienia skanowania, dotknij czterech menu na dole ekranu dotykowego:
Skanowanie kolorowe, 2 stronne skanowanie, Typ oryginatu i Zadane ustawienia

skanowania. Aby uzyska¢ szczegétowe informacje, patrz Opcje ustawien skanowania na
stronie 142.

9. Aby zmieni¢ dodatkowe opcje skanowania, uzyj trzech kart na goérze ekranu dotykowego.
Aby uzyskaé szczegétowe informacje, patrz Dodatkowe opcje skanowania na stronie 143.

10. Aby skanowa¢ oryginat i zapisac plik, nacisnij zielony przycisk Start.

I

A PRZESTROGI:
* Nie usuwaj pamieci flash USB, gdy plik jest zapisywany. Moze doj$¢ do uszkodzenia
zapisywanych plikow.
*  Wyjmij pamiec¢ flash USB przed wytgczeniem drukarki.
11. Dotknij przycisku Strona gtéwna ustug, a nastepnie wyjmij pamie¢ flash USB.

Aby wydrukowac pliki zapisane na pamieci flash USB, zobacz Drukowanie z pamieci flash USB
na stronie 93.
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Opcje ustawien skanowania

Ta sekcja zawiera:
* Ustawienia skanowania na stronie 142
* Dodatkowe opcje skanowania na stronie 143

Ustawienia skanowania

Funkcje skanowania mozna skonfigurowac¢ za pomocg opcjonalnych ustawieh. Po wybraniu
odpowiedniej metody skanowania nalezy skorzysta¢ z czterech przyciskow na ekranie
dotykowym panelu sterowania, aby zmieni¢ nastepujace ustawienia skanowania:

»  Skanowanie kolorowe

* 2 stronne skanowanie

*  Typoryginatu

»  Zadane ustawienia skanowania

Aby zmieni¢ ustawienia skanowania:

1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.

2. Dotknij odpowiedniej metody skanowania.

3. Dotknij odpowiednich ustawien w czterech menu w dolnej czesci ekranu dotykowego.

Ustawienie Uzycie

Ustawianie skanowania w kolorze Zastepuje wykrywanie automatyczne. Ustaw na wartosé
Kolor, Czarno-biaty lub Skala szarosci.

Ustawianie oryginatow Do skanowania oryginatéw dwustronnych uzyj
jedno- lub dwustronnych podajnika dokumentéw. Wybierz skanowanie
dwustronne, aby skanowac obie strony dokumentu

i utworzy¢ obraz wielostronicowy.

Jesli dokument oryginalny nie moze by¢ podawany
przez podajnik dokumentéw, skorzystaj z szyby, aby
recznie przeprowadzi¢ skanowanie dwustronne.

Ustawianie typu oryginatu Wybierz opcje Zdjecie i tekst, Tekst lub Zdjecie.
Konfigurowanie zadanych Wybierz opcje Wspoétdzielenie i drukowanie, Zapis
ustawien skanowania archiwalny, OCR, Drukowanie wysokiej jakosci lub

Proste skanowanie.
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Dodatkowe opcje skanowania

Dodatkowe opcje skanowania umozliwiajg precyzyjng kontrole procesu skanowania. Wiele z
tych opcjonalnych ustawien nie jest dostepnych w trybie ustawien automatycznych. Instrukcje
na ekranie dotykowym opisujg sposob uzycia tych opcji.

Po wybraniu odpowiedniej metody skanowania nalezy skorzystaé z kart na gérze ekranu
dotykowego, aby zmieni¢ nastepujace opcje skanowania:

. Ustawienia zaawansowane
. Dostosowanie uktadu
*  Opcje plikow

Ustawienia zaawansowane

Ustawienia zaawansowane umozliwiajg sterowanie opcjami obrazu, polepszeniem obrazu,
rozdzielczoscig skanowania, rozmiarem pliku, fotografiami i eliminacjg cieni.

Aby uzy¢ zaawansowanych ustawien:

1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.
2. Dotknij odpowiedniej metody skanowania.

3. Dotknij karty Ustawienia zaawansowane.

4. Wybierz zgdane ustawienie.

Ustawienie Uzycie

Opcje obrazéw Wybierz opcje Jasniej/Ciemniej lub Ostrzejsze/Mniej ostre.
Ulepszenie obrazu Wybierz opcje Auto eliminacja lub Kontrast

Rozdzielczosé Wybierz warto$¢ od 200 dpi do 600 dpi.

Jakosé / rozmiar pliku Wybierz opcje: dobra jako$¢ obrazu i mata wielkos¢ pliku,

wyzsza jakos¢ obrazu i wiekszy rozmiar pliku lub najwyzsza
jakos¢ obrazu i najwigkszy rozmiar pliku.

Zdjecia Poprawia wyglad zeskanowanych oryginatéw stanowigcych
zdjecia. Skanowanie w kolorze musi by¢ ustawione na
wartos¢ Kolor.

Eliminacja cieni Wybierz opcje Auto eliminacja, aby ukry¢ kolor tta i przebijajace
obrazy w celu skanowania kolorowego.
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Dostosowanie uktadu

Ustawienia uktadu strony umozliwiajg dodatkowe ustawienie orientacji oryginatu, jego rozmiaru,
kasowania krawedzi, skanowania ksigzki i pomniejszania/pomniejszania.

Aby uzy¢ ustawien uktadu strony:

1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.
2. Dotknij odpowiedniej metody skanowania.

3. Dotknij karty Dopasowanie uktadu.

4. Woybierz zgdane ustawienie.

Ustawienie Uzycie

Ukierunkowanie oryginatu Wybierz opcje Obrazy pionowe, Obrazy poziome.

Rozmiar oryginatu Wybierz opcje: Auto. wykrycie, Reczne wprow. rozmiaru lub
Oryg. réznych rozmiaréw.

Kasowanie krawedzi Wybierz opcje: Wszystkie krawedzie, Drukuj do krawedzi,
Poszczegodlne krawedzie lub wczesniej utworzone zadane
ustawienie. Podaj warto$¢ za pomoca przycisku plusa lub
minusa (+/-).

Skanowanie ksigzek Wybierz sposrdd opcji: Lewa strona, potem prawa, Prawa
strona, potem lewa lub Gérna strona, potem dolna. Za pomocg
przycisku plusa lub minusa (+/-) podaj warto$¢ opcji
Kasowanie krawedzi na oprawe.

Zmniejszenie/Powiekszenie Wybierz opcje Proporcjonalny %, Zadane ustawienie lub
Rozmiar wyjsciowy. Podaj warto$¢ za pomoca przycisku plusa
lub minusa (+/-).
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Skanowanie

Opcje archiwizacji zapewniajg dodatkowe ustawienia dotyczgce nazw plikow, wyboru formatéw
obrazéw, dodawania metadanych oraz zachowania systemu, jesli nazwa pliku juz istnieje.

Aby wykorzystac opcje archiwizaciji:

1. Na panelu sterowania drukarki nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.
Dotknij odpowiedniej metody skanowania.

2.
3. Dotknij karty Opcje archiwizacji.
4. Woybierz zgdane ustawienie.

Ustawienie Uzycie

Nazwa pliku

Podaj prefiks nazwy pliku.

Format pliku

Wybierz opcje: PDF (tylko obraz lub tekst dostepny do
przeszukiwania), PDF/A (tylko obraz lub tekst dostepny do
przeszukiwania), Wielostronicowy TIFF, TIFF (jeden plik na
kazdg strone), JPEG (jeden plik na kazdg strone) lub XPS
(tylko obraz lub tekst dostepny do przeszukiwania).

Wybierz warto$¢ opcji Metoda kompresiji: Wysoka kompresja
MRC lub Zoptymalizuj do szybkiego wyswietlania w Internecie.

Metadane

Przypisz metadane opisujgce do skanowanego obrazu.

Jezeli plik juz istnieje

Wybierz opcje: Nie zapisuj, Zmien nazwe pliku, Nadpisz
istniejacy plik, Dotacz do istniejgcego folderu lub Dodaj
datownik do pliku.

Nazwa logowania

Wprowadz nazwe logowania, jesli jest wymagana.

Hasto

Wprowadz hasto, jesli jest wymagane.
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Korzystanie z Narzedzia do
skanowania Xerox

Ta sekcja zawiera:

Opis na stronie 146

Tworzenie szablonu skanowania na stronie 147

Skanowanie do szablonu na stronie 147

Uzyskiwanie dostepu do Narzedzia do skanowania Xerox na stronie 148
Importowanie zeskanowanych plikow do aplikacji na stronie 148

Narzedzie do skanowania Xerox umozliwia przesytanie zeskanowanych obrazéw z drukarki
bezposrednio na komputer. Te zeskanowane obrazy nie sg zapisywane w drukarce.

Uwagi:
*  Nalezy zainstalowac sterowniki skanera za pomocg Narzedzia do skanowania Xerox.

Aby uzyskac szczegdtowe informacie, patrz System Administrator Guide (Podrecznik
administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/\WWC7120docs.

*  Przed uzyciem Narzedzia do skanowania Xerox nalezy utworzy¢ szablon skanowania.

Opis

Ponizsze kroki podsumowujg uzycie Narzedzia do skanowania Xerox:

1.

146

Utwérz szablon skanowania Narzedzia do skanowania Xerox za pomocg komputera.

»  Szablon zawiera instrukcje skanowania dotyczace ustawien koloru, formatu pliku
i rozdzielczo$ci.

*  Po utworzeniu dane szablonu zostajg wystane do drukarki i zapisane przez nig do
uzycia w przysziosci.

Zeskanuj dokument oryginalny za pomoca drukarki.

* Zapomocg ekranu dotykowego drukarki wybierz odpowiedni szablon.

»  Zeskanuj dokument oryginalny.

*  Po zakonczeniu skanowania obraz jest wysytany z drukarki do komputera.

Uzyj Narzedzia do skanowania Xerox do zarzadzania zeskanowanym obrazem za
pomocag komputera:

+  Wyswietlaj miniatury obrazéw.
»  Kopiuj obrazy do folderéw plikéw na komputerze.
*  Dotaczaj obrazy jako zatgczniki wiadomosci e-mail.
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Tworzenie szablonu skanowania

Szablony skanowania zawierajq instrukcje skanowania dotyczace ustawien koloru, formatu pliku
i rozdzielczosci. Mozna okresli¢ dodatkowe ustawienia, aby zachowac¢ miniatury obrazow lub
wybra¢ folder docelowy, tak aby zeskanowane obrazy byly automatycznie kopiowane do tego
folderu na komputerze.

Przed pobraniem obrazéw na komputer lub zaimportowaniem ich do aplikacji przez sterownik
TWAIN lub WIA nalezy utworzy¢ szablon skanowania

Aby utworzy¢ nowy lub edytowac istniejgcy szablon skanowania Narzedzia do skanowania Xerox:
1. Uruchom Narzedzie do skanowania Xerox na swoim komputerze:
+  System Windows: Na pasku zadan kliknij prawym przyciskiem myszy ikone Narzedzie
do skanowania Xerox. Wybierz opcje Otwérz Narzedzie do skanowania Xerox.
Jesli ikona jest niewidoczna na pasku zadan, kliknij menu Start, wybierz pozycje
Wszystkie programy lub Programy, jesli uzywasz klasycznego widoku systemu

Windows, wybierz pozycje Xerox Office Printing > Skanowanie > Narzedzie do
skanowania Xerox.

*  Macintosh: Przejdz do pozycji Aplikacje > Xerox > Narzedzie do skanowania Xerox,
a nastepnie kliknij dwukrotnie pozycje Narzedzie do skanowania Xerox.

2. Kliknij pozycje Ustawienia skanowania, a nastepnie wybierz jedng z nastepujacych opciji:

*  Aby wyswietli¢ zeskanowany obraz na karcie Skanuj do e-mail i Kopiuj do folderu, kliknij
opcje Podglad obrazu w Narzedziu do skanowania Xerox.

»  Aby automatycznie zapisa¢ zeskanowane obrazy w konkretnym folderze bez otwierania
Narzedzia do skanowania Xerox, kliknij opcje Wyslij obraz bezposrednio do folderu.
W celu uzyskania szczegotowych informaciji nalezy sie zapoznac z zawarto$cig Pomocy
Narzedzia do skanowania Xerox.

3. Wybierz odpowiednie ustawienia szablonu: Kolor, Czarno-bialy, Rozmiar oryginatu,
Rozdzielczos$é, Typ oryginatu, Format pliku i Strony do skanowania.

4. Woybierz jedng z nastepujacych opcji:
*  Aby utworzyé nowy szablon dla wybranych ustawien: na liscie rozwijanej Zapisane
ustawienia szablonéw wpisz nazwe nowego szablonu. Kliknij opcje Zapisz.
+  Aby edytowac istniejacy szablon z wybranymi ustawieniami: z listy rozwijanej Zapisane
ustawienia szablonéw wybierz szablon. Kliknij opcje Zapisz.

Uwaga: Nie wolno uzywac¢ spacji w nazwach szablonéw.

Szablon wyswietli sie na liscie szablonéw na karcie Skanowanie sieciowe na ekranie dotykowym
drukarki i w obszarze Folder: Lista plikdw w oprogramowaniu CentreWare |S.

Skanowanie do szablonu

Umies¢ oryginalny dokument w podajniku dokumentow lub na szybie dokumentéw drukarki.
1. Na panelu sterowania nacisnij przycisk Strona giéwna ustug.
2. Dotknij opcji Skanowanie sieciowe.
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3. Dotknij odpowiedniego szablonu. Aby utworzy¢ szablon, patrz Tworzenie szablonu
skanowania na stronie 147.

Uwaga: Ustawienia wybrane w ustudze CentreWare IS mozna nadpisa¢ za pomocg ekranu
dotykowego drukarki.

4. Aby zmieni¢ ustawienia skanowania, dotknij czterech menu na dole ekranu dotykowego:
Skanowanie kolorowe, 2 stronne skanowanie, Typ oryginatu i Zadane ustawienia
skanowania. Aby uzyskaé¢ szczegdtowe informacje, patrz Opcje ustawien skanowania na
stronie 142.

5. Nacisnij zielony przycisk Start. Na ekranie dotykowym drukarki zostanie wyswietlony pasek
postepu. Po zakonczeniu skanowania na ekranie dotykowym zostanie wyswietlona karta
Skanowanie sieciowe. Komputer zapisuje pliki w wybranym folderze.

Uwaga: Do skanowania do szablonu moze by¢ wymagane hasto. Skontaktuj sie z
administratorem sieci w celu uzyskania hasta. Aby uzyskac¢ szczegotowe informacje, patrz
System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu) na stronie
www.xerox.com/office/WC7120docs.

Uzyskiwanie dostepu do Narzedzia do skanowania Xerox

Aby uzyska¢ dostep do Narzedzia do skanowania Xerox na komputerze:

»  System Windows: Na pasku zadan kliknij prawym przyciskiem myszy ikone Narzedzie do
skanowania Xerox. Wybierz opcje Otwérz Narzedzie do skanowania Xerox. Je$li ikona
jest niewidoczna na pasku zadan, kliknij menu Start, wybierz pozycje Wszystkie programy
lub Programy, jesli uzywasz klasycznego widoku systemu Windows, wybierz pozycje Xerox
Office Printing > Skanowanie > Narzedzie do skanowania Xerox.

*  Macintosh: Przejdz do pozycji Aplikacje > Xerox > Narzedzie do skanowania Xerox, a
nastepnie kliknij dwukrotnie pozycje Narzedzie do skanowania Xerox.

Importowanie zeskanowanych plikdw do aplikaciji

Mozna zaimportowa¢ obrazy zeskanowane za pomocg drukarki do aplikacji systemu Windows
lub komputera Macintosh. Przed pobraniem obrazéw na komputer lub zaimportowaniem ich do
aplikacji przez sterownik TWAIN lub WIA nalezy utworzy¢ szablon skanowania W celu uzyskania
szczegotowych informacji nalezy sie zapoznac¢ z zawartoscig Pomocy Narzedzia do
skanowania Xerox.

Ta sekcja zawiera:
* Importowanie skanowanych obrazéw do aplikacji Windows (TWAIN) na stronie 148
»  Korzystanie z programu WIA Image Manager w aplikacji Windows na stronie 149

»  Korzystanie z Narzedzia do skanowania Xerox w aplikacji (TWAIN) w systemie Macintosh OS X
na stronie 149

Importowanie skanowanych obrazéw do aplikacji Windows (TWAIN)

Aby importowa¢ zeskanowane obrazy do aplikacji w systemie Windows XP, Windows Vista i
Windows Server 2003:

1. Otwoérz plik, w ktérym ma zostaé umieszczony obraz.
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Skanowanie

Kliknij pozycje menu aplikacji, aby pobraé¢ zeskanowany obraz. Na przyktad, jesli
umieszczasz obraz w dokumencie programu Microsoft Word 2003:

a. Wybierz opcje Wstaw.

b. KIiknij opcje Obraz.

c. Kiliknij opcje Ze skanera lub aparatu fotograficznego.

d. Kiliknij skaner, a nastepnie kliknij przycisk Wstaw niestandardowo.

Okno Narzedzia do skanowania Xerox wyswietla miniatury zeskanowanych obrazéw. Pod
kazdg miniaturg widoczne sg data i czas zeskanowania obrazu. Jesli ustawisz wskaznik
myszy nad miniatura, wyswietli sie informacja zawierajaca rozdzielczos¢ i rozmiar pliku z
obrazem. Jesli ostatnio zeskanowany obraz nie wyswietlit sie, kliknij przycisk Odswiez.

Wybierz obrazy, ktére majg by¢ importowane.

Kliknij opcje Pobierz. Kopia obrazu jest przesytana do lokalizacji w danej aplikacji. Aby
usung¢ wybrane obrazy, kliknij przycisk Usun.

Korzystanie z programu WIA Image Manager w aplikacji Windows

Aby zaimportowa¢ zeskanowane obrazy do aplikacji za pomocg programu WIA Image Manager
w systemie Windows XP, Windows Vista i Windows Server 2003:

1.
2.

Otworz plik, w ktérym ma zosta¢ umieszczony obraz.

Aby pobraé zeskanowany obraz, wybierz pozycje menu aplikacji. Na przykiad, jesli
umieszczasz obraz w dokumencie programu Microsoft Word 2003:

a. Wybierz opcje Wstaw.

b. Woybierz opcje Obraz.

c. Woybierz opcje Ze skanera lub aparatu fotograficznego.

d. Woybierz skaner, a nastepnie kliknij przycisk OK.

Otworz folder, aby wyswietli¢ miniatury zeskanowanych obrazow.
Aby wyswietli¢ szczegéty pliku z obrazem:

a. Wybierz obraz.

b. Kiliknij Wy$wietl informacje o obrazie. Okno dialogowe Wtasciwosci pokazuje
informacje dotyczace rozmiaru pliku oraz daty i czasu skanowania obrazu.

c. Kiiknij przycisk OK.

d. Woybierz obrazy, ktére majg by¢ importowane.

Kliknij przycisk Pobierz obrazy.

Kopia obrazu jest przesytana do lokalizacji wybranej w aplikacji.

Uwaga: Aby usung¢ wybrane obrazy, kliknij przycisk Usun.

Korzystanie z Narzedzia do skanowania Xerox w aplikacji (TWAIN)
w systemie Macintosh OS X

Aby zaimportowa¢ skanowane obrazy do aplikaciji:

1.

Otworz plik, w ktérym ma zosta¢ umieszczony obraz.
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Wybierz polecenie menu aplikacji w celu pobrania obrazu. Na przyktad, jesli umieszczasz
obraz w dokumencie programu Microsoft Word for Macintosh:

a. Wybierz opcje Wstaw.

b. Wybierz opcje Obraz.

c. Woybierz opcje Ze skanera lub aparatu fotograficznego.
d. Wybierz skaner, a nastepnie kliknij przycisk Pobierz.

Karty Skanuj do poczty e-mail i Kopiuj do folderu w Narzedziu do skanowania Xerox
pokazujg miniatury obrazow. Informacje o kazdym z obrazéw, w tym uzyty szablon,
rozdzielczos¢, rozmiar pliku z obrazem oraz nazwa profilu i ustawienia pokazujg sie z prawej
strony miniatury.

Wybierz obrazy, ktére majg by¢ importowane.

Wybierz opcje Importuj. Kopia obrazu jest przesytana do lokalizacji wybranej w aplikacji.
Aby usung¢ wybrane obrazy, kliknij przycisk Usun.

Uwaga: Aby uzyska¢ szczegotowe informacje, kliknij przycisk Pomoc.
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Faksowanie

Ten rozdziat zawiera:

Wstep do faksowania na stronie 152

Wysytanie faksu na stronie 154

Serwer faksu na stronie 156

Wysytanie faksu internetowego na stronie 157
Wysytanie faksu z komputera na stronie 158
Odbieranie faksow na stronie 159

Wybor opcji faksu na stronie 160

Dodawanie pozycji do ksigzki adresowej na stronie 165
Tworzenie komentarzy faksu na stronie 168
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Faksowanie

Wstep do faksowania

Faksowanie jest opcjonalng funkcjg drukarki wykorzystujgcg wiele metod faksowania
oryginatu dokumentu.

*  Wbudowany faks: Dokument jest skanowany i wysytany bezposrednio do urzadzenia faksu.

»  Serwer fakséw: Dokument jest skanowany i wysytany poprzez sie¢ Ethernet do serwera
faksow, ktory wysyta faks do urzgdzenia faksu.

* Faks internetowy: Dokument jest skanowany i wysytany pocztg e-mail do odbiorcy.

*  Woysylanie faksu z komputera: Biezgca praca drukowania jest wysytana jako faks przy
uzyciu sterownika drukarki.

Uwaga: Przed uzyciem funkcje faksu muszg by¢ wigczone przez administratora systemu.
Aby uzyskaé szczegétowe informacje, patrz System Administrator Guide (Podrecznik
administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/\WC7120docs.
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Faksowanie

t adowanie oryginatdw dokumentow

Z wyjatkiem funkcji wysytania faksu z komputera, zadania faksowania rozpoczynaja sie od
zatadowania oryginatu dokumentu do drukarki. Uzyj szyby dokumentéw w przypadku skanowania
pojedynczej strony lub oryginatéw, ktére nie mogg by¢ podawane przez podajnik dokumentdw.
Przy kopiowaniu prac wielo- lub jednostronnych skorzystaj z podajnika dokumentow.

Szyba dokumentéw

Unies pokrywe podajnika dokumentow i umiesc oryginat strong zadrukowang w doét w kierunku
tylnego lewego naroznika szyby dokumentow, jak pokazano na rysunku.

Podajnik dokumentow

W16z oryginaty strong zadrukowang skierowang w gére. Dostosuj prowadnice papieru, aby
dopasowac je do oryginatéw.
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Wysytanie faksu

Aby wystac faks za pomocg wbudowanego faksu drukarki:
1. Potdz oryginat dokumentu na szybie lub wtéz do podajnika dokumentow.
2. Na panelu sterowania nacisnij przycisk Strona gtéwna ustug.
3. Dotknij pozycji Faks.
4. Aby recznie wprowadzi¢ numer faksu odbiorcy, wykonaj jedng z nastepujacych czynnosci:
+  Wprowadz numer faksu przy uzyciu klawiatury alfanumerycznej, a nastepnie dotknij
pozycji Dodaj.
*  Dotknij pozycji Nowi odbiorcy, wprowadz numer przy uzyciu klawiatury na ekranie
dotykowym, dotknij pozycji Dodaj, a nastepnie dotknij pozycji Zamknij.
5. Aby uzy¢ numeru zapisanego poprzednio w ksigzce adresowe;j:
a. Dotknij opcji Ksiazka adresowa.
b. Na liscie rozwijanej dotknij pozycji Wyswietl wszystkie pozycje publiczne lub
Wyswietl wszystkie pozycje grupowe.
c. Dotknij strzatki, aby przewingc liste.
d. Dotknij zgdanego adresu.
e. Dotknij pozycji Dodaj, a nastepnie dotknij pozycji Zamknij.
Uwagi:
*  Aby mozna byto korzystac z ksigzki adresowej, muszg w niej znajdowac sie

wprowadzone adresy. Aby uzyskaé szczegdtowe informacje, patrz Dodawanie
pozycji do ksigzki adresowej na stronie 165.

*  kaczenie tahcuchowe moze byé wykonane podczas przegladania listy
pojedynczych adresow w Ksigzce adresowej. Aby uzyskaé szczegdétowe
informacje, patrz Korzystanie z wybierania tancuchowego na stronie 166.
6. Aby uwzgledni¢ strone tytutowa:

»  Dotknij pozycji Strona tytutowa, a nastepnie dotknij pozycji Drukuj strone tytutowa.

*  Aby doda¢ wczesniej utworzony komentarz, dotknij pozycji Komentarze, w sekcji
Komentarz odbiorcy lub Komentarz nadawcy dotknij dostepnego komentarza, a
nastepnie dotknij pozycji Zapisz. Aby uzyska¢ szczegétowe informacije, patrz Tworzenie
komentarzy faksu na stronie 168.

*  Dotknij przycisku Zapisz.

7. Dostosuj opcje faksu, jesli to konieczne. Aby uzyskaé¢ szczegétowe informacje, patrz \Wybor

opcji faksu na stronie 160.

8. Nacisnij zielony przycisk Start. Drukarka zeskanuje strony i wy$le dokument po
zeskanowaniu wszystkich stron.
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Wprowadzanie pauz do numerow faksu

Niektére numery wymagajq jednej lub wiecej pauz podczas wybierania numeru.

Wprowadzanie pauzy do numeru faksu:
1. Rozpocznij wprowadzanie numeru faksu przy uzyciu klawiatury alfanumeryczne;.

2. Nacisnij przycisk Pauza wybierania na panelu sterowania, aby w odpowiednim miejscu
wprowadzi¢ pauze reprezentowang przez mysinik.

3. Kontynuuj wprowadzanie numeru faksu.
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Serwer faksu

W przypadku korzystania z serwera fakséw, dokument jest skanowany i wysytany do serwera
faksu w sieci. Nastepnie serwer faksu wysyta faks przez linie telefoniczng do faksu odbiorcy.
Uwagi:
»  Ustuga serwera fakséw musi by¢ wigczona i musi by¢ skonfigurowany serwer faksow.

«  Serwer fakséw nie moze by¢ uzywany razem z funkcjg faksu. Kiedy uzywany jest
serwer faksow, przycisk faksu na ekranie dotykowym aktywuje serwer faksow.

«  Serwer fakséw nie moze by¢ uzywany razem z funkcjg faksu internetowego. Kiedy
uzywany jest serwer fakséw, przycisk faksu internetowego nie jest wyswietlany na
ekranie dotykowym.

Wysytanie faksu serwera

Potdz oryginat dokumentu na szybie lub wtéz do podajnika dokumentow.
Na panelu sterowania dotknij pozycji Strona gtéwna ustug.
Dotknij pozycji Faks.
Wprowadz numer przy uzyciu klawiatury alfanumerycznej, a nastepnie dotknij pozycji Dodaj.
Dotknij pozycji Nowi odbiorcy, wprowadz numer przy uzyciu klawiatury na ekranie
dotykowym, dotknij pozycji Dodaj, a nastepnie dotknij pozycji Zamknij.
6. Aby uzyé numeru zapisanego poprzednio w ksigzce adresowe;j:

a. Dotknij opcji Ksigzka adresowa.

b. Dotknij strzatki, aby przewing¢ liste.

c. Dotknij zgdanego adresu.

d. Dotknij pozycji Dodaj, a nastepnie dotknij pozycji Zamknij.
7. Dostosuj opcje faksu, jesli to konieczne. Aby uzyskaé¢ szczegdétowe informacje, patrz \Wybor
opcji faksu na stronie 160.

8. Nacisnij zielony przycisk Start. Drukarka zeskanuje strony i wysle faksowany dokument po
zeskanowaniu wszystkich stron.

o bk wbd =
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Wysytanie faksu internetowego

Jesli serwer SMTP poczty e-mail jest podtaczony do sieci, dokument mozna wysta¢ na adres
e-mail. Ta funkcja eliminuje konieczno$¢ posiadania dedykowanej linii telefonicznej. Podczas
wysytania faksu internetowego dokument jest skanowany i wysytany na adres e-mail.

Uwaga: Ustuga faksu internetowego musi by¢ wtaczona i musi by¢ skonfigurowany serwer
SMTP. Aby uzyskac¢ szczegotowe informacje, patrz System Administrator Guide (Podrecznik
administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/\WC7120docs.

Aby wystac faks internetowy:
1. Umiesc¢ oryginat dokumentu na szybie lub wiéz do podajnika dokumentow.

2. Na ekranie dotykowym drukarki dotknij opcji Strona gtéwna ustug, a nastepnie dotknij opcji
Faks internetowy.

3. Dotknij opcji Nowy odbiorca.
4. Aby wprowadzi¢ adres e-mail odbiorcy, wykonaj jedng z nastepujacych czynnosci:
»  Wopisz adres przy uzyciu klawiatury na ekranie dotykowym, a nastepnie dotknij pozycji
Dodaj. Powtérz czynnosc¢ dla kazdego odbiorcy, a nastepnie dotknij opcji Zamknij.
»  Dotknij pozyciji Ksigzka adresowa, dotknij zadanego adresu na przewijanej liscie,
a nastepnie dotknij pozycji Dodaj. Po dodaniu wszystkich odbiorcow dotknij
przycisku Zamknij.

5. Dostosuj opcje faksu, jesli to konieczne. Aby uzyska¢ szczegétowe informacje, patrz \Wybor
opcji faksu na stronie 160.

6. Nacisnij zielony przycisk Start. Drukarka zeskanuje strony i wysle dokument w postaci
zalgcznika do wiadomosci e-mail po zeskanowaniu wszystkich stron.
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Faksowanie

Wysytanie faksu z komputera

Dokument zapisany na komputerze mozna wystac jako faks przy uzyciu sterownika drukarki.

0 No O

Uwaga: Aby wysta¢ faks z komputera, faks musi by¢ zainstalowany w drukarce i wtgczony
przez administratora systemu.

W aplikacji kliknij pozycje Plik, a nastepnie pozycje Drukuj.

Wybierz drukarke z listy.

Przejdz do ustawien sterownika drukarki, wybierajgac opcje Whasciwosci lub Preferencje
(Windows), Funkcje Xerox w przypadku komputeréw Macintosh. Nazwa przycisku moze
sie rozni¢ w zaleznosci od aplikaciji.

Wybierz funkcje drukarki.

*  Windows: Kliknij karte Papier/Wyjscie.

*  Macintosh: Kliknij opcje Kopie i strony, a nastepnie kliknij opcje Funkcje Xerox.
Kliknij menu Typ pracy, a nastepnie kliknij pozycje Faks.

Kliknij pozycje Dodaj odbiorcéw.

Wpisz nazwe odbiorcy i numer faksu. Jesli to konieczne, wypetnij dodatkowe informacije.
W razie potrzeby kliknij karte Strona tytutowa, wybierz opcje i kliknij przycisk OK.

W razie potrzeby kliknij karte Opcje, wybierz opcje i kliknij przycisk OK.

Kliknij przycisk OK.

Wyslij faks:

*  Windows: Kliknij przycisk OK.

*  Macintosh: Kliknij przycisk Drukuj.

Aby uzyskaé szczegoétowe informacje, kliknij przycisk Pomoc w oknie Faks.
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Odbieranie faksow

Drukarka musi zosta¢ skonfigurowana przez administratora systemu w celu odbierania i
drukowania fakséw przy uzyciu wbudowanego faksu, serwera faksow i faksu internetowego.
Aby uzyskac wiecej informaciji, patrz System Administrator Guide (Podrecznik administratora
systemu) na stronie www.xerox.com/office/\WWC7120docs.
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Faksowanie

Wybor opcji faksu

Ta sekcja zawiera:

*  Ustawienia faksowania 2-stronnego na stronie 160
*  Wybdr typu oryginatu na stronie 160

*  Konfiguracja rozdzielczosci faksu na stronie 160

* Dostosowywanie jakosci obrazu na stronie 161

* Dostosowywanie uktadu na stronie 161

*  Dodatkowe opcje faksu na stronie 162

+  Tworzenie komentarzy faksu na stronie 168

Ustawienia faksowania 2-stronnego

1. Dotknij opcji Faks na ekranie dotykowym.

2. Dotknij pozycji 2 stronne skanowanie, a nastepnie dotknij zadanej opcji: 1 stronne, 2
stronne, Dwustr., obré¢ strone 2.

3. Aby uzyskac¢ dostep do dodatkowych opcji, dotknij pozycji 2 stronne skanowanie, a
nastepnie dotknij pozycji Wiecej:
*  Dotknij pozycji 2 stronne lub Dwustr., obro¢ strone 2.
*  Dotknij pozycji Pierwszy arkusz 1 stronny.

Wybor typu oryginatu

1. Dotknij opcji Faks na ekranie dotykowym.
2. Dotknij opcji Typ oryginatu, a nastepnie dotknij zadanej opciji (Tekst, Foto i Tekst, Foto).

Konfiguracja rozdzielczosci faksu

1. Dotknij opcji Faks na ekranie dotykowym.
2. Dotknij pozycji Rozdzielczos$¢, a nastepnie dotknij zagdanej opcji:
* Standardowa 200x100 dpi
* Doktadna 200 dpi
e Bardzo doktadna 400 dpi
e Bardzo doktadna 600 dpi

Uwaga: W przypadku serwera faksu dotknij opcji Standardowa lub Doktadna.
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Dostosowywanie jakosci obrazu

Jasniej/Ciemniej
1. Dotknij opcji Faks na ekranie dotykowym.

2. Dotknij pozycji Jasniej/Ciemniej, a nastepnie dotknij strzatki w lewo, aby rozjasni¢ obraz lub
w prawo, aby przyciemnié obraz.

Wzmocnienie obrazu: Automatyczna eliminacja

W przypadku faksowania oryginatéw wydrukowanych na cienkim papierze obrazy drukowane
na jednej stronie mogg czasami by¢ widoczne na drugiej stronie. Aby rozwigzac ten problem,
skorzystaj z funkcji Automatyczna eliminacja.

1. Dotknij opcji Faks na ekranie dotykowym.

2. Dotknij karty Jakosé obrazu, a nastepnie opcji Ulepszenie Obrazu.
3. Dotknij opcji Automatyczna Eliminacja.
4

Aby recznie dostosowac kontrast obrazu (réznice pomiedzy jasnymi i ciemnymi obszarami
obrazu) dotknij opcji Reczny Kontrast, a nastepnie dotknij wskaznika, aby dostosowaé
poziom kontrastu. Domysine ustawienie to Automatyczny Kontrast.

5. Dotknij przycisku Zapisz.

Dostosowywanie uktadu

Ustawienia uktadu pozwalajg dostosowaé rozmiar oryginatu, skonfigurowa¢ skanowanie strony
podczas faksowania ksigzek, a takze zmniejszy¢ lub powiekszy¢ faksowany obraz.

Dostosowywanie rozmiaru oryginatu

1. Dotknij opcji Faks na ekranie dotykowym.
2. Dotknij karty Ustawienia Uktadu, a nastepnie dotknij opcji Rozmiar oryginatu.
3. Dotknij jednej z nastepujacych opciji:
*  Auto wykrywanie, aby automatycznie okresli¢ standardowy rozmiar oryginatow.

* Reczne wprowadzenie rozmiaru, aby recznie definiowaé obszar skanowania,
korzystajac ze standardowych wymiarow papieru.

*  Oryginaty réznych rozmiaréw, aby skanowac¢ oryginaty o réznych rozmiarach
standardowych.

4. Dotknij przycisku Zapisz.
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Faksowanie Ksigzki

1. Dotknij opcji Faks na ekranie dotykowym.
2. Dotknij karty Ustawienia Uktadu, a nastepnie dotknij opcji Faksowanie ksiazki.
3. Dotknij jednej z nastepujacych opcji:

* Wyt (domysine).

* Lewa strona, potem prawa, a nastepnie dotknij opcji Obie strony; Tylko lewa strona
lub Tylko prawa strona.

* Prawa strona, potem lewa, a nastepnie dotknij opcji Obie strony; Tylko lewa strona
lub Tylko prawa strona.

» Gorna strona, potem dolna, a nastepnie dotknij opcji Obie strony, Tylko gérna
strona lub Tylko dolna strona.

4. Nacisnij Zapisz.

Zmniejszenie/powiekszenie

1. Dotknij opcji Faks na ekranie dotykowym.
2. Dotknij karty Ustawienia uktadu, a nastepnie dotknij opcji Zmniejszenie/powiekszenie.

3. Dotknij ustawionego wspétczynnika procentowego, ewentualnie dotknij przycisku plus lub
minus (+/=), aby okresli¢ inny wspotczynnik procentowy.
4. Dotknij opcji Zapisz.

Dodatkowe opcje faksu

Dodatkowe opcje faksu pozwalajg okresli¢ sposéb wysytania faksu.

Uwaga: Z wyjatkiem opcji Opdzniony start, ustawienia te nie sg dostepne dla serwera faksow.

Aby zmodyfikowac¢ te ustawienia:
1. Na ekranie dotykowym dotknij opcji Faks, a nastepnie dotknij karty Opcje faksu.
2. Dotknij zadanej opciji, dotknij zgdanego ustawienia, a nastepnie dotknij pozycji Zapisz.

Opcja Wartosci

Opcje potwierdzenia Wytaczone, drukowanie raportu po kazdej transmisji faksu
Szybkos¢ poczatkowa G3 Auto, Wymuszone 4800 bps

Pierwszenstwo Pierwszenstwo wysytania: Wylgczone, Wiaczone
wysytania/Opézniony start Opdzniony start: Wytaczone, Okreslona godzina (dotknij pozycji

Okreslona godzina, a nastepnie dotknij zadanych ustawien)

Tekst nagtéwka transmisji Wytaczone, Wyswietlaj nagtéwek

Zestawy wydrukéw odbiorcy | 1 zestaw, Wiele zestawdw (dotknij pozyciji Wiele zestawdw, a nastepnie
dotknij przyciskéw plus lub minus (+/=), aby okresli¢ ilos¢)

Stron na arkusz Wytaczone, Wiaczone (dotknij przyciskéw plus lub minus (+/-), aby
okresli¢ liczbe)
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Opcja Wartosci

Folder zdalny

Wyslij do folderu: Wytaczone, Wiaczone, Numer folderu, Hasto folderu
(okreslenie numeru folderu i hasta folderu przy uzyciu klawiatury
alfanumerycznej pozwala wystac plik bezpo$rednio do folderu w
zdalnym urzadzeniu faksu)

Kod F

Wytaczony, Wigczony, (kod F to metoda wysytania pliku wigczana
przez ustawienie kodu F i hasta folderu przy uzyciu klawiatury
alfanumerycznej lub klawiatury na ekranie dotykowym)

Wiecej opcji faksu

Dostepne sg takze inne opcjonalne ustawienia faksu. Aby zmodyfikowaé te ustawienia:
1. Na ekranie dotykowym dotknij opcji Faks, a nastepnie dotknij karty Wiecej opcji faksu.
2. Dotknij zadanej opciji, dotknij zgdanego ustawienia, a nastepnie dotknij pozycji Zapisz.

Uwaga: Ustawienia te nie sg dostepne dla serwera fakséw.

Opcja Wartosci

Pobieranie zdalne

Wytaczone, Pobieranie ze zdalnego urzadzenia (pobieranie
plikbw zapisanych w zdalnym urzadzeniu faksu przy uzyciu funkcji
Folder zdalny)

Zapisz dla pobierania

Wylaczone, Zapisz do swobodnego pobierania i Zapisz do

zabezpieczonego pobierania (dokumenty faksu zapisane w drukarce
sg udostepniane do zdalnego pobierania poprzez wigczenie funkcji
swobodnego pobierania lub zabezpieczonego pobierania, a nastepnie
dotkniecie odpowiedniego folderu i pliku)

Odtozona stuchawka
(Reczne wysytanie/odbiodr)

Reczne wysytanie: dotknij pozycji Odtozona stuchawka, dotknij pozycji
Reczne wysytfanie, a nastepnie wprowadz miejsce docelowe i hasto
przy uzyciu klawiatury na ekranie dotykowym

Reczny odbior: dotknij pozyciji Odtozona stuchawka, dotknij pozycji
Reczny odbidr, a nastepnie nacisnij przycisk Start

Opcje faksu internetowego

Dostepne sa takze dodatkowe opcje faksu internetowego. Aby zmodyfikowac te ustawienia:
1. Na ekranie dotykowym dotknij opcji Faks internetowy, a nastepnie dotknij karty Opcje

faksu internetowego.

2. Dotknij zadanej opcji, dotknij zagdanego ustawienia, a nastepnie dotknij pozycji Zapisz.
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Opcja Wartosci

Raport potwierdzenia Opcje potwierdzenia: Wytaczone, drukowanie raportu po kazde;j
transmisji faksu

Potwierdzenie odczytu: Wytaczone, zgdanie potwierdzenia odczytu
od serwera faksu odbiorcy

Profil faksu internetowego TIFF-S: uzywany dla dokumentéw formatu A4, 210 x 297 mm

(8,5 x 11 cali) skanowanych w rozdzielczosci standardowe;j

lub doktadnej

TIFF-F lub TIFF-J: uzywany dla dokumentéw formatu A3, 297 x 420 mm
(11 x 17 cali) skanowanych w rozdzielczosci bardzo doktadnej

Stron na arkusz Wytaczone, Wiaczone (dotknij przyciskéw plus lub minus (+/-), aby
okresli¢ liczbe)

Szybkos¢ poczatkowa G3 Auto, Wymuszone 4800 bps, G4 Auto

Tekst nagtéwka transmisiji Wylaczone, Wyswietlaj nagtéwek

Uwaga: Aby uzyska¢ szczegoétowe informacije, patrz System Administrator Guide
(Podrecznik administratora systemu) na stronie www.xerox.com/office/\WC7120docs.
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Dodawanie pozycji do ksigzki adresowej

Ta sekcja zawiera:

Dodawanie indywidualnego adresu na stronie 165
Usuwanie indywidualnego adresu na stronie 165
Dodawanie grupy na stronie 166

Usuwanie grupy na stronie 166

Korzystanie z wybierania tancuchowego na stronie 166

W ksigzce adresowej mozna przechowywac adresy e-mail, adresy serweréw, numery fakséw
oraz adresy fakséw internetowych. Istnieje mozliwos¢ przechowywania pojedynczych adresow
oraz grup zawierajgcych wiele adresow.

Dodawanie indywidualnego adresu

1.
2.
3.

Na panelu sterowania nacisnij przycisk Stan maszyny.

Na panelu dotykowym dotknij karty Narzedzia.

Dotknij pozycji Konfiguracja i kalibracja, dotknij pozycji Konfiguracja, a nastepnie dotknij
opcji Dodaj pozycje do ksiazki adresowe;j.

Na kolejnym ekranie dotknij adresu <Dostepny> na przewijanej liscie.

Dotknij pozycji Typ adresu, dotknij Zadanego typu adresu, a nastepnie dotknij pozycji Zapisz.
Kazdy typ ksigzki adresowej wymaga innych ustawien.

Dotknij zadanej pozycji na liscie, wprowadz informacje przy uzyciu klawiatury
alfanumerycznej lub klawiatury na ekranie dotykowym, a nastepnie dotknij pozycji Zapisz.

Po skonfigurowaniu wszystkich zadanych ustawien dotknij pozycji Zapisz, aby zapisac
pozycje w ksigzce adresowe;j.

Usuwanie indywidualnego adresu

Na panelu sterowania nacisnij przycisk Stan maszyny.
Na panelu dotykowym dotknij karty Narzedzia.

Dotknij pozycji Konfiguracja i kalibracja, dotknij pozycji Konfiguracja, a nastepnie dotknij
opcji Dodaj pozycje do ksiazki adresowej.

Na kolejnym ekranie dotknij zgdanego adresu na przewijanej liscie.
Dotknij opcji Usun pozycje, a nastepnie dotknij pozycji Usun w celu potwierdzenia.
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Dodawanie grupy

Tworzenie grupy w celu wystania faksu do wielu os6b. Grupy moga zawiera¢ wczesniej zapisane
pozycje indywidualne i grupowe.

®

Uwaga: Przed okresleniem grupy konieczne jest skonfigurowanie indywidualnych pozyciji.

Na panelu sterowania nacisnij przycisk Stan maszyny.
Na panelu dotykowym dotknij karty Narzedzia.

Dotknij pozycji Konfiguracja i kalibracja, dotknij pozycji Konfiguracja, a nastepnie dotknij
pozycji Utworz grupe odbiorcéw faksu.

Na kolejnym ekranie dotknij grupy <Dostepna> na przewijanej liScie.

Na kolejnym ekranie dotknij pola Nazwa grupy, wprowadz nazwe grupy przy uzyciu
klawiatury na ekranie dotykowym, a nastepnie dotknij pozycji Zapisz.

Dotknij pola Szybkie wybieranie numeru, a nastepnie wprowadz numer szybkiego
wybierania dla zadanej indywidualnej pozycji przy uzyciu klawiatury alfanumeryczne;.
Dotknij pozycji Dodaj do tej grupy.

Powtarzaj kroki 6 i 7 az do dodania wszystkich indywidualnych pozycji do grupy.

Po dodaniu wszystkich pozycji dotknij przycisku Zapisz, a nastepnie dotknij przycisku Zamknij.

Usuwanie grupy

Na panelu sterowania nacisnij przycisk Stan maszyny.
Na panelu dotykowym dotknij karty Narzedzia.

Dotknij pozycji Konfiguracja i kalibracja, dotknij pozycji Konfiguracja, a nastepnie dotknij
pozycji Utworz grupe odbiorcéw faksu.

Na kolejnym ekranie dotknij zgdanej grupy na przewijanej liscie.
Dotknij pozycji Usun, a nastepnie dotknij pozycji Usun w celu potwierdzenia.

Korzystanie z wybierania tancuchowego

taczenie tahcuchowe tworzy jeden numer telefoniczny odbiorcy faksu poprzez potaczenie ze sobg
dwaoch lub wiekszej liczby numerdéw faksu w jeden numer. Na przykfad, kod miedzymiastowy lub
numer wewnetrzny moga by¢ zapisane osobno od reszty numeru telefonu. Z ksigzki adresowe;j
przejdz do tgczenia tancuchowego.

1.

o koD

166

Na ekranie dotykowym dotknij opcji Faks.

Dotknij opcji Ksigzka adresowa.

Na liscie rozwijanej dotknij pozycji Wyswietl wszystkie pozycje publiczne.
Dotknij opcji Wyb. tancuchowe.

Aby doda¢ numery, wykonaj jedng z nastepujacych czynnosci:

a. Dotknij zadanego numeru szybkiego wybierania z listy przewijanej. Dotknij strzatek
przewijania, jesli to konieczne.

b. Wprowadz numer przy uzyciu klawiatury alfanumeryczne;.

Dotknij przycisku klawiatury, wprowadz numer przy uzyciu klawiatury na ekranie
dotykowym, a nastepnie dotknij pozycji Zapisz.
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Dotknij opcji Dodaj. Numery zostang potaczone w polu Lista odbiorcéow.

Dotknij opcji Zapisz. Potgczony numer wy$wietlany jest jako jeden odbiorca na liscie Odbiorcy.
Dotknij opcje Zamknij.

Faks moze zostac¢ teraz wystany.
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Tworzenie komentarzy faksu

Na panelu sterowania nacisnij przycisk Stan maszyny.

Na panelu dotykowym dotknij karty Narzedzia.

Dotknij pozycji Konfiguracja, a nastepnie dotknij pozycji Dodaj komentarz faksu.
Na kolejnym ekranie dotknij komentarza <Dostepny> na przewijanej liscie.

Wprowadz komentarz przy uzyciu klawiatury na ekranie dotykowym, a nastepnie dotknij
pozycji Zapisz.

6. Dotknij opcji Zamknij.
Komentarz jest gotowy do uzycia.

o bk wbd~
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Ten rozdziat zawiera:
* Konserwacja i czyszczenie na stronie 170
*  Zamawianie materiatow eksploatacyjnych na stronie 177
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Konserwacja i czyszczenie

Ta sekcja zawiera:

Ogolne srodki ostroznosci na stronie 170
Umiejscowienie numeru seryjnego na stronie 171
Informacje o zliczaniu i uzyciu na stronie 171
Czyszczenie drukarki na stronie 172
Instalowanie zszywek na stronie 179

Patrz réwniez:

Bezpieczenstwo na stronie 11

Ogolne srodki ostroznosci

A OSTRZEZENIA:

* Do czyszczenia drukarki NIE wolno uzywac organicznych lub silnych chemicznych
rozpuszczalnikow ani srodkow czyszczacych w aerozolu. NIE wolno wylewac¢ ptynéw
bezposrednio na zaden obszar. Materiatow eksploatacyjnych i czyszczacych nalezy
uzywac zgodnie z instrukcjami w tej dokumentacji. Wszystkie materiaty eksploatacyjne
nalezy przechowywac poza zasiegiem dzieci.

*  Wewnetrzne czesci drukarki mogg by¢ gorgce. Nalezy zachowac ostroznosé, gdy drzwi
lub pokrywy sg otwarte.

* Do czyszczenia zewnetrznych i wewnetrznych czesci drukarki nie nalezy uzywac
sprezonego powietrza. Niektore pojemniki ze sprezonym powietrzem zawierajg
mieszanki wybuchowe i nie sg przeznaczone do czyszczenia urzgdzeh elektrycznych.
Uzycie takich srodkow spowoduje zagrozenie wybuchem i pozarem.

*  NIE wolno zdejmowac pokryw lub oston przykreconych $rubami. Nie mozna
konserwowac¢ ani naprawia¢ czesci znajdujgcych sie pod tymi pokrywani i ostonami.
NIE nalezy probowa¢ wykonywac¢ zadnych procedur konserwacyjnych, ktére NIE
zostaty opisane w dokumentacji dostarczonej z drukarka.

Aby unikng¢ uszkodzenia drukarki, nalezy pamieta¢ o ponizszych wskazéwkach:

170

Na drukarce nie wolno umieszcza¢ zadnych przedmiotéw.

Nie wolno pozostawia¢ pokryw i drzwi otwartych, gdy nie jest to niezbedne, a zwtaszcza
w dobrze oswietlonych miejscach. Dziatanie Swiatta moze uszkodzi¢ wktady bebna.

Nie wolno otwieraé pokryw i drzwi podczas drukowania.
Nie wolno przechyla¢ drukarki podczas jej uzywania.

Nie wolno dotyka¢ kontaktéw elektrycznych, przektadni ani urzadzen laserowych. W
przeciwnym razie moze to spowodowac uszkodzenie drukarki i obnizenie jakosci wydrukéw.

Nalezy upewnic¢ sie, ze wszystkie czesci wyjete podczas czyszczenia zostang umieszczone
na swoim miejscu przed podtgczeniem drukarki.
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Umiejscowienie numeru seryjnego

W przypadku zamawiania materiatéw eksploatacyjnych drukarki lub kontaktowania sie z
przedstawicielem firmy Xerox konieczne jest podanie numery seryjnego drukarki.

Wyswietl numer seryjny za pomoca ekranu dotykowego drukarki:
1. Nacisnij przycisk Stan urzadzenia.

2. Zostanie wyswietlona karta Informacje o urzadzeniu. Numer seryjny jest widoczny po lewej
stronie ekranu Informacje o maszynie.

Jesli numeru seryjnego nie mozna odczytac z ekranu dotykowego drukarki, mozna go réwniez
znalez¢ wewnatrz drukarki. Otworz pokrywe A po lewej stronie drukarki. Numer seryjny znajduje
sie po lewej stronie.

Informacje o zliczaniu i uzyciu

Ekran licznikow bilingowych wys$wietla dane o zliczaniu i informacje o uzytkowaniu drukarki.
1. Nacisnij przycisk Stan urzadzenia.
2. Dotknij karty Informacje zliczania.

taczna liczba obrazéw widnieje po lewej stronie ekranu.

Aby uzyskaé szczegdétowe informacije:

1. Dotknij opcji Liczniki eksploatacyjne, a nastepnie dotknij strzatki w dot, aby wybra¢ zadany
licznik. Dotknij strzatki przewijania, aby wyswietli¢ catq liste.

2. Dotknij przycisku Zamknij.
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Czyszczenie drukarki

*  Czyszczenie szyby dokumentow i pokrywy dokumentoéw na stronie 172
*  Czyszczenie zewnetrznej czesci urzgdzenia na stronie 173

»  Czyszczenie rolek podajnika dokumentéw na stronie 173

*  Czyszczenie soczewek gtowicy drukujgcej na stronie 174

* Zamawianie materiatow eksploatacyjnych na stronie 177

Czyszczenie szyby dokumentdéw i pokrywy dokumentow

Aby zapewni¢ optymalng jako$¢ druku, nalezy regularnie czysci¢ obszary szyby drukarki.
Pozwoli to unikng¢ przenoszenia smug, plam i innych znakéw z obszaru szyby na
skanowane dokumenty.

Do czyszczenia szyby dokumentéw i szybki CVT po jej lewej stronie nalezy uzywaé
niepozostawiajacej widkien tkaniny, delikatnie zwilzonej srodkiem antystatycznym firmy
Xerox lub innym odpowiednim niesciernym srodkiem czyszczacym do szkta.

™
wc7120-065 wc7120-067

Do czyszczenia spodu pokrywy dokumentow i podajnika dokumentéw nalezy uzywaé
niepozostawiajgcej widkien tkaniny, lekko zwilzonej ptynem czyszczacym lub zmywaczem
firmy Xerox.

wc7120-064
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Czyszczenie zewnetrznej czesci urzadzenia

Regularne czyszczenie ekranu dotykowego i pulpitu sterowania zapobiega odktadaniu sie kurzu
i brudu. W celu usuniecia odciskow palcow i smug z ekranu dotykowego i pulpitu sterowania
przetrzyj je miekkg i niepozostawiajgca widkien Sciereczka.

§

wc7120-100

Podajnik dokumentéw, tace wyjsciowe, tace papieru oraz zewnetrzne elementy drukarki nalezy
czysci¢ przy uzyciu sciereczki.

wc7120-063

Czyszczenie rolek podajnika dokumentow

Brud na rolkach podajnika dokumentéw moze powodowac zaciecia papieru lub
pogorszenie jakosci druku. Aby uzyskaé najlepszg wydajnosé, raz w miesigcu czy$é
rolki podajnika dokumentow.

1. Podnie$ dzwignie i otwérz gérng pokrywe podajnika dokumentéw, az do konca.

2 e
wc7120-062
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2. Krecac rolkami, wytrzyj je czysta, nie pozostawiajgca widkien $ciereczka, zwilzong woda.

wc7120-068

m PRZESTROGA: Nie nalezy uzywac alkoholu ani chemicznych srodkéw czyszczacych do
czyszczenia rolek podajnika dokumentéw.

3. Zamknij pokrywe gorng, az wskoczy na swoje miejsce. Upewnij sie, ze pokrywa jest
catkowicie zamknieta.

Czyszczenie soczewek gtowicy drukujgcej

Drukarka jest wyposazona w cztery soczewki gtowicy drukujgcej. Wyczy$¢ wszystkie soczewki w
sposdb opisany ponizej.

A OSTRZEZENIE: Nie wykonuj tej procedury, gdy drukarka kopiuje lub drukuije.

1.  Wylacz drukarke za pomocg przetacznika zasilania widocznego na dolnej $rodkowe;j tacy.
2. Otwoérz przednig pokrywe.

wc7120-036
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3. Chwy¢ zielone wypustki na pojemniku na zuzyty toner, a nastepnie pociggnij pojemnik w
swoim kierunku. Ustaw pojemnik obok.

_
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4. Wyjmij narzedzie czyszczace z przedniej ostony.

5. WI6z narzedzie czyszczace powoli do kazdego gniazda az do konica, a nastepnie powoli
przesun narzedzie na zewnatrz. Powtérz dla kazdej gtowicy drukujace;.

wc7120-042

6. Umies¢ narzedzie czyszczace z powrotem w przedniej ostonie.

ANNNANNN

NN

~

wc7120-039
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7. Wyrownaj spdéd pojemnika na zuzyty toner z wypustkami.

wc7120-040

8. Obré¢ pojemnik na zuzyty toner w kierunku drukarki, az zaskoczy na miejsce.

9. Zamknij pokrywe przednia.
10. Wiacz drukarke za pomocg przetacznika zasilania widocznego na dolnej Srodkowe;j tacy.
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Zamawianie materiatow eksploatacyjnych

Ta sekcja zawiera:

*  Materiaty eksploatacyjne na stronie 177

*  Elementy rutynowej konserwacji na stronie 177

*  Kiedy zamawia¢ materiaty eksploatacyjne na stronie 178
*  Recykling materiatow eksploatacyjnych na stronie 178

Niektére materiaty eksploatacyjne i elementy rutynowej konserwaciji nalezy co jakis czas
zamawiac¢. Kazdy materiat eksploatacyjny zawiera instrukcje instalaciji.

Materiaty eksploatacyjne

Nalezy uzywac oryginalnych wktadéw toneru Xerox (niebieskozielony, magenta, zétty i czarny).

Uwaga: Kazdy wktad toneru zawiera instrukcje instalaciji.

A PRZESTROGA: Uzywanie toneru innego niz oryginalny toner Xerox moze spowodowaé
obnizenie jakosci druku i niezawodnosci drukarki. Jest to jedyny toner zaprojektowany i
stworzony pod $cistg kontrolg jakosci firmy Xerox do uzytku z tg drukarka.

Elementy rutynowej konserwacji

Elementy rutynowej konserwaciji to czesci drukarki o ograniczonej trwatosci, wymagajace
okresowej wymiany. Wymieniane moga by¢ czesci lub zestawy. Elementy rutynowej konserwacji
s zazwyczaj wymieniane przez klienta.

Elementy konserwacji okresowej to:

*  Wkiad Bebna

*  Whktad zuzytego toneru

»  Zespot urzadzenia utrwalajgcego

* Pas przenoszacy

* Rolka transferowa drugiej polaryzacji

*  Pojemnik dziurkacza

*  Wkiad zszywacza

*  Wkiad zszywek do urzgdzenia wykonujgcego broszury
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Kiedy zamawiacC materiaty eksploatacyjne

Na panelu sterowania drukarki wyswietlane jest ostrzezenie, gdy zbliza sie czas wymiany
materiatu eksploatacyjnego. Sprawdz, czy materiaty eksploatacyjne sa pod reka. Aby unikng¢
przerw w drukowaniu, materiaty eksploatacyjne nalezy zamowié, gdy komunikat zostanie
wyswietlony po raz pierwszy. Ekran dotykowy wyswietla komunikat o btedzie, gdy nalezy
wymieni¢ materiat eksploatacyjny.

Materiaty eksploatacyjne mozna zamowié u lokalnego sprzedawcy lub w witrynie materiatéw
eksploatacyjnych firmy Xerox pod adresem: www.xerox.com/office/\WWC7120supplies.

A PRZESTROGA: Uzycie materiatow eksploatacyjnych innych firm niz Xerox nie jest
zalecane. Gwarancja Xerox, umowy serwisowe oraz Total Satisfaction Guarantee
(Gwarancja catkowitej satysfakcji) nie obejmujg uszkodzen, awarii lub pogorszenia
wydajnosci spowodowanych uzyciem materiatdéw eksploatacyjnych innych firm niz Xerox
lub uzyciem materiatow eksploatacyjnych Xerox nie przeznaczonych do tej drukarki. Total
Satisfaction Guarantee (Gwarancja catkowitej satysfakciji) jest dostepna na terenie Stanéw
Zjednoczonych i Kanady. Poza tymi obszarami warunki moga byc¢ inne. Skontaktuj sie ze
swoim lokalnym przedstawicielem, aby uzyska¢ szczegétowe informacije.

Recykling materiatow eksploatacyjnych

Aby uzyskaé informacje na temat programéw odzysku materiatéw eksploatacyjnych Xerox,
przejdz na strone www.xerox.com/gwa.

Niektére elementy rutynowej konserwacji sg dostarczane z optacong etykietg zwrotna.
Nalezy jej uzy¢ do zwrotu zuzytych komponentow w ich oryginalnych opakowaniach w celu
wtérnego przetworzenia.
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Instalowanie zszywek

Jesli drukarka jest wyposazona w opcjonalny zintegrowany finisher biurowy lub opcjonalny
finisher biurowy LX z urzadzeniem wykonujgcym broszury, na panelu sterowania jest
wyswietlany komunikat, gdy wktad zszywek jest pusty i konieczna jest jego wymiana.

Ta sekcja zawiera:
*  Wymiana zszywek w zintegrowanym finisherze biurowym na stronie 179
*  Wymiana gtéwnych zszywek w finisherze biurowym LX na stronie 181

*  Wymiana zszywek urzadzenia wykonujgcego broszury w finisherze biurowym LX na
stronie 183

Wymiana zszywek w zintegrowanym finisherze biurowym

A OSTRZEZENIE: Nie wykonuj tej procedury, gdy drukarka kopiuje lub drukuije.

1. Otworz przednig pokrywe finishera.

/,
\

— o/

— N

el

wc7120-044

2.  Wyjmij wkitad zszywek, chwytajac za pomarahczowy uchwyt z przodu wktadu i wyciggajac

go w swojg strone.

=
A,

wc7120-045
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3. Sprawdz, czy wewnatrz finishera nie zostaty zszywki i wyjmij je.

\\\V/
N

?o
[iBZe"S

4. Scisnij obudowe zszywek (1) po obu stronach i wyjmij obudowe zszywek z wktadu (2).

wc7120-047
5. WI6z przednig cze$¢ nowej obudowy zszywek do wktadu zszywek (1), a nastepnie wepchnij
tylng cze$¢ do wkiadu (2).

6. W6z wkiad zszywek do finishera.

wc7120-049

7. Zamknij przednig pokrywe finishera.
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Wymiana gtéwnych zszywek w finisherze biurowym LX

m OSTRZEZENIE: Nie wykonuj tej procedury, gdy drukarka kopiuje lub drukuije.

1. Otworz przednig pokrywe finishera.

wc7120-050

2. Wkiad zszywek znajduje sie wewnatrz szafki finishera. Wyciggnij modut zszywania do siebie
az do konca.

3. Popchnij modut zszywania w prawo.

wc7120-051

4.  Wyjmij wkiad zszywek, chwytajac pomaranczowg wypustke w miejscu R1 i pociggajac ja
silnie w swoim kierunku.

wc7120-052
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5. Sciénij obudowe zszywek (1) po obu stronach i wyjmij obudowe zszywek z wktadu (2).

wc7120-047
6. WI6z przednig czes$¢ nowej obudowy zszywek do wktadu zszywek (1), a nastepnie wepchnij
tylng cze$¢ do wktadu (2).

wc7120 048
7. Chwy¢ wkiad zszywek za pomaranczowg wypustke i wiéz go do modutu zszywania, az
wskoczy na swoje miejsce.

wc7120-099

8. Zamknij przednig pokrywe finishera.
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Wymiana zszywek urzgdzenia wykonujgcego broszury w
finisherze biurowym LX

Uwaga: Zszywacz broszur wykorzystuje dwa wktady zszywek, oznaczonych R2 i R3.
Zszywanie broszur wymaga, aby obydwa wktady zszywek zawieraty zszywki.

A OSTRZEZENIE: Nie wykonuj tej procedury, gdy drukarka kopiuje lub drukuije.

1. Otwodrz boczng ostone urzadzenia do wykonywania broszur.

wc7120-054

2. Jedli wktady zszywek nie sg widoczne, chwy¢ panele pionowe po lewej i prawej stronie
otworu i delikatnie przesun je do $rodka, az sie zatrzymaja.

wc7120-055

3. Ztap pomaranczowe wypustki po obu stronach wkfadu zszywek i wyciggnij wktad
ze zszywacza.

wc7120-056
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5.
6.

184

Chwy¢ pomaranczowe wypustki po obu stronach nowego wktadu zszywek i wiéz go w
pierwotne potozenie w zszywaczu.

Uwaga: W przypadku probleméw z wktadaniem wktadu upewnij sie, ze wkiad jest ustawiony
pomaranczowymi wypustkami do goéry.

wc7120-057

Uwaga: Urzadzenie wykonujgce broszury wykorzystuje dwa wkiady zszywek. Zszywanie
broszur wymaga, aby obydwa wktady zszywek zawieraty zszywki.

Powtorz kroki 3 i 4 dla innych wktadéw zszywek.
Zamknij boczng ostone urzadzenia do wykonywania broszur.
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Rozwigzywanie
problemow

Ten rozdziat zawiera:

Komunikaty na panelu sterowania na stronie 186
Rozwigzywanie problemow ogolnych na stronie 187
Usuwanie zaciec¢ papieru na stronie 190

Usuwanie zacie¢ zszywek na stronie 206

Problemy z jakoscig druku na stronie 213

Problemy z kopiowaniem i skanowaniem na stronie 214
Problemy z faksem na stronie 215

Uzyskiwanie pomocy na stronie 218
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Rozwigzywanie probleméw

Komunikaty na panelu sterowania

Ekran dotykowy panelu sterowania wyswietla informacije i pomoc w rozwigzywaniu problemow.
Gdy wystgpi btad lub ostrzezenie, na ekranie dotykowym zostanie wyswietlony komunikat. Na
ekranie dotykowym réwniez moze by¢ wyswietlana animowana grafika okreslajgca lokalizacje
problemu, na przyktad miejsce zaciecia papieru.

Problemy, ktére uniemozliwiajg petne dziatanie drukarki, majg przypisane kody usterek. Te kody
pomoga zidentyfikowac okreslony podsystem problemu. Biezace usterki i historie usterek mozna
w dowolnej chwili pobracé.

Aby zobaczy¢ liste komunikatéw usterek, ktére zostaty wyswietlone na drukarce:
1. Nacisnij przycisk Stan urzadzenia.

2. Na panelu dotykowym dotknij zaktadki Usterki.

3. Dotknij opcje Biezace usterki, Biezace komunikaty lub Historia usterek.
4. Dotknij opcje Zamknij.
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Rozwigzywanie problemow ogolnych

Ta sekcja obejmuje procedury pomagajgce uzytkownikowi zlokalizowanie i naprawe problemow.
Niektore problemy mozna rozwigzac¢ poprzez zrestartowanie drukarki.

Aby ponownie uruchomi¢ drukarke, patrz \Wytgczanie drukarki na stronie 42.

Jedli problem nie zostanie rozwigzany przez ponowne uruchomienie drukarki, przejrzyj tabele w
niniejszym rozdziale, ktora najlepiej opisuje problem, ktory wystapit.

*  Drukarka sie nie wigcza na stronie 187

*  Drukowanie trwa zbyt dtugo na stronie 188

*  Drukarka czesto resetuje sie lub wytgcza na stronie 188

«  Z drukarki wydobywajg sie dzwieki odbiegajace od normy na stronie 188

*  Problemy z drukowaniem dwustronnym na stronie 189

*  Blad skanera na stronie 189

Drukarka sie nie wigcza

Prawdopodobne przyczyny Rozwiagzania

Przetacznik zasilania jest Wylacz drukarke przy uzyciu przetacznika zasilania
nieprawidtowo wigczony. znajdujacego sie na srodkowej tacy dolnej. Odczekayj
dwie minuty, a nastepnie wigcz zasilanie drukarki.
Upewnij sie, ze gtéwny wtacznik zasilania znajdujacy sie
za pokrywg przednig drukarki jest wigczony.

Przewdd zasilania jest nieprawidiowo Wytacz drukarke, a nastepnie podtacz przewdd zasilania
poditaczony do gniazdka elektrycznego. do gniazdka.
Gniazdko elektryczne, do ktérego Podtacz inne urzadzenie elektryczne do gniazdka i

podtaczono drukarke nie dziata prawidtowo. | sprawdz, czy dziata ono poprawnie.
Sprobuj innego gniazdka.

Drukarka jest podtgczona do gniazdka Uzyj zrédta zasilania o specyfikacjach zgodnych z
elektrycznego, ktérego napiecie lub podanymi w rozdziale Specyfikacje elektryczne na
czestotliwos¢ nie sg zgodne ze stronie 224.

specyfikacjami urzadzenia.

A PRZESTROGA: Podtagcz 3-zytowy przewdd zasilania (z bolcem uziemiajgcym)
bezposrednio do uziemionego gniazdka sieciowego. Nie uzywaj listwy zasilajacej. Jesli
to konieczne, skontaktuj sie z elektrykiem posiadajgcym uprawnienia, aby zainstalowacé
poprawnie uziemione gniazdko.
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Drukowanie trwa zbyt dtugo

Prawdopodobne przyczyny

Rozwigzania

Drukarka dziata w trybie wolniejszego
drukowania (np. ciezkie karty).

Drukowanie na materiale specjalnym zajmuje

wiecej czasu. Upewnij sie, ze typ noénika jest

poprawnie ustawiony w sterowniku i na panelu
sterowania drukarki.

Drukarka znajduje sie w trybie
oszczedzania energii.

Rozpoczecie drukowania w trybie oszczedzania energii
zajmuje troche czasu.

Zadanie jest bardzo ztozone.

Czekaj. Zadne dziatanie nie jest konieczne.

Drukarka czesto resetuje sie lub wytacza

Prawdopodobne przyczyny

Rozwiagzania

Przewdd zasilania jest nieprawidtowo
podtgczony do gniazdka elektrycznego.

Wytacz drukarke, sprawdz, czy przewdd zasilania jest
prawidtowo podtaczony do drukarki i gniazdka
elektrycznego, a nastepnie wiacz drukarke.

Wystapit btad systemowy.

Skontaktuj sie z lokalnym przedstawicielem serwisu
firmy Xerox i przedstaw mu opis usterki. Sprawdz
historie usterek. Aby uzyska¢ szczegotowe informacje,
patrz Komunikaty na panelu sterowania na stronie 218.

Z drukarki wydobywajg sie dzwieki odbiegajace od normy

Prawdopodobne przyczyny

Rozwiagzania

Taca jest nieprawidtowo zamontowana.

Otwoérz i zamknij tace, z ktérej drukujesz.

Wewnatrz drukarki znajduje sie przeszkoda
lub zanieczyszczenie.

Wytacz drukarke i usunh przeszkode lub
zanieczyszczenie. Jesli nie mozna go usungc,
skontaktuj sie z przedstawicielem serwisu firmy Xerox.
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Problemy z drukowaniem dwustronnym

Prawdopodobne przyczyny Rozwiagzania

Nosnik lub ustawienia sg nieprawidiowe. Upewnij sie, ze uzywany jest prawidtowy nosnik. Aby
uzyskac szczegotowe informacje, patrz Obstugiwane
materiaty na stronie 53. Koperty, etykiety, papier
blyszczacy i bardzo ciezki nie mogg byé uzywane do
druku dwustronnego.

W sterowniku drukarki wybierz opcje

2-stronne drukowanie.

Btad skanera

Prawdopodobne przyczyny Rozwiazania

Skaner nie nawigzuje komunikacji. Wylacz drukarke przy uzyciu wigcznika zasilania
znajdujacego sie na srodkowej tacy dolnej. Odczekayj
dwie minuty, a nastepnie wigcz zasilanie drukarki.

Jesli problem nie zostanie rozwigzany, skontaktuj sie z
lokalnym przedstawicielem serwisu firmy Xerox.
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Usuwanie zaciec papieru

Po wystgpieniu zaciecia na ekranie dotykowym panelu sterowania zostanie wyswietlona
animowana grafika okreslajaca lokalizacje zaciecia.

Ta sekcja obejmuje:

* Usuwanie zaciec¢ papieru z tacy 1, 2, 3 lub 4 na stronie 191

* Usuwanie zaciec¢ papieru z tacy 5 (bocznej) na stronie 191

* Usuwanie zaciec¢ papieru z podajnika dokumentéw na stronie 192

* Usuwanie zaciec¢ papieru z pokrywy A na stronie 194

* Usuwanie zaciec¢ papieru z pokrywy B na stronie 196

*  Usuwanie zaciec¢ papieru z pokrywy C na stronie 196

* Usuwanie zacie¢ papieru z modutu dupleksu D na stronie 197

* Usuwanie zaciec¢ papieru z pokrywy E na stronie 198

* Usuwanie zacie¢ papieru ze zintegrowanego finishera biurowego na stronie 199
* Usuwanie zaciec¢ papieru z finishera biurowego LX na stronie 200

» Usuwanie zacie¢ dziurkacza z finishera biurowego LX na stronie 201
*  Zaciecia papieru - rozwigzywanie problemow na stronie 203

Aby unikng¢ uszkodzenia, btednie podany nosnik nalezy zawsze usuwac ostroznie, nie drac go.
Sprobuj usung¢ papier w kierunku podawania papieru. Jakakolwiek cze$¢ nosnika pozostawiona
w drukarce, duza lub mata, moze zablokowac Sciezke nosnika i by¢ przyczyng dalszego
btednego podawania. Nie wolno ponownie tadowac btednie podanego nosnika.

Uwaga: Na zadrukowanej stronie zacietego papieru mogg wystepowac¢ smugi i toner moze
przyklei¢ sie do rak. Nie dotykaj zadrukowanej strony nosnika podczas jego usuwania.
Nalezy upewnic¢ sie, ze toner nie dostat sie do wnetrza drukarki.

/-'\ OSTRZEZENIE: Jesli przypadkowo toner zetknie sie z ubraniem, nalezy go delikatnie i
mozliwie najdoktadniej zetrzec€. Jesli cze$¢ toneru pozostanie na ubraniu, nalezy go zmy¢
chtodna, nie goracg wodag. Jesli toner zetknie sie ze skorg, nalezy go zmy¢ chtodng wodg i
tagodnym mydtem. W przypadku dostania sie toneru do oczu nalezy przemy¢ je natychmiast
zimng wodg i skontaktowac sie z lekarzem.

190  Drukarka wielofunkcyjna WorkCentre 7120
Podrecznik uzytkownika



Rozwigzywanie probleméw

Usuwanie zacieC papieru z tacy 1, 2, 3 lub 4

1. Woyciagnij tace, az sie zatrzyma.

wc7120-079

2.  Wyjmij papier z tacy.

wc7120-080

3. Jesli papier jest podarty, wyjmij tace catkowicie i sprawdz, czy wewnatrz drukarki nie ma
kawatkéw papieru.

4. Zataduj ponownie do tacy nieuszkodzony papier, a nastepnie wepchnij tace, az sie zatrzyma.
5. Na ekranie dotykowym drukarki dotknij przycisku Potwierdz.
Usuwanie zacieC papieru z tacy 5 (bocznej)

1.  Wyjmij zaciety papier z tacy. Upewnij sie, ze w obszarze wejscia papieru, gdzie taca taczy
sie z drukarkg, nie ma arkuszy papieru.

2. Jesli papier jest podarty, sprawdz, czy wewnatrz drukarki nie ma kawatkow papieru.
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3. Zataduj ponownie do tacy nieuszkodzony papieru. Przednia krawedz papieru powinna
delikatnie dotykac¢ wejscia papieru.

4. Dotknij opcji Potwierdz na ekranie dotykowym.

Usuwanie zacieC papieru z podajnika dokumentéw

1. Podnies uchwyt, a nastepnie otwérz gérng pokrywe podajnika dokumentéw, az sie zatrzyma.

V2 S
wc7120-062

2. Jesli papier nie zaciat sie w podajniku dokumentow, wyciggnij go w pokazanym kierunku.

wc7120-092
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3. Jesli komunikat na ekranie dotykowym drukarki informuje o koniecznosci obrécenia
gatki, obrdc ja, aby wysung¢ papier. Delikatnie pociggnij papier, aby wyja¢ go z
podajnika dokumentow.

wc7120-093

4. Jesli komunikat na ekranie dotykowym informuje o koniecznos$ci otwarcia wewnetrznej
pokrywy, podnie$ zielony uchwyt, a nastepnie otwdrz wewnetrzng pokrywe.

wc7120-094
5. Obroéc¢ gatke, aby wysung¢ papier do goéry. Delikatnie pociagnij papier, aby wyja¢ go z
podajnika dokumentow.

wc7120-095

6. Zamknij pokrywe wewnetrzng, a nastepnie zamknij gérng pokrywe podajnika dokumentow
az do zatrzasniecia. Sprawdz, czy pokrywa jest catkowicie zamknieta po obu stronach.

7. Jesli zaciety papier nie jest widoczny, podnies podajnik dokumentow. Wyjmij zaciety papier
spod podajnika dokumentow lub z szyby dokumentow.

8. Zamknij podajnik dokumentow.
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9. Jesli zaciety papier nie jest widoczny, podnie$ tace podajnika dokumentéw i wyjmij
zaciety papier.

Wwc7120-096
10. Ustaw tace podajnika dokumentéw w oryginalnym potozeniu.

11. Aby kontynuowaé skanowanie dokumentdéw, upewnij sie, ze papier nie jest rozdarty,
pomarszczony lub pogiety, a nastepnie zataduj ponownie caty dokument, w tym juz
zeskanowane strony. Drukarka automatycznie pominie poprzednio zeskanowane strony
i bedzie kontynuowata skanowanie pozostatych stron.

A PRZESTROGA: Podarte, pomarszczone lub pogiete oryginaty mogg powodowac zaciecia i
uszkodzi¢ drukarke. Aby je skanowac, uzyj szyby dokumentow.

Usuwanie zacieC papieru z pokrywy A

A OSTRZEZENIA:
* Nie wykonuj tej procedury, gdy drukarka kopiuje lub drukuje.

»  Obszar wokot urzadzenia utrwalajgcego moze by¢ gorgcy. Zachowaj uwage, aby
unikna¢ obrazen.

A PRZESTROGA: Nie dotykaj btyszczacego czarnego pasa przenoszacego wewnatrz
pokrywy. Dotkniecie pasa moze spowodowaé pogorszenie jakosci obrazu lub
uszkodzenie pasa.

1. W razie potrzeby otworz tace 5 (boczng) (1). Podnoszac do goéry uchwyt zwalniajacy (2),

otworz pokrywe A (3).

|
/

wc7120-069

o
\
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2. Jesli krawedz zacietego papieru jest widoczna w tacy wyjsciowej, wyjmij papier, pociggajac
go we wskazanym Kierunku.

Uwaga: Jesli papier jest podarty, usun wszystkie podarte kawatki z drukarki.

wc7120-070
3.  Wyjmij zaciety papier.

Uwaga: Jesli papier jest podarty, usun wszystkie podarte kawatki z drukarki.

wc7120-071

4. Jedli papier jest zaciety w zespole utrwalacza, usun papier we wskazanym kierunku.

A OSTRZEZENIE: Obszar wokét urzadzenia utrwalajgcego moze byé goracy. Zachowaj
ostroznosc, aby uniknaé obrazen.

5. Zamknij pokrywe A.
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Usuwanie zacieC papieru z pokrywy B

1. W razie potrzeby zamknij tace 5 (boczng).
2. Pociagnij uchwyt do goéry, a nastepnie otwoérz pokrywe B.

wc7120-074

3. Usun zaciety papier.
Uwagi:
«  Papier mogt zacig¢ sie wewnatrz drukarki. Sprawdz doktadnie i wyjmij zaciety papier.
« Jesli papier jest podarty, usun wszystkie podarte kawalki z drukarki.

wc7120-075

4. Zamknij pokrywe B.

Usuwanie zacieC papieru z pokrywy C
1. W razie potrzeby zamknij tace 5 (boczng).
2. Pociagnij uchwyt do goéry, a nastepnie otwoérz pokrywe C.

| Il
L

N
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wc7120-073
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3. Usun zaciety papier.
Uwagi:
»  Papier moégt zacig¢ sie wewnatrz drukarki. Sprawdz dokfadnie i wyjmij zaciety papier.
«  Jesli papier jest podarty, usun wszystkie podarte kawatki z drukarki.

wc7120-076

4. Zamknij pokrywe C.

Usuwanie zacieC papieru z modutu dupleksu D

1. W razie potrzeby otworz tace 5 (boczng) (1). Podnoszac do goéry uchwyt zwalniajacy (2),
otworz pokrywe modutu dupleksu D (3).

wc7120-083
2. Wyjmij zaciety papier.

Uwaga: Jesli papier jest podarty, usun wszystkie podarte kawatki z drukarki.

wc7120-084
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3. Zamknij pokrywe modutu dupleksu D (1), a nastepnie zamknij tace 5 (2).

wc7120-085

Usuwanie zacieC papieru z pokrywy E

A OSTRZEZENIA:
*  Nie wykonuj tej procedury, gdy drukarka kopiuje lub drukuje.

*  Obszar wokot urzadzenia utrwalajgcego moze by¢ gorgcy. Zachowaj uwage, aby
unikng¢ obrazen.

m PRZESTROGA: Nie dotykaj btyszczacego czarnego pasa przenoszgcego wewnatrz
pokrywy. Dotkniecie pasa moze spowodowac pogorszenie jakosci obrazu lub
uszkodzenie pasa.

1. W razie potrzeby otworz tace 5 (boczng) (1). Podnoszac do gory uchwyt zwalniajacy (2),
otwdrz pokrywe A (3).

wc7120-069
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2. Pociagnij uchwyt do gory, a nastepnie otwérz pokrywe E.

wc7120-077

3.  Wyjmij zaciety papier.

Uwaga: Jesli papier jest podarty, usun wszystkie podarte kawatki z drukarki.

{

wc7120-078

4. Zamknij pokrywe E.
5. Zamknij pokrywe A.

Usuwanie zacieC papieru ze zintegrowanego finishera biurowego

1. Otwodrz goérng pokrywe finishera (1). Obro¢ gatke (2), a nastepnie wyjmij papier, ciagnac go
we wskazanym kierunku (3).

Uwaga: Jesli papier jest podarty, usun wszystkie podarte kawatki z drukarki.

A
wc7120-086

2. Zamknij pokrywe gorng finishera.
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Usuwanie zacie¢ papieru z finishera biurowego LX

Ta sekcja zawiera:
*  Zaciecia papieru pod gorng pokrywa na stronie 200
*  Zaciecie papieru w transporcie finishera na stronie 201

Zaciecia papieru pod gorna pokrywa
1. Aby otworzy¢ gérng pokrywe finishera, pociagnij uchwyt do gory.

wc7120-087

wc7120-088
2. Wyjmij zaciety papier.
Uwaga: Jesli papier jest podarty, usun wszystkie podarte kawatki z drukarki.

wc7120-089

3. Zamknij pokrywe gorng finishera.
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Zaciecie papieru w transporcie finishera
1. Podnies, aby otworzy¢ pokrywe transportu finishera.

Uwaga: Pokrywa umieszczona jest na zawiasach i nie moze by¢ wyjeta z drukarki.

wc7120-090

2. Wyjmij zaciety papier.

Uwaga: Jesli papier jest podarty, usun wszystkie podarte kawatki z drukarki.

3. Zamknij pokrywe transportu finishera.

wc7120-091

Usuwanie zacie¢ dziurkacza z finishera biurowego LX

1. Podnies i otwérz pokrywe transportu finishera, a nastepnie otwoérz pokrywe
przedniego transportu.

Uwaga: Pokrywy umieszczone sg na zawiasach i nie mogg by¢ wyjete z drukarki.

wc7120-058

Drukarka wielofunkcyjna WorkCentre 7120 201
Podrecznik uzytkownika
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2.  Wyjmij pojemnik na odpady dziurkacza R4.

wc7120-059

3. Oproéznij pojemnik na odpady.

Uwaga: Wyjety pojemnik na odpady nalezy zawsze oprdzni¢ przed ponownym
umieszczeniem go w drukarce.

0 0
00 4
0 0
(g°o°°o°o

wc7120-060
4. W16z pojemnik do finishera.

wc7120-061

5. Zlokalizuj i usun zaciecia papieru.
6. Zamknij przednig pokrywe transportu, a nastepnie zamknij pokrywe transportu finishera.
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Zaciecia papieru - rozwigzywanie problemow

Drukarka zostata tak zaprojektowana, aby liczba zacie¢ przy korzystaniu wytacznie z nosnikow
obstugiwanych przez firme Xerox byta minimalna. Inne typy no$nikow moga powodowac
czestsze wystepowanie zacieé papieru. Jesli obstugiwany nosnik zacina sie czesto w jednym
obszarze, obszar ten moze wymagac wyczyszczenia lub naprawy.

Ta sekcja zawiera pomoc dotyczacg nastepujacych problemoéw:

*  Drukarka pobiera wiele arkuszy na raz na stronie 203

»  Komunikat o zacieciu papieru jest caty czas wyswietlany na stronie 203
»  Zaciecia w zespole dupleksu na stronie 204

*  Zaciecia podajnika dokumentow na stronie 204

Drukarka pobiera wiele arkuszy na raz

Prawdopodobne przyczyny Rozwiazania

Taca papieru jest za bardzo zapetniona. Wyjmij czes¢ papieru. Nie taduj papieru poza
linie zapetniania.

Krawedzie przednie papieru nie sg ptaskie. Wyjmij nosnik i wyréwnaj krawedzie przednie,
a nastepnie ponownie go zatadu;.

Nosnik jest zawilgocony. Wyjmij nosnik z tacy, a nastepnie zastgp go nowym,
suchym nosnikiem.

Za duzo tadunkow elektrostatycznych. Sprébuj uzy¢ nowej ryzy papieru.

Nieobstugiwany nosnik. Uzywaj tylko nosnikéw zatwierdzonych przez firme
Xerox. Patrz Obstugiwane materiaty na stronie 53.

Wilgotnosc¢ zbyt duza dla Podawaj papier po jednym arkuszu.
papieru powlekanego.

Komunikat o zacieciu papieru jest caly czas wyswietlany

Prawdopodobne przyczyny Rozwiagzania
W drukarce pozostawiono czesé Sprawdz ponownie $ciezke nosnika i upewnij sie,
zacietego papieru. ze zaciety papier zostat usuniety w catosci.
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Rozwigzywanie probleméw

Zaciecia w zespole dupleksu

Prawdopodobne przyczyny

Rozwiagzania

Uzywany jest nieobstugiwany nosnik
(nieprawidtowy rozmiar, grubos¢ lub typ).

Uzywaj tylko no$nikéw zatwierdzonych przez firme
Xerox. Aby uzyskaé szczegotowe informacije, patrz
Obstugiwane materiaty na stronie 53.

Sprawdz ponownie Sciezke nosnika w module
dupleksu i upewnij sie, ze zaciety papier zostat
usuniety w catosci.

Upewnij sie, ze w tacy nie znajdujq sie rozne

typy noénikéw.

Nie drukuj dwustronnie na kopertach, etykietach,
grubych kartonach ani nosnikach btyszczacych.

Zaciecia podajnika dokumentéw

Prawdopodobne przyczyny

Rozwigzania

Uzywany jest nieobstugiwany nosnik
(nieprawidtowy rozmiar, grubos¢ lub typ).

Nie uzywaj nieobstugiwanych no$nikow.
Uzywaj tylko nosnikéw zatwierdzonych przez firme
Xerox. Patrz Obstugiwane materiaty na stronie 53.

Dokumenty zatadowane do podajnika
dokumentow przekraczajg maksymalng
dopuszczalng pojemnosc.

Umies¢ mniej dokumentédw w podajniku dokumentéw.

Prowadnice podajnika dokumentéw nie
sg poprawnie dopasowane.

Upewnij sie, ze prowadnice nosnika pasujg doktadnie
do noénika zatadowanego do podajnika dokumentow.

Btedne podawanie nosnikéw

Prawdopodobne przyczyny

Rozwiagzania

Nosnik nie jest poprawnie umieszczony
na tacy.

Usuh btednie podany nosnik i ponownie umies$¢ go
poprawnie na tacy. Upewnij sie, ze prowadnice nosnika
w tacy sg ustawione prawidiowo.

Liczba arkuszy na tacy przekracza
maksymalng dopuszczalng pojemnosc.

Usun nadmiar papieru i zataduj papier ponizej
linii wypetnienia.

Prowadnice nosnika nie sg poprawnie
dopasowane do rozmiaru nosnika.

Dopasuj prowadnice nosnika znajdujace sie na tacy
do rozmiaru nosnika.

Na tacy zatadowany jest odksztatcony lub
pognieciony nosnik.

Wyjmij nos$nik, rozprostuj go i zataduj ponownie.
Jesli jest on nadal btednie podawany, nie uzywaj
tego nosnika.
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Rozwigzywanie probleméw

Prawdopodobne przyczyny Rozwiagzania

Nos$nik jest zawilgocony. Wyjmij wilgotny noénik i zastgp go nowym,
suchym nosnikiem.

Uzywany jest nieobstugiwany nosnik Nie uzywaj nieobstugiwanych nosnikow.

(nieprawidtowy rozmiar, grubos¢ lub typ). Uzywaj nosnikéw zatwierdzonych przez firme Xerox.
Patrz Obstugiwane materiaty na stronie 53.

Na tacy umieszczono arkusz etykiet w Zataduj arkusze etykiet zgodnie z

ztg strone. instrukcjami producenta.

Na tacy 5 (bocznej) umieszczono koperty Zataduj koperty strong do druku w dét do tacy

w zig strone. 5 (bocznej) z zamknietymi klapkami na

krawedzi prowadzacej.
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Usuwanie zacieC zszywek

Ta sekcja zawiera:
* Usuwanie zacie¢ zszywek ze zintegrowanego finishera biurowego na stronie 206
» Usuwanie zacie¢ zszywek gtdwnego zszywacza z finishera biurowego LX na stronie 208

*  Usuwanie zacie¢ zszywek zszywacza urzgdzenia wykonujgacego broszury z finishera
biurowego LX na stronie 210

Usuwanie zacieC€ zszywek ze zintegrowanego finishera biurowego

A OSTRZEZENIE: Nie wykonuj tej procedury, gdy drukarka kopiuje lub drukuje.

1. Otwoérz drzwi finishera.

\\V// e
S \///@

34

wc7120-044

2. Ztap wktad zszywek za pomaranczowy uchwyt i wyciggnij go, pociggajac go w swojg strone.

wc7120-045
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3. Sprawdz, czy wewnatrz finishera nie zostaty zszywki i wyjmij je.

\\\V/
N

|2

4. Otworz zatrzask wkiadu zszywek, pociagajac go w pokazanym kierunku.

wc7120-046

wc7120-097
5.  Wyjmij zaciete zszywki (1), a nastepnie popchnij zatrzask w pokazanym kierunku, az
wskoczy do pozycji zablokowania (2).

A OSTRZEZENIE: Fragmenty zacietych zszywek sg ostre. Wyjmij ostroznie zaciete zszywki.

wc7120-098
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6. Ztap wktad zszywek za pomaranczowy uchwyt i wiéz go do modutu wktadu zszywek, az
wskoczy na swoje miejsce.

T

7. Zamknij drzwi przednie finishera.

wc7120-049

Usuwanie zacieC€ zszywek gtdbwnego zszywacza z finishera
biurowego LX

A OSTRZEZENIE: Nie wykonuj tej procedury, gdy drukarka kopiuje lub drukuije.

1. Otwdrz przednie drzwi finishera.

wc7120-050

2. Zszywacz znajduje sie wewnatrz szafki finishera. Wyciagnij zszywacz w swojg strone, az
sie zatrzyma.

3. Popchnij zszywacz w prawo.

wc7120-051

208  Drukarka wielofunkcyjna WorkCentre 7120
Podrecznik uzytkownika
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4. Chwy¢ wkiad zszywek za pomaranczowy uchwyt i wyciagnij go, pociggajac go w
SWojg strone.

wc7120-052

5. Sprawdz, czy wewnatrz finishera nie zostaty zszywki i wyjmij je.

wc7120-053
6. Otworz zatrzask wktadu zszywek, pociggajac go w pokazanym kierunku.

wc7120-097

A OSTRZEZENIE: Fragmenty zacietych zszywek sg ostre. Wyjmij ostroznie zaciete zszywki.
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7. Wyjmij zaciete zszywki (1), a nastepnie popchnij zatrzask w pokazanym kierunku, az
wskoczy do pozycji zablokowania (2).

wc7120-098

8. Chwy¢ wktad zszywek za pomaranczowy uchwyt i wsuh go do zszywacza az
do zatrzasniecia.

wc7120-099
9. Zamknij drzwi przednie finishera.

Usuwanie zacieC zszywek zszywacza urzgdzenia wykonujgcego
broszury z finishera biurowego LX

Zszywacz urzgdzenia wykonujacego broszury uzywa dwéch wktadéw zszywek, oznaczonych
R2 i R3. Zszywanie broszur wymaga, aby w zadnym z dwoch wktadow zszywek nie byto
zacietych zszywek.

A OSTRZEZENIE: Nie wykonuj tej procedury, gdy drukarka kopiuje lub drukuije.

1. Otwdrz boczng pokrywe urzgdzenia wykonujgcego broszury.

wc7120-054
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2. Jesli wktady zszywek nie sg widoczne, chwy¢ panele pionowe po lewej i prawej stronie
otworu i delikatnie przesun je do srodka, az sie zatrzymaja.

wc7120-055

3. Chwy¢ pomaranczowe wypustki po obu stronach wktadu zszywek i wyciagnij wktad
ze zszywacza.

wc7120-056

A OSTRZEZENIE: Fragmenty zacietych zszywek sg ostre. Wyjmij ostroznie zaciete zszywki.

4. Wyjmij zaciete zszywki, ciggnac je w pokazanym kierunku.

wc7120-101
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5. Chwy¢ pomaranczowe wypustki po obu stronach wkiadu zszywek i wsun wkiad w pierwotne
potozenie w zszywaczu.

Uwaga: W przypadku probleméw z wsuwaniem wktadu upewnij sie, ze pomaranczowe
wypustki na wktadzie sg skierowane do gory.

wc7120-057

6. Jesli nie znaleziono zacietych zszywek, powtorz kroki od 3 do 5 dla drugiego wkfadu
zszywek.

7. Zamknij boczng pokrywe urzgadzenia wykonujgcego broszury.
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Problemy z jakoscig druku

m PRZESTROGA: Gwarancja Xerox, umowa serwisowa lub Total Satisfaction Guarantee
(Gwarancja catkowitej satysfakcji) nie obejmujg uszkodzen spowodowanych przez uzycie
nieobstugiwanego papieru lub no$nikow specjalnych. Program Total Satisfaction Guarantee
(Gwarancja catkowitej satysfakcji) obowigzuje na terenie Standéw Zjednoczonych i Kanady.
Zakres moze roznic sie poza tymi obszarami. Aby uzyska¢ szczegdtowe informacie,
skontaktuj sie z lokalnym przedstawicielem.

Uwagi:
*  Aby podnie$¢ jakos¢ druku, toner/wkiady drukarki dla wielu modeléw sprzetu
zostaty tak zaprojektowane, aby przestaty dziata¢ w okreslonej chwili.
*  Obrazy w skali szarosci drukowane z ustawieniem czerni kompozytowej sg liczone
jako strony kolorowe, poniewaz uzywane sg kolorowe materiaty eksploatacyjne. W
wiekszosci drukarek jest to ustawienie domysine.
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Problemy z kopiowaniem | skanowaniem

Jedli jakos¢ kopiowania lub skanowania jest niska, wybierz najblizszy objaw z ponizszej tabeli,
aby naprawi¢ problem.

Jedli jakos¢ kopiowania nie poprawi sie po wykonaniu odpowiedniej czynnosci, skontaktuj sie z
serwisem Xerox lub ze sprzedawca.

(0] JENLY Rozwigzanie

Linie lub smugi wystepujace tylko na kopiach | Na szybie dokumentow sg zanieczyszczenia. Podczas
wykonanych z podajnika dokumentéw. skanowania papier z podajnika dokumentéw przesuwa
sie po zanieczyszczeniach powodujacych linie i smugi.
Wyczy$¢ wszystkie szklane powierzchnie za pomocag
Sciereczki nie pozostawiajgcej wtdkien.

Plamy obecne na kopiach wykonanych z Na szybie dokumentow sg zanieczyszczenia. Podczas
szyby dokumentow. skanowania zanieczyszczenia tworzg plamy na obrazie.
Wyczys¢ wszystkie szklane powierzchnie za pomocg
Sciereczki nie pozostawiajgcej wiokien.

Na kopii lub skanie widoczna jest druga Kopiowanie: Wigcz eliminacje tia.
strona oryginatu. Skanowanie: Wigcz eliminacje tfa.
Obraz jest zbyt jasny lub zbyt ciemny. Kopiowanie: Uzyj ustawien Jako$¢ obrazu do

rozjasnienia, przyciemnienia lub korekty kontrastu.

Skanowanie: Uzyj karty Ustawienia zaawansowane
do rozjasnienia, przyciemnienia lub korekty kontrastu.

Kolory sg niewtasciwe. Kopiowanie: Uzyj ustawien Jako$¢ obrazu do korekty
balansu koloréw.

Skanowanie: Upewnij sig, ze ustawiony jest prawidiowy
typ oryginatu.
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Problemy z faksem

Rozwigzywanie probleméw

Jesli nie mozna prawidtowo wysta¢ lub odebra¢ faksu, zapoznaj sie z ponizszg tabelg, a
nastepnie wykonaj wskazane czynnoéci. Jesli w dalszym ciggu nie mozna poprawnie wystac
lub odebra¢ faksu, nawet po wykonaniu zalecanych czynnosci, skontaktuj sie z

przedstawicielem serwisu.

Ta sekcja zawiera:

*  Problemy z wysytaniem faksow na stronie 215
*  Problemy z odbieraniem faksow na stronie 216

Problemy z wysytaniem faksow

(0] JE\Y

Przyczyna

Rozwiagzanie

Dokument nie jest
skanowany przy

uzyciu automatycznego
podajnika dokumentow.

Dokument jest zbyt gruby, zbyt
cienki lub zbyt maty.

Uzyj szyby dokumentéw do
wystania faksu.

Dokument jest skanowany
pod katem.

Prowadnice podajnika
dokumentéw nie sg dostosowane
do szerokosci dokumentu.

Dostosuj prowadnice podajnika
dokumentdw, tak aby odpowiadaty
szerokosci dokumentu.

Faks odebrany przez
odbiorce jest rozmazany.

Dokument jest
umieszczony nieprawidtowo.

Umies¢ dokument prawidtowo.

Szyba dokumentéw
jest zabrudzona.

Wyczys¢ szybe dokumentéw.

Tekst w dokumencie
jest zbyt blady.

Popraw rozdzielczosé.
Dostosuj kontrast.

Moze wystepowacé problem z
potaczeniem telefonicznym.

Sprawdz linie telefoniczng, a
nastepnie wyslij faks ponownie.

Moze wystepowac problem z

urzadzeniem faksowym nadawcy.

Wydrukuj kopie, aby sprawdzic,
czy drukarka dziata prawidtowo,

a nastepnie, jesli kopia zostata
wydrukowana poprawnie, popro$
odbiorce o sprawdzenie stanu jego
urzadzenia faksowego.

Faks odebrany przez
odbiorce jest pusty.

Dokument zostat
zatadowany nieprawidtowo.

Podajnik dokumentow: utéz
dokument strong do wystania
skierowang do géry.

Szyba dokumentéw: utéz
dokument strong do wystania
skierowang do dotu.
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Rozwigzywanie probleméw

(0] JENLY

Faks nie zostat przestany.

Przyczyna

Numery faksu moga,
by¢ nieprawidtowe.

Rozwiagzanie

Sprawdz numer faksu.

Linia telefoniczna moze by¢
nieprawidtowo podtgczona.

Sprawdz potaczenie z linig
telefoniczng. Jesli jest roztaczone,
podtacz do linii telefonicznej.

Moze wystepowac problem z
urzadzeniem faksowym odbiorcy.

Skontaktuj sie z odbiorca.

Problemy z odbieraniem faksow

Objawy

Odebrany faks jest pusty.

Przyczyna

Moze wystepowac problem z
potaczeniem telefonicznym lub

urzadzeniem faksowym nadawcy.

Rozwigzanie

Sprawdz, czy drukarka moze
wykonywaé wyrazne kopie. Jesli
tak, popros nadawce o ponowne
wystanie faksu.

Nadawca moégt zatadowaé
dokument nieprawidtowo.

Skontaktuj sie z nadawca.

Drukarka odbiera
potaczenie, ale nie akceptuje
danych przychodzacych

Za mato pamieci.

Jedli praca zawiera kilka
elementow graficznych, drukarka
moze nie mie¢ wystarczajacej
ilodci pamieci. Drukarka nie bedzie
odpowiada¢ w przypadku braku
pamieci. Usuh przechowywane
dokumenty i prace, i zaczekaj na
zakonczenie biezacej pracy.
Spowoduje to zwiekszenie ilosci
dostepnej pamieci.

Odebrany faks
jest zmniejszony.

Papier podawany w drukarce
moze nie odpowiadaé rozmiarowi
wystanego dokumentu.

Sprawdz oryginalny rozmiar
dokumentow. Dokumenty moga
by¢ zmniejszane w oparciu o
papier podawany w drukarce.
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(0] JENLY

Nie mozna automatycznie
odbierac faksow.

Przyczyna

Drukarka jest ustawiona do
recznego odbierania fakséw.

Rozwigzywanie probleméw

Rozwiagzanie

Ustaw drukarke do
automatycznego odbierania.

Pamiec jest petna.

Zataduj papier, jesli go brak,
a nastepnie wydrukuj faksy
zapisane w pamigci.

Linia telefoniczna jest
nieprawidtowo podtgczona.

Sprawdz potaczenie z linig
telefoniczng. Jesli jest roztaczone,
podtacz do linii telefoniczne;.

Moze wystepowac problem z

urzadzeniem faksowym nadawcy.

Wykonaj kopie, aby sprawdzié,
czy drukarka dziata prawidtowo.
Jesli kopia zostata wydrukowana
poprawnie, popros odbiorce o
sprawdzenie jego

urzadzenia faksowego.
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Rozwigzywanie probleméw

Uzyskiwanie pomocy

Ta sekcja zawiera:

*  Komunikaty na panelu sterowania na stronie 218

* Powiadomienia na stronie 218

e Online Support Assistant (Asystent pomocy online) na stronie 218
»  Zasoby internetowe na stronie 219

Komunikaty na panelu sterowania

Firma Xerox oferuje kilka automatycznych narzedzi diagnostycznych pomagajacych uzyskac i
utrzymac jakos¢ drukowania.

Panel sterowania oferuje informacje i pomoc w rozwigzywaniu problemoéw. Gdy wystapi btad lub
ostrzezenie, ekran dotykowy panelu sterowania wyswietli komunikat informujacy o problemie. W
wielu przypadkach na ekranie dotykowym roéwniez jest wyswietlana animowana grafika
okreslajgca lokalizacje problemu, na przyktad miejsce zaciecia papieru.

Powiadomienia

Alarmy zawierajg komunikaty i instrukcje pomocne w rozwigzywaniu probleméw. Alarmy sg
widoczne w nastepujacych miejscach:

e Strona stanu w ustudze CentreWare IS

*  Wszystkie karty w oknie Wtasciwosci sterownika drukarki. Aby uzyskac szczegotowe
informacje na temat stanu, kliknij pozycje Dalsze stany.

Online Support Assistant (Asystent pomocy online)

Online Support Assistant (Asystent pomocy online) to baza wiedzy oferujgca instrukcje i pomoc
w rozwigzaniu problemoéw z drukarka. Mozna tu znalez¢ rozwigzania problemoéw zwigzanych z
jakoscig druku, kopiowania, zacieciami nosnikéw, instalacjg oprogramowania i innych.

Aby uzyskaé¢ dostep do Online Support Assistant (Asystent pomocy online), przejdz na strone
www.xerox.com/office/WC7120support.
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Zasoby internetowe

Rozwigzywanie probleméw

Firma Xerox oferuje kilka witryn internetowych zawierajgcych dodatkowg pomoc.

Zasoéb tacze

Informacje pomocy technicznej dla
drukarki, obejmujace pomoc techniczna,
Recommended Media List (Lista
zalecanych nosnikéw), Online Support
Assistant (Asystent pomocy online), pliki
sterownika do pobrania i wiele innych

www.xerox.com/office/WC7120support

Materiaty eksploatacyjne dla drukarki

www.xerox.com/office/WC7120supplies

[rédto zawierajgce narzedzia i
informacje, takie jak szablony
drukowania, pomocne wskazowki i
niestandardowe funkcje, spetniajace
indywidualne potrzeby uzytkownikéw

www.xerox.com/office/businessresourcecenter

Lokalna sprzedaz i centrum pomocy

www.xerox.com/office/worldcontacts

Rejestracja drukarki

www.xerox.com/office/register

Material Safety Data Sheets (Karty
danych o bezpieczenstwie materiatow)
okreslajg materiaty i zawierajg informacje
na temat bezpiecznej obstugi i
przechowywania materiatow
niebezpiecznych

www.xerox.com/msds

(Stany Zjednoczone i Kanada)
Www.xerox.com/environment_europe
(Unia Europejska)

Informacje na temat recyklingu
materiatéw eksploatacyjnych

WWww.xerox.com/gwa

Informacje na temat recyklingu drukarki

www.xerox.com/environment

(Stany Zjednoczone i Kanada)
www.xerox.com/environment_europe
(Unia Europejska)
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Rozwigzywanie probleméw
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Specyfikacje drukarki

Ten rozdziat zawiera:

*  Specyfikacje fizyczne na stronie 222

*  Specyfikacje srodowiskowe na stronie 223
*  Specyfikacje elektryczne na stronie 224

*  Specyfikacje techniczne na stronie 225

*  Specyfikacje kontrolera na stronie 226

Specyfikacje i obstugiwane ilosci nosnikbw mozna znalez¢ w Obstugiwane materiaty na
stronie 53.
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Specyfikacje drukarki
Specyfikacje fizyczne

Jednostka podstawowa

+  Szer.: 607 mm (23,8 cala) z zamknieta tacg boczng
+ Gieb.: 640 mm (25,1 cala)

*  Wys.: 1132 mm (44,5 cala)

+  Waga: 115 kg (253,5 funta)

Jednostka podstawowa ze zintegrowanym finisherem biurowym

+ Szer.: 644 mm (25,3 cala)
+ Gieb.: 640 mm (25,1 cala)
*  Wys.: 1132 mm (44,5 cala)
+  Waga: 127 kg (279,9 funta)

Jednostka podstawowa z finisherem biurowym LX i urzgdzeniem
wykonujgacym broszury

+ Szer.: 1164 mm (45,8 cala)
*  Gteb.: 651 mm (25,6 cala)

*  Wys.: 1132 mm (44,5 cala)
+  Waga: 153 kg (337,3 funta)
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Specyfikacje drukarki

Specyfikacje srodowiskowe

Temperatura
Podczas pracy: 10° —28°C / 50° — 83°F

Jesli wilgotnos¢ wynosi 85%, temperatura nie moze przekraczac¢ 28°C/83°F.
Wilgotnos¢ wzgledna

Podczas pracy: 15% — 85%

Jesli temperatura wynosi 32°C/90°F, wilgotnos¢ nie moze przekraczac¢ 62,5%.
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Specyfikacje drukarki

Specyfikacje elektryczne

* 120V napiecia statego, +/- 10%, 60 Hz Zuzycie energii: maksymalnie 1,58 kW

*  220-240 V napiecia statego, +/- 10%, 50 Hz Zuzycie energii: maksymalnie 1,76 kW dla
napiecia przemiennego 220 V, maksymalnie 1,92 kW dla napiecia przemiennego 240 V

*  Produkt zatwierdzony w programie ENERGY STAR
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Specyfikacje techniczne

Rozdzielczos¢

Maksymalna rozdzielczos¢: 600 x 600 dpi

Szybkos¢ drukowania

Kolor: 20 str./min

Czarno-biaty: 20 str./min

Specyfikacje drukarki

Drukarka wielofunkcyjna WorkCentre 7120
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Specyfikacje drukarki

Specyfikacje kontrolera

Procesor
667 MHz
Pamiec

2 GB

Interfejs

Ethernet 10/100Base-TX
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Informacje prawne

Ten rozdziat zawiera:

Podstawowe przepisy na stronie 228

Przepisy dotyczace drukowania na stronie 230
Przepisy dotyczace faksowania na stronie 233
Material Safety Data Sheets (Karty danych o bezpieczenstwie materiatow) na stronie 237

Tryb oszczedzania energii na stronie 238
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Informacje prawne

Podstawowe przepisy

Firma Xerox przetestowata ten produkt w zakresie standardow emisji elektromagnetycznej i
wrazliwosci. Standardy te zostaty wprowadzone w celu zmniejszenia zaktdcen powodowanych
lub odbieranych przez ten produkt w typowym srodowisku biurowym.

Stany Zjednoczone (Przepisy FCC)

Urzadzenie zostato przetestowane i uznane za zgodne z ograniczeniami urzadzenia cyfrowego
klasy B, zgodnie z czescig 15 przepiséw FCC. Ograniczenia te wprowadzono w celu
zapewnienia odpowiedniego zabezpieczenia przed szkodliwymi zaktéceniami w sSrodowisku
komercyjnym. Ten sprzet wytwarza, wykorzystuje i moze emitowac energie o czestotliwosci
radiowej. Jesli nie jest zainstalowany i wykorzystywany zgodnie z tymi instrukcjami, moze
powodowac szkodliwe zaktdcenia w komunikacji radiowej. Dziatanie tego sprzetu w obszarze
mieszkalnym moze powodowac szkodliwe zaktécenia, ktére uzytkownik jest zobowigzany
wyeliminowac¢ na wtasny koszt.

Jedli urzadzenie to powoduje szkodliwe zaktécenia w odbiorze sygnatu radiowego lub
telewizyjnego, co mozna stwierdzi¢ poprzez wytgczenie i wtgczenia urzadzenia,
uzytkownik powinien sprobowaé skorygowacé te zaktdcenia stosujac jeden lub wiecej
sposréd nastepujacych sposobow:

*  Zmiana orientacji lub potozenia odbiornika.

»  Zwiekszenie odlegtosci miedzy urzgdzeniem a odbiornikiem.

* Podtaczenie urzadzenia do gniazda znajdujacego sie w innym obwodzie elektrycznym niz
gniazdo, do ktérego podigczony jest odbiornik.

+  Skontaktowanie sie ze sprzedawcag lub doswiadczonym technikiem radiowo-telewizyjnym w
celu uzyskania pomocy.

Wszelkie zmiany lub modyfikacje nie dopuszczone wyraznie przez firme Xerox moga uniewazni¢
uprawnienia uzytkownika do korzystania z urzgdzenia. Aby zapewni¢ zgodnos¢ z czescig 15
przepiséw FCC, nalezy uzywac ekranowanych kabli interfejsowych.

Kanada (przepisy)

To urzadzenie cyfrowe klasy B jest zgodne z kanadyjskimi przepisami ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe B est conforme a la norme NMB-003 du Canada.
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Informacje prawne
Unia Europejska

m PRZESTROGA: Jest to produkt klasy B. W srodowisku mieszkalnym produkt ten moze
powodowac zakiécenia radiowe. W przypadku ich wystapienia uzytkownik moze by¢
zobowigzany przedsiewzig¢ odpowiednie kroki w celu ich wyeliminowania.

Symbol CE nadany temu produktowi symbolizuje deklaracje zgodnosci firmy
CE Xerox z nastepujacymi dyrektywami Unii Europejskiej, obowigzujacymi zgodnie z

podang data;

* 12 grudnia 2006: Dyrektywa niskonapieciowa 2006/95/WE

* 15 grudnia 2004: Dyrektywa zgodnosci elektromagnetycznej 2004/108/WE

* 9 marca 1999: Dyrektywa w sprawie urzadzen radiowych i korncowych
urzadzen telekomunikacyjnych 1999/5/WE

Niniejszy produkt, uzytkowany zgodnie z instrukcjami uzytkownika, nie stanowi zagrozenia dla
konsumenta ani dla Srodowiska.

Aby zapewni¢ zgodnosc¢ z przepisami Unii Europejskiej, nalezy uzywac ekranowanych
kabli interfejsowych.

Podpisang kopie deklaracji zgodnosci dla niniejszego produktu mozna uzyskaé od firmy Xerox.

Uwalnianie ozonu
Podczas drukowania moze zosta¢ uwolniona mata ilos¢ ozonu. llos¢ ta jest zbyt mata,
aby wyrzadzi¢ szkode cztowiekowi. Nalezy jednak pamieta¢ o odpowiednim wentylowaniu

pomieszczenia, w ktorym znajduje sie produkt, zwlaszcza gdy drukowane sg duze ilosci
materiatow lub gdy produkt jest uzywany w sposéb ciagly przez diugi okres.

Inne przepisy

Turcja (przepisy RoHS)

Zgodnie z Artykutem 7 (d) niniejszym o$wiadczamy, ze ,urzadzenie jest zgodne z
przepisami EEE”.
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Informacje prawne

Przepisy dotyczace drukowania

Stany Zjednoczone

Kongres ustawowo zabronit reprodukowania w pewnych warunkach ponizszych przedmiotow.
Na winnych wytwarzania takich reprodukcji moga zosta¢ natozone kary grzywny lub wiezienia.

1. Skrypty dtuzne lub papiery wartosciowe rzadu Stanéw Zjednoczonych, takie jak:

Instrumenty dtuzne

Srodki ptatnicze Banku Narodowego

Kupony obligaciji

Banknoty Rezerwy Federalnej

Certyfikaty srebra

Certyfikaty ztota

Obligacje Stanéw Zjednoczonych

Srednioterminowe obligacje skarbowe

Papiery wartosciowe Rezerwy Federalne;j

Banknoty utamkowe

Certyfikaty depozytowe

Pienigdze w formie papierowej

Obligacje i skrypty dtuzne niektérych jednostek rzadowych, na przyktad agencji FHA itp.
Obligacje (obligacje oszczednosciowe USA moga by¢ fotografowane tylko do celéw
reklamowych zwigzanych z kampania wspierajaca sprzedaz tych obligac;ji).

Znaczki optaty skarbowej. Mozna skopiowa¢ dokument prawny, na ktérym znajduje sie
skasowany znaczek optaty skarbowej, pod warunkiem, ze celem tego dziatania jest
wykonanie kopii do celéw zgodnych z prawem.

Znaczki pocztowe, skasowane i nieskasowane. Mozna fotografowa¢ znaczki pocztowe
do celow filatelistycznych, pod warunkiem, ze kopia jest czarno-biata i ma wymiary
liniowe mniejsze niz 75% lub wigksze niz 150% od oryginatu.

Pocztowe przekazy pieniezne

Rachunki, czeki i przelewy pieniezne na rzecz lub wykonane przez uprawnionych
urzednikéw w Stanach Zjednoczonych.

Znaczki i inne swiadectwa wartosci, niezaleznie od nominatu, ktére byty lub moga by¢
wydawane na podstawie ustawy Kongresu.

Skorygowane certyfikaty kompensacyjne dla weteranéw wojen swiatowych.

2. Skrypty dtuzne lub papiery wartosciowe rzadu innego kraju, zagranicznego banku lub firmy.

3. Materiaty chronione przepisami prawa autorskiego, chyba Zze uzyskano pozwolenie
wiasciciela praw autorskich lub kopiowanie podlega postanowieniom prawa autorskiego o
Luczciwym uzytkowaniu” lub mozliwosci reprodukowania bibliotecznego. Dalsze informacje
dotyczace tych postanowien mozna otrzymacé pod adresem Copyright Office, Library of
Congress, Washington, D.C. 20559, USA. Nalezy zwrdci¢ sie z pytaniem o okdélnik R21.

4. Zaswiadczenie o obywatelstwie lub naturalizacji. Zagraniczne zaswiadczenia o naturalizacji
mozna fotografowac.
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Informacje prawne

Paszporty. Zagraniczne paszporty mozna fotografowac.
Dokumenty imigracyjne.
Karty poborowe.

Wybrane dokumenty dotyczace wprowadzenia do stuzby, ktére zawierajg nastepujace
informacje o rejestrowanej osobie:

»  Zarobki lub dochdd

* Kartoteka sgdowa

»  Stan fizyczny lub psychiczny
»  Status niezaleznosci

*  Odbyta stuzba wojskowa

Wyjatek: mozna fotografowac zaswiadczenia o zwolnieniu ze stuzby w wojsku
Stanéw Zjednoczonych.

Odznaki, karty identyfikacyjne, przepustki lub insygnia noszone przez personel wojskowy
lub cztonkéw réznych departamentéw federalnych, takich jak FBI, Ministerstwo Skarbu itp.
(Chyba Zze wykonanie fotografii jest polecone przez kierownika danego departamentu

lub biura).

Reprodukowanie nastepujgcych dokumentéw jest takze zabronione w niektérych krajach:
» Zezwolenie na kierowanie pojazdem

*  Prawo jazdy

»  Zaswiadczenie o tytule motoryzacyjnym

Powyzsza lista nie jest kompletna i nie przyjmuje sie odpowiedzialnosci za jej kompletnosc czy
dokfadnos¢. W przypadku watpliwosci nalezy skontaktowaé sie z prawnikiem.

Kanada

Parlament ustawowo zabronit reprodukowania w pewnych warunkach ponizszych przedmiotow.
Na winnych wytwarzania takich reprodukcji moga zosta¢ natozone kary grzywny lub wiezienia.

1.

2.
3.
4

Aktualne banknoty i pienigdze w formie papierowe;.
Skrypty diuzne lub papiery wartosciowe rzadowe lub bankowe.
Bony skarbowe lub dokumenty podatkowe.

Piecze¢ publiczna Kanady lub prowincji albo piecze¢ organu publicznego, wtadz Kanady
lub sadu.

Obwieszczenia, polecenia, przepisy lub nominacje badz powiadomienia o nich (w celu
nieuczciwego spowodowania rozpoznania falsyfikatu jako dokumentu wydrukowanego
przez Krolewska Drukarnie Kanady lub ekwiwalentng drukarnie dla prowinciji).

Oznaczenia, znamiona, pieczecie, opakowania lub projekty wykorzystywane przez badz w
imieniu rzgdu Kanady lub prowincji, rzadu kraju innego niz Kanada lub departamentu, rady,
komisji badz urzedu ustanowionego przez rzad Kanady lub prowincji badz rzad kraju innego
niz Kanada.

Ttoczone lub samoprzylepne znaczki wykorzystywane w celach podatkowych przez rzad
Kanady lub prowincji badz przez rzad kraju innego niz Kanada.
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Informacje prawne

8. Dokumenty, rejestry lub wpisy prowadzone przez organy urzedowe obarczone wykonywaniem
lub wydawaniem potwierdzonych egzemplarzy tych dokumentéw, w przypadku gdy kopia ma
w nieuczciwym celu zostac rozpoznana jako potwierdzony egzemplarz.

9. Materiaty chronione prawem autorskim lub znaki handlowe kazdego typu i rodzaju bez
zgody wtasciciela praw autorskich tudziez znaku handlowego.

Powyzsza lista zostata zamieszczona dla wygody i aby stuzyta pomocy, jednakze nie jest
kompletna i nie przyjmuje sie odpowiedzialnosci za jej kompletnos¢ czy dokfadnos¢. W
przypadku watpliwosci nalezy skontaktowac sie z radcg prawnym.

Inne kraje

+  Kopiowanie niektérych dokumentéw moze byc¢ nielegalne w danym kraju. Na winnych
wytwarzania takich reprodukcji moga zosta¢ natozone kary grzywny lub wiezienia.

* Bilety ptatnicze

*  Banknoty i czeki

* Obligacje i papiery wartosciowe bankowe i rzadowe

»  Paszporty i karty identyfikacyjne

*  Materiaty chronione prawem autorskim i znaki handlowe — bez zgody wtasciciela
*  Znaczki pocztowe i inne dokumenty zbywalne

Ta lista nie jest kompletna i nie przyjmuje sie odpowiedzialnosci za jej kompletnosc¢ i doktadnos$c.
W przypadku watpliwosci nalezy skontaktowaé sie doradcg prawnym.
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Przepisy dotyczace faksowania

Stany Zjednoczone

Wymagania wzgledem nagtéwka wysytanego faksu

Wedtug ustawy o ochronie abonentéw telefonicznych (Telephone Consumer Protection Act) z
1991 roku uzycie komputera lub innego urzadzenia elektronicznego, w tym faksu, do wystania
jakiejkolwiek wiadomosci jest nielegalne, chyba ze ta wiadomosé w gérnym lub dolnym
marginesie kazdej transmitowanej strony lub na pierwszej stronie transmisji zawiera wyrazng
date i czas wystania oraz dane identyfikacyjne jednostki gospodarczej badz innej lub osoby
fizycznej wysylajacej wiadomos¢, a takze numer telefonu maszyny wysytajacej lub jednostki
gospodarczej bgdz innej lub osoby fizycznej. Zamieszczony numer telefoniczny nie moze by¢
numerem z puli 900 ani innym numerem zwigzanym z optatami przekraczajgcymi optaty za
potaczenia lokalne lub diugodystansowe.

W celu zaprogramowania tych informacji w maszynie nalezy zajrze¢ do dokumentac;ji
uzytkownika i postepowac zgodnie z opisang w niej procedura.

Informacje o sprzegu danych

Ten sprzet jest zgodny z czescig 68 przepisdéw FCC i wymaganiami przyjetymi przez Pahstwowg
Komisje ds. Koncowych Urzgdzen Telefonicznych (Administrative Council for Terminal
Attachments, ACTA). Na obudowie tego sprzetu znajduje sie etykieta zawierajaca miedzy innymi
identyfikator produktu w formacie US:AAAEQ##TXXXX. Numer ten nalezy podaé na wezwanie
firmy telefonicznej.

Wityczka i gniazdko wykorzystywane do podtaczenia tego sprzetu do instalacji w lokalu oraz sieci
telefonicznej muszg by¢ zgodne z wtasciwymi przepisami czesci 68 przepisow FCC i wymaganiami
przyjetymi przez komisje ACTA. Z produktem jest dostarczony zgodny przewdd telefoniczny i
wtyczka modutowa. Sg one przeznaczone do podtaczenia do tak samo zgodnego gniazdka
modutowego. Szczegdtowe informacije na ten temat mozna znalez¢ w instrukcji instalacji.

Urzadzenie mozna bezpiecznie podtaczy¢ do nastepujgcego gniazda modutowego: USOC
RJ-11C, za pomoca kabla telefonicznego (z modutowymi wtyczkami) dostarczonego w zestawie
instalacyjnym. Szczegotowe informacije na ten temat mozna znalez¢ w instrukcji instalaciji.

Parametr REN (Ringer Equivalence Number) stuzy okresleniu liczby urzadzen, ktére mozna
podtaczy¢ do linii telefonicznej. Nadmierna liczba REN na linii telefonicznej moze spowodowac,
ze urzadzenie nie bedzie sygnalizowac¢ potaczen przychodzacych. W wiekszo$¢ obszaréw suma
REN nie powinna przekracza¢ pieciu (5,0). W celu upewnienia sie co do liczby urzadzen, ktére
mozna podtaczy¢ do linii, okreslonej jako parametr REN, nalezy skontaktowac sie z firmg
telefoniczng. W przypadku produktéw zatwierdzonych po 23 lipca 2001 wartos¢é REN produktu
jest czescig sktadowa identyfikatora produktu w formacie US:AAAEQ##TXXXX. Cyfry
przedstawione jako ## oznaczajg warto$¢ REN bez separatora dziesietnego (np. 03 odpowiada
wartoéci 0,3 REN). We wczeséniejszych produktach parametr REN byt zamieszczany oddzielnie
na etykiecie.
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Aby zaméwi¢ wtasciwg ustuge w lokalnej firmie telefonicznej, konieczne moze by¢ réwniez
podanie nastepujacych kodow:

*  Kod interfejsu urzadzenia (FIC) = 02LS2
+  Kod zaméwienia ustugi (SOC) = 9.0Y

ﬁ OSTRZEZENIE: Nalezy spytaé lokalng firme telekomunikacyjng o typ gniazda modutowego
zainstalowanego na linii. Podtgczenie tego urzadzenia do nieautoryzowanego gniazda moze
spowodowac uszkodzenie sprzetu firmy telekomunikacyjnej. To uzytkownik, a nie firma
Xerox, ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody powstate w wyniku podtgczenia tego
urzadzenia do nieautoryzowanego gniazda.

Jesli ten sprzet firmy Xerox jest szkodliwy dla sieci telefonicznej, firma telefoniczna powiadomi
uzytkownika z wyprzedzeniem o koniecznosci tymczasowego przerwania swiadczenia ustug.
Gdyby jednak wczesniejsze powiadomienie okazato sie niemozliwe, firma telefoniczna
powiadomi uzytkownika najszybciej, jak to mozliwe. Ponadto uzytkownik zostanie
poinformowany o mozliwosci ztozenia skargi do FCC.

Firma telefoniczna moze dokonywaé¢ zmian urzadzen, sprzetu, ustug lub procedur, ktére moga
wptywac na dziatanie sprzetu. Jesli ma to miejsce, firma ta powinna powiadomié¢ o takim fakcie z
wyprzedzeniem w celu umozliwienia dokonania niezbednych zmian pozwalajgcych na
nieprzerwang prace.

Jesli ten sprzet firmy Xerox jest zrédtem probleméw, w celu dokonania naprawy lub uzyskania
informaciji o gwarancji nalezy skontaktowac¢ sie z odpowiednim centrum serwisowym, ktérego
dane sg wyswietlane przez maszyne lub zawarte w podreczniku uzytkownika. Jesli ten sprzet
jest szkodliwy dla sieci telefonicznej, firma telefoniczna moze zazadac¢ odtgczenia go do
momentu rozwigzania problemu.

Naprawy maszyny mogg by¢ przeprowadzane wytgcznie przez przedstawiciela serwisowego
firmy Xerox lub ustugodawce autoryzowanego przez firme Xerox. Dotyczy to catego okresu
uzytkowania urzadzenia (w czasie objetym gwarancjg i po jego zakonczeniu). Wykonanie
nieautoryzowanej naprawy powoduje naruszenie warunkow gwarancji i anulowanie pozostatego
okresu gwarancyjnego.

Urzadzenia nie mozna uzywac na linii wspoétuzytkowanej (party line). Potaczenie z ustugg ,party
line” podlega optatom stanowym. W celu uzyskania informacji nalezy skontaktowa¢ sie ze
stanowg komisjg uzytecznosci publicznej, komisjg ustug publicznych lub komisjg korporacyjna.

Jesli biuro jest wyposazone w specjalng instalacje alarmowg podtaczong do linii telefoniczne;j,
nalezy sie upewnic, ze podtgczenie sprzetu firmy Xerox nie spowoduje wylgczenia
urzgdzen alarmowych.

Pytania dotyczace mozliwosci wytgczenia sprzetu alarmowego nalezy kierowac do firmy
telefonicznej lub dyplomowanego instalatora.
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Kanada

Uwaga: Etykietg Ministerstwa Przemystu Kanady jest oznaczany zatwierdzony sprzet. Taki
certyfikat oznacza, ze sprzet spetnia pewne wymagania sieci telekomunikacyjnej w zakresie
ochrony, pracy i bezpieczenstwa, zgodnie z odpowiednimi wymaganiami dotyczgacymi
urzadzen kohcowych (Terminal Equipment Technical Requirements). Ministerstwo nie
gwarantuje zadowolenia uzytkownika z dziatania sprzetu.

Przed instalacjg uzytkownik powinien upewnic sie, czy podtaczenie sprzetu do infrastruktury
lokalnej firmy telekomunikacyjnej jest dozwolone. Sprzet musi by¢ zainstalowany z
wykorzystaniem zaakceptowanej metody podtaczenia. Uzytkownik musi by¢ swiadomy, ze
zgodnos¢ z powyzszymi warunkami nie chroni przed spadkiem jakosci ustugi w

niektorych sytuacjach.

Naprawy zatwierdzonego sprzetu powinny by¢ skoordynowane z przedstawicielem
wyznaczonym przez dostawce. Wszelkie naprawy lub zmiany dokonane przez uzytkownika lub
niewfasciwe funkcjonowanie urzadzenia mogg stanowi¢ dla operatora sieci telefonicznej
podstawe do zgdania odtgczenia urzadzenia.

Uzytkownik powinien upewnic sie dla swojej wtasnej ochrony, ze uziemienia elektryczne sieci
zasilajacej, linii telefonicznej i wewnetrznych metalowych rur instalacji wodnej (o ile istnieje) sq
potaczone. Tego rodzaju zabezpieczenie jest szczegdlnie wazne na terenach wiejskich.

A OSTRZEZENIE: Uzytkownik nie powinien wykonywaé wyzej wymienionych potaczen
samodzielnie, lecz w tym celu powinien skontaktowac sie z odpowiednim urzedem kontroli
sieci elektrycznej lub elektrykiem, zgodnie z wymogami.

Parametr REN (Ringer Equivalence Number) przypisany kazdemu urzgdzeniu koncowemu stuzy
identyfikacji maksymalnej liczby urzadzen koncowych, ktére mozna podtaczy¢ do interfejsu
telefonicznego. Zakonczenie interfejsu moze zawiera¢ dowolng kombinacje urzadzen pod
warunkiem, ze suma parametrow REN wszystkich urzgdzenh nie przekracza 5. Kanadyjska
warto$¢ parametru REN znajduje sie na etykiecie przytwierdzonej do urzadzenia.

Europa

Dyrektywa w sprawie urzadzen radiowych i koncowych urzadzen
telekomunikacyjnych

Faks zostat zatwierdzony zgodnie z decyzjg Rady nr 1999/5/WE odnoszacg sie do
paneuropejskiego poditgczania pojedynczych urzadzen koncowych do publicznej komutowanej
sieci telefonicznej (PSTN). W zwigzku z réznicami miedzy poszczegdlinymi sieciami PSTN w
réznych krajach zatwierdzenie samo w sobie nie daje jednak bezwarunkowej pewnosci
wiasciwego dziatania w kazdym punkcie kohcowym sieci PSTN.

W przypadku wystgpienia problemu nalezy najpierw skontaktowaé sie z autoryzowanym
lokalnym sprzedawca.

Ten produkt zostat przetestowany i jest zgodny z normag ES 203 021-1, -2, -3 bedacg
specyfikacjg urzadzen koncowych wykorzystywanych w analogowych komutowanych sieciach
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telefonicznych w Europejskim Obszarze Gospodarczym. W tym produkcie uzytkownik moze
dokonywaé zmiany kodu kraju. Procedura ta jest opisana w dokumentacji uzytkownika. Kod kraju
powinien by¢ ustawiony przed poditgczeniem produktu do sieci.

Uwaga: Mimo ze ten produkt moze uzywaé zaréwno sygnalizacji polegajgcej na roztgczaniu
petli (impulsowej), jak i DTMF (tonowej), zaleca sie wykorzystywanie sygnalizacji DTMF.
Sygnat DTMF umozliwia szybsze i lepsze potaczenie. Modyfikacja tego produktu,
podtgczanie go do zewnetrznego oprogramowania kontrolnego lub zewnetrznego przyrzadu
kontrolnego nie zatwierdzonego przez firme Xerox uniewaznia nadany mu certyfikat.

RPA

Ten modem musi by¢é wykorzystywany w potgczeniu z zatwierdzonym urzgdzeniem
przeciwprzepieciowym.
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Material Safety Data Sheets (Karty danych
0 bezpieczenstwie materiatow)

W celu uzyskania informacji o bezpieczenstwie materiatéw, jakie zawiera drukarka nalezy
odwiedzi¢ witryne:

Ameryka Poétnocna: www.xerox.com/msds
Unia Europejska: www.xerox.com/environment_europe

Aby uzyskaé numery telefonu do Centrum wsparcia technicznego klientéw, nalezy przejsé pod
adres www.xerox.com/office/worldcontacts.
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Tryb oszczedzania energii

Jako partner programu ENERGY STAR, firma Xerox Corporation ustalita, ze podstawowa
konfiguracja niniejszej drukarki spetnia wytyczne ENERGY STAR dotyczace efektywnego
zuzycia energii.

ENERGY STAR i symbol ENERGY STAR sg znakami towarowymi zastrzezonymi w
Stanach Zjednoczonych.

ENERGY STAR jest wspolnym programem USA, Unii Europejskiej i Japonii, promujgcym
energooszczedne kopiarki, drukarki, faksy, urzgdzenia wielofunkcyjne, komputery i monitory.
Zmniejszenie zuzycia energii produktu pomaga w zmniejszeniu wytwarzania zanieczyszczen,
kwasnego deszczu i innych niekorzystnych dla klimatu emisji spowodowanych wytwarzaniem
energii elektrycznej.

Sprzet Xerox ENERGY STAR jest konfigurowany fabrycznie. Drukarka jest dostarczana z
przetacznikiem czasowym przetgczajgcym urzadzenie w tryb oszczedzania energii po 20
minutach od wykonania ostatniej kopii/ wydruku. Szczegoétowe informacije dotyczace tej funkciji
mozna znalez¢ w podreczniku System Administrator Guide (Podrecznik administratora systemu).
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Ten rozdziat zawiera wskazowki i informacje dotyczace recyklingu i utylizacji:
+  Wszystkie kraje na stronie 240

*  Ameryka Poétnocna na stronie 240

* Unia Europejska na stronie 240

* Inne kraje na stronie 243
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Wskazowki i informacije

Wszystkie kraje

W przypadku utylizacji produktu firmy Xerox nalezy pamietaé, ze moze on zawierac otdw,
nadchloran i inne materiaty, ktérych utylizacja moze podlegac¢ regulacjom prawnym ze
wzgledow ekologicznych. Obecnosé tych materiatow jest zgodna ze swiatowymi przepisami,
obowigzujacymi w chwili pojawienia sie produktu na rynku. Aby uzyskac¢ informacje dotyczace
recyklingu i utylizacji, nalezy skontaktowac sie z organem administracji lokalnej. W Stanach
Zjednoczonych mozna réwniez zasiegna¢ informacji w witrynie internetowej zwigzku Electronic
Industries Alliance: www.eia.org. Materiat zawierajacy nadchloran: w sktad tego produktu moze
wchodzi¢ jeden lub wiecej elementow zawierajgcych nadchloran, na przyktad baterie.
Wymagany moze by¢ specjalny sposéb postepowania — patrz
www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate.

Ameryka Potnocna

Firma Xerox prowadzi program odbierania sprzetu oraz jego ponownego uzycia i

wtornego przetworzenia. Prosimy o kontakt z przedstawicielem handlowym firmy Xerox
(1-800-ASK-XEROX) w celu ustalenia, czy ten produkt firmy Xerox jest objety przez ten program.
Aby uzyskaé wiecej informaciji na temat programoéw ochrony srodowiska firmy Xerox, nalezy
przej$¢ pod adres www.xerox.com/environment, a w celu uzyskania informacji na temat odzysku i
utylizacji nalezy skontaktowac sie z lokalnymi wiadzami.

Unia Europejska

Dyrektywa WEEE 2002/96/WE

Niektore urzadzenia moga by¢ wykorzystywane zaréwno w zastosowaniach domowych, jak i
profesjonalnych/ firmowych.

Srodowisko domowe

Umieszczenie tego symbolu na sprzecie informuje, ze nie nalezy
pozbywaé sie go wraz z innymi odpadami z gospodarstwa domowego.

Zgodnie z prawem Unii Europejskiej, zuzyty sprzet elektryczny i elektroniczny, ktéry ma zosta¢
zutylizowany, musi zosta¢ oddzielony od odpadéw domowych.
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Recykling i utylizacja

Prywatne gospodarstwa domowe w krajach cztonkowskich Unii Europejskiej moga bezptatnie
zwracac zuzyty sprzet elektryczny i elektroniczny do wyznaczonych punktow zbiorki odpadéw.
Aby uzyskac wiecej informacji, nalezy skontaktowac sie z lokalnymi organami zajmujacymi sie
utylizacjg odpadow.

W niektorych krajach cztonkowskich przy zakupie nowego sprzetu lokalny sprzedawca moze

mie¢ obowigzek odebrania zuzytego sprzetu bez optat. Aby uzyskaé dodatkowe informacje,
nalezy skontaktowac sie ze sprzedawca.

Srodowisko profesjonalne/ biznesowe

Umieszczenie tego symbolu na urzadzeniu informuje, ze uzytkownik
musi pozby¢ sie go zgodnie z ustanowionymi procedurami krajowymi.

Zgodnie z prawem Unii Europejskiej, zuzyty sprzet elektryczny i elektroniczny, ktéry ma podlegaé
utylizacji, musi by¢ traktowany zgodnie z przyjetymi procedurami.

Przed utylizacjg, nalezy skontaktowac sie z lokalnym sprzedawca lub przedstawicielem firmy
Xerox, aby uzyskac¢ informacje na temat odebrania zuzytego sprzetu.
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Informacja dla uzytkownikéw na temat odbioru i utylizacji zuzytego sprzetu
oraz zuzytych baterii

Te symbole na produktach i/ lub dotagczonej dokumentacji oznaczajg, ze
zuzyty sprzet elektryczny i elektroniczny oraz baterie nie mogq by¢
utylizowane wraz z innymi odpadami z gospodarstwa domowego.

W celu odpowiedniego traktowania, odzysku i recyklingu zuzytych
produktow i baterii, nalezy zwrécic je do odpowiednich punktow zbidrki
odpadow, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami krajowymi oraz
dyrektywami 2002/96/WE i 2006/66/WE.

Przez odpowiednig utylizacje tych produktéw i baterii pomagasz w
zachowaniu cennych surowcéw i przeciwdziataniu potencjalnemu
negatywnemu wptywowi na zdrowie ludzi i Srodowisko spowodowanych
przez nieodpowiednie obchodzenie sie z odpadami.

Po wiecej informaciji dotyczacych odbioru i recyklingu zuzytych
produktow i baterii, skontaktuj sie z lokalnymi wtadzami, firmg
utylizujgca odpady lub sklepem w ktérym zakupites te produkty.
Nieodpowiednia utylizacja takich odpadéw moze podlegaé karze,
zgodnie z przepisami obowigzujacymi w danym kraju.

Dla uzytkownikoéw firmowych w Unii Europejskiej

Jezeli chcesz wyrzuci¢ sprzet elektryczny lub elektroniczny, prosimy skontaktowac sie ze
sprzedawcg lub dostawcag w celu uzyskania dalszych informac;ji.

Informacje na temat utylizacji w krajach spoza Unii Europejskiej
Te symbole sg wazne jedynie w Unii Europejskiej. Jezeli chcesz wyrzuci¢ te produkty, prosimy o

kontakt z lokalnymi wtadzami lub sprzedawca w celu uzyskania informaciji na temat
odpowiednich metod utylizaciji.

Nota dotyczaca symbolu baterii

Symbol pojemnika na $mieci moze wystepowac¢ w kombinaciji z
symbolem chemicznym. Okresla zgodnos¢ z wymaganiami Dyrektywy.
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Usuwanie

Baterie powinny by¢ wymieniane wytgcznie przez centra serwisowe zatwierdzone
przez PRODUCENTA.

Inne kraje

Nalezy skontaktowaé sie z lokalnymi organami zajmujgcymi sie odpadami i poprosi¢ o
wskazowki dotyczgce utylizacii.
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elementy wewnetrzne, 28
funkcje panelu sterowania, 34
funkcje standardowe, 31
konfiguracje, 31
maksymalna rozdzielczos¢ (dpi), 31
maksymalna szybko$¢ druku, 31
materiaty eksploatacyjne, 15
opcje, 32
podtaczanie, 40
raporty, 35
recykling, 240
tace, 31
utylizacja, 240
zasilanie, 12
zasoby informacji, 37
wymagania dotyczgce bezpieczenstwa, 11
drukowanie

2-stronne, 73
broszury, 77
czarno-biaty, 82
etykiety, 64
koperty, 63
nosnik specjalny, 63
obie strony papieru, 72
obrazy lustrzane w systemie Windows, 90
papier btyszczacy, 65
skalowanie, 87
specjalne typy prac, 95
strony informacyjne, 35
strony przekfadek, 85
strony tytutowe, 83
strony wyjatkow, 86
tworzenie niestandardowych

rozmiaroéw, 91
urzadzenia opcjonalne

Macintosh, 69
Windows, 66

zabezpieczona praca drukowania, 95
znaki wodne, 88
wiele stron na jednym arkuszu (N-

stron), 76

drukowanie broszury, 77
drukowanie dwustronne, 73

opcje uktadu strony, 73
typy nosnikow, 72
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E

elementy rutynowej konserwaciji, 177
e-mail

skanowanie do, 137
etykiety

drukowanie, 64

F

faksowanie, 151
faks internetowy, 157
faks serwera, 156
ksigzka adresowa, 165
odbieranie, 159
opis, 152
problemy, 215
z komputera, 158
wybieranie opcji, 160
wysylanie, 154

informacje
na temat drukarki, 37

narzedzia zarzgdzania drukarka, 37

pomoc techniczna, 37
Skrocona instrukcja obstugi, 37
zasoby, 37
informacje prawne
Europa, 229
inne kraje, 232
Kanada, 228
RPA, 236
Stany Zjednoczone, 228
Turcja, 229
instalacja i konfiguracja, 40
instalowanie zszywek, 179
finisher biurowy LX
gtéwny zszywacz, 181
zszywacz broszur, 183
zintegrowany finisher biurowy, 179

K

komunikaty o stanie, 178
konserwacja, 169

ogolne srodki ostroznosci, 170
koperty

drukowanie, 63
kopiowanie, 101
korekcje koloru, 80
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L
liczniki bilingowe, 171
liczniki uzycia, 171

b

tadowanie kopert
taca 5 (boczna), 59
taca kopert, 60
tadowanie papieru
taca 5 (boczna), 57
tace od 1 do 4, 55

M

Macintosh
sterowniki drukarki, 45
material safety data sheets (karty danych o
bezpieczenstwie materiatow), 237
materiaty eksploatacyjne, 15, 177
materiaty eksploatacyjne innegj firmy, 178
recykling, 178
zamawianie, 178
wymiana, 177, 178
materiaty eksploatacyjne innej firmy, 178

N

Narzedzie do skanowania Xerox
dostep, 148
opis, 146
tworzenie szablonu skanowania, 147
niestandardowe rozmiary papieru
taca 5, 58
tace 1, 2, 3, 4, 56
tworzenie, 91
nosnik
btedne podanie, 204
obstugiwany, 53
nosnik specjalny
drukowanie, 63

O

obstugiwane materiaty, 53

odbicia lustrzane, 90

Online Support Assistant (Asystent pomocy
online), 218



P
pamiec, 226
pamiec¢ flash USB
drukowanie z, 93
zapisywanie na, 141
panel sterowania, 34
funkcje i uktad, 34
komunikat ostrzegajacy dotyczacy
materiatow eksploatacyjnych, 178
raporty drukarki, 35
papier btyszczacy
drukowanie, 65
pomoc, 218
alarmy, 218
komunikaty na panelu sterowania, 218
Online Support Assistant (Asystent
pomocy online), 218
pomoc techniczna, 37
zasoby, 37
zasoby internetowe, 219
PostScript
opcja, 32
sterownik drukarki, 45
powiadomienie o zakonczeniu pracy, 92
przed uzyciem drukarki, 22

R

raport konfiguracji
drukowanie, 49
rozliczanie, 36
rozwigzywanie problemow, 185
faks, 215
pomoc techniczna, 37
problemy dotyczgce jakosci
wydrukéw, 213
problemy z
kopiowaniem/skanowaniem, 214
usuwanie zacieé¢ papieru, 190
usuwanie zacie¢ zszywek, 206

Indeks

S

skalowanie wydrukowanych stron, 87
skanowanie, 127
dodatkowe opcje, 143
importowanie zeskanowanych plikéw do
aplikacji, 148
korzystanie z Narzedzia do skanowania
Xerox, 146
fadowanie dokumentow, 129
opcje ustawien, 142
opis, 128
skanowanie do e-mail, 137
skanowanie do gtéwnego katalogu, 140
skanowanie do komputera, 139
skanowanie do repozytorium plikéw w
sieci, 136
szablon, 147
zapisywanie w folderze, 130
specyfikacje
drukarka, 221
drukarki, 225
elektryczne, 224
fizyczne, 222
kontroler, 226
pamieci, 226
srodowiskowe, 223
specyfikacje fizyczne, 222
specyfikacje techniczne, 225
sterownik drukarki dla systemu Linux, 48
sterownik drukarki dla systemu UNIX, 48
sterownik drukarki PCL 5, 45
sterownik drukarki PCL 6, 45
sterowniki drukarki

Linux, 48
Macintosh, 45
UNIX, 48
Windows, 44

sterowniki drukarki Windows, 44
strony informacyjne
drukowanie, 35
strony na minute (ppm), 31
strony wyjatkéw
drukowanie, 86
symulacja prasy drukarskiej
Macintosh, 81
Windows, 81

Drukarka wielofunkcyjna WorkCentre 7120 247

Podrecznik uzytkownika



Indeks

T

taca kopert
konfigurowanie, 60
tadowanie, 60
TWAIN, 45

U
usuwanie zacie¢ papieru
finisher biurowy Ix, 200
modut dupleksu D, 197
podajnik dokumentoéw, 192
pokrywa A, 194
pokrywa B, 196
pokrywa C, 196
pokrywa E, 198
taca 1, taca 2, taca 3 lub taca 4, 191
taca 5 (boczna), 191
zintegrowany finisher biurowy, 199
usuwanie zaciec zszywek
gtéwny zszywacz
finisher biurowy LX, 208
zintegrowany finisher biurowy, 206
zszywacz broszur
finisher biurowy LX, 210

W
WIA, 45

Z

zabezpieczona praca drukowania, 95
drukowanie, 95
zalecane nosniki, 53

Z

wiele stron na jednym arkuszu (N-stron)
drukowanie, 76

wigczanie, 40

wybieranie opcji drukowania, 66

wylaczanie, 42
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