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Seguranca

Este capitulo inclui:

e Seguranca elétrica na pagina 12

e Seguranca operacional na pagina 14

e Seguranca de manutencdo na pagina 16

e Simbolos da impressora na pagina 17

e  Certificado de Seguranca do Produto na pagina 18

e Contatos sobre satde e seguranca ambiental na pagina 19

Sua impressora e os suprimentos recomendados foram projetados e testados para atender as
rigidas exigéncias de seguranca. A atencdo as seguintes informagdes garantird uma operagdo
continua e segura da impressora.
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Seguranca elétrica

m AVISOS:
e Ndo introduza objetos (inclusive clipes de papel ou grampos) nos entalhes ou nas aberturas

da impressora. O contato com um ponto de tensdo ou curto-circuito em uma peca poderd
resultar em incéndio ou choque elétrico.

e Ndo remova as tampas nem os protetores que estejam fixados com parafusos, a menos que
vocé esteja instalando um equipamento opcional e seja especificamente instruido a fazé-lo.
A alimentacdo deve estar DESLIGADA durante a execucdo dessas instalacoes. Desconecte o
cabo de alimentagdo ao remover tampas e protetores para instalar equipamentos opcionais.
Com excecdo dos opcionais que podem ser instalados pelo usudrio, atras dessas tampas ndo
existem pecas em que possa fazer manutencdo ou consertar.

A impressora deve ser desligada antes da remocao do cabo de alimentacdo. Para obter instrucoes
sobre como desligar a impressora, consulte Desligamento da impressora na pagina 42.

As seguintes situacdes representam riscos a seguranca:
e 0O cabo de alimentacdo esta danificado ou corroido.
e Algum liquido foi derramado na impressora.

e Alimpressora estd exposta a agua.

Se alguma dessas condi¢des ocorrer, faca o seguinte:

1. Desligue a impressora imediatamente.

2. Desconecte o cabo de alimentacéo da tomada elétrica.
3. Chame um representante de servico autorizado.

Alimentacdo de energia

A impressora deve ser operada com o tipo de alimentacdo de energia indicado na placa de dados
da impressora. Se ndo tiver certeza que sua alimentagdo de energia atende aos requisitos, consulte
um eletricista.

A AVISO: Esta impressora deve ser conectada a um circuito terra protetor. Ela é fornecida com
um plugue que possui um pino de aterramento protetor. Ele encaixard apenas em uma tomada
elétrica aterrada. Isso é um recurso de seguranca. Se ndo puder inserir o plugue na tomada, entre
em contato com um eletricista para substitui-la.

Cabo de alimentacdo

e Sempre conecte o equipamento a uma tomada de energia corretamente aterrada.
Se tiver davidas, peca a um eletricista que verifique a tomada.

e Use o cabo de alimentacdo fornecido com a impressora.

e Nao use um plugue adaptador de terra para conectar a impressora a uma tomada
elétrica que ndo tenha um terminal de conexao terra.

12 Impressora Multifuncional WorkCentre 7120
Guia do Usudrio



Seguranca

e Nao use uma extensado.
e Ndo coloque a impressora em uma @rea na qual as pessoas possam pisar no cabo de alimentacéo.
e Nao coloque objetos sobre o cabo de alimentacao.

O cabo esta conectado & impressora como um dispositivo de plug-in na parte posterior da impressora.
Se for necessario desconectar toda a energia elétrica da impressora, desconecte o cabo de
alimentagdo da tomada elétrica.

A impressora deve ser desligada antes da remocao do cabo de alimentacdo. Para obter instrucoes
sobre como desligar a impressora, consulte Desligamento da impressora na pagina 42.

Desligamento de emergéncia

Em qualquer das situacoes a seguir, desligue a impressora imediatamente e desconecte o cabo de
alimentacdo da tomada elétrica. Entre em contato com o Representante Técnico da Xerox autorizado
para corrigir o problema:

e Aimpressora emite odores ou ruidos estranhos.

e 0O cabo de alimentacdo estd danificado ou corroido.

e Um disjuntor de circuito, fusivel ou outro dispositivo de seguranca foi desativado.
e Algum liquido foi derramado na impressora.

e Aimpressora foi exposta a agua.

e Qualquer peca da impressora estd danificada.

Cabo de linha telefénica

A CUIDADO: Para reduzir o risco de incéndio, use somente American Wire Gauge (AWG) N° 26
ou cabo de linha de telecomunicag¢éo maior.

Seguranca no uso do laser

Esta impressora atende aos padroes de desempenho de impressoras a laser definidos

pelas agéncias governamentais, nacionais e internacionais e é certificada como um
& Produto a Laser Classe 1. A impressora ndo emite luz prejudicial porque o feixe de

luz permanece totalmente fechado em todos os modos de operagdo e manutencéo

do cliente.

A AVISO: O uso de controles, ajustes e o desempenho dos procedimentos que ndo sejam os
especificados neste manual podem resultar na exposicdo a radiacdo prejudicial.

Impressora Multifuncional WorkCentre 7120 13
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Seguranca operacional

A impressora e os suprimentos foram projetados e testados para atender a exigéncias de
seguranca rigidas. Essas exigéncias incluem inspecdo e aprovacdo do grupo de seguranca,
bem como conformidade com os padrées ambientais estabelecidos.

O cumprimento das instrucoes a seguir ajuda a garantir uma operagdo continua e segura
da impressora.

Local da impressora

e Nao bloqueie ou cubra os entalhes nem aberturas da impressora. Essas aberturas foram
projetadas para permitir a ventilagdo e evitar o superaquecimento da impressora.

e Coloque aimpressora em uma drea onde exista espaco adequado para operagdo e realizagdo
de servicos.

e Coloque aimpressora em uma érea livre de poeira.

e Nd&o armazene nem opere a impressora em ambiente extremamente quente, frio ou tmido.
Para obter as especificacdes ambientais para um 6timo desempenho, consulte Especificacoes
Ambientais na pagina 221

e Coloque aimpressora em uma superficie sélida, nivelada e sem vibrac¢oes, suficientemente
forte para suportar o peso da impressora. O peso da impressora bdsica sem a embalagem é
de aproximadamente 115 kg (253,5 libras).

e Ndo coloque a impressora perto de uma fonte de calor.
e Para evitar expor os componentes sensiveis a luz, ndo coloque a impressora sob a luz direta do sol.

e Nado coloque a impressora onde ela fique diretamente exposta ao fluxo de ar frio do sistema
de ar-condicionado.

Diretrizes operacionais

Quando a impressora estiver imprimindo:

e Ndo remova a bandeja de origem do papel selecionada no driver da impressora ou no painel
de controle.

e Nao abra as portas.
e Na&o mova a impressora.
e Mantenha maos, cabelos, gravatas etc. longe da saida e do rolo de alimentacao.
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Seguranca

Suprimentos da impressora

e  Use suprimentos especificamente projetados para a sua impressora. O uso de materiais
inadequados pode causar um mau desempenho e, possivelmente, uma situacdo de risco
a seguranca.

e Siga todos os avisos e instru¢des marcados na impressora, nos opcionais e nos suprimentos
ou fornecidos com eles.

A CUIDADO: A Xerox ndo recomenda o uso de suprimentos ndo fabricados por ela. A garantia
da Xerox, os contratos de prestacdo de servicos e a Total Satisfaction Guarantee (Garantia de
satisfacdo total) ndo cobrem danos, defeitos ou degradacdo de desempenho causados pelo uso
de suprimentos ndo-Xerox ou de suprimentos Xerox ndo especificados para esta impressora. A
Total Satisfaction Guarantee (Garantia de satisfacdo total) esta disponivel nos Estados Unidos e
no Canada. A cobertura pode variar fora dessas dreas. Entre em contato com o representante local
para obter detalhes.
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Seguranca

Seguranca de manutencao

16

Nao tente executar nenhum procedimento de manutencdo que ndo esteja
especificamente descrito na documentacdo fornecida com a impressora.

Ndo use limpadores aerossois. Limpe somente com um pano seco, sem fiapos.

Nd&o queime consumiveis nem itens de manutencdo de rotina. Para obter informacoes
sobre os programas de reciclagem de suprimentos da Xerox, va para www.xerox.com/gwa.
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Seguranca

Simbolos da impressora

Simbolo Descricdo

Aviso ou Cuidado:
Ignorar esse aviso pode provocar ferimentos graves ou até a morte.
Ignorar esse cuidado pode provocar ferimentos ou danos & propriedade.

Superficie quente sobre a impressora ou dentro dela.
Tenha cuidado para evitar ferimentos.

Nado incinere o item.

Nd@o toque nos componentes que contenham este simbolo pois isso pode
@ resultar em ferimentos pessoais.

Superficie quente. Aguarde o tempo indicado antes de manusear.

Impressora Multifuncional WorkCentre 7120 17
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Seguranca

Certificado de Seguranca do Produto

Este produto é certificado pela agéncia a seguir, usando os padrdes de seguranca listados:

Agéncia Padréo

CSA UL60950

CSA IEC60950
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Seguranca

Contatos sobre saude e sequranca ambiental

Para obter mais informagdes sobre Ambiente, Salde e Seguranca em relagdo a este produto
e suprimentos Xerox, entre em contato com:

EUA: 1-800-828-6571
Canada: 1-800-828-6571
www.xerox.com/environment
Europa: +44 1707 353 434

Www.xerox.com/environ ment_europe
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Seguranca
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Recursos

Este capitulo inclui:

Antes de usar a impressora na pagina 22
Pecas da impressora na pagina 23
Configuracoes da impressora na pagina 31
Painel de Controle na pagina 34

Mais informacoes na pagina 37
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Antes de usar a impressora

Centro Xerox de Atendimento ao Cliente

Se vocé precisar de assisténcia durante ou apés a instalagdo do produto, visite o site da Web
para conhecer solucdes e obter suporte on-line.

www.xerox.com/office/worldcontacts

Se precisar de assisténcia adicional, entre em contato com nossos especialistas no Centro Xerox
de Atendimento ao Cliente. Na ocasido da instalacéo do produto, o nimero de telefone de um
representante local pode lhe ter sido fornecido. Por questdes de conveniéncia e referéncia futura,
anote esse nimero no espaco a sequir.

Namero de telefone do Centro de Atendimento ao Cliente ou do representante local:

#

Centro Xerox de Atendimento ao Cliente nos EUA: 1-800-821-2797
Centro Xerox de Atendimento ao Cliente no Canada: 1-800-93-XEROX (1-800-939-3769)

Se precisar de ajuda adicional para utilizar sua impressora:
1. Consulte este Guia do Usudrio.
2. Entre em contato com o Operador encarregado.

3. Visite nosso site na Web em www.xerox.com/office/WC7120support ou entre em contato com
o Centro Xerox de Atendimento ao Cliente.

Vocé precisard fornecer o nimero de série da sua impressora ao entrar em contato com a Xerox.

O Centro Xerox de Atendimento ao Cliente solicitara as seguintes informacoes: a natureza do
problema, o nimero de série da impressora, o cédigo da falha (se houver), bem como o nome
e o local da sua empresa. Siga as etapas a seguir para obter o nimero de série da impressora.

1. No painel de controle da impressora, pressione Status da Maquina.

2. A guia Informacoes da Maquina é exibida. O namero de série é exibido no lado esquerdo
da tela de selecdo por toque.

Se o nimero de série ndo puder ser lido na tela de toque da impressorq, ele pode ser visto também na
parte interna da impressora. Abra a Tampa A no lado esquerdo da impressora. O nimero de série esta
localizado no lado esquerdo.
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Pecas da impressora

Esta secdo inclui:

Vista esquerda frontal na pagina 24

Vista traseira direita na pagina 25

Opcdo de Conexdo de Fax e Telefone na pagina 26
Alimentador de Documentos na pagina 27
Componentes internos na pagina 28

Médulo de Acabamento Office Integrado na pagina 29
Opcdo Médulo de Acabamento Office LX na pagina 30

Impressora Multifuncional WorkCentre 7120
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Recursos

Vista esquerda frontal

wc7120-001

1. Tampa de Documentos 7. Tampa dianteira

2. Vidro de originais 8. Bandeja1,2,3,4

3. Painel de controle 9. Rodizios de Travamento
4. Bandeja Superior Central 10. Bandeja 5 (Manual)

5. Bandeja Inferior Central 11. Suporte para caneta

6. Botdo Ligar 12. Caneta
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Vista traseira direita
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Opcao de Conexao de Fax e Telefone

1.
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Linha 1 4, Linha 3

26

Impressora Multifuncional WorkCentre 7120

Guia do Usudrio

wc7120-005



Alimentador de Documentos

v &~ W N

Indicador de confirmagéo
Alavanca

Tampa esquerda

Tampa interna

Guias de documento

wc7120-004

Recursos

Bandeja de alimentacdo de documentos
Ajustador do batente do documento

Bandeja de saida do documento

v ® N o

Vidro TVC

10. Vidro de originais

Impressora Multifuncional WorkCentre 7120 27
Guia do Usuério



Recursos

Componentes internos

O nnbbw N

wc7120-003

1. Cartuchos de toner 5. Tampa do Cartucho do Fotorreceptor

2. Interruptor de alimentacao principal 6. Alavanca de liberacdo da tampa do
cartucho do fotorreceptor

3. Cartuchos do Fotorreceptor 7. Recipiente de toner usado

4. Barra de limpeza 8. Unidade de fusor
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Modulo de Acabamento Office Integrado

2 1
? 2
3
wc7120-007
1. Bandeja central 4. Tampa dianteira
2. Modulo de Acabamento Office Integrado 5. Tampa superior

3. Cartucho de grampos
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Opcao Médulo de Acabamento Office LX

R

14
SR INSN [
N\
oINS S -
N N
11 ' ,
) )/ 10
wc7120-006
1. Fixacdo da bandeja 8. Cartucho principal de grampos
2. Unidade de livretos (opcional) 9. Tampa dianteira
3. Tampa lateral da unidade de livretos 10. Médulo de Acabamento Office LX
4. Cartucho de Grampos para Livreto 11. Tampa de transporte dianteira
5. Tampa superior 12. Recipiente de residuos do perfurador
6. Bandeja do médulo de acabamento 13. Furador (opcional)
7. Unidade de pregador (opcional) 14. Bandeja Central/tampa de transporte do

modulo de acabamento
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Recursos

Configuracoes da impressora

e Recursos padrdo na pagina 31
e Configuracoes na pagina 31
e  Opcoes de impressora na pagina 32

Recursos padrdo

A impressora tem muitos recursos para atender as suas necessidades de impressao e copia:
e  Recursos de copia, impressao e digitalizacGo para e-mail

e Velocidade de impressdo maxima de 20 paginas por minuto para impressdo em cores e
em preto e branco (em papel comum tamanho carta)

e 600 x 600 dpi

e Impressdo automatica em 2 faces

e Tela de toque colorida no painel de controle

e Alimentador automatico de originais de 2 faces que acomoda até 110 folhas
e 2 GBRAM de memobria

e Interface de Dispositivos Externos

e  Xerox Extensible Interface Platform (Plataforma de Interface Extensivel)

e Unidade de disco rigido que fornece suporte a recursos para tipos especiais de trabalho,
formatos adicionais e macros

e PCL6,PCL5S
e Conexdo Ethernet 10/100Base-TX

Configuracoes

A impressora esta disponivel em duas configuracoes.

Configuracéo Descricdo

Duas bandejas e suporte Bandeja 1 e Bandeja 2 que acomodam, cada uma, até 500 folhas;
compativeis com tamanhos seleciondveis padréo de até A3, 11 x 17"
Bandeja 5 (Bandeja manual) que acomoda até 50 folhas; compativel
com tamanhos personalizados de até A3, 11 x 17".

Quatro bandejas de papel Bandeja 1, 2, 3 e 4 que acomodam, cada uma, até 500 folhas;
compativeis com tamanhos selecion@veis padrdo de até A3, 11 x 17"
Bandeja 5 (Bandeja manual) que acomoda até 50 folhas; compativel
com tamanhos personalizados de até A3,11 x 17".
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Opcodes de impressora

Fax

e  Fax de Linha Unica com Internet Fax
e Fax de Trés Linhas com Internet Fax
e Fax de Servidor

e Fax VoIP

Digitalizar

e Kit de Digitaliza¢Go (visualizacdo de miniaturas, PDF Pesquisével, PDF/XPS de Alta Compactagao)
e Digitalizar para/Imprimir de USB

Acabamento

e Mobdulo de Acabamento Office Integrado
e  Mbédulo de Acabamento Office LX com opcdes de Furador e Criador de Livreto
e  Grampeador de Fécil Uso

Seguranca

e Kit de seguranca de dados

e  Xerox Secure Access Unified ID System

e Contabilidade de Rede com base em Trabalho
e Autenticacdo Common Access Card (CAC)

Outros

e  PostScript

e Superficie de Trabalho

e Bandeja do Alimentador de Envelopes
e Leitor de Cartdo de Midia

Para obter mais informagdes sobre as opcoes, visite www.xerox.com/office/\WC7120supplies.
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Recursos

Modo de economia de energia

0O Modo de Economia de Energia reduz o consumo de energia da impressora quando ela fica
inativa por um tempo predefinido.

A impressora entra no modo Baixo Consumo ap6s o fim de um tempo predefinido. Se nenhum trabalho
for enviado a impressora por um tempo predefinido adicional, ela entrard no Modo Repouso. A tela de
toque fica escura e o botdo Economia de Energia fica aceso em ambos os modos.

Pressione o botdo Economia de Energia para que a impressora volte a operacdo normal. O recebimento
de um trabalho ou o acesso @ impressora através dos Servigcos do CentreWare na Internet também
cancelam o Modo de Economia de Energia.

Para obter detalhes, consulte o Guia do Administrador do Sistema em
www.xerox.com/office/WC7120docs.
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Recursos

Painel de Controle

Esta secdo inclui:
e Layout do painel de controle na pagina 34
e Informacoes da impressora na pagina 35

Layout do painel de controle

Q°

16 15 14 13 121110 wc7120-103

Item Descricdo

1 Inicio de Servigos Pressione para acessar os recursos, como copia, digitalizacdo e fax
na tela de toque.

2 Tela de Selecdo por Toque Exibe informacoes e fornece acesso a fungdes da impressora.

3 Login/Logout Para acessar os recursos protegidos por senha, pressione Login/Logout
e digite o nome e a senha do usudrio usando o teclado da tela de
toque. Pressione de novo para fazer logout.

4 Idioma Pressione para alterar o idioma e as configuragdes do teclado da tela
de toque.

5 Botdo Economia de Energia Quando a impressora estiver no modo de economia de energia,
pressione para entrar no modo normal.

6 Interromper a impressdo Interrompe temporariamente o trabalho de cépia atual para viabilizar
a execucdo de um trabalho prioritario.
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Item Descricdo

7 Limpar Tudo Pressione duas vezes para limpar as configura¢des atuais do trabalho.
Toque em Confirmar na tela de toque para restaurar todas as
configuracdes do trabalho aos valores padrdo.

8 Parar Pressione para pausar um trabalho de impressdo, copia, digitalizagdo
ou fax. Na tela de toque, toque em Retomar para continuar ou em
Excluir para cancelar o trabalho.

9 Iniciar Pressione para iniciar um trabalho de cépia, digitalizacGo ou fax.

10 | C Exclui valores numéricos ou o dltimo digito inserido com as
teclas alfanuméricas.

11 | Pausa de Discagem Insere pausas em um namero de fax.
12 | Teclas alfanuméricas Para digitar informacoes alfanuméricas.
13 | Servicos Pressione para acessar as op¢des para o recurso selecionado, como

copia, digitalizacdo e fax, na tela de toque.

14 | Status do Trabalho Pressione para ver a lista de trabalhos ativos e concluidos na tela
de toque.
15 | Status da Maquina Pressione para ver o status de suprimentos, informacées da impressora

etc. na tela de toque.

16 | Porta de Meméria USB Opcdo de porta de memoéria USB

Informacgoes da impressora

Sua impressora oferece informacdes de status na tela de selecdo por toque do painel de controle e em
relatérios impressos. Informacoes de uso e faturamento também estdo disponiveis na tela de selecdo
por toque. Para obter detalhes, consulte Informacoes de uso e faturamento na pagina 169.

Status do Trabalho

Visualize o status de trabalho para verificar e gerenciar trabalhos:

1. Pressione o botdo Status do Trabalho no painel de controle.

2. Toque na guia Trabalhos ativos ou Trabalhos Concluidos.

3. Selecione a categoria desejada na lista suspensa Todos os Trabalhos.
4

Toque no trabalho desejado para visualizar detalhes. Um relatério de trabalho pode ser
impresso ao tocar no botdo Imprimir este Relatoério de Historicos de Trabalhos ou Imprimir
este Relatoério do Trabalho

5. Para tipos de trabalhos adicionais, toque na guia Impressoes Protegidas e + e escolha o seqguinte:
e Impressdo Protegida
e Jogo de Amostra
e Impressao Programada
e Impressdao de Cobranca
e Pasta Pablica
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Relatoérios

Os relatérios podem ser impressos através do painel de controle.

Para imprimir um relatério:
1. No painel de controle, pressione o botdo Status da Maquina.
2. Toque em Imprimir Relatérios e toque na categoria desejada.

Observacdo: O Relatério de Configuracdo lista informagdes sobre a configuracdo
atual da impressora e € (til para andlise de rede e solucao de problemas gerais.

3. Na tela seguinte, toque no relatério desejado, pressione o botdo verde Iniciar.

Contabilidade

A Contabilidade rastreia o faturamento e controla o acesso a recursos de copia, digitalizacGo, fax
e impressdo de cada cada usudrio. Quando Contabilidade esta ativada, cada usudrio deve inserir
suas informacgodes de ID de Usudrio para usar um recurso controlado. Os recursos controlados sdo
identificados por um simbolo de cadeado e chave.

O administrador do sistema deve criar contas de usudrio e configurar Contabilidade.
1. Na tela de toque, selecione o botdo do recurso desejado.

2. O teclado da tela de toque é exibido. Insira as informacdes de ID de Usudrio
fornecidas pelo Administrador de Sistema e selecione Entrar.

A ID do Usudrio aparece no canto superior direito da tela de toque.
3. Para fazer logout, pressione Login/Logout, toque na ID do Usudrio e selecione Logout.

Para obter detalhes, consulte o Guia do Administrador do Sistema em
www.xerox.com/office/WC7120docs.
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Mais informacoes

Consulte as seguintes fontes para obter mais informacoes sobre a impressora e seus recursos.

Informacoes Fonte

Guia de utilizag¢do rapida Fornecido com a impressora

Guia do usuario (PDF) Software and Documentation disc (CD de software
e documentacdo)
www.xerox.com/office/WC7120docs

Guia do Administrador do Sistema www.xerox.com/office/WC7120docs

Recommended Media List (Lista de www.xerox.com/paper (Estados Unidos)

materiais recomendados) www.xerox.com/europaper (Europa)

Ferramentas de Gerenciamento da www.xerox.com/office/WC7120drivers

Impressora

Assistente de suporte on-line www.xerox.com/office/WC7120support

Suporte Técnico www.xerox.com/office/WC7120support
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Instalacdo e configuracdo

Este capitulo inclui:

Visdo geral da instalacdo e configuracdo na pagina 40

Conexdo fisica na pagina 40

Como LIGAR a impressora. na pagina 40

Desligamento da impressora na pagina 42

Instalacdo do software na pagina 44

Utilizacdo dos Servicos do CentreWare na Internet na pagina 49

Consulte também:
Assistente de suporte on-line em www.xerox.com/office/WC7120support

Guia do Administrador do Sistema em www.xerox.com/office/WC7120docs
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Instalacgdo e configuracdo

Visao geral da instalacao e configuracao

Para poder usar a impressora, vocé deve:

1. Verificar se a impressora estd conectada corretamente e ligada.
2. Instalar os utilitarios e drivers de software.

3. Configurar o software.

Conexao fisica

Vocé pode conectar a impressora em uma rede. Conectar a uma linha telefénica de fax dedicada e
operacional para o fax opcional. Os cabos de comunicagdo ndo sdo fornecidos com a impressora e
devem ser adquiridos separadamente.

Para conectar a impressora fisicamente:
1. Conecte o cabo de alimentacao @ impressora e ligue-o na tomada elétrica.

2. Conecte uma extremidade de Categoria 5, ou melhor, o cabo Ethernet @ porta Ethernet
na parte traseira da impressora. Conecte a outra extremidade do cabo a porta de rede.

3. Se aopgdo de fax estiver instalada, conecte-a a uma linha telefénica operacional usando
um cabo RJ11 padrdo.

Como LIGAR a impressora.

A impressora tem dois interruptores de alimentacdo, o principal localizado atrds da tampa
dianteira e o visivel na bandeja central inferior.

Como ligar a Alimentacéo principal

A alimentacdo principal € controlada pelo interruptor de alimentacdo principal. A alimentacdo
principal deve ficar ligada para operacdo normal da impressora e deve ser desligada apenas ao
conectar o cabo da impressora ou ao limpa-la.

m CUIDADOS:

e Ligue a alimentagéo principal da primeira vez usando o interruptor de alimentacdo
principal para evitar danos a unidade rigida interna da impressora ou causar defeitos.

e Nado desligue a alimentacdo principal imediatamente ap6és ligd-la. Fazer isso pode
danificar a unidade rigida interna da impressora ou causar defeitos.
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1. Abra a tampa dianteira.

wc7120-015
2. Coloque o interruptor de alimentacdo principal na posicdo ligada.

wc7120-011
3. Feche a tampa dianteira.

4. Pressione o interruptor de alimentacdo, visivel na bandeja central inferior, para a posicdo ligado
para ligar a impressora.

A impressora leva, aproximadamente, 35 segundos para aquecer antes de poder ser usada.
Observacdo: Quando o Médulo de Acabamento Office LX opcional esta acoplado, o interruptor

de alimentacdo fica atrds de uma porta de pléstico transparente na bandeja central/tampa de
transporte do médulo de acabamento.

wc7120-008 wc7120-009

Interruptor de alimentacédo Interruptor de alimenta¢do com Médulo de
Acabamento Office LX opcional.
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Desligamento da impressora

Pressione o interruptor de alimentacdo, visivel na bandeja central inferior, para a posi¢éo desligado
para desligar a impressora. O processamento interno ocorre antes de a impressora desligar.

Observacoes:

e  Espere cinco segundos apds qualquer trabalho ativo ser concluido antes de desligar

a impressora.

e Quando o Médulo de Acabamento Office LX opcional estd acoplado, o interruptor de

alimentacdo fica atrds de uma porta de pléstico transparente na bandeja central/tampa
de transporte do médulo de acabamento.

\4
—\___ /I
==lam

wc7120-013 wc7120-012

Interruptor de alimentacéao Interruptor de alimenta¢Go com Médulo de

Acabamento Office LX opcional.

Desligamento da alimentacdo principal

A alimentacdo principal da impressora é controlada pelo interruptor principal. A alimentacdo principal
deve ficar ligada para operac@o normal da impressora e deve ser desligada apenas ao conectar o cabo
da impressora ou ao limpé-la.

A CUIDADOS:

42

Ndo desligue a alimentacdo principal enquanto um trabalho estiver sendo processado ou
enquanto o botdo Economia de Energia estiver piscando. Fazer isso pode danificar a unidade
rigida interna da impressora ou causar defeitos.

Desligue a alimentacdo principal antes de desconectar o cabo. Desconectar o cabo de
alimentacdo com a alimentacdo principal ligada pode danificar a unidade rigida interna
da impressora ou causar defeitos.

Nado desligue a alimentacdo principal imediatamente ap6s liga-la. Fazer isso pode
danificar a unidade rigida interna da impressora ou causar defeitos.

Ndo desligue a alimentacdo principal imediatamente apés desligar o interruptor

de alimentacdo. Fazer isso pode danificar a unidade rigida interna da impressora

ou causar defeitos. Espere 10 segundos apo6s a tela de toque escurecer para desligar

a alimentacdo principal.
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1. Certifique-se de que o interruptor de alimentacdo, visivel na bandeja central inferior, esteja na
posicdo desligado.

2. Abra atampa dianteira.

wc7120-015
3. Coloque o interruptor de alimentacdo na posicdo desligada.

wc7120-014

4, Feche atampa dianteira.

Atribuicao de um endereco de rede

Se a rede usa um servidor DHCP, a impressora adquire automaticamente um endereco de rede. Para
atribuir um endereco IP estatico, defina as configura¢des do servidor DNS ou defina outras
configuragdes TCP/IP; consulte o Guia do Administrador do Sistema em
www.xerox.com/office/WC7120docs.
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Instalacao do software

Esta secdo inclui:

Requisitos do sistema operacional na pagina 44

Instalacdo de drivers e utilitarios para Windows na pagina 44
Instalacdo de Drivers e Utilitarios para Macintosh na pagina 45
Drivers UNIX e Linux na pagina 48

Requisitos do sistema operacional

Windows XP, Vista, Windows Server 2003 ou posterior.

Macintosh: SO X versGo 10.3 ou posterior.
UNIX e Linux: consulte www.xerox.com/office/WC7120drivers.

Instalacao de drivers e utilitarios para Windows

Para acessar todos os recursos da impressora, &€ necessario:

Instalar o driver de impressora Xerox.
Se o recurso de digitalizacdo estiver instalado, instale o driver de digitalizagéo Xerox.

Instalacdo de uma impressora de rede

Antes de instalar os drivers, verifique se a impressora est@ conectada a uma tomada elétrica, ligada,
conectada a uma rede ativa e tem um endereco de IP vdlido.

Para instalar o driver:

1.

o s w

4l

Insira o Software and Documentation disc (CD de software e documentacdo) na unidade de CD
ou DVD do computador.

O programa de instalacdo serd iniciado automaticamente, a menos que a execuc@o automdtica
esteja desativada no computador.

Observacdo: Se o programa de instalacdo ndo for iniciado, va até a unidade e dé um clique duplo
em Setup.exe. Se o Software and Documentation disc (CD de software e documentagdo) ndo
estiver disponivel, faca o download do driver mais recente em
www.xerox.com/office/WC7120drivers.

Para alterar o idioma, clique em Idioma, selecione o idioma na lista e clique em OK.

Clique em Instalar Drivers e em Instalar Drivers de Impressdo e Digitalizagéo.

Clique em Aceito para aceitar o Contrato de licenca.

Selecione sua impressora na lista de impressoras detectadas e clique em Instalar.
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7. Se asua impressora ndo aparecer na lista de impressoras detectadas:
a. Clique em Endereco IP ou nome DNS perto da parte superior da janela.

b. Digite o endereco ou o nome da impressora e clique em Pesquisar. Se o endereco
IP ndo aparecer, consulte Localizacdo do endereco IP da impressora na pagina 49.

¢. Quando a impressora for exibida na janela, clique em Avancar.
8. Selecione o driver de impressora desejado:
e  PostScript
e PCLS
e PCL6
9. Se orecurso de digitalizacdo estiver instalado, clique no driver de digitaliza¢dio desejado:
e TWAIN
« WIA
10. Se o recurso de digitalizacdo estiver instalado, selecione Utilitario de DigitalizacGo Xerox.
11. Clique em Instalar.
12. Quando a instalacdo for concluida, clique em Concluir.

Instalacdo de Drivers e Utilitarios para Macintosh

Para acessar todos os recursos da impressora, &€ necessdrio:
e Instalar os drivers da impressora e do scanner
e Se necessdrio, adicione a impressora

Antes de instalar os drivers, verifique se a impressora estd conectada a uma tomada elétrica, ligada,
conectada a uma rede ativa e se tem um endereco de IP valido.

InstalacGo dos Drivers de Impressora e Digitalizacdo

Observacao: Os drivers de impressora e digitalizag@o s@o instalados ao mesmo tempo.

Para instalar os drivers de impressora e digitalizacdo:
1. Insira o Software and Documentation disc (CD de software e documentacdo) na unidade
de CD ou DVD do computador.

Observacdo: Se o Software and Documentation disc (CD de software e documentacdo) ndo estiver
disponivel, faca o download do driver mais recente em www.xerox.com/office/WC7120drivers.
Abra a pasta Mac e abra a pasta Mac OS 10.3+Universal PS.

Abra WorkCentre 7120.dmg.

Abra o CD WorkCentre 7120.

Clique em Continuar trés vezes.

Clique em Aceito para aceitar o Contrato de licenca.

Clique em Instalar.

© NOoO U WwWwN

Digite sua senha e clique em OK.
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10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.

Se a sua impressora ndo aparecer na lista de impressoras detectadas:

a. Cliqgue em Insira manualmente o nome ou o endereco da impressora na parte superior
da janela.

b. Digite o endereco ou 0 nome da impressora desejada e aguarde até que o computador
localize a impressora. Se o endereco IP da impressora ndo for conhecido, consulte Localizacdo
do endereco IP da impressora na pagina 49.

c¢. Clique em Continuar.
Cligue em OK para aceitar a mensagem da fila de impressado.

Se quiser, clique nas caixas de selecdo Definir impressora como padrdo e Imprimir uma pagina
de teste.

Cligue em Continuar e clique em Fechar.

No menu Apple, abra Preferéncias do sistema e abra Impressao e fax.

Clique na guia Impressao, clique na impressora da lista e clique em Configuragdo da impressora.
Cliqgue em Opc¢oes instaldaveis e confirme se as op¢oes instaladas na impressora sdo exibidas.

Se tiverem sido feitas alteracoes, clique em Aplicar alteracées, feche a janela e saia de
Preferéncias do sistema.

A impressora estd pronta para ser usada.

Adicdao da impressora para Macintosh OS X Versdo 10.3

EwnN -
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Abra a pasta Aplicativos e abra a pasta Utilitérios.
Abra o Utilitario de configuracdo da impressora.
Cliqgue em Adicionar.

Verifique se o primeiro menu suspenso estd definido como Rendezvous para uma conexdo
de rede.

Cligue na impressora.

Selecione Xerox no menu suspenso Modelo da impressora.

Cligue no modelo da impressora e clique em Adicionar.

Observacdo: Se a impressora ndo foi detectada pela rede, verifique se ela estd ligada
e se o cabo Ethernet estd conectado corretamente.

Para conectar especificando o endereco IP da impressora:

Abra a pasta Aplicativos e abra a pasta Utilitarios.

Abra o Utilitario de configuragdo da impressora.

Clique em Adicionar.

Verifique se o primeiro menu suspenso esta definido como Impresséo IP.

Selecione LPD/LPR, IPP ou Soquete/HP Jet Direct na lista suspensa Tipo de Impressora.
Digite o endereco IP da impressora no campo Endereco da Impressora.

Selecione Xerox no menu suspenso Modelo da impressora.

Cligue no modelo da impressora e clique em Adicionar.
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Adicao da impressora para Macintosh OS X Versdo 10.4

1. Abra ajanela Localizador, clique na pasta Aplicativos e clique em Preferéncias do sistema.

Observacdo: Se o aplicativo Preferéncias do sistema for exibido no encaixe, clique no icone
para abrir Preferéncias do sistema.

Cliqgue em Impressdo e fax e clique em Impressdo.

Clique no botdo mais (+) sob a lista de impressoras detectadas.

Clique em Navegador padréo na janela Navegador de impressora.

i s wN

Clique na impressora e em Adicionar.

Observacdo: Se a impressora ndo foi detectada pela rede, verifique se ela esta ligada
e se o cabo Ethernet estd conectado corretamente.

Para conectar especificando o endereco IP da impressora:

Selecione Preferéncias do sistema na pasta Aplicativos.

Abra Impressdo e Fax e selecione a guia Impressdo.

Clique no botdo mais (+) sob a lista de impressoras detectadas.

Clique em Impressora IP na janela Navegador de impressora.
Selecione IPP, Line Printer Daemon - LPD ou HP Jet Direct - Soquete.

1
2
3
4
5
6. Digite o endereco IP da impressora no campo Endereco.
7. Digite um nome para a impressora.

8. Digite um local para a impressora.

9. Selecione Xerox na lista suspensa Impressora usando.

1

0. Clique no modelo da impressora e clique em Adicionar.

Adicao da Impressora para Macintosh OS X Versao 10.5

Abra a pasta Aplicativos e dé dois cliques em Preferéncias do sistema.

Cliqgue em Impressdo e fax.

Clique no botdo mais (+) sob a lista de impressoras instaladas.

Digite o endereco IP ou o nome do host da impressora.

Digite um nome de Fila para a impressora ou deixe-o em branco para usar a fila padrdo.

o tswN-~

Clique na impressora e em Adicionar.

Observacdo: Se a impressora ndo foi detectada pela rede, verifique se ela esta ligada
e se o cabo Ethernet estd conectado corretamente.

Para conectar especificando o endereco IP da impressora:

Na pasta Aplicativos no encaixe, clique no icone Preferéncias do sistema.
Clique em Impressdo e fax.

Clique no botdo mais (+) sob a lista de impressoras instaladas.

Cliqgue em Impressora IP.

Selecione IPP, Line Printer Daemon — LPD ou HP Jet Direct — Soquete.
Digite o endereco IP da impressora no campo Endereco.

Nou bk whN =

Digite um nome para a impressora.
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8. Digite um local para a impressora.
9. C(ligue na unidade desejada na lista suspensa Impressora usando.
10. Cligue no modelo da impressora e clique em Adicionar.

Drivers UNIX e Linux

Drivers UNIX e Linux compativeis estdo disponiveis em www.xerox.com/office/\WC7120drivers.

Para obter detalhes, consulte o Guia do Administrador do Sistema em
www.xerox.com/office/WC7120docs.

Outros drivers

Os seguintes drivers também est@o disponiveis apenas para Windows em:
www.xerox.com/office/WC7120drivers.

e  Xerox Global Print Driver™: use para imprimir em qualquer impressora PCL ou ativada
para PostScript na rede, mesmo que seja de outros fabricantes. O driver se configura para
a impressora selecionada.

e Xerox Mobile Express Driver™: use para imprimir em qualquer impressora ativada para
PostScript na rede, mesmo que seja de outros fabricantes. O driver se configura para a impressora
selecionada toda vez que vocé imprime. Se vocé costuma acessar frequentemente os mesmos
sites, poderd salvar as suas impressoras preferenciais nesse local, e o driver ird se lembrar das
suas configuragdes.
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Utilizacao dos Servicos do CentreWare
na Internet

Os Servicos do CentreWare na Internet (CentreWare IS) fornecem acesso para o servidor da Web
incorporado da impressora. Eles permitem que vocé gerencie, configure e monitore facilmente a
impressora usando um navegador da Web em um computador da rede.

O CentreWare IS permite que vocé:
e acesse o status, configuracgdo e configuracdes de seguranca da impressora.
e verifique o status dos suprimentos de seu computador.

e acesse os registros de contabilidade de trabalhos para alocar os custos de impressdo e
planejar as compras de suprimentos.

e recupere arquivos de documentos digitalizados armazenados na impressora.
Observacdo: Alguns recursos da impressora devem ser ativados usando-se o CentreWare IS.

A menos que o administrador do sistema tenha desbloqueado a impressora, vocé precisara
se conectar como um administrador para ter acesso a essas configuracoes.

O CentreWare IS requer:

e Um navegador da Web e uma conexao TCP/IP entre a impressora e a rede (em ambiente
Windows, Macintosh ou UNIX).

e O JavaScript deve estar ativado no navegador da Web. Se o Javascript estiver desabilitado,
serd exibida uma mensagem de aviso, e o CentreWare IS talvez néo funcione corretamente.

e TCP/IP e HTTP devem estar ativados na impressora.

Para obter detalhes, consulte o Guia do Administrador do Sistema em
www.xerox.com/office/WC7120docs.

Localizac@o do endereco IP da impressora

E necessario o endereco IP da impressora para o uso do CentreWare IS. Quando néo souber o endereco
IP, imprima o Relatério de Configuracdo. O endereco IP da impressora deve aparecer na secdo
Configuragdes de comunicacdo.

Para imprimir o Relatério de Configuracdo:
1. No painel de controle, pressione o botdo Status da Maquina.
2. Toque na guia Informacoes da Maquina e em Imprimir Relatorios.

3. Toque em Relatérios da Impressora, em Relatério de Configuragéo, e pressione o botdo verde
Iniciar no painel de controle.

4, Apbs aimpressdo do relatério, toque em Fechar.
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Acesso ao CentreWare IS

1. Verifique se a impressora estd ligada.

2. No computador, abra o navegador da Web.

3. Digite o endereco IP da impressora no campo de endereco do navegador da Web.
A tela de boas vindas do CentreWare IS é exibida.
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Este capitulo inclui:

Visao geral da impressdo na pagina 52

Material aceito na pagina 53

Colocacdo do material na pagina 55

Impressco em material especial na pagina 63

Selecdo de opcoes de impressdo na pagina 66

Impressao nos dois lados do papel na pagina 72

Selecdo de papel na pagina 74

Impressdo de varias paginas em uma dnica folha de papel (varias em 1) na pagina 75
Impressdo de Livretos na pagina 76

Uso das correcoes de cores na pagina 79

Impressdo em preto e branco na pagina 81

Impressdo de paginas de insercdo na pagina 84

Impressco de capas na pagina 82

Impressdo de paginas de excecdo na pdgina 85

Escala na pagina 86

Impressao de marcas d'agua na pagina 87

Impressdo de imagens em espelho para Windows na pagina 89
Como criar e salvar tamanhos personalizados na pagina 90
Notificacdo de concluséo do trabalho no Windows na pagina 91
Impressdo de uma Unidade Flash USB na pagina 92
Impressao do Leitor de Cartdo de Midia na pagina 93
Impressco de tipos de trabalhos especiais na pagina 94
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Visao geral da impressao

Selecione o material apropriado.
Coloque papel na bandeja. Na tela de toque da impressora, especifique o tamanho, cor e tipo.

Acesse as configuracdes de impressdo em seu aplicativo. Para a maioria dos aplicativos, pressione
CTRL+P para Windows ou CMD+P para Macintosh.

Selecione sua impressora na lista.

Acesse as configura¢des do driver de impressora selecionando Propriedades ou Preferéncias
(Windows), ou Func¢oes Xerox no Macintosh. O titulo do botdo pode variar dependendo
do aplicativo.

Modifique as configura¢des do driver de impressora conforme necessario e clique em OK.
Para enviar o trabalho para a impressora, clique em Imprimir.

Consulte também:
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Colocacao do material na pagina 55

Selecdo de opcoes de impressdo na pagina 66
Impressao nos dois lados do papel na pagina 72
Impressco em material especial na pagina 63
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Material aceito

Esta secdo inclui:

e Materiais recomendados na pagina 53

e Diretrizes gerais de colocacdo de materiais na pagina 53
e Materiais que podem danificar a impressora na pagina 54
e Instrucoes para armazenamento de papel na pagina 54

Sua impressora foi projetada para ser usada com vdrios tipos de material. Siga as instrucées nesta
secdo para garantir a melhor qualidade de impressao e evitar atolamentos.

Para obter melhores resultados, use o material para impressdo Xerox especifico para sua impressora.

Materiais recomendados

Uma lista completa de tipos de materiais recomendados esta disponivel:

e www.xerox.com/paper Recommended Media List (Lista de materiais recomendados)
(Estados Unidos)

e www.xerox.com/europaper Recommended Media List (Lista de materiais recomendados)
(Europa)

Encomenda de materiais

Para solicitar papel ou outros materiais especiais, entre em contato com o revendedor local ou visite o
site www.xerox.com/office/WC7120supplies.

A CUIDADO: Danos causados pelo uso de papel e outros materiais especiais ndo aceitos ndo s@o
cobertos pela garantia da Xerox, pelo contrato de servicos ou pela Total Satisfaction Guarantee
(Garantia de satisfacdo total). A Total Satisfaction Guarantee (Garantia de satisfacdo total) esta
disponivel nos Estados Unidos e no Canada. A cobertura pode variar fora dessas areas. Entre em
contato com o representante local para obter detalhes.

Diretrizes gerais de colocacdo de materiais

Siga estas diretrizes ao colocar papel e outros materiais nas bandejas apropriadas:
e Ndo imprima em folhas de etiquetas que ja tenham etiquetas removidas.

e Use apenas envelopes de papel. Imprima apenas em uma face do envelope.

e Nado sobrecarregue as bandejas de papel.

e Ajuste as guias do papel para que correspondam ao tamanho do papel.

e Ap6s colocar o papel em uma bandeja, verifique se o tipo correto de papel foi selecionado
na tela de toque da impressora.
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Materiais que podem danificar a impressora

A impressora foi projetada para usar varios tipos de materiais e papéis para trabalhos de impressdo.
Entretanto, alguns tipos de materiais podem causar uma qualidade de saida ruim, aumentar os
atolamentos de papel ou danificar a impressora.

Nao use o seguinte:

Material dspero ou poroso

Papel para jato de tinta

Papel brilhante ou revestido para impressoras que ndo sejam a laser
Papel que foi usado em fotocopiadora

Papel que foi dobrado ou amassado

Papel com recortes ou perfuragdes

Papel grampeado

Envelopes com janelas, grampos metdlicos, acabamentos laterais ou fitas adesivas
que se desprendem

Envelopes acolchoados
Material pléstico

Instrucoes para armazenamento de papel

Armazenar papéis e materiais em boas condicoes contribui para uma qualidade de impressdo ideal.
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Guarde o papel em locais escuros, frescos e relativamente secos. A maioria dos papéis é suscetivel
a danos causados por luz ultravioleta (UV) e comum. A radiacGo ultravioleta, emitida pelo sol e por
ldmpadas fluorescentes, é particularmente nociva ao papel.

A intensidade e o tempo de exposic¢do do papel @ luz comum devem ser reduzidos ao maximo.
Mantenha constantes as temperaturas e a umidade relativa.

Evite armazenar papéis em poroes, cozinhas, garagens ou sétdos. Esses espagos tém maior
probabilidade de absorver umidade.

Guarde papéis lisos em paletes, caixas de papeldo, prateleiras ou gabinetes.
Evite comer ou beber nas dreas onde o papel é armazenado ou manipulado.

Ndo abra pacotes fechados de papel enquanto ndo estiver pronto para colocd-los na impressora.
Deixe o papel guardado na embalagem original. A embalagem do papel normalmente contém
um revestimento interno que o protege de ganho ou perda de umidade.

Alguns materiais especiais sdo embalados em sacos plasticos que podem ser vedados novamente.

Mantenha o material na embalagem até estar pronto para usé-lo. Mantenha o material ndo
usado na embalagem e feche-a, para protecdo.
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Colocacao do material

Esta secdo inclui:

e (Colocacdo de papel nas Bandejas 1 a 4 na pagina 55

e (Colocacdo do papel na bandeja 5 (Bandeja manual) na pagina 57
e (Clocacdo de Envelopes na Bandeja 5 (Manual) na pagina 59

e (Colocacdo de envelopes na Bandeja de Envelopes na pagina 61

e Impressao em material especial na pagina 63

Selecione a bandeja apropriada, dependendo do material que vocé pretende usar. Para obter detalhes,
consulte Materiais recomendados na pagina 53.

Colocacao de papel nas Bandejas 1 a 4

Bandeja 1, 2, 3 e 4 aceitam os seguintes tipos de material:
e Comum

e Comum (Face 2) - o papel ja foi impresso em uma das faces
e Bond

e  Perfurado

e Timbrado

e  Alta gramatura

e  Alta Gramatura (Face 2)

e  Alta gramatura extra

e  Alta gramatura extra (Face 2)

e  Alta Gramatura Extra Plus

e  Alta Gramatura Extra Plus (Face 2)

e Reciclado

e Etiquetas

o Etiquetas de Alta Gramatura

e Etiquetas de Alta Gramatura Extra

e  Pré-impresso

e Brilho

e  Brilho (Face 2)

e  Brilho de Alta Gramatura

e  Brilho de Alta Gramatura (Face 2)

e  Brilho de Alta Gramatura Extra

e  Brilho de Alta Gramatura Extra (Face 2)

Bandeja 1, 2, 3 e 4 aceitam um maximo de, aproximadamente, 560 folhas de papel de 80 g/m?
de A5, 148 x 210 mm (5,5x 8,3") a A3, 297 x 420 mm (11 x 17").
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Os tamanhos de papel personalizados a seguir também séo compativeis: largura X entre
182 e 432 mm (7,2 x17") e comprimento Y entre 140 e 297 mm (5,5 x 11,6"). Tamanhos de
papel personalizados podem ser especificados em incrementos de 1-mm.

As bandejas 1, 2, 3 e 4 aceitam gramaturas de papel de 60 g/m? a 256 g/m2.

Para colocar papel na Bandeja 1, 2, 3 ou 4:
1. Puxe a bandeja de papel na sua direcdo.

wc7120-021

A AVISO: Ndo abra todas as bandejas de uma vez. A impressora pode tombar para a frente,
podendo causar ferimentos.

wc7120-031
2. Antes de colocar o papel nas bandejas, ventile as bordas para separar as folhas que estejam
grudadas. Isso reduz a possibilidade de atolamentos.

3. Se for necessario, mova as guias da bandeja para colocar o papel novo. Para ajustar as guias
laterais e dianteiras, pressione a alavanca em cada guia e deslize as guias até a nova posicdo.
Para firmar as guias na devida posicao, solte as alavancas.

wc7120-027
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4. Coloque o papel contra a lateral esquerda da bandeja.

wc7120-028

Observacao: Nao coloque papel acima da linha de preenchimento méaximo. Isso pode causar
atolamentos de papel.

5. Ajuste as guias de forma que elas toquem as bordas da pilha.

wc7120-029
6. Empurre a bandeja completamente para dentro da impressora.

7. Se for necessdrio, escolha o tamanho, o tipo ou a cor do papel na tela de toque da impressora
e toque em Confirmar.

8. Sevocé nao tiver alterado o tipo de material, toque em Confirmar na tela de toque.

Colocacdo do papel na bandeja 5 (Bandeja manual)

Use a bandeja manual para processar varios tipos de material e tamanhos personalizados, sendo
principalmente usada para trabalhos de pequenas quantidades que utilizam materiais especiais.
A bandeja manual esta localizada no lado esquerdo da impressora. Uma extensdo de bandeja é
fornecida para acomodar papéis maiores. Depois de colocar o papel na bandeja manual, verifique
se as configuracoes dessa bandeja na tela de selecdo por toque correspondem ao tamanho e ao
tipo de papel colocado.

A Bandeja 5 (Bandeja manual) aceita os seguintes tipos de papel:
e Comum

e Comum (Face 2)

e Bond

e  Perfurado

e Timbrado

e  Alta gramatura
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e  Alta gramatura extra

e  Alta Gramatura Extra (Face 2)
e Reciclado

e Etiquetas

e Etiquetas de alta gramatura

e  Pré-impresso

e Envelope

e Brilho

e  Brilho (Face 2)

e  Brilho de Alta Gramatura

e  Brilho de Alta Gramatura (Face 2)

A Bandeja 5 (Bandeja manual) aceita um méaximo de, aproximadamente, 50 folhas de papel 80 g/m2.

A Bandeja 5 (Bandeja manual) aceita os seguintes tamanhos: A6,100 x 148 mm (3,9 x 5,8") a
A3,297 x 420 mm (11 x 17").

Os tamanhos de papel personalizados a seguir também sdo compativeis: largura X entre 98 e 432 mm
(3,8x17") e comprimento Y entre 89 e 297 mm (3,5 x 11,6"). Tamanhos de papel personalizados podem
ser especificados em incrementos de 1-mm.

A Bandeja 5 (Bandeja manual) aceita gramaturas de 60 g/m? a 216 g/m?2,

Para colocar papel na Bandeja 5 (Bandeja manual):

1. Abra a Bandeja 5 girando-a para fora. Para papel de tamanho maior, puxe a extensdo da bandeja
até que ela trave.
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2. Insira o papel pela margem longa ou pela margem curta primeiro. Os tamanhos de papel maiores
s6 podem ser colocados pela borda curta.

\

NN

A

3. Deslize as guias de modo que elas apenas toquem nas bordas da pilha.
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Observacao: Nao coloque papel acima da linha de preenchimento méaximo. Isso pode causar
atolamentos de papel.

4.  Se for necessdrio, escolha o tamanho, o tipo ou a cor do papel na tela de toque da impressora e
toque em Confirmar.

5. Sevocé ndo tiver alterado o tipo de material, toque em Confirmar na tela de selec¢do por toque.

Clocacao de Envelopes na Bandeja 5 (Manual)

A Bandeja 5 (Bandeja manual) aceita envelopes Monarch e Comercial n° 10.
A Bandeja 5 (Bandeja manual) aceita envelopes de gramaturas de 75 g/m? a 90 g/m?2.

Para colocar envelopes na Bandeja 5 (Bandeja manual):
1. Insira os envelopes na Bandeja 5 (Manual)
2. Deslize as guias de modo que elas apenas toquem nas bordas da pilha.

Observacado: Para evitar atolamentos, ndo coloque envelopes acima da linha de
preenchimento méaximo.

3. Escolha o tamanho do envelope na tela de toque da impressora e toque em Confirmar.
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Configuracao da Bandeja de Envelopes

Observacdo: A bandeja de envelopes opcional oferece maior capacidade para envelopes do que a
manual. Ela substitui a Bandeja 1 na impressora e deve ser configurada antes do uso. Quando a
bandeja de envelope € instalada, a Bandeja 1 padrdo ndo pode ser usada.

Para configurar a bandeja de envelopes:

1.

s W N

® N oW

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
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Remova a Bandeja 1 da impressora.
Insira a bandeja de envelopes na posicdo da Bandeja 1 na impressora.
No painel de controle, pressione Login/Logout.

Usando o teclado na tela de toque, insira admin, toque em Avancar, insira 1111 e toque
em Entrar.

Pressione o botdo Status da Maquina.

Toque na guia Ferramentas e toque em Configuracoes do Sistema.

Toque em Configuracdes de Servico Comuns.

Em Funcoes, role para baixo e toque em Outras Configuracoes.

Em Pagina, toque na seta para baixo para exibir pagina 2 de 3.

Toque em Configuragdo da Bandeja 1 e em Alterar Configuracoes.

Toque em Acoplado como Alimentador de Envelopes, toque em Salvar e em Fechar.
Em Funcoes, role para cima e toque em Configuracées da Bandeja do Papel.

Toque em Atributos da Bandeja de Papel e em Bandeja 1.

Marque a caixa de sele¢do para Alimentador de Envelopes e toque em Alterar Configuragées.
Verifique se o Tipo do Papel esta definido como Envelope.

Em Tamanho do Papel, toque no tamanho do envelope desejado.

Toque em Salvar, em Confirmar e depois em Fechar duas vezes.

A bandeja de envelopes esta pronta para uso.
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Colocacao de envelopes na Bandeja de Envelopes

A bandeja de envelopes aceita envelopes Monarch, Comercial n® 10, ISO C-5 e DL e envelopes
de tamanho personalizado de 148 x 241 mm (5,8 x 9,5") a 98 x 162 mm (3,9 x 6,4"). O tamanho
do envelope deve ser definido na tela de toque.

A bandeja opcional de envelopes aceita gramaturas de 75 g/m? a 90 g/m?.

Para colocar envelopes na bandeja:
1. Puxe a bandeja de envelopes na sua dire¢do.

wc7120-030
2. Se for necessario, mova as guias da bandeja para colocar os novos envelopes. Para ajustar
as guias laterais e dianteiras, pressione a alavanca em cada guia e deslize as guias até a nova
posicdo. Para firmar as guias na devida posicdo, solte as alavancas.

wc7120-033
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3. Coloque os envelopes na bandeja com a aba voltada para baixo. As abas devem estar fechadas
e na borda de ataque, em direcdo ao lado esquerdo da bandeja.

Observacoes:
e  Aimpressdo aparecerd na face voltada para cima.

e Nao coloque envelopes acima da linha de preenchimento méaximo. Isso pode
causar atolamentos de papel.

wc7120-032
4.  Ajuste as guias na bandeja de envelopes de forma que elas apenas toquem as bordas da pilha.

wc7120-035

5. Empurre a bandeja completamente para dentro da impressora.

6. Sevocé tiver alterado o tamanho do envelope: na tela de toque, selecione Alterar Configuracoes,
escolha o tamanho do envelope e toque em Salvar e em Confirmar.

7. Se estiver colocando mais envelopes do mesmo tamanho, toque em Confirmar na tela de selecdo
por toque.
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Impressao em material especial

Esta secdo inclui:

Impressdo em envelopes na pagina 63

Impressco em etiquetas na pagina 64

Impressao em papel brilhante na pagina 64

Como criar e salvar tamanhos personalizados na pagina 90

Impressdo em envelopes

Os envelopes podem ser impressos da Bandeja 5 (Bandeja manual) ou da bandeja opcional
de envelopes na posi¢do da Bandeja 1.

Instrucoes

O éxito na impressdo de envelopes depende da qualidade e da estrutura dos envelopes.
Se os resultados ndo forem os esperados, experimente outra marca de envelope.

Mantenha constantes as temperaturas e a umidade relativa.

Guarde os envelopes ndo utilizados na embalagem, para evitar que o excesso de umidade
ou ressecamento afete a qualidade de impressdo e cause enrugamento. Muita umidade pode
fazer com que os envelopes se colem antes ou durante a impressao.

Nao use envelopes acolchoados.

Para imprimir envelopes:

1.
2.

Coloque os envelopes na bandeja desejada.

No driver da impressora, proceda de uma das seguintes maneiras:

e Selecione Envelope como o tipo de papel.

e Selecione Bandeja 5 (Bandeja manual) como a origem do papel.

e Com a Bandeja de Envelopes opcional na posicdo da Bandeja 1, selecione Bandeja 1
como a origem do papel.

Observacdo: Pode ocorrer enrugamento ou alteracdo no relevo na impressdo em envelopes.

A CUIDADO: Nunca use envelopes com janelas ou fechos metdlicos, pois podem danificar a

impressora. Os danos causados pelo uso de envelopes néo compativeis néo sdo cobertos pela
Garantia da Xerox, pelo contrato de prestacdo de servicos ou pela Total Satisfaction Guarantee
(Garantia de satisfacdo total). A Total Satisfaction Guarantee (Garantia de satisfacéo total) esta
disponivel nos Estados Unidos e no Canada. A cobertura pode variar fora dessas areas. Entre em
contato com o representante local para obter detalhes.
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Impressao em etiquetas

As etiquetas podem ser impressas na Bandeja 1, 2, 3, 4 e 5 (Bandeja manual).

Instrucoes

e Use etiquetas criadas para impress@o a laser.

e Ndo use etiquetas plasticas.

e Nao use etiquetas que possuam cola seca.

e Imprima em apenas um dos lados da folha de etiquetas.

e Nado use folhas com etiquetas faltando. Isso pode danificar a impressora.

e Guarde as etiquetas ndo utilizadas em sua embalagem original, sem dobrar ou amassar.
Mantenha as folhas de etiquetas na embalagem original até o momento do uso. Recoloque
qualquer folha de etiquetas ndo utilizada na embalagem original e feche-a para protecado.

e Nao guarde as etiquetas em locais muito secos ou Gmidos nem em locais muito quentes ou frios.
Materiais guardados dessa maneira podem causar atolamentos na impressora ou apresentar
problemas de qualidade de impressao.

e  Movimente o estoque com freqliiéncia. As etiquetas guardadas por muito tempo em condi¢des
extremas podem ficar enrugadas e provocar atolamentos na impressora.

Para imprimir em etiquetas:
1. Coloque as etiquetas na bandeja desejada.
2. Nodriver da impressora, proceda de uma das seguintes maneiras:
e Selecione Etiquetas como o tipo de papel.
e Selecione a bandeja que contém as etiquetas como a origem do papel.

Impressao em papel brilhante

Papel brilhante pode ser impresso na Bandeja 1, 2, 3, 4 e 5 (Bandeja manual).

Para solicitar papel ou outros materiais especiais, entre em contato com o revendedor local ou visite o
site www.xerox.com/office/WC7120supplies.

Instrucoes

e Ndo abra pacotes fechados de papel brilhante antes da hora de coloca-los na impressora.
e Guarde o papel brilhante em sua embalagem original.
e Remova todos os outros papéis da bandeja antes de colocar papel brilhante.

e Coloque na maquina somente a quantidade de papel brilhante que vocé pretende usar e retire
a parte ndo utilizada da bandeja ao concluir a impresséo. Recoloque a parte nao utilizada na
embalagem original e feche para uso posterior.

e  Movimente o estoque com freqliéncia. Papel brilhante guardado por muito tempo em
condi¢des extremas pode ficar enrugado e provocar atolamentos na impressora.
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Procedimento

1. Coloque-o na bandeja desejada.
2.  Nodriver da impressora, proceda de uma das seguintes maneiras:
e Selecione Revestimento Brilhante como o tipo de papel.
e Selecione a bandeja que contém o papel brilhante como a origem do papel.
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Selecdo de opcoes de impressao

As opcoes de impressdo sdo especificadas como Preferéncias de Impressdo no Windows e Fungées
Xerox no Macintosh. As Opcoes de impressao incluem configura¢des para impressdo em 2 faces,
layout de pdagina e qualidade de impressao.

e  Opcoes de impressdo no Windows na pagina 66

e Definicao de opcoes de impressao padrao do Windows na pagina 68

e Selecdo de opcoes de impressao para um trabalho individual no Windows na pagina 68

e  Como salvar um conjunto de opcdes de impressdo usadas com frequéncia no Windows na
pagina 68

e Selecdo de opcoes de acabamento no Windows na pagina 69

e Opcoes de impressao no Macintosh na pagina 69

e Selecdo de opcdes para um trabalho individual no Macintosh na pagina 70

e Como salvar um conjunto de opcdes de impressdo usadas com frequéncia no Macintosh na
pagina 70

e Selecdo de opcdes de acabamento no Macintosh na pagina 71

Opcoes de impressao no Windows

A tabela a seguir lista as opcoes de impressado organizadas em guias na janela Preferéncias de impressdo.

Guia Op¢oes de impressdao PCL 6 Op¢oes de impressdo PostScript
Papel/Saida Tipo de trabalho Tipo de trabalho
Tamanho do papel, Cor do papel, Tipo de | Tamanho do papel, Cor do papel, Tipo de
papel e selecdo de bandeja papel e Selecdo de bandeja
Impressdo em 2 Faces Impressao em 2 Faces
Acabamento (se houver um médulo de Acabamento (se houver um médulo de
acabamento instalado) acabamento instalado)
Qualidade de impressao Qualidade de impressdo
Destino da saida Destino da saida
Paginas especiais Capas Capas
Insercoes Insercoes
Paginas de excecdo Paginas de excecdo
Opc¢oes de cor Cor automatica Cor automatica
(Correcao de cor) Convers@o em preto e branco Conversdio em preto e branco
Ajustes de cores Ajustes de cores
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Opcoes de impressdo PostScript

Layout/Marca Paginas por folha (varias em 1) Paginas por folha (varias em 1)
d'agua Layout de livreto Layout de livreto
Tamanho do Papel de Livreto, Margens Tamanho do Papel de Livreto, Margens,
Orientacdo Medianiz e Deslizamento
Impressdo em 2 Faces Orientagdo
Bordas de Pagina do Livreto ImpressGo em 2 Faces
Marca d'agua Bordas de Pagina do Livreto
Marca d'agua
Avancado Papel/saida Papel/saida
e (Copias e (Copias
e Alcear e Alcear

e Folha de Identificacdo
e Jogos deslocados

e Borda de Alimentacéo da
Bandeja Manual

Opcoes de imagem

e Reduzir/Ampliar

e Modo Rascunho

e Nivel de Brilho

Funcdes Avancadas de Impressdo
Otimizacdo de impressdo
Substituico de Fonte TrueType
Download de Fonte TrueType

e Folha de Identificacdo
e Jogos deslocados

e Borda de Alimentacdo da
Bandeja Manual

Opcoes de imagem

e Reduzir/Ampliar

e Modo Rascunho

¢ Nivel de Brilho

e Saida espelhada

e Passagem de PostScript
Layout de livreto

e Ordem de imagens
Funcdes avancadas de impressdo
Substituic@o de Fonte TrueType
Download de Fonte TrueType
Saida PostScript

Nivel de linguagem PostScript
Gerenciador de erros PostScript

A Ajuda esta disponivel em todas as guias. Para obter mais informagdes sobre as opc¢des de driver da
impressora no Windows, clique em Ajuda no canto inferior esquerdo de qualquer guia da janela Propriedades

ou Preferéncias de Impressdo.
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Definicdo de op¢oes de impressdo padrdo do Windows

Ao imprimir de qualquer aplicativo de software, a impressora usa as configuracoes de trabalhos de
impressdo especificadas na janela Preferéncias de Impressdo. Vocé pode especificar as opcoes de
impressdo mais usadas e salva-las para que ndo seja preciso alterd-las toda vez que for imprimir.

Para alterar as Preferéncias de Impressdo:
1. Clique em Iniciar, selecione Configuracoes e clique em Impressoras e Aparelhos de Fax.

2. Na janela Impressoras e Aparelhos de Fax, clique com o botdo direito do mouse no icone da sua
impressora e clique em Preferéncias de Impressdo.

3. Cligue nas guias na janela Preferéncias de Impressdo, selecione as configuracdes desejadas e
cliqgue em OK.

Observacdo: Para obter mais informacoes sobre as op¢oes de impressdo no Windows, clique em
Ajuda no canto inferior esquerdo de qualquer guia da janela Preferéncias de Impressao.

Selecdo de opcoes de impressao para um trabalho individual no Windows

Para usar op¢des de impressdo especificas em um anico trabalho, altere as propriedades de impressdo
antes de enviar o trabalho para a impressora. Essas configuracdes substituem as op¢des de impressdo
padrdo apenas para o trabalho atual.

1. Com o documento aberto no aplicativo, clique em Arquivo e em Imprimir.

2. Selecione aimpressora. Para abrir a janela Propriedades, clique em Propriedades. Clique nas guias
da janela Propriedades e selecione as configura¢des desejadas.

3. Clique em OK para salvar e fechar a janela Propriedades.
4. Imprima o trabalho.

Como salvar um conjunto de op¢oes de impressado usadas com frequéncia
no Windows

E possivel definir e salvar um conjunto de opcdes de impressdo para poder aplicd-las rapidamente
a trabalhos de impressdo futuros.

Para salvar um conjunto de op¢des de impressdo:
1. Com o documento aberto no aplicativo, clique em Arquivo e em Imprimir.

2. Selecione a impressora e clique em Propriedades. Clique nas guias da janela Propriedades e
selecione as configuracoes desejadas.

3. Cliqgue em Configuracées Salvas na parte inferior da janela Propriedades e clique em Salvar como.
4, Insira um nome para o conjunto de op¢oes de impresséo e clique em OK.

O conjunto de opcoes é salvo e aparecerd na lista. Para imprimir usando essas opcodes, selecione o
nome na lista.
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Selecao de opcoes de acabamento no Windows

Se sua impressora tiver o Médulo de Acabamento opcional Office Integrado ou Office LX instalado, as
opcoes de acabamento sao selecionadas no driver da impressora.

Para selecionar as fun¢des de acabamento no driver da impressora:
1. Clique na guia Papel/Saida.
2. Clique na seta a direita da secao Acabamento e clique nas opcdes de acabamento desejadas.

Opcoes de impressdo no Macintosh

A tabela a sequir lista as op¢des de impressao organizadas em listas suspensas na caixa de didlogo de
impressao Funcdes Xerox.

Menu Opcoes de Impresséo

Papel/Saida Paginas Especiais

e Adicionar Capas

e Adicionar Insercoes

e Adicionar Excecoes
Layout/Marca d'agua

e Layout de livreto

e Bordas da pagina

e Opcoes de livreto

e Marca d'agua

Op¢oes de Cor

e Automatica

e Preto e Branco

Avancado

e Ordem de Imagem de Livreto
e Folha de Identificacdo

e Solicitar deslocamento

e Saida espelhada

e Otimizacdo da impressdo

Tipo de trabalho Normal

Impressao protegida
Jogo de amostra
Impressao Programada
Trabalho salvo

Fax

Papel Outra cor
Outro tipo
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Menu Opcoes de Impressdo

Impressdo em 2 Impressdo em 1 Face
Faces Impresséo em 2 Faces
Impressao em 2 Faces, Virar na Borda Curta

Qualidade de Alta resolucdo
Impress@o Alta qualidade
Alta Velocidade

A Ajuda estd disponivel em todas os menus. Para obter mais informacdes sobre as opc¢des de driver
da impressora para Macintosh, clique em Ajuda no canto inferior esquerdo de qualquer caixa de didlogo
de impressdo.

Selecdo de opc¢oes para um trabalho individual no Macintosh

Para usar op¢des de impressdo especificas para um dnico trabalho, altere as configuracdes antes de
enviar o trabalho para a impressora.

1. Com o documento aberto no aplicativo, clique em Arquivo e em Imprimir.
Na lista Impressoras, selecione sua impressora.

No menu Copias e Paginas, selecione Funcoes Xerox.

Nas listas suspensas, selecione as op¢oes de impressao desejadas.

i & W

Para imprimir o trabalho, clique em Imprimir.

Como salvar um conjunto de op¢oes de impressao usadas com frequéncia
no Macintosh

E possivel definir e salvar um conjunto de opcdes para poder aplicd-las rapidamente a trabalhos de
impressao futuros.

Para salvar um conjunto de op¢des de impressao:

1. Com o documento aberto no aplicativo, clique em Arquivo e em Imprimir.

Na lista Impressoras, selecione sua impressora.

Nas listas suspensas na caixa de didlogo Impressdo, selecione as op¢oes de impressdo desejadas.
Cligue no menu Predefinicoes e em Salvar como.

s wnN

Insira um nome para as op¢oes de impressdo e clique em OK.

O conjunto de opcdes é salvo e aparecerd na lista Predefini¢des. Para imprimir usando essas
opcoes, selecione o nome na lista.
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Selecdo de opcoes de acabamento no Macintosh

Se sua impressora tiver o Médulo de Acabamento opcional Office Integrado ou Office LX instalado, as
opcoes de acabamento, como grampeamento e dobra, sdo selecionadas no driver da impressora.

Para selecionar as funcdes de acabamento no driver da impressora Macintosh:
1. Nodriver da impressora, clique no menu Cépias e Paginas e selecione Fungoes Xerox.

2. Na caixa de didlogo Papel/Saidg, clique na seta a direita da secdo Acabamento e selecione as
opcoes de acabamento desejadas.
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Impressao nos dois lados do papel

e Tipos de material para Impresséo em 2 Faces Automatica na pdgina 72
e Impressdo de um documento em 2 faces na pagina 73
e  Opcoes de layout de pagina em 2 faces na pagina 73

Tipos de material para Impressao em 2 Faces Automatica

A impressora pode automaticamente imprimir um documento de 2 faces em papel compativel. Antes
de imprimir um documento em 2 faces, verifique se o tipo e a gramatura do papel sGo compativeis.

Gramaturas de papel entre 60 g/m2e 169 g/m? podem ser usadas para impressdo automatica em
2 faces.

Os sequintes tipos de papel podem ser utilizados para impresséo automatica em 2 faces:
e Comum

e Timbrado

e  Alta Gramatura

e Reciclado

e Encorpado

e  Pré-impresso

e Brilho

e  Perfurado

O papel e o material a seguir ndo podem ser usados para impressdo em 2 faces:
e Face 2 (papel ja impresso ou copiado)

e Envelopes

e Etiquetas

e Qualquer material especial cortado, por exemplo, cartdes de visita

e  Alta gramatura extra

e  Brilho de Alta Gramatura

Para obter detalhes, consulte Materiais recomendados na pagina 53.
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Impressdo de um documento em 2 faces

As opcoes para Impressdo em 2 faces automatica estdo especificadas no driver da impressora. As
configuragdes do aplicativo para a orientagdo retrato e paisagem sdo usadas.

Windows

1. Clique na guia Papel/Saida.

2. Em Impressdo em 2 Faces, clique em Impressdo em 2 Faces ou em Impressdo em 2 Faces - Virar
na Borda Curta.

Macintosh

1. Na caixa de dialogo Imprimir, clique em Funcées Xerox.

2. Em Impressdo em 2 Faces, clique em Impressdo em 2 Faces ou em Impressdo em 2 Faces - Virar
na Borda Curta.

Opcoes de layout de pagina em 2 faces

Vocé pode especificar o layout de pagina para a Impressdo em 2 Faces, que determina como as
paginas impressas sdo viradas. Essas configuracoes substituem as configuracdes de orientacdo de
pagina do aplicativo.

Retrato Paisagem
i > 59 I DY
Retrato Retrato Paisagem Paisagem
Impressdo em 2 Faces Impressdo em 2 faces, Impressdo em 2 Faces Impressdo em 2 Faces,
Virar na borda curta Virar na Borda Curta

Windows

1. Nodriver da impressora, clique na guia Layout/Marca d'agua.
2. Em Opcoes de layout da pagina, clique em Retrato, Paisagem ou Paisagem Girada.

3. Em Opcdes de layout da paging, clique em Impressdo em 2 Faces ou em Impressdo em
2 Faces - Virar na Borda Curta.

4, Clique em OK.

Macintosh

1. No aplicativo, clique na orientacdo de pdgina Retrato, Paisagem ou Paisagem Girada.
2. Na caixa de didlogo, selecione Fun¢oes Xerox do menu Copias e Paginas.
3. Cliqgue em Impressdo em 2 faces ou em Impressdo em 2 faces, Virar na borda curta.
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Selecdo de papel

Quando vocé enviar seu trabalho de impressao para a impressora, poderd optar por deixar a
impressora selecionar automaticamente o papel a ser usado conforme o tamanho do original, o tipo
de papel e a cor que vocé selecionar, ou podera selecionar uma bandeja especifica carregada com o
papel desejado.

Windows

1. No driver de impressora, clique na guia Papel/Saida.

2. Para especificar um tamanho de papel, clique na seta ao lado do campo Papel e selecione Outro
tamanho. Na janela Tamanho do Papel, selecione o tamanho no menu Tamanho da Saida e
clique em OK.

3. Para alterar a cor do papel, clique na seta ao lado do campo Papel. No menu Outra cor, selecione
a cor do papel.

4. Para alterar o tipo do papel, clique na seta ao lado do campo Papel. No menu Outro tipo,
selecione o tipo do papel.

5. Para especificar uma bandeja, clique na seta ao lado do campo Papel. No menu Selecionar por
bandeja, selecione a bandeja.

Macintosh

1. Na caixa de dialogo Imprimir, clique no menu Cépias e Pdginas e clique em Alimentacdo
de Papel.

2. Na lista suspensa Todas as paginas de, clique em Selecdo Automatica para selecionar o
papel com base nas configuracdes do aplicativo ou selecione uma bandeja especifica.
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Impressao de varias paginas em uma dnica
folha de papel (variasem 1)

Ao imprimir um documento de vdrias paginas, vocé poderda optar por imprimir mais de uma pdgina
em uma Gnica folha. Imprima uma, duas, quatro, seis, nove ou 16 paginas por face.

Windows

1. Nodriver da impressora, clique na guia Layout/Marca d'agua.

2. Cliqgue em Paginas por Folha (Vdrias em 1).

3. Cligue no botdo para o nimero de paginas que desejar que apareca em cada lado da folha.
4. Clique em OK.

Macintosh

1. Na caixa de didlogo Imprimir, clique no menu Cépias e Paginas e em Layout.
2. Selecione o nimero de Paginas por folha e Diregéo do layout.
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Impressao de Livretos

Usando a impressdo em 2 faces, vocé pode imprimir um documento no formato de um pequeno
livreto. Crie livretos em qualquer tamanho de papel aceito para impresséo em 2 faces. O driver reduz
automaticamente a imagem de cada pagina e imprime quatro paginas por folha (duas em cada face).
As paginas sao impressas na ordem correta, de modo que vocé possa dobra-las e gramped-las para
criar o livreto.

Observacado: Os livretos podem ser criados usando papel A4/210 mm x 297 mm (8,5x11") e
A3/297 mm x 420 mm (11 x 177).

Quando imprime livretos, usando o driver Windows PostScript ou Macintosh, vocé pode especificar a
medianiz e deslizamento.

e Medianiz: especifica a dist@ncia horizontal (em pontos) entre as imagens da pagina. Um ponto
equivale a 0,35 mm (1/72").

e Deslizamento: especifica o quanto as imagens da pdagina sdo deslocadas para fora (em décimos
de ponto). Isso compensa a espessura do papel dobrado, pois, do contrdrio, faria com que as
imagens das paginas se deslocassem ligeiramente para fora quando fossem dobradas. E possivel
selecionar um valor de zero a 1 ponto.

Medianiz Deslizamento

]
>
]
]
o
]
]
-
——
—~—
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Selecdo de Impressdo de Livreto usando o Criador de Livreto

Windows

1.

No driver da impressoraq, clique na guia Papel/Saida e na seta a direita de Acabamento,
selecionando entdo Criagdo de Livretos.

Na janela Criacdo de Livretos, em Acabamento de Livreto, siga um destes procedimentos:
e Cliqgue em Nenhum: sem dobra ou grampeamento.
e Clique em Prega de livreto: dobra dupla, 5 folhas no maximo.

e Clique em Grampo e prega de livreto: dobra dupla e grampo para encadernacdo, 15 folhas
no maximo.

Em Layout de Livreto, siga um destes procedimentos:
e Se o original for pré-formatado como livreto, clique em Nenhum.

e  Para que aimpressora ordene as pdginas formando um livreto, clique em Layout de Livreto.
Se desejar, clique em Imprimir bordas da pagina.

O tamanho do papel sera selecionado automaticamente. Para especificar manualmente o
tamanho do papel, em Tamanho do papel de livreto, desmarque a caixa Auto sele¢do, clique na
seta para baixo e selecione o tamanho do papel.

No driver PostScript, os valores de deslizamento e medianiz sdo definidos automaticamente.
Para especificar os valores manualmente, clique nas setas da Medianiz e Deslizamento.

Clique em OK.

Macintosh

1.

Na caixa de didlogo Imprimir, clique em Cépias e Paginas, Funcoes Xerox e clique em
Papel/Saida.

Clique na seta a direita de Acabamento e selecione Criacdo de livretos.

Na caixa de didlogo Criagdo de Livretos, em Acabamento de Livreto, siga um
destes procedimentos:

e Cliqgue em Nenhum: sem dobra ou grampeamento.
e  Clique em Prega de livreto: dobra dupla, 5 folhas no maximo.

e Cliqgue em Grampo e prega de livreto: dobra dupla e grampo para encadernacdo, 15 folhas
no maximo.

Em Layout de Livreto, siga um destes procedimentos:
e Se o original for pré-formatado como livreto, clique em Nenhum.

e Para que a impressora ordene as paginas formando um livreto, clique em Layout de Livreto.
Se desejar, clique em Imprimir bordas da pagina.

O tamanho do papel sera selecionado automaticamente. Para especificar manualmente o
tamanho do papel, em Tamanho do papel de livreto, clique na seta para baixo e selecione o
tamanho do papel.

Os valores de deslizamento e medianiz séo definidos automaticamente. Para especificar os
valores manualmente, clique nas setas da Medianiz e Deslizamento.

Cliqgue em OK.
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Selecd@o de Impressdo de Livreto sem usar o Criador de Livreto

Windows

1. No driver da impressoraq, clique na guia Layout/Marca d’'agua.

2. Clique na opgdo Layout de livreto e clique em Opgoes de livreto.

3. O tamanho do papel sera selecionado automaticamente. Para especificar manualmente o
tamanho do papel, em Tamanho do papel de livreto, desmarque a caixa de selecao, clique na
seta para baixo e selecione o tamanho do papel desejado.

4.  Para desativar Margens de Livreto, clique na seta para baixo e em Nenhum.

5. No driver PostScript, os valores de deslizamento e medianiz sdo definidos automaticamente. Para
especificar os valores manualmente, clique nas setas da Medianiz e Deslizamento.

6. Clique em OK.

7. Se desejar, selecione Imprimir bordas da pdgina na lista suspensa.

8. Cliqgue em OK.

Macintosh

1. Na caixa de didlogo Imprimir, clique em Cépias e Paginas, Funcoes Xerox e em Layout/Marca
d'agua.

2. Em Layout de livreto, clique em Ativado.

3. Cliqgue em Opcgoes de livreto.

4. O tamanho do papel sera selecionado automaticamente. Para especificar manualmente o
tamanho do papel, em Tamanho do papel de livreto, desmarque a caixa Auto selegao, clique na
seta para baixo e selecione o tamanho do papel.

5. Os valores de deslizamento e medianiz sdo definidos automaticamente. Para especificar os
valores manualmente, clique nas setas da Medianiz e Deslizamento.

6. Clique em OK.

7. Se desejar, clique em Imprimir bordas da péagina.

8. C(Cliqgue em OK.
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Uso das correcoes de cores

Esta secdo inclui:

e Correcoes de cor no Windows na pagina 79
e Correcoes de cor no Macintosh na pagina 80
e Selecdo da correcao de cor na pagina 80

As opcoes de correcdo de cores fornecem simulacdes de dispositivos cores diferentes. Automatico é a
correcdo recomendada para processamento de imagens em geral. Consulte as tabelas a seguir para
determinar a opg¢do a ser usada.

Correcoes de cor no Windows

Driver de impressora PCL 6

Cor Automatica Aplica a melhor correcdo de cores para texto, graficos e imagens.
(Recomendada)

Preto e branco Converte todas as cores para preto e branco ou tons de cinza.
Ajustes de cor Selecione entre Automatico, sRGB, Preto e Branco ou Nenhum.

Driver de impressora PostScript

Correcgdo de cor Descricao

Cor Automatica Aplica a melhor correcdo de cores para texto, graficos e imagens.

(Recomendada)

Preto e branco Converte todas as cores para preto e branco ou tons de cinza.

Ajustes de cor Selecione entre Clarear/Escurecer, Automatico, sSRGB, Preto e Branco, Nenhum,
CMYK Comercial, SNAP, SWOP, EuroScale e Japan Color.
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Correcoes de cor no Macintosh

Correcdo de cor Descricdo

Automatica Aplica a melhor correcdo de cores para texto, graficos e imagens.
(recomendada)

Preto e Branco Converte todas as cores para preto e branco ou tons de cinza.
Controle de Selecione entre Comercial, SNAP, SWOP, EuroScale e Japan Color.
Origem CMYK

Selecdo da correcao de cor

Windows

1. Nodriver da impressora, clique na guia Op¢oes de cor.
2. Clique na correcdo de cor desejada: Automatico ou Preto e Branco.
3. Para selecionar gjustes de cor adicionais:
e C(Clique no botao Ajustes de cor e clique na barra Ajustes de cor.
¢ Najanela Ajustes de cor, clique na seta e em Automatico, sRGB, Preto e Branco ou Nenhum.

e  No driver de impressora PostScript, mova o controle deslizante Clarear/Escurecer para a
direita para clarear as cores ou para a esquerda para escurecé-las no trabalho de impressao.

e Nodriver de impressora PostScript, selecione a simulacdo de impresséo desejada, clicando na
seta Cor CMYKr e em seguida clique em Comercial, SNAP, SWOP, EuroScale ou Japan Color.

Macintosh

1. Na caixa de didlogo Imprimir, no menu Copias e Paginas, clique em Funcoes Xerox, selecione
Opcoes de Imagem e selecione Correcéo de Cor de Saida.

2. Selecione a correcdo de cores desejada: Automatico, sSRGB, Preto e Branco ou Press Match.

3. Para selecionar uma simulacéo de impressao, clique na seta Cor de Origem CMYK e em seguida
clique em Comercial, SNAP, SWOP, EuroScale ou Japan Color.
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Impressdo em preto e branco

Windows

1. Nodriver da impressora, clique em Propriedades e na guia Opg¢oes de cor.
2. Em Correcdo de cor, clique em Preto e branco e em OK.

Macintosh

1. Na caixa de didlogo Imprimir, clique em Copias e Paginas, Funcoes Xerox e Op¢oes de Cor.
2. Em Correcdo de cor, clique em Preto e branco.
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Impressdo de capas

A capa é a primeira ou a Gltima pdgina de um documento. Vocé pode escolher para a capa uma
origem de papel diferente daquela usada para o corpo do documento. Por exemplo, usar papel
timbrado da empresa na primeira pdgina de um documento ou usar papel de alta gramatura para
a primeira e a dltima pagina de um relatério.

e Use a bandeja de papel aplicavel como a origem para a impressao de capas.
e Verifique se a capa é do mesmo tamanho que o papel usado no resto do documento.

Se vocé especificar no driver um tamanho diferente do tamanho usado na bandeja da impressora
selecionada como origem das capas, suas capas serdo impressas no mesmo papel usado para o
restante do documento.

Vocé tem as seguintes op¢des para capas:

e Sem Capas: imprime a primeira e a Gltima paginas do documento usando a mesma bandeja do
resto do documento.

e Dianteira Somente: imprime a primeira pdgina na bandeja especificada.
e Traseira Somente: imprime a pdgina traseira na bandeja especificada.

e Dianteira e Traseira: Iquais: as paginas de capa dianteira e traseira sGo impressas na
mesma bandeja.

o Dianteira e traseira: Diferentes: as paginas da capa dianteira e traseira sGo impressas em
bandejas diferentes.

Folha de rosto Op¢ado de impressdo Paginas impressas na capa
Frontal Impressdo em 1 face Pagina 1
Impressao em 2 Faces Paginas1e 2
Retornar Impressdo em 1 face Ultima pagina
Impressao em 2 Faces (paginas com Ultima pagina
numeracdo impar)
Impressao em 2 Faces (paginas com Duas dltimas paginas
numeracdo par)

Para que o verso da capa dianteira permaneca em branco ao usar a impressao em 2 faces, a pagina
dois do documento deverd estar em branco. Para que o verso da capa traseira do documento
permaneca em branco, consulte a tabela a seguir para saber como inserir padginas em branco.

Opcéo de Ultima pagina do

. ~ Paginas em branco
impressao texto

Impressdo em 1 face Adicione uma pagina em branco ao final do documento.

Impressdo em 2 Faces | Numeragdo impar Adicione duas paginas em branco ao final do documento.

Numeracado par Adicione uma pagina em branco ao final do documento.
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Windows

1. Nodriver da impressora, clique na guia Pdginas especiais.
2. Clique em Adicionar capas.
3. Najanela Adicionar capas, selecione as op¢oes desejadas e clique em OK.

Macintosh

1. Na caixa de didlogo Imprimir, clique em Cépias e Paginas, Funcées Xerox e Adicionar capas.
2. Cliqgue em Antes do original ou Ap6s o original.
3. Selecione as op¢oes desejadas e clique em OK.
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Impressdo de paginas de insercao

Uma insercao é uma diviséria ou pagina de divisdo que pode ser inserida apés um trabalho de
impressdo, entre copias ou entre paginas individuais de um trabalho de impressdo. Vocé deverd
especificar a bandeja a ser usada como origem das paginas de inserc@o.

Opcoes de insercdo: coloque a insercdo Apos pagina(s) ou Antes da pagina(s).

Inserir quantidade: especifica o nimero de pdginas a serem inseridas em cada local.

Paginas: especifica o local, uma pagina ou intervalo de paginas, da colocacdo das inser¢oes.
Separe com virgulas as paginas individuais ou os intervalos de paginas. Especifique os intervalos

de paginas com um traco. Por exemplo, para adicionar inser¢oes apos as paginas 1,6,9,10 e 11,
digite: 1, 6, 9-11.

Papel: o campo Papel exibe o tamanho, cor e tipo padrdo de Usar Configuracéo do Trabalho para
as paginas de insercdo. Para alterar o papel a ser usado para as paginas de insercdo, clique na seta
para baixo a direita do campo Papel e faca a selecdo nos seguintes itens de menu:

e  Outro tamanho: clique neste item de menu e no tamanho de papel desejado para as
pdginas de insercao.

e Outra cor: clique neste item de menu e na cor para o papel a ser usado nas paginas
de insercdo.

e  Outro tipo: clique neste item de menu e no tipo de papel a ser usado nas paginas
de insercdo.

Configuracées do trabalho: exibe os atributos do papel para a maior parte do original.

Windows

1. Nodriver da impressora, clique na guia Paginas especiais e clique em Adicionar insercoes.

2. Na janela Adicionar insercoes, selecione as op¢oes desejadas e clique em OK.

Macintosh

1. Na caixa de didlogo Imprimir, clique em Copias e Paginas, Funcdes Xerox e Paginas especiais.
2. Clique em Adicionar insercoes.

3. Selecione as op¢oes desejadas e clique em OK.
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Impress@o de paginas de excecao

Vocé pode especificar as caracteristicas de qualquer pagina do trabalho de impressdo diferentes das
configuracdes usadas para a maioria das paginas desse trabalho.

Por exemplo, seu trabalho de impressdo contém 30 paginas impressas em papel de tamanho padrdo e
duas paginas que devem ser impressas em outro tamanho de papel. Na janela Adicionar excecoes,
defina as caracteristicas dessas duas paginas de excecdo e selecione o tamanho de papel alternativo a
ser usado.

Paginas: especifique o local (pagina ou intervalo de paginas) da colocacao das paginas de
excec@o. Separe com virgulas as paginas individuais ou os intervalos de paginas. Especifique

os intervalos com um traco. Por exemplo, para adicionar paginas de excecéo apds as paginas
1,6,9,10 e 11, digite: 1, 6, 9-11.

Papel: o campo Papel exibe o tamanho, cor e tipo padrdo de Usar Configuracéo do Trabalho para
o papel a ser usado nas paginas de excecdo. Para alterar o papel a ser usado para as paginas de
excecdo, clique na seta para baixo a direita de Papel e faca a selecdo nos seguintes itens de menu:

e Outro tamanho: Clique neste item de menu e no tamanho de papel desejado para as
pdginas de excecao.

e  Outra cor: Clique neste item de menu e na cor de papel a ser usada nas paginas de excecado.

e Outro tipo: Clique neste item de menu e no tipo de papel ou de material a ser usado nas
paginas de excecdo.

Impressdo em 2 Faces: Clique na seta para baixo e na opcao desejada de impressdo em

duas faces:

o Impressdo em 1 face: Imprime as pdginas de excecdo em um lado somente.

e Impressdo em 2 Faces: Imprime as paginas de excecao nas duas faces da folha de papel,
com as imagens impressas de maneira que o trabalho possa ser encadernado pela borda
longa da folha.

e Impressdo em 2 faces, Virar na borda curta: Imprime as paginas de excecdo nas duas faces
da folha de papel, com as imagens impressas de maneira que o trabalho possa ser
encadernado pela borda curta da folha.

Configuragées do trabalho: exibe os atributos do papel para a maior parte do original.

Windows

1.

No driver da impressora, clique na guia Paginas especiais.

2. Clique em Adicionar excecées.

3. Selecione as definicoes desejadas e clique em OK.

Macintosh

1. Na caixa de didlogo Imprimir, clique no menu Cépias e Paginas e em Fun¢oes Xerox.
2. Clique em Paginas especiais e em Adicionar excecoes.

3. Selecione as defini¢des desejadas e clique em OK.
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Escala

Para reduzir ou ampliar as imagens da pdgina impressa, selecione um valor de escala entre 25 e 400 % .
O valor padrdo é 100 % .

XEROX

XEROX

XEROX

Windows

1. No driver de impressora, clique na guia Papel/Saida.
2. Clique na seta para baixo a direita do campo Papel e em Outro tamanho.

3. Najanela Tamanho do papel, clique na seta a direita de Op¢oes de escala e clique em uma das
seguintes opcoes:

e Escala automatica para fazer a escala de um tamanho de papel padrdo para outro.

e Escala manual para fazer a escala usando a porcentagem inserida no campo
de porcentagem.

Macintosh

1. No aplicativo, clique em Arquivo e em Configurar Pagina.
2. No campo Escala, digite o valor da porcentagem de escala desejado.
3. Cliqgue em OK.
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Impressao de marcas d'agua

Uma marca d'adgua é um texto adicional que pode ser impresso em uma ou mais paginas. Por
exemplo, termos como Rascunho e Confidencial, que poderiam ser estampados em uma pagina
antes da distribuicdo, podem ser inseridos como uma marca d’agua.

Ao usar o recurso marca d’agua, vocé pode fazer o seguinte:

Criar uma marca d'agua.
Editar o texto, a cor, a densidade, a localizacdo e o dngulo de uma marca d'dgua existente.
Colocar uma marca d'agua na primeira pagina ou em todas as paginas de um documento.

Imprimir uma marca d'agua no primeiro ou no segundo plano ou mescla-la com o trabalho
de impressado.

Usar uma figura como marca d'agua.
Usar um carimbo de data e hora como marca d'agua.

Observacdo: Nem todos os aplicativos suportam a impress@o de marca d'agua.

Windows

1.

No driver da impressora, clique na guia Layout/Marca d'agua.
e (Clique na seta para baixo Marca d'dgua e na marca d'dgua desejada.

e  Para modificar uma marca d’agua existente, clique na seta para baixo Marca d’agua,
clique em Editar, defina as configuracdes desejadas na janela Editor de Marca d’agua
e clique em OK.

e  Para criar uma nova marca d’agua, clique na seta para baixo Marca d’agua, clique em Nova,
defina as configura¢des desejadas na janela Editor de Marca d’agua e clique em OK.

Para selecionar as op¢des de impressdo de marca d'agua, clique na seta para baixo Marca

d’'agua, em Opc¢oes e nas opgoes de impressao desejadas.
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Macintosh

1.

88

Na caixa de didlogo Imprimir, clique em Cépias e Paginas e selecione Funcoes Xerox.
e Clique na seta para baixo Marca d'agua e na marca d'adgua desejada.
e  Para modificar uma marca d’agua, clique na seta para baixo Marca d’agua, clique em

Editar, defina as configuracdes desejadas na caixa de didlogo Editor de Marca d’dgua e
clique em OK.

e  Para criar uma nova marca d’agua, clique na seta para baixo Marca d’agua, clique em Nova,
defina as configuracoes desejadas na caixa de didlogo Editor de Marca d’agua e clique
em OK.

Para selecionar as op¢des de impressdo de marca d'agua, clique na seta para baixo Marca
d’'agua, em Opc¢oes e nas opgoes de impressao desejadas.
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Impressao de imagens em espelho
para Windows

Se a opc¢do PostScript estiver instalada, vocé pode imprimir pdginas como imagem em espelho.
As imagens sdo espelhadas da esquerda para a direita quando impressas.

1. Nodriver da impressora, clique na guia Avancado.
2. Cligue no sinal de (+) de Op¢oes de Imagem, clique em Saida em Espelho e em Sim.
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Como criar e salvar tamanhos personalizados

Vocé pode imprimir papéis de tamanhos personalizados das Bandejas 1, 2, 3, 4 e 5 (Bandeja manual).
As configuracoes de papel de tamanho personalizado sdo armazenadas no driver da impressora e
estdo disponiveis para selecdo em todos os aplicativos.

Observacado: Para obter detalhes, consulte Colocacdo do material na pagina 55.

Windows

1. Clique na guia Papel/Saida.

2. Clique na seta a direita do campo Papel e em Outro tamanho.

3. Najanela Tamanho do papel, clique na seta & direita de Tamanho da Saida e em Novo

4,  Em Novo tamanho personalizado, digite um nome no campo Nome e as dimensdes nos campos

Altura e Largura.

5. Cliqgue em OK duas vezes.
Macintosh
1.  No aplicativo, clique em Arquivo e em Configurar Pagina.
2. Na lista suspensa Tamanho do papel, selecione Gerenciar tamanhos personalizados.
3. Clique no botao + para adicionar um novo tamanho de pagina personalizado.
4, Clique duas vezes no nome Sem titulo e digite um nome para o tamanho personalizado.
5. Digite as dimensdes nos campos Altura e Largura.
6. Cliqgue em Margens de Impresséo e proceda de uma das seguintes maneiras:
e Selecione Definido pelo Usudrio e digite os valores de margem personalizados.
e Para usar margens padrdo, selecione sua impressora na lista.
7. Clique em OK.
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Notificac@o de conclusao do trabalho
no Windows

Vocé pode optar por ser notificado quando o trabalho de impressao for concluido. Uma mensagem
serd exibida no canto inferior direito da tela do computador com o nome do trabalho e da impressora

que o imprimiu.

Observacdo: Essa funcdo estd disponivel apenas quando a impressora estd conectada ao
computador Windows através de uma rede.

1. No driver da impressora, clique no botdéo Mais Status na parte inferior de qualquer guia.

2. Najanela Status, clique em Notificacdo e na opcdo desejada.
3. Clique no X localizado no canto superior direito da janela.
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Impressao de uma Unidade Flash USB

Arquivos PDF, TIFF e XPS podem ser impressos diretamente de uma Unidade Flash USB.

Observacoes:
e Aimpressdo de uma opcdo USB deve ser ativada pelo Administrador do Sistema.

e Aporta USB e o Leitor de Cartdo de Midia ndo podem ser usados ao mesmo tempo. Se
estiver presente, remova o cabo para o Leitor de Cartdo de Midia antes de usar a porta
USB no painel de controle.

Para imprimir de uma Unidade Flash USB:

1.

v s whN

92

Insira uma Unidade Flash USB na porta USB no painel de controle.
Pressione o botdo Inicio de Servicos.

Toque em Impressdo de Material - Texto.

Para imprimir um arquivo, toque em Selecionar da Lista.

Para selecionar varios arquivos, siga um destes procedimentos:

e  Para imprimir todos os arquivos, toque em Selecionar Todos.

e  Para selecionar uma série de arquivos para imprimir, toque em Selecionar de um Intervalo,
e entre os nimeros dos arquivos usando os botdes mais ou menos (+/-).

Toque na pasta desejada. Para mover para baixo um nivel de diretério, toque em Préximo. Para
mover para cima um nivel de diretério, toque em Anterior.

Toque no arquivo desejado.
Se for desejado, faca sele¢des das listas suspensas Cor de Saida, Origem do Papel, Impressdo em
2 Faces e Paginas por Face.

Observacdo: A configuracgdo de cor padrdo é Preto e Branco. Para selecionar a saida de cor, toque
em Cor de Saida e depois em Cor.

Para imprimir o arquivo, pressione o botdo verde Iniciar.
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Impressao do Leitor de Cartao de Midia

Arquivos JPEG, TIFF, DCF 1.0 e TIFF podem ser impressos diretamente de um cartdo Compact Flash
inserido no Leitor de Cartdo de Midia opcional.
Observacoes:
e Aopcdo de impressdo de USB deve ser ativada pelo Administrador do Sistema.

e O Leitor de Cartdo de Midia e a porta USB no painel de controle ndo podem ser usados
ao mesmo tempo. Se estiver presente, remova a unidade flash USB da porta antes de
conectar o cabo para o Leitor de Cartdo de Midia.

Insira um cartdo Compact Flash no Leitor de Cartdo de Midia.
Pressione o botdo Inicio de Servicos.

Toque em Impressdo de Material - Fotos.

Para imprimir um arquivo, toque em Selecionar da Lista.

Para selecionar varios arquivos, siga um destes procedimentos:

neswNn=

e Toque em Selecionar Todos para imprimir todos os arquivos.

e  Para selecionar uma série de arquivos para imprimir, toque em Selecionar de um Intervalo, e
entre os nimeros dos arquivos usando os botdes mais ou menos (+/-).

6. Toque no arquivo desejado.
7. Para imprimir o arquivo, pressione o botdo verde Iniciar.
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Impressao de tipos de trabalhos especiais

Vocé pode atribuir os seguintes tipos de trabalhos especiais usando os drivers da impressora
do Windows ou Macintosh.

e Impressdo e exclusdo de Trabalhos de Impressdo Protegida na pagina 94
e [mpressdo de um Jogo de Amostra na pagina 95

e Impressdo Programada na pagina 95

e Impressdo de Cobranca na pagina 96

e Como salvar um trabalho de impress@o na impressora na pagina 96

e  Envio de um trabalho de impressdo a um aparelho de fax na pagina 97

Impressao e exclusao de Trabalhos de Impressao Protegida

O tipo de trabalho Impressao Protegida permite que vocé imprima um trabalho apés selecionar
sua identificacdo de usudrio e inserir sua senha no painel de controle da impressora.

Windows

1. Nodriver da impressora, clique em Papel/Saida, clique no menu Tipo de Trabalho e em
Impressdo Protegida.

2. Najanela Impressdo Protegida, digite e confirme a senha de 1 a 12 digitos.

3. Clique em OK.

Macintosh

1. Na caixa de dialogo de impressado, clique em Copias e Paginas e selecione Fun¢oes Xerox.
2. Cligue no menu Tipo de Trabalho e em Impressdo Protegida.

3. Digite e confirme a senha de 1 a 12 digitos.

4, Clique em OK.

Impressdo ou exclusao de Trabalhos de Impressdo Protegida na impressora

A CUIDADO: Uma vez excluido, o trabalho ndo pode ser restaurado.

No painel de controle, pressione o botdo Status do Trabalho.

Toque em Impressoes Protegidas e Mais e em Impresséo Protegida.
Selecione sua identificagd@o do usudrio na lista e toque em Lista de Trabalhos.
Insira a senha usando o teclado alfanumérico e toque em Confirmar.

neswNn=

Toque no documento na lista de trabalhos. Se for desejado, insira a quantidade de impressoes
usando o teclado alfanumérico.

o

Toque em Imprimir.
7. Para excluir o trabalho, toque em Excluir.
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Impressao de um Jogo de Amostra

O tipo de trabalho Jogo de Amostra permite que vocé envie um trabalho com vérias copias, imprima
uma copia de amostra do trabalho e retenha as copias restantes do trabalho na impressora. Apos
verificar a cdpia de amostra, vocé pode liberar ou excluir as cdpias restantes.

Windows

1. Na janela Imprimir, em Namero de Cépias, digite o nimero de copias ou clique nas setas.

2. Cligue em Propriedades, clique em Papel/Saida, clique no menu Tipo de Trabalho e em Jogo
de Amostra.

3. Clique em OK.

Macintosh

1. Na caixa de diadlogo de impressdo, clique em Copias e Paginas e em Funcoes Xerox.
2. Clique no menu Tipo de Trabalho e em Jogo de Amostra.

Impressdo ou exclusdo do trabalho na impressora

A CUIDADO: Uma vez excluido, o trabalho ndo pode ser restaurado.

No painel de controle, pressione o botdo Status do Trabalho.
Toque em Impressoes Protegidas e Mais e em Jogo de Amostra.
Selecione sua identificacdo do usudrio na lista e toque em Lista de Trabalhos.

W hN =

Toque no documento na lista de trabalhos. Se for desejado, insira a quantidade de impressoes
usando o teclado alfanumérico

Toque em Liberar.
6. Para excluir o trabalho, toque em Excluir.

Impressao Programada

Um trabalho de impresséo pode ser adiado por até 24 horas a partir da hora de envio do
trabalho original. Digite a hora em que vocé deseja que o trabalho seja impresso. Use o formato
de 12 ou 24 horas.

Windows

1. No driver da impressoraq, clique em Papel/Saida, clique no menu Tipo de Trabalho e em
Impressdo Programada.

2. Em Hora de impressdo, digite o horério desejado ou clique nas setas e em OK.
3. Clique em OK.
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Macintosh

1. Na caixa de didlogo de impressao, clique em Cépias e Paginas e em Func¢oes Xerox.
2. Clique no menu Tipo de Trabalho e em Impressdo Programada.
3. Clique nas setas para definir o horario da impressdo e clique em OK.

Impressao de Cobranca

Quando esta fungdo esta ativada, apenas trabalhos de impressdo de usudrios autenticados podem
ser impressos.

Esse recurso precisa ser configurado pelo Administrador do Sistema. Para obter detalhes, consulte o
Guia do Administrador do Sistema em www.xerox.com/office/WC7120docs.

Para imprimir usando este recurso:

1. Imprima o trabalho do aplicativo.

No painel de controle, pressione o botdo Login/Logout.

Usando o teclado na tela de toque, insira sua identificacdo de usudrio e toque em Entrar.
Se for necessdario, insira a senha e toque em Entrar.

i s WwN

Pressione o botdo Status do Trabalho, toque na guia Impressées Protegidas e Mais e selecione
Impressédo de Cobranca.

Toque no usudrio desejado e em Lista de Trabalhos.
Se for necessario, insira a senha e toque em Confirmar.
Toque no trabalho a ser impresso ou excluido.

o 00 N o

Se for desejado, especifique a quantidade de jogos de impressdo com o teclado alfanumérico e
toque em Imprimir.

Uma vez impresso, o trabalho é excluido.
10. Para excluir o trabalho sem imprimi-lo, toque em Excluir.

A CUIDADO: Uma vez excluido, o trabalho ndo pode ser restaurado.

11. Ao terminar, pressione o botdo Login/Logout e toque em Logout.

Como salvar um trabalho de impresséo na impressora

O tipo de trabalho Armazenar Arquivo na Pasta armazena um trabalho de impressdo em uma pasta na
impressora. Vocé pode imprimir o trabalho do painel de controle. O trabalho ndo é excluido
automaticamente apés a impressdo, mas pode ser excluido manualmente no painel de controle da
impressora.

Windows

1. No driver da impressoraq, clique em Papel/Saida, clique no menu Tipo de Trabalho e em
Armazenar Arquivo na Pasta.

2.  Najanela Armazenar Arquivo na Pasta, siga um dos procedimentos abaixo:
e (Clique na seta a direita de Nome do Trabalho e clique em Usar Nome do Documento.
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e  Exclua o texto no campo Nome do Trabalho e digite um nome.
3. Para selecionar o Nimero da Pasta, siga um destes procedimentos:
e Clique na seta a direita de Nimero da Pasta e clique em um namero na lista.
e  Exclua o texto no campo Namero da Pasta e digite um ndmero.
4,  Para criar um Trabalho protegido salvo:
a. Marque a caixa de sele¢do Trabalho protegido salvo.
b. Digite e confirme a senha de 1 a 20 digitos.
5. Clique em OK trés vezes.
O trabalho é armazenado na impressora.

Macintosh

Na caixa de didlogo de impressdo, clique em Cépias e Paginas e em Fungoes Xerox.
Cligue no menu Tipo de Trabalho e em Armazenar Arquivo na Pasta.

Na caixa de didlogo Armazenar Arquivo na Pasta, digite o nome do trabalho.
Selecione uma pasta na impressora.

Se desejar, digite os dados do Trabalho Protegido.

Cliqgue em OK.

Clique em Imprimir.

NoubhwN-=

O trabalho é armazenado na impressora.

Impressao ou exclusdo de um trabalho na impressora

No painel de controle, pressione o botdo Status do Trabalho.
Toque em Impressoes Protegidas e Mais e em Pasta Publica.
Toque no trabalho a ser impresso ou excluido.

Se for necessdario, insira a senha e toque em Confirmar.

i whN =

Se for desejado, especifique a quantidade de jogos de impresséo com o teclado
alfanumérico e toque em Imprimir.

6. Para excluir o trabalho sem imprimi-lo, toque em Excluir.

Envio de um trabalho de impressdo a um aparelho de fax

Consulte Envio de fax do computador na pagina 156.

Impressora Multifuncional WorkCentre 7120 97
Guia do Usuério



Impressdo

98 Impressora Multifuncional WorkCentre 7120
Guia do Usudrio



Copia

Este capitulo inclui:
e (Copia Basica na pagina 100
e Ajuste das opcoes de copia na pagina 102

Consulte também:
Guia do Administrador do Sistema em www.xerox.com/office/WC7120docs para obter mais
detalhes sobre gerenciamento de funcdes de cépia.
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Copia
Copia Basica

Para fazer copias:

1. No painel de controle, pressione o botdo amarelo Limpar tudo para remover configuracoes de
copia anteriores.

2. Coloque o original. Use o vidro de originais para copias simples ou papel que ndo possa ser
alimentado com o alimentador de documentos. Use o alimentador de documentos para vérias
paginas ou uma pagina.

Vidro de Originais

e Levante a tampa do alimentador de
documentos e coloque o original com a face
para baixo, em dire¢dio ao canto posterior
esquerdo do vidro de originais.

e O original deve ser alinhado ao tamanho
de papel correspondente impresso na borda
do vidro.

e 0O vidro de originais aceita tamanhos de papel de
15x15 mm (0,59 x 0,59") a A3/297 x 432 mm
(11,6 x17%).

e 0O vidro de originais detecta automaticamente
os tamanhos de papel padrdo.

e Insira os originais com a face para cima, com a
pagina 1 no topo.

e O indicador de confirmacdo ilumina quando os
originais sd@o carregados corretamente.

e Ajuste as guias de papel de modo que se
ajustem aos originais.

e O alimentador de documentos aceita
gramaturas de 38 g/m? a 128 g/m? para copias
de 1 Face e 60 g/m? a 128 g/m? para cépias em
2-faces.

e O alimentador de documentos aceita
tamanhos de papel de 125 x 85 mm (4,9 x 3,3")
aA3/297 x 432 mm (11,6 x 17").

e A capacidade méxima do alimentador é de
cerca de 110 folhas de papel de 80 g/m2.

e O alimentador de documentos detecta
automaticamente os tamanhos de papel padrdo.
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Na tela de toque do painel de controle, toque em Copiar.

Use o teclado alfanumérico no painel de controle para digitar o nimero de cépias. O nimero de

copias aparece no canto superior direito da tela de toque.

e Para corrigir o nimero de cépias digitado no teclado alfanumérico, pressione o botdo C e
digite novamente o namero de copias.

e  Para interromper um trabalho de copia, pressione o botéo vermelho Parar no painel de
controle. Na tela de toque, toque em Retomar para continuar o trabalho ou em Cancelar
para cancelar o trabalho completamente.

Se quiser, modifique as configuracoes de copia. Para obter detalhes, consulte Ajuste das opcoes
de copia na pagina 102.
Pressione o botdo verde Iniciar no painel de controle.
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Ajuste das opcoes de copia

Esta secdo inclui:

e Configuracoes Basicas na pagina 102

e Ajustes de Qualidade da Imagem na pagina 106
e Ajustes de Layout na pagina 109

e Ajustes de Formatos de Saida na pagina 113

e (Copia Avancada na pagina 119

Configuracdes Basicas

A guia Cépia aparece quando vocé toca no botdo Copiar na tela de toque. Use a guia Cépia para
alterar as seguintes configuracoes basicas:

e Selecdo de copias em cores ou em preto e branco na pagina 102
e Reducdo ou ampliacdo da imagem na pagina 103

e Selecdo da bandeja a ser usada para copias na pagina 103

e Especificacdo de copias ou originais de 2 faces na pagina 104

e (Copias alceadas na pagina 104

e (Copias ndo alceadas na pagina 104

e Grampeamento de copias na pagina 105

e Pregas de copias na pagina 105

e  (Copias Perfuradas na pagina 106

e Criacao de Livretos na pagina 106

Selecdo de copias em cores ou em preto e branco

Se o documento original contiver cores, vocé poderd criar cdpias em cores, em uma Gnica cor
(monocroma@ticas) ou em preto e branco.

Para selecionar a cor de saida:
1. Toque em Copiar na tela de toque.
2. Toque na cor de saida desejada:

e  Auto deteccdo: esta opcao detecta o contelido de cores no documento original e faz copias
em cores, se o original for um documento em cores, ou somente em preto, se o original for em
preto e branco.

e  Cor: esta opcdo copia a saida em cores usando todas as quatro cores de impressao (ciano,
magenta, amarelo e preto).

e  Preto e branco: esta op¢do copia somente em preto e branco. As cores no original sdo
convertidas em tons de cinza.
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Reducdo ou ampliacdo da imagem

Para reduzir ou ampliar uma imagem:

1.
2.

Toque em Copiar na tela de sele¢do por toque.

Para reduzir ou ampliar a imagem proporcionalmente, escolha uma das op¢oes a sequir:
e Toque no botdo de mais ou de menos (+/-).

e Toque em Reduzir/Ampliar e toque nos botdes de mais ou de menos (+/-).

Para reduzir ou ampliar a imagem proporcionalmente de acordo com um valor predefinido, de
forma a se ajustar a um tamanho de papel em particular:

a. Toque em Reduzir/Ampliar.
b. Toque em Proporcional % e toque em um dos botdes % de Pré-Ajuste.

Observacdo: Vocé também pode usar os botdes de seta para alterar o percentual.

¢.  Para centralizar a imagem na paginag, toque em Auto Centralizacgdo.

d. Toque em Salvar.

Para reduzir ou ampliar a largura e o comprimento da imagem em porcentagens diferentes:
a. Toque em Reduzir/Ampliar e em % X-Y Independente.

b. Para ajustar a largura (eixo X) da imagem, toque nos botoées de setas de porcentagem
de Largura.

¢. Para ajustar o comprimento (eixo Y) da imagem, toque nos botdes de setas de porcentagem
de Comprimento.

Observacdo: Vocé pode também reduzir ou ampliar uma imagem tocando em uma das
Predefinicoes.

d. Para centralizar a imagem na paginag, toque em Auto Centralizacdo.
e. Toque em Salvar.

Selecdo da bandeja a ser usada para copias

A impressora automaticamente seleciona a bandeja de papel a ser usada para cépia com base nas
configuragdes feitas pelo Administrador do Sistema. Para usar um tipo diferente de papel para copia
em papel timbrado, colorido ou de tamanhos diferentes, selecione a bandeja com o papel desejado.

Para selecionar a bandeja a ser usada:

1.
2.
3.

Toque em Copiar na tela de toque.

Toque na bandeja desejada sob Origem do papel.
Para usar outra bandeja:

a. Toque em Mais.

b. Toque na bandeja desejada que consta na lista.
c¢. Toque em Salvar.
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Especificacdo de copias ou originais de 2 faces

O alimentador de documentos e o vidro de originais podem ser usados para copiar uma ou ambas
as faces de originais de 2- faces.

Para copiar ambas as faces de um original de 2 faces:
1. Toque em Copiar na tela de toque.

2. Em Cépia de 2 faces, toque em 2 —> 2 Faces.

3. Pressione o botdo verde Iniciar.

O alimentador de documentos automaticamente copia ambas as faces do original de 2 faces.

Observacdo: Ao usar o vidro de originais para Coépia de 2 faces, sera exibida uma mensagem
na parte superior da tela de toque quando chegar a hora de colocar o préximo original no vidro.

Outras opc¢des estdo disponiveis em Copia de 2 faces:
e 1->1 Face: Digitaliza somente um lado dos originais e produz cépias em 1 face.
e 1->2 Faces: Digitaliza somente um lado dos originais e produz cépias de 2 faces.

e 2 ->1 Face: Digitaliza os dois lados dos originais e produz copias de 1 face.
e  Girar Face 2: Gira a imagem da face 2 em 180 graus.

Copias alceadas

Vocé pode alcear automaticamente trabalhos de cépia de varias paginas. Por exemplo, ao fazer
trés copias em 1 face de um documento de seis paginas, as copias serdo impressas nesta ordem:

1,2,3,4,56;1,2,3,45,6;1,2,3,4,5,6

Para optar por alcear as copias:
1. Toque em Copiar na tela de toque.
2. Em Saida de cépias, toque em Alceado.

Copias nao alceadas

Copias nao agrupadas sdo impressas nesta ordem:
1,1,1,2,2,2,3,3,3,4,4,4,5,5,5,6,6,6

Para optar por ndo alcear as copias:
1. Toque em Copiar na tela de toque.
2. Em Saida de cépias, toque em Néo Alceado.

Observacdo: Se o médulo de acabamento estiver instalado, toque em Mais e em Ndo Alceado.

Para optar por cépias ndo alceadas com separadores:
1. Em Saida de cépias, toque em NéGo Alceado com Separadores.

2. Para selecionar a bandeja carregada com separadores, toque em Origem do Papel e toque
em Salvar.
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Para escolher as opcoes Empilhamento Deslocado sem um médulo de acabamento:

1. Em Saida de cépias, toque em Mais e toque em Saida/Deslocamento.

2. Toque em Empilhamento Deslocado, toque na configuracdo desejada e selecione Salvar.
3. Toque em Salvar.

Para escolher as opcoes Empilhamento Deslocado com um médulo de acabamento:
1. Em Saida de cépias, toque em Mais e toque em Empilhamento Deslocado.
2. Toque na configuracdo desejada e toque em Salvar.

Grampeamento de copias

Se a impressora tiver o Médulo de Acabamento Office Integrado, cdpias podem ser automaticamente
grampeadas com um grampo. O Médulo de Acabamento Office LX pode grampear automaticamente
com dois grampos.

Para selecionar o grampeamento:
1. Toque em Copiar na tela de sele¢do por toque.
2. Em Saida de cépias, toque em Alceado 1 Grampo.
3. Para obter op¢des de grampeamento adicionais, toque em Mais.
Observacdo: As opgoes de grampeamento dependem da orientacdo de alimentagdo do papel

(borda curta ou borda longa). Se a opcdo de grampeamento desejada ndo estiver disponivel,
toque em Origem do papel e escolha a bandeja apropriada.

a. Em Grampear, toque em 1 Grampo, 2 Grampos ou 2 Grampos Superior. A tela mostra o
local do grampo na pagina.

b. Se for necessario, toque em Origem do papel para selecionar a bandeja carregada com o
papel requerido.

c¢. Toque em Salvar.

Pregas de copias

Se a impressora tiver o Médulo de Acabamento Office LX com a op¢do Criador de Livreto, as copias
podem ser automaticamente pregadas. Vocé pode entdo dobrar as copias para fazer um livreto.

Observacado: As opcdes de prega dependem do tamanho do papel e da orientacéio de
alimentacdo. O papel tem que ser alimentado de uma bandeja com o papel carregado para
alimentacdo pela borda curta. Se a opcdo ou o botdo de prega desejados ndo estiverem
disponivel, toque em Origem do papel e escolha a bandeja apropriada.

1. Toque em Copiar na tela de sele¢do por toque.
2. Em Saida de cépias, toque em Prega e toque em Prega simples.

3. Para pregar e empilhar cada pagina separadamente, em Pagina a Pregar, toque em Pregar uma
pagina por vez, ou em Pregar como Jogo. Se quiser, quando a opcdo Pregar como Jogo for
selecionada, toque em Grampear para grampear as pdaginas na prega.

4, Toque em Salvar.
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Cépias Perfuradas

Se a impressora tiver o Médulo de Acabamento Office LX com a op¢do Furador, as copias podem ser
automaticamente perfuradas.

Observacdo: As op¢oes de perfuracdo dependem do tamanho do papel e da orientacdo

de alimentacao. O papel pode ser alimentado de uma bandeja com o papel carregado para
alimentagdo pela borda curta ou pela borda longa. Se a opcao de perfurac@o desejada ndo
estiver disponivel, toque em Origem do papel e escolha a bandeja que contém o papel na
orientacdo correta.

Toque em Copiar na tela de selecéo por toque.

Em Saida de cépias, toque em Mais.

Em Perfuracgdo, toque em 2 furos, 3 furos ou 4 furos. Selecione Superior se for desejado.
Observacdo: As configuracoes de perfuracdo variam conforme a configuracdo da impressora.

Toque em Salvar.

Criacdo de Livretos

As copias podem ser impressas no formato de um livreto. As imagens de paginas sdo reduzidas de
forma a imprimir duas imagens em cada face de uma pdagina impressa. As paginas podem entdo ser
dobradas e grampeadas manualmente. Com o Médulo de Acabamento Office LX, as paginas podem
ser pregadas e grampeadas automaticamente. Para obter detalhes, consulte Criacdo de Livretos na
pagina 113.

Ajustes de Qualidade da Imagem

Use a guia Qualidade da Imagem para alterar as seguintes configura¢des da qualidade de imagem:

106

Especificacdo do Tipo de Original na pagina 107

Ajuste do Nivel de Escurecimento, Nitidez e Saturacdo na pagina 107
Supressdo automatica de variacoes de fundo na pagina 107

Ajuste do Contraste na pagina 108

Selecdo de Efeitos de Cores na pagina 108

Ajuste do equilibrio de cores na pagina 108

Ajuste da variacdo de cores na pagina 109
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Especificacdo do Tipo de Original

A impressora otimiza a qualidade de imagem das cépias com base no tipo de imagens do documento
original e em como o original foi criado.

Para especificar o tipo de original:

1. Toque em Copiar na tela de toque e toque na guia Qualidade da imagem.

2. Toque em Tipo de original.

3. Najanela Tipo de Original:
a. No lado esquerdo da janela, toque no tipo de contelido do documento original.
b. Se conhecido, selecione como o original foi produzido.
c¢. Toque em Salvar.

Ajuste do Nivel de Escurecimento, Nitidez e Saturagao

Vocé pode clarear ou escurecer copias e ajustar a nitidez e a saturagdo.

Para ajustar essas opgdes de imagem:

1. Natela de toque, toque em Copiar e na guia Qualidade da imagem.
2. Toque em Opcoes de imagem.

3. Najanela Op¢oes de imagem:

a. Para clarear ou escurecer a imagem, toque no indicador Clarear/Escurecer e mova-o em
dire¢do a Clarear ou Escurecer.

b. Para tornar a imagem mais ou menos nitida, toque no indicador Nitidez e mova-o em
direcdo a Nitido ou Suave.

c.  Para tornar as cores da imagem mais ou menos vividas, toque em Satura¢do e mova o
indicador para Vivido ou Pastel.

d. Toque em Salvar.

Supressdo automatica de variacoes de fundo

Ao usar originais impressos em papel fino, o texto ou as imagens impressos em uma face do papel
podem ds vezes ser vistos na outra face do papel. Use Auto Supressdo para minimizar a visibilidade
das cores de fundo em suas copias.

Para alterar essa configuragado:

1. Toque em Copiar na tela de toque e toque na guia Qualidade da imagem.
2. Toque em Aprimoramento da imagem.

3. Em Supressdo de fundo, toque em Supressdo automadtica.

4, Toque em Salvar.
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Ajuste do Contraste

O contraste é a diferenca entre areas claras e escuras em uma imagem. Para reduzir ou aumentar
o contraste das copias:

1. Toque em Copiar na tela de toque e toque na guia Qualidade da imagem.
2. Toque em Aprimoramento da imagem.
3. Execute um destes procedimentos:
e  Para gjustar o contraste automaticamente, toque em Auto Contraste.
e Toque em Contraste Manual e mova o indicador Contraste em direcdo a Mais ou Menos.
4, Toque em Salvar.

Selecdo de Efeitos de Cores

Se vocé tiver um original em cores, poderd ajustar as cores usando pré-ajustes chamados de Efeitos de
cor. Por exemplo, as cores da codpia podem ser ajustadas de forma a se tornarem mais quentes ou frias.

Para selecionar um efeito de cor predefinido:
1. Natela de toque, toque em Copiar e na guia Qualidade da imagem.
2. Toque no botdo Efeitos de Cores.

3. Toque na predefinicdo de cor desejada. As imagens de exemplo mostram como as cores
sdo ajustadas.

4, Toque em Salvar.

Ajuste do equilibrio de cores

Se vocé tiver um original em cores, poderd ajustar o equilibrio das cores de impressdo entre ciano,
magenta, amarelo e preto antes de imprimir a copia.

Para ajustar o equilibrio de cores:
1. Toque em Copiar na tela de toque e toque na guia Qualidade da imagem.
2. Toque em Equilibrio das cores.
3. Para gjustar os niveis de densidade de todas as cores:
a. Selecione Cor bésica na janela Equilibrio de cor.
b.  Para ajustar o nivel de cada cor, toque no indicador e mova-o em dire¢do ao + ou —.
4. Para ajustar os niveis de densidade de realces, tons médios e sombras para cada cor:
a. Toque em Cor avancada.
b. Toque na cor desejada.

¢. Para ajustar os niveis para realces, meios-tons e sombras, toque no indicador e mova-o em
direcdo ao + ou —.

d. Para ajustes adicionais de cor, repita as etapas 4b e 4c.
5. Toque em Salvar.
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Ajuste da variacdo de cores

Se vocé tiver um original em cores, poderd ajustar o matiz das cores da copia.

Observacdo: Esse recurso somente estda disponivel quando a cor da saida esta definida como Auto
Deteccdo ou Em Cores.

Para ajustar a variacdo de cores:

1.
2.

Toque em Copiar na tela de toque e toque na guia Qualidade de Imagem.

Toque em Variacdo de Cores. A barra Cor do Original representa as cores do documento original.
A barra Cor da Coépia representa as cores da copia.

Toque em um dos cinco botoes de Menos a Mais para selecionar a variacdo de cores desejada.
Toque em Salvar.

Ajustes de Layout

Use a guia Ajuste de layout para alterar as seguintes configuragdes:

Copia de Livros na pagina 109

Copia de Livros em 2 Faces na pagina 110
Especificacdo do Tamanho do Original na pagina 111
Apagamento das bordas de uma copia na pagina 111
Deslocamento da imagem na pagina 112

Rotacdo da imagem na pagina 112

Inversdo da Imagem na pagina 113

Especificacdo da Orientacdo do Original na pagina 113

Copia de Livros

Na copia de livro, revista ou outro documento encadernado, vocé pode copiar a pagina esquerda
ou a direita, ou ambas as paginas sobre uma Gnica folha de papel.

Vocé deve usar o vidro de originais para fazer copias de livros, revistas ou outros documentos
encadernados. Ndo coloque originais encadernados no alimentador de documentos.

Observacoes:

e  Esserecurso e a opgdo Copia de Livros em 2 Faces na pagina 110 ndo podem ser
ativados ao mesmo tempo.

e Documentos de tamanho ndo padrdo nao serdo separados em duas paginas
com precisdo.
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Para copiar paginas de um livro ou outro documento encadernado:
1. Toque em Copiar na tela de selegdo por toque e toque na guia Ajuste de Layout.
2. Toque em Copia de Livros. Na tela seguinte, toque em Ligado.

a. Para copiar ambas as paginas de um livro aberto na ordem, toque em Ambas as Paginas.
Para especificar o valor de Apagar Lombada, o espaco entre a area de imagem e a lombada,
toque nos botdes mais ou menos (+/-).

b. Para copiar somente a pdgina esquerda de um livro aberto, toque em Apenas Pagina
Esquerda. Para especificar o valor de Apagar Lombada, o espaco entre a drea de imagem
e a lombada, toque nos botdes mais ou menos (+/-).

¢. Para copiar somente a pagina direita de um livro aberto, toque em Apenas Pagina Direita.
Para especificar o valor de Apagar Lombada, o espaco entre a area de imagem e a lombada,
toque nos botdes mais ou menos (+/-).

3. Toque em Salvar.

Observacdo: As paginas frontais de um documento encadernado devem ser colocadas em
orientacdo horizontal no vidro de originais, conforme indicado na tela de selecéo por toque.

Copia de Livros em 2 Faces

Esse recurso permite fazer copias em frente e verso das paginas frontais do documento
encadernado original.
Observacoes:

e Esserecurso e a opgdo Copia de Livros na pagina 109 ndo podem ser ativados ao
mesmo tempo.

e Vocé deve usar o vidro de originais para fazer copias de livros, revistas ou panfletos.
Nao coloque originais encadernados no alimentador de documentos.

»  Documentos de tamanho ndo padrdo néo serdo separados em duas paginas
com precis@o.

Para copiar paginas de um livro ou outro documento encadernado:

1.  Toque em Copiar na tela de selecao por toque e toque na guia Ajuste de Layout.

2. Toque em Copia de Livros em 2 Faces. Na tela seguinte, toque em Ligado.

3. Para especificar a pagina inicial e a final da cépia, toque em N° Paginas Inicial e Final.
e  Para Pagina Inicial: toque em Pagina Esquerda ou Pagina Direita
e Para Pagina Final: toque em Pagina Esquerda ou Pagina Direita

4.  Para especificar o valor de Apagar Lombada, o espaco entre a drea de imagem e a lombada,
toque nos botdes mais ou menos (+/-).

5. Toque em Salvar.
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Especificacdo do Tamanho do Original

Para especificar o tamanho do original, para que a area correta seja copiada:
1. Natela de toque, toque em Copiar e na guia Ajustes de layout.
2. Toque em Tamanho do original.

a. Aimpressora pode pré-digitalizar a primeira pagina dos originais a fim de determinar a
area a ser copiada. Toque em Auto Deteccdo.

b. Se a drea a ser copiada corresponder a um tamanho de papel em particular, toque em
Entrada de tamanho manual e toque no tamanho de papel desejado. Para visualizar a
lista inteira, toque nas setas de rolagem.

c. Seooriginal contiver paginas de tamanhos diferentes, toque em Tamanhos Diferentes.
3. Toque em Salvar.

Apagamento das bordas de uma cépia

Vocé pode apagar o conteldo das bordas das copias especificando a extensdo a ser apagada nas
bordas direita, esquerda, superior e inferior.

Para apagar bordas nas cépias:
1. Toque em Copiar na tela de toque e toque na guia Ajuste de layout.
2. Toque em Apagar bordas.
3. Para apagar a mesma extensdo em todas as bordas:
a. Toque em Todas as bordas.
b. Toque nos botdes de mais ou de menos (+/-).
4. Para especificar quantidades diferentes para as bordas:
a. Toque em Bordas Individuais.
b. Para cada borda, toque nos botdes de mais ou de menos (+/-).

¢. Seselecionou copias em 2 Faces: para especificar o valor a apagar de cada borda na Face 2,
toque nos botdes mais ou menos (+/-) ou toque em Espelho Face 1.

5. Para cancelar o apagamento da borda, toque em Imprimir até a Borda.

6. Para especificar a orientacdo do original @ medida que vocé o coloca no alimentador de
documentos ou no vidro de originais, toque em Orientacdo do Original e toque em Vertical ou
Horizontal (superior para esquerda). Em seguida, toque em Salvar.

Observacdo: Se valores predefinidos, como Apagar Perfuracdo ou Apagar Cabecalho/Rodapé, ja
tiverem sido salvos, serd possivel tocar na predefinicdo no canto inferior esquerdo da janela.

7.  Toque em Salvar.
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Deslocamento da imagem

E possivel alterar o posicionamento da imagem na péagina de cépia. Isso serd til se o tamanho da
imagem for menor do que o tamanho da pdagina.

Os originais devem ser posicionados corretamente para que o deslocamento da imagem funcione
adequadamente. Para obter detalhes, consulte Copia Bdasica na pagina 100.

e Alimentador de documentos: Posicionar os originais com a face para cima, a borda esquerda
(longa) entra primeiro no alimentador.

e Vidro de originais: Posicionar os originais com a face para baixo, no canto esquerdo posterior do
vidro de originais, a borda longa fica a esquerda.

Para alterar o posicionamento da imagem:
1. Toque em Copiar na tela de toque e toque na guia Ajuste de layout.
2. Toque em Deslocamento de imagem.
3. Para centralizar a imagem na pagina, toque em Auto Centralizacdo.
4. Para especificar a posicdo da imagem:

a. Toque em Deslocamento da Margem.

b. Para especificar o valor de deslocamento de P/ cima/baixo e Esquerda/Direita para Face 1,
toque nos botdes de mais ou menos (+/-).

c. Seselecionou cépias em 2 Faces: para especificar o valor a apagar de cada borda na Face 2,
toque nos botdes mais ou menos (+/-) ou toque em Espelho Face 1.

5. Para especificar a orientacdo do original @ medida que vocé o coloca no alimentador de
documentos ou no vidro de originais, toque em Orientacdo do Original e toque em Vertical ou
Horizontal (superior para esquerda). Em seguida, toque em Salvar.

Observacdo: Se valores pré-ajustados foram salvos, selecione o pré-ajuste no canto inferior
esquerdo da janela.

6. Toque em Salvar.

Rotacdo da imagem

Se a orientacdo do papel atualmente colocado na bandeja selecionada for diferente da orientagdo
do original, a impressora ira girar a cépia automaticamente para que ela se encaixe no papel.

1. Toque em Copiar na tela de selegdo por toque e toque na guia Ajuste de Layout.
2. Toque em Rotacdo da Imagem e selecione uma destas op¢oes:
e  Para cancelar a rotacdo, toque em Desligar.

e  Para realizar a rotagdo automatica da cépia do original, de forma que ela se encaixe
corretamente no papel selecionado, toque em Sempre Ligado

e  Para realizar a rotacdo automatica da cépia do original quando Auto Selecdo de Papel ou
Auto % estiver selecionado, toque em Ligado em Automatico.

3. Toque em Salvar.
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Inversdo da Imagem

Os originais podem ser impressos como imagens em espelho. Isso reflete cada imagem da esquerda
para a direita na pagina.

Os originais podem ser impressos como imagens negativas: a imagem positiva é impressa como
um negativo.

Para inverter imagens:
1.  Toque em Copiar na tela de selecao por toque e toque na guia Ajuste de Layout.

2. Paraimagens em espelho, toque em Inverter Imagem e em Imagem em Espelho. O padrdo é
Imagem Normal, que ndo espelha as imagens.

3. Para criar imagens em negativo, toque em Imagem em Negativo. O padrdo é Imagem Positiva,
que ndo imprime a imagem como um negativo.

4. Toque em Salvar.

Especificacdo da Orientacdo do Original

Ajuste estas configuracdes para permitir que a impressora oriente a imagem corretamente ao usar
outros ajustes de layout:

1. Toque em Copiar na tela de selegdo por toque e toque na guia Ajuste de Layout.
2. Toque em Orientacdo do Original.

3. Toque em Vertical ou Horizontal (superior a esquerda)

4, Toque em Salvar.

Ajustes de Formatos de Saida

Use a guia Formato de saida para fazer as seguintes alteragoes:
e Criacao de Livretos na pagina 106

e Insercdo de Capas na pagina 114

e lLayout de pagina na pagina 115

e Criacao de Posters na pagina 116

e Adicao de Anotacoes na pagina 116

e Adicdo de Marcas d'agua na pagina 118

e (Copia de Carteiras de Identidade na pagina 118

Criacdo de Livretos

As copias podem ser impressas no formato de um livreto. As imagens de paginas sco reduzidas de
forma a imprimir duas imagens em cada face de uma pagina impressa. As paginas podem depois ser
dobradas e grampeadas manualmente, ou com o médulo de acabamento apropriado, elas podem ser
pregadas e grampeadas automaticamente.

Observacao: Nesse modo, a impressora somente imprimird as copias depois de ter digitalizado
todos os originais.
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Para criar um livreto:

1.
2.
3.

Toque em Copiar na tela de toque e toque na guia Formato de Saida.
Toque em Criacdo de Livreto e toque em Op¢oes de Livreto.

Em Entrada do Original, toque em Originais de 1 Face, Originais de 2 Faces ou Originais de 2
Faces Girados.

Se 0 Médulo de Acabamento Office LX com a op¢do Criador de Livreto estiver instalado, toque
em Sem Pregas e Grampos, Pregas e Grampos ou Apenas Pregas.

E possivel adicionar margens a drea de encadernacao central para compensar a espessurd
do livreto:

a. Toque em Deslocamento da Encadernagéo e toque nos botdes mais ou menos (+/-) para
definir o deslocamento.

b. Toque em Salvar.

Para adicionar capas, toque em Capas e em Capas em Branco, Imprimir em Ambas ou Capas 1
face Imprimir Exter.

e Toque na bandeja carregada com o papel da capa e na bandeja carregada com o papel do
corpo principal. Toque em Salvar.

e  Para imprimir a copia da dltima pagina do original na capa traseira para Cépias em Branco e
Imprimir em Ambas, toque em Ultima Pagina na Capa Traseira e toque em Salvar.

Para subdividir um livreto grande em subconjuntos, toque em Dividir Saida e em Ligado.

Para entrar o nimero de folhas para cada subjogo, toque nos botdes de mais ou menos (+/-) e
selecione Salvar.

A opcao Empilhamento Deslocado coloca cada pilha de paginas impressas um pouco a esquerda
ou a direita da pilha anterior para facilitar a separacado.

a. Toque em Saida/Deslocamento.

b. Toque em Bandeja Central - Superior ou Bandeja Central - Inferior. Para realizar a prega
automadtica, toque em Bandeja Direita do Meio.

c. Toque em Empilhamento Deslocado, toque em Padrédo do Sistema, Sem Deslocamento,
Deslocar por Jogo ou Deslocar por Trabalho e, em seguida, toque em Salvar.

10. Toque em Salvar.

Insercdo de Capas

Para adicionar capas a um trabalho de copia, selecione bandejas diferentes para a primeira e a Gltima
paginas. Essas bandejas podem ser carregadas com material de impressdo mais pesado, colorido ou
pré-impresso. As capas podem ser em branco ou impressas.

Observacdo: O papel usado para as capas deve ser do mesmo tamanho que o papel usado para o
restante do documento.

Para selecionar o tipo de capas e a bandeja a ser utilizada para o papel da capa:

1.
2.
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Toque em Copiar na tela de toque e toque na guia Formato de Saida.
Toque em Capas.
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3. Para incluir uma capa dianteira e uma capa traseira que utilizam as mesmas op¢oes de impressdo
e bandeja:

a. Toque em Capas Dianteiras e Traseiras.

b. Toque em uma op¢do de impressao para a capa: Capas em Branco, Capas em 1 Face ou
Imprimir em Ambas.

¢. Toque na bandeja a ser usada para as capas e, em seguida, toque na bandeja a ser usada
para o corpo principal.

4. Para incluir somente uma capa dianteira ou apenas uma capa traseira:
a. Toque em Apenas Capa Dianteira ou Apenas Capa Traseira.

b. Toque em uma op¢do de impressao para a capa: Capas em Branco, Capas em 1 Face ou
Imprimir em Ambas.

¢. Toque na bandeja a ser usada para as capas e, em seguida, toque na bandeja a ser usada
para o corpo principal.
5. Toque em Salvar.

Layout de pagina

Vocé pode copiar varias paginas do original em uma face de uma folha de papel. O tamanho das
imagens da pagina é reduzido proporcionalmente, para se ajustar ao papel selecionado.

Para copiar varias paginas em uma folha:

1. Toque em Copiar na tela de toque e toque na guia Formato de Saida.
2. Toque em Layout de Pagina.

3. Toque em Varias Paginas por Face.

4

Para selecionar o nimero de paginas do original para cada folha de papel, toque em 2 Paginas,
4 Paginas ou 8 Paginas. Para 4 ou 8 Paginas em 1, toque na Ordem de Leitura desejada.

5. Para alterar a orientacdo das codpias, toque em Orientagdo do Original, toque em Vertical ou
Horizontal e, em sequida, toque em Salvar.

6. Para repetir a mesma imagem em uma pagina, toque em Repetir Imagem.
a. Toque em 2 Vezes, 4 Vezes ou 8 Vezes.

b. Para calcular automaticamente o nimero de vezes para repetir vertical ou horizontalmente
(com base no tamanho do documento, no tamanho do papel e na proporcdo de
ampliagdo/reducdo), toque em Auto Repeticéo.

¢. Para especificar o nimero de vezes para repetir a imagem vertical ou horizontalmente, toque
em Repeticdo Variavel e nos botdes mais ou menos (+/=). E possivel repetir uma imagem de
1 a 23 vezes verticalmente (colunas) e de 1 a 33 vezes horizontalmente (linhas).

e Para organizar as imagens igualmente na pagina, toque em Espacamento Igual.
e Para organizar as imagens sem espaco entre elas, toque em Lado a Lado.

d. Para alterar a orientacao das cépias, toque em Orientacdo do Original, toque em Vertical ou
Horizontal e, em sequida, toque em Salvar.
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Criacdo de Posters

Vocé pode criar uma copia em tamanho grande a partir de um original, dispondo-a em mais de
uma folha. Depois, pode montar as pdginas em um poster e cola-las.

Para criar um péster:

1.

v~ wN

Toque em Copiar na tela de toque e toque na guia Formato de Saida.

Toque em Layout de Pagina.

Toque em Poster.

Toque em Tamanho da Saida e selecione o tamanho desejado para o pdster.

Para selecionar as porcentagens de ampliagdo de largura e comprimento independentemente,
toque em % de Ampliagédo e nos botdes de mais ou menos (+/-). Para definir a largura e o
comprimento proporcionalmente, toque em Bloquear X-Y%.

Para selecionar a bandeja do papel, toque em Origem do papel, toque na bandeja desejada e
em Salvar.

Adicdo de Anotacoes

As anotagdes, como nimeros de pagina e data, podem ser automaticamente adicionadas as copias.

Para adicionar anotacoes:

1.
2.
3.
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Toque em Copiar na tela de toque e toque na guia Formato de Saida.

Toque em Anotacoes.

Para inserir um comentario:

a. Toque em Comentdrio e toque em Ligado.

b. Na tela sequinte, toque no comentdrio desejado na lista de comentarios armazenados.

¢.  Para criar um comentario, toque em um comentdrio <Disponivel> e toque em Editar. Usando
o teclado na tela, digite o novo comentario e toque em Salvar.

d. Toque em Aplicar a, toque em Apenas a Primeira Pagina, Todas as Paginas ou Todas as
Paginas Exceto a Primeira e, em seguida, toque em Salvar.

e. Para selecionar o local do comentario na pégina, toque em Posigéo e toque no
local desejado.

f.  Toque em Salvar duas vezes.

Para inserir a data atual:

a. Toque em Data e toque em Ligado.

b. Toque no formato a ser usado para a data.

c.  Paraselecionar as pdginas em que a data aparecerd, toque em Aplicar a e em Apenas a
Primeira Pagina, Todas as Paginas ou Todas as Paginas Exceto a Primeira. Em sequida,
toque em Salvar.

d. Para selecionar a posi¢do do carimbo de data na pagina, toque em Posicdo e selecione a
posicdo desejada.

e. Toque em Salvar duas vezes.
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Para inserir nimeros de pagina:

a.
b.
C.

d.

e.

Toque em Nameros de Pagina e toque em Ligado.
Para entrar o nimero da pagina inicial, toque nos botdes de mais ou de menos (+/-).

Para selecionar as pdginas em que o nimero da pagina aparecerd, toque em Aplicar a e em
Todas as Paginas ou Todas as Paginas Exceto a Primeira. Em seguida, toque em Salvar.

Para selecionar a posicdo do carimbo de data na pagina, toque em Posigéo e selecione a
posicdo desejada.

Toque em Salvar duas vezes.

Para inserir uma Estampa Bates:

a.
b.

g.

Toque em Estampa Bates e toque em Ligado.

Toque em um prefixo existente a ser usado para a Estampa Bates. Para criar um novo prefixo,
toque em um prefixo <Disponivel> e toque em Editar. Usando o teclado na tela, digite o
novo prefixo e toque em Salvar.

Para entrar o nimero da pagina inicial, toque nos botdes de mais ou de menos (+/-).

Para selecionar as paginas em que a Estampa Bates aparecerd, toque em Aplicar a e em
Todas as Paginas ou Todas as Paginas Exceto a Primeira. Em seguida, toque em Salvar.

Para selecionar a posicdo da Estampa Bates na pagina, toque em Posicdo, selecione a
posicdo desejada e toque em Salvar.

Para especificar o nimero de digitos, toque em Namero de Digitos. Para selecionar o nimero
minimo de digitos necessarios, toque em Auto Defini¢éo e em Salvar. Para selecionar um
namero de digitos especifico, toque em Definicdo Manual, toque no botéo mais ou menos
(+/-) para adicionar até 9 zeros @ esquerda e, em seguida, toque em Salvar.

Toque em Salvar.

Para especificar a orienta¢do do original @ medida que vocé o coloca no alimentador de
documentos ou no vidro de originais, toque em Orientacdo do Original e toque em Vertical
ou Horizontal.

Para alterar o formato usado para anotagdes:

a.
b
C.
d

e.

Toque em Formato e Estilo.
Para selecionar o tamanho da fonte, toque nos botdes de mais ou de menos (+/-).
Toque na cor de fonte desejada.

Para selecionar o posicionamento das anotacdes na segunda face ao imprimir copias em 2
faces, toque em Igual a Face 1 ou Espelho Face 1.

Toque em Salvar.

Toque em Salvar.
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Adicao de Marcas d'agua

Vocé pode adicionar uma marca d'dgua sob a imagem original nas suas cépias. E possivel adicionar
informagdes como texto predeterminado, data e hora e nimero de série da impressora.

1. Toque em Copiar na tela de toque e toque na guia Formato de Saida.
2. Toque em Marca d'agua.

3. Para adicionar um nimero de controle, toque em Namero de Controle e em Adicionar.
Para selecionar o nimero inicial, toque nos botdes de mais ou de menos (+/-).

4. Toque em Salvar.

5. Para adicionar uma marca d'dgua armazenada, toque em Marcas d'agua Armazenadas e em
Ligado. Toque em uma marca d'dgua armazenada na lista e toque em Salvar.

6. Paraimprimir a data e hora atuais nas copias, toque em Data e Hora, em Adicionar e
selecione Salvar.

7. Para imprimir um namero de série nas copias, toque em Namero de Série, em Adicionar e
selecione Salvar.

8. Aimagem de marca d'dgua é bem fraca para que o conteido da pagina possa ser visto.
Para tornar a marca d'adgua visivel em copias usadas como originais, toque em Efeito de
Marca d'agua, toque em Em Relevo ou Contorno e, em seguida, toque em Salvar.

9. Toque em Salvar.

Copia de Carteiras de Identidade

Esse recuso permite copiar ambos os lados de um pequeno original, como uma carteira de identidade,
no mesmo lado de uma pagina.

1. Abra o alimentador de documentos e coloque o documento no canto superior esquerdo do vidro
de originais.

Observacdo: Coloque o documento um pouco distante do canto superior esquerdo do vidro de
originais para capturar a imagem inteira do documento.

Feche o alimentador de documentos, toque em Copiar e na guia Formato da saida.

Toque em Cépia de Identidade, em Ligado e em Salvar.

Para digitalizar a face 1, pressione o botdo verde Iniciar.

s whN

Para digitalizar a face 2, vire o0 documento, mantendo-o no mesmo lugar no vidro de originais,
e toque em Iniciar.

Ambos os lados do documento serdo impressos na mesma face de uma folha de papel.
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Copia Avancada

Use a guia Montagem de trabalho para alterar as seguintes configuragdes:

Criacao de um Trabalho na pagina 119

Impressao de uma Copia de Amostra na pagina 121

Combinacdo de Jogos de Originais na pagina 121

Excluir Exterior/Interior na pagina 122

Como salvar configuracoes de copia na pagina 122

Recuperacdo de configuracoes de copia salvas na pagina 123

Criacdo de um Trabalho

Trabalhos de coépia complexos que incluem uma variedade de originais que requerem diferentes
configuragdes de copia podem ser produzidos com este recurso. Cada "segmento” pode ter diferentes
configuracgdes de copia. Apds a programacdo e digitalizacdo de todos os segmentos, as imagens

da pagina sdo armazenadas temporariamente na impressora. O trabalho de cépia inteiro sera

entdo impresso.

Para criar um trabalho de cépia com vérios segmentos:

1.
2.

Toque em Copiar na tela de selecéio por toque.

Programe e digitalize o primeiro segmento:

a.

> a0 o

Coloque os originais no alimentador de documentos ou no vidro de originais para o
primeiro segmento.

Toque nas configuracoes de copia desejadas para o primeiro segmento.
Toque na guia Montagem de Trabalho.
Toque no botdo Criar Trabalho, em Ligado e toque em Salvar.

Para digitalizar o primeiro jogo de originais, pressione o botdo verde Iniciar no painel
de controle.

A tela Copia é exibida na tela.

Programe e digitalize os segmentos adicionais:

a.

Coloque os originais no alimentador de documentos ou no vidro de originais para o préximo
segmento e toque em Préximo Original.

Ao imprimir trabalhos de 2 Faces, a pagina inicial do préoximo segmento é definida usando
Inicio de Capitulo. Para definir a pagina inicial do proximo segmento de 2 faces, toque em
Inicio de Capitulo e selecione entre os seguintes:

e Desligado: a primeira pdgina do préximo segmento é impressa na proxima face disponivel.
e Ligado: a primeira pdgina do préximo segmento é impressa na Face 1 de uma nova folha.

e Paginas por Face-Nova Pagina: se o primeiro segmento tiver um nimero impar de paginas,
o segundo segmento comecard na face 1. Se o primeiro segmento tiver um nimero par de
pdginas, o segundo segmento comecard na face 2.

Toque em Alterar Configuracoes. Toque nas configuracdes para o segmento.
Para digitalizar o préximo jogo de originais, pressione o botdo verde Iniciar no painel de controle.
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Para cada segmento adicional que queira copiar, repita a Etapa 3.

Quando todos os segmentos tiverem sido digitalizados, na tela Cépia, toque em Ultimo Original.
O trabalho de cépia inteiro & impresso.

Observacdo: Como todos os segmentos sdo impressos como um trabalho, vocé pode selecionar
opcodes, como capas ou criagdo de livretos, que se aplicaréo ao trabalho inteiro.

Para selecionar op¢oes de Criar Trabalho:

1.
2.
3.

4,

120

Toque em Copiar na tela de selec¢do por toque e toque na guia Montagem de Trabalho.

Toque em Criar trabalho e em Ligado.

Selecione uma destas opc¢oes:

a.

Saida de Copias: toque nas opcoes Origem do Papel, Grampeamento, Alceamento e
Saida/Deslocamento e toque em Salvar.

Criacdo de Livretos: consulte Criacdo de Livretos na pagina 106. Selecione as configuracoes
desejadas e toque em Salvar.

Capas: consulte Insercdo de Capas na pagina 114. Selecione as configuracoes desejadas e
toque em Salvar.

Anotacées: consulte Adicdo de Anotacdes na pagina 116. Selecione as configuracoes
desejadas e toque em Salvar.

Separadores de Segmento: para inserir paginas separadoras entre segmentos, selecione
Separadores de Segmento e escolha uma destas op¢oes:

e Sem Separadores: separadores ndo sao inseridos. Toque em Salvar.

e Separadores em Branco: separadores em branco sdo inseridos. Para especificar a
quantidade de separadores, toque nos botdes de mais ou menos (+/-) e selecione Salvar.

e Separadores em 1 Face, Apenas Face 1: a primeira pdgina dos documentos colocados é
copiada na face dianteira de um separador. Toque em Salvar.

e Separadores em 1 Face, Apenas Face 2: a primeira pagina dos documentos colocados é
copiada na face traseira de um separador. Toque em Salvar.

e Separadores em 2 Faces: as duas primeiras paginas dos documentos colocados sGo
copiadas em cada face de um separador. Toque em Salvar.

Marcas d'agua: Consulte Adicao de Marcas d'agua na pagina 118. Selecione configuracoes
e toque em Salvar.

Toque em Salvar.
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Impressao de uma Copia de Amostra

Com um trabalho de cépia complexo, pode ser Gtil imprimir uma copia de teste antes de imprimir
varias copias. Esse recurso imprime uma Gnica cépia e retém as demais. Apds a inspecdo da amostra,
as demais copias podem ser impressas com as mesmas configuracoes ou canceladas.

Observacdo: A cdpia de amostra ndo é contabilizada como parte da quantidade total selecionada.
Por exemplo, ao copiar um livro, se 3 tiver sido digitado como o nimero de copias desejado, uma
copia do livro serd impressa e 2 copias serdo retidas até que sejam autorizadas para impressao.

Para imprimir a copia de amostra:

1. Toque em Copiar na tela de toque e escolha as configuracoes de copia desejadas.
Toque na guia Montagem do trabalho.

Toque em Trabalho de amostra e toque em Ligado.

Toque em Salvar.

s whN

Pressione o botdo verde Iniciar no painel de controle. O jogo de amostra é impresso.

Para imprimir as demais copias ou excluir o trabalho:

1. Para imprimir as demais copias do trabalho, toque em Iniciar ou pressione o botdo verde
Iniciar no painel de controle.

2. Se acopia de amostra tive sido insatisfatéria, toque em Excluir.

Combinacao de Jogos de Originais

Se o nimero de originais exceder a capacidade do alimentador de documentos, vocé poderd combinar
os conjuntos em um trabalho.

Para selecionar Combinar Jogos de Originais:

1.  Toque em Copiar na tela de selecdo por toque. Toque nas configuracdes de copia desejadas e
insira o nimero de cépias usando o teclado alfanumérico no painel de controle.

Toque na guia Montagem de Trabalho e em Combinar Jogos de Originais.
Toque em Ligado e em Salvar.
Coloque o primeiro jogo de originais no alimentador de documentos.

i & WwhN

Pressione o botdo verde Iniciar no painel de controle. A copia € iniciada.

A tela Copia é exibida na tela.

6. Digitalize os jogos adicionais:
a. Coloque os originais do jogo seguinte no alimentador de documentos.
b. Na tela Copia, toque em Préximo Original.
¢. Toque em Iniciar na tela ou pressione o botdo verde Iniciar no painel de controle.
A copia continua.

7. Para cada jogo adicional, repita a Etapa 6.

8. Quando o jogo final tiver sido copiado, na tela Combinar Jogos de Originais, toque em
Ultimo Original.
As copias finais sGo impressas.

9. Para cancelar o trabalho, toque em Excluir.
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Excluir Exterior/Interior

Esse recurso permite excluir qualquer item que esteja dentro ou fora de uma drea retangular
especificada. E possivel definir até trés dreas para exclusdo.

Para selecionar areas a serem excluidas:
1. Toque em Copiar na tela de selecdo por toque e toque na guia Montagem de Trabalho.
2. Toque em Excluir Exterior/Interior.
3. Para excluir todos os itens fora da darea especificada ao copiar:
a. Toque em Excluir Exterior.

b. A drea é definida pelo retdngulo formado entre os pontos, conforme indicado na tela de
selecdio por toque. Toque em Area 1 e toque em cada coordenada na tela de selecéio por toque.
Use o teclado alfanumérico no painel de controle para inserir os valores de coordenadas para
X1, X2, Y1 e Y2. Quando todos os valores tiverem sido inseridos, toque em Salvar.

¢. Para aplicar a érea excluida a copias em 2 Faces, em Originais, toque em Ambas as Faces,
Apenas Face 1 ou Apenas Face 2.

d. Toque em Salvar.

e. Areas adicionais podem ser definidas com a selecdio de Area 2 e Area 3.
4. Para excluir todos os itens dentro da area especificada ao copiar:

a. Toque em Excluir Interior.

b. A drea é definida pelo retdngulo formado entre os pontos, conforme indicado na tela
de selecdio por toque. Toque em Area 1 e toque em cada coordenada na tela de selecéo
por toque. Use o teclado alfanumérico no painel de controle para inserir os valores de
coordenadas para X1, X2, Y1 e Y2. Quando todos os valores tiverem sido inseridos, toque
em Salvar.

¢. Para aplicar a érea excluida a cépias em 2 Faces, em Originais, toque em Ambas as Faces,
Apenas Face 1 ou Apenas Face 2.

d. Toque em Salvar.
Areas adicionais podem ser definidas com a selecdo de Area 2 e Area 3.

Como salvar configuracoes de copia

Para usar uma determinada combinagdo de configuracoes de cépia para futuros trabalhos de cépiq,
as configuracdes podem ser salvas com um nome e recuperadas depois para uso em outros trabalhos
de copia.

Para salvar as configuracoes de cépia atuais:

1. Natela de toque, toque em Copiar.

2. Toque na guia Montagem do trabalho e em Salvar configura¢des atuais.

3. Usando o teclado da tela de toque, digite um nome para as configuracgdes salvas.
4. Toque em Salvar.
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Recuperacdo de configuracdes de copia salvas

Vocé pode recuperar e usar configuracoes de copia salvas anteriormente nos trabalhos atuais.
Observacdo: Para salvar as configuragdes da cdpia com um nome, consulte Como salvar
configuracoes de copia na pagina 122.

Para recuperar configuracdes salvas:

1. Natela de toque, toque em Copiar.

2. Toque na guia Montagem do trabalho e em Recuperar configuragées salvas.
3. Toque na configuracdo salva desejada.

Observacao: Para excluir uma configuracdo salva, toque nela e toque no botdo Excluir configuragées.

4. Toque em Recuperar. As configuragoes salvas sdo carregadas para o trabalho de cépia atual.
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Digitalizacao

Este capitulo inclui:

Visao geral da Digitalizacdo na pagina 126

Colocacdo de documentos originais na pagina 127

Armazenamento de uma digitalizacdo para pasta na pagina 128
Impresscio de arquivos armazenados na impressora na pagina 129
Impressdo de arquivos armazenados usando o CentreWare IS na pagina 130
DigitalizacGo para um Repositério de Arquivos de Rede na pagina 134
Digitalizacao para um Endereco de E-mail na pagina 135
Digitalizacdo para um Computador na pagina 137

Digitalizacdo para um diretorio base na pagina 138

Armazenamento em uma unidade Flash USB na pagina 139
Definicao de Opcoes de Digitalizacdo na pagina 140

Uso do Utilitario de Digitalizacao da Xerox na pagina 144

Consulte também:

Guia do Administrador do Sistema em www.xerox.com/office/WC7120docs para obter
detalhes sobre configuracdo da digitalizacao.
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Digitalizacdo

Visao geral da Digitalizac@o

A digitalizacdo é um recurso opcional da impressora que oferece varios métodos de digitalizacdo e
armazenamento de um documento original. O procedimento de digitalizacGo usado com a impressora
é diferente do procedimento dos scanners de mesa. Como a impressora estd normalmente conectada
a uma rede, em vez de uma conexado direta a um computador, o usudrio seleciona um destino para a
imagem digitalizada na impressora.

O recurso de digitalizacGo permite que vocé digitalize um documento e armazene a imagem em
qualquer um dos seguintes destinos:

126

Pasta na unidade de disco rigido da impressora
Repositério de documentos no servidor de rede
Endereco de e-mail

Computador Windows

Diretério base

Unidade Flash USB

Computador usando Utilitario de Digitalizagdo Xerox
Aplicativo usando TWAIN ou WIA

Observacoes:
e Aimpressora deve estar conectada em rede para recuperar um arquivo de digitalizacéo.

e Asfuncdes de digitalizacdo exigem a instalacdo dos Drivers de Digitalizacdo. Para obter
mais informacgdes, consulte Instalacdo do software na pagina 44.

» Adigitalizacdo deve ser ativada antes do uso. Para obter detalhes, consulte o Guia do
Administrador do Sistema em www.xerox.com/office/WC7120docs.

e Ostrabalhos de impressdo, cdpia e fax podem ser impressos enquanto vocé digitaliza
documentos originais ou transfere por download arquivos da unidade de disco rigido
da impressora.
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Digitalizacdo

Colocacto de documentos originais

Todas as tarefas de digitalizagdio comecam com a colocacdo do documento original na impressora.
Use o vidro de originais para trabalhos de uma pégina ou originais que ndo podem ser alimentados
no alimentador de documentos. Use o alimentador de documentos para trabalhos com uma ou
varias paginas.

Uso do vidro de originais

Levante a tampa do alimentador de documentos e coloque o original com a face para baixo, na
dire¢do do canto posterior esquerdo do vidro de originais, conforme mostrado.

wc7120-020

A CUIDADO: Ao digitalizar um documento encadernado, ndo force a tampa do alimentador de
documentos ao tentar feché-la. Isso pode danifica-la.

Uso do alimentador de documentos

Insira os originais com a face para cima. Ajuste as guias de papel de modo que se ajustem aos originais.

wc7120-018
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Armazenamento de uma digitalizacao
para pasta

Esta secdo inclui:

e Digitalizac@o para uma pasta na pagina 128

e Impressdo de arquivos armazenados na impressora na pagina 129

e Uso de Folhas de Fluxo de Trabalho na pagina 130

e Impressao de arquivos armazenados usando o CentreWare IS na pagina 130

e  Recuperacdo de Arquivos Digitalizados para o Computador Usando o CentreWare IS na
pagina 131

e Criacao de uma Pasta na pagina 132

e  Exclusdo de uma Pasta na pagina 133

O armazenamento de um arquivo digitalizado em uma pasta & o método de digitalizacdo mais
simples. Um documento digitalizado na impressora € armazenado como um arquivo em uma pasta na
unidade rigida da impressora. Vocé pode entdo imprimir o arquivo ou copiar o arquivo armazenado
para o seu computador usando um navegador da Web e o CentreWare IS.

As pastas podem ser acessadas por todos os usudrios, a menos que estejam protegidas por senha. Para
obter detalhes, consulte Criacdo de uma Pasta na pagina 132.

Observacdo: A digitalizac@o para uma pasta precisa ser ativada pelo administrador do sistema.

Digitaliza¢do para uma pasta

Para armazenar um arquivo digitalizado em uma pasta:

1. Coloque o original no vidro de originais ou no alimentador de documentos.

2. Pressione o botdo Inicio de Servicos.

3. Natela de toque, selecione Armazenar na Pasta.

4.  Toque na pasta desejada. Se for necessdrio senha, digite-a usando o teclado alfanumérico e toque
em Confirmar na tela de toque.

5. Para alterar qualquer uma das configuracdes de digitalizacdo, use os quatro menus na parte
inferior da tela de toque: Digitalizacdo em Cores, Digitalizacdo em 2 Faces, Tipo de Original e
Predefinicoes de Digitalizacdo. Para obter detalhes, consulte Definicdo de Opcoes de
Digitalizacéo na pagina 140.

6. Pressione o botdo verde Iniciar. A tela de andamento de Armazenar na Pasta aparece na tela de
toque.

Quando a digitalizacdo estiver concluida, a tela de selecdo por toque da impressora exibird novamente
a guia Armazenar na Pasta. O arquivo é armazenado na pasta na unidade de disco rigido da
impressora. Vocé pode, entdo, imprimir ou recuperar o arquivo para o computador com o uso do
CentreWare IS.

128  Impressora Multifuncional WorkCentre 7120
Guia do Usudrio



Digitalizacdo

Impressdo de arquivos armazenados na impressora

Para imprimir um arquivo armazenado em uma pasta na impressora:

1.
2.
3.

Pressione o botdo Inicio de Servicos.
Na tela de toque, selecione Enviar da Pasta.

Toque na pasta desejada. Se for necessdrio senha, digite-a usando o teclado alfanumérico e toque
em Confirmar na tela de toque.

Na lista de arquivos, toque no arquivo desejado. Para imprimir varios arquivos, toque em um de
cada vez.
Observacado: Para visualizar uma miniatura do arquivo, na Lista suspensa, selecione Miniatura.

Toque em Imprimir.

Se for desejado, selecione entre as seguintes opc¢des: Origem do Papel, Impressdo em 2 Faces ou
Destino de Saida.

Para definir o namero de copias, toque em Quantidade Impressa e insira a quantidade desejada
usando o teclado alfanumérico.

Toque em Imprimir.

Opc¢oes adicionais de Enviar da Pasta

1.

Para visualizar um arquivo ampliado:
a. Na lista de arquivos, toque no arquivo desejado.

b. Toque em Detalhes do Arquivo. Na lista suspensa Pagina Inteira, toque em Visualiza¢do
Ampliada. Toque nos botdes de rolagem para examinar a visualizagdo ampliada.

¢. Pata girar a visualizacdo, selecione a rotacgdo desejada na lista suspensa Sem Rotacdo.
Observacdo: A rotacdo da visualizacdo ndo interfere na saida impressa.

d. Quando terminar, toque em Fechar.

Para visualizar um resumo de informacoes sobre o arquivo:
a. Nallista de arquivos, toque no arquivo desejado.

b. Toque em Revisar.

¢.  Quando terminar, toque em Fechar.

Para excluir um arquivo:

a. Na lista de arquivos, toque no arquivo a ser excluido.
b. Toque em Excluir duas vezes.
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4.  Para mudar o nome de um arquivo:
a. Na lista de arquivos, toque no arquivo desejado.
b. Toque em Detalhes do Arquivo.
¢. Toque em Alterar Nome do Arquivo.
d. Usando o teclado na tela de toque, digite o novo nome.
e. Toque em Salvar e em Fechar.
5. Para acessar as Configuragdes de Fluxo de Trabalho:

a. Se Folhas de Fluxo de Trabalho tiverem sido criadas, toque em Configuracées de Fluxo
de Trabalho. A Folha de Fluxo de Trabalho atualmente vinculada & pasta é exibida.

b. Para fazer altera¢des as configuracdes de um Fluxo de Trabalho, toque em Criar/Alterar
Link ou Selecionar Fluxo de Trabalho.

Uso de Folhas de Fluxo de Trabalho

Folhas de Fluxo de Trabalho permite que vocé execute uma série de acoes registradas, como Enviar
como Fax ou Impressao, para um arquivo armazenado em uma pasta. As Folhas de Fluxo de Trabalho
sdo criadas pelo administrador do sistema e sGo armazenadas na impressora, onde o usudrio pode
vinculd-las a um arquivo armazenado.

Para obter detalhes, consulte o Guia do Administrador do Sistema em
www.xerox.com/office/WC7120docs.

Impressao de arquivos armazenados usando o CentreWare IS

1. No computador, inicie o navegador da Web.
2. Digite o endereco IP da impressora na barra de endereco do navegador da Web e pressione Entrar
para abrir o CentreWare IS.

Observacdo: Se vocé nao souber o endereco IP da impressora, consulte Localizacdo do endereco
[P da impressora na pagina 49.

3. Clique na guia Digitalizar.

4. No painel de navegacdo Digitalizar a esquerda da pagina, clique em Pasta.

5. Na lista Pasta, clique na pasta desejada. Se for necessdrio, entre a senha da pasta e clique
em Aplicar.

A pagina Pasta: Lista de Arquivos é exibida.
6. Selecione o arquivo desejado.
7. Role a pagina para ver a se¢ao Imprimir Arquivo.

8. Se for desejado, selecione entre as seguintes opcoes: Origem do Papel, Destino de Saida,
Quantidade, Impresséo em 2 Faces, ou Impressdo em Lotes.

9. Clique em Imprimir Arquivo.
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Recuperacdo de Arquivos Digitalizados para o Computador Usando o
CentreWare IS

Os arquivos armazenados s@o copiados da pasta da impressora para o disco rigido do computador e,
assim, sdo recuperados.

1. No computador, inicie o navegador da Web.
2. Digite o endereco IP da impressora na barra de endereco do navegador da Web e pressione Entrar
para abrir o CentreWare IS.

Observacdo: Se vocé nao souber o endereco IP da impressora, consulte Localizacao do endereco
[P da impressora na pagina 49.

3. Clique na guia Digitalizar.

4, No painel de navegacdo Digitalizar a esquerda da pdgina, clique em Pasta.

5. Na lista Pasta, clique na pasta desejada. Se for necessario, entre a senha da pasta e clique
em Aplicar.

A pdgina Pasta: Lista de Arquivos é exibida.
Observacdo: Se for necessario, role para baixo para ver todos os arquivos.

6. Selecione o arquivo desejado.

7. Role para baixo para revelar Recuperacdo de Formato. Na lista suspensa Recuperacdo de
Formato, clique no formato desejado. Se for desejado, selecione op¢des para o formato do
arquivo usando as caixas de selecdo e as listas suspensas-. As opcoes variam de acordo com
formato do arquivo.

8. Toque em Recuperar.
9. Na pagina Recuperar Arquivos da Pasta, clique no link do arquivo selecionado.
10. Clique em Salvar, selecione o local de armazenamento desejado e clique em Salvar.
11. Se um arquivo armazenado néo for mais necessario:
a. Selecione o arquivo desejado.
b.  No canto superior direito da pagina, clique no botéo Excluir.
¢. Quando solicitado, clique em OK.

Opc¢oes de recuperacdo de arquivo adicionais

As op¢des a seguir estdo disponiveis ao recuperar um arquivo armazenado:

1. Para recuperar uma Gnica pdgina de um documento de varias paginas, selecione Recuperar
Pagina Ativado. No campo Namero de Pagina, digite o nimero da pagina.

2. Para adicionar visualizac@o de miniaturas ao usar formato XPS, selecione a caixa de seleco
Adicionar Miniatura Ativado.

3. Para aplicar Alta Compressdo MRC a arquivos de formato XPS e PDF, selecione Alta Compressdo
MRC Ativado. Selecione a qualidade desejada a partir da lista suspensa Qualidade.

4,  Para criar um arquivo XPS ou PDF de texto pesquisavel:
a. Selecione Texto Pesquisdvel Ativado.
b. Na lista suspensa Idioma do Original, selecione o idioma.
¢.  Para aplicar Compressdo de Texto, na lista suspensa Compresséo de Texto, selecione Ativado.
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Criacdo de uma Pasta

Para criar uma pasta usando a tela de toque da impressora:

1. No painel de controle, pressione o botdo Status da Maquina.

2. Toque na guia Ferramentas e em Recursos, selecione Criar Pasta.
3. Toque em uma pasta <Disponivel>.

4.  Para designar uma senha para a pasta:

a. Em Verificar Senha da Pasta, toque em Ligado.
b. Usando o teclado alfanumérico, insira a senha.
c. Toque em Salvar.

5. Defina atributos da pasta:

e Toque em Nome da Pasta. Usando o teclado na tela de toque, entre o nome e toque
em Salvar.

e  Toque em Excluir Arquivos apés Recuperacéo, toque em Sim ou Nao, e selecione Salvar.
e Toque em Excluir Arquivos Expirados, toque em Sim ou Ndo, e selecione Salvar.

e Toque em Vincular folha de fluxo de trabalho a pasta, selecione Recortar Vinculo ou
Criar/Alterar Vinculo.

Para criar uma pasta usando o CentreWare IS:

1. No computador, inicie o navegador da Web.

2. Digite o endereco IP da impressora na barra de endereco do navegador da Web e pressione Entrar
para abrir o CentreWare IS.

Observacdo: Se vocé nao souber o endereco IP da impressora, consulte Localizacao do endereco
[P da impressora na pagina 49.

3. Clique na guia Digitalizar.

4, No painel de navegacdo Digitalizar a esquerda da pdgina, clique em Pasta.

5. Na lista Pasta, clique em Criar para uma pasta <Disponivel>.

Observacdo: Se for necessario, role a pagina para ver as pastas disponiveis.

6. Defina atributos da pasta:
e Nome da Pasta: digite o nome.
e  Excluir Arquivos apés Recuperacdo: definir ou apagar.
e  Excluir Arquivos Expirados: definir ou apagar.
7. Para designar uma senha para a pasta:
a. No campo Senha da Pasta, digite a senha.
b. No campo Redigitar Senhq, redigite a senha.
¢. Nallista suspensa Verificar Senha da Pasta, selecione Sempre, Salvar ou Imprimir/Excluir.

Sua pasta estd disponivel para uso. Seu conteldo serd armazenado na unidade rigida da impressora.
A pasta serd exibida na tela de toque da impressora e na lista de pastas no CentreWare IS.
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Exclusdo de uma Pasta

m CUIDADO: Os arquivos na pasta serdo excluidos.

Para excluir uma pasta usando a tela de toque da impressora:

1.

v & Wi

No painel de controle, pressione o botao Status da Maquina.

Toque na guia Ferramentas e em Recursos, selecione Criar Pasta.

Toque na pasta desejada.

Se for necessario senha, digite-a usando o teclado alfanumérico e toque em Confirmar.
Toque em Excluir Pasta e selecione Excluir.

Para excluir uma pasta usando o CentreWare IS:

1.
2.

No computador, inicie o navegador da Web.

Digite o endereco IP da impressora na barra de endereco do navegador da Web e pressione Entrar
para abrir o CentreWare IS.

Observacdo: Se vocé nao souber o endereco IP da impressora, consulte Localizacao do endereco
[P da impressora na pagina 49.

Cligue na guia Digitalizar.
No painel de navegacdo Digitalizar a esquerda da pdgina, clique em Pasta.

Observacdo: Se for necessario, role para baixo para ver todas as pdginas.
Na lista Pasta, clique em Excluir para excluir a pasta.

Observacdo: Se a pasta contiver arquivos, eles deverdo ser excluidos para que a pasta possa
ser eliminada.

Clique em OK. Se for necessdrio, entre a senha da pasta e clique em Aplicar.
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Digitalizacdo para um Repositorio de Arquivos
de Rede

A digitalizacéo para um repositério de arquivos de rede é uma fungdo da Digitalizacdo em Rede. Os
documentos digitalizados por vocé sdo enviados para um repositério de documentos ou um servidor de
rede configurado pelo administrador do sistema. Um modelo, também criado pelo administrador do
sistema, define as configuracdes de digitalizacdo e destino da imagem digitalizada.

Observacoes:

» Adigitalizacdo para um repositério de arquivos de rede precisa ser configurada pelo
administrador do sistema.

e  Os modelos devem ser criados usando o CentreWare IS. Para obter detalhes, consulte
o Guia do Administrador do Sistema em www.xerox.com/office/WC7120docs.

Para usar a fungdo de digitalizacGo para um repositério de arquivos de rede:

1. Coloque o original no vidro de originais ou no alimentador de documentos.
No painel de controle, pressione o botdo Inicio de Servicos.

Toque em Digitalizacdo em Rede.

Toque no modelo desejado.

&~ whN

Para substituir as configuracdes de digitalizacdo de modelo:

e  Para opcoes de digitalizagéo, use os quatro menus na parte inferior da tela de toque:
Digitalizacdo em Cores, Digitalizacdo em 2 Faces, Tipo de Original e Predefinicoes de
Digitalizacdo. Para obter detalhes, consulte Definicéo de Opcoes de Digitalizacéo na
pagina 140.

e  Para opcoes de digitalizacdo adicionais, use as trés guias na parte superior da tela. Para obter
detalhes, consulte Opcoes de Digitalizacao Adicionais na pagina 141.

6. Pressione o botdo verde Iniciar.
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Digitalizacao para um Endereco de E-mail

A digitalizacdo para um endereco de e-mail envia documentos digitalizados como anexos de e-mail.

Observacdo: Esse recurso precisa estar ativado pelo administrador do sistema.

Para enviar uma imagem digitalizada a um endereco de e-mail:

1. Coloque o original no vidro de originais ou no alimentador de documentos.
2. No painel de controle, pressione o botdo Inicio de Servicos.

3. Toque em E-mail.

4. Especifique o destinatdario usando um destes métodos:

e Toque em Novo Destinatdrio: usando o teclado da tela de toque, insira o endereco de e-mail,
selecione Adicionar, e toque em Fechar.

e Toque em Catdlogo de enderecos, toque no destinatario desejado e toque em Para.

5. Repita a Etapa 4 para adicionar outros destinatarios a lista. Quando todos os destinatdrios
tiverem sido adicionados a lista, toque em Fechar.

6. Um assunto padrdo é fornecido para o e-mail. Para alterar o assunto, toque em Assunto. Usando
o teclado na tela, digite o novo assunto e toque em Salvar.

7. Para alterar qualquer uma das configuracdes de digitalizacdo, toque nos quatro menus na
parte inferior do painel de controle: Digitalizacéo em Cores, Digitalizacéo em 2 Faces, Tipo de
Original e Predefinicoes de Digitalizagdo. Para obter detalhes, consulte Definicdo de Opcoes de
Digitalizac@o na pagina 140.

8. Pressione o botdo verde Iniciar.

Definicao de Opcoes de E-mail

Vocé pode anular as configuracées do modelo criadas pelo administrador do sistema e alterar as
seguintes configuracoes de e-mail:

e Nome do Arquivo

e  Formato de Arquivo
e Respondera

e Recibos de leitura

Para alterar as op¢oes de Nome do arquivo, Mensagem ou Responder a:
1. No painel de controle da impressora, pressione o botdo Inicio de Servigos.
2. Toque em E-mail e na guia Opcoes de e-mail.

3. Toque em Nome do Arquivo, Mensagem, ou Responder a. Usando o teclado da tela de toque,
exclua ou modifique o texto.

4, Toque em Salvar.

Para alterar o formato do arquivo:
1. No painel de controle da impressora, pressione o botdo Inicio de Servicos.
2. Toque em E-mail e na guia Opgoes de e-mail.
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3. Toque em Formato de arquivo e selecione o tipo de arquivo desejado. Cada formato de arquivo é
descrito quando selecionado.

4.  Para aceitar o formato de arquivo, toque em Salvar.

Para solicitar um recibo de leitura:

1. No painel de controle da impressora, pressione o botdo Inicio de Servicos.
2. Toque em E-mail e na guia Opgoes de e-mail.

3. Toque em Recibos de Leitura e em Ligado.

4. Toque em Salvar.
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Digitalizacao para um Computador

O recurso Digitalizar para PC permite que vocé digitalize um documento no computador.

Observacdo: Esse recurso precisa estar ativado pelo administrador do sistema.

Para usar o recurso Digitalizar para PC:

1.

s whN

Coloque o original no vidro de originais ou no alimentador de documentos.

No painel de controle, pressione o botdo Inicio de Servicos.

Toque em Digitalizar para PC.

Toque em Protocolo de Transferéncia, em FTP, SMB ou SMB (Formato UNC) e em Salvar.
Toque em Servidor, Salvar em, Nome do Usudrio e Senha. Para cada configuracdo, usando o
teclado da tela de toque, insira os dados. Toque em Salvar.

Observacdo: Se o nome do servidor ja tiver sido armazenado, toque em Catalogo de Enderecos,
no servidor desejado, em Adicionar, e selecione Fechar.

Para alterar qualquer uma das configuracdes de digitalizagdo, toque nos quatro menus na parte
inferior da tela de toque: Digitalizacdo em Cores, Digitalizacdo em 2 Faces, Tipo de Original e
Predefinicoes de Digitalizacdo. Para obter detalhes, consulte Definicdo de Opcoes de
Digitalizacdo na pagina 140.

Pressione o botdo verde Iniciar.

Acesse a imagem digitalizada em seu computador.
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Digitalizacdo para um diretorio base

A funcdo Digitalizar para Home permite digitalizar um documento o diretério local. O local de rede
de seu diretério local é definido pelo administrador do sistema.

Observacdo: Esse recurso precisa ser configurado pelo Administrador do Sistema.

Para usar a func¢do Digitalizar para Home:

1. Coloque o original no vidro de originais ou no alimentador de documentos.
No painel de controle, pressione o botdo Inicio de Servicos.

Toque em Digitalizacdo em Rede.

Toque no modelo criado pelo seu administrador de sistema.

&~ whN

0 modelo define as configuracdes de digitalizacdo e o destino da imagem. Para alterar qualquer
uma das configuracdes de digitalizacdo, toque nos quatro menus na parte inferior da tela de
toque: Digitalizacdo em Cores, Digitalizacdo em 2 Faces-, Tipo de Original e Predefinicoes de
Digitalizacdo. Para obter detalhes, consulte Definicdo de Opcoes de Digitalizacdo na pagina 140.

6. Pressione o botdo verde Iniciar.

Para obter detalhes, consulte o Guia do Administrador do Sistema em www.xerox.com/office/WC7120docs.
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Armazenamento em uma unidade Flash USB

A funcdo Armazenar para USB permite que vocé digitalize um documento para uma Unidade Flash
USB usando a porta USB no painel de controle da impressora.
Observacoes:
e  Esse recurso precisa estar ativado pelo administrador do sistema.
e  Este recurso ndo pode ser usado quando o Leitor de Cartdo de Midia estiver conectado.

Para usar a fun¢do Armazenar para USB:

Coloque o original no vidro de originais ou no alimentador de documentos.
Insira uma unidade Flash USB na porta USB no painel de controle.
Pressione o botdo Inicio de Servicos.

Toque em Armazenar em USB.

Toque em Salvar em.

ot~ wN-~

Toque na pasta desejada.

e  Para mover para baixo um nivel de diretério, toque em Préximo.
e  Para mover para cima um nivel de diretério, toque em Anterior.
7. Para selecionar um local de armazenamento, toque em Salvar.

8. Para alterar qualquer uma das configuracoes de digitalizacdo, toque nos quatro menus na parte
inferior da tela de toque: Digitalizacdo em Cores, Digitaliza¢do em 2 Faces, Tipo de Original e
Predefinicoes de Digitalizacdo. Para obter detalhes, consulte Definicdo de Opcoes de
Digitalizacdo na pagina 140.

9. Para alterar qualquer das opcdes de digitalizacdio adicionais, use as trés guias na parte superior da
tela. Para obter detalhes, consulte Opcoes de Digitalizacao Adicionais na pagina 141.

10. Para digitalizar o original e armazenar o arquivo, pressione o botdo verde Iniciar.

A CUIDADOS:

e Nado remova a unidade Flash USB enquanto o arquivo estiver sendo armazenado. Os arquivos
armazenados podem sofrer danos.

e Remova a Unidade Flash USB antes de desligar a impressora.
11. Toque no botdo Inicio de Servigos e remova a Unidade Flash USB.

Para imprimir arquivos armazenados em uma Unidade Flash USB, consulte Impressdo de uma
Unidade Flash USB na pagina 92.
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Definicao de Opcoes de Digitalizacao

Esta secdo inclui:
e Configuracoes de digitalizacdo na pagina 140
e  Opcoes de Digitalizacao Adicionais na pagina 141

Configuracoes de digitalizacdo

A digitalizacdo pode ser ajustada usando as configuragdes opcionais. Apds selecionar o método de
digitaliza¢do desejado, use os quatro menus da parte inferior da tela de toque do painel de controle
para alterar as seguintes configuracdes de digitalizacao:

e Digitalizagéo em Cores

e Digitalizacdo em 2 Faces

e Tipo de Original

e  Pré-ajustes de digitalizacdo

Para alterar as configuracoes de digitalizagdo:

1. No painel de controle da impressora, pressione Inicio de Servicos.

2. Toque no método de digitalizacao desejado.
3. Toque nas configura¢des desejadas nos quatro menus na parte inferior da tela de toque.

Configuracéo Use

Configuracdo de DigitalizacGo em cores Anula deteccdo automdtica. Defina para Cor, Preto e Branco ou
Escala de Cinza.

Definicdo de originais de 1 ou 2 faces Use o alimentador de documentos para digitalizar originais de
2 faces. Selecione a digitaliza¢do em 2 Faces para digitalizar
ambos os lados do papel, de forma a produzir uma imagem de
varias paginas.

Se o original ndo puder ser alimentado através do alimentador
de documentos, use o vidro de originais para realizar
manualmente a digitalizacGo em 2 faces.

Definicdo do tipo de original Escolha entre Foto e Texto, Texto ou Foto

Definicdo de pré-ajustes de digitalizacdo Escolha entre Compartilhamento e Impressdo, Registro de
Arquivamento, OCR, Impressdo de alta qualidade ou
Digitalizacdo simples
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Opcoes de Digitalizacao Adicionais

Opcoes adicionais de digitalizag@io permitem controle preciso do processo de digitalizagdo. Muitas
dessas configuracoes opcionais anulam as configuracées automaticas. Instrugdes na tela de toque
descrevem como usar estas opgoes.

Apbs selecionar o método de digitalizacao desejado, use as guias na parte superior da tela para alterar
as seguintes op¢oes de digitalizacdo:

e Configuracdes Avancadas
e Ajustes de Layout
e  Opcoes de Arquivamento

Configuracoes Avancadas

As configuracoes avancadas permitem controlar opcoes de imagens, aprimoramentos de imagens,
a resolucdo da digitaliza¢do, o tamanho do arquivo, fotografias e supressdo de sombra.

Para usar Configura¢des Avancadas:

1. No painel de controle da impressora, pressione Inicio de Servicos.
2. Toque no método de digitalizacao desejado.

3. Toque na guia Configuracdes Avancadas.

4. Toque na configuracdo desejada.

Configuracéo Uso

Opc¢oes de imagem Escolha entre Clarear/Escurecer ou Nitidez/Suavidade..
Aperfeicoamento da Imagem Escolha entre Auto supressdo ou Contraste

Resolucdo Escolha entre 200 dpi a 600 dpi.

Qualidade/Tamanho do Arquivo Escolha entre boa qualidade de imagem com pequeno tamanho

de arquivo, melhor qualidade de imagem com tamanho de arquivo
maior ou qualidade de imagem mdaxima com o maior tamanho
de arquivo.

Fotografias Aprimora a aparéncia das digitalizacées de originais fotograficos. A
Digitalizacdo de Cores tem que ser definida para Cor.

Supressdo de Sombra Escolha Auto supressdo para esconder a cor de fundo e
sangramento de imagem através da digitalizacdo em cores.
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Ajustes de Layout

Ajuste de layout proporciona configuracoes adicionais para orientacdo do original, tamanho, apagar
borda, Digitalizac@o de Livreto e Reduzir/Ampliar.

P

1.

2.
3.
4

ara usar o Ajuste de layout:

Toque na guia Ajuste de Layout.
Toque na configuracdo desejada.

Configuracéo

Orientacdo do original

No painel de controle da impressora, pressione Inicio de Servicos.
Toque no método de digitalizacdo desejado.

Uso

Escolha entre Imagens Verticais ou Horizontais.

Tamanho do Original

Escolha entre Auto Deteccgdio, Entrada Manual ou
Tamanhos Diferentes.

Apagar borda

Escolha entre Todas as Bordas, Imprimir até a Borda, Bordas
Individuais ou uma Predefinicdo criada anteriormente. Toque
nos botdes de mais ou de menos (+/-) para inserir o valor.

Digitalizacdo de Livros

Escolha entre Pagina Esquerda depois Direita, Pagina Direita depois
Esquerda ou Pagina Superior depois Inferior. Toque nos botdes

de mais ou de menos (+/-) para inserir o Apagamento de Borda
de Encadernacdo.

Reduzir/Ampliar

Escolha entre Proporcional %, uma Predefinicdo ou Digitar
Tamanho da Saida. Toque nos botdes de mais ou de menos (+/-)
para inserir o valor.

1
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Opcoes de Arquivamento

As Opcdes de Arquivamento oferecem configuracdes adicionais para nomeacdo de imagens,
escolha de formatos de imagem, adicdo de metadados e comportamento quando um nome de

a

rquivo ja existe.

Para usar Op¢oes de Arquivamento:

1. No painel de controle da impressora, pressione Inicio de Servicos.
2. Toque no método de digitalizacao desejado.
3. Toque na guia Op¢oes de Arquivamento.
4. Toque na configuragdo desejada.
Configuracdo Uso
Nome do arquivo Insira um prefixo de nome de arquivo.
Formato de Arquivo Escolha entre: PDF (somente imagem ou pesquisdavel), PDF/A
(somente imagem ou pesquisavel), TIFF de varias paginas,
TIFF (1 arquivo por pagina), JPEG (1 arquivo por pagina) ou XPS
(somente imagem ou pesquisavel).
Escolha Método de Compactacdo, Alta Compactacdo MRC ou
Otimizar para Visualizacdo Rapida na Rede.
Metadados Atribua metadados descritivos a uma imagem digitalizada
Se o arquivo ja existir Escolha entre Ndo Salvar, Renomear Novo Arquivo, Sobrescrever
Arquivo Existente, Anexar & Pasta Existente ou Adicionar Data ao
Nome do Arquivo
Nome do login Insira o nome de login, se for necessario
Senha Insira a senha, se for necessario
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Uso do Utilitario de Digitalizacdo da Xerox

Esta secdo inclui:

Visao geral na pagina 144

Criac@o de um Modelo de Digitalizacdo na pagina 145

Digitalizacao para um modelo na pagina 146

Acesso ao Utilitario de Digitalizacéo Xerox na pagina 146

Importacdo de Arquivos Digitalizados para um Aplicativo na pagina 147

O Utilitario de Digitalizag@io Xerox permite digitalizar imagens da impressora diretamente no
computador. As imagens digitalizadas ndo séo armazenadas na impressora.

Observacoes:

«  E necessario instalar os drivers de digitalizacéo para usar o Utilitario de Digitalizacéo da
Xerox. Para obter detalhes, consulte o Guia do Administrador do Sistema em
www.xerox.com/office/WC7120docs.

e Vocé precisa criar um modelo de digitalizacao antes de usar o Utilitario de Digitalizacdo

da Xerox.
Visao geral
As etapas a seguir resumem o uso do Utilitario de Digitalizacdo Xerox:
1. Crie um modelo de digitalizacao do Utilitario de DigitalizacGo Xerox usando seu computador.
e O modelo contém instrugdes de digitalizacGo, como configuracdes de cor, formato de arquivo
e resolucdo.
e Uma vez criado, os dados do modelo s@o enviados a impressora e armazenados para
uso posterior.
2. Digitalize um documento original na impressora.
e Usando a tela de toque da impressora, selecione o modelo desejado.
e Digitalize o documento original.
e Quando a digitalizacao for concluida, a imagem é enviada da impressora ao computador.
3. Use o Utilitario de Digitalizagd@io Xerox para gerenciar a imagem digitalizada em seu computador:
e Visualize as miniaturas da imagem.
e Copie as imagens para as pastas de arquivos no computador.
e Inclua as imagens como anexos a e-mails.
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Digitalizacdo

Criacao de um Modelo de Digitalizacao

Os modelos contém instrucdes de digitalizagéio, como configuracdes de cor, formato de arquivo e
resolucdo. Vocé pode especificar configuracoes adicionais para manter imagens em miniatura ou
selecionar um destino de pasta para que, quando as imagens forem digitalizadas, elas sejam
automaticamente copiadas em uma pasta designada no seu computador.

E necessario criar um modelo de digitalizacéio para que vocé possa baixar imagens no computador ou
importar imagens para aplicativos usando TWAIN ou WIA.

Para criar um novo modelo de digitalizacdo do Utilitario de Digitalizacdo Xerox ou editar um
modelo existente:
1. Acesse o Utilitario de Digitaliza¢do da Xerox no computador:

e  Windows: na barra de tarefas, clique com o botdo direito do mouse no icone Utilitario de
Digitalizacdo Xerox. Selecione Abrir Utilitario de Digitalizacdo da Xerox. Se o icone ndo for
visivel na barra de tarefas, clique em Iniciar, selecione Todos os Programas, ou Programas
se estiver usando o Modo de Exibi¢do Classico do Windows, selecione Impressdo Office da
Xerox > Digitalizacéo > Utilitario de Digitalizacdo Xerox.

e  Macintosh: Navegue até Aplicativos > Xerox > Utilitario de Digitalizacdo Xerox e clique
duas vezes no Utilitario de Digitalizacdo Xerox.
2. Clique em Configuracoes de Digitalizacéo e selecione uma destas opcoes:

e Para visualizar as imagens digitalizadas nas guias Digitalizar para E-mail e Copiar para Pasta,
clique em Visualizar imagem no Utilitario de Digitalizacdo Xerox.

e  Parasalvar automaticamente as imagens digitalizadas em uma determinada pasta sem abrir
o Utilitario de Digitalizacdo Xerox, clique em Enviar Imagem Diretamente a Pasta. Para
obter detalhes, consulte a Ajuda do Utilitario de DigitalizacGo Xerox.

3. Selecione as configuracoes desejadas para o modelo: Cor, Preto e Branco, Tamanho do Original,
Resolucéo, Tipo do Original, Formato do Arquivo e Faces a digitalizar.

4. Selecione uma das seguintes opcoes:

e Para criar um novo modelo para as configuracgdes selecionadas: digite o nome do novo
modelo na lista suspensa Configuracoes do Modelo Salvas. Clique em Salvar.

e  Para editar um modelo existente com as configuracdes selecionadas: selecione um modelo
na lista suspensa Configuracdes do Modelo Salvas. Clique em Salvar.

Observacado: Espagos ndo sdo permitidos em nomes de modelos.

O modelo serd exibido na lista de modelos na guia DigitalizacGo em Rede na tela de toque da
impressora e na Pasta: Lista de Arquivos no CentreWare IS.
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Digitalizacdo para um modelo

Na impressora, coloque o documento original no alimentador de documentos ou no vidro de originais.

1.
2.
3.

No painel de controle, pressione Inicio de Servicos.
Toque em Digitalizacdo em Rede.

Toque no modelo desejado. Para criar um modelo, consulte Criacéo de um Modelo de
Digitalizacdo na pagina 145.

Observacdo: As defini¢oes escolhidas com o uso do CentreWare IS podem ser anuladas com o uso
da tela de toque da impressora.

Para alterar qualquer uma das configura¢des de digitalizagdo, toque nos quatro menus na parte
inferior da tela de toque: Digitalizacdo em Cores, Digitalizacdo em 2 Faces, Tipo de Original e
Predefinicoes de Digitalizacdo. Para obter detalhes, consulte Definicdo de Opcoes de
Digitalizacdo na pagina 140.

Pressione o botdo verde Iniciar. A tela de andamento é exibida na tela de toque. Quando a
digitalizacdo for concluida, a tela de toque reapresenta a guia Digitalizacdo em Rede. Seu
computador armazena o arquivo na pasta selecionada.

Observacdo: Pode ser exigida uma senha ao digitalizar para um modelo. Contate seu
administrador do sistema para obter a senha. Para obter detalhes, consulte o Guia do
Administrador do Sistema em www.xerox.com/office/WC7120docs.

Acesso ao Utilitario de Digitalizagao Xerox

Para acessar o Utilitario de DigitalizacGo Xerox no computador:

146

Windows: na barra de tarefas, clique com o botdo direito do mouse no icone Utilitario de
Digitalizacdo Xerox. Selecione Abrir Utilitario de Digitalizagéo da Xerox. Se o icone ndo for
visivel na barra de tarefas, clique em Iniciar, selecione Todos os Programas, ou Programas se
estiver usando o Modo de Exibicdo Classico do Windows, selecione Impressdo Office da Xerox >
Digitalizacdo > Utilitario de Digitalizacdo Xerox.

Macintosh: Navegue até Aplicativos > Xerox > Utilitario de Digitalizacdo Xerox e clique duas
vezes no Utilitario de Digitalizacdo Xerox.
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Importacao de Arquivos Digitalizados para um Aplicativo

E possivel importar imagens digitalizadas na impressora aplicativos Windows ou Macintosh no seu
computador. E necessdrio criar um modelo de digitalizacéio para que vocé possa baixar imagens no
computador ou importar imagens para aplicativos usando TWAIN ou WIA. Para obter detalhes,
consulte a Ajuda do Utilitario de Digitalizagdo Xerox.

Esta secdo inclui:
e Importacao de Imagens Digitalizadas para um Aplicativo Windows (TWAIN) na pagina 147
e Uso do Gerenciador de Imagens WIA em um Aplicativo Windows na pdgina 147

e Usando o Utilitario de Digitalizacdo da Xerox em um Aplicativo Macintosh OS X (TWAIN) na
pagina 148

Importacdo de Imagens Digitalizadas para um Aplicativo Windows (TWAIN)

Para importar imagens em um aplicativo para o Windows XP, Windows Vista e Windows Server 2003:
1. Abra o arquivo no qual vocé deseja colocar a imagem.

2. Selecione o item de menu do aplicativo para obter a imagem digitalizada. Por exemplo, se vocé
estiver colocando uma imagem em um documento do Microsoft Word 2003:

a. Selecione Inserir.

b. Selecione Figura.

c. Selecione Do scanner ou Camera.

d. Selecione o scanner e clique no botdo Insercéo Personalizada.

A janela do Utilitario de Digitalizacdo da Xerox exibe miniaturas das imagens selecionadas. A
data e hora da digitaliza¢éo da imagem aparecem abaixo de cada miniatura. Ao mover o mouse
sobre a miniatura, uma mensagem pop-up exibe informacgdes que incluem a resolucdo e o
tamanho do arquivo de imagem. Se uma imagem recém-digitalizada ndo for exibida, clique no
botdo Atualizar.

3. Selecione a imagem que deseja importar.

4. Toque em Recuperar. Uma copia da imagem é transferida para o local no aplicativo. Para excluir
as imagens selecionadas, clique no botao Excluir.

Uso do Gerenciador de Imagens WIA em um Aplicativo Windows

Para importar imagens digitalizadas para um aplicativo usando o Gerenciador de Imagens WIA no
Windows XP, Windows Vista e Windows Server 2003:

1. Abra o arquivo no qual vocé deseja colocar a imagem.

2. Para adquirir a imagem digitalizada, selecione o item do menu do aplicativo. Por exemplo, se vocé
estiver colocando uma imagem em um documento do Microsoft Word 2003:

a. Selecione Inserir.
b. Selecione Imagem.
c. Selecione Do Scanner ou cdmera.
d. Selecione o scanner e clique no botdo OK.
3. Abra a pasta para visualizar as miniaturas das imagens digitalizadas.
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Para ver os detalhes de um arquivo de imagem:
a. Selecione aimagem.

b. Clique em Exibir informacoes da imagem. A caixa de didlogo Propriedades exibe
informacdes sobre o tamanho do arquivo e a data e hora em que a imagem foi digitalizada.

c¢. Clique em OK.

d. Selecione a imagem que deseja importar.

Clique em Obter Figuras.

Uma cépia da imagem é transferida para o local selecionado no aplicativo.

Observacdo: Para excluir as imagens selecionadas, clique no botdo Excluir.

Usando o Utilitario de Digitalizacdo da Xerox em um Aplicativo
Macintosh OS X (TWAIN)

Para importar imagens digitalizadas para um aplicativo:

1.
2.

148

Abra o arquivo no qual vocé deseja colocar a imagem.

Selecione o item de menu do aplicativo para obter a imagem. Por exemplo, se vocé estiver
colocando uma imagem em um documento do Microsoft Word para Macintosh:

a. Selecione Inserir.

b. Selecione Imagem.

c. Selecione Do Scanner ou cdmera.

d. Selecione o scanner e clique no botdo Adquirir.

As guias Digitalizar para E-mail e Copiar para Pasta no Utilitario de Digitalizacdo da Xerox
exibem as miniaturas das imagens. As informagdes sobre cada imagem, incluindo o modelo
usado, a resolucdo, tamanho do arquivo de imagem, nome do perfil e as configuracdes, aparecem
a direita da miniatura.

Selecione a imagem que deseja importar.

Selecione Importar. Uma cépia da imagem é transferida para o local selecionado no aplicativo.
Para excluir as imagens selecionadas, clique no botdo Excluir.

Observacdo: Para obter detalhes, clique no botdo Ajuda.
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Este capitulo inclui:

Visao geral do fax na pagina 150

Envio de um Fax na pagina 152

Fax de Servidor na pagina 154

Envio de um Internet Fax na pagina 155

Envio de fax do computador na pagina 156

Recebimento de mensagens de fax na pagina 157

Selecdo de Opcoes de Fax na pagina 158

Adicdo de Entradas no Catalogo de Enderecos na pdgina 162
Criacdo de comentdrios de fax na pagina 165
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Envio de Fax

Visao geral do fax

O Fax é um recurso opcional da impressora que oferece varios métodos de envio de um documento
original por fax.

e Fax embutido: o documento é digitalizado e enviado diretamente para uma maquina de fax.

e Fax de servidor: o documento é digitalizado e enviado via uma rede Ethernet para um servidor de
fax, que envia o fax para uma maquina de fax.

e Internet Fax: o documento é digitalizado e enviado por e-mail para um destinatario.

e Envio de fax do computador: usando o driver da impressora, o trabalho de impressdo atual é
enviado como um fax.

Observacdo: O recurso de fax deve ser ativado pelo administrador do sistema antes de ser usado.
Para obter detalhes, consulte o Guia do Administrador do Sistema em
www.xerox.com/office/WC7120docs.
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Envio de Fax

Colocacdo de Documentos Originais

Com excecdo de Envio de Fax do seu Computador, as tarefas de fax comecam com a colocagdo do
documento original na impressora. Use o vidro de originais para trabalhos de uma pégina ou originais
que ndo podem ser alimentados no alimentador de documentos. Use o alimentador de documentos
para trabalhos com uma ou varias paginas.

Vidro de Originais

Levante a tampa do alimentador de documentos e coloque o original com a face para baixo, na
dire¢do do canto posterior esquerdo do vidro de originais, conforme mostrado.

wc7120-020

Alimentador de Documentos

Insira os originais com a face para cima. Ajuste as guias de papel de modo que se ajustem aos originais.

wc7120-018 wc7120-019
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Envio de um Fax

Para enviar um fax usando o Fax embutido da impressora:

1.

2.
3.
4

152

Coloque o original no vidro de originais ou no alimentador de documentos.

No painel de controle, pressione Inicio de Servicos.

Toque em Fax.

Para inserir manualmente o nimero de fax do destinatdrio, siga um destes procedimentos:
e Insira o nimero de fax usando o teclado alfanumérico e toque em Adicionar.

e Toque em Novos Destinatarios, insira o nimero usando o teclado da tela de toque, selecione
Adicionar e toque em Fechar.

Para usar um namero previamente armazenado no Catdlogo de Enderecos:
Toque em Catalogo de Enderecos.
Toque na Lista de todas as entradas pablicas ou Lista de todas as entradas de grupo

a
b
¢. Toque nas setas para mover-se pela lista inteira.
d. Toque no endereco desejado.

e

Toque em Adicionar e em Fechar.

Observacoes:

e  Os enderecos devem ser inseridos no Catdlogo de Enderecos para que este possa ser
usado. Para obter detalhes, consulte Adicdo de Entradas no Catdlogo de Enderecos na
pagina 162.

e A Discagem em Cadeia pode ser efetuada quando vocé visualiza a lista de contatos
individuais no Catdlogo de Enderecos. Para obter detalhes, consulte Uso de discagem em
cadeia na pagina 163.

Para incluir uma folha de rosto:
e Toque em Capa e em Imprimir Capa.

° Para adicionar um comentario criado anteriormente, toque em Comentdrios, e em
Comentarios do Destinatdrio ou Comentdrios do Remetente, selecione um comentdrio
disponivel e toque em Salvar. Para obter detalhes, consulte Criacdo de comentarios de fax na
pagina 165.

e Toque em Salvar.

Ajuste as opc¢oes de fax se necessdrio. Para obter detalhes, consulte Selecdo de Opcoes de Fax na
pagina 158.

Pressione o botdo verde Iniciar. A impressora digitaliza as paginas e transmitird o documento
quando todas elas tiverem sido digitalizadas.
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Insercdo de pausas em numeros de fax

Alguns nimeros de fax requerem uma ou mais pausas durante a sequéncia de discagem.

Para inserir pausas em um namero de fax:
1. Usando o teclado alfanumérico, digite o nimero de fax.

2. Pressione o botdo Pausa de Discagem no painel de controle para inserir uma pausa, representada
por um hifen, no local desejado.

3. Continue inserindo o nimero de fax.
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Fax de Servidor

Ao usar o Fax de Servidor, o documento é digitalizado e enviado para um servidor de fax na rede.
O servidor envia o fax através de uma linha telefénica a um aparelho de fax.
Observacoes:

e O servico Fax de Servidor deve ser ativado antes do uso e um servidor de fax deve
ser configurado.

* O Faxde Servidor ndo pode ser usado junto com a func¢do Fax. Quando o Fax de Servidor
estd em uso, o botdo Fax da tela de toque ativa o Fax de Servidor.

e O Fax de Servidor ndo pode ser usado junto com a funcdo Internet Fax. Quando o Fax de
Servidor est@ em uso, o botdo Internet Fax da tela de toque néo aparece.

Envio de um Fax de Servidor

Coloque o original no vidro de originais ou no alimentador de documentos.
No painel de controle, pressione Inicio de Servigos.

Toque em Fax.

Insira o nimero usando o teclado alfanumérico e toque em Adicionar.

&N =

Toque em Novos Destinatdrios, insira o namero usando o teclado da tela de toque, selecione
Adicionar e toque em Fechar.

6. Para usar um ndmero previamente armazenado no Catdlogo de Enderecos:
a. Toque em Catdalogo de Enderecos.
b. Toque nas setas para mover-se pela lista inteira.
¢. Toque no endereco desejado.
d. Toque em Adicionar e em Fechar.

7. Ajuste as opcoes de fax se for necessario. Para obter detalhes, consulte Selecdo de Opcoes de Fax
na pagina 158.

8. Pressione o botdo verde Iniciar. A impressora digitaliza as paginas e transmite o fax quando todas
elas tiverem sido digitalizadas.
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Envio de um Internet Fax

Se um servidor de e-mail SMTP estiver conectado a rede, o documento pode ser enviado para um
endereco de e-mail. Este recurso elimina a necessidade de uma linha telefénica exclusiva. No envio
de um Internet Fax, um documento é digitalizado e enviado para um endereco de e-mail.

Observacado: O servico Internet Fax deve ser ativado antes do uso e um servidor SMTP deve
ser configurado. Para obter detalhes, consulte o Guia do Administrador do Sistema em
www.xerox.com/office/WC7120docs.

Para enviar um Internet Fax:

1. Coloque o original no vidro de originais ou no alimentador de documentos.

2. Natela de toque da impressora, toque em Inicio de Servicos e em Internet Fax.
3. Toque em Novo destinatario.

4. Parainserir manualmente o e-mail do destinatario, siga um destes procedimentos:

e Insira o endereco usando o teclado da tela de toque e toque em Adicionar. Repita para cada
destinatario e toque em Fechar.

e Toque em Catdlogo de Enderecos, toque no endereco desejado na lista de rolagem e toque
em Adicionar. Quando todos os valores tiverem sido adicionados, toque em Fechar.

5. Ajuste as opcoes de fax se for necessario. Para obter detalhes, consulte Selecdo de Opcoes de Fax
na pagina 158.

6. Pressione o botdo verde Iniciar. A impressora digitaliza as paginas e envia o documento como um
anexo de e-mail depois que todas as paginas forem digitalizadas.
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Envio de fax do computador

Um documento armazenado no computador pode ser enviado como fax usando-se o driver
da impressora.

T2V e NOW

- O

Observacdo: Para enviar um fax do computador, o fax deve estar instalado na impressora e
ativado pelo administrador do sistema.

No aplicativo, clique em Arquivo, e em Imprimir.

Selecione sua impressora na lista.

Acesse as configuracdes do driver da impressora selecionando Propriedades ou Preferéncias
(Windows), ou Func¢oes Xerox no Macintosh. O titulo do botdo pode variar dependendo
do aplicativo.

Selecione os recursos da impressora.

e  Windows: Clique na guia Papel/Saida.

e Macintosh: Clique em Cépias e Paginas e clique em Funcoes Xerox.
Cligue no menu Tipo de Trabalho e em Fax.

Clique em Adicionar Destinatdrios.

Digite o nome e o nimero de fax do destinatario. Se quiser, complete as informacoes adicionais.
Se desejar, clique na guia Folha de Rosto, escolha uma opcdo e clique em OK.
Se desejar, clique na guia Op¢oes, escolha opcoes e clique em OK.

Cligue em OK.

Envie o fax:

e  Windows: Clique em OK.

e Macintosh: Clique em Imprimir.

Para obter detalhes, clique no botdo Ajuda na janela Fax.

156
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Recebimento de mensagens de fax

A impressora precisa ser configurada pelo administrador do sistema pare receber e imprimir
mensagens de fax, usando o Fax Embutido, Fax de Servidor e Internet Fax. Para obter mais
informacoes, consulte o Guia do Administrador do Sistema em www.xerox.com/office/WC7120docs.
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Selecdo de Opcoes de Fax

Esta secdo inclui:

e Configuracdo de Envio de Fax em 2 Faces na pagina 158
e Selecdo do Tipo de Original na pagina 158

e Definicao da Resolucao do Fax na pagina 158

e Ajuste da Qualidade da Imagem na pagina 158

e Ajuste de layout na pagina 159

e  Opcoes de Fax Adicionais na pagina 160

e Criacao de comentadrios de fax na pagina 165

Configuracao de Envio de Fax em 2 Faces

1. Toque em Fax na tela de toque.

2. Toque em Digitalizacdo em 2 faces e toque na op¢do desejada: 1 face, 2 faces, 2 faces, Girar
face 2.

3. Para obter mais op¢oes, toque em DigitalizacGo em 2 Faces, e toque em Mais:
e Toque em 2 Faces ou 2 Faces, Girar Face 2.
e Toque em Primeira Pagina 1 Face.

Selecdo do Tipo de Original

1. Toque em Fax na tela de toque.
2. Toque em Tipo de original e toque na opcdo desejada (Texto, Foto e Texto, Foto).

Definicdo da Resolucdo do Fax

1. Toque em Fax na tela de toque.
2. Toque em Resolucéo e toque nas opg¢oes desejadas:
e Padrdo 200x100 dpi
e Fina 200 dpi
e Super Fina 400 dpi
e  Super Fina 600 dpi

Observacado: Para Fax de Servidor, toque em Padréo ou Fina.
Ajuste da Qualidade da Imagem

Clarear/Escurecer

1. Toque em Fax na tela de toque.

2. Toque em Clarear/Escurecer e toque na seta & esquerda para escurecer ou a direita para clarear a
imagem.
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Aprimoramento de imagem: Auto Supressao

Ao enviar fax de originais impressos em papel fino, as imagens impressas em um lado do papel podem
as vezes ser vistas no outro lado do papel. Use Auto Supressao para reduzir este problema.

1.

2.
3.
4

Toque em Fax na tela de toque.
Toque na guia Qualidade da imagem e toque em Aprimoramento de imagem.
Toque em Supressdo automatica.

Para ajustar manualmente o contraste da imagem (a diferenca entre areas claras e escuras em
uma imagem), toque em Contraste manual e toque no ponteiro para ajustar o nivel de contraste.
A configuracdo padrdo é Contraste automadtico.

Toque em Salvar.

Ajuste de layout

As configuracoes de layout permitem que vocé ajuste o tamanho original, configure a digitalizagéo de
pagina para fax de livro e reduza ou amplie a imagem do fax.

Ajuste do tamanho do original

1. Toque em Fax na tela de toque.
2. Toque na guia Ajuste de layout e toque em Tamanho do original.
3. Toque em uma das opcoes a seguir:
e Auto deteccdo, para identificar automaticamente originais de tamanho padrdo.
e Entrada Manual de Tamanho, para efetuar a definicdo manual da érea de digitalizagdo
usando as dimensoes padrao do papel.
e Originais de tamanhos diferentes para digitalizar originais de tamanhos padrdo diferentes.
4, Toque em Salvar.
Fax de livro
1. Toque em Fax na tela de toque.
2. Toque na guia Ajuste de layout e toque em Fax de livro.
3. Toque em uma das op¢oes a sequir:
e Desligado (padrdo).
e Pagina Esquerda depois Direita, e toque em Ambas as Paginas, Apenas Pagina Esquerda
ou Apenas Pagina Direita.
e Pagina Direita depois Esquerda, e toque em Ambas as Paginas, Apenas Pagina Esquerda
ou Apenas Pagina Direita.
e Pagina Superior depois Inferior, e toque em Ambas as Paginas, Apenas Pagina Superior
ou Apenas Pagina Inferior.
4. Toque em Salvar.
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Reduzir/Ampliar

1.
2.
3.

Toque em Fax na tela de toque.
Toque na guia Ajuste de Layout e toque em Reduzir/Ampliar.

Toque na porcentagem predefinida ou nos botdées mais ou menos (+/-) para especificar uma
porcentagem varidavel.

Toque em Salvar.

Opcoes de Fax Adicionais

As opcoes de fax adicionais permitem que vocé especifique como o fax deve ser transmitido.

Observacdo: Com excecdo do Inicio Programado, estas configuracdes ndo estdo disponiveis para
Fax de Servidor.

Para ajustar estas configuracoes:

1.
2.

Na tela de toque, toque em Fax, depois na guia Opc¢odes de Fax.
Toque na opcdo desejada, selecione as configuracoes e toque em Salvar.

Opcdo Valores

Opcdes de Confirmagdo Desligado, imprima relatério ap6s cada transmissdo de fax
Taxa inicial G3 Auto, 4800 bps For¢cado
Envio Prioritario/Inicio Programado Envio Prioritdrio: Desligado, Ligado.

Inicio Programado: Desligado, Hordrio Especifico (toque no Hordrio
Especifico e entdo toque nas configuracdes desejadas)

Texto do cabecalho de transmissdo | Desligado, Exibir Cabecalho

Jogos de Impressdo do Destinatario | 1 Jogo, Varios Jogos (toque em Varios Jogos e nos botdes mais ou
menos (+/-) para determinar a quantidade)

Paginas por Face Desligado, Ligado (toque nos botdes mais ou menos (+/-) para definir
a quantidade)
Pasta Remota Enviar para Pasta: Desligado, Ligado, Nimero da Pasta, Senha da

Pasta (ativa o envio de um arquivo diretamente para uma pasta em
um aparelho de fax remoto através da definicdo do Namero e Senha
da Pasta, usando o teclado alfanumérico)

Codigo F Desligado, Ligado, (Cédigo F € um método de transmissdo de arquivos
ativado pela configuracdo do Cédigo F e Senha da Pasta, usando o
teclado alfanumérico ou o teclado da tela de toque)

1
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Mais Opc¢oes de Fax

Outras configuracdes de fax opcionais sdo fornecidas. Para ajustar estas configuracées:
1. Natela de toque, toque em Fax, depois na guia Mais Op¢oes de Fax.
2. Toque na opcdo desejada, selecione as configuracoes e toque em Salvar.

Observacdo: Estas configuragdes ndo estdo disponiveis para Fax de Servidor.

Opcdo Valores

Busca Remota Desligado, Buscar um Dispositivo Remoto (recupera arquivos armazenados em
um aparelho de fax remoto, usando a funcdo Pasta Remota)

Armazenar para Busca Desligado, Armazenar para Busca Livre e Armazenar para Busca Protegida
(documentos de fax armazenados na impressora sdo disponibilizados para
busca remota através da ativacdo de Busca Livre ou Busca Local Protegida e
toque depois na pasta e no arquivo)

No gancho Envio Manual: toque em No gancho, em Envio Manual e use o teclado da tela
(envio/recep¢do manual) de toque para inserir o destino e a senha

Recep¢do Manual: toque em No Gancho, em Recep¢do Manual e pressione o
botdo verde Iniciar

Opcoes de Internet Fax

Opcoes adicionais de Internet Fax estdo disponiveis. Para definir estas configuracdes:
1. Natela de toque, toque em Internet Fax, depois na guia Opcoes de Internet Fax.
2. Toque na opcdo desejada, selecione as configuracoes e toque em Salvar.

Opcdo Valores

Relatério de Reconhecimento Opcdes de Confirmagdo: Desligado, imprima relatério apés cada
transmissdo de fax

Recibos de Leitura: Desligado, solicite recibo de leitura do servidor de
fax do destinatario

Perfis de Internet Fax TIFF-S: use para originais A4, 210 x 297 mm (8,5 x 11") com Resolucdo
Padrdo ou Fina

TIFF-F ou TIFF-J: use para originais A3, 297 x 420 mm (11 x 17") com
Resolucdo Superfina

Paginas por Face Desligado, Ligado (toque nos botdes mais ou menos (+/-) para definir
a quantidade)

Taxa inicial G3 Auto, 4800 bps Forcado, G4 Auto

Texto do cabecalho Desligado, Exibir Cabecalho

de transmissdo

Observacdo: Para obter detalhes, consulte o Guia do Administrador do Sistema em
www.xerox.com/office/WC7120docs.
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Adicao de Entradas no Catalogo de Enderecos

Esta secdo inclui:

e Adicao de um Endereco Individual na pagina 162

e  Exclusdo de um Endereco Individual na pagina 162
e Adicdo de um grupo na pagina 163

e  Exclusdo de um Grupo na pagina 163

e Usode discagem em cadeia na pagina 163

O catdlogo de enderecos pode armazenar enderecos de e-mail, fax e Internet fax. Os enderecos podem
ser armazenados para individuos ou grupos com varios individuos.

Adicdo de um Endereco Individual

1. No painel de controle, pressione o botdo Status da Maquina.
2. Natela de selecdo por toque, toque na guia Ferramentas.

3. Toque em Configuracdo e Calibragéo e em Configuracdo, e selecione Adicionar Entrada do
Catdalogo de Enderecos.

4, Na tela seguinte, toque em um endereco <Disponivel> na lista de rolagem.
5. Toque em Tipo de Endereco e no tipo desejado. Em seguida, toque em Salvar.
Cada tipo de catdlogo de enderecos requer configuracdes diferentes.

6. Toque em cada item desejado na lista, entre as informacgdes usando o teclado alfanumérico
ou o da tela de toque e selecione Salvar.

7. Quando todas as configuracdes desejadas tiverem sido configuradas, toque em Salvar para
completar a entrada do catalogo de enderecos.

Exclusdo de um Endereco Individual

1. No painel de controle, pressione o botdo Status da Maquina.
2. Natela de selecdo por toque, toque na guia Ferramentas.

3. Toque em Configuracdo e Calibracdo e em Configuragdo, e selecione Adicionar Entrada
do Catdlogo de Enderecos.

4, Na tela sequinte, toque no endereco desejado na lista de rolagem.
5. Toque em Excluir Entrada e selecione Excluir para confirmar.
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Adicao de um grupo

Crie um grupo para enviar um fax para varias pessoas. Os grupos podem incluir tanto entradas
de grupos quanto de pessoas armazenados anteriormente.

Observacdo: As entradas de pessoas devem ser configuradas para que os grupos possam
ser definidos.

No painel de controle, pressione o botdo Status da Maquina.

Na tela de selecdo por toque, toque na guia Ferramentas.

Toque em Configuracdo e Calibracdo e em Configuracdo, e selecione Criar Destinatdrios
de Grupo de Fax.

Na tela seguinte, toque em um grupo <Disponivel> na lista de rolagem.

Na tela seguinte, toque no campo Nome do Grupo, insira um nome para o grupo usando
o teclado da tela de toque e selecione Salvar.

Toque no campo Discagem Rapida, insira o nimero definido para o individuo desejado,
usando o teclado alfanumérico.

Toque em Adicionar a este Grupo.
Repita as Etapas 6 e 7 até que todos tenham sido adicionados ao grupo.
Quando todas as entradas tiverem sido adicionadas, toque em Salvar e toque em Fechar.

Exclusao de um Grupo

No painel de controle, pressione o botdo Status da Maquina.
Na tela de selecdo por toque, toque na guia Ferramentas.

Toque em Configuracéo e Calibracdo e em Configuracdo, e selecione Criar Destinatdrios
de Grupo de Fax.

Na tela seguinte, toque no grupo desejado na lista de rolagem.
Toque em Excluir e selecione Excluir para confirmar.

Uso de discagem em cadeia

A discagem em cadeia cria um Gnico namero telefénico de destinatdrio de fax pela adi¢cdo de dois

ou mais nameros de fax juntos em um Gnico nimero. Por exemplo, um cédigo de drea ou nimero de
extensdo pode ser armazenado separadamente do resto do nimero telefénico. Acesso a Discagem em
Cadeia do Catdlogo de Enderecos.

1.

2.
3.
4

Na tela de toque, toque em Fax.

Toque em Catalogo de Enderecos.

Toque em Listar todas as entradas pablicas na lista suspensa.
Toque em Discagem em Cadeia.
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5. Para adicionar nimeros, proceda da seguinte maneira:

a. Toque na entrada de discagem rdpida desejada na lista de rolagem. Toque nas setas
de rolagem, se for necessdrio.

b. Insira um nimero usando o teclado alfanumeérico.

Toque no botdo do teclado, insira um ndmero usando o teclado da tela de toque e
selecione Salvar.

6. Toque em Adicionar. Os nimeros s@o adicionados juntos na Lista de Destinatarios.
7. Toque em Salvar. O nimero combinado aparece como um Gnico destinatdrio na lista Destinatarios.
8. Toque em Fechar.

O fax agora pode ser enviado.

164  Impressora Multifuncional WorkCentre 7120
Guia do Usudrio



Envio de Fax

CriacGo de comentarios de fax

No painel de controle, pressione o botdo Status da Maquina.

Na tela de selecao por toque, toque na guia Ferramentas.

Toque em Configurar e em Adicionar Comentadrio de Fax.

Na tela seguinte, toque em um comentdrio <Disponivel> na lista de rolagem.
Insira o comentdrio usando o teclado da tela de toque e toque em Salvar.
Toque em Fechar.

ot wN-~

O comentario estda pronto para ser usado.
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Manutencao

Este capitulo inclui:
e Manutencdo e limpeza na pagina 168
e Encomenda de suprimentos na pagina 175
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Manutencao e limpeza

Esta secdo inclui:

Precaucoes gerais na pagina 168

Localizacdo do nimero de série na pagina 169
Informacoes de uso e faturamento na pdgina 169
Limpeza da Impressora na pagina 170

Instalacdo de Grampos na pagina 177

Consulte também:

Seguranca na pagina 11

Precaucoes gerais

A AVISOS:

Ao limpar a impressora, NAO utilize solventes quimicos fortes, organicos ou limpadores em
aerossol. NAO derrame fluidos diretamente em nenhuma drea da impressora. Apenas use
produtos de consumo e materiais de limpeza de acordo com as instru¢oes fornecidas nesta
documentacdo. Mantenha todos os materiais de limpeza fora do alcance de criancas.

e  Aspecas internas da impressora podem estar quentes. Tenha cuidado quando portas e
tampas estiverem abertas.

e NAO use suplementos de limpeza em spray pressurizados dentro ou fora da impressora.
Alguns recipientes em spray pressurizados contém misturas explosivas e ndo sdo adequados
para uso em aparelhos elétricos. O uso desse tipo de suplemento pode resultar em riscos de
explosdo e incéndio.

e NAO retire tampas ou as protecdes presas com parafusos. Sob as tampas e protetores, néo
hé pecas passiveis de manutencdo ou servico. NAO tente executar nenhum procedimento
de manutencéo que NAO esteja especificamente descrito na documentacéo fornecida com
a impressora.

Para evitar danos @ impressora, lembre-se destas diretrizes:

168

Ndo coloque nada sobre a impressora.

Ndo deixe as tampas e as portas abertas por um longo periodo de tempo, especialmente em
locais bem iluminados. A exposicdo a luz pode danificar os fotorreceptores.

Ndao abra tampas e portas durante a impressao.
Nao incline a impressora durante o uso.

Ndo toque nos contatos elétricos, engrenagens ou dispositivos a laser. Isso pode danificar a
impressora e deteriorar a qualidade da impressao.

Certifique-se de que as pecas removidas durante a limpeza sejam recolocadas antes de
conectar a impressora.
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Localizacdo do nimero de série

Ao solicitar suprimentos ou ao entrar em contato com a Xerox para obter assisténcia, vocé devera
fornecer o nimero de série da impressora.

Veja o nimero de série da impressora na tela de toque:
1. Pressione o botdo Status da Maquina.

2. A guia Informagoes da Maquina é exibida. O nimero de série é exibido a esquerda da tela
Informacodes da Maquina.

Se o nimero de série ndo puder ser lido na tela de toque da impressora, ele pode ser visto também na
parte interna da impressora. Abra a Tampa A no lado esquerdo da impressora. O nimero de série esta
localizado no lado esquerdo.

Informacoes de uso e faturamento

A tela Informacgdes de Faturamento exibe as informacoes de uso da impressora e faturamento.
1. Pressione o botdo Status da Maquina.
2. Toque na guia Informacoes de Faturamento.

Os contadores de impressdo sdo exibidos a esquerda da tela.

Para obter mais detalhes:

1. Toque em Contadores de uso e toque na seta para baixo para escolher o contador desejado.
Toque nas setas de rolagem para exibir a lista inteira.

2. Toque em Fechar.
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Limpeza da Impressora

e Limpeza do Vidro de Originais e Tampa de Documentos na pagina 170
e Limpeza da parte externa na pagina 171

e Limpeza dos rolos do alimentador de documentos na pagina 171

e Limpeza das Lentes da Cabecas de Impressdo na pagina 172

e Encomenda de suprimentos na pagina 175

Limpeza do Vidro de Originais e Tampa de Documentos

Para garantir a qualidade de impressao ideal, limpe regularmente as areas de vidro da impressora. Isso
ajuda a evitar saida manchada, riscada e com outras marcas transferidas da area de vidro durante a
digitalizacGo de documentos.

Use um pano sem fiapos, ligeiramente umedecido com o Liquido Anti-estatico Xerox ou com outro
limpador de vidro ndo abrasivo, para limpar o vidro de originais e o vidro TVC a esquerda dele.

wc7120-065 wc7120-067

Use um pano sem fiapos, o Liquido de Limpeza Xerox ou o Removedor de Pelicula Xerox para limpar o
lado inferior da tampa de documentos e do alimentador de documentos.

wc7120-064
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Limpeza da parte externa

A limpeza regular mantém a tela de toque e o painel de controle sem pé e sujeira. Para remover
impressoes digitais e manchas, limpe a tela de toque e o painel de controle com um pano macio

e sem fiapos.

wc7120-100

Use um pano para limpar o alimentador de documentos, as bandejas de saida, as bandejas de papel e
as dareas externas da impressora.

wc7120-063

Limpeza dos rolos do alimentador de documentos

Sujeira nos rolos do alimentador de documentos pode causar atolamentos de papel ou deteriorar a
qualidade da impressdo. Para obter o melhor desempenho, limpe os rolos do alimentador de
documentos uma vez por més.

1. Levante a alavanca e abra a tampa superior do alimentador de documentos até que ela pare.

2 e
wc7120-062
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2. Enquanto gira os rolos, esfregue-os com um pano limpo e sem fiados umedecido com agua.

wc7120-068

m CUIDADO: Nao use limpadores quimicos ou a base de alcool nos rolos do alimentador de originais.

3. Feche a tampa até que ela se encaixe no lugar. Verifique se a tampa estd bem fechada.

Limpeza das Lentes da Cabecas de Impressao

A impressora é construida com quatro lentes de cabecas de impressao. Limpe todas as lentes
conforme descrito a sequir.

A AVISO: Ndo realize esta operacdo quando a impressora estiver copiando ou imprimindo.

1. Desligue a impressora usando o interruptor de alimentacdo visivel na bandeja inferior central.
2. Abra a tampa dianteira.

wc7120-036
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3. Segurando as abas laranjas do recipiente de toner usado, puxe-o na sua dire¢do. Deixe-o de lado.

—_— =

4. Remova a ferramenta de limpeza da tampa dianteira.

5. Insira a ferramenta de limpeza lentamente em cada entalhe até que pare e deslize a ferramenta
para fora lentamente. Repita a operacdo para cada cabeca de impressdo.

6.

ANNNNNNN

A\ N

~

wc7120-039
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7. Alinhe a parte inferior do recipiente de toner usado com as guias.

8. Gire-o em direcdo & impressora até que se encaixe.

9. Feche atampa dianteira.
10. Ligue a impressora usando o interruptor de alimentacdo visivel na bandeja inferior central.
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Manutencgado

Encomenda de suprimentos

Esta secdo inclui:

e Consumiveis na pagina 175

e Itens de Manutencdo de Rotina na pagina 175

e Quando Encomendar Suprimentos na pagina 176
e Reciclagem de Suprimentos na pagina 176

Alguns itens consumiveis e de manutencdo de rotina precisam ser solicitados ocasionalmente.
Cada item de suprimento inclui instrucoes de instalagdo.

Consumiveis

Use cartuchos de toner genuinos da Xerox (Ciano, Magenta, Amarelo e Preto).

Observacdo: Cada cartucho de toner inclui instrucoes de instalagdo.

A CUIDADO: O uso de toner diferente do Toner Genuino da Xerox pode afetar a qualidade da
impressdo e a confiabilidade da impressora. Esse é o Gnico toner projetado e fabricado sob
os rigorosos controles de qualidade exigidos pela Xerox para uso especifico desta impressora.

Itens de Manutencao de Rotina

Os itens de manutencdo de rotina s@o pecas da impressora que tém uma vida Gtil limitada e exigem
substituicdo periddica. As reposicoes podem ser de pecas ou kits. Geralmente, os itens de manutencdo
de rotina podem ser substituidos pelo cliente.

Os sequintes itens sao itens de manutencdo de rotina:
e  Cartucho do fotorreceptor

e Recipiente de toner usado

e  Conjunto do fusor

e  Correia de transferéncia

e Segundo Rolo de Transferéncia Polarizado

e Recipiente de Residuos de Papel do Perfurador

e  Cartucho de Grampos

e  Cartucho de Grampos para Criador de Livretos
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Quando Encomendar Suprimentos

O painel de controle da impressora exibe um aviso quando o suprimento estd acabando. Verifique
se vocé possui itens de reposicdo a mdo. E importante solicitar esses suprimentos na primeira vez
que a mensagem for exibida, a fim de evitar interrup¢des na impressdo. A tela de toque exibe uma
mensagem de erro quando o suprimento precisa ser substituido.

Encomende suprimentos junto ao revendedor local ou no site de Suprimentos da Xerox, em
www.xerox.com/office/WC7120supplies.

A CUIDADO: A Xerox ndo recomenda o uso de suprimentos nao fabricados por ela. A garantia da
Xerox, os contratos de prestacdo de servicos e a Total Satisfaction Guarantee (Garantia de
satisfacdo total) ndo cobrem danos, defeitos ou degradacdo de desempenho causados pelo uso
de suprimentos ndo-Xerox ou de suprimentos Xerox ndo especificados para a impressora. A Total
Satisfaction Guarantee (Garantia de satisfacdo total) estd disponivel nos Estados Unidos e no
Canada. A cobertura pode variar fora dessas areas. Entre em contato com o representante local
para obter detalhes.

Reciclagem de Suprimentos

Para obter informagdes sobre os programas de reciclagem de suprimentos da Xerox, va para
www.xerox.com/gwa.

Certos itens de manutencdo de rotina acompanham uma etiqueta de devolugdo pré-paga. Use-a
para devolver os componentes usados em suas embalagens originais para reciclagem.
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Manutencgado

Instalacdo de Grampos

Se a impressora tiver o Médulo de Acabamento Office Integrado opcional ou 0 Médulo de Acabamento
Office LX opcional com o Criador de Livreto instalado, o painel de controle exibird uma mensagem
quando o cartucho de grampos estiver vazio e precisar ser substituido.

Esta secdo inclui:
e  Substituicdo dos Grampos para o Médulo de Acabamento Office Integrado na pagina 177
e  Substituicdo dos Grampos Principais para o Médulo de Acabamento Office LX na pagina 179

e  Substituicdo dos Grampos no Criador de Livretos para o Médulo de Acabamento Office LX na
pagina 181

Substituicéo dos Grampos para o Médulo de Acabamento Office Integrado

A AVISO: Ndo realize este procedimento quando a impressora estiver copiando ou imprimindo.

1. Abra a tampa dianteira do médulo de acabamento.

/,
\

— o/

— N

el

2.  Remova o cartucho de grampos segurando a alca laranja na parte dianteira do cartucho e
puxando-a firmemente em sua direc¢do.

wc7120-044

=

wc7120-045
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3. Verifique o interior do médulo de acabamento para conferir se hd grampos soltos e remova-os.

\\\V/
N

|12

4. Aperte ambas as laterais do estojo de grampos (1) e remova o estojo do cartucho (2).

wc7120-046

wc7120-047
5. Insira a lateral dianteira do novo estojo de grampos no respectivo cartucho (1) e empurre a lateral
traseira no cartucho (2).

wc7120 048
6. Insira o cartucho de grampos no médulo de acabamento.

T

7. Feche a tampa dianteira do médulo de acabamento.

wc7120-049
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Substituicao dos Grampos Principais para o Médulo de Acabamento
Office LX

m AVISO: Nao realize este procedimento quando a impressora estiver copiando ou imprimindo.

1. Abra a tampa dianteira do médulo de acabamento.

wc7120-050

2. O cartucho de grampos estd localizado dentro do gabinete do médulo de acabamento.
Puxe a unidade de grampos em sua direcdo até parar.

3. Empurre a unidade de grampos para a direita.

wc7120-051

4. Remova o cartucho de grampos segurando na aba laranja em R1 e puxando-o firmemente
em sua direcdo.

wc7120-052
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5. Aperte ambas as laterais do estojo de grampos (1) e remova o estojo do cartucho (2).

wc7120-047
6. Insira alateral dianteira do novo estojo de grampos no respectivo cartucho (1) e empurre a lateral
traseira no cartucho (2).

wc7120 048
7. Segure o cartucho de grampos pela aba laranja e insira-o na unidade de grampos até encaixd-lo.

wc7120-099

8. Feche a tampa dianteira do médulo de acabamento.
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Substituicao dos Grampos no Criador de Livretos para o Médulo de
Acabamento Office LX

Observacdo: O criador de livretos usa dois cartuchos de grampos, identificados como R2 e R3.
O grampeamento de livretos requer que ambos os cartuchos de grampos contenham grampos.

A AVISO: Ndo realize este procedimento quando a impressora estiver copiando ou imprimindo.

1. Abra a tampa lateral do criador de livretos.

wc7120-054

2. Se os cartuchos de grampos ndo estiverem visiveis, segure os painéis verticais d esquerda e a
direita da abertura e deslize-os ligeiramente para o centro, até que parem de se mover.

wc7120-055

3. Segure as abas laranjas em ambas as laterais do cartucho de grampos e retire o cartucho
do grampeador.

wc7120-056
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4. Segure as abas laranjas em ambas as laterais do novo cartucho de grampos e insira-o na posi¢do
original no grampeador.

Observacdo: Se tiver problemas para inserir o cartucho, verifique se estd com as abas laranjas
para cima.

wc7120-057

Observacdo: O Criador de Livretos usa dois cartuchos de grampos. O grampeamento de livretos
requer que ambos os cartuchos de grampos contenham grampos.

5. Repita as Etapas 3 e 4 para o outro cartucho de grampos.
6. Abra atampa lateral do criador de livretos.
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Solucao de Problemas

Este capitulo inclui:

Mensagens do painel de controle na pagina 184
Solucdo de problemas gerais na pagina 185

Eliminacao de Atolamentos de Papel na pagina 188
Eliminacdo de Atolamentos de Grampos na pagina 204
Problemas de qualidade de impressdo na pagina 211
Problemas de copia/digitalizacao na pagina 212
Problemas de Fax na pagina 213

Como obter Ajuda na pagina 216
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Solucdo de Problemas

Mensagens do painel de controle

A tela de toque do painel de controle fornece informacodes e ajuda para a solucdo de problemas.

Quando ocorre uma condicdo de erro ou aviso, a tela de toque exibe uma mensagem. Em varios

casos, a tela de toque também exibe um grafico animado mostrando o local do problema, como,
por exemplo, o local de um atolamento de papel.

Os problemas que impedem o pleno funcionamento da impressora possuem cédigos de falha
associados. Esses codigos ajudam a localizar o subsistema especifico onde se encontra o problema.
As falhas atuais e o histérico de falhas podem ser recuperados a qualquer momento.

Para ver uma lista das mensagens de falha exibidas na impressora:

1. Pressione o botdo Status da maquina.

2. Na tela de toque, toque na guia Falhas.

3. Toque em Falhas atuais, Mensagens atuais ou Histérico da falha.
4. Toque em Fechar.
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Solucao de problemas gerais

Esta secdo contém procedimentos para ajudd-lo a localizar e a resolver problemas. Alguns problemas
podem ser resolvidos com a simples reinicializacGo da impressora.

Para reiniciar a impressora, consulte Desligamento da impressora na pagina 42.

Se o problema ndo for resolvido depois de reiniciar a impressora, consulte neste capitulo a tabela que
melhor o descreve.

e Alimpressora ndo liga na pagina 185

e Impressdo muito demorada na pagina 186

e Alimpressora é reiniciada ou desliga com frequéncia na pagina 186
e Alimpressora esta fazendo ruidos estranhos na pagina 186

e Problemas com aimpressdo em 2 faces na pagina 186

e Erros do scanner na pagina 187

A impressora ndo liga

Causas provaveis Solucées

O interruptor de alimentacdo ndo esta Desligue a impressora usando o interruptor de alimentacdo
corretamente ligado. visivel na bandeja inferior central. Espere dois minutos e
ligue a impressora.

Verifique se o interruptor de alimentacdo principal, atrds da
tampa dianteira da impressora, estd na posi¢do correta.

O cabo de alimentacdo ndo esta corretamente | Desligue aimpressora e conecte o cabo de alimentag¢do com

conectado na tomada. firmeza na tomada.
Ha algo de errado com a tomada conectada Conecte outro aparelho elétrico na tomada e veja se ele
a impressora. funciona corretamente.

Tente uma tomada diferente.

A impressora estd conectada a uma tomada Utilize uma fonte de alimentagdo com as especificacoes
com uma tensdo ou frequéncia que ndo listadas em Especificacoes Elétricas na pagina 222.
corresponde as suas especificacoes.

A CUIDADO: Conecte o cabo de trés filamentos (com pino de aterramento) diretamente e somente
em uma tomada CA aterrada. Ndo use um filtro de linha. Se for necessario, entre em contato com
um eletricista licenciado para instalar uma tomada devidamente aterrada.
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Impressao muito demorada

Causas provaveis

Solucoes

A impressora estd definida para um modo de
impressdo mais lento (por exemplo, papel de
alta gramatura).

E preciso mais tempo para imprimir em material especial.
Verifique se o tipo de material esta definido corretamente
no driver e no painel de controle da impressora.

A impressora estd no modo de economia
de energia.

Demora para iniciar a impressdo no modo Economia
de Energia.

O trabalho é muito complexo.

Aguarde. Nenhuma acdo é necessaria.

A impressora é reiniciada ou desliga com frequéncia

Causas provaveis

Solucoes

O cabo de alimentagdo ndo estd corretamente
conectado na tomada.

Desligue a impressora, confirme se o cabo de alimentac¢do
estd corretamente conectado na impressora e na tomada e
ligue a impressora.

Ocorreu um erro do sistema.

Entre em contato com o representante local de servigos
Xerox e forneca as informagoes do erro. Verifique o
histérico de falhas. Para obter detalhes, consulte
Mensagens do painel de controle na pagina 216.

A impressora esta fazendo ruidos estranhos

Causas provaveis

Solucoes

A bandeja ndo esta corretamente instalada.

Abra e feche a bandeja da qual vocé esta imprimindo.

Ha uma obstrucao ou sujeira dentro
da impressora.

Desligue a impressora e remova a obstrucd@o ou a sujeira.
Se ndo conseguir, entre em contato com o representante
técnico da Xerox.

Problemas com a impresséo em 2 faces

Causas provaveis

Solucoes

O material ou as configura¢des ndo
est@o corretos.

Verifique se vocé estd utilizando o material correto.

Para obter detalhes, consulte Material aceito na

pagina 53. Envelopes, etiquetas, papel brilhante, material
de alta gramatura ndo podem ser usados para impress@o
em 2 faces.

No driver da impressora, escolha Impressdo em 2 Faces.
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Erros do scanner

Causas provaveis

Solucdo de Problemas

Solugoes

O scanner ndo se comunica.

Desligue a impressora usando o interruptor de
alimentacdo visivel na bandeja inferior central.
Espere dois minutos e ligue a impressora.

Se o problema ndo for resolvido, entre em contato
com o representante local de servicos Xerox.
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Eliminacdo de Atolamentos de Papel

Quando ocorre um atolamento, a tela de toque do painel de controle exibe um grafico animado
mostrando o local desse atolamento.

Esta secdo inclui:

e Eliminacdo de Atolamentos de Papel na Bandeja 1, 2, 3 ou 4 na pagina 189

e Eliminacdo de atolamentos de papel da Bandeja 5 (Bandeja manual) na pdgina 189

e Eliminagdo de Atolamentos de Papel no Alimentador de Documentos na pagina 190

e Eliminagdo de Atolamentos de Papel na Tampa A na pdgina 192

e Eliminacdo de Atolamentos de Papel na Tampa B na pagina 193

e Eliminacdo de Atolamentos de Papel na Tampa C na pagina 194

e Eliminacto de Atolamentos de Papel no Médulo Duplex D na pdgina 195

e Eliminacdo de Atolamentos de Papel na Tampa E na pagina 196

e Eliminagdo de Atolamentos de Papel no Médulo de Acabamento Office Integrado na pagina 197
e Eliminagdo de Atolamentos de Papel no Médulo de Acabamento Office LX na pagina 198

e Eliminacdo de Atolamentos do Furador no Médulo de Acabamento Office LX na pagina 199
e  Solucdo para Atolamentos de papel na pagina 201

Para evitar danos, sempre remova o material alimentado incorretamente, sem rasgd-lo. Tente remover
o papel na dire¢do em que ele seria normalmente alimentado. Qualquer pedaco de material deixado
na impressora, seja grande ou pequeno, pode obstruir o trajeto do material e resultar em mais
alimentagdes incorretas. Ndo recoloque o material que foi alimentado incorretamente.

Observacao: O lado impresso das paginas atoladas pode estar borrado, e o toner pode grudar
nas suas maos. Ndo toque no lado impresso do material ao remové-lo. Tenha cuidado para néo
derramar toner no interior da impressora.

/-'\ AVISO: Caso o toner encoste acidentalmente na sua roupa, espane-a ao maximo. Se ficar algum
toner na sua roupa, aplique dgua fria, e ndo quente, para enxaguar o toner. Se o toner entrar em
contato com a sua pele, lave-a com dgua fria e sabdo suave. Se o toner entrar em contato com
seus olhos, lave-os imediatamente com agqua fria e consulte um médico.
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Eliminacao de Atolamentos de Papel na Bandeja 1, 2,3 ou 4

1. Puxe a bandeja para fora na sua direcéo até ela parar.

wc7120-079
2. Remova o papel da bandeja.

wc7120-080
3. Se o papel estiver rasgado, remova a bandeja completamente e verifique se hd pedacos de papel
rasgado dentro da impressora.

4. Recoloque a bandeja com papel ndo danificado e empurre-a até parar.
5. Natela de selecdo por toque da impressora, toque em Confirmar.

Eliminacdo de atolamentos de papel da Bandeja 5 (Bandeja manual)

1. Remova o papel atolado da bandeja. Certifique-se que ndo haja folhas na entrada do alimentador
onde a bandeja se conecta a impressora.

2. Se o papel estiver rasgado, verifique se hd pedagos no interior da impressora.
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3. Recarregue a bandeja com papel ndo danificado. A borda de ataque do papel deve tocar
levemente na entrada de alimentagdo de papel.

4, Selecione Confirmar na tela de selec¢do por toque.

Eliminacao de Atolamentos de Papel no Alimentador de Documentos

1. Levante a alavanca, abra a tampa superior do alimentador de documentos até que ela pare.

V2 S
wc7120-062

2. Se ndo houver papel atolado no alimentador de documentos, puxe para fora na direcdo indicada.

wc7120-092

3. Se a mensagem na tela de toque instrui-lo a girar o botao, gire-o para ejetar o papel.
Puxe delicadamente o papel para remové-lo do alimentador de documentos.

wc7120-093
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4. Se a mensagem na tela de toque o instruir a abrir a tampa interna, levante a alavanca verde
para abri-la.

wc7120-094
5. Gire o botdo para ejetar o papel para cima. Puxe delicadamente o papel para remové-lo do
alimentador de documentos.

wc7120-095

6. Feche a tampa interna e feche a tampa superior até que se encaixe na posicdo correta. Confirme
se a tampa estd bem fechada em ambos os lados.

7. Se ndo houver papel atolado visivel, levante o alimentador de documentos. Remova qualquer
papel atolado sob o alimentador de documentos ou o vidro de originais.

o

Feche o alimentador de documentos.

0o

Se ndo houver papel atolado visivel, levante a bandeja do alimentador de documentos e remova o
papel atolado.

wc7120-096
10. Recoloque a bandeja do alimentador de documentos na posicdo original.

11. Para retormar a digitaliza¢cdo do documento, certifique-se de que o papel ndo esteja rasgado,
amassado ou dobrado, e recarregue o documento inteiro, incluindo as paginas ja digitalizadas.
A impressora ird ignorar automaticamente as paginas ja digitalizadas e digitalizar aquelas
que faltam.

A CUIDADO: Originais rasgados, amassados ou dobrados podem causar atolamentos e danificar a
impressora. Para digitaliza-los, use o vidro de originais.
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Eliminacao de Atolamentos de Papel na Tampa A

m AVISOS:

e Ndo realize esta operacdo quando a impressora estiver copiando ou imprimindo.
e Adrea ao redor do fusor pode estar quente. Tenha cuidado para evitar ferimentos.

A CUIDADO: Ndo toque na correia de transferéncia preta brilhante dentro da tampa.
Tocar na correia pode deteriorar a qualidade de imagem ou danificar a correia.

1. Se for necessario, abra a Bandeja 5 (1). Ao levantar a alavanca de liberag¢do (2), abra a
tampa A (3).

wc7120-069

2. Sevir a borda do papel atolado na bandeja de saida, remova o papel puxando na
direcdo indicada.

Observacdo: Se o papel estiver rasgado, remova da impressora todos os pedacos rasgados.

wc7120-070
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3.  Remova o papel atolado.

Observacdo: Se o papel estiver rasgado, remova da impressora todos os pedacos rasgados.

wc7120-071

4. Se o papel estiver atolado na unidade do fusor, remova-o na dire¢éo indicada.

A AVISO: A area ao redor do fusor pode estar quente. Tenha cuidado para evitar ferimentos.

wc7120-072

5. Feche atampa A.

Eliminacao de Atolamentos de Papel na Tampa B

1. Se for necessario, feche a Bandeja 5 (Bandeja manual)
2. Levante a alavanca e abra a tampa B.

wc7120-074
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3.  Remova o papel atolado.

Observacoes:

e O papel pode estar atolado dentro da impressora. Inspecione bem e remova
qualquer papel atolado.

e  Se o papel estiver rasgado, remova da impressora todos os pedagos rasgados.

wc7120-075

4, Feche atampa B.

Eliminacdo de Atolamentos de Papel na Tampa C

1. Se for necessario, feche a Bandeja 5 (Bandeja manual)
2. Levante a alavanca e abra a tampa C.

| I

wc7120-073
3. Remova o papel atolado.

Observacoes:

e O papel pode estar atolado dentro da impressora. Inspecione bem e remova
qualquer papel atolado.

e Se o papel estiver rasgado, remova da impressora todos os pedagos rasgados.

wc7120-076

4, Feche atampa C.
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Eliminacao de Atolamentos de Papel no Médulo Duplex D

1. Se for necessdrio, abra a Bandeja 5 (1). Ao levantar a alavanca de liberacéo (2), abra a tampa D
(3) do médulo duplex.

wc7120-083

2.  Remova o papel atolado.

Observacdo: Se o papel estiver rasgado, remova da impressora todos os pedacos rasgados.

wc7120-084

3. Feche atampa D (1) do médulo duplex e a Bandeja 5 (2).

wc7120-085
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Eliminacao de Atolamentos de Papel na Tampa E

m AVISOS:

e Ndo realize esta operacdo quando a impressora estiver copiando ou imprimindo.
e Adrea ao redor do fusor pode estar quente. Tenha cuidado para evitar ferimentos.

A CUIDADO: Ndo toque na correia de transferéncia preta brilhante dentro da tampa.
Tocar na correia pode deteriorar a qualidade de imagem ou danificar a correia.

1. Se for necessario, abra a Bandeja 5 (1). Ao levantar a alavanca de liberag¢do (2), abra a
tampa A (3).

2. Levante a alavanca e abra a tampa E.

wc7120-077

3.  Remova o papel atolado.

Observacdo: Se o papel estiver rasgado, remova da impressora todos os pedacos rasgados.

wc7120-078
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Feche a tampa E.
Feche a tampa A.

Eliminacdo de Atolamentos de Papel no Médulo de Acabamento
Office Integrado

1.

Abra a tampa superior (1) do médulo de acabamento. Gire o botdo (2), remova o papel
puxando-o na direcdo indicada (3).

Observacdo: Se o papel estiver rasgado, remova da impressora todos os pedacos rasgados.

A
wc7120-086

Feche a tampa superior do médulo de acabamento.
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Eliminacdo de Atolamentos de Papel no Médulo de Acabamento Office LX

Esta secdo inclui:
e Atolamentos de Papel na Tampa Superior na pagina 198
e Atolamentos de Papel no Transporte do Médulo de Acabamento na pagina 199

Atolamentos de Papel na Tampa Superior

1. Para abrir a tampa do médulo de acabamento, puxe a alavanca.

wc7120-087

wc7120-088

2. Remova o papel atolado.

Observacao: Se o papel estiver rasgado, remova da impressora todos os pedagos rasgados.

wc7120-089

3. Feche a tampa superior do médulo de acabamento.
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Solucdo de Problemas

Atolamentos de Papel no Transporte do Médulo de Acabamento

1. Levante a tampa do transporte do médulo de acabamento para abri-la.

Observacdo: A tampa é articulada e ndo pode ser retirada da impressora.

wc7120-090

2.  Remova o papel atolado.

Observacdo: Se o papel estiver rasgado, remova da impressora todos os pedacos rasgados.

3. Feche a tampa de transporte do médulo de acabamento.

wc7120-091

Eliminacdo de Atolamentos do Furador no Médulo de Acabamento
Office LX

1. Levante para abrir a tampa do transporte do médulo de acabamento e abra a tampa
dianteira do transporte.

Observacdo: As tampas sdo articuladas e ndo podem ser retiradas da impressora.

wc7120-058
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Solucdo de Problemas

2.  Remova o recipiente do perfurador em R4.

wc7120-059

3. Esvazie o recipiente.

Observacdo: Sempre que o recipiente de residuos for removido, deve ser esvaziado antes de ser
reinserido na impressora.

wc7120-060
4. Insira o recipiente totalmente até o médulo de acabamento.

wc7120-061

5. Localize e remova os atolamentos de papel.
6. Feche atampa do transporte dianteira e feche a tampa do transporte do médulo de acabamento.
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Solucdo de Problemas

Solucdo para Atolamentos de papel

A impressora foi projetada para funcionar com uma frequéncia minima de atolamentos de papel
usando somente tipos de materiais suportados pela Xerox. Outros tipos de materiais podem causar
atolamentos de papel mais frequentes. Se o material suportado estiver atolando com frequéncia em
uma dreaq, talvez essa drea precise ser limpa ou consertada.

Esta secdo contém ajuda para os seguintes problemas:

e Alimpressora puxa varias folhas juntas na pagina 201

¢ A mensagem de atolamento de papel continua aparecendo na pagina 201
e Atolamentos na Unidade Duplex na pagina 202

e Atolamentos no alimentador de documentos na pagina 202

A impressora puxa varias folhas juntas

Causas provaveis Solucgoes

A bandeja de papel estd muito cheia. Remova um pouco de papel. Ndo coloque papel acima da
linha de preenchimento.

As bordas dianteiras do papel ndo Remova o material, alinhe as bordas dianteiras e, em

estdo niveladas. seguida, recoloque-o.

O material estd amido. Remova o material da bandeja e substitua-o por material
novo e seco.

Ha muita eletricidade estatica presente. Tente uma nova resma de papel.

Material ndo suportado. Utilize apenas materiais aprovados pela Xerox. Consulte

Material aceito na pagina 53.

Umidade muito alta no caso de papel revestido. | Coloque uma folha de papel por vez.

A mensagem de atolamento de papel continua aparecendo

Causas provaveis Solucées
Alguns papéis continuam atolados Verifique novamente o trajeto do material e certifique-se
na impressora. de ter removido todo o papel atolado.
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Atolamentos na Unidade Duplex

Causas Provaveis

Solucoes

Esta sendo utilizado material ndo suportado
(tamanho, espessura ou tipo incorretos).

Utilize apenas materiais aprovados pela Xerox. Para
obter detalhes, consulte Material aceito na pagina 53.
Verifique novamente o trajeto do material dentro do
modulo duplex e certifique-se de ter removido todo o
papel atolado.

Verifique se vocé ndo misturou os tipos de materiais
na bandeja.

Ndo imprima nas duas faces de envelopes, etiquetas,
transparéncias, material com alta gramatura extra ou
papel brilhante.

Atolamentos no alimentador de documentos

Causas provaveis

Solucoes

Esta sendo utilizado material nGo suportado
(tamanho, espessura ou tipo incorretos).

Ndo utilize material incompativel.

Utilize apenas materiais aprovados pela Xerox.
Consulte Material aceito na pagina 53.

Os documentos colocados no alimentador
de documentos excedem a capacidade
maxima permitida.

Coloque menos documentos no alimentador
de documentos.

As guias do alimentador de documentos
estdo ajustadas incorretamente.

Assegure-se de que as guias do material estejam ajustadas
com seguranca contra o material colocado no alimentador
de documentos.

Alimentacdo incorreta do material

Causas provaveis

Solucdes

O material ndo esta posicionado corretamente
na bandeja.

Remova o material incorretamente alimentado e
reposicione-o corretamente na bandeja. Verifique se as
guias de material na bandeja estdo corretamente definidas.

O ndmero de folhas na bandeja excede a
capacidade mdaxima permitida.

Remova o excesso de papel, deixando-o abaixo da linha
de preenchimento.

As guias de material ndo estdo corretamente
ajustadas ao tamanho do material.

Ajuste as guias de material na bandeja para que
elas correspondam ao tamanho do material.

Material torcido ou amassado estd colocado
na bandeja.

Remova o material, alise-o e recoloque-o. Se ele ainda
for alimentado incorretamente, ndo o utilize.
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Solucdo de Problemas

Causas provaveis Solucées

O material estd mido. Remova o material Gmido e substitua-o por material
Novo e seco.

Esta sendo utilizado material nGo suportado Nao utilize material incompativel.

(tamanho, espessura ou tipo incorretos). Utilize materiais aprovados pela Xerox. Consulte Material

aceito na pagina 53.

A folha de etiquetas recomendada estd com Coloque as folhas de etiquetas de acordo com as

a face colocada incorretamente na bandeja. instrucoes do fabricante.

Os envelopes estdo com a face Coloque os envelopes na Bandeja 5 (Bandeja manual)
colocada incorretamente na Bandeja 5 com as abas fechadas e com a face para baixo, na borda
(Bandeja manual). de ataque.
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Solucdo de Problemas

Eliminacao de Atolamentos de Grampos

Esta secdo inclui:

e Eliminacdo de Atolamentos de Grampos no Médulo de Acabamento Office Integrado na
pagina 204

e Eliminagdo de Atolamentos do Grampeador Principal no Médulo de Acabamento Office LX na
pagina 206

e Eliminacdo de Atolamentos do Grampeador no Criador de Livretos no Mddulo de Acabamento
Office LX na pagina 208

Eliminacdo de Atolamentos de Grampos no Modulo de Acabamento
Office Integrado

A AVISO: Nao realize este procedimento enquanto a impressora estiver copiando ou imprimindo.

1. Abra a porta do médulo de acabamento.
- —
1=

s

/

~
wc7120-044

2. Segure o cartucho de grampos pela alca laranja e remova-o puxando-o firmemente na
sua direcdo.

=2

=

wc7120-045
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Solucdo de Problemas

3. Verifique o interior do médulo de acabamento para conferir se hd grampos soltos e remova-os.

?o
[iBZe"S

4.  Abra a presilha do cartucho de grampos puxando-a firmemente na direcdo indicada.

wc7120-097
5. Remova os grampos atolados (1) e empurre a presilha na direcéo indicada até encaixa-la na
posicdo de travamento (2).

A AVISO: As pontas dos grampos atolados sdo afiadas. Remova-os com cuidado.

wc7120-098
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Solucdo de Problemas

6. Segure o cartucho de grampos pela aba laranja e insira-o na respectiva unidade até encaixa-lo
no lugar.

|

7. Feche a porta dianteira do médulo de acabamento.

wc7120-049

Eliminacao de Atolamentos do Grampeador Principal no Médulo de
Acabamento Office LX

A AVISO: Ndo realize este procedimento quando a impressora estiver copiando ou imprimindo.

1. Abra a porta dianteira do médulo de acabamento.

wc7120-050

2. O grampeador estd localizado dentro do gabinete do médulo de acabamento. Puxe o grampeador
em sua direcdo até parar.

3. Empurre o grampeador para a direita.

wc7120-051
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Solucdo de Problemas

4. Segure o cartucho de grampos pela alca laranja e remova-o puxando-o firmemente na
sua direcdo.

wc7120-052

5. Verifique o interior do médulo de acabamento para conferir se hd grampos soltos e remova-os.

wc7120-053

6. Abra a presilha do cartucho de grampos puxando-a firmemente na direcdo indicada.

wc7120-097

A AVISO: As pontas dos grampos atolados sdo afiadas. Remova-os com cuidado.
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Solucdo de Problemas

7.  Remova os grampos atolados (1) e empurre a presilha na direcéo indicada até encaixa-la na
posicdo de travamento (2).

wc7120-098
8. Segure o cartucho de grampos pela alca laranja e insira-o no grampeador até encaixa-lo no lugar.

wc7120-099

9. Feche a porta dianteira do médulo de acabamento.

Eliminacao de Atolamentos do Grampeador no Criador de Livretos
no Médulo de Acabamento Office LX

O grampeador do criador de livretos usa dois cartuchos de grampos, identificados como R2 e R3. O
grampeamento de livretos requer que ambos os cartuchos de grampos ndo apresentem atolamentos.

A AVISO: Ndo realize este procedimento quando a impressora estiver copiando ou imprimindo.

1. Abra atampa lateral do criador de livretos.

wc7120-054
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Solucdo de Problemas

2. Se os cartuchos de grampos n@o estiverem visiveis, segure os painéis verticais @ esquerda e d
direita da abertura e deslize-os ligeiramente para o centro, até que parem de se mover.

wc7120-055

3. Segure as abas laranjas em ambas as laterais do cartucho de grampos e retire o cartucho
do grampeador.

wc7120-056

A AVISO: As pontas dos grampos atolados sdo afiadas. Remova-os com cuidado.

4.  Remova os grampos atolados puxando-os na direcdo indicada.

wc7120-101
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Solucdo de Problemas

6.
7.

210

Segure as abas laranjas em ambas as laterais do cartucho de grampos e insira-o na posicdo
original no grampeador.

Observacdo: Se tiver problemas para inserir o cartucho, verifique se estd com as abas laranjas
para cima.

|

wc7120-057

Se ndo encontrar grampos atolados, repita as etapas de 3 a 5 para o outro cartucho de grampos.

Abra a tampa lateral do criador de livretos.
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Problemas de qualidade de impressao

m CUIDADO: Os danos causados pela utilizacdo de papel ou materiais especiais incompativeis ndo
sdo cobertos pela garantia da Xerox, pelo contrato de assisténcia técnica ou pela Total
Satisfaction Guarantee (Garantia de satisfacdo total). A Total Satisfaction Guarantee (Garantia de
satisfacdo total) esta disponivel nos Estados Unidos e no Canada. A cobertura pode variar fora
dessas areas. Entre em contato com o representante local para obter detalhes.

Observacoes:

e Para aperfeicoar a qualidade de impressdo, cartuchos de impressdo/toner para vdrios
modelos de equipamento foram projetados para parar de funcionar em um
determinado ponto.

» Asimagens em escala de cinza impressas com a configuragdo de preto composto
contam como pdginas em cores porque s@o usados consumiveis em cores. Essa é a
configura¢do padrdo na maioria das impressoras.
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Problemas de copia/digitalizacao

Quando a qualidade da copia ou da digitalizacGo estiver ruim, selecione o sintoma mais préximo na
tabela a seqguir para corrigir o problema.

Se a qualidade da copia ndo melhorar depois de executar a acdo apropriada, entre em contato com o
Centro Xerox de Atendimento ao Cliente ou seu revendedor.

Sintoma Solucdo

Linhas ou faixas estdo presentes em copias Hé sujeira no vidro de originais. Ao digitalizar, o papel
feitas pelo alimentador de documentos. proveniente do alimentador de documentos passa pela
sujeira, criando linhas ou raias. Limpe todas as superficies
do vidro com um pano sem fiapos.

Ha pontos nas copias feitas pelo vidro Hé sujeira no vidro de originais. Ao digitalizar, a sujeira cria
de originais. um ponto na imagem. Limpe todas as superficies do vidro
com um pano sem fiapos.

O verso do original estd aparecendo na cépia Copia: ative a Supressdo de Fundo.
ou na digitalizaggo. Digitalizagdo: ative a Supressdo de Fundo.
A imagem estd muito clara ou muito escura. Copia: Use as configuracoes de Qualidade da

imagem para clarear, escurecer ou ajustar o contraste.
Digitalizacdo: Use a guia Configuracées avancadas para
clarear, escurecer ou gjustar o contraste.

As cores estdo desativadas. Copia: Use as configuracdes de Qualidade da imagem
para ajustar o equilibrio de cor.

Digitalizacdo: confirme se o Tipo de Original esta
definido corretamente.
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Problemas de Fax

Solucdo de Problemas

Se o fax ndo for enviado ou recebido corretamente, consulte a tabela a seguir e execute a operagdo
indicada. Se o fax ainda nao for enviado ou recebido corretamente mesmo depois de executar as
operacoes descritas, entre em contato com o representante de servicos.

Esta secdo inclui:

e Problemas com o Envio de Fax na pagina 213

e Problemas no Recebimento de Fax na pagina 214

Problemas com o Envio de Fax

Sintoma

O documento ndo é
digitalizado usando o

alimentador de documentos.

Causa

O documento é muito grosso, muito
fino ou muito pequeno.

Solucgado

Use o vidro de originais para
enviar o fax.

O documento é digitalizado
em um angulo.

As guias do alimentador de
documentos ndo s@o ajustadas para
a largura do original.

Deslize as guias do alimentador de
documentos para que se ajustem a
largura do original.

O fax recebido pelo
destinatdrio estd borrado.

O documento esta
incorretamente posicionado.

Posicione o documento corretamente.

O vidro de originais esta sujo.

Limpe o vidro de originais.

O texto no documento esta
muito fraco.

Ajuste a resolucdo.
Ajuste o contraste

Pode haver um problema com a
conexdo telefénica.

Verifique a linha telefénica e tente
reenviar o fax.

Pode haver um problema com o
aparelho de fax do chamador.

Faca uma cépia para verificar se a
sua impressora esta funcionando
corretamente e, em seguida, se a
copia tiver sido impressa
corretamente, solicite ao
destinatdrio que verifique a
condicdo do aparelho de fax dele.

O fax recebido pelo

destinatdrio estd em branco.

O documento foi
carregado incorretamente.

Alimentador de documentos:
coloque o documento a ser enviado
virado para cima.

Vidro de originais: coloque o
documento a ser enviado virado
para baixo.
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Sintoma

O fax ndo foi transmitido.

Causa

O namero do fax pode estar incorreto.

Solucdo

Verifique o namero do fax.

A linha telefénica pode estar
incorretamente conectada.

Verifique a conexdo da
linha telefénica. Se estiver
desconectada, conecte-a.

Pode haver um problema com o
aparelho de fax do destinatdrio.

Entre em contato com o destinatario.

Problemas no Recebimento de Fax

Sintoma

O fax recebido estd em branco.

Causa

Pode haver um problema na conexdo
telefénica ou com o aparelho de fax
do chamador.

Solugdo

Verifique se a impressora esta
fazendo copias nitidas. Em caso
positivo, faca com que o chamador
reenvie o fax.

O remetente pode ter colocado
as paginas incorretamente.

Entre em contato com o remetente.

A impressora atende a
ligacdo, mas ndo aceita
dados de entrada.

Sem memoria suficiente

Se o trabalho contiver varios graficos,
a impressora talvez ndo tenha
memoria suficiente. A impressora
ndo responderd se estiver com pouca
memoria. Exclua documentos e
trabalhos armazenados e aguarde a
conclusdo do trabalho existente. Isso
aumentard a memoéria disponivel.

O tamanho do fax recebido
é reduzido.

O suprimento de papel na
impressora pode ndo corresponder
ao tamanho do original enviado.

Confirme o tamanho do original dos
documentos. Os documentos podem
ser reduzidos com base no
suprimento de papel disponivel

na impressora.
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Sintoma

Mensagens de fax
ndo podem ser
recebidas automaticamente.

Causa

A impressora estda definida
para receber mensagens de
fax manualmente.

Solucdo de Problemas

Solucdo

Defina a impressora para
recepc¢do automatica.

A memobria esta cheia.

Coloque o papel, se a impressora
estiver vazia, e imprima o fax
armazenado na memoéria.

A linha telefénica esta
incorretamente conectada.

Verifique a conexdo da
linha telefonica. Se estiver
desconectada, conecte-a.

Pode haver um problema com a
magquina de fax do remetente.

Faca uma cépia para verificar se sua
impressora esta funcionando bem.
Se a cépia imprimir corretamente,
peca ao destinatario que verifique a
maquina de fax.
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Como obter Ajuda

Esta secdo inclui:

e Mensagens do painel de controle na pagina 216
e Alertas na pagina 216

e Assistente de suporte on-line na pagina 216

e Recursos da Web na pagina 217

Mensagens do painel de controle

A Xerox oferece varias ferramentas de diagnéstico automatico para ajudar a produzir e a manter a
qualidade da impressao.

O painel de controle fornece informacdes e ajuda para a solu¢do de problemas. Quando ocorre uma
condicdo de erro ou aviso, a tela de toque exibe uma mensagem informando o problema. Em muitos
casos, a tela de toque também exibe um grafico animado mostrando o local do problema, por
exemplo, o local de um atolamento de papel.

Alertas

Os alertas fornecem mensagens e instrugdes para ajudar a resolver problemas. Eles podem ser
vistos em:

e Pdagina de Status no CentreWare IS.

e Todas as guias na janela Propriedades do driver da impressora. Para obter mais informacoes sobre
o status, clique em Mais Status.

Assistente de suporte on-line

O Assistente de suporte on-line € uma base de conhecimento que fornece instru¢des e ajuda para
solucionar os problemas da impressora. E possivel encontrar solu¢oes para problemas de qualidade
de impressdo, qualidade de copia, atolamentos de material, instalagdo de softwares e muito mais.

Para acessar o Assistente de suporte on-line, va para www.xerox.com/office/WC7120support.

216  Impressora Multifuncional WorkCentre 7120
Guia do Usudrio


http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=knowledgebase&Language=portuguese

Recursos da Web

Solucdo de Problemas

A Xerox fornece diversos sites na Web que oferecem ajuda adicional.

As informacoes sobre assisténcia técnica
para a impressora incluem Assisténcia
técnica on-line, Recommended Media List
(Lista de materiais recomendados),
Assistente de suporte on-line, downloads
de drivers, documentagdo e muito mais:

www.xerox.com/office/WC7120support

Suprimentos para a impressora

www.xerox.com/office/WC7120supplies

Um recurso para ferramentas e
informagdes, como modelos de impressdo,
dicas Gteis e recursos personalizados, para
atender as suas necessidades especificas

www.xerox.com/office/businessresourcecenter

Pontos de venda e centros de suporte

www.xerox.com/office/worldcontacts

Registro da impressora

www.xerox.com/office/register

Folhas de Dados sobre Seguranca
Material identificam materiais e
fornecem informacdes sobre como
manusear e armazendar com seguranca
materiais perigosos

www.xerox.com/msds

(Estados Unidos e Canada)
Www.Xxerox.com/environment_europe
(Unido Européia)

Informacoes sobre reciclagem
de suprimentos

www.xerox.com/gwa

Informacoes sobre reciclagem
da impressora

www.xerox.com/environment
(Estados Unidos e Canadd)
www.xerox.com/environment_europe
(Unido Européia)
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http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=knowledgebase&Language=portuguese
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=order&Language=portuguese
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&PgName=businessresourcecenter&Language=portuguese
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http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=msdsna&Language=portuguese
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=msdseu&Language=portuguese
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=recyclesupplies&Language=portuguese
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=environmentna&Language=portuguese
http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7120&PgName=environmenteu&Language=portuguese

Solucdo de Problemas
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Especificacoes
da impressora

Este capitulo inclui:

Especificacoes Fisicas na pagina 220
Especificacoes Ambientais na pagina 221
Especificacoes Elétricas na pagina 222
Especificacoes de Desempenho na pagina 223
Especificacoes do Controlador na pagina 224

Para conhecer especificacoes e recursos de materiais, consulte Material aceito na pagina 53.
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Especificacdes da impressora
Especificacoes Fisicas

Unidade Base

e Largura: 607 mm (23,8") com bandeja manual fechada
e Profundidade: 640 mm (25,1%)

e Altura: 1.132 mm (44,5%)

e Peso:115kg (253,51b.)

Unidade Base com Médulo de Acabamento Office Integrado

e Largura: 644 mm (25,3")

e  Profundidade: 640 mm (25,1")
e Altura: 1.132 mm (44,5")

e Peso:127 kg (279,9 b.)

Unidade Base com Modulo de Acabamento Office LX e Criador de Livreto

e Largura: 1.164 mm (45,8")

e  Profundidade: 651 mm (25,6")
e Altura: 1.132 mm (44,5")

e Peso:153kg (337,31b.)
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Especificacdes da impressora

Especificacoes Ambientais

Temperatura
Em operacdo: 10°a 28° C/50°a 83° F

Quando a umidade é 85 %, a temperatura deve ser de 28° C/83° F ou menor.

Umidade Relativa
Em operacdo: 15% a 85%

Quando a temperatura é 32° C/90° F, a umidade deve ser 62,5 % ou menor.
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Especificacdes da impressora

Especificacoes Elétricas

e 120V CA, +/-10%, 60 Hz. Consumo de Energia: 1,58 kW maximo

e 220-240V CA, +/-10%, 50 Hz. Consumo de Energia: 1,76 kW maximo para 220 V CA, 1,92 kW
maximo para 240 V CA

e  Produto qualificado pela ENERGY STAR
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Especificacdes da impressora

Especificacoes de Desempenho

Resolucado

Resolucao maxima: 600 x 600 dpi

Velocidade de Impressédo

Cor: 20 ppm

Preto e Branco: 20 ppm
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Especificacdes da impressora

Especificacdes do Controlador

Processador
667 MHz
Memoria
2GB

Interface

Conexdo Ethernet 10/100Base-TX
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Informacoes
regulamentares

Este capitulo inclui:

Regulamentos bdsicos na pagina 226

Regulamentacoes para copia na pagina 228
Regulamentacoes para fax na pagina 231

Folhas de Dados sobre Seguranca Material na pagina 234
Modo de Economia de Energia na pagina 235
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Informacoes regulamentares

Regulamentos basicos

A Xerox testou esse produto quanto aos padroes de emissdo eletromagnética e imunidade. Esses
padrdes sdo estabelecidos para amenizar a interferéncia causada ou sofrida por esse produto em
um ambiente tipico de escritério.

Estados Unidos (Regulamentacdes da FCC)

Este equipamento foi testado e encontra-se em conformidade com os limites de um dispositivo digital
de Classe B, de acordo com a Parte 15 das regras FCC. Esses limites sco definidos para dar protecdo
razodvel contra interferéncia prejudicial em um ambiente comercial. Este equipamento gera, usa e
pode emitir energia de radiofrequéncia. Se ndo estiver instalado e se ndo for usado de acordo com

as instrucdes, pode causar interferéncia prejudicial em comunica¢des de radio. A operacdio deste
equipamento em uma drea residencial pode causar interferéncia prejudicial e neste caso o usudrio
deverd corrigir a interferéncia por sua prépria conta.

Se este equipamento causar interferéncia prejudicial na recepgdo de radio ou televisdo, fato que pode
ser determinado com a ativacdo e desativacdo do equipamento, o usudrio serd incitado a tentar
corrigir a interferéncia com uma das seguintes medidas:

e Redirecione ou reposicione o receptor.
e Aumente a distdncia entre o equipamento e o receptor.

e Conecte o equipamento em uma tomada de circuito diferente daquela a qual o receptor
estd conectado.

e Consulte o representante ou um técnico de radio/TV experiente para obter ajuda.

Qualquer alteracdo ou modifica¢do que ndo seja expressamente aprovada pela Xerox pode cancelar a
autoridade do usudrio para operar o equipamento. Para garantir a conformidade com a Parte 15 das
regras FCC, use cabos de interface blindados.

Canada (Regulamentacoes)

Este aparelho digital de Classe B estd de acordo com o padrdo canadense ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe B est conforme @ la norme NMB-003 du Canada.
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Informacoes regulamentares
Unido Europeia

m CUIDADO: Este é um produto de Classe B. Em um ambiente doméstico, este produto pode
causar interferéncia de radio e, se for o caso, o usudrio deverd tomar as medidas apropriadas.

A marca CE aplicada a este produto simboliza a declaracGo de conformidade da Xerox
c € com as seguintes Diretivas aplicaveis da Unido Européia, segundo as datas indicadas:

e 12 de dezembro de 2006: Diretiva de Baixa Voltagem 2006/95/CE

15 de dezembro de 2004: Diretiva de Compatibilidade Eletromagnética
2004/108/CE

e 9de marco de 1999: Diretiva de Equipamentos Terminais de Radio e
Telecomunicacdes 1999/5/CE

Este produto, se usado adequadamente de acordo com as instru¢des do usudrio, ndo € perigoso para o
consumidor nem para o meio ambiente.

Para assegurar a conformidade com as regulamentacdes da Unido Européia, use cabos de
interface blindados.

Vocé pode obter da Xerox uma cépia assinada da Declaracdo de Conformidade deste produto.

Liberacdo de ozbnio

Durante a operagdo de impressdo, uma pequena quantidade de ozénio é liberada. Essa quantidade
ndo é grande o suficiente para prejudicar alguém adversamente. No entanto, certifique-se de que o
espaco em que o produto estd sendo usado tenha ventilacdo adequada, especialmente se vocé estiver
imprimindo um alto volume de materiais ou se o produto estiver sendo usado continuamente por um
longo periodo.

Outras requlamentacodes

Turquia (Regulamentacdo RoHS)

Em conformidade com o Artigo 7 (d), por meio deste instrumento certificamos que "Estd em
conformidade com o Regulamentacdo EEE".
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Regulamentacdes para copia

Estados Unidos

O congresso, pelo estatuto, proibiu a reproducdo dos seguintes itens sob determinadas circunsténcias.
Penalidades de multa ou prisdo podem ser impostas aos culpados por fazerem estas reproducdes.

1. Obrigacoes e valores do Governo dos Estados Unidos, como:

Certificados de Endividamento
Moeda do Banco Nacional

Cupons de Titulos de Divida

Notas do Banco de Reserva Federal
Certificados Prata

Certificados Ouro

Titulos de Divida dos Estados Unidos
Notas do Tesouro

Notas de Reserva Federal

Notas Fracionais

Certificados de Dep6sito
Papel-moeda

Titulos de divida e Obriga¢oes de determinadas agéncias do governo, como FHA etc..

Titulos de divida (os titulos de divida da economia americana podem ser fotografados
somente para fins publicitdrios de acordo com a campanha de venda de tais titulos.)

Selos da receita interna. Se for necessaria a reproducdo de um documento legal em que haja
um selo de receita cancelada, ela sera permitida desde que seja feita para fins legais.

Selos postais, cancelados ou ndo cancelados. Para a finalidade de filatelia, os selos postais
podem ser fotografados, desde que a reproducdo esteja em preto e branco e seja menor que
75% ou maior que 150 % das dimensoes lineares do original.

Ordens de pagamento postais

Faturas, cheques ou rascunho de dinheiro desenhado por oficiais autorizados dos
Estados Unidos.

Selos e outras representacoes de valor, de qualquer denominacdo, que tenham sido ou
possam ser emitidos de acordo com qualquer Ato do Congresso.

Certificados de Compensacdo Ajustados para veteranos de guerras mundiais.

2. Obrigacoes e valores de qualquer governo estrangeiro, banco ou corporagdo.

3. Materiais com direitos autorais, a menos que tenha obtido a permiss@o do proprietario do direito
autoral, ou a reproducdo se encaixar nas provisdes de direitos de reproducdo de biblioteca ou de
"uso legal” de acordo com a lei de direitos autorais. Informacoes adicionais sobre essas provisdes
podem ser obtidas no Copyright Office, Library of Congress, Washington, D.C. 20559. Solicite a
Circular R21.

4. Certificado de cidadania ou naturaliza¢do. Certificados de naturalizag@o estrangeira podem
ser fotografados.

5. Passaportes. Passaportes estrangeiros podem ser fotografados.
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Papéis de imigracao.
Rascunho de cartdes de Registro.

Papéis de inducdo de servico seletivo que possuem qualquer uma das seguintes informacoes da
pessoa inscrita.

e  Lucros ou Receitas

e  Registro no Tribunal

e Condicdo fisica ou mental

e  Status de Dependéncia

e  Servico militar anterior

Excecdo: certificados de dispensa do servico militar dos Estados Unidos podem ser fotografados.

Crachdés, Cartoes de Identificacdo, Passes ou Insignias usadas por militares ou por membros de
outros Departamentos Federais, como o FBI, Tesouro etc. (a menos que a fotografia seja pedida
pelo chefe de tal departamento ou secdo).

A reproducdo dos seguintes itens também é proibida em determinados estados:
e Licencas de Automéveis

e Licencas para Dirigir

e  Certificados de Propriedade de Automével

A lista acima ndo estd completa e ndo serd assumida nenhuma responsabilidade sobre sua
integralidade ou exatiddo. Em caso de davidas, consulte seu advogado.

Canada

O parlamento, pelo estatuto, proibiu a reproducdo dos seguintes itens sob determinadas
circunstancias. Penalidades de multa ou prisdo podem ser impostas aos culpados por fazerem
estas reproducoes.

1.

2.
3.
4

Notas bancdarias atuais ou papel moeda atual.
Obrigacoes e valores de um governo ou banco.
Contas a pagar do tesouro ou comprovantes de renda.

O selo pablico do Canadé ou de uma provincia, ou o selo de uma agéncia ou autoridade puablica
no Canadd, ou de um tribunal.

Proclamacdes, normas, regulamentacdes ou nomeacdes, ou suas notificacdes (tentando causar a
falsa impressdo de terem sido impressos pela Queens Printer do Canadd ou por impressora
equivalente de uma provincia).

Marcas, selos, involucros ou projetos utilizados pelo ou em nome do Governo do Canadd ou
de uma provincia, pelo governo de um estado que ndo seja o Canadd ou um departamento,
conselho, comissdo ou agéncia estabelecida pelo Governo do Canadé ou de uma provincia,
ou governo de um estado que ndo seja o Canadd.

Selos impressos ou adesivos usados com a finalidade de receita pelo Governo do Canadd ou de
uma provincia ou pelo governo de um estado que ndo seja o Canadé.
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8. Documentos ou registros mantidos por oficiais piblicos encarregados da confec¢@o ou emissdo
de copias de certificados, onde a copia passe a falsa impressdo de ser uma cépia do certificado.

9. Materiais ou marcas com direitos autorais de qualquer maneira ou tipo sem o consentimento do
proprietario do direito autoral ou da marca.

A lista acima é fornecida para sua conveniéncia e auxilio, mas ndo é completa e ndo é assumida
nenhuma responsabilidade sobre sua integralidade ou exatiddo. Em caso de davidas, consulte
seu advogado.

Outros paises

e Acopia de determinados documentos pode ser ilegal em seu pais. Penalidades de multa ou prisdo
podem ser impostas aos culpados por fazerem tais reproducoes.

e Notas monetdrias

e Notas e cheques bancdrios

e Titulos de divida e garantias do banco e do governo

e  Passaportes e cartoes de identificacdo

e  Materiais ou marcas com direitos autorais sem o consentimento do proprietdrio
e Selos postais e outros instrumentos negociaveis

Esta lista ndo é completa e ndo serd assumida nenhuma responsabilidade sobre sua integralidade ou
exatidd@o. Em caso de davidas, contate seu advogado.
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Regulamentacdes para fax

Estados Unidos

Requisitos para envio de cabecalho de fax

O Ato de 1991 - Telephone Consumer Protection (Protecdo ao consumidor de telefonia) tornou ilicito
para qualquer pessoa usar um computador ou outro dispositivo eletronico, inclusive maquina de fax,
para enviar qualquer mensagem, a menos que essa mensagem contenha claramente em uma margem
na parte superior ou inferior de cada pagina transmitida ou na primeira pagina da transmissdo a data e
hora em que foi enviada e uma identificacdo da empresa, de outra entidade ou da pessoa que estd
enviando a mensagem, e o nimero de telefone da maquina emissora dessa empresa ou de outra
entidade ou pessoa. O nimero de telefone fornecido ndo pode ser um namero 900 ou qualquer outro
ndmero cujas cobrancas excedam as cobrancas de transmissdo local ou de longa distancia.

Para programar essas informagdes em sua maquina, consulte a documentacdo do cliente e siga as
etapas fornecidas.

Informacoes sobre o acoplador de dados

Este equipamento estd em conformidade com a Parte 68 das regras do FCC e as exigéncias adotadas
pelo ACTA (Administrative Council for Terminal Attachments). Na tampa deste equipamento ha uma
etiqueta contendo, entre outras informagoes, um identificador do produto no formato
US:AAAEQ##TXXXX. Se solicitado, esse nimero devera ser fornecido @ empresa de telefonia.

O plugue e a tomada utilizados para conectar este equipamento a fia¢do das instalagdes e a rede
telefénica devem estar em conformidade com as regras vigentes da Parte 68 do FCC e as exigéncias
adotadas pelo ACTA. Um plugue modular e de cabo de telefone compativel é fornecido com este
produto. Ele foi projetado para ser conectado a uma tomada modular compativel e apropriada.
Consulte as instrucdes de instalacdo para obter detalhes.

E possivel conectar com seguranca a maquina a seqguinte tomada modular padréo: USOC RJ-11C,
usando o cabo da linha telefénica compativel (com plugues modulares) fornecido com o kit de
instalacdo. Consulte as instrucdes de instalacdo para obter detalhes.

O REN (Ndmero de Equivaléncia de Toque) é usado para determinar o nimero de dispositivos que
podem ser conectados a uma linha telefénica. RENs excessivos em uma linha telefénica podem fazer
com que os dispositivos ndo toquem em resposta a uma chamada. Em muitas mas ndo em todas as
areas, a soma de RENs ndo deve exceder cinco (5,0). Para ter certeza do nimero de dispositivos que
podem ser conectados a uma linha, conforme determinado pelo total de RENs, entre em contato com
a empresa de telefonia local. Para produtos aprovados depois de 23 de julho de 2001, o REN faz parte
do identificador do produto que tem o formato US:AAAEQ##TXXXX. Os digitos representados por ##
s@o o REN sem um ponto decimal (por exemplo, 03 & um REN de 0,3). Para os produtos anteriores, o
REN é mostrado separadamente na etiqueta.
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Para solicitar o servigo correto da companhia telefénica local, talvez sejam necessérios os codigos
listados abaixo:

e Codigo de interface de recurso (FIC, Facility Interface Code) = 02LS2
e (Codigo de pedido de servico (SOC, Service Order Code) = 9.0Y

@ AVISO: Solicite @ companhia telefénica local o tipo de tomada modular instalado em sua linha.
A conexdo desta maquina a uma tomada ndo autorizada pode danificar o equipamento da
empresa telefénica. Vocé, e ndo a Xerox, assume total responsabilidade e/ou respondera por
qualquer dano causado pela conexdo desta maquina a uma tomada ndo autorizada.

Se esse equipamento Xerox causar danos a rede telefénica, a empresa de telefonia o avisard com
antecedéncia que poderd ser necessdria a interrupcao do servico. Porém, se ndo ocorrer o aviso
antecipado, a empresa de telefonia avisara o cliente o mais rapido possivel. Além disso, vocé serd
avisado sobre seu direito de fazer uma reclamacdo com a FCC, se considerar isso necessario.

A empresa de telefonia pode fazer alteracdes em suas instalacoes, equipamentos, operacdes ou

procedimentos que possam afetar a opera¢do do equipamento. Se isso acontecer, a empresa de
telefonia avisard o cliente com antecedéncia para que ele faca as modificacées necessarias para
que o servico ndo seja interrompido.

Se ocorrer problemas com este equipamento Xerox, para obter informacdes sobre reparos ou garantia,
entre em contato com o centro de atendimento apropriado; os detalhes s@o exibidos na maquina

ou estdo contidos no Guia do Usudrio. Se o equipamento estiver causando danos a rede telefénica,

a empresa de telefonia poderd solicitar que vocé desconecte o equipamento até que o problema

seja resolvido.

Os reparos na maquina devem ser feitos apenas por um representante de servigcos Xerox ou um
fornecedor de servicos Xerox autorizado. Isso se aplica a qualquer momento durante ou apés o periodo
de garantia do servico. A execugdo de um reparo néo autorizado, anula e cancela o restante do periodo
de garantia.

Este equipamento ndo deve ser usado em linhas pablicas. A conexdo ao servico de linhas pablicas
estd sujeita as tarifas do estado. Entre em contato com a comissdo de utilidade puablica estadual,
a comiss@o de servicos publicos ou a comissdo corporativa para obter informacoes.

Se seu escritorio tiver um equipamento de alarme especial conectado por fio a linha telefénica,
assegure-se de que a instalacdo desse equipamento ndo desative o equipamento de alarme.

Se vocé tiver davidas sobre o que desativard o equipamento de alarme, consulte a empresa de
telefonia ou um técnico qualificado.

Canada

Observacdo: A etiqueta Industry Canada identifica o equipamento certificado. Essa certificacdo
significa que o equipamento atende a determinadas exigéncias operacionais, de seguranca e de
protecdo de rede de telecomunicacdes, conforme descritas no(s) documento(s) apropriado(s) de
Requisitos técnicos de equipamento terminal. O Departamento ndo garante que o equipamento
funcionarda de acordo com a expectativa do usudrio.
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Antes de instalar este equipamento, os usudrios devem estar seguros de que possam se conectar aos
recursos da empresa de telecomunicagoes local. O equipamento também deve ser instalado utilizando
um método de conexdo aceitdvel. O cliente deve estar ciente de que a conformidade com as condi¢des
acima pode néo evitar a degradagdo do servico em algumas situagoes.

Os reparos do equipamento certificado devem ser coordenados por um representante designado
pelo fornecedor. Quaisquer reparos ou alteracdes feitas no equipamento pelo préprio usudrio ou o
seu mau funcionamento podem fazer com que a empresa de telecomunicagdes solicite a desconexdo
do equipamento.

Os usudrios devem assegurar, para sua protecdo, que as conexdes de aterramento elétrico do
utilitario de alimentagdo, as linhas telefonicas e os sistemas de encanamento de dgua metalicos
internos, se houver, estejam conectados juntos. Essa precaucdo pode ser especialmente importante
em dreas rurais.

A AVISO: Os proprios usudrios ndo devem tentar fazer essas conexdes, mas entrar em contato com
uma autoridade de inspecdo elétrica apropriada, ou um eletricista, conforme apropriado.

O REN (Numero de Equivaléncia de Toque) designado para cada dispositivo terminal fornece uma
indicacdo do nimero maximo de terminais que podem ser conectados a uma interface de telefone.
O término de uma interface pode consistir em qualquer combinacdo de dispositivos sujeita apenas a
exigéncia de que a soma dos RENs de todos os dispositivos ndo exceda 5. Para obter o valor do REN
canadense, consulte a etiqueta do equipamento.

Europa

Diretiva de equipamento de radio e equipamento de terminal de telecomunica¢oes

O Facsimile foi aprovado de acordo com a Council Decision 1999/5/CE para conexdo de terminal Gnico
pan-Europeu a rede PSTN (public switched telephone network). No entanto, devido a diferencas entre
as PSTNs individuais fornecidas em diferentes paises, a aprovacdo ndo fornece, em si, uma garantia
incondicional da operagd@o bem-sucedida em cada ponto do terminal de rede PSTN.

Caso tenha problemas, entre em contato com o revendedor local autorizado imediatamente.

Este produto foi testado e estd em conformidade com a ES 203 021-1, -2, -3, uma especifica¢do para
equipamento terminal, para utilizacdo em redes de telefonia comutada analégicas na Area Econdmica
Européia. Este produto fornece uma configuracdo do cédigo de pais ajustada pelo usudrio. Consulte a
documentacdo do cliente para obter esse procedimento. Os cédigos de pais devem ser configurados
antes de conectar este produto d rede.

Observacdo: Embora este produto possa utilizar marcacéo por abertura de lacete (pulso) ou DTMF
(tom), é recomendavel configurd-lo para utilizar marcacdo DTMF. A marcagéo DTMF fornece
configuracdo de chamada confidvel e mais rapida. A modificagdo deste produto, da conexdo com
o software de controle externo ou do dispositivo de controle externo ndo autorizada pela Xerox
invalidara sua certificagdo.

Africa do Sul

Este modem tem que ser usado em conjunto com um dispositivo aprovado contra sobretenséo.
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Folhas de Dados sobre Seguranca Material

Para obter informagdes sobre Dados de Seguranca de Materiais referentes a sua impressora, acesse:
Ameérica do Norte: www.xerox.com/msds
Unido Europeia: www.xerox.com/environment_europe

Para obter os nimeros de telefone do Centro de Atendimento ao Cliente, va para
www.xerox.com/office/worldcontacts.
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Informacoes regulamentares

Modo de Economia de Energia

Como parceira da ENERGY STAR, a Xerox Corporation determinou que a configuracéo bdsica desta
impressora atende as diretrizes da ENERGY STAR em termos de eficiéncia no consumo de energia.

ENERGY STAR e a marca ENERGY STAR s@o marcas registradas nos Estados Unidos.

O Programa ENERGY STAR para equipamento de escritorio € uma iniciativa dos governos dos Estados
Unidos, Unido Europeia e Japdo, em conjunto com a indlstria de equipamentos de escritério, para
incentivar a fabricacdo de copiadoras, impressoras, fax, multifuncionais, computadores pessoais e
monitores que cumpram com requisitos de economia de energia. A reducdo do consumo de energia
nesses produtos ajuda a combater a polui¢do do ar, a chuva acida e as alteragdes climaticas ao longo
dos anos, diminuindo as emissoes resultantes da geragdo de eletricidade.

Os equipamentos Xerox ENERGY STAR s@o predefinidos na fabrica. Sua impressora serd fornecida com o
temporizador definido em 20 minutos para alternar ao Modo de Economia de Energia a partir da
altima operacdo de copia/impressao. Para obter detalhes sobre este recurso, consulte o Guia do
Administrador do Sistema.
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Reciclagem e descarte

Este capitulo inclui diretrizes e informacdes sobre reciclagem e descarte para:
e Todos os Paises na pagina 238

e América do Norte na pagina 238

e Unido Europeia na pagina 238

e  Outros Paises na pagina 240
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Diretrizes e informacoes

Todos os Paises

Se vocé estiver gerenciando o descarte do seu produto Xerox, observe que o produto pode conter
chumbo, perclorato e outros materiais cujo descarte deve ser regulado devido a consideragdes
ambientais. A presenca desses materiais estd completamente consistente com as regulamentacoes
globais aplicaveis no momento do lancamento do produto no mercado. Para obter informacoes sobre
reciclagem e descarte, entre em contato com as autoridades locais. Nos Estados Unidos, vocé pode
também consultar o site da Electronic Industries Alliance: www.eia.org. Material de Perclorato: este
produto pode conter um ou mais dispositivos com Perclorato-, como as baterias. E possivel que seja
necessdario manuseio especial. Consulte www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate.

América do Norte

A Xerox opera um programa de devolucao e reutilizag@o/reciclagem de equipamentos. Entre em
contato com o representante de vendas da Xerox (1-800-ASK-XEROX) para determinar se o produto da
Xerox faz parte do programa. Para obter informacdes adicionais sobre os programas ambientais da
Xerox, visite o site www.xerox.com/environment ou, para obter informagdes sobre reciclagem e
descarte, entre em contato com as autoridades locais.

Unido Europeia

Diretiva 2002/96/CE da WEEE

Alguns equipamentos podem ser usados em ambas as aplicacdes doméstica e profissional.

Ambiente Domeéstico/Familiar

A aplicacdo deste simbolo em seu equipamento é a confirmacdo de que
vocé ndio deve descartar o equipamento como lixo normal doméstico.

De acordo com a legislagéio européia, o equipamento elétrico ou eletrénico usado sujeito ao descarte
deve ser separado do lixo doméstico.

As residéncias particulares nos estados membros da Unido Européia podem devolver o equipamento
elétrico ou eletrénico usado aos recursos de coleta designados, gratuitamente. Entre em contato com a
autoridade local para obter informacoes.

Em alguns estados, quando vocé compra um equipamento novo, o revendedor local podera ser
solicitado a receber seu equipamento antigo, gratuitamente. Solicite informagdes ao seu revendedor.
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Reciclagem e descarte

Ambiente Profissional/Comercial

A aplicagdo deste simbolo em seu equipamento é a confirmacdo de que
vocé deve descartar este equipamento de acordo com os procedimentos
nacionais estabelecidos.

De acordo com a legislagdio européia, o equipamento elétrico ou eletrénico usado sujeito ao descarte
deve ser gerenciado em conformidade com os procedimentos estabelecidos.

Antes de descartar, entre em contato com seu revendedor local ou representante Xerox para obter
informacodes sobre a devolugdo no fim da vida Gtil.

Informacoes para usudrios sobre a coleta e o descarte de equipamentos antigos e
baterias usadas

Esses simbolos nos produtos e/ou nos documentos acompanhantes
significam que baterias e produtos elétricos e eletrdnicos usados ndo devem
ser misturados com lixo doméstico em geral.

Para viabilizar o devido procedimento de tratamento, recuperacdo e
reciclagem de produtos antigos e baterias usadas, leve-os a pontos de
coleta aplicaveis, de acordo com a legislagdio nacional e com as Diretrizes
2002/96/CE e 2006/66/CE.

Ao descartar esses produtos e baterias corretamente, vocé ajudara a poupar
recursos valiosos e a prevenir possiveis efeitos negativos sobre a satde
humana e o meio ambiente que, de outra forma, poderiam resultar do
tratamento de lixo inapropriado.

Para obter mais informagdes sobre a coleta e a reciclagem de produtos
antigos e baterias usadas, entre em contato com o servico municipal local,
com o servico de descarte de lixo ou com o ponto de vendas no qual vocé
adquiriu esses itens.

Multas poderdo se aplicar pelo descarte incorreto desse lixo, de acordo com
a legislacao nacional.

Para usudrios comerciais na Unido Européia

Se quiser descartar equipamentos elétricos e eletrénicos, entre em contato com o revendedor ou
fornecedor para obter informacoes adicionais.
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Reciclagem e descarte

Informacoes sobre descarte em outros paises fora da Unido Européia

Esses simbolos apenas sdo validos na Unido Européia. Se quiser descartar esses itens, entre em contato
com as autoridades locais ou com o revendedor local para obter informagdes sobre o método correto
de descarte.

Nota referente ao simbolo de bateria

Esse simbolo de lixeira sobre rodas pode ser usado em conjunto com um
simbolo de produto quimico. Isso estabelece a devida conformidade com as
exigéncias definidas pela Diretriz.

Hg

Remocao

Baterias somente devem ser substituidas por uma instalacdo de servicos aprovada pelo FABRICANTE.

Outros Paises

Entre em contato com as autoridades locais sobre residuos e solicite diretrizes sobre o descarte.
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