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Microsoft, MS-DOS, Windows, Windows NT, Microsoft Network, and Windows Server are
either trademarks or registered trademarks of Microsoft Corporation in the United States
and/or other countries.

Novell, NetWare, IntranetWare and NDS are registered trademarks of Novell, Inc. in the
United States and other countries.

Adobe, Acrobat, PostScript, PostScript3, and PostScript Logo are trademarks of Adobe
Systems Incorporated.

Apple, AppleTalk, EtherTalk, LocalTalk, Macintosh, MacOS and TrueType are trademarks
of Apple Computer, Inc., registered in the U.S. and other countries.

HP, HPGL, HPGL/2, and HP-UX are registered trademarks of Hewlett-Packard
Corporation.

All product/brand names are trademarks or registered trademarks of the respective
holders.

The data saved in the hard disk of the machine may be lost if there is any problem in the
hard disk. Xerox is not responsible for any direct and indirect damages arising from or
caused by such data loss.Xerox is not responsible for any breakdown of machines due to
infection of computer virus or computer hacking.

Important(1) This manual is copyrighted with all rights reserved. Under the copyright laws,
this manual may not be copied or modified in whole or part, without the written consent of
the publisher.(2) Parts of this manual are subject to change without prior notice.(3) We
welcome any comments on ambiguities, errors, omissions, or missing pages.(4) Never
attempt any procedure on the machine that is not specifi cally described in this manual.
Unauthorised operation can cause faults or accidents.

Xerox is not liable for any problems resulting from unauthorised operation of the
equipment.

An export of this product is strictly controlled in accordance with Laws concerning Foreign
Exchange and Foreign Trade of Japan and/or the export control regulations of the United
States.

Xerox and Ethernet are registered trademarks.

NOTE: BLUE title is for IT administrator type personnel, GREEN for end users and RED
means machine needs attention. Depending on the configuration of the machine, some
User Interface screens may vary.
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Control Panel
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Touch Screen
The touch screen allows you to select all the available programming features. It
also displays fault clearance procedures and general machine information.

Job Status Button _
Displays job progress information on the touch screen.

Services Button
Displays the job features on the touch screen.

Machine Status Button
Displays the current status of the machine on the touch screen.
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Control Panel

@ Dial Pause o
Enters a pause in a telephone number when transmitting a fax.

e Clear ) o
Deletes numeric values or the last digit entered.

# (Pound)
Indicates the dialing character or designates a group dial number.

®

Start
Starts the job.

Stop
_T%mporarily stops the current job. Follow the message to cancel or resume your
job.

Interrupt ) o
Temporarily stops the current copy job to allow a priority job to be run.

Clear All

If pressed once, resets the default settings and displays the first screen for the
current pathway. If pressed twice, resets all the features to their machine
default settings.

Language ) )
Changes text to an alternative language (when available).

Log In/Out
Provides password protected access to the Tools used to adjust the defaults
of the machine.

® 6 666 OO
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Tray Settings

There are 3 standard paper trays and 2 optional paper trays, designed
to use a variety of paper and other media. The bypass tray and trays

1 and 2 are fully adjustable trays and can hold a variety of paper sizes.
Trays 3 and 4 are high capacity feeders holding 8.5" x 11" or A4
paper sizes only.

When a paper tray is opened, your machine assumes that more paper
is to be loaded. Depending on the machine setup, the touch screen
displays a pop-up window, giving the option to change the paper and
its attributes, or load more of the same paper.

Before loading paper into the paper trays, fan the edges. This
procedure separates any sheets of paper that are stuck together and
reduces the possibility of paper jams.
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Plain Paper
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D Change Settings
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Tray Settings

The tray information screen will be displayed on the touch screen. If
the tray information is correct select the Confirm button. Alternatively
change the paper size or paper type by selecting the Change
Settings button on the touch screen.

That completes the procedure for loading the paper tray.

Tray 1 Cancel l Save l
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Plain Paper
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D Change Settings
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Booklet Creation

The Booklet Creation feature enables the production of
booklets or multi-page copies from 1 or 2-sided originals. The
machine will scan your originals and automatically reduce and
arrange the images in the correct sequence on your selected
copy paper so that a booklet is created when the copy set is
folded in half.

The Booklet creation feature is switched on from a button on
the Output Format tab.

When Booklet creation is switched on, you need to tell the
machine that your originals are 1-sided or 2-sided. When you
have made your selection you must select Save so that you
can program any other features you may require from the
control panel.

Switch on Booklet creation by selecting the Output Format
tab, the Booklet Creation button and the On button.

- i
&P Copy -
Copy Imag?_e Layout Output Format lels 211612
Quality Adjustment
' Booklet Creation » Covers I Transparency Options
l off j off DO"
=] '3 Poster
O Jor
3 Annotations 13 Watermark 1 Secure Watermark
I I Off D Off | Off

o

ID Card Copying
Off
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Booklet Creation

X .
Booklet Options Original Input
O Off 0 1 Sided Originals
o Oon O 2 Sided Originals
O 2 Sided/Rotated

Binding Shift Divide Output
Covers
No Covers

There are 2 simple rules that must be followed when making
booklets:

1. First select the tray that contains the paper you want to use.

2. Always load your documents with the long edge to the left.
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ID Card Copying

Whether needing to copy insurance cards, a driver's license, or
any other form of identification, the ID Card Copying feature
offers a simple and efficient way to save time.

Information on both sides of the ID Card can be copied onto
one side of one sheet of paper, without the need to reload the
paper into the paper or bypass tray.
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ID Card Copying

1. Pressing the Clear All (AC) button once will cancel any
previous screen programming selections.

Select the All Services icon, then select the Copy icon.

(= @

E-Mail Internet Fax

&

Copy Service

Fax Network Scanning Scanto PC

& =

Scan to Mailbox Send from Mailbox
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ID Card Copying

2. The ID Card Copying option is accessed from a button on the
Output Format tab.

Access the ID Card Copying feature by selecting the Output
Format tab, then the ID Card Copying button.

e Copy
Copy Ima?_e Layout Output Format §vfe]eatsis=la o]\
Quality Adjustment
) Booklet Creation ' Covers (! Transparency Options
o Jen e
o i Poster
O Jer
i} Annotations . Watermark ) Secure Watermark

DOff DOff D Off

' ID Card Copying
Off
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ID Card Copying

3. Follow the instructions below to complete the 1D Card Copy
process:

Step 1.
Lift the Document Feeder and place the ID Card on the top left

corner of the document glass. Gently lower the Document
Feeder.

Step 2.
Use the number keypad to enter the number of copies you

require.

Step 3.
Press Start to begin scanning side 1.

Step 4.
Lift the Document Feeder and turn the ID Card over to copy

side 2. Gently lower the Document Feeder.

Step 5.
Press Start to begin scanning side 2.

Printing begins and copies are delivered into the Output Tray.
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Simple LAN Faxing

1. Open the Print Driver

2. Select Fax as Job Type

PaperiOupt | Layouwatermark | image Optons | Advanced |

a Job Type. - J ?j Z‘:::anl"v
P T

XEROX == |

3. Enter the Recipient Details

k|
= ]
N
Fax amoer e 1=
J ﬂﬂ_l Help
=7 [ |
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Simple LAN Faxing

4. Set the Fax Options

x|
Paper/Output  LayoutWatermark  Image Options | Advanced |
Lighten / Darken Margin Erase
L E o———— for =
3 Tg Invert Image
| [ Mror image
Tzl | Backaround Suppression:
@1 T o sipresson
—] Image Quality
A [roma
ok | _petaurs
l Retrieve Saved Setings
XERDX o Joms |

5. Send the Fax

When you have selected all the options you require, select OK.

Select OK on the print driver screen and OK on the Print Screen.

The Fax Confirmation screen will appear with the list of

recipients you have chosen. If the details are correct, select the

OK button and your fax will be submitted to the machine fax -
gueue ready to be transmitted.
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Using Thumbnail Preview

Thumbnail Preview is an optional feature and may not be
available on your machine. Contact your system
administrator to set up this feature on your machine.

1. Select the Send from Mailbox icon.

2. Select the Mailbox Name.

g BAl

Servic

"'-'- Send from Mailbox

Mailbhox Name

] | 001 smith, J. I; 00??5?)0
002 Jones, T. [=1 }

0
004
008
004
w7
(002
Ll

01 ] 3

U I R R~ ¥

3. Select the Document Name.

Mailbox Refresh l Close:

=)

| T | [ < |
| Nl Lhn e Ly o —— |

] & Do Narwi AT Y gl Delete

[ @ ocranem BT 1014AM u| E
(] @ Do arw 05 HWEAITT 0144 -;l

] G Do harw 5 TR M 'E| W‘
] 38 Doc Harwe 417 AT 0 14AM -.v|

C ) Do Harw b8 AT 10144 | -“
mil I e 0 B
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Using Thumbnail Preview

4. Select Thumbnail.
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5. Select Print.

6. Select the Paper Supply, Output, and 2 Sided Printing
Options

7. Select Print

Mailbox

) Paper Supply 12 2Sided Copying Document Detals
D Auto Paper D 1Sided

1 Output Options
1 Staple

=]
2
8
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Scan to Home

Scan to Home is an optional feature which allows a user to
scan hard copy originals at the device and send them to a
destination on the network which is specified as their
"Home" destination.

Quantity

[F"'H Network Scanning gy A sevices

Network ~ | Filing Options

Scanning F 2]

: 0017 Scan to Home o2 . 600501 > 250

|

| 003 004 ', [ 1

j.0os 008

"I'G_'? | m ] Template Description

:m | e ] | Update Templates I

Color Scanning 2 Sided Scanning Original Type: Scan Presets

) ( i () for Sharing &
JAuto Detect @1 Sided @Photo and 5 ) Printig 9

(  Color [ )2 Sided { ) Text [ ; for Archival Record

() Grayscale (" 2 Sided Photo UfﬂrOCR

\—-‘; Z Rotate Side \‘--‘;

aBlack and 2 a More...

To use this option, the user must first enter their Network
Authentication login at the device. The device displays one
Scan to Home template. When a document is scanned, the
authentication server produces the information as to who is
logged in at the device.
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Scan to Home

Network Scanning must be installed before using this
feature, but it is not necessary for the repositories and
templates to be configured.

Quantity
™ Network Scanning (1] I
Network ul ~ [Filing Options
Scanning . Adjustment 3

[ 1

| [0 Scan to Home o2 600501 -

|

g = S

| oos 008

'x':g;' ] c@g ; Template Description
:0‘]‘3 | e ] I Update Templates I
Color Scanning 2 Sided Scanning Original Type: Scan Presets

{ ';Auto Detect 01 Sided ePhoto and { ] fgrfl rﬁif:%ring&
= :|C0|0r [ )2 Sided { :| Text { -"J for Archival Record
& Grayscale ( 2 Sided Photo { ' for OCR

"-—) 4 Rotate Side \"—‘;

aBlack and 2 a More...

The system administrator enables the feature using Internet
Services. They also have to enable Network Authentication
for this feature to be available. Lightweight Directory

Application Protocol (LDAP) connectivity may also be used.
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Auditron Setup

To setup Auditron you must first create user accounts and then
enable Auditron. Users will then be required to enter the User
ID setup with their account to perform certain machine
functions. You can create up to 1000 accounts.

All user accounts must have the following defined:

e User ID

* User Name

» Feature Access

» Account Limit

Once accounts are defined and created, enable the desired

accounts to begin Auditron usage. User IDs and User Names
must be unique from other User IDs and User Names.
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Auditron Setup

You can enable Auditron Mode for copy, scan, fax, or print.
When Auditron Mode is enabled, the user must select the
Log In/Out button and enter the appropriate User ID to start
using the machine.

2ided Copying

-0 5 [ -
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Auditron Setup

1. To access the Auditron mode, touch the Tools tab, then
select Accounting.

Under the Group heading, touch Accounting Type, then
touch Local Accounting.

Accounting Type Cancel ] Save I

Auditron

[" \} Disabled ET Copy Service
0 Local E[ Print Service

Accounting

{. } Network E' Scan Service
m Fax Service
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Auditron Setup

2. Touch the Save button.

g ) Disabled

| 0 Local

Accounting

[ } Network

Auditron

IZT Copy Service
E[ Print Service
E Scan Service
M Fax Service

3. Select the Close button.

System Settings

System Settings

Setup and Calibration

Accounting

Authentication and
Security Settings

[a) Create/View User
[y Reset User Accounts

(4] ﬁ/stem Admipistrator's
eter (Copy Jobs)

» Accounting Type

O SRk

(4] Auto Reset of User

WorkCentre 7300 Series
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Banner Sheets

1. Open the Print Driver

2. Select the Properties button to open the printer properties
dialogue box.

NOTE: The printer properties dialogue window will vary
according to the driver you are using and the user interface
selected. This is the WorkCentre 7345 PS version in
Enhanced Ul mode which will be used here for
demonstration purposes. The major features and options will
be available on all drivers but there are some differences.

21
— Printer
Name ey WarkCentne 7345 PS Properties |
Status:
Type:
Where:
Comment:
[ Printto file
— Print — Copies =
" Al Number of copies: |1 3:
" Pages I : |
g 1 To: |31 I ; ] :
s 3] 3 I [¥ coliate
" Selection 1 1

| OK I Cancel
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Banner Sheets

3. Select the Advanced tab.

[ 4% Xorox WorkCentre 7345

PaperiOupu | LayouWatermark | Image Options.  Advanced

;ﬂ
XEROX o] o

4. Choose Enabled if you want a Banner Sheet to be
provided with each print job.

R

PaperOpu | LoyouWatermak | Image Opiors  Advanced |

2 A

About Defauits Help.

| Revieve Saved Setings
13 =

XEROX [Ee={e=m|
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Billing Meters

The Billing Meters screen provides access to machine
usage and billing information. The meters vary depending on
your machine configuration and setup.

To access the Billing Meters:

1. Select the Machine Status button.
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Billing Meters

2. Select the Billing Information tab.

Machine | | Supplies | Billing Information
information \

General Information

D Paper Tray Status [ I Print Mode

Machine Serial Number:
000000000

]‘ Print Reports _l Fax Receiving Mode

Current System Software:

Overwrite Hard Disk
1P Address:
o I Machine Configuration I Software Version

3. The Billing Meters are displayed.

—
| Supplies. Y Billing Information

Serial Number
KMH-000000505.

6 Black Impressions. 300
e Color Impressions 200
e Total Impressions 700

D Usage Counters

Auto Reset of User Billing
Information

WorkCentre 7300 Series Quick Use Guide
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Replacing the Toner Cartridges

This procedure shows you how to remove a used toner
cartridge and replace it with a new toner cartridge. The
machine will tell you when you will need to order a new
cartridge and when to install it.

Follow the disposal instructions for the old cartridge when

1. Open the Front Door.

2. Turn the toner cartridge counter clockwise to the unlocked
position.
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Replacing the Toner Cartridges

3. Remove the toner cartridge by pulling it straight out. Be
careful to not get toner on clothing.

4. Dispose the toner cartridge as normal office waste or
recycle the cartridge.

&
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Replacing the Toner Cartridges

5. Remove the new toner cartridge from its packaging.

6. Shake the new toner cartridge several times in an up and
down twisting motion to redistribute the toner.

=1
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Replacing the Toner Cartridges

7. Install the toner cartridge by aligning the arrows on the
cartridge with unlock symbol on the printer. Make sure the
cartridge is fully installed then turn the cartridge clockwise to

the locked position.

8. Close the Front Door. If the door will not close completely,
make sure the cartridge is in the lock position and the toner
cartridge is installed into the appropriate toner location.

That completes the procedure for replacing the toner
cartridge.
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Microsoft, MS-DOS, Windows, Windows NT, Microsoft Network y Windows Server son
marcas comerciales o marcas registradas de Microsoft Corporation en Estados Unidos o
en otros paises.

Novell, NetWare, IntranetWare y NDS son marcas comerciales registradas de Novell, Inc.
en Estados Unidos o en otros paises.

Adobe, Acrobat, PostScript, PostScript3 y el logotipo de PostScript son marcas
comerciales de Adobe Systems Incorporated.

Apple, AppleTalk, EtherTalk, LocalTalk, Macintosh, MacOS y TrueType son marcas
comerciales de Apple Computer, Inc., registradas en Estados Unidos y en otros paises.

HP, HPGL, HPGL/2 y HP-UX son marcas comerciales registradas de Hewlett-Packard
Corporation.

Todas las otras marcas y nombres de productos son marcas comerciales o marcas
registradas de sus respectivos propietarios.

Los datos guardados en el disco duro de la maquina pueden perderse si se produce algin
problema en el disco duro. Xerox no se hace responsable de los dafios directos o
indirectos que surjan o estén causados por la pérdida de datos. Xerox no se hace
responsable de la interrupcion de las maquinas debido a virus o ataques informaticos.

Importante(1) Este manual tiene derechos de autor y reservados todos los derechos.
Segun la normativa sobre derechos de autor, este manual no puede copiarse ni
modificarse en su totalidad o en parte, sin el consentimiento escrito del editor.(2) Algunas
partes de este manual estan sujetas a cambios sin previo aviso.(3) Aceptamos cualquier
comentario sobre datos ambiguos, errores, omisiones o ausencia de paginas.(4) No
intente nunca ningun tipo de operacién en la maquina que no esté especificamente
descrita en este manual. Las operaciones no autorizadas pueden ocasionar fallos o
accidentes.

Xerox no se hace responsable de los problemas que puedan resultar de un manejo no
autorizado de este equipo.

La exportacion de este producto esta estrictamente controlado segun la normativa sobre
intercambio y comercio internacional de Japén y/o la normativa de control de exportacion
de Estados Unidos.

Xerox y Ethernet son marcas comerciales registradas.

NOTA: el titulo AZUL es para el personal administrativo de Tl, el VERDE es para usuarios
finales y el ROJO significa que la maquina necesita atencion. En funcién de la
configuracion de la maquina, es posible que algunas pantallas de la interfaz del usuario
varien.
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Panel de control

Copia

Formaio de . Preparacion
saida. del rabajo

Copaazcass

LY
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Pantalla tactil

La pantalla tactil Bermlte seleccionar todas las funciones de programacion
disponibles. También muestra procedimientos para solucionar los posibles
problemas e informacién general sobre la maquina.

Boton Estado de trabajos )
Muestra en la pantalla tactil los datos sobre el progreso de los trabajos.

Boton Servicios
Muestra en la pantalla tactil las funciones del trabajo.

Boton Estado de la maquina
Muestra en la pantalla tactil el estado actual de la maquina.
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Panel de control

@ Pausa de marcacién ] ] -
Introduce una pausa en el numero de teléfono al transmitir un fax.

e Cancelar » o L ]
Borra valores numeéricos o el ultimo digito introducido.

# (almohadilla) y i »
Indica el caracter de marcacion o un nimero de grupo de marcacion.

®

Comenzar
Inicia el trabajo.

Parar
Detiene momentaneamente el trabajo actual. Siga las indicaciones del mensaje
para cancelar o reanudar el trabajo.

Interrumpir _ ) _ )
Detiene provisionalmente el trabajo de copia actual para ejecutar un trabajo con
mayor prioridad.

Cancelar todo

Si se pulsa una vez, restaura los valores prefijados y muestra la primera pantalla
de la funcién prlnC|paI actual. Si se pulsa dos veces, restaura los valores
prefijados de todas las funciones de la maquina.

Idioma
Muestra el texto en otro idioma (cuando esta disponible).

Iniciar/Cerrar sesion
Permite acceder, mediante una clave, a las Herramientas utilizadas para
configurar los valores prefijados de la maquina.

@@ @60@
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Opciones de bandeja

Existen 3 bandejas de papel estandar y 2 bandejas opcionales,
disefiadas para utilizar distintos tipos de papel y materiales de
impresion. La bandeja especial y las bandejas 1 y 2 son bandejas
ajustables y pueden contener distintos tamafos de papel. Sin
embargo, las bandejas 3 y 4 son alimentadores de alta capacidad
gue solo pueden tener papel de tamafio A4 o Carta.

Cuando se abre una bandeja de papel, la maquina asume que se va
a cargar mas papel. Dependiendo de la configuracion de la maquina,
la pantalla tactil muestra una ventana que ofrece la posibilidad de
cambiar el tipo de papel y sus atributos o colocar mas del mismo

papel.

Antes de colocar el papel en las bandejas, airee los bordes. Este
procedimiento permite separar las hojas de papel que estén pegadas
y reduce el numero de posibles atascos.

Bandeja 1 Cancelar I Guardar l

A0

Comin

Blanco . .
D Cambiar opciones

WorkCentre 7300 Series Guiarapidade uso WorkCentre 7300 Series



Opciones de bandeja

La pantalla de informacion de la bandeja se muestra en la pantalla
tactil. Si la informacién de la bandeja es correcta, pulse el botén
Confirmar. También puede cambiar el tamafio o el tipo de papel
seleccionando el botén Cambiar opciones en la pantalla tactil.

Aqui termina el procedimiento de colocacién de papel en la bandeja
del papel.

Bandeja 1 Cancelar l Confirmar l

=

Comdn

Blanco . .
D Cambiar opciones
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Creacion de folletos

La funcién Creacién de folletos permite producir folletos o
copias de varias paginas a partir de originales de 1 6 2 caras.
La maquina escanea los originales y automaticamente reduce
u organiza las imagenes en el orden adecuado para el papel
seleccionado, de forma que se cree un folleto al plegar el
juego de la copia por la mitad.

La funcion Creacion de folletos se activa con un botén de la
ficha Formato de salida.

Una vez activada, hay que indicarle a la maquina si los
originales son a 1 o 2 caras. Una vez realizada la seleccion,
debe elegir Guardar para poder programar otras funciones
gue necesite en el panel de control.

Para activar Creacioén de folletos, seleccione la ficha Formato
de salida, el botdén Creacion de folletos y el botén Si.

T . l‘_
¥ Copia -
Copia Calidad de Ajuste de Formato de Preparacion
[IE] formato salida del trabajo
' Creacion de folletos ' Cubiertas i Opciones de transparencias
No I No No
J Diseno de pagina .2 Poster
(e e
I3 Anotaciones /3 Marca de agua 1 Marca de agua de
No D No - No

o

Copiado de tarjeta de ID
No
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Creacion de folletos

Opciones de folleto Original

O No 0 Originales a 1 cara

o Activado O Originales a 2 caras
O 2 caras/girada

Desplaz. Dividir impresiones
Cubiertas
Sin cubiertas

Hay 2 normas sencillas que deben seguirse a la hora de
crear folletos:

1. En primer lugar, seleccione la bandeja que contiene el papel
gue desee utilizar.

2. Cologue los documentos siempre con el borde largo a la
izquierda.
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Copia de tarjeta de ID

Si necesita copiar tarjetas de seguros, carnés de conducir u
otro tipo de identificacién, la funcion Copia de tarjeta de ID
le permite hacerlo de forma rapida, sencilla y eficiente.

Con esta funcion puede copiar la informacion de ambas caras
del carné en una sola cara de papel, sin necesidad de volver a
cargar el papel en la bandeja.
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Copia de tarjeta de ID

1. Sipulsa el boton Cancelar todo (AC) una vez, cancelaré las
selecciones de programacion de cualquier pantalla anterior.

Seleccione el icono Todos los servicios y luego el icono
Copia.

E-mail Fax de Internet

Servicio de copia

€5 s =

Fax Escaneado de red  Escaneara PC

& =

Escanear a Enviar del buzén
buzoén
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Copia de tarjeta de ID

2. Se accede a ella mediante un boton situado en la pantalla

Formato de salida.

Seleccione la ficha Formato de salida y el botén Copia de

tarjeta de ID.

i

i Copia

Copia Calidad de ' Ajuste de
imagen formato

Creacién de folletos " Cubiertas

e e

) Disefio de pagina i Poster

D No E] No

i} Anotaciones i Marca de agua

[ e e

Formato de Preparacion
salida del trabajo

L Opciones de transparencias

DNO

) Marca de agua de

| I No

. Copiado de tarjeta de ID
No
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Copia de tarjeta de ID

3. Siga las instrucciones situadas bajo estas lineas para
completar el proceso:

Paso 1.

Levante el alimentador de documentos y coloque el carné en
la esquina superior izquierda del cristal de exposicion. Baje el
alimentador de documentos.

Paso 2.
Introduzca el nUmero de copias que desea con el teclado
numerico.

Paso 3.
Pulse Comenzar para empezar el escaneado de la cara 1.

Paso 4

Levante el alimentador de documentos y dele la vuelta a la
tarjeta para copiar la cara 2. Baje el alimentador de
documentos.

Paso 5.
Pulse Comenzar para empezar el escaneado de la cara 2.
Las copias salen a la bandeja de salida.
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Fax de LAN

1. Abrael controlador de impresion.

2. Seleccione Fax como tipo de trabajo.

- |
PapelSaida de | Formatofarca de | Opciones dein | Avanzad |
o0 e b | =) Impresion s cos cares
[ E—— - | _J A - &l

= — T oo
TR E :
D

(% Color de salida
Coloes

ccccccc

XEROX

3. Introduzca la informacion del destinatario.

El

nnnnnnnnnn Jom— ]
Hr

Mmsroseie | b Tom

2] ) 5] ] =

= e |
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Fax de LAN

4. Definalas opciones de fax.

x|
Papel/Salida d FormatofMarca de ~ Opciones de i | Avanzada |
Més claro/Més oscuro Borrado de mérgenes
| - R o -
3 Tg Invertir imagen
| ™ tmagen espefo
Tail | Supresion del fondo:
@ swresonasomsica
—| Calidad deimagen
A [roma
Aceptar | Valores pre ‘
l Recuperar vaores guardacos
XEROX Aceptar I Cancelor_ |

5. Envie el fax.

Cuando haya elegido todas las opciones que necesite, seleccione
Aceptar. Seleccione Aceptar en la pantalla del controlador de

impresion y Aceptar en la pantalla de impresion. Aparecera una

pantalla de Confirmacion de fax con la lista de destinatarios que

ha elegido. Si los datos son correctos, seleccione el boton -
Aceptar tras lo cual el fax se enviara a la cola de faxes de la

maquina que esta preparada para la transmision.
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Utilizacion de la vista previa en miniatura
Vista previa en miniatura es una funcién opcional y, por lo
tanto, es posible que no esté disponible en la maquina.

Pongase en contacto con el administrador del sistema para
configurar esta funcién en su maquina.

1. Seleccionar el icono Enviar del buzén

2. Seleccionar el Nombre del buzén

'h-'- Enviar del buzén

Nombre del huzan

3 = Irala
& | 000 Smith, J. I_ 001 0500
002 Jones, T. [=1 }

(1)
004
008
004
w7

002
008

L] 3

U I R R~ ¥

3. Seleccionar el Nombre del documento

I ]
P ——T—T— |
e —T el T i
[0 @ oxcton T 1014 n| Elnitet
[0 @ Doctiners AT 10144 u|
[ @ oeranens e 1014 1] =
[0  Goxtws e 1014 8 | °"““"““*"“J°."|
] 2 [cx: Mare T EATT 104 -.'| po——
[ & ocraneis e 1014 5|
] @ Doc Hare (s AT 104 '9]
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Utilizacion de la vista previa en miniatura

4. Seleccionar Miniatura

A || (-
[0 Soxwmn T 1AM n

] & Doc Narwi WEUNT 101440 1| | Eline t
(] @ Do Naneid HEHNT 101440 u|
[ @ oeranens e 1014 1]

[0  Goxtws e 1014 8 | G ‘[
O Soxwmo e w1
] ) Do arwbie WEAT T04AM 5|

] & Doc Nare s ELTT 10 14AM ] 3

5. Seleccionar Imprimir

6. Seleccionar las opciones de Suministro de papel,
Salida e Impresion a 2 caras

7. Seleccionar Imprimir

Buzén

© Suministro de papel O Copiaa2 caras Delales del
D Autoseleccion D Al

1 Opciones de salida

o
@
8

1 grapa
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Escanear a destino propio

Esta funcién opcional permite escanear originales en papel
y enviarlos a un destino de la red especificado como
"destino propio”.

Cantidad

™ Escaneado de red ) e

Escaneadode { ©/i¢ ' Ajuste de ~ Opciones de
red _Q\Par\%ﬁs ~ formato Ly ar%hivado

| i w ] Ira
; 0017 Escanear a destino propio o2 001 > 250

e ; b

Descripcion de

oot | o

:I}G@ | e ] | Actualizar plantillas I
Escaneadoencolor  Escaneadoa2caras  Tipo de original: Prefijados de
-;‘_JAutodetecci 0A 1 cara 6Foto y texto \J %ﬁ}irﬁplpafﬁf e
::}Colores ;}A 2 caras Q Texto \;J gfxcrﬁivDoocurnento de
UEscaIa de - él r2a 'g:g;a'}g,z GFoto d para OCR

aBlanco y negro a Mas...

Para utilizar esta opcion, primero hay que introducir los
datos de conexion de autenticacién de red. En el dispositivo
se muestra una plantilla de escaneado a destino propio.
Cuando se escanea un documento, el servidor de
autenticacion genera una informacion referente a quién
esta conectado en el dispositivo.
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Escanear a destino propio

Antes de poder utilizar esta funcion, se ha de haber
instalado el escaneo de red, aunque no es necesario para
configurar plantillas y depdésitos.

Cantidad

™ Escaneado de red ) el

Escaneadode  YIOJdeel ' Ajuste de ~ |Opcionesde
red _Q\Pan Atds ~ formato _archivado
i ; Ira
: 017 Escanear a destino propio o2 001 > 250
I oca 004 b [:
| oos 008
| Descripcion de
| o | [ooa_ "
:0‘]‘3 | log I Actualizar plantillas I
Escaneadoencolor  Escaneadoa2caras  Tipo de original: Prefijados de
{ ';Autodetecci 6A 1 cara eFoto y texto || para compartir e
Imprimir
( [ @ 1™ para Documento de
:|Colores JA 2 caras | ;ITexto grchivo
UEscaIa de [ JA2 caras, uFoto ,\J para OCR
girar cara 2
eBlanco y negro a Mas...

El administrador del sistema debe activar esta funcion
mediante los Servicios de Internet. También es preciso que
activen la autenticacion de red para que la opcion esté
disponible. También se puede utilizar la conectividad LDAP.
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Configuracion del auditron

Para configurar el auditrén primero debe crear cuentas de
usuario y luego activar Auditrén. A continuacion se solicita a los
usuarios que introduzcan su ID de usuario junto con su cuenta
para poder realizar determinadas funciones de la maquina.
Puede crear un total de 1000 cuentas.

Todas las cuentas de usuario deben tener definidos los
elementos siguientes:

* ID de usuario

* Nombre de usuario

» Acceso a funciones

* Limite de la cuenta

Una vez definidas y creadas las cuentas, active las cuentas
gue desee para iniciar el uso del auditron. Las IDs y los

nombres de usuario no pueden repetirse, deben ser distintos
los unos de los otros.
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Configuracion del auditron

Puede activar el modo de Auditrén para copiar, escanear,
enviar por fax o imprimir. Cuando el modo de Auditron esta
activado, el usuario debe seleccionar el botdn Iniciar/Cerrar
sesion e introducir la ID de usuario apropiada para empezar
a utilizar la maquina.

Duee G
) >2

()*
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Configuracion del auditron

1. Para acceder al modo Auditron, pulse la ficha Herramientas
y a continuacion seleccione Contabilidad.

Pulse sobre Tipo de contabilidad situado bajo el
encabezado Grupo y a continuacion seleccione
Contabilidad local.

Tipo de contabilidad Cancelar ] Guardar I

Modo de

[" \} Desactivado ET Servicio de copia
0 Contabilidad E[ Servicio de impresion

local

{. } Contabilidad E' Servicio de escaneado
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Configuracion del auditron

2. Seleccione el botén Guardar.

| Tipo de contabilidad Cancelar ] Guardar I

{f |. Desactivado IZT Servicio de copia
0 Contabilidad E[ Servicio de impresion

local

[ } Contabilidad E Servicio de escaneado
M Servicio de fax

3. Seleccione el boton Cerrar.

| Opciones detSsiema

Opciones del sistema I

Configuracién y
calibracion

Contabilidad

| | Opciones de
autenticacion y

[a) Crear/Ver cuentas de

(4] Restaurar las cuentas

de usuario

o Contador admin.
sistema (trabajos

» Tipo de contabilidad

Ogciones dela
O pantalla de conexion a

o Autorecuperacioén de

WorkCentre 7300 Series
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Portadas

1. Abrir el controlador de impresion

2. Pulse el boton Propiedades para abrir el cuadro de dialogo
de propiedades de la impresora.

NOTA: la ventana de didlogo de propiedades de la
impresora varia en funcién del controlador que se use y la
interfaz de usuario seleccionada. Esta es la version
WorkCentre 7345 PS en modo de interfaz de usuario
mejorada, que utilizaremos en la demostracion. A pesar de
gue existen algunas diferencias, las opciones y
caracteristicas principales son comunes a todos los
controladores.

21

— Impresora

Nombre =) Centie 7345 FS Propiedades |

Estado:

Tipo:

Ubicacion:

Comentario:

| | Imprimir a archivo

~ Intervalo — Copias =

%" Todo Numero de copias: 1 -

{~ Paginas :

g |1 A: |9'| i ot : -
s 3] 3 I [¥ Clasifi
" seleccion 1 1

| Aceptar I Cancelar
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Portadas

3. Seleccione la ficha Avanzadas.

[ 4% Xorox WorkCentre 7345

PapeiSaidad | FormatoiMarcade ¢ | Opciones deir  Avarzadas.

Acercade Valoresprel | Ayuda

J_ﬂ

XEROX [reopr ] comsr

4. Seleccione Activada si desea que cada trabajo de
impresion tenga una portada.

R

Papelsald . | Formaonaca e | Opcioes de Avarzadas |

2o

Acerca de Valoresprel | Ayuda

= ﬂ Recuperar vlores quardados

XEROX o] oo
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Contadores de facturacion

La funcion Contadores de facturacion proporciona acceso
a informacion de facturacion y de uso de la maquina. Los
contadores varian dependiendo del modelo y configuracién
de la maquina.

Para acceder a los Contadores de facturacion:

1. Seleccione el botén Estado de la maquina.
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Contadores de facturacion

2. Seleccione la ficha Informacién de facturacion.

informacién de YA (L) | suministros Informacion de lerramientas
la maquina \ facturacion

Informacion general

Estado de las Modo de impresion
bandejas

Ntmero de serie de la maguina —
e ] Imprimir informes ] Modo de recepeion

Software actual del sistema:

Sobrescribir disco
Direccion IP: duro
" | Configuraciondela [ Version del
méguina software

3. Se muestran los Contadores de facturacion.

Y Informacién de

facturacion

Namero de serie
KMH-000000505.

6 Impresiones en negro 300
9 Impresiones en color 200
e Total de impresiones 700

D Contadores de uso

Autorecuperacion de la
informacion de facturacion del

usuario
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Sustitucion de los cartuchos de toner

En este procedimiento se muestra el modo de quitar el

cartucho de téner gastado y poner un cartucho de téner
nuevo. La maquina le avisara de cuando debe pedir un
cartucho nuevo y de cuando debe instalarlo.

1. Abra la puerta delantera.

2. Gire el contador del cartucho de téner hacia la izquierda
hasta la posicion destrabada.
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Sustitucion de los cartuchos de toner

3. Quite el cartucho de toner tirando hacia afuera. Tenga
cuidado de no mancharse la ropa con toner.

4. Deseche el cartucho de téner como residuo normal de
oficina o reciclelo.

&
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Sustitucion de los cartuchos de toner

5. Saque el nuevo cartucho de toner de su envase.

6. Agite el cartucho de toner nuevo varias veces girandolo
hacia arriba y hacia abajo para redistribuir el toner.

=1
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Sustitucion de los cartuchos de toner

7. Instale el cartucho de toner alineando las flechas del
cartucho con el simbolo de destrabado en la impresora.
Asegurese de que el cartucho esté totalmente instalado y
girelo hacia la derecha hasta la posicion de trabado.

8. Cierre la puerta delantera. Si no puede cerrar la puerta
bien, asegurese de que el cartucho esté en la posicion
trabada y que esté instalado en el lugar adecuado.

Aqui termina el procedimiento de sustitucion del cartucho de
toner.
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Microsoft, MS-DOS, Windows, Windows NT, Microsoft Network e Windows Server sdo
marcas ou marcas registradas da Microsoft Corporation nos Estados Unidos e/ou em
outros paises.

Novell, NetWare, IntranetWare e NDS sao marcas registradas da Novell, Inc. nos Estados
Unidos e em outros paises.

Adobe, Acrobat, PostScript, PostScript3 e o Logotipo PostScript sdo marcas da Adobe
Systems Incorporated.

Apple, AppleTalk, EtherTalk, LocalTalk, Macintosh, MacOS e TrueType sdo marcas da
Apple Computer, Inc., registradas nos EUA e em outros paises.

HP, HPGL, HPGL/2 e HP-UX sé@o marcas registradas da Hewlett-Packard Corporation.

Todos os produtos e nomes de marcas sdo marcas ou marcas registradas de suas
respectivas companhias.

Os dados salvos no disco rigido da maquina podem ser perdidos caso haja algum
problema no disco. A Xerox ndo é responsavel por danos diretos ou indiretos provenientes
ou causados por essa perda de dados. A Xerox ndo € responsavel por problemas na
maquina derivados da infecgdo por virus ou da acédo de hackers.

Importante(1) Este manual encontra-se protegido por copyright e todos os seus direitos
séo reservados. Sob as leis de direitos autorais, este manual ndo pode ser copiado ou
modificado em parte ou completamente sem a autorizagéo por escrito do editor.(2) Partes
deste manual estdo sujeitas a mudancas sem prévio aviso.(3) Apreciamos comentarios
sobre ambiguidades, erros, omissdes ou falta de paginas.(4) Nunca tente nenhum
procedimento na maquina que ndo esteja especificamente descrito neste manual. A
operacgéo ndo-autorizada pode causar falhas ou acidentes.

A Xerox n&o é responsavel pelos problemas resultantes da operagéo nao autorizada do
equipamento.

A exportacdo deste produto é estritamente controlada de acordo com as Leis de Cambio
Estrangeiro e Comércio Exterior do Japao e/ou as regulamentacdes de controle de
exportacédo dos Estados Unidos.

Xerox e Ethernet sdo marcas registradas.

NOTA: titulos em AZUL séo para o pessoal da administracao de Tl, VERDE para usuarios
finais e VERMELHO indica que a maquina precisa de atencdo. Dependendo da
configuracdo da maquina, algumas telas da Interface do Usuario podem variar.
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Painel de Controle

Copiar

"Montagem do
Trabalho

jemdo Papel  Copiaem 2faces

Copa
0. -

nmenao s @ 1iree
dpmn e branco UUPapeICormm‘_Jj 2 Faces UlEvamvo o
Redugho/ Ampiacgo l..) Papelcormmdz Rlaces stvarwosﬂ

L)J“‘ ()2>1Fece (" joun.

saesconm ™ (. o, @)t

Tela de Selecdo por Toque

A tela de sele &o por toque permite selecionar todas as fungdes de programagéo
disponiveis. Além disso, exibe procedimentos de eliminacéo de falhas e
informacdes gerais sobre a maquina.

Botdo Servigos
Exibe as fun¢bes do trabalho na tela de sele¢éo por toque.

otdo Status do Trabalho
Exibe informacdes sobre o andamento do trabalho na tela de seleg&o por toque.

®
OF

Bot&o Status da Maguina
Exibe o status atual da maquina na tela de selecéo por toque.
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Painel de Controle

@ Pausa de Discagem ] L
Insere uma pausa em um namero de telefone durante a transmissao de um fax.

e Cancelar » o o .
Exclui valores numéricos ou o ultimo digito inserido.

# (Sinal numérico) ) ] )
Indica o caractere de discagem ou designa um numero de discagem de grupo.

®

Iniciar
Inicia o trabalho.

Parar
Para o trabalho atual temporariamente. Siga a mensagem para cancelar ou
retomar seu trabalho.

Interromper _ o o -
Interrompe temporariamente a copia atual para viabilizar a execugéo de um
trabalho prioritario.

Limpar Tudo

Se pressionado uma vez, restaurara as configuragdes padréo e exibira a
primeira tela para o caminho atual. Se pressionado duas vezes, restaurara
todas as funcdes as configuracbes padrédo da maquina.

Idioma
Altera o texto para um idioma alternativo (se disponivel).

Acessar
Fornece acesso protegido por senha para os Recursos utilizados para ajustar
0s padrbes da maquina.

® 6 &6 OO
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Configuracdes de Bandeja

Ha trés bandejas padrao e duas opcionais, projetadas para o uso de
uma variedade de papéis e outros materiais na maquina. A bandeja
manual e as bandejas 1 e 2 sdo inteiramente ajustaveis e podem
acomodar uma variedade de tamanhos de papéis. As bandejas 3 e 4
sédo alimentadores de alta capacidade que comportam somente
papéis de tamanhos A4 ou 8,5 x 11"

Se vocé abrir uma bandeja, a maquina assumira que deseja adicionar
mais papel. Dependendo da configuracdo da maquina, a tela de
selecdo por toque exibird uma janela pop-up e oferecera a op¢éo de
trocar o papel e seus atributos ou colocar mais papel do mesmo tipo.

Antes de colocar o papel nas bandejas, ventile suas bordas. Este
procedimento separa as folhas coladas e reduz a possibilidade de
atolamentos.

Bandeja 1 Cancelar l Salvar l

A0

Papel Comum

Branco L
D Alterar Defini¢cbes
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Configuracdes de Bandeja

A tela de informacdes sobre as bandejas aparecera na tela de
selec&o por toque. Se a informacao da bandeja estiver correta,
selecione o botdo Confirmar. Alternativamente, altere o tamanho e o
tipo do papel selecionando o botéo Alterar Configuracfes na tela de
selecao por toque.

Concluimos assim o procedimento para abastecimento da bandeja de
papel.

Bandeja 1 Cancelar l Salvar l

=

Papel Comum

Branco L
D Alterar Definicdes
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Criacao de Livretos

A funcéo Criacgao de livreto viabiliza a producéo de livretos
ou copias de varias paginas de originais de 1 ou 2 faces. A
maquina digitalizaré os originais e automaticamente reduzira e
organizara as imagens na sequéncia correta no papel de
coOpia selecionado para criar um livreto quando o jogo de
copias for dobrado ao meio.

A funcéo Criacdo de Livretos € ligada em um bot&o na guia
Formato de Saida.

Apos ligar a Criacdo de Livretos, vocé precisara informar a
maquina se os originais sdo de 1 ou 2 faces. Assim que fizer
as selecdes, vocé deve selecionar Salvar para que possa
programar outras fungfes necessarias no painel de controle.

Para ativar a Criagéo de livretos selecione a guia Formato
de saida, o botéo Criagéo de livretos e o botéo Ligar.

&P Copiar ("

—— — ———— —
Copiar ualidade  Ajuste de Formato de Montagem do
Saida

Trabalho

e Imagem Layout

\J Criag&o de Livretos ! Capas - Opgdes de transparéncia
l Desligado l Desligado | IDESHQBUO

4 Layout de Pagina .} Poster

D Desligado D Desligado

i} Anotacdes 13 Marcas d'agua 3 Marca d'agua Protegida

Desligado D Desligado Desligado

) Copia de documento de identidade

Desligado

WorkCentre 7300 Series Guia de Utilizagdo Répida WorkCentre 7300 Series



Criacao de Livretos

Opcoes de livreto Entrada do Original

O Desligado 0 Originais de 1 Face

o Ligada O Originais de 2 Faces
O 2 Faces/Girado

Deslocamento Dividir Saida
Desligado Desligado
Capas

Sem Capas

Ha duas regras simples que vocé deve seguir ao fazer
livretos:

1. Primeiro, selecione a bandeja que contém o papel que
deseja usar.

2.  Sempre coloque seus documentos com a borda longa a
esquerda.
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Copia de documento de identidade

Quando for necessério copiar cartdes de seguranca, uma
licenca do driver ou qualquer outro formulario de identificacéo,
a funcao Cépia de documento de identidade oferece uma
maneira simples e eficiente de economizar tempo.

As informacdes em ambas as faces do Documento de
identidade podem ser copiadas em um unico lado da folha de
papel, sem precisar recarregar o papel na bandeja do papel ou
na bandeja manual.

T it Lyaitly

T

o)
BEREEEEL - -

F : dt-_r_..ut_::‘i
c-tL.j 3

i

@ "l
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Copia de documento de identidade

1. Pressionar o botdo Limpar Tudo (AC) uma vez cancelara as
sele¢cbes de programacéao da tela anterior.

Selecione o icone Todos 0s Servigos e selecione o icone
Copia.

Copiar E-Mail Internet Fax

&

Servigo de copia

Enviar Fax Digitalizag&do em Digitalizar para PC
Rede

& =

Digitalizar para  Enviar da Caixa
Caixa postal postal
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Copia de documento de identidade

2. Aopcao Copiade documento de identidade é acessada a
partir de um botdo na guia Formato de saida.

Selecione a guia Formato de saida e o botdo Cépia de
documento de identidade para acessar a funcédo Cépia de
documento de identidade.

£ Copiar {:
' Copiar VEUTETIS Ajuste de Formato de Montagem do
e Imagem Layout Saida Trabalho
J Criagéo de Livretos ' Capas L Opgdes de transparéncia
Desligado D Desligado D Desligado
) Layout de Pagina i Poster
D Desligado D Desligado
i} Anotacdes . Marcas d'agua ‘) Marca d'agua Protegida

1 IDeingado | ; | Desligado | I Desligado

' Cépia de documento de identidade

D Desligado
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Copia de documento de identidade

3. Siga as instrucdes abaixo para concluir o processo de Copia
de documento de identidade:

Etapa 1.
Levante o Alimentador de originais e coloque o documento de

identidade no canto superior esquerdo do vidro de originais.
Com cuidado, abaixe o Alimentador de originais.

Etapa 2.
Use o teclado numérico para digitar o nimero de copias
desejado.

Etapa 3.
Pressione Iniciar para comecar a digitalizacao da face 1.

Etapa 4.
Levante o Alimentador de originais e vire o documento de

identidade para copiar a face 2. Com cuidado, abaixe o
Alimentador de originais.

Etapa 5.
Pressione Iniciar para comegar a digitalizar a face 2.

A impressao € iniciada e as cépias sao entregues na Bandeja
de saida.
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Fax LAN Simples

1. Abrao Driver de Impressao

2. Selecione Fax como o Tipo de Trabalho

PapelSaica | LayoutMerca dig. | Opces de ine | Avancado |

a Tipo do Trabatho = J ?j \l;:r:s&omiﬂ:es -
/[os

XEROX ==

EEFE w |
= [or ] o |
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Fax LAN Simples

4. Configure as OpcoOes de Fax

x|
Papel/Saida  LayouuMarca d'Agi Opgdes de Imi |Avancada:
Clarear/Escurecer Apagar margem
L E o——— [ooson =]
I T
3 Tg Inverter Imagem
| I imagem em Espeino
Tzl | Supresso de Fundo
@ swesstoasomiica
=] Qualidade de Imegem
&7 [voma
ok | _padrdes
l Recuperar configurages savas
XERDX OK I Cancelar 1

5. Envie o Fax

Assim que tiver definido todas as opcdes necessérias, selecione

OK. Selecione OK na tela do driver de impresséo e OK na Tela

Imprimir. A tela de Confirmacé&o de Fax ser& exibida com a lista

dos destinatarios selecionados. Se os detalhes estiverem

corretos, selecione o botdo OK e seu fax sera enviado a fila da -
maquina de fax, estando pronto para ser transmitido.
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Uso de Visualizacao de Miniatura

Visualizagcédo de Miniaturas € uma funcao opcional e pode
nao estar disponivel na sua maquina. Entre em contato com
o administrador do sistema para configurar essa funcao na
sua maquina.

1. Selecione o icone Enviar da Caixa Postal.

2. Selecione Nome da Caixa Postal.

"'-'- Enviar da Caixa postal

Nome da Caixa Postal

& {008 smith, J. I;' vaz
00z Jones, T. — }

(=
004
008
004
T
(008
608

L] 3

U I R R~ ¥

3. Selecione o Nome do Documento.

Caixa postal Atualizacio l Fechar I
I ——T—— )

e —T el T i

[0 @ oxcton T 1014 n| A

[0 @ Doctiners AT 10144 u|

[ @ oeranens e 1014 1] =

[0  Goxtws e 1014 8 | C"""““""“““."l

] 2 [cx: Mare T EATT 104 -.'| p——

[ & ocraneis e 1014 5|

] @ Doc Hare (s AT 104 '9]
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Uso de Visualizacao de Miniatura

4. Selecione Miniatura.

m AR l
— -‘-J :M‘"WW&

H
-

=6

P ——— - ]
[0 $ocnnen e 1014 n

] & Do darwi WEUNT 101440 1| | A9 t
[0 @ Doctiners AT 10144 u|
(] @ o Harails HETT 10144 ';l

] 5 Dot Narw05 BT 04N 8 W
0  Soxmem ] w1
(] ) Do harw 108 HEHNT T04AM 5|

] @ Doc Hare (s AT 104 '9] 3

5. Selecione Imprimir.

6. Selecione as opc¢des Origem do Papel, Saida e
Impressdo em 2 Faces.

7. Selecione Imprimir.

Caixa postal

1) Origem do Papel > Copiaem 2 faces Detahes do
D Auto Selegao do Papel D 1tace

1 Opgdes de Saida

1 Grampo

o
8
B
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Digitalizar para Destino Personalizado

Digitalizar para Home é uma funcdo opcional que permite
gue um usuario digitalize originais impressos no dispositivo
e envie-os para um destino na rede especificado como seu

destino "Home".

ad Digitalizagdo em rede
i.gegﬁgg&%gﬁes "‘I__'-Ajuste de Layout | Opcdes de

Digitalizacdo em
rede

Preto e branco

; .
1 0o Digitalizar para Home oo2 =
| 003 004
| oo 008
Ll J o8
] | (om0
Cor de digitalizagdo Digitalizacdo em 2
'L ,ilAuto él face
L Jcor | )2 faces \ JTexto
{_ITons de cinza L}Z Faces - \_JFoto
Girar na
Face 2

Tipo de Original:
é ’ L Jpaa
TEDE T '\.:) (E.ompartilhamento

Quantidade
i) S

"R 250
Descricdo do Modelo

| Atualizar modelos I

Pré-ajustes de

para Gravagéo de
s Arquivo

‘-, ) para OCR
a Mais...

Para usar essa opc¢ao, o usuario deve primeiro digitar seu
login de Autenticacdo da rede no dispositivo. O dispositivo
exibe um modelo de Digitalizar para Home. Quando um
documento é digitalizado, o servidor de autenticagdo produz
as informacdes para quem fez login no dispositivo.

WorkCentre 7300 Series

Guia de Utilizacao Répida
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Digitalizar para Destino Personalizado

A Digitalizagéo em rede deve ser instalada antes de usar
essa fungéo, porém ela ndo é necessaria para a
configuracao dos repositérios e modelos.

Quantidade

. . . ~ “n Todos os
™ Digitalizacso em rede () S
DIE Pl | Gonfiguracdes | Ajuste de Layout” | Opgdes de ;
rege .g"a"gg‘ﬁ% Wi | A%ivo
i o = Ir para
; 0017 Digitalizar para Home o2 %01 > 250
L ooa 004 b [:
los e T
i Descrigao do M
IW l m esCricao do Moaelo

| - — - -
zm | e J | Atualizar modelos I

Cor de digitalizacdo  Digitalizagdo em 2 Tipo de Original:  Pré-ajustes de
T g { Ypara
. JAuto 01 face eFoto e Texto ) gompamlhamemo
( & @ 1 para Gravagao de
:|C0r )2 faces | :ITexto grquivo ¢
|, JTons de cinza { )2 Faces - | 'JFoto | ;l para OCR
Girar na
aPreto e branco Face 2 a Mais...

O administrador do sistema ativa as funcdes que usam os
Servicos de Internet. Ele também precisa ativar a
Autenticacao da rede para que essa funcéo fique disponivel.
A conectividade LDAP (Lightweight Directory Application
Protocol) também pode ser usada.
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Configuracao do Auditron

Para configurar o Auditron é necessério primeiro criar contas
de usuario e ativar o Auditron. Sera solicitado entdo que os
usuarios insiram a ID do usuario configurada em sua conta
para executar algumas funcdes da maquina. E possivel criar
até 1000 contas.

Todas as contas de usudrio devem possuir as seguintes
informacdes definidas:

* ID do usuario

* Nome do usuério

* Acesso as fungdes

* Limite da conta

Uma vez que as contas estejam definidas e criadas, ative as
contas desejadas para iniciar a utilizacdo do Auditron. IDs de

usuario e Nomes de usuéario devem ser diferentes de outras
IDs de usuéario e Nomes de usuério.
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Configuracao do Auditron

E possivel ativar o Modo Auditron para copia, digitalizag&o,
fax ou impressdo. Quando o Modo Auditron esté ativado, o
usuario deve selecionar o botdo Acessar e inserir a ID do
usuario apropriada para comecar a usar a maquina.

Copiar

[ m-m Ekh . -
s @i o ;

> [ grapmcomm( )72 [
(). papelcomuni_J12 2Feces ()2 Granpos
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Configuracao do Auditron

1. Para acessar o modo Auditron, toque na guia Recursos e
selecione Contabilidade.

No cabecalho Grupo, toque em Tipo de contabilidade e
toque em Contabilidade local.

Tipo de conta Cancelar ] Salvar I
Modo

[" \} Desativado ET Servico de cépia
0 Local E[ Servigo de Impresséo

Accounting

{. } Contabilidade E' Servigo de Digitalizagéo
m Servigo de Fax
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Configuracao do Auditron

2. Toque no botéo Salvar.

I Tipo de conta Cancelar ]
{f_ |. Desativado

| 0 Local

Accounting

[ } Contabilidade

E Servigo de Digitalizagéo

M Servigo de Fax

3. Selecione o botdo Fechar.

| Configuracdes do Sistema

Configuragdes do
Sis!el%a ¢

Configuracédo e
calibracao

Contabilidade

| iguracoes de
acao e

[a) Criar/Exibir contas do
o Restaurar contas de
usuario

o Medidor do Admin. do
sistema (Copias)

» Tipo de conta

O BgiissTashdade

o Auto restauracdo das

!
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Folhas de Identificacao

1. Abrao Driver de Impresséao

2. Selecione o botdo Propriedades para abrir a caixa de
didlogo de propriedades da impressora.

NOTA: A janela de dialogo das propriedades da impressora
ird variar de acordo com o driver utilizado e a Interface do

usuério selecionada. Esta é a versdo do WorkCentre 7345
PS no modo IU Avancado que sera usada aqui para fins de
demonstracéo. As principais funcdes e opcdes seréo
disponibilizadas para todos os drivers, mas ha algumas

diferencas.
21
— Impressora
Nome ; <Centpe 7245 FS Propriedades |
Status:
Tipo:
Onde:
Comentario:
| | Imprimir para
~ Intervalo — Copias =
%" Tudo Numero de copias: 1 -
 pag I_
ginas 1 Pa |9'| . - :
s 3] 3 I [¥ Alcear
" Selecdo 1 1
| OK I Cancelar
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Folhas de Identificacao

3. Selecione a guia Avancado.

[ 4% Xorox WorkCentre 7345

papersatia | Layounarca vigual Opcoes deime | Avancado

fe Jogo: [Desiocar Cada Jogo]

XEROX = -

4. Selecione Ativado se desejar uma Folha de Informacgdes
com cada trabalho de impresséo.

R

PapelSata | LayouMarca dAgu | Opeges deimi  Avancado. |

= :
XEROX [ ox Cancelr
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Medidores de Faturamento

A tela de Medidores de Faturamento oferece acesso as
informacgdes de faturamento e de uso da maquina. Os
medidores variam de acordo com 0s parametros e as
configuracdes da maquina.

Para acessar os Medidores:

1. Selecione o botdo Status da maquina.

Copiar

WorkCentre 7300 Series Guia de Utilizacao Répida WorkCentre 7300 Series



Medidores de Faturamento

2. Selecione a guia Informagdes de faturamento.

Informagdes da Y li-o E Produtos de Informagdes de R
maquina ' Consumo faturamento

Informagdes gerais

Status da bandeja Modo Impresséo
do papel

Ntmero de Série da Maguina:
3000000000¢

Imprimir Relatorios. "] Modo Recepgéo de
fax

Software atual do sistema:

Sobrescrever Disco
Enderego IP: Rigido
"~ configuragéo da [ ) versdodo
Méguina Software

3. Os Medidores de Faturamento sdo exibidos.

—_—
TR informacdes de

Consumo faturamento

Namero de série
KMH-000000505.

Impressdes em preto e 300
branco

9 Impressdes em cores 200
Auto restaurago das
informagdes de faturamento do

usudrio
e Total de impressdes 700

D Contadores de uso
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Substituicao do Cartucho de Toner

Este procedimento mostra como remover um cartucho de
toner usado e substitui-lo por um novo. A maquina
informard o momento de solicitar um novo cartucho e
guando instala-lo.

1. Abra a Porta Dianteira.

2. Gire o cartucho de toner no sentido anti-horario até a
posicdo destravada.
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Substituicao do Cartucho de Toner

3. Remova o cartucho de toner puxando-o para fora.
Cuidado para que o toner n&o caia na sua roupa.

4. Descarte o cartucho de toner como outro objeto normal
de escritdrio ou envie-o para reciclagem.

ol
N

&
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Substituicao do Cartucho de Toner

5. Remova o novo cartucho de toner da embalagem.

6. Agite 0 novo cartucho de toner varias vezes para cima e
para baixo para redistribuir o toner.

=1
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Substituicao do Cartucho de Toner

7. Instale o cartucho de toner alinhando as setas no
cartucho com o simbolo de destravar na impressora.
Verifique se o cartucho esté totalmente instalado e gire-o no
sentido horario até a posicédo travada.

8. Feche a Porta Dianteira. Se a porta nao fechar
completamente, certifique-se de que o cartucho de toner
esta na posigéo travada e instalado no local adequado.

Concluimos assim o procedimento para substituicdo do
cartucho de toner.
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Ta Microsoft, MS-DOS, Windows, Windows NT, Microsoft Network ka1 Windows Server
gival ite ePTTOPIKA CAPATA €iTe oAPaTa KataTebEvTa TG Microsoft Corporation oTig
Hvwpéveg MoAiteieg kai/fj GAAEG XWPEG.

Ta Novell, NetWare, IntranetWare kai NDS eivalr arjpata katateBévra tng Novell, Inc. oTig
Hvwpéveg MoAiTeieg kKal GAAEG XWPEGS.

Ta Adobe, Acrobat, PostScript, PostScript3 kai PostScript Logo €ival euTropikd orjpJoTa Tng
Adobe Systems Incorporated.

Ta Apple, AppleTalk, EtherTalk, LocalTalk, Macintosh, MacOS kai TrueType €ivai
euTTOPIKG onuaTta TG Apple Computer, Inc., katateBévia oTig Hvwpuéveg MoAiteieg kal
GAAEG XWPEG.

Ta HP, HPGL, HPGL/2 ka1 HP-UX eival cfijpata katareBévra tng Hewlett-Packard
Corporation.

OAEG 01 OVOUOTIEG/ETTWVUNIEG TTPOIOVTWY TTOTEAOUV EUTTOPIKA OHUATA ) KATATEDEIUEVO
EUTTOPIKA OAUOTA TWV ISIOKTNTWY TOUG AVTIOTOIXWG.

Ta dedopéva TTou ival atTobnkeupéva aTo OKANPS Bi0KO TOU UNYXAVIAKATOG UTTOPED va
XaBouv av TTpokUyel TTpdRANUa aTo okAnpd dioko. H Xerox dev @épel euBuvn yia Kauia
Aueon Kal EYPESN CnUIG TTOU TTPOKUTITEI ] gival ATTOTEAECHA ATTWAEIOG DEBOPEVWYV ATTO
TéTOIO TTEPITITWON. H Xerox dev @épel eubuvn yia TuxXov BAAGBN Twv unXavnuatTwy Adyw
MOAuvong atré 16 uttoAoyioTwy ) Adyw hacking.

ZnuavTiké(1) Ta TrveupaTikG SIKAIWPATA auTOU TOU EyXEIPIBIOU TTPOCTATEUOVTAI PE
€MQUAAEN TTAVTOG JIKAIWHPATOG. ZUPPWVA UE TOUG VOUOUG TTEPI TIVEUATIKWY
OIKAIWPATWY, aTTAYOPEUETaIl N AvVTIYPA®r) 1) TPOTTOTToINGN HEPOUG A A0 TO TTapoV
EYXEIPIOIO XWpIG TNV £yypagn cuykatdbeon Tou ekOOTN.(2) Mépn Tou TTapdvTog eyXEIpIdiou
UTTOKEIVTaI € aAAayEG Xwpig TTpoeidoTtroinan.(3) EvBappuvoupe Ta oxOAia OXETIKA pE
acaQr onueia, ceAApaTa, TTAPOAEIYEIG 1 OeAIdEG TTOU AciTTouv.(4) MNoTE NV ETTIXEIPNOETE
TNV ekTéAEON KATTOIOG BIadIKOGIAG GTO PUNXAvNUa, n oTroia Oev TTEPIYPAPETAI CUYKEKPIPEVA
OTO TTapPOV eyxelpidio. H un e€ouaiodotnuévn Asitoupyia ptropei va TrpokaAéoel BAAREG N
aTuxAUaTa.

H Xerox dev @€pel euBUVN yia TUXOV TTPORAANATA TTOU TTPOKUTITOUV ATTO [N
e¢oualodoTnuévn Aeimoupyia Tou €EOTTAIGHOU.

H e€aywyn Tou TTapdvTog TTPOIOVTOG YVIVETAI JE QUOTNPOUG EAEYXOUG GUUQWVA JUE TOUG
Noépoug Trepi Zuvalhaypartikng looTipiag kal EEwTepikoud Eutropiou Tng lammwviag kai/f
TOUG KOVOVIGHOUG eAéyxou eEaywywv Twv Hvwuévwy MoAiTeiwy.

Ta Xerox kai Ethernet gival orjpata katoTeBévTa.

SHMEIQZH: o MIAE ritAog €ivar yia 1o TpoowTTiké dlaxeipions mAnpo@opIknig, o
TMPAZINOZ yia toug teAikous xpnotes kai o KOKKINOX utrodnAwver 611 To unxavnua
Xpeidlerar mpoooxn. AvaAoya pe tn d1audépewan ToU UNXavAuaTog, EVOEXETAI OPIOUEVES
0006veg rou lepiBdArovrog Xpnarn va diapépouv.



Mivakag Mepiexopévwyv

Mivakag EAéyxou 3
1516TNnTEG AioKOU 5
Anuioupyia ®@uAAadiou 7
AvTiypa®@n TaUuTOTNTAG 9
ATTAS ®ag dikTuou LAN 13
Xpnon MNpogmokoétmTnong Mikpoypag@iwyv 15
2dpwon og ApXIKO 17
Eykardotaon Auditron 19
ApXIKEG ZeNidEG 23
MeTpnTtég Xpéwong 25

AVTIKOTAOTAOT TG KACETAG YPOQITN 27
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Mivakag EAéyxou

e E-8
omw% memAoy 01 10wng.
o () amexopr ()27 20yeun
u Koo Xapr |22 00

006vn Agn

H 006vn agng oag emTtpémel va am)\sgua OAeg TIG BIaBED. AeiIToupyieg
npoypapkanopou Emiong eugavifel 51adiK. aTTOKATACT. CQAAPATWY KABWG Kal
YEVIKEG TTANPO®. YIa TO PNXAvNua.

MAAKTPO YTrnpeoiwv
Eugavilel TIG eQapuoyES Epyaciwy aTny 086vn agrg.

NMAARkTpo Kardotaong Epyaciag
Eugavilel TAnpo@opieg yia Tnv eEENIEN TNG epyaciag otnv 086vn aPnig.

I'IA kTpo Kardoraong Mnxavijparog
Epcpaw(sl TNV TPEXOUCQ KATAOTOCN TOU UNXAVAPOTOG OTNV 086vn agng.

©,
©
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Mivakag EAéyxou

@ Mavon peragu ApiBuwv KAnong
Eicdyel pia radan otov apiBud TNAEQWVoU KaTd Tn ueTddoon evog @ag.

e EkkaBdpion
Alaypda@el apiBunTIKEG TINEG A TO TEAEUTAIO WN@io TTou €101 XON.

# (Aigon)
AnAwvel TO XapaKTAPa KANONG 1 utTtTodnAwvel Tov aplBud KARong Jiag opadag.

‘Evapén
ZEKIVA TNV EKTEAEON TNG EPYATIAG.

AlakoTrn
ZTapaTdel TPOCWPIVA TNV TPEXOUOX £pyacia. AKOAOUBNOTE TO UAVUNA Yia va
OKUPWOETE N VO CUVEXIOETE TNV £PYACIA 0OG.

AlaKorrn
I'Ipoowplvr] BIOKOTIA TNG TPEXOUOAG EPYATIAG AVTIYPAPNG YIA VA EKTEAEDTEI Hia
gpyaaia TTpoTEPAIOTNTAG.

@ Exka@dpion OAwv

Av MECETE QUTO TO KOUUTTI i QOpd, ETTAVAQEPE! TIG TTPOKABOPIoUEVEG puBLioEIg
Kai epgavigel Tnv mpwtn 086vn yia Tnv Tpéxouca diadpopr). Edv To Tatnoete
BUO PopEg, ETTAVAPEPE! OAEG TIG EPAPUOYEG OTIG TIPOKOBOPICUEVEG PUBICEIG TOU

HNXavAKaTOg.

MMwooa
AMNGCel TI’] yAWOOoa Tou Kelpévou o€ Katrola GAAn (Movo e@doov givai
d1ab¢oiun).

Eicodog/E¢odog

Mapéxel TrpocBacr] ue TpoaTaoia Kwdikou ata EpyaAeia mou
Xpnaoiyotrolouvral yia Tn pUBJIoN Twv TTPOKABOPICUEVWY ETTIAOYWY TOU
pNXavnuaTog.
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I816TNTEG AioKOU

Ytrdpyouv 3 Bacikoi 6iokol XapTioU Kal 2 TTPOAIPETIKOI, KATAAANAOI yia
va dEXovTal Pia TTOIKIAIO XaPTIWV Kal GAAwV péowyv ekTuTTwonG. O
diokog bypass kai o1 diokor 1 kai 2 gival TTARpwg pubpIfOuEVOI Kal
MTTOPOUV va deXToUV [ia TToikIAia peyebBwv xapTiou. Oi diokol 3 Kail 4
gival TPOPOdATEG EYAANG XWPNTIKOTNTAG KAl OEXOVTAI HEYEBOG
XapTioU povo A4.

Ooo o diokog xapTiou gival avoIKTOG, TO UNXAVNPA oag UTTOBETE OTI
TTPOKEITAI Va TOTTO0ETNOEI Kal GAAO XapTi. AvaAoya e TIG pubpuioelg
TOU PNXAVAMATOG, OTNV 000vN a@ng eupavifeTal Eva avadUOUEVO
TTaPABupo TTou TTapEXEl TN OUVATOTNTA AAAAYG TOU XOPTIOU KAl TwV
IDIOTATWY TOU A TNV TTPOCBEeTN TOTTOBETNON idloU XapPTIOU.

AepioTe TO XapTi TTPOTOU TO TOTTOBETACETE OTOUG diokoug. 'ETOI
dlaxwpifovtal oTToIadATTOTE QUAAQ TTOU EVOEXOUEVWG £XOUV KOAROEI
METAEU TOUG KOl PEILVETAI O KivOUVOG EUTTAOKWYV XapPTIOU.

Aiokog 1 AxUpwon I ATroBrikeuon l

A0

Kowo Xapri

Aeukd
D AMayr Pubpicewy
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I816TNTEG AioKOU

H 064vn TAnpogopiwv Tou diokou Ba gu@avioTei oTnv 006vn aPnig.
Av Ta oTOIXEIO TOU BiOKOU €ival OWOTA €TTIAEETE TO TTANKTPO
EmiBeBaiwon. Ala@opeTikd, aAAd{Te TO PEyeBOG 1 TO €id0OG XapTIoU
emAEyovTag TOo TTAAKTPO AAAayR puBpicewy oTnv 086vn agng.

‘ETo1 oAokAnpwveTal n diadikacia yia Tnv Tpo@odoacia xapTiou.

Aiokog 1 AkGpwon l ATroBrikeuon l
2[ A
Koo Xapri

Aeukd
D AAAayn PuBpicewv

WorkCentre 7300 Series 03nyoég MNpriyopng Xpriong WorkCentre 7300 Series



Anpioupyia @uAAadiou

H Anuioupyia @uAAadiou kaBioTd duvarth Tn dnuioupyia
QUAAOBIWV i avTiypd@wv TTOANATTAWY OeAidwy aTrd
TTPWTOTUTTA Wiag f dUo dwewv. To unxavnua capwvel Ta
TTPWTOTUTTA 0AG, CUPPIKVWVEI KAl TOKTOTTOIEI auTOMATA TA
€idWAQ OTN oWOTA CEIPA OTO AVTIYPAPIKO XOPTi TTOU ETTIAEEQTE,
woTe va dnuioupynBei éva QUAAGSIO HOAIG DITTAWOETE TO OET
TWV avTiypdpwy oTtn péon.

H Asitoupyia Anuioupyia @uAhadiou evepyoTroigital atro éva
TTAAKTPO TNV KapTéAa Mopor E€6dou.

Ortav n Asitoupyia Anuioupyia @uAhadiou eivai
EVEPYOTTOINWEVN, TTPETTEI VA TTEITE OTO PNXAvNUa OTI TA
TTPWTOTUTTA CGag gival Yiag i} dUo dwewv. MeTd Tnv £mAoyn
oag TTPETTEN VA TTIECETE TO TTAAKTPO ATroBRKEUOoN, WOTE Va
MTTOPEITE va TTPOYPAUMATIOETE TUXOV AAAEG AEITOUPYIEG TTOU
BEAETE ATTO TOV TTiVOKA EAEYXOU.

Evepyotroinote 1n Anuioupyia @uUAAadiou, €TTIAEyOVTaG ThV
kapTéAa Mopen E§6dou, 10 TTAKTPO Anuioupyia
®uAAadiou kai To TTAAKTPO Nai.

¥ Avniypagn
e, e — R ——
AvTiypaen MoiétnTa \ (lpocappoyn 1Y/sfe10)|
EidwAou Aiaragng Ei&ou
) Anpioupyia Guradiou + EEWouAAa :'_Errlevt; BIPAVEIDV
Oxi j Oxi | IDX'
b AlaTagn 2EAI00G I Agioa
Ox1 D Ox1
1 Emonusiosig 13 Ydaroypagnua 1 Aogalég YSaroypdg
Oxi |0x| Ox1

1 Avtiyp. Kaprag Kwd.Xp.
Ox1
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Anpioupyia @uAAadiou

Anpioupyia ®uAiadiou Axupwon l_ATroer']KEUO'n ]

EmAoyég uAladiou  Eioodog Mpwtotitrou

\ ] Oxi 0 MpwrtétuTra 1 OYwv
0 Nai [ } MpwTdTuTa 2 OYPwv

O 2 Oyewv/MepioTpoen

METqTé‘ITIUI’] Aiaxwpiopog
Egweuiia
Ox1 EE0gUMa

Y1rdpyouv 0UO aTTAOi KAvOVEG TTOU TTPETTEI va TNPOUVTAI
KaTd Tn dnuioupyia UAAAdIwWV:

1. TlMpwrta eAEETE TOV BiOKO XOPTIOU TTOU BEAETE VO
XPNOIUOTTOINCETE.

2. [avta va TotroBeTeite Ta £yypa@d 0ag PE TN PEYAAN TTAEUPG
OTd APIOTEPQ.
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AvTiypa®n TAUTOTNTAG

Edav xpeidleoTe va ByAAeTe avTiypa@o KapTwy acPAAiong,
OITTAWMATOG 00 YNONG 1} OTTOI0NCBATTOTE AAANG HOPYNG
TAUTOTNTAG, N AsIToupyia AVTIypa@r TOUTOTNTAG TTPOCQPEPEI
€va atrAd Kal aTTOTEAETUATIKO TPOTTO Yia €C0IKOVOUNGON XPOVOU.

O1 TAnpo@opieg Kal OTIG U0 TTAEUPES TNG TAUTOTNTAG MTTOPOUV
va avTiypa@ouv o€ pia aeAida evog UAAO XapTIou, Xwpig va
XPEIGeTal ETTAVATOTTOBETNON TOU XaPTIOU 0TO OiIOKO XapTiou i
oTo dioKko bypass.

‘3‘3-*--'-’@

T it Lyaitly
mrim i me

T

o)
BEREEEEL - -

F : dt-_r_..ut_::‘i
c-tL.j 3

@ ¥
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AvTiypa®n TAUTOTNTAG

1. MMatwvrtag 1o TANKTPO AKUpwon OAwv (AC) uia gopd Ba
aKUPWOOUV OAEG OI TTPONYOUUEVEG ETTIAOYEG TTPOYPANUATIONOU
08ovng.

EmAEETE TO €ikovidio OAeg o1 YTIpeoieg Kal 0T oUuvEXEIQ
ETIAEETE TO €IKOViIOIO AvTiypa@n.

AvTiypaen AladiIkTUOKO Pag ‘:E!
YTnpeaia avtiypar

®ag AikTUoKn Zdpwon  Zdpwon oe

& =

Zapwaon os  AtrogToAr armo
Oupida Oupida

uTtoAoyIoTh
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AvTiypa®n TAUTOTNTAG

2. HmpdoBacn otnv €mmAoyr AVTIypa@R TAUTOTNTAS ATTOKTATAI
atro éva TTARKTPO aTnVv KapTéAa Mopeni EE6dou.

MeTaBeite 0Tn Acitoupyia AvTiypa@r TautoTNTAG, ETTIAEYOVTOG
TNV KapTéAa Mopen E§680ou kal 0Tn ouvEéxela TO TTARKTPO
AvTiypa@ni TauToTNTAG.

£ AvTiypa@n [
'AvTiypagn MoidoTnTa : Fpooappoyn: LY eJel0l Zuval

Yesen EidwAou Aiaragng Eg&%’ﬁ Epya%qd)v

= Anuioupyia GuAAadiou = EELouAAa ) ETiAoy£g Slagaveiv

Jon Jon u

o Aidragn Zehidag » Agica

LJor Jor

) Emonpeaiwoeig . Ydaroypdenua ) Aogpalég Ydatoypdg

| .IOXI | . |Ox| | I Oxi
= Avtiyp. Kaprag Kwd. Xp.
Ox1
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AvTiypa®n TAUTOTNTAG

3.  AkoAouBnoTe TIG TTapaKATW 0dnyieg yia TNV OAOKAApwon TNG
O10dIKaaiag AVTIYPOPAG TAUTOTNTAG:

BApa 1.

AvaonkwaoTe Tov Tpo@oddTn Eyypd@wy Kal TOTTOBETAOTE TNV
TAUTOTNTA OTNV TTAVW OPICTEPH YwVia TNG ETTIPAVEIAG
oapwong. XaunAwaoTte pe Tpoooxn Tov Tpo@odoTtn Eyypdewy.

BApa 2.
XPNOIYOTTOINOTE TO APIOPNTIKO TTANKTPOAOGYIO VI VA EICAYETE
TOV apIBUO TWV avTIyPA@WYV TTOU ETTIOUEITE.

BAua 3.
Matiote ‘Evapén yia va apxioel n cdpwaon g owng 1.

BAua 4.

AvaonkwaoTe Tov Tpo@oddTn Eyypdewy Kal avatrodoyupioTe
TNV TAUTOTNTA YIA TV avTiypa®n TG dwng 2. XaunAwoTE JE
TTpocoxn Tov Tpo@poddTtn Eyypdeuwy.

BApa 5.

Matiote ‘Evapén yia va apxioel n odpwaon g owng 2.

H ekTUTTWON geKIVAEl Kal Ta avTiypaga TTapadidovral oTov
Aioko E¢6dovu.
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ATTAS ®ag dikTuou LAN

1. Avoi¢re Tov Odnyod eKTUTTWLONG

2. EmA&gre ®ag wg Eidog epyaciag

E.: |
XaprifEgosos. | aratYoaroypa | Emoves £ | Mponyuen |
e ) oo
Cre— | | [ =

Npoopiayds E5oBou
o

ok | mpoemron |

e
‘A =
XEROX |

3. Eiodyete 116 AetrTopépeieg MapaAnTrTn

[ U p——

2l sl e |
e | [
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ATTAS ®ag dikTuou LAN

4. PuBpioTte TiIg eTIAOYEG Dag

XoprifE€oos AdtagnyYaatoypdc Emhoyés ESG. | Mponye |

Dwrens / xotpo Atayp. mepiBwpiwY

B W i =]
—

3 Tg Avaatpogii Ei5GAou
. ™ Avarompauss

Tl | Karaoro dovrou:

| T oo

—| Noismra Eidihoy

7 [revoma — H

oKk | mpoemrov
AVBKITION GTOBNKEUEVYPUBRITEWY
d VGKTTon amOBnKEUpEvN PUBHIOTIY

XEROX

5. AToOoTOAR TOU Qag

AQouU eTTIAECETE OAES TIG puBpioelg TTou BEAETE, eTTIAEETE OK.

EmAéETE OK oTnv 0866vn Tou 0dnyou ekTUTTWoNG Kal OK oTnv

0006vn EkTUTTwOoN. Oa gugavioTei n 086vn EmBeRaiwon @ag ue

TN AioTa TWV TTAPAANTITWY TTOU £XETE €TTIAECEL EdQv ol

AETTTOEPEIEG €ival CWOTEG, ETTIAEETE TO TTANKTPO OK Kail 1O gag Ba -
OTOAEl OTN O€IPA TTPOTEPAIOTNTAC PAE TOU MNXAVAUATOS ETOINO

TTPOG PeTddOON.
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Xpnon MpogmokoémTnong Mikpoypa@iwyv

H Mpoemokoétnon Mikpoypa@iwy gival hia TTPOAIPETIKA
EQapUOYN Kal VOEXETAI va UnV gival d1aB€aiun o1o pnxavnud
oag. ETKoIvVwVAOTE PE TO DIAXEIPIOTA TOU CUCTAPATOS 0OG
yId VA EYKATACTIOETE QUTAV TNV €QAPUOYA OTO PNXavnud
oag.

1. EmA£&STE TO €1IKOVidIo ATTOOTOAR a1rd Oupida.

2. EmA£&ETe TO Ovopa Oupidag.

g7 | OAegor
Yrmpe

'5!- ATmooToAr a1ré Oupida

Ovoua Auoidac

MeTéBaon
00101500

M|

ﬂ'llml Smith, J.
.I]ELE Jones, T.
i
004
|B08
00
0o7
ooz
Ll

010 3

[T

U I R R~ ¥

3. EmAégTe TO0 Ovopa Eyypdeou.

Oupida Avavéwon l Kheiopo I
e [
I | | [ )
e —T el T '

[0 @ oxcton T 1014 n| ‘ Ltesen i
(] @ Do Naneid HGHT 101440 ul
[ @ oeranens e 1014 | =
[0  Goxtws e 1014 8 ‘ o -'J
] 23 Dox Harwe 417 HEANT 10 14AM -.‘| E—

[ & ocraneis e T4 |
] @ Doc Hare (s AT 104 '9|
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Xpnon MpogmokoémTnong Mikpoypa@iwyv

4. EmAéSTe MiIkpoypapieg.

@Upi6 a Avavéwon l Kheioipo

A | (- |
[0 Soxwmn e 1AM n

[0 @ oxcton T 1014 n| l Letpeen i
[ @ oeranens e 1014 |

[ S0 T 1AM al ip“s“i"“‘ -‘J
] 38 Dox: Ware 17 BT W H4AM 1

L:| 8] Do Hare 8 BT AN |

] @ Doc Hare (s BT 104 '9| 3

5. EmA&STe EKTOTTWOON.

6. EmIAEETE TIg EMIAOYEG Yia TV Tpogodooia XapTiou,
TNV ‘E§0d0 Kai Tnv EKTUTTWON 2 Opewv

7. EmA&STe EKTOTTWOON

oupiba
© TrogoBosiaXapmos T

D Autéparn Emhoyri Xapriod D 16yne

1 Emoyég EE6Bou

1 Zuppagr

Extomwon |
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2dpwon o€ ApXIKO

H Asitoupyia Zdpwaon oe ApXIKO gival hia TTPOQIPETIKA
€QapPUOYN N oTToia CAG ETTITPETTEI VO OOPWVETE EVTUTTO
TTPWTOTUTIA OTN OUCKEUN KAl VO T ATTOOTEAETE O€ £vav
TTPOOPIOHUO OTO DIKTUO O OTTOIOG EXEI XAPOKTNPIOTEI WG
"ApPXIKOG" TTPOOPICHOG.

MocdéTtnTa
> > = DAegor
™ AkTuakn Sapwon {77 Pl
AIKTUGKA n éveg  [Mpooappoyn  EmAoyé \
Tapwon pOEgRR ~ diaragng _ apyeIoBETNoNng
: [0 Sapwon o ApxIKO oo2 ] M%B?Eggon at
|
= = =
j.0os 0o
| = s
ooz | loos "
:'?‘3‘5‘ g ) | Evnuépwon I
‘Evxpwun 2dpwor  Zdpwon 2 6yewv  Eidog MpoemiAoyég
{ ';Auréuu'rn 01 oyng etbwvacx(pia \J \Elllgggxgr)](t)r'wn ‘
B | Xptopa ! '_'}2 OYEWV d Keipevo \;; via apxelodémnar
( JAmoxpwoe (" 2 0pewy [ Jowroypagia | JwaOCR
[_JAmoxpwoeic 'I'Ispl#n Lo 1A JPwroypa -_‘_)
aA(ﬂTp(’)uaUpo Oyng MepioodTepa...

MNa va xpnoipoTtroinBei autr TNV €1mAoyn, 0 Xpriotng Ba
TIPETTEI TTPWTA VA €I0AYEI TO Gvoud TTIOTOTTOINONG TAUTOTNTAG
OIKTUOU 0T ocuokeun. H ouokeur eg@avicel Eva TTpdTUTTO
2apwon og ApxikO. Katd Tn odpwaon evog eyypagpou, o
OIOKOMIOTHG TTIOTOTTOINONG TTOPAYE! TIG TTANPOPOPIEG OXETIKA
ME TO TTOI0G £XEI TIPAYUATOTTOINCEI £I0000 OTN CUOKEUN.
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2dpwon o€ ApXIKO

Oa TpETTel va eykaTaoTaBei n Asitoupyia AIKTUOKNG
odpwaong TIPIV TN XPon autig TnG Asitoupyiag, aAAG dev
gival atrapaitnTo va diapop@wbouv ol aTToBAKES Kal Ta
TTPOTUTTA.

MooétnTa
Z ) = DAegol .
M AkTuakn Sapwon 070D Pibibis
AIKTUOKT n veG ; 'I'Ipoouppovr‘] Emoyé i
Tdpwon _pwﬂw& | BIGTagng qpxsloeas'rnong
: [0 ZGpwon og ApxIKG oo2 =] M%B?Egg)n Ot
|
= = b
j.0os 008
i n A Mpotdr
oz | o8 wil e i
| 9eg | e J |Evmucowon |
Eyxpwun Zdpwaor  Sapwon 2 6wewv  Eidog Npoetmihoyég
| JAutéparn v 16éwng @(Dw‘rovpacpia | J ) !:gggmg%(pﬂon'
i :Xp(bua Y Ay UKEipEVO -\Jvm apxeloBETnor
() AToxpwoel 2 Oyewv Ddwroypagia [ Jvaocr
|_JAmoxpaoeig "Jnspl.'fn u \__JPwroypag -_‘_)
bAcnpéuaupo Ouyng MepioodTEpaL...

O dlaxeIPIOTAG CUCTHATOG EVEPYOTTOIEI TN AEITOUpPYia
XPNOIUOTTOIWVTAG TIG YTTNPeaieg AladikTUou. Oa TTPETTE
etTiong va evepyotroinoel Tnv NpdéoBacn AikTuou ue ‘EAgyxo
'vnoidTnTag yia va gival d1ab€aiun autr) n AsiToupyia.
Evdéxetal va xpnoiyotroinBei ouvdeaiuétTnTa HEGW TOU

TrpoTuTTou Lightweight Directory Application Protocol
(LDAP).
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Eykardotaon Auditron

MNa Tnv eykaraotaon Tou Auditron TTPETTEI TTPWTA VO
OnNUIOUPYACETE AoyaplacpoUg XpNOTWYV Kal OTN CUVEXEID va
evepyoTroIfoeTe To Auditron. 2Tn ouvéxela Ba TTPETTEl OI XPrOTEG
va puBuicouv Tov KwAIKO XproTn Tou Aoyapiacuou Toug yida Tnv
EKTEAEOT OUYKEKPIMEVWV AEITOUPYIWY TOU UNXAVIUATOG.
Mrtropeite va dnuioupyAoete €wg kal 1000 Aoyaplaououd.

OA\ol o1 A\oyaplaopoi XpnoTwy TTPETTEI VA £X0UV KaBopIouEva Ta
24)[e

* Kwdikdg xpoTn

* Ovoua xprioTn

 [pbéoBaaon Asitoupylwv

» Opio Noyapiacuou

A@oU opioToUvV Kal dnuioupynbouv o1 AoyapIlaooi,
EVEPYOTTOINOTE TOUG AOYapIaoOUG TToU BEAETE yia va apXioeTe
va xpnoipotroleite To Auditron. O1 KwdIKOi XprioTn Kai Ta

ovopaTa XpAoTN TTPETTEI va gival HOVadIKA o€ oxéon e AAAOUG
KwOIKOUG XprioTn Kai ovopaTa XpRoTn.
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Eykardotaon Auditron

MTropeite va evepyoTtroifjoete Tn Acitoupyia Auditron yia
avTiypar, odpwon, eag i ektutrwon. OTav eival
evepyotroinuévn n Agitoupyia Auditron, o XprioTng TTPETTEN va
eMAEEEI TO TTARKTPO Eicod0og/EE0dOG Kal va eloaydyel ToV
avTioToIxo KwdIKO XpNoTn, YIa Vo apXioel va XpnoIKOTToIEl TO
MNXavnua.

AvTypag2 Gy

oxﬂ‘t,"ggggmmmw o 1>10yng ¢ @ AT
() grows xaprs () 2720080 (2 Evant
() pows Xapri () 222098 (2 suppaped ]
L HIC g sl ISSSERNL e
) ROt gy ) enenon
U e - oung2
_JTewostrepa. (| Nepootrepn
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Eykardotaon Auditron

1. Ta mpooPBaocn otn Asitoupyia Auditron, TTATAOTE TNV KAPTEAQ
EpyaAcia, kal KaTOTTIV €TTIAECTE AOYIOTIKA.

TNV eMKeQaAida Opada, TratioTe TOTTOG Aoyapiacuou,
Kal KatoTmiv Tatrote Tomkog Aoyapiaouog.

TUToG Aoyapiacuou AkUpwon ] ATroBrikeuon I

MéBoSog

Q ATtrevepyortrol ET Ymnpeoia aviypagng
O Local E[ YTnpeoia ekTUTTWONG

Accounting

{. } MoyioTika @ YTnpeoia odpwang
m Ymnpeoia gag
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Eykardotaon Auditron

2. EmA£ETe TO TARKTPO ATrOoBRKEUON.

TUTOGg follelo) AkGpwon ] AtroBrikeuon I

MéBoSog

{f |. ATtrevepyoTroin IZT YTnpeoia aviiypagnrig
0 Local E[ YTnpeoia ekTOTTWONG
Accounting

{. } MoyioTika E YTnpeoia oapwang
@ YTnpeoia @ag

3. EmA&ETe 1O TARKTPO KAgiolpo.

| Fudiosts guoTiiatos _
=
o Anpioupyia/MpoBoAn =

o Emavagopd .
Aoyapiaouwy XpnoTwv

PuBpioeig cuoThparog I

o MeTpnTiig Siay. OUOT.
(epy. avTiypad®rc)

» TUog Aoyapiacpol

O RV ES o

o Autéparn savagopd
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ApXIKEG ZeAidEG

1. Avoigre Tov Odnyod eKTUTTWONG

2. EmA&ETe TO TTANKTPO I810TNTEG VIO va avoifeTe TO TTAQiTIO
BI1aAGyouU HE TIG I010TNTEG EKTUTTWTH).

2HMEIQZXH: To mapabupo d1aAdyou e TiC 10I0TNTES
EKTUTTWT eVvOEXETAI va OIAQEPEI avaAoya LE Tov 0OnNyo
EKTUTTWONGS Kal TO TTEPIBAAAOV XpNoTn TTOU EXETE ETTIAEEEL.
Auri givai n ékdoon WorkCentre 7345 PS oe Acitoupyia
Enhanced Ul mou Ba xpnaoiuotroin6ei edw yia Adbyoug
emideiéng. O1 KUpIeS AsiToupyieg kal emIAoYES Ba givai
O1a6éoiueg o 6Aoug Toug 0dnyous EKTUTTWONS, aAAG
UTTAPXOUV OPIOUEVES OIQPOPES.

21
— Extumtwig
Ovopa ey WarkCentne 7345 PS 1516 TEG |
KardoTaon:
Eidog:
Mou:
ZXONI0:
|_ ExtUmwon oe
— MoikIAia — AvTiypaga —
% O\ ApIBUGG aVTIYPAPWV: |1 3:
™ Zehide | |
S 1 Mpo |31 . -t )
I s F | o 3 3 W Tagivop
' EmiAoyn 1 1

| OK I AxUpwon
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ApXIKEG ZeAideg

3. EmA&ETe TNV KapTéAa Mponyuéveg AsiToupyieg.

R

XopifEgatos | AvragYearoypde | Emioyés G Mponyutvee

2 Noonypeves pudpiaeis
flay Emores Evvodgou
L Xaprirgosos
Aviivpaga

Tagopnon

Mpodavarohiopés TpogoBosias

+1 Ll EmhoyisEiBihoy

&1 L1 Aunatn GuMAaBiou

% Ll NpoxaBopiopiéves EmoyésEpapuoyav
680 1By EmmEDoy 2
Xprion Mévo (Gorrwv Emmégou 1
Zupmizon Bitmaps
Evepyoroinon PostSeript Pass-hrough
Avegapmola TeNag

Extmwon Mnpogopiv ZeahuaTos Postscript

Mnpogopies Epyooraoo | Bonbo

= ﬂ Avénon amoBkeupévusy pudplocy

<
XEROX [ o« Acspuen

4. TMéote Evepyotroinuévo av BEAETE VO EKTUTTWVETAI MIX
ApXIKA ZeAida padi pe KA epyacia EKTUTTWONG.

R

XaprEgosos | AcragyYoaroysdo | Emdovts B8 Mooyt |

2 Noonvptves pudpiaeis
flay Emoves Evypagou
L Xaprirgosos
Aviivpaga

Mpodavarokiopés TpogoBooiag

+1 Ll EmhoyisErBMoy
&1 L1 Aunatn GuMAaBiou
% Ll NpoxaBopiopiéves EmoyisEpapuoyav
680 1By EmmEDo 2
Xprion Mévo (o Emmégou 1
Eupmizon Bitmaps
Evepyoroinon PostSeript Pass-hrough
Avegapmola TeNag

Exatmwon Mnpogopiv ZeahuaTos Postscript

Mhnpogopies Epyooracio |  Bordeia

= ﬂ Avtnon amoBeupév puBpiociy

:
XEROX [E==i{==m|
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MeTpntéc Xpéwong

H 066vn MeTpnTég Xpéwong TTapéxel TTPOCRACN OTIG

TTANPOPOPIES XPHONG KAl XPEWONG Tou pnxavriuatog. Ol
METPNTEG eVOEXETAI VA dlapEépouV avaloya Pe TN SIaPOPPWan
Kal TIG pUBNIoEIG TOU BIKOU 0ag UNXAVANOTOG.

MNa mpoéopacn otoug MeTpnTéS XpEwonc:

1. EmA£ETE TO TTARKTPO KaTtdoTaon pnXaviuaTog.

Aviiypagiy
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MeTpntéc Xpéwong

2. EmA£CTe TNV KapTéAa MAnpo@opieg Xpéwong.

[UNTITRT2 3 [ FpaAuara ) [ AvaAdioiia MAnpogopicg
Mnxaviuarog \ Xpéwong

Tevikég TTANPOGOPIES
Kardotaon iokou MéBobog
XapTiow EKTOTTWONG
Zeipiakog ApiB6S Mnxavriparog; gope | Aeroupyia AMyng
300000000 Exrgnwong pag,

Tpéxov Aoyiopiké ouoTpaTog

. Emeyypagr
NievBuvon IP: kAP0 BioKou

") Mopspowon [ ) Exdoon
nxaviiuatog Aoyiopikos

3. EpgavidovTal ol MeTpnTég Xpéwong.

Y Mnpogopie
Xpéwong

Seipiakdg apiBds
KAM-000000505

6 Mapeg amoTuTIRoEIg 300
9 ‘EyXpWLES amoTUTIWoEl, 400
e Zovoho amorumdoEwy 700

D Metpntég xpriong

I AuTGpaT EMAVaQOpa OTOEIWY
Xpéwong xpriom

WorkCentre 7300 Series 0dnyoég Mpriyopng Xpriong
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AVTIKATAOTAON TG KACETAG YPAQITN

H diadikaoia autr) oag deixvel TTWG va a@aipéoETE TV AdEIa
KACETA yPa®iTN KAl TTWG VA TV AVTIKATACTIOETE UE MIA VEQ.
To pnxdavnua Ba oog evnuepwaoel TTOTE Ba XPEIOOTEI va
TTAPAYYEIAETE KAIVOUPIO KACETA Kal TTOTE vd TNV
EYKATOOTAOETE.

1. Avoitte Tnv EpmpéoBia Oupa.

2. MMepIoTPEYTE TNV KACETA YPOAPITN APICTEPOCTPOPA OTNV
gekAeidwTn B€on.
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AVTIKATAOTAON TG KACETAG YPAQITN

3. AQaIpEaTE TNV KOOETA YPOQITN TPABWVTAG TNV TTPOG T
€€w. MNpooéfTe un AepwoeTe T poUXa 0AG E TO YPOQITN.

4. MNetdTe TNV AdEIQ KAOETA YPOQPITN PE Ta AAAQ
ATTOPPIMMATA TOU YPAPEIOU | AVAKUKAWOTE TNV.

ol
\

&
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AVTIKOTAOTAOT TG KACETAG YPOAQITN

5. BydATe Tn véa Kao£Ta ypa@itn atro TNV CUCKEUATia TnG.

6. AVOKIVAOTE TTAVW-KATW KAl JE EAAQPA TTEPIOTPOPIKA
Kivnon Tnv véa Kao€ETa YpOQiTn OPKETEG POPEG, VI VA YiVEl
dlavopr) Tou ypa@itn o€ OAa Ta PEPN TNG KOOETAG.

=1
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AVTIKATAOTAON TG KACETAG YPAQITN

7. EyKaTaoTAOTE TNV KACETA YpaQiTn euBuypapuiovTag Ta
B£AN TTOU BpickovTal TTAvw TNV KACETA PE TO GUKBOAO
aATTaoPAANIONG OTOV EKTUTTWTH. BeBaiwBeite OTI N KACETA €XEI
EYKATAOTAOEI CWOTA KAl OTrN CUVEXEIQ TTEPIOTPEYTE TNV
0e€I00TPOPA PEXPI VO KOUPTTWOEI 0TN B€0N TNG Kal va
ac@alioel.

8. KAeioTe Tnv EptrpdoBia Oupa. Edv n Bupa dev ptropei va
KAgio€l TeEAEiwG, BePaiwBeiTe OTI N KACETA €ival aOQAAITHEVN
Kal 0TI £xel TOTTOBETNOEI 0TN oWOTR UTTOdOXH.

Edw oAokAnpwveTal n dladikaoia avTikatdoTaong TG
KAOoETAG ypaiTn.
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