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Sakerhet

Det hdr kapitlet innehdaller:

e Elektrisk sakerhet pd sidan 12

e Underhallssakerhet pa sidan 14

e Driftsdkerhet pd sidan 15

e Symboler pd skrivaren pé sidan 17

Skrivaren och de rekommenderade tillbehdren har utformats och testats for att uppfylla strikta
sdkerhetskrav. Genom att uppmarksamma féljande instruktioner sdkerstaller du att skrivaren anvénds
pé ett sdkert satt.
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Sdkerhet

Elektrisk sakerhet

Anvand natsladden som levereras med skrivaren.

Anslut natsladden direkt till ett riktigt jordat eluttag. Se till att kontakterna i bagge dndar av
sladden sitter i ordentligt. Om du inte vet om uttaget dr jordat eller inte bor du be en elektriker
kontrollera uttaget.

Anvdnd inte en jordad adapter for att ansluta skrivaren till ett eluttag som inte dr ett jordat uttag.
Anvadnd inte en forlangningssladd eller ett grenuttag.

Kontrollera att skrivaren ar inkopplad i ett uttag med ratt spdnning och stromférsorjning. Ga
igenom skrivarens elektriska specifikation med en elektriker om det behdvs.

Varning! Undvik risk for elektriska stotar genom att se till att skrivaren ar ordentligt jordad. En
elektrisk maskin kan vara farlig om den anvdnds felaktigt.

Placera inte skrivaren pd en plats dér ndgon kan trampa pé natsladden.

Placera inte foremdl pa ndatsladden.

Blockera inte ventilationsdppningarna. De dr till for att skrivaren inte ska 6verhettas.

Tappa inte gem och haftklamrar i skrivaren.

For inte in foremdl i 6ppningarna som finns pd skrivaren. Om du hamnar i kontakt med en
spanningspunkt eller kortsluter en del kan detta orsaka brand eller elektrisk stot.

Om du lagger mdarke till ovanliga ljud eller lukter:

1.
2.
3.

12

Stdng av skrivaren omedelbart.
Dra ut natsladden ur eluttaget.
Ring efter en auktoriserad servicerepresentant for att atgarda problemet.
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Elektrisk sakerhet

Ndtsladden ansluts till skrivarens baksida. Om all strém maste kopplas bort frén skrivaren drar du ut
ndtsladden ur eluttaget.

Varning! Ta inte bort luckor eller skydd som skruvats fast om du inte installerar tillvalsutrustning
och har fatt sarskilda instruktioner om att géra detta. Strémmen ska vara AVSTANGD nér sédana
installationer utfors. Dra ur ndtsladden ndr du ska ta bort luckor och skydd for att installera
tillvalsutrustning. Utover tillval som kan installeras av anvdndaren finns det inga delar som du kan
underhélla bakom dessa luckor.

Foljande dr farliga for din sdkerhet:

e Nadtsladden ar skadad eller sliten.
e Vatska har spillts i skrivaren.

e Skrivaren har utsatts for vatten.

Gor foljande om négot av detta intraffar:

1. Stdng av skrivaren omedelbart.

2. Dra ut natsladden ur eluttaget.

3. Ring en auktoriserad servicerepresentant.

Forsiktighet! For att minska risken for brandfara ska endast nr 26 American Wire Gauge (AWG)
eller storre linjekabel for telekommunikation anvandas.

WorkCentre 7425/7428/7435 13
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Sdkerhet

Underhdéllssakerhet

e Underhall inte den har skrivaren pd ndgot annat satt dn som beskrivs i dokumentationen som
medfoljer skrivaren.

e Anvand inte rengéringsmedel i sprayburkar. Om du anvander tillbeh6r som inte ér godkanda kan
detta orsaka sémre prestanda och risksituationer.

e Branninga forbrukningsvaror eller komponenter som kréver regelbundet underhall. Information
om Xerox atervinningsprogram for tillbehor finns pd www.xerox.com/gwa.
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Driftsakerhet

Driftsakerhet

Det hdr avsnittet omfattar:

e Skrivarplats pé& sidan 15

e Anvisningar om handhavande pé sidan 15
e Skrivartillbehor pé sidan 16

Skrivaren och tillbehoren har utformats och testats for att uppfylla strikta sakerhetskrav. Dessa
omfattar undersokning av sdkerhetsinstitut, godkdnnande och éverensstdmmelse med
faststallda miljostandarder.

Genom att uppmarksamma foljande sdkerhetsanvisningar ser du till att skrivaren anvdnds pa ett
sdkert satt.

Skrivarplats

e Placera skrivaren i en dammfri miljo dar temperaturen ligger mellan 10°C och 28°C och dar den
relativa luftfuktigheten ligger mellan 15 och 85 procent (icke-kondenserande).

e Placera skrivaren dar det finns tillrdckligt med utrymme for ventilation, anvéndning och service.

e Placera inte skrivaren p& en matta pé golvet (utan en vagn eller stdllning). Luftburna fibrer fran
mattan kan hamna i skrivaren och orsaka problem med utskrifts och kopieringskvaliteten.

e Placera inte skrivaren ndara en varmekdalla.

e Placera inte skrivaren i direkt solljus, detta for att undvika att ljuskdnsliga komponenter utsdtts
for ljus.

e Placera inte skrivaren sa att den direkt befinner sig i luftflodet fran ett luftkonditioneringssystem.

Anvisningar om handhavande

e Blockera inte eller tack inte for 6ppningarna som finns pé skrivaren. Skrivaren kan éverhettas om
tillracklig ventilation saknas.

e Placera skrivaren pé ett plant, stabilt underlag som inte vibrerar och som klarar skrivarens vikt. I
basutférande vager skrivaren cirka 101 kg utan férpackningsmaterialet.

e Hall undan hdnder, har, slipsar m.m. frdn utmatningsrullarna.

e Tainte bort det pappersmagasin som du har valt i skrivardrivrutinen eller pa enhetens kontrollpanel
nar skrivaren skriver ut eller kopierar.

o Oppna inte dérrarna nar utskrift pagar.
e Flytta inte skrivaren ndr utskrift pagar.

WorkCentre 7425/7428/7435 15
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Sdkerhet

Skrivartillbehor

16

Anvdnd tillbehor som dr avsedda for skrivaren. Anvandning av oldmpliga material kan leda till
s@mre prestanda och sdkerhetsfara.

Folj alla varningar och instruktioner som placerats pé eller levererats med skrivaren och tillbehéren.

Forsiktighet! Anvandning av tillbeh6r som inte kommer frén Xerox rekommenderas inte. Xerox
garanti, serviceavtal och Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstdndig beladtenhet) omfattar
inte skador, fel eller forsémrade prestanda som orsakats av anvéndning av tillbeh6r som inte
kommer fran Xerox, eller anvandning av tillbehor fran Xerox som inte ar avsedda for den hér
maskinen. Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstandig belatenhet) finns i USA och
Kanada. Omfattningen kan variera utanfor dessa lander. Kontakta din lokala dterforsaljare for
mer information.
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Symboler pé skrivaren

Symboler pa skrivaren

Symbol Beskrivning

Varning eller forsiktighetsatgdrder:

Att ignorera denna varning kan orsaka allvarlig skada eller till och
med dodsfall.

Att ignorera denna forsiktighetssymbol kan orsaka skada pa egendomen.

Het yta pad eller i skrivaren. Iaktta forsiktighet for att undvika personskador.

Ror inte komponenter med denna symbol eftersom personskada kan intréffa.

Brdnn inte upp den.

Varm yta. Vanta under den tid som anges innan du hanterar den.

kD
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Sdkerhet
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Funktioner

Innan du anvander skrivaren

Xerox kundtjanst

Om du behover hjdlp under eller efter produktinstallationen hittar du fler [6sningar och support pa
Xerox webbplats.

www.xerox.com/office/worldcontacts

Om du behover ytterligare hjdlp kontaktar du vara experter pa Xerox kundtjdnst. Under installationen
av produkten kan ett telefonnummer till en lokala aterforsdljare ha tillhandahallits. Vi ber dig anteckna
telefonnumret i utrymmet nedan for framtida behov.

Telefonnummer till Kundtjanst eller lokal aterforsaljare:

#

Xerox kundtjdanst i USA: 1-800-821-2797
Xerox kundtjdnst i Kanada: 1-800-93-XEROX (1-800-939-3769)

Ytterligare hjdlp med att anvanda skrivaren:
1. hittar du i den har anvandarhandboken.
2. Kontakta Huvudoperatoren.

3. Besok kundwebbplatsen pd www.xerox.com/office/WC7425_WC7428_WC7435support eller
kontakta Xerox kundtjanst.

Kontrollera att du har serienumret pd din Xerox-produkt till hands ndr kontaktar Xerox.

Kundtjanstpersonalen kommer att fraga efter: Vilken typ av problem du har, skrivarens serienummer,
eventuella felkoder, féretagets namn och bestéksadress. Folj anvisningarna nedan for att hitta
skrivarens serienummer.

1. Tryck pa Maskinstatus pd skrivarens kontrollpanel.

2. Fliken Maskininformation visas som standard. Serienumret visas till vanster pa
skrivarens pekskarm.

Obs! Du hittar Gven serienumret pd metallplattan som sitter till vénster pé skrivaren, bakom
luckan A.
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Skrivarens delar

Skrivarens delar

Det har avsnittet omfattar:

e Sedd framifran-vanster pa sidan 21

e Sedd bakifran-vanster pé sidan 22

e Dokumentmatare pé sidan 23

e Invandiga delar pa sidan 24

e Professionell efterbehandlare (valfritt) pa sidan 25
e Kontorsefterbehandlare LX (valfritt) pd sidan 26

o Integrerad efterbehandlare (valfritt) pd sidan 27

Sedd framifrén-vanster

1. Dokumentlucka
Dokumentglas
Kontrollpanel
Ovre mittenfack
Nedre mittenfack
Strombrytare

Framre lucka

® N o & W N

Fack 1 och de valfria facken 2, 3
och 4

9. Svdngbara lashjul

10. Justerbar fot

‘ 9
% 11. Magasin 5 (manuellt)
wc74xx-001

12. Vanster ovre fack
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Funktioner

Sedd bakifrédn-vanster

E] P
C‘“‘ED ° @
o =¥ |o
w

o

]—w

Q

3
o~

------- wc74xx-002

1. Oversta vanstra luckan

Faxanslutning (valfritt)

Ovre vanstra luckan USB-anslutning (valfritt)

Nedre vanstra luckan USB-minneskortanslutning (valfritt)

o © N o

Kretsbrytare Ethernet-anslutning

v &~ wN

Parallellanslutning (valfritt)
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Skrivarens delar

Dokumentmatare

wc74xx-004

wc74xx-005

1. Bekraftelseindikator

Spak

Dokumentstyrskenor
Fack for dokumentmatning

Vanster lucka Utmatningsfack

£ WwWwoN
® N o U

Inre lucka Dokumentglas
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Funktioner

Invandiga delar

1. Trumkassettens frigéringsspak

Tonerkassetter

i

- —

N
32

Overféringsbandets rengéringsenhet

Overskottbehallare for firgpulver

(= WO, R - R ¥ V] N =

Trumkassetter

Trumkassettlucka

Overféringsrulle

© N o U & W N

Vdarmeenhet

wc74xx-003

Telefonanslutningar

[J

LLLLL

=4
& 3=
9 5 —2|=
)
A\

o o
o
0o

1] i) L ﬁ WeThxx-006

1. Tele 3. Linje2
2. Linje1 4, Llinje3
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Skrivarens delar

Professionell efterbehandlare (valfritt)

1. Framre lucka

2. Ovre héger utmatningsfack

3. Utmatningslucka

4. Mellersta hoger utmatningsfack

wc74xx-008

5. Haftningskassett
6. Nedre hoger utmatningsfack (for
haften)

N

Haftningsenhet

8. Mittenfack (framre transportlucka)

Obs! Mittenfackets dverdel tas bort nér
en efterbehandlingsenhet installeras.

WorkCentre 7425/7428/7435
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Funktioner

Kontorsefterbehandlare LX (valfritt)

1. Fackfaste
2. Haftningsenhet (valfritt)

3. Haftningsenhetens sidlucka
(valfritt)

4. Haftningsenhetens
haftklammerkassett (valfritt)

5. Ovre lucka
14 6. Mellersta hoger utmatningsfack
13 7. Vikningsenhet (valfritt)
:: 8. Haftningskassett

9.

Framre lucka

10. Kontorsefterbehandlare LX

11. Framre transportlucka

12. Halstansbehallare

wc74xx-007

13. Halstans (valfritt)

14. Nedre mittenfack

Obs! Mittenfackets overdel tas
bort nar en
efterbehandlingsenhet
installeras.
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Integrerad efterbehandlare (valfritt)

\/
wc74xx-009

nun &~ wWwN

Skrivarens delar

Mittenfack

Obs! Mittenfackets 6verdel tas bort ndr
efterbehandlingsenheten installeras.

Integrerad efterbehandlare
Haftningskassett
Framre lucka

Ovre lucka
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Funktioner

Skrivarkonfigurationer

Det har avsnittet omfattar:

e Standardfunktioner pa sidan 28

e WorkCentre-konfigurationer pd sidan 28
e Tillbehor péa sidan 29

Standardfunktioner

WorkCentre 7425/7428/7435Har ménga funktioner som tillfredsstdller dina kopierings-
och utskriftsbehov:

o Kopiera och skriv ut, samt skanna och faxa (tillvalsfunktioner)

e Hogsta kopieringshastighet pa upp till 35 sidor per minut (ppm) for kopiering i b&de farg och
svartvitt (pé& vanligt papper av Letter-storlek) beroende pé konfiguration

e 1200 x 2400 dpi LED imaging- och kopieringskvalitet

o Kopiera och skriv ut dokumentstorlekar upp till 11 x 17 tum (12 x 18 tum/SRA3 valfritt)
e Automatisk 2-sidig utskrift

e Automatisk dubbelsidig dokumentmatare med en kapacitet pé upp till 75 ark
e Fargpekskarm pé kontrollpanelen

e Fack 1 med en kapacitet pé upp till 250 ark

e Manuellt magasin med en kapacitet pa upp till 100 ark

e 1,5GB minne

e Intern hdrddisk for funktionsstod

e PostScript och PCL

e Ethernet 10/100Base-TX-anslutning

WorkCentre-konfigurationer

Skrivaren dr tillganglig i tre konfigurationer:

Utskriftshastighet i sid/min

Modell (Enkel och dubbelsidig)
WorkCentre 7425 20 farg/25 svartvitt
WorkCentre 7428 28 farg/28 svartvitt
WorkCentre 7435 35 farg/35 svartvitt
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Skrivarkonfigurationer

Tillbehor

Foljande tillbehor finns tillgangliga for WorkCentre 7425/7428/7435:
e PostScript-sats (for regioner dar det inte ar standard)

e Integrerad efterbehandlare

o Kontorsefterbehandlare LX

e Professionell efterbehandlare

e Skanningssats

e Skanna till dator, skrivbord

e Kuvertfack

e Trefacksmodul med 12 x 18 tum/SRA3-st6d

e Hogkapacitetsmatare med 12 x 18 tum/SRA3-st6d

e Hogkapacitets-tandemfack

e Parallellutskriftssats

e Materialkortlasare

e USB Thumbdrive-utskriftssats

e Standardarbetsyta

e Miniatyrférhandsgranskningssats

e Serverfax

e Fax (en eller tre linjer)

e Natverksbaserad redovisningssats (for regioner dar det inte @r standard)
e Datasdkerhetssats (for regioner dar det inte dr standard)
e Skyddad vattenstdmpel-sats

e Skyddat tilltrade-sats

e FreeFlow SmartSend

e Extern haftapparat

e Xerox Common Access-kort

e Foreign Device Interface

Mer information om tillbehor finns pé:

www.xerox.com/office/WC7425_WC7428_WC7435supplies
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Funktioner

Kontrollpanel

Det har avsnittet omfattar:
e Kontrollpanelens layout pé sidan 30
e Skrivarinformation pé sidan 32

Kontrollpanelens layout

Pekskdrmens skarmar och kontroller

e Visar skrivarens aktuella status.

e Ger atkomst till kopierings-, utskrifts-, skannings- och faxfunktioner.

e Ger dtkomst till informationssidor.

e Visar ndr du maéste fylla pa papper, byta ut tillbehér och rensa stopp.
e Visar fel och varningar.
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Knappar

Pekskarm

Visar information och ger atkomst till
skrivarfunktioner.

Knappen Tjdanster

Visar skrivarfunktioner pd pekskdarmen.

Logga in/logga ut

Ger losenordsskyddad datkomst till skrivarens
grundinstdllningar.

Sprak

Andrar kontrollpanelens sprék.

Knappen Energibesparing

Tryck en gang pda knappen for att aterstdlla
skrivaren fran lageffektltge. Tryck pd knappen
ndr skrivaren dr i normalt ldge om du vill aktivera
lageffektlage.

Aterstdll allt

Om du trycker pd knappen en géng daterstalls
grundinstdllningarna for det aktuella valet och
den forsta skarmen visas. Om du trycker pa
knappen tva ganger aterstaller du
grundinstdllningarna for alla funktioner.

Mellankopiering

Stoppar tillfalligt ett padgdende jobb sd att ett
jobb med hogre prioritet kan kéras.

10.
11.

12.

13.

14.

Kontrollpanel

3 4 5

[/ ]

Log %}m {ang%e 3¢ EwelgyJSaver
& O 6
Clear All
® @ @O) Ints t 7
DO ® |
@ © smnp\ 8
@ O ®
\ 9
10 WeThxx-022

Stopp

Stoppar tillfalligt ett pagdende jobb. Folj
anvisningarna pd pekskarmen for att avbryta
eller ateruppta jobbet.

Start

Startar jobbet.

Alfanumeriskt tangentbord

C

Tar bort numeriska varden eller den senast
inskrivna siffran.

Uppringningspaus

Anger en paus i ett faxnummer vid 6verféring
av fax.

Knappen Maskinstatus

Visar aktuell status for skrivaren pa pekskarmen.

Knappen Jobbstatus

Visar information om ett pdgdende jobb pa
pekskdarmen.
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Funktioner

Skrivarinformation

Skrivaren visar statusinformation bade pd kontrollpanelens pekskarm och i utskrivna rapporter. P&
pekskdrmen visas dven information om maskinens anvdandning.

Statusinformation

Visa jobbstatusen om du vill kontrollera och administrera aktuella och véntande jobb:
1. Tryck pa Jobbstatus pa skrivarens kontrollpanel.
2. Vdlj 6nskat jobb p& pekskdrmen. Anvand vid behov rullningspilarna till héger i listan.

Skriv ut konfigureringsrapporten om du vill se en detaljerad lista 6ver skrivarens konfiguration,
installningar och status.

1. Tryck pa Maskinstatus.

2. Vdlj fliken Maskininformation pa pekskdarmen.

3. Valj Skriv ut rapporter och sedan Skrivarrapporter.

4. Vadlj Konfigureringsrapport och tryck sedan pd den gréna Start-knappen.

Debiteringsmatare

Pa debiteringsmdtarskarmen visas information om maskinens anvandning.
1. Tryck pa knappen Maskinstatus p& kontrollpanelen.

2. Vdlj fliken Debiteringsinformation pa skrivarens pekskarm.

3. Debiteringsmatarna visas till vanster pé& skarmen.

4. Mer information far du om du vdaljer Rdkneverk.
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Kontrollpanel

Auditroninstdllning

Auditron anvdnds for att spdra debiterings- och administrationsatkomst till skrivarfunktioner for varje
anvandare. Auditronlaget kontrollerar atkomst for kopiering, skanning, fax och utskrift. Nar
Auditronldge har aktiverats méste anvandaren trycka pé Logga in/logga ut och ange sitt anvandar-ID
for att kunna anvanda skrivaren.

Innan du aktiverar Auditron bor du stdlla in anvandarkonton. Du kan uppratta hégst 1 000
anvdandarkonton. Namn och ID:n for Auditron-anvindarkonton maste vara unika och skilja sig fran
andra anvandarkonton.

Anvdndarkonton maste omfatta Anvandar-ID, Anvandarnamn, Funktionsatkomst och Kontogrdns.
Obs! Du maste ange administratorslosenordet for att kunna aktivera Auditron.

1. Tryck pa Logga in/logga ut, ange inloggningsinformationen foér en systemadministratér och tryck
sedan pd Maskinstatus.

2. Vdlj fliken Hjdalpmedel pd skrivarens pekskdrm. Valj Redovisning pd ndsta skarm och
sedan Redovisningstyp.

3. Vdlj Lokal redovisning pa ndsta skérm och sedan Spara.

4. Tryck pa Logga in/logga ut. Vdlj Starta om nu pd skdrmen Starta om maskinen. Skrivaren
startar om.

Auditronlage har nu aktiverats.
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Funktioner

Mer information

Du kan fa mer information om skrivaren och dess funktioner frén féljande kallor.

Information Kalla

Viktigt.txt Medféljer skrivaren
Installationshandbok Medfoljer skrivaren
Snabbstartguide Medféljer skrivaren
Funktionsaffischer Medf6ljer skrivaren
Anvandarhandbok (PDF) Software and Documentation CD-ROM (cd-romskivan

Programvara och dokumentation)
www.xerox.com/office/WC7425_WC7428_WC7435docs

System Administrator Guide www.xerox.com/office/WC7425 WC7428 WC7435docs
(systemadministratérshandbok)

Recommended Media List www.xerox.com/paper (USA)
(rekommenderad materiallista) www.xerox.com/paper (Europa)

Skrivarhanteringsverktyg www.xerox.com/office/WC7425 WC7428 7435drivers

Online Support Assistant (6vriga | www.xerox.com/office/WC7425_WC7428_WC7435support
supportsidor)

Teknisk support WWW.Xerox.com/support

Informationssidor Skriva ut frén kontrollpanelen
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Grundlaggande
information om natverk

Det har kapitlet innehaller:

e Vdlja anslutningsmetod pé sidan 36

e Installera skrivardrivrutiner pé sidan 38

e CentreWare Internet Services pé sidan 42

Se dven: )
Online Support Assistant (Ovriga supportsidor) finns pa
www.xerox.com/office/WC7425_WC7428_WC7435support
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Grundlaggande information om natverk

Valja anslutningsmetod

Skrivaren kan anslutas till ett Ethernet-natverk med en USB-kabel (valfritt).

Ethernet: Anvands for att flera datorer ska kunna kommunicera med skrivaren. En
natverksanslutning krévs for varje dator. Med en natverksanslutning kommer du at
skrivarinstallningar och statusinformation med hjalp av CentreWare Internet Services (ett
webbaserat granssnitt).

USB: En anslutning for att skriva ut frdn en dator. En USB-kabel kravs for att ansluta till skrivaren.
Darfér maste datorn std i narheten av skrivaren. Manga funktioner som kraver Internetdtkomst och
natverkskommunikation (till exempel Skanna till brevldda och Internetfax) ar inte tillgdngliga.

Obs! Kablar och annan maskinvara fér natverk, till exempel hubbar eller routers medféljer inte
skrivaren och méste kdpas separat.

Obs! USB- och Ethernetportar méste konfigureras av administratéren. Mer information finns i
System Administrator Guide (Systemadministratérshandbok).

Krav for operativsystem

Dator: Windows 2000, XP, Windows Vista, Windows Server 2003 eller nyare.
Macintosh: OS X, version 10.3 eller nyare.

wc74xx-159

Anslutning via Ethernet

Med en Ethernet-anslutning kan flera datorer ansluta till skrivaren. Alla funktioner dr tillgéngliga,
inklusive dtkomst till CentreWare Internet Services (CentreWare IS).

Sa har ansluter du skrivaren till ett Ethernet-natverk:

36

Enskild dator: Anslut ena dinden av en kategori 5 partvinnade kabel till ett “live network drop”.
Anslut motsatt dnde av kabeln till RJ-45-uttaget.

Flera datorer: Anslut en vanlig Ethernet-kabel fran varje dator till en Ethernet-hubb eller en
Kabel/DSL-router. Anslut en vanlig Ethernet-kabel frén hubben/routern till skrivarens RJ-45-uttag.

WorkCentre 7425/7428/7435
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Vdlja anslutningsmetod

Ansluta via USB

Sa har ansluter du via USB:

1.

2.
3.
4

Slé av skrivaren och datorn.

Anslut A-anden av en USB 2.0 A/B-kabel till datorn och B-dnden till skrivarens USB-port.
Sléa pa skrivaren.

Sla pa datorn.

Se dven:

System Administrator Guide (systemadministratérshandboken) finns pé
www.xerox.com/office/WC7425_WC7428 WC7435docs

Online Support Assistant (Ovriga supportsidor) finns pa
www.xerox.com/office/WC7425_WC7428_WC7435support
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Grundlaggande information om natverk

Installera skrivardrivrutiner

Det har avsnittet omfattar:

Valja en skrivardrivrutin

Vdlja en skrivardrivrutin pa sidan 38

Installera drivrutinen (Windows 2000 och senare) pd sidan 39
Installera drivrutinen (Macintosh OS X 10.4 och senare) pd sidan 39
Installera drivrutinen (UNIX/Linux) pa sidan 41

Du maste installera en Xerox-skrivardrivrutin om du vill komma at sarskilda utskriftsalternativ.

Xerox erbjuder drivrutiner for en stor uppsattning sidbeskrivningssprak och operativsystem. Féljande

skrivardrivrutiner ar tillgéngliga:

Skrivardrivrutin Beskrivning

Windows PostScript-drivrutin
(Windows 2000/Windows 2003
Server/Windows 2008
Server/XP/Vista)

Med den hdar dkta drivrutinen frén Adobe® PostScript® kommer du
at alla skrivarens utskriftsalternativ. Den dr standarddrivrutinen pa
cd-skivan Software and Documentation (Programvara och
dokumentation).

Drivrutin PCL 5 och PCL 6
(Windows 2000/Windows 2003
Server/Windows 2008
Server/XP/Vista)

Den hdar drivrutinen anvdnds for de program som kréver PCL 5 eller PCL 6
(Printer Command Language).

Xerox globala skrivardrivrutin
(Windows)

Det har ar en skrivardrivrutin som kan anvéndas med alla
PostScript-skrivare pa natverket, till och med de fran andra tillverkare.
Den konfigureras automatiskt for din egen skrivare vid installation.

Drivrutin for Xerox Mobile Express
(Windows)

Det hdr ar en skrivardrivrutin som kan anvéndas med alla
PostScript-skrivare pa ndtverket, till och med de fran andra tillverkare.
Den konfigureras automatiskt for skrivaren som du vdljer varje gang du
skriver ut. Om du reser ofta till samma plats kan du spara favoritskrivare
for den platsen. Da kommer drivrutinen ihag dina instdllningar.

Drivrutin for Macintosh OS X

(Macintosh OS X version 10.3
eller nyare)

Med den har drivrutinen kommer du at alla utskriftsalternativ for
skrivaren fran en Macintosh.

UNIX-drivrutin

Med den hdr drivrutinen kan du skriva ut fran ett UNIX-operativsystem.

Besok www.xerox.com/office/WC7425 WC7428 7435drivers for de senaste skrivardrivrutinerna.
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Installera skrivardrivrutiner

Installera drivrutinen (Windows 2000 och senare)

Forberedelser

Innan du installerar en skrivardrivrutin ska du kontrollera att skrivaren ar inkopplad, paslagen och
ansluten till ett aktivt natverk.

Snabbinstallation fran cd-skiva

1. Satt in cd-skivan i datorns cd-enhet. Gor sé hdr om installationsprogrammet inte startar:

o Klicka pa Start och ddrefter pd Kor.

e I fonstret Kor skriver du: <cd-enhet>:\Setup.exe.

2. Om du vill byta sprdk klickar du pa Sprak, valjer 6nskat sprak i listan och klickar pa OK.

3. Klicka pé Installera drivrutiner och klicka pd Installera skrivar- och skannerdrivrutiner.
4. Acceptera licensavtalet.

5. Vdlj skrivare i listan 6ver upptdckta skrivare och klicka pé Installera.

6. GOor sé har om skrivaren inte visas i listan 6ver upptdckta skrivare:

a. Klicka pa IP-adress eller DNS-namn i 6verdelen av fonstret.

b. Skriv adressen eller namnet pé& 6nskad skrivare och klicka p& Sok. (Om du vill se skrivarens
IP-adress trycker du pad Maskinstatus pd skrivarens kontrollpanel. IP-adressen visas pé
vanster sida av pekskdarmen.)

c. Nar skrivaren visas i fonstret klickar du pd Installera.

7. Valj onskad skrivardrivrutin:

e PostScript

e PCL5

e PCL6

8. Vdlj 6nskad skanningsdrivrutin:

e TWAIN

e WIA

e Aktivera Xerox skanningsverktyg

9. F6lj anvisningarna pa skarmen.
Se dven:

Online Support Assistant (Ovriga supportsidor) finns pa
www.xerox.com/office/WC7425_WC7428_WC7435support

Installera drivrutinen (Macintosh OS X 10.4 och senare)

Sa héar installerar du skrivardrivrutinen:

1.

Satt in Software and Documentation CD-ROM (cd-romskivan Programvara och dokumentation) i
cd-enheten.
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Grundlaggande information om natverk

Oppna mappen Mac och sedan Mac OS 10.3+Universal Installer.
Oppna WorkCentre 7425/7428/7435 CD.dmg.

Kor installationsprogrammet VISE for att installera skrivardrivrutinen.
Skriv l6senordet och acceptera licensavtalet.

Valj skrivare i listan 6ver upptdckta skrivare och klicka pa Installera.

No v s wWwN

GOr sa hdr om skrivaren inte visas i listan 6ver upptdéckta skrivare:
a. Klicka pad Ange skrivarens IP-adress eller DNS-namn i underdelen av fonstret.

b. Skriv adressen eller namnet pé& den 6nskade skrivaren och vanta pé att datorn ska hitta
skrivaren. (Om du vill se skrivarens IP-adress trycker du pd Maskinstatus pd skrivarens
kontrollpanel. IP-adressen visas pd vénster sida av pekskérmen.)

8. Klicka pé& Installera ndr den ténds.
9. Klicka pa Slutfor ndr installationsprogrammet ar klart.

Skrivaren bor nu visas i skrivarens lista vid utskrift fran ett program.

Se dven: )
Online Support Assistant (Ovriga supportsidor) finns pa
www.xerox.com/office/WC7425_WC7428_WC7435support

USB-anslutning

Sé hdr installerar du skrivardrivrutinen fran Software and Documentation CD-ROM (cd-romskivan
Programvara och dokumentation):

1. Satticd-skivan i cd-enheten.

Obs! Oppna Skrivarinstéllningar fér Macintosh OS X 10.4 och tidigare. Du hittar tillbehéren pa
harddisken i Macintosh genom att 6ppna mappen Program och ddrefter 6ppna mappen Tillbehor.
I OS X 10.5 integreras skrivarinstallningen i operativsystemet. Stegen dr liknande.

Klicka pé Lagag till.

Valj USB i listan.

Vdlj skrivaren i fonstret.

Vdlj Xerox bland tillverkarna i listan.

ot~ wN

Valj lamplig skrivarkonfiguration i listan 6ver tillgéngliga skrivare.
7. Klicka pé Légg till.

Om Software and Documentation CD-ROM (cd-romskivan Programvara och dokumentation) inte finns
tillgangliga hamtar du den senaste drivrutinen fran
www.xerox.com/office/WC7425_WC7428_7435drivers.
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Installera skrivardrivrutiner

Installera drivrutinen (UNIX/Linux)

Skrivaren har stod for anslutning till ett antal olika UNIX-plattformar via natverksgrdanssnittet. De
arbetsstationer som for tillfallet kan hanteras av CentreWare for UNIX/Linux till en natverksansluten
skrivare ar:

e AIXS5

e HPUX11.0/11i

e Solaris SPARC 8/9/10

e Solaris x86 10

e Redhat Fedora Core 5

e Redhat Enterprise Linux v4
e OpenSuse 11

Mer information finns i System Administrator Guide (systemadministratérshandboken) pa
www.xerox.com/office/WC7425_WC7428 WC7435docs.
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Grundlaggande information om natverk

CentreWare Internet Services

I CentreWare Internet Services (CentreWare IS) finns ett enkelt granssnitt som du kan anvdanda for att
hantera och dvervaka skrivaren fradn datorn genom att anvanda skrivarens inbyggda webbserver. Du
kommer at funktioner for skrivarstatus, utskrift och skanning. Med CentreWare IS kan du med en
webblasare komma at skrivaren i ett TCP/IP-natverk.

Med CentreWare IS kan du:

e Kontrollera skrivarens pappersstatus fran datorn.

e Kontrollera status pd toner och andra férbrukningsvaror.

e Skicka utskrifter.

e Komma at och hantera skanningsfiler som lagrats i skrivarmappar.

Obs! CentreWare IS kraver en webbldsare och en TCP/IP-anslutning mellan skrivaren och natverket
(i Windows-, Macintosh- och UNIX-milj6). Administratoren maste aktivera TCP/IP och HTTP i
skrivaren och en webblésare som stodjer JavaScript krévs. Om JavaScript har inaktiverats visas ett
varningsmeddelande och CentreWare IS kanske inte fungerar korrekt.

Du behover skrivarens IP-adress for att anvdnda CentreWare IS.

Visa skrivarens IP-adress:
1. Tryck pd Maskinstatus pd skrivarens kontrollpanel.
2. IP-adressen visas pd vdnster sida av skrivarens pekskarm.

Komma &t CentreWare IS
1. Starta webbldasaren vid datorn.

2. Skriv skrivarens IP-adress i webbldsarens adressfdlt och tryck pé Bekrdafta.

Statussidan for CentreWare IS visas pa datorns skéarm.

Obs! Om du skapar ett bokmadarke for skrivarens IP-adress i din webbldsare blir det enklare att
kommunicera med skrivaren senare.
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Utskrift

Det hdr kapitlet innehdaller:

Oversikt pd sidan 44

Material som stods pd sidan 45

Fylla pd material pa sidan 47

Skriva ut pd specialmaterial pé sidan 60

Ange utskriftsalternativ pa sidan 63

Skriva ut pa bagge sidor av papperet pa sidan 67
Vdlja vilket papper som ska anvandas pd sidan 69
Skriva ut flera sidor pd ett enda ark (N-upp) pé sidan 70
Skriva ut haften pa sidan 71

Anvanda fargkorrigering pé sidan 73

Utskrift i svartvitt pd sidan 74

Avdelare for stordior pé sidan 75
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Utskrift

Oversikt

1. Om det behovs lagger du i lampligt papper i facket och anger sedan storlek, farg och typ pé
skrivarens pekskarm.

2. Ga till utskriftsmenyn i programmet (Arkiv/Utskrift eller CTRL+P i Windows, Arkiv/Utskrift eller
CMD+P i Macintosh for de flesta program).

3. Iprogrammets dialogruta for utskrift valjer du skrivare och klickar sedan pa Egenskaper eller
Installningar (Windows) eller Xerox-funktioner for Macintosh. Namnet pa knappen kan variera
beroende pé& program.

4, Justera instdllningarna for skrivarens drivrutin om det behévs och sedan:

e Klickar du pa OK (Windows) och ddarefter p&d OK ndr du vill skicka utskriftsjobbet till skrivaren.
Stegen kan variera beroende pé programmet.

o Klickar du p& Utskrift for Macintosh ndr du vill skicka utskriftsjobbet till skrivaren.

44  WorkCentre 7425/7428/7435
Anvandarhandbok



Material som stods

Material som stods

Det har avsnittet omfattar:

e Rekommenderade material pé sidan 45

e Riktlinjer for generell pafyllning av material pé sidan 45
e Papper som kan skada skrivaren pé sidan 46

e Anvisningar for pappersforvaring pa sidan 46

Skrivaren har konstruerats for att kunna anvdndas med olika typer av material. Folj anvisningarna i det
har avsnittet sé far du basta utskriftskvalitet samtidigt som du undviker pappersstopp.

Basta resultat far du om du anvander Xerox-material som specificeras for
WorkCentre 7425/7428/7435.

Rekommenderade material

En fullstandig, regelbundet uppdaterad lista pd rekommenderade material finns pé:
e www.xerox.com/paper Rekommenderade material - lista (USA)
e www.xerox.com/europaper Rekommenderade material - lista (Europa)

Bestdlla material

Om du vill bestdlla papper, stordior eller annat specialmaterial kontaktar du din lokala aterférsdljare
eller gar till: www.xerox.com/office/WC7425_WC7428_WC7435supplies.

Varning! Skador som orsakas av felaktigt papper, stordior eller annat specialmaterial, omfattas
inte av Xerox garanti, serviceavtal eller Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstandig
belatenhet). Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstndig belatenhet) finns i USA och
Kanada. Omfattningen kan variera utanfor dessa lander. Kontakta din lokala aterforsaljare for
mer information.

Riktlinjer for generell pafyllning av material

Folj dessa riktlinjer nar du fyller p& papper och material i lampliga fack:

e Anvand bara rekommenderade stordior fran Xerox. Utskriftskvaliteten kan variera om du anvénder
andra marken.

e Skriv inte ut pd etikettark med en eller flera borttagna etiketter.
¢ Anvand endast papperskuvert. Skriv ut alla kuvert enkelsidigt.

e Ldgg inte i for mycket i pappersfacken.

e Justera styrskenorna sé att de passar pappersstorleken.
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Utskrift

Papper som kan skada skrivaren

Skrivaren dr konstruerad for att hantera en méngd olika materialtyper for utskrift och kopiering. Vissa
materialtyper kan emellertid orsaka samre utskriftskvalitet, fler pappersstopp eller skador pa skrivaren.

Anvand inte foljande:

Ojamna eller porésa material

Papper for bldackstrdleskrivare

Overféringspapper

Dura-papper

Glattat eller bestruket papper som inte @r avsett for laserskrivare
Papper som har fotokopierats

Papper som har vikts eller skrynklats

Papper med utstansningar eller perforeringar

Haftat papper

Kuvert med fonster, metallklammor, sidoskarvar eller klisterremsa
Vadderade kuvert

Andra plastmaterial an till&tna stordior

Anvisningar for pappersforvaring

Basta utskriftskvalitet far du om du férvarar papper och annat material pa ett lampligt stdlle.

46

Forvara papperet morkt, svalt och relativt torrt. De flesta pappersvaror tar ldtt skada av ultraviolett
ljus (UV) och synligt ljus. UV-stralning, som avges frén solen och lysror, ar sarskilt skadligt for
pappersvaror. Exponeringens intensitet och varaktighet av synligt ljus p& pappersvaror skall
minskas s mycket som majligt.

Forsok att behdlla konstanta temperaturer och relativ luftfuktighet.

Undvik att lagra papper i vindsutrymmen, kok, garage eller kdllare. Dessa utrymmen har ofta
yttervaggar som ldatt kan bli fuktiga pd insidan.

Papper skall forvaras liggande pd pallar eller hyllor, i kartonger eller skap.

Undvik att ha mat och dryck inom samma omrade som papper férvaras eller hanteras.
Oppna inte férslutna papperspaket forréin de ska léiggas i skrivaren. Lat papperet ligga kvar i

originalférpackningen. De flesta fardigskurna papperstyper pd marknaden har ett omslag vars
invandiga yta hindrar att papperet torkar ut eller absorberar fukt.

Visst sarskilda material ar forpackade i aterforslutningsbara pésar av plast. Lat materialet vara kvar
i pasen tills det skall anvdndas och légg tillbaka material som inte anvénds i pasen och aterférsegla
den som skydd.
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Fylla p& material
Fylla pd material

Det har avsnittet omfattar:

o Pappersstorlekar och ytvikter som stods pd sidan 48
e Kompatibilitet for material i fack pa sidan 49

e Fylla pd papperifack 1, 2, 3 eller 4 pa sidan 51

e Fylla pa papper i fack 5 (manuellt) pa sidan 52

e Konfigurera kuvertfacket pa sidan 54

e Fylla pda kuvert i kuvertfacket pé sidan 55

e Fylla pa papper i stormagasinet pa sidan 55

e Fylla pd papper i tandemfack pé sidan 59
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Utskrift

Pappersstorlekar och ytvikter som stods

1 Min: A5 SEF 60-256gsm | 520 ark 54 mm
Max: A3 SEF, 11x17" SEF

Tandemfack med Min: A5 SEF 60-256 gsm | 520 ark
hég kapacitet Max: SRA3 SEF,
12x18" SEF

Min: AS SEF 60-256gsm | 1133 ark
Max: A4 LEF eller
Letter LEF

Min: B5 LEF or
7,25x10,5" LEF

Max: A4 LFE, Letter LEF

Hogkapacitetsmatare

60-216gsm | 2000 ark

Obs! SEF: kortsidesmatning

Obs! LEF: ldngsidesmatning
Obs! Papperskapacitet baserad pé 20 b (75 gsm)-papper
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Kompatibilitet for material i fack

Fylla p& material

Skrivarfack 1 och 3 fackmodul 1,2,3,4

Vanligt

Fyll pa vanligt

Halat

Brevhuvud

Stordior

Kartong (HW) (106 — 169 gsm)

Fyll pa HW (106 — 169 gsm)

Extra-HW (X-HW) (170 — 256 gsm)

Fyll pa extra-HW (X-HW) (170 — 256 gsm)
Returpapper

Bond

Etiketter (106 — 169 gsm)

Fortryckt

Glansigt (106 — 169 gsm)

Fyll pa glansigt (106 — 169 gsm)

Glansig kartong (HW) (170 — 256 gsm)
Fyll pa glansig kartong (HW) (170 — 256 gsm)
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Utskrift

Forbiga 5 Vanligt

Fyll pa vanligt

Halat

Brevhuvud

Stordior

Tunt

Kartong (HW) (106 — 169 gsm)

Fyll p& HW (106 — 169 gsm)

Extra-HW (X-HW) (170 — 256 gsm)

Fyll p& extra-HW (X-HW) (170 — 256 gsm)
Returpapper

Bond

Etiketter (106 — 169 gsm)

Fortryckt

Kuvert

Glansigt (106 — 169 gsm)

Fyll pa glansigt (106 — 169 gsm)

Glansig kartong (HW) (170 — 256 gsm)
Fyll pa glansig kartong (HW) (170 — 256 gsm)
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Fylla p& material

Fylla p& papperifack 1, 2, 3 eller 4

Sa har fyller du pa papper eller annat material:
1. Dra ut facket mot dig.

2. Om det behovs flyttar du ut pappersstyrskenorna nar du vill fylla p& nytt papper. Nar du vill justera
de bakre styrskenorna och sidstyrskenorna trycker du in styrspaken pa varje styrskena och flyttar
dem till den nya positionen. Du sdkrar styrskenorna pd sin plats genom att sléppa dem.

yAuSve il Vi

wc74xx-011
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Utskrift

3. Innan du fyller pd papper i magasinen ska du lufta pappersbunten. Ark som eventuellt sitter ihop
separeras dd, vilket minskar risken for kvadd.

Placera pappersbunten mot vdnster sida av facket.

Fyll inte pa papper ovanfor maxstrecket. Om du goér det kan papperskvadd uppstd.

Obs! Undvik papperskvadd och felmatning genom att inte ta ut pappret fran férpackningen forrdn
du behéver det.

wc74xx-012

4, Dra styrskenorna sé att de precis ror vid kanterna pé pappret.

7/ X N/

. wc74xx-013
5. Skjut in facket helt i skrivaren.
6. Om det behovs pekar du pa Andra instéllningar pa pekskdarmen och véljer sedan pappersstorlek,

typ och farg pd pekskarmen. Darefter pekar du pa Spara och sedan pdé Bekréfta.

7. Stdllin skrivaren for att automatiskt avkanna vilken pappersstorlek du har fyllt pa eller ange
storleken manuellt p& pekskdarmen.

8. Om du inte har dndrat mediatyp pekar du pé Bekrafta pd pekskdarmen.

Fylla p& papper i fack 5 (manuellt)

I det manuella facket kan du anvdnda manga olika typer av material. Det dr i forsta hand avsett for
jobb med smé& mangder av specialmaterial. Det manuella facket finns pé vénster sida av skrivaren.
Facket har en forladngning for att rymma storre papper. Ndar du har fyllt p& papper i det manuella facket
ska du se till att installningarna for pappersfack pa pekskarmen matchar den pappersstorlek och typ
som du har fyllt pé.
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Fylla p& material

1. Oppna det manuella facket genom att rotera det utat.

7
7

2. Fylli pappret med antingen langsidan eller kortsidan forst.

Obs! Papper som dr bredare an 12,6 tum/320 mm madste fyllas pa med kortsidan forst.
Obs! Fyll p& halat papper med hélen mot vanster.

Obs! Fyll inte pd papper ovanfér maxstrecket. Om du gor det kan papperskvadd uppsté.

Z4
|7

wc74xx-025

3. Centrera bunten och dra sedan styrskenorna tills de precis ror vid kanterna pd bunten.

4. Valj Bekrafta pa pekskdrmen. Om du fyller p& med an annan typ av papper ska du peka pé Andra
instdllningar pa pekskarmen och sedan vdlja pappersstorlek, typ och farg pa pekskdrmen. Darefter
pekar du pa Spara och sedan pd Bekrdfta.

5. Stallin skrivaren for att automatiskt avkanna vilken pappersstorlek du har fyllt pa eller ange
manuellt storleken pd det manuella facket pd pekskarmen.

Fylla p& kuvert i fack 5 (manuellt)

Kuvert kan bara fyllas pé& i det manuella facket eller i det extra kuvertfacket.

S har fyller du pa papper i det manuella facket:

1. Oppna det manuella facket genom att rotera det utat.
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Utskrift

2.

3.
4,

5.

Fyll pé kuvert i det manuella facket med fliksidan uppat. Flikarna ska alltid vara stdngda och vara
vanda at hoger.

Centrera bunten och dra sedan styrskenorna tills de precis ror vid kanterna péa bunten.

Valj Andra instdllningar pa pekskarmen och vélj sedan kuvertstorlek pa skrivarens pekskérm.
Darefter pekar du pd Spara och sedan pé Bekrafta.

Stall in skrivaren for att automatiskt avkanna vilken pappersstorlek du har fyllt pd eller ange
manuellt storleken pa det manuella facket pé pekskarmen.

Konfigurera kuvertfacket

Det extra kuvertfacket ger kapacitet for storre volym av kuvert. Kuvertfacket ersatter fack 1 i skrivaren
och det maste konfigureras innan du anvdnder det.

Sé& har konfigurerar du kuvertfacket innan du anvdnder det:

1.

5 W N

®© N oW

10.

11

12.

13.
14.

54

Ta bort fack 1 frén skrivaren.
Satt in kuvertfacket pd platsen for fack 1 i skrivaren.
Pa skrivarens framre panel trycker du pé& Logga In/Ut.

Med hjalp av tangentbordet pé skrivarens pekskarm anger du admin, pekar pa Nésta, anger 1111,
och pekar sedan pd ENTER.

Tryck p&d Maskinens status.
Peka pa fliken Verktyg och sedan pa Systeminstdllningar.
Peka pa Vanliga tjénsteinstdllningar.

Under Funktioner bléddrar du ned till Andra instdllningar och pekar sedan pé Instdllning av
pappersfack 1.

Peka pd Andra instdllningar och sedan pd Koppla som kuvertmatare.
Peka pa Spara och peka sedan pa Sténg.

. Under Funktioner pekar du pa Instdllningar for pappersfack pekar sedan pa Egenskaper for

pappersfack och slutligen pa Fack 1.

Peka pa Andra instdllningar, sedan pé kryssrutan for Kuvertmatare och sedan pé
Andra instdllningar.

Kontrollera att Papperstyp dr instdllt pd Kuvert.
Under Pappersstorlek pekar du pé& 6nskad kuvertstorlek.
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Fylla p& material

15. Peka pd Spara, sedan pd Bekréfta och peka sedan pd Stéing och pd Sténg igen.
16. Kuvertfacket ar nu klart for anvandning.

Fylla p& kuvert i kuvertfacket

Sd& har fyller du pé kuvert i kuvertfacket:
1. Dra ut kuvertfacket mot dig.

2. Fyll p& kuvert i det manuella facket med fliksidan nedat. Flikarna ska vara stéingda och vénda
at hoger.

3. Justera styrskenorna pd kuvertfacket sé att de precis ror vid kanterna pa bunten.

wc74xx-207

4, Skjut in facket helt i skrivaren.

5. Om du har éndrat kuvertstorlek pekar du pa Andra instdllningar pa pekskéarmen och viljer sedan
kuvertstorlek pa skrivarens pekskdrm. Darefter pekar du pd Spara och sedan pa Bekréfta.

6. Om du fyller pé fler kuvert av samma storlek pekar du pé Bekrdfta pd pekskarmen.

Fylla p& papper i stormagasinet

Sa har fyller du pa papper i stormagasinet:
1. Dra ut facket mot dig.

A ‘

N/ ZININT.

wc74xx-188
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Utskrift

2. Om det behovs flyttar du ut pappersstyrskenorna nar du vill fylla p& nytt papper. Nar du vill justera
de bakre styrskenorna och sidstyrskenorna trycker du in styrspaken pé varje styrskena och flyttar
dem till den nya positionen. Du sdkrar styrskenorna pd sin plats genom att slappa dem.

wc74xx-189

we74xx-190
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Fylla p& material

3. Innan du fyller pad papper i magasinen ska du lufta pappersbunten. Ark som eventuellt sitter ihop
separeras dd, vilket minskar risken for kvadd.

we74xx-191

For 1-sidig utskrift:

e Placera pappersbunten mot vdnster sida av facket.

e Placera den sida som ska skrivas ut nedat.

e Placera hélslaget papper sé att hélen ar riktade mot fackets vanstra sida.
e Placera sidans brevhuvud (6verkant) mot fackets framsida.

wc74xx-192

Obs! Fyll inte pd papper ovanfér maxstrecket. Om du gor det kan papperskvadd uppsta.

Obs! Undvik papperskvadd och felmatning genom att inte ta ut pappret frén forpackningen forrén
du behéver det.

For dubbelsidig utskrift:
e Placera den sida som ska skrivas ut forst (sidan 1) uppat.
e Placera hélslaget papper sé att hélen dar riktade mot fackets hogersida.
e Placera sidans brevhuvud (6verkant) mot fackets framsida.
4. Dra styrskenorna s@ att de precis ror vid kanterna pd pappret.
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Utskrift

5. Skjut in facket helt i skrivaren.

wc74xx-193

6. Om det behovs pekar du pé Andra instéllningar pé pekskdrmen och véljer sedan pappersstorlek,
typ och farg pd pekskdrmen. Darefter pekar du pa Spara och sedan pdé Bekrafta.

7. Stallin skrivaren for att automatiskt avkdnna vilken pappersstorlek du har fyllt pa eller ange
storleken manuellt pa pekskarmen.

Om du inte har dndrat mediatyp pekar du pé Bekrdafta pa pekskarmen.
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Fylla p& material

Fylla p& papper i tandemfack

I tandemfacket kan du fylla pa stora mdngder av papper och dérmed fé farre avbrott under utskrift.
Den innehaller tre fack. Fack 2 rymmer pappersstorlekar pa upp till 12 x 18 tum/SRA3. Fack 3 och 4
rymmer papper med storleken letter/A4-storlek.

Obs! Du kan inte fylla pd papper med egen storlek i fack 3 eller fack 4 i tandemfacket.
Sé& hdr fyller du i papper i fack 3 eller 4:

1. Drag ut fack 3 eller fack 4 fréan skrivaren.
2. Placera pappersbunten tatt mot den bakre vénstra sidan av facket.

v

wc74xx-201

Obs! Fyll inte pd papper ovanfér maxstrecket.
Obs! Fyll alltid pa papper i facket i den riktning som visas i diagrammet.
3. Justera styrskenorna sa att de precis ror vid kanterna pd bunten.

4. Skjut in facket helt i skrivaren.

5. Om det behovs pekar du pa Andra instdllningar pa pekskédrmen och vdljer sedan papperstyp och
farg pd skrivarens pekskarm. Darefter pekar du pé Spara och sedan pa Bekrdfta.
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Utskrift

Skriva ut pa specialmaterial

Det har avsnittet omfattar:

Skriva ut pa stordior pa sidan 60

Skriva ut pa kuvert pé sidan 60

Skriva ut pa etiketter pd sidan 61
Skriva ut pa glattat papper pa sidan 62

Skriva ut pd stordior

En lista over fack som stoder utskrifter pd stordior finns pa Kompatibilitet for material i fack pa
sidan 49. For att fa bast resultat bér du endast anvénda rekommenderade stordior frdn Xerox.

Om du vill bestdlla papper, stordior eller annat specialmaterial kontaktar du din lokala aterférsdljare
eller gdr till www.xerox.com/office/WC7425_WC7428_WC7435supplies.

Forsiktighet! Skador som orsakas av felaktigt papper, stordior eller annat specialmaterial, omfattas
inte av Xerox garanti, serviceavtal eller Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullsténdig
beldtenhet). Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstandig belatenhet) finns i USA och
Kanada. Omfattningen kan variera utanfoér dessa lénder. Kontakta din lokala aterférsaljare for
mer information.

Mer information finns pd www.xerox.com/paper, Lista pd Recommended Media List (rekommenderade
material) (USA) eller www.xerox.com/europaper, Lista pd Recommended Media List (rekommenderade
media) (Europa).

Anvisningar

Ta bort allt papper innan du fyller pé& stordior i facket.

Hall stordiorna i kanterna med bada handerna. Fingeravtryck eller veck kan ge
dalig utskriftskvalitet.

Lagg inte i for mycket i facket. D& kan papperskvadd uppsta.

Anvadnd inte stordior med randmarkering vid kanten.

Lufta inte stordior innan du ldgger i dem.

Andra papperstypen pa skrivarens pekskéarm nér du har fyllt pa stordior.

I skrivardrivrutinen vdljer du antingen Stordior som papperstyp eller lampligt fack
som papperskdalla.

Skriva ut p& kuvert

En lista over fack som stoder utskrifter pd kuvert finns pd Kompatibilitet for material i fack pd sidan 49.
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Skriva ut pd specialmaterial

Anvisningar

e Utskriften pa papperskuvert dr starkt beroende av kuvertens kvalitet och konstruktion. Anvand
endast papperskuvert som anges i Recommended Media List (Rekommenderade material) pa
www.xerox.com/paper (USA) eller www.xerox.com/europaper (Europa).

e Behdll konstant temperatur och relativ luftfuktighet.

e Forvara oanvdnda kuvert i férpackningen for att undvika péverkan av fukt och torrhet som kan
forsamra utskriftskvaliteten och orsaka att pappret skrynklar sig. Fukt kan gora att kuverten
forseglas innan eller under utskrift.

e Undvik vadderade kuvert. Kop kuvert som ligger plant pd en yta.
e Undvik kuvert med varmeaktiverat klister.
e Undvik kuvert med sjalvhaftande flikar.
e Ta bort luftbubblor fradn kuverten genom att laigga en tung bok pd dem innan de laggs i facket.
e I skrivardrivrutinen vdljer du antingen Kuvertstorlek som papperstyp eller lampligt fack
som papperskalla.

Forsiktighet! Anvand aldrig fonsterkuvert eller kuvert med metallhakar eftersom de kan skada
skrivaren. Skador som orsakas av felaktiga kuvert omfattas inte av Xerox garanti, serviceavtal eller
Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstndig beldtenhet). Total Satisfaction Guarantee
(Garanti for fullstandig belatenhet) finns i USA och Kanada. Omfattningen kan variera utanfor
dessa omréden. Kontakta din lokala dterforsaljare for mer information.

Skriva ut pd etiketter

En lista 6ver fack som stoder utskrifter p& kuvert finns pd Kompatibilitet for material i fack pé sidan 49.

Om du vill bestdlla papper, stordior eller annat specialmaterial kontaktar du din lokala aterforsdljare
eller gdr till Xerox webbplats for tillbehor www.xerox.com/office/WC7425_WC7428_WC7435supplies.

Anvisningar

e Anvdnd inte vinyletiketter.

e Fyllinte pd ett ark med etiketter mer én en gang i skrivaren.

o Skriv ut endast pa ena sidan av arket med etiketter. Anvand endast fullstandiga ark med etiketter.
e Anvdnd inte ark ddr vissa etiketter redan har tagits bort — det kan skada skrivaren.

e Forvara oanvdnda etiketter i sin originalforpackning. Lat arken vara kvar i originalférpackningen
tills de ska anvdndas. Ldgg tillbaka alla ark som inte anvdnds i originalférpackningen och
forslut den.

e Forvara inte etiketter i extremt torra eller fuktiga miljoer eller i extrem varme eller kyla. Om de
forvaras under extrema forhallanden kan det orsaka ddlig utskriftskvalitet eller att de fastnar
i skrivaren.

e Byt utlagret ofta. Om etiketterna lagras for lange under extrema forhéllanden kan de skrynklas och
orsaka stopp i skrivaren.

o [ skrivardrivrutinen vdljer du antingen Etiketter som papperstyp eller l[ampligt fack
som papperskdlla.
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Utskrift

Skriva ut p& glattat papper

En lista 6ver fack som stoder utskrifter pa glansigt papper finns pd Kompatibilitet for material i fack pé
sidan 49.

Om du vill bestdlla papper, stordior eller annat specialmaterial kontaktar du din lokala &terforsaljare
eller gar till Xerox webbplats for skrivartillbehor:
www.xerox.com/office/WC7425_WC7428_WC7435supplies.

Anvisningar

Oppna inte forslutna paket med glansigt papper férréin de ska fyllas pa i skrivaren.

Lamna glansigt papperet i originalforpackningen och lat paketen ligga i leveranskartongen tills de
ska anvandas.

Ta ut alla andra papper ur facket innan du lagger i glansigt papper.

Ladda bara den méangd glansigt papper du tdnker anvanda. Lamna inte kvar glansigt papper i
facket nar du dr klar med utskriften. Lagg tillbaka oanvant glansigt papper i originalférpackningen
och forslut den.

Byt ut lagret ofta. Om glattat papper forvaras for lange i extrema forhdllanden kan de bli skrynkliga
och orsaka stopp i skrivaren.

For skrivardrivrutiner pekar du pd Glansigt, Glansigt pafyllt igen, Glansig kartong eller Glansig
kartong pafyllt igen som papperstyp eller ocksa vdljer du det fack du har fyllt pa med
onskat papper.

Se daven:
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Pappersstorlekar och ytvikter som stods pd sidan 48

Kompatibilitet for material i fack pé& sidan 49
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Ange utskriftsalternativ

Ange utskriftsalternativ

Utskriftsalternativ (kallas ocksé alternativ for skrivardrivrutiner) sdsom anpassad storlek och
dubbelsidig utskrift valjer du i Utskriftsinstdllningar (Windows) och Xerox-funktioner (Macintosh).

Det har avsnittet omfattar:
e  Windows utskriftsalternativ pa sidan 63
e Utskriftsalternativ i Macintosh pé sidan 65

Windows utskriftsalternativ

I foljande tabell visas en lista dver utskriftsalternativ sorterade pa flikar i fonstret
Utskriftsinstdllningar:

Flik Utskriftsalternativ

Papper/Utmatning Jobbtyp: Normalutskrift, Skyddad utskrift, Provsats, Utskriftsfordrojning, Spara
i brevlidda

Papper: Pappersstorlek, pappersfdrg, papperstyp, pappersfack, avdelare for stordior

dubbelsidig utskrift: enkelsidig utskrift, dubbelsidig utskrift, dubbelsidig utskrift,
vand vid kortsida.

Slutférande: varierar baserat pa konfigurering
Utskriftskvalitet: Hog uppldsning, Hog kvalitet, H6g hastighet
Destination: Vdlj automatiskt, Ovre vanstra facket

Fargalternativ Fargkorrigering: Automatisk, Svart och vit, Fargjusteringar

Layout/Vattenstampel | Sidlayout: Sidor per ark (N-upp)
Hafteslayout (tillval)

Alternativ for sidlayout: Stdende, Liggande, Roterad liggande), enkelsidig utskrift,
dubbelsidig utskrift, dubbelsidig utskrift, vand vid kortsida,
Vattenstampelns instdllningar

Avancerad Dokumentalternativ: Kopior, Sorterat, Forsattssida, Begdr forskjutning,
Pafylinadskant for manuellt fack

Bildalternativ: Minska/férstora program, Utkastldge, Marginaler, Spegelvdand
utskrift, PostScript-foretrade

Haften: Bildordning for hafte
Avancerade utskriftsfunktioner, Hamta alternativ for TrueType-teckensnitt,

PostScript-utmatningsalternativ, PostScript-sprakniva, Skicka
PostScript-felhanterare

Obs! Mer information om Windows skrivardrivrutiner finns om du klickar pd Hjélp-knappen i det
nedre hogra hornet av alla flikar i fonstret Utskriftsinstallningar.
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Utskrift

Stdlla in standardalternativ for utskrift (Windows)

Nar du skriver ut frdn ett program anvénder skrivaren de instdllningar for utskriftsjobb som har angetts
i fonstret Utskriftsinstallningar. Du kan ange dina vanligaste utskriftsalternativ och spara dem sé att du
inte behover andra dem varje géng du skriver ut.

Om du t.ex. skriver ut pd bdda sidorna av papper for de flesta jobb anger du dubbelsidig utskrift
i Utskriftsinstallningar.

Sa& har andrar du Utskriftsinstdllningar:
1. I Windows statusfalt klickar du pd Start, Instdllningar och klickar sedan pd Skrivare och fax.

2. I mappen Skrivare och fax hogerklickar du pa symbolen for skrivaren och klickar sedan
pd Utskriftsinstdllningar.

3. Klicka pé en flik i fonstret Utskriftsintdallningar, gor dina val och klicka sedan p& OK nar du
vill spara.

Obs! Mer information om Windows skrivardrivrutiner finns om du klickar p& Hjalp-knappen i det
nedre hogra hornet av alla flikar i fonstret Utskriftsinstdllningar.

Vdlja utskriftsalternativ for en enstaka utskrift (Windows)

Om du vill anvanda speciella utskriftsalternativ for en enstaka utskrift dndrar du instdllningarna i
Utskriftsinstdllningar innan du skickar utskriften till skrivaren. Om du t.ex. vill anvénda laget Férbattrad
utskriftskvalitet nar du skriver ut ett visst dokument valjer du denna instdllning i Utskriftsinstdllningar
innan du skriver ut jobbet.

1. Med ett 6ppet dokument i ditt program 6ppnar du dialogrutan Utskrift (Arkiv/Skriv ut eller
CTRL+P i Windows, Arkiv/Skriv ut eller CMD+P pa en Macintosh for de flesta program).

2. Vdlj WorkCentre 7425/7428/7435 och klicka pé& Egenskaper for att 6ppna fonstret
Utskriftsinstdllningar. Knappen heter Installningar i en del program. Vdlj en flik i fonstret
Utskriftsinstdllningar och gor dina val.

3. Klicka p& OK ndr du vill spara och sténga fonstret Utskriftsinstallningar.
4, Skriv ut utskriften.

Spara en uppsdattning av vanliga anvanda utskriftsalternativ (Windows)

Du kan spara och namnge en uppsattning med utskriftsalternativ sé att du snabbt kan anvénda dem
for framtida utskriftsjobb.

Sa har sparar du en uppsattning utskriftsalternativ:
1. Klicka pé Sparade instdllningar ldngst ned i fonstret Utskriftsalternativ och klicka pa Spara som
fran listan.

2. Namnge uppsdattningen med utskriftsalternativ och klicka p&4 OK. Uppsattningen med alternativ
sparas och kommer att visas i listan. Nasta géng du vill skriva ut med hjdlp av dessa alternativ
valjer du bara namnet i listan och klickar pé OK.
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Ange utskriftsalternativ

Utskriftsalternativ i Macintosh

[ féljande tabell visas specifika utskriftsalternativ i skrivardrivrutinen for Macintosh PostScript:

Flik Utskriftsalternativ

Papper/Utmatning

Jobbtyp: Normalutskrift, Skyddad utskrift, Provsats, Utskriftsfordrojning, Spara
i brevlada

Papper: Vdlj automatiskt, Skrivarens grundinstdllda typ, Annan fdrg, Annan typ,
Avdelare for stordior

dubbelsidig utskrift: enkelsidig utskrift, dubbelsidig utskrift, dubbelsidig utskrift,
vand vid kortsida

Utskriftsfarg: Farg, Graskala

Destination: Vdlj automatiskt, Mittenfack — Undre, Mittenfack — Ovre, Ovre
vanster fack

Specialsidor

Lagg till omslag
Lagg i mellanlagg
Lagg till undantag

Bildalternativ

Ljusare/morkare

Bildkvalitet: Hog kvalitet, Hog hastighet, Hog upplésning

Spara toner: Spara pd torrt black

CMYK kallfarg: Kommerciell, SWOP, SNAP, EuroScale, Japan Color
Fargkorrigering for utskrift: Automatisk, SRGB, Ingen

Invertera bild: Spegelbild

Layout/Vattenstimpel Hafteslayout: Aktivera, Inaktivera
Alternativ for haften: Skala, Fastmarginal, Férskjutning
Vattenmarke: Forinstdllningar, Alternativ, Ny

Avancerad Bildordning for hafte: Vanster till hoger, Hoger till vanster

Forsattssida: Aktivera, Inaktivera
Begar forskjutning: Ingen forskjutning, Varje uppsattning
Fack 5 (Manuellt) Feed Edge: Langsida forst (Normal), Kortsida forst

Vdlja alternativ for en enstaka utskrift (Macintosh)

Om du vill vdlja utskriftsinstdllningar for ett visst jobb dndrar du drivrutinens instdllningar innan du

skickar jobbet till skrivaren.

1. Nar dokumentet dr 6ppet i programmet klickar du pa Arkiv och sedan pd Skriv ut.

2. Markera maskinen i listan over Skrivare.

3. Valj 6nskade utskriftsalternativ pd menyerna och i den nedrullningsbara listan som visas.
4. Klicka p& Skriv ut for att skriva ut jobbet.
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Utskrift

Spara en uppsdattning av vanliga anvanda utskriftsalternativ (Macintosh)

Du kan namnge och spara en uppsattning med utskriftsalternativ sé att du snabbt kan anvénda dem
for framtida utskriftsjobb.

S& har sparar du en uppsattning utskriftsalternativ:
1. Vdlj 6nskade utskriftsalternativ frdn den nedrullningsbara listan pd menyskarmbilden Skriv ut.

2. Klicka pé& Spara som i menyn Férinstallningar ndr du vill namnge och spara uppsattningen
med utskriftsalternativ.

3. Uppsdattningen med alternativ sparas och kommer att visas i listan Férinstéllningar. Ndsta géng
du vill skriva ut med hjdlp av dessa alternativ vdljer du bara namnet i listan.
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Skriva ut pd bagge sidor av papperet

Skriva ut pa bagge sidor av papperet

Det har avsnittet omfattar:

e Anvisningar for automatisk dubbelsidig utskrift pa sidan 67
e Skriva ut ett dubbelsidigt dokument pd sidan 68

e Alternativ for dubbelsidig sidlayout pd sidan 68

Anvisningar for automatisk dubbelsidig utskrift

Ett dubbelsidigt dokument kan skrivas ut pd papper som stéds. Innan du skriver ut ett dubbelsidigt
dokument kontrollerar du att papperstypen stods.

Foljande papper och material far inte anvdndas fér automatisk dubbelsidig utskrift:
e Stordior

e Kuvert

o Etiketter

e Fyll pd vanligt

e Tunt

e Fyllpa HW

e Extra-HW

e Fyll pa extra-HW
e HW-glansigt

e Fyll pd HW-glansigt

Foljande papper far inte anvdndas for automatisk dubbelsidig utskrift:
e Vanligt

e Brevhuvud

e Kartong

e Returpapper

e Bond

e Fortryckt

e Glansigt

Se éven:
Pappersstorlekar och ytvikter som stods pd sidan 48

Kompatibilitet for material i fack pé sidan 49
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Utskrift

Skriva ut ett dubbelsidigt dokument

Se foljande tabell for installning av drivrutin for dubbelsidiga dokument:

Operativsystem Steg

Windows Vista, Windows 2000, | Vdlj fliken Papper/Utmatning.
Windows XP eller Windows Vdlj ett alternativ under Dubbelsidig utskrift:

Server 2003 Dubbelsidig utskrift

Dubbelsidig utskrift, Védnd vid kortsida
Macintosh OS X, version 10.3 I dialogrutan Skriv ut vdljer du Layout.
eller senare Vdlj ett alternativ under Dubbelsidig utskrift:

Bindning ldngs ldngsidan
Bindning langs kortsidan.

Mer information hittar du i Ange utskriftsalternativ pa sidan 63.

Alternativ for dubbelsidig sidlayout

Ndr du vdljer Dubbelsidig utskrift pa fliken Papper/Utmatning kan du ange den sidlayout som avgér
hur sidorna ska véandas.

Sa har anger du alternativ for sidlayout for dubbelsidig utskrift:

1. Vdlj fliken Layout/Vattenstémpel.

2. Klicka p& Staende, Liggande eller Roterad liggande

3. Klicka pé& Dubbelsidig utskrift eller Dubbelsidig utskrift, Vénd vid kortsida.

Staende Liggande
i > T 2
R L
Stdende Staende Liggande Liggande
Dubbelsidig utskrift Dubbelsidig utskrift, Dubbelsidig utskrift, Dubbelsidig utskrift
Vand vid kortsida Vand vid kortsida
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Vdlja vilket papper som ska anvéndas

Valja vilket papper som ska anvandas

Nar du skickar utskrifter till skrivaren kan du vdlja att lata skrivaren automatiskt vélja vilket papper som
ska anvandas baserat pd dokumentstorlek och papperstyp som du valt, eller sd kan du bestamma att
skrivaren ska anvanda papper frdn ett visst fack.

Sé& hdar vdljer du vilket papper du vill anvanda:

Windows:

1. Klicka pa fliken Papper/Utmatning i skrivardrivrutinen. I Pappersoversikt visas vilket papper som
ska anvandas for utskriften.

2. Om duvill byta papper, klickar du pd knappen till hdger om sammanfattningen. Da visas en listruta
med pappersval.

3. Duanger ett fack genom att klicka pé& det i menyn Valj genom magasin.
e Du anger en papperstyp genom att klicka pa typen p& menyn Annan typ.

e Om du vill ange standardstorlek for papper klickar du pd menyalternativet Annat format. I
dialogrutan Pappersstorlek klickar du pé& en pappersstorlek i listrutan Pappersformat
vid utskrift.

Macintosh:
1. Idialogrutan Skriv ut vdljer du Pappersmatning.

2. llistrutan Alla sidor fran klickar du pa Autoval ndr du vill vdlja papper baserat pd dina installningar
i programmet, eller sé vdljer du en specifik papperstyp eller ett specifikt fack.
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Utskrift

Skriva ut flera sidor pa ett enda ark (N-upp)

Vid utskrift av flersidiga dokument kan du skriva ut mer dn en dokumentsida pa ett pappersark. Du kan
skriva ut en, tvd, fyra, sex, nio eller 16 dokumentsidor per arksida.

Sd& har skriver du ut flera sidor pa ett enda ark papper:

Windows (2000 och senare)

1. Vdlj fliken Layout/Vattenstémpel.

2. Klicka pd knappen for det antal Sidor per ark (N-Up) du vill ska skrivas ut pa varje arksida.
Macintosh OS X (version 10.3 eller senare)

1. Idialogrutan Skriv ut vdljer du Layout.

2. TIlistrutan Sidor per ark vdljer du antal sidor per ark.

3. Klicka pd knappen Layoutriktning ndr du vill valja i vilken ordning bilderna ska skrivas ut pa arket.
4

Standardinstdllningen dr att bilderna kommer att skrivas ut pé en sida av arket. Klicka pa
Dubbelsidig och en bindningsriktning om du vill skriva ut pa bada sidorna av arket.
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Skriva ut haften
Skriva ut haften

Med dubbelsidig utskrift kan du skriva ut ett dokument som ett litet hafte. Skapa haften for alla
pappersstorlekar som stods av dubbelsidig (duplex) utskrift. Drivrutinen forminskar automatiskt varje
bildsida och skriver ut fyra sidor per ark (tva pa varje sida), Sidorna skrivs ut i korrekt ordning sa att du
kan vika och hafta ihop sidorna och skapa ett hafte.

Nar du valjer att skriva ut haften, kan du ocksé ange férskjutning och féastmarginal i drivrutinerna

som stods.

e Forskjutning: Anger hur mycket bild- och textytan forskjuts utat (i tiondels punkter). Detta
kompenserar for tjockleken pa det vikta papperet, vilket annars skulle kunna géra att bild- och
textytor forflyttas en aning utdt ndr de viks. Vdlj ett varde mellan 0 och 1,0 punkter.

e Fdstmarginal: Anger horisontellt avstdnd (i punkter) mellan bilderna pd sidan. En punkt
ar 0,35 mm.

Forskjutning Fastmarginal

Ytterligare alternativ for utskrift av haften finns i vissa drivrutiner:
e Rita sidkanter: Skriver ut en ram runt varje sida.

e Malformat: Anger storleken pda papperet for haftet.

e Hoger till vanster: Vander ordningen pa sidorna i haftet.

Sa har vdljer du utskrift av hafte i en drivrutin som stods:

PostScript-drivrutin for Windows 2000 eller senare
1. Vdlj fliken Layout/Vattenstémpel.
2. Klicka pd Hdfteslayout.

Om du anvdnder PostScript-drivrutinen, klickar du p& knappen Alternativ for haften nar du ska
ange forskjutning och fastmarginal.

3. Vid behov vdljer du Rita sidkanter i listrutan.
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Utskrift

Drivrutin for Macintosh OS X (version 10.3 eller senare)

1. Idialogrutan Skriv ut véljer du Skrivarfunktioner och klickar sedan péa Layout/Vattenstampel
i listrutan.

2. Ilistrutan Hafteslayout klickar du pa Aktivera. Du kan ocksd klicka pa Rita sidkanter eller
Inga sidkanter.

3. Klicka pé Alternativ for haften nar du vill Skala till ny sidstorlek och stdlla in Féstmarginal
och Forskjutning.

4. Klicka pa Vattenstampel om du vill lagga till en forinstalld eller egen vattenstampel.
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Anvdnda fargkorrigering

Anvanda fargkorrigering

Alternativet Fargkorrigering anvdnds for att simulera olika fargmetoder. Automatisk ar
standardkorrigeringen vid normal bildbehandling. I féljande tabell finns andra alternativ.

Fargkorrigering Beskrivning

Automatisk farg Den basta fargkorrigeringen anvands for varje grafiskt objekt: text, bilder och foton.
(rekommenderas)

Svartvitt Konverterar farger till svartvitt eller grda nyanser.

Fargjustering Visar justeringen av fargen. Justera fargen genom att klicka pé den har knappen.

Sd& har vdljer du fargkorrigering i en drivrutin som stods:

PostScript-drivrutin for Windows 2000 eller senare

1. Klicka pé fliken Férgalternativ.

2. Valj onskad fargkorrigering: Automatisk fdrg, Svart och vitt eller Férgjusteringar.
3. Om du vill justera fargkorrigeringar klickar du pd knappen Férgjusteringar.

e Anvand reglaget Ljusare/Maorkare ndr du vill goéra hela bilden ljusare eller morkare.

e Anvdnd listrutan CMYK-férg ndr du vill anvénda tryckpressmatchning. I listrutan vdljer du
Kommersiell, SNAP, SWOP, EuroScale eller Japan Color.

Drivrutin for Macintosh OS X (version 10.3 eller senare)
1. Idialogrutan Skriv ut vdljer du Xerox-funktioner och klickar sedan pd Bildalternativ i listrutan.
2. llistrutan Fargkorrigering for utskrift klickar du pd Auto, sRGB eller Ingen.

Anvadnd listrutan CMYK-kdllkontroll nér du vill anvéinda tryckpressmatchning. I listrutan valjer du
Kommersiell, SNAP, SWOP, EuroScale eller Japan Color.
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Utskrift

Utskrift i svartvitt

Om du vill skriva ut i svart, vitt och graskala valjer du Svartvitt i skrivardrivrutinen:
PostScript-drivrutin for Windows 2000 eller senare

1. Klicka pé fliken Férgalternativ.

2. Klicka pd alternativet Svart och vitt.

Drivrutin féor Macintosh OS X (version 10.3 eller senare)

1. Idialogrutan Skriv ut vdljer du Xerox-funktioner och klickar sedan pé Utskriftsférg i listrutan.
2. Klicka pé Graskala.
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Avdelare for stordior

Avdelare for stordior

Med den har funktionen infogas en avdelara (en avskiljningssida) mellan varje utskriven stordia i ditt
utskriftsjobb. Papperstypen for jobbet mdste vara instdlld pa stordia.

Obs! Avdelare for stordior inkluderas inte i jobbet om det skrivs ut pd ndgon annat typ av material.
De inkluderas inte om du skriver ut fran ett specifikt fack dven om facket innehaller stordior.

PostScript-drivrutin for Windows 2000 eller senare

1.

o s wNhN

Klicka pa fliken Papper/Utmatning i skrivardrivrutinen. I Pappersoversikt visas vilket papper som
ska anvandas for utskriften.

Klicka pa knappen till hdger om pappersoversikten. Dd visas en meny med pappersval.
Klicka p& Annan typ och sedan pd Stordia.

Klicka pa knappen till hger om pappersoversikten. Dé visas en meny med pappersval.
Klicka pa Avdelare for stordior.

[ listrutan Alternativ fér avdelare klickar du pa Avdelare utan text, Utskrivha avdelare (de
utskrivna avdelarna innehaller samma bild som stordiorna) eller Inga avdelare.

I listrutan Kdlla klickar du pé det fack du vill anvénda for avdelare.

e Automatiskt pappersval: Valjer automatiskt det fack for vilket papperstypen avdelare
har angetts.

e Fack 1 till fack 5: valjer ett pappersfack for vilket papperstypen avdelare har angetts.

e Dessa instdllningar for avdelare for stordior dsidosdtter andra instdllningar for avdelare for
stordior i programmet. Du kan inte ange stordia-avdelare for haften.

Drivrutin for Macintosh OS X (version 10.3 eller senare)

1.

o s wN

I dialogrutan Skriv ut valjer du Xerox-funktioner och klickar sedan pé Pappersutmatning
i listrutan.

Klicka pa knappen till héger om pappersoversikten. Dé visas en meny med pappersval.
Klicka pd Annan typ och sedan pd Stordia.

Klicka pa knappen till hdger om pappersoversikten. Dd visas en meny med pappersval.
Klicka pa Avdelare for stordior.

[ listrutan Alternativ fér avdelare klickar du pa Avdelare utan text, Utskrivha avdelare (de
utskrivna avdelarna innehaller samma bild som stordiorna) eller Inga avdelare.

I listrutan Kalla klickar du pd det fack du vill anvdanda for avdelare.
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Utskrift

Skriva ut omslag

Ett omslag dr forsta eller sista sidan i ett dokument. Med den har skrivaren kan du vdlja en annan
papperskdlla till forsattsblad dn till resten av dokumentet. Anvand till exempel foretagets brevhuvud péa
dokumentets forsta sida eller kortpapp till forsta och sista sidan i en rapport.

Du kan anvanda vilket pappersfack du vill for omslag.
Se till att omslaget ar av samma storlek som resten av dokumentet.

Om du anger en annan storlek i drivrutinen én vad som ar instdllt for det fack du valjer som kalla till
forsattsblad, anvands samma papper till bdde omslag och resten av dokumentet.

Det finns flera alternativ for omslag:

Inga forsattsblad: Skriver ut dokumentets forsta och sista sida fran samma fack som de
ovriga sidorna.

Endast frdmre omslag: Skriver ut den forsta sidan frdn angivet fack.

Endast bakre omslag: Skriver ut den sista sidan fran angivet fack.

Framre och bakre: Samma: Bdde framre och bakre omslag skrivs ut frdn samma fack.
Framre och bakre: Olika: Framre och bakre omslag skrivs ut fran olika fack.

Omslagssida Utskriftsalternativ Sidor utskrivha pé omslag
Forsta Enkelsidig utskrift Sida 1

Dubbelsidig utskrift Sidorna 1 och 2
Sista Enkelsidig utskrift Sista sidan

Dubbelsidig utskrift (sidor Sista sidan
med ojadmna nummer)

Dubbelsidig utskrift (sidor Sista tva sidorna
med jamna nummer)

76

WorkCentre 7425/7428/7435
Anvandarhandbok



Skriva ut omslag

For att omslagets baksida ska vara tom ndr du skriver ut dubbelsidigt, mdste dokumentets andra sida
vara tom. Mer information om hur du infogar tomma sidor for att fa sista sidans framsida att bli tom
finns i foljande tabell.

Utskriftsalternativ Textens sista sida Tomma sidor

Enkelsidig utskrift Ldgg till en tom sida i slutet av dokumentet.
Dubbelsidig utskrift Udda sidor Lagg till tva tomma sidor i slutet av dokumentet.
Jamna sidor Ldgg till en tom sida i slutet av dokumentet.

Sé hdr valjer du omslag:

Windows 2000 och senare

1. Klicka pé fliken Specialsidor.

2. Klicka p& knappen Lagg till omslag.

3. Vdlj alternativ for forsattsblad och fack i dialogrutan Légg till férséttsblad.

Drivrutin for Macintosh OS X (version 10.3 eller senare)

1. Idialogrutan Skriv ut vdljer du Pappersmatning.

2. Vdlj Forsta sidan fran och ange sedan vilket fack som ska anvéndas for omslag.

3. Under Aterstaende sidor fran klickar du pa det fack du vill anvénda foér de aterstaende sidorna.

Obs! For haftesutskrift maste omslaget valjas som Papperskdlla for sista sidan.
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Utskrift

Skalning

Du kan forminska eller forstora sidans bilder nar de skrivs ut genom att vdlja ett skalningsvarde mellan
25 och 400 procent. Standard @r 100 procent.

XEROX

XEROX

XEROX

50% 100% 200%

Sé& hdar vadljer du skalning:

Windows 2000 och senare

1. Vdlj fliken Papper/Utmatning.

2. Klicka pd knappen till hoger om Pappersoversikt och vdlj Annat format.
3. Vdlj ett alternativ i listrutan Alternativ for skalning.

4. Om du vdljer Manuell skalning anger du ett procenttal i procentrutan.
Drivrutin for Macintosh OS X (version 10.3 eller senare)

1. Klicka pé& Arkiv.

2. Klicka pa Utskriftsformat.

3. Ange procenttalet i rutan for Skalning.
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Skriva ut vattenstamplar

Skriva ut vattenstamplar

En vattenstampel dr en tilldggstext som kan skrivas "ovanpd” en eller flera sidor. Exempel ar text som
Utkast och Konfidentiellt, som du kanske stamplar ett dokument med innan det gar vidare till kollegor
for paseende. Det kan du nu ange med en vattenstampel istdllet.

I vissa Windows-drivrutiner kan du:

Skapa en vattenstampel.

Redigera en befintlig vattenstampels text, farg, placering och lutning.

Placera en vattenstampel antingen pd forsta sidan eller pa alla sidor i ett dokument.

Skriva ut en vattenstampel i forgrunden eller bakgrunden eller infoga den i sjdlva utskriften.
Anvdnda en bild som vattenstampel.

Anvdnda en tidsstdmpel som vattenstampel.

Obs! En del program stoder inte utskrift av vattenstamplar.

Sd& hdar vdljer, skapar och redigerar du vattenstamplar:

Windows 2000 och senare

1.

Vdlj fliken Layout/Vattenstédmpel.
e Om du vill anvanda en befintlig vattenstampel vdljer du den i listrutan Vattenstémplar.

e Om du vill dndra vattenstampeln klickar du pé& knappen Redigera varvid dialogrutan
Redigeravattenstampel visas.

e Om du ska skapa en ny vattenstampel klickar du pd Ny och anvénder sedan dialogrutan
Redigeravattenstdmpel.

2. Gorfoljande i listrutan Alternativ for Vattenstamplar:

e Vdlj ett alternativ for utskrift av vattenstampeln som férgrund, som bakgrund eller for att inga i
sjdlva utskriften.

e Vdlj alternativ for om vattenstdmpeln ska skrivas ut pa alla sidor eller endast pé forsta sidan.
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Utskrift

Drivrutin for Macintosh OS X (version 10.3 eller senare)
1. Idialogrutan Skriv ut klickar du pa Xerox-funktioner och klickar sedan pé Layout/Vattenstédmpel.
e Om du vill anvdnda en befintlig vattenstampel vdljer du den i listrutan Vattenstémplar.

e Om du vill &ndra vattenstampeln klickar du p& knappen Redigera i listrutan Vattenstampel,
varvid dialogrutan Redigeravattenstdmpel visas.

e Om du vill skapa en ny vattenstédmpel klickar du pd& knappen Ny i listrutan Vattenstédmpel,
varvid dialogrutan Redigera vattenstdmpel visas.

2. Gor foljande i listrutan Alternativ:

e Vdlj ett alternativ for utskrift av vattenstampeln som férgrund, som bakgrund eller for att ingd i
sjdlva utskriften.

e Vdlj alternativ for om vattenstdmpeln ska skrivas ut pd alla sidor eller endast pé forsta sidan.
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Skriva ut spegelvdnda bilder
Skriva ut spegelvanda bilder

Du kan skriva ut sidor som spegelvdnda bilder (bilderna vénds i horisontalled vid utskrift).

Sé& hdr valjer du spegelvanda bilder:

PostScript-drivrutin for Windows 2000 eller senare

1. Klicka pé fliken Avancerat.

2. Under Bildalternativ klickar du pa Pa for Spegelvdnd utskrift.

Drivrutin for Macintosh OS X (version 10.3 eller senare)

1. Idialogrutan Skriv ut klickar du pé Xerox-funktioner och klickar sedan pd Bildalternativ.
2. IlInvertera bild klickar du pé Spegelbild.
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Utskrift

Skapa och spara anpassade storlekar

Anpassade pappersstorlekar kan du skriva ut fran fack 5. Du kan spara instdllningar fér anpassad
pappersstorlek i en skrivardrivrutin som stods. Eftersom dessa anpassade storlekar sparas i datorns
operativsystem kan de anvandas vid utskrift.

Windows 2000 och senare

1.
2.
3.
4

5.

Vdlj fliken Papper/Utmatning.
Klicka pa knappen till héger om sammanfattningen Papper och klicka pd Annan storlek.
I dialogrutan Pappersformat vdljer du Ny i listrutan Pappersformat for utskrift.

I dialogrutan Ny anpassad storlek anger du ett beskrivande namn i rutan Namn och matten i
rutorna Bredd och Héjd.

Klicka pa OK.

Macintosh OS X (version 10.3 eller senare)

1.

s wnN

82

I menyn Arkiv klickar du pé Utskriftsformat.

Under Format for valjer du skrivare.

[ listrutan Pappersformat klickar du pa Hantera egna format.
Klicka pa knappen + for att lagga till en ny anpassad pappersstorlek.

Skriv in ett beskrivande namn pé& den anpassade pappersstorleken och ange uppgifter om
pappersstorlek och marginaler.

Klicka pé OK.
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Meddelande om att utskriften ar klar

Meddelande om att utskriften ar klar

Du kan vdlja att fa ett meddelande ndr utskriften dr klar. Ett meddelande visas i det nedre hogra
hornet pa datorskdrmen med namnet pé utskriftsjobbet och namnet pé skrivaren dar det skrevs ut.

Obs! Denna funktion dr tillgdnglig endast om skrivaren @r ansluten till datorn via ett natverk.

S4& hdr vdljer du att f& meddelande om att jobbet dr klart:

Windows 2000 och senare

1. Klicka p& knappen Mer status ldngst ned pd nagon av flikarna Utskriftsinstallningar.
2. Klicka pd menyn Meddelande och sedan pda 6nskat alternativ.

3. Klicka p& X i det 6vre hogra hérnet nar du vill stdnga fonstret.
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Utskrift

Skriva ut specialjobbtyper

Vdlj en av foljande typer av specialjobb:

e Skyddad utskrift: Jobbet skrivs ut forst sedan du har markerat ditt namn och angett ditt fyrsiffriga
l6senord pd skrivarens pekskarm.

e Provsats: Bara ett exemplar av jobbet skrivs ut (for korrekturldasning). Om du vill skriva ut ytterligare
kopior frigor du jobbet pd skrivarens pekskarm.

e Utskriftsfordrojning: Skriver ut jobbet vid den tid du anger.

e Spara i brevldda: Lagrar jobbet pd skrivarens harddisk sé att den sedan kan skrivas ut p& begaran
med hjdlp av skrivarens pekskarm eller frdn CentreWare IS.

Skicka jobb till Skyddad utskrift, Provsats, Utskriftsfordrojning eller Spara
i brevladda

Anvand en drivrutin som stods for att ange ett jobb som Skyddat, Provsats, Utskriftsfordrojning eller
Spara en brevlada.

Windows 2000 och senare

1. Vdlj fliken Papper/Utmatning.

2. Under Jobbtyp klickar du pa 6nskad jobbtyp.
3. Idialogrutan:

e For en Skyddad utskrift anger du och bekraftar ditt fyrsiffriga l6senord i fonstret
Skyddad utskrift.

e For en Provsats vdljer du utskriftsinstdallningarna for jobbet och klickar sedan pé Provsats och
darefter pa Skriv ut.

e For en Utskriftsfordrojning anger du vid vilken tidpunkt du vill att jobbet ska skrivas ut, klickar
pé OK och darefter pa Skriv ut.

e For Spara i brevlada anger du namnet pé jobbet (klicka i listrutan for alternativ) och sedan
fordefinierat Brevlddenummer. Vdlj alternativet Skyddat sparat jobb om du 6nskar.

Drivrutin féor Macintosh OS X (version 10.3 eller senare)
1. Idialogrutan Skriv ut vdljer du jobbtyp i listrutan Jobbtyp.

e For en Skyddad utskrift anger du och bekraftar ditt fyrsiffriga l6senord i fonstret
Skyddad utskrift.

e For en Provsats vdljer du utskriftsinstdallningarna for jobbet och klickar sedan pé Provsats och
darefter pa Skriv ut.

e For en Utskriftsfordrojning anger du vid vilken tidpunkt du vill att jobbet ska skrivas ut, klickar
pd OK och darefter pa Skriv ut.

e For Spara i brevlada anger du namnet pé jobbet (klicka i listrutan for alternativ) och sedan
fordefinierat Brevlddenummer. Vdlj 6nskade alternativ bland Spara, Skriv ut och spara och
Skyddade sparade jobb.
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Skriva ut specialjobbtyper

Skriva ut eller ta bort skyddade utskrifter

1. Tryck pa knappen Jobbstatus pd skrivarens kontrollpanel. Fliken Aktiva jobb visas.
2. Peka pd onskat jobb och vdlj sedan 6nskad atgérd i popup-menyn.
3. Ange ditt [6senord med hjdlp av skrivarens tangentbord och peka sedan pa Bekréfta.

Skriva ut eller ta bort utskriftsjobb for provsats

1. Tryck pa knappen Jobbstatus pd skrivarens kontrollpanel. Fliken Aktiva jobb visas.
2. Peka pd 6nskat jobb och vdlj sedan 6nskad atgdrd i popup-menyn.

Skriva ut eller ta bort fordrojda utskriftsjobb

1. Tryck pa knappen Jobbstatus pd skrivarens kontrollpanel. Fliken Aktiva jobb visas.
2. Peka pd onskat jobb och vdlj sedan 6nskad atgérd i popup-menyn.

Skriva ut eller ta bort sparade jobb i utskrift frdn brevildda

1. Tryck pa knappen Jobbstatus pa skrivarens kontrollpanel. Fliken Aktiva jobb visas.
2. Peka pd 6nskat jobb och vdlj sedan 6nskad atgard i popup-menyn.
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Utskrift
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Kopiering

Det hdr kapitlet innehdaller:

Grundlaggande kopiering pa sidan 88
Andra kopieringsalternativ pa sidan 90

87



Grundlaggande kopiering

Sé& har gor du kopior:
1. Ladda dina originaldokument. Anvand dokumentglaset for enstaka exemplar och
dokumentmataren for flera sidor.

Dokumentglas

Lyft dokumentmatarluckan och lagg originalet
med framsidan ned, mot bakre, vénstra
hérnet av dokumentglaset enligt bilden.

we74xx-204

Dokumentmatare

Placera dokument med framsidan uppat sa Justera styrskenorna sé de ligger an mot
att sidans vénstra kant matas in forst. Den originalen.

grona lampan anger korrekt matning av

original.

2. Tryck pa Rensa alla pé skrivarens kontrollpanel om du vill ta bort tidigare kopieringsinstdllningar.
3. Tryck pa Kopiera pé skrivarens pekskarm.
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Grundlaggande kopiering

Anvdnd knapparna pda héger sida av kontrollpanelen for att ange antal kopior. Det angivna antalet
kopior visas i det dvre hogra hornet pd pekskarmen.

e Om du vill andra det angivna antalet kopior anvdnder du knappsatsen och trycker p& den gula
knappen, Rensa alla.

e Omduvill stoppa ett kopieringsjobb trycker du pa den réda Stopp-knappen pa kontrollpanelen.
Tryck p& Ateruppta pd pekskarmen for att fortsatta jobbet eller tryck pa Avbryt for att avbryta
jobbet helt.

Andra kopieringsinstéllningarna vid behov. Se Andra kopieringsalternativ pa sidan 90.
Tryck pé& den grona Start-knappen pd kontrollpanelen.
e Ndr du anvander dokumentmataren fortsatter kopieringen tills dokumentmataren ar tom.

e Ndar du anvander dokumentglaset for dubbelsidig kopiering visas ett meddelande péa
pekskdrmen ndr det dr dags att placera nasta dokument pé glaset. Tryck pa den gréna
Start-knappen for att kopiera nésta dokument.
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Andra kopieringsalternativ

Det har avsnittet omfattar:

e Grundlaggande instdllningar pé sidan 90
e Justera bildkvalitet pé& sidan 94

e Layoutjustering pé sidan 97

e Justera utskriftsformat pd sidan 101

e Avancerad kopiering pa sidan 106

Grundlaggande installningar

Anvdnd fliken Kopiera for att andra foljande grundladggande instdllningar:
e Vadlja kopior i farg eller svartvitt pé sidan 90

e Forminska eller forstora bilden pé sidan 91

e Vdlja ett fack for kopiering pé sidan 91

e Ange dubbelsidiga dokument for kopior pa sidan 92

e Sortera kopior pd sidan 92

e Hafta kopior pd sidan 93

e Vika kopior pa sidan 93

e Slahalikopior pa sidan 93

e Skapa haften pd sidan 93

Valja kopior i férg eller svartvitt

Om originaldokumentet ar i farg kan du framstalla kopior i fullférg, en enda farg (monokromt)
eller svartvitt.

Sé& har vdljer du utmatningsfarg:
1. Tryck pa Kopiera p& pekskéarmen.
2. Vdlj utmatningsfarg:
e Auto avkdnning: Kanner av farginnehdllet i originaldokumentet och gor kopior i fullfarg om
originalet dr ett fargdokument, eller i svartvitt om originalet dr ett svartvitt dokument.

e Fdrg: Kopierar i fullfarg med alla fyra utskriftsfargerna (cyan, magenta, gult och svart).
e Svartvitt: Kopierar endast i svartvitt. Farger i originalet konverteras till gratoner.
3. For kopior i utskrivna toner av en enda fdrg:
a. Tryck pa fliken Bildkvalitet och tryck sedan pa Féargeffekter.
b. Tryck pa Enstaka férg och tryck sedan pd ett av de sex fargalternativen.
c. Tryck pa Spara.
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Andra kopieringsalternativ

Forminska eller forstora bilden

Bildstorleken kan forminskas frén hogst 25 % av ursprungsstorleken eller forstoras till maximalt 400 %
av ursprungsstorleken.

Sa har forminskar eller forstorar du bilden:
1. Tryck pa Kopiera p& pekskéarmen.

2. Om du vill férminska eller forstora bilden proportionerligt trycker du pd uppatpilen
eller nedatpilen.

3. Om du vill forminska eller forstora bilden proportionerligt med ett forinstallt madtt, till exempel for
att passa till en viss pappersstorlek:

a. Tryck pad Mer.

b. Tryck pa Proportionell % och tryck sedan p& ndgon av knapparna Forinstalld %.
Obs! Du kan dven trycka p& uppdt- och neddtpilen for att dndra procentandelen.

¢.  Om du vill centrera bilden pa sidan trycker du pd Autocentrera.

d. Tryck pd Spara.

4. Om du vill férminska eller forstora bredden och lédngden pd bilden med olika procentandelar:
a. Tryck pa Mer under Férminska/férstora och tryck sedan pé Oberoende X-Y %.
b. Anvdnd pilknapparna for att dndra bredden (X-axeln) pd bilden.
¢. Anvand pilknapparna for att dndra langden (Y-axeln) pa bilden.

Obs! Du kan dven trycka pda en av Férinstdlld %-knapparna.
d. Om du vill centrera bilden pa sidan trycker du pd Autocentrera.
e. Tryck pa Spara.

Vidlja ett fack for kopiering

Du kan gora kopior pa brevhuvuden, fargat papper, olika pappersstorlekar eller stordior genom att
anvanda en dokumentmatare som fyllts med 6nskat media.

Sé& hér gor du for att valja fack:
1. Tryck pa Kopiera pé pekskarmen.
2. Tryck pa ett av facken som visas under Papper.
Obs! Skrivaren har tva pappersfack och ytterligare fack finns som tillval.
Obs! Facken kan dven vdljas sa har:
a. Tryck pé Mer.
b. Tryck pa 6nskat fack.
¢. Tryck pa Spara.

Obs! Vdlj automatiskt gor att skrivaren automatiskt anvander fack som innehdller
korrekt pappersstorlek.
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Kopiering

Ange dubbelsidiga dokument for kopior

Dokumentmataren kan anvdndas for att kopiera ena eller bdda sidorna av dubbelsidiga dokument. Du
kan aven framstdlla enkel- eller dubbelsidiga kopior av dubbelsidiga dokument.

Sé& har vdljer du vilka sidor som ska kopieras:
1. Tryck pa Kopiera p& pekskéarmen.
2. Tryck pa ett av foljande alternativ under Dubbelsidig kopiering:
e 1->1:Ensida av dokumentet skannas for enkelsidig kopiering.
e 1->2:Ensida av dokumentet skannas for enkelsidig kopiering.
e 2 ->2:Bdda sidorna av dokumentet skannas for dubbelsidig kopiering.
e 2 ->1:Bdda sidorna av dokumentet skannas for dubbelsidig kopiering.

3. Om du har valt dubbelsidiga kopior och vill att bilderna pé& baksidan ska roteras 180 grader trycker
du pd Rotera baksida.

Sortera kopior

Nar man gor fler kopior av ett flersidigt dokument kan kopiorna sorteras automatiskt. Om du
exempelvis gor tre enkelsidiga kopior av ett sexsidigt dokument, skrivs kopiorna ut i féljande ordning:

1,2,3,4,56;1,2,3,4,56;1,2,3,4,5,6
Osorterade kopior skrivs ut i denna ordning:
1,1,1,2,2,2,3,3,3,4,4,4,5,5,5,6,6,6

Sd& hdar vdljer du sorterade eller osorterade kopior:
1. Tryck pa Kopiera pé pekskarmen.
2. Om du vill ha sorterade kopior trycker du pa Sorterade under Utmatning.

3. Omdu har en lamplig efterbehandlare kan du hafta samman sorterade kopior. Tryck pé& Sorterad 1
klammer eller Sorterad 2 klamrar.

Osorterade kopior

1. Tryck pa Mer eller Halstans & mer (Office LX efterbehandlare och professionell efterbehandlare)
under Utmatning.

2. Tryck pa Osorterad eller Osorterad med avdelare om du har laddat avdelningssidor i ett annat
fack) under Sortering.

3. Tryck pa Spara.
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Hdafta kopior

Om din skrivare har en efterbehandlare med haftning kan kopiorna haftas automatiskt.

Sé& hdar vadljer du haftning:
1. Tryck pa Kopiera p& pekskérmen.
2. Om dokumentet ar:
a. Sorterat: tryck pé& Sorterad 1 klammer eller Sorterad 2 klamrar under Utmatning.

b. Osorterat: tryck pd Mer eller Halstans & mer (Office LX efterbehandlare och professionell
efterbehandlare) och tryck sedan péa 1 klammer, 2 klamrar eller 2 klamrar 6verkant. Sidan
visar klammerns placering pé sidan.

¢. Tryck pa Spara.

Vika kopior

Om din skrivare har efterbehandlaren Office LX kan du falsa kopiorna och sedan vika dem manuellt.
Om du har en professionell efterbehandlare kan du vika kopiorna.

1. Tryck pa Kopiera p& pekskéarmen.
2. Tryck pa Falsning under Utmatning och tryck sedan pd Enkel falsning.
3. Tryck pa Vik en sida at gangen eller Vik som uppséttning.
4. Nar du valjer Vik som uppsdattning ar foljande alternativ tillgangliga:
e Hadftning pa eller av.

e Forsdttsblad med alternativ for Omslag utan text eller Tvdsidiga omslag och val av fack for
omslagssidor och huvudsakligt papper. Mer information finns i Ta med forsattsblad pé
sidan 102.

Tryck pa Spara.

L

Sla hal i kopior

Om din skrivare har efterbehandlaren Office LX med hdlslag eller den professionella efterbehandlaren
kan kopiorna halslads automatiskt.

1. Tryck pa Kopiera pé pekskarmen.

2. Tryck pa Halslag & mer under Utmatning.

3. Tryck pa 2 hdl eller 3 hal under Halslag.

4. Tryck pa Overkant om du vill slé hal i sidans éverkant istdllet for i den vanstra kanten.

Skapa hdéften

Om din skrivare har efterbehandlaren Office LX eller den professionella efterbehandlaren kan kopiorna
skapas som hdaften. Haftena kan vikas, haftas eller bade och. Se Skapa haften pd sidan 101.
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Justera bildkvalitet

Anvdnd fliken Bildkvalitet pé& pekskarmen for att dndra foljande instdllningar for bildkvalitet:

Ange dokumenttyp pd sidan 94

Justera ljusstyrka, skarpa och mattnad pé sidan 94
Automatiskt ignorera variationer i bakgrunden pé sidan 95
Justera kontrasten pd sidan 95

Vdlja fargeffekter pé sidan 95

Justera fargbalansen pé sidan 96

Vdlja glansnivd pd sidan 96

Ange dokumenttyp

Skrivaren optimerar bildkvaliteten for kopior baserat pa den bildtyp som finns i originaldokumentet och
hur originalet skapades.

Sa har anger du dokumenttypen:

1.
2.
3.

Tryck pa Kopiera pd pekskdrmen och tryck sedan pd fliken Bildkvalitet.

Tryck p4 Dokumenttyp.

Tryck pa Auto, Foto & text, Text, Foto eller Kartor.

e For Text & foto trycker du pa Tryckt dokument, Fotografi eller Fotokopia.

e For Text trycker du pd Tryck text eller Ljus text (endast tillgangligt om kopieringsutmatningen
har stdillts in pa svartvitt).

Tryck pa Spara.

Justera ljusstyrka, skarpa och mattnad

Du kan gora kopiorna ljusare eller morkare och dven justera skdrpa och mattnad.

Sd& hdr justerar du bildalternativen:

1.
2.
3.

94

Tryck pa Kopiera pa pekskdrmen och tryck sedan pa fliken Bildkvalitet.
Tryck pa Bildalternativ.

Flytta skjutreglaget Ljusare/mérkare genom att trycka pa uppdt- och nedatpilarna for att gora
bilden ljusare eller moérkare.

Flytta skjutreglaget Skarpa genom att trycka pa uppdt- och neddtpilarna for att géra bilden
skarpare eller mjukare.

Flytta skjutreglaget Méttnad genom att trycka pd& uppat- och nedatpilarna for att géra
bildfargerna mer eller mindre livliga.

Tryck pa Spara.

WorkCentre 7425/7428/7435
Anvandarhandbok



Andra kopieringsalternativ

Automatiskt ignorera variationer i bakgrunden

Nar originalet har skrivits ut pé& tunt papper kan texten eller bilden pé den ena sidan synas igenom pd
den andra sidan. Du kan férhindra att bilden pd originalets baksida kommer med i kopian genom

att anvanda alternativet Autoreducering. D& minskar skrivarens kanslighet for variationer i

ljusa bakgrundsfarger.

S& har andrar du installningen:

1. Tryck pa Kopiera pd pekskdrmen och tryck sedan pd fliken Bildkvalitet.
2. Tryck pa Bildférbattring.

3. Tryck pa Autoreducering under Bakgrundsreducering.

4. Tryck pa Spara.

Justera kontrasten

Kontrast ar skillnaden mellan ljusa och mérka omraden i en bild. S& har minskar eller 6kar du kontrasten
i kopiorna:

1. Tryck pa Kopiera pé pekskarmen och tryck sedan pd fliken Bildkvalitet.

2. Tryck pa Bildférbattring.

3. Tryck pd Manuell kontrast.
4

Flytta pé skjutreglaget genom att anvdnda uppat- och nedatpilarna for att valja mer eller
mindre kontrast.

5. Tryck pa Spara.

Vdlja fargeffekter

Om du har ett original i farg kan du justera kopieringsfargerna med hjdlp av forinstdllningar som kallas
for Fargeffekter. Till exempel kan kopieringsfargerna justeras till att bli starkare eller svagare.

Sd& har vdljer du en fargeffekt:
1. Tryck pa Kopiera pé pekskdrmen och tryck sedan pd fliken Bildkvalitet.
2. Tryck pa Féargeffekter.

3. Tryck pa 6nskad farginstallning. Exempelbilderna till hoger pa pekskarmen visar hur
fargerna justeras.

4. Tryck pa Av for att avbryta fargjusteringen.
5. Tryck pa Tvafdrg for att skapa kopior i tvafarg.
a. Tryck pa Kdllférg och tryck sedan pd Annan én svart eller Férg for att ange kallfarg och tryck
sedan pd Spara.

b. Tryck pa Férg i malomrade, tryck sedan pa den fdrg som ska ersatta kallfargen inom
malomrddet och tryck sedan pda Spara.

c. Tryck pa Farg utanfér malomrade, tryck sedan pé den farg som ska ersdatta kallfargen utanfor
malomrddet och tryck sedan pda Spara.

6. Tryck pa Enstaka farg om du vill skapa en kopia i en enda férg som du vdljer i listan.
7. Tryck pa Spara.
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Justera fargbalansen

Om du har ett fargoriginal kan du justera balansen mellan de primdra utskriftsfargerna (cyan,
magenta, gult och svart).

Sd& hdar justerar du fargbalansen:

1. Tryck pa Kopiera p& pekskérmen och tryck sedan pé fliken Bildkvalitet.

2. Tryck pa Fargbalans.

3. Sa har justerar du nivder for vitpunkter, mellantoner och skuggor efter farg:
a. Tryck pd 6nskad farg.

b. Tryck pa uppat- och neddtpilarna for att justera nivaerna for vitpunkter, mellantoner
och skuggor.

¢. Upprepa steg 3a och 3b for varje farg.
4. Tryck pd Spara.

Justera fdrgton

Om du har ett original i farg kan du justera tonen for kopians farger.

Sd& har justerar du fargbalansen:
1. Tryck pa Kopiera p& pekskérmen och tryck sedan pé fliken Bildkvalitet.

2. Tryck pa Féargton. Stapeln Originalfarg visar fargerna i originaldokumentet. Stapeln Kopians farg
visar fargerna i kopian.

3. Tryck pa en av de fem knapparna frédn Minus till Plus for att ange 6nskad fargton.
4. Tryck pd Spara.

Obs! Denna funktion @r endast tillgdnglig nar utmatningsfargen har angetts till Autoavkénning
eller Farg.

Vdlja glansniva
Glansnivan kan okas for att skapa glansigare kopior.

Sé& har justerar du glansnivén:

1. Tryck pa Kopiera p& pekskdrmen och tryck sedan pd fliken Bildkvalitet.

2. Tryck pa Glansniva.

3. Tryck pa Normal for normal glans eller pa Forbéttrad for glansigare kopior.
4. Tryck pa Spara.
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Layoutjustering

Anvand fliken Layoutjusterng for att dndra foljande instdllningar:

Bokkopiering pa sidan 97

Dubbelsidig bokkopiering pa sidan 98

Ange originalstorlek pé sidan 98

Radera kanterna pd kopierade dokument pd sidan 98
Skifta bilden pé sidan 99

Rotera bilden pa sidan 100

Invertera bilden pd sidan 100

Ange dokumentets orientering pé sidan 99

Bokkopiering

Ndar du kopierar en bok, tidskrift eller ndgot annat inbundet dokument kan du kopiera motstéende sidor
pé separata ark.

Du maste anvanda dokumentglaset nar du kopierar bocker, tidskrifter och broschyrer. Placera inte
inbundna original i dokumentmataren.

Obs! Denna funktion och Dubbelsidig bokkopiering pa sidan 98 kan inte aktiveras samtidigt.

Obs! Dokument som inte har standardformat separeras inte till tva olika sidor.

Sa har kopierar du sidor fran en bok eller annat inbundet dokument:

1.
2.

Tryck p& Kopiera pd pekskdrmen och tryck sedan pd fliken Layoutjustering.

Tryck p& Bokkopiering. Tryck p& Pa pd ndsta sida.

a. Om du vill kopiera béda sidorna i en uppslagen bok i sidordning trycker du pa Bada sidor. Om
du vill kan du trycka pd uppdt- eller nedatpilen for att ange mangden Bindningskantsradering,
utrymmet mellan bildomradet och inbindningen.

b. Tryck p& Endast vanster sida om du bara vill kopiera den vdnstra sidan i en uppslagen bok. Om
du vill kan du trycka pd uppdt- eller nedatpilen for att ange mangden Bindningskantsradering,
omradet mellan bildomrédet och inbindningen.

c. Tryck pa Endast héger sida om du bara vill kopiera den hégra sidan i en uppslagen bok. Om du
vill kan du trycka pa uppdat- eller nedatpilen fér att ange hur mycket av bindningskanten som
ska raderas.

Tryck pd Spara.

Obs! De motstdende sidorna i ett inbundet dokument mdste placeras horisontellt pa
dokumentglaset, som det visas pa pekskarmen.
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Dubbelsidig bokkopiering

Med denna funktion kan du géra dubbelsidiga kopior av motstdende sidor i ett
inbundet originaldokument.

Obs! Denna funktion och Bokkopiering pa sidan 97 kan inte aktiveras samtidigt.

Obs! Du maste anvdanda dokumentglaset nar du kopierar bocker, tidskrifter och broschyrer. Placera
inte inbundna original i dokumentmataren.

Obs! Dokument som inte har standardformat separeras inte till tva olika sidor.

Sé har kopierar du sidor frén en bok eller annat inbundet dokument:
1. Tryck pa Kopiera pa pekskdrmen och tryck sedan pa fliken Layoutjustering.
2. Tryck pa Dubbelsidig bokkopiering. Tryck pa Pa pé ndsta sida.
3. Startsida och slutsida anger kopians start- och slutsida.
e For Startsida: tryck pd Vénster sida eller Héger sida
e For Slutsida: tryck pd Vénster sida eller Héger sida
4. Tryck pd Spara.

Ange originalstorlek

S& har anger du originalets storlek sé att korrekt omrdde kopieras:
1. Tryck pa Kopiera p& pekskdrmen och tryck sedan pé fliken Layoutjustering.
2. Tryck pa Originalstorlek.

a. Skrivaren kan férskanna den forsta sidan i orginalen for att faststdlla vilket omrade som ska
kopieras. Tryck pd Autoavkdnning.

b. Om omradet som ska kopieras 6verensstammer med en sarskild pappersstorlek trycker du pa
Manuell inmatning och trycker sedan péa dnskad pappersstorlek. Vid behov kan du rulla ner
med piltangenterna for att visa hela listan.

¢.  Om du vill skapa en anpassad storlek trycker du pa Anpassad storlek l[dngst upp i listan
Standardstorlekar. Tryck p& uppat- och nedatpilarna for att ange langden och bredden
pé skanningsomrédet.

d. Om originalet innehaller sidor med olika storlek trycker du p4 Dokument i olika format.
3. Tryck pa Spara.

Radera kanterna pa kopierade dokument

Du kan radera innehdll frdn kanterna pa dina kopior genom att ange hur stort omrdde som ska raderas
vid hoger, vanster, 6vre och nedre kant.

S& har raderar du kanterna pé kopiorna:
1. Tryck pa Kopiera pd pekskdarmen och tryck sedan pa fliken Layoutjustering.
2. Tryck pa Kantradering.
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Sd& hdér raderar du alla kanterna lika mycket:
a. Tryck pa Alla kanter.

b. Tryck pa uppdt eller nedatpilarna for att ange hur mycket som ska raderas frén alla kanter
pa framsidan.

S& hér anger du olika méngd radering for olika kanter:
a. Tryck pa Enskilda kanter.
b. Tryck pa uppdt eller nedatpilarna for att ange hur mycket som ska raderas frén varje kant.

¢.  Om du vill ange dokumentets orientering nar du ldgger det i dokumentmataren eller pd
dokumentglaset trycker du antingen pd Stdende bild eller Bild i sidled (6verkant till vanster)
och trycker sedan pd Spara.

Om du har valt dubbelsidiga kopior trycker du pé uppat- eller nedatpilarna for att ange hur mycket
som ska raderas frdn varje kant pd baksidan eller trycker p& Spegelbild av framsida-

Obs! Om férinstdllda varden som Radering av hdlslag eller Radering av sidhuvud/sidfot sparats
tidigare kan du trycka pa det forinstdllda vardet i det nedre vanstra hornet i fonstret.

Tryck pa Utskrift till kant for att avbryta kantradering.
Tryck pd Spara.

Ange dokumentets orientering

Om du vill att kopiorna ska haftas automatiskt ska du ange orienteringen:

1.

2.
3.
4

Tryck p& Kopiera pd pekskdrmen och tryck sedan pd fliken Layoutjustering.
Tryck p&4 Dokumentets orientering.

Tryck pa Staende bilder eller Bilder sidledes (6verkant till vénster).

Tryck pd Spara.

Skifta bilden

Du kan dandra bildens placering pa kopieringssidan. Det ar praktiskt ndar bildstorleken ér mindre
an sidstorleken.

Sé& har andrar du bildens placering:

1.

2.
3.
4

Tryck p& Kopiera pd pekskdrmen och tryck sedan pd fliken Layoutjustering.

Tryck pa Bildskifte.

Om du vill centrera bilden pé sidan trycker du pd Autocentrera.

S& har anger du bildens position:

a. Tryck pa Bildlége.

b. Tryck pa uppdat- eller nedatpilarna for att ange hur mycket framsidan ska flyttas Uppat/nedat
och Vdnster/hoger.

Om du vill ange dokumentets orientering ndr du lagger det i dokumentmataren eller pa
dokumentglaset trycker du pd Dokumentets orientering och trycker sedan antingen pda Stadende
bild eller Bild i sidled(6verkant till vanster) och trycker sedan pé Spara.
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6. Om du har valt dubbelsidiga kopior trycker du pa uppdt- eller neddtpilarna fér att ange hur mycket
som ska raderas fran varje kant pa baksidan eller trycker pa Spegelbild av framsida-

Obs! Om forinstdllda varden som Radering av halslag eller Radering av sidhuvud/sidfot sparats
tidigare kan du trycka pa det forinstdllda vardet i det nedre vénstra hornet i fonstret.

7. Tryck pa Spara.

Rotera bilden

Om orienteringen for papperet som dar laddat i facket skiljer sig frén originalets roterar skrivaren
automatiskt kopian sé att den ryms pa papperet.

1. Tryck pa Kopiera pa pekskdarmen och tryck sedan pa fliken Layoutjustering.
2. Tryck pa Bildrotation och valj sedan bland féljande:
e Tryck pa Av for att avbryta roteringen.

o Tryck pd Alltid pa for automatisk rotering av kopian av originalet sé att den passar pa det
valda papperet.

e Tryck pa Pa vid auto for automatisk rotering av kopian nér Auto papper eller Auto % har valts.
e Tryck pa Spara.

Invertera bilden

Dokument kan skrivas ut som spegelbilder, d& vands varje bild horisontellt pé sidan.
Dokument kan skrivas ut som negativa bilder, dé& inverteras ljusa och mérka omrdden i varje bild.

Sé hadr inverterar du bilder:
1. Tryck pa Kopiera p& pekskdrmen och tryck sedan pé fliken Layoutjustering.
2. Tryck pa Invertera bild.

3. Om du vill spegelvanda bilder trycker du pa Spegelvédnd bild. Standardinstdllningen ér Normal
bild, da spegelvands inte bilderna.

4. Om du vill skapa negativa bilder trycker du pd Negativ bild. Standardinstdllningen dr Positiv bild,
da inverteras inte ljusa och mérka omrdden i bilderna.

5. Tryck pa Spara.
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Justera utskriftsformat

Anvand fliken Utmatningsformat om du vill gora foljande andringar:
e Skapa haften pé sidan 101

e Ta med forsattsblad pd sidan 102

e Ldgga till anteckningar pé sidan 103

e Infoga avdelare for stordior pa sidan 105

e Kopiera flera sidor pd ett pappersark pé sidan 102

e Ldgga till vattenstamplar pa sidan 105

e Kopiera ID-kort pa sidan 105

Skapa hdéften

Kopior kan skrivas ut som haften. Sidbilderna minskas sd att tva bilder skrivs ut pd varje sida. Du kan
sedan vika och hafta sidorna for att skapa haften.

Om du har en lamplig efterbehandlare kan skrivaren falsa eller vika och hafta sidorna automatiskt.

Obs! I detta lage skrivs det inte ut ndgra kopior forrdn alla original har skannats.

Sa har skapar du ett hafte:

1. Tryck pa Kopiera pd pekskdarmen och tryck sedan pa fliken Utmatningsformat.

Tryck pa Skapa héften och tryck sedan pa Alternativ for haften Pa.

Tryck pa Enkelsidiga original, Dubbelsidiga original eller Dubbelsidiga roterade original.
Tryck pa Ingen falsning eller héftning, Falsning och hdftning eller Endast falsning.

s whN

Du kan lagga till marginaler i bindningsomréadet i mitten for att kompensera for tjockleken
pé haftet:

a. Tryck pa Forskjutning fér bindning och tryck sedan pa uppat- eller nedatpilarna for att
ange forskjutningen.

b. Tryck pa Spara.

6. Om du vill skapa forsattsblad trycker du pé Férséttsblad och trycker sedan pd Omslag utan text,

Dubbelsidigt omslag eller Enkelsidigt omslag.

e Tryck pé det fack som dr fyllt med omslagspapper och det fack som ar fyllt med vanligt papper.
Tryck pa Spara.

e Om du vill skriva ut kopian av den sista originalsidan pé& baksidan av omslaget for Omslag utan

text och Dubbelsidigt omslag trycker du pd Sista sidan pd omslagets baksida och trycker
sedan pd Spara.

7. Tryck pa Sista sidan pa omslagets baksida om du vill skriva ut den sista kopierade sidan pé
omslagets baksida.

8. Om du vill dela upp ett stort hafte i delar trycker du pé Dela utmatning och trycker sedan pd Pa.
9. Tryck pa uppdt- eller nedatpilarna for att ange antal ark for varje del och tryck sedan pa Spara.
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10. Staplingsforskjutning gor att varje sats av utskrivna sidor placeras en bit till vanster eller till hoger
om den tidigare satsen sa att de kan skiljas &t.

a. Tryck pd Utmatningsdestination/Forskjutning.
b. Tryck pa Mittenfack, Vénster éverfack, Hoger éverfack eller Hoger mittenfack.

c. Tryck pa Staplingsforskjutning och tryck sedan pa System Default (standardinstdllningar for
system), Ingen forskjutning, Férskjutning per sats eller Férskjutning per jobb och tryck sedan
pé Spara.

11. Tryck pa Spara.

Obs! Fackalternativen kan variera beroende pé installerade alternativ.

Kopiera flera sidor pa ett pappersark

Du kan kopiera flera dokumentsidor pd samma sida av ett pappersark. Bilderna forminskas
proportionellt sa att de far plats pa det valda papperet.

Sa har gor du for att skriva ut flera sidor pd samma ark:

1. Tryck pa Kopiera pd pekskdrmen och tryck sedan pa fliken Utmatningsformat.

2. Tryck pa Sidlayout.

3. Tryck pa Flera upp.

4. Om du vill ange antalet originalsidor for varje pappersark trycker du pd 2 sidor upp, 4 sidor upp
eller 8 sidor upp. For 4 sidor upp eller 8 sidor upp trycker du pd énskad Lasriktning.

5. Om duvill dndra orientering pd kopiorna trycker du pd Dokumentets orientering, trycker sedan pd
Staende eller Sidleds (6verkant till véinster) och trycker sedan pé Spara.

6. Om du vill upprepa samma bild pé ett papper trycker du pé Upprepa bild.
a. Tryck pa 2 sidor upp, 4 sidor upp eller 8 sidor upp.

b. Tryck pa Autoupprepning for att automatiskt berdkna antalet génger bilden gér att repetera
vertikalt eller horisontellt beroende p& dokumentstorlek, pappersstorlek och forstorings-
/forminskningsforhallanden.

¢. Tryck pa Variabel upprepning om du vill ange antalet gdnger bilden ska upprepas vertikalt
eller horisontellt med hjalp av pilknapparna. Du kan repetera en bild mellan 1 och 23 génger
vertikalt och mellan 1 och 33 ganger horisontellt.

d. Om du vill andra orientering pd kopiorna trycker du pd Dokumentets orientering, trycker
sedan pd Staende eller Sidleds (6verkant till vanster) och trycker sedan pé& Spara.

Ta med forsattsblad

Du kan skriva ut den férsta och sista sidan i kopieringsjobbet pd annat papper, exempelvis fargat eller
kraftigt papper. Skrivaren vdljer ut papperet fran ett annat fack. Forsattsbladet kan vara tomt
eller tryckt.

Obs! Papperet som anvands till forsattsblad maste ha samma storlek som papperet som anvénds
for resten av dokumentet.

Sa& har vadljer du typ av forsattsblad och fack for forsattsblad:
1. Tryck pa Kopiera pa pekskdrmen och tryck sedan pa fliken Utmatningsformat.
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Tryck pa Foérsdttsblad.

S& har gor du for att ta med bade en framsida och en baksida som anvander samma fack
och utskriftsinstallningar:

a. Tryck pa Frémre & bakre omslag.

b. Tryck pa ett utskriftalternativ fér omslaget: Omslag utan text, Enkelsidigt omslag eller
Dubbelsidigt omslag.

c. Tryck pd facket som anvdands fér omslaget och tryck sedan pé facket for resten av utskriften.
Sa har gor du for att endast ha en fram- eller baksida:
a. Tryck pa Endast framre omslag eller Endast bakre omslag.

b. Tryck pa ett utskriftalternativ fér omslaget: Omslag utan text, Enkelsidigt omslag eller
Dubbelsidigt omslag.

c. Tryck pa facket som anvands fér omslaget och tryck sedan pa facket for resten av utskriften.

5. Tryck pa Spara.

Ldgga till anteckningar

Du kan lagga till anteckningar automatiskt, till exempel sidnummer och datum, pd kopior.

Sé har skriver du ut anteckningar:

1.
2.
3.

Tryck pa Kopiera pa pekskdrmen och tryck sedan pa fliken Utmatningsformat.

Tryck p&4 Anteckningar.

Sa har infogar du en anteckning:

a. Tryck pd Kommentar och tryck sedan pd Kommentar pé skdarmen igen.

b. Pé& ndsta sida trycker du pad 6nskad kommentar i listan 6ver lagrade kommentarer.

¢. Om du vill skapa en kommentar vdljer du en kommentar som inte anvands och trycker sedan
pd Redigera. Anvdnd tangentbordet -pé skdrmen och skriv in din nya kommentar och tryck
sedan pd Spara.

d. Tryck pd Anvand pé och tryck sedan pa Endast forsta sidan, Alla sidor eller Alla utom forsta
sidan och tryck sedan pd Spara.

e. Om du vill valja var pé sidan kommentaren ska placeras trycker du pé Position och trycker
sedan pd 6nskad plats.

f. Tryck pd Spara.

S& har gor du for att infoga aktuellt datum:

a. Tryck pd Datumstdampel och tryck sedan pa Datumstémpel i ndsta fonster igen.
b. Tryck pa det format du vill anvénda fér datumet.

¢.  Om du vill valja vilka sidor datumet ska visas pd trycker du pa Anvdnd pa och trycker sedan péa
Endast pa forsta sidan, Alla sidor eller Alla utom férsta sidan och trycker sedan pa Spara.

d. Om du vill valja var pé sidan datumstdmpeln ska placeras trycker du pé Position och trycker
sedan pd& 6nskad plats.

e. Tryck pa Spara.
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5. Sé har infogar du sidnummer:

a.

b.
C.
d

f.

Tryck pa Sidnummer och tryck sedan p& Sidnummer pd skarmen igen.
Om det behovs trycker du pad Sidnummer pa ndsta sida igen.
Tryck pé& uppdat- och nedatpilarna for att ange startsidans nummer.

Om du vill valja vilka sidor sidnummer ska visas pé trycker du pd Anvénd pa och trycker sedan
pd Alla sidor eller Alla utom férsta sidan och trycker sedan pa Spara.

Om du vill valja var pa sidan datumstampeln ska placeras trycker du pa Position och trycker
sedan pd 6nskad plats.

Tryck pa Spara.

6. Sa har infogar du en Bates-stampel:

a.
b.

g.

Tryck pa Bates-stémpel och tryck sedan pa Bates-stampel pd skdrmen igen.

Tryck pé ett befintligt prefix som du vill anvénda for Bates-stémpeln. Om du vill skapa ett nytt
prefix trycker du pé ett prefix som inte anvands och trycker sedan pé Redigera. Anvand
tangentbordet pé skdrmen och skriv in ditt nya prefix och tryck sedan pa Spara.

Tryck pé uppat- och nedatpilarna for att ange startsidans nummer.

Om du vill vdlja vilka sidor Bates-stampeln ska visas pé trycker du p& Anvénd pa och trycker
sedan pd Alla sidor eller Alla utom forsta sidan och trycker sedan pa Spara.

Om du vill valja var pa sidan Bates-stampeln ska placeras trycker du pé& Position och trycker
sedan pd onskad plats och sedan pé Spara.

Om du vill ange antalet siffror trycker du pé& Antal siffror. Om du vill ange minsta antal siffror
som kravs trycker du pd Tilldela automatiskt och trycker sedan pé& Spara. Om du vill ange ett
specifikt antal siffror trycker du pd Tilldela manuellt, trycker pd uppat- eller nedét-pilarna for
att lagga till upp till 9 inledande nollor och trycker sedan pd Spara.

Tryck pa Spara.

7. Om du vill ange dokumentets orientering nar du légger det i dokumentmataren eller pd
dokumentglaset trycker du pd Dokumentets orientering och trycker sedan antingen péa Stdende
bild eller Bild i sidled (6verkant till vanster) och trycker sedan p& Spara.

8. Sa hdar gor du for att andra formatet for anteckningar:

a.
b.
C.
d

e.

Tryck p&d Format och stil.
Tryck pa uppat- och nedatpilarna for att ange teckenstorlek.
Tryck pé uppat- och nedatpilarna for att ange teckenfdrg.

Tryck pad Samma som framsida eller Spegelbild av framsida for att vdlja placering av
anteckningen pd baksidan nar du skriver ut dubbelsidiga kopior.

Tryck pa Spara.

9. Tryck pa Spara.
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Infoga avdelare for stordior

Nar du skapar kopior pa stordia kan du infoga tomma sidor for att separera varje stordia. Du kan dven
skriva ut en uppsattning dhorarkopior.

S& har anger du avdelare for stordior:

1. Tryck pa Kopiera pd pekskdarmen och tryck sedan pa fliken Utmatningsformat.
2. Tryck pa Alternativ for stordia.

3. Vdlj bland féljande:

a. Avdelare utan text, tryck sedan p& Papper och tryck sedan pé facken som ska anvéndas for
stordia och facket som ska anvéndas for avdelare.

b. Avdelare och ahorarkopior utan text, tryck sedan pd Papper och tryck sedan pa facken som
ska anvdndas for stordia och facket som ska anvéndas for avdelare och dhorarkopior.

c. Sats stordior och ahérarkopior, tryck sedan péa Papper och tryck sedan pd facken som ska
anvandas for stordia och facket som ska anvandas for dhorarkopior.

4, Tryck pa Spara.

Léagga till vattenstamplar

Du kan lagga till en vattenstampeln under den ursprungliga bilden pa dina kopior. Information som till
exempel forutbestdmd text, datum och tid samt skrivarens serienummer kan laggas till.

1. Tryck pa Kopiera pa pekskarmen och tryck sedan pé fliken Utmatningsformat.
2. Tryck pa Vattenstdmplar.

3. Om du vill lagga till ett kontrollnummer trycker du p& Kontrollnummer pa och trycker sedan pé
uppat- eller neddtpilarna for att valja startnummer.

4, Om du vill lagga till en lagrad vattenstampel trycker du pd Lagrad vattenstémpel och trycker
sedan pd Pd. Tryck pé en lagrad vattenstampel i listan och tryck sedan pé& Spara.

5. Tryck pa Datum och tid om du vill skriva ut det datum och den tid som kopieringsjobbet startade
pé kopiorna.
6. Om du vill skriva ut skrivarens serienummer p& kopiorna trycker du pd Serienummer.

7. Vattenstampeln dr svag sa att innehdllet pé sidan syns. Om du vill gora vattenst@dmpeln synlig pa
kopior som anvdnds som original trycker du pa Vattenstampeleffekter och trycker sedan pa Relief
eller Kontur och trycker sedan pé Spara.

8. Tryck pd Spara.

Kopiera ID-kort

Med denna funktion kan du kopiera bada sidorna av ett litet original, till exempel ett ID-kort, pd
samma sida av ett papper.

1. Oppna dokumentmataren och placera kortet i det 6vre véinstra hérnet pd dokumentglaset.

Obs! Placera kortet en bit fran det 6vre vanstra hérnet av dokumentglaset sa att hela bilden av
kortet kommer med.

2. Stang dokumentmataren och tryck sedan pé& Kopiera pd skrivarens pekskarm.
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Tryck pé ID-kortskopiering, tryck sedan péa Péa och sedan pd Spara.
Tryck pa den grona Start-knappen for att skanna framsidan.

Vand pa kortet utan att dndra dess position och tryck sedan pd Start pd pekskarmen for att
skanna baksidan.

Obs! Tryck inte pd den gréna Start-knappen for att skanna baksidan.

Bada sidorna av kortet skrivs sedan ut pa samma sida av ett pappersark.

Avancerad kopiering

Anvdnd fliken Jobbsammanséttning for att andra féljande instdllningar:

Skriva ut en provkopia pd sidan 106

Kombinera dokumentsatser pd sidan 107

Ta bort utanfor/ta bort innanfor pa sidan 107

Spara aktuella kopieringsinstdllningar pd sidan 108
Hamta sparade kopieringsinstallningar pd sidan 108
Sdtta ihop ett jobb pa sidan 109

Skriva ut en provkopia

Om du har ett komplicerat kopieringsjobb kanske du vill skriva ut ett kopieringsjobb som kontroll innan
du skriver ut flera kopior. Anvand denna funktion for att skriva ut en kopia och avvakta med
kvarvarande exemplar. Nar du har kontrollerat provkopian kan du skriva ut resten av exemplaren (med
samma instdllningar) eller avbryta de kvarvarande exemplaren.

Sa& har skriver du ut provkopian:

1.
2.

No v &> w

Ladda dokumenten i dokumentmataren.

Tryck p& Kopiera pd pekskdrmen och tryck sedan pd 6nskade kopieringsinstdllningar och antalet
kopior med hjdlp av sifferknapparna pa skrivarens kontrollpanel.

Tryck pé fliken Jobbsammansattning.

Tryck pa Provjobb och tryck sedan pa Provjobb Pa.
Tryck pa Spara.

Tryck p& den grona Start-knappen.

Kontrollera provkopian.

e Om den ser bra ut trycker du pa Start pa pekskarmen for att skriva ut kvarvarande exemplar.
Anvand inte den gréna startknappen pa skrivarens kontrollpanel. Om du behéver justera jobbet
trycker du pad Andra instdllningarna eller Andra antalet.

e Om du vill avbryta kvarvarande exemplar trycker du pd Ta bort pé pekskdarmen.
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Kombinera dokumentsatser

Om antalet originaldokument 6verskrider dokumentmatarens kapacitet kan du kombinera flera satser
till ett och samma jobb.

S& har gor du for att valja Kombinera dokumentsatser:

1.

i~ whN

Tryck p& Kopiera pd pekskdrmen och tryck sedan pd 6nskade kopieringsinstdllningar och antalet
kopior med hjdlp av sifferknapparna pa skrivarens kontrollpanel.

Tryck pa fliken Jobbsammansdttning och tryck sedan pd Kombinera dokumentsatser.
Tryck pd Pa och tryck sedan pd Spara.

Ladda den forsta satsen dokument i dokumentmataren.

Tryck pd den grona Start-knappen pé skrivarens kontrollpanel. Kopieringen paborjas.

Fonstret Kombinera dokumentsatser visas pd pekskarmen.

Skanna efterféljande satser:

a. Ladda originalen till nasta sats.

b. Tryck pa Nésta dokument i fonstret Kombinera dokumentsatser.

c. Tryck pa Start pd pekskdrmen. Anvand inte den grona startknappen pé skrivarens
kontrollpanel. Kopieringen fortsdtter.

Upprepa steg 3 for varje ytterligare sats.

Ndr den sista satsen har kopierats trycker du pa Sista dokumentet i fonstret Kombinera
dokumentsatser. De sista kopiorna skrivs ut.

Om du vill avbryta jobbet trycker du pé Ta bort.

Ta bort utanfor/ta bort innanfor

Med denna funktion kan du ta bort allt innanfor eller utanfor ett angivet, rektanguldrt omrade. Upp till
tre omraden kan anges.

S& har anges du omraden som du vill ta bort:

1.
2.
3.

Tryck p& Kopiera pd pekskdrmen och tryck sedan pd fliken Jobbsammanséttning.
Tryck pa Ta bort utanfor/ta bort innanfor.

S& har gor du for att ta bort allt utanfoér det angivha omrddet ndr du kopierar:

a. Tryck pa Ta bort utanfér.

b. Omradet definieras med den rektangel som skapas mellan punkterna pé pekskarmen. Tryck pé
Omrade 1 och tryck sedan pa varje koordinat pd pekskdrmen. Anvand sifferknapparna pa
skrivarens kontrollpanel for att ange koordinatvarden for X1, X2, Y1 och Y2. Nar du har angett
alla varden trycker du pda Spara.

¢.  Om du vill anvénda det borttagna omrddet for dubbelsidig kopiering trycker du pa Bada
sidorna, Endast framsida eller Endast baksida under Dokument.

d. Tryck pa Spara.

Ytterligare omraden kan anges genom att markera Omrade 2 och Omréade 3.
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4,

S& har gor du for att ta bort allt innanfér det angivna omrédet nar du kopierar:
a. Tryck pa Ta bort innanfor.

b. Omradet definieras med den rektangel som skapas mellan punkterna pé& pekskarmen. Tryck pa
Omrade 1 och tryck sedan pa varje koordinat pd pekskdrmen. Anvand sifferknapparna pa
skrivarens kontrollpanel for att ange koordinatvéarden for X1, X2, Y1 och Y2. Ndr du har angett
alla varden trycker du pa Spara.

¢.  Om du vill anvénda det borttagna omrddet for dubbelsidig kopiering trycker du pa Bada
sidorna, Endast framsida eller Endast baksida under Dokument.

d. Tryck pa Spara.
Ytterligare omraden kan anges genom att markera Omrade 2 och Omrdade 3.

Spara aktuella kopieringsinstdallningar

Om du tanker anvdnda en sarskild kombination av kopieringsinstdllningar for framtida kopieringsjobb
kan du spara instdllningarna under ett namn. Du kan senare hdmta instdllningarna.

S& har sparar du de aktuella kopieringsinstdllningarna:

1.
2.
3.

Tryck pa Kopiera pd pekskdrmen och tryck sedan pd 6nskade kopieringsinstdllningar.
Tryck pa fliken Jobbsammansattning och tryck sedan pd Spara aktuella instdllningar.

Ange ett namn for dina sparade instdllningar med hjdlp av tangentbordet pé pekskdrmen och tryck
sedan pd Spara.

Hamta sparade kopieringsinstdllningar

Om du har sparat kopieringsinstdllningarna for sarskilda typer av kopieringsjobb kan du hdmta de
installningarna och anvédnda dem for det aktuella jobbet.

Obs! Information om hur du sparar kopieringsinstdllningar finns i Spara aktuella
kopieringsinstdllningar pd sidan 108.

S& har hamtar du dina sparade instdllningar:

1.

2.
3.
4

Tryck pa Kopiera pa pekskdrmen och tryck sedan pa fliken Jobbsammansdttning.

Tryck pd Hamta sparade instdllningar och tryck sedan pa 6nskad sparad instdllning i listan.
Tryck pé Las in instéllningar. De sparade instdllningarna anvénds pé det aktuella jobbet.

Om du vill ta bort en sparad instdllning trycker du pd den och trycker pd Ta bort instdllningar.
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Satta ihop ett jobb

Om du har ett kopieringsjobb som omfattar olika dokument som kréver olika kopieringsinstdllningar
kan du anvanda denna funktion for att satta ihop jobbet. Varje "segment” kan anvdnda olika
kopieringsinstdllningar. Ndar alla segment har programmerats och skannats (lagrats i skrivarens minne)
skriver skrivaren ut hela kopieringsjobbet.

Sé& har bygger du upp ett kopieringsjobb:
1. Tryck pa Kopiera pd pekskdarmen.

2. Sa har programmerar och skannar du det forsta segmentet:

a.

b
C.
d.
e

Ladda originalen till det forsta segmentet.

Tryck pa 6nskade kopieringsinstdllningar for det forsta segmentet.

Tryck pé fliken Jobbsammansattning.

Tryck pd Sammansdtta jobb, Sammansdtta jobb Pa och tryck sedan pa Spara.

Tryck pé& den grona Start-knappen pd skrivarens kontrollpanel for att skanna den forsta
uppsdttningen dokument.

Fonstret Sammansatta jobb visas pa pekskarmen.

3. Sa har programmerar och skannar du ytterligare segment:

a.
b.
C.

d.

e.

Ladda originalen till néista segment.
Tryck pa Nésta dokument i fonstret Sammansdtta jobb.

Tryck pa Andra instéllningar. Skirmen Kopiera visas. Tryck pd instdllningarna fér segmentet
och tryck sedan pd Sténg i det 6vre hogra hornet av pekskarmen.

Tryck pa Start pa pekskarmen. Anvdnd inte den grona Start-knappen pa skrivarens
kontrollpanel for ytterligare segment.

Upprepa steg 3 for varje ytterligare segment.

4. Sa& har programmerar du och skannar det sista segmentet:

a.

Tryck pa Sista dokumentet i fonstret Sammansétta jobb. Hela kopieringsjobbet skrivs ut.

Eftersom alla segment skrivs ut som ett jobb kan du ange alternativ som exempelvis forsattsblad eller
haften som anvdnds for hela jobbet.

Sa har anger du alternativ for Sammansatta jobb:

1. Tryck pa Kopiera pa pekskarmen och tryck sedan pé fliken Jobbsammansdttning.
2. Tryck pd Sammansdtta jobb och tryck sedan pd Sammansétta jobb Pa.
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3. Vdlj mellan:

a.

Utmatning: Tryck pa alternativen Papper, Héftning, Sortering och
Utmatningsdestination/férskjutning och tryck sedan pé Spara.

Héften: Se Skapa haften pd sidan 93. Ange installningar och tryck sedan pd Spara.
Forsdttsblad: Se Ta med forsattsblad pd sidan 102. Ange installningar och tryck sedan

pé Spara.

Anteckningar: Se Lagga till anteckningar pé sidan 103. Ange instdallningar och tryck sedan
pé Spara.

Segmentavdelare: Om du vill infoga avdelningssidor mellan segment trycker du pa
Segmentavdelare och vdljer sedan mellan féljande:

Inga avdelare: inga avdelare infogas. Tryck péa Spara.

Avdelare utan text: avdelare utan text infogas. Anvand pilarna for att ange antalet avdelare.
Tryck pa Spara.

Enkelsidiga avdelare endast framsida: den forsta sidan av de laddade dokumenten kopieras
pd framsidan av avdelaren. Tryck pé Spara.

Enkelsidiga avdelare endast baksida: den forsta sidan av de laddade dokumenten kopieras pd
baksidan av avdelaren. Tryck pd Spara.

Dubbelsidiga avdelare: de forsta tva sidorna av de laddade dokumenten kopieras i vardera
sidan av en avdelare. Tryck pa Spara.

Vattenstdmplar (tryck pa skift-pilen i den nedre hégra hérnet pd pekskdrmen for att visa): Se
Lagga till vattenstamplar pé sidan 105. Ange instdllningar och tryck sedan pda Spara.

4, Tryck pa Spara.
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Det hdr kapitlet innehdaller:

Faxoversikt pé sidan 112

Skicka ett fax pé sidan 113

Serverfax pa sidan 114

Skicka ett Internetfax pé sidan 116

Skicka ett fax fran en dator pé& sidan 117

Ta emot fax pa sidan 118

Vdlja faxalternativ pa sidan 119

Lagga till adresser i adressboken pa sidan 123
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Faxning

Faxoversikt

Faxfunktioner dr tillgangliga som ett tillval for WorkCentre 7425/7428/7435. Skrivaren kan skicka ett
fax pa tre olika satt:

e Fax: Dokumentet skannas och skickas direkt till en faxenhet (telefonnummer) via en telefonlinje
som skrivaren har tillgang till.

o Serverfax: Dokumentet skannas och skickas via ett Ethernet-natverk till en faxserver med en egen
telefonanslutning (telefonnummer). Skrivaren behéver inte tillgang till ndgon telefonlinje.

e Internetfax: Dokumentet skannas och skickas som en bilaga i ett e-postmeddelande till en
mottagare (e-postadress). Skrivaren behover inte tillgang till nagon telefonlinje.

Aktivera och konfigurera en faxtjanst

Innan du kan skicka ett fax frdn skrivaren maste systemadministratéren aktivera faxtjanster.

Mer information finns i System Administrator Guide (systemadministratérshandboken) pa
www.xerox.com/office/WC7425_WC7428_ WC7435docs.
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Skicka ett fax

1.

©® NOo v

Lagg i dokumentet.

o Dokumentglas: Lagg forsta sidan av dokumentet med framsidan ned p& dokumentglaset och
med dokumentets dversida mot dokumentglasets vanstra horn.

e Dokumentmatare: Avldgsna alla haftklamrar och gem frén sidorna och placera dem med
framsidan upp i dokumentmataren s att sidornas vansterkant matas in forst.

e Tryck pa knappen Tjdnster pa kontrollpanelen.

Vdlj ikonen Fax. Ange namn och l6senord vid behov.

Ange antingen:

e Ett faxnummer (telefonnummer) med knappsatsen.

e Vdlj Adressbok och sedan ett tidigare lagrat faxnummer i adressboken.

Valj Lagg till.

Upprepa stegen 4 och 5 om du vill ldgga till fler mottagare.

Vdlj faxalternativ vid behov. Mer information finns i Vdlja faxalternativ pa sidan 119.
Tryck pd den grona Start-knappen.

Om du vdljer flera adresser kan du Bekrdfta mottagare igen genom att valja Ja eller Nej.

e Om du skannar frén dokumentglaset valjer du Originalstorlek och trycker sedan pa den grona
Start-knappen igen.

Skrivaren skannar sidorna och overfor dokumentet nar alla sidor har skannats.

Om du vill faxa flera dokument vdaljer du Nésta dokument under skanningen och ldgger sedan i
ndsta dokument som ska faxas.

a. Tryck pa den grona Start-knappen eller valj Start pé& pekskarmen.

b. Om du skannar frdn dokumentglaset vdljer du Originalstorlek och trycker p& den grona
Start-knappen igen.

c. Nar den sista sidan har skannats vdljer du Sista dokument for att skicka faxet.

Obs! Om du vill infoga paus i ett faxnummer anger du faxnumret med den numeriska knappsatsen
och trycker sedan p& Uppringningspaus for att infoga en paus péa énskad plats i faxnumret.

Se dven:

Vdlja faxalternativ pa sidan 119
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Serverfax

Om du har tillgéng till en faxserver kan du skicka ett dokument till en faxenhet. Skrivaren behéver da
inte ha tillgéng till ndgon telefonlinje.

Obs! Serverfax dr ett alternativ som kraver skanningsalternativet.

Ndar du skickar ett serverfax skannas dokumentet och skickas sedan till en plats i natverket, eller till en
server hos tredjepart (ett arkiv). Faxservern skickar sedan faxet via telefonlinjen till en faxenhet
(telefonnummer).

Innan du kan skicka ett serverfax mdste systemadministratoren aktivera tjansten Serverfax.

Mer information finns i System Administrator Guide (systemadministratérshandboken) pa
www.xerox.com/office/WC7425_WC7428_WC7435docs.

Skicka ett serverfax

Sa har skickar du ett serverfax:
1. Lagg i dokumentet.

e Dokumentglas: Lagg forsta sidan av dokumentet med framsidan ned pa dokumentglaset och
med dokumentets 6versida mot dokumentglasets vénstra horn.

e Dokumentmatare: Avldgsna alla haftklamrar och gem frén sidorna och placera dem med
framsidan upp i dokumentmataren sé att sidornas vansterkant matas in forst.

e Tryck p& knappen Tjdnster pa kontrollpanelen.
2. Vdlj ikonen Fax. Ange namn och l6senord vid behov.
3. Ange mottagaren pd ett av foljande satt:
e Ange ett faxnummer (telefonnummer) med knappsatsen.
e Vdlj Adressbok och sedan ett tidigare lagrat faxnummer i adressboken.
e Om du vill lagga till en faxgrupp trycker du pa # och anger sedan det tvasiffriga gruppnumret.
Vdlj Léagg till.
Upprepa stegen 3 och 4 om du vill ldgga till fler mottagare.
Vdlj faxalternativ vid behov. Mer information finns i Vdlja faxalternativ pa sidan 119.

No v B

Tryck p& den grona Start-knappen.
e Om du vdljer flera adresser kan du Bekréfta mottagare igen genom att vdlja Ja eller Nej.

e Om du skannar frén dokumentglaset valjer du Originalstorlek och trycker sedan pa den grona
Start-knappen igen.

Skrivaren skannar sidorna och 6verfor dokumentet nar alla sidor har skannats.
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8. Om du vill faxa flera dokument vdljer du Nasta dokument under skanningen och lagger sedan i
ndsta dokument som ska faxas.

a. Tryck pa den grona Start-knappen eller valj Start pé& pekskarmen.

b. Om du skannar frdn dokumentglaset valjer du Originalstorlek och trycker pd den grona
Start-knappen igen.

¢. Nar den sista sidan har skannats vdljer du Sista dokument for att skicka faxet.

Obs! Om du vill infoga paus i ett faxnummer anger du faxnumret med den numeriska knappsatsen
och trycker sedan p& Uppringningspaus for att infoga en paus pa énskad plats i faxnumret.
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Skicka ett Internetfax

Om du har en SMTP-server (e-post) ansluten till natverket kan du skicka ett dokument till en
e-postadress. Med den hdr funktionen behdver inte skrivaren ha tillgéng till ndgon telefonlinje.
Ndar du skickar ett Internetfax skannas dokumentet, bifogas ett e-postmeddelande i TIFF-format
och skickas sedan till en e-postadress.

Obs! Innan du kan skicka ett Internetfax méste systemadministratoren aktivera tjansten
Internetfax och en SMTP-server mdste konfigureras. Mer information finns i System Administrator
Guide (systemadministratérshandboken) pé
www.xerox.com/office/WC7425_WC7428 WC7435docs.

Sa har skickar du ett Internetfax:
1. Lagg i dokumentet.

e Dokumentglas: Lagg forsta sidan av dokumentet med framsidan ned pa dokumentglaset och
med dokumentets 6versida mot dokumentglasets vénstra horn.

e Dokumentmatare: Avldgsna alla haftklamrar och gem frén sidorna och placera dem med
framsidan upp i dokumentmataren sé att sidornas vansterkant matas in forst.

e Tryck p& knappen Tjdnster pa kontrollpanelen.
2. Vdlj fliken Internetfax pé& skrivarens pekskdarm. Ange namn och l6senord vid behov.
3. Ange mottagaren pd ett av foljande satt:

e Vdlj Adressbok och sedan ett tidigare lagrat faxnummer i adressboken.

o Vdlj Ny mottagare, ange mottagarens e-postadress med hjdlp av pekskdrmens tangentbord
och vdlj sedan Lagg till

Upprepa steg 3 om du vill lagga till fler mottagare.
Du kan ocksd ange ett dmne och skriva ett meddelande.
Vdlj faxalternativ vid behov. Mer information finns i Vdlja faxalternativ pa sidan 119.

N o v B

Tryck pd den grona Start-knappen.
e Om du vdljer flera adresser kan du Bekrdfta mottagare igen genom att vdlja Ja eller Nej.

e Om du skannar frdn dokumentglaset vdljer du Originalstorlek och trycker sedan pd den gréna
Start-knappen igen.

Skrivaren skannar sidorna och 6verfor dokumentet nar alla sidor har skannats.

8. Om du vill faxa flera dokument vdljer du Nasta dokument under skanningen och ldgger sedan i
ndsta dokument som ska faxas.

a. Tryck pa den grona Start-knappen eller vdlj Start pd pekskarmen.

b. Om du skannar frdn dokumentglaset vdljer du Originalstorlek och trycker pd den grona Start-
knappen igen.

¢. Nar den sista sidan har skannats vdljer du Sista dokument for att skicka faxet.
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Skicka ett fax fran en dator

Skicka ett fax frdn en dator

Med den hdar tillvalsfunktionen kan du faxa en fil p& datorn.

Valj Skriv ut pa Arkiv-menyn i programmet och vdlj sedan en skrivare.

Klicka pa Egenskaper och vdlj sedan Fax pd Utskriftstyp-menyn.

Klicka pa Lagg till mottagare och ange sedan mottagarinformationen.

Du kan ocksa klicka pé fliken Omslagssida, vdlja ett alternativ och sedan klicka pé& OK.
Du kan ocksa klicka pd fliken Alternativ, vdlja ett alternativ och sedan klicka pa OK.
Klicka pa OK i fonstret Egenskaper.

Klicka pa OK i fonstret Skriv ut.

Fonstret Faxbekrdftelse visas. Klicka pd OK om mottagarinformationen ar korrekt.

©® N U WN =

Faxet skickas till skrivarens faxko for éverforing.
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Ta emot fax

Skrivaren méste konfigureras av systemadministratoren for att kunna ta emot och skriva ut fax,
serverfax och internetfax. Mer information finns i System Administrator Guide
(systemadministratérshandboken) p&d www.xerox.com/office/WC7425_WC7428_WC7435docs.
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Vdlja faxalternativ

Vdlja faxalternativ

Det har avsnittet omfattar:

e Ljusare/morkare pd sidan 119

e Ange dubbelsidig faxning pé sidan 119
e Vdlja dokumenttyp pé sidan 119

e Ange faxupplosning pé sidan 120

e Ange dokumentformat pd sidan 120

e Bokfaxning pa sidan 120

e Forminska/forstora pé sidan 120

e Rensa vantande fax pa sidan 120

e VYtterligare faxalternativ pd sidan 121

Ljusare/morkare

Vdlj upp- eller nedpilen under Ljusare/morkare pd skrivarens pekskarm for att justera tatheten for fax.

Ange dubbelsidig faxning

1. Vdlj ett alternativ i listan som visas under Dubbelsidig skanning pa skrivarens pekskarm:
e 1-sidigt
e 2-sidigt
e 2-sidigt (rotera baksida)
e Markera kryssrutan om du vill aktivera Forsta sidan 1-sidigt.
2. Vdlj Mer om du vill se fler alternativ:
e Vdlj 1-sidigt, 2-sidigt eller 2-sidigt (1:a sidan 1-sidig).
o For dubbelsidiga fax véljer du Overkant mot 6éverkant eller Overkant mot underkant.

Valja dokumenttyp

Vdlj ett alternativ i listan som visas under Dokumenttyp pd skrivarens pekskarm:
e Text

e Foto och text

e Foto
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Ange faxupplosning

Valj ett alternativ i listan som visas under Upplésning pa skrivarens pekskarm:
e Standard 200x100 dpi

e Fin 200 dpi

e Superfin 400 dpi

e Superfin 600 dpi

Ange dokumentformat

1. Vdlj fliken Layoutjustering pa skrivarens pekskarm.

2. Vdlj Originalstorlek och vdlj sedan nagot av féljande:
e Autoavkdnning
e Eget format och vdlj sedan 6nskat pappersformat.
e Dokument i olika format

3. Valj Spara.

Bokfaxning

Du kan anvanda dokumentglaset for att skanna och faxa vanster- och hégersidorna i ett
bundet dokument.

Obs! Det dr inte sdkert att anpassade pappersstorlekar delas upp korrekt i sidor.

1. Vadlj fliken Layoutjustering pd skrivarens pekskarm.
2. Vadlj Bokfaxning och vdlj sedan 6nskade alternativ.
3. Vdlj Spara.

Forminska/forstora

Du kan forminska eller forstora bildsidan med en angiven zoomfaktor.

1. Vdlj Fax-ikonen pd skrivarens pekskdrm och sedan fliken Layoutjustering.

2. Valj Férminska/férstora.

3. Vadlj ett forinstalld zoomfaktor eller anvand upp- och nedpilarna for att ange en egen faktor.
4, Vdlj Spara.

Rensa vantande fax

Du kan visa fax som vantar pa att skickas. Vid behov kan du rensa ett eller flera fax.

S4& hdar rensar du vantande fax:
1. Tryck pa knappen Jobbstatus pd kontrollpanelen.
2. Vdlj pilen i taggen Aktiva jobb och sedan Skannings-, fax och Internetfaxjobb i listan.
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3. Vdlj det vantande faxjobbet i listan.
4. Valj Ta bort.

Ytterligare faxalternativ

Du kan ange hur dina faxdokument ska dverfoéras och skrivas ut pa den mottagande faxmaskinen.

Om du vill ange dessa valfria instdllningar vdljer du fliken Faxalternativ pd skrivarens pekskarm. Valj
sedan ett av foljande alternativ:

Alternativ Vdarden

Bekrdftelsealternativ Ingen rapport, Skriv ut rapport
Sidhuvud for fas (for fax och Internetfax) Av, Visa sidhuvud
Fjérrbreviada
Starthastighet (for fax och Internetfax) G3 Auto, 4800 bps instdllt
F-kod P&, Av
Prioriterad séndning/Fordroj start Prioriterad sdndning: P&, Av
Fordrojd start: Av, Starttid (anvandardefinierad)
Flera bilder (fér fax och Internetfax) Av, Pa (anvandardefinierad, 2-9 original)

Det finns fler valfria faxinstdllningar. Val;j fliken Mer faxalternativ pa skrivarens pekskarm. Vdlj sedan
ett av foljande alternativ:

Alternativ Véarden

Fjarrhdmtning Av och Hamta fran fjdrrbreviada

Lagra for hdmtning Av, Lagra for oskyddad hamtning och Lagra for
skyddad hamtning

Luren pa Initierar kopplingston.
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Det finns fler Internetfaxinstdllningar. Vdlj fliken Internetfaxinstdllningar pd skrivarens pekskarm. Valj
sedan ett av foljande alternativ:

Alternativ Varden

Bekraftelserapport Bekrdaftelsealternativ: Ingen rapport, Skriv
ut rapport

Lasta meddelanden P&, Av

Internetfaxprofiler Tiff-S, Tiff-T, Tiff-J

Det finns ytterligare ett serverfaxalternativ. Vdlj fliken Séndningsalternativ pa skrivarens pekskéarm.
Ange sedan ndgot av féljande alternativ:

Alternativ Véarden

Fordroj start Av, Starttid (anvandardefinierad)
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Lagga till adresser i adressboken

Lagga till adresser i adressboken

I adressboken kan du spara fax-, Internetfax-, e-post- och serveradresser.

Sé& hdr skapar du adressboksposter:

NouErWwN =

Tryck pa knappen Maskinstatus pd kontrollpanelen.

Vdlj fliken Hjélpmedel pa skrivarens pekskarm.

Vdlj Instdllningar och sedan Lagg till post i adressboken.
Vdlj en Mottagare som inte anvands i listan pé& nasta skarm.
Vdlj Skapa/ta bort.

Vélj Adresstyp och sedan Andra.

Vdlj 6nskad adresstyp pda ndsta skérm och sedan Spara.

Varje adressbokstyp (fax-, internetfax-, e-post- och serveradresser) har en specifik lista med
instdllningar som kan konfigureras.

Vdlj det eller de dnskade objekten i listan (inte alla krévs), ange informationen och vdlj
sedan Spara.

Fortsdatt att ange instdllningarna for alla 6nskade objekt och vdlj sedan Spara for att spara
adressboksposten.
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Skanna

Det hdr kapitlet innehdaller:

Oversikt 6ver avldsning pa sidan 126

Ldsa in originaldokument pd sidan 127

Skanna till epost pd sidan 128

Natverksskanning pé sidan 130

Skanna till mapp pa sidan 131

Skanna till dator pé sidan 133

Via Xerox skanningsverktyg pa sidan 134

Hantera bilder pa datorn med CentreWare IS pé sidan 144
Ange skannningsalternativ pd sidan 147
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Skanna

Oversikt dver avldsning

Att skanna dr en tillaggsfunktion till skrivaren. Den erbjuder flera metoder for att skanna och spara ett
originaldokument. Skanningsmetoden som anvdnds p& WorkCentre 7425/7428/7435 skiljer sig fran
metoden pa skrivbordsskannrar. Eftersom skrivaren vanligen dr ansluten till ett natverk och inte direkt
till en enstaka dator, valjer du en destination for den skannade bilden pé& skrivaren.

Destinationer inkluderar lagring av den skannade bilden péa skrivarens harddisk eller i ett
dokumentarkiv pa en ndatverksserver. Du kan ocksé skanna bilder direkt till din dator, dér de kan ldggas
i mappar, bifogas till e-post eller importeras i program.

WorkCentre 7425/7428/7435 Stoder foéljande skanningstjanster:

Skanna till E-post: skanna originaldokumentet till e-postadress

Natverksskanning: skanna originaldokumentet till ett dokumentarkiv pd en natverksserver
Skanna till mapp: skanna originaldokumentet och lagra bilden pa skrivarens harddisk
Skanna till Hem: skanna originaldokumentet till din hemkatalog

Skapa skanningsmallar och hdmta bilder till datorn med hjalp av Xerox Scan Utility
Importera skannade bilder till program med hjalp av TWAIN

Obs! Skannerfunktioner kréver installation av skannerdrivrutiner. Mer information hittar du i
Installera skrivardrivrutiner pa sidan 38.

Skannertjdénster mdste aktiveras av systemadministratoren.

Utskrifter, kopior och fax kan skrivas ut medan du skannar originaldokument eller hamtar filer fran
skrivarens harddisk.
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Lasa in originaldokument

Alla skanneruppgifter borjar med att du ladgger originaldokumentet i skrivaren. Du kan anvdnda
dokumentglaset for enstaka papper eller for original som inte kan matas genom dokumentmataren.
Anvand dokumentmataren for flera sidor eller enstaka sidor.

Sa har matar du in dokument:

Dokumentglas

Lyft dokumentmatarluckan och lagg originalet
med framsidan ned, mot bakre, véinstra
hornet av dokumentglaset enligt bilden.

wc74xx-204

Dokumentmatare

Placera dokument med framsidan uppat sd Justera styrskenorna sa de ligger an
att sidans vénstra kant matas in forst. Den mot originalen.

grona lampan anger korrekt matning

av original.
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Skanna till epost

Du kan skanna originaldokument och skicka dem som bilagor till e-post.
1. Tryck pa Tjdénster pé kontrollpanelen.

2. Peka pd ikonen E-post.

3. Ange mottagare med hjdalp av ndgon av féljande metoder:

e Peka pd Ny mottagare: ange den fullstdndiga e-postadressen med hjalp av tangentbordet
pé pekskdrmen.

e Peka p& Adressbok. Peka med pilen for att vdlja 6nskad adressbok. Ange namn eller del av
namn for mottagaren beroende pa hur du har stdllt in adressboken och peka sedan pé Sék.

4. Peka pé Lagag till nar du vill lagga till mottagare i listan.

5. Repetera steg 3-4 ndr du vill lagga till ytterligare mottagare till listan. Nar alla mottagare har lagts
till listan pekar du pa Stdng.

6. Ett standarddrende erbjuds for e-posten. Om du vill dndra drendet pekar du pé Arende och anger
sedan det nya drendet med hjdlp av tangentbordet pé pekskdrmen. Tryck pd Spara ndr du dr klar.

7. Placera originaldokumentet i dokumentmataren eller pd dokumentglaset och tryck pa den gréna
knappen Start.

8. Om du vill kan du anvdnda de fyra grupperna ldngst ned pd kontrollpanelen, Fargskanning,
Dubbelsidig skanning, Dokumenttyp och Skanningens férinstdallningar nar du vill valja 6nskade
alternativ for skanningen. Mer information finns i Ange skannningsalternativ pa sidan 147.

Obs! Om du inte har aktiverat skanning till e-post kontaktar du din systemadministrator. Mer
information finns i System Administrator Guide pa
www.xerox.com/office/WC7425_WC7428_ WC7435docs.

Ange utskriftsalternativ

Du kan dandra féljande e-postinstdllningar:
e Filnamn

e Filformat

e Svartill

e Ldasta meddelanden

S& har andrar du epostalternativen Filnamn eller Svar till:
1. Peka pd knappen Tjanster pd skrivarens kontrollpanel.
2. Peka pd ikonen e-post och sedan pd fliken E-postalternativ.

3. Peka pd Filnamn eller Svar till och ta sedan bort eller dndra standardtexten med hjalp av
tangentbordet pd pekskdrmen. Sedan pekar du péa Spara.

Sa& har andrar du filformat:

1. Tryck pa Tjanster pd kontrollpanelen.

2. Peka pd ikonen E-post och sedan pa fliken E-postalternativ.

3. Peka pd Filformat och sedan pa énskad filtyp och slutligen pa Spara.
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Skanna till epost

S& har begdr du ett laskvitto:

1. Tryck pa Tjénster pé kontrollpanelen.

2. Peka pd ikonen E-post och sedan pa fliken E-postalternativ.
3. Peka pd Lasta meddelanden och sedan pé Pa.
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Natverksskanning

Med natverksskanning kan du skanna dokument och skicka dem till ett dokumentarkiv pd en
ndtverksserver som har konfigurerats av systemadministratoren.

S& har anvénder du ndtverksskanning:

1.

2.
3.
4

Tryck pa Tjanster pd kontrollpanelen.
Pa skrivarens pekskdarm pekar du pé& Nétverksskanning.
I listan med mallar pekar du pd den mall som har skapats av systemadministratoren.

Mallen definierar skanningsinstdllningar samt destination for bilden. Om du vill andra nagon av
instdllningarna for skanning anvénder du de fyra grupperna langst ned pa pekskarmen,
Fargskanning, Dubbelsidig skanning, Dokumenttyp och Skanningens forinstdéllningar ndr du vill
vdlja 6nskade alternativ for skanningen. Mer information hittar du i Ange skannningsalternativ pé
sidan 147.

Placera originaldokumentet i dokumentmataren eller p& dokumentglaset och tryck pé& den gréna
knappen Start.

Obs! Om du inte har aktiverat natverksskanning kontaktar du din systemadministrator.
Systemadministratoren kan skapa ytterligare mallar. Mer information finns i System Administrator
Guide pd www.xerox.com/office/WC7425_WC7428_WC7435docs.
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Skanna till mapp

Skanna till mapp

Det hdr avsnittet omfattar:

e Skapa en mapp pd sidan 131

e Skanna till en mapp pé sidan 131

e Skicka fran mapp pé sidan 132

e Hantera bilder pa datorn med CentreWare IS pé sidan 144

Skanna till mapp ar den enklaste skanningsmetoden. Den tillater skanning till en mapp vilken ar
placerad pa skrivarens hdrddisk. Om du inte har aktiverat den har funktionen kontaktar du
din systemadministrator.

Du kan skanna ett dokument, lagra bilden pé skrivarens interna harddisk och sedan hdmta den till din
dator. Pa skrivaren finns mappar dér du kan organisera och lagra skannade bilder. Du kan ocksd skapa
en l6senords-skyddad privat mapp som bara dr tillgénglig for dig.

Skapa en mapp

Systemadministratéren kan ha skapat en mapp for dig. Du kan skapa en mapp sjdlv med hjalp av
CentreWare IS.

1. Starta webbldsaren.

2. Ange skrivarens IP-adress i webbldsarens adressfdlt och tryck sedan pé Enter for att 6ppna
CentreWare IS.
Obs! Om du inte kanner till skrivarens IP-adress kan du gé till Visa skrivarens IP-adress: pa sidan 42.

Klicka pa fliken Skanna.

[ fonstret Skanna till vanster klickar du pa Mappar.

I fonstret Mapp vdljer du en mapp med namnet “(Anvands inte)" och klickar pa Skapa.
Ange ett namn for mappen. Om du vill kan du skapa ett [6senord.

No v s W

Om du vill kan du vdlja alternativ for Kontrollera losenord for mapp, Ta bort filer efter utskrift
och Ta bort filer som inte ldngre dr giltiga.

8. Klicka pa knappen Tilldmpa.
Du kan nu anvénda din mapp och den visas i mapplistan i CentreWare IS och pa skrivarens pekskdarm
pé fliken Skanna till mapp.

Skanna till en mapp

Lagg originalet pad dokumentglaset eller i dokumentmataren.
Tryck pa Tjanster pd kontrollpanelen.
Pa skrivarens pekskdarm pekar du pé Skanna till mapp.

EwnN -

Peka pa 6nskad mapp i listan. Om det behévs anvdnder du upp- och ned-pilarna nér du vill se
onskad mapp.
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5. Om du vill andra n&gon av instdllningarna fér skanning anvander du de fyra grupperna langst ned
pd pekskarmen, Firgskanning, Dubbelsidig utskrift, Dokumenttyp och Skanningens
forinstdllningar ndr du vill vdlja 6nskade alternativ for skanningen. Mer information hittar du i
Ange skannningsalternativ pé sidan 147.

6. Tryck pa den grona Start-knappen. Skarmbilden med forlopp for Skanna till mapp visas péa
skrivarens pekskarm.

Ndar skanningen ar slutférd kommer skrivarens pekskarm att igen visa skarmbilden Skanna till mapp.
Filen lagras i vald mapp pa skrivarens harddisk. Du kan sedan hamta filen till datorn med hjalp av
CentreWare IS.

Skicka frdn mapp

Med hjdlp av tillvalsfunktionen Skicka frén mapp kan du skriva ut skannade dokument som lagrats i
mappen pd skrivarens harddisk. Den har funktionen maste aktiveras av systemadministratoren.

Sé& har anvénder du funktionen Skicka frén mapp:

1. Tryck pa Tjanster pé kontrollpanelen.

2. Peka pd ikonen Skicka fran mapp.

3. Peka pd 6nskad mapp i listan. Om du behéver kan du anvénda upp- och nedpilarna till héger for att
bladdra i listan.

4. De filer som lagras i mappen visas pd ndsta skarmbild. Peka pa 6nskad fil. Filen kommer att skickas
fran mappen till skrivaren.

5. Om du vill skriva ut flera filer pekar du pa dem efter varandra och de skrivs ut i ordning.

6. Tryck pé Skriv ut. Om du 6nskar kan du peka pé& Papper och vilja vilket papper du vill anvanda. Peka
pé Dubbelsidig utskrift for dubbelsidiga dokument eller peka p&d Utmatning ndr du vill valja
eventuellt tillgangliga alternativ for efterbehandling.

7. Peka pd Skriv ut ndr du vill skriva ut filerna.

8. Om du vill kan du peka pa Filinformation och visa ytterligare information om filen. Om du vill
andra filnamn pekar du péd Andra filnamn, anger det nya filnamnet med hjalp av tangentbordet
pa pekskarmen och pekar sedan pa Spara.

9. Om du vill kan du peka pé& Granska och visa ytterligare information om filen.

10. Om du har skapat jobbflodesark pekar du pd Instéllningar for jobbflode. De jobbflédesark som ar

lankade till mappen visas. Om du vill gora andringar pekar du pa Klipp ut ldnk, Skapa/Skapa
ldnkar eller Vdlj jobbflodesark.

Obs! Om du inte har aktiverat Skicka frdn mapp kontaktar du din systemadministratér. Mer
information finns i System Administrator Guide pa
www.xerox.com/office/WC7425_WC7428_WC7435docs.

Anvanda jobbflodesark

Med jobbflédesark kan du utféra en serie registrerade dtgarder. Mdlet for ett jobbflodesark ar ett
dokument som finns lagrat i en mapp.

Jobbflodesark skapas av systemadministratoren. Mer information finns i System Administrator Guide
p& www.xerox.com/office/WC7425_WC7428_WC7435docs.
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Skanna till dator

Skanna till dator

Med funktionen Skanna till dator kan du skanna ett dokument till din dator. Den har funktionen maste
aktiveras av systemadministratoren.

Sa har anvander du funktionen Skanna till dator:

1.
2.
3.

Tryck pd Tjanster pda kontrollpanelen.

Peka pa ikonen Skanna till dator.

Peka pa Overforingsprotokoll och sedan pé FTP, SMB eller SMB (UNC-format) och slutligen

pé Spara.

Peka pa Servernamn, Spara under namn, Anvéndarnamn och Lésenord. For varje installning
anger du data med hjdlp av tangentbordet pda pekskdrmen och pekar sedan pd Spara.

Om du vill kan du anvénda de fyra grupperna langst ned pa kontrollpanelen, Férgskanning,
Dubbelsidig skanning, Dokumenttyp och Skanningens férinstdallningar nar du vill valja 6nskade
alternativ for skanningen. Mer information finns i Ange skannningsalternativ pé sidan 147.
Placera originaldokumentet i dokumentmataren eller p4 dokumentglaset och tryck pé den gréna
knappen Start.

Oppna den elektroniska versionen av dokumentet pé destinationsdatorn.

Om du inte har aktiverat Skanna till dator kontaktar du din systemadministratér. Mer information
finns i System Administrator Guide p&4 www.xerox.com/office/WC7425_WC7428_WC7435docs.
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Via Xerox skanningsverktyg

Detta avsnitt innehdller féljande:

e Skapa skanningsmallar pé sidan 134

e Ta bort skanningsmallar pa sidan 136

e Hantera mappen Xerox skanningsverktyg och e-postprofiler pé sidan 136
e Importera skannade filer till ett program pé sidan 142

Xerox-skanningsverktyg (XSU) dr ett verktyg som du kan anvdanda for att skanna bilder frén skrivaren till
datorn. Med hjdlp av XSU kan du skapa skanningsmallar, forhandsgranska bilder, kopiera bilder till en
mapp och kopiera bilder till e-post.

Obs! Du maéste installera skanningsdrivrutinerna for att anvanda Xerox-skanningsverktyg. Mer
information hittar du i Installera skrivardrivrutiner pd sidan 38.

Skapa skanningsmallar

Skanningsmallar innehaller instdllningar som filtyp, upplésning och dokumentets originalstorlek. Du
kan ange ytterligare installningar for att behélla miniatyrerna eller vélja en mappdestination, s att
bilder automatiskt kopieras till en avsedd mapp pda datorn ndr de skannas.

Du maste skapa en skanningsmall innan du kan hdmta bilderna till datorn eller importera bilderna till
program med hjalp av TWAIN eller WIA.

Skapa en mall med en bildvisningsinstallning

Sa har skapar du en ny mall eller redigerar en befintlig mall med alternativet att behalla
miniatyrbilderna i XSU:

1. Ga till Xerox skanningsverktyg pé datorn:

e Windows: Hogerklicka pd ikonen for Xerox skanningsverktyg i aktivitetsfdaltet och vdlj sedan
Oppna Xerox skanningsverktyg. Om ikonen inte syns i aktivitetsféltet kan du klicka p& Start,
vdlja Alla program (eller Program om du anvédnder klassiskt utseende i Windows), och vdlja
Xerox Office Printing, Skanning, Xerox skanningsverktyg.

e Macintosh: Klicka pd ikonen Xerox skanningsverktyg i dockningsstationen eller ga till
Program/Xerox/Xerox skanningsverktyg och dubbelklicka pa Xerox skanningsverktyg.

2. Klicka pé fliken Skanningsinstdllningar och vdlj sedan instdllningarna som du vill anvénda med
mallen: Farg eller Svartvitt, Originalstorlek, Upplosning, Originaltyp, Filformat och Sidor
att skanna.

3. Klicka pd Férhandsgranska bilden i Xerox skanningsverktyg nar du vill visa den skannade bilden
bade pa flikarna Skanna till e-post och Kopiera till mapp. Pa dessa flikar kan du vdlja lampliga
profilinstdallningar for mapp eller e-post som ska anvdndas med de skannade bilderna.
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4. Valj ett av foljande alternativ:

e Om du vill skapa en ny mall for instdllningarna som du har markerat: Ange namnet for den nya
mallen i faltet Sparade mallinstdéllningar.

e Sahar andrar du en befintlig mall med instdllningarna som du har markerat: Valj en mall fran
listan som visas i listrutan Sparade mallinstdllningar.

5. Klicka pé Spara.
6. Mallnamn far inte innehalla blanksteg.

Mallen kommer nu att visas i listan éver mallar pd fliken Nétverksskanning pd skrivarens pekskéarm.

Skapa en mall nar du vill skanna bilder direkt till din dator

Sé& har skapar du en mall dar skannade bilder placeras i en specifik mappdestination pa datorn:
1. Ga till Xerox skanningsverktyg pé datorn:

e Windows: Hogerklicka pd ikonen Xerox skanningsverktyg i aktivitetsfaltet och vdlj sedan
Oppna Xerox skanningsverktyg. Om ikonen inte visas i aktivitetsfaltet klickar du pa Start,
valjer Alla program (eller Program om du anvéander Windows klassisk vy), vdljer Xerox Office
Printing, vdljer Skanna och slutligen Xerox skanningsverktyg.

¢ Macintosh: Klicka pd ikonen Xerox skanningsverktyg i dockningsstationen eller g till
Program/Xerox/Xerox skanningsverktyg och dubbelklicka pa Xerox skanningsverktyg.

2. Vdlj fliken Skanningsinstdllningar och vdlj sedan instdllningarna som du vill anvanda med mallen:
Fdrg eller Svartvitt, Originalstorlek, Upplosning, Originaltyp, Filformat och Sidor att skanna.

3. Klicka pé Skicka bild direkt till mapp om du vill skicka de skannade bilderna direkt till den avsedda
mappen pd datorn utan att forst visa bilderna. Ange information i féljande falt:

a. Om du vill skapa ett unikt filnamn for en eller flera av de skannade bilderna i miniatyr anger du
ett filnamn i faltet Basfilnamn.

b. Ange sokvdgen ddr du vill spara filen i faltet Spara till eller klicka pa Bladdra for att leta
efter mappen.

c. Vdlj ett av foljande alternativ:

e Ldt alternativet Spara en kopia i Xerox skanningsverktyg vara markerat. D& kan miniatyrer av
de skannade bilderna vara kvar pa flikarna Kopiera till mapp eller Skanna till e-post. Detta
ar standardinstdllningen.

e Ta bort kryssmarkeringen i alternativet Spara en kopia i Xerox skanningsverktyg. Detta
inaktiverar miniatyrer av de skannade bilderna.

4. Valj ett av foljande alternativ:

e Om du vill skapa en ny mall for installningarna som du har markerat: Ange namnet for den nya
mallen i fdltet Sparade mallinstéllningar.

e Sahar andrar du en befintlig mall med instdllningarna som du har markerat: Valj en mall fran
listan som visas i listrutan Sparade mallinstdéllningar.

5. Klicka p& Spara.
6. Mallnamn far inte innehalla blanksteg.
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Skapa unika filnamn for bild

Ndar varje bild skannas sparas den med ett standardfilnamn som visar datum och tid dé bilden
skannades. Filnamnet visas i formatet addd-mm-dag_hh.mm.ss.xxx vilket motsvarar dr-mdnad-
datum_timme.minut.sekund. filtypstilldgg.

I exempelvis filnamnet DOC_2008-07-01_13.45.15.pdf visas att bilden skannades den forsta juli 2008
kl 13:45:15 och att det Gr en PDF-fil.

Nar du tilldelar ett nytt namn till skannade bilder, visas bilderna med datum och tid da varje bild som
skannades lades till namnet. Se féljande tvd exempel:

e Om du anger namnet rapport som nytt filnamn for en bild som skannades kl 13:45:15 den forsta
juli 2008 blir det nya filnamnet: rapport_2008-07-01_13.45.15.xxx.

e Om du anger namnet rapport for flera bilder som skannas under olika tidpunkter den forsta juli
2008 blir de nya filnamnen: rapport_2008-07-01_13.45.15.xxx,
rapport_2008-07-01_13.45.25.xxx och rapport_2008-07-01_13.47.32.xxx.

Informationen om datum och tid ar unik for alla skannade bilder.

Ta bort skanningsmallar

Sa har tar du bort en mall:
1. GA till Xerox skanningsverktyg pé datorn:

e Windows: Hogerklicka pd ikonen for Xerox skanningsverktyg i aktivitetsfdltet och vdlj sedan
Oppna Xerox skanningsverktyg. Om ikonen inte syns i aktivitetsféltet kan du klicka pa Start,
vdlja Alla program (eller Program om du anvénder klassiskt utseende i Windows), och vdlja
Xerox Office Printing, Skanning, Xerox skanningsverktyg.

¢ Macintosh: Klicka pd ikonen Xerox skanningsverktyg i dockningsstationen eller ga till
Program/Xerox/Xerox skanningsverktyg och dubbelklicka pa Xerox skanningsverktyg.

Valj fliken Skanningsinstallningar.
Markera mallen du vill ta bort i listrutan Sparade mallinstdllningar.
Klicka pé& knappen Ta bort.

&~ wWwhN

Bekrdafta att du vill ta bort profilen ndr du ombeds géra det. Mallen kommer att tas bort fran listan
med mallar i Xerox skanningsverktyg och frén listan med mallar i skrivarens kontrollpanel.

Hantera mappen Xerox skanningsverktyg och e-postprofiler

Det har avsnittet omfattar:

e Skapa eller redigera e-postprofiler pé sidan 137
e Ta bort e-postprofiler pd sidan 137

e Skapa eller redigera mapprofiler p& sidan 137

e Ta bort mapprofiler pd sidan 138

Med Xerox skanningsverktyg kan du skapa profiler som ska ateranvdndas nar skannade bilder skickas
som e-postbilagor eller nar skannade bilder kopieras till specifika mappar. Profiler eliminerar behovet
for att mata in samma destinationsinformation for e-post eller mapp.
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Skapa eller redigera e-postprofiler

Sd& hdar skapas eller dndras en e-postprofil:
1. GA till Xerox skanningsverktyg pé datorn:

e Windows: Hogerklicka pd ikonen for Xerox skanningsverktyg i aktivitetsfaltet och vdlj sedan
Oppna Xerox skanningsverktyg. Om ikonen inte syns i aktivitetsfdltet kan du klicka pa Start,
vdlja Alla program (eller Program om du anvénder klassiskt utseende i Windows), och vdlja
Xerox Office Printing, Skanning, Xerox skanningsverktyg.

¢ Macintosh: Klicka p& ikonen Xerox skanningsverktyg i dockningsstationen eller ga till
Program/Xerox/Xerox skanningsverktyg och dubbelklicka pa Xerox skanningsverktyg.

2. Vdlj fliken Skanna till e-post.
3. Vdlj ett av foljande alternativ:
e Sé& har skapar du en ny profil: Ange namnet fér den nya profilen i faltet E-postprofiler.
e Sa& hdr redigerar du en befintlig profil: Valj en profil i listan som visas i listrutan E-postprofiler.
4. Om du vill skapa ett unikt namn for en eller flera av de skannade bilderna i miniatyr:
a. Markera bilderna och ange sedan filnamnet i fdltet Basbilagenamn.
b. Ange lamplig information i falten Till, CC, Amne och Meddelande.
5. Sparainstallningarna for den nya eller dndrade profilen genom att klicka pa Spara.

Obs! Nar du anger ett namn for bilderna i faltet Basbilagenamn och sparar profilen, ar det nya
namnet det namn du har angivit och det unika datumet och tiden dd varje bild skannades.

Mer information finns i Skapa unika filnamn for bild pa sidan 136.

Ta bort e-postprofiler

Sa hdr tar du bort en e-postprofil:
1. Ga till Xerox skanningsverktyg pé datorn:

e Windows: Hogerklicka pd ikonen for Xerox skanningsverktyg i aktivitetsfdltet och vdlj sedan
Oppna Xerox skanningsverktyg. Om ikonen inte syns i aktivitetsfaltet kan du klicka pa Start,
valja Alla program (eller Program om du anvdnder klassiskt utseende i Windows), och vdlja
Xerox Office Printing, Skanning, Xerox skanningsverktyg.

¢ Macintosh: Klicka pé ikonen Xerox skanningsverktyg i dockningsstationen eller ga till
Program/Xerox/Xerox skanningsverktyg och dubbelklicka p& Xerox skanningsverktyg.

Vdlj fliken Skanna till e-post.

Markera profilerna du vill ta bort i listrutan E-postprofiler.
Klicka pa knappen Ta bort.

Bekrdafta att du vill ta bort profilen nar du ombeds goéra det.

v wnN

Skapa eller redigera mapprofiler

Sa har skapas eller andras en mapprofil:
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1.

Ga till Xerox skanningsverktyg pd datorn:

e Windows: Hogerklicka pd ikonen for Xerox skanningsverktyg i aktivitetsfdltet och vdlj sedan
Oppna Xerox skanningsverktyg. Om ikonen inte syns i aktivitetsféltet kan du klicka pa Start,
vdlja Alla program (eller Program om du anvénder klassiskt utseende i Windows), och vdlja
Xerox Office Printing, Skanning, Xerox skanningsverktyg.

¢ Macintosh: Klicka pd ikonen Xerox skanningsverktyg i dockningsstationen eller ga till
Program/Xerox/Xerox skanningsverktyg och dubbelklicka pa Xerox skanningsverktyg.

Vadlj fliken Kopiera till mapp.

Vdlj ett av féljande alternativ:

e Sa har skapar du en ny profil: Ange namnet for den nya profilen i faltet Mapprofiler.

e Om duvill andra en befintlig profil: Vdlj en profil i listan som visas i listrutan Mapprofiler.
Om du vill skapa ett unikt namn for en eller flera av de skannade bilderna i miniatyr:

a. Markera bilderna och ange sedan filnamnet i faltet Basbilagenamn.

b. Ange sokvdgen ddr du vill spara filen i faltet Spara till eller klicka p& Bldddra for att leta
efter mappen.

Spara instdllningarna foér en ny eller dndrad profil genom att klicka p& Spara.

Ndr du anger ett nytt filnamn for bilderna i faltet Basfilnamn och profilen sparas, visas det nya
namnet du har angett och det unika datumet och tiden dd varje bild skannades.

Mer information finns i Skapa unika filnamn for bild pd sidan 136.

Ta bort mapprofiler

Sé& har tar du bort en mapprofil:

1.

i &~ whN

Ga till Xerox skanningsverktyg pd datorn:

e Windows: Hogerklicka pd ikonen for Xerox skanningsverktyg i aktivitetsfdltet och vdlj sedan
Oppna Xerox skanningsverktyg. Om ikonen inte syns i aktivitetsféltet kan du klicka pa Start,
vdlja Alla program (eller Program om du anvénder klassiskt utseende i Windows), och vdlja
Xerox Office Printing, Skanning, Xerox skanningsverktyg.

e Macintosh: Klicka pd ikonen Xerox skanningsverktyg i dockningsstationen eller ga till
Program/Xerox/Xerox skanningsverktyg och dubbelklicka pa Xerox skanningsverktyg.

Vadlj fliken Kopiera till mapp.

Markera profilerna du vill ta bort i listrutan Mapprofiler.
Klicka pé& knappen Ta bort.

Bekrafta att du vill ta bort profilen nar du ombeds gora det.
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Anvanda verktygen Skanna till e-post och Kopiera till mapp

Anvand verktygen Skanna till e-post eller Kopiera till mapp i Xerox skanningsverktyg for att lagga
de skannade bilderna som bilagor till e-postmeddelanden eller kopiera dem till lokala mappar
eller natverksmappar.

e Skanna till e-post, flik pa sidan 139

e Anvdnda en e-postprofil for att skicka skannade bilder som bilagor pé sidan 139

¢ Ange nya e-postinstdllningar for att skicka skannade bilder som bilagor pa sidan 140
e Kopiera till mappflik pa sidan 140

e Anvdnda en mapprofil nar skannade bilder kopieras till en mapp pé sidan 140

e Vdlja nya mappinstdllningar ndr skannade bilder kopieras till en mapp pé sidan 141
e Tabort bildfiler med Xerox skanningsverktyg pé sidan 141

Skanna till e-post, flik

Nar du skickar skannade bilder som bilagor till e-post kan du anvénda en sparad e-postprofil eller
manuellt ange en eller flera adresser, ett @mne och en meddelandetext.

Anvdnda en e-postprofil for att skicka skannade bilder som bilagor

Sd& har skickar du skannade bilder som bilagor i e-post genom att anvénda en e-postprofil:
1. GA till Xerox skanningsverktyg pé datorn:

e Windows: Hogerklicka pd ikonen for Xerox skanningsverktyg i aktivitetsfdltet och vdlj sedan
Oppna Xerox skanningsverktyg. Om ikonen inte syns i aktivitetsfaltet kan du klicka pé Start,
vdlja Alla program (eller Program om du anvénder klassiskt utseende i Windows), och vdlja
Xerox Office Printing, Skanning, Xerox skanningsverktyg.

¢ Macintosh: Klicka pé ikonen Xerox skanningsverktyg i dockningsstationen eller ga till
Program/Xerox/Xerox skanningsverktyg och dubbelklicka pa Xerox skanningsverktyg.

2. Klicka pé& Skanna till e-post.
3. Vdlj en eller flera bilder som du vill skicka i ett e-postmeddelande.
4. Markera profilerna du vill anvénda i listrutan E-postprofiler.

Falten Basbilagenamn, Till, CC, Amne och Meddelande visar information om den
sparade profilen.

5. Vid behov anger du ett annat namn i faltet Basbilagenamn och vdljer nya e-postinstdllningar.
Xerox skanningsverktyg lagger till skanningsinformation om datum och tid for varje bild i slutet
av filnamnet.

Obs! Om du till exempel skannar en bild klockan 10:15:07 den april 27, 2008, vdljer PDF som
filnamnstillagg och anger det nya filnamnet rapport i faltet Basfilnamn, blir det verkliga
filnamnet: rapport_2007-04-27_10.15.07.pdf.

6. Klicka pa Kopiera till e-post for att 6ppna e-postprogrammet. De markerade bilderna bifogas i
e-postmeddelandet.

7. Vid behov kan du géra ytterligare dndringar i e-postmeddelandet och sedan skicka det.

8. Mer information finns i Hantera mappen Xerox skanningsverktyg och e-postprofiler pd sidan 136.
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Ange nya e-postinstdllningar for att skicka skannade bilder som bilagor

S har skickar du skannade bilder som bilagor i e-post utan att anvénda en profil:
1. GA till Xerox skanningsverktyg péa datorn:

e Windows: Hogerklicka pd ikonen for Xerox skanningsverktyg i aktivitetsfdltet och vdlj sedan
Oppna Xerox skanningsverktyg. Om ikonen inte syns i aktivitetsféltet kan du klicka pa Start,
vdlja Alla program (eller Program om du anvénder klassiskt utseende i Windows), och vdlja
Xerox Office Printing, Skanning, Xerox skanningsverktyg.

¢ Macintosh: Klicka pd ikonen Xerox skanningsverktyg i dockningsstationen eller ga till
Program/Xerox/Xerox skanningsverktyg och dubbelklicka pa Xerox skanningsverktyg.

2. Vdlj fliken Skanna till e-post.

3. Vdlj en eller flera bilder som du vill skicka i ett e-postmeddelande.

4. Skriv in ett namn i faltet Basbilagenamn. Xerox skanningsverktyg légger till skanningsinformation
om datum och tid for varje bild i slutet av filnamnet.

Obs! Om du till exempel skannar en bild klockan 10:15:07 den april 27, 2008, vdljer PDF som
filnamnstillagg och anger det nya filnamnet rapport i faltet Basfilnamn, blir det verkliga
filnamnet: rapport_2007-04-27_10.15.07.pdf.

5. Ange lamplig information i félten Till, CC, Amne och Meddelande.

6. Klicka pd Kopiera till e-post for att 6ppna e-postprogrammet. De markerade bilderna bifogas i
e-postmeddelandet.

7. Vid behov kan du gora ytterligare dndringar i e-postmeddelandet och sedan skicka det.

Kopiera till mappflik

Ndar du kopierar skannade bilder till en mapp kan du anvénda en mapprofil som har sparats med
sdrskilda installningar.

Anvdnda en mapprofil ndr skannade bilder kopieras till en mapp

Du kan skapa en mapprofil for att spara mappdestinationer som anvdnds ofta. S& har kopieras
skannade bilder till en mapp genom att anvénda en mapprofil:

1. GA till Xerox skanningsverktyg pé datorn:

e Windows: Hogerklicka pd ikonen for Xerox skanningsverktyg i aktivitetsfdltet och vdlj sedan
Oppna Xerox skanningsverktyg. Om ikonen inte syns i aktivitetsféltet kan du klicka pa Start,
vdlja Alla program (eller Program om du anvénder klassiskt utseende i Windows), och vdlja
Xerox Office Printing, Skanning, Xerox skanningsverktyg.

¢ Macintosh: Klicka pd ikonen Xerox skanningsverktyg i dockningsstationen eller ga till
Program/Xerox/Xerox skanningsverktyg och dubbelklicka pa Xerox skanningsverktyg.

2. Vdlj fliken Kopiera till mapp.
3. Vdlj en eller flera bilder som du vill kopiera.
4. Markera den profil du vill anvanda i listrutan Mapprofiler.
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5. Vid behov anger du ett annat namn i faltet Basfilnamn och valjer en nya mapplats. Xerox
skanningsverktyg lagger till skanningsinformation om datum och tid fér varje bild i slutet
av filnamnet.

Obs! Om du till exempel skannar en bild klockan 10:15:07 den april 27, 2008, valjer PDF som
filnamnstillagg och anger det nya filnamnet rapport i fdltet Basfilnamn, blir det verkliga filnamnet:
rapport_2007-04-27_10.15.07.pdf.

6. Klicka pé Kopiera till mapp for att kopiera de markerade bilderna till mappen.

7. Mer information finns i Hantera mappen Xerox skanningsverktyg och e-postprofiler pd sidan 136.

Valja nya mappinstdllningar nar skannade bilder kopieras till en mapp

Sé& har kopieras skannade bilder till en mapp utan att anvdanda en profil:
1. Ga till Xerox skanningsverktyg pé& datorn:

e Windows: Hogerklicka pd ikonen for Xerox skanningsverktyg i aktivitetsfaltet och vdlj sedan
Oppna Xerox skanningsverktyg. Om ikonen inte syns i aktivitetsfaltet kan du klicka pa Start,
valja Alla program (eller Program om du anvdnder klassiskt utseende i Windows), och vdlja
Xerox Office Printing, Skanning, Xerox skanningsverktyg.

¢ Macintosh: Klicka pd ikonen Xerox skanningsverktyg i dockningsstationen eller gé till
Program/Xerox/Xerox skanningsverktyg och dubbelklicka p& Xerox skanningsverktyg.

2. Vdlj fliken Kopiera till mapp.

3. Vdlj en eller flera bilder som du vill kopiera till en mapp.

4. Ange ett namn for bilden i faltet Basfilnamn. Xerox skanningsverktyg lagger till
skanningsinformation om datum och tid for varje bild i slutet av filnamnet.

Obs! Om du till exempel skannar en bild klockan 10:15:07 den april 27, 2008, vdljer PDF som
filnamnstillagg och anger det nya filnamnet rapport i faltet Basfilnamn, blir det verkliga
filnamnet: rapport_2007-04-27_10.15.07.pdf.

5. Ange sokvdgen ddr du vill spara filen i faltet Spara till eller klicka pé& Bladdra for att leta
efter mappen.
6. Klicka pd Kopiera till mapp for att kopiera de markerade bilderna till mappen.
7. Merinformation finns i Hantera mappen Xerox skanningsverktyg och e-postprofiler pa sidan 136.

Ta bort bildfiler med Xerox skanningsverktyg

Skannade bilder som visas i Xerox skanningsverktyg sparas pa datorns harddisk. Sé& har tar du bort
skannade bilder som inte ldngre behdvs med Xerox skanningsverktyg:

1. GA till Xerox skanningsverktyg pé datorn:

e Windows: Hogerklicka pd ikonen for Xerox skanningsverktyg i aktivitetsfaltet och vdlj sedan
Oppna Xerox skanningsverktyg. Om ikonen inte syns i aktivitetsfaltet kan du klicka pa Start,
vdlja Alla program (eller Program om du anvdnder klassiskt utseende i Windows), och vdlja
Xerox Office Printing, Skanning, Xerox skanningsverktyg.

¢ Macintosh: Klicka pé ikonen Xerox skanningsverktyg i dockningsstationen eller ga till
Program/Xerox/Xerox skanningsverktyg och dubbelklicka pa Xerox skanningsverktyg.

2. Vdlj fliken Skanna till e-post eller Kopiera till mapp.
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3. Markera bilderna som du vill ta bort.
4. Klicka p& knappen Ta bort skannad bild.

Importera skannade filer till ett program

Du kan importera bilder som skannats till datorn frén din skrivare till Windows- eller
Macintosh-program pa datorn.

e Importera skannade bilder till ett Windows-program (TWAIN)
e Via WIA-bildhanteraren i ett Windows-program
e Via Xerox skanningsverktyg i ett Macintosh OS X-program (TWAIN)

Importera skannade bilder till ett Windows-program (TWAIN)

Sa har importerar du bilder till ett program for Windows 2000, Windows XP, Windows Vista och
Windows Server 2003:

1. Oppna filen ddr du vill infoga bilden.

2. Vdlj kommandot for att hamta bilden pé lamplig meny i programmet. Exempel: S& har anvander
du Microsoft Word for att infoga en bild i ett dokument:

a. Vdlj Infoga.

b. Valj Bild.

c. Vdlj Fran skanner eller kamera.

d. Markera skannern och klicka sedan pa Anpassad infogning.

Fonstret Xerox skanningsverktyg visar miniatyrer av de skannade bilderna. Under varje miniatyr
visas datumet och tidpunkten dd bliden skannades. Om du flyttar musen 6ver miniatyren visas ett
popup-meddelande med information om bildfilens upplésning och storlek. Om en nyligen skannad
bild inte visas klickar du p&d Uppdatera.

3. Markera bilden som du vill importera. I vissa program kan du importera flera bilder:

4. Om du vill valja fler an en bild héller du ned Ctrl-tangenten pa tangentbordet samtidigt som du
markerar varje bild.

5. Om du villimportera alla bilder i mappen vdljer du menyn Redigera och vdljer Markera alla.

6. Klicka pd knappen Héamta. En kopia av bilden skickas till platsen som du valde i programmet. Klicka
pé Ta bort om du vill radera de markerade bilderna.

Obs! Klicka pé Hjalp for mer information.

Via WIA-bildhanteraren i ett Windows-program

Du kan importera bilder som du har skannat frén skrivaren till datorn till ett program genom att
anvanda WIA Image Manager pd Windows XP, Windows Vista och Windows Server 2003.

S& har importerar du skannade bilder till ett program:
1. Oppna filen dér du vill infoga bilden.
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Vdlj kommandot for att hdmta bilden pd l@mplig meny i programmet. Exempel: Om du anvdnder
Microsoft Word for att infoga en bild i ett dokument gor du sé har:

a. Vdlj Infoga.

b. Valj Bild.

c. Vdlj Fran skanner eller kamera.

d. Valj skanner och klicka sedan pa OK.

Oppna mappen i fonstret Hamta bilder fran WIA Xerox WorkCentre 7425/7428/7435 om du vill
se miniatyrer av bilderna. Filnamnet visas under varje miniatyr.

Sa har far du information om en bildfil:
a. Markera bilden.

b. Klicka pé Visa bildinformation. I dialogrutan Egenskaper visas information om filstorleken,
datumet och tiden dé bilden skannades.

c. Klicka pa OK for att stdnga dialogrutan.
Markera bilden som du vill importera. I vissa program kan du importera flera bilder:

Om du vill valja fler an en bild héller du ned Ctrl-tangenten pda tangentbordet samtidigt som du
markerar varje bild.

Om du vill importera alla bilder i mappen valjer du menyn Redigera och vdljer Markera alla.
Klicka pa Hamta bilder.

En kopia av bilden skickas till platsen som du valde i programmet.

Obs! Klicka pé& Ta bort om du vill radera de markerade bilderna.

Via Xerox skanningsverktyg i ett Macintosh OS X-program (TWAIN)

S& hér importerar du bilder till ett program:

1.
2.

Oppna filen dér du vill infoga bilden.

Vdlj kommandot foér att hamta bilden pd lamplig meny i programmet. Exempel: S& har anvander
du Microsoft Word for att infoga en bild i ett dokument:

a. Vdlj Infoga.

b. Valj Bild.

c. Vdlj Fran skanner eller kamera.

d. Valj skanner och klicka sedan p& Hamta.

Flikarna Skanna till e-post och Kopiera till mapp pé Xerox skanningsverktyg visar miniatyrer av
bilderna. Information om varje bild, inklusive mallen som anvands, upplésning, storlek pa bildfilen och
profilnamnt och instdllningar visas till héger om miniatyren.

1.
2.

Markera en eller flera bilder som du vill importera. I vissa program kan du vdlja flera bilder:

Om du vill markera fler én en bild haller du ned Kommando-tangenten pd tangentbordet
samtidigt som du markerar varje bild.

Klicka i kryssrutan Markera alla om du vill importera alla bilder i en mapp.
Klicka pa knappen Importera. En kopia av bilden skickas till platsen som du valde i programmet.
Klicka pé& Ta bort om du vill radera de markerade bilderna.

Obs! Klicka pé& Hjalp for mer information.
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Hantera bilder pd datorn med CentreWare IS

Detta avsnitt innehdller féljande:

e Hamta bilder frdn en mapp pé sidan 144

e Skriva ut bilder frdn en mapp pa sidan 145
e Ta bort bilder frén en mapp pa sidan 145

Hamta bilder frdn en mapp

Sa har gor du for att hamta bilder frén en mapp i skrivaren:

1. Starta webbldsaren.

2. Ange skrivarens IP-adress i webbldsarens adressfdlt och tryck sedan pd Enter for att 6ppna
CentreWare IS.
Obs! Om du inte kanner till skrivarens IP-adress kan du ga till Visa skrivarens IP-adress: pé sidan 42.

3. Klicka pa fliken Skanna.
4. Klicka pa Mapp till vanster i fonstret Skanna.
5. Klicka pa din mapp i fonstret Mapp.

Om du har en privat mapp anger du l6senordet i fonstret Mapplésenord och klickar sedan
pé& Anvénd.

Fonstret Mapp: fillista innehaller din bild eller dina bilder.
6. Markera kryssrutan till vanster om den fil du vill hdmta.
7. Anvdnd bladdringslisten till hdger for att visa avsnittet Hamta.
8. Vdlj bland féljande alternativ:

e Hdmtningssida: Som standard hamtas alla sidor. Markera kryssrutan Aktiverad for att aktivera
hamtning av en enstaka sida i en flersidig fil och ange sedan ett nummer i Sidnummer.

e Hdmtningsformat: valj mellan TIFF/JPEG, PDF och XPS. PDF och XPS kan anvdndas for
sokbara textdokument.

e Dessa extraalternativ dr tillgangliga ndr hdmtningsformaten PDF och XPS vadiljs. De ér ocksé
beroende pé filinstallningarna som gors for varje skanning pa skrivarens pekskarm.

e Lagg till miniatyr
e MRC Ho6g komprimering
e Kvalitet
e Sokbar text
o Sprak for identifiering
e Textkomprimering
9. Klicka pé& Spara den hdr lanken och vdlj var du vill spara filen.
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Skriva ut bilder frdn en mapp

Sa har gor du for att skriva ut bilder frdn en mapp i skrivaren:

1.
2.

9.

Starta webbldsaren.

Ange skrivarens IP-adress i webbldsarens adressfdlt och tryck sedan pé Enter for att 6ppna
CentreWare IS.

Obs! Om du inte kanner till skrivarens IP-adress kan du ga till Visa skrivarens IP-adress: pd sidan 42.

Klicka pa fliken Skanna.
Klicka pa Mapp till vanster i fonstret Skanna.
Klicka pa din mapp i fonstret Mapp.

Om du har en privat mapp anger du l6senordet i fonstret Mapplésenord och klickar sedan
p& Anvénd.

Fonstret Mapp: fillista innehdller din skannade bild eller dina skannade bilder.
Markera kryssrutan till vanster om den fil du vill skriva ut.
Anvdnd bladdringslisten till hoger for att visa avsnittet Skriv ut.

Om du vill kan du valja bland foljande alternativ (alternativen varierar beroende pé hur din skrivare
har konfigurerats):

e Papper

e Destination

e Antal

e 2-sidig utskrift
e Haftning

e Halstans

e Batchutskrift
Klicka pa Skriv ut fil.

Efter utskriften ligger filen kvar i mappen.

Ta bort bilder frdn en mapp

Du kan permanent ta bort bildfiler pé skrivaren som inte ldngre behover lagras pé skrivarens harddisk.
Genom att ta bort onddiga bilder far du plats med nya bilder. Du kan ta bort filer p& datorn med hjalp
av CentreWare IS.

Sa har gor du for att ta bort bilder fran en mapp i skrivaren:

1.
2.

Starta webbldsaren.

Ange skrivarens IP-adress i webbldsarens adressfdlt och tryck sedan pé Enter for att 6ppna
CentreWare IS.

Obs! Om du inte kanner till skrivarens IP-adress kan du gé till Visa skrivarens IP-adress: pa sidan 42.

Klicka pa fliken Skanna.
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4. Klicka pa Mapp till vanster i fonstret Skanna.
5. Klicka pd mappen i fonstret Mapp.

Om du har en privat mapp anger du l6senordet i fonstret Mapplésenord och klickar sedan
pd Anvénd.

6. Fonstret Mapp: fillista innehaller din skannade bild eller dina skannade bilder.
7. Markera kryssrutan till vanster om den fil du vill ta bort.
8. Klicka pa Ta bort i det 6vre hogra hornet i fonstret med fillistan.
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Ange skannningsalternativ

Skrivarens skanningsfunktioner anvander mallar som anger skanningsinstdllningarna och
bildens destination.

Om du vill dndra nagra instdllningar anvander du de fyra grupperna langst ner pa pekskarmen:
e Fargskanning

e Dubbelsidig skanning

e Dokumenttyp

e Skanningens forinstallningar

Skanningsinstallningarna gdller for natverksskanning, skanna till e-post och skanna till dator. Sé& har
andrar du skanningsintallningarna:

1. Tryck pa Tjanster pd kontrollpanelen.

2. Tryck pa Natverksskanning, Skanna till e-post eller Skanna till datorn pé skrivarens pekskarm.
Vdlj bland de fyra grupperna langst ner pa pekskdrmen och vdlj 6nskad instdllning.

Instdllning Anvénd

Fargskanning Asidosdtt automatisk avkanning; stall in pa Farg,
Svartvitt eller Graskala

Dubbelsidig skanning Anvdnd dokumentmataren for att skanna
dubbelsidiga dokument. Vdlj dubbelsidig skanning for
att skanna bada sidorna pa papperet for att skapa en
flersidig bild.

Om ditt dokument inte kan matas genom
dokumentmataren anvdander du dokumentglaset for
manuell dubbelsidig skanning.

Dokumenttyp Vdlj mellan: Foto & text, Foto, Text eller Foto

Skanningens forinstallningar Vadlj mellan: Dela & skriva ut, Arkivpost eller OCR.
Valj Mer for hogkvalitetsutskrift eller enkel skanning.

Avancerade skanningsalternativ
Skrivaren erbjuder avancerade alternativ med exakt kontroll av skanningsprocessen for viktiga

tillampningar. Manga av dessa avancerade instdllningar dsidosdtter de automatiska instdllningarna.
De vadiljs pa skrivarens kontrollpanel.

Avancerade instdllningar

Med avancerade instdllningar kan du vdlja bildalternativ, bildférbattring, skanningsupplésning
och filstorlek.
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S& har anvander du avancerade instdllningar:
1. Tryck pa Tjanster pé kontrollpanelen.

2. Tryck pa Nétverksskanning pa skrivarens pekskdarm och tryck sedan pé fliken Avancerade
instdllningar. Vdlj sedan 6nskad installning.

Installning Anvand

Bildalternativ Valj mellan ljusare/morkare och bildskarpa
Bildforbattring Vdlj mellan autoreducering och kontrast

Uppldsning Valj mellan: 200 dpi till 600 dpi.

Kvalitet/filstorlek Valj mellan: bra bildkvalitet med liten filstorlek, hogre

bildkvalitet med storre filstorlek eller hdgsta
bildkvalitet med den storsta filstorleken.

Skuggreducering Skuggreducering doljer bakgrundsfarger och bilder
som tranger igenom fran baksidan av dokumentet.

Layoutjustering

Med layoutjustering far du ytterliga instdllningar for orientering och storlek pé originalet
samt kantradering.

S& har anvénder du layoutjustering:
1. Tryck pa Tjdénster pé kontrollpanelen.

2. Tryck p& Ndtverksskanning pa skrivarens pekskérm och tryck sedan pé fliken Layoutjustering. Valj
sedan onskad instdllning.

Instdllning Anvdnd

Dokumentets orientering Vdlj mellan: Staende bilder, Bilder i sidled (6verkant
till vanster).
Dokumentformat Valj mellan: Auto avkdnnning, Manuellinmatning och

Dokument i olika format.

Skanning bocker Vdlj mellan Vanster sida sedan héger, Hoger sida
sedan vanster, Ovre sida sedan nedre, Bada sidorna,
Endast vanster sida, Endast héger sida och
Bindningskantsradering.

Forminska/forstora Valj mellan Proportionell % och Ange
utmatningsformat.
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Ange skannningsalternativ

Med arkiveringsalternativ far du ytterligare installningar fér att namnge bilder, vdlja bildformat och

beteende om ett filnamn redan existerar.

S& har anvander du arkiveringsalternativ:
1. Tryck pa Tjanster pé kontrollpanelen.

2. Tryck pa Natverksskanning pé& skrivarens pekskarm och tryck sedan pa fliken
Arkiveringsalternativ. Valj sedan 6nskad installning.

Instdllning Anvdnd

Filnamn Ange ett filnamn med tangentbordets pekskarm.

Filformat Vadlj mellan: PDF (Endast bild eller sékbar). PDF/A
(Endast bild eller sokbar); XPS (Endast bild eller
sokbar), Flersidig TIFF eller en fil per sida, eller JPEG.

Vid filkonflikt Vdlj mellan: Spara inte, Byt namn pd ny fil, Skriv 6ver
befintlig fil, Bifoga till befintlig mapp eller Lagg till
datumstampel till filnamn.

Metadata Tilldela beskrivande metadata till skannade jobb

Inloggningsnamn.

Ange inloggningsnamn vid behov

Loésenord

Ange lésenord vid behov
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Det hdr kapitlet innehdaller:
e Underhall och rengéring pé sidan 152
e Bestdlla tillbehor pa sidan 189
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Underhall

Underhall och rengoring

Det har avsnittet omfattar:

Allmanna forsiktighetsatgarder pé sidan 152

Hitta maskinnumret pé sidan 153

Rékneverk pé sidan 153

Rengora skrivaren pé sidan 154

Byta ut fargpulverkassetterna pa sidan 159

Byta ut overskottsbehallaren for fargpulver pé sidan 161
Byta ut trumkassetten pa sidan 164

Byta ut varmeenheten pd sidan 168

Byta ut rengoraren for dverforingsband pé sidan 170
Byta ut overforingsrullen pa sidan 173

Tomma behallaren for pappersrester pé sidan 176
Installera haftklamrar pé sidan 179

Se dven: Sakerhet pd sidan 11.

Allmanna forsiktighetsatgarder

Varning! Anvand INTE organiska eller starka kemiska l6sningar eller rengéringsmedel i sprayform
ndr du rengor skrivaren. Hall INTE vdtskor i eller pd ett omrade. Anvand endast tillbehor och
rengoringsmaterial enligt anvisningarna i denna dokumentation. Férvara allt rengéringsmaterial
utom rackhall for barn.

Varning! Anvand INTE rengdringsmedel i tryckbehdéllare pa eller i skrivaren. Vissa tryckbehallare
innehdller explosiva lésningar som inte lampar sig for bruk i eller pé elektriska apparater. Bruk av
sddana rengoéringsmedel ar forenat med explosionsrisk och brandfara.

Forsiktighet! Ta INTE bort kapor och skydd som dr fastsatta med skruvar. Komponenter bakom
kdpor och héljen dr inte avsedda att underhdllas och repareras av anvéndaren. Underh&ll INTE den
har skrivaren pd négot annat satt ¢én det som beskrivs i dokumentationen som medféljer skrivaren.

Tank pa foljande for att undvika skada pd skrivaren:

Placera inga foremal ovanpa skrivaren.

Lamna aldrig skrivarens luckor och dérrar 6ppna under en langre tid, scrskilt pa ljusa platser.
Exponering for ljus kan skada bildenheter.

Oppna inte luckor och dérrar vid utskrift.
Luta inte skrivaren medan den anvdnds.

Vidror inte elektriska kontakter, kugghjul eller laserenheter. Om du gor det kan skrivaren skadas och
utskriftskvaliteten férsamras.

Om du har tagit bort komponenter vid rengéring maste du satta tillbaka dem innan du kopplar
in skrivaren.
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Hitta maskinnumret

Nar du bestdller tillbehor eller kontaktar Xerox om service ombeds du uppge skrivarens maskinnummer.
Maskinnumret finns pa skrivarens ram. Oppna lucka A pd skrivarens vanstra sida. Maskinnumret finns
pa vanster ram.

Maskinnumret hittar du éiven genom att anvdnda skrivarens kontrollpanel.
1. Tryck pa Maskinstatus pd skrivarens kontrollpanel.
2. Fliken Maskininformation visas som standard. Maskinnumret visas pd vanster sida av pekskdrmen.

Rakneverk

Med rakneverk kommer du at maskinanvandning och faktureringsinformation.
1. Tryck pa Maskinstatus pd skrivarens kontrollpanel.
2. Tryck pa fliken Faktureringsinformation och tryck pa Rakneverk.

Listan over rakneverk visas pd kontrollpanelens pekskarm. Tryck pd pilarna pd héger sida for att visa
hela listan.
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Rengora skrivaren

e Rengora dokumentglaset och dokumentluckan pé sidan 154
e Rengora maskinen utvandigt pé sidan 155

e Rengoring av dokumentmatarens rullar pa sidan 155

e Rengoring av skrivhuvudets linser pd sidan 156

Rengora dokumentglaset och dokumentluckan

For att sdkerstdlla basta utskriftskvalitet ska du rengéra dokumentglaset regelbundet. Da minskar
risken for kopior eller utskrifter med rdander, flaickar och andra mérken som kan overféras fran glasytan
ndr du avldser dokument.

Rengor glasytan med en luddfri duk latt fuktad med antistatiskt rengéringsmedel eller annat lampligt
glasrengoringsmedel som inte repar.

Anvand en luddfri duk, Xerox rengoringsvdtska eller Xerox filmrengoringsmedel for att rengora
undersidan av dokumentluckan och dokumentmataren.

- WCTlxx-026
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Rengora maskinen utvandigt

Regelbunden rengoring haller pekskarmen och kontrollpanelen fria frdn damm och smuts. Om du
behover ta bort fingeravtryck och flackar rengér du pekskdrmen och kontrollpanelen med en mjuk
luddfri duk.

Language € Energy Saver

. O @)

DEF Clear All
MO Interrupt
Stop@

Start®

we7hxx-071

Anvand en latt fuktad duk for att rengora utsidan av dokumentmataren, utmatningsfacken,
pappersmagasinen och de yttre ytorna pd skrivaren.

— wc74xx-072

Rengoring av dokumentmatarens rullar

Smuts pd dokumentmatarens rullar kan orsaka pappersstopp och forsamra utskriftskvaliteten. For
bdsta resultat ska du rengéra dokumentmatarens rullar en géng i méanaden.

1. Lyft pd spaken och 6ppna 6ver lucka frdn dokumentmataren.
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2. Under tiden du vrider pa rullarna ska du torka dem med en ren, luddfri duk fuktad med vatten.

wc74xx-073

Forsiktighet! Anvand inte alkohol eller kemiska rengoringsmedel pd dokumentmatarens rullar.
3. Stdng den 6vre képan och tryck ned det tills det klickar pé plats.
Rengoring av skrivhuvudets linser

Skrivaren har fyra linser i skrivhuvudet. Rengor alla linserna enligt beskrivningen nedan.
1. Oppna skrivarens frontlucka.

|

q
q
(
AR O

_~ sa

wc74xx-075
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3. Dra ned trumkassettens lucka tills den klickar i det 6ppna laget.

= I

4. Alla fyra skrivhuvuden har sina egna rengéringsverktyg. Dra forsiktigt ut skrivhuvudets
linsrengorare tills tre punkter syns.

Obs! Skrivhuvudets linsrengorare kan inte kopplas loss fran skrivaren.

wc74xx-078

6. Upprepa steg 4 och 5 for varje skrivhuvud.
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7. Stdng trumkassettens lucka.

N—— We7hxx-080

8. Vrid den orangefdargade spaken till hoger for att aterstdlla den till det l&sta laget.

f
:

/

wc74xx-079

9. Stdang skrivarens framre lucka.
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Byta ut fargpulverkassetterna

Byta ut fargpulverkassetterna

Skrivaren visar ett meddelande péd pekskdrmen ndr en tonerkassett mdste bytas ut.
Forsiktighet! Utfor inte denna procedur under tiden skrivaren kopierar eller skriver ut.

1. Oppna skrivarens frontlucka.

S NaaaS
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s

" w144
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3. Tautden nya fargpulverkassetten ur forpackningen. Luta kassetten upp och ned och sedan vdanster
och hoger tio ganger.

wc74xx-145

4. Hall den nya tonerkassetten med pilen uppat och tryck sedan in kassetten forsiktigt tills
den stannar.

SN

-

/ wclbxx-147

6. Stdng skrivarens framre lucka.
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Byta ut 6verskottsbehdllaren for fargpulver
Byta ut overskottsbehdllaren for fargpulver

Skrivaren visar ett meddelande pd pekskdrmen nar éverskottbehallaren for fargpulver maste bytas ut.

Nar du byter ut 6verskottbehallaren for fargpulver bor du Gven rengéra skrivhuvudets linser. Se
Rengoring av skrivhuvudets linser pé sidan 156.

Forsiktighet! Utfor inte denna procedur under tiden skrivaren kopierar eller skriver ut.

Forsiktighet! Lagg ut papper pé golvet om du spiller toner.

Varning! Om du far toner pd kldderna bor du borsta bort det forsiktigt. Om det finns kvar toner pd
dina klader bér du anvanda kallt vatten, inte varmt, for att skélja av det. Om du far toner pa huden
bor du tvatta av det med kallt vatten och mild tval. Om du far toner i 6gonen, tvatta genast bort
det med kallt vatten och kontakta ldkare.

Varning! Om du rdkar spilla toner i skrivaren ska du torka upp det genom att anvénda en fuktad
duk. Anvénd aldrig en dammsugare for att f& upp spilld toner. Gnistor i dammsugare kan orsaka
brand eller explosion.

1. Oppna skrivarens frontlucka.
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2. Ta ut den nya 6verskottbehdllaren for fargpulver ur forpackningen. Behall férpackningen.

=

we7hxx-148
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Underhall

3. Dra forsiktigt ut den anvanda 6verskottbehdllaren for fargpulver samtidigt som du stédjer den med
vanster hand.

ESSIN
=

we74xx-149

wc74xx-150

5. Lagg den anvdnda 6verskottbehallaren for fargpulver i den tomma ladan.

vl

wc74xx-151
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Byta ut 6verskottsbehdllaren for fargpulver

6. HaAll vanster sida av den nya 6verskottbehallaren for fargpulver och skjut in den i skrivaren tills
den klickar.

N
NS

NN

wc74xx-152

7. Rengor skrivhuvudets linser. Se Rengdring av skrivhuvudets linser pa sidan 156.
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Underhall

Byta ut trumkassetten

Skrivaren visar ett meddelande pd pekskdrmen ndr en trumkassett mdste bytas ut.
Forsiktighet! Utfor inte denna procedur under tiden skrivaren kopierar eller skriver ut.

Obs! Utsatt inte trumkassetten for direkt solljus eller starka lysror. Ror eller repa inte ytan
pé trumman.

Obs! Oppna skrivarens frontlucka.

\\¥_ wc7hxx-074

1. Ta ut den nya trumkassetten ur forpackningen. Behdll férpackningen.
2. Vrid den orangefd@rgade spaken at vanster.

-%\\\\\\\\
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X— - wc74xx-075
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Byta ut trumkassetten

4. Grip tag i det orangefargade handtaget pd trumkassetten enligt bilden och dra kassetten rakt ut
fran skrivaren. Placera den anvénda trumkassetten i plastpésen och placera den i lddan.

Varning! Ror inte toner som sitter p& trumkassetten.

Obs! Folj anvisningarna som medféljer den nya trumkassetten for atervinning. Besok
www.xerox.com/gwa for ytterligare information om anvisningarna eller leveransetiketten inte
finns tillganglig.

5. Avldgsna polystyren frén slutet av den nya trumkassetten.

6. Ldggden nya kassetten tillsammans med det svarta platsskyddet i kassetthdllaren. Se till att skjuta
in kassetten i riktning pd pilen som finns dverst pd skyddet.

wc74xx-154

7. Samtidigt som skenorna infogas i hdllaren tar du bort det svarta plastarket genom att dra det i
riktningen som visas.

wc74xx-155

8. Ta bort tejpen fran ovansidan av kassettskyddet.
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Underhall

9. Halliskyddet och tryck in kassetten i skrivaren genom att anvanda det orangefdrgade handtaget.

——
wc74xx-157

11. Ta forsiktigt bort skyddet.
12. Tryck in trumkassetten tills den stannar.

wc7hxx-158
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Byta ut trumkassetten

13. Sténg trumkassettens lucka.

wc74xx-079

15. Stang skrivarens framre lucka.
16. Avyttra skyddet och tejpen som vanligt kontorsavfall.
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Underhall

Byta ut varmeenheten

Skrivaren visar ett meddelande pd pekskdrmen nar varmeenheten mdste bytas ut.
Forsiktighet! Utfor inte denna procedur under tiden skrivaren kopierar eller skriver ut.

1. Stdng AV skrivaren genom att anvdnda stréombrytaren som finns pé& hoger framsida
under kontrollpanelen.

2. Oppna magasin 5 (manuellt) (1). Oppna 6ver vanster lucka (2) nér du lyfter upp frigéringsspaken.

wc7:

%xx-m

Varning! Varmeenheten ar varm vid normal drift. Om du vill undvika eventuell personskada ska du
vanta i 40 minuter tills virmeenheten kyls ned innan du fortsatter.

3. Vrid de tva orangefdrgade skruvarna pé varje sida om varmeenheten moturs tills de lossar helt.

Obs! Skrivarna lossnar inte fran skrivaren.

C74xx-172
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Byta ut varmeenheten

4. Anvand de svarta griphandtagen pa varje sida om varmeenheten och dra varmeenheten rakt ut
fran skrivaren.
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Obs! Om du vill atervinna den anvdnda varmeenheten anvdander du den frankerade returetiketten
som medféljer den nya vdirmeenheten. Anvand lddan fradn den nya varmeenheten vid returen.
Besok www.xerox.com/gwa for mer information om att returnera en anvdand varmeenhet.

5. Ta ut den nya varmeenheten ur forpackningen. Behdll forpackningen om du vill returnera den
anvanda varmeenheten.

6. Placera den nya varmeenheten i 6ppningen och tryck den sedan rakt in i skrivaren tills den stannar.

8. Stdng sidoluckan.

9. Sla PA strombrytaren. Skrivaren startas om.
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Byta ut rengoéraren for dverforingsband

Skrivaren visar ett meddelande pd pekskdrmen nar rengéraren for éverforingsbandet mdste bytas ut.
Forsiktighet! Utfor inte denna procedur under tiden skrivaren kopierar eller skriver ut.

1. Ta ut den nya rengoraren for 6verforingsbandet ur forpackningen. Behall forpackningen.

2. Oppna skrivarens frontlucka.

AR O

\\¥ wc74xx-074

3. Vrid den orangefdrgade spaken at hoger for att ldsa upp rengoraren for bandet.

wc74xx-164

wc74xx-165
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Byta ut rengoraren for éverféringsband

5. Dra ut rengoraren for 6verféringsband rakt ut fran skrivaren.

Varning! Ror inte toner som sitter p& rengoéraren for verforingsbandet. Luta inte pa rengéraren for
overforingsbandet eftersom toner kan spillas ut.

wc74xx-166

6. Placera den anvénda rengoraren for overforingsbandet i plastpasen.

Obs! Besok www.xerox.com/gwa for information om hur du returnerar en anvand rengorare
for overforingsband.

wc74xx-167

7. Ta bort skyddet frdn den nya rengoéraren for 6verféringsbandet.

Forsiktighet! Ror inte ytan pé rengdraren for 6verféringsbandet. D& kan bildkvaliteten férsamras.

wc74xx-183
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Underhall

8. Stod den nya rengoraren for verféringsbandet med vanster hand och skjut den rakt i 6ppningen
tills den stannar.

wc74xx-169

10. Vrid den orangeférgade spaken at vanster for att ldsa rengéraren fér bandet.

wc74xx-170

11. Stang skrivarens framre lucka.
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Byta ut overforingsrullen

Byta ut overforingsrullen

Forsiktighet! Utfor inte denna procedur under tiden skrivaren kopierar eller skriver ut.

1. Oppna magasin 5 (manuellt) (1). Oppna éver vénster lucka (2) nér du lyfter upp frigéringsspaken.

= wc74xx-01

Varning! Varmeenheten dr varm vid normal drift. Om du vill undvika eventuell personskada ska du
vanta i 40 minuter tills virmeenheten kyls ned innan du fortsatter.

2. Ta ut den nya 6verféringsrullen ur forpackningen. Behdll forpackningen.
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Underhall

3. Tryck in den orangefdrgade spaken i riktningen som visas.

4. Lyft ut den anvanda éverforingsrullen fran skrivaren.
5. ROr inte toner som sitter pa overforingsrullen.

wc74xx-182
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Byta ut overforingsrullen

7. Placera den nya overforingsrullen i skrivaren enligt bilden. Tryck ned 6verforingsrullen tills den
klickar pa plats.

9. Stdng sidoluckan.

wc74xx-180
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Underhall

Tomma behdllaren for pappersrester

Om skrivaren har LX kontorsefterbehandlaren (tillval) for haften eller Professionell efterbehandlare
(tillval), far du ett meddelande pé skrivarens kontrollpanel nar behdllaren for pappersrester ér full och
maste tOmmas.

Det hdr avsnittet omfattar:
e Behdllare for pappersrester for LX kontorsefterbehandlaren pa sidan 176
e Behdllare for pappersrester for den professionella efterbehandlaren pé sidan 177

Behdllare for pappersrester for LX kontorsefterbehandlaren

Varning! Utfor inte denna procedur under tiden skrivaren kopierar eller skriver ut.

1. Lyft pd& den 6vre kdpan och 6ppna efterbehandlarens fronttransportlucka.

wc74xx-081

wc74xx-082
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Tomma behdllaren fér pappersrester

3. Tom behallaren

wc74xx-084

5. Stdng efterbehandlarens fronttransportlucka och stdng sedan den 6vre luckan.

Behdllare for pappersrester for den professionella efterbehandlaren

Varning! Utfor inte denna procedur under tiden skrivaren kopierar eller skriver ut.

1. Oppna efterbehandlarens frontlucka.

&\\\\

wc74xx-103
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Underhall

2. Dra ut spillbehallaren vid R4.

[

3. Tom behallaren.

“wc7luxx-086

4. Skjut in behdllaren hela vagen i efterbehandlaren.

T2

s

5. Stdng efterbehandlarens frontlucka.
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Installera haftklamrar

Installera haftklamrar

Om skrivaren har den integrerade efterbehandlaren (tillval), LX kontorsefterbehandlaren (tillval) for
haften eller den professionella efterbehandlaren (tillval), far du ett meddelande pé skrivarens
kontrollpanel nar en haftklammerkassett ar tom och mdste bytas ut.

Det hdr avsnittet omfattar:

e Byta ut haftapparat for den integrerade efterbehandlaren pa sidan 179
e Byta ut haftapparat for LX kontorsefterbehandlaren pd sidan 181

e Byta ut haftenhet for LX kontorsefterbehandlaren pé sidan 183

e Byta ut haftapparat for den professionella efterbehandlaren pé sidan 184
e Byta ut haftapparat for den professionella efterbehandlaren pé sidan 186

Byta ut haftapparat for den integrerade efterbehandlaren

Varning! Utfor inte denna procedur under tiden skrivaren kopierar eller skriver ut.

1. Oppna efterbehandlarens frontlucka.

Acﬂaxx-OSS

2. Ta bort haftklammerkassetten genom att dra den rakt ut. Se om du hittar l6sa haftklamrar i
efterbehandlaren och ta bort dem.

WorkCentre 7425/7428/7435 179
Anvdandarhandbok



Underhall

3. Tryck in bada sidor av haftklammerbehdllaren (1) och ta bort den frén kassetten (2).

wc74xx-090

4. Satt i framsidan av den nya haftklammerbehallaren i haftklammerkassetten (1) och tryck in
baksidan i kassetten (2).

wec74xx-091

5. Satt in haftklammerkassetten i efterbehandlingsenheten.

Ac74xx-092

6. Stdng efterbehandlarens framre lucka.
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Installera haftklamrar

Byta ut haftapparat for LX kontorsefterbehandlaren

Varning! Utfor inte denna procedur under tiden skrivaren kopierar eller skriver ut.

1. Oppna efterbehandlarens frontlucka.

wc74xx-093

2. Haftklammerkassettens hallare ar placerad i efterbehandlarens skdp. Dra ut
haftklammerkassettens hallare mot dig tills det tar stopp.

3. Hall haftklammerkassetten med spaken R1 och tryck haftklammerkassettens hallare at hoger.

wc74xx-094

=

Grip tag i haftklammerkassettens hallare med de orangeférgade flikarna och ta bort den frdn
efterbehandlaren genom att dra den mot dig.

wc74xx-095
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Underhall

5. Tryck in bada sidor av haftklammerbehdllaren (1) och ta bort den frén kassetten (2).

wc74xx-090

6. Sattiframsidan av den nya haftklammerbehdllaren i haftklammerkassetten (1) och tryck in
baksidan i kassetten (2).

wec74xx-091

7. Grip tag i haftklammerkassettens héllare med de orangefdrgade flikarna och infoga den i
efterbehandlaren tills den klickar.

wc74xx-096

8. Stdng efterbehandlarens framre lucka.
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Installera haftklamrar

Byta ut haftenhet for LX kontorsefterbehandlaren

Varning! Utfor inte denna procedur under tiden skrivaren kopierar eller skriver ut.

1. Oppna efterbehandlarens sidolucka.

wc74xx-097

2. Om du inte kan se haftklammerkassetterna griper du tag i de vertikala panelerna pé vanster och
hoger sida om 6ppningen och skjuter dem forsiktigt till mitten tills de stannar.

3.

wc74xx-098
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Underhall

4. Hall flikarna pa bada sidor av den nya haftklammerkassetten och satt in den i ursprungsléget
i efterbehandlaren.

Obs! Om du har problem med att infoga kassetten ska du se till att haftklamrarna i kassetten har
placerats korrekt i kassetten.

wc74xx-099

Obs! Haftenheten anvander tva haftklammerkassetter. For haftning av haften méste bada
haftklammerkassetter innehalla haftklamrar.

5. Upprepa steg 2 och 3 for den andra haftklammerkassetten.
6. Stdng efterbehandlarens sidolucka.

Byta ut haftapparat for den professionella efterbehandlaren

Varning! Utfor inte denna procedur under tiden skrivaren kopierar eller skriver ut.

1. Oppna efterbehandlarens frontlucka.

wl

)

wc74xx-103
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Installera haftklamrar

2. Hall haftklammerkassetten med den orangefdrgade spaken R1 och tryck den at hoger.

1)

wc74xx-100

3. Grip tag i haftklammerkassetten med de orangefdargade flikarna och ta bort den genom att dra
den mot dig.

wc74xx-090
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Underhall

5. Sattiframsidan av den nya haftklammerbehallaren i haftklammerkassetten (1) och tryck in
baksidan i kassetten (2).

@

wc74xx-091

6. Grip tag i haftklammerkassetten med de orangefdrgade flikarna och infoga den i
efterbehandlarens enhet tills den klickar.

wc74xx-102

7. Stdng efterbehandlarens frontlucka.

Byta ut haftapparat for den professionella efterbehandlaren

Obs! I den professionella efterbehandlaren finns tvd haftklammerkassetter R2 och R3. For héaftning
av haften maste bada haftklammerkassetter innehalla haftklamrar.

Varning! Utfor inte denna procedur under tiden skrivaren kopierar eller skriver ut.

1. Oppna efterbehandlarens frontlucka.

1

wc74xx-103
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Installera haftklamrar

2. Samtidigt som du trycker ihop de orangefdrgade spakarna R2 och R3 (1) drar du ut
haftklammerkassetten fran efterbehandlaren tills den stannar (2).

Obs! Haftklammerkassetten lossnar inte fran efterbehandlaren.

—

wc74xx-104

3. Grip tag i de orangefargade flikarna pé& bada sidor av haftklammerkassetten.

/

_— we7hxx-105

4. Under tiden du tar tag i de orangefdargade flikarna pé haftklammerkassetten roterar du den i
riktningen som visas.

P4

wc74xx-106
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Underhall

5. Lyft upp haftklammerkassetten frén enheten.

I

wc74xx-107

wc7h4xx-124

7. Upprepa steg 3 till 6 for den andra haftklammerkassetten.
8. Aterstdll haftklammerkassetten till sitt ursprungslége.

we74xx-125

9. Stdng efterbehandlarens frontlucka.
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Bestdlla tillbehor

Bestalla tillbehor

Det har avsnittet omfattar:

e Forbrukningsvaror pa sidan 189

e Komponenter som kraver regelbundet underhall pa sidan 189
e Nar det ar dags att bestdlla tillbehor pé sidan 189

e Atervinna tillbehor pa sidan 190

Vissa forbrukningsvaror och komponenter som kraver regelbundet underhdll mdste bestdllas da och dé.
Varje underhdallsartikel inkluderar installationsanvisningar.

Forbrukningsvaror

Akta Xerox tonerkassetter (cyan, magenta, gul och svart).
Obs! Till varje tonerkassett finns installationsanvisning i forpackningen.

Forsiktighet! Om du anvénder annan toner an dkta toner fran Xerox kan utskriftskvalitet och
skrivarens tillforlitlighet paverkas negativt. Det ar den enda toner som har utvecklats och tillverkats
under stranga kvalitetskontroller av Xerox for att anvéandas tillsammans med den hdar skrivaren.

Komponenter som kraver regelbundet underhadll

Komponenter som kraver regelbundet underhdll ér sddana komponenter till skrivaren som har en
begransad livslangd och som mdste ersdattas regelbundet. Utbytesmaterialet kan utgéras av delar eller
satser. Komponenter som kréver regelbundet underhdll byts normalt ut av kunden.

Foljande ér komponenter som krdver regelbundet underhall:
e  Trumkassett

o Overskottbehallare for fargpulver

e Vdarmeenhet

o Overféringsrulle

e Rengorare for 6verforingsband

e Behdllare fér pappersrester

o Haftklammerkassett

e Klammerkassett for haften

Nar det ar dags att bestalla tillbehor

Pa skrivarens kontrollpanel visas en varning nar forbrukningsvarorna behoéver bytas ut. Se till att du har
utbytbara enheter tillgdngliga. Det dar viktigt att du bestdller dessa tillbehor nar meddelandet visas
forsta gdngen, for att undvika avbrott i utskriftsarbetet. Kontrollpanelen visar ett felmeddelande nar
tillbehéren behover bytas ut.
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Underhall

Bestdll tillbehor fran din lokala dterforsdljare eller frdn webbplatsen for Xerox Kundtjénst pd:
www.xerox.com/office/WC7425_WC7428_WC7435supplies.

Forsiktighet! Anvandning av tillbeh6r som inte kommer frdn Xerox rekommenderas inte. Xerox
garanti, serviceavtal och Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstdndig beladtenhet) omfattar
inte skador, fel eller forsamrade prestanda som orsakats av anvéndning av tillbeh6r som inte
kommer frén Xerox, eller anvéndning av tillbehor fran Xerox som inte dr avsedda fér denna skrivare.
Total Satisfaction Guarantee (Garanti for fullstéindig beldtenhet) finns i USA och Kanada.
Omfattningen kan variera utanfér dessa ladnder. Kontakta din lokala aterforsdljare for

mer information.

Atervinna tillbehor

Information om Xerox atervinningsprogram for tillbehor finns p&d www.xerox.com/gwa.

Vissa komponenter som kraver regelbundet underhall levereras med en frankerad returetikett. Anvand
den for att returnera anvanda komponenter i sina originallddor for &tervinning.
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Felsokning

Det hdr kapitlet innehdaller:

Felmeddelanden pé sidan 192

Allman felsokning pa sidan 193

Rensa pappersstopp pd sidan 196

Rensa felmatning i haftapparaten pé sidan 224
Kopierings-/skanningsproblem pé sidan 233
Faxproblem pé sidan 234

Fa hjdlp pé sidan 237

191



Fels6kning

Felmeddelanden

Skrivaren kan kénna av problem och tillhandahdlla information om problemet sé att du kan vidta
atgdrder for att korrigera det. Om ett problem (ett fel) upptdcks visas ett meddelande 6verst till vanster
pd pekskdarmen.

Sé& har tar du fram en lista 6ver felmeddelanden som har visats pa skrivaren:

Tryck p&d Maskinstatus pa skrivarens kontrollpanel.
1. Tryck pa fliken Fel p& pekskarmen.
2. Tryck pa Aktuella fel, Aktuella meddelanden eller Felhistorik.
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Allman felsokning

Allman felsékning

Det hdr avsnittet omfattar procedurer som hjalper dig att hitta och l6sa problem. Vissa problem kan

[6sas genom att helt enkelt starta om skrivaren.

Sa har startar du om skrivaren:

1. Leta reda pa knappen PA/AV pa framsidan av skrivaren under kontrollpanelen.
2. Stdng AV strémbrytaren, véinta i 20 sekunder och sla PA den igen.

Om problemet inte l6ses ndr du startar om skrivaren hdnvisar du till tabellen i det hér kapitlet.

Det gdr inte att sla pd& skrivaren

Méjliga orsaker Losningar

Natsladden har inte anslutits korrekt till uttaget.

Stéing av skrivaren. Koppla sedan in sladden
ordentligt i uttaget.

Det ar problem med uttaget som skrivaren ar
ansluten till.

Koppla in ndgon annan elutrustning i uttaget for att
se om det fungerar ordentligt.

Prova ett annat uttag.

Strombrytaren dr inte korrekt paslagen.

Stang av strombrytaren, vdanta tvé minuter och sla
sedan pd den igen.

Skrivaren dr ansluten till ett uttag med en spdnning
eller frekvens som inte 6verensstdmmer med
skrivarspecifikationerna.

Anvdnd en stromkdlla som uppfyller
specifikationerna i Elspecifikationer pa sidan 243

Forsiktighet! Koppla in tretrddssladden (med jordade anslutningar) direkt i ett jordat eluttag.
Anvand inte ett grenuttag. Kontakta en behorig elektriker for att installera det jordade uttaget om

det behovs.
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Fels6kning
Utskriften tar for lang tid

Madjliga orsaker

Lésningar

Skrivaren dr instdlld pa ett langsammare utskriftsldge
(till exempel kraftigt kortpapp eller OH-film).

Det tar ldngre tid att skriva ut med specialmaterial.
Kontrollera att materialtypen dr korrekt installd i
drivrutinen och i skrivarens kontrollpanel nar vanligt
papper anvands.

Skrivaren dr i energisparlage.

Det tar tid for utskriften att starta i stromsparlage.

Utskriften ar mycket komplicerad.

Vanta. Ingen atgard behovs.

Skrivaren dterstdlls eller stangs av ofta

Méjliga orsaker

Lésningar

Natsladden har inte anslutits korrekt till uttaget.

Stang av skrivaren, kontrollera att natsladden har
anslutits korrekt till skrivaren och uttaget och sla
sedan pd skrivaren igen.

Ett systemfel har intraffat.

Kontakta din lokala Xerox-representant med
felinformationen. Kontrollera felhistoriken. Mer
information hittar du i Felmeddelanden pa
sidan 192.
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Allman felsékning

Det kommer ovanliga ljud fran skrivaren

Madjliga orsaker Lésningar

Skrivaren star inte p& ett plant underlag.

Stall skrivaren pd en plan, hard, jamn yta.

Facket har inte installerats korrekt.

Oppna och stéing magasinet du skriver ut fréan.

Det finns ett foremal eller smuts i skrivaren.

Stang av skrivaren och ta bort foremalet eller
smutset. Kontakta din lokala Xerox
servicerepresentant om det inte gar att ta bort.

Datum och tid ar fel

Madjliga orsaker

Lésningar

Har du stallt in ratt datum och tid?

Kontrollera att du har stallt in ratt datum och tid pa
kontrollpanelen eller via CentreWare IS.

Problem med duplexenheten

Méjliga orsaker Losningar

Material eller installningar dr inte korrekta.

Kontrollera att du anvdnder ratt material. Skapa inte
dubbelsidiga kopior av anpassat material, OH-film,
kuvert, etiketter, vanligt (2:a sidan), tunt, kraftigt (2:a
sidan), extra kraftigt, kraftigt glattat eller kraftigt
glattat (2:a sidan).

Valj Dubbelsidig utskrift i skrivardrivrutinen.
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Felsokning

Rensa pappersstopp

Det har avsnittet omfattar:

Undvik skada genom att alltid ta bort felmatat material forsiktigt utan att riva sonder det. Férsok att ta
bort papperet i riktningen som det matas i normalt. Allt material som finns kvar i skrivaren, oavsett om
det dr stort eller litet, kan hindra materialbanan och orsaka ytterligare felmatningar. Lagg inte tillbaka

Rensa pappersstopp i magasin 1, magasin 2, magasin 3 eller magasin 4 pd sidan 196
Rensa pappersstopp i magasin 5 (manuellt) pa sidan 197

Rensa stoppet i 6ver vanster lucka A pé sidan 198

Rensa pappersstopp i nedre vanster lucka C pa sidan 199

Rensa pappersstopp i nedre vanster lucka D pé sidan 200

Rensa pappersstopp i duplexenhet B pd sidan 202

Rensa stopp i dokumentmataren pd sidan 203

Rensa pappersstopp i den integrerade efterbehandlaren pd sidan 205
Rensa pappersstopp i LX kontorsefterbehandlaren pé sidan 206

Rensa pappersstopp i den professionella efterbehandlaren pé sidan 208
Atgdrda problem med pappersstopp pa sidan 220

material som har matats fel.

Rensa pappersstopp i magasin 1, magasin 2, magasin 3 eller magasin 4
1.

Obs! Den utskrivna sidan av kvaddade sidor smetas ut och fargpulver kan fastna p& handerna. Ror

inte sidan med text ndr du tar bort det. Se till att inte spilla toner i skrivaren.

Varning! Om du av misstag far toner pa kladerna ska du borsta bort det forsiktigt. Om det
fortfarande finns kvar toner pa kladerna bor du anvanda kallt vatten, inte varmt, for att skolja av
den. Om du far toner pa huden bor du tvatta av det med kallt vatten och mild tvéal. Om du far toner

i 6gonen, tvatta genast bort det med kallt vatten och kontakta lckare.

Innan du tar bort magasinet fran skrivaren ska du kontrollera stoppmeddelanden pa pekskarmen.

Om det star att ett papper har fastnat i skrivaren ska du férst rensa stoppet.

2. Dra ut magasinet helt tills det tar stopp.

wc74xx-015

196 WorkCentre 7425/7428/7435

Anvandarhandbok



Rensa pappersstopp

3. Tabort papperet frdn magasinet.

4. Om papperet har gatt sonder tar du bort hela magasinet och kontrollerar i skrivaren
efter pappersbitar.

5. Fyll p&d magasinet med oskadat papper och tryck in det i magasinet tills det stannar.
6. Tryck pa Bekréfta pa skrivarens pekskarm.

Rensa pappersstopp i magasin 5 (manuellt)

1. Ta bort papper som har fastnat frin magasinet. Kontrollera pappersingdngen dar magasinet
ansluts till skrivaren for att se att den inte innehdller ndgra foremal.

2. Fyll p&d magasinet med oskadat papper. Kanten pd papperet som matas in forst i maskinen ska
vidréra pappersingéngen.

/ <
l wc74xx-025

3. Tryck pa Bekréfta pa skrivarens pekskarm.
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Felsokning

Rensa stoppet i Over vanster lucka A

1. Ta bort papper frén 6ver vanster magasin och vik sedan upp magasinet.

wc74xx-033

2. Oppna magasin 5 (manuellt) (1). Oppna dver vénster lucka (3) under tiden du lyfter upp
frigoringsspaken (2).

Varning! Omradet runt varmeenheten kan vara varmt. Laktta forsiktighet for att undvika skador.

Obs! Ror inte dverforingsbandet. Dé kan bildkvaliteten férsamras eller dverféringsbandet skadas.
Vidror inte 6verforingsrullen. Da kan bildkvaliteten forsamras.

3. Om papper har fastnat i utgdngen till utmatningsfacket tar du bort det genom att forsiktigt dra det
rakt ut i riktningen som visas.
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Rensa pappersstopp

4. Toner kan fastna i 6verforingsrullen. Detta paverkar inte utskriftskvaliteten.

5. Ta bort papper som har fastnat.

Obs! Om papperet har gatt sonder mdste du ta bort alla pappersbitar som finns inuti skrivaren.

6. Om papper har fastnat i varmeenheten drar du ut den gréna spaken vid A1 och tar férsiktigt bort
papperet. Aterstall den grona spaken till sitt normala lage.

7. Stang over vanster lucka och sedan magasin 5 (manuellt).

Rensa pappersstopp i nedre vanster lucka C

1. Draifrigéringsspaken och 6ppna nedre vanster lucka.

wc74xx-037
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Felsokning

2. Ta bort papper som har fastnat. Om papperet har gatt sonder mdste du ta bort alla pappersbitar.

Obs! Om papperet har fastnat i det 6vre laget kan du behdva titta i skrivaren for att se det.

3. Stdng vdnster under lucka.

Rensa pappersstopp i nedre vanster lucka D

1. Ta bort papper frén éver vanster magasin och vik sedan upp magasinet.

wc74xx-033

2. Oppna magasin 5 (manuellt) (1). Oppna dver vénster lucka (3) under tiden du lyfter upp
frigoringsspaken (2).
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Rensa pappersstopp

Varning! Omrédet runt varmeenheten kan vara varmt. Iaktta forsiktighet for att undvika skador.

Obs! Ror inte 6verforingsbandet. Da kan bildkvaliteten férséimras eller 6verforingsbandet skadas.
Vidror inte overforingsrullen. Da kan bildkvaliteten forsamras.

o
—

=
7

=
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7
~ " wcl4xx-206

4. Ta bort papper som har fastnat.

Obs! Om papperet har gatt sonder maste du ta bort alla pappersbitar som finns inuti skrivaren.

5. Stdng 6ver vanster lucka D.
6. Stdng over vanster lucka och sedan magasin 5 (manuellt).
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Felsokning

Rensa pappersstopp i duplexenhet B

1. Oppna magasin 5 (manuellt). Lyft sedan upp spaken och 6ppna duplexenhetens lucka.

2. Tabort papper som har fastnat.

Obs! Om papperet har gatt sonder mdste du ta bort alla pappersbitar som finns inuti skrivaren.
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Rensa pappersstopp

Rensa stopp i dokumentmataren

1. Lyft pd spaken och 6ppna 6ver lucka p&4 dokumentmataren.

|44
L aun028

2. Om originalet inte har fastnat i ingadngen till dokumentmataren drar du det rakt ut i riktningen
som visas.

3. Om du far ett meddelande pé skrivarens pekskarm om att vrida ratten, vrider du den gréna ratten i
riktningen som visas och drar ut originalet fran mataren.

~>
7
— 7

/
7 =
wc7l|xx-02g

2

4. Om du far ett meddelande pé skrivarens pekskérm om att 6ppna den inre luckan lyfter du upp
spaken med den grona fliken for att 6ppna den inre luckan.
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Felsokning

5. Vrid den grona ratten i riktningen som visas for att flytta originalet ut frdn mataren. Ta forsiktigt
bort originalet som har fastnat.

- -
\\/\7\’_&

wc74xx-03g
6. Stdng den inre luckan och sedan den 6vre luckan. Tryck ned den tills den klickar pé plats.

7. Om originalet inte syns ndr den 6vre luckan dr 6ppen lyfter du upp dokumentluckan och tar
bort originalet.

T WcTlx118

8. Om originalet inte syns ndr dokumentmataren dr 6ppen lyfter du upp dokumentmatarens magasin
och tar bort papperet.

9. Fall ned dokumentmatarens magasin.
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Rensa pappersstopp

10. Om originalet inte dr skrynkligt eller sonderrivet ladgger du det i dokumentmataren igen och foljer
anvisningarna pd pekskdarmen.

Obs! Nar du har rensat ett stopp i dokumentmataren ladgger du i hela dokumentet igen, inklusive de
sidor som redan har skannats. Skrivaren hoppas automatiskt éver de skannade sidorna och skannar
de aterstdende sidorna.

Forsiktighet! Sonderrivet, skrynkligt eller vikta original kan orsaka stopp och skada skrivaren.
Anvdnd dokumentglaset om du vill kopiera dem.

Rensa pappersstopp i den integrerade efterbehandlaren

1. Oppna den &vre kapan pa efterbehandlaren (1).
2. Vrid den grona ratten i riktningen som visas for att ta bort papperet (2).
3. Tabort papperet genom att dra det i riktningen som visas (3).

Obs! Om papperet har gatt sonder mdste du ta bort alla pappersbitar som finns inuti skrivaren.

4, Stdang den 6vre luckan.
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Felsokning

Rensa pappersstopp i LX kontorsefterbehandlaren

Pappersstopp under den 6vre luckan

1. Dra upp spaken pd den 6vre luckan.

wec74xx-019

2. Den ovre luckan 6ppnas.

wc74xx-020

3. Tabort papper som har fastnat.

Obs! Om papperet har gatt sonder mdste du ta bort alla pappersbitar som finns inuti skrivaren.

wc74xx-021

4. Stang efterbehandlarens 6vre lucka.
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Rensa pappersstopp

Pappersstopp under mittenfacket

1. Lyft for att 6ppna luckan.

Obs! Luckan sitter fast i skrivaren.

we7hxx-018

2. Tabort papper som har fastnat.
Obs! Om papperet har gatt sonder mdste du ta bort alla pappersbitar som finns inuti skrivaren.

3. Stang luckan.
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Felsokning

Rensa pappersstopp i den professionella efterbehandlaren

Professionell efterbehandlare dr tillganglig med en valfri efterbehandlare for haften. Samma
rensningsprocedurer for pappersstopp kan anvdndas med bada versioner av efterbehandlaren.

Det har avsnittet omfattar:

e Pappersstopp i mittenfacket pé sidan 208

e Pappersstopp i efterbehandlarens transportlucka pd sidan 209

e Pappersstopp vid 2a i efterbehandlaren pa sidan 210

e Pappersstopp vid 2a i efterbehandlaren (anvand ratt 2¢) pé sidan 211
e Pappersstopp vid 2b i efterbehandlaren pd sidan 213

e Pappersstopp vid 2b i efterbehandlaren (anvdnd ratt 2c) pa sidan 213
e Pappersstopp vid 3 i efterbehandlaren pé sidan 215

e Pappersstopp vid 5 i efterbehandlaren pd sidan 216

e Pappersstopp vid 4b i efterbehandlaren (fér haften) pa sidan 217

e Pappersstopp vid 4b i efterbehandlaren (for haften) pa sidan 217

e Pappersstopp i haftesfacket (for haften) pa sidan 219

Pappersstopp i mittenfacket

1. Om papper har fastnat vid utgdngen av mittenfacket drar du forsiktigt papperet i riktningen
som visas.

wc74xx-045
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Rensa pappersstopp

Pappersstopp i efterbehandlarens transportlucka

1. Oppna efterbehandlarens transportlucka.

wc74xx-046

we74xx-047

3. Om du inte ser ndgot papper vrider du pa den grona ratten 1 i riktningen som visas och tar
forsiktigt bort papper som fastnat.

wc74xx-048

4. Stdng efterbehandlarens transportlucka.
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Felsokning

Pappersstopp vid 2a i efterbehandlaren

1. Om du ser papper i utmatningsfackets utgéng tar du forsiktigt bort det genom att dra det i
riktningen som visas.

)

wc74xx-050
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Rensa pappersstopp

4, Ta bort papper som har fastnat.

wc74xx-051

5. Aterstall spak 2a till sitt ursprungslage.
6. Stdng efterbehandlarens framre lucka

Pappersstopp vid 2a i efterbehandlaren (anvénd ratt 2c)

1. Om du ser papper i utmatningsfackets utgang tar du forsiktigt bort det genom att dra det i
riktningen som visas.

we74xx-044

2. Oppna efterbehandlarens framre lucka.

wc74xx-043
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Felsokning

3. Flytta den grona spaken 2a till hoger.

=)
W ai

wc74xx-052

5. Ta forsiktigt bort papperet.

wc74xx-068

6. Aterstdll spak 2a till sitt ursprungslége.
7. Stang efterbehandlarens framre lucka.
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Pappersstopp vid 2b i efterbehandlaren

1. Oppna efterbehandlarens framre lucka.

J

A

A ———  wc74xx-053

3. Aterstall spak 2b till sitt ursprungslage.
4. Stang efterbehandlarens framre lucka.

Pappersstopp vid 2b i efterbehandlaren (anvénd ratt 2c)

1. Oppna efterbehandlarens framre lucka.

J

wc74xx-043

Rensa pappersstopp
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Felsokning

2. Flytta den grona spaken 2b till hoger.

4. Ta forsiktigt bort papperet.

wc74xx-069

5. Aterstall spak 2b till sitt ursprungslége.
6. Stdng efterbehandlarens framre lucka.
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Rensa pappersstopp

Pappersstopp vid 3 i efterbehandlaren

1. Oppna efterbehandlarens framre lucka.

2. Draned den grona spaken 3.

wc74xx-055

4. Aterstdll spak 3 till sitt ursprungslage.
5. Stdng efterbehandlarens framre lucka.
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Felsokning

Pappersstopp vid 5 i efterbehandlaren
1. Oppna efterbehandlarens utgéngslucka 5 genom att lyfta upp den gréna etiketten 5.

\

wc74xx-057

3. Aterstall utmatningsluckan 5 till sitt ursprungslage.

Pappersstopp vid 4a i efterbehandlaren (for héften)

1. Oppna efterbehandlarens framre lucka.

)

we74xx-043
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Rensa pappersstopp

2. Anvdnd det grona handtaget och dra ut enhet 4 tills den stannar.

wc74xx-059

4. Aterstdll enhet 4 till sitt ursprungslége.
5. Stdng efterbehandlarens framre lucka.

Pappersstopp vid 4b i efterbehandlaren (for héften)

1. Oppna efterbehandlarens framre lucka.

J

we74xx-043
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Felsokning

2. Flytta den grona spaken 4b till vanster.

wc74xx-063
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Rensa pappersstopp

6. Aterstdll enhet 4 till sitt ursprungslage.
7. Aterstall spak 4 till sitt ursprungsldge.
8. Stdng efterbehandlarens framre lucka.

Pappersstopp i haftesfacket (for héaften)

1. Oppna efterbehandlarens framre lucka.

J

wc74xx-065

4, Stang efterbehandlarens framre lucka.
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Atgdrda problem med pappersstopp

Skrivaren dr utformad att fungera med minimala pappersstopp genom att endast anvdnda
materialtyper som stods av Xerox. Andra materialtyper kan orsaka pappersstopp oftare. Om material
som stdds fastnar ofta i ett omréde kan det omradet behéva rengéras eller repareras.

Skrivaren matar flera ark samtidigt

Maéjliga orsaker Lésningar

Pappersfacket ar overfullt. Ta bort lite papper. Fyll inte pa papper
ovanfor maxstrecket.

Framkanterna p& papperet ar inte jamna. Ta bort materialet och jamna till framkanterna. Lagg
sedan i det igen.

Materialet dr fuktigt. Ta bort materialet fran magasinet och byt ut det mot
nytt torrt material.

Det finns for mycket statisk elektricitet. Prova med en ny pappersbunt.

Lufta inte OH-film innan du lagger dem i facket.

Meddelandet om pappersstopp fortsatter att visas

Méjliga orsaker Lésningar

Ett pappersstopp finns kvar i skrivaren. Kontrollera materialbanan och se till att du har tagit
bort allt papper som har fastnat.

Kontrollera alla luckor pa skrivaren.
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Stopp i duplexenheten

Maéjliga orsaker

Rensa pappersstopp

Lésningar

Material som inte stdds anvands (fel storlek, tjocklek,
typ, osv.).

Anvdnd endast material som godkdnts av Xerox. Se
Material som stods pa sidan 45.

Kontrollera materialbanan i duplexenheten och se till
att du har tagit bort allt papper som har fastnat.

Vanligt papper, atervunnet papper, bondpapper,
brevpapper, kraftigt, fortryckt, glattat och glattat (2:a
sidan) kan automatiskt skrivas ut dubbelsidigt om
materialtypen dar korrekt angiven i drivrutinen.
Papperet mdste fyllas pa i ratt magasin. Se Material
som stods pa sidan 45.

Kontrollera att du inte har blandat olika
materialtyper i facket.

Skriv inte ut dubbelsidiga kopior av OH-film, kuvert,
etiketter, vanligt (2:a sidan), tunt, kraftigt (2:a sidan),
extra kraftigt, kraftigt glattat eller kraftigt glattat
(2:a sidan).

Stopp i dokumentmataren

Méjliga orsaker

Loésningar

Material som inte stods (fel storlek, tjocklek, typ, osv.).

Anvdnd inte material som dr for tjockt eller for tunt.

Anvdnd endast material som godkdnts av Xerox. Se
Material som stods pa sidan 45.

Dokument som fyllts pd i dokumentmataren
overstiger den hogsta tillatna kapaciteten.

Lagg i farre dokument i dokumentmataren.

Styrskenorna dr inte korrekt justerade.

Kontrollera att styrskenorna ligger an mot materialet
som fyllts pa i dokumentmataren.

Felmatning av material

Madjliga orsaker

Lésningar

Materialet ligger inte korrekt i facket.

Ta bort det felmatade materialet och lagg tillbaka
det i facket. Kontrollera att styrskenorna i magasinet
sitter ordentligt.

Antalet ark i facket 6verstiger det hogsta tillatna
antalet ark.

Ta bort 6verflodigt material och fyll pd material
under fyllnadslinjen.

Styrskenorna har inte justerats korrekt efter
materialformatet.

Justera styrskenorna i facket sa att de passar
storleken pd materialet.

Vridet eller skrynkligt material har fyllts pd i facket.

Ta bort materialet, jamna till det och lagg tillbaka
det. Anvdnd inte materialet om det anda matas fel.
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Fels6kning

Méjliga orsaker Lésningar

Materialet ar fuktigt.

Ta bort det fuktiga materialet och byt ut det mot
nytt, torrt material.

Material som inte stdds anvands (fel storlek, tjocklek,
typ, osv.).

Material med anpassad storlek, kuvert, etiketter,
kraftigt kortpapp eller OH-film kan bara fyllas pa i
magasin 5 (manuellt).

Specialmaterial far endas fyllas pa i magasin
5 (manuellt).

Kontrollera att specialanpassat material har ratt
format. Om anpassningen har blivit fel kan
stopp uppsta.

Anvand material som godkants av Xerox. Se Material
som stods pa sidan 45.

Den rekommenderade OH-filmen eller etikettarket
ligger at fel hall i magasinet.

Lagg i OH-film eller etikettark efter tillverkarens
instruktioner.

Kuverten ligger at fel hall i magasin 5 (manuellt).

Lagg i kuverten i magasin 5 (manuellt) med
flikarna uppat.

Flikar ska alltid stangas.

Flikarna ska alltid vara vanda framat (at hoger).

Kuverten ligger at fel hall i kuvertfacket

Ldagg i kuverten i kuvertfacket med flikarna nedat.
Flikar ska alltid stangas.

Flikarna ska alltid vara vanda framat.

Matarrullen ar smutsig.

Kontakta administratoren.
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Rensa pappersstopp

Minimera pappersstopp

I detta avsnitt finns information som hjdlper dig att minimera pappersstopp.

Tank pa foljande:

Anvdnd bara material som stods. Mer information hittar du i Material som stods pé sidan 45.
Stall in magasinet pad den materialstorlek och typ som fyllts pa.

Lagg i materialet plant, sarskilt [adngs kanten som matas in i maskinen forst.

Stall skrivaren pd en hard, plan, jamn yta.

Forvara material pd en torr plats.

Ta bort OH-film frén utmatningsfacket direkt efter utskrift.

Justera styrskenorna i alla magasin ndr du har lagt i materialet. Styrskenor som inte har stdlls in
korrekt kan orsaka ddlig utskriftskvalitet, felmatat material, snedvridna utskrifter och skador
pé skrivaren.

Undvik féljande:

Material som dr sarskilt utformat for blackstréaleskrivare med polyesteryta.
Material som ar vikt, skrynkligt eller buckligt.

Lufta OH-filmen innan du fyller pa papper i magasinet.

Fyll inte p&4 material av fler an en typ/storlek/vikt i ett fack vid samma tillfdlle.
Lagg i material med vikta horn, haftade eller halstansade i dokumentmataren.
Overfyll inte facken.

L&t inte utmatningsfacket bli verfullt.

Lat inte utmatningsfacket fyllas med fler an nagra OH-film.

WorkCentre 7425/7428/7435 223
Anvdandarhandbok



Felsokning

Rensa felmatning i haftapparaten

Det har avsnittet omfattar:

e Rensa felmatning i hdftapparaten i den integrerade efterbehandlaren pé sidan 224

e Rensa felmatning i haftapparaten i LX kontorsefterbehandlaren pé sidan 225

e Rensa felmatning i haftapparaten i den professionella efterbehandlaren pd sidan 228
¢ Rensa felmatning i haftapparaten i den professionella efterbehandlaren pa sidan 230

Rensa felmatning i haftapparaten i den integrerade efterbehandlaren

Varning! Utfor inte denna procedur under tiden skrivaren kopierar eller skriver ut.

1. Oppna efterbehandlarens frontlucka.

Acnxx-oss

2. Tabort haftklammerkassetten genom att dra den rakt ut. Se om du hittar l6sa haftklamrar i
efterbehandlaren och ta bort dem.

ACMXX-OBQ
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Rensa felmatning i héftapparaten

3. Oppna héftklammerkassettens kldammekanism genom att dra den i riktningen som visas.

we74xx-121
4. Tabort haftklamrar som fastnat (1), tryck sedan in kidmmekanismen i riktningen som visas tills den
faster i det lasta laget (2).

Varning! De haftklamrar som har fastnat dr vassa. Ta forsiktigt bort de haftklamrar som
har fastnat.

we74xx-122

5. Satt in haftklammerkassetten i efterbehandlingsenheten.

Acﬂcxx-(]%

6. Stdng efterbehandlarens framre lucka.

Rensa felmatning i haftapparaten i LX kontorsefterbehandlaren

Varning! Utfor inte denna procedur under tiden skrivaren kopierar eller skriver ut.
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Felsokning

1. Oppna efterbehandlarens frontlucka.

—

=

I
|

wc74xx-093

2. Haftklammerkassettens héllare dr placerad i efterbehandlarens skép. Dra ut
haftklammerkassettens hallare mot dig tills det tar stopp.

3. Hall haftklammerkassetten med spaken R1 och tryck haftklammerkassettens hallare ét hoger.

wc74xx-094

4. Grip tag i haftklammerkassettens hdllare med de orangefdargade flikarna och ta bort den frén
efterbehandlaren genom att dra den mot dig. Se om du hittar 6sa haftklamrar i efterbehandlaren
och ta bort dem.

we74xx-095
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Rensa felmatning i héftapparaten

5. Oppna héftklammerkassettens kldimmekanism genom att dra den i riktningen som visas.

we74xx-121
6. Ta bort haftklamrar som fastnat (1), tryck sedan in kildmmekanismen i riktningen som visas tills den
faster i det lasta laget (2).

Varning! De haftklamrar som har fastnat dr vassa. Ta forsiktigt bort de haftklamrar som
har fastnat.

we74xx-122

7. Grip tag i haftklammerkassettens hdllare med de orangefdrgade flikarna och infoga den i
efterbehandlaren tills den klickar.

wc74xx-096

8. Stang efterbehandlarens framre lucka.
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Felsokning

Rensa felmatning i haftapparaten i den professionella efterbehandlaren

Varning! Utfor inte denna procedur under tiden skrivaren kopierar eller skriver ut.

1. Oppna efterbehandlarens frontlucka.

J

1)

wc74xx-100

3. Grip tag i haftklammerkassetten med de orangeféargade flikarna och ta bort den genom att dra
den mot dig. Se om du hittar l6sa haftklamrar i efterbehandlaren och ta bort dem.

wc74xx-101
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Rensa felmatning i héftapparaten

4. Oppna haftklammerkassettens kldmmekanism genom att dra den i riktningen som visas.

we74xx-121

5. Tabort haftklamrar som fastnat (1), tryck sedan in kldmmekanismen i riktningen som visas tills den

faster i det lasta laget (2).

Varning! De haftklamrar som har fastnat dr vassa. Ta forsiktigt bort de haftklamrar som

har fastnat.

we74xx-122

6. Grip tag i haftklammerkassetten med de orangefdargade flikarna och infoga den i

efterbehandlarens enhet tills den klickar.

7. Stdng efterbehandlarens frontlucka.

wc74xx-102
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Felsokning

Rensa felmatning i haftapparaten i den professionella efterbehandlaren
I den professionella efterbehandlaren finns tvé haftklammerkassetter R2 och R3. For haftning av
haften forutsatts att inga haftklamrar har fastnat i de bada haftklammerkassetterna.

Varning! Utfor inte denna procedur under tiden skrivaren kopierar eller skriver ut.

1. Oppna efterbehandlarens frontlucka.

J

wc74xx-043

2. Samtidigt som du trycker ihop de orangefdrgade spakarna R2 och R3 (1) drar du ut
haftklammerkassetten fran efterbehandlaren tills den stannar (2).

Obs! Haftklammerkassetten lossnar inte fran efterbehandlaren.

—

wc74xx-104

3. Grip tag i de orangefdargade flikarna pa bada sidor av haftklammerkassetten.

=

wc74xx-105
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Rensa felmatning i héftapparaten

4. Under tiden du tar tag i de orangefdrgade flikarna pd haftklammerkassetten roterar du den i
riktningen som visas.

=

g

6. Ta bort de haftklamrar som har fastnat genom att dra dem i riktningen som visas.

J

wc74xx-107

Varning! De haftklamrar som har fastnat dar vassa. Ta forsiktigt bort de haftklamrar som
har fastnat.

wc74xx-123
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Felsokning

7. Tryck in haftklammerkassetten i enheten.

I

we74xx-124

wc74xx-125

9. Om du inte hittar ndgra haftklamrar som har fastnat upprepar du steg 3 till 6 for den
andra haftklammerkassetten.

10. Stang efterbehandlarens frontlucka.
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Kopierings-/skanningsproblem

Kopierings-/skanningsproblem

Nar kopie- eller skanningskvaliteten dr ddlig vdljer du det mest ndarliggande symptom pé tabellen

nedan for att atgdrda problemet.

Om kvaliteten inte forbattras ndr lamplig atgdrd har vidtagits, bor du kontakta Xerox Kundtjanst

eller aterforsaljaren.

Symptom Lésningar

Linjer eller strimmor finns bara pd kopior gjorda med
dokumentmataren

Det finns skrdp pd dokumentglaset. Nar du skannar,
passerar papperet fran dokumentmataren éver
skrapet, vilket ger upphov till linjerna/strimmorna.
Rengor glaset med en luddfri duk.

Flackar finns pd kopior gjorda av original pa
dokumentglaset

Det finns skrap pa dokumentglaset. Nar du skannar,
ger skrapet upphov till en flack pa bilden. Rengor
glaset med en luddfri duk.

Originalets baksida syns pa kopian eller skanningen

Kopiera: Aktivera automatisk bakgrundsreducering.
Se Automatiskt ignorera variationer i
bakgrunden pa sidan 95.

Skanning: Aktivera Autoreducering eller
Skuggreducering. Se Avancerade installningar pa
sidan 147.

Bilden dr for ljus eller fér mork

Kopiera: Anvand kontrollen Ljusare/morkare i
Bildalternativ. Se Justera ljusstyrka, skarpa och
mattnad pa sidan 94.

Skanning: Anvand kontrollen Ljushet/morkhet i
Bildalternativ. Se Avancerade instdllningar pa
sidan 147.

Fargerna dr ej korrekta

Kopiera: Anvand Fargeffekter, Fargbalans,
Fargforskjutning eller Mattnad. Se Valja
fargeffekter pa sidan 95, Justera fargbalansen pa
sidan 96 och Justera fargton pa sidan 96.

Skanning: Anvand Dokumenttyp, Skanningens
forinstdllningar eller Bildférbattring. Se Ange
skannningsalternativ pa sidan 147 och
Avancerade installningar pa sidan 147.
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Fels6kning

Faxproblem

Om det inte gér att skicka faxet korrekt kan du lasa féljande tabell och utféra angiven atgard.
Om faxet inte kan skickas korrekt trots att du har utfort de atgdrder som beskrivs, bor du
kontakta servicerepresentanten.

Det hdr avsnittet omfattar:

e Problem med att skicka fax p& sidan 235

e Problem med att ta emot fax pé sidan 236
e Fd hjalp pasidan 237
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Problem med att skicka fax

Symptom

Dokumentet skannas inte.

Orsak

Dokumentet dr for tjockt, for smalt
eller for litet.

Faxproblem

Lésning

Anvand dokumentglaset for att
skicka faxet.

Dokumentet skannas snett.

Styrskenorna har inte justerats
efter bredden pa dokumentet.

Anpassa styrskenorna till bredden
pd dokumentet.

Faxet som har tagits emot
ar suddigt.

Dokumentet har inte
placerats korrekt.

Placera dokumentet korrekt.

Dokumentglaset dr smutsigt.

Rengor dokumentglaset.

Texten i dokumentet ar for svag.

Andra faxupplésningen.

Det kan vara problem med
telefonanslutningen.

Kontrollera telefonlinjen och
forsok skicka faxet igen.

Det kan vara problem med
avsdndarens faxmaskin.

Kopiera for att kontrollera att
skrivaren fungerar korrekt. Om
kopian skrivs ut korrekt, be
mottagaren kontrollera att
hans/hennes faxmaskin
fungerar korrekt.

Faxet som har tagits emot ar tomt.

Dokumentet skickades med
framsidan ned (fran
dokumentmataren).

Lagg i dokumentet med
framsidan upp.

Sandningen fungerar inte.

Sandningsproceduren kan ha
utforts pd fel satt.

Kontrollera sandningsproceduren
och forsok skicka faxet igen.

Faxnumret kan vara fel.

Kontrollera faxnumret.

Uppringningshastigheten kan vara
felprogrammerad.

Kontrollera att knapparna har
programmerats korrekt.

Telefonlinjen kan ha kopplats fel.

Kontrollera anslutningen for
telefonlinjen. Om den ar
bortkopplad, koppla i den.

Det kan vara problem med
mottagarens faxmaskin.

Kontakta mottagaren.
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Fels6kning

Problem med att ta emot fax

Symptom

Det mottagna faxet dr tomt.

Orsak

Det kan vara problem med
telefonanslutningen eller med
avsdndarens faxmaskin.

Lésning

Kontrollera att skrivaren kan
framstalla rena kopior. Om den
gor det, be avsandaren skicka
faxet igen.

Avsdandaren kan ha lagt i sidorna
bak och fram.

Kontakta avsandaren.

Skrivaren besvarar samtal, men
inkommande data tas inte emot.

Inte tillrackligt med minne

Om jobbet innehaller mycket
bilder kan det handa att skrivaren
inte har tillrackligt med minne for
att ta emot det. Skrivaren besvarar
inte samtal om minnet nastan ar
slut. Ta bort lagrade dokument och
jobb och vanta pa att befintliga
jobb ska slutféras. Pa sa satt
utokas mangden

tillgangligt minne.

Bilden forminskas vid dverforing.

Papperet i skrivaren motsvarar
kanske inte originalstorleken
som skickats.

Kontrollera det ursprungliga
dokumentets format. Dokumenten
kanske forminskas beroende pa
vad tillgangligt papper i

skrivaren ar.

Fax kan inte tas emot automatiskt.

Skrivaren dr installd for att ta
emot fax manuellt.

Stall in skrivaren péa
automatisk mottagning.

Minnet ar fullt.

Fyll p& papper om det ar tomt och
skriv sedan ut faxen som lagrats
i minnet.

Telefonlinjen har kopplats fel.

Kontrollera anslutningen for
telefonlinjen. Om den ar
bortkopplad, koppla i den.

Det kan vara problem med
avsdndarens faxmaskin.

Kopiera for att kontrollera att
skrivaren fungerar korrekt. Om
kopian skrivs ut korrekt, be
mottagaren kontrollera att
hans/hennes faxmaskin
fungerar korrekt.
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Fa hjalp

Det hdr avsnittet omfattar:

¢ Meddelanden pa kontrollpanelen pé sidan 237

e Faxnings- och skanningsvarningar pa sidan 237

e Online Support Assistant (Ovriga supportsidor) pa sidan 237
e Webblankar pd sidan 238

Meddelanden pé kontrollpanelen

Xerox erbjuder flera automatiska diagnosverktyg for att hjdlpa dig dstadkomma hog utskriftskvalitet
och bibehalla den.

Pa kontrollpanel visas information och felsokningshjalp. Nar ett fel eller ett varningstillsténd intraffar

visas ett meddelande pé kontrollpanelen. Det informerar dig om problemet.

Faxnings- och skanningsvarningar

Varningarna visar meddelanden och anvisningar som hjdlper anvandaren att atgérda problem som
uppstar under faxning eller skanning. Du kan ldsa varningarna i CentreWare IS eller verktyget Xerox
Kundtjanst. Varningar kan ocksd visas om du trycker pd Mer status i utskriftsalternativen (drivrutin).

Obs! Faxfel forhindrar inte skannings-, kopierings- och utskriftsfunktionerna.

Online Support Assistant (Ovriga supportsidor)

Online Support Assistant (Ovriga supportsidor) ér en kunskapsdatabas som ger anvisningar och
felsokningshjalp for att l6sa skrivarproblem. Dér hittar du [6sningar pd problem med utskriftskvalitet,
kopiekvalitet, pappersstopp, programinstallation och mycket annat.

Om du vill 8ppna Online Support Assistant (Ovriga supportsidor) beséker du:

www.xerox.com/office/WC7425_WC7428_WC7435support
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http://www.office.xerox.com/cgi-bin/printer.pl?APP=udpdfs&Page=color&Model=WorkCentre+WC7425_WC7428_WC7435&PgName=knowledgebase&Language=swedish

Fels6kning

Webbldankar

Xerox har flera webbplatser som erbjuder ytterligare hjdlp for din skrivare.

Teknisk supportinformation
for skrivaren.

www.xerox.com/office/WC7425_WC7428_WC7435support

Tillbehor for skrivaren

www.xerox.com/office/WC7425_WC7428_WC7435supplies

Resurs med verktyg och information, till
exempel utskriftsmallar, anvandbara
tips och anpassade funktioner for
individuella 6nskemal:

www.xerox.com/office/businessresourcecenter

Lokala aterforsaljare och
kundtjanstcentra

www.xerox.com/office/worldcontacts

Registrering av skrivare

www.xerox.com/office/register

Materialsakerhetsdatablad med
materialbeskrivningar och information
om sdker hantering och forvaring av
farliga material

www.xerox.com/msds
(USA och Kanada)

WWW.Xerox.com/environ ment_europe
(EV)

Information om atervinning av tillbehor

www.xerox.com/gwa

Information om dtervinning av skrivare

www.xerox.com/environment
(USA och Kanada)

www.xerox.com/environment_europe
(EV)
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Maskinspecifikationer

Det hdr kapitlet innehdaller:

e Fysiska specifikationer pa sidan 240

e Miljospecifikationer pd sidan 242

e Elspecifikationer pé sidan 243

e Specifikationer av prestanda pé sidan 244
e Styrenhetsspecifikationer p& sidan 245

Information om mediaspecifikationer och kapacitet finns i Material som stods pa sidan 45.
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Maskinspecifikationer

Fysiska specifikationer

Basenhet

e Bredd: 1129 mm
e Djup: 679 mm
e Vikt: 101 kg

Utrymmeskrav: Basenhet

30.7cm
(12.1in.)

206.7 cm \G 7 l
(81.4in.) \ \A\/
o
/ 177. an
1289 cm \/ (70.0in.)
(50.7 in.) 90.6 cm
(357in.) WeTlxe137
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Utrymmeskrav: Basenhet med Kontorsefterbehandlare LX

206.7 cm
(814 in.)\
1289 cm \/ / (92.0in.) 88.5cm
(50.7in.) 90.6cm (34.8in.)
(35.7 in.) we7hxx-138

Fysiska specifikationer
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Maskinspecifikationer
Miljospecifikationer
Temperatur

o Drift: 10 "Ctill 28 °C

Relativ luftfuktighet

e Drift: 15 till 85 procent (icke-kondenserande)
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Elspecifikationer

Elspecifikationer

Driftspanning/frekvens

e 110-127V, 50/60 Hz
e 220-240V, 50/60 Hz

Maximal effektforbrukning

e 110127 V:12A
e 220-240V:10A

USA: ENERGY STAR-kvalificerad produkt

Som ENERGY STAR-partner har Xerox Corporation faststdllt att
baskonfigurationen av denna produkt uppfyller kraven i ENERGY STAR-riktlinjerna
for energibesparing.

ENERGY STAR och ENERGY STAR mark ar registrerade varumdarken i USA.

ENERGY STAR Office Equipment Program dar ett gemensamt samarbete mellan
regeringarna i USA, EU och Japan samt tillverkare av kontorsutrustning, i syfte
att framja energibesparande kopiatorer, skrivare, faxmaskiner,
flerfunktionsmaskiner, persondatorer och bildskarmar. Minskad
energiférbrukning bidrar till att bekampa smog, surt regn och ldngsiktiga
klimatférandringar genom att minska utsldppen frén generering av elektricitet.

Xerox ENERGY STAR-utrustning fabriksinstdlls. Din skrivare levereras konfigurerad
for overgdng till lageffektldge 30 minuter efter senaste kopiering/utskrift.

Skrivaren véxlar automatiskt till ett lageffektlage efter viss inaktivitetstid. Efter ytterligare en tid
overgar maskinen till viloldge ddr ytterligare strom sparas. Du kan dndra instdllningarna for "Tid till
lageffektlage” och "Tid till vilolage” med hjdlp av CentreWare IS.

WorkCentre 7425/7428/7435 243
Anvdandarhandbok



Maskinspecifikationer

Specifikationer av prestanda

Upplosning

Maximal upplésning: 1200 x 2400 dpi

Utskriftshastighet

WorkCentre 7425

Farg: 20 ppm (duplex: 20 ppm); svart: 25 ppm (duplex: 25 ppm) for 8,5x11 tum/A4,
64 g/m2 - 105 g/m? papper

WorkCentre 7428

Farg: 28 ppm (duplex: 28 ppm); svart: 28 ppm (duplex: 28 ppm) for 8,5x11 tum/A4,
64 g/m?-105 g/m? papper

WorkCentre 7435

Farg: 35 ppm (duplex: 35 ppm); svart: 35 ppm (duplex: 35 ppm) for 8,5x11 tum/A4,
64 g/m2 - 105 g/m? papper
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Styrenhetsspecifikationer

Styrenhet

667 MHz-processor

Minne

1,5GB

Standardgranssnitt

Ethernet 10/100 Base-TX

Universal Serial Bus (USB 2.0)

Styrenhetsspecifikationer
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Maskinspecifikationer
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Foreskrifter

Det hdr kapitlet innehdaller:

e Grundlaggande foreskrifter pd sidan 248
e Lagar kring kopiering pé sidan 250

e Lagar kring faxning pd sidan 253
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Foreskrifter

Grundladggande foreskrifter

Xerox har testat denna maskin enligt standarder for elektromagnetisk emission och immunitet.
Dessa standarder har utformats for att minska orsakade eller mottagna stérningar pd maskinen
i normal kontorsmiljo.

USA (FCC-lagar)

Utrustningen har testats och befunnits félja gransvardena for digitala maskiner i klass A, enligt Part 15
i FCC-bestammelserna. Dessa grdansvdrden dr satta for att utgora ett rimligt skydd mot skadlig
stralning vid installation i bostadsmiljo. Utrustningen genererar, anvander och kan avge
radiofrekvensenergi. Om den ej har installerats och anvdnds enligt anvisningarna, férorsaka skadliga
storningar i radiokommunikation. Om utrustningen anvdnds i ett bostadsomrade kan skadliga
storningar uppstd och dé kan du tvingas ratta till felen pd din egen bekostnad.

Om den hdr utrustningen skulle orsaka stérningar pé radio- eller TV-mottagning (vilket kan avgoras
genom att sld av och pé utrustningen) uppmanas anvdndaren att dtgdrda storningarna pa ett eller
fler av foljande satt:

e Omorientera eller flytta mottagaren.

o Oka avsténdet mellan utrustningen och mottagaren.

e Anslut utrustningen till ett uttag som har annan stromkrets ¢n det uttag dar mottagaren anslutits.
e Kontakta din aterforsdljare eller en radio/TV-tekniker for ytterligare hjalp.

Sé&dana ej uttryckligen auktoriserade dandringar av Xerox kan annullera anvéndarens ratt att anvanda
utrustningen. For att sdkerstdlla dverensstammelse med Part 15 i FCC-bestammelserna boér du
anvanda skarmade granssnittskablar.

Kanada (lagar)

Detta dr en maskin i klass A som 6verensstammer med ICES-003 i Kanada.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme a la norme NMB-003 du Canada.
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Grundlaggande foreskrifter

EU

Varning! Detta dr en maskin i klass A. I en bostadsmiljoé kan denna maskin fororsaka
radiostorningar i vilket fall anvandaren kan behova vidtaga lampliga dtgarder.

CE-madarkningen av den hdar maskinen frén Xerox visar att den uppfyller foljande

c € EU-direktiv fr.o.m. angivet datum:
e 12 december 2006: Ladgspdanningsdirektivet 2006/95/EC

15 december 2004: Direktivet om elektromagnetisk kompatibilitet 2004/108/EC

e 9 mars 1999: Direktivet om radio- och teleterminalsutrustning (terminaldirektivet)
1999/5/EC

Den hdr maskinen utgor ingen fara vare sig for konsumenten eller for miljon, under férutsattning att
den anvands i enlighet med anvéndarens instruktioner.

For att sdkerstdlla 6verensstimmelse med EU-lagar bér skdrmade granssnittskablar anvdandas.

En signerad kopia av uppfyllelsedeklaration fér den har maskinen kan erhdllas frdn Xerox.

Ozonslapp

Vid utskrift slapps en liten mdngd ozon ut. Denna mdngd dr inte tillrackligt stor for att skada ndgon. Se
ddremot till att rummet dar maskinen anvénds har tillréicklig ventilation, sarskilt om du skriver ut
mycket eller om maskinen anvands kontinuerligt under en langre period.
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Lagar kring kopiering

USA

Kongressen har i lag forbjudet atergivning av féljande dokument under vissa omstdndigheter. Personer
som gor sig skyldiga till denna typ av atergivning kan straffas med boter eller fangelse.

1. Obligationer och sdkerheter som utstdillts av regeringen i USA, exempelvis:
e Skuldbrev
e Valuta
e Rdntebevis fran obligationer
e Dokument frdn Federal Reserve Bank
e Silvercertifikat
e Guldcertifikat
e Obligationer
e Dokument fran finansdepartementet
e Dokument fran Federal Reserve
e Skiljemyntsedlar
e Insattningskvitton
e Sedlar
e Obligationer fran sdrskilda myndigheter, bland andra FHA, osv.

e Obligationer (U.S. Savings Bonds far fotograferas i samband med férsdljning av
sddana obligationer)

e Stamplar frén skatteverket. Om det @r nédvandigt att dterge ett juridiskt dokument med en
makulerad skattestdmpel, ar detta tillatet forutsatt att dtergivningen av dokumentet sker i
lagligt syfte.

e Frimdrken, makulerade eller inte. Frimdrken far fotograferas i filatelistiskt syfte forutsatt att
reproduktionen dr svartvit och mindre an 75 % eller storre an 150 % av originalet.

e Postanvisningar

e Fakturor, checkar eller vixlar som utgetts av eller &t behoriga tjansteman i USA.

e Stamplar och andra vardesymboler av godtycklig valér som har utgetts eller kan komma att
utges i enlighet med ett kongressbeslut.

2. Korrigerade ersdattningsbevis for veteraner fran andra varldskriget.
3. Obligationer och sdakerheter fran regering, bank eller féretag i utlandet.

=

Upphovsrattsskyddat material, sdvida inte till&telse frdn upphovsrattens dgare har inhédmtats eller
reproduktionen faller inom kriterierna for “lagligt bruk” eller biblioteksbruk enligt lagen
om upphovsrdtt.

Medborgar- eller naturaliseringsintyg. Utlandska naturaliseringsintyg far kopieras.
Pass. Utlandska pass far kopieras.
Immigrationsdokument.

® N o w

Inkallelseorder.
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Lagar kring kopiering

9. Inkallelseorder med ndgon av féljande information om mottagaren:
e Inkomst
e Utdrag ur brottsregister
o Fysiskt eller psykiskt tillstand
e Bidragsinformation
e Tidigare militartjanst

Undantag: Bevis pa avsked fran den amerikanska militéren fér kopieras.

10. ID-kort, passerkort och tjcnstebeteckningar som bdrs av militcr personal eller tjanstemdn i federala
department, exempelvis FBI, finansdepartement, osv. (Savida inte order om fotografering har
utgatt frdn hogste ansvarig i detta departement/denna myndighet.)

Darutover ar kopiering av foljande forbjuden i vissa delstater:
e Fordonstillstand
o Korkort
e Agarbevis till fordon

Ovanstéende lista dr inte uttémmande, varfér Xerox inte kan goras ansvarigt for eventuell
ofullstéindighet. Rddgor med jurist vid tveksamhet.

Mer information om dessa villkor finns pa Copyright Office, Library of Congress, Washington, D.C.
20559. Fraga efter cirkuldr R21.

Kanada

Parlamentet har i lag forbjudet atergivning av foljande dokument under vissa omsténdigheter.
Personer som gor sig skyldiga till denna typ av dtergivning kan straffas med boter eller fangelse.

1. Sedlar.

Obligationer och sdkerheter.

Dokument fran skatteverket.

Offentliga emblem som tillhér nationen Kanada, en provins, offentlig myndighet eller domstol.

s whN

Tillkinnagivanden, order, lagar eller utndmningar, eller kungorelser om dessa (i syfte att falskeligen
ge intryck av att ha tryckts av Queen's Printer for Canada eller motsvarande i en provins).

6. Marken, varumdrken, emblem, emballage eller designer som anvdnds av regeringen i Kanada eller
en provins, eller for dessas rdkning, av regeringen i en annan nation dn Kanada, eller av ett
department eller en myndighet som upprdttats av regeringen i Kanada eller en provins eller av
regeringen i en annan nation an Kanada.

7. Praglade eller sjalvhaftande stamplar som anvénds for taxeringsandamal av regeringen i Kanada
eller en provins, eller av regeringen in en annan nation dn Kanada.
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Foreskrifter

Dokument, register eller journaler som forvaras hos statliga tjansteman med ansvar for
framstdllning eller utgivning av auktoriserade kopior av dessa, dar kopian falskeligen ger intryck av
att vara en auktoriserad kopia.

Upphovsrdattsskyddat material och varumdrken av alla slag utan tillstdnd frdn upphovsrdattens eller
varumarkets dgare.

Listan ovan dr icke uttdbmmande och har endast publicerats i vagledande syfte, varfor Xerox inte kan
goras ansvarigt for eventuell ofullstandighet. Rddgér med jurist vid tveksamhet.

Andra lander

Kopiering av vissa dokument kan vara olaglig i landet ddr du befinner dig. Personer som gor sig
skyldiga till denna typ av atergivning kan straffas med béter eller fangelse.

Sedlar

Checkar

Obligationer och sdkerheter

Pass och identitetshandlingar

Upphovsrattsskyddat material och varumdrken utan tillatelse av dgaren
Frimdrken och andra saljbara dokument

Denna lista dr inte uttdommande, varfér Xerox inte kan goéras ansvarigt for eventuell ofullsténdighet.
Radgor med jurist vid tveksamhet.
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Lagar kring faxning

USA

Krav pd sidhuvud i fax

Enligt den amerikanska lagparagrafen Telephone Consumer Protection Act frédn 1991 mdste alla
meddelanden som skickas fran en dator eller annan elektronisk enhet, inklusive en faxenhet, forses
med sidhuvud eller sidfot pé varje sida eller pa den forsta sidan i dokumentet, med information om
datumet och tidpunkten for sandningen, namnet pd foretaget, myndigheten eller personen som utgor
avsdndare, samt telefonnumret till den avsindande enheten pad féretaget, myndigheten eller hos
personen. Det angivna telefonnumret fér inte vara ett 900-nummer eller annat nummer vars
debitering dverstiger avgiften for lokal- eller fjarrsamtal.

Information om hur du programmerar denna information pd maskinen finns i
maskindokumentationen.

Information om datakopplare

Utrustningen foljer del 68 i FCC-reglerna och de krav som omfattas av ACTA (Administrative Council for
Terminal Attachments). Pd utrustningens lock finns en etikett med bland annat ett maskin-ID med
foljande format: US:AAAEQH#HTXXXX. Detta nummer maste vid begdran ladmnas till telebolaget.

Kontakten och uttaget som anvdnds for att ansluta utrustningen till elledningen och telendtet i lokalen
madste folja lampliga FCC-regler i del 68 och de krav som omfattas av ACTA. En kompatibel telefonsladd
med moduldr kontakt medféljer den har maskinen. Den har utformats for att anslutas till ett
kompatibelt modulart uttag. Mer information finns i installationsanvisningarna.

Maskinen kan med bibehdllen sékerhet anslutas till foljande standardmdssiga modulara uttag: USOC
RJ-11C med den kompatibla telefonsladd (med moduldra kontakter) som medféljer installationssatsen.
Mer information finns i installationsanvisningarna.

REN-numret (Ringer Equivalence Number) anger hur ménga enheter som kan anslutas till en
telefonlinje. For madnga REN-nummer pé en telefonlinje kan medféra att enheterna inte avger nagon
signal vid inkommande samtal. I de flesta regioner far summan av REN-numren inte 6verstiga fem
(5,0). Kontakta det lokala telebolaget for information om hur ménga enheter som fér anslutas till en
linje, med avseende pa det sammanlagda REN-numret. Fér maskiner som godkdnts efter den 23 juli
2001 ingar REN-numret i produktens id-nummer med formatet US:AAAEQ##TXXXX. Tecknen ##
motsvarar REN-numret utan decimaltecken (03 motsvarar exempelvis REN-numret 0,3). For dldre
maskiner anges REN-numret separat pa etiketten.

Om denna Xerox-utrustning medfor skador i telendtet kommer du i férvag att informeras av
telebolaget om tjansten tillfdlligt skulle upphora. Om det inte ar praktiskt mojligt att ldmna ett sddant
forhandsbesked, informeras du sa snart detta dr mojligt. Du informeras dven om din rdtt att anféra
klagomal mot FCC om detta bedéms nédvandigt.
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Telebolaget kan nar som helst komma att modifiera ledningar, utrustning, drift eller dtgarder som
péverkar utrustningens prestanda. I férekommande fall informerar telebolaget om detta i forvag sa att
du kan vidta nédvandiga atgarder for att bibehalla driften.

Om det intraffar problem med denna Xerox-utrustning eller om du har frégor om reparationer och
garantivillkor, ar du valkommen att kontakta narmaste kundtjcnstcenter. Information om dessa finns
p& maskinen eller i anvéndarhandboken. Om utrustningen medfor skador i telendtet kan du bli
uppmanad av telebolaget att stdnga av utrustningen tills problemet har dtgardats.

Reparationer av maskinen bor endast utféras av en Xerox-aterforsdljare eller auktoriserad Xerox
Service-leverantor. Detta gdller under och efter hela servicegarantiperioden. Om obehérig reparation
utfors, upphor servicegarantin att galla. Denna utrustning far inte anvandas pd sa kallade partylinjer.
Anslutning till sddana linjer beivras med boter. Kontakta lamplig myndighet for mer information.

Om sarskilt kopplad larmutrustning har anslutits till telefonlinjen bér du sdkerstdlla att installationen
av denna Xerox-utrustning inte blockerar larmutrustningen.

Kontakta telebolaget eller en kvalificerad installatér om du har frdgor om hur larmutrustningen kan
bli blockerad.

Kanada

Obs! Etiketten Industry Canada identifierar till&ten utrustning. Certifieringen innebdr att
utrustningen uppfyller vissa villkor avseende skydd, drift och scikerhetskrav i telendtet, i enlighet
med gdllande tekniska kravspecifikationer for terminalutrustning. Departementet garanterar inte
att utrustningen fungerar korrekt.

Obs! Innan utrustningen installeras mdste anvdandaren sakerstalla att det dr tillatet att ansluta till
det lokala telebolagets linjer. Utrustningen maste installeras med tilldten anslutningsmetod.
Kunden bér uppmdrksamma att efterlevnaden av ovanstdende villkor inte forhindrar férsamrad
kvalitet i vissa situationer.

Obs! Reparation av tilldten utrustning bér samordnas av en representant som utsetts av
leverantoren. All reparation och modifiering av utrustningen som utférs av anvdndaren, samt
alla fel hos utrustningen, kan medféra att telebolaget uppmanar anvdandaren att koppla

fran utrustningen.

Obs! Anvandaren bor for sin egen sdkerhets skull tillse att de jordade elanslutningarna till elnat,
telefonlinjer samt interna vattenledningar av metall, i férekommande fall, ar sammankopplade.
Denna sdkerhetsatgard dar sarskilt viktig i jordbruksomraden.

Obs! Anvandaren bor aldrig utféra sddana anslutningar sjdlv, utan kontakta lamplig
granskningsmyndighet eller elektriker.

REN-numret (Ringer Equivalence Number) som tilldelats varje terminalenhet anger det maximala
antalet terminaler som far anslutas till ett telefongranssnitt. Granssnittet kan anslutas till en
kombination av flera enheter under férutsattning att det sammanlagda REN-numret for alla enheter
inte Overstiger 5. Se etiketten p& utrustningen fér REN-vardet i Kanada.
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Europa

Direktiv for radio- och telekommunikationsutrustning

Faxen har godkants enligt i direktivet 1999/ 5/ EC f6r anslutning via en enstaka terminal till det
analoga allmdnna telendtet 6ver hela Europa. Men pé grund av skillnader mellan telendten i olika
lander, innebdr inte godkannandet en ovillkorlig férsakran att terminalpunkterna ska fungera i varje
telendat.

Kontakta i forsta hand din auktoriserade lokala dterforsdljare vid handelse av problem.

Den har maskinen har testats och befunnits vara i 6verensstaémmelse med ES 203 021-1, -2, -3, en
specifikation for terminalutrustning fér anvandning i analoga telendt inom EES. Maskinen har en
landskodsinstallning som kan dndras av anvandaren. Mer information finns i kunddokumentationen.
Landskoderna ska stdllas in innan maskinen ansluts till natverket.

Maskinen kan anvdndas tillsammans med béade pulsvals- och tonvalssignaler, men tonval
rekommenderas. Tonval ger stabilare och snabbare linjer. Certifieringen upphor omedelbart i hdndelse
av att maskinen modifieras, ansluts till extern styrprogramvara eller styrutrustning som inte har
godkants av Xerox.

Varningsmeddelande for Nya Zeeland

1. Om nagon del av terminalutrustningen beviljas med ett Telepermit visar det endast att Telecom
har accepterat att delen uppfyller de minsta villkoren for anslutning till dess natverk. Det innebdr
inte att Telecom godkdnner maskinen och ar heller ingen garanti fér maskinen. Det garanterar
framfor allt inte att delen fungerar korrekt i alla avseenden med ndgon annan del av
Telepermit-utrustning som har ett annat marke eller modell. Det innebdr inte heller att en
maskin ar kompatibel med alla Telecoms natverkstjdanster.

Utrustningen kanske inte kan hantera drift vid de hogre datahastigheterna som anges.
Anslutningar med 33,6 kbps och 56 kbps begrdnsas férmodligen av légre bithastigheter nar den ar
ansluten till vissa PSTN-implementeringar. Telecom accepterar inget ansvar om svarigheter uppstar
under sddana omstdandigheter.

2. Koppla genast fran denna utrustning om den blir fysiskt skadad och se till att den avyttras
eller repareras.

3. Detta modem skall inte anvandas pd ndgot satt som kan stéra andra Telecom-kunder.

4. Enheten dr utrustad med pulsuppringning medan Telecom-standard Gr DTMF-tonuppringning. Det
finns ingen garanti att Telecom-linjer alltid kommer att fortsatta stodja pulsuppringning.

5. Nar denna utrustning dr ansluten till samma linje som annan utrustning, och om pulsuppringning
anvands kan det ge upphov till ett klingande ljud eller oljud och kan dven orsaka ett falskt
svarsforhallande. Om sddana problem intraffar ska anvdndaren INTE kontakta Telecoms feltjanst.

6. Den foredragna uppringningsmetoden dar att anvanda DTMF-toner, eftersom detta ér snabbare an
pulsuppringning (dekadiskt system) och finns tillgdngligt pa nastan alla telefonlinjer i Nya Zeeland.

7. Varningsmeddelande nr "111" eller andra samtal kan géras frén denna enhet vid stromavbrott.

8. Med denna utrustning gdr det inte att effektivt koppla om ett samtal till en annan enhet som ar
ansluten till samma linje.
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9. Vissa parametrar som krévs for 6verensstdmmelse med kraven i Telecoms Telepermit beror pd
utrustningen (datorn) som tillhor denna enhet. Den tillhérande utrustningen ska anvéndas for att
fungera med féljande begransningar for 6verensstdmmelse med Telecoms specifikationer:

For upprepade samtal till samma nummer:

e Man skall inte ha fler an 10 samtal till samma nummer inom en 30-minutersperiod for en
enskild samtalsinitiering, samt

e Luren ska ladggas pa for en period som inte understiger 30 sekunder mellan slutet av ett forsok
och bérjan av ndsta forsok.

For automatiska samtal till olika nummer:

e Utrustningen ska stallas in sé att den sdkerstdller att automatiska samtal till olika nummer
intraffar inte mindre dn 5 sekunder mellan slutet av ett samtalsforsok till borjan av ett annat.

10. For korrekt drift ska summan av RN for alla enheter anslutna till en enskild linje vid ndgon tidpunkt
inte Overstiga 5.
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Materialsakerhetsdatablad

Information om materialsckerhet for skrivaren finns pé:
Nordamerika: www.xerox.com/msds
EU: www.xerox.com/environment_europe

Telefonnummer till Xerox kundtjcnst finns pd www.xerox.com/office/worldcontacts.
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Atervinning och
kassering

Det har kapitlet innehaller:

e Alla lander pé sidan 259

e EU pdsidan 260

e Nordamerika pd sidan 262
e Andra lander pé sidan 262

Alla lander

Om du ansvarar for kassering av Xerox-produkten, var dd uppmdarksam pa att produkten kan innehdélla
bly, kvicksilver, perklorat och andra material som mdste tas om hand enligt sdrskilda miljoforeskrifter.
Forekomsten av dessa dmnen uppfyller de internationella lagar som dr i kraft vid den tidpunkt d&
denna produkt lanseras pd marknaden. Kontakta lokala myndigheter for information om atervinning
och kassering. I USA kan du ocksa ga till Electronic Industries Alliances webbplats: www.eiae.org.
Perklorat: Denna produkt kan innehdlla en eller flera enheter som innehdller perklorat, till exempel
batterier. Sarskild hantering kan gdlla. Se www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate.
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EU

Viss utrustning kan anvéndas i badde hem- och foretagsmiljoer.

Hem-/hushallsmiljo

Den har symbolen pd utrustningen betyder att du inte ska kasta den tillsammans med
vanliga hushdllssopor.

I enlighet med europeisk lagstiftning maste elektrisk och elektronisk utrustning sorteras separat
fran hushdllssopor.

Hushall i EU:s medlemsléander kan kostnadsfritt ldmna elektrisk och elektronisk utrustning pd sarskilda
insamlingsplatser. Mer information far du av kommunen ddr du bor.

I vissa medlemsldander ar aterforsaljaren som du koper utrustningen av skyldig att ta hand om

utrustningen ndr den inte ldngre behovs. Be dterforsdljaren om mer information.

Yrkes-/kontorsmiljo

Denna symbol pd utrustningen visar att du maste deponera utrustningen enligt
gallande inhemska regler.

I enlighet med europeisk lagstiftning madste elektrisk och elektronisk utrustning hanteras enligt
gdllande regler.

Kontakta aterforsdljaren eller en Xerox-representant for information om hur férbrukade produkter
ska returneras.
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Information till anvdndare om insamlandet och kassering av forbrukad utrustning
och forbrukade batterier

Dessa symboler pd produkter och/eller i medféljande dokumentation innebar
att begagnad elektrisk och elektronisk utrustning och batterier inte far kastas
med vanligt hushdllsavfall.

For korrekt behandling, dterstdllning och atervinning av forbrukade produkter och

batterier ber vi dig lamna dessa till avsedda uppsamlingsplatser, i enlighet med
gallande nationell lagstiftning samt EU-direktiven 2002/96/EC och 2006/66/EC.

Genom att kassera dessa produkter och batterier pa ett korrekt satt hjalper du
till att spara vardefulla resurser och att forhindra eventuella negativa effekter
pé var hdlsa och var miljo, vilket skulle kunna bli effekten av en

felaktig hantering.

Mer information om insamlandet och kassering av forbrukad utrustning och
forbrukade batterier far du av din kommun, ditt lokala avfallshanteringsforetag
eller av aterforsaljaren dar du képte din utrustning.

Felaktig kassering och hantering av dessa avfallsprodukter kan vara straffbart
enligt gdllande nationell lagstiftning.

For féretagsanvdandare inom EU

Om du vill kassera elektrisk och elektronisk utrustning kontaktar du din
aterforsaljare eller leverantor for ytterligare information.

Information om kassering i lander utanfér EU

Dessa symboler dar bara tillampliga inom EU. Om du vill kassera dessa produkter
kontaktar du dina lokala myndigheter eller aterforsdljare och ber dem om
information om korrekt kasseringsforfarande.

Viktigt om batterisymbolen (exempel pa symbol)

Den har symbolen kan anvandas i kombination med en kemisk symbol. Detta
garanterar dverensstdmmelse med de krav som anges i direktivet.

Borttagning

Batterier far bara bytas ut av en servicereparatér godkand av TILLVERKAREN.
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Nordamerika
Xerox anvdnder sig av ett ateranvandningsprogram for sina maskiner. Kontakta en lokal
Xerox-forsdljare (1-800-ASK-XEROX) om du vill veta om den har produkten frdn Xerox ingdr i

programmet. Mer information om Xerox miljoprogram finns pd www.xerox.com/environment.
Kontakta de lokala myndigheterna fér information om atervinning och kassering.

Andra lander

Mer information om kassering far du av de lokala myndigheterna.
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Windows, 63
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