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Sikkerhed

Dette kapitel indeholder:

o Bemarkninger 0g SIKKEINEM ...t ssss s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns
O ELEKLFISK STKKEINEM ...ttt ssss s ssses s ssss s ssssassse s s sssesassssasessssasssesssssssssssses
®  SIKKEINEA VA DIUQ ..ottt ssss s sssssssssssssssssssssssbssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssnns
o  Sikkerhed i forbindelse Med VEdlIGENOIAEISE ..........rvereereeesieseeesseesestes st seesssessssesesssssessssssssssssssaens
O PIINEEISYMDOLET ...ttt s s s s sss s s s bbb R nsaes
e  Kontaktoplysninger vedrgrende miljg, sundhed og sikkerhed ...

Printeren og de anbefalede forbrugsstoffer er konstrueret og testet efter de strengeste
sikkerhedskrav. Iagttagelse af folgende oplysninger sikrer fortsat sikker drift og betjening af
Xerox®-printeren.
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Sikkerhed

Bemaerkninger og sikkerhed

Laes folgende instruktioner omhyggeligt igennem, inden printeren tages i brug. Sld op i
instruktionerne for at sikre fortsat sikker drift og betjening af printeren.

Din Xerox®-printer og dens forbrugsstoffer er designet og testet til at overholde strenge
sikkerhedskrav. Dette omfatter et sikkerhedsagenturs undersegelse og certificering samt overholdelse
af bestemmelser vedrgrende elektromagnetisk strdling og geldende miljgstandarder.

Produktets sikkerheds- og miljetest og ydeevne gaelder kun ved brug af Xerox®-materialer.

Bemzerk: Uautoriserede aendringer, herunder tilfejelse af nye funktioner og tilslutning af eksternt
udstyr, kan have indflydelse pa produktets certificering. Du kan fé flere oplysninger ved at kontakte
din Xerox®-repraesentant.

Generelle retningslinjer

/A\  ADVARSLER:

e  Skub ikke genstande ind i spraekker eller dbninger pd printeren. Bergring af et
spaendingspunkt eller kortslutning i en del kan medfere brand eller elektrisk sted.

o  Fjern ikke lager eller afskeermninger, der er fastgjort med skruer, medmindre du
installerer tilbeher og bliver bedt om det. Sluk printeren, nar du udferer disse
installationer. Tag netledningen ud, for du fjerner lager eller afskeermninger ved
installation af tilbehgr. Med undtagelse af tilbehar, der kan installeres af brugeren, er
der ingen dele, som du kan vedligeholde bag disse skarme.
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Sikkerhed

Elektrisk sikkerhed

Netledning

e  Brug netledningen, der fulgte med printeren.

e Szt netledningen direkte i en stikkontakt med jordforbindelse. Serg for, at begge ender af
ledningen sidder godt fast. F& en elektriker til at kontrollere stikkontakten, hvis du ikke ved, om
den har jordforbindelse.

e  Brug ikke et adapterstik med jordforbindelse til at slutte printeren til en stikkontakt, der ikke har
jordforbindelse.

,-i\ ADVARSEL: Undga risiko for elektrisk sted ved at sikre, at printeren er korrekt jordet. Elektriske
produkter kan veere farlige, hvis de bruges forkert.

e  Brug ikke en forleengerledning eller en samledése.

e  Kontroller, at printeren er tilsluttet en stikkontakt med den korrekte spaending og effekt.
Kontroller evt. printerens elektriske specifikationer sammen med en elektriker.

e  Placer ikke printeren i et omrdde, hvor personer kan komme til at treede pd netledningen.
e  Placer ikke genstande pd netledningen.

Nadslukning

Hvis en af falgende situationer opstar, skal du straks slukke printeren og tage netledningen ud af
stikkontakten. Kontakt en autoriseret Xerox®-servicerepraesentant for at afhjzelpe problemet, hvis:

e  Udstyret lugter maerkeligt, eller der kommer usadvanlige lyde fra det.

e Netledningen er adelagt eller traevlet.

e Etfejlstramsrelze, en sikring eller en anden sikkerhedsforanstaltning er blevet udlast.
o  Der er spildt vaeske i printeren.

e  Printeren er udsat for vand.

e Endel pa printeren er beskadiget.

Telefonledning

/% FORSIGTIG: For at reducere risikoen for brand ma du kun bruge AWG nr. 26 (American Wire Gauge)
eller en kraftigere telefonledning.

WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer 11
Betjeningsvejledning



Sikkerhed

Sikkerhed ved brug

Printeren og dens forbrugsstoffer er designet og testet til at overholde de strengeste sikkerhedskrav.
Dette omfatter et sikkerhedsagenturs undersggelse, godkendelse og overholdelse af eksisterende
miljgstandarder.

Nar du er opmaerksom pa felgende sikkerhedsretningslinjer, hjeelper det dig med at sikre en fortsat,
sikker betjening af printeren.

Placering af printer

o  Bloker eller tildaek ikke spraekker eller dbninger pé printeren. Disse dbninger fungerer som
ventilation og forhindrer, at printeren overophedes.

e  Placer printeren i et omrdde, hvor der er tilstraekkelig plads til betjening og servicering.

e  Placer printeren i et stovfrit omrade.

e  Opbevar eller betjen ikke printeren i varme, kolde eller fugtige omgivelser.

e  Placer printeren pd et vandret, robust underlag, der ikke vibrerer, og som kan baere printerens
vaegt. Basisprinteren uden emballeringsmateriale vejer ca. 140,2 kg.

e  Placer ikke printeren taet pd en varmekilde.
e  Placer ikke printeren i direkte sollys, da det vil skade de lysfalsomme komponenter.
e  Placer ikke printeren et sted, hvor den udsaettes direkte for kold luft fra klimaanlaeg.

Retningslinjer for brug

e  Fjern ikke den fremfearer eller det papirmagasin, som du har valgt i enten printerdriveren eller pa
betjeningspanelet, mens printeren udskriver.

e Abn ikke lagerne under udskrivning.

e  Flyt ikke printeren, nar den er i gang med at udskrive.

e  Hold hander, hér, terklaeeder osv. vaek fra udfalds- og fremferingsruller.

e  Skaerme eller paneler, som skal fjernes med veerktejer, deekker over farlige omrdder i printeren.
Fjern ikke disse beskyttende skaerme eller paneler.

Frigivelse af ozon

Denne printer danner ozon under normal drift. Maengden af dannet ozon afhaenger af
kopimangden. Ozon er tungere end luft og dannes ikke i maengder, der er store nok til at vaere
sundhedsfarlige. Placer printeren i et lokale med god ventilation.

Brugere i USA og Canada kan fd flere oplysninger ved at ga til www.xerox.com/environment . Brugere
pa andre markeder bedes kontakte deres lokale Xerox®-repraesentant eller ga til
www.xerox.com/environment_europe .

Forbrugsstoffer til printer

e  Brug de forbrugsstoffer, der er beregnet til printeren. Brug af uegnet materiale kan forringe
ydeevnen og kan skabe farlige situationer.
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Sikkerhed

Folg alle advarsler og instruktioner, der er markeret pé eller leveres sammen med produkt,
tilbeher og forbrugsstoffer.

Opbevar alle forbrugsstoffer i overensstemmelse med vejledningen pd pakken eller beholderen.
Opbevar alle forbrugsstoffer uden for berns raekkevidde.
Smid aldrig toner, tonerpatroner eller tromlemoduler pa dben ild.

Nar du handterer tonerpatroner, fusermoduler og lignende, skal du undga at fa indholdet pa
huden eller i sjnene. Det kan medfere irritation og beteendelse, hvis du far det i @jnene. Forseg
ikke at skille patroner og moduler ad, da det kan forgge risikoen for at f& indholdet pd huden
eller i gjnene.

FORSIGTIG: Brug af forbrugsstoffer fra andre producenter end Xerox® anbefales ikke. Xerox®
-garantien, serviceaftalen og Total Satisfaction Guarantee (fuld tilfredshedsgaranti) deekker ikke
skader, fejl eller forringelse af ydeevnen som skyldes anvendelse af forbrugsstoffer, der ikke er fra
Xerox®, eller anvendelse af Xerox®-forbrugsstoffer, som ikke er specificeret for denne printer. Total
Satisfaction Guarantee (fuld tilfredshedsgaranti) er kun tilgaeengelig i USA og Canada. Dakningen
kan vaere anderledes uden for disse omrdder. Kontakt din Xerox-repraesentant for flere oplysninger.
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Sikkerhed

Sikkerhed i forbindelse med vedligeholdelse

14

Foretag ikke en vedligeholdelsesprocedure, der ikke specifikt er beskrevet i den dokumentation,
der fulgte med printeren.

Brug ikke rengeringsmidler i sprayform. Foretag kun rengering med en ter, fnugfri klud.

Braend ikke forbrugsstoffer eller dele til almindelig vedligeholdelse. Gé til www.xerox.com/gwa
for flere oplysninger om Xerox®-genbrugsprogrammer for forbrugsstoffer.
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Printersymboler

Symbol Beskrivelse

Advarsel: eller Forsigtig:
A Hvis denne advarsel ignoreres, kan det medfere alvorlig personskade eller endog dedsfald.

Hvis denne instruktion om at udvise forsigtighed ignoreres, kan det medfere person- eller
maskinskade.

Varm overflade pd eller i printeren. Veer forsigtig for at undgd personskade.

Braend ikke beholderen til brugt toner.

%

Udszt ikke tromlemodulet for lys i mere end 10 minutter.

Rar ikke ved tromlemodulet.

Varm overflade. Vent det angivne tidsrum, fer du rerer ved den.

Advarsel:

é Bevaegelige dele. Veer forsigtig for at undga personskade.
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Sikkerhed

Kontaktoplysninger vedrarende miljo,
sundhed og sikkerhed

Du kan fa flere oplysninger om milje, sundhed og sikkerhed i forbindelse med dette Xerox®-produkt
og forbrugsstoffer til det ved at kontakte falgende kundeservicenumre:

USA: 1-800 828-6571
Canada: 1-800 828-6571
Europa: +44 1707 353 434

Brugere i USA kan f& oplysninger om produktsikkerhed ved at ga til www.xerox.com/environment .

Brugere i Europa kan fé& oplysninger om produktsikkerhed ved at ga til
www.xerox.com/environment_europe .
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Printer

Printerens dele

Printerens set forfra

Stettefod

Magasin 5 (specialmagasin)
Venstre magasin
USB-port

L&g til glasplade
Glasplade
Betjeningspanel
Midterbakke

9. Nederste midterbakke
10. Stremafbryder

11. Frontldge

O NO U WN =

12. Magasin 1 og ekstra magasiner 2 - 4
13. Hjullas

Betjeningspanel

Betjeningspanelet bestdr af en USB-port, bergringsskaerm og knapper til at styre printerens
tilgeengelige funktioner. Betjeningspanelet:

e Viser printerens aktuelle driftsstatus.

e  Giver adgang til kopiering, udskrivning, scanning og fax.

e  Giver adgang til informationsark.

e  Giver dig besked pd at ilaegge papir, udskifte forbrugsstoffer og udrede papirstop.

e Viser fejl og advarsler.

e  Forbinder til et USB-flashdrev for adgang til scanning og udskrivning.

5 6 7 8 9 10
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12.

13.

14

15.
16.
17.

Printer

Maskinstatus viser printerens status pd skaermen.
Opgavestatus viser en liste over aktive eller udferte opgaver pa skaermen.

Opgavetyper giver adgang til indstillinger for den valgte kopi-, scan- eller faxfunktion pé&
skaermen.

USB-port giver forbindelse til USB-flashdrev til arkivering for funktionerne Scan til USB og
Udskriv fra USB.

Alle opgavetyper giver adgang til printerfunktioner, f.eks. kopiering, scanning og fax, pd
skaermen.

Bergringsskarmen viser oplysninger og giver adgang til printerens funktioner.
Log-in/log ud giver adgang til kodeordsbeskyttede funktioner.

Hjaelp viser oplysninger om det aktuelle valg pd skaermen.

Sprog andrer sproget pa skaermen og tastaturets indstillinger.

Energisparer aktiverer og inaktiverer lavenergitilstand.

Afbryd udskrivning stopper og genoptager den aktuelle udskrivnings-, kopierings- eller
faxopgave.

Slet alt genindstiller til standardindstillingerne, hvis der trykkes en gang og viser det forste
skarmbillede for det aktuelle valg. Hvis der trykkes to gange, nulstiller Slet alt alle funktioner til
deres standardindstillinger.

Stop standser midlertidigt den aktuelle opgave. Felg meddelelserne pa skeermen for at annullere
eller fortsaette din opgave.

Start starter den valgte kopierings-, scannings, fax- eller Udskriv fra-opgave, f.eks. Udskriv fra
USB.

Alfanumerisk tastatur anvendes til at indtaste alfanumeriske oplysninger.
C (slet) sletter numeriske vaerdier eller det sidstindtastede tal vha. de alfanumeriske taster.
Opkaldspause indsztter en pause i et telefonnummer ved afsendelse af en fax.

Printeren set bagfra
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1. Fejlstreamsrelae 7. Faxforbindelser (tilbehor)
2. Abning til SIM-kort 8. Udleserknap til gverste, venstre ldge D
3. Statusindikatorer 9. Udlgserknap til @verste, venstre lage A
4.  Ethernet-stik 10. Udleserknap til duplexmodulets ldge B
5. Stik til USB-hukommelseskort 11. Udleserknap til nederste, venstre ladge C
6. USB-forbindelse
Dokumentfremfarer
1. Bekraeftelsesindikator 5.  Dokumentstyr
2. Toplag 6. Dokumentfremfgringsbakke
3. Udlgserhandtag til inderlage 7. Dokumentudfaldsbakke
4. Inderlage 8. Glasplade
Komponenter inde i maskinen
1. Overferingsrulle
2. Fusermodul
3. Udlgserhandtag til tromlemodul
4, Tonerpatroner
5. Hovedafbryder
2 6. Renseenhed til overforselsbaelte
1 7. Beholder til brugt toner
8. Tromlemoduler
9. Lage til tromlemodul
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Office Finisher LX

N WD
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Printer

(),
Fronttransportlage
Beholder til udstukne huller
Hulningsmodul (tilbeher)
Midterbakke
Forlaenger til hgjre magasin
Haefte-/falseenhed (tilbehor)
Sidelage til haefte-/falseenhed (tilbehar)

NowuEWwWwhN=

Professional Finisher

8. Haeftekassette i haefte-/falseenhed (tilbehar)
9. Efterbehandlerens toplag

10. Hgjre bakke

11. Falsemodul

12. Heaeftekassette

13. Efterbehandlerens frontldge

14. Office Finisher LX
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1.  Midterbakke 6. Heeftekassette

2. Efterbehandlerens frontldge 7.  Rum i haefte-/falseenhed
3.  Hojre topbakke 8. Pjecehaftemodul

4. Udfaldslage 9. Heefte-/falseenhed

5. Hejre midterbakke
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Informationsark

Printeren har informationsark pa den interne harddisk, der kan udskrives. Informationsark indeholder
oplysninger om konfiguration, fonte, demosider og andet.

1.  Tryk pd knappen Maskinstatus pa printerens betjeningspanel.

2. Pdafanen Maskininformation skal du trykke pa Informationsark og dernaest pa det gnskede
informationsark.

3. Tryk p& Udskriv.

Bemaerk: Informationark kan ogsé udskrives fra CentreWare Internet Services.

Udskrivning af konfigurationsrapport

1. Tryk p& knappen Maskinstatus pd printerens betjeningspanel.

2. Pafanen Maskininformation skal du trykke pd Informationsark > Konfigurationsrapport >
Udskriv.

3. Tryk pd Luk, nar rapporten er udskrevet.
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Energisparer

Du kan indstille det tidsrum, som der gdr, ndr printeren er i klar-stilling, for printeren gar til en
strembesparende indstilling.

1. Pd printerens betjeningspanel skal du trykke pad knappen Maskinstatus og derefter trykke pd
fanen Vaerktojer.

2. Tryk pd Maskinindstillinger > Generelt > Energisparer.
3. Tryk pd en indstilling:
e Automatisk klar: Printeren aktiveres og inaktiveres automatisk baseret p4 maskinens
anvendelse op til nu.
e Opgaveaktiveret: Printeren aktiveres, nér der registreres aktivitet.
e  Planlagt: Printeren aktiveres eller inaktiveres ifglge en plan, som du programmerer.

4. Under Fast genoptagelse skal du trykke pd Ja for at reducere aktiveringstiden. Derved andres
standardtimeout-perioder for energisparer/lavenergi, men energiforbruget gges.

5. Hvis du har valgt Planlagt for Energisparer, skal du trykke pd Planlagt, Indstillinger for at vaelge

de tidspunkter, hvor printeren skal aktiveres eller inaktiveres.
6. Velg den gnskede ugedagi listen.

7. Under Planlagt baseret pd skal du trykke pa Aktivitet for at aktivere printeren ved aktivitet pa
den dag. Tryk pd Tidspunkt for at aktivere printeren pé et bestemt tidspunkt.

8. Hvis du valgte Tidspunkt, skal du trykke pd Opvarmningstid og vaelge det tidspunkt, hvor

printeren skal aktiveres den dag. Tryk pa Tidsindstilling for energisparer og vaelg det tidspunkt,

hvor energisparer skal aktiveres den dag.
9. Tryk pa Gem.
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Administrationsfunktioner

Se System Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa
www.xerox.com/office/WC75xxdocs  for flere oplysninger.

CentreWare Internet Services

CentreWare Internet Services er den administrations- og konfigurationssoftware, der er installeret pd
den indbyggede webserver i printeren. Den kan bruges til at konfigurere og administrere printeren fra
en webbrowser.

CentreWare Internet Services kraeves:

e  En TCP/IP-forbindelse mellem printeren og netvaerket i Windows-, Macintosh- og UNIX-miljger.
e  TCP/IP og HTTP skal vaere aktiveret p& printeren.

e  En netveerkstilsluttet computer med en webbrowser, som understgtter JavaScript.

Se Hjeelp i CentreWare Internet Services eller System Administrator Guide
(Systemadministratorvejledning) for flere oplysninger.

Accessing CentreWare Internet Services

At your computer, open a Web browser, type the IP address of the printer in the address field, then
press Enter or Return.

Sadan findes printerens IP-adresse

1.  Tryk p& knappen Maskinstatus pa printerens betjeningspanel.

2. Pafanen Maskininformation skal du trykke pd Informationsark > Konfigurationsrapport >
Udskriv.

3. Tryk pd Luk, nar rapporten er udskrevet.
Printerens IP-adresse vises i afsnittet Almindelige brugeroplysninger @verst til venstre pa siden.

Oplysninger om kontering og anvendelse

Oplysninger om kontering og printeranvendelse vises pa skarmbilledet Taelleroplysninger.
1. Tryk pd knappen Maskinstatus pa printerens betjeningspanel.
2. Tryk pd fanen Konteringsoplysninger for at se antal tryk.

3. Tryk pd Anvendelsestzellere og dernaest pd rullelisten Tryktaellere for at se detaljerede
anvendelsesoplysninger.

4.  Tryk pé Luk.

Kontering

Kontering anvendes til at registrere hver brugers konteringsoplysninger i forbindelse med kopiering,
scanning, faxning og udskrivning. Alle opgaver kraever godkendelse af Bruger-ID og Konto-ID.
Systemadministratoren skal oprette brugerkonti og aktivere funktionen Kontering.
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Se System Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa
www.xerox.com/office/WC75xxdocs  for flere oplysninger.
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Xerox® Welcome Center

Hvis du har brug for hjaelp under eller efter installation, skal du ga til Xerox®-websiden for online
l@sninger og support pd www.xerox.com/office/worldcontacts .

Kontakt Xerox® Welcome Center, hvis du har brug for yderligere assistance. Hvis du blev givet
telefonnummeret pd en lokal repraesentant under printerinstallationen, skal du notere nummeret i
folgende afsnit.

Telefonnummer:

Xerox® Canada Welcome Center: 1-800-93-XEROX (1-800-939-3769)

Hvis du har brug for yderligere hjalp med anvendelse af din printer, skal du:
1. Referere til denne betjeningsvejledning.

2. Kontakte nggleoperateren.

3. Besege vores kundewebside p& www.xerox.com/office/WC75xxsupport .

Welcome Center beder om felgende information:
e  En beskrivelse af problemet

e  Printerens serienummer

e Fejlkoden

e Firmanavn og lokalitet

Placering af serienummer

Du skal opgive printerens serienummer ved bestilling af forbrugsstoffer eller ved opkald til Xerox® for
hjeelp. Serienummeret findes pa venstre side af printeren bag ldge A. Det vises 0ogsd pd
betjeningspanelet. Tryk pd knappen Maskinstatus for at se serienummeret pd betjeningspanelet.
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Flere oplysninger

Du kan fa flere oplysninger om printeren fra disse kilder:

Ressource Placering

Installations-vejledning

Fulgte med printeren

Hurtig betjeningsvejledning

Fulgte med printeren

System Administrator Guide
(Systemadministratorvejledning)

www.xerox.com/office/WC75xxdocs

Videobaserede avelser

www.xerox.com/office/WC75xxdocs

Recommended Media List (Oversigt over anbefalede
medier)

USA: www.xerox.com/paper
Europa: www.xerox.com/europaper

Tekniske supportoplysninger til din printer, inklusive
online teknisk support, Online Support Assistant (Hjzelp
til online support) og driverdownloads.

www.xerox.com/office/WC75xxsupport

Information om menuer eller fejlmeddelelser

Knappen Hjzlp (?) pd betjeningspanelet

Informationsark

Udskriv fra menuen pa betjeningspanelet

Bestil forbrugsstoffer til printeren

www.xerox.com/office/WC75xxsupplies

En ressource med vaerktajer og oplysninger, f.eks.
interaktive gvelser, udskriftsskabeloner, nyttige tip og
brugertilpassede funktioner, der imgdekommer netop
dine behov

www.xerox.com/office/businessresourcecenter

Lokalt salgs- og supportcenter

www.xerox.com/office/worldcontacts

Printerregistrering

www.xerox.com/office/register

Xerox® Direct-internetbutik

www.direct.xerox.com/
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Installation og
indstilling

Dette kapitel indeholder:
e  Oversigt over installation 0g iNAStIlliNG ......c.ceeveereerresriensrrnsieesreesiesseesseesseenees

@ INSEOALOTION O SOTEWAIE ..o e eeee s eeseasessesessaseassasessesessaseasensssssnaseaseaseassssssseaseaseassasesssmaeen

Se ogsa:
Installations-vejledning leveres sammen med din printer.

Se System Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa
www.xerox.com/office/WC75xxdocs .
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Installation og indstilling

Oversigt over installation og indstilling

For du kan udskrive, skal din computer og printeren veere tilsluttet en stikkontakt, teendt og tilsluttet
et aktivt netvaerk. Systemadministratoren skal konfigurere de forste indstillinger pa printeren, for
driversoftwaren installeres. Driversoftwaren og vaerktgjerne skal installeres pd din computer.

Se System Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa
www.xerox.com/office/WC75xxdocs for flere oplysninger om konfiguration af printerens
netvaerksindstillinger.

Fysisk forbindelse

Anvend en kategori 5 eller bedre Ethernet-kabel for at slutte printeren til netvaerket. Der anvendes et
Ethernet-netveerk for en eller flere computere, som understgtter mange printere og systemer
samtidigt. En Ethernet-forbindelse er som regel hurtigere end en USB-forbindelse og giver direkte
adgang til printerindstillinger via CentreWare Internet Services.

Sadan tilsluttes printeren:
1. Seet netledningen i printeren, og seet den anden ende af ledningen i en stikkontakt.

2. Seet den ene ende af et kategori 5 eller bedre Ethernet-kabel i Ethernet-porten pé printeren. Seet
den anden ende af Ethernet-kablet i netvaerksporten.

3. Brug et standard RJ11-kabel, nr. 26 AWG (American Wire Gauge) eller storre til at slutte
printeren til en fungerende telefonlinje for at understotte fax.

Teend

Denne printer har to taeend-/slukknapper. Knappen oven pé printeren under betjeningspanelet styrer
kun stremmen til printerens elektroniske komponenter. Den anden knap, der er placeret bag
frontlagen, styrer stremmen ind i printeren. Begge knapper skal slés til for at betjene printeren. Sla
forst teend-/slukknappen bag frontldgen til og derefter knappen oven pé printeren.
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Forste indstilling af printeren

Kontroller, at printeren er indstillet, fer du installerer printersoftwaren. Indstilling omfatter aktivering
af tilbehersfunktioner og tildeling af en IP-adresse for Ethernet-netvaerksforbindelse. Hvis printeren
ikke tidligere har vaeret teendt og konfigureret, skal du se System Administrator Guide
(Systemadministratorvejledning) p& www.xerox.com/office/WC75xxdocs .
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Installation af software

For driversoftware installeres, skal du kontrollere, at printeren er tilsluttet en stikkontakt, at den er
teendt og tilsluttet et aktivt netvaerk og har en gyldig IP-adresse. Sperg systemadministratoren, hvis
du ikke kender IP-adressen eller se Sadan findes printerens IP-adresse pa side 25.

Hvis Software and Documentation Disc (cd med software og dokumentation) ikke er tilgeengelig, skal
du indlaese de seneste drivere fra www.xerox.com/office/WC75xxdrivers .

Krav til operativsystem

e  Windows XP SP1, Windows Vista, Windows Server 2003 eller senere versioner
e Macintosh OS X, version 10.4 eller senere versioner

e  UNIX og Linux: At din printer understetter forbindelse til forskellige UNIX-platforme via
netvaerksinterfacen. Se www.xerox.com/office/WC75xxdrivers = for flere oplysninger.

Installation af drivere og vaerktgjer til Windows

Installer Xerox®-printerdriver og Xerox®-scanningsdriveren for at f& adgang til alle funktioner péa din
printer.

Sadan installeres printer- og scanningssoftware:
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1. Seet Software and Documentation Disc (cd med software og dokumentation) i det relevante
cd-drev pd din computer. Installationsprogrammet starter automatisk. Hvis
installationsprogrammet ikke startes, skal du gé til computerdrevet og dobbeltklikke p&
Setup.exe.

Hvis du vil @endre sprog, skal du klikke p& Sprog, veelge dit sprog pé listen og klikke p& OK.
Klik pa Installer drivere og derefter p& Installer printer- og scanningsdrivere.

Klik p& Jeg accepterer for at acceptere licensaftalen.

Veelg din printer pé listen med fundne printere, og klik pd Installer.

Hvis din printer ikke vises pa listen med fundne printere, skal du klikke paUdvidet segning.

No v s WwWN

Hvis printeren stadig ikke vises i listen over fundne printere, men du kender IP-adressen, skal du:
a. Klikke p& netvaerksprinterikonet (hgjre) gverst i det gra vindue.

b. Indtaste printerens IP-adresse eller DNS-navn.

c.  Klikke pa Seg og valge din printer pé& listen med fundne printere.

d. Klikke p& Naeste, nér printeren vises i vinduet.

8. Hvis printeren stadig ikke vises i listen over fundne printere, og du ikke kender IP-adressen, skal
du:

a. Trykke pd Avanceret sggning.

b. Hvis du kender gateway eller subnet-maske, skal du klikke pa den @verste knap og indtaste
adresserne i felterne Gateway og Subnet-maske.

¢.  Hvis du kender IP-adressen pé& en anden printer pd samme undernet, skal du indtaste
adressen i feltet IP-adresse.

d. Klik pa Seg og vaelg din printer pa listen med fundne printere.
e. Klik pd Naeste, ndr printeren vises i vinduet.

9. Velg den gnskede printerdriver:
e  PostScript (anbefales)

e PCLS
e PCL6
e XPS
10. Velg den gnskede scanningsdriver:
e TWAIN
e WIA

e Aktiver Xerox®-scanningsvaerktoj
11. Klik pé Installer.
12. Klik pa Afslut, ndr installationsprogrammet er feerdigt.

Installation af drivere og vaerktajer for Macintosh OS X version 10.4 eller
senere versioner

Installer Xerox®-printerdriver og Xerox®-scanningsdriveren for at fa adgang til alle funktioner péa din
printer.

Sadan installeres printer- og scanningssoftware:
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1. Seet Software and Documentation Disc (cd med software og dokumentation) i det relevante
cd-drev pd din computer.

Abn mappen Mac og derefter mappen Mac OS 10.4+Universal PS.
Abn Xerox® WorkCentre WC75xx CD.dmg.

Dobbeltklik for at kere WorkCentre WC75xx CD.mpkg.

Klik p& Fortsaet i de naeste tre vinduer.

Klik p& Jeg accepterer for at acceptere licensaftalen.

No Uy WwWN

Klik pa Installer for at acceptere den aktuelle installationsplacering eller vaelg en anden
placering for installationsfilerne og tryk pa Installer.

Indtast dit kodeord, og klik derefter pd OK.
Veelg din printer pa listen med fundne printere, og klik pd Fortsaet.

o ®

10. Huvis din printer ikke vises pé listen med fundne printere:

a. Klik pa ikonet Netvaerksprinter.

b.  Skriv din printers IP-adresse, og klik derefter pé Fortseet.

c.  Velgdin printer pa listen med fundne printere, og klik p& Fortsaet.
11. Klik pa OK for at acceptere meddelelsen om printke.

12. Marker eller ryd afkrydsningsfelterne Indstil printer som standardprinter og Udskriv en
testside.

13. Klik pa Fortsaet og derefter p& Luk.

Bemaerk: The printer is automatically added to the printer queue in Macintosh OS X version 10.4 and
later.

Sadan kontrolleres installation af printertilbeher vha. printerdriveren:

1. I Apple-menuen skal du dbne Systemindstillinger og derefter Udskriv & fax.
Veelg din printer pa listen, og klik pd Indstillinger & forsyninger.

Klik p& Driver og kontroller, at din printer er valgt.

Kontroller, at alle indstillinger, som er installeret p& printeren, vises korrekt.

o~ wN

Hvis der er @ndringer, skal du klikke p& Anvend andringer, lukke vinduet og derefter afslutte
Systemindstillinger.

Installation af drivere og vaerktajer for UNIX og Linux

Xerox®-funktioner for UNIX-systemer bestdr af en to-delt installationsproces. Det kraever installation
af en Xerox® Services for UNIX Systems kodepakke og en printerunderstattelsespakke. Xerox®
Services for UNIX Systems-kodeordspakken skal installeres for printerunderstettelsespakken.

Bemaerk: Du skal have rod- eller superbrugerrettigheder for at kunne installere UNIX-printerdriver pa
din computer.

1. Foretag felgende pa printeren:
a. Kontroller, at bade TCP/IP-protokollen og den korrekte forbindelse er aktiveret.
b. Udfer en af felgende aktiviteter pa printerens betjeningspanel for IP-adressen:
e Tillad printeren at indstille en DHCP-adresse.
e Indtast IP-adressen manuelt.
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C.

Installation og indstilling

Udskriv konfigurationsrapporten og anvend den til reference. Se Konfigurationsrapport pa
side 23 for flere oplysninger.

Foretag felgende pd computeren:

a. Ga til www.xerox.com/office/WC75xxdrivers og veelg din printermodel.

b. I operativsystemmenuen skal du vaelge UNIX og dernaest klikke pa Ga.

c. Velg Xerox® Services for UNIX Systems-pakken for det korrekte operativsystem. Denne
pakke er kernepakken og skal installeres for printerunderstottelsespakken.

d. Klik pa knappen Start for at starte indlaesning.
Gentag punkt a og b og klik pa printerpakken, der skal anvendes sammen med den Xerox®
Services for UNIX Systems-pakke, som du valgte tidligere. Anden del af driverpakken er klar
til indlaesning.

f.  Klik pd knappen Start for at starte indlaesning.

g. Ibemaerkningerne under den valgte driverpakke, skal du klikke pa linken for
Installations-vejledning og felge installationsinstruktionerne.

Bemaerk:

e  For at kunne installere Linux-printerdrivere skal du udfere de foregdende procedurer, men i
stedet vaelge Linux som operativsystem. Veelg Xerox® Services for Linux Systems-driveren

eller Linux CUPS Printing Package. Du kan ogsa anvende CUPS-driveren, som leveres i
Linux-pakken.

e Understpttede Linux-drivere er tilgaengelige pd www.xerox.com/office/WC75xxdrivers .

e Se System Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa
www.xerox.com/office/WC75xxdocs  for flere oplysninger om UNIX- and Linux-drivere.

Andre drivere

Folgende drivere kan indlaeses fra www.xerox.com/office/WC75xxdrivers .

Xerox® Global Print Driver kan anvendes sammen med enhver printer pa dit netvaerk, inkl.
printere fra andre producenter. Den konfigureres automatisk til din printer under installationen.

Xerox® Mobile Express Driver™ kan anvendes sammen med enhver printer, der er tilgeengelig for
din computer, som understotter standard PostScript. Den konfigureres automatisk til den printer,
du veelger, hver gang du udskriver. Hvis du ofte rejser til de samme steder, kan du gemme de
printere, du foretraekker pd stederne, og driveren gemmer indstillingerne.
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Papir og medier

Dette kapitel indeholder:

e  Understattet papir 38
O T1ERGNING OF PAPIT covteetreeerereieeresse e esssse s sessssessssssessesssssesssssssssssssssessss e ess s ss s ss e ss e s s sses 43
e  Udskrivning pé specialpapir 50
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Papir og medier

Understottet papir

Din printer er designet til at kunne anvende forskellige typer papir og andre medietyper. Folg
retningslinjerne i dette afsnit for at sikre optimal udskrivningskvalitet og for at undgé papirstop.

For bedste resultat skal du anvende det Xerox®-udskrivningsmateriale, der anbefales for din printer.

Anbefalede medier

Der findes en liste over anbefalet papir og materiale for din printer ved:
e www.xerox.com/paper Recommended Media List (Oversigt over anbefalede medier) (USA)

e www.xerox.com/europaper Recommended Media List (Oversigt over anbefalede medier)
(Europa)

Bestilling af papir

Nar du vil bestille papir, transparenter eller andet specialmateriale, skal du kontakte din lokale
forhandler eller gd til: www.xerox.com/office/WC75xxsupplies .

Generelle retningslinier for ileegning af papir

e Brug kun anbefalede Xerox®-transparenter. Udskrivningskvaliteten kan variere, hvis der
anvendes andre transparenter.

e  Udskriv ikke pa etiketteark, nar en etikette er blevet fjernet fra arket.

e Anvend kun papirkonvolutter. Udskriv alle konvolutter som 1-sidede.

e  Overfyld ikke papirmagasiner.

e Juster papirstyrene efter papirformatet.

Papir, der kan beskadige printeren

Visse papirtyper og andre medietyper kan forringe udskriftskvaliteten, forarsage flere papirstop eller
beskadige printeren. Anvend ikke falgende:

e Rueller porgst papir.

o Inkjet-papir.

e  Glossy eller coated papir, der ikke er beregnet til laserprintere.

e  Papir, som er fotokopieret.

e  Papir, der er foldet eller krollet,

e  Papir med udstansninger eller perforeringer.

o  Heeftet papir.

e  Konvolutter med ruder, metalhaegter, sideforseglinger eller klaebestrimmel.
e  Forede konvolutter.

e  Medier af plastik.

38 WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer
Betjeningsvejledning



Papir og medier

/I FORSIGTIG: Skader, forarsaget af brug af ikke-understettet papir eller specialmateriale, dakkes ikke
af Xerox®-garantien, serviceaftalen eller Xerox® Total Satisfaction Guarantee (fuld
tilfredshedsgaranti). Xerox® Total Satisfaction Guarantee (fuld tilfredshedsgaranti) gaelder kun i USA
og Canada. Daekningen kan vaere anderledes uden for disse omrader. Du kan fé flere oplysninger fra
din lokale Xerox-repraesentant.

Retningslinjer for opbevaring af papir

Opbevar papir og andre medier korrekt for at sikre optimal udskriftskvalitet.

e  Opbevar papir i merke, kelige, forholdvis terre omgivelser. De fleste papirtyper pavirkes af
ultraviolet (UV) og synligt lys. Ultraviolet lys fra solen eller lysstofrer, er iszer skadelig for papir og
materialer.

e  Udseet ikke papir for staerkt lys over laengere perioder.
e Bibehold en konstant temperatur og relativ fugtighedsgrad.

e  Opbevar ikke papir eller materiale pé loftet, i kekkenet, garagen eller kaelderen. Der er starre
sandsynlighed for fugt i disse rum.

e  Papir skal opbevares fladt pd paller, bokse, hylder eller skabe.
e  Opbevar ikke mad og drikke i omrader, hvor papir opbevares eller hdndteres.

e Abn ikke forseglede pakker med papir, for du er klar til at llegge dem i printeren. Opbevar papir i
deres originale indpakningsmateriale. Indpakningsmaterialet beskytter papiret mod fugt.

e  Visse specialmaterialer leveres i plastikposer, som kan genforsegles. Opbevar papir og materiale i
posen, indtil det skal bruges. Laeg ubrugt materiale tilbage i indpakningen, og forsegl det igen
for at beskytte det mod ydre pévirkning.

Understattede papirtyper og vaegte

Magasin/udfaldsbakke Typer og vaegte

Magasin 1-6 Almindeligt papir (60-105 g/mz)
Almindeligt papir, side 2 (60-105 g/mz)
Kvalitetspapir (60-105 g/mz)

Forhullet papir (60-105 g/mz)

Fortrykt papir (60-105 g/mz)
Brevhoved (60-105 g/m?)
Genbrugspapir (60-105 g/mz)

Tykt papir (106-169 g/m?)

Tykt papir, side 2 (106-169 g/m?)
Glossy papir (106—169 g/mz)

Glossy papir, side 2 (106-169 g/mz)
Ekstra tykt papir (170-256 g/mz)

Ekstra tykt papir, side 2 (170-256 g/mz)
Tykt, glossy papir (170-256 g/mz)

Tykt, glossy papir, side 2 (170-256 g/mz)
Etiketter (106-169 g/m?)

Transparent

Kun magasin 5 (specialmagasin) og Konvolutter
konvolutmagasin (magasin 1)
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Kun magasin 5 (specialmagasin) og magasin

6 (stort magasin)

Tyndt papir (55-59 g/m?)

Kun magasin 5 (specialmagasin)

Ekstra tykt papir Plus (257-300 gm®)

Ekstra tykt papir, side 2 (257-300 g/mz)

Ekstra tykt, glossy papir (257-300 g/mz)

Ekstra tykt, glossy papir, side 2 (257-300 g/m?)

Understottede standardformater

Magasinnummer

Printermagasin 1

Europiske standardformater

A5 (148 x 210 mm)
A4 (210 x 297 mm)
A3 (297 x 420 mm)
JISB5 (182 x 257 mm)
JISB4 (257 x 364 mm)

Nordamerikanske
standardformater

Statement (5,5 x 8,5")
Executive (7,25 x 10,5")
Letter (8,5x11")

US Folio (8,5x13")
Legal (8,5x14")
Tabloid (11 x17")

Magasin 2-4 i
3-magasinmodulet

Magasin 2 i det store
tandemmagasinmodul

Magasin 2 i
1-magasinmodulet

A5 (148 x 210 mm)

A4 (210 x 297 mm)

A3 (297 x 420 mm)
JISB5 (182 x 257 mm)
JIS B4 (257 x 364 mm)
SRA3 (320 x 450 mm)

Statement (5,5 x 8,5")
Executive (7,25 x 10,5")
Letter (8,5x11")

US Folio (8,5x13")
Legal (8,5x 14")
Tabloid (11 x17")
Tabloid Extra (12 x 18")

Magasin 3 og 4 i det store
tandemmagasinmodul

Magasin 6 i det store
magasin

A4 (210 x 297 mm)
JISB5 (182 x 257 mm)

Executive (7,25 x 10,5")
Letter (8,5x11")

Kun magasin 5
(specialmagasin)

Postkort (100 x 148 mm)
Postkort (148 x 200 mm)

A6 (105 x 148 mm)

A5 (148 x 210 mm)

A4 (210 x 297 mm)
A4-overstorrelse (223 x 297 mm)
A3 (297 x 420 mm)

JISB6 (128 x 182 mm)
JISB5 (182 x 257 mm)
215x 315 mm

JIS B4 (257 x 364 mm)
SRA3 (320 x 450 mm)
DL-konvolut (110 x 220 mm)
C4-konvolut (229 x 324 mm)
C5-konvolut (162 x 229 mm)

Foto (3,5 x 5%)

Postkort (3,5 x 57)
Postkort (4 x 6")
Postkort (5 x 7")
Postkort (6 x 97)
Statement (5,5 x 8,5")
8x10"

Executive (7,25 x 10,5")
Letter (8,5x11")
9x11"

US Folio (8,5x13")
Legal (8,5 x 14")
Tabloid (11 x17")
Tabloid Extra (12 x 18")
12x19"
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Understottede papirtyper og vaegte for automatisk 2-sidet udskrivning

Papirtyper Vagte

Almindeligt papir 60-105 g/m2
Kvalitetspapir 60-105 g/m2
Forhullet papir 60-105 g/m2
Fortrykt papir 60-105 g/m2
Brevhoved 60-105 g/m2
Genbrugspapir 60-105 g/m2
Tykt papir 106-169 g/m’
Glossy papir 106-169 g/m2
Ekstra tykt papir 170-220 g/m2
Tykt glossy papir 170-220 g/m2
Bemaerk:

e Anvend ikke side 2-papir for en vaegt for automatisk 2-sidet udskrivning. Side 2-papir er papir,
som allerede er laserprintet eller kopieret.

o Papirvaegte kan maks. vaere 220 g/m? for automatisk 2-sidet udskrivning.

Understattede papirformater for automatisk 2-sidet udskrivning

Europiske standardformater Nordamerikanske standardformater

Postkort (148 x 200 mm) Postkort (6 x 9")

A5 (148 x 210 mm) Statement (5,5 x 8,5")

A4 (210 x 297 mm) 8x10"

A4-overstearrelse (223 x 297 mm) Executive (7,25 x 10,5")

A3 (297 x 420 mm) Letter (8,5x11")

JISB6 (128 x 182 mm) 9x11"

JISB5 (182 x 257 mm) US Folio (8,5 x 13")

215x 315 mm Legal (8,5x14")

JIS B4 (257 x 364 mm) Tabloid (11 x17")

SRA3 (320 x 450 mm) Tabloid Extra (12 x 18")
12x19"

Udover standardformater kan du anvende brugerdefinerede papirformater for 2-sidet udskrivning:
e  Minimumformat 128 x 140 mm (5 x 5,5%)
e  Maksimumformat 320 x 483 mm (12 x 19%)

Understgttede brugerdefinerede formater

Magasinnummer Papirformater
Printermagasin 1 Minimumformat: 140 x 182 mm (5,5x 7,2")

Maksimumformat: 297 x 432 mm (11,7 x 17")
Magasin 2-4 i 3-magasinmodulet Minimumformat: 140 x 182 mm (5,5 x 7,2")
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Magasin 2 i det store
tandemmagasinmodul

Magasin 2 i 1-magasinmodulet

Maksimumformat: 320 x 457 mm (12,6 x 18")

Kun magasin 5 (specialmagasin)

Minimumformat: 89 x 98 mm (3,5 x 3,9")
Maksimumformat: 320 x 483 mm (12,6 x 19")

Understattede papirformater for konvolutmagasinet

Standardformater

C4(229x 324 mm,9x12,75")
C5(162x 229 mm, 6,4 x 9,0")

DL (110 x 220 mm, 4,33 x 8,66")
152 x 203 mm, 6 x 9"

229 x305mm,9x 12"

Monarch (88 x 191 mm, 3,9 x 7,5")

Number 10 Commercial (241 x 105 mm, 9,5 x 4,125")

Brugerdefinerede formater

Minimumformat: 148 x 98 mm (5,8 x 3,9")
Maksimumformat: 241 x 162 mm (9,5 x 6,4")
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Ilaegning af papir

For hurtig udskrivning skal du legge 305 mm (12") papir eller kortere med lang fremferingskant
(LFK). Ileeg papir, som er leengere end 305 mm (12") med kort fremferingskant (KFK).

Ilaegning af papir i magasin 1-4
1. Traek magasinet ud, indtil det stopper.

2. Flyt evt. papirstyrene udad for at ilzegge det nye papir.
Sidestyr og det bageste styr flyttes vha. udlgserne p& hvert styr. Placer dem i deres nye position.
Slip udlgserne for at fastldse styrene i deres nye position.

3. Luft papiret langs kanten for at adskille arkene, inden du laegger dem i magasinet. Derved
undgar du at arkene haenger sammen langs kanten, hvilket reducerer risikoen for papirstop.

Bemaerk: Tag ikke papiret ud af indpakningen, indtil det skal bruges for at undgd papirstop og
fejlfremfering.
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4. Leeg papiret helt op mod venstre kant af magasinet.

Bemaerk: Laeg ikke papir i over max-linjen i magasinet. Det kan ellers fordrsage papirstop.

5.

6. Luk magasinet. Der vises en meddelelse pd betjeningspanelet.
7. Kontroller papirets format, type og farve. Ret indstillingerne, hvis de er forkerte.
8. Tryk pa Bekreaeft pa printerskaermen.

Sadan laegges papir i magasin 3 og 4 i tandemmagasinmodulet
Tandemmagasinmodulet kan indeholde store maengder papir, s& store opgaver ikke afbrydes.
Modulet indeholder tre magasiner. Magasin 2 indeholder papirformater pé op til SRA3/12 x 18",
magasin 3 og 4 kan kun indeholde formaterne A4 eller Letter.

Bemaerk: Laeg ikke brugerdefineret papir i magasin 3 eller 4 i tandemmagasinmodulet.

Se Ilzegning af papir i magasin 1-4 pa side 43 for at laagge papir i magasin 2.
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1. Trek magasin 3 eller 4 ud, indtil det stopper.
2. Luft papiret langs kanten for at adskille arkene, inden du laegger dem i magasinet. Derved
undgar du at arkene haenger sammen langs kanten, hvilket reducerer risikoen for papirstop.

Bemaerk: Tag ikke papiret ud af indpakningen, indtil det skal bruges for at undgd papirstop og
fejlfremforing.

3. Laeg papirstakken op mod bageste, venstre hjerne i magasinet, som vist.

Placer styrene, sa de netop rarer ved kanten af papirstakken.

Luk magasinet.

Kontroller papirets format, type og farve. Ret indstillingerne, hvis de er forkerte.
Tryk pé Bekraeft pd printerskaermen.

No w e

Konfiguration af magasin 6 (stort magasin)

Magasin 6 er et ikke-justerbart stort magasin. Det skal konfigureres til at understotte det anvendte
papir. Hvis magasinet aldrig har vaeret anvendst, skal det konfigureres til det enskede papirformat.
Hvis du @ndrer papirformatet, skal du omkonfigurere magasinet til det nye format. Der findes flere
oplysninger i Understottet papir pa side 38.

For du @ndrer modulkonfigurationen, skal du sammenligne papirformatet med magasin
6-konfigurationen. Hvis papirformatet er det samme, behaver du ikke at justere.
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1. Fjern skruen, som fastger pladen bagest i magasinet.
2. Loft pladen for at fjerne den.

3. Placer tapperne nederst pd pladen i dbningerne i bunden af det modul, som svarer til
papirformatet.

4. Skub den gverste kant af pladen ind for at fere tappen bagest pd magasinet ind i det tilsvarende
hul i pladen.

Isat skruen for at fastgere pladen.

Gentag punkt 1 - 5 for pladen forrest pa magasin 6.

Find tappen gverst pd sidedbningen.

Left tappen og placer den for det enskede papirformat i dbningen everst pa sidedbningen.
Friger tappen for at fastgaere den.

W R N W
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Ilaegning af papir i magasin 6 (stort magasin)

1. Treek magasin 6 ud, indtil det stopper.

2. Abnsidelagen, indtil det stopper.

3. Luft papiret langs kanten for at adskille arkene, inden du laegger dem i magasinet. Derved
undgar du at arkene haenger sammen langs kanten, hvilket reducerer risikoen for papirstop.

Bemezerk: Tag ikke papiret ud af indpakningen, indtil det skal bruges for at undga papirstop og
fejlfremfering.

4. Leeg papiret helt op mod hgjre kant af magasinet.
For 1-sidet udskrivning:
e Lag med udskrivningssiden nedad.
e  Placer forhullet papir med hullerne til venstre i magasinet.
e Lag brevhovedpapir eller den gverste kant af siden mod magasinets forside.

Bemzerk: Laeg ikke papir i over max-linjen i magasinet. Overfyldning kan forarsage papirstop.

For 2-sidet udskrivning:

e  Lag med udskrivningssiden (side 1) opad.

e  Placer forhullet papir med hullerne til hejre i magasinet.

e  Laeg brevhovedpapir eller den gverste kant af siden mod magasinets forside.
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Placer styrene, sd de netop rerer ved kanten af papirstakken.
Luk magasinet.
Kontroller papirets format, type og farve. Ret indstillingerne, hvis de er forkerte.

® N W

Tryk pé Bekraeft pd printerskaermen.

Ilaegning af papir i magasin 5 (specialmagasin)

Specialmagasinet understetter de fleste medietyper. Magasinet anvendes primeert til sma opgaver,
som kraever specialmateriale. Forleengeren til magasinet understatter anvendelse af store
papirformater.

Bemaerk:

e For hurtig udskrivning skal du leegge 320 mm (12,6") papir eller kortere med lang
fremferingskant (LFK).

e Laeg papir, som er leengere end 320 mm (12,6") med kort fremfgringskant (KFK).

e Leeg forhullet papir med hullerne langs bagkanten (venstre).

e Laeg ikke papiri over max-linjen i magasinet.

1. Abn specialmagasinet ved at dreje det udad.

2.
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3. Leeg papiret pad midten og placer styrene, sd de netop rerer ved kanten af stakken.
4. Kontroller papirets format, type og farve. Ret indstillingerne, hvis de er forkerte.
5. Tryk pd Bekraeft pd printerskaermen.
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Udskrivning pa specialpapir

Ndr du vil bestille papir, transparenter eller andet specialmateriale, skal du kontakte din lokale
forhandler eller gé til: www.xerox.com/office/WC75xxsupplies .

Se ogsa:
www.xerox.com/paper Recommended Media List (Oversigt over anbefalede medier) (USA)
www.xerox.com/europaper Recommended Media List (Oversigt over anbefalede medier) (Europa)

Konvolutter

Konvolutter kan kun udskrives fra magasin 1 (konvolutmagasinet) eller magasin 5
(specialmagasinet).

Retningslinjer for udskrivning pa konvolutter

e  Udskrivningskvaliteten afhanger af konvolutternes kvalitet og design. Prev et andet
konvolutmaerke, hvis udskrivningen ikke er tilfredsstillende.

e Bibehold en konstant temperatur og relativ fugtighedsgrad.

e  Ubrugte konvolutter skal opbevares i deres indpakning for at undga fugtighed/terhed, som kan
forringe udskrivningskvaliteten og forarsage buning. For meget fugtighed kan forsegle
konvolutterne for eller under udskrivningen.

e Anvend ikke forede konvolutter. Anvend konvolutter, som laegger fladt pé overfladen.
e Anvend ikke konvolutter med varmeaktiveret lim.
e Anvend ikke konvolutter med tryk- eller forseglingsklapper.

e Fjern evt. luftbobler i konvolutterne, for de laegges i magasinet ved at placere en tung bog oven
pé& dem.

e [ printerdriversoftwaren skal du angive Konvolut som papirtypen.

Ileegning af konvolutter i magasin 5 (specialmagasin)

1. Abn specialmagasinet ved at dreje det udad.
2. Laeg konvolutterne i specialmagasinet med klapperne lukkede og opad langs forkanten til hgjre.
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3. Leeg stakken pa midten og placer styrene, sd de netop rerer ved kanten af stakken.
4. Kontroller papirets format, type og farve. Ret indstillingerne, hvis de er forkerte.
5. Tryk pd Bekraeft pd printerskaermen.

Ilaegning i konvolutmagasinet

1. Traek konvolutmagasinet ud, indtil det stopper.

2. Lag konvolutterne i konvolutmagasinet med klapperne lukkede og nedad langs forkanten til
venstre.

3. Placer styrene, s& de netop rerer ved kanten af konvolutstakken.

4. Luk magasinet.

5. Kontroller papirets format, type og farve. Ret indstillingerne, hvis de er forkerte.
6. Tryk pa Bekraeft pa printerskarmen.

Etiketter

Etiketter kan udskrives fra magasin 1-5.
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Retningslinjer for udskrivning pa etiketter

e Anvend etiketter, som er beregnet til laserudskrivning.

e Anvend ikke vinyl-etiketter.

o  Fremfor ikke et etiketteark i printeren mere end en gang.
e Anvend ikke etiketter med tort klaebemiddel.

e  Udskriv kun pa den ene side af et ark etiketter. Anvend kun etiketteark, som er intakt med alle
etiketter.

e  Opbevar ubrugte etiketter fladt i deres originale indpakning. Opbevar etikettearkene i deres
oprindelig indpakning, indtil de skal anvendes i maskinen. Laeg ubrugte etiketteark tilbage i
deres oprindelige indpakning, og forsegl den, indtil naeste gang du skal udskrive pd etiketter.

e Opbevar ikke etiketter i rum, som er meget torre eller meget fugtige eller ekstremt varme eller
kolde omgivelser. Hvis de opbevares i sédanne ekstreme forhold, kan det forringe
udskrivningskvaliteten eller forérsage stop i printeren.

e Vend ofte stakken. Lange opbevaringsperioder under ekstreme forhold kan bue etiketteark,
hvilket kan forarsage stop i printeren.

e  Ekstra tykke etiketter kan kun fremferes fra magasin 5 (specialmagasinet).

e I printerdriversoftwaren skal du angive papirtypen som Etiketter, Tykke etiketter eller Ekstra
tykke etiketter.

/% FORSIGTIG: Anvend ikke ark, hvor etiketter mangler, buer eller er trukket af arket. Det kan beskadige
printeren.

Ilaegning af etiketter i magasin 5 (specialmagasin)

1. Fjern alt andet papir i magasinet, for du ileegger etiketterne.

Laeg etiketterne med tekstsiden nedad og med topkanten mod printerens forside.
Placer styrene, sd@ de netop rerer ved kanten af konvolutstakken.

Kontroller papirets format, type og farve. Ret indstillingerne, hvis de er forkerte.
Tryk pé Bekraeft pd printerskaermen.

i whN

Glossy papir

Glossy papir kan udskrives fra ethvert magasin.

Retningslinjer for udskrivning pa glossy papir

o Abn ikke forseglede pakker med glossy papir, for du er klar til at leegge dem i printeren.

e  Opbevar glossy papir i dets originale indpakningsmateriale, og opbevar udbnede pakker i den
originale emballage, indtil det laegges i maskinen.
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e Fjern alt andet papir i magasinet, fer du ileegger glossy papir.

e  Ilaeg kun den maengde glossy papir, som du forventer at bruge. Efterlad ikke glossy papir i
magasinet efter endt udskrivning. Laeg ubrugt papir tilbage i originalindpakningen og forsegl.

e Vend ofte stakken. Lange opbevaringsperioder under ekstreme forhold kan bue glossy papir,
hvilket kan forérsage stop i printeren.

e I printerdriveren skal du vaelge enten den gnskede glossy papirtype eller magasinet med det
onskede papir.

Ilaegning af glossy papir i magasin 5 (specialmagasin)

1. Fjern alt andet papir i magasinet, fer du ileegger glossy papir.

2. Ileeg kun den mangde glossy papir, som du forventer at bruge.

3. Laeg papiret med glossy eller printsiden nedad.

4. Kontroller papirets format, type og farve. Ret indstillingerne, hvis de er forkerte.
5. Tryk pd Bekraeft pd printerskaermen.

Transparenter

Transparenter kan udskrives fra magasin 1-5. For bedste resultat skal du kun anvende anbefalede
Xerox®-transparenter.

/I  FORSIGTIG: Skader, forarsaget af brug af ikke-understettet papir eller specialmateriale, dakkes ikke
af Xerox®-garantien, serviceaftalen eller Xerox® Total Satisfaction Guarantee (fuld
tilfredshedsgaranti). Xerox® Total Satisfaction Guarantee (fuld tilfredshedsgaranti) gaelder kun i USA
og Canada. Dakningen kan vaere anderledes uden for disse omréder. Du kan fé flere oplysninger fra
din lokale Xerox-repraesentant.

Retningslinjer for udskrivning pa transparenter

e Fjern alt andet papir, inden du laegger transparenter i magasinet.

e Tag fatitransparentens kanter med begge haender. Fingeraftryk eller folder kan foréarsage ddrlig
udskrivningskvalitet.

o Ilag ikke mere end 20 transparenter. Overfyldning af magasinet kan fordrsage papirstop pd
printeren.

e Lag transparenterne med udskrivningssiden opad i magasin 5 (specialmagasin) og med
udskrivningssiden nedad i magasin 1-4.

e  Brug ikke transparenter med striber pa siden.

e  Luft ikke transparenter.

e  Papirtypen skal eendres til Transparent pd skeermen, nar du har ilagt transparenter.
e I printerdriversoftwaren skal du angive Transparenter som papirtypen.

WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer 53
Betjeningsvejledning



Papir og medier

54 WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer
Betjeningsvejledning



Udskrivning

Dette kapitel indeholder:

e  Oversigt over udskrivning 56
o Valg af UdSKFftSINASTIlINGE ... sesseessssesssssssessssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssesens 57
e  Udskrivningsfunktioner 60
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Oversigt over udskrivning

For du kan udskrive, skal din computer og printeren veere tilsluttet en stikkontakt, teendt og tilsluttet
et aktivt netveaerk. Kontroller, at den korrekte printerdriversoftware er installeret pé& din computer. Se
I[nstallation af software pa side 32 for flere oplysninger.

1. Velg det gnskede papir.
2. Leeg papiret i det enskede magasin. Angiv format, farve og type pd printerens betjeningspanel.
3. Abn for adgang til printerindstillinger i din softwareapplikation. For de fleste
softwareapplikationer skal du trykke pa CTRL+P for Windows eller CMD+P for Macintosh.
4. Velg din printer pa listen.
5. Abn printerdriverindstillingerne ved at vaelge Egenskaber eller Indstillinger for Windows eller
Xerox®-funktioner for Macintosh. Knappens navn kan variere afhaengig af applikationen.
6. Foretag de enskede @ndringer af printerdriverens indstillinger, og klik pa OK.
7. Klik pa Udskriv for at sende opgaven til printeren.
Se ogsa:
[lzegning af papir pd side 43
Valg af udskrivningsindstillinger pa side 57
Udskrivning pa begge sider af papiret pd side 60
Udskrivning pd specialpapir pé side 50
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Valg af udskriftsindstillinger

Udskrivningsindstillinger (printerdriverindstillinger) angives som Udskriftsindstillinger i Windows og
Xerox®-funktioner i Macintosh. Udskrivningsindstillinger omfatter indstillinger for 2-sidet udskrivning,
sidelayout og printkvalitet. De udskrivningsindstillinger, der indstilles under Printere og faxenheder,
bliver standardindstillingen. Udskrivningsindstillinger, som indstilles i softwareprogrammet, er
midlertidige. Applikationen og computeren gemmer ikke indstillingerne, nér applikationen lukkes.

Printerdriverhjzelp

Xerox®-printerdriversoftwarens hjaelpeoplysninger er tilgaengelige i vinduet Udskriftsindstillinger. Klik
pd hjelpeknappen (?) nederst til venstre i vinduet Udskriftsindstillinger for at se hjaelpeoplysninger.

fr/ami EEEE —
— | [ [-1
@ o] = | = |

Information om Udskriftsindstillinger vises i hjaelpevinduet pa tre faner:

e Indhold viser en liste over faner foroven og omraderne nederst i vinduet Udskriftsindstillinger.
Anvend fanen Indhold til at finde forklaringer for felterne og omraderne i Udskriftsindstillinger.

e Indeks viser en alfanumerisk liste over hjalpeemner. Klik pa et emne for at se forklaringen til
hejre i vinduet.

e  Sag viser et felt, hvor du kan indtaste det emne eller den funktion, som du vil vide mere om.

Windows udskriftsindstillinger

Valg af standardindstillinger for udskrivning i Windows

Ved udskrivning fra en softwareapplikation anvender printeren de opgaveindstillinger, der er valgt i
vinduet Udskriftsindstillinger. Du kan veaelge dine mest almindelige udskrivningsindstillinger og
gemme dem, sa du ikke behgver at 2endre dem ved hver udskrivning.

Hvis du f.eks. for de fleste opgaver udskriver pd begge sider af papiret, skal du angive 2-sidet
udskrivning i Udskriftsindstillinger.

Sadan veelges standardindstillinger for udskrivning:
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1. I Windows-proceslinjen skal du klikke pa Start > Indstillinger > Printere og faxenheder.

2. I mappen Printere og faxenheder skal du hgjreklikke pé ikonet for din printer og klikke p&
Udskriftsindstillinger.

3. Klik pa en fane i vinduet Udskriftsindstillinger, vaelg de enskede indstillinger og klik péa OK for at
gemme.

Bemaerk: Klik pa Hjaelp-knappen (?) i for flere oplysninger om indstillinger for Windows-printerdrivere.

Valg af udskriftsindstillinger for en enkelt opgave for Windows

Hvis du vil anvende specielle udskriftsindstillinger for en bestemt opgave, skal du aendre
udskriftsindstillingerne i applikationen, for du sender opgaven til printeren. Hvis du f.eks. vil veelge
forbedret kvalitet ved udskrivning af et bestemt dokument, skal du vaelge denne indstilling i
udskriftsindstillingerne, for du udskriver opgaven.

1. Med dokumentet dbent i din applikation skal du ga til udskriftsindstillinger. For de fleste
softwareapplikationer skal du klikke pd Fil > Udskriv eller trykke pd CTRL+P for Windows.

2. Velgdin printer og klik pa knappen Egenskaber eller Udskriftsindstillinger for at dbne
udskrivningsvinduet. Knappens navn kan variere afhangig af applikationen.

3. Klik pa en fane i vinduet Udskriftsindstillinger og veelg de @nskede indstillinger.
4. Klik pa OK for at gemme og luk vinduet Udskriftsindstillinger.
5. Klik pa Udskriv for at sende opgaven til printeren.

Valg af efterbehandlingsfunktioner i Windows

Hvis din printer er udstyret med en efterbehandler, skal du vaelge efterbehandlingsindstillinger under
udskriftsindstillinger for printerdriveren. Udover haftning giver Office Finisher LX og Professional
Finisher mulighed for hulning. P& Professional Finisher kan du desuden veelge sortering, foldning og
haeftning.

Sadan velges efterbehandlingsfunktioner i PostScript- og PCL-printerdriverne:
1. I printerdriveren skal du klikke pé fanen Papir/output.
2. Klik pa pilen til hgjre for Efterbehandling, og valg de enskede efterbehandlingsfunktioner.

Lagring af et st med ofte anvendte udskriftsindstillinger for Windows

Du kan definere og gemme et szt indstillinger, s& de kan anvendes for fremtidige
udskrivningsopgaver.

Sadan gemmes et st udskriftsindstillinger.
1. Abn dokumentet i applikationen, og klik pa Fil og Udskriv.

2. Velg printeren og klik pd Egenskaber. Klik pa fanerne i vinduet Udskriftsindstillinger og veelg de
gnskede indstillinger.

3. Klik pa Gemte indstillinger nederst i vinduet Udskriftsindstillinger og klik pd Gem som i listen.

4. Indtast et navn for udskriftsindstillingssaettet og klik pd OK for at gemme indstillingsseettet i
listen Gemte indstillinger.

5. Veelg navnet i listen for at udskrive med disse indstillinger.
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Macintosh udskriftsindstillinger

Valg af udskriftsindstillinger for Macintosh

For at anvende specielle udskriftsindstillinger skal du endre driverindstillingerne, for du sender
opgaven til printeren.

1. Abn dokumentet i applikationen, og klik pa Fil og Udskriv.
Veelg printeren i listen Printer.

Valg Xerox®-funktioner i menuen Kopier og sider.

Valg de gnskede udskrivningsindstillinger i rullelisterne.

v whN

Klik pa Udskriv for at sende opgaven til printeren.

Valg af efterbehandlingsfunktioner for Macintosh

Hvis din printer er udstyret med en efterbehandler, skal du vaelge efterbehandlingsindstillinger under
udskriftsindstillinger for printerdriveren. Udover haeftning giver Office Finisher LX og Professional
Finisher mulighed for hulning. Pa Professional Finisher kan du desuden vzelge sortering, foldning og
haeftning.

Sadan veelges efterbehandlingsindstillinger i Macintosh-printerdriveren:
1. Klik p& menuen Kopier og sider i printerdriveren, og veelg Xerox®-funktioner.

2. Klik pa pilen til hgjre for Efterbehandling i dialogboksen Papir/output, og vaelg de gnskede
efterbehandlingsfunktioner.

Lagring af et saet med ofte anvendte udskriftsindstillinger for Macintosh

Du kan definere og gemme et szt indstillinger, s& de kan anvendes for fremtidige
udskrivningsopgaver.

Sadan gemmes et st udskriftsindstillinger.

1. Abn dokumentet i applikationen, og klik pa Fil og Udskriv.

Veaelg printeren i listen Printer.

Valg de gnskede udskrivningsindstillinger i de viste rullelister i dialogboksen Udskriv.
Klik p& Arkiverede indstillinger > Arkiver som.

- wN

Indtast et navn for udskriftsindstillinger og klik pd OK for at gemme indstillingssaettet i listen
Arkiverede indstillinger.

6. Vealg navnet i listen for at udskrive med disse indstillinger.
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Udskrivningsfunktioner

Udskrivning pd begge sider af papiret

Papirtyper for automatisk 2-sidet udskrivning

Printeren kan automatisk udskrive et 2-sidet dokument pdé understottet papir. Inden udskrivning af et
2-sidet dokument skal du kontrollere, at papirtype og -vagt understgttes.

Der kan anvendes papirvaegte pd mellem 60 og 220 g/m? til automatisk 2-sidet udskrivning. Se
Understettede papirtyper og vaegte for automatisk 2-sidet udskrivning péa side 41 for flere
oplysninger.

Printeren understotter ikke folgende papir og materiale for automatisk 2-sidet udskrivning:

e Side 2-papir er papir, som allerede er laserprintet eller kopieret.

e  Konvolutter

e  Etiketter

e Faneblade

o  Glossy eller tykt papir med vaegt pa over 220 g/m?2,

Udskrivning af et 2-sidet dokument

Indstillinger for automatisk 2-sidet udskrivning specificeres i printerdriveren. Printerdriveren anvender
indstillingerne for hgjformat eller tvaerformat fra applikationen ved udskrivning af dokumentet.

Indstillinger for 2-sidet layout

Du kan vzelge sidelayout for 2-sidet udskrivning, som afger, hvordan de udskrevne sider vendes. Disse
indstillinger tilsidesaetter applikationens indstillinger for sideretning.

T 3 -
I_ip &D [

Stdende Stdende Liggende Liggende
2-sidet udskrivning 2-sidet, blokformat 2-sidet udskrivning 2-sidet, blokformat

Valg af papirindstillinger for udskrivning

Du kan vaelge papir for din udskrivningsopgave pd to mader. Du kan lade printeren valge hvilket
papir, der skal anvendes baseret pd dine indstillinger for dokumentformat, papirtype og papirfarve.
Du kan ogsa velge et specifikt magasin, som indeholder det enskede papir.
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Udskrivning af flere sider pd et ark (N sider pr. ark)

Nar du udskriver et flersidet dokument, kan du vzelge at udskrive flere sider pd hvert ark. Udskriv 1, 2,
4, 6,9 eller 16 sider pr. ark ved at veelge Sider pr. ark (N-op) pa fanen Layout/vandmaerke.

Udskrivning af pjecer

Med 2-sidet udskrivning kan du udskrive et dokument som en lille pjece. Du kan fremstille pjecer med
et hvilket som helst format, som understattes af 2-sidet udskrivning. Driveren reducerer automatisk
hver side og udskriver 4 sider pd hvert ark (2 pd hver side). Siderne udskrives i korrekt raekkefolge, s
du kan folde og haefte arkene som en pjece.

Nar du udskriver pjecer vha. Windows PostScript- eller Macintosh-driver, kan du angive midtersletning

og krympning.

e Midtersletning angiver den vandrette afstand (i punkter) mellem sidens billeder. Et punkt er lig
med 0,35 mm (1/72").

e  Krympning angiver, hvor meget billeder forskydes udad (i tiendedele af et punkt). Dette
kompenserer for det foldede papirs tykkelse, som ellers vil betyde, at billedet pd indersiden
forskydes en smule udad, nar pjecen foldes. Du kan veelge en veerdi p&d mellem 0 og 1,0 punkter.

Midtersletning Krympning

S (B 414
/

Anvendelse af farveindstillinger

Farveindstillingerne afger den mdde, som printerens anvender farve til at fremstille dit dokument.
Windows PostScript- og Macintosh-driverne indeholder det sterste udvalg af muligheder for
farvestyring og korrektion. Hvert system har tre standardindstillinger for farvestyring til normalt brug
og brugerdefinerede muligheder for mere avancerede brugere.
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De tre standardfarveindstillinger er:

e Automatisk farve anvender den bedste farvekorrektion for tekst, grafik og billeder. Denne
indstilling anbefales.

e Livlige farver anvender automatisk farvekorrektion for at gere farverne mere maettede.
e  Sort/hvid konverterer alle farver i dokumentet til sort og hvid eller nuancer af gré.

Brugerdefinerede farveindstillinger indeholder tre justeringsmader for mere specifikke farvekrav. Klik
pd proceslinjen for brugerdefinerede farveindstillinger for at dbne vinduet:

o Farve i Words bestdr af tre punkter til definition af brugerdefineret farvekorrektion. Ved at
veaelge en mulighed i hver af disse tre felter, opretter du en saetning til styring af farveegenskaber
i dokumentet. Du kan oprette flere saetninger til at styre farveindholdet i dokumentet mere
praecist.

Seetningsstrukturen bestdr af tre dele:

e Hyvilken farve skal udskiftes? indeholder en rullemenu til valg af en farve eller farver, der
skal justeres, f.eks. alle Foliage-Green farver.

e  Hvor stor 2ndring? lader dig veelge, hvor stor effekten skal vare, f.eks. Meget mere, for den
valgte farve.

e Huvilken type skal udskiftes? anvendes til at vaelge andringstypen, f.eks. Livlig, i
rullemenuen.

Efterhdnden som du opretter en Farve i Words-saetning, vises den i vinduet under valgfelterne.

e Farvejustering indeholder en liste over Commercial Press (farvekorrigering), Spot Color, CIE og
grabilledsimuleringer, som du kan veelge for at matche dit dokuments farve.

e Farvejusteringer indeholder seks skydere til justering af individuelle komponenter af de valgte
farver. Anvend skyderne til at justere farvens lysstyrke, kontrast, maetning samt cyan, magenta
og gule komponenter.

Udskrivning af omslag

Omslag er forste eller sidste side i et dokument. Du kan vaelge et papirmagasin for omslag, som er
anderledes end for resten af dokumentet. Du kan f.eks. anvende papir med dit firmas brevhoved for
den forste side i et dokument. Du kan ogsé anvende tykt papir for ferste og sidste side i en rapport.
Du kan anvende ethvert tilgeengeligt magasin til fremfering af omslagspapir.

Velg en af disse muligheder ved udskrivning af omslag:

e Ingen omslag udskriver ikke omslag. Der fgjes ikke omslag til dokumentet.

e  Kun forside udskriver forste side i opgaven pd papir fra det valgte magasin.

e  Kun bagside udskriver sidste side i opgaven pé papir fra det valgte magasin.

e  For- og bagside: Samme fremfarer papir for forsiden og for bagsiden fra det samme magasin.

e For- og bagside: Forskellig fremfarer papir for forsiden og for bagsiden fra forskellige
magasiner.

Nar du har valgt indstillinger for omslag, kan du vaelge papirformat, farve og type for for- eller
bagside. Du kan ogsa anvende blankt eller fortrykt papir og du kan udskrive pd side 1, side 2 eller
begge sider af omslagspapiret.
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Udskrivning af indsaet

Du kan tilfgje blanke eller fortrykte indsaet far side 1 i et dokument eller efter bestemte sider i
dokumentet. Tilfgjelse af indsaet efter bestemte sider i et dokument adskiller sektioner eller fungerer
som en marker eller pladsholder. Kontroller, at du specificerer det papir, der skal anvendes til indsaet.

o Indsaettelsesfunktioner gor det muligt at placere et indsaet efter side X, hvor X er den
specificerede side eller For side 1.

e Antal indsaet angiver det antal sider, der skal indsaettes pd hvert sted.

e Side(r) specificerer en side eller et antal sider, hvorefter du gnsker at tilfgje et indsaet.
Individuelle sider eller sideintervaller skal adskilles med kommaer. Specificerer en raekke pé
hinanden felgende sider vha. en bindestreg. Hvis der f.eks. skal tilfgjes indsaet efter side 1, 6, 9,
10 og 11, skal du skrive 1, 6, 9-11.

e  Papir viser standardformat, farve og type for papiret i Anvend opgaveindstillinger, som skal
anvendes til indszettene. Anvend pil-ned til hgjre for feltet Papir til at veelge andet papir vha.
format, farve eller type.

e  Opgaveindstillinger viser egenskaberne for det valgte papir for udskrivningsopgaven uden
indsaettene.

Udskrivning af undtagelsessider

Du kan angive egenskaberne for sider i udskrivningsopgaven, som adskiller sig fra de indstillinger, der
skal anvendes til resten af opgaven.

Din udskrivningsopgave kan f.eks. indeholde 30 sider, hvoraf 5 kun skal udskrives pa den ene side af
specialpapir. Du gnsker at udskrive resten af siderne 2-sidet pa almindeligt papir.

Valg egenskaberne for undtagelsessiderne i dialogboksen Tilfgj undtagelser, og veelg det andet

papirmagasin.

e Side(r) angiver det sted (side eller sideinterval), hvor undtagelsessiderne skal placeres.
Individuelle sider eller sideintervaller skal adskilles med kommaer. Intervaller skal angives med
en streg. Hvis der f.eks. skal tilfgjes indsaet efter side 1, 6,9, 10 og 11, skal du skrive 1, 6, 9-11.

e  Papir viser standardformat, farve og type for papiret i Anvend opgaveindstillinger, som skal
anvendes til undtagelsessiderne. Anvend pil-ned til hajre for feltet Papir til at vaelge andet papir
vha. format, farve eller type.

e 1-eller 2-sidet Klik pa pil-ned og den gnskede 1- eller 2-sidede udskrivningsfunktion:
o 1-sidet udskrivning udskriver kun undtagelsessiderne pé& den ene side.

e  2-sidet udskrivning udskriver undtagelsessiderne pé begge sider af papiret. Billederne
udskrives pa en sdédan made, at opgaven kan indbindes langs papirets lange kant.

e  2-sidet, blokformat udskriver undtagelsessiderne pd begge sider af papiret. Billederne
udskrives pa en sddan made, at opgaven kan indbindes langs papirets korte kant.

e  Opgaveindstillinger viser egenskaberne for papiret til resten af dokumentet.

Skalering

Du kan reducere billedet ned til 25 % af dets originale format eller forsterre det op til 400 % af dets
originale format. Standardindstillingen er 100 % .
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50% 100% 200%

XEROX

XEROX

XEROX

I Windows findes skaleringsindstillingerne i printerdriveren pd fanen Papir/Output i feltet Papir. Klik
pa pilen til hejre for feltet Papir og vaelg Andet format for at f& adgang til skaleringsindstillingerne:

Ingen skalering reducerer eller forstorrer ikke billedets format.

Automatisk skalering aendrer udskrivning fra ét standardformat til et andet standardformat.
Originaldokumentformatet afpasses efter det valgte outputpapirformat vist i feltet
Outputformat.

Manuel skalering andrer udskrivningsformatet i overensstemmelse med den procentsats, der er
indtastet i feltet under grafikken til hajre for skaleringsmulighederne.

Udskrivning af vandmaerker

Et vandmaerke er tekst, som udskrives ovenpd én eller flere sider. Du kan f.eks. tilfgje ord som Kopi,
Kladde eller Fortroligt som et vandmaerke i stedet for at stemple det pa et dokument for distribution.

Med Vandmaerke kan du gere falgende:

64

Opret et vandmaerke eller rediger et eksisterende vandmaerke vha. Redigering af vandmaerke.
¢ Navn gor det muligt at give det nye vandmaerke et unikt navn.

e Indstillinger gor det muligt at anvende tekst, tidsstempel eller grafik i vandmaerket.

e  Tekst viser et felt, hvor du kan indtaste den tekst, der skal udskrives som vandmaerke.

e Font og Farve afger vandmaerkets font, starrelse, stil og farve.

¢ Vinkel indstiller rotationsmangden for tekst og grafik i vandmaerket.

e Tathedsgrad angiver, hvor steerkt vandmaerket vises pd siderne.

e  Placering fra midten afger vandmaerkets placering pa siden. Standardplaceringen er midt
pd de udskrevne sider.

Placer et vandmaerke pd enten farste eller alle sider i en opgave.
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e  Udskriv et vandmaerke i forgrunden eller baggrunden eller bland det med udskrivningsopgaven.

Udskrivning af spejlbilleder

Hvis PostScript-driveren er installeret, kan du udskrive sider som spejlbillede. Billeder spejlvendes fra

venstre til hgjre ved udskrivning.

Oprettelse og lagring af brugerdefinerede formater

Du kan udskrive péa brugerdefineret papir fra magasin 1-5. Brugerdefinerede papirformater gemmes

i printerdriveren og kan vaelges i alle dine applikationer. Se Understottede brugerdefinerede
papirformater pa side 38 for papirformater, som understottes af alle magasiner.

Sa&dan oprettes og gemmes brugerdefinerede formater for Windows:
1. Klik pa fanen Papir/output i printerdriveren.
2. Klik pa pil-ned til hajre for oversigten Papir, og vaelg Andet format > Outputformat > Nyt.

3. Ivinduet Nyt brugerdefineret format skal du indtaste la&engde og bredde for det nye format.
Veelg dernaest maleenheder.

4. Indtast en titel for det nye format i feltet Navn og klik pd OK for at gemme.

Sadan oprettes og gemmes brugerdefinerede formater for Macintosh:

1. Klik i applikationen pa Fil > Sidelayout.

2. Klik pa Papirformater og veelg Administration af papirformater.

3. Klik pa plus-tegnet (+) for at tilfgje et nyt format.

4. Dobbeltklik pa Ikke navngivet gverst i vinduet og indtast et navn for det nye brugerdefinerede

format.
Indtast l&engden og bredden pd det nye format.

6. Klik pa pilen til hgjre for feltet Ikke-udskrivningsomrdde og veelg printeren i rullelisten. Du kan
ogsd vaelge overste, nederste, hgjre eller venstre margen for brugerdefinerede margener.

7. Klik pa OK for at gemme indstillingerne.

Valg af meddelelse om udfaert opgave for Windows

Du kan veelge at fd vist en meddelelse, nar din opgave er udskrevet. Der vises en meddelelse pa
computerskaermen. Meddelelsen angiver navnet p& opgaven og navnet pd den printer, hvorpé
opgaven blev udskrevet.

Bemaerk: Denne funktion er kun tilgaengelig p&d en Windows-computer, som udskriver pd en
netvaerksprinter.

Sadan valges meddelelse om udfert opgave:

1. Klik pa knappen Mere status nederst pd en af fanerne i printerdriveren.
2. Klik p4 Meddelelse i statusvinduet, og klik pa den @nskede indstilling.
3. Luk vinduet Status.
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Udskrivning af specielle opgavetyper

Fortrolig udskrivning

Fortrolig udskrivning lader brugeren knytte et 4-10-cifret kodeord til en udskrivningsopgave, nar den
sendes til printeren. Opgaven tilbageholdes pé printeren, indtil det samme kodeordsnummer
indtastes pd betjeningspanelet.

Nar der udskrives flere fortrolige udskrivningsopgaver, skal du tilknytte et standardkodeordsnummer i
printerdriverens Udskriftsindstillinger. Anvend dette nummer for alle udskrivningsopgaver, som
sendes fra denne computer. Hvis du vil anvende et andet kodeord, kan du tilsidesaette det i
applikationens printerdriver.

Sadan frigives en fortrolig opgave til udskrivning:
1.  Tryk pd knappen Opgavestatus pd betjeningspanelet.

2. Tryk pd fanen Fortrolig udskrivning.

3. Klik pa den tilsvarende udskrivningsopgave i listen og tryk pé RFrigiv.

4. Anvend tastaturet til at indtaste det kodeordsnummer, som du tildelte udskrivningsopgaven.
5. Tryk pd Frigiv opgave for at starte udskrivning.

Provesaet

Med opgavetypen Provesaet kan du udskrive en prevekopi af opgaven og tilbageholde de resterende
kopier af opgaven pé printeren. Nar du har kontrolleret prevekopien, kan du vaelge opgavenavnet pa
printerens betjeningspanel for at udskrive de resterende kopier.

Sadan frigives resten af opgaven efter udskrivning af et provesaet:

1. Tryk pd knappen Opgavestatus. Der vises en liste over ventende udskrivningsopgaver i vinduet
Aktive opgaver.

2. Tryk pd den tilsvarende udskrivningsopgave i listen og tryk pé Frigiv for at starte udskrivning.

Udskudt udskrivning

En udskrivningsopgave kan udskydes op til 24 timer fra det oprindelige afsendelsestidspunkt. Indtast
det klokkeslaet, hvor opgaven skal udskrives. Hvis det valgte klokkeslzet er tidligere end det tidspunkt,
som du sender opgaven, udskrives opgaven den felgende dag. Standardindstillingen for Udskudt
udskrivning er midnat.

Gemt opgave

Gemt opgave anvendes til at gemme en udskrivhingsopgave i en mappe pé printeren. Anvend
mulighederne i vinduet Gemte opgaver til at gemme opgaven eller udskrive og gemme opgaven til
senere brug. Du kan ogsd indstille adgang til udskrivningsopgaven pé falgende made:

o  Faelles kraever ikke et kodeord og lader enhver bruger udskrive filen fra printerens
betjeningspanel.
e  Privat kraever et kodeord, sd kun brugere med kodeordet, kan udskrive filen.

Nar den gemte opgave ikke leengere er nedvendig, kan du slette den pé printerens betjeningspanel.
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Bemzerk: Systemadministratoren skal indstille denne funktion, fer du kan anvende den. Se System
Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) p&4 www.xerox.com/office/WC75xxdocs  for
flere oplysninger.

Sadan udskrives en gemt opgave:
1.  Tryk pd knappen Opgavetyper.
2. Tryk pd ikonet Udskriv fra.

Bemaerk: Hvis Udskriv fra USB ikke er aktiveret, vises ikonen som Genudskriv gemte opgaver. Hvis
Genudskriv gemte opgaver ikke er aktiveret, vises ikonen som Udskriv fra USB. Ikonen vises ikke, hvis
ingen af funktionerne er aktiverede.

3. Anvend pilene til hgjre for listen til at rulle gennem listen og finde den udskrivningsklare fil.
Hvis filen findes i en mappe, skal du trykke pa navnet for at dbne mappen.

Tryk pé den udskrivningsklare fils navn.

Valg det enskede antal kopier samt papirformat, farve og type for udskrivningsopgaven.
Tryk pé den grgnne Start-knap.

Tryk pa Retur for at ga tilbage til forrige skaermbillede.

Tryk pd Gennemse for at finde andre mapper og udskrivningsklare filer.

e NSO WU, E

Hvis du vil slette en fil, skal du trykke pé filnavnet og veelge Slet.

Fax

Med LAN-faxen (Local Area Network) kan du sende faxer fra computerens printerdriver til en
faxmaskine over en telefonlinje. Faxvinduet anvendes til at indtaste modtagere, oprette et omslag
med bemaerkninger og vaelge indstillinger. Ved at anvende indstillingerne kan du vaelge
bekraeftelsesark, afsendelseshastighed, faxoplesning, afsendelsestidspunkt og indstillinger for
faxopkald.

Bemaerk:
e Ndar opgavetypen er indstillet til Fax, inaktiveres visse funktioner, som f.eks. Kantforbedring,
Forbedring af tynde streger og Forbedring af sort/hvid.
o  Ikke alle printermodeller understotter denne funktion.

Udskrivning fra et USB-flashdrev
Du kan udskrive PDF-, TIFF- og XPS-filer direkte fra et USB-flashdrev.

Bemaerk:
e Hvis USB-porte er inaktiveret, kan du ikke anvende en USB-kortlaser til godkendelse,
opdatering af software eller til udskrivning fra et USB-flashdrev.

e Systemadministratoren skal indstille denne funktion, fer du kan anvende den. Se System
Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa
www.xerox.com/office/WC75xxdocs for flere oplysninger.

Sadan udskrives der fra et USB-flashdrev:
1. Saet USB-flashdrevet ind i betjeningspanelets USB-port. Vinduet Udskriv fra USB vises.
Listen nederst i vinduet viser mapperne og de udskrivningsklare filer p&4 USB-flashdrevet.
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2. Anvend pilene til hgjre for listen til at rulle gennem listen og finde den udskrivningsklare fil.
Hvis filen findes i en mappe, skal du trykke pa navnet for at dbne mappen.

Tryk p& den udskrivningsklare fils navn.

Valg det enskede antal kopier samt papirformat, farve og type for udskrivningsopgaven.
Tryk pa den grenne Start-knap.

Tryk pd Retur for at ga tilbage til forrige skarmbillede.

No v s wWw

Tryk pd Gennemse for at finde andre mapper og udskrivningsklare filer.
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Dette kapitel indeholder:

e Almindelig kopiering
e Valg af kopiindstillinger
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Almindelig kopiering

Sadan fremstilles kopier:
1. Tryk pd den gule Slet alt-knap pd betjeningspanelet for at slette alle tidligere kopiindstillinger.
2. Laegdine originaleri.

e Anvend glaspladen til kopiering af enkelte sider eller papir, der ikke kan fremferes fra
dokumentfremfgreren. Laeg den forste side af dokumentet med tekstsiden nedad og @verst
til venstre pa glaspladen.

¢ Anvend dokumentfremfareren til flere eller enkelte sider. Fjern haefteklammer og papirclips
fra siderne, og laeg dem med tekstsiden opad i dokumentfremfareren.

3. Tryk pd knappen Opgavetyper og dernaest pd Kopiering.
4.  Brug det alfanumeriske tastatur pa betjeningspanelet til at indtaste antallet af kopier. Antallet
af kopier vises i @verste, hgjre hjgrne pa skaermen.

Bemaerk: Hvis du vil rette antallet af kopier, skal du trykke pa C pa det alfanumeriske tastatur og
indtaste antallet igen.

5. Veelg evt. andre kopiindstillinger. Se Valg af kopiindstillinger pa side 72 for flere oplysninger.
6. Tryk pa den grenne Start-knap.

Bemaerk:

e Tryk p& den rede Stop-knap for at stoppe eller annullere en kopiopgave.
o  Tryk pa Afbryd-knappen pd betjeningspanelet for at stoppe en kopiopgave.
e Tryk p&4 Genoptag for at fortsaette opgaven eller Annuller for at annullere opgaven helt.

Glaspladen

e Loft dokumentfremforeren og
laeg den forste side med
tekstsiden nedad i glaspladens
bageste, venstre hjarne.

e  Originalen skal justeres efter
det matchende papirformat,
der er trykt pa glaspladens
kant.

e  Glaspladen kan anvendes til
papirformater pd op til 310 x
430 mm (12,25x17").

o  Glaspladen registrerer
automatisk
standardpapirformater.
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Dokumentfremfarer

e Ilaeg originaler med tekstsiden opad
og med side 1 gverst.

e  Bekraeftelsesindikatoren lyser, nar
originalerne ligger korrekt.

e Juster papirstyrene efter originalernes
format.

e  Dokumentfremfgreren kan handtere
papir med vaegt pd mellem 38 og
128 g/m? for 1-sidede sider og mellem
50 og 128 g/m? for 2-sidede sider.

e  Dokumentfremfereren accepterer
papirformater pa mellem 85 x
125mm (3,3 x4,9") og 297 x
432 mm (11,7 x 17" ) for 1-sidede
sider og mellem 110 x 125 (4,3 x 4,9")
0g 297 x 432 mm (11,7 x 17" ) for
2-sidede sider.

e Den maksimale kapacitet for
fremfereren er cirka 110 ark med 80
g/m? papir.

e  Dokumentfremfereren registrerer
automatisk standardpapirformater.
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Valg af kopiindstillinger
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Almindelige indstillinger

Valg af farvede eller sort/hvide kopier

Hvis originaldokumentet er farvet, kan du fremstille kopier i farver, med en enkelt farve eller i
sort/hvid.

Sadan veaelges den gnskede outputfarve:
1. Tryk pd knappen Opgavetyper og dernzest pa Kopiering.
2. Velg en af felgende muligheder under Outputfarve:

e  Auto-registrering afger originalens farveindhold. Hvis originalen er farvet, fremstiller
printeren farvede kopier. Hvis originalen er sort/hvid, fremstiller printeren sort/hvide kopier.

e Sort/hvid kopierer kun i sort og hvid. Alle originalens farver konverteres til grdnuancer.
3.  Tryk p& Mere og velg en af felgende muligheder:

e Auto-registrering afger originalens farveindhold. Hvis originalen er farvet, fremstiller
printeren farvede kopier. Hvis originalen er sort/hvid, fremstiller printeren sort/hvide kopier.

e Sort/hvid kopierer kun i sort og hvid. Alle originalens farver konverteres til granuancer.
e  Farve anvender alle fire udskrivningsfarver (cyan, magenta, gul og sort) ved kopiering.

e 1 farve kopierer med nuancer af blot én farve. Valg en farve under Farver. Eksempelsiden
viser dine farvevalg.

4. Tryk p&4 Gem.

Reduktion eller forstorrelse af billede

Du kan reducere billedet ned til 25 % af dets originale format eller forsterre det op til 400 % af dets
originale format.

Sadan reducerer eller forstarrer du et billede:
1. Tryk p& knappen Opgavetyper og dernaest pa Kopiering.
2. Velg en af felgende muligheder under Reduktion/forsterrelse:

e  Tryk p&d minus (-) eller plus (+) for at reducere eller forstarre procentsatsen. Du er nu klar til
at fremstille kopier.

o Reduktion/forsterrelse % lader dig bruge det alfanumeriske tastatur til at indtaste en
specifik vaerdi. Du er nu klar til at fremstille kopier.

3. Tryk pd& Mere for flere indstillinger.
a. Velg en af felgende muligheder for at reducere eller forstarre:
e  Proportional % reducerer eller forstarrer billedet proportionalt.

e Individuel X-Y% anvendes til at reducere eller forstarre laengde og bredde med
individuelle vaerdier.

b. Velg en af falgende muligheder for at vaelge en fast eller brugerdefineret vaerdi:

e  Proportional % eller Individuel X-Y% lader dig vaelge nejagtige vaerdier. Tryk pa op-
eller ned-pilene eller pa feltet % og indtast veerdien pd det alfanumeriske tastatur.

e  Fast (X-Y%) eller Fast (X/Y%) lader dig veelge fra en liste over faste veerdier.
c.  Tryk pa Auto-centrering for at placere billedet midt pa kopien.
4. Tryk pa Gem.
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Valg af papirmagasin

Du kan fremstille kopier pé papir med brevhoved, farvet papir, papir med forskellige formater eller pa
transparenter ved at veelge det magasin, som indeholder det enskede materiale eller papir.

Sadan veaelges det magasin, der skal anvendes til kopiering:

1. Tryk p& knappen Opgavetyper og dernaest pa Kopiering.

2. Tryk pa det enskede magasin under Papirvalg.

3. Vealg et andet magasin, hvis det snskede magasin ikke vises.
a. Tryk pa Mere.
b. Tryk pd det enskede magasin.

4. Tryk pa Gem.

Bemaerk: Automatisk valg veelger automatisk det magasin, som indeholder det korrekte papirformat.

Valg af 1- eller 2-sidet

Anvend dokumentfremfereren eller glaspladen til at kopiere den ene eller begge sider af en 2-sidet
original.

Sadan veaelges 2-sidede kopiindstillinger:
1. Tryk p& knappen Opgavetyper og dernaest pa Kopiering.
2. Velg en af felgende muligheder under 2-sidet kopiering:
e 1->1-sidet scanner kun den ene side af originalerne og leverer 1-sidede kopier.

e 1->2-sidet scanner kun den ene side af originalerne og leverer 2-sidede kopier. Velg Roter
side 2 for at rotere side 2.

e 2->2-sidet scanner begge sider af originalerne og leverer 2-sidede kopier. Valg Roter side 2
for at rotere side 2.

e 2->1-sidet scanner begge sider af originalerne og leverer 1-sidede kopier.
3. Tryk pd den grenne Start-knap.
o  Dokumentfremforeren kopierer automatisk begge sider af den 2-sidede original.

e Dervises en meddelelse pd betjeningspanelet, nar naeste original skal placeres pd
glaspladen.

Valg af sorterede kopier

Du kan veelge automatisk at sortere flersidede kopiopgaver. Hvis du f.eks. fremstiller tre 1-sidede
kopier af et 6-sidet dokument, udskrives kopierne i denne raekkefelge, ndr du vaelger sorterede:

1,2,3,4,56;1,2,3,4,5,6;1,2,3,4,5,6

Sé&dan veaelges sorterede kopier:

1. Tryk pd knappen Opgavetyper og dernaest pd Kopiering.

2. Under Levering skal du trykke p& Sorterede, hvis det ikke allerede er valgt.
Valg af stakkede kopier

Stakkede kopier udskrives i falgende raekkefalge:
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1,1,1,2,2,2,3,3,3,4,4,4,5,5,5,6,6,6

Sadan vaelges stakkede kopier:

1. Tryk pd knappen Opgavetyper og dernaest pd Kopiering.

2. Hvis din printer er udstyret med en efterbehandler, skal du trykke p& Mere under Levering.
3. Under Levering eller Sortering skal du trykke pd Stakkede.

4. Tryk p&4 Gem.

Falsning af kopier

Hvis din printer er udstyret med Office Finisher LX med falsemodul, kan du false dine kopier og folde
dem manuelt.

Bemezerk: Originalerne og papiret i det valgte magasin skal ileegges med kort fremferingskant (KFK).

Sadan velges falsede kopier:

1. Tryk pd knappen Opgavetyper og dernaest pd Kopiering.
2. Under Levering skal du trykke pd Falsning.

3. Under Falsning skal du valge En falsning.

Bemaerk: Mulighederne for falsning afhanger af papirformatet. Hvis den enskede falsemulighed
ikke er tilgeengelig, skal du trykke pé Papirvalg, valge det gnskede magasin og trykke pa Gem.

4. Veelg en af felgende muligheder for at angive, hvordan siderne skal falses.
e Individuelt falser hver side separat.

e Fals som et szt falser alle siderne sammen. Marker afkrydsningsfeltet Pjecehaeftning for
at hefte siderne p&d midten, som i en pjece.

5. Tryk pd Avancerede indstillinger og indstil de tilgaengelige muligheder:
a. Velgen af felgende muligheder under Trykbillede pa Side 1:
e Falsning med billede indvendig udskriver billedet pd indersiden af falsningen.
e Falsning med billede udvendig udskriver billedet p& ydersiden af falsningen.
b. Velg en af felgende muligheder under Sortering:
e Sorterede
e Stakkede
c¢. Velg en af felgende muligheder under Originaler:
e Standard: Billeder udskrives i fuld starrelse
e Pjeceformat: Billederne reduceres og udskrives i pjeceformat.

6. For at valge originalernes retning skal du trykke pd Originalretning og valge en af felgende
muligheder i rullemenuen:

e Sider med hgjformat laegges med retningen Staende i dokumentfremfereren.

e Sider med tvaerformat laegges med retningen Liggende i dokumentfremfgreren med den
overste kant til venstre.

7. Tryk p4d Gem.

Foldning

Hvis din printer er udstyret med en Professional Finisher, kan maskinen automatisk folde dine kopier.
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Sadan veelges foldede kopier:

1. Tryk p& knappen Opgavetyper og dernaest pa Kopiering.
2. Tryk pd Foldning under Levering.
3. Velg 1 foldning under Foldning.
Bemaerk: Foldningsmulighederne afhanger af papirformatet. Hvis den gnskede mulighed ikke er
tilgaengelig, skal du trykke p& Papirvalg, valge det enskede magasin og trykke pa Gem.
4. Velg en af felgende muligheder under Fold sider:
e Individuelt folder og stakker hver side separat.
e Fold som et sat folder og stakker alle siderne sammen. Marker afkrydsningsfeltet
Pjecehaftning for at ryghaefte siderne pd midten, som i en pjece.
5. Tryk p& Avancerede indstillinger og indstil de tilgaengelige muligheder:
a. Velgen af felgende muligheder under Trykbillede pé Side 1:
e Foldning med billede indvendig udskriver billedet pé indersiden af foldningen.
e Foldning med billede udvendig udskriver billedet pd ydersiden af foldningen.
b. Velg en af felgende muligheder under Sortering:
e Sorterede
e Stakkede
¢. Velg en af felgende muligheder under Originaler:
e Standard: Billeder udskrives i fuld sterrelse
e Pjeceformat: Billederne reduceres og udskrives i pjeceformat.
6. For at vaelge originalernes retning skal du trykke pd Originalretning og vlge en af felgende
muligheder i rullemenuen:
e Sider med hgjformat laegges med retningen Staende i dokumentfremfareren.
e  Sider med tvaerformat legges med retningen Liggende i dokumentfremfereren med den
overste kant til venstre.
7. Tryk p&4 Gem.
Hulning

Hvis din printer er udstyret med Professional Finisher eller Office Finisher LX med hulningsmodul, kan

du hulle dine kopier.

Bemaerk: Visse kombinationer af hulning og haeftning er ikke kompatible. Hvis en hulningsposition

overlapper en hafteposition, er denne indstilling ikke tilgaengelig.

Sadan vaelges hullede kopier:

1.
2.
3.
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Tryk pa knappen Opgavetyper og dernaest pa Kopiering.
Under Levering skal du trykke pad Mere.

Velg en af felgende muligheder under Hulning:

e 2huller

e 3 huller

Eksempelsiden viser placeringen af hullerne.
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Bemzerk: Mulighederne for hulning afhaenger af papirformatet. Hvis den gnskede hulningsmulighed
ikke er tilgeengelig, skal du trykke pd Papirvalg, vaelge det snskede magasin og trykke pd Gem. Tryk
pd knappen Hjaelp for flere oplysninger.

Tryk pd Gem.

Haeftning

Hvis din printer er udstyret med Professional Finisher eller Office Finisher LX, kan du hzfte dine
kopier.

Bemaerk: Visse kombinationer af hulning og haeftning er ikke kompatible. Hvis en hulningsposition
overlapper en haefteposition, er denne indstilling ikke tilgaengelig.

Sadan veelges haeftede kopier:

1.
2.

Tryk p& knappen Opgavetyper og dernzest pa Kopiering.
Vealg en af felgende muligheder under Levering:

e 1 heefteklamme, stdende

¢ 1 hafteklamme, liggende

Tryk pa Mere for at se flere haftemuligheder.

Bemezerk: De tilgeengelige haeftemuligheder afhanger af, om papiret fremferes med den lange eller
korte kant i fremfareren. Hvis den enskede haeftemulighed ikke er tilgaengelig, skal du trykke pa
Papirvalg, vaelge det pnskede magasin og trykke pd Gem. Tryk p& knappen Hjaelp for flere
oplysninger.

Velg en af felgende muligheder under Haeftning:
e 1 hafteklamme
e 2 hafteklammer
e 4 hafteklammer

Bemaerk: De tilgaeengelige haeftemuligheder afhanger af efterbehandleren.

Hvis du vil @ndre sidens retning, skal du trykke pé Originalretning og vaelge en af felgende
muligheder i rullemenuen:

e Stdende originaler
e Liggende originaler
Tryk pa Gem.
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Indstillinger for billedkvalitet

Valg af originaltype

Printeren optimerer kopiernes billedkvalitet baseret pa billedtypen i originalen, og hvordan originalen
blev oprettet.

Sa&dan angives originaltypen:

1. Tryk pd knappen Opgavetyper og dernaest pd Kopiering.

2. Tryk pé fanen Billedkvalitet og derefter pd Originaltype.

3. Velg de relevante indstillinger pa skaermbilledet Originaltype.
e  Tryk p& originalens indholdstype til venstre pa skaermen.
e Velg, hvordan originalen blev oprettet (hvis du ved det).

4, Tryk pd Gem.

Justering af Lysstyrke, Skarphed og Matning
Du kan gere kopierne lysere eller markere og justere deres skarphed og maetning.

Sédan justeres billedet:

1. Tryk pd knappen Opgavetyper og dernaest pd Kopiering.

2. Tryk pd fanen Billedkvalitet, og tryk derefter pd Billedkvalitet.

3. Pd&skaermbilledet Billedkvalitet kan du flytte skyderne op eller ned for at justere:
e Lysere/merkere gor billedet lysere eller markere.
e  Skarphed gor billedet skarpere eller blgdere.
e  Maetning gor billedets farver mere livlige eller svagere.

4. Tryk p&4 Gem.

Automatisk baggrundsdaempning

Nar du scanner originaler, der er udskrevet pa tyndt papir eller billeder trykt pd den ene side af
papiret, kan det nogle gange ses pd den anden side af papiret. Anvend Auto-deempning til at
reducere printerens sensitivitet ang. variationer i lyse baggrundsfarver.

Sa&dan a&ndres denne indstilling:

1. Tryk pd knappen Opgavetyper og dernaest pd Kopiering.

2. Tryk pa fanen Billedkvalitet, og tryk derefter pa Billedforbedring.
3. Under Baggrundsdeempning skal du veelge Auto-deempning.

4. Tryk p&4 Gem.

Justering af kontrast
Kontrasten er den relative forskel mellem lyse og merke omrader i et billede.

Sadan reduceres eller gges kopiernes kontrast:
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Tryk p& knappen Opgavetyper og dernzest pa Kopiering.
Tryk pé fanen Billedkvalitet, og tryk derefter pd Billedforbedring.
Pd skaermbilledet Billedforbedring kan du justere kontrasten:

Tryk pé Auto-kontrast for at lade printeren indstille kontrast automatisk.

Manuel kontrast giver dig mulighed for at justere kontrast manuelt. Skub skyderen for
manuel kontrast op eller ned for at ege eller reducere kontrasten. Hvis skyderen placeres pd
midten (Normal), 2ndres kontrasten ikke.

Tryk pa Gem.

Valg af Farveeffekter

Hvis du anvender en farvet original, kan du justere kopiens farver vha. faste indstillinger, som kaldes
Farveeffekter. Kopiens farver kan f.eks. geres mere eller mindre livlige.

Sadan veelges en fast farveeffekt:

1.
2.
3.

Tryk pa knappen Opgavetyper og dernaest pa Kopiering.

Tryk pd fanen Billedkvalitet, og tryk derefter pd Faste indstillinger for farver.

Pd skaermbilledet Faste indstillinger for farver skal du veelge den gnskede farveeffekt.
Eksemplerne viser, hvordan farverne justeres.

Tryk pd Gem.

Farvejustering

For en farvet original kan du justere balancen af udskrivningsfarverne (cyan, magenta, gul og sort),
inden du udskriver din kopi.

Sadan velges farvejustering:

1.
2.
3.

Tryk pa knappen Opgavetyper og dernaest pa Kopiering.

Tryk pa fanen Billedkvalitet, og tryk derefter pd Farvejustering.
Sadan justeres teethedsniveauer for alle fire farver:

a.
b.

Tryk pa Farve pa skarmbilledet Farvejustering.
Flyt skyderne for at justere niveauet for hver farve.

Du kan justere hver farves teethedsgrad. Valg de enskede indstillinger for fremhaevning,
mellemtone eller skygge.

a. Tryk pa Avanceret farve pd skeermbilledet Farvejustering.

b. Veelg den farve, som du vil justere.

¢.  Flyt skyderne for at justere niveauer til fremhavning, mellemtone og skygge.
d. Gentag de forrige to punkter for de gvrige farver.

Tryk pd Gem.
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Layoutindstillinger

Valg af Originalretning

Hvis kopierne automatisk skal haeftes, skal du angive originalens retning.
1. Tryk p& knappen Opgavetyper og dernaest pa Kopiering.

2. Tryk pd fanen Layout og derefter pd Originalretning.

3. Tryk pd den gnskede retning p& skeermbilledet Originalretning.

¢ Hgjformat og Tvaerformat henviser til retningen pa originalerne, der er lagt i
dokumentfremforeren.

e Stdaende originaler og Liggende originaler henviser til originalernes billeder.
Bemaerk: Hvis du anvender glaspladen, er retningen af originalen som set, fer den vendes.

4, Tryk pd Gem.

Valg af Originalformat

For at scanne det korrekte omrade pa originalen skal du angive originalens format.
1. Tryk p& knappen Opgavetyper og dernaest pa Kopiering.
2. Tryk pd fanen Layout, og tryk derefter pa Originalformat.
3. Velg en af felgende indstillinger pa skaermbilledet Originalformat:
e  Tryk pd& Auto-registrering for automatisk at lade printeren bestemme originalernes format.

e Faste indstillinger for scanningsomrade angiver det omrade, der skal scannes, hvis det
matcher et standardpapirformat. Tryk pa det enskede papirformat i rullelisten.

e Brugerdefineret scanningsomrade ger det muligt at vaelge hojde og bredde for
scanningsomrddet. Tryk pé& pilene for Hgjde-Y og Bredde-X for at angive omrédet.

e Blandede originaler anvendes til at kopiere originaler med forskellige standardformater.
Brug diagrammet pd skarmen til at bestemme, hvilke originalformater der kan blandes i
den samme opgave.

4. Tryk p&4 Gem.

Valg af Bogkopiering

Nar du kopierer en bog, et blad eller et andet indbundet dokument, kan du enten kopiere venstre eller
hejre side pd et enkelt ark papir. Du kan kopiere bdde venstre og hgjre side pa to ark eller som et
enkelt billede pé et ark.

Bemaerk: Du skal bruge glaspladen til at kopiere fra beger, blade eller andre indbundne dokumenter.
Placer ikke indbundne originaler i dokumentfremfereren.

Sadan indstilles bogkopiering:
1. Tryk p& knappen Opgavetyper og dernaest pd Kopiering.
2. Tryk pd fanen Layout, og tryk derefter pa Bogkopiering.
3. Velg en af felgende indstillinger p& skaermbilledet Bogkopiering:
o Tryk pa Nej for at kopiere begge sider i en dben bog som et billede pd et enkelt ark papir.
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o Tryk pa Begge sider for at kopiere venstre og hgjre side i en dben bog pd to ark papir. Hvis
du vil anvende Midtersletning, skal du trykke pd pilene for at slette op til 2".

e  Tryk p& Kun venstre side for kun at kopiere venstre side i en dben bog pa et enkelt ark
papir: Hvis der skal anvendes Midtersletning, skal du trykke pd pilene for at slette op til 1".

e  Tryk p& Kun hgjre side for kun at kopiere hgjre side i en dben bog pé et enkelt ark papir:
Hvis der skal anvendes Midtersletning, skal du trykke pd pilene for at slette op til 1".

4. Tryk pa Gem.

Forskydning af billede

Du kan automatisk placere det kopierede billede midt pa siden. Dette er nyttigt, hvis billedets format
er mindre end sidens. Originaler skal placeres, som angivet herunder, for at forskyde billedet korrekt.

¢ Dokumentfremforer: Placer originalerne med tekstsiden opad, sa den lange kant feres ind i
dokumentfremfereren forst.

e  Glasplade: Placer originalerne med tekstsiden nedad mod glaspladens bageste, venstre hjgrne,
med den lange kant til venstre.

Sadan redigeres billedets placering:

1. Tryk p& knappen Opgavetyper og dernaest pa Kopiering.

2. Tryk pd fanen Layout, og tryk derefter pa Billedforskydning.

3. Velg en af felgende indstillinger pa skaermbilledet Billedforskydning:
e  Tryk p& Auto-centrering for at placere billedet midt pa kopien.

e Margenforskydning anvendes til at angive billedets position ngjagtigt. Tryk pa op- eller
ned- og venstre- eller hgjre-piltasterne for at specificere forskydningsvaerdien for Side 1.
Tryk pa op- eller ned- og venstre- eller hgjre-piltasterne for at angive forskydningsvaerdien
for side 2 eller vaelg Spejlvend side 1.

Bemezerk: Du kan anvende faste veerdier, som er gemt af systemadministratoren. Tryk pa Faste
indstillinger nederst til venstre pé skaermen og vaelg dernaest en fast vaerdi i rullemenuen.

4. Tryk p4 Gem.

Sletning af kanter pa kopier

Du kan undgd kopiering pd kopiernes kanter ved at angive, hvor meget der skal slettes fra hgjre,
venstre, gverste og/eller nederste kant.

Sadan slettes kanter pa kopier:

1. Tryk p& knappen Opgavetyper og dernaest pa Kopiering.

2. Tryk pd fanen Layout, og tryk derefter pa Kantsletning.

3. Velg en af felgende indstillinger pa skeermbilledet Kantsletning:

e  Alle kanter sletter den samme vaerdi fra alle fire kanter. Tryk pa pilene for Alle kanter for at
angive sletningsmangden fra kanterne.

e Separat kantsletning anvendes til at slette forskellige veerdier fra sidens kanter. Tryk pd
Side 1 og anvend derefter pilene for Venstre, Hojre, @verste og Nederste til at angive den
mangde, der skal slettes fra hver kant. Tryk pa Side 2 og anvend derefter pilene for
Venstre, Hojre, @verste og Nederste til at angive den maengde, der skal slettes fra hver
kant eller tryk pé Spejlvend side 1.
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Bemaerk: Du kan anvende faste vaerdier, som er gemt af systemadministratoren. Tryk pa Faste
indstillinger nederst til venstre pé& skaermen og veelg dernaest en fast vaerdi i rullemenuen.

4. Tryk p4 Gem.

Billedbehandling

Du kan omvende din original til et spejlbillede eller et negativt billede. Du kan anvende en eller begge
muligheder.

Sadan omvendes billedet:

1. Tryk pd knappen Opgavetyper og dernaest pd Kopiering.

2. Tryk pa fanen Layout og derefter pa Billedbehandling.

3. Vealg de gnskede indstillinger pd skaermbilledet Billedbehandling:

e Spejlbillede viser hvert billede fra venstre til hajre pa siden. Standardindstillingen er
Normalt billede.

e Negativt billede gor sorte omrader hvide og omvendt. Standardindstillingen er Positivt
billede.

4, Tryk pd Gem.
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Indstillinger for Outputformat

Oprettelse af en pjece

Kopierne kan udskrives som en pjece. Originalens billeder reduceres, sa der udskrives to billeder pa

hver side af hvert ark. Du kan derefter folde og haefte siderne manuelt eller automatisk anvende den

relevante efterbehandler.

Bemaerk: Printeren scanner alle originalerne, for kopierne fremstilles.

Sé&dan oprettes en pjece:
1.  Tryk pd knappen Opgavetyper og dernaest pd Kopiering.
2. Tryk pa fanen Outputformat og vaelg dernaest Pjecer.
3. Veelg Ja pd skaermbilledet Pjecer.
4. S&dan veelges et papirmagasin:
a. Tryk pa Papirvalg.
b. Tryk pd det gnskede magasin.
c.  Tryk pd Gem.

5. Hvis din printer er udstyret med en Professional Finisher eller Office Finisher LX, kan du vzlge en

af felgende muligheder under Foldning og hzftning:
e Foldning og haftning
¢  Kun foldning

Bemaerk: Foldning og haeftning afhaenger af papirformatet. Hvis den gnskede mulighed ikke er
tilgaengelig, skal du trykke pé Papirvalg, derefter vaelge det gnskede magasin og trykke pa Gem.

6. Sddan specificeres 2-sidede originaler:
a. Tryk pa Original.
b. Tryk pd 2-sidede originaler.

7. Tryk pd Gem.

Omslag

Du kan udskrive ferste og sidste side i din kopiopgave pd andet papir, f.eks. farvet eller tykt papir.
Printeren vaelger papir fra et andet magasin. Omslagene kan vaere blanke eller trykte.

Bemaerk: Omslagspapiret skal have samme format som papiret til selve opgaven.

Sé&dan vaelger du omslagstype og hvilket magasin, der skal indeholde omslagspapiret:
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1. Tryk p& knappen Opgavetyper og dernaest pa Kopiering.
2. Under Papirvalg skal du trykke pa det magasin, der indeholder papiret til selve opgaven.

Bemaerk: Hvis papirvalg er indstillet til Automatisk valg, er omslag ikke tilgaengelig.

3.  Tryk pd fanen Outputformat og dernaest pé Specialsider.
4. Tryk pd Omslag pa skeermbilledet Specialsider.
5. Velg en af felgende muligheder under Omslag:

e Velg For- og bagside: Samme for at fremfare papir for forsiden og bagsiden fra det
samme magasin.

e  For- og bagside: Forskellig betyder, at papiret for forsiden og bagsiden fremfares fra
forskellige magasiner.

e  Kun forside tilfgjer kun en forside.
¢  Kun bagside tilfgjer kun en bagside.

Bemaerk: Muligheden For- og bagside forskellig inkluderer to udskrivningsmenuer.

6. Tryk pd Indstillinger for udskrivning.
7. Veelg en af felgende muligheder i den viste rullemenu.
e Blanke omslag indsatter et blankt omslag.
e Udskriv pa side 1 udskriver pa forsiden af omslaget.

e  Udskriv pa side 2 udskriver pa bagsiden af omslaget. Roter billedet pa side 2 180 grader
ved at trykke p& Roter side 2.

e  Udskriv pa begge sider udskriver pa bagge sider af omslaget. Roter billedet pd side 2
180 grader ved at trykke pé Roter side 2.

8. Tryk pa det magasin, der indeholder papir til omslaget under Papirvalg.
9. Tryk pad Gem.

10. Tryk p&d Gem pd skaermen.

11. Tryk pd Gem pdé skeermbilledet Specialsider.

Valg af Sidetal for kapitelstart

Hvis du vaelger 2-sidet kopiering, kan du indstille hvert kapitel til at starte pé& for- eller bagsiden af
arket. Hvis det er ngdvendigt, kan printeren efterlade den ene side af arket blankt, s& kapitlet starter
pd den enskede side af papiret.

Sé&dan indstilles startsiden pd bestemte sider:
1. Tryk p& knappen Opgavetyper og dernaest pa Kopiering.
2. Under Papirvalg skal du trykke pé det magasin, der indeholder papiret til selve opgaven.

Bemaerk: Hvis papirvalg er indstillet til Automatisk valg, inaktiveres Kapitelstart.

3. Tryk pd fanen Outputformat og vaelg dernaest Specialsider > Kapitelstart.

4. Trykiskermbilledet Kapitelstart pd feltet Startsidetal, og brug derefter det alfanumeriske
tastatur til at indtaste sidetallet.

5. Vealg den relevante side under Start kapitel.
e Pa hgjre side specificerer forsiden af papiret.
e Pad venstre side specificerer bagsiden af papiret.
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Tryk pd Tilfej. Denne side fojes til listen til hgjre pa skeermen.
Gentag de tre forrige punkter for at indstille andre sider.

Tryk pé Luk. Sideindstillingerne vises i listen til hajre pa skaermen.
Tryk p&4 Gem.

L R N

Tilfgjelse af indsaet

Du kan indsaette blanke sider eller- fortrykte ark p& bestemte steder i din kopiopgave. Du skal
specificere magasinet med indsaettene.

Bemezerk: Papiret til indsaet skal have samme bredde som papiret, der bruges til resten af
dokumentet. Indsaet kan ikke tilfgjes, hvis Pjecer er valgt.

Sadan tilfgjes indsaet:
1. Tryk p& knappen Opgavetyper og dernaest pa Kopiering.
2. Under Papirvalg skal du trykke pé det magasin, der indeholder papiret til selve opgaven.

Bemaerk: Hvis papirvalg er indstillet til Automatisk valg, kan der ikke tilfgjes indsaet.

3. Tryk pa fanen Outputformat og vzelg dernaest Specialsider > Indsaet.

4. Trykiskaermbilledet Indsaet pé feltet Efter sidetal, og brug derefter det alfanumeriske tastatur
til at indtaste sidetallet.

5. Tryk pd piltasterne Antal indsaet for at angive antallet af ark, der skal indsaettes p& denne
placering.

6. Sddan angives det papirmagasin, der skal bruges til indsaet:
a. Tryk pa Papirvalg.
b. Tryk pd det enskede magasin.
c.  Tryk pa Gem.
7. Tryk pa Tilfgj. Indsaettene vises i listen til hgjre pd skaermen.
8. Gentag de tre forrige punkter for at tilfgje flere indsaet.
9. Tryk p& Luk. Indsattene vises i listen til hgjre p& skeermen.

Bemazerk: Hvis du vil redigere eller slette et indsaet, skal du trykke pd indsattet pd listen og derefter
trykke pa& en handling i rullemenuen.

10. Tryk péd Gem.

Angivelse af undtagelsessider

Undtagelsessider kan udskrives i en kopiopgave pd papir fra et andet magasin. Papiret til
undtagelsessider skal have samme format som papiret til selve opgaven.

Bemzerk: Du kan ikke tilfgje undtagelsessider, hvis der er valgt Automatisk valg eller Pjecer.

Sd&dan angives undtagelsessider:
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1.

Tryk pa knappen Opgavetyper og dernaest pa Kopiering.
Bemaerk: Hvis papirvalg er indstillet til Automatisk valg, inaktiveres undtagelsessider.

Under Papirvalg skal du trykke pé det magasin, der indeholder papiret til selve opgaven.
Tryk pé fanen Outputformat og veelg dernaest Specialsider > Undtagelser.

Pé skaermbilledet Undtagelser skal du trykke pé feltet for startsidetallet og derefter anvende
det alfanumeriske tastatur til at indtaste startsidetallet for undtagelsessider.

Tryk pa feltet for slutsidetallet og anvend det alfanumeriske tastatur til at indtaste
slutsidetallet for undtagelsessider.

Bemaerk: For at angive en enkelt side som en undtagelse skal du indtaste det som start- og slutsiden.

Sadan angives papir, der skal bruges til undtagelsessider:

a. Tryk pa Papirvalg.

b. Tryk pd magasinet, der indeholder papiret til undtagelsessiderne.
c.  Tryk pd Gem.

Tryk pé Tilfej. Undtagelsessiderne fgjes til listen til hgjre i vinduet.
Gentag de fire forrige punkter for at tilfgje flere undtagelsessider.
Tryk pé Luk. Undtagelsessiderne vises i listen til hgjre i vinduet.

Bemaerk: Hvis du vil redigere eller slette en undtagelsesside, skal du trykke pé& den pé listen og
derefter trykke pd den enskede handling i rullemenuen.

10. Tryk pad Gem.

Tilfojelse af tilfgjelser

Du kan automatisk feje tilfajelser som f.eks. sidetal og dato til dine kopier.

Bemaerk:

o Tilfgjelser fojes ikke til omslag, faneblade, indszet eller blanke kapitalstartsider.
o Tilfejelser kan ikke tilfejes, hvis Pjecer er valgt.

Sadan tilfgjes tilfojelser:

1.
2.
3.

86

Tryk p& knappen Opgavetyper og dernzest pa Kopiering.
Tryk pé fanen Outputformat og vaelg dernzest Tilfgjelser.
Sd&dan indsaettes sidetal.
a. Tryk pa Sidetal > Ja pd skeermbilledet Tilfojelser.
b. Tryk pd Anvend for og valg en af felgende muligheder:
e Allesider
e Alle sider undtagen forste
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Tryk pé feltet Startsidetal, og indtast sidetallet pa det alfanumeriske tastatur.

Under Placering skal du trykke pd pilen for at placere sidetallet i header eller footer.
Eksempelsiden viser placeringen af sidetallet.

Tryk pd Gem.

Hvis du vil @endre tekstformatering, skal du trykke pa Format og stil, vaelge de enskede
indstillinger og trykke pd Gem.

Sadan indsaettes en kommentar:

a.
b.

C.

Tryk pd Kommentar > Ja.

Tryk pa Anvend for og vaelg en af felgende muligheder:
o Allesider

e Alle sider undtagen farste

e  Kun farste side

Tryk pa en eksisterende kommentar pd listen.

Bemaerk: For at oprette en ny kommentar skal du trykke pé& en tom raekke, indtaste
kommentarteksten pé tastaturet og trykke pd Gem.

d.

Under Placering skal du trykke pd pilen for at placere den valgte kommentar i header eller
footer. Eksempelsiden viser placeringen af kommentaren.

Tryk pa Gem.

Hvis du vil @endre tekstformatering, skal du trykke pa Format og stil, vaelge de enskede
indstillinger og trykke pd Gem.

Sé&dan indsaettes dags dato:

a.
b.

Tryk pé Dato > Ja.

Tryk pa Anvend for og vaelg en af felgende muligheder:
o Allesider

e Alle sider undtagen farste

e  Kun farste side

Vealg et datoformat under Format.

Under Placering skal du trykke pd en pil for at placere den valgte dato i header eller footer.
Eksempelsiden viser placeringen af dato.

Tryk pa Gem.

Hvis du vil @ndre tekstformatering, skal du trykke pa Format og stil, vaelge de enskede
indstillinger og trykke pd Gem.

Saddan indsaettes et Bates-stempel:

a.
b.

Tryk pé Batesstempel > Ja.

Tryk pé feltet Startsidetal, og indtast startsidetallet pd det alfanumeriske tastatur.
Foranstdende nuller kan anvendes.

Tryk pa Anvend for og vaelg en af felgende muligheder:
e Allesider
e Alle sider undtagen forste
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d. Tryk pa et eksisterende praefiks pa listen.

Bemaerk: Hvis du vil oprette en ny praefiks, skal du trykke pé& en tom raekke, indtaste op til 8 tegn pa
tastaturet og trykke p&4 Gem.

e. Under Placering skal du trykke pd en pil for at placere Bates-stemplet i header eller footer.
Eksempelsiden viser placeringen af Bates-stemplet.

f.  Tryk pa Gem.

g. Hvis du vil ndre tekstformatering, skal du trykke pd Format og stil, vaelge de onskede
indstillinger og trykke pd Gem.
Tryk p&4 Gem.

Tilfgjelse af transparentskilleark

Du kan tilfgje blanke ark mellem hver udskrevet transparent. Format og retning pé skilleark skal vaere
den samme som til transparenterne.

Bemaerk: Hvis papirvalg er indstillet til Automatisk valg, kan transparentskilleark ikke tilfgjes.

Sadan tilfgjes transparentskilleark:

1.
2.
3.

Tryk pé knappen Opgavetyper og dernzest pa Kopiering.
Tryk pé fanen Outputformat og veelg dernaest Transparentskilleark > Ja.

Under papir til skilleark skal du vaelge det magasin, der indeholder papiret til skillearkene. Hvis
magasinet, der indeholder papir til skilleark, ikke vises, skal du trykke p& Mere, vaelge det enskede
magasin og derefter trykke p&4 Gem.

Under valg af papir til skilleark skal du trykke pa det magasin, der indeholder transparenterne.
Hvis magasinet, der indeholder transparenterne, ikke vises, skal du trykke pd Mere, vaelge det
gnskede magasin og derefter trykke pa Gem.

Tryk p&4 Gem.

Udskrivning af Flere sider pr. ark

Du kan kopiere en enkelt side og udskrive den flere gange pd den ene eller begge sider af papiret.
Printeren afpasser siderne proportionelt.

Sa&dan udskrives flere originalsider pé et ark:

1.
2.
3.
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Tryk pa knappen Opgavetyper og dernaest pa Kopiering.

Tryk pd fanen Outputformat og valg Sidelayout > Flere sider pr. ark.
Tryk pé antallet af originalsider for hver side. S&dan angives et andet tal:
a. Tryk pa Angiv rekker og kolonner.

b. Tryk pd piltasterne Raekker for at 2ndre antallet af rakker.

c.  Tryk pa piltasterne Kolonner for at aendre antallet af kolonner.

d. Marker afkrydsningsfeltet Rotation for at rotere siden.

Bemaerk: Hojre side af skeermen viser et diagram med billedlayout.

Tryk pé Originalretning og veelg en af felgende muligheder:
e Stdende originaler

e Liggende originaler

Tryk p&4 Gem.
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Gentag billede

Du kan fremstille flere kopier af et originalbillede pa en eller begge sider af papiret. Dette er nyttigt
ved duplikering af et lille billede.

Sadan gentages et billede pé et enkelt ark:
1. Tryk p& knappen Opgavetyper og dernaest pd Kopiering.
2. Tryk pa fanen Outputformat og vaelg Sidelayout > Gentag billede.
3. Angiv antallet af billeder, der skal udskrives pé siden:
e Knapperne Fast anvendes til at gentage billedet to, fire, seks eller ni gange pa hver side.

e  Angiv raekker og kolonner lader dig vaelge antallet af billeder. Tryk pd felterne Raekker eller
Kolonner og anvend det alfanumeriske tastatur til at indtaste antallet af reekker og
kolonner eller tryk pa piltasterne. Marker afkrydsningsfeltet Rotation for at rotere papiret.

e Tryk p& Auto-gentagelse for automatisk at lade printeren bestemme det maksimale antal
billeder, der kan placeres pd det valgte papirformat. Tryk pd Originalretning og vaelg
Hojformat eller Tveerformat i rullemenuen. Eksempelsiden viser billedlayout.

4, Tryk pd Gem.
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Avanceret kopiering

Udformning af en kopiopgave

Anvend denne funktion til at fremstille komplekse kopiopgaver, som indeholder forskellige originaler
med mange kopiindstillinger. Hvert segment kan indeholde forskellige kopiindstillinger. Kopiopgaven
udskrives, ndr alle segmenterne er programmerede, scannede og midlertidigt gemt pd printeren.

Sadan udformes en kopiopgave med mange segmenter:

1. Tryk pd knappen Opgavetyper og dernaest pd Kopiering.

2. Programmer og scan ferste segment pd felgende made:

Laeg originalerne for forste segment i.

Valg de nedvendige indstillinger, f.eks. layout, billedkvalitet.

Tryk pa fanen Opgaver og valg Udform opgave > Ja.

Veelg eller ryd afkrydsningsfeltet Vis dette vindue mellem segmenter.

a0 T

Tryk pa den grenne Start-knap pd betjeningspanelet.

3. Programmer og scan de gvrige segmenter pa folgende made:

a. Leegoriginalerne for naeste segment i.

b.  Nar skeermbilledet Udform opgave vises, skal du trykke pd Programmer naeste segment.
c. Velg de gnskede indstillinger pa de relevante faner.

d. Tryk p& den grenne Start-knap for at scanne originalerne til dette segment.

Gentag det forrige trin for hver af de avrige segmenter.

Tryk pd Programmer naeste segment, ndr alle segmenter er programmerede og scannede.
Tryk pé fanen Opgaver og velg Udform opgave.

Indtast det enskede antal kopier i feltet med Antal for opgave pa det alfanumeriske tastatur.

® N Vv e

I everste hojre hjerne af skeermbilledet Udform opgave skal du veelge Udskriv opgave.
Skarmbilledet for Opgavestatus vises.

Bemaerk: Tryk om nedvendigt pd Slet > Slet opgave for at annullere opgaven.

Udskrivning af prevekopi

Du kan udskrive en prevekopi af en kompleks kopiopgave, fer du fremstiller flere kopier. Denne
funktion udskriver en enkelt kopi og tilbageholder de resterende kopier. Nar du har kontrolleret
prevekopien, kan du fremstille eller annullere de resterende kopier.

Bemaerk: Provekopien medregnes ikke som en del af det samlede antal sider, der er valgt. Hvis du
f.eks. vaelger 3 kopier, udskrives én kopi, mens de gvrige kopier tilbageholdes, indtil de frigives til
udskrivning. Der fremstilles i alt fire kopier.

Sadan udskrives en prevekopi af din kopiopgave:
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Tryk p& knappen Opgavetyper og dernzest pa Kopiering.

Tryk pd de enskede kopiindstillinger.

Tryk pé fanen Opgaver og derefter pd Proveopgave > Ja.

Tryk p&4 Gem.

Pd betjeningspanelet skal du trykke pé knappen Start. Prevekopien udskrives.

o s whN=

Sé&dan udskrives eller slettes de resterende kopier:
e  Tryk pa Frigiv for at frigive og udskrive de resterende kopier af opgaven.
e  Hvis du ikke er tilfreds med prevekopien, skal du trykke pé Slet > Slet opgave.

Gem kopiindstillinger

Hvis du vil anvende en bestemt kombination af kopiindstillinger for fremtidige kopiopgaver, kan du
gemme indstillingerne med et navn og senere hente dem til andre kopiopgaver.

Sadan gemmes de aktuelle kopiindstillinger.

1. Tryk p& knappen Opgavetyper og dernaest pa Kopiering.

2. Tryk pé fanen Opgaver og veelg Gem aktuelle indstillinger.
3. Indtast et navn for de gemte indstillinger pd tastaturet.

4. Tryk p&4 Gem.

Hentning af gemte indstillinger

Du kan hente og bruge tidligere gemte kopiindstillinger til aktuelle opgaver.

Bemaerk: Se Gem kopiindstillinger for at gemme kopiindstillingerne med et navn.

Sé&dan hentes gemte indstillinger:

1. Tryk p& knappen Opgavetyper og dernaest pa Kopiering.
2. Tryk pd fanen Opgaver og velg Hent gemte indstillinger.
3. Tryk pd den gnskede indstilling.

Bemaerk: Hvis du vil slette en gemt indstilling, skal du trykke pd den og vzelge Slet indstillinger.

4. Tryk pa Indlaes indstillinger. De gemte indstillinger anvendes til den aktuelle kopiopgave.
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Dette kapitel indeholder:
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Scanning til en mappe
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Almindelig scanning

Scanning er tilbeher, som giver forskellige scanningsmetoder og arkivering for opgaver.
Scanningsproceduren for din printer, er anderledes end proceduren pa desktop-scannere. Printeren er
normalt sluttet til et netvaerk i stedet for direkte til en enkelt computer, sd du kan veaelge en
destination for det scannede billede pa printeren.

Printeren understetter folgende scanningsfunktioner:

e Scan et dokument og gem billedet p& printerens harddisk.

e Scanning af en original til et opbevaringssted pda en netvaerksserver.
e Scanning af en original til en e-mailadresse.

e Scanning af en original til din hjemmemappe.

e  Opret scanningsskabeloner og indlaes scannede billeder til din computer vha.
Xerox®-scanningsvaerktgj.

e Import af scannede billeder til applikationer vha. TWAIN og WIA.

Sadan scannes et billede:

1.
2.

oUW

94

Tryk pa den gule Slet alt-knap pa betjeningspanelet for at slette alle tidligere indstillinger.
Laeg dine originaler i.

e Anvend glaspladen til kopiering af enkelte sider eller papir, der ikke kan fremfares fra
dokumentfremfareren. Laeg den forste side af dokumentet med tekstsiden nedad og everst
til venstre pé glaspladen.

e Anvend dokumentfremfereren til flere eller enkelte sider. Fjern haefteklammer og papirclips
fra siderne, og leeg dem med tekstsiden opad i dokumentfremfereren.

Tryk pd knappen Opgavetyper og dernzest Scanning af arbejdsdiagram.

Tryk pa pilen Ned og valg skabelongruppen i menuen.

Valg den @nskede skabelon pa listen.

Anvend de fire knapper nederst pa betjeningspanelets skaerm til at @&ndre scanningsindstillinger:
e  Outputfarve

e 1-eller 2-sidet

e Originaltype

e Faste indstillinger for scanning

Se /Andring af almindelige scanningsindstillinger pa side 102 for flere oplysninger.

Tryk pa den grenne Start-knap.

Bemaeerk:

e  Printeren skal veere koblet til et netvaerk for at kunne hente en scanningsfil.

e Systemadministratoren skal indstille denne funktion, fer du kan anvende den. Se System
Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) p&4 www.xerox.com/office/\WC75xxdocs
for flere oplysninger. Du kan ogsd se Hjeelp i CentreWare Internet Services.

e Udskrivnings-, kopierings- og faxopgaver kan udskrives, mens du scanner originaler eller henter
filer pa printerens harddisk.

WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer
Betjeningsvejledning



Glaspladen

Dokumentfremfarer

Scanner

Laft dokumentfremforeren og
leg den forste side med
tekstsiden nedad i glaspladens
bageste, venstre hjarne.

Originalen skal justeres efter
det matchende papirformat,
der er trykt pa glaspladens
kant.

Glaspladen kan anvendes til
papirformater pd op til 310 x
430 mm (12,25x17").

Glaspladen registrerer
automatisk
standardpapirformater.

e Ilaeg originaler med tekstsiden opad
og med side 1 gverst.

e  Bekraeftelsesindikatoren lyser, nar
originalerne ligger korrekt.

e Juster papirstyrene efter originalernes
format.

e  Dokumentfremfgreren kan handtere
papir med vaegt pd mellem 38 og
128 g/m? for 1-sidede sider og mellem
50 og 128 g/m? for 2-sidede sider.

e  Dokumentfremfereren accepterer
papirformater pa mellem 85 x
125mm (3,3 x4,9") og 297 x
432 mm (11,7 x 17") for 1-sidede
sider og mellem 110 x 125 (4,3 x 4,9")
0g 297 x 432 mm (11,7 x 17" ) for
2-sidede sider.

e Den maksimale kapacitet for
fremfereren er cirka 110 ark med 80
g/m? papir.

e  Dokumentfremfereren registrerer
automatisk standardpapirformater.
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Scanning til en mappe

Scanning til en mappe er den mest enkle scanningsmetode. Nar du scanner et billede pé printeren,
gemmes scanningsfilen i mappen pa den interne harddisk. Du kan derefter hente den gemte
scanningsfil til computeren vha. CentreWare Internet Services.

Standardindstillingerne opretter et 1-sidet, farvet .pdf-dokument. Disse indstillinger kan aendres pa
printerens betjeningspanel eller din pc vha. CentreWare Internet Services. Valg pd betjeningspanelet
tilsidesaetter indstillingerne i CentreWare Internet Services.

Bemaerk: Systemadministratoren skal indstille denne funktion, fer du kan anvende den. Se System
Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa www.xerox.com/office/WC75xxdocs  for
flere oplysninger.

Scanning til fallesmappen

Printeren har en fallesmappe til at gemme scannede billeder. Du behgver ikke et kodeord for at
scanne billeder til fellesmappen eller hente dem. Alle brugere kan se de scannede dokumenter i
feellesmappen. Du kan ogsd oprette en kodeordsbeskyttet privat mappe. Se Oprettelse af en privat
mappe pé side 97 for flere oplysninger.

Sd&dan scannes et billede til faellesmappen:

1. Leeg originalen pa glaspladen eller i dokumentfremfgreren.

Tryk pé knappen Opgavetyper og dernaest Scanning af arbejdsdiagram.
Tryk pa pilen Ned og valg Alle skabeloner i menuen.

Valg mappen _PUBLIC pd listen.

ui W

Anvend de fire knapper nederst pd betjeningspanelets skaerm til at a&ndre scanningsindstillinger:
Outputfarve

1- eller 2-sidet

Originaltype

e Faste indstillinger for scanning

Se /ndring af almindelige scanningsindstillinger pa side 102 for flere oplysninger.

6. Tryk pa fanen Avancerede indstillinger for flere muligheder. Se Valg af avancerede indstillinger
pd side 102 for flere oplysninger.

7.  Tryk p& den grenne Start-knap. Skeermbilledet Opgavestatus vises og originalen scannes. Filen
gemmes pa printerens harddisk.

8. Anvend CentreWare Internet Services til at flytte filen til din computer. Se Hentning af
scanningsfiler pd side 97 for flere oplysninger.

Scanning til en privat mappe

Systemadministratoren opretter private mapper pa printeren. Private mapper kan kraeve et kodeord.
Du kan anvende CentreWare Internet Services til at oprette dine egne private mapper. Se Oprettelse
af en privat mappe pé side 97 for flere oplysninger.

Sé&dan scannes der til en privat mappe:
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Laeg originalen pa glaspladen eller i dokumentfremfareren.

Tryk pé knappen Opgavetyper og dernzest Scanning af arbejdsdiagram.
Tryk pa pilen Ned og valg Alle skabeloner i menuen.

Valg den private mappe pa listen.

neswhNe=

Pd skeermbilledet Dokumentstyring skal du trykke pé Indtast kodeord for mappe og indtaste
kodeordet til mappen pd skaermtastaturet.

Tryk pa Udfert.
Tryk pd Gem.

N o

Oprettelse af en privat mappe

Sé&dan oprettes en privat mappe med et kodeord:

1. At your computer, open a Web browser, type the IP address of the printer in the address field,
then press Enter or Return.

Bemeerk: Hvis du ikke kender printerens IP-adresse, skal du se Sadan findes printerens IP-adresse pd
side 25.

Klik p& fanen Scan.

I afsnittet Vis skal du valge Postbokse.

Klik p& Opret mappe i omrddet Scan til postboks.

Klik pa feltet Mappenavn: og indtast et navn for mappen.

I feltet Mappekodeord skal du indtaste et kodeord, som overholder reglerne for kodeord.
I feltet Bekraeft kodeord skal du indtaste kodeordet igen.

Klik pd Anvend.

Din private mappe vises i mappelisten i CentreWare Internet Services og pd printerens skaerm
under Lokale skabeloner. Indholdet gemmes lokalt pé printerens harddisk.

©®NowvEWN

Hentning af scanningsfiler

For at hente dine scannede billeder skal du anvende CentreWare Internet Services til at kopiere de
scannede filer fra printeren til din computer.

Sadan hentes dine scannede filer:
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At your computer, open a Web browser, type the IP address of the printer in the address field,
then press Enter or Return.

Bemaerk: Hvis du ikke kender printerens IP-adresse, skal du se Sadan findes printerens IP-adresse pa
side 25.

Klik p& fanen Scan.

I afsnittet Vis skal du vaelge Postbokse.

Klik pd den mappe, du scannede til, i omradet Scan til postboks.

For en privat mappe skal du klikke pa feltet Mappekodeord , indtaste kodeordet og klikke pé OK.
Vinduet Mappeindhold viser din scannede fil.

Bemaerk: Hvis billedfilen ikke vises, skal du klikke pd Opdater visning.

Velg en af felgende muligheder i rullemenuen i omradet Handling, og klik p& knappen Ga:

e Indlaes gemmer en kopi af filen pa din computer. Nar du far besked pd det, skal du klikke pa
Gem og ga til destinationen pd din computer for at gemme filen. Du kan derefter dbne filen
eller lukke dialogboksen.

e  Genudskriv udskriver filen pa printeren uden at gemme en kopi af filen pé& din computer.

e  Slet sletter filen fra postboksen. Klik pd OK, nér du bliver bedt om det, for at slette filen, eller
Annuller for at annullere handlingen.
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Scanning til filopbevaringssteder pé netvaerk

Nar du anvender denne funktion, sendes de billeder, du scanner, til et filopbevaringssted pé en
netvaerksserver. Systemadministratoren konfigurerer indstillinger for filopbevaringssted.

Hvis du anvender CentreWare Internet Services, kan du fgje dine egne scanningsdestinationer til
skabeloner.

r

Bemaerk: Systemadministratoren skal indstille denne funktion, fer du kan anvende den. Se System
Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa www.xerox.com/office/WC75xxdocs  for

flere oplysninger.

Scanning til et foruddefineret filopbevaringssted pd netvaerk

Sadan scannes og sendes et billede til et foruddefineret filopbevaringssted pd netvaerket:

1.

2.
3.
4

Laeg originalen pé& glaspladen eller i dokumentfremfereren.
Tryk pd knappen Opgavetyper og dernzest Scanning af arbejdsdiagram.
Tryk pa pilen Ned og vaelg Alle skabeloner i rullemenuen.

Valg den skabelon, der er valgt af systemadministratoren, i listen. Skabelonen viser
scanningsindstillingerne samt billedets destination.

Anvend de fire knapper nederst pa betjeningspanelets skaerm til at @ndre scanningsindstillinger:
e  Outputfarve

e 1-eller 2-sidet

e Originaltype

e Faste indstillinger for scanning

Se /Andring af almindelige scanningsindstillinger pd side 102 for flere oplysninger.

Tryk pé den grenne Start-knap.

Tilfgjelse af en scanningsdestination

Sadan fejes en scanningsdestination til en skabelon:

1.

s whN

N o

At your computer, open a Web browser, type the IP address of the printer in the address field,
then press Enter or Return.

Klik pa fanen Scan.
I afsnittet Vis skal du vaelge Skabeloner.
Under Skabelonhandlinger skal du klikke p&4 Opret ny skabelon.

I omradet Ny distributionsskabelon under Fgj destination til skabelon skal du veelge Indtast en
scanningsdestination.

Klik p& feltet Brugervenligt navn og indtast et navn for mappen.
Velg en af felgende muligheder under Protokol:

e FTP

e SMB

e HTTP
e HTTPS
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8. Vealg og definer de relevante indstillinger, f.eks.:
e  Oplysninger om navn, IP-adresse og port
e  Script-sti og filnavn
e  Dokumentsti
e  Arkiveringspolitik
e Loginoplysninger for adgang til destinationen
e Loginnavn
e Kodeord

Bemazerk: Se System Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa
www.xerox.com/office/WC75xxdocs .

9. Klik pa Tilfej.
Skabelonem gemmes pa printerens harddisk.
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Scanning til din hjemmemappe

Scan til hjem anvendes til at scanne et billede til din hjemmemappe.

Bemaerk: Systemadministratoren skal indstille denne funktion, fer du kan anvende den. Se System
Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa www.xerox.com/office/WC75xxdocs  for
flere oplysninger.

Sé&dan scannes et billede til din hjemmemappe:

1.

it whN

Laeg originalen pé& glaspladen eller i dokumentfremfereren.

Tryk pd knappen Opgavetyper og dernzest Scanning af arbejdsdiagram.

Tryk pd pilen Ned og vaelg Skabeloner for Scan til hjem i menuen.

Valg den skabelon, der er valgt af systemadministratoren, i listen.

Anvend de fire knapper nederst pda betjeningspanelets skaerm til at andre scanningsindstillinger:
e  Outputfarve

e 1-eller 2-sidet

e  Originaltype

e Faste indstillinger for scanning

Se /Andring af almindelige scanningsindstillinger pa side 102 for flere oplysninger.

Tryk pd fanen Avancerede indstillinger for flere muligheder. Se Valg af avancerede indstillinger
pé side 102 for flere oplysninger.

Tryk pé& den grenne Start-knap.
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Valg af indstillinger for scanning

Scanningsfunktionerne i din printer anvender skabeloner til at definere scanningsindstillinger og
destinationen for billedet.

Redigering af almindelige scanningsindstillinger

Sé&dan a&ndres almindelige scanningsindstillinger:

1.
2.

Tryk pd knappen Opgavetyper og dernzest Scanning af arbejdsdiagram.
Tryk pa Outputfarve og veelg en af felgende muligheder:

e  Auto-registrering afger originalens farveindhold. Hvis originalbilledet er i farver, scanner
printeren i farver. Hvis originalen er et sort/hvidt dokument, scanner printeren i kun
sort/hvid.

e Sort/hvid scanner kun i sort og hvid.

e Gratonet registrerer og scanner i forskellige granuancer.

e  Farvet scanneri farver.

Tryk pé 2-sidet scanning og vzelg en af felgende muligheder:

e 1-sidet scanner kun den ene side af originalbilledet og producerer 1-sidede outputfiler.
e 2-sidet scanner begge sider af originalbilledet.

o 2-sidet, roter side 2 scanner begge sider af originalen og roterer side 2.

Tryk pa Outputtype og valg en af felgende muligheder:

e Foto og tekst

e Foto
e Tekst
) Kort

e  Avis/ugeblad

Bemezerk: Foto og tekst-muligheder anvendes til at angive originaltypen, f.eks. trykt, fotokopieret,
fotografi eller inkjet.

Tryk pa Faste indstillinger for scanning og veelg en af felgende muligheder:

e Deling og udskrivning fremstiller sma filer med normal billedkvalitet.

e  Arkivering: Sma filer fremstiller de mindste filer med normal billedkvalitet.

e  OCR (Optical Character Recognition) fremstiller store filer med den bedste billedkvalitet.

e Hajkvalitetsudskrivning fremstiller store filer med bedste billedkvalitet.

¢ Almindelig scanning fremstiller store filer med minimal billedbehandling og komprimering.

Valg af avancerede indstillinger

De avancerede indstillinger gor det muligt at vaelge billedfunktioner, billedforbedringer,
scanningsoplasning, filsterrelse og opdatering af skabeloner.

Sadan anvendes avancerede indstillinger:
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1. Tryk pd knappen Opgavetyper og dernzest Scanning af arbejdsdiagram.
2. Tryk pd fanen Avancerede indstillinger.
3. Sddan justeres lysstyrke, skarphed og maetning:
a. Tryk pa Billedkvalitet.
b. P& skaermbilledet Billedkvalitet kan du flytte skyderne op eller ned for at justere:
e Lysere/merkere gor billedet lysere eller markere.
e Skarphed gor billedet skarpere eller blgdere.
e Maztning gor billedets farver mere livlige eller svagere.
c.  Tryk pa Gem.
4. Sa&dan dempes baggrunden:
a. Tryk pa Billedforbedring.
b. Under Baggrundsdeempning skal du vaelge Auto-deempning.
c. Tryk pd Gem.
5. Sdadan justeres kontrasten:
a. Tryk pa Billedforbedring.
b. Velg en af felgende indstillinger pa skeermbilledet Billedforbedring:
e  Tryk p& Auto-kontrast for at lade printeren indstille kontrast automatisk.

e  Manuel kontrast giver dig mulighed for at justere kontrast manuelt. Skub skyderen for

manuel kontrast op eller ned for at @ge eller reducere kontrasten. Hvis skyderen
placeres pa midten (Normal), &ndres kontrasten ikke.

c.  Tryk pa Gem.
6. Sadan indstilles oplgsningen:
a. Tryk pa Oplgsning.
b. Velg en oplgsning pa mellem 72 dpi og 600 dpi p& skeermbilledet for oplasning.
c. Tryk pd Gem.
7. Sadan indstilles kvalitet og filsterrelse:
a. Tryk pa Kvalitet/filstarrelse.

b. Anvend skyderen til at vaelge en indstilling pa skaermbilledet Kvalitet/filstarrelse.
Indstillingerne gér fra Normal kvalitet og Lille filstarrelse til Bedste kvalitet og Starste
filstorrelse.

c. Tryk pd Gem.

8. Hentning af nye skabeloner og sletning af foraeldede skabeloner:
a. Tryk pa Opdater skabeloner > Opdater nu.
b. Tryk pa Bekraeft.

Valg af Layout

Layout indeholder flere indstillinger for starrelse og retning af original samt kantsletning.

Sddan vaelges Layout:
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Tryk pé knappen Opgavetyper og dernzest Scanning af arbejdsdiagram.
Tryk pé fanen Layout.

Sadan angives originalbilledets retning:

a. Tryk pa Originalretning.

b. Velg en af felgende indstillinger pa skarmbilledet Originalretning:

e Hgjformat og Tvaerformat henviser til retningen pd originalerne, der er lagt i
dokumentfremforeren.

e Stdende originaler og Liggende originaler henviser til originalernes billeder.
c. Tryk pad Gem.
Sa&dan scannes originalbilledets omrade:
a. Tryk pa Originalformat.
b. Velg en af felgende indstillinger pa skaermbilledet Originalformat:

e  Tryk p& Auto-registrering for automatisk at lade printeren bestemme originalernes
format.
e Faste indstillinger for scanningsomrade angiver det omrade, der skal scannes, hvis
det matcher et standardpapirformat. Tryk pd det gnskede papirformat i rullelisten.
e Brugerdefineret scanningsomrade ger det muligt at vaelge hojde og bredde for
scanningsomrddet. Tryk p& Hojde--Y og Bredde--X for at angive omrédet.
¢ Blandede originaler anvendes til at kopiere originaler med forskellige
standardformater. Brug diagrammet pé skaermen til at bestemme, hvilke
originalformater der kan blandes i den samme opgave.
c. Tryk pd Gem.
Sadan angives kantsletningsvaerdien for dit billede:
a. Tryk pa Kantsletning.
b. Velg en af felgende indstillinger pa skeermbilledet Kantsletning:

e  Alle kanter sletter den samme veerdi fra alle fire kanter. Tryk pa pilene for Alle kanter
for at angive sletningsmangden fra kanterne.

e Separat kantsletning anvendes til at slette forskellige vaerdier fra sidens kanter. Tryk
pa Side 1 og dernzest pilene for Venstre, Hajre, @verste og Nederste for at angive den
maengde, der skal slettes fra hver kant. Tryk pa Side 2 og derefter pilene for Venstre,
Hojre, @verste og Nederste for at angive den mangde, der skal slettes fra hver kant
eller tryk pa Spejlvend side 1.

c. Tryk pad Gem.

Valg af indstillinger for Arkivering

Arkivering indeholder yderligere indstillinger til navngivning af billeder, valg af billedformater og
handling, hvis filnavnet allerede eksisterer.

Sadan veelges arkiveringsindstillinger:
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1. Tryk pd knappen Opgavetyper og dernzest Scanning af arbejdsdiagram.
2. Tryk pd fanen Arkivering.
3. Sadan defineres et prafiks for filnavn:
a. Tryk pa Filnavn.
b. Indtast et navn for din billedfil pd skeermtastaturet.
c.  Tryk pd Gem.
4. Valg of filformat
a. Tryk pa Filformat.
b. Velg en af fglgende indstillinger pa skaermbilledet Filformat:

e PDF
e PDF/A
e XPS

o  Flersidet TIFF
e  TIFF (1 fil pr. side)
e JPEG (1 fil pr. side)
c¢. Vealgen af felgende muligheder for PDF, PDF/A eller XPS:
e  Kun billede
e Sogbar

d. For segbare muligheder skal du trykke pd Dokumentsprog og derefter vaelge et sprog i
rullemenuen.

e. Tryk pa Gem.
5. Sddan veelges en handling, hvis filen allerede eksisterer:
a. Tryk pa Hvis fil allerede eksisterer.
b. Velg en af felgende indstillinger pa skaermbilledet Huvis fil allerede eksisterer:
e  Foj nummer til navn
¢ Foj dato og klokkeslat til navn
e Foj til TIFF/JPEG-mappe
e  Overskriv eksisterende fil
e Gem ikke
c¢. Tryk pa Gem.
6. Sddan defineres flere netvaerkssteder som destinationer for scannede dokumenter:
a. Tryk pa Tilfej fildestinationer.
b. Tryk pd de snskede destinationer pd skeermbilledet Tilfj fildestinationer.
c. Tryk pa Gem.

Bemaerk: Dokumentstyring og Tilfgj fildestinationer kan kun andres efter at Scanning til et
filopbevaringssted pd et netvaerk eller Scan til hjem er blevet konfigureret. Se System Administrator
Guide (Systemadministratorvejledning) p& www.xerox.com/office/WC75xxdocs  for flere
oplysninger.

Udformning af en scanningsopgave

Med denne funktion kan du kombinere forskellige originalsaet til en enkelt scanningsopgave.

Sadan udformes en scanningsopgave:
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Tryk pé knappen Opgavetyper og dernzest Scanning af arbejdsdiagram.
Tryk pd fanen Opgaver og velg Udform opgave > Ja.

Velg eller ryd afkrydsningsfeltet Vis dette vindue mellem segmenter.
Programmer og scan ferste segment pa felgende made:

a. Lagoriginalerne for forste segment i.

b. Tryk pd den grenne Start-knap pé betjeningspanelet.

Bemzerk: Kontakt systemadministratoren, hvis der kraeves et kodeord.

Programmer og scan de gvrige segmenter pd felgende made:

a. Leegoriginalerne for naeste segment i.

b.  Nar skeermbilledet Udform opgave vises, skal du trykke pd Programmer nzaeste segment.
c¢.  Tryk pa den grenne Start-knap for at scanne originalerne til dette segment.

Gentag det forrige trin for hver af de gvrige segmenter.

Bemzerk: Du kan pd ethvert tidspunkt trykke pa Slet sidste segment eller Slet alle segmenter for at
a&ndre opgaven.

Tryk pé& Send opgaven, ndr alle segmenter er programmerede og scannede. Skaermbilledet for
Opgavestatus vises og de individuelle segmenter scannes som en enkelt opgave.

Pd skeermbilledet Opgavestatus skal du trykke pd Opgaveinformation for at se en oversigt over
opgaven.

Bemaerk: Tryk om nedvendigt pd Slet > Slet opgave for at annullere opgaven.
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Scanning til et USB-flashdrev

Du kan saette et USB-flashdrev i printeren, scanne et dokument og gemme den scannede fil pa
USB-flashdrevet.

Bemzerk: Systemadministratoren skal indstille denne funktion, fer du kan anvende den. Se System

Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa www.xerox.com/office/WC75xxdocs  for

flere oplysninger.

Sadan scannes der til et USB-flashdrev:

o

Laeg originalen pé glaspladen eller i dokumentfremfegreren.

Seet dit USB-flashdrev i betjeningspanelets USB-port.

Tryk pd Gem til USB pd skaermbilledet for registrering af USB-drev.

Anvend de fire knapper nederst pa betjeningspanelets skaerm til at @ndre scanningsindstillinger:
e  Outputfarve

o 1-eller 2-sidet

e Originaltype

e Faste indstillinger for scanning

Se /Andring af almindelige scanningsindstillinger pa side 102 for flere oplysninger.

Tryk pa den grenne Start-knap.

Skaermbilledet Opgavestatus vises og originalen scannes. Filen er gemt pd dit USB-flashdrev i
rodbiblioteket.

Tag dit USB-flashdrev ud af printeren.
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Scanning til en e-mailadresse

Nar du anvender denne funktion, sendes de scannede billeder som vedhaeftelser til e-mail.

Bemaerk: Systemadministratoren skal indstille denne funktion, fer du kan anvende den. Se System

Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa www.xerox.com/office/WC75xxdocs  for

flere oplysninger.

Afsendelse af et scannet billede til en e-mailadresse

Sadan scannes og sendes et billede til en e-mailadresse:

1.
2.
3.

Laeg originalen pa glaspladen eller i dokumentfremfareren.
Tryk pé& knappen Opgavetyper og dernzest E-mail.

Sd&dan indtastes en e-mailadresse:

a. Tryk pd Ny modtager.

b. Tryk pd pilen Ned og vzelg Til: eller Cc: eller Bcc: i menuen.

c.  Tryk pafeltet Indtast e-mailadresse, og vaelg Tilfej. Indtast derefter navnet pa skaermens
tastatur.

d. Tryk pa Tilfej.

e. Anvend tastaturet pd skeermen til at indtaste flere e-mailadresser.

f.  Tryk pa Luk, ndr du er faerdig.

Sadan indtastes en e-mailadresse fra netvaerksadressebogen:

a. Klik pa Adressebog.

b. Anvend skeermtastaturet til at indtaste en del af navnet og tryk pé Seg.
¢. Velg det gnskede navn pd listen, og klik pa Tilfgj.

Sadan tilfgjes en emnelinje:

a. Tryk pd Emne og indtast den @nskede tekst p& skeermens tastatur.

Bemazerk: Hvis du vil eendre det standardemne, der vises, skal du trykke pd Slet tekst for at rydde
feltet eller anvende piltasterne Venstre og Hgjre til at redigere teksten.

b. Tryk pd Gem.

Anvend de fire knapper nederst pa betjeningspanelets skaerm til at andre scanningsindstillinger:
e  Outputfarve

e 1-eller 2-sidet

e Originaltype

e Faste indstillinger for scanning

Se /Andring af almindelige scanningsindstillinger pa side 102 for flere oplysninger.

Tryk pé den grgnne Start-knap.

Valg af indstillinger for e-mail

Du kan a&ndre felgende e-mailindstillinger:
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Filformat
Meddelelse
Svar til

Sadan aendres indstillinger for e-mail:

1.
2.
3.

Laeg originalen pé& glaspladen eller i dokumentfremfereren.
Tryk pa knappen Opgavetyper og dernaest E-mail.

Anvend de fire knapper nederst pa betjeningspanelets skaerm til at a&ndre scanningsindstillinger:

e  Outputfarve

e 1-eller 2-sidet

e Originaltype

e Faste indstillinger for scanning

Se /ndring af almindelige scanningsindstillinger pa side 102 for flere oplysninger.
Tryk pa fanen E-mail.

Sadan redigeres filnavnet:

a. Tryk pa Filnavn.

b. Anvend skeermtastaturet til at slette eller redigere standardteksten.
c.  Tryk pa Gem.

Sadan redigeres filformatet:

a. Tryk pa Filformat.

b. Velg en af felgende indstillinger pa skaermbilledet Filformat:

e PDF
e PDF/A
e XPS

e  Flersidet TIFF
e TIFF (1 fil pr. side)
e JPEG (1 fil pr. side)
c¢. Velg en af felgende muligheder for PDF, PDF/A eller XPS:
e  Kun billede
e Sogbar

d. Forsegbare muligheder skal du trykke pd Dokumentsprog og derefter vaelge et sprog i
rullemenuen.

e. Tryk pd Gem.
Sadan redigeres meddelelsen:
a. Tryk pd Meddelelse.

b. Anvend skeermtastaturet til at indtaste en meddelelse, som skal vises sammen med
billederne.

c. Tryk pa Gem.

Redigering af Svar til-adresse:

a. Tryk pa Svar til.

b. Anvend tastaturet pd skeermen til at indtaste en e-mailadresse.
c.  Tryk pa Gem.

Tryk pé den grgnne Start-knap.
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Scanning med Xerox®-scanningsvaerktgj

Xerox®-scanningsvaerktej anvendes til at scanne billeder fra printeren direkte til din computer.
Scannede billeder gemmes ikke pd printeren. Anvend dette veerktgj til at oprette
scanningsskabeloner, se eksempler, kopiere billeder til en mappe pé din computer og kopiere billeder
til e-mail. Du kan ogsd@ importere billeder til Windows-applikationer vha. deres import- og
billedstyringsfunktioner.

Bemaerk: Scanningsdriverne skal installeres, for du kan anvende Xerox®-scanningsveerktajet. Se
[nstallation af softwaren pd side 32 for flere oplysninger.

Scanning direkte til din computer

Sadan scanner du direkte til din computer vha. din egen skabelon:

1. Leeg originalen pa glaspladen eller i dokumentfremfereren.

2. Tryk pd knappen Opgavetyper og dernzest Scanning af arbejdsdiagram.
3. Tryk pé pilen Ned og vaelg Alle skabeloner i menuen.
4

Tryk pé& den scanningsskabelon, som du oprettede i listen. Se Oprettelse og sletning af
scanningsskabeloner pd side 111 for flere oplysninger om oprettelse af en skabelon.

Bemeaerk: Valg pd betjeningspanelet tilsidesaetter indstillingerne i CentreWare Internet Services.

5. Anvend de fire knapper nederst pd betjeningspanelets skarm til at 2endre scanningsindstillinger:
e  Outputfarve
o 1-eller 2-sidet
e Originaltype
e Faste indstillinger for scanning
Se /ndring af almindelige scanningsindstillinger pa side 102 for flere oplysninger.
6. Tryk pa den grenne Start-knap.
7. Indtast dine brugergodkendelsesoplysninger:
a. Tryk pa OK pa skaermbilledet Login nedvendig.
b. Anvend skaermtastaturet til at indtaste dit brugernavn og tryk p& Naeste.
¢. Indtast dit kodeord og tryk pd Udfert.
Skaermen viser opgavestatus. Din fil gemmes i den valgte mappe pé din computer.

Bemazerk: Hvis scanning mislykkes, udskrives en bekraftelsesrapport for Scanning af arbejdsdiagram,
som viser den mislykkede status.
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Oprettelse og sletning af scanningsskabeloner

Scanningsdriverskabeloner inkluderer indstillinger for outputfarve, originalformat og type, oplasning,

filformat og 1- eller 2-sidet scanning. Du kan ogsa angive indstillinger for visning af billeder eller
specificere en destinationsmappe pd din computer for scannede billeder.

Oprettelse af skabelon med Vis billede

Sadan opretter du en skabelon, som bibeholder miniaturebilleder i Xerox®-scanningsvaerktajet:
1. Faadgang til Xerox®-scanningsvaerktejet pa din computer vha. en af felgende metoder:

e Windows: Hojreklik pa ikonen Xerox®-scanningsvaerktej i proceslinjen og vaelg Abn
Xerox®-scanningsvaerktej. Hvis ikonen ikke vises i proceslinjen, skal du klikke pa Start >
Programmer > Xerox® Office-udskrivning > Scanning > Xerox®-scanningsveerktgj.

e Macintosh: Ga til Programmer > Xerox® > Xerox®-scanningsvaerktej og dobbeltklik pa
Xerox®-scanningsvaerkt0j.

2. Klik pa fanen Scanningsindstillinger og vaelg de gnskede indstillinger for skabelonen:
a. Velg en af felgende muligheder under Outputfarve:

e Auto
e Sort/hvid
° Farvet

e Grdtonet
b. Velg en af felgende muligheder under Originalformat:
e Auto
e Blandede originaler
e Letter (8,5x11"), LFK
e Letter (8,5x 11"), KFK
e Legal (8,5x 14"), KFK
c¢. Velgen af felgende muligheder under Oplasning:

e 150x150
e 200x200
e 300x300
e  400x400
e 600x600

d. Velgen af felgende muligheder under Originaltype:
e Foto og tekst

° Foto
e Tekst
e  Grafik

e. Velg en af felgende muligheder under Filformat:
o  Flersidet TIFF
e  Enkeltsidet TIFF

e JPEG
e BMP
e GIF
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f.  Vealg en af felgende muligheder for 1- eller 2-sidet scanning:
e 1-sidet
o 2-sidet
e  2-sidet, roter side 2

3. Klik pa Vis billede i Xerox®-scanningsvaerktgaj. Denne indstilling sender det scannede billede til
den valgte mappe og billedet vises pd fanerne Scan til e-mail og Kopier til mappe.

4. Under Gemte skabelonindstillinger skal du klikke pd feltet < Nyt gemt skabelonnavn > og
indtaste et navn for den nye skabelon.

Bemaerk: Skabelonnavn kan ikke indeholde mellemrum.

5. Angiv en mappedestination.
6. Klik pa Gem.
Skabelonen vises i listen pda skeermen.

Bemaerk: Hvis du vil redigere en eksisterende skabelon med de indstillinger, som du valgte, skal du
velge en skabelon pd rullelisten Gemte skabelonindstillinger.

Oprettelse af en skabelon til scanning af billeder direkte til en mappe

Sé&dan oprettes en skabelon, der placerer scannede billeder i en bestemt mappe pd& din computer:
1. Faadgang til Xerox®-scanningsvaerktejet pa din computer vha. en af felgende metoder:

e Windows: Hojreklik pa ikonen Xerox®-scanningsvaerktej i proceslinjen og vaelg Abn
Xerox®-scanningsvaerktej. Hvis ikonen ikke vises i proceslinjen, skal du klikke pa Start >
Programmer > Xerox® Office-udskrivning > Scanning > Xerox®-scanningsveerktgj.

e Macintosh: Ga til Programmer > Xerox® > Xerox®-scanningsvaerktej og dobbeltklik pa
Xerox®-scanningsvaerkt0j.

2. Klik pa fanen Scanningsindstillinger og vaelg de gnskede indstillinger for skabelonen:
a. Velg en af felgende muligheder under Outputfarve:

e Auto
e Sort/hvid
° Farvet

e Grdtonet
b. Velg en af felgende muligheder under Originalformat:
e Auto
e Blandede originaler
e Letter (8,5x11"), LFK
e Letter (8,5x 11"), KFK
e Legal (8,5x 14"), KFK
c¢. Velgen af felgende muligheder under Oplasning:

e 150x150
e 200x200
e 300x300
e  400x400
e 600x600
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d. Velgen af felgende muligheder under Originaltype:
e Foto og tekst

e Foto
e Tekst
e  @Grafik

e. Velgen af felgende muligheder under Filformat:
o  Flersidet TIFF
e  Enkeltsidet TIFF

e JPEG
e BMP
e GIF
f.  Velg en af felgende muligheder for 1- eller 2-sidet scanning:
o 1-sidet
o 2-sidet

e  2-sidet, roter side 2

3. Klik pa Send billede direkte til mappe. Denne indstilling anvendes til at sende scannede billeder
direkte til en valgt mappe uden farst at se billederne.

4. Hvis du vil oprette et unikt filnavn til et eller flere scannede billeder i miniaturevisningen, skal du
klikke pa feltet Basisfilnavn og indtaste et filnavn.

Xerox®-scanningsvaerktejet fajer oplysninger om dato og klokkesleet for scanningen til hvert
billede i slutningen af filnavnet.

5.  Gor et af felgende for at angive destinationsmappen under Gem i mappe:
e Indtast stien til mappen.
e Klik pd Gennemse for at finde mappen.

Bemaerk: Visse mapper far altid scanningsopgaven til at mislykkes.

6. Marker eller ryd afkrydsningsfeltet Gem en kopi i Xerox®-scanningsvaerktgjet. Denne indstilling
giver dig mulighed for at gemme miniaturer pa fanerne Kopier til mappe og Scan til e-mail.

7. Under Gemte skabelonindstillinger skal du klikke pd feltet < Nyt gemt skabelonnavn > og
indtaste et navn for den nye skabelon.

Bemaerk: Skabelonnavn kan ikke indeholde mellemrum.

8. Klik pa Gem.
Skabelonen vises i listen p& skaermen.

Bemaerk: Hvis du vil redigere en eksisterende skabelon med de indstillinger, som du valgte, skal du
veelge en skabelon pd rullelisten Gemte skabelonindstillinger.

Sletning af en scanningsskabelon

Sadan slettes en scanningsskabelon fra Xerox®-scanningsvaerktej og printerskaermen:
1. Faadgang til Xerox®-scanningsvaerktejet pa din computer vha. en af felgende metoder:

e Windows: Hojreklik pa ikonen Xerox®-scanningsvaerktej i proceslinjen og vaelg Abn
Xerox®-scanningsvaerktej. Hvis ikonen ikke vises i proceslinjen, skal du klikke pa Start >
Programmer > Xerox® Office-udskrivning > Scanning > Xerox®-scanningsveerktgj.

WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer 113
Betjeningsvejledning



Scanner

e Macintosh: Ga til Programmer > Xerox® > Xerox®-scanningsvaerktej og dobbeltklik pa
Xerox®-scanningsvaerkt¢j.

2. Klik pa fanen Scanningsindstillinger.

3. Under Gemte skabelonindstillinger skal du klikke pé feltet < Nyt gemt skabelonnavn > og vaelge
den skabelon, som du vil slette i rullemenuen.

4, Klik pa Slet.
5. Nar du bliver spurgt, skal du velge Ja for at slette skabelonen.

Skabelonen slettes fra skabelonlisten i Xerox®-scanningsvaerktejet og fra skabelonlisten pa
printerens skaerm.
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Administration af Xerox®-scanningsvaerktej og e-mail-profiler

Med Xerox®-scanningsvaerktejet kan du oprette profiler, som indeholder oplysninger om e-mail- eller
mappedestinationer. Anvend profilerne, ndr du sender scannede billeder som e-mailvedhzftelser
eller kopierer scannede billeder til specifikke mapper.

Oprettelse eller redigering af e-mailprofiler

Sadan oprettes eller 2endres en e-mailprofil:
1. Faadgang til Xerox®-scanningsvaerktejet pa din computer vha. en af felgende metoder:

e Windows: Hojreklik pa ikonen Xerox®-scanningsvaerktej i proceslinjen og vaelg Abn
Xerox®-scanningsvaerktej. Hvis ikonen ikke vises i proceslinjen, skal du klikke pa Start >
Programmer > Xerox® Office-udskrivning > Scanning > Xerox®-scanningsveerktgj.

e Macintosh: Ga til Programmer > Xerox® > Xerox®-scanningsvaerktej og dobbeltklik pa
Xerox®-scanningsvaerkt0j.

2. Klik pa fanen Scan til e-mail.
3. Velg en af felgende muligheder:

e Huvis du vil oprette en ny profil, skal du indtaste navnet pd den nye profil i feltet
E-mailprofiler.

e Huvis du vil redigere en eksisterende profil, skal du vaelge en profil i rullelisten E-mailprofiler.
4. Sadan oprettes et unikt navn til et eller flere scannede billeder i miniaturevisningen:

a. Velg billederne.

b. Indtast et navn i feltet Basisnavn til vedhaftet fil og indtast et filnavn.

Bemzerk: Xerox®-scanningsvaerktojet fojer oplysninger om dato og klokkesleet for scanningen til hvert
billede i slutningen af filnavnet.

5. Indtast de relevante oplysninger i felgende felter:

e Til

e CC

e Emne:

e Meddelelse:
6. Klik pa Gem.

Sletning af e-mailprofiler

Sadan slettes en e-mailprofil:
1. Faadgang til Xerox®-scanningsvaerktejet pa din computer vha. en af felgende metoder:

e Windows: Hojreklik pa ikonen Xerox®-scanningsvaerktgj i proceslinjen og vaelg Abn
Xerox®-scanningsvaerktej. Hvis ikonen ikke vises i proceslinjen, skal du klikke pa Start >
Programmer > Xerox® Office-udskrivning > Scanning > Xerox®-scanningsveerktgj.

e Macintosh: Ga til Programmer > Xerox® > Xerox®-scanningsveerktaj og dobbeltklik pa
Xerox®-scanningsvaerktej.

Klik p& fanen Scan til e-mail.

Valg den profil, som du vil slette, i rullelisten E-mailprofiler.
Klik pa Slet.

Nar du bliver spurgt, skal du vaelge Ja for at slette profilen.

v & WwWN
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Oprettelse eller redigering af mappeprofiler

Sadan oprettes eller 2endres en mappeprofil:
1. Faadgang til Xerox®-scanningsvaerktejet pa din computer vha. en af felgende metoder:

e Windows: Hojreklik pa ikonen Xerox®-scanningsvaerktej i proceslinjen og vaelg Abn
Xerox®-scanningsvaerktej. Hvis ikonen ikke vises i proceslinjen, skal du klikke pa Start >
Programmer > Xerox® Office-udskrivning > Scanning > Xerox®-scanningsvaerktgj.

e Macintosh: Ga til Programmer > Xerox® > Xerox®-scanningsvaerktej og dobbeltklik pa
Xerox®-scanningsvaerkt0j.

2. Klik pa fanen Kopier til mappe.
3. Velg en af felgende muligheder:

e  Huvis du vil oprette en ny profil, skal du indtaste navnet pd den nye profil i feltet
Mappeprofiler.

e  Hvis du vil redigere en eksisterende profil, skal du vaelge en profil i rullelisten Mappeprofiler.
4. Sadan oprettes et unikt navn til et eller flere scannede billeder i miniaturevisningen:

a. Velg billederne.

b. Klik pa feltet Basisnavn til vedhaftet fil og indtast et filnavn.

Bemzerk: Xerox®-scanningsvaerktojet fojer oplysninger om dato og klokkeslzet for scanningen til hvert
billede i slutningen af filnavnet.

5. Gor et af felgende for at angive destinationsmappen under Gem i mappe:
e Indtast stien til mappen.
e Klik pa Gennemse for at finde mappen.

6. Klik pa Gem.

Sletning af mappeprofiler

Sddan slettes en mappeprofil:
1. Fé adgang til Xerox®-scanningsvaerktajet pa din computer vha. en af felgende metoder:

e Windows: Hojreklik pa ikonen Xerox®-scanningsvaerktej i proceslinjen og veelg Abn
Xerox®-scanningsvaerktej. Hvis ikonen ikke vises i proceslinjen, skal du klikke pa Start >
Programmer > Xerox® Office-udskrivning > Scanning > Xerox®-scanningsveerktgj.

e Macintosh: Ga til Programmer > Xerox® > Xerox®-scanningsveerktaj og dobbeltklik pa
Xerox®-scanningsvaerktgj.

Klik p& fanen Kopier til mappe.

Vealg den profil, som du vil slette, pa rullelisten Mappeprofiler.
Klik pé& Slet.

Nar du bliver spurgt, skal du veaelge Ja for at slette profilen.

- whN
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Anvendelse af Scan til e-mail og Kopier til mappe

Anvend Scan til e-mail eller Kopier til mappe til at vedhaefte scannede billeder til e-mail eller kopiere
dem til lokale eller netvaerksmapper.

Nar du sender scannede billeder som vedhaftede filer til en e-mail, kan du anvende en gemt
e-mailprofil eller manuelt indtaste e-mailadresser, emne og meddelelsestekst.

Nar du kopierer scannede billeder til en mappe, kan du anvende en mappeprofil, som er gemt med
bestemte indstillinger.

Anvendelse af en e-mailprofil

Sadan sendes scannede billeder som vedhaftede filer i en e-mail ved hjaelp af en e-mailprofil:
1. Faadgang til Xerox®-scanningsvaerktejet pa din computer vha. en af felgende metoder:

e Windows: Hojreklik pa ikonen Xerox®-scanningsvaerktej i proceslinjen og vaelg Abn
Xerox®-scanningsvaerktej. Hvis ikonen ikke vises i proceslinjen, skal du klikke pa Start >
Programmer > Xerox® Office-udskrivning > Scanning > Xerox®-scanningsvaerktgj.

e Macintosh: Ga til Programmer > Xerox® > Xerox®-scanningsvaerktej og dobbeltklik pa
Xerox®-scanningsvaerkt0j.

2. Klik pa fanen Scan til e-mail.
3.  Velg et eller flere miniaturebilleder, som du vil sende med en e-mail.
4. Velg en profil i rullelisten E-mailprofiler.

Felterne Basisnavn til vedhaeftet fil, Til, Cc, Emne og Meddelelse viser oplysninger fra den gemte
profil.

Bemzerk: Xerox®-scanningsvaerktajet fojer oplysninger om dato og klokkeslaet for scanningen til hvert
billede i slutningen af filnavnet.

5. Klik evt. pd en af felterne og indtast nye e-mailindstillinger.
6. Klik pa Kopier til e-mail for at dbne din e-mailapplikation.

De valgte billeder bliver vedhaftet til e-mailmeddelelsen.
7. Foretag evt. yderligere andringer for e-mailindstillingerne.
8. Send e-mailen.

Valg af nye e-mailindstillinger

Sadan sendes scannede billeder som vedhaftede filer i en e-mail uden brug af en profil:
1. Faadgang til Xerox®-scanningsveerktejet pa din computer vha. en af felgende metoder:

e Windows: Hojreklik pa ikonen Xerox®-scanningsvaerktej i proceslinjen og veelg Abn
Xerox®-scanningsvaerktgaj. Hvis ikonen ikke vises i proceslinjen, skal du klikke pa Start >
Programmer > Xerox® Office-udskrivning > Scanning > Xerox®-scanningsveerktgj.

e Macintosh: Ga til Programmer > Xerox® > Xerox®-scanningsveerktaj og dobbeltklik pa
Xerox®-scanningsvaerktoj.

2. Klik pa fanen Scan til e-mail.
3.  Velg et eller flere billeder, som du vil sende med en e-mail.
4. Indtast et navn i feltet Basisnavn til vedhaeftet fil og indtast et filnavn.

Xerox®-scanningsvaerktajet fajer oplysninger om dato og klokkeslaet for scanningen til hvert
billede i slutningen af filnavnet.
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Indtast de relevante oplysninger i felgende felter:

e Til:
e CC
° Emne:

e Maeddelelse:

Klik p& Kopier til e-mail for at dbne din e-mailapplikation.
De valgte billeder bliver vedhaftet til e-mailmeddelelsen.
Foretag evt. yderligere aendringer for e-mailindstillingerne.
Send e-mailen.

Anvendelse af en mappeprofil

Du kan oprette en mappeprofil, hvor du kan gemme de mappedestinationer, som du ofte bruger.

Sadan kopieres scannede billeder til en mappe ved hjzelp af en mappeprofil:

1.

w2 WwWwN

Fa adgang til Xerox®-scanningsvaerktejet pa din computer vha. en af folgende metoder:

e Windows: Hojreklik pa ikonen Xerox®-scanningsvaerktej i proceslinjen og veelg Abn
Xerox®-scanningsvaerktgaj. Hvis ikonen ikke vises i proceslinjen, skal du klikke pa Start >
Programmer > Xerox® Office-udskrivning > Scanning > Xerox®-scanningsveerktgj.

e Macintosh: Ga til Programmer > Xerox® > Xerox®-scanningsveerktaj og dobbeltklik pa
Xerox®-scanningsvaerktoj.

Klik p& fanen Kopier til mappe.

Vealg et eller flere billeder, som skal kopieres.

Veelg en profil i rullelisten Mappeprofiler.

Klik evt. pd feltet Basisnavn til vedhaeftet fil og indtast et andet filnavn.

Xerox®-scanningsvaerktojet fajer oplysninger om dato og klokkesleet for scanningen til hvert
billede i slutningen af filnavnet.

Gor et af felgende for at angive destinationsmappen under Gem i mappe:

e Indtast stien til mappen.

o Klik pad Gennemse for at finde mappen.

Klik p& knappen Kopier til mappe for at kopiere de valgte billeder til mappen.

Sletning af billedfiler

De scannede billeder, der vises i Xerox®-scanningsvaerktejet, gemmes pa din computers harddisk.

Sadan slettes scannede billeder, som ikke laengere anvendes:

1.
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Fé& adgang til Xerox®-scanningsvaerktejet pa din computer vha. en af felgende metoder:

e Windows: Hojreklik pa ikonen Xerox®-scanningsvaerktej i proceslinjen og veelg Abn
Xerox®-scanningsvaerktgj. Hvis ikonen ikke vises i proceslinjen, skal du klikke pa Start >
Programmer > Xerox® Office-udskrivning > Scanning > Xerox®-scanningsveerktgj.

e Macintosh: Ga til Programmer > Xerox® > Xerox®-scanningsveerktaj og dobbeltklik pa
Xerox®-scanningsvaerktoj.

Klik pd fanen Scan til e-mail eller Kopier til mappe.
Veaelg de billeder, som du vil slette.
Klik pa Slet scannet billede.
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Dette kapitel indeholder:
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Systemadministratoren skal indstille visse faxfunktioner, for du kan anvende dem. Se System
Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pd www.xerox.com/office/WC75xxdocs for
flere oplysninger.
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Almindelig fax

Du kan sende en fax pa fire mader:

Indbygget fax: Dokumentet scannes og sendes direkte til en faxmaskine.

Serverfax: Dokumentet scannes og sendes via et Ethernet-netveerk til en faxserver, der sender
faxen til en faxmaskine.

Internetfax: Dokumentet scannes og sendes i en e-mail til modtageren.

Fax fra din computer: Den aktuelle udskrivningsopgave sendes som en fax. Se
printerdriversoftwaren for flere oplysninger.

Sadan sendes en fax:

1.
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Laeg dine originaler i.

e Anvend glaspladen til kopiering af enkelte sider eller papir, der ikke kan fremfares fra
dokumentfremfgreren. Laeg den forste side af dokumentet med tekstsiden nedad og @verst
til venstre pd glaspladen.

e Anvend dokumentfremfareren til flere eller enkelte sider. Fjern haefteklammer og papirclips
fra siderne, og laeg dem med tekstsiden opad i dokumentfremfareren.

Tryk pé& knappen Opgavetyper og dernaest den relevante faxfunktion:
e Fax: Dokumentet scannes og sendes direkte til en faxmaskine.

e Serverfax scanner dokumentet og sender det via et Ethernet-netvaerk til en faxserver, der
sender faxen til en faxmaskine.

e Internetfax scanner dokumentet og sender det i en e-mail til modtageren.
Adresser faxen vha. en eller flere tilgaengelige muligheder:
e Indtast nummeret, og tryk pa Tilfej.

e  Opkaldstegn

e Adressebog

e  Hurtigopkald

¢ Faxtelefonnggle

e Ny modtager

Juster evt. de tilgeengelige faxmuligheder péa fanen Fax:

e 1-eller 2-sidet

e  Originaltype

e Oplesning

e  Outputfarve

Juster flere faxindstillinger alt efter behov. Se Valg af indbygget faxindstillinger pa side 124,
Valg af serverfaxindstillinger pé side 132 eller Valg af Internetfaxindstillinger pé& side 137.

Tryk pd den grenne Start-knap. Printeren scanner siderne og sender dokumentet, nar alle
siderne er scannede.
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Glaspladen

e Loft dokumentfremforeren og
leg den forste side med
tekstsiden nedad i glaspladens
bageste, venstre hjarne.

e Originalen skal justeres efter
det matchende papirformat,
der er trykt pa glaspladens
kant.

e  Glaspladen kan anvendes til
papirformater pd op til 310 x
430 mm (12,25x17").

o  Glaspladen registrerer
automatisk
standardpapirformater.

Dokumentfremfarer

e Ilaeg originaler med tekstsiden opad
og med side 1 gverst.

e  Bekraeftelsesindikatoren lyser, nar
originalerne ligger korrekt.

e Juster papirstyrene efter originalernes
format.

e  Dokumentfremfgreren kan handtere
papir med vaegt pd mellem 38 og
128 g/m? for 1-sidede sider og mellem
50 og 128 g/m? for 2-sidede sider.

e  Dokumentfremfereren accepterer
papirformater pa mellem 85 x
125mm (3,3 x4,9") og 297 x
432 mm (11,7 x 17") for 1-sidede
sider og mellem 110 x 125 (4,3 x 4,9")
0g 297 x 432 mm (11,7 x 17" ) for
2-sidede sider.

e Den maksimale kapacitet for
fremfereren er cirka 110 ark med 80
g/m? papir.

e  Dokumentfremfereren registrerer
automatisk standardpapirformater.
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Afsendelse af en indbygget fax

Systemadministratoren skal indstille denne funktion, fer du kan anvende den. Se System
Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa www.xerox.com/office/WC75xxdocs  for
flere oplysninger.

Sadan sendes en indbygget fax:

1.
2.
3.
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Placer originalen i dokumentfremfareren eller pa glaspladen.
Tryk p& knappen Opgavetype og dernaest pda Fax.
Ger en af felgende for at adressere faxen:

e Feltet Indtast nummer, og tryk pa Tilfgj gor det muligt at indtaste et faxnummer
manuelt. Indtast nummeret pa det alfanumeriske tastatur og tryk pa Tilfej.

e  Opkaldtegn giver dig mulighed for at indsaette tegn, som f.eks. en opkaldspause i et
faxnummer. Anvend det alfanumeriske tastatur til at indtaste tal og tegn og tryk pa Tilfej.
Tilfgj flere numre eller tryk pa Luk.

e Adressebog anvendes til at vaelge faxnumre i din adressebog. Tryk pd pilen Ned og veelg
Personer eller Gruppe i rullemenuen. Tryk pd Op- eller Ned-pilene for at rulle gennem listen,
tryk p& den gnskede kontaktperson og tryk derefter pa Fgj til modtagere. Vaelg og tilfgj
flere kontaktpersoner eller tryk pd Luk.

e  Afkrydsningsfeltet Hurtigopkald lader dig veelge modtagere i din adressebog. Tryk pa feltet
Indtast nummer, og tryk pa Tilfgj, og brug derefter det alfanumeriske tastatur til at
indtaste det trecifrede hurtigopkaldsnummer. Tryk pa Tilfgj.

Sa&dan inkluderes et omslag:
a. Tryk pd Omslag > Ja.
b. Tryk pa feltet Til, indtast modtagerens navn pd skarmens tastatur, og tryk p&4 Gem.
c.  Tryk pa feltet Til, indtast afsenderens navn pa skaermens tastatur, og tryk péd Gem.
d. Gor felgende for at tilfeje en kommentar:

e Velg en eksisterende kommentar og tryk pd Gem.

e Tryk pé en <Tilgaengelig> kommentar, vaelg Rediger, indtast teksten vha. tastaturet pd
skarmen og tryk pa Gem.

Bemaerk:
e Hvis du vil slette en eksisterende kommentar, skal du trykke p&d kommentaren og derefter pé
Slet. Tryk pd Slet for at bekreefte handlingen.
e Hvis du vil redigere en eksisterende kommentar, skal du trykke pd kommentaren og derefter
pd Rediger. Anvend tastaturet pa skarmen til at 22ndre kommentaren og tryk pd Gem.
Juster faxscanningsindstillingerne alt efter behov.
a. Tryk pa 2-sidet scanning og vealg i rullemenuen:
o 1-sidet
e 2-sidet
e 2-sidet, roter side 2
b. Tryk pd Originaltype og velg i rullemenuen:
e Foto og tekst
e Foto
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o Tekst
¢.  Tryk pa Oplesning og valg i rullemenuen:

e Standard (200 x 100 dpi)

e Fin (200 dpi)

e  Superfin (600 dpi)
Veelg evt. flere indstillinger. Se Valg af indbygget faxindstillinger pa side 124 for flere
oplysninger.
Tryk pé den grgnne Start-knap. Printeren scanner siderne og sender dokumentet, nar alle
siderne er scannede.
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Valg af indbyggede faxindstillinger

Justering af Lysstyrke og Skarphed
Du kan gere billedet lysere eller mgrkere og justere dens skarphed.

Sédan justeres billedet:

1. Tryk pd fanen Billedkvalitet, og tryk derefter pd Billedkvalitet.

2. Pd&skaermbilledet Billedkvalitet kan du flytte skyderne op eller ned for at justere:
e Lysere/merkere gor billedet lysere eller markere.
e  Skarphed gor billedet skarpere eller blgdere.
e Tryk pd Gem.

Automatisk baggrundsdaempning

Nar du scanner originaler, der er udskrevet pd tyndt papir eller billeder trykt pa den ene side af
papiret, kan det nogle gange ses pa den anden side af papiret. Anvend Auto-deempning til at
reducere printerens sensitivitet ang. variationer i lyse baggrundsfarver.

Sd&dan &ndres denne indstilling:

1. Tryk pd fanen Billedkvalitet, og tryk derefter pd Billedforbedring.
2. Under Baggrundsdeempning skal du vaelge Auto-deempning.

3. Tryk pd Gem.

Justering af kontrast
Kontrasten er den relative forskel mellem lyse og merke omrader i et billede.

Sé&dan reduceres eller gges kontrasten:
1. Tryk pd fanen Billedkvalitet, og tryk derefter pd Billedforbedring.
2. Paskaermbilledet Billedforbedring kan du justere kontrasten:

e  Manuel kontrast giver dig mulighed for at justere kontrast manuelt. Under Manuel
kontrast skal du skubbe skyderen op eller ned for at ege eller reducere kontrasten. Hvis
skyderen placeres pd midten (Normal), ndres kontrasten ikke.

o  Tryk p& Auto-kontrast for at lade printeren indstille kontrast automatisk.
3. Tryk pd Gem.

Valg af Originalformat

For at scanne det korrekte omréde pa originalen skal du angive originalens format.
1. Tryk pd fanen Layout, og tryk derefter pa Originalformat.
2. Velg en af felgende indstillinger pa skarmbilledet Originalformat:
e  Tryk pé& Auto-registrering for automatisk at lade printeren bestemme originalernes format.

e Faste indstillinger for scanningsomrade angiver det omrade, der skal scannes, hvis det
matcher et standardpapirformat. Tryk pa det enskede papirformat i rullelisten.

e Brugerdefineret scanningsomrade ger det muligt at veelge hejde og bredde for
scanningsomrddet. Tryk pd pilene for Hajde-Y og Bredde-X for at angive omrédet.
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¢ Blandede originaler anvendes til at kopiere originaler med forskellige standardformater.
Brug diagrammet pa skaermen til at bestemme, hvilke originalformater der kan blandes i
den samme opgave.

3. Tryk pd Gem.

Valg af reduktion eller opdeling
Du kan vaelge behandlingsmetoden for billeder, der er for store.

Sé&dan veelges reduktion eller opdeling:

1. Tryk pd fanen Layout, og tryk derefter p4 Reducer/opdel.

2. Tryk pd en af felgende funktioner:
e  Afpas efter papir reducerer store dokumenter, sd de kan placeres pad mindre papirformater.
e  Opdel pa flere sider placerer et stort trykbillede pd flere ark.

3. Tryk pd Gem.

Indstilling af bogfaxning
Du kan vaelge metoden for scanning af billeder i en bog.

Sadan valges Bogfaxning:
1. Tryk pd fanen Layout, og tryk derefter pa Bogfaxning.
2. Tryk pd en af felgende funktioner:

e Nej er standardindstillingen.

e Begge sider scanner begge sider i en bog. Tryk pa pilene for Midtersletning for at angive
sletningsmangden fra indbindingskanten.

e  Kun venstre side scanner venstre side i bogen. Tryk pa pilene for Midtersletning for at
angive sletningsmangden fra indbindingskanten.

e  Kun hgjre side scanner hgjre side i bogen. Tryk pa pilene for Midtersletning for at angive
sletningsmangden fra indbindingskanten.

3. Tryk pd Gem.

Anmodning om en bekraeftelsesrapport

Du kan bede om en rapport, som viser, ndr dine fax er sendt eller modtaget. Rapporten viser
oplysninger om timeout, optaget-signaler og genforseg.
Sadan indstilles en bekrzftelsesrapport:
1. Tryk pd fanen Faxfunktioner, og tryk derefter pa Bekraeftelsesrapport.
2. Tryk pé en af felgende funktioner:
e  Udskriv altid genererer en rapport for alle faxopgaver.
e  Udskriv kun ved fejl genererer en rapport for faxopgaver, som ikke kan sendes.
3. Tryk pd Gem.

Valg af starthastighed
Valg den hgjeste starthastighed, medmindre destinationen for faxen, du sender, har szerlige krav.

Sadan velges overferselshastigheden for en fax:
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1.  Tryk pd fanen Faxfunktioner, og tryk derefter pd Starthastighed.
2. Tryk pd en af felgende funktioner:

o  Super G3 (33,6 Kbps)

e G3 (14,4 Kbps)

e  Tvungen (4800 bps)
3. Tryk pd Gem.

Afsendelse af en udskudt fax

Du kan veelge et tidspunkt i fremtiden til afsendelse af din faxopgave. Det udskudte starttidspunkt
kan veere fra 15 minutter til 24 timer fra det aktuelle klokkesleaet.

Bemaerk: Det nuvaerende klokkeslaet skal programmeres pd printeren, inden denne funktion kan
anvendes.

Sa&dan angives afsendelsestidspunkt for fax:
1. Tryk pd fanen Faxfunktioner, og tryk derefter pa Forsinket afsendelse.
2. Tryk pd Bestemt tidspunkt for at vaelge tidspunkt.

a. Tryk pa feltet Time og anvend tastaturet eller piltasterne til at angive en vaerdi pd mellem 1
og 24.

b. Tryk pd feltet Minut og anvend tastaturet eller piltasterne til at angive en vaerdi pd mellem
1 0g 60.

c. Hvis din printer er indstillet til 12-timers format, skal du trykke p&d AM eller PM.
3. Tryk pd Gem. Faxen sendes p& det angivne tidspunkt.

Tekst for afsendelsesheader

Bemaerk: Systemadministratoren skal indstille denne funktion, fer du kan anvende den. Se System
Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa www.xerox.com/office/WC75xxdocs  for
flere oplysninger.

Sadan inkluderes tekst i faxheader:
1. Tryk pd fanen Faxfunktioner, og tryk derefter pa Afsendelsesheader.
2. Tryk pd en af felgende funktioner:
e Nej er standardindstillingen.
e Jasender headerteksten sammen med faxen.
3. Tryk pd Gem.

Afsendelse af en fax til en ekstern postboks

Sadan gemmes en fax i en ekstern postboks:

1. Tryk pd fanen Faxfunktioner, og tryk derefter pa Postbokse.
2. Tryk pd Send til ekstern postboks.

3. Velg en af felgende muligheder for at adressere faxen:

e Feltet Faxnummer gor det muligt at indtaste et faxnummer manuelt. Indtast nummeret pa
det alfanumeriske tastatur og tryk pa Tilfej.
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e  Opkaldstegn giver dig mulighed for at indsaette tegn, som f.eks. en opkaldspause i et
faxnummer. Anvend det alfanumeriske tastatur til at indtaste tal og tegn og tryk pa Gem.

e Adressebog anvendes til at vaelge faxnumre i din faxadressebog. Tryk pa Op- eller
Ned-pilene for at rulle gennem listen, tryk pa den enskede kontaktperson og tryk derefter
pd Foj til modtagere. Valg og tilfej flere kontaktpersoner eller tryk pa Luk.

4. Tryk pa feltet Postboksnummer, og brug derefter det alfanumeriske tastatur til at indtaste
postboksnummeret.

5. Tryk pa feltet Postbokskodeord, og indtast postboksens 4-cifrede kodeord pé det alfanumeriske
tastatur.

6. Tryk pd Gem.

Lagring af en fax i en lokal postboks

Bemaerk: Systemadministratoren skal oprette en postboks, fer du kan anvende denne funktion. Se
System Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa
www.xerox.com/office/WC75xxdocs  for flere oplysninger.

Sadan gemmes en fax i en lokal postboks:
1.  Tryk pd fanen Faxfunktioner, og tryk derefter pd Postbokse.
2. Tryk pd Gem i lokal postboks.

3. Tryk pd feltet Postboksnummer, og brug derefter det alfanumeriske tastatur til at indtaste
postboksnummeret.

4.  Tryk pa feltet Postbokskodeord, og indtast postboksens 4-cifrede kodeord pa det alfanumeriske
tastatur.

5. Tryk pd Gem.

Udskrivning af dokumenter i lokal postboks

Bemaerk: Der skal vaere dokumenter gemt i en postboks for at kunne anvende denne funktion. Se
Lagring af en fax i en lokal postboks pé side 127 for flere oplysninger.

Sadan udskrives dokumenter fra en lokal postboks:
1. Tryk pd fanen Faxfunktioner, og tryk derefter pa Postbokse.
2.  Tryk p& Udskriv dokumenter i lokal postboks.

3. Tryk pd feltet Postboksnummer, og brug derefter det alfanumeriske tastatur til at indtaste
postboksnummeret.

4. Tryk pa feltet Postbokskodeord, og indtast postboksens 4-cifrede kodeord pa det alfanumeriske
tastatur.

5. Tryk pd Udskriv alle dokumenter. Dokumenterne i postboksen udskrives.

Sletning af dokumenter i lokal postboks

Sédan slettes alle dokumenter i en lokal postboks:
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Tryk pa fanen Faxfunktioner, og tryk derefter pa Postbokse.
Tryk pé Slet dokumenter i lokal postboks.

Tryk pé feltet Postboksnummer, og brug derefter det alfanumeriske tastatur til at indtaste
postboksnummeret.

Tryk pa feltet Postbokskodeord, og indtast postboksens 4-cifrede kodeord pd det alfanumeriske
tastatur.

Tryk pa Slet alle dokumenter.
Tryk pd Slet alt for at bekraefte handlingen. Alle dokumenterne i postboksen slettes.

Lagring af en fax til lokal eller ekstern polling

Aktiver Fortrolig eller Ikke fortrolig lokal polling for at gemme faxdokumenter pé en printer, som er
tilgeengelig for ekstern polling af andre printere. Hvis Fortrolig lokal polling er aktiveret, kan du
oprette en liste over faxnumre, som har adgang til gemte fax pa printeren.

S&dan gemmes en fax:

1.
2.

Tryk pa fanen Faxfunktioner, og tryk derefter pa Lokal polling.
Velg en af felgende muligheder under Gem til lokal polling:

o Ikke-fortrolig polling scanner dine originaler og gemmer dem som dokumenter. Enhver
med dette faxnummer har adgang til dokumenterne.

e Ikke-fortrolig polling scanner dine originaler og gemmer dem som dokumenter. Du kan
vaelge de faxnumre, der har adgang til dokumenterne.

For sikker polling skal du trykke pd en eller flere af felgende muligheder for at fgje faxnumre til
adgangslisten:

e Feltet Faxnummer ger det muligt at indtaste et faxnummer manuelt. Anvend det
alfanumeriske tastatur til at indtaste nummeret og tryk pd Tilfgj.

e Adressebog gar det muligt at fgje individuelle, gemte faxnumre til listen. Valg et
faxnummer og tryk pd Fej til modtagere i rullemenuen. Tryk p& Luk.

e  Marker afkrydsningsfeltet Giv alle adressebogsnumre adgang til dette dokument for at
foje alle gemte faxnumre til listen.

Bemaerk: Hvis du vil redigere eksisterende indgange i adgangslisten, skal du trykke pé& indgangen,
veelge Rediger, Fjern eller Fjern alt i rullemenuen.

Tryk pd Gem.

Udskrivning eller sletning af fax gemt til polling

Sa&dan udskrives eller slettes gemte fax:

1.
2.
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Tryk pd fanen Faxfunktioner, og tryk derefter pa Lokal polling.
Tryk pé en af mulighederne for Lokal polling under Gemte, lokale dokumenter:
e  Tryk p& Udskriv alt for at udskrive alle gemte faxdokumenter.

e  Tryk pa Slet alt for at slette alle gemte faxdokumenter. Tryk pa Slet alt for at bekraefte
handlingen.
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Polling af en ekstern fax

Hvis ekstern polling er aktiveret, kan du modtage dokumenter, der er gemt vha. lokal polling pd en
anden faxmaskine.

Bemaerk: Hvis Lokal polling er aktiveret, inaktiveres ekstern polling. For at inaktivere Lokal polling skal
du vaelge Lokal polling > Nej > Gem.

Sadan polles en ekstern fax:

1. Tryk pd fanen Faxfunktioner, og tryk derefter pa Ekstern polling.
2.  Tryk pd Poll en ekstern fax.

3. Velg en eller flere muligheder for adressering af faxen:

e Feltet Indtast nummer, og tryk pa Tilfgj gor det muligt at indtaste et faxnummer
manuelt. Indtast nummeret pa det alfanumeriske tastatur og tryk pa Tilfej.

e  Afkrydsningsfeltet Hurtigopkald lader dig veelge modtagere i din adressebog. Tryk pa feltet
Indtast nummer, og tryk pa Tilfgj, og brug derefter det alfanumeriske tastatur til at
indtaste det trecifrede hurtigopkaldsnummer. Tryk pa Tilfgj.

e  Opkaldstegn giver dig mulighed for at indsaette tegn, som f.eks. en opkaldspause i et
faxnummer. Anvend det alfanumeriske tastatur til at indtaste tal og tegn og tryk pd Gem.

e Adressebog anvendes til at vaelge faxnumre i din faxadressebog. Tryk pd Op- eller
Ned-pilene for at rulle gennem listen, tryk pé den gnskede kontaktperson og tryk derefter
pd Foj til modtagere. Valg og tilfej flere kontaktpersoner eller tryk pa Luk.

4. Sadan indstilles et senere tidspunkt, hvor printeren skal hente faxdokumenter fra andre
faxmaskiner:

a. Tryk pa Udskudt afsendelse.
b. Tryk pd Bestemt tidspunkt for at indstille tiden.
c.  Tryk pa Gem.
5. Tryk pd Poll nu for at hente og udskrive faxdokumenterne.

Bemaerk: Tryk pa Luk for at annullere handlingen.

Polling af en ekstern postboks

Hvis ekstern polling er aktiveret, kan du modtage dokumenter, der er gemt i en faxpostboks pd en
anden faxmaskine.

Bemaerk: Hvis Lokal polling er aktiveret, inaktiveres ekstern polling. For at inaktivere Lokal polling skal
du vaelge Lokal polling > Nej > Gem.

Sédan polles en ekstern postboks:

1. Tryk pd fanen Faxfunktioner, og tryk derefter pd Ekstern polling.

2. Tryk pd Poll en ekstern postboks.

3. Gor felgende for at specificere det faxnummer, som du ensker adgang til:

e  Feltet Faxnummer gor det muligt at anvende det alfanumeriske tastatur til at indtaste et
faxnummer.

e  Opkaldstegn giver dig mulighed for at indsaette tegn, som f.eks. en opkaldspause i et
faxnummer. Anvend det alfanumeriske tastatur til at indtaste tal og tegn og tryk pd Gem.
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e Adressebog anvendes til at vaelge faxnumre i din faxadressebog. Tryk pa Op- eller
Ned-pilene for at rulle gennem listen, tryk pé den @nskede kontaktperson og tryk derefter
pd Fej til modtagere. Valg og tilfej flere kontaktpersoner eller tryk pd Luk.

4.  Tryk pa feltet Postboksnummer, og brug derefter det alfanumeriske tastatur til at indtaste
postboksnummeret.

5. Tryk pd feltet Postbokskodeord, og indtast postboksens 4-cifrede kodeord pé det alfanumeriske
tastatur.

6. Tryk pa Poll nu for at hente og udskrive faxdokumenterne i postboksen.

Bemaerk: Tryk pé Luk for at annullere handlingen.

Udformning af en faxopgave

Anvend denne funktion til at faxe en gruppe originaler med forskellige indstillinger. Hvert segment
programmeres og scannes og billederne gemmes midlertidigt p& printeren. Nér alle segmenterne er
gemt, faxes de individuelle segmenter som en opgave.

Bemzerk: Du skal adressere faxen, inden denne funktion kan bruges.

Sddan udformes en faxopgave:
1. Tryk pd fanen Opgaver og velg Udform opgave > Ja.
2. Velg eller ryd afkrydsningsfeltet Vis dette vindue mellem segmenter.
3.  Programmer og scan ferste segment pa felgende made:
a. Lagoriginalerne for forste segment i.
b. Vealg de nedvendige indstillinger, f.eks. layout, billedkvalitet.
c. Tryk pa den grenne Start-knap pd betjeningspanelet.
4. Programmer og scan de gvrige segmenter pd felgende made:
a. Leegoriginalerne for naeste segment i.
b. Nar skeermbilledet Udform opgave vises, skal du trykke pd Programmer naeste segment.
¢. Velg de enskede indstillinger pa de relevante faner.
d. Tryk paden grenne Start-knap for at scanne originalerne til dette segment.
5. Gentag det forrige trin for hver af de gvrige segmenter.

Bemaerk: Du kan pd ethvert tidspunkt trykke pa Slet sidste segment eller Slet alle segmenter for at
&ndre opgaven.

6. Tryk p& Send opgaven, nér alle segmenter er programmerede og scannede. Skaermbilledet for
Opgavestatus vises og de individuelle segmenter faxes som en enkelt opgave.

7. Paskaermbilledet Opgavestatus skal du trykke pa Opgaveinformation for at se en oversigt over
opgaven.

Bemzerk: Tryk om nedvendigt pd Slet > Slet opgave for at annullere opgaven.
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Afsendelse af serverfax

Hvis der er sluttet en faxserver til netvaerket, kan du sende et dokument til en faxmaskine, uden at
det er ngdvendigt at slutte en telefonlinie til printeren.

Nar du sender en serverfax, scannes dokumentet og sendes til et faxopbevaringssted pé netveaerket.
Faxserveren sender dernaest faxen via en telefonlinie til en faxmaskine.

Systemadministratoren skal aktivere serverfax og konfigurere et faxopbevaringssted eller
arkiveringssted, fer du kan anvende denne funktion. Se System Administrator Guide
(Systemadministratorvejledning) p& www.xerox.com/office/WC75xxdocs for flere oplysninger.

Sadan sendes en serverfax:

1. Placer originalen i dokumentfremfareren eller p& glaspladen.
2. Tryk pd knappen Opgavetyper og dernzest pa Serverfax.

3. Faxen adresseres pd felgende made:

e Feltet Indtast nummer, og tryk pa Tilfej gor det muligt at indtaste et faxnummer
manuelt. Indtast nummeret pd det alfanumeriske tastatur og tryk pa Tilfej.

e  Opkaldtegn giver dig mulighed for at indszette tegn, som f.eks. en opkaldspause i et
faxnummer. Anvend det alfanumeriske tastatur til at indtaste tal og tegn og tryk pa Tilfgj.
Tilfoj flere numre eller tryk pa Luk.

e Faxtelefonnggle anvendes til at vaelge faxnumre i din faxtelefonnagle. Tryk pa Op- eller
Ned-pilene for at rulle gennem listen, tryk pé den enskede kontaktperson og tryk derefter
pd Fej til modtagere. Valg og tilfej flere kontaktpersoner eller tryk pé Luk.

4. Juster faxscanningsindstillingerne alt efter behov.
a. Tryk pa 2-sidet scanning og valg i rullemenuen:
o 1-sidet
e 2-sidet
e  2-sidet, roter side 2
b. Tryk pd Originaltype og valg i rullemenuen:
e Foto og tekst
e Foto
o Tekst
c. Tryk pa Oplesning og valg i rullemenuen:
e Standard (200 x 100 dpi)
¢ Fin (200 dpi)
5. Velg evt. flere indstillinger. Se Valg af serverfaxindstillinger pa side 132 for flere oplysninger.

6. Tryk p& den grenne Start-knap. Printeren scanner siderne og sender dokumentet, nér alle
siderne er scannede.
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Valg af serverfaxindstillinger

Justering af lysstyrke
Du kan gore billedet lysere eller merkere.

Sédan justeres billedet:

1. Tryk pd fanen Billedkvalitet, og tryk derefter pd Billedkvalitet.

2. Pdskaermbilledet Billedkvalitet kan du justere Lysere/meorkere-skyderne op eller ned.
3. Tryk pd Gem.

Automatisk baggrundsdaempning

Nar du scanner originaler, der er udskrevet pd tyndt papir eller billeder trykt pa den ene side af
papiret, kan det nogle gange ses pa den anden side af papiret. Anvend Auto-deempning til at
reducere printerens sensitivitet ang. variationer i lyse baggrundsfarver.

Sd&dan &ndres denne indstilling:

1. Tryk pd fanen Billedkvalitet, og tryk derefter pd Billedforbedring.
2. Under Baggrundsdeempning skal du vaelge Auto-deempning.

3. Tryk pd Gem.

Justering af kontrast
Kontrasten er den relative forskel mellem lyse og marke omréader i et billede.

Sé&dan reduceres eller gges kontrasten:
1. Tryk pd fanen Billedkvalitet, og tryk derefter pd Billedforbedring.
2. Paskaermbilledet Billedforbedring kan du justere kontrasten:

e  Manuel kontrast giver dig mulighed for at justere kontrast manuelt. Under Manuel
kontrast skal du skubbe skyderen op eller ned for at ege eller reducere kontrasten. Hvis
skyderen placeres pd midten (Normal), ndres kontrasten ikke.

o  Tryk p& Auto-kontrast for at lade printeren indstille kontrast automatisk.
3. Tryk pd Gem.

Valg af Originalretning

Sadan angives originalretningen:
1. Tryk pd fanen Layout og derefter pd Originalretning.
2.  Tryk pd den gnskede retning p& skaermbilledet Originalretning.

e Hgjformat og Tvaerformat henviser til retningen pd originalerne, der er lagt i
dokumentfremforeren.

e Stdende originaler og Liggende originaler henviser til originalernes billeder.
Bemzerk: Hvis du anvender glaspladen, er retningen af originalen som set, for den vendes.

3. Tryk pd Gem.
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Valg af Originalformat

For at scanne det korrekte omrade pa originalen skal du angive originalens format.
1. Tryk pd fanen Layout, og tryk derefter pa Originalformat.
2. Velg en af felgende indstillinger pa skarmbilledet Originalformat:
e  Tryk pd& Auto-registrering for automatisk at lade printeren bestemme originalernes format.

e Faste indstillinger for scanningsomrade angiver det omrade, der skal scannes, hvis det
matcher et standardpapirformat. Tryk p& det enskede papirformat i rullelisten.

e Brugerdefineret scanningsomrade ger det muligt at vaelge hejde og bredde for
scanningsomrddet. Tryk pé& pilene for Hgjde-Y og Bredde-X for at angive omradet.

e Blandede originaler anvendes til at kopiere originaler med forskellige standardformater.
Brug diagrammet pd skarmen til at bestemme, hvilke originalformater der kan blandes i
den samme opgave.

3. Tryk pd Gem.

Afsendelse af en udskudt fax

Du kan vaelge et tidspunkt i fremtiden til afsendelse af din faxopgave. Det udskudte starttidspunkt
kan vaere fra 15 minutter til 24 timer fra det aktuelle klokkeslaet.

Bemaerk: Det nuvaerende klokkeslaet skal programmeres pd printeren, inden denne funktion kan
anvendes.

Sadan angives afsendelsestidspunkt for fax:
1. Tryk pd fanen Faxfunktioner, og tryk derefter pa Forsinket afsendelse.
2. Tryk pa Bestemt tidspunkt for at vaelge tidspunkt.

a. Tryk pa feltet Time og anvend tastaturet eller piltasterne til at angive en vaerdi pd mellem 1
0g 24,

b. Tryk pd feltet Minut og anvend tastaturet eller piltasterne til at angive en vaerdi pd mellem
1 0g 60.

¢.  Hvis din printer er indstillet til 12-timers format, skal du trykke péd AM eller PM.
3.  Tryk p&d Gem. Faxen sendes pd det angivne tidspunkt.

Udformning af en faxopgave
Anvend denne funktion til at faxe en gruppe originaler med forskellige indstillinger. Hvert segment
programmeres og scannes og billederne gemmes midlertidigt pa printeren. Nér alle segmenterne er

gemt, faxes de individuelle segmenter som en opgave.

Bemaerk: Du skal adressere faxen, inden denne funktion kan bruges.

Sadan udformes en faxopgave:
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Tryk pd fanen Opgaver og veelg Udform opgave > Ja.

Veelg eller ryd afkrydsningsfeltet Vis dette vindue mellem segmenter.
Programmer og scan farste segment pé felgende méade:

a. Lagoriginalerne for forste segment i.

b. Vealg de ngdvendige indstillinger, f.eks. layout, billedkvalitet.

c¢.  Tryk paden grenne Start-knap pd betjeningspanelet.

Programmer og scan de avrige segmenter pa felgende made:

a. Laegoriginalerne for naeste segment i.

b.  Ndr skaermbilledet Udform opgave vises, skal du trykke pd Programmer naeste segment.
c. Velg de gnskede indstillinger pa de relevante faner.

d. Tryk pa den grenne Start-knap for at scanne originalerne til dette segment.
Gentag det forrige trin for hver af de avrige segmenter.

Bemaerk: Du kan pé ethvert tidspunkt trykke pa Slet sidste segment eller Slet alle segmenter for at
&ndre opgaven.

Tryk p& Send opgaven, ndr alle segmenter er programmerede og scannede. Skaermbilledet for
Opgavestatus vises og de individuelle segmenter faxes som en enkelt opgave.

Pé skaermbilledet Opgavestatus skal du trykke péd Opgaveinformation for at se en oversigt over
opgaven.

Bemaerk: Tryk om nedvendigt pd Slet > Slet opgave for at annullere opgaven.
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Afsendelse af Internetfax

Hvis der er sluttet en SMTP-server (e-mail) til netvaerket, kan du sende et dokument til en
e-mailadresse. Denne funktion fjerner behovet for en faxtelefonlinje og de tilherende
telefonudgifter. Nar du sender en internetfax, scannes dokumentet og sendes til en e-mailadresse.

Bemaerk: Systemadministratoren skal aktivere Internetfax og konfigurere en SMTP-server, for du kan
anvende denne funktion. Se System Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) pa
www.xerox.com/office/WC75xxdocs for flere oplysninger.

Sadan sendes en Internetfax:

1.
2.
3.

Laeg originalen pé& glaspladen eller i dokumentfremfereren.
Tryk pd knappen Opgavetyper og dernaest pa Internetfax.
Sadan adresseres faxen:

a. Tryk pad Ny modtager.

b. Tryk pd pilen Ned og valg Til: eller Cc: i menuen.

c.  Tryk pafeltet Indtast e-mailadresse, og vaelg Tilfej. Indtast derefter navnet pa skaermens
tastatur.

d. Tryk pa Tilfej.

e. Anvend tastaturet pa skarmen til at indtaste flere e-mailadresser.
f.  Tryk pa Luk, ndr du er feerdig.

Sadan tilfgjes en emnelinje:

a. Tryk pd Emne og indtast den gnskede tekst pé& skaermens tastatur.

Bemaerk: Hvis du vil endre det standardemne, der vises, skal du trykke pé Slet tekst for at rydde
feltet eller anvende piltasterne Venstre og Hajre til at redigere teksten.

b. Tryk pd Gem.
Juster Internetfaxindstillingerne alt efter behov.
a. Tryk pa Outputfarve og velg i rullemenuen:
e  Auto-registrering
e Sort/hvid
e Grdatonet

e Farvet

b. Tryk pd 2-sidet scanning og veelg i rullemenuen:
e 1-sidet
e 2-sidet

e  2-sidet, roter side 2
c. Tryk pa Originaltype og vlg i rullemenuen:
e Foto og tekst

. Foto
e Tekst
) Kort

e  Avis/ugeblad
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6. Juster faxindstillinger alt efter behov.

7. Tryk pa den grenne Start-knap. Printeren scanner siderne og sender dokumentet som en
vedhaeftet fil til en e-mail i PDF- eller TIFF-format, nar alle sider er scannede.

Se ogsa:
Valg af Internetfaxindstillinger pé side 137.
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Valg af Internetfaxindstillinger

Justering af Lysstyrke og Skarphed
Du kan gore billedet lysere eller mgrkere og justere dens skarphed.

Sédan justeres billedet:

1. Tryk pd fanen Avancerede indstillinger, og veelg Billedkvalitet.

2. Pd&skermbilledet Billedkvalitet kan du flytte skyderne op eller ned for at justere:
e Lysere/merkere gor billedet lysere eller markere.
e  Skarphed gor billedet skarpere eller blgdere.

3. Tryk pd Gem.

Automatisk baggrundsdampning

Nar du scanner originaler, der er udskrevet pd tyndt papir eller billeder trykt pd den ene side af
papiret, kan det nogle gange ses pd den anden side af papiret. Anvend Auto-deempning til at
reducere printerens sensitivitet ang. variationer i lyse baggrundsfarver.

Sadan aendres denne indstilling:

1. Tryk pd fanen Avancerede indstillinger, og vzlg Billedforbedring.
2. Under Baggrundsdeempning skal du vaelge Auto-deempning.

3. Tryk pd Gem.

Justering af kontrast
Kontrasten er den relative forskel mellem lyse og merke omréader i et billede.

Sadan reduceres eller gges kontrasten:
1. Tryk pd fanen Avancerede indstillinger, og vzelg Billedforbedring.
2. Pdaskaermbilledet Billedforbedring kan du justere kontrasten:

¢  Manuel kontrast giver dig mulighed for at justere kontrast manuelt. Skub skyderen op eller
ned for at ege eller reducere kontrasten. Hvis skyderen placeres pa midten (Normal), 2endres
kontrasten ikke.

e  Tryk p& Auto-kontrast for at lade printeren indstille kontrast automatisk.
3. Tryk pd Gem.

Valg af Originalretning

Sadan angives originalretningen:
1. Tryk pd fanen Layout og derefter pd Originalretning.
2. Tryk pa den gnskede retning pa skarmbilledet Originalretning.

e Hgjformat og Tveerformat henviser til retningen pa originalerne, der er lagt i
dokumentfremfareren.

e Stdende originaler og Liggende originaler henviser til originalernes billeder.
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Bemzerk: Hvis du anvender glaspladen, er retningen af originalen som set, for den vendes.

3. Tryk pd Gem.

Valg af Originalformat

For at scanne det korrekte omrade pa originalen skal du angive originalens format.
1.  Tryk pd knappen Opgavetyper og dernaest pd Kopiering.
2. Tryk pd fanen Layout, og tryk derefter pa Originalformat.
3. Velg en aof felgende indstillinger pé skaermbilledet Originalformat:
e  Tryk pd Auto-registrering for automatisk at lade printeren bestemme originalernes format.

e Faste indstillinger for scanningsomrade angiver det omrdde, der skal scannes, hvis det
matcher et standardpapirformat. Tryk pa det enskede papirformat i rullelisten.

e Brugerdefineret scanningsomréade ger det muligt at veelge hejde og bredde for
scanningsomradet. Tryk pa pilene for Hejde-Y og Bredde-X for at angive omradet.

e Blandede originaler anvendes til at kopiere originaler med forskellige standardformater.
Brug diagrammet pd skaermen til at bestemme, hvilke originalformater der kan blandes i
den samme opgave.

4, Tryk pd Gem.

Indstilling af oplgsning

Sadan indstilles oplgsningen for Internetfax:
1. Tryk pd fanen Avancerede indstillinger, og valg Oplesning.
2. Tryk pd den gnskede oplasning pa skaermbilledet Oplgsning.
e 72 dpi giver acceptabel billedkvalitet for visning pd skaeermen. Mindste filstorrelse.
e 100 dpi giver god billedkvalitet for visning pa skaermen. Lille filstorrelse.
e 150 dpi giver god billedkvalitet for visning pa skaermen. Lille filstorrelse.
e  200x100 dpi giver god billedkvalitet. Moderat filstarrelse.
e 200 dpi giver god billedkvalitet. Moderat filstarrelse. Dette er standardindstillingen.
e 300 dpi giver hgj billedkvalitet. Stor filstarrelse.
e 400 dpi giver bedre billedkvalitet. Storre filstarrelse.
e 600 dpi giver bedste billedkvalitet. Starste filstarrelse.
3. Tryk pd Gem.

Indstilling af Kvalitet og Filstorrelse

Kvalitet/filstarrelse lader dig veelge en af tre indstillinger, som justerer billedets kvalitet og filens
storrelse. Bedre kvalitet giver storre filstarrelser, som ikke er ideel til deling eller overfarsel via
netvaerket.

Sadan angives kvalitet og filstarrelse for Internetfax:
1. Tryk pd fanen Avancerede indstillinger, og vzelg Kvalitet/filstarrelse.

2. Anvend skyderen til at vaelge en indstilling pa skeermbilledet Kvalitet/filstorrelse. Indstillingerne
gdr fra Normal kvalitet og Lille filstorrelse til Bedste kvalitet og Sterste filstorrelse.

3. Tryk pd Gem.
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Specificering af et filformat

Sadan angives Internetfaxens filformat:
1. Tryk pd fanen Internetfaxfunktioner, og tryk derefter pa Filformat.
2. Velg en af felgende indstillinger pa skaermbilledet Filformat:
e  Flersidet TIFF fremstiller et flersidet Tagged Image File Format (TIFF).
e  PDF fremstiller et Portable Document Format (PDF).
e PDF/A fremstiller et Portable Document Format (PDF) med indbyggede fonte.
3. Tryk pd Gem.

Tilfojelse af en meddelelse

Sadan inkluderes en meddelelse sammen med din Internetfax:

1. Tryk pd fanen Internetfaxfunktioner, og tryk derefter pa Meddelelse.
2. Anvend tastaturet pé skaermen til at indtaste en meddelelse.

3. Tryk pd Gem.

Valg af en Svar-til adresse

Sa&dan angives en svar-til e-mailadresse:

1.  Tryk pd fanen Internetfaxfunktioner, og tryk derefter pa Svar til.
2. Anvend tastaturet pd skaermen til at indtaste en e-mailadresse.

3. Tryk pd Gem.

Udskrivning af bekraeftelsesrapport

Hvis status for hver modtager kendes, kan du udskrive en rapport for leveringsstatus. Printeren venter
pd en leveringskvittering fra hver modtager, for den udskriver rapporten.

Bemzerk: Rapporten kan forsinkes afhaengig af modtagernes svartid.
Sadan udskrives en bekraeftelsesrapport:
1. Tryk pd fanen Internetfaxfunktioner, og tryk derefter pa Bekraeftelsesrapport.
2. Tryk pd Udskriv rapport.
3. Tryk pd Gem.
Udformning af en faxopgave
Anvend denne funktion til at faxe en gruppe originaler med forskellige indstillinger. Hvert segment
programmeres og scannes og billederne gemmes midlertidigt pa printeren. Nér alle segmenterne er

gemt, faxes de individuelle segmenter som en opgave.

Bemzerk: Du skal adressere faxen, inden denne funktion kan bruges.

Sddan udformes en faxopgave:
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Tryk pd fanen Opgaver og veelg Udform opgave > Ja.

Veelg eller ryd afkrydsningsfeltet Vis dette vindue mellem segmenter.
Programmer og scan farste segment pé felgende méade:

a. Lagoriginalerne for forste segment i.

b. Vealg de ngdvendige indstillinger, f.eks. layout, billedkvalitet.

c¢.  Tryk paden grenne Start-knap pd betjeningspanelet.

Programmer og scan de avrige segmenter pa felgende made:

a. Laegoriginalerne for naeste segment i.

b.  Ndr skaermbilledet Udform opgave vises, skal du trykke pd Programmer naeste segment.
c. Velg de gnskede indstillinger pa de relevante faner.

d. Tryk pa den grenne Start-knap for at scanne originalerne til dette segment.
Gentag det forrige trin for hver af de avrige segmenter.

Bemaerk: Du kan pé ethvert tidspunkt trykke pa Slet sidste segment eller Slet alle segmenter for at
&ndre opgaven.

Tryk p& Send opgaven, ndr alle segmenter er programmerede og scannede. Skaermbilledet for
Opgavestatus vises og de individuelle segmenter faxes som en enkelt opgave.

Pé skaermbilledet Opgavestatus skal du trykke péd Opgaveinformation for at se en oversigt over
opgaven.

Bemaerk: Tryk om nedvendigt pd Slet > Slet opgave for at annullere opgaven.
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Anvendelse af adressebogen

Tilfgjelse af en enkeltperson
Der kan gemmes op til 1.000 hurtigopkaldsnumre pa printeren.

For at gemme flere modtagere i et hurtigopkaldsnummer skal du gemme modtagerne som et
gruppeopkald. Se Tilfgjelse af en gruppe pé side 142 for flere oplysninger.

Sadan tilfgjes et individuelt hurtigopkaldsnummer:

1. Tryk p& knappen Opgavetype og dernaest pda Fax.

Tryk pa Adressebog.

Tryk pé pil ned, og tryk derefter pé Personer.

Tryk evt. pd et tilgaengeligt hurtigopkaldsnummer vha. piltasterne.
Sadan tildeles nummeret et navn:

& WwN

a. Tryk pafeltet Navn og indtast navnet pa skeermens tastatur.
b. Tryk pd Gem.
6. Sd&dan programmeres et faxnummer:
a. Tryk pa feltet Faxnummer.
b. Brug det alfanumeriske tastatur til at indtaste nummeret:

Bemaerk: Hvis faxnummeret kraever tegn, som f.eks. en opkaldspause, skal du trykke p& Opkaldstegn
for at indtaste tegn og tryk dernaest p&d Gem.

7. Sédan veelges starthastighed:
a. Velg en af felgende muligheder for Starthastighed:
e  Super G3
e G3
e Tvungen
b. Tryk pd den tilsvarende hastighed nederst pd skaarmen.
¢. Velgen hastighed i rullemenuen vha. op- eller ned-piltasterne.
8. Sddan inkluderes et omslag:
a. Tryk pa Omslag > Ja.
b. Tryk pd feltet Til, indtast modtagerens navn pé skaermens tastatur, og tryk p&4 Gem.
c.  Tryk pafeltet Til, indtast afsenderens navn pd skaermens tastatur, og tryk pa Gem.
d. Gor felgende for at tilfgje en kommentar:
e Velg en eksisterende kommentar og tryk pd Gem.

e Tryk p& en <Tilgaengelig> kommentar, vaelg Rediger, indtast teksten vha. tastaturet pd
skarmen og tryk pa Gem.
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Bemaerk:
e Hvis du vil slette en eksisterende kommentar, skal du trykke p& kommentaren og derefter pé
Slet. Tryk pd Slet for at bekraefte handlingen.

e Huvis du vil redigere en eksisterende kommentar, skal du trykke pd kommentaren og derefter
pd Rediger. Anvend tastaturet pa skaermen til at &ndre kommentaren og tryk pa Gem.

9. Tryk pa Gem.

Tilfgjelse af en gruppe

Opret en gruppe af hurtigopkaldsnumre for at sende en fax til flere enkeltpersoner. Grupper kan
inkludere bdde tidligere gemte enkeltpersoner og gruppenumre.

Bemaerk: Numre for enkeltpersoner skal indstilles, inden grupper kan defineres. Se Tilfojelse af en
enkeltperson pa side 141 for flere oplysninger.

Sadan tilfgjes et hurtigopkaldsnummer for gruppe:

1. Tryk pd knappen Opgavetype og dernzest pd Fax.

Tryk pé Adressebog.

Tryk pé pil Ned, og tryk derefter pa Grupper.

Tryk evt. pd et tilgeengeligt hurtigopkaldsnummer vha. piltasterne.

s wN

Sadan tildeles nummeret et navn:

a. Tryk pa feltet Gruppenavn og indtast derefter navnet ved hjaelp af skeermens tastatur.
b. Tryk pd Gem.

6. Tryk pa Tilfej modtagere.

7.  Tryk pé pil ned og derefter pa Personer for at tilfgje flere individuelle hurtigopkaldsnumre eller
pa Grupper for at tilfeje hurtigopkaldsgrupper.

8. Tryk p& det enskede hurtigopkaldsnummer, tryk derefter pd Fagj til gruppe.
9. Tryk p&4 Gem, nér alle numre er tilfgjet.
10. Tryk pé Luk.

Redigering eller sletning af hurtigopkaldsnumre

Sé&dan redigeres eller slettes eksisterende hurtigopkaldsnumre:

1. Tryk pd knappen Opgavetype og dernzest pd Fax.

Klik p&4 Adressebog.

Tryk pa pil ned, og tryk derefter pé Personer eller Grupper.
Tryk evt. pa det gnskede hurtigopkaldsnummer vha. piltasterne.

&N

Tryk pé en af felgende funktioner:

e Rediger oplysninger gar det muligt at redigere egenskaberne for hurtigopkaldsnummeret.
Se Tilfojelse af en enkeltperson pd side 141 eller Tilfgjelse af en gruppe pd side 142 for flere
oplysninger. Tryk pd Gem.

e  Slet person sletter nummeret fra adressebogen. Tryk pd Slet person for at bekraefte
handlingen.

6. Tryk pa Luk.

142 WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer
Betjeningsvejledning



Fax

Brug af kaadeopkald

Kaedeopkald opretter et enkelt faxmodtagernummer ved at fgje to eller flere numre sammen. F.eks.
hvis en omradekode eller et lokalnummer skal gemmes separat i forhold til resten af
telefonnummeret. Der er adgang til keedeopkald fra adressebogen.

Sadan oprettes et kaedeopkaldsnummer:

1.

i & WwWN

Tryk p& knappen Opgavetype og dernaest pda Fax.
Klik p&4 Adressebog.

Tryk pa pil ned, og tryk derefter pa Personer.

Tryk pa Kaeedeopkald.

Anvend enhver kombination af felgende muligheder for at kombinere numre med et
eksisterende hurtigopkaldsnummer.

a. Tryk pa feltet Modtager og indtast numre vha. tastaturet pd skaermen.

b. Tryk evt. p& det @nskede hurtigopkaldsnummer i listen vha. piltasterne. Tryk pé Fej til
modtager. Numrene fgjes sammen i feltet Modtager.

Tryk p&4 Gem. Det kombinerede nummer vises som en enkelt modtager pé listen Modtagere.
Tryk pa Luk. Du kan nu sende faxen.
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Vedligeholdelse

Dette kapitel indeholder:

e Vedligeholdelse og rengering 146
e  Oplysninger om kontering og anvendelse...... 174
e  Bestilling af forbrugsstoffer 175
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Vedligeholdelse og rengaring

Almindelige forholdsregler

A\

A\

146

FORSIGTIG: Anvend aldrig organiske eller staerke kemiske oplgsningsmidler eller renggringsmidler pa
sprayddse til at rengere printeren. Haeld aldrig vaeske direkte ned i et omréde. Anvend kun de
forbrugsstoffer og rengeringsmidler, som er angivet i denne dokumentation.

ADVARSEL: Opbevar alle rengeringsmidler utilgaengeligt for barn.

ADVARSEL: Anvend ikke renggringsmidler pd sprayddse pé eller i printeren. Visse sprayddser
indeholder eksplosive blandinger og er ikke egnet til brug i elektrisk udstyr. Anvendelse af sédanne
rengeringsmidler kan gge risikoen for eksplosion eller brand.

ADVARSEL: Fjern ikke de lager eller afskaermninger, der er fastgjort med skruer. Der findes ingen
omrdder bag disse ladger og afskaermninger, der kan vedligeholdes af brugeren. Foretag ikke
vedligeholdelsesprocedurer, som ikke er beskrevet i den dokumentation, der fulgte med printeren.

ADVARSEL: Visse indre dele af printeren kan vaere meget varme. Veer forsigtig, nar ldger og lag er
abne.

Placer ikke genstande oven pa printeren.

Lad ikke ldger og dere std &bne i laengere tid, isaer ikke pd staerkt oplyste steder. Lys kan
beskadige tromlemodulerne.

Abn ikke lager og dere under udskrivning.

Vip ikke printeren, mens den er i brug.

Rar ikke ved elektriske kontakter eller udvekslinger. Det kan beskadige printeren og forringe
udskriftskvaliteten.

Serg for at saette eventuelle dele, du har fjernet under rengering, pd plads igen, inden du slutter
printeren til en stikkontakt.
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Rengaring af printeren

Rengering af printerens yderside

Regelmaessig rengering holder skeermen og betjeningspanelet fri for stev og snavs. Ter
betjeningspanelet og skeermen af med en bled, fnugfri klud for at fjerne fingeraftryk og snavs.

Anvend en let fugtet klud til at rengere ydersiden af dokumentfremfareren, udfaldsbakkerne,
papirmagasinerne og printeren udvendigt.

Rengering af glasplade og ldg over glasplade

Renger glaspladen regelmaessigt for at opnda optimal udskrivningskvalitet. Derved undgas kopier med
striber, udtvaeringer og andre maerker, der overferes fra glaspladen ved scanning af dokumenter.
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1. Anvend en bomuldsklud, som er fugtet med Xerox® anti-statisk rengeringsmiddel eller et
lignende rengeringsmiddel. Renger glaspladen og CVT-glaspladen (Constant Velocity Transport)
til venstre.

2. Brug en fnugfri klud og Xerox®-linse- og spejlvaeske eller Xerox®-filmfjerner til at rengere
undersiden af laget over glaspladen og dokumentfremfereren.

Rengoaring af fremfgringsruller

Snavs pd dokumentfremferingsrullerne kan forérsage papirstop eller forringe udskriftskvaliteten.
Optimal ydeevne opnés ved at rengere dokumentfremfgringsrullerne én gang om maneden.

1. Left udlgseren, og dbn dokumentfremfererens toplag.

2.

Rengering af printhovedernes linser

Printeren har fire printhovedlinser. Renger alle linserne, som beskrevet i folgende procedure.
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/I FORSIGTIG: Udfer ikke denne procedure, mens printeren kopierer eller udskriver.

1. Abn printerens frontlage.

== s\

= MHaaa

4, Hvert af de fire printhoveder har deres eget renggringsvaerktej. Traek langsomt
linserensevaerktgjet til printhoved ud, indtil de tre prikker er synlige.

Bemaerk: Linserensevaerktajet kan ikke fjernes fra printeren.
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5. Skub langsomt linserenservaerktgjet tilbage i printhovedet, indtil det stopper.

6. Gentag punkt 4 og 5 for hvert printhoved.
7. Luk tromlemodulets lage.

8. Drej den orange udlgser til hgjre tilbage til last position.

-w\\\\\\\\

9. Luk printerens frontldge.
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Rutinevedligeholdelse

Udskiftning af tonerpatroner
Der vises en meddelelse pé betjeningspanelet, nér en tonerpatron skal udskiftes.
/I FORSIGTIG: Udfer ikke denne procedure, mens printeren kopierer eller udskriver.

1. Abn printerens frontlage.

%
4
/

2. Seet dine fingerspidser under kanten af tonerpatronen og traek patronen vandret ud af printeren.

AN

~~-

3. Tagden nye tonerpatron ud af indpakningen. Vip patronen op og ned og derefter fra venstre
mod hgjre 10 gange.
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4. Hold tonerpatronen med pilen pegende opad. Skub derefter langsomt patronen ind, indtil den
stopper.

SO

<~

6. Luk printerens frontlage.

Udskiftning af beholderen til brugt toner
Der vises en meddelelse pa betjeningspanelet, ndr beholderen til brugt toner skal udskiftes.

Nar du udskifter beholderen til brugt toner, skal du ogsé rengere printhovedernes linser. Se Rengering
af printhovedernes linser pd side 148 for flere oplysninger.

/I FORSIGTIG: Beskyt gulvet ved at daekke det med papir for det tilfelde, at der spildes toner.

A\ ADVARSEL: Hvis du spilder toner i printeren, skal du terre det af med en fugtig klud. Brug aldrig en
stevsuger til at fjerne spildt toner. Gnister i en stevsuger kan medfere brand eller eksplosion.
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/% ADVARSEL: Hvis du far toner pa tgjet, skal du sé vidt muligt berste den af med let hand. Hvis der
stadig er toner pd tgjet, skal du rense den af med koldt vand, ikke varmt vand. Hvis du fér toner p&
huden, skal du vaske den af med koldt vand og en mild saebe. Hvis du far toner i @jnene, skal du med
det samme skylle dem med koldt vand og derefter sage laege.

A\ FORSIGTIG: Udfer ikke denne procedure, mens printeren kopierer eller udskriver.

1. Abn printerens frontlage.

2. Tagden nye beholder til brugt toner ud af indpakningen. Behold indpakningsmaterialet.

==

3. Traek langsomt beholderen til brugt toner ud og understet med den anden hdnd.
= 0 %

Sy 7
/

4,
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5. Laeg den brugte beholder til brugt toner i den tomme aske.

6. Tag fativenstre side af den nye beholder til brugt toner og skub den ind i printeren, indtil den
klikker pd plads.

N7
Y&

7. Renger printhovedernes linser. Se Rengering af printhovedernes linser pd side 148 for flere
oplysninger.
8. Luk frontlagen.

Udskiftning af tromlemoduler
Der vises en meddelelse pé betjeningspanelet, ndr et tromlemodul skal udskiftes.

A\ FORSIGTIG: Udset ikke tromlemodulet for direkte sollys eller fluorescerende belysning (lysstofrar).
Ror eller rids ikke modulets overflade.

A\ FORSIGTIG: Udfer ikke denne procedure, mens printeren kopierer eller udskriver.

1. Abn printerens frontlage.

A Y NI
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2. Tagfatidet orange handtag pa tromlemodulet, som vist, og traek modulet vandret ud af
printeren. Laeg det brugte tromlemodul i plastikposen og placer i aesken.

/1 ADVARSEL: Rer ikke ved toner pa tromlemodulet.

Bemaerk: Folg instruktionerne, som felger med de nye forbrugsstoffer for at returnere dem til
genbrug. Hvis instruktions- eller forsendelsesmaerkaten ikke er tilgaengelig, skal du ga til
www.xerox.com/gwa for flere oplysninger.

3. Fjern indpakningsmaterialet fra enden af det nye tromlemodul.

4, Placer det nye modul sammen med dets plastbeskyttende materiale i dbningen. Kontroller, at
modulet isaettes i pilens retning angivet pd det beskyttende materiale.

5. Placer styrene i dbningen og fjern det sorte ark ved at traekke det i den viste retning.
6. Fjern tapen oven pd modulet.

7. Tag fatidet beskyttende materiale og skub modulet ind i printeren vha. det orange hdndtag.

WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer 155
Betjeningsvejledning



Vedligeholdelse

8. Bliv med med at skubbe ind pd& det orange hdndtag, indtil det stopper.

9. Fjern forsigtigt det beskyttende ark.
10. Skub tromlemodulet ind, indtil det stopper.

11. Luk tromlemodulets lage.

o R
&
o

A~
===

B O\

13. Luk printerens frontlége.
14. Kasser det beskyttende ark og tapen som almindeligt affald.

Udskiftning af renseenhed til overferselsbzelte

Der vises en meddelelse pd betjeningspanelet, ndr renseenheden til overferselsbaeltet skal udskiftes.
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/I FORSIGTIG: Udfer ikke denne procedure, mens printeren kopierer eller udskriver.

1. Abn printerens frontlage.

2.

3.

4.  Traek renseenheden til overferselsbzeltet vandret ud af printeren.

A\, ADVARSEL: Rer ikke ved toner, som sidder fast pa renseenheden. Vip ikke renseenheden for ikke at
spilde toner.
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5. Tag den nye renseenhed til overferselsbaeltet ud af indpakningen. Behold
indpakningsmaterialet.

6. Laeg den brugte renseenhed i plastikposen.

7. Fjern beskyttelsesmaterialet fra den nye renseenhed til baeltet.

A\ FORSIGTIG: Rer ikke ved renseenhedens overflade. Det kan forringe billedkvaliteten.

8. Understot den nye renseenhed til overferselsbaelte med din venstre hdnd og skub den vandret
ind i dbningen, indtil den stopper.
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10. Drej det orange handtag til venstre for at fastlase renseenheden.

11. Luk printerens frontléage.

Udskiftning af overfegringsrullen

Der vises en meddelelse pa betjeningspanelet, nér overferingsrullen skal udskiftes.
1. Fjern papiret fra venstre magasin, og klap derefter magasinet op.

2. Abn magasin 5 (specialmagasin) som vist (1).
3. Left udlgseren (2) op, og hold den oppe, mens du dbner gverste venstre ldge A som vist (3).
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/I ADVARSEL: Omradet omkring fusermodulet kan vaere varmt. Veer forsigtig, sé du ikke kommer til
skade.

/1 FORSIGTIG: Rer ikke ved transportbaeltet. Udskriftskvaliteten kan blive forringet, eller
transportbaeltet kan blive beskadiget, hvis du rerer ved det. Rar ikke ved overfaringsrullen.
Udskriftskvaliteten kan blive forringet, hvis du rgrer ved rullen.

4. Tag den nye overfgringsrulle ud af indpakningen. Behold indpakningsmaterialet.
5. Skub det orange handtag i den viste retning.

6. Left den brugte overfgringsrulle ud af printeren.

Bemzerk: Rer ikke ved toner, som sidder fast pd overferingsrullen.
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7. Legden brugte overferingsrulle i plastikposen.

8. Placer den nye overferingsrulle i printeren, som vist. Tryk ned, indtil overfgringsrullen klikker p&
plads.

9. Fjern beskyttelsesmaterialet fra den nye overferingsrulle.

10. Luk gverste venstre lage A.

Nulstilling af levetidstzllere for forbrugsstoffer

Du skal nulstille levetidstzelleren, ndr du udskifter visse forbrugsstoffer.
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Bemaerk: Du skal logge pd som administrator, hvis du vil have adgang til funktionen fra
betjeningspanelet.

1. Tryk pd Log-in/log-ud-knappen, indtast systemadministratorens loginoplysninger og tryk pa
Accept. Se System Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) for flere oplysninger.

2. P4 betjeningspanelet skal du trykke pd knappen Maskinstatus.
Tryk pé fanen Vaerktgjer, og vaelg Maskinindstillinger.

5w

Tryk pé Generelt > Nulstilling af teeller for forbrugsstoffer. Brug piltasterne, hvis det er
negdvendigt.

Tryk pé det gnskede forbrugsstof, tryk derefter p& Nulstil teller.
Tryk pa Nulstil pd bekraeftelsesskaermen.

Tryk pé Luk.

Tryk pa Log ind/log ud-knappen og tryk pa Log ud.

© N o w
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Temning af beholderen til udstukne huller

Der vises en meddelelse pé betjeningspanelet, nar beholderen til udstukne huller skal temmes.
Temning af beholder til udstukne huller i Office Finisher LX

/I ADVARSEL: Udfer ikke proceduren, mens printeren kopierer eller udskriver.

1. Loft efterbehandlerens transporttopldg og dbn fronttransportlagen.

2.

3. Tem beholderen.
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4. Iseet beholderen og skub den helt ind i efterbehandleren.

5. Luk efterbehandlerens fronttransportlage og luk dernzest toplaget.
Temning af beholder til udstukne huller i Professional Finisher
A\ ADVARSEL: Udfer ikke proceduren, mens printeren kopierer eller udskriver.

1. Abn efterbehandlerens frontlage.

2. Trak beholderen ved R4 ud.

[

3. Tem beholderen.
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4. Indfer beholderen, og skub den helt ind i efterbehandleren.

S

\

/

\

5. Luk efterbehandlerens frontlage.
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Udskiftning af haeftekassetter

Der vises en meddelelse pd betjeningspanelet, ndr en haftekassette skal udskiftes.
Udskiftning af haeftekassette i Integrated Finisher

& ADVARSEL: Udfer ikke proceduren, mens printeren kopierer eller udskriver.

1. Abn efterbehandlerens lage som vist.

2. Tagfatidet orange greb pd haftekassetten, og fjern kassetten ved at traekke den mod dig selv
med et fast greb.

3. Fjern eventuelle lpse hafteklammer og andre rester indvendigt i efterbehandleren.
4. Klem pa begge sider af haefteklammeholderen (1), og fjern holderen fra kassetten (2).

5. Indfer den forreste ende af den nye hafteklammeholder i haeftekassetten (1), og skub derefter
den bageste ende ned i kassetten (2).
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6. Tag fatidet orange greb pd haftekassetten, og fer kassetten ind i haeftemaskinen, til den gar
pé plads med et klik.

7. Luk efterbehandlerens frontlage.
Udskiftning af haeftekassetter i hovedhaftemaskinen pa Office Finisher LX
& ADVARSEL: Udfer ikke proceduren, mens printeren kopierer eller udskriver.

1. Abn efterbehandlerens lage som vist.

2. Traek haeftemaskinen ud mod dig, til den ikke kan komme langere.
3. Skub haeftemaskinen til hgjre som vist.

4. Tag fatidet orange handtag pa haeftekassetten, og fjern kassetten ved at traekke den mod dig
selv med et fast greb.
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5.  Fjern eventuelle lgse haefteklammer og andre rester indvendigt i efterbehandleren.
6. Klem pd begge sider af hafteklammeholderen (1), og fjern holderen fra kassetten (2).

7. Indfer den forreste ende af den nye hafteklammeholder i haeftekassetten (1), og skub derefter
den bageste ende ned i kassetten (2).

8. Tagfatidet orange hdndtag pda haftekassetten, og saet den ind i haeftemaskinen, til den klikker
pé plads.

9. Luk efterbehandlerens frontlage.

Udskiftning af haeftekassetter i haefte-/falseenheden pa Office Finisher LX
& ADVARSEL: Udfer ikke proceduren, mens printeren kopierer eller udskriver.

1. Abn efterbehandlerens sidelage.
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2. Hvis haftekassetterne ikke er synlige, skal du tage fat i det lodrette panel i venstre og hgjre side
af abningen og skubbe dem ind mod midten.

3. Tagfatihandtagene pd begge sider af haeftekassetten, og treek kassetten ud af
efterbehandleren.

4. Tag fat i hdandtagene i begge sider af den nye haeftekassette, og seet den tilbage pd plads i
efterbehandleren.

Bemaerk: Hvis du har problemer med at indfere kassetten, skal du kontrollere, at haefteklammerne er
placeret korrekt i kassetten.

Bemzerk: Haefte/falseenheden bruger to haeftekassetter. Haeftning af pjecer forudsaetter, at begge
haeftekassetter indeholder hafteklammer.

5.  Gentag fremgangsmdden fra trin 2 for den anden haftekassette.
6. Luk efterbehandlerens sidelage.
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Udskiftning af haeftekassetter i hovedhaftemaskinen pa Professional Finisher
1. Abn efterbehandlerens frontlage.

2.

"

3. Tagfatide orange tapper pd haeftekassetten, og tag kassetten ud ved at traekke den ud mod
dig selv med et fast greb. Underseg, om der er lose haefteklammer indvendigt i
efterbehandleren, og fjern dem i sa fald.

4,
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5. Indfer den forreste ende af den nye haefteklammeholder i haeftekassetten (1), og skub derefter
den bageste ende ned i kassetten (2).

6. Tag fatide orange hdndtag pd haeftekassetten, og saet den ind i haeftekassetteenheden, til den
klikkere pd plads.

7. Luk efterbehandlerens frontlage.

Udskiftning af haeftekassetter i haefte-/falseenheden pa Professional Finisher
1. Abn efterbehandlerens frontlage.

2. Skub de orange handtag R2 og R3 mod hinanden (1), og trek haeftekassetteenheden ud af
efterbehandleren, indtil den stopper (2).

Bemaerk: Haeftekassetteenheden kan ikke fjernes helt fra efterbehandleren.
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3. Tagfatide orange handtag pa begge sider af haftekassetten.

=

J

4. Vip heeftekassetten i den viste retning, mens du holder fast i de orange héndtag pé
haeftekassetten.

=

5. Left heftekassetten ud af haeftekassetteenheden.

6. Skub heeftekassetten ind i haeftekassetteenheden.

é
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7. Hvis du ikke kan finde fastsiddende hzfteklammer, skal du gentage denne fremgangsmade for
den anden haftekassette.

8. Seet haftekassetteenheden tilbage pa plads.

9. Luk efterbehandlerens frontlage.
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Oplysninger om kontering og anvendelse

Oplysninger om kontering og printeranvendelse vises pd skaermbilledet Taelleroplysninger.
1. Tryk p& knappen Maskinstatus pa printerens betjeningspanel.
2. Tryk pa fanen Konteringsoplysninger for at se antal tryk.

3. Tryk pd Anvendelsesteellere og dernaest pé rullelisten Tryktaellere for at se detaljerede
anvendelsesoplysninger.

4.  Tryk pé Luk.
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Bestilling af forbrugsstoffer

Placering af serienummer

Du skal opgive printerens serienummer ved bestilling af forbrugsstoffer eller ved opkald til Xerox® for
hjeelp. Serienummeret findes pd venstre side af printeren bag ladge A. Det vises ogsa pa
betjeningspanelet. Tryk p& knappen Maskinstatus for at se serienummeret pd betjeningspanelet.

Forbrugsstoffer

Forbrugsstoffer er enheder, som temmes eller opbruges under brug af printeren. Forbrugsstoffer for
denne printer er originale Xerox®-tonerpatroner (cyan, magenta, gul og sort).

Bemaerk: Hver tonerpatron indeholder installationsinstruktioner.

/I FORSIGTIG: Brug af anden toner end original Xerox®-toner kan pavirke udskriftskvaliteten og
printerens driftsikkerhed. Xerox-toner er den eneste, som er designet og fremstillet under skrap
kvalitetskontrol af Xerox specifikt for denne printer.

Dele til regelmaessig vedligeholdelse

Dele til rutinevedligeholdelse er printerdele med en begraenset levetid, som skal udskiftes med
mellemrum. Nye forbrugsstoffer kan vaere dele eller sat. Dele til almindelig vedligeholdelse kan
normalt udskiftes af brugeren.

Bemaerk: Med hver del til almindelig vedligeholdelse fglger installationsinstruktioner.

Der findes folgende dele til regelmaessig vedligeholdelse for denne printer:
e Tromlemodul

e  Beholder til brugt toner

e  Overforingsrulle

e Rengeringsenhed for transportbzelte

e  Haeftekassette

e  Pjecehaeftekassette

Hvornar skal der bestilles forbrugsstoffer

Der vises en advarsel pa betjeningspanelet, nar forbrugsstoffer nasten er tomme eller opbrugt.
Kontroller, at du har nye forbrugsstoffer pd lager. Det er vigtigt, at disse forbrugsstoffer bestilles, néar
meddelelsen ferst vises for at undga afbrydelse af udskrivning. Der vises en meddelelse pd
betjeningspanelet, nar forbrugsstoffer skal udskiftes.

Du kan bestille forbrugsstoffer hos din lokale forhandler eller ved at ga til
www.xerox.com/office/WC75xxsupplies .
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/I FORSIGTIG: Brug af forbrugsstoffer fra andre producenter end Xerox® anbefales ikke. Xerox®
-garantien, serviceaftalen og Total Satisfaction Guarantee (fuld tilfredshedsgaranti) deekker ikke
skader, fejl eller forringelse af ydeevnen som skyldes anvendelse af forbrugsstoffer, der ikke er fra
Xerox®, eller anvendelse af Xerox®-forbrugsstoffer, som ikke er specificeret for denne printer. Total
Satisfaction Guarantee (fuld tilfredshedsgaranti) er kun tilgaeengelig i USA og Canada. Dakningen
kan vaere anderledes uden for disse omrdder. Kontakt din Xerox-repraesentant for flere oplysninger.

Genbrug af forbrugsstoffer

Ga til www.xerox.com/gwa  for flere oplysninger om Xerox®-genbrugsprogrammer for
forbrugsstoffer.

Der leveres en forudbetalt returmaerkat sammen med forbrugsstoffer. Den kan bruges til at returnere
brugte komponenter i originalindpakningen med henblik pa genbrug.
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Dette kapitel indeholder:

Generel problemlasning
Papirstop

Problemer med udskriftskvalitet

Problemer med kopiering og scanning

Faxproblemer

Fa hjeelp
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Generel problemlgsning

Dette afsnit indeholder fremgangsmadder, du kan bruge til at stedfaeste og lese problemer. Du kan
lose nogle problemer ved blot at genstarte printeren.

Printeren har to teend-/slukknapper

Denne printer har to taend-/slukknapper. Knappen oven pa printeren under betjeningspanelet styrer
kun stremmen til printerens elektroniske komponenter. Den anden knap, der er placeret bag
frontlagen, styrer strammen ind i printeren. Begge knapper skal slds til for at betjene printeren. Sla
forst teend-/slukknappen bag frontldgen til og derefter knappen oven pé printeren.

Genstart af printeren

1. Find de to taeend-/slukknapper.

2. Sla teend-/slukknappen oven pd printeren fra. Der vises en meddelelse pd betjeningspanelet om,
at printeren slukkes.

3. Huvis printeren slukkes, skal du slé@ knappen til for at starte printeren igen.

4. Hvis printeren ikke slukkes efter to minutter, skal du dbne frontladgen og sla den anden
taend-/slukknap fra.

5. Sla den nederste taend-/slukknap til, og slé derefter den gverste tand-/slukknap til for at
genstarte printeren.

Hvis problemet ikke lgses, ved at printeren genstartes, skal du se den tabel i dette kapitel, som
beskriver problemet bedst.

Printeren teendes ikke

Mulige arsager Lasninger

Netledningen er ikke sat rigtigt i stikket. Sluk printeren, og szt netledningen helt ind i stikket.

Der er noget galt med det stik, som printeren |e Slut et andet elektrisk apparat til stikket, og underseg, om det
er tilsluttet. virker.

¢ Preov med et andet stik.

En af taend-/slukknapperne er ikke sldet til. Sla begge taend-/slukknapper fra. Vent to minutter, og sld derefter
begge taend-/slukknapper til.
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Printeren er sluttet til et stik med en spaending | Brug en stremforsyning med de specifikationer, der er opgivet i
eller en frekvens, som ikke overholder Elektriske specifikationer pa side 236.
printerspecifikationerne.

A\, FORSIGTIG: Ledningen (med ben til jordforbindelse) skal settes direkte i en stikkontakt med
jordforbindelse. Brug ikke en stikddse. F&é om nedvendigt en autoriseret elektriker til at installere en
stikkontakt med jordforbindelse.

Printeren nulstilles eller slukkes ofte

Mulige arsager Lasninger

Netledningen er ikke sat rigtigt i stikket. Sluk printeren, kontroller at netledningen er sat rigtigt i printeren og
i stikkontakten. Taend derefter printeren.

Der er opstdet en systemfejl. Kontakt din lokale Xerox®-servicerepraesentant med
fejlmeddelelsen. Kontroller fejlhistorikken pa betjeningspanelet. Se
Visning af fejlmeddelelser pa betjeningspanelet pa side 226 for at
fa flere oplysninger.

Udskrivning tager for lang tid

Mulige arsager Lasninger

Printeren er indstillet til langsommere Det tager laengere tid at udskrive pa bestemte typer specialmedier.

udskrivning, f.eks. ved udskrivning pa kraftigt | Kontroller, at papirtypen er indstillet rigtigt i driveren og pa

papir eller transparenter. printerens betjeningspanel.

Printeren er i energisparertilstand. Vent. Det tager lidt tid, fer udskrivningen starter, nar printeren skal
skifte fra energisparertilstand.

Der kan veere et problem med den madde, Underseg, om en udskriftske eller en computer, som deler printeren,

printeren er installeret pa netvaerket pa. modtager alle udskrivningsopgaver og derefter sender dem videre

til printeren. Det kan nedsaette udskrivningshastigheden. Afprav
printerens hastighed ved at udskrive et tilfeeldigt informationsark,
f.eks. Office Demo-siden. Hvis arket udskrives med printerens
specificerede hastighed, kan der veere et problem med netvaerks-
eller printerinstallationen.

Opgaven er kompleks. Vent. Ingen handling er ngdvendig.

Dokument udskrives fra forkert magasin

Mulige arsager Lesninger
Der er valgt forskellige magasiner i 1. Kontroller, hvilket magasin der er valgt i printerdriveren.
programmet og i printerdriveren. 2. Abn sideopsatningen eller printerindstillingerne i det program,

du udskriver fra.

3. Indstil papirkilden, sa den svarer til det magasin, der er valgt i
printerdriveren, eller angiv Valg automatisk for papirkilden.

Bemezerk: Angiv Automatisk for magasinet til papirkilden for lade
printerdriveren bestemme magasinvalget.
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Dokument udskrives ikke

Mulige arsager

Lesninger

Der er lagt et forkert papirformat i det valgte
magasin.

Sadan ser du status for en opgave, der ikke blev udskrevet, pa
skaermen:

1. Tryk pd knappen Opgavestatus og derefter pa fanen Aktive
opgaver.

2. Find den udskrivningsopgave pa listen, som ikke blev udskrevet.

3. Bemaerk status for den udskrivningsopgave, der ikke blev
udskrevet, f.eks. Tilbageholdt: Kraver ressourcer.

4. Tryk pd udskrivningsopgaven for at markere den, og tryk
derefter pd Opgaveinformation for at fa flere oplysninger.

5. Bemaerk det magasinnummer, der er vist under Ressourcer, og
det valgte magasins status.

6. Leeg papir med det rigtige format i magasinet, eller vaelg et
andet magasin.

Der er valgt forskellige magasiner i
programmet og i printerdriveren.

Se Dokument udskrives fra forkert magasin pé side 179.

Printeren udsender usadvanlige lyde

Mulige arsager

Et af magasinerne er ikke installeret korrekt.

Lasninger

Abn og luk det magasin, du udskriver fra.

Der er en forhindring eller papirrester inde i
printeren.

Sluk printeren, og fjern forhindringen eller papirresterne. Kontakt
din Xerox®-servicerepraesentant, hvis du ikke kan fjerne dem.

Problemer med automatisk 2-sidet udskrivning

Mulige arsager

Lasninger

Ikke-understottede eller forkerte medier.

Serg for at bruge det rigtige papir. Der findes flere oplysninger i
Understottet papir pa side 38. Konvolutter, etiketter, transparenter,
genilagt papir og papir, der er tykkere end 220 g/mz, kan ikke
anvendes til 2-sidet udskrivning.

Forkert indstilling.

Velg 2-sidet udskrivning pa fanen Papir/output i egenskaberne for
printerdriveren.

Forkert dato og klokkeslaet

Datoen og klokkeslaettet indstilles automatisk, nar printeren er sluttet til et netvaerk med en
NTP-server (Network Time Protocol). NTP bruges til at synkronisere det indbyggede ur i computere
via en netvaerksforbindelse, ndr computerne startes, og derefter en gang i degnet. Funktionen serger
for, at printerens indbyggede ur konstant er synkroniseret med den NTP-server, du angiver.
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Bemaerk: Du skal logge p&d som administrator, hvis du vil have adgang til funktionen fra
betjeningspanelet.

Mulige arsager Lesninger

Tidszonen, datoen eller klokkeslaettet er indstillet forkert. | 1. Pa printerens betjeningspanel skal du trykke pa
knappen Maskinstatus og derefter trykke pa fanen
Varktojer.

2. Tryk pd Maskinindstillinger > Generelt > Dato og
klokkeslaet.

3. Hvis du vil indstille tidszone, skal du trykke pé&
Tidszone og trykke pd pilene for at justere tidszonen.

4. Hvis du vil indstille dato, skal du trykke pa Dato,
veelge et format og indstille datoen.

5. Hvis du vil indstille klokkeslaet, skal du trykke pa
Klokkeslaet og indstille klokkeslaettet. Vaelg Vis
24-timers format for at bruge 24-timers formatet.

6. Tryk pd Gem.

Scannerfejl

Mulige arsager Lesninger

Scanner kommunikerer ikke. Sluk printeren, og kontroller scannerens kabel. Vent to minutter, og
taend printeren igen.
Kontakt din Xerox®-servicerepraesentant, hvis problemet ikke er lost.
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Papirstop
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Udredning af papirstop

Fjern altid fastsiddende papir forsigtigt uden at rive det i stykker for at undgd at beskadige
produktet. Forseg at fjerne papiret i den retning, det normalt ville blive fremfert i. Smé som store
stykker papir, der ikke fjernes fra printeren, kan blokere papirgangen og medfere yderligere
papirstop. Papir, der har siddet fast, ma ikke ilaegges igen.

Bemaerk: Rar ikke ved papirets udskriftsside, nér du fjerner det. Udskriftssiden pa fastsiddende sider
kan blive udtveeret, og toneren kan klaebe til haenderne. Undgd at spilde toner i printeren.

A\ ADVARSEL: Hvis du far toner pa tejet, skal du sa vidt muligt berste den af med let hand. Hvis der
stadig er toner pd tgjet, skal du rense den af med koldt vand, ikke varmt vand. Hvis du fér toner p&
huden, skal du vaske den af med koldt vand og en mild saebe. Hvis du far toner i @jnene, skal du med
det samme skylle dem med koldt vand og derefter sege laege.

Udredning af papirstop i magasin 1, magasin 2, magasin 3 eller magasin 4

1. Lees meddelelsen om papirstop pé betjeningspanelet, far du tager magasinet ud af printeren.
Hvis et andet papirstop vises, skal du ferst udrede papirstoppet inden i printeren.

2. Trek magasinet ud mod dig selv, indtil det stopper.

3. Fjern papiret fra magasinet.

4. Hvis papiret er revet itu, skal du tage magasinet helt ud og undersgge, om der er afrevne stykker
papir i printeren.
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5. Laeg ubeskadiget papir i magasinet, og skub magasinet ind, til det stopper. Papirindstillinger -
Magasin X vises pd betjeningspanelet.

6. Kontroller papirets format, type og farve. Ret indstillingerne, hvis de er forkerte.

7. Tryk pa Bekreeft pd printerskaermen.

Udredning af papirstop i magasin 5 (specialmagasin)

1. Fjern det fastsiddende papir fra magasinet. Kontroller, at den papirfremfgringsébning, hvor
magasinet saettes i printeren, er fri.

AT

2. Hvis papiret er revet itu, skal du undersege, om der er afrevne stykker papir i printeren.
3. Luft det fjernede papir og serg for, at alle fire hjarner er rettet helt ind efter hinanden.

4. Laeg papiret i magasin 5 med udskrivningssiden nedad. Den forreste kant af papiret skal lige rere
ved papirfremferingsdbningen.

AT

Papirindstillinger - Magasin 5 (specialmagasin) vises pa betjeningspanelet.
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5. Kontroller papirets format, type og farve. Ret indstillingerne, hvis de er forkerte.
6. Tryk pa Bekraeft pa printerskaermen.

Udredning af papirstop ved overste venstre lage A

1. Fjern papiret fra venstre magasin, og klap derefter magasinet op.

2. Abn magasin 5 (specialmagasin) som vist (1).
3. Left udleseren (2) op, og hold den oppe, mens du dbner averste venstre ldge A som vist (3).
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/I ADVARSEL: Omradet omkring fusermodulet kan vaere varmt. Veer forsigtig, sé du ikke kommer til
skade.

/1 FORSIGTIG: Rer ikke ved transportbaeltet. Udskriftskvaliteten kan blive forringet, eller
transportbaeltet kan blive beskadiget, hvis du rerer ved det. Rar ikke ved overfaringsrullen.
Udskriftskvaliteten kan blive forringet, hvis du rgrer ved rullen.

=N 1
_—

4. Hvis der er fastsiddende papir ved udgangen til udfaldsbakken, skal du fjerne papiret forsigtigt
ved at traekke det lige ud i den viste retning.

Bemaerk: Der kan vaere afsat toner pé overferingsrullen. Det pdvirker ikke udskriftskvaliteten.

5. Hvis der er fastsiddende papir i fusermodulet, skal du trekke i det granne handtag A1 for at
abne fuserudgangsldagen.
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6. Fjern papiret som vist.

Bemaerk: Hvis papiret er revet itu, skal du fjerne alle papirstumper fra printeren.

7. Hvis der er fastsiddende papir ved fusermodulets nederste indgang, skal du fjerne det som vist.

8. Seet det grenne handtag A1 tilbage pa plads.
9. Lukldge A, og luk derefter magasin 5.

Udredning af papirstop i duplexmodul B

1. Abn magasin 5 (specialmagasin) som vist (1).
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2. Left udlgseren (2), og hold den oppe, mens du abner gverste venstre ldge B som vist (3).
3. Fjern det fastsiddende papir som vist.

Bemaerk: Hvis papiret er revet itu, skal du fjerne alle papirstumper fra printeren.

TS

4.  Luk duplexmodulets lage B, og luk derefter magasin 5 (specialmagasin).

Udredning af papirstop ved nederste venstre ldge C
1. Treekiudlgseren, og dbn nederste venstre ldge C som vist.

%@o

H

=

2. Fjern det fastsiddende papir som vist.

Bemaerk: Hvis papiret er revet itu, skal du fjerne alle papirstumper fra printeren.

T
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3. Hvis der er fastsiddende papir i den gverste position, skal du se ind i printeren for at fjerne det.

Bemaerk: Hvis du ikke kan f& fat i papiret, skal du se Udredning af papirstop ved gverste venstre ldge
A pé side 185.

4, Ttilfelde aof fastsiddende papir i magasinets fremferingsrulle skal du dbne magasinet og fjerne
papiret.

5. Luk nederste venstre ladge C.

Udredning af papirstop ved everste venstre ldge D

1. Fjern papiret fra venstre magasin, og klap derefter magasinet op.

2. Abn magasin 5 (specialmagasin) som vist (1).
3. Left udlgseren (2) op, og hold den oppe, mens du dbner averste venstre lage A som vist (3).
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/I ADVARSEL: Omradet omkring fusermodulet kan vaere varmt. Veer forsigtig, sé du ikke kommer til
skade.

/1 FORSIGTIG: Rer ikke ved transportbaeltet. Udskriftskvaliteten kan blive forringet, eller
transportbaeltet kan blive beskadiget, hvis du rerer ved det. Rar ikke ved overfaringsrullen.
Udskriftskvaliteten kan blive forringet, hvis du rgrer ved rullen.

4.  Abn venstre magasin som vist.
5. Left hdndtaget op for at dbne gverste venstre ldge D.

6. Fjern det fastsiddende papir som vist.

Bemaerk: Hvis papiret er revet itu, skal du fjerne alle papirstumper fra printeren.

7. Luk gverste venstre ldge D.
8. Luk everste venstre ldge A, og luk derefter magasin 5 (specialmagasin).
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Udredning af papirstop i dokumentfremfareren

1. Loft udlgseren, og dbn dokumentfremfererens topldg som vist.

2. Hvis originalen ikke sidder fast i indgangen til dokumentfremfareren, skal du traekke den lige ud i
den viste retning.

3. Drej det granne hjul i den viste retning, hvis en meddelelse pa betjeningspanelet giver dig
besked pé det. Originalen fares ud af fremfareren, nar det grenne hjul drejes.

4. Hvis meddelelsen giver dig besked pa at dbne inderlaget, skal du lefte hdndtaget med den
grenne tap for at dbne inderldget.

5. Drej det grenne hjul i den viste retning for at fere originalen ud af fremfereren. Fjern forsigtigt
den fastsiddende original.

WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer
Betjeningsvejledning

191



Fejlfinding

6. Lukinderlaget, og luk derefter toplaget ved at trykke pd det, til det klikker pa plads.

7. Hvis originalen ikke kan ses, nér topldget dbnes, skal du lefte laget over glaspladen og fjerne
originalen.

— |

8. Huvis originalen ikke kan ses, nar laget over glaspladen abnes, skal du lafte originalbakken og
derefter fjerne papiret.

e

9. Seaenk originalbakken.

10. Hvis originalen ikke er krollet eller revet itu, skal du laegge den i fremfareren igen ved at falge
instruktionerne pé skarmen.

Bemaerk: Ndr et papirstop i dokumentfremfgreren er udredt, skal hele dokumentet ileegges igen,
inklusive de sider, der allerede er scannet. Printeren springer automatisk over de scannede sider og
scanner de gvrige sider.

A\ FORSIGTIG: Iturevne, krollede eller foldede originaler kan forarsage papirstop og beskadige
printeren. Brug glaspladen til at kopiere iturevne, krollede eller foldede originaler.
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Udredning af papirstop i Integrated Finisher

1. Find Integrated Finisher-modulet, der er monteret under scanneren og betjeningspanelet.
2. Abn efterbehandlerens toplag (1).

3. Drejden grenne knap i den viste retning for at fjerne papiret (2).

4. Fjern papiret ved at treekke det i den viste retning.

Bemaerk: Hvis papiret er revet itu, skal du fjerne alle papirstumper fra printeren.

5.  Luk topldget pé Integrated Finisher.

Udredning af papirstop i Office Finisher LX

Udredning af papirstop under efterbehandlerens toplag
1. Traek h&ndtaget pa toplaget opad.
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3. Fjern det fastsiddende papir.

Bemaerk: Hvis papiret er revet itu, skal du fjerne alle papirstumper fra efterbehandleren.

4. Luk efterbehandlerens toplag.

Udredning af papirstop i efterbehandlerens transportmodul
1. Find handtaget forrest til hgjre p&4 midterbakken

2. Left hdndtaget p& midterbakken lige op for at abne transportlagen.

w

Fjern det fastsiddende papir.

Bemaerk: Hvis papiret er revet itu, skal du fjerne alle papirstumper fra efterbehandleren.

4,  Luk transportlagen.

194 WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer
Betjeningsvejledning



Fejlfinding

Udredning af papirstop i Professional Finisher

Udredning af papirstop i midterbakken

1. Hvis der er fastsiddende papir ved udgangen til midterbakken, skal du traekke papiret i den viste
retning.

Udredning af papirstop i efterbehandlerens transportmodul
1. Abn efterbehandlerens transportlage.

2.
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Bemaerk: Hvis papiret er revet itu, skal du fjerne alle papirstumper fra efterbehandleren.

3. Huvis der ikke er noget synligt papir, skal du dreje den greanne knap 1 i den viste retning og
forsigtigt traekke det fastsiddende papir ud.

4, Luk efterbehandlerens transportlage.

Udredning af papirstop ved 2a i efterbehandleren

1. Hvis der er synligt papir ved udgangen til udfaldsbakken, skal du fjerne papiret ved at treekke det
i den viste retning.

2. Abn efterbehandlerens frontlage.

3. Flyt det grenne handtag 2a til hejre.
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4. Fjern det fastsiddende papir.

TN

5. Drejknap 2ci den viste retning for at frigere papiret, hvis du bliver instrueret om det af en
meddelelse pa betjeningspanelet, eller hvis du ikke kan fa fat i papiret.

/L

6. Fjern forsigtigt papiret.

Bemzerk: Hvis papiret er revet itu, skal du fjerne alle papirstumper fra efterbehandleren.

7. Seet handtag 2a tilbage pé plads.
8. Luk efterbehandlerens frontlage.

Udredning af papirstop ved 2b i efterbehandleren
1. Abn efterbehandlerens frontlage.
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2.  Flyt grent hdndtag 2b til hajre.

3. Fjern det fastsiddende papir.

4. Drej knap 2c i den viste retning for at frigere papiret, hvis du bliver instrueret om det af en
meddelelse pa betjeningspanelet, eller hvis du ikke kan fa fat i papiret.

5.  Fjern forsigtigt papiret.

Bemaerk: Hvis papiret er revet itu, skal du fjerne alle papirstumper fra efterbehandleren.

6. Seet handtag 2b tilbage pd plads.
7. Luk efterbehandlerens frontlage.

Udredning af papirstop ved 3 i efterbehandleren
1. Abn efterbehandlerens frontlage.
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2. Treek det grenne héndtag 3 ned.

3. Fjern forsigtigt det fastsiddende papir.

Bemaerk: Hvis papiret er revet itu, skal du fjerne alle papirstumper fra efterbehandleren.

4, Szt handtag 3 tilbage pa plads.
5. Luk efterbehandlerens frontlage.

Udredning af papirstop ved 4a i efterbehandleren
1. Abn efterbehandlerens frontlage.

2.
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3. Drejden grenne knap 4a i den viste retning for at frigere det fastsiddende papir.

4. Fjern forsigtigt papiret som vist.

Bemaerk: Hvis papiret er revet itu, skal du fjerne alle papirstumper fra efterbehandleren.

5. Sat modul 4 tilbage pé plads.
6. Luk efterbehandlerens frontlage.

Udredning af papirstop ved 4b i efterbehandleren
1. Abn efterbehandlerens frontlage.

2. Flyt det grenne handtag 4b til venstre.

3. Hvis papiret er synligt, skal du fjerne det ved at traekke det i den viste retning.

200 WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer
Betjeningsvejledning



Fejlfinding

4, Brug det grenne h&ndtag til at traekke modul 4 ud, indtil det stopper.

5. Drej den grenne knap 4a i den viste retning for at frigere det fastsiddende papir.
6. Fjern papiret fra omrddet overst til venstre og indvendigt i modulet.

Bemaerk: Hvis papiret er revet itu, skal du fjerne alle papirstumper fra efterbehandleren.

7. Seet modul 4 tilbage pé plads.
8. Seet handtag 4b tilbage pd plads.
9. Luk efterbehandlerens frontlage.

Udredning af papirstop ved 5 i efterbehandleren
1. Abn efterbehandlerens udfaldslage 5 ved at lofte op ved gren maerkat 5.
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2. Fjern papiret ved at traekke det i den viste retning.

Bemaerk: Hvis papiret er revet itu, skal du fjerne alle papirstumper fra efterbehandleren.

3. Seet udfaldslage 5 tilbage pé plads.

Udredning af papirstop i pjecebakken
1. Abn efterbehandlerens frontlage.

2.

3. Fjern det fastsiddende papir ved at traekke det i den viste retning.

Bemaerk: Hvis papiret er revet itu, skal du fjerne alle papirstumper fra efterbehandleren.

4. Luk efterbehandlerens frontlage.
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Forebyggelse af papirstop

Printeren er fremstillet, s& der kun opstér papirstop i begraenset omfang, nar der bruges papir, som

understottes af Xerox®. Andre papirtyper kan forarsage papirstop. Hvis understottet papir ofte sidder
fast et bestemt sted, skal du rengere det pageeldende sted i papirgangen eller f& printeren repareret.

Felgende forhold kan forarsage papirstop:

Valg af en forkert papirtype i printerdriveren.
Brug af beskadiget papir.

Brug af papir, der ikke understettes.

Forkert ilagt papir.

Overfyldning af magasinet.

Forkert justering af papirstyrene.

De fleste papirstop kan undgds ved at overholde nogle enkle regler:

Brug kun understattet papir. Der findes flere oplysninger i Understottet papir pa side 38.
Brug den rigtige teknik til hadndtering og ilaegning af papir.

Brug altid rent papir uden skader.

Brug ikke papir, der er buet, iturevet, fugtigt, krellet eller foldet.

Luft papiret for at adskille arkene, inden du laegger det i magasinet.

Fjern transparenter fra udfaldsbakken umiddelbart efter udskrivningen.

Overfyld aldrig papirmagasinet. Papirstakken ma ikke vare hgjere end maksimumstregen i
magasinet.

Juster papirstyrene i alle magasiner, efter der er ilagt medier. Styr, der ikke er korrekt justeret,
kan forringe udskriftskvaliteten, medfere fremferingsfejl og skaeve udskrifter samt beskadige
printeren.

Nar der er lagt papir i magasinerne, skal du vaelge korrekt papirtype og papirformat pé
betjeningspanelet.

Nar du udskriver, skal du vaelge korrekt type og format i printerdriveren.
Opbevar papir et tort sted.
Brug kun papir og transparenter fra Xerox®, som er beregnet til printeren.

Undgad felgende:

Papir med et polyesterlag, der er beregnet specielt til inkjet-printere.

Papir, der er foldet, krollet eller buer meget.

Luftning af transparenter, inden de laegges i magasinet.

Ileegning af papir med forskellig type, format eller vaegt i et magasin pd samme tid.
Ileegning af medier, der har aeselorer eller er haeftet eller hullet, i dokumentfremfareren.
Overfyldning af magasinerne.

Overfyldning af udfaldsbakken.

At lade mere end et par transparenter ad gangen ligge i udfaldsbakken.

Du kan fa oplysninger om understettet papir p& arkene med papir- og medieoplysninger fra
betjeningspanelet eller ved at besgge www.xerox.com/paper .
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Lesning af problemer med papirstop

Der traekkes flere ark ad gangen

Mulige arsager Lasninger

Papirmagasinet er for fuldt. Fjern noget af papiret. Laeg ikke papir i over maksimumlinjen.
Papirets kanter er ikke lige. Fjern papiret, tilret kanterne, og laeg papiret tilbage.

Papiret er fugtigt pga. luftfugtigheden. Fjern papiret fra magasinet, og erstat det med nyt, tert papir.
Der er for meget statisk elektricitet. e Prgv med en ny pakke papir.

o Luft ikke transparenter, inden de laegges i magasinet.

Brug af papir, der ikke understottes. Brug kun papir, der er godkendt af Xerox®. Der er flere oplysninger i
Understottet papir pa side 38.

For hej luftfugtighed til coated papir. Fremfer et ark papir ad gangen.

Papirfremfgringsfejl

Mulige arsager Lesninger

Papiret er ikke placeret rigtigt i magasinet. o Fjern det fejlfremferte papir, og placer det rigtigt i magasinet.
e Sorg for, at papirstyrene i magasinet er indstillet rigtigt.

Papirmagasinet er for fuldt. Fjern noget af papiret. Laeg ikke papir i over maksimumlinjen.

Papirstyrene er ikke indstillet rigtigt til Juster papirstyrene i magasinet, sa de passer til mediernes format.
medieformatet.

Der er lagt buet eller krollet papir i magasinet. | Fjern papiret, glat det ud, og ileeg det igen. Brug ikke papiret, hvis
det stadig fremfores forkert.

Papiret er fugtigt pga. luftfugtigheden. Fjern det fugtige papir, og erstat det med nyt, tert papir.

Papir, der ikke understattes pga. forkert Brug kun papir, der er godkendt af Xerox®. Der findes flere

format, tykkelse eller type. oplysninger i Understottet papir pé side 38.

Etiketarket vender den forkerte vej i o Ilaeg etiketark i overensstemmelse med producentens vejledning.
magasinet. o Ilaeg etiketter med tekstsiden nedad i magasin 5

(specialmagasin).
o Ilaeg etiketter med tekstsiden opad i magasin 1, magasin 2,
magasin 3 og magasin 4.

Konvolutter er lagt forkert i magasin 5 Laeg konvolutterne i magasin 5 (specialmagasinet) med klapperne

(specialmagasin). lukket, siden med klappen opad og kanten med klappen forrest ind
mod printeren.

Konvolutter er lagt forkert i Laeg konvolutterne i konvolutmagasinet med klapperne lukket, siden

konvolutmagasinet. med klappen nedad og kanten med klappen mod magasinets

venstre side.
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Mulige arsager
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Lasninger

Papir, der ikke understattes pga. forkert
format, tykkelse eller type.

Brug kun papir, der er godkendt af Xerox®. Der findes flere
oplysninger i Understgttet papir pd side 38.

De dokumenter, der er lagt i
dokumentfremforeren, overstiger den tilladte
maksimumskapacitet.

Laeg faerre dokumenter i dokumentfremforeren.

Dokumentfremfarerens styr er justeret
forkert.

Juster papirstyrene, sd de ligger teet op ad de medier, der er lagt i
dokumentfremfereren.

Meddelelse om papirstop fjernes ikke

Mulige arsager

Lasninger

Der er stadig fastsiddende papir i printeren.

Kontroller mediegangen igen, og serg for at fjerne alt fastsiddende
papir.

En aof printerlagerne er aben.

Kontroller ldgerne pa printeren. Luk lager, der star aben.

Papirstop i duplexmodulet

Mulige arsager

Papir, der ikke understottes pga. forkert
format, tykkelse eller type.

Lasninger

e Brug kun papir, der er godkendt af Xerox®. Der er flere
oplysninger i Understgttet papir pd side 38.

e Brug ikke transparenter, konvolutter, etiketter, genilagt papir
eller papir, der er tykkere end 220 g/mz, til automatisk 2-sidet
udskrivning.

Papirtype er indstillet forkert i printerdriveren.

Felgende typer papir kan bruges til automatisk 2-sidet udskrivning:
e Almindeligt papir

e Genbrugspapir

e Kvalitetspapir

e Brevhoved

e Tykt papir
e Ekstra tykt papir
e Fortrykt

e Glossy papir

e Tykt, glossy papir

e Ekstra tykt, glossy papir

Kontroller, at papirtypen er indstillet rigtigt i driveren, og at papiret

er lagt i det rigtige magasin. Der er flere oplysninger i Understottet
papir pa side 38.

Der er lagt papir i det forkerte magasin.

Papiret skal leegges i det rigtige magasin. Der er flere oplysninger i
Understottet papir pa side 38.

Forskellige papirtyper er lagt i magasinet.

Leeg papir med samme type og format i magasinet.
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Udredning af haeftestop

Udredning af haftestop i Integrated Finisher

.& ADVARSEL: Udfer ikke proceduren, mens printeren kopierer eller udskriver.

1. Abn efterbehandlerens lage som vist.

2. Tagfatidet orange greb pd haftekassetten, og fjern kassetten ved at traekke den mod dig selv
med et fast greb.

N\ — =

3. Fjern eventuelle lgse haefteklammer og andre rester indvendigt i efterbehandleren.
4. Abn klemmen pd haftekassetten ved at skubbe den i den viste retning med et fast greb.
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5.  Fjern de fastsiddende hafteklammer (1), og skub derefter klemmen i den viste retning, indtil den
gar pd plads i last stilling (2).

ADVARSEL: Spidserne pd de fastsiddende haefteklammer er skarpe. Veer forsigtig, nar du fjerner de
fastsiddende haefteklammer.

6. Tag fatidet orange greb pd haftekassetten, og fer kassetten ind i haeftemaskinen, til den gar
pé plads med et klik.

7. Luk efterbehandlerens frontlage.

Udredning af haeftestop i Office Finisher LX

A\ ADVARSEL: Udfer ikke proceduren, mens printeren kopierer eller udskriver.

1. Abn efterbehandlerens lage som vist.
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2. Trxk haeftemaskinen ud mod dig, til den ikke kan komme lengere.
3. Skub haeftemaskinen til hgjre som vist.

4. Tag fatidet orange hdndtag pa haftekassetten, og fjern kassetten ved at treekke den mod dig
selv med et fast greb.

5.  Fjern eventuelle lgse haefteklammer og andre rester indvendigt i efterbehandleren.
6. Abn klemmen pd haftekassetten ved at skubbe den i den viste retning med et fast greb.

7. Fjern de fastsiddende hafteklammer (1), og skub derefter klemmen i den viste retning, indtil den
gdr pé plads i last stilling (2).

ADVARSEL: Spidserne pa de fastsiddende hafteklammer er skarpe. Vaer forsigtig, ndr du fjerner de
fastsiddende haefteklammer.
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8. Tag fatidet orange handtag pa haeftekassetten, og seet den ind i haftemaskinen, til den klikker
pé plads.

9. Luk efterbehandlerens frontlage.

Udredning af haftestop i haftemaskine til pjecer i Office Finisher LX

Til haeftemaskinen i haefte/falseenheden bruges to haeftekassetter, der er maerket R2 og R3.
Haeftning af pjecer forudsaetter, at der ikke er fastsiddende haefteklammer i nogen af
haeftekassetterne.

A\ ADVARSEL: Udfer ikke proceduren, mens printeren kopierer eller udskriver.

1. Abn efterbehandlerens sidelage.

2. Hvis haeftekassetterne ikke er synlige, skal du tage fat i det lodrette panel i venstre og hgjre side
af dbningen og skubbe dem ind mod midten.
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3. Tagfatihdandtagene pd begge sider af haeftekassetten, og treek kassetten ud af
efterbehandleren.

4. Fjern de fastsiddende hafteklammer ved a

—

reekke dem i den viste retning.

4

5. Tagfatihdndtagene i begge sider af den nye haeftekassette, og szt den tilbage pd plads i
efterbehandleren.

Bemaerk: Hvis du har problemer med at indfere kassetten, skal du kontrollere, at haefteklammerne er
placeret korrekt i kassetten.

Bemeaerk: Haefte/falseenheden bruger to haeftekassetter. Haeftning af pjecer forudseetter, at begge
haeftekassetter indeholder haefteklammer.

6. Gentag fremgangsmaden fra trin 2 for den anden haeftekassette.
7. Luk efterbehandlerens sidelage.
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Udredning af stop i hovedhaftemaskine i Professional Finisher

/1 ADVARSEL: Udfer ikke proceduren, mens printeren kopierer eller udskriver.

1. Abn efterbehandlerens frontlage.

2. Tagfatidet orange handtag pé& R1 pd haeftekassetteenheden, og skub den til hgjre.

—

3. Tagfatide orange tapper pd haeftekassetten, og tag kassetten ud ved at traekke den ud mod
dig selv med et fast greb. Underseg, om der er lose haefteklammer indvendigt i
efterbehandleren, og fjern dem i sa fald.

4.
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5.  Fjern de fastsiddende hafteklammer (1), og skub derefter klemmen i den viste retning, indtil den
gar pd plads i last stilling (2).

ADVARSEL: Spidserne pd de fastsiddende haefteklammer er skarpe. Veer forsigtig, nar du fjerner de
fastsiddende haefteklammer.

6. Tag fatide orange handtag pa haeftekassetten, og st den ind i haeftekassetteenheden, til den
klikkere pé plads.

7. Luk efterbehandlerens frontlage.

Udredning af haftestop i haftemaskine til pjecer i Professional Finisher
Til haeftemaskinen i haefte/falseenheden bruges to haftekassetter, der er maerket R2 og R3.
Haeftning af pjecer forudsaetter, at der ikke er fastsiddende hafteklammer i nogen af
haeftekassetterne.

/1 ADVARSEL: Udfer ikke proceduren, mens printeren kopierer eller udskriver.

1. Abn efterbehandlerens frontlage.
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2. Skub de orange handtag R2 og R3 mod hinanden (1), og traek haeftekassetteenheden ud af
efterbehandleren, indtil den stopper (2).

Bemaerk: Haeftekassetteenheden kan ikke fjernes helt fra efterbehandleren.

=

4. Vip heeftekassetten i den viste retning, mens du holder fast i de orange héndtag pé

haftekassetten.

=
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6. Fjern de fastsiddende hafteklammer ved at treekke dem i den viste retning.

A\ ADVARSEL: Spidserne pa de fastsiddende hafteklammer er skarpe. Veer forsigtig, nar du fjerner de
fastsiddende haefteklammer.

7. Skub haeftekassetten ind i haeftekassetteenheden.

8.  Huvis du ikke kan finde fastsiddende haefteklammer, skal du gentage denne fremgangsmade for
den anden haeftekassette.

9. St haeftekassetteenheden tilbage pé plads.

—

10. Luk efterbehandlerens frontlage.

Udredning af hulningsstop

Udredning af hulningsstop i Office Finisher LX

Hvis printeren holder op med at udskrive og angiver et hulningsstop, skal du temme beholderen til
udstukne huller. Der findes flere oplysninger i Temning af beholder til udstukne huller pé& side 163.

Nar du har temt beholderen til udstukne huller, skal du finde og udrede eventuelle papirstop.

214 WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer
Betjeningsvejledning



Fejlfinding

Udredning af hulningsstop i Professional Finisher

Hvis printeren holder op med at udskrive og angiver et hulningsstop, skal du temme beholderen til
udstukne huller. Der findes flere oplysninger i Temning af beholder til udstukne huller pé& side 163.

Nar du har temt beholderen til udstukne huller, skal du finde og udrede eventuelle papirstop.
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Problemer med udskriftskvalitet

Din printer er designet til at levere ensartede udskrifter i hgj kvalitet. Hvis du oplever problemer med
udskriftskvaliteten, kan du bruge oplysningerne i dette afsnit til at lese problemet. Du kan féa flere
oplysninger ved at ga til www.xerox.com/office/WC75xxsupport .

A\ FORSIGTIG: Skader, forarsaget af brug af ikke-understettet papir eller specialmateriale, dakkes ikke
af Xerox®-garantien, serviceaftalen eller Xerox® Total Satisfaction Guarantee (fuld
tilfredshedsgaranti). Xerox® Total Satisfaction Guarantee (fuld tilfredshedsgaranti) gaelder kun i USA
og Canada. Dakningen kan vaere anderledes uden for disse omrdder. Du kan fé flere oplysninger fra
din lokale Xerox-repraesentant.

Bemaerk:
e  For at forbedre udskriftskvaliteten er toner- og printpatroner samt tromlemodauler til mange
modeller designet til at holde op med at fungere efter et vist antal udskrifter.

e  Grdtonede billeder, som udskrives med sammensat sort, eger telleren for farvede sider, fordi
der anvendes farveforbrugsstoffer. Sammensat sort er standardindstillingen pa de fleste
printere.

Kontrol af udskriftskvalitet

Forskellige faktorer kan pdvirke kvaliteten af udskrifterne fra printeren. Du opnar en ensartet og
optimal udskriftskvalitet ved at bruge papir, der er beregnet til printeren, og indstille udskriftskvalitet
og farvejustering korrekt. Folg retningslinjerne i dette afsnit for at opretholde printerens optimale
udskriftskvalitet.

Papir og medier

Din printer er designet til anvende forskellige typer papir og andre medietyper. Folg retningslinjerne i
dette afsnit for at opna den bedste udskriftskvalitet og for at undga papirstop:

e Brug kun papirtyper og papirformater, der understottes af Xerox®. Der findes flere oplysninger i
Understattet papir pa side 38.

e  Brug kun tert papir uden skader.
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/I FORSIGTIG: Visse papirtyper og andre medietyper kan forringe udskriftskvaliteten, forarsage flere
papirstop eller beskadige printeren. Anvend ikke falgende:
e  Rueller porast papir.
e Inkjet-papir.
e  Glossy eller coated papir, der ikke er beregnet til laserprintere.
e  Papir, som er fotokopieret.
e  Papir, der er foldet eller krollet,
e  Papir med udstansninger eller perforeringer.
o  Heeftet papir.
e  Konvolutter med ruder, metalhagter, sideforseglinger eller klaebestrimmel.
e  Forede konvolutter.
o  Medier af plastic.

e Sorg for, at den papirtype, der er valgt i printerdriveren, svarer til den papirtype, du udskriver pa.

e  Hvis papir med samme format er lagt i mere end ét magasin, skal du serge for, at det rigtige
magasin er valgt i printerdriveren.

e  Opbevar papir og andre medier korrekt for at sikre den optimale udskriftskvalitet. Der findes
flere oplysninger i Retningslinjer for opbevaring af papir pé side 39.

Udskriftskvaliteter

Veelg den rigtige udskriftskvalitet til udskrivningsopgaven i printerdriveren. I Valg af

udskriftsindstillinger pé side 57 findes en vejledning i, hvordan udskriftskvaliteten indstilles. Sédan

kontrolleres den indstillede udskriftskvalitet:

e  Sorg for, at den rigtige udskriftskvalitet er indstillet. Hvis udskriften f.eks. er for lys, skal du
kontrollere, at udskriftskvaliteten ikke er indstillet til Tonersparer. Standardindstillingen er
Standard.

e Brugindstillingerne for udskriftskvalitet i printerdriveren til at styre udskriftskvaliteten. Hvis
udskriftskvaliteten ikke er god nok, skal du veelge en indstilling, der giver en bedre
udskriftskvalitet.

e Brug kun papirtyper og papirformater, der understottes af Xerox®. Der er flere oplysninger i
Understattet papir pa side 38.

Farvekorrektion og farvejustering

Farvekorrektion er indstillet til Automatisk fra fabrikken, hvilket giver det bedste resultat ved

udskrivning af en blanding af tekst, grafik og billeder p& en rekke understottede papirtyper.

Anvendelse af farvekorrektion pé side 61 findes en vejledning i, hvordan farvekorrektion indstilles.

Brug felgende retningslinjer til at indstille farvekorrektion og farvejustering:

e  Hvis du vil have det bedste resultat pa de fleste papirtyper, skal du serge for, at Farvekorrektion i
printerdriveren er indstillet til Automatisk.

e Vzlg en farvekorrektionstilstand, hvis du vil have et mere livligt resultat. Hvis himlen f.eks. ikke er
bla nok pa en grafikudskrift, kan du vaelge Livlig for at f& en mere strdlende bla himmel.

e Vealg en brugerdefineret farvejustering, f.eks. farvekorrektionen Office Color, Press Match eller
Spot Color, hvis udskriftsfarverne skal matche en anden outputenhed.

e  Velg Farvejustering for at justere bestemte egenskaber ved udskriftsfarven, f.eks. Lysstyrke,
Kontrast, Matning og Farvenuancer, for at opnd det gnskede resultat.
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Lesning af problemer med udskriftskvaliteten

Din printer er designet til at levere ensartede udskrifter i hgj kvalitet. Hvis du oplever problemer med
udskriftskvaliteten, kan du bruge oplysningerne i dette afsnit til at lese problemet. Du kan fa flere
oplysninger ved at ga til www.xerox.com/office/WC75xxsupport .

/1 FORSIGTIG: Skader, forarsaget af brug af ikke-understettet papir eller specialmateriale, dakkes ikke
af Xerox®-garantien, serviceaftalen eller Xerox® Total Satisfaction Guarantee (fuld
tilfredshedsgaranti). Xerox® Total Satisfaction Guarantee (fuld tilfredshedsgaranti) gaelder kun i USA
og Canada. Dakningen kan vare anderledes uden for disse omrdder. Du kan fé flere oplysninger fra
din lokale Xerox-reprasentant.

Bemezerk: For at forbedre udskriftskvaliteten er toner- og printpatroner samt tromlemoduler til
mange modeller designet til at holde op med at fungere efter et vist antal udskrifter.

Udskrivning af arkene til lasning af problemer med udskriftskvaliteten

1. Pd printerens betjeningspanel skal du trykke pad knappen Maskinstatus og derefter trykke pd
fanen Vaerktojer.

2. Tryk pd Fejlfinding > Understottede sider.

3. Tryk pd Siden for fejlfinding mht. printkvalitet, og tryk derefter pa Udskriv.

4. Sammenlign dine problemer med udskriftskvaliteten med eksemplerne pd arkene.

Udelukkelse af papir eller medie som drsag til problemet

Papir eller medier, der er beskadiget eller ikke understottes, kan give problemer med
udskriftskvaliteten, selvom printeren, programmet og printerdriveren fungerer perfekt. Brug falgende
retningslinjer til at udelukke papiret som arsag til problemet med udskriftskvaliteten:

e Kontroller, at printeren understgtter papiret eller mediet.
e Kontroller, at der er lagt ubeskadiget, tort papir i printeren.

e  Hvis der er tvivl om papirets eller mediets tilstand, skal du udskifte det med nyt papir eller nye
medier.

e Kontroller, at det rigtige magasin er valgt i printerdriveren og pd betjeningspanelet.

e Kontroller, at du har valgt den rigtige papirtype i printerdriveren og pé printerens
betjeningspanel.

Afgraensning af problemet til printeren eller til programmet

Nar du er sikker pa, at papiret understottes og er i god stand, kan du bruge fglgende fremgangsméde
til at afgreense problemet:
1. Udskriv arkene til diagnosticering af udskriftskvaliteten fra printerens betjeningspanel. Der
findes flere oplysninger i Udskrivning af arkene til lasning af problemer med udskriftskvaliteten
pé side 219.
e  Huvis siderne blev udskrevet rigtigt, fungerer printeren korrekt, og problemet med
udskriftskvaliteten skyldes et program, en printerdriver eller en printerserver.

e  Huvis der stadig er problemer med udskriftskvaliteten pd siderne, ligger problemet i
printeren.
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2. Se Lesning af problemer med udskriftskvaliteten, der skyldes program, printerdriver eller
printerserver, hvis siderne blev udskrevet rigtigt.

3. Se Lesning af problemer med udskriftskvaliteten, der skyldes printeren, hvis der stadig er
problemer med udskriftskvaliteten pa siderne.

Losning af problemer med udskriftskvaliteten, der skyldes program, printerdriver
eller printerserver

Hvis printeren udskriver korrekt fra betjeningspanelet, men du stadig har problemer med
udskriftskvaliteten, kan det skyldes programmet, printerdriveren eller printerserveren.

Sd&dan afgraenses problemet:

1. Udskriv et lignende dokument fra et andet program, og undersgg, om der er samme problemer
med udskriftskvaliteten.

e Hvis dokumentet har samme problemer med udskriftskvaliteten, skyldes problemet
sandsynligvis printerdriveren eller printerserveren. Ga til trin 2, hvis problemet ikke er lgst.

e  Hvis dokumentet blev udskrevet uden problemer med udskriftskvaliteten, er drsagen
sandsynligvis programmet. Genstart printeren, genstart programmet, og udskriv
dokumentet igen. Ga til trin 5, hvis problemet ikke er lgst. Der findes flere oplysninger i
Genstart af printeren pé side 178.

Kontroller den printerdriver, der bruges til udskrivningsopgaven.
Klik pa Start > Indstillinger > Printere og faxenheder.
Hojreklik pa navnet pa printeren.

i & WwN

Vealg Egenskaber pd rullelisten.
e  Kontroller, at modelnavnet midt i drivernavnet svarer til printerens modelnavn.
e Hvis navnene ikke svarer til hinanden, skal du installere den rigtige printerdriver til printeren.

6. Hvis printerdriveren er korrekt, skal du indstille udskriftskvaliteten og farvekorrektionen ved at se
Valg af udskriftsindstillinger pa side 57.

e  Indstil udskriftskvaliteten til Standard eller Forbedret.
e Indstil Farvekorrektion til Automatisk.
7. Hvis det ikke l@ser problemet, skal du slette printerdriveren og derefter installere den igen.

8. Huvis problemet stadig ikke er lgst, skal du serge for, at udskrivningen ikke foregdr via en
printerserver.

Prgv at udskrive direkte til printeren.

Hvis problemet ikke er lgst, kan du gé til www.xerox.com/office/WC75xxsupport  for at finde
supportoplysninger pd internettet.

Losning af problemer med udskriftskvaliteten, der skyldes printeren

Hvis der er problemer med udskriftskvaliteten, nar du udskriver en demoside eller
konfigurationsrapporten fra betjeningspanelet, kan problemet henfares til printeren.

Sadan finder du arsagen til problemet:

220 WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer
Betjeningsvejledning



Fejlfinding

Udskriv arkene til lesning af problemer med udskriftskvaliteten fra betjeningspanelet. Der findes
flere oplysninger i Udskrivning af arkene til lesning af problemer med udskriftskvaliteten pé side
219.

Kontroller felgende, hvis udskrifterne er for lyse, til at der kan ses detaljer pa dem:
e  Det papir, der er lagt i printeren, er ubeskadiget, tert og understottet.
e Tonerniveauet er ikke for lavt i nogen af tonerpatronerne.

Hvis siderne udskrives med en daekkende farve, kan et eller flere af tromlemodulerne veere
defekt. Los problemet, for du fortsaetter.

Udfer Udskrivningskalibrering fra betjeningspanelet, hvis farverne pa siderne ikke er som
forventet.

Sammenlign dokumentets problemer med udskriftskvaliteten med hvert af eksemplerne pé
arkene til lgsning af problemer med udskriftskvaliteten.

Hvis et af eksemplerne pd arkene til lasning af problemer med udskriftskvaliteten svarer til problemet,
kan du i kolonnen Lgsninger se, hvad du skal gere for at l@se problemet.

Hvis problemet ikke er lgst, kan du gé til www.xerox.com/office/WC75xxsupport  for at finde
supportoplysninger pd internettet.

Udskrivningskalibrering

Pa printerens betjeningspanel skal du trykke pa knappen Maskinstatus og derefter trykke pa
fanen Vaerktojer.

Tryk pé Fejlfinding > Kalibrering > Udskrivningskalibrering.
Udfer udskrivningskalibrering ved at felge vejledningen pé skaermen.
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Problemer med kopiering og scanning

Se felgende tabel, hvis kopi- eller scanningskvaliteten er ddrlig.

Symptomer Lasninger

Der er streger eller striber pd kopier, der Der er rester pd glaspladen. Under scanningen feres papiret fra
fremstilles via dokumentfremfareren. dokumentfremfereren hen over resterne, hvorved der dannes
streger eller striber. Renger alle glasflader med en fnugfri klud.

Der findes pletter pd kopier fra glaspladen. Der er rester pd glaspladen. Under scanningen danner resterne en
plet pa billedet. Renger alle glasflader med en fnugfri klud.

Originalens bagside skinner igennem pd Slé Baggrundsdaempning til.
kopien eller det scannede.

Billede er for lyst eller for merkt. e Kopiering: Anvend indstillingerne for billedkvalitet til at gere
udskriften lysere eller morkere eller justere kontrasten.

¢ Scanning: Anvend fanen Avancerede indstillinger til at gere
udskriften lysere eller morkere eller justere kontrasten.

Farverne er upraecise. e Kopiering: Anvend indstillingerne for billedkvalitet til at justere
farvebalancen.

¢ Scanning: Kontroller at den rigtige originaltype er valgt.

Hvis problemet ikke er lgst, kan du gé til www.xerox.com/office/WC75xxsupport  for at finde
supportoplysninger pd internettet.
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Bemaerk: Hvis du ikke kan sende og modtage faxer, skal du kontrollere, at en godkendt analog
telefonlinje er tilsluttet. Faxen kan ikke sende eller modtage, nér den er sluttet til en digital

telefonledning.

Se felgende tabeller, hvis du ikke kan sende eller modtage faxer korrekt.

Problemer med faxafsendelse

Symptomer

Dokumentet er ikke scannet med
dokumentfremfereren.

Arsager

Dokumentet er for tykt, for tyndt eller
for lille.

Losninger

Brug glaspladen til at sende faxen.

Det scannede indhold er placeret
skaevt pa siden.

Dokumentfremfarerens styr er ikke
justeret efter dokumentets bredde.

Skub dokumentfremfererens styr ind
mod dokumentets kanter.

Faxen er slgret hos modtageren.

Dokumentet er placeret forkert.

Placer dokumentet korrekt.

Glaspladen er snavset.

Renger glaspladen.

Dokumentets tekst er for lys.

Juster oplgsningen. Juster kontrasten.

Der er et problem med
telefonforbindelsen.

Kontroller, at telefonlinjen fungerer, og
send derefter faxen igen.

Der er et problem med afsenderens
faxmaskine.

Tag en kopi for at kontrollere, at
printeren fungerer korrekt. Hvis kopien
udskrives korrekt, skal du bede
modtagerne kontrollere deres
faxmaskines tilstand.

Faxen er tom hos modtageren.

Dokumentet er ilagt forkert.

o Dokumentfremferer: Placer
originaldokumentet med tekstsiden
opad.

e Glaspladen: Placer
originaldokumentet med tekstsiden
nedad.

Fax blev ikke afsendt.

Faxnummeret er forkert.

Kontroller faxnummeret.

Telefonlinjen er tilsluttet forkert.

Kontroller telefonlinjetilslutningen.
Tilslut den, hvis den ikke er tilsluttet.

Der er et problem med modtagerens
faxmaskine.

Kontakt modtageren.

Faxen er ikke installeret eller er ikke
aktiveret.

Kontroller, at faxen er installeret og
aktiveret.

Serverfax er aktiveret.

Kontroller, at Serverfax er inaktiveret.

Hvis problemet ikke er lgst, kan du gé til www.xerox.com/office/WC75xxsupport  for at finde
supportoplysninger pd internettet.
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Problemer med faxmodtagelse

Symptomer

Den modtagne fax er tom.

Arsager

Der er et problem med
telefonforbindelsen eller med
afsenderens faxmaskine.

Losninger

Kontroller, at printeren kan fremstille
rene kopier. Hvis det er tilfeeldet, skal
du bede afsenderen om at sende faxen
igen.

Afsenderen har lagt siderne forkert i.

Kontakt afsenderen.

Printeren besvarer opkaldet, men
accepterer ikke indkommende
data.

Ikke nok hukommelse.

Hvis opgaven indeholder meget grafik,
har printeren maske ikke tilstraekkelig
hukommelse. Printeren svarer ikke, hvis
den mangler hukommelse. Slet gemte
dokumenter og opgaver, og vent
derefter pd, at den eksisterende
opgave afsluttes. Derved frigives
hukommelse.

Sterrelsen péd den modtagne fax
er formindsket.

Papiret i printeren svarer ikke til det
afsendte dokumentformat.

Kontroller dokumenternes
originalformat. Dokumenter kan blive
formindsket afhaengigt af det
tilgaeengelige papir i printeren.

Fax kan ikke modtages
automatisk.

Printeren er indstillet til at modtage
fax manuelt.

Indstil printeren til automatisk
modtagelse.

Hukommelsen er fyldt.

Ileg papir, hvis magasinet er tomt, og
udskriv derefter de fax, der er gemt i
hukommelsen.

Telefonlinjen er tilsluttet forkert.

Kontroller telefonlinjetilslutningen.
Tilslut den, hvis den ikke er tilsluttet.

Der er et problem med afsenderens
faxmaskine.

Tag en kopi for at kontrollere, at
printeren fungerer korrekt. Hvis kopien
udskrives korrekt, skal du bede
modtagerne om at kontrollere, at deres
faxmaskine fungerer korrekt.

Hvis problemet ikke er lgst, kan du gé til www.xerox.com/office/WC75xxsupport  for at finde
supportoplysninger pd internettet.
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Fa hjeelp

Xerox® leverer forskellige automatiske diagnosticeringsvaerktajer, som hjeaelper med at opretholde
ydeevne og udskriftskvalitet.

Meddelelser pd betjeningspanel

Pd printerens betjeningspanel vises oplysninger og hjeelp til fejlfinding. Nar der opstar en fejl- eller
advarselssituation, vises en meddelelse pa betjeningspanelet, som ger dig opmaerksom pd problemet.
I mange tilfzelde vises ogsé@ animeret grafik pd betjeningspanelet, som angiver problemets placering,
f.eks. placeringen af et papirstop. Hjaelpen pé betjeningspanelet giver yderligere oplysninger om
mange fejl- og statusmeddelelser.

Hjaelp pa betjeningspanel

Tryk pa knappen Hjeelp for at se yderligere oplysninger om fejl- eller statusmeddelelser pd
betjeningspanelet. Knappen Hjaelp er maerket med et spergsmalstegn (?).

Til de fleste af betjeningspanelets menupunkter findes tilknyttet hjaelpetekst, som beskriver
menupunktet.

Scannings- og faxadvarsler

Advarsler indeholder meddelelser og instruktioner, der hjaelper dig med at lgse problemer i
forbindelse med udskrivning, faxning eller scanning. Advarsler vises pd betjeningspanelets skaerm,
eller du kan fa dem vist via CentreWare Internet Services.

Bemaerk: Faxfejl forhindrer ikke scanning, kopiering eller udskrivning.

Visning af opgavestatus pa betjeningspanelet

Du kan se status for en liste med aktive opgaver eller afsluttede opgaver ved at trykke p& knappen
Opgavestatus.

e Tryk pa fanen Aktive opgaver for at se status for de aktive opgaver, der udskrives.
e Tryk pafanen Udferte opgaver for at se status for de sidste 20 opgaver, der er udfert.
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Visning af fejlmeddelelser pa betjeningspanelet

1. Tryk pd knappen Maskinstatus og derefter pd fanen Fejl.
2. Tryk pd en af knapperne for at se en liste med advarsler:
e  Aktuelle fejl: Aktuelle fejl, der pavirker printerens drift, f.eks. et papirstop.
e  Aktuelle meddelelser: Advarsler om den aktuelle opgavestatus pa printeren, f.eks. et tomt
papirmagasin.
e  Fejlhistorik: De sidste 20 advarsler om fejl.
e Fejlkode: Koden for den fejl, der pdvirkede printerdriften.
e  Dato: Den dato, hvor fejlen opstod.
o  Klokkesleet: Det klokkeslat, hvor fejlen opstod.
e Antal trykbilleder: Antallet af tryk pa printeren, da fejlen opstod.
e  Papir: Det papir, der blev brugt, da fejlen opstod.

Visning af advarsler i CentreWare Internet Services

Se Abning af CentreWare Internet Services for at fa adgang til printerens indbyggede webserver.
1. ICentreWare Internet Services skal du klikke pé& Status > Beskrivelse og advarsler.

Siden Beskrivelse og advarsler vises.
2. Klik pa Opdater for at opdatere siden.

Vedligeholdelsesassistent

Printeren har en indbygget fejlfindingsfunktion, som giver dig mulighed for at sende fejlfindingsdata
direkte til Xerox. Vedligeholdelsesassistent er et fjerndiagnosticeringsvaerktaj, som kan bruges til
hurtigt at lese problemer, fa hjelp og automatisere vedligeholdelse eller reparation.

Brug kun Vedligeholdelsesassistent, hvis du bliver bedt om det af en Xerox-reprasentant.

Online Support Assistant (Hjaelp til online support)

Online Support Assistant (Hjzelp til online support) er en vidensdatabase, som indeholder
instruktioner og hjzelp til fejlfinding, s du kan lgse printerproblemer. Du kan finde l@sningsforslag til
problemer med udskriftskvalitet, papirstop, problemer med softwareinstallation og andet.
Onlinehjzelp har de nyeste tekniske lgsninger og trinvise betjeningstip med illustrationer

Du kan fa adgang til Online Support Assistant (Hjzelp til online support) ved at ga til
www.xerox.com/office/WC75xxsupport .

Flere oplysninger

Du kan fa flere oplysninger om printeren fra disse kilder:

Ressource Placering

Installations-vejledning Fulgte med printeren

Hurtig betjeningsvejledning Fulgte med printeren
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System Administrator Guide
(Systemadministratorvejledning)

www.xerox.com/office/WC75xxdocs

Videobaserede avelser

www.xerox.com/office/WC75xxdocs

Recommended Media List (Oversigt over anbefalede
medier)

USA: www.xerox.com/paper
Europa: www.xerox.com/europaper

Tekniske supportoplysninger til din printer, inklusive

online teknisk support, Online Support Assistant (Hjzelp

til online support) og driverdownloads.

www.xerox.com/office/WC75xxsupport

Information om menuer eller fejlmeddelelser

Knappen Hjalp (?) pd betjeningspanelet

Informationsark

Udskriv fra menuen pa betjeningspanelet

Bestil forbrugsstoffer til printeren

www.xerox.com/office/WC75xxsupplies

En ressource med veerktejer og oplysninger, f.eks.
interaktive gvelser, udskriftsskabeloner, nyttige tip og
brugertilpassede funktioner, der imgdekommer netop
dine behov

www.xerox.com/office/businessresourcecenter

Lokalt salgs- og supportcenter

www.xerox.com/office/worldcontacts

Printerregistrering

www.xerox.com/office/register

Xerox® Direct-internetbutik

www.direct.xerox.com/
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Printerkonfigurationer og tilbeher

Standardfunktioner

WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer har falgende funktioner:
e  Kopiering, udskrivning, scanning, fax, Internetfax og serverfax
e  Scan til USB og Udskriv fra USB-lagerenheder

e  Kopieringshastighed pé op til 50 sider i minuttet (sider/min.) ved farve og op til 55 sider/min. ved
sort-hvid kopiering pa almindeligt papir i Letter-format (hastighed afhaenger af konfiguration)

e LED-billedbehandling og kopikvalitet pd 1200 x 2400 dpi

e  Kopiering af dokumenter med formater pa op til A3.

e  Udskrivning af dokumenter med formater pd op til SRA3/12 x 18"

e  Automatisk 2-sidet udskrivning

e  DADF (Duplex Automatic Document Feeder) med en kapacitet pa op til 110 ark

e  Farvebergringsskarm pd betjeningspanel

e  Magasin 1 med en kapacitet pa op til 520 ark

e Vzlg en af felgende magasinmuligheder:
e 3-magasinmodul med SRA3/12 x 18"-standardunderstottelse
¢ T-magasinmodul med SRA3/12 x 18"-standardunderstottelse
e  Stort tandemmagasin med SRA3/12 x 18"-standardunderstettelse, 2000 A4/Letter-ark

e Specialmagasin med en kapacitet pé op til 100 ark

e 2 GB hukommelse plus 1 GB sidehukommelse

e Intern harddisk p& 160 GB

e  PostScript- og PCL-fonte

e  Ethernet 10/100/1000Base-Tx-tilslutning

e USB 2.0 (Universal Serial Bus)

e Understottelse af PostScript, PCL og XPS

e  Opgavebaseret kontering

e Datasikkerhed

e Xerox Extensible Interface Platform® (EIP)

Tilgeengelige konfigurationer

Udskrivningshastighed

(1-sidet og 2-sidet)

WorkCentre 7525 Multifunction Printer 25 farve/25 sort-hvid
WorkCentre 7530 Multifunction Printer 30 farve/30 sort-hvid
WorkCentre 7535 Multifunction Printer 35 farve/35 sort-hvid
WorkCentre 7545 Multifunction Printer 45 farve/45 sort-hvid
WorkCentre 7556 Multifunction Printer 50 farve/55 sort-hvid
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Tilbeher og opgraderinger

Integrated Finisher
Office Finisher LX
Professional Finisher
Konvolutmagasin

Specifikationer

3-magasinmodul med SRA3/12 x 18"-standardunderstottelse

1-magasinmodul med SRA3/12 x 18"-standardunderstottelse
Stort tandemmagasin med SRA3/12 x 18"-standardunderstattelse, 2000 A4/Letter-ark

Stort magasin
Standardarbejdsoverflade

Faxsaet med en eller to linjer

Xerox Secure Access Unified ID System®
FreeFlow SMARTsend

Elektrisk haeftemaskine

Xerox® Common Access Card Enablement Kit
Xerox® Copier Assistant (XCA)

FID (Foreign Device Interface)

Scan to PC Desktop

EFI-arbejdsdiagram

Unicode Print
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Fysiske specifikationer

Basiskonfiguration

Bredde: 1063,8 mm (41,8")

Dybde: 685 mm (27")

Hejde: 1127,3 mm (44,4%)

Vaegt: 140,2 kg med 3-magasinmodul

Konfiguration med Integrated Finisher

Bredde: 1129 mm (44,4")

Dybde: 685 mm (27")

Hejde: 1127,3 mm (44,4%)

Vagt: 152,2 kg med 3-magasinmodul

Konfiguration med Office Finisher LX og hafte/falseenhed

Bredde: 1666 mm (65,6")

Dybde: 685 mm (27"), 695 (27,4") mm med hafte/falseenhed
Hojde: 1127,3 mm (44,4")

Veaegt: 177,2 kg med 3-magasinmodul

Konfiguration med Professional Finisher

Bredde: 1922 mm (75,7")

Dybde: 685 mm (27)

Hejde: 1127,3 mm (44,4")

Vaegt: 228,2 kg med 3-magasinmodul

Konfiguration med Professional Finisher og stort papirmagasin
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Bredde: 1922 mm (75,7")

Dybde: 685 mm (27")

Hojde: 1127,3 mm (44,4")

Vaegt: 256,4 kg med 3-magasinmodul
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Pladskrav

Pladskrav for printer med basiskkonfiguration

Bemzerk: Pladskrav eendres ikke ved installation af Integrated Finisher (tilbeher).

10cm
(39in.)
30.7cm
\ (12.1in.)
/
206.7 cm
(81.4in.) 177.8cm

(70.0in.)

N

Pladskrav for printer med Office Finisher LX og haefte/falseenhed

88.5cm
(34.8in.)

(81.4in.) 2174cm

M
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Pladskrav for printer med Professional Finisher

206.7 cm

\/ (814in)

206.7 cm

\/ (814in)
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Miljgmaessige specifikationer

Temperatur
e 10-28°C
o 50-82°F

Relativ luftfugtighed
I drift: 15 % til 85 % (ikke-kondenserende)
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Elektriske specifikationer

Stremforsyningsspaendi Frekvens Kraevet stromstyrke Stremforbrug (hele
ng systemet)

110-127 VAC +/-10 % 50Hz +/-3Hz 13,2A 1584 VA @ 120 V (maks.)
60 Hz +/- 3 Hz

220-240 VAC +/-10 % 50Hz +/-3 Hz 8A 1920 VA ved 240 V (maks.)
60 Hz +/- 3 Hz 1760 VA ved 220 V (maks.)

ENERGY STAR-kvalificeret produkt

Xerox® WorkCentre 7500-modellerne af multifunktionelle printere er ENERGY
STAR®-kvalificerede ifoelge ENERGY STAR-programkravene for billedudstyr.

ENERGY STAR og ENERGY STAR-maerket er registrerede amerikanske varemaerker

ENERGY STAR

ENERGY STAR Imaging Equipment Program er en samlet indsats mellem den
amerikanske regering, regeringerne inden for EU, den japanske regering og
producenterne af kontorudstyr om at fremme energieffektive kopimaskiner, printere,
faxmaskiner, multifunktionsmaskiner, pc'er og skeerme. Reduktionen af produktets
energiforbrug hjelper med at bekeempe smog, syreregn og klimaforandringer ved at
mindske de emissioner, der opstar, nar der produceres elektricitet.

Xerox® ENERGY STAR-udstyr er fra fabrikken indstillet til at skifte til energisparertilstand to minutter
efter sidste kopiering eller udskrivning. Der findes flere oplysninger i Energisparertilstand pé side 24.

236 WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer
Betjeningsvejledning



Specifikationer

Specifikationer for ydeevne

Udskriftsoplesning

Maksimal oplgsning: 1200 x 2400 dpi

Udskrivningshastighed

Udskrivningshastigheder er opgivet for udskrivning af dokumenter med lang fremferingskant (LFK)
pd papir i A4-format (210 x 297 mm, 8,27 x 11,69") eller Letter-format (216 x 279 mm, 8,5x 11")
samt kvalitetspapir pa 64-105 g/m? fra alle magasiner undtagen magasin 5 (specialmagasin).

Printermodel Farvet Sort/hvid

WorkCentre 7525 Multifunction Printer 25 sider/min. 25 sider/min.
WorkCentre 7530 Multifunction Printer 30 sider/min. 30 sider/min.
WorkCentre 7535 Multifunction Printer 35 sider/min. 35 sider/min.
WorkCentre 7545 Multifunction Printer 45 sider/min. 45 sider/min.
WorkCentre 7556 Multifunction Printer 50 sider/min. 55 sider/min.
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Specifikationer

Controller-specifikationer

Processor

1,5 GHz-processor

Hukommelse

Hukommelse Teknologi Format Klokfrekvens Specifikationer
Systemhukommelse |[DDR2, uden ECC 2GB 333 MHz 200-pin SODIMM,

667 MWords/sek.
EPC-hukommelse DDR2, uden ECC 1GB 133 MHz 200-pin SODIMM,

267 MWords/sek., 32 b bred
Flashhukommelse EEPROM 32 MB Udstyrskort. Afledt af Gawain
NVM SRAM 512 KB FLASH/NVM.
JPEG-buffer SRAM 1 MB (256 KB*32) 200 MHz Loddet til PWBA.

Graenseflader

e Ethernet 10/100/1000Base-TX
e USB 2.0 (Universal Serial Bus)
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Specifikationer

Kontaktoplysninger vedrarende miljo,
sundhed og sikkerhed

Du kan fa flere oplysninger om milje, sundhed og sikkerhed i forbindelse med dette Xerox®-produkt
og forbrugsstoffer til det ved at kontakte falgende kundeservicenumre:

USA: 1-800 828-6571
Canada: 1-800 828-6571
Europa: +44 1707 353 434

Brugere i USA kan f& oplysninger om produktsikkerhed ved at ga til www.xerox.com/environment .

Brugere i Europa kan fé& oplysninger om produktsikkerhed ved at ga til
www.xerox.com/environment_europe .
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Lovgivningsmaessige oplysninger

Lovgivning

Xerox har testet denne printer i henhold til standarder for elektromagnetisk strdling og immunitet.
Disse standarder er designet til at formindske interferens, der forarsages eller modtages af denne
printer i et typisk kontormiljg.

USA (FCC-bestemnmelser)

Dette udstyr er testet og overholder kravene fastlagt for et Klasse A-digitalt udstyr ifglge del 15 i
FCC-reglerne. Disse krav er beregnet til at give rimelig beskyttelse mod skadelig interferens, nar
udstyret anvendes i et kommercielt miljg. Dette udstyr producerer, anvender og kan udsende
radiofrekvensenergi. Hvis udstyret ikke installeres og anvendes i overensstemmelse med disse
instruktioner, kan det fordrsage skadelig interferens med radiokommunikation. Anvendelse af dette
udstyr i beboelsesomrader kan fordrsage interferens. Hvis det sker, mé brugeren afhjzelpe
interferensen for egen regning.

Hvis dette udstyr forarsager interferens med radio- eller tv-modtagelse, hvilket kan afgeres ved at
teende og slukke for udstyret, anbefales det, at brugeren prever at undga sddan interferens vha. et
eller flere af nedenstdende forslag:

e  Drej eller flyt modtagerantennen.

e (g afstanden mellem udstyret og modtageren.

e Szt udstyrets stik i en stikkontakt pa et andet kredslgb end det, modtageren er tilsluttet.
e  Kontakt din forhandler eller en erfaren radio/tv-tekniker for at fa hjzelp.

Andringer eller modifikationer, som ikke er godkendt af Xerox, kan ophave brugerens tilladelse til at
anvende udstyret.

Bemaerk: For at sikre overholdelse af Part 15 i FCC-reglerne skal der anvendes skaermede
interfacekabler.

Canada
Dette digitale apparat i klasse A overholder kravene i Canadian ICES-003.

Cet appareil numérique de la classe A est conforme a la norme NMB-003 du Canada.

EU

A\ FORSIGTIG: Dette er et klasse A-produkt. I private hjem kan dette produkt forarsage
radiointerferens, som brugeren maske skal tage forholdsregler imod.

CE-maerket, der findes pa dette produkt, symboliserer en erklaering givet af Xerox
c € vedrgrende overensstemmelse med nedenstdende relevante EU-direktiver dateret den
naevnte dato:

e 12.december 2006: Lavspaendingsdirektivet 2006/95/EF

e 15.december 2004: Direktivet vedrarende elektromagnetisk kompatibilitet
2004/108/EF
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Denne printer er ikke farlig for forbrugeren eller miljget, hvis den anvendes korrekt i
overensstemmelse med instruktionerne.

Brug skaermede interfacekabler af hensyn til overholdelse af EU-kravene.

En underskrevet kopi af erklaeringen om overensstemmelse for denne printer kan fds ved henvendelse
til Xerox.

Turkey RoHS-regulativer

I overensstemmelse med artikel 7 (d), certificerer vi hermed, at udstyret "det overholder
EEE -reglerne”.

“EEE yonetmeligine uygundur.”

Frigivelse af ozon

Denne printer danner ozon under normal drift. Ma&ngden af dannet ozon afhanger af
kopimangden. Ozon er tungere end luft og dannes ikke i maengder, der er store nok til at vaere
sundhedsfarlige. Placer printeren i et lokale med god ventilation.

Brugere i USA og Canada kan fé flere oplysninger ved at gd til www.xerox.com/environment . Brugere
pa andre markeder bedes kontakte deres lokale Xerox®-repraesentant eller ga til
www.xerox.com/environment_europe .
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Kopieringsregler

USA

Kongressen har ved lov forbudt gengivelse af falgende elementer i bestemte tilfalde. Det kan
medfere bader eller faengsel for dem, der bliver fundet skyldige i at have foretaget sddanne
gengivelser.

1. Statsobligationer eller -veerdipapirer, f.eks.:

244

Gealdsbeviser.

Nationalbankens valuta.

Kuponer fra obligationer.

Pengesedler fra Federal Reserve Bank.
Pengesedler med selvdaekning.
Pengesedler med gulddaekning.
Amerikanske obligationer.
Statsobligationer.

Sedler fra Federal Reserve.

Sedler pa dollarandel.

Indlansbeviser.

Papirpenge.

Obligationer fra bestemte statslige agenturer, f.eks. FHA osv.

Obligationer. U.S. Savings Bonds mé kun fotograferes til PR-formdl i forbindelse med en
kampagne til salg af sédanne obligationer.

Internal Revenue Stamps (skattevaesenets stempler). Hvis det er nedvendigt at gengive et
juridisk dokument, hvorpa der findes et stemplet stempel fra skattevaesenet, kan dette
udferes, forudsat at formalet med gengivelsen af dokumentet er lovligt.

Frimaerker, stemplede eller ustemplede. Til filatelistiske formél kan frimaerker fotograferes,
forudsat at gengivelsen er i sort-hvid og er mindre end 75 % eller starre end 150 % af
originalens linezre dimensioner.

Postanvisninger med penge.
Regninger, checks eller bankanvisninger trukket af eller til autoriserede embedsmaend i USA.

Stempler og andet, der repraesenterer en vaerdi, uanset pdlydende, der har vaeret eller bliver
udstedt i henhold til enhver Act of Congress.

Justerede kompensationscertifikater til veteraner fra verdenskrigene.
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2. Obligationer eller vaerdipapirer fra udenlandsk regering, bank eller virksomhed.

3. Copyrightmateriale, medmindre der er hentet tilladelse fra ejeren, eller gengivelsen falder ind
under kategorien “fair brug” eller bibliotekers gengivelsesrettigheder i henhold til
copyrightlovgivningen. Yderligere oplysninger om disse bestemmelser kan hentes fra Copyright
Office, Library of Congress, Washington, D.C. 20559. Sperg efter Circular R21.

4, Certifikat til statsborgerskab eller opnaelse af statsborgerret. Foreign Naturalization Certificates
ma fotograferes.

Pas. Udenlandske pas md fotograferes.
Immigrationspapirer.
Registreringskort vedr. militeertjeneste.

® N w

Selective Service Induction-papirer, der indeholder falgende oplysninger om den indkaldte:
e Indtaegter eller indkomst.

e Straffeattest.

e  Fysisk eller psykisk tilstand.

e Status for forsergerpligt.

e Tidligere militaertjeneste.

e Undtagelse: Hjemsendelsescertifikater fra det amerikanske militaer mé fotograferes.

9. Emblemer, identifikationskort, pas eller distinktioner, der baeres af militaert personale eller
medlemmer af forskellige federale afdelinger, f.eks. FBI, Treasury osv. (medmindre fotografiet er
bestilt af den overordnede i sadanne afdelinger).

Gengivelse af felgende er ogsé forbudt i visse stater:
e Billicenser.
e  Korekort.
e  Bilregistreringsattester.

Ovenstdende liste er ikke udtemmende, og der tages ikke noget ansvar for dens fuldsteendighed eller
nejagtighed. Kontakt din advokat, hvis du er i tvivl.

Du kan féa flere oplysninger om disse bestemmelser ved at kontakte Copyright Office, Library of
Congress, Washington, D.C. 20559. Sperg efter Circular R21.

Canada

Parlamentet har ved lov forbudt gengivelse af felgende elementer i bestemte tilfalde. Det kan
medfere bader eller faengsel for dem, der bliver fundet skyldige i at have foretaget sddanne
gengivelser.

e Gyldige pengesedler
e  Obligationer eller vaerdipapirer fra stat eller bank
e  Statsgeeldsveksler og statsgaeldsbeviser

e Det offentlig segl for Canada eller en provins eller seglet for en offentlig instans i Canada eller
en retslig instans

e  Proklamationer, forordninger, bestemmelser eller udnaevnelser eller meddelelser derom (der
svigagtigt udgiver sig for at vaere trykt pa Queens Printer for Canada eller et tilsvarende trykkeri
for en provins)

o  Maerker, varemaerker, segl, omslag eller design, der bruges af eller pa vegne af den canadiske
regering eller en provins, regeringen i en stat, der ikke er Canada, eller andre ministerier,
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bestyrelser, kommissioner eller styrelser, der er oprettet af den canadiske regering eller en
provins eller en regering i en stat, der ikke er Canada

Trykte eller selvklaebende frimaerker, der bruges med den hensigt at opné indtaegt fra den
canadiske regering eller en provins eller en regering i en stat, der ikke er Canada

Dokumenter, registre eller arkiver, der opbevares af offentligt ansatte, som er ansvarlige for at
tage eller udstede certificerede kopier heraf, hvor kopien svigagtigt giver sig ud for at vaere en
certificeret kopi heraf

Ophavsretligt beskyttet materiale eller varemaerker uden ejers samtykke

Denne liste er taenkt som en hjzlp, men den er ikke udtemmende, og der tages ikke noget ansvar for
dens fuldsteendighed eller ngjagtighed. Kontakt din juridiske radgiver, hvis du er i tvivl.

Andre lande

Det kan veere ulovligt at kopiere visse dokumenter i dit land. Det kan medfere beder eller faengsel for
dem, der bliver fundet skyldige i at have fremstillet sadanne kopier.

Pengesedler

Checks

Bank- og statsobligationer og -vaerdipapirer

Pas og id-kort

Copyrightmateriale eller varemaerker uden tilladelse fra ejeren
Frimaerker eller andre omsaettelige papirer

Denne liste er ikke udtemmende, og der tages ikke noget ansvar for dens fuldsteendighed eller
nejagtighed. Kontakt din juridiske rédgiver, hvis du er i tvivl.
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Faxregler

USA

Krav til header pd sendt fax

Ifelge amerikansk lovgivning (Telephone Consumer Protection Act fra 1991) er det ulovligt for en
person at bruge en computer eller andet elektronisk udstyr, inkl. en faxmaskine, til at sende en
meddelelse, medmindre denne meddelelse i en margen averst eller nederst p& hver sendt side eller
pd den farste side i transmissionen tydeligt indeholder dato og klokkesleet for afsendelse og
identifikation af den virksomhed, enhed eller anden person, der sender meddelelsen, og
telefonnummeret pa afsendermaskinen eller en virksomhed, enhed eller enkeltperson. Det oplyste
telefonnummer ma ikke vaere et 900-nummer eller et andet nummer, hvor taksterne overstiger
transmissionstaksterne for lokale opkald eller fjernopkald.

I afsnittet om angivelse af standardindstillinger for afsendelse i System Administrator Guide
(Systemadministratorvejledning) findes en vejledning i programmering af oplysningerne til hovedet
pé sendte faxer.

Oplysninger om datakobling

Dette udstyr er i overensstemmelse med Part 68 i FCC-reglerne og kravene fra ACTA (Administrative
Council for Terminal Attachments). Uden pd dette udstyr sidder et maerkat, der ud over andre
oplysninger indeholder et produkt-id i formatet US:AAAEQ##TXXXX. Hvis der bliver bedt om det, skal
dette nummer oplyses til telefonudbyderen.

Det stik og den kontakt, der bruges til at slutte dette udstyr til ledningsnettet og telefonnettet, skal
overholde de relevante regler i FCC Part 68 og de krav, der er vedtaget af ACTA. En kompatibel
telefonledning og et modulzert stik felger med dette produkt. Det skal sluttes til et kompatibelt
moduleert stik. Se installationsinstruktionerne, hvis du har brug for flere oplysninger.

Du kan pa sikker vis slutte printeren til felgende modulaere standardstik: USOC RJ-11C ved hjeelp af
den kompatible telefonledning (med moduleere stik), der findes i installationssaettet. Se
installationsinstruktionerne, hvis du har brug for flere oplysninger.

REN-vaerdien (Ringer Equivalence Number) bruges til at afgere antallet af enheder, der kan vaere
sluttet til en telefonlinje. For mange REN'er pd en telefonlinje kan resultere i, at enhederne ikke
svarer p& indgdende opkald. I de fleste men ikke alle omrédder mé antallet af RENer ikke overstige
fem (5,0). Kontakt din telefonudbyder for at vaere sikker pd, hvor mange enheder der kan vaere sluttet
til en linje. For produkter, der er godkendt efter den 23. juli 2001, er REN en del af produkt-id'et, der
har formatet US:AAAEQ##TXXXX. Cifrene, der er gengivet med ##, er REN uden decimaltegn (03 er
f.eks. en REN pa 0,3). For tidligere produkter vises REN separat pé& meerkatet.

For at bestille den rigtige tjeneste fra det lokale telefonselskab kan det ogsa vaere nedvendigt at
oplyse koderne pd falgende liste:

e  FIC (Facility Interface Code) = 02LS2
e  SOC (Service Order Code) = 9.0Y
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/I FORSIGTIG: Sperg din lokale telefonudbyder om, hvilken moduleer stiktype der er monteret pd linjen.
Hvis denne maskine sluttes til et uautoriseret stik kan telefonudbyderens udstyr blive beskadiget. Du,
og ikke Xerox, er fuldt ansvarlig og/eller haefter selv for alle skader, som skyldes tilslutning af denne
maskine til et uautoriseret stik.

Hvis dette Xerox®-udstyr skader telefonnettet, kan telefonudbyderen midlertidigt afbryde servicen
for den telefonlinje, som udstyret er tilsluttet. Hvis varsel pa forhand ikke er muligt, giver
telefonudbyderen dig besked om afbrydelsen sé& hurtigt som muligt. Hvis telefonudbyderen afbryder
servicen, kan de gere dig opmaerksom pa din ret til at klage til FCC, hvis du mener, at det er
negdvendigt.

Telefonudbyderen kan foretage andringer af faciliteter, udstyr, betjening eller procedurer, der kan
bergre betjeningen af udstyret. Hvis telefonudbyderen foretager andringer, der pdvirker betjeningen
af udstyret, ber de give dig besked, s& du kan foretage de nedvendige andringer for at sikre uafbrudt
drift.

Hvis der opstar problemer med dette Xerox®-udstyr, kan du fa oplysninger om reparation og garanti
ved at kontakte det relevante servicecenter. Der findes kontaktoplysninger i menuen Maskinstatus pd
printeren og sidst i afsnittet Problemlasning i Betjeningsvejledning. Hvis udstyret skader
telefonnettet, kan telefonudbyderen bede dig om at frakoble udstyret, indtil problemet er lgst.

Reparation af printeren méd kun foretages af en Xerox-servicerepraesentant eller en autoriseret
Xerox-serviceudbyder. Dette gaelder nér som helst under eller efter servicegarantiperioden. Hvis der
udferes uautoriseret reparation, bortfalder den resterende del af garantiperioden.

Dette udstyr mé ikke bruges pa delte ledninger. Tilslutning til delt ledningstjeneste er underlagt
statens afgifter. Kontakt statens offentlige kontorer for at fa flere oplysninger.

Dit kontor kan vaere udstyret med et saerligt alarmtrédsystem, der er sluttet til telefonlinjen.
Kontroller, at installationen af dette Xerox®-udstyr ikke inaktiverer dit alarmudstyr.

Hvis du har spergsmal angdende inaktivering af alarmudstyr, skal du kontakte dit telefonselskab eller
en kvalificeret installater.

Canada
Dette produkt opfylder de relevante tekniske specifikationer fra Industry Canada.

En repraesentant, der er udpeget af leveranderen, skal koordinere reparationer af certificeret udstyr.
Hvis brugeren selv har repareret eller aendret dette udstyr, eller udstyret fungerer forkert, kan
telefonudbyderen bede dig om at frakoble udstyret.

Af hensyn til beskyttelsen af brugerne skal du serge for, at printeren er korrekt jordet. De elektriske
tilslutninger med jordforbindelse i stremforsyningen, telefonledninger og indvendige vandrer af
metal (hvis de forefindes) skal vaere forbundet med hinanden. Denne forholdsregel kan veaere
livsvigtig i landomrader.

A\ ADVARSEL: Prov ikke pa selv at foretage sadanne tilslutninger. Kontakt en el-installater eller
elektriker for at f& foretaget jordforbindelsen.

Den REN-veerdi, der er tildelt hver terminalenhed, angiver det maksimale antal terminaler, det er
tilladt at slutte til en telefonlinje. Afslutningen pé en graenseflade kan bestd af enhver kombination
af enheder. Den eneste begraensning af antallet af enheder er kravet om, at udstyrets samlede antal
REN'er ikke overstiger 5. Den canadiske REN-vaerdi fremgar af maerkatet pd udstyret.
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EU

Direktiv om radio- og telekommunikationsudstyr

Faxkomponenten er godkendt i henhold til Radets direktiv 1999/5/E@F for paneuropaeisk
enkeltterminaltilslutning til PSTN’er (offentligt koblede telefonnet). Pa grund af forskellene mellem
de PSTN'er, der findes i de forskellige lande, giver godkendelsen dog ikke en ubetinget garanti for
problemfri drift af de enkelte PSTN-netterminaler.

Hvis der opstdr problemer, skal du kontakte din autoriserede lokale forhandler.

Dette produkt er testet ifelge og er kompatibelt med ES 203 021-1, -2, -3, der er en specifikation til
terminaludstyr til brug i analoge telefonnet i Det Europaeiske @konomiske Samarbejdsomrade. Dette
produkt indeholder en landekodeindstilling, der kan @&ndres af brugeren. Landekoden skal vaere
indstillet, inden du slutter dette produkt til nettet. Angivelse af landekoden er beskrevet i
kundedokumentationen.

Bemaerk: Selvom dette produkt kan anvende enten loop-frakobling (puls) eller DTMF-signalering
(tone), anbefales det, at produktet indstilles til at anvende DTMF-signalering, da det giver den
hurtigste og mest pdlidelige opkaldsindstilling. £ndring af dette produkt, tilslutning af ekstern
kontrolsoftware eller tilslutning til eksternt kontroludstyr, der ikke er autoriseret af Xerox®, vil gere
produktets certificering ugyldig.

New Zealand

1. Tildeling af en Telepermit til et stykke terminaludstyr angiver kun, at Telecom har godkendt, at
elementet opfylder minimumskravene for tilslutning til deres net. Det angiver ikke, at Telecom
anbefaler produktet, eller at der ydes nogen form for garanti, og det betyder heller ikke, at et
produkt med Telepermit er kompatibelt med alle Telecoms nettjenester. Frem for alt angiver det
ingen forsikring om, at et produkt vil fungere korrekt i alle henseender sammen med andet
udstyr med Telepermit af et andet marke eller en anden model.

Udstyret vil muligvis ikke fungere korrekt ved de hgjeste datahastigheder, der er specificeret.
33,6 kbps- og 56 kbps-forbindelser begranses sandsynligvis til lavere bithastigheder ved
tilslutning til visse PSTN-implementeringer. Telecom pdtager sig intet ansvar i forbindelse med
problemer, der opstar under sédanne forhold.
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Sluk straks for udstyret, hvis det bliver beskadiget fysisk, og serg for, at det bliver kasseret eller
repareret.

Dette modem ma ikke anvendes pé& en méde, der kan veere til gene for andre Telecom-kunder.
Dette udstyr er udstyret med pulsopkald, mens Telecom-standarden er DTMF-toneopkald. Der
ydes ingen garanti for, at Telecom-linjer altid vil fortsaette med at understatte pulsopkald.

Anvendelse af pulsopkald, nér udstyret er tilsluttet samme linje som andet udstyr, kan forarsage
'klokkeringlen® eller anden form for stej og kan ogsé forarsage falsk svar. Kontakt ikke Telecoms
fejlservice, hvis denne type problemer opstar.

DTMF-toneopkald er den foretrukne metode, da det er hurtigere end pulsopkald (dekadisk) og
findes pd naesten alle telefoncentraler i New Zealand.

ADVARSEL: Der kan ikke foretages ‘111'-opkald eller andre opkald fra denne enhed under
stromafbrydelse.

Udstyret kan muligvis ikke udfere viderestilling af en samtale til en anden enhed, der er tilsluttet
den samme linje.

Nogle parametre, der kraeves for at sikre overensstemmelse med Telecoms Telepermit-krav, er
afhaengige af det udstyr (computer), der er tilknyttet denne enhed. Det tilknyttede udstyr skal
indstilles til at fungere inden for falgende graenser for at vaere i overensstemmelse med
Telecoms specifikationer:

For gentagne opkald til det samme nummer:

e  Der md ikke vaere mere end 10 opkaldsforseg til det samme nummer inden for 30 minutter
for en enkelt manuel opkaldsstart, og

e roret pa udstyret skal veere lagt pd i en periode pa mindst 30 sekunder mellem afslutningen
af et forseg og starten pd det naeste forseg.

For automatiske opkald til forskellige numre:

Udstyret skal vaere indstillet til at sikre, at der er pause mellem automatiske opkald til forskellige

numre, sa der er mindst 5 sekunder mellem afslutningen af et forseg og starten pd det naeste

forseg.

For at sikre korrekt drift ma det samlede antal RN’er for alle enheder, der er tilsluttet en enkelt

linje, pd intet tidspunkt overstige 5.
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Lovgivningsmaessige oplysninger

Sikkerhedscertificering af produkt

Dette produkt er certificeret af nedenstdende agentur i henhold til de naevnte sikkerhedsstandarder:

Agentur Standard

TUV UL60950-1, 2. udgave
IEC/EN60950-1, 2. udgave
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Lovgivningsmaessige oplysninger

Dataark for materialesikkerhed

Pa felgende adresse kan du fé& oplysninger om sikkerhedsdata vedrerende printeren:
e  USA og Canada: www.xerox.com/msds
e EU: www.xerox.com/environment_europe

For telefonnumre til kundesupportcenteret henvises til www.xerox.com/office/worldcontacts .
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WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer 253
Betjeningsvejledning



Genbrug og bortskaffelse

Alle lande

Hvis du selv skal sta for bortskaffelse af dit Xerox®-produkt, skal du vaere opmaerksom pd, at printeren
kan indeholde bly, kvikselv, perklorater eller andet materiale. Kassering af disse er underlagt visse
miljgmaessige hensyn. Tilstedevaerelsen af disse materialer i produktet er i fuld overensstemmelse
med de verdensomspandende regler for anvendelse deraf pd det tidspunkt, produktet blev
markedsfert. Kontakt dine lokale myndigheder angaende regler for genbrug og kassering. Perklorater:
Dette produkt kan indeholde en eller flere enheder, der indeholder perklorater, f.eks. batterier. Der
kan veere regler om specialhdndtering geeldende. Se www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate .
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Genbrug og bortskaffelse

USA og Canada

Xerox har udviklet et returnerings- og genbrugsprogram. Kontakt din Xerox-repraesentant for at
afgere, om dette Xerox®-produkt er inkluderet i programmet. Hvis du ensker flere oplysninger om
Xerox®-miljpprogrammer, skal du gé til www.xerox.com/environment eller kontakte de lokale

myndigheder angdende genbrugs- og kasseringsregler.
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Genbrug og bortskaffelse

EU

Visse produkter kan anvendes bdde i hjemmet og pd arbejdet.

I hjemmet

Dette symbol pd dit udstyr angiver, at udstyret skal kasseres i
overensstemmelse med nationale procedurer og ikke som almindeligt
affald.

Elektrisk og elektronisk udstyrs levetid og kassering skal overholde de fastlagte procedurer i
europaeisk lovgivning og skal holdes adskilt fra almindeligt affald.

Private husholdninger kan i EU's medlemsstater gratis aflevere brugt elektrisk og elektronisk udstyr til
saerlige genbrugsstationer. Kontakt din lokale Xerox-forhandler for yderligere information.

I visse medlemslande kan du gratis returnere dine brugte produkter til din lokale forhandler, nér du
keber nyt udstyr. Bed din forhandler om flere oplysninger.

I virksomheder

Dette symbol pd dit udstyr angiver, at udstyret skal kasseres i
overensstemmelse med gaeldende lovgivning.

I henhold til europaeisk lov skal elektrisk og elektronisk udstyr bortskaffes i overensstemmelse med
fastlagte procedurer.

Kontakt din lokale forhandler eller Xerox-repraesentant fer kassering af produkter.

Indsamling og kassering af udstyr og batterier

Disse symboler pd produkterne og/eller medfelgende dokumenter
angiver, at brugte elektriske og elektroniske produkter og batterier ikke
md kasseres sammen med almindeligt affald.

For korrekt handtering og genbrug af brugte produkter og batterier ber
de bringes til de relevante indsamlingssteder, i overensstemmelse med
national lovgivning og direktiv 2002/96/EC og 2006/66/EC

Nar disse produkter og batterier kasseres korrekt, hjelper du med at

gemme veaerdibare ressourcer og forhindre eventuelle negative effekter
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Genbrug og bortskaffelse

for mennesker og milje, som ellers kan forekomme ved ukorrekt
hd&ndtering af affald.

Kontakt dine lokale myndigheder eller din forhandler, hvis har brug for
flere oplysninger og indsamling og genbrug af brugte produkter og
batterier.

Der kan gives beder i overensstemmelse med national lovgivning for
ukorrekt kassering af dette affald.

For virksomheder i EU

Ved kassering af elektrisk eller elektronisk udstyr ber du kontakte din forhandler eller leverander for
yderligere information.

Kassering uden for EU

Disse symboler er kun gyldige i EU. Hvis du @nsker at kassere disse dele, skal du kontakte de lokale
myndigheder eller forhandleren og bede om den korrekte metode til kassering.

Batterisymbolet

Dette affaldssymbol kan anvendes i kombination med et kemisk
symbol. Det fastlaeegger overensstemmelse med de krav, der er fastsat i
direktivet.

Hg

Fjernelse af batteri

Batterier bar kun udskiftes pa en PRODUCENTGODKENDT- servicefacilitet.

WorkCentre 7500 Series Multifunction Printer 257
Betjeningsvejledning



Genbrug og bortskaffelse

Andre lande

Kontakt dine lokale myndigheder angdende regler for kassering.
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